BO TU PHAP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Ty do - Hanh phiic

$6: /§5F/QD-BTP Ha Ngi, ngay 2¢ thang & ndam 2012

QUYET PINH
V& viéc dinh chinh Théng tw s6 25/2011/TT-BTP ngay 27/12/2011 ciia Bj
trwomg Bd Tw phap vé thé thirc, ky thuit trinh bay viin ban quy pham phap
Iuét cia Chinh phi, Thii twéng Chinh phi, B¢ trwéng, Thi treéng co quan
ngang B§ va vin ban quy pham phap luét lién tich

BO TRUONG BQ TU PHAP
Can etk Lucit Ban hanh vin ban quy pham phdp lugt s6 17/2008/QH12 ngay 03
thang 6 nam 2008,
Céin cit Nghi dinh 56 100/2010/ND-CP ngay 28 thang 9 ndm 2010 ciia Chinh
phuvé Cong bdo,
Céin cir Nghj dinh s6 93/2008/ND-CP ngay 22 thang 8 nam 2008 cua Chinh
phti quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau to chure ciia B¢ Tu phdp;
Theo dé nghi cua Vy triedong Vu Phdp ludt Hinh sw - Hanh chinh.
QUYET PINH:
Piéu 1. Binh chinh mot s6 161 k§ thuét trinh bay tai Théng tu s6 25/2011/TT-
BTP ngay 27/12/2011 cua B9 tnizdmg BO Tu phép vé thé thirc, k¥ thudt trinh bay vin
ban quy pham phép ludt clia Chinh phd, Tha twong Chinh phu, B trrdng, Tha
trudng co quan ngang B va vin ban quy pham phdap lujt lién tich nhu sau:
1. Tai khoén 1, khoan 2 Diéu 4, thém tir “Tiéu ngfr,” sau tir “Qudc hicu”.
2. Tai khoan 2 Diéu 8, bo cum tir “/ky chimg thuc”.
3. Tai khoan 3 Piéu 10, stra cum tir “riéng cén cr” thanh tr “dong”.
4. Tai khoan 1 Biéu 11, thay tir “Muc” bz"mg tir “Chuong” tai diém c va thay
tlr “Khodn, diém” bang tr “Diéu, khoan” tai diém d.
5. Tai khoan 2 Diéu 38, thém tir “1én” sau tir “sai 6.
6. Binh chinh c4c mau tai Phu luc nhu sau:
a) Chinh phdn cin cir ban hanh van ban tai cic méu tir kiéu chir démg thanh
kiéu chit nghiéng,
b) Dt dong chit “Ha N6i, ngay... thang... ndm...” ¢in giita duéi Quédc hiéu
va Tiéu ngir;
¢) Stra cum tir “Cén ctr Luat TS chirc Chinh phii ngay 25 thang 12 nim
2001” thanh cum tir “Céin ctt Ludt T6 chirc Chinh phii ngay ... thdng... ndm...” tai
Miu 1, 2, 8.1a, 8.1b va Miu 9.1.
d) Thém cum tir “Thui tirdng Chinh phit ban hanh...” tai dong cudi ciing cta
phén ciin ¢t ban hanh vin ban tai Mau 3;



d) Thay cum tir “Xét dé nghi” thanh cum tir “Theo dé nghi” tai phén cidn cir
ban hanh vin ban tai Mau 5, MAu 6;

€) Stra cum tir “diéu 1&/quy ché” thanh “Diéu [&/Quy ché” tai Didu 1 trong MAu 8.1b;
g) Bd khoan 3 Piéu 1 “3. Bai bd Piéu...” tai cic MAu 8.1a, 8.1b, 8.2 va Méu 8.3.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky/“:j’

Noi nhin:

- Bo trrdmg (dé bio cao);

- Cac B§, co quan ngang B, co quan thude Chinh phu;
- Van phong Chinh phd;

- Tda 4n nhan dan toi cao;

- Vién Kiém sat nhén dan tdi cao:

- Co quan TU ciia cac doin thé;

- UBTU Miit trin Té quéc Viét Nam;

- Cong bao,

- Cyc Kiém tra vn ban QPPL, B9 Tw phép (d& biét);
- Lum: VT; Vu PLHSHC(5b).

Hoang Thé Lién



BOQ TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
$6: 25/2011/TT-BTP Doc 1dp - Ty do - Hanh phic

Ha Ngi, ngay 27 thdng 12 ndam 2011

THONG TU
A Vé thé thire, k¥ thudt trinh bay vin ban
quy pham phap luit eida Chinh phi, Thi twéng Chinh phi, B truwdéng, Thi
trwdéng co quan ngang B§ va vin ban quy pham phap luit lién tich

Cén ¢t Ludt Ban hanh vén ban quy pham phap luit ndm 2008;

Can ctr Nghi dinh S,é 24/2009/ND-CP ngay 05 thang 3 ndm 2009 cla
Chinh phu quy dinh chi ti€t va bién phap thi hanh Luit ban hanh vin ban quy
pham phép ludt;

Can c& Nghi dinh sé 93/2008/ND-CP ngay 22 thang 8 nam 2008 cta
Chinh phi quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu t6 chirc cia Bo
Tu phap;

Bo truéng B6 Tu phép ban hanh Théng tu hudng din vé thé thic, k¥ thuét
trinh bay vin ban quy pham phap ludt ciia Chinh phu, Thid tuwéng Chinh pht, B
truéng, Thu trudng co quan ngang B va vin ban quy pham phép ludt lién tich.

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va d6i twgng dp dung
Théng tu ndy huéng din vé thé thire, k§ thuét trinh bay vin ban quy pham
phép Iuat ciia Chinh pht, Thu tuéng Chinh phi, B truéng, Thi trudng co quan
ngang B§ va van ban quy pham phap lugt lién tich gitta Chinh phu, B§ trudng,

Thi truéng co quan ngang Bé véi co quan, té chire khac (sau ddy duge goi tit 12
van ban).

Pieun 2. Thé thire ciia van ban

Thé thirc vén ban quy dinh tai Thong tu nay la cach thire thé hién ciia vin
ban bao gdm phan mé dau, phin néi dung va phan két thuc.

Pi¢u 3. K¢ thuit trinh bay viin ban

K§ thuét trinh bay van ban quy dinh tai Théng tu nay bao g6m k¥ thuat
trinh bay nd1 dung vin ban va k¥ thudt trinh bay hinh thirc van ban.
K¥ thuit trinh bay ndi dung van ban gom ky thudt trinh bay bd cuc chung

ctia vin ban; ky thudt trinh bay bé cuc phan, chirong, muc, diéu, khoan, diém;
cach dat ciu, cach str dung ngdn ngft trong van ban.



K thuat trinh bay hinh thitc vén ban bao gom khd gidy, kiéu trinh bay,
dinh 18 trang vén ban, vi tri trinh bay cac thanh phén thé thic, phéng chit, ¢&
chit, kiéu chi¥ va cac chi tiét trinh bay khéc dugc thuc hién theo hudng dn tai
Chuong V va Phu luc ban hanh kém theo Thdéng tu nay.

Chuong 11
THE THUC VAN BAN
Muc 1
TRINH BAY PHAN MO DAU VAN BAN

Diéu 4. Phian mé diu vin ban

1. Phg"in mé& ddu cua van ban bao gdm Quéc hiéu, tiéu ngtt, tén co quan
ban hanh, s0, ky hiéu vin bén, dia danh, ngay, thing, ndm ban hanh, tén van ban
va ¢in ¢ ban hanh vin ban.

2. Bbi v6i van ban ban hanh kém theo mdt hinh thirc vin ban khic nhu
quy ché, quy dinh, didu 1&, danh muc va céc vin ban tuong tu khdc, thi phén mé
dau ciia vin ban dwoc ban hanh kém theo bao gdm Qudc hiéu, tiéu ngf, tén co
quan ban hanh, tén vin ban. Dudi tén van ban dugc ban hanh kém theo phdi chi
1 tén, s ky hiéu, ngay, thang, ndm ban hanh cta vin ban ban hanh kém theo.

Piéu 5. Quéc hidu va Tiéu ngir
1. Qubc hidu la: “CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM”.

Quéc hiéu dugc trinh bay bang chit in hoa, ¢& chir tir 12 dén 13, kiéu chir ding,
dédm va & phia trén cling, bén phai trang ddu tién ctia van bén.

2. Tiéu ngtt la: “Pdc 1dp - Tu do - Hanh phuc”. Tiéu ngit dugc trinh bay
bing chit in thuong, ¢& chir tir 13 dén 14, kiéu chit dimg, dam va & lién phia
dudi Qubc hiéu; chir cai ddu cua cdc cum tir duge viét hoa, giffa cic cum tir ¢é
gach ndi, ¢d cach chix; phia dudi ¢6 duong ké ngang, nét lién, c6 d6 dai bz“ing dd
dai cua dong chit.

Pidu 6. Tén co quan ban hanh vin ban

1. Tén co quan ban hanh vin ban 12 tén cia co quan c6 thim quyén ban
hanh van ban cin ctt theo quy dinh cta phép luit. Tén co quan ban hanh vin bin
phai 14 tén goi chinh thire va phai duoc ghi diy du.

2. Tén co quan ban hanh vin ban dugc trinh bay bing chit in hoa, kiéu
chit dang, ddm, c& chit 13, phia duéi ¢6 dudng keé ngang, nét lién, c6 do dai
bang tir 1/3 dén 1/2 do dai cia dong chir va dit can dbi so voi dong chi.

Piéu 7. S6, ky hi€u vdn ban

1. S6, ky hiéu ctia viin ban bao gdm sé thit tu, ndm ban hanh, loai vin ban,
co quan ban hanh van ban.

2. 86 clia viin ban duge ghi bing chit s6 A Rép, gdm sb thir tu dang ky
dugce dénh theo timg loai van ban do co quan ban hanh trong mdt nim v nim



ban hanh vin ban d6; bat dau lién tiép tir s6 01 vao ngay 01 thang 01 va két thuc
vao ngay 31 thang 12 hang nim; nim ban hanh phai ghi day du cdc s6.

3. Ky hiéu cia vin ban gdm chir viét tit tén loai vin ban va chit viét tit
tén ¢o quan hodc chitc danh nha nwdc cia ngudi ¢6 tham quyén ban hanh vin
ban.

Chit viét tit tén co quan ban hanh vin ban phai duge quy dinh cu thé, bao
dam ngén gon, d¢ hiéu, dung quy dinh.

4. 86, ky hiéu cua vin ban dugc trinh bay nhu sau:

a) 80, ky hiéu cua cic vin ban dugc sép xép theo thit tu nhnr sau: s6 thir tur
ctia van ban/nam ban hanh/té€n vict tat cua loai van ban-tén viét tit clia co quan
ban hanh vin ban (thir tr sdp x€p nay duoc viét lién nhau, khdng cach chit);

b) 6, ky hiéu ctia vin ban dugc dit canh gitta dudi tén co quan, td chire
ban hanh vin ban;

¢) Tir “86” dugc trinh bay bing chit in thuong, c& chir 13, kiéu chit dimg;
sau tir “S0” ¢6 dau hai cham; v&i nhitng s6 nhé hon 10 phai ghi thém s6 0 phia
trude;

d) Ky hiéu cta vin ban dugc trinh bay bé“mg chit in hoa, ¢& chir 13, kiéu
chit ding;

d) Gifra s8, ndm ban hanh va k¥ hiéu vin ban ¢6 ddu gach chéo (/); giita céc
nhom chir viét tat trong ky hi¢u van ban ¢6 dau gach noi khong cach chit (-).

Diéu 8. Pia danh va ngay, thang, nim ban hanh vin ban

1. Dja danh ghi trén van ban 12 tén goi chinh thirc cua tinh, thanh ph truc
thudc trung wong, noi co quan ban hanh vin ban dong tru sé.

2. Ngay, thang, nam ban hanh van ban 13 ngay, thang, ndm van ban duorc
ky ban hanh. Ngay, thang, nam ban hanh vin béan phai dugc viét ddy du; cac s6
chi ngay, thang, ndm dung chit sb A Rap; dbi véi nhitng sb chi ngay nho hon 10
va 50 chi thang 1, 2 thi phai ghi thém 50 0 & trude.

3. Dia danh va ngay, thng, nam ban héanh van ban dugc trinh bay trén
cling mot dong véi sb, ky hiéu vin béan, bing chit in thudmg, i chir tir 13 dén
14, kleu chir nghiéng; cic chit cai diu ctia dia danh phai viét hoa; sau dia danh
c6 ddu phdy; dia danh va ngay, thang, ndm duoc d4t canh gitta dudi Qudc higu
va Tiéu ngit.

Diéu 9. Tén viin ban

1. Tén vin ban gdm tén loai va tén goi cia vin ban.

2. Tén loai van ban la tén cia tirng loai vin bin theo quy dinh cia Luét
ban hanh van ban quy pham phap [uét.

3. Tén goi cua van ban 1a mdt cdu ngan gon hodc mét cum tir, phan anh
khai quat ndi dung chi yéu cua vin ban.



4. Tén vin ban duoc trinh bay nhu sau:

a) Tén loal vin ban bang chit in hoa, ¢& chii 14, kiéu chit ding, dim;
dugc dit canh gifta theo chiéu ngang cia vin ban.

b) Tén goi clia vin ban dugce didt canh gilta, ngay dudi tén loal vén ban,
bang chit in thudng, ¢& chit 14, ki¢u chit dimg, ddm;

¢) Déi vt vin ban duge ban hanh kém theo thi ndi dung chi thich vé viée
ban hanh vian ban keém theo dugc dit trong ngodce don, kicu chit nghiéng, c& chit
14 va dat canh gifta li€én dudi tén van ban.

Piéu 10. Ciin ¢ ban hanh viin ban

1. Can cir ban hanh vin bén 1a van ban quy pham phép luft ¢6 hiéu luc
phép ly cao hon dang c¢é hiu luc hodc da duge cong bo/ky ban hanh chua c6
higu luc nhimg phai ¢6 hiéu luc trude hodce cing thoi diém véi van ban duge ban
hanh. ‘

2. Trudng hop van ban quy pham phap ludt ¢ hi¢u lye phap 1y cao hon ¢6
didu, khoan uy quyén quy dinh chi tiét thi tai viin ban quy dinh chi tiét phai ndu
cu thé diéu, khoan d6 tai phin cin ctt ban hanh vin ban.

Trudng hop vin ban quy dinh chi tiét vira quy dinh chi tiéTi céc didu,
khoan dugc giao vira quy dinh cdc ndi dung khéc thi khdng nhat thiét phai néu
cu thé cdc di¢u, khodn tai phan cén cir ban hanh vin ban.

3. Can o ban hanh vén ban dugc the hién bing chit in thuong, kiéu chir
nghiéng, c& chit 14, trinh bay duéi phan tén cua van ban; sau moi can cir phai
xudng dong, cubi dong c¢6 déu chiam phdy, dong cudi ciing két thuc bing ddu
chém.

Muc 2
TRINH BAY PHAN NOQI DUNG VAN BAN
Piéu 11. B6 cuc ciia viin ban

1. Tiy theo ndi dung vin ban ¢6 pham vi diéu chinh rong hodc hep ¢o thé
Iua chon mét trong céac cach bo cuc sau day:

a) Phén, chuwong, muc, diéu, khoan, diém:
b) Churong, muc, didu, khoan, diém;

¢) Chuong, diéu, khoan, diém;

d) Didu, khoan, diém;

d) Diéu, khoan.

2. Phén, chuong, muc, diéu trong van ban pha1 ¢o tidu dé. Tiéu dé 12 cum
tr chi ndi dung chinh ctia phén, chuong, muyc, diéu.

3. N6i dung vin ban duge trinh bay nhu sau:



a) Phan noi _dung (ban vén) duge trinh bay bang chir in thuong (dugc dan
déu ca hai le) kidu chir dimg; c& chir tir 13 dén 14; khi xudng dong, chit dau
dong ¢6 thé i vao tir lem dén 1,27cm (1 default tab); khoang cach giita cac
doan vin (paragraph) dat tdi thidu 13 6pt; khoang cach gitta cac dong hay cach
dong (line spacing) chon téi thiéu tir cach dong don (single line spacing) hodc tir
15pt (exactly line spacing) trg 1én.

_ b) Truong hop ndi dung van ban dugce b cuc theo phin, chwong, muc,
diéu, khoan, diém thi trinh bay nhu sau:

Tir “Phan”, “Chuong” va sd tht tu ctia phin, chuong dugc trinh bay trén
mQt dong riéng, canh gitta, béng chit in thuong, ¢& chit tir 13 dén 14, kiéu chit
dung, ddm. Sé thtr tr cia phén, chuong dung chit s§ La Ma. Tiéu dé (tén) cta
phan chuong duoc trinh bay ngay dudi, canh giita, bing chit in hoa, c¢& chit tir
13 dén 14, kiéu chir dtng, dam;

Tir “Muc” va sb thir tw ctia muc duge trinh bay trén mot dong riéng, canh
giita, bang chit in thuong, c& chir tir 13 dén 14, kiéu chit ding, dam. Sé thir tur
ctia muc dung chit s6 A Rép. Tiéu dé ciia myc duoc trinh bay ngay dudi, canh
giita, bang chit in hoa, c& chit tir 12 dén 13, kiéu chir ding, dém;

T “Pidu”, sé thir ty va tidu dé cia diéu dugc trinh by bing chit in
thuomg, céch 18 trai 1 default tab, s6 thir ty cua diéu dung chit s6 A Rép, sau 56
thir tu ¢6 déu chim; cd chit bang cd chit cha phén 1o van (13-14), kiéu chi
ding, dam;

SH thit tu cac khoan trong mdi muc dung chit s6 A Rap, sau sb th tw ¢6
dau chém, c¢& chit s§ bang c¢& chir cia phan 181 van (13-14), kiéu chit dimg; néu
khoan cé tiéu d&, sb thu tu va tidu dé cia khoan duoc trinh bay trén mét dong
riéng, bing chit in thudmg, ¢& chit bing ¢ chit clia phan 1o van (13-14), kiéu
chit ding;

Thit tu céc didm trong mdi khoan ding céc chir céi tiéng Viét theo thir tu
abc, sau ¢6 ddu déng ngodc don, bang chit in thudng, ¢& chit bing ¢& chit cia
phan 16i vin (13-14), kiéu chit ding.

Piéu 12. Vin ban ban hanh kém theo viin ban khic

Truong hop vén ban duge ban hanh kém theo vén ban khac thi van ban
dugce chia 1am hai phdn gém van ban ban hanh kém theo va vin ban dugc ban
hanh kém theo.

Phén van ban ban hanh kém theo chira dung cac ndi dung quy dinh vé vige
ban hanh kém theo viin ban khéc, td chirc thye hién va hiéu luc cta vin ban.

Phén viin ban duoc ban hanh kém theo chita dung cac quy dinh cu thé cua
vén ban. Tuy theo ndi dung, phan van ban duoc ban hanh kém theo cé thé bd
cuc theo phan, chuong, muc, diéu, khoan, diém.

Muyc 3
TRINH BAY PHAN KET THUC VAN BAN



Diéu 13. Trinh bay phén két thiic ciia vin ban

Phin két thic cia vin ban gém chic vu, ho tén va chii ky cua nguti co
thdm quyén ky ban hanh viin ban; dau cla co quan ban hanh van bén; noi nhin
vén ban.

D6i v&i viin ban ban hanh kém theo mdt hinh thire van ban khac, thi phin
két thic cla vin ban dugc ban hanh kém theo gom chtc vy, ho tén va chir ky
cuia nguoi ¢ thim quyén ky ban hanh vin ban; dau cta co quan ban hanh vin
ban.

Piéu 14. Trinh bay chit ky vin ban

1. Dbi véi nghi dinh cia Chinh phi thi Thu tuéng Chinh pha thay mat
Chinh phu ky ban hanh va phai ghi chit viét tat “TM.” (thay mit) vao trudce tir
"Chinh phu".

Péi véi quyét dinh ctia Thi tuéng Chinh phi, théng tu cia Bo trudng, Thu
truémg co quan ngang B thi Thi tuéng Chinh phd, B§ trudng, Thu trudng co
quan ngang Bd ky ban hanh.

Trong trudmg hop cp pho ky thay van ban thi phai ghi chir vidt tat “KT.”
(ky thay) vao triede chire vu ctia ngudi ¢ thim quyén ky ban hanh vin ban.

2. Chtrc vy, ho tén cia nguoi ky ban hanh, nguoi ky thay mét vén ban phai
dugc the hién day dud trong vin ban.

Dbi v6i van ban lién tich thi phai ghi 18 chirc vu va tén co quan clia ngudi
ky ban hanh vén ban.

3. Céc chit viét tit “TM.”, “KT.” hoic “Q.” (quyén), quyén han va chitc vy
cta ngudi ky duge trinh bay bang chit in hoa, ¢d chil fir 13 dén 14, kiéu chir
diung, dam.

Ho tén ctia ngudi ky vin ban dugc trinh bay bang chit in thuong, ¢ chit
tir 13 dén 14, kiéu chit ding, ddm, dugc dit canh gifta so v&i quyen han, chirc vy
cia nguoi ky.

biéu 15. Dau cila co quan ban hanh vin ban

1. Déu cta ¢o quan ban hanh vin ban chi duge dong vao vin ban sau Khi
ngudi ¢é thim quyén ky vin ban.

2. Viéc déng ddu trén van ban duge thye hién theo quy dinh tai Khoan 2 va
Khoan 3 Dleu 26 Nghi dinh s& 110/2004/NP-CP ngay 08 thang 4 nim 2004 cha
Chinh phi vé cong tac vin thu va quy dinh cua phdp ludt ¢6 lién quan; viéc dong
dau gidp lai déi voi van ban va phu luc kém theo dugce thyc hién theo quy dinh
tai Khodn 4 Piéu 26 Nghi dinh s6 110/2004/NP-CP.

Mau ddu dd méat (tuyét mat, t61 mat hoiic mat) dbi voi vin ban c6 ndi dung
bi mit nha nuée duge thuc hién theo quy dinh cua phap luét vé bao v€ bi mét
nha nudec.

Pidu 16. Noi nhin



1. Noi nhén vin ban gdm co quan gidm sdt, co quan ki€m tra, co quan ban
hanh vén ban, co quan Céng bdo va co quan luu trlt va cic co quan, t6 chic
khac, thy theo ndi dung cua vian ban.

2. TUr “noi nhgn” duge trinh bay trén mot dong riéng (ngang hang voi dong
chir “quyén han, chirc vu cta nguol ky” va sat 1€ trai), sau c6 ddu hai chim,
bang chit in thuong, ¢& chir 12, kiéu chit nghiéng, dam;

Phén liét ké cde co quan, td chitc, don vi va ca nhdn nhén vin ban dugc
trinh bay bing chi in thuong, ¢& chi 11, kiéu chit dimg; tén mdi co quan, t6
chire, don vi va ¢4 nhan hoic mdi nhém co quan, té chirc, don vi nhén vin ban
duoc trinh bay trén mot dong riéng, dau dong ¢6 gach ngang sat 1& trai, cudi
dong c6 dau cham phéy; riéng dong cubi cling bao gébm chir “Luu” sau do co
dau hai chdm, tiép theo 14 chit viét tit “VT” (vin thu ¢o quan, tb chire), chit viét
tat tén don vi (hodc bo phan) soan thao van ban va sb luong ban luu (chi trong
nhiing truéomg hop cén thiét) duoc dit trong ngodc don, cubi ciing 1a déu chim.

Chuong 111
KY THUAT TRINH BAY NOI DUNG VAN BAN
Diéu 17. Trinh bay b cuc ciia viin ban
1. Vige sdp xép cdc quy dinh vé cling mot vin dé trong phan, chuong,
muc phai bdo ddm nguyén téc:
a) Quy dinh chung dugc trinh bay trwéc quy dinh cu thé;
b) Quy dinh vé& ndi dung dugc trinh bay trude quy dinh vé thu tuc;
¢) Quy dinh vé quyén va nghia va dugc trinh bay trudc quy dinh vé ché
tai;
d) Quy dinh phd bién dugc trinh bay trude quy dinh dic thi;
d) Quy dinh chung dugc trinh bay trudc quy dinh ngoai 1€.
2. Viéc trinh bay bd cuc ciia vin ban phai bao ddm nguyén tic sau day:
) Phin 13 bb cuc 16n nhét duge trinh bay trong van ban, néi dung cta cic
phan trong vin ban phai djc lap véi nhau;

b) Chuong 14 bé cuc 16n thir hai dugce trinh bay trong vin ban, cic chuong
trong van ban phai c6 ndi dung trong d6i doc 1ap va co tinh hé thng, 16 gich
vO1 nhau,

¢) Muc 14 b cuc 16n thir ba duge trinh bay trong van ban, viéc phan chia
c4c myc theo ndi dung tuong dbi doc 14p, co tinh hé théng va 16 gich véi nhau.
Muc c6 thé duoc sir dung trong chuong ¢é nhidu ndi dung, diéu;

‘ d) Dlgu co th@ dugc duge trinh bay theo khoén, diém. Noi dung cua tirng
dicu phai th¢ hién day du, tron v va tron ciu, dung ngit phap;



d) Khoan duge sir dung trong truong hop ndi dung cia didu c¢6 cac ¥
tuong déi doc 1ap v6i nhau, ndi dung moi khoan phéi duge thé hién day di mét
¥; mdi khoan phai viét diy da thanh cau;

¢) DPidm duoc sir dung trong trudng hop noi dung diéu, khoan co nhidu y
khéac nhau.

Piéu 18. St dung ngén ngit trong viin ban

1. Ngbn ngit sir dung trong van ban la tiéng Viét; tir ngit duge sit dung
phai 1a tir ngft pho théng.

2. Khéng ding tir ngit dia phuong, tir nglt ¢d va tlr nglt théng tuc; khong
st dung tir ngilt nude ngodi.

Trong truong hop can phai st dung tir ngit nudce ngoal do khong c6 tiéng
Viét thay thé, thi ¢6 thé str dung truc tiép tleng nuée ngoai dé néu 1a ngdn ngi
théng dung, phd bién hoic phai phién 4m tiéng nuéc ngoai sang tiéng Viét.

Piéu 19. Sir dung tir ngit diing chirc ning

1. Van ban phai stt dung ngén ngft viét; cach dién dat phai rd rang, don
gian, d¢ hicu.

2. Trong van ban c6 thuat ngir chuyén mén cin phai lam rd ndi dung thi
thudt ngit do phai dugce giai thich.

3. Tir ngit viét tét chi duge s dung trong truong hop cin thiét va phai giai
thich ndi dung ctia tir ngit d6 tai lan xuét hién du tién trong vin ban.

D41 véi van béan st dung nhidu tir viét tit, cin quy dinh riéng mot diéu
giai thich toan b cac tir viét tat trong van ban.

Piéu 20. Stt dyng tir ngir ding nghia

1. Tir nglr duge str dung trong van bén phai thé hién chinh xdc ndi dung
can truyén dat, khéng lam phét sinh nhidu cich hiéu; tru'ong hop dung tir ¢ thé
hiéu theo nhiéu nghia thi phai gii thich theo nghia dugc sir dung trong van ban.

2. Tir nghi vén, c4c bién phép tu tir khong sit dung trong vin ban.
3. Tir ngit phai duoc sit dung théng nhét trong van ban.
Piéu 21. Ciu vin trong vin ban

1. Céu vin phai ddy di vé ndi dung, hoan chinh vé hinh thitc va bao dam
tinh lién két gitta cac b phan ciia cdu vin.

2. Céc quy pham phap luat phai quy dinh truc tiép ngi dung can diéu
chinh, khéng quy dinh chung chung, phai ducrc trinh bay ngin gon, 15 rang,
chinh xéc.

3. Cau vin phai ngin gon, trong sang; khéng diing tir thira trong cau.
4. Khong st dung cau nghi vin va ciu cam than trong vin ban.

biéu 22. Diau cau trong vian ban



Viéc stir dyng diu ciu trong vin ban phéi tudn thu cac nguyén tac chinh ta
cua tieng Viét. Khong dugce st dung dau cham héi, dau cham than, ddu cham
ling trong van ban.

Piéu 23. Trinh bay sb trong vin bin

1. 86 trong vin ban | phai dugc thé hién bang sé A Rép va duoc chi thich
bang chit ngay sau phén sd, trir cac truomg hop quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

2.56¢ phan md dAu, phén két thiic vin ban; s chi d¢ dai cia thot han, 50
chi thoi diém, s6 chi sé wgng ctia don vi do lwdmg duge thé hién bang sé A Rap.

Piéu 24. Trinh bay don vi do lwéng
Don vi do ludng trong van ban dugc thé hién bing chit.

Ky hiéu ctua don vi do ludng duge ghi lién sau va dit trong ddu ngodc
don.

Tén va ky hiéu cta cac don vi do ludng duge thé hién théng nhét theo quy
- dinh v€ do ludng.

Piéu 25. Trinh bay thoi han, thoi diém

1. Trudng hop thoi han dwoc xac dinh bing phut, gid, ngay, tudn, thang,
quy, ndm thi thoi han dugc trinh bay bang s6 chi d§ dai cda thoi han va don vi
thoi han.

2. Trudng hop thoi diém dugc xéc dinh bang phut, gio, ngay, tudn, thing,
quy, ndm thi thei diém dugce trinh bay bang s6 chi thoi diém va don vi thai
diém.

3. Don vi thdi han, don vi thoi diém duge thé hién bang chit va duge trinh
bay lién sau so chi d§ dai cta théi han, so chi thoi diém.

Pié¢u 26. Trinh bay cac ndi dung sira dm, bo sung tai chuwong quy dinh
vé didu khoan thi hanh hoic diéu quy dinh ve diéu khoan thi hanh

1. Trong truémg hop vén ban duge ban hanh ¢6 ndi dung sira ddi, bd sung
phin, chwong, muc, diéu, khoan, diém, cum tir ctia cac vin ban khic thi cac ndi
dung nay duoc trinh bay tai Chuong “Piéu khoan thi hanh” hodc diéu vé didu
khoan thi hanh. Noi dung stta d6i, bd sung c6 thé bd cuc thanh cic diéu, khoan,
diém tiy theo pham vi va mitc do stra d6i, bd sung.

2. Tai ndi dung stra ddi, bd sung phai xac dinh rd phan, chuong, muc,
diéu, khoan, diém cia van ban dugc sira doi, bd sung.

Piéu 27. Trinh bay diéu khoan chuyén tiép

1. Quy dinh chuyén tiép duoc sit dung dé xir Iy cac mdi quan hé phép Iy
dang ton tai trude khi van ban duoc ban hanh trong trudng hop khé éap dung
ngay lap titc cac quy dinh ctia vin ban méi ddi véi cac quan hé phap ly dang tdn
tal truge do.



Viée quy dinh chuyén tiép phai nhim bao vé quyén co bin cia cong dan;
bao dam hai hoa lgi ich cia ngudi dan va loi ich ciia Nha nudée.

2. Quy dinh chuyén tiép dugce quy dinh thanh diéu riéng tai phan cudi cta
van ban, duge dat ten 1a “quy dinh chuyen tlep " hoac duge quy dinh ngay tai cac
diéu, khoan cn phai ¢ quy dinh chuyén tiép.

Piéu 28. Trinh bay hiéu lyc thi hanh

1. Thoi diém c¢6 hiéu luc thi hanh cia vin ban phai duge xac dinh cu thé
trong van ban.

2. Tén vin ban, phén, chuong, muc, didu, khoan, diém cia van ban bi thay
thé, bai bé phai duoc liét ké cu thé tai diéu quy dinh v& hiéu lyc thi hanh cta vin

ban. Trudmg hep cac vén ban, diéu, khoan, diém cta vian ban bj thay thé, bii bo
qué nhiéu thi phai duoc 1ap thanh danh muc ban hanh kém theo.

Piéu 29. K§ thuit vién din vin ban
1. Khi vién dan van ban c6 lién quan, phai ghi ddy di tén van ban, s, k¥
hiéu vin ban; tén co quan, t6 chirc ban hanh van ban.

2. Trong trudmg hop vién dan ph:fm, chuong, muc ciia mdt van ban quy
pham phap luét thi phai x&c dinh cy thé phan, chuong, muc cua van ban dé.

3. Trong trudng hop vién din dén diéu, khoan, diém thi khong phai x4c
dinh rd don vi bo cuc phén, chuong, muc ¢é chira diéu, khoan, diém dé.

4. Trong trudng hop vién din dén phén, chuong, muc, diéu, khoan, diém
clia mft vin ban quy pham phap ludt thi phai vién din theo thir tur tir nho dén 16n
va tén cha van ban; néu vién din tir khoan, diém nay dén khoan, diém khéc
trong cling mot diéu hoiic tir muc, diéu nay dén muc, diéu khac trong cung mdt
chuong ctia cing mét vén ban thi khong phai xac dinh tén ctia vin ban nhung
phéi vién dan cu the.

Chuong IV
TRINH BAY VAN BAN SUA POI, BO SUNG
Muc 1
TRINH BAY VAN BAN SUA POI, BO SUNG MQT SO BPIEU

Piéu 30. Vin ban sira dbi, bd sung mdt sé didu

1. Vén ban sta d6i, bd sung mot sd diéu 1a van ban sira dbi, bd sung, bai
b0, thay thé mdt hodc mét s6 quy dinh ctia van ban hién hanh.

2. Van ban sira dbi, bd sung mét s6 diéu phai x4c dinh 8 chuong, muc,
diéu, khoan, diém duogc sira ddi, bé sung, bai bd, thay thé.

Pitu 31. Tén ciia viin ban sira ddi, bd sung mot so 5 diéu

Tén cia van ban sira dbi, bd sung mot sb didu gdm tén loai vin ban ¢6
kém theo cum tir “sita d6i, bd sung mét s6 di€u cda” va tén ddy di cia van ban
duge stra doi, bd sung mét s6 diéu.
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Didu 32. B6 cuc ciia viin ban sira dbi, bd sung mot sé didu

1. N§i dung vin ban sira ddi, bd sung mot sé diéu ctia mot viin ban c6 thé
duoc bd cuc thanh 4 diéu: diéu 1 quy dinh vé ndi dung sira ddi, bd sung; didu 2
quy dinh vé viéc bai bd hodc thay ddi tir ngit lién quan den nhiéu didu, khoan
trong vin ban hién hanh; diéu 3 quy dinh vé trach nhiém td chirc thue hién (neu
cd) va dicu 4 quy dinh vé thoi diém 6 hiu luc cia vin ban.

2. Céc khoan quy dinh noi dung sira dbi, bd sung, bai bo, thay thé dugc
sép xép theo thir tu twong Ung voi trat tu cac diéu, khoan cia van ban dugc sira
do1, bo sung,.

Diéu 33. Cach danh s thir tw ciia diéu, khoan bd sung

Viéc danh sb thir tu cua diéu, khoan bd sung dugc thue hign nhu sau:

1. Cin ¢t vao ndi dung bd sung dé xac dinh vi tri ctia didu, khoan bd sung
trong van ban hién hanh;

2. Panh s6 thtr tu cta diéu, khoan bd sung bang cach ghi kém chit céi theo
bang chir cai tiéng Viét vao sau sé chi dicu, khoan dung lién trude do.

3. 86 thr ty cia chuong, muc, diéu, khoan dugc bd sung dugc thé hién
gdm phén s6 va phan chti. Phin s6 dugc thé hién theo s6 thir tu cia chuong,
muc, dicu, khodn trong vin ban duoc stra doi, bd sung. Phan chit duge sap x&ép
theo thir tu trong bang chir cai ting Viét.

Sé tht tu coa diém duoce bd sung dugc thé hién gdm phi‘m chit va phén s6.
Phan chit dugc thé hién theo thir tu cha diém trong vin ban duge sua doi, bo
sung. Phéan s6 duge sdp xép theo thir ty bat dau tir s6 1.

Diéu 34. Trat ty cdc didu, khoan ciia vin ban duogc siva dbi, bd sung
mot so dieu

Viéc trinh bay vén ban sita d6i, bd sung mot sé diéu khong dugc lam thay
doi trat tu cac diéu, khoan khong bi sira doi, bo sung, bai bo, thay thé cia vin
ban hién hanh.

Muc 2
TRINH BAY VAN BAN SUA DOI, BO SUNG NHIEU VAN BAN

Piéu 35. Vin ban sira @i, bd sung nhiéu viin bin

Vin ban sira ddi, bd sung nhiéu vin ban 1a vin ban stra ddi, bd sung, bai
bd, thay thé dong thdi cac quy dinh clia nhiéu vin ban ¢6 lién quan.

Piéu 36. Tén cia viin ban sira dbi, b sung nhiéu viin bin

Tuy theo nd1 dung duge sta ddi, bd sung, tén clia vin ban sua dodi, bd _
sung nhiéu vin ban dugc thé hién nhu sau:

Tén loai vin ban kém theo cum tir “stra d6i, bd sung mot sb didu cha” vin
ban dugc stra d6i, bd sung ¢o cing ndi dung stra d6i, bo sung lién quan dugc
khai quat hod hodc li€t ké cu thé tén vin ban dugce sira doi, bo sung.

11



Diéu 37. Bo cuc ciia viin ban sira doi, b6 sung nhiéu van ban

1. Tay theo ndi dung, van ban stra d6i, bd sung nhiéu vin ban cé thé b
cuc thanh céc diéu khéc nhau, mdi diéu chira dung ndi dung dugce sira a6i, b
sung cla mot van ban, trir didu quy dinh vé trdch nhiém/td chirc thuc hién/thoi
diém ¢6 hiéu luc cta chinh vin ban sira dbi, bd sung nhiéu viin ban dé.

2. Nbi dung cac diéu, khoan cta vin ban stra ddi, bd sung nhi¢u van ban
phai xac dinh rd tén vin ban, dic¢u, khoan, diém cla cac vén ban lién quan duoc
stra doi, bd sung,

Tén diéu cua van ban 1a ménh 1énh chi dan viéc sira d61, b sung, bii bg,
thay thé cta tirng vin bén cu thé.

3. Diéu cua vian ban stra d6i, bdé sung nhiéu vin ban ¢6 theé duge bd cuc
thénh khoan; khoan ¢6 thé dugce b6 cuc thanh cac diém.

4. Khoan gébm ménh lénh chi din viéc sira 'ddi, b6 sung, bii bo, thay thé
chuong, muc, diéu, khoan, diém kém theo ndi dung sira d6i, bd sung, bai bd,
thay th¢.

5. N6i dung sira déi, bd sung, bai bo, thay thé duge sap xep theo thir tu
turong ing véi trat ty cac didu, khoan clia vin ban duge stra ddi, bd sung.

Chuong V
KHO GIAY, PINH LE, PHONG CHU, PANH SO TRANG VAN BAN
Piéu 38. Khd gidy

Ban gbc vin ban dugce trinh bay trén gidy khé A4 co kich thude chiéu
rong la 210 mi-li-mét (mm) va kich thuée chi€u dai Ja 297 mi-li-mét (mm). Cac
kich thutc nay dugc phép sai $6 0,2 mi-li-mét (mm).

Piéu 39. Pinh 18 trang vin ban

1. Trang van ban ¢6 kho 18 nhu sau:
a) Lé trén: 20 mi-li-mét (mm);

b) L& dudi: 20 mi-li-mét (mm);

¢) Lé trai: 30 mi-li-mét (mm);

d) L& phai: 20 mi-li-mét (mm).

2. C4c kich thuée duge quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay duogc phép sai sb
1é€n 5 mi-li-mét (mm).

Pitu 40. Phéng chiv

Phong chir cua van ban phéi 1a phong chit cua by mé ky tu chir Vigt
(phéng chit tiéng Viét Unicode) theo tidu chudn Viét Nam TCVN6909: 2001.

Piéu 41. Panh sb trang vian ban

Trang clia van ban gdm nhiéu trang dugc danh sé thir tu bing chit s6 A
Rép lién tuc tir trang thit hai dén trang cudi cua vin ban, & gifta theo chiCu ngang
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trong phén 18 trén cua vin ban holic bén phai theo chidu ngang trong phan 18
dudi cuia vin ban.
Chuong VI
DIEU KHOAN THI HANH

Pidu 42. Bai bé cdc quy dinh hién hanh

Céc quy dinh tai Thong tu nay thay thé cac quy dinh vé thé thirc va k¥
thudt trinh bay vin ban do6i vdi vin ban quy pham phap luit cia Chinh pha, Thu
tuong Chinh phu, B§ truémg, Tha trudng co quan ngang B va vin ban quy
pham phap luat [ién tich tai Thong tu lién tich sb 55/2OOS/TTL'E—BI\‘IV-YPCP
cua BO N§1 vu va Van phong Chinh phu ngay 06/5/2005 huéng dan vé the thic
va k¥ thuét trinh bay van ban.

Diéu 43. Hiéu lyc thi hanh

Théng tw nay ¢6 hiéu Iuc thi hanh ké tir ngay 01 thang 3 nam 2012.

Piéu 44. T6 chite thye hién

B§. co quan ngang B§ chiu trach nhi€m td chirc trién khai thuc hién
Thong tu nay./.

Noi nhin: BO TRUONG
- Thir twéng Chinh phit va cac Pho TTg CP; )
- Cac B4, co quan ngang B§, co quan thudc Chinh phu;

- Van phong Chinh phi; (Dad ky)
-Tda an qhe"m dan t6i cao;
- Vién Kiém sat nhan dén toi cao; Ha Hing Cuong

- Co quan TU ciia céc doan thé;

- UBTU Miit trén T4 quéc Viét Nam;
- Céng béo;

- Luwu: VT, Vu PLHSHC (5b).
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Mau 7
Mau 8

Mau 9

o Phuy lgc |
VE MAU TRINH BAY VAN BAN
(Kem theo Théng tir s6 23/2011/TT-BTP ngay 27
thang 12 nam 2011 cua Bo T phdp)

. T L : T
ghi dinh cita Chinh phu {quy dinh truc 1iép)

- Nghi dinh cia Chinh phu (ban hanh Piéu 1&, Quy ché)
- MAu Diéu 16/Quy ché ban hanh kém theo N ghi dinh

n
-
o

=Y

- Quyét dinh (quy dinh tryc tiép)

- Quyét dinh (ban hanh Quy ché, Quy dinh)

- Mau Quy ché, Quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh

- Théng tu cia B trudong, Thu trirdng co quan ngang BS (quy dinh
truc tep)

- Théng tu caa BO truomg, Thi truéng co quan ngang Bo (ban hanh
Quy ché, Quy dinh)

- Mau Quy ché/Quy dinh ban hanh kém theo Théng tu

- Vin ban quy pham phép luat lién tich

Vin ban sitra dbi, bd sung

- MAu 8.1a: Nghi dinh sira d6i, bd sung mét sé didu ctia Nghi dinh

- Mau 8.1b: Nghi dinh sta déi, b sung mét sd diéu cua Diéu
1&/Quy ché ban hanh kém theo Nghi dinh

- Mau 8.2: Quyét dinh sira ddi, bd sung mot s6 diéu cira Quyét
dinh/stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Quy ché/Quy dinh ban hanh
kém theo Quyét dinh

- MAu 8.3: Thong tu sira dbi, bé sung mot sé didu ciia Théng tu/sira
doi, bd sung mdt sé di€u cia Quy cheé/Quy dinh ban hanh kém theo
Thong tu

Vian ban sira d6i, b6 sung nhidu vin ban

- MAu 9.1: Nghi dinh sita déi, bd sung nhiéu nghj dinh

- Miu 9.2: Quyét dinh stta dbi, bd sung nhiéu quyét dinh

- Mau 9.3: Thong tu stra ddi, bd sung nhiéu théng tur



Mau 1 - Nghi dinh ciia Chinh ph (quy dinh tric tiép)

CHINH POC CONG HOA XA HOI CIIU NGHIA VIET NAM
bée lap - Tuw do - Hanh phue
S /20..(1)../Nb-CP Ha Noi, ngay thang — ndm 20..(1)..
NGHI DINH
.............................. (2) e

Can cir Ludt T6 chire Chinh phii ngay ... théng ... ném ....;
CORCU oo (3 e e ;
Theo dé nghi ctid ... (4) oo e ;

Chinh phit ban hanh Nghi dinh ... ....

Chuong 1
i QUY PINH CHUNG
DU L. o e e et e tr e et r e e
DBU cov oottt
Chuong
DERU 1ev oot ne e e et et r e et
BHBU 1o oottt et et e r et ettt e ettt
) Chuong ...
. PIEU KHOAN THI HANH
DU 1ee o st anae s
..................................................................................................................... /.
Noi nhan: TM. CHINH PHU
: ............... , THfJ TUGNG
- Luu: VT, ..(5). A.XX(6). (Chit ky, dau)

Ho va tén

Ghi cha:

(1) Nam ban hanh,

(2) Tén nghi dinh.

(3) Can ctr phép ly d€ ban hanh.

(4) B trudng, Thu truéng co quan ngang B{ soan thao nghi dinh.

(5) Chir vi€t tit tén don vi cta Van phong Chinh phu chi tri trinh du thao nghi dinh va sé luong ban
lzu (néu cén).

(6) Ky hiéu ngudri danh may, nhin ban va sé lugng ban phat hanh (néu can).



Ma3u 2 - Nghj dinh cita Chinh pha (ban hanh vin bin kém theo)

CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc ldp - T do - Hanh phie

Sé: 20,00 /ND-CP Ha Nigi, ngay thang  ndm 20..(1).

NGHI PINH

Not nhgn: TM. CHINH PHU
- e ; THﬁ T U()NG

Luu: VT, (). AXX(6). (Chit by, déu)
(Chir ky, ddu

Hg va tén

Ghi chii:

(1) Nam ban hanh.

(2) Tén cla ban quy ché (diéu 1&) dirge ban hanh.

(3) Can ¢ phap [¥ d& ban hanh.

(4) B& truomg, Thi trudmg co quan ngang Bd sean thao nghi dinh.

(5) Chit viét tit tn don vi ctia Vin phong Chinh phit chit tri trinh du thao nghi dinh va s6 Tugng ban
lrru (néu can).

(6) Ky hidu ngudi danh may, nhdn ban va sb lweng ban phat hanh (néu can).



MAu vin bin ban hinh kéni theo Nghi dinh ctta Chinh phii

CHINT PHU CONG IIOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phac

QUY CHE/PIEU LE...

.............................. (1) oo ee e erne e,
(Ban hanh kem theo Nghi dinh sé ... /20..... /ND-CP

ngay ... thang ... nam 20... cua Chinh phij

Chuong I
QUY DINH CHUNG

IHBIE Le oo et et e et ee ettt n s et
DHBU 1v oottt s ettt e n et

Chuong
DU cev oo
DU 1o oottt es ettt ere e

Chuong
IHEU trr ettt e ettt ee et eaenan

..................................................................................................................... /.
TM. CHINH PHU
THU TUONG

(Chir ky, déu)

Ho va tén

Ghi chu: .
(1) Tén goi cua quy ché/diéu 1é....



Mau 3 - Quyét dich (quy dinh truc tiép)

THU TUONG CHINH PHU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Ty do - Hanh philce

QA 0 VO T T 1y Aia a4 £n Gan Y SPEe ¥4 B I
L JEM e T NS LS J.ID LI 1vyur, .f[(’u-]' ruuus I fff/—b’..kl)“
QUYET DINH
......................... () e
Can Cit ..o, (3] e
Theo dé nghi CHA ...........coocveeoeiceoeeee e, ;
Thu heeng Chinh phu ban hanh...
DI L. e (4) 1ot ettt
PHEU 2. oottt n bt re st b s
PHEL coe ettt
..................................................................................................................... /.
Noi nhan: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOIKY (5)
SR ; (Chit kv, dau)
- L VT, ...(6). A.XX(7).

Ho va tén

Ghi chi:

(1) Niam ban hanh.

(2) Tén quyét dinh.

(3) Can cir phap ly dé ban hanh.

(4) N6i dung cda quyét dinh.

{5) Thi tuéng Chinh phil; truong hop Phé Tha tudng duge glao ky thay Thi tudng Chinh phit thi ghi
chir viét tat “KT.” viio trudc Thi tudng, bén dudi ghi Phéd Thil tudng,

(6) Chir vi€t tit tén don vi soan thao hodc chi tri soan thio va 56 lugng ban lru (néu cén).

(7) Ky hiéu ngudi ddnh mdy, nhan ban va s6 lwgng ban phat hanh (néu cin).



Mau 4 - Quyét dinh ciia Thii twéug Chinh phii (ban hduh vin bin kém theo)

THU TUONG CHINH PHU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dic kip - Ty do - Hanh phue

S6: 20.(1)/0P-TTg Ha Ngi, ngdy  thdng  ndm 20..(1)..
QUYLET PINH
Ban hanh........................ (2) e,
Carm CIT oo, (3 e e ;
Theo dé PGHT CUG oo, ;
Thir teong Chinh phii ban hanh Quyét dinh .....
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh DAY ....ovvoveeeeeeeeee e
.................................................... o) TR Wi § 1 WA VRS
DHEU 21 oottt
DU 1o ot
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- / -
Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (4)
RN (Chit kp, dc?’u)

- Luu: VT, ...(5). AXX(6).

Ho va tén

Ghi cha:

(1) Nam ban hanh.

(2) Tén ctia viin ban ban hanh k&m theo quvét dinh.

{3) Can ¢t phap 1¥ dé ban hanh.

(4) Thi tudng Chinh phi: truong hgp Phé Thi tudng duge giao k¥ thay Tht tudng Chinh phd thi ghi
chit viét tat “KT.” vao trude Thi tudng, bén dudi ghi Phé Thu tudng.

(5) Chir viét tit tén don vi soan thao hoac chi tri soan thio va sb lugng ban luu (néu cin).

(6) Ky hiéu ngudi danh méy, nhan ban va s& luong ban phét hanh (néu cin).



Miu vian ban ban hanh kém quyét dinli ciia Tha tuwdng Chinh pha

THU TUONG CHINII PHU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE/QUY PINH...
.............................. (1) oot eere e

Chuong 1
QUY PINH CHUNG
DHEU Le oot es s et e e eee s e,
IHEBU 1ee oottt eea s
Chuong
BB con oottt ee et et es et
IIEBHE tae oottt e ettt et s e e e ee et erer e
Chuong
IHBU rn et ea et et nr e
..................................................................................................................... /
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, ddu)
Hg va tén
Ghi chii:

(1) Tén cta ban quy ché/quy dinh...



Miu 5 - Thong tuw cita B6 truéng/Thi trudng co quan ngang Bo (quy dinl
trie tiep)

.................. (1 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Doe lap - Ty do - Hanh phie
Sh: /20..2)../TT-..(3).. Ha Néi, ngay thang  nam 20..(2)..
THONG TU
........................... ) WO
COn CIE oo (3]
Theo dé FIGHT CHT oo e ;
Bé truong/Thu truong co quan ngang Bé.... ban hanh Théng tir.....
DU vee e (6) wevmeereeereerire st e
DB ces oottt et
................................................................................................. /.
Noi nhin: BQ TRUONG

- Luu: VT, ..(7). AXX(8).
Ho va tén

Ghi chu:

(*) Mau nay ap dung déi véi théng tu ciia Bo truéng, Thi truéng co quan ngang Bo.

(1) Tén B, co quan ngang Bo.

(2) Nam ban hanh.

(3) Chir viét tit tén Bo, co quan ngang Bo.

{4) Tén thong tu.

(5) Can ot phap 1y dé ban hanh.

(6) Noi1 dung cia théng tu,

(7) Chit viét tat tén don vi soan thao hodc chii tri soan thao vin ban va sé lugng ban Juu (néu can).
(8) Ky hiéu ngudi danh may, nhan ban va sé lugng ban phat hanh (néu cin).



Mau 6 — Théng tw cia B truéong/Thu trudng co quan ngang B¢ ban hanh
vin ban kém theo"’

.................. () CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: /20..2)./TT-.(3).. Ha Ngi, ngay thang — nam 20..(2)..
THONG TU
Ban hanh ... () e e
CaR I oo (5 o e
Theo dé FIGHE CUCL 1.\ oo e ;
Bé trucng/Thit trieong co quan ngang Bo ... ban hanh Théng tur....
Piéu 1. Ban hanh kém theo Théng tu nay ...... (4) e s
DHBU 20 oottt
DHEU e o e et e
..................................................................................................................... /.
Noi nkan: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOIL KY
................ : (Chir kV, deiu )

: Luu: VT, (6)... AXX(7).

Ho va tén

Ghi chu:

(*) MAu nay ap dung déi v&i cac Théng tir ban hanh kém mét van ban khac nhu quy ché, quy dinh...
(1) Tén B, ca quan ngang Bg.

(2) Nam ban hanh.

(3) Chir viét tit tén B, co quan ngang Bo.

(4) Tén cia van ban dugce ban hanh kém theo.

(5) Can ctr phép ly dé ban hanh.

(6) Chir viét tat tén don vi soan thio hogic chi tri soan thie vin ban va sé luong ban luu (néu cén).
{7} Ky hiéu nguéi ddnh may, nhin ban va sb lugng ban phat hanh (néu cin).



_Mau van baw ban lranh kém theo Thing fu'(w)w_m_“ o

.................. (1 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pje ldp - Ty do - Hanh phiie

QUY CHE/QUY PINH...

B Wi ko e Thome s 30
ngay ... thang ... nam 20... cua ........... )
Chuong I
QUY DINH CHUNG

DHBU L. oo
PR ZL e
DR e e

Chuong
S
DR e

Chuong
DRI e
B et

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOLKY
(Chiz kY, ddu)

Hg va tén

Ghi chu:

(*) Méu nay 4p dung di v&i quy ché/quy dinh... duge ban hanh kém theo Théng tw, bd cuc cé thé bao
gbm chuong, mue, didy, khoan, diéin.

1y Tén B, co quan ngang B§.

(2) Tén ciia quy ché/quy dinh...
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Miu 7 — Viin ban quy pham phap luit lién tich
CO QUAN - CO QUAN (TO CHUC) (1) CONG HOA XA HOTI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic

sé: 200/ (2 T-3)e Ha Ngi, ngay thang — nam 20...

VAN BAN (2) LIEN TICH

tich ()
91131 S (6) eveeeeeereeeeeee e eeee e r s e et
B
Y T
CHU'C VU CUA NGUOI KY (7b) CHUC VU CUA NGUOIKY (7a)
(Chit ky, déu) (Chit ky, dau)
Ho va tén Ho va tén

Noi nhin:

- Luw: VT (..., ..(8). AXX.

Ghi chu:

(1) Tén co quan chit tri va tén (céc) co quan (t6 chiic) khéc tham gia ban hanh van ban lién tich.

(*) Thong tur lién tich duge ding kv va ghi s6 thiy tir tai van thur cita co quan chii tri soan thao.

{2) Tén loai ciia viin ban lién tich (nghi quyét 1ién tich, théng tr lién tich)

(3) Chit viét tit t2n co quan chil tri v t&n (cdc) co quan (td chirc) tham gia ban hanh van bén lién tich.
{4) Tén goi ctia van ban lién tich.

(5) Can ctr phép 1y d& ban hianh; muc dich (néu c6) va pham vi diéu chinh cia vin ban lién tich.

(6) Néi dung cia vin ban lién tich.

(7a) Thi trudng co quan chu tri soan thao viin ban lién tich.

(7b) Chite vu cila ngudi dimg dau co quan (td chie) ddng ban hanh van ban Jién tich; chire vu cla ngudi
ky viin ban lién tich phai ghi ddy da, bao gdm chitc danh va tén co quan, tb chirc; trudong hop cap pho ky
thay thi ghi chir viét tit “KT.” vao trude chitc vu clia ngudi ding diu, bén dudi ghi chic vy cia ngudi
ky.

(8) Chit viét tit tén don vi soan thao ciia co quan chil tri va co quan (td chiic) tham gia v s& lugng ban
luu (néu can). Vin ban lién tich duoc huu tai viin thu cia co quan chi tri soan thao; luu hé so tai don vi
soan thao ctia co quan chu tri soan thio vi co quan (td chirc) tham gia ban hanh, vi du: Luw: VT (BNV),
CLT (BNV), HC (VPCP).
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MAiu 8.1a - Nghi dinh siva ddi, b sung mjt so diéu etia Nghj dinh

CHINH PITU CONG TIOA XA HO1 CHUNGHIA VIET NAM
Doc idp - Tu do - Hanh phuce
Sé: 20.(1). /NB-CP Ha Ngi, ngay thang  ndm 20..(1)..
L _ NGHIDINH
Sira doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh so.................. (2)ereeeee
Can cir Ludt To chite Chink phit ngay ... thing ... ndni ...,
CAMCU oo (3] :
Theo dé nghi CHA ..o (4] e, ;

Chinh phu ban hanh Nghi dinh ...

Diéu 1. Sira ddi, bé sung mot so diéu ciia Nghi dinh 86 ...(2)...:
1. Piéu... dugce stra doi, bo sung nhu sau:

Diéu 2. ‘

1. Béibo céc Dieu ... ‘

2. Thay doéito........ “thanhtr “......... "taicdc Bidu ........
Diéu ... Trach nhiém t6 chive thue hién

biéu ... (Diéu khoan thi hanh)

1. Nghi dinh nay ¢6 hiéu e k& tlr NAY ...vvovvvveeee e,
2. Nghi dinh N3Y BAI DO ...vevoeeceeeeeeeeeeeeeeece e, /.
Noi nhgn: TM. CHINH PHU
e : THfI TU‘o"NG

(Chi ky, dau)

Ho vi tén

Ghi chi;

(1) N8m ban hanh.

(2) Tén goi cha nghi dinh dugc sia déi, b sung

{3) Cin ¢ phap Iy d& ban hanh.

(4) BO trudng, Thi trudng co quan ngang B soan thao nghi dinh.
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Maiu 8.1b - Nghi dinh stra déi, bo sung mjt s6 diéu cua Dicu 1&/Quy ché ban
hanh kém Nghj dinh

CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc tap - Tuw do - Hanh phiic

Sé: 20,10, /ND-CP Ha Nogi, ngay thang — ndgm 20.(1)..

NGHI DINH

Sira ddi, bo sung mbt s didu cia piéu 1¢/ Quyché ............. ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 ..../20../ND-CP _.(2)......
Can cir Lugt T6 chite Chinh phit ngay ... thing ... ndm ...
Can Cl oo (3] oo :
Theo dé g CUA oo, () oo '
Chinh phu ban hanh Nghi dinh ...

Piéu 1. Stra ddi, bd sung mot sé diu cia Didu 1&/ Quy ché... ban hanh
kém theo Nghij dinh s6 ...(2)...:

1. Bicu... duge sira doi, bo sung nhu sau:

B L1 S ONOTUS U P OO TR USSP PP

sau:

SIDHEU vevBe wneer e e ettt e e et et ne s et e ae e sereae e e et s et eeee e
”

Diéu 2.

1. Bai bo cac Diéu ...

2. Thay doi tir“........ * thanh tor “......... ” tai cdc Piéu ........

Diéu ... Trach nhiém té chirc thie hién
Diéu ... (Piéu khoan thi hanh)

1. Nghi dinh nay ¢6 hidu Ire K& trngay ..ooovveroeeeeooeeeoeeeeeeeeeee e,
2. Nght dinh ndy bai DO .. ..ocoiiiiiiiniieiiiecceeceer e i

Noi nhin: TM. CHINH PHU

" e THU TUJ(')'I’\TG

L VT L AXX (Chit ky, dau)

Ho va tén

Ghii chii:

(1) Né&m ban hanh.

(2) Tén goi cta nghi dinh dugce sira 45, bd sung

(3) Can c phip 1¥ dé ban hanh.

{4) B trudng, Tha trudng co quan ngang B soan thio nghi dinh.
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Mau 8.2 - Quyet dinh siva doi, bo sung mot so diéu (quy dinh truc tiep/bon
hanh quy clié/quy dinh)

TITU TUONG CHINH PHU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dge 1dp - Ty do - Hanh phiic

S4: 20..(1Y0QD-TTg Ha Ngi, ngay thang  ndm 20..(1)..
- ., QUYETDINH s
Sira doi, bo sung m{t so6 diéu cia Quyet dinh so .......... (2) .../ stra doi, b0
sung mdt s0 dicu cua Quy ché/ Quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh so
....... o) N
Canctl ... (3] e ;
THEO 6 MGHT CUQ ..o ;
Thii twong Chinh phit ban hamh Quyét dinh ...

~ Diéu 1. Sira d6i, bd sung mpt s6 diéu cia Quyét dinh sb ...(2).../ siva doi,
bo sung mot s6 diéu cha Quy ché/ Quy dinh ... ban hanh kém theo Quyét
dinh $6 ...(2)...:
1. Diéu... dugc sta déi, bé sung nhu sau:
CDIBU .ol
2. Bé sung Piéu .... (sb thi tu cia Didu ngay trude Didu duge bé sung) a
nhu sau:
FDRBU 18 oot oot et era e e

Diéu 2. .

1. Huy bd, bdi bo cac Didu ... .

2. Thay d6i tir “........ * thanh tr “......... ” tai cac Piéu ........

Diéu ... Trach nhiém td chirc thuc hién

Piéu ... (Piéu khoan thi hanh)

1. Quyét dinh nay c6 hidu lwe K& tr NZAY «ovovvevieoeeeeeeeeeceeeeeeeeeeeeeee e
2. Quyét dinh nAY AL DO ...ooovceeeeeeee e /.

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUANGUOIT KY (4)
e ; (Chit k¥, déu)

Ho va tén

Ghi chi:

{1) Nam ban hanh; .

(2) Tén cha quyét dinh duge sira doi, bd sung;

(3) Can ctr phap ly dé ban hanh.

(4) Thi twéng Chinh phil; truémg hop Phé Thi tudng duge giao ky thay Thi tuéng Chinh phll thi ghi
chit viét tdt “KT.” vio trude Thit tuéng, bén dudi ghi Phé Thil tudng.
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Miu 8.3 - Thong tu sira doi, b sung mat sé diéu (quy dinh truc tiép/ban hanh
quy ché/dicn 18)'”

.................. (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Ty do - Hanh phiic

Sé: 20 TT-.42).. Ha Noi, ngay thang  nam 20....

THONG TU o
Sira don, bo sung mot sb diéu cia Théng tu §6 . (3) ...../ stra d6i, b6 sung

mat s6 didu cia Quy che/Quy dinh ban hanh kém theo Thong twr s
....... (3erreerrins

(O 1 e () e ;

Theo d@é nghi ciia

B¢ truong/Thu truong co quan ngang B ... ban hanh Théng tu

Didu 1. Sl?ra déi, bd sung mot 6 didu ctia Thong tu ) eee(3).../ stra déi,
b6 sung mot s6 diéu cia Quy ché/Quy dinh... ban hanh kém theo Thong tw

A

$0 ...(3)..
1. D1eu... duoc stra doi, bd sung nhu sau:
B 2 ) (1) U O U O USSR U UUPP PO
2. B6 sung Piéu .... (sd thi tr cta Piéu ngay trude Piéu dugc bd sung) a
nhu sau:
PUHEU ce a8l oottt
Pidu 2.
1. Huy bo, béi bo cac Diéu ...
2. Thay dditir«........” thanh tir “......... ”tai cac Diéu ........
Piéu... Trich nhiém td chic thye hién
Diéu... (Diu khoan thi hanh)
1. Théng tr ndy cd hidu luc k€ tr ngay ....coocviiiiiiiiiniciiiiiiiecn,
2. Thong tu ndy bAT DO ..ot /.
Noi nhin: BO TRUONG
T TOPTTR ;. (Chﬁ’ ky, dfjl{)
Ltrw: VT, oo AXX..

Ho va tén

Ghi chii: (*y M3u nay ap dung dbi véi thong tr cia B triréng, Thit truéng co quan ngang Bo.
{1) Tén B§, co quan ngang, Bg.

(2) Chii viét tt tén B9, co quan ngang B3,

(3) Tén ctia théng tr duge sira déi, bd sung.

(4) Can cir phap 1y dé ban hanh.
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Miu 9.1 - Nghi dinh stra déi, b6 sung uhiéu nghi dinh

CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Boc lap - Ty do - Hanh phue
Sé: 720..(1)../ND-CP Ha Ngi. ngay thang  nam 20..(1)..
NGHI DINH ]
Stira ddi, bd sung mét sé diéu ctia Nghi dinh §6.....(2a).... Nghi dinh sé...(2a)...va

Nghi dinh s6...(2a).../ sira ddi, b6 sung méjt sb dleu cua cac nghi dinh lién quan
dén (2b)..

Can cir Ludt Té chire Chinh phii ngdy ... thang ... nan ... ;
Cancir ..o (3 e s ;
Theo dé HEHE CUA v ) e, ;

Chinh phut ban hanh Nghi dinh ...

Diéu 1. Sira doi, bo sung mgt s6 dieu cda Nghj dinh s6 .........Q2a)..........
[. Diéu... duoc sira doi, bd sung nhu sau:
“Piéu ...

Diéu ... Trach nhiém t6 chire thuc hién
Didu ... (Didu khoan thi hanh)

1. Nghi dinh nay ¢6 hidu hre Kt N2AY .. ovvviveieeeee oo,
2. Nghi dinh ndy AL DO ....vvieieeei s /.
Noi nhin: T™M. CHINH PHU
: ............... , THU TU"o’NG
LRV A, (Chit by, da)

Ho va tén

Ghi chu:

{1} N&m ban hanh.

(2a) Tén goi cua nghi dinh duge stra ddi, bd sung.

{2b) Khai quét héa ndi dung ctia cic nghi dinh cé lign quan, vi du lién quan dén linh virc dAu tir xdy
dung co ban.

(3) Can ot phap 1y d& ban hanh.

(4) B trudng, Tha trudng co quan ngang B soan thao nghi dinh.
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Maiu 9.2 - Quyét dinh siva doi, bd sung nhi¢u quyét dinh

THU TUONG CHINH PHU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc 1ap - Tu do - Hanh phue

S 20..(1)Y0QD-TTg Ha Noi, negay thang  nam 20..(1)..
QUYET PINH ’ ,

Stra don, bd sung mot s6 didu ciia quet dinh so 2a ..; Quyét dinh 86...(2a).. va
Quyét dinh sb...(2a).../ Stra dbi, bo sung mot s6 d]eu ciia cac Quyét dinh lién
quan dén (2D
Cancu ... 3 e '
Theo dé FIGAE CHU .ottt e e K

Thit tuong Chinh phit ban hanh Quyét dinh .....

[}
—_

-2

jah)
i

Diéu 1. Sira doi, b0 sung m§t s6 diéu ctia Quyét dinh s
[. Diéu... dugce sira d61, bé sung nhu sau:

2. B6 sung biéu .... (s0 tha ty cia Diéu ngay trude Piéu duge bd sung) a

nhu sau:

B 5 ] T | R TSR

Diéu 2. Sira d6i, b sung mot sb diéu cia Quyét dinh s6 ...(2a)...

1. Biéu... duoc stra ddi, bd sung nhu sau:

Pitu ... Trach nhiém t6 chire thye hién

Piéu ... (Dicu khoan thi hanh)

1. Quyét dinh nay ¢6 hidu Iuc K€ tlr NGAY ..ovvvvvvriiiire e

2. Quyet dinh nay bAT BO ..oooiviieiee e /.
Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOUIKY (4)
et (Chit ky, déu)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Nam ban hanh.

(2a) Tén cta quyét dinh duge stra déi, b sung.

(2b) Khéi quat hoa ndi dung cia cée quyét dinh ¢6 lién quan, vi du lién quan dén linh vue ddu tu xdy
dung co ban.

{3) Can ¢t phép 1§ dé ban hanh,

{4) Thi tudng Chinh phl; trirong hgp Pho Thi tuéng duge giao ky thay Thi tudng Chinh phi thi ghi chit
viét tat “KT.” vao tnixdc Thi tudng, bén duéi ghi Phd Thi tudng..
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Miu 9.3 - Théng tw siva déi, boé sung nhiéu thong tur

BO .coiviiieinnn, (1 CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh plhiic
Sé: 20, 0TT-.2).. Ha Ngi, ngay thang  wndm 20...
THONG TU

Sira (101, bo sung mot sb diéu ciia Thong tw so .(3a)..; Thong tuw $... {3a)... va
Thong tuw $0 ...(3a)../ Sira dbi, bo sung mot sd diéu ciia cic Thong tw lién quan

dén .....G3b)......
CON Cr oo, FED e ;
THEO A8 MGAT ClT ..o.oo. oo '
Bé trudgng B ... ban hanh Théng tie ...

Diéu 1. Sira doi, bo sung mgt so diéu ctia Thong fur s6 ...(3a)....
1. DBicu... duge sira doi, bé sung nhu sau:

“Piéu . e errmreaareraranirerrensraneecanveogommes N A oA
2. Bb sung D1eu ... (s6 thir tu cia Piéu ngay trude Diéu duge bd sung) nhu
sau;

CPTEU eeBl ittt et ”

3. Bii bo Diéu ..
Diéu 2. Sira doi, bo sung mdt s6 didu cia Thong tr sb .. .(3a)....
1. Didu... dugc sua dbi, bd sung nhur sau:

Biéu ... Trach nhiém t§ chitc thue hién
Diéu ... (Diéu khoan thi hanh)

1. Thong tu nay cé hiéu luc ké tir TUZAY ooeevireeieerieeeee e e e re e e e ee e enas
2. Thong tunay bAT bO ... /.

Nui nhin: BO TRUONG

L VT, oo AXX.on. (Chit ky, daw)

Ho va tén

Ghi chi: (*) Mau niy ap dung déi véi thong ti clia Bé tnréng, Thi trudng co quan ngang Bo.

(1) Tén B4, co quan ngang B4.

{2) Chir viét tit tén Ba, co quan ngang Bo.

{3a) Tén cila théng tu ducc sira ddi, bd sung.

(3b) Khai quat héa ndi dung ciia cac théng tur 6 lién quan, vi du lién quan dén linh vue ddu tir xdy duimg co
ca ban.

(4) Can cir phap Iy @ ban hanh.
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) Phu lyc II ) i
SO PO BO TRi CAC THANH PHAN THE THU'C VAN BAN
(Trén mét trang gidy kho A4: 210 mm x 297 mm)

(Kém theo Théng tu 56 25/2011/TT-BTP ngay 27 thdng 12 ndm 2011

20-2 SI mim

ctia B¢ Tu phdp)
20-25| mm
1. Qubc hidu
4
5
10

% =
30-35 mm =
6 N
i

7a

11 ) Te
7b




Ghi chu:

»
e T O R S
o)}

N LA

Thanh phan thé thére viin ban

Qudc hidu

Tén co quan, td chirc ban hanh van ban

S4, ky hiéu ctia vin ban

bia danh va ngay, thang, ndm ban hanh vin ban
Tén van ban

Noi dung van ban

Chiic vu, ho tén va chit k¥ ciia ngudi ¢d thdm quyén
DAu ciia co quan, t chire

Noi nhan

DAu chi mic d6 mat

Ky hiéu ngudi ddnh may va s luong ban phat hanh



Phu luc IIT

MAU CHU VA CHI TIET TRINH BAY THE TIIUC VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
(Kém theo Théng tw 56 25/2011/TT-BTP ngay 27 thing 12

ndm 2011 cua B Tw phap)

Stt Thanh phin thé thitc Loaichit | Co Kiéu chit Vi du minh hoa
va chi tiét trinh bay chit Phong chit: Times New Roman chit thudng va chit in hoa Ca
chir
1) , 2) 3 N &) (©) )
I [Quéchiou
-Dongtrén Inhoa | 12-13 | Pung, dim CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 13
- Dong dudi In thudmg | 13-14 | Pimg, dam Déc lip - Tw do - Hanh phic 14
- Dang ké bén dudi
_____ 2 1 Tén co quan, to chac
| - Tén co quan In hoa 13 | Pung, dim BQ TAI CHINH 13
- Dong ké bén dudi —
3 | S8, ky hi¢u cia vin ban In thuong | 13 Pimg S&: 32/2002/ND-CP; S6: 15/2007/TTLT-BTP-BNV 13
4 | Dia danh va ngay, thang, ndm | In thudng | 13-14 | Nghiéng Ha Ngi, ngay 05 thang 02 nam 2004 13
ban hanh van ban
5 | Tén van ban
- Tén loai vin ban Inhoa | 14 | DPung, dim THONG TU 14
|- Tén goi viin ban In thuong | 14 Ding, dim Quy dinh ché do... 14
- Dong ké bén dudi
6 [Noidungvanban T T 14
o Tw“phdn”, “chuong”vasé | | | |
thwr tu cia phan, chuong In thuong | 13-14 | Ping, dam Phin I Chuong | 14
""""""""" ~Tiéu dé cta phan, chuong Inhoa | 13-14 [ Pimg, dim | QUY DINH CHUNG QUY DINH CHUNG 14
"""" - T “muc” va s6 (hir tu In thuong | 13-14 | Pimg, dam Mue 1 14
""" _ Tiéu dé ctia muc Inhoa |12-13| Prmng, dim GIAI THICH LUAT, PHAP LENH 13




- Piéu In thudng | 13-14 | Plng, ddm | Diéu 1. Ban sao viin bau 14
- Khoan In thuong | 13-14 Dimg 1. C4c hinh thite ... | 14
ek biem In thuong | 13-14 Dimg a) Dbivai ... 14
7 Gl v o e v maati 65 | O ot SN B Scnsheol et B
| - Quyén han cua ngudi ky Inhoa |13-14 | Dung, dam TM. CHINH PHU KT. BO TRUONG 14
- Chirc vu cla ngudi ky inhoa | 13-14 % ding, dim THY TUONG THU TRUONG 14
- Ho tén cuia ngudi ky In thuong | 13-14 | Ping, ddm Nguyén Vian A Tran Vin B 14
8 | Noi nhén
- T “noi nhan” In thuong | 12 | Nghiéng, ddm | Nei wbgp: | 12 .
-~ Tén co quan, 16 chire, ¢& In thuomg | 11 Duing - Cac BY, co quan ngang BY, ...; 11
nhédn nhin van ban, ban sao : LlruVT,CST
9 | Ky hiéu nguoi danh may, In thuomg | 11 Bimg PL.300 11
nhdnbanvasdluongban | |
10 {Phulucvanban | 1 b
- Tu “phu luc” va 36 thir tu
__________ clla phu luc Inthuong | 14 Dung, dim Phu lue 1 14
- Tiéu d cua phu luc Inhoa |13-14 | Pung, dém BANG CHU VIET TAT 13
11 | S6 trang In thuong | 13-14 Pimng 2,7, 13 14






