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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Bic ldp - Ty do - Hanh phice

sé: 1€53 /op-UBND

Ha Néi, ngay L& thdng 4 ndm 2011

‘ QUYET DINH
V& viée ban hanh B3 thi tuc hanh chinh thuje thim quyén gidi quyét
ctia S& X4y dung Thanh phé Ha Nji

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cir Luét T4 chize HPND va UBND ngay 26 thang 11 nim 2003;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngiy 08 thing 6 nam 2010 cta
Chinh pht vé Kiém sodt thii tuc hénh chinb;

Can o&r Nghi quyét s6 55/NQ-CP ngay 14 thang 12 ndm 2010 cita Chinh
phii v& viéc don gian héa thi tuc hanh chinh thuge pham vi chie néang quan ly
cua Bo Xiy dung;

Can ctr Quyét dinh 6 30/2007/QD-TTg ngay 10 thang 01 ndm 2007 ctia
Thil tudng Chinh phi vé viée phé duyét P& 4n Pon gian hoa thd tuc hanh chinh
trén cdc linh vuc quan ly nha nudc gial doan 2007-2010;

Cin cir Quyét dinh 56 1412/QBD-UBND ngay 30 thang 3 nam 2010 cla
Chi tich UBND Thanh phd Ha Nai vé vigc théng qua phuong én don gian hod
TTHC thure hién trén dia ban Thanh phd;

Xét dé nghi clia Gidm ddc S& Xay dyng va Chanh Van phong UBND
Thanh phd,

QUYET DINH:

ﬂIEI.I 1. Coéng bo kém theo Quyét dinh nay B thu tuc hanh chinh thugc
thdm quyén giai quyét ciia S& Xay dung Thanh phd Ha Noi.

1. Tru-;mg hop thi tuc hanh chinh néu tai Quyét dinh nay duoc co quan
Nha nudc o6 thim quyén stra ddi, bd sung hodc bai bé sau ngdy Quyét dinh nay
cé hig¢u e va cdc thll tuc hanh chinh méi duge ban hanh thi ap dung ding quy
dinh cta co quan Nha nude cd tham quyén v phai cdp nhit dé cong bé.

2. Trudmg hop thil tuc hanh chinh do co quan Nha murde ¢o thim quvén
ban hanh nhung chua duge cdng bé tai Quyét dinh nay hojc cd sy khéc biét gitta
ndi dung tht tuc hanh chinh de co quan nha mroc co thAm quyén ban hanh va
thit tue harh chinh duoc cong bé tai Quynl dinh ndy thi dugc ap dung theo dung
quy dinh ¢na co quan nha nuée cod thAm quyén va phai cép nhat dé cong bé.



Didu 2, 6 Xay dyng Ha N&i ¢6 trach nhigm chu tri, phi hop v6i Vin
phong UBND Thanh phé thudng xuyén cdp nhat dé trinh Cha tich UBND
Thanh phé cong bd nhimg thi tuc hinh chinh néu tai Khoan 1 Didu 1 Quyét dinh
nay. Thii han cdp nhit hodc loal bd thi tuc hanh chinh nay khong qua 10 ngay
ké tir ngay van ban quy dinh thi tuc hanh chinh cé hiéu lyc thi hanh.

Déi voi cac thit tuc hanh chinh néu tai khoan 2 Didu 1 Quyét dinh nay, So
Xdy dyng c6 trich nhiém chu tr, phdi hop voi Vin phong UBND thanh phd
trinh Chi tich UBND Thanh phn ¢ong bé trong thari han 10 ngay k& tir ngay phat
hi¢n co sur khac bict gn,ra ngi dung thi tyc hénh chinh do ce quan nha nudce co
thim quyén ban hanh va thd tuc hinh chinh dugc cong bé tai Quyét dinh nay
ho#c thi tuc hanh chinh chira dugce cong bd.

Blcu 3. Quy?t dinh nay 6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay ky va thay thé Quyet
dinh s6 4616/QD-UBND ngay 08 thang 9 nim 2009 cia Chu tich UBND Thanh
phd cdng b bé thil tuc hanh chinh thude thdm quyén giai quyét clia S& Xay dyng
Thanh phd Ha Noi.

Pidu 4. Chanh Van phong UBND Thanh phé Giam déc cac 86, Thi
truéng cic Ban, nganh Thanh phd, Chi tich UBND cac quén, huyén, thi x&, céc
o chire, ¢4 nhin cé lién quan chiu trich nhiém thi hinh Quyet dinh nay./.

Not nhin: CHU TICH
- Viin phdng Chinh phi: : 4/

-Cue Kiém sodt Tho tue hanh chinh;
- Bd Xay dung;
- Thuimg trire: Thanh uy, HDND TP;
- Chu tich, ¢ac PCT UBND TP;
- Nhu Digy 4;
- C/PVP UBND TT,
-NC, XD, TH, IICTC;
-Luwu VT, Th.NC (2h).
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ANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
R4 SO XAY DUNG THANH PHO HA NQI

STT

Tén thi tyc hanh chinh

1. Linh vire Xay dunmg

1.

Thu tl,lé: Cép gidy phép xdy dimg cdng trinh, nha & thude thdm quyén
cua S¢ X8y dung, bao gbm: céng trinh chp dic biét, cap I, cép II {quy
dinh tai Quy chuén xiy dyng Vidt Nam QCVN03:2009/BXD); céng
trinh thube du 4n dau tr xdy dyng nhém A, B (quy dinh tai Phu luc 1
Nghj dinh sb 12/2009/NB- CP ngay 1 1/02/2009 ciia Chinh phi); cong
trinh ¢6 yéu t6 von diu tu iryc tiép nude ngeai; cong trinh di tich lich
sit - van hod; cong irinh ton gido duge co quan nha nudc cd tham
quyen xép hang di tich theo quy dinh cua Ludt Di san van hod; cdng
trinh tugng di, tranh hoanh trang xdy dung moi; bit thyr thugc so hiru
ntha nudc; cdc cbng trinh, nha & riéng 1€ trén cac tuyén phd, tryc ducmg
phé quy dinh tai Phu luc I Quy dinh kem theo Quyét dinh sb
04/2010/QD-UBND ngiy 20/01/2010 cia UBNID Thanh phé Ha Néi.

M3 s6: T-HNQ-143526-TT

2 Thit tue: Gia han gidy phép xay dung
M3 sé: T-HNO-161072 -TT
3 Tha tuc: Cap gidy phép xay du‘ng tam cdng trinh, nha o thucc tham

quyén clia S¢ Xdy dung, bao gbm: cong trinh cép dic biét, chp I, cép Ii
(quy dinh tai Quy chuan xdy dung Viét Nam QCVNO3: 2009/BXD),
cong trinh thudc du én ddu tr xdy dyng nhém A, B {quy dinh tai Phu
luc 1 Nghi dinh 56 12/2009/ND-CP ﬂgfi}f 11/02/2009 cna Chinh pha,
cong trinh cd véu t vén dAu tu trye tiép nuéce ngoeal; edng trinh di tich
lich sir - vin ho4; cdng trinh tdn gido duge co quan nhd nude ¢6 thim
quyén xép hang di tich theo quy dinh clia Ludt Di san vin hod; cong
trinh twong dai, tranh hoanh tring xdy dyng mdi; biét thy thude so hitu
nha nudce; céc ¢bng trinh, nha & riéng 18 trén cac tuyén phd, truc dudmg
phé quy dinh tai Phy lyc I Quy dinh kem theo Quyét dinh sb

04/2010/QB-UBND ngay 20/01/2010 ciia UBND Thanh phé Ha Néi.
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M3 sb: T-HNO-161364 -TT

Thi tuc: Cép ban sao gidy phép xdy dung tir s0 gbc.

4
Ma sb: T-HNO-161440 -TT
5 Th tuc: CAp chimg chi hanh nghé kién tric su
p Thu tuc: Cép chimg chi hinh nghé ky su
. Thii tuc: Cap chimg chi hanh nghé gidm sat thi cdng x4y dung cdng
trinh
2 Tha tuc: Cép lai chimg chi hanh nghé kién trac su, k§ su, gidm st thi
cong xdy dung cdng trinh
o Thi tuc: Cap b6 sung chimg chi hanh nghé kién trac sir, k¥ su, gidm sét
thi cong xdy dyng cbng trinh
{0 | Thi tuc: Tham gia y kién vé thiét k& co s6 cua du an dau tu xdy dyng
M3 s6: TT-HNO-072609-TT
11 Thii tue: Cép chimng chi k¥ sur dinh gid xéy dimg
Mi s6: T-HNO-073519-TT
17 | Thi tuc: Cép gidy phép thau cho nha thiu nude ngoai hoat déng trong
linh vire XAy dung tai Ha Ni
M s6:T- HNO-073493-TT
(3 | Th tyc: Cép gidy xéc nhin ding ky van phéng diéu hanh cdng trinh
cho nha thiu nude ngoai nhin thau tai Ha ndi
Mi s6: T-HNO-073492-TT
14 Thdm dinh dl,l." an phat trién nha & c6 str dung vén ngan sach Nha nudce
cua Thanh pho Ha Noéi
15 | Thém dinh dy 4n Khu db thi m&i trén dia ban Thanh phd Ha N§i

IL. Linh virc Ha ting k¥ thut d6 thi

Thu tye: Cap gidy phép chit ¢y, tia canh va dich chuyén ciy xanh
M3 sb: T-FINO-073-613-TT

Thii tuc: Cép gi:iy phép chit cdy, tia canh va dich chuyén céy xanh
phue vy cho viée thi cdng dy an, gidi phéng mat bing ¢céng trinh

Mi s6: T-HNO-073-615-TT
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Thi tuc: Cap gidy phép xay dung cong trinh ngam ha ting k¥ thudt:

3
M3 s6: T-HNO- 161450 -TT
4 Thi tuc: Cap gidy phép Lap dit cac dudng ddy, cép vao cong trinh
ngAm ha ting k¥ thudt dé thi.
M3 s6: T-HNO- 161451 -TT
5 Thi tuc: Cép gidy phép X4y dung, cai tao dudmg diy, cap di noi
M4 sb: T-HNO- 161452 -TT
6 Th tuc: Cép pidy chimg nhin ding ky quéan 1y: h§ théng cot v duong

day cép, thiét bi treo trén cot; dutmg day, cép di ndi; cap dit trong cong
trinh ngm ha tAng k¥ thudt do thi; céng trinh ngdm ha tang k¥ thut do
thi; cdng trinh chuyén nganh.

M3 sé: T- HNQ-161-453 -TT

I1I. Linh vwc Nha & va cong s&

1

Thu tuc: H3 trg ngudi hoat ddng cach mang tir trude CM Thang 8/1945
cai thién nha & (H3 tro 25 tridu déng)

M3 58 hd so TTHC: T-HNO-073690-TT

Thii tuc: Xdc lap quyén s hitu nha & cho ho gia dinh, c4 nhan déi véi
nhii thuéc pham vi diéu chinh ciia Nghi quy&t s6 58/1998/NQ-
UBTVQH10 ngay 20/8/1998 clia Uy ban Thudng vu Qude hdi va Nghi
dinh s6 127/2005/ND-CP ngay 10/10/2005 cta Chinh phu lam co 50
cho UBND céc quan, huyén cp Gidy chimg nhén quyén s6 hitu nha ¢
va quyén st dung dét &.

M sb hé so TTHC: T-HNO-073768-TT

Thil tuc; Xic 1ap quyén s& hifu nha & cho h¢ gia dinh, cd nhan dé1 vo
nha trén dft quin 1y theo Thong tv 73/TTg ngay 7/7/1962 cua Thi
tuéng Chinh phii; nhi xay dung trén ddt tréng trong khuén vién nha
thuoc pham vi diéu chinh cia Nghi dinh 56 127/2005/ND-CP ngay
10/10/2005 cha Chinh phii hoac di¢n tich tir xay dung trén di¢n tich nha
Nhi nuéc di quan Iy thuéc phum vi difu chinh cla Nghi dinh s6
127/2005/ND-CP ngay 10/10/2005 ciha Chinh phu lam co so cho

UBND céc quan, huyén cfp Gidy ching nhin quyén s& hifu nha & va




quyén sir dung déit &.
M3 56 hd so TTHC: T-HNO-074075-TT

IV. Linh vire Kinh doanh bit dgng sin

| Thil tuc: Cip chimg chi Pinh gid bit déng san
M3 sb hd so TTHC: T-HNOQ-073551-TT

2 Thi tyc: Cép ddi, cap lai chimg chi Dinh gia bét dong san
Mi sé hd so TTHC: T-HNO-073520-TT

3 Thii tuc: Cép chimg chi M5i giéi bit déng san
M3 s hd so TTHC: T-HNO-073596-TT

4 Thi tuc: Cép ddi, cip lai chiing chi M3i gi6i bat dgng san.

M3 s6 hd so TTHC: T-HNO-073614-TT
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PHAN 1T
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TYC HANH CHINH

I. Linh vuc Xiy dung:

1. Thii tuc: Ciip gidy phép xdy dumg céng trinh, nha & thude tham
quyén cia S& Xay dyng, bao gbm: céng trinh chp diic biét, cip I, cap I1 (quy
dinh tai Quy chuin xiy dyng Viét Nam QCVNO03:2009/BXD); cong trinh
thufe dir an dau tr xdy dyng nhom A, B (quy dinh tai Phy lge 1 Ngh! dinh so
12/2009/ND-CP ngay 11/02/2009 ciia Chinh phi); cdng trinh ¢é yéu to vén diu
twr trye tlep nwée ngoai; cong trinh di tich Jich sir - vin hoA; cong trinh ton
gido duge co quan nha nude cé thim quyén xép hang di tich theo quy dinh
ciia Ludt Di sin vin hoa; cdng trinh twgng dai, tranh hoanh tring xay dung
méi; biét thy thude sé hitu nhd nwde; eic cong trinh, nha & riéng 1é trén cic
tuyén phu, tryc duimg phé quy dinh tai Phy luyc T Quy djnh kém theo Quyét
dinh sb 04!2{]1(}IQB-UBND ngay 20/01/2010 cia UBND Thanh phd Ha Noi.

M3 s6: T-HNO-143526-TT

a. Trinh tir thye hién:

- T chire, Ca nhin ndp hd so tai B6 phén tiép nhin va tra két qua glai quyét
thi tuc hanh chinh cia S¢& Xay dung Ha Néi, nhén p‘meu giao nhin c6 hen ngay tra
két qua.

- Phong Quan Iy - cdp phép xay dung t1ep nhén thy 1y gidi quyét va tra két
cho Bo phan tiép nhin va tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh theo théi gian
quy dinh.

- T4 chire, ¢4 nhan nhén két qua giai quyet theo glay hen tai B§ phén tiép
nhén va tra két qua giai qu}ret thil tuc hanh chinh cua S¢& Xay dyng Ha No1.

b. Céch thire thire hién:

Truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua gidi quyet thi tue hanh chinh
clia 8¢ Xay dyng Ha Nai.

¢. Thanh phin, s6 lurgng hd so:

* Thanh phén hé so, bao gbm:

a) Thanh phin hd sg, bao gbm:

- @ don xin cip gidy phép xdy dung (Miu 1};

- 01 bén sao hop phap gidy & vé quyén st dung dit;

_ 02 hb so thiét ké xdy dyng cong trinh;

* Tuy ting trudong hop ¢u thé Chi dAu tw cin bd sung cac tai li¢u sau:

- Béi vai tn.mfng hop cong trink cna doanh nghiép, td chirc: Gidy ding ky kinh
doanh hodc quyét dinh thanh lap cua chd dau tu;
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- Déi vii cong trink thuc dir dn pha: diege chip ﬂman cﬁu frirong déau twe: Vin
ban chdp thudn chi tricong ditu tir cita nguwdi quyét dinh diu tu;

- DBbi voi ¢ong trinh thuge dir 4n dédu tr xay du‘ng Quyét dinh phé duyét dir dn
kém theo vin ban thim dink, phe duypt thiét ké co s¢ cia chit déu tur; van ban
tham gia ¥ kién v& thiét ké co s& ciia co quan quan ly cdng trinh xdy dyng chuyén
nganh (néu co).

- Déi voi cong trinh c}u phdi lgp bdo cdo kinkh 18 - ky thudt: Quyét dinh phé
duyng bdo cdo kinh 1€ - kj thuit cila chii diu tw kém thee vin bin thim dinh
thidt ké bin vé thi cong.

- Péi véi cong trinh ¢d quy md tir 03 ting trgs lén hoéc tdng didn tich sin 1on hon
250m*: Ping ky kinh doanh cia don vi tu vén thiét ké hoic chimg chi hanh nghé
clia ¢4 nhén tu vén thiét ké.

- Bbi vai cong trinh xay xen: phai co mét bang, mit cit hign t:rang cong trinh ty &
1/100-1/200 thé hién m cac thanh phan két cu ridng, chung véi cde cong trinh llen
k& va giai phép gia cd, chéng do cong trinh ci va xdy dung cong trinh moi nham
dam bao an toan cho cong trinh lién k& do 16 chiic, ¢4 nhan c6 dd nﬁng luc thue
hién. Chi dAu tu phai c6 van ban cam két chiu trach nhiém dbi voi vige hu hong
cac cong trinh lién k&, l4n cén néu nguyén nhin hu hdng duge xac dinh do thi cong
cdng trinh mai gy ra;

- Bbi vai cdng trinh sira chira, cai tao, lap dat thiét bj bén trong lam thay dbi kién
truic, két cdu chju lyc vi an toan cia cbng trinh: phai c6 hé so khio sit hién trang
gnm anh chup hién irang, céc ban vé hién trang kién truc, két cau cong trinh; ket
qué tham tra két céu cong trinh hién trang va thiét k& sira chira, cdi tao, 1ap dit thiét
bi bén trong cbng trinh do t& chic tu vin ¢ di nang luc thye hién;

- Déi véi cong trinh ngam, céng trink cé ting him: phm co dnh chup hién trang
cla cdc cang trink Iaﬂ cdn xung quanh cong trinh va b:gn phdp thi cong cong
trink ngim, ting hdm cita cha diu tw 3@ diwge don vi te van co nidng luc hanh
nghe phit hop thim tra. Cha diu tie phai m viir bdn cam két chiu trich nhiém
déi vdi viéc e hing cdc cang trink lién ké, 1an ciin néu nguyén nhin hur hing
dirge xdc dinh do thi cong cong trinh moi giy ra.

- Poi véi trudng hop phii phd di céng trinh cii dé .xay dirng cong trinh moi:
phii co ph:mfng an phd dé céng trinh do t3 chirc tw vin dit ndng lwc lgp kém
theo quyét dinh phé duyét cia chi didu v (doi véi cong winh cia b chire, doanh
nghiép) hodc dwoc chi diu tr ky xic nhin (déi véi nha & riéng 1é hogc cong
trinh ton gido);

- Béi v6i nha thué: phai ¢6 hop dong thué nha theo quy dinh cua phé.p fudt va vin
ban chip thudn, uy quyén hgp phép cia chi s¢ hitu nha cho ngudi thué thuc hién
viéc xin phép xay dyng va dhu tu xéy dung cong trinh;

- Béi véi trudmg hop xdy dung trén dit cia ngudi ¢6 quyén sir dyng dit hop phip:
phai cé hop dong thué dét theo quy dinh clia phéap luét.

- Pbi voi rrm.mg hop nhi, ﬂ'ar di fhn,;rc thé chip: pkm ca hgp dbng thé ckap va
van ban chdp thudn cia t6 chire, cd nhiin nhin thé chilp néu trong hop dong
khong co thod thuin khdc.
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- Di véi cong trinh dicge cong nhin Ia di tich lich sir - vin hod: Thuc hién theo
guy dinh ciia Lujt Di sin vin hod.
- Déi vibi cong trink tén gido: phii c6 vin bin chilp thugn cia UBND cdp quin
va S& Noi vy vé linh virc tén gido;
- Dii véi céng trinh, nhi & tgi bii séng ngodi pham vi bio v¢ dé dieu: phii co
vin ban chip thudn cia S¢ Nong nghiép va Phit fribn nong thén theo quy dinh
cua phap ludt;
- Dbi véi cong trinh cita cic co quan ngogi giao; 16 chirc quic 18, céng trinh ha
tang ki thudt chuyén nginh; cong trinh c6 nguy co chiy nd; cong trink cé téc
dpug dén vé sink méi tricong: phii c6 vin bin chip thudn, thod thudn cia co
guan quin Iy nganh lién quan theo quy dinh cia phdp lugt.
_ Déi véi nhitng cong trinh, dir dn riéng biét ndm ngodi quy hogch tink khing
dad céng bo, bao gom cong trinh cd dp cao virgt 1én khoi cic bé mit gioi han
chwong ngai v@t cha sin bay va nhitng cong trinkh nifm trong vimng troi lin cin
sin bay c6 df cao frén 45 mét so voéi mikc cao san bay; cdng trinh nifm trong
pham vi anh hwong dén xa gidi, bé miit phdt xa, tim phit séng cia cde trin dia
qudn If, bio vé vimg tréi; cdc tram thu, phdt séng vé tuyén; cong trinh cé chiéu
cap trén 45 mét so véi mat dit tir nhién, nim ngoii cdc khu virc, dw dn quy
hoach d6 thi, khing gian i dwgc cdc bg, nganh, dia phuong thong nht véi B
Oubc phong vé dp cao (theo quy dinh tai Khodn 5 Picu 4 Nghj dinh
20/°2009/ND-CP ngay 23/02/2009 caa Chinh phit vé qudn Iy d cao chirdng ngai
viit hing khéng vi cdc trin dia quin Iy, bio v¢ vimg trof 1gi Vigt Nam) va dirong
day tii dién cao thé, cdp treo: phéi c6 viin ban chiap thugn cia Bj Quic phong
vé qudn Iy dp cao tinh khing.

- Déi véi cong trink khéng phit hop voi quy hogch: phdi cé vin ban chip
thuin cia co quan nha miede co thim quyén phé duyét quy hoach.

b) $& lugng hd so: 01 (bd)

d. Thoi gian giai quyét:

- Nha & riéng 1&: 15 ngay lam vigc,
- Céng trinh khac: 20 ngay lam viéc;

(khéng bao gdm théi gian chii diu i chinh sira, bd sung ho so)

d. Pbi twgng thire hién thi tue hanh chinh: T chic, ca nhin

e. Co quan thuwe hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan cé thdm quyén quyét dinh: S& Xay dung Ha NG

- Co quan thuce hién TTHC: Phong Quén 1y - Cap phép xdy dung, S& Xdy
dung Ha Néi.

g. Két qua thuc hidn thi tye hanh chinh: Gidy phép

h. Lé phi:

- Nha o 50.000d/hé so.

- Cong trinh khéc: 100.000¢/hé so.

i. Tén miu don, miu t& khai:
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- Don xin ciip gidy phép xdy dung (cong trink, nha & riéng lé & db thy)
ban hanh theo Quybt dink 5o 04/2010/Q D-UBND ngay 20/01/2010 ciia UBND
Thanh phd Ha Nji

k. Yéu ciu, didu kién thye hién thi fuc hanh chinh:

I. Cén cir phap ly cua thu tyc hanh chinh:

- Luat Xiy dung & 16/2003/QH11 vé xidy dung duoc Québc hoi khoa 11
théng qua ngay 26/11/2003.

- Phéap 1énh Thi §6 Ha Néi 56 29/2000/PL — UBTVQHI 0 vé thi d6 Ha Néi.

- Nghi dinh sb 209/2004/ND-CP ngay 16/12/2004 ciia Chinh pha vé quan 1y
chét lugng cong trinh xay dung.

- Nghi dinh s6 08/2005/ND-CP ngay 24/01/2005 cta chinh phu vé quy
hoach xay dung.

- Nighj dinh sé 92/2005/NB-CP ngay 12/7/2005 ctia Chinh phd Quy dinh chi
tiét thi hanh mét s6 didu cta Phap 1énh Thu d6 Ha Nai.

- Nghi dinh sé 12/2009/ND-CP ngay 12/02/2009 ciia Chinh pha vé quén Iy .
dy &n dau tu xdy dung cong trinh.

- Nghi dinh sé 83/2009/ND-CP ngay 15/10/2009 cita Chinh phi vé sira
dbi, b6 sung Nghj dinh 12/2009/ND-CP ngay 12/02/2009

- Quydt dinh sé 39/2005/0P-TTg ngay 28/02/2005 cia Thi tudng Chinh
phii vé vidc kueong din thi hinh Diéu 121 ciia Lujt Xdy dyng,

- Théng tu sbé 12/2007/TTLT/BXD-BTTTT ngay 11/12/2007 cta BG Xay
dimg - B6 Théng tin va truyén théng hudng din v& cdp giay phép xay dyng doi véi
céc odng trinh tram thu, phét song théng tin di dfng & cac do thi.

- Théng tir s6 03/2009/TT-BXD ngdy 26/3/2009 ciia B§ Xdy ding Quy
dink chi tiét mpt sé npi dung cita Nghi dinh sb 12/2009%/ND - CP ngdy 12/2/2009
ciu Chinh phii vé quéin I dir dn diu i xdy dung cong trinh.

- Quyét dinh sé 04/2010/0 P-UBND ngdy 20/01/2010 ciiu UBND Thanh
phid Ha Ngi ban hanh Quy dinh ciip gidy phép xfy dung trén dia ban thank phd
Ha Ni,

- Quyét dinh sé 40/2008/QD-UBND ngay 22/10/2008 ciia UBND thanh pho
Ha N&i v& viéc ban hanh gia xay dung méi nha &, nha tam, vt kién tric trén dia
ban thanh phé Ha Néi.

- Quyét dinh sb 51/2008/QB-UBND ngay 16/12/2008 ciia UBND thanh phd
Ha Noi vé phan cip quan ly nha nude mét sé linh vue KT - XH trén dia ban thanh
phd Ha Nbi giai doan 2009 - 2010.

- Quyét dinh s 11/2009/QB-UBND ngay 09/01/2009 ctia UBND thanh phd
Ha N6 vé viée thu 18 phi cAp Gidy phép xdy dung trén dia ban thanh phé Ha Néi.
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2. Thi tue: Gia han Gidy phép xdy dung
M3 sé: T-HNO-161072-TT |
a. Trinh ty thuwe hién: ‘
_Té chitc, C4 nhan ndp hd so tai BS phin tidp nhén va tra két qua gidi quyét |
thii tyc hanh chinh ciia S& Xay dung Ha N§i, nhan phiéu giae nhdn ¢6 hen ngay tra
két qua.
- Phong Quén 1y & chp phép xAy dung tiép nhan thy 1y giai quyet va tra két
cho B& phdn tiép nhan va tra két qua giai qu}'ét tha tuc hanh chinh theo thdi gian
quy dinh.
- T4 chirc, c4 nhén nhin két qua gial quyét theo gidy hen tai B phén tiép
nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh cia S& Xéy dung Ha N&i.
b. Céch thirc thre hién:
Truc tiép tai Bd phén tidp nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

cia S& Xay dung Ha Nai.

c. Thanh phén, s6 hrong hd so:

* Thanh phan hd sa, bao gdm:

- Don xin gia han gidy phép xdy dyng (01 bén);

- Ban chinh gidy phép xay dung (01) ban;

* 88 luong hd so: 01 bd

d. Thoi gian gidi quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhin di ho so hop 1&.

d. Di twang thye hién thi tye hanh chinh: T4 chirc, ¢i nhén.

e. Co quan thye hién thii tuc hanh chinh:

- Cor quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: S¢ Xy dung.

- Cor quan truc tidp thye hién TTHC: Phong Quén 1y - cép phép xy dung,
S Xay dyng Ha Nai.

g. Két qua thiee hign thi tuc hanh chinh: Gidy phép

h. Lé phi: 10.000d/h so.

i, Tén mAu don, miu to khai:

k. Yéu ciu, didu kién thye hién thi tue hanh chinh:

1. Can cit phap ly cia thé tye hanh chinh:

- Lujt Xy dung s6 16/2003/QH11 v& xay dyng dugc Qudc hdi khod 11
théng qua ngay 26/11/2003.

- Phap 1&nh Thi do Ha Noi s 29/2000/PL — UBTVQHI0 vé thiy 46 Ha Néi.

- Nghi dinh sé 209/2004/ND-CP ngay 16/12/2004 clia Chinh phu vé quan 1y
chét lugng cong trinh xdy dung.

- Nghi dinh s 08/2005/ND-CP ngay 24/01/2005 ciia chinh phu vé quy
hoach xdy dung.

- Nghi dinh sé 92/2005/ND-CP ngay 12/7/2005 cta Chinh phtt Quy dinh chi
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tiét thi hanh mét sé didu ciia Phap lénh Tha db Ha Noi.

- Nghi dinh sé 12/2009/ND-CP ngay 12/02/2009 ciia Chink phi vé quan Iy
dur dn dau tw xiy d;mg cong trinh,

- Nghi dinh s 83/2009/ND-CP ngay 15/10/2009 cia Chinh phii vé sita
dbi, b sung Nghi dinh 12/2009/ND-CP ngay 12/02/2009

- Quyér dinh s8 39/2005/0D-TTg ngdy 28/02/2005 cria Thit twong Chinh
phii vé viée hudng dén thi hanh Didu 121 cia Ludt Xay dyng.

- Thong tr s& 12/2007/TTLT/BXD-BTTTT nga}; 11/12/2007 ctia Bd Xay
dung - Bd Théng tin va truyén thong huéng dan vé clip gibdy phép xay dung d6i véi
cac cong trinh tram thu, phét soéng théng tin di ddng & cac do thi.

- Théng tir sé 03/2009/TT-BXD ngiy 26/3/2009 ciia B§ Xdy dyng Quy
dink chi tidt mpt sb ndi dung ciia Nghi dinh s¢ 12/2009/ND - CP ngdy 12/2/2009
ciia Chinh phu vé quan Iy dir dn dau e xdy dung cong trinh.

- Quyet dinh s 40/2008/QD-UBND ngay 22/10/2008 ciia UBND thanh phé
Ha Ngi v& viéc ban hanh gia xdy dung m&i nha 0, nha tam, vét kién tric trén dia
ban thanh phc- Ha Nu;n

Quyet dinth s& 51/2008/QP-UBND ngay 16/12/2008 ciia UBND thanh pho
Ha Néi vé phén cap quan ly nha nuée mbt s linh vue KT - XH trén dia ban thanh
phd Ha Néi giai dc-an 2009 - 2010.

Quyct dinh sé IIIEDHWQB UBND ngay 09/01/2009 coa UBND thanh phé
Ha Nai vé viée thu 1§ ph1 clp Gidy phép xdy dung trén dia ban thanh phé Ha Néi.

- Quyét dinh s6 04/2010/Q B—UBND nedy 20/01/2010 ciia UBND Thanh
phé Ha Ngi ban hanh Quy dinh cdp gitty phép xdy dung trén dia bin think phi
Ha Ngi.
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3. Thit tuc: Cip gidy pkep xdy dung tam cang trinh, nha & thujc thim
quyén cia S¢ Xdy dyng, bao gﬂm cong trink ciip ddc bigt, cép 1, cdp H (quy
dinh tai Quy chuin xiy dung Viét Nam QCVNO3: :2009/BXD); cong trink th uﬂc
dwr an dau tw xdy dung nhom A, B (quy dinh tai Phu fuc 1 Ngh; dinh sd
12/2009/ND-CP ngay 11/02/2009 cia Chinh phil); cong trink o6 yéu 19 von diu
fu trirc tigp mieéc ngodi; cong trink di vich lich sir - vin hod; cong trinh tén gido
dwgc co quan nha néc co thim quyén xép hang di tich theo quy dinh ciia Luift
Di sin viin hod; céng trinh trgng dii, tranh hodnh tring xdy dung mai; bigt thir
thude s¢ hiru nha medc; cdc cong frink, nha & riéng I¢ trén cdc tuyén phé, truc
diromg phé quy dinh tgi Phy luc 1 Quy dinh kém theo Quyét dinh sb
04/201 GXQB-UBND ngay 20/0172010 ciia UBND Thanh pfm Ha Noi.

M3 s6: T-HNO-161364-TT

a. Trinh tir thire hién:

- T chize, Cé nhin ndp hd so tai B phin tiép nhan v tra két qua giai quyet
thii tuc hanh chinh cta S& Xay dung Ha Néi, nhan phiéu giao nhén cé hen ngay tra
két qua.

- Phong Quan Iy & cép phép xdy dung tiép nhan thu 1y giai quyét va tra két
cho Bo phén tiép nhan va trd két qua giai quyét thil tue hanh chinh theo thdi gian
quy dinh.

- TH chirc, c4 nhin nhén k&t qua giai quyét theo gidy hen tai B9 phén tiép
nhin va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh cia 8¢ Xay dung Ha Noi

b. Cach thire thuyre hién:

True 1iép tai B4 phan tiép nhin va tré két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
cia So Xay dung Ha Noi.

¢. Thanh phan, s6 lmgng hb so:

* Thanh phin hé so, bao gbm:

- ];!_l_‘_ dt:m xm chp gla}' phep xa}r du’ng (Phu luc 1} cb cam két tr pha d& cong

- 01 ban sao hqp phap gidy té vé quyén sir dung dat;

oo 02 hd so thiét ké x&y dung cdng trinh véi quy mé ¢dng trinh tbi da 03 tang,
chiéu cao khong qua 12m;
* Ty tirng trued'ng hop cu thé Chii diu twr cin bd sung cdc tii liéu sau:
- Bbi véi tnrcmg hop cdng trinh cua doanh nghiép, tb chire: Gidy ding ky
kinh doanh ho#ic quyét dinh thanh 1dp ctia chu déu tu;

- Déi voi cang frinh thugc du ﬂn phai dwpc chip rhuan chu triwong din
tie: Viin ban chip thudn chii triweong diu tw ciia ngudi quyét dinh ddu tw;

- Déi vdi cong trinh thudc dir dn diu fr xd d:mg Quyer dinh phé duyét
dir an kém theo vin bdin thim dinh, phé duyét thiét ké co s& ciia cha dau tir; viln
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béin tham gia y kién vé thibt ké co s6 cia cor quan quan Iy cong trinh xdy dung
chuyén nganh (néu cd).

- Déi voi cong trink chi phii lip bdo cdo kinh 16 - kF thufit: Quyét dink
phé duyét bao cdo kinh (€ - ky thufit cda chii diu tw kém theo vin bin thim dink
thidt ké bin vé thi cong.

- Pi véi cong trinh co quy md tir 03 tAng tr¢ 1€n hogc tbng dién tich san lén
hon 250m?: Ping ky kinh doanh cta don vi tir van thiét ké hofe chimg chi hanh
ngh ciia ca nhan tu van thiét ke.

- Pébi véi cdng trinh xdy xen: phai o6 mit bfmg2 mat cit hién trang cong trinh
ty 18 1/100-1/200 thé hién rd céc thanh phén két céu riéng, chung vai cac cdng
trinh lién ké va giai phap gia cb, chdng d& ¢ong trinh cli va xay dung ¢bng trinh
mdi nhim d&m bao an toan cho cdng trinh lién ké do to chire, c nhén cé di nang
Iyc thue hign. Chi dau tu phai cé vin ban cam két chiju trach nhiém doi vai vige hur
héng cic cong trinh lién ké, 14n cfin néu nguyén nhéan hu héng dugc xéc dinh do thi
cbng cong trinh mai gy ra;

- Bbi véi cong trinh sira chita, cai tao, lip dit thiét bi bén trong lam thay ddi
kién tric, két cAu chiju luc va an toén cla cong trinh: phéi ¢6 ho so khao sat hién
trang gom anh chyp hién trang, cdc ban v& hién trang kién tric, két cau cng trinhy
ket qua tham tra két cau cong trinh hién trang va thiét ké sira chita, ¢ tao, ldp dat
thiét bi bén trong ¢éng trinh do t6 chirc tu van ¢ du néng lyc thyue hiér;

- D6i vii trwong hop phdi phd di cong trinh cit dé xdy dung cong trinh
mdéi: phii cé phwong dn phd dé cong trink do 18 chire wr van dd ning lwc 1gp
kém theo quyét dink phé dup@t cia chi diu tir (doi véi cong trink chia td chire,
doanh nghiép) hoiic dwec chi ddu tar kY xdc nhin (déi voi nha & riéng Ié hofic
cong trink ton gido);

- Pbi véi nha thud: phai c6 hgp ddng thué nha theo quy dinh cia phap ludt
va vin ban chip thuéin, uy quyén hop phap cia chu 54 hiru nha cho ngudi thué thuc
hién viéc xin phép xay dyng va dau tu xay dyng céng trinh;

- Péi véi truong hop xdy dymg trén dat clia ngudi c6 quyén st dung dit hop
phap: phai cd hgp dong thué dét theo quy dinh cia phap ludt.

- D8I véi truimg hyp nha, dit A7 dwgc thé chip: phii c6 hyp dong thé
cf{&:p vi viin bin chip thuin ciia 1 chire, cd nhin nhin thé chiip néu trong hop
dong khong cé thod thuin khdc.

- Déi véi cong wrink dwge cong nhin la di tich lich sit - viin hod: Thyc
hién theo quy dinh cia Ludt Di san vin hod.

- Dbi véi cong trink ton gido: phai co viin bin chip thuin cita UBND cdp
quiin va S& Noi vy vé linh viee ton gido;

- i vii cong trinh, nha & tai bai song ngodi pham vi bio vé dé dicu: phdi
cé vin bin chdp thuin ciia S¢ Nong nghiép va Phit trién néng thon theo quy
dinh ciia phdp ludt;

- Déi véi cong trinh ciia cdc co quan ngogi giao; 16 chirc quic 1é; céng
trinh cé nguy co' chdy ndé; cong trinh 6 tic ding dén v@ sinh méi trieong: phii
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cd vin ban chip thuin, thod thudn ciia co quan qudn Iy nganh lién quan theo
quy dinh ciia phdp lugt.

b) Sb lugng hé so: 01 (bd)

d. Thoi gian gidi quyet:

- Nha ¢ riéng l&: 15 ngay lam viéc;

- Cong trinh khac: 20 ngay lam viéc;

(khnng bao gom théi gian chi dAu tu chinh stra, bd sung hd so)

d. P6i twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Tb chirc, ¢4 nhan,

e. Cor quan thwe hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan co tham quyen quyét dinh: S& Xéy dung.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phéng Quén 1y - cép phép xdy dung -

S& Xy dung Ha Nai.
g, Két qua thye hi€n thi tyc hianh chinh: Gidy phép
h. L¢ phi:
- Nha & 50.000¢/ho sa.

- Céng trinh khac: 100.000d/hd so.

i. Tén mau du’n, mau t¥ khai:

- Pon xin cip gm_p phép xdy dung tam kém theo Quyét dinh sd
04/2010/0D-UBND ngdy 20/01/2010 cita UBND Thanh phé Ha Noi

k. Yéu ciiu, didu Kién thire hi¢n thi tyc hanh chinh:

I. Can cir phap ly cua thu tye hanh chmh

- Ludt Xay dyng sb 16/2003/QH11 v& xay dung dugc Qudc héi khod 11
thdng qua ngay 26/11/2003,

- Phap 1&nh Tha @6 Ha Ng1 s& 29/2000/PL — UBTVQHI10 vé thu 6 Ha Néi.

- Nghi dinh s6 209/2004/NB-CP ngay 16/12/2004 cla Chinh phit vé quan 1¥

chét lugng cdng trinh xa}r dyng.
- Nghi dinh sb 08/2005/ND-CP ngay 24/01/2005 cua chinh phu vé quy

hoach xay dyng.

- Nghi dinh s& 92/2005/NB-CP ngay 12/7/2005 cia Chinh pht Quy dinh chi
tiét thi hanh mdt s6 diéu cha Phap 1¢nh Thu d6 Ha Noi.

- Nghi dink s6 12/2009/ND-CP ngiy 12/02/2009 cia Chinh phi vé qudn Iy
duw dn ddu tw xiy d:rng cong trinh.

- Nghi dinh sé 83/2009/ND-CP ngay 15/10/2009 cua Chinh phii vé sira
dbi, bd sung Nghi dinh 12/2009/ND-CP ngay 12/02/2009

- Quyét dinh 56 39/2005/QD-TTg ngay 28/02/2005 ciia Thi nréng Chinh
phi vé viéc hwong din thi hink Diéu 121 ciia Lujt Xdy dung,
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- Thong tu sb 12/2007/TTLT/BXD- BTI'TT ngay 11/12/2007 ¢ua By Xay
dyng - BO Théng tin va truyén thong hudng din vé chp glay phép xdy dung déi voi
céc cong trinh tram thu, phét séng théng tin di dong & cac d6 thi.

- Thong tr sé 03/2009/TT-BXD ngiy 26/3/2009 cia B§ Xdy dwng Quy
dink chi tiét mt sé ngi dung cila Nghi dink sé 12/2009/ND - CP ngay 12/2/2009
cita Chinh pku vé qmm Iy dy dn dau tir xdy dieng cong trinh.

- Quyet dinh s6 40/2008/QD-UBND ngay 22/10/2008 ctia UBND thanh pho
Ha N&i vé viéc ban hanh gid xdy dyng moi nha ¢, nha tam, vét kién tric trén dia
ban thanh phd Ha N(;-l

Quyet dinh sb IIIZGOQIQEJ -UBND ngay 09/01/2009 clia UBND thanh phc-

Ha Noi vé& vige thu 18 phl cép Gidy phép xdy dung trén dia ban thanh phd Ha N§i.

- Quyer dirth 6 04/2010/Q B-UBND ngdy 20/01/2010 ciia UBND Thanh
pho Ha Nji ban hanh Quy dinh ciip gmy phép xdy dyng frén dia ban thinh pha
Ha Npi.
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4. Thil tuc: Cép ban sao gidy phép xéy dung tir sb goe
M3 s6: T-HNO-161440-TT
a, Trinh ty thye higén:
- T4 chirc, Ca nhén ndp hod so tai B§ phén tiép nhén va tra két qua gidi quyét

thit tuc hanh chinb cta S& Xy dung Ha Ni, nhén phleu giao nhan ¢6 hen ngdy tra
két qua.

- Phong Quan lv & cép phép xay dung tlep nhéan thy Iy giai quyet va tra két
cho B phén tiép nhan va tra két qua giai qu}ret thi tuc hanh chinh theo thdi glan
quy dinh.

- Th chitc, ca nhan nhén k&t qua gidi quyet theo gidy hen tai B phén tigp
nhin va tra két qua giai quyét thd tuc hanh chinh cia S& Xay dung Ha Noi.

b. Céch thire thye higén:

True tiép tai BS phin tiép nhan va tra két qua giai quyet thti tyc hanh chinh
cla S& Xdy dung Ha Néi.

¢. Thanh phin, s6 lugng hd so:

* Thanh phén hé so, bao gdm:

- Don xin bin sao gidy phép xdy dung tir 56 g:’;fc

* §& lugng hd so: 01 bd.

d. Théi gian giai quyet 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhin du ho so hop 18.

d. Pbi twomg thye hién thii tuc hanh chinh: Té chirc, ca nhin.

e. Co quan thyc hién thi tue hanh chinh:

- Co quan cé thdm quyén quyét dinh: S& Xay dung Ha Noi

- Ca quan true tiép thire hién TTHC: Van phong S¢ phéi hop vai Phong
Quan ly - cép phép xay dung - S& Xé&y dyng Ha Noi.

g. Két qua thyc hién thi tye hanh chinh: Gidy phép.

h. L€ phi:

i. Tén miu don, miu tor khai:

k. Yéu ciu, didu kién thirc hién thé tuc hanh chinh:

L. Ciin cir phap Iy ciia tha tyc hanh chinh:

- Luit Xy dung sb 16/2003/QH11 vé xéy dung digc Quéc hai khoad 11
théng qua ngay 26/11/2003.

- Phap 1énh Tha d6 Ha Nbi s& 20/2000/PL — UBTVQH10 v& thi d6 Ha N6i.

- Quyét dinh s6 04/2010/0 D-UBND ngay 20/01/2010 ciia UBND Thanh
phé Hi Ngi ban hink Quy dinh cip gidy phép xdy ding trén dia bin thanh phi
Ha Noi.



18

5. Thii tue: Cép chimg chi hanh nghé kién triic sw

M3 sb:

a. Trinh ty thye hién:

- C4 nhan dén ndp hd so tai Bo phén tiép nhan v2 tra két qua giai quyet thu
tuc hanh chinh cta S¢ Xdy dung Ha Noi, nhén phiéu giao nhén va hen tra két qua
gidi quyét thi tuc hanh chinh.

- Phong Quan iy k¥ thudt va Gidm dinh chét lugng tlep nhin thu ly giai
quyét va tra két qua cho BS phan nhin va tra két qua giai quyét thil tyc hanh chinh
theo théi gian quy dinh.

- C4 nhin nhin két qua gii quyet theo gidy hen tai Bo phin tiép nhin va tra
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cia 8¢ Xay dung Ha Nat.

b. Cach thirc thue hién:

Truc tiép tai B3 phan tidp nhan va tré két qua gidi quyet thi tue hanh chinh
cia S Xay dung Ha Noi.

¢. Thanh phﬁn, s6 hrgmg h so:

* Thanh phin hé s, bao gdm:

- Pon xin ¢cip chimg chi hinh nghé Kién trie su theo mau. (Phu luc 1)

- Ban khai kinh nghiém cbng tac chuyén mon vé& hoat ¢dng xdy dung lién
quan dén linh vyc xin Eap chimng chi hanh nghe: theo mau (Phu luc 2). Ban khai c6
x4c nhin coa oo quan, td chitc quan ly truc tiép hodc Hji nghé nghiép (ne:u 1a hoi
vién cia Hoi nghe nghiép). Ngudi ky xéc nhan phai chiu trach nhiém vé su trung
thye cta ndi dung xac nhan.

- Ban sao @kﬂfacapy) viin bing, chimg chi 1ién quan dén ndi dung xin cdp
chimg chi hanh nghé (Bing 16t nghiép dai hoe tr¢ 1&n thude chuyén nganh kién
triic hodic quy hoach xay dyng do co s& ddo tao hop phap cua Vigt Nam hodc nudc
ngoai cAp). Khi nip hé so ngwoi dén lim thi tuc chi citn mang bin gic dé doi
chién.

- 02 anh 3x4 chup trong niam xin ding ky.

* 88 lugng ho so: 02 bd.

d. Thoi gian gidi quyét: 30 ngay 1am viéc k& tir ngy nhan di hé so hop 1.

d. Péi twgng thye hign thid tuc banh chinh: Ca nhin

e. Co qguan thye hi¢n thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Xay dung Ha Noi.

- Co quan thyc hién TTHC: Phong Quan Iy ki thuit va Gidm dinh chét
luong - S& Xay dung Ha Nbi.

- Co quan phéi hop: S¢ Quy hogch - kién triic Ha Ngi; Héi Quy hogch
phat trién dé thi Ha nii; HYi Kién tric s Ha NpL.

g. Két qua thyc hién tha tyc hanh chinh: Chimg chi hanh nphé
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h. L& phi: 200.000d/chimg chi

i. Tén miu don, miu t& khai

- Pon xin cdp ching chi hanh nghé Phy luc sé 1 - Ban hanh kém theo
Huéng din sé 430/GDCL-SXD ngay 19/01/2010 cia S Xay dyng Ha Noi.

- Ban khai kinh nghlg-,m cong tac chuyen mbn vé hc}at dong xdy dung lién
quan dén linh vuc xin cdp chimg chi hanh nghe Phy Iyc s6 2 - Ban hanh kém theo
Hudng din sé 430/GDCL-SXD ngay 19/01/2010 clia & Xay dung Ha Noi.

k. Yéu cu, diéu kién thye hién thi tyue hanh chinh:

- Cé quyén cong déin va ¢6 4 ndng luc hinh vi dan sy theo quy dinh cua
ohép luat; ¢i voi ngudi nude ngoai va ngudi Viét Nam dinh cu & nuée ngoai phai
¢6 gifly phép cur trd tai Viét Nam theo quy dinh cta phap luit;

- Co dao duc nghé nghiép; hé so xin cép chimg chi va ndp 1§ phi theo quy
dinh.

- Déi v6i cong dén Vidt Nam phai ¢6 chimg minh nhén dan, dbi véi ngurm
nude ngodl va ngudi Viét Nam dinh cu & nudce ngodl phai co h chidu va gidy
phép cu 11 tai Viét Nam theo quy dirth cia phap luéi;

- C6 bing 16t nghidp dai hoc tré [€n thude chuyén nganh pha hop voi ndi
dung diang ky hanh nghé do co s& dao tac hgp phap cta Vigt Nam hodc nudc ngoai
clp;

- Péi voi Kién tric su: ¢6 Kinh nghiém trong cdng tic thiét ké it nhét 5 nim
va d tham gia thyc hién thiét ké kién tric (hodc thiét ké ndi - ngoai that) it nhét 5
cong trinh hodc 5 46 4n quy hoach xdy dung duge phé duyét;

- Cé nhén |3 cdng chirc dang 1am cdng viéc quan ly banh chinh Nha nudce thi
khéng dugc cép ching chi hanh nghé hoat ddng xdy dung.

. Céin err phap Iy cita thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s& 12/2009/ND-CP ngay 12/02/2009 cta Chinh phil v& quan ly
dy 4n ddu tu xdy dymg cdéng trinh.

- Thung tr 12/2009/TT-BXD ngay 24/6/2009 cua Bé Xiy dung Hudng dan
chi tiét vé& cp chirmg chi hanh nghé hoat dong xay dung.

- Théng tw sb 167/2009/TT - BTC ngay 19/8/2009 cua B¢ Tai chinh quy
dinh ché d6 thu, ndp va quan 1y s dung 1 phi trong linh vuc xdy dyng.
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Phuy luc s6 1
CONG HOA XA HQ1 CHU NGHIA VIET NAM
Pje 1ip - Tr do - Hanh phiec

Ha Néi, ngay ......... thang .........nam 201...
PON XIN CAP CHUNG CHi HANH NGHE
KIEN TRUC SU
1. Ho VA AN (ChEF i1 HOG): ....osvrvreeeemesereeinsinsranesessneneneesemsssrn AN e
2, Sinh ngay: ..ovevreeeeee THANE coiviviriiens MAIML e .
3. Noi sinh: .o |
4. Qué-:: 11T o HAU OO U OO O RO E VP PSP OTT PRSPPSO |
5. S8 CMT/ Ha ChidU: ovooecevrevrrreseseseneery CAP NZAY oo thdNG o AN
NOL CAP! comvveemerrereerereens
6. Pia chi thudmg tr: i

7. Trinh d& chuyen mon:
| - Vian biing, chimg chi 43 dugc cip (ghi rd chuyén nganh dav tao)... ..........

8. Kirth nghiém nghé nghiép :
- Théi gian da tham gia hoat ddng X8y ...ooveeeiiii e,
- S lugng cong trinh tham gia thiét ké kién trici....oeevvreeneees
_ 88 lugng cang trinh tham gia thiét ké quy hoach xay dung: .......coevvvnee.
- 86 lugng céng trinh tham gia thiét ké ndi - ngoai that: ...........coveennn,

---------------------------------------------------------------------------------------------------

T8i1 xin chju trach nhiém vé toan bd ndi dung don ndy va cam két hanh ng,hé
hoat dong xdy dung theo dung ndi dung ghi trong chimg chi dugc cdp va tuan th
cac quy dinh cla phap ludt co lién quan./.

Ngwéi lam dom
(Ky, ghi ro hg tén)
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Phu luc sb 2

BAN KHAI KINH NGHIEM CONG TAC CHUYEN MON
TRONG HOAT PONG XAY DUNG

1. Ho va tén {chif in hoa): ......ccccouunes
2. Qué trinh hoat ¢éng chuyén mén trong xay dung

TT | (tir thang, nao? Hoae

Thoi gian

hoat djn
at dong Noi dung hoat dong xdy dyng

{thiét ké quy hoach xdy dyng,
thiét k& kién tric, thiét ké ndi

ngoai thit cdng trinh) tai cong

chuyén | Hoat dong xiy
mén vé | dung trong co
xdy dung | quan, t6 chire Tén co quan

g chii dau twr
trinh nao, dia diem xay dyng?

niam, hoat dong doe T
z R Tham gia hoiic chi tri (neu
S (]| lap? ,
] o)
thang nAm
casrs)
1 2 3 4 5
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-~ . - w - [y a » £ ] P !
Téi xin cam doan ndi dung bén khai nay 1a ding su thyc, neu saj tdi hoan
toan chiu trach nhigm.

Xic nhin ciia co quan, t6 chiie quan Iy truc tiép hode Ngueoi lam don
Héi nghé nghiép (Ky va ghi 13 ho, tén)

ONE (B&)eoovoervecrrosssrisssssssmsssnsssseeeeeeeene. G try ti€p tham

gia thibt ké ... cong trinh, chil tri thiét K& ...

cng trinh, da ké khai & trén tai cOng ty:...ooooveenninenn.

£ DAM. <..cevver, G0 DEAM ooceee (overee ALY

Trong qué trinh hoat ddng xdy dung khéng vi pham cac
quy dinh cila phap lujt, khong gy ra sy ¢5 cdng trinh.
T5i xin chiu trach nhiém ndi dung xac nhén trén.
Thi triréng co quan
(Ky, dong déu)
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6. Thii tuc: C&p chirng chi hanh nghé ky sir

M3 sd:

a. Trinh tyr thg’c hi€én:

- C4 nhan ndp hé so tai BO phén tiép nhin va tra két qua gidi quyét thi tuc
hanh chinh cda S¢& Xay dung Ha Ngi, nhéan phifu giao nhén c6 hen ngay tra két
qua.

- Phong Quan 1y k¥ thudt va Gidm dinh chét lugng tiép nhin thy 1§r giai
quyet va 1ra két qua cho B phén B§ phén tiép nhan va tra két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh theo théi gian quy dinh.

- C4 nhén nhén két qua gidi quyét theo gidy hen tai Bo phén tiép nhan va tra
két qua giai quyét thi tyc hanh chinh cla 5 Xay dung Ha Noi.

b. Cach thirc thye hién:

Tryc tiép tai Bo phén tiép nhin va tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh
cua S Xay dung Ha Noi.

¢. Thanh phin, 56 lugng ho so

* Thanh phin hd so, bao gom:

- Pon xin cip chimg chi hanh nghé K§ sur theo mu (Phu luc 3).

- Bén khai kinh nghiém céng tac chuyén mén vé hoat dong xdy dyng lién
quan dn linh vye xin r.:ap ching chi hanh nghe: theo mau tai phu luc 4. Ban khai c6
xac nhén cua ¢ quarn, té chirc quan 1y truc tiép hodc Hoi nghé nghiép ( néu 12 hdi
vién ciia Hoi nghé nghiép). Ngudi ky xdc nhin phai chiu trach nhiém v& sir trung
thye cia ndi dung xac nhén,

- Bgn sao @hﬂmmpy) van bang, chitng chi lién quan dén néi dung xin chp
chitng chi hanh nghé ( bang tét nghiép dai hoc trd 1én thude chuyén nganh phu hep
vai nodi dung ding ky hanh nghé do co s& dao tao hop phap cia Viét Nam hoac
nudc ngodi cap). Khi ndp hé so ngwdi dén lam thii tuc chi cén mang bin gic aé
dbi chiéu.

- 02 anh 3x4 chup trong ndm xin ding ky.

* 8§ luong hd so; 02 bd

d. Thoi gian gidi quyét: 30 ngdy lam viée k& tir ngay nhén di hé so hop 18

d. D6i twyng thye hién thi tye hanh chinh: Ca nhin.

e. Co quan thye hién tha tac hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: $& Xéay dung Ha Néi

- Co quan truc tiép thyc hign TTHC: Phong Quéan 1y k¥ thuft va Giam dinh
chit lugng - S& Xay dung Ha Noi

- Co quan phdi hop: S¢ Cong thwong Ha Noi; S¢ Giao thong vin tii Ha
Npi; S Nong nghiép & phit trién nong thén Ha Npi; Hoi Xdy duyng Hi NGi;
Hiép héi tr vitn xdy ding Viét Nam.
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g. Két qua thye hién this tye hanh chinh: Chimg chi hanh nghé

h. L& phi: 200.000d/chimg chi

i. Tén mAn don, miu t& khai:

_ Pon xin cép lai chimg chi hanh nghé Phy luc s6 3 - Ban hanh kém theo
Huéng din s6 430/GDCL-8XD ngay 19/01/2010 cla Scr Xay dung Ha No1.

- Ban khai kinh nghlem cbng tac chuyén mon vé hoat dong xdy dung lién
quan &én linh vue xin ¢dp chimg chi hanh nghé theo mau tai phuc luc 4.

k. Yéu ciu, didu kién thyc hién thil tuc hanh chinh:

- C6 quyn cong dan va c6 dii nang lyc hanh vi dén su theo quy dinh clia
phép ludt; dbi véi ngudi nude ngoai va ngudi Viét Nam dinh cu & nue ngoai phai
cd gxay phép cu tru tai Viét Nam theo quy dmh cia phap luét;

- C6 dao dirc nghé nghiép; hé so xin ¢ip chimg chi va ndp 1§ phi theo quy
dinh.

- D&i véi cong dan Viét Nam phai ¢6 chimg minh nhén dan, dbi véd ngum
nudc ngoai va ngudi Viét Nam dinh cu ¢ mrde ngodi phdi cd h chiéu va gidy
phép cir trii tai Viét Nam theo quy dinh cua phip luat;

- C6 bang tbt ngl-uep dai hoc tré 1én thudc chuyén nganh phd hop voi noi
dung ding ky hanh nghé do co s& dao tao hop phap cua Viét Nam hoic nudc ngoal
cap;

- Péi véi K¥ sur hoat ddng xay dyng: cé kinh nghi¢m v& linh vire xin dang
k¥ hanh nghé it nhét 5 nam va ¢a tham gia thuc hign thiét k& hoiic khao sat it nhét
5 ¢bng trinh;

- C4 nhan 13 cong chitc dang lam céng viéc quén 1y hanh chinh Nha nudc thi
khong dugre cép chimg chi hanh nghé hoat ddng xéy dung.

1. Can eir phap Iy cha thi tyc hanh chinh:

- Nghj dinh sé 12/2009/ND-CP ngay 12/02/2009 ciia Chinh phu vé quan ly
du dn diu tr xdy dung cong trinh .

- Thong tu 12/2009/TT-BXD ngay 24/6/2009 cta B Xay dung Hudng din
chi tiét v& cép chimg chi hanh nghé hoat ddng xdy dung.

- Théng tu sb 167/2009/TT — BTC ngay 19/8/2009 cia B) Tai chinh quy
dinh ché dé thu, ndp va quan 1y sir dung 1& phi trong linh vuc xay dung.
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Phn lue 50 3
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPijc lip - T do - Hanh phie

Ha Ngi, ngdy .......... thang ... nam 201...
PON XIN CAP CHUNG CHI HANH NGHE
KY¥ SU HOAT PONG XAY DUNG
Kinh gii : S& Xay dyng Ha Noi

1. Ho va tén {ehit in hoa): e rersinrneemn e NAMYNIT
2. Sinh ngAY: .vovceirireres tHANE (o MAM e
3. Noi sinh! e
4y QUBE THCNE eemmstrrereeessomssssss e ctsras s bbbt
5. S8 CMT/ Hb chifu: ..oovreeeeecirsrenerneennns cAp ngay .......thang.........n&M,.........,
NOL CAP vevreveemeerresreerenns
6. Dija chi thudng tri: ...

7. Trinh d¢ chuyén mon:
- Vin bing, chimg chi d3 duge cép (ghi rd chuyén nganh dao tgo):...ccceee...

8. Kinh nghiém nghé nghiép:

- 86 Sé lugng cong trinh tham gia thift K&:. ..o
- $4 luong cong trinh d lam chil tri, chi nhigm (REW CO):.vvev i

B2 nghj duge cap ching chi hanh nghe k¥ su vai ndi dung sau:

----------------------------------------------------------------------------------------------------

n

T6i xin chiu trach nhiém vé toan bé ndi dung don niy va cam két hanh nghé
hpat] ddng xay dyng theo ding néi dung ghi trong chimg chi duge cAp vi tudn thu
céc quy dinh cia phap ludt c6 lién quan./.

Newiri lam don
(Kv vét ghi vd ho, tén)
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Phu luc sb 4

BAN KHAI KINH NGHIEM CONG TAC CHUYEN MON
TRONG HOAT PONG XAY DUNG

1. Ho va tén (chir in hoa): .vevvvecniies

2. Qud trinh hoat ddng chuyén mén trong xay dung

TT | (tir thang,

Thei gian

hoat dgng
chuyén | Hoat d)ng xiy | N§i dung hoat ddng xdy dyng
mon vé

dirng trong co
$6 | xdy dung | quan, t6 chirc
nao? Hodc

nim, hoat ddng djc

(khéo sit xay duyng, thiét xay
dung cong trinh....) tai cong
trinh ndo, dia diém xdy dung?

Tham gia hogc cha tri (néu

Tén co quan

chd diu fw

O 13 lap? cd)
thing nim
-
1 2 3 4 5
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..

Téi xin cam doan néi dung bén khai nay Ja dang sy thye, néu sai tO1 hoan

todn chiu trach nhié¢m.

Xic nhin ciia co quan, té chife quan 1§ true tiép hodc Ngudi lam don
Hdi ngh? nghiép (Ky va ghi rd hy, 1én)

Ong (Ba)...ooovosseeeereevirencmmsessssssensnes A UC tiép tham

gia thiét Ké ............ cong trinh, chit tri thiét ké ...

cdng trinh, d4 k& khal & trén tgi cOng ty: ..oovenivnnnnn

{F DAM .....vvoene GE0 DAM vveevees (ervrrinn-NAM).

Trong qué trinh hoat déng xdy dung khong vi pham céc
quy dinh cia phép luét, khong gy ra sy ¢d cong trinh.
Téi xin chiu trach nhiém ndi dung xédc nhén trén.
Thi trrdémg co quan
(Ky, dong déu)
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7. Thia tye: Ciip chitmg chi hanh nghé Gidm sdt thi cong xiy dyng cong trink

M3 so:

a. Trinh tur thue hién:

- C4 nhén nép hé so tai Bo phin tiép nhin va tra két qua giai qu}'et thil tuc
hanh chinh cha S& Xdy dung Ha Ngi, nhén phiéu giac nhén cé hen ngay tra két
qua.

- Phong Quan 1y k¥ thudt va Giam djnh chit hrgng tiép nhan thu 1y giai
quyet va trd két qua cho B9 phén B) phin tiép nhan va tra két qua gial quyet thu
tuc hanh chinh theo thi gian quy dinh.

- C4 nhén phin két qua gidl quyét theo gidy hen tai B phén tiép nhan va tra
két qua giai quyét thil tuc hanh chinh ciia S& Xay dung Ha Ni.

b. Cach thire thire hién:

Tryc tidp tai B& phdn tiép nhin va tra két qua gidi quyét thtl tuc hanh chinh
cia S¢& Xay dung Ha NoL

¢. Thanh phin, s6 lrgng hd so:

* Thanh phin hé so, bao pbm:

- Don xin cép chimg chi hanh nghé Gism sat thi cong xay dyng cdng trinh
theo mau { Phy Juc 5)

- Ban khai kinh nghlem cbng tdc chuyén mon v& hoat dong xay dung lién
quan dén linh vuc xin cap ching chi hanh nghe theo miu {Phu luc 6). Ban khai ¢6
xac nhin cua co quan, td chirc quéan 1y truc tiép hodc Hi nghé nghidp (neu 1a hoi
vién clla Ho1 nghe nghigp). Nguéi ky xac nhén phai chiu trach nhiém vé s trung
thue cia néi dung xac nhén.

- Bin sao (photocopy) vin bing, chimg chi lién quan dén ndi dung ding ky
cép chimg chi hanh nghd bao gdm:

+ Bing t&t nghiép dai hoc tré 1én (ddi viri chung chi cép cho cd nhin cd
trinh ¢6 dai hoc) holic bing t&t nghiép cao ding, trung cép (dbi vai chimg chi cip
cho cé nhan c6 trinh d6 cao ding, trung cép) thude chuyén nganh dao tao phu hop
voi ndi dung ding ky hanh nghé do co s& dao tao hop phap cia Viét Nam hodc
nudc ngoai cAp.

+ Ching nhian bdi dudng nghiép vy gidm sat thi cong xay dl.rng cong trinh.

Khi nép hé so ngudi dén lam this fuc chi cdn mang ban gic dé doi chiéu.

- (2 anh 3x4 chup trong nim xin ding ky

* §& luegng hd so: 02 bd

d. Thoi gian gidi quyét: 30 ngay 1am viée k& tir ngay nhén di hé s hop 18

d. D6i twgng thye hign thu tye hanh chinh: Ca nhén.

e. Co quan thue hign thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢é thim quyén quyét dinh: 8¢ Xdy dung Ha Noi
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- Co quan truc tiép thyuc hign TTHC: Phong Quan 1y k¥ thuit va Giam dinh
chét lugng - S6 Xay dung Ha Ngi

- Ca quan phéi hop: S& Cong thuong Ha Ni; 8¢ Giao thong vén tai Ha N6i;
S¢ Nong nghiép & phat trién ndng thon Ha Noi; Hoi Xy dung Ha Noi; Higp hdi
tir vén xdy dyng Viét Nam.

g, Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Ching chi hanh nghé

h. Lé phi: 200.000¢/chimg chi

i. Tén miu dom, miu to khai:

- Pon xin cép bb sung linh vue hanh nghé Phu luc s6 5 - Ban hanh kém theo
Huéng din sé 430/GDCL-SXD ngay 19/01/2010 ciia 8¢ Xay dung Ha Noi.

- Ban khai kinh nghiém cdng tac chuyén mon trong hoat dong x&y dung tai
Phu luc s 6 - Ban hanh kém theo Huéng din so 430/GDCL-SXD ngdy
19/01/2010 ciia S& Xay dung Ha Néi.

k. Yéu clu, didu kién thirc hién thé tye hanh chinh:

- Cd quyén céng dén va c6 di ning luc hanh vi dan sy theo quy dinh cla
phép ludt; d8i véi ngudi mrdce ngodi va ngudi Viét Nam dinh cur & nuée ngoal phai
c6 gidy phép cu tri tai Viét Nam theo quy dinh cua phap luét,

- C6 dao dirc nghé nghiép; hé so xin cép ching chi va ndp 1§ phi theo quy
dinh.

- P&i voi cong dan Viét Nam phai ¢é chimg minh nhén dén, dbi véi ngum
nude ngoai va ngudi Viét Nam dinh cu & nuoc ngoai phai co hj chiéu va gidy
phép cu i tai Viét Nam theo quy dinh clia phap luat;

_ C6 bang tét nghiép dai hoc tr& 1én (d6i vai chu‘ng chi ¢dp cho cd nhén cé
trinh d§ dai hoc) hoéc bing tHt nghiép cao déng, trung cap (d6i v6i ching chi cap
cho cé nhén ¢6 trinh dd cao ding, trung cép) thudc chuyén nganh dao tao phi hop
v&i ndi dung dang ky hanh nghé do co s& dao tao hop phép cia Viét Nam hoac
nuée ngoai ¢ap.

- C6 bing tét nghidp dai hoc trd 1én thude chuyén nganh phit hop vei noi
dung dang ky hanh nghé do co s& dao tao hop phdp cia Viét Nam hoge nude
ngoai cap;

_ P4 trye tidp tham gia thuc hidn thiét ké hodc thi cong xdy dung o 3 ndm
w& 16n hodic da tham gia thuc hign thiét ké, thi cong xdy dung it nhét 5 cdng trinh
duoc duoc nghidm thu ban giao; di thuc hi¢n giam sat thi cong xdy dyng cong
trinh tir 3 nam trd 1én ( 4p dung dbi vai trudng hop trude khi Ludt xdy dung ¢
hiéu luc thi hanh);

- C6 chimg nhan bdi dudng nghiép vu gidm sit thi cong xdy dung phi hop
vai loai cdng trinh xin cdp chimg chi do co s& ddo tao duge B Xay dung cong
nhan;
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- C nhan 13 cdng chirc dang 1am céng viée quan ly hanh chinh Nha nude thi
khéng duge cip chimg chi hinh nghé hoat dong x4y dyng.
1. Can cir phap Iy cia thi tuc hanh chinh:
- Nghi dinh 6 12/2009/NB-CP ngiy 12/02/2009 cta Chinh pht vé quén ly

dyr dn déu tr xay dung cong trinh .
- Thnng tur 12/2009/TT-BXD ngay 24/6/2009 cua B¢ Xéy dung Hudng dan

chi tiét vé ¢Ap chitng chi hanh nghé hoat dong xdy dymg.
- Théng tu & 167/200%/TT — BTC ngay 19/8/2009 cia BS Tai chinh quy

dinh ché dd thu, ndp va quan ly sit dung 1¢ phi trong linh virc xdy dung.
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Phu luc 5

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Tr do - Hanh phiie

Ha Noi, ngdy .......... thang e M 200,
PON CAP CHONG CHi HANH NGHE
GLAM SAT THI CONG XAY DUNG CONG TRINH
Kinh g « $& Xy dung Ha Noi

1. Ho va tén (chif in hoa). i iree e enerrssne e emsess s NN e
2. Sinh NEAYT ceervremrnreren. thANE e DM L,
3. Noi sinh? coeeinns
4. QUAC HICRI 1rveeercecemsirsres st
5. §& CMT/ HB ChiBU: cuveecereeeciresceecmesssaeeny CAD NEAY .vvre.. thang.........naAm........
NOG CAP! cevervrrerererreians
6. Pia chi thudng tri: ceeneen
7. Trinh 46 chuyén mdn:

- Van bing, ching chi d3 dugc cip (ghi rd chuyén nganh dio tao),...........

8. Kinh nghiém nghé nghiép :
_ Thési gian ¢4 tham gia hoat X8y dung:.......ovmiine
- 86 lrong cong trinh tham gia thit K& rvereiieeceecieveens
- 88 luong cong trinh tham gia thi edngr.....oovnn v
- 84 hrong cong trinh d8 giam sat (trude Lugt Xay dung SeT11 Wl ) FRUTR

D3 nghi duge clp chimg chi hinh nghé Gidm sat thi cong xdy dung cong
trinh v&i ndi dung sau:

T&i xin chiu trach nhiém vé toan bd ndi dung don niy va cam két hanh nghé
hoat dong xay dyng theo ding ndi dung ghi trong chimg chi dugc cip va tudn tha
céc quy dinh clia phap ludt 6 lién quan./..

Ngwai lam don
(Ky' va ghi ¥d ho, tén)
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Phu luc 6

BAN KHAI KINH NGHIEM CONG TAC CHUYEN MON
TRONG HOAT DONG XAY DUNG

1. Ho va tén (chif in hoa): ..oociinrinnnns
2. Qué trinh hoat ddng chuyén mdn trong xay dung

Thaoi gian
hoat déng Noi dung hoat déng xay
chuyén . dung (khao sat xdy
7, . | Hoat ding xay s
mbdn vé X8y dymp thiét ke xdy dung
.‘. d.L-rng tmng cﬂ Ay ] d fal Fin Ay L]
S50 dung s cong trinh, thi cong xay | Ten co quan chu
L quan, td chirc e . . s
TT | (tirthang, . . dung, giam sat thi cong xay dau tu
_ nao? Hodc hoat . . .
nam, A o ding) tai cdng trinh nao,
: dong doc lap? | .. ... . L
dén dia diém xay dyng? Chu tri
thang nam hay tham gia?
cres)
1 2 3 4 5
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T61 xin cam doan ndi dung ban khai ndy & dlng su thue, néu sai tél hoan
toan chiu trach nhiém.

X:#e nhan ciia co quan, tb chire quén Iy trye tip hodc Ngudi lam don
Hbi nghté nghiép (Ky va ghi 18 ho, tén)

Ong (Ba)....oworvermmreeisrssesseeemsinsnnes, G2 UUC tiép tham

gia thiét ké ............ céng trinh, chu tri thiét k& ...oocovene.

cong trinh, thi cONE ..o..ovvvvve.. ,gIAM SAL Lo cong trinh

da ké khai & tréntal cong ty: ..ovvviri

1 AR v, 380 DAM ceeeveeeer (eeennnsnEm),
Trong qua trinh hoat déng x4y dung khong vi pham cac
quy dinh cda phap ludt, khang gy ra sy ¢ cong trinh.
T4i xin chiu trach nhiém ndi dung xac nhan trén.
Thil trudng co quan
(Ky, déng déu)
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8. Thu tue: Cép lai chirng chi hanh nghé Kién tric sw, K§ sw, Giam sat
thi céng xdy dung cong trinh

Ma 501

a. Trinh tur thire hién:

- C4 nhan ndp hd so tai BO phén tiép nhin va tra két qua giai quyét thi tuc
hanh chinh cta S& Xay dung Ha Noi, nhén phiéu giao nhdn cé hen ngdy tra két
qua.

- Phong Quéan 1y k§y thujt va Gidm dinh chit lugng tiép nhan thu 1y giai .
quyét va két qua cho B phén B§ phén tiép nhin va trd két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh theo thdi gian quy dinb.

- C4 nhén nhan két qua giai quyét theo gify hen tai B phén tiép nhan va tra
két qué giai quyét thi tuc hanh chinh cia S¢ Xay dumg Ha Ni.

b. Cach thire thire hign:

True tiép tai BO phan tiép nhan va tra ket qua gidi quyét thit tuc hanh chinh
cia S& Xay dung Ha Noi.

¢. Thanh phén, so lrgng hd so

* Thanh phin hé so, bao gbm:

- Béi véi chimg chi cii hét han sit dung; chimg chi cii bi rach, nit; chimg chi
bi co quan c6 thim quyen thu hdi d3 hét thoi han thu hdi:

+ Pon xin cAp Jai chimg chi hanh nghé theo mau tai Phu luc 7

+ Chimg chi ct

+ 02 anh 3x4 chup trong nim xin ding ky

- Déi voi chimg chi bi mat:

+ Don xin ¢ép lai chimg chi hanh nghé theo mAu tai Phu luc 7

+ (2 anh 3x4 chup trong nam xin déng ky

* 8§ lugng hd so: 02 bd

d. Thii gian gidi quyét:

- Pbi véi chimg chi ¢fi hét han sir dung, chitng chi bj co quan co thidm quyén
thu héi da hét thoi han thit hdi: 30 ngay lam vige ké tir ngay nhén du hé so hop 18

- Déi voi chung chi hinh ngﬁe hoat ding xdy dung trong trudng hop
chirng chi cit bj miit, bi rdch, ndt: 20 ngdy lam vige ké uy ngay nhin di hi so
hop Ié.

d. Déi twgng thye hién thi tyc hanh chinh: Ca nhan.

¢. Cor quan thige hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: $& Xay dung Ha N

- Co quan truc tiép thure hién TTHC: Phong Quin 1§ k¥ thudt va Giam dinh
chit lugng - S& Xay dung Ha Noi
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- Co quan phoi hop: S¢ Cong thiwong Hi Noi; 56 Giao thong vin tai Ha
Noi; So Nang nghiép & phdf trién nong thon Ha Npi; Hji Xdy dung Ha npi;
Higp hoi tur viin xfiy dieng Vigt Nam; 8¢ Quy hoach - kibn tric Ha Npi; Hpi Quy
hogch phat trién d6 thi Ha Ngi; Hji Kién triic sir Ha N§I.

g, Két qua thye hién thé tuc banh chinh: Chimg chi hanh nghé

h. Lé phi: 200.000d/ching chi

i. Tén miu don, miu to khai:

- Pon xin cép lai chimg chi hanh nghé Phu luc s6 7 - Ban hanh kém theo
Hudng din s6 430/GDCL-SXD ngay 19/01/2010 clia S& Xay dyng Ha Not.

k. Yéu ciu, didu kién thyc hign thi tyc hanh chinh:

- Khéng vi pham céc quy dinh tai Thong tu 12/2009/TT-BXD ngay
24/6/2009 cia Bé Xay dyng Hudng din chi tiét v& cép chimg chi harh nghé hoat
dong xdy dung.

- C4 nhéan I3 ¢ong chic dang lam viéc trong co quan hanh chinh Nha nudc
khong dirge cip chimg chi hanh nghé.

L. Canelr phap Iy cia thi tuc hianh chinh:

- Nghi dinh s& 12/2009/NB-CP ngay 12/02/2009 ciia Chinh phi v& quan ly
du an dau o x3y dung céng trinh .

- Thong 1 12/2009/TT-BXD ngay 24/6/2009 ciia BY Xy dyng Huong din
chi tiét vé cép chimg chi hanh nghé hoat dng xdy dung.

- Théng tu sé 167/2009/TT — BTC ngay 19/8/2009 cita B¢ Tai chinh quy
dinh ché dd thu, ndp va quan 1y sir dung 1§ phi trong linh vuc xdy dung.
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Phu luc 7

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lip - Tw do - Hanh phic

Ha Noi, ngay ... ..o thang .......... nam 201...

PON XIN CAP LAl CHUNG CHI HANH NGHE

Kinh giri : S& Xy dung Ha Noi

1. Ho va tén (chi in hoa}: i ee oo NN
2. Sinh NEAY: oorevereerrenes AN wervicis NAM e
3. Noi sinhi veeeevvinieeeemecnns
4, QUBC HICRE covuieneremeriiesimm st
5. S8 CMT/ HO ChidUs ....ooviverreereererseosecneneens AP NEAY oo thngr e 0B
NOL CADP: 1ovvevemecrrerecereessasnsessnreens
6. Pia chi thurdng tra: i
7. Trinh 66 chuyén mdn:

- Vin bing, chitg chi d4 duge cdp (ghi rd chuyén nganh déo tao):............

8. N§i dung dugc phép hanh nghé hoat dong xdy dyng cia chimg chi cii da cép:

Ngay cAp chimg chi C! ..ot
Téi xin chju trach nhim v& toan b ndi dung dom nay. Trong qua trinh hoat
déng xay dung khéng vi pham cac quy dinh cua phédp luét, khong gy ra su cb
cong trinh va cam két hanh nghé hoat dong xéy dimg theo ding ndi dung ghi trong
ching chi duge cép va tudn thi cac quy dinh ctia phap Tuat cd lién quan.
Ngwiri lam don

(Ky va ghi rd ho, tén)
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9. Tha tye: Cap bd sung chirng ¢hi hanh nghé Kién trie sir, K¥ su,

Giam sat thi cdng xdy dirng cing trinh

M3 s6:

a. Trinh ty thwe hién:

- C4 nhan nodp hd so tai Bo phin tiép nhén va tra két qua piai quyet thu tuc
hanh chinh cia S& Xay dung Ha N§i, nhén phidu giao nhén ¢6 hen ngay tra két
qua.

- Phong Quén 1y k¥ thuat va Gidm dinh chit lugng tiép nhan thy 1}' giai
qu}'et va 1ra két qua cho B§ phén Bd phén tiép nhén va tra két qua giai qu}ret thi
tuc hanh chinh theo thdi gian quy dinh.

- C4 nhan nhén két qua giai quyét theo gidy hen tai Bd phén tiép nhin va tra
két qua giai quyét thit tuc hanh chinh ciia 8o Xay dung Ha NoL.

b. Cach thirc thire hi¢n:

Truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyet thil tyc hanh chinh
clia S& XAy dung Ha NoiL

¢. Thanh phﬁn, st lugng hé so:

* Thanh phén hd s, bao gbm:

_ Pbi véi Kién tric su:

+ Pon xin bd sung ndi dung hanh nghé theo mau Phy luc 8.

+ Ban khai kinh nghiem cdng tic chuyén mon vé hoat dong xiy dyng lién
quan dén linh virc xin cip chimg chi hanh nghé theo mau tai Phu luc 2. Bna khai
cd xac nhén cia co quan, td chire quan ly truc tiép hodic Hol nghé nghiép {neu 13
héi vién cua Hoi nghé nghiép). Ngudi ky xac nhén phai chiu trach nhiém vé sur
trung thye ctia ndi dung xac nhan.

+ Ban sao (phafacapy) véan bang, ching chi lién quan dén ndi dung xin chp
chimg chi hanh nghé (béang tét nghiép dai hoe trd 1én thude chuyén nganh kién tric
hofic quy hoach xdy dung do co s0 dao tao hgp phap cua Viét Nam hodc nudc
ngoai chp). Khi nfip hé so ngudi dén lam thii tuc chi cdn mang ban goc dé doi
chiéu.

+ 02 3nh 3x4 chup trong nim xin ding ky.

- Pbi voi K¥ su:

+ Pon xin bb sung ndi dung hanh nghe theo man Phy Iyc 8.

+ Ban khai kinh nghi¢m cong téc chuyén mén vé hoat déng xdy dyng lién
quan dén linh vye xin cép chung chi hanh nghé theo mu tai Phy luc 4. Ban khai
cO xac nhdn cia co quan, td ¢hite quan 1y tryc tiép hodc Hai nghé nghiép (neu la
héi vién cua Ho nghé nghiép). Ngudi ky xéc nhin phai chiu trach nhiém vé sy
trung thue cia ndi dung xac nhan.
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+ Ban {photocopy) vén bing, chimg chi li€n quan dén ndi dung xin cép
chimg chi hanh nghé (biing tét nghiép dai hoc trd 1én thudc chuyén nganh kién tric
holic quy hoach xay dung do co s& dao tao hop phép cla Viét Nam hodc nudc
ngoéi c:ip}. Khi njp ho so ngwedi dén lam tha tuc chi cin mang bin goc dé dbi
chiéu.

+ (2 anh 3x4 chup trong ndm xin ding ky.

- Pbi viri Giam sat thi cong xdy dwng céng trinh:

+ Pon xin bd sung ndi dung hanh nghé theo méau Phy luc 8.

+ Ban khai kinh nghiém céng tac chuyén mon vé hoat d6ng xdy dung lién
quan dén linh vuc xin cAp chimg chi hanh nghé theo mau tai Phy luc 6. Ban khai
¢ xac nhén cua ¢o quan, tb chire quan rlys tryc tiép hoic Hoi nghé nghiép (néu la
h6i vién ciia HOi nghé nghiép). Ngudi ky xéc nhan phai chiu trach nhiém vé sy
trung thuc cia ndi dung xac nhin.

+ Ban (photecopy) van béng, chimg chi lién quan dén ndi dung xin cip
chimg chi hinh nghé bao gdm: Béng tot nghiép dai hoc trd 1én ( dbi v chimg chi
cAp cho c4 rthén ¢o trinh 4§ dai hoc) hodc bing tot nghiép cao déng, trung chp ( dbi
v&i chimg chi ¢ép cép cho cé nhin cé trinh d§ cao ding, trung cép) thude chuyén
nganh dao tao phu hop véi nfi dung ding ky hanh nghé, do co s& dio tao hop phéap
ciia Vidt Nam hodc nuéce ngoal c:ip; Chimg nhén béi dudmg nghiép vu gidm sat thi
cong xiy dung cong trinh. Khi nép ho so ngwdi dén Iam tha tuc chi clin mang
bin gbe df 3bi chiéu.

+ 02 &nh 3x4 chup trong nam xin ding ky.

* 84 lugng hd so: 02 bd

d. Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam vige ké tir ngay nhén da hd so hop 1€

d. D6i twong thue hién thii tye hanh chinh: Cé nhén.

e. Cor guan thire hién thii tyc hanh chinh:

- Co quan co thim quyén quyét dinh: 8¢ Xay dung Ha Noi

- Co quan irye tiép thyre hién TTHC: Phong Quan ly k¥ thudt va Giam dinh
chit lugng - S& Xay dung Ha Ngi

- Co quan phdi hop: S& Cong thirong Ha Noi; S& Giao thong van tai Ha Noi;
S& Néng nghiép & phat trién ndng thon Ha Noi; Héi Xay dung Ha ndi; Hiép héi tu
vin xay dung Viét Nam; S& Quy hoach - kién tric Ha Nai; Héi Quy hoach phat
trién d6 thi Ha ndi; Hot Kién tric su Ha NGi.

g. Két qui thye hign thi tyc hanh chinh: Ching chi hanh nghé

h. L& phi: 200.000d/chitng chi

i. Tén miu don, man t& khai:

- Déi vai chimg chi Kién tric sw:
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+ Pon xin bb sung ndi dung hanh nphé Kién triic sir theo méu Phy lyc 8 -
Ban hanh kém thec Hudng din sé 430/GDCL-SXD ngay /7/2009 cta S& Xiy
dung Ha Noi.

+ Ban khai kinh nghidm céng tdc chuyén mén vé hoat dong xay dyng lién
quan dén linh vyc xin cdp chimg chi hanh nghé theo mau tai Phy luc 2 - Ban hanh
kém theo Hudéng din sé 430/GDCL-SXD ngay /7/2009 ciia S& Xay dung Ha Nbi.

- Bbi voi chimg chi K su:

+ Pon xin bd sung ndi dung hanh nghé Kién tric su theo miu Phy luc 8 -
Ban hanh kém theo Huédng din sb 430/GPCL-SXD ngay /7/2009 clia S& Xay
dirng Ha Nai.

+ Ban khai kinh nghiém c6ng tic chuyén mon vé hoat déng xiy dumg lién
quan ¢én linh vue xin cép chimg chi hanh nghé thee mau tai Phu luc 4 - Ban hanh
kém theo Hudng din sé 430/GDCL-SXD ngay /7/2009 cta S& Xay dung Ha Noi.

- B6i véi chimg chi Giam sét thi cong xay dung cong trinh:

+ Pon xin bd sung ndi dung hanh nghé Kién tric su theo miu Phu luc 8 -
Ban hanh kém theo Hudng din sé 430/GPCL-SXD ngay /7/2009 coa Sé& Xay
dung Ha NGi.

+ Bén khai kinh nghiém cdng tac chuyén mén vé hoat ddng xdy dung lién
quan dén linh vuc xin ¢ip chimg chi hinh nghé theo m&u tai Phy luc 6 - Ban hanh
kém theo Hudng din sb 430/GPCL-SXD ngay /7/2009 cta S& Xay dung Ha Noi,

k. Yéu ciu, dién kién thire hién thi tuc hanh chinh:

- C6 gidy xdc nhén clia co quan cdng an hodc chinh quyén dja phuwong;

- Khéng vi pham cac quy dinh tai Théng tir 12/2009/TT-BXD ngay
24/6/2009 ciia Bo Xy dung Hudng din chi tiét vé cdp chimg chi hanh nghé hoat
dong xay dung,

- C& nhén 13 céng chitc dang lam viéc trong co quan hanh chinh Nha nudc
khéng dirgre cdp chimg chi hanh nghé.

l. Cin cir phap ly cda thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 12/2009/ND-CP ngay 12/02/2009 ctia Chinh phi v& quéan 1y
du én dau tr xdy dung céng trinh.

- Théng tu 12/2009/TT-BXD ngiy 24/6/2009 ciia B Xay dung Hudng din
chi tiét v& cip chimg chi hanh nghé hoat déng xay dyng.

- Théng tu 167/2009/TT-BTC ngay 19/8/2009 cia B Tai chinh quy dinh
c¢hé d¢ thu, ndp va quan 1y sur dung 1€ phi trong Iinh vurc xdy dung.
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Phu luc 86 8
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phitc

Ha Ngi, ngay ... ... thang .......... mam 201...
DPON XIN BO SUNG NQI DUNG HANH NGHE
Kinh giri : S¢ Xéy dung Ha Néi

1. Ho vaten fchit in Aoa): .. .o eee e NAMINT
2. 8inh ngay: oo thENZ e DAM e
3. Noisinh: ....ccoovvviirninnn
5. 80 CMT/ H chiéu: ......ooceeevevovevvcvvsrvennns, CAp DAY .......thing........nAm...........
NG CAP: coeeeeeeeereerears
6. Bia chi thuong tri: ....ccoev e
7. Trinh d6 chuyén mdn:

- Vin béng, chimg chi d3 duoc clp (ghi rd chuyén nganh dao tao):............

8. Kinh nghi&m nghé nghiép:

a. B8i v&i Kién trae su:

- 86 hrgng céng trinh d3 1am chd tri, chd nhidm (néu cd).......oeeevevvnnnn.n,
¢. B6i véi Giam sat thi céng xdy dung céng trinh:
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...................................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------

....................................................................................................

Tai xin chiu trach nhiém vé& toan bd ndi dung don nay. Trong qua trinh hoat
déng xdy dung khéng vi pham cdc quy dinh ctia phap luat, khong gay ra sir cd
cdng trinh va cam két hinh nghé hoat dong x4y dung theo ding néi dung ghi trong
chimg chi dirge cAp va tuan thil cdc quy dinh cia phap ludt cé lién quan.

Nguwoi lam don
{Ky va ghi r5 ho, tén)
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10. Thii tuc: Tham gia ¥ kién vé thiét ké co sé* clia dir 4n dau tr xiy dung

Ma s6: T-HNO-072609-TT

a. Trinh ty thuc hién:

- T chirc, C4 nhén ndp hd so tai B phan tiép nhan va tra két qua gial quyét
thi fuc hinh chinh cha S& Xay dung Ha Néi, nhén phidu giao nhin ¢é hen ngay tra
két qua.

- Phong Tham dinh nhén hé so hanh chinh tir b phin mét cira, thu ly giai
quyét va chuyén két qua cho B6 phin tiép nhin va tra két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh theo thoi gian quy dinh.

- Té chitc, ca nhén nhin két qua gial quyét trong thid han quy dinh tai Bo
phén tiép nhén va tra két qua gial quyét thil tyc hanh chink cia S& Xay dung Ha
Noi.

b. Céch thirc thie hién:

Trye tiép tai B phan tidp nhan va tra két qua gial quyét thi tuc hanh chinh
ctia S& Xay dung Ha Néi.

c. Thanh phin, s6 lrgng hd so:

* Thanh phén hé so, bao gdm:

- Vian bin d& nghj tham gia ¥ kién vé thiét ké co s& (Ban chinh).

- Thuyét minh va cdc ban vé thiét ké co s (Ban chinh),

- Bao cdo khao sét dia hinh, dia chit cdng trinh giai doan TKCS {Ban
chinh).

- Thuyét minh du &n (Ban chinh).

- Cac vin ban lién quan dén th tuc 1dp dur 4n (Béan sao co chimg thurce)

- Gidy t& 1ién quan dén viéc xéc dinh, chimg minh quyén dugc sir dung dét
dé 1ap du &n dau tu (néu c6). (Ban sao ¢6 chimg thirc)

- Hb so thé hién diéu kién ning lyc ciia t6 chirc tu vén thiét k&, khao sat dia
hinh, dia chét cong trinh va chimg ¢hi hanh nghé cua cac chu tri khao sat, thiét ké
(Ban sac co ching thyc).

- Viin ban cung cip théng tin v& quy hoach, thiét ké kién tric céng trinh, cép
dién, cap-thoat nude, phong chdy chita chay va cac vin ban théa thudn ¢6 lién quan
theo quan ly chuyén nganh (tuy theo yéu cau cia timg dir 4n) nhu an toan dé diéy,
bdo vé méi truomg, bao vé bi mat an ninh quéc phong, bac vé cac cong trinh vin
hoa-di tich, gido duc, giao thdng, ludi dién cao ap (Ban sao c6 chimg thire).

* 86 hugng hd so: 01 bd

d. Thoi gian giai quyét:

- Thiét ké co s& dur 4n nhém A : t6i da 20 ngay lam viée

- Thiét ké co s& dy 4n nhém B : 81 da 15 ngay lam viée

- Thiét ké co s& dur 4n nhém C : téi da 10 ngay lam viéc
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d. Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: T5 chirc, ¢4 nhan.
e. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Xay dung Ha Néi

- Co quan hodc ngudi co thim quyén duge uy quyén hoic phan cép thue
hién (néu c6): B/c Pho Giam dée S& phu trach cdng tac thim dinh.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Phong Thim dinh - $¢ Xy dung Ha
Ngi.

g. Két qua thyc hién thi tuc hinh chinh: Vin ban tham gia y kién.

h. L& phi: Tam thoi chura thu do phéi chd hudng dan cia Bé Tai chinh

i. Tén méiu don, min t& khai:

k. Yéu ciu, didu kién thire hién thii tuc hanh chinh:

. Cin eir phap ly cila tha tue hianh ehinh:

- Nghi dinh 56 12/2009/ND-CP ngay 12/02/2005 cia Chinh phu vé quan ly
du an dau tu xay dung cong trinh.

Nghj dinh sé 83/2009/ND-CP ngay 15/16/2009 cita Chinh phii vé sira dbi,
bé sung mpt 56 diéu caa Nghi dinh s6 12/ND-CP ngay 12/02/2009 vé quin Iy du
dn diu t xdy dung cong trinh.

- Thong tu so 03/2009/TT-BXD ngay 26/3/2009 ciia Bd Xdy dung quy dinh
chi tiét va huéng din mét sé ndi dung cia Nghj dinh s& 12/2009/ND-CP ngay
12/02/2005 clia Chinh phii v& quan Ly dy 4n ddu tr xdy dung cdng trinh.

- Quyét dinh s6 60/2009/QB-UBND ngay 09/4/2009 ciia UBND thanh phd
Ha N&i v/v ban hanh quy dinh vé& quan I du an ddu tr xdy dimng céng trinh st
dung vén ngan sich nha nude cia thanh phéf HN.

- Quyét dinh s8 217/2006/QD-UBND ngay 06/12/2006 ctia UBND thanh
phd Ha Nai ban hanh quy dinh vé lién thong giai quyét mdt sb thu tuc hanh chinh
trong quan ly cac du an dau tur va xay dung trén dia ban thanh phé Ha Néi,



44
11.Thii tue: Cip chirng chi k§ sir dinh gia xiy dung
Mii 50 : T-HNO-073519-TT

a. Trinh ty thye hién:

- C4 nhan ndp hé so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
cla 8¢ Xay dung Ha Néi, nthén phiéu giao nhén ¢6 hen ngay tra két qua,

- Phong Quan Iy kinh té tiép nhén hd so tir Bo phan tiép nhén va tra két qua
giai quyét TTHC , thu ly giai quyét va tra két qua lai cho B phan tiép nhén va tra
két qua giai quyét TTHC theo thi gian quy dinh.

- C4 nhan nhin két qué giai quyét theo gidy hen tai BS phan tiép nhan va tra
két qua giai quyét TTHC cita S& Xay dumg Ha Ni.

b. Cach thire thwe hign:

C4 nhan nép hd so va nhin két qua giai quyét trc tiép tai Bd phén tiép nhan
va tré két qua giai quyét TTHC cia S& Xay dung Ha Noi.

¢. Thanh phén, so hrong ho so:

+ Hb so a2 nghj cip chimg chi ki sw djnh gia xiy dung hang 1:

- Pon @& nghi cdp chimg chi k¥ su dinh gia xay dung theo miu 01 KSDG
XD.

- 02 4nh miu c& 3x4 chup trong vong 6 thang tinh dén ngay dé nghi cép
chitng chi;

- Céc ban sao ¢é chimg thue (hodc ban sao néu c6 ban gbc dé déi chiéu) : Vin
bing dai hoc hodc cao ding, gidy chimg nhin di qua dao tzo, bdi dudng nghiép vu
dinh gia xay dimg, chimg minh nhén nhén dén hodc hd chiéu ciia ngudi dé nghi
cip chimg chi (Néu do nuwdc ngodi cdp phai duoc dich ra tiéng Viét va ¢é cong
chirng). Trong tnrémg hop dia chi thudng tra khai trong don khac vai dia chi trén
chimg minh thir nhén dén thi phé t6 thém hd khiu ¢é déi chiéu.

- Ban khai kinh nghiém c¢dng tac chuyén mén lién quan dén hoat ddng tr vin
quan 1y chi phi diu fir xiy dung cdng trinh theo mAu, c6 xac nhén cia co quan, td
chre trie tiép quan Iy hode ctia chu ddu tir (Theo miu 03 KSBG XD).

+ Hb so dé nghi cip chiimg chi k¥ sir dinh gia xiy dung hang 2:

- Pon d& nghi cép ching chi k¥ su dinh gié xay dung theo miu 01 KSDGXD.

- 02 anh miu ¢& 3x4 chup trong vong 6 thang tinh dén ngay & nghi cip
chirmng chi;

- Céc ban sa0 cd chitng thure(hofic ban sao néu ¢6 ban gbe dé déi chidu) : Van

bing dai hoc hoic cao ding, gidy chimg nhdn di qua d3o tao, bdi dudng nghiép vu
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dinh gia xdy dung, chimg minh nhén dan hodc hé chiéu ciia ngudi d& nghi cap
chitng chi (N&u do nude ngodi cép phai dugc dich ra tiéng Viét va c6 cong chimg).
Trong truémg hop dia chi thudng trd khai trong don khic véi dia chi trén chimg
minh thir nhin dan thi phé to thém hd khin dé déi chiéu,

- Ban khai kinh nghiém cdng tac chuyén mén lién quan dén hoat déng tr vin
quén 1y chi phi dAu tu xiy dyng cdng trinh theo mau, ¢é xic nhin cha co quan, td

chire true tiép quén 1y hofic cia chi dAu tu {Theo miu 03 KSBG XD).

+ Hb so d& nghi ning hang (hang 2 1én hang 1) ching chi ky sir dinh gia
xiy dung :

- Pon d? nghj nang hang k¥ sur dinh gid xdy dungtheo miu 02 KSPGXD.

- 02 anh miu c& 3x4 chup trong vong 6 thang tinh dén ngay dé nghi nang
hang;

- Ban sao ¢6 ching thue chimg chi k¥ sir dinh gia xay dung hang 2,

- Ban sao ¢d chimg thuc gidy chimng nhén tham gia khoa dao tac boi dudng

ning cac nghiép vu quan ly chi phi va co ché chinh sach diu tu x&y dung.
_ Ban khai kinh nghiém cdng téc chuyén mén lién quan dén hoat ddng tu vén
quan 1y chi phi dhu tur x&y dung cdng trinh theo ¢6 x4c nhan cua co quan, td chirc

truc tiép quan ly hodc ciia chu d3u wr (Theo méau 03 KSBGXD).

+ Hb so a& nghi cap lai ching chi k¥ s dinh gia xay dung
- Co don d& nghi cAp lai chimg chi k¥ su dinh gid xay dung theo man
D4 KSPGXD,
- C6 chirng chi cii dbi vdi trudmg hep bi rach, nat;
* §§ luong hé so: 0l (b3)
d. Thoi gian, giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tit ngay nhin di hd se hop 13,
d. Di twong thure hién thi tye hianh chinh: Ca nhan.
e. Cor quan thye hién thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Xdy dung Ha N§i
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: B phin mét cura va Phong Quan ly
kirth 1€ - 5& Xay dung Ha Nbi.
g. Két qua thye hién thii tyc hanh chinh: Chimg chi.
h. Lé phi: 200.000d/mgudi
i. Tén miu dom, miu ti khai:
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- Pon dé nghj cép chimg chi k¥ sur dinh gid xdy dung Miu 01KSPGXD -
Ban hanh kém theo vin ban sb 6066/SXD-QLKT ngay 22/07/2010 cva 8¢ Xay
dung Ha Nbi .

- Ban khai kinh nghiém céng tic chuyén mén Mau 03 KSPGXD - Ban hanh
kém theo viin ban sb s6 6066/SXD-QLKT ngay 22/07/2010 cia S& Xay dung Ha
Nbi.

- Pon dé nghi nang hang chimg chi ki su dinh gid xiy dung Mau 02
KSPGXD - Ban hanh kém thee vin bén sb s6 6066/SXD-QLKT ngay 22/07/2010
cuia S¢& Xay dung Ha Ni.

k. Yéu céiu, didu ki¢n thyc hién thi tuc hanh chinh:

+ Piéu ki¢n cip Ching chi K§ sir dinh gis xiy dung hang 2:

- C6 diy ¢t ning hyc hanh vi dén su, khong bj ¢Am hanh nghé theo quyét
dinh clia co quan ¢é thdm quyén, khéng dang trong tinh trang bi truy ctru trach
nhiém hinh sy, chdp hanh dn phat ty;

- C6 bing tét nghiép tir cao ding tr& 1én thude chuyén nganh Kinh té, kinh té
- k¥ thudt, k¥ thudt, cr nhin kinh t& do cac t§ chie hop phap & Viét Nam hodc
nrérc ngoai cip va dang thuc hién céng tic quan 1y chi phi;

- C6 gidy chimg nhin da qua dao tao, bdi dudng nghidp vu dinh gid xdy
dung theo quy dinh cia B Xay dung;

- Dd tham gia hoat ddng xdy dung it nhit 5 nam k& tir ngdy duge cip bing
tdt nghiép chuyén nganh. Riéng cdc trudmg hop cé bing t5t nghiép kinh & xiy
dyng chuyén nganh thdi gian hoat dong xdy dung it nhit 13 03 nam;

- b3 tham gia thye hién it nhit 5 cdng viéc néu tai khoan 1 Dién 18 Nghi
dirth 56 112/2009/ND-CP ngay 14/12/2009 ciia Chinh phii.

- Céc vin ban, tai lidu phap 1y lién quan khac khi c6 yéu ciu (dé lam co so
kiém tra, x¢ minh vé ndi dung cong viéc trong ban ké khai kinh nghiém).

+ Bién kién c:ip chimg chi K¥ str dinh gid xiy dung hang 1:

- C6 Chimg chi K¥ su dinh gia xdy dung hang 2;

- C6 it nhat 5 niim lién tuc tham gia hoat dong quan Iy chi phi ké tir khi duge
cip chitng chi K¥ sur dinh gia xdy dyng hang 2;

- P4 tham gia khéa dao tao, bdi dudng ning cao nghidp vu quan 1y chi phi
va co ché chinh sich du tr xiy dyng;
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- D3 cha tri thue hién it nhét 5 cdng viéc néu tai khoan 1 Piéu 18 sb
112/2009/ND-CP ngay 14/12/26G09 cia Chinh phi.

- Trudmg hop @& nghi cdp chimg chi K¥ sir dinh gid xdy dung hang 1 khi
chua ¢ ching chi K¥ sur dinh gia xiy dung hang 2 thi ngwdi dé nghi cip chimg chi
phai t6i thidu 10 ndm lién tuc tham gia hoat déng quan 1y chi phi va chi tri thye
hién it nhdt 5 cong viéc néu tai khoan 1 Pidu 18 Nghi dinh sé 112/2009/ND-CP
ngay 14/12/2009 cna Chinh pht.

- Céc van bdn, tai liéu phap 1y lién quan khac khi c6 yéu ciu (dé lam co s¢
kiém tra, xac minh vé ndi dung cdng viéc trong bén ké khai kinh nghiém).
+ Piéu kién dé duge cip lai chimg chi ky sw dinh gia xiy dung:

- C& don dé& nghi cdp lai chimg chi k§ su dinh gid xdy dung theo miu
MKSBGXD ;

- Chimg chi cii dbi voi trudng hop bi réch nat.
- Nop 1€ phi theo quy dinh.

1. Can cir phap Iy cda thii tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s& 112/2009/ND-CP ngdy 14/12/2009 cta Chinh phi vé quan 1y
chi phi d4u tu xay dung cbng trinh;

- Théng tu s& 05/2010/TT-BXD ngay 26/5/2010 cia Bé Xdy dung hiréng
din vé& dio tac bbdi dudng nghifp vu dinh gid xdy dung va chp chimg chi k§ su dinh
gia xdy dung.
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(Mau 01 KSPG XD)
[Lﬁn dang ky CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
cap chimg chi Ddc lip - Ty do - Hanh phiie
nEw

.......... , hgav.......thang....ndm ...
PON PE NGHI CAP CHUNG CHi KY SU DINH GIA XAY DUNG

Kinh giri S¢ Xay dung Ha néi
1. Ho va tén (Viét chit in hﬂa)'

2. Sinh ng'&y thang n;?im
3. Noi sinh :

4Qu0c tp;h Cetrereeeeeeeeeeeeaaam—aeenannnanas
5.56 r.:hung mmh nhan dan cap ngay... thang,

Noi cép : et eereataare e eaa e e rny e res
$H ho chleu RO , 80 gla}* phep cu tru voevereennre NG GAD 1

6. Pia chi thuﬂ'ng tru(*}

= NOT G RBN DAY 1 e e e s s b e sarae s smrree e beres

- 86 dién thoai HEN H&: ovecevveeecirveereeerscersereeressesseseseen BT T,
7. Don vi cOng tAc { N8U €6 ) femmrvccecee e

- Pia chi noi cong tic (ndu ¢6) :..

8. Trinh ¢4 chuyén mon : -

- Vin bing chuyén mén da ﬂuqrc cap

- Gla}r chimg nhan di qua dao tao, bdi dl.mrng nghlq:p w,l dmh 214 xdy dl.mg da dlmc
cap: . e

9. Kmh nghlern nghe nghlt::p

- Thoi gian da hoat déng trong linh Ve déu tir xdy dung cung trinh: .

- Nhimg cdng viée lién quan dén tir vén quan ly chi phi du tr xdy dlmg cnng trmh
da thye hién ...

pé nghi dlrt;m cap chimg chi kif sir dinh giai xdy dymg hang: (**}
Tm Xin chlu trach nhlem vé man qu noi clung trong dcm na:,,F va cam ket hanh
nghé theo ding chimg chi k¥ su dinh gid xay dung duge cép va tudn tha cdc quy
dinh cua phap ludt cé lién quan.
Ngwéi lam don
(Ky va ghi vd ho tén)
(1): Trong trieéng hop die chi thiwong trd khai trong don kide vdi dia chi trén chimg minh thie nhin din thi pho

13 thém h .lrhdu a8 dii chidn,
{3) : Ghi rd cdp mdi hgng 2, Cldp mdi hang |
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( Miiu 02 KSPGXD)
Lin ding ky CONG BOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
cfp chimg chi Bic lip - T do - Hanh phic
L} ]

.......... , ngdy ......thang......nam ......

PON DE NGHI NANG HANG KY SU PINH G1A XAY DUNG
Kinh giri: S& XAy dung Ha N§i

1. Ho va tén (viét chif in hoa}:.........

2. Sinh ngéy,.......... thang ........... NAM ........

3. Noi sinh :

4. Quuc tich =
5.86 chimg mmh nhan dan c:ap ngay thang ...... nam.........
Noi cép :

6. Dia chi thur.mg tru(l]
- Noi & hién nay: .
_ 86 dién thoai lién hé: SO OSSR RROeee
-Email: v ceeerreenee e Websiter.., ,
7. Bon vi cung tac ( neu co)
- Pia chi noi ¢dng tac (néu cc-}
8. Kinh nghlem nghé nghiép :
- Thoi gian da hoat déng tu vAn quan ly chi phi ddu tr xay dyng cong trinh
(k& tir thoi diém duge cép chimg chi k¥ su dinh gia xay du.'ng hang 2 dén thai diém
xin ndng hang}):...
- Nhitng cong vn:c llEIl quan den hoat dong, tu vén quan 1}" -:hi phi dau tu
xfy dung cong trinh da thue hién :

- Gla}’ chu‘ng nha:n tha:m gla khoa dar.) tau bm duq:mg nang cao nghlep vy
quan 1y chi phi va co ché chinh sach diu tr xay dung....

Dé nghi duq‘c nﬁng k;;' st flinh giﬁ m’i}' dgng hgng 2 thanh ki sw dinh gid
xiy dung hang 1.
T&1 xin chiu trach nhiém vé toan b ndi dung trong don nay va cam két hanh
nghé trong theo ding chimg chi k¥ su dinh gia xay dyng dugc cap va tudn thi cac
quy dinh cua phap lujt ¢é lién quan.

Newdi lam don
(Kv v ghi rd ho tén)
{1): Trong tredng hop dia chi thuong irii khai trong don khie véi dia ohi trén chirng mink thie nl dr ditn thi phé
15 thém b khdn 42 881 chicu.
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{ Miu 03 KSBGXD)

BAN KHAI KINH NGHIEM CONG TAC CHUYEN MON
‘TRONG HOAT PONG TU VAN QUAN LY CHI PHI PAU TU XAY DUNG CONG

TRINH

2. Pon vi cong tdc hodc tén chil AU 0 @ e

2. Qud trinh hoat déng lién quan den tu vin quéan 1§ chi phi ddu tr x3y dung cong trinh :

S Thi gian thue Pon vicong | Tén valoai cong
1T hién tac trinh

fur  thdng..adm...
dén théng(h ndm...}

Noi dung cic cong viée
litn quan dén hoat ding
tir ¥in quan 1¥ chi phi
diu tu xay dung cong
trinh
{Khai rd tham gia hay chil
tri thu hién)

| 2 3 4 5
1
2
Téi xin chju trich nhigm vé ndi dung ban we khai nay
X4c nhan cla co quan, t6 chic quan 1§ trge tiégp AgAY... théng....udm....
hoiic chii déu tu du dn dduv fir xay dung cong trinh Ngudi ke khai

Ong(b)LCIIDOONIDMAN.. d tnfc tigp tham gia (hode trye ti€p chil
tri)* tu vin quin Iy chi phi ddu or xay dyng cong trinh clia cde du dn 93
ké khai & T8N tai: M §ir
thdng......nam ......... dén thang....ndm ... Trong qué triinh tu vin
quin ¥ chi phi ¢du tu x4y dung cong trinh khéng vi pham cdc quy dinh
phép luat cha Nh2 nude. Kinh dé nghi 56 Xay dyng Ha Mai xét cip
chitng chi k¥ su dinh gid xdy dung cho Sng(bd) s
Téi xin chiu trich nhigm v& ndi dung xdc nhin trén .
........ L NEAY...thdngnam.
Thii trudmg o quan
{ K¥ va dong dé)
* Xie nhdn tham gia néu d€ nghi cdp hang 2, xdu nhin chu tri néu dé
nghi cip kang 1.
++ Tén o quan, 16 chitc qudn 1Y tric Hép kode @i chui dédn tie tai nei ky

xde mhdn.

Ky va ghi 7 fro 1én}
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( Méu 04 KSPG XD)
Lin dang ky CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
céip chimg chi Pic lip - T do - Hanh phiic

*xki

PON DE NGHI CAP LAl CHONG CHI KY SUPINH GIA XAY DUNG

Kinh gixi S& Xiy dung Ha ni

1. Ho va tén (viét chir in hoa)*

2. Sinh ng&y thang nﬁm..,.

3. Noi sinh : rrvrereenroprens e nres

4. Quac tlch
5,86 chl.mg mmh nhan dan cap ngay thang ...... nam...

Noi cép :

$6 ho chleu , 50 glay phep cut:ru ..............ncri CApP & o
6. Dia chi thu{mg tru (1]

- Noi ¢ hién nay :

- §é dién thoai llf.':I'l he Emall

7. Don vi cung tac (néucé ) :..

- Dia chi noi cong tac (néu co) -

8.8 chung chi ky su dinh gia x&y dl.mg da duorc cap

9. Ly do xin cdp lai::. o

Pé nghi duge cﬁp ]gi chl'rng chi ky s dinh gid xAy dung hang: (2)....omnvers

Tm Xin chm trach I'lhlElTl vé tuan bo noi dung trong don nay va cam két hanh
nghé theo ding chimg chi k¥ sur dinh gia xay dung dugc cép va tudn thi cdc quy
dinh cta phap luét co lién quan.

Ngudi lam dom
(Ky va ghi rd ho tén)

(1):Trong triedng k{l;t:l dia chi thudmg tri khai trong den khde véi dja chi irén chimg mink thie rhin din thi ph
{5 tham ho khdu d8 351 chibu,
{20 » Ghi ol cdp Igi hang 1, hay hang 2.
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12. Thi tuc: Cip gidy phép thiu cho nha thau nwréc ngodi hogt ding
trong linh vye xdy dung tai Ha N§i

M sb: T-HNO-073493-TT

a. Trinh ty thire hién:

- Td chire, Ca nhan ndp hé so tai Bd phan tiép rhan va tra két qua giai quyét
thii tuc hanh chinh cua 8& Xay dung Ha Néi, nhan phleu giao nhin ¢6 hen ngdy tra
két qua.

- Phong K& hoach téng hop t1ep nhén thu 1y giai quyét va tra két cho B
phén tiép nhén va tr két qua giai quyét thil tuc hanh chinh theo thdi gian quy dinh.

- Té chirc, ca nhin nhan két qua gial quyet theo gla}r hen tai Bo phin tiép
nhén va tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh cta S& X4y dung Ha Ngi.

b. Cach thirc thye hién:

Truc tiép tai BO phén tiép nhin va tra két qua giai quyét thd tye hanh chinh
cia S& Xdy dung Ha N6

¢. Thanh phén, s6 lugng hé so;

* Thanh phén hd so, bao gdm:

- Pon xin cp gidy phép thiu (theo miu).

- Ban sao vin bin vé két qua dau thiu hoic quyét dinh chon thdu hodc hgp
dbng giao nhin théu hop phap;

- Ban sao Gidy phép thanh lap va Diéu 18 cong ty (hodc gidy chimg nhén déng
ky kinh doanh cia tb chuc) va chimg chi hanh nghé ciia nuée, nol ma nha thiu nudc
ngoai mang qubc tich cip;

- Bidu bdo cdo kinh nghiém hoat déng xiy dung lién quan dén cung vigce
nhan thiu theo miu v bdo cdo tai chinh duge kiém toan trong 3 nim gin nhét
(d6i véi truéng hop nha thau nhén thye hign goéi thiu thude d6i twgng khong bt
bube phai ap dung theo qui dinh cua phap luét v& diu thiu coa Viét Nam) { theo
mau);

- Hop déng lién danh v&i nha théu Viét Nam hodc ban cam két sit dung nha
théu phu Viét Nam dé thire hién cong viéc nhén thdu {(da c6 trong hé so du thau
hay hé so chio thau),

- Gidy uy quyén hop phép ddi vdi ngudi khéng phai 18 nguoi dai dién theo
phép lujt clia nha thiu.

Don xin cip gidy phép thiu bing tiéng Viét. Céc gidy to, tal liéu khdc clia
nuée ngodi phai duge hop phap hoa lnh sy déi véi truémg hop xin cap gidy phép
thiu lin dau (trir trudmg hop phép ludt Viét Nam hode didu uéc qudce t€ ma Vigt
Nam ky két holic gia nhip c6 qui dinh khéc). Cac gidy 10, tai lidu bing tieng nude
ngoai cén dich ra tiéng Viét ¢6 cdng chimg, chimg thyc theo qui dinh ciia phap ludt
Viét Namn.
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Nha thiu nép 01 b hé so gde va 02 bd hd so sao ¢6 cdng chimg, mdi bd ho
s0 gdm céc tai liéu nhu trén.

- Péi véi hd so xin cp gidy phép thiu phat sinh trong 3 n3m lién ké thi ho
s chi bao gdm céc tai Jiéu néu tai gach déu déng thir 1,2, 5.

* 84 luong ho so: 03 bd

d. Théi gian gidi quyét: 15 ngay lam viée ké tr ngay nhén di ho so hgp 1é

d. Dbi twgng thye hién thi tue hanh chinh: T3 chirc.

e. Co quan thue hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan co tham quyén quyét dinh: S& Xay dyng ha N§i

- Co quan trye tiép thuc hién TTHC: Phong Ké& hoach tong hop - 8¢ Xay
dyng Ha Ngi

g. Két qui thye hién thii tuc hanh chinh: Giay phép.

h. L& phi: 2.000.000/GP

i. Tén min don, mbu tir khai:

- Pon xin cip gidy phép thu (B4i voi nha thiu 1a td chikc).

- Bao cdo cac cong viéc/dy dn da thyc hién trong 3 nam g%‘m nhét.

Ban hanh kém theo Théng tr sé 05/2004/TT - BXD ngay 15/09/2004 cia
B Xay dung hudng din thi tuc va quan ly vige cp gidy phép thu cho nha thiy
nude ngoai trong linh vire x4y dumg tai Viét Nam.

k. Yéu clu, didu Kién thire hign thé tuc hanh chinh:

I. Can cir phap ly ¢cda thi tye hanh chinh:

- Quyét dinh sb 87/2004/QD-TTg ngay 19/5/2004 clia Thu twdéng Chinh phi ban
hanh quy ché Quén Iy hoat djng ciia nha thau nude ngoai trong, Iinh vyc xdy dung tai Viét

Nam.

- Théng tu s 05-2004/TT-BXD ngay 15/9/2004 clia B§ Xy dyng Huéng dan
thil tuc va quén 1y viée cAp gifly phép thiu cho nha thiu nude ngodi hoat déng trong finh
vire xdy dyng tal Viét Nam.
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PON XIN CAP GIAY PHEP THAU
Van ban SBT i,

peeey NEAY . thang.....nam ..

Kinh giri: Ong Gidm d6c S& Xy dung Ha Ngi

Téi: ( Ho tén) Chirc vu:
Puoc uy quyén cia dng { ba ): Theo gidy uy quyén: ( kém theo
don ndy)

Dai dién cho: Cong ty....

Dia chi diing ky tai chinh quée: ...

S dién thoai: Fax: Email:
Pja chi van phong dai dién tai Viét Nam: ..

Sb dién thoai: Fax: Email:

Céng ty ching t6i da duge chu dhu tu( hodc thdu chinh) 13: ... thang,
bao théng thiu (hodc duge chon thiu) 4é lam théu chinh ( hedc thdu phu) thyc hién
cong viée ........ thudec Dy an......... tal oveeennn , trong thoi gian tir ........... dén

Chiing t6i d& nghi s¢ Xy dung Ha ndi xét cap Giy phép thiu cho céng ty
chiing t61 d& thue hidn vige théu trén.
Hb so giri kém theo gom:

1 —

y_

3 -

Néu hd so clia chiing t8i cin phai bo sung hofic lam ré thém didu gi, xin bdo
cho dng ( ba) ..eceerecrirennn. c6 dia chi tal Vidt Nam ....cccooeenes sb dién thoai
.......... Fax ..............Email........

Khi duge cip Gifly phép thiu, chiing 11 xin cam doan thue hign déy di cac
qui dinh trong Gidy phép va ¢4 qui dinh clia phép luat Viét Nam ¢ lién quan.
Thay mit ( hodc thira uy quyen}
( Ky tén, dong diu)
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Bio ¢io cac ¢ong viée/dy dn dd thue

hién trong 3 nim g%n nhit

Théi glan ]

Chii diute | Tén D 4n, | Néidung | Giatrhep | Ty 1§ % gid
hoiéic bén dia diém. hop déng dbng va tri ¢dng thye hign
thué québc gia nhén thau ngay ky viéc phai | hop dbng(
hop dong ( | giao thdu | tir....dén)
usD) phu
, NEAY ...... thang ....... nim ....

Ngudsi khai ky tén

----------------

-----------

............................
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13. Thi tuc: Cip Gidy xdc nhin déng ky vin phong didu hanh céng
trinh cho nha thiu mrde ngodi nhin thiu tai Ha N§i

M3 sb: T-HNQ-073492-TT

a. Trinh tu thuc hién:

- Té chirc, C4 nhan np ho so tal By phan tiép nhin va tra két qua gidi quyét
thii tuc hanh chinh coa S& Xay dung Ha Noi, nhin phleu giao nhin co hen ngay tra
két qua.

- Phong Ké hoach tdng hop tlep nhin thy ly gial quyét va tra két cho Bo
phén tiép nhin va tra két qua giai quyét thil tyc hanh chinh theo thai gian quy dinh.

_ Té chirc, c4 nhdn nhén két qua giai quyét theo gidy hen tai B§ phén tiép
nhin va tra két qua giai qu}fet thit tuc hanh chinh cta S¢ Xay dung Ha Nji.

b. Cach thire thye hién:

Tryc tiép tai B phan tiép nhin va tra két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh
cia S& Xay dyng Ha Nai.

¢. Thanh phiin, s6 lwgng hd so:

* Thanh phén hé so, bao gom:

- Pon ding ky (phu luc 01 }

- Ban sao ¢6 chimg thye gla‘y phép thiu do Bo xay dung, cdp (nha thau khéng
phai giri ban sao nhiing gidy phép thau do S& Xay dung cap).

* §& lwong hd sa: 01 bd

d. Thii gian giai qu}ret. 05 ngay lam vigc ké tir ngay nhén du héd so hop 18.

d. P6i twgng thye hién thii tyc hanh chinh: T4 chire,

e. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Xéy dung Ha Néi

- Co quan trurc tiép thurc hién TTHC: Phong K& hoach téng hgp - So Xay
dyng Ha Noi

g, Két qua thye hién thi tyc hanh chinh: Giy x4c nhin.

h. L& phi: Khdng

i. Tén miu dom, mau t& khai:

Pon ding ky vin phong diéu hanh Phy luc s6 01 - Ban hanh kém theo Cong
vin s6 438/BXD - XL ngay 17/03/2008 cia B Xay dung.

k. Yéu ciu, didu kién thye bign tha tyc hanh chinh:

L. Ciin o phap Iy ciia thil tyc hanh chinh:

- Quyét dinh s 87/2004/QD-TTg ngay 19/5/2004 clia Thi aéng Chinh pht ban
hanh quy ché Quén 1 hoat déng ciia nha thin nute ngoal trong finh vire xay dung tai Vit
Nam.
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- Théng tu 56 05-2004/TT-BXD ngay 15/9/2004 clia B Xay dyng Hudng dén
thi e va quan ly viéc chp pidy phép thiu che nha thau nude ngodi hoat dong ong linh
vire xdy dymg tai Vigt Nam.
- Huémg din sb 438/BXD-XL ngay 17/03/2008 ctia B¢ Xay dumg Huéng
din sb 438/BXD-XL ngay 17/03/2008 cua BO Xdy dung vé viéc Pang ky van
phong diéu hanh cdng trinh cia nha thdu nwée ngoai.




Phu luc 01

PON PANG KY VAN PHONG PIEU HANH
Vian ban T T
........ , Ngay......thang....nam ..

Kinh giri: Ong Giam dbc S& Xay dung Ha Ngi

Tai: ( Ho €n) Chire vu:
Pai dién cho: Cong ty
Pja chi dang ky tai chinh quéc:
Céng ty ching toi duge B Xay dyng ( S¢ Xay dung...) chp Gidy phép thiu
SO Luvnnns Ngay ........ dé thuc hién thau chinh ( thiu phu) cdng vige .... thude du an

Bija chi van phong diéu hanh:
DPién thoai: Fax:
Neudi dai dién Van phong didu hanh:

Chung t6i d8 nghj S& Xdy dung chp Gidy xac nhin dang ky vién phong diéu
hanh cho Céng ty chiing t61 dé tién giao dich cac vén dé lién quan dén thyc hién
hop dong.

Vin phong didu hanh ctia ching téi xin cam doan s8& tudn thua moi quy dinh

cia phap ludt Viét Nam.

Thay mit { hodc thira uy quyén)
( Ky tén, dong diu)
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14. Thii tuc: Thim dinh dy 4n phat trién nha & 6 sir dyng vbn ngin
sach Nha nuée ciia Thanh phé Ha Nji

M3 so:

a. Trinh ty thwe hi¢n:

Viée gidi quyét TTHC ciia 8 duoc thye hign theo quy trinh (tarm thoi) nhu sau:

- Dai dién to chirc, ca nhin den ndp hd so tai B phan tiép nhin ho so va tra két
qua gidi quyét TTHC, 14y Phiéu nhin v hen tra két qua.

- B phan tiép nhan hd so v trd két qua gial quyét TTHC ban giao ho so cho
Phong Thém dinh.

- Phong Thim dinh thue hién gidi quyé TTHC theo quy trinh: Ly v kién cdc
phéng, cac co quan lién quan, téng hop ¥ kién, ra van ban théng bdo ¥ kién TD, giao cho
Chi ddu tr d& hoan chinh hé so.

- Soan thao Té trinh dé nghi phé duyét dy 4n cia phong TD va trinh ky OB phé
duyét cua So (déi véi cac du an diu tu duge uy quyén) hodc T¢ trinh dé nghi phé duyét
dy &n clia S& va Quyét dinh phé duy§t cia cia UBND Thanh phé (déi vai céc du én
thute thim quyén phé duyét cia UBND TP)

- Lam th tye phat hanh déng thai ldp bi€u tinh todn phi thim dinh, giao cho Vin
phong S§ d& thyc hién viée thu phi thim dinh trude khi trd két qua cho chit dau nr, g
QP cho cic co quan ghi trén QB.

b. Céch thire thye hién:

Truc tiép tai Bé phin “letra” cia S¢ Xdy dung Ha N§i.

¢. Thanh phén, sé lrgng hd so:

* Thanh phin hd s, bao gbm:

* - To rinh d& nghi, thim dinh va phé duyét (theo mdu BM-SXD-05)

- Cac van ban phép ly:

+ Vin bén chdp thuin didu kign b tri ké heach chuan bj ddutrdydn.

+ Hb so chimg minh ning lic t& chire 1dp dy 4n va cht nhiém lap dy 4n diu tr xay
ding cdng trinh, cha tri thiét k& co s¢ cac bd mén (ban sao ¢é cong chimg).

+ Céc viin ban, thong tin lién quan dén quy hoach nganh {néu ¢o). '

+ Céc hd sa lién quan dén quyén sir dung dat hop phdp cla ch diu tr (néu c).

+ Céac van ban, thong tin vé: quy hoach xdy dung, ching chi quy hoach xdy dung,
quy hoach tdng mat bing, cac sb ligu HTKT va cde vin ban lién quan khac,

+ Cac vin ban, thing tin dén npubn cap di¢n, thong tin lién lac, ngudn cip nuéc,
hudng thoat murde.

} Phuong 4n tdng 1hé bdi thudmg GPMB, 14i dinh cu (néu co).

+ ¥ kién thim dinh cta t& chitc cho vay von dau tu (déi voi cdc du an sir dung mot
phin vén vay) vé khi nang cung ¢ip vén va kién nghj phuong thirc quan Iy du an.

+ Bdo cdo danh gia tac ddng méil trudmg (dbi véi cac du 4n phai dénh gid tac dong
méi truimg theo Luat Moi trudmg, néu cd).

+ Cac viin ban ]ién quan khac (néu co).

- Dy 4n dhu tr: Gom thuyét minh dy 4n va thiét ké co s 1ap theo hudng dan tai
BM-SXD-13

v

* 96 lwong hd so: 09 bd gbe (hoge 01 bd goc va 08 b sao). (o thé nghién ciru cy
thé dbi vai timg dy 4n). -

d. Théi gian gidi quyet:

Thén gian tham dinh dur 4n khong qua 37 ngay lam viéc ké tir ngay nhin dil hé sor
hop 1¢.

d. Péi tegng thue hign thi tye haoh chinh: TS chirc, ¢4 nhén.

e. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:
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_ S&r Xy dyng (DSi véi céc dyr an diu tu dwge uf quyén)

_ UBND Thanh phé (D&i véi cic du an thude thim quyén phé duyét ciia UBND
Thanh phd) -

- Co quan hodc ngudi co thim quyén duge uy quyén hofic phén cép thuc hién (néu
cd)

- Co quan trye tiép thye hién TTHC: 5& Xay dung Ha Ngi.

- Co quan phbi hop (néu c6): Cac S, Ban, nganh (néu cin).

g. Két qua thye hign thi tue hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh (Quyét dinb
phé duyét du an déau )

h. Lé phi: L¢ phi thAm dinh du 4n dhu tr xdy dyng theo muc thu quy dinh tai
Théng tir sé 109/2000/TT-BTC ngay 13/11/2000 ctia B Tai Chinh.

. Tén miu don, miu to khai: BMKDT-SXD-08: T TRINH De nghi thdm
dinh va phé duyét du an phat trién khu nhi & (hofic dur 4n phat trién nha & doc l4p)

k. Yéu ciu, dida ki¢o thie hién thi tyc hanh chinh:

1. Ciin cif phép I¥ chia thi tyc hanh chinh:

- Luét Xay dung ngay 26/11/2003;

- Lut Nha & ngay 29/11/2005; o

- Luit stra d6i, bd sung mét s6 dicu lién quan dén dau tr xay dyng co ban ngay
19/6/2009.

- Nghi dinh s& 12/2009/ND-CP ngay 10/02/2009 cia Chinh phi vé quan Iy dy an
dhu tr xdy dung cdng trinh; Nghi dinh s6 83/2009/ND-CP ngay 15/10/2009 cua Chinh
phi v& sira d6i, bd sung mdt sé didu Nghi dinh 58 12/2009/ND-CP ngay 10/02/2009 ctia
Chinh phii vé& quan I du an diu tu x3y dung cdng trinh;

- Nghj dinh s8 112/2009/ND-CP ngay 14/12/2009 cta Chinh phu v& quan Iy chi
phi dau tu xdy dung cong trinh;

- Nghi dinh sé 71/2010/ND-CP ngay 23/6/2010 cia Chinh phi quy dinh chi tiét va
huémg dan thi hanh Lujt Nha 6.

- Théng tir s 03/2009/TT-BXD ngay 26/3/2009 clia B6 Xdy dung Quy dinh chi
tiét mot s noi dung ciia Nghi dinh s6 12/2009/NP-CP ngay 12/02/2009 ctia Chinh phit
vé QLDA diu tu xdy dung cdng trinh;

- Théng fr sb 04/2010/TT-BXD cia B§ Xdy dyng Quy dinh chi tiét mot sb ndi
dung ciia Nghi dinh s& 112/2009/ND-CP ngay 14/12/2009 cha Chinh phu vé quan 1y chi
phi diu tu xdy dung cdng trinh;

- Thong fu 56 27/2009/TT-BXD ngly 31/7/2009 cia B) Xay dyng hutmg dan mét
56 noi dung V& quan ly chiét lugng cong trinh xdy dyng;

- Thong tu sb 16/2010/TT-BXD ngay 01/9/2010 cia B Xay dyng quy dinh cu thé
va huémg dan thire hi¢n mdt sé ndi dung cha Nghi dinh s6 71/2010/ND-CP ngay
33/6/2010 cia Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh Ludt Nha &.

- Quyvét dinh s& 37/2010/QD-UBND ngay 20/8/2010 ciia UBND Thanh phé ban hanh
Quy dinh mot s6 ndi dung v& quan 1 céc dw 4n diu tr trén dia ban Thanh phd Ha Nai;

- Quyét dinh s6 6541/QD-UBND ngay 15/12/2009 cia UBND Thanh phd vé viéc qui
dinh vi tri, chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu td chire ctia S Xay dung Ha Noi.

Céc quy dinh khac ¢d lién quan cia Nha nude va Thanh phd v& quy hoach xay
dung, sir dung dit, bido v& méi tnudmg, phong chdng chay nd ...
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i o o . ) BM-SXD-08
TEN CHU BAU TU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Ty do - Hanh phiic
&4 e , ngay...... thang....... nam......
T¢ TRINH

Dé nghi thim dinh vi phé duyét dir dn phat tridn khu nha &
(hotic dir dn phdt trién nhis & @gc 13p).veveereesnns

Kinh gii: Chu tich UBND tinh, thanh phé (huyén....).......

. Cin it Ludt Nha & va Nghi dinh sb 71/2010/ND-CP ngay 23/6/2010 cia Chinh
phit quy dinh chi tiét va meéng dfin thi hanh Ludt Nha ;

- Can cit Thong tr 56 16/2010/TT-BXD ngy 01/%/2010 ciia B Xdy dyng quy dinh
cu thé va huéng dfin thye hién mét so ndi dung cla Nghi dinh s& 71/2010/ND-CP quy
dinh chi tiét v4 mrong ddn thi hanh Ludt Nha &;

- Can ¢ir phap 1y khéc ¢d lién quan.....

Chu diu tu (tén chi ddu fw)......linh Chi tich UBND tinh, thinh phd
(huyén...)....... t8 chire tham dinh va phé duydt du an (tén die dn........ vOi cie ndi dung
chinh sau diy:

1. Tén du an (dw dn phat trién khu nha & hodc dir dn phet trién nhir o déc ldpi...... :
2. Tén chii dau
3. Hinh thirc diu o
4. Myc tidu déu nx:
5, Dia diém x&y dung:
6. Quy md d an:
7. Dién tich st dung dat:
8. Ranh gi6i sir dung déi:
9. He sb sir dung dit:
10. Mt dd xay dymg:
11. Quy md din 56
12. Hé théng cdc cang trinh ha tang k§ thuft ciia dy 4n:
13. Ty 1€ va 56 lugng cac logi nha &:
Téhng 56 lugng:.......can, téng dién tich san xdy dyng:..... m?, trong do:
- Nha biét thy..........cén, tfing dién tich san xiy dyng....... m?
- Nha & ridng 1&..........cén, tbng dién tich san xiy dyng:...... m’
- Cin ho chung cu..........can, tdng dién tich san xay dung:..... m°
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14. Béi tugng duoc thué:

15. Gia cho thué:

16. Khu virc dé xe cong cong va dé xe cho cac ho gia dinh, ca nhan:
17. Téng mirc déu tw ctia du an:

Téng cdng:

Trong do:

- Chi phi xy dyng:

- Chi phi thiét bj;

- Chi phi b3i thyomg giai phong méat bang, téi dinh cu:

- Chi phi quin ly du an:

- Chi phi tu vAn dau tr xay dung:

- Chi phi khéc:

_ Chi phi dy phong:

18, Thisi gian va tién dd thuc hign (phén theo giai doan):

19. Phuong &n guan 1y, vén hanh nha &:

20. Quyén va nghia vu chi yéu clia chd diu tur:

21. Cac d& xuéit ctia chii du

22. Két ludn:

Chit diu fr......... trinh Chit tich UBND tinh, thanh phé (huyén...}.......t4 chic thém

dinh va phé duyét dy 4n phat trién nhd & (tn die dit) e

Noi nhin: Cha déu tuo ,
- Nhur trén, (K3, ghi r& ho tén, chirc vu va dong dau)
- I-'uu. .
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15. Thii tye: Thim dinh dy an Khu dé thj méi trén dia ban Thanh phd
Ha Nii

M3 sé:

a. Trinh ty thire hign:

Viéc gidi quyét TTHC cia S& dugc thye hién theo quy trinh (tam théd) nhu saws

_Dai dién td chirc, ¢4 nhan dén ndp hd so tai Bd phin tiép nhén hd 50 vA trd két
qui giai quyét TTHC, 14y Phiéu nhan va hen trd két qua.

- Bﬂé phén tiép nhéan hd so va ta két qua giai qu}fét TTHC ban giao hd so cho
Phong Tham dinh.

- Phong Thim dinh thyc hién gii quyét TTHC theo quy trinh: Liy v kién céc
phong, céc co quan lién quan, tong hop ¥ Kién, ra vin bin théng bao ¥ kién (ham dinh,
giao cho Chil dau tr d€ hoan chinh hd so.

- Soan thio BCTD ciia S& va trinh ky Quyét dinh cho phép diu tr cia UBND
Thanh phé hoc T4 trinh @& nghi cho phép diu tur ciia UBND Thanh phd (d8i voi cac dy
an thude thim quyén xem xét cho phép diu tr ctia Thu tudng Chinh phil).

_7.am tha tuc phat hanh dbng théi 3p biéu tinh todn phi thdm dinh, giao cho Vin
phong S¢ dé thyc hién viéc thu phi thém dinh trrée khi tra két qua cho chi dau tu, giri
Quyét dinh cho cic co quan ghi trén Quyét dinh.

b. Céch thirc thyre hign:

Trwe tiép tai B phin “Lefia” ciia S& Xdy dumg Ha Ni.

¢. Thanh phén, s6 lwgng ho so:

* Thanh phén hd so, bao gbm:

- Tér trinh xin phép ddu tu (theo mau BMKDT-SXD-07);

- Céc van ban phap ly:

+ Qu}fét dinh phe dl}}’é’t két qua lwa chon chi ’da‘iu tir dir 4n khu do thy mdi hode
Quyét dinh chi djnh nha dau tur coa UBNI Thanh phd.

+ Hé so chiing minh nang hre 18 chire 14p du 4n va chi nhiém 13p du 4n dau tu xay
dung cong Lrinh, chi tri thiét ké co sé cac bé mébn (ban sao ¢d cong chirmg).

+ Céc viin ban lién guan khac.

- Quy hoach chi tiét xdy dung ty 1& 1/500 duge cép ¢6 thim quyén phé duyét.

- Dy 4n diu tir: Gom thuyét minh dy 4n va thiét ké co s& 1ap theo hudng din tai
BMKBDT-SXD-11

* 86 luong hd sor 02 bd gbe va céc b sao dé giri lay ¥ kién thim dinh

d. Thoi gian gidi quyét:

Khong qua 45 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan di hé so hop 1¢. Thoi gian xem x¢t,
cho phép déu tu khong qué 20 ngdy lam vige. Péi vdi du an c6 quy md 200ha tré 1¢n thi
{hoi gian xem xét dé trinh Thi tuéng Chinh phi cho phép diu tr 13 15 ngay lam vige.

d. Déi tugng thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc, ¢4 nhan.

e. Co quan thire hign thia tyc hanh chinh:
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- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND Thanh phé hesic Thil tuéng Chinh
phu

- Co quan hojic pgudi ¢6 thdm quyén duge uy quyén hofic phin cp thye hign (néu
co)

- Co quan trye tigp thyc hign TTHC: 86 Xéy dyng Ha NoL.

- Co quan phdi hop (néu cd): Cac S&, Ban, nganh (néu cin).

g. Két qua thyc hign thi tye hanh chioh: Quyét dinh hanh chinh (Quyét dinh
cho phép dau tu)

h. L§ phi: Tam thu 1¢ phi thim dinh theo mirc thu 1§ phi thim dinh dy an dau tr
quy dinh tai Thong t sd 109/2000/TT-BTC ngay 13/11/2000 cta B Tai Chinh, trong dd
chi x4c dinh tdng mirc diu tu cia phin xdy dyng HIKT cla dy an.

i Tén miu don, miu t& khai: BMKDT-SXD-07: TG TRINH Xin phép diu tur
duan Khuddthiméi .....oooooeniiiininnnns

k. Yéu chu, didu kién thwe hién thi tyc hanh chinh:

1. Can cir phap 1y eia thil tyc hanh chink:

- Lu#t Xay dung ngay 26/11/2003;

- Luiit Nha & ngay 29/11/2005;

- Luit sira ddi, bd sung mét sé didu lién quan dén ddu tu xfy dung co ban ngay
19/6/200%.

- Nghi dinh 56 02/2006/ND-CP ngay 05/01/2006 ctia Chinh phi vé viéc ban hanh
Quy ché khu 46 thi mdi;

. - Nghj dinh 36 12/2009/ND-CP ngay 12/02/2009 cia Chinh phi vé quédn 1y dy 4n
dau e xdy dyng cong trinh; Nghi dinh s& 83/2009/NB-CP ngay 15/10/2009 cia Chinh
phii vé sira dbi, b6 sung mot s6 dicu Nghj dinh 86 12/2009/ND-CP ngay 12/02/2009 cua
Chinh phu v& quan ly dy 4n diu nr xdy dyng cng trinh.

- Théng tw sb 04/2006/ I T-BXD ngay 18/8/2006 cia B6 Xay dung vé vidc hudng
din thyc hién Quy ché kbu db thj méi ban hanh theo Nghj dinh s6 02/2006/ND-CP ngay
05/01/2006 cua Chinh phu;

- Théng t sb 03/2009/TT-BXD ngdy 26/3/2009 ctia B¢ Xdy dung Quy dinh chi
tiet mét s6 ndi dung cua Nghi dinh s6 12/2009/ND-CP ngay 12/02/2009 cia Chinh phtl
vé quén 1y dur an dau tr xay dung cong trinh;

- Théng tu 109/2000/TT-BTC ngay 13/11/2000 ciia B& Tai chinh hudng din ché
46 thu, ndp va sir dyng 1€ phi tham dinh dau Lu.

- Quyét dinh 56 37/2010/QB-UBND ngay 20/8/2010 ctia UBND Thanh phé ban hanh
Quy dinh mét 58 ni dung v& quéin Iy cac dy dn dau tu trén dia ban Thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s 6541/QD-UBND ngly 15/12/2009 clia UBND Thanh pho vé viée qui
dinh i trf, chitc nang, nhiém vy, quyén han va co céu td chizc cha S¢& Xay dyng Ha Ni.

Céc quy dinh khéc co li€n quan ciia Nhd nude va Thanh phd vé quy hoach xay
dung, sir dung dat, bao vé€ mdi trwdng, phdng chéng chdy nd ...
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BMKDT-SXD-07
Chi dau ty: ...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
84 Péc lip - Tu do - Hanh phuc

ooy REAY ... thANg....naM . ..

TO TRINH
Xin pheép dintrdran Khuddthiméi ....oooooiiiiiiinns
Kinh giri: (co quan c6 thim quyén cho phép diiu ) ;
(co quan thim dinh dy an khu dd thi mai)

- Cain ot Lugt Xdy dung; Ludt Nha &; Lugt dat dai;

_ Can cir Nghi dinh sé 02/2006-ND-CP ngay 05/01/2006 cia Chinh phu vé ban
hanh Quy ché Khu @6 thi m&i; Nghi dinh 56 12/2009/ND-CP ngay 12/02/2009 ciia Chinh
phil v& quin Iy du an diu tu xiy dung cong trinh; Nghj dinh 86 83/2009/NB-CP ng&y
15/10/2009 ¢iia Chinh phu vé sira doi, b sung mot s6 didu Nghij dinh sd 12/2009/NDP-C
ngay 12/02/2009 cia Chinh phd v quan Iy dv dn dhu tir xdy dyng cdng trinh;

_ Can ot Thong tu s 04/2006/TT-BXD ngay 18/8/2006 cua B Xay dymg vé vige
huéng din thuce hign Quy ché khu dd thj m6i ban hanh theo Nghi dinh sé 02/2006/ND-
CP ngay 05/01/2006 ctia Chinh phi; Thong wr & 03/2009/TT-BXD ngay 26/3/2009 cla
Bo Xay dung Quy dinh chi tift mt s6 ndi dung cia Nghi dinh sb 12/2009/ND-CP ngay
12/02/2009 cia Chinh pht v& quan 1y dy én dau tu xdy dung cdng trinb;

_ Ciin cit Quyét dinh sé 37/2010/QD-UBND ngay 20/8/2010 ciia UBND Thanh
phé ban hanh Quy dinh mft s ndi dung v& quin 1y cdc dy &n dau tu trén dia ban Thanh
phd Ha Nbi;

- Cian cir phéap 1y khac ¢d 1ién quan

......... {tén chi diu tw) ..... trinh ....(co quan €0 thim quyén cho phép dau ) cho
phép diu tr dy 4n KDTM (tén dy an), v6i céc ndi dung sau;

1. Tén dy an:

2. Chi déu tu:

3. Dia diém:

4. Ranh gioi:

5. Dién tich chiém dét:
6. Muc tiéu ddu or:
7. Noi dung ddu tu:
§. Hinh thic déu tu;
9. Tdng mirc dau tu:
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10.Ngudn vén diu tur
11. Théi gian thye hién:
12. Phén giai doan dau fur:
13. Phuong thirc giae dit:

14, Nhitng dé xudt wu d&i ciia Nha nudc;

15. Phuong an bdi thudng, gidi phong mit bang, t4i dinh cu:
16. Céc ndi dung kbac:

17.Két ludn:

....{chu ddu tr).. trinh ... {ca quan cho phép dfu tr). ... xem xét cho phép diu ur
du dn KBTM nay.

Noi nhin Ch déu t

- Nhur trén (K3, ghi 15 ho tén, chitc vu vi dong dd)

- Luu
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I1. Linh vyre: HA TANG KY THUAT PO TH]

1. Thi tuc: Cép gidy phép Chat cdy, tia canh va dich chuyén ciy xanh
d6i véi td chifre,co quan, ¢4 nhin,

Ma s6: T-HNO-073613-TT

a. Trinh tir thyre hién:

- Té chirc, C4 nhén ndp hd so tai BH phan tiép nhan va tra két qua giai quyét
thil tyc hanh chinh cia 8¢ X4y dung Ha N@i, nhdn phifu giao nhin cé hen ngay tra
két qua.

- Phong Quan Iy ha ting k¥ thuit méi trudng va cdng trinh ngdm tiép nhén
thu Iy giai quyét va tra két cho Bé phan tiép nhan va tra két qua gial quyét thi tuc
hanh chinh theo théi gian quy dinh.

- Té chirc, ¢4 nhén nhén két qua gidi quyét theo gidy hen tai B6 phan tidp
nhén va trd két qua gial quyét thd tuc hanh chinh clia S& Xay dung Ha Néi.

h. Cach thirc thire hién:

True tiép tai B6 phin tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
cvia S& Xay dung Ha Nbi.

c. Thianh phin, s& lrgng ho so:

* Thanh phin hé sc, bao gdm:

- Pon d nghj (theo méu)

- Anh mu (¢& 10cm x15cm} chup hién trang ciy.

*$5 luong hd so: 01 bd

d. Thi han gidi quyét:

- 08 ngay lam viéc (khong ké ngay nghi, ngay tét, 1)

- 15 ngay lam viéc (néu chit cay quy hiém: cAy ¢6 thy tir 50 ndm trd lén; cdy
v6i s6 lugng 16m tir 10 ciy tré 1én) cdn xin ¥ kién UBND TP; céy ¢6 biéu hién bi
pha hoai cin phai didu tra xdc minh.

d. Pbi twgng thure hién thi tue hanh chinh: Té chiic, ca nhan.

e, Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: 86 Xay dung - Ha Nii.

- Co quan truc tiép thue hién TTHC; Phong quan ly HT Maéi tnrdomg va céng
trinh ngim - S& Xay dung Ha Néi.

d} Co quan phdi hop: Pon vi truc tiép quan 1y cdy xanh; Ban Quan 1y Ha
thng db thi va UBND phudmg (x3) sé tai di kiém tra ciy.

g. Két qua thire hi¢n thi tuc hanh chinh: Gidy phép.

h. L§ phi: Khéng

i. Tén miu don, mau t&r khai:

Don dé nghji cip gifty phép chit hg, cdt tia, dich chuyén cdy xanh - Ban
hanh tgi Quyét dinh sé 19/2010/QP - UBND ngiy 14/5/2010 v/ ban hink quy
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dinh vé qudn Iy k¢ thing ciy xanh db thi, céng vién, vuon hoa, vieom thii trén
dai bin thanh phd Ha Nji.

k. Yéu cau, diéu kién thire hién thi tuc hanh chinh:

1. Cin eir phidp ly caa tha tue hanh chinh:

- Théng tu s6 20/2005/TT - BXD ngay 20/12/2005 cua Bé Xdy dung vé
viéc quan 1y cdy xanh d6 thi.

- Thang tur 6 20/2009/TT - BXD ngay 30/6/2009 vé stra ddi, bd sung Théng
tu $6 20/2005/TT - BXD ngdy 20/12/2005 ciia Bd Xy dung hudng din quan 1y
céy xanh 46 thi.

- Quyét dinh s6 19/2010/QD — UBND ngay 14/5/2010 v/v ban hanh quy
dinh vé& quan ly hé théng ciy xanh dd th, cdng vién, vuom hoa, vuon thit trén dai
ban thanh phé Ha Noi.

- Quy trinh cip phép chit cdy, tia canh, dich chuyén céy xanh ngay
17/10/2009 (QT27)
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc Iap — Tu do — Hanh phiie

PON DE NGHI CAP GIAY PHEP CHAT HA, CAT TiA,
DICH CHUYEN CAY XANH

Kinh giri: 8¢ Xdy dung Ha N§i

1. Chit d4u twr (hay NEUST JAM Q0N ..o ieceeeeeeeeeeseeeeeeseee e eees s esee s sene s eeaes e eneens
-Nguoidaidign:. ..o Chircvui..........oooooiii
o 5 T T o)+ RO
- PhuOmg XA ) e
- Quéan ¢huyén):............................. thanh phd Ha Nbi.
- S& didn thoai 180 hé: ... e
2. Vi tri, dia diém 6 ciy dé nghi duoc cip gidy phép chit ha, cit tia, dich chuyén:
- V; trf, dia diém co ciy dé nghl chp phep (ten pho 56 nha, quin huyen mi s
ciy)... e e et e eeerereenereeesaneerateiesteeseessseremrreeeeetetiarrvinserrenaresianaassagennnas

- - 8& lugng cay dé nghl ......................................................................
3. N3 dung d2 nghi dirge chp gidy phép: Chit ha, cit tia, djch chuyén cay.
-Chithar.e e Ly Ot
- PRI ChUYEN: i Y Q00
= CAL AL vver v enresressssessscensieneeneneesseeses LY Q0% tieseiteme et eeeese e eeseseeese s ese e sseees

Hé noi, ngay ...... thang..... ndm ..
Chii dau tu (hay ngudi Jam ﬂu'n)
(ky, ghi o ho tén, déng ddu néu cd)
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2, Thit tuc: Cép gify phép Chit ciy, fia canh va dich chuyén ciy xanh
phuc vy cho thi ¢éng di 4n, gidi phéng mit bing xiy dung.

Ma s6: T-HNO-073615-TT

a. Trinh tyr thyc hién:

- T chirc, C4 nhén ndp hd so tai BS phan 1iép nhén va tra két qua giai quyét
thli tuc hanh chinh ctia S& Xay dung Ha Néi, nhén phidu giao nhin ¢6 hen ngay tra
két qua,

- Phong Quan ly ha tang k¥ thuét méi truémg va cdng trinh ngam tiép nhin
thu 1y giadi quyét va tra két cho B& phan tiép nhén va trd két qua giai quyét thi tuc
hanh chinh theo théi gian quy dinh.

- T chire, ¢4 nhin nhén két qua gial quyét theo gidy hen tai Bo phan tiép
nhén va tra két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh ciia S& Xay dung Ha Nai.

b. Cach thirc thire hién:

Tryc tiép tai B6 phén tidp nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanb chinh
cia 5S¢ Xay dung Ha NGi.

c. Thanh phin, sb hrong hd so:

* Thanh phén hd so, bao gdm:

- Bon 4& nghi { theo miu);

- Gidy phép xay dung, quyét dinh phé duyét dur an, ban v& mit bing thiét ké
duge co quan cé thim quyén phé duyét trong ¢4 thé hién vi trf cdy xanh ndm vao
vi tri cong trinh;

- Anh mu (c& 10cm x15¢m) chup hién trang ciy.

*Sé lugng hd so: 01 bd

d. Thai gian gidi quyét:

- 08 ngay lam viéc (khong k& ngay nghi, ngay tét, 18)

- 15 ngay lam viée (néu chit cdy quy hiém; cdy c6 thu tir 50 ndm trér 1én; ciy
véi s lugng 1ém tir 10 cdy trd 18n) cén xin ¥ kién UBND TP; ¢dy ¢6 biéu hién bj
ph4 hoai cin phai didu tra xdc minh.

d. P6i twong thye hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc, ¢4 nhin,

e, Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Xday dyng - Ha Noi.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phéng Quén 1y ha ting k¥ thuat méi
trudmg va céng trinh ngim - $& X4y dyng Ha Noi.

- Co quan phéi hop: Pon vi truc tiép quan 1y ciy xarth, Ban Quin 1y ha ting
da thj vd UBND phutmg (x3) s& tai di kiém tra cdy.

g. Két qua thyre hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép.

h. L¢ phi: Khéng
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i. Tén miu don, miu té khai: Pon 28 nghi cip gidy phép chit ha, cit tia,
dich chuyén cdy xanh - Ban hanh tai Quyét dinh sé 19/2010/0D - UBND ngdy
14/5/2010 v/v ban hanh quy dinh vé quin Iy hé thing ciy xanh db thi, cong vién,
vieon hoa, vieon thiz trén dai ban thanh phé Ha N§i.,

k. Yéu ciiu, diéu kién thire hién thit tye hanh chinh:

1. Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Théng tu s& 20/2005/TT - BXD ngay 20/12/2005 cua Bé Xdy dung vé
vigéc quan ly cdy xanh do thi.

- Thong tu s& 20/2009/TT - BXD ngay 30/6/2009 v& sira @i, bd sung Thong
tu 56 20/2005/TT - BXD ngay 20/12/2005 ciia Bé Xay dumg huéng dan quan Iy
cdy xanh dé thi.

- Quyét dinh s6 19/2010/QB-UBND ngay 14/5/2010 v/v ban hanh quy djnh
vé& quan 1y hé théng ciy xanh dd thi, céng vién, vudn hoa, vudn tha trén dai ban
thanh phé Ha N&i.

- Quy trinh cip phép chit cdy, tia canh, dich chuyén cdy xanh ngay
17/10/2009 (QT27)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Phec lap — Ty do — Hanh phiic

DON DE NGH] CAP GIAY PHEP CHAT HA, CAT TiA,
DICH CHUYEN CAY XANH

Kinh giri: $& Xay dyng Ha Noi

1. Chii dau tir (hay ngudi [am don)o....oovoeeeceeeeen.
- Nguoi dai dién:

- DA N ettt ra it aranas
-Phudmg(xa):. ...

- Quén (huyén):
- 6 ¢ién thoai lién hé:

................................................................

2. Vi tri, dia didém ¢6 cdy 8 nghi duoc cip gidy phép chit ha, cét tia, dich chuyén:
- Vi tri, dia diém ¢6 cay & ng,hl chp phep (ten phu s& nha, quin huyén, ma sb
cay)... OO

-8 ll.rcmg cAy dé nghj:

......................................................................

3. N&i dung ¢é nghi duoc cp gidy phép: Chat ha, cét tia, djch chuyén cdy.
-Chiatha:...cceeecveinn, USRS 7, o [ USRI

. Ly doi.....

e LY A0 e

- Panh chuyén:..............ccocnninriinres
- Cat tia:....

Ha noi, ngay ...... thang..... ndm ...

Chi dau tir (hay ngurdi lam dom)
(ky, ghi 13 ho tén, déng diu néu cd)
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3. Tha tuc: Clp gidy phép Xéy ding cdng trinh ngAm ha ting k¥ thuit
do thi

M3 s0: T-HNO-161450-TT

a. Trinh ty thuc hién:

- T4 chire, C4 nhin ndp hd so tai BO phén tiép nhan va tra két qua giai quyét
thi tuc hanh chinh cia 8& X4y dung Ha N&i, nhén phiéu giao nhin ¢6 hen ngay tra
két qua,

- Phong Quén Iy ha ting k§ thuit mai trudmg va cdng trinh ngdm tiép nhin
thy ly giai quyét va tra két cho B phén tiép nhan va tra két qua giai quyét thd tuc
hanh chinh theo théi gian quy dinh.

- T6 chire, c& nhan nhén két qua giai quyét theo gidy hen tai B6 phén tiép
nhén va tra két qué giai quyét thil tue hanh chinh cia S& Xay dung Ha Néi.

b. Cach thire thire hign:

Truc 1iép tai B4 phén tiép nhén va tra két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh
cla 8¢ Xdy dymg Ha Noi.

¢. Thanh phan, s6 lugng hb so:

* Thanh phsn hd s, bao gdm:

- Pon xin cdp phép xdy dung cong trinh nghm HTKTDT (Méu theo Nghi
dinh sé 39/2010/ND-CP ngay 07/4/2010)

- Giy giéi thidu cia co quan, tu chite trie tiép quan ly ngudi xin cép phép.

- Ban sao mét trong nhiing gidy tir chép thudn cta Uy ban nhan déin thanh
phé cho phép déu tur xa}-' dung (x4 ho1 hoa).

Qu}r hoach xdy dung da dugc cap co tham quyen phe duyét hoic thoa
thuin cia 8& Quy hoach - Kién tric vé hudng tuyén déi voi xay dung tuyén dudmg
mai.

- Hb so thiét ké dugc phé duyét thé hién - Hé so thiét ké duoc phé duyét the
hién vi tri, mat bang, mit cét; mét bﬁng va chiéu sdu cong trinh; sor d6 vi tri tuyén
cong trinh; so dd va cac diém ddu ndi ky thuit, ddu ndi khéng gian va dnh chup
hién trang.

- Bu::n phap thi cdng va dam bao an toan giao théng.

b) 86 luong hé sor o ‘ o o

- 01 bé va 01 bd hd so thiét ké (Bd héd so thiét ké s& duge déng dau hd so
cap phép va tra lai cho don vi duge cdp phép)

d. Thoi gian gidi quyét: 12 ngdy 1am viée ké tir khi nhin & hd so hop 1€.

d. P6i trgmg thure hién thit tuc hanh chinh: T4 chire, c4 nhin.

e. Co quan thrre hién thi tye hanh chinh:

- Co quan ¢ thim quyén quyét dinh: S& Xay dyng - Ha Noi.

- Co quan tryc tiép thue hidn TTHC: Phong Quén 1y ha tang k¥ thudt mai
trudmg va céng trinh ngdm - $& Xay dung Ha N§i.
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- Co quan phdi hop: Pon vi ¢6 cong trinh ngim trén he dudmg va don vi
quan ly he, dudng.

g. Két qua thire hién thi tyc hinhb chinh: Gidy phép.

h. Lé phi: Khong

i. Tén mau don, min ti khai:

DPon xin cip gidy phép xfy dung cong trink ngim HTKT DT ban hinh
kém theo Nghj dink 56 39/2010/NB-CP ngay 07/4/2010 ciia Chink phit vé quin
i khéng gian xdy dung ngim d6 thi

k. Yéu ciu, di¢u kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

1. Can o phip ly c¢ia tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 39/2010/NB-CP ngay 07/4/2010 cta Chinh phi v& quan 1y
khéng gian xiy dung ngim db thi

- Quyét dinh sb 56/2009/QD-UBND ngay 27/3/2009 ¢iia UBND thanh phé
Ha Ni vé viéc ban hanh quy dinh vé quéan 1y, xay dung cdng trinh ngdm HTKTRT
v cdi tao sip xép lai cc dudng day, cap di ndi trén dia ban thanh phd Ha Noi.



A
Phy lyc 1

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Diec 1ap - Ty do - Hanh phiic

DON DE NGH] CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(51r dung cho cong trinh dudmg diy, dudng dng ngam,
hao va cong, bé k¥ thuit)

KINH ZU: o e e e e e e e

1. TE0 CHI A T 111crrevrreeerrnsess s rrssssssrnnes s srsssssnnes s srssss s s
- Ngudi dai dién: oo ChITe VLI oo
o 27 W T LTSI
- S8 diEn thosl BEI BE: ... ooeie oo e e e
2 Ten eBNZ TINRI e e e e e e e e e s
3. Pia d1Em XAY dUIIE cooeeeee e et et ettt et et nn e
- VI KAY AU oo o e s e s en s e
+ Bidm diu cBng tHR: e e s
+ Didm cubi 5Ty 2. 11 o PRSI URR
4. Noi dung d& nghi cAp Phep: c...cooovivieeeinncvrer oo ereneanenss
- Loai ¢ong trinh: ..o Cap cong trinh: ..o ceevnian
- Quy md cONg trinh: Lo e e e e e
- Tong chiéu dai edng tNN: ..o oo e seee s reresseeee e o m.
- Chiéu réng céng irinh; L1 S 1, 207 e T,
- Chidu sau cng trinh: 0 LSRR Y’ . RO OORRN m.
- Khoang céch nhd nhal d&n nha din: .o...oeeee oo e
5. Pon vi hodc nguin FHIEE KE. oo eeeee e eeesseees e s eemsseeesseeessensas e
s 0T W 11 USSR
= BB HhOMIL ottt et e e e et en s s ere et et e s e
6. Dt kin thiri gian hoan thanh céng trinh: .......ooveeveeenceee. thing,

7. Cam két dam bio an todn giao thong, vé sith mdi truémg va hoan tra mat bing va tuin
thi diing gidy phép duge edp, néu sai ti xin hoan todn chiu triach nhiém va bi xtt 1y theo quy
dinh ciz phap luit.

......... REAY oo thANE L RO
Nawdd lam don
(RY ghi rd ho tén)
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4. Thi tyc: Cap gidy phép Lip it cdc dudng diy, cdp vao cdng trinh
ngam ha ting ki thuét db thi

M3 s0: T-HNO-161451-TT

a. Trinh ty thiure hién:

- Té chirc, Ca nhén ndp hd so tai B& phan tidp nhin va tra két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh cta 8¢ Xay dung Ha ndi, nhén phiéu giao nhan ¢6 hen ngay tra
két qua.

- Phéng Quan 1y ha ting k¥ thuit mai trudmg va cdng trinh ngdm tiép nhén
thy ly giai quyét va tra két cho Bé phan tiép nhan va tra két qua gial quyét tha tuc
hanh chinh theo théi gian quy dinh.

- Tb chirc, ca nhin nhin két qua giai quyét theo gidy hen tai B phén tiép
nhén va tra két qua giai quyét thil tuc hénh chinh cta S& Xy dung Ha Noi.

b. Cach thire thwe hién:

Tryc tiép tai B$ phén tiép nhan va trd két qua giai quyét thit tue hanh chinh
coa S¢& Xy dung Ha Néi.

c. Thanh phin, sd lrgng hd so:

* Thanh phén hé so, bao pbm:

_~ Pon xin cip gidy phép (theo miu) lip dit cdc dudmg déy, cap di ngim cua
chil dau tu;

- Gidy gioi thidu cua co quan, t6 chie trure tiép quan ly nguoi Xin cép phép

- Hop dl:mg thué bao ctia don vi tre tiép quan Iy cong trinh ngdm ha ting k¥
thudt d6 thi voi don vi lap dat diy, cap trong cdng trinh ngim.

- Hb so thidt ké 1dp dat tuyén cap duge phé duyét trong doé co thé hidn vi tri,
s& lugng, bign hiéu dé phin biét va quan Iy tu}'en day cap...

- Bi¢n phap thi cdng va dam bao an toan pgiao théng.
b) 85 lueng hd so: 01 bd va 01 bd hd so thiét ké

d. Thiri gian gidi quyét: 08 ngay lam viéc ké tir khi nhén du hd so hop 1€

d. P6i twgng thwre hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc, cd nhan.

e. Co quan thire hién thi tyc hanh chinh:

- Co quan ¢d thim quyén quyét dinh: S Xay dumng - Ha Nai.

- Co quan tryc tiép thire hién TTHC: Phong Quén 1y ha tdng k¥ thuit mai
trudémg va cdng trinh ngam - $& Xay dumg Ha N§i.

- Co quan phdi hop: Pon vi ¢6 cong trinh ngdm trén hé dirdng va don vi
quéan ly hé, duong.

g. K&t qua thure hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép.

h. L¢ phi: Khéng

i. Tén méiu don, miu t& khai:
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Pon xin cip giiy phép lip dit dwong diy, cdp vae cong trinh ngam HTKT
D6 thi ban hinh kém theo Nghi dink 56 3%/2010/ND-CP ngay 07/4/2014 ciia
Chinh phii vé quén Iy khing gian xily dung ngém d6 thi

k. Yéu cin, diéu kién thuc hién thd tuc hanh chinh:

I. Can cir phip ly ciaa tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 56 39/2010/ND-CP ngdy 07/4/2010 cita Chinh phit vé qudn Iy
khéng gian Xy dung ngidm a6 thi

- Quyét dinh sé 56/2009/QD-UBND ngay 27/3/2009 ciia UBND thanh phd
Ha Ngi vé viéc ban hanh quy dinh v& quén 1y, xdy dung c¢éng trinh ngdm HTKTDT
va cdi tao sip xép lai cac dudmg day, cap di ndi trén dia ban thanh phé Ha Nai.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Bie lap - Ty do - Hanh phie

PON DE NGHI CAP GIAY PHEP XAY DUNG
{Str dung cho cong trinh duong diy, duong dng ngdm,
hac va cong, bé k¥ thuit)

KT UL < eevees oo eeeeesceeesseeeees e eeeesceseseeee s

1. Tén chil AU T« oo et e ettt eeeeeeeenserene e
- Ngudi dai dign: v ChiTC VL oo e e e v e
-Piachi &N RE: (oo e e e e e s e e et e
- S8 diEn thoai HEN ME: ..o v eeees e ressss s snns s ensss s
2. Ten edng trinh: .t e s
3. Dia B XAY QUNIE. oo oo e e eeeeees s eeeeeessenees s eeeeveee s enenseeessaeneaannsseen
~ VI XAY AUNEL oo oo e s e e s e e s et e
+ PHAM ABU CONG IHNNT .+ ooeoeees e eeee s eeeee s rees s eees e eaen s eees s eeees e
+ PHém cudi 08N tNN .. eooeeieeee oo e et e et
4, N3 dung 38 nghi 6P PHED: v eeeee s eeeeseeee s seees s eeee s e eee s
- Logi cong trinh: .......ccc.ooeeereeeescecves e CAp e80g trinh: (oo
- Quy md cong trinh: (... s
- Tong chidu dAi edNg tAR: ..o e e s e e m.
- Chiu réng cong trinh: LY R LIS A o ¥
- Chidu sau ¢ong trinh: 01 LA ¢ N - s OO o 3
- Khoang cach nha nhét d¢én nha dan: .............. f et s s
5. Don vi hodc ngudi TEEE K. e e ceees s eeeea s ceera s et et s e
S BHE ORI e e et e

o L= (1 11T T OO U U sy T
6. Dy kién thoi gian hoan thanh eéng trinh: .................... thing.

7. Car? két dam bio an toan giao thong, vé sinh méi trudmg vé hoan trd mét bing va tuén
thu ding gidy phép duge cip, néu sai tdi xin hodn toan chiu trach nhiém va b xir 1§ theo quy
dinh cha phap luit.
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5. Thi tue: Cap gidy phép Xy dung, cii tao dwrimg day, cap di nbi

Ma s6: T-HNO-161452-TT

a. Trinh tir thye hién:

- T4 chize, C4 nhén ndp hd so tai B6 phin tiép nhén va tra két qua giai quyét
thii tuc hanh chinh ciia 8¢ Xdy dung Ha ndi, nhén phiéu giao nhén c6 hen ngay tra
két qua.

- Phong Quaén ly ha thng k§ thudt méi trrdmg va cong trinh ngim tiép nhin
thy 1y gidi quyét va tra két cho Bo phin tiép nhin va tra két qua giai quyét thi tuc
hanh chinh theo thai gian quy dinh,

- To chiic, c4 nhan nhén két qua giai quyét theo gidy hen tai B6 phén tiép
nhéin va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh ctia S& X4y dung Ha Noi.

h. Cach thire thire hién:

Truc tiép tai B phan tiép nhin va tra két qua giai quyét tho tuc hanh chirth
ciia 5& Xay dung Ha Néi.

¢. Thanh phén, sé lwong hd so:

* Thanh phén hb s.l:r, bao gém:

- Pon xin cép gla}' phép xay dung, cii tao, sip xép dudng day, cap di ndi
ctia chii du tu (theo mau);

- Gidy gioi thidu ctia co quan, td chirc true tiép quan Iy ngudi xin cép phép

- Hyp dbng thué oot gitfa chu s¢ him ¢t va don vi sit dl,lng cit cho phép di
néi dudmg diy trén ¢t (néu bé tri, sip xép day trén cdt cua don vi khéc)

- Hé so thiét ké duge phé duyét trong d% ¢6 tric doc tuyén dé dbi chibu cac
digu kién ddm bao an toan ludi dién, dam bao an todn giac théng,...

- Bién phap thi c6ng va dam bao an toan giao thong,
b) 86 luong hé so: 01 bé va 01 bd hd so thidt ké

d. Thiri gian gidi quyét: 08 ngdy 1am viée ké tix khi nhén d0 hd so hop 1€.

d. P6i twrong thue hién tha tyc hanh chinh: T4 chire, ca nhan.

e. Co quan thire hién thi tye hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: S& Xy dung Ha Néi.

- Co quan tnre tidp thye hién TTHC: Phong Quan 1y ha ting k¥ thudt mai
tnrdmg va cdng trinh ngdm - S& Xay dyng Ha Nbi.

- Co quan phéi hop: Pon vi ¢é cdng trinh ngdm trén hé dudmg va don vi
quan !y hé, duong.

g. Két qui thyre hidn thi tyc hanh chinh: Gidy phép.

h. Lé phi: Khéng

i. Tén méun don, miu to khai:

Peon xin cdp gidy phép xity dung, céi too, sdp xép dwong diy, cdp di ndi
ban hianh theo Nghi dinh sé 39/2010/ND-CP ngiy 07/4/2010 ciia Chink pha vé
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quan Iy khong gian xay dung ngim a8 thi k. Yéu cdu, ditu kién thiee hién thi
tuc hank chinh:

1. Cin crr phap 1y edia tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 56 39!2&1 (/NP-CP ngay 07/4/2010 ciia Chink phi vé quin Ij
khong gian xdy dung ngam di thi

- Quyet dinh sb 56;’2[){}9,’()5 UBND ngay 27/3/2009 ciia UBND thanh phé
Ha Nbi v& viéc ban hanh quy dinh vé quan ly, xdy dung cong trinh ngim HTKTBT
va cai 1ao sip x&p lai cac dudng day, cap di noi trén dia ban thanh phé Ha Noi.




5l
Phy luc ]

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pije lap - Tw do - Hanh phic

DON DE NGH] CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Sir dung cho cong trinh dudng déy, dudng dng ngdm,
hao va cdng, bé k¥ thuit)

Kinh @i o e s

1. 161 CHEL AU T veeee s eeeea s ceeeaes crraees sesees e neens s sseaneassannms s s nnassann o
- Ngudd dal dign: .o L4 11i¢ R 1\ YRR
- D chi HEI BB corsioeeees e et ranssmr st et s e s s e
- S5 dien thoai BEN DS Lo vvire s sssms s sssss s s s
2. TEM BN THANIL v i e soe e b s e
3, Dia HEM KAY QUIET 1 coovvscrmme s rsceesseennnes oo ssssss s s s s oo
- VIATT 28Y QUDE: © oo e es s s s e s
+ Didm diu cONG NN ..o s
+ D&M CUBE COME THAILAL ..o reerecssienns esssscrenssseessssessssessssocsssnns o
4. N3i dung &2 nghi CAP PREPI covee e crrenn s etbens s crs s s e s
B LT it TR 11 L OO — Chp cdng tinh: .eoeeeccrinreinnns
- QUY MO CONR AT Lo s seernes e s s e s s s
~ Téng chidu di CONE TN ..oovrrrciconrcess s s s s aane s m.
- Chidu réng cdng trinh: L1 SO -1 TR . ¥
- Chiéu séu cing trinh: 101 SRNUVRROR | | B N ool
- Khoang céch nhé nhat d&n nha dan: ...l
5. Pon vi hodc ngure &t K& oo v s e
c EHA CRE: oo s seeeseee e e sh e ena b e e e b s
= DHBI THOALL vvees e cees eeree e e bns s emsaas e et e b e e e

6. Dy kitn thoi gian hoan thanh cong trink: .....ccoooceeee..en., théng,

7. Cam két dam bao an todn giao théng. vé sinh mdi ruong va hoan trd mit bang va tuan
thi dung pidy phép durge cap, néu sai tdi xin hoan toan chiu trach nhiém va bi xir ly theo quy
dinh ¢ha phap lugt.

,,,,,,,,, RGAY v tRARY e M
Ngwréi lam dom
(Ky ghi rd ho tén)
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6. Tha tuc: Cép gify chirng nhin diing ky quan Iy: hé thong cdt va hé
théng dwomg day cip, thict bj treo trén cft; dudng day, cip di ndi; cap dat
trong cong trinh ngdm ha ting ky thuat dd thi; cdog trinh ngim ha ting k¥
thuit do thg‘; ebng trinh chuyén nganh.

Ma so: T-HNO-161453-TT

a. Trinh tir thye hién:

- T4 chirc, C4 nhan ndp hd so tai B6 phén tiép nhan va tra ket qui giai quyét
thi tuc hanh chinh cia S¢ Xay dung Ha ndi, nhin phidu giao nhén c6 hen ngdy tra
két qua.

- Phong Quan 1y ha ting k¥ thudt méi trudng va cong trinh ngim tiép nhén
thu 1y gidi quyét va tra két cho B3 phan tiép nbén va tré két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh theo thdi gian quy dinh.

- Té chiic, c4 nhan nhan két qua gidi quyét theo gidy hen tai BO phan tiep
nhan va tra két qua gidi quydt tha tue hanh chinh cla S¢ Xay dung Ha Noi.

b. Cach thire thye hién:

Tryc tiép tai Bd phéin tiép nhan va tra két qua gial quyét thi tuc hanh chinh
cia S& Xdy dung Ha Nou.

c. Thanh phin, s6 lugng hé so:

* Thanh phin hd so, bao gom:

al - Ho so xin cdp gidy chimg nhén ding ky qudn Iy hé thong cot va hé
thong ddy, cdp, thiét bi trén cot:

+ Don xin cap gify chimg nhan ding ky quan 1y hé théng <6t, duimg day,
cdp, thiét bi treo trén ¢ét (theo bigu mau BM26-01}.

+ Gify gidi thiéu ciia co quan, td chirc trurc tiép quan ly ngudi xin déng ky.

+ Béang théng ké hé théng cot, diy, cap, thiét bi trén cdt (theo bidu mau
BM26-02).

+ Ban v& hoan cdng holic ban vé cip nhat m&i nhat thé hién vi tri, mat bang,
mét cit, loal c-?_:-t sir dung dé ireo day. q

a.2 - H6 so xin cap gidy chimg nhdn ddng ky quan ly dudng day, cdp, di néi:

+ Pon xin clp gidy chimg nhén ding ky quan ly dudmg diy cap di noi (theo
biu méu BM26-03).

+ Gifiy giti thigu cia co quan, té chire truc tiép quan Iy ngudi xin ding ky.

+ Bang théng ké hé théng dudng ddy, cap di ndi (theo bicu mau BM26-04).

+ Bin vé hoan cong hodc ban vé cap nhat méi nhét thé hién i tri, loai cap,
chidu cao ciia ddy cap (tinh tir day cdp dén mit dav), sé lrgng ddy cap.

+ Hop ddng thué cjt (thda thudn) dé treo dudmg ddy, cap di ndi (néu co).

a.3 - Hé so xin cdp gidy chimg nhdn ddng ky qudn Iy cap ddt trong cong
trinh ngdm ha tdng kjf thudt do thi:

+ Pon xin cip gidy chimg nhin dang ky qudn ly cap dit trong cdng trinh
ngam ha tang k¥ thujt db thi (theo biéu mau BM26-05).

+ Giay gidi thigu cua co quan, t& chire true tidp quan 1y ngudi xin ding ky.




83

+ Bang théng ke hé thong duong diy, cap dit trong cbng trinh ngim ha ting
k¥ thudt do thi (theo bidu mau BM26-06).

+ Ban vé& hodn cdng hojc ban v& cap nhjt méi nhét thé hién vi trf ¢éng trinh
ngim HTKT BT, loai cip, chidu sau so véi mat he, sd lugng day, cap.

+ Hop dﬁng {thoa thuén) lap dat dudmg ddy cép trong cong trinh ngim.

a.4 - Ho so xin cdp gidy chitng nhdn dang ky quan Iy céng trink ngdam ha
téng k thudt do thi:

+ Pon xin cap glay chimg nhén d3ng ky quan ly cong trinh ngam ha ting ky
thudt d6 th1 (theo bigu mau BM26-07).

+ Gidy gidi thiéu cua co quan, t& chuc tryrc tiép quan 1y ngudi xin dang ky.

+ Bang thong k& hé thing cong trinh ngém ha ting k¥ thudt dé thi: Tuy nen,
hao k¥ thudt, ¢éng bé ky thuit (theo biéu miu BM26- 08).

+ Ban vé& hoan c¢dng ho#ic ban v& cép nhét méi nhét thé hién vi tri, mit bing
tuyen chidu sdu, mit cat doc tuyen mit cit ngang dién hinh, loai dwong day, cap
1&p dat trong cong trinh ngém (sb lugmg, ching logl day cép, don vi s& hitu, quan

ly cép).
a.5 - Hb so xin cdp gidy chimg nhdn ddng ky quan Iy cong trinh ngam
chuyén nganh:

+ Pon xin cap glay chimg nhén d3ng k¥ quan ly céng trinh ngam chuyén
nginh (theo biéu miu BM26-09 kém theo).

+ Gidy g1l thigu cua cd quan, td chire tryc tiép quan Iy ngudi xin ding ky,

+ Bang théng ké hé thong cong trinh ngam chuyén nganh: Tuy nen, hao k¥
thudt, cong bé k¥ thuat (theo biéu mau BM26-10).

+ Ban v& hoan cong hoac ban v& cap | nhét hi¢n trang mdi nhit thé hién vi tri,
mét bing tuyen chiéu sdu, mat cit doc tuyen mit cit npang dién hinh, loai duimg
déy, cap lip dit trong cdng trinh ngim (sb lugng, ching loai diy cap, dom vi s¢
hitu, quén 1y cap).

b) Sb lugng hé sar; 01 bé va 01 ban vé hoan ¢ong hodc ban vE quén |

d. Théi gian giai quyét: 08 ngdy [am viée ké tir ngdy nhén du hd so hop 18,

d. Pbi twong thye hién thi tuc hanh chinh: T6 chire, ¢4 nhan.

e. Co quan thire hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Xdy dung - Ha N§i.

- Co quan true tidp thic hién TTHC: Phong Quéan Iy HTKT méi trudng va
cOng trinh ngim.

- Co quan phéi hop: Cdc don vi quan ly cac cbng trinh ngim ndi trén tuyén
va dom vi quan 1y he duong.

g. Két qua thye hién thi tuc hianh chinh: Gidy chitng nhin

h. Lé phi: Khong

i. Tén mAu don, miu to khai:

- Pon xin ¢p Gidy chimg nhédn dang ky quan ly cdt, dudmg day, cap, thiét bi
treo trén cot (BM26-01)
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- Bang thc-ng k& hé thing cdt, ddy, cap, thiét bi trén cot (BM26- DZ}

- Pon xin cAp Gidy ching nhén diing ky quén ly duong diy di ndi (BM26-
03)

- Bang thong ké cac dubmg déy, cap di ndi (BM26-04)

- DPon xin cip Gidy chimg nhén dang ky quan ly dudmg day, cap l&p dat
trong <ong trinh ha thng k¥ thujt d6 thj (BM26-05)

- Bang théng ké cac duimg day cap dit trong cbng trinh nglm ha téng k¥
thuit (BM26-06)

- Pon xin cdp Gidy chimg nhan ding ky quan Iy cdng trinh ngim ha tang ky
thudt dd thi (BM26-07)

- Béng théng ké cong trinh ngim ha tng k¥ thudt d6 thi: Tuy nen, hao ky
thuft, cdng bé k¥ thuit (BM26-08)

- Pon xin cép Gidy chimg nhin dang ky quan ly cong trinh ngim chuyén
nganh (BM26-09)

- Bang théng ké cong trinh ngdm chuyén nganh: Tuy nen, hao ki thuét, céng
bé k¥ thuat (BM26-10)

Ban hénh theo Quy trinh ISO cia $¢ Xdy dymg Ha Noi huéng dan dya trén
quy dinh cua Quyét dinh sb 56/2009/QD-UBND ngay-27/3/2009

k. Yéu cau, didu kién thire hién thi tue hanh chinh:

L. Cén cw phap Iy ciia thi tge hanh chinh:
- Nghi dinh 56 39!201 O/NB-CP ngay 07/4/2010 cia Chink phu vé quin Ij

khong gian xay d:rng ngdm db thi

Quyet dinh s6 56/2009/Qb-UBND ngay 27/3/2009 coa UBND thanh phé
Ha Néi vé v1¢c ban hanh quy dinh vé quin 1}', xay dung céng trinh ngim HTKTDT
va cai tao siip xép lai cac dudmg day, cip di ndi trén dia ban thanh phd Ha N§i.
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BM - 26.01
CO QUAN (BON VD) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PANG KY Pie lip - Ty do - Hanh phie

S TR Hi Noi, ngay ... thdng.....ndm ...

PON XIN CAP GIAY CHUNG NHAN PANG KV QUAN LY
COT @IEN LUC, CHIEU SANG, THONG TIN VIEN THONG), PUONG DAY, CAP
VA THIET B} TREQ TREN COT
{Sir dung di v6i don vi chi s& hitu cdt va dudmg diy treo trén cit)
Kinh giri: 8¢ Xiy dung Ha Néi
1. Pom vi chil guan:
- Nguoid dan digne....... L AT ChTC VI e
- Bja chi:...duong (phd}..... ... phudmg(xd):......quin (huyén)........... TP. Ha Néi.
« 88 BN TRORI . 2 e e vereeveeeeeeaenaas e
2. Pia diém cdng trinh: ’ ,
- Vi tri cong trinh ¢dt (dién lye, chiéu sang, thong tin vidn thong...) dudmg diy, cip, va thiét bi

treo trén ¢t ndm trén (he, dudng, dai phén cach):........ PO
- Chiéu dai {tir 50 nha dén a6 21127 [P o
Y TR PRURPPRPOPPPUPRPRPPN « L1+ T 1327) P SURPOS TR SS LR P
- Phutmg (K3):....oeereeennn quén (huyén)........c.coevvrnnn-veo Thanh phé Ha Noi.
3. Nji dung xin phép ding ky quén Iy:

POTL ¥ieeseerererscueaserasnisessssnns xin dang ky quin Iy hé théng edt (dién luc, chiéu sing,
théng tin vién théng...} duémg day, cap va thiét bi treo trén cbt voi & Xay dumg Ha Noi. Co
bang théng ké .......... kém thec (theo biéu miu BM — 26,02 va BM - 26.04).

Dé nghij S Xay dung Ha Nai xem x¢t cho don vi duge dang ky quan Iy ké khai O trén dé
duoc ding k¥ quan 1y theo quy dinh hig¢n hanh (Xin oiri kém theo céc tai liéu sau: Ban ve hoan
céng hodc ban v cdp nhat moi nhit (quan 1y} thé hign vi tri, mt bing, loai ¢t bé tong ly tim,
chit H, cdt BTLT bat gidic.......coce.n.)

T T e e
o Loy R 11 CHTOU DU O TSP S PE P T Cit
LT\ OO U P PSPPSR TP e LR I e
Xin duge dang k¥ quan 1y hé théng cdt , duang day va triét bi treo trén cbt v6i Quf 50,
Nai nhin: CO QUAN (DON V1) BANG KY
- Nhur trén ; (Ky tén, dong diw)




BM - 26.02

CO QUAN (PON VT)
PANG KY
S8t

BG

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
P 1p - Ty do - Hanh phie

Ha Noi, ngay ... thang....ndm ...

BANG THONG KE HE THONG COT
fhdm theo dom xin cdp gidy chimng nhan diang kv quan Iy cfi $6:.....

gy L thdng. . ndm..

-

Loai ciit . e
Vi tri cét Ko T — (5hi cha
c g .
et Vo T | (85 cia ban v& hoin cong,
STT (ruyén dudng phd, hiéu tong Cit Loai : ) .
s N R ) sb luong, chitng loai cap
50 nha) il cit thép | khac ..
) treo trén ¢iit)
thép
CO QUAN (DON V) DANGKY

(K3 tén, dong dddu)




37

BM - 26.03

CO QUAN (PON V) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PANCGC KY Pic lip - Ty do - Hanh phue

S8 vnnennn- R Hi Noi, ngdry . thdng .. ndm....

DON XIN CAP GIAY CHUNG NHAN PANG KY QUAN LY
PUONG DAY PINOI
(Sir dung d6i véi dom vi treo nhé cHt)
Kinh giri: S¢& Xédy dumg Ha Noi
1. Don vj chil quan:

- Nguin dai dienChm: VIL . oesrninrncnoanns
- Dia chi:..... dudng {phd)........phudng(xE).....quén (huyén)......TP. Ha Nji.
LG8 GEER MO+ ooee s ervteesaenseereeanesassobees e e

2. Dja diém cdng trinh:
- Vi tri chng trinh duwomg ddy, cap di ndi, thidt bi treo nho trén cft (dién e, chidu sdng, thong tin
vidn théng...) nim trén he (duong, dai phén cach..) fe.vens

. Chidu dai (fr 56 mhd ddn 8¢ BRA) o
= TBEveeees i eeereeneres i e ae s duimg (phd) wveoereees
- Phuong (XE). ... veereeees - QUAR (uyén). i Théanh phd Ha Nai.
3. N§i dung xin phép ding k¢ quan 1y:

DO Vieicnrereeccerescensscans e xin ding k¥ quan Iy b thong dudmg diy, cdp di ndi (dién
Iy, chiéu séng, thong tin vién thong..) véi 86 Xéy dyng Ha Nai. Lo bang théng ké .....ns kém

theo {Biéu mau BM - 26.04).

P& nghi S& Xay dung Ha Nai xem xét cho don vi duge ding ky quén 1y ké khai ¢ trén dé
duge ding k¥ quan 1§ theo quy dinh hién hanh (Xin giri kém theo cac tal ligu sau: Ban v& hodn
cong hoje ban vé ¢ip nhit méi nhét (ban vE quan 1) thé hién vi tri. mét bing, loai ¢jt bé tdng ly
tim, chit H, 0t BTLT bal giac........... )

Xin duoce dang k§ dutmg day, cap di ndi vai Quy S

Nord nhin: CO QUAN (PON V) PANG KY
- Nhu trén ; (Ky tén, déng daw)

- L/,
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BM - 26.04
CC QUAN (PON VD) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PANG KY Pie lip - Tir do - Hanh phiic
8 e, foeia Ha Noi, ngdy ... thang....ndm ...
BANG THONG Ki CAC PUGNG DAY, CAP BI NOI
(Kém theo don xin dang Koo ig0Y.. thdRg A
56 Kich | Loai cdt, ky higu ¢t treo
Vitri day, ca lwong | thuge | Bé Cot e
STT | e hf" ; ia) i £ i 7 t; 1 ﬂff Cat BT |Cot | Ghichi
0, 5 . ay, th e
P Y Y g TP | hH | khdc

chp cip tém chiit K

€3 QUAN (DON V) PANG KY
(Ky tén, déng diu)
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BM 26 - 03

CO QUAN (BON VY) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PANG KY Pic lip - Ty do - Ianh phic

1. Y SN Ha Néi, ngdy . ...thang

PON XIN CAP GIAY CHUNG NHAN PANG KY QUAN LY DAY, CAP PAT
TRONG CONG TRINH NGAM HTKT PO TH]
(Dién lye, chifu sang, thong tin vien théng. ..o e}
Kinh gif: $& Xéy dung Ha N§i
1. Pon vj chii quan:

- Ngué dai didne, oo Chile Vil oo eeees
- Dia chi:...duong (ph&)..........phurbmg(xd)....... quin (huygn)..... TP. HANGL.
= B8 (i8I TOALL .. vveseersereseeeaeeraern s s e e

2. Dia diém cong trinh:

_ Vi tri déiy cap (dién lyrc, chitu sang, théng tin vi&n thong...) 44t trong cdng trinh ngdm ha tang
k¥ thudt d thi (tuy nen, hao k¥ thudt, cong bé k¥ thuat, chdn trre tiép duéi dan) nim trén he
(dudmg, dai phin cAch..) .o

- Chiéu dai (tir s nha dén sb 1272 IR
N YOO UR PN PPPRPEE dubmg {ph-:f'r) .....................................................

© PhAUBIE (XY eevvreseereseneeenesesnens QAN (hUYED) o Thanh phd Ha Néi.

3. N§i dung xin phép ding ky gquin Iy:

= BIOT Vioeonveeenceere e s ocssrenns xin dang k¢ quan 1y cip (dién luc, chifu sang, thong tin vien

théng...) dit trong cdng trinh ngdm ha tang k¥ thugt §o thi nam trén hé duémg, dai phan cach...)

- Puémg day, cap ngam (dién luc, chifu sang, thong tin vién thng...) 41t trong cong trinh ngim
ha tAng k¥ thudt (tuy nen, hao k¥ thuat, cong bé K5 thUALY s eeee s mens e Cé bang théng ké
.......... kém theo (BM - 26.06).

Dé nghi S& Xy dung Ha Nai xem xét cho don vi duge dang ky quan Iy ké khai & trén a8
duoe ding ki quan 1y theo quy dinh hién hanh (Xin gl kém theo céc tai liéu sau: Ban v& hoan
cong hoac bin v& cdp nhét mai nhét thé hién vi tri, mat bing, vi tri, s& lugng, déu hiéu nhan
G oeoeeeesesseeeeeereneevenssereessbsna s renns s )

T LSO U U P PSP S  E e T
Xin duoc dang ky quén 1y tuyén déy, cip dit trong cong trinh ngim HTKT db thi vdi Quy
Séd.

Nai nhin: Cd QUAN (PON VI) BANG KY
- Ntur trén ; (Ky tén, dong ddu)
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(Ky: tén, dong ddu)

BM — 26.06
CO QUAN (PON VI) CONG HOA XA HQ1 CHU NGHIA VIET NAM
PANG KY Bic 1ip - Tw do - Hanh phie
S Foveern Ha Noi, ngdy ....thing....ndm.....
BANG THONG KE CAC DPUGNG DAY, CAP
PAT TRONG CONG TRINH NGAM
(kém theo don ding ky quan oo NQAY. ... tRANE... AWM.}
T.oal cap dét
K3 Vi iri Cong trinh Bon Loai ¢ong trinh ngim | trong cdng trinh
N Y ngdm (tén phé, sb vi ngém Ghi
higu, cur .1 2 . .
, nha, diém dhu diem | quin ] Hao | Dat Pat | chi
ly ho ga foop. . j Tuy | Céng '
cudi, kich thiréc) ING R k¥ truc trong
ner thuat | tiép dng
Cd QUAN (BON VI PANG KY
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BM - 26.07
CO QUAN (PON V) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PANG KY Dic 1ip - T do - Hanh phic

T L Ha Néi, ngdy .. thdng....ndm....

PON XIN CAP GIAY CHU'NG NHAN DPANG KY QUAN LY
CONG TRINH NGAM HTKTBT

(L&p dat dy cap dién luc, chién sing, thdng tin vign thong. ..o enns )

001 11+ T ORI SUSIOPPPRRN PP PRPS O R

1. Pon vj chi quéan:

- Npudi dat dign:. .. iy ...Chire vu:.

- Dia chi:.. dumlg {phu) phuérng[xﬁ)' quan {huyén)... TP Ha Nf}l

- 86 dién thoal .................................................................................

2. Dja diém cong trinh:

- Loai, vi tri céng trinh ngém ha ting k¥ thun do thi {tuy nen, hao k§ thual, cnng bé k¥ thudt)
nAm trén hé {dub‘ng dai phan cach.. ] dé 1ip dat cac dudmg diy cép (thdng tin, vien thong, dién
lye, chifu sang) :.

- Chidu dai (tu s pha “&n sb nha) ........................ Chidu B0 coeeeeeeiiens oo
- Tai:.. TP du&mg(phﬁ}
- Phu&)‘ng (xa] ................. quﬂn (huygn)... "[hanh phn Ha’i Nm
3. N§i dung xin phép ding ky quén Iy:
PO Vi seenmrenns e xm dﬁng ky quan ly hé thing cdng trinh ngdm ha ting kj?

thuat 46 thi (tuy nen, hao k¥ thuat, cong bé k¥ thujl) nim trén he (duomg, dai phén cdch...) dé lap
dat cac dudmg diy cap (théng tin, vién thong, dién luc, chiéu séng) voi S¢ Xy dung Ha N§i. Co
bang thong k& .......... kém theo.

P nghi S& Xay dyng Ha N§i xem xét cho don vi duge ding ki quan 1y ké khai ¢ trén d&
duge dang ky quan 1y theo quy dinh hign hanh (Xin giri kém theo cac tai ligu saw: Ban v& hoan
cung hodic ban vé& cip nhit mai nhét thé hién vi tri, mat bing, loal cing trinh ngam HTKT d8 thi,
s& hrong, ching loal cap, déu hidu nhan bigt......)

D3 CHE TI8I D& 1uo oot eerrmescenrs s s s s s b
Pién thoai:..
EETIEEL -+ eeeurseeeesscosasess e eermsabess orreassbabes Famasss i SEEREa reard SRR PRSP LR e
Xin duge dang ky quan ly hé théng cong trinh ngdm HTKT 46 thi véi Quy 84/
Not nhiin: 0 QUAN (BON VI) DANG KY
- Nhu trén ; (Ky tén, dong din)

- L/,
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BM26-08
CO QUAN (DON Vi) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PANG KY Pic lip - Ty do - Hanh phic
T I Ha Noi, ngiyy ... thang.... .ram.....
BANG THONG KE CONG TRINH NGAM
HA TANG KV THUAT DO THI
(Kém theo don xin ding kY quan Booroo AGEY. .. tRGRG.. AWM. )
Vi ti Cong winh|
(11 ,
Ky hiéu, | nghm HTKTDT (tén | . Loai céng trinh ngam HTKTDT
n . f V1
cr ly hd | phb, sb nha, diém| Ghi chd
. . f L1aTl .
0 dhu didm cudi, kich ?, Tay | Chng o8| Hio &y
thirée) Y nen ki thudt | thudt

€O QUAN (PON V) DPANG KY
(Ky tén, ding ddu)
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BM - 26.09

CO QUAN (DON V) CONG HOA XA HQL CHU NGHIA VIET NAM
DANG KY DPéc lap - Ty do - Hanh phae

Y T : Ha N§i, ngay ....thing....ndm.....

PON XIN CAP GIAY CHUNG NHAN DANG KY QUAN LY
CONG TRINH NGAM CHUYEN NGANH
(Pizn e, thdng tin, vién thng, cép nude, thoat MIGC......conees }

Kinh giri: S& Xy dung Ha N§i
1. Don vj chi quan:
- Nguti dai dlEIlChLI’L VLo eoeinnnraianiarns
-Diachi:............ _.dutmg (pht.phudmg(xa):........quin (huyén)...... TP. HaA Nt
G GBI THOAL . 1o eeeereveum e
2. Pia diém cbng trinh: ) ,
- Logi, vi tri cdng trinh ngim (Pién luc, thong tin, vién théng, cap nudc, thoAt DUEC.....o.ev..u)
ndm trén he (duomg, dai phan cach).. ..o

- Chidu di (tir s& nha dén sb nhd) i ChiBU OO eeverrsceeeesscrrresesnnsniees
- Taidmcrng (phét]

— PREONE (XA .2+ eeeeeererananeeneen quin (huyén)..................Thanh phé Ha Noi.

3. N§i dung xin phép ding ky quin ly:

|57, 1R TR xin ding ky quan 1y hé théng cong trinh ngdm chuyén nganh (Dign
fuc, théng tin, vién théng, cdp nude, thodt NUGC............ ) nim tén hé (duomg, déi phén cach...)
véi S& Xay dung Ha Noi. C6 bang thdng ke ........ kém theo (Biém miu BM- 26.10).

D3 nghj S¢ Xéy dung Ha Nji xem xét chio don vi duge dang ky quan I k& khai & trén dé
duoc ding k¥ quan 1y theo quy dinh hién hanh (Xin gui kém theo cic tai liéu sau: Ban vE hoan
céng hodic ban v& cép nhit méi nhét the hign vi tri, mat bing, loai cong trinh ngam chuyén

nganh, sb luong, ching loai cap, du higu nhin BEEL .o everrerces e ernees )
D CHE LD B! eveveeores o oeeseeseeseecesesrsoe s s s SR s s
DHEEIL TROBES. 1 oo vrvcosre s sess st e e s SRR SRR RS
FIIAL L o ooeeeeeeees e eeeecure omssceessraeebens eE e SRR SRR RS AR R
Xin duoc dang k¥ quan 1y hé théng edng trinh ngdm chuyén nganh voi Quy S4.
Noi nhin: (0 QUAN (PON V1) PANG KY
- Niur trén ; (Ky tén, dong ddu)
- L./
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BM - 26.10

CO QUAN (PON VD) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PANC KY Pic lip - Tu do - Hanh phie

T FOR A Ha Noi, ngay ... thang....ndnt.....

BANG THONG Ki CONG TRINH NGAM CHUYEN NGANH

(Thong tin, dién fiec, tin higu giao thing, chiéu sang - kém theo cong van

P NG 1107 COUT L 711 O 72 Y

. Bon Loal cdp dat tr Q]
K¢ hiéu, | Vi tri Cong trinh ngém chuyén | oaL cap dat trong cONB |
. ) T trinh ngim chuyén nganh | Ghi
cu ly ho | nganh (tén phd, b nha, dicm in hé
N X LM cil

ga d4u diém cudi, kich thude) 'l:l Pbat  trye | D3t trong
Y tiép dng
€O QUAN (PON V) DANG KY

(Ky 16n, déng ddu)
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ITL. Linh viee Nha & va cbng s¢

1. Tha tue: H3 tro ngudi hoat dung cich mang tir trirde CM Thing
8/1945 cai thlen nha & (HO tro 25 triéu ddng)
M3 sb: T-HNO-073690-TT

a. Trinh tw thye hién:

- Béi tugng ndp hd so tai BO phén tiép nhin va tra két qua glal quyét thil tuc
hanh chinh cia 56 Xay du’ng Ha Noi (can b tiép nhén hd so ndu ddy do thi tyc
theo quy dinh thi viét gidy Bién nhin hd so giao dbi tugng): 1 ngay

- Ban 61CP - S& Xay dung nhén hd so tir B phén tiép nhin va tré két qua
giai quyét TTHC cia S¢ Xay dung; Téng hop, td chirc Lién nganh Thanh phd xét
duyét hé so: 10 ngay

- Lién nganh ky trinh UBND TP: 15 ngay

- Sau khi ¢6 Quyét dinh duy¢t danh sach hé trg clia UBND Thanh phé, Ban
61CP ban giao cho B4 phén tiép nhan va tra két qua gia quyét TTHC cia S& Xay
dung: 1 ngay

- B phén ‘uep nhin va tra két qua giai quyét TTHC cua S& Xay dung thong
béo cho ¢di trgng dén nhén séc: 2 ngay

- Déi twong duge hd trg ¢én nhin séc tai Bo phan tiép nhén va tra két qua
giai quyét thi tuc hanh chinh cta S& Xdy dung Ha Néi; Ddi trong duge hd trg dén
Kho bac TP nhén tién mat: 1 ngay

b. Cach thirc thire hign:

Truc tiép tai BO phén tiép nhin va trd két qué gidi quyét thi tuc hanh chinh
cva 8¢ Xy dung Ha Néi.

c. Thanh phin, sb Lwgymg ho so:

* Thanh phén hd so, bao gom:

- Pon d& nghj (Theo mau)

- H6 khiu (photocopy, cé ban chinh dé dbi chicu)

- Gify t& nha (photoocopy)

- Gidy x4c nhén (bén chinh) do S& LDTB&XH cip

* §& lugng hd so: 01 bd

d. Thoi gian gidi quy#t: 30 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan &l hé so hop 18,

d. P6i trong thire hign thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

e. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND Thanh phd

- Co quan tryc tiép thye hign TTHC: Ban 61CP - 8& Xéy dyng Ha Noi

- Co quan phéi hep: S& LDTBXH, 8¢ Téi chinh.

g. Két qua thyc hién tha toc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

h. L¢ phi:



)

i. Tén miu don, miu t& khai:

Pon dé nghj hd tro cai thién nha & ban hanh kém theo Hudng dén 56
5946/HDLN ngay 30/11/2007 cta Lién nganh.

k. Yéu chu, diéu kién thyre hién thi tue hanh chinh:

C4n bd Tién khéri nghia khéng ¢ thué nha thude s¢ hiru Nha nude hode cé
thué nhung d 1ra lai cho Nha nuéc hodc chua dizge midn giam tién st dung dét khi
Nhi nudc giao dit ¢ 1lam nha &,

I. Can cir phap Iy:

- Quyét dinh sé 117/2007/QD-TTg ngdy 25/7/2007 clia Thi twéng Chinh
phi vé& viéc stra di, bb sung mét s& didu coa Quyét dinh so 118/TTg ngy
27/2/1996 ciia Thu tudng Chinh phi v& viéc hd tro ngudi c6 cong véi Cach mang
va Didu 3 Quyét dinh sé 20/2000/QD-TTg ngay 3/2/2000 cia Tha tuéng Chinh
pha vé viéc hé trg ngudi hoat ddng cdch mang tlr trude cach mang thang 8/1943
céi thién nha &.

- Van ban s§ 1787/BXD-QLN ngay 16/8/2007 cua B§ Xay dung.

_ Vin ban s 5235/UBND-DCNN ngay 25/9/2007 ciia UBND Thanh phs.
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BAN CHI PAO THUCHIEN = CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QP 20/2000/QB-TTG THANH PHO HANQI Poc lip — Ty do — Hanh phie

PON PE NGHI HO TR CAI THIEN NHA O
Theo Quyét dinh 117/2007/QD-TTg ngay 257712007 cia Thi twéng Chinh
phii cho ngwdi khong & thué nha Nha nwéc hode & thué nhung da tra lai Nha
nwrére hode chwra duge mién gidm tien si dung 34t khi Nha nuéc giao dat dé
lam nha &.

Kinh giti: Co' quan Thuéang trire Ban chi dao thwre hién
Quyét dinh 20/2000/QD-TTg Thanh phé Ha Noi.

8 k3T SOTUTTTVUUUUTIUTURUPURNUOPROURE -+ L1 1 11 | LOTPPRPRPRPEPEPRITIEL
43 duoc cong nhan 1a ngudi hoat ddng cdch mang Tién Khoi nghia theo Giy xdc nhiin
hoiic Quyét dinh 56 ........ DAY ..o/l e cip
v VO (ChANE) LAl ot SINH DAM . e eenineenane
da duge cong nhin 13 ngudi hogt dong cach mang Ti¢n Khéi nghia theo Gidy xéc nhén
hoic Quyét djnh s6 ........ NEAY ...t D s cap
HO Khu BTG HT S ovceeerserrereieiessssesssess s snssss s
Hién dang & tai....oocmmesmomsmanne e cerise s G4 didn thoaii...ooooveenrreennenne
Lanha clai......ow.. URVRRUTON {11175 T2 111 11 LA OP RS PR S LA P

Trong qua trinh cong téc va nghi hru toi:

+ Chua duge phan phdi (thu€) nha Nha nuéc

+ Puoe thué nhumg d4 tra lai Nha nudc cho 00 QUART om0

+ Puge giao dit Jam nhd &....cc.... m?, numg chira duge mién giam tidn sir dung dluJ .
3 515 )16 s LSOO dong (cd chimg tir kém theo);

+ Buge hé trg cac hinh thire khéc nhu: ting nha tinh nghia ......

D& nghi UBND Thanh phd Ha Noi gidi quyét hd tre, cdi thign nha & cho ti theo Quyét
dinh 117/2007/QD-TTg ngay 25/7/2007 cla Tha tuémg Chinh phu.

T&i cam doan v& nhitmg ndi dung ké khai trén déy 12 ding, t0i xin hoan toan chiu trach
nhiém truée Phap iuét,

e

Hé Ngi, ngay thang ndm 20

Xdec nhén ndi dung don trén 1a dung Ngwdi lam don
Tha tréng co quan hodc UBND {Ky, ghi rd ho tén)
Phurong

(dang cdng thc hodc lam thi tyc nghi ché
4 hofc dia phuong quan Iv)
Ky tén-dong ddu

o Ghi chi: - HS so giri vé Co guan thuong tryc Ban chi dao Thanh phé': - So
Xay dung — 52 Lé Dgi Hanh — Hai Ba Trung - Ha Noi. DT: 043, 9747405-
043. 9747352,
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2. Thii tuc; Xéc lap quyén s¢ hitu nha & cho ho gia dinh, ca nhan déi voi
nha thuéc pham vi diéu chinh cha Nghi quyét sG 58/1998/NQ-UBTVQHI10 ngay
20/8/1998 ciia U§ ban Thubng vu Quéc hdi va Nghi dinh s6 127/2005/ND-CP
ngiy 10/10/2005 ciia Chinh phi lam co sd cho UBND cic quan, huyén cap Gidy
chiing nhan quyén s¢ hitu nha & va quyén s dung dat 0.

Mi s6: T-HNO-073768-TT

1. Trinh ty thuc hién:

Rudc 1: Bo phin mét cita & Xay dung ti€p nhin hé so do Phong Tai nguyén
va Moéi trudng quén, huyén chuyén dén va thuc hién theo quy dinh chuyén Phong
Phédp ché€ thu 1y.

Budc 2: Cin cif hé so gbe dang luu gilt tai S& va hé so xin cip Gidy chiing
nhan do Phdng T nguyén va Moi trudng chuyén dén, Phong Phép ché ti€n hanh
thdm dinh: vi tri, dién tich nha & xin c#p Gify ching nhin, x4c dinh d6i tugng va
cin ci phap 1y quyét dinh xédc 14p quyén s&r hitu nha &, 14p Béo céo 1inh Linh dao
SG.

- Néu dién tich xin cdp Gidy chiing nhin lign quan dén thira k&, 8& Xay dung c6
vin ban gt Bio Ha Noi méi dé nghi dang 03 s& lien tidp va cé vin ban gii UBND
phudng, xd, thi trin noi c6 nha dat dé nghi niém yét cong khai tai try 80 Uy ban
nhan dan va tai bién s6 nha trong théi glan 30 ngay ké tir ngy niém yét, Sau 30
ngay, UBND phutng, x4, thi trfn o6 vin ban xdc nhan viéc c¢6 hay khong cé tranh
chdp khigu kign v& dién tich nhé, dat clia ngudr ¢6 don xin c4p Gidy ching nban co
lién quan dén thita k& trong thoi gian niem yét tai bién s¢ nha va tal tru s UBND
phudmg, x4, thi trémn.

_ P6i chi€u véi cic quy dinh phdp Judt hién hanh, trudmg hop dd diéu kién thi 56
Xay dung ban hanh quyét dinh xdc 14p quyén s& hitu nha & Trudng hop khéng dn
difu kién thi S& Xay dung c6 van ban gi Phong Tai nguyén va Méi trutmg qudn,
huyen tir chdi xdc 1ap quyén s6 hitu nha & va tra hé so.

- Trong qud trinh thdm dinh, néu thdy cdn bd sung hé so thi 56 Xdy dung ra
Théng bdo bd sung ho so.

- Truémg hgp phitc tap thi hop xin ¥ kién tu vin ciia Hoi déng 127 Thanh phé,
cila cdc ¢o quan cip (rén.

- Phong Phép ché chuyén toin b hé sa va Quyét dinh xéc l4p s& hilu nha &
hoiic van ban tir chéi xac 14p quyén st hi nba 6 cho Bo phan mot cira,

Budc 3: B phan mot clra clia S¢ Xay dung thong bio cho Phong Tai nguyén va
Méi trudmg quin, huyén dén nhan hé so dé tinh UBND quén, huyén cip Gify
chitng nhin quyén s& hitu nha o va quyén sir dung ddt & d61 véi truemg hop dd didu
kién; dé trd hé so cho Phong Tai nguyén va Mai trudmg quan, huyén déi véi ho so
khong do diéu kign.

2, Cach thite thuc hién:

Tryc tiép tai Bo phén Tiép nhan va tra két qua gidi quy€t thi tuc hanh
chinh va Phong Phap ché clia S¢ Xy dung.
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3. Thanh phan, s6 hrgng hd so:
a. Thanh phdn hé so bao gom:

- Pon xin cip Gidy ching nhan (theo min) ¢6 x4c nhan cia UBND phuimg,
x4, thi tréin theo quy dinh tai muc a khoan 2 Di¢u 24 cha Quy dinh ban hanh k&m
theo Quy#t dinh s8 117/2009/QD-UBND ngay 1/12/2009 ciia UBND Thanh pho.

_ Bién ban cha Hoi déng xét duyét cip Gidy ching nhan clia UBND phuong,
x4, thi trfin, xdc nhan vé: s& thira, 1& ban do; vi tri, ngndn gdc, loai dét, hi¢n trang
dién tich nha, dién tich d4l xin cép Gify ching nhén; thoi diém bét din sir dung
nha, st dung dit; vé thoi gian chuyén nhuong nha dét; thoi giun xdy dung, cai tao
nhd, ¢é Gidy phép x4y dung hay khong c6 Gidy phép xay dyng, vé tranh chép,
hiéu kién nha dét; v& su phit hop véi quy hoach da duge xét duyét, sy phit hop véi
quy dinh vé hinh lang bdo vé& céc cong irinh, di tich lich st vin hod, danh lam
thdng canh. (bin chinh).

- H6 so k¥ thuat thia ddt do don vi ¢6 tu cdch phap phan thye hign ghi rd dién
tich d4t s&r dung riéng, dién tich dét st dung chung, tubng chung, tudng riéng, kich
thude cdc canh (ban chinh). '

- H6 so hién trang nhi do don vi cso tu cdch php nhén thuc hién ghi r& di¢n
tich xay dung, dién tich si dung, di¢n tich mat bing céc ting nha, tweng chung,
tudmg riéng, téng dién tich san xay dung. H6 so hién trang nhi ¢é thé do ¢4 nhin dé
nghi ¢Ap Gidy chiing nban tr do v& nhung phai ¢6 thdm tra x4c nhin cha Phong
Quén 1y do thi quan, huyén (ban chinh).

- Chic gifiy t& ching minh quyén s hiu nhd &, quyén si dyng dit & va céc
gisly 3 c6 lién quan dén dién tich xin c8p Gitly ching nhan quyén st dung dat,
quyén s& hifu nha & (Ban chinh hodc ban sao di ¢6 ching thuc hoac cong ching
theo quy dinh clia phap luat).

- Ho khdu thudng trd vi ching minh thu nhin dan cha nguti ding ten xin cép
Gidy chiing nhin {ban photocopy)

_ Vin ban ciia Phong Tai nguyén va Méi trudbng quin, huyén xdc nhén dién
tich xin cfp Gidy ching nhén 13 ddt &, phit hop vdi quy hoach, khéng vi pham vé
hanh lung bio vé cic cong trinh ha ting k¥ thuat, khu vue di tich lich sir viin ho4,
danh lam thiing cinh 43 duge x€p hang, khu vigec an mnh qudc phong.

- Trudmg hop dién tich xin cdp Gidy chimg nhén sit dung trudc ngay
15/10/1993 ma khéng ¢6 mot trong cdc loai gidly t& quy dinh tai khodn 1, idu 50
Luét Dat dai theo muc d khoan 1 Diéu 14 cia Nghi dinh 56 84/2007/ND-CP ngay
25/5/2007 clia Chinh phi thi ¢6 thém : Van ban ciia UBND quan, huyén xdc nhan
viéc da 6 hay chua 6 van ban vé cht truong thu héi dét theo quy dinh tai Piéu 49
chia Nghi dinh 6 84/2007/NbD-CP.

- Trudng hop lién quan dén thita k& thi cd thém :
+ Di chic (461 v&i trudmg hop xin c¢dp gidy ching nhin theo di chic) {ban
chinh)
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+ Don khai di san thita k&, céc hing thira k&€ va cam doan tu chiu trich nhi¢m
truée phap luat vé noi dung khai cha minh {ban chinh} (Pon ¢é xdc nhin chit ky
cta chinh quyén dia phuong)

+ Gidy chimg tit hoic cac gifly t chiing minh nhu thé md, xdc nhin cla dia
phuong noi an ting (bin su0)

- Truimg hop déng s& hitu hoje thira ké (d61 v6i truémg hop chua phan chia) thi
6 thém: Van ban thoa thuin ol ngudi dai dién cha nhitng ngudi duge thira k& hoéc
clia céc dng s& hifu c6 cong chiing, chimg thuc thee quy dinh cia phip luat.

- Trutng hop mét ban chinh gisy & ching minh quyén s& hitu nhi &, quyén st
dung ddt & hodc mét ban chinh cdc gidy & ¢ lién quan d¢€n dién tich xin cip Gifly
ching nhan thi ¢6 thém: Pon cha nguoi d¢& nghi cdp Gidy chimg nhan trinh bay
khéng dinh di 1am mit gidy & va cam doan khong st dung gifly t& gdc di the chdp
hodc mua bén chuyén nhugnge ho ngudi khdc, hoan todn chin trich nhi¢ém truce
phap luit vé ndi dung dé trinh bay trong don. (Pon cé xdc nhan chit k¥ cua chinh
quyén dia phueng).

_ Trudng hop dién tich xin cip Gify ching nhan thuje dién nha vang chu do cd
phan dang qudn 1y, st dung (theo pDidu 10 Nghi quyét s8 58/1998/NQ-
UBTV(QHI10) thi c6 thém :

+ Xac nhan cha UBND phudng, x4, thi trin v¢ ho khdu thudmg tri cha nhing
ngudi dang truc ti€p quén L, sir dung tai dién tich dé nghi cdp Gidy chimg nhan,

+ Xdc nhén clia UBND phudng, x3 , thi trén vé viec ngudi ¢6 don d€ nghi cdp
Gidy chitng nhan dd truc 1i€p quan 1y, st dung dién tich dé nghi cép Gidy ching
nhan lién tuc 30 nam d 1en k& tit ngay bat ddu quan 1y, sir dung cho dén ngay
1/1/1999,

- Van bén uf quyén xin c&p Gidy chimg nhan (néu co) (ban chinh).

* 86 licong ho so: 01 bd

4, Thoi gian giai quyét:

Thi gian x4c J4p quyén si hilu nha & 12 30 ngay Jam viée ké tit ngdy S& Xay
dyng nhan dii hé so hop 1é (khéng ké thoi gian bé xung hé so; thii gian ding bdo
Ha ndi mé, nieém yét tai try s& UBND phudng; thoi gian x{ 1§ viéc xay dung khong
phép, sai phép; thoi giun xin § ki€n cic co quan, don vi c6 lign quan).

5. Péi tugng thye hién tha tuc hanh chinh: ¢4 nhan

6. Co quan thye hién thii tuc hanh chinh:

- Cd quan tryc Gi€p thye hi¢n TTHC: 86 Xay dung quyét dinh theo quy dinh tai
Khodan 14, Pidu 14 clia Quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh 88 117/2009/QD-
UBND ngay 01/12/2009 cita UBND Thanh phé H Noi.

7. Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinth banh chinh

8. Lé phi: khong

9. Tén mau don, méu t& khai:

10. Yéu cao diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

11. Ciin cif phap Iy ciia Thii tuc hanh chinh:
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- Luat Nha & nam 2006

- Nghi quyét s6 58/1998/NQ- UBTVQH 10 ngay 24/8/1998 va Nghi quyét sé
755/2005/NQ-UBTVQH11 ngiy 2/4/2005 cta Uy ban Thudng vu Quée héi vé giao
dich dan sy v& nha & duge xéc 14p trudc ngay 1/7/1991;

- Nghi quyét s6 23/2003/QH11 ngay 26/11/2003 cia Quéce Hoi vé nha dat do
Nhi nude di quén 1y, b6 tri sit dung treng qud trinh thue hién cic chinh sdch quéin
14 nha dét va chinh sdch cai tao xd hoi chil nghia trude ngiy 1/7/1991;

- Nghi quyét s6 755/2005/NQ-UBTVQHI11 ngay 2/4/2005 cta Uy ban Thudng
vu Quéc Hoi quy dinh viée gidi quyét doi véi mot s& rudmg hop cu thé vé nha dat
trong qué trinh thye hién cdc chinh sich quéan 1§ nha dat va chinh sich cai tao x4
hoi chi nghia truée ngay 1/7/1991;

- Nghi dinh s6 25/1999/ND-CP ngay 19/4/1999 ¢ha Chinh phru vé phuong thic
tri nha &, gia cho thué nha & khi chua ira lai nha va thil tue xdc 18p quyén s& him
nha & duoc quy dinh tai Nghi quyét 8 58/1998/NQ- UBTVQH 10 nghy 24/8/1998
va Nghi quyét s6 755/2005/NQ-UBTVQH1! ngay 2/4/2005 ctia Uy ban Thuong vy
Quéc héi vé giao dich dan su vé nha o dugc x4c lap trade ngay 1/7/1991;

 Nehi dinh 6 181/2004/ND-CP ngdy 29/10/2004 vé thi hanh Lugt Dt dai nam
2003;

- Nghi dinh 56 127/2005/ND-CP ngay 10/10/2005 cba Chinh Phi hudng dan
thuc hién Nghi quyét s6 23/2003/QH11 ngay 26/11/2003 clia Quéc Hoi v Nghi
quyét s6 755/2005/NQ-UBTVQHI1 ngay 2/4/2005 cta Uy ban Thudng vu Quéc
hoi quy dinh viéc giai quyét ddi véi mot s6 trudng hgp cu thé v& nha d4dt trong qua
trinh thyc hién cic chinh sich quéan 1§ nha d4t va chinh sdch cai tgo x hoi chi
nghia rudc ngay 177/1991;

- Nghj dinh s6 84/2007/ND-CP ngay 25/5/2007 ctia Chinh phru quy dinh bo
sung vé viéc cép Gidy ching nhin quyén sit dung dit, thu hoi dit, thie hién quyén
sit dung dt, trinh ty, thil tyc béi thudng, hd trg, tdi dinh cur khi Nha nuée thu béi
d4t va gidi quyét khiéu nai vé dit dai;

- Nghi dinh s& 88/2009/ND-CP ngay 19/10/2009 cha Chinh phi vé cdp Gifly
chiing nhan quyén sit dung dat, quyén 56 hitu nha & va tai san khic gén lién voi dat;

_ Quyét dinh s6 39/2005/QD-TTg ngay 28/2/2005 clia Thil twéng Chinh phid
Huéng dén thi thinh Diéu 121 cha Luat Xay dung;

- Théng tu s6 02/1999/TT-BXD ngay 3/5/1999 cha Bo Xay duyng Huéng din
quan 1§ nha & ving chil giita cd nhn vai ca nhan quy dinh tai Nghi quyét v& giao
dich dan sy v€ nha & xdc lap trudc ngay 1/7/199%;

- Thong ur s6 01/2005/TT-BTNMT ngay 13/4/2005 cia B6 Tal nguyén va Moi
truomg Hudéng din thyc hién mot s6 diéu cia Nghi dinh s§ 181/2004/ND-CP v€ thi
hanh Ludt Pt dai;

- Théng tr s6 19/2005/TT-BXD ngay 1/12/2005 cha B6 Xay dimg Hudng din
mot s6 ndi dung chia Nghi dinh s6 127/2005/ND-CP ngay 10/10/2005 hudng din
thyc hién Nghi quyét s& 23/2003/QHI1 ngly 26/11/2003 cha Quéc Hoi va Nghi




102

quyél s6 755/2005/NQ-UBTVQHI11 ngay 2/4/2005 cta Uy ban Thuong vy Quéc
hot;

_ Thong tu s6 03/2007/TT-BXD ngay 22/5/2007 clia B0 Xay dung huéng din b8
sung viéc thyc hién Nghi dinh s§ 127/2005/ND-CP ngay 10/10/2005 cla Chinh
Phil;

- Théng tw s 17/2009/T[-BTNMT ngay 21/ 1042009 cha Bo Tai nguyén Mbi
trudmg quy dinh vé Gifly ching nhan quy€n sit dung d41, quyén s& hiru ntha & va tac
san khic gén lién véi dét;

- Quyct dinh s6 41/2001/QP-UBND ngdy 15/6/2001 ciia UBND Théh phé Ha
Noi hiéng din thye hién Nghi dinh s8 25/1999/ND-CP ngly 19/4/1999 clia Chinh
pht;

- Quyét dinh s& 117/2009/QB-UBND ngay 1/12/2009 clia UBND thanh phd vé
viéc ban hanh Quy dinh vé cip Gifly ching nbin quyén st dyng dat, quyén s¢ hitu
nhi & va 12 san khic gan lién véi dat, ding ky bién dong vé st dung dit, s& hitu ta
san gén lién véi it cho ho gia dinh, ca nhan, céng déng dan cu, ngudi Vigt Nam
dinh cir & nudc ngodi, ¢4 nhin nude ngoai duge s& hitu nha & gan lién véi quyén s
dung d&t & tai Viét Nam trén dia ban thanh phé Ha Néi;

- Cong vin 36 24/BXD-QLN ngay 31/3/2009 clia Bo Xay dung vé tra l&i cong
viin 56 813/SXD-PC chia $& Xay dung Ha Néi;

- Cong vin s6 2144/UB-NNDC ngay 17/7/2003 cha UBND Thanh phé vé& cip
Gifiy ching nhan va xdc 1ap quyén s6 hir cho cic trudng hop duac thita k€ nha &;

_ Cong van s6 4620/UB-NNDC ngay 20/ 10/2005 ctia UBND thanh phé vé thu
tién sir dung d4t khi cdp Gifly ching nhan cho cdc trudmg hop ty x4y dung nha &
trén khuon vién dit cic ngdi nha & Nhi nuée quan 1y,
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3. Thii tyc: Xdc lap quyén s¢ hitu nha & cho ho gia dinh, ca nhan ddi véi
nha trén dét quan 1§ theo Thong tu 73/TTg ngay 7/7/1962 cua Thi tudng
Chinh phii; nha xay dung trén dit trong trong Khuon vien nha thuge pham vi
diéu chinh cfia Nghi dinh sé 127/2005/ND-CP ngay 10/10/2005 cia Chinh phi
hoic dién tich ty xay dung trén di¢n tich nha Nha nuée da quan ly thuje
pham vi diéu chinh cia Nghi dinh s6 127/2005/NP-CP ngay 10/10/2005 cuia
Chinh phi lam co s& cho UBND cdc quan, huyén cip Gidy chimg nhén quyen
s& hitu nha & va quyén sit dung dat o.

Mi sb: T-HNO-074075-TT

1. Trinh tu thige hién:

Buéc 1: Bo phin mot cha S& X4y dung ti€p nhan hd so do Phong Tai nguyén
va Mai trudng quan, huyén chuyén dén va thuc hién theo quy dinh chuyén Phong
Phip ché thu ly.

Buéc 2: Can it hé s goc dang Iuu gi tai $ vA hé so xin cap Gifly ching nhin
do Phong Tai nguyén vi Moi tnimg chuyén dén, Phong Phép ch€ tién hanh thdm
dinh: vi 1rf, dién tich nha & xin cép Gidy chimg nhén, xdc dinh déi twgng va can cif
phép 1y quyét dinh x4c 14p quyén s hiru nha &, lap Béo cdo trinh Linh dao Sé.

- Né&u dién tich xin c4p Gidy ching nhén 1a dién tich xdy dung trén dit réng
trong khuén vién nha thudc pham vi didu chinh ciia Nghi dinh s 127/2005/ND-CP
ngay 10/10/2005 ciia Chinb phi: UBND phuong. xa, thi tran phdi hop vl Xi
nghiép Quén 1y va Phat trién nha xdc dinh s6 h¢ dan hoac co quan, t6 chitc {(néu <o)
dang sir dung trong bién s6 phd; gUi thong bdo dén cde hy dan hoje co quan, 16
chitc (néu cé) trong bién s6 nha vé di¢n tich, vi (i nha dét xin cap Gifly ching nhin
va niém yét tai bién s6 nha 01 ban cé kém theo hé so k§ thuat thira dat ciia ngudi
¢6 don xin cdp Gidy chiing nhén vdi ng dung: xéc dinh vi tri, dién tich nha, dién
tich d41 (hinh thitc sir dyng chung, hinh thic sir dung riéng).

Sau 07 ngay ké tir ngay g Thong bao, UBND phudng, x4, thi trin c6 van ban
xdc nhan viéc c6 hay khong cé tranh chép khicu kién vé phin dién tich nha, d4t ciia
ngudi c6 don xin cdp Giffy ching nhén trong thi gian niém yet tai bién s6 nah va
gini théng b4o dén cde ho dan hodc co quan, t6 chifc (néu c6).

- Néu dién tich xin cép Gidy ching nhan 1 dién tich tu x4y dung trén dién tich
nhi Nha nudc di quan 1y, 1 dién tich phy trude day sit dung chung nay cic h da
t hoach dinh trong khu6n vién nha thuge pham vi diéu chinh cia Nghi dinh s6
127/2005/ND-CP ngay 10/10/2005 cia Chinh phd: S& Xay dyng c6 van bin gt
Cong ty TNHH mot thanh vién Quéan 1y va Phat trién nha Ha Néi yéu cdu Cong ty
c6 ¥ kién vé dién tich xin cip Gidy ching nhén la dién tich phy trude day str dung
chung nay 43 tif hoach dinh sir dung riéng hozc dién tich tu x4y dung trén dién tich
do Cong ty dang quan 1y, k¥ hop déng cho thug trong khuén vién nha thudc pham
vi didu chinh ctia Nghi dinh s& 127/2005/ND-CP ngiy 10/10/2005 cta Chinh phu.

Trong thii gian 10 ngay lam viée, Cong ty TNHH mot thanh vién Quéan 1§ va
phat trién nha Ha N6i phdi ¢6 van bin bio cdo S5 Xay dung ¢6 ¥ kién déng ¥ hay




104

khong déng ¢ d6i véi dién tich xin cdp Gidy ching nhén 1a di¢n tich phu trude day
st dung chung nay 43 tr hoach dinh sir dung riéng hoic dién tich ty xay dung trén
dién tich nha thuoc pham vi didu chinh cta Nghi dinh s6 127/2005/ND-CP ngay
10/10/2005 ctia Chinh phii do Cong ty dang quan 1y, ky hop dong cho thue theo ndi
dung S& Xay dung yéu ciu.

~ Néu dién tich xin cp Gify chiing nhin lién quan dén thira k€, S Xy dung cd
viin ban gl Bée Ha Noi mdi dé nghij dang 03 s6 lién tiép va ¢6 van bin gii UBND
phudng, x4, thi trdn noi 6 nha dit d& nghi niém yét cong khai tai tru so Uy ban
nhan din v tai bién s6 nha trong thei gian 30 ngay ké tir ngay niém y€t. Sau 30
ngay, UBND phudng, x4, thi trdn c6 van ban xdc nhan viéc 6 hay khéng b tranh
chép khiéu kién vé dién tich nha, d&t ciia ngudi cé don xin cdp Gidy ching nhan cé
litn quan dén thira k& trong théfi gian niém yét tai bién s6 nha vi tai try s& UBND
phutng, xi, thi trin.

_ D6i chi®u véi cdc quy dinh phép luat hign hanh, trudng hgp di diéu kién thi So
Xay dung ban hanh quyét dinh xdc 14p quyén s& hitu nha &; Trudng hop khong du
didu kién thi S& Xay dung cé van ban gl Phong Tai nguyén va Moi tntong quén,
huyén tir chéi xdc 14p quyén s& hitu nha & va tra hd so.

- Trong qud trinh thdm dinh, néu thiy cin b6 sung hé so thi 5& Xay dung ra
Thong bdo bé sung hé s

- Trudng hop phiic tap thi hop xin ¥ kién tu viin cta Hoi déng 127 Thanh phd,
cla cdc oo quan cap trén.

- Phomg Phap ch& chuyén toan bo hé so v Quyét dinh xédc l4p s& hitu nha &
hodc van ban tir chéi xéc 14p quyén sd hitu nha & cho Bo phan mét cita,

Budce 3: Bo phin mot cita clia S& Xay dung théng béo cho Phong Tai nguyén va
Moi trudng quéin, huyén dén nhan hé so dé trinh UBND quén, huyén cip Gidy
chitng nhan quyén s& hitu nha & va quyén sit dung dét & d6i véi trudmg hop di diéu
kién; dé trd hé so cho Phong Tai nguyén vi M6i trudng quéan, huyén déi v6i ho so
khong da diéu kign.

2. Cach thic thuc hién:

True tiép tai BS phan Tiép nhan va trd két qud giai quy€t tha ue banh
chinh vi Phong Phip che cua 8& Xay dung.

3. Thanh phin, s6 lugng hd so:

a. Thanh phdn ho so bao gom:

- Pon xin c8p Gidy chiing nhan (thco mu) cé xdc nhin cua UBND phuong,
x4, thi trén theo quy dinh tai muc a khoan 2 Diéu 24 ciia Quy dinh ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 117/2009/QD-UBND ngay 1/12/2009 cia UBND Thanh phé.

- Bién ban cha Hoi déng xét duyét cip Gidy chitng nhan cia UBND phudng,
xd, thi tran, x4c nhéin vé: s& thita, 1&r ban d6; vi tri, nguén gdc, loai dat, hién trang
dién tich nha, dién tich dit xin cip Gidy ching nhén; thdi diém bit ddu sir dung
nha, s dung d4l; vé thsi gian chuyén nhugng nhi dat; thid gian x4y dung, cdi tao
nhd, cé Gify phép xdy dung hay khong cd Gidy phép xdy dung, v& tranh chdp,
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khi€u kién nha ddt;, vé sy phi hop véi quy hoach da duge xét duyét, su phi hop vdi
quy dinh vé hanh lang bao v¢ cic cong trinh, di tich lich sir viin hod, danh lam
thing cénh. (bdn chinh).

- H6 so k¥ thudat thira dit do don vi ¢6 tu ciach phdp nhan thyc hién ghi 16 dién
tich dat s& dung riéng, dién tich 44t st dung chung, wng chung, tudng riéng, kich
thudic cac canh (ban chinh},

- H6 so hién trang nhi do don vi cso tu cdch phédp nhin thue hién ghi rd dién
tich xdy dung, dién tich sit dung, dién tich mat bing cdc tdng nha, tudng chung,
tudmy riéng, téng dién tich sin xay dung. H6 so hién trang nhé cé thé do cd nhan dé
nghi cip Gidy chiing nhin tir do v& nhung phéi c6 thdm tra xdc nh4n cta Phong
Quin 1y do thi gqudn, huyén (ban chinh).

- Céac gidy t& ching minh quyén s& hitu nha &, quyén sit dyng dit & va cic
pidy t& c6 lién quan dén dién tich xin cép Gidy ching nhin quyén st dung dét,
quyén s& hita nha & (Bin chinh hodc ban sao di cd ching thuc heiic céng ching
theo quy dinh cia phap luat).

- Ho khéu thudng trd vi chimg minh thu nhén dan clia ngudd dimg tén xin cdp
Gidy chung nhén (ban photocopy}

- Vin ban cha Phong Tal nguyén va Moi trudng quin, huyén xdc nhén di¢n
tich xin cip Gifly ching nhan 13 dét &, pha hop véi quy hoach, khéng vi pham vé
hinh lang bdo vé cdc cong trinh ha tdng k¥ thuat, khu vuc di tich lich sit van hod,
danh lam théng cénh di dugc x€p hang, khu vyc an ninh quéc phong.

- Trudmg hop dién tich xin cfp Gidy chimg nhén s dung truéc ngay
15/10/1993 ma khong cé mot trong cAc loai gify ¥ quy dinh tai khoan 1, Piéu 50
Luat Dét dai theo muc d khoan 1 Diéu 14 cia Nghi dinh s& 84/2007/ND-CP ngay
25/5/2007 ctia Chinh pha thi ¢é thém : Vian ban ca UBND quén, huyén xdc nhan
viéc d3 c6 hay chua 6 vin bin vé chil truong thu héi d4t thee quy dinh tai Diéu 49
clia Nghi dinh s& 84/2007/ND-CP.

- Vin ban xdc nhan cia UBND phudmg vé vi tri, dién tich nha, dat (hinh thifc sit
dung chung, hinh thic st dung riéng) cha ngudi cé don xin cdp Gidy chilng nhén
tai bifn s6 nha di st dung én dinh, khong c6 tranh chdp khi€u kién sau khi da
thong bido d&€n ning hd déin theo quy dinh.

- Triémg hop lign quan d&n thira k€ thi cdé (bém :

+ Di chiic {(d6i v6i trudng hop xin cdp gidy ching nhén theo di chic) (ban
chinh)

+ Pon khai di san thira k&, cdc hing thira k€ va cam doan ty chiu trdch nhiém
trudc phdp ludt v€ ndi dung khai cia minh {ban chinh) (Pon c6 xdc nhén chit ky
cua chinh quyén dia phuong)

+ Gifly chiing tit hodc cdc gify t& ching minh nhu thé mg, xdc nhén cha dia
phuong noi an ting (ban sao)

I
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- Trudng hop déng s& hitu hodc thita k& (d6i véi trudng hop chua phan chia) thi
c6 thém: Van ban thoa thuin clr ngudi dai dién clia nhitng ngudi duge thita k& holic
cla cde ddng s& hifu c6 cong chiing, chimg thuc theo quy dinh ciia phap luit,

- Trudmg hop mit ban chinh gidy t& ching minh quyén s& hitu nha &, quyén sit
dung d4t & hoiic mit bin chinh cdc gidy t&r ¢ lién quan dén dién tich xin cdp Gi8y
chitng nhan thi cé thém: Pon cha ngudi dé nghi cép Gidy ching nhén trinh bay
khing dinh di lam mat gidy t& v cam doan khong sir dung gifly t&r gdc di the chap
hodc mua ban chuyén nhugngc he ngudi khdc, hoan todn chiu trich nhidm trude
phap luat v& n6i dung da trinh bay trong don. (Pon ¢6 xdc nhén chif k¥ cha chinh
quyén dia phuong).

- Trudmg hop dién tich xin cép Gidy ching nhan thudc dién nha ving chil do c4
nhan dang quan ly, st dung (thec Piéu 10 Nghi quyét sd 58/1998/NQ-
UBTVQHILO} thi ¢6 thém :

+ Xdc nhan cia UBND phudng, x4, thi trdn vé ho khéu thudng trd ciia nhing
ngudi dang tryc tiép quédn 1y, st dung tai di¢n tich dé nghi c&p Gidy chimg nhén.

+ X4c nhan ciia UBND phudng, %3 , thi tran v€ viéc ngudi cé don dé nghi cdp
Gidy ching nhén da truc ti€p quan 1y, st dung dién tich dé nghi ¢ép Gifly ching
nhan lién tuc 30 nam tr& 1én ké tir ngay bit ddu quéin 1y, st dyng cho dén ngay
1/1/1999,

- Vin ban uy quyén xin cip Gify chimg nhén (néu c¢6) (ban chinh}.

* §$6 tong ho so: 01 bo

4, Thoi gian gidi quyét:

Thi¥ gian x4c 1ap quyén s& hitu nhd & 1a 30 ngay 1am viée ké tir ngdy S Xay
dung nhan df hd so hop lé (khéng ké thér gian bd xung hd so; thii gian dang béo
Ha ndi méi, niem vét tai try s UBND phudng; théi gian xir Iy viéc xiy dung Khong
phép, sai phép; thdi sian xin ¥ kién cdc co quan, don vi ¢6 lién quan).

5. Pdi tugng thire hién tho tuc hanh chinh; cd nhan

6. Co quan thiurc hién thid tue hanh chinh;

- Co quan true tiép thue hién TTHC: Sé Xay dung quyét dinh theo quy dinh tai
Khoan 15, Diéu 14 ctia Quy dinh ban hanh kém theo Quyél dinb 56 117/2009/QD-
UBND ngay 01/12/2009 ctha UBND Thanh phé Ha Néi.

7. Két qua thare hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh

8. Lé phi: khong

9, Tén mau don, mauw tr khai:

10. Yéu ciu diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh:

11. Cin cif phip I¥ cia Thi tuc hanh chinh:

- Luat d4t dai nam 2003

- Luat Nhi & ndm 2006

- Nghi quyét s6 58/1998/NQ- UBTVQH 10 ngay 24/8/1998 va Nghi quyét so
755{2005/NQ-UBTVQH! 1 ngay 2/4/2003 cta Uy ban Thurdng vu Quéc hoi v& giao
dich déan su vé nha & duge xdc lap trude ngay 1/7/1991
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- Nghi quyét s6 23/2003/QHI11 ngay 26/11/2003 clia Qudc Hoi v€ nha dit do
Nha nude di quin 19, b6 tri sit dung trong qud trinh thuc hién cdc chinh sich quan
1y nha d4t va chinh sdch cai tao x4 hdi chil nghia trudc ngay 1/7/1991

- Nghi quyé&t s8 755/2005/NQ-UBTVQHI11 ngay 2/4/2005 cla Uy ban Thudng
vu Quoc Hoi quy dinh viéc giai quyét dai véi mot sd trudng hgp cu thé vé nha dat
trong qud trinh thic hién cac chinh sich quan ly nha dit va chinh sdch céi tao xa
hdi cht nghia trude ngay 1/7/1991

- Nghi dinh s& 25/1999/ND-CP ngay 19/4/1999 cia Chinh phru v&€ phuong thic
trd nha &, gid cho thué nha & khi chira tra lai nha va thil tue xdc 1ip quyén s¢ hiu
nha & duge quy dinh tai Nghi quyét s6 58/1998/NQ- UBTVQH 10 ngay 24/8/1998
vi Nghi quyét s& 755/2005/NQ-UBTVQH11 ngay 2/4/2005 ciu Uy ban Thudng vu
Quéc hot v giao dich dan su vé nha & duge x4c 14p trude ngay 1/7/1991;

- Nghi dinh s& 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 vé thi hanh Luét it dai nim
2003

- Nghi dinh s& 127/2005/ND-CP ngay 10/10/2005 ctia Chinh Pht huéng dan
thuc hién Nghi quyét s& 23/2003/QH11 ngay 26/11/2003 cha Qudc Hoi va Ngh
quyét s8 755/2005/NQ-UBTVQHIL1 ngay 2/4/2005 ctua Uy ban Thuémg vu Quéc
hoi quy dinh viéc gidi quyét d8i voi mét s6 trudmg hop cu thé vé nha dél trong qud
trinh thuc hién cdc chinh sdch quan 1y nha dét va chinh séch cai tao x& hoi chil
nghia trudc ngay 1/7/1991

- Nghi dinh s¢ 84/2007/ND-CP ngay 25/5/2007 cha Chinh phru quy dinh b
sung vé& vigc cfp Gifly chiing nhin quyén sir dung dél, thu héi dat, thuc hi¢n quyén
st dung d4t, trinh tu, thi tue bdi thudng, hd trg, tai dinh cu khi Nha nude thu héi
dat va gidi quy£t khi€u nai vé dat dai.

- Nghi dinh s8 88/2009/ND-CP ngay 19/10/2009 clia Chinh phil vé cdp Gidy
ching nhan quyén sir dung d4t, quyén s& hitu nha & vi tai san khde gan lién véi dét;

- Quyét dinh 58 39/2005/QD-TTg ngay 28/2/2005 clia Thi twéng Chinh pha
Huéng dén thi thanh Diéu [21 cha Lu4t Xay dung.

- Thong tu s& 02/1999/TT-BXD ngay 3/5/1999 ciia B¢ Xay dyng Hudng din
quan 1y nha & ving chli gilia c4 nhan vdi ¢4 nhan quy dinh tai Nghi quyét vé giao
dich dan sur vé nha & xdc lap trudc ngiy 1/7/1991.

- Théng tr s6 01/2005/TT-BTNMT ngay 13/4/2005 cha Bo T nguyén va Moi
trudmg Hudng dén thuc hién mot s6 diéu cha Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP vé thi
hanh Luéat Pat dai.

- Théng tu s6 19/2005/TT-BXD ngay 1/12/2005 cia B6 X4y dung Hudng dan
mot 88 ndi dung cia Nghi dinh 58 127/2005/ND-CP ngay 10/10/2005 huéng din
thirc hién Nghi quyét so 23/2003/QH11 ngay 26/11/2003 cha Quéc Ho1 va Nghi
quyét s6 755/2005/NQ-UBTVQHI11 ngay 2/4/2005 cia Uy ban Thuong vu Qudc
hoi.
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- Théng tu s6 03/2007/TT-BXD ngay 22/5/2007 clu Bo Xay dung hudng din bd
sung viéc thuc hién Nghi dinh s&¢ 127/2005/ND-CP ngay 10/10/2005 cha Chinh
Phi.

- Thong w s& 17/2009/TT-BTNMT ngay 21/10/2009 cia Bd Tai nguyén Mo
trudmg quy dinh vé& Gifly chimg nhfn quyén sir dung dét, quyén s& hita nha & va thc
sdn khdc gin lién vdi dat.

- Quyét dinh s& 41/2001/QD-UBND ngay 15/6/2001 cia UBND Thanh phd Ha
Noi huréng dan thue hién Nghi dinh s6 25/1999/ND-CP ngay 19/4/1999 ciia Chinh
phua.

- Quy€l dinh s8 117/2009/QD-UBND ngay 1/12/2009 cha UBND thanh phd vé
vi¢c ban hanh Quy dinh vé cfp Gidy chitng nhan guyén sir dung d4t, quyén sd hiu
nha & v tai sin khdc gin lién vdi d4t, ding ky bi¢n dong vé sit dung d4t, so hitu i
san gin lién véi d4t cho ho gia dinh, cd nhan, cdéng dong dan cu, ngudi Viét Nam
dinh cu & nudc ngoai, ¢4 nhan nudc ngoai duge s& hitu nhi & gin lién véi quyén sit
dung ddt & tai Viét Nam (rén dia ban thanh phd Ha Noi.

- Cong vin s6 24/BXD-QLN ngay 31/3/2009 clia Bo Xay dwmg vé tra 1o cong
van 6 813/SXD-PC cta S¢ Xay dung Ha Noi.

- Cong vin s8 2144/UB-NNDC ngay 17/7/2003 cha UBND Thanh phé v& cip
Gidy chitng nhén va xdc 1ap quyén s& hitu cho cde trudng hop duoc thira k€ nha 0.

- Cong vin s6 4620/UB-NNDC ngiy 20/10/2005 clia UBND thinh phé vé thu
tién sir dung ddt khi cép Gifly ching nhin cho cic trudng hop tu xay dyng nha &
trén khuon vién dét cdc ngdi nha & Nha nude quan 1y.
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IV. Linh vwe LINH VU'C KINH DOANH BAT PONG SAN

1. Thii tue: Cép chimg chi Pinh gia bit ddng sin

M3 s6: T-HNO-073551-TT

a. Trinh tw thwe hién:

- C4 nthan ndp hd so theo quy dinh tai Bé phén tiép nhin va tra két qua giai
quyét tht tuc hanh chinh ctia S0 Xiy dung Ha ndi, nhin phiéu giao nhan ¢6 hen
ngay tra két qua.

- Phong Quan 1y nha va Kinh doanh bit déng sin tiép nhén thy Iy giai quyét
va tra két cho B phéan tiép nhin va trd két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh theo
thoi gian quy dinh.

- Cé nhén nhén két qua giii quyét theo gidy hen tai B& phan tiép nhin va tra
két qua giai quyét th tuc hanh chinh cha S¢ Xy dung Ha néi.

b. Cich thie thye hién:

Tryc tiép tai Bo phan tiép nhén vé tra két qua piai quyét thi tyc hanh chinh
cua S¢& XAy dyng Ha ndi.

¢. Thanh phﬁn, sb luomg hd so:

* Thanh phén hd so, bao gbm:

- Bon dang ky (Phu luc 2)

- Anh méu 3 x 4 chup trong nfim xin cép chimng chi.

- Ban photocopy Gidy chimg nhén di hoén thanh khéa dio tao vé Pinh Gid
bét dbng san

- Ban photocopy Gidy chimg minh nhin dan hojc Hd chiéu con gia trj sit
dung ciia ngudi dang ky cip ching chi.

- Ban photocopy Vin biing chuyén mén (fir cao ding trdr 18n) cua ngudi ding
k¥ cép chimg chi.

(Khi ngp hé so, nguwdi dén lam thit tye chi cdn mang theo bin goc ¢ doi chiéu)

* S lugng hd so: 01 b

d. Théi gian gidi quyét: 10 ngay lam viée ké tir ngdy nhan 40 hé so hop 1&.

d. P6i twgng thye hién thii tyc hanh chinh: C4 nhén.

e. Co quan thye hign thia tue hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S¢ Xay dung Ha N§i

- Co quan tryc tiép thuc hién ; Phong Quan Iy nha va kinh doanh bét dong
san - S& Xay dumg Ha Ngi.

g. Két qua thue hién thi tue hanh chinh: Ching chi.

h. Lé phi: 200.000d/ching chi.

i. Tén miu dom, miu tir khai:
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- Pon dang k¥ cip chimg chi Binh Gi4 bit dong san Phu luc 2 - Ban hanh
kém theo Hudng din sé 2938/SXD-QLN&KDBDS ngay 5/5/2009 cua S¢ Xay
dung Ha ndi.

k. Yéu ciu, diéu kién thire hién thi tuc hianh chinh:

1. Cin cir phap Iy caa thi tuc hanh chinh:

- Ludt kinh doanh bét dong san ngay 29/06/2006.

- Nghi dinh sb 153/2007/ND - CP ngay 15/10/2007 ctia Chinh phii quy dinh
chi tiét va hurong dan thi hank Luat kinh doanh bit dong san.

~ Quyét dinh sé 29/2007/QP-BXD ngay 31/12/2007 ciia B Xay dung vé
viéc ban hanh chuong trinh khung dao tao bdi dudng kién thirc vé Dinh Gia, dinh
pia bat déng san, quan 1y, didu hanh san gizo dich bt ddng sin.

_ Quyét dinh $é 1408/QD - BXD ngay 4/12/2007 cita B3 Xy dung vé viée
dinh chinh Quyét dinh s& 28/2007/QD - BXD ngay 31/12/2007 cta Bj trudng BS
Xiy dung vé& viéc ban hanh Chuong trinh khung dio tao, bdi dudng kién thirc vé
moi gidi bat ddng san, dinh gia bt dong.

- Théng tur 56 13/2008/TT - BXD ngay 21/5/2008 ciia B trudng B§ Xay
dung hudng din thuc hién mét s6 ndi dung ciia Nghi dinh 153/2007/ND - CP
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Phu luc 2
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Piclap -Ty do — Hanh phiie
(nhdxe) | 0000 T
(c6 dong dén , REAy......thang.....nam......
oiap lai cia

chinh quyén dia

phuong) PON DANG KY

CAP CHUNG CHi PINH GIA BAT BONG SAN
Kinh guri: 8¢ Xdy ding Ha Noi

1. Ho va tén (chir in haa)
2. Ngay, thang, nim sinh : ...,
3. Noi sinh: . 4 Quoc thh
5.86 CMTND hnac hu GhlEl.l (ci"‘mh F:em ban $a0 ¢4 r:hu'ng rhu'c)
ngdy cap... vane .noi cép .. ceemereans
6. Bia chi thumlg tru (ght chmh xdc, chf ner)
7.86 dién thoai dé lién hé : di dl’:‘-ng USSR . X' 11| SOOI
email © ... wcbsue
8. Tén co quan d(:m Vi cnng tac
Bia chi : . Blen thnal
9. Trinh t'l't;r chuyen mdn (d’mh kem ban 540 C6 chuﬂg rhwc)

- Vian bing chuyén mén dugc ¢p (dai hoe, cao ding ...}
Loai hinh dao tac (Tai chre, chinh quy, ...} 7 oo
Do trl.rr:mg cap nam .

- Gify chl.mg nhan huan thanh khﬂa h{:-c dan tac- v dmh gla bat dong sdn :

Do co sé dac tgo .. PPN VOO cap ngay...

Khéa hoc td chire tu nga}' den ng,ay

1[] Kmh nghlem nghe nghiép (néu ca)

Pé nghi duge chp chimg chi Pinh gid bat dnng san. Tm Xin chm 1:rac:h nhlem vé
toan b ngi dung trong E:‘u:m nay va cam két : : , .

- Hién tai toi khong bi cam hanh nghé theo quyét dinh ¢ia co quan ¢co thim quyén ;
c6 nang luc hanh vi dan su déy da ; ; kh6ng trong tinh trang bj truy ¢itu trach nhiém
hinh su, chip hanh an phat ti.

- Khiing phai la can b, cong chirc nha nudc.

- Hanh nghé theo diing chimg chi dugc cdp va tudn thi cac quy dinh ciia phép luft
co lién quan.

Xic nhin cia UBND xa, Ngwdi lam don
phwéng noi cu tri (Ky va ghi #& ho tén}
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2. Thi tue: Cap d6i, cdp lai chimng chi Pinh gia bit dong san
M3 s6: T-HNO-073520-TT

a. Trinh tir thire hién:

- C4 nhan ndp hd so theo quy dinh tai B phan tiép nhan va tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh cia 8¢ Xay dung Ha ndi, nhin phiéu giao nhén ¢b hen
ngay tra két qua.

- Phong Quan 1y nha va Kinh doanh bat dong san tiép nhén thy ly giai quyét
va tra két cho B) phén tiép nhin va tra két qua giai quyét thi tyc hanh chinh theo
thdi gian quy dinh.

- C4 nhiin nhan két qua giai quyét theo gidy hen tai B phén tiép nhén va tra
két qua giai quyét thi tuc hanh chinh ctia S& Xay dyng Ha néi.

b. Cach thirc thye hién:

Tryc tiép tai BO phén tidp nhan va tra két qua gial quyét thi tuc hanh chinh
cua S& Xy dung Ha ndi.

¢. Thanh phin, 56 hrgng ho so:

* Thanh phén hd so, bao gdm:

- Pon dang ky cap lai, cép d6i chimg chi (Phu luc 4)

- anh mdu 3 x 4 chup trong nam dang ky cép chimg chi.

- Chimg chi cii (truémg hop néu bi réch, nat), xac minh cia cong an vé vide
maét chimg chi (trudng hop mét chimg chi)

* 86 luong hd so: 01 b,

d. Thi gian gidi quyét: 07 ngdy lam vige k& tir ngay nhén di hé so hop 18,

d. Pbi twgmg thure hign thii tue hanh chinh: Ca nhén.

e. Co quan thuwe hi€n tha tge hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Xay dumg Ha Nai

- Co quan tryc tiép thue hién : Phong Quan ly nha va kinh doanh bét ddng
san - S¢ Xay dyng Ha Néi.

g. Két qua thwre hién thii tuc hanh chinh: Chimg chi.

h. Lé phi: 200.000d/chimg chi.

i. Tén miu don, miu t& khai:

Pon ding ky cép lai ( ¢dp di) chimg chi Pinh gia bit dong san Phu luc 4 -
Ban hénh kém theo Huéng din sé 2938/SXD-QLN&KDBDS ngay 5/5/2009 cia
S Xay dung HA Néi.

k. Yéu cu, diéu ki¢n thue hién thi tue hanh chinh:

l. Can cir phap ly cua thii tuc hanh chinh:

- Luét kinh doanh bt déng san ngay 29/06/2006.

- Nghi dinth s 153/2007/NP-CP ngay 15/10/2007 ciia Chinh pha quy dinh
chi tiét va hudng dén thi hanh Lut kinh doanh bat ddng san,



113

- Quyét dinh sé 29/2007/QD-BXD ngay 31/12/2007 ciia B$ Xay dyng vé
vidc ban hanh chuong trinh khung ddo tao bdi dudng kién thitc vé Pinh Gia, dinh
gid bat ddng san, quan 1y, ¢ién hanh san giao dich bit dong san.

- Quyét dinh $6 1408/QD - BXD ngay 4/12/2007 cia Bé Xay dung vé viéc
dinh chinh Quyét dinh sb 28/2007/QD - BXD ngay 31/12/2007 cia B) truéng B
Xay dung v& viéc ban hianh Chuong trinh khung dao tao, bbi dudng kién thic vé
méi gidi bit déng san, dinh gia bat dong.

- Théng tu sé 13/2008/TT-BXD ngay 21/5/2008 cta Bd trudng Bo Xiy
dung hurdng dan thuc hién mét sé ndi dung ciia Nghi dinh 153/2007/ND-CP
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Phy luc 4
CONG HOA XA HQT CHU NGHIA VIET NAM

Péc lip -Ty do — Hanh phic
(4nh 4x6) e

(cd dong diu

gidgplaieva { 0 e

gmnhhquyef; PON DANG KY CAP LAI (CAP POI)
1a wom r " r £ . »
A paong CHUNG CHi PINH GIA BAT PONG SAN

, ngdy......thang... .. .udm......

Kinh giri: S$& Xiy dung Ha Noi

1. Ho va tén (chit in hoa} i
2. Npay, thidng, ndm sinh © e s
3. Noi sinh: . e ) Quoc tich :.
5. 86 CMTND hoiic hq) chiéu (a‘mh kém ban sao co chitng rhwc)
ngay cip... ceeerresetressenseeesseseessssssnssrenesnIOT CAP
6. Bia chi thucrng tri () ghr chmh xde, chi tzer)
7. S5 dién thoai dé 1i8n hé : di dONE LuevreervveuresesrsessssemssseeresnenserecO dimh 2.,
EMALL  coivrvireerrecereeeeeeesrrrenneesemeneeene. WEDSTIE oo,
8. Tén co quan, don vi cONE tAC T .o e
Diachi: .. e i veteesae e reeeerarneersatsrrsassereemnennenen - DIEN thoa 1.
9.86 chung chi cii : .. chp ngay :
10. Ly do xin cip lai, cép aéi chlmg chi
D& nghj duge cip lai (cip ddi) chimg chi Dinh gia bat dong san. Toi xin chiu tréch
nhidm v& toin b ndi dung trong Pon niy va cam két :
- Hién tai t6i khédng bi cAm hanh nghé theo quyét dinh cla ¢o quan co tham quyén :
¢6 ning luc hanh vi dan sy ddy di ; khong trong tinh trang bi truy ciru trach nhiém
hinh su ,chép hanh an phat t.
- Khéng phai 14 cén b, cong chite nha nude,
- Hanh nghé theo diing chimg chi duoc chp va tudn thi cic quy dinh cia phép luit
co lién quan,
Xac nhan eaa UBND xa, Nguwriri lam don

phiromg nei cu tri (Ky va ghi rs ho tén)
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3. Thii tue: CAp chirng chi Méi giéi bat dgng san
Ma s6: T-HNO-073596-TT

a. Trinh tir thue hign:

- Cé nhan ndp hé so theo quy dinh tai B phén tiép nhan va tra két qua gidi
quyét thii tuc hanh chinh cia S¢& Xay dung Ha ndi, nhén phiéu giao nhén cé hen
ngay tra két qua.

- Phang Quén 1y nha va Kinh doanh bét déng san tiép nhdn thu ly giai quyét
va tra két cho B phén tiép nhan va tra két qua gidi quyét th tyc hanh chinh theo
thori gian quy dinh.

_ Cé nhan nhén két qua giai quyét theo gidy hen tai BO phén tiép nhan va trd
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cha S¢ Xay dung Ha ndi.

b. Cach thirc thue hién:

Tryc tiép tai Bd phan tiép nhan va tr két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
ctia 8¢ Xéy dung Ha ndi.

c. Thanh phén, s6 lirong hd so:

* Thanh phén hé so, bao gdm:

- Bon ding ky (Phu luc 01).

- anh miu 3 x 4 chup trong nim xin cép chimg chi.

- Ban photocopy Gidy chimg nhén dé hoan thanh khéa dao tao vé Mbdi gidi
bét dong sén .

- Ban photocopy Gidy chimg minh nhén ddn hogic H chiéu con gia tri sir
dung.

(Khi ngp hé sa, nguoi dén lam thit tuc chi cin mang theo bin gée dé ddi chiéu)

* 86 lugng ho sat 07 bé.

d. Thoi gian gidi quyét: 10 ngay lam viéc k& tir ngay nhan du ho so hop 18

d. Dbi twomg thurc hién thi tuc hianh chinh: Ca nhan

e. Co quan thwre hign thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S¢& Xay dung Ha Nai

- Co quan tryc tiép thyc hién : Phong Quén Iy nhé va kinh doanh bat dong
san - S¢ Xay dung Ha Nai.

g. Két qua thire hién thii tue hanh chinh: Chimng chi.

h. L¢§ phi: 200.000¢/ching chi.

i. Tén mau don, miu t& khai:

Pon ding k¥ cip chimg chi Mai gi6i bat dfng san ban hanh Phu luc 1 — Ban
hanh kém theo Huéng dan s& 2938/SXD-QLN&KDBDS ngiy 5/5/2009 cha So¢
Xéy dyng Ha Ngi.

k. Yéu chu, didu kién thie hién thi tue hanh chinh:
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1. Cin cif phap Iy caa thi tue hanh chinh:
- Luat kinh doanh bt ddng sin ngdy 29/06/2006.
- Luat kinh doanh bét dong sén ngdy 29/06/2006.
- Nghj dinh sé 153/2007/ND-CP ngdy 15/10/2007 cira Chinh pht quy djnh
chi tiét v& hudng din thi hanh Ludt kinh doanh bit ddng san.

- Quyét dinh sé 29/2007/QD-BXD ngay 31/12/2007 cia Bo Xdy dung vé
viéc ban hanh chirong trinh khung dao tao bdi dudng kién thirc vé Dinh Gi4, dinh
gid bit déng sin, quan 1y, di&u hanh san gizo dich bét déng san.

- Quyét dinh s0 14DEIQE} BXD ngay 4/12/2007 cua B9 Xay dymg vé vide
dinh chinh Quyet dinh s6 28/2007/QP — BXD ngay 31/12/2007 cua B§ n'ucmg Ba
Xiy dung vE viéc ban hanh Chuong trinh khung dao tao, béi dudmg kién thirc vé
moi gidi bt dong san, dinh gia bét déng.

- Théng tu s6 13/2008/TT-BXD ngay 21/5/2008 cua B trudng BO Xay
dung huéng din thyue hién mt s6 ndi dung cia Nghi dinh 153/2007/ND-CP
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Phy luc 1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPge lap —Tw do — Hanh phiic

(anh 4x6)
(co déng déu
2idp lai cia ,
chinhquydn | , ngdy... .. thdng.....ndm......
dia phuong) DON PANG KY

CAP CHUNG CHi MO1 GIGI BAT PONG SAN

Kinh giri: 8¢ XAy dyng Ha Néi
1. Ho va tén (chir in hoaj:..........
2. Ngay, thang, ndm sinh : ......

3. Nai sinh: . 4 Quac Tll:h
5.86 CMTND hoac ho chleu {dmh kem ban sac co chimg fhm:)
ngay cip . v .noi cép .

6. Pa chi thucrng tra (ghr chmh xdc, chz r:er)

7. 86 dién thoai d& lidn hé : di dOng Lo cd dinh :.....
EIALL ¥ oo ssvesseeeeeseesinsrenneennennnre. WEDSITE T

8. Tén co quan, don vi cdng tac : .

Dia chi : eeeeeeeeveeaeeeaoeeetiesnnameeeeresrrrrneaaabbbreeans Eh@n thoal

9. Trmh do chuyen mén (dmh ként ban 500 €O ahr.mg rhm:}
- Gifly chitng nhén hoan thanh khod hoc daoc tao vé mdi giol bt dong sén :
Do co 5 A0 120 cveierii e ieir e ...cAp ngay :.
Khod hoc t6& chic tlf NEAY «.vvereeseeersisrensses den ngay ..

10. Kinh nghiém nghé nghiép (néu co) :

P& nghi dugc cip ching chi Méi giéi bit dong san. T6i xin chiu trach nhigm vé
toan bd ndi dung trong Pon nay va cam két :
- Hién tai tdi khéng bi cdm hanh nghé theo quyét dinh ciia co quan €6 thim quyén ;
khéng trong tinh irang bi truy ciru trdch nhiém hinh sy ; chip hanh 4n phat ti.
- Khong phai 1a can bd, cbng chirc nha nudc.
- Hanh ngh? theo diing chimg chi duge ¢Ap va tudn thi cde quy dinh cia phap luat
co lién quan

X#c nhan coa UBND xa, Nawiri lam don

phuiong noi e tri (Ky va ghi vd ho tén)
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4. Thii tue: Cip ddi, cAp lai chimg chi Mbi gii bat dong san.

Ma s§: T-HNO-673614-TT

a. Trinh ty thye hig¢n:

- C4 nhén ndp hd so theo quy dinh tai BS phén tiép nhén va tra két qua giai
quyét thd tue hanh chinh ctia S& Xay dung Ha ndi, nhin phiéu giao nhan ¢6 hen
ngay tra két qua.

_ Phong Quén Iy nha va Kinh doanh bét dong san tiép nhn thu Iy gii quyét
va tra két cho B phan tidp nhan va tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh theo
thér gian quy dinh.

- C4 nhan nhin két qua giai quyét theo gidy hen tai Bo phin tiép nhin va tra
két qua giai quyét thil tuc hanh chinh ctia 8¢ Xay dymg Ha ndi.

b. Cach thie thye hién:

True tiép tai B6 phan tiép nhdn va tré két qua giai quyét thi tyc hanh chinh
cia 8¢ XAy dung Ha nji.

¢. Thanh phin, s6 lwgng ho so:

* Thanh phan hé so, bao gbm:

- Pon ding ky (Phu luc 3)

_ anh mau 3 x 4 chup trong nim xin cp chirg chi.

[
m

- Chimg chi cil (triwdng hop néu bj rdch, ndy), xac nhn cja cong an vé vidc
mét chimg chi (trudmg hop mét chimng chi)

* S5 luong ho so: 01 ba.

d. Thei gian gidi quyét: #7 ngay 1am viéc k& tirngay nhén da hé so hop 18,

d. Péi twgng thre hign thi tue hanh chinb: Ca nhén

e. Co quan thye hidn thi tue hanh chinh:

- Co quan ¢4 tham quyén quyét dinh: S& Xéy dung Ha Noi

- Co quan tryc tiép thye hién : Phong Quan 1y nha va kinh doanh bét déng
san - S¢ Xy dung Ha Noi.,

g, Két gui thyc hign thii tye hanh chinh: Chimg chi.

h. Lé phi: 200.000d/chimg chi.

i. Tén miu don, miu to khai:

Bon ding ky cp lai (cAp ddi) chimg chi M6i gidi bat dong sin Phy luc 3 -
Ban hanh kém theo Huéng dan sé 2938/SXD-QLN&KDBDS ngay 5/5/2009 cta
S& Xay dung Ha Nai.

k. Yéu cu, didu kién thiee hién thi tyc hanh chinh:

L. Cén cir phap Iy cila thi tuc hanh chinh:

- Luat kinh doanh bét dng san ngay 29/06/2006

- Nghi dinh s6 153/2007/ND-CP ngay 15/10/2007 ciia Chinh phu.

- Quyét dinh s6 29/2007/QD-BXD ngay 31/12/2007 cia Bé Xéy dung.

- Quyét dinh 56 1408/QP — BXD ngay 4/12/2007 ciia B§ Xay dung.

- Théng tu sé 13/2008/TT-BXD ngay 21/5/2008 cta B§ trudng Bo Xay
dung huéng dan thyc hién mét s6 ni dung ctia Nghi dinh 153/2007/NB-CP.

- Vin ban sé 119/BXD-QLN cia Cuc Quin 1y nha - B§ Xéy dung ngay
4/11/2008,
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Phu luc 3

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poe lap —Tu do— Hanh phic
(anh 4x6)
(co dong diu )
gidp lai cla , hgay......thdng ... ...nam
chinh quyén dia
phuong) PON DANG KY CAP LAI (CAP POI)
CHONG CHi MOI GIGI BAT PQNG SAN

Kinh giri: Sé XAy dyng Ha Ni
1. Ho va tén (chir in hoa} -.......
2. Ngay, thang, ndm sinh :

3. Noi sinb: . ceeeeereens I ) Quoc tu:h
5. 86 CMTND hoic h chidu (rj'mh kém ban sao cd chimg rhwc)
ngly cép . TR 0ot cép .

6. Dia chi thl.rt:rng tri (ghi chmh xdc, chi r;et}

7. %6 dién thoai dé lién hé : di dong TP VOUUTURTRRRRRRROY 13 13 | | USORROPI

l' BMALL ¢ oo iresreee e srenerssnrenreanneesenss WEDSIE T
8. Tén co quan, don vi cdng tac !
Pia chi: ....B}ién theal :...
9. 85 chmlg chi el feernis .. cAp ngay :

10. Ly do xin cép lai, clp dbi chl.mg chi :

Pé nghi dm;;c cAp lai (¢bi) ching chi Méi gid bfit ddng san. T6i xin chiu trach
nhidm v& toan b ndi dung trong Bon ndy va cam két :

- Hién tai t6i khong bi cdm hanh nghé theo quyét dinh ciia co quan c6 thim quyén ;
¢ ning lyc hanh vi dén sy diy di ; khdng trong tinh trang bi truy ciru trach nhiém
hinh sur, chﬁp hanh 4n phat tu.

- Khéng phai 12 cin bd, ¢déng chirc nha nudc.
- Hanh nghé theo ding chimg chi duge cép va tudn thi cac quy dinh cua phap hudt

¢6 lién quan.
Xic nhin cua UBND xa, Nguwiri lam don
phwdng neoi cr tra (Ky va ghi v3 ho tén)
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