
,
vi BAN NHAN DAN 4>\(.I~'CONG BOA XA HOI CHir NGHIA VItT NAM
THANH PHO H.ANOI Bile I~p - TIJ do - "limh phuc
s6:.-1f6 0 /QD-UBND

Ila N(Ji, ngay .U./ thang If nom 2011

QUYETDJNH
V~ vi~cban haRh bi} thiJ t\le himh chinh thuQe tham quy~n giai quy~t

eua Sir GiaD d •••c va Diw t~o .haRb phB Ha N{li

cnu TJCH UY BAN NHAN DAN THANH PHD HA NQI

Can cu Lu~tT6 chile HDND va UEND ngay 26 thang 11 Ram 2003;

Can eli' Nghi dinh sa 63/201OIND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 eua
Chinh phti v&Ki~m soat thiJ t\le Moh ehinh;

Can ClrNghi quy~t sa 66/NQ-CP ngay 23 thing 12 nam 20 I 0 eua Chioh
phil v~ vi~c dan gifm hoa thi.! t!,lehanh chtoh thuQc ph~ vi chue nang quan ly
eua B9 Giao dl,lc va BilO t{lo;

Grn ell' Quy~t dinh sll 3012007/QD-TTg ngay 10 thang 01 nam 2007 eua
Thu tu6ng Chinh phu v~ vi~c phe duy~t D~ ::inOem gian hoa thu t\Jc hanh chinh
tren cae linh VI!Cquan ly nha nuac giai dOlln 2007-201 0;

Can Cll' QuySt dinh s6 1412/QD-UBND ngay 30 th.lng 3 nam 2010 Clla
Chu t1ch UBND Thanh ph6 Ha NQi vS vi~e th6ng qua phucmg an don gian hoa
TTIIC thl!c hi~n tren dja ban Thanh ph6;

Xet d~ ngh! eua Giarn d6c S6 Giao d\le va DUo tl).Ova Chanh Van phong
UBND Thanh ph6,

QUYET DINH:

f)j~u 1. C6ng h6 kern theo QuySt d1nh nay hQ thu tl,lChanh chinh thuQe
th~m quy~n giiii quySt cua S6 Giao d\lC va Dao t\lO thfmh ph6 Ha N(!i.

1, TruCmf:1hqp t~u wc h~nh ~hinh neu tl).iQuy2t djnh nay du<:;e co quan
Nha nuae co thiim quyen sua d6i, b6 sung ho~c biii b6 sau ngay Quyet djnh nay
co hi~u Il!C va cae thu t1,lChanh chinh rneri duqc ban hanh thl ap dl,mg dung quy
dinh clla co quan Nha nuac co thflm quy~n va phili c~p nh~t d~ cong b6.

2. Truemg hqp thiJ. tl,lChanh chfnh do co quan Nha nuac co th&m quy~n
ban hanh nhung chua duqc cong b&tlli QuySt dinh nay ha~c co S1,! khac bi~t gffra
nQi dung thu t1,lChilnh ehinh do co quan nha m.rac cO thAm quySn ban himh va
thu t1,lChfmh chinh duQ'c cong b6 tlli Quyh djnh mi.y thl dul)'c ap d\)ng thea dung
quy djnh cua co quan nha nuac co th5m quy~n va phaf c~p nh~t d~ cong b[~.



Di~u 2. SO'Giao dve va Dao t\lOHit N(Ji co traeh nhi~mehu tri, ph6i hqp
v61 Van phong UBND thanh phd thuOng xuyen e~p nh~t dk trinh Chtl tjeh
UBND thaOOph6 eong b6 nhi1ng thu t1.lehaOOehinh neu t;li khoiln 1 E)i~u 1
Quy~t djnh nay, Thai h\lJ1e~p nh~t ho~e 10\1-1b6 thtl We hanh ehinh nay kh6ng
qua 10 ngay k~ til"ngay van ban quy diOOthu tI)e hUnh ehinh co hi~u h,re thi
hilnh.

Dai vo; cae thtl We himh ehinh neu t\1-ikhoan 2 E)i~u 1 Quy~t dinh nay, So
Giao d1)e va Dao t::;oco trueh OOi~mehli tri, ph6i hqp voi Van phong UBND
thUnh phd trinh Chu tieh UBND thilnh phd eong bd lfOng thm h{ln 10 ngay k~ til"

ngay phat hl~n co SlJkhac bi~l gifra n(Ji dung thu t1)ehimh ehinh do CC! quan nha
nUCreco thAm quy~n ban haOOva thii tl,lChUnh ehinh duQ'c cong bd t{li Quyih
dinh nay hoi;iethll we haOOehinh chua dUQ'econg b6.

Di~u 3. Quy2t dinh nay co hi~u llJe thi hanh k~ tic ngay leYva thay th€ Quy~t
dinh sd 491l/QD-UBND ngay 23 thang 9 nam 2009 eua Chtl tjeh UBND ThUnh
ph6 eong b6 bQthu We hinh eWOOthu(Je thfun quy~n giili quyEt eGa SO'Giao dl,lc
va Dao 410thUnhphd Ha NQi.

Di~u 4. Chimh Van phong UBND thanh ph6, Gillin d6e cac So, Thii
truong cae ban, ngUnh thimh ph6, Chll tjch UBND cae qu~n, huy~n, thj xa, cae
t6 chuc, canh:in co lien quan chiu trach nhi~m thi haOOQuyEt dinh nay./.

Nui nh@n:
- Van phong Chinh pM;
- C\le Ki~m saat Thil tllc hilllh chinh;
- Bo GD va OT'. .
- Thll'lJng tr\l"c: Thanh uy, HElND TP;
- CM tic~, cac PCT UBND TP;
- Nhu Dicu 4;
- CIPVP I)BND TP;
- NC, VH - KG, TH; HCTC;
- Luu VT, Th_NC (2b)_

CHirTICH~

L ----- --- -----------------------------



THU T~C HANH cHiNH THUOC THAM QUVEN GIAI QUVET
GIAO DVC vADAo TA-OTHANH PHOHA. NQI

!< uytt ainh s6,{860 IQD-UBND ngay .!.t thang i- nam 2011. 'ua Chli tich VBND ThanhphO Ha N{Ji)

IT Ten thn t\lc hanh chinh Ghi chli.

1 Thanh l~p truOng Trung hQc ph6 thong (tu th\lc) L

2 San nh~n, chia tach cac lruOn'" Trun" hQc ~6 th6~tu th\lc) 2,

3 Dinh chI holtt dQng cac tnlOn'" Trun'" hQc nho thi'ing (tu Ih\lc) 3,

4 Giai th~ cac IniOn!!. Trun" hQ';-nh6 thi'i-;:;-"(tu Ih\lc) 4,

5 Thiuth ~ruOnQ. Trun!!. dD ch--;;;-en~gli~tu Ih\lc) 5,
6 s-;- ~ chia tac cac twOn!': Tru-;;- ~iln chuven nQhi~D ftu th\lc) 6,

7 Dinh c~i hO\l1do;.n<'trumlP" ~run" ~huven nQhi~n (tu th\lc) 7,

8 Giai the cac truOn" Trun" do chuvcn nghi~o (tu th\lc) 8,

9 Tuy~n d\lng vien chuc ng(lch giao vien cac don vi tr\lC thm)c Sa 9

GiiD d\lC va Dim t\lOHa N(\i

10 Di'mg kY hO(ltdo;.ngdao t(lOb6i duO'ng ngfu-Jhl'n ngo;ti ngil, tin hQc 10,
chuvcn n"'itnh va n i~n V\Ikhac thuQc h~ trun" cil" chuven n i~p

11 ciln "'iilv nh"" hO\lt d(\no crJ SCt oiao d\lc co v6n dfru lu nuoc n"'oai 1L
12 Cll" "iily "hell hO(l1do;.n"t6 chuc ttl v:l.ndu h(lc l\! tuc 12,
13 Thanh l;1.ptrung lam ngo(li ngu, ngo\li ngil - tin h(lc co yeu 16 nuac 13,

n"oai
14 Thli!\lc ghi.i Quv~t khi~u n(li - 16 cao 14,
15 Xac miOO van bim . chim" chi 15.

16 c1l" "ifry hen d(l them, hQc Ihem trono va ngoai nhil InrOng 16,
17 cip giily phep hO(lt d(lllg, mo them chi nMOO hO(lt d(\ng trung tam 17,

b6i dUOng v<1nhoa, my Ihui'lt, nghi~p V\l theo chuoug trinh Giao
dvc Ihu~'"xuven (kh6n" co v~u t6 nuac Iwoai)

18 Th0 !\Ie gia h,m, chuyen dja diem hO(l1d(\ng trung ~~rn b6i duoog
, 18,

vi'm bOa, my thu;1.t,nghi~p V\l.... thee chuong tdnh giao d\le thuang
xu"cn (kMnQ eu v~u 16 mlcTC nl!oai\

19 c1lp giily phep ho;tt d(1ng, rna them dja diEm hO(lt d(\ng trung lam 19,
ngof).! ngu, tin h(le theo chuang lrinh Giao dl,!c thuOng xuycn
(kh6ng co y6u 16 nuae ngoai) ( Cilp eh(mg nhj.n ho;tt do;.ngcae dan

vi dut;rCBo;.Giao dl)c va Dao I~o cho nheP~

20 Thu ll,lcgia h\lll, ehuyEn dla diEm hO(l1d<)ngTrung tam ngo(li ngfr, 20,

lin hQc... lheo ehu<Jllo triM Ciao d".e thm'mg xuvcn (kh6ncr co vEu
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t6 nuoe ~ai)
21 Cong nh<1nvan bfmg eua nguoi Vi~t Nam do co sa giao dlle nuae 21.

n"oai Cll"

22 C~" cae 10(ligi~~{m",nh<1n eho hQesinh . 22.

23 Bo sung imh vao biing tot nghi.;p TIfPT va THCS (M pho thong va 23.

b.s rue)
24 dp ban sao biing t5t nghi~p THPT va TI{CS (h~ ph6 thong va boS 24.

tiie)
25 ChiOOsUanQidung ghi tren bfulg toStnghi~p trung hQeph6 thong va 25.

trun" hQcco so (h~ "h6 thon" va b5 tu~\

26 Chuvfn wOng CllahQCsinh ~~ ..•hQcnh6 thong 26.

27 CO~" nh<1ndanh hi~u thu vi~n tm~" hQcd;lt chuful 27.

28 moo chi hO(ltdonQcae TrunQ tfun--:::-;aod\le tlmOnQ.xuven 28.

29 San nh~ piili th~ cae Trun" tam piao dl,lcthuOrIPxuven 29.

30 x;in h(ll1"cac Trung tam "iao d\lc thuOn" xuven 30.

31 Con" nh?n truOn" mfult non d;!tehuful nu6e gia 31.

32 CO"" nh<1ntnrt'mg li~u hQcd;!t chuful "u.se " 32.

33 Cono nh~n tmimg trune: hQc CCIserd(ltehufu-J(lube gia 33.

34 ca,:;" nh<1ntru1mg trunQ.hQ~6 thon" d(ll ehufu-J(lUoSCgja 34.

35 Thfult dinh phe duy.;t dV an d1u tu xay d\ffig, l~p bao cao kinh t~ ky 35.

th~t
36 Thfun djnh Dheduv.;t dV an dilu tu thi~t hi dao 40 ]6

37 Thimh l~ Warl<' chuven thuQcco ser--:::-;aodl)c d(lihQe 37.

38 San nh~ehia tach trunp tam~hu~t t?n' hQ'Phul.ri1gnghien 38

39 Thanh ~run" tam pilio dl)c kii thu~t 10110hqn - huOn" n '~ 39.

40 Dinh chi hO(ltdong trung tam giao dl)c ky thu~t tbng hqp - hULm.g 40.

n"hi~n
41 Gi:i.ith~ truup tam "iao d\lc kVthu~tt6n h huOnp n"hji'n 41.

42 Lien k6t dilo t(lOtrinh do trunp Cll" chuven nphi.;n 42.

43 D~" k~ mermil n"imh dilOl(lotr~nh,d(iTru~5." ehuvc~ n"hi~n 43

44 Cfip giily chUng nh(in va eong bo kH quil kiem dinh chilt lUQTIgco 44.

sa "iao dl)c "h5 thon"
45 11m h6i pi5.vehUnp nh~ ki~m dinh chat lUQ1l<'giao dl)e 45.

46 Quy trinh tifp nh~n va ki~m tra h6 sa dang leYki~m dinh ch5.tluqng 46.

elm ca sa hiim due nh6 thOn!!d6i vm co So' iao due va dao t(lO

47 D~dV thi tbt ~Qhi.;" Tnmp hQc-:h6 t~onQ . 47.

48 PMe khao bai ,thi tot nQhi~nTrunp hQ,~O thonp 48.

49 Dij.eeach thi tot nphi~n Trun" hQe"ho thOnp 49.

50 Xct t(inp danh hi~u Nha piao nhiin diln 50.

51 Xet tij.n"dauh hi~u Nha "iao uu tu 51.
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pHAN II
NQTDUNG CI) THE CVA TlrNG THV Tt)C HANH CHiNH

1. THANH L~PTRl10NG TRT10NG TRUNG HQC PHO TH6NG
(TUTHVC)

Trinh tl1 thlfChi~n:
_Ti6p nh~ h6 so xin thanh l~p tTUCmg;
_ Thfrm djnh, ~p hgp cac y ki6n ella cae Sa, Ban, Ngimh huu quan; Huang.' . .'dan bo sung ho so (neu can);
_ Chu trl ph6i hgp v6i cae Phong, Ban co quan Sa GD&£lT va cae S6', Ban,
Nganh hfru quan eua Thimh ph6 d~ t6 ehuc doan ki~m tra thAm dinh lien

nganh Thanh ph6;
_T6ng hgp y ki@n,holmehinhh6 so, tai li~u;
_Glri van bim trinh VEND Thanh ph6 xem xet;
_UBND Thimh ph6 fa QuySt djnh;

Cach thfrc thl1c hi~n: Tn,rc tiSp ~i ca quan S6'Giao dl,lcva £lao t(1oHa NQi (s6
23 Quang Trung, qu(in Hoan Ki6m, Hi NQi).
Thanh ph&n h8 sO":

+ Don xin thanh l~p tnrong
+ Lu~ chlmg kha thi:
_ Phil.hgp v6i quy hOf).chm~mgluCritruemg hQc, yeu cftu phat tri6n kinh t6, xii

hQi cua dia phuong.
_Dam bao cac tieu chuAn theo quy diM.
+ H6 so tili chinh va CO" s6 v~t chAt: bao g6m van him do dp co thfrm quy~n
xae nh~n v~ kh:'!nang tai chinh; Cli nhfin cam k,h dong gop dfty du va dung
hf).nd6 xay dl,ffig truOng; H6 so xac nh~n quy~n su dl,lng dAt ho(ic van ban
tho:'! thu(in Cllaco qUail co thAmquy~n vf: vi~c giao dAtxiiy dl,l"ngtruOng.
+ H6 sa nhan Sl,l": bao g6m danh sach dl,f ki6n va h6 so Iy Ijch eua HQi d6ng
Quim tfi (n6u co), Ban gifun hi~u, Giao vien ....

S5 hrqng h8 sO': 01 (hi?)
Thm h:;mgilii quy~t:
40 ngay lam vi~e k~ tir khi nh*n dii h6 so hgp I~.
D8i ttrqng thlfC hi~n TTHC: Ca nhan, t6 chuc.
CO' quan thl}'Chi~nTTHC:
_Co quan co thfrm quy~n quy~t dinh: UBND Thanh ph6
_ Co quan ho(iCnguai co thfrm quy~n dUQ"cuy quy~n hoi;icphfm dp thl,fChi~n

(n6u c6):
_Co quan tn,Ic ti6p thl,l"chi~n TTHC: S6 GD&DT
_Co quan ph6i hgp (06u co): SO'NQiVl,l
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TTHC nay co yeu cau phai hoan thanb m1u d(Yl1, m1u to' kbai kbong:

Khong
L~ pbi: Khong
K~t qua tblfC hi~n TTHC: Quy~t dinh hfulh chinh
can cu phap Iy ciia TTHC:
_Lu~t Tf, chuc HDND va UBND ngay 26/1112003;
_Lu~t Giao d\)e ngay 14/612005
_Nghi dinh 56 7512006/ND-CP ngay 02/8/2006 ella Ch[nh phll Quy dinh chi ti~t
va Huemg dftn thi hanh mi)t 56 dibu CllaLu~t Giao d\lc
_ QuySt dinh 56 3912001lQD-BGDDT ngay 28/812001 eua BI? GD&DT ban
hanh Quy chS t6 chue va hOi).tdQng cua de truang ngmli c6ng l~p;
_ QuYSt dinh 56 07/2007/QD-BGD£>T ngay 02/412007 cila Bi;! wOng Bi) Giao
d\lC va Dao ti).ov6 vi~e: Ban hilllh Bi6u l~ truang Tnmg hQc CCi sa, Trung hQC
phf, thong va truang phf, thong co nhibu cAphQc
_Nghi quySt 66/NQ-CP ngay 23/12/2010 clla Chinh phil vb vi~c don gian hoa
thu t\)Chanh chinh thui)c phi).mvi chirc nang qilim ly cua Bi) GD&£>T
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02. sAp~, CHlA TAcH cAc TRU'ONG TRUNG HQC
PHD THONG (Tl1THVC)

Trinh tv thvc hi~n:
_ Sa GD&DT ti~p nh~n h6 sa xin thanh l~pwOng;
_ Tham djnh, t~p hqp cac y ki6n clla cae S6', Ban, Ngimh hfru quan; Huang

dful bB sung h6 SO'(n6u cftn);
_ Chu tri phbi hqp veri cac PhOng, Ban C(f quan Sa GD&DT va cae Sa, Ban,

Nganh hfru quan eUaThimh ph6 d~ t6 ehUc doan ki@mtra tham dinh lien nganh

Thanh phb;
_T6ng hqp y ki~n, hoim chinh h6 sa, tai li~u;
_Trinh UBND Thanh ph6 xcm xet, ra Quy6t dinh

Cach thire thVChi~n;
BQph~ ti@pnhii-nh6 sa va tra k6t qui!. thu We hi!.nhehinh - S6' GD&DT Hi!.NQi
(S6 23 Quang Trung, qu~n Hoan Ki6m, Ha.NQi )
Thanh phAn h8 SlY:

_Don xin sap nh~p, ehia tach truang
_H6 sa tili ehinh va co s6' v~t ehlh: bao g6m van ban do Clipco thfun quy€n xac
nh~n v~ !<hi nang tai chinh; Ca nhan cam k~t dong gop dAy du va dung h\Uld6
x:i.ydl,ffigtruemg; H6 sa Xtl.cnhii-nquy~n sir d1,lngddt ho(ic van b:'m thoi!.thu~n
cua ca quan co thAm quy~n v~ vi~c giao ddt x:i.ydl,ffigtruOng.
_ H6 sa nh:i.n SlJ: bao g6m danh saeh dlJ ki6n va h6 sa 1'1 ljch eGa HQi d6ng
Quan trj (n@uco),Ban giam hi~u, Giao vien ....
S6 hrQ'llg h8 sa: 01 (bQ)
ThOi h:}n giai quy€t:Trong thm hl;ln5 ngay liim vi~c, k2 tir ngay nhii-n dUQ"e
h6 sa, S6' Giao dl)Cva DilOt\lOphil.i co y ki~n tnl loi v~ dnh day du theo quy
djnh ella h6 sa. Truemg hqp h6 sa kh6ng day du theo quy djnh, Sa Giao d\lC
va Dao t\lOphii thong bao bfuIg van bim cho ea nmn, t6 ehuc bi@td@ehinh

sua, b6 sung h6 sa;
Trong thoi h\Ul 45 ngay lam vi~e, Sa GD&DT ti~n hilnh thfun djnh,

bao cao trinh UBND tinh xem xet quy6t d[nh
Trong thai h::m 15 ngay lam vi~e k~ tir!<hi nh~ dUQ"eto trinh Clla Sa,

UBND t6 chuc tham dinh va ra quy6t dinh.
Trong thai h::m 05 ngay lam vi~c, Sa GD&DT gili Quy6t djnh eho tb

chuc, c::\.nhfm m)p h6 sa.
ntH hrQ"ng thY'e hi~n TTHC: Til ehuc, c::\.nhan
Ca quaD th\fC hi~nTTHC:
_Co quan co thfun quy~n quy6t djnh: UBND Thimh ph6
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_Co quan ttve ti~p thl,l'Chi~n TTHC: SO' GO&BT
_Co quan ph6i hgp : SO'NQi Vl).
K~t qua ciia vi~c thvc hi~n TTHC: QuySt djnh hfl.l1hchinh
M~u11<m,miu tit khai, Yeu diu, di~uki~ntbl}'chi~nthii t •••c hanh chinh:

khong
Phi, I~phi: kh6ng
Can c..rphap Iy Clla TTHC:

_Lu~t T6 chuc HDND va UBND ngay 26/1112003;

_Lu~t Giao dl).cngay 14/612005
_Nghj ainh 56 75/2006/ND-CP ngay 02/812006 CllaChinh phil Quy dinh chi
tiSt va Hu6ng dan thi himh mQt 56 di~u eila Lu~t Giao dl).e
_Nghi quy~t 66/NQ-CP ngay 23/12/2010 CllaChinh phu v~ vi~c aon giim hoa
thu We hanh ehinh thuQc ph;;tmvi ehuc nang quan 1y eua BQGD&DT.
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03. DINH CHi HO~T DONG cAc TRU'QNG TRUNG HQC
PHO THONG (TV' TnvC)

Trinh ti! th\fC hi~n:
_Thanh tra Sa GD&DT tifn hanh thanh tra va ki~n nghi vai So GD&DT;
_ .S6 GD&DT ti~n hanh thftrn dinh, lil.yYki~n clla cac demvi co lien quan
_Ra van bin trinh UBND Thinh ph6 quy~t dinh dinh chi hol}c cho phep ho::>t

dong tra l::>ieua nha tnrang
_UBND Thanh ph6 ra Quy~t d\nh dlnh chi holj.eeho phep ho::>tdong tr6 l::>i

Cach thfrc th\fC hi~n;
BOph~ ti~p nh~ h6 S0 va tra k~t qua thu We hinh ehinh - So'GD&DT

HaNoi
( s6 23 Quang Trung, qu~n Hoan Ki~m, Ha Noi )
Thanh phfln h8 sO":

_Bien bim thanh tra ella Thanh tra So GD&DT
_ Bien bin thfun dinh ki~n ngh! eua Thanh tra do Sa GD&E.lT ehu tri,
ph6i hqp v6i cae dem vi co lien quan
_Van bin trinh UBND Thinh ph6 ra quy~t djnh dinh chi ho::>tdQng.

88 hrqng h8 SlY: 01 (ho)
ThOi hl;tngiai quyk Dlnh chi do vi ph\lrn cae quy dinh ella phap lu~t trong !Tnh
V\l"Cgiao d\lc thl chifun nhfit 1:'1.05 ngay kE 1irkhi UBND cAp tinh nh~n duqe h6

,".
D8i hn}'ng th\fC hi~n TTHC: T6 ehuc, ea nhfuJ
CO"quan th\l"Chi~n TTHC:

_Co quan co thfrm quy.3nquy~t dinh: UBND Thanh ph6
_Co quan t1'l!Cti~p th\l"Chi~n TTHC: Phong t6 chuc can bQ- So GD&DT
_C0 quan ph6i hqp: Sa NQi V\l

K€t qua cua vi~c th\l"c hi~n TTHC: Quy~t dinh hanh chinh
M~u oO'll, m~u to' khai, Yeu cAu, oi~u ki~n thl}'c hi~n thii t •••c hitnh cbinh:

khong
Pbi,l~ phi: kh6ng
Can ell"pbap Iy rna TTHC:

_Luat T6 chue HDND va UBND ngay 2611112003;
_ Nghi d\nh s6 7S/2006!NB-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu Quy dinh

chi ti~t va Hu6ng dfuJthi hinh mot s6 di~u eua Luij.tGiao dl,lc
_Nghi quy~t 66/NQ-CP ngay 23112/2010 eua Chinh phu v~ vi~c dem gian
hoa thii t\)Chanh chinh thuQc ph::>mvi chilc nang quan ly cua BQGD&DT
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04. GIA..ITHE cAc TRU'ONG TRUNG HQC PHO THONG (nfTHVC)

Trinh tv thlfc hi~n:
-Thanh tra So'GD&ElT ti6n hanh thanh tra va ki6n nght vai So' GD&ElT;
_ So' GD&ElT ti6n hanh th~m dinh;
_ Sa GD&DT co van ban triOOUBND Thanh ph6 quy~t diOOgiai th~ ho~c

cho phep giai th~ nha truang;
_UBND Thanh ph6 ra Quy6t dinh giai th~ ho~c cho phep giai thi nha truemg

Cach thUc th\fc hi~n;
BQphi).nti8p nh?illh6 so va tra k6t qua thil.wc Moo chinh - So'GD&ElT Ha NQi
(S6 23 Quang Trung, qui).nHoan Ki~m, Hil.NQi )
Thanh phin h6 sO':

_Bien ban thanh tra cua Thanh tra So'GD&DT
_Van ban ki~n nghi cua Thanh tfa Sa vai Sa GD&DT
_Bien ban th~m djnh ki~n nghj cua Thanh tra do So' GD&ElT chu trl, ph6i

hqp vai cac dan vi co lien quan
-van biin trinh UBND Thanh ph6 fa quy~t Otnh giai th6 ho~c cho phep

giai thS nha tnrang
Sa hn;mg hb sO': 01 (bQ)
Tho; btln giai quy~t: 75 ngay lam vi~c, k6 tu khi nh~n du h6 sa theo quy djnh.
Dai tlrqng thlfc hi~n TTHC: T6 chuc, ca nhan
CO'quan th\fC hi~n TIHC:

_Co quan co th~m quy6n quy6t djnh: UBND Thanh ph6
_Co quan t11,tcli6p thl,IChi~n TTHC: So GD&ElT
_Co quan ph6i hQl):So NQi v\l

K~t qua ciia vi~c th\fc hi~n TTHC: Quy6t djnh hanh chinh
Mfiu 0011, mAu tir khai, Yeu d.u, ai~u ki~n th\fc hi~n tho t\lC hanh chinh:

kh6ng
Phi, I~ phi: kh6ng
Can cli' phap Iy cua TTHC:
_Lu~t r6 chuc HElND va UBND ngay 26/1112003;
_Lu~t Giao dl,lcngay 14/6/2005
_Nghj djnh s6 75/2006/NO-CP ngay 02/8/2006 cil.aChinh phu Quy dinh chi
ti6t va Huerng dful thi hanh mQt s5 di~u cua Lu~l Giao dl).c
_Nghj quy6t 66/NQ-CP ngay 23/12/2010 cua Chinh phil. v~ vi~c dan giiln hoa
thu tl).chilnh chfnh thuQc phl.llllvi chfrc nang quan ly cua 8Q GD&fJT.
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05. THANH L~P TRlfONG TRUNG cAp CHUYEN NGHIt:P (TV THVC)

Trinh tl! thvc hi~n :
_ S6 GD&ElT ti6p nhfm hb so
_ Ki~m tra, t~p hW 1ki~n clla cac S6, Ban, Ngimh lien quan, hu6ng dftn, b6

sung (n~u co)
- Th~m djnh hb so.
_Ra van bin trinh UBND Thanh ph6 xem xet
_UBND Thanh ph6 gui BI) GD&£lT van bin thoa thu~n thilnh l~p twang;
_ Tren ca sa van ban thoa thu?n clla BI) GD&£lT vE vi~e th:'J.nhl~p truang va
Hb so, UBND Thinh ph6 ra Quy6t dinh thanh l~p truang.
Cach thfrc thlfC hi~o: Trvc ti6p t\!i ca quan Sa Giao d\lc va £lao t\!OHi!Nl)i
(s623 Quang Trung, qu~n Hoan KiBm, Ha N(ii).
Thanh phAn h&SI1:

_Dun xin thinh l~p twang
- Lu~n chUng khil thi:
_Phll hQ'Pveri quy ho\!ch m\!ng lueri truang hQc, yeu du phat triib kinh t~,

xii hQi cua oja phuung.
_Dam bao cac tieu chu4n theo quy dinh.
_ Hb sa tili chlnh va w sa v~t chAt: bao gbm van bin do cftp co thfun

quySn xae nhfm vS khii nang tai chinh; Cli nhan cam k~t dong gop d~y du va
dung h\UloS xay dlJl1gtnrang; H6 sa xac nhfm quySn sU:d\lng dAtho~c van ban
thoa thufm cua w quan co th4m quy~n vS vi~c giao o5.txiy dlJl1gtruang.

_ H6 sa nhiin S\f : bao gbm danh saeh d\f k.i~n va h6 sa 11 Ijch ella H(ii
d6ng Quan tr! (n~u co), Ban giam hi~u, Giao vien ....
sit hlQ'ng h& sO': 01 (bQ)
Thiyi h~n ghH quy~t: 55 ngay l:'un vi~c kt lu klli nh~ OUhb sa hQ'Pl~.
Biti tm;mg thl}'c hi~1ITIHC: Ca nhan, t6 chilc.
CI1 quan thl}'c hi~o TTHC:

_Ca quan co th:1mquy~n quy~t d\nh: UBND Thanh phd
_Ca quan trvc tiBp thl,l'chi~n TTHC: SO'GD&DT
_Ca quan ph6i hQ'P:Sa NQi Y\l

TTHC oay co yeu d.u phai hoan thanh mau 0011, mau ta khai khOog:

Kh6ng
q phi: Khong
K€t qua thvc hi~n TTHC: Quy~t dinh hinh ehinh
Can Clfphap Iy cua TIHC:
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_Lu~t T6 ehue HDND va UBND ngay 26/11/2003;

_ Lu~t GiilO d\lc ngay 14/612005
_Nghj djnh 56 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 eua Chinh phu Quy "jnh chi ti€t

va Huang d&n thi hanh mQt 56 di~u eua Lu~t Giao d\lc
_ Quy.3t dinh 56 39/200I/QD-BGDDT ngay 28/8/2001 cua Bo$ GD&DT ban
hfmh Quy ch.3 t6 chue va hO\lt do$ngClla cac twemg ngoai cong l~p;
_ Quy.3t djnh 56 43/2008/QD-BGDDT ngay 29/7/2008 cua Bi;! tfUbng BI] Giao
d\lc va Daa tiilov~ vi~e: Ban hanh Di6u I~ truOng Trung cap chuyen nghi~p.
_ Nghj quy€t 66/NQ-CP ngay 23/12/2010 cua Chinh phu v6 vi~c d<m gian hoa

thu Wc hanh chinh thuQc ph~n vi chuc nang qUlin 1)' cua BQ GD&DT
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06. sApNH~P,CHIATAcH cAc TRtf(JNGTRUNGcAp
CHUYEN NGHI¥P (TV'THl)C)

Trinh tlf thlfC hi~n:
_S6 GD&DT ti~p nh~ h6 sa
_ Kiim tra, ~p hqp Y ki@neua cae SO',Ban, Nganh lien quan, hUOng dfin,

b6 sung (n@ueo)
- Th~m dinh h6 sa.
_Ra van ban trinh UBND Thanh phd xcm xets
_ UBND Thanh phd glri B(j GD&DT van ban thoa tht$1 sap nh~p, ehia t.ich

wOng;
_Tren co sO' van ban thoa thu~n cua B(j GD&DT v6 vi~c sap nh~p, chia tach

trubng va H6 sa, UBOO Thanh ph6 ra Quy@tdjnh sap nh~p, chia tach truOng.
Cach thrrc thlfc hi~n;
B(j ph~ ti@pnh~ h6 sa va tnl k@tqua thu tl,lehanh ehinh - S6 GD&DT HilNQi
( S6 23 Quang Trung, qu~ Hoan Ki@m,HilNQi )
Thanh ph~n h&sO':

_Bien ban thanh tra cua Thanh tra Sa GD&DT
_Van ban kiEn nghi cua Thanh tra S6 vai S6 GD&E>T
_ Bien ban thftm dinh ki2n nghj cua Thanh tra do S6 GD&DT chli tri,
ph6i hqp vui cac dan vi co lien qUaIl
-Van bim trinh UBND Thimh phd ra quy2t djnh giai thE ho~e eho phep
giili th@nhil truOng

sA hrQ"ng h& sO': 01 (b(j)
Tho; h~n giai quy~t: 55 ngay lilm vi~e kE tu khi nh~ du h6 sa theo quy dinh
5. alii tUQ'llgth •••.e hi~n TTHC: T6 chlrc, ca nhan
0,. quan thlfC hi~n TTHC:

_Ca qUaIlco thfun quy€n quy6t djnh: UBND Thanh ph6
_Ca quan tn,re ti@pthl;t'chi~n TIHC: So' GD&E>T
_Ca quan ph6i hgp : SO'NQi vl,l

K~t qua cila vi~c thl}'c hi~n TTRC: QuyEt djnh himh ehinh
Miu (Ill'll, min tir khai, Yen diu, di~u ki~n th •••.e hi~n tho tye himh ehinh:
kh6ng
_Phi, I~ phi: kh6ng
Can elf phap Iy eua TTRC:
_Lu~t T6 ehue HDND va UBND ngay 26/1112003;
_Lu~t Giao dl,lcngily 14/612005
_Nghj djnh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/812006 eua Chfnh phu Quy djnh ehi
ti6t va HUOng dan thi hanh mQt sd di€u eua Lu~t Giao dl,lc
_Nghi quy@t66INQ_CPngay23/12/2010euaChinhphu v€ vi~e dan gian hoa
thu tl,lehanh ehinh thuge ph~m vi ehfre nang quan Iy ella 89 GD&DT.

11

J



07. DiNH CHi HO~T DQNG TRlJONG TRUNG cAp CHUYtNNGHl~:P
(Tll thllC)

Trinh tv thvc hi~n:
_Thanh tra so ti6n hanh thanh tra va ki6n nghi v&i so GD&DT Ha.N{!i
_Sa ti6n himh thfim dinh, lay y ki6n die d<mV! lien guan;
_ SO'GD&£lT ra van han tfinh UBND thanh phf, quy6t djnh dinh chi ho~e

eho phep hOll-tdQng tro ll1-ieua nha tfl10ng
_UBND thanh phf, ra quy6t dinh dinh chi ho~e eho phep hOll-tdQng tr61ii1i

eua nha tfl1ang
Cach thl1c thlfc hi~n;

BQph\ill ti6p nh$n h6 sa va tra k6t qua thu We himh ehinh - SO'GD&£>T Ha
NQi (S6 23 Quang Trung, qu$n Hoim Ki6m, Ha N{li )
Thanh phln h8 sO':

_To trlnh v~ vi ph(ll11eua nha. truOng ho~e vi ly do kh:kh guan nha wang

khong dam hao hOll-tdQng hinh thuOng
_Bien ban thanh tra ella thanh sa GD&BT
_Van ban k.i6nnghi eua thanh tra sa v&i s&GD&E>T
_Bien han thfun djnh ki6n nghi ella thanh tra do sa GD&£lT ehu tri, ph6i hqp

vOi cae d<mvi e6 lien guan
_Van han trinh UBND Thanh pho ra quy6t dinh dinh chi ho~c cho phep hOiilt

dQng trO'1:)1eua nha truong
S3 hrqng h8 sO': 01 (hQ)
Tho; h;;.n giai quy€t: 75 ngay lim vi~e k6 to' ngay nh~ du.h6 S<:1 theo quy dinh.
D6i tUq'ng thlfC hi~n TTHC: T6 chl1e, eli nhan
Coo quan thl}'c hi~n TTHC:

_Co quan c6 tham quy~n quy6t dinh: UBND Thimh phil
_Co quan tnrc ti6p thl,le hi~n TTHC: Sa GD&£lT

K~t qua coa vi~c thlfC hi?n TTHC: Quy6t dinh himh ehinh
MAn dan, mAn to- kbai, Yeu clu, di~u ki?n thvc hi?n tho tl}c banh chinh:

Khong
Phi.l~ phi: khong
Gin cli' phap Iy Clla TTHC:

_Lu~t Giao d\lc ngay 14/6/2005
_Nghj dinh 36 75120061ND-CP ngay 02/812006 eua Chinh phil Quy dinh chi

ti6t va Huemg ddn thi hanh mQt s6 di~u eGaLu~t Glao d\lc
_Quy6t d\nh s6 43/2008/QD-BGDDT ngay 29/7/2008 eua B{IGD&£>T VN

han hanh di~u 1~ wOng TCCN
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-Thong tu sa 35/2009/IT-BGD&EJT ngay 13/1212009 eua 89 GD&DT
v6 vi~e ban h:'J.nhquy eh~ t6 ehue va hO\l.tdQng eua cae trm'mg trung cApehuyen
nghi~p tu thl,le

_ Nghj quy@t66/NQ-CP ngay 23/1212010 eua Chinh phil v6 vi~e don gian
hoa thll tl,leh:'J.nhehlnh thuge ph~m vi ehue nang quan Iy eua 8Q GD&DT
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08. GlAl THE cAc TRtrONG TRUNG cAp CHUYEN NGHIJi;P (TU"THl,Jq

Trinh tlf thlfC hifn:
Thanh tra SO'GD&DT ti@nhimh thanh tra va k16nnghi veri SO'GD&DT;
_Sa GD&DT ti6n hanh thAm djnh, lAyy ki6n cua cac dan vi co lien quan
- Sa GD&fJT ra van ban trlnh UBND Thanh ph6 quy6t djnh giai th~ ho~c

cho phep giai th~ nha tnremg;
- UBND Thanh ph6 gui HQGD&DT van ban thoa t1mJ-nv€ vi~c giai th6 ho~c

cho phep giai th~ nha tnrimg;
_ UBND Thanh ph6 ra Quy~t djnh giai th@ho~c cho phep giai th~ nha

tnrong
Cach thuc thlfc hifn;
HQphJ.n ti6p nh~n h6 sa va trl! k6t qua thu wc h:l.nhchinh - SO'GD&DT Ha NQi
( S6 23 Quang Trung, quJ.n How KiSm, H:l.NQi )
Thimh phan h8 sa:

- Bien bim thanh tra cua Thanh tra Sa GD&£>T
- Van baDki6n nghj cua Thanh tra Sa vai SO'GD&DT
- BieD ban thfun dinh ki6n nghi cua Thanh tra do S6' GD&£>T chu trl, ph6i

hqp val cac dan vi co lien quan
- Van ban trinh UBND Thanh ph6 ra quySt djnh giiii th~ ho~c cho phep giiii

th~ nha truOng
86 hn;rng h8 sO': 01 (bi))
Thiri hl;ln giai quy~t: PhI,!thu9c vao cong mc kiSm tra va thu th~p tili li~u co lien

q"""
D6i tUQ"ngthlfC hifo TTHC: T6 chuc, ca nhful
ea quao th,!c hifn TTHC:

- Caquan co thfun quy@nquy6tdjnh: UBND Thanh ph6
- Ca quan trvc tiSp th\lC hi~n TTHC: SO'GD&DT
- Ca qUaIlph6i hqp (n@uco): SO'NQi V1,l

K~tqua cila vifc th\lc hifo TTHC: Quy6t dinh h:l.nhchfnh
M;u don, m;u tir khai, Yen du, di~u kifo th\fc hifo thil tl}c hanh ehlnh:
khong
Phi, If phi: kh6ng
Can eu phap Iy eua TTHC:

- Lu~t T6 chUc l-IDND va UBND ngay 26111/2003;
- Lu~t Giao dyc ngay 14/6/2005
_Nghj djnh s6 75120061ND-CP ngay 02/812006 cua Chfnh phu Quy dinh chi
ti6t va Hu&ng dfut thl hfulh ffiQts6 di@ucua Lu~t GlaDd\lC
_Nghj quy@t66INQ-CP ngay 23/12/20 I0 cua Chinh phil v~ vi~c dan gian hoa
thli tl,lChanh chinh thuQc phi).ffivi chuc nang quan ly cua Bi) GD&DT
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09. TUYEN Dl)NG VlEN CHUCNG~CHGIAO VIEN cAc
DaN V! TRlfC THUQC SOGIAo DI)C vA DAo T~O HA..NQI

Trinh tl}'thl}'c hi~n:
- Sa GO&f)T xay d\lI1gke hO\l.chtuy@ndl,lllgvienchucng\l.ch ghio vien.
- Sa NQi \f\l th~m dinh, trlnh UBND Thanh ph6 K@hO\l.chtuy@n dl,lllg

GV;
- UBNO Thimh ph6 ban himh K~ hO\l.chtuySn dl,lnggiao vien THPT
_Sa GO&f)T thong bao ke hO\l.chtuy~n dl,lllg,hu6ng diln thanh t~p HQi

d6ng tuy@ndl,lIlggiao vien t\l.icac don vi co chi tieu tuy@nd\,lllg
- Cac HQi d6ng tuy@nd\lng t&chuc tuy@ndl,lllg giao vien theo dung cae

quy djnh hi~n hanh va SI,! chi d\l.ocua So' GO&f)1', Sa NQi VI)
- Cac HQi d6ng co k~t qua tuy@n dl,lng, Sa GO&DT tang hqp k~t

qua va trinh UBND Thanh ph6 phe duy~t
- UBND Thanh ph6 phe duy~t k~t qua trung tuy@n.
- Sa Giao dl,lcva Dao t?-ora quy6t djnh tuy@nd1,lng.
- Cac don vi co giao vien trung tuy@nIcY hQ"pd6ng liun vi~c

Cach thtfc thlfC hi~n;
BQph~n ti@pnh$.n h6 scY va tra k6t qua thu t\lC hanh chinh - Sa GO&f)T

Ha NQi
(S6 23 Quang Trung, qu$.nHoim Ki6m, Ha NQi)
Thanh phlin h3 sO':

- Don xin dl,l'tuy@n
_H6 so ca nhan, g6m: So y2u Ii lich (co xae nh~n cua dja phuong nm cu tni

va con gia tri), Gifty CMTNO, HQ khAu thuOng trU t?-i Ha NQi (cong chung),
BAng tip ehuyen mon phu hqp (cong chUng), Cac giAyto tru tien khac (n6u co)
S61ugug h3 sO': 02 (bQ)
Thiri h:}n gilii quy€t: 80 lam viee k~ tickhi nh~n du h6 sO'hQPk.
DBi tu(}'ng thY'c hi~n TTHC: C.ii.nhan
CO'quan thlfC hifn TTRC:

- CO'quan co thAmquy~n quy~t d!nh: UBND Thanh ph6
- CO' quan tIVc ti~p thV'chi~n ITHC: Ph6ng T&chuc can bQ- Sa GO&f)T

Ha NQi va don vi su d\lng gia.o vien
- CO'quan ph6i hQ'P: Sa NQiV1,l

K€t qua cua vifC thlfC hi~n TTRC: Quy~t djnh himh chinh
Min 00'0, mliu ta khai, Yen clin, di~u ki~n thl}'c hi~n thii tl}c hilDh cbinh:
khong
Phi,l~ phi: 130.000d/thi sinh
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Gin ell pbiip Iy ella TTHC:
_ Nghj djnh s6 11612003fNB-CP ngay 10/10/2003 eua Chinh phu; Nghj

djnh s6 121/2006/ND-CP ngay 23/10/2006 eua Chinh phu
_ Quy€t dinh s6 10/2006/QD-BNV ngay 5/10/2006 eua B,;, N,;,i V\l; Quy€t

djnh s6 62/2007/QD-BGDDT ngay 26/1 012007 eua B9 Giiio dl,leva Baa tiilo
_ Thong tu s6 10/2004fTT-BNV ngay 19/2/2004 eua B<}N,;,i Vl,l;Thong tu

s5 04/2007m-BNV ngay 21/6/2007 eua B9 N,;,iVII
-Thong tulien tieh s510112003fTTLTIBTC-BNV ngay 29/10/2003 eua 8<}

rai ehinh- B<}N,;,i vI,!
_Nghj quy€t 66/NQ-CP ngay 23/1212010 eua Chinh phu v~ vi~e dan giin hoa

thu tl,lehinh ehinh thuge phiilIDvi ehue nang quan 1y ella B,;,GD&DT
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10. DANG KY HO.;.T DQNG DAO T~O HOI DUONG NGAN H4N

NG041 NGU, TIN HQC CHUYEN NGANH vA NGHl$P VV KHAc
TIIuQc H$ TRUNG cAp CHUYEN NGHI$P

Trinh t\f th\fe hi~n :
_ Ti~p nhi).nh6 sa Dang ky hO\lt dQng dao t\lO, h6i cluang ngin h~ Ngo\li

ngu, tin hQc chuycn ngrmh va cae chuyen man kha.c thuQc h~ Trung eftpchuyen
nghi~p, ki~m tra nQi dung va hlnh thue theo rn~u dang ky hO\lt dQng (phV l\lc

dinh kern);
_Huang dfrn b6 sung h6 sa (n~u dn thi~t);

Chu trl ph6i hQ'PvO'i eac Phong, Ban ehuc nang co lien quan eo quan eua SO'
GD&DT d~ t6 chue doan ki~m tra thftm dinh nQi dung dii ghl trong d~ in diing

IcY hO\ltdQng;
_T6ng hgp y ki@n,hoan chlnh h6 so, tai li~u;
_cdp gifty chUng nhi).ndang ky hO\ltdQng.

Cach thfrc thlfC hi~n: Tnrc ti~p t{l.lco quan S6 Gilio dvc va Dao 1\1-0 Ha NQi (s6
23 Quang Trung, qU?nHoan Kl~m, Ha NQi).
Thanh phan h6 sO':
TO trinh v~ vl~c dang ky hO\lt QQngdao t\lOClla co sa giao d\lC, kern theo

chuang trinh dao t\lO, chuang trinh man hQc, danh sach giao vien tham gia dao
1:\10, h6 so cua giao vien tham gia thinh giing; bang ke co s6' v~t chftt trang thiit
hi ph\lc Vl,J vi~c th\fc hi~n chuang trinh dao 1\10 cua nhfrng chuyen nganh dinh
rna, (phI) h,l.Cdinh kern).
sa hlq"ng h6 sO": 02 (bQ)
Thiri h\fn giiii quy~t
15 ngay (lam vj~c) tinh tu ngay H6 so day dil va hw l~
Biti tU"gngthl}'c hi~n TTHC: Ca nhfln, t6 chuc.
CO"qnan thlfC hi~n TTHC:

_Co quan co thftm quy~n quy,h dinh: Sa Giao dl,lcva fho 40
_ Co quan trl,fCti@pth\fc hi~n TTHC: Phong GDCN- 56' GD&£>T

Min d011,min to' khai:
_ Cong van xin dang ky hO\ltdQng dao t\lO, b6i dufmg ngin hf,ln Ngo1).i

ngfr, Tin hQc chuyen nganh va cae chuycn mon ky thu~t, nghi~p V\l khac eila

don vi.
_Danh sach can bQ, giao vien, nhan vien cua dan vi.
_ Chuang trinh, k~ hO\lch va nQi dung cila tung chuyen nganh dang IcY

hO\ltdQng dao !\lo, b6i duang
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_Bang li~t ke s6 phOng hQc, cac may moc, trang thith hi, phuang ti~n phl).c

Vl).giang dl;lY,h9C t~p thee cac chuyen ng.?mh
L{ phi:Kh6ng
K~t qua thlfC hi~n TTHC: Quy@tdjnhh.?mhchinh
Clin cu phap Iy ciia TTHC:

- Luit Giae d\lc ngay 14/6/2005.
_Lu~t deanh nghi~p n urJc cQng hoa XHCN Vi~t Nam
_ Nghi dinh 13912007!ND-CP ngay 05/9/2007 v~ vi~c huemg dan thi h.?mh

mQt s6 di~u clla Mit doanh nghi~p,
_Quy@tdjnhs631/2007/QD_BGD&DTngay04thang06narn2007CllaBQ

Giao d\lc va Dao tl;lov~ vi~c han hanh t6 Chlrcva hOl;ltdQng clla cac Trung Him
Ngol;lingfr, Tin h9C theo chuang trinh GDTX

18



11. cAp GlAy PREP HO~T DQNGcO so GIAO DVC
co VON DAu TV NlfO'CNGOA.I

Trinh t\f th\fc hi~n:
_NMn hi>sa dang ky hogt dQng (thco ml,lc 7)
_Thflm djnh hi>sa
_ T6 chuc thfun dinh cac di~u ki~n v~ co sa v~t chAt, dQingu can bQgiao vien
w:ico sa dao tgO (khi h6 sa day clu,hQp l~)

Cdp giAy chUng nh(in dang ky hogt dQng (khi co du di~u ki~n)

Cach th-m: tb\fc hi~n:
BQph(in ti6p nhijn hi>sa va tra k6t qua thu tI,lchanh chfnh - So' GD&DT Ha NQi
( S6 23 Quang Tnmg, qu~n Hoan Ki2m, Ha NQi )
Thanh phan b3 sO':

_Gidy dang IcY hO\ltdQng lam theo mfru (Trich ti:rPhl,lll,lc 2 ban hanh thea
Thong tu lien tich s6 14/2005fTTLB - BGD&DDT - BKH&DT ngay

14/412005)
_Biin sao cong chUng gidy phep dau tu do co quan co th&mquy~n cap.
_ Danh sach HQi d6ng quan trj; Giam d6c (Hi~u tru&ng), Tru&ng cac

phong, ban, k6 toan tru&ng.
_ Danh sach can bQ, giao vien, giang vien (co hfru, thlnh giang), trlnh dQ

chuyen mon cua giao vien, giang vien.
- Cdp hQc,b~c hQc, trinh do$se dao w:o .
- Nganh dao t:).o.
_Quy mo (hQc sinh, sinh vieD, hQCvien).
_D6i tUQTIgtuyAn sinh.
_Quy chAva thUi gian tuyAn sinh.
_Cac quy djnh v~ hQcphi va cac 10:).iphf lien quan.
_Mfru van bdng, chUng chi se duQ'cSlrdl,lng.
_Baa cao dnh hlnh co So' v~t chAthi~n co.
_Dang IcY chuang trinh giang dgy cua co so vai co quan quan Iy nha nuac

tn,rc ti6p v~ giao dl,lc va dao t:).o.
_Quy ch6 ho:).tdQng cua t6 chuc

86 hrqng b6 sO': 01 (bQ)
TbM hlllllgiai quyk Trang thai gian 15 ngay lam vi~c, sau khi ti@pnh~n h6 sa

hQ'pI~.
:alii h•.•;mg th\fc bi~n TTHC: T6 chuc.
CO'quaD thlfC hi~n TTRC:

_Co qUaIlco thAmquy~n quy6t dinh: So'Giao dl,lCva Dao 't:).oHa NQi
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Co quan tn,rC ti~p th\lc hi~ TTHC: Ph6ng GD co y~u t6 nu6c ngOlu-
S6 Giao d\lc va flao l{loHa N9i
K~t qua cua vi~c thl}'c bi~n TTHC: Clip giSy phep
Miu dO'n, miu to' kbai: kh6ng
Yeu cAn, di~u ki~n thl}'Chi~n thli tl}c bfmb chlnh:
Phi, I~ pbi: kh6ng
Can ctr philp Iy Clla TTHC:

_ Nghj diOO56 06/20001ND - CP ngay 6/3/2000 cua ChiOOphu vS hqp
tac diu tu vCti nu6c ngoai trong !Too V\lCkham chua b~nh, giao d\lc dao t(lo,
nghien elm khoa hQct(li Vi~t Nam.

_Thong tu 56 14120051 TTLB - BGD&flT - BKH &£)T ngay 14/412005
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12. cAp GIAY PHEP HO~T DQNG TO CHUC
TV' VAN DU HQC TV Tue

Trinh tl! th.,e hitn:
_ NMn hi> so dling ky ho:;!.toQng (thea ffi\)C 7)
- Thftm dinh he, so
_T&chuc thfun dinh cae di~uki~nv~ co sa v~t chAt, "{Ii ngu can bi? giao vieD

~ico sa daD tl;lO(khi h6 sa day au, hqp l~)
_cAp gi&y chung nh~n diing ky hOi;lt oQng (khi co au di6u ki~n)

each thire thlfC hifn;
Bi) ph$n tiSp nhijul h6 sa va tra k~t qua thu we hfmh chinh - So' GD&DT Hi! Ni)i

( S6 23 Quang Trung, qu~n Hoan Ki~m, Ha NQi )
Thanh phin h8 sO':

-C6ng van db ughi cdp gifty phep hO\l.ldQng ella t& chuc djch Y\l tu vAn du

hQc tv' tUe. (MJu 86 I).
_ Quy@t dinh thanh l~p t6 chuc djch VI,! tu vim du hQc tt! tue eua CCI quan

co thfun quy6n ho~c gi&y chUng nhilm dang kY kinh doanh (bin sao cong chUng).
_Dibu l~ hOi;lt oi)ug ella t6 chuc dich V\l TVDH1T.
_ Quy~t dinh b6 nhi~m nguai dUng dan t6 chuc dich V\I tu vfrn du hQc tV'

tUe ella ca quan co thftm quy~n.
_Danh sach can be>, nhan vien cua t&chuc djch VI,! tu vim du h9C tl,rtuc.

(Mau s6 2).
SBluqng h8 sO": 01 (bi})
Tho; h~n ghii quy~t: Trong 10 ngay lam vi~c, k6 ill ngay nh~ ail h6 sa hqp l~
DBi hrqng thlfc hi~n TIHC: T6 chuc.
CO"quan thlfC hi~n TTHC:

_ Ca quan co thftm quyen quy,h djnh: 56"Gilio dl,!cva £>3:0~o Ha Ni}i
CO"quan trlfc ti~p thlfC hi~n TTHC: Phong GD co yEu t6 nuac ngoai-
So'Giao dl,!cva Bao t;;tOHa N9i
K~t qua cua vi~c thlfc hi~n TIHC: Cftpgiftyphep
M~u (IO"n,mAo to' khai, Yeu du, diiu ki~n thlfC hi~n thi! tl}Chimh chfnh:

_Ten mi'iu dan, mau to' khai 1:
C6ng vw d~ nghj cApgifty phcp ho;;ttdQog cua [6 chuc djch VI,! TVDHIT

_Ten mau dcm, mi'iu to' khai 2:
Danh sach can bl},nhall vien clla t6 chuc djch Y\l TVDHTT
Phi, I~ phi: kh6ng
Can cli' philp If Clla TIHC:
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Quy6t djnh 234/2006/Q£>-UBND ngay 20/12/2006 cua UBND Thanh
ph5 Ha N6i "Quy dinh tllm thai v@cap gi~y phep ho;;ttdi)ng va quan
I)' ho;;ttd{>ngcac t6 chilc djch VI,I tu vin du hQc tl,l" ruc tren dja ban Ha N6i"
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:\tau so 2

T('n trung tdm . e6NG HOA xA H6! em) NGHIA VIltT NAM
D(lc I*p - 'I'll do - H:,nh phUc

1M fIIji, ngay thang nam 2fJ, ..

DANH sAcH CAN no, GlAo VIEN

Ngay sinh Trinh do I Hi) khAn thlli"mg Nhi~m '''0
'fT HQ va ten Na Chuyen Ngo,!-i phan

Nu tru
m mbn ngii' cong

I

2 I
J I,
4 I
5
6
7

X I
9 I
... I

Ghi dill:
Kern theu win hOng, chUng chi, ~,(/yeillS' lich va hqp dong lao d(mg ella tling din hr. nhiin
\'ien (han phD ttl)

Thii. truOnI!; don vi
(Kj' ten va d6ng dii'u)

Ngay thang nam 200
Nglroi l~pbitu



r
I Mhusol

Ten dcm vi .

56, / .

v Iv : Xin cifp Gi~y phep hOOj.td~ng
dtch VI} tlf van du hQc tu tue.

C(»)'I,"GHOA XA H(n CHl! NGHiA VIET ~AM
D(lc l~p D TJ! do D Hl)nh phuc

Hii n<ji. niJay thrin?, nlim 200

Kinh glrl : .
1-Ten t6 chue : (chit in hoa) " " " ,
DjH chi van phong giao d!ch : .
Dj~n thoai : Fax: E.mail: .
Quyet dinh thanh [~p (ho;;ic Oi:!y chung Tlh~ndang ky kinh doanh) so "
Ngay c1fp : Nai cAp : .

2- Co quan chu quan : .
Dia chi: "................................. . .

3- Co quan bao trq: (neu co) _ ,..... ,....
4- H9 va len nguui dLtngdau T6 chuc: (chiJin hoa) _ .
QuOc tjch : DAnti?c : .
Sinh ngay : 56 CMND : orp ngay : .
Nai cfip : .
H(l khau lhlIl:mg tru : , , .
Nai b hien t<.li: , .
Di~n th0l!-i:Nha rieng : Oi d\)ng: .
Dia chi E-mail: Website: .

5- Ten t6 ehde nUGengoai dii tho11thu(l.nhqp tac nhoinhqc vien du hqe: .
I)' h" , ,.!a c 1lJ n lIlJC ngoal: .
Dia chi E-mail: Website: .
Dia chi van phung di!-idi~n t1,liVi~t nam (nell co): .

(ren dan vj) .rin duq'c efip Giay phep hoat dong dieh VI) tlI van du h<.Jctl! rue g6m eae
Ill)i dung:

I-
2-...
Chung t6i eam k6t thue hi~n dc quy chf va quy djnh vCquan ly ella Nha nuae,

lly ban nhi'm dolnThanh ph6 Hil Noi va cae co quan chiIc nang, 16 chuc hO,!-ld(mg
dich v~ III van du h<.JcIII tuc theo chucmg trlnh. n\)i dung dii ghi tmng Giify phcp hoat
dong. Cae hOl.ltd\)ng khae co lien quan cua (Ten dun vtJ thl!e hien theo dung Lu~t
phap hi~n h1mh.

Ndi nhan :
Thii tnrimg dOll vi
(Ky f()n WI dtjng dc/u)



13. THANH L"'P TRUNG TAM NGO~I NGU', NGO~I NGU - TIN HQC
cO YEU TO NUDC NGOAI

Trinh tlf thlfe hi~D:
• Nhfm h&sa dang IcYhO;:ltdQng (thea mvc 7)
• Th&mdinh h&sa
• T6 chuc th&m dinh cac di~u ki~n v~ co sa v~t ch~t, dQi ngii can b(j giao

vien t;:lico sa dao t;:la(khi h6 so dh du, hgp I~)
cftp gi~y chUng nhfm dang ky hO\ltdQng (khi co du diEu ki~n)
Cach tblfc tbl}'Chi~n;
BQph~n tibp nhfm h6 sa va tra k~t qua thu tl).chimh chinh - Sa GD&£>T Ha NQi
(S6 23 Quang Trung, qu~n Hoan Kibm, Ha N(ji )
Thanh phin va sa hrqng h&sa:

- Don xin thanh I~p trung tam (thea mdu).
- CO' quan quan Iy tn,te tibp ho~c baa tn!:
- Quy8t dinh thanh lij.p co quan quan Iy trvc ti8p ho~c bao

tn! (ph6 t6 cong chUng).
_Nbu la co quan qui'm Ij tn,tc tibp: phai co quybt djnh b6 nhi~m nguiri lam

giam d6c trung Iflm (phful I: I)
- N8u la co quan baa trg: phiii co cong van xin baa Irg eho trung tam.
_ Sa ybu 1y l!ch meri nh~t eua ngum lam giim d6e trung mm (dan Unh

3x4), eo xae nhij.n cua UBND phuOng, xii noi cu trUho~e xac nhfm Clla co quan
n8u la can b(j trang bien ehb Nha nuCrc(pho to eong chzmg chung minh thl£ nhfin
dan).

- EJ~an thanh I~p trung tilm: Phu hgp v6'i yeu du phat lri8n kinh t8 xii hQi
cua dia phU011g.

_ Ml,lcdich, yeu du thanh Iij.ptnmg tam; Ten trung mm, dia chi, s6 di~n
tho~, Email, Fax.

- EJ6ituqng nguai hQe (til' tre em d~n nguai 16n)
Si'r dVng giao trinb eua nucre IIgoai
- NQi dWlg he?t dQng: (viw m(jt !rang cac phdn sau)
+ Giang d::>yngo,;tingfr cho tre em
+ Giang d\lYngo,;tingfr co hill, giae ti8p, niing cao
+ Luyen !hi TOBle, l£L TS, TOEFL. ..
+ Bien dieh va phien dich
+ Chuyen ngiinh ngo\li ngu
+ Tin hQc lmg dl,lng (b6 tr(f eho ngo{li ngii).
- D1Jki8n chucmg trinh giang d::>yacac mire d(j, quy mo hQc vien !rang nam ddu
va ba nam tibp thea; Khii nang tili chinh; Biin thuybt minb v~ di~u ki~n thanh l~p
trung tam.

- Hgp d6ng thue dia di8m: nbu Ii\.co quan Nha nuac !hi co xac nh~ cua
CC1quan do, nbu ella eli nhi'm thi co xae nhqn ella UBND phwng, xii sO-t{li.
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_Cong van bao cao dia phuong nai d~t dia diJm hO;;lt d.;mg (co xae nhtjn
va au(/e s¥ a6ng y eua UBND phuong, xii v~ moi tfltCmg su ph;;lm,di~u k.i~ntr~t
tv an ninh, v~ sinh moi truOng, ... ).

- Danh s:kh trich ngang dQi ngli can bQquan Iy va giao vien co hfru,
thinh giiing (hQ ten, nam sinh, trinh dQ chuyen mon, chuyen nganh dao t{lo,
chuc V\lhi~n t;;li, ca quan cong tac); kern theo han sao van b~ng, chUng
chi (pho to cong chUng) va Hqp d6ng lao dQng cua tUng ca nhan.
LU'uf:
_ Giam die trung tam phJi co trinh a9 ngogi ngii btjc agi hr;;ctnY len, co it nhftt
3 nam kinh nghi~m v~ cong tac quan 19, hiJu hiSt v~ IInh vl,tCgiao dl,lCva dao
tl).O;kh6ng co vuOng mic v~ chinh tri, hinh Sl,I,dan SlJva kinh ts.
- Giao vien hi nguoi nuoc ngoai phai dfty du h6 sa theo quy dinh cua Nhil.nuoe.
8) Bi'mth6ng ki! v~ co so v~t chftt, phong hQc, phang thl,l'ehanh va cac trang thiJt
hi, phuong ti~n ... phl,!cvI,!cho giang dl).Y.
h) S6lm;mg h6 sa: 01 (hQ)
Tbo; hl.lD giai quy~t: Trong vang 30 ngay lam vi~c kJ hI ngay ti6p nMn h6 sa
hqp I~ (kh6ng kJ ngay nghi), So GD&DT t6 chuc thfun dinh h6 sa va di~u k.i~n
thl,tc t~, n~u du di~u ki~n quy dinh thi sl! tni k€t qua.
Cbu y: Giim d6c trung tam tr!l'c tiip dib nQp h6 sa va nh~ k€t qua (xudt trinh
chUng minh thu nhan dan).
D6i tmrng th\fc hi~n TrnC: I6 ehirc.
Coo quan th\fC hi~n TTRC:

- CaqUaIlco thfun quy@nquyJtdinh: So Giao d1)Cva Daa t{loHa NQi
- Ca quan /.r1JetiJp thl,l'ehi~n True: Ph6ng GD co y~u t6 num: ngoai-

So Giao d1)eva Dao tl).OHa NQi
K€t qua cua vi~e thlfC hi~n TTHC: cap chUng nh~n dang IcY hOl).tdQng
M~u dO'll,m~u to-khai, Yeu diu, ai~u ki~n thlfC hi~n thu f\lc hanh ehfnh: Kh6ng
Phi, I~ phi: kh6ng
Can err phap Iy cua TTHC:

- Quy6t dinh 56 31/2007/QD-BGDDT ngay 04/6/2007 eila BQGD&DT vS
vi~e Ban hilnh Quy ch6 t6 chuc va hOl).tdQng eua trung tam ngol).ingfr-tin hQc

_Quyet djnh s6 3217/QD-UBND ngi!.y15/8/2007 eua Uy ban nhan d:l.nthanh
ph6 Ha NQi vt vi~e uy quyfn clIOsa GD&DT dU'qc phep thanh I~p trung til.m
ngol!-ingiI-tin hQe

- Huang ddn so 628/HD-SGD&DT ngay 27/02/2008 eua sa GD&DT Hi!.
N(\i vf vit;c Thl,l'chit;n quy trlnh giai quyet thu f\lc hanh ehinh ve vit;e thanh l~p
t6 ehue va h01:ltd(lng clla trung 111mng0i!-ingfr-tin hQc.

Quy~t djnh s6 734/QD-SGD&DT ngay 29/9/2008 eua Giam d6e
sa GD&DT Hi!.NQi v'" vi~e ban hanh ehue nang, nhit;m v~ cae phong, ban
trI,l'cthu(\e sa GD&DT Hi!.Nl)i.
Nghj quy~t 66INQ-CP ng.ily 23/12/2010 cua Chinh pM vS vi~e dan giiin
hoa thu tl,lCh.ilnhchinh thuQc ph~m vi ehue nang quan Iy eua BQGD&£>T
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14. muTI)C GIAI QUYETKHIEU N~I - TO cAo

Trinh tv thlfC hi~n:
DOlI Khiiu n(li: fJ6i vrn.don co d~y dli di~u ki~n thea quy djnh t\li Nghj dinh
53/2005/NfJ- CP ngay 19/4/2005 th\lly giai quy~t

fJ6i v6i don khong du di~u kien thea quy dinh ~i Nghj dinh
53/2005/NfJ- CP ngay 19/4/2005 khong thl,1ly.
Dun to cao: Thu(ic th~m quy~n, ch?m nhftt 10 ngay k~ tit ngay nh~n, don ra
quy~t dinh gi:'l.iquyk

Don t6 cao khong thu(ic thfun quy.1n ch~m nhat la 10 ngay k~ tit ngay
nh~ don liun thli !\Ic chuy~n d~n neri co thAmquySn.

D6i v6i don t6 cao co hanh vi phl;\mt(ii liun thli. t\lC chuY6n cho ccrqUaIl
di.1utra thea quy dinh tl;\if)i€u 71 cua lu~t KNTC

Khong xem xet don t6 cao giau ten, rnl;\Oten, khong ro dia chi, kh6ng
co chu IcY ma sao ch\lp chu ky, t6 cao da dugc giai quy~t rna khong co bfu,g

chlingm6i.
N~u don vita co n(ii dung Khi~u n(li, vita co n(ii dung T6 cao: Xu Iy n(ii

dung khi~u nl;\i rieng, n(ii dung t6 cao rieng.
Ciich thlfc th •••.c hi~n;
B(i ph~ ti6p nh~ h6 sa va tra k6t qua thu tl,lChimh chinh - S6 GD&fJT Ha N(ii
( S6 23 Quang Trung, qu~ Hoan Ki~m, Ha N(ii )
Thanh phAn va sa luyng h8 sO':
Thanh phin b8 so-:

T8 cao :
_Don illcao ho~c him ghi Ibi t6 cao;
_Bien ban xac minh, k6t qua gifun dinh, tai lieu, chUng eu thu th~p d1,l'actrong
qua trinh giill quy61.
_Van ban giai trinh Cllangum bi t6 cao
_K~t lu~n v.1n(ii dung t6 cao, Viin ki~n nghi bien phap xu ly
_Quy~t dinh xu Iy va Van ban co lien qUaIlkhac.

Khi~un~i:
_Don khi~u nl;\iho~c ban ghi lai khi2u lll.l.i;
- Viin ban tra 101cua ngum bi khi~u n\1.i
_ Bien ban thfun tra, xae minh, k~t lu(in, kit qua giam dinh, bien ban g~p ga, d6i

tho\1.i.
_Quy6t dinh gi:'l.iquy2t khi~u ni).iva Viin ban co lien quan khac.
Sa hrl}'og b8 sO": 02 (b(i)
Thm hl;\o gilii quy~t:
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T' ,o cao:
Kh6ng qua 60 ngily ngay k~ tu ngay c6ng b6 quyet djnh, d6i vm V\I yi~cphuc
~p co th~ keo d:'tihcrn nhung khong qua 90 ngay ke tu ngay c6ng b6 quyet djnh.

Khii~un~i:
Lfull: Kh6ng qua 30 ngay ngay kt lir ngay c6ng b6 quyet djnh, d6i vm.V\I

vl~ phuc tl:lPco th~ keo dili hem nhrmg kh6ng qua 45 ngay kt! tit ngay cOng b6
quyet dinh.

Vung sau vimg xa kh6ng qua 45 ngay ngay ke tu ngay c6ng b6 quyet
djnh, d6i v6i V\I vi~c phlPC ti;lP co th6 keo d:'!.ihun nhung kh6ng qua 60 ngay k,s
tu ngay c6ng b6 quy€t dinh.

L€m2: Kh6ng qua 45 ng:'J.yngay kt! tit ngay c6ng h6 quyet dinh, d6i v& VI,!

vi~c phlrc ti;lP co th~ keo dai han nhung kh6ng qua 60 ngay ke ill' ngay c6ng b6

quyet djnh.
Vung sau vimg xa kh6ng qua 60 ngay ngay kt tlI ngay c6ng b6 quyft

djnh, d6i v& Y\Ivi~c phlic tlilPco th6 keo dai hon nhung kh6ng qua 70 ngay k6
tu ngay cong b6 quy6t dinh.
Dai tUQTlg thY'e hi~n TTHC: T6 ehuc, ca nhan
CO'quan thl}'C hi~nTIRC:

_Ca quan co thfun quy~n quy~t djnh: Sa GD&fJT Ha Ni)i
_Ca quan trvc ti6p th\Ic hi~n TTHC: Phong Thanh tra- Sa GD&fJT

K~t qua cua vi~c thlfC hi~n TTHC: Quy~t djnh hanh chinh
Miu dO'n, miu tir khai, Yeu du, di~u ki~n thY'c hi~n thu tl1-Chanh ehfnh:
Khong
Phi, I~phi:khong
Cau cO'phap Iy eua TTHC:
- Lu~t Khi~u m).i-T6 cao
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15. tic MINH VAN BANG, CHUNG CHi

Trinh tl! thl}'Chi~n:
Dbi vOi cae cO'quan, aO'nvi khi co yeu cau xac minh can:
_Cong van d@nghi xac minh
- Ban ch1)pvan bkg chUng chi
Dai vOi ca nhan can xac minh
- Elcm.d~ nghj xac minh
_Ban ehl,lpvan bkg chUng chi

Cach thli'c thl}'c hi~n;
BQph~n ti~p nh~n h6 sa va tril.k€t qua thu tI,lchanh chinh - S6' GD&ElT Hi NQi
(S6 23 Quang Trung, qu~ Hoan Ki€m, Ha N(ji)
Thanh phan h6 sO":
_Cong van d~ nghj xac minh (n6u la cua ea quan, t6 chuc)
_£lan d~ nghj xac minh (n€u la cua eli nhan) t1
_Ban ch\lp van bfulg chUng chi cfrn xik minh
s6 hrqng hi. sO': 02 bl)
Tho; h~n giiii quy~t: 05 ngay lam vi~c k€ tu ngay nhSn duQ'ch6 sa d~ nghj xac

minh
»6i tm;rng thl}'Chi~n TTHC: T6 chuc, eli nhan
CO'quan thl}'Chi~n TTHC:

_Ca quan eo th&mquy@nquy€t djnh: S6' GD&£lT
_Ca quan tIVc ti€p thl).'Chi~n TIHC: Phong lhanh tra- So' GD&£lT

K~t qua clla vi~c thl}'c hi~n TTHC: Quy€t djnh hanh chinh
M~ll dO"D,m~u to' khai, Yell du, di~u ki~n tb1!C hi~n tbi! tl}Chanh chinh:

Khong
Pbi, I~phi: khong
Can Cll phap Iy Clla TTHC:
_Cong van s6 931!UB-VX ngay 2314/2001 cua UBND thanh ph6 ill. N{Jiv~

vi~c ki~m tm van bfulg chUng chi.
_Quy€t dinh 141212010/QEl-UBND eua UBND thanh ph6 Ha NQi.
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16. cAp GIAY PHEP D~Y THEM, HOC THEM
TRONG vA..NGOA..I NHA..TRI10NG

Trinh tv thlfC hi~n:
_Cli nhan (t6 chuc) nghien Clmvan ban huang din. thl,l"chi~n hOM thanh h6

So',ni)p t\li hi) ph~n mi)t Ti~p nh~n va tra k~t qua TIRC. Bi) ph~n nay ki~m tra
du h6 So',ti@pnh~n va giri v@phongchuyenmon. Sa ti@nhinh tham djnh va dp
gi5.yphep.
Cach thirc thl}'c hi~n;

Bi) ph~ ti@pnh~ h6 So'va tra k~t qua mil t\Jc hanh chinh - So GD&£>T
Ha Ni)i (S6 23 Quang Trung, qu~ Roan Ki~m. Hii NQi )
Thanh phAu h8 5<1:

_Don d~ nghi c[(pgiiLyphcp d1!-Ythem trong ho~c ngam nha tnrcmg
- Don dang ky dlJ.Yth~m
_Danh sach CB,GV dlJ.Yth~m trong hoi,icngoai nha trU'Ong

S6 hrqng h8 5<1:0\ h(l
Tho; h;;mgiiii quy€t: Sau 12 ngay k~ tungay n~p du h6 sO"hqp I?
D6i tuvng thl}'c hi~n TIHC: T6 ehue, ca nhan
C<1quan tbl}'c hi~n TTHC:

CO"quan co thim quy@nquy@tdinh: So GD&DT Hit Ni)i
Co' quan trl,l"eti@pthl,l"chi~n TTHC: Phong GD trung hQe- Sa GD&DT

K~t qua clla vi~c thlfc hi~n TTHC: cf.p gigy phep
MAn doon,miu til' kbai, Yen du, di€u ki~n thlfC hi~n thu tlJc hanh chinh:

_Ten milu dan, miln to' khai I:
_Do'n de nghj cap giAyphep dlj.Ythem ngoai nM tnrong (Man 12)
_Ten milu ocrn, miln to khai 2:
- Don dang ky dlj.ythem
(D1mh cho CB, GV duong nhi~m tJ!.icae CCi sa GO)
Ten milu dan, milu to khai
_Dauh saeh CB,GV dlJ.ythem trong nha twang. (Mliu 14)
_Danh saeh CB,GV xin c[(pphep dij.ythem ngoai nha truang. ( mau 15)
_ Bien ban ki@mtra tu each CB,GV va dieu ki~n rna lOp d,!-Ythem ngoai

nha tnlCing. (Mau 16)
Phi, l~ phi: khong
Can cir phap Iy cua TTHC:

Quy~t dinh s6 14/2011/QD-UBND ngay !V4/2011 ella VEND thanh ph6 Ha.
NQi ban harrh quy djnh ve quan Iy dl!-Ythem h9C them



Mlluso'l

eONG HO.,\ XA 1101 eHiJ ],;GlliA VIf.T NAM

Il(lc I~II- J''! do - H~nh ph,;<

}Jtim 200".

1l0~ IJE NGII! eAr GI ...\Y PH£P

Il~\' THE.\llIQC THEM NGOAI NIIA TRUONG

Klnh ~,;-i:._

Ten t6 eh,"" d. nh",,:
Dlachi:
s6 difn tho~i lif" 1,1C-

Sau khi "ghlen ClJUQu,- dinh v,\ d~y them h?c thfm c':'a B(l GD&fJT ban hanh kem th.o
Quyoh dinh ,6 031211117/()EI-BGD&fJT q', v:l" him Quy dlnh vb qU'ID I}' va tf, cht're d~y them hQc them
tren dja han thltnh ph6 IliI N(li «;" IjHNIl Tbanh ph6. ChLlIlg Hii d~ ngbi xin du"" dip gi~)' phep d~y
them,

ph6ng c<idi~n [jeh: m2
Kem bim "'" H"p il6ng thue di" di~m holteGi~y ehu-ng"h~n so hilu "ha,
C" '" "~LCh~ld, lOph~e d:,"" boo y~u ciill qu}" dinh ,~iQu)'~t dlnh s6!QD.UB~lJ ngay.i/2007

eua UBNlJ thltnh ph6 j iiL"Qi_
Giao ,'lon:(c6 Janh saeh khn 11",0)
Tll\Ic hi~1ld~v !hcm huc ,hem "goa; nM tru(rn~ nillr sau,

Ten C(J sO-d?}' them:
Dja chi:._
s6 phonghoc' ,trong d6:

~"'NbOm

, phong co dien tieh: .... m2

Mon khoi .
So 1& S ti~t1tuan So HS

H9Cphi: d6ngltif,h~c/HS
Nbu d"9c ciLeW quail co thjm qoy2n cho phep, chung \iii xin cam doan th\'" hlen d:ly du,

nghicm Ilk cae Quy d inil vi' JtL)' Lhe", hQc them cuo B(, GlJ&EJT vo UBNIJ Thltnh ph6 da ban hanh
X:\<nhim eiia CQ 'Iuan Ij' Tochfrc ho~< C. nhlin
ho~c UBI'iIJ d. ph"i>ng di nghj <51'giih' ph"p
(k)' va tl6ngJJuJ (kj v,l ghi ro h9. len!



MAy so 2

CONGAOA xA H(H eHu N(;HiA VI~TNAM

Illi<I~l'- T" do - H~nbpbuc

JI.; N6i, ngo)' ,.,.,. " thJng. mlm200

DON D•.••NG KY

THA:vI (;1/\ Il,~\' THEM N(;OAI .~HATRUONG

(IJi",iJ "hll eJnb~, lIi1io den allvnK nM¥h1t~ieJeelf sO" gid" d~,)

Kinh gu-i:[lan gi<im hi~u (ho~c Th" (rtJcJng cO'qua" quim 19 GO)

H<)va len :Nnm sinh:
Ili~n dang eong lk ~i"Tl~da)1"i:
Diaehinoi elf leu:
S6 difn thoai lien I"e:

Sau khi "ghicn eLm QuO' dj"h I-e day them hoc them eita B(> GD&DT ban himh kern theo
Quy~{ dinh s6 03!2D07/Qf).BGIJ&IJT ,. van ban Qu)' di"h v~ Quan Iy va tf, chue d?O'them hQe (hcm
(tcn dia bim thimh rh,i H" N9i eua UIJN D Thanh rho T01 dang ky- dlTt.'c{ham gi. d?y them \nmg (uiin
theo Ijeh ,au:

Tho M6" J"y
TIl"i gi"Tl day Illi. di~m d~y them

Doi mgng
(,1< .... -Jtn. , h\," them

I I
_.

N~u d""" ccr qua" cho phep {ham gill ,t~}' ,hem. toi xi" cam dtlan ,hue hien diiy du, Tlghiem tue de
Quy dinh,.~ day them h~e (hem cua 139GD&f)T va UBNIJ Thanh ph6 dii ban hltnb.

Chi clu,: Cido viJn giil- OJ h,;"
d~y Ihem

Xlic Db~n eiia Thii (r,,"'''g dOlI vi
(Icy.'n dong dJ~)

Ng"iri iJiing ky
(kV WI ghi rO hr, ten)

2
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17. cAp GIAY PREP HO~T D<)NG, MaTHEM CHI NHA..NHHO~T
D<)NG TRUNG TAM BOI DI10NG VAN HOA, MY THU~T, NGHI~P
V1) THEO CHI1(1NG TRINH GDTX • (KHONG CO YEU TO N1fOC

NGOM)

Trinh tv thvc hi~n:
_ Ca nhan (t6 ehi.!c) nghien elIu van ban hu&ng dful, th\Ic hi~n hoan thanh

h6 sa, ne>ptl;\ibo ph~n "Me>tei'ra". Phong chuyen mon ti6p OO~n,tham h6 sa, nb
h6 sa chua du hoi,ic chua dung yeu du se thong bao qua 8e>ph~n "Mot cua" d~
w sa b6 sung kh5e phl,l.c.Kill h6 sa dil diSu ki~n thi thAm diOOCSVc. 15 ngay
sau thfun diOOdil diSu ki~n se trll k6t qua ( Sa Giao d\lC va £>ao t\1.O c:ip gifty
phep ho;:;td{Jngmai hoi,iccho phep rna them chi nh:J.nh)

Cach thirc thvc hi~n;
Be>phfm ti6p nh~n h6 sa va tra k6t qua thii Wc hiinh chiOO- Sa GD&DT Ha Noi
( S6 23 Quang Trung, qufm Hoan Ki6m, Ha Ni;!i)
Thanh phAn h6 sO":

_ D6i veri cap meri, h6 sa g6m: Dan xin thaOO l~p Trung tam Clla ngubi
dimg ten Gillin d6c (co dan:J.nh 4x6), van b.kg hqp I~ (B~ng c:ip tuang img veri
chuang triOO<ISnghi dugc cap pMp ( co dan ::inh4x6); Gifty kham suc khoe; Y
ki6n d6ng y cho tham gia t6 chue Trung tam hoi,ie giing diilY(N6u Ii nguoi dang
lam vi~c t\li ca so giao d\lc eong Iij.p)ho;;icquy~t diOOngh! hun (ban cong chimg
_ n~u Ii can bOvS hun) va OOfmxet V8ND xii, phuang v~ y thuc thi Moo phap
luij.t;Phuang an t6 chuc d\lYthem, hQc them. DaOOsach can hi;!giao vien, dan
dang icYd\lY them; Hgp d6ng dia diem; hqp d6ng lao dong (co dan anh), van
b&ng chimg nh~ di kern .. (d6i veri nguoi khong dao tiilo trong twang Su phiilm
phlii co chUng chi Su ph~); Ban ke ca sa vij.t chat, thi6t hi, d6 dung diilYhQc,
thi6t hi phong, ch6ng chay noS;Chuang trinh giang d:).y,thai khoa biku.

_D6i vai rna them dia di&m:N(lp hQ'Pd6ng dia di~m, c6ng van co y ki~n
d6ng y Clladia phuang nm t6 chire dao tiilo.H6 sa v~ nhan S\Iva cae yeu du dii
d~ t6 chire ho:).tde>ngcua trung tam.
S3 hrqug h8 sO": 02 (ho)
Tho; hl;\n giai quy~t: 15 ngay sau khi ca OOan,t6 chirc hoan thanh h6 sa va dii
thfun <Iinh(dpmeri, mothem dia di€:m)
D8i hrqng thvc hi~n TIRC: T6 chire
Or quan thvc hi~nTIHe;

Ca qUail co th~m quy~n quy'!!!Jinh: &J Giao d\lc dao t\lOHa N\li
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Co quan tlVc ti€p thl,Ic hi~n TIBC: Phong Giao dvc thu<mg xuyen -so
giao dl]c dao ti!-O
Kit qoa eoa vi~e thlfC hifn TTHC: Quy~t dinh himh chlnh
Mh do-n, mAoto' kbai, Yeo do, di~oki~Dtbvc bifn tbo t\le bllDh chrnb:
_Ten m~u dan, mftu to' khai I: Dan de nghi cap phep di!-Ythem hqc tMm ngo1Li
nha tru<mg.
_Ten mau don, mau to' khai 2: Dan dang ky d:;J.Ythem (Oanh eho can bQduong
chuc )
_Ten m~u dan, m&uto' khai 3: Oanh sach gifio vien tham gia di!-Ythem
- Ten mau don, m~u to' khai 4: B{mgke co SO' v~t ch~t
- Ten m~u don, mau to' khai 5: Bang ke chuong trinh.
Pbi, I~phi: !<hong
CaD cli' ph3p If ella TIHC:

Quy~t dinh sf, 0312007/QD-BGDDT ngay 31 thang 01 nam 2007 cua B9
truang BQ Gi::io dvc va Dao ti/-0v~ vi~c ban hanh Quy dinh v6 di/-ythem hqc
them
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so GIAo Due v A D,'\OTf\O
Trung Him Ngoai ngrr ,Tin hoc : . Mau s64

CHlfONG TRINH DAo TAO

I. Mue ti~lI:(Do gium ",y" II'''''!! uilll xli)' lhrng)
2,Q\p (1(, <.liiolao:
3. Phil.n ph6i chllong Irinh- Thlli pan d~\Otao (Cili lid h"" fUji dung bili gidnl{ lil,'" hili,

chu(1IIg)'

ng sri tiet I)' Ikt thlle tiel kiem gbiehu
ticl tbuvel Mnb ,co

tho;;t: bili

--
t~)

-_. -

I

J
I

-"--,

I
--i'

_l __J _

ehllllJlg "I{iidun
Irinb

-

-

4.Cilng tac ki~mIn'. danh ~i,ikcl qua:

j~ -==-=

tblle Hlnh thue 10 ehue Ket qua

-
----

I

-----
Thui !:ian

hi~n
N{ii dung danb giM
(Mon hoiie (,huHn/;

trlnb)

I -

l
I

Ngtio-i hlp bi6u Giam doc trung tam.

(Ki WI phi Iii I/(J lell) (Kf va gill r{; h(J ten)



18.mu TVC GIA H~, CHUYEN DIA DIEM HO~T DONG TRUNG
TAM BOI DU'('lNG VAN HOA, MY THU~T, NGHIJ;:.P VV•.. THEO
CHlfONG TRINH GDTX (KHONG co YEU TO NlfOC NGOA..I)

Trinh tlf th1fChifn:
Cli nhan ( t6 chuc ) lam dem xin gia hIm ho~t dQng, dem xin chuy~n dja

di~m (theo mau), kern bim gac gifiy phep ho~t dQng, Gifiy chUng nh~ nha &
ho~c hqp d6ng dia di~m, chuy~n bl) ph~n mQt Clla. Phong chuyen mon ti~
nh~n,thfun h6 SO'( n@uco b6 sung), t6 chuc dja di6m ki2m tra CO'sa v~t chfit, khi
k~t qua h6 SO'va dia di~m dil du di~u ki~n thi sau 12 ngay se tra k6t qua ( Gifty

phep)
Cach thfrc thY'c hi~n;
BQph~ tiEp nh~ h6 So'va tm k@tqua thll Wc hanh chinh - Sa GD&DT Ha NQi
( S6 23 Quang Trung, qu~n Hoao Ki6m, Ha NQi )
Thanh ph~n h8 sO':

_ Xin gia h¥l: N(Jp dClilxin ra hi:'n , gilfy chUng nh~ sa hihi nh1L(Ban

c6ng chUng)
_Xin chuyEn dja di~m hOi:'1d<?ng:N<?pGiay chUng nh~ sCI hihi nM, Ban

c6ng chUng ho~c hgp d6ng thu~ d+adi~m ban g6c. Oic lo1,Uh6 sa theo quy djnh
(Neu co phM sinh dn b6 sung)
Sa hrq'ng b3 SO':D6i vui gia h¥l gilfy phep: 01 (bl]) ; d6i vOl xin chuy~n dla

di6m: 02 (b(J) .
Tbo; h\ln giiii quy€t: 12 ngay sau khi ca nhan t6 chuc hmm thanh h6 so' va

SGD-DT th~m dinh.
Dai hrqng thlJc bi~n TTHC: T6 chuc
CO'quan th1fChi~n TTHC:

CO'quan co thftm quy~n quy@tdiOO:sa Giao dl)Cva Da.o tl:'0m. N(Ji
Co' quan tn,Ic 6@pth\Ic hi~n TIRC: Phong GDTX- sa Giao dl!c - £lao ti:'0

K~t qua coa vi~c thlfc bi~n TTHC: Cftp gifty phep.
Miu d01l, min tir khai, Yeu c~u, di~u ki~n th1fCbi~n thli tyc hilDb chinb:
Ten mau dan, mau ta khai 1: DOll d~ nghj Gia h¥l briAyphep dl).y th~m hQc
them ngoai nha trong (D6i VOlIbu lI)c xin gia h¥l);
Ten mflu dan, mflu to' khai DClilxin thay d6i dja di~m hOl).tdi?ng (D6i vOl Ibu t~c
xin chuye:n dia diem hO\ltdl)ng)
Phi, I~phi: kh6ng
Can Cll'pbiip Iy coa TTHC:
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_ Quy~t djnh s6 0312007/QD-BGDEH ngay 31 thling 01 nam 2007 cUa B(j

truimg Bi) Giao dl,lCva Dao t\l-Ov~ vi~c ban rumh Quy dinh v~ d\l-Ythem h9C

them
_ Quy€t dinh so 14j2011/QD-UBND ngDy 8/4/2011 cua UBND thanh ph6

Ha Ni)i ban hilnh quy dj.nh v€ quan 19d\l-ylhem hQc thi\m.
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Mau so:

(TT ngoai ngu- Tin- Van hoa)

(/lNG llO,\ A,\ H()I em) KGHiA \'ItT NAM

f)i". Ia P - Ttr du - H""h ph DC

-_ ..-.-------

If,) N0i, nl':(iv ,..I116n8_ nam 200 ..

VON Xl;'.' CHUyfb-l HIA DIEM.

((Tlh gJii: Si'r(iiao duc va dao l~() J-1iIN{li

Ten 16i lil: _

Ph~ trach Trun? t,'Ltrl .

Tru ~6 cua Trung 1:lm d,ill'li:. . .

Cd sa dilo t1.10oBl I,.li'

__________TllCii: , .

.DTh'R (OB):

__________56 dien lho~j.

....so dien thoai: ...
Dii duQ'c so- Gi,io due V,:l D110tau Hil N<)idp (.juyc'l dinh hm.ll dOng ~6:

ngay ,..Ih,ing ... !li\m 2110..

Nay 16i lum oon XII1dtfUC chuyfn ctia dj~m hoat dOng den dla chi:

- 56 nha: ..

-Ph6: _ Phlrang: QU,l[l. hlly~n: - 56 dlen thoai cua dia chI m&i:...

Udo:

Trung liIm xm (hroe 5i'l (iillO dl,le va Dao lao Hil NUl tao dieu ki~n _Trung lam

xin tran lmag dm on '

m,\!\-f D6c TRUNG TAM



19. cAP GIAv PHEP HO~T DONG, MO THEM DIA DIEM HO~T
DQNG TRUNG TAM NGO~1 NGU, TIN HQC THEO CHl10NG TRiNH
GDTX (KHONG CO VEU TO Nu'C1CNGOAI)
_ cAp CHUNG NH~N HO~TDQNG cAc DON VlDlfQC BO GIAO
DVCCHO PREP HO~T DQNG

Trinh tf thY'ehi~n:
_ ca-:p phcp ho,:,t d<mg mOi, rna thtm dia dil!m hOl:ltde>ng;Ca nhan (T6

chac) nghi~n cUu van ban HUOngdan, thvc hi~n hoan thanh ho sa, n~p bi) ph~
me>tClm,Phung chuyen mon tiep nh~, th~m ho sa, neu ho sa cha du hoij.c cha
dung y~u du Sf' th6ng M.o qua" m(Jt ct'la" dd co sa khac phl,lc.Khi ho sa holm t:it
se tha:m d!nh tl:lidia dil!m. 15 ngay sau tham dinh du dieu ki~n so;tra k€t qua
(GiAyph6p hO'?-td(Jng mOl hoi.icgiAyph6p cho rna them chi nhanh ).

_ C:lp chUng nh~: ca nhan (T6 chuc) dqc hO'?-td(Jng theo van ban eho
phcp cua Be>Giao dl,lcDao t~o n(ip h6 sa, c6ng van bao cao hO;:J.1d(Jng va de ngh!
dqc cAp giAychting nh~ t;:J.i"M6t ct'la", phong ehuyen m6n tiep nh~, den co sa
kil!m tra . Sau 7 ngay hOM thanh thu Il,Icse cap Gi:iy chUng nh~.
Cach thuc thVe hi~n;
8<) ph\'m ti~p nh(in h&sa va tni k~t qua thtl"t\le hanh chinh - So GD&DT Hi NQi
(S8 23 Quang Trung, qu(in Hoan Ki~m, Hi NQi )
Thanh phin h&sa:

_ D6i vOi co sa dip moi. h& 81.1 gam: To tdnh xin rna trung tAmcua ngCri
dUng ten Giam dtle (CO'dan anh 4x6) CO'y kien dong y cua lhu trang dan vi dong
y eho thlmh l~p trung tilm hoij.e xac nho!-neua Uy ban nhful dan xa phang ve y
thac Ihi hanh phap lu~t, van biing hqp I? (D6i vm ngU'Oi kh6ng dao t,:,o tOj.icae
tTang SU'ph~ phai CO'chUng chi s ph~ di kern bang chuyen mon) , gi:iy kham
suc khoe,ph6 t6 cbng chUng CMT, h(J khtlu eua ngOi dt;!hen lam giam d6c. De
an hOOj.td(Jng. Danh sach can be>giao vien, hqp dong lao d(Jng(C6 dan anh),van
bang chung nh~n. Giiiy chUng minh quyen so huu dAta nha 6 hoi.ichqp dong dia
di~m (ebng chUng). Cbng van bao cao dia phong va y kien dong y eua dja phang
eho ho~t d(Jng Wi dia ditlm. Gi:lYletxae nh~n ngu6n tai chinh cho ho~t d~ng eua
nam dau. Bang k~ co sa v¥ chITt, thiet bi, hqe li~u. do dung d~y hQe, thi€t bi lam
vi~c cua van phong, lOp hQc, thiet bi phong chong ehay n6. Chong trinh gilmg
d,:,y,

_ D6i v6i rna them dia di~m: N~p hqp dong dia ditim, e6ng van
co y ki€n dong y cua dia phong nm t6 chae dao t~o. H6 sa ve nhan st;!va cae yeu
c:lUdu d6 t6 ehuc ho~t d(Jng cua !rung tam.
(S6lgng ho sa 02 b(J)

_D6i vm cae co sa c:lp giAy chUng nh~n: N~p cong van bao cao va de
ngh! dqc clip giliy chUng nhfin ho~t dQng, quy che"ho~t d~ng, quye"t djnh thanh
l~p va ho sa dan vi.
sa hr'lDg hi. sO': 01 (bQ)
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TbOi h~n giai qlly~t:
CA"pphep hOlJ.t d~ng rnm, rna th~rn dia di~rn:15 ngay ~au khi ca nhlin to chac
holm thOO h6 SO'va da dO'ctharn dinh.. .
_cap chUng nh~n: 07 ngay sau khi da n~p du h6 sa va dqc ki~rn tra t::lico sa
a) Co quan co thfun quy~n quy~t dinh: sa giao dl!c dao tl:l0Ha N~i
b) Co quan ho(iCnguoi co th€lmquy~n dugc uy quy~n ho(ic pha.ll cApthvc hi~n
(n~uco):
c) CO'quan tn,rc ti~p thl,tChi~nmc: sagiao d~ICdao t;j.oHa N~i
d) Co quan ph6i hgp
f)6i hrqng th\fc hi~n TTHC: T6 chuc
01quan thJ!C hi~n TTHC:

_CO'quan co th€lrnquy~n quyEt d\nh: SlJgiao dl!c dao t<:,oHa N~i
_Co quan tJl,lcti~p thvc hi~n TIHC: Phong GDTX-SlJ giao dl}cdao t\lo

K~t qua Ctlavi~c thvc hi~n TTHC: d,p giAyphep.
M~ll Mn, rnlu to-kbai, Yell du, ai~u ki~n th\fC hi~n thii tl}ChilOh chlnh:

_Ten rn&u dem, m&uto khai 1: To trloh xin rna trung t:lm
_Ten m&u doo, mil.u ta khai 2: Danh sach giao vitn tham gia d\lYthtm
_Ten miiu dC1Il,miiu tb khai 3 :Bang kt co sa v~t choit,thiet bj ,hQc li~u.
_Ten miiu dan ,mau to khai 4: Bang kc Chang tnnh kern d(p phep

Phi.l~pbi: khong
Clin Cll phap Iy cua TTHC:

_ Quyet dinh s6 31/2007 /QD_BGD-DT ngay 04/06/2007cua B(>gi:io dl}c
va dao t;j.oban hanh quy chc t6 chtic va hO\ltd(>ngclla trung tl1tmNgo~i ngu Tin
hQc

_Quyet djnh so 60/2008/QD-UB ngay 24/12/2008 cua UBND ThOO ph6 Hi!.
N~i ve quy dinh chUc nang, nhi~m VI}, quyen h;p1va cO'du to chUc cua sa gi:io
d\lc va Dw t1.i0Ha.N~i.

_ Quyft djllh so 3217/2007 /QD-UBND thallh ph6 Ha N(>i uy quyen cho
SlJGiao dl}cHa. N~i dqc phep thanh lap Trung tam ngo::llngu - tin hQc
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20. THiJ TVC GIA ~. CHUYEN BfA f)lEM Ho..,.T BONG TRUNG
TAM NGO~I NGU, TIN HQC ... THEO CHU'ONG TRINH GDTX
( KHONG CO YEU TO NlfOC NGOAI )

Trinh tv thvc hi~D:
_ ca nhlin (T6 chuc) lam don xin ra hl)ll ho~t dOng, don xin chuytn dja

diem(Theo mAu) , kem bin g6c gi5y phep hOlJ.tdl)ng, Giay chUng nh;;J.nsa hfru
nha 0 ho~c h9'P dong dja diem, chuy~n bOphlin mOt dra. Phong chuy~n mon tiep
nh{m,thlUn h6 sa (Neu co b6 sung), t6 chuc Mn dja diem kiem tra co so vo?-tchfit

each thfrc thlfC hi~n;
BQph3n ti~p nh~n hb sa va tra k~t qua thil tlJCh:'mh chinh - Sa GD&DT Ha NQi
( S6 23 Quang Trung, qu3n Hoan Ki~m, Ha NQi )
Thanh phAn va s6 lUVng h8 SlY:

Thanh ph&n h6 sa, bao g6m: Doo xin gia hl)ll (Neu xin ra hl)ll), ho~c doo
xin chuyen dja diem (Neu xin chuyen dja diem hO'!-tdOng). H9'P d6ng thu~ dia
diem ban g6c (D6i vo"ixin chuy6n dja diem) , ban pho t6 c6ng chUng (V6"ixin
gia hl)ll gilfy phep ), Cic lo:p van ban theo quy dinh (N€u co phM sinh dn b6
sung)

S6lw;mg h6 so: 01 (bQ) : D6i v6"igia hlj.l1giay phep; 02 bO d6i v6"ixin

chuyen dja diem.
ThOi hl,ln gilii quy€t:

12 ngay sau khi ca nM.n t6 chuc hoill! th1mh h6 sa va SGD-DT dli tham

djnh.
f)6i tm;tng thllC hi~n TTHC: T6 chuc
CO'quan th\fC hii!n TTHC:

Co quan co th~m quyin quy~t dinh: sa giao dlJc dao tlJ.OHa NOi
Co quan trl,tc ti~p thl,l"Chi~n TIRe: Phung GDTX- sa giao d\lc dao t'!-o

K~t qua Clla vi~c thY'c hi~n TTHC: cap gi:1yphep.
MAu don, mAo tit khai, Yell du, di~u ki~1I thl)'C hi~n thii t\lC hanh chlnh:

kh6ng
Phi, Ii! phi: kh6ng
Can clf phap If clm TTHC:

_ Quyet djnh s631/2007/QD-BGD-DT ngay 04/06/2007cua BQgiao d\lc
va dao t~o ban h1l.nhquy che't6 chuc va hO(ltdl?ng eua trung Wl.mNgo(li ngiI Tin

h",
_Quyet dinh s6 6O/2008/QD-UB ngay 24/12/2008 cua UBND 1hanh ph6 Ha

Nl?i ve quy dinh chl1c nang, nhi<?mV\I , quyen hlj.l1va co efiu t6 chl1c eua sa giao
d\lCva Dao t(lo Ha N(Ji.
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_ Quy€t djnh s63217/2007/QD-UBND lMnh ph6 Ha N<)i uy quyen cho
sa Giao dl,lcHa. N<)idqc phep thanh l~p trung tAmNgo~i NgiJ'-Tin hQc
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21. CONG NH~N VANHANGCliA NGU'OIVI~T NAM
DO cO SO GIAO DVC NtrOC NGOA.I cAp

Trinh tv thvc hi~n:
Nguai co van van bftng, nguai d?i di~n theo phap lu~t eila nguai co van

bing ho!ie nguai duQ'c ily quybn, co nguy~n vQng d~ nghi eong nh~n van bftng
do co so giao dl,!cnuac ngoai cApphai gtii hai (02) bl) h6 SCI tm Sa GD&£H;

Sau khi nh~ h6 so dfty du, hQ'Pl~, So GD&DT cAp giay bien nhifmeho
nguOi nl)p h6 so (Mlu 2 kern theo), n~u h6 so giri qua dUOng bULldi~nn thl can
Cll'vao dau bUll di~n d~ xac dinh ngay nhifmh6 so
Cach thirc thvc hi~n;
HI) phifmtiSp nh~ h6 so va tra k~t qua thi'!Wc hanh ehinh - SO'GD&DT Ha NQi
(8623 Quang Trung, qu~n Hoall Ki~rn, Ha NQi)
Thanh phin h3 sO':

_ Dan d~ ngbj eong nh~ van hing do co sO'giao dl,lc mxac ngom cdp
(M!u 1 kern theo); ( M!u dan bo cac n(!i dung: Hinh thuc su dl,mg kinh phi;
QuySt dinh cu di hQc , cap ra quyst dinh, hinh thuc Gao t\lO, thai gian dao w.o,
chuyen nganh dao tl;lo,co dang ky vm cO'quan d\li di~n Vj~t Nam 6 nuoc ngoai
hay kh6ng?
_MQt (01) bim sao van bftng do co so giao dl,lcmtoc ngoai cdp kern theo ban

djeh ra ti~ng Vi~t duQ'cCO' quan co tham quy~n chUng th1,1'c;
_ MQt (01) him sao kSt qua qua trinh hQc t~p t\li CO' so gilio dl,lcnuac ngoai cap
kern theo ban djch ra ti€ng Vi~t duQ'cCO' quan co tham quy2n chung thl,l'C;
SBhrqngh3 sO': 01 (bQ)
ThO'i h~n giiii quy~t:
Kh6ng qua 15 ngay lam vi~c, tnrang hQ'Pvan bftng khong duqc cong nhifm,CO'
quan tiSp nh~ h& SCI phil.itra lai bimg van ban eho duang S\l'.
DBi t1rqng thlfC hi~n TIRC: Cli nhan
CO'quan thvc hi~n TTHC:
Co quan co tham quy~n quySt dinh: Sb giao d\Jc dlLOt\lo Ha.N\li
Co quan tn,rc ti6p thllc hi~n TfHe: Ph6ng Quan Iy thi va kiSrn djnh chat lUQ'llg-
So' GD va DT
K~t qua eua vi~e thve hi~n TTHC: cap giay chUng nh~n
Miu dO'll, mau tir khai, Yeu du, diiu ki~n th\fC hi~n thu tye hanh ehlnh:
Khong
Phi, I~phi: khong
Can eir phap If cua TTRC:

_ Quy,h djnh s577/2007/QD-HGD&DT ngay 20/12/2007 cila HQGD&DT
vS vi~c Han hii.nh Quy djnh vS trinh W thu tl,lCcong nhifmvan b~ng cua nguOi
Vi~t Nam do CO' sO'giao dl,lcnuae ngom dp.

_Nghj quy,h 66/NQ-CP ngay 23112/2010 cua Chfnh phil v2 vi~c dan gi<'m
hoa thu tl,lChanh ehinh thuQc ph\lm vi chuc nang quan Iy ella BQGD&DT
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22. cAp cAc LO~I GtAY CHUNG NH~N CHO HQC SINH

Trinh tv thl}'c hi~n:
Nguai co nguy~n vQng e&pcae lo~i Gifty ehUng!1l$l gui don d~ nghi eua

minh d~n Sa GD&£>T;
Sau khi nh~n don hgp I~, So'GD&£>T e&p gih bien nh~ eho ngum

no$pdon
Cach thm: thlJc hi~n;
Bi) ph~n ti~p nh~n h6 sa va Ira k,h qua thil tye hanh ehinh - Sa GD&BT Ha Ni)i
(S6 23 Quang Trung, qu~ Hoan Ki~m, Hit NQi )
Thanh phin hB sO':
_Ban co xac nh~n eua nha truang;
_Gifty chUng minh nhan dan ho~c ho$chi~u.
sa hrqng h3 sO': 01 (bQ)
Tho; h:].Dgiai quy€t: Sau 01 ngay lam vi~e
UBi hrvng thvc hi~n TTHC: Ca nhan
CO'quan thlfC hi~n TTRC:

Co quan co thfun quySn quy~t djnh: Sa GD&DT Hi NQi
Co quan tn,re ti~p thl,tc hi~n TIHC: Phong Quan If thi va ki~m dinh eho1t

luqng giao dl,lc-sa giao dl,lcdao t1:l0
K~t qua ciia vi~c th.,e hi~DTTHC: cAp giAy chung nh~n
Miu dO'n. miu to' khai, Yen cin, di€u kifU thvc hi~n thii t •••c hanh chinh:
Dan xin e&pcap Gifty chUng nh~n (co xac nh~n eua nm hQc)
Phi, I~phi: kh6ng
Clin cu philp If cua TTRC:

_ C6ng van s6 1255/SGD&DT-QLT ngay 31/10/2008 cua Sa GD&£lT Ha
Ni)i v€ vi~e dp ban sao, chinh sua no$idung ghi tren bing t6t nghi~p
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23. SO SUNG ANH VAD SANG TOT NGHI~P THPT vA THCS
( H~ PHO THONG vA DO TllC)

t.Trinh tlf thlfC hifn:
Nguoi co nguy~n VI;mgcap b5 sung anh vim biing gt'ridcm d~ nghj cua

mlnh d~n So' GD&DT;
Sau khi nh,%ndcm hQ]J l~, So' OD&DT cap gj~y bien nh~ cho nguoi

nQp dan
Caeh thlfc thl}'Chi~n;
BQph~ ti~p nMn h6 sa va tra k8t qua thu tyc hanh chinh - S6 GD&DT Ha NQi
(56 23 Quang Trung, qu~ Hoan Ki8m, Ha NQi)
Thanh phln h8 sO':
_Gi~y gi&ithi~u hoi;ic dcm co xae nh~n cua nha truang;
_Anh co 3 x 4cm, mi;it sau anh ghi hQten, ngay sinh co dong diu xac nI-tSnClla

nha tnrang;
_Oi&ychUng minh nhan dan hoi;iehQehi~u.
S6 hrqug h8 sO': 01 (bQ)
Thiri h:]n giiii quy~t: Sau 0\ ngay liun vi~e
Dlii hrqug thl}'Chi~n TTHC: Ca nhan
CO'quan th\l'Chi~n TIRC:
Ca quan co thfun quySn quy~t dinh: So'GD&DT Ha NQi
Ca quan tn,rc ti8p thl,tc hi~n Tmc: Phong Qui'm ly thi va ki€m dinh chit Im;mg
giao d\lc- S6 GD&DT Ha NQi
K€t qua eua vi~e th\l'c hi~n TTHC: PM duy~t vi~c dan anh be, sung
Mftu don, mftu to khai, Yeu d.u, di~u ki~ th1,l"Chi~n thu We hi'mh ehinh:
Don xin be, sung anh vaa bfmg t6t nghi~p ( co xae nh~ cua nha tfUbng)
Phi, I~ phi: kh6ng
Can ell phap Iy eiia TTHC:

_ Quy~t dinh s6 33/2007/QD-BGDDT ngay 20/6/2007 cua BQ tnrang Bi)
GD&DT vS vi~c ban himh Quy ch8 van biing, chUng chi cua h~ th6ng glao d\lC

qu6c dan
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24. cAp BAN SAO BANG TOT NGHl~P THPT vA THCS
(H$ PHO THONG vA 80 rUC)

I.Trinh tlf th\fc hj~D:
Nguai co nguy~n vQng cftp ban sao van bing tu s6 gae gm dan d~ nghi

eua mlnh dEn S6 GD&DT;
Sau khi nhi).ndan hgp l~, So' GD&DT cftp gifty bien nhi).n eho nguai

nQp dan, nEu h6 sa giri qua duang buu di~n thl din elt vao dftu buu di~n dE
xae dinh ngay nhi).nh6 sa.
Cach thlic th\fc hi~n;
Bi;!phi).ntiEp nh*n h6 sa va tra kEt qua thu we hiJ.nhdunh - S6' GD&DT HiJ.NQi
(56 23 Quang Trung, qu*n Ho:'m KiSm, HiJ.NQi )
Thanh phin h6 sO':
_ Dan xin cftpbim sao b~ng t6t nghi~p (theo m5.u);
_Anh co 3 x 4em (cung lO(livo; anh dan tren dan);
_Gifty chtmg minh nhfm d:'mholj.chi? chiEu.
S5lm;l1lg h6 sO": 01 (bQ)
ThOi hl,llDgiai quyk Sau 01 ngay lam vi~c
U8i hrqng th\t'c hi~D TIHC: Ca nhan
CO"quan th\fC hi~n TTHC:

Co quan co th~m quy~n quyEt dinh: S6' GD&DT Hi'! NQi
Co quan tn,rc ti~p thl,te hi~n TIHC:Phong Qu{m Iy thi va ki~m djnh chftt lugng
giao d1,le-So' GD&DT Hii.NQi
K~t qua cua vi~e th\fC hi~n TTHC: cftp ban sao b~ng t6t nghi~p
Min don, miu tir khai, Yen din, di~u ki~n th\J.'Chi~n tho t\J.chanh ehinh:

Dan xin cApbin sao bing t6t nghi~p, ehinh sua n91 dnng ghi tren bing t6t
nghi~p.
Phi, I~ phi: 8000d/l bin
Can eli phiip Iy cua TIRC:

_ Nghi dinh s6 79/2007/NB-CP ngay 18/512007 eua Chlnh phu v@eftp ban
sao tiI s6 g6e, chtmg thl,tc ban sao tu ban chinh, chtmg thvc chfr ky

_ Cong van s67953/BGD&DT ngiJ.y 31/8/2009 eua B9 GD&£H v~ vi~c
thong bao gia van bing chung chi ;ip d\lng tu thang 9/2009

_ Cang van s6 6332rrB-SGD&£>T ngay 10/8/2010 cua So' GD$DT Ha N9i
thong bao thn phi van brmg chUng chi tu nam 2010
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25. CHfNH SiJ'A NOTDUNG GUTTREN BANG TOT NGHI~P TRUNG HQC
PHO THONG vA. TRUNG HQC COSO(H~PHO THONG vA. no TUq

Trinh tY'th,!c hi~n:
Nguai co nguy~n vQng chinh sita n(ii dung ghi tren van bAng gui don d~

nghj cua minh d~n Sa GD&fJT;
Sau khi nh~n don hqp 1~, Sa GD&DT d.p giay bien nh.%ncho nguai

n(ip dem.
2. Cach thUc th\fc hifn;

B(i ph~ ti@pnh~ h6 so va tra k@tqua thu Wc hanh chinh - S6 GD&DT Ha Ni)i
(S6 23 Quang Trung, qu~n Hoan Ki~m, Ha N9i)
Thanh phlin va s6 hrQ'ng h6 sO';
ThM hl,ln giai quyk Sau 01 ngay lilm vi~c
f)6i hrqng th\fc hifn TTUC: Cli nhill
CO'quan th,!c hi~n TTHC:

Co quan co thfun quySn quy~t dinh: S6'GD&DT HilNQi
Co quan tll,1'CtiSp thl,fChi~n TIHC;Phong Quan Iy thi vii ki~m djnh chat

luqng giao dyc- S6 GD&DT Hil NQi
K~t qua ciia vi~c thlfC hi~n TIHC: cAp l{liban sao b~ng t6t nghi~p
Min dO'D,mill tit khai, Yen cliu, di~u ki~n thY'c hi~n thii Wc hanh chinh:
Don xin cap b.im sao bAng t6t nghi~p, chinh sua nQi dung ghi tren bang t6t

nghi~p.
Phi, I~phi: 8000&1 ban
Can cU' philp Iy cua TTUe: Quy~t dinh s6 33/2007/QD-BGDDT ngily
20/6/2007 Clla 8{) truemg 89 GD&DT v~ vi~c ban himh Quy ch~ van bang,
chUng chi cua h~ th6ng giao dyc qu6c dill

_ C6ng van s6 7953/BGD&fJT ngay 31/812009 cua B9 GD&fJT vS vi~c
thong boo gia van bAng chUng chi

_ Cong van s6 6332fT8-SGD&DTngay 10 18/2010 Clla Sa GD&DT
Ha NQi thong bao thu phi van bftng chung chi ill nam 201O.
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26. CHUYEN TRtrONG CVA HQC SINH TRUNG HQC PHD THONG

Trinh t'! th,!c hi~n:
'" £>6iv6i hQc sinh trong nu6c.

+ Chuy@n di cac tinh khac: hQc sinh nQp h6 so xin cftp Gi~y gi6i thi~u chuy@n
wang tl;liSO'GD&DT
+ Chuy@ntil cac tinh khac vEHa NQi: hQc sinh t1,I'lien h~ tl;litwang THPT xin
chuy@nd@n,sau khi c6 y ki@nd6ng y liSp nh~n cua nhiI truang, hQc sinh nQp
he. sa v~ S6 GD&DT d@xem xet giai quySt.
+ Chuy@n d.&ncac tnrang trong nQi bQthanh ph6:
Giai iJO{ln 1 (lien h~ chuy€n twang): hQc sinh nQp he. sa xin chuy@ntruang
thea quy djnh (don, giSy gi6i lhi~u, bi'm sao hQc bll hO;lCbang k,i!tqua hQCt%p)
t?i truang xin chuy€n dSn. Truang THPT thanh I~p H{lid6ng xet theo quy djnh
va glri h6 sa cu.ng bien ban xet duy~t v€ Sa GD&£>T.
Giai iJo,!n 2 (nh~p hQc): Sau khi dUQ"cS6 GD&DT duy~t cho phep chuy@n
truang hQc sinh rut h6 sa nQp cho twang xin chuy€n dSn d€ dUQ"cnh~p hQc.

'" D6i v6i hQc sinh Vi~l Nam a nu6c ngoai v€ nu6c; hQc sinh nguoi nu6c

ngoai.
HQc sinh t\llien h~ v6i truang THPT nai chuy€n d@n, sau khi c6 tiSp

nh(in clla twang, hQc sinh nQp h6 sa tl;liSa GD&DT d@xem xet giai quyS\.
each thli'c thlfChi~n;
BQph(in tiSp nh(in h6 sa va tra k~t qua thu t\lChanh chinh - Sa GD&DT Ha NQi
(S6 23 Quang Trung, qu~n Hoan KiSm, Ha N{li ). "Th nh phan ho sO":

_ D6i vm hQc sinh trong nu6c: Dan (thea m~u), HQc bll, GiSy khai sinh,
BfuIg t6t nghi~p THCS, GiSy chUng nhifmvilO 10 THPT va cac giAy to ltU tien
khac (nBu c6).

_D6i v6i hQc sinh Vi~t Nam a nu6c ngoai v~ nU6c: Dan, HQc bl;l(ban g6c
va ban dich sang tiSng Vi~t), Bing t6t nghi~p cftpdu6i,Gillykhai sinh, H<)kh&u
ho;ic giSy ch{mg nh(in tl;lmtrUdai h\ln Clmcha ill';': ho(ic nguoi gilim h<).

_ D6i v6i hQc sinh nguoi nucrc ngo:l.i: Dan, Ban t6m t~t Iy Ijch (ban sao
va bim djch sang ti6ng Vi~t), Hoc bl;l,B~ng ho(ic Giay chUng nh(in t6t nghi~
tuang duang, Giay ch{mg nhifmsuc kh6e, anh co 4x6cm.
s6 hrqng hit sa: 01 (bQ)
ThOih~n giiii quy~t:

M6i nam hQc co hai dqt giai quy@t:dqt 1 (dau nam hQc) tit 01/7 dSn 15/8;
dqt 2 (cu6i hQc ky J) til 15/01 d6n 31/01. Truang hgp di.ic bi~t ngoai thoi gian
quy djnh tren se do Giam d6c ScrquySt dinh.
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Dtu tUlJIlg thvc hi~n TTHC: Cli nhan
Or quan thllC hi~n TTHC:

Ca quan co thfrm quybn quy6t dinh: sa giao dl,lcdao tl:lOHi'!.N':>i
Co quan ho(lc ngm'ri co thfun quybn duQ'c uy quybn hoi).c phan d.p th\lC

hi~n (n6u co):
Co quan tll,l'Cti~p th\lC hi~n TIHC: Phong Quin 1y thi vi kiSm Q\nh ch~t

IUQ'Ilggi:io dyc- Sa GD&DT Hi Ni)i
K~t qua Clla vi~c thlle hi~n TTHC: PhS duy~t
Min don, m~u tit khai, Yeu cAu, di~u ki~n tbllC hi~n tbii t •••.e baoh chinb:

Don xin chuy6n tnremg (Dung eho hQc sinh ehuy6n truOng trong nQi

bQthinh pha)
Gi5.ygi&ithi~u chuy6n truOng.

9. Phi, I~ pbi: 8000&1 ban
10. Can cif phap Iy cua TTHC:

• Quy6t d\nh sa 5112002/QD-BGD&DT, ngay 25/12/2002 ella Bi) GD&DT
vb "Quy djnh ehuy6n tfU'Ongva ti~p nh~ hQCsinh tl;\icae tTUemgtrung hQc co sa

vi trung hQc ph6 thong",
_ Nghj quy6t 66/NQ-CP ngay 23/1212010 clla Chinh phu vb vi~c don gian

hoa thll Wc hinh chinh thuQc ph::unvi chuc nang quin Iy CllaBQ GD&DT
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27. CONGNH~NDANHHI~UTHlfVI~N TRUONGHOCD~T CHuAN

Trinh tv thl}'Chi~n:
_Dang ky thu vi~n d~t Chuftn ( Lay M~u tren Website eua Sa) dang kY vai

S6 Giao dl,lcva Dao t;lo ..
+ Thing 9: D6i vai cac truemg trl,tethuQc SO'
+ Thang 10: D6i vai cac Phong GD&DT

_Tv ki@mtra thu vi~n (Thea qui trinh va mftu bien bim tren Website ella S6).
_No$ph6 so (G6m: D~ nghi + Bien bin w kiEm tra thu vi~n) len S6.
+ TiI 5 thing 11 d.3n20111: D6i vai cae twemg tiVe thUl}CS6'
+Ngay 25 thing II d.3n 15112: D6i v6i cae Phong GD&DT

_NMn thong baa da hoirn chinh ho~c thi.3u h6 so 10 ngay sau thai ~n nQp

h6 so.
_Thing I:Nh~ lieh ki~m tra thkm dinh danh hi~u thu vi~n ella S6'
_Thang 6: N~n thong baa k.3tqua thfun dinh eua S6
_ Thing 8: Nh~n quy.3t dinh e6ng nh~n danh hi~u.va giay ehUng nh~n e6ng

nh~n Thu vi~n Ol).tChu~n
Cach thfrc thVc hi~n;
BQph~ ti.3pnh~ h6 so va tra k~t qua thu Wc hirnh chinh - SO'GD&DT Ha NQi
(s6 23 Quang Tnmg, qu~ Roan Ki~m, Ra NQi)
Thanh ph~D va s6 hnlDg h6 so-:

+ Dang IcY danh hi~u thu vi~n Di).tChdn.
+ Ban d~ nghi thftm dinh danh hi~u thu vi~n Di).lChuftn (clla wang tfl,l"C

thuQe SO'hoi,icella Phong giao dl,lceDiJ.otl).Oqu~n, huy~n, thi xii)
+Bien ban ki~m tra thu vi~n df,}tChuftn
+ Bien ban w kiEm tra thu vi~n (o6i vai cae twang tiVc thuQc)
+ Bien bin ki@mtra TVTH eua cae Phong Giao dvc ( d6i vai truang TH

va THCS)
S6 hrqng h6 sO": 01 (bQ)
ThOi h{lDgiai quy~t: 15 ngay lam vi~e ( sau khi du h5 so hqp I~) va 011duQ'C
thimh phil ki~m tra.
f)6i hrl}"ngthl}'Chi~n TTHC: T6 ehuc
CO'quan thvc hi~n TTHe:

_Co quan e6 thftm quy.1nquy6t dinh: Sa Giao dvc va Dao 1:1).0Ha NQi.
_Co quan hoij.enguai e6 thftm quy.1ndUQ"cuy quy~n hoi,icphan cftpthvc

hi~n : Cac Phong Gi:'to d1,leva Bao t<;loqu~n, huy~n
_Co quan tr\Ic ti6p th\l"chi~n TTHC: Phong KH-CN1T S6 GD&DT

K~t qua ella vi~c thvc hi~n TTHC: Giay chung nh~
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Mau d<m,mau tir khai, Yeu du, di~u ki~n th\fChi~n thu ty.chanh chinh:
_ Bi~u m~ud1ing 10' danh hi~u thuvi~n tnrang h~ng nam: BM751-

11./KHCN(cho dc tnrang tn,rc thu<}c)va BM751-12.IKHCN cho dc phong

GD
_ Bi8u m~ud8 nghj ki~m tra danh hi~u thuvi~n truang hQc.BM751-

13JKHCN
_Phl,lll,1c1: Bien bim ki~m tra danh hi~u thu vi~n truang hQc.

Phi, I~ phf: khong
Can ell phiip Iy clla TTHC:

_ Quy@tdjnh 01lQD-BGD&DT ngay 021112003 clla B<}giao dl,lCva Dao
~o ban himh quy djnh Ticu chuftn thu vi~n truang ph6 th6ng

_ Quy8t dinh 6J/1998/QBIBGD&DT ngay 6-11-1998 ban himh Quy ch@
hO\ltd<}ngclla thu vi~n trl1ang phf>thong
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28. DINHCHi HO~T DQNGcAc TRUNGTAM
GIAODI)CTHtrONG XuvEN

Trinh t" thlfC hitn:
_ So' giao d\lc va dao t;tO lam cong van dS nghi So'nQiV\l t6 chuc th5.mdinh

vi?c dJnh chi hO\lt dQng, chuy@nh6 so th5.m dinh cho van phong Dy ban nhan
dan thfun tra va trinh Chu tich Dy ban nhan
dan cap dnh quy,h dinh dinh chi hoi;1.tdong clla Trung tam giao d\lc thuemg
xuyen;

_Chll tich Dy ban nhan dan cap tinh quySt diOOdinh chi hOi;1.tdQng trung mm
giao d1}cthuemg xuyen. Trang quySt d[nh dlnh chi hO\1td(\ng clla trung tam glao
d\lc thuemg xuyen phili xac dinh ro Iy Iy do dinh chi hO\1tdQng, quy diOOro thOi.
gian dinh chi; bi~n phap dam bilo quySn 19iclla giao vien va hQcVieil.

_ Quy6t djnh diOO chi hOi;1.tdong clla Trung 101mgiao d\lc thuemg xuyen
phai dugc cong b6 cong khai tren phuong ti~n thong tin di;1.ichung
Cach thuc thlfc hitn;
8(\ ph~ tiSp nh:).nh6 so va tra kSt qua thu tl,lChanh chinh - So' GD&DT Hil NQi
( S6 23 Quang Trung, qu~n Hoan KiSm, Ha N(\i )
Thimh phin h8 sO';

_Bien ban thanh tra clla thanh tra sa giao d\lc va dao l{lo
- Van bim kiSn nghi cUa thanh tra vai sa giao d\lc va dao t{lo
_ Bien ban thfun dinh kiSn nghi cua thaOOtra do sa giao d\lc va dao t\10
chu tri, ph6i hqp vai cac don vi lien quan
_Van ban trlnh UBND Thanh ph6 ra quySt dinh dinh chi hO,;ltdong

Sa IIll;l'Pgh8 sO': 01 (hi?)
Thiri h~n giai quy€t:

Dinh chi do vi phiilffiphap iu~t: 03 ngay lam vi~c kS tit khi OO:).ndu.h6 SCI
theo quy diOO.Truimg hqp diOOchi vily do khlich quan: 01 ngay lam vi~c kS tit
khi nh~n du h6 SCItheo quy dinh.
Hai hrqng thvc hi~n TTHC; T6 chuc, ca nhan
CO'quan thlfC hi~n TTHC:
Co quan co thtlm quySn quySt dinh: UBND Thanh ph6
CCIquan tn,rc tiSp thV'chi~n TTIlC: Phong T6 chuc can hq- Sa GD&BT
Kit qua cna vitc thve hi~o TTHC: Quy6t dinh hanh chfnh
Man 00'0, man tel' kbai, Yeu c~u, oi€u kitn thVC hi~n thn t\lc himh chinh:
Khong
Phi, It phi: khong
Gin eu pbiip Iy clla TTHC:
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_Lu$t Giao d\lc ngay 14/612005
_Nghj dinh s6 75/2006/NB-CP ngay 02/8/2006 eua Chinh pM Quy dinh chi

ti~t va Hu&ng dftn thi hilnh mQt s6 di~u cua Lu$t Giao d\lc
_ Quy~t dinh s6 0l/2007/QD-BGDDT ngay 02/01/2007 cua BQ GD&DT ban
hilnh Quy eh~ t6 chuc va hO\lt dQng Clla cae Trung tam Giao d\lc thuOug

xuyen
_Ngh[ quy~t 66/NQ-CP ngay 2311212010 cua Chinh phu v~ vi~c dan giiln hoa
thu wc hilnh chinh thuQc ph\l-rnvi chuc nang qu:l.nIy clla BQGD&DT
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29. sAp NH~P,GlAI THE cAc TRUNG TAM
GIAO Dl)C THl10NG XUvEN

Trinh tl! thlfChi~n:
_Ti6p nhlin h6 sa xin sap nh~p, giai th~ trung tam GOTX;
_ Sa GO&DT co C6ng van db nghi Sa Ni)i V\I t6 chuc thfun dinh;
_ Sau khi Sa Ni)i V\l thfun dinh, co van ban trinh USND Thanh ph6 xem xet;
_UBND Thanh ph6 ra Quy6t djnh,

each thfrc th\le hi~n;
Bg phlin ti6p nh~n h6 so va tm k6t qua thu wc hanh chinh - Sa GD&DT Ha Ni)i
(S6 23 Quang Trung, qulin Hoan Ki@m,HaNQi )
Thanh ph~nhe SO';

_Tatrinh xin sap nh~p, giili th~ don vi
- Ol,l'thao d~ an t6 chuc va hO\ltdQng eua don vi:
_Ten Trung tam, lo~i hinh, dia di6m dJj:ttrung tam, Sl,l'dn thi6t va co s6 phtip

ly clla vi~c sap nh~p, ehia tach trung tim;
_M\lc tieu, chuc nang, nhi~m vI,!cua trung tam;
- Nganh hoJj:cchuyen nganh dl,l'ki@ndaoU).o;
_Quy mo dao U).o, ngu6n tuy~n sinh, d6i tll'QTIgtuy6n sinh;
_Co e&ut6 chue trung tam ( Giam d6c, Ph6 Giffin d6c, cae phong , ban, co

sa ph\lC V\I dao t\lo)
_Cae y6u t6 dn thi6t bao dam 1.16nha tru<mg ho~t dQng nhu d\l ki6n v~ nhan
SI,!'quan I)', giang d~y va ph\)c V\l, kinh phi hO\ltdi)ng, di~n dch dat dai, di~n
tieh xay dl,ffigva cac trang thi6t bi phl,lcV\I nganh va chuyen nganh dao t\lo
clla trung w.m;
_Quy ch6 t6 chuc va hO\ltdi)ng Clla trung Him;
_ C6 dl,l'an lam ra vi~c su d\)ng giao vien, can bQ, ohan vien cua trung tim,
quy~n lqi clla hQc sinh, k6 hO\lch, thai gian, It) trinh thl,l'chi~n vi~c sap nh~p
chia tlich trlI'Ong. Thu Wc va thai gian chuy&n d6i tai san, chuy6n d6i v6n
gop, c6 phftn.
- H6 sa tai chinh va co sa v~t ch~t, bao g6m :
_H6 so xac nhlin quy&nSlrd\)ng d~t ho~c van ban thoa th~n Cllaco quan c6
thfun quy~n vb vi~c giao d~t xay dl!ng trung Him.
- H6 so nhan sl,l', bao g6m:
_Danh sach dl,Tki6n va h6 so I)' lich, bfutg e&p (photo c6 c6ng chUng), Gi~y

Wm suc kh6e cua Ban giam d6c dl! ki6n;
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_Danh sach Giao vien err hCTu,Giao vien thinh giang va co earn k~t gii'lng d,;lY
ella cae giao vien ( N~u GV duQ'coilO ttlO ngom h~ th&ng cae tfUemg su ph\Ul1
thi phi'li co chUng chi h6i du6ng nghi~p VI) su ph\lm).
_Bien him CllaHi?i nghj hQp can hi?chu chat, Ban Giim d5c trung tam v~ vi~c

th5ng nJ-ultvi~c sap oo~p trung tam;
_ (N~u 1.1gii'li th~ can co Bien han Bien ban thanh tm cua Thanh tra 56'
GD&:E>T,Van him ki~n nghi cua Thanh tra 56' vai S6 GD&DT)
Sa lm;rng hi. sO'; 01 (b(»
ThM h~Dgiai quy€t:
30 ngay lam vi~c k~ tit khi nhi:indu h6 so theo quy dinh.

Dai tllQ11gthlfC hi~DTTHC; T6 chirc, canhiin
CO'quan thve hi~n TTHC:

_Co quan co thftm quy~n quy~t oiOO:UBND Thanh ph5
_CO"quan trlJc ti~p thl,l'chi~n TTHC: S6' GD&:E>T
- Co quan ph&i hgp: S6'NQi v1,l

K€t qua clla vi~c thlfC hifn TTMC: Quy~t djnh hanh chiOO
Miu dltll, mlu tit khai, Yen du, di€n ki~n thllC hi~n thu tye himh ehinh:

Khong
Phi, I~phi: khong
Can eli' phap Iy coa TTHC:

_Lu~t Giao d1,lcngay 14/6/2005
_Nghi dinh s5 7512006/N:E>-CPngay 02/812006 ella ChiOOphil Quy dinh chi

ti~t va Hu6TIg dfuI thi hanh mi)t s3 di~u ella Lu~t Giao d1,lc
_ Quy~t djnh s8 0112007/Q£l-BGD:E>Tngay 02/01/2007 Clla B9 GD&DT

ban hanh Quy ch~ t6 chuc va hO\lt dQng clla cae Trung tam Giao d1,lcthulmg

xuyen
_Nghi quy~t 66/NQ-CP ngay 2311212010 clla Chinh phil vS vi~c dan gian

hoa thll t1.lchanh chinh thuQc pru;.mvi chuc nang quan I} clla B9 GD&ElT
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30. XEP ~NG cAc TRUNG TAM GIAo DVC TH1JONG XUYEN

Trinh tv thvc hi~n:
_TiSp nh~n h& sa xin xSp h\illg Trung tiim GiilOd\lc thuang xuyen
_Th5.mdinh ~p hQl) Y kiSn Cllacac so ban nganh hu6ng dftn b6 sung h&sa (nSu

dm)
_Chu trJ ph6i hQl)v6':icac phong ban co quan so GD&DT v6i cac 56 ngimh hfru

quan cua thimh
ph6 dS til chuc doan kiSm tra lien nganh thimh ph6
_T6ng hqp y kiSn hoan chinh h&sa tai li~u
_Glii van bin trinh UB thanh ph6 xem xet, ra quySt djnh

each thirc thlfc hi~nj
BI}ph~ tiSp nh~n h&so va tni kSt qua thu tl,lChimh chinh - Sa GD&DT Ha NQi
( S6 23 Quang Trung, qui%nHoan KiSm, Ha NQi)
Thanh phAn h6 SO";
_ TO' trinh dS nghi xSp h~ng Trung tam Giao dl,lcthuang xuyen
_QuySt dinh thimh l~p Trung tam Gilio dl,lcthuang xuyen
_Bao cao kSt qua ho~t dQng cua Trung tam Giao dl,lc thuang xuyen trong thai

gian 3 illim lien
Wc dSn thai di6m d.&nghi xSp h::mg
_ Bang W danh gia tinh diSm theo tieu chi xSp h::mg theo tieu chi Trung tam

Giao dl,lcthuang xuyen
_ S6 li~u th6ng ke hQc vien theo hQc cac chuang trinh trong 3 nam lien Wc dSn

thai di~m dS nghi xSp h~ng
_Danh sach can bl}giao vieD, vien chuc trong bien chS va giao vien hQl)dang
kern theo trinh dQdao t~o ngo;ti ngft tin hQc
_ S6 li~u th6ng ke di~n tich d&tdai co sa v~t ch&t,thiet hi d~y hQc
S6 hrqng h& sO": 01 (bQ)
Tho; hiilDgiili quySt:
45 ngay lfun vi~c v6i h&sa dfty du hQ'Pl~
D6i tuvng thlfC hi~n TTHC; Til chuc
6. CO'quan thvc hi~D TTHC:

Co quan co th&mquy~n quySt dinh: UBND Thanh ph6
Co quan tIVc tiSp th\Ic hi~n TIHC: SO'GD&£>T

Kit qua Clla vi~c thlfc hi~n TIRC: Quyi!t djnh himh chinh
M~u d01l, m~u to' khai, Yeu cAu, di~u ki~1I thvc hi~n thii tyc h;'mh chinh:

Khang
Phi, I~phi: khang
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Gin eu philp Iy ella TTHC:
_Lu~t Giao d\!c ngay 14/612005
_Nghi dinh s6 75/2006INB-CP ngay 02/812006 cua Chinh phil Quy dinh chi

ti~t va Huemg dful thi hanh ffiQt s6 di.1ucua Lu~t Giao d\lc
_ Thong tv s6 48/2008!TT - SGD&BT ngay 25/812008 cua bl} giao d\lc oao

ti;1.o.Huemg dful x~p hi;1.nva thl,l'C hi~n ch~ 01}ph\! dp chuc Vl,I lanh oi;1.0cua

Trung Him giao d\!c thuong xuyen
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31.CONG NH~N TRl10NG MA..MNON f)~T CHUA..NQu6c GIA

Trinh tf th\fC hifn:
_Phuo-ng, xa, thj trAnki~m tra - cong nh~n.
_Qu~n, huy~n, thj xa ki~m tra - eong nh~n.
_Thanh pha ki~m tra - ra QuySt djnh e6ng nh(in

Caeh thm thve hi~n;
BQpMn ti~p nh~ h6 sa va tra k~t qua thu tl)c hanh ehinh - S6 GD&£lT

Ha NQi( S6 23 Quang Trung, qu~ Hoan Ki~m, Ha NQi ). "Th nh phan ho sO';
_ BaD cao eua nha truo-ng v~ qua trlnh xay dlJllg truemg mfun non dl;ltchufrn

quae gia.
_Van bim dE nghj c6ng ohan tntcrng m~m non dllt ehuf.n qu6c gia do Chli

tjch Uy ban nhan dan dp huy~n ki.
_Bien ban kiim tra truo-ng m~m non dl;ltehu&nquac gia

sa Im;rng hB sO':02 bQhoan ehinh ( luu SO'GD&£lT va UBND Thanh ph6 ) va
5 baa cao cho cae thanh vien ban chi diilOxiiy dl,!TIgtnto-ng chuan quac gia
Tho; hi;lDgiai quy~t: 10 ngay lam vi~c ( sau khi du h6 sa hqp l~) va dil dugc

thanh pha kiim tra.
Dal tUQ1lgthl}'Chi~n TTHC: T6 chuc
CO'quan thve hi~DTTHC;

_Co quan co thfrm quy~n quy~t dinh: Chii tjch UBND Thanh ph6.
_Co quan tn,tc ti~p th\IC hi~n TIHC: Phong Giao dl,lcM~mnon- Sa GD-

DT Ha Ni)i:
K~t qua eua vi~e thVe hl~n TTHC: Quy~t d\nh hanb chinh
M~udon, mlu tir khai, Yeu ciu, di~u ki~n thvc hi~n tbii t\JC bl'mh chinh:

Khong
Phi, I~ phi: khong
CaD elf pbap I)' eua TIRC:

• Quy~t dinh s6 36/2008QD-BGDDT ngay 1617/2008 cua BQ Giao dl,lc&
Dao tl;lov6 Ban hanh Quy ch~ cong nh~ tnro-ngmam non dl;ltchufrn quac gia

_Khi co Hu6ng dfut cua B/) GD&DT, se th\Ic hi~n thea ni)i dung ( ki~m tra
cung vm bQkiSm dinh chat luqng di c6ng nh(in !rU<rngd\lt chuan qu6c gia) quy
dinh t\li Nghj quySt 66/NQ-CP ngay 23112/2010 CllaChinh phu
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32.CONGNH~ TRl10NG TlEU HQCD~T CHuAN Quac GIA

Trinh tv thlfC hi~n:
_PhuOng, xii, th[ tr~n ki~m tra - eong nh~n.
_Qu~n, huyo$n,thj xii kil~mtra - c6ng nh~.
_Thanh ph8 ki~m tra - ra Quy~t djnh c6ng nh~n

each thli'c thlfC hi'n;
Bi) ph~ ti~p nh~ h6 sa va tra k~t qua thu t1,Iehimh chinh - S6 GD&E>Till NQi

(S8 23 Quang Trung, qu~ Hoan Ki~m, Ha NQi )
Thimh phin h& sO':
+C~p phuOng, xii, th[ tr~n:
_Bao CaDcua nha hUang v~ e6ng WC xay dl,tllgtruang ti~u hge d\lt ehufm Qu8c

gla.
_ Van bim d~ nghj cong nh~ truOng ti~u hgc d\lt chufm Qu8c gia cua chu tjch
UBND xi. phuOng, thi trfm gui chu Qch UBND qu~, huyo$n,thj xii.
_Bien ban ki~m tra Muc ch~t luqng t6i thi~u.
_Bien ban ki~m tra TruOng ti~u hgc d\lt chuAnQu8c gia.

+ cap qu~, huyo$n,thi xa:
_BaD caD cua nha truOng v6 c6ng tac xay d\ffig truimg ti6u hgc d\lt chuAnQu8c

gla.
_ Van ban dE nghi c6ng nh~n truOng ti~u h9C d\lt chuAn Qu8c gia ci'!a chu Iich
UBND qu~n, huyo$n,thi xii gui chi'! tjeh UBND thanh ph6.
_Bien ban ki6m tra Muc eh~t luqng t8i thi6u.
_Bien ban ki6m tra TlUemg ti~u hQc d\lt chufm Qu6e gia.

+ C~p thanh ph6:
_Bao cao cua nha tfUOngv~ c6ng tac xay dvng truOng tiSu hgc d\lt chufut Qu6e

gla.
_Van ban dS nghj c6ng nh~ truOng ti~u hQc dlit chuftn Qu6c gia cua chu Qch
UBND qu~n, huyo$n,thj xa gui ehu tjch UBND thanh ph6.
_ Tatrinh db nghi UBND Thanh ph8 HiJ.NQi xct va ra quy~t dinh c6ng n~n
truOng tiSu hgc ~t chuftn Qu6e gia cua Gifun d6c Sa GD-Br gill chu tjch

UBND thanh ph6.
_Bien ban ki~m tra Muc ch~t luqng t6i thi6u.
_Bien ban ki~m tra TruOng ti@uhQedlitchuftnQu6egia.
S8 hrqng h& sO': M6i dp 03 (bQ)
Thiri h:,.n giai quyk 15 ngay lam vi~c ( sau khi diJ.h6 sa hqp 10$)va dii Quqc

thanh ph8 ki8m tra.
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B3i tlrqng th1Jc hi~n TTRC: 16 chuc
CO'quan th1Jchi~n TIRC:

_Co quan co than, quySnquy~t d!nh:Chil tich UBNO Thimh ph6.
_Co quan t1¥c ti~p th\Tchi~nTIHC: Sa GO-DT Ha NQi:

K~t qua eua vi~e thl}'chi~n TIRC: Quy~tdinh himh ehinh
Miu oO"n,miu to' khai, Yeu du, oi~u ki~n thl}'c hi~n thu tl}c h;'mh chinh:

Khong
Phi, I~phi: khong
Can eli' phap Iy eua TTHC:

QuyStdinh 32/200S/QD-BGD&f>T ngay 2411012005 CllaBQGiao Q\lCva
Dio t;lo vS vi~c ban himh Quy ch~ eong nh~ tnrO'ngti~u hQedi;ltehufuI

qu6c gia.
Nghi quy8t 66/NQ-CP ngay 23/12/2010 cila Chinh phil vS vi~c dan giim
hoa thil tl,lChanh chinh thuQcphi;lffivi chuc nang quan ly eua BQGD&DT;
Khi co Huang d~n ella BQGO&f>T,se th\Tchi~n theo nQidung ( kiSmtra
cUngv6i hQ ki~m dinh chat Im;mgd6 eong nh~ truO'ngdi;ltchuftn qu6c
gia) quy dinh t\liNghi quy8t 66/NQ-CP ngay 23/12/2010 clla Chinh phu
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33. C6NG NH~ TRUONG TRUNGHQC cO SOD~T CHuAN Qu6c GIA

Trinh tlJ thlJc hi~n:
_PhuOng, xa, thi trftn ki~m tra - cong n~n.
_Qulin, huy~n, thj xa ki~m tra - cong nhlin.
_Thanh ph6 ki~m Ira - ra Quy~t ajnh cong nh~n

Cach thli'c th1JC hi~n;
BQph(in ti~p nh~n h6 so va tra k~t qua thil tl,lChanh ch(nh - Sa GD&£lT Hi!.NQi

(S6 23 Quang Trung, qu(in Hoan Ki@rn,HaNQi )

Thanh phftn h6 Sit:

+ cftp truOng:
_ Boo cio cua nha truOng v~ cong tac xay dvng twang trung hQc d\l-t

ehufuJ.Quae gia.
_ Viin biln a~ nghj cong nhlin twang trung hQcO\l-tehu~n Quac gia ella

ehu tjch UBND xa, phuOng, thj trftn gui ehil qeh UBND qulin, huy~n, thi xa.

_Bien bim t1,tki~m tra eua truemg.

+ Dip qu~n, huy~n, thi xa:
_ Bao do eua nha tmOng v~ cong tae xay dvng truOng trung hQe o\l-t

chufuJ.Quae gia.
_Viin bim d€ nghj ki€m tra, e6ng nh~n twang trung hQe O\l-tehu~n Quac

gia eua ehil tich UBND qu(in, huy~n, thj xli gui ehu ttch UBND thimh pha.
_Bien ban ki~m Ira tmOng trung hQc ai;ltehufuJ.Quae gia eua qu~n, huy~n,

thi xa.
+ cftpthanh pha:

_ Bao cio eua twang v@ding mc xay dvng tTuang trung hQc O\l-tehu5.n

Quae gia.
_Bien ban ki~m tra Truang trung hQc co sa aliltchu5.n Quae gia eila £loan

ki~m tra cApThanh pha.
_Ta trinh d@nghj UBND Thanh pha Ha NQi xet va ra quy@t ojnh e6ng

nh~n twang trung hQe co sa O\l-tehufuJ.Quae gia cua Gifun aae Sa GD-DT

(thuang trl,l'e).
56 hnrng h6 so-:Mili dp 02 (b{l)
Tho; h~n giai quy@t: 10 ngay lam vi~c (sau khi au h6 so hgp 10$) va ali ouge

thanh ph6 ki~m tra.
DAi tmyng thlfC hi~n TTHC: T6 ehue
CO' quan thlfe hi~n TTHC:

_Co quan co th5.mquy@nquy@tdjnh: Chu tjeh UBND Thanh ph6.
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_Co quan tn,tc ti~p th\Ic hi~n TTHC: Phong Giao d\lc trung hQc- So' GD-

DTHilNQi:
K~t qua eua vi~e thy:c hi~n TTHC: Quy8t dinh hanh chinh
Mh dun, m~u to' khai, Yeu cau, di~u ki~n thl!Chi~n thu tl}chanh chinh:

-Bien ban ki6m tra dlinh gia twang trung hQc theo 05 tieu chu~n duQ'cqui

dinh t~i Thong tu 06
_Bien ban ki~m tra danh gia truang trung hQc dl.1tchufut Qu6c gia.

Phi, I~ phi: khong
Clin cil'phap If cua TIRC:

_Th6ng tu' s6 06/2olOm-BGDDT nglLY26/02/2010 cua Bq Giao di;lCva
Dao tl.1

0
ve vil?c ban h1mh Quy ch€ c6ng nh:).n trbug trung hqc co so, trUbng

trung hqc ph6 th6ng va tIubng ph6 th6ng co nhieu dfp hQc dl;\tchua.n qu6c gia
ThOng tU s6 06/201Om-BGDDT ngay 26102/2010 cua BQ Gifio d\lC va
Dao tl;Iove vi~e ban h1mhQuy ehe c6ng nh:).ntrbng trung hqe CCJ sa, tIbng
trong hqc ph6 thOng va trbng phISth6ng co nhieu dfp hQc dl;\tehua.n qu6e

gla.
Khi co Hu6ng d~n cua Bq GD&ElT, se th\IChi~n theo nqi dung ( ki8m tra
dmg vm bQ ki€m dinh chftt lUQ'llgd8 c6ng nh~ tfUang dliltehufut qu6e
gia) quy dinh ti.liNgh\ quy8t 66/NQ-CP ngay 23112/2010 eua Chinh phu
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34. CONGNH~N TRU'ONGTRUNGHQC PHO THONG
D~T CHuAN QUOC GIA

Trinh tl}'thl}'c hi~n:
_Phuong, xii, thj trlln ki~m tra - c6ng nhlln.
_Qulin, huy~n, thi xii ki~m tra - c6ng nMn.
_Thimh phS ki~m tra - ra Quy~t dinh c6ng nh~n

Cach thu-c th\lc hi~n;
BQph~ ti~p nh~ h8 sa vi tri k6t qua thu wc himh chinh - S6' GO&£>THa NQi

(S6 23 Quang Trung, qulin Hoin Ki6m, Ha NQi )

Thanh phfl.n h6 sO':
+ TfUbng:

_ Bao cao cua nhi trubng v~ c6ng tac xfiy dl,l':tlgtrubng trung hQC d:;l.t

chu€mQuSc gia.
_ Van ban d~ nghj c6ng nh~n trubng trung hQc d:;lt chuftn Quac gia cua

Hi~u truemg.
_Bien ban tv kibm tra cua truang.

+ cap thanh ph6:
_ Bao clio cua trucmg v€ c6ng tac xay dlJIlg truang trung hQcd:;lt chu€m

Qu6c gia.
_Bien ban ki~m tra Tntbng trung hQc ca sa O:;ltchuftn QUSc gia CllaDoan

kibm tra cap Thanh ph6.
_Tb trinh d~ nghj UBND Thinh phS Hi NQi xet vi fa quy€:t djnh c6ng

~n truang trung hQc co s6 o:;lt chufuI Qu6c gia cua Giam oSc S6 GO-ElI

(thucmg t:n,rc).
S6 hrqng h6 sO': M6i dp 02 (bQ)
Tho; h~n giai quyk 10 ngiy lam vi~c ( sau khi du he. sa hQ"p1~)va ofi dugc

thinh phS ki€:mtra.
D6i tuqng th\lC hi~n TTHC: T6 ch{rc
CO'quan th\fC hi~n TTHC:
Co quan co tham quy€n quy6t djnh: Chu tjch UBND Thanh ph6.

Co quan t:n,rcti€:p thvc hi~n TTHC: Phong Giao d\lc trung hQc- S6' GD-

£)I Ha NQi:
Co quan ph6i hqp : Cil.c S6': Tii chinh, llQi v\I, Van hoa- Th€: thao va On

lich, K€:hO:;lchoftu tu.
K€t qua cua vi~c th\fC hi~n TTHC: Quy~t oinh hanh chlnh
MAn 00'11, mAn tit khai, Yeu cAn, oi~u ki~n th •••.c hi~n thii t\lC hanh chinh:
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-Bien ban ki~m tra danh gill.trucrng tnmg hQc theo 05 tieu chuftn duQ'c qui dinh

ti[!iThong tu 06 clla Bi?GD&DT.
_Bien ban ki~m tra danh gill.trucrng trung hQc di[!tchuftn Qu6c gia.

Phi, I~ phi: khong
Can cu philp It eua TTHC:

-Th6ng tU' s6 06{201OfIT-BGDDT ngay 26/02/2010 clla B<)Giiio d~c va Dao
t;j.ovI! vi~c ban hanh Quy che c6ng nh:)n IrLfcmgtrung hQc CCi sa, trbng trung hQc
phd thOng va trcmg phd th6ng co nhj~u c!fphQc dlJ-tchunn qu6c gia

-lMng tLfs6 06/2010(IT-BGDDT ngay 26/02/2010 clla BI>Giao d~c va Dao
tl)-ove vi~ ban hanh Quy ch€ c6ng nh.;1.lltrcmg trung hQc co sa, trbng trung
hQCphil th6ng va trcmg phd th6ng co nhieu c5p hQc dl!-tchu:ln qu6c gia.
_ Khi co Hm'mg dfin clla Bi;!GD&DT, se thl,IChi~n theo nQi dung (ki.3m tra
dmg vui bi? ki~m dinh chit luqng d6 c6ng nh~n trucrng dlJ-tchufuI qu6c gia)
quy dinh t;l.i Nghi quyEt 66/NQ-CP ngay 23/1212010 clla Chinh phu
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35.THAM DlNH PHE DUY~T oV AN DAu TU' xA Y OV'NG, L~P BAo

cAOKINH TE KYTHU~T

Trinh til thlfC hi~n:
_ 81] ph~ ti6p nMn va tra k6t qua: Ti6p nh~ h6 so xin th&mdinh ba.o cao kinh

t6 ky thu~t (BCKTKn
_Phong k~ hOi;lChtiIi chinh giai quy6t:
_ Th&mdinh, ~p hQP cae Y ki~n cua cac sa ban nganh hfru quan, huang dan

b6 xung hE.so (n6u co)
_T6ng hQP Y ki6n hOlmchinh hE.so BCKTKT
_Thim quy~n giai quy6t: lam til: trinh va dl,T thao quy6t diM BCKTKT Trinh

Giam d6c sa GD&ElT ( ho\ic Pho giam d6e plw trach

Cach thuc th\l'c hi~n;
BQph~ ti~p nh~ hE.sa va tra k6t qua thu t\lChanh chinh - Sa GD&ElT Ha NQi

(S6 23 Quang Trung, qu~ Hoan Ki~m, Ha NQi )

Thanh phin h& sO':
_To trinh thfim dinh bao kinh to6ky thu~t cua O1u dau tll' (thco mau);
_Ck van ban phap 19 ve chil chang diu t cua dfp c6 th9.m quy~n g6m m<':Jt

trong cac van han sau:
+Van bill chApthu:).neho phep l~p bao cao nnh te ky thu~t;
+ Ke ho~eh v6n, quyet dinh c[(pv6n dllu tu;
+ Danh m\le chu9.nbj dau tll' c6 ttn cong trlnh l!:lpbao cao kinh t€ ky thu~t
_Van him chap thu:).n dia diem xa.ydl!llg (trU cae cong trinh h~ {lingky thu~t);
_Ok quyet dinh cua O1u dau tll' ve tll' van l~p khiio sat, tll' van l~p hao cao kinh
{eky thu~t, cae quyet dinh phc duy~t nhi~m Y\I,de cemg l!:lpBio cao Kinh te ky

thulj.t,nhi~m Y\l1~p thiet ke;
_Ok bien bim nghitm thu gifra 0111diu tll' va d{t\l vi tll' van ve l~p Bao cao

kinh te ky thu~t khao sat;
_ Vm ban thoa thu:).n ve Phong cbiy chua chay, danh gia tac d(\ng moi trOng

(d6i v6i cac trCmghqp bitt bu<':Jcph:li theo quy dinb);
_ Giay phcp dmg ky kinh doanh dan vi tll' van, chUng chi hanh nghe ella cae
ea nhfin dam nh:).nchu trl (kien true, ket cAn,di~n, noc, khao sat);
_ Ket qua tham tra thiet k€ ban ve thi cong va dl,Itoan ella dem vi tll' van thl,Ie

hi~n (neu c6);
_Van ban gop Y eua cae COquan e61i6n quan (neu (6)
* H6 so bao eao kinh te ky thu:).t(05 B<':J)
_ T~p bao cio kinh te ky thu!).tbao g6m ph!l.nthuyet minh va thiet ke biin ve thi

cOng, t~p tien lUQ1lgdl,Itoan;
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_H6 SO'khio sat dta chat, dja hlnh, thuyel minh tinh toan (Nen co dOl VOl cong

trlnh til 02 tdng IriJ ten);
_H6 sa khao sat dta chiit, dta hlnh (neu co thtfc hi~n) bao g6m:

+ Quy€t djnh phe duy~t nhi~m Y\I, phong an khao sal;
+ Bien ban ki~m tra nghi~m thu don vt giam sat;
+ f)~cuO'ngnhi~m Vl,l,phuoog an khao sat;
+ T:}.pbao cao ket qua khao sat;
+ cae ban ve, so li~u khao sat;

S61m;mg h3 Sit: 01 (bQ)
Tho; hl;m giai quyk 15 Ngay k~ ill ngay nh~n du h6 sa hqp 1~
B6i tm;mg thlfC hi~n TTHC: T6 chuc, canhiin

Cit quan th'lc hi~nTTHC:
_ CO'quan co tham quy~n quy~t dinh: Sa GO&f)T Ha NQi.
_ CO' quan t11Jc ti~p th\-TChi~n TIHC: Phong K~ hOl?-ch-Hi chinh -

Sa GD&BT
Ktt qua ciia vi~c thlfC hi~n TTHC: Quy~t dinh hanh chinh
Min dl1ll, min to' khai, Yeu cAn, di~u ki~n thlfC hi~n thii tyc hanh chinh:

Khong
Phi, I~phi: khong
Can cO- phap Iy cua TTHC:

_Lu~t Xiiy d\TIlg 26-11-2003
_ Nghj dinh so 12/2009/ND-CP ngay 12/0212009 eila Chinh phu ve quar. 11

dl! an dan t xay dl!Ogc6ng mnh;
_ Th6ng t so 03j2009/IT -BXD ngi!y 26/0312009 eua &? X1l.yDl!Og Quy dtnh

chi ti€t m<)tso n<)idung CllaNg~ djnh s6 12/2009/ND-CP ngay 12/02/2009 Clla

Chinh phil ve Quan 11 dl! an dau t xay dJ!l1gc6ng mnh
Quy€t dinh so 60/2009/QD-UBND ngay 09/04/2009 ella Uy ban nhan d1l.n
Thanh pho ve Quar. 11dl~an dau t x1l.ydl!Og e6ng trlnh slt dl,lng von ngan

sich nha nLl'6'eCllaThanh pho Hi!N(?i.
Nghi quy~t 66!NQ-CP ngay 23/1212010 cua Chlnh phu v~ vi~c dan gian
hoa thu tl,Ichanb chinh thuQc ph~m vi chfrc nang quan 11cua Be. GD&DT
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36. THAM D1NHPHE DUY~T 01/ AN DAu TU'THIET Bl DAo T4-0,

Trinh ty thyc hi~n:
+ TiSp nh~ nh:i-nh6 sa hqp 1~.
+ Th&mdinh nQi dung bao cao dau tu
+UP TO'trinh va dv thElOQuYSt dinh phi! duy~t bao cao dau tu, tri.nh Giam d6c

So' phi! duy~t bao cao dau tu
_Giam d6c S6' xern xet phi! duy~t bao cao dau tu
_Tra kth qua cho don vi ccrsa.

Sau khi chu truong dau tu dugc duy~t, Chu diu tu dv an t6 chuc l~p bao
cao dau tu thiSt bi, nQp h6 so trinh SO'GD&BT thfun dinh va phi! duy~t.
_ Phong KHfC tham dinh bao cao dau tu, l~p To tri.nh va d\l thilO Quy~t dinh

phi! duy~t bao cao tUlutu trinh Giarn d6c SO'.
_Giam dBc Sa x:ernxct phi! duy~t bao cao dau tu

Cach thirc thyc hi~n;
BQph~n tiSp nh~ h6 sa va tra kSt qua thu tl)c himh chinh - SO'GD&BT Ha NQi

( 56 23 Quang Trung, qu~ Roan Ki8rn, Ha NQi )

Thimh ph5.n h& sO'
_Cac van ban phap ly ( 02 bi? ):
+TO' trinh th5.rndinh va phi! duy~t bao cao d~u tu;
+Chu truong dau tu dugc duy~t, kS hOl).chv6n chufu1bi dau tu
+ Cac van ban clla Chu dau tu vS khao sat, I~p bao cao dliu tu, bii!n ban nghi~rn
tbu v6i tu v~ l~p khao sat, l~p bao cao dau tu, gi&y phep dang ky kinh doanh

cua don vi tu vin
_H6 so bao cao dliu tu cua chu dau tu trinh tham dinh dliu tu g6m cac gi&yto:
D1,tan dliu tu do don vi l~p; Van ban xin phi! duy~t dl! andliu tu thiSt bi dao ~o;

S8 hrqng h&sO': (0 I bQ)
ThO"ih~n giai quyk

_ Tho; gian th&m dinh bao cao dliu tu khong qua 15 ngay Hun vi~c tinh tu

ngay nh~ du h6 sa hQ"p l~
_ Thai gian xem xet phi! duy~t bao cao d~u tu: kh6ng qua 3 ngay lam vi~c.

TruOng hqp d(l.cbi~t , thai gian phi! duy~t bao cao dliu tu co th6 k60 dai nhung

khong qua 12 ngay l:'unvi~c.
Dbi hrqng th1Jc hi~n TIRC: T6 chuc
CIYquan thyc hi~n TTHC: SO'GD&DT Ha Ni?i.

_ Co quan tn,rc ti8p thJ,IChi~n TIHC: Phong KS hOl).chTai chlnh- So GD-

BTHaNQi:
K~t qua cua vi~c thlfc hi~n TTHC: Phe duy~t
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Miu dan, miu to' khai, Yeu ciu, di~u ki~n thl}'chi~n thii h}c banb cbinb:

Kh6ng
Phi, I~phi: kh6ng
Can cir philp IS'clla TTHC:
_Lu~t dau thAu s6 61!2005/QHl1 ngay 29/0112005
_Lu~t 3812009/QH12 ngay 19/612009 sua dbi, b6 sung mQt sb di~u eua lu~t

lien quan d~n dAutu xay d\lIlg co ban;
_Nghj dinh 8512009/ND - CP ngay 15/1012009 ella Chinh phil v~ vi~e huemg
d~ thi hanh Lu~t dau thAu va 1l,taehQnnha thAu xay d\lIlg theo lu~t xiiy d1,rng.
_Nghi quyh 66INQ-CP ngay 23/12/2010 eua Chinh phil v~ vi~e dan gii'mhoa
thu. tl,lchanh ehinh thuQe ph~ vi chue nang qui'm ly eua BQGD&£H
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37. THANH I4P TRU<JNG CHUYEN THUQC
cO sO GlADDl)CD~I HQC

Trinh tY'thvc hi~n :
_Sa GD&BT ti~p nhi).nh8 sa
_ Ki~m tra, ~p hqp Y kiSn eua cae Sa, Ban, Ng<'mhlien qUaIl, hu6ng dan,

b8 sung (n~u co)
_Th:im dinh h6 SO'.

_Ra van bim trinh UBND Thanh ph6 xem xet
_UBND Thanh ph6 gui Bo GD&DT van him thoa thu:).nthanh l~p tnrOng;
_Tren eClsa van bin thoa thui).neua 89 GD&DT vb vi~c thimh l~p tru6ng

va H6 5(1, UBND Thanh ph6 ra Quyh dinh thilnh l~p truOng.
each thll'C thllc hi~n: Tll!c ti~pt\'!i co qUaIl S6 Giao dl,lc va Dito t\lOHilN{Ji (56

23 Quang Trung, qu(in Hoirn Ki~m, Ha. NQi).

Thanh pbdn b6 sO':
_TO'trinh xin thimh lij.pwang
_ Lu:).n chUng kha thi:
+ Phil hqp v6i quy hO\lch rn\'!ng lucri twang hQc, yeu cau phlit tri8n kinh t~,

xa h(ji eua dia phuong.
+Dam baa cae tieu chulin thea quy dinh.
_ He. so tiii chinh va Cll sa vij.tchftt: baa g6m van bim do cap co th~m quy@n

xae nh(in y@kh.!J.nang tii ehinh;_He. so xac nh~ quy&n sir dl,!ngd~t hoi,icvan bin thoa thu$n cUa co quan co

thfun quy&nv&vi~c giao dftt xay dvng tru<:mg.
_ H6 so nhan S\I : bao g6m danh sach d\I ki~n, he. so 1y lich Clla Ban giam

hj~u va danh sach Giao vien ....( cho phep wang THPT chuyen thui)c cac wang

d\li hQc co giao vien thinh giang)
sit hrq'ng b6 sO': 0 I bi)
Thiri h~n giiii quy€t
40 ngay lam vi~c kl! tir khi nh~ du h6 so hqp l~.

nlti tUQ"ng tbvc hi~n TTHC: T6 chuc.
CO' quan thvc hi~n TTHC:

_Co quan co thAm quySn quy~t dinh: UBND Thanh ph6
_Co quan wc ti~p thvc hi~n TTHC: Phong T6 chuc can bi)- Sb GD&DT

_ Co quan ph6i hqp : So NQi v1,l
TTHC nay co yeu diu phai hOlm thlmh m~u dO'n, mftu to' khai kbOng:

Khong
L~ phi:Khong

63



K~t qua thlfC hi~n TTHC: Quy€t djnh hanh chinh
Ciin cir phap It ciia TTHC:

_Lu~t Giao dl,lcngiy 14/6/2005
_Nghi djnh sa 7512006/ND-CP ngay 02/812006 cua Chinh phu Quy dinh chi

ti~ va Huemg din thi hanh mQt s6 di~u cua Luij.tGiao d\lc
_ Quy8t dinh s6 0712007/Q£>-BGDDT ngay 02/4/2007 cua BQ truang BQ

Giao d\lC va Dio ~o v~ vi~c: Ban hanh £)i~u I~trubng Tnmg hQc co sa, Tnmg
hQcph6 thong va tnTcrngph6 thong co nhi6u cdp hQc.
_ Quy€t djnh sa 82/2008/QD-BGDDT ngay 31/12/2008 eua BQ truOOg BQ
Giao d\lCva Dao wo v~ vi~c: Ban hanh Quy ch€ t6 chilc va hO\ltdQng cua cac

truoog Trung hQc ph6 thong chuyen.
_Nghi quy€t 66/NQ-CP ngay 2311212010 cila Chinh phil vS vi~c don gian h6a
thu l\Ic hanh ch[nh thuQc ph::un vi chuc nang qmin I)' cua BQGD&DT
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38. SAP NH~p. CHIA TACH TRUNG TAM KY THU~T
TONG HQP HUONG NGHl~P

Trinh tv thvc hi~n :
S6 GD&DT ti~p nh:i-nh6 SO'

_ Ki~m tra, t~p hqp Y kiSn Clla cac So', Ban, Nganh lien quan, huemg lilln,

b6 sung (nSu co)
_Th5.mdinh he. So'.
_Ra van ban trinh UBND Thanh ph6 xem xet

_UBND Thanh ph6 ra Quy~t djnh sap nh~p, chia tach dan vi.
Cach thUc thlfC hi~n: Tn,lc ti~p ~i CO' quan S6 Giao dl,lcva Dao t;lo Ha NQi (s6

23 Quang Trung, qu:i-nHoan Ki~m, Ha NQi).

Thanh phtin h& sO':
_Ta trinh xin sap nMp, chia tach dan vi
_D\I thao d~ an t6 chuc va hO\ttdQng clla dan vi:
_Ten Trung tam, 10:;J.ihlnh, d!a dibm d~t trung tam, S\l dn thi~t va ca So'phap

Iy Cllavi~c sap nh~p, chia tach trung tiim;
_Ml,!ctieu, chuc nang, nhi~m VI)ella trung tam;
_Nganh ho~c chuyen ngimh d1,l'ki~n dao tl).O;
_Quy mo dao ~o, ngu6n tuy~n sinh, d6i tm;rngtuybn sinh;
_Co' cftu t6 chuc trung tam ( Giam d6c, Pho Giam d6c, cac phong , ban, Co'

sa phl,!CvI,!dao t;lo)
_Cac YSut6 dn thi~t bao dam d~ nha tru'OnghO:;J.tdQng nhu d1,l'ki~n vb nhan
S1,l'quan Iy, giang d:;J.yva phl,lcVI),kinh phi hOl).tdQng, di~n tich dat dai, di~n
tich my dl,l'Ilgva cac trang thi6t bi phvc Vl,lnginh va chuyen ngimh dao tl).O

cUatrung tam;
_Quy ch~ t6 chuc va hO:;J.tdQng clla trung tam;
_Co dV an lam ro vi~c sir d1,lnggiao vien, can bQ, nhlin vien clla trung tam,
quy~n IQ'iclla hQc sinh, k~ hOl).ch,thai gian, IQtrinh th1,l'Chi~n vi~c sap nh~p
chia tach truOng. Thu Wc va thai gian chuy~n d6i tai san, ehuybn d6i v6n

gop, c6 phin.
_H6 so tai ehlnh va Co's6 v~t chftt, baa g6m :

_ H6 SCIxac nh:i-n quy~n Slr dl,lng dat ho~c van ban thoa thu~n ella ca quan eo

tham quy€n v~ vi~e giao dftt xay d\ffig trung tam.
_H6 So'nhlin s1,l', bao g6m:
Danh sach Giao vien ca hfru, Giao vien thinh giang va eo eam k~t gii'mg dlilY

ella eae giao vien (N~u GV duQ'cdao tl).ongoai h~ th6ng eae truang su phlilmthl

ph:li co ehung chi b6i du[mg nghi~p vv su ph:;J.m).
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Bien bim cua HQi nghi hQp can bQchii.ch6t, Ban Giam d6c trung tam v~ vi~c

th6ng nh~t vi~c sap nh~p, chia tach trung tam;
S~ IUlfllg h8 srr: 01 (bQ)
Tho; hl;(ngiai quy~t
60 ngay (lam vi~c) k8 til khi nh~ h6 so dAydu va hqp l~.
DAituq'ng th\l'c hi~n TTHC: T6 chirc.
Crr quan th\l'Chi~n TTHC:

_ Co quan co tharrt quy~n quySt dinh: UBND Thanh ph6
_Co quan tn,lc ti8p th\fC hi9n TIHC: Phong T6 chirc can bq- S6 GD&BT
_Ca quan ph6i hqp: S6 Nqi Y\I va cac S6 khac ( illy theo chuyen nganh

ella twang lam thii wc sap nh~p, chia rich)
TTHC nay co yeu diu phai hoan thanh mliu drrn, mliu tir khai kbong:
Ban dang leYki8m dinh chat Im;rng

L~ phi: Kh6ng
K~t qua thlJ'Chi~n TTHC: Van bimxac nMn
Can cO"phap ly cua TTHC:
_Lu~t Giao d1,lcngay 14/612005
_Nghi djnh s6 7512006/NB-CP ngay 02/8/2006 CllaChinh phu.Quy djnh chi

ti,h va Huang dftn thi hanh mQt s6 di~u eila Lu~t Giao dl,lc
_ Quyh djnh s6 44/2008/QB-BGDBT ngay 301712008 cila BQ GD&£>T ban

hOO Quy chS v~ t6 chuc va hOl,ltdQng eua Trung tam leYthu~t thng hgp - huang

nghi~p
_ Nghi quySt 66/NQ-CP ng:'ty 23/12/2010 cila Chinh phil v~ vi~c don gi:'tn

hoa thu wc hanh crunh thuQc ph\lm vi chuc nang qu:'tn Iy eUaBQGD&BT
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39. THANH L~P TRUNG TAM GIAO DT,lCKYTHU~T
TONG RQP- HtrONG NGHI~P

Trinh tlf thlfC hi~n :
_ Sa GD&DT ehu tri, pb6i hgp vm Uy ban nhan dan huy~n xay dlJIlg d~ an

thilnh l~pTrung Himky tbu~t t6ng bgp-hu6ng nghi~p;
_ GUi h6 sa thanh l~p Trung tam d~n cae ca quan quan 1y nrn.mr6'c co lien

quan l~y Y ki~n bftng van ban v~ vi~c thilnh l~p;
_Sa NQiY\I t6 chUctham dinh;
_ Chuy~n h6 sa eho Van phong Uy ban nhan dan eflp tinh tham tra, trinh Uy

ban nhan e&ptinh;
_Uy ban nhan dan cap tinh ra quy~t dinh thilnh l~p.

Cach thli'c th,!c hi~n: Tn,rc ti~p t\li ca quan Sa Giao d\lc va £lao ~o mNQi(s6
23 Quang Trung, qu~ Holm Ki~m, Ha NQi)ho~c qua duemg btnl di~n.

Thanh phin hi sO':
_ C6ng van eua S6 GD&DT dS nghj th:inh l~p Trung tfun ky thu~t t6ng

hgp-hu6ng nghi~p
_£l~ an thilnh l~pTrung tam leY thu~t t6ng hgp-hm'mg nghi~p:
_ Sv dn thi~t eua vi~e thanh l~p Trung tam ky thu~t t6ng hgp-hu6ng

nghi~p;
_NhUng di~u ki~n v~ ca sa v~t ebfltva dQingl1can bQquan Iy, giao vien

theo quy diJ;h;
S6 hn;mg h6 sO': 01 (bQ)
ThOi h~n giai quy~t
30 ngay lam vi~e k~ tu khi n.hl:lndu h6 sa hgp I~.
B6i tU'l}'ngthvc hi~n TTRC: C:'l.nhan, t6 chirCo
CO' quan thvc hWnTTRC:

_Co quan eo thftm quy@nquy~t d\nh: UBND Th:'mhph6
_Co quan tn,tc tiSp th\lChi~n TIHC: Phong T6 chirc ean bQ-Si'rGD&DT

_Co quan ph6i hgp : Sa NQivI,!
TTHC nay co yeu du phai hoan thanh mau oO'n, miu tlY khai khong:

Kh6ng
L~ phi: Kh6ng
K~t qua thvc hi~n TTMC: Quy~t dinh hanh chinh

Can cli' phlip 1:5' eua TTRC:
_ Nghj dinh 56 75/2006/NB-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu Quy dinh chi
ti~t va Hu6ng din thi h:'mhmQt56 dibu cua Lu~t Gi:'l.od\lc
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_ Quy~t dinh s6 44/2008/QD-BGDDT ngay 301712008 clla Bi) GD&DT ban
hanh Quy ch~ v~ t6 chuc va hO\ltdQng cua Trung tam ky thu~t t6ng hQ'P- hm'mg

nghiep;
_Nghi quy~t 66/NQ-CP ngay 23112/2010 eua Chinh phu v~ viec dan gian hoa
thu tl,ichanh chinh thuQc ph~ vi ehue nang quan 11 ella BQGD&DT

68



40. DiNR CRi RO~T DONG TRUNG TAM GlAo Df)C
KY THU~T TONG HQP-HUONG NGmjj:p

Trinh ty.'thy.'c hi~n:
_S6 OD&£>Tc6 cong van d~ nghj s6 NQi V\,l t6 chuc th~m dinh vi~e dinh
chi ho~t dQng, chuy~n h&sa th~ill djnh cho Van phong UBND thfun tra va trinh
chti tjch UBND cftptinhquyEtdjnhdinh chi ho~t dQng cua Trung tam ky th~t

t6ng hqp-hu6ng nghi~p;
_Chu tjch UBND cftp tinh quy~t dinh dlnh chi hOl).tdQng cua Trung tam
IcY thu~t t6ng hqp-hu6ng nghi~p. Trong quy~t dinh dinh chi hOl).tdQng cua
Trung tam IcY thu~t thng hqp-hu6ng nghi~p phili xac djnh ro ly do dinh chi; quy
djnh ro thai gian dinh chi; bi~n phap dam bao quy~n lQ'icila giao vien va hQc
vien. QuyEt djnh dinh chi ho~t dong cila Trung tam IcY thu~t thng hW-hu6ng
nghi~p phai duqc cong khai tren phuang ti~n thong tin dl).ichung ..
Cach thile thy.'Chi~n: TIVc tiEp tl).iClJ quan S6 Giao dl}cva Bao tl).OHa NQi (s6

23 Quang Trung, qu~n Hoan KiEm, Ha NQi).
Thanh ph5n h& sO":
_Bien ban thanh tra cua Thanh tra S6 OD&£>T;
_Van ban kiSn nghi cua Thanh tra v6i S6 GO&£>1";:
_Bien ban t.iJ.m djnh ki~n nghj cua Thanh tra do S6 GD&DT chil tri, ph6i hqp

v6i dan vj co lien quan;
_Van ban trinh UBND Thanh ph6 ra quySt djnh dinh chi hOl).tdQng.

sa hrqng h&sO": 01 (bQ)
Thiri h~n giiii quy~t

03 ngay lam vi~c d6i v6i dinh chi do vi phl).illcae quy djnh v~ phap lu~t
trang linh vV"cgiao d\lC. 01 ngay lam vi~c d6i v6i ly do khach quan kh6ng dam

bao cho ClJ quan hOl).tdQng binh thui:mg.
D6i tmyng thy.'c hi~n TTRC: Ca nhan, t6 chuc.
CO' quan thy.'c hi~n TTRC:
Cu quan co thdm quy~n quyEt dinh: UBND Thanh ph6
Ca quan tn,tc tiEp thV"chi~n TTHC: Sa GD&DT
Cu qUaIlphili hqp (nEu co): S6NQi vI,!
TTRe nay co yen c5u phiii hoan thanh mAn dO"n,mAn tir khai khOng:

Kh6ng
L~ phi: Kh6ng
K~t qua thlfC hi~n TTMC: QuySt dinh hanh chinh
,Clin cu phap Iy clm TTRC:
_Lu~t Giao dl,1cngay 14/612005;
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_Nghi djnh s6 75/2006/NB-CP ngii.y02/812006 clla Ch[nh phu Quy dinh chi
ti~tvii.Hu6ng dftn thi hii.nhmQt s6 di~u ella Lu~t Giao d\lc
_Quy~t dlnh s6 4412008/QD-BGDDT ngii.y301712008clla BQ GD&DT ban
hii.nhQuy eh~ vb t6 ehuc va ho~t dQng clla Trung tam IcYthu~t t6ng hgp -

huang nghi~p;
_ Nghi quy~t 66/NQ-CP ngay 23/12/2010 ella Chinh phll v~ vi~c dan giim h6a
thll We hii.nhehinh thuQc pru;.mvi ehuc nang quim 11 eua BQGD&DT
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41. GIAITHE HO~T D<)NG TRUNGTAM GIAO DI)C
KY THU~T TONG HC)P-HU'ONGNGRI~P

Trinh tv thye hi~n :
_ Scr GD&DT co c6ng van d~ ngh! so NQi V\lt6 chuc thfun dinh vi~c dinh

chi hO\ltdi)ng, chuy@nhe. sa tham dinh cho Van phong VBND thfun tra va trinh
chu tjch UBND cftp tinh quy~t djnh dinh chi hO\lt di)ng eua Trung Him IcY thu$t

tlmg hqp-hu6ng nghi~p;
_ Chll tich UBND dp tinh quy€t dinh dinh chi hOl).tdQng ella Trung tam

IcY thu$t t6ng hqp-hu6ng nghi~p. Trang quyEt djnh dinh chi hO\ltdQng eua
Trung tam ky thu$t t6ng hqp-hu6ug nghi~p phili xae dinh r61y do dinh chi; quy
dinh ro thm gian dlnh chi; bi~n phap dam bao quy~n lqi. clla giao vien va hQc
vien. Quy~t djnh dinh chi hOl).tdi)ng eua Trung tam ky thu~t t6ng hqp-hu6ng
nghi~ phai duqe cong khai tren phU011gti~n thong tin dl).ichung ..
Cach thire thyc hi~n: TJVe ti~p tl).ico quan S6' Giao d\lc va Dao tl).OHa Ni)i (s6

23 Quang Trung, qu$n Hoin Ki~m, Ha NQi).
Thanh phin he. sO":

_Bien ban thanh tra ella Thanh tra SO'GD&DT;
_Van ban ki~n nghi cua Thanh tra vm S6'GD&DT ; :
_Bien ban thfun djnh ki€n nghj cua Thanh tra do SO'GD&£lT chu tri, ph6i

hqp vm dOllvi co lien quan;
_Viin ban trinh UBND Thimh ph6 ra quy~t dinh dinh chi hO\ltdi)ng.

S6 hrqng he. sO': 01 (bi))
Thiri h~n giai quy~t

03 ngay Hun vi~e d6i voi dinh chi do vi phl).fficac quy djnh v~ phap lu~t
trong nnh Y1,tCgiao dl,lC.01 ngay lam vi~c d6i v6i 11 do khach quan kh6ng dam

bao eho co quan hOl),tdi)ng binh thu6ng.
DAi tUV'JIgthlfC hi~DTTBC: Colnhan, t6 chuc.
CO"quaD thlfC hi~n TTRC:
Co quan co thfun quy€n quy~t djnh: UBND Thanh ph6
Co quan tn,rc ti@pthve hi~n 1THC: S&GD&DT
Co quan ph6i hqp (n€u co): So' NQiV\l
TTRC nay co yen diu ph:ii hoan thanh mftn dem, mh tir khai kh6ng:

Khong
q phi: Khong
K~t qua thlfC hi~n TTRC: Quy~t djnh hinh chinh
. Can cir phlip Iy clla TTRC:
_Lu~t Giao dl,lcngay 14/612005;
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_Nghi dinh s8 7512006/NE>-CP ngay 02/812006 eua Chinh phu Quy djnh chi

ti~t va Hu6ng dfut thi hanh mQt s8 dii!u ella Lu~t Giao d\lc
_ Quy@t djnh s8 44/2008/QE>-BGDDT ngay 301712008 ella BQ GD&E>T ban
hanh Quy eh@vi! t6 eh{:reva ho~t dQng cua Trung Himky thu:;itt8ng hqp - hu6ng

nghi~p;
_ Nghi qUy@t66/NQ_CPngay2311212010eilaChinhphil v&vi~c dan gian h6a
thil tI,lchanh chinh thuQc ph~m vi eh(rc niing quan 1y eua BQGD&E>T
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42. LIEN KET nAo T~OTRiNH DO TRUNG cAr CHUYEN NGHItp

Trinh tlf thlfC hi~n:
_Ti6p nh:fmh6 sa xin lien k6t dao ~o;
_ Thfun djnh nhu du dim t~o v~ s6 luqng, nganh ngh~ dim ~o, d6i tuqng

tuy~n sinh, dja di~m dao t\10,kha nang phl,lcV\l hO\1tdQng dao t\10trong d6 quan
tam di~u ki~n thlJc himh, thlJc t~p va gi&ithi~u, giai quy6t vi~c lam cho h9C sinh;

_Huemg ddn be. sung h6 sa (n6u dn);
_ ChiJ.trl ph6i hgp veri cac Phong, Ban co quan Sa GD&DT d~ t6 chuc doan

ki~m tra thfun djnh;
_T6ng hqp y ki6n, horm chinh h6 sa, tai li~u;
_ Gui van ban trinh VBND Thanh ph6 xem xet va d~ nghi Bi? Giao dl,lc va

dao t~o;
BQGiao dl,lcva £lao t\10ra thong bao b~ng van bim.
Cach th(fc thlfc hi~n;
Bi?ph:fmti6p nh;J.nh6 sa va tra k6t qua thu Wc hanh chinh - So'GD&DT Ha NQi
(s6 23 Quang Trung, qu~n Hoan Ki6rn, Ha NQi )
Thanh phfln h8 s<r:

_TO'trinh v~ vi~e rna lap lien k6t dao tf.!Ocua dan vi ehu tri dao ~o, kern thea
chuang trlnh dao t;l.O;bang ke co sa v~t chat, may mac, thi6t bi ph\lc Vl,lvi~e
thlJc hi~n chuang trlnh cua nganh ngh~ djnh lien k6t dao t~o (mdu 2, ph\lll,lc),
nhu du dao t;1.Odli.duqc dan vi ph6i hgp dao tf.!Oxac djnh va bien bim ghi nha

thoa thu:fmv~ lien k6t dao tf.!Oduqe hai ben ky;
_C6ng van d~ nghi eua So', nganh co nhu ciiu dao ~o;
_ Cae ban sao hqp l~ van ban xac dinh v~ chi tieu duqc pM duy~t, van ban

cho phep rna nganh dim ~o va die van ban khac eo lien quan d6n vi~c lien k6t

dao !{lo.
sa hrq1lg h3 s<r: 03 (bQ)
Thiri h~n giai quy~t: IS ngay lam vi~c k6 tlr khi nh.\indu h6 sa hqp 1~.
Dai tlrq1lg thlJ'Chi~n TTHC: T6 chuc
CO'quan thvc hi~n TTHC:

Ca quan co th~m quy~n quy6t dinh: HQGiao dl,lcva Dao tf.!O
Co quan tn,re ti6p thvc hi~n TTHC: Phong Giao dl,lc chuyen nghi~p-

SaGD&DT
K~t qua clla vi~c thvc hi~n TTHC: Van ban xac nh~n
Miu aO'D,min tir khai, Yeu e~u, di&u ki~n thlfC hi~n thi! tl}c himh ehinh:

Kh6ng
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Phi, I~phi: khong
Gin cll phap Iy clla TIHe:
- Lu~t Giao dl,lcngay 14/6/2005
_Nghi dinh s6 75/2006/NE>-CP ngay 02/812006 cua Chinh phu Quy dinh chi ti~t
va Huemg d~n thi hanh mQt s6 di~u cua Lu~t Giao d\lc
_ Quy6t dinh s6 42/2008/QE>-BGDE>T ngay 281712008 cua BQ GD&DT VN
ban h.inh Quy dinh v~ ch~ dQ lien ket dao ti;lotrinh dQ trung cap chuyen nghi~p,

cao dfmg, di;lihQc;
_ Nghi quy~t 66/NQ-CP ngay 23/1212010 cua Chinh phil. v~ vi~c dan gian hoa
thu tI,Ichanh chinh thuQc phi;lmvi chuc nang qmm ly cua BQGD&E>T
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42. DANG KYMO MA NG.ANHDAo T~OTRiNH DQ
TRUNG cAp CHUYEN NGHIt;P.

Trinh tv thvc hi~n :
_ Ti~p nMn h6 sa Dang kY rn&rna ngimh dllOtl;lOtrinh dQTrung dp chuyen
nghi~p, kibrn tra nQi dung va hinh thuc theo rni'iu dang ky rna rna nganh dito

tl;lo(phl,lll,lc dinh kern);
_Hu6ng dftn b6 sung hi>sa (n~u dn thi~t);
_ Chu trl phSi hqp vcri cac Ph6ng, Ban chirc nang co lien quan ca quan cua
S6 GD&DT d6 t6 chirc doan ki~rn tra th~rn dinh nQi dung aii ghl trong d6 an

dang IcYrna rna nganh dao tl/-0;
_T6ng hqp y ki~n, hoan chinh h6 so, tai li~u;
_Gui van him dS ngh! BQGiao dl,lcva dao t;l.oxem xet;

BQGiao dl,lcva Dao t;l.ora quyEt djnh cho rn&rna nganh.
Cach th1i'c thlfC hi~n: T11Jcti~p t;l.ico quan So' Glao dl,lcva £>aot~ Ha NQi (s6
23 Quang Trung, qui:inHoan Ki6rn, Ha NQI).
Thanh phin hB sO":

_ T6 trinh vS vi~c dlmg ky rna rna ng:lnb dao tl/-0 clm tnrimg Trung cAp
chuyen nghi~p, chuang trinh man h9C; hing ke co sa v~t ch:lt, thi~t hj, may moc
phl,lc Y\l vi~c thl,tc hl~n chuang trinh dao tl).Ocua nganh ngh6 djnh rna, phl~u
theo doi h6 sa dang ky rna rna nganh dao tl;loTrung d.p chuyen nghi~p h~ chinh

quy, (phI,!h,lcdfnh kern).
_ Cong van dS nghj cua Sa, nganh quin ly twang co nhu du rna rna nganh

dao t~;
sa hn;mg h3 sO": 03 (hQ )

ThO'ih~n giiliquy~t
10 ngay (lam vi~c) vcri H6 sa dAyou va hgp l~

ntii hr9'llg thvc hi~n TTMC: T6 chirco
CO" quan thlfC hi~n TTHe:

_ Co quan co thfun quy~n quy~t dinh: SQ Giao dl,lc va Dao t\'o
_ Ca quan ho~c nguai co tharn quy~n ougc uy quy6n ho~c phi'in dp thl,lC
hi~n : UBND Thanh ph6 Hi!NQI
_Ca quan trl)"cti~p thIJc hi~n TTHC: So' GD&DT

MAu c1O'n, rniu tir khai:
_Danh sach giao vien tham gia diw tl/-0
_H6 sa giao vien tham gia thinh giang.
_Bang ke co So' v~t ch&t,thi6t hi ph\lc Vl,ldao t;l.oTrung d.p chuyen nghi~p.

q phi: Kh6ng
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K~t qua thl1Chi~n 'ITHC: Quy~t dinh hanh chinh
Can eli' pUp 15'eua TTHC:
_Lu~t Giao d1,lcngay 14/612005
_ Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phil Quy dinh chi
ti~t va Huemg din thi hanh ffiQt56 di~u cUaLu~t Giao dl,lc
_ Quy~t dinh 56 42/2008/QD-BGD&DT ngay 28 thang 7 nam 2008 cila BQ
Giao dl,lc va Dao tl/-0v~ vi~c ban hanh quy dinh v~ ch~ dQ lien k~t dao ~o trinh
l1Qtrung cftp chuyen nghi~p cao ding, l1\iihQc
_Nghi quy~t 66/NQ-CP ngay 23/12/2010 cua Chinh phti v~ vi~c dan giin hoa
thti tl,ichanh chinh thuQc phl/-ffivi chuc nang qw'm 15'cua BQGD&DT
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43. cAp GlAy CHl(NG N~ VA CONG BO KET QuA
KlEM DlNH cHAT LUQNG cO SO GIA.ODVC PH6 THONG

Trinh tv thVc hi~n :
_ So' GD&ElT trlnh UBND Thanh ph6 ra quy~t dinh cong nh~n co so giao

d\lc ph6 thong d::tttieu chufrn ch~t luqng giao d\lc (n~u co sa giao d\lC ph6 thong
d::tttieu chu~n chftt lm;rnggi:io d\lc dp dQ3);

_ UBND Thanh ph6 ra Quy6t dinh cong nh~n co sa giao d\lc ph6 thong d\lt

tieu chufrn chftt luqng giao d\lc;
_UBND Thimh ph6 dp gifty chung nh~n ki~m dinh chftt luqng giao d\lc;
_ Sa GD&£>T cong b6 k~t qua kiSm dinh chit luqng giao d\lc Cllaco sa gi<io

dl,lCphS thong tren Website cua S6' GD&ElT.
_UBND Thanh ph6 ra Quy~t djnh va clip giiy chUng nh~n;

Cach thuc thl}'c hi~n: TIl,I'Cti~p t\li co quan Sa Giao d\lc va Boo ~o Ha NQi (s6
23 Quang Trung, qu~ Hoan Ki~m, Ha Ni)i).Gfri van bin trinh UBND Thanh

ph6 xem xet;
ThaDh phAn h5 sO':

_To trinh clla Sa GD&DT;
_GL~.ychUng nh~n kiSm dinh chit luqng giao dl,lc.

sa hr'!Dg h5 sO': 03 bi)
ThOi hl,lDghH quyit:
45 ngay lam vi~c k~ tll khi nhi,lnau h6 so hgp l~.
D6i tln}11gthlfC hi~n TTHC: T6 chlrc.
CO' quan thvc hi~n TIHC:

_Co quan co thftm quy~n quy6t d\nh: UBND Thinh ph6
_ Co quan trl,!'cti~p th\fc hi~n TI1!C: Sa GD&DT

TIRC nay co yeu du phai holm thanh m~u itO'D,m~u to' khai khong:
_Danh sach giao vieD tham gia dao t\lO
_H6 so giao vien tham gia thlnh giang.
_Bang ke co sa v(it chit, thiSt hi ph\lc Y\ldao t\10Trung cdp chuyen nghi~p.

L~phi: Khong
Kit qua thlfC hi~n TTRC: QuySt dinh himh chinh
Can cu phap 12 cua TIRC:

_ Quy~t dinh s6 83/2008/QD-BGDDT ngiy 31/1212008 cua HQ tnrimg Bi)
GD&DT v~ vi~c Ban hinh Quy dinh v~ quy trinh vi chu ky ki~m djnh ch~t
lUQ'ngco sa giao d\lc ph6 thong
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45. THU HOI GIAy CH(fNG NH~ KIEM DINH CHAT LUQ'NG GIA.ODI)C

Trinh tlf thl}'Chi~n :
_ Ti~p nMn h6 so Dang IcYrna ma nganh dao 40 trinh di) Trung dip ehuyen

nghi~p, ki6m tra ni)i dung va hinh thuc theo mftu dang ky rna rna ngimh dao tl.l0

(phyll,!c dinh kern);
_Huang dan b6 sung h6 so (n6u dn thi6t);
_eM tri ph6i hqp vai cae Phong, Ban chue nang co lien quan CO'quan Clla

S6 GD&£H d~ t6 chll'c doan ki6m tra th&m dinh nl)i dung da ghi trong d~ an

dang IcYrna rna nganh dao tl).O;
_T6ng hgp y ki6n, hoirn ehinh h6 so, tillli~u;
_Gui van ban d~ nghi BI) Giao dyc va dao 40 xern xct;

Bi) Giao dyc va Bao 40 ra quy~t dinh cho rna rna nganh.
Cach thli't thl}'Chi~n: Tn,re ti6p 4i co quan S6 Giao dyc va Baa 40 Ha Ni)i (s5
23 Quang Trung, qu~ Hoirn Ki~m, Ha Nl)i).
Thimb phAn h8 sO":
_Quy@tdinh thirnh l~p doirn thanh tra CllaSa Giao d\lc va Bilo 40;
- Bao cao cua doan thanh tra;
_Ta trinh Clla Sa GD&DT;
_Quy~t dinh thu h6i giiy chUng nh~n ki6rn djnh chftt lugng CllaUBND Thanh

ph5.
S8 hrqng h6 50": 03 bi)
Thiri b:;m giii.i quy~t

45 ngay linn vi~c ke tUkhi nh~ du h6 so hgp 19.
DBi hrgng thlfc hi~o TTHC: T6 chll'c.
CO' quan thlfC hi~n TTHC:

_Co quan co thf.m quy~n quy~t dinh: UBND Thanh ph6
_ Co quan tn,rc ti~p thl,l'chi~n TTHC: Phong Quan Iy thi va ki~rn dinh

chilt lugng giao dl,!c- Sa GD&BT
TTHC nay co yeu du phlii hOUDthanh m~u 00'0, mAu to' khai khoDg:

_Danh saeh giao vien tham gia dao tl.l0,
_H6 so giao vien tham gia thlnh giang.
_Bang ke co sa v(it chilt, thi~t bi phl,lcvI,!dao tl).OTrung d.p chuyen nghi~p.

4 phi: Khong
K~t qua tblfC hi~DTIRC: Quy~t dinh hanh chinh
CliD ell' phlip Iy eua TTHC:
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_ Quy~t dinh s6 83/2008/Qfl-BGDflT ngay 31/12/2008 cua BI) tnr6ng B1$
GD&flT v€ vi~c Ban h:l.nh Quy dinh v€ quy tfinh va chu ky ki~m dinh chSt

lugng CC1s6 giilO d\lc ph6 thong
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46. QUYTRiNH nEP N~N vA KrtM TRA HO sO nANG KY KlEM
DINH CHAT Ll1QNG CVA cO SO GlAD Df)C PHO THONG
DOl vOl CO SO GlAD DI)C vA DA.OT40

Trinh tI;rtblfC hi~n :
_ Tikp nh~ h6 sa dang ky ki~rndjnh chAt im;mg cac CC1 56 giao dl,lc

ph6 thong thul}cquy~n qulin iy;
_ Ki~rn tm bao d,o W danh gia cua cac co 56 giao d\lc theo quy djnh cua

Bl}GD&DT;
_Thong bao cho co 56 giao d\lc bi~t h6 sa duqc chilp nh~ dS danh gia ngoai

ho\ic yeu du ti~p wc hoan thi~n;
_ Gl'ri cong van (kern theo h6 sa dang IcYki~m dinh chilt luqng) d~

nghj Gimn d6c S6 t6 chuc danh gia ngoai va thong bao cho CC1 sa giao dl,lC
thu9c quy~n qulin iy dugc danh gia ngoai bik

_Rio cao U8ND huy~n, qu~, thi xii va Giam d6c SO'GD&£H v~ danh sach
cac CC1 sa giao d\lc ph6 thong thul}c quy~n quan iy hoan thanh bao cao W danh
gia duqc ch&pnh~n danh gia ngoai.

• D8i vo; Sit GD&DT:
_ Tikp nh~ h6 sa dang ky kiSrn djnh chill iuqng hqp l~ tit cac Ph6ng

GD&DT; kiSm tra va thong bao cho Ph6ng GD&£>Tbi~t nhtmg h6 sa duqc
chap nh~ danh gia ngo3.i;

_ Tikp nh~ h6 sa dang ky ki~rndjnh ch&l iuqng cac ca sa giao dl,lc

ph6 thong thu9c quy~n qulin iy;
_ Ki~rn tra bao cao t1J danh gia cua cac ca so giao d\lc ph6 thong thu9c

quy~n quan iy theo quy djnh cua 89 GD&£>T;
_ Thong bao cho ca sa giao dl,lc ph6 thong thul}c quy~n quan I} bi~t

h6 sa Quqc chApnh~n d~ d:'lnhgia ngoai ho\ic yeu du ti~pwc hoan thi~n;
_ Bao cao Chu tjch UBND Thanh ph6, 89 GD&DT v~ cac CC1 so giao dl,lc

ph6 thong holin th:l.nhbao cao W danh gia duqc chip nh~n danh gia ngoai, k~
ho~ch dfuthgia ngoai va thong bao cong khai tren Website cua S6 GD&DT.
Cach th{fc thlfC hi~n: TiVc li~p 4li ca quan SO'Giao dl,lcva Dao t~o Ha Nl}i(56
23 Quang Trung, qu~n Hoan Ki~m, Ha Nl}i).

_Ti~p nh~n he. sO'dang IcYki~m dinh chAtiuqng;
_Ki~m tra bao coo tV'd:inh gia;
_Thong bao cho cO'sO'giao dyc bi~t h6 sa duqc chApnh~n hay tiEpWchoan

thi~n;
_Baa cao cap tren tiVc ti~p v~ cac ca s6 duqc chip nh~ dfuth gia ngoai;
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_ C6ng b6 cac don vi dugc chftp nh~ danh gia ngoai va k€ hOi;lChdanh gia
ngoai tren Website cua SiJ GD&DT.
Thanh phAn h6 sO':

- Ban dang ky ki~mdinh chfttluqng;
- Bao cao t\l danh gia;

Sb hrl}'llg h6 sO': 03 (b{> )
Thiri bl].llgi;ii quy~t
55 ngay lam vi~c ke tu khi nh~ndu h6 sa hgp 19.
D6i hnlng thlfC hi~n TIHC: T6 chuc.
Cooquan th\l'Chi~n TTRC:

_ Ca quan co th~m quySnquy~t djnh: UBND Thanh ph6
_ Ca quan tiVc ti~p th\lc hi~nTTHC: Phong GD&DT va SiJ GD&DT

Min dO'll,miu til' khai khai:
Ban dang kYkiSm dinh ch5.tluqng
L~ phi: Kh6ng
K~t qua th\l'Chi~n TTRC: Quy~t dinh hanh chinh
Can CIfphap If coa 1THC:

Quy€t dinh s6 8312008/QD-BGDDT ngay 31/1212008 cua 8{l tm6ng B{>
GD&DT v€ vi~c Ban himh Quy dinh v€ quy trinh va chu kY ki~m djnh ch5.t
luqng ca sa giao dl,lcph6 thong
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47. DANG KY »1/ THI TOT NGHIE;P TRUNG HQC PHO TH6NG

Trlnh tv thVc hi~n:
_Ca s6 giao d1,1chuang d~n va ti~p nh~ PhiEu ding ky dlJ thi, h6 sa dlJ thi;
_ So' va ca so giao dvc t6 chuc ki~m tra h6 so dlJ thi va di~u ki~n dlJ thi;

Huang din b5 sung h6 sa (nSu chua d~y du);
_ Co so giao dl,lc c~p nh~1dil li~u vii.l~pdanh sach diing ky dlJ thi m}p S6 (nSu

du di~u ki~n dlJ thi vii.<tuh6 so).
_86' l~p danh sach Bimg ghi ten dl,l'thi;
_ S6 vii.ca So' giao dyc thong bao cho hQc sinh danh sach dugc dl,l'thi;

each thue thlfC hi~n;
BQpMn ti~p nMn h6 sa vii.triikBt qua thi! tyc himh chinh - S6 GD&DT Ha NQi
(S6 23 Quang Trung, qu~n Hoii.nKiBm, Hii.NQi )
Thanh phftn h6 sO':
+ PhiSu dang IcYdl,l'thi.
+ Danb sach hQc sinh dang ky dlJ thi (co xac nh~n cua trubng) va me du li~u

chua danh sach.
sa hrqng h& sO': OJ (b9)
Tho; hl,ln giai quy€t:
15 ngay lam vi~c kf tUkhi nh:pt dil h6 sa hgp l~..
5. D5i hrqng thlfC hi~n TTHC: Ca nhfm
6. CO'quan thl}'Chi~n TTHC:

Ca quan co th~m quy~n quy~t dinh: 86' GD&DT Hii.NQi
c) Ca quan tn,rc ti@pthl,l'Chi~n TIRe: Phong Quan Iy thi vii.kiEm dinh

chat lugng giao d1,1c-So GD&DT Ha NQi
K~t qua ciia vi~c thvc hi~n TTHC: Phi! duy~t
M~u dO'n,m~ntir khai, Yen d.n,di~u ki~n thlfC hi~n tho t\lc himh ehinh:
Ten mau dem, mau to khai 1: Phi~u ding IcYdl,l'thi.
Ten mi'iu don, mi'iu to khai 2: Danh sach hQc sinh diing ky dl,l'thi ..
Phi, I~ phi: khong
Can cu phap It cua TIRC:

_ Thong lu 04/2009fTT-BGDDT ngay 12/3/2009 eua B9 Giao dl,lc va £):'10

~o Ban hinh Quy ch~ thi t6t nghi~p THPT.
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48. PHUC KHAO BAI THl TOT NGHl~P TRUNG HQC PHO THONG

Trinh tv thlfC hi~n:
_Co s6 giao dl,lchuang dful va ti~p nh~ Elemphiic khao bili thi cua hQCsinh;
_ Sa va co sa giao dl,lct6 ch{rcki1!mtra <1i~ukien phuc khil.Ohai thi cua hQc

sinh',
_ Co s6 giao dJ,lcc~p nh~t dil: li~u va l~pdanh sach phiic khilo hili thi m}p Sa

(n~u dii di~u kien phuc khilo).
_Sa l~p danh sach phuc khao bai thi;
_ Sa va co sa giao dJ,lcthong bao cho hQc sinh danh sach <1m;rcphuc khao bai

!hi',
Cach thirc thlfc hi~n;
BQph~ ti~p nh~ h3 so va tra k~t qua thii Wc himh chinh - S6 GD&ElT Ha NQi
(sf, 23 Quang Tmng, qu~n Hoan Ki1!m,Ha NQi )
Thanh phi\n h8 sO':
+ Bem phue kha-ohai thi.
+ Danh sach hQc sinh phuc khao bai thi (co xac nh~ eiia truemg) va file dCilieu

chua danh sach phuc khti.o.
sA hl'qng h8 sO': 01 (bQ)
Tho; hl,ln gi;ii quyit:
15 ngay lam vi~c k~ tu khi nh~ dii he, so hgp Ie.
D8i hl'q'Dg thve hi~DTTHC: Ca nhan
CO'quaD thlfC hien TIRC:

Co quan co thftm quy~n quy2t dinh: S6 GD&ElT Ha NQi
Co quan tn,rc 1i~p thl!c hi~n TIRC: Phong Quan ly thi va ki@mdinh ch~t

Im;rng giao dl,lc- Sa GD&£>T Ha NQi
K€t qua cua vi~c thlfC hi~n TTHC: Phe duy~t
M~u dO'D,m~u to' khai, Yeu cau, di~u ki~n thlfC hien thi! ty.e hanh ehlnh:
Ten m~u don, m~u ta khai 1:£>onphue khilObai thi.
Ten m~u dem, miu 1akhai 2: Danh sach hQc sinh phuc khao bai thi ..

Phi, I~phi: khong
Clin eir phap Iy cfta TTHC:

_ Thong tu0412009nT-BGDDT ngay 12/3/2009 ciia BQ Giao d\lC va Dilo
ti;loBan himh Quy ch2 lhi t6t nghi~p THPT.
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49.I)~C CACH THI TOT NGHI(;P TRUNG HOC PHO THONG

Trinh tY'thlfC hi?n:
_H9C sinh nQp h6 so va o~ nghi cho HQi obng coi thi, d~ nghi co so giao d\lc

duqc xet d~c cach tbt nghi~p;
_ H{Jidbng coi thi, co so giao d\lc t6 chuc ki~rn tra di~u ki~n va hb sa d~c

cach clla hoc sinh;
_HQi d6ng coi thi, co so giao dl,lcco van bim d~ nghi SO'(hQi d6ng ch~m, xet

tbt nghi~p) xet di)c cach tbt nghi~p.
_ SO'I~p danh sach va xet di)c each tbt nghi~p;
_ SO'va co sO'giao dl,lc thong baa cho hQc sinh danh sach dugc xet d~c cach

tbt nghi~p;
Cach thli'c thl}'Chi~n;
BQph~n ti~p nh~ h6 sa va tni. k~t qua thll f\lc hanh chinh - So GD&DT Ha NQi
(S6 23 Quang Trung, q~n Hoan Ki~m, Ha NQi )
Th.imh phAn h8 s<r:
+ H6 so clla h9C sinh.
+ H6 so th~ hi~n If do d~ nghi xet d:).ccach tbt nghi~p.
+Van ban d€ nghi xet d!\iccach tbt nghi~p.
S81Ullog h3 sO': 01 (bQ)
Thiri htlll gi.ii.iquy~t:
7 ngay lam vi~c kl~tickhi nhan du h6 sa hgp I~.
D6i tm;rng thlfC hi~n TTHC: Ca nhan
CO"quan thY'e hi?n TTHC:

Co quan co thAm quy~n quy~t dinh: Sa GD&DT Ha NQi
c) Ca quan t11JCtiEp thl,l"chi~n TIl{C: Phong Qu:i.n If thi va kiErn dinh

chAtIUQTlggiao dl,1c-Sa GD&DT Ha NQi
K~t qua ella vi~e thlfC hi~n TfHC; Cang nh~n d6 t6t nghi~p va dp bang
M~u (!0"Il, m~u tir khai, Yeu d.u, aj~u ki?n thlle hi?n tho ty.e hanh ehinh:
Ten m~u dem, m~u to khai I: Dem d~ nghi xel d(ic each t6t nghi~p THPI;
Ten miu dem, m[u to khai 2 : Cac giAy to lien quan theo quy dinh ( n€u n~m
vi~n phiii co OUb~nh an tir tuy~n huy~n trolen )
Phi, I~ phi: khong
Gin err phiip If eua TIHC:

_Thong tu 04/2009/TT-BGDDT ngay 1213/2009 ella B{JGiao d\lCva fEo
tllo Ban hanh Quy ehE thi t6t nghi~p lHPT.



50. XET T~NG DANH HJ..E;V NHA GIAO NHA.NDAN

Trinh tY'thlfC hi~n:
_ H6i d6ng cAp qu;jin, huy~n cong nh;jinva hoan thi~n h6 scr gi6i thi~u len

H6i dang d.p tren
_H6i dang dip tinh, thimh ph6 cong nh~n va horm thi~n he. so gi6i thi~u len

dip tron.
_ H{li dang d.p B{I cong nh~n va hoan thi~n h6 sa giai thi~u len dp nha

nuac.
_H{li d6ng d.p nha nuac cong nh~n va trinh Chil tich nuac phong ~ng danh

hi~u
Cach thuc thlfC hi~n;
B6 pMn ti€p nh~ h6 so va tra k€t qui thil l\-Jchrlllh chinh - S6 GD&£>T Ha N6i
(8623 Quang Trung, qu~n Hoan Ki€m, Ha N{li)
Thanh phlin h6 sO":
_H6 sa cua H{li dang dip duai db ngh! len H6i d6ng cAptren :
-TO' trinh db nghi phong ~ng danh hi~u Nhi giao nhan dan;
-Danh sach db nghi xet t~g danh hi~u Nhs. giao nhan dan;
-Bien bim ki~m phi€u bftu Nha giao nhlin dan;
-Bao cao qua trinh t6 chuc xet t~g danh hi~u NbS. giao nhiln dan,
-Tom 1ftth6 scrca nhan d~ ngh, xet ~ng danh hi~u Nha giao nhan dan;
s6 luqng h3 sO": 02 (b{l)
ThO'ih~n giiii quy~t:
20 ngay lam vi~c ko:!tu khi nhl).ndil h6 sa hqp l~
D6i hrq'ng thY'c hi~n TTHC: Ca nhan
CO"quan thY'c hi~n TTHC:

Co quan co thAmquybn quy6t oinh : eM tich nuac
Co quan tlVCti6p th,!c hi~n TIHC: SO' GD&DT Ha N{li

K~t qua eiia vi~e th1Je hi~n TTHC: Quy€t djnh hilnh chinh
M~u oO"n,m~u tir khai, Yeu du, iJi€u ki~n thlfC hi~n thii tye hllDh ehinh:

-Ten m~u don, m~u to' khai 1:
Ban ke khai thanh tich dS nghi xet t~g danh hi~u nhil giao nhan dan.

Phi, I~phi: khong
Ciin eli' phap If ella TTHC:

Thong tu s6 2212008/TI-BGD&BT ngs.y 23/4/2008 Huang d!n v~ Tieu
chuAn, Quy trinh, thu l\-Jcva h6 sa xet t~g danh hi~u nha giao nhiln dan,

nha giao uu tu.
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Nghi quy~t 66/NQ-CP ngay 23/12/2010 clla Chinh pM v~ vi~c dan gian
hoa thli t\Jc hanh chinh thuQc ph{lm vi chuc nang quan ly clla BQ GD&f)T
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MJlu 2.1
(l'h~i,iOllay)

11.\i\JKIIAI THANH TicH DE NGH!

XF:TT~l\c; llAJ".;HHl~U NHA. GIAO V'V TIl

1-SO 1.l,CiC TIEU sCi" I\A", TIIAN

Anh
(3 x 4)

I-H\lvil

ten: NmTl.Ni1";,

,.__."" ,," (huy"n ngimh:

2- Ngily thang nam _,inn.
3- Nguyen quan:

4- Tru quan:

5. Dan tac'

6- Ncri cong tac:

7- Chut v~hien IIUj"

8- Trinh <1';'dao l~(); __

9- Ngay VilOngilllh gi';o d\LC:

10- s6 nAm lr\fC ti~1' giang d~y (ghi]o Ih&i gian)'

11- s6 nam d~l giaC)"ii'll gi<ii h,,;ic Ch;~n sithi dUJ:

(gh; ,6 nam villirng nilll'. gui kC'lll b,," sao quy~t dinh h"{il"gi,ly chCrng nh~n):

a) Cap InI<'rllgho~" dp ell so: __Llam:g6m cae nam:
b) c;ip huy~n ho~c dp co sa dili VI"; (,J) ,\1~l\\ non, Ti~LI11,.)(' _ , nAm; g6m cae nam:

c) cAp linh. thanh phC,_Be) " _nalll: g,\m Lac n~m:
12- K}' hllit (theri gian, hinh lhire, l~' (10)'

11_QuA TRi,,11 cc'mG TAC TRO";\'G NGANII (ilAo DI)C
({;hi ro lirng qui! lrinh)

Th6'; gian :-""i~m v~ au'.', giao. ch{rc "~. nu; cf>nglac

---------------- --- ---------------------_ ----------------------_ --

----'_ ----------------------' -------------------_ -

1Ii ~-NHi':rNG THANI-I-I'k i--l1)~\:f[;Uik-j)(Yi ej' i i l~iJ\ior'iIEIj'ij-l iJAN..... --
:\'1-1';' (jl;\O UD n)

c.



1- D~o duc:

2- Tili nang"LI ph,1I11.c() nlng lnJllg w "'g!li~p giao d~c

- Ch!iliLlgng, hi~u quil gLilngday:

_ Dong g6p d6i rn<ii LlI\lelieu. noi dung. ChUCfllgtrinh d,;" I~O(D6i .ai TCCN. DN, Ct), DH) ...

_ S6i dU'0ng hoe sinh gioi (.<6iw/llg h\lc ,inll gioi cae dp)

_Sang kien. d.i li~n k)' lhu~i ho~c ilp d\ltlg Cflllg ngh~ mai. giILotrinh. cong lrinh nghien cuu

khoa hQc ph~c v~ S\l nghiep giao J~c (len. n~Jll ap dung, h(;i d,\ng cae dp dilllh gia, xep lo~i, gfri

kern him sao bien ban nglli~m IhLL).

.................. .. .

_ Gil,,, (rinh bien SNn, cf>ng lrinh nghicil cCrukho" !Iyc ph~e vv S,! l1ghi~p g:iau dve (Wi

,;&iTCeN. DN, Ct),Dl'l)

(fcn. n.~Il\.dp Iloi d6ng kho;, hoc danh gilLxep lu?i- g:Crikern ban sao hien ban nghii:rn thu)

- ]-Xmg:gop xiiy (llJllg dan vi:

3- Allh Iltf{'mgc,.,~Nh:i giROdc',i\(:'i hyc sinh, dbng Ilghi~p, vui ngimh va xii.h(',i:

_Dong gop b6i dLIQ'ngd(;i ngu gi,io viCn gini:

_Uy lin anh hucmg elm nh,; gi!Llld0i vai hQcsinh. dAng llghi~. vai ngarlh va xi h(ii
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BA~KEKHAI
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DE NGH) XET Tt\NG DAl\H Hlf,u NI-IA CIAO InJ TO

(Doi d,i: (;]) \1N, '11-1_THCS. Tl-lPT. GDTX. TCCN. DN)
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£Jonv) c6ng tk

,----,-------Nam T~ll - N(ji dung chinh

1- S"ln~killn, ciii lien

Cap dlinh gili
X~ph~ng
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D:illh gi:i ",i x:ie nh,}n eu~ :iI(,'{;n& IlT
ella !rm'mg tn.'" Ih1l9~B(i
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i\dn 2.3
(Phili Vi~l!"y)

B,\N "t "IIA[
SANG KI~:N.CAl TIl;N I('\' IHLJ/Il' )lO,\.C il,r DI)l\G C6NG N(ili!? MOl

Gli\O TRiNH. c6"\'(: TRiNII NCKH D£ NGHI XET TANG
DANH HIGU NHA GIAO I.f!) "llJ' '

D011vi cong lk

Naill 'I~n-Nql dung chinh

J- S,ln!!- ki~n, elii tifn, ho~c lip d~ng dong ngh? mOi

Cilp <tanh g,,1
X~ h;mg

, -- -------- -- -- --_ -- ---- ---- -
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. . ----- - .. - -----_ .

11- Gi{,o lrlnll
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Daub gili va xa< ub(iu ClIH S,,'GO&IIT
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HOIf)6NG Xj~rrAN(j
DANH Hlfu NGN[)-c-'CJlH

j-)em vi:.

Tinh. I:l{i,

!\l~ll3.2
I Phil; datlh may)

cON(, HOA. xA 1i()1 CHlJ NGHIA VIJ;Tl\'AM

tl<!CJ\ip - T" do - H~nh I)hue-~-~--------
'" .....,"" IlP'}' ,h,i!!g ntm, ]()()...

TdTRiNH
D~ lI{:h! phong l\ing danh hi~u ]\,bil giiio u"uIii

Kink I:"i: H{\id5ng Iff I,!ng dHnh h;~u NGND-NGIfT

1- Tren C(fS,i (I~ nghi el,a H&i d,\ng dp du(\i. 11()i d<\ng ""',........ ..,"', "
d~ hQp ngily. . th",,~ "am 200, d,\i chi&uvo-il;el' eh\,iin. xel duy~l va dt nghi phong

1~llgdanh hi~lI: Nhil ~iiio ,(U JU ,ho:. " .. ngu0i.

Trong quii lrillh ~et t~ng d~L1iL!tiel! Nhil giao lelllu, HQi d5ng chung t6i b;io dam xel ehQn

dung d6; tll'.'ng. licu cin,iin "i quy l,-inh M quy dinh trong Th6ng 1lI ,6:,. .J2008.rrT-

BGDElT ngay J. L.j~(l08"
2- s6 I"';rng '\h,. g':'w(Ii:IIghiphong l~ngdanh [lieu Nllil giao U"U hi: ,

(Co danh sad ~~11lthea)

Nhil"ng nhil gino (1m.'c (II' ngh! phung t~ng danh hi~LLNbil giiio lru tu lren Iii nhEing nhil
gilio lieu bi~LLthu{lc de ngil1lh hQc (chlly~n nganh) eun dia phmmg (tru0ng),

Trinh H<;>id6ng xct dllyi".

y ki~nxar nh~n"f ";~('eh~p
hilnh ehu IrltOmg,d,inh ,:jch
cua Dang, pbap Ju~1 c(". 1';1,,;
nln''''' con l;BND (l!a plumng

(Kylen, d6ng J~u)

TM. H()1 fl6NG
CHlJ TICH
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Mau 3_4
(Phai danh may)

11l)1DONG XETT~NG
lMNIIIII~.U NGNI)- NGUI

IlANH SACH HE NCB! XI::TT.~"'G IlANH HI~:U :"111'\G"-\O lil' nj

Oem ,-i: ... ..... ,', " .. (Kem tile() 'l'l:r uillh .,,\, . . nguy j '" ./2(10 cl,a .

Tinll, [\9:". . (D,inh ,ieng elm cae H<;'i<l0ng.; [)allil .dch ~~p thc" till',.,\r sf, plli~u dot dugc)

so
H<;'i

J(lIl~

Tinh
D[-lKV

s6 phi~lJJ,,'
I ,I()i

<long
HD
hu)"n

T,m"mg-

I
I QUOl1
I ehLLllg
, "',

sA
nam

GW;
Il()~eCSH)

s,\ d.i li~n.
SKK,,'

Giao lrinh.
Cong l"nil
t\CKH

sA
tlam

"lang-<I~y

T~:(~:ilI '-I)'i11 I ~,~:~
dLH:rc ! ~u- 1('" rlg~l1h
d,;() I
l~() I--j----

I-lY vel l" 11
,,';;m sinh
Qu" Q"'\Il,
chircv\!

No-i cl\ng tile

,-,
Isd
Tr'

Xar nh~n d,a UB;.ID d[a phmmg "~ rh~p hanh dill
tnrong chlnh s,lfh dia tlliog, phllp lu~t fDa Nhii umyr

_"g"y.",,/himg ..nam 200

'I'M. H(U DONG

ClllJ T!CH
(Ky ten. dong dau)
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HOI DONG XET IN'J(j
[)AN:lIl-1l~lJ NGJ"!U-NGlf]

Dan vi:,
Tfnb, Sij:

Mill 3.6
(I'hili vid by )

((11"0 I.IOA XA H(JI CHU N:GHii\ VIJ;.T NAM
Dj}c I~p - TI" do - lI'1-nb pbuc

.... ORQ:I' 1M,,}! "am 200 ...

SIEI\' ni,i\' Kllt:'1 I'lllJ-:[J H,\U ~HA GIAO li"lI Ttl

1_Hoi d6ng xet timg d,,,,h 1"<,',,"hA gi:'." nhan dan. ;-"'hilgi;j() uu til: " .

dl.lgc thilnh l~p thw '1l1y61di"I, s0: " ngily ./ .i20n cua

2- Hoi d6ng hilI' ng";. ...... ./.... "" ...,,1 200.. .. btu Nhil giao Ull tiL

- Tnro-ng ban ki~m rhie,,'

- Cae lIY

vien: I. "" .

3 ..

4- T6ng \6 thilnh vien !ron~ H,)i M'ng lheo quyet di"h'

_ s6 tMnh vi0n HQi dAng tham gia bl:>phi6u:

....... "",, __nguo-i.

""" ".. nguiri

L}'do:

_ Sf,lhilllh vi;;n f-10jd,~ng kh"tl~ lham gia bi>phi~u:.
, - "

_s6 phi~1I phM ell" d,,' 1l,iLJIhvi,'n II(\i d(lOg:
- s6 phi6u lhu v~ h<.,pI~:

- sf, rhiCli rhl; \'~ kllong h\'lll~:

.. ngu'o-i.

phi~u

.. phi;)u

c". puleu.

5. S0 ohil giao lroll!'. d,mh "kll b,) pili~L1~~ll~ng (Ianh hieu ,",'hilgillo lI'n lil" nglf(',i
6- K~t qua ki~1IIpliit" bi" NI", ~ia() ,tll "l,

(Ghi dii sf, nh;, ~i,i" lruIlg danh ,jd h" phiCu..dp thl', l\r then sf, phiCu lit cao. thftp)
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-
s{~ H 1'3 ten

S6 P",'"" C h"'v~- Nm dln ,lac d , TY I,
I-I ,11m nil " %;, --

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
- - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
('I) l~% ~ So3phi~u d~\ i li1n~ ,(; 11"'Lnh"ien teong ~uy~( Jinh (11lmhIIIPH9i d&ng).

7- S&I\'hii.gi:io co sf, [llLi~ud~t tir 2/3 ding ",) thauh .iell H(ii dbng tn', len: , DglJOi.

cAe U)' VI~N HAN Klf.VI I'IIIEU
(K~-lfn)

mUONG BAN KIE~,l PHlEU
(K} len)



H(lI [lONG XET T;l.NG
DANH HIi;:U NGND.NGU)'

l\1~u3.7a
(1'1J~idanlJ tn~y)

c(l~G HOA xii HOI CHU NGlilA Vli;:TNAM

D(ic l!il) - TV do - lI~oh l'hiic

"", ... ngay lI"ing !lam 200.

UAOCAO
QUA TRiNH Xf~T T~r-G llAr-11Hr~.lJ ,,11,\ (~IAO NHAN DAN. NHA <;1'\0 lJlJTU

Kinll gu;: Hf>i d6nl' xet t~lIg da"h hi~n Nh,; ~i"u oh~n dan,Nhii giao lrU to

_Th\rc hi{:u tht"'g ,,, sA. i2()()8/IT-BGDDT.ngily ... j 12008 dLa Be;.Giao d~c va
t)ao 1{l.Ohuaog d~n "t.lieu dlll~". quy trillh. lhii t\,C va ho SCI~et l\illg danh hi~1INM giao nhan
dan. Nha giao It'll tu. II.;.i d6ng ~el t~llg danh hi~u Nha gi:lo nhiln dao, Nhil gi:lo 1m
Iii... "" , """ ". dii lri~n kha; eric buae
thco quy dinh. Ht qui! nlm sau,

1- Thaoh I~p HQi dbng _ [,ht, IJi&nThong IU huitllg d~n:

_ Quy~ld!oh Ihanh I~p Hoi d6ng s,~. ..ng:ly ",J. j200 .. Hf>id6ng co ,. th<inh

vieo.

_Th,)-i gian. thanh ph!;" .. ,t, Ilt'.'IL"d'lJI \'1. nglro-i Iham dl!' phli bifn Thong w:

11- H(ii danl' su' dlll'~l "iI th~ll\ M, Illr III~J):

_ Tling s6 nhil gii!o d" di0u kiell dIm v,\() dallh ,:lch SCIdUYel;.;et l\iog danh hieu Nha gilto ohan

dan, Nh;' giao UlltIl: .... Ilguili
_ S6 nhil giao cb ,6 phitu d~llit 2/3 li\ng 56 Ihlmh vicn Hiji dflog Ini 1m d~ ngh! xet t(ing danh

hi~LLNhil giao nh~n d,ln. Nh,\ gilLOL1Ulll... ", ..nguiri

_ Ktt qua so dlly~1 clj lhAm do) ki~n cl"'. . dun vi,

-Ttmg hap}' ki~n Ih"\l11d,'>

111- HQi d,\og hi; phi~1I !,\n Ihtinh:

_ T6ng ,6 nhi! gil", tL'ung d~nh ,itch h" rhi0u tan thanh d~ ngh! ~d l~og danh hiell Nha gia" nhan

dfln, Nhil giilo lrll Ill' llgllL11.
_ sir nhil gi,\o ~Os6 piLi6l1d"l ILL2/3 !ilng s6 lhilrlh v;en [-It); Jtmg trCr Icn d~ nghi xct l~og d~nh

hi~u Nha gill(}nhim ,;:;n, NhiLgi:.", Lnllli ...llgLll,i,

_ S6 nhit giito co sA rhitu <tal (I"iii 2/-"Ang ,,1 lhdnh vicn H(ii di\l1g dE ogh! ~ct t~ng daoh hi~u

Nh;' giao nh~n dan. ;\'hd gil", lIulll: .... ",ngu'o-i.

19



_ 56 nhit giao dLldi~u ki~n JlI',!C J-19i<!(mgXC1(~1Ig.danh hi~ll Nhd giao nhan dan, j\'h;l giao tr\l1U

.,,"", <I~nghi len 1-10idi>ng xel I~ng dnnh hi~u Nhd giilo nhan dan, Nhii giao uu
111__

1- NM gi1lo nbim dan.

2- Nha gi1lo 1111Il' ..

._""" "gtTiri

_ Ilgm'ri_ chia m:

I)?y ngh;\ ,', """, nglf('';

(iD'I'lleN: ,.., ,", "" nguo-i
Cao ding: """",, nguo-i
O~i hoc:. . '" nguo-i

, , "" nguo-i
. nguo-i
npri,.i

____ngtr<\i

ngmJi

GD MAm non'
GD Ti6\1 hQc:
GO Trung hQc:

GD ThlTl'rngxuy~n ..

CB quan Iy: ..... """ ....._

IV. sA IUVngNhil gino "han dan, Nh!, ~iiio IMIIli aii au'."" J1h()n~t~ng fir nam 19118a~n na~:

1, Nha giiio tru IU:... "

2, NhA gino Ilkin diin'

__nguiri,

.. " ..ngll<:ri,

d6ng dAu)
TM HQi nj)~(;

THO T1Hi{l"lG DaN VI
{J-1(l v!l1en)

20



H(HD6NGXETT~NG
I)ANI1Ill~:IJ NG:'\lD- :'\lGuT

MAu 3.9
(l'hIli Mnh may)

TOJ\1TAT HO SOeA NII,\:'l tnt :'\lGH! XET T~NG I)ANIIIU!,:U :'\lHA.GI..\O v'v TV

Ocm vi" ..
I

ID119va ten 'I ',inll ,
",ill) ,il1h dO I ?n

Que. qwin, chtrc \'~ QU','" Ncr I lye
Nui c6ng (aC da" \~" I

I
,

i 1,,

Tom Iill tI"l"Jr licJr:

rhili giall c(Jng uie

N~rn 1 56 nam
v~o tmc lifp
ngOllh I giimgd~y

SK, Gph.ip,
Glrinh

C6ng [riflll
NCKII

Qui,"
chil1lg
%

s(~1,,' I----'\;;;;~;:::----
, lang(t~am, I khen I ::,t, phifl! d~l I
.,V(, ('I' '

1I,,:lc li(~'I'I')
CSTI:) ,. '1- - - II-/D I H' - -

Tillh I "QI Hoi I'
(
'I"' I' or",- 'l'lr(lIlg)I Il'- d"r;g I10 l'N'

I,

(K)', gili 1"0hQ ten)
T:'<Ulan Th" k)'

24
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TM. 1l()1 n<'l:>lG

elH! T!el!

(Ky len, J,mg dilu)



51. xET T~NG DANHHI~UNHA.GlADulJ TV

Trinh tlf thlfC hi~n:
_ H9i d6ng dp qu~n, huy~n cong nh~n va hoin thi~n h6 sa gim thi~u len

H9i dang dp tren
- H9i d6ng d..p tinh, thinh ph6 cong nh~n vii hoin thi~n h6 So' gim thi~u len

clip t:ren.
- H9i dang dp B9 eong nh~ va hoan thi~n ha So' giai thi~u len dp nha

nuCrc.
- HQi dang dp nhii nuae eong nh~ va trinh Chil tieh nuae phong ~ng danh

hi~u
Cach thli'c thl}'c hi~n;
B9 ph~ ti~p nh~ h6 so vii tni.kSt qu:i. thil t1,lehinh chinh - So GD&DT Hii NQi
( S6 23 Quang Trung, qu~n Hoin KiSm, H:i.NQi )
Thanh ph5.n h8 SlY:

- H6 So' cua H9i d6ng dp duoi d~ nghj len HQi d6ng e5.ptren :
-TO' trinh d6 nghi phang ~ng danh hi~u Nh:i.gi:i.ouu ill ;
-Danh sikh d6 nghj xet t\lng danh hi~u Nhil giao uu til ;
-Bien ban ki€m phiSu biiu Nha giao uu til;
-Baa caa qua trinh t6 chuc xet t(ing danh hi~u Nha giaa uu til;
-Tom t&th6 So' ca nhin d~ nghj xet t(ing danh hi~u Nha giao uu til.
S8 hrqng h&SlY: 02 (b9)
Tho; htln giai quy€t:
20 ngay lam vi~e k<1tit khi nh.\J.ndu h6 so hgp l~
D8i hrqng thl}'c hi~n TTHC: C:i nhan
Cooquan thl}'Chi~n TTHC:

Co' quan co thfun quy~n quySt drnh : Chi! tjch nuac
Co' quan tn.rc ti~p thl,tChi~n TIHC: SO'GD&f)T Ha N9i

K€t qua cua vi~c thlfc hi~n TTHC: Quyit dinh Mnh ehinh
M~u d01l, miu tir khai, Yeo du, diSu k.i~n thlfc hi~n thii tl}C himh chinb:
- Ten mau dan, mliu to' khai 2 :
Ban ke khai thinh tich db nghj xet t(ing danh hi~u nha giaa uu tu ..

Phi, I~phi: kh6ng
Can Clf phap Iy cna TTHC:

Thong tu s6 2212008fIT-BGD&DT ngay 23/412008 Hu6ng dful v6 Tieu
chuan, Quy trinh, thu We va h6 so xet t(ing danh hi~u nha giaD nhan dan,
nha giaa I1U tu.
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Nghj quy€t 66/NQ-CP ngay 23/1212010 clla Chinh phll v€ vi~c dan gian
hoa thu tl,lChanh chinh thuQc ph?ffi vi chuc nang quan ly clla 89 GD&DT./.
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HOI n()NG XI:"II ~\N(j
DANH Hlf,u ;-"GNIJ-NGLrI

H,\Nganh ..

,\lim 3.m
:"h,;i da"h IlIli)')

cO;-"C; 1-10..\ -",ft, HOI CHU NGHiA VIf'T NAM

tl(k 1;,1'- 1'", do - ll~ n h l)h Dc

'" "..n~,i}'i!u'mg ,,<Jill Nin ..

1:1..\0CAO
QllA TltiNH XtT 1'A,'\'G IMNll11lf1.1 NHA GIAO NH.'\''1 DAN, NHA GIAO UU1'U

Killh g'd: H,)i oliJn~ citp Nhil nl1Q-c~fll~nl( dnnh hi~u Nhil giao "Mn dan,
1\1", ~iaoltI' (II

ThlfC hi~u Th(lIIg lOJs~.... "" ....20n~rrr-II(;IJI)l' "gi,} ...j /2008 elia He) Giao d~c va Dao
t~o hu(mg dJn v~ lihi chll:in. quO' trinh. tho we ",1 116,(I xet t~ng danh hi~u Nhil giao nhiln dan.

Nhit giao uu tli. Hiii dhng ~C\ l~ng d"nh hi~1I Nhil gino nhan dfln, Nhil gino uu til By. Ngimh

, ,..,"', , rl:l tri~n khai dc bllCrC!heo q uy djnh. k6t qua nhu ,au:

1_Thanh J~p H{ii d{\nl\ _Phi, hitn n)(,,,~(u h".•hlg d1n:

_ QuO'et Ginh lhanh 1i,1'H{ii d(mg s6. __"gay. "",./ /20o, . 11(,iu,'mg co "'"'' thilnh
vien,
_ Thiji gian. thanh ph1n. sf, IU'c;mgdun vi. "guo-i tham d" rh,~ hili" Thong tlf:

+ Nil" gi,\(' ,ru tiL:...

+ Nha giao nhii" d",,:
.." JlglriJL.

__"guo-;,

11_H~idt",~ strdu)'fl v~ th3m dl, <It.lu;tn:

- TAng sf, nha giao tl'Orlg dilnh si,eh sc, d"y~t:

+ C-Jhilgil", Ull Li,,, nglwi,

+ Nhil giiLonl",n dOl"" IOg"l,.i.

_1'f,,,g s6 nha giao (;.j ,,\ phi~l! ,1~ttir:~ ~ t6ng .,t, thlmh ,'i~"H,\i d6ng m'r len,

.•. Nha giUll ,L'u lIL: __ , .. __.... Jlglrlli .

+ Nhil giilo nhill) (liHI' . __ngm"ri

_ K~l qua sa d\ly;;t d,\ tham d,,)' ki6n ClIil.__ . d(1" vi.

• T(~ng h<m)' kien IhUn!do:

111_lIiji i1i;,,~ 1)<;philill t,l" thilnh:

_ H~ng sf, nil" giao Imt\g <ta"h <,eh b(' rhi0111an thilnh'



+ t\'hit g;ao lIU 1lL:,.... ,.

~ Nhil giito nhiin demo.

.. "!el"":r;.
...~guiJi,

- S(~nhit giao ~O ,0 plli~LJd,l( Ii, 2/3 lAng ,,', lhanh vj~n H(li d0ng (rolen'

-'-Nha giao UlLi'" "", ....nglloi.

-;-}-.lhagi,io Ilhiin d,lll:... ngLn"i

_ S6 nllit gilio co s6 phi~lI d;LldLL(li2/3 16ng ,,\ thallh vien H,)i d6ng:

+ NM gilw ULLI" """" . .ngm\i

-'-NhiLgiao nhiin dn",. ."nglL'iii,
- S6 nhit gilio dii di~1Jki~n dlf'1c H1);ddng dp B1).Ngimh.

d~ nghi len 11(;;u(\ng dp Nhli IlU'l'rcIii:

+ l\'hii giii(, nhiin ct,)", .
+ t\'ha g;ao lIlIlll:,

" .. l1guO'i,

... "!el"'',-;, chia I'll:

GO M:lm non ..
GO Ti~\) hQC:.
GO Trung hQC:
GO Thllong xuyen.
CB quan I)':

".""",, .... ,ng,n',;
. "" ..... nglJ'oi

.." """" , ngt,o-i
. ngcro-i

'" nglre"i

IJ;Lyn~h0;,

CIHHCN: " .
Cao d~ng:
1:),,; hoc:,

"'" nglJ'lli
"'" ngllo-i

.... "" ngllo;
.............. "" ngllo-;

IV. S;\ hn/1I1!:Nh" ~i'-IO"hi1" rlfin. ,,'h,; giau IIU (U CUll Hi). J~gilnh di\ d~c phong t~n~ (ir

nam 1988d~Dnay'

1.l\'hii g;au llLl lll:. "Ilglro-i.

2. Nhli gilio nil;l" dan: "" lIgIl0;,

(~hii kj. dA'1eua dn'n vi)

THU T1uA1NG DON VI
Iii", va lfn)
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II(H nflNG XET 'r.~NG
IlANII HIJtU NG~D - NGUT

j-),m vi ."" " "" .

:'I1;'iu 3-8
(Phil; danh may)

-r01\1rAT HO sa CA NHAN DE NGH! XF:TT,~N(; DANH HI~UNHA GIAo ~11,"':"l DAN

I I I ,
! COllglrillhNCKH i s6 s,~ I'hi0L1d~lflo va len I"r;nh I I Thl;; g;~11c(\ng (iLe ,

Hiill~
,

!'lam ,;nh dii I 1)[", I cap ~,\ r"hio mrrrc n~", I
kh"11

Nil t<)~ LI Que quan, LhLiev~ dlf(,'~ III ,"u n"",duqc GVG cr,
I ;"'["'1 cong tOe I di", t~() I rhotlg t~llg NGLIT h,,~c HeLD, ---~

I
- csri! IICOL , r----

",11]1 sA"am f)ut." ; II) IIC'; : 1.1(,; ,,
uvc l;~p "fmg

,, viln chung "1'11111 Jii~g

I n~il"h giilng d;\y % (Tru(mg) fl';' NN
I
I I,

Tom liillktillk lick:

TM.flall ThU' kY
(Ky, ghi rli h" tell)

,"gay ....themg.... lUI'" 200.

TM. Ht)I DONG

CHUT!CH

(Ky Wn, "!ml; d:iu)
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H(lI DONG x(,T rANtj
DA;-"H H1J;.U NG;-"Il.NColJ'r

Dan vj:.
Tinh. Ho:

MAn 35
(Phili Viel tay)

Co",G HOP. xA H(ll CHU NGHIA VItT NAM. .
fJ(.e Illp - T,! do. II~Dh phue

.,"', .. ngoy Ihong ""m 200 ...

BlF.:" BAN KIEM PHlEU BAu r\1IA. CIAO NHAN DAN

1_Hoi d6ng xi't l~ng Janh hi('" :-.'h~gi{1Onhan dal1. Nh~ gi~o lIUIll:

dUQc thanh I~p lhco qlLy~1dil1h sA:

2_ I-I.;.idfll1g h<)p ngily"

....... " ngay, .... .1...../200." .. ella

J~OO "", .... b2iudanh hi~n Nh1l giao nhan dan .

-TrlICmg ban kifm phi6\1:

- C<ic U} vIen:

L " "

2

]

... "" .. ngllo-i. gbm cae 6ng bil sau:

4- Tbng sf, lhilnh vier. tWill; Hoi Jf,ng theo quy~l Jinh: ..

- sA thilnh viCn HiJi d6ng tham gia b0 phl0u,

_ sA th1lnh ,ic'n Hili ,Ibng khling tham gia b0 phleu'

L)' do:

_ s6 phieu philt cho de tl,,'mh ,iell HQi dbng'

- s6 phietl thll v~llQI' 1(':

- S6 phleu lhu v~ kho"g hl'r 1(':

"" .. nglrai.

"""" .. ngllo-i

"'" ngliaL

.. phieu

" " phiell

.........phi~u,

5- s6 nhil giao !rong d,mit "dt b6 phietJ xi'! t~ng danh hi('lLNhil gi:io nhdn dan: ...nglrm.



6- K~t qua ki~lll phifll h,ill dm,h hi~L1"hit giao nMn dan'

(Ghi dil s6 nhi! giao tnll1g d~L1hstich hu phi~u. x~p thlf I~ Iheo ,,', phi~lIllr cao - lh~p)

56 S6 phicu
'I"}' i~, '0 V" I~n Chu'c vu .Nai ding lac <t~1

IT ;-..Jam _,;nh %

------- .. _ .. .. _. --_ ....... .. ------------ .- --_ ..... ...-.--
_. _. _. -- ---_.- . _ .._. --------_ .. .......--

..- ------- ------ L -------

(Ty 1~% - sA rh;~" d,'l IT6ng sci thanh vien t]'()ng quyt'l dinh lhimlll~p 11{;;d<\ng),

7- S6 Nhit giito co ,f, phi~u dn! LiT213 Il~llg,0 thitnh v;en lJ(ii dilllg Ir<\'i~ll: ., nguo-i.

cAe U'\'Vll~NBAN KIf:.t\-1I'JIlEU
(K~ len)

"

TRU'(iNG BAN KI10M PHII:U
(Kytell)



H(.ll nONG XET TM"G
llANH H1t:lJ NGNll-NGUT

Mau 3.3
(Phili danh may)

DANH SACH DE NGH! xET T,).NG IlANU Hlt:l! ,~H.~CIAO )JHA:"I DA'I

Dc'" "i:.....,
l"inh. lJ(>

1---1- --
Is,', "!TT

_ f f;.;,m tht"o Til lrlllh ,,6: . ,ngiiy .I .I :'00,. cu~ _ ,,", ,.

r
, , --,-

I I
I, ,, ,

I , , I,
!

I

X;\e nh~n eua UBND ilia phmmg "~ chap hallh ehii trml'llg ehillh
saeh eiia tHng, phap lu;).t ciia Nha ntroe

13

__, nR"Y "".Iluillg .. ",Il(im 200"

TM. H<)l DONG
CIII) TICH

(K}' ten, it{>II:: ',Hl u)



. B,\!\' KIIAI THANH T!CH j)r. NGl;lt ,
XET TANe DANH HIEtll"iHA GIAO NilAN IlAN

. [- SO l.UUC -I'n,u SL;' BAN '1'1-IAI\'
1- H<) vii.ten: , """""..... "" "" Nam.
n\1":, .... "
2- Ngity, thang. I1l1m,in11:

3- Nguyen quan:

4- Tru quitn:

5- Dan [I)<::
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