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UY BAN NHAN DAN **"™*CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NQ1 Déc lip - Ty do - Hanh phic

Sé6: 486 0 /Qb-UBND
Ha Noi, ngcy & thang & nam 2011

QUYET PINH _
v viée ban hanh bd thi tuc hanh chinh thuge thim quyén gidi quyét
clia 8& Giao duc va Dio tao thanh phd Ha Nji

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NQI

Can cir Luét Té chire HDND va UBND ngéy 26 thang 11 nam 2003;

Cian cir Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cia
Chinh pht vé Kiém sodt thi tue hanh chinh;

Cin olr Nghi quyét sé 66/NQ-CP ngay 23 thang 12 nim 2010 ca Chinh
phi vé viéc don gién hoa thi tuc hanh chinh thudc pham vi chidc ndng quan ly
cua B6 Gigo duc va Dao tao;

Can cir Quyét dinh sé 30/2007/QP- TTg ngay 10 thang 01 ndm 2007 cua
Thi tuéng Chinh phil vé viée phé duyét Dé 4n Pon gién hoa thi tuc hanh chinh
trén cac linh vue quan 1¥ nha nuéce giai doan 2007-2010;

Cin ¢t Quyét dirth sb 1412/QD-UBND ngay 30 thang 3 nam 2010 coa
Cha tich UBND Thanh phd Ha Nai vé viéc thdng qua phuong dn don gian hoa
TTHC thure hién trén dia ban Thanh p]‘lﬂ

Xéi dé nghi cua Giam déc S& Gige duc va Pao tao va Chanh Vin phong
UBNID Thanh phé,

QUYET PINH:

Bleu 1. Cﬂng bo kém theo Quyét dinh ndy bé tha tyc hanh chinh thude
thim quyén giai quyét ctia S& Gido duc va Do tgo thanh phé 11a N&i.

1. "Irm:mg hop thi tue hanh chinh néu tai Quyét dinh niy duge co quan
Nha nuée co tham quyén sira dbi, bd sung hoic bai bé sau ngay Quyét dinh nay
¢6 higu luc va cic th tye harth chinh mdi dugc ban hanh thi ap dung dung quy
dinh cta co quan Nha nuéce 6 thdm quyén va phai cép nhit ¢ cong bé.

2. Truémg hop thit tuc hanh chinh do co quan Nha nuéc cé thim quyen
ban harth nhung chua duge cong bd tai Quyét dinh ndy hojc ¢é sy khac bigt gifra
n6i dung thi tuc hanh chinh do co quan nha nudce cd thim quyén ban hanh va
thit tuc hanh chirth dugc cong bo tai Qu}ret dinh niy thi duge 4p dung theo diing
quy dinh ctia co quan nha mrde ¢6 thAm quyén va phai cép nhét dé cdng bé.



Pi¢u 2. S& Giso duc va Pao tao Ha N§i 6 trach nhiém chi tri, phéi hop
véi Van phong UBND thanh phd thudng xuyén cfp nhit & trinh Chn tich
UBND thanh phd céng bé nhimg thi tye hanh chinh néu tai khoén 1 Piéu 1
Qu}rét dinh nay. Thi han ¢ip nhat hodc loal bd thil e hanh chinh nay khong
qua 10 ngay ké tr ngdy vin ban quy dinh thi tuc hanh chinh cé hiéu lyc thi
hanh.

Péi véi cae thit tuc hanh chinh néu tai khoan 2 Pidu 1 Quyét dinh nay, S&
Giso duc va Dio tao co trach nhiém chu tri, phdi hgp voi Vin phong UBND
thanh phé trinh Chii tich UBND thanh phé cong bd trong thoi han 10 ngay ké tir
ngay phat hign cé su khac biét gifra ndi dung thu tuc hanh chinh do co quan nha
nuée co thim quyén ban hanh va thd tuc hanh chinh duge cong bb tai Quyét
dinh ndy hodc thi tuc hanh chinh chua duge cong bé.

Bicu 3. Quyét dinh ndy ¢4 hiéu luc thi hanh ké tlr ngay ky va thay thé Quyet
dinh s6 491 1/QD-UBND ngay 23 thing 9 ndm 2009 cua Chu tich UBND Thanh
phé cong bd bd thi tuc hanh chinh thude tham quyén gial quyét cta S& Gido duc
va Pao tao thanh ph0 Ha Noi.

Piéu 4. Chanh Van phong UBND thanh phé, Giam déc cac 8¢, Thu
trudng cac ban, nganh thanh phd, Chu tich UBND céc quén, huyén, thi x4, cac
td chire, ¢4 nhan ¢6 1ién quan chiu trach nhigm thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH

- Viin phéng Chinh phi; ~
- Cuc Kiém soat Thii tuc hanh chinh;
-B& GD vA T,

- Thuimg trye: Thanh uy, HBND TE;
- Chu tich, cac PCT TJBND T

- Nhu Didu 4;

- C/PYP UBND TP,

-NC, VH - K, TH HCTC;

- Luu VT, Th.NC (2B}




THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

sia Chit tich UBND Thanh pho Ha Noi)

PHAN .

GIAQ DUC VA PAC TAO THANH PHO HA NQI
uyét dinh s6ABG Q) /QP-UBND ngiy e thing § nam 2011

lf—M‘Eic THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA 86 GIA0 DUC VA PAO TAO THANH PHO HA NOI

TT Tén thi tuc hanh chinh CGhi chi
1 | Thanh 1ap truémg Trung hoe phé thong (fur thyc) 1.
2 | $4p nhép, chia téch céc nrdmg Trung hoc phd théng {tu thuc} 2.
3 | Dinh chi hoat déng cac trudng Trung hoc phé thdng (fu thuc) 3.
4 | Giai thé cac trudmg Trung hoc phd thdng (tu thuc) 4.
5 | Thanh lap truomg Trung cip chuyén nghidp (tur thuc) 5.
6 | %ap nhdp, chia tic cac truimg Trung céip chuyén nghiép (tr thuc) 0.
7 | Dinh chi hoat déng truémg Trung clp chuyén nghiép (tu thuc) 7.
8 ! Giai thé edc trutmg Trung cip chuyén nghiép {tu thuc) 8.
9 | Tuyén dung vién chitc ngach gido vién céc don vi truc thude S& 0.
Giao duc va Do tao Ha NI
10 | Dang k¥ hoat ding dao tao béi dudmg ngin han ngcm ngit, tin hoc 10.
LhLl}'CI'l nganh va nghiép vy khac thudc hé trung cap chuyén nghiép |
11 | Cép g:ay phép hoat ddng co s& gido duc co véin dau tu niede ngoai 11,
12 | Chp gidy phép hoat ddng td chirc tr vAn du hoc tu tic 12.
13 | Thinh ldp trung tim ngnal ngir, ngoal ngif - tin hoc 6 yéu td nudc 13.
ngodi
14 | Thit tuc giai quyét khidu nai - td cdo 14.
15 | Xac minh van bing, chimg chi 13,
16 | Chp piky phép day thém, hoc thém trong vi ngoai nha truéng 16.
17 | Céip gify phép hoat ddng, mé thém chi nhinh hoat ddng trung tim 17.
béi dudng van héa, my thudt, nghiép vy theo chuong trinh Gido
duc thudme xuyén (khéng cé véu 16 nudc ngodi)
18 | Thu tuc gia han, chuyén dia diém hoat ddng trung tim bdi dudng 18.
van hoa, my thuit, nghiép vu.... thec chuong trinh glfm duc ihuimg
xuyén {khéng ¢ yéu t6 nurdc ngcﬁij
19 | Cép gidy phép hoat déng, mé thém dia diém hoat dong trung tam 19.
ngogi ngl, tin hoc theo chuong trinh Gido duc thudng xuyén
(khéng cé véu td mude ngoai) ( Cip chimg nhén hoat déng céc don
vi duge Bo Gido duc va 140 tao cho phep)
20 | Tha tye gia han, chuvén dia diém hoat d6ng Irung tim ngoai ngu 20.

tin hoc...theo chuomg trinh Gido duc thudng xuytn {(khéng ¢6 ydu
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5 nude ngodi)

21 | Cong nhan vin bing cia ngudi Vigt Nam do co s&r gido duc mrde 21.
ngodi cép
22 | Chp cac loai gidy chung nhin cho hoc sinh 22,
23 | B& sung anh vio bing tt nghiép THPT va THCS (hé phd théng va 23
b tiic)
24 | Chp ban sao bang &t nghiép THPT va THCS (hg phd thong va bb 24,
tac}
25 | Chinh stra ndi dung ghi trén béng tdt nghiép trung hoc phd théng va 25.
trung hoc co 56 (hé phd théng va bé tiic)
26 | Chuyén iruémg cda hoe sinh trung hoc phé théng 26.
27 | Cong nhan danh higu thu vign trudng hoc dat chufn 27.
28 | Dinh chi hoat dong cac Trung tam gido duc thudng XUYER 28,
26 | $4p nhiip, gidi thé cac Trung tdm gido dyc thudmg xuyén 29.
30 | Xép hang céc Trung tim gido duc thudng xuy én 30.
31 | Cong nhin trudng mim non dat chudn qucu: gia 31
32 | Cong nhén trudmg lidu hoc dat chuin qudc gia 32.
33 | Céng nhiin trudng trung hoc co s& dat chuén quéc gia 33.
34 | Céng nhan trudmg trung hoc phé thing dal chudn guéc gia 34.
35 | Thim dinh phé duyét dy an dhu tu xdy dung, lap bio céo kinh té k¥ 35,
thudt
36 | Tham dinh phé duyét dy 4n dliu tur thiét bi déo tao 36.
37 | Thanh lap tnrémg chuyén thude co s¢ giao duc dai hoc 37.
38 | Sap nhdp, chia tach trung tim k¥ thuft tdng hop hudng nghiép 38.
39 | Thanh lap irung tim gido duc k¥ thudt ting hop — huong nghiép 39.
40 | Dinh chi hoat déng trung 1Am gido duc k¥ thuat 18ng hgp - hudng 40,
nghiép
41 | Giai thé trung tAm gido duc k¥ thuét 1dng hop — hudmg nghigp 41.
42 | Lién k&t dio tao trinh d trung cap chuyén nghiép 42.
43 | Bing k}r m¢ mi nginh dao (ao trinh 4§ Trung cAp chuyén nghiép 43.
44 | Cép gidy ching nhin va cong bé két qua kiém dinh chét lugng co 44,
& gido duc phd théng
45 | Thu hdi gidy chime nhin kiém dinh chiit lugng gigo duc 45.
46 | Quy trinh tiép nhén va kiém tra hd so dang k¥ kiém dinh chat luomg 46.
cia oo s& giao duc pho thong 461 v&i co s gido duc va dao tao
47 | Dang k¥ dy thi 18t nghiép Trung hoc phé théng 47.
48 | Phiic khao bai thi tét nghiép Trung hoe phé théng 48.
49 | Dic cach thi tdt nghigp Trung hoe pho théng 49,
50 | Xét tang danh hiéu Nhé gido nhén déin 50).
§1 | Xét ting danh higu Nha gido wu t 51.




PHANII
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TYC HANH CHINH

1. THANH LAP TRUONG TRUONG TRUNG HOC PHO THONG
( TU THUC)
Trinh tw thyre hign:
- Tiép nhén hd so xin thanh 1ap trudng;
- Thim dinh, tip hop céc ¥ kién ctia cac S&, Ban, Nganh hiru quan; Hiurdng
dan b6 sung hd so (néu can);
- Ch tri phm hop véi cac Phong, Ban co quan 8¢ GD&DT va cac 56, Ban,
Nganh hitu quan cia Thanh phd d& t6 chirc doan kidm tra thidm dinh lién
nganh Thanh phé;
- Tng hop ¥ kién, hoan chinh ho so, tai ligu;
- Giri van ban trinh UBND Thanh phb xem xét;
- UBND Tharnh phd ra Quyet dinh;
Cach thire thuc hién: Truc tlE:p tai co quan S& Gido duc va Pao tao Ha Nbi ( 56
23 Quang Trung, quén Hoan Kiém, Ha N&i).
Thanh phin hé so
+ Pon xin thanh lap tnrong
+ Luén chimg kha thi:
- Phit hop v&i quy hoach mang luéi trudmg hoc, yéu cau phét trién kinh té, xi
hoi cua dia phuong.
- Pam bao cac tidu chudn theo quy dinh.
+ Hb so tai chinh vA co s& vit chét: bao gbm van ban do cép c6 thim quyén
x4c nhin vé kha ning tai chinh; C4 nhin cam két dong gop dhy i va ding
han dé xdy dung truong; Hé 5o xéc nhz;m quyén st dung d4t hodc van ban
thoa thuan clia co quan ¢o thim quyén vé viéc giao dét xéy dung trudmg.
+ Hb so nhén sy ; bac gdm danh sach dy kién va hé so ly lich cua Héi ddng
Quan tri (néu c6), Ban giam hiéu, Gido vién....
6 lrgmng ho so: 01 (bd)
Thoi han gidi quyét :
40 ngdy 1am viéc ké tir khi nhan dii hd so hop €.
Péi twong thire hign TTHC: Ca nhén, 1 chite.
Cu quan thye hign TTHC:
- Co quan c6 thim quyén quyct dmh UBND Thanh phu
- Co quan hodc ngudi ¢ thim quyen duoc uy quyén hogc phan cip thuc hién
(néu co):
- Co quan trire tiép thure hién TTHC: S& GD&DT
- Co quan phdi hop (néu co): So Ndi vu
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TTHC nay cé yéu ciu phai hoan thanh miu don, mau t¥ khai khing:
Khing

Lé phi: Khong

Két qua thye hign TTHC: Quyét dinh hanh chinh

Cin cir phap ly cia TTHC:

- Lujt Té chirc HBND va UBND ngay 26/11/2003;

- Ludt Gido duc ngay 14/6/2005

- Nghi dinh s& 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 ctia Chinh phti Quy dirth chi tiét
va Hudng din thi hinh mét sb diéu cta Luat Gido duc

- Quyét dinh sé 39/2001/QD-BGDBT ngay 28/8/2001 cia Bo GD&PT ban
hanh Quy ché t& chirc va hoat dgng cla cdc truang ngoii cdng lap;

- Quydt dinh sé 07/2007/QD-BGDPT ngdy 02/4/2007 cta B§ trudng Bo Giao
duc va Pao tao vé viéc: Ban hanh Diéu 1& trudmg Trung hoc oo sé, Trung hoc
phd théng va trwong phé thong co nhitu cap hoc

- Nghi quyét 66/NQ-CP ngy 23/12/2010 clia Chinh phu vé viéc don gian hoa
thi tue hanh chinh thude pham vi chic ning quan 1y ciia B GD&DT




[———

02. SAP NHAP, CHIA TACH CAC TRUONG TRUNG HQC
PHO THONG (TU THUC)

Trinh ty thye hién:

_ 8¢ GD&DT tiép nhan hé so xin thanh 13p truedng;

- Thim dinh, tap hop cac ¥ kién ctia cac S&, Ban, Nganh hitu quan; Hudng
dén bé sung hb so (néu cin);

- Chi tri phdi hop véi céc Phcng, Ban co quan S& GD&PT va cac S, Ban,
Nganh hitu quan cta Thanh ph dé té chirc doan kiém tra thim dinh lién nganh
Théanh phé;

- Téng hep y kién, hoan ¢hinh hd so, tai lidu;

- Trinh UBND Thanh phd xem xét, ra Quyét dinh
Cach thire thuwe hién;

B6 phén tiép nhin hd so va tra két qua th tuc hanh chinh - $¢ GD&DT Ha N1
( $6 23 Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha Noi )

Thanh phan hd sot

- Pon xin sap nhip, chia tach truong

- Ha 30 tai chinh va co s& vt chét: bao gdm viin ban do cép co thim quyen XAc
nhin vé kha ning tai chinh; C4 nhan cam két déng gop ddy do va ding han dé
xdy dung trudng, Hb sor xdc nhén quyen st dung dat hodc vin ban thoa thudn

ciia co quan c6 thdm quyen vé viéc giao dét xdy dung trudng.
- H3 so nhan sy : bao gom danh sich du kién va hé soly lich cia Heéi ddng
Quan tr] (neu ¢6), Ban giam hiéu, Gido vién....
S8 lugng ho so: 01 (b}
Thiri han giai quyét:Trong thoi han 5 ngay lam viée, 1(1;'.: tr ngay nhan dugc
hd so, $& Gigo duc va Pao tao phdl cé ¥ Kién tra 1o vé tinh diy di theo quy
dinb cta hé so. Trudng hep hd so khéng diy di theo quy dinh, S¢& Giao duc
vi Pio tao phal thdng bao bing viin ban cho ca nhin, tb chuc biét dé chinh
stra, bb sung hé so;
Trong thdi han 45 ngay lam viéc, ¢ GD&DT tién hanh thdm dinh,

bao céo trich UBND tinh xem xét quyét dinh

Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir khi nhan duge t& trinh cia SO,
UBND 16 chirc tham dinh va ra quyét dinh.

Trong thoi han 05 ngay lam viée, 8¢ GD&DT giri Quyét dinh cho t6
chtre, ¢a nhan ndp hé so.
Pbi twgng thye hién TTHC: T6 chirc, ¢ nhéin
Co quan thuc hién TTHC
- Co quan ¢d thim qu}ren quyét dinh: UBND Thanh phd
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- Co quan truc tiép thye hién TTHC: 8¢ GD&BT
- Co quan phdi hop : S&Ni vu
Két qui ciia viée thye hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh
MAu dom, miu & khai, Yéu cAu, didu kién thye hign thi tyc hanh chink:
khong
Phi, 1¢ phi: khong
Cén c& phap ly cia TTHC:
- Lut T& chirc HDND va UBND ngay 26/11/2003;
- Luit Gido duc ngay 14/6/2005
_Nighi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 ctia Chinh phit Quy dinh chi
tiét va Hudmg din thi hanh mot s& didu cua Lujt Gido duc
- Nghi quyét 66/NQ-CP ngay 23/12/2010 clia Chinh phu vé& viée don gidn hoa
thii tyc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan ly ¢tia B6 GD&DT.
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03. PINH CHi HOAT PONG CAC TRUONG TRUNG HQC
PHO THONG (TU THUC)
Trinh tir thwe hién:
_ Thanh tra $& GD&DT tién hanh thanh tra va kién nghi v6i S& GD&DT;
_ 34 GD&DT tién hanh thim dinh, 14y v kién cua cic don vi c0 lién quan
- Ra van ban trinh UBND Thanh phé quyét dinh dinh chi hodc cho phep hoat
dong tré lai cda nha trudng
_ UBND Thanh phé ra Quyét dinh dinh chi hosic cho phép hoat ddng tro lai
Cach thire thyre hién;
Bo phan tiép nhan hd so va rakét qua tha tuc hanh chinh - $& GD&DT
Ha Noi
( 86 23 Quang Trung, quin Hoén Kiém, Ha Nai )
Thanh phin hd so:
- Bién ban thanh tra coa Thanh tra 8& GD&DT
- Bién béan thim dinh kién nghi cia Thanh tra do S& GD&DT chutri,
phéi hgp véi cac don vi cb lién quan
_ Viin ban trinh UBND Thanh phé ra quyét dinh dinh chi hoat dfng.
86 lwgmg hd so: 01 (bg)
Thé han giai quyét: Dinh chi do vi pham cac quy dinh cla phap lugt trong linh |
vuc gido duc thi cham nhat 1 05 ngay ke tir khi UBND chp tinh nhén duge hd
S0Y,
Pbi twong thue hign TTHC: T4 chic, ¢4 nhén
Co quan thye hi¢n TTHC:
- C¢ guan co thdm quyén quyét dinh: UBND Thanh phd
_Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong 16 chirc cén bd- 86 GD&BT
- Co quan phdi hep: S& Ngi vu
Két qua ciia viéc thire hign TTHC: Quyét dinh hanh chinh
M3u dem, miu tir khai, Yéu cin, didu kién thwe hi§n tha tue hanh chinh:
khdng
Phi, 1€ phi: khong
Ciin cir phip ly cia TTHC:
- Luft Té chire HDND va UBND ngay 26/11/2003;
- Nghi dinh s6 75/2006/NB-CP ngay 02/8/2006 cia Chinh phu Quy dinh
chi tidt va Hudng din thi hanh mdt o diéu cia Lugt Gido duc
- Nghi quyét 66/NQ-CP ngay 23/12/2010 cila Chinh phd vé viée don gian
hoa thi tue hanh chinh thude pham vi chite nang quan ly cia Bé GD&DT




04. GIAI THE CAC TRUONG TRUNG HQC PHO THONG (TU THUC)

Trinh ty thyc hién:
Thanh tra S& GD&DT tién hanh thanh ira va kién nghi v&i S& GD&DT;
- 8 GD&DT tién hanh thim dinh;
_ 84 GD&DT cb van ban trinh UBND Thanh phd quyét dinh giai thé holc
cho phép giai thé nha trrdomg;
_ UBND Thanh phé ra Quyét dinh gidi thé hogc cho phép gial thé nha truémg
Céch thitc thire hién;
B phin tiép phan hd so v tra két qua thii tye hanh chinh - 86 GD&PT Ha Nai
(S4 23 Quang Trung, quén Hoan Kiém, Ha Néi )
Thanh phin ho so:
_ Bién ban thanh tra cia Thanh tra S& GD&DT
- Van ban kién nghi ctia Thanh tra 8¢ v&i 8¢ GD&DT
_ Bién ban thAm dinh kién nghj cia Thanh tra do S¢ GD&DT chi tri, phéi
hgp véi cac don vi ¢6 lién quan
Vin ban trinh UBND Thanh phd ra quyét dinh giai thé hodc cho phép
giai thé nha trudmg
S6 lugng hd so: 0l (bd)
Thoi han giai quyst: 75 ngay lam viée, ke tir khi nhén da hé so theo quy dinh.
Péi twong thye hign TTHC: To chite, ¢4 nhin
Co guan thye hién TTHC:
- Co quan ¢4 thim quyén quyét dinh: UBND Thanh phé
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: 8¢ GD&DT
- Coquan phdi hop: S¢ Noi vu
Két qua cia viée thye hign TTHC: Quyét dinh hanh chinh
Miu don, miu o khai, Yéu cdu, didu kign thwc hi¢n thi tuc hanh chinh:
khéing
Phi, 1€ phi: khéng
Cin cir phap Ly cia TTHC:
- Luft Té chire HDND va UBND ngay 26/11/2003;
- Luat Giao dyc ngay 14/6/2005
- Nghi dinh s& 75/2006/NBP-CP ngay 02/8/2006 ciia Chinh pht Quy dinh chi
tiét va Huong din thi hanh mét sb dieu cha Lujt Gido duc
- Nghi quyét 66/NQ-CP ngay 23/12/2010 cla Chinh phi v& viéc don gidn hoa
thi tuc hanh chinh thude pham vi chiic ning quan Iy ¢ia Bo GD&DT.




05. THANH LAP TRUONG TRUNG CAP CHUYEN NGHIEP (TU' THUC)

Trinh ty thire hién :

- S& GD&DPT tiép nhén hé s

- Kiém tra, tip hopy kién cia céc 8¢, Ban, Nganh lién quan, huong din, bé
sung (néu cd)

- Thim dinh h so.

_Ra vin ban trinh UBND Thanh pho xem xét

_ UBND Thanh phé giri Bo GD&DT vin ban thod thuén thanh 13p trutng;

- Trén co s&vin ban thoa thuin cia Bd GD&DT vé viée thinh lép truimg va
Hé so, UBND Thénh phb ra Quyet dinh thanh l&p truong,

Cach thirc thye hién: Truc tiép tai co quan 5& Gido duc va Dao tao Ha N&i

(sb 23 Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha Noi).

Thanh phin ho so:

- Pon xin thanh ldp tnréng

- Ludén chimg kha thi:

- Phu hop voi quy hoach mang Judi trudmg hoc, yéu cdu phat trién kinh té,
xd hdi cua dia phurong,

- Pam bdo cac tidu chuén theo quy dinh.

. H® sotai chinh va co sd vt chit: bao pdm van ban do cip co thim
quyén xac nhén vé kha nang tai chinh; Ca nhan cam két dong gop diy dG va
dtng han dé& xiy dung trudng; Hb so xac nthan quyen sir dung d4t hodc vin ban
tho4 thuin ciia co quan cd thim quyen vé vide giao dit xdy dumg truomg.

- H3 sonhan sy : bao gdm danh sach dy kién va hd so 1y lich cia Hoi
déng Quan tri (néu c6), Ban gidm higu, Gido vién....
$6 lwong hd so: 01 (bd)

Thoi han gidi quyét: 55 ngdy lam vigc k€ (it khi nhan dii hd so hop 18,
Péi twong thire hién TTHC: Ca nhén, tb chirc.
Co quan thye hién TTHC;

- Co quan co thidm quyén quyét dinh: UBND Thanh phé

- Co quan true tiép thue hign TTHC: 8¢ GD&DT

- Co quan phdi hcrp Sé& Noi vu
TTHC nay c6 yéu cdu phai hnan thianh miu don, mau to khai khong;
Khong
Lé phi: Khéng
K&t qua thye hién TTHC: Quyet dinh hanh chinh
Ciin cif phip ly ¢da TTHC:




- Luat T4 chire HDND va UBND ngay 26/11/2003;
- Luit Giao dyc ngay 14/6/2005
-Nghi dinh s6 75/2006/ND- CP ngay 02/8/2006 ¢iia Chinh phi Quy dinh chi tiét
va Hudng din thi hanh mét 56 didu ciia Ludt Gido duc

- Quyét dinh s& 39/2001/QD-BGDDT ngay 28/8/2001 cua B6 GD&DT ban
harth Quy ché td chire va hoat ding clia céc trudng ngodi cong lap;

- Quyét dinh s0 43!2U08!QD -BGDBT ngay 29/7/2008 cua B trudmg Bo Gido
duc va Pao tao vé viéc: Ban hanh Biéu 18 trudmg Trung cép chuyen nghiép.
- Nghi quyét 66/NQ-CP ngay 23/12/2010 ctia Chinh phn vé vigc don gian hoa
thit tuc hanh chinh thudc pham vi chitc néng quan ly cta B& GD&BT
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06. SAP NHAP, CHIA TACH CAC TRUONG TRUNG CAP
CHUYEN NGHIEP (TU THUC)
Trinh tir thye hi€n:

- 8& GD&DT tiép nhén ho so

- Kiém tra, tdp hop ¥ kién cta cAc S&, Ban, Nganh lién quan, hudng dan,
bé sung (néu cb)

- Thém dinh hd so.

- Ra vin ban trinh UBND Thanh phé xem xets

- UBND Thanh phd giri B6 GD&DT vin bén thoa thugn sdp nhdp, chia tach
trudmg;

_Trén co s& van ban thoa thuin ciia Bo GD&DPT vé viée sap nhép, chia tach
trudmg v Hb so, UBND Thanh ph ra Quyét dinh sdp nhép, chia tach trutmg.
Cach thire thue hién;

BG phan tiép nhan hd so va tra két qué thi tyc hanh chinh - & GD&DT Ha Nbi
( §6 23 Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha Ndi )
Thanh phin ho so:
- Bi2n ban thanh tra ¢iia Thanh tra S& GD&DT
- Van ban kién nghi cita Thanh tra 8¢ véi 56 GD&DPT
- Bién ban thim dinh kién nghj ctia Thanh tra do S¢ GD&DT chi tri,
phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan
_Vin ban trinh UBND Thanh phd ra quyét dinh giai thé hoic cho phép
giai thé nha trudmg
S8 lwgng hd so 01 (bd)
Théi han gidi quyét: 55 ngdy lam viée ké tir khi nhan di hd so theo quy dinh
5. Déi twong thyre hién TTHC: Té chie, cé nhan
Co quan thye hién TTHC:
- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND Thanh phb
- Co quan tryc tiép thue hi¢n TTHC: S& GD&DT
- Co quan phéi hop : S Néi vu
Két gqua cia viéc thire hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh
Mau don, mau t& khai, Yéu chu, ditu kién thye hién thi tye hanh chinh:
khong
- Phi, 1@ phi: khong
Cin cif phip Iy ciia TTHC:
- Luit Té chirc HDND va UBND ngay 26/11/2003;
- Luat Giao duc ngay 14/6/2005
- Nghi djnh & 75/2006/NB-CP ngay 02/8/2006 cta Chinh phd Quy dinh chi
tiét va Hudng dén thi hanh mét s diéu cua Luat Gido duc
- Nghij quyét 66/NQ-CP ngay 23/12/2010 ciia Chinh phi v& vide don gian hoa
thi tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan ly cua Bd GD&DT.




07. DINH CHi HOAT PONG TRUONG TRUNG CAP CHUYEN NGHIEP
( Tw thuc)

Trinh ty thye hién:
- Thanh tra s& tién hanh thanh tra va kién nghi véi s¢ GD&DT Ha Noi
- 8& tién hanh thdm dinh, 14y ¥ kién cac don vi lién quan;
_ G4 GD&DT ra van ban trinh UBND thanh phé quyét dinh dinh chi hofc
cho phép hoat ddng tré lai cia nha truong
- UBND thanh phé ra quyét dinh dinh chi hoéc cho phép hoat dong tro lai
ciia nha trudng
Ciach thire thare hign;
B phan tiép nhan hé so va tré két qua thil tue hanh chinh - 8¢ GD&DT Ha
Noi { S6 23 Quang Trung, quan Hoan Kiém, Ha Néi )
Thanh pha’in hd so
_ Té trinh vé vi pham cia nha trirdmg hofic vi 1y do khach quan nha trudng
khéng dam bao hoat dong binh thuong
- Bién ban thanh tra ca thanh s& GD&DT
- Van ban kién nghi cta thanh tra s& véi sé GD&DT
- Bién ban thim dink kién nghi cla thanh tra do s¢ GD&DT chu tri, phéi hgp
voi cac don vi ¢d lién quan
_Vin ban trinh UBND Thanh phé ta quyét dinh dinh chi hofc cho phep hoat
déng tré lai clia nha truéng
S6 hegng hé so: 01 (b&)
Thoi han gidi quyét: 75 ngiy 1am viéc k& tir ngdy nhén dd hd sa theo quy dinh.
Péi tugng thye hién TTHC: T4 chirc, ¢ nhan
Co quan thye hi¢gn TTHC:
- Co quan co thdm quyén quyét dinh: UBND Thanh phb
- Co quan true tiép thue hién TTHC: 8¢ GD&BT
K&t qui eiia vige thye hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh
Miu don, miu to khai, Yéu chu, diéu ki¢n thye hién thil tyc hanh chinh:
Khong
Phi, 1€ phi: khéng
Cin cir phap 1y cila TTHC:
- Luit Gido duc ngay 14/6/2005
- Nghj dinh sé 75/2006/NB-CP ngay 02/8/2006 cia Chinh phi Quy dinh chi
tiét va Hudng din thi hanh mét s didu cia Lugt Gido duc
- Quyét dinh s6 43/2008/QD-BGDDT ngay 29/7/2008 cia Bo GD&PT V/V
ban hanh didu 18 trudmg TCCN
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-Théng tu sb 35/2009/TT-BGD&DT ngay 13/12/2009 cia Bo GD&DT
vé viéc ban hanh quy ché td chire va hoat déng cia cdc trrdng trung cép chuyén
nghiép tu thuc

- Nghj quyét 66/NQ-CP ngay 23/12/2010 ciia Chinh phit vé viée don gian
héa thii tuc hanh chinh thuée pham vi chitc ndng quén ly cua B GD&BT
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08. GIAI THE CAC TRUONG TRUNG CAP CHUYEN NGHIEP (ru tHyc)

Trinh ty thye higén:
Thanh tra S& GD&PT tién hanh thanh tra va kién nghi véi S& GD&PT;
- 8& GD&DT tién hanh thim dinh, 1y ¥ kién ctia cée don vi ¢6 lién quan
_ $& GD&DT ra viin ban trinh UBND Thanh phé quyét dinh giai thé hojc
cho phép giai thé nha trudmg;
- UBND Thanh phb giri Bd GD&DT vin ban thoa thudn vé viée giai thé hogc
cho phép giai thé nha trromg;
- UBND Thanh phéra Quyét dinh giai thé hodc cho phép giai thé nha
trirdng,
Cich thirc thye hién;
Bo phén tiép nhan hd so va tra két qua thi tue hanh chinh - ¢ GD&DT Ha Néi
( $8 23 Quang Trung, quén Hoan Kidm, Ha Néi ) |
Thanh phin hd so:
- Bi&n ban thanh tra cia Thanh tra 86 GD&DT
- Vin ban kién nghi ctia Thanh tra S& véi S¢ GD&DT
- Bién ban thim dinh kién nghi cta Thanh tra do S¢ GD&DT chi tri, phéi
hgp véi cac don vi ¢o lién quan
~ Vin ban trinh UBND Tharth phé ra quyét dinh giai thé holc cho phép giai
thé nha trudng
S6 lwong hd so: 01 (bd)
Théi han gidi quyét: Phy thudc vio cong tac kidm tra va thu thip tai lidu ¢ lién
quan
Déi twong thire hién TTHC: T chiic, c4 nhén
Co quan thye hign TTHC:
- Co quan ¢6 thiAm quyén quyét dinh: UBND Thanh phd
- Co quan tryc tiép thue hién TTHC: 86 GD&DT
- Co quan phéi hop (nén cé): S& Néi vu
Két qua ciia vide thye hign TTHC: Quyét dinh hanh chinh
Miu don, miu t& khai, Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:
khong
Phi, 1 phi: khong
Cin cir phap 1y ciia TTHC:
- Luat Td chirc HDND va UBND ngay 26/11/2003;
- Luat Gido duec ngay 14/6/2005
- Nghj dinh s& 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 ciia Chinh phi Quy dinh chi
tiét va Hurdng dfn thi hanh mét sé didu clia Ludt Giso dyc
- Nighi quyét 66/NQ-CP ngay 23/12/2010 ctia Chinh pht vé viée don gidn hoa
tha tuc hanh chinh thuge pham vi chirc ning quan ly cia B§ GD&DT
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09. TUYEN DUNG VIEN CHUC NGACH GIAO VIEN CAC
DON VI TRUC THUQC SO GIAO DUC VA PAO TAO HA NQI

Trinh tir thire hién:

- 86 GD&DT xdy dung ké hoach tuyén dung vién chire ngach gido vidn.

- S&NGi vy thdm dinh, trinh UBND Thanh phd Ké hoach tuyén dung
GV

- UBND Thénh phé ban hanh Ké hoach tuyén dung gido vién THPT

- 86 GD&DT théng béo ké hoach tuyén dung, huéng dan thanh idp Haéi
dong tuyén dung gido vién tai cac don vi c6 chi tidn tuyén dung

- Cac Hai dong tuyén dung td chiic tuyén dung gido vién theo ding cic
quy dinh hién hanh va sy chi dao cia S6 GD&DT, S& Nji vu

- Cic Hai dbng cokét quituyén dung, S& GD&PT téng hop két
qué va trinh UBND Thanh phé phé duyét

- UBND Thanh phd phé duyét két qua tring tuyen.

- 8& Gido dyuc va Pao tao ra quyét dinh tuyén dung.

- Céc don vi c6 gido vién tring tuyén ky hop dong lam viéc
Cach thite thuwre hién;

B4 phan tiép nhin hd so va tra két qui thi tuc hanh chinh - S& GD&DT
Ha Ni
( $6 23 Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha Noi )
Thanh phan ha so:

- Pon xin du tuyén
- Hbd so ca nhén, gdbm: So yéu li lich (c6 x4c nhin cia dia phuong noi cu tri

va con gia tri), Gidly CMTND, Hé khiu thudmg tro tai Ha N§i (cong ching),
Bing cip chuyén mén phit hop {céng chimg), Cic gidy t& 1 tién khéc (néu ¢6)
86 hrong hd so: 02 {(bd)
Thiri han gidi quyét: 80 1am vidc k& tir khi nhén di hd so hop 12,
Pbi twgng thyue hién TTHC: Ca nhén
Co quan thywe hién TTHC:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND Thanh phé

- Co quan trvc tiép thye hidn TTHC: Phéng Té chirc cén bd- S& GD&DT
Ha Néi va don vi sir dung gide vién

- Co quan phéi hop : S& N&i vu
Két qua ciia vige thyre hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh
MAu don, mAu t& khai, Yéu clu, didu kién thye hién thd tuc hanh chinh:
khéng
Phi, 18 phi: 130.000d/thi sinh
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Cin o phap Iy ciia TTHC:

_ Nghi dinh sé 116/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 ctia Chinh phi ; Nghi
dinh s& 121/2006/ND-CP ngay 23/10/2006 cta Chinh phu

- Quybt dinh sé 10/2006/QD-BNV ngay 5/10/2006 ciia BS Noi vu; Quyét
dinh s6 62/2007/QD-BGDDT ngay 26/10/2007 cta B Giao duc va Pio tao

- Théng twsd 10/2004/TT-BNV ngay 19/2/2004 cta BG N§i vu; Théng
sé 04/2007/TT-BNV ngay 21/6/2007 ctia B Néi vu

-Théng tu lién tich sé 101/2003/TTLT/BTC-BNV ngay 29/10/2003 cia Bo
Tai chinh- Bd Néi vu

- Nghi quyét 66/NQ-CP ngay 23/12/2010 cia Chinh phi vé viéc don gian héa

thi tuc hanh chinh thude pham vi chite ning quan Iy cua BO GD&DT




10. DANG KY HOAT PONG PAO TAO BOI DUGNG NGAN HAN
NGOAI NGU, TIN HQC CHUYEN NGANH VA NGHIEP VU KHAC
THUQC HE TRUNG CAP CHUYEN NGHIEP

Trinh tw thwre hién :

- Tiép nhin hd so Dang ky hoat dong dao tgo, bdi dudng ngin han Ngoai
ngit, tin hoc chuyén nganh va céc chuyén mén khac thudc hé Trung cap chuyén
nghiép, kiém tra ndi dung v& hinh thirc theo mau ding ky hoat déng (phu luc
dinh kem);

- Huéng din bd sung hd so (néu cin thit);

Chu tri phbi ht;rp v&i cac Phong, Ban chic ning c6 lién quan co quan ciia Sa
GD&DT 42 td chirc doan kidm tra thdm dinh ndi dung da ghi trong & 4n dang
ky hoat dong;

- Tong hop ¥ kién, hoan chinh hb so, tai liéu;

- Cép giay chimg nhan dang., ky hoat ddng.

Cich thire thye hién: Trye tlep tai co quan S¢r Gido dyc va Déo tao Ha Nai { sb
23 Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha Nai).
Thanh phin h so:

T&r trirth v& viée ding ky hoat dong dao tao cla co s gido duc, kem theo
chuwong trinh dao tao, chuong trinh mdn hoc, danh sach gido vién tham gia dao
tao, h so clia gido vién tham gia thinh gidng; bang ké ¢ so vt chét trang thiét
bi phuc vy viéc thyre hién chuong trinh dao tac chia nhimg chuyén nganh dinh
mg, (phu lyc dinh kém}.

S6 hrgng hdsor 02 (bd)
Thoi han gidi quyét
15 ngay (lam viéc) tinh tir ngay Ho so day da vahop 1€
Péi twgng thure hign TTHC: Cé nhén, té chire.
Co quan thye hién TTHC:
- Co quan cé thAm quyén quyét dinh: S& Gido duc va Dao tao
- Co quan true tiép thire hién TTHC: Phong GDCN- $&6 GD&DT
Miu don, miu to khai:

- Cong van xin dang ky hoat dfng dao tao, bdi dudng ngén han Ngoai
ngir, Tin hoc chuyén nganh vi céc chuyén mén ky thudt, nghiép vy khac cia
don vi.

_ Danh sach can b, gido vién, nhén vién cGa don vi.
_ Chuong trinh, ké hoach vandi dung cia timg chuyén nganh ding ky
hoat dong dao tao, boi dudng




- Bang ligt ké s phong hoc, cac may mbc, trang thiét bi, phuong tién phuc
vu giang day, hoc tdp theo céc chuyén nganh
L€ phi: Khong
Két qua thye hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh
Can cfr phap ly cia TTHC:

- Luét Gido duc ngay 14/6/2005.

- Lu#t doanh nghiép n udc cdng hoa XHCN Vigt Nam

- Nghl dinh 139/2007/ND-CP ngay 05/9/2007 vé viéc hudng dan thi hanh
mdt sb didu cia ]uat doanh nghiép,

Quyet dinh sb 3152DD?£QEI—BGD&BF ngay 04 thang 06 nim 2007 cia Bo

Gido duc va Bao tao vé vide ban hanh & chire va hoat ddng cla cac Trung tam
Ngoai ngit, Tin hoc theo chuong trinh GDTX
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11.  CAP GIAY PHEP HOAT PONG CO SO GIAO DYC
CO VON PAU TU NUGC NGOAI

Trinh ty thye hign:
- Nhéin hd so ding ky hoat ddng (theo muc 7)
- Thim dinh ho so
_ T chire thim dinh cdc didu kién v& co s& vét chit, d6i ngfi can b) gido vién
tai co s& ddo tao (khi hd so ddy du, hop 18)
Chp giby chimg nhin ding ky hoat ddng (khi c6 da didu kién)
Cach thirc thire hién:
B phin tiép nhan hd so va trd két qua thd tuc hanh chinh - $& GD&DT Ha Néi
( $6 23 Quang Trung, quin Hoéan Kiém, Ha Néi )
Thanh phﬁn hé so:

- Gidy dang ky hoat dong 1am theo méu (Trich tir Phu Jyc 2 ban hanh theo
Thong tr lién tich sb 14/2005/TTLB — BGD&DDT - BKH&DT ngay
14/4/2005)

- Ban sao cong chimg gié‘l}r phép dau tur do co quan ¢ thim quyén cép.

_ Danh séch Héi déng quén tri; Gidm déc (Hiéu tradmg), Trudmg cac
phéng, ban, ké todn trudng,

- Danh sach cén bd, gido vién, giang vién (co him, thinh gidng), trinh d¢
chuyén mén cia gide vién, gidng vién.

- Cép hoc, bac hoe, trinh d§ s& déo tao .

- Ngéanh dao tao. ‘

- Quy md {hoe¢ sinh, sinh vién, hoc vién).
- Déi tugng tuyén sinh,
- Quy ché va thdi gian tuyén sinh.
- Céc quy dinh vé& hoc phi va c4c loai phi lién quan.
_ MAu van bang, chimg chi s& duge sir dung.
- Béo c4o tinh hinh co s& vét chit hién co.
- Ping ky chuong trinh gidng day cua co s& voi co quan quén 1y nha nude
trirc tidp vé& gido dyc va dao tao. |
- Quy ché hoat ddng cia 1O chire
S6 lwgng hd so: 01 (bd)
Thoi han gidi quyét: Trong thdi gian 15 ngay lam viég, sau khi tiép nhan hé so
hap 1€,
Pi twgng thye hién TTHC: T4 chirc,
Co quan thwe hién TTHC:
- Co quan co thim quyén quyét dinh: S& Gido duc vi Dao tao Ha Noi
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- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong GD ¢6 yéu t nudc ngodi-
S& Gido duc va Pao tao Ha Néi
Két qua cia viée thwe hign TTHC: Cép giay phép
M3Au don, mbu tor khai: khong
Yéu clu, diéu ki€n thirc hi¢n thi tuc hanh chinh:
Phi, 1¢é phi: khong
Ciin cir phap ly cia TTHC:

- Nghi dinh s& 06/2000/ND — CP ngay 6/3/2000 ctia Chinh phu vé hop
tic ddu tu véi nude ngoai trong linh vire kKham chita bgnh, giao duc dao tao,
nghién clru khoa hoc tai Viét Nam.

- Théng tu sb 14/2005/ TTLB — BGD&DT - BKH &DT ngay 14/4/2005
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CAP GIAY PHEP HOAT PONG TO CHUC
TU VAN DU HQC TV TUC

Trinh ty thire hién:
- Nhan hé so ding ky hoat déng (theo muc 7)
- Thim dinh hd so
- T4 chirc thAm dinh cac didu kién v& co s& vét chit, doi ngli cén bd gido vién
tai co s& dao tao (khi hd so diy di, hop 16)
- Cép gidy chimg nhin dang ky hoat déng {khi ¢d du didu kién)
Cach thire thue hién;
Bo phén tiép nhan hd so va tra két qua thi te hanh chinh - $6 GD&DT Ha Noi
( $6 23 Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha Néi )
Thanh phan hé so:
-Cong van & nghi cip gidy phép hoat dong cla 18 chire dich vu tr van du
hoe ty the. (Mdu 56 7).
Quyet dinh thanh 14p t6 chirc dich vy wx van du hoc tyr tic cla co quan
¢6 thim quyen hoiic gidy chu.'ng nhén ding k¥ kinh doanh (bén sao cong chimg).
- Didu 1& hoat déng cia tb chic dich vu TVDHTT.
- Quyét dinh bd nhlem nguoi dimg dhu tb chirc dich vu tu vén du hoc tu
tlic ¢lla co quan ¢ tham quyen
_ Danh sach cdn bd, nhin vién ctia td chite dich vy tu van du hoc tir tic.
(Mciu 56 2).
S8 lugng hd so: 01 (bd)
Th&i han gidi quyét: Trong 10 ngay 1am viée, k& tir ngdy nhan di ho so hop 18
Péi twong thire hién TTHC: Té chire.
Co quan thuyc hién TTHC:
- Co quan co thim quyén quyét dinh: S Gido cluc v Dao tao Ha Noi
Ce quan true tiép thuwe hién TTHC: Phong GD co yéu tb nudc ngoai-
S& Giso dyc va Dao tac Ha Noi
Két qua ciia viéc thyre hign TTHC: Clp gidy phép
M#iu don, mau o khai, Yéu ciu, diéu kién thure hién thi tyc hanh chinh:
- Tén mau don, mau t& khai 1:
Céng vin d& nghi cép gidy phép hoat dng clia (6 chirc dich vy TVDHTT
- Tén miu don, mau t& khai 2:
Danh sich can bd, phin vién ctia tb chite dich vy TVDHTT
Phi, 1 phi: khéng
Ciin cir phap I¥ cia TTHC:
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- Quyét dinh 234/2006/QD-UBND ngéy 20/12/2006 cia UBND Thanh
phé HANGi “Quy dinh tgm  thdi vécip gidy phép hoatddng va quan
Iy hoat d6ng cac té chirc dich vy tu vén du hoc tur tic trén dia ban Ha N§i”
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(1'én don vi) xin duge cédp Gidy phép hoat dong dlch vu tu van du hcm 111 tuc gﬁ:m cic
ndi dung:
1-
2-..
Chung t6l cam két thuc hién cdc quy ché vit quy dinh vé quan 1y cla Nha nudc,
Uy ban nhan dan Thanh phd Ha N&i vi céc co quan chic nang, 16 chie hoal dong
dich vu ur vn du hoc wr tie theo chuong trinh, noi dung di ghi trong Gifly phép hoat
déng. Cdc hoat dong khéc ¢é lién quan cna (Tén don vi) thue hién theo ding Luét
phap hién hanh.
Tha truong don vi
Noi nhdn : (Ky tén vd dong ddu)



13. THANH LAP TRUNG TAM NGOAI NGU', NGOAI NGU - TIN HQC
CO YEU TO NUOC NGOAIT

Trinh tr thiuc hién:
. Nhan hd so dang ky hoat déng (theo muc 7)
« Thim dinh ho so
« Té chirc thdm dinh céc didu kién v& co s vét chat, doi ngli cén bd gido
vién tai co s¢ dao tao (khi hd so diy du, hop 18)
Cép pidy chimg nhin dang ky hoat ddng (khi c6 di didu kién)
Cich thire thire hién;
B4 phan tidp nhin hd so va tra két qua thit tuc hanh chinh - S& GD&DT Ha Nai
{ 4 23 Quang Trung, quén Hoan Kiém, Ha N§i )
Thanh phin va s6 liwgng hd so:

- DPon xin thanh ldp trung tdm (theo mau).

- Co quan guan ly truc tiép hoiic bao trg:

- Quyétdinh thanh 1ip coquan quan lytrye tiép hofic bdo
tro (phé t6 cong chimg).

- Néu 1a co quan quan 1y tnre tiép: phéi ¢ quyét dinh bd nhiém ngudi lam
giam dbc trung tim (phén I: 1)

- Néu 14 co quan bao trg: phai c6 ¢dng van xin bao tr¢r cho trung tim.

- So yéu 1y lich méi nhét clia nguéi lim gidm déc trung tdm (dén anh
3x4), ¢6 xac nhan cia UBND phuong, x8 noi cu trit hodic xdc nhin cua co quan
néu 13 can bo trong bién ché Nha nude (phé 16 cong chumg ching minh thic nhdn
dan).

_ P 4n thanh ldp trung tim: Phu hop voi yéu cdu phét trién kinh t€ xa hoi
cua dia phurong.

- Muc dich, yéu cdu thanh 13p trung tam; Tén trung tdm, dia chi, 50 dién
thoai, Email, Fax.

- D61 tugng ngudi hoc (tir tré em dén ngudi 16n)

S dung gido trinh ciia nwdc ngodi

- Néi dung hoat ddng: (vae mdt frong cdc phdn sau)

+ Giang day ngoeai ngit cho tré em

+ Giang day ngoai ngit co ban, giao tiép, nang cao

+ Luyén thi TOEIC, IELTS, TOEFL...

+ Bién dich v& phién dich

+ Chuyén nganh ngoai nglr

+ Tin hoc tmg dung (6 tre cho ngoai ngiv).

- Dykién chuong trinh giang day & cac mirc d6, quy md hoe vién trong nim dau
v ba nim tiép theo; Kha ning tai chinh; Ban thuyét minh vé& diéu kién thanh lap
trung tam,

- Hop ddng thué dia diém: néu 13 co quan Nha nude thi ¢6 xdc nhan cia
¢ quan dé, ndu ciia c nhan thi cé xde nhdn ciia UBND phuong, xd 56 tai.,
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- Céng vin bao céo dia phuong noi dit dia diém hoat déng (cc xdc nhdn
vé duwoc s dong ¥ cia UBND pluwong, x& vé mbi trudmg su pham, didu kién trét
tv an ninh, vé sinh madi tnrdmg, ...).

- Danh séich trich ngang d6i ngi cdn bd quan 1y va glao vién <o him,
thinh giang (ho tén, nim sinh, trinh d$ chuyén mén, chuyén nganh dao tao,
chizc vy hién tai, coquan cong tic); kém theo ban sao vdn bing, chimg
chi (phd tb cong chimg) va Hop ddng lao dong ciia timg cé nhén.

Liru y:

- Gidm déc trung tém  phdi ¢6 trinh d ngoai ngi bar: dai hoc tré ¥én, ¢6 it nhat
3 nadm kinh nghiém vé cc-ng tac quan ly, hiéu biét v& linh vue gido duc va dio
tao; khéng ¢ vudng méc vé chinh tri, hinh S\, dan sir va kinh té.

- Gido vién la ngum nurdc ngoai pha:l day di hd so theo quy dinh ciia Nha nuéc.
8) Ban thdng ké vé co sO vit chdt, phong hoc, phong thye hanh va céc trang thiét
bi, phuong tién ... phuc vu cho gidng day.

b) $& lugng hé so: 01 (bH)

Theoi han gidi quyet Trong vong 30 ngay lam vige ké tir ngay tiép nhan hd so
hop 1€ (khong ké ngay nghi), $&¢ GD&PT 4 chirc thim dinth hd so va didu kién
thye té, néu di didu kién quy dinh thi s& tra két qua.

Chii ¥: Giam déc trung tAm triec tidp dén nép hd so va nhén k&t qua (xudt trink
chitng minh thi nhan dan).

Péi twgng thwe hién TTHC: T chirc.

Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan ¢o thim quyén quyét ditth: S& Gide duc va Dao tao Ha Noi

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong GD cé yéu té nude ngodi-

S& Giao duc va Dao tao Ha Nbi
Két qua cuia vige thye hién TTHC: Cép chimg nhan ding ky hoat déng
Miu domn, miu t& khai, Yéu ciu, diéu kién thire hién thi tue hanh chinh: Khéng
Phi, 1€ phi: khong
Can cr phap Iy eiia TTHC:

- Quyét dinh s& 31/2007/QBD-BGDDT ngdy 04/6/2007 cua BY GD&PT vé

viéc Ban hanh Quy ché t chite va hoat ddng ctia trung tAm ngoai ngii-tin hge

- Quyét dinh s6 3217/QD-UBND ngay 15/8/2007 clia Uy ban nhan dén thinh

phé Ha Noi vé viec uy quyén cho S8 GD&DT dwoc phép thanh 1ap trung tém
ngoai ngl-tin hoc

- Huéng dan s6 628/HD-SGD&DT ngay 27/02/2008 cta S6 GD&DT Ha

Nai vé viée Thue hién quy trinh gidl quyél thil tuc hanh chinh v€ viéc thanh lap
t6 chifc va hoat dong cha trung tim ngoai ngi-tin hoc,

- Quyét dinh s6 734/QD-SGD&DT  ngay 29/3/2008 cia Gidm dic
S& GD&PT Ha Noi v& viée ban hanh chifc néng, nhiém vu cac phéng, ban
trire thude S& GD&DT Ha Noi.

- Nghi quyét 66/NQ-CP ngay 23/12/2010 ciia Chinh phii vé viéc don gian
hoa thi tuc hanh ¢hinh thude pham vi chire nang quén ly cia B GD&DT
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14, THU TYC GIAI QUYET KHIEU NAI-TO CAO

Trinh ty thye hign:
DPon Khidu ngi: D81 véi don o6 ddy do diéu kign theo quy dinh tai Nghi dinh
$3/2005/NB- CP ngay 19/4/2005 thu Iy gidi quyét

Péi véi dom khong di didu kién theo quy dinh tai Nghi dinh
53/2005/ND- CP ngay 19/4/2005 khong thu 1y.
Pon t8 cido: Thude thdm quyén, chim nhét 10 ngay ké tir ngay nhan, don ra
quyét dinh glal quyét,

Pon 1d cio khdng thude tham quyen -::ham nhit 13 10 ngay k& tir ngay
nhin don lam tha tuc chuyén dén noi c6 thim quyén.

Dbi véi don t6 cdo cd hanh vi pham t4i lam thil tuc chuyen cho ¢ quan
diéu tra theo quy dinh tal Diéu 71 cia luit KNTC

Khong xem xét don tb cdo glau tén, mao tén, khnng r3 dia chi, khong
¢o6 chit ky ma sao chup chir ky, td cao da dugc gidi qu}ret ma khing <o bing
chimg moi.,

Néu don vira c6 ndi dung Khiéu nai, vira cd néi dung Té cao: X 13 ndi
dung khiéu nai riéng, ndi dung té céo riéng,
Cich thirc thye hién;
B phin tiép nhin hd so va trd két qua thd tyc hanh chinh - S¢ GD&DT Ha Noi
( $6 23 Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha Noi )
Thanh phin va sé Lugng ho so:
Thanh phin bd so:

To cdo :
- Don th cao hodc ban ghi 10i 16 céo;
- Bién ban xdc minh, két qua giam dinh, tai lidu, chimg cir thu thép dvoc trong
qué trinh gii quyét.
- Vin ban giai trinh cua ngudi bi td céo
- Két luén vé ndi dung td cdo, Vin kién nghj bién phap xit 1y
- Quydt dinh xit Iy va Van béan ¢6 lidn quan khéc.

Khiéu nai:
- Pon khiéu nai hoac ban ghi 1&i khiéu nai;
- Va&n ban tra 191 cita ngudi bi khiéu nai
- Bién ban thim tra, xac minh, két luin, két qua giam dmh bién ban gap g&, ddi
thoai.
- Quyét dinh gial quyét khidu nai va Viin ban c6 lién quan khac.
S6 lwgng hd so: 02 {bd)
Thi han gidi quyét:
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Tb cao:

Khéng qua 60 ngay ngay ké Lit ngiy cong bd quyét dinh, d6i véi vu vige phirc
tap c6 thé kéo dai hon nhung khong qua 90 ngay k€ tir ngay cong bd quyét dinh.

Khiéu nai:

Lin 1: Khéng qua 30 ngay ngay ké tir ngay cdng bd quyét dinh, dé1 vii vu
vigc phirc tap cd thé kéo dai hon nhung khdng qua 45 ngay k& tir ngay cong bé
quyét dinh,

Ving sdu ving xa khong quéa 45 ngay ngay ké tit ngly cong b6 quyét
dinh, d6i vé&i vu vi¢éc phtke tap cd thé kéo dai hon nhung khéng qud 60 ngay ké
tir ngiy cong bo quyét dinh.

Lin 2: Khdng qua 45 ngay ngiy k€ tit ngy cong bd quyét dinh, déi véi vu
viée phirc tap cé thé kéo dai hon nhung khdng qué 60 ngay ké tir ngéiy cong bo
quyét dinh.

Ving sdu viing xa khéng quéa 60 ngdy ngly ké 1& ngly cong bé quyét
dinh, déi véi vu viéc phire tap cd thé kéo dai hon nhumg khong qué 70 ngay ké
tt ngdy céng bd quyét dinh.

Déi twong thye hiégn TTHC: TS chirc, ca nhén
Co quan thire hién TTHC:

- Ca quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& GD&DT Ha Ngi

- Co quan tryc tiép thye hign TTHC: Phong Thanh tra- $& GD&DT
K&t qua ciia viée thire hién TTHC: Quyét dinh hénh chinh
M#iu don, miu t& khai, Yéu cau, didu kién thye hién tha tuc hanh chinh:
Khong
Phi, 1€ phi: khong
Can cir phap Iy ciia TTHC:

- Luét Khiéu nai- T5 cdo
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15. XAC MINH VAN BANG, CHUNG CHI

Trinh ty thare hién:
Déi véi cdc eo quan, don vi khi cé yéu ciu xdc minh can:
- Céng van dé nghj xac minh
- Ban chup van bang ching chi
Ddi véi cd nhiin ciin xdc minh
- Pon d& nghi xdc minh
- Ban chup vin béng chimg chi
Cach thire thire hién;
B4 phén tidp nhan hd so va trd két qud thh tuc hanh chinh - 86 GD&DT Ha Noi
( 86 23 Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha Noi)
Thanh phén ho so:
- Coéng van d& nghi xac minh (néu 14 clia co quan, t6 chirc)
- Pon dé nghi xac minh {néu 1a clia c4 nhan) u
_ Ban chup viin bing chimg chi can xdc minh
$6 lirong hd so: 02 bd
Thoi han giai quyét: 05 ngay lam vige ké tir ngay nhin duoc hd so d nghi xac
minh
Péi tweng thwe hién TTHC: T chirc, ca nhén
Ce quan thyue hi¢gn TTHC:
- Ca quan co thidm quyén quyét dinh: 8o GD&DPT
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Thanh tra- 8¢ GD&DT
Két qua cita viéc thue hién TTHC: Quyét dinh haoh chinh
Miu don, miu t& khai, Yéu chu, diéu ki¢n thye hi¢n thi tue hanh chinh:
Khang
Phi, 1 phi: khéng
Cian cir phap ly ciia TTHC:
- Cong van s6 931/UB-VX ngdy 23/4/2001 ctia UBND thanh pho Ha Nai vé
viée kidm tra van bing chimg chi .
- Quyét dinh 1412/2010/QD-UBND ciia UBND thanh ph6 Ha Noi.

27



16. CAP GIAY PHEP DAY THEM, HQC THEM
TRONG VA NGOAI NHA TRUONG

Trinh tr thye hién:
- C4 nhén (td chirc) nghién clru vin ban hudng din, thuc hién hoan thanh ho
so, ndp tai bd phan mét Tiép nhdn va trd ket qua TTHC. B4 phdn nay kiém tra

1

dh hd so, tiép nhan va gii vé phong chuyén mon. 86 tién hanh thim djnh va cp
gidy phép.
Cach thirc thire hién;
B phén tiép nhan ho so va tra két qué thit tye hanh chinh - 56 GD&DT
Ha N&i (S6 23 Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha N§i )
Thanh phén ho so
- Pon dé nghi cAp gidy phép day thém trong hofc ngodi nha trudng
- Pon dang ky day thém
- Danh sdch CB,GV day thém trong hofic ngeai nha triong
S$6 lwrong hé so: 01 bd
Thévi han giai qu}'ét: Sau 12 ngay k€ trngdy ndp di hé sohop 1§
Péi twgng thye hign TTHC: Té chirc, ¢4 nhan
Co quan thye hign TTHC:
Co quan cé thim quyén quyét dinh: 8¢ GD&DT Ha Noi
Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Phong GD trung hoc- 8¢ GD&DT
Két qua ciia viéc thire hign TTHC: Cép gidy phép
MZu don, miu t& khai, Yéu chu, diéu ki¢n thire hién thu tye hanh chinh:
- Tén mau don, méu t khai 1:
- Don dé nghi céip gifly phép day thém ngodi nha traong (Méu 12)
- Tén mAu don, mau t& khali 2:
- Pon dang ky day thém
( Danh cho CB, GV duong nhiém tai cdc co si G
Tén mau don, mau t& khai
_ Danh séch CB,GV day thém trong nha trurdmg. ( Méu 14)
_ Danh séch CB,GV xin cip phép day thém ngoai nha trudng. ( méu 15)
_ Bien ban kidm tra tu cich CB,GV va diéu kién md 16p day thém ngoai
nha tnremg. ( Miu 16)
Phi, 1€ phi: khong
Cin et phap Iy cia TTHC:
Quyét dinh s6 14/2011/QD-UBND ngay 8/4/2011 clia UBND thanh phé Ha
N&i ban hanh quy dinh vé quén 1y day thém hoc thém
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17. CAP GIAY PHEP HOAT PONG, MG THEM CHI NHANH HOAT

PONG TRUNG TAM BOI DUONG VAN HOA, MY THUAT, NGHIEP |
VU THEQO CHUONG TRINH GDTX . (KHONG cO YEU TO NUOC |
NGOAI)

Trinh tu thire hign:

- C4 nhan (tb chie) nghién citu van ban hudng dan, thize hién hean thanh
hé so, ndp tai b phan “Mot cira”. Ph{mg chuyén mon tiép nhan, thdm hd so, néu
hé so chura di hodic chua ding yéu cdu s& thong bao qua B phén “Mjt cia” Gé
ca s bd sung khfc phyue. Khi hé so di didu kién thi thim dinh CSVC. 15 nga}r
sau thim dinh du diéu kién s8& tra két qua ( S& Gido dyc va Dao tao cap pidy
phép hoat ddng mdi hode cho phép ma thém chi nhanh)

Cach thite thire hién;

B phan tiép nhan hd so va trakétqua thd tuc hanh chinh - $& GD&DT Ha Noi
{ 84 23 Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha N§i )

Thanh phan hd S0

- Pbi véi cip mdoi, hd so pbm: Pon xin thanh lap Trung tim cda ngudni
dirng tén Giam dde (¢o dan anh 4x6), vin bang hop 1€ (Béng céip twong Umg vdi
chm:mg trinh ¢& nghi dugc cap phép ( ¢6 dan anh 4x6); Gidy khém stc khoe; Y
kién ddng ¥ cho tham gia t4 chirc Trung tAm hoic gidng day {Néu 1a nguoi dang
lam viée tai co s¢ gido duc cdng l&p) hodc quyét dinh nghi huru (ban cdng chimg,
_ néu 13 can b6 v& huu) v nhn xét UBND x4, phudmg vé y thic thi hanh phdp
lugt; Phuong 4n td chire day thém, hec thém. Danh séch can hd gido vién, don
diing kv day thém; Hop dbng dia diém; hop déng lao ddng (cd dén anh), vin
bing chimg nhin di kém.. {ddi vdi ngudi khéng dao tao trong trudong Su pham
phii ¢o chimg chi Su pham), Ban ké co s vat chét, thiét bi, dd diung day hoc,
thiét bi phong, chéng chay nd; Churong trinh giang day, théi khoa bidu.

- Déi v&i md thém dia diém: Nép hep déng dra diém, ¢éng van co y kién
ddng v cla dia phuong noi t& chirc ddo tao. H3 so v& nhin sy va cic yéu cau &
d2 t5 chirc hoat ddng cua trung tim.

86 lirgmg hd so: 02 (b))
Théi han giai quyét: 15 ngdy sau khi c4 nhén, t& chirc hoan thanh hé so va da
thim dinh (Cép mé&i, m& thém dia diém)
Péi tugng thwe hign TTHC: Té chirc
Co quan thwe hign TTHC:
Co quan cé thdm quyén quyét dinh: S& Gido duc dao tzo Ha No1
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Co quan tryc tiép thue hién TTHC: Phong Gido duc thudng xuyén -S0

gido duc dao tyo
Két qua ciia viée thure hign TTHC: Quyét dinh hanh chinh
Miu don, mAu t& khai, Yéu ciu, ditu ki¢n thye hién thi tue hanh chinh:
- Tén mau don, mau to khai !: Pon dé nghi cip phép day thém hoc thém ngoai
nha truong.
- Tén man don, mau ti¥ khai 2: Pon diing ky day thém { Danh cho can b§ dwong
chirc }
- Tén mau don, miu t& khai 3: Danh sdch gido vién tham gia day thém
- Tén miu don, miu oy khai 4: Bang k& co sd vit chét
- Tén mau dom, miu t& khai 5: Bang ké chuong trinh.
Phi, 1€ phi: khong
Cin cir phap Iy eia TTHC:

Quyét dinh sé 03/2007/QD-BGDPT ngay 31 théng 01 nam 2007 cta B
trrong Bo Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy dinh vé day thém hoc
thém
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SO GIAO DUC VA DAO TAQ
Trung tam Ngoai ngit ,1'in hoe ... Mau s& 4

CHUUNG TRINH PAO TAO

1. Muc téw: (Do pidm dée frong i xdy dimg)

2.Ciap o dao tao:

3. Phan phéi chuong rinh- Thési gian dao tao (O 16t hod néi dung bai gidng theo bai |
chitong):

chuong | Néi dung (g 5o tiet iy ljét thue | ti€t kiem | ghi chi

trinh | Lidt thuvét hianh tra

: {hoac bai
B S tap)
— __i_ —_— . —

4.Cong tac kiém tra. ddnh gid k€t qud:

Niji dung danh gia/ | Thoi gian thue Hinh thic (4 chire Két qua
(Mén hoac chuanyg hién
trinh) B
Nguwi lap bicu (viam doéc trung tam.

(KF va ghi 13 he 160) {Kivéd ghi ré ho tén)




18. THU TUC GIA HAN, CHUYEN BIA PIEM HOAT PONG TRUNG
TAM BOT DUONG VAN HOA, MY THUAT, NGHIEP VU... THEO
CHUGNG TRINH GDTX (KHONG CO YEU TO NUGC NGOAI )

Trinh ty thue hu;n'

Ca nhin ( 1 chie ) ldm don xin gia han hoat ding, don xin chuyén dia
diém (theo mau), kém ban gde gla}r phép hoat dong, Gidy chimg nhan nha &
hodc hop dnng dia diém, chuyén b(;- phin mdt cira, Phéng chuyén mdn tiép
nhin,thém hé so ( néu cd b sung), té chirc dia didm kiém tra co s& vét chét, khi
két qua hd so va dia diém di da diéu kién thi sau 12 ngay s& tra két qua ( Gidy
phép)

Céch thirc thye hién;

B& phan tiép nhan hé so va tra két qua thi tyc hanh chinh - 6 GD&DT Ha Noi
( 6 23 Quang Trung, quan Hoan Kiém, Ha N&i )

Thanh phan hé so:

- Xin gia han: Nop don xin ra hyn , gidy ching nhan s& hitu nha (Ban
cong chung)

- Xin chuyén dia diém hoat dong: Nop Gidy chimg nhén sét hitu nh3, Ban
cong chimg hoic hop déng thué dia diém ban géc. Cac loai hé so theo quy dinh
(Néu co ph;it sinh cdn b6 sung}
$6 lwgng hd so: D6i v6i gia han gidly phép: 01 (bd) 5 d6i v xin chuyén dia
diém: 02 (bd) .

Théoi han giai quyét: 12 ngay sau khi ¢4 nhin t6 chirc hodn thanh hd so va
SGD-PT thdm dinh.

béi twong thue hién TTHC: Té chire

Co quan thuye hién TTHC:

Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Gido duc va Dao tao Ha Noi

Co quan trige tiép thue hiégn TTHC: Phong GDTX- S& Gidoe duc - Pac tao
Két qué cfia viéc thye hign TTHC: Cép giay phép.

Min don, miu t& khai, Yéu ciu, diéu kién thye hi¢n thu tyc hanh chinh:
Tén miu don, miu to khai 1; Pon dé nghi Gia han gifly phép day thém hoc
thém ngﬂal nhi tm'ng (D& véi thi tue xin gia han);

Ténmiu don, mAu t& khai Don xin thay déi dia diém hoat dong (D6i v6i tha tyc
xin chuyén dia diém hoat démg)

Phi, I1¢ phi: khéng

Cin cir phap Ly cia TTHC:
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- Quyét dinh s 03/2007/QD-BGDBT ngy 31 thang 01 ném 2007 cia BO
trromg Bé Giso duc va Pao tao vé viée ban hinh Quy dinh vé day thém hoc
thém

_ Quyét dinh s8 14/2011/QD-UBND ngly 8/4/2011 ctia UBND thanh phé
Ha N§i ban hanh quy dinh vé quén 1§ day thém hoc thém.
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_ Maiu s :
(TT ngoai ngir- Tin- Vin hoi)
CONG HOA AL HOI CHU NGHIA VIET NAM
P lup - Tu de - Haoh phic

Ha Noi, ngev...thdng.. ndm 200,
DON XIN CHUYEN BIA DIEM.
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ngay...thang...nim 2410.,
Nay 161 1am don xin dugie chuyén dia didm hoat dong dén dia ch:
- 50 nha...
-Phé: - Phutmg: Qudn, huyén:.. - 56 dién thoat cda dia chi mdi:...
Lido:
Trung tam xin duoe 56 Gido duc va Do o Ha Not tao diéu kién - Trung tam
xin trin trong cam o |
(1AM BOC TRUNG TAM

(Ki v ghi 16 ho tén)
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19. CAP GIAY PHEP HOAT PONG, M THEM DIA PIEM HOAT
PONG TRUNG TAM NGOAI NGU, TIN HQC THEO CHUONG TRINH
GDTX (KHONG CO YEU TO NUGC NGOAI)

. CAP CHUNG NHAN HOAT DONG CAC PON VIDUQC BQ GIAO
DUC CHO PHEP HOAT DONG

Trinh ty thye hién:

- Cp phép hoat dong méi, md thém dia diém hoat ddng:Cé nhan (T
chitc) nghién ciu van ban Hudéng dén, thyc hién hoan thinh hé so, ndp bé phan
mét cira, Phong chuyén mdn ti€p nhén, thim hé so, n€u hé so cha di hodc cha
ding yén cdu s& théng bdo qua’ mdt ofra,, dé co s& khic phyc.Khi h6 so hoén tat
s& thAm dinh tai dia diém. 15 ngay sau thdm dinh di diéu kign s& tra két qua
(Gidy phép hoat dong mdi hoac gidy phép cho md thém chi nhdnh ).

- Cip chimg nhan: Ci nhan (T4 chic) doc hoat dong theo vin ban cho
phép ctia B Gido duc Pao tao nop hé so, céng vin béo cdo hoat dong vi dé nghi
doc ¢ip gidy chitng nhan tai “Mot clra™, phong chuyén mén tiép nhén, dén co so
kiém tra . Sau 7 ngiy hoan thinh thi tuc s& cip Gidy chiing nhin.

Cich thirc thye hién;

B6 phan tiép nhan hé so va tra két qud tht tuc hanh chinh - $6 GD&DT Ha Noj
( $6 23 Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha Noi )

Thanh phin hé so:

- D& véi co s& cAp méi, ho so gbm: T trinh xin m& trung tam cla ngdi
ding tén Giam doc (C6 dan dnh 4x6) 6 ¥ kién dbng § cia thi tréng don vi ddng
¥ cho thanh 14p trung tdm hoic xdc nhin clia Uy ban nhan dan xa phong vé ¥
thite thi hanh phap luat, vin bing hop l¢ (D61 v6i ngdi khong dao tao tai cic
trong Sw pham phii c6 ching chi s pham di k&m bing chuyén mén) , gidy khim
sitc khoe,phd 10 céng chimg CMT, ho khéu cba ngdi dy ki¢n lam gidm déc. Dé
4n hoat déng. Danh séch cin bd gido vién, hgp dbng lao dong(Co din anh),vin
bing chimg nhan. Gidy ching minh quyén s hitu dat & nha & hodc hop déng dia
diém (cong chimg). Cong van bio cdo dia phong va ¥ ki€n déng § clia dia phong
cho hoat dong tai dia diém. Gify ¥ xdc nhén nguén thi chinh cho heat dong cha
nim d4u. Bing ke co s0 vat chit , thiét bi, hoc liéu, dé ding day hoc, thiét bi lam
viée clia van phong, 16p hoc, thiét bi phong chong chay né. Chong trinh giang
day,

_ D6i v6i mé& thém dia diém: Nop hop déng dia diém, cobng van
c6 ¥ kién déng ¥ cta dia phong noi 16 chife dio tao. M6 so vé nhéan su va céc yéu
ciu du dé td chite hoat ddng cia trung tam.

(86 Iong hé s0 02 bd)

- PSi v6i cic co sbcfp gify chimg nhan: Nop cong vin bdo cdo va dé
nghi doc cip gify chiing nhan hoat ddng, quy ch& hoat dong, quyét dinh thanh
lap va hé so don vi.

S6 lwgng hd so: 01 (b3)
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Théi han gidi quyét:
C4p phép hoat déng mdi, md them diu diém:15 ngay sau khi c4 nhén td chic
hoan thanh hé so va da dgc thdm dinh.
- Cfip chiing nhan: 07 ngay sau khi da nop dii ho su va dge kiém tra tai c¢ sO
a) Co quan cd thdm quyén quyét dinh: 5& gido duc dao tao Ha Noi
b) Co quan ho#ic nguoi ¢o thAm quyén duge uy quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co):
¢) Co quan iryc tiép thye hién TTHC: 8§ gido duc dao tao Ha Noi
d) Co quan phéi hop
Péi twgng thie hién TTHC: Té chirc -
Co quan thye hién TTHC:
- Co quan cé thim quyén quyét dinh: S& gido duc dao tao Ha Noi
- Co quan tre tiép thuc hién TTHC: Phong GDTX-S4 gido duc dao tao
Két qua ciia vide thyc hién TTHC: Cép gidy phép.
Mau don, mau t& khai, Yéu chu, diéu kién thire hign tha toe hanh chinh:
- Tén mau don, mAu to khai 1: T trinh Xin md trung 1Am
- Tén mau don, miu t& khai 2: Danh séch gido vién tham gia day thém

- Ten méu don , miu ¥ khai 3 :Bang k& co sér vat chat, thi€t bi , hoc liéu.

_ Tén méu don , mén @ khai 4: Bang ké Chong trinh kém cp phép
Phi, I€ phi: khéng
Cin et phap Iy caa TTHC:

- Quyét dinh s6 31/2007/QD_BGD-DT ngay 04/06/2007cha Bo gido duc
va dao tao ban hanh quy ché 1§ chikc vi hoat déng clia trung tidm Ngoai ngit Tin
hoc

- Quyét dinh s 60/2008/QD-UB ngay 24/12/2008 cua UBND Théanh phé Ha
Noi vé quy dinh chifc nang, nhiém vu , quyén han va co cfu td chic clia S& gido
duc va Dio tao Ha Noi.

- Quyét dinh s& 3217/2007/QD-UBND thanh phd Ha Noi uy quyén cho
$& Gido duc Ha Noi dge phép thanh 1ap Trung 1im ngoai ngir - tin hoc
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20. THU TUC GIA HAN, CHUYEN PIA PIEM HOAT PONG TRUNG
TAM NGOAI NG, TIN HQC... THEQO CHUONG TRINH GDTX
( KHONG CO YEU TO NUGC NGOAI)

Trinh ty thiyre hién:

- C4 nhan (T8 chic) 1am don xin ra han hoat dong , don xin chuyén dia
diém(Theo méu) , kém ban géc gidy phép hoat dong, Gidy ching nhan s& hitu
nha & hoac hop déng dia diém, chuyén bo phan mot cira. Phong chuyén mén tiép
nhan, thim hé so (N&éu c6 bd sung), t6 chic dén dia di€m kiém tra co st vit chét
Cach thire thye hién;

B phin tiép nhan hd so va tra két qua thi tuc hanh chinh - S& GD&DT Ha Noi
( 86 23 Quang Trung, quén Hoan Kiém, Ha N§i )
Thanh phin va sb lugng hé so:

Thanh phéin hé so, bao gém: Pon xin gia han (N&u xin ra han), hofic don
xin chuyén dia diém (Néu xin chuyén dia di€m hoat dong). Hop dong thué dia
di€m ban géc (D61 v6i xin chuyén dia di€m) , ban pho & cong chiing (Vi Xin
gia han gifly phép ), Ciic loal véin bn theo quy dinh (N&u c6 phat sinh c¢4n bo
sung)

S& lugng hd so: 01 (bo) : P&i véi gia han gidly phép; 02 b doi véi xin
chuyén dia diém.
Thi han giai quyét:

12 ngay sau khi cd nhan 8 chdc hoan thinh hé so va SGD-DT da thdm
dinh.

Péi twgng thre hidn TTHC: T4 chic
Co quan thye hién TTHC:

Co quan 6 thdm quyén quyét dinh: S& gido duc dao tao Ha Noi

Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Phiing GDTX- S§ gido duc dao (go
K&t qua ciia viée thye hién TTHC: Cép gidy phép.

M3u don, min t& khai, Yéu ciu, ditu kién thye hién thil tuc hianh chinh:
khong

Phi, I¢ phi: khong

Cin cir phap Iy ciia TTHC:

- Quyél dinh s8 31/2007/QD-BGD-DT ngay (4/06/2007cta BS gido duc
v ddo tao ban hanh quy ché t8 chic vA hoat dong cla trung tidm Ngoai ngit Tin
hoc

_ Quyét dinh s6 60/2008/QD-UB ngay 24/12/2008 ciia UBND Thanh phd Ha
N&i vé quy dinh chitc nang, nhiém vu , quyén han v co cfu t6 chiic chu 5d gido
duc va Pio tao Ha Noi.
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- Quyét dinh s6 3217/2007/QD-UBND thanh ph6 Ha Noi uy quyén cho
S& Gifo duc Ha Noi dge phép thanh 13p trung tam Ngoai Ngit -Tin hoc
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NaM
Poc 1ap - T do - Hanh phac

Hea Nt ngédv......... thang........mdm 200...

PON XEN 614 HAN HOAT DONG
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.56 dién T|10d1
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(Noi dét dia diém. dfng 5 dé K tén (ght rd ho tén)

Trung tem 1idp tue ot déng)
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21. CONG NHAN VAN BANG CUA NGUOIL VIET NAM
DO CO SO GIAQ DUC NUGC NGOAI CAP

Trinh ty thuc hién:

Ngud ¢6 vin van bing, ngum dai dién theo phap lufit cua ngudi ¢ van
bing hofic ngudi duge uy quyen, ¢O nguyeén vong de nghl céng nhin vin bang
do co s& gido dyc mrdc ngnal cap phai giri hai {02) bd ho s t5i So GD&DT;

Sau khi nhan hd so diy da, hop 18, S& GD&DT cép gidy bién nhan cho
ngudn nop hd so (Mau 2 kém theo), néu hé so girl qua dudmg b dignn thi cin
cit vao dau by dign dé xac dinh ngdy nhan hd so
Cich thire thire hlen,

B phén tiép nhin hd so va tra két qua tho tuc hanh chinh - S&¢ GD&PT Ha Néi
(8623 Quang Trung, quan Hoan Kiém, Ha Ngi )
Thanh phin hd se:

- Pon && nghi ccrng nhin vin bing do co s& gido duc nude ngoai cép
{Mau 1 kém theo}; ( Mau don bo céc ndi dung: Hinh thie st dung kinh phi;
Quyét dinh cr di hoc , Cap ra quyét dinh, hinh thitc dio tao, théi gian dao tao,
chuyén nganh dao tao, ¢ ding ky véi co quan dai dién Vigt Nam & nudc ngoél
hay khéng?

- Mét (01} ban sao vén bang do co s gido duc nudc ngodi cép kém theo ban
dich ra tiéng Viét dugc co quan co thim quyén chimg thuc;
_ M6t (01) ban sao két qua qud trinh hoc tip tai co s& glao duc nude ngoai cip
k&m theo ban dich ra tiéng Viét duge co quan cd thim quyén chimg thye;
S6 lwgng hd so: 01 (b))
Thii han gidi quyét:
Khéong qua 15 ngay lam viéc, trun'ng hgp van bang khong duge cdng nhén, co
quan tiép nhin hé so phai tra 1o bang vin bin cho duong sy
Péi tugng thwe hién TTHC: Ca nhén
Co quan thye hi¢n TTHC:
Co quan co tharn quyén quyét dinh: S gido duc dao tao Ha Noi
Co quan truc tiép thire hién TTHC: Phong Quén Iy thi va kiém dinh chit lwgng —
SoGDvabT
Két qua ciia vlec thire hién TTHC Cap gidy chimg nhén
Miu dom, miu t& khai, Yéu chu, diéu kién thire hién thi tuc hanh chinh;
Khéng
Phi, I€ phi: khéng
Can cir phap Iy cua TTHC:

- Quyét dinh sb 77/2007/QD- BGD&DT ngay 20/12/2007 cua B GD&DT
vé& viéc Ban hanh Quy dinh vé trinh tir thi tyc cbng nhan van bing clia ngudi
Viét Nam do co s.cr gido duc nude ngoal cép.

- Nghi quyét 66/NQ-CP ngdy 23/12/2010 ciia Chinh pht vé viéc don gian
héa thi tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan ly cua Bé GD&DT
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22. CAP CAC LOAI G1AY CHUNG NHAN CHO HQC SINH

Trinh ty thire hi¢n:
Ngudi ¢é nguyén vong cép cac loal Gidy chang nhan giri don dé nghi ciia
minh dén S¢ GD&DT;
Sau khi nhin don hop 18, So GD&PT cép gidy bién nhan cho ngudi
nép don
Céch thirc thyre hién;
B phan tiép nhan hd so va tra két qua thit tuc hanh chinh - S& GD&DT Ha Noi
( $& 23 Quang Trung, quén Hoan Kiém, Ha Ni )
Thanh phin ho so:
- Pon ¢6 xac nhdn cta nha treong;
- Gidy chimg minh nhén d4n hodc h§ chiéu.
S& lrgng hd so: 01 (b))
Thii han giai quyét: Sau 01 ngay 1am viée
Déi tugng thiee hién TTHC: C4 nhian
Co quan thye hién TTHC:
Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& GD&DT Ha Ngi
Cao quan trire tiép thyc hiégn TTHC: Phong Quan ly thi va kiém dinh chét
luong gigo duc- S& gido duc dao tao
Két qua ciia vigc thue hién TTHC: CAp gidy chirg nhin
M3u den, miu t& khai, Yéu chu, didu kién thywe hién thi tuc hanh chink:
Pon xin cp cip Gidy chimg nhan  ¢6 xic nhén clia nei hoc)
Phi, 1€ phi: khéng
Cin cif phip Iy eda TTHC:
- Céng van 56 1255/SGD&DT-QLT ngay 31/10/2008 cua 8¢ GD&DT Ha
Ndi vé vide cip ban sao, chinh sira ni dung ghi trén bing 16t nghiép
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33. BO SUNG ANH VAO BANG TOT NGHIEP THPT VA THCS
( HE PHO THONG VA BO TUC)

1.Trinh ty thie hign:
Neudi ¢b nguyén vong cap bd sung inh véo bing gin don d& nghi ctia
minh dén S& GD&DT;
Sau khi nhin don hop &, S& GD&PT cép gify bién nhin cho ngudi
ndp don
(Céch thire thire hién;
B phan tiép nhén hd so va tra két qua thi tuc hanh chinh - 8¢ GD&DT Ha Noi
(S& 23 Quang Trung, quan Hoan Kiém, Ha Nbi )
Thinh phin hd so
- Gidy pidi thidu hofic don ¢ xdc nhdn cha nha tnrdng;
- Anh ¢& 3 x dcm, mit sau anh ghi ho tén, ngay sinh c6 dong diu xdc nhin cia
nhd tnrong;
- Gidy ching minh nhin din hodc hd chiéu.
S6 lwong ho so: 01 (bd)
Thi han giai quyét: Sau 01 ngay lam vigc
Dbi twgng thire hign TTHC: Cé nhin
Co quan thye hiégn TTHC:
Co quan co thdm quyén quyét dinh: S&¢ GD&DT Ha Noi
Co quan tnre tiép thyc hién TTHC: Phong Quan [y thi va kiém dinh chit lugng
glao duc- S¢ GD&DPT 142 Néi
Két qua cida viée thyre hign TTHC: Phé duyét vige dan anh bd sung
MAu don, mau té khai, Yéu chu, didu kién thire hién thu tuc hanh chinh:
Pon xin b sung anh vio bang tét nghiép ( ¢6 xdc nhin cia nha truong)
Phi, 1€ phi; khéng
Can cir phap Iy cia TTHC:
- Quyet dinh sb 33/2007/QD-BGDDT ngay 20/6/2007 cua Bo truong Bd
GD&DT vé viéc ban hanh Quy ché vin bing, chimg chi cia hé théng gido duc
qubc din
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34. CAP BAN SAO BANG TOT NGHIEP THPT VA THCS
( HE PHO THONG VA BO TUC)

1.Trinh ty thye hién:

Ngum cé nguyén vong cip ban sao van bing tiz sé gc giri don dé nghi
clia minh &&n S& GD&DT;

Sau kh1 nhén don hop 1é, S& GD&DT cp gidy bién nhin cho ngu’m
nop don, néu hé so giri qua dudng buu dién thi ¢dn clr vao diu buu dién dé
xac dinh ngay nhan hé so.

Cach thire thire hién;

B phan tiép nhin hd so va tri két qua thi tuc hanh chinh - 8¢ GD&PT Ha Noi
(Sé 23 Quang Trung, quan Hoan Kiém, Ha N§i )
Thanh ph%n ho s

- Bon xin cAp ban sao bing t6t nghiép (theo mau);
- Anh c& 3 x 4cm (cing loai v6i dnh dan trén don;
- Gidy chimg minh nhan dan hogc h chiéu.

S6 legng hd so: 01 (bd)

Thixi han giai quyét: Sau 01 ngdy 1am viée

Péi twgng thie hién TTHC: C4 nhin

Co quan thire hién TTHC:

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& GD&DPT Ha Noi
Cao quan trye tiép thuc hién TTHC:Phéng Quén 1y thi va kidm dinh chét luong
glan duc- $&¢ GD&DT Ha No1

Két qué cha viée thye hién TTHC Cép bén sao béng t6t nghiép
M3u don, man to khai, Yéu ciiu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh;

Pon xin cip ban sao bing ot nghigp, chinh sira ndi dung ghi trén bing t6t

nghiép.
Phi, 1€ phi: 80004/1 ban
Cin cw phap ly cua TTHC:

- Nghl dmh s 79/2007/ND-CP ngay 18/5/2007 cia Chinh phu vé cép ban
sao i 58 gbc, chlmg thuc ban sao tir ban chinh, chimg thyc chir ky

- Céng van sb 7953/BGD&DT ngay 31/8/2009 cia B GD&DT vé viée
théng bao gi4 van bing chung chi dp dung tir thang 9/2009

- Cdng van sb 6332/TB-SGD&DT ngay 10/8/2010 ciia S§ GD$PT Ha Néi
théng bao thu phi van bang ching chi tir nam 2010
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25. CHINH SU'A NOT DUNG GHI TREN BANG TOT NGHIEP TRUNG HOQC
PHO THONG VA TRUNG HQC CO $3 (HE PHO THONG VA BO TUC)

Trinh tt thuwe hién:

Ngud&i ¢6 nguyén vong chinh sira ndi dung ghi trén vén bing giri don d&
nghi cia minh dén S& GD&DT;

Sau khi nhindon hop 18, S¢ GD&DT cép gidy bién nhin cho ngudi
ndp domn.

2. Cach thire thye hién;
BG phan tiép nhén hd so va tra két qué thi tyc hanh chinh - S& GD&DT Ha Nbi
{ $6 23 Quang Trung, quén Hoan Kiém, Ha Ngi )
Thanh phin va s lirgng hd so:
Thoi han giai quyét: Sau 01 ngay 1am viée
Péi twong thye hign TTHC: Ca nhan
Co quan thwe hién TTHC:

Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& GD&DT Ha Noi

Ca quan truc tiép thuc hién TTHC:Phong Quan ly thi va kiém dinh chét
luqng gido duc- S GD&DT Ha Néi
Két qua ciia vige thire hién TTHC Cép lai bén sao béng tdt nghiép
MAu don, méiu tor khai, Yéu cAu, diéu kign thwe hiln thi tue hanh chinh:
Pon xin cip ban sac bing t&t nghiép, chinh sira ni dung ghi trén bing t&t
nghiép.
Phi, 1& phi: 8000¢/1 ban
Cian cir phap ly cia TTHC: Quyét dmh s6 33/2007/QD-BGDDT ngay
20/6/2007 cha Bé trudng B GD&DT vé viéc ban hanh Quy ché vin béng,
chimg chi cua hé thong gido duc quéc dén

- Cong vin s6 7953/BGD&DT ngay 31/8/2009 cua Bé GD&DT vé viéc
thing bao gia van bang chimg chi
- Céng vin sd 6332/TB-SGD&DT npay 10 /2/2010 cia So GD&DPT

Ha Ni thong bao thu phi van bing ching chi tir nim 2010.
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26. CHUYEN TRUONG CUA HOC SINH TRUNG HQC PHO THONG

Trinh ty thwre hig¢n:

* Péi vai hoc sinh trong nuée.

+ Chuyén di céc tinh khac: hoc sinh ndp hé so xin cip Gidy giéi thigu chuyén
trudmg tai So GD&DT

+ Chuyén tir cac tinh khac vé& Ha Noi: hoc sinh ty lién hé tai truomg THPT xin
chuyén dén, sau khi c6 ¥ kién ddng ¥ tiép nhdn cna nha truong, hoc sinh ndp
hd so vé S GD&DT dé xem xét giai quyét.

+ Chuyén dén cac trudng trong ndi b thanh phé:

Giai doan 1 (lién hé chuyen truomg): hoc sinh ngp hé so xin chuyén trudmg
theo gquy dinh {don, gidy gi6i thidu, ban sao hoc ba hodic bang két qua hoc tip)
tai trudng xin chuyén dén. Trudng THPT thanh lép Hoi dbng xét theo quy dinh
va giri hd so cling bién ban xét duyét vé S GD&DT.

Giai degn 2 (nhép hoc): Sau khi duge 86 GD&DT duyét cho phép chuyén
trirémg hoc sinh it hd so ndp cho truémg xin chuyén dén @ dugc nhép hoc.

* Péi véi hoc sinh Vist Nam & nuée ngoai vé nude; hoc sinh ngudi nuse
ngoal.

Hoc sinh tu lién hé voi trudng THPT noi chuyén dén, sau khi co tiép
nhén cta truéng, hoc sinh nop hé so tai S0 GD&DT dé xem xét gial qu)fét.
Cach thire thyre hién;

B§ phén tiép nhan hd so va trd két qua thi tuc hanh chinh - $6 GD&DT Ha Noi

(5623 Quang Trung, quan Hoén Kiém, Ha N&i )

Thanh phan hd seo:

- D5i véi hoe sinh trong nudce: Bon (theo mau), Hoc ba, Gla}’ khai sinh,
Bing tét nghiép THCS, Gidy ching nhan vao 10 THPT va cac gifiy t& wu tién
khéac (néu ¢6).

- Déi vai hoc sinh Viét Nam & nude ngoal v& nude: Pon, Hoc ba (bén gnc
va ban dich sang tiéng Vidt), Bang tét nghiép clp dudi, Gidy khai sinh, Ho khéu
hoic gidy chimg nhén tam tra dai han cia cha me hodc ngudi giam hé.

- Déi v&i hoc sinh ngudi nude ngoai: Pon, Ban tom tt 1y lich (ban sao
va ban dich sang tiéng Viét), Hoc ba, Bing hodc Gidy chimg nhin t61 nghiép
tuong duong, Gidy ching nhén sitc khoe, anh ¢& 4x6cm.

S6 lrong ho so: 01 {bd)

Thivi han gidi quyét:

M3i ndm hoc ¢b hai dot gia quyét: dot 1 (d4u nim hoc) tir 01/7 dén 15/8;
dot 2 (cudi hoc ky I) tir 15/01 dén 31/01. Trudng hop dic biét ngodi thdi gian
quy dinh trén s& do Giam dbe S& quyét dinh.
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Péi tugng thyre hién TTHC: C4 nhan
Co quan thye hign TTHC:
Co quan cb tham quyén quyet dmh Sé pido duc dao tao Ha Néi
Ca quan hodc nguot ¢ thim quyen duge uy quyén hoic phén cap thye
hién (néu co):
Co quan trye tiép thyc hién TTHC: Phéng Quan 1y thi va kiém dinh chét
lugng gido duc- So GD&DT Ha Ni
Két qua ciia viéc thuwe hién TTHC: Phé duyét
Mau don, mau t& khai, Yéu can, ditu kién thue hién tha tyc hanh chinh:
Don xin chuyén trudong (Ding cho hoc sinh chuyén trudmg trong ndi
b6 thanh phd)
Gidy gidi thiéu chuyén trrong.
9. Phi, I§ phi: 8000d/1 ban
10. Cin cir phap ly ciia TTHC:
- Quyét dinh sé 51/2002/QD-BGD&DT, ngay 25/12/2002 cua B GD&DT
vé "Quy dinh chuyén trudmg va tiép nhén hoc sinh tai cac trudng trung hoc co s&
va trung hoc pho théng",
- Nghi quyét 66/NQ-CP ngay 23/12/201¢ cua Chinh phu vé viée don gian
héa thi tuc hanh chinh thude pham vi chite ning quan ly ¢ia B GD&DT
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27. CONG NHAN DANH HIEU THU VIEN TRUONG HQC PAT CHUAN

Trinh ty thiue hién:
- Pang ky thur vién dat Chudin ( LAy Mu trén Website cia $4) dang ky vai
$& Gido duc va Pao tao..
+ Théang 9: Pdi véi cac trudng truc thude S
+ Thang 10: Dbi véi cac Phong GD&DT
- Ty kidm tra thu vién (Theo qui trinh va miu bién ban trén Website cua S3).
- Nop hé so ( Gdm: D& nghi + Bién ban ty kiém tra thur vién) 1én 5& .
+Tu 5 thang 11 dén 20/11: Dai véi céc truong trurc thuge S&
+ Ngiy 25 thang 11 dén 15/12: Déi v6i cac Phong GD&BT
- Nhan théng bao di hoin chinh hojc thifu hd so 10 ngay sau thoi han ndp
hé se.
- Théng 1: Nhén lich kiém tra thim dinh danh higu thur vién cia S¢
- Théng 6: Nhan théng béo két qua tham dinh ciia S&
- Théng 8: Nhin quyét dinh cong nhén danh hiéu.va gidy chimg nhin cong
nhan Thu vién dat Chuén
Cach thirc thye hién;
B& phan tiép nhén h so vatra két qué thu tuc hanh chinh - 8¢ GD&DT Ha Nbi
( $6 23 Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha Néi )
Thianh phin va st lrong hd so:
+ Ding ky danh hiéu thr vién Pat Chuén.
+ Ban dé nghi thim dinh danh hiéu thu vién Dat Chudn (clia trudng trge
thudc S& hodic ciia Phéng gido duce Do tao quan, huyén, thi x)
+ Bién ban kiém tra thu vién dat Chudn
+ Bién ban ty kiém tra thu vién (ddi vdi cac trudmg trre thude)
+ Bién ban kiém tra TVTH cia cac Phong Gido duc { dbi véi truimg TH
va THCS)
$6 hrong hé so: 01 (bd)
Théi han gidi quyét: 15 ngay 13m viée ( sau khi du hd so hop I§) va da duge
thénh phd kiém tra.
P6i tagng thye hign TTHC: T6 chirc
Co quan thue hign TTHC:
- Co quan cé tham quyén quyét dinh: 8& Gido duc va Pao tao Ha Néi.
- Co quan hodc ngudi ¢o thdm quyén duge uy quyén hodic phén chp thuc
hién : Cac Phong Gido duc va Pao tao qudn, huyén
- Co quan tryc tiép thye hién TTHC: Phong KH-CNTT S& GD&DT
K&t qua ctia viée thyc hién TTHC: Gidy chimg nhan
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Mau dom, m3u ti khai, Yéu chu, didu kién thye hién thi tyc hanh chinh:

- Bibu miuding kv danh hidu thu vién tnudmg bing ném: BM751-
11./KHCN(cho céc trudng tryc thuge) va  BM751-12/KHCN cho cac phong
GD

- Bidu miudd nghi kiém tra danh hiéu thu vién trudng hoc.BM751-
13./KHCN

- Phy luc 1: Bién ban kiém tra danh higu thu vién trudng hoe.

Phi, 1§ phi: khéng
Can cir phap Iy cia TTHC:

- Quyét dinh 01/QD-BGD&DT ngay 02/1/2003 cia B§ gido duc va Pao
tao ban hanh quy dinh Ticu chuén thu vién trudmg phd théng

- Quyét dinh 61/1998/QD/BGD&DT ngay 6-11-1998 ban hanh Quy ché
hoat déng ca thu vién trudmg phd thong
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28, PINH CHi HOAT PONG CAC TRUNG TAM
GIAO DUC THUONG XUYEN

Trinh ty thye hign:

- 8¢ gido duc va dio tao Jam cdng van d& nghi s& ndi vu o chirc thdm dinh
viée dinh chi hoat ddng, chuyén hd so thim dinh cho viin phong Uy ban nhéin
dan th3m tra va trinh Cht tich Uy ban nhén
dan cép tinh quyét dinh dinh chi hoat ddng cia Trung tdm gido dyc thudng
Xuyén ;

- Chit tich Uy ban nhén dén cip tinh quyét dinh dinh chi hoat ddng trung tim
gido duc thuong xuyén. Trong quyét dinh dinh chi hoat dong cua trung tm gido
duc thudng xuyén phai xdc dinh 13 1y Iy do dinh chi hoat ddng, quy dinh rd theér
gian dinh chi; bién phap dam bao quyén lgi clia gido vién va hoc vién.

- Quyét dinh dinh chi hoat @éng cla Trung tAm gido duc thuémg xuyén
phai duge céng bb cong khai trén phuong tién théng tin dai ching
Cich thire thye hién; |
Bé phan tiép nhan hd so va tra két qua thi tyc hanh chinh - S& GD&DT Ha Noi
{ Sé 23 Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha Noi )

Thanh phan hd so;

- Bién ban thanh tra cna thanh tra s& gido duc va dao tac

- Vin ban kién nghi cta thanh tra v&i s& gido duc va dao tao

- Bién ban tham dinh kién nghi cia thanh tra do s& gido duc va dao tao

chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan

- Van ban trinh UBND Tharh phé ra quyét dinh dinh chi hoat dng
$6 lurgng ho so: 01 (bd)

Théi han gidi quyét:

Pinh chi do vi pham phap luat: 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan dd hd so
theo quy dinh. Truémg hop dinh ¢hi vi 1y do khach quan: 01 ngdy 1am viéc ké tir
khi nhén 4o hé so theo quy dinh.

Péi twgng thie hién TTHC; Té chire, ¢4 nhén

Co quan thye hién TTHC:

Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND Thanh phb

Co quan truc 1iép thyc hién TTHC: Phéng Té chirc cén bg- S& GD&PT

Két qua ciia viéc thye hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh

MAu don, miu to khai, Yéu cdu, didu kién thire hién thii tuc hanh chinh:
Khong

Phi, 1€ phi: khong

Can cir phap Iy cia TTHC:
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- Luit Gigo duc ngay 14/6/2005

- Nghj dinh s& 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cla Chinh phii Quy dinh chi
it va Huéng din thi hanh mét s& diéu cia Lugt Gido dyc

- Quyét dinh & 01/2007/QB-BGDBT ngay 02/01/2007 ciia B GD&DBT ban

hanh Quy ché td chitc va hoat ddng cta cée Trung tdm Gido duc thuong

Xuyén

- Nghi quyét 66/NQ-CP ngay 23/12/2010 cua Chinh pht vé viée dom giin hoa

thii tuc hinh chinh thuéc pham vi chirc ning quéan ly ca Bé GD&DT
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29, SAP NHAP, GIAI THE CAC TRUNG TAM
GIAO DUC THUONG XUYEN

Trinh ter thye hién:
- Tiép nhén hé so xin sdp nhép, giai thé trung 1am GDTX;
- S& GD&DT c6 Cang vin ¢& nghi 8¢ Ngi vu td chirc thim dijnh;
- Sau khi 8& N§i vu thim dinh, ¢é van ban trinh UBND Thanh phé xem xét;
- UBND Thanh phé ra Quyét dinh,
Cach thire thuc hién;
B phin tiép nhan hd so va tra két qua thi tuc hanh chinh - S& GD&DT Ha N
( $6 23 Quang Trung, quan Hoén Kiém, Ha Ngi )
Thanh phﬁn hd so;
- Tér trinh xin sap nhép, giai thé don vi
- Du théao d& 4n td chirc va hoat dong cia don vi:
- Tén Trung tdm, loai hinh, dia diém dat trung tém, sy cin thiét va co s& phip
Iv clia viée sap nhdp, chia tach trung tam;
- Muc tiéu, chitc ning, nhiém vu clia trung tdm;
- Nganh hodc chuyén nganh dur kién dao tao;
- Quy md dao tao, ngudn tuyén sinh, déi trong tuyén sinh;
_ Co cu td chirc trung tim ( Giam déc, Pho Giam ddc, cac phong , ban, co
sQ phuc vu dan tao)
- Céc yéu té can thiét bao dam dé nha trudmg hoat ddng nhu dy kién vé nhan
sy quan ly, giang day va phuc vu, kinh phi hoat déng, dign tich dit dai, dién
tich xdy dung va cac trang thiét bi phyc v nganh va chuyén nganh dao tao
cia trung tam;
- Quy ché t chirc va hoat ddng cia trung tam;
- C6 du én lam rd viéc sit dung gido vién, cdn bd, nhan vién cua trung tim,
quyén loi clia hoe sinh, ké hoach, thai gian, 16 trinh thuc hién vige sdp nhap
chia tach truomg. Thu tuc va thoi gian chuyén dbi tal san, chuyén dbi vdn
gop, cd phan.
_ Hb so tai chinh va co s& vt chit, bao gom :
- H& so xac nhin quyén sir dung dat holc vin ban thoa thudn clia co quan ¢6
thim quyén vé vige glao dét xay dung trung tim.
- H& so nhéan sy, bao gém:
- Danh sach du kién va hé so 1y lich, bing cép (photo co céng ching), Gidy
kham sirc khde ctia Ban giam déc du kién;
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- Danh séch Gida vién co hitu, Gido vién thinh gidng va c6 cam két giang day
cla cac gido vién ( Néu GV duge dao tao ngoai hé thng cdc trudmg su pham
thi phai c¢6 chung chi bdi duding nghiép vu su pham).

- Bién ban ciia Hoi nghi hop cdn bd cho chét, Ban Giam dbc¢ trung tim vé vige
théng nhét viéc sip nhép trung tim;
- (Néu 1a giai thé cin ¢6 Bién bin Bién ban thanh tra cta Thanh tra So
GD&DT, Vin ban kién nghi cia Thanh tra So vdi 86 GD&DT)
S6 lugng hé so: 01 (bd)
Théi han gidi quyét:
30 ngay lam viéc ké tir khi nhan di hd so theo quy dinh.
Dbi tirgng thye hién TTHC; T chire, cd nhén
Co quan thue hién TTHC:
- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: UBND Tharh phé
- Co quan truc ne:p thuc hién TTHC: 8o GD&DT
- Co quan phdi hop: S& Néi vu
Két qua ciia viée thye hign TTHC: Quyet dinh hanh chinh
M3u don, miu t& khai, Yéu clu, diéu Kién thyc hign thi fyc hanh chinh:
Khong
Phi, I€ phi: khdéng
Ciin cir phap 1y cia TTHC:

- Ludt Gido duc ngay 14/6/2005

- Nghj dinh sé 75/2006/NB-CP ngdy 02/8/2006 clia Chinh phu Quy dinh chi
tiét va Huéng dén thi hanh mét s didu ciia Lujt Gido duc

- Quyét dinh sb 01/2007/QD-BGDDT ngay 02/01/2007 cia B¢ GD&DT
ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dng cta cic Trung tém Gido duc thuong
Xiyén

- Nghi quyét 66/NQ-CP ngay 23/12/2010 cua Chinh phii vé viée don gian
héa thil tuc hanh chinh thude pham vi chiic nang quén 1y cua B GD&DT
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30. XEP HANG CAC TRUNG TAM GIAO DUC THUONG XUYEN

Trinh tr thyc hién:
- Tiép nhén hd so xin xép hang Trung tam Gide dyc thudng xuyén

- Thim dinh tdp hop ¥ kién cda céc s& ban nganh hudng déan bb sung hd so (néu
chn)
- Chu tri phm hop véi cac phong ban co quan so GD&BPT véi cic s& nganh hitu
quan cua thanh
phd dé & chirc dodn kiém tra lién nganh thanh phb
- Téng hop ¥ kién hoan chinh hé so tai lidu
- Giri van ban trinh UB thanh phd xem xét, ra quyét dinh
Cach thirc thire hign;
B phén tiép nhan hd so vatra két qua thi tuc hanh chinh - S& GD&DT Ha NG
( 86 23 Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha Noi )
Thanh phin ho so;
_ T& trinh dé nghi xép hang Trung tdm Gido duc thuéng xuyén

Quyet dinh thanh 1ap Trung tdm Gido duc thuong Xuyén
- Béo cdo két qua hoat dong cia Trung tam Glao duc thuémg xuyén trong thai
gian 3 nim lién
tuc dén thoi diém dé nghi xep hang
- Bang tu danh gia tinh didm theo tiu chi xép hang theo tiéu chi Trung tim
Gido duc thudng xuyén
- S lidu théng ké hoc vién theo hoc cic chuong trinh trong 3 ndm lién tyc dén
thiri diém d& nghi xép hang
- Danh sach can bd gido vién, vién chirc trong bién ché va gido vién hop dong
kém theo trinh dd dao tao ngoai ngit tin hoe
_ 56 lidu théng ké dién tich dét dai co s& vat chat, thiét bj day hoc
$4 lwgng hé so: 01 (bd)
Thoi han giai quyét:
45 ngay lam vide v6i hd so diy di hop 18
Péi twgng thwe hign TTHC; Té chic
6. Co quan thye hién TTHC:

Ca quan co thim quyén quyét dinh: UBND Thanh pho
Co guan tryc tiép thue hién TTHC: 86 GD&DBT

Két qua eiia vife thye hién TTHC: Quyét dinh hanh chirth
MZu don, miu tor khai, Yén ciu, diu kign thure hién thi tye hanh chinh:
Khéng
Phi, 1§ phi: khong
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Cin cir phép ly cia TTHC:

- Luit Giao dyc ngay 14/6/2005

- Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngéy 02/8/2006 ¢hia Chinh phi Quy dinh chi
tiét va Hudng dan thi hanh mét sb diéu ciia Ludt Gido duc

- Théng tu 56 48/2008/TT- BGD&DT ngy 25/8/2008 clia b gido duc dao
tao. Huéng din xép han va thyc hi¢n ché & phu cdp chirc vu lanh dgo cua
Trung tam gido duc thudng xuyén
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31. CONG NHAN TRUONG MAM NON DAT CHUAN QUOC GIA

Trinh ty thue hién:
- Phuémg, x4, thi trdn kiém tra - cong nhin.
- Quin, huyén, thi xd kiém tra - céng nhén.
- Thanh phé kiém tra — ra Quyét dinh c6ng nhén
Cach thire thye hién;
B phin tiép nhan ho so va trd két qué thd tuc hanh chinh - 8¢ GD&DT
Ha N&i( $6 23 Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha N&i )
Thanh phiin hd so:
- Bio cdo cua nhd trurdng v& qua trinh xdy dung trudmg mém non dat chuin
quéc gia.
- Viin ban dé nghi cong nhén truong mé&m non dat chuén quéc gia do Chu
tich Uy ban nhan dan c¢ép huyén ki.
- Bién ban kiém tra truémg méam non dat chudn quéc gia
S6 lrgng hd so: 02 bd hoan chinh ( luu 56 GD&DT va UBND Thanh phé } va
5 bao cao cho cac thanh vién ban chi dao xdy dyng truomng chudn qudc gia
Thii han giai quyét: 10 ngay lam viéc ( sau khi di hd so hop 18) va 43 duoc
thanh phé kiém fra.
Déi twong thire hign TTHC: T chirc
Co quan thyc hién TTHC:
- Co quan ¢d thém quyén quyét dinh: Cha tich UBND Thanh phé.
- Co quan truc tiép thure hién TTHC: Phong Giao duc Mam non- Sé& GD-
PT Ha Nbi:
Két qua cia viéc thire hign TTHC: Quyét dinh hanh chinh
MZu don, miu t& khai, Yéu clu, diéu kign thye hién thii tuc hanh chinb:
Khéng
Phi, 1§ phi: khdng
Can c phap 1y cia TTHC:
Quyet dinh sb 36/200RQD-BGDDT ngay lﬁf?IZUGS cia B Gido duc &
Do tao vé Ban hanh Quy ché céng nhén truong mam non dat chudn qudc gia
_ Khi c6 Huéng dn cliia B6 GD&PT, s& thyc hién theo ngi clung ( kiém tra
cung vai bo kiém dinh chét hrong dé céng nhan trutmg dat chuin quéc gia) quy
dinh tai Nghi quyét 66/NQ-CP ngay 23/12/2010 clia Chinh phi
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33. CONG NHAN TRUONG TIEU HQC BAT CHUAN QUOC GIA

Trinh ty thye hign:
- Phudang, x4, thi trin kiém tra - cong nhan.
- Quén, huyén, thi xa kiém tra - cong nhin.
- Thanh phd kiém tra — ra Quyét dinh cong nhén
Céch thice thyre hign;
Bo phin tiép nhdn hd so va tra két qua tha tuc hanh chinh - $¢ GD&DT Ha Noi
{ $6 23 Quang Trung, quén Hoan Kiém, Ha Noi )
Thanh phﬁn hd so:
+Cép phuéng, x4, thi trén:
- Béo cao clia nha truong v& cong tac xdy dung truong tidu hoc dat chuan Quéc
gia.
- Vin ban d& nghj céng nban truong tidu hoc dat chudn Qudc gia cua chu tich
UBND x3, phudng, thi trdn gii chit tich UBND quén, huyén, thi Xa.
_Bién ban kifm tra Mirc chét lwgng t4i thieu.
- Bién ban kiém tra Trudmg tiéu hoc dat chudn Qubc gia.
+ CAp quén, huyén, thi xd:
- B4o cdo cia nha truong vé& cong tac xdy dung trurong tiéu hoc dat chudn Quéc
gia.
- Vin ban d& nghi coéng nhén tnrong tiéu hoc dat chuan Québc gia cua chi tich
UBND quén, huyén, thi xa giri chii tich UBND thanh phé.
- Bidn ban kiém tra Mic chét rgng t4i thiéu.
_Bién ban kiém tra Trudng tiéu hoc dat chuan Qubc gia.

+ Cép thanh phé:
_ Bio cho clia nha truéng vé cdng tac xdy dung trudng tidu hoc dat chuén Quéce
gia.

+

_ Van ban d& nghi cong nban truimg ticu hoc dat chudn Qudc gia cta chit tich
UBND quan, huyén, thi x3 gii chi tich UBND thanh phd.

- Tés trinh & nghi UBND Thanh phd Ha Noi xét vara quyét dinh céng nhin
trudmg tidu hoc dat chudn Quéc gia cla Gidm déc So GD-BT gini chutich
UBND thanh pho.

_ Bién ban kidm tra Mtrc chit lugng t8i thicu.

_Bién ban kiém tra Trzromg tiéu hoc dat chudn Quéc gia.

56 legng hd so: Mbi cip 03 (b0}

Théi han gidi quyét: 15 ngay 1am viée ( sau khi du hd so hop 18) va da dugce
thanh phé kiém tra.
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Péi turgng thire hign TTHC: T5 chic
Co quan thire hign TTHC:
- Co quan cé thim quyén quyet dinh; Chii tich UBND Thanh phd.
_Co quan true tiép thyc hign TTHC: 56 GD-DT Ha Nbi:
Kt qui cia vige thire hign TTHC: Quyét dinh hanh chinh
Miu don, mu t khai, Yéu cu, didu kign thye hign thu tye hinh chinh:
Khing
Phi, 1€ phi: khong
Can cir phap 1y cia TTHC:
- Quyét dinh 32/2005/QD-BGD&DT ngay 24/10/2005 ctia B Gido duc va
Pao tao vé viéce ban hanh Quy ché cOng nhin trudmg, tiéu hoc dat chudn
qubc gia.
. Nghi quyét 66/NQ-CP ngay 23/12/2010 cua Chinh phu vé viéc don gian .
héa thil tuc hanh chinh thudc pham vi chitc néing quan 1 cia B GDEDT: |
- Khi ¢é Huéng dan cia Bo GD&PT, s& thue hién theo noi dung ( kiém tra
cling voi b kiém dinh chét lugng dé cong nhén trudng dat chudn quoc
gia) quy dinh tai Nghi quyét 66/NQ-CP ngay 23/12/2010 cua Chinh phi
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33. CONG NHAN TRUONG TRUNG HQC CO s PAT CHUAN QUOC GIA

Trinh tir thuc hig¢n:
- Phuong, x&, thi trin kiém tra - céng nhan.
- Quén, huyén, thi x& kiém tra - cong nhén.
-~ Thanh phé kidm tra — ra Quyét dinh céng nhén
C#ch thire thye hién;
B4 phan tiép nhén ho so va tra két qua thi tyc hanh chinh - 8& GD&DT Ha No6i
( $é 23 Quang Trung, quén Hoan Kiém, Ha Ngi )
Thanh phén hd so:
+ Cﬁp truong;:
- Bao cdo cua nha trudmg vé cong téc xdy dymg trudmg trung hoc dat

chun Quéc gia.

- Vin ban d& nghi cdng nhén trudng trung hoc dat chudn Qudc gia cla
chi tich UBND x4, phudng, thi trén giri chit tich UBND qudn, huyén, thi xa.

- Biép ban ty kiém tra cGa trudng.

+ C'fip quén, huyén, thi xa:

- Bio cho cia nha trudmg vé cong tac xdy dung truong frung hoc dat
chudn Quéc gia.

- Vin ban d& nghi kiém tra, céng nhén tnrong rung hoc dat chudn Qubc
gia cia chi tich UBND quén, huyén, thi xa giri chit tich UBND thanh phb.

_ Bién ban kiém tra trudng trung hoc dat chudn Québc gia ctia quan, huvén,
thi 4.

+ Cép thanh pho:

- Bio cao cua trudmg vé cong tac xdy dung truong trung hoc dat chuén
Quéc gia.

_ Bién ban kidm tra Trutmg trung hoc co s dat chudn Quéc gia cia Poan
kidm tra cAp Théanh phb.

. Térrinh @3 nghi UBND Thanh phf:- Ha N1 xét vara qu}fét dinh cong
nhéin trudmg trung hoc co s¢ dat chuén Qubc gia cna Giam doc 8¢ GD-DT
(thudmg touc).
S5 hwrgng hd so: Mol cap 02 (b) |
Thdi han giai quyét: 10 ngay lam viée ( sau khi d0 ho so hop 18) va da duge
thanh phé kiém tra.
péi tegng thie hién TTHC: Té chirc
Co guan thye hign TTHC:

- Co quan cd thidm qu}rén quyét dinh: Chu tich UBND Thanh phé‘n,
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_Ca quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Gido duc trung hoc- S& GD-
PT Ha No1:
Két qua cia vi€c thye hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh
My dom, miu to Khai, Yéu cu, didu kign thyc hién thi tuc hanh chinh:
_Bién ban kiém tra dénh gid truomg trung hoc theo 05 tiéu chuin duge qui
dinh tai Thong tu 06
_Bién ban kiém tra danh gid trudng trung hoc dat chufn Quéc gia.
Phi, 1& phi: khong
Cin c& phap 1y caa TTHC:
- Thong tw s6 06/2010/TT-BGDDT ngay 26/02/2010 cna Bo Gido duc va
Dio tao vé viéc ban hinh Quy ché cong nhin trong trung hoc co 5@, truimg
trung hoc ph6 thong va trrong phé thong c6 nhiéu cip hoc dat chudn quéc gia
- Thong tu s0 06/2010/TT-BGDPT ngay 26/02/2010 cia Bo Gido duc Vil
Do tao v& viéc ban hanh Quy ché cong nhén trimg trung hoc ¢o 50, trong

trung hoc phé thong va trong phé théng ¢6 nhiéu cip hoc dat chudn quoc
gia.
_ Khi c6 Huéng din cia B6 GD&DT, s& thyc hien theo ndi dung ( kiém tra

ciing voi bd kiém dinh chit Tugng ¢& céng nhan trudng dat chudn quoc
gia) quy dinh tai Nghi quyét 66/NQ-CP ngdy 23/12/2010 cua Chinh phi




34, CONG NHAN TRUONG TRUNG HQC pPHO THONG
PAT CHUAN QUOC GIA

Trinh ty thue hign:
_ Phudng, X3, thi trdn kiém tra - cong nhdn.
- Quén, huyén, thi xa kiém tra - céng nhén,
- Thanh phé ii&m tra — ra Quyét dinh cong nhan
Céch thite thire hién;
B6 phén tiép nhén ho so va trd két qua thi tuc hanh chinh - S& GD&DT Ha Ngi
( $6 23 Quang Trung, quén Hoan Kidm, HA NGi )
Thanh ph%n hd so:
+ Trudmg;:

- Bio cdo cha nha trudng v& cOng tac xdy dyng trudng trung hoc dat
chuén Qude gia.

_ Vin ban 42 nghi cong nhén truong trung hoc dat chuén Qudc gia cia
Hiéu trudng.

_Bién ban i kiém tra ctia trudng.

+ Chp thanh phé:

- Bio cao cla truong vé cong tac xdy dung trromg, trung hoc dat chuin
Qubc gia.

_ Bién ban kiém tra Truomg trung hoc co so dat chudn Quéc gia cia Boan
kiém tra cép Thanh phé.

- T trinh d& nghi UBND Thénh phé Ha N§i xét vara quyét dinh cong
nhén truéng trung hoc co séy dat chuin Quénc pia cia Giam d6c So GD-BT
(thudng truc).
$& lwong hd so: Méi cap 02 (b9)

Théi han giai quyét: 10 nay lam viée ( sau khi 4G hé so hop 18) va da dugc
thanh phé kiém tra.

Péi twrong thire hign TTHC: TH chire

Co quan thue hién TTHC:

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND Thanh phé.

Co quan trye tiép thue hién TTHC: Phong Gio duc trung hoe- 8¢ GD-
DT Ha Néi:

Co quan phoi hop : Céc SO Tai chinh, ndi vy, Van héa-Thé thao va Du
lich, Ké hoach dau tu,

Két qua cia viée thye hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh
Min don, miu t¥ khai, Yéu cAu, didu kién thye hi¢n thi tue hanh chinh:
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_Bién ban kiém tra danh gia truomg trung hoc theo 05 tiu chuén duge qui dinh
tai Théng tu 06 cia Bo GD&DT.

- Bién ban kiém tra danh gid truong tung hoc dat chudn Quéc gia.

Phi, 1€ phi: khong

Can cir phap Iy cia TTHC:

“Théng tu s6 06/2010/TT _BGDDT ngay 26/02/2010 ciia BY Gido duc vi Dao
tao vé vige ban hanh Quy ch€ cong nhan irdmg trung hoe co &, tromg trung hoc
phé thong va tring phé thong e6 nhidu cép hoc dat chudn quéc gia

- Théng i s6 06/2010/TT-BGDDT ngay 26/02/2010 clia B¢ Gido duc va Pao
tac vé viéc ban hanh Quy ché cong nhin {rong trung hoc co 50, trong trung
hoc phé thong va trong phé thong cd nhitu cip hoc dat chuén quéc gia.

. Khi ¢6 Huéng din coa Bd GD&DT, s& thuc hi¢n theo ndi dung (kiém tra
cung voi bo kiém dinh chét legng dé cbng nhin truong dat chuén quéc gia)
quy dinh tai Nghi quyét 66/NQ-CP ngay 23/12/2010 ciia Chinh phi




15. THAM DJNH PHE DUYET DV AN PAU TU XAY DUNG, LAP BAO
CAO KINH TE KY THUAT

Trinh ty thye hign:

- B¢ phan tiép nhan va tra két qua: Tiép nhdn ho so xin thim dinh béo cdo kinh
té k¥ thuit (BCKTKT)

- Phong k& hoach tai chinh giai quyét:

- Thim diph, tdp hop cicy 1ién ciia cic & ban nganh hitu quan, hudng dan
b xung hd so ( néu cb)

-Tonghop ¥ kién hoan chinh hd so BCKTKT

- Thim quyén giai quyét: 1am tir trinh va du thao quyét dinh BCKTKT Trinh
Giam dbc s& GD&DT (hogc Pho gidm déc phu trach

Cach thire thire hién;

B6 phén tiép nhén ho so va ra két qua thi tuc hanh chinh - 86 GD&DT Ha Néi
( $6 23 Quang Trung, quén Hoan Kidm, Ha N&i )

Thanh ph%n hd so:

- Tt trinh thdm dinh bdo kinh t€ ki thuat cha Cha déu t (thco min);

_ Cic véan ban phdp ¥ vé cha chong ddu 1 ctia cfp ¢6 thdm quyén gbém mot
trong cAc van ban sau:

+ Vin bin chép thuin cho phép 1dp bio cdo kinh t€ k¥ thuat;

+ K& hoach v8n, quyét dinth cip von div o

+ Danh muc chudn bi ddu tw cd tén cong trinh 1ap bio cdo kinh t&€ k§ thuit

_ Van ban chip thuan dia diém xay dung {trlr céc cong trinh ha ting k¥ thuat);

_ C4ic quyét dinh cha Chi d5u tw v& 11 vin 1ap khio sat, i v&in 1ap bdo cdo kinh
(& k¥ thuat, cdc quyét dinh phé¢ duyét phi¢m vu, dé cong 1ap Béo cdo Kinh t€ k¥
thudt, nhiém vu 14p thiét k&,

_ C4c bién ban nghiém thu giifa Cho ddu 1w va don vt vén vé 1ap Bédo céo
kinth t€ k¥ thuét khao sat;

_ Van ban thoa thuan vé Phéng chiy chita chdy, dénh gid tdc ddng mél trong
(d6i véi céc tromg hop bé1 budc phai theo quy dinh);

- Gifly phép dang k¥ kinb doanh don vi tw vin, ching chi hanh npghé cua céc
c4 nhan dam nhin chi 11 (kién tric, két cau, dién, née, khao s4t);

. K&t qué thim tra thigt k& ban v& thi cong va dy todn cia don vi I vin thuc
hién (néu cd);

- Van ban gop ¥ cba cac co quan c6 lién quan (nén ¢6)

+ 44 su bdo cao kinh t&€ k¥ thut ( 05 B6)

- Tap bdo cdo kinh t& k¥ thuét bao gém phén thuyét minh va thi&t k& ban vé thi
cong, tap tién luong du toAn;
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_Hé so khao sat dia chit, dia hinh, thuy&l minh tinh todn ( Nén cé dét voi cong
trink t 02 tdng trd [én);
_ {6 so khdo sét dia chil, dia hinh (néu c6 thyc hién) bao gdm:

+ Quyét dinh phe duygt nhi¢m vu, phong 4n khao sal;

© Bién ban Kiém tra nghi¢m tha don vi gidm sat;

+ D& cuong nhiém vy, phuong 4n khao sat;
+ Tap béo céo két qua khéo sat;
+ Céc ban vé, 6 liéu khio sat;
S5 lwgng ho so: 01 (bd)
Thoi han giai quyét: 15 Ngay ké tir ngay nhdn do ho so hop 1€
péi tiwgng thye hi¢n TTHC: Té chire, ca nhan
Co quan thye hién TTHC:
_ Co quan cé thim quyén quyét dinh: 8¢ GD&DT Ha Nai.
. Co quan tryc tiép thuc hign TTHC: Phong Ké hoach-Tai chinh -
S GD&DT
K#ét qua ciia viée thyre hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh
MZu dom, miu to khai, Yéu ciu, didu kién thye hién thii tgc banh chinh:
Khéng
Phi, 1¢ phi: khong
Cin cir phap Iy cia TTHC:
- Luét Xay dung 26-1 1-2003
_ Nghi dinh s& 12/2009/ND-CP ngay 12/02/2009 cia Chinh phi v& quan 1y
dy 4n ddu t x&y dung cong trint;

- Thong t 6 03/2009/TT-BXD ngay 26/03/2009 cha BY Xay Dyng Quy dinh
chi 1i&t mot 56 noi dung cha N ghi dinh s6 12/2009/ND-CP ngay 12/02/2009 clia
Chinh phi vé Quin 1y du dn ddu t xay dung conyg tonh

- Quyét dinh 56 60/2009/QD-UBND ngay 09/04/2009 cha Uy ban nhin dan

Thanh phé vé Quan 1y di dn diu t xay dung cong trinh st dung von ngén
sich nha nwdc ctia Thanh phd Ha Noi.

_ Nghi quyét 66/NQ-CP ngiy 23/12/2010 ctia Chinh pht vé viéc don gian

héa thu tuc hanh chinh thude pham vi chirc ning quin Jy cla Bd GD&DT
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16. THAM DINH PHE DUYET DU AN DAU TU THIET B] PAO TAO.

Trinh tu thye hién:
+ Tiép nhan nhan ho so hop 18,
+ Thém dinh ndi dung bdo cao déu tu
+ Lap To trinh va dy thao Quyét dinh phé duyét bde cdo dAu tur, trinh Gism déc
S& phé duyét bao cdo diu tur
_Gidm dbc Sérxem xét phé duyét bdo cao dhu tu
- Tra két qui cho don vj co sd.
Gau khi chu truong diu tu duge duyét, Cha diu tr dy an th chire 14p bao

cio diu tir thiét bi, ndp hé so trinh 56 GD&DT thdm dinh va phé duyét.
- Phong KHTC thim dinh bao cao dau tu, 1ap T& trinh va dy thae Quyét dinh
phé duyét bao cao diu tur trinh Giam déc 86.
_ Giam dbc S& xem xét phé duyét béo cao diu tur
Cach thire thire hign;
B4 phan tiép nhan ho so va tr kit qué thi tuc hanh chinh - S6 GD&BT Ha Noi
( $6 23 Quang Trung, quan Hoan Kiém, Ha Noi )
Thanh phiin hd so
- Cégc van ban phap 1y ( 02 b6 ¥
+T& trinh thim dinh va phé duyét béo céo diu tw;
+ Chu trueong diu 1 duge duyét, k& hoach von chudn bi déu tu
+ Cac van ban ciia Chit du ti vé khio sat, 1ap bao cao diu tu, bign ban nghigém
thu v&i w vén 1ap khao sat, 1ép bao cdo diu tu, gidy phép dang ky kinh doanh
ciia don vi tw van
. 3 so béo céo ddu o cia chi ddu tur trinh thdm dinh diu wr gbm cde gidy 1
Du 4n déu tr do don vi 1dp; Vin bén xin phé duyét dy dndau tu thiét bi dao 1ao;
S Iwgng hd som (01bd)
Thei han gidl quyét:

- Thoi gian thdm djnh bao cao diu tu khéng qua 15 ngay lam viéc tinh tir
ngay nhdn du hé so hop 18

- Thoi gian xem xét phé duyét bac cao du tur: khéng qua 3 ngay lam viée.
Trudng hop dac biét , thoi gian phé duyét bao céo dau tu co thé kéo dai nhung
khéng qua 12 ngdy 'am vige.
péi twgng thyc hién TTHC: T4 chirc
Co quan thye hién TTHC: 5¢ GD&PT Ha Nji.

- Co quan tryc tiép thyc hign TTHC: Phong K& hoach Tai chinh- 8§ GD-

DT Ha Nai:
Két qua cita viée thyc hi¢n TTHC: Phe duyét
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Miu don, miu t& khai, Yéu ciu, didu kién thye hign thi tye hinh chinh:
Khéng
Phi, 1¢ phi: khong
Can cir phap 1y cia TTHC:
- Luat déu thiu 54 61/2005/QH11 ngay 29/01/2005
- Luat 38/2009/QH12 ngay 19/6/2009 sira ddi, hé sung mét s6 didu cia luat
lién quan dén diu tu xay dyng co ban;
- Nghi dinh 85/2009/ND — CP ngay 15/10/2009 cita Chinh phit vé viéc hudng
din thi hanh Lut ddu thau va lya chon nha thau xay dung then luét xdy dung.
- Nghi quyét 66/NQ-CP ngay 23/12/2010 ciia Chinh phu vé viéc don gian héa
th tue hanh chinh thuc pham vi chire niing quan 1y cua Bd GD&DT
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37, THANH LAP TRUONG CHUYEN THUQC
cO SO GIAQ DUC PATHOC

Trinh ty thye hién :
- §& GD&DT tiép nhén ho so
_ Kidm tra, tap hop ¥ kién cua céc S0, Ban, Nganh lién quan, hudng dan,
bé sung (néu cd)
- Thim dinh ho so.
_ Ra viin ban trinh UBND Thanh phd xem xét
_ UBND Tharh phé giri Bo GD&DPT vén ban thoa thuan thanh 1&p trudng;
_Trén co s& vin ban thoa thuan cia Bd GD&DT v& vidc thanh 14p truong
va Hb so, UBND Thanh pho ra Quyét dinh thanh 13p trudmg,
Cach thice thire hign: Tryc tiep tai co quan S0 Gido duc va Pao tao Ha Noi ( sb
23 Quang Trung, quén Hoan Kiém, Ha Noi).
Thanh phin hd se:

- Té trinh xin thanh 13p truomg

- Luén chimg kha thi:

+ Phi hgp vdi quy hoach mang ud trugmg hoc, yéu ciu phat trién kinh t&,

x3 hoi cua dia phuceng.

+ Pam bao chc tifu chuén theo quy dinh.

_ Hb so tai chinh va co s& vat chét- bao gdm van ban do cap co thim quyén
xac nhin vé kha nang tai chinh;

- Hbd so xic nhan qu}rén sir dung d4t hodic viin ban thoa thudn cta co quan €o
thim quyen vé viée glao &4t xay dung trudmg,

- H& so nhan sy : bao g,f“:-m danh sach du kién, hd so ly lich cia Ban gidm
hjéu va danh sach Gigo vién....( cho phép truong THPT chuyén thuc céc truéng
dai hgc co gido vieén thinh giang)
$& lwong hoso: 01bd
Théi han giai quyét

40 ngay 1am viée ké tirkhi nhan du hd so hop 18,

P&i tugng thye hién TTHC: T chire.

Co quan thye hign TTHC:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND Thanh phd
- Co quan tryc tiép thyc hign TTHC: Phong Té chirc cén bg- 8¢ GD&DT
- Coquan phbi hop : S& Noi vy

TTHC nay 6 yéu chu phai hoan thanh miu don, miu t¥ khai khong:

Khong

L& phi: Khong
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Két qua thye hi¢n TTHC: Quyét dinh hanh chinh
Can cir phip Iy caa TTHC:

- Luét Gido dyc ngay 14/6/ 2005

- Nghi dinh <& 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2000 cia Chinh phit Quy dinh chi
ti& v Hudng din thi hanh mét 36 didu cha Ludt Giao dyc

_ Quyét dinh sé 07/2007/QD-BGDDT ngay 02/4/2007 ciia B truong B&
Gido duc va Bao tao v& vide: Ban hanh Diku 18 trrong Trung hoc co s, Trung
hoc phé thdng va truong pho thong ¢o phidu cdp hoe.

- Quyét dinh sb 82/2008/QP-BGDDT ngay 31/12/2008 cta Bd trudng BO

Giao duc va Bao 1go vé viéc: Ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong caa cac

trudmg Trung hoc phd théng chuyén.

- Nghi quyét 66/NQ-CP ngy 23/1 2/2010 ciia Chinh phii vé viée don gian hoa

thi tuc hanh chinh thude pbam vi chitc ning quén ly cua Bd GD&BT




38. SAP NHAP, CHIA TACH TRUNG TAM K¥ THUAT
TONG HQGP HUONG NGHIEP

Trinb ti thye hign
& GD&DPT tiép nhdn ho so
. Kidm tra, tap hop ¥ kién cta céc So, Ban, Nganh lidn quan, huong dén,
bd sung (néu cd)
- Thém dinh ho so.
_Ra van bin irinh UBND Thanh pho xem xét
- UBND Thanh phé ra Quyét dinh sdp nhép, chia tach don vi.
Cach thire thye hién: Tryc tiép tai co quan 56 Giao duc va Dio tao Ha Ni ( s0
23 Quang Trung, quéin Hoan Kiém, Ha Noi).
Thanh phﬁn ho so
- Té trinh xin sap nhip, chia tach don vi
- Du thae 42 an td chire va hoat ddng cua dom vi:
- Tén Trung tam, loai hinh, dia diém dat trung tam, sy can thiét va co sé phap
Iy cha viée sap nthép, chia tach trung tam;
- Muyc tiéu, chic ndng, nhiém vy cda trung tam;
- Nganh hofic chuyén nganh du kién dio 1ao;
- Quy mo déo tao, nguf'jn tuyén sinh, d6i tuong tuyén sinh;
- Cg chu td chitc trung tdm ( Giam dbe, Phé Giam dbe, cac phong , ban, co
56 phuc vy dao tao)
- Céac yéu 16 cin thiét bao dam 43 nha trurdong hoat ddng nhu dy kién vé nhén
sir quan 1y, giang day va phuc vu, kinh phi hoat déng, dién tich dét dai, dién
tich xdy dyng va cac trang thiét bi phuc vo nganh va chuyén nganh dao tao
cla trung tam;
- Quy ché td chirc va hoat dgng cila trung tam;
- Co duy &n 1am 1B vige su dung, gido vién, cén bd, nhan vién cia trung tam,
quyén l¢i cia hoc sinh, k& hoach, thei gian, 1 trinh thue hién viée sdp nhép
chia tach trudng, Thi tuc va thoi gian chuyén déi tai san, chuyén doi von
gbp, cb phan.
_Hb so tai chinh va co s¢ vat chét, bao gbm :
_ Hb so xéc nhin quyén sir dung dat hoic van ban thod thudn clia ¢o' quan cé
thdm quyé‘:‘:n vé viée giao dét xdy dyng trung tam.
- Hb so nhén sy , bao gom:
Danh sach Gido vién co hitu, Gido vién thinh gidng va ¢ cam k&t giang day
clia ¢ic gido vién ( Néu GV duge dio tao ngodi hé théng céc trudng su pham thi
pbai ¢6 chimng chi bbdi dudng nghiép vu su pham).
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Bién ban ciia Hoi nghi hop cén by chit chét, Ban Gidm dbc trung thm vé viée
théng nhét viée sap nhap, chia tach trung tam;
$§ lwgng ho so: 01 (bd)
Théi han giai quyét
60 ngay (1am vidc) ké tir khi nhén hd so ddy da va hop 1§.
pii twong thye hign TTHC: T6 chie.
Co quan thye hi¢n TTHC:
- Co quan co thim quyén quyét dinh: UBND Thanh phd
- Co quan tryc tiép thuc hign TTHC: Phong Té chire can bo- S6 GD&DT
- Co quan phdi hop: S Néi v va céc S& khac ( thy theo chuyén nganh
cda truong lam thi tye sap nhip, chia tach )
TTHC nay c6 yéu ciu phii hoan thanh mau don, miu to khai khdng:
Ran dang ky kiém dinh chét luong
Lé phi: Khong
Két qua thyc hign TTHC: Van ban xac nhin
Cin o phép Iy ca TTHC:
- Ludt Gido dyc ngay 147642005
- Nghj dinh & 75/2006/ND-CP ngay 02/ /2006 ciia Chinh pha Quy dinh chi
tiét va Hurdng din thi banh mét b diéu ca Ludt Giae duc
_ Quyét dinh s 44/2008/QD-BGDDT ngay 30/7/2008 ctia Bé GD&DT ban
hanh Quy ché vé tb chirc va hoat ddng cva Trung tam k¥ thuat téng hop — hudng
nghiép
_ Nghi quyét 66/NQ-CP ngdy 3/12/2010 ctia Chinh phil vé vige don gian
héa thi tuc hanh chinh thude pham vi chirc nang quan 1y cta B¢ GD&DT
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35, THANHLAP TRUNG TAM GIAO DUC KY THUAT
TONG HQP- HUONG NGHIEP

Trinh fyr thuwe hign :
- S§ GD&DT chd tri, phéi hop véi Uy ban nhén dan huyén xay dung d8 4n
thanh 14p Trung tdm k¥ thudt tdng hop-huéng nghiép;
- Gi hb so thanh 13p Trung 1@m dén cic co quan quan 1y nha nude <o lién
quan lay ¥ kién bang van ban ve viéc thanh 1ap;
- S& NGi vu té chite thim dinh;
- Chuyén hé so cho Vin phong Uy ban nhin dan cép tinh thAm tra, trinh Uy
ban nhan cAp tinh;
- Uy ban nhén dén cAp tinh ra quyét dinh thanh lap.
Cach thire thie hign: Truc tiép tai co quan 8& Gide duc va Dao tao HA NG 50
23 Quang Trung, quan Hoan Kiém, Ha N&i) hojc qua duong buu dién.
Thanh phi’in hé so:
- Céng van cila 86 GD&BT & nghi thanh 1ap Trung tam k¥ thudl téng
hop-hudng nghiép
. P& 4n thanh lap Trung 1dm k¥ thudt idng hop-hudng nghiép:
- Su cin thidi cua viée thanh lap Trung 1am k¥ thuit tbng hop-hudng

nghiép;
- Nhimg diu kién vé ca so vat chit va doi ngfi can bd quan 1y, gido vién
theo quy dinh;
$6 lwong hd so: 01 (b)
Thi han giai quyét

30 ngay lam viée ké tit khi nhan do hd so hop 18,
Déi twgng thye hign TTHC: Ca nhan, td chirc.
Co quan thire hign TTHC:
- Co quanco tham qu}fén quyét dinh: UBND Thénh phd
. Co quan truc tiép thyc hign TTHC: Phong T4 chirc cén bd- S& GD&DT
- Co quan phéi hop : S Ngi vu
TTHC ndy c6yéu ciu phii hodn thanh m3u don, miu t¥ khai khong:
Khong
Lé phi: Khong
K&t qua thye hién TTHC: Quyét dinh banh chinh
Can cir phap 1y cia TTHC:
- Nghi dinh s 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 ciia Chinh phi Quy dinh chi
it va Hudng din thi hanh mét s6 didu ciia Ludt Gido duc
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- Quyét dinh sb 44/2008/QD-BGDDT ngay 30/7/2008 clia By GD&DT ban
hanh Quy ché vé 1d chirc va hoat dong ciia Trung tim k¥ thuat téng hgp — hudng
nghiép;

- Nghi quyét 66/NQ-CP ngay 23/12/2010 ciia Chinh pht vé viéc don gian hoa
thi tye hanh chirth thude pham vi chirc niing quéan 1y cha BY GD&BT
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40. HINH CHi HOAT PONG TRUNG TAM GIAO DUC
KY THUAT TONG HOP-HUONG NGHIEP

Trinh tir thue hi¢n:
_ %4 GD&DT cb cong van d& nghi s& Noi vy t& chirc thim dinh viéc dinh
chi hoat dong, chuyén hd so thdm dinh cho Vin phong UBND thém tra va trinh
chii tich UBND cép tinh quyét dinh dinh chi hoat dong cita Trung tAm k¥ thuft
tdng hop-hudng nghiép;
- Chu tich UBND céip tinh quyét dinh dinh chi hoat dng cna Trung tAm
k¥ thuat tdng hyp-hurdng nghiép. Trong quyét dinh dinh chi hoat déng cia
Trung tAm k¥ thudt tdng hop-hudng nghicp phai xac dinh 13 ly do dinh chi; quy
dinh 16 thoi gian dinh chi; bién phap dam bao quyén l¢i clia gido vién va hoc
vién. Quyét dinh dinh chi hoat dong cta Trung 1am k¥ thuat téng hgp-hudng
nghiép phéi duge cong khai trén phuong tién thong tin dai ching..
Cich thire thwe hién: Tryc tiép tai co quan S& Gio duc va Dao 120 Ha N&i (s
23 Quang Trung, quén Hoan Kiém, Ha Nbi).
Thanh ph%n hd so:
_ Bién ban thanh tra cta Thanh tra So GD&DT,
_ Vin ban kién nghi ca Thanh tra v&i 8¢ GD&PT;:
_ Bién ban thim dinh kién nghi cla Thanh tra do 86 GD&DT chi tri, phdi hop
v dom vi cd lién quan;
- Vin bn trinch UBND Thanh phé ra quyét dinh dinh chi hoat dong.
$6 lwong hd st 01 (bd)
Théi han giai quyét

03 ngdy lam vige déi véi dinh chi do vi pham chc quy dinh vé phép luft
trong linh vye gido duc. 01 ngay lam vige dbi véi Iy do khach quan khong dam
b&o cho co quan hoat dong pinh thudng.
Pdi twgng thye hign TTHC: Ca nhén, t6 chire.
Co quan thire hign TTHC:
Co quan co tham quyén quyét dinh: UBND Thanh phd
Co quan tryc tiép thye hiégn TTHC: 50 GD&DPT
Co quan phéi hop (néu cd): S Noi vu
TTHC nity c6 yéu ciu phii hoan thanh miu don, miu t& khai khdng:
Khong
L§ phi: Khong
K&t qua thye hiégn TTHC: Quyét dinh hanh chinh
. Cain et phap ly cia TTHC:
- Luat Gido dyc ngay 14/6/2005;
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_Nghi dinh sb 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cita Chinh phit Quy dinh chi
tiét va Huéng din thi hanh mt s6 didu ctia Luét Gido dyc

_Quyét dinh sb 44/2008/QD-BGDDT ngay 30/7/2008 ctiia Bd GD&DT ban
hanh Quy ché vé 18 chiic va hoat ¢ong ctia Trung tim k¥ thut téng hop —
hudng nghiép;

. Nghi quyét 66/NQ-CP ngay 23/12/2010 cua Chinh phii vé viéc don gian hoa
thii tuc hanh chinh thude pham vi chirc nang quan 1y cua Bd GD&DPT




41. GIAITHE HOAT DPONG TRUNG TAM GIAO DUC

K¥ THUAT TONG HQP-HUONG NGHILEP

Trinh tr thuc hién :

_ S5 GD&DPT co cong van dé nghi s¢ Noi vu té chirc thdm dinh viée dinh
chi hoat déng, chuyén hd sothim dinh cho Vén phong UBND thdm tra va trinh

chii tich UBND cdp tinh quyét dinh dinh chi hogt ddng cta Trung tam ki thudt

1dng hop-huéng nghiép;

- Chi tich UBND cép tinh quyét dinh dinh chi hoat dong cua Trung tam
k¥ thuat tdng hop-hudng nghigp. Trong quyét dinh dinh chi hoat dong clia

Trung tam k¥ thuét tong hop-hudng nghiép phal xac dinh 16 1y do dinh chi ; quy
dinh 16 thoi gian dinh chi; bign phap dam bao quyén lgi cha gido vién va hoc

vién. Quyét dinh dinh chi hoat dong cta Trung tam k¥

nghiép phai duge coéng khai trén phuong tién thong tin dai ching..
Cach thire thye hién: Truc tiép tai co quan S¢ Giao duc va Pao tao Ha Noi ( s6

23 Quang Trung, quén Hoan Kiém, Ha Ni).
Thanh ph%n hd so:
- Bién ban thanh tra cia Thanh tra 3 GD&PT,
- Vin ban kién nghi cna Thanh tra vai S¢ GD&DT ;@

thuat téng hop-hudng

_ Bién ban thim dinh kién nghi cta Thanh tra do S0 GD&DT chu tri, phoi

hop véi don vi ¢6 lién quan;

. Vin ban trinh UBND Thanh phé ra quyet dinh dinh chi hoat dong.

§6 lwegng hd so: 01 (bd)
Théi han gidi qu}rét
03 ngay lam viée dbi voi dinh chi do vi pham céc

quy dinh vé phap ludt

trong linh vye gido dyc. 01 ngay lam viée dbi véi 1y do khach quan khong dim

bao cho co quan hoat déng binh thudmg.
Péi twgng thye hign TTHC: Ca nhan, td chizc.
g Co quan thire hign TTHC:
Co quan co tham quyén quyét dinh: UBND Thanh phé
Co quan truc tiép thye hién TTHC: 3¢ GD&DT
Co quan phéi hop (néu c6): S& Noi vu
TTHC niy c6 yéu cau phii hoan thanh min dom,
Khéng
Lé phi: Khdng
Két qua thye hi¢n TTHC: Quyeét dink hanb chinh
. Can cir phap Iy cita TTHC:
- Ludt Giao duc ngay 14/6/2005;

L—ﬂ

mau td khai khong:




O

- Nghi dinh sb 75/2006/ND-CP ngay 02/2/2006 cta Chinh phi Quy dinh chi
tiét va Huéng din thi hanh mét s6 didu cia Luit Gido duc

_ Quyét dinh sb 44/2008/QP-BGDDT ngay 30/7/2008 cua B6 GD&DT ban
hanh Quy ché vé té chirc va hoat djng cna Trung tam k¥ thudt dng hop — hudng
nghiép;

. Nghi quyét 66/NQ-CP ngay 23/12/2010 ciia Chinh phi vé viéc don gian hoa
thu tue hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan 1y clia Bo GD&DT
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42. LIEN KET DAO TAO TRINH PQ TRUNG CAP CHUYEN NGHIEP

Trinh tw thire hi€én:

- Tiép nhén hé so xin lién két dao tao;

- Thém dinh nhu céu dao tao vé sb lugmg, nganh nghé dio tao, dbi tuong
tuyén sinh, dia diém dio tao, kha nang phuc vu hoat dﬂng ddo tao trong do quan
tam didu kién thic hanh, thue tap va gidi thidu, giai quyét viéc }am cho hoc sinh;

- Huéng din b sung ho so (néu cén);

- Chil tri phm hop véi cic Phong, Ban co quan 8¢ GD&DT dé tb chirc dodn
kiém tra thim dinh;

- Téng hop ¥ kién, hoan chinh hé so, tai lidu;

- Giri van ban trinh UBND Thanh phb xem xét va dé nghi Bo Gido dyc va
dao tao;

B Gido duc va Do tao ra thong béo béng van ban.

Cach thire thyre hié€n;

B phan tiép nhan hd so va tra két qué thi tuc hanh chinh - S& GD&DT Ha Noi
( $6 23 Quang Trung, quan Hoan Kiém, Ha N§i )

Thanh phan hd so

_ To trinh vé vide mé 16p lién két do tao cia don vi chi tri dao tao, kém theo
chuong trinh ddo tao; bang ké c6 s¢ vat chit, may méc, thiét bi phuc vu viée
thuc hlf}ﬂ chuong trinh clia nganh nghe dinh lién két dio tao (méu 2, phu luc),
nhu cdu ddo tao dd duoc don vi phéi hop dao tao xac dinh va bién ban ghi nhe
thoa thuin vé lién két dio tao dugc hai bén ky,

- Cong van d& nghi cla 84, nganh ¢é nhu céu dao tao;

- Cé4c ban sac hop 1& van ban xac dinh vé chi tiéu duge phé duyét, van ban
cho phép m& nganh dao tao va cic vin ban khac cé lidn quan dén viée lién két
dao tao.

$6 lwgng hd so: 03 (bd)
Thoi han gidi quyét: 15 ngdy lam viée ké tir khi nhén da hd so hop 16
Péi trgng thye hién TTHC: Tb chirc
Co quan thye hi¢n TTHC:
Co quan c@ thim quyén quyét dinh: Bd Gido duc va Dao tao
Co quan tryc tiép thyc hign TTHC: Phong Gigo duc chuyén nghi¢p-
Sé GD&DT
Két qua cia viéc thire hién TTHC: Vin ban xac nhin
M3u don, miu to khai, Yéu cAu, diéu kién thee hign thit tue hanh chinh:
Khdng
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Phi, 1é phi: khéng
Can cir phap Iy coa TTHC:
- Lujt Gido duc ngay 14/6/2005
- Nghi dinh sd 75/2006/ND- CP ngay 02/8/2006 ciia Chinh phii Quy dinh chi tiét
va Hudng din th1 hanh mét s6 diéu cia Ludt Gido duc

- Quyét dinh 50 42#’2{)031’(}8 -BGDDT ngay 28/7/2008 cla Bﬂ GD&EBT V/V
ban hanh Quy dinh v& ché d6 1ién két dio tao trinh 46 trung cép chuyén nghiép,
cao déng, dai hoc;
- Nghi quyét 66/NQ-CP ngay 23/12/2010 cia Chinh phu vé viéc don gian hoa
thit tuc hanh chinh thude pham vi chiic ning quan Iy cia B GD&DT
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4.  DANG KY MO MA NGANH PAO TAO TRINH B0
TRUNG CAP CHUYEN NGHIEP.

Trinh tl,r thye hién :

- Tiép nhan hé so Pang ky m& mé nganh dao taﬂ trinh @6 Trung cép chuyén

nghiép, kidm tra ndi dung va hinh thac theo mau ding ky md md nganh dao

tao {phu luc dinh kém);

- Huémg din bd sung hd so (néu cin thiét);

~ Chi tri phdi ho’p v&i cac Phong, Ban chife ning cd lién quan co quan cua

S& GD&DT dé td chie doan kiém tra tham dinh ndi dung Jd& ghi trong d& an

ding ky mo mé nganh dao tao;

- Téng hop v kién, hoan chinh ho so, tai liéu;

- Giri viin ban @ nghi Bo Gido dyuc va déo tao xem x€t;

B& Gido duc va Dao tacra quyct dinh ¢ho m& mi nganh.

Cach thire thye hién: Truc 1iép 1ai co quan S& Gido dyc va Dao tao Ha Noi { s6
23 Quang Trung, quin Hoan Kidm, Ha Noi).

Thanh phan hd so:

- T&r trinh vé viée dang ky mé mi nganh dio tago cua trur.mg Trung cip
chuyén nghiép, chuong trinh mén hoe; bang ké c6 s& vét chat, thiét bi, may moc
phuc vu vidc thye hién chuong trinh dao tao cla nganh nghé dinh md, phiéu
theo d5i hé so ding ky mo ma nganh dao tao Trung cép chuyén nghiép h¢ chinh
quy, (phy luc dinh kém).

- Cong vin dé nghi clia S&, nganh quén 1y truong cé nhu ciu mé mé nganh
dao tao;

S6 lugng hdéso: 03 ( bo)

Thai han giai quyét

10 ngay (1am viéc) voi Hb s day du vé hop 16
Déi twong thire hién TTHC: TS chitc.
Co quan thye hién TTHC:

- Co quan co thim quyén quyét dinh: BS Gido duc va Pao tao

- Co quan ho#c ngudi ¢ thAm quyén dugc uy quyén hoiic phén chp thye

hién : UBND Thanh phd Ha Noi

- Co quan trrc tiép thyre hién TTHC: 8¢ GD&DT
MAu don, mau to khai:

- Danh sach gido vién tham gia dao tao

- Hb so gigo vién tham gia thinh giang.

- Bang ké co s& vt chit, thiét bi phyc vy déo tac Trung clp chuyén nghiép.
L§ phi: Khéng
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K&t qua thyre hign TTHC: Quyét dinh hanh chinh

Ciin ci phap Iy caa TTHC:

- Luat Gido dyc ngay 14/6/2005

- Nghi dinh sé 75/2006/ND-CP ngdy 02/8/2006 cia Chinh phi Quy dinh chi
tiét va Hudme din thi hanh mot sé diéu cha Lujt Gido dyc

- Quyét dinh sb 42/2008/QD-BGD&DT ngay 28 thang 7 nam 2008 cua B

Gido duc va Pio tgo vé visc ban hanh quy dinh vé ché do lién két dao tao trinh
&5 trung cAp chuyén nghiép cao ding, dai hoc

_ Nghi quyét 66/NQ-CP ngay 23/12/2010 ctia Chinh phu vé viéc don gian hda
this tuc hanh chinh thude pham vi chire nang quan ly ctla B GD&DT
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43. CAP GIAY CHUNG NHAN VA CONG BO KET QUA
KIEM DINH CHAT LUQNG CO $G GIAO DUC PHO THONG

Trinh ty thyc hién :

- S& GD&PT trinh UBND Thanh phé ra quyét dinh cdng nhin co s¢ gido
duc phé théng dat ti€u chuén chét lur{mg gifo duc (néu co s& gido duc phf:‘r thong
dat tiéu chudn chét hrong gide duc cap dd 3);

_ UBND Thénh phd ra Quyét dinh cdng nhdn co s& giao duc phd thang dat
tidu chuén chit hugng glao duc

- UBND Thanh pho cap gidy chimg nhin kiém dinh chit lvgng gido duc;

- S GD&DT cong b két qua ki#m dinh chét lugng gido duc cla co sd giao
duc phd théng irén Website clia S¢ GD&BT

- UBND Thanh phé ra Quyet dinh va cép gidy chimg nhan;
Cach thire thye hign: Truc tiép tai co quan S& Giao duc va Dae tao Ha Noi ( s6
23 Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha No&i)Giri van ban trinh UBND Thanh
phf“} xem xet;
Thanh phén ho so:
- To trinh cta Sa GD&BT;
- Gidy chimg nhén kiém dinh chét luong gido duc.
$6 lwong hd so: 03 bé
Thai han gidi quyét :
45 ngay 1am viéc ké tr khi nhan din ho so hop 1€.
Péi twong thye hién TTHC: Tb chirc.
Co quan thyc hién TTHC:
- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND Thanh phd
- Cqg quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& GD&DPT
TTHC nay c6 yéu cAu phai hoan thanh miu don, mau t& khai khéng:

- Danh sach gido vién tham gia dao tao

- Hb so gido vién tham gia thinh giang.

- Bang ké co sdr vit chét, thiét bi phuc vu dao tao Trung cép chuyén nghiép.
Lé phi: Khong
Két qua thye hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh
Cén eir phap 1y ciia TTHC:

- Quyet dinh sé 83/2008/QD- BGDEJT ngay 31/12/2008 cia B ruong B
GD&DT vé viéc Ban hanh Quy dinh v& quy trinh va chu k¥ kidm dinh chit

lrgng ¢ s giao duc pho thong
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45. THU HOI GIAY CHUNG NHAN KIEM DJNH CHAT LUQNG GIAQ DUC

Trinh t thyre hién ¢

- Tiép nhin hé so Pang ky mé& mi nganh dao tao trinh d6 Trung cdp chuyén
nghiép, kiém tra noi dung va hinh thirc theo mau ding ky m& mé nganh déao tao
(phu luc dinh kém);

- Huéng din bd sung hd so (néu cin thiét);

- Chu tri phdi hop véi cic Phong, Ban chirc ning ¢6 lién quan co quan cua
S& GD&DT dé td chirc doan kiém tra thim dinb ngi dung dé ghi trong dé 4n
dang ky md& mé nganh dao tao;

- Tfing hgp ¥ kién, hoan chinh ho so, tai lidu;

_ Giri van ban d2 nghj Bo Gido duc va dao tao Xem xét;

B6 Gido duc va Pao tao ra quye:t dinh cho m¢& ma nganh.
Céch thire thye hién: Truc tiép tai co quan S& Gido duc v Pao tao Ha Nbi ( sb
23 Quang Trung, quan Hoan Kiém, Ha Ndi).
Thanh phén hd so:
- Quyét dinh thanh Jap doan thanh tra ciia 8& Gi4o duc va Dao tac;

- Béo cao cua doan thanh tra;

- Tér trinh cia 8& GD&DT;

_ Quyét dinh thu héi gidy ching nhdn kiém dinh chat lugng cta UBND Thanh
phé.

S6 lwgmg hd so: 03 bd
Thixi han giii quyét
45 ngiy 1am viéc ké tir khi nhan 84 hé so hop I¢.

Déi twong thyre hién TTHC: T5 chirc.
Co quan thye hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyen quyét dinh: UBND Thanh phi

- Co quan tryc tiép thwc hién TTHC: Phong Quan ly thi va kiém dinh
chét lugng gido duc - 3¢ GD&DT
TTHC niy co6 yéu ciu phdi hoan thanh miu don, miu tir khai khéng:

- Danh sach gido vién tham gia dao tao,

- H3 so gido vién tham gia thinh giang.

- Bang ké co sé& viit chét, thiét bi phuc vy dao tao Trung c¢Ap chuyén nghigp.
Lé¢ phi: Khéong
Két qua thyc hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh
Ciin ¢ir phap Iy cia TTHC:
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Quyet dinh sb 83/2008/QD-BGDDT ngay 31/12/2008 cua Bo truong Bo
GD&DT vé vidc Ban hanh Quy dinh vé quy trinh va chu ky kiém dinh chét

luong co s& giao duc phu théng

79



46. QUY TRINH TIEP NHAN VA KIEM TRA HO SO PANG KY KIEM
PINH CHAT LUQNG CUA CO SO G1A0 D(C PHO THONG
POI1 VOI CO SO GIAO DUC VA DAQ TAO

Trinh tyr thyre hién :

- Tiép nhin hdso dang ky kidm dinh chat luong cic cosé gido duc
phd théng thude quyén quén 1y;

_ Kiém tra béo céo ty danh gid clia cdc co s¢ gido duc theo quy dinh cua
B GD&DT;

- Théng bdo cho co s& gido dyc biét hd so dugc chip nhén dé danh gia ngodi
hoic yéu cau tiép tuc hoan thién;

- Giri coéng vin (kém theo hd so dang ky kiém dinh chit hrong) dé
nghi Glam dbc S&thchirc danh gid ngoai vathéng bdo cho cos¢ gido duc
thudc quyén quéan ly dugc danh gida ngoai biét.

- Bao ¢do UBND huyén, quén, thi xd va Giam dbc S& GD&DT vé danh sach
chc co s& gido duc phé théng thube quyén quan ly hoan thanh bao cao ty danh
gia dwge chip nhin danh gid ngoal.

. Déi v So GD&DPT:

- Tiép nhén hé sodang ky kiém dinh chit lugng hop 1& tircéc Phong
GD&PT: kiém tra va thong bao che Phong GD&DT biét nhimg hé so duge
chép nhin dinh gia ngual

- Tiép nhin hé so ding ky kiém dinh chit lugng céc cosd gido duc
phd théng thude quyén quan ly;

- Kiém tra bao cio tr danh gia cia cic co s& gido duc phn thong thudc
quyen quan 1y theo quy dinh cua B§ GD&DT;

- Théng bao cho co s giao duc phi thong thudc quyén quan ly biét
hé so duge chip nhan dé& dénh gia ngoai hodic yéu cau tiép tuc hoan thign;

- Bso cé4o Chi tich UBND Thanh phd, B¢ GD&DT vé cac co s¢ gido duc
phé théng hoan thanh béo céo ty danh gia duge ¢hip nhan danh gid ngodi, ké
hoach d4nh gid ngoal va thnng bao cong khai trén Website cia S& GD&DT.
Cach thire thye higén: Truc tiép tai co quan S& Gido dyc va Déo tao Ha Nbi (56
23 Quang Trung, quén Hodn Kiém, Ha Noi).

- Tiép nhdn hé so dang k¥ kiém dinh chét lugng;

- Kiém tra bdo co tir danh gi4;

- Théng béo cho co s& gio duc bidt hé so duge chip nhin hay tiép tuc hoan
thién;

_ Béo cdo cép trén trye tiép vé cac co sé duge chip nhin danh gia ngodi;
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- Cong bb cac don vi duge chip nhén danh gid ngodi va ké hoach dénh gi
ngodl trén Website cia S&6 GD&DT.
Thanh phiin hé so:

_ Ban diing k¥ kiém dinh chét luong;

- B4o cao tu danh gig;
S5 Jwgng hd so: 03 (bd )
Théi han gidi quyét
55 ngay lam viéc ké tit khi nhan dii hé so hop ¢,
Pbi tromg thue hidgn TTHC: T6 chuc.
Co quan thye hién TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét ¢inh: UBND Thanh phd
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong GD&DT va 8¢ GD&DT

MAu don, mau té khai khai:
Ban ding ky kiém dinh chat lugng
L& phi: Khoéng
Két qua thye hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh
Cin cir phap I¥ eua TTHC:

Quyét dinh s& 83/2008/QD-BGDDT ngay 31/12/2008 cla B{ trudng BS
GD&DT vé viée Ban hanh Quy dinh v& quy trinh va chu k¥ kiém dinh chét
lurgng co s gido duc phd théng
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47. BANG KY DU THI TOT NGHIEP TRUNG HQC PHO THONG

Trinh tir thuc hién:

- Co s giao duc hudng dan va tiép nhan Phiéu dang ky du thi, ho so du thi;

- §& va co s6 gido dyc t& chirc kidm tra hd so dy thi va didu kién du thi;
Huéng dan bd sung hé so {néu chira day du);

- Co & gido duc cdp nhat dir liéu va ldpdanh sach déang ky dy thi ndp 56 (néu
di didu kién du thi va ¢ ho so).

- 8¢ lap danh sich Bang ghi tén du thi;

- S& va co & gido duc théng bdo che hoc sinh danh sach dugc dur thi;
Cich thire thire hign;
BG phan tiép nhn hd so va tra két qua thi tuc hanh chinh - 36 GD&BT Ha Noi
(S 23 Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha Noi )
Thanh phén hd so:
+ Phibu ding ky dy thi.
+ Danh séch hoc sinh dang ky dir thi (¢6 xéc nhén cua trudng) va file dit ligu
chira danh sach.
S lwong ho so: 01 (b3)
Thoi han giai quyét:
15 ngay lam viéc ké tir khi nhan a0 hd so hop 1&..
5. Pbi tugng thire hign TTHC: Ca nhén
6. Co quan thye hign TTHC:

Co quan co thim quyen quyét dinh: $& GD&DT Ha Ngi
¢y Co quan tryc tiép thye hidn TTHC: Phong Quén ly thi va kiém dinh

chit lugng gido duc- $& GD&DT Ha Noi
Két qua ciia viée thyre hign TTHC: Phé duyét
Mu don, miu tir khai, Yén ciu, didu kién thire hi¢n thi tye hanh chinh:
Tén miu don, mAu t& khai 1; Phiéu ding ky du thi.
Tén méu don, miu t& khai 2: Danh séch hoc sinh déng ky dy thi..
Phi, 1§ phi: khong
Ciin cif phip 1y cia TTHC:

- Théng tu 04/2009/TT-BGDDT ngéy 12/3/2009 cua B Gido duc va Dao
tao Ban hanh Quy ché thi tbt nghiép THPT.
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48. PHUC KHAO BAI THI TOT NGHIEP TRUNG HQC PHO THONG

Trinh tu thye hién:
- C'or & gido duc huéng dén va tiép nhan Pon phitc khio bai thi cia hoc sinh;
- S& va co s gido duc 18 chirc kidm tra digu kign phue khao bai thi cta hoe
sinh;
_ Co s& pido duc cip nhat dit ligu va lapdanh sach phiic khao bai thi ngp S&
(néu ¢ didu kién phic khao).
- S& lap danh sich phtic khdo bai thi;
- S& va co ¢ gido duc théng bao cho hoc sinh danh sach duge phic khao bai
thi;
Cach thirc thirc hién;
B¢ phén tiép nhan hé so va trd két qua thii tyc hanh chinh - S6 GD&DT Ha Noi
(Sé 23 Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha Ngi )
Thanh phin hd so:
+ Pon phiic khdo bai thi.
+ Danh sach hoc sinh phiic khao bai thi (c6 x4c rthén cuia truémg) va file dit ligu
chira danh sach phuc khao.
86 lwemg hd so: 01 (b3)
Théi han gidi quyét:
15 ngdy lam viéc ké tirkhi nhan db hd so hop 1§.
Péi tugng thure hign TTHC: C4 nhin
Co quan thwe hién TTHC:
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& GD&BDT Ha Noi
Co quan tryc tiép thue hién TTHC: Phong Quan 1y thi va kidm dinh chét
hrong gido duc- 5& GD&DT Ha Noi
Két qui cdia viée thire hién TTHC: Phé duyét
Miu don, miu ti khai, Yéu clu, ditu kién thue hién thi tuc hanh chinh:
Tén méu don, mau t& khai 1:Don phic khéo bai thi.
Tén méau don, miu t& khai 2; Danh sach hoc sinh phue khao bai thi..
Phi, 1é phi: khong
Cin cir phap ly ciia TTHC:
- Théng tr 04/2009/TT-BGDDT ngay 12/3/2009 cua Bd Giio duc va Pao
tao Ban hanh Quy ché thi tot nghiép THPT.
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49. PAC CACH THI TOT NGHIEP TRUNG HQC PHO THONG

Trinh tw thye hién:
- Hoc sinh ndp ho so va d& nghi cho Hai d6ng coi thi, d8 nghi co s& gido dyc
duge xét dic cach tét nghiép;
- H6i déng coi thi, co s& gido duc th chirc kiém tra diéu kién va hd so dic
cAch cua hoc sinh;
- Hoi ddng coi thi, co s& gido duc cd vin ban dé& nghj S& (hoi d6ng chim, xét
t6t nghiép) xét dc cach tt nghigp.
- S& 1ap danh sach va xét dic cach tot nghiép;
- §& va oo & gido duc théng bao cho hoc sinh danh sach duoc xét dic cach
16t nghiép;
Cich thire thare hign;
B4 phin tiép nhan hé so va tra két qua thi tuc hanh chinh - $6 GD&PT Ha Ngi
(84 23 Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha N$i )
Thanh phin hd so:
+ Ho so cia hoc sinh.
+H3 so thd hidn Iy do dé nghi xét ddc cach t5t nghiép.
+ Vin ban & nghi xét dic cich tét nghiép.
$6 lrgng hd sos 0l (bd)
Thii han gidi quyét:
7 ngdy lam viéc ké tit khi nhan d&t hd so hop 16
P6i twong thwe hign TTHC: Cé nhin
Co quan thye hién TTHC:
Co quan ¢6 thim quyen quyét dinh: S¢ GD&DT Ha Noi
¢} Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phéng Quan ly thi va kiém dinh
chat lugng gido duc- S& GD&DT Ha Noi
Két qua ciia vu;c thiwe hién TTHC: Céng nhan dd tdt nghiép va cép bing
Miu dcm méu t[r khai, Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hianh chinh:
Tén miu don, miu t& khai 1: Pon @& ngh1 xét dic cach tét nghiép THPT;
Tén mau don, mau t& khai 2 : Cac gidy tir lidn quan theo quy dinh ( néu ndm
vién phai ¢0 da bénh an tir tuyén huyén tr& 1én )
Phi, 1§ phi: khong
Cin cir phap Iy ciia TTHC:
- Théng tu 04/2009/TT-BGDPT ngay 12/3/2009 cta B Gido duc va Pao
tao Ban hanh Quy ché thi t6t nghiép THPT.
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50, XET TANG DANH HIEU NHA GIAO NHAN DAN

Trinh ty thuc h]@n.
- Ho1 dnng cAp quin, huyén cdng nhén vi hoan thién hé se gioi thiéu lén
Héi ddng cép tren
- Héi dbng cip tinh, thanh phd céng nhan va hoan thién hd so giol thidu lén
cap trén.
- Hoi dbng cdp Bd céng nhin va hoan thién hd so gidi thidu 1én cép nha
nudc.
- Hoi dong cfip nha nude cong nhén va trinh Chi tich nudc phong ting danh
hiéu
Cach thire thaye hi€n;
B phan tiép nhén hd so va tra ket qua thi tuc hanh chinh - $& GD&DPT Ha Ndi
(8623 Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha Noi )
Thanh phan hd so:
- Hb so cia Hoi dong chp dudi dé nghi 1én Héi dbng cép trén :
_T& trinh dé nghj phong ting danh higu Nha gido nhan dén;
-Danh séch d& nghj xét ting danh hiéu Nha gido nhén dan;
-Bién ban kiém phidu biu Nha gido nhén dén;
-Béo cdo qua trinh td chire x¢t ting danh higu Nha gido nhén din,
_Tém tit hd so ¢4 nhin d& nghi xét ting danh hiéu Nha gido nhan dan;
Sé lwong ho so: 02 (bd)
Thoi han gidi quyét:
20 ngay Jam viée ké tir khi nhan d0 ho so hop 18
pbi twgng thye hidn TTHC: C4 nhén
Co quan fhye hign TTHC:
Co quan co thim quyén quyét dinh : Chi tich nude
Co quan trye tiép thue hién TTHC: 8¢ GD&DT Ha Noi
Két qua ciia vige thue hign TTHC: Quyét dinh hanh chinh
Miu don, miu t khai, Yéu clu, diéu ki¢n thire hign thu tyc hanh chinb:
-Tén mAu don, miu to khai 1:
Ban ké khai thanh tich d& nghj xét ting danh hidu nha gido nhén dén,
Phi, }& phi: khéng
Ciin cir phdp Iy cia TTHC:
- Théng tusd 22/2008/TT-BGD&DT ngay 23/4/2008 Huong dan vé Tidu
chudn, Quy trinh, thi tuc va hd so xét ting danh hidu nha gido nhan dén,
nha gido uu tl,

&5



- Nghi quyét 66/NQ-CP ngay 23/12/2010 clia Chinh phti vé& viéc don gian
héa thi tyc hanh chinh thudc pham vi chitc ning quan ly cua B6 GD&DT
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Miu 2.1
{ithii viEL i)

BAN K[1A]l THANH TiCH BE NGHI
XET TANG DANH HIEU NHA GIAO UU TU Anh
- $C3 LUAGC TIEU SUTRBAN TIHAN (3x4

I-Ho va

1121 { SO ' 111 4 B ¥ OO PPPRR
2- Ngay thang nam sinh:

3- Npuyén quan:

4- Trd quan;

5- Din thc:

6- Noi clng tac:
7- Chire vu hién nay:
8- Trinh d8 d30 1300 v ees e CDUYEN AgANh;

- Nudy vao ngdnh gido due:

10- S& nam truc T.iép giang day {ghi rd théi gian):

11- S& nam dat gido vign gidi hoiic Chidn s7thi dua:

{uhi sé ndm va tirmg nam. g kem ban suo quvét dinh hoac gidy chirmg nhin):

a} Cép trueng hodc clp o SO S 05 CAC NAM: . ereen e

b} Cflp huyén hoiie cip co s dii wii (i) Mam non, Tidu hoc —........... ndm; gdm cac nam: ..

¢) Cﬁp tinh, thanh phﬁ_ Y  1: 11\ I gﬁm cie nim:
12- K¥ ludt (thivi gian, hinh thic, ¥ do): ..

- QUA TRINH CONG TAC TRONG NGANH GIAO DUC
{ Ghi 3 Lime qué trink )

Thixi gian Mhidm vu duge giao, chire vy, noi chng tic

i NEGNG TUANH T BAT DUGC PO CTIEG VST TIED CRUAN 77777
NHA GIAO UL TU
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2- Tai nang su pham. ¢d cdng trong su nghiép pido duc

— CRAULECTE, RIEU GUA BLAME GEY. oot ore et seresetan s s seesnens st sesr s s

- Pang gap déi mdt mue tiéu. ndi dung. chuomg trinh dao o (B¥ai vdi TCCN. DN, CB, PH)...

- Sang kign, cai tién k§ 1hudi hodc &p dung cong nghé mél. gide trinh. cdng trinh nghién ciu
khea hge phuc vu si nghiép gide duc (18n. ndm dp dung, hii dény cdc cdp danh gia, xép loai, giri

kém ban sao bién bin nghigm thu).

- Gido trinh bign soan. edng lrinh nghign clu khoa hee phuc vy s nghiép gidgo due {Déi
v TCON, TN, CH BH)

(Tén, nam. cép 118 ddng khow hoe danh gia «p Joai- i kém ban sao bién ban nghiém thu)

- Bong gop xdy dung don vi:

3- Anh hudnae cia Nhé gidoe dii voi hoe sinh, ddng nghiép, voi nganh va xa hdi:

- Dang wop bdi dudng doi ngli eido vidn gidi:

~ Uy tin Anh huémng cia nha gidu ddi véi hoe sinh. dong nghiép. véi nganh va xi héi




Xidie nhiin, danh gia cua don vi

MNedy dhcing rim 200,
Nauin khai (ky 1én}




Miu 2.2

(it vifl 1ay)

BAN KE KHAI

SANG KIEN. CAITIEN KY THUAT HOAC AP DUNG CONG NGHE MOI

Ho v

Bl

b NGH] XET TANG DANH HIEU NHA GIAQ UU TU

(D& vai: G13 VN, TH. THCS, THET. GDTX. TCCN. DN}

4 rén:

vichng tac,

T'én - NSi dung chinh

Cap danh gia
Xép hang

[- Sing Kién, céi tién i

Trinh gid va xdc nkiin coa S& GD&DT

cila

Modv thong s 2010,

triramg trire thude B Nerdi khai (k¥ tén)




O

Man 2.3
{Phii viét tay)

BAN K KITAI
SANG KIEN, CAITIEN KY THUAT HOAC AP DUNG CONG NGHE MU
GtAQ TRINH. CONG TRINU NCKH BE NGHI XET TANG
DDANH HIEU NHA GIAO VU 10

( B viri: Cao ddng, Dai hoe)

Ho v tén:

Dom vi edng tac:

Cép dinh gid

T&n - N dung chinh Xép hang

Mam

1- Sitng Kién. cai tién, hojdc 4p dung cing nghé méi

"""""""""""""""""""""" TN Chng trimh NCKIL T

- Gizio 1rinh

Panh gifd va xac nhin cioa 56 GDEDT
clia rrrdmg trre thue 8:

14

Meon dhurng scer 200,

saudi khod (ky tén)
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Man 3.2
(Phil danh mdy)
HOI PONG XET TANG CONG HDA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DANH HIEL NGND-NGLUFT Pac lip - Tar do - Hanh phiie

evveeereen NEGY thclirg wiR 200D

Tinh, BO: e,

‘ T( TRINH
BE nghi phong ting danh hiée Nha giao vuo 10

Kink givi: N6t dbng «ét ting danh hita NGND-NGUT

|- Trén o se dé nghi cia H3T déng cAp dudi, HOD BO0E. .. omeeern oo s
dd hop ngayv. . thina.... nam 200.... ddi chifu vai tigw chudn, xét duy@ va dé nghi phong

tang danh hidu: Nha gido wu ti cho . ngudi.
Trong qua irinh xét tang danb Liidu Nha gido wu 1, H ddng chang tai bao dam xét chon
ding déi tuong. tiée chudn va quy tinh d3 quy dinh trong Thing W s65..oooe. /2008./TT-

BGDET ngay........ flo. 3. 02008,
2- 86 lugng Nhi grao 88 nghi phong ting dunh hidu Nhi gido v (@ e
{C& danb sach hém theo)
Nhifag nhé gido diroe d nehi phong tang dank hiéu Nha gido wu ta trén |3 nhtng nha
gldo tiéu biéw thude cde nganh hoe (chuyén nganh) cia dia phuong (tredng).

Trinh Hoi dong xét duyét. ‘

Y kifn xa¢ nhin vit vife chiip TM. HOI PONG
hianh chi treong, chinh sich CHU TICH

cix Bing, phdp luiit ciia Nhi

owire cia UBND dia phwong (chir ky, dén via don vi)

(K v tén, dong déu)

THU TRUONG BON V] ‘

(1o vii 1€n) |




Main 3-4
{Phai ddnh may)

HOE DONG XET TANG
DANI HIEU NGND - NGU'T

DANH SACH DE NGHI XET TANG BPANH HIEU NHA GIAQ BU TG

DRI % 1o cssmens s cieme e BB thEa Ve trinh ST veererrere oo ngdy S 2000 A )
T, B cenes s veeeene e AN THé R cho cic HOL ddng; Danh sach xép theo thiv ur 56 phicu dat duge)
' - | ) ; . ) ' T
Flo va 1én T'rink | Nam 50| 86 edi ticn, 50 3G phicu dat
58 Nim sinh i L¥in i tam SKEN nam Cwdn HE‘ll' P HGH Hai
T Qud quin, duge T NT [ g noanh | AiENg Ciiao trinh. | GVG | ehitng ‘t]'-i}:*.-"ﬂ diine dfinny
chire vy dao = day | Céng trinh hode CSTH or ~ LITUiNEY  Tinh B3
Naoi edng tae tao NCKH DHKV
X4¢ nhdn ¢da UBND dia phwong vé chip hanh chi ceeeeeee, HEEY.L MhANg. R 200,

trwong chinh sich cia Ping, phip lujt eda Nhi nurde T™M. HOI DONG

CHU TICH
(v 1&n, dong dau)
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Miu 3.6
(PR vigl Loy )

HOI DONG XET TANC CONG HOA XA MO CHU NGHIA VIET NAM
DANH HIEU NGND-NGLT B¢ lip - Tw do - Hanh phie

ceemeeeeen, 02 thang mdim 200,
TN Vi eeeeeeee e
Tinh, B&: e

BIEN RAN KIEM PHIEU BAU NHA GIAO UL TU

I- Hoi ddng xét tang danh e Nha aido nhan din, Nha gido vt i e

duge thanh ap theo qusdt dinli 56 o EAY A A2000 L Cl

2- Hoi ddng hop N cecduenernnriinnd 200 biu Nh4 zido uu 1.
3. 86 thanh vién duye biu viw ban kidm phidu e QU 20m cdc dng bd saw

- Trudmg ban kiém phié.

- Céc uy

I 4- Thng s6 thanh vién rong Hei Ahng theo quyBt dinl: s, ML
- $& thanh vién HOT dfng tham mia bd phidu: ... NEU
- $6 thanh vién H&i ddng khdny tham gia bd phigu: nudri.

Ly do:

-S4 phiéu phat cho cdv thinh vién HEi AN e phiéu
- 54 phidu thu vé hop 1&: phiéu

- 6 phidu thu v Khang hop 1§ phiéu.

5- S nha giao trong danh sdch bd phigu aét ting danh hige Nha gido wa W ngedi
6- K&t qua kiém phicu biu Nha gigo wu o
(Ghi di s& nha wido runy dank sdch bo phicu. x&p thif w thea s& phidu tir cao - thip)




[——«—

R o S& phigu _—
.S“. Ho va Lt {7 hire vu - Noi cong e dat : L
1" N sinh _ Yo

(1% ¢ % = S5 phiéu dat / 1dny sd (uanh vién trong quyét dinh thanh lap Hai ddng).

7- S6 Nha gian co s phiéu dat fir 2/3 thng 54 thanh vién Hji dbng tré én: ........ BEroi.
CAC UY VIEN BAN KIEM PIIEU TRUGNG BAN KIEM PHIEU
{K¥ tén) . (K¥ 1én) |




Miu 3.7a
(Phai dinh may)

HQI BONG XET TANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DANH HIEU NGND-NGUT Péc Iap - Ty do - Hanh phic

woereenenns Nt thng e 2000
L , BAO CAO o
QUA TRINH XE'T TANG DANI HIELU NHA GIAO NHAN DAN, NHA GIAOUUTU

Kinh giti: HOi ddng xét $ing danh hiéu Nha gido nhin dan, Nha gido wu ti

- Thye higu théng ne so oereee SHUBTT-BGDDT ngdy .../ /2008 cla B Gido duc va
Bao tao hudng din & tidu chvan, quy teinh. tha tye va hé so xettang danh hiéu Wha gido nhin
déan, Nha gido wu 0. 113 déng xét tang danh hidu Nha gido nhin dan, Nha gido
Wheeerresseres et snes s esssrsssssens e smnnnsssssssnnneess- G ATIED K € UG
theo gquy dinh. k& qua nhir sau:
1- Thaoh lap Hii démg - Phis bién Théng ry hinémg din:
vién.

- Thavi wian. thanh phﬁn. 58 legiwz don v, ngudni tham du phé bién Thong tu:

11- Hiji ding so duvét v tham da dir ludn:

- Thng sd nha gido du di¢u kién dwa vao danh sdeh so duyét xét ting danh hiéu Nha gido nhin

dan, Nha giao v w: ... L.

- S6 nha gido c6 58 phidu dat 11 2/3 tang s& thanh vidn Hoi ddng trd 1én dé nghi xét tang danh
higu Nhi zide nhan din, Nha wido o W; ... 0@,

- Kéi qua so duyét 33 thim do § kidn coa ... don v,

“Tong hap v kién tham do

III- Hii ddng bé phiéu tin thanh:’

- Tong sé nha gido trung danh sach bo phiéu 14n thanh dé nghi xét Lang danh higu Nha gide nhin
din, Nha giao wo e OTSTIND

_ & nha giao o6 sb phify dat 1 2/3 tine s thanh vién HGi dbng trer 18n dé nghi xét tang danh
hiéu Wha gido nhan din, Mha giao oo Longudi,

- 84 nha gido 6 st phitu dat dudi 243 16ng s& thanh vién Hai déng @& nghi x¢t ting danh hidu

Mha giao nhan dan. Nha gido oo Wi ....ongui.
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- §& pha giao di dida kign duge F
eveneeenes €16 T1ghi 180

...
1- Nhi £i40 nhin diin; ...

2- Nhi glAo vu e,

G MATLTION: e e
GD T NS oo
GD Trung hoc: .
GO Thudmg xuyén....oo
CB quin I¥: (e e

16§ déng x€t tang danh higéu Nha gido nhan dan, Nha gido vu t
M&i dimg xét tang danh hiéu Nhéd gido nhdn dan, Nh gido uu

ceeeees NNEATEN

oo UG chia ra

Mt Day ngh& e ene e, NEUCT
nguwsi GIDTHCN: e veeeenen . REUET
Nt Ca0 dANZ: e NQUEN
ATUEAD Dai hOC cev oo eceseeeesnenens o REUAL
ng L

IV. & legng Nha gido nhin din, Mhi gigo wu ti da duge phong €ing fir nam 1988 dén nay:

1. Nhad gido vu ...

2. Nhd gido nhin din:......

déng diu)

v NN,

e REILITH,

TM HOT BONG (K 1en.

THU TRUONG BON V]
{Ho va tén)

20




| Maiu 3-9
(Phai dénh may)
HOTI PONG XET TANG
g DXANN HIELU NGND - NGUT ] L
e TOM TAT HO SO CA NHAN DE NGHI XET TANG DANI HIEU NHA GIAQ UU TU

Ho va tén “U'riah ! Thivi zian cdng e SK; prhif”.- A Hﬁng S phigu dat
- N sinh da D_i“ Cé‘.ﬂrm!\ | nam khen
| Oud qudn, chire vy | duoc | Nit | @€ h?férl']” ol Gvo .
' Mo cdng e dio o hode HELD — P
| Nam | S& nam Quin | CSTH HD Hoi Hoi
! VA0 tric tiép ching Tinh dong déng
' nganh | gty day %o {I'rurirng) B W

Tém L3t thankh tich:

TM.RBap Thweky L mEen. L R ke 2000

{Ky, ghi 10 ho €n} TM, QI DONG
Cil TICH,
(Kv 1én, dong diu)




51. XET TANG DANH HIEU NHA GI1AOQ UU TU

Trinh ty thwe hién:
- Héi dbng cip quin, huyén céng nhin va hoin thién hé se gidi thigu [én
H5i ddng cép trén
- Héi ddng cip tinh, thanh phé céng nhin va hoan thién hé so gidi thiéu 1én
cﬁp tré.
- Héi déng chp B cong nhin va hoan thién hd so gisi thiéu 1én cip nha
nuaoc.
- Hoi dbng ¢dp nha nuéc céng nhén va trinh Chi tich nudc phong ting danh
hiéu
Cach thire thyre hién;
B6 phén tiép nhan hd so va tri két qua thii tuc hanh chinh - $& GD&DT Ha N
( $6 23 Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha N§i )
Thanh phin hd se:
- Hb so ciia Hoi déng cip dudi d& nghj 16n Hai ddng cép trén :
-T#& trinh 4& nghi phong ting danh hi¢u Nha gido wu ti ;
-Danh sach dé& nghi xét ting danh hiéu Nha gido vu ti ;
-Bién ban kiém phifu bau Nha gido vu tl;
-Béo cdo qué trinh td chire xét ting danh hiéu Nha gido vu ta;
-Tém tht hd so ca nhin d& nghi xét ting danh hiéu Nha gido wu ti.
$6 hrgng ho so: 02 (bd)
Thi han giai quyét:
20 ngay 1am viée ké tir khi nhan d& ho so hop 18
Péi twgng thue hign TTHC: Ca nhin
Co quan thue hién TTHC:
Co quan cd thim quyén quyét dinh : Chi tich mudc
Co quan tryc tiép thue hién TTHC: S& GD&DT Ha Néi
Két qua ciia viée thire hign TTHC: Quyét dinh hanh chinh
M2u don, miu tir khai, Yéu cu, didu kién thyc hién thd tue hanh chinh:
- Tén mau don, mau td khai 2 :
Ban ké khai thanh tich d& nghi xét ting danh hidu nha gido vu tu..
Phi, I§ phi: khong
Cién cir phip ly ciia TTHC:
- Théng tusé 2272008/ TT-BGD&DPT ngay 23/4/2008 Huéng din vé Tiéu
chudn, Quy trinh, thi tuc va hd so xét ting danh hiéu nha gido nhan dén,
nha gido vu ta.
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- Nghi quyét 66/NQ-CP ngay 23/12/2010 ctia Chinh phu vé viéc don gidn
héa thli tuc hanh chinh thude pham vi chitc ndng quén ly cua B6 GD&DT./.
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Miiz 3.7B
hai danh mdy)

HO! ﬂ{}r_w:_: XET TANG CONG HOA XA HOLCHU NGHIA VIET NAM
DANH HIEL NOGND-NGLTY Bée Lip - Tu do - Hanh phic

eveenennees TRET FiERE e 2040
Bo.Nganh..ne

L _ BAO CAO o . )
QUA TRINH XET TANG DANH 1IEU NHA GIAO NHAN DAN, NHA GIAO UUTU

Kink givi: - Wi ddng chp Nhi nuée xét ting danh higu Nha gido nhén din,
Mhia eido wa

Thire higu Thing W 5o, 2008 T T-BGDDT ngdy . 2008 cda B) Gido dyc va Dao
tan himg din vé ticu chudin, quy trinh. thi tue v hd sor xét tang danh hi¢u Nha gido nhén din.
~Nha giao v th. Hbi df‘mg xét ting danh hidu Nha gidgo nhin dan. Nha gidgo vu td B, Nganh

oo A tridn khai cde burde theo quy dinh. kit qua nhr sau:

[- Thanh lip Hi ding - Phis bife Thing tr hwdng din:
- Quyét dinh thanh 1ap H&T ddng 6 ... NEAY-o o ereeeend 200, HGT dOng ¢6........... thanh
vién,

~"{héxi gian. thanh phén, s& lugmg don vi. ngudi tham dy phé bién Théng ur:

- Téng sb nha gido coa cae Hai dbng chp dudi trre tidp dé nghj xét tang;
+ INha gido vu W,

+ Nha gido nhie din. ... ongudd

- Hai dbng sor duvél va tham do dir ludin:

- Tdng sf nha gido tong danh sach so duyét:
+ NRE 2IAG Ul e TERLTER,
+ Nha gido nhin din...ongudi

- Tdng 56 nha pido od sd phidy dat tir 3 16ng 56 thanh vidn H déng teer kén:

+ Nhi glidu wu 10 T UL
+ Nha gido nbdn din ... ongudl
- Két qué sor duyét di tham do ¥ S F— don vi.

- Téng hop ¥ kitn tham do:

11- i dbng bé phidu tia thach:

- Tng s& nha gido rong danh sich be rhidu 1an thanh:
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b WhA EIA0 WU UL e TIRERCHL
+ Nhi giao nhin donn. .. nEnd,
- §& nha giao o 56 phidu dat1ir 23 tnyg si thanh vign Hai ddng tro 18n:
+ Nha gide ull W EUEL
+ Nha gidgo nhiin ddin . nEL.
- 56 nha gido ¢d s& phidu dat dudi 273 (dng 50 thanh vién Hbi ddmye:
+ NNA LIA0 UL LG BGITE
+ Nhé gido nhin dan. ... ....ngui
- 56 nha pido di diéu kign duoe Hi ding cdp B, Nganh e
dé nghi 1én 1ai dong cdp Nha nude 4;
+ Wha orao nhan dan. o ned,
+ Nha iAo wu 100 e U, 21k T

GD MEIT MO0 T U 1T1 e ORURRUURUOROON 1 1111
GD TIEU hOCT oo TLRUET GIVTHON: e eecennn AELET
GD Trung hec: .....ocivovrvnenrs, NEUEH Car ARNED oo enerenens ngudi
GD Thudmg XU¥en. ... .o DELETI BYaai BOC! oo eieeeeeeen . RGN
CB guan ¥ e, NELIG

IV. & legng Nha giao nhiin din, Nha giao vu rd cia B, Nganh d3 duge phong ting tir
nim 1988 dén nay:
1o Wha gido wu Wi newdri.

2. Wha gido nhian din . neudd,

TM. HOI BONG
CHO TICH

{(vhir k¥, ddu elia don vi)

THU TRUONG DON V]
(Elo va ién)




HOLDONG XET TANG
DANH HIEU NGND - NGUT

Miu 3-8

{Phai dank may)

TOM FAT HO SO CA NHAN DE NGHI XET TANG DANH HIEU NHA GIAQ NHAN DAN

[ [ . B . R i .z ]
FHlo va tén Trinh o Thivi gian cong e | Cong rinh NCKH | Sa Biang B phicu dat '
Nam sinh i) l}_““ cip Bd. Nha nude | nam khen
Qué quan, chire v | duoce No o e r sau ndmduge | GYVG CP,
Niti ¢hng tac dao tao phong ting NGUT | hode HCLD,
X e . 15 f e —— . T - |
Nam S0 nAm {Iudin CST | HCDL 11E} e 1ol
VA e tiép ching Tinh dbny dany
neanh | giang day Y (T'ruimy) B N
Tom viil ihank tich:
TM.Ban Thw ky SOV 7% TR 1 1 e L

fKy, whiris ho tém)

23

TM. HOI DONG

CHU TICH

(Ky tén, dong diu)



Mau 3.5
fPhai viét tay)

HOT BONG XET TANG CONG HMOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DANH HIEU NGNB-NGUT Rie lap - Tw do - Hanh phie

ceeeenen Ty thang pam 206
DO VI e
Tinh. B o

RIEN BAN KIEM PHIEU BAU NHA GIAO NHAN DAN

[- Hoi dong xét tang danh hifu Nhi gido nhin din, Nha gido vunl:

duoc thanh 1ap theo quaét dinh 567 o NEAY 2000 cla

2- Mt ddng bop ngay.......oooe oo of 2000 ... DU danh higu Nhi gido nhén dan.
3- & thank vien dige bdu vio ban kigm phigu: ... npuriis gdm cic dmy ba sau:

~Trudmg ban kiém phiéu;

- Cac uy vién:

4- Téng <é thanh vitn trong HAi ding theo quyét dink: .o N,
- $4 thanh vicn H6i ddng tham gia bo phitu: e, NG
- §& thanh vitn Hoi ddng khang tham gia b phiéu: ... ngudd,

Ly do:

- 86 phidu phit cho cdac thanh vign Hi déng: oo, phiéu
S8 phidu thuvéhop & i phiéu
-88 phitu thu vé khdng hop 181 . i phiéu.

5- S& nha gido trong danh sdch bo phiéu xét tang danh hi¢u Nha pido nhan din: _...ngud,



6- Két qua kidm phidu biu danh hiéu Nhd aido nhan dén :

(Ghi dt sd nhd gido trong danh sach bo phiéu. xép thir t theo sd phidu ur cao - thap)

1l v tén
Wam sinh

Chic vy - Nevi edng tac

S& phiéu
da

{ Ty 16 % — 84 phifu daL / Téne sd thanh vién tong quyt dinh thanh lap Hi ding).

7- 86 Nha pido 06 56 phidu dar 1r 203 1hng o6 thanh vién H§i dong try 12n: ....... ngurdi,

CAC UY VIEN BAN KIEM PHIEL

(K 1én)

TRUGNG BAN KIEM PHIEU
(K ¥ tén}




Miu 3.3
(Phai danh may)
HOI DONG XET TANG
BANH HIEU NGND - NGUT
DANH SACH BE NGHI XET TANG DANH HIEU NHA GIAO NHAN DAN

DM Vo veeeeren e merer e cenmeneen oo A 2R e T iR 507 e Ay o 2000 02 e s 3
Tind, B e vsneen, (XA TSN ey e B lome: Danh sach xép theo thit 3 ph[éu dal durore)
S —— . — —— ——
| o va rén Trinh Nam $& | SASK, Gariah | 84 —_ Sopltudat
Sih | wam sinh d Dén VAo ném Cidd prhan., nam | Qudn Hai ding Edi déme | 1160
TT | Qué quan, clnre vy durere NI g5 aamh prang Céng trinh GVG | ching huyén Tinh ! didme
; , i edne T I i L > dgv | NCKIT hixdic ng, I['i'ruf.-'ng}l "BV bona
| : | csTD | : -
|
1
: !
j !
Xic nhiin cia UBND dia phwong v& chép hanh chii truong chinb e, EOY. LR e 206,

TM. HOL PONG
CHUTICH
(K3 tén, dong dan)

sdch ciia Péng, phap luiii cna Nha nuie




BAN K11Al THANH TlCH DF MGH]
XET TANG DANH HIEU '\HA '[“IMJ NHAN DAN
[« SO LLUC TTEU SUBAN THAN

Lo HO WA B e et ean s VAL

nit:..

2- Nga‘, thanf:, nam sinh:

i “}c:
ﬁ-changmc
?-Chm:vuhmnnm
I -t 1

O- Nudy va0o neganh 2ido dye

10~ §8 nam trye tidp gidng day (ghi 1d thed glany:

11- Nam dwoc phong tang danh hidu Nhi giao uu ti:.
12- $6 nam dat gido vicn gidi hode chién 57 thi dua mu khi ducrc plmn{, tdng danh hlcu Nha gido
tru i (ghi ¢ ndm va wine dm: gm kém bdn sao qu»el dinh hodc s:,mx shirng nhén):

a) Cap trurdmg hadc cip co 56 ererreeen VAN E0M CAC ndML
) b} Cép huyén hode edp oo sor (dii vei GD Mim ron, Tiéu hoe): e mam; ghm céc
¢} Chp tinh, 133 ;... ndin; gom cde nam:

13- Ky ludt (théi pian. hinh thite, f do)

11- QUA TRINICONG TAC TRONG NGAXNH GIAO DUC
t Cihb rd g qud weinh }

Thi gian Mhigm vy duge iae. chire vy, noi cdny tic

It nans dutre phong @ng danh higu Nha gido tu 10 dén nay




Thri gian Nhigm vy duge giao. chire vu. noi cdng rae

1- NHONG THANILUTICH DAT DUGC DO1 CENRU vOI TIEU CHUAN
NUA GIAO NHAN DAN

2- Tai ning su phamn xudt sdc. eo comg [ Jdbi vai s nghiép vido duc cla dén e (tir ndm duyge
phong ting darth hig¢u Nha gido o ti dén nay)

- Thanh tich dong gop dbi méi s nghigp gido dyc:

- Bdi dudmg hoc sinh gidi - dio tao nhin tai:

Sang kién, pidi phép, cong trinh nphién clru khoa hoe phuc vy sy nghigp giao duc: (tén,
nam, hai ddng khoa hoe cdp tinh, bd, cip Nha nude danh gid xCp hang - giri kém ban sac bidn
ban nghiém thu).

- Byang gop §dy dung don vi

g%




3. Co anh hwomg rdne o6 tone ngdnh va trong x& hdi

- Péng poép bli dudng ¢ai ngd gido vién gidi, eiip do ddng nghiép ve chuyén mon va
nghién cir khoa hoc:

Uy tin, dnh hréng cia SNhi giae ot dbi vl hoe sinh, d&mg nghiép, v&i nganh va xé

Xdac nhfin, danh pia cia don vi Meehy thang  ndm 200,
Newdi khai (ky tén)




Min 1.2
(Phai viét lay)

BAN Kit KHAI

SANG KIEN, CAI TIEN KY THUAT HOAC AP DUNG CONG NGHE MO
GIAQ TRINIL CONG TRINH NGHIEN CUY K1IOA HOC BE NGHI XET TANG

Ho v

DANH HIEG NHA GIAO NHAN DAN

a tén:

Tén - Noi dung chinh

Cap danh gia
Xép hang

5 - - Y
[- ®ing Kicn, cal tién:

Ui- Gido frinh: (ké khai gigo trink chid bién)

BT —

Pénh gid va x4c nhin cia 8¢ GDEDT

clia trirbng

Medy thdng ndm 200,

true thudc B Mgy khai (ky 18n}




Min 1,3
{Phai viér ray)
T{ TAT NOLDUNG
SANG KIEN, CAITIGN K¥ THUAT HOAC AP DUNG CONG WGHE MOI
CONG TRINH NGHITN CUU KHOA HOC DUGC HOLBONG KHOA HOC CAP TINH, BO.
NIA NUDC DANH GIA, XTIP MANG,
T NG XET TANG DANH THEL NHA GIAOQ NHAN DAN

{ K& tr sau ndm nhan danh higu Nha gidgo vu 14}

Ho va tén:

-Ten s{mg LIEn cm Nen

II Cnu;, trieh nghién ciru khoage
- Ten ﬁl.. m. nwhu:n LLI-‘I] khaa |‘IUL

- NE-ITI- tl'"_rc h[E]'[ T e
- NQl dung dc’: t"u {mm t’ﬁ)

- '\lam nghigmthy
- Edp nghlém thu d'mh wid
- ‘v’ﬂn bin nghmm lhu

.........................................................................................................................

Xic nhiin ena Sa GD-DT Ned thairg mm 2060,
cia triring trwe thuge 134 M khai (ky 1€n)




Miu 3.1
( Phai didnh may)

HOL DONG XET TANG CONG HOA XA NOICHU NGHIA VIET NAM
DANH HIEL NGND-NGLHL Bie lip - Tur do - Hanb phie

Dot vl evveneeneee Mgzt thing wdim 2060
Tinh, B oo

TO TRINU
B nphi phong tiog dank hi¢u Nhi gido nhin dan

Kinh geri: - Hin déng xét ting danh hi¢u Nhi gido ohin din, Nhi gido vu ti

|- Trén co siF dd nahi coa Ml ding eip dudi, Hei dong ..o 63 hop
ngay ... thing ... nam 200....d8i chidu vai tiéu chudn, xét duyd va d& nehi phong tang danh
hidu: Nhi gido abin din cho: ngLrdi.

Trong qud rrinh xét tinge danl hidw Nha giao nhdn din Hi ddng chlng to1 bao dam xét
chon dang ddi twrogne, Géu chudn va quy trinh di quy dinh trong Thong ur S f2008 fTT-
BGDDT ngay ...... thang nam 2008 .

2- 86 luegng Nha wido dé nghi phong tang danh higu Nha gido nhin dén: ..

{Ca danh sach kém theo)

Nhirng nha gido dwge & nghj phong ing dach hidy Nha gido nhin din trén i nhitng
nha #iao tidu bidu thude cdc nganh hpe (chuvén npinh) cba dia phuong (trudmyg). Trinh Hi déng
xét duyél.

TM™M. HOI PONG

Y kién xac nhin vé viée chép CHU TICH
hinh ché trwong, chinh sich coa
Pang, phap loit cita Nhi mrde (chir k¥, dfu cia don ¥i)

eiia RND diz phuong

THU TRUGNG DON VI

(K ¥ idn, ddng diu) {Hlg va tén}
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