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UY BAN NHﬁN‘l;‘lAN - . CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Poe ldp - Ty do - Hanh phic

86: 41§62 /QP-UBND
Ha Ngi, ngay L/ thang 4 nim 2011

QUYET DINH ‘
V& vi¢e ban hanh Bd thii tyc hanh chigh thuge thim quyén giai quyédt
ciia 8& Tr phap Thanh phé Ha Ngi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cir Lugt To chirc HDND va UBND ngy 26 théng 11 nim 2003;

Can clr Nghj dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 20610 cia
Chinh pht vé Kiém soat thi tuc hanh chinh;

Can cit Nghi quyét s6 S2/NQ-CP ngay 10 théng 12 nim 2010 cta Chinh
phi v€ viéc don gian hoa thia tyc hanh chinh thuge pham vi chire ning quan Iy
ctia B Tir phap;

Can cr Quyét dinh 58 30/2007/QB-TTg ngay 10 thang G1 nim 2007 cta
Thu twéng Chinh phi vé& vige phé duyét P2 dn Pon gidn héa thi tuc hanh chinh
trén ¢c linh vue quén ly nha nuéce giai doan 2007-2010;

Can cir Quyét dinh s6 1412/QD-UBND ngay 30 théng 3 nim 2010 cia
Chi tich UBND Thanh phé Ha Nai vé viéc thdng qua phuong 4n don gian hos
TTHC thuc hién trén dia ban Thanh phoé;

Xét de nghi cua Gidm déc S6 Tu phdp va Chanh Vin phong UBND
Thanh phd,

QUYET DINH:

. Dieu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy B{ thii tyc hanh chinh thude
tham quyén gidi quyét cta S¢ Tu phap Thanh phd Ha Nai,

1. Trudmg hop thii tuc hanh chinh néu tai Quyét dinh nay duge co quan
Nha nurde ¢ thdm quyén sira ddi, b sung hodc bii bo sau ngay Quyét dinh nay
cd hiéu lye va cae thi tuc hanh chinh mé; duge ban hanh thi 4p dung ding quy
dinh cfia co quan Nha nuéce ¢6 thim quyén va phai cip nhit dé cdng bé.

2. Trudng hop thi tuc hanh chinh do co quan Nha nuée c6 thim quyén
ban hanh nhing chua dugce cdng b tai Quyét dinh nay hofic co su khac bidt gifta
ndi dung thi tuc hanh chinh do co quan nha nuwde ¢ tham quyén ban hanh vi
thii tue hanh chinh duroc cdng bd tai Quyét dinh nay thi duge 4p dung theo ding
quy dinh cta co quan nha nude ¢ thim quyén va phai cép nhat dé cong bé,



Dicu 2. 86 Tu phip Ha Noi ¢6 trach nhiém chi trl, phdi hop véi Van
phong UBND Thanh phé thuomg xuyén cap nhat & trinh Chi fich UBND
Thinh phé ¢dng bd nhimg thit tuc hdnh chinh néu tai khoan 1 Biduy 1 Quyét dinh
ndy. Théi han ¢dp nhét hodc loai bo thi tuc hanh chinh nay khéng qua 10 ngay
ké tir ngay vin ban quy djnh thi tuc hanh chinh o6 hidu hue thi hinh.

D61 véi c4c thi tuc hanh chinh néu tai khoan 2 Pidu 1 Quyét dinh nay, S
Tuphap c6 trach nhi¢m chi tri, phéi hop véi Van phong UBND thanh phd trinh
Chi tich UBND Thanh phé cng bé trong théi han 10 ngay ké tir ngdy phdt hién
¢0 sir khdc bit gifia ndi dung thi tuc hanh chinh do co quan nha nude o6 thim
quyén ban hanh va thi tuc hanh chinh durge cong bé tai Quyét dinh nay holic thi
tuc hanh chinh chua duge céng bé.

Bieu 3. Quydt dinh nay 6 hiéu Iue thi hanh k& tix ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 4610/QD-UBND ngay 08 thing 9 nim 2009 cia Cha tich UBND Thanh
phd cong b bd thi tuc harh chinh thuéc thim quyén gidi quyét ctia S Ty phap
Thanh phé Ha Nai.

Diéu 4. Chinh Van phong UBND Thanh phé, Gidm déc cdc S5, Thi
trudng céc Ban, nganh Thanh phé, Cha tich UBND céc quén, huyén, thi xf, cac
to chie, ca nhén c6 lién quan chiu trich nhiém thi hank Quyét dinh nay./,

Noi nhiin: CHU TICH,~
- Vén phong Chinh phu;

- Cuc Kiém sodt Th tuc hanh chinh;
- B& Tu phap,

- Thudmg trge: Thanh uy, HOND TP;
- Chu tich, cdc PCT UBND TP;

- Nhur Bidy 4:

-C/PVP UBND Tr,

- NC, TH; HCTC;

- Lara VT, Th.NC (2h),




THU TUC HANH CHINH TIUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

CTiA SO TU PHAP THANH PHO IT1A NQ1

5 Chittich UBND Thémh phd Ha Ngi)

wyét dink s6A B2 /0D-UBND ngay 2 thing < nim 2011

PH AUC B TTU TUC HANH CITINH THUOC THAM QUYEN
i CUA SO TU PHAP THANH PHO HA NQI
TT Tén thia tyc hanh chinh Ghi cha
L Linh vuc Hd tich
1 [ B sung ho tich (i voi nhimg truong hop ding k¥ h tich tir 1911 1.
- dén 31/7/1956 hién dang luu gitr tai S& Tu phép hofic nhitng
trudmg ding ky hé tich tai Uy ban nhin dén thanh phd)
2 | Cai chinh ho tich (ddi voi nhimg trréng hop ding ky hd tich tir 2.
1911 dén 31/7/1956 hién dang Iuau giit tal S¢ Tu phap)
Cép ban sao cic gidy t& ho tich @r 56 ho tich 66 yéu 16 nudc ngod
C&p ban sao tir s& gbe Giay khai sinh, Gidy chiing tir. Giady chimg
nhin két hén tir nim 1911 dén 31/7/1956 hign dang hru triy tal S&
Tu phap.
5 | Cép lai ban chinh Giy khai sinh ( tnzéng hop di ding ky khai sinh 3,
o yéu 18 nuéc ngodi tai UBND thinh phd I1d NOi hoje tir nam
1911 - dén 31/7/1956 thude 36 phd cd Ha Noi)
6 | Cip lai ban chinh Gidy khai sinh ¢ yfu t6 nudc ngoai 6.
7 | Dang ky giam hd ¢6 yéu to nudc ngoal 7.
8 | Dang ky k&t hén cé yéu 16 nudc ngodi 8.
9 | bing ky khai sinh ¢6 yéu to nudc ngoai 9,
10 | Bing k¥ khai tit ¢é véu t& nude ngodi 10.
11 | Pang kv lai viée sinh c6 y&u t6 nudc ngodi 11.
12 | Dang kv lai viée két hdn co yéu 1) nude ngoai 12.
13 | Brang ky lal viéc nudi con nudi cia cong dan Viél Nam dinh cur & 13.
nude ngodi hofe cia ngudd nude ngodi 43 dang ky tal Vigt Nam
14 | Pang ky lai vidc i co y&u t& nurde ngodi 14.
15 | Pang ky nudi con nudi cé yéu th nude ngodi tai Vidt Nam (theo thi i3.
tuc xin dich danh}
16 | Bang ky nudi con nudi co yéu td nude ngoai tai Viét Nam (theo thu 16.
tue xin khdng dich danh)
17 | Ding ky viéc bo sung hi tich ¢o véu td mrdc ngodi 17.
18 | Ding ky viée cai chinh hg tich c6 yeu 10 nude ngoai 18.
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19 | Pang ky viée nhin cha, me, con cd véu 16 nude ngoal 19.
20 | Pang ky vide thay d6i hd tich cé y&u 6 nuéc ngod 20.
21 | Diang ky viée thay doi, chédm dit giam ho o véu th nudc ngodi 21
22 | Bang k¥ viée xde dinh 13i ddn téc hé tich ed véu 16 nude ngodt 22.
23 | Ding ky viéc xdac dinh lai gidi tinh c6 yéu 18 nude ngoai 23,
24 | Biéu chinh ho tich co véu 16 mude ngoai 24,
25 | Digu chinh néai dung trong S6 hd tich vd cac gifiy 1 hé tich khac 25,
(khéng phai 84 dang ky khai sinh va ban chinh Gidy khai sinh tir
nam 1911 dén 30/7/1956 hién dang I tt tai S& T phap)
26 | Ghi vao sd hd lich cdc vide ha tich d ding k¥ tai co quan cé thim 26.
quyén clia nude ngedi cae vide sinh, kél hon, nhén cha, me, con.
27 | Thay ddi ho tich (nhimg truémg hop ding ky khai sinh con leu giir 27.
tai Sér Tu phip tir 1911 dén 31/7/1956)
28 | Xdc dinh lai din tde {ddi véi nhitng trudmyg hop diang kv khai sinh 28.
tir 1911 dén 31/7/1956 hién dang luu gii tai S¢& Tu phdp)
29 | Xac dinh lai gidi tinh (ddt véi nhimg trudmg hop dang ky ho tich tr 29.
1911 dén 31/7/1956 hién dang luvu gitr tai S& Tu phap)
30 | Ghi vao s6 hd tich vige ly hén da tién hanh & nude ngoai 30.
II. Linh vue 1¥ lich tu phap
1 | Cip phiéu Ly lich phap cho edng dan Viét Nam 31.
2 | Cép phiéu Ly lich tur phap céng dn nuére ngodi ¢ thai gian o tra 32,
tar Vigt Nam
I | Linh viee quée tich
1. | Nhip qude tich Viét Nam 33,
2. | Trérlai quéc tich Vidt Nam 34.
3, | Xdc nhan ¢o qubc tich Viél Nam 35,
4. | Xac nhan 1a npudd gde Viél Nam 36.
5. | Théng bao ¢ qudc tich Viét Nam 37.
6. | Théi quoice tich Viét Nam 38.
I11. Linh vire Ba try tir phap
1 | B nhiém ¢ong chimg vién ddi véi ngwrdi khéng duge mién dao tao 349,
nghé cong chimg
2 | Cap lai gidy dang ky hogt déng (truémg hop thay doi ndi dung dang 4.
k¥ hoat déng cda viin phong cdng chimg)
Cép thé tu vén vién phap luit 41,
4 | Cham dit hoat déng ciia Chi nhanh Trung tam trong tai 42,
5 | Cham dint hoat déng ciia Van phong cong chimg 43.
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6 | Cung cép thong tin vé ndi dung hoat ding coa Van phong  ¢dng 44,
chimg

7 | Pang ky hoat déng cua Chi nhénh coa Trung tim tir van phép luat 435,

8 | Bang ky hoat ddng eha Chi nhanh Trung tam trong tai 40.

9 | Dang ky hoat déng cta Trung (im tr van phap lujt 47.

16 | Ping ky hoat ddng Van phang ¢ong chimg (d6i v&i Van phéng do 48.
hai cdng chimg vién tré 18n thanh 13p)

1T | Bang ky hoat dong Vin phong cong chimg {ddi vai Van phong do 49,
mft ¢ong ching vién thanh 14p)

12 | Hiiy ba quyél dinh tam dinh chi hanh nghé céng chimg S0.

13 | Tam dinh chi hanh nghé cong chimg 51.

14 1 Thanh lap Van phong cdng chimng (déi véi Van pheng do hai cang 52.
chung vién thanh lap)

L5 | Thanh lp Vin phong edng ching (401 véi Vian phong do mot cong, 53,
chirng vién trer [En thanh [4p)

16 | Théng bdo thay déi ndi dung ding ky hoat ddng cia Trung tdm tu 54.
vdn phap ludt, Chi nhanh Trung (dm tr vin phap luat

17 | Thu tuc bi nhigm. edp the gidm dinh vién t phap 55,

18 | Thil tuc mién nhiém va the hdi the giam dinh vién o phap 36.

19 | Cim cé taj san 57.

20 | Cép ban sao van bin cang chimg 38,

21 | Céng chimg dau gia tai san 59,

22 | Cong ching di chic &l

23 | Céng chimg gidy (v gquyén o1

24 | Céng chirng hop déng cho muon, cho & nhér nha & 62.

25 | Cong chimg hop déng chuvén di quyen sir dung gt ndng nghiép 63.

26 | Cang chimg hop dong chuyvén nhugng quyén s& hint dong san 64.

27 | Cong chiing hop dong chuyén nhuong quyén si dung dat 635.

28 | Cong chimg hop déng chuyén nhugng quyén sit dung dat va tai san 06,
gan lién vai dét

29 | Cong chitng hop dong dai nha & 67.

30 | Cong chimg hop déng gdp vén bing 68,

31 | Cong chimg hop dong gdp vdn bang quyén st dung dat 69.

32 | Cong chimg hop déng gdp von bang quyen sir dung dit va tai san 70,
gan lién véi dét

33 | Céng chitng hop ddng mua ban nha & 7l.

34 | Céng chimg hep déng tang cho nha & 72.




mét tram phin tram vén nude ngodl, ¢ong ty ludt trach nhiém hin
han dudi hinh thire lién doanh

35 | Cong chimg hgp déng ting cho quyén sut dung dat 73.

36 | Céng chimg hop déng ting cho quyén sir dung dit va tai san gin 74
lidn v dit

37 | Cong chimg hop dong thé chap nha & 75.

38 | Cong chimg hop dong thé chip quyén sir dung dat 76,

39 | Cong chimg hep déng (hé chip quvén sir dung dit va tai san gan 7.
lidn voi dét

40 | Coéng chimg hop déng (hé chip 141 san hink thanh trong wemg lai 78,
ma tai sin do gan lidn vai dit

41 | Cong chimg hop déng thué nha & 79

42 | Céing chimg hop dang thué quyén sir dung dat 80.

43 | Cong ching hop dong thué quyén st dung dal va tai san gén lién 81,

vai dét |

44 | Céng ching hop déng Gy quyén 82,

45 | Coéng chimg hop ddng, giao dich d4 dugc sogn thio sin 83.

46 | Céng chimg hop ddng, giao dich do cdng chieng vién soan thio 84,
theo d& nghi ¢ua nguéi yéu cu cOng chimg

47 | Céng chitng hiiy bo thiéa thudn phin chia di san 85.

48 | Cong ching hiy bo van ban 1 chdi nhin di san 86.

49 | Céng chimg sita ddi, bo sung, thay thé | hiy bo di chac 87

50 | Cong chimg van ban khai nhin di san 88

51 | Cong ching viin ban nhuomg di san thira ke 89,

32 1 Cong chimg van ban thaa thuin phin chia di san 90.

53 [ Cong chimg viin ban tir chéi nhan di san 9],

54 | Cong chimg viin ban ti1 chdi nhan di san thira ke 92,

55 | Cang chitng vigc hily bd hap déng, giao dich 03,

56 | Cong chimg viée stta d6i,bd sung hop déng, giao dich 94,

57 | Nhan luu gifr di chiic. céng bé di chug 93.

58 | Cip Gidy dang kv hanh nghé cho chi nhanh cia (5 ohtre hinh nghé 96.
iudt su nude ngoai

59 | Cap Gidy dang ky hoat ddng cho chi nhdnh clia Cang (v ludr nurée 97,
ngoal

60 [ Cap Giay diing kv hoat ddng cha chi nhanh cia 14 chire hanh nghd 0§,
1Lt sur

61 | Cép Gif’i}' dang k¥ hoat déng cho edng tv ludt trach nhiém hiry han 99.




62 Cép Giy dang ky hoat dbng ciia cong Iy ludt hgp danh hoiic cdng 104,
ty ludt trach nhigm him han
63 | Cip Gidy dang ky hoat déng cta Van phéng Ludl su 101.
64 | Cap lai Gidy dang ky hoat déng cho chi nhanh cng ty Iuat nude 102,
ngodi do bj mat, bi rach. bj chdy hodc tiéu huy durdi hinh thire khac
65 | Cdp lai Gidy ding ky hoat ddng cho (5 chite hanh nghé Iuat sy khi 103.
thay d&i ndi dung dang kv hoat ding
66 | Cip lai Gidy dang k¥ hoat dong do thay d&i ndi dung Gidy dang ky 104,
hoat dfng clia chi nhanh cda té chire hanh nghé ludt su nude ngodt
67 | Cap lai Gidy dang kv hout déng do thay dbi ndi dung Gidy dang ky 105,
hoat déng cua cong ty [udt mudc ngoai
68 | Chuyén doi Cdng ty ludr trach nhigm hiu han mdt thanh vién sang 106.
Céng ty ludl irach nhiém hiru han hai thanh vién tréx 1én, chuyén déi
cong ty ludt trdch nhiém hiru han hai thinh vién sang céng ty
TNHE miit thinh vién
69 | Dang ky hanh nghé [udt sir véi w céch ca nhan 17
70 | Phe chuan Bieu I¢ Poan luat su 108.
71 | Phé chudn két qua Dai hai Boan luit su 109,
72 | Thanh lap Doan ludt sir 1140,
73 | Thanh l3p van phong giao dich ciia 16 chire hanh nghé luat su I11.
74 | T'6 chie Dai hdi nhiém kj Poan luat su 112.
1V, Linh vye Trg gidp phip ly
1 | Cap lai thé Cong thc vién trg gillp phap 1y 113.
2 | Cham dint hop ding gitta Trung tdm v ¢dng tac vién 114,
3 | Chém dint tham gia trg gitp phép Iy clia cac 1 chire hanh nghd ludt 115,
sir, 16 chire tir vin phap ludt
4 | Chuyén vu vide trgr 2ilp phap i cho Trung tam trg gidp phap ¥ khic 16,
3 ( Déng ky tham gia trer gitp phap 1y 117.
6 | Cong nhan va cip the Céng tac vién tro gitip phap 1§ 118.
7 | Khicu nai vé vige tlr chdi vy vige troy gitp phap 1¥; khdng thue hién 119,
trgy giop phap Iy, thay dbi nguoi thue hién tro gitp phép Iy
8 [ Kién nghi vé vide gidi quvét vu viéc rer gitlp phap Ly 120.
9 | Ky hop dong odng tic gita Giam doc Trung 13m v&i cfng Lac vidn i21.
10 | Thanh ldp chi nhénh trg gidp phap 1y 122
11 | Thay déi Gidy ding kv (ham gia trg gilp phap 19 123.
12 | Thay déi nguéi tham gia dai dién npoai ta tung 124,
I3 | Thay d6i, bé sung hop ddng cong tac gitta Trung tam voi cding tac 125,

.I;




Vién

14 | Thay thé Trg gitip vién phép 1%/ Luat su /cdng tac vien tham gia 6 126,
tung
15 | Thu héi Gidy dang ky tham gia tro gitp phap Iy 127.
16 | Thu hoi thé Céng tic vién tro gitp phap Iy 128,
17 | Thue hién tre gitip phdp Iy bang hinh thirc hoa giai 126.
18 | Thue hién tro giGp phap 13 bing hink thie tham gia dal dign ngoa) 130.
té ng
19 | Thye hién tro gidp phap Iy bing hinh thic tham gia th tung 131.
20 | Thue hién trg gitip phap 1¥ bang hinb thre wr van phap luat 132.
2t | Tir chéi hode khdng tiép tuc thuc hién try gip phap Iy 133.
22 | Yéu cu/ d& nghi tro pidp phip I3 134.
V. Linh vyre Ban dau gia tai san
1 | Ban d4u gia bt déng sin 133,
2 | Ban diu gid tai san 1a dong san 136.
"VI. Cac linh vue tr phip khie
I | Giai quyét khiéu nai lién quan ¢én linh vue tr phap 137.
2 | Gidi quyét tb cdo lién quan dén [inh viee tu phdp 138.
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PHAN 11. NQI BUNG CU TRE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

L LINH VUC HO TICIHH

L. Thii tye: B sung hi tich (dbi voi nhimg trwong hop ding ky b tich tir 1911 -
dén 31/7/1956 thude dja ban 36 phd ¢b Ifa N§i hién dang lrw gid tai S Tir phip)
Trinh tw thyc hién:

- Coing din ¢6 yéu cdu bd sung hé tich didn 1 khai theo miu, chuin bi hb so ndp Lai BA
phan tiép nhin va tra két qua hd so himh chinh va nhin phidu hen ré két qui.

Hodc théng qua hé thdng buu chinh. Trong truedmg hop ndp qua hé thong buru chinh, eac
gidy t& trong thanh phéan hé s phai dwee ¢h umg thure.

- & Tu phap (iép nhan, thu Iy aidi quyél v tra két qua cho cdng dén theo phidu hen
Ciach thire thye hién:

Tryc tiép tai try s& $& Tu phap (56 1B Trin Phi, Ha Bong, Ha N6i)
Hodc théng qua hé thing buu chinh..
Thanh phin hé so:

- Tir khai ding k¥ viée thay déi. cai chinh hé tich, xic dinh lai din téce, xdc dinh lai giai
tinh. bd sung h{ tich (theo méu), Ciidy khai sinh ciia nguéi cdn bd sung hd tich va cac gidy
t&r 1ién quan dé lam ciin cir cho vide bd sung ho tich

- Béan chinh Giy khai sinh cila ngudi ¢6 yéu cu bé sung hé tich,
$6 lugng hd so: 01 bd
Thai han gidi quyét:

- Gial quyét ngay sau khi nhan dv gidy 1o hop 1¢

- Truémg hop ¢6 vuimg mac vé hd so, hd so cin phai xac minh thi cho phép hen lai
nhung khong qua 04 npay lam viéc
béi twgng thye hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan
Co quan thyc hién thi tye hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: Sé Tu phap

- Co guan tage tiép thue hién TTHC: Phaong Hanh chinh ur phip
Két qui ciia viéc thire hién thil tue hanh chinh:

Gidy tér h tich da duge bé sung ; ghi vao S ding k¥ hé tich ndi dung b sung hd tich
L& phi: 50.000 dong (Nim mrroi nghin ddng) 01 vidc
Tén miu don, méu tér khai:

- Tt khai diing ky viée (hay déi, cai chinh hé tich, bé sung hd tich, x4c dinh lai dén tde.
xac dinh lai gicn tinh.

Yéu clu, ditu kién thue hién thii tye hanh chinh:
- Bé sung nhimg néi dung chua duoc ding ky trong S& ding ky khai sinh va ban chinh

Gty khai sinh.Véi nhimg trutmg hop b sung h tich cho ngudi chia thanh nidn hodc ngurdri




mit néng lue hanh vi dan sy thi duge thire hién theo véu cdu clia cha, me hode nEudd giam
hé. (Nghi dinh 158/2005/N D - CP ngay 27/12/2008).
Ciin e phip [y ciia thi tye hanh chinh:

- B§ Ludt Dén su nam 20053

- Nghi dinh 56 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 caa Chinh phi vé dang ky vi quan Ty hd
tich:

- Thing tr 08a/2010/TT — RTF ngdy 25/3/2010 cia BS Tw phap v& viée ban hanh v hudmg
ddn viée ghi chép, heu triv, st dung s, hidu miu hé tich

- Théng wr sé 01/2008/ 1 I-BTP npay 16/02/2008 cia Bé Tu phap hudng din thue hign
mgt s6 quy dinh ciia Nghj dinb 58 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ciia Chinh phi vé
dang ky va quan iy ho tich.

- Quydt dinh s6 12/2009/QB-UBND ngay 09/01/2009 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viée thu 1€ phi ho tich trén dia ban thanh phd Ha Nai_




[ s 012006 0-RT T 571

Mau STIHT-2006-THCC. ]
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Tw do - Hanh phiic

TO KHAI DANG KY VIEC THAY POI, CAI CHINI, BO SUNG
HO TICH, XAC DINH LAI DAN TOC, XAC DINH LAl GIO1 TINH
Kinh giri: oo
Ho va tén ngaetd Whais .o
Noi thudmg tridtam (ra:
Quan hé voi ngudt dugce thay ddi. ca chinh, bd sung hi tich/xac dinh lai dan 1de/xac dinh lai
PEnghiocreere. NG KY VIGE(D)or o
cho nguoi ¢6 tén dwdi diy:
Ho V18N e e GO U
Ngay, thang, nam -:lnh
Nl sinh
Dan Gz QUBE TEN e
Nt thudng (riftam 02 e e, crrennreo
Pd ding ky kbai sinh tai e Y ARG nEML
Theo Gidy khai sinh 0: coovevve. o QUYBI S8
Noi dung xin thay ddi, cai chinh, bé sung ho tich/xdc dinh lai dan tdc/xdc dinh lai giol
161 cam doan 104 khai trén ddy 14 ding sg that va chiu teich nhiém irude phap lugt vé
cam doan clia minh.
pé FLED e dang ky.
Lamiaio ..., nEAY ... PRI AL
Y kir?n clia ngudi durgc thay d&i he. tén Ngwdi khai
(néu ngutsi do 1 dio 9 tudi i 1En);

xdc dinh lai dén tic (néu nguei da
tr da 13 tudi dén dudi 18 1uéi)

Cha thich:
1) Thay doi, cdi chinh, bé sung Ao iichixde dinh lai dan tocsxde dink laf gidi tink - Jéu

cdi doai Vide gi phdf ghi rdl,




2. Thi tyc: Cii chinh h§ tich {dbi vét nhimg trwirng hop dang ky hj tich tir

1911 - dén 31/7/1956 thude dia ban 36 phd cé HA Noi hign dang luu giir tai 8& Tw phip)
Trinh ty thye hién:

- Céng din ¢6 yéu cdu dign thing tin vao & khai, chudn bi hé sor ndp tal S& Tu phap vi
nhén phiéu hen ted ké qua.

Hojac théng qua hé thdug buu chinh. Trong trudng hop nidp qua hé rhéng buu chinh, cdc
giéy tor trong thinh phén hé so phii duwe ching thue.

- 8¢ Tu phap thy I, giai quyi va tra két qua cho cong dan theo phidu hen.
Cich thire thye hién:

Trye tiép tai tru s& $& Tu phép (s8 1B Trin Phe, Ha Péng, Ha Noi )

Hoic théng qua hé théng buy chinh.
Thinh phin hi so :

- T& khai déng ky viée thay ddi, cai chinh hé tich, b sung hé tich, xdc dinh lai dan toc.
xdc dinh lai gidi tinh.(thea mau quy dinh)

- Ban chinh Gidy khai sinh cua ngudi c6 yéu clu cal chinh ha tich

- Ban chup cac gié}-’ to lign quan ding lam can ctr cho vide cdi chinh hd tich
St lwong ho so: O bd
Thai han gidi quyét:

- 04 npdy lam viée ké tit ngay nhan dd hd so hop 18.

- Trong truémyg hop cin phai xéc minh (hi thii han noi trén duge kéo dar thém khéng
qua 04 ngay.
Déi twrgng thire hién thil tuc hanh chinh: Ca nhin
Co quan thye hign thii tu¢ hanh chinh -

- Co quan cé tham quyén quyét dinh theo quy dinh: 5¢& Tu phap

- Cor quan tryc tiép thue hién TTHC: Phong Hanh chinh ur phéap
Két qui caa viée thyc hién tha tyc hanh chinh:

- Quyét dinh thay d8i, cai chinh ho tich. xdc dinh lai dfin tée. xde dinh lat giéi tinh (Ban
chinh)

- Gidiy khai sinh ban chinh d3 dugc ghi chd ndi dung cai chinh hé tich
L§ phi: 50.000 déng (Nam muoi nghin déng)/01 vide
Tén mau don, miu tér khai:

T& khai dang ky viéc thay déi, cai chinh hé tich. bé sung ho tich, xdc dinh lai dan tée,
xdc dinh lai pidi tinh,
Yéu cin, diéu kién thire hién thii tuc hanh chinh:

Vige thay ddi. cai chinh h tich, xdc dinh lai dan toc, xac dinh lai gidi tinh | bé sung hd
tich cho ngudvi chua thanh nién hoac ngudt mét ndng luc hinh vi ddn sy dugc thee hién theo

y€u cau coa cha, me hodc ngudni giam hé.



Can ewt phip ly ciia thi tuc hanh chinh:

- B Luét Dan sy nam 2005

- Nghi dinh 6 158/2005/NB-CP ngay 27/12/2005 cia Chinh pht vé ding kv va
quan Iy hd tich;

- Thong tr 08a/2010/1'T - BTP ngay 25/3/2010 cia B Tu phdp vé viéc ban hanh va
huong diin viée ghi chép, luu irit, st dung s8, bitu mdu hé tich

- Théng tu 56 0172008/ TT-BI'P ngiy 06/02/2008 cia Bd Tur phap huéng din thue hién
mét 56 quy dinh cia Nghi dinh 56 158/2005/NP-CP ngay 27/12/2005 cia Chinh phu vé
dang ky va quan iy hd tich.

- Quyét dinh s6 12/2009/QD-UBNID ngay 09/01/2009 cha UBND Thénh phé Ha N5i vé
vige thu & phi hd tch trén dia ban thanh phé 13 Néi



MAUS TR/ HT-2006-TDC ]
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Boc 1ap - Tir do - Hanh phic

TG KHAI DANG KY VIEC THAY DO, CAI CHINH, BO SUNG

HO TICH, XAC DINH LAI DAN TOC, XAC PINH LAI GIOT TiNI{
Ho va tén ngudd Khai: ..o e
NOT thuiomg AL I e oo
$é Gidy CMND/ Ho chiéu oo _
Quan hé voi ngudnt duoe thay dai, cdi chink, b sung hé uch/xic dinh lai dan tdce/xdc dinh lai
[E73 1T VAT =1 T4 ', 7 -2 § W
cho ngudi o tén dwivi Jay:
Ho vatin: oo GG TR oo
Ngdy, thang, nam Il et
Not sinh e N
DA oo e e U B oo
NoTthTONg WA BT et e e e es e
D3 dang ky khai sinh tai oo DZAY L ARANEL e VML
Theo Gidy khat sinh s6: ereereeeerservnne QUYBI 88
Néi dung xin thay ddi. ¢ai chinh, bd sung hé tich/xde dinh Tai dan tefxac dinh lai gidi

[0 s 01 HHGAE-RT P ST

T6i cam doan &1 khai trén day [4 ding sy (hit va chiu trach nhifm tneée phap ludt vé
cam doan cia minh,

Y kitn el ngudi duroe thay déi he. tén Ngwdi khai
(néu ngud 46 1 da 9 tudi tro l€n);
xdc dinh lai din tdc (néu ngusi dé

b di 15 wdi den dusi 18 wdi)

Chii thich:
2) Thay dbi, cdi chink, bé sung hd tichixde dinh lai dan tocfxde dink lai gici tink - Vit
céu loai vide gi phadi ghi ré
3)




3. Thi tue: Cip ban sao cic midy tir h§ tich ter s6 h tich ¢6 yéu 16 nude ngodi
Trinh tiyr thye hién;:

- Céing ddn cé véu ciu xin cép hin sao trye Uép dén S& T phap dé nghi hodc ¢é thé g
dé nghi qua buy dién.

- 80 Tur phap thu ¥, cdn b ha tich cin ¢t vao $6 ha tich dé cdp ban sao. Trong truémg
hep st hd tich d& ghi chi viée thay dm cay chinh hi tich, xac dinh 13 dan ¢, xac dinh lai
gici tinh, bd sung hé tich hode didu chinh hé tich, thi ban sao gidv to b tich tr sb hé tich
duge ghi theo ndi dung d3 duge ghi chi,

Cich thirc thye hién::

- True tiép tai 8¢ Tu phap (hode oy quyén)

- Hofic ¢6 thé giri d& nghi qua by dién.

(Viée uy quyén phai bing vin ban va phai duere cang chimg hode chimg thwe theo quy
dinh phap ludt; Néu ngardi duoc uy quyén la éng. ba, cha, mg, con, vg, chéng, anh. chi, em
rudt cla ngudi uy quyén, thi khéng cin phai ¢6 viin ban (y quyén nhung phai ¢ trach nhiém

chirng minh mdi quan hé dd)

Thanh phin hé so: t& khui thdng tin vé viée cAp ban sao trong thanh phan hé sor .
86 hegng hd so- 01 b
Thoi han gidi quydt:
- Quy dinh thén han piai quyst trong ngay lam vige. néu nhan hd so sau 15 gier thi wa két
qua lam viée trong ngay tiép theo
Trutmg hop cén phai xéc minh thi c6 thé kéo dai thém khéng qué 02 ngay lam vige.
- Trutmg hop nhédn duge yéu cdu qua dufmg, buu dién thi chim nhat 14 rong 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhén dugc véu cdu qua dudmg biru dién (tfnh theo ddu buu dién).
Péi twgng thie hign thid tue hanh chinh:C4 nhin
Co quan thire hién thd tue hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: 8¢ Tu phap
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: phong HE tich c6 yéu 18 nurde ngodi
Két qui cila vige thye hién thii tuc hanh chinh:
- Ban sao cac Gidy 1 hd tich
L¢ phi: 3.000 d (Ba nghin déng)/ 01 ban

Tén mAu don, méu to khai: 1& khai thong tin v& vie ¢dp ban sao trong thanh phin hé so .

Yéu ciu, didy kién d¢ thire hi¢n thi tue hanh chinh: Khing

Ciin ¢ir phip Iy ciia thi tuc hanh chinlh:

- Luat Hon nhin va Gia dinh nam 2000

- Nghi dinh sb 158/2005/NB-CP ngay 27/12/2005 ¢ia Chinh phil v& dang k¥ va quan Iy
hé tich.




- Théng tur sé 41/2008/ TT-BTP ngay 06/02/2008 cia BA Tv phdp hudng dan thuc hién
mol s6 quy dinh cla Nghi dinh sé 158/2005/NB-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh
dang k¥ va quén v hé tich.

- Quyét dinh sé 12/2009/QB-UBND ngay 09/01/2009 chia Uy ban nhédn dan Thanh phé
Ha Néi vé viée thu ié phi ho tich trén dja ban tharh phé Ha Néi

phi vé
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4. Thé tye: Cip ban sao tir sb goe Gidy khai sinh, Gidy chimg tiF, Gidy chimg
nhin két han tir ndm 1911 dén 31/7/1956 hi¢n dang lwa triv (ai S& T phdp
Trioh twr thue hién::

- Céng dan ¢é yéu ciu xin cip ban sao truc tidp dén Sé& Tu phap dé nghi hojc cé thé g
dé nghi qua bun ditn.

- 80 Tu phap thu ly, can b hé tich ¢iin e vao $6 ha tch dé cap ban sao. Trong rutmg,
hop s6 hé tich d2 ghi chu vige thay déi, cdi chinh ho tich, xéc dinh lai dan (e, xac dinh laj
gidi tinh, bo sung ho tich hodc didu chinh ho tich, thi ban sao gidy t& hd tich tir sd hé tich
duoc ghi theo ndi dung da duge ghi cha.

Clch thie thye hién::

- True tiép i S& Tu phap {hodc v quyén)

- Ilogc ¢6 thé piti @& nghi qua buy dién.

{Vide uy quyén phai bang vin ban va phai duge cong ching hodie chitng thue theo quy
dinh phap lujt: Néu ngudi dirge uy quyén 1a ong, ba, cha, me, con, vo, chéng, anh. chi, em
rudit cita ngudi ug quyén, thi khéng cén phdi cé van ban 1y quyeén nhunyg phai ed trach nhiém
chirng minh mdi quan hé do)

Thanh phan hd so:
- Tér khai thong tin cip ban sao
- Ban photocopy gidy o cAn sao lyce (néu cd),
S84 Ywong hd so: 01 b
Thi han gidi quyét:
- 03 ngdy lam vige ké tir ngay nhan dir hd so hop 18,
- ‘Irudmg hop can phai xéc minh thi cho phép hen lai thei glan nhung khong qua 03
ngay lam viée
Dbi turgng thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhin
Co quan thye hién thid tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: $¢ Tu phap.

- Cor quan tryre tiép thyc hign TTIIC: Phéng Hanh chinh Tu phap
Két qua ciia vigéc thue hiéo thi tye hanhk chinh:

Ban sao tir s gdc cdc gidy i hé tich
1.¢ phi: 3.000 déng (Ba nghin déng 01 ban
Tén miu don, miu tr khai: Te khai théng tin cip ban sao gidy 10 ho tich
Yéu cau, ditn kign dé thye hign thi tye hanh chinh: Khing
Cén cir phap Iy ciia thé tye hanh chinh :

- Bg Luat Dan sir nam 2005

- Nehi dinh sé 158/2005ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh pho vé dang kv va quan ly
hd tich;




- Thang wr 082201 VTT - BTP ngay 25/3/2010 cta BS Tu phip v viée ban hanh va huong
din vide whi chc:p, tua triv, str dung so higu méu hd tich
- Thong r 56 01/2008/ TT-B1P ngay 06/02/2008 cua Bé Tu phap hudng din thue hién
mdt s quy dinh cia Nghi dinh s& 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cda Chinh phit vé
ding ky va quan Iy ha tich,
- Quyét dinh sé 12/2009/Q1-UBND ngay 09/01/2009 cia Uy ban nhadn din Thanh phé
Ha Nji vé vige thu 1& phi ho tich trén dia ban thanh phd Ha Ni.
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5, Thii toe; Cap lai ban chinh Gidy khai sinh {trwirng hop ding k¥ khai sinh tir nam
1911 - dén 31/7/1956 thudc 36 phd cé Ha NOi hign dang luu triv tai Sé Ty phap)
Trinh ty thae hign:

- Codng dan dién vao 1& khai cap lai ban chinh gidy khai sinh; ndp theo ban chinh Gidy
khai sinh ¢t {néu ¢on) va nhin phigu hen trd két qua

- Sau khi nhin T khai, cén bo ho tich cia 8& Tu phip c¢in cir vio S6 ding ky khai sinh
dang luu trir dé ghi vo néi dung ban chinh Gidv khai sinh va ghi 16 “Cép lai” dudi (iéu dé
cda ban chinh Gidv khai sinh, Giam dée $& Tu phip k¥ va cip cho duong su mot ban chinh
Gidy khai sinh méi, thu hdi lai Gidy khai sinh cii {néu cd). Trong ¢t ghi chi cia 86 ding ky
Khat sinh phidi ghi rd “Da cép lai ban chinh Gid iy khai sinh ngay... thang,.. nam.,
Céich thire thire hign:
- True tiép tai tru s& S& Tw phap (sé (B Tedn Phi, Ha Péng, Ha Nai)
- Hoac gii qua hé thing buu chinh. {cac gidy tir trong thanh phan hé so phai due chimg
thuc)

(Viée uy quyén phai bang viin ban va phai duge céng chtng holic chirmg thire theo quy
dinh phap ludt; Nép nEum duge uy quyén 1a Ong, ba, cha, me, con. v, chcng, anh, chi, em
rudt clia ngudi uy quyén, thi khéng cidn phéi ¢é vin ban Uy quyén nhung phai cé trach nhiém

chimg minh mdi quan hé d6)
.Thanh phin hé so:

- Tr khai ¢ip lai ban chinh Gidy khai sinh (theo mdn)
- Ban chinh Gifly khai sinh (néu con);
- Cac gihy & cin thiét khic dé lam cin o cho Vi f.,ap lai ban chinh Gidy khai sinh cta
ngudi yéu ciu cip lai (Ching minh thu, hé khiu, cde gidy t& thay thé khae.....)
Théi han gidi qu}et.
- 03 ngay lam viéc ddi v6i trzong hop xudl trinh duoe ban chinh hodc ban sao Gidy
khai sinh

- 05 ngay lam viée vl trudng hop cdng dan khong cén ban chinh hoje ban sao
gifly khai sinh ma chi ciin clr vao khai béo cua Cong diin .

Pii trong thare hién thi tye hanh chinh: C4 nhin
Co quan the hién tha tue hanh chinh:
- Cor quan cé thim quyén quvét dinh theo quy dinh: 8¢ Tu phap
- Cor quan trure tiép thue hign T'THC: Phdng Hanh chinh tue phap
Két qua cia vige thire hién thi tuc hanh chinh: Ban chinh Gidy khai sinh (cap tai}
L& phi: 10.000 déng (Muin nghin déng)/01 trudémg hop
Tén méiu don, miu ¢ khai: Té khai xin céip lai ban chinh (3idy khai sinh
Yéu cdu, didu kién 38 thye hién thi tue hanh chinh:

|7




- Trudmg hop ban chinh Gidy khai sinh bi mét. hur nong hoac phii ghi chi qua nhide néi
dung do duge thay déi, cai chinh hé tich. xdc dinh lat dén tde, xdac dinh lai gidi tinh, bd sung
hd tich hofic didu chinh h tich méa S6 dang ky khai sinh can Iuwu triv duge, thi ducre ce’ip la1
ban chinh Gidy khai sinh.

Can cir phip 1Y cda thil tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 56 158/2005ND-CP neay 27/12/2(03 cia Chinh phi vé déng k¥ va quan ly
hé tich:

- Quyét dinh s 01/2006/0D-B TP ngay 29/3/2006 ciia B& Tir phap vé viée ban hanh sé
hd tich, iy méu hé tich.

- Théng tu 082/2010/1°] — BTP ng.-,w 25/3/2010 cta B3 Tu phap v& vide ban hanh va huimg
dan vige ghi chép, luu trix. sur dung 3. bidy mau hé tich

- T’hnng wr 58 01/2008/TT-BTP ngay 06/02/2008 cia By Tu phap hudng din thye hu:n
mét s6 quy dinh cia Nehi dinh sé 158/2005/NP-CP ngay 27/12/2003 cla Chinh pha v
dang ky va quén Iy hé 1jch.

- Quyét dinh sd 1272009/QD-UBND ngay 09/01/2009 ¢ua Ly ban nhidn dén Thanh
phd Ha NG vé& vide thu Jé phi h{ tich trén dia ban thanh phd Ha N
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L i ] Mau STPHT-2006-K 5.3
CONG IIOA XA HO1 €I NCHIA VIET NAM

Dic lip - Ty do - Hanh phac

TO KHAI CAP LAI BAN CHINH GIAY KHAI SINH

Igva tén ngwéi Khai: .o

Noi thudng tridftam trad: ..o

$6Gidy CMND/HE ChIU.wovve oo

Quanhé v&i ngudt duge ¢ip lai ban chinh Giﬁy khai sinh......oooivieoi
DENERI .ooovooccccercerve oo 8 D3 béin chinh Gidy khai sinh cho nguwéi ¢6 tén
durii diy:

Ho vatén: e KA tinhe

Neay. thang, ndm sinh ........ooooeeeoooe

NOTSINN e

DHNGC s QUOC HEN o
Nexi thirdmg iAQm 0 oo

Ho va tén cha:............

Dan tC: v oo QUOC TR s

Ho va tén me e

Dan t0c: e Qe tich

ba dang ky khai sinh tai st G I@8Y e ThADE L L ndL L L

T6i cam dJoan 16 khai teén day 13 ding su (hat va chiv trach nhiém trirde phap lugt vé

cam doan ciia minh.,

Chit thich:
(1) Ghi theo qué gudn ciig cha dé; néu khong xac dinh duwoe cha d8é, thi theo qué guan cia
me de; tromg truamg hop  kiong xdc dink dwoe cha, me dé, thi dé trong

L9




6. Thii tge: CAp lai bin chinh Gidy khai sinh c6 yéu 16 nuee ngoai
Trinh ty thye hién::

- Cong dén dién vao 1& khai cp lai ban chinh gidy khai sinh: ndp theo ban chinh Gidy
khai sinh el {néu con) va rihin phidu hen tra kéi qua

- Sau khi nhin Tér khai, can bé b tich cia 8§ Tu phip cdn ¢l vao 86 dang ky khai sinh
dang hru 1rir d¢ ghi vaoe ndi dung ban chink Gidy Khai sinh va ghi ro “Cép lai” dudi tiéu dé
c0a ban chinh Clidy khai sinh, Giam déc S& Tu phip k¥ va ¢Ap cho duong s mot ban chinh
Gidy khai sinh méi, thu hdi lai Gidy khai sinh ¢it (néy co). Trong ¢dt ghi chil cia Sé ding ky
khat sinh phai phi 18 “Da ¢dp lai ban chink Gidy khai sinh ngay... thing... ndm..."

Cach thic thie hién:

- True tiép ndp hé so i S& Tu phap (ban sao cic gidy 1ir trong thanh phén hé so kém ban
chinh d¢ d6i chidu )

- Hodc qua duimg buru dién (cae gidy to trong thanh phin hé so phai duec chime thure)

- Hojc c6 thé iy quyén cho ngudi khie: vice Uy quyén phai 1dp bing van ban v phai
duirc cOng chimg hoac chimg thye theo quy dinh phap luat. Trong trirang hop ngudt duoe
oy quyeén la dng, ba, cha, me, con, v, chang, anh, chi, em rudt eda ngudi uy quyen, thi
khdng cin phdi ¢é van ban ty quyén nhimg phai e6 trach nhiém chimg minh mai quan hé
di,

Thanh phiin hd so-

- Tr khat cp lai ban chinh Gidy khai sinh(theo may),

- Ban chinh Gidy khai sinh cfi {néu co);

- Cée gidy 1 cin thid dé lam can efr cho viée ¢dp lat ban chinh Gidy khai sinh ctia
ngudi yéu cdu odp lai (Chimg minh thu, ho khiu, cde gidly t&r thay thé khac. ....)

54 lugng ho so: 01 bd
Thoi han gidi quyét:

- Gidi quyét ngay sau khi nhéan do hé so hop 16 ;

{Néu nhén hb so sau 15h thi tea két qQuA vao ngay lam vide tiép lheo)

- Thési gian thue hign véi nhimg trudng hop cin phii xdc minhla cho phép hen tai nhung
khéng qud 03 ngay lam vide
Béi tugng thye hign thé tye hianh chinh:C4 nhin
Ceo quan thire hién tha tue hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh (heo quy dinh: 8¢ Tw phap

- Co quan tryre tidp thye hitn TTHC: phong Hé tich o6 yéu th nirce ngodi
Két qua cita vige thire hin thd tue hanh chinh: Bén chink Gidy khai sinh {cAp iai )

L§ phi: 10.000d (Muéi nghin déng)/01 ban
Tén mau don, miu to khai: Tes khaj cap lai ban chinh CGidy khai sinh
Yéu ciu, didu kign @ thue hi¢n thi tue hanh chinh:

- Trong trudng hop ban chinh Gidy khai sinh bj mat, hu héng hodc phai ghi chi qua

nhigu néi dung do duroc thay déi, cai chinh hé iich, xic dinh lai dan tée, xdc dinh lai gioi
26
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tinh, bé sung ho tich hodc {IIEU chinh h tich ma 86 ,dang k¥ khai sinh cén luu triv deoe, th
duge cép lai ban chinh Gidy khai sinh.

Cén ¢ir phap 15 ca thi tuc hanh chinh:

- Ludt I16n nhiin va (Gia dinh nam 2000.

- Nghi dinh s& 158/2005/NEB-CP ngay 27/12/2005 cia Chinh phd vé ding k¥ va quan Iy
ho tich,

- Quyét dinh 6 01/2006/Q1-BTF ngay 29/3/2006 ctia Bo T phap vé& viéc ban hanh s

ho tich, biéu mau hé tich.

- Théng tur 08a/2010/TT — BTP ngdy 25/3/2010 cla B& Tu phdp vé viée ban hanh v hudmy
déin vige ghi chép, Tru triv, sir dung sd, biéu miu ho tich

- Théng wr 58 01/2008/ TT-BTP ngay 06/02/2008 cia Bo Tu phap hurényg dan thyue hién
mél s6 quy dinh cia Nghi dinh 56 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cia Chinh phu vé
ding k¥ va quan I¥ hd tich.

- Quyét dinh s6 12/2009/0P-UBND ngay 0%/0172009 coa Uy ban nhan dan Thanh phd
Hi N&i vé vide thu 16 phi ho tich trén dia ban thanh phd Ha Nai

2]
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{00 5i: OL2006/0R-RTF) STP

. Miu STPAHT-2006-K8.3
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pige lip - Ty do - Hanh phue

TG KHAI CAP LAI BAN CHINH GIAY KHAI SINH

Hova tén nguwed Khais .o
Noi thuong trd/tam ted:
S6Gigy CMNIVES ChIEU. e
Quanhé vai ngudi duge cdp lai ban chinh Gidy Khal Sidh.. oo
B¢ nghi irare et s enn e, .CAD 121 biin chinh Gidy khai sinh cho ngwoi ca tén
dudi diy:
Ho vatén: e GG b e
Ngay, thang, nam sinh ...
L OO 1114 .3 12 S F R
QUE QUANI ..o et
INOL M rBAAM T e
Hg va tén ehas.ieevrivernne
Dan t8e:. .o QUE tieh
Ho va tén me ...........
DARSCL e e QUOC tiche
B ding ky khai sinh tai e e G TIEAY o thARg L ndn,
Téi cam doan 104 khai wén day 1a dang sy thit vi chiu trich nhiém trnrde phap lujt vé

cam doan cua minh.

Cha thich:
(1) Ghi theo qué quén ciia cha dé: néy khong xae dinh duge cha 38, thi theo qué quan ctia
me de; tromg trucng hop

khong xdc dink dwge cha. me dé. thl dé frd’ng.

22



!—7
7. Thi tyc: Dang k¥ giam hé c6 véu th nuée ngoai
‘Trinh tw thire hién:;

- Céng dan chudn bj hd so ding ky gidm hi. ndp hd so tai bd phén tiép nhan va tra két
qua hd so hanh chinh ctia Sé Tur phip. nhadn phiéu bign nhin c6 hen ngay gigi quyét.

- Trong thoi han 03 ngay, ké tir ngay nhin du gidy toy hop 1. néu xdét thiy viée giam ho
du didu kign theo quy dinh cia phap ludt, thi S& Tu phip dang ky viéc piam hé. Khi dang ky
vige giam hé, ngudi oir gidm hé va ngudi duge o lam giam h{ phai ¢o miit.

- 50 Tu phdp phai xem xét, ghi vao S& dimg ky giaim hd va cip cho mbi bén ot bdn
chinh Quyét dinh cong nhdn vige gidm hd. Ban sao Quyét dmh cdng nhin viée giam ho
duge clp theo yéu cdu cig nguat glam hé va ngudd el giam ho. Trong tridmg hop nguind
duge gidm hd ¢d tai san riéng. thi nguai e gidgm ho phai 1dp danh mue tai san va ghi rd tinh
Irang c0a tai sdn do, ed chif ky cia nguid o giam hd va ngudi duoc eir lam 21am hd. Danh
muc tai san duge 14p thanh 3 ban. mdt ban I laf 5¢ Tu phap , noi ding ky vide giam hg,
mdt ban giae cho nguedi giam hd, mét ban giao cho ngudi cir gidam ha.

- Sau khi ding k¥ giam hd, $& Tu phip giti cho UBND ¢fp x4, noi eu tri cia nguii
giam hd va& ngudi duge giam hé ban sao Quyet dinh c¢dng nhan viéc gidm ho dé gidm sdt
vige gidm hd theo quy dinh cua B 1uit Dan S
Cach thie thuc hién:

- Truc tiép tal S& Tur phép Ha Nai(sé 1B = Trin Phi — Ha Pong ~ Ha Nii )

Thanh phéin hé so:

- Gidy ctt giam ho

- Danh muc tai san {(néu c&) va ghi 1o tinh trang ciia Gi san dé. ¢o chit ky clia ngutn cir
giam hd va nguéi duoe ol lam giam hd trong trudng hop agudd dugc gidm hd cd tal sdn
riéng,

(Céc giay tor trong hé so phai ndp [4 bin sao kém theo ban chinh dé déi chiéu)

Sé lirgng hé so: 01 ho
Thot han gidi quyét;

- 03 ngly k& tir ngay nhan dui hé so hop Je.

- Truémg hop cdn phai xac minh . thi thei han ndi trén duge kéo dai thém khéng qud 03
ngdy.

Doi twomg thire hign tha tue hanh chinh: Ci nhan va T8 chire
Cor quan thue hi¢n thi tyc hinh chinh:

- Co quan ¢ tham quyén quyét dinh theo quy dinh: 8¢ Tu phap

- Cu quan truc tidp thae hign TTHC: phong Hé tich ¢6 véu (5 nude NE oAl

- Cor quan phdi hop : UBND cdp xa nei o tri cia duong s
Két qua ciia viéc thye hién thdi tuc hiinh chinh: Quydt dink cdng nhan viée giam ho
L& phi: 50.000 d (Nim muwoi nghin déng)! 01 vige
Tén mau don, miu ti khai: Gidy o giam hé
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Yéu cdu, didu kién d¢ thye hién tha tue banh chinh:

a) Difu kién ctia ngudsi gidnt hi:

- Co niing NWee hanh vi dan s dﬁ}-‘ du:

- €4 tr cdeh dyo dire 101; khéng phii la nguid dang bi truy cliu trdch nhiém hinh sir hodc
ngui bi két an nhung chirg duge xda 4n tich vé médt trong c4c (6i cd ¥ xdm pham tinh mang,
suc khoe, danh du, nhin pham. i san cia ngudn khac:

- Cé didu kién can thiét bao dam thue hién vige giam hé.

b) Khi dang k¥ giam h, nguéd cir gidm hd va ngudi duge oo lam gigm ho phai ¢ mit.
Cén ¢ phap 1y eda thii tuc hanh chinh:

- Bd Luat Ddn su ndm 2005

- Ludi I16n nhin va Gia dinh nim 20010,

- Nghi dinh sé 158/2005/ND-CP ngay 27/12/20035 cia Chinh pha vé ding ky va quén |y
hd tich:

- Thong tur 08a/201 1T — BTP ngay 25/3/2010 ciia 136 Tu phap v viée ban hinh va hirdng
dan vige ghi chép, hm i, st dung sé. biéu miy hé tich

- Théng tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cia B& Tu phip hudmg dan thee hizn
mét s& quy dinh ciia Nghi dinh sé 158/2005/ND-CP ngdy 27/12/2003 clia Chinh phn vé
ding ky va quan 1y ho tich;

- Quyét dinh s6 12/2009/QD-1IRND ngdy 090172009 ciia Uy ban nhdn din Thanh phé
Ha N{i vé vige thu ¢ phi hé tich trén dia ban thanh phd Hi Noi.
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O sd: L2006 TRy ST

L) _ - Miu STP/HT-2006-GH. |
CONG 1HOA XA HOT CHU NGHIA VIET NAM
Béc tp - Ty do - Hanh phiic

GIAY CUNGUOI GIAM O

Ho va tén ngudi i gidm ho: .o G Nl
Nam sinh ... e

Pan 0 Quc tichs

Not thutng triftam ted:

Quan hé voi ngudd cén giam hé .o

Cir ngudi e6 tén dudi diy:

—‘-\_.__‘_\__\_‘_\_ l N .
e ONG BA

Ho va tén

Ngay, thiang. nim sinh

[n (G

Quéc tich

Noi thurémg trivtam

86 Gidy CMND/Ha
| chiéu

Lam ngwdi giam hé cho ngudi 6 tén dwrdi day:
Ho va tén: P GO BB
Ngay, thing, nam sinh
Noisinh e
Nai thudmg i, 1am ud
Lydocrgdmhg ..o
bé aghi.......... dang ky. Lam ML oo MGV e ABGRG o BG

Y kién cia ngurgi duge ¢ Jam giam hi Nguéi cie gidm hp (n

25




{TT sd: D8, 22010/ T-BTH

M&T TP =201 0-151 1.3

UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOIL CHU NGHTA VIET NAM

Bigc 1ip — Ty do — Hanh phic

SO TU PIIAP
S B QD Ngay thing  nam
ST‘P - +A - - o A
VE viéc cdng nhidn pidm ho
GLAM POC SO TU PHAP
Can ...

Cén ctr Nghl dmh 56 ISEJEGDJFNEJ f_ P ngay 2? thanb 12 ndm 2005 et Chinh phit vé dang ky
va quédn |y hé tich;
Xét dé nghi cdng nhin gidm A CGa o

QUYET BINH:
Piéu 1. Cdng nhén nhitng ngudi o tén sau:
1 Ilo va ten ...................................................................................... CHOL IR e

Sé Gidy LMNU.-"HU Ch]Ell"'(_l]d} 10 hop 1€ thay the: ..o
2. Hr;.n v ten ..................................................................................... Gt thah e

SH Gidy CMND#’HU chleuf('_mw 0 hop B8 thay thé
L ngudri giam hi cho ngwii co tén duoi day;
I—ln L B Geod bz

Diéu 2. Quyel dinh ray e¢ higu lue ké ngay ky.
Didu 3. Chanh Van phéng. Trudmp phémg Hanh chinh we phép S¢ Tu phap va nhime ngrdi
o6 tén tai Pidu | chiu trach nhiém thi hinh Quyét dinh nay./.

Noi n!:gr\r: GIAM DOC
- Nhir Biéu 3;
- Laru.
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8.Thi tyc: Biing ky kit hén cd yéu 66 nuoe ngodii
Trinh ty thee hign::

- Khi ndp hé so déng ky két hén, ca hai bén duang su phai ¢d mat. Trong trucmg, hop co
Iy do khach quan ma mot bén khéng thé cé mat dirge thi phai ¢é don Xin vang mit va uy
quyén cho bén kia dén nép hé sor. Khang chap nhin viéc ndp hd so dang ky kél hon qua
ngudi khac.

- Trong théi han 20 ngdy, ké tir npay nhan dis hd so hop 1€, 8¢ T phép o trach nhidm:

+ Thue hién phong vin Tryce Uep tai tre sd SO Tur phip (sé 1B Tran Phi, Ha DPéng. Ha
NGi) dbi voi hai bén nam, ni dé kiém tra. lam rd vé sir ry nguyén két hin cia ho, vé kha
néng giao tidp bing ngon ngir chung va mirc @ hiéu biét vé hoan canh ey nhau,

+ Nghién cini, thim tra hd so ddng ky két hon. Trong trudng hop nghi vin hodic ¢
khiéu nai, t6 cao hodc xét thdy cd vin dé ¢in lam 1 vé nhan than cda duong su hofic giy tir
trong ho so dang ky két han, S& Tu phap tién hanh x&c minh lam ri);

+ Bao cao két qua phong van cac bén duomg sy, thim tra hd so két hon va dé xudt ¥ kién
pidi quvét vide ding k¥ két hon, trinh UBND cdp tinh quyét dinh. kém theo 01 b6 hé so
ding ky két hon,

Néu ¢6 vin dé cin xac minh thuge chire ning co quan Cong an, thi thei pian xdc minh la
20 ngay, ké tir ngay nhan durge cong van ciia 5¢& Tu phip;

- L& dang ky két hon duge t3 chic rrong thai han 07 ngay. ké 1ir ngay Chi fich UBND
Thanh phé ky Giay chimg nhin kél hén. Khi td chie | .& dang k¥ két hon phai ¢é mit hai
bén nam, nit két hén. Pai dién S& T phap chit tri hon 1€, véu cAu hai bén cho biél ¥ dinh lin
cudi vé sir iy nguyén két hon. Néu hai bén ddng ¥ ké1 hon thi dai di¢n S¢ Tur phap ghi vide
két hén vao sé ding k¥ két hon, véu ¢iu ting bén ky tén vio Gidy chimg nhan két hén, 6
dang ky két hon va trao cho vir, chiing méi ngudi U1 ban chinh Gidy chirag nhan két hon,
Cach thire thire hign:

- Hal bén nam nir phai tryc tiép nﬁp hé s

- Trong trudmg hop mot bén do dm daw bénh t4l. ban cong tac hodic ¢6 ¥ do chinh dang
khdc m& khéng thé co mat d@ tryc tiép ndp hd so, thi phét ¢6 gidy Gy quyén cho ngudi kia
np thay hé so, trong d6 néu rd ly do ving mat, gidy 1y quyén phai duoc chimg thuce hop 18
Thanh phin hd so:

- T khai diing ky két hén (theo mu quy dinh):

- Gidy xdc nhin vé tinh trang hén nhan ctia mdi bén. do co quan ¢o thim quyén cta
nude ma ngudi xin két han 13 eong din cip chira qua 06 thing, tinh dén ngay nhdn hd sa,
xac nhin hién tai dwong sura ngudi khang o6 vo hode khéng ¢ chéng.

Trnng trudng hop phap luft ctia nude ma nguii xin két han 1a cong din khéng quy dinh
cp gify xac nhdn vé (inh trgng hén nhén thi 6 thé thay gidy xac nhan tinh trang hon nhin
bing gify xde nhdn 161 tuyén thé eda duong su 13 hién tai ho khéng co vg hode khéng co
chéng, phiy hop ¥6i phap ludt cta nude dé:
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- Giky xéc nhin coa td chac v té 6 thdm quyén coa Viét Nam hoitc nudc ngodi cip
chua qud 06 thing, tinh dén ngav nhén hd so. xac nhén hign tai ngudi dd khéng méc bénh
tam thin hogc khong mac bénh khac ma khéng thé nhan thire. lam chil dugc hanh vi cia
minh:

- Ban sao gidy chimg minh nhin dan (ddi véi cong din Viét Nam & trong nuoc), hé
chitu hodc gidy t& thay thé nher pidy thing hanh hodc thé eur rd (déi véi ngudd nude ngodi
vi cong din Viét Nam dinh cu & nude ngoai) . Cde gidy & trén kém theo ban chinh dé ddi
chiéy

- Ban sao (kém theo ban chinh dé dd LhICLI) s& hé khdu hodic gm‘» chimg nhin nhin
khiu tip thé hodc gidy xac nhin ding ky tam tril ¢ thed han (ddi véi céng din Viét Nam &
trong nirde

- Ngoai cac gifly tr quy dinh trén, ddi vei cong din Viét Nam dang phuc vu trong cic
lue ]Lm‘ng vit trang hofic dang lam viéc cé lién quan truc tlcp dén bi mat Nha nude thi phai
nép gidy xac nhin cla co quan, t& chire quan I¥ nganh cdp Trung wong hodc cip tinh, xac
nhén viée ngudn @d két hon véi ngUGi nde ngodi khdng anh hurdmg dén viée bao vE bi mit
Nha mrde hode khéng (rdi v&i quy dinh ciia nganh do.

S5 lwgng hd so: 01 b
Théri han gidi quyét:
- 25 npay lam viéc ké (ir khi rthin di hi sor hop 1¢{ théx gian tai S& e phap [a 135 ngay)
- Trong trwémyg hop ¢ véu ciu co quan Cong an xac minh thi thoi han dioe kéo dai thém
khong qud 15 ngay
Dii twgng thue hién thi tye hianh chinh: C4 nhin
Co quan thye hién thi tue hanh chinh:
- Co quan ¢ thim quyén quvét dinh theo quy dinh: UBND thanh phé
- Co quan trye tiép thue hign TTHC: S Ty phap
- Co quan phdi hop : UBND cp xa. Cdng an thanh phé

Quy dirth Chi tich Uy ban nhan dan cAp tinh ty quyén cho Giam dée S& Tu phip ky Gidy
chimg nhin két han.

Két qua ciia viée thye hign thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhin ké( hon
L& phi: 1.000.000 ddng (Mo trigu déng ) 01 viée
Tén miu dom, miu tir khai: Tir khai ding ky ké han (bd phan khai théng tin vé nghé
nghigp va qué qudan)
Yéu edu, didu kién @8 thge hign thi tuc hanh chinh:

a) Piéu kién két hon

- Nam tr hai muoi wdi trér 18n. ofr tir mudti tam rwéi irdr [En;

- Vige kéi hén do nam va nit wr nguyén quyét dinh, khéng bén nao duge ép bude, lira dbi
bén nao; khéng ai duoe cudng ¢p hodic cdn tro:
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- Vige két hon khéng thuge mét trong cae tiudng hop cdm két hén quy dinh tai Didu 10
cua Luft Flon nhin va Gia dinh nam 2000,

b) Nhitng tnremg hop cim két han (Didu 10, Luat Hon nhin va Gia dinh):

- Newdi dang c6 v hode ¢6 chdng;

- Ngurri mat ning luc hanh vi dan su;

- Gilra phifng ngudi cing dong méu vé tryc hé: gitta nhimmg nguin ¢ ho trong pham wi
ba déni;

- Giita cha, me nudi v&i con nudi; gita nguen da tomg 13 cha, me nudi véi con nudi, bé
chdng véi con dau, me vg vdi con 1, béd durgmg voi con riéng cva vo, me ké véi con riéng
ctia Lhung,

- Gilta nhitng ngudi cling gidi tinh,

¢) Nghi 1& ké hon:

- Khi té chir diing ky két hon phai cd mat hai bén nam. nir két hén.

- Bai difn co quan ding ky két han viu ciu hai bén cha bidt ¥ mudn nguyén két hon,
néu hai bén déng ¥ két hén thi dai dién cor guan dang kv két hén trao Gidy chimg nhén két
hén cho hai bén.

Cin oir phap 1y cia thé toe hanh chinh:

- Luét Hén phéan va Gia dinh nam 2000.

- Nghi dinh sé 68/2002/NP-CP ngay 10/07/2002 cia Chinh phu quy dink chi tidt thi
hinh mjt sé didu ctia Lugt Hén nhan va Gia dinh vé quan hé hdn nhén va gia dinh c6 véu tb
Aude ngodai .

- Nghi dinh s& 69/2006/ND-CP ngay 21/7/2006 cia Chinh phi sia dbi, bé sung mét sé
didu cua Nghi dinh 58 68/2002/ND-CP ngay 16/7/2002 cha Chinh pht quy dinh chi tiét thi
hanh mét s6 diéu cia Luat Hén nhan va Gia dinh vé quan hé hén nhan vi gia dinh co yéu 16
nude ngodd;

- QuvéL dinh s 15/2003/QB-BIP ciia BH Tu phip ngdy 12/2/2003 v& viéc ban hanh
bicu mau, $3 ho tich ¢6 véu té mrac Eadl.

- Théng wr 08a/2010/TT — BTP nga» 25/3/2010 cha BS Tu phap v& vide ban hanh va hudmp
dén viéc ghi cheép, luru uriy, str dung s6, bidgu miu hé tich

- Thong wr 07/2002/1T-BTP ngav 16/12/2002 cia B¢ Tu phap hudng dan thi hanh mot
s6 didu cua Nghi dinh sé 68/2002/ND-CP npay 10 thing 7 nim 2002 cua Chinh phi quy
dinh ¢hi tié thi hanh mat sé ditu cta 1. uat Hon nhin va Gia dinh vé guan hé hén nhén va gia

dinh c6 véu td nudce MEOAIL
- Quyét dinh sé 12/2009/QD-UBND ngay 09/01/2009 ciia UBND thanh phé Ha Noi v
vige thu 1€ phi hd tich trén dja ban thanh phé Ha N&i
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11 s 08 aZ010MT-HTH)

W TRHT-200-K 1, 1

CONG HOA X4 HOI CHU NGHIA VIET NAM
P lap — Ty do — Hanh phic

1 TO KHAI DANG KY KET HON

Nguwriri khai Bén nam Bén niv

Hg va 1én

MNgay. thing, ndm sinh

Dién toe

Quic tich

Nei thutmg tri/tam o

S6 Gidy CMND/Hg chiéw/
Gidty t hop 18 thay thé

K€l hon lin thir méy

L

Ching téi can doan nhimg i khai teén diy 1a ding s that, vide k&t hén coa ching t6i khong
v1 pham quy dinh cia Lust Hén nhan vi gia dinh Viét Nam va chiu tréach nhiém tnyde pitap ludt vé
cam doan ¢a tinh.

D B e dang ky
N2AY.. o thang ... AAML e
Bén nam Bin nir
Xic nhiin vé tinh trang hén nhan (K. ghi rd ho 18n) (Ky. ghi ré ho tén)

¢l ¢o quan co thim quyén

Xac nhén ndy ¢6 gid tri trong thii han 6 thang,
ké tir ngay xac nhin.
Ngdy......thang...._.nam._...
NGUOI KY GIAY XAC NHAN
(Ky, ght r& ho én, chire vu va déng diu)




Chiai thich:
(1} Ghi theo nei sinh triecmg ctia cha 3é: néu khong rd chq dé la ai, thi theo not sinh
frudmg clia me &é; trony trudng hop khdng xde dink deoc cha, me dé, thi theo noi

Sinfl tricomg cia Agwo nudi ditmg i nho,

(2} Ghi theo noi thiedng iri; trong trrimg hup khong i noi thurdng tri, thi ghi theo mei
tant trid va ghi v “Tam tri "

(3} Ghi ¥& logi gidy o

(4) PEF vvi cdng ddn Viér Nam, thi do UBND cdp x@ noi cur trii hodc oo quan/ta chtic noi

cong rde xde nhdn theo quy dink cia phip lugt vé b tich: ddi vei REter! RvOC RGO,

i do co quan ¢o thim quyéen chia mrde ngodi xde nhdn.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XAphutme.... Bije lip - Te do - Hanh phae
Huyén/quén........coe .

Tinh#thanh phd...........

. ceveee e REEY. L FRRE L R
TS T SUBND-XN :

GIAY XAC NHAN TINH TRANG HON NHAN

UY BAN NHAN DAN
Can o Lut Té chite Hai ddng nhan dan v4 U ban nhan din ngdy 26 thang |11 nim 2003

Cin el Nghj dinh 56 138/2003/ND-CP ngay 27 thang 12 ndm 2005 cia Chinh phi vé dang

k¥ va quan Iy hé tich;

S

*-;53 XU A& nphi €08 BBt

- XACNHAN:

- Ong/ba:

z FIO VA 1810t e GIGH LTI

E Ny, (hang. nAM SN ..o oo

E NOT ST ottt snsos s e

% LI L CQude 11 1

S 86 Gidy CMND/ Ho chibwGidy to hoplé thay e
R L
Trong thii 2ian € T 18eveemsneseeerseeeoeeeooooe
............................ tur ngz'i}r..._-.....ti1zing_.....,..nfim.....,......_._.., dén mgrdy . thdng.,  nEme..
Tinh trattg BN BhANT .ot
Gidy ndy due 8P A8+
va o g4 tri st dung trong théni han & thang, ké ilr ngay cip.
Vao 86 edp Gidy xdc nhdn tink Ergng Rt ARG 0. dWvER S,

Can b§ Tur phip b tich TM. UY BAN NHAN DAN

(Ky¥. ghi 5 ho tén)
CHU TICH
(Kv. ghi rd ho tén va déng dﬁu)

........................................... 32




(CHY s: (/200600 - R TR ST

Mar STPAHT-2006-XN] N2
CONG HOA XA Q1 CHU NGRIA VIET NaM
Bje lip - Ty do - Hanh phac

TO KHAL CAP GIAY XAC NHAN TiNH TRANG HON NHAN
{DUNG CHO CONG DAN VIET NAM BANG CU TRU & NUGC NGOAT)

Kinh guri: U¥ ban nhan dan. ..o
Ho va @ nguedd khai: oo
DN G Quéc LU
N1 thrdmng AR 1 v
Quan hé vdi ngusi duge eip Gidy xdc nhan finh trang hén nhnsoee
P nghi chp Gidy xac nhin tinh trang hin nhin cho BEwri co teén dudi diy:
HO VA BN e G e
NEdY, thang, nBM SINRL st s
R
DN 60 QUAE HCh: e
86 Gidy CMND/ H il oo
Neri thudmg triftam (rd RIEN ay: e
Noi thudng tril g khi XUAE CA0N v
1rong 6T Gian e Pl i
...................................... A ngdy......thang. . _.ndm......... . dé; NgAY¥......... hANE. oo NEM e
L

Toi cam doan 10 khai trén diy 14 ding s thir va chiu trich nhidm trurde phap lust vé
camn doan cda minh.

b nghi Uy ban nhén dan cip Gidy xac nhin tinh trang hon nhin cho (2). o
B8 (30t t e ee e
L I L Mgy
............ thing. . _...ndm
Nguwivi Khai
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Chu thich:

(1} Ghird: Dang 6 vo hode ob chang; hoge ohea diing hy két hin tdn nao. hode di ditng kY ket hein, nhme A3 i
hde
hery ngiedi ki 43 chd:
(2} Cho bdn thin bay che nmedi e néy dé i che nguec hdc, o phaf ghi rd:
(3} Ghi vt meue dich sir dun g Cridh xde whdn tink frangT han rhdn,
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9.Thi tye: Pang k¢ khai sinh cé yéu t& mwrdc ngoai
Trinh ty thye hién::

- Neuoi di dang ky khai sinh ndp hd so dang ky khai sinh 1ai 8& Tu phap tai B phin
iép nhin vi tra két qua hé so hanh chinh tai $& Tur phdp. nhign phiéu hen tra két qua.

- Sa T phép:

+ Sau khi nhén di gidy t& hop I8, can bd ho tich cla $& Tur phip ghi vio ${ ding ky
khai sinh va bin chinh Gidy khai sinh. Gidm déc S¢ 1 phap ks va ¢ip mét ban chinh Gidy
khai sinh cho ngudi di khai sinh. Ban sao Gidy khai sinh duee céip theo yéu cdu cla ngun di
khai sinh.

+ Trong trudmg hop khai sinh cho con ngodt gia tho, néu khong xac dinh duge ngudi
cha, thi phin ghi vé nguai cha trong S8 dang ky khai sinh va Gidy khai sinh d& iréng. Néu
vio thoi didm dang ky khai sinh <6 ngudi nhan con, thi 8¢ Tu phip két hop gidi quvét viee
nhén con va ding kv khai sinh
Ciach thie thee hién:

- Trye ticp tai 86 Tu phip (sé 1B Tran Phu, Ha Dang, Ha Noi):

- Hoac 6 thé Oy quyén cho nguoi thir khic ndp hé so thay.

Thanh phin hé so:

- Gidy ching sinh hofic gidy 1o thay cho Gidy chimg sinh nhur:

*+ Vin ban x4c nhin cda ngudi lam chimg (rong (nidng hop sinh ra & ngoai corsé y té,

+ Trong tredng hop khéng cé ngudi 1am chimg, thi nguti di khai sinh phai lam gidy
cam doan vé viée sinh 1a ¢d thiee

- Gidly chimg nhdn ké( hon cua cha, me {néu cé ding kv két hén).

- Giidy thog thudn vé chon quédc tich cho con { néu cha.me ira chon quie tich nude ngodi
cho con; Gié}-’ thod thuin vé viec chon quéc tich phai ¢6 xde nhin cita co quan nhd nudc ¢o
thim quyén cia nuéc ma newoi nude ngodi 1 cdng dan vé vide chon qude tich cho con 13
phtl hop vai phdp ludt eia nude )

- ban photo Hé khiu cna ngud cha hodic me; CMND hoaie hé chidy: Gidy 1oy hop 1¢ thay
the cua npudi di ding ky khai sinh
S6 hrgng hé so: 01 bo
Théi han gidi quyét:

- Khéng qud 03 ngay lam vige ké tir ngay nhdn do hé so

- Truong hop ¢ phat sinh virdng mic vé hé so o the I lai théri han gial quyét nhung
khing qua 3 ngay lam vide
B6i twong thye hién thd tue hanh chink:

- Cd nhan
Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢é thim quyén quvé! dinh thea quy dinh: S& Tur phap

- Corquan truc tiép thire hién TTHC: Phang 116 tich ¢6 véu t& nuoc ngoai
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Két qua edia viée thure hign thi tuc hanh chinh: Ban chinh Gidy khai sinh

Lé phi: Khong

Tén min don, miu tir khai: To khai thing tin dang ky khai sinh ¢o yéu (& nuac ngod;
Yéu ciu, didu kién dé thye hign thit tye hanh chinh: Khang

Lédn oir phap 1§ cda thii tue hanh chinh:

- Ludt [16n nhén v4 Gia dinh nam 2000.

- Nghj dinh sd | 58/2005/NB-CP ngay 27/12/2005 cia Chinh phi vé dang ky va quan 1y
hé tich .

- Thnng tu sé 012008/ TT-BTP ngay 06/02/2008 cia BO Tu phap hudng dan thure hién
mét sd quy dinh ciia Nghi dinh 56 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ciu Chinh phi vé
ddng ky' vi quan Iy hé tich.

- Théng tu 08a/2010¢TT — BTP ngiy 25/3/2010 cia Bd Tu phip vé viéc ban hanh va
huéng dan viée ghi chep, Iew trit, st dung s6, bidw mdu hé tich

quct dinh sé 122009/0R-UBND ngay 09/01/2009 cia UBND Thanh phu I3 N§i ve
viéc thi 1€ phi hé tich trén dia ban thanh phd Ha Noi




10. Thé tye: Dang k¥ khai tir cé yéu t§ mrde ngodi

Trinh ty thye hién::
- Cdng dan dang ky khai tir khai tér khai . nop Gidy bfo tr hose gidy t thay cho Gidy
bao 1 tai $& Tu phap, nhan phiéu hen tra kit GuA.
= Sau khi nhdn dii gidy tor hop 16, can b ho tich ena S& Ty phap ghi vio Sé dang ky khai

tir va ban chink Gidy chimg tir, Giam dée S& Tu phap k¥ va clip mét ban chinh Gidy chimng
0r cho ngudi di dang k¥ khai tr, Ban sao Giy chiimg tr duge cip theo ¥&u cau cia ngrcri di
ding ky khai tr. Sau khi ding kv khai 10, §¢& Tur phip giri cho Cue Lanh sy. Bd Ngoat giao
ban sao Gidy ching tr dé thong bda cho co quan ¢é thim quyén cia nude ma ngurri chét 1
cdng din hodc thudmg tri
Cich thire thue hién:

- Tryee tiép tai S& Tu phap
Thanh phin hb se;

- T&r khai dang ky khai tir

- Gify bao tir hoge gidy 1& thay thé Gidy bao 17

- Ban sao Chimg minh nhan dan, Ho khiu, Ho chify, visa kém theo ban chinh & déi
chiéu (ciia ngudi di khai tir v ngusi chét )
88 lwgng ho so- 01 bo
Thivi han giii quyée:

- Cridi quyét ngay sau khi nhdn do hé so hop I&._Néu nhin hé so say 15 gidy thi trd két
qud lam viéc trong npay 1iép theo.

- Trong wrudmg hop cén xdc minh, théi han dwoe kéo dii thém khéng qug 03 ngay lam
viée.

Péi twgng thyc hién this tue hanh chinh: CA nhig
Co quan thye hién ¢hi tue hanh chinh:

- Ca quan ¢6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: S& Tu phap

- Co quan trure tiép thye hign TTHC: phong Ha tich ¢4 yéu td nude ngoal
Két qua cita vige thire hién thi twe hanb chinh: Ban chinh Gidy ching (o
Lé phi: Khing
Tén miu don, miuv to khai: To khai ding ky khai 7
Yéu cdu, diéu kién d¢ thye hién tha tuc hanh chinh: Khéng
Cin oir phdp 1y ciia (ha tue hanh chinh:

- Ludit I16n nhédn va Gia dinh nam 2000

- Nghi dinh sé 158/2005/NB-CP ngay 27/12/20035 caa Chinh phi vé dang ky via quan ly
hé tich .
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- Théng r sb 01/2008/TT-BTP ngay 06/02/2008 cia B& Tu phap hudng din thyue hign
mdt 58 quy dinh cia Nghi dinh sb 158/2005/ND-CCP ngay 27/12/2005 cia Chinh phi vé
ding k¥ v quan I¥ hi tich.

- Quyét dinh 58 12/2009/QD-UBND ngay 09/01/2009 caa Uy ban nhin ddn Thaoh

phd
Ha N§i vé viée thu 18 phi ho tich irén dia ban thanh phd Ha Ngi
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I1.Tha tye: Pang ky lai khai sinh ¢6 véu 8 niréc ngoai
Trinh tw thyc hién::

a) Ngudi di ding ky lai khai sinh nép hd so tai Ba phan tiép nhan va tra két qui hd se
hénh chinh, nhin phidu hen tra két qua.

b) Sau khi nhén du gidy 1& hop 18, can bd hé tich cia S& Tur phap ghi vio sé dang ky
khai sinh va ban chinh Gidy khai sinh. Gidm déc $& Tu phap k¥ va cip cho duong su mdt
ban chinh gidy khai sinh. Gidy khai sinh cii lién quan dén su kién b tich dang ky lai (néu
c6) duge thu héi va luu hd so. Trong cot ghi chy cia S6 ding ky khai sinh va dudi tidu dé
clia ban chinh gidy khai sinh phai ghi rd “Pang ky lai”.

Cach thie thee hign:

- True tiép ndp hé su tai S& Tu phdp (s6 113, Trin Phe. Ha Bdng. Hi Néi)

- Hodc ¢ thé uy quvén cho ngudi khic ndp hd so; vide iy quyén phai lap bang van ban
va phai duge cong chiimg hoac chimg thue theo quy dinh phap ludt. Trong trudmg hop gl

duge Uy quyén la dng, ba, cha, me. con. vy, ching, anh, chi. em rudt ciia ngudi v quyén, thi
khong cén phéi cé viin ban Gy quyén nhumg phai ¢é trach nhidm chim £ minh méi quan hé.

Thanh phin kb so-

- Ty khai dang ky lai{theo méw);

- Ban sao Ciidy khai sinh d3 cAp hop 18 trude ddy (néu ¢d),

- Ban sao hd so, gidy t& ¢4 nhin nhy S h¢ khau, Gidy chimg mink nhan dén, hoc ba.
hang tt nghiép. 1¥ lich ¢can ba, v lich dang vién._...1am cin air cho viée ding k¥ lai

- Quy dinh ngudi thye hign tha tue te viét ban cam két va chiu trach nhién doi v&i cam két
cila minh trong trudme hop thidu can oo

S6 hegng hd so: 01 bo
Thii han gidi quyét:
- 03 ngay lam vige ké tir khi nhin di hé sor hop 18
- Truémg hop cén phai xdc minh thi co thé kéo dii thém khing qua 03 ngay lam vige
i togng thyre hién thi (ye haah chinh:
- C4 nhén
Co quan thye hién thit tye hanh chinh:
- Cor quan ¢6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: S& Tu phap
- Co quan true tiép thye hién I'THC: phong H tich ¢o véu 18 nuoc ngodi
Két qud cia vige thye hién thit tue hanh chinh: Ban chinh Gidy khai sinh (ding ky [ai}
Lg phi: Khong
Tén miu don, miu ¢ khai: Tos khaj ding kv lai viée sinh
Bai bo quy dinh xdc nhén cia UBND cAp xi vio To khai dang ky lai vide sinh

Yéu ciiv, di¢u kién @& thwe hién thi tuc hanh chinh.

K}
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- Vige sinh ciia cong ddn Viét Nam dinh cu & nude ngodi hodc cila ngudd nude ngoal da
dang ky tai Viét Nam, nhumg ban chink gidy 1o hi tich va sé dang k¥ ho tich d3 bi mét hodc
hir hong khéng st dung duge, thi dueoc ding k¥ lai.

Cén ¢ phap Iy cita thi tue hanh chinh:

- Ludl I16n nhan va Gia dinh nim 2000,

- Nehi dinh 56 158/20035/ND-CP ngay 27/12/2005 ciia Chinh phg vé Jing ky vd quan Iy
hé tich;

- Quyét dinh sé 01/2006/QD-BTP ngdy 29/3/2006 cita B& Tu phap vé viée ban hank sé
hé tich, biéu méu ho tich.

quut dinh sé 12/2009/QD-UBND ngay 09/01/2009 cua Uy ban nhin dén Thanh phé
14 N&i vé viée thu lg phi hé tich trén dia ban thanh phé Ha Noi.

- Théng tu s§ 01/2008/ TT-BTP ngay 06/02/2008 cia B Tu phap hudng dén thue hién
mdt s& quy dinh cia Nghi dinh 6 1582005/ND-CP ngay 27/12/2005 cia Chinh phu vé
ding ky va quén Iy hé tich,
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10D 55 QLGSR Py s P

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1dp - Ty do - Hanh phic

T KITAI BANG KY LAI VIEC SINH
Hova tén ngwdi khai: ...
Nai thuémng tri/tam tri; |
86Giay CMND/ 16 chidu:.. -
(Quanhé vé1 nguin duoc dang k}* lai khai sinh:.. .
B¢ nghi dang k}r Fai vi€e sinh cho ngudi €6 tén diwéi diy:
Ho va tén: D LICIETTIS TR PTPIPIORUROTNPTUROIN 111 11 111 | | HEORERUROORN
Nga}, thang, nam smh
Din BOC e QUGE TR e

QUE QUAN (1o
Noi thuémg tridtarn td: .o
Hovaténcha: . ...
Ho vi tén me:. TR
Din o, Qunc mh
D4 dang kv khcll f.tnh tai:. .- RSO o <7\ Ihang nam

Téi cam doan 1o khsu trén da} Ia dun;;_ ST thal va ch:u trach nhlem trudc phap luat vé
cam doan cua minh,

Dé nghi..voeere dang ky.

Lamtaio ... «gdy... ... thang.........ndm....

Xac nhan cia UBND c4p xa noi o Nguai khai
ding ky khai sinh truée div(2)

CHU TICR UY BAN NHAN DAN

Chir thich:

(1) Ghi thee qué quan ctia cha d: néu khong rii cha dé ia ai, thi ghi theo gué gudn cua me
deé; trong tridmg hop khing  xdc dink dige cha, me dé, thi dé trong;

(2) Chi cén thiét trong trwdng hop noi ding &y lai vide sink khde vei noi dang ky khai sink

trude dav.
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12.Tha tye: Ping ky Igi viéc két hon co yiu th mrée ngoai

Trinh ty thee hign::

- Ngudi di dang k¥ lai nép hd so tai S& T phap va nhin phitu hen tra két qua

- Sau khi nhan a0 gidy to hop I8, can b ho tich cia Sé Tu phap ghi vao sé dang ky.
Giam dbc¢ S¢ Tu phap ky va cap cho duang s ban chinh giay dang kv két hén: cac gidy t&r
b tich cii lign quan dén sy kign ho tich ding ky Lai (néu cd) duge thy héi va luu hd se,
Tromg cft ghi chd clia 56 dang k¥ ké1 hén va dudi 1igu dé cua ban chinh pifly dang ky két
hén phai ghi rd “Pang ky lai”.
Ciach thire thure hién:Tryc tidp tai So T phip
Thanh phﬁn hé so

- To khai dang ky lai vige két hén (theo miu quy dinh).

- Bén sao Gidy chimg nhan két hén hop 13 d3 duo cAp trude ddy (néu cé)

- Biin sa0 ho so, gidy tor c4 nhin nhw: 88 hé khiw, Gidy chimg minh nhan dén, hoic Ho
chiéu kém theo ban chinh dé déi chiéu;

- Gidly xdc nhdn cia co quan ¢é thim quyén lién quan (nhu Toa én, UBND o)

- Ban s40 c6 chimg thue Gidy chimg nhén két hon (néu ). trudmg hop khdng con hru dé

cung cap thi viét ban cam két vé tinh trang hén nhin ¢ chix kv [am chimg 02 nguin 6 cimg hé
khiu vGi mot trong hai bén tai thei didm két hon va o6 xéc nhén cda Uy ban nhan dan cdp xa,

56 hegng hi so: O b
Théi han gidi quyét;

- 03 ngdy lam vigc ké tir khi ahdn di hé so hop 16,

- ‘I'rwdmg hop cin phai xde minh. thi thdi han ndi trén duace kéo dai thém khang qua
03 ngay.

Péi trgng thye hi¢n this tue hanrh chinh: Ca nhan
Co quan thuc hi¢n thil tuc hanh chinh:
- Cor quan ¢6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: S& Tir phip
- Cor quan tryc tiép thue hi¢n TTHC: phong 16 tich co yéu té mudc npoi
- Co quan phii hep - UBND cip xa .
Két qua ciin viée thure hién thi tuc hanh chinh:
Ban chinh Gidy chimg nhan két hon (ddng ky lai)
L phi: 50.000 d (nim muoi nghin déng)/0 | vide
Tén mau don, miu t& khai: Ty khai ding ky lai vide két han
Yéu ciu, didw kién 38 thye hién thii tuc hanh chinh:

- Trong trwdmg hop dang ky lai tai UBND cip xa. khong phdi noi durong sir da ding
ky hé tich trude day. thi Tér khaj phiil ¢ xic nhin cia UBND cip x& noi da ding kv hé tich
vé vige da dang ky: i trudmg hgp dvong sy xudt trinh duge ban sao gidy tir hi tich da cip
hop 1§ nrde day.
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- Viée két han ca cong din Vigt Nam dinh cu & nude ngoai hode clia ngudi nuee
ngodi 3 dang ky tai Viét Nam, nhung ban chinh glaw tér hé tich va sé ding ky hé tich da bj
mét hodc hur hang khéing st dung duge, thi duge ding k¥ lai.

- Khi déng ky [ai vigc két hén. cic hén duong su phai c6 miu . Quan hé hén nhin
duge ¢ong nhan tir ngay 43 ding ky két han (rude ddy.

Can e phap ly ¢lia tha tue hanh chinh:

- Luét Hon nhin va Gia dinh nint 2000,

- Nghi dinh 56 158/2005ND-CP ngay 27/12/2003 ciia Chinh phi vé ding ky v& quan ly
hi tich .

- Quyél dinh s 01/2006/QD-BTP ngay 29/3/2006 cila B& Tu phép vé viée ban hanh s
h{ tich. bidu mau ho tich;

- Ihong tir 86 0172008/ TT-IBTP ngay 06/02/2008 cna B Tu phép hueng din thye hién
mét s6 quy dinh cia Nghi dinh 54 138/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cia Chinh phi vé
dang k¥ v quén Iv hd tich.

- Quyét dinh sb 12/2009/QD-UBND ngiy 09/01/2009 ¢itg Uy ban nhin din Thanh phd
Ha NGi vé viée thu ¢ phi hé tich trén dia ban thanh phé Ha Neéi,
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" CONG HOA XA HO! CHU NGHIA VIET NAM MAu STP/HT-2006-KII2
! Bée lip - Ty do - Hanh phic ; r
o ~ TOKHATDANG KY LAl VIEC KET HON

Ching t6i la:
!Hi,:l--‘v'&;l tén LHong Hovatén vor
Ngay, thang, ndm sinh:.................. Ngay, thang, nAm sinh:. ... ..
QUBC T eevever oo QUAC BN s oo
N thiréng wro/tam s, e N thudmyg traftam i

S6 Gidy CMND/H® chiéu:.oo 156 Gidy CMND/HS chiéuzn

Chimg td1 cam doan ¢ khai trén day 1a diing s that va chiu trdch nhiém trude phap lujt vé
cam doan coa minh)
Bénghi.............. diing ky.

Lmtai . ... .. .. Lagdy... ... theng... .. nam...

* Xac nhan cda Uy ban dan cip xé ' |
nad dang k¥ két hén wude day .
Chong Vir

Chi thich:
(1} Chi can thiét frong triedng hop nol ding kv lai viée két hon khde véi no ddng kv két
hén triede day;
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13, Thit tuc: Diing ky lai viée nubi con nudi cia cing dan Viét Nam dinh co &

nuwdre ngoai hofic cla ngwivi nuae ngoai da ding ky tai Viét Nam
Trinh tu thye hidn:

a} Cong dan dang k¥ lai vige nudi con nudi ndp hé so tai 3¢ Tu phdp, nhan phidu hen tra
két qua

b} 5& Tu phap tiép nhan va kiém tra hd s

- Sau khi nhdn dit gidy 15 hop 1€, cdn bd hd tch ctla S& Tu phip ghi vio s¢ dang ky,
Giam dbe So 1u phép ky va cap cho duung sy ban chinh Quyét dinh cdng nhin viéc nubt
con nudi; cac gigy tir ho tich cii lién quan dén st kicn hé tich dang ky lai (néu cd) due thy
héi va luu hé so. Trong edt ghi chi cia sd dang ky nhin nuéi con nudi va dudi téu dé cia
Quyét dink ¢dng nhin viée nudi con nudi phai ghi rd “Pang ky lai™,
Cach thie thue hign: Truc tip tai 5o T phap
Thanh phin hb so-

- Torkhai dang ky lai viée nudi con nué; (theo mau quy dinh):

- Bén sao Quyét dinh cong nhdn viéc nudi con nudi trude day (néu e

- Céc gidv 10 ding lam cin ci cho viéc nudi con nudi truge ddy (Gidy khai sinh , h$
khau.....)

- Xac nhin cda co quan ¢o thim quyén lién quan dén viéc nudi con nubd frude ddy (néu
cg)
86 lwgmg hé so: 01 b)
Théi ban gidi quyér :

- U3 ngdy lam viée ké tir khi nhin do hé so hap Jé

- Trudng hop cén phai xdc minh thi cé thé keéo dii thém khong qua 03 ngay lam viee

Doi twegmy thirc hign thii tuc hanh chinh: CA nhin
Co quan thire hién thi tge hanh chinh:
- Cor quan ¢o thim quyén quvéy dinh theo quy dinh: $6 Tu rhap
- Co quan tryc tidp thire hign TTHC: phong Ha tich co yéu té nuac ngoi
Két qui thee hién thid tuc hiinh chinh:
- Ban chinh Quyél dinh céng nhin viée nudi con nudi (Pang ky lai)
Lé phi:
- 30.0000d (Nam muei nghin déng) 01 viac
Tén miu den, miu té khai:

- Tor khai dang ky lai viée nusi con nudi
Yéu cia, diéu kign thire hién thi tue hanh chink -
- Trong irudmg hop dang ky lzi tai UBND cip xa, Khéng phai noi dteomg s 43 dang

ky hd tich trude ddy, thi To khai phii 6 xde rhin cia UBND clp xa noi da ding ky ho




s

tich vé& vide da dang ky; trlr truémg hop duong sur xudt trinh duoc ban sao gidy tir hd tich
dd cap hop 12 trude day.

- Vige nhéin nudi con nudi ela cong dan Viét Nam dinh cu & nude ngoai hodc cia
ngudl nurde ngoai di ding ky tai Viét Nam, nhung bédn chinh quyét dinh nudi con nuéi
va s ding ky viée nudi con nuédi da bi mat hodc hir héng khéng sir dung duoc, thi duge
dang ky lai.

- Khi dang ky lai viée nudi con audi. cic hén duong su phidi co mat . Quan hé giirg
cha me nudi véi con nedi duge cdng nhin tir ngdy da dang ky viéc nudi con nudi trugc
day.

Can c& phap Iy cia thii tuc banh chinb :

- B tudt din sy

- L.ugt Hon nhéin vi Gia dinh nam 2000,

- Ludt nudi con nudi 2010

- Nghi dinh sb 68/2002/ND-CP ngay 10/7/2002 eia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh
mét 58 didu ciia Ludt Hon nhin va Gia dinh vé quan hé hén nhan va gla dinh cé yéu té nudc
ngodi

- Nghj dinh s8 69/2006/ND-CP ngay 21/7/2006 cia Chinh phti stra déi, bé sung mét s6
ditu cia Nghi dinh 55 68/2002/ND-CP ngay 10/7/2002 cia Chinh phd quy dinh chi tiét (hi
hanh mdt 6 diéu ciia Ludt Hén nhan va Gia dinh vé quan hé hén nhin va gia dinh ¢6 yéu 1
nurde nEodi

- Quyét dinh s6 15/2003/QD-BTP ngay 12/2/2003 cia BO Tu phip vé viée ban hanh
bidu miu, s4 Ho tich o véu t8 nude ngoai,

- Thong ur 50 072002/ TT-BTF ngay 16/12/2002 ciia B¢ Tu phap hirdng din thi hanh
mdt s6 didu cua Nghi dinh 56 68/2002/ND-CP ngay 10 thang 7 nam 2002 cna Chinh phu
quy dinh chi tiél thi hanh mét s6 didy cda Ludt Hin nhin va Gia dinh v& quan hé hén nhan
va gia dinh ¢é yéu t& Nuge TR OAL

- Quyét dinh sé 12/2009/QE-UBND ngay 09/01/2005 cia UBNIY TP Ha Nai vé viée
thu € phi hé tich trén dia ban thanh phd Ha Noi.
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CONG HOA XA HO1 CHU NGHIA VIET NAM

TO KHAI DANG KV LAI VIEC NGO CON NUO!

Kinh givi: U¥ ban nhan dan

Chiing t6i (T+i) th:

Dic ldp - Tw do - Hanh phuc

—————

BA

Ho vi tén

Ngdy, thang, nam sinh

MNoi sinh

Din tc

Quéc tich

Noi thuémg trivtam trg

86 Giay CMND/ho chidy

Da nhin ngudi ¢6 tén dudi day 1am con nudi:

............................................................................

-----------------------------------------------------------------

...................

T ——

_‘—_‘_-_-_‘___'_‘—‘—_.__

He va tén

Ngay. théng, nim sinh

Not sinh

Dén 1oc

Quic tich

Nai thudng tritam tri

86 Gidly CMND/hé chidu

Quan hé vai iré dugre nhin lam con nudi {1

Tén co s nudt dudmy:

........................




Ching 10i cam doan 101 khai 1rén day 1a ding st théat va chiu trach nhiém trude phap luat
vé 1di khal cua minh.

Dé nghi Uvbannhdndan ... ... ding ky.
Xac nhan cia UBND cdp xa noi da e WRGEY. L théng L andm

diing ky vide nudi con nudi trivie day (2)

....................................... Ngwdi khai

Ngay .thang..ndm...

Cha tich UV ban nltiin ditn

4%
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14. Thil tye: Biang ky lai viée (v ¢6 véu td nuée ngodi
Trinh tyr thee hign::

a) Cong dén dang ky lai viée nr phai hé so tal 8¢ Tu phap. nhin phiéu hen tra két qué.

b} S& 1ur phép tiép nhan | thy I¥. gidf quyvél vige dang ky lai vige tir, rd két qua cho cdng
dén theo phiéu hen.

- Trong truimg hop vidge wr, trude diy ding k¥ tai UBND cép x4, thi phal ¢é xac nhin
ctia UBND ¢ip x4, noi dg dang ky tir vé vige d8 danp ky: trir trudmg hop dwong sy xudt trinh
duge ban sao gidy wr ho tich da cip hop 1 trude day.

- Sau khi nhin di gidy 1 hop 1€, can bé hd tich cla $& Tu phip ghi vao sé dang ky.
Giam dée 8¢ Tu phip k¥ va cip cho durong su bin chinh Giay chimg t&: cdc gidy t& ha tich
cii lién quan dén su kién hé tich ding ky lai (néu ¢ duoc thu héi va ru hé so. Trong cét
ghi chii ¢tia s6 ding ky khai ti va dudi lidu dé cia Gidy chimng tir phai ghi r5 “Ding ky lai™.
Cach thire thye hién:

- Trure tiép tai 86 Tu phap (sé |B Trdn Ph, Ha Dédng. Ha Nai).

- Hogie co thé 0y quyén cho ngudd khic: @ vidge oy quyén phai 13p bing van ban va phai
duge ebng chimg hodc ehimg thye theo quy dinh phap ludt. Trong truomg hop ngwin duge Gy
quyén la ong, ba, cha, me, con, vo, chéng, anh, chi. em rudt cia ngwd Iy quyén, thi khéng cén
phai & van ban Oy quvén nhung phéi ¢o trach nhiém charng minh méi quan hé.

Thanh phéin hé se:

- T&r khai theo mdu quy djnh:

- Bin sao Gidy chimg r da odp hop 16 trde ddy (néu ¢d),

- Xée nhin cia UBND cép x4, noi da dang ky wr vé viée da dang ky (truomg hop khong co
bén sao gidy chimg (& da cdp hop 18 tride dav);

- Ban sao Gidy chimg i ¢6 chnmg thyc (néu ¢6), néu khéng con ban luu d¢ ndp don thi vi
bim cam két, ¢d 02 ngurai ldm chimg cé hd khdu thuemg ti tai thei diém cip Gidly chimg tir v
€0 xac nhin coa Uy ban nhin déan cdp X&.

- Bén sao Chimg minh nhin dén, Ha khéu, H$ chidu, visa kém theo ban chinh dé ddi chiéu,
86 legng hd 507 01 b

Thoi han gidi quyét:
- 03 nghy lam viée k& tir khi nhdn i hé so horp 12,
- Trudng hop cin phai xde minh. thi thai han nai wén duge kéo dai thém khing qua
03 ngay lam viéc
Dbi tirgng thyc hién thi tue hanh chinh: C4 nhin
Co quan thye hién thi tee hanh chinh:
- Corquan ¢6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: S¢ Tu phip
- Co quan trye tiép thue hién TTHC: Phong H tich co véu 1o nuae ngoai
Két qui cda viée thyc hién thit tuc hinh chinh: Gidy chimg {dang k¥ lai)
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L& phi: Khing
Tén mau don, miu t& khai: Tér khai dang ky lai vide tir
Yéu cin, didu kién dé thue hién thii tue hanh chinh:

- Vige tir cia cong din Vigt Nam dinh cu & nude ngoal hodc cila ngud nuwde ngoai da
dang ky tai Viét Nam, nhung ban chinh gidy chimg ur va sb dang k' kbai t da bi mét hoiic
hu héng khéang str dung durge. thi duoe dang kv lai.

- Trong truémg hop viée wr. trede ddy dang k¥ 1ai UBND cép x4, thi phii c6 xdc nhan
ctia UBND cép 3. not da ding kv tir vé vidc di dang ky: trir tredmg hop duong su xudt trink
dugre ban sao giay to ho tich da cip hap 18 trude diy

- Trong truémg hap UBND cép xi khéing c6 can it dé xdc dinh duge duong sy da ding
k¥ hd tich, thi UBND cfip x4 chi x4c nhin vé vide sé ding ky hd tich cia nim dé khding con
luu trif; trong trudmg hyp viée hé tich (rode day duoc ding k¥ tai UBND cip huyén. thi do
UBND ¢fp huyén xéc nhin. Xdc nhan vé viée 6 hd tich khong con fuu trir duoc thay cho
xdc nhin dueng sy 33 dang kv ho tich
Can cir phip ly ctia thia tuc hinh chinh:

- Ludt Hén nhin va Gia dinh nam 2000

- Nghi dinh 56 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 clia Chinh phi v& dang ky va quan ly
i hé tich .

- Quyét dinh sé 0| 2006/0D-BTP ngay 29/3/2006 cua Bo Tu phip vé viée ban hanh sé
hé tich. bidu mau hé tich,

- Théng wr 08a/2010¢TT — BTP ngay 25/3/2010 ciia B§ Tue phap v vige ban hinh va hudng
dan viée phi chép, hru trlr, st dung sé. bidu miy hé tich

- Théng tr 54 01/2008/T1-BTP ngay 06/02/2008 cia Bd Tu phap hudng din thue hign
mét s6 quy dinh cia Nghi dinh sé 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 eta Chinh phi vé
ding ky va qudn 1y h tich.

- Quyét dinh s& 12/2009/QD-UBND ngay 09/01/2009 ¢ha UBND Thanh phé Ha Nai vé
vige thu 1€ phi kg tich trén dia ban thank phé Ha Noi




CONG HOA XA HO!I CHIU NGHIA VIET NAM

Bjc lip - Ty do - Hanh phac

TO KHAI DPANG KY {41 VIEC TU

................................................................ ngay...thing.. .nin. ‘
Toé1 cam doan 161 khai trén ddy 1a ding su thét va chiju trach nhigém Lerrc phap ludt v& M
khai ¢oa rminh.

PENghi . ooooi e dang ky.
Xac nhdn ¢la UBND cp xa noi d3 e HEAY L R B

ddng Ky khai tir triwde diy (1)

....................................... Nguwii khai

.......................................

Ngav ..thing. .vém...

Chi tich Uy ban nhin din

Chni thich:
(1)ChE cdn thidt Irong friwong hop nol ddng kv lai vide khai te bhée vevi noi déng ky khai tir
ruoe deiy,
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15. Tha tye: Diing k¥ nudi con nudi c6 véu th nwrde ngadi tai Viét Nam (theo thé
tue xin dich danh)
Trinh ty thye hién:;

- Trong thén han 7 agay, ké 1 nay nhin duge ¢ong van clia Cyc con nudi, $¢ Tu phap
€6 trach nhigm hudng dan Co s& nuoi didng (néu tré em due xin dich danh Hr co $& nudi
dudng) hodic cha me, ngudi giam hd cia tré om (néu tré em duge xin dich danh tir 2ia dinh)
14p hd so eva tre em cho di ldm con nudi:

- Trong thi han 30 ngay, ké tiy ngay nhin dwoc cing vin oty Sa Tu phap thi nguod
dimg diu co 5o nudi dutmg hodc cha me, nguin giam ho ctia e em 6 trach nhiém hoan tit
04 by hé sor clia tré em va ndp cho S& Ty phdp:

- Sau khi nhin duge két quéd gidi thigu tré i Co s& nudi dudng. S& Tu phap 6 1réch
nhig¢m thim (ra hé so cia tré em. Néu hé so cta 1é da day dn va hop 16, ngudn gbe cda tre
d& ri rdng thi S& Tu phap el viin ban bao cdo kém theo 01 b6 hid s etla tré em cho Cue con
nudi.

- T'rong trudmg hop xét thiy s em cé ngudn ghe khéng ré rang hodc cd vin dé khac cin
xdc minh thi 8¢ Tur phép 6 cong viin néu o vin dé cdn xac mink kém theo 01 bd hé 5o cia
tré em giri co quan Cdng an eing cfp d& xde minh.

- 8au khi nhan duoe ¢Ong van tra 1ot cia Cuc con nudi kém theo hé so cla ngudi Xin
nhinr con nudi, S& T phap théng bio cho ngudt xin nhin con nudi dé hoan it thi TUC Xin
nhidn con nuéi.

- Trong thi han 7 ngay ké tir ngay nguoi xin nhin con nudi nép 18 phi va hoan tii thy
tue xin nhdn con nudi, So 1w phap bao cao két qui thilm tra va dé xudt ¥ kitn gidi quyt
trinh UBND thanh phd quyét dinh kém theo 01 bd hd so cila tré em va Ol bd hd so cia
ngut xin nhén tré em lam con nudi,

- Sau khi UBND thanh phé ky Quyét dinh cho nhén tré em Viét Nam lam con nuéi, Sa
Tur phép tién hanh viéc giao nhin con nudi
Céch thire thare hign: Tryc tiép tai tru s¢ $3 Tu phdp (sé 1B Trin Phi, 12 Déng, Ha Noi)
Thanh phin hb se

- Ban sao ¢6 chimg thire Gidy khai sinh coa iré em;

- Giy déng ¥ cho tré em lam con nudi cé chir k¥ ¢a cha. mg tré em hode ngui dimg
ddu Cor s& nudi dirdng;

- Gidy xdc nhin cioa T chire y & tir cAp huvén trér ién, xdc nhin +& tinh trang sire khoé
cua iré em;

- Hai anh mdu cila tré cm chup todn than c& 10=15 hode 912 cm;

- Bdi vt tré em dang séng i Cor 56 nudi dudng ngodi cde gidy 1o néu (rén hé sor con phai
co: Quyét dinh ctia ca quan, 16 chic cd thim quyén tidp nhdn tré em vio co 56 nusi duédng

: Bién ban bin giao tré em vao o sér nudi dudng
86 lugng hd so: 04 (bo)

Thoi han gidi quyét ;

- 120 ngay ké vy ngay co quan con nudi quic té cia Vigt Nam nhdn di hd so hop 18 cita
nguat xin nhin con nudi.

- Trong trudmg hop phéi véu chu co guan vOng an xéc minh thi thé han duoe kéo dai
thém 30 ngay.

DGi twgmg thire hién thé twe hianh chinh: T4 chire
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Co quan thye hién thd tue banh chinh:

- Co quan ¢d tham quyén quyét dinh: UBND thanh phé

- Corquan truc tiép thue hien TTHC: S& Tu phip

- Co quan phéi hop: Cue Con nubi - Bo Tu phip; Cde Trung 1dm bao tr¢ x3 hai thude
8¢ Lac déng - Thuong binh viy Xa hi; Céng an thanh phé
Két qui thye hign thi tuc hanh chinh:Quyét dinh cdng nhdn viée nudi con nudi
L phi: 2.000.000 ddng (Hai trigu ddng)01 vide
Tén miu don, min to khai:

- [dom xin nhin tré em Viet Nam lam con nudi

- Gidy ddng ¥ cho tré em [am con nuai
Yéu ciu, didu Ki¢n thire hién thi tue hanh chinh :

~ Vige giao nhin con nudi duge t& chite tai try 56 56 Tur phip vén sy co mit clia dai dign
50 Tu philp. tré em duge nhin lam con nudi; bén nhin 13 cha. me nudi; bén gian 13 dai dién
cer & nudi dudng hode cha, me dé, ngudd giam hé cda tré em.

Can cir phap Iy cia thi tue hanh chinh -

- Luat Hén nhén va Gia dinh nam 2000,

- Nghi dinh s8 68/2002/ND-Cp ngity 10/7/2002 ¢t Chinh phil guy dinh chi tét thi hanh
mét so didu cia Luat Hon nhan va Gia dinh vé quan hé hdn nhin va gia dinh ¢6 yéu 1 nudce
ngodi

- Nghi dinh s6 69/2006/ND-CP ngay 21/7/2006 cia Chinh phu stra dbi, bé sung mot sé
difu cua Nghj dinh sb 68/2002/ND-CP ngdy 10/7/2002 cha Chinh phii quy dinh chi tét thi
hanh m{t sé diéu ctia Lugt Hon nhan va Gia dinh vé quan hé hén nhan vi gia dinh ¢6 véu t6
nuce ngoai

- Quyét dinh sé 15/2003/QD-BTP ngay 12/2/2003 cia B& Tu phap vé vige ban hanh
biéu mau, sé H§ tich ¢o véu 16 nudc ngodi.

- Théng tr 6 07/2002/1'T-BTP ngay 16/12/2002 ctia B Tu phip hudmg din thi hanh
mét 55 didu cia Nghi dinh sé 682002/ ND-CP ngay 10 thing 7 nam 2002 cia Chinh phu
guy dinh chi tiét thi hanh ma sé didu coa Ludt Hon nhin va Gia dinh vé quan hé hon nhén
va gia dinh ¢6 véu td murde NEOAL

- Quyét dinh sb 12/2005/QD-UBND ngiy 09/01/2009 ciia UBND TP Ha N6 vé vide
thu 1¢ phi hé tich trén dia ban thanh phé Ha Nai.

[
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CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
bée lip - Ty do - Hanh phiice

GIAY THOA THUAN VE VIEC CHO VA NHAN CON NUOH
Kinh goi: Uy ban nhan dan...o. oo

Quan hé vai tré duge nhin iam con nudi L 1 FOR

Ten co sé nudi dudng:.........o.oooooeee o

Chure vu cha ngirdi dai dién cor sé nudi dudme:

Péng v thod thuedn cho tré em sao diy:

Ho va tén: S TE I IS T SR PP ST R N AONRNSINPIN & 11+ 11 11 11 s NOTREETTSTRORORORT O
Ngdy ,thang. namsinh ...
Notsinh...

Noi thuémg tri‘tam e

Ly do dua vao co s¢ nudt dudng (3):ee oo
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Ly do ddng ¥ nhan tr¢ em [3m connuéi. ..o

Chung tht cam doan viéc thou thudn cho va nhan con nudi trén déy 13 hoan toan tyu nguyén,
vide cho va nhin con nudi khdng vi pham quy dinh cia Ludt H6n nhin va Gia dink Viét
Nam v chiu trich nhigém trude phap {uit vé vigc cho va nhin con nudi ciz minh,
B¢ nghi Uy ban nhén din dang ky.
Lam taiz..oooongly. L thang.......... nam.......
Bén cho con nuéi (4) Bén nhan con nudi (5)

Chi thich,
(1) Ghivid i cha, me d6: ngwdi gicm e (et cor sev muei deedmg, Néu I oo s nudi dreitngs i ghi v
fen e sé nudi dudng,

efbe vi crie ngieed daf dide co v i drting;
(2) Ghi theo gué qudn ciia cha dé, néu kg vd cha d 1a ai, il thee gué guein cia me dé; trong
trueng hop khong xdc dink

diwge cha, me de, thi & trong, ,
{3} Chi cain thiés frong trudng hop iré diege nhdn liam con nugi dang seng faf co s nug dimg,
(4¢3} Néu bén chasbén nhGn con nudi ta i vo chéng, thi Pl ed chit kv ciia cd ve ve ching:
{6} Chi can thiét trong trwomg hop not dang kv vide nudi con msi hae vai noi thircing tritdtam et

cua gty hdn con nudi,
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16. Thi tyc: Dang ky nuéi con nudi e véu td nwge ngodi tai Viét Nam (theo thii
tuc xin khing dich danh)
Trinh tw thyc hién:

- Trong truomg hop ngudd xin nhin con nudi chua xae dinh dich danh tré em can xin lam
con nudi thi Co quan con nudi qudc té gl ¢dng van kem theo ban chup don cna ngudct xin
nhén con nudi cho $6 Tu phap noi ngudi xin nhin con nudi ¢é nguyén vong dé xem xét Zidi
thigu tré emn.

- Trong thini han |15 ngay. k& tir nay nhae durcre eong viin clia Cuc con nudi, S& Tu phip
cG cong van dé nghi Co sér nuai dudng xdc dinh tré em c6 dii didu kién. phi hop vai npuyén
vong cua ngudi xin nhdn con hudi dé gidi thidu lam con nudi va ra 1o bdﬂE’, vin ban cho Co
quan can nudi qun-: té;

- Trong thid han 07 ngay, ké tir ngay nhin duoc cong vin dé nghi ciu 8¢ Tu phap, cor
5¢r nudl dudmg ¢6 trach nhidm x4c dinh tré em dé gii thigu lam con nuéi va co cong van tra
181 két qua cho S& T phap;

- Trong thdi han 07 ngay, ké ngay nhdn dugec van ban trd 16 cia So T ph"tp Cor
quan con nudi quée & ¢o trach nhiém thong bao cho ngudi xin nhin con nudi vé két qua
viée giol thiéu iré em 1am con nuéi:

- Trong thoi han 30 ngdy, k& tir ngay nhén duge thing bio cha co quan con nubi quéc
té, nguii xin nhdn con nudi phdi tra Wi bang vin ban cho Co quan con nudi quée 1€ vé vige
dung ¥ hay khéng ddng ¥ nhin ré em duge gidi thidu lam con nudi, Néu ngudi xin nhin con
nudi ding ¥ thi Co quan con nudi quie & cd cong van dé nghj S& Tu phap hudng din co s¢
nudi dudmg Hp hd so cia tré em;

- Sau khi nhan duge ké qua gisi thidu é 1r C & qudi dudng, 80 Tu phdp cd trich
nthi¢ém thiam tra hd so cua tré em. Néu hé so cia tré da diy du vi hop 18, ngedn ghe clia e
d& rd rang thi & Tu phap gui van ban bao cao kém theo 0] bd hd so ciia tré em cheo Cuc con
nudi.

- Trong trudmg hop xét thiy tré em 6 ngudn gde khang 1o rang hodc ¢o van dé khac cin
xac minh thi 8¢ Tu phip cé edng van néu rg vin dé cin xée minh kém theo 01 bd hd 50 cua
tré em giri co quan Cang an cting cép d& xée minh.

= Sau khi nhin duge ¢ing van ra 109 eoa Cuc con nudi kém theo hé so coa ngudi xin
nhan con nuwdi, 8& Tu phdp thing bao cha ngudi xin nhdn ¢con nudi dé hoan tit tha e xin
nhén con nudi,

- Trong théni han 7 ngay ké tir ngay nguol xin nhin con nudi nop 18 phi va hoan tit thit
e xin nhdn con nuédi, $& Tir phip bio cdo két qua thim ira va dé xudl ¥ kién gial quyét
trinh UBND thanh phé quvét dinh kem theo 01 bo 115 5o cla tré em va 01 bé hd sor coa
ngui xin nhan tré em tam con nuéi.

- Sau khi UBND thanh phé kv Quyér dinh cho nhin tré em Viét Nam lam con nuéi, $&

Tu phép tién hinh viée giao nhin con nudi,
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Céch thire thire hién: Tryc tiép tai tru sd S& Tw phép (sé 1B I'rdn Pho, [Ha bxong, Ha Noi)
Thanh phén hd se:

- Ban sao ¢d chimg thuire Giay khai sinh ciia tré em:

- Gld} dmng ¥ cho tré om 1am con nudi o6 chit k¥ cua cha, me tré em hoidc ngutn ding
diu Cor s& nudi dudng;

- Gidy xdc nhin coa Té chire y (& tir ce’ip huyén trer 1&n, xac nhidn vé tinh trang sirc khoé
cua tré em;

- Hai anh mdu clia ré em chup todn thin ¢ 10x15 hoac 912 em;

- PG v g em dang mng tal Cor 50 nudi dudng ngoai cic gm} ¢ néu trén hd so can
phai co: Quyét dinh cia co quan, td chitc co thim quyén uep nhdn treé em vao co s& nudi
dudng

- Bitn ban ban giao tré em vio co s¢ nudi duimg
86 lwong hé so: 04 (hd)

Thii han gidi quyét .

- 120 ngdy k& tir ngay co quan con nubi quée (& cita Vi€t Nam nhan du hé so hop 18 cua
ngual Xin nhin con nudi.

- Trong trudng hop phéi yéu chu co quan cong an xéc minh (hi théd han duoc kéo dai
thém 30 ngay.
béi twgng thye hién thi tye hanh chinh: T4 chire
Co quan thye hién thi tye hinh chinh:

-Cor quan cé tham quyén quyét dinh theo quy dinh: UBNIY thanh phé

- Coquan triee Uép thue hién TTHC: S& T phap

- Cor quan phéi hop : Cuc Con nudi - B& T phdp: Cic Trung tam bio trg €6 hdi thude
5& Lao ddng - Thuong binh va X3 hai: Cong an thanh phb.

Kt qui thye hi¢n thit tuc hanh chinh: Quyél dinh céng nhin viée nudi con nubi
Tén mau dirn, miu to khai:

- Dom xin nhdin iré em Vidt Nam 1am con nud;

- Gigy ddng ¥ cho tré em 1am con nudj
Lé phi: 2.000.000 ddng (Hai trigu ddng)/ 01 vide.

Yéu cfiu, didu kién thuc hién thii tuc hanh chinh :

- Viée glao nhin con nubi duroe 1 chie tai tru s& 8¢ Tu phap voi su co mal cia dai dién
S Tu phap, tré em duge nhin 1am con nudi; bén nhédn 14 cha, me nudi: bén giao 1a dai digén
¢o 50 nudi dudng hode cha. me dé, ngudi giant hé cia tré em,

Can cir phap 1y cida thi tue hianh chinh

- Ludt Hén nhdn va Gia dinh narn 2000,

- Nghi dinh s6 68/2002/ND-CP ngay 10¢7/2002 cia Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh
mdt 8 didu cda Ludl Fon nhan v Gia digh va quan hé hén nhin va gia dinh ¢6 yéu 16 nuéc

ngoai
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- Nghi dinh 36 69/2006/ND-Cp ngdy 21/7/2006 cia Chinh pha sira d6i, bd sung mot sé
didu cia N5h1 dinh s& 68/2002/N13-CP ngay 10/7/2002 ¢da Chinh phi quy dinh chi tiét thi
hanh mét s6 didu ¢l Luat Hon nhin vi Gia dinh vé quan hé hén nhin va gia dinh ¢o véu td
TIUGC Ngoan

- Quyét dinh sé 15/72003/QB-BTP ngay 12/2/2003 ciia B Tu phip v& viée ban hanh
bic¢u miu, sé Ha lich cé véu th nudc ngoai.

- Th(mg tr s 07/2002/TT-B' TP ngay 16122002 cita B Tu phap hudmg din thi hinh
mét 56 didu cia Nghi dinh sé 68/2002/ND-CP ngay 10 thing 7 nam 2002 cua Chinh ph
quy dinh chi tiét thi hanh mét 6 didu cga L udt Hon nbdn va Gia dinh vé quan hé hén nhin
va gia dinh ca yéu 1d Nuoc ngodi,

- Quyét dinh sé 12/2009/Q1>-UBND ngay 09/01/2009 cta UBND TP Ha Néi vé vide
thu 1g phi hé tich trén dia ban thanh phé Ha Noi,
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CONG HOA XA HOI CHU NGIHTA VIET NAM
boe 1dp - T do — Ilanh phie

GIAY THOA THUAN VE VIEC CHO VA NHAN CON NUO]

Kinb giri: Uy ban ohan dan..........o ..

Ong  (BA) oooiii i

Hovatén.. ..o

Quan hé véi tré duee nhin lam con nudi 8 U

Teén co so nudi duding:......cooovvevee

Chire vu cla ngurdi dai dién oo 6 nudi dudng:............

Béng ¥ thod thusn cho ré em sau day:

Hoviltén: o GG tinh.....

Negay . thang.namsinh ...
Netsinh.
Didn OC: v Qe Ueho

QUE QUAN (2) e

Not thuémg triftam t .o

Ly do dua vio co sd nudi duing (3%
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Chiing 16 cam doan vige thoa thudin cho va nhdn con nudi trén déy 1a hoan toan W nguyén,
vige cho va nhdn con nudi khing vi pham quy dinh cug Luat H6n nhén vi Gia dinh Vigt
Nam vi chiu trach nhiém trude phap Judt vé vige cho va nhén con nudi cha rirh.
pé nghi Uy ban nhén din dang k¥,

Lam tal e ongdy. thang..... ... nam.......

Bén cho con nubi (4) Bén nhin con nudi {3)

Chui thich:
(1) Ghi 78 1a cha, me dé; ngudi giam hé hay co 5o mii duong. New lg co sé nudi diding thi
BRI ¥G 1én co $6 nudt dudmg,

ehire vif ctic nguct dai dién oo scv midi eduirng,
(2) Ghi theo qué gudn cia cha 36, néu hing 15 cha dé 14 ai. ihi theo Gqué qucn cua me de;
frong triromg hop khong xde dink

diecre cha, me dé, thi dé fr.:ﬁ’ng;
(3} Chi cin thiér trong trugng hop iré duce nhdn lam con nudi dang SORE tai co SO nudi
dudng,
(4)(5) Néu bén cho/bén nhan con nudi la hai vo ching, thi Phdi cd ehit Iyt ciin cd ver vé
chong,
(6) Chi can thiét trong ruong hop not ddng ky viée nudi con nudi khde vor noi mecmg

friftam frd clia ngwat whan con pusi.

60




I7. Thik tye: Pang ky viéc bé sung hé tich ¢4 yéu t nirée ngoai
Trinh ty thye hién:

a) Céng dan chudn bi hé so, ndp tai S T phap vi nhdn phiéu hen tra kit qua.

b) Sér Tu phap tiép nhin. néu vide hd sung hé tjich ¢6 o didu kién theo quy dinh cua
phiap ludt., thi cdn bd hé tich ghi vao S& ding ky khai sinh.

- Nji dung va cin etr bé sung hi tich phir duge ghi chi vao oit ghi chil coa 86 dang ky
khai sinh vi mat sau c0a ban chinh Gidy khai sinh.

- Sau khi vige bd sung hé tich da duge ghi vio $& ding kv khai sinh, th bin sao Gidy
khai sinh ur 85 dang k¥ khai sinh s& ghi theo nai dung da bé sung.

Cach thirc thye hign:

- True tiép tat S T phap (s6 1B Trén Phi, Ha Dang, [a N,

- Hodc cd thé oy quyén cho ngudi khic : viée oy quyén phai lap bfmg vin bdn va phdi
dugre cong ching hodc chimg thye theo quy dinh phap ludt. Trong truémg hop ngudi dirge
ay quy:’:p 14 dng. bd, cha, me, con. i, chong, anh, chi. em rudt cia nguii iy qu;f'én, thi
khong can phai cé viin ban iy quyén nhung phai ¢o tréch nhi¢m chirmg mink moi quan hé
da.

Thanh phin hd so:

- Tor khai ding ky vice thay ddi ., ¢di chinh ha tich, xac dinh lai dan (e, xéc dinh lai gioj
tinh (theo mau)

- Ban chinh Gidy khai sinh

- Céc gidy tir lién quan dé lam can o cho viée thay ddi. cai chinh hé tich, xdc dinh lai

dén tdc, xdc dinh lai giéi tinh, bd sung hd tjch.

( Bén sao cic gidy to trong thanh phan hé so kém theo ban chinh dé déi chidu.)

$6 lwgng hd so 01 b6
Thiri han gidi quyét:
- Gidi quyét ngay sau khi nhan di hé so hop 12,
- Trudmg hop cin phai xéc minh thi o6 thé kéo dai thém khdng qua 03 ngay lam vige.
Déi trgng there hién thi tye hinh chinh;
- Ca nhéin
Co quan thire hign thi tue hanh chinh:
- Car quan 6 tham quyén quyét dink theo quy dinh: 8¢ T phap
- Co quan tryc tiép thue hign TTIIC: phong Hé tich ¢6 yéu té nude ngoa
Két gua cila viie thire hign tha tue hanh chinh:
Ban chinh Gidy khai sinh ghi chi vige b sung va ghi ndi dung bé sung vio et ghi chu
cia 86 dang kv khai sinh
L¢ phi: 50.000 d (Nam muoi nghin déng}01 vige
Tén miu don, méu tir khai:
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- Tt khal ding ky viéc thay ddi, cai chinh. bé sung hé tich, xac dinh lai din (gc, xé4c
dinh lar gich tinh.

Yéu cdu, didu kign @& thyc hién thé tuc hanh chinh:

- Vige thay ddi ¢di chinh h tich, xéc dinh lai dan (Ge, xéc dinh lai gién tinh , bé sung
ki tich cho ngudt chua thanh nién hodc ngivi min néng lue hanh vi din sg duce thue hign
theo yéu céu cda cha, m¢ hode npurdd gidm ho
Can et phap Iy cia tha tuc hinh chinh:

- B4 Ludt Dén su nam 2005

- Nghj dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phit vé dang k¥ va quan Iy
hd tich;

- Quyét dinh sb 01/2006/QD-T51P ngay 29/3/2006 ciia Bé Tur phap vé viée ban hanh s
hd tich, hiéu miu hdé tich.

- Thing tur 082201 0/TT - BTP ngay 25/3/2010 cia Bi Tu phdp vé vidc ban hinh va hudmg
déin vige ghi chép, luu tri, st dung sé, bidu miu hé tich

- Théng w 56 01/2008/TT-BTP ngay 06/02/2008 ciia B Tu phap hudng din thuc hign
mit 56 guy dinh cla Nghi dinh sé 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cia Chinh phd vé
ding k¥ va quan 1y hé tich.

- Quyét dinh s 12/2009/GI)-UBND ngay 09/01/2009 ¢ia Uy ban nhén dan Thanh phd
Ha Néi vé vige thu 18 phi hé tich trén dia ban thanh phé Hi Nai
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(O b D1/20060 - RTE) 57T

Mdn STRAIT-2006-TRCC. |
CONG IHOA XA HO! CHU NGIHA VIET NAM
Djc lip - Ty do - Hanh phic

TO KHAI PANG KY VIEC THAY BOL, CAl CITINH, BO SUNG
HOQ TICH, XAC DINH LAI DAN TOC, XAC PINIL LAI GIGI TINH
Ho va tén nguwid Khaiz ..o

Nod thuimg tradtam tnd: e
& Gidy CMNDY HE Shiéur ..o
Quan hé véi ngudi duge thay ddi. ¢ai chinb. bé sung hé tich/xdc dinh lai dan tdeixde dinh lati
2101 lnh e
Bé nghi ding ky vi¢c cho ngwdi ¢é tén durivi diy:
Hovatén: e GG tinhe
Negay, thang, ndm sinh: ...
DA 8¢ v e e QUSC R e
NOT therdmng AN T e e oo
b3 dang ky khai sinh tal...oe e
rervnennee JUEAY AN B
Theo Giay khai sinh $8: ..o QUYEN 665
Néi dung xin thay déi, ¢ai chinh, bd sung hé tich/xac dinh lai ddn tée/xéc dinh Ll gidi
Lydo .
Tot cam doan 101 khai trén ddy 12 ding sur tht va chiu trach nhigm trude phip ludt vé
cam doan cla minh.
B aghi.....ccveeec, ding ky.
Lamegiz- ., HEAY oo TRctg.. ... AL

¥ kién cila nguér diroc thay déi b, tén Ngudi khai

{n&u ngun da tir 09 tudi o 1n);

xéc dinh lai dén e (néu ngureri da
tr vl 13 i dén dudi 18 tudi)
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18. Thii tye: Ding k¥ vige cii chinh h{ tich ¢ yéu b nuwge ngadi

Trinh ty thuc hién:

a) Cong dan chudn bi hé so. ndp tar 53 Tu phap va nhin phiéu hen tra két qua,

b) S& Tu phép tiép nhin.néu vide cai chinh b tich ¢ du didu kién theo quy dinh cna
phap lut, thi cin bd hé tich ghi vae S6 ding k¥ khai sinh va Giam dde 8& Tu phip ky va
cfip cho duong st mdt ban chink Quyét dinh cho phép ca ¢chinh hé tich. Bin sao Qu}*ét dinh
duoc cz";.p theo véu cdu cia duomg s

- Noi dung va can ¢ cai chinh hd tich phai duge ghi chit vao cat ghi cht cia Sé dang
ky khai sinh v& mat sau cta ban chinh Gidy khai sinh.

- Sau khi viéc thay déi ho tich da duge ghi vao & dang ky khai sinh, thi ban sao Gidy
khai sinh tir Sé diing kv khai sinh sé ghi theo ndi dung da ¢ai chinh
Cich thiee thire hién:

- True tiép tai S& Tu phép (sé B Tran Phi, Hi Brdng, Ha Noi).

- Hoiie ¢6 the Gy quyén cho ngudi khac © vige Oy quyén phai 1ip bang van ban va phai
duge efing chimg hogc chimg ihue theo quy dinh phap ludt. Trong rudng hep ngudi ducc
ty quyen la éng, b, cha, me, con, O chéng, anh, chi, em rudt cua ngudl Uy quytn, thi

khong cén phai c6 vin ban oy quyén nhung phai ¢t trach nhi¢m ching minh moi quan hé
daé.

Thanh phﬁn hé so-

- To khai déng ky viée thay ddi, cii chinh ho tich. x4c dinh lai dan téc, xac dinh lai gidi
tinh {theo miu quy dinh)

- Ban chinh Gidy khaj sinh

- Cac gidy t&r 1idn quan dé lam ciin o cho vige ¢ai chinh h tich

(Bén sao céc gidy 10 trong thanh phin hd so kém theo bin chinh dé déi chiéu)
S6 luong Itd so 01 bd
Théi han giai quyét:

- 03 ngay lam viéc ké ti khi nhén dit hét s¢ hop 1&

- Trudmg hop cin phai x4c minh, thi thed han n6i trén duge kéo dai thém khéng qua 03 ngay
i tirgng thae hién thi tue hanh chinh:

- Canhén
Co quan thye hién thi tye hanh chinh:
- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: S& Tu phip
- Cor quan trye 1iép thue hign TTHC: phong B tich ¢6 viu 18 nude ngodi
Két qua cia vige thyre hién tha tuc hanh chinh;
- Quyét dinh cho phép viée ¢ai chinh hé tich
- Ban chinh gidy &y ho tich d4 deoe ghi chii viée cii chinh.va ghi vio ¢dt ghi chia coa S&
ding kv
L& phi: 50.000 ddng (Nam muoi nghin ddng § /01 vige
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Tén miu don, miu tir khai:

- Tor khai dang ky vige thay ddi, cai chinh, bd sung hé tich. x4c dinh 1ai dén tde, xac
dinh lai ién tinh.

Yén ciu, didue kién dé thye hi¢n thi tyc hinh chinh;

- Vie thay dbi cit chinh ho tich, xac dinh lai dan toe, xde dinh l3i gidi tinh . bd sung h
tich cho ngudi chura (hinh nién hodc ngwdi mat nang lwe hanh vi ddn sir dirgre thire hién theo
yéu cdu ¢la cha, m¢ hodc ngwid gidm ha.

Cam of phip Iy ciia thi tuc hank chinh:

- B Luat Dan sir nam 2003

- Nghi dinh 56 158/2005/NP-Cp ngay 27/12/2003 ctia Chinh pha vé ding ky v quan Iy
hii tich:

- Quyét dinh 58 01/2006/Q1-BTP ngay 29/3/2006 cua Bd Tu phap vé viéc ban hinh sb
hé tich, bidu miy hd tich.

- Thing tr (8a/201 V11 - BTP ngdy 25/3/2010 cia Bé Tu phap v& viéc ban hanh va huimg
dén viée ghi chép, luu trir, si dung sb. bidu miu h tich

- Théng wr sb 012008/ TT-1TP npay 06:/02/2008 cia B3 Tu phap hudmg din thue hién
mdt 6 quy dinh clia Nghi dinh sé 158/2005/ND-CP ngdy 27/12/2005 cia Chinh pha vé
diing ky va quan 1¥ hi tich.

- Quyét dinh sé 12/2009/QD-UBND nggdy 09/01/2009 cia Uy ban nhdn dan Thanh phé
Ha Ni vE vige thu I¢ phi hd tich trén dja ban thanh phé Ha N,




(L0 s 012006QE-BT 5TR

Mau STP/HT-2006-TDCC.
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Ty do - Hanh philc

10 KIIAI PANG KY VIEC THAY poIL, CAI CIIN#, BO SUNG
HO TICH, Xﬁ( DINII LAl DAN 1TQC, XAC PINH LAI G101 TINH

Hg vi ién ngudi khai:
N thadmg trddtam s .
S Giay CMNDY Ho chiéu:..

Quan hé véi ngudi duge thay ddi, cai chinh, bé sung hd tich/xae dinh lai dan tde/xae dinh lai

Pé nghi diing ky 1ai :
.. cho ngw#i ¢b tén dudi day:

Ho vatén (nm 11| 1 ETEOUTUTUTPRPSU T
Ngay, thang, nam T ST PO PP TS I T i
1an tﬁcQuf‘rc L TR CO RSV PRI TP
NOT TRZITIE TR UL oen e erersrreses s s rsssma s b s
D dang ky khal sinh LA ve s DEAY s (AN TN
Theo Gidy khai sinh G e QUYRTU BB e s e
Noi dung xin thay dbi, cdi chinh, bé sung hd tich/xac dinh lai déin the/xac dinh lai gidi
Ly dot.ven

Tai cam doan 18 khai trén dfy 1 dung sy thit vi chiu rach nhiém trude phap ludt vE
cam doan ¢ia minh.

D& OFNTveee coereeeerrniinnierrnrnsesnnss GANG ky.

LM QI ey BEEY oo JPGRG e AGWL e

Newiri khai

Y klen clia ngudi duge thay ddi ho, 1€
{néu ngudi do tir da 9 tudi i len};
xac dinh lai dén Qe {néu ngudi do

tir da 15 tudi dén dudi 18 tudi




19. Thii tye: Ping k¥ viéc nhén cha, me, con ¢ yéu té puére ngodi
Trinh i thye hign::

a) Cong dén chudn bi hd s, ndp hé sor tai B phin (iép nhén va trd hé sor kéL qua hanh
chinh ¢ia S& Tu phip, nhin plm:u hen tra két qua

b} K& tir ngay nhén du hé so hop 18 va 1& phi, S¢ Tu phap ¢d trach nhigém:

- Niém vét viéc xin nhin cha, mg. con trong 15 ngay lién tuc tai tru sér 8¢ T'u phap va @i
UBNL cép xa not (hudng tri cta nguti duge nhin la cha. me, con.

- Nghién e, thim tra. xac minh hd so xin nhan cha, me, con, ké ¢ phong viin cdc bén
(néu can ihiét),

¢) Bao cho két qua thim tra

- 8¢ Tu phap bao cio két qua tham tra vi d& xudt v kidn gidi quyét viée xin nhin cha,
me, con, trinh UBND cép tinh quy &t dinh, kem theo hé sor xin nhén cha, mg. con.

dy Ra quyvét dinh va trac qmet dinh céng nhén viée nhin cha, me, con:

- Trong thér han 07 ng-a}f k& tir ngay nhén dirge van bin trinh cua 8¢ Tu phap va hi su
xin nhin cha, me, con, néu xét thiy cdc bén duomg su dap ing di didu kién xin nhin cha,
me, con thi Cha tich UBND Thanh phn ky ()met dinh céng nhan vige nhén cha, me, con va
tra Jai hd so cho So Tu phap 42 tién hanh trao Quyét dinh ¢dng nhan viée nhin ¢ha, me, con
cho ¢cac bén duong sy, ghi vao 6 ding ky viéc nhin cha, mg, con va lyu trir hd so theo quy
dinh ca phap luat.

- Trong tredmg hop tir chbi cdng nhan vige nhan cha, me, con thi UBND Thanh phffr ca
van ban thong bao cho ngurdd giri don yeéu chu,

- Trong thid han 07 ngay, ké tir ngay ky Quyét dinh cdnyg nhén vige nhan cha, mg, con,
trir trémg hop ¢6 ly do chinh dang ma duong s co yéu ciu khac vé thasd gian, So Tu phap
tién hanh trac Quvét dinh cdng nhan vige nhén cha, me, con cho ¢ac bén duong s va g
vio 50 ding ky vige nhdn cha, mg, can
Céich thie thye hign:Trye tiép tai S¢ Tu phap
‘Chanh phin hit so”

- Pon xin nhéin cha, mg, con (theo mau quy dinh);

- Ban sao Gidy chimg minh nhén dan (361 voi ebng ddn Vigt Nam & trong nude). H
chidu hofic gidy & cd gid (i thay thé (ddi vl ngudi nude ngodi va cong din Vigt 3 Wam &
Mo ngoai) cla ngudi nhin va ngurdi duge nhén 1a cha, me, con:

- Bén sao Gify khai sinh ca ngudi duge nhan 1 con trong trwémg hop xin nhan corn;
cua ngudnd nhin cha, me trong rutmg hop xin nhin cha, me:

- Gidy to, tai liéu hodc chimg ot (néu cd) dé chimg minh gira hgudi nhdn va ngun

diroe nhén o quan hé cha, me, con (nhu thu tir, phim, anh, bang, dia hinh, két qua giam
dinh vé& mdt y hoc.....);
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. Bén sao S& hd khau hoge Gidy chimg nhin nhan khiu tép té (361 vol cong dan Vigt
Nam thuemg trii & trong nude); The thudmg tri {dd] vo1 ngudi nude ngoal thuong trd ial Viét
Nam) cha ngudi duge nhin la cha, me, con

(Cée gidy 1 trong ho so 13 ban sao (kem theo bin chinh d& ddi chiu)

S5 lrgmg his sot 02 bd
Théi han gidi qu}'ét:

- 40 ngay ké tir ngdy nhan i hé scr hop 18 (thin gian rit tai $& Tu phap 1a con 30 ngay)

- Trong trirdmg hop phal xac minh thi this han néi trén duge kéo dai thém khdng qua 10
ngay.

Péi trong thye hign thi tye hinh chinh: C4 nhan
Co quan thire hién tha tye hanh chinh:

- Co quan c6 (him quyén quyét dinh theo quy dinh: UBND thanh phé

- Co quan trye tiép thirc hién TTHC: S& Tu phap

- Co quan phéi hop @ UBND cép i nod thudmg tri cda ngudd duge nhin la cha, me, con;
Co quan y té (néu ¢6) vé vide xde dinh vé mat v €,

Giao thim quyén k¥ quyét dinh vé viée nbin cha, me. con cé véu 10 nuéc ngodl cho 8¢ Tu
phap Ha N
Két qua cia viée thye hign thu tyc hanh chinh:
Qu}fét dinh céng nhén viée nhin cha, meg, con.
L§ phi: 1.000.000 ddng (M§t triéu déng)/ 01 vide
Tén min don, miu tir Khai:

- Bon xin nhin cha, mg ,con.

- Pon xin nhdn cha, me con (Dung cho trudmg hop 1am dom thay cho con ¢hira thanh
niény;

Yéu chu, didu kign dé the hién thii tye hanh chinh:

_ Viée nhan cha, me, con gifra céng dan Viét Nam voi ngudi nude ngodi, gitra ngur{si
nude ngodi thudmg tri tai Vit Nam v&i nhau theo quy dinh eia Nghi dinh nay chi duoe tién
hanh, néu bén nhin v bén duoc nhin ddu con séng vao thivi diém ndp dom yéu chu, tr
nguyén va khing ¢o tranh chip.

- Trong truémg hop con chura thanh nién (hi me hodc cha lam thi tue nhan cha hoac me
cho con. Néu con chua thanh nién nhung, 43 tir du chin tudi trd Wn thi vige xin ohan cha
hoiic me cho con con phai cé sur ddng ¥ clia ban thin ngudi con do.

- Trong trudmg hop ngud durge nhan 14 con chua thanh nién thi phai ¢o sy déng ¥ cia
me hodc cha nguoi do. Néu nguini duge nhén 13 con chuira thanh nién nhung & tir &i chin
tudi trd 18n thi con phéi cd sy déng ¥ cha ban thin ngudi do.

- Con dd (hanh nién xin nhan cha, khéng o1 hoi phdl ¢d su ddng ¥ cla me: ¥in nhin me,
khong doi hoi phat c6 sir déng y ca cha.
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Cin cir phip Ly cha thi tuc hanh chinh:
- B4 luat dan sy ndm 2005

_ [.udt Hén nhén va Gia dinh ndm 2000

- Nghi dinh <& 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phuo vé dang ky va quan ly
ha tich;

- Nghi dinh s& 68/2002/ND-CP ngay 10/7/2002 cla Chinh phil quy dinh chi tiét thi hanh
mot 6 didu ctia Luat Hon nhin va Gia dinh vé quan hé hon nhin va gia dinh ¢d yéu 1é nudre
ngoal.

- Nghi dinh sé 69/2006/NB-CP ciia Chinh pha sta b1, bd sung mdt sb ditu coa Nghi
dinh s6 68/2002/ND-CP ngay 10/07/2002 cia Chinh phit quy dinh chi tict thi hanh mt 50
didu e Lut Hon nhin va Gia dinh vé quan hé hon nhan.

- Quyét dinh s& 15/2003/QD-BTP ngay 12/2/2003 cha BS Tu phap v viée ban hanh
hiku miu, sd 116 tich ¢o yéu & nudc ngoai.

- Théng ty 08a/2010/1T — BITF ngay 25/3/2010 ¢ia B Tu phap vé viée ban hanh vi hudmg
din viée ghi chép, luu trit, sir dung sd, biéu miu hé tich

_“Ihong tu sé 07/2002/TT-BTP ngly 16/12/2002 ¢tia B6 Tu phap hudng dan thi hanh
mét s6 didu ctia Nghi dinh sd 68/2002/ND-CP ngy 10 thang 7 nim 7002 ctia Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh mét 56 didu cita Ludt Hon nhin va Gia dinh v& quan bé hén nhin
va gia dinh ¢6 yéu 16 nudc ngoal.

- Quyét dinh sé 12/2009/QD-UBND ngay 09/01/2009 cia U ban nhan din Thanh phé
Hi N&i v& viéc thu 1& phi hd tich teén dia ban thanh phé Ha Néi.
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CONG HOA XA HQ1 CH U NGHIA VIET NAM
Dde 1ip - T do - Hanh phiic

TO KHAI DPANG KY VIEC NHAN CON

Hip vit £80 nEudd KRak o

Ngdy, thang, nam T VU PO OSSP T C R TP L
Ixin {E!LQUE}L L)1 OO PO PSPPSR T
N thudmg, troftam tras ..

'S()Gmy CMND/ Hd chiéu...

Bé nghi Uy han nhiin din cong nhin ngudi diréi diy 1a con ciia toi:

Ho v tén: . Andi tinhe.,

Ngay, lhang nﬂm blﬂh

Noi sinh:..

Dén tdc:. Qum t1+:h

Noi lhucmg truftam T

%4 Gla‘. CMNDY H chleu

Hién dang dwge nguwdi cb tén du*m ﬂa:f nuéi dodng:

TT— ONG BA

Ho vitén

Ngay. thing. ndm sinh

(R shc OLAEHEE-BTFY ST

Déan tgc

Quoe tich

Noi thudmg trd/tam tru

Quan hé giira nguoi nudi durdng véi ngwdi dwoe nhdn la con:.

Téi cam doan vige nhan con cua toi la ding su that. tir nguyén va khong cé tranh chép,
chiu trach nhiém trude phap Tuét ve cam doan ¢iia minh.

& nghi Uy ban nhin dan ding ky.

LAM Qs HEQY thang. ..., ML e

Ngwivi khai
YV kifn cia ngudi hi¢n dang Y me hode cha (1
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{CJE) b QLG QIRRTI ST

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pac lip - Ty do - Hanh philc

TO KHAI DANG KY VIEC NHAN CHA, ME
{Diing cho trudmg hop con 33 thinh nién nhin cha/mg)

Ho va tén nguedi nhin cha/me: ... SOV <115/ SR AT 11 LRI,
Nigdty, thing, DM S
NG THUSTLE TEITY TETT vovaannrscossns b s s bR et

86 Gidy CIMIND/ FIB CRIEU - ecocecorars oot

D& nghi U§ ban nhin din eong nhin ngudi dudi @y v o €I
tdi:

& P 1) U OIS TR S LT S el

[BEN I,E)CQMGC 17 | TP P PRSI P TR TER TS

Noi thudmg rdam 0 {1 e
84 Goidly CIMINDY HE DU coerrermcsrnimssren s srssmsssssss s o s s

Téi cam doan viée ARALL oo ecceecvivee e cerese e eesenenrns-CUA 101 14 diang su that, tu nguyén.
khdng c6
tranh chip va chju trach phiém rudc phap fudt v& cam doan cia minh.

Dé nghi Uy ban nhan dan dang ky.

Lam taii ... HEAY covrree e RO AL,

Needi khai
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Ty do - Hanh phac
T KHAI DPANG KY VIEC NIAN CHA, ME
{Dung cha trudng hyp cha/me/ngwdi giam h§ nhdn me/cha

cho con chira thanh nién}

Ho v 180 ngudi KRai o

Ngay, thANg, NEM SIRI s s e s s s
TR o ORI o F1s -l 11| PR R L B
TR s R TaITE:te V| AR E R R

S & Gy CIMNDY FIG CHIUL v s s s s s
Quan hé v6i ngwdi BRAN CHAMIEE s
Pé nghj Uy ban nhén din céng nhio ngudi oo tén dudi diy:

FLO VA TBII - eroeevmnreceseemmieem s am e e s o
Ngay, HANZ. NAM S oo o st e
EATR (v er et 4T i1 Rl ) TR RTRTRRE PRSP EUR R R INEE S
S Gidy CMND/ HO CRIEU et vvrirss s st s
Li cha/me eiia ngwind c6 tén durdi day:

HO VA HI17 1un e ceveeerarminnseresras s s ane et R

Ngay, tHANE, DAM SHI - crveeerceenni s s b s

(O gh: OL20OD-BTF) 5T

T LIV OO PP TP ST T T TP L IR
Din tE:LQu:JL TR T | PRSP PPN

Noi thudmg AN TE e e
86 Gy CMNDY HB Sl oeceverrorie s i s s e
Téi cam doan viée Y VY TR OO OPRUPOP PR I - toi 14 diing sy thét, ty nguyen,
khdng c6 tranh chdp v chiu tréch nhiém wrude phap ludt vé& cam doan ¢ia minh.
Pi nghi Uy ban nhan din dang ky.
LG i o PGV e fRANE P71 DO

Newoi khai
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20.Thi tyc: DPing ky vigc thay ddi hb tich cé yéu té nwire ngoii
Trinh tir thuc hién::

a) Cong dén chudn bi hd so. ndp tai $& Tu phap va nhin phidu hen tra két qua.

b} §& Tu phap tiép nhan.néu viée thay d5i ho tich co du didu kién theo quy dinh cla
phap ludt. thi can by hé tich ght vao $& dang ky khai sinh va Giam dac S Tu phap ky va
clip cho duong sir mét ban chinh Quyét dinh cho phép thay da1 ho tich. Ban sac Quyét dinh
duoc chp theo yéu ciu coa duong su.

- Néi dung va cin ot thay dbi hé tich phai duge ghi chil vao ot ghi chit ctia $0 dang ky
khai sith vA mat sau clia ban chinh Giay khai sinh.

_ Sau khi viéc thay ddi ho tich d& duye ghi vao 34 ding k¥ khai sinh, thi bin sao Giay
Khai sinh tir $& dang ky khai sinh sé ghi theo ngi dung dé thay ddi.

Cich thire thire hign:

_Frye tiép tai 88 Tur phap (55 1B Trin Phi, Ha Hong. Ha Noi).

- Hodc ¢ the Gy quyén cho nguai khde : vige ny quyén phai 1ap bang van ban va phai
duge cong chimg hodc chimg thue thee quy dinh phap ludt. Trong truong hop ngudi duge
iy quytn la dng, ba, cha. me, con, vo. chong, anh, chi, em rudt cia ngudrd Oy quyen, thi

~ ¢

khong can phai co vin ban ay quyen nhung phai ¢o trach nhigm chimg minh méi quan hg
do.
Thanh phin hé 507

- Té khai dang ky viée thay dd1. ¢ai chinh ho tich,xac dinh lal din toc, xdc dinh lai gidi
tinh, diéu chinh h tich (theo mau quy dink)

- Ban chinh Gidy khai sinh

_ Céc gidy & lién quan d& 1am can cir cho vige thay d&i hd tich

(Np ban sao cac gidy tor rong thanh phiin hd su kém thee bin chinh & dbi chidu).

S6 lugng hd so: 01 bd
Théi han gidi quyét:

_ 03 ngay 1am viéc ké tir khi nhin du hé so hop 18

_ Truwdmg hiop cAn phai x4 minh, thl thii han néi uén duge kéo dai thém khéng qua 03
ngay
Péi twomg thee hién thi tye hanh chinh:

- Ca nhin

- Td chire
Co quan thue hign thi tuc hanh chinh:

- Carquan co thdm quyén quyét dinh theo quy dmb: 5& Tu phéap

- Cor quan true tiép thire hign TTHC: phong Hj tich <6 yéu td nude ngod
Két qua cita viée thire hién thi tyc hanh chinh:

- Quyét dinh cho phép thay dbi, ¢di chinh hé tch
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. Ban chinh gify tir hd tich da dugc thay dbi, ci chinh.
L& phiz 50.000 ddng (Nam muoi nghin déng ) /01 viéc
Tén mau don, mau ter khai:

_ T khai ding ky viéc thay déi. cai chinh, bé sung hé tich, xac dinh 1ai dén the, xéc
dinh lai giod tinh.
yéu cin, didu kién dé thye hign thi tyc hanh chinh:

a) Ci nhan ¢d quyén yéu ciu thay ddi ho, tén, chi dém wong cac trromg hop sau day:

_ Theo yéu clu ctia ngudi ¢6 ho, tén ma vi&e sit dung ho, tén do gly nham 14n. anh
huéme dén tinh cam gia dinh, dén danh du, quyén, lgi ich hop phap cia ngudi dé:

- Theo yéu ciiu cha cha, me nudi vé vige thay 461 ho, 18n cho con nudi hogc khi ngudi
con nudi théi khong lam con nudi va ngud nay hoac cha, me de yeu chu liy lai ho tén ma
cha, me ¢ di dat.

- Theo yéu chu cila cha, me dé hofic ngudi con khi xac dinh cha, m¢ cho con;

- Thay déi ho cha con tir ho cua cha sang ho cita me hofic ngugc 1ai;

- Thay déi ho, tén cOa ngwdi bi luu lac 43 tim ra ngudn abe huyét thong ciia minh;

- Thay i ho, tén cia nguoi duye xac dinh 1gi gidi tinh;

_ Céc trudmg hop khac do phap ludt vé bé tich quy dinh.

b) &1 véi vide thay ddi ho, tén cho ngudi W di 9 wdsi tres 18n, (hi phai ¢6 sir ddng ¥ cia
npudri do

¢)Viée thay d6i ,cal chinh h tich, xde dinh lai dén téc, xac dioh lai gidi tinh, bé sung ho
tich cho ngudi chiura thanh nién hodc nguii mét ning Lye hanh vi din s duoc thye hién theo
yéu cu cua cha, m¢ hodc ngudi gidm ho.

Cin cir phap Iy ciia thi tyc hanh chinh:

- B& Luat Dén su nam 2005

- Nghi dinh b 158/2005/NP-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh pha vé dang ky va quin ly
hé tich;

_ Quyét dinh sb 01/2006/QD-BTP ngly 29/3/2006 cua B& Tu phip vé viéc ban hanh 50
hé tich, bigu miu hé tich.

“Théng tr 08a/2010/1T — BYP ngay 25/3/2010 cun B Tu phap v& viée ban himh va huéng
dén viéc ghi chép, luu tric. sir dung sH. bidu mau ho tich

- Quyét dinh 56 12/200%QD-UBND ngay 09/01/2009 cia U¥ ban nhan dén Thanh phd
[a N&i vé viéc thu 1 phi hd tich trén dia ban thanh phd Ha Nji

- Thong w s6 01/2008/1°T-BTP ngay 06/02/2008 ciia Bd Tu phap hudng dan thuc hién
mét 56 quy dinh coa Nghi dinh & 158/2005/N1-CP ngay 27/12/2005 cia Chinh phi vé
dang ky va quan 1y ho uch.
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(06 s D12GOD-RTPISTR

NMEu STRHT-2006-1BCC
CONG HOA XA HOI CTIU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - [Tgnh phite

TO KHAI BPANG KY VIEC THAY pO1, CAI CHINIL BO SUNG
HO TICH XAC PINH LAI DAN TOC, XAC DINH LAl GIO1 TINH
Ho v (80 WS KR oo st s
NG ThUOME BRI TGL oo reicennn s s s s e
sé Gidy CMND/ Hd chiéu .., e eeoreases et e ee s ae e s s s
Quan hé vol ngudi duge thay dbi, ¢ai chinh, bé sung hi tich/xac dmh Lai dan mc;’xau dinh
TR T UUIRONUR |10 5 -1 ) B
cho ngudi e tén durdi diy:
Ho va tén: OSSO UUPTIROURRTPPOTN € 11 5111 PRSP TR P
Ngiay, thang, nam sioh...
PO SITLH «revnsessses it ensscsensemsre et am s s e an e R R
Dédn tc:c()uc:c: YT | OOV PSS PP ST RT
N hUONE ITATAND T eeoiier s ssras s o m s e
P dang ky khai sinh tai .. o TIEAY e ADANE (170 | TOTUPP
Theo Gidy khai sinh 50; Quyen 50.. PO RTINS R
N dung xin thay doi, cai {.hll"lh bé sung hd uchf\:ac, dmh lal ::Ian tocfxac dinh lal giod
tink:.. ..Lydo..
T&i cam doan Lo khai wrén day la dung sy that va chiu trach nhigm trude phap ludt vé
cam doan ¢iia minh.
o T T RAIOTRRRTRR I o - ky.
Lamtai ... REAY .o TR, L
Newdi khai

¥ kién cia nguti duge tha ddi ho, tén
{(néu ngudi 46 tir dit 9 Wb e 1Enk;
x4c¢ dinh lai déin tgc fnéu ngum da
tir i 15 tudi dén dudi 18 tudi}

Chi thich:
4) Thay dii, cai chinh, b6 sung hé tich/xae dink lai din téeixde dink lai gioT tink - yéu

céin foai vige gi phai ghi ro.
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21.Thii tuc: Ding ky vige thay di, chdm dirt giam hj cé yéu t§ nurive ngoai
Trinh tir thuc hién::

a) Cong dan chuiin bj hd so, ndp tal 8¢ Tu phip v nhan phiéu hen i két qua,

b) S& Tur phép tip nhén, ntu xét thiy yéu chu chém dit vige giam hg 1a phi hop véri
quy dinh cta phap luat ¥4 khong ¢6 tranh chép, thi can bd hd tich chi vao Qu}rél dinh ¢éng
nhén chim dit viéc giam ho, déng thén ghi chi vige chim di giam h vao s0 da dang k¥
giam hé trude day. Giam doc 8¢ Tu phip k¥ va chp cho ngudi yéu cdu chim dit gidm hé
mét ban chinh Quytt dinh cong nhén chim ddt vide gidm ho. Ban sao Quyét dinh cong ohén
chim dint viéc giam hé duge cip theo yéu cdu clia duong s

- Trong truimg hop nguodl giam hd dé nghi duge thay ddi giam hd va cb ngudi khac €O
du didu kién nhan 1am gidm hd. thi cdc bén lam tha we ding ky chim diit viéc giam hd cll
va ding k¥ vifc giam hd mdi theo guy dinh.

Cich thire thue hién:Truc tiép tai S& Tu phép
Thanh phin hé s0:

_ T khai dang ky viée cham dit gidm hé (theo maud;

- Quyét djnh céng nhin viéc giam hd da cap trude ddy.

- Xudt trinh cic gifiy tr cn thiét d& ehimg minh du didu kign cham dit viée gidgm hd
theo quy dinh ctia B§ Ludt Dén su.

. Danh muc tai san hién tai cha ngudi duge giam ho (Trong trdmg hop nguwini dugce
gidm hi co tdi 5an ridng, di duoc lap thanh danh mue khi ding ky giam ha).

Sé iegng ho se: 01 bd
Thoi han gidi qu}'ét: ,

03 ngay Vam viée ké (i khi nhdn dd hd so hop 1¢. Trudng hop ¢lin phit xdc minh, thi |
thivi han noi trén duge kéo dai thém khong qua 03 ngay.

Péi twong thye hién thil tye hanh chink: Ca nhan; TH chire
Co quan thye hién thil tue hanh chinh:

- Cor quan cé thAm quyén quyél dinh theo quy dinh: S& Tu phip

_ Co quan tryc tiép thue hign TTHC: phong HO tich c6 yéu t& nude ngodi
Két qua cia vi¢e thye hién thi tue hanh chinh:

Quyét dinh cong nhdn chim ditt viée gidm hd
Lé phi: 50.000 d { Nam muoi nghin Adng W01 viée
Tén miu dom, miu to khai: T khai ding ky vige chAm dit giam hd

Yéu ciu, diéu kién dé thye hign tha tye hanb chinh: Khing
Ciin cir phap 1y ciia thi tue hanh chinh:

- Nghi dinh sb 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cia Chinh phit vé dang ky va quan Iy
hé tich .

-Thong tuw 08a/2010/TT — BTP ngay 23/3/2010 ¢ia Bd Tur phap vé viée ban hanh va hudmg

d&n viée ghi chép, luu wit. sir dung B, hidu mau hd uch
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56 0172008/ TT-BTP ngay 06/02/2008 ciia Bd Tu phép huong dan thye hién
dinh s& 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phi vé

- Théng
mdt sb quy dinh cua Nghi
dang ky va quéan Ty ho tich.

- Quyét dinh sé 12/2009/QP-UBND ngay 09/0172
Ha N1 v& vige thu 18 phi hd tich trén dia ban thanh phﬂ Ha Ndi

009 ctia U§ ban nhan din Thanh pho

T



-

T
k -

]
CONG HOAXA HUI CHU ‘\IGH[& VIET NAM .
' Pic lap - Ty do - Hanh phiic '

TO KHAI DANG KY CHAM DUT VIEC GIAM HO

Kinh gi: ..
Ho va tén ngum khal

N THUDINE TR LI wevveraeoreemnies oo s 8 s
85 Gty CIMINDY HE COTBU oo v s oo s o
i nghi dﬁng ky chiam dirt viée giam hi giita:

Newdi gidm h{:

T BA

i
v
o

Ilg vaten

Ngay, thang, ndm sinh

Dén toe

Qude tich

Noi thuimg triftam i

56 Gidy CMND/HG
chiéu

Newdi duoe gidm h:

Ho v tén: e DD

NAY, (ENZ, DI ST v e

DN SLELL: 1 v eses e eeee s emsesessesen s ecsSasnm s obsdn s aas o ShE R Eo A T

Theo Quyét dinh cong nhan viée giam ho
o TOTVUVUUUURTUTURPRUPURUUIN =2} JNRRPPR 14 i1 LT 00 NaT:1 12 DORPUUURN i L - PP PRSP

Ly do chim dit viée gidm ho-..
Toi cam doan 11 khai trén ddy 14 dang sur thit va chiu trach nhiém tnrde phap ludt vé
cam douan ciia minh.

D& ML eeeveeersseeerrrarreerrensranssseeneo- GARE KYS

LA L ceeeoes e eesreesresecsnsennen - NG rereee ARANE e NADT s
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C11 w08 a2 0TT-HITE)

b TIVE =201 (311 4

Y BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

Pije lap - Tie do - Hanh phac

5 TU PHAP
, MNedw L thin 77152
BB iee e JOERETP B £
QUYET PINH

Vi viée cong nhin cham dirt gidgm h

GIAM BOC SO TU PHAP
UL OUT.eooeoeoooesees 1o s e oo oresess v avmss S AR
Cin ¢t Nghi dinh 56 158/2005/ND-CP ngay 27 thang 12 niim 2005 cua Chinth phn vé dang
kv va quan 1y h tich;

Xét 4 nghi cong nhan chAm dit vide gAM B LA s
QUYET BINH:

“h A n 1 . - r s - [
Pidu 1, Cong nhan cham dit viée gidm hd gita:

Ngwii gidam hi:

IR ETOR (5] LU BRSPS Quéc 11511 FPOT PP
INOT (AU EEARITY LI trereocresssssse oo A 20
S5 Gidy CMND/HS chiéw/Gidy 10 hop 18 thay tht s -

L 13 PO PP R P RE Q_ufm T} (LR

NOE TR TR T ircrmreeomsrnseror a8

$é Gidy CMND/HS chiéu/Gidy @ hop 18 thay TSI —
Ngudi duge gidm hi:

Ngay ... thing .. NEM. OB
R L L L —————— S

Piku 2. Quyét dinh ndy 6 hiéu lyc ké tir ngay ky.
Pitu 3. Chanh Viin phong, Trudmg phong Hanh chinh e phap $¢ Tu phap va nhifng ngwdi
¢é tén tai Didu 1 chiu trach nhigm thi hanh Quyét dinh nay /.
Noi uhin: G1AM POC
- Nhu Didu 3;
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22.Thi tuc: Pang ky vi¢e xdc dinh laj dén tgc co yéu ti nurée ngodi
Trinh tir there hién: |

a)y Cong dan chudn bi hd so, ndp tai S¢ Tu phap va nhan phiéu hen tra két qua.

b) S& T'r phap tiép nhan, néu vige xde dinh Tai dén 16¢ c6 du didu kién theo quy dinh cua
phép ludt, thi ¢in bd hd tich ghi vao S& dang khai sinh Gidm dbe S& Tu phap ky vi ¢ip cho
duaemg sir mdt ban chinh Quyét dinh cho phép xac dinh lai dan tHc. Ban sao Quyét dinh duge
cAp theo yéu cdu cha duong sy.

_ N&i dung va ¢an o x4c dinh lai dén e, b sung hé tich phai dwge ghi chi vao cht ght
chi cia 84 ding ky khai sinh va mdt sau eda ban chi nh Gidy khai sinh.

_ Sau khi vite xde dinh lai dén 16¢ da duge ghi vao & dang kv Khai sinh, thi ban sao Gidy
khai sinh tir $& ding ky khai sinh s ghi theo ndi dung d4 xdc dinh Jai hode hé sung.

Céach thire thye hign:

_ Trye tiép tai $& Tu phép (s 18 Tran Pho, Ha Dong. Ha NGi).

_ Hoiic ¢f thé Ty quyén cho ngudri khide : vige uy gquyén phai 1ap bing vin ban vi phai
duge cdng ching hoge ching thyre theo quy dinh phap luit. Trong trudng hep nguol duge
ay quyen la éng, ba, cha, me. con, vg, chong, anh, chi. em rudl cia ngudi Gy quyén, thi
khong can phai co vin ban Gy quyén nhung phai ¢6 trach nhiém chimg minh mdi guan hé
do.

Thinh phin hé so:

- Tar khai ding ky viée thay ddi . cai chinh hé tich, xac dinh lai dén tde, xdc dinh L gidni
tinh (thee méu quy dinh)

- Bén chinh Gidy khai sinh

- Cac gifly 1 lién quan dé 1am can ¢ cho viée xde dinh Jai din toe { Gidy khai sinh ca
bd hofic me , gie’l}* ty tuy than.......)

Trudng hop xdc dinh lai dan tde cho con dudi 15 tudi thi phai ¢d vin ban thoa thuan cua

bé. me vé viéc chon dan te cho con

(Nép ban sao céc gidy t&r rong thanh phan ho so kem theo ban chinh dé dai chiéw.)

S6 lirgmg h 5o 01 b
Thiri han giai quyét:
- 03 ngay lam viéc ké tir khi nhén dit ho s hop 18,
- Trudmg hop can phai xac minh, thi thoi han néi trén Guoc kéo dai thém khong qua 03
ngay.
Péi twrong thire hién thit tue hanh chinb:

- C4 nhan
- T4 ¢chite

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:




- Co quan cd thém quysn quy &1 dinh theo quy dinh: S¢ Tu phap
- Co quan tryge tiép thye hién TTHC: phong 116 tich ¢6 yéu 15 nurde ngoai
Két qua cia viée thyre hién tha tue héanh chinh:
- Quyét dinh cho phép xdc dinh lai dan tnc
- Ban chinh (;1&} khai siph ghi chi viée xac dinh 1@ dan 1§e
L& phi: 50.000 d (Nam mu
Tén miu don, min tir khai:

nghin ddng)/0L viée

Tér khai ding ky viée thay doi, cai chinh, bb sung hd tich, xic
dinh lai dan toe, xac dinh lai|gidi tinh.
Yéu cau, didu kién dé thye hidn thi tuc hanh chinh:
ayViée xac dinh lai dan tloc duﬁ'c thue hign trong cac rudmg hop sau déy:
¥ac dinh Iai theo dén tge cua cha dé& hodc me dé, néu cha dé, meg dé thude hai dan tHc
khac nhau;
Xac dinh lai theo dén 1ge cia cha, me dé trong triremg hop lam con nudi ctia ngudi dan
tdc khac ma duge xéc dinh theo dan toe cha cha nudi, me nudi do khong biét cha dé, me dé
la ai.
Viée xac dinh lai dén tig cho nguron chira thanh mién tir 40 15 tudi trér 1én, thi phai ¢6 sy
ddng ¥ coa ngudi do
b)Viéc thay d6i ,cai chiph b tich, xac dinh lai dan LHc. xac dinh lai gidi tink, bd sung h
tich cho nguéd chua thanh nién hodc ngLin tpat nang e hanh vi dén sy duge thue hién theo
yéu ciu ciia cha, me hodc ngudn gidm ho

¢. Quy dinh truimg hop Kéc dinh lai dén 1oe cho con dudi 15 ol phal cd vin ban thoa
thuan cia bd me vé vige chor din téc cho con,

Can ci phap Iy cda thi tyg hanh chinh:

- B4 Ludt Déin sy nam 2003

- Nghi dinh sé 158/2005/NP-CP ngay 27/12/2005 cia Chinth phu vé ding ky va quén Iy
h{ tich;

_ Quyét dinh s& 01/2006/QD-BTP ngay 29/3/2006 cla B Tu phap v& vigc ban hanh sb
hé tich, biéu mAu hé tich.

-Théng tr 08a/2010/TT - BTT ngay 25/3/2010 cua B6 Tu phap vé viéc ban hanh va huimg
dan viée ghi chép, luu trit, s dung s0. bidu mau h tich

- Thong tu sé 01/2008/TT-B'I'P ngay 06/02/2008 ctia BO Tu phap hudng din thue hién
mbt sd quy dinh cia Nghi dinh b 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phi vé
dang kv va quan 1y hd tich.

- Quyét dinh sé 12/2009/0D-UBND ngay 09/01/2009 cia Uy ban rthan ddn Thanh phu
Ha NGi vé viée thu 1¢ phi hd tich trén dja hén thanh ph-:) Ha Ndi
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My STRHT-2006-TDCC.
CONG HOA XA I1Q1 CHU NGIIIA VIET NAM
Pic 1ap - Te do - Hanh phic

TE) KHAI DANG KY VIEC THAY BO1, CAl CHINH, BO SUNG
HO TICH, XAC DINH LAL DAN TQC, XAC DINH LAI GIOI TINH
BCTREL 0TS e vvvvve e ens oo see e e oo o
Ho v 80 nguroi KBai s
N1 THUSTIE ELAIN UL ¢ eecrensensemsrns e s am s em e e
S Gifly CMNDY HE ORI ccvevoeircsnnrissros e v s s
Quan hé vai ngudi duge thay ddi, cai chinh, bé sung hé tich/xdc dinh lai dan tdeixac dinh
I T TR o 1 1.3 1 Y 1. { | SO TR
cho ngwdi cd tén dudi diy:

Ho vatén: ST UT T TURURUSUTURROTUORURNN € | o 1RV 1] | LSRRV R AT
Ngay, thmg nim sinh...

Dén tﬁc(}um ET )| FOT PO U U PRI IR PR
Mo thudmg tri/tam tr:
Pi dang ky khai sinh ta e reerer e e EAY e AN G T ey
Theo Giky Khai S $6: overrereccreor QUYBI SO

N&i dung xin thay d&i. cai chinh, bd sung hd tich/xdc dinh lai dan toesac dinh lal gici

(00 g 01 2006/F-RTE ST

111 | OO UTR PP Ly do .. .
Téi cam doan 1o khai trén ddy 1a dung sy thét va chiu trich nhiém trude phap judt vé
cam doan cua minh.
Lamtais ... HEAY oo, (hERE. e REML
Y ku:n cia ngudn duge thay déi o, €n Nguan khal
{néu nguéri do tir 40 9 tudi wd 1én);

xdc dinh lai din tge (néu ngudi do
tir 0 15 tudi dén dudi 18 woi)

Chi thich:
1) Thay dii cai chinh, b6 sung b tich/xde dinh lal den técixde dinh lgi gici tinh - yéu

edu logi viée gl phai ghi vé.
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UY BAN NHAN DAN ] e . . )

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
e Pic lip - Ty do - Hanh phac

S0 TU PHAP

—_— ey ARG ARG G
S8 SOE-STE

0T e c Ty e T e  E SICTN S A
_ Can ¢t Nghj dinh 56 158/2005/ND-CP ngay 27 thang 12 ndm 2005 cua Chinh pht vé ding
= ky va quan 1y ho tich;
:-;__ K6t A8 DAL CUR crervreoererer e e YT
g ...............................................................................................................................................................................
E QUYLT DINH:
Pidu 1. Cho phép ngudi ci tén dud déy:
o THO V8 TBIL o eeviessrseonirie et e [TTS £ 11 111 TSRS
§ NPT LEN TS i BT H——————eeE S
% XA G eererererereemonssercoe s eessmminse CUBE GO e vrmres s sarno s o
% IO HUTITUE TEUAEITL T T trercocoesasni oot e 0 0
E 31100, iU RES RTINS
% Trong Gidy kbai sinh $65. e QUYEN 507 e <[ YA
............................................................................. AP NEAY..cov oo THARG e PR L e
ST T T I R
T O E E E R ER ER

Pitn 2. Quyét dinh nay o hidu lye kE tir npay ky.
Pitu 3. Chanh Van phang, Truémg phong Héanh chinh phép S& Tu phép va nguéi co €n
tai Didu 1 chiu trach nhi¢m thi hinh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhr Diéu 3;
- Luu. GIAM POC
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23. Thil tuc: Ping ky vige xic dinh lgi giéi tinh ¢6 yéu 5 nuwde ngodi
Trinh ty thyc hign::

A) Cang dan chuan bi hd so, ndp tai S& Tu phap va nhan phiéu hen tra ket qui.

b} §& Tu phap tiép nhan,néu viée xée dinh lai giodi tinh ¢é dd diéu kién theo quy dinh
clia phip 1udt, thi can bd hd tich ghi vao SG dimg kv khai sinh va Giam déic 5& Tu phap ky
v cip cho duong s mot ban chinh Quyét dinh cho phép xdce dinh lai gidi tinh. Ban sao
Quyét dinh duge ¢ip theo yéu cau cua duong su.

_ N&i dung va cén c xac dinh lai gidi tinh phii dugc ghi chil vao ot gha chid cua 84
diing ky khai sinh va mat sau ciia bin chinh Gidy khai sinh.

- Sau khi viéc xdc dinh lal gidi tinh duge ghi vao S& aang k¥ khai sinh, thi ban sao Gidy
khai sinh tir $& dang ky khai sinh s& ghi theo néi dung da x4c dinh lau.

Ciach thire there hign:

- True Gép tai S& Tu phép (s6 1B Tran P'ha, Ha Déng, Ha Noi).

- Hodic ¢6 thé ty quyén cho ngudi khac: viéc ay qu}'én phai Iap bing vin ban va phai
duge cong chimg hodc chimg thue theo quy dinh phap ludt. Trong trudng hop nguol duce
uy quyér} 14 dng, ba, cha, me. con, v, chdng, anh. chi, em rudt cla ngudd Uy qu;»'én, thi
khong can phai ¢d van bin 4y quyen nhimyg phii ¢6 trach nhi¢m chimg minh moi quan hg
dé.

Thanh phén ha se:

- Tor khai ding ky vi€c thay d6i , c4i chinh hé tich, xdc dinh lai dén the, xac dinh lai gidi
tinh (theo miu quy dinh)

- Ban chinh Gidy khai sinh

_ vin bin két ludn cia 14 chirc y t& d tién hanh can thiép de xdc dinh lai gidi tinh 12
¢in 1T cho viée xac dinh 1 gidi tinh.

- Cée gifiy t&r lién quan d& 1am céin ¢ cho vige x4c dinh lai gioi tinh

(NGp bin sao céc gidy tir trong thanh phan hé so kém theo ban chinh dé ddi chicu)

Sé lugng hb so: 01 b
Thix han gidi quyét:
- 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan i hd so hep 1€,
- Truémg hop cin phéi xac mink, thi thoi han nol trén duge kéo dai thém khéng qua 03
ngay
Pbi twgng thwe hién thi tue hianh chinh: Ca nhén
Co quan thye hién thi tye banb chinle
- Cot quan ¢b thim quyén quyét dinh theo quy dinh: S¢ Tu phap
- Cur quan truc tiép thure hién TTHC: phong M6 tich ¢ yéu 16 turde ngoai
- Car quan phdi hop : Co quan y i ¢6 thim guyén theo quy dinh

Két qua eiia vige thre hign thi tye hanh chinh:
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- Quyét dinh cho phép thay dfi, cai chinh h tich, xac dinh lai din tde. xdc dinh lai gidi
tinh

- Ban chinh gidy khai sinh di duge ghi chi ndi dung xéc dinh lai gidi tinh.

L¢ phi: 50.000 d (Nam muoi nghin déng)/01 vigc.

Tén miu don, man t& khai: - Té khai dang ky viée thay ddi. cai chinh, b sung hd tich, xic
dinh lai dén to¢, xac dinh lai giol tinh,

Yéu ciu, ditu kién dé thue hién thi tuc hanh chinh:

- Viéc thay d8i .cdi chinh hé tich, xac dinh lai dan (e, xac dinh lai gidi tinh . bi sung hd
tich cho ngurdvi chua thanh nién hodc ngud mét ning lue hanh vi dan su dupc ihue hign theo
véu ciu cna cha, me hofic ngudi giam hé
Cin cir phdp Iy caa thid tuc hanh chinh:

- Bo Ludt Dan sy ndm 2005

- Nghi dinh sé 158/2005/NB-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phu vé ding k¥ va qudn 1y
hé tich;

- Quyét dinh sb 0172006/QD-BTP ngay 29/3/2006 ciia BS Tur phép v¢ viée ban hanh sb
hé tich, bidu méu hé tich.

- Théng tu sb 01/2008/TT-BTP ngay 06/02/2008 cia B¢ Tu phip hudng din thue hién
mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cia Chinh phut vé
ding ky va quén 1y hé tich.

- Quyét dinh s6 12/2009/QP-UBND ngay 09/01/2009 cia Uy ban nhin din Thanh phd
Ha Noi vé viée thu 18 phi ho tich irén dia ban thanh phé Ha Noi
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Miu STP:HT-2006-TRCC.
CONG ITOA XA HQ1 CHU NGHIA VIET NAM
Die lip - T do - Hanh phic

TO KHAI PANG KY VIEC THAY pO1, CA1 CHINH, BO SUNG
HO TICH XAC PINH LAI DAN TOC, XAC DINH LAl GIO1 TINH
Ho vit (81 0guedri KRais s
TR e LR RSN EPR RIS
S Gy CMNDY HB ChIB cverrearrrsersmerss s bt e
Quan hé voi ngudn duoe thay dbi, cai chinh, bé sung hé tich/xac dinh lai dan toc/xac dinh
TR T TN |17-3 1 20 100 ) B S e
cho ngwdri ¢6 tén durdi Ady:
o va én: -‘Cum 1 115 LT VU PUPSPP RN
Ngay, ANE, NAM SN
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NG UG TOERIT LI ceoermsiasans et st
13 dang ky khai sinh tai e NGHY e ADADG AT
Theo Gidy khai sinh & oo DUPEN S
N1 dung xin thay ddi, cai chinh, bé sung hd tich/xac dinh lai dan tde/xdac dinh lai gidi
10711 ST UUTUOT PR TOPR Ly do
Téi cam doan 1ivi khai trén day 1a dung s that va chiu trach nhigém trude phap Judt vé
cam doan cha minh.
BIE DR vvvve o e e ding ky.
Lamtali. REAV ....en tRORE. vee o AGH
Y kmn clla ngum dueere thay déi ho, tén
(nr.:u npudi do tir da 9 tum 10 l&énY;

x4c dinh lai dén the (néu nguirt do
ke di 15 i dén dugi 18 tudi)

Chi thich:
2) Thay Adi, cai chinh, bo sung hé tichixac dinh lai din toc/xde dinh tai gidi tink - véu

cau loai viée gi phadi ghi ¥0.
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UY BAN NHAN DAN
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

S5 TU PHAP Pijc 1ap - Ty do - Hanh phic

S .. AQD-STP

Ciin cir Nghi dinh sd 158/2003/ND-CT ngay 27 thing 12 nam 2003 cia Chinh pha vé dang
ky va quén 1y hi tich:

CrLU st 0342000 TT-BTH)

QUYET DINH:

Pitu 1. Cho phép neudi cd tén dudi diy:

- O VA TBR o ceevrvrrcececomsnicomocrare e s [ Ts SR 11113 TOUR RS ES

E; INQAY, TRANG. TN SHIRL. v e s T

2 DIAN TG e rrrerereeemsmimis s sbsr s sarmi it QUOE GC: e

'j:,'_: IO TN TFUEITY T e T

% SR
‘Trong Gidy khai sinh s PO Quyén L YO s TR
............................................................................. Ldp nghy e RRATIZ e PRI
1 R R R
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pidu 2. Quyét dinh nay cd higu Juc ké tir ngay ky.

Pitu 3. Chanh Vian phong, Trudng phnng Hanh chmh tu phap S& Tu phap va ngudi co tén
tai Didu | chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh ndy.f

Noi nhin:

- Nhu Biéu 3;

- Luu. GIAM HOC
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24, Thi tyc: Piéu chinh hd tich ¢b yéu (6 nwire ngoai
Trinh ty thye hi¢gn:

a} Cong dan chudn bi hd so, nop tal $& Tu phap va nhén phiéu hen tra két qud,

by 8¢ Tu phap tiép nhan, néu vige digu chinh h tich ¢6 du didu kién theo quy dinh cia
phap ludt thi can bo Ty phép cin ¢if vao ban chinh Gidy khai sinh dé giéu chinh nhirg ndi
dung cho phit hop voi ndi dung tuong lmg.

Néi dung va ¢én oI diéu chinh ho tich phél duge ghi chu vao cdt ghi chi cua 56 dang k¥
hd tich va mijt sau cua ban chinh Gidy t&r hd tich.

- Sau khi viée didu chinh hé tich duge ghi vao 54 dang ky ho tich | thi ban sao Gidy to
hé tich tU Sé dang k¥ ho tich s& ghi theo ndi dung da diéu chinh.
Cich thyc thire bién:

- Truc tiép tai $¢& Tu phép (s6 IR Trin Phu, Hi Pang, Ha Nai).

- Hodic ¢6 thé Oy quyén cho ngudi khac
Thinh phiin h so:

- Bén chinh gidy 1 ho tich can diéu chinh:

- Gidy khai sinh

- Cac gidy 1o lién quan dé Lam cin ¢ cho vige didu chinh hd tich
S& lugng hd so: 01 b
Thivi han giai quyét

. Giai quyél ngay sau khi nhin du gidy tér hop 16

- Trudmg hop cin x4c minh. duge kéo dai them khong qua 02 ngay lam vige
Péi tugng thue hidn thi tye hioh chinh: € nhin
Co quan thire hién thil tuc hanh chinh:

- Co gquan cd thdm quyen quyét dinh theo quy dinh: S Tu phap

- Cor gquan trye tlt:p thye hién TTHC: Phong T1¢ tich co veu 18 mrde ngoii
Két qud thwe hién thu tuc hanh chinh

- Giky tis ho tich da duge ditu chinh .
L& phi: 50.000 d (Nim muoi nghin ddng)/0 1 vige
Tén miu dom, miu t& khai:Khong
véu clu, ditu Kign thye hign thi e hanh chimh : Khong
Cin ci phap Iy :

- B Luat Dan sy nam 2005

- Nghi dinh o 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phu vé dang ky va quan ly
hd tich;

- Quyét dinh s& 01/2006/QD-BTP ngay 29/3/20006 cua B Tu phap vé viéc ban hanh 50
hé tich, bidu mau ho tich.
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- Théng tu s 01/2008/TT-BTP ngay 06/02/2008 cia BG T phip hudng dén thue hién

mol 86 quy dinh cua Nghi dinh 56 158/2003/ND-CP ngay 27/12/2005 caa Chinh pho vé

dang ky va guan 1¥ ho tich.
- Quyét dinh sé 12/2009/QD-UBND ngay 09/01/2009 cua Uy ban nhan dan Thanh pho

Ha Néi vé vide thu 18 phi hé tich rén dia ban thanh phd Ha Noi

&Y



25, Thi tyc: Piéu chinh ndi dung treng S hi tich va cic gify t&r hj tich khac
{khéng phdi S& dang ky khai sinh vd ban chinh Gidy khai sinh tir mam 1911 dén
30/7/1956 hién dang luw trir tai S& Tw phap).

Trinh ty thye hign:

a) Cong din cé yéu diéu chinh ho tich dién théng tin vao 1o khai , chudn bi hé s ndp
1ai $& Tu phap va nhén phicu hen tré két qua.

b) & Tu phap thy ¥, gia quyét va tra két qua cho cdng dén theo phidu hen
Cach thire thyue hién:'l'rue fidp tan tru sa 8¢ T phip (s6 18 Trin Phi, Ha Dong. Ha N&i)
Thinh phan hd so:

- Tit khai diéu chinh ha tich (theo méu quy dinh}

- Gidy 1 hd tich cla nguis oo yeu chu didu chinh ho tich

_ Céc gifiy t&r lién quan dé 1am cin cir diéu chinh
$6 lwong hd sor: 01 bo
Thivi han giai quyét:

_ Giai quyét ngay sau khi nhan dit gidy t hop 1§

- Trudng hop chn xac minh. duge kéa dai thém khong qua 02 ngay lam vigc
Péi trong thure hign tha tye hinh chinh: C4 nhén
Co quan thye hién thi tue hianh ¢hinh:

- Co quan co thim quyén quyct dinh theo quy dinh: %¢ Tu phap

- Co quan trye tiép thue hign TTHC: Phong Hanh chinh tu phéap
Két qui thye hign thi tyc hanh chinh: Gidy 1& hd tich va 86 hé tich da duoc difu chinh
L& phi:50.000 dong (Nam muoi nghin ddng )/ 01 vige
Tén miu don, miu t¥ khai: Khéng
Yéu ciu, didu kién thyc hién thii tuc hanh chinh : Khong
Ciin cir phap 1y cfia thi tyc banh chinh:

- Nghi dinh b 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phu vé ding ky vi quim 1y
hé tich;

- Quyét dinh s 01/2006/QD-BTP ngiy 29/3/2006 cla B6 Tu phap vé viéc ban hanh s6
hé tich, biéu mau h tich.

- Thang tu s 01/2008/TT-BTP ngay 06/02/2008 cla B& Tu phap hudng dén (e hign
mdt s6 quy dinh cia Nghi dinh o 138/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phil vé
dang ky va quan 1y ho tich.

- Quyét dinh <5 12/2009/0D-UBND ngay 09/01/2009 ctiz Uy ban nhén din Thanh
phé [ N§i vé viée thu 1§ phi hé tich rén dja ban thanh phd 114 Néi.

Qi)




26. Thid tye: Ghi vio sb hé tich ciac vige h tich di dang ky tai co quan cé thim

quy'én ciia prde ngodi cac viée sinh, kit hon, nhan cha, mg, coun.
Trinh ti there hign::

a) Cong din ndp hé so tai B& phan tiép nhinva tra két qua hd so hanh chinh. nhan phiéu
hen rd két qua

by 8& Tu phap tigp nhin, thu 1y va giai quy &L

- Céan bd hd tich cia S& Tu phap kiém tra cic rrmv wr hop €.

- Ghi viio & hi tich va Lap ban chinh Emv t& hd tich mdi hoac g1m xac nhan vé vide di
ghi chi do

- Trong trudng hop cong din it Nam vang mit khi lam tho e dang ky két hém tai co
guan ¢o thim quy in chia nude ngodi thi khi c6 ¥eu ciu cong nhin vige két hdn do tai Viét
Nam, 3¢ Tu phap tién hanh phong vén cée bén k&t hon dé lam ré sy I nguyen két hén cla
ho.

- Sau khi kidm tra gify & hop 1&. can bd ho tich cia 8¢ Tu phap ghi vao st hé tich. Cy
thé:

+ Vide sinh dugc ghi viwo 86 dang k¥ khai sinh;

+ Vige két han duge ghi vio S6 diing k¥ két hon,

+ Viéc nhin cha, me, con ducre ghi vao 5 dang ky vigc nhin cha, me, con;

- Khi ghi vao 56 ho tich phai ghi theo ding ndi dung cua gidy tor h tich ma duong sy

xuit trinh; nhimg ndi dung trong s& ho tich cd ma trong gla} 1¢7 hd tich khing ¢o, thi dé
trdng, nhimg néi dung trong gidy t& hd tich ¢ nhung trong 5& ho tich khéng co6 thi ghl vao
cot ghi clni coa sb hé tich,

- Béi voi nhimg gidy tir ho tich ctia ¢ong dan Viét Nam & pudc ngoat vé nudc thuﬁmg
tr(i, thi san khi thwe hign vige ghi chil vao sb hé tich, Giam ddc S¢& Tu phap ky va cap cho
duomg sit bin chirh pify tir h tich méi. Sé ghi cac su kién hd tich la ¢an cir ¢& chp bin sao
pifiy 10 hé tich sau ndy.

- i véi vige cong nhén két hom: nhin cha. me, con theo, thi sau khi thue higén viée ghi
chit vao sb hé tich, Giam dbe 56 Tu phap ky va cép cho duong su glay x&c nhén vé vige dd
ohi chi do.

Cach thirc thyce hign:

- True tiép ndp hé so iai ¢ Tuphép

- Hoic ¢6 thé iy quyén cho ngudi khac ndp hd soltrong, trudng hop Khong ¢6 didu kién
tryc tiép lién hé véi co quan hanh chinh}

- Hoac théng qua hé théng buu chinh
Thanh phin hb so:

- Takhai ghi chd h tich

o1




- Quyét dinh s6 12/2009/Q8-UBND ngay 09/01/2009 ctia U¢ ban nhin dan Thanh pho

T1a N&i v& viéc thu 1& phi hd tich trén dia ban thanh phé Ha Noi



27, Thii tuc: Thay dbi hi} tich (nhimg trudmg hep dang ky khai sinh con lueu gi
tai S& Tur phap tir 1911 - dén 31/7/1956)
Trinh tw thire hién:
a) Cong dén ¢o yéu cau dang ky thay 4di ho tich chuén bi hd so ndp tai $& Tu phap va
nhin phiéu hen tra két qua
b) SO Tu phap thy 1. gial quyét va urd két qua cho ciing dan theo phitu hen
Cich thire thue hign:
. Truc tiép tai tru s& S& Tu phip (s6 1B Trin Phin. Ha Péng, Ha N§i)
- Ho#c qua dudmg buu dign : Tromg trudng hop nop qua hé théng buu chinh, céc gidy to
trong thanh phén hi so phat duge ehnmg thue.

- Cothé ay quyén ; vife by quyén phai 14p bang vin ban vi phal duge cing chimg hoac
chrmg thue theo ding quy dinh phap ludt; Trudmg hop ngun duge oy quytn 12 dng, ba,

N

cha, me ,con, vg, chdng, anh , chi, em tudl cua ngudni iy quyén thi khong phéi ¢d van ban
fw quyén nhung phai ¢ trach nhidm chimg minh méi quan hg

Thanh phan hé so°
- Té khai ding ky vige thay dbi, cal chinh hé tich, bé sung ho tich, xac dinh lai dan te,
xéc dinh lai gidi tinh. {theo mau quy dinh)
- Ban sao Gifiy khai sinh ¢iia nguoi can thay ddi
- Ban photocopy cic gidy ti lién quan d& 1am can cir cho vige thay ddi hd tich
- Bin chinh Gidy khai sinh clia ngudi cin thay déi h tich
S6 hrong hé so: 01 b
Thiri han gidi quyét:
- 04 ngity 1am vigc ké tir ngdy nhan di hd so hop 1€
- Trong trudmg hop cin phai xac minh thi thiri han duge kéo dai thém khing qua 04
ngay
Péi twong thue hién thid tue hanh chinh: Ca nhan
Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan ¢ thim quyén quyet dinh theo quy dinh: 5¢ Tu phap
- Cor quan trye tiép thye hign TTHC: Phong Hanh chinh tur phap
K&t qua thire hién thit tac hanh chinh:
- Quyét dinh.tha}' ddi
- Ban chinh Gidly khai sinh di duge ghi chid ndi dung thay dbi
Phi ¢ phi: 50.000 ddng (Nam muoi nghin dong )/ 01 viée
Tén miu don, miu to khai:
Tér khai ding ky viee thay ddi, cai chinh hd tich. bé sung hé tich, x4c dioh lai din téc,
xac dinh 1ai gidn tinh.
Yéu chu, didu kiéo thyc hién thi tuc hanh chinh:

a) Ca nhan ¢o quyén véu cdu thay d6i ho, 1én, chit dém trong céc trutrng hgp sau day:
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- Theo véu cAu chia ngudd ¢ ho, tén ma vide sir dung ho. én do oy nham lan, anh
hrong dén tinh cam gia dinh, dén danh du, quyeén, 1ot ich hop phap cita nguid do.

- Theo yéu ciiu cia cha, mg nudi vé vide thay d&i ho, tén cho con nudi hodc khi ngudi
con nudi thoi khéng 1am con nudl va ngued nay hofc cha, mg dé véu ciu lay lai ho éo ma
cha, mc dé da dat;

- Theo véu ciu cia cha, me dé hodc nguéri con khi xac dinh cha, me cho con:

- Thay ddi ho cho con tirho cla cha sang hg clia me hodic neuec lai;

- Thay ddi ho. tén cua ngudi br luu lac da tim ra ngubn gdc huyét théng cia minh;

- Thay ddi ho, tén clta ngudi duge xéc dinh Lai gidl tinh;

- Cac inrome hop khae do phap luat v& hé tich quy dinh.

t) Déi véi vite thay d6i he, tén cho ngudi tr di. 9 {udi trér 18m, thi phai ¢o su dong ¥ cia
ngurdi 4o

¢)Viéc thay ddi .cai chinh hé tich, xac dinh lai dén 16c, xac dinh lal gidi tinh, bé sung hd
tich cho ngudi chira thanh nien hadc ngudn mét nang lee hanh vi din sir duge thue hign theo
véu clu cla cha, mg hode ngudi gidm ho.

Cin i phap fy cua thii tuc hanh chinh:

- B& Ludt Dén sy ndm 2005

- Nghy dinh s 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cuia Chinh phu vé diing ky va quan 1¥
hé tich;

- Quyét dinh 6 01/2006/QD-B1P ngay 29/3/2006 cdia BS Tu phap v& viéc ban hanh s6
ho tich, bidu miu ho tich,

- Thang tu 08a/2010/TT — BTP ngay 25/3/2010 clia B3 Tu phap v vige ban hanh va hudng
din viéc ghi chép, luu (ri. st dung 50, biéu mau hd tich

- Thang tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 06/02/2008 cia Bo Tu phap hudng din thue hién
mét sb quy dinh ctia Neghj dinh b 158/2005/ND-CI ngay 27/12/2005 cua Chinh phi vé
dang ky va quan ¥ ho tich.

- Quyét dinh sé 12/2009/QD-UBND ngiy 09/01/2009 ctia UBND Théanh phé Ha Noi vé
viéc thu I& phi ha tich trén dia ban thanh phé Ha Néi
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{Iv BAN NHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

.......................................... Pic lip - T do - Hanh phic

UY BAN NHAN DAN
Can cir Ludt t& chite Ht déng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11 nam 2003;
Ciin cif Nghi dinh sé 158/2003/NB-CFP ngay 27 théng 12 nam 2005 clia Chinh phi ve ding

ky va quan by hd tich;

...............................................................................................................................................................................

QUYET PINLL

Didu 1. Cho phép ngudi ¢d tén dudi diy:
THO VB 1BI veverore e oot s o TSI {11 ) RS

N, TRAIEL. I SULE e s s e

Didu 2. Quvét dinh nay ¢ higu luc kE tir ngdy k¥.
Didu 3. Can b Tu phap- ho tich Uy ban nhan dén e VA N0 €O
tén tyi Didu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay /.

Noi nhﬁrf: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Biéu 3; CHO TICH
- L. '
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8. Thir tuc: Xac dinh lai ddn toe(ddi voi nhimg tradmg hop dang k¥ khai sinh  tir
1911 - dén 31/7/1956 hign dang lau giff tai S& T phip)

Bai bé thi tuc nay

29, Tha tyc: Xac dinh lai giti tinh (dbi véi nhimg urréng hep ding k¥ khai sinh tir
1911 - dén 31/7/1956 hién dang lwu giir tai S¢ Tu phip)

Trinh ty thye hién:

a) Cong din ¢o yéu cau xac dinh lai giai tinh dién thong tin vao Td khal dang ky vige
thay déi, cai chinh ho tich, bo sung hd tich, xdc dinh lai dan toc, gici Linh, chudn bi hd so
nOp tai S Tu phap va nhén phiéu hen tra két qua.

b) S¢& Tu phap thy I, gidi quyét va iré két qui cho cong dén theo phigu hen
Cach thie thyre hign:

_ Trye tidp tai tru s& 8o T phap (s6 1B Trin Ph, Ha Bing, Ha N1

- Hodc qua dudng buw dién © Trong tnrimg hop ndp qua hé théng bra chinh, cde gidy tir
trong thanh phan hd so phai duge ching thre.

Thanh phin hé so:

- Tér khai ding ky vige thay d6i, cai chinh ho tich, bé sung hé tich, xéc dinh lai dén 1dc,
xac dinth lai gioi tinh. (theo mAu quy dinh)

- Ban sac Gify khai sinh ciia ngueoi €0 yéu cau x4c dinh gidi tinh

- Van ban két ludn clia ¢o quan, té chire v 1& da 1ién hanh can thiép dé xac dinh lgi giti
tinh

- Céc gidly tr lién quan d& Jam can clr xde dinh lai gioi tinh

- Ban chinh Gidy khai sinh ciia ngudn o6 yéu cdu xéc dinh i giéi tinh
Sé lrong hé so: 01 bl
Thivi han giai quyét:

- 04 ngay lam viéc ké tir nzdy nhin di hd so hop 18

- Trong trudmg hop cin phai xac minh thi thoi hen noi trén duge kéo dai thém Khing
qua 04 ngay
Péi twong thue hién tha tye hanh chinh: Ca nhan
Cyw quan thire hién thai tye hanh chinh:

- Cor quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: S0 Tu phap

- Co quan trie tiép thie hign TTHC: Phong Hanh chinh tu phap

- Co quan phdi hop: Co quan ¥ té ¢6 thim quyén theo quy dinh cip van bin két luan cta
t chirc v t& 43 tién hanh can thiép
Két qud thue hign tha tye hanh chinh:

- Quyét dinh hanh chinh

_ Giy khai sinh ban chinh d& duoc ghi civi ndi dung xdc dinh lai gi&i tinh
L& phi: 50.000 ddng (Ndm muei nghin ddng ) 01 vige

Tén min don, mau té khai:
OR



Tty khai dang ky viée thay doi, cal chinh hé tich, pd sung hd tich, xac dinh lai dén
toc, giéri tint.
Yén c.iu._. diéu kién thuc hién thii tue hanh chinh :

- Vite thay ddi, b sung ho tich, xéc dinh 1ai diin toc, xac dinh lai gidd tinh bé sung hd
tich cho ngudi chua thanh nién hoic mit nang luc hanh vi din sg duye thue hidn theo yéu
ciu ciia cha, me hode ngudi giam hd
Cin cir phip 1y coa tha tge hanh chinh:

- B4 Ludt Dan syr ndm 2005

- Nghy dinh 56 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phi vé dang ky va quan Iy
hé tich;

- Quyét dinh sb 01/2006/QD-B TP ngay 29/3/2006 cia BS Tu phap vé viéc ban hanh 50
hi tich, biéu mau hé tich.

- Thong tu 08a/2010/1T — BTP ngay 25/3/2010 ¢ha Bo Tu phap vé vide ban hanh va hudmng
din viéc ghi chép, lun trit, sir dung 5o, bitu miu hd tich

- Théng tr s 01/2008/TT-BTP ngay 06/02/2008 cia Bo Tu phap hudng dén thue hién
mét s& quy dinh cia Nghi dinh b 15K%/2005/NB-CP ngay 27/12/2005 cua Chinb phi vé
ding k¥ va quan ly hé tich.

- Quyét dinh sb 12/2009/QD-UBND ngay 09/01/2009 cia Uy ban nhén dan Thanh phé
Ha N&i vé viée thu 1€ phi hd Lich trén dia ban thanh phu Ha Nai
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AN STRIIT-2006-TDCC !
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Die lap - Ty do - lgnh phic

T( KHAT DANG KY VIEC THAY POL, CAI CHINH, BO SUNG
HO TICH, XAC DINH LAl DAN TOC, XAC PINH LAl G101 TINH

Ho va (80 nEdi KHAL Lo s s

Nari thurdmg tri/tam tri: ..

$é Gidy CMNDY Ho chidu .. :

Quan hé v&i nguol duge lha}, ddi, cai chinh, b sung hd tich/xac clmh 141 dan tdc/xac dinh
D& nghi.......coovsrerccerneon ding k¥ wec(]}

cho nguiri ed tén dwdd day:Ho va PO NPROTPNP €11

Ny, (ANZ, NAM SINNL i s

IO SITTH coveos oo aenes et es s ceserera b e pama b e SRR T R

Dén tucQunc T LTI

NG BUISNE BN G ervvrrrinn o ssss s s s s e

P3 dang ky khai sinh tai .. e PEAY W THADE L DEML e
Theo Gidy khai sinh 50 . Quyén sb....

(O s O 2G0R-BTR) ST

NHi dung xin thay ddi, cai chmh b sung hé tich/xac dmh lai dén tdc/xac dinh lai gidi
Toi cam doan lod khai trén day la dung syt thit va chiu trach nhiém trudc phap luat vé
cam doan cua minh.

DB DENL. oo vev e sees e smssms s cersrs s snssas dang k¥.

¥ kmn cila ngudn dugc thay ddi ho. tén Ngwoi khai

(m:u ngudi do tir i 9 tudi trer 1En);
xAc dinh lai din the {néu ngLdi do
tir A0 15 tudi dén dudi 18 tudi)

Cha thich:
2) Thay Adi cdi chinh, b6 sung ko tich/xde dinh lai dan tpeixac dinh lat gidi tink - yéu

cdu loai viée gi phai ghi rd.
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MA TEUIT-2060-THHECY

Y BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM
Piéc ap - Ty do - Hanh philc

S e e /QBAIBND QUYET DINH

VB VIFL oo ams s

Y BAN NHAN DAN
Can eir Ludt td chire 1151 ddng nhan dan va U¥ ban nhan din ngdy 26 thang 11 nam 2003;
Cin cir Nghi dinh s& 158/2005/ND-CP ngay 27 thang 12 nam 2005 cita Chinh phil vé dang

ky va quan Iy ho tich,

QUYET PINH:

Pidu 1. Cho phép ngudi cd tén dudi day:

Didu 2. Quyét dinh nay b higu lue ké tir ngay ky.
Pidu 3. Cén b Tur phap- hé tich Uy ban nhén dén et s VA UG CO
1n tai Didu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dink nay./.

Noi nﬁg’:rf: TM. THY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3 CHU TICH
- Luu. ' .
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30. Ghi vao sb hd tich viée ly hon da tién hanh & nwrée ngodi
Trinh ty thwe hign:

a) Cong dan chun bi hé so, ndp hé so tai B phan tidp nhan va tra ket qua hé o
hanh chinh tai S& L phap, nhén phiéu hen tra két qua

b} 8¢ Tu phip thu ¥ . gidl quy & va tra két qua cho cdng dén theo phiéu hen

Ciach thirc thuc hién

True tidp ta S& Tu phap Ha Néi (s& 1B — Trin Phit— Ha Bdng — Ha N& )
‘Thanh phin hi so:

- Tir khai ghi vao & hi tich viée ly hon d& tién hanb & mude ngoil

- Bin sao ban an‘quyét dinh ly han cla Toa én nude ngodl di cd hiéu lue thi hanh
jiodic ban sao thoa thuén 1y hon do Tow dn nudc ngoal hode co quan ¢d tham quy én khdc cua
Téa 4n nude ngoai cdng nhan di co hiéu lye thi hanh hode bin sac cde gidy @ khac do co
quan nha mrdéc cua nude ngodi cong nhin vige Iy hon.

- Ban sao chirpg minh nhan dan/ hi chitu hoac gidy tor thay thé hop 1& dé ching minh
nhén thn ciia ngudi ¢o dom yéu chu

_ Ban sao ho khdu dé chimg minh thim quyén thye hién vige ghi cha Iy hén
S6 lrong hé so: 02 b
Thod han giai quyét: 13 ngay lam vige k& tir ngay nhdn du hd so hop 1€
Pbi trgng thye hign tha tye hanh chinh: C4 nhan
Co quan thye hi¢n thi tge hanh chinh:

- Coquanco thim quvén quyét dinh theo quy dinh: 8& Tur phap

- Coquan truc tiép thye hign TTHC: phong Ao tich ¢6 véu 16 nurdre ngodi
Két qua thire hién TTHC:

Ban chinh Gidy xac nhan vé viée ghi vio sd ho tich viée ky hon da tién hanh & mrdc
ngo
L¢ phi: 50.000d (Nam muoi nghin dbing)
Tén miu den, miu tor khai: Tos khai ghi vao sb h tich viéc ly hon da tién haoh & mude
ngoal
Yéu ciin, di¢u kién thue hién TTHC:

_ §& Tu phép ma trong pham i tinh, thanh phd d6 duung sy di ding ky két hon hode
ghi chi vige Kkét hon frude day thire higén viée ghi vao s ho tich vide ly hin da tién hanh &
nudc ngoal.

- Céng dan Viét Nam & nudc ngodi vé Viét Nam thudng tra, cé véu cau ghi chi Iy hén
ma vide két hon trude diy ding k¥ tal co quan dai dign Viét Nam & nurde ngodi thi vigc thue
hién ghi chi ly hén thuc én tai $& Tu phip noi cdng din Viét Nam thuimg tru

. Cong dan Vigt Nam dang cu i tal mrde ngodi e yéu céu ghi chu ly hon mé vige Kkét
hém trrde day thue bign @i co quan dai dién Viét Nam o nurde ngodi thi vige thye hién ghi

vao so Lai S¢ Tu phap noi cong dan Viét Nam cu tri trowrdie kh xuiit cnh

102




- Truomg hop viéc ghi vao 53 hd tich vige ly hin nhim mye dich két hén. thi tham
quyén thudc vé 8& Tu phip nui dirong sw 6op hé so.
Can civ phaip 1y:

- Nghi dinh 68/2002/ NB — CP ngay 10/7/2002 cia Chinh phu guy dinh chi tiét thi
hanh mot sé didu cia Ludt Hon nhin va gia dinh v& quan hé hén nhan va gia dinh ¢o yéu 10
NG NEodi.

_ Théng tr 16/2010/TT — BTP ngay 08/10/2010 ¢ha B Tu phap hudng dan vide ghi

vAo s& ha tich viéc Iy hon di tién hanh & muie ngoai
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I1. LINH VUC LY LICH TU PHAP
1. Chp Phiéu Iy lich tw phap cho cing din Vit Nam

Trinh i thire hidn:

a) Cong dan chudn bi hd so. ndp hé sor tal B phin tiép nhin vi két qua hd so hanh
chinh tai S& Tu phap, nhan phiéy hen tr két qua

b) S& T phap thu 1y, giai quyét va tré két qua cho cong dén theo phiéu hen
Céhch thire thire hién:

- True tidp tai $5 Tu phap (sb 1B Trin Pha, Ha Bong, Ha Nai).

- Hodc uy quyén cho nguin khac: Vige uy quyén phai duge lip thanb van han thea quy
dinh chia phap luat; tradmg hop ngudi yéu cAn cdp Phiéu ¥ lch tu phap 1a cha, me, ¢
chéng, con clia ngudi duge clp Phidu 1§ lich tr phap thi khéng ¢din van ban ay quyén.

. G véu cdu 16i So Tu phap bing dudmg buu dign, cong van, dién thoai, fax.... (d6i vdi
CAC ¢ qUAn (én hanh tb tung, cac co guan , 16 ehire theo quy dinh cua Ludt)

Thanh phin hé so

- Pom yéu chu (theo mau quy dinh )

_ Phiéu yéu cAu xac minh Ly tich Tu phap (theo mAu guy dinh);

- Bén sao gify chimg minh nhan dan hoac hd chidu cia ngudi duge cap Phidu 1¥ lich
phap:

. Ban sao s& ho khiu hotic gidy chitng nhin thuimg trd hode tam trd cua ngudl dugc cdp
Phidu I Tich tw phép.

C& nhan c6 the ui quyén cho ngudl khac 1am thi tue yéu ciu chp Phidu 1y lich tu phap.
Viée uf quydn phéi duge ldp thanh van ban theo quy dinh clia phép lut: tnrimg hop nguin yeu
ciu cdp Phiéu 1¥ lich tr phip la cha, me, va, chéing. con cla ngudi duoe chp Phidu Iy lich ty
phap thi khing cAn vin ban Oy quyén nhung phai chimg minh méi quan hé (bing ban sao gidy
khai sinh: chimg nhén két han....)

Céng van, yéu cdu,...ddi voi cae co quan, 1 chire theo guy dinh clia Ludt
S& lugng hd so: 02 b9
Thiri han giai quyét:

_Fhi han cap Phiéu ¥ lich tu phap khing qua 10 ngay. k2 tir npdy nhén duge yéu chu
hop 1€,

- Truémg hop nguii dugc chp Phiéu 1y lich tue phip 1a cing dén Vigt Wam da cuo trd &
nhitu noi hedic o thén gian o trd & nude ngodl, ngutd nudc ngoal quy dinh tai khodn 2 va
khoan 3 Diéy 47 cia Ludt ndy, trudmg hop phéi x4 minh v& didu kién durong nhién duge xda an
tich quy dinh tai khoan 3 Pigu 44 ctia Ludt nay thi theri han khéng qua 15 ngay
Pbi twyng thue hién thil tne hanh chinh: C4 nhin; co quan, T4 chirc; co quan tién hanh td
tung
Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢é tham qu}'én qu}rét dinh theo quy dinh: 8¢ Tu phip
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- Co quan truc tiép thue hién TTHC: phéng Ly lich Tu phap

- Co quan phéi hop: Phong HO sa nghiép vu (PC27) - Cong an Thanrh phé Ha Noi
K&t qua thye hign thit tuc hanh chinh: Phidu 1§ lich wr phép s6 1 hodc 562
L& phiz 100.000 dong (Mgt trdm nghin ddng)ian cAp/ngudi.

Pt véi cong dan Viét Nam cu tri tai cc xa dic biét kho kndn. midn nui. ving siu, ving
xam@cﬂmmgmmumMHﬁﬂmmﬁ—xﬁ@HMQQw&dmhﬁIﬁﬂ%ﬂ@}T@
ngay 31/7/2008 cia Thu trémg Chinh phi (goi chung 1a Chuong trinh 135) thi mirc phi la
50,000ddng/1an capinguiri.

Tén min don, mhu t& khai:
- Pon yéu ciu cép Phiéu Ly lich Tu phap
- Pom yéu cu cAp phiéu 1.¥ lich Tu phép (diing cho treémg hop Gy quyén)
_ Phidu xac minh Ly lich tu phap.
Yéu ciu, didu kién thyc hién thii tye hanh chinh : Khong
Ciin cir phap Iy eiia thi tge hinh chinh:
_ Ludt Ly lich tu phép 2009
- Nghi dinh i 111/2010/ND — CP ciia Chinh Phi huomg dfn thuc hién Ludt Ly lich Tu

phap




2. Chp Phiéu 1§ lich tw phap cho ngwiri nwie ngodi ¢b thai gian cu triv tai Viét
Nam
Trinh tur thire hi§n:
a) Cang dan chufn bi hé so. nép hé so tai BO phan tiép nhan va i két qua hd so hanh
chinh tai $& Tu phép, nhan phicu hen tra két qua
b) §& Tu phip thu Iy , gidi quyét va trd két qua cho céng din theo phiéu hen
Cach thire thyue hién:
. Truc tiép ti $0 Tu phap (sé 13 Tran P, TI2 Dong, Ha NOw.
-  Hodc ny quyén cho ngudd khac: Vige uy qu}fén phai duge lép thanh van ban theo quy

dinh ¢ha phap ludt; tnsémg hop ngudi yéu cdu cip Phiéu 1y lich tr phéap la cha, mg, Vo,

[

chéng, con cha ngudi duge cp Phién 1¥ lich tu phap thi khing c¢an véan ban uy quyén.
_ Giri yBu chu i S& Tu phap bing duimg buu dign, céng van. dién thoai, fax. ... (d6i voi
¢AC O qUan lién hanh t& tung. cac co quan . 18 chirc theo quy dinh cua Ludt)
Thanb phin hb so:
- Pon yéu chu {theo mau quy dinh )
- Phiéu véu cau xac minh Ly lch Tu phap (theo méu quy dinh);
- Ban sao gidy chimg minh nhén dan hoac hé chifu cda nguti duoe cip Phitu 1y lich tr
phép;
. Ban sao s6 ho khiu hodc gidy chimg nhin thudng trd hode tam tra cta ngudi duge cdp
Phiéu ¥ lich tu phap.
Ca nhan c6 thé uy quyén cho ngudi khac lam thi tye véu ¢au cép Phidu Iy lich ur phap.
Viéc uy quyén phai duge 1dp thanh vin ban theo quy dinh ciia phap ludty; rutmg hop nguin yeu
chu cép Phiéu 1y lich (r phap la cha, me, va, chéng. con clia npuin duge cip Phiéu Iy lich tr
phép thi khing cin van ban Gy quyén nhung phai ching minh méi quan hé (bang ban sao gidy
khai sinh: chimg nhén két hon...)
Cong vin, yéu chu. _.ddi voi cde coquan td chire theo quy dinh cia Luat
S& Irong hd so: 02 bd
Thiri han giii quyét:

- Théi han cép Phiéu 1y lich tr phap khéng qua 10 ngay, ké tir ngay nhin duge yéu cau
hop €.

- Trutmg hop ngudi duoc cﬁp Phiéu 1y lich tu phap la cong dian Viét Nam di cu ra o
nhidu noi hodc co thod glan cw trd & nude ngodl, ngud nude npodi quy dinh tai khoan 2 va
khoin 3 Didu 47 clia Ludt ndy. truedng hop phii xéc minh v& diéu kién duong nhién duge xda 4n
tich quy dinh tai Khodn 3 Piéu 44 cta Luit nay thi thei han khong qua 15 ngay
Péi trgpg thye hién thu tue hanh chinh: Ci nhin; ¢ gquan, Té chire; co quan tién hanh 14
tyng
Co quan thye higo tha tue hanh chinh:
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- Co quan 6 thdm quyén quyét dinh theo quy dmnbe SO Ty phap
. Ca quan tryc tiép thue hién TTHC: phong Ly lich Tu phip
_ Co quan phéi hep: Phong Ho so nghigp vu (PC27) - Cong an Thanh phd Ha N§i
Két qua thuc hién thi tye hanh chinh: Phidu 1y lich tr phap 56 | hofic 50 2
L& phi: 100.000 déng (M4t tram nghin ddngVlan chp/ngun.
Péi v cong dan Vigt Nam cu tril 1 cac x3 dac bigt kho khan. mién noi, viing siu, vung
«a thude Chuong trinh phét trién kinh t€ - x3 hdi theo Quyét dinh s& 135/1998/QD-TTg
ngay 31/7/2008 cia Thi tudng Chinh pha (goi chung l& Chuong winh 135) thi mic phi 1a
50.000d8ng/1in chpimaudi.
Tén miu don, miu t& khai:
- Pon véu chu cép Phiéu Ly lich Tu phap
- Pom yéu ciu cAp phiéu L lich Tur phdp (dung cho trudng hop fty quyen)
- Phidu xac minh L¥ lich tu phap,
Yéu ciu, didu kién thyc hién thii tyc hanh chinh : Khéng
Ciin cir phap 1y cia thi tyc hanh chinh:
- Luft LY lich tur phap 2009
- Nglt dinh sé 111/2010/8D — CP cta Chinh Phi hutng dén thue hién Ludt Ly lich Tu
phap
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{II. LINH VUC QUOC TICH
1. Thi tue nhép quiic tich Vi§t Nam
Trinh tir thye hign :
a) Céng dan chuin bi hd so, nép hé so tai BO phén tiép nhan va tra két qua hé so hanh
chinh tai $& Tu phap, nhin phiéu hen tra két qua
b) 5 Tu phip thu ly , gias quyét va tra két qua cho cong dén theo phiu hen
Cich thirc thire hién
Trye tiép tai 8 Tur phap Ha Noi (85 1B — Trin Pho - Ha Dong — Ha N¢i)
Thanh phin hi se:

- Pomn xin nhap qude tich Viét Nam (theo mau)

_ Ban sao Gidy Khai sinh , ho chiéu hode gifiy iy c6 gia tr thay thé khic ( oifly tir ¢O gid tri
chumg, minh quéc tich nuée ngoai cha ngudi dd)

_ Ban khai 1y lich {theo mau)

_ Phiéu Iy lich tu phap do ¢v quan ¢é thim quytn cia Viét Nam clp d6i voi nhimg ngudn
xin nhap qudc tich Vigt Nam cu tru tal Viét Nam; Phidu Iy lich tur phip do co quan co
thim quyin nude ngodi clp déi vai thoi gian ngudi xin nhip quéc tich Vigt Nam cu
trd & nudc ng-:rﬂi.(Phiéu I§ lich phai la phiéu dugce cép trong théi gian khong qua 90
ngay tinh dén ngiy ndp ho so)

- Gidy t& chig minh trinh 46 tiéng Viét (12 mét rong céc gidy t& sau: Ban sao bing 16t
nghiép sau da hoc, dai hoe, cac diing, trung hoe chuyén nghiép, trung hoc phf) thdng
hodic trung hoe co 80 cua Viét Nam; ban sao van bﬁng hode chimg chi chimg nhin
trinh 40 tiéng Vit do oo s¢r dao tao tiéng Viél coa Vit Nam cip)

Truimg hop ngudi xin nhap qude tich khai bdo biét tifng Viét du dé hoa nhép theo quy

dinh tai K1 D 3 ND 78/2009/ND — CP ntwmg khong co nhimg gidy té&r néu trén thi 5¢ Tu

phap true tiép phéng vin dé kiém tra trinh d§ tiéng Viét theo hudng din; k&t qua phong
van lap thanh bién hén

_ Giidy tor chitng minh vé chd &, thif gian thutmg trit tai Viet Nam

_Gidy ts chimg minh bao dim cude stng & Vigt Nam

- Gidiy t& chung minh bdo dam cude séng & Vit Nam cia ngudi xin nhip quédc tich (gify
¢hmg minh qu}fén oy hitu tal san; giﬂy xac nhan mue luong hodc thu nhép do co
quan, 1é& chire nod ngudi dé lam vige cip; gié}' xac nhim cua ¢ quan thué vé (hu nhip
chin thué; giﬁ}f t& chimg minh duge sy bao lsnh cha td chire, ca nhin tal Vit Nam,
gifly xac nhén cha UBND chp x4 noi thudmg trd cia ngudi xin nhap quéc tich vé kha
ning bio dam cudc sbng tai Viét Nam

- Bén sao Gidy khai sinh cfia ngudd con chura thanh nién eang nhap quéc tich vai cha/mg

hoiic gidy & khic chimg minh quan h¢ cha con, mg con .
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Trutmg hop chi cha hode mg nhdp quénc tich ma con chua thanh nién sinh séng cing
nguedi 46 nhap qubc tich theo cha hode me thi phai ¢6 van ban thoa thuan cia cha me vé
viéc nhip quf‘rc tich ctia con
_ Ban sao the thudmg tru
§6 Irgng hd so: 03 b
Thévi gian gidi quyét: 135 ngay lam vige
Péi twong thire hién TTIIC: Ci nhin
Co quan thye hign TTHC:
- Coquanco thAm quyén quyét dinh theo quy dinh : S0 Tu phap
- Co quan truc tiép thue hign TTHC: Phong hi tich ¢6 yéu td nuéc ngoal
Ké&t qua thype hign TTHC:
Quyét dinh cho nhap qudc tich Viét Nam
L phi: 3.000.0004/01 truimg hop (Ba trigu déng)
Tén miu don, tir khai:
_ Pon xin nhép quoc tich Viét Nam
- T khai 1y lich
- Y2u céu, didu kién thyre hign thi tye hanh chinh :
Pidu kién duge nhap que tich Viét nam :
- Cé ning luc hanh vi dn s day di theo quy dinh cua phap ludt Viét nam
- Tuan thit Hién phap va phép ludt Viét nam; tén trong truyén thong, phong tue, tép
quin cua dan toe Viet nam,
- Biet tiéng Viét di dé hoa nhip vao cing dong Vigt nam ,
Biét tiéng ViéL Ao de hoa nhip vao cong ddng Vigt Nam cda ngudi Xin nhip quoc tich Vit
Nam duoe dénh gid én co s& kha nang giao tiép bang tieng Vigt vai cong dan Viét nam
trong cudic song, phit hep vl mol trudng song va lam vifc cua nguér do.
- Pa thuong tri & Vigt nam tr 3 nam tr&r 18n tinh dén thevi diém xin nhép quoc tich Viét
nam ; ,
Ngudi xin nhip quéc tich Viét Nam theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 dieu 19 Ludt qude
tich Vigt nam phal la pgu{*ri dang thuong tri tai Viét nam va duoe co quan cong an ¢o tham
quyén cha Vigt nam cip the thirimg tru. ,
Thén gian thudng trd tai Viét nam cla ngudi xin nhap quoc tich Vigt nam duoe tinh 1 ngay
nguesi 46 duge cdp thé thubmg tril.
- (6 kha nang bio dam cudc song ta Viét nam
Khi ning bao dim cude song ta Viét nam cla ngudi ¥in nhap quac tich Vigt nam duge
chimg minh bang 141 sdn. ngudn thu nhap hop phép cua ngudl do hode sy ban lanh cua td
chirc, ¢4 nhan tai Vit nam .
ngf:riﬁin nhip quic tich Viet nam ¢t thé dugc nhap quoc tich Vigt nam ma khing phal ¢d
cac dicu kign quy dinh tai cac diémc, d vad tai khoan 1 Diéu 19 cua Luat gubc tich Vist
nam néu thude mét trong nhimg tradmg hop sau diy :
+ La v, chdng, cha dé, me dé hodc con dé chia cong dan Vift nam;
+ Cd eong lao dic bift dong gop cho sy nghiép xdy dung va bao v& TH quic ViglL nam.

Neudi cd cong lao dic biét déng gop cho sir nghigp xfy dung va bio vé 16 quéc Viét nam

phal 12 ngudi duge ting thudng Huan chwong, Huy chuong, danh higu cao quy khac caa
Nha nuée Viét nam dan chi céng hoa, Chinh phi cich mang 1am than Cong hda mién Nam]

109




Viét nam, Nha nudc Cong hoa XHOCN Vidt nam hode duge co guan, (5 chire ¢6 thdm quyén
ciia Vidt nam xac nhin v cong lao dic igt do.

+ C6 lgi cho Iha nuire CHXHCN Viél nam

Ngudi ma viée nhip qude tich Viét nam clla ho €6 o cho Nhi nudc CHXIHICN Vit nam
phal 14 ngudi ¢b tai ning trong cae linh vye khoa hoc, kinh té, van hoa. Xa hin, nghé thuat,
thé (hao, duge co quan, t& chire nod ngudt do lam vige ching nhin va co guan quén I¥ nha
nurde cép hé hoic UBND cﬁp tinh xac nhin vi¢e nhap quéc tich ciia ho s€ dong gop cho sur
phat trign frong cdc linh vue noi trén cua Viél nam.

- Neguwdi xin nhip quédc tich Viét nam thi phai théi qubc tich nwéc ngedi, friv
nhiing ngiwoi quy dinh tai khoan 2 ditu nay. trong trudng hyp dic biét néu dpe Chil tich
nuwoe cho phép .

- Ngwii xin nhép qube tich Viét nam phai cd tén goi Vit ngm . Tén goi nay do
ngudi xin nhip quéc tich Viét nam lya chon va duroe ghi oo trong Quyét dinh ¢ho nhép quf::c
iich Vit nam .

- Neudi xin nhip quéc tich Viét nam khing dwee nhip qube tich Viét nam néu
viée dé lam phwong hoi dén Igi ich qubc gia ciaa Vigt nam.

Can et phip I eda tht tye hanh chinh :

- Ludt qudc tich Viét nam nim 2008

- Nghi dinh 78/200%/ND-CP

- Thong tu sé 146/2009/TT-B1C ngay 20/7/2009 hudng din ché 4o thu, ndp, va quan
Iy sir dung 1€ phi gial quyét cac viée lién quan dén qudc tich.

- Théng tu lién tich b 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 01 thang 03 nam 2010
hudmg dan thi hanh Nghi dinh c& TR2009/ND-CP ngay 22 thang 9 nam 2009 ¢ita Chinh pha
quy dinh chi tiét vi hwdng dan thi hanh mdt s& didu cia Ludt qude tich Viét nam,
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2. Tr& lai qube tich Vigt Nam

Trinh tw thire hi¢n :

a) Ngudi xin trd la quée tich Viét nam néy cu tra & trong nuode thi ndp hé sotai S&
Tu phép noi cu tri, nhan phicu hen trd két qua.

b) §& Tur phap tidp nhan vi kiém tra hé so.
Cich thire thye hign : Truc tiép tai $& Tu phap
Thanh phéin hi so
- Pom xin troy lai qu:’}c tich Viét nam { theo mau )
. Ban sao Gidy khai sinh, 116 chiéu hofic gidy t& khac co gia tri thay thé
- Bén khai 1y lich (theo méau ).
- Phidu 1y lich tr phap do co quan ¢ thim quyén cua Viét nam chp ddi véi thivi gian
ngudri xin trd lal quée tich Viét Nam cur tri & Viét nam, Phiéu Iy lich tu phap do co quan cd
thim quyén cia mrde ngoa cép dbi v&l thidi gian ngudn Xin ro lai quéic tich ViéL nam cur tri
& nude ngoai. Phidu 1y lich tu phap phai la phiéu duge cép khong qua 90 ngdy tinh dén ngay
nip hd so.
- Gidy ti chimg minh nguin xin trér lal quéic tich Viét nam di timg co qufic tich Vigt
nam .
Céc gihy tir ching minh ngudni xin trdr lai qubc tich Vit nam da wmg ¢6 quéc tich Viét nam
14 mdt trong cac gidy t sau ddy : bdn 5a0 Giidy khai sinh, ban sao Quyét dinh cho thai quéc
fich Viél hoae Giay xdc nhin mét quéc tich Viét nam , gidy tir khac cd ghi quic tich Viét
nam ¢é gia tri ching minh quéc tich Viét nam trude diy coa ngirdr dad.
- Gidy tor chung minh du didu kién trdr lai quac tich Viét nam; gidy t& chimg minh
ngudi xin trdr lai quic tich Viét nam dang lam thd tue xin héi huong vé Viél nam hofic ban
sa0 gidy t& chimg nhan vige dau w tal Viét nam,
- Con chua thanh nién cling trd lai quéc tich Vigl nam theo cha me thi phai ndp ban sao Gidy
khai sinh cia ngudi con hodic gify w0 khic ching minh quan hé cha con, me con. Trudng
hap chi cha hodc me ird lai qubc tich Viét nam ma con chua thanh nién song cang ngudi dé
cung trd lai quéc tich Viét nam theo cha hotic me thi phai ndp van bin thda thudin cua cha
me vé vide trdr lai quéc tich V1gt nam cua con
Sé lrgng ho sor: 03 bd
Thiri han gidi quyét ;
- 125 ngay lam viéc ké tir ngay nhan do hd s hop 18
Béi tirong thure higo thi tye hanh chinb : ¢a nhan
Co quan thure hién thi tuc hanh chinh :
- Cuo quan co thim qu}fén qu}fét dinh theo guy dinh : Chu tich NIC
- Co quan truc tip thue hiégn TTHC : 8¢ Tu phap ( Phong ho tich cé yéu t nudc
ngoal)
- Co guan phdi hop: B Tu phap
Két qui thyc hign thi tyc hanh chinh :
- Quyét dinh trd 1ai quoc tich Vit nam
L phi: 2,500,000 d (Hai triéu nfim tram ngan dong )01 trudmg hop
Tén miu domn, miu té khai :
- Prom xin trd lai quéc tich Viét npam
- Té khat v lich
Yéu clu , difu kign thyc hién thi e hanh chinhb :
Diéu kién dwge tro lai yube tich Vi€t nam :
- Xin héi huong vé Viél nam
- (6 vo, ching, cha dé, me dé hofic con dé 1a cdng dan Viét nam
- C6 cong lao dije bidt ddng gop cho sy nghiép xdy dung va bao vé Té qube Vigt nam
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Newdri ¢6 céng lao ddc biét dong gop cho sw nghiép xdy dung va bao v& 1 qube Viét nam
phai 14 nguii dugc ting thudng TIuan churong, Huy chuong. danh higu cac quy khac cla
Nha nude Viét nam din chu cdng hia, Chinh phu cach mang lam théi Cong hoa mién Nam
Viét nam, Nha nuée Cong hoa XHCN Viét nam hode duge co quan, th chire c6 thdm quyén
coa Viét nam xac nhin vé cong lao dac bigt do.

_ Cé 1o cho Nha nude CHXHCN Viét nam

Neguwir mi vide nhip qufw tich Viét mam cta ho o 1oi cho Nha nude CHXHCN Viét nam
phdi 1& nguéni co a1 néng trong cac Iinh vuc Khoa hoe, kinh (&, viin héa. Xa hoi, nghé thuat ,
thé thao. dirge ¢o quan, t6 chirc noi ngudd do lam viée chumg nhan va co quan quan ly nha
nude cap bd hojc UBND cép tinh xdc¢ nhin viéc nhap quéu;: tich ¢a ho s& dong gdép cho sur
phat trién trong céc linh vyuc poi trén cia Vigt nam.

- Thye hién diu rur tai Viét nam

- Pa thoi quéce tich Viér nam d& nhip qude tich nuwdc ngodi, nhung khing duoe nhip
quéc tich muroe ngodi,

- Neudi bi tude quéc tich Viét nam sin trd lai quéc tich Viét nam thi phai sau it nhét 5
nam, ké tir ngay bi tudc quéc tich méi duye xem ¥ét cho trd lal qubc tich Vidt nam,

- Nairiri xin tro 1gi quoc tich Viét nam phii 14y fai tén goi Vidt nam frude ddy . Tén
goi nay phai duge ghi ro trong Quyét dinh cho tro lai quéc tich Viét nam .

- Newdi xin tré lai gude tich Viét nam thi phai thii qudc tich nirde ngedi, trir
nhitng ngiedi quy dinh tai khoan 2 diéu nay, trong trrdmg hop dic bigt néu dirge Chit tich
nude cho phép .

- Ngwiri xin tré 130 qudic tich Viét nam khing dwgc tri 1ai qubc tich Viét pam néu
vide do lam phaong hai déu toi icit quic gia cia Vit nam.

Cian eir phap 1y caa thd tyc hanh chinh :

- Ludt qubc tich Viét nam ndm 2008

- Nghi dinh 78/2009/NB-CP

- Thong ar s& 146/200%TT-BTC ngay 20/7/2009 huong din ché do thu. ndp, va
quan 1y sir dung I phi gial quyét cie viée lién quan dén qudc tich.

- Thing tu Lién tich <& 052010/ TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 01 thang 03 ndm
2010 huémg dan thi hanh Nghi dinh 6 78/2009/NP-CP ngay 22 thang 9 nim 2009 cna

Chinh phil quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mot st didu clia Ludt quéc tich Viét nam.
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3. Xac nhin cd qube tich Vigt Nam
Trinh ty thye hign :
a) Céng dan ¢6 nhu cdu xac nhin qube tich Viét nam ndp hi so tal S Tu phép poi
duong su cur trl, nhan phiéu hen va (rd két qua. )

IS Tir phép tiép nhin v kiém tra hé sa
Cach thire thye hign : :

Truc tiép tai S¢ Ty phap

S¢ Tu phép dé nghi BO Tu phs’qi tra ¢iru danh sich nhimg ngudi da duge Chi tich
aude cho thél quoc tich Vigt nam va danh sach phitng ngudi bi tude qude tich Viét nam.
CAan o vao gié}f i ching lpinh quf:rc tich Vigt nam vi kéi qui‘u ra ciru chia Bo Tu phap. néu
xét thy ¢d du co s& d¢ khing dinh neuti ditmg dom ¢o quoe tich Viét nam thi S& Tu phap
tra 13 bing vin ban trong do xac nhan nguit do ¢ quédc tich Viét nam .
Thanoh phin hé s0
- Tiér khai
- Ban sao gidy tr chimg minh qude tich Viéi nam nhu : gify khai sinh( hodc giay to
chimg minh quéu.: tich Viét nam cfia cha mg}, Chimng minh nhén dén, h chiéu Viét nam, hé
khéu, gidy x4c nhan tam tril. Hodc Quy#ét dinh cho nhép quée tich Viét nam, QP cho tro lai
qué:c tich Viét nam ...
$& luong ho so: 02 bo
Thivi han giai quyét : 20 ngdy lam vifc ké tir ngay nhéin du é so hop 1€
D6i twong thyc hién thil tyc hanh chinh : ca nhdn
Co quan thyc hién thi tyc hanh chinh :

1

- Cor quan ¢ thim quyén quyét dinh theo quy dinh : 5ot phap
- Cor quan tryc tiép thue hién TTHC : Phang Hé tich ¢d yéu td nude ngodi

Két qui thye hién thi tye hanh chinh :

- V3n ban tré 101 cta S& tu phip xac nhdn ngudi 0 ¢o qubsc tich Viét nam

Lé phi : mién phi

Tén miu don, mau t& khai :

- Tiy khai chimg nhin ¢ quf:uc tich Viét nam

Yéu ciu, didu kién thire hién tho tuc banh chinh

- Coéng dan ¢o hd khiu thudmg tra tai Ha Noi

- Céng din cé qudc tich nudc ngoai ién dang tam tri tai Ha nodi

Cin cir phap 1§ ciia thi tyc hanh chinh

- Luat qude tich Viét nam nim 2008

- Théng te lién tich <6 052010/ TTILT/BTP-BNG-BCA ngiy 01/03/2010 huimg
dZin thi hanh Nghi dinh 78/2009/ND-CP ngay 22/09/2009 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét va
hurdmg dan thi hanh mét sé didy oo Ludt qube tich Viét nam .
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4. Thii tue xAc nhin 1a ngudi gbe Viét Nam

Trinb ty thye hign :

a)  Cong dén ¢6 nhu chu xac nhin ghe Viét nam ndp hd so tai $¢ Tu phap noi duong su
cu tris, nhén phiéu hen va wa két qua.
b) S& Tur phip tidp nhan va kiém tra hé so

Cich thae thye hign

Truc Lip tai S& Tur phap [a Ni (1b - Trén Pht — Ha Dang)

S& Tu phip d& nghi B6 Tu phap tra clru danh sach nhing ngudi da duge Chit tich
nude cho thai qu(fu: rich Viét nam va danh sach nhitng onguin bi tudc quéc tich Viét nam.
Can cir vao két qua kiém tra va tra cltu ctia Bg Tur phép, néu xét thay co 40 co sé dé khang
dinh ngudi déng don ngudi gbe Viél nam thi 8¢ Tu phap 1rd 1ot bing van ban xdc nhin
nguoi da co gbc Viét nam .

Thanh phin hé so

- Té khai

- Ban sao giﬁy t& chimg minh quu’}c tich Viét nam nhu : giéy khai sinh {hodc
gidy ti ching minh 14 ngudi di ting co qubc tich Vigt nam ma khi sinh ra quie tich dé duge
xé¢ dinh theo huyét théng ).

-Hé chiéu, giﬁ}* xdc nhén tam ta.

S& lugng hd sor: 02 b3

Théi han gigi quyét : 20 ngay lam viée

Déi tiromg thre hign thi tuc hanb chinh : ¢ ohén
Co quan thye hién thid tue hanh chinh ;

- Cor quan co thim quyén quyét dinh theo quy dinh : 5& ty phap

- Co guan truc tiép thyre hién TTHC : Phong Hé& tich co }féu 16 nudre ngod
Két qué thwe hign thii tge hanh chinh :

Vin bén 14 1 cita & 1 phap xac nhan ngudi d6 1a ngudi goc Viét nam
Lé phi : mién phi
Tén miu dom, mau tér khai :

Teor khai dé nghi xéc nhan 13 ngudi gbe Viét nam
Yéu chu, diéu kién thie hién thi tuc hanh chioh :

Céng din cod quéc tich nude ngodi hién dang tam i tai Ha ndi
Cin ot phip 1§ eda thir tuc hanh chinh

- Théng tur lién tich s& 05/2010/TT1.I/BTP-BNG-BCA ngay 01/03/2010 hudng dan
thi hanh Nghi dink 78/2009/ND-CP ngay 22/09/2009 ciia Chinh phi quy dinh chi tidt va
huong dan thi hanh mét sé di¢u coa Luft quéc tich Viét nam .
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5. Thing bao cé quﬁc tich nwrérc ngoai
Trinh tw thye hién :
a)Cong din Viéi nam dong (héri ¢d quée tich mude ngoal c6 nhu chu théng bao co quéc tich
nudre ngodi 1ai Viél nam nop hé so tai $& Tu phap noi duong sy cu tri, nhén phiéu hen v
trd két qua.
m)So Tur phép tiép nhin va kiém tra hi so
Cach thirc thye hién :

True tigp tai S Tu phap Ha Néi (1b - Tran Phil - Ha Pong)

K& (ir ngaty nhan duge théng bao co gudc tich nude ngoal, S¢ e phap ghi chu vao Sé
dang ky khai sinh truéc diy néu vige dang ky khai sinh trude day duge thye hién tai Sé¢ Tu
phip.

Trutmg hop vige ding ky khai sinh trudc diy duge thue hién tal not khac, thi 5¢
phap phai co van ban théng bao cho noi trude day duong su dd dang ky khai sinh dé thuc
hién ghi chd vao $& dang ky khai sinh,

Thanh phin hé so :

- T khai

- Ban sao gidy t& chimg minh qudc tich nude ngodi

- Bin sa0: Chung minh thu. 16 chiéu, H9 khiu

- Gidy khai sinh

86 lwong hé sor: 02 bi

Thai han giai quyét : 10 ngdy 1am viée ke tir ngdy nhén di hé so hop 18
Pii twgng thye hién thi tyue hanh chinh : cd nhin

Co quan thyc hién thi tue hanh chinh :

- Cor quarn ¢o thdim quyén quyét dinh theo quy dinh @ S&tu phap

- Cir quan true tiép thuc hién TTHC : Phong Ho tich co yéu 18 nude ngodi
Két qua thure hién thi tuc hanh chinh :

Va0 ban trd [of ctia S& tur phép xéc nhin ngudi o 1a ngudi goe Viét nam
L& phi : mién phi
Tén miu don, miu té khai

Thong bao ¢ qudc Lich nurde ngodi
Yéu ciu, didu Kién thire hign thi tuc hinh chinh :

Céng dén Viét nam c6 quée tich nude ngodi hién dang tam tru 121 Ha ndi
Ciin cit phip [¥ cOa thi tuc hanh chinh
- Nghi dinh 78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 cia Chinh phu guy dinh chi tiét va hudng
ddn thi hanh mot sé didy ctia Ludt qu:f:u: tich Viét nam.

- Théng tu lién tich 56 05/2010/T TLT/BTP-BNG-BCA ngay 01/03/2010 hudng dan
thi hanh Nghi dinh 78/2009/ND-CP ngay 22/09/2009 cua Chinh phd quy dinh chi tét va
huéng din thi hanh mdt 56 didu cla Luat quéc tich Viét nam .

- Thong tr s6 146/2006/TT-BTC ngay 20/7/2009 hurdng din ché d6 thu, nop,

r

va quén ly st dung 1¢ phi gidl quyet cic viée lin yuan dén quéic tich.
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6, Thoi Québc tich Vigt Nam
Trinh ty thyc hién :

a) Céng dan xin thdi québe tich Vidt Nam ndp hé so tai S& Tu phip
noi our tri , nhin phiéw hen tra két qua ,
b) $& Tu phap tiép nhan va tra ket qud theo phigu hen

Cach thic thae hién:
Truce tiép tai S& Tu phap
Thanh phin hi sot
- Don xin théi quée tich Viét Nam (theo mau)
- Ban khai 1¥ lich (theo méu)
- Ban sae hd chidu Vigt Nam ; CMND; Giﬁ}' khai sinh
- Phidu 1y lich tu phap do co quan cé thim quyén Yigt Nam cip (Phidu LY lich wr
phap phai 12 phiéu duge cip khong quéd 90 ngay tinh dén ngdy nop ho su)
- Giay t& xac nhén v& vige ngudn xin thdi qudc tich Viét Nam dang lam thi tuc Xin
nhip qude tich murde ngodi, trir wuimg hop nude da khang quy dinh v& viée chp pidy nay.
Trudmg hop ngudi xin théi 43 ¢o qudg tich nude ngoai thi ngp ban sac ho chiéu hodc gidy t&r
tiy thin khde do co quan co (h&n quyén clla nude ngoai cdp.
- Gidy xac nhan khdng ng thué do Cuc thué noi ngudi xin thoi qubc tich cap
- D&i vai ngudi trude day 1 can bd, cong chue . vién chirc hodic phuc vy trong luc
lugng il trang Vigt Nam da nght huu. thél viée, bl mién nhiém, bai nhiém, céch chirc hofc
gial g, phuc vién chua qué 5 nam thi con phii ndp gidy cla co quan t chire da ra quyét
dinh xac nhan viée théi qudc tich clia ngudi do khdng phuong hai dén loi ich qude gia
56 hrong hé so: 03 bd
Thoi gian giai quyét: 130 ngay lam viée k& tr ngay nhin di gidy t&r hop 18
Péi trgng thure hign 1 Cd nhin
Co quan thire hién TTHC:
- Cer guan ¢o thdm guyén quyét dinh theo guy dinh: Chi tich aude
- Co guan phdi hop: Bo Tu phap
- Co quan tryre tiép thue hién: S¢ Tu phap (phong Ho tich ¢6 yéu td nudc ngodi)
Két qua thure hign TTHC:
- Quyét dinh cho thit quéc tich Viét Nam
L¢ phi: 2.500.0004
Tén miu don, to khais
- Pom xin thoi quf:rc tich Viét Nam
- Tér khai 1y lich
Yéu chu, didu kién thire hign TTIIC:
Can o phap Iy:
- Ludt qube lich
- Nghi dinh 78/2009/ND-CP ngay 22/9/2008 ctia Chinh phi quy dinh chi (iét va hudng
d3n thi hanh mét s§ didu cia Luat quée tich Vit nam.
- Thang tu lién tich & 03/2010/TTL T/BTP-BNG-BCA ngay 01/03/2010 hudmg din
(hi hanh Nghj dinh 78/2009/ND-CF ngay 22/09/2009 ¢ia Chinh pht quy dinh chi tiét va
huéng ddn thi hanh mot sb didu ciia Ludt quéc tich Viét nam .
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1v. LINH vuc BO TRO TU PHAP
L. Thi tyc: “Bd nhiém cdng chimg vién déi voi ngwdi Khong duge mién dio tao
nghé cing chang”:
Trinh ty thuyre hién:
a) Ngwdr khing duoc miZn dao tao nghé cong chimg v 1dp su hanh nghé cdng chimg
chuén bj hd so bd nhiém cong chimg vién. nop tai 8¢ Tu phap
b) & Tu phép thu 1y, gidi quyét va ra két qua cho cong dan theo phiéu hen.
Cich thire thye hién:
- True tiép twi phong B& trg tu phip - S& Tu phap (86 1B - Tran Phi — Ha Dong - Ha
N1 )
- Hoic thing qua hg thong buu chinh
Thanh phén hé so:
- Dom dé nghi bé nhiém cong chimg vién (theo mau)
- Ban sao bing cr nhin ludt hojc bing thac s¥ ludt
- Giay tor chitng minh vé théri gian cong tie phip Juat
- Ban sao Gidy chimg nhin tét nghiép dao tao nghé cong chimg
- Bdo cao két qui tip sy hanh nghé cOng chimg ¢6 nhin xét cia cdng chimng vién hudng
dan
- Giay chimg nhén sic khoe
56 lrong hé soz 2 b
Thiri han geai quvu

- 07 ngay lam vige ké 1ir ngdy nhin da hé so dé nghi bd nhiém, $& Tu phép co van
ban d& nghi B4 T phap bo nhiém.

- Trong thérd han hai muoi ngay, ké tir ngay nhan du hé so d& nghi bd nhiém cong
chimg vién, Bo truomg B Tu phap xem x£t, guyét dinh hé nhiém cong chimg vién; treimg
hop tir chdi phai thong béo ping van ban va néurd ly do cho 8& Tu phap
Péi tugng thire hign thi tuc hanh chinh: Cé nhin
Co quan thye hién thi tuc hanb chinh:

) Co quan ¢ thim quvén quy & dinh: Bo Tu phap

b} Co quan hodc ngrdi cé thim quyén duge Ty quyén hoc phan cap thue hién: 8¢
Tu phap

¢) Co quan e tiép thure hién TTHC: Phong B tre tu phap - 8¢ Tu phap
KKét qua ctia viéc thyre hign tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh B& nhiém Cong chimg vién

- Truémg hop tir chéi. S& Tu phip ¢6 van ban tra Jei néu d 1y do.
L& phi: Khing
Tén miu don, miu to khai: Pon dé nghi bd nhiém Cong chimg vién
Yéu chu, diu kién thue hién tha tyc hanh chinh: Khong
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Cin cir phap 1y ciia thi tyc hanh chinh:
- Luat Cong chimg nam 2006,
- Nghi dinh st 02/2008/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2008 cia Chinh phi quy dinh
chi tidt va hudmg din thi hanh mét sb didu cia Ludt cong ching;
_ Quyvét dinh sé 02/QD - BTP ngay 20/02/2008 cia BO Tu phap vé viéc ban hinh mdt
sb mau gifly to dung trong hoat déng cdng ching
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3. Thii tuc: Cp lai gidy ding ky hoat ddng (trwvomg hop thay dbi ndi dung ding

k¢ hoat ddng cia vin phong cdng chirng):
Trinh ty thye hién: .
- Cong din ndp ho so xin chp lai gifly dang ky hoat dong 1ai S0 Tu phap, nhin phigu
bitn nhin ¢é hen ngdy Ziai quy &
- 8& Tu phép thu 1y, gial quvét va tra két qua cho cong déin theo ph1eu hen.
Cich thire thue hién: Trure tiép tai phong B tro ty phap- S& Tu phap Ha NG (SO 1B -
Trin Phii — Ha Pong — Ha Ni )
Thanh phén hé so:
- Van ban gir 8¢ Tu phap ve nii dung thay ddi Pang ky hoat dgng;
- Gidy ding ky hoat déng:
- Danh sich céng tac vién (trong trudmg hop thay dbi danh sach céng tic vién)
- Hop déing thué, muon try s& {rong trudmg hop thay doi tru 56
S6 Irong hi se: 2 bd
Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam vige, ké 1r ngy nhén du hé so hop 18.
Déi twong thure hign thi tye hanh chinh: Ca nhan
Co quan thye hién thi tgc haoh chinh:
- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: $& Tu phap
- Cor quan tryc tiép thye hién TIHC: Phong Bé trey tu phap
Két qua cita viée thure hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky
L& phi: Khong
Tén miu don, min to khai: Khing
Yéu can, diéu kién thwe hién tha tuc hanh chinh:
- Trong trudmg hop thay ddi try s& holic (8n goi, Vin phing cong chimg duoc cip lai
pidy ding ky hoat dong
- Tn:mg thod han mudi ngdy lam viée, ké tir ngay cip gidy ding ky hoat dgng hodc
cép lai gify dang ky hoat dong do thay déi tru s&, tén goi clia Van phong céng chimg. 50 Tu
phap phai thing bao hing vin ban cho co quan thué, co quan théng ké, co guan Cong an {:ap
tinh, Uy ban nhan dan huyén, gudn, thi x4, thanh phd thude tinh, Uy ban nhdn dén xa,
phutmg, thi tréin noi Van phong cdng chimg dit tru so.
- Trong trurdmg hgp duge clip lai gidy dang ky heat dong do thay déi tru s¢, tén goi,
Vin phing cdng chimg phai ding bao nhimg ndi dung gidy dang k¥ hoat dong duoc cép lai
theo quy dinh tai khoan | iy 2 Chuong 111 Luét Cong ching 2006,

Cin ¢t phap I¥ cda thi tuc hinh chinh:
- Luit Céng chimg nim 2006.




TSRS

3. Thu tue: Cap thé tr van vién phip ludt
Trinh ty thee hién:
- Nguin xin cép thé ur van vién phap ludt ndp hér s cip (hé tur vin vién phap ludt tai S&
Tu phip, noi Trung thm tr vin phap ludt ma tu van vién lam viéc ding k¥ hoat déng.

- §& Tu phép xem xét h) so v cép The ur vén vién phap lufit cho ngui cé do diéu kién:
trong truémg hop tie ¢hdi, phai thong béac ly do bing van ban,
~ The tu vin vign duge giri cho Trung tan tu vén phap ludt da dé nghi cip.

- Trung tam tur van phap ludt giri Thé cho tu viin vién phap Juét.
Céch thire thae hién:
True tiép tai $& Tu phap (5§ 1B Tran Pho, Ha Ddng. Ha Noi)
Hod#c qua hé théng buu chinh.
Thanh phan hd so
- Gidy dé nghi cAp Thé tu vén vién phép tudt

- Ban sao Bang ¢t nhén ludt;
- Gidy x4c nhén vé thti gian cong e phap ludt coa ngudi duge dé nghi.
(cic gidy t ndp ban sao kém theo bin chinh dé dbi chicu)
S6 hrgng hd so: 01 bd
Thiri han giai quyét: 05 ngéy lam vige, ké tir ngay nhén d0 hd so hop L&
Déi trong thie hi¢n tha tue hanh chinh: Ca nhan
Co guan thye hién thi tye hanh chinh: S& Tu phap
K&t qui thye hién thii tuc banh chinh: Thé tu van vién phip luat
Lé phi: Khing
Tén méu don, miu tir khai: Gidy dé nghi cap Thé tu vén vién phap ludt
Yéu ciu, ditu kién thye hi¢n thit tye hanh chinh: Khong
Cin cit phap 1§ eda tha tue hanh chinh:
- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CD ngay 16/7/2008 cia Chinh phi vé o vén phap lut
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4. Tha tuc'Chﬁm dirihoat ding Chi nhanh Efta Trung tdm Trong tai
Trinh ty thue hién: ‘

- Trung tim Trong tai giri vin ban thang bao cho BS Tu phap, $& Tu phap noi Trung
tam 1'rong tai dit tru s va 8¢ Tu phap nol ddl chi nhanh vé vide chim dit hoat dong cua chi
nhanh.

- Trung tam Trong tal ndp lai Gidy dang k¥ hoat dong ciia Chi nhanh cho 8¢ Tu phip,
noi dang k¥ hoat ddng cia Chi nhanh; ndp lai con déu cho co quan co (him qu}fen dang bao
hang npay cta Trung wong hodc dia phuong, noi ding kv hoat déng cia chi nhinh trong ba
5d lién tifp vé viée chéim ditt hoat dong cta chi nhanh.

Cach thire thire hién:

- Gui théng hao Trye tiép tai 8¢ Tu phip (s& 1B Trin Phi, Ha Péng, Ha Noi).noi dit
chi nhanh Trung tam trong 1ai hodc thing qua hé théng buu chinh.
Thanh phin ho s

- Van ban thong héo vé viée cham dint hoat ddng cua chi nhanh;

- Gidy dang ky hogt ding ciia Chi nhanh.
S5 Wrgmg hé so: 01 bi.
Thét han giai quyét: Khong c6 quy dinh cu thé.
Pii tirgng the hién tha tye hanh chinh: T4 chirc {I'mung tdm rong tai)
Co quan thye hi¢n tha tue hanh chinh: 5¢& T phap
Két qua thire hién thi tuc hanh chinh: Khéng ¢ quy dinh cu thé
1.& phi: Khing
Tén miu don, miu tir khai: Khoéng
Yéu ¢iu, ditu kién thye hi¢n thii tye hanh chinh :

N&p kérn theo hé so mit trong cac loa gidy tor sau diy:

quet dinh cta Trung 14m trong tai v & viéc chém dat hoat ddng ctia Chi nhanh;

- Gidy tér chimg minh Trung @m trong tat 1dp ra chi nhanh d3 chim dit hoat ding;

_ Van bén cia co quan cb tham quyén vé viée thu héi Gidy diang ky hoat dong cua Chi
nhanh Trung tam trong tai
Cin ot phap I¥ cdia thid tuc hanh chinh:

- Phap lénh Trong, tai thuong mai nim 2003,
- Nghi dinh 6 25/2004/ND-CP ngay 15/01/2004 cia Chinh phi quy dinh chi tiét thi
hanh mdi s6 diéu ca Phap 1énh Trong tal thuong mal.




5. Tha tue: Chém dit hoat ddng cila Viin phing edng ching

Trinh ty thuc hién:

- Trong truémg hop chdm dit hoat dong thi chidm nhdt 13 30 ngay trudc thi didm du
kién chidm dit hoat dong, Vin phong cdng ching phai ¢ hao cao bing vin ban gli 86 Tu
phap noi ding ky hoat dong,

Vin phong cong chimmg co nghia vy thanh toan cdc khodn ne, lam thi tue chém dit hgp
ddnp lao dong da ky vdi ngudi lao dong, thnre hién cac yéu ciu cong chitng ¢4 tiép nhin va
ding bao trung wong hodc bio dia phurong trong hai sd lien tiép vé thoi digm dir kién chim
cht hoat dong,

- Trong truémg hop bi thu héi gidy ding k¥ hoat ddng do Vin phong cong chimg vi
pham phép ludt holic khdng cdn cdng chimg vién do bi mién nhidém thi trong thai han bay
ngdy lam vige, ké ur ngay thu héi gidy dang ky hoat dong, S¢ Tu phéip cé trach nhigm thdng
bio bang van ban vdi co guan thué, eor quan thing ké, co quan Cang an cip tinh. U¥ ban
nhin ddn huyén, qudn, thi x4, thanh phd thuge tinh, Jy ban nhan dén xf. phudng, thi tran
noi Van phéng cong chimg dat iru 0.

Vin phong cong chimg co nghia v tharh todn cac khodn ng, lam thi tuc chidm dirt hop
ddng lao dong da kv voi ngudi lao dong; ddi vol yéu chu cong Lhung 43 tiép nhan ma chua
cong chimg thi phai tra lal hd su yéu cAu cong chimg cho nguid yéu cdu cong chimg va dang
béo trung wong hodc bao dia phuong trong hai 56 lidn tiép vE vige cham dit hoat ddng.

- 8¢ 'I'r phédp ¢6 wach nhigm thong héo bing vin ban vé& vigc chdm dint hoat dong Vin
phong cong ching vai co quan thué, cir quan thong k&, co quan Cong an cép tinh, Uy ban
nhén dén huyén, quén, thi x&, thinh phé thude tinh, Uy ban nhén din x4, phuémg, thi trin
noi Van phong cdng chimg dat try so.

Cach thire thore hién: Truc liép hode qua dudng buu dién
Thanh ph:fm hi so

+ Bio cao gui 8& Tu phap vé viée chim durt hoat ddng van phong Cong chang;

+ Quyét dinh mién nhiém Céng chimg vién (d&i vai trudmg hop Cong chimg vién bi mién
nhiém);

+ Gidy bao d& thanh todn xong cde khoan ng;

+Bién lai thu phi ching minh viéc ding bao trung wong hode dia phuong trén 2 s lién
tiép vé thn di¢m chém dint hoat déng cia vin phong.

+ Ban chinh quyét dinh cho phép thanh lip Van phong chng chimg.

+ Ban chinh Gidy dang k¥ hoat déng cila Vin phong cong chimg.

+ Phuang dn xdr iy vén nhimg hé so dang hru gl tal Vin phong
$6 lwong hé sow 02 BS (01 b chinh va 01 b sav)
Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc k& tir ngay nhin di hé so tai S& Tu phap.
Déi twong thye hign thii tuc himh chinb: To chire

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Sé Tu phap, Vian phong cing ching
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Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Théng bdo vé vige cham dint hoat dong cua Van
phong cdng chung
Lé phi: Khong
Tén mtiu don, min tir khai: Khéng
Yéu ciu, didu kién thye hién thi tye hanh chinh:

Ty chim dit hoat ddng hodc bi thu héi pidy ding ky hogt ding do Van phong cong
chimg vi pham phép ludt hofic khong con cong chimg vién do bi mién nhiém

Ciin cir phap ¥ chs thil tuc hanh chinh:

- Ludt Cong chimg ndm 2006,
- Nghi dinh & 02/2008/ND-CP ngay 04/01/2008 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va

huémg dén thi hanh mét sd diéu ciia Ludt cdng chimg.
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6. Tha tyc: Cung cf‘ip thong tin vé ndi dung hoat déng ciia Vin phéong cing
chirng
Trinh ty thye hién:

- Trong thivi han 10 ngay lam vige lcé tir khi cap {hodc ciip lai) gmv dang k¥ hoat dong
cho céc van phong cong chitng, 8¢ Tu phip phai théng b4o bing vin ban cho cu guan (hué,
co quan thing k&, co quan ¢cdng an cip tinh, GRND quén, huyén, thj xi noi van phong chng
chimng dat e sé v& ndi dung hoat déng ciia van phong cdng chimg
Cach thire thye hign:

- True tiép L phong BS tro tu phap — S& T phdp HA NGi ($4 1B — Trn Pha - Ha
Pang — Ha N§i)
Thanh phin hb so:

- Thang bio ¢ha S& Tu phap.

- Gidiy Ping k¥ hoat déng ctia viin phong cong chimg (bin photo),
$6 lwgng hé so: Khéng quy dinh cu thé,

Thén han gidi quyét:
07 ngdy lam viécg, k& tir ngdy chp (hoic cip lai) gify ding ky hoat dong cho van
phong cdng chimg.
Péi twong thire hién thii tuc hanh chinh: T chike
Co quan thyc hién thi tuc hanb chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: 8& Tu phip.
- Co quan true tiép thue hién TTHC: Phang BG tro tur phép.
K&t qui thire hign thi tyc hanh chinh: Thing bao cia 8¢ Tu phap
Lé phi: Khing
Tén miu don, man té& khai: Khing
Yéu ciu, didu kién thuc hién thil tye hanh chinb : Khong
Ciin cir phdp 1¥ ciia thd tyc hinh chinh:
- Ludit Céng chung ndm 2006
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7. Thii tyc: Ping ky hoat ding cia Chi nhanh cia Trung tim fr vén phap luit
Trinh ty thye hién:
Chi nhanh cta Trung tAm tu vin phap ludt dang ky hoat dgng tai 8¢ Tur phip, not dit tru

s&s ciia Chi nhanh sau 05 ngdy lam viéc, ké tr npay dugc cfip gidy dang ky hoat ding.
Céch thire thye hién: Tryc tiép tai $& Tu phép (56 1 Trin Phic, Ha Déng, Ha Néi)hodc qua
hé théng buu chinh.

Thinh phin hd so:
_ Don dang ky hoat déng cua chi nhanh:

- Ban sao Gidy dang kv hoat dgng cua Trung tim viin phap ludt thanh 1&p chi nhanh (ban sao

¢6 chiing thue trong truomg hop ndp ho so qua hé théng buu chinh hoge xuédt trinh ban chinh dé
déi chiéu trong triémg hop ndp ho so true UEP):

- Quyét dinh thanh 1dp chi nhanh;

- Bén sao Thé ludt sur coa ludt su hoje The wr viin vién phap luat cua ngudi du kign Jam Trudmg
chi nhanh (ban sao c6 chimg thuc trong irudng hop ndp hi so qua he thang buru chinb hoac xuidt
trinh ban chinh d& déi chiéu trong tewrémg hop ndp ho so true Up).

S& lwgmg hb so:01.

Théi han gidi quyét: 05 ngay 1am vige ké tir ngdy nhan du hé ser.
Péi twong thue hién thi tge banh chinh: Té chic

Co quan thure hién thii tyc hanh chinh: Sa Tu phap

Két qui thye hign this tyc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong
L¢ phiz Khéng

Tén miu don, miu t khai: - Don dang ky hoat ddng cia chi nhanh;

Yéu chu, didu kién thue hién thi tyc hanh chinh: Khéng
Ciin ot phip I¥ coa thit tye hanh chinh:
_ Nghi dinh s& 77/2008/ND-CP ngay 16/7/2008 cta Chinh phu vé tr vin phap fudt
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8. Thi tuc: Ping ky hoat ding cla Chi nhinb Trung tim trong tii
Trinh ty thyc hién:

- Sau khi quyft dinh 14p chi nhanh, Trung (dm Trong tai phdi dang ky hoat djng ctlia ¢hi
nhénh tai $¢& T phap nei dat chi nhaah.

- 8& Tu phép thim tra hé so va cip Gidy dang ky hoat déng cho chi nhanh.

Cach thie thue hign: Nop hé so va nhin két qué Truce tiép tai $& Tur phép (s6 LB Trén Phy,
Ha Déng, Ha Néi).noi dat chi nhanh hofic thong qua hé théng buu chinh,
Thanh phin ho so

- Do diing ky hoat dong. trong 46 ghi rd dia didm dur dinh &3t try s¢ cda chi nhanh;

- Bin sao ¢6 cdng chimng hode chimg thye hop e Gidy phép thanh lép. Giay ding ky
hoat ddng cia Trung tdm Trong 1ai;

- Quyét dinh cla Trung tam Trong tai vé viée o Trudng chi nhénh;

- Dunh sach Trong tai vién cua chi nhanh,

%4 lirgng ho so: 01 bd

Thai han giai quyét: 07 ngay, ké tir ngay nhin duge ho s hop 12,

Péi twgng thure hién tha tye hanh chinh: I'4 chire (Trung tm irong tai)
Co quan thye hién thd tue hanh chinh: $¢& Tu phap

K&t qua thire hién thi tue hanh chinh: Gidy daog ky hoat dong

L& phi: 100.000 ddng/ ian cdp

Tén miu don, miu tir khai: Khong

Yéu cdu, didu kign thire hién thit tuc hanh chinh: Khong

Cin cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Phap t&nh Trong tai thuong mai nam 2003

- Nghi dinh sé 25/2004/ND-CP ngay 15/01/2004 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét thi
hanh mot sé didu ctia Phap 1éoh Treng tai thuong mai:

- Thong tu sb 01/2005/TT-BTC ngay 04/01/2005 cia B§ Tai chinh huong din ché do
thu, ndp, quin ly va sit dung 1€ phi cip phép, thay dbi ndl dung Gidy phép, ding ky hoat
déng Trung tam trong tai, ding ky hoat ding Chi nhanhk caa Trung tim trong tai va 1§ phi
Toa &n lién quan dén trong L.
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9. Thii tue: Ding ky hoat ddng eda Trung tim tir vén phap lujt
Trinh ty thye hién:
- Trung tim tu vén php ludt ndp hd so dang k¥ hoat dong cho S& T phap. noi dt try
s& cua Trung tam.
- 8¢ Tu phip xem %ct va clp Gidy diing kv hoat dong, néu hd so hl:!p |&: trong trutmg
hop tu chéi, §& Tu phap phai thong bao 1y do hing van ban.
Cach thie thae hién: Truc tidp tai tru s¢ S& Tu phap (s 1B Trin Pitt, Ha Dong, Ha Noi).

Thanh phan hi so:

- Bon dang ky hoat dong;

_ Quyét dinh cla td chire chil qudn vé viee thanh 1ap Trung tim tu vin phap luat; vé vide
ctr Gidm ddc cha Trung tam nr v in phap ludt;

- Dy thio quy ché 16 chire, hoat dong cla Trung tam wr van phap ludt do 16 chire chi
quan ban hanh;
- Danh sach kém theo hé so cia ngudi duge dé nghi cip The tu vén vién phap luat, cua
ludt su lam vige theo hop ddng lao dong cho Trung tim:
S4 lwong hd so: 01 bd
Thiri han giai quyét: 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhin di ho so hop 18,
Déi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Td chire
Ce quan thuc hién thi tyc hanh chinh: 8¢ Tu phap
Két qui thye hidn thi tue hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong
Lé phi: Khdng
Tén miu don, man t& khai: Bon dang ky hoat dong;
Yéu ciu, didu kign thwe hién thi tuc hinh chinh: Khéng
Can cr phip Iy cia thi tyc hanh chinh:
- Nghi dinh 56 77/2008/ND-CP ngiy 16/7/2008 cua Chinh pho vé (r van phap 1uat
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10. Tha tuc: Bing quf;ﬂglt déng Van phong cing chung (ddi v Vian phong do 2
cing chirng vién tré 1én lh:‘mh lap)
Trinh ty thyre hi¢n:

Trong théfi han 90 ngily. k& tir ngay nhin duge quytt dinh cho phép thanh Iip. Van
phong céng chimg phéi ndp hd so ding ky hoat dong tai S¢ 'l'u phap ¢ta dia phuong cho
phép thanh lip.

- S& Tu phép tiép nhin, xem xét v cip Gidy dang ky hoat ddng cla Vin phong cing
chimg; trudng hop tir chdi phai thang béo bing vin ban va néu rd Iy do. Ngudn bi tir chdi co
quy &n khidu nal theo quy dinh cla phap Twét.

- Trong théd han 06 thing, ké tir nady duoc cép Gidy dang ky hoat ddng, néu Van phong
céng chimg khéng hoat déng hodc trong trudng hop Van phong cdng chimg khéng hoat
déng lién tuc tir ba thang trdy 1én thi 5& Tw phdp thu héi Gidy ding kv hoat ddng.

Cach thire thye hign:
- Trye tiép tai phang R trey fur phap - 8O Tu phép

- Hojdc gua hé thdng buru chinh

Thanh phin hé so:

- Don dang ky hoat d6ng (theo mau quy dinh);

- 34n sao Qu}rél dinh thanh 14p van phong cdng chimg;

- Gidy tér chimg minh vé {ru s & dia phurong nol quyét dinh ¢ho phép thanh 13p.
S6 Wrgng bd so: 0166
Thoi han giai quydt: 07 ngay, ké tir ngay nhén di ho so hop (6.
Dbi twong thye hign thit fire hanh chinh: Cé nhan
Co quan thye hién thi tuc hinh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyct dinh: $& Tu phép.

- Co quan trye tiép thyuc hign TTHC: Phong Bé tro tu phap.
Két qua thye hién thit tuc hanh chinh: Gidy diing ky hoat dong

Trudmg hop tir chdi phai thang bo bang viin ban va néu rd Iy do

I.€ phi: Khéng.
Tén miu dom, miu o khai:

Pon ding ky hoat déng Vin phéng cong chimg ( déi voi Van phong do 2 cdng chang
vién trér 1&n thanh 13p)
Yéu ciu, didu kién thue hign thi tuc hanh chinh: Khong
Can efr phip I¥ caa thii tuc hanh chinh:

- Luit Céng chung 2006,

- Nghi dinh sé 02/2008/ND-CP ngiy 04/01/2008 cia Chinh phi quy dinh chi tiét va
hudng din thi hanh mot sd didu coa Ludt cong chimg;

- Quyér dinh 56 01/2008/QD-BTP ngay 20/2/2008 cia Bo trirong BO Tu phap vé viéc
han hianh mot s mau pifdy 16 ding trong hoat déng cong chimg.
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TP-CC-04 |

CONG HOA XA HO1 CHU NGHIA VIET NAM |
Déc lap - Ty do - Hanh phuc

PON DANG KV HOAT DONG VAN PHONG CONG CHUNG
(d6i véi Viin phong cong ching do mit cong chieng vién thanh ldp)

Kinh giri: 8¢ Tu phap tinh (thanh phd)......

SN T (i 7 - T sU o UUUUUPTURUTURRUNUUOPROPRIURY o I: o1 T 111 PR PRSI PR EE
S DEAY v oo Fecemn e et
Quyét dinh b nhiém Cong chimg vién sz DBV oo
Quyét dinh cho phép thanh lip Van phong cong chimg Y SOTURTRRTUTUUTNNN 11-.5 A O
dang ky hoat déng Van phong cing chimg vai cac ndl dung sau diy:

|. Tén day di ctra Van phong cong chimg (ghi BARE CHIF IR RO ccone i avrverersesieeenas

2. EME CHT U SO 1ot eiiaiera et me e o b e bR

AN thoRineeeeeeereeseeee oo PR e ML i
TWEDSIEE (TE1 ©0Y ettt teeseece e re s amsrm s em b e d e R s
3. Trudmg Van phong cdng chimg:

Ho va T LTRTTTEUU VU PO UURNTRURUUTSTRURRPPRTNS o F: )1 | M ¢ L GO ORISR TS

Chrng mirth nhAR dan S0t NEAY AP el e

Noi dang ky ho TR ST 1T Lo OO OO P RSO PO PSRN TP T PPOL

T6i xin cam doan nghiém chinh wan thi phap lugt va thie hign diy di cac nghia vu theo
guy dinh cia phap luat,
Tink (thank pho)...., NEEY.c.... dhdng. ... AL,
L éng chimg viin
(R ver ghi ré ho 1én)
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11. °Cha tue: Dang ky hoat djng Vin phong cing chimg (i véi Vin phong do 1
cong chimg vién thanh lap)
Trinh tur thye hién:

- Trong théi han 90 ngay, k& tir ngay nhan duoc guvét dirh cho phép thanh 18p, Van
phang cong chimg phai chudn bi hd se xin cip ding ky hoat dong ndp tal 5o Tu phip cia
dia phuang cho phép thanh lap:

- 8§ Tu phap tiép nhédn, xem xéL v clp Gidy diing ky hoat déng cua Van phong chng
ching; trutng hop chdt phai thoéng bao bing vin ban va néu rd ly do. Nguoi bi tr chbi co
quyén khiéu nai theo quy dinh cla phap ludt:

- Trong thix han 06 thing, ké tir ngay duoc cip Giay dang k¥ hoat dong, néu Van phéng
cong ching khéng hoat déng hodc trong trudmy hop Van phang cong chimg khing hoat
dbng lién tuc 1ir 03 thang tré 1én thi S& 1w phap thu héi Gidy dang k¥ hoat dong.

Ciach thae thye hién:
- Tryc tiép tai phong 16 trg wr phap - & Tw phap. (34 1B Tran Phi — Ha $dng — Ha
Wai)
- Hoac gua hé théng buu chinh
Thanh phén ho so:

- Pom ding ky hoat déng van phéng cing chimg (theo mu quy dinh);

- Quyét dinh thanh Jap van phong cong chimg:

- (idy tor chimg minh vé tru sér & dia phuong noi quyét dinh cho phép thanh lép.
S& lrong ho sv: 01 bo.
Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhin duegc hé sa hop 1€,
Dii trong thue hign thii tue hanh chinh: Cé nhan
Co quan thue hién thil tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: 8¢ Tu phép.

- Co quan trise tiép thue hién TTHEC: Phong B tro tur phép.
Két qui thyre hign thii tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat déng

Truémg, hop tir chdt phai thang bao bang van bin va néu o 1y do

Lé phi: Khong.
Tén miu dom, miu tir khai: Pon dang ky hoat ddng vin phdng cdng chimg ( ddi vai van

phong cong chimg do 01 cdng chimg vién thanh lip)
Yéu ciu, didu kién thire hign tha tue hanh chinh: Khing
Cin cir phap 1§ cda thid tye hanh chinh:

- Luat Céng chitng nam 2006.

- Nghi dinh s6 02/2008/ND-CP ngay 04/01/2008 cua Chinh pha quy dinh chi tidt va
hudmg dén thi hanh mdt 56 didu cua Ludt cong chimg;

- Quyét dinh s& 01/2008/QD-BTP ngay 20/2/2008 cta Bo trudmg BS Tu phap veé viée
ban hanh mdt s& mau gm} tér diing rong hoat déng cdng chumg.




TP-CC-04
CONG HOA XA [IQT CILU NGIIIA VIET NAM
Pie lip - Ty do - Hanh phuc

PON DANG KY HOAT PONG VAN PHONG CONG CHUNG

(di voi Vin phang cong chitng do mit cong chirng vién thanh lap}

Kinh gui: $& Tu phéap tinh (thanh phé).....
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dang k¥ hoat dong Vian phong eéng chimg vai céc néi dung sau diy:
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3. Trudng Vian phong cong chimg:

Ho va T CUTURTO TR UURURURUUPUPURTURPRUPRUPTUPRNOROY o I ) ¢ R 1 Y SSOUOTOT P PR PRI P R PP

Ching minh nhAn din S8t .. NERY OO SO AR

N ding K ho KA TR T e v aeeecessass oo sss s e s

I3 88 MIBTL TLAY . vvoevooservenesree s setens e as s oo bm e e 8 rr88 ran

Téi xin cam doan nghiém chinh tudn tha phap luat va thie hién day dd cac nghia vy theo

quy dinh cfa phap ludt.
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Cong chimg vitn
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12. Thii tue: Hity bé quyét dinh tam dinh chi hanh nghé cdng chimg
Trinh ty thue hién:

- 8¢ Tu phap xem xéf, ra Quyét dinh hiy bo Quyét dinh tam dinh chi hanh nghé cong
chimg va g cho cong chimg vién. 18 chre hanh nghé céng chimg noi cong ching vién lam
viée, UBNID cdp tinh va B& Tu phip theo cie trutmg hap quy dinh cua phap ludt
Ciach thie thyre hi¢n: Ty tiép tal phong Bd tro w phap — S¢& Tu phap.Ha N (86 1B -
Trin Phi — Ha Dong — Ha Néi)

Thanh phén hé so: Quyét dinh tam dinh chi hanh nghé cong chimg
S8 lwgng hd so: 02 bo.

Théi han gidi quyét: Khong quy dinh cu thé

B6i twong thye hién thit tuc hanh chinh: Cé4 nhan

Ce quan thue hién thi tye haoh chinh;

- Co quan cé tham quyen quyét dinh: S& Tu phép

- Cor quan true tiép thuce hién TTHC: Phong B try ur phap
Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh hity bé Quyét dinh tam dinh chi hanh nghé cong ching
Lé phi : Khong
Tén miu don, miu té khai: Khong
Yéu ciu, diéu kién thrre hién thi tuc hianh chinh:

_ $ér Tu phap quyét dinh hut b6 quyét dinh tam dinh chi hanh nghe cong chimg Adi
v cong chiimg vién trong cée trudng hop sau day:

a) Khéng con thude cac trudng hop quy dinh tal cae diém a, b, ¢ va d khoan 2 Biéu 20 cla
Luat Cong chitng 2006

b) Cé quyét dinh dinh chi diéu tra, dinh chi vy dn hofic khi ¢6 ban én dz 6 hicu lic cua Toa
an tuyén khong co ii;

¢} Khdng con b ap dung bién phdp xir 1y hanh ¢chinh khac theo quy dinh cua phap lual vé Xir
Iy ¥i pham hanh chinh.

-, Quyét dinh tam dinh chi v quy &t dinh huy bo quyét dinh tam dinh chi hinh nghé
chng chimg phdi duge g cho cong chimg vien, t& chirc hanh nght cong chimg noi cong
chimg vién lam viée, Uy ban nhin dén ciip tinh vit Bd Tu phip.

Cin cif phip Iy caa thit tuc hanh chinh:

- Ludt Céng chimg nm 2006.

- Nghj dinh sb 02/2008/ND-CP ngay 04/01/2008 cua Chinh phi quy dinh chi tiél va
hudng dan thi hanh mét s0 didu cua Ludt cong chimg,
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13. Tha tyc: Tam dinh chi hanh nghé cdog ching
Trinh ty thye hién:

- 8¢ Tu phép xem x€t ra Quyét dinh tam dinh chi hinh nghé céng chimg va gii cho
cbng chung vién, t& chue hanh nghé cong chirg noi cong chimg vién 1am viée, UBND cap
tinh va B) Tu phap
Cich thire thue hién: Truc tiép tai phong Bd tro tur phip — 8¢ Tu phap I Noi (S6 1B —
Tedn Phi = Fia Béng — Ha Noi)

Thanh ph%m h so

_ Do xin tam dinh chi hanh nghé cong chimg,

- Gidy x4c nhan bi mit hodc bi han ché nang lyc hanh vi dan sur, kiém nhi¢m cdng vige
khéc, khéng hanh nghé cong chimg ké 1ir ngay duge bd nhiém Cong chimg vién tir 02 nam
tr&r 1én, bi x(r phai hanh chinh lin thtr 2 trong hoat déng hinh nghé cong chimg, bi Kkét toi
hiing han 4n cua Toa 4n 43 co higu lye phap lual.

S5 hwong hé sa: 02 hé.

Thi han giai quyét: Kndng quy dinh cy thé

Péi tirgng thue hién thi tuc hanh chinh: Ci nhan
Co quan thire hién thii fire hanh chinh:

- Cor quan cd tham quy én quyét dinh: S& Ty ph&p

- Cor quan trye tiép thye én TTIIC: Phong B trg tu phap
Két qué thire hién thii tuc hanh chinh: (Quyét dinh tam dinh chi hanh nghé cong chimg
Lé phi: Khong
Tén m-:'iu domn, méiu to khai: Khing
Yéu ciu, didn kién thyc hién tha tue hanh chinh:

Sér Tu phap quyét dinh tam dinh chi hanh nghé cong ching dbi v cong chimg vién
thudc mdt trong cac truromg hep:

- Khnng con dil tidu chudn eéng chimg vién theo quy dinh i Bidu 13 ctia Ludt cong chimg;

- Bj mit hofic bi han ché nang luc hanh vi dan su;

- Kiém nhiém cong viée khae;

- Khong hanh nghé cong chimg ké tir ngay duce bd nhiém cdng chimg vién tir hai nam
trér |&n hodc khéng hanh nghé céng chimg 1ién tuc iy mat ném trd 1€n;

- P4 bi xir phat hanh chinh dén lin thir hai trong hoat dong hanh nghé cong chimg ma
com tiép tyc vi pham hodc bi xr ly ky ludt bing hinh thirc cénh cdo trd 1én dén 1in thir hai
méa con t1t:p tuc vi pham hodc bi k§ ludt bude thii vige;

- Céng chimg vién dang bi truy clru trach nhiém hinh s, dang bi 4p dung bién phap xd
I¥ hanh chinh khac theo quy dinh cua phap ludt vé x(r Iy ¥i pham hanh chinh.

Can ext phdp I¥ ciia tho tue hanh chinh:

- Luét Cong chu'ng nam 2006,

- Nghi dinh s& 02/2008/ND-CP ngay 04/01/2008 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mét sé didu coa Luat cing chimg.
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14. Thi tuc: Thanh 1ip Vin phing cdng chimg (Vin phong do 2 ciéng ching vién
thanh lap)

Trinh ty thuc hign:

- Cdng chimg vién thanh ldp Vin phong cong chitng phai cd hé sor dé nghi thanh Lap
Vin phong céng chimg gii 8¢ Tu phap Ha Néi

- $& Tur phap tidp nhan, xem xét. kiém (ra h so trinh UBND Thanh phé;

- UBND Thanh phd xem x€t, quyét dinh cho phép thanh ldp Vin phang cdng chung.
Trong trirémg hep (i chéi phai thdng bao bang van ban va néu rd ¥ do. Ngudi bi tir chdi o
quyén khidu ngi theo quy dinh cla phap ludt
C4ch thire thye hién:

- Trye tiép tai S0 Tu phap .Ha Noi (88 1B — Trédn Phi — Ha Pong — Ha Noi)
- Hoic qua hé théng buu dién
Thanh phin hé so:

- D& an thanh lap Van phing ¢dng chimg néu rd sy cin thiét thanh 1p. du kién vé 3
chife, 1€n goi, nhan sy, dia didm dat tru s&, cde didu kign vt chit va ké hoach trién khai thuce
hién;

- Pon d& nghj thanh lip Van phong Cong chimg

- Ban sac quyét dinh bé nhiém céng chimg vién.

- L¥ lich ¢Hng chimg vién,

- Hop dong thué (hodc muon try 5¢)

Sé lweng ho so: 01 b

Thai han gidi quyét: 17 ngay, ké tir ngay nhin du ho sohop 6.
Déi twgng thue hién thit tue hanh chinb: Ca nhin

Co quan thire hién thit tyc hanh chinh:

- Ca quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhén ddn thanh phé.

- Cr quan trie tiép thue hign 1I'THC: S¢ Tu phap - Phang 136 trg tur phap.
Két qui thie hién thid tue hanh chinh:

Quy#ét dinh cho phép thanh 1ip Van phong cing chimg

Trudmg hop tit chéi phii tri 13 bing vin ban v néu rd Iy do
L phi : Khong |
Tén miu don, miu t& khai: Bon dé nghi thanh 1dp Van phong Céng chimg
Yéu ciu, didu Kién thire hién (hii tuc banh chinh

- Trong thdi han chin muoi ngay, ké 1 ngay nhan duoe quyét dinh cho phép thinh 1ap,

Viin phong céng chimg phai ding ky hoat ddng tai $¢ T phap Ha Noi
- Vin phang cong ¢hiimg dirge hoat ddng ké tir ngay $¢ Tu phap ¢Ap gidy dang k¥ hoat
ddng. o
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Can cir phap Iy cda thi tuc hiinh chinh:

- L.udt Céng chimg nan1 2006.

- Nghj dinh & 02/2008/ND-CP ngiy 04/01/2008 cia Chinh phu quy dinh chi tiét va
huong din thi hanh mét sé diéu cia Ludt Céng chimg:

- Quyét dinh s6 01/2008/QD-BTP ngay 20/2/2008 ctia B trudmg Bo Tu phip vé vige

han hinh mdt sé man glfiy 18 dung trong hoat dong cong chimg,.

136




15, Thanh I§p Van phong céng chimng (Vin phong do 1 ¢6ng chirng vién thanh
lap)
Trinh ty thee hién:

- Cong chimg vién thanh lip Van phong cing chimg phai co hé so dé nghi thanh 1ap
Vin phong cong chimg giri 8¢ Tu phap .Ha Néi (84 1B — Frin Phi — Ha Déng — Ha Noiy |

-S¢ Tu phap tiép nhén hd so, xem xét, kiém tra hd so trinh UBND efp tinh;

_ UBND ciip tinh xem x¢ét, guy ét dinh cho phép thanh idp Van phing céng ching. Trong
trudmg hap i chdi phai thong bio bing van ban vi néu rd 1¢ do. Ngu bi tir chéi co quyén
khiéu nai theo quy dinh ctia phap ludt,

Ciach thire thuc hién:
- Truc tiép tai phong Bd Tre tw phap — S¢ Tu phap .Ha Ngi (86 1B — I'tAn Phi — Ha
Déng — Ha Noi)
- Hoitc gua hé théng buu dién
Thanh phian ho so

- Bé an thaph 1ap Vian phang cdng chumg néu 1o sy cdn thiél thanh lap, du kién vé O
chire, tén goi. nhan sy, dia diém 34l tru sd, cic difu kién vit chit va k& hoach trién khay thuc
hiémn;

- Pon dé nghi thanh Iip Vin phong Céng ching

- Ban sao Quyét dinh bd nhiém cdng chimg vién.

- L¥ lich cua Cong chitng vién.

- Hop déing thué (hodc muon tn sa),

S6 lrgng hd so: 01 bd

Théi han gidi quyét: 17 ngdy, ké tir ngay nhdn di ho su hop 18
Péi tugng thire hién tha tyc hanh chinh: Cé nhan

Co quan thye hién thi tuc hinh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhén dan thanh phé.

- Cor quan teyre tiép (hyee hign TTHC: S& Tu phap - Phong B trg tr phap.
Két qui thuc hién thd tuc hanh chinh:

Quyét dinh cho phép thanh lap Vian phong ¢dng chimg
L& phi : Khing
Tén miu den, miu tir khai: Bon dé nghi thanh 1dp Van phang Cong ching
Yéu chu, di¢a kién thie hién thi tye hanh chinh:

Trong thad han chin muo ngay, ké tir ngay nhin duoc quyét dinh cho phép thanh lap,
Vian phong cong chimg phal ding ky hoal ding tai S& M phap Ha N

Vin phong cong chimg duge hoat dong ké tir ngayv S¢& Tu phap céip pidy dang k¥ hoat
ddng.

Can ci phip I¥ caa thii tuc hanh chinh:
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- Luat Cang chimg nam 2006,

- Nghi dinh s 02/2008/ND-CP ngay 04/01/2008 cha Chinh phi quy dinh clo tict va
hudng din thi hanh mét sb didu coa Luft cong chimg;

- Quyét dinh sé 61/2008/QD-BTP ngay 20/2/2008 cfia B¢ trudmg BS "y phép vé viée

ban hanh mdt sé miu gidy tir ding rong hoat dong cdng chimg,
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16. Thia tuc: Thing bdao thay ddi ndi dung ding ky hoat dong cia Trung tim tur
vén phip ludt, Chi nhéanh Trung tim twr vin phap luit
Trinh ty thye hign: '

- Trong trudmg hop thay dbi o s&. Giam dée Trung tém, Trudmg Chi nhinh, tr vén
vién phap luat, ludt sw. thi Trung téam tr van phap ludt, Chi nhanh phéi thdng bao bang van
bin cho Sé 1o phap, nai dang ky hoat dong.

- 8& Tur phép vao 8§56 dé theo ddi, quan 1.

Ciéch thire thwe hién: Truc tiép tal S& Tu phap (s6 18 Trin Phi, Ha Déng, Ha Noi).hode
qua hé théng buu chinh. ‘
Thanh phiin hé so: Khong ¢ quy dinh ey thé.
Sé lrgmg hd so- Khéng 6 quy dinh cu the,
Thai han gidi quyét: Khang cé quy dinh cy thé.
Poi trgng thye hién thi tue hanh chinh: Té chie (Trung tdm tir vin phap luat, Chi nhénh)
Co quan thee hién tho rye hanh chinh: S¢ Tu phap
Két qui thire hign thil tue hanh chinh:

S& Tu phép ghi vao $8 theo doi v& ndi dung thay ddi ding ky hoat dong cia Trung thm
o vén phap Wiat, Chi nhanh Trung (m tu van phap luét
1.& phi: Khing
Tén méu don, mau tir khai: Khong
Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tyc hanh chinh: Khing
Cin cit phap I¥ ciia thi tyc hinh chinh:

- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16/7/2008 cia Chinh phi vé tu vin phip ludt
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17. Thii tye: Thii tue b nhigm, cp thé giam dinh vién tuw phip
Trinh tu thuye hién:

_ Tiép nhan hé so d& nghij b nhiém chir danh Giam dinh vién fu phip tir csc Trung tam
Giam dinh tr phap.

_ Giam déc 56 T'w phap chil tri, phéi hop v Giam dée $& Y 1€ xem xét, d& nghi Cha
tich Uy ban nhdn dén thanh phd bd nhiém gidm dinh vién wr phap.

- Ngudi duge bd nhiém Gidm dinh vién Tu phap dwgc Bo Tu phip cdp thé Giam dinh
vién. Khi ra quyét dinh bd nhiém Giam dinh vién i phap, Cha tich UBND thanh phd cd vin
ban dé nghi B Tu phap cép thé gidm dinh vién tu phap.

Cich thire thue hign: Truc tiép tai phong B tro tu phép — $& Tu phap Ha Néi (86 1B -
Trin Pho ~ Ha Pong - Ha Ni)
Thanh phiin hé so:

a) Hé so dé nghj bé nhiém chire danh gidm dinh vién (uw phap:

- Vin ban dé nghi bd nhiém chie danh gidm dinh vién tr phap cia Gidm ade 5& Tu
phép thinh phé;

- Van ban dé nghi b nhidm chre danh gidm dinh vién w phap cia Gidm déc Trung tAm
piam dinh tu phap;

- Ly lich, danh sach trich ngang cla ¢in b duoe dé nghi b nhiém giam dinh vién;

- 02 anh mau chan dung ¢¥ 2emx 3em cba ngudt duge dé nghi bd nhiém chirc danh
giam dinh vién tir phap;

- Ban tanh gia cong chire. vién chic cia nam d& nghi bd nhiém theo quy dinh cia Phap
[&nh cén b, cong chu,

- Giy khdm sirc khoe (cdn gid trj trong vong 6 thing):

by 115 5o 4 nghi cip the gidm dinh vién r phap:

- Vin ban d& nghi ¢ip thé giam dinh vién tu phip cha UBND thinh phé (ban hanh cing
Quyél dinh bd phigm giam dinh vién tu phip):

- Quyét dinh bo nhidgm giam dinh vién te phap;

- L¥ lich trich ngang ca ngudi duge d& nghi ¢dp thé gidm dinh vién tu phip;

- 02 anh mau chin dung c& 2emx 3em clia ngudoi dugc dé nphi bd nhigm chue danh
giam dinh vién tu phap;
S6 lwgng hd so: 02 bd
Théi han gidi quyét:

- 15 ngay lam viéc ké tr ngdy nhan dit ho s hop 16, Cha tich UBND thanh phd xem xét,
quyét dinh bd nhigm gidam dinh vién (u phap.

- 15 ngay lam viée ké tir ngay nhdn di hd so hop )& . BS Tu phép cdp thé giam dinh vién
tr phép cho ngudi duge bd nhigm Giam dinh vién tu phap.

Péi trgng thye hién tha tye hanh chinh:Ca nhan
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Co quan thge hién tha tge hanh chinh:

a) Co quan cé thim quyén quyét dinh theo quy dinh:

- Quyét dinh bé nhiém giam dinh vién tr phap: UBND thanh pho:

- Cp thé giam dinh vién wr phip: B§ T phip,

b} Cor quan hode ngudi co tham quyén duoe uy quyén hodc phan cap thyc hign: 8¢ Tu
phap

¢) Co quan true tiép thye hién 1'THC: Phong Ré trer tir phdp - $¢ Tu phap

d) Co quan phéi hop: S Y té
Két qua thye hién thii tue hanb chinh:

Thé Giam dinh vién Tu phap

Vin ban xac nhin
L& phi: Khing
I'én miu don, mAu to khai : Khing
Y&u ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khéng
Cian e phip v cia thi tye hinh chinh:

- Phap 1énh Gidm dinh tu phap nAm 2004.

- Nghi dinh s& 67/2005/ND-CP ngay 19/5/2005 ciia Chinh phi quy dinh chi (i€t thi hanh
mét s& didu cha Phap 1énh giam dinh tr phap.

- Théng tu s 04/2007/T-BYT ngay 12/02/2007 cia B Y 1é hudng dan vE tidu chudn,
didu kién, trinh ty, tha tuc bd nhiém, mién nhiém giam dinh vién phap v va giagm dinh vién

phap y tim than.
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18. Thii tyc: Thi tyc micn nhiém va thu héi thé giam dinh vién tir phap
Trinh tir thire hién:
- Tiép nhin hé st @& nghi midn nhigm chitc danh giam dinh vién tur phap tir cac Trung
tam Giam dinh tr phap.

_ Gidm dde S¢ Tu phap chu tri, phéi hop véi Giam dée 8 Y té xem xét, d& nghi Ch
tich UBND thanh phé mifn nhiém Gidm dinh vién tr phap. Khi guyét dinh mi¢n nhi¢m
Giam dinh vién tr phap, Chu fich UBNID thanh phé thu héi thé gidm dinh vién tu phip cia
ngudi bi mién nhidm.

Cach thie thire hién:Truc (iép tai phong Bd trg Tu phap — 8¢ T phép
‘Thanh phén hé so:

_ Vin han d& nghj mién nhiém gidm dinh vién nr phap ciia Giam dbe Sér Tu phap;

- Céc vin ban, gidy 1& ¢chung minh giam dinh vién tr phap thude cac trudng hop mién
nhiém CGiam dinh vién tu phap theo quy dinh cta phap ludt.
$5 lwgmg hd so: 01 b
Thi han gidi quydt:15 ngay dm vide k& 1 ngiy nhin di hé so hap 16
Pi crgmg thire hién thi tyc hanh chinh: Ca nhén
Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

a) Cor quan 6 thdm quyen quvét dinh: UBND TP Ha Noi

b) Co quan hode ngudi ¢é thim quyvén duoc ug quven hode phin cip thue hién: $& Tu phéap

c) Cof quan trye ti&p thire hién TITHC: Phong Bé tror (e phip - S¢ Tu phap

d} Cor quan phéi hop: S& Y 1€
Két qui thye hién thi tuc hanh chinh:  Quyét dinh hanh chinh
Lé phi: Khéng
Tén méin dom, miu tir khai : Khong
Yéu chu, didu kién thire hién thii tuc hianh chinh : Khing
Can cif phap I¥ ciia tha tuc hanh chinh:

- Phap 1énh Gidm dinh tu phdp ndm 2004,

- Nghi dinh 50 67/2005/NP-CP ngay 19/5/2005 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mét sé difu cua Phip 1énh gidm dinh tr phép.

- Thong tr 58 04/2007/ TT-BYT ngay 12/02/2007 cia Bé Y té hudng din v& Liéu chudn,
diéu kién, trinh tu, thit tuc bd nhidm. midn nhiém gidm dinh vién phap v va gidm dinh vién

phép y tdm than.
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19. Thii tuc: Cang ching viéc chm cb tai sin
Trinh ty thye hign:

- Nguéri yéu chu cang chimg ngp 01 b hé so phd t6 va xuit trinh ban chinh cho cing
chimg vién/ cdn bd nghiép vu 1ai tru s th chie hanh nghé céng chimg.

- Thu Iy hd so yéu cAu cong chimg: céng chitng vién/ can bd nghiép vu kiém tra ho so, phat
plueu yéu ciu cong chimng, hen npay gir edng ching. tidp nhin va kiém (ra gidy té, Néu ho
s¢ yéu cu cong chimg dhy da, phit hep vai quy dinh cia phap Tudt thi thu 1y

- Ky. chimg nhin va hoan tht hep déng cong chimg.

Cach thire thye hign:

Tri liép NG hé sor tai tro 5o (6 ¢hire hanh nghé cdng chimg,

Ky tai trg 5¢ td chire hanh nghé cdng chimg hodc ngodi try s t5 chire hanh nghé
cong, chimg.

Thanh phiin hé so bao ghm:

- Dy thao hgp dong, giao dich (néu cd);

- Déi véi c4 nhin cin ndp:

Bin sao chimg minh thir nhin dan/hd chiéu, s hé khdu gia dinh, chimg nhin két
hén/ gify xac nhén tinh trang hén nhan;

- Déi voi phap nhin cin ndp:

Ran sao Gidy chimg nhan dang k¥ Kinh doanh hofic Quyét dinh thanh ldp;

Gidy 0y guyén (néu co):

Pidu 1 cong ty;

Bién ban hop thanh vién céng ty hodc Bién bin hop hdi dong quan tri (khéng p
dung cho Céng ty TNIIH mét thanh vién hodce Doanh nghi€p tur nhan) vé vide cAm cb tai
san.

_ Ban sao Gidy chimg nhén quyé‘:n s¢ bim tai san;

- Ban sao gidy tér co lién quan dén hop dong, piao dich ma phdp ludt quy dinh phéi ¢é
{van ban khai nhin thia ké, hop ddng ting cho, vin ban thod thudn 131 sin chung/riéng cda
v chéng...)

S& lrgmg hd so: 0] (bd)
Thi han gidi quyét:

- Giai quydt ngay trong ngay lam vige;

- Béi v6i hop ddng, giao dich véu cdu cong ching phire tap thi thiri han cong chimng cd thé
kéo dai hon nlumg khéng qua 7 ngay lam vige

Péi tugng thaee hidgn TTHC: Ca nhan vi T6 chire
Co quan thye hién TTHC: Cang chémg vién thuge td chire hanh nghe cong chimg.
Két qua cita viée thye hiégn TTHC: Vin ban xdc nhin

Lé phi:




Mite thu phi cong chimg hop déng duge xac dinh theo gia wi tal san hodc gid tri hop

dbng giao dich.
‘Tén min don, mau to khai:  Khong
Yau ciu, didu kign thue higo thit tpe hanh chinh: Khong
Can ci phip I¥ cia TTHC:

- B& Ludt Dén sy ndm 2005,

- Luat Céng chimg nam 2006,

- Ludt Dét dai ndm 2003.

- Ludt Nhi & ndm 2005,

- Nghi dinh s& 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ciia Chinh pht vé {hi hanh Lugt  Dat
dan;

- Nghi dinh s 17/2006/ND-CP ngay 27/1/2006 cia Chinh phu vé stra dbi, bd sung mot
s6 didu cia cac Nehi dinh hudng dan Ludt Dt dai va Neghi dinh sb 187/2004/NB-CP v¢ vige

chuyén cong Ly nha nurde thanh céng ty b phin:

- Nghi dinh 58 90/2006/Nt3-CP ngay 6/9/2006 clia Chinh phi quy dinh chi tift va hudng
din thi hanh Luat nha &;

- Thong tu lién tich sd 042006/ TTLT/BTP-BINMT ngay 13/6/2006 cda BS Tu phép -
Bo Téai nguvén va Mol trudng hudng din vide cdng chimg, chimg thuc hop dong, vin bin
thue hién quyén cia ngudi s dung dat;

- Théng tr lién tch sé 9172008/ TTLT/BTC-BTP ngay 17/10/2008 cia B TAi chinh - BS
Tu phap hudng dan vé miac thy, ché dé thu, ndp. quén iy va sd dung phi cdng chung; |
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20, Thii tuc : Cip bin sao viin han ¢ong ching
Trinh tw thiyc hién:

_ Cong dan. th chire ¢ nhu cdu cip ban sao vin ban cong chimg ndp hé s véu clu cong
chimng tai 1§ chire hanh nghé cong chimg; Nhén két qué tai 15 chizc hanh nghé cing chimg
noi nop ha so.

_ T4 chire hanh nghé céng chimg tifp nhin hé so, gidi quyet viée cip bin sao vin bin
cong chimg cho cong dan theo quy dinh.

Cich thire thire hién:

- Nop hé so true tép tai 6 chire hanh nghé cng chimg
Thanh phfm hé so: gidy r tay thin phai ndp ddi véi ca nhin ta Chimg minh nhin din hofc
H4 chidu; ddi véi to chize 14 quvét dinh thanh 1dp hodc Gifiy chirng nhin dang k¥ kinh deanh va
eidy tér chitng minh ngudi dai dign hop phap efia 6 chie
56 hrong hd so: khéng quy dinh cu thé
Thii han gidi quyét:

- Giiai quyél ngay trong ngay lam vige;
- B vl hop ddng, giao dich yéu cdu cong chimg phire tap thi thin han cong chimg ¢d thé
kéo dai hon nlumyg khdng qua 7 ngay lam viee
Pt tugng thire hién thi tuc hanh chinb: Cé nhan, i chue
Co guan thue hién thi tuc hinh chinh: Té chie hinh nghé cong chimg
Két qua thyae ki¢o thii tue hanh chinb: Ban sac vin bdn cong chimg
Lé phi: Phi cdp ban suo van ban cdng chimg: 5.000 déng/trang, tir trang thir 3 trd 12n thi moi
trang thu 3.000 dbng nhung 14i da kndng qua 100.000 dong/ban,
Tén miu dom, miu to khai: khong
Yéu céiu, di¢u kién thure hién thii tuc hanh chinh:

Viée cftp bdn sa0 van han cong ching duoc thire hign trong cac trudng hop sau day:

- Theo véu cau cia co quan ¢d thim quyen yéu cit biing van ban vé vite cung cdp hé su
chng chimg phue vu cho viée giam sat, kiém tra, thanh tra, digu tra. wuy 16, xét xir, thi hanh
an 1ién quan dén vite di cong chimg thi th chie hinh nghé céng chimg co trach nhiém cung
cip ban sao van ban cdng chimg va cic gi Ay tir khac co lién quan. Viée ddi chiéu ban sao
vin ban céng chimg v&i ban chinh chi duge thue hién tal t& chire hanh nghé ¢chng chimg nori
dang hru trit hd so cong chimg,

- Theo véu cdu cia cic bén tham gia hop ddng, giao dich va ngudi c6 quvén, nghia vy
lién quan dén hop déng. giae dich da duge cong ching.

Can cir phap Iy caa thu tuc hanh chinh:

- Ludt Cong chimg nam 2(N:

- Thang tu lign tich sé 912008/ 1T TLT/BTC-BTP ngay 17/10/2008 cia BO Tai chinh -
B& 'I'r phap huéng dan vé muc thu, ché dé thu, ndp, quin Iy va sir dung phi eéng chimg,
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21. Thii tyc: Cang chirng déu gis
Trinh tir thae hién

- Ngudi yéu chu cong chimg (Trung (dm diu gid, S0 Tu phap) cung ¢hp 01 bo hé sova
gify moi tham du phign déu gia;

- Cong chirng vién tham dyr phien dhu oid theo gily va dia diem (5 chire déu gia;

- Ky. chimg nhdn van ban bhan ddu gia theo quy dinh.
Ciach thire thye hién:

- Ngudri véu ciu cdng chimg (Trung tAm ban diu gid S& Tu phap .Ha N§i ecung cép 01
bd hé so (ban sao) va gidy mirt dy budi dau gid;

- Tham dur hudi ddu gia do Trung dm tién hanh:

- Ky nhan viin ban diu gia tai san.
Thanh phin hé soTrung tam déu gia 80 Tw phap thye hién va luu hé so,
S lwong hd so: D1 bd,
Thoi han giai quyét: Thuc hién ngay sau khi phién diu gia két thile
péi twgng thye hién thi tye hanh chinh:

C4 nhin

Té chirc
Co quan thye hién thil tyc hanh chinh: T4 chirc hinh nghe cong chimg
Két qua cia viée thire hién thii tge hanh chinh: Van ban x4c nhan
Lé phi:

a) Muc thu phi ¢cdng ching hop déng, piao dich (x4c dinh theo gid tr] tai sdn hodc gid tri
hap dong. giao dich) duge tinh nhu saw:

_ P 100,000,000 ddng thu 100.000 déng

i 100.000.000 déng dén 1.000.000.000 déng thu 0,1% gi4 tri tai san hogc gid tr] hop
dfmg, giao dich

- Tir trén 1.000.000.000 ding dén 5.000.000.000 ddng thu 1,000,000 dong + 0.07% cla
phiin gid tri tai san hodc gid i hep ddng. giao dich vupt qua 1.000.000.000 dong

- T trén 5.000.000.000 df}ng thu 3.800.000 dang + 0,05% cia phfm gid i) tal san hodc
gia try hop dbng. giao dich vugt qua 5.000.000.000 déng (mirc thu thi da khong qua
10.000.000 ddéng/trromg hop)

by Céng chimg van ban ban du gid bit dong san thu 100.000 dong.
Tén min don, miu to khai:

Phidu yéu cu céng chimg hop ddng, vin ban
Yéu chu, didu kién thyc hién thit tge hanh chinh: Khong
Cin oft phéap I¥ cha thi tuc hanh chinh:

- B6 Ludt Dén sy 2005,

_ [.uAt Bt dai nam 2003,

- L.uat Cong chimg nam 2006,

146




- Ludt Hin nhin va Gia dinh nam 2000,

- Ludt Nha & nim 2005,

- Nghij dinh s& 05/2005/ ND - CP ngay 18.01.2005 cta Chinh pho vé ban diu gid (i san.

- Quyét dinh cia Thi nadmg Chinh phi s6 216/2005/QB-1Tg ngay 31/8/2005 ban harh quy
ché ban déu quyén sur dung dét a8 giao dét cé thu tién sir dung dat hode cho thug dit.

- Chi thi cia Thi tudng Chinh phu s6 18/2006/CT-1Tg ngay 15/3/2006 vé vige tang
cuéme thue hién Nghj dinh sé 05/2005/ND-CP ngay 18/01/2005 cua Chinh pho vé han déu
£ia tai 5an.

- Théng tu lién tch 56 04/2006/TTL/BTP-BTNMT ngay 16.6.2006 hudng dan vige
eing chitng, chimg thuc hop ddng, vin bin thuc hién quyén cla ngudi sir dung dht

- Thing wr lién tich sé 91/2008/ T TLT/BTC-BTP ngay 17/10/2008 cia B¢ Tai chinh - B
"T'r phép huéng diin vé muc thu, ché dd thu. ndp, quan ly va sit dung phi cong chimg;

147




22. Thi tye : Céng ching di chuac
Trinh tir thire hign:

- Nguai Hp di chic phi ty otinh yén cAu céng chimg di chie; khdng uy quycén cho
ngudi khac yéu cAu chng chimg di chic.

- Céng chimg vién/can bd nghi¢p vy nep nhan hé so va kiém tra gidy t&r trong hé s véu
cdu céng chimg. Truong hop hé so véu cau cong chimg day da. phit hgp vai quy dinb cua
phap luét thi thu Ly, ghi vao 50 cdng chitng:

- Truimg hop cdng ching vign nghi ngd ngudi lap di chic bi bénh tim than hodc méc
bénh khac ma khdng thé nhin ﬂ“}w: va lam chi duge hinh vi eda minh hodc €6 cdn ¢t cho
ring vigc lap di chie cd déu hidu bi lira déi, de doa hodc cudng &p thi cong chimg vitn tir
chéi cong chimg di chiic dé hodc theo dé nghi clia ngudd lip di chic tién hanh xic minh
hodc yéu cau giam dinh.

- Trong trutmng hop tinh mang ngudi 1dp di chie bi de doa thi ngudi véu ciu cong chimg
khéng phéi xudt trinh ddy du giay 1& quy dinh tai khoén | Didu 35 coa Ludl nay nhumg phal
ghi rd trong ¥in ban céng chimg.

_ 1Di chile di duge cong chimg nhung sau 46 ngudi 13p di chie mudn sira ddi, bé sung,
thay the, huy bd mot phin hofic toan bd di chie thi ¢o thé yéu cdu bdt k¥ cang chimg vién
nac céng ching vige sia ddi, bd sung, thay thé hofic hity bo d6. Trong trudng hop di chiic
trunde dé dang dugre luu gilr tai mt & chizc hanh nghe cong chimg thi nguwdi 14p di chae phai
théng bio cho t& chire hanh nghé céng chimg do biet vié sira d4i, bd sung, thay thé, hiy bd
di chue.

- Céng chimg vién ghi 11 chimg va ky van ban cong chimg,

Cich thike thye hién:

- Nap hé so e tiép lai td chire hanh nghé cdng ching

- Ky hop déng cong chimg tai lru sé hofic ngodi try 3O t4 chue hanh nghé cong chimg,
Thanh phan hé so

- D thao di chie (trudmg hep tur soan thao);

- Bdn sao gmy tor tuy thian,

~ Bin sao gidy chimg nhin quven a¢ hitu, quvén sir dung hodc bin sao gidy tor thay thé
dugre phip ludt quy dinh déi v&i 1ai san ma phéap ludl quy dinh phai ding k¥ quy én s hitu,
quy#n st dung, trong trsong hep di chie lign quan dén tai san do;

- Ban sao néu trén & ban chup, ban in, ban dinh mdy hodc ban danh may vi tinh nhung
phii ¢cd ndi dung diy di. chinh xdc nhu ban chinh va khing phai ¢d chimg thue. Khi nédp
ban sao thi phai xudt trinh ban chinh dé abi chibu.

- Ban sao gifly 1y khic ¢6 lién quan dén hop ddng. giao dich ma phap ludt quy dinh phai
6. Ban sao néu trén 13 ban chup, ban in, ban dinh may hofc ban dinh may vi tinh nhmg
phai ¢ ndi dung ddy di, chinh xac nhu ban chinh va khéng phai ¢o ching thue. Khi nép

ban sao thi phai xuét trinh hén chinh d& déi chiéu.
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- Quy dinh Emv W tuy thin phai ndp déi vii ed nhin 13 Chimg minh nhin din hoac Hé
chmu ddi voi 1 chire 1a quyét dinh thanh 1ap hodc (ridy ching nhan dang ky kinh doanh va
gidy t& chirmg minh ngudi dai dién hop phap cta té chire.

S hrong hd so: 01 bo

Thivi han pidi qu}rét: Quy dinh théd han gidi quyéi trong ngay lam vige, Trong truomg hop
ngudri ¢ nghi céng chimg dén d¢ nghi cong ching sau 15 gidr thi viges cong chimg dugre
thire hién ngay trong ngdy lam vige tiep theo

Pét trgng thire hién thi tye hanb chinh: Ca nhin,
Co quan thie hién thii tue hinh chinh: 14 chite hanh nghé cang chimg
Két qua thuc hign thit tue hanh chinh: Vin bin cdng chimg
Lé phiz 40,000 déng
Tén miu don, miu tér khai: Phiéu yéu cau cong chimg
Yéu cu, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khang
Can cir phiap I¥ cia thi tuc hanh chinkb:

- B& Ludt Dan sy ndm 2005,

- Ludt Céng chimg nam 2006,

- Luat DAL dai nam 2003,

- Ludt Nha & nam 2005,

- Nehi dinh s6 181/2004/NB-CP ngay 29/10/2004 cia Chinh phu vé thi hanh Ludt Pt
dai;

- Nghj dinh 56 17/2006/N-CP ngiy 27/1/2006 cda Chinh phi v& stra déi, hd sung mot
s didu cua cde Nahj dinh hudng din Ludt Dt dai va Nghi dinh sb 187/2004/NB-CP vé vige
chuyén cong ty nha nude thanh cong ty ¢b phan;

- Ngghi dinh sé 90/2006/ND-CP ngiy 6/9/2006 cira Chinh phl quy dinh chi tict va hudng
déin thi hanh Luét Nha &;

- Théng tu lién tich s 042006/ TTLT/BTE-BTNMT ngay 13/6/2006 cia Bd Tu phéap -
B6 Tai nguyén va Mdi trudng hudng din viéc edng chimg, chimg thye hop dong. viin ban
thire hién quyén cla nguéi sir dung dér;

- Thing tur iién tich s 912008 TTLT/BTC-BTP ngay 17/10/2008 cua B Tai chinh - B
Tu phép hudng dén vé mire thu, ché 48 thu, ndp. quan ly va sir dung phi cOng chimg.
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23. Tha tuc : Cong chimg gidy uy quyén
Trinh 1y thye hién:
- Ngurivi yéu ¢Au edng chimg ndp hé sor yBu cdu edng chimg tai try st co quan edng chimg.
- Céng chimng vién 1iép nhdn hd so va kiém tra gidy tr trong ho ser, néu thiy hd so day
dii, phit hop véi qui dinh ciia phap Wt thi thy Iy, ghi vao s6 cong chimg. Viét phiéu hen thin
gian cong ching.

- Tai thovi didm cong chitng: ngudi yéu cdu cong chimg kiém wra du thao vin ban uy
quyén. Sau khi d& kiém tra va théng nhat v& mjl ndi dung. Bén uy quyfn ky vao hop déng
uy quyén.

_ Cong chimg vién ghi 1&i chimg, k¥ vao hop ding uy quyén,

- Nguii yéu chu ndp phi cong chimg, co quan ciing chimg dong diu cdng chung.

Ciéch thirc thye hign:

- Truc tiép ndp hd 5o tai td chire hanh nghé ¢dng ehimg.

- Ky hop ddng cong chimg tai tru s&r hode ngodi try s& 1d chire hamh nghé cdng chimg.
Thanh phén hb so:

- Ban sao: Gidy CMND{G chidu (con théi han theo quy dinh cua phap ludt), 86 hi
khiu cia Bén uy gquyén va Bén duge uy quyén.

- 13an sao: cac gidy tir khic 1ién quan ma theo qui dinh cla phip Tudii phai co: Gidy xac
nhén tinh trang hén nhin, Pang ky kél hon ...

- Dyr (hio gidy uy quyén do ngudi yéu ciu eong chimg tyr sean thio (néu co),

- Ban sao: Gify t& chimg minh quyéninghia vu coa Bén uy quyén theo quy dinh cia
phap luat lién quan dén ndi dung yéu ciu cong ching uy quyén,

S6 lwgng hd so: 01 (bd)
Théi han gidi quyét:
- Giai quyét ngay trong ngay 1am vide:

- Péi voi hop ddng, giao dich yéu cén cong chimg phirc tap thi thoi han cong chimg cd
thé kén dai hon nhumg khéng qua 7 ngay lam vige

Péi twong thye hién thii tyc hanh chinh: Ci abin
Co quan thye hién tha tge hanh chinh: Té civic hanh nghé cdng chimg
Ké&t qua ciia viée thyuc hign thil tuc hanh ¢chinh: Van bin xdc nhin
Lé phi: 20.000VND (Hai mroi nghin déng).
Tén miu don, mdu to khai: Phidu yéu ciu cdng chimg
Y&u ciu, difu kién thyre hign thi tuc hanh chinh: Khong
Cin cir phap 1y cia thi tuc hanb chinh:
- BS Ludt Dan s ndm 2005;
- Ludt Céng chimg ndm 2006.
- Nghj dinh s 02/2008/ND-CP ngay 04.01.2008 qui dinh chi tiét va huomg dn thi hanh i

mét 56 diéu cua Ludt Cong ching.
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- Théng tu lidn tich s& 91/2008/I TLT/BTC-B1P ngay 17/10/200% cda BS Tai chinh -
Bo Tu phap hudng din v mie thu, ché do thu, ndp. quan iy va st dung phi céng chimg;

- Théng tu lién tich 56 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 16.6.2006 hudng din vigc
cdng chimg, chimg thuc hop ddng, viin hin thue hign quyén cia nguii st dung dét
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24. Tha tuc: Cong chikng hop ddng cho murgn, che & nhi nha &

‘I'rinh tw thie higén:

- Ngudi yéu ciu cong chimg ndp mét b hé so yéu chu cong chimg Lai té chire hanh
nghé cdng chimg

- Céng chimg vién tiép nhin hd so va kidm ira gidy to irong hé so yéu ciu cdng chimg.
Truimg hop hd so véu cau cong chimg dily du. phit hyp voi guy dinh eda phap luat thi thy
19, ghi vao sb cbng chimg.

- Trong trudmg hop cé cin ¢ cho ring rong ho so yéu céu cong chimg ¢6 vin dé chua
15, vide gino két hop ddng, giao dich cé déu higu bi de doa. cudng ¢p, co sy nghi ngd v
ning lye hianh vi din sy cia ngudt yeu chu cOng chitng hojc ¢d sur nghi ngér dbi tuong cia
hop dong la khéng cé thit thi cong chimg vién dé nghi ngudi véu cdu cang chimg lam rd
hode theo d& nghi clla ngudi yéu céu cong chimge, cong ching vién tién hanh xdc minh hodc
véu ¢u gidm dinh: trudmg hop khdng 1am 0 duge thi co quyén tir chéi cong chimg.

- I'ruémg hop ndi dung, ¥ dinh glaoe két hop dfng 14 x4c thye. khong vi pham phap ludl,
khing trai dao dire xd hdi thi cdng chimg vién soan thio herp déng,

- Truémg hop hop ddng duoe soan (hao sin. cong chimg vién kifm tra du thao hep
déng; néu trong du thao hep déng cé ditu Khoan vi pham phap ludt, trai dao dic xa hii, ddi
fuomg cua hop ddng khong phi hop voi thye t& thi cong chimg vién phai chi 10 cho ngudi
yéu cdu cing ching dé sira chita. Trudmg hgp ngudi yéu cdu cong chimg khéng sta chita thi
chng chimg vién ¢o quyén tir chéi cong chimg.

- Ngudi yéu cdu eong chimg ty doc lai dur théo hop ddng hodic ¢dng chimg vién doe cho
nguir yéu cdu cong chimg nghe. Trudng hep ngudi yéu chu cong chimg ddng ¥ toan bd ndi
dung trong dir thao hop ddng thi k¥ vio ting trang cha hop dong. Cang chimg vién ghi 1&i
chimg: k¥ vio tirg trang cia hop dong
Cach thure thire hign:

- Nop hd ser trye tiép tai td chire hanh nghé cong ching

- Ky hop déng cong chung tai tru s& hofic ngodi try 50 tg chire hanh nghé cong chimg.
Thanh phin hd so:

- Ban sao Gidy chitg minh nhan dan hosic H3 chiéu: ban sao gidy 1 ¢ching minh thim
quyén cita ngudi dai dién (néu 14 ngudi dai dién);

- Ban sao ban sac Gidy ching nhin quyén s& hitu nha & va quyén st dung dét & duge
¢ap theo quy dinh ciia Nghi dinh 6 60/CP ngay 05 thang 7 nam 1994 ctia Chinh pha: ban
sao Gidy chimp nhdn quyén s& hitu nha & vi quyén st dung dit & duoe ¢ip theo quy dinh
ctia phég ludt vé& nha é;

- Hop déng (trong trudmg hop tur sogn thio sin)

- Ban sao gidy t5 khic co lign quan dén hop dong. giao dich mé phap luét quy dinh phai
6. Ban sao néu trén 12 ban chup, ban in, ban danh méay hodc ban ddnh may vi tinh nlumg
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phii c6 néi dung ddy dii, chinh xde nhu ban chinh va khong phai co chimg thuc. Khi ngp
ban sao thi phai xudt trinh ban chinh dé dbi chiu.

Quy dinh gidy & tiy thén phai nop déi v ea nhan 1a Chimg minh nhan dén hogc H3 chiéy;
51 véi 1 chire Ta quyét dinh thanh lp hofic Gidy chimg nhan dang k¥ kinh doanh vé gidy to
chimg minh ngwrési dai dign hop phap cha téh chiic.
54 lrgng hi so: 01 bé,
Thei han gidi qu}'ét:

- Giiéli quyét ngay trong ngay lam viée;
- D41 véi hop ddng, giao dich yéu cdu cimg chitng phite tap thi thoi han cong chiimg ¢d thé

kéo dai hon nbung khong qui 7 ngay lam viée
Pii trgng thye hién thi tye hanh chinh: Ca nhan, tH chure
Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: T chire hanh nghé céng chiing
K&t qua thire hién thi tye hanh chinh: Vin ban ctng chimg
L& phi: 40.000 déng
Tén miu don, miu té khai: Phidu yéu cau cong ching
Yéu ciu, didu kién thire hién thi tue hanh chinh: Khing
Viée eong chimg duoc thue hién theo nhu cliu ctia cdc bén tham gia hop déng
Can cir phap I¥ ciaa thi tuc hanh chinh:

- B& Ludt D¥an su niim 2005,

- Ludt Cong chimg nam 2{06.

- Lufit Nha & naAm 2003,

- Nghi dinh s& 90/2006/ND-CP ngay 6/5/2006 cba Chinh phii quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh Luat Nha &;

- Théng tu lién tich sé 04/2006/ TTLT/BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cua Bo Tu phap -
Ba Tai nguyén va Mbi trudng hudng dan viéc cdng chimg, chitmg thyc hop dong, viin ban
thue hién quyén cha ngudi st dung dat;

- Théng ty lién tich s& 91/2008/TTLT/BTC-BTP ngay 17/10/2008 cla Bo Tai chinh -
B Tu phip hudng dan vé mirc thu, ché dj thu, ndp, quén 1y va sir dung phi ¢ing chimg;




25. Thi tme: Cong chiimg hop dbng chuyén dbi quyén sir dung dat ndng nghiép
Trinh fur thue hign:

- Nguiyt véu cau cdng chimg ndp hd sor véu chu cong ching tai (& chire hanh nghé cdng
chimg;

- Cong chimg vién (iép nhén hé so va Kiém tra gify 1 rong hé s véu ciu ehng chimg.
Trudmg hop hé so yéu ciu céng chimg div i, phi hgp voi quy dinh cia phap ludt thi thu
Iy, ghi vao sé cdng chimg;

- Trong truémyg hop cd can ¢l cho ring trong hd s véu ciu chng chimg ¢o van d& chua
15, vide giao két hop ddng, giao dich cd dau hidu b1 de doa, cudng €p. ¢d su nghi ngd vé
ning lye hanh vi dén sy cua ngudt yéu ciu cong chimg hofic ¢é sur nghi ngd dbi trome e
hop ddng 13 khéng cé that thi cdng chimg vién dé nghi ngudi yéu cdu cong chiing Bm o
hoic theo d& nghi cia nguwdi yéu clu cong chimg, céng chimg vién tién hanh xdc mink hojic
yéu ciu giam dinh; trudmg hop khdng lam rd duoc thi ¢é quyén tir chdi cong chimg;

- Truimg hop ndi dung, v dinh giao két hop dong 1a xde thue, khong vi pham phip ludt,
khang trai dao dic xa héi thi ¢dng chung vién soan thao hop déng;

- Trrémg hop hop ddng duge soan thao sin, cong chimg vién kiém tra dy thae hop
déng; néu trong du thao hop ddng ¢o didu khodan vi pham phap luat, wai dao dire x4 bl ddi
tugng cha hop ddng khong phi hop véi thue té thi cong ching vién phai ¢hi & cho ngudi
yéu cdu cong chitng dé sira chira. Trudmg hop ngudi véu ciu cong chimg khong stra chita thi
cdng chirng vién cé quyén tir chdi céng chime,

- Neudi yéu cau cdng chimg e doc lai du thio hop ddng hodc cong chimg vién doc cho
ngutst yéu cdu cong ching nghe. Truedmg hgp ngusi yéu cdu cong chimg dbng ¥ toan bo noi
dung trong du thio hop ddng thi k¥ vao tmg trang cba hop dong. Cong chimg vién ghi o
chimg; ky vao fimg trang cia hgp dong.

Cich thie thye hién:

- Nép hd 5o tnee tiép tai t chirc hanh nghé cong chung

- Ky hop dﬁng cong chimng tai try 50 hode ngodi tru $& to chire hanh nghé coing chung,
Thanh phin hj so:

- Ban sao Gidy chimg minh nhin dan hoge 110 chiéu; ban sac gidy 1 ching minh thim
quyén cia ngudi dai dign (néu 12 ngutd dai didn); gidy o lién quan dén phap nhan.

- Ban sao Gidy chimg nhin quyén sir dung dat duge cdp theo quv dinh ciia Ludt Brit dai
nam 1987, Ludt Pl dai nam 1993, l.ust D4t dai nam 2003;

- Hop déng chuyén déi quyén siT dung dét (Trudmg hop t soan thao)

- Ngoai cae gidy t& ndu trén, tuy vao trudng hop cu thé ma héd so yéu cau céng chimg
can cé thém gidy tir sau ddy: Ban sao 86 hé khiu déi véi truémg hop nhin chuyén ddi quyén

str dung dét néng nghidp trong phin khu bio vé nghiém ngat, phin khu phuc hoi sinh thai
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thude rirng dic dung, trong khu vye rimg phong hd, Xac nhan cua UBND cip xa vé vide
ngwréyi nhin chuyén nhuong lim néng nghiép.

- Bén sao gidy & khic o lién quan dén hop déng, giao dich ma phap ludt quy dinh phai cé
nhur Gifly chirng nhin két hén, Gidy xac nhén tinh trang hon nhén, (idy khai sinh...

Ban sap néu trén 14 ban chup, bin in, bdn danh may hedc ban danh may vi tinh nhung
phéi c¢ ndi dung diy dU, chinh xdc ohu ban chinh va khéng phai ¢6 ching thyc, Khi ndp
ban sao thi phéi xudt trinh ban chink ¢é déi chicu.

Cuy dinh gj;iy 16y 1y than phai ndp ddi véi ¢4 nhin 1a Ching minh nhdn dan hojic 116 chidu;
@i vii th chire la quyét dinh thanh 13p hode Gidy chitng nhan dang ky kinh doanh va gify tér
chitng minh ngwér dai dién hop phap cia 16 chre,

S6 lugng hé s 01 bo
Théi han gidi quyét:

- Giai quy&t ngay trong ngay lam viée;

- D1 véi hop ddng, gino dich yéu ciu cong chimg phic tap Lhi théi han eéng chimg cé thé
kéo dal hon nhung khdng qud 7 ngdy lim viée
Péi tirgmg thire hién thi tye hinh ehinh: Ca nhén, & chire
Co quan thue hién thi tyc hanh chinh: T4 chirc hanh nghé cong chimg
Két qua thye hién thia tyc hanh chinh: Vin ban cong chimg
L& phi: 50.000 dbng
Tén miu don, miu to Khai: Phiu véu chu céng chimg
Y&u ciu, diéu kién thuwe hién thi tue hanh chinh: Khéng
Ciin cir phap Iy etia tha tye hanh chinh:

- B& Luét Dan sy nam 2005,

- Ludt Cong chimg ndm 2006.

- Luét D4t dai nam 2003,

~ Nghi dinh s& 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ciia Chinh phi vé thi hanh Luat Dét
dai;

- Nghj dinh s&¢ 17/2006/ND-CP ngay 27/1/2006 clia Chinh phi vé sira dbi, bd sung mot
sé didu cia cac Nghi dinh hudng din Lugt Bét dai va Nghi dink 56 187/2004/NP-CP vé vige
chuyén céng ty nha nude thanh céng ty ¢6 phan:

- Théng tu 1ién tich s6 04/2006/TTL'I/BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cta BO Tu phap -
B Tai nguvén va Méi trutmg hudng din viée cong chimg, chimg thuc hep déng. vin ban
thurc hién quyén ¢ia ngudi sir dung gt

- Thong tu lién tich 5& 91/2008/TTLT/BTC-BTP ngay 17/10/2008 cia B T chinh - BS
Tur phap hudng din vé muc thy, ché @5 thu, ndp. quan by va st dung phi ¢dng chimg:
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26. Thii tue: Cong chirng ding chuyén dich quyén so hiru dng sén

Trinh tur thiwe hién:

- Nguén véu cdu cong chimg ndp hd sor yiu cau cong ching tai tru s& co quan cdng
chimng,

- Céng ching vién tiép nhin hd su va kidm tra gidy 1o trong hd so, néu (hiy hd so diy
iy, phis hop vai qui dinh etia phiap lugt thi thu 1v, ghi vao sb cng chimg. Viée phidu hen thii
gian cong ching.

- Tai th¥i diém cdng chimg: nguéi véu cau cdng chimg kiém tra dir thao hop déng
chuyén nhugng,. Sau khi da kiém tra va théng nhat vé mat ndi dung, Bén chuyén nhuong va
Bén nhin chuyén nhuong ky viio hop déng chuyén nhuong.

- Cong chimg vién ghi 1&i chimg, ky vio hop déng chuyén nhugng.

- Naudi yéu ciu nap phi cong chimg, co quan eding chimg dang diu céng chimg
Cich thire thire hién :

- True tiép ndp hd so tai 16 chite hanh nghé céng chimg.

- Ky hop déng céng chimg tai try s¢ hofic ngodi tru s& 16 chite hanh nghé cong chitng.
Thanh phin hd so:

- Ban sao: Gidy CMND/H$ chidu (con thoi han theo quy dinh cia phép lodt); 88 ho
khiu clia cac bén yéu cdu cong chimg dit coc. (Pdng ky kinh doanh/Gidy phép hoat ding,
trong tridmg hop 1 trong ¢ic bén yéu ¢iu eong chitng ta cng ty/to chie).

- Bén sao: cdc gify t& khac lién quan md theo qui dinh cua phdp ludt phai ¢6: Gidy xdc
nhan tinh trang hén ahin. Dang kv két hon .

- Dy thae hop déng chuyén nhugng do ngudi yéu cau céng chimg (g soan thio (néu co).

- Béan sao: Gidy tér sér hivu thi sin méa céc bén thoa thuin chuyén nhuong,

Quy dinh gidy to thy than phai ndp d&i voi ¢4 nhén 13 Chimg minh nhin din hodc Hé chidu;
ddi v 10 chire 12 qu}'él dinh thinh lip hode Gidy chimg nhén dang k¥ kinh doanh va giﬁ}r té
chithe minh ngwréd dai dign hop phip cua t6 chirc.
$6 lugng hd so: 01 (bd)

Thoi han gidi quyét: 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén di hd so hop i,

- Gidi quyét ngay trong ngay 1am vige;
- Bdi véi hop ddny, giao dich yéu cdu cing chitng phic tap thi thé han cong chimg c6 thé
kéo dai hon nhirng khong qua 7 npay lam vige
DPéi twgng thue hién tha tuc hanh chinh:
Ca nhan
Té chire
Co quan thye hién thi tue hanh chinh: Té chite hanh nghé céng chitg

Két qui ciia vige thyre hién thi tue hanh chinh: Van ban xéc nhén
L& phi:
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Mure thu phi céng chitng hop dbng. giao dich (xac dinh theo gia i tai san hodc gid tri
hep déng, giao dich) dugc linh nhu sau:

- Dudi 100.000.000 déng thu 100.000 dong

- Tix F00.000.000 déng dén 1.000.000.000 dong thu 0,1% gia trj tai san hode gid tri hep
dong, giao dich

- ‘Ir trén 1.000.000.000 déng dén 5.000.000.000 déng thu 1.000.000 ddng + 0,07% cia
phén gia tri tai san hofic gia tr hop ddng, giac dich vuot qua 1.000.000.000 ddng

- Tir trén 5.000.000.000 déng thu 3.800.000 ddng + 0,05% cia phén gid tri tai san hodc
gid i hep déng, giae dich vwot qua 5.000.000.000 ding (mie thu tdi da khéng qua
10.000.000 déng/trudmg hop)
Tén miu don, miu ti khai: Phidu yéu ciu céng chimg
Yé&u cau, diéu kién thire hién thii tuc hanh chinh: Khéng
Ciin e phap I¥ caa thu tyc hanh chinh:

- Ba Ludt Dan s ndam 2003,

- Ludt Cong chimng ndm 2006,

- Ludt Hdn nhén va Gia dinl ndm 2000).

- Nghi dinh s6 02/2008/ND-CP ngay 04.01.2008 qui dinh chi tiét va hudng dan thi hanh
mét 6 diéu cia Ludt cong chimg.

- Théng v 1ién tich s6 91720087111 1/BTC-BTP ngay 17/10/2008 cia BG Tai chinh - B
Tir phap hudng din vé mire thy, ché d6 thu, ndp, quan 1¥ va st dung phi cdng chimg;

- Thong tu ligén tich st 0472006/ TTLT/BTP-BTNMT ngiy 13.06.2006 coa lign B Tu
phap va B¢ Tai nguyén mdi trudmg hudng din viéc céng chimg, ching thuc hop ddng, vin
ban thue hién quyén clia ngudi sir dung dét |




27. Thii tye: Céng chimg hop déng chuyén nhwong quyén sir dung dét
Trinh ty thye hién:
- Nguiri yéu ¢iu ¢ong chimg nép hd so yéu cdu cong chimg tai té chic hanh nghé cong

chumng

- Cong chitng vién tiép nhén hé so va kiém tra giai}-' 1t {rong hé ser véu ¢l ¢cong chung.
Truimg hop hd so yéu ciu cong chimg day du, phi hop vl quy dinh cia phéap ludt thi thu
¥, ghi vao 56 cong chimg,

- Trang trirémg hop ¢6 cin ¢ cho ring trong hd so yéu ciu ¢dng chimg c6 vén dé chura
rd, viéc giao két hop dfmg, giao dich ¢o déu higu bi de doa. cudmg €p, cd su nghi ngd vé
ndng lrc hanh vi din su cla ngudi yéu cdu céng chimg hodc ¢é su nghi ngdy ddi tryng clia
hop dbng 13 khéng <6 (hit thi cong chimg vign dé nghi ngudi véu cau coéng chimg lam ro
hoic theo d& nghi cua nguen véu eau cang ching, céng chimg vidn tién hanh x4c minh hode
véu cdu giam dinh; trudmg hop Khéng lam rd duge thi co quyén tis chéi cong chimg,

- Trudmg hop ndi dung, y dinb giao két hop déng 12 xdc thue, khéng vi pham phap Judt,
khéng trai dao dirc xa hdi thi ¢dng chitng vicn soan thao hop déng,

- Trimg hop hop ding duge soan thao sin, cdng chimg vién kiém tra dy thac hop
ddng; néu trong dy thao hop déng cé didu khoan vi pham phip Tuit, tral dao dirc x& bdi, ddi
trgng cua hgp ddng khang ph hep véi thyc t€ thi cong chimg vién phai chi rd cho ngudi
yéu ciu coéng chimg dé sita chita. Trudng hop ngudi yéu ciu eéng chitng khdng stra chiva thi
chng chimg vién o quyén tir chdi céng chimg.

- Negudri véu ciu cong chimg tw doc lai dir thio hop dong hodc cong chimg vién doc cho
ngud yéu cAu cdng chimg nghe. Trudmg hep ngudi yéu ciu cdng chimg dong ¥ 1oan bé ndi
dung trong dir thao hop déng thi k¥ vio limg trang cua hop dong. Céng chimg vién ghi IGi
chimg: ky vao timg trang cia hop déng.

Cach thie thye hi¢n:

- Nép hd so trire tidp tai 18 chirc hinh nghé céng chimg

- Ky hop ding cong chimg tai tre sé holie ngoai tru sd 16 chirc hianh nghé céng chimg,
Thanh phin hd se

- Ban sao Gidy ching minh nhan din hode Ho chiéy; ban sac gidy t&r chimg minh thdm
quyén clia ngudi dai dién (néu 1a nguni dai dién); gidy tér lién quan dén phép nhan.

- Ban sa0 Gidy chimg nhan quyén sir dung d4t duye cip theo quy dinh ctia Ludt Dit dai
nam 1987, Luat Dt dai ndm 1993, Luat Dét dai nim 2003; ban sae Gidy chimg nhan quyén
s& hitu nha & va quyén sir dung dat & duoe cfip theo guy dinh ctia Nghi dinh s8 60/CP ngay
(5 thing 7 nam 1994 cia Chinh phi; han sao Gidy chimg nhin quyén s hitu nha & va
quyén st dung dit o duge cip theo quy dinh ciia phap ludt vé nha o;

-Hop déng chuyén nhuong guyén sir dung dit (truéng hop tu soan thio sin).

Ngoai cae gidy (¥ néu trén, wwy vao timg trudmg hop cu thé ma hé s yéu cdu cong

ching con cd thém mot hode cac giﬁ}f tér sau dév:
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+ Ban sao 6 ho khiu déi véi truémg hop nhan chuyén nhieeng quyén sir dung dét &, dét
néng nghiép trong phin khu bae vé nghiém ngit, phin khu phuc héi sinh thai thude rimg
dic dung. trong khu vyc rimg phang hd:

+ Bxom xin tach thira, hgp thia trong troomg hep thye hién quyén ena ngudi sir dung dat
déi v&i mét phén thia dit.

+ Ping ky kél hon ¢l hal hén mua, han: Xac nhén tinh trang hén nhén...

- Bin sao gidy to khae co lién quan dén hgp dbng, giao dich mé phap ludt quy dinh
phal ¢o. Ban sac néu trén 1& ban chup, ban in, ban danh mdy hode ban danh may vi tinh
nhung phai ¢o ndi dung diy dii, chinh xéc nhu bdn chink va khéng phai cd chimp thye.

Quy dinh gidy t& thy thin phai nép d6i vaéi ea nhén la Chimg minh nhin din hoje HY chidu;
481 voi td chire 14 quyvét dinh thanh 1ap hoac Gidy chimg nhédn ding k¥ kinh doanh va pidy té
chimg nunh nguin dai dién hop phap cia té chire.

S5 Iwgng hd so: 01 bd
Théi han gidi quyét:
- (ndi quy-f:t ngay trong ngdy lam viée;
- Bé1 véi hop ddng, giao dich véu cdu cdng chimg phie tap thi thévi han cbng chimg co the
kéo dai hen nhung khéong qua 7 ngay bam viée
Pii tirong thire hién thii tye hinh chinh: Ca nhin, td chire
Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: I chure hanh nghé cong chimg
Két qui thuc hign thi tue hinh chinh: Vin ban cing chimg
L phi:

Cong chimg hep déng chuyén nhuong quyén sit dung d4t duge tinh nhue sau:

- Dudi 100.000.000 déng thu 100.000 déng

- Tir 100.000.000 ddng dén 1.000.000.000 ddng thu 0,1% gia ri tai sin hodc gid tri hop
dong. giao dich

_ Tir trén 1.000.000.000 ddng dén 5.000.000.000 déng thu 1.000.000 + 0,07% cla phin
gid tri tai sdn hodc gia tr) hop ddng, iao dich vugt qua 1.000.000.000 dong

- Tir trén 5.000.000.000 déng thu 3.800.000 ddng + 0,05% cfia phén gid (ri 1ai sin hodc
gia tri hop ddng, giao dich vuot qua 5.000.000.000 déng (mutc thu 3i da khong qua
10.000.000 ddng/trudmg hop).

Tén miu dom, miu té khai: Phifu véu ciu cing chimg
Yéu cau, dién Kién thuc hién thi tye hanh chinb : Khong
Cin ey phap 1y cita tha tuc hanh chinh:

- B Ludi Dan sy nam 2(13.

- Ludit Cong chimg nam 2006.

- Ludt Bt dai nam 2003,

- Nghi dinh s& 181/2004/ND-CP ngay 29/10:2004 ctia Chinh phd vé thi hanh Luat Bt
dai;
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- Nghi dinh s6 17/2006/ND-CP ngiy 27/1/2006 ciia Chinh phi vé sira ddi, bé sung mét
s& diéu ¢l cdc Nghi dinh budng din Ledt Dat dai va Nehj dinh s& 187/2004/ND-CP vé vide
chuyén coing ty nha nuée thanh céng ty ¢d phén;

- Thong tw lign tich s6 04/2006/1TL T/BTP-BINMT ngay 13/6/2006 c¢ia Bd Tu phép -

B& Tai nguyén va Mai trudng hudng din vide cong chime, chimg thuc hgp dong, vin ban

thue hién quyén ciia ngudi sir dung dat;
- Théng tu lién tich sd 91/2008TTLT/B1C-BTP ngay 17/10/2008 ciia B& 1'ai chinh - B&
Tu phap hudng din vé moc thu, ché dg thu, ndp, quan Iy va so dung phi cong chimg;
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28. Thi tuc: Cong chimg hip déng chuyén nhwrong quyén sir dung dat vi tai sin

giin lién vii dat

Trinh tuwr thire hién:

- Nguwiri yéu cdu cang chitng ndp hd so véu ciu cdng chimg tai td chire hinh nghé cong
chimg

- Cong chimg vién tiép nhin hd su va kiém tra gidy & trong hd so véu cu céng chimng.
Truime hop hd s véu ciu céng chimg diy dil, phin hgp v quy dinh cia phap luét thi thy
ly, ghi vao s& cong ching,

- Trong truimg hop e can ¢l cho rang trong hd so yéu cdu eong chimg ¢o van dé chua
1, vidge giao két hop ding, giao dich cé ddu hidu bi de doa, cudng £p, ¢ st nghi ngér vé
ning luc hanh vi dan su cua ngudi yéu chu cong chimg hodc c6 su nghi ngdr déi trgng cla
hop dbng 13 khong c6 that thi cong chimg vién dé& nghi ngudi yéu ciu céng chimg lam rd
hotic thea dé nghj ¢0a ngudn yéu ciu cong chimg, cdng chimg vién tién hanh xac minh hodc
véu cdu giam dinh: truomg hop khong 1am d duge thi c6 quyén 1 chdi cong chimg.

- Trurdmg hop néi dung, ¥ dinh giao két hop ddng 12 xac thie, khang vi pham phap luat,
khéng trai dao dite x& hdi thi céng chimg vién soan thio hop déng.

- Truémg hop hop déng duge soan thio sin, cong chimg vién kiém tra du thio hop
ddng; néu trong dur théo hop ddng cé didu khodn vi pham phdp ludt, trai dao dic x4 hdi, doi
nreme cha hop ddng khong phil hop vai thuc té thi cong chimg vién phii chi rd cho ngudi
yéu cdu cdng ching dé sura chira, Trudng hop npuéi véu cdu cong chimg khong sira chita thi
cong chitng vién cd quyén tir chbi céng chimg.

- Newdi yéu clu cong chimg ty doc lai dur thao hgp dﬁng hodc cdng chimg vién doc cho
ngudi yéu chu cong ching nghe. Truédng hop npudi yéu cdu cong chimg ddng ¥ toan bd ndi
dung trong dy (hie hop ddng thi ky vio timg trang cia hop ddng. Cong chimg vidn ghi 1o
chimg; k¥ vao timg trang ciia hop dong
Cach thike thire hién:

- Nép hé so truc tiép tai (5 chirc hanh nghé cang ching

- Ky hop dbng cong chimg tai tru s¢ hode ngoai tru sé t6 chic hanh nghé cong chimg.
Thanh phin hi so

- Ban sa0 Gidy chimg minh nhin din hodc Ha chifu; ban sao gidy t& chimg minh thim
quyén cia ngudi dai dién (néu 1a nguai dai dign): gidv t& lién quan dén phip nhin,

- Ban sao (Hay chimg nhan quyén sir dung dét duge cédp theo quy dinh cla Luit Bt dai
nim 1987, Luft Dét dai nam 1993, Luit DAt dai nim 2003: ban sac Gidy chimg nhdn quyén
s&r hiru nha o va quyén st dung dét & duoc clp theo quy dinh coa Nghi dinh s 60/CP ngay
(15 thang 7 nim 1994 cua Chinh phii; ban sa0 Gidy chimg nhin quyén s& hite nha & va
quyén s dung diit & duoe cip theo quy dinh cta phép tudt v& nha o
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- Hop d;“_‘rng chuyén nhiromg quyén sir dung dét va ai san gfm lign voi dit { trong truéng
hop Wy sean thao);

Ngoai cdc gidly & néu trén, tuy vao timg trirdng hop cu thé ma hi so véu ciu cong
chimg con ¢d thém mot hodic cac gidy 1o san day;

+ Ban sao $6 hd khau dot véi truimg hop nhin chuyén nhureng quyen sir dung dat &, dat
néing nghiép trong phan khu bao v& nghidm ngét, phan khu phuc hdi sinh thai thudc rimg
dic dung. trong khu vuc mimg phong hd:;

+ Pom xin tach thia, hop thia trong eomg hop e hign quyén cla i sue dung dit
ddi vai mat phan thira dt

+ dng ky két hén clia hai bén mua, ban; Xac nhén tinh trang hén nhan...

- Bénsap giﬁ}' tir khic co tién quan dén hop dr’:‘mg, giao dich ma phap ludt guy dinh

phdi ¢d. Ban sao néu trén 13 ban chup, bin in, bin danh méiy hodc ban danh may vi tinh

nhing phai ¢6 ndi dung d::?ty du, chioh xac nhye ban chinh va khdng pha ¢ chimg thue,

Quy dinh gidy W tiy thin phai ndp ddi vai ca nhéin 12 Chimg minh nhan dan hofic Hé chidu;
dbi v b chie 1a qu}'éi dinh thanh lip hodc (idy chrmg nhan danc k¥ kinh doanh va gidy t&
chimg minh ngudst dai dién hop phap cia té che.

Sb hrong hé so 01 b
Thiri han gidi quyét:
- Gial quyét ngay trong ngdy 1am vide;
- Déi voi hop déng, giao dich yéu cdu céng chimg phire tap thi thér han céng chitng ¢d thé
kéo dai hom nhumg khéng qud 7 ngay lam viée
Péi twreng thye hién thi tuc hanh chinh: Cé nhén, td chire
Co quan thire hién thi tuc hanh chinh: T4 chite hanh nghé céng ching
Két qua thirc hién thii tuc hanh chinh: Van ban cang ching
Lé¢ phi:

Céng chimg hop df:rng chuyén nhuong guvén st dung dat va tai san gin lién véi dét
durgre tinh nhur sau:

- Duéi 100.000.000 ddng thu 100,000 déng;

- Tir 100.000.000 ddng dén 1.000.000.000 déng thu (,1% gia tri tai sdn hojc gid tri hop
f_‘!fmg, giao dich;

- Tir trén 1.000.000.000 déng dén 5.000.000.000 ddng thu 1.000.000 + 0,07% cia phén
gia trj tai san hodc gia tri hop déng, giao dich vuet qua 1.000.000.000 déng;

- Tir trén 5.000.000.000 ddng thu 3.800.000 ddng + 0,05% cia phan gia tri tai sin hodc
gid i hop ddng, givo dich virot qua 5.000.000.000 déng (mirc thu tdi da khéng qua
10.000.000 déng/trirmg hap).

Tén mau dom, miu tir khai: Phi¢u véu ciu cdng chimg

Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh: Khong
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Can ¢ phap ly cia thu tue hinh chinh:

- B& Lude Dén sy nam 2005,

- Ludt Cong chimg nédm 2006.

- Luét P4t dai ndm 2003,

- Ludt Nha & ndm 2005,

- Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngiy 291042004 cia Chinh phi vé thi hanh Luét Bt
dani;

- Nghi dinh 8 17/2006/NB-CP ngay 27/1/2006 cta Chinh phu vé stra déi, bd sung mét
54 diéu coa cac Nghi dinh huong dan Ludt Pt dai va Nghi dinh 8 187/2004/ND-CP vé viée
chuyén ¢fng ty nhd nude thanh cdng Ly ¢ ph'én;

- Nghi dinh sé 90/2006/ND-CP ngay 6/9/2006 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét va hréng
dan thi hanh Ludt nha &

- Thang tr lién tich s (4/2006/TTL T/BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cia BS Tur phap -
B Tai nguyén va Mai treémg hudng din viéc céng chimg, chimg thue hop déng, van ban
thue higén quyén ciia ngudi sir dung dit;

- Théng tur lién tich sé 91/2008/ TTLT/BTC-BTD ngay 17/10/2008 ¢oa Bo Tai chinh - Bo
Tur phap huémg din vé mirc thu, ¢hé 40 thu, ndp, quan ¥ v sit dung phi cdng chitng;

- Quyét dinh s& 01/2008/QD-BTP ngiy 20/2/2008 cla B trudng Bé T phap vé viée
ban hanh mél s6 mau gidy & ding trong hoat déng cong chimg.
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29, Thi tye: Cong chirng hgp ddng dbi nha &
Trinh ty thire hién:

- Nguéri yéu cdu céng chimg nép mét bd hd sa yéu ciu cong ching tai t chire hanh
nghé céng chitng

- Céng chimg vién/can bé nghidp vy tiép nhén hd so va kiém tra gify t& rong hd so yéu
cu cdng chimg. Trudng hep hd so véu ciu cang chimg day di, phi hop véi quy dinh cia
phép luat thi thu 1¥, ghi vao sb cdng ching.

- Trong trikmg hop cé can cir cho rang trong hd su yéu ciu cong chimg co vin dé chua
1, viéc giao két hop déng, giao dich co diu higu bi de doa. cudmg €p. ¢6 sy nghi ngo vé
ndng lye hanh vi dén sir clla ngudd yéu cau céng chimg hode ¢6 su nght ngd ddi trgmg cia
hop déng 14 khang cé that thi céne chimg vién d¢¢ nghi ngudi yéu ciu cong chitg lam rd
hodc theo dé nghi ca ngudi yéu cau cing ching, edng chitng vién tién hanh x4c minh hojic
véu cfu giam dinh; truémg hyp khong 1am 16 duge thi o quyen tir chéi coéng chimg.

- Trudmg hop néi dung, ¥ dinh giao két hop ddng 1a xé4c thie, khéng vi pham phap 1udt,
khéng trai dao dire x@ hdi thi cong ching vién soan thio hop dang,

- Truémg hop hop déng duce soan thao sin, cdng chimg vién kiém tra du thiao hop
dﬁng; néu trong du thao hgp df‘mg co digu khodn vi pham phap ldt, trai dao dite xa hdi, ddi
twong cla hop déng khang phit hop vai thyc té thi edng chimg vién phai chi ra cho ngudi
yéu cau cong chimg & sita chita. Treémg hop ngudi yéu cdu cong chimg khéng stra chira thi
cong chimg vién ¢6 quyén tir chdi cong chimg.

- Nguin véu ciu cing chimg tur doc lai dur thao hop déng hodic cong chimg vién doc cho
neudi yéu ciu cdng chirng nghe. Truémg hop npudi véu cu cong chimg déng ¥ toan b néi
dung trong dir thio hop déng thi k¥ vao timg trang cia hop ding. Cong chimg vién ghi tai
chitng; ky vao timg trang cia hop ding
Cach thie thye hién:

- Nép hd so truce tiép tai t6 chite hanh nghé céng chimg

- K hop déng ¢dng chimg tai try s hodie ngodi tru s tb chire himh nghé céng chimg,
Thinh phin hé se:

- Ban sao Giay chimg minh nhén dén hoac Hé chiéu; ban sao giﬁy tor chimg minh thidm
quyén clia ngudr dai dién {néu 14 ngudi dai dign);

- Bin sao ban sao Gidy chimg nhin quyén s& hitu nha & va quyén sit dung dit ¢ duoe
cép theo quy dinh ctia Nphi dinh sd 60/CP ngiy 03 thdng 7 ndm [994 cda Chinh phi; béan
S0 Gi?l},-’ chimmg nhin quyén s hitu nha & va quyén sir dung dét & dugc ci:ip theo guy dinh
cua phap luat vé nha o;

- Hop dong (irong trudng hop tu soan thao sin)

- Ban sao gidy 1 khac ¢é lién quan dén hgp déng, giao dich ma phap luit quy dinh phai

Cih
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- Ban sao néu trén 12 ban chup, ban in, ban danh may hodc ban danh may vi tinh nhung
phii 6 ndi dung df‘i}“ dd, ¢hinh xac nho ban chinh va khdéng phai ¢d chimmg thue. Khi ndp
ban sao thi phai xudt trinh ban chinh dé& ddi chiéu.

- Cac gidy tér cén thidt khae theo quy dinh cia phap ludt

Quy dinh gidy tér (hy thin phii nép ddi véi ¢d nhan 13 Chimg minh nhin dan hodc HE chidu;
déi véi td chire 14 quyét dinh thanh Iap hofe Gidy chimg nhin dang ky kinh doanh va gify tir
chimg minh nguwéd dai dign hop phap cua té chie.

S& lwgng hd 5oz 01 bd
‘Théi han gidi quyét:
- Giai quyét ngay trong neay Jam vide:
- Pbi voi hop ding, giao dich véu ciu cing chimg phie tap thi thin han ¢ong chimg 6 thé
kéo dai hom nhung khéng qua 7 ngdy lam vide
Péi twgmg thire hign thii tue hanh chinb: Ca nhén, th chire
Co guan thire hién thii tuc hanh chinh: T4 chie hanh nghé céng chitng
Két qua thire hién thii tuc hanh chinh: Vin han céng chimg
L& phi:

- Dued 100.000.000 ddng thu 100.000 déng;

- Tir 100.000.000 ddng dén 1.000.000.000 ddng thu 0,1% gia tri tai san hodc gia tri hop
dong, piao dich;

- Tir trén 1.000.000.000 ddng dén 5.000.000.000 déng thu 1.000.000 + 0,07% cua phin
14 trj tal san hodc gia tri hop df‘:rng._, oiao dich vuot qua 1.000.000.000 dfﬁng:

- Tir trén 5.000.000.000 ddng thu 3.800.000 ddng + 0,05% coa phin gia (i 14 san hoic
gid tri hop dong. giae dich vuol qua 5.000.000.000 déng {muc thu t5i da khéng qud
10.000.000 ddng/trudmg hop).

Tén miu don, miu tir khai: Phiéu ¥eu ciu ¢éng chang
Yéu ciu, diéu kién thyc hién thii tyue hinh chinh : Khéng
Cin cir phap ly cia thil tue hanh chinh:

- Bd Luat Dan sy nam 2005,

- LLudt Cong chimg nim 2006,

- Luat Nhi & nam 2005.

- Nghi dinh sd 90/2006/ND-CP ngay 6/9/2006 ctia Chinh phit quy dinh chi tiét va hudmg
din thi hanh Ludt Nha &;

- Théng tr lén tich s& 042006/ 111, T/BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 ciia B Tu phép -
Bd Ta nguyén va Mai truémg hirdmg din vide cong chitng, chimg thue hgp déng, van ban
thire hién quyén cia ngudi sir dung dit;

- Thong tu lién tich sé 912008 TILT/BTC-BTP ngay | 7/10/2008 cha BS Tai chinh - Bo
Tir phap hudng dan vé mire th, ché dj thu, ndp, quan Iy va sir dung phi céng chimeg;
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Péi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, @ chue

Co quan thye hién thi tue hinh chinh: 16 chitc hank nghé comg chong
Két qua thue hign thé tge hanh chinh: Vian ban cong chirng

Lé phi:

Mic thu phi Lung chimg hn:rp ddng gop vén hfmg quyén s(r dung dit co tal san gin lién
v&i dit {tinh trén tdng gia tri quyén s dung dit v gid tri tai san gén lién vai dal)} duge tinh
nbur sau: _

- Duéi 100.000.000 dénp thu 100,000 déng

- Tir 100.000.000 ddng dén 1.000.000.000 déng thu 0,1% gid (ri 131 san hodc gia tri hop
dong, giao dich:

- “T1r trén 1.009.000.000 ddng dén 5.000.000.000 déng thu 1.000.000 + 0,07% coa phin
gia tri tal san hoac gia tr hop ddng, giao dich vt qua 1.000.000.000 déng;

- Tir trén 5.000.000.000 ddng thu 3.800.000 ddéng -+ 0,05% ciia phén gid tri tai san hodic
gid tr1 hop drﬁng, giao dich vugt qua 5.000.000.000 ddng (mic thu ti da khdng qua
10.000.000 déng’truﬂng hop,

Tén miu dom, mau tir khai: Phidu yéu céu cdng chimg
Yéu ciiu, didu kién thire hién thi tuc hanh chinh; Khéng
Céan cit phap 1¥ cita tha tuc hanh chinh;

- B4 Ludt Dén su ndm 20605,

- Luit Bét dai nam 2003.

- Ludt Nha & ndm 2005,

- Nghj dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 cfia Chinh phi vé thi hanh Luat DAl
dai;

- Nghi dinh s6 17/2006/ND-CP ngay 27/1/2006 ciia Chinh phi v& sira déi, bd sung mét
54 didu cla cde Nghi dinh hudéng din Ludt Dét dai va Nghi dinh 58 187/2004/ND-CP vé vige
chuyén cong ty nhi nudc thanh cong tv ob phin;

- Nghi dinh s6 90/2006/NB-CP ngay 6/0/2006 ciia Chinh phi quy dinh chi (i€t va huing
diin thi hanh Ludt nha &

- Théng tu lién tich s& 0472006/ 1T T/BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cia Bé Tu phap -
B Tai nguyén va Moi trudng hudng dan viée ciing chimg, ching thue hop dérng, vin bin
thire hién quyén cia ngued st dung dat;

- Théng tu lién tich s& 91/2008 TTLT/BTC-BTP ngay 17/10/2008 ctia BS Tai chinh - Bb
Tu phép huéng din vé mite thu, ché dd thy, ndp, quan ¥ vi st dung phi céng chimg;
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31. Thii tue ;: Céng chirng hop ddng gop vin hﬁng quyén siy dung dét
Trinh ty thire hién: .

- Ngudri yéu céu cong chimg ndp mot bo hd su yéu ciu céing chimg tai t& chire hanh
nghé cong chimg;

- Cong chig vién tiép nhan hé so va kiém tra gidy & trong-hd se véu cdu cong chimg.
Trudmg hop hd so yéu chu cong ching diy di, phi hop vai quy dinh cda phap ludt thi thy
¥, ghi vao 50 cong ching;

- Trong truémg hop ¢6 can o cho ring rong hd so véu cdu cong chimg b van dé chua
réi, vide giao két hop ddng, giao dich ¢o déu hidu bi de doa. curdmg ép, o6 sur nghi ngér vé
ning fue hanh vi din sy cila ngudi yéu cdu cong chimg hodc ¢o sy nghi ngér déi tuong cia
hop déng F khéng c6 that thi cang ching vién dé nghi ngudi yéu clu cong chimg lam rd
hodc theo @& nghi cha ngudi yéu cdu céng chimg, cong chimg vién tién hanh xéc minh hodc
¥EUu chu giam dinh; triremg hgp khéng lam rd duoe thi ed quyvén wr chii cong chimy;

- Truémg hop ndi dung. v dinh giao két hop dong 14 xac thue, khéng vi pham phép ludt,
khong trai dao ditc x4 hdi thi cdng chimg vién soan thao hop ddng;

- Truémg hgp hop déng duge soan thao sin, céng chimg vién kidm tra dy thio hop
déng; néu trong dir thie hop déng ¢é didu khoan vi phuam phap luét, tréi dao dirc xa hoi, doi
tgng cia hop déng khong pha hop vai thue 1é thi cong chimg vién phai chi ré cho ngudi
yéu chu edng chitng d& sira chita. Trurémg hop ngudni véu ciu cong chimg khéng stra chia thi
céng chimg vién cé quyén tir chdi cdng chimg.

- Ngudi véu ciu edng chitng tr doc lai dir théo hop déng hodic céng chimg vién doc cho
ngudri yéu ciu cdng chitng nghe. Trudng hop ngudi yéu ciu cong chimg ddng v todn b ndi
dung trong du thio hop dong thi ky vae timg trang ciia hop ddng. Cong chumg vién ghi 15
chimg; ky vao timg trang cia hop dong.

Cich thirc thwe hién:

- Nép hé so trre tigp tai té chirc hanh nghé cang chimg

- Ky hop déng céng chimg tai tru sér hode ngoai tru sé t& chire hanh nghé cong chirng,
Thanh phin hé so:

- Ban san Gifiy chimg minh nhan dan hodc Mé chidu; ban sao giﬁy tér chitg minh thém
quyén cua ngudd dai dién (néu 1a ngudi dai dién):

- Ban sao Ciidy chimg nhin quyén s dung d4dt duge cip theo quy dinh cta Ludt Pt dai
nam 1987, Luat Dt dai ndm 1993, Ludt Dat dai nam 2003:

- Hop déng g6p vén bang quyén sir dung dit (trudmg hop tr soan thao),

- Ban sao gidy 0 khdc 6 lién quan dén hgp déng, giao dich ma phap luft quy dinh phai
¢O. Ban sao néu trén 1a ban chyp, bdn in, ban danh méy hodc ban danh may vi tinh nhung
phéi ¢é ndi dung diy du, chinh xdc nhu ban chinh va khéng phai ¢d chimg thue.
$d lwgmg hd so: 0]
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Thiri han gidi quyét: 02 ngay lam viéc ké tir khi nhdn du hé so hop 18; ddi véi hop ddng,
giao dich yéu cdu edng chimg phirc tap thi thisi han cong ching c6 thé kéo dai hon nhung
khéng qua 10 npay tam viée.

Pii tugng thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhin, 16 chie

Co quan thye hién thi tyc hanh chinh: Té chite hanh nghé cong ching

Két qua thye hién thib tue hanh chinh: Vin ban céng chimg

L. phi:

Mirc thu phi edng chimg gop vén bang quyén sir dung dit (tinh trén gia i quyén s
dung dat) dvoce tinh nher sau:

- Duéi 100.000.000 ddng thu 100,000 ddng

- Tir 100.000.060 déng dén 1.000.000.000 déng thu 0,1% gia tri 141 san hofic gia tri hop
déng, giao dich;

- Tir trén 1.000.000.000 déng dén 5.000.000.000 dong thu 1.000.000 + 0,07% ciia phin
gid tri tAi san hodic gid tri hop ddng, giao dich vuol qua 1.000.000.000 déng:

- Tir trén 5.000,000.000 déng thu 3.800.000 ddng + 0,05% ciia phdn gid tri tai san hodic
gid tri hop déng, giao dich vuot qud 5.000.000.000 ddng (mic thu ti da khing gqua
10.000.000 ddng/trrdmg hop).

Tén méu dom, miu t&r khai: phidy yéu ciu cdng chimg
Yéu ciu, diéu kign thyre hién thil tue hank chinh: Khong
Can o phap Iy cia thil tue hanh chinh:

- Ludt Cong chimg nidm 20430.

- Ludt Bl dai nam 2003,

- Nghi dinh 56 181/2004/NB-CP ngay 29/10/2004 cia Chinh phi v& thi hanh Luit Dt
dai;

- Nghi dinh s& 17/2006/NB-CP ngay 27/1/2006 ctia Chinh phi vé sita ddi, bd sung mét
sd didu cia cac Nghi dinh huéng din [udt B4l dai va Nghi dinh sé 187/2004/ND-CP vé vige
chuyén céng ty nhi nudéce thanh cdng ty cd phin;

- Théng tu lién tich sé 04/2006/TTLT/BTP-BINMT ngay 13/6/2006 cliia Bé Tu phap -
B{ Tai nguyén va Méi trudmg hudmg din viée eong chitng. ching thue hop ddng, vin ban
thie hign qu}'én cuia ngueéri st dung dat;

- Théng tu lién tich s6 91/2008/TTLT/BTC-BTP ngay 17/10/2008 cda Bd Tai chinh -
B Tu phap hudng din vé mic thu, ché @& thy, ndp, quan v va st dung phi cong chumg:
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32. Thi tye: Céng chimg hep ddng gép vdn bans quyén sir dung dit vi tai san gin
lign viri ddt

Trinh ty thire hién:

- Nauéd véu chu cong chimg ndp mdt bd ho so véu cdu cong chimg tal td chic hanh
nghé cang chimg;

- Cang chimg vién/can bd nghiép vu tiép nhin ho so va kidm tea gify 1&r trong hd so véu
cdu edng chimg, Trudmg hop héd so véu cdu cdng chime day di, phit hap vén quy dinh coa
phap ludt thi thu iy, ghi vio sé& cong chimg;

- Trong tridmg hop €6 ean oo cho rang trong hé so yéu ciu cong chimg cé vén dé chua
rd, viée giao két hop ddng, giao dich o6 déu hidu bi de doa, cudng ép, 6 su nghi ngd vé
nang lre hanh vi din sy cua ngudi véu clu cdng chimg hodc ¢o sy nghi ngér déi hremg cia
hop dbng la khéng ¢d thit thi ¢dng chimg vién dé nghi ngudi yvéu chu cong ching lam o
hoje theo dé nghi cila ngudi véu ciu céng chitng, cang chitng vién tién hanh xéc minh hode
yéu cdu gidm dinh; trudmg hop khong [am o duge thi b quyén tir chdi cong chitmg;

- Truimg hop ndi dung, v dinh gizo két hop ddng la x4c thue, khdng vi pham phdp ludt,
khéng trai dao dite x4 hdi thi cdng chitng vién soan thao hop déng;

- Trudng hop hop ddng duge soan thio sin, céng ching vién kiém ira dy thio hep
déng; néu trong dy thio hop dong cé didu khodn vi pham phap ludt, trai dao ditc x4 hai, dbi
tgng cha hop dbng khang phit hop vai thue & (hi cong chumg vién phai chi i cho ngudi
véu clu cong chimg dé sira chira, Trudmg hop ngudi yéu ciu cong chimg khong sira chiva thi
cdng chimng vién cé quyén tir chdi cong chime;

- Ngudi yéu ciu cang chimg wr doe lai du thao hop déng hode céng chimg vién doe cho
nguéd yéu chu céng chimg nghe. Irudmg hop nguéd yéu cau céing chimg déng ¥ toan bé ndi
dung trong du thio hgp déng thi ky vao timg trang cia hop dong. Céng chimg vién ghi tai
chimg; k¥ vao timg trang ciia hgp déng.

Cach thire thure hién:

- Nop hd so true tiép tai td chirc hanh nghé cang chimg

- Ky hop ddng cong chimg tai tru sés hoac ngodi tru s& 1d chirc hanh nghé cdng chitng.
Thanh phiin hb se:

- Ban sao Gidy chimg minh nhén déan hodic H3 chiéu; ban sao gidy t& chimg minh thim
quyén ciia ngudi dai dign (néu 12 ngudi dai dién); Gidy t& lién quan dén phap nhan.

- Ban sao Gidy chimg nhin quyén st dung dét duoc cdp theo quy dinh cta Ludt Dat dai
nim 1987, Luét D4t dai nim 1993, Ludt Pd( dai nim 2003: ban sao (idy chitng nhin quyén
s0 hiru nha & vi quyén st dung ¢t & duoe cip theo quy dinh cita Nghi dinh s8 60/CP ngay
05 thing 7 ndm 1994 cda Chinh phd; ban sao Gidy chimg nhin quvén s& him nha & va
quyen st dung ddt o duge cip theo quy dinh cia phap Judt v& nhi &;

- Hop d%}ng gop véin bﬁng qu}-'én str dung dAt v tai sén g’.fm lidn v dét {triong hop tu

soan thao).
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- Ban sao giay tor khic ¢é lién quan dén hop déng, giao dich ma phap ludt quy dinh phai
¢d. Ban sao nfu trén |a bdn chup, ban in, han dinh mdy hodc ban danh may vi tinh nhung
phdi ¢6 ndi dung diy du, chinh xic nhu ban chinh va khéng phai co chitng thuc
S6 lwyng hd so: 01 bd
Thoi han gidi quyét: 02 ngay lam viée ké tir khi nhan du hd sor hop 18; ddi voi hop déng,
giao dich yéu cdu coing chimg phic tap thi théi han céng chimg ¢6 thé kéo dai hon nhung
khing qua 10 ngay lam viéc.

D6i twgng thwe hién thi tee hanh chinh: C4 nhan, té chirc

Co quan thye hign tha tuc hanh chinh: Té chiie hanh nghé edng chimg
Két qui thwe hién thi tuc hanh chinh: Van ban cong chimg

Lé phi;

Mirc thu phi céng chimg hop ding gép vén bing quyén sir dung dét c6 tai san gin lién
vd1 Gt (tinh trén tdng gid tri quyén st dung dér va gid tri tai sin gén lién vél ddt)) duge tinh
nhu sau:

- Duéi 100.000.000 ddng thu 100.000 déng

- Tir 100.000,000 ddng dén 1.000.000.000 dong thu 0,1% gia tri tai san hoac gid tri hop
déng, giao dich;

- Tir trén 1.000.000.000 déng dén 5.000.000.000 ddng thu 1.000.000 + 0.07% cla phén
£id tr1 14 san hodc gia tri hop ﬂéng, giao dich vuol gqua 1.000.000.000 déng;

- Tir trént 5.000.000.000 dong thu 3.800.000 ddng + 0.05% clia phén gia tr tal san hodc
gia tri hop ddng, giao dich vuot qua 5.000.000.000 dbng (mic thu th da Khong qué
16.000,000 ddng/truéng hop).

Tén miu dom, miu t& khai:Phiéu véu cdu cong chimg
Yéu e, digu kién thue hién thii tue hanh chinh: Khéng
Céan o phap ly cida thi tyc hinh chinh:

- B Ludt Dédn sirnim 2005,

- Ludt Chng chimg nam 2006.

« Ludt Pit dai nam 2003,

- Ludt Nha & nim 2005,

- Nghi dinh s 181/2004/NB-CP ngay 29/10/2004 ctia Chinh phit v& thi hanh Lujt Bét
dai;

- Nghi dinh s& 17/2006/ND-CP ngay 27/1/2006 cuz Chinh phtt vé sita déi, bé sung mét
sd didu cla cdc Nghi dinh hudéng din Lujl DAt dai va Nghi dinh sé 187/2004/ND-CP vé vige
chuyén céng ty nha mrée thanh céng ty ¢d phin;

- Nghi dinh s& 90/2006/ND-CP ngay 6/9/2006 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh Ludt Nha &
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- Thing tu lién tich s4 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 ctia Bé Tu phdp -
Bo Tal npuvén va Mai trudng hudmg din vige cong chimg, chimg thuc hep déng, vin ban
thire hién qu}fén cla ngudi sir dung bt

- Théng tu lién tich sé 91/2008/ TTLT/BTC-B1P ngay 17/10/2008 caa BO Tai chinh -
B6 Tu phap hudng din vé mire thu, ¢hé do thu, ndp, quan ly va st dung phi cdng chimg.



33. Thi tuc: Céng chirng hop déng mua ban nha &
Trinh tw thwre hién:

- Ngudi yéu ciu cong chitmg ndp mot bd hd so véu iy céng chimg tai t& chirc hanh
nghé céng chimg

- Céng chimg vién tiép nhin ho so va kiém tra gidy tér trong hd so véu cau céng chimg,
Trudng hep hd 50 yéu céu cong chimg ddy di, phil hop vai quy dinh cla phap luét thi thy
Iy, ghi vio sb cdng chimg

- Trong trudmg hop €6 ¢an ¢t cho rang trong hd so véu ciu cong chimg ¢é vén dé chua
rd, vide giao két hop dbng, giao dich ¢6 du hidu bi de doa, cudng €p, 6 sir nghi ngr vé
nang lye hanh vi din sy eda ngudi yéu ciu cdng chitng hodce ¢o sy nghi ngdr ddi tuong cia
hop ddng [a khéng cé thit thi cong chimg vién dé nghi ngudi yéu ciu cong chimg lam 6
hojc theo ¢& nghj ciia ngurti véu cdu edng chime. cng chimg vién tién hanh xac minh hodc
yéu ciu giam dinh; trutmg hop khang 1am 1o duge thi co quyén tir chdi cang chimg.

- Truomg hop ndi dung, ¥ dinh giao két hop ddng 13 xdc thuc, khéng vi pham phap luat,
khdng trai dao dirc xa hoi thi cdng chiang vién soan thio hop déng.

- Truwémg hop hop df_mg duge soan thio sin, c¢ong chimg vién kiém tra du thio herp
déng; néu trong du thae hop dong cé didu khodn vi pham phap ludt, trai dao dic xa hai, déi
wrong cia hop ddng khéng phil hop voi thue (& thi cong clhiimg vién phai chi rd cho ngudi
yéu ciu cang chitg dé sura chira, Trudmg hop ngudi yéu cau céng chimg khong stra chira thi
cdng chitng vién cé quyén tir chdi cang chimg,

- Ngudi yéu ciu ¢ong chimg tu doc lai du thao hop ding hodc cong chimg vién doc cho
ngudi yéu cin cang chimg nghe. Truimg hop npwdd yéu cdu cong chimg ddng v toan bd ndi
dung trong dyr thédo hop déng thi k¥ vao timg trang cia hop dbng. Cng chimg vién ghi Ién
chimg; ky vao timg trang cua hop déng

Cach thitc thue hién:

- N9p hé st true tiép tai th chire hanh nghé cong chimg

- Ky hop dong céng chimg tai try 5& hodc ngodi tru s té chite hanh nghé cng chimg.
Thanh phén hé so:

- Ban sao Gidy chimg minh nhén dan hoiic H6 chiéu; ban sao gidy v chimg minh thim
quyén clia ngudi dai dién (néu 1 ngudn dai dién); Gidy t& lién quan dén phap nhan;

- Ban sac Gidy chitng nhan guyén & hitu nha & vd quyén sit dung dit & durge cdp theo
quy dinh cta Nghi dinh 58 60/CP ngay 05 thang 7 nam 1994 cia Chinh phl; ban sao Gidy
chimg nhin quyén s& hifu nha & va quyén sit dung dét & duge chp theo quy dinh cha phap
ludt v& nha &

- Hop déng {trudng hop ty soan thao):;

- Ban sao gidy 1& khée co lién quan dén hop déng, giao dich ma phéap ludt quy dinh phai
€0. Ban sao néu trén 14 ban chup, ban in. ban danh may heic ban dinh méay vi tinh nhung
phéi c6 ndi dung ddy da, chinh xéc nhu ban chinh va khang phit cé chimg thue.
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Quy dink gidy t& tiy than phai ndp dbi véi cd nhin 14 Chimg minh nhan din hoic 146 chién;

ddi v t chire 1a quyét dinh thanh lap hoge Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh va gidy to
chimg minh ngwin dgi dién hop phap cia th chie
S6 rong hd se: 0106
Thii han piai quyét:
- Gidi quyét ngay trong ngay iam viée;
- D61 vai hop dbng, giao dich yéu cdu céng chiimg phire tap thi thoi han cong chimg c6 thé
kéo diai hom nhurng khéng qud 7 ngay lam viée.
Péi twrong thire hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén, tH che
Co quan (hyc hién thi tue hanh chinh: Té chire hanh nghé cong chimg
Két qua thire hién tha tuc hanh chinh: Van ban cdng chimg
Lé phi:

- Dudi 100.000.000 dong thu 100.000 déng;

- Tir 100,000,000 ddng dén 1.000.000.000 ddng thu 0,1% gid tri tai sin hodic gid tri hop
déng, giao dich;

- Tir trén 1.000.000.000 déng dén 5.000.000.000 déng thu 1.000.000 + 0,07% cia phin
gid trf tAl sdn hofic gid tr{ hop ddng, giao dich vuot qua 1.000.000.000 déng;

- T trén 5.000.000.000 ddng (hu 3.800.000 déng + 0.05% cla phin gia tri tai san hodc
gid tri hop dbng, giao dich vuor qua 5.000.000.000 déng (mirc thu tdi da khéng qui
10,000,000 dong/trueme hop).

Tén miu den, miu t& khai: Phiéu yéu chu cong chimg
Yéu ciu, didu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khéng
Can el phip ly cha tha tuc hanh chinh:

- Bo Luat Déan si nam 2005,

- Lugit Cong chimg ndm 2006.

- Luat Nha ¢ nam 2005.

- Nghi dinh sé 90/2006/NP-CP ngiy 6/9/2006 cia Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh Ludt Nhi &

- Théng tir lién tich s6 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cia Bd Tu phép -
Bd Tai nguyén va Mbi trirdmg huang din vige cong chimg, chimg thue hop du’ing, vin ban
thure hién qu}'én cua ngudi sir dung dat;

- Théng tr lién tich s& 91/2008/TTLT/BTC-BTP ngay 17/10/2008 cda Bo Tai chinh -
Bé Tu phép hudng din vé mice thu, ché db thy, nép, quan Ly va sir dung phi cdng chimg;
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34. Cing chirng hop déng ting cho nha &
Trinh ty thyre hién:

- Ngudri yéu chu cong chirng ndp mat by hd so yéu chu cong ching tai tb chitc hinh
nghé cong chimg;

- Coéng chimg vién tiép nhdn hd so va kiém tra gifiy (& trong hd so yéu clu cong
chiing. Trirdng hop hé so yéu chu cdng chimg day du, phil hop voi quy dinh coa phap
ludl thi thu I, ghi vao sd cong chitng,

- Trong trwong hop co can oir cho ring trong hd so véu ciu cong ching ¢6 van dé
chua 18, vide giao két hop dong. giao dich ¢6 dau hidu bi de doa, cudng ¢p, ¢6 su nghi
ngér vé nang luc hanh vi dén su cta ngudi véu ciu cdng chimg hodc ¢é su nghi ngé ddi
tuong cia hop déng 13 khdng ¢6 thit thi céng chimg vién dé nghi ngudi yéu ciu cdng
chimg lam 5 hodc theo dé& nghi cua ngudi véu ciu cdng chimg. cong chimg vién tién
hanh xac minh hodc y&u clu gidm dinh; trudmg hop khéng lam 18 duge thi ¢ quyén tir
chdi cdng chimg.

- Trugmg hop 06 dung, ¥ dinh giao két hop déng ta xac thue, khéng vi pham phap
lugt, khong tral dao dirc xd hoi thi céng chimg vién soan thio hop déng,

- Trwémg hap hgp déng duge soan thio sin, cong chimg vién kiém tra dy thio hop
dong; néu trong du thao hop déng cb diéu khoan vi pham phap ludt, trai dao dire xd hi.
déi tugng ciia hgp dbng khong phit hop véi thyue té thi cong chitmg vién phai chi 68 cho
ngudi véu cdu cdng chimg dé sie chita, Trudng hop ngudni véu cdu cbng chimg khing
stra chifa thi cbng chimg vién cd quyén tir chéi cong chimg.

- Ngudi yéu cdu cong chimg ty doce lai dy thio hop ddng hodce cong chimg vién dog
cho ngudi yéu cdu cong chimg nghe. Truéng hop ngidi yéu cu cng ching dong ¥ toan
bo ndi dung trong dy thide hop dong thi ky vao limg trang cia hop déng. Céng chimg
vién ghi & chitg; ky vio ting trang ciia hop dbng.

Cach thie thye hién:

- Nép hé so true tiép tai 1 chire hanh nghé cdng chimg

- Ky hop ddng céng chimg tai tru sé hodc ngodi try s& th chitc banh nghé cong
chimg.

Thinh phin b so:

- Ban sao Gidy chirng minh nhin din hogc H& chiéu; ban sao gidy to chirmg rmnh
tham quyén cfia ngwrdi dai dién (néu la nguei da dién);

- Bin sao Gidy chimg nhin quyén st dung dit dugc cdp theo quy dinh cia Ludt Dét
dai nam 1987, Ludt P4t dai ndm 1993, Lust P4t dai nam 2003: ban sao Gidy ching nhan
quyén s& hitu nha & va quyén sir dung dit & duge cp theo quy dinh ciia Nehi dinh sé
60/CI* ngdy 05 thdng 7 nim 1994 cia Chinh phu; ban sao Gidy chimg nhan quyén s

hiru nha & va quyén sir dung dét & duge cip theo quy dinh cia phap [ut v& nha &;
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- Hop déng ting cho quyén sir dung dit va tai san gin lién vai dat (tnrdmg hop tu
soan thao);

- Ngoai cdc gidy t& néu trén, tuy vao timg trwdng hop cu thé ma hé so véu cdu cong
chimg con ¢6 thém giby (& sau ddy: Ban sao §& hé khau déi vai trudmg hap nhén tang
cho quyén st dung dat &, dat néng nghiép trong phén kho bao vé nghiém ngit, phin khu
phuc héi sinh thai thuéc rimg d3c dung, trang khu vire rimg phong ho.

- Ban sao gidy t khdc ¢o lién quan dén hop ddng, giao dich ma phap luét quy dinh
phai co. Ban sac néu trén 1a ban chup, bin in, ban danh may hodc bin danh may vi tinh
nhung phai ¢6 ndi dung day dv, chinh xic nhu ban chinh va Khéng phai 6 chirng thue.

Ouy dinh gié}f tér tiy thin phii ndp d6i v ca nhén ba Chitng minh nhin dén hodc Hb chiéu,
d6i véi td chire la quyét dinh thanh 13p hodic Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh va gidy t&
chimg minh nguoi dai dién hop phap ciu 8 chir
$6 lrong hd so: 01 bo
Théi han gidi quyét:

- (iiAl quyét ngay trong ngay lam vide;

- Bai véi hop démg._ giao dich yéu ciu cdng chime phire tap thi thisi han cdmg chimg ¢d
thé kéo dai hom nhumg khing qua 7 ngay lam vige.

Pidi twrgng thue hién tha tuc hank chinh: Ca nhén, t6 chirc
Ce quan thye hién thii tuc hanh chinh: T4 chitc hanh nghé céng chimg
K#ét qui thire hign thia tuc hanh chinh: Van ban ¢éng chimg
Phi, 1€ phi :

- Dudi 100.000.000 dong thu 100.600

- Tir 100.000.000 ddng dén 1.000.000.000 déng thu 0,1% gid trj tai san hodc gid tri
hop déng, giao dich

- Tir trén 1.000.000.000 ddng dén 5.000.000.000 ddng thu 1.000.000 + 0.07% cia
phin gia trj tai sin hodic gia tri hop déng, giao dich vugt qua 1.000.000.000 ddng

- “Tir trén 5.000.000.000 déng thu 3.800.000 ddng + 0,05% cia phin gia ] tai sdn
hodic gia tri hop dbng, giao dich virgt qué 5.000.000.000 ddng (mire thu 161 da khong qua
10.000.000 dong/truromy hop)
Tén miu don, man tér kha: Phidu véu cdu céng chimg
Yéu céu, diéu kién thirc hign thii tuc hanh chinh : Khéng
Can ¢ phap Iy ciaa thii tuc hanh chinh:

- BG luit dan sy ndm 2005,

- Luit Cdng chimng nam 2006.

- Luit Bt dai nam 2003,

- Luat Nha & nam 2005,
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- Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29/10:2004 cia Chinh phd vé thi hanh Luat
Bt dai:

- Nghi dinh sé 17/2006/ND-CP ngay 27/1/2006 cia Chinh pht vé sira ddi, b sung
mot & didu cia cac Nghj dinh huéng din Ludt Dit dai va Nghi dinh sé 187/2004/ND-
CP vé viée chuyén cong ty nhi nude thanh cong ty ¢6 phin;

- Nghi dinh 56 90/2006/ND-CP ngay 6/9/2006 cia Chinh phil quy dinh chi tiét va
huomg din thi hanh Ludt Nha &;

- Théng tu lién tich s 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cia Bd Tu
phap - BS Tai nguyén va Mbi truomg hudng din viée ¢dng ching, chimg thire hop dong,
vin ban thare hién qu},ré:n cha nguwdi s dung, dét:

- Théng tu lién tich s6 9172008/ TTLT/BTC-B P ngay 17/10/2008 caa Bo Tai chinh
- Bo Tu phép hudng din vé mac thu, ché dé thu, ndp, quan Iy va sir dung phi cong

chirng;
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35. Thit tuc: Céng chitng hop ding ting cho quyén sir dyng dit
Trinh fi thye higén:

- Ngudi yéu cdu céng chimg ndp mét bd hd so yéu clu cang chimg tai td chize hanh
nghé cong chimg

- Céng chimg vién tiép nhin ho so va kiém tra gidly t& trong ho so véu clu céng chiing.
Truémg hop hd so yéu cdu edng chimg day di, phi hop voi gquy dinh cia phap luat thi thu
1+, ghi vao sb cong chimg.

- Trong trudng hop cd cén cir cho ring trong hé so véu ciu céng chimg <6 vin dé chua
r8, vige giao két hop ddng. giao dich c6 ddu hiéu bi de doa, cufimg ép. co sw nghi ngdr vé
nang lue hanh i dan s coa ngudi véu chu cing chimg hodc ¢ sir nghi ngér ddi nrong ciia
hep ddng 1 khang cd that thi cong chimg vién dé nghi ngudi y&u ciu céng chitng lam o
hofic theo @& nghi ctia nguéi yéu céu cdng chitng. ¢ong chimg vién tién hinh xdc minh hodc
véu clu giam dink; trudmg hop khéng 1am rd durge thi cd quyén tir chdi cong chimg.

- Trudng hop ndi dung, ¥ dinh giao két hap déng, la xac thue, khdng vi pham phip luat,
khéng tral dao die x3 héi thi cong chimg vién soqn thao hop déng.

- Truedng hop hop dﬁng duge soan thao san, cong chimg vién kidm tra dy thao hop
ddng; néu trong dy thao hop ddng ¢o didu khodn vi pham phap luat, teai dao dire xa héi, déi
leeng ciia hop déng khong phit hop vét thue té thi céng chimg vién phai chi 18 cho ngudi
yéu cu cong chimg dé sira chita. Trudmp hop ngutr véu cdu cdng chiing khéng sta chira thi
cing chung vién ¢o quyén tir chdi cbng chitng.

- Ngudi yéu cau cong chung tu doc lai du thao hop dé‘ung hofic cdng ching vién doc cho
nguéi yéu cau eéng chimg nghe. Trudmg hop ngudi yéu clu ¢éng chimg dong ¥ toan bd noi
dung trong du thio hop ddng thi ky vao timg trang cta hop déng. Céng chimg vién ghi 1
chimg: k¥ vao timg trang ca hop dong.

Céch thire thye hign:

- Nop hé sertire tidp tai td chire hanh nghé cong chimg

- Ky hop déng céng chimg tai tru sé hofic ngodi tru sé td chite hanh nghé cong chimg.
Thanh phin ha so

- Ban sa0 Gidy chimg minh nhan dén hodc I16 chidu; ban sao gidy tor chimg minh thim
quyén cha ngudi dai dién (néu 1a ngudi dui dién); Gidy t& lién quan dén phép nhén;

- Bin sao Gidy chémg nhin quyén sir dung dit duge cap thee quy dinh cita Luat Dét dai
nam 1987, Ludt Pét dai nim 1993, Ludt Dét dai ndm 2003; ban sao Gidy chimg nhan qu_*g,-’én
s&v hitu nha & va quvén sit dung dat & dugc cip theo quy dinh coa Nghi dinh s6 60/CP ngay
05 thing 7 nim 1994 ciéia Chinh phii; ban sao (idy chimg nhan quyén séf hifu nha & va
quyén s dung diL & duge cflp thec quy dinh cua phap luit vé 1tha &

- Hop déing tang cho quyén st deng &t (trrdng hop W soan thie).

- Ngoai cdc gidy t& néu trén, wy vao timg trudmg hop cu thé ma hd so yéu cdu cong
chitng cén cé thém gidy 1o sau: Ban sao S& hé khau dbi véi trudng hop nhin (ing cho quyén
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sir dung ddt &, dit ndng nghiép trong phin khu bao vé nghiém ngiit, phan khu phuc héi sinh
thai thude rimeg ddc dung. treng khu vuce rimg phong b,

- Ban sao gify ti khic ¢6 lién quan dén hop dong, piac dich ma phap luét quy dinh phai
cd. Ban sac néu trén [A ban chup. ban in, ban dinh may hefc ban danh may vi tinh nhung
phai ¢6 ndi dung diy di. chinh xac nhur bin chinh va khéng phéi ¢6 chimy thue.

Quy dinh gidy 1o thy thén phai ndp ddi v6i ca nhan 13 Chimg minh nhan dan hoac Hé chifu:
dbi véi 6 chire 14 quyét dinh thank lip hode Gify chang nhin ding ky kinh doanh va gidy &
chimg minh ngudn dai dién hop phip cia 6 chir
Sd hrong héi so: 01 bo
Thiri han giai quyét:

- Gidi quyét ngay trong neay lam vide;
. - Pdi vai hop ddng, giao dich véu cdu edng chimg phire tap thi thoi Lan cong chime c6
thé kéo dai hon nhung khéng qua 7 ngay lam viée,
P trgng thye hign tho tue hanh chinh: Cé nhin, 16 chire
Cor quan thire hign thi tuc hanh chinh: Td chie hinh nghé cong chimg
Két qua thire hién thii tuc hanh chinh: Vin hin cdng chimg
L& yrhi:

Cédng chimg hop dong ting cho quyén sir dung dét dirge tinh nhir sau:

- Dudi 100.000.000 déng thu 100.000 déng;

- Tir 100.000.000 ddng dén 1.000.000.000 ddng thu 0,1% gid tri tai sdn hogc gi4 tr] hop
ddng, giao dich:

- Tir trén 1.000.000.000 ddng dén 5.000.000.000 déng thu 1.000.000 + 0,07% cia phan
Zia (] tai san hofic gid iri hop déng, giao dich viret qua 1.000.000.000 df‘mg

- Tir trén 5.000.000.000 ddng thu 3.800.000 ddng + 0,05% cia phén gia tri tai san hodc
gid tri hop ddng, giao dich virgr qua 5.000.000.000 ddng (mic thu t&i da khdng qua
10.000.000 déng/tritmg hop).

Tén méu don, miu tir khai: Phitu yéu cdu cdng chimg
Yéu ciu, didu kién thue hign thi tue hanh chinh; Khong
Cin cir phap Ly ciia thit tuc hanh chinh:

- Luéat Cong chimg nam 2006.

- Ludt Pt dai nam 2003,

- Nghj dinh s6 181/2004/ND-CP ngiy 29/10/2004 ciia Chinh pha vé thi hanh Lugt Dét
dai:

- Nghi dinh s& 17/2006/NB-CP ngay 27/1/2006 ciia Chinh phi vé sira ddi, bd sung mét
so diéu clia cac Nghi dinh hurdng din [Luat Dt dai va Nghi dinh sé& 187/2004/ND-CP vé viée

chuyén céng ty nha nurde thanh céng ty cd phin;




- Thing tu 1ién tich s& 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cia B& Tu phip -
Bo Tai nguyén va M6i trudmg huéng din vide cang chimg, chimg thue hop déng. vin ban
thire hién qu}'én cira ngwdi sirdung dﬁt;

- Théng v lién tich sé 91/2008/ TTLT/BRTC-BTF ngay 17/10/2008 ciia B& 141 chinh -
B6 Tu phap huémg dan vé& mue thu. ché d6 thu, ndp, quan 1§ va st dung phi cng chimg;
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36. Thii tue: Céng chimg hgp ddng ting cho quyén sé dung ddt va tai sin gin
lién véi dit
Triah fy thire hién:

- Ngudi yéu ¢du eing chimg ndp hé so véu chu ebng ching tai t& chirc hanh nghé céng
chimy;

- Cang chimg vién/cdn bé nghiép vu tiép nhin hd so va kiém tra gidy (& trong hé so yéu
chu cong chimg. Trudmg hop hé so véo cdn cdng chimg ddy da, phit hop vei quy dinh cia
phap ludt thi thy 1y, ghi vo 56 céng ching,

- Trong wrudng hop c6 ¢in o cho ring trong hé so yéu cdu cdng chimg o6 vin @é chira
15, viée giao két hop ddng, giao dich ¢o dau higu bj de doa, cutmg €p, ¢ sy nghi ngdr vé
ning luc hanh vi din su cia nguéi yéu cde cong chimg hode ¢6 sur nghi ngd déi tugng cia
hop dong 13 khong ¢6 that thi céng chimg vién d& nghj ngudri yéu cliu cong chimg lam rd
hodc theo d& nghi cia ngusl yéu ciu cong chimng, cing ching vién tién hanh x4c minh hodc
yéu ciu gidm dinh; trudng hop khéng 13m 16 duge thi ¢d quyén tir chdi cing ching.

- Trudmg hop ndi dung. v dinh giao két hop déng 14 xac thue, khéng vi pham phap ludt,
khong trai dao dire x& héi thi efing chimg vién scan thao hop déng.

- Truémg hop hop déng dige soan thao sin, cong chimg vién kiém tra dy thao hop
ddng; néu trong du thdo hop déng cé didu khoan vi pham phap ludt, trai dao dire xa hoi, déi
nrgng cla hop dong khang phi hop voi thye 1é thi cang chimg vién phai chi rd cho ngudi
yéu ciu céng chimg dé sita chira. Trumg hop ngudi yéu céu cdng chimg khéng sita chira thi
cdng chimyg vign cé quyén tir chdi cong chimg.

~ Ngudi yéu ciu cdng chimg tu doc lai du thio hop dong hodc céng chimg vién doc cho
ngudi yéu ciu céng chimg nghe. Truimg hop ngudi yéu clu cing chimg dong y toan bd ndi
dung treng du théo hop ddng thi k¥ vao timg trang cla hop dong. Cong chimg vién ght 151
chimg; k¥ vao fing trang clia hop dong.

Cich thire thire hién:

- Nop hé s trire tiép tai 1 chire hanh nghé cong ching

- K¥ hop dong céng chimg tai tru sé hodic ngodi tru 8§ té chire hanh nghé cong chimg.
Thanh phin ho so:

- Ban sao Gidy chitng minh nhin din hoac Hé chiéu; ban sao gidy t& chimg minh thim
quydn cua ngudi dai dién (néu 12 nguii dai dién); Gidy t& lién quan dén phap nhan.

_ Ban sao Giidy chimg nhin quyén st dung dét duge cdp theo quy dinh cda Ludt Dat dai
nam 1987, Ludt Dat dai nam 1993, Luat Dt dai ndm 2003; ban sao Giidy chimg nhén quyén
s& hitu nha o va quyén str dung dét & duge cap theo quy dinh ctia Nghi dinh s0 60/CP ngay
05 thang 7 nadm 1994 coa Chinh phi; ban sao Gify c¢himg nhin quyén s& hitu nha & va
quyén sit dung it o duge cap theo quy dinh cla phap luat ve nha ;

- Hop déng ting cho quyén sir dung d4t va tai san giin lidn voi i1 (truomg hop tu soan
thao);
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Negoal cdc gidy Ly néu trén, Wy vao ting trudmg hop cu thé ma hd so yvéu clu cong
chitng con ¢o thém gidy to sau diy: Ban sao 86 hd khiu ddi véi truemg hop nhin ting cho
quyén sir dung dit &, dit néng nghigp frong phan khu bao vé nghiém ngit, phin khu phuc
héi sink thai thude rimng dac dung, trong khu vue rimg phong hd.

- Ban sao gidy t&r khic ¢o lién quan dén hop ddng. giao dich ma phéap luat quy dinh phai
¢, Ban sao néu trén 14 ban chup, bin in, ban danh may hodc ban danh may vi tinh nhung
phai ¢é ndi dung ddy &0, chinh xac nhu ban chinh va khong phai cé chimg thye
S6 lrgng hi so: 01 b
Thoi han gidi quyét:

- (3idi quyét ngay trong npay lam viée;
1 - Déi vél hop dbng. giao dich yéu cau chng chimg phitc tap (hi thévi han cong chimg <6
thé kéo dai hem nhung khdng qud 7 ngay lam viée.
Péi twgng thire hién thi tue hanh chinh: C4 nhan, td chire
Co quan thure hién thii tuc hanh chinh: Té chirc hanh nghé cang chimg
Két qui thue higén thi tue hinh chinh: Van ban ¢éng chimg
L¢ phi:

Céng chimg hop ddng ting cho quyén sir dung dét va tai san gin Hén véi dat duge Linh
nhu saw:

- Do 100.000.000 dong thu 100,000

- Tir 100.000.000 ddng dén 1.000.000.000 ddng thu 0.1% gia tri ti san hodc gid tri hop
déng, giao dich

- Tir trén 1.000.000.000 déng dén 5.000.000.000 déng thu 1.000.600 + 0,07% cia phin
gia tri tai sin hodic gi tri hop ding, giao dich vuet qua 1.000.000.000 ddng

- Tir trén 5.000.000.000 ddng thu 3.800.000 déng + 0.05% cta phén gid tr] tai san hoc
gid i hop déng, giso dich vigr qua 5.000.000.000 ddng (mic thu t5i da khong qua
10.000.000 ddng/trusmg hop)

Tén mAu don, miu tir khai: Phidu yéu cdu céng chimg
Y&u ciu, didu kién thye hién thil tuc hanh chinh : Khong
Ciin coff phaip I¥ cila thd tuc hanh chinh:

- B Ludt [34n su ndm 2005,

- Ludt Cong chitng ndm 2006.

- Lual Bt dai nam 2003,

- Lufit Nha & nam 2005,

- Nghi dinh sb 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ciia Chinh phit v& thi hanh Luat Pt
dai;

_ Nghi dinh s6 17/2006/ND-CP ngay 27/1/2006 ciia Chinh phil v sira d61, bd sung mét
sé didu ciia cac Nghi dinh hudmg din Lugt Dt dai vi Nghi dinh s& 187/2004/ND-CP vé viée
chuyén céng ty nha mrdc thanh céng ty cd phin;
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- Nghi dinh 58 90/2006/ND-CP ngay 6/9/2006 cia Chinb phti quy dinh ¢hi 1iét va huéng
dan thi hanh Ludt Nha o;

- Théng tu lign tich s& 042006/ TTLT/BTP-BINMT ngay 13/6/2006 ciia Bd Tu phap -
B& Tai nguyén va Mai trirmg hudmg dan viée cong chimg. chimg thuc hop dbng, van ban
(e hign quydn cia ngudi sir dung dat;

- Théng ur lién tich s& 9172008/ TTLT/BTC-BTP ngay 17/10/2008 cuia B§ Tai chinh -
B Tu phap huéng din vé mirc thu, ché db thu, ndp, quan Iy va sir dung phi cing chimg;
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- Ngoai cac gidy iy néu tlrén* tu¥ vio truomg hop cy (hé ma hd so yéu ciu cong chitng
con ¢6 thém gifly & sau diy: Ban sao gifly phép xdy dung hodc dy 4n ddu tu dd duge co
quan ntha nude ¢ thdm quyén phé duydt di véi trudmg hop thé chdp tai san hinh thanh
lrong torong lai ma theo quy dinh coa phap luat thi tdi sdn dé phar duge cip phép xay dung
hodc phai ldp dur an dau tu. _

- Bin sao gidy & khac ¢o lién quan dén hop déng, giao dich ma phap luit quy dinh phai
c6. Ban sao néu trén 13 ban chup, ban in, ban danh may hodc ban danh may i tinh nlimg
phai cé ndi dung ddy @0, chinh x4¢ nhu ban chinh va khang phai cd chitng thure.

S lwgng hé so: 0] b
Théi han giai quyét:
- Gidi quydt ngay trong npay lam viéc:

- P vén hop dong, giao dich yéu can edng chimg phire tap thi thai han céng chimg cé
the kéo dai hom nhung khdng qua 7 ngdy lam viéc.
Déi tugng thiye hién tha tuc hinh chinh: Ca nhan, td chire
Co quan thye hién thi tye hanh chinh: T4 chire hanh nghé cang chimg
Két qua thye hiéo thir tue hanh chinh: Van ban cong chimg
L& phi:

Cong ching hop dbng thé chdp tai san (tinh wén gid ti tai san; trudmg hop trong hop
ddng thé chip tai san ¢6 ghi gia trj khodn vay thi tinh trén gia tri khoan vay)} duge tinh nhu
sau:

- Dudi 100.000.000 dong thu 100.000 ddng

- Tir 100.000.000 déng dén 1.000.000.000 ddng thu 0,1% gia tri 131 san hodc gia tri hop
déng, giao dich

- Tir trén 1.000.000.000 déng dén 5.060.000.000 ddng thu 1.000.000 + 0,07% cia phan
gid trj tal san hoac i trf hop ddng, gizo dich vugn qua 1.000.000.000 dong

- Tir (rén 5.000.000.000 dong thu 3.800.000 déng + 0,05% clia phin gi4 tri tii san hodc
gid ri hop déng, giao dich vugt qua 5.000.000.000 déng (mic thu t6i da khong qua
10.060.000 ddng/trutmg hop).

Tén miue don, miu tir khai: Phiéu yéu ciu cong chitng
Y&u ciu, didu kién thyc hién thi tge hinh chinh: Khéng
Can o phip ly cta thu tyc hanh chinh:

- B& Ludit Din s ndim 2005,

- Ludt Cémg chimg 2006.

- Ludt it dai ndm 2003,

- Ludt Nha & nam 2005

- Nghi dinh s& 181/2004/NB-CP ngay 29/10/2004 ¢0a Chinb phi v& thi hianh Luit Pt
dai;
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- Nghi dinh 56 17/2006/ND-CP ngdy 27/1/2006 cta Chinh phi vé sira déi, bé sung mot
sd didu cta cac Nighi dinh hudng dan Ludt Piél dai va Nghi dinh sd 187/2004/ND-CP vé viéc
chuyén céng ty nha nude thanh cong ty ¢ phﬁ;l:

- Nghi dinh 8 90/2006/ND-CP ngay 6/9/2006 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét vi huéng
dén thi hanh Luat Nha & '

- Théng tu lién tich sb 04/2006/ TTLT/BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 ciia BS Tu phap -

B4 Ta nguyén va Mat traodmg hudng din viéc ctng chimg, chimg thuc hop df“:rng, vin ban

thure hign quyén ciia ngudi s dung dit;
- Théng t lién tich sb 91/2008/ TTLT/BTC-BTP ngay 17/10/2008 cia B& Tai chinh -
B& Tu phap hudmg din vé mire thy, ché db thu, nép, quan Iy va sir dung phi céng chimg;
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38. Thii tue: Cong chieng hop ddng thé chiip quytn sir dyng Jét
Trinh i thire hién:

- Npuréri véu cu cdng chitg ndp hé so yéu cau céng chimg tai td chirc hanh nghé céang
chimg,

- Céng ching vién/can bd nghiép vu (ép nhén ho so va kidm tra gidy to trong hd so yéu
cAu cong chimg. Trudmg hop hd so yéu cu cong chitng day dii, phit hop vai quy dinh ca
phap ledt thi thu 1y, ghi vao 50 cong chimg;

- Trong trudng hop e can cir cho ting trong hi so yéu cdu ¢ong chimg c6 vin dé chira
rd, viéc giao két hop dénp. giac dich cd dau hidu bi de doa, cudng ép. ¢6 sy nghi ngdy vé
niing luc hanh vi dén sir clia npudi vée céu cdng chimg hode cd sir nghi ngdy ddi tuomg cda
hgp ddng 13 khéng cé thit thi céng chimg vién d& nghi nguéi yéu cdu cang chimg 1am 1o
hodc theo dé nghi ctia ngudi vu ciu cdng chitg, cong chimg vién tién hanh xdc minh hodc
véu cau gism dinh; truremg hop khéing lam rd duge thi co quyén tir chdi cong chimg;

- Trudmg hop néi dung, ¥ dinh giao két hop dﬁng 14 xac thue, khang vi pham phap luil,
khang trai dao diee x3 hdi thi cong ching vién soan thio hop dbng;

- Truémg hop hop ddng duge soan thio sin, céng chimg vién kiém tra dy thio hop
ddng; néu trong dur thao hop déng cé didu khoan vi pham phap ludt, trai dao die xd héi, déi
twgng ctia hgp dong khéng phit hgp vai thire té thi cong chimg vién phai chi 1o cho ngudi
yéu cdu edng chitng dé sita chira. Trirdmg hop nguéni véu ciu cdng chimg khéng sira chira thi
coHng chimg vién cd quyén tir chdi cang chirng,

- Ngui yéu chu cong chimg tir doc lai du thae hop déng hodc céng chimg vién doc cho
ngudi yéu ciu cdng chimg nghe. Trudng hop ngudr yéu céu cong chimg déng ¥ toan ba ndi
dung trong dy thio hop ddng thi k¥ vao timg trang ciia hop déng. Cong chimg vién ghi I
chimg: k¥ vao timg (rang cia hop déng.

Cach thire thye hién:

- Nép hé so true iép tai 16 chie hanh nghé cdng chimg

- Ky hop dbng cong chime tai tru s& hoiic ngodi try s th chite hanh nghé cing chimg,
Thanh phén hd so:

- Bin sao Giﬁy chirmg minh nhin din hodc Hi chiéu; ban sao giﬁy t&r chimng minh thdm
quyén chia ngurdri dai dién (néu 1a nguén da dién);

- Ban sao Gidy chimg nhan quyén sit dung dét durge ¢dp theo quy dinh cda Ludt Dét dai
nam 1987, Ludt Pt dai nam 1993, Ludt Dét dai nam 2003;

- Hep df)ng thé chﬁp quyén sur dung it (trudmg hop ty soan thao)

Ngoai cac gidy tiy néu trén, tuy vao truémg hop cu thé ma hd so yéu cdu cdng chimg con
c6 thém gidy t& sau: Ban sao gidy phép xay dung hodc du én ddu (v di dirge co quan nha
nude o6 tham quyén phé duyét ddi vei tridmg hop thé chap tai san hinh thanh trong trong
lai ma theo quy dinh ca phap [uét thi tai san da phai duge cdp phép xdy dung hosic phai lip
dy 4n du .

- Ban sao gidy tir khéc o lién quan dén hop dong, giao dich ma phap ludt quy dinh phai
cd. Ban sao néu trén 13 ban chyp. ban in, ban dinh may hodc bin ddnh may vi tinh nhung
phai cd ndi dung diy du, chinh xde nhy ban chinh va khéng phai ¢d chimg thuc. Khi ndp
ban sao thi phai xudt trinh ban chinh & ddi chidu,

S5 lwgng hé se: 01 bd
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Thiri han gidi quyét:

- Gidi quvét ngay trong ngay lam vite;
- Bbi ven hop dbag. gizo dich véu cdu cong chimyg phire tap thi thir han cdng chimg ¢o
thé kéo dai hon nhung khdne qua 7 ngdy lam viée,
Pii tuwong thire hién tha tuc hanh ehinh: C4 nhén, té chic
Co quan thuc hién thi tye hanh chinh: Té chirc hanh nghé cdng chimg
K&t qua thyre hign thi tyc hanh chinh: Van bin ¢dng chimg
Lé phi:

Coéng Lhung hop dong (hé chip tai san (tinh trén 214 tri 141 san; trudmg hop trong hop
déng thé chip tai san cd ghi gid trj khoan vay thi tinh trén gia tri khoan vay) duece tinh nhu
sau:

- Dudi 100.000.000 déng thu 100,000 déng:

- Tir 100.000.000 dong dén 1,000.000.000 ddng thu 0,1% gid tr] tai san hodc gid tri hop
déng, giao dich;

- Tir trén 1.000.000.000 déng dén 5.000.000.000 déng thu 1.000.000 + 0,07% ctia phén
gid ] 13 sdn hofie gi4 trj hop dong, giao dich vuot qua 1.000.000.000 déng

- Tir trén 5.000.000.000 déng thu 3.800.000 déng + 0,05% cia phan gia tri tai san hoic
gid trj hop dong, giao dich vuot qui 5.000.000.000 déng {mic thu t5i da khéng qua
10.000.000 dong/trirong hop).

Tén mau don, miu ¢ir khai: Phiéu yéu cdu céng chimg
Yéu ciu, diéu kién thuce hign thi tuc hanh chinh: Khéng
Cian cir phap 1y ciia thid tuc hanb chinh:

- Lufit Cong chimg nam 2{106,

- Ludt Hit dai nam 2003.

- Nghi dinh 56 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ¢da Chinh phil vé thi hanh Ludt Dét
dai;

- Nghi dinh s 17/2006/NP-CP ngay 27/1/2006 cia Chinh phu vé sifa déi, bé sung miit
%) d1eu clia cic Nghj dinh hudng din Lugl Dt dai va Nghj dinh sé 187/2004/ND-CP vé viéc
chuyén cfing ty nha nude thinh céng ty ¢d phin;

- Thong tu lién tich s& 04/2006/TTL.T/BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cia B Tu phap -
B 'Tai nguyén va Mbi trirdng budng dan vige cong chimg. chimg thue hop dong, van ban
thire hi¢n gquyén cia ngudri sir dung dét:

- Théng tu lién tich sé 912008/ TTLT/BTC-BTP ngay 17/10/2008 caa B Tai chinh - B
Tu phap hudng din vé mire thy, ché & thy, ndp, quan Iy va sir dung phi céng chimg,;




39, Thij tuc: Cong chitng hop ddng thé chip quyén siv dung dit va tai sin gin
lign viri dit
Trinh tir thue hién:

- Ngurdi yéu ¢iu cang chimg ndp hd so yéu ciu cong chimg tai té chire hanh nghé cong
chimg;

- Cdng chimg vién tiép nhdn hd so va kidm tra giﬁ}' tir trong ho su veu chu cong chimg.
Trudmg hop hd so yéu ciu cong chimg diy di, phi hop vii quy dinh eta phap luft (hi thu
I¥. ghi vao s6 cong chimg;

- Trong trirmg hop eb cin cii cho ring trong hd sor yéu cau céng chitng ¢é van dé chua
ré, viée giao két hop dong, giao dich ca diu hidu bi dc doa, cuimg ép, ¢d sur nghi ngér vé
nang lue hanh vi din s ctia ngudrd yéu cau edng chimg hodc cé sir nghi ngér déi wong cita
hep déng 1a khéng cd that thi cing chitng vién dé nghi nguai yéu ciu cdng chimg [am rd
hodc theo dé nghi coa ngudi véu cdu edng chimg, cing chimg vién tién hanh xac minh hodc
yéu cdu giam dinh; trrdng hop khong 1am 8 duge thi cd quyén tir chii cdng chimg;

- Triémg hop ndi dung, ¥ dinh giao két hgp déng 14 xac thue, khéng vi pham phap ludt,
khéng trai dao dirc xa héi thi cong chimg vién sogn thio hap déng;

- Trutmg hop hop ddng duge soan thao sin, cong chimg vién kiém tra du théo hop
dong; néu trong dy thao hop ding cd difu khoan vi pham phap ludt, teat dao dite x& hdi, dbi
trgng ctia hop déng khdng pho hop véi thue té thi cong chitng vién phal chi r& cho ngudi
yéu chu cOng chong d€ stra chita. Trudmg hop ngudi yéu ¢iu eéng chimg khéng stra chita thi
cong chimg vién co qu}-'én ur chéi cing chumg.

- Nguini véu ciu cong chimg tu doc lai dur thaoe hop ddng hodic cong chimg vién doe cho
ngudi yéu ciu cong chimg nghe. Trudmg hop ngudi yéu ciu cdng chimg ddng v toan bd néi
dung trong dy thie hop ddng thi ky vie limg trang cta hop déng. Céng chumg vién ghi 1o
chimg; ky vao timg trang ciia hop déng.

Cach thire thoe hién:

- Nop hd so trire tiép tai t& chire hanh nghé cang ching

- Ky hep déng cong chitng tai try sér hodie ngoai tru sé 16 chite hanh nghé cong chimg,
Thanh phin hb so-

- Ban sao Gidy chimg minh nhén din hoac 116 chifu: ban sao gidy t& chimg minh thim
qu}'én e ngurod dai dién (néu la nguoi dai dign; Gidy i1 lién quan dén phdp nhén.

- Ban sao Giiﬁ}-’ chimyg nhin qu}'én 51t duny dit duoe L:aip theo quy dinh cua Ludl Dit dai
nam 1987, Ludt Pét daj nam 1993, Luat Dt dai ndm 2003; ban sao Gidy chimg nhin quyén
s¢ hiz nha & va quyén sir dung dét & durge cip theo quy dinh ctia Nghij dinh 56 60/CP ngay
(5 thang 7 ndm 1994 cda Chinh pht; ban sao Gidy chimng nhin quyén s& hiru nha & va
quyvén sit dung dit & duoe cip theo quy dinh etia phap ludt vé nha d;

- Hup (l:fmg thé chflp quyén st dung diL va tal sin gfin lién voi dit (trudmg hop v scan
thdo).
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- Ngodi céc gidy 1o néu trén, tuy vao trudmg hop cu thé ma hd so véu clu cong chimg
con ¢6 thém gidy tir sau day: Ban sao gidy phép xiy dung hofic du én dau fur d4 duoe co
quan nha nuéc cd thim quydn phé duyét déi voi trudmg hep thé chdp tai sdn hinh thaoh
trong lwong lai ma theo quy dinh cua phap Tudt thi tai san dé phai dugc cp phép xdy dung
hodc phai [ap du 4n déu tu.

- Ban sao gidy t& khdc cé lién quan dén hop ddng, giao dich ma phap ludt quy dinh phai
c0. Ban sao néu (rén 14 ban chup, ban in, ban danh may holc ban danh may vi tinh nhung
phéi c6 ndi dung dly dl, chinh xac nhu ban chinh va khong phai ¢6 chimg thye.

S& twong hé so- 01 bo
Théi han gidi quyét:
- Gidi quyét ngay trong n gay lam vige:
- P61 véi hop ding, giao dich yéu cau cong chimg phire tap thi théd han cdng chimg co
thé kéo dai hon nhung khing qua 7 ngay lam vide.
Péi tugng thirc hign thi tuc hinh chinh: Ca nhdn, th chire
Co quan thye hién thi tuc hanh ehinh: TS chirc hanh nghé cang chimg
Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Vin ban céng chimg
Lé phi:

Cong chimg hep déng thé chip tai san (tinh wén gia tri tal sdn; trudng hgp trong hop
déng thé chép tai sin ¢o ghi gid trf khodn vay thi tinh trén gid trf khodn vay) ducore tinh nhir
sau:

- Dui 100.000.000 ddng thu 100.000 déng

- Tir 100.000.000 déng dén 1.000.000.000 ddng thu 0,1% gid tri tai san hodic gi4 tri hop
déng, giao dich

- Tir trén 1.000.000.000 ddng dén 5.000.000.000 déng thu 1.600.000 + 0,07% cia phan
gid tri tai san hodc gia tri hop déng. giao dich vuat qua 1.000.000.000 déing

- Tir trén 5.4100.000.000 dong thu 3.800.000 ddng + 0,05% ciia phan gia irf (4 san hodc
gid tri hop dong, giao dich vuot qua $.000.000.000 dng (mirc thu téi da khéng qud
10.000.000 dong/trudng hop).

Tén méu don, min ti khai: Phiéu yéu cdu cdng chitng
Yéu chu, didu kién thyc hién thit tuc hanh chinh: Khéng .
Ciin c1f phap |y cha thit tuc hanh chinh:

- B4 Ludt Ddin sirndm 2005,

- Lufit Cong chitng nim 2006,

- Ludt Dét dai ndm 2003,

- Ludt Nhi & nam 2005.

- Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 cla Chinh phi vé thi hanh Lugt Dé
dan;

2
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- Nghj dinh s6 17/2006/ND-CF ngay 27/1/2006 cta Chinh phut vé sita dbi. bd sung mat
<6 didu clia cac Nght dinh huéng diin Lugt Dét dai va Nghi dinh s& 187/2004/ND-CP vé vige
chuyén céng ty nha murde thanh edng ty cd phin:

- Nghj dinh sb 00/2006/ND-CP ngay 692006 cia Chinh pha quy dinh chi tiét va huong
din thi hanh I.uat Nha &;

- Théng tw 1ién tich s& 0472006/ TTLT/BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cua B Tu phap -
B& Tai nguytn va MO trrdmg hurdmg dan viée cong chimg, ching thae hap ddng, vin ban
thue hién quyén cla ngudi st dung dit;

- Théng wr lién tich <& 912008/ TTLT/BTC-BTP neay 17/10/2008 cua BY Tai chinh -
B6 Tu phip hudng ddn vé& mirc thu. ché dé thu. ndp, quan 1y va sir dung phi cong chimg:
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40, Thil tuc: Cdng chirng hop dong thé chip ti san hinh thanh trang twomg lai
mi thi san d6 gin lidn viri dit
Trinh tu thirc hién:
- Noudi yvéu chu cong ching nop 01 b hé s photo va xudt trinh ban chinh cho cing
chimg vién hofic céan bo nghiép vu tai tru ¢ t& ¢hire hiph nghé cing chimng,
_ Céng chimg vién/ can bd nghiép vu Kidm tra hé so, phat phiéu yéu cdu cong chimg;

Ilen ngdy, gidr cong chimng;
- Ky, chimg nhin va hoan tir hop ddng cong chimg;.
Cich thire thare hién:
True tidp tai tru s holic ngodi try s tb chire hanh nghé céng chimg
Thanh phin hd so:
- Dy thao hop dong, giao dich (néu cd);
- Ban sao gidy téy iy than;
Péi véi phap nhan can ngp thém:
- Ban sao Gidy chimg nhdn dang ky kinh doanh hoge Quyél dinh thanh l4p:
- Gidy iy quyén (nfu co);
- Diéu 18 cong ty;
- Bién ban hop thanh vién ¢dng ty hofic Bién ban hop hbi déng quan trj
(khdng ap dung cho Cong ty TNHH imét thanh vién hode Doanh nghigp nhin).
- Ban sao Gidy chimg nhan quyén sir dyng dit hoge bin sao gifly tér thay thé
duoe phap ludt quy dinh adi vari 1ai san ma phap ludt quy dinh phai dang ky quyen s& hin,
quyén sir dung trong trutmg hap hop déng, giao dich lién guan dén ai san dé;
- Giigy phép xdy dumg; Dy todn xiy dung.
- Ban sao gifly t&F ¢6 lién quan dén hop déng, giao dich ma phap ludt quy dinh phai
o,
S5 lwong hé so: 01 (bd)
Théi han gidi quyét:
- Gidi quyét npay trong ngay lam vige;
1 - Péi vid hop dong. giao dich yéu chu céng chimg phie tap thi thid han céng chimyg cd
thé kéo dai hom nhumg khéng qua 7 ngay lam vie,
Déi twgng thye hién thi tuc hanh chinh:
Ca nhin
Té chire
Co quan thue hién thii tue hanh chinh:
T4 chitc hanh nghé céng chimg
Két qui thue hién thi tyc hanh chinh:  ¥in han xac nhin
L¢ phi:
a)Dudi 100.000.000 déng = 100.000 ddng
Tir 100.000.000 déng dén 1.000.000.000 déng = 0.1% gia tri tii sin hodc gid tri hop
déng, giao dich
Tir trén 1.000.000.000 ddng dén 5.000.000.000 ddng = 1.000.000 + 0,07% cla phin gia
tri (i san hodc gia uri hop déng. giao dich vuot qui 1.000.000.000 déng
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Tiy trén 5.000.000.000 déng = 3.800.000 ddng + 0,05% cla phén gi4 tri tai san hojc gia
i hop déng, giao dich vuot qua 5.000.000.000 déng {mitc thu t&i da khéng qué 10.000.000
déng/trutmg hop)

b)Thi lao ¢dng chitng va chi phi khac:

- Ngudd yéu chu céng chimg phii (rd thir lao khi yéu ciu t& chire hanh nghé céng ching
thue hign viée soan thao hop dong, giao dich, ddnh may. sio chup va edc viée khic Jién quan

dén vide cdng chimg.

- Truémg hop neudi yéu ciiu cong chimg d& nghi xac minh, giam dinh hoje thuc hién
cong chimg ngodi try ¢ coa (& chire hanh nghé cdng chimg thi ngudi yeu chu cong ching
phii tra chi phi dé thuc hién viée do.

_ Mite thil lao déi véi timg loai viée quy dinh tai khoan 1 Pidu nay do th chie hinh nghé
¢bng chimg xéc dinh.

¢} Mure chi phi quy dinh tai khoan 2 Diéu niy do ngud yéu céu cong chimg v 15 chire
hanh nghé cdng chimg thoa thudn.

Tén méu don, miu to khai : Phiéu yéu clu cong chimg
Yéu ciu, didu kién thyre hién tha tae hanh chinh: Khing
Can eit phap Iy cia thi tue hanh chinh:

- B& Ludt Drn sir ndm 2005

- Luét dét dai ndm2003

- Luit nha & ndm 2005

- l.udt cdng chimg ndm 2006

- Luét Hén nhin va Gia dinh nam 2000

- 1.u4t doanh nghigp nim 20{5

- Nghi dinh & 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 clia Chinh pbu v& thi hanh Ludt Dét
dai;

- Nghi dinh s6 17/2006/ND-CT ngiy 27/1/2006 cua Chinh phu vé sita Goi. bd sung mét
56 didu ona edc Nghi dinh huong dan Lugt Dt dai va Nghi dinh sé 187/2004/N1D-CP vé viée
chuyén céng ty nha nude thanh cong ty cd phin; '

- Nghi dinh sé 90/2006/ND-CF ngay 6/972006 ¢ia Chinh phi quy dinh chi tict v huong
déin thi hanh Ludt Nha &

- Théng tu lién tich <5 0472006/ TTLT/BTE-BTNMT ngay 13/6/2006 cha BS Tu phap -
B4 Tai npuyvén va Maéi tnrdmg hudng dén vige cong chimg, chimg thuc hep ddng, viin ban
thure hién qu}-'én cia ngwdn sir dung dat:

- Thang tu §ién tich & 912008/ TV LT/BTC-BTP ngay 17/10/2008 cua Bo Téai chinh -
B Tu phip hudng dan v& mure thu, ché dd thu, ndp, quan 1y va sir dung phi cong ching,
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41. Thii tuc: Cong ching hop ddng thué nha &
Trinh tu thyc hign:
- Nguti yéu ¢iu cdng chimg nép mdt bd hé so véu cdu cong chimg tat t& chire hanh

nghé ebng ching

- Cong chimg vign/can bd nghiép vu tiép nhin hé so va kidm tra gidy to trong hé 50 yéu
ciu cong chitng. Tridmg hop hé so yéu ciu céng chimg day du, phi hop véi quy dinh ¢l
phap Tudt thi thu 1§, ghi vao 56 cong chimg.

- Trong trudng hop ¢o can ci cho ring trong hé so yéu chu cdng chimg o van dé chua
ro, vide giao két hop dong, giuo dich ¢6 ddu hidu bi de doa, cudng ép, ©6 su nghi ngd v
ning lyc hanh vi ddn s cia ngudi ¥veu cdu cong chning hodc o sy nghi ngd déi tuang cua
hop dong 1a khong oo thit thi cdng chimg vién d& nghi ngudi yéu clu cong chumg lam rd
hotic theo dé nghi cha ngudi yéu ciu cing chimng. cong chimg vién tién hanh xac minh hodc
yéu chu giam dinh; truéng hep khéng lam rd duge thi cd quyén wir chéi cong chitng.

- Trudmg hop néi dung, ¥ dinh gido két hop dfﬁng 14 xac thue, khong vi pham phap Tudt,
khong tral dan dirc x4 hi thi céng chimg vién soan thao hop dong.

- Trudmg hep hop déng duoc soan thao san, cong chimg vién kiém tra dy thao hop
déng; néu trong dy thio hop déng cd diéu kKhoan vi pham phép ludt, trai dao dire xd i, doi
tromg cuia hop déng khéng phi hop vai thue té thi cong chimg vién phai chi ré cho NgLICn
véu cdu edng ching d& stra chita. Trudmg hop ngudl yeu chu cdng chitng khéng st chira thi
cong chimg vién cd guyln tr chdi eéng chang,

- Ngurtil yéu cdu cong chimg ty doc lai dy thaoe hop ddng hodc cong chimg vign doc cho
nguoi yéu cdiu cong chitng nghe. Trutmg hop nglrol véu ciu cong chimg ddng v toan bd ndi
dung trong, du thao hop ddng thi ky vao tmg trang cua hop déng. Céng chimg vién ghi 101
chimg; k¥ vio timg trang cia hop déng,

Cich thite thuc hién:

- Nap hd sotrge tiép tai td chiee hanh nghé cong chimg

- Ky hop ddng cong chimy tai tey sér hofic ngoai try s td chire hanh nghé efng ching.
Thanh phan h so

- Ban sao Gidy chimg minh nhin din hodc HD chidu: ban sao gidy 1 chimg minh tham
quyén clia ngudi dai dién {(néu 12 nguin dal dién);

- Ban sao Gidy chimg nhin quyén s0 hiru nha & va quyen sir dung dit & duoe cép theo
quy dinh cua Nghi dinh sb 60/CP ngay 05 thang 7 nam 19%4 cug Chinh phu; han sao Giay
chimg nhén quyén s& hiru nha & va quyén sir dung dit & duoc cip theo quy dinh cua phap
ludt vé nha &;

- Hop ddng (trudmg hop tur soan thio sfin).

- Ban sao eidy t& khae ¢6 lién quan dén hop dbng, giao dich ma phap ludt quy dinh phai
cé. Ban sao néu trén 14 ban chup, ban in, ban danh may hodc ban dinh may vi tinh nhumg
phéi ¢o ndl dung day du, chinh xae nhw ban chinh va khéng phai ¢6 chumg thye,

%5 lwrgmg hi s0: 01 bd
Thiri han giai quyét:

- Giai quyét ngay trong ngdy lam vide;
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[——————

. - Déi virl hop dong. giao dich yéu chu cang chimg phire tap thi this han cang ching co
thé kéo dai hon nhung khiing qua 7 ngay lam viée,
Péi twong thue hién thi tye haoh chinh: C4 ohan, t& chife
Co quan thye hién thii tue hanh chinh: T& chire hanh nghé céng ching
Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Vin ban céng chimg
L¢ phi:

_ Dudi 100.000.000 déng thu 100.000 dong

_Tir 100,000,000 déng dén 1.000.000.000 ddng thu 0,1% gid tri tAl san hofc gia tr] hop
dbng, giao dich

_ Tir trén 1.000.000.000 déng dén 5.000.000.000 déng (hu 1.000.000 + 0,07% clia phén
pié tri tai san hofc gi4 tri hop dong, giao dich vuot qua 1.000.000.000 déng

_Vir trén 5.000.000.000 ddng thu 3.800.000 dong + 0,05% cua phin gi4 tri 1ai san hodc
gia tri hop dbng, piae dich vugr qua 5.000.000.000 dong (mic thu t41 da khdng qua
10.000.000 ddng/trudmg hop).

Tén méu don, miu tor khai: Phiéu véu ciu céng chimng
Yéu ciiu, didu kién thue hi¢n tha tue hanh chinh: Khéng
Can eir phap Iy cia thii tue hanh chinh:

- B& Lujt Dan sy nim 2003,

- Ludt Céng chimg nam 2006.

- Ludt P4t dai nam 2003,

- Lual Nha & nam 2003,

- Nghi dinh & 181/2004/ND-CP ngiy 29/10/2004 cua Chinh phu v& thi hanh Ludt D
dai;

- Nehi dinh sé 17/2006/ND-CP ngay 27/1/2006 cta Chinh pht vé sta d&1, bd sung mot
sb didu ciia cac Nghi dinh hudng din Luar Dat dai vi Nghi dinh s& 187/2004/ND-CP vé vige
chuydn cong ty nha nude thanh cong ty €6 phén;

 Nghi dinh sé 50/2006/ND-CP ngiy 6/9/2006 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huong
dén thi hénh T.udt Nha o

- Théng tur lién tich & 04/2006/TTL1/BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cua B§ Tu phap -
Bé Tai nguyén va Mo tradmg hudng din viée chng chimg, chimg thuc hep dbng, van bin
thuc hign quyén cla ngudi st dung, dit; I

_ Théng ur lién tich so 91/20087 ITLT/BTC-BTP ngay 17/10/2008 ¢iha B T4l chinh -
B Tu phép hudng din vé muc thu, ché 45 thu, ndp, qudn Iy va su dung phi cong chimg.
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42, Thi tuc: Céng chitng hop dbng thué quyén sir dung it
Trinh ty thye hign:

- Negudi véu chu cong ching ndp mét bi hé su yéu chu cong chimg tai t chac hanh
nghé cong chimg

- Cong chimg vién tiép nhén hé s va kibm tra gidy to rong hé o yéu cdu eéng chimg.
Truimg hop hé s yéu cau cong chimg ¢y du, phi hop vai quy dinh ¢ia phap ludt thi thy
|y ghi viio s6 cong chitng.

- Trong truémg hop ¢d can i cho rAng trong hé so yéu cau cdng chimg cé vin dé chua
1, vige gino két hop ddng, giao dich cb déu hiéu bi de dog. ewdnyg ép, ¢b sy nghi ngd vé
ning lre hanh vi dan sy cla ngudi yéu chu céng chimg hodc o sy nghi nad déi turgng cta
hop dbng 1a khdng co thit thi cong chimg vién d& nghi ngudi yéu cdu cbng chimg lam 1
hodc theo dé nghi cia ngudl yéu ¢iu cong chimg. cong chimg vién tién hanh xac minh hojc
yéu cau gidm dinh; truémg hop khéng lam rd dugc thi ¢o quyén tir chi cang chimg.

- Truémg hop ndi dung, y dinh giao két hop dbng 14 xac thye, khong vi pham phép ludt,
khang trai duo dirc x3 hoi thi cong chimg vién soan thao nop dbng.

. Trudmg hop hop déng duge soan thao sin. cong ching vién kiém tra dy thao hop
dong; néu trong dur thao hop dong ¢6 didy khoan vi pham phap ludt, trai dao dire xa hin, doi
tuong cua hop ddng khang phi hop vél thuc 1 thi cong ching vién phai chi 16 cho ngudi
yéu cau cdng ching dé stra ¢hira. Trudmg hop ngudi yéu ciu cfing chimg khong sta chira thi
¢ong ching vién ¢ quyén ur chdi cong chimg.

- Ngudi yéu ciu cdng chimg ty doe lai dy thao hap ding hodc eong chimg vién doc cho
ngudi yéu ciu cdng chimg nghe. Trudng hop ngudr yeu cdu edng chimg dong ¥ 10an bd ndi
dung trong du thao hop dbng thi k¥ véo timg rang cua hop déng. Céng chimg vitn ghi 101
chimg; ky vao timg trang cua hap ddng
Céch thirc thire hién:

- Nép hd so tryc tiép tai t4 chire hanh nghé cong chimg

- Ky hop déng cong chimg tai tru 5& hode ngoil try s t& ehirc hanh nghé cong chimg,
Thanh phin ho so

_ Ban sao Gidy chimg minh nhan din hoge H) chieu; ban sa0 gifiy tiy chimg minh thim
quyén ciia ngudi dai dién (néu 12 ngudi dai dign); Gidy t lién quan dén phap nhan.

- Ban sao Gidy ching nhin quyén sir dung dit durge cAp theo quy dinh cua Luat Diit dai
nAm 1987, Luat DAL dai ngm 1993, Ludt Dat dai ndm 2003; ban sa0 Gihy chimg nhin quyén
s& hint nha & v quyén sur dung dét o duge cAp theo quy dinh ca Nghi dinh sb 60/CP ngay
05 thang 7 nam 1994 cia Chinh pht; bin sao Gidy chimg nhin quyén sér hire nha & va
quyén sir dung dd1 & duoc cp theo quy dinh ctia phap ludt v nha o

- Hop déng thué quyén st dung dét (trong truémg hop t soan thao).

- Ban sao gify t& khac o lién quan dén hop déng, giao dich mé phip uat quy dioh phai
c6 nhu Dang ky két hon oda hai bén nani, nif; X nhan tinh trang hdn nhan.

Ban sao néu trén [ ban chup, bin in, ban danh may hofe ban danh may vi tinh nhung
phai c6 ndi dung day di. chinh xdc¢ nhu ban chinh va khong phai c6 chimg thye. $6 legng
hé se: 01 bd
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Thiri han giai quyét:

_ Giai quyét ngay trong ngay lim vige:
- Péi véi hop dong, eiao dich yéu cdu eong chimg phire tap thi thdi han cong chimg co
thé kéo dail hon nhumg khing qua 7 ngay lam viée.

Péi twong thire hign thi (ye hanh chinh: Ca ohin, t& chie

Co quan thire hign thi tye banh chinh: T4 chire hanh nghé cdng chimg

Két qui thye hién thit tye hanh chinb: Vin bin cdng chimg

Lé phi:

- Céng chmg hop ddng thud guyén s dung dat (tinh trén tong sé tién thué) duge tinh
nhur sau:

- Dudi 100.000.000 ddng thu 100.000 ddng;

- Tir 100.000.000 ddng dén 1.000.000.000 ddng thu 0,1% gid tri tai san ho#ic gia tri hep
déng, giao dich

 Tir trén 1.000.000.000 déng dén 5.000.000.000 dong thu 1.000,000 + 0,07% cna phan
gia tri thi san hodc gia  hop ddng, giao dich vugt qua 1.000.000.000 dng;

_ Tir trén 5.000.000.000 déng thu 3.800.000 ddng + 0,05% cla phén g4 tr] i sin hoge
gia tri hop dbng, giao dich vuot qua 5.000.000.000 ddng {mue thu té1 da khong qua
10.000.000 dong/tridng hop).

Tén miu dom, miu ti khai: Phiu yéu ciu cing chimg

Yéu ciu, didu kién thye hién thi tyc hanh chinh: Khong

Cin cir phip Iy ciia thi tgc hanh chinh:

- BS Luéat Dan sir nam 20035,

- Ludt Céng chimg ném 2006.

- Luét Dt dai nam 2003.

- Nghi dinh s& 181/2004/NP-CP ngay 201042004 ciia Chinh pha vé thi hanh Ludt Pt
dai;

~ Nghj dinh s& 17/2006/ND-CP ngay 27/1/2006 cta Chinh phu v sira ddi. bd sung mit
s& didu cua cac Nghi dinh huéng din Ludt Dit dai va Nght dinh s& 187/2004ND-CP vé viée
chuyén cong ty nha mude thanh cong ty ¢d phir;

- Théng tu licn tich & 0472006/ TTLT/BTP-BTNM T ngiy 13/6/2006 cua B§ Tu phép -
Bo Tai nguyén va Mol trubmg hudng din viéc cong chimg, chimg thie hop dong, van ban
thuc lién quyén ctia ngudi su dung it

- Théng nr lién tich b 912008/ T TLT/BTC-BTP ngay 17/10/2008 cia B Tal chinh -
B& Tu phap huéng dan vé& mue thu, chi dd thu, ndp, quéan 1y va sir dung phi cong chung.
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43. Thi tue: Céng chiing hep dbng thud quyén st dung dét vA tdi san gin lién
vii dit
Trinh ty thye hién:

- Ngudi yéu cdu cong chimg ndp hé so yéu ciu cing chimg tal t& chiee hanh nghé cong
chung

- Cong chimg vién tiép nhan hé sor va kiém tra gidy to rong ho so yeu ciu cong chimg.
Trudmg hop hd so yéu cau chng chimg day da, phit hop vai quy dinh cia phép luat thi thu
Iy, ghi vao 50 cong chimg.

_ Trong truémg hop cd clin e cho ring trong hé so yéu chu cong chimg cd vén dé chua
td, viéc ao két hop déng, giao dich ¢ diu higu bi de doa, cudng €p, co su nghi ngér vé
nfing lye hanh vi din su cda ngwn yéu cfiu cdng chimg hodc ¢ sy nghi ngér g6 tugng cha
haop dbng 1a khong cd thit thi eHng chimg vien dé nghi nguéi yéu chu cing ching lam 1o
hodc theo d& nghi cia ngirdi yu cdu cdng chimg, cdng chimg v ien ticn hanh xac minh hojc
yéu clu giam dinh: truomg hop khang 1am rd duge thi o quy &n tlr chdi cong chimg.

- Truémg hop ndi dung, ¥ dinh giao ké( hop déng la xdc thuc, khong vi pham phap ludt,
khéng trai dao dGe x4 hdi thi cong ching vién soan thio hop dong.

- Trutmg hop hop dong duge soan thio san, cong ching vién kiém tra du thao hop
gong: néu trong du thao hop ddng o didu khoin vi pham phap ludt, tréi dao dirc xa hoi, dbi
tucmg ciia hop dong khéng phit hop vai thye té thi cong chimg vién phai chi ré cho ngwdi
yéu céu cong chimg dé sira chiva. Trudme hop ngudai yéu céu cong chimg khong stra chira thi
cong chimg vién co quy én tr chédi cong chimg.

- Ngudi yiu ciiu cAng chimg ty doc lai du (hao hop ddng hodc céng chimg vién doc cho
ngudn yeu chu cong chimg nghe. Truong hop nguds yiu ¢au cong chumg ddng ¥ toan b néi
dung trong dur thao hop dong thi ky vao timg trang cua hop ddng. Cong chimg vicn ghi 1o
chimg; k¥ vao timg trang cia hop dong.

Cach thike thee hign:

- Nop hd so trye tidp tai t& chire hanh nght cong chimng

- Ky hop déng cong chimg tai tri sU hodc ngodl tru so 1é chire hanh nghé cong chimg.
Thanh phén hé sot

- Bin sao Gidy chimg minh nhéan dan hoic Ho chidu; bin sa0 glaw tér chitng minh tham
quytn clia ngudi dai dién (néu 13 ngum dai dhén); Gidy 1 lién quan dén phap nhén.

- Ban sao Gify chimg nhén quy &n sit dung dat duce clp theo quy dinh cta Luat Bt dai
nim 1987, Luat 14t dai nim 1993, Ludt Dt dai nam 2003; ban sao Gidy chimg nhén quy én
s¢ hiru nha & va quyén st dung dat & duge ¢dp theo quy dinh cta Nghi dinh sd 60/CP ngay
05 thang 7 nam 1994 cia Chinh phu. ban sao Gidy chung nhin quyén s& hint nha & va
quyén st dung dét & duge cap theo quy dinh cua phap ludt vé nha &

- Hop déng thué quyén str dung d4t va (ai san gan lién vai d4l trong frutmy hop wr sogn
thao}.
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- Ban sao gidy t& khic ¢d lién quan dén hgp dbng. giao dich ma phap ludt quy dinh phai
c6. Ban sae néu trén 14 ban chup, ban in, ban danh may hofie ban dénh may vi tinh ninmg
phai ¢6 ndi dung day du, chinh x4c nhw ban chinh va khong phai co chimng thye
$6 lwgng hd so: 01 b,

Théi han gidi quyét: 02 ngay lam vige 1 1t khi nhan du hé so hop 1¢; dbi véi hop done,
giao dich yéu cdu cdng ching phite tap thi thod han cong chimg co thé kéo dai hon nhung
Khéng gua 10 npay lam vige.

Péi twgng thire hign thid tue hanh chinh: Ca nhan, td chirc

Co quan thye hign thu tuc hanh chinh: T& chire hanh nghé cong ching

Két qua thire hién thi tuc hanh chinh: Van ban cdng ching

L.é phi:

- Cong chiung hop dbng thué quyén su dung dét vi 1ai san gan lién voi dét (tinh trén
tbng sb tifn (hu¢) duge tinh nhy saw:

- Duéi 100.000.000 déng thu 100.000 dong

_Fir 100.000.000 ddng dén 1.000.000.000 dong thu 0,1% gid (i tai sén hofic gia tri hop
déng, giao dich

Tt trén 1.000.000.000 déng dén 5.000.000.000 dng thu 1.000.000 + 0.07% ctia phin
gid tri (Al sin hodic gi4 trf hop done, giao dich vuet qua 1.000.000.000 déng

- Tir trén 5.000.000.000 déng thu 3.800.000 ddng + ,05% cla phéin gia trj L sin hodc
gia 1 hop ddng, giao dich vugt qui 5.000.000.000 déng (mire thu tén da khing qué
10.000.000 ddng/rrémg hap).

Tén méin dom, miua & khai: Phidu yéu chu cang chimg
Yéu chu, didu kién thue hién thi tuc hinh chinh : Khing
Ciin ot phap Iy cia thil tue hanh chinh:

_ BO Luat Dan sirndm nam 2005,

- Ludt Cdng chimg ndm 2006.

- Luat DAt dai nam 2003.

- Ludt Nha & nam 2003

- Nght dinh sé 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 coa Chinh phd vé thi hanh Ludt Pt
dai;

_ Nghi dinh 56 17/2006/ND-CP ugay 27/1/2006 cia Chinb phti vé sira ddi, bd sung
mét sb didu ctia cde Nghj dinh huéng din Luat i1 dal va Nghi dinh s6 187/2004/ND-CP vé
vigc chuvén céng ty nha nudc thanh cong ty cb phan;

- Nghi dinh sé 90/2006/ND-CP ngay 6/5/2006 cia Chinh phil quy dinh chi 11t va hudng
d&n thi hanh Luat Nha &;

- Théng ur lién tich sd 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cda Bo Tu phap -
Bé Tai nguyén v Mai irudng huong dén vige cong chimg. ching thye hop dbng. van bin

thire hién quyén cna ngudi s dung ddt
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ILT/BTC.BTP ngay 17/10/2008 cia Bd Tai chinh -

- Thong tu lign tich so 91/2008/

Bd Tu phap huong dan v& niire thu, ché du thu, ndp, quén 1y va sir dung phi cing chimg.
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44. Thi tuc ; Céng chimg Hoyp déng uy quyén
Trinh tur thye hién:
_ Nguéd yéu chu cdng chimg ndp hé so véu clu céng chimg tai try s cu quan cdng
chumg.
- Cong chimg vién tiép nhan ho so va kidm tra gidy 1o trong hd so, néu thiy hé so day
du. phit hep véi qui dinh cua phap Tudt thi thy ly. ghi vao sb chng ching. viét phiéu hen thoi

gian cong chumg,
- Tai (hir diém cong chimg: ngudi yéu cdu cdng chimg kiém tra d thao van ban uy

quyén. Sau khi da kim tra va théng nhét v& mit ndi dung, Bén uy quyén ky vao hop ddng
uy quyén.

- C6ng chimg vién ghi 161 ehimg, k¥ vao hap déng uy quyén.

- Nguwdi yeu cdu ndp phi cong chimg. co quan eong chimg ddng diu edng chimg,
Cach thire thye hién:

- Trye tiép nép hé so @i 16 chire hanh nghé cing chimg.

- Ky hop ddng cing ¢himg tai try s& hofic nEodl tr so 1& chite hinh nghé cong chimg,

Thanh thII hé s
- Ban sao: Giiy CMND/H{ chiéu (con thif han theo quy dinh cla phap ludt), S5 hd
khiu ciia Bén uy quyen va Bén duge uy quyén,
- Ban sao: cac gidy tor khac lién quan ma theo qui dinh cta phip uét phai co. Gridy xdc
nhdn tinh trang hon nhin, Bing ky két hon .
- Dy thao glay uy quyén do ngudi yéu céau cong chimg tur soan thao (néu ¢d).
- Ban sao: Gidy 10 chimg minh quyén/nghia vy cia Dén uy quyén theo quy dinh cia
phap lufit ién gquan dén ndi dung yéu ciu cong chimg uy quy én,
85 lwomg ho so: 01 (bO)
Thixi han giai quyét:
- Gidi quyét ngay trong ngdy 1am vigc:
1 _ Pai vén hop ddng, giao dich yéu ciu chng ching phae tap thi théd han cling ching ¢d
thé kéo dai hon nhung khong qui 7 ngay lam vigc,
Béi hrgng thire hién thi tuc hanb chinh: Ca nhin
Co guan thie hién tha tuc hanh chinh: T chirc hanh nghé cong chimg
Két qua eda viée thye hién (hii tuc hanh chinh: Van ban xdc nhan
1. phi: 20.000VND (Hai muai nghin ding).
Tén mau don, miu t& khai: Phidn yéu cdu cing chimg
Yéu cau, dién Lién thue hign thii tue hanh chinh: Khong

Ciin cir phap 1§ ciia thi tyc hanh chinh:
- B& Luat Dan sy nam 2005;
- Luit Céng chimg nim 2006




- Nghi dinh s6 02/2008/ND-CP ngdy (4.01.2008 gui dinh chi tiét va huémg din thi hanh

mdi s didu cia Ludt Cong ching,
- Théng tr lién tich <6 91/2008/TTLT/BTC-BTP ngay 17/10/2008 cua BO Tai chinh -

Bd Tu phap hudng 4n vé mire thu, ché dd thu, ndp. quin Iy va si dung phi cong chimg;

- Thong tu lién tich & 04,2006/ TLT/BTP-BTNMT ngiay 16.6.2006 huing din viée

cong chimg, chimg thue hop d6ng. van han thue hién quyén ctia ngLrivd sir dung dat.
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45. Thid tuc: Céng chimg hgp ddng, giao dich di dwge sogn thao gAn

Trinh ty thee hién:

- Ngudi yéu cdu cong chimg ndp hé su yéu chu cong chimg tai t& chize hanb nghé cong
chimg, xudt trinh ban chinh dé doi chifu

- Céng chimg vién/can b nghiép vu tiép nhan hé so va kiém tra gidy w trong hé s véu
cfin cdng chimg. Trudng hip hé sor yéu cAu cong chimg ddy dii, phit hgp voi quy dinh cla
phip ludt thi thu 1y, ghi vao 58 eing ching.

_ T'rong trudmg hop ¢b ciin cir cho ring trong, hé 5o yéu cAu cng chimg cd ¥ in dé chua
£d, vite giao két hap dong, giao dich co diu hiéu bi de doa, cudmg €p, €6 su nghi nger vé
nang lye hanh vi dén sur ot nguoi yéu céu cong chimg hodc ¢d sy nght ngo ddi tuong coa
hem dbng. giao dich 1a khing cd that thi edng chimg vién dé nghi ngudn yéu cén ¢dng chimg
lan1 o hofic theo d& nghi cba ngudi yéu chu cong ching, ¢dng chiing vien tién hanh xac
minh hodc yéu cdu giam dinh; truémg hop khong lam & duge thi ob quven tir chdl cong
chuimg

- Cong ching vicn kidm tra du thao hop déng, giao dich: néu trong dy thao hop ddng,
giao dich co diéu khoin vi pham phap lufi, trdi dao dic x& hai, déi wgng coa hop dong,
giao dich khing phti hop v thuc (& thi cong chimg vién phéi chi rd cho ngudi ytu clu cong
¢chtmg dé sira chira, Trudmg hop nEUE yeu ciu cong chimg khong sira chira thi cdng chimng,
vién co guyeén L chéi cong chimg.

- Ngudn yéu chu cong chimg ty doec lai du thao hap déng. iao dich hodc cong chung
vién doc cho nguéni yéu ciu cong chimg nghe. Truimg hop nguti yéu cau céng chimg ddng
¥ todn bd néi dung trong dur thio hop déng, giao dich thi ky vao timg trang cia  hop ding,
giao dich. Céng chimg vién ghi & chitg; ky vao tung trang clia hap ddng. giao dich.

- Npuir yeéu chu cong chimg nhin két qui tai 1& chire hanh nghé céng chimg noi ngp hé
sd.

Cich thire thye hign:

- True tidp nép hd ger tai 16 chire hanh nghé cong chimg,

- Ky hop déng ¢éng chimg tai tru sér hode ngod try s 1 chire hanh nghé cong chimg.
Thanh phén hd so

- Du thao hop ddng. giao dich (néu cé);

- Ban sao gidy 1 tuy than, gidy t&r lién quan dén phap nhén;

- Bin sao gra.'v chimg nhin quy &n 5o hiv, quy &n sir dung hodc ban sao f:,}a} td thay thé
duge phip ludt quy dinh 46t vén tai san ma phap ludt quy dinh phai dang ky quvén s hitu,
quyén sur dung, trong trumg hop hop ddng, giao dich lién quan dén tai san do;

- Ban sao pidy to khéc co lign quan dén hop dong, giao dich ma phap ludt quy dinh phai
co. Ban sao néu trén 1a ban chyp, bin in. bin danh may hofic bin danh may vi tinh nhung
phdi ¢o ngi dung day du. chinh x4c nhu ban chinh va khong phii ci ching thire.
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Quy dinh widy t& iy thin phdi ndp 441 voi 4 nhan 1 Chimg minh nhin dén hode HO chiéu;

dbi vai td chire 14 quyét dinh thanh lép hoje Gihy chimp nhén dang ky kinh doanh va gidy &
chimg minh ngudi dai dién hop phap clia th chire
88 lwgng hd soz 01 bd.
Thoi han gidi quyét:
- Giai qu}rét ngay trong ngay 1am vige;
- Truomg hop & nghi cong chimg sau 13 h thi vige cing chimg duge thue higén ngay trong
npdy tiep theo
Béi tegng thire hién thi tue hanb chinh: Ci nhin, t6 chie
Co quan thire hién thi tue banh chinh: T& chire hanh nghé cong chimg
Két qué thue hién thi tuc hanh chinh: Van ban cdng ching
L& phi:
a) Mirc thu phi céng chimg hop ddng, giao dich {xac dinh theo gia tri tAi san hodc gia tri
hop dung, piao dich) duge tinh nhu sau:
- Dudi 100.000.000 déng thu 100.000 déng
- Tir 100.000.000 dong dén 1.000.000.000 ddng thu {1,1% gid tri tai san hodc gia trl hop
déng, giao dich
_ T trén 1.000.000.000 dong dén 5.000.000.000 déng thu 1.00{(.000 déng + 0,07% cia
phin gid i tai sdn hodc gia tri hep ddng. giao dich vugt qud 1.000.000.000 déng
- Tir trén 5.000.000.000 ddng thu 3,800.000 ddng + 0,05% cia phiin gi tri tai sdn hodc
aid tri hop déng, giao dich vugr qua 5.000.000.000 ddng (mirc thu t41 da khéng qua
10.000.000 ddng/trudmg hop)
b) Muge thu phi cong chimg hogp ddng. giao dich khong theo gid tr tai san hojc gia tri
hop ddng, giao dich duge quy ¢iinh nhur sau:
- Cong chwmy hap dong chuyén déi quyen st dung d4t ndng nghiép thu 30.000 déng.
- Céng chimg vin ban ban dau gia bét ddng san thu 100.000 dong.
- Cong chimg hop déng bao lanh thu 100.000 ddng.
- Cong chimg hcrp dong 1y quyén thu 40.000 déing.
- Cong chimg gmy Uy quy &n thu 20.000 déng.
- (dng chimg viée sira ddi, bd sung hop dong. giao dich (trlr ¥ige sira ddi. bd sung ting
gia tri tai san hode gld tr1 hap ddng, gigo dich thi dp dung muc thu theo quy dinh tai diém a
thu 40,000 ddng.
- Cong chimg viée huy bo hop dong, giao dich thu 20.000 ddng.
- Cong ching di ¢hitc thu 40.000 déng.
- Cang chimg vin ban wr chéi nhan di sén thu 20,000 ddng
- Céc viée cong chimg hop ding. gmr:: dich khac thu 40.000 déng
Tén miu dom, miu to khai: Phiéu yéu ciu cong chimg
Yéu ciu, didu kién thye hién thi tyc hanh chinh: Khong
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Can eir phdp Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- B& Ludt Dan syrndm 2003,

- Ludt Céng chimg néam 2006,

- Nghi dinh s6 02/2008/ND-CP ngay 04/01/2008 chia Chinh phit guy dinh chi 1iét va
hiréng dan thi hanh mét s didu ciia Ludt Cong chimg:

- Théng tr lién tich sé 0472006/ TTLT/BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cia B& Tu phap -
B Tai nguyen v M6 tradmyg hudng din viéc cong ching, chimg thue hop déng, van ban
thue hién quy én ciia ngued s dung dit:

- Thang tu lién tich s 91,2008/ TTLT/BTC-BTP ngay 17/10/2008 cua B) Ta chinh -
Bo Tu phip hudng dZn vé mire thu, ché do thu, ndp. quan 1¥ v sir dung phi cOng chirng:
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46. Thi tue: Cong chang hop déng, giae dich do cdng chimg vién soan thio theo

d# nghi cha ngudi yéu ciu cong ching
Trinh ty thire hién:

- Ngutn yéu cdiu cong ching ndp hé so yéu ciu cong ching tai t4 chire hanh nghé cong
chumng.

- Khi ndp bin sao thi ngudi yeéu cAll mng chimg phai xuit trinh ban chinh d& déi chiéu.

- Néu néi dung, ¥ dinh giao két hop ddng, giao dich,

- Cong chimg viénfeén bé nghidp vy tiép nhin hé 5o va kiém tra glm 1o trong hé so yéu
cu cing chimg. ‘Lrudmg h-::rp hé so véu ciu cong chimg ddy i, phi hop véi quy dinh cda
phap ludt thi thu 1y, ghi vao s cong chimng.

- I'rutmg hop ndi dung, ¥ dinh glao két hop déng, giao dich I3 xéc thye, khing vi pham
phap ludt, khing trai dao dic xa hdi thi cdng chimng vién soan thio hop déing, giao dich,

- Trong truémg hop o ¢in i cho ring trong, hd 5o yéu ¢hu cong chimg ¢ vén & chua
r6. viee giao két hop dong, giac dich ¢é diu hiéu bi de doa, cudng ép. co st nghi ngo vi
nang lee hanh vi dén sy cua ngudi véu clu cOng chimg hofic ¢& su nghi ngd déi trong cla
hop dbng, giao dich 14 Khang cd that thi cong chime vién dé nghi ngudi yéu cdu céng chimg
lam 8 hodc theo dé nghi cla ngudi yéu chu cong chimg, cdng chung vién tién hanh xdc
minh hodic véu cau gidm dinh: trudng hop khdng lam rd duoc thi 6 quyén tir chbi cong
chimg;:

- Ngudi yéu chu L{}T‘Ig chimy tu doc dir thao hop déng. giao dich hodc céng ching vién
doc cho ngudi yéu ciu cong chimg nghe. Truémg hop nglrol yéu chu cong chimg dong ¥
toan b ndi dung trong du thao hop ding, giao dich thi ky vao Wmg trang ¢tia hop ddng, giao
dich. Cang chimg vién ghi 1 chiing; ky vao limg trang ¢ia hop déng, giao dich;

- Nhan két qué tai té chire hanh nghé céng chitng nai nop hé se.

Cich thire thye hién:

- Nip hd so true tidp i t6 chie hanh nght céng chimg.

- Ky hop déng cong ching tai try s& hodic ngodi try s t& chirc hanh nghé cong chimg,
Thanh phin hb so:

- Bim sa0 gld} tér tuy than, gifiv 1 lién quan dén phéap nhan:

- Bin sao0 gmy chimg nhin quy én s& hitu, quy én sir dung ho4c ban sac pidy t&y thay thé
duqc phap ludt quy dinh ddt vai 147 sdn ma phap fudt quy dinh phai déng ky quyen sér hir,
quyén sit dung, trong truémg hop hop ddng, gine dich lién quan dén tai san do;

~ Ban sa0 pifiy (& khéc ¢6 lién guan dén hop ddng, giao dich ma phdp ludt quy dinh phai
6. Ban sao néu trén 13 ban chup, bin in, ban danh may hodc ban danh mdy vi tinh nhung
phai cd ndi dung diy du, chinh xac nhur han chinh va khéng phéi cé ching thuy.
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Quy dinh gidiy t& thy than phai ndp dbi véi ca nhin i Chimg minb nhén dan hofic HS chiéu;

déi voi td chire 1a quyél dinh thanh ldp hode Gidy chimg nhdn dang ky kinh doanh va gidy L&
chimg minh nguéi dai dién hop phap cia 1 chire

56 wong hb so: 01 bd

Thivi han giai quyét:

- Giiai quyél ngay trong ngay lam vige:
- Trudmg hop yéu ciu cfng ¢hing sau 15h thi vige cfing chimg duye thare hién ngay trong

ngay tiép theo
Déi tiromg thie hién tha tge hanb chinh: C4 nhén, & chire
Cu quan thue hién thi tue hanh chinh: ‘T4 chire hanh nghé cdng chimg
Két qua thye hién tha tye hanh chinh: Vin ban cdng chimg
Lé phi:

a) Mre thu phi cong chimg hop dong, giao dich {xac dinh theo gid tri tal sin hofc gi4 tri
hop déng, giao dich) duge tinh nhur sau:

_ Duéi 100.000.000 ddng thu 100.000 dong

_Tir 100.000.000 dong dén 1.000.060.000 dong thu 0.1% gia tr] 1ai san hofdc gid tri hop
ddng. giao dich

_Tir teén 1.000.000.000 déng dén 5.000.000.000 déng thu 1.000.000 + 0.07% cia phin
gid tri tai sdn hodc gid wihop dﬁng? giao dich vugt qua ! 000,000,000 df‘}ng

Ty trén 5.000.000.000 ddng thu 3.800.000 ddng + 0,05% cia phin gid tr} & san hode
#ia trl hop dbng. giao dich vuot qua 5.000.000.000 ddng (mic thu 161 da khéng qua
10.000.000 dong/trirdmg hop)

b) Mitc thu phi céng chimg hop déng, giao dich khong theo gid tri tai san hoje gia tri
hop dbng, giao dich duoc quy dinh nhu sau:

- Cong chimg hop déng chuyén ddi quyén sir dung dft néng nghidp thu 50.000 dong

- Cong chimg vin ban ban ddu gia bat ddng san thu 100.000 dbng

- Cémg chimg hyp ding bio ianh thu 100.000 dimg

_ Céng chimg hop dong uy quyén thu 40.000 déing

- Cong ching gidy uy quyén thu 20.000 dong

- Cong chimg viéc stra ddi, bd sung hop dbng, giao dich (irir viée stra doi, bé sung ting
gia tri tal san hode gia tri hop dbing, giao dich thi 4p dung muc thu theo quy dinh tai diém a)
thu 40.000 ddng

- Cang chimg vige huy bo hop déng, giao dich thu 20.000 diing

- Cong ching di chiic thu 40.000 déng

- Céng chimg vin ban tir chdi nhdn di san thu 20.000 ddng

_ Cée vige cang chime hop ddng, giao dich khae thu 40.000 ddng
Tén miu don, miu (& khai: Khéng
Yéu chu, diéu kién thwe hién thi tye hinh chinh: Khong
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Cin cir phap ly chia thi tuc hanh chinh:

- Bo Ludt Dan sy nAm 2005.

- Ludt Céng chimg nam 2006,

- Nghi dinh s6 02/2008/NB-CP ngay 04/01/2008 cua Chinh pht guy dinh chi tiét va
huéng din thi hanh mot sé didu cia 1.udt Céng chimg;

- Théng tur hén tich sb 04/2006/ I TLT/BTP-BTNMT ngiy 13/6/2006 ciia B Tu phap -
Bd Tai nguyén va Mai tradng hudng dan viée cong ching, chimg thyue hop déng, vin ban
thue hién quyén cila nguér st dung dat;

- Théng wr lién tich <& 912008/ TTLT/BTC-BTP ngay 17/10/2008 cia B Tai chinh -
B Tu phép hudng din v& mire thu, ché db thu, ndp, quan ly va sir dung phi cong ching;
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47. Thii tue: Hu¥ bo thoa thuin phiin chia di san

Trinh ty thuc hién:

- Tiép nhin hd so yéu céu cong chimg;

- Kidm tra hd so véu ciu cdng chimg va thu Ly toan bé cac van ban thod thudn 43 ky
{ban chinh)

- Ky van bin huy:

- Cong ching vién ky vén bdn huy; dong diu ¢ quan & chire hanh nghé ¢ong chimg;

- L trit hop dong, giao dich.

Ciach thire thye hign:

- Thue hign tai try so 16 chire hanh nghé ¢cong chimg;

- Trutmg hop theo ¥&u ciin clia ngwed yéu cdu cong chimg, ¢6 thé thue hidn ngoal try s
t& chite hanh nghé céng chimg
Thanh phf‘m hit sat

- Dy thio van bin huy thda thudn,

- Bin sao gi'ﬁ}-’ ter tiry {hin:

- Bin sao giﬁy chimg nhan quyén 50 hiu hodc ban sac giay tor thay thé duge phap ludt
quy dinh ddi voi tai san ma phép ludt quy dinh phéi dang ky quyén sé hitu, trong trutmg hgp
hop ddng, giao dich lién quan dén tai sdn dd.

_ Ban sao gidy tor khac ¢o lién quan dén van ban ma phap ludt quy dinh phii ¢o.
$6 lwgng hd sos 01 (bO);

Thivi han gisi quyét:
- Giai quyét ngay trong npay 1am viéc,
- Truimg hop véu cdu cong ching sau 15h thi vige cong chimg duoc thue hién ngay trong
ngay tidp theo.
B6i twong thyre hién thi tue hanh chinhb:
{i nhan
Co quan thye hién thii tyc hanh chinh:

Té chire hanh nghé cong chimg

Két qui thire hién thi tuc hinh chinh:
Van ban xdc nhan
L§ phi:

) Dudi 100.000.000 dbng = 100.000 dong

Tir 100.000.000 déng dén 1.000.000.000 dbng = 0,1% gid tri tal sén hojc gia hop
dﬂmg, giao dich

Tir trén 1.000.000.000 ddng dén 5.000.000.000 dong = 1.000.000 + 0.07% cla phin gia
trj tai san hoie gi4 tri hop dong, giao dich virgt qua 1.000.000.000 dong

Tir trén 5.000.000,000 déng = 3.800.000 ddng + 0,05% clia philn gid trj tai sin hojc gid
tri hop ddng. giao dich vugt qua 5.000.000.000 ddng (mirc thu tdi da khéng qua 10.000.000
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dbng/trudmg hop)

6)Thii 120 (theo Biéu 57 Ludt Cong chimg ndm 2006).

- Nguoi yéu cdu cing chirg phai tra thi lao khi yéucau & chirc hanh nghé cong chimg
thye hién viéc sean thio hop démg giao dich, danh may, sao chyup va ¢ac vige lign quan dén
viéc cong chung.

- Trudng hop ngudl yéu céu cdng chimg dé nghi xac minh, giam dinh hofc thye hign
chng ching nhodi try so coa té ¢hue hanh nghé cong chimg phéi 1w chi phi dé thue hién

vige do.
_ Mire thi lao d6i véi timg loal vige quy dinh tai khoan | didu ndy do £ chirc hanh nghé

cOng chimg xac dinh.
¢}MGe chi phi quy dinh a1 Khoan 2 Piéu nay do ngudi yéu ¢iu ¢ong chimg v t& chire
hanh nghé cong chimg thod thudn,
Tén miu den, miu t& khai :
Khing
Y2u cin, didu kién thye hign thi tyc hanh chinh :
Khong
Ciin ¢ir phap 1¥ cua thil tuc hdnh chinh:
- B4 Ludt Dén sy nam 2003,
- Lufit B4t dai nam 2003;
- L.udt nha & nim 2005;
- Luat edng chimg nam nam 2006.
- 1.udt Hon nhén va CGia dinh nan1 2000
- Nghi dinh 55 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 cha Chinh phu v& thi hanh Ludt Dt
dai:
- Thong tur lién tich s& 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cha B Tu phap -
Bo Tai nguyén va Méi truémg hudng dén vige cong ching, chimg thie hop ddng, van ban
the hién quyén elia ngudi sir dung dat;
- Théng tu lién tich s& 91/2008/TTL1/BTC-B 1P ngay 17/10/2008 cla B Tai chinh -
R& Tu phap huéng din vé& mie thu, ché dé thu, ndp, quan 1y va sir dung phi cong chimg;
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48. Thii tue: Céng chimg vin bin huy tir chbi nhin di sin.
Trinh ty thye hién:

- Ngudi yéu cdu cong ching vin ban huy bd tlr ché nhan di san thia ké phai oy minh
nép hé so yéu cin cong chimg. khong uy quyén cho ngudi khic.

- Céng chimg vién tiép nhin hd so va kiém tra pidy 10 rong ho su, néu thiy ho so day
40, phit hop voi qui dinh ctia phap Tuat thi thy 1. ghi vao sé cong chimg. Vit phiéu hen thai
gian cdng chimg.

+ Néu thdy ¢6 sur nghi nhé vé ning lue hanh vi din su, c6 déu higu de doa,
curdng €p thi Cong chimg vién dé nghi ngudi yéu cdu cdng chimg lam rd hodc theo dé nghi
ngudi véu cdu, Cong chimg vién tién hanh xac minh. khong tam ré duge thi o6 quyén tir
chéi cong chimg,

- Céng ching vién kiém tra lai ndi dung hu¥ van ban tir chéi nhén di san, ngued yéu ciu
cong chimg tu doc lai dy thio vén ban, dbng ¥ thi k¥ vao timg trang vin ban.

- Cong ching vién ghi 1&i chimg, k¥ vio timg trang van ban, ngudi yéu cdu ndp phi
cang chimg, 1 chire hanh nghé cong ehimg déng déu cong chimg.
Céch thirc thye hién:

_ Thuc hién tai tru s& 1§ chite hinh nghé cong chimg;

- Trudmg hop theo yéu ¢an ciia ngudl véu ciiu cong chimg, ¢é thé thue hién ngodi tru sé
(& chite hanh nghé céng chimg
Thanh phin hé se:

_ Giy t& wy than: Chimg minh thu shén dan hofic hd chiéw; 86 ho khiu (ban phd
tGeopy);

- Giifly ching nhén quyén s& hitu (21 san cla ngudi dé Iai di san;

- Cac gidy tér khac lién quan ma theo qui dinh cia phép luat phai cé: Gidy khai sinh;
gifiy chimg ir...;
S6 hrgng hb so: 01 (bd)
Théi han gidi quyét:

- Gial quyét ngay trong ngay lam viée;
- Béi voi hop déng, giao dich yéu cau céng chimg phire tap thi thivi han edng chimg co thé

kéo dai hom nhumg khing qua 7 ngay lam vige
Déi twong thire hién thi tuc hanh chinh:

Ca nhin
Cw quan thuc hién thil tuc hanh chinh:

T chire hanh nghé cong chimg
Két qua thire hién thi tuc haph chinh: Vin ban xac nhin
Lé phi:

- 20.000B/0Q1 trudmg hip;
Tén miu don, miu tiv khai :
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Phiéu y&u ciu céng chimg
Yéu ciiu, didu kién thwe hién thi tue hanh chioh :
Khing nhém trén tranh viée thue hién nghia vy tal san cta minh déi vei ngudéi khae;
Thxi han tir chéi nhin di san 1 sau thang, k8 (i ngay mé thira ké.
Cin o phip Iy cia thi tuc hanh chinh:
- B Ludt Dan sy nam 2005
- Ludt Hon nhén va Gia dinh ndm 20(1);
- Luil Cong chimg nam 2006
- Thong tr lign tich sé 0172008/ TTL T/BTC-BTP ngay 17/10/2008 cta Bd Tai chinh -
B4 Tu phap huéng din v& muc thu, ché dd thu, ndp, quén Iy va sir dung phi cong chimg
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49. Thi tyc “Chimg nhin siva d6i, b5 sung, thay thé, huy bé di chuc™:
Trinh ty thye hién:

- Newdd yéu cfu cdng ching sira d6i. bd sung. thay thé, hu¥ ba di chic phii tu minh ndp
hd so véu cu cong chimg, khéng uy quyén cho ngudi khic.

_ Céng chimg vién tiép nhin hé so va kiém tra gidy 10 trong hd so , néu thiy hé so day
dt, phit hgp véi qui dinh cia phap luédd thi thy 1y, ghi vao 50 cdng chimg. Vié( phidu hen thi
gian cdng chime,

- Néu thdy ¢6 syt nghi nhiy vé nang lye hanh vi dén sy, cd déu hidu de doa, cudng £p thi
Céng chimg vién dé nghi ngudi yéu cau cong chimg 1am rd hoie theo dé nghi nguéi véu
ciu, Céng chimg vién tién hanh xac mioh, khéng lam 3 duge thi cé quyén tir chdi céng
chimg.

- Cing ching vién kiém tra lai van ban soan thio, ngudi véu chu cong chimg tr doc g
dir thao van ban sira d6i, bd sung, thay thé, huy b di chic, dong ¥ thi ky vao timg trang van
bin.

- Céng chimg vién ghi 1 ehing. k¥ vio timg trang van ban, nguéni yéu chu ndp phi
cong chimg. 16 chite hanh nghé céng chimg déng diu cdng chimg.

Cich thife thye hién:

- T'hyre hién tai tru sd 1& chize hanh nghé cong chimg:

- Trudmg hop theo yéu ciu ciia ngudi yéu chu cong chimg, ¢o thé thuc hidn ngodi try so
(& chire haoh nghé edng chimg. '

Thanh phén hd so:

- Cac ban di ¢hiic 48 duge cing chimg;

- Giay & tuy than: Chimg minh thu nhin din hodic ho chitu; S6 hd khdu (ban
photocopy:

- Gidy chitng nhin quyén s¢ hin tai san;

- Cae gidv 1y khéc lidn quan ma theo qui dinh clia phap ludt phai ¢d: (iidy xéc nhén tinh
trang hon nhin. . ;

S6 twong hd so: 01 (bd)
Thoi han giai quyét:

- i quyét ngay trong npay lam viec;

- bdi vii hop déng, giao dich yéu cau cing chirng phire tap thi thén ban cong chimg cé thé
kéo dai hon nhung khéng qua 7 ngay lam vigc
Péi trgng thye hign tha toe hinh chinh: C4 ahdn
Co quan thue hi¢n thi tuc hanh chinh: Té chirc hanh nghé edng chimg
Két qui thire hién thii tuc hanb chinh: Vin ban xéc nhin

Lé phi: Phi cong chimg: 20.000D/mdt truamg hyp;

Tén miun don, miu o khai: Phidu yéu ciu cong chimg
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Yéu cin, didu kign thuc hién tha (pe hanh chinh: Khong
Cin et phap 1§ ciia thi tue hanh chinh:

- B& Luat Déan sur pam 20035,

- 1ujt DAt dai ném 2003

- Ludt Nha & ndm 2005,

- Ludt Hon nhiin va Gia dinh nidm 204,

- Luat Céng chimp nam 2006,

- Nghi dinh s& 70/2001/ND-CP ngay (3.10.2001 qui dinh chi tiéi thi hanh Ludt Hon
nhin va Gia dinh nam 2000,

- Nghij dinh s& 02/2008/ND-CP ngay 04.01.2008 qui dinh chi tiét va hudmg dan (hi hanh
mdt sb diéu cua Ludt Cong chimg:

- Théng ur lidn tich s& 91/2008 I TLT/BTC-BTP ngay 17/10:2008 ¢ia Bé Tal chioh -

Bé Tu phap hudng din v& nuire thy, ché d6 thu, ndp, quan Iy va sit dung phi cdng ching;



50. Thi tuc: Céng chirng van bén khai nhin di san
Trinh iy thye hién:

- Ngudni duy nhit duge hudmg di san theo phép ludt hodc nhimg ngudi cing duge hudng
di 53m theo phap it nhung théa thudn khong phan chia di sin dé nép hé sa yéu ¢iin cong
chirng;

- Nhan két qua tai t5 chire hanh nghé céng chimg nai ndp hi so.

Ciach thize thye hién:

- Nop hé ser trure Giép tai td chire hanh nghé cong chimg

- K¥ hap dbng cong chimg tai tru s0 hodc ngoai tru sa th chire hanh nghé cong chumg.
Thanh phin b so

- Thr thao van ban khai nhan di san (tnrong hop ar soan thao):

_ Béan suo gidy tir tuy thin;

- Ban suo gidy chimg nhén quy€n s& hitu, quvtn st dung hofdic ban sao gidy 1o thay thé
duge phip ludt quy dinh d&i véi 1Al sdn ma phap luét quy dinh phai dang k¥ quyén s& b,
quyén sir dung, trong trudmg hop di chiie lién quan dén tai san do;

- Gidy to chimg minh quan hé gifta ngudt d¢ lai di sdn va ngudi duge hudng di san theo
quy dinh ciia phdp lugt v& thira k&.

Ban sao néu trén 12 ban chup. ban in, ban danh méy hode ban danh may vi tinh nhimg
phdi ¢6 néi dung diy dd, chinh xac nhir ban chinh va khong phai ¢o chimg thye

S& lwgng hd sor (41 bd

Thoi han gidi quyét:
- Giai quyét ngay trong ngay lam viéc;
- Truémg hop yéu céu cing chimg sau 15h thi vige cdng chang duge thue hign ngay trong
ngay tép theo.
Béi twomg thyre hign thid tue hanh chinh: Ca nhan, té chire
Co quan thue hién tht tye hanh chinh: Té chire hanh nghé cong chimg
K&t qua thye hign thil tuc hianh chinh: Van ban cdng chimg
1.é phi:
Mirc thu phi edng ching vin bin khal nhin di san {tinh trén gi tri di san); duge tinh
nhur sau:
- [rdi 100.000.000 ddng thu 100,004
_ T 100.000.000 ddng dén 1.000.000.000 ddng thu 0,1% gld trf tai san hode gia i hop
dong, giao dich
- Tir trén 1.000.000.000 déng dén 5.000.000.000 ddng thu 1.000.000 + 0,07% cla phan
gi4 tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vuet qud 1.000.000.000 déng
- Tir trén 5.000.000.000 déng thu 3.800.000 déng + 0.05% ciia phén gid tri tai san hode
gid trj hgp déng. giao dich vugt qua 5.000.000.000 ddng (mic thu 18i da khong qua

10.000.000 ddngfrutmg hop)
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Tén miu don, min to khai: Phiéu y&u cdu cong chimg
Yéu cdu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

Niém yét thing bao vé vide thda thudn phan ¢hia di san thira ké tai UBND cap %3 non ¢6 di
sin dé lai hodic noi dang %y hé khiu thudmg tri clia nguon dé lai di san trudce khi chét,

Cin eir phéip I¥ cta thi tuc hanh ehinh:

- B& Ludt Dén sy ndm 2003,

- [.udt Cong chimg nam 2000,

- Lugt Dét dai nam 2003.

- Luft MNha & nam 2003.

- Nghi dinh 56 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ctia Chinh phi vé thi hanh Ludt it
dai;

- Nghi dinh s 17/2006/ND-CP ngay 27/1/2006 cla Chinh pht ve sira ddi. bd sung mot
56 dtidu cuia cdc Nghj dinh hudng din Luat Dét dai va Nghi dinh 56 187/2004/ND-CP vé vige
chuy&n cong Ly nha nuée thanh cong ty ¢ phin;

- Nghi dinh s6 90/2006/N1>-CP ngay 6/%/2006 cia Chinh phi quy dinh chi tiét va huong
dan thi hanh Lugt Nha &

- Théng tu lién tich 56 042006/ TTLT/BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cua B& Tu phap -
Bd Tai nguyén va Moi treong hudng din viée céng chimg, chimg thye hop ddng, vin ban
thuc hién quyén cdia ngudi st dung dat;

~ Théng tu lign tich sb 91/2008/1I'1L.T/BTC-BTP ngay 17/10/2008 cda Bo Tai chinh -
Bo T phap huing din v& mire thu. ché di thu, ndp, quan 1y va sir dung phi cdng chimg.
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51, Thi tuc : Céng ching viin ban ahwong di sin thira ké (ting che di sin).

Trinh tar thire hién:

- Neudi yéu ciu cong chimg van ban ting cho di sin nép h so yéu cdu (i to chite hanh
nghé cing ching noi ¢d di san.

- Céng chimg vién tiép nhin hé sor va kiém tra gidy (0 trong hd so, néu (hiy bd sor day
du, phit hop vdi qui dinh eia phdp ludt thi thy 1¥, ghi vao s& cang chimg. Viél phiéu hen thai
gian cong chimg.

- Néu lhffiy ¢y su nghi nhd vé ning hrc banh vi dan s, 6 diu hicu de doa, cudmg ép thi
Céng chimg vién dé nghi nguai yéu ciiu edng chimg 1am ro hode theo dé nghi nguérd yéu
chu, Cong chimg vién (ién hanh x4c minh, khéng lam rd duygce thi co quyen tir chéi cong
chimg.

_ Cong chimg vién kiém tra lai néi dung vin ban, ngudi yéu cau cong chimg tir doc lai
dy (hio van ban, ddng ¥ thi k¥ vao timg trang vin ban.

- Cong chimg vién ghi l&i chimg, k¥ vao timg rang van ban, ngudn yéu cau ndp phi
cong chimg, t chire hanh nghé céng chimg déng déu céng chimg.

Cach thire thuce hién:

- Nép hé s tree tiép tai td chire hanh nghé céng chimg

- K¥ hop ddng cong chimg tai tru sér hodc ngoai try s (& chure hanh nghé céng chimg,
Thanh phin hé so:

- Gidy 1& W than: Chimg minh thu nhin dan hoge ho chidu; 86 hg khau (ban phé 13)
¢lia ngud yéu ciu cong chimg hodc clia ngui duge uy quvén.

- Gidy chimng nhén quyén sir hitu t3i san coa ngdi dé lai di san;

- Cée gifly tor khdc lién quan ma theo guy dinh cua phép ludt phai co: Gidy khai sinh,
hop dédng u¥ quyén...;

S6 hwgng hé so: 01 (bd)

Théi han giai quyet: Giai quyél ngay sau khi nhin hé s

Trrémg hop yéu cdu edng chimg sau 15h thi viée céng ching duge thyue hién ngay trong
ngay tiép theo

Péi twong thire hién thi tye hanb chinh: Ca nhan

Co quan thue hi¢n this tuc hianh chinh: T4 chic hanh nghé cong chimg

Két qua thue hién thd tue hanh chinh: Viin bin xac nhan

1.é phi: 40.000Emét trudng hop.

Tén méu don, miu t& khai: Phiédu yéu cdu cong chimg

Yéu ciu, diéu kién thye hign thi tuc hanh chinh:

- Trong truimg hop ngudi lap di chic khong doc duge hofe khing nghe duge ban di
chue, khéng ky hodc khéng diém chi duge thi phai nhé ngudi Jam ching va nguti ndy phat
kv x&c nhdn trudc mit céng chimg vién cong chimg di chae.

Cin eir phap 1y cia thd tye hanh chinh:
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- B& Ludt Déan siy ndm 2005;

- Luit Cong chimg ndm 2006;

- Luiit Pt dai nim 2003,

- Luéit Nha & ndm 2005;

- L.uét Doanh nghiép nam 2005:

- Nghi dinh s& 70/2001/ND-CP ngay 03.10.2001

- Nghi dinh 58 02/2008ND-CP ngay 04.01.2008 qui dinh chi (ié1 va hudng din thi hanh
mot 56 didu cia Luat (éng chiing;

- Théong tu lign tich 56 9172008 TTLT/BTC-BTF ngay 17/10/2008 cia B¢ Tai chinh -
B Tu phap huéng dan vé muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dyung phi cong chimg;
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52. Tha tuc: Cong chirmg viin bap thoa thuin phin chia di san
Trinh tir thye higén:

- Nhitng ngudi thita ké theo phip luét hogic theo di chic ma trong di chuc khéng xdc
dinh rd phin di san duge hudmg cia wmg ngudi nép hé s yéu ¢iu céng chimg;

- Cong chimg vién, cdn bd nghigp vu tiép nhan hé so

- Nhan két qua tai t& chic hanh nghé cdng chimg nai ndp hd ser.

Cich thire thire hién:

- Nop hd so true tiép tai th chire hanh nghé cong chiing

- K¥ hgp dbng cong chimg i tru si hofic ngoal try s¢ (& chitc hinh nghé cdng chimg.
Thanh phin hb so;

- Dy thio van ban thoa thudn phén chia di sén (truomg hop tr soan thao);

_ Ban sao gidy tév tud thin;

- Ban sao gidy chimg nhin quyén sé hiru, quyén sit dung hodic ban sao gidy 18 thay thé
duee phap ludt quy dinh ddi voi t3i san ma phap ludt quy dinh phdi dang ky quyén se hir,
qu}'én sit dung, trong trudmg hop di chue hién quan dén tai sdn d6;

- Giidy tir chitmg minh quan hé gitte ngudi d€ lai di san va ngudi duge hudng di sin theo
quy dinh cia phap Tuat vé (hira ké.

- Trong truomg hop thira ké theo di chiic, ngudn yéu cu ebng chimg ¢on phai xudt trinh
i chiic

- Ban sao néu trén 13 ban chup, ban in, ban dinh may hode ban dinh may vi tinh nhung
phéi ¢6 ndi dung day d0, chinh xdc nhu ban chinh va khdng phai co chirng thue.

S8 lwgng ho so: 01 bd

Thivi han gidi quyét: Gidi quyét ngay san khi nhén hé 505,

Péhi twong thire hign thi tue hanh chinb: Cd nhan, t chi

Co quan thye hién thii tye hanh chinb: 't'4 chue hanh nghé cing ching
Két qua thire hign thi tye hanh chinh: Vin ban cong chimg

L phi:

Mire thu phi céng ching van ban thod thudn phén chia di san (tinh trén gid tri di san),
duroe tinh nhar sau:

- Dudi 100,000,000 déng thu 100.000 ddng

_ Tir 100.000.000 déng dén +.000.000.000 ddng tha 0, 1% gia tri 14i sdn hodic gid tri hop
ddng, giao dich

- Tir trén 1.000.000.000 ddng dén 5.000.000.000 déng thu 1.000.000 + 0,07% ciia phin
gia tri tai sdn hodc gia tri hep déng, gigo dich vugt qua 1.000.000.000 dong

- Tir rén 5.000.000.000 ddng (hu 3.800.000 ddng + 0,05% clia phin gia tri tai san hodc
gid tri hop ddng. giao dich vuot qui 5.000.000.000 dong (mirc thu t6i da khong qua
10.000.000 dong/trudng hop)

Tén miu dom, miu t& Khai: Phidu yéu cdu cong chimg
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Yéu clu, didu kién thye hign thi tyc banh chinh:
Niém yét théng bao vé vide thda thuin phén chia di san thira ké tai UBND Ld]'! x4 naoi ¢ di

san dé lai hodc noi dang k¥ hd kbéu thudmyg trd cua ngudi dé lai di san trudre khi chét.
Can o phap I¥ cha thil toe hanh chinb:

- B Ludt D¥én su ndm 2005.

- Luat Cong chitng nam 2006,

- Ludt Pat dai nam 2003,

- Ludt Nha & nam 2003,

- Ngtn dinh sé 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 cia Chinh pho vé thi hanh Ludt 1t
dai;

- Nghi dinh s6 17/2006/ND-CP ngiy 27/1/2006 cita Chinh phi vé sia doi, b sung mdt
s didu ciia cac Nghi dinh huéng din Ludl Bt dai va Nghi dinh sb 187/2004/ND-CP vé viée
chuyén ¢ong ty nha nude thanh cong ty co phin;

- Nghi dinh 5& 90/2006/ND-CP ngay 6/%/2006 cha Chinh phu quy dinh chi liét va hudmg
dén thi hanh Luft Nha &;

- Théng tu lién tich 56 0472006/ 1 TLT/BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cua B T'u phip -
B& Tal nguyén va MO trudng hudmg dfin vige cong chimg, chimg thuc hop dﬁ‘rng, viin bin
thire hién quyén cha ngudi st dung dit:

- Théng tu lién tich s6 912008/ TTLT/RTC-BTP ngay 17/10/2008 cia Bd Tai chinh -
Bd Tu phap hudng din vé mirc thu, ché d6 thu, ndp. quan 1¥ va sir dung phi cong chiing;
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53. This tuc: Cdng chirng vin ban tir chéi nhén di sin
Trinh tir thue hién:
- Tiép nhan hd so yeu ciu céng chimg:

+Cang chimg vién [iép xiae v ngudi YCCC dé nam duoe ndi dung YCUC;

+Hudmg din, gidi thich cho nguei YCCC vé cac van dé cé lién quan dén néi dung cla
viée dang YCCC

- Kiém tra ho so:
+ Cong chimg vién nhin bd Hé so YCCC, kiém tra giz’iy Ly luy thén ;
+ Kiém tra cie gidy & vé quyén sir dung va s& hiru quan dén vige YCCC.
- Ky két hop dng:
+ Cac Bén doc k¥ vin ban tir chdi;
+ Céng chimg vién gidi thich cho cac Bén YCCC vé noi dung vin bén;
+ Kifm tra. déi chidu gidy tér tuy than va cac loai gidy 1 khac €6 lién quan;
+ Ky vin ban tir chdi;
- Céng ching vién ky chimg nhin vin ban (it chéi: dong ddu co quan td chie hanh nghd
cong chimg:
- Luu trit hep déng. giao dich..
Cach thiac thue hign:
Trye tiép tai try s& hodic ngoai tru sé té chire hinh nghé cong chimg
Thanh phan hé so:
- [hr thao vén ban;

- Ban sao gidy tir tiy thin;

- Ban sao gidy chimg nhin quyén sé& hiru hodc ban sao gidy tér thay thé dugc phap ludt
quy dinh déi v&i tai sin ma phap luit quy dinh phai dang ky quyén sé hiru, trong trudng hop
hop déng, giao dich lién quan dén tai sin dé.

- Bén sao gifiv & khac ¢ liégn quan dén hop ddng. giao dich ma phép luit quy dinh phai
ca.

S5 legng b so 01 (bé);
Thixi han giai quyét:
Giai quyét nuay sau khi nhan hé so.
Béi tuong thire hién thi tuc hinh chinh:
C4 nhén
Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:
14 chirc hanh nghé cong chimg
Két qua thire hién thi tyc hanh chinh:
Vin ban xac nhén
Lé phi :
a) Dudi 100.000.000 ddng = 100.000 déng
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Tir 160.000.000 ddng dén 1.000.000.000 déng = 0,1% gia (i i san hodc gia tri hop
d@ng, giao dich

Tir trén 1.000.000.000 ddng dén 5.000.000.000 déng = 1.000.000 + 0,07% cia phan gia
(ri tai san hodc gié tri hop ddng. glao dich vugt qua 1.000.000.000 dong

Tir trén 5.000.000.000 dong = 3.800.000 déng + 0.05% cia phin gid 10 tai san holc pia
tri hop ddng. giao dich vugt qua 5.000.000.000 ddng (mic thu 18i da khéng qua 10.000.000
déng/trudmg hyp).

b} Thu lac ¢éng chitng;

- Ngudii yéu cdu céng chimg phai tra thit 1ao khi véucdu (6 chie hanh nghé cong chimg
thuc hién viéc soan thao hop dbng giao dich, danh may, sac chup va cdc viée lén quan dén
viée cing chung,

- Trurémg hop ngudl yéu ¢an cing chime dé nghj xde minh. giam dinh hofic thye hign
cong chimg nhoai try s& cta (3 chite hanh nghé cong chimg phai tra chi phi dé thyec hign
viée do.

- Mirc tha lao ddi v6i time load vide guy dinh tai khodn | diéu nay do to chic hanh nghé
cong chimg xac¢ dinh.

¢) Mirc chi phi gquy dinb tai Khoan 2 Didu nay do nguii véu ciu cong chimg va td chie
hanh nghé cong chimg thod thudn.

Tén miu don, miu 1o khai:

Phifu yéu cdu cong ching

Yéu ciu, didu kién thire hién tha tyc hanh chinh: Khong
Cin cir phap Iy cia thi tyuc hanb chinh:

- B& Luét Dan sy ndm 2005,

- Laudt Cang chimg ndm 2006,

- Luit 1t dai ndm 2003,

- Luét Nha & niim 2045,

- Nghi dinh 8 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 cda Chinh pha vé thi hanh Luft Bt
dai;

- Nghi dinh s& 17/2006/ND-CP ngay 27/1/2006 cia Chinh phi vé sira déi, bd sung mét
sé didu clia cac Nghi dinh hudng din Luat DAt dai va Nghi dinh s& 187/2004/ND-CP v viée
chuyén cong ty nha nirée thanh céng ty ¢ phan;

- Nighi dinh 56 90/2006/ND-CP ngay 6/9/2006 ¢ha Chinh phti quy dinh chi tiét va hudng
din thi hinh Ludt Nha o,

- Théng 1 lién tich s& 042006 TTLT/BTP-BTNMT ngiy 13/6/2006 clia By Tu phap -
BS Tai nguyén va Mai truimg hudng din vige edng chimg, chimg thure hop ddng, van ban
thue hién quyén ¢lia ngirdd s dyng dit;

- Thong (u Lién tich s& 91/2008/TTL /B TC-BTP ngay 17/10/2008 cua B Tai chinh -
B Tu phép hudng din v& mirc thu, ché do thu, ndp. quan 1y va sir dung phi cdng chimg;
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54. Tha tuc :Ching nhén vin bin br chéi nhan di sin thira ké.
Trinh tu thre hién:

- Nguin yéu ciu eéng chitg viin bin tir chéi nhén di san thira ké phai we minh nép ho so
yéu ciu ¢ong chung, khang uy quyén cho nguéni khic.

- Cong chitng vién tiép nhin hd so va kiém tea gidy & rong hé so. néu thiy bd so dly
du, phit hop véi qui dinh cta phap Judt thi thu 1§, ghi vao sé cang chimg. Viét phiéu hen théi
gian cdng chimng.

- Néu thdy ¢d sy nghi nhér vé nang luc hanh vi dan sy, ¢6 déu hidu de doa, cuding ép thi
Céng chimg vién d& nghi npudi véu chu cong ching lam 3 hodc theo dé nghi ngudi yéu
chu, Cong chimg vién tién hanh xdc minh. kbhéng lam & duee thi c6 quyén tir ¢hdi cong
chirng.

- Cing chitng vién kiém tra lai van ban tir chdi nhan di san, ngudi véu cdu cdng chimg
t doc 1ai dyr thao van ban, ddng ¥ thi ky vao timg trang vin ban,

- Cong chimg vién ghi 1 chimg, ky viie timg trang van ban, nguwin yeéu ciu nép phi
cong chitng, 16 chie hanh nghé cong chimg déng ddu cong chimg.

Cich thae theee hién :

- Trire tiép ndp hd so tai 18 chire hanh nghé céng chimg.

- Ky hop ddng cdng chimg tai tru $6 hoge ngodi try s& & chite hanh nghé cong chime.
Thanh phin hé so:

. Gidy t¥ Wy than: Chimg minh thu nhan din hodc hé chify; S5 ho khiu (ban
photocopy);

- Gidy chimg nhin quz,-'én si hitu tai sén cla ngudi d¢ lai di sin;

- Cic gidy t&r khic lién quan ma theo qui dinh cta phdp ludt phai cé: Giay khai sinh;
gifiy chimg tir...;

S6 lrong hd so: 01 (bd)
Théi han giai quyét:

Giai quyét ngay sau khi nhén hd so
Péi twrong thyc hi¢n thi ue banh chinh: Cé nhin
Co quan thye hién thi tue hanh chinh: Té chire hanh nghé cong chirg
Tén miu don, miu t& khai: Phidu véu cu cdng chimg
L& phi:

+ Mirc thu phi: 20.000B/mdt iruimg hop;

+ Thi lao cdng chimg, chi phi khac: Do 1§ chire hanh nghé céng ching xac dinh va
duge niém yét cdng khai tai try s

+Chi phi: k¥ ngodi try 8¢, xdc minh, giam dinh do ngudi yéu ciu cong chimg va té ehic
hanh nghé céng chimg thoa thudn
Két qui ciia viéce thure hién thii tue hanh chinh:

Vin han xac nhin
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Yéu cu, Jiu kién thye hién thi tuc binh chinh:

Pidu kién dé ¢ong chumg van ban tir chéi nhin di sin:

- Khdng nham trén tranh viée thue hign nghia vu tai san ciia minh ddi vai ngudi khéc;

- Thési han i chéi nhan di sén 13 sidu thiang, k& tit ngdy me (hira ké.
Can cr phip ly ciia thi tyc hanh chinh:

- B4 Luat Déin sir narm 20405,

- Ludt II6n nhéin va Gia dinh ndm 2000;

- Ludt Céng chimg ndm 2006;

- Nghi dinh s6 70/2001/NP-CP ngay 03.10.2001 qui dinh chi tiét thi hanh Ludt Hén
nhiin va na dinh ndm 2000;

- Nghi dinh s& 158/2005/NB-CP ngay 27.12.2005 vé dang k¥ va quan 1§ h tich.

- Nghi dinh s6 02/2008/ND-CP ngay 04.01.2008 qui dinh chi tiét va hudng dén thi hanh
mdt s& difu ctia Ludl Céng chimng;

- Théng tr lign tich s 91/2008 TTLT/BTC-BTP ngay 17/10/2008 cda B Tai chinh - B
Tu phip hudng dan v& mire thu, ché dd thu, ndp, quin 1y va sir dung phi cing chimg:

- Théng tur lién tich s& 04:2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 16.6.2006 hudng din vige
cong chitng, chimg thue hop dbng, van ban thue hién quyén cla ngudi sit dung dét
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58. Thi tuc :Cdng chirng viée hiy bo hop ddng, giao dich
Trinh ty thye hién:

- Vige sira ddi, bd sung. huy bo hop ddng, giao dich di duge cdng chimg chi duye thue
hién khi ¢¢ su thoa thuan, cam két bing van ban cia tit ca nhimg nguid di tham gia hop
déng, giao dich dé va phai duoce cong chimg.

- Neudi thue hién viée cdng chimg sia ddi. bd sung, huy bd hop dding, giao dich phai 13
cong, ching vién cta (S chic hanh nghé cdng chimg da thye hién viée cdng chimg dé.
Trudmg hop td ¢chie hanh nghé céng chimg d3 thue hién viée cong chimg chdm dit hoat
dong hode gial thé thi céng chimg vién thude 1 chite hanh nghé cdng chimg dang luu triy hé
so cong chung thue hién viée sia dbi, bd sung, huy bd hop dﬁng, giao dich.

- Cong chitng vide stra déi, bd sung, huy ba hop ddng, giao dich duge thire hién theo this
tue cong chitng hgp déng, giao dich.

Cach thie thue hién:

- Nép hd so tryc Liép tai 16 chire hanh nghé cing ching

- Ky hap ddng cong chimg tai try sé hode ngodi try i td chirc hanh nghé céng chimg.
Thanh phén hé so:

- Dy thao hiy bo hop déng, giao dich(trutmg hop tu soan thao);

- Béan sao gidy td tuy than;

- Ban sao gidy ching nhin quyén so hile, quyén s dung hojc ban sao giay t& thay thé
duge phap ludt quy dinh dd1 vdi tai sdn ma phap ludt quy dinh phai dang k¥ quyén s hity,
quyén sir dung, trong trutmg hop hop déng. giao dich lién quan dén tai san do;

- Ban sao gidy t& khéc cd lign quan dén hop déng, giao dich ma phap ludt quy dinb phai
co.

Ban sao néu trén 13 ban chup, ban in, bin danh may hofic ban danh may vi tinh nhung
phéi cé ndi dung ddy di, chinh xac nhur ban chinh va khéng phai ¢6 ching thye.

86 lwgng hé so: khang quy dinh cu (hé
Théi han gidi quyét:

- (Hai quyét ngay wong ngay lam viée,

- Déi v6i hop déng. giao dich véu cAu céng chimg phice tap thi thoi han ¢dng chimg c6
thé kéo dai hom nhumg khéng qua 7 ngay Ham vige.
Péi twgng thue hién thi tac hanh chinh: Cé nhan. t chirc
Co quan thwe hi¢n (hid tue hanh chinh: Té chnte hanh nghé cang chimg
Lé phi: 20.000 ddng
Tén miu don, man tir khai: Khang
Yéu ciu, diéu kién the hign thil tuc hanh chinh: Vige sta ddi, bd sung, huy bd hep
dbng, giao dich da dugc cdng ching chi dugc thue hign khi cd su thod ihugn. cam két bing
vin bdn cia tit cA nhimg nguén da tham gia bop ddng, giao dich 46 va phai dugc cong
chimg
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Ciéin o phap Iy ciia tha tue hanh chinh:

- Bé Luat Didn surndm 2005,

- Ludl Cdng chimg nam 2006,

- Ludt Dét dai nim 2003,

- LLud1 Nha ¢ ndm 2005,

- Nghi dinh sé 181/2004/NB-CP ngay 29/10/2004 coa Chinh pha vé thi hinh Ludt Bét
dai;

- Nghi dinh sé 17/2006/N1-CP ngay 27/1/2006 ctia Chinh phit vé sia ddi, bd sung mot
56 didu clia cac MNghi dinh hudng dan Ludt Dt dai va Nghi dinh sb 1§7/2004/ND-CP vé vide
-:hu}fén cOng ty nha nudc thanh cong ty ch phfin;

- Nghi dinh s0 00/2006/ND-CP ngay /972006 cua Chinh pht quy dinh chi Liél va hudng
dan thi hanh Ludl nba &;

- Thong tu lién tich 86 042006/ TTLT/BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 ctia Bd 'T'a phap -
Bo Tai nguyén va Mai trudimg hudng dan vige edng chimg, ching thue hop déng, van bin
thire hién quyén cia ngudri sit dung dat;

- Théng tr lign tich sd 9172008/ 1L T/BTC-BTP ngay 17/10/2008 chia Bé Tai chinh -
BS Tu phap hudng din vé mire thu, ché dé thu, ndp, quan I¥ v& sit dung phi cdng chimg:
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56. Thi tyc : Cong chimg viéc sira ddi, bd sung hop ddng, giao dich
Trinh tir there hién:

- Nguii thue hign vige cong chung sira ddi, bd sung, huy hd hop déng, giao dich phai 1a

cong chimg vién cua t4 chire hanh nghé cong chitmg di thuc hign vige céng chimg do.
Trudmg hop t6 chie hanh nghé cong chimg da thue hién viée cong chimg chim dit hoat
déng hodc giai thé thi céng chimg vién thude t6 chire hanh nghé cong chimg dang luu trit hd
50 cong chimg thye hién vige sia ddi, bd sung, huy bod hop dong, giao dich.

. Céng chitng viée stra 4ol bd sung, huy bo hgp ddng. giuo dich duge thyuc hign theo
(hu tue cang chimg hop ddng, giao dich.

Cich thire thuc hién:

- Nop hd so true tidp tai (& chire hanh nghé ¢ong chimg

- Ky hop déng cong chimg tai tru sé& hofic ngodi ru sé 16 chire hanh nghé cong chimg,
Thanh phin hb so:

- Dur thao sua doi, bé sung herp dtf‘rng. giao dich;

- Ban suo gidy tor ty than;

- Ban sao gidy ching nhin quyén sé hinw quyén sir dung hode ban sao gidy tor thay thé
droc phap ludt quy dinh doi véi tai san ma phap lufit quy dinh phai ding ky quyEn s& hing,
quyén st dung, trong trurdmg hop hop ddng, giao dich lién quan dén tal san dé;

- Ban sao gidy tr khic c6 lién quan dén hgp dong, gizo dich ma phap ludt quy dinh phai
co.

Ban sao néu 1rén 14 bdn chup, ban in, bin danh mdy hojdc ban danh may vi tinh nhung
phai c6 ndi dung dy du, chinh xac nhu ban chinh va khéng phai cé chimg thue.
S& lwgmg hé so khéng quy dinh cy thé
Théi han gisi quyét:

- (3iai quyét ngay trong ngdy 1am viée:

- Béi voi hop déng, giao dich véu cdu eong chimg phie tap thi thei han cdng chimg ed
thé kéo dai hom nhumg khing qua 7 ngdy lam vige.
Péi twgng thie hién thi tyce hinh chinh: Ca nhén, 1 chire
Co quan thye hign thd e hanh chinh: T chite hanh nghé cing chimng.
Két qua thire hién tha tuc hinh chinh: Vin ban céng chimg
L§ phi: 40.000 ddng (trir viée cong chimg sita dbi, bd sung tang gid trj 141 sdn hodc gia tri
hop déng, giao dich).
Tén miu dun, min tir khai: Khong
Yéu ciu, didu kifn thye hién thd tuc hanh chinh: Vige sira ddi, b6 sung, huy bd hep
ddng, giao dich da duge céng ching chi duge thue hién khi cé sy thoa thuan, cam két bing
vin ban ciia tht ¢4 nhitng ngdi da tham gia hop ddng. giao dich 46 va phai duye cong

chirng.

Can ci phip I¥ eda tha tuc hanh chinh:




- B& [Ludt Dan sy ndm 20035,

- Ludt Cong chimg nam 2006.

- Lugt Hat dai nam 2003.

- [Ludt Nha & nam 20405,

- Nghj dinh sé 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 clia Chinh phi vé thi hanh Ludt Dt
dai;

- Nghj dinh s& 17/2006/ND-CP ngay 27/1/2006 cta Chinh phi vé sira ddi, bd sung mat
58 didu ciia cdc Nghi dinh hudng dan Lugt Dt dai va Nghi dinh s6 187/2004/ND-CP vé viée
chuyén cOng ty nha nude thanh céng ty ¢b phén;

- Nghi dinh sd 90/2006/ND-CP ngay 6/9/2006 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va huémg
dén thi hanh Ludt Nha &

- Thang tir lién tich s& 042006/TTL [YBTP-BTNMT ngay 13/6/2006 ctia B Tu phap -
Bo Tai nguyén va ML truomg hudng din viée cong chimg, chimg thuc hop df‘:-ng. van bidn
thue hién quyén clia ngudi sir dung dat;

- Thing nr lién tich sh 912008/ TTLT/BTC-BTE ngay 17/10/2008 cla Bd Tai chinh - B
Tu phap hudng dan vé e thu, ché do thu, ndp. quan ly va st dung phi ¢dng chimg;

230




§7. Thii tuc :Nhén hiru giit di chde, cdng bd di chie,
Trinh tw thwe hién:

- Ngudi you cdu cong chimg Di ehic, nhin luu gitr di chic phai w minh ndp ho so véu
ciu cong chimg, khémg uy quyén cho npuéi khac.

- Theo yéu cliu ¢la ngudni duge hudng di san thira ké theo di chie, Céng chimg vién tat
1§ chire hanh nghé céing ching & nhén huu gitr di chic céng bb di chiie theo qui dinh cua
phap [uit.

- Cong chimg vién tiép nhin hd s va kiém tra giﬁy tix trong hé so, néu I,hfl}' hi so dﬁy
du, pho hop vdi gui dinh cia phap ledt thi thu 1y, ght vao 50 cing chimg. Viét phidu hen thér
gian ¢déng chimg.

- Néu thﬁ}' cd s nghi nhi v nang lue hanh vi din su, cd diu higu de doa, curdnig ép thi
Céng chimg vién dé nghi ngudi yéu ciu cdng ching 1am rd hodc theo dé nghi ngudi yéu
cdu, Cong chimg vién tién hanh xic minh, khéng lam rd duge thi cd quyén tir chdi cong
chimg.

- Cong ching vién kiém tra lai i chie, ngardri yeéu cdu cong chimg wr doc 13t duir thao
vin ban, dong ¥ thi k¥ vao tirng trang van ban.

- Cong chitng vién ghi 1&d chimg, ky vio Wng frang vin ban, ngudi yéu cau ndp phi
céng chitng, 1 chite hianh nghé ¢dng chimg dong déu cong chimng,

- T'nrémg hop nhan luu gilr di chie, cong ching vién phai niém phong ban di chie, ghi
gidy nhin luu giir va gizo cho ngudi 1ip di chie.

Cach thire thue hién:

- Thue hién tai tru sé t6 chire hanh nghé cdng chimg,

- Cé thé thue hién cong chimg di chic ngoai tru sé trong cAc trudmg hop sau; Ngudi gia
yéu khénp thé di lai duge, ngudi dang bi lam gilt. tam giam, dang thi hinh 4n phat 10 hode
¢6 [¥ do chinh déng khac khong thé dén tru s& ca 16 chitc hanh nghé cong ching.

Thanh phin hé so:

- Giidy t tuy than: Ching minh thu nhan dan hodic hd chiéu; 84 ho khiu (ban phé to):;

- Gidy chimg nhan quyén s hiru 14i sdn cha ngudi 1dp di chig;

- Cac gifly t& khac lién quan ma theo qui dinh ctia phap ludt phai cd: Gidy xdc nhén tinh
trang hén nhin. Gidy khai sinh.....

S0 lirgmg ho so: 01 (bd)
Thai han gidi quyét:

Giai quyét ngay trong ngay
Pdi twgng thye hign thii tue hanh chinh: Ca nhan
Co quan thyre hién thd tye hinh chinh:Té chic hanh nghé céng chimg.

Két qua ciia viée thure hién thil tue hanh chinh: Vin bin xdc nhin

Tén miu don, miu tir khai:
Khdng




Lé phi: 100.000BD/mét trudmg hop.
Y&u cfiu, ditu kién thire hién thi tuc hanh chinh:

- Trong trudmg hop nguid &p di chie khéng doc duge hofic khdng nghe duge bin di
chiic, khéng ky hofc khing diém chi duge thi phai nhé ngurdd 1im chimg va ngudi nay phai

k¥ xde nhdn trude mit cdng chimng vién cong chomg di choe,
Ciin cr phap Iy caa tha tuc hanh chinh:

- B Ludt Dan sy ndgm 2005,

- Luat Dét dai nam 2003;

- Luat Nha & nim 20035;

- Luédt Hon nhan va Gia dinh ndm 2000,

- Luat Cong chimg nam 2006;

- Nghi dinh s& 70/2001/ND-CP ngay 03.10.200] qui dinh chi tiét thi hanh Luit Hon
nhin vi Gia dinh;

- Nghi dinh st 158/2005/ND-CP ngay 27.12.2005 vé dang k¥ va quan 1y hd tich;

- Nghi dinh s8 02/2008/ND-CP ngay 04.012008 qui dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mét 56 didu cla Luat ¢éng ¢liomg:

- Théng tir lién tich s6 04/2006TTL1/BTP-DTNMT ngiy 16.6.2006 hudng din viée
¢ong chitng, ching thye hop dong, vin ban thue hidn quyén clia ngudi st dung dit

- Thang tu lién tich s& 91/2008/TTLT/BTC-B1P ngay 17/10/2008 ciia Bd Tai chinh -
Bd Tu phép hudng din vé mac thu, ché d¢ thu, ndp. quan 1y va st dung phi ¢dng chimg;




58. C.Fip Giﬁy ding ky hoat ddng cho ¢hi nhinh cita t§ chic hanh nghé luit sir
nire ngoai
Trinh tu thire hién:
- Sau khi duge ¢dp Gidy phép (hanh lap, chi nhénh cta t& chire hanh nghé ludr su
nudc ngoai ndp hd so dang kv hoat dong cho 8¢ Tu phip & dia phuwong noi diit tru sé.
- Sau khi nhiin d0 hé so, Sé& Tv phap cap Gidy ding k¥ hoat déng cho chi nhanh cta
té chire hanh nghé ludt sur nurde ngoai.
Cach thire thue hién:
- Tryuc tiép tai 8 Tu phap {sé 1B Trin Phi, Hi Dong, Ha Ni).
- Hodc quahg théng buru dién
Thanh phin hb se:
- Gidy dé nghi dang ky hoat déng cda chi nhanh td chie hanh nghé Ludt su (theo
mau quy dinh)
- Ban sao Gidy phép thinh 1p chi nhanh ctia td chite hianh nghé uat st nude ngoai;
- Bin sao gidy phép hanh nghé tai Viét Nam
- Giﬁy 1& chimg minh vé tru s
Ban sao ching chi hanh nghé [uat su
86 lwong hé so: 01 bod
Thdéi han piai quyét: 07 ngdy lam viée, ké tir ngay nhéan du hé so.
Péi tirgng thue hién thi tue hanh chinh: Té chi
Co gquan thue hién thi tuc hanh chinh:
- Cor quan ¢6 tham quyén quyét dinh: 8¢ Ty phap
- Co quan tre tidp thire hién TTHC: Phong Quan 1v fudt su
Két qua thirc hign thii tuc hanh chinh: Gidy ding kv hoat dong
Lé& phi : 300.000 ddng/01 14n cép
Tén mau don, miu t& khai: Gidy dé nghi ding ky hoat ddng cila chi nhanh (5 chire hanh
nghé Ludt sur
Yéu ciu, diéu kién thire hién thit tuc hanh chinh
- Trong thot han 60 ngay , k& tir ngay cap gidy phép thanh 1ap . chi nhanh céng ty
Ludt nurde ngodi phai dang ky hoat dong tai S¢& Tu phap & dia phuong noi daf tru sd
Cin cir phiip 1y ¢ha thi tyuc hinh chinh:
- Ludt Ludt sir nam 2006
- Quyét dinh 56 75/2004/0D-BTC ngay 16/9/2004 c¢ia B) trudmg B Tai chinh quy
dinh ché d6 thu, ndp, quan [¥ va sir dung 1 phi cép gidy phép thanh lap, ding k¥, hanh nghé

ddi vén 16 chire udt su nude ngodi va ludl su nudc ngoai tai Vidt Nam.
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Miu TP - LS - 05

Tén Van phong luit sw CONG TIOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(Cang ty luit) Béc lip - T do - Hanh phae

GIAY PE NGHI

PANG KY HOAT PONG CUA CHI NHANH TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh giri: 88 v phép tinh (thanh phdY....eeeoooea..e.,

1. Tén ddy dt cia TO chire hanh nghé TUSLSU e

TEN 2180 diCh (NEU COY: ovuveerreee e eeet e et es e et ee e
2. Gidy dang k3 hoat QOME 502 ..o
(ERANB PREY.. v ceeer ettt raceseeees e oee e eene G ngay.......

do S& Tu phap tinh

I 3 E I e TR A T I OO UTURUT OO

Dién thoair......c.ocooiinin FOX i Emalls
4. Linh »vire hoat dang:

dang ky hoal ddng cho Chi nhanh véi cace ndi dung sau ddy:
1. Tén cua Chi nhamh: ..o

2. Dia chi tru 8¢ c0a Chi ThANR: e e e e e e e e s e

Bicn thoal:.....oov Faxi e BMails e

Website: .,
3. Trudmg Chi nhanh:

Sink ngdy......... P A Aresrarsaransnias
Noi dang ky hd Khau thiudmg e

Chimg minh nhan din $6:.......coocoiveeiee e ieeeerecvenne NZAY CAD. o o od oo,
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™o Lap . et ereeteetes i eerananratratnn

Chimg chi hanh nEhe TUEE SISO evviviicieeeee e NEZAY CADL e F oo e,
Lathanh vién cOa Doan LUSt SI et e s er et aee e ene et ae s eeeeeent e
Chd & hién TLELY Tauvanvanaesent e e s en e sttt et e e e eereen e .

Dién thogit... FaXien  Bmaadls e,
4. Linh vire hanh nghe cua Chi nhanh:

Ching t6i xin cam doan nghiém chinh twén thi phap ludt va the higén day da cde nghia vy
do phap ludt quy dinh.
Tinh (thinh phd). ngay.... thing.... nam..._.._,
Neawaot lam don

(Ky. ghi rd ho tén, chikc vu va dong dau)



R

59, Thi tue: Cip Gidy ding k¥ hoat ddng cho chi nhanh cila ¢ong ty lufit nrde
neEedi
Trinh tir thwre hién:

- Sau khi nhan dugc Giay phép thanh 14p chi nhinh, ¢Ong ty ludt nudc ngoai nép hé
so ding ky hoat dfng cta chi nhanh cho 8& Tu phép ¢ dia phuong noi @3t iru s& coa chi
nhdnh.

- Sau khi nhan dd hd so, $& T'u phap cip Gidy ding k¥ hoat ddng cho chi nhanh ea

cdng ty ludt nude ngodi
Cach thirc thire hién:
; - Trye tidp tai $& Tu phap (sb 1B Trin Pha, Ha Déng, Ha Nai).

- Hoigc théng qua hé thing buu chinh
Thanh phin hé so:
- Giﬁy d& nghi ding ky hoat déng cha chi nhanh comyg ty Ludt nuéc ngoai tai YViét Nam
- Ban sao quyét dinh (hanh 1ip ¢hi nhdnh cfia Cong tv Indt nwéce ngodn ta Vigt Nam
- Ban sao gidy phép hanh nehé cia cdng 1y tal Viét Nam
St hromg ho so: 01 bo
Thot han gidi quyét: 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dit hd so hop 1€
Pdi twomg thye hién thi tue hanh chinh: T4 chirc
Co guan thue hién thi tuc hanh chinh;
- Co quan ¢é tham guyeén quyél dinh: ¢ Tu phip
- Cor quan trye tiép thue hicn TTHC: Phéng Quén 1y ludt su
Két qua thye hign thi tue hianh chinh: Gidy dang ky hoat déng
L& phi : 300.000 &/ 01 1dn ¢ip
Tén miu den, miu t& khai: Khing
Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tye hinh chinh :
- Trong thri han 60 ngdy . k& tir ngay cdp gidy phép thanh lap | ¢hi nhanh cong Ly
Ludt muée ngodai phai ding ky hoat ddng 1ai S& Tu phap & dia phuong noi dat tru sé.
Cin edr phip Iy eiia thi tuc hanh chinh:
- Ludt Ludt surondm 2006,
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60. Tha tue: Cép Gidy ding k¥ hoat ddng cho chi nhanh caa té chie hanh nghé
It sur
Trinh ty thece hién:

- Chi nhinh cia 4 chiic hanh nghé it su phii nép hd so cip Gidy dang k¥ hoat
ddng tai S& Tu phap ¢ dia phuong noi ¢6 try s¢ cla chi nhanh. Té chire hanh nghé ludt su
phii ¢é hd so dang Ky hoat déng cua chi nhanh giri S¢ Tu phap.

- Sau khi nhin di hd so. $¢ Tu phdp cdp Gidy ding kv hoat déng cho chi nhénh cia
t& chirc hanh nghé ludt su, truémg hop tir chéi thi phai théng hao bing vin ban va néu rd Iy
do. Ngudi bi tir chdi <6 quyén khiéu nai theo quy dinh cua phap Tudt,
Cich thire thye hién:

Tryc tiép tai $& Tu phdp (6 1B Trdn Phi, Ha Péng, Ha N&i).
Thanh phin hd so

- Gidy dé nghi ding ky hoat déng cia chi nhanh;

- Ban sao Gidy déing k¥ hoat dong cita t& chire hanh nghé ludt sur thanh 1ap chi nhénh,

- Quyét dinh thanh 13p chi nhanh:

- Gidly tir chimg minh vé tru so

- Ly lich ludt su; chitng chi hanh ngh Juat su
$4 lirgng hé so: 01 bd
Théi han gidi quyét:
07ngay 1am vige, ké tir ngay nhan 40 hd so.
Trudmg hop tir chdi phai théng béo bang vin bin va néu rd Iy do .
Péi twong thire hién thit tuc hanh chinh:
T4 chire
Co quan thyc hién thit tuc hinh chinh:
- Co quan ¢o thim quyén quyé dinh: $& 1z phap
- Car quan trye tiép thye hign TTHC: Phang Quan 1% luat su
Két qua thyre hién thit tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat déng
Lé phi : 20.000d8ng/01 lin cdp
Tén miu don, miu to khai:
Gidy d& nghi dang k¥ hogat déng cta chi nhanh té chire hanh nghé luat su
Yéu ciu, didu Ki¢n thue hién tha tyc hanh chinh ;
-Trong thiri han 7 ngay 1am viée ké ngay duge cip Gidy dang ky hoat ddng coa

Chi nhanh , Té chite hanh nghé Ludt su phai théng bao bing vin ban kém theo ban sao Gidy
dang ky hogt déng cua Chi nhénh cho $& Tu phip. Doan Ludt su & dja phirong noi th chire
hanh nghé Ludt su dang ky hoat ddng va Bdan Judl su nod ¢ try s& cia Chi nhénh

- Chi nhanh duge thanh lap & trong hodc ngodi pham vi tink, thanh phd trye thude
Trung ucng noi té chire hianh nghé Luat su dang Ky hoat déng
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Can cir phap I¥ cha thi tuc hanh chinh:

- Ludt Luat sir nam 2006

- Nghi dinh s6 131/2008/N1-CP ngay 31/12/2008 cia Chinh phi quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hinh mét 56 diéu clia Ludt Lugt su vé td chire x4 hdi - nghé nghiép cia  ludt
su;

- Thong tu s& 02/2007/TT-BTP ngay 25/4/2007 cia BS T'u phip hudng din thi hanh
mét s quy dinh cia Dudt Ludt sie, Nehi dinh quy dinh chi tide va hirtmg din thi hanh mat sd
didu cia Luft Ludt s

- Thong tr 56 97/2006/TT-BTC ngay 16/10/2006 cia Ba 1'ai chinh hudng din vé phi va
1& phi thud tham quyén quyét dinh cta Héi dﬁng nhén dén tinh, thanh phﬁ truc thude Trung
uomng,
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TP-L5-0%

Tén Vin phong luft sur CONG HOA XA HOI CIIU NGHIA VIET NAM
(Céng ty ludt) Pée lip - Tu do - Hanh phiic

GIAY PE NGH]
PANG KY HOAT PONG CUA CHI NHANA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh giri: 8¢ Tu phip tinh (thanh phé).. .o,
1. Tén day dii cia T4 chire hanh nghé luat s ...

TEN A0 AICH (TEU COY: corvrreri oo cee e se e ee st e ee s eee s
2. Gidy ding Ky hoat @ONg 58 .cvuwrmeriissessisseereerier oo eseennnne 40 S Tur phétp tinh
(EREOH PRS)vv e et eesanssios e sossenses GAD LAY e oooovd oo
oA chI tra S0 e e

Dmn thom SEPRPURTRN < . ST L1 v s ¢ 1 A
4. Linh vuc hﬂdl dmlg

dang ky hoat ddng cho Chi nhanh voi cée ndi dung sau diy:

1. Tén cua Chi nhanh:.. et ee TR eeiere R eedeee e hed e s nernLreeensasees e sn et asnsansaias

2. Bia chi tru sir clia th nhdnh

Enén thoain...coonieii o FOX e BMALL oo
Website: . -

3. Trm:mg_ {;h1 nhanh

HO VA BN e s DEITL, DT e aes
SN RGAY . cceeiiid e eeeiirvvenis

Noi ding ky hd Khiu thirding ts oo

Chl’mg, minh nhan dan s8:. oo, NEAY CAP. oo e
ol cap AR R R R RS RS RS L 4L d L et re L re et ae s ae s ee e e s e et pens

Chimg Chl hanh nghe Iual SU 58! e NELY CAP .o e e,
La thanh vién coa Poan Tudt s e

Chd & hidn nay ..o veeven .
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4, Linh vuc hanh nghé ¢ia Chi nhanh:

Chilng tii xin cam doan nghiém chinh tudn thd phép ludt va thue hién day Qi cac nghia vu
do phap ludt quy dinh.
Tinh (thanh phd), ngay.... thang.... nim.........
Nerraid lam dom
(Ky. ghi ril ho én, chtre vi vé ding ddu)
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61. Thi tye: Cdp Gidy ding kj hoat @ong cho cdng ty ludt trach nhiém hitv han
mét (rim phﬁin tram von nwac ngoii, cimg ty luft triach nhigm hitu han duréi hinh thac
lién doanh (suu diy goi til 12 céng ty luit nwée ngedi)

Trinh ty thire hifn:

- Sau khi duge ¢ap Gidy phép thanh lip, cdng ty ludt nude ngodi ndp hd so dang ky
hoat déng cho 8& Tu phap & dia phuong noi d3t tru sé.

- Sau khi nhén du hé su, S& Tu phap cip Gidy dang ky hoat déng cho cdng ty ludt
NG NZOai.

Cach thite thire hién:
- Tryc tiép tai $6 Tu phap (sé 1 Tran Pha, Ha Péng, 11 Noi).

- Hodc théng qua hé théng buu dign
Thanh phin hd so:
- Ban sao Gidy phép thanh lip céng ty Judt nude ngoii:
- Gifrl}-' LY chimg minh v tru 8.
- Gidy d€ nghi dang ky hoat déng
- Ban sao gidy phép hanh nghé tai Viét Nam

$6 lirgmg hd so 01 bo,
Thoi han gidi quyét: 07 ngay 1am vide, ké tr ngay nhin di hé so.
Pbi twgng thire hién thii tue hanh chinh: TH chuc
Co quan thye hién tha toc hanh chinh:

- Co quan cé tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap

- Co quan trye 1iép thue hién TTHC: Phong Quan 1y Tudt sir
Két qua thire hién this tuc hanh chinh: Gidy ding kv hoat déng
L¢ phi : 300.000 ddng/01 1dn cap
Tén mau don, miu tir khai: Khéng,

Yéu ciu, digu kién thire hién thi tuc hanh chinb :

- I'rong thai han 60 ngiy , k& tr ngay cép gidy phép thanh 1ap | chi nhanh .cong ty
Ludit nude ngoai phai dang ky hoatl ddng tai 5¢& Tu phap & dia phuong nei dat t sé.
Can ci phap 1y ciia thil tue hanh chinh:

- Lud Luét su nfun 2006

- Quyét dinh 56 75/2004/QD-BTC npay 16/9/2004 cua Bd truémg B Tai chinh quy
dinh ché d6 thu, ndp, quan ¥ va sir dung 1& phi L‘[-’ip gidy phép thanh lap, ding k¥, hanh nghé

doi v4i 10 chire Judt su nude ngodi va ludt su nude ngodi tal Vigt Nam.
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62. Thit tyc: Cép Gidy dang ky hoat ddng ciia cong ty luat hop danh hoiic cdng
ty hudt trach nhi¢m hiu han (sau didy goi tat 1a cong ty luit)
Trinh ty thare hién:

- (Cong ty ndp hd s cdp Gidy ding ky hoat ddng tai S& Tu phap ¢ dia phueng noi cb
Doan ludt sy ma Giam déc edng ty [dt la thanh vidn, Cang ty ludt do ludt su & cac Poan lubt
sir khde nhau cliing tham gia thanh lép thi ding k¥ hoat dng tai S¢& T phap & dia phirong noi
cd tru s¢7 cha cing, ty;

- Sau khi nhin dil hé so cip Gidy dang kv hoat déng, $& 1 phap cap Gidy dang ky
hoat déng cho cong ty luat, trong trung hep tir chdi thi phai thing bao bang vin ban va néu
15 1y do. Nguéi bi tir chii cdp (idy dang k3 hoat déng o6 quyvén khiéu nai theo quy dinh ciia
phap iuAt.

Cich thirc thire hién: Truc tiép tai SO Tu phap (56 | Trin Phi, Ha Déng. Ha Noi).
Thanh phén hd so:

- Gidy d& nghi dang k¥ hoat déng {theo mau quy dinh);

- Dur thao Biéu 1€ coa cong Ly Luit:

- Ban sao Chung chi hanh nghé luat sw. ban sao The luat su cia ludt su thanh 1ip
hodc tham gia thanh lip ¢ong v ludl;

- Giﬁ}' tor chimyg minh vé lru s
S$6 lugng hé so: 01 bo
Thod han gidi quyét: 07 ngay lim vise, ké tir ngay nhin dit hé se.

Bbi trgng thire hién thi tuc hanh chioh: T chixc
Co quan thye hién thh tyc haonh chinh:

- Cor quan e thAm quyén quyét dinh: 8¢ Tu phap

- Cor quan truc tiép thue higén TTHC: Phoéng Quan Iy aidt su
Két qud thure hién thi tue hanh chinh: Gidy ding kv hoat déng cia cong ty lwat
Lé phi:

- Déi véi Cong ty Luit TWIH: EUD,{}GUdﬁngﬁ}i 14n cfip

- Béi v&i Cong ty Luit Hop danh: 100.000déng /01 lan cdp
Tén miu don, miu tir khai:

- Gidy d& nghj dang ky hoat déng cia Céang ty Ludt TNHH mét thinh vién

- Gify d& nghj dang ky hoat déng eia Céng ty Ludt hop danh, Céng ty luat TNHHH
hai thanh vién (r 1én
Yéu can, diéu kign thire hign thi tue hanh chinh : Khong

Cin elr phip Ly cita thi tuc hanh chinh:
- Luat Ludt sur nam 2006




- Nghi dinh s6 13172008/ND-CP ngay 31/12/2008 ciia Chinh phi quy dinh chi Gé(  va
hudng dan thi hanh mét sé didéu cia Luat Ludt sie vE 16 chite x4 héi - nghé nghiép cua luit

SU;

- Théng (wr s& 02/2007/TT-BTP ngay 25/4/2007 coa BS Tu phap hudng din thi hanh
mét s quy dinh cfa |udr Ludt su, Nght dinh quy dinh chi tidt va hudng dan thi hanh mt sé
didu eva Luat Ludt si;

- Théng tr 56 9772006/ TT-BTC ngay 16/10/2006 coa Bo Tai chinh hudng din vé phi va
18 phi thude thdm quyén quyvét dinh cta 1141 ddng nhin dan (inh. thanh phé trge thudc Trung
uong.

- Chi thi s& 03/2009/C T — UBND ngay 13/01/2009 cha UBND thanh phé Ha Noi vé
viéc tAng cudng cong tac quan 1y nha mede v& Ludt su va cac té chire hanh nghé Ludt su trén
dja ban thanh phé Ha Néi. '



TP-1.5-04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déce ldp - Ty do - Hanh phie

GIAY DE NGH]
DANG KY HOAT PONG CUA CONG TY LUAT HOP DANH, CONG TY
LUAT TRACH NHIEM HO'U IIAN HAT THANH VIPN TRO LEN
Kinh giri: $& Tu phép tinh (thanh phé)............

Chring 16i ghm céc udt su cé én trong danh sach sau diy:

- o Dodn ludt sw tinh o
STT Ho tén Nim sinh (thanh phfi} Czhi chi

ding ky hoat djng cho Cong ty luit hop danh, Céng ty luit trach nhiém hiu han hai
thanh vién {ré ln véi cic ndi dung san diy:

1. Tén day dd clia Cong ty ludt (g Emng CAIF IR OGN ettt e

Bién thoai:........o Faxz e BMBIL e,
Website: . st e et e eans e e

3. Giam dm. Cong ty:

HO va 1800 e NAITL THT oo
SINh ngayi... i

(‘hfmg minh nhan dan sé:..... .o NEAY CAD2eeedeceroedd oo,
Noi cép: .

N dang lw hD khau thuung triL:

Ch3 & hién nay:
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4. Linh vye hanh nghé:

Chiing tét xin cam doan nghiém chinh tudn tho phédp ludt va thye hién diy da ce nghia vu
do phap ludt quy dinh.
Tinh (thanh phd), ngay.... thang.... ndm.......
Cac tudt sur thanh vién
(K¥ va ghi rd ho tén)
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63. Thi tuc: Cap Gidy ding ky hogt déng cilia Van phong ludii sir
Trinh tir thure hién:

- Van phong Wal su ndp hé so clp Gidy ding ky hoat ddng tal 56 Tu phap & dia
phuemg nod ¢6 Poan Judl suma "E‘mr'mg vin phong ludt s 1A thanh vién;

- Sau khi nhan di hd so cap (Gidy dang ky hoat dang, S& Tu phap cip Gidy ding ky
hoat déng cho té ¢hirc hanh nghé ludt su, trnng truimg hop tr chéi thi phai thﬂng bdo bang
vin ban v néu r3 1¥ do. Nguén bi (i chéi cap Gidy dang k¥ hoat déng ¢ quyén khidu nai
theo quy dinh cia phap ludt:

Cich thire thye hign: Truce tiép tai 8 Tu phap (s6 1 Trdn Phi, Ha Péang, T4 Nbi).
Thanh phin hd so

- Gidly @8 nghi ding ky hoat déng (theo mau quy dinh)

- Bén suo Chirng chi hanh nghé Judt sir, ban sao Thé ludt sur cia ludt su thanh lip vin
phong ludt su;

- Giay tir chitng minh v& tru s& cia Vin phing ludt sur
S6 lirgng hi so: 01 bd
Thii han gidi quyét: 07 ngdy lam viée, ké tiz ngay nhan di hd so,

Dii twyng thwe hién thi tuc hanh chinh: Td chic
Co quan thye hién thit ty¢ hianh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: $& Tu phap

- Co quan truc tiép thye hign TTHC: Phong Quan Iy ludt siz
Két qua thire hign thi tue hanh chinh:

Gidy dang ky hoat ddng cho té chire hanh nghé ludt sir
Lé phi : 100.000ddng/0] 1an cip
Tén miu don, miu t& khai:

Gidy dé nghi ding k¥ hoat dong cia Van phong Ludt sie
Yéu cau, ditu kign thire hign tha tuc hanh chinh :Khong
Can cir phap I¥ cia thd tue hanh chink:

- Ludt lLudt surnim 2006

- Nghi dinh s6 131/2008/ND-CP ngay 31/12/2008 cia Chinh phi guy dinh chi tiét  va
hudng dan thi hanh mét sé didu cia Ludt Ludt sur vé td chirc x& hdi - nghé nghigp cua Jugt
su.

- Thang tu s& 02/2007/TT-BTP ngay 25/4/2007 cia Bd Tr phip hudng din thi hanh
mét st quy dinh coa Ludt Ludt sir, Nghi dinh quy dinh chi tiét va huong din thi hanh mot sé
didu cia Ludt [ udt su;

- Théng tr 6 97/2006/1"T-BTC ngay 16/1/2006 ctia B 14l chinh hudng din vé phi va
1& phi thude thim quyén quyét dinh cia Hoi déng nhén dan tinh, thanh phé true thude Trung
romg,
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI
DANG KY HOAT DONG CUA VAN PHONG LUAT $U, CONG TY LUAT
TRACH NHIEM HUU HAN MOT THANH VIEN

Kinh gi: 8¢ Tu phdp tinh (thanh phd).oo
Ten o1 Jar e NI DT
Sinhngay........ ...
Chitng chi hanh nghé [udt su s6............ Ngay cip I SR
La thanh vién Poan ludt s tinh (tlmnh phé) .

ding ky hoat ddng cho Van phing lugt su, Cong (v luat trach nh1¢m huu han mat Lhdnh vién
vl cac ndi dung sau day:

1. Tén day dil cdia Vin phong ludt su (Cong ty WAL (ghi bang chit in BOaY: oo,
Tén giae dich (néu ed): e
2. D18 Chi T SET e e ettt et ee e e e et ettt

BNEn thoain e FaX i BIRIE oo
Website ..

3. Trun:mg V;m phﬂng luat Su (Gmm ﬁoc Cnng ty Iual)

HO vA €N e NEAITL T oo
Sinhnpay........./oed

Chimg minh nhén dan SO treerrenscrrereesen e eereenns NBAY CAD v droeod oo
Noi cap: .

Noi ding kv hu khau thlm'ng, tru;

Ché ¢ hién nay:

4. Linh vire hanh nghé:

Tm xin cam dn)an n;:,hmm chmh tudn thu phap ]uat Vil [hm hlEﬂ da} du cic nghla Vil d{} phap
ludr quy dinh.
Tinh (thanh phd), ngay.... thing.... ndm.........
Ludt sur
(Ky vi ghi & ho tén)
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64. Thit tuc: Cip lai Gié‘;y ding k¥ hoat déng cho chi nhdnh, edng ty ludt nwive
ngodi do bj mit, b rich, bi chay hojc bi tidu huy dwéi hinh thirc khic
Trinh tyr thyc hién:
- Chi nhanh, cdng ty ludt nude gin don dé nghi ¢ip lai Gidy dang k¥ hoat déng cho
8¢ Tw phap.
- Sau khi nhin duge don dé nghj. 8& Tu phip x4c minh va cép lai Gidy dang ky hoat
déng cho chi nhanh, edng v luat nurde ngoai,
Clich thire thoe hién:
- Trye tiep tai $& Tu phap (sé | Trin Phu, Ha Dong, Ha Noi).
- Hodc théng qua hé thing buu chinh
Thanh phin hd so
- Gidy d& nghi cap laj Gidy dang kv hoat déng cia chi nhanh, cdng ty ludl nude ngoai.
- Ban chinh Gidy dang ky hoat dong (néu ¢o)
S6 lwgng hé so: 01 bi
Thivi han gidi quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dit hé so
Pdi turgng thye hign tha tue hanh chinh: 13 chire
Co quan thyee hién thi tyc hanh chinh:
- Cor quan cé tham quyén quyét dinh: S& Tu phap
- Co quan trire (iép thuc hién TTHC: Phang Quan 1y luft sur
Két qua thye hign thi tyc hanh chinh: Gidy dang ky hoat déng
Lé phi : Khang quy dinh cu thé
Tén mau don, mio ti khai: Khéng
Yéu cin, didu kién thire hign tha tuc hanh chinh : Khang
Cén cir phap 1¥ cia thi toe hanh chinh:
- Ludt Ludl su nam 2006
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65. Thi tuc: Cép lai Gidy ding ky hoat djng cho ta chirc hanh nghé ludt s khi
thay déi ndt dung ding ky hoat ding
Trinh tg thuc hién:

- Khi ¢d sy thay @i tén, dia chi try sé, chi nhanh, van phong giao dich, linh vire hanh
nghé, danh sach lual su thanh vién, ngudi dai dién theo phap ludt cia 3 chire hanh nghé Tudt
su, cde ndi dung khéac rong hé so ding ky hoat ddng thi sau khi quvét dinh thay dbi, tb chuc
hanh nghé ludt su phai ¢o thing bdo bang vin ban cho §& Tu phap noi th chire hanh nghé
ludt sir dang ky hoat déng (trudmg hop Gidy dang ky hoat déng bj miL. bi rach, bi chay hodc
bi tigu huy dudi hinh thire khic, 1 chite hanh nghé ludt sur cé vin ban & nghi S& Tu phap
cp lai Gidy ding ky hoat ddng).

- Trén co sé& théng bie bang vin han, S& Tu phap xéc minh va cip lai Gidy ding ky
hoat déng cho t& chire hanh nghé lujt su do.

Cach thitc thue hién:
Tryre tiép tai $& T phap {sé 1 Trin Phi, Ha Péng. [1a Néi),
Thanh phin hé so-
- (hdy ding ky hoat déng (bin chinh).
- Gidy aé nghi thay ddi ndi dung dang k¥ hoat déng cua té chire hinh nghé Lndt s
- Quyét dinh thay ddi
- Mt sé gidy t& khac 10y theo hinh thire hoat déng ctia t& chire hanh nghé Ludt su
S& Irgng hi se 01 b
Théi han gidi quyét: 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan dii hd su
Dbi twgng there hién tha tue hanh chirh: Té chire
Co quan thye hién thai tuc hanh chinh;

- Cor quan ¢6 tham quyén quyét dinh: 8¢ Tu phap

- Cor quan tryc tiép thuc hign TTHC: Phong Quan 1% ludl su
Két qua thye hin thil tuc hanh chinh: Gifly dang ky hoat dong
L& phi : 20.000d3ng/01 14n thay d&

Tén miu don, miu to khai: Khéng
Yéu cdu, diéu kién thye hi¢o thi tye hanh chinh ; Khong
Céan cir phap ly cia thil tue hanh chinh:

- Ludt Luat sir nam 2006

- Nghi dinh s& 131/2008/ND-CP ngay 31/12/2008 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
hudmg dan thi hanh mt sé didu cla Ludt Ludt su vé th chirc X3 hoi - nghé nghiép coa ludt
S,

- Thing tr 6 02/2007/TT-BTP ngay 25/4/2007 ciia BS Tu phdp hudng din thi hanh
mdt sb quy dinh cia Luat Ludt su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mét sé
didu coa Ludt Luit su;
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- Thong tu s& 97/2006/TT-B1'C ngay 16/10/2006 cia 36 Tai chinh hwéng din vé phi va

1é phi thu¢e thdm quyén quyét dinh cua Hoi déng nhan dan tinh, thanh phé true thude Trung
rang,




66. Thi tyc: Cap lai Gidy ding k¥ hoat djng de thay d8i ngi dung Gidy dang ky

hoat ddng cia chi niuinh ciia td chire hanh nghé it su nrde ngodi.
Trinh ty thee hién:

- Suu khi nhén duge van bin chip thufin thay dét néi dung Giy phép thanh lap thi chi
nhanh cia té chire hianh nghé ludt su nude ngodi phai ndp don d& nghi thay déi mét trong céc
ndi dung sau déy tai 8¢ Tu phip dia phuong noi did tru sé: T2n chi nhanh; Chuyén trp se i
tinh, thanh phé trirc thude trung wong ndy sang tinh, thanh phd true thude trung wong khac:
Truémg chi nhdanh; Linh vire hanh nghé.

- Sau khi nhén duge don d¢ nghi thay ddi. 8& Tu phap cép lai Gidy ding kv hoat
dong cho chi nhanh ¢t 16 chic hanh nghé Tual su mrde ngoai.

Cich thite thure hién: Trye tiép tai ¢ Tu phép.
Thanh phin hd so

- Gidy dé nghi thay déi ngl dung diing kv hoat dong cla chi nhénh cha t chire hanh

nghé [udt sir mesc ngoai.

- Gidy dang kv hoat déng

- Vin ban chip thudn thay déi ndi dung ding kv heat ding
58 lirgng hd so; 01 bo
Théi han gidi quyét: 07 ngdy lam vide ké tir ngdy nhan du hd so hep 18
Péi twrgmg thye hign thi tuc hanh chinh: Té chire
Co quan thirc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan cé tham quyén quyét dinh: S& Tur phap

- Corquan truc tiép thue hign TTHC: Phong Quan Iy luit su
Két qué thyc hién thii tue hanh chinh: Gidy ding kv hoat dong
L& phi: Khéng quy dinh cu thé
Tén mau don, méiu td khai: Khéng
Yéu chu, dién kién thye hién thi tue hanh chinh

- Trong thdi han 30 ngay . ké tir ngdy nhin duoc van ban chép thudn thay déi néi
dung Gidv phép thanh Iip chi nhanh, cong ty Ludt nude ngodi thi chi nhanh, cong ty Ludt
nude ngodi phai ding ky viée thay ddi tai S& Tu phap tai dja phuong noi dit tru s
Ciin ¢ phap 1y ciia tha tuc hanh chinh:

- Ludt Ludt sur nim 2006,
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67. Thii tue: Cép lai Gify dang ky hoat djng do thay déi néi dung Giay ding ky
hoat d6ng cua cong ty luat nwdc ngoai.
Trinh tyr thure hign:

- Sau khi nhin dugc van ban chip thuan thay ddi ndi dung Gidy phép thanh 1p thi
cong ty ludt nude ngeai phai ndp don dé nghj thay déi mét trong cic ndl dung sau diy tar SO
Tur phéap dia phuong not dit tru s: Tén edng Ly ludt mirde ngoai; Chuyén tru s& tir tinh, thaph
phé true thude trung womg ndy sanp tinh, thanh phd wue thude trung womg khic, Giam déc
¢Ong ty luat nude ngoai; Linh vuc hinh nghé.

- Sau khi nhin duge dom dé nghi thay ddi, S& Tu phap cbp lai Gidy ddng ky hoat
ding cho edng 1y ludt nude ngoal.

Cich thire thwre hién: Truc tiép tai S& T phap

Thanh phin hd so;
- Don d& nghi thay d6i ndi dung dang kv hoat déng ¢ia ¢ong Ly ludt nudc ngoai.
- Gidy dang k¥ hoat dong
- Vin bin chép thuin viée thay ddi néi dung ding ks hoat déng

Sb hrong hé so: 01 bo

Thé han gidi quyét: 07 ngiy [am vide ké tir ngay nhin dii hd so hop 1€

Bdi teromg thue hidn thii tuc hanh chinh: 14 chic

Cou quan thye hién thii tue hinh chinh:

- Ca quan ¢é tham quyén quyét dinh: §& T phap

- Co quan tryre tiép thue hién TTHC: Phang Quan 1y Judt sur
Két qui thire hién thi tyc hanh chinh: Gidy ding k¥ hoat ddng
L¢ phi : Khéng quy dinh cu thé
Tén miu don, miu tir khai: Khing
Yéu chu, diéu Kién thye hién ¢hii tuc hanh chinh :

- Trong thai han 30 ngdy ., ké tir ngdy nhan duge van ban chip thudn thay ddi noi
dung Gidy phép thanh 18p chi nhanh, céng ty Ludt nude ngoai thi chi nhanh, cdng ty Ludt
nuée ngodi phai dang k¥ vige thay ddi tai $& T phép tai dia phuang nen Jat tru so.

Can cir phdp ¥ cia tha tuc hinh chinh:

- L.udt Ludl su ndm 2006.
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68. Thi tuc: Chuyén ddi Céng ty lujt trach nhiém hiru han mit thanh vién sang
Cong ty luit trich nhiém hitu han hai thianh vién tré 1én, chuyén ddi cong ty luit trich
nhi¢ém hiru han hai thanh vién tri [én sang cdng ty luit trich nhiém hiru han mét
thanh vitn
‘Trinh ty thye hién:
- Gidm dde cong ty ludt phai g hd so chuyén déi ¢én S0 Tu phép noi cong ty déng
ky hoat dong.
- Sau khi nhan d0 hd so., 8¢ Tu phap cdp Gidy dang k¥ hoat ddng cho cong ty luit
trach nhigm hitu han.
Cich thiac thuc hién:
- True tiép tai 8¢ ‘I'r phéap (sé 1 Tran Pho, Ha Dang, Ha Ni).
Thanh phéin hb so:
- Pon dé nghi chuyén déi trong 36 néu ré muc dich va v do {:huyén ddi;
- Dy thao Picu I¢ ciia cong ty luat moi;
- Danh sich thanh vién hode Tudt su cha sé hiru cua cong ty luat mod;
- Gidy ding ky hoat déng dd duge cip.
- Ban sa0 chimg chi hanh nghé ludt sir cla cac ludt su thanh vién mai;
- Ban sao the Juat su cia cac luat su thanh vién moi;
- Ly lieh Tudt su cia cac fudt su thanh vién mioi;
- Giidy tr chimg minh vé tru s¢r (néu thay déi).
86 lugng hi so 01 bo
Théi han gidi quyét: 07 ngiy lam vide, ké o ngay nhin du hé so,
Ddi twong thye hién thi tue hanh chinh: T4 chire
Co quan thire hién thii tyc hanh chinh:
- Cor quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tur phap
- Co quan trye tiép thue higén TTHC: Phong Qudn Iy tudt su
Két qua thire hién thi tuc hanh chinh: Gily ding k¥ hoat déng
L& phi : 200.000 ddng/01 1an cip
Tén min don, miu té khai: Khang
Yéu ciu, didu kign thye hién thi tue hanh chinh : Khone
Can cir phap I¥ cda tha tye hanh chinh:

- Ludt Luat sir nam 2006

- Nghi dinh s& 131/2008/NB-CP ngiy 31/12/2008 cia Chinh phd quy dinh chi tiét v
huéng dan thi hanh mt s6 didu cia Ludt Ludt su vé td chire x3 hi - nghé nghidp ciia ludt su;

- Théng tu sb 02/2007/T'T-BTP ngay 25/4/2007 ciia B3 Tu phép hudmg din thi hanh
mét sé quy ¢inh cta Ludt Ludt su, Nghj dinh quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mot sé
diéu cia Ludt Ludt su;

- Théng tir 56 97/2006/TT-BTC ngay 16/10/2006 ctia BS Tai chinh hudng din vé& phi va
1€ phi thude thim quyén quyét dinh ena Hoi dn’}‘nng nhén dén tinh, thianh phén true thude Trung
uomg.
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69. Thii tuc: Pang ky hanh oghé ludt sw véi te cich ¢4 nhén

Trinh ty thurc hién:

- Ludt sur hanh nghé v&i tur cdch ¢ nhin phai ¢6 ho so ding k¥ hanh nghé ludt su g
Sé& Tu phap noi co Poan luat su mid Lot su 1a thanh vién

- Sau khi nhin 46 bé so, S& Ty phip cdp Gidy ddng kv banh nghé ludt su;

- Trudmg heop tir chéi phai théng bio béng vin ban va néurd Iy do. Nguwdi bi tix chdi
¢0 quyén khiéu nai theo quy dinh cta phap luat.
Cach thie thye hign: Truc tiép tar S¢& Tu phap (56 1 Trin Phu, Ha Pdng, Ha N1,
Thanh phf’in hi s

- Gidy d& nghi ding k¥ hanh nghé lugt su (theo miu guy dinh)

- Ban sag Chnmng chi banh nghé luadt sir, ban sac Thé ludt s

- Giﬁy t& chig minh vé dia diém giao dich.

St lugmg ho so: 01 bd
Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam vide, ké tir ngay nhian do ho so.
Péi twgmg thye hign thi tyc hanh chinh: Cé nhan
Co quan thye hién tha tue hianh chinh:
- Co quan cé tham quvén quyét dinh: 86 Tu phép
- Cor quan tre tiép thue hign TTHC: Phang Quan 15 lugdt su
Két qua thire hién thi tue hanh chinh: Gidy dang ky hanh nghé ludt su
L& phi: 30.000d8ng/01 lan cdp
Tén miu dom, min té khai:
Giy dé nghi dang ky hanh nghé ludt sir vai nr cach ¢ nhén
Yéu chu, diéu kién thire hién tha tuc hianh chinh :
- Chi dugc dang ky tai mét dia diém giao dich va khdng ¢6 con dhu
- Luét su hanh nghé vé&i tu cAch ca nhén phai dang ky hanh nghé tai 8& Tur phap noi
¢o Poan ludt sir ma Ludt sur la thanh vién
Can cit phap I¥ cia tha tuc hanh chinh:

- Ludt Ludt sir ndm 2006

- Nghi dinh s6 131/2008/ND-CP ngay 31/12/2008 cia Chinh phi quy dinh chi tiét  va
hudmpg ddn thi hanh mdt 58 diéu coa Ludt Ludt sur vé t5 chitc xd héi - nghé nghiép cua lufit
s1I;

- Thong tur s6 02/2007/TT-BTP ngay 25/4/2007 cia BO Tu phap huéng din thi hanh
mit 56 quy dinh ¢ta Ludit Luat su, Nghi dinh quy dinh ¢chi 1Hél va hudmg din thi hanh mat 30
diéu cla Luat Luidit su;

- Thong ur s6 97/2006/TT-BTC ngiy 16/10/2006 cia Bo Tai chinh hudng din vé phi va
1& phi thudc thAm quyén quyét dinh coa FIGi dbng nhéan dén tinh, thanh phé truc thude Trung

uong.
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70 . Thii tye: THAM DINH HO SO PHE DUYET BIEU LE BPOAN LUAT SU
Trinh ty thuc hién:

- Ban Cho nhiém Doan Wit sur g b so dé nghi phe duyét Didu 18 dén ¢ Tu phap.

- 8& Tu phap thy Ly, chi tri, phdi hop vai S& Noi vy thim dinh hé so va trinh UBND

thanh phd vé& vide phé duyét Diéu ¢ Poan ludt su.
- UBND cép tinh quyét dinh phé duyét Diéu 18 Doan ludl S;
- ‘Trang truémg hop tir chdi phé duyét Didu 1& thi UBND ¢dp tinh phai thong béo Iy
do bang vin ban cho Ban Chtl nhigm Doan il su.
Clach thirc thue hién:
- True tiép tai tru sér cia $& Tu phap
- Hoac qua hé théng buu chinh.
Thanh phin hé se:
- Vin ban dé nghj phé duyél Didu 1&;
- Di€u 12 va bién ban théng qua Didu 13
- Nghi quvét Dai hoi:
- Van ban nhit i cta Lidn dodn ludit sur Viét Nam vé noi dung Byiéu 1&;
S6 lrgng hd sow 01 bo
Thi han giai quyét:
30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhin i hd so hop 18,
Pii twgng thye hién thi tee hanh chinb: T4 chie
Co quan thye hién tha tuc hanh chinh;
- Co quan cd tham quyén quyvét dinh: GBND thanh phd,
- Co quan fryc tiép thyre hién TTHC: Sé T phép
- Co quan phdi hop : S& N&i vy 4 Lién doan Ludt su Vidt Nam
Két qua thyc hién thit tyc hanh chinh:
Quyét dinh phé duyét Pidu 16 Doan luit su
L& phi : Khéng
Tén mau don, miu tir khai: Khong
Yéu cdu, diéu kién thue hién tha tuc hanh chinh ;
N&i dung diéu 1& khang trdi quy dinh cia Hién phap va phap luat nhd nude Viét Nam
Phi hgp véi (0n chi ctta Lién doan Ludt s Viét Nam
Cin cir phip I¥ ciia ¢thi tge hanh chinh:
- Ludt Luft sunim 2006;
- Nghi dinh s6 28/2007/ND-CP ngay 26/02/2007, quy dinh chi tié( v hudng din thi
hanh mét s6 didu cnia Jua ludt su
- Nghi dinh s6 131/2008/ND-CP ngay 31/12/2008 cia Chinb pha quy dinh chi tidt va
huéng din thi hinh mdt s6 didu cia Lujt Lugt su vé 16 chire x3 hi - nghé nghiép coa luat

alI.




71. Thi tyc: TRINH VE VIEC PHE CHUAN KET QUA DAI HOT DOAN LUAT
SU"!!

Trinh ty thue hién:

- Ban Chd nhiém Doan Tudt s giti 8& T phap hd so dé nphi phé chudn két qua Dai
hdi cha Doan.

- Tu phap chil i, phdi hop véi $& Noi vu thim dinh hé so va (rinh UBND thanh phé
vé vide phé chudn két quai Pai hii.

- UBND thanh phé xem xét v ra quyét dinh phé chudn két qua Bai hii ludt s,

- Truémg hop tir chdi phé chuan thi UBND cép (inh théng béo [y do bing vin ban.
Cach thire thue hién:

- Truc tidp tai try sér cia 86 Ty phap

- Hofic qua hé théng buu chinh.

Thanh phén hé so-

- Bio cho két qua Pai hi;

- Bién ban biu cir;

- Danh sach trich ngang cua Chu nhigm, cdc ay vién Ban Chi nhiém, Hoi déng khen
thuomg - ky ludt ctia Poan Judt su;

- Nghi quyét Pai hoi.

S6 luwong hi so; Khéng quy dinh cu thé
Thoi han gidi quyét:

- Trong thiri han 7 ngay 1am viée, ké tir ngay két thic Pai hdi. Ban chi nhizm Poan
Ludt sur phéi giri $¢ Tu phép bdo céo két qua Pai hai, kém theo bién ban biu cir, danh sach
trich ngang ctia Chi nhiém, cdc iy vién Ban chu nhiém, Héi déng khen thirdng, k¥ ludt coa
Ddan Luét sir; Nghi quvél Dai hoi.

- Trong thivi han murdi ngéy 1am viée, ké o ngay nhan duoe bdo cao két qua Bai hai,
S¢ Tu phip chu tri phdi hop ¢ N&i vu xem xét va trinh UBND thanh phé vé vide phé chudn
két qua Pai hai Podn Ludt su.

- Trong that han 5 ngay lam viée, ké tir ngay nhin dugc van ban trinh coa S& Tur
phép, UBND thanh phd quyét dinh phé chudn hogc tir chdi phé chudn két qua Dai héi;
Trong truémg hop tir chéi thi phai thong bde 1¥ do hing van ban
Pii tuong thire hién thii tye kaoh chinh: T4 chi
Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Cor quan ¢é thdm quyén quyét dinh: UBNI) thank phé.

- Co quan trye tidp thue hién TTHC: S& Tu phap

- Co quan phéi hop @ 5o Nji vu
Két qui thye hign tha tac hanh chinh: Quyét dinh phé chudn két qua Pui hoi uat sur
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Lé phi : Khong
Tén miu dom, miu ti khai: Khong

Yéu ciu, didu ki¢n thye hién ¢hii tue hinh chinh : Khong
Cin o phap Iy caa tha tuc hanh chinh:

- Ludt Luat sur nam 2006

- Nghj dinh s8 131/2008/NB-CP ngay 31/12/2008 cua Chinh phu quy dinh chi tidt  va
huémg din thi hanh mét 6 didu cia Ludt Ludt su vé té chic xa hoi - nghé nghiép cua luat
SLI.




72. Thi tye: THAM BINH HO SO CHO PHEP TIIANH LAP DOAN LUAT U
Trinh ty thye hién:

- Nhimg nguéi séng 1ap Poan ludt su giri hé so dén S¢ Tu phap;

- 8¢ Tu phap thu Iy, xem xét, gidi quyét. 86 Tu phap phdi hop v6i S¢ Ndi vu thdm dinh
hé so va trinh UBND Thanh phé ;

- UBND Thanh phd cd vin ban giri B6 Tu phap vé viée thanh 1dp Dodn luit su.

- B Tu phdp ¢6 vn ban nhit tei vé viée thanh ldp Dodn Judt su.

- UBNI thanh pho quvét dinh cho phép thanh lap froan Judt sur:

- Trudmg hop tir chdi thi phii théng bao I¥ do bing van ban cho ngiréi Tam dom.

Clich thirc thire hién:

- Truec tiép tai try s& clia S& Tur phap

- Hotic qua h¢ théng buu chinh.
Thanh phin hb so:

- Gidy @2 nghi thanh lap 1204n Wit su;

- Dy thio Piéu 1€ Doan ludt su:

- I thio Bio cio vé phuong hirdng hoat dong ctia Poan Tuit su;

- Pé an té chirc Pai bdi thanh ldp Doan ludt su;

- Danh sich thanh vién DPoan ludt su kém theo ban sao Chimg chi hanh nghé luat su,

S6 lugng hd so; 01 b
Théi han gidi quyét:

- Trong thési han 15 ngay, ké tir ngdy nhin ¢ hé so, $¢ Tw phap cho i, phéi hop voi
S& Noi vy thim dinh hd so va trinh UBND thanh phé vé vige cho phép thanh lép Poan luft
SLI.

- Trong thai han 05 ngay lam viée, ké 1 ngay nhin duge vin ban thim dinh cia S& Tu
phép kém theo hd so, UBND Thénh phé ¢ van ban gii B Tu phap & vige thanh lap Podn
ludt sir tai dia phiremg.

- Trong thén han 07 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhdn duge van ban cia UBND thanh phé
, B Tu phap ¢d van han vé viée thanh ldp Doan ludt su.

- Sau khi ¢ ¥ kién nhét tri bing viin ban ctia 3§ trudng Bé Tu phap, Chu tich UBND
thanh phd quyét dink cho phép thanh 13p Poan ludt su
D&i twrgng thare hién thé tue hanh chinh: T4 chire
Co quan thire hi¢o tha tuc hanh chinh:

- Ca quan cé thim quyén quyét dinh: UBND thanh phé.
- Corquan (ruc tiép thire hién TTHC: 56 Tu phip

- Co quan phéi hop : S& Néi vu + Bd Tu phap
Két qua thye hign thd tye hanh chinh: Quvét dinh che phép thanh 1gp Doan it sur
L& phi : Khing
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Tén méu don, miu té khai: Khong
Yéu ciu, didu kign thye hién thi tuc hanh chinh -

- Ton ¢hi, muc dich hoat déng cda Poan ludt su khéng trdi quy dinh coa Hién phap va
phap ludt;

- Cé tir ba ngudi sdng 1ap cd Chimg chi hanh nghé luat su e 1én tai méi tinh, thanh phd
trurc thude trung womg;

- C6 phuong 4n vé cor ciu 16 chire, Didu 18
Cin ¢t phap 1y cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Ludt sir ndm 2004

- Nghj dinh s 28/2007/ND-CP ngay 26/02/2007, guy dinh chi tiét va huéng din thi
hanh mat sé didu cda ludt ludt su

- Nghi dinh 58 131/2008/ND-CP ngiy 31/12/2008 coa Chinh phi quy dinh chi tift  va
hudng dén thi hanh mdt sd didu eda Ludl Ludt su vé t& chire x4 hai - nghé nghiép cia ludt

s,
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73. Tha tyc: Thanh ldp vin phong giag dich cia td chire hanh nghé luit sur
Trinh ty thyre hién:
- Sau khi thinh lip van phong giac dich, td ¢hire hanh nghé ludt su phéi pdi théng

bdo bing vin ban vé dja chi cOa van phong giao dich cho S¢ Tu phap, Poan ludt sir & dia

phueng noi ding Ky hoat ding.
- Sau khi nhan duge van ban théng bao vé dia ¢hi cla vin phéng giao dich cia 1d

¢chire hanh nghl?: ludt su, S& Tur phap ghi dia chi ¢0a v3n phong giao dich vao Gifr;}' dang k¥

hoat dong cia té chire hanh nghé Lt s ‘

Ciach thire thyce hién: True Iiép tai 5S¢ 1o phap (sd 1 Tran Pho, Ma Béang, i Néi),

Thanh phin hé so: ‘
Thong hao bﬁng viin ban vé dia chi cua vdn phong giao dich.

S brong hb so: Khéng quy dinh ¢y thé

Théi han gidi quyét: Khéng quy dinh cu thé

Péi twrgng thare hién thi tue hanh chinh: Té chire

Co guan thire hién thii tue banh chinh:

- (o quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phip

- Cor gquan trure tiép thuc hién TTHC: Phong Quan 1y ludt su
Két qud thye hién thii tue hanh chinh: Gidy diing kv hoal dong cia t6 chire hanh nghé
ludit sur dugre bd sung dia chi eia van phéng giao dich.
Lé phi : Khing
Tén miu don, miu tir khai: Khéng
Yéu cdu, didu ki&n thire hién thii tuc hanh chinh :
- Van phong giao dich duge thaoh 1dp irong pham vi tinh, thanh phé trirc thude rung

wong nad t& chite hanh ﬂghé Ludt sur dang ky hoat ddng
Can cir phap Iy ciia thil toc hanh chinh:

- Ludt Ludt sirndm 2006,
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74. Tha tyc: THAM BINH PE AN TO CHUC PAl HOI NHIEM KY DOAN
LUAT SU
Trinh ty thuc hién:

- Ban Ch nhiém Bodn ludt sur e6 bio cdo vé viée to chie Bai hdi nhigm ky goi
UBND thanh phé .

- 8¢ T phap chd trl. phéi hop voi $& Néi vu thim dinh v trinh UBND thanh phé
xem xét, quyét dinh.
Cach thire thuc hién:

- Trye tigp tai S¢ Tu phép (s6 1 Trin Ph, Ha Déng. Ha Noi).

- Hode qua hé théng buu chink,
Thanh phin hd so:

- D& 4n t4 chirc Pai héi nhiém ky;

- Phuong 4n xdy dung Ban Chd nhiém, Hoi ddng khen thudmg - k¥ ludt Poan ludt su
nhiém ky méi.
S hrong hd so: Khéng quy dinh
Thoi han gidi quyée:

Chdm nhit 30 ngay trude ngdy dy kifn 1 chie 1ai héi nhiém kv, Ban Ch nhiém

Bodn lut sw phai bdo cdo IBND thanh phé v& P& dn td chite Pai hoi nhiém k¥, phuong 4n
xiy dumg Ban Cha nhi¢m, Héi di‘mg khen thudng, ky ludt nhiém k¥ mai.
Péi trgng thue hién tha tuc hanh ehinh: T4 chic
Co quan thire hién tha tye hanh chinh:
- Co quan <6 thim quyén quyét dinh: UBND thanh phé.
- Co quan tryc tip thue hién TTIIC: $& Tu phap
- Co quan phdi hop : 8& N§i vy
Két qui thyc hién thit tuc hanh chinh: Vin ban chip thudn
Lé phi : Khing
Tén mdu don, miu t& khai: Khong
Yéu chu, difu kién thue hi¢n thi tue hanh chinh : Khing
Cin cir phap |y cia thil tye hanh chinh:

- Luat Ludt su nam 2006
- Nghi dinh s& 131/2008/ND-CP ngdy 31/12/2008 cia Chink phi quy dinh chi tidl  va
hudng dan thi hanh mét s6 didu eda Ludt Luat su vé 15 chic xa hai - nghé neghiép cta lujl

54K,
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V. LINH VUUC TRQ GIUP PHAP LY

1. Thii tue: Cip lai thé Cong tac vién trg gitp phap by
Trinh tir thire hién:

- Trudmg hop bi mét the, the hét thdi han sit dung hoje bi hong khéng con sit dung
duoe , Céng tée vién ndp don de nghi giam dbc S0 Tu phap cip lai the dén Trung tam tryr
giup phap l¥, Chi nhanh cua Trung tdm;

- Giam dbc Trung tam hofc Trudng Chi nhanh cia Trung tim kidm tra danh séch
Céng tde vién vi d& nghi Gidm dbe S& Tu phap quyét dinh ¢fp lai thé cho eéng (dc vién;

- Giam déc $¢ Tu phip ra quyét dinh cip lai the.

CAch thire thuc hién:

True Liép tai Trung tim try giup phap Ty, Chi nhanh coa Trung tam.
Thanh phin hd so:

- Don @8 nghi cip lai thé cong tac vien (ban chinh);

- Gidly cam kél c0a nguti dé nghi cép lai the vé vige bi mét thé cong tac vién hoic
nép lai the da bi hu héng hodc the hél thid han:

- Viin ban dé nghi gidm déc 86 Tu phép cfp lai thé cla gidm dée Trung tim tro gitp
phap 1y (ban chinh);

- Hai 4anh mdu chén dung 2*3c¢m .

S& lugng hb so: 01 bd
Thivi han gidi quyét:

15 ngay ké vir ngly nhin duge don dé nghj cdp lai the, gidm dée Trung tim ¢6 viin

ban dé nghi giam ddc S Tu phap cdp lai cho ¢dng tac vién.

Déi twgng thre hién thit tuc hanh chinh:
Canhin
Co quan thye hién thii tyc hanh chinh:
- Cor quan ¢6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: $& Tu phap Thanh phé
- Co quan tryce tiép thue hién TTHC: Trung tdm Trg gitp phdp 1¥ Nha nude Thanh
phé
Két qua thire hién tha tuc hanh chinh;
- Quyét dinh cip lai thé Cong tic vién trg gitp phap ly

- Thé cong tac vién {cip mai) giit nguyén sb va ky hidu ciia thé cép lan dau.
Lé phi: Khéng
Tén miu don, miu t& khai: Khang
Yéu cdu, didu kign thue hién thid tue hanh chinh
- Trudmg hop bi mit thé, the hét thd han sit dung hode bi hong khdng cdn str dung duroc
Can c phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:
- Luat Tro ginp phap [y ndm 2006
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- Nghi dinh sé ¢7/2007/N13-CP ngay 12/01/2007 ¢ia Chinh phit ban quy dinh chi tiél
vi huéng din thi hanh mét s6 didu cia Ludt Tro gilp phap 1y,

- Quyét dinh s 05/2008/QB-BTP ngay 13/5/2008 cia Bd Tu phap ban hanh Quy ‘
ché céng tdc vién tro gitp phap 1y cila Trung tam tro giop phap Iy nha mrde.

- Quyét dinh s& 05/2008/QD-BTF ngay 13/5/2008 cha Bo Tu phap ban hanh uy

ché cdng L4c vién tro gitp phap Iy coa Trung tam tro giap phap 1¥ nha nude,

- Quyét dinh sé 05/2008/QD-BTP ngay 13/5/2008 cia B& Tu phap ban hanh Quy
ché cing téc vién trg giop phap Iy cia Trung tim try gidp phap [¥ nha nuree,
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2. Thii tuc: Chim dirt hop ding cfng tic giira Trung tim véi efng tac vién
Trinh ty thue hién:

- Cong tac vién ndp dom dé nghi chiam dit hop déng edng tac hoiic Trung tim trgs
gilip phap 1y phat hién cong tac vign cé hanh vi vi pham cde quy dinh v& viée sir dung Thé
cdng tae vién hofic vi pham phap ludt trg gitip phap 1y dén mitc phai cham ditt hop déng
cdng tac hoic cfng tde vién nhin mdt trong cAc tnmg hop bi thu hdi the eéng téac vién quy
dinh tai khoan 1 diéu 30 Nghi dinh s6 07/ND - CP,

- Gidm déc Trung tAm trg gitip phép Iy lam van ban dé nghi Giam déc S& Tu phap
thu hdi thé cong (de vién {gii kém van ban x4c nhin vi pham phap ludt ¢ia cdng tic vién —
néu c6 ).

- Trung tam quyét dinh cham dirt hop dong céng tac vién va thanh I¥ hop ddng cong
tac virl cdng tac vien.

Cach thie thye hign:

True tiép tai Trung tam tro gip phap 15
Thanh phin hd so

- Don d& nghi chim dit hop ddng cang tac (ban chinh) hoje van ban x4e dinh cing
tac vién c¢¢ hanh vi vi pham Ve quy dinh sir dung thé hodc vi pham phéap ludt trg giup phap
ly.

- Quyét dinh thu hdi the (ban chinh) trong trudmg hop vi pham phap {udt vé trg gidp
phap Iy.

§0 hrgng hd so; 01 b
Théi han gidi quyét:

Trong théni han 7 ngay lam viée, ké tir ngdy cham dint hop ddng cOng Lic, Trung tim
thanh Iy hop ding ¢fng tac vdi cong tac vién.

Doi twgmg thire hign thit tuc hanh chinh: C4 nhin
Co quan thure hién thih tue hiaoh chinh:

- Co quan cé thim quyén quyét dinh theo quy dinh; S& Ty phip Thanh phé

- Co quan trye tiép thue hién TTHC: Trung tam Try giop phdp 1¥ Nha nuée Thanh
phd Ha Nai.

Két qua thuwe hién tha tue hanh chinh:

Quyét dinh chim dit hop dong cong tae; bién ban thanh 1y hop déng cong tac.

Cong tac vién nop lai thé cing (dc vién va ban giaoe lai hd so vu vide tro gitp phap ly
dang thye hign cho Trung tin:.

L& phi: Khéng
Tén min don, miu tir khai: Khong

Yéu cdu, didu kién thire hién thé tue hanh chinh :
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Céng tdc vién ¢6 hanh vi vi pham cac quy dinh vé viée sir dung The cdng tac vién
hodc vi pham phap ludt trg gitp phap iy dén mire phai cham dit hop dong cdng tac hode
edng e vién nhin mét trong cde trudmg hop bi thu héi th cong tic vién quy dinh tai khoan
1 Diéu 30 Nghi dinh s6 07/NB — CP cia Chinh phu.

Cién cir phip 1y ciia thi tye hanh chinh:

- Luét Tro giup phap Ly nam 2006

- Nghi dinh sd 07/2007/ND-CP ngdy 12/01/2007 cha Chinh phi ban quy dinh chi tiét
v& hudng din thi hanh mét sé diéu cia Ludt Tre gitp phap Iy,

- Quyét dinh s6 05/2008/QD-BTP ngay 13/5/2008 cia B¢ Tu phap ban hianh Quy
ché cong téc vien tre giap phap Iy cta Trung tdm trg giop phap 1y nhi nude.




L

3. Thii tye: Chém ditt tham gia trg gitip phap Iy eia edc t§ chire hanh nghé lug
sw, t4 chire tir vén phip luit

Trinh ty thirc hién:

- Té chite tham gia trg gitp phép Iy thong bao cho S& Tu phap, nei ding ky tham gia
trg gitip phdp Iy v& viée chim dirt tham gia tryr gitip php Ly vi chuyén hé so vy vige tro gitp
phap Iy dang thuc hién dd dang cho Trung tdm rg gitp phap Iv nha nrde & dia phuong nei
ding ky tham gia trer gitp phdp Ly v thire hign ¢ac nghia vy o lién quan.

- 8¢ Tu phdp xem xét, ra quyét dinh thu hdi gidy ding ky tham pia triy ginp phap ly
néu td chirc tham gia c6 hanh vi vi pham thuée truimg hep quy dinh 1ai khoan 2, biéu 48
Ludt Tro giup phép 1¥. 18 chire tro gitp phap 1y tham gia trg ginp phap 1¥ phai chdm dut
tham gia thue hién tre gitp phap Ly, k& or npay bi thu hdi pidy ding ky tham gia trg giop
phap Iy.

Cich thife thee hién:

Trire tiép tai S& Tu phép (s 1 Trin Phi, Ha Dang, Ha Ni),
Thanh phin hé so:

- Thang bio chim dit tham gia o gifip phap ¥ ctia to chicc hanh nghd ud su, tu
van phap luat,

- Vin bin ¢0a co quan cd thim quyén vé vide vi pham phép ludt cia td chire hanh
nghé {ut su, tu van phap luat.

58 lirgmg hi su; 01 bd

‘Thivi han giai quyét: 05 ngay 1lam viée ké 1ir ngay uhdn duoc hd so dang ky.

Déi twgmg thye hién thi tuc hanh chinh: Té chirc

Co quan thire hién tha ty¢ hanh chinh:
- Cor quan ¢é thim quyén quyét dinh thee quy dinh: 8¢ Tu phap Thanh phé
- Co quan trre tiép thue hién TTHC:

Két qua thye hién thil tuc hanh chinh:

- Théng bdo vé viée chim dit ctia té chire tham gia TGPL.

-Quyét dinh cia S& Tu phap vé viée thu hdi gidy dang ky tham gia trg gitp phap 1y
trong trurdmg hop té chire than gia TGPL. vi pham phap lujt.

- Van ban ctia co quan ¢ tham quyén vé vide chim dit tham gia tre giup phap Iy
Lé phi: Khing
Tén min don, mAu t& khai: Théng béo chdm dirt tham gia Tro gitp phap Iy

Yéu chu, diéu kién thire hign tha tuc hanh chinh: Khong
Can cir phap 1¥ cda thil tyc hanh chinh:

- Ludt Trg giup phip Iy nam 2006

- Nghi dinh 56 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cta Chinh phu ban quy dinh chi tiél
va hudng din thi hanh mét sé didu cta Ludt Tro giop phap ly.

- Quyét dinh 56 03/2007Q0D-BTP ngy 01/6/2007 ctia Bé Tu phap v& vise ban hanh
mét s6 bidu miu ding trong hoat déng tre gifip phap 1y,
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Tén té chire,... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
56 bic lip - Tw do - Hanh phie

THONG BAO
Cham dit tham gia tro gitip phap 1y

Kinh gui: 8& Tur phap tinh (thanh phé). ..o

1. T4 chirc dang ky tham gia tro gitip phap 1§ (TGPL) (tén gol ddy du 2hi bing chit in

2. Biachitrusdchinh:..............o.oooooeoieee o PN WOQT oo
Faxiiivicreceeeen Email
3. Gidy ding ky tham gia TGPL $&: ooovvooooovr
{:E:ip PZAY oo e
4. Dai dign 1 bng (ba) (ghi rd ko 1én bang chit in hoa):

.......................................................................................

Diénthoal .............ooooeein

5. Thing bae chim ddat tham gin TGPL nhr sau:

L T T OO
Chém dirt tham gia TGPL ké tir NEAY . ceeeeeer e e es e ers e

: - (tén 15 chire dang ky tham gia T GPL)
Cam doan thm: hlcn da}* du cdc nghla v khl cham ::h.r‘L them gia hoat dong TGP, theo quy
dinh cia phap lujt./.

v RGEY L, thang .....Rdm..........
PAIDIEN TO CHUC THAM GIA TGPL
(Ky va ghi rd ho tén, déng diu)
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4. Thi tye: Chuyén vy vige trg gitp phip If cho Trung tim tryy gisip phap Iy khae
Trinh ty thirc hién:

- D4l tugmg dén Trung thm tro gitip phép 19, chi nhanh ciia Trung tm yéu chu trg
gilp vy viée

- Trung tim trg gitp phdp Iy thu Iy hd so, sau khi nghién ciru va xét thiy ¢d can ol
vy vigc khong thuge pham vi trg gilp phép v cla Trung tim ma phai chuyén cho Trung tim
trg gilip phap 1§ & dia phueong khac (hi 13m van ban chuyén vu viée 36 cho Trung tim tros
gitp phap 1y dia phuong khic 6 thdm quyén thue hién;

- Trung tdm wro gitp phap ¥ da thy Iy goi phiu chuyén (ban chinh) kém theo hd s
thu 1y ciia Trung tam trg gitp phap 1ycd thim quyén (ban gdc)
Cach thie thye hién:

Chuyén trre tiép ;

Iodc qua dudng cdng vin, thu tin.
Thanh phin hi so:

- Phidu chuyén;

- Don yéu céu try gitip phap iy (thco méu quy dinh);

- Gifiy t& chimg minh 12 ngudi duge tro aitip phép ly (ban sao hodc ban chup cod dbi
chiéu ban chinh};

- Gidly t& lién quan dén vu viée tro gilp phép 1y (ban sao hodc ban chup tir ban chinh);
86 lugng hé so: 01 bo
Thoi han gidi quyét: Khong o quy dinh cu thé.
Poi tugng thire hién thi tue hanh chinh: Té chie
Co quan thye hién thi tue hanh chinh -

- Co quan o thdm quyen quyét dinh theo quy dinh: Trung tAm 1rg gitp phap 1v Nha
nude Thanh phd Ha Not

- Co quan truc tiép thure hign TTHC: Trung tam Tro gitp phap 1y Nha nude Thanh
phd Ha Nai.,

- Co quan phdi hop: Trung tim try gidp phap Iy dia phuong cd vu viée chuyén dén.
Két qui thyre hién tha tye hanh chinh:

- Phidu chuyén cia Trung tam Trg gilp phip Iy thy Ly vu viée:

- Théng bao chuyén vy viéc trg ginp phap Iy che ngudi duge tror gidp phap 1y
1.6 phi: Khing
Tén miu dom, mau t& khai:

- Phidu chuyén

- Théng bao chuyén vu vige trg gilip phép |y
Yéu ciiu, didu kién thiee hi¢n thi tuc hanh chinh : Khong
Cin oir phap 1y eita tha tyc hanh chinh:

- Ludt Trg gitp phap 1¥ ndm 2006;

- Théng wr s 052008/ T1B1P ngay 23/9/2008 ciia B¢ Tu phap hudng din vé nghiép
vu trg gittp phap ¥ va qudn 1y nha nude vé tro giip phap 1y.
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Mau s6 13-TP-TGPL

SO TU PHAP TINH/THANH PHO...

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM TRO GIUP PHAP LY Déc Iip - Tur do - Hanh phic

NHA NUGC

S& ... PC-TGPL i, ngay ... thang ... adm 200.....

PHIEU CHUYEN
Kinh giri: Trung tim o gigp phap ¥ nha nude tinh/Ahanh phé ... (1b)....
(1), 1hin duge don yéu clu tre gitp phip 1y va hi su kém theo cla dng/ba
{2 hodic 2a).....
Briachi liénhé: ..

ThUGC diBN: oot

NGT dung y80 cAu TGPL: oot

Qua nghitn ciru don yéu cdu trg gitp phdp iy, .....(1)..... nhdn thy vu viéc trén thude
pham vi thure hién iry gitp phép 1y cda Trung tm trg gilp phédp 1y nha nude tinl/thanh phé

Pé tao didu kien thuin lgi cho éng/ba .....(2 holic 22)...... ¢an cir Didu 37 Lual Tror
gidp phap Iy, ....{1}.... chuyén hé so vu viéc dén Trung tim trg gidp phdp ¥ nha murdc
tinh/thanh phd ...{1b)...... dé thu I vu vige va thuc hién TGPL cho 6ng/bi .....(2 hoic 2a).....
theo quy dinh.

Nei nhin: GIAM DOC
- Nhr trén; (KV. ghi rd ho fén, dong déu)
- ...t 2 hodc 2a).....
- Luu: VT, HS.
Ghi cha:

{1y Tén Trung tim trer gitip phap 1y nha nude chuyén vu vide
(1b):  Tén Trung tam trg gitp phap 1y phi nudc tiép nhan
(2): Tén ngudi duge trg gitp phap |y
v2a):  Ténngudi dai dién, ngudi gidm hd cho ngudi dugce tro ginp phap Iy
Miu sé 14-TP-TGPL
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SUTUPHAP TINH/THANH PHO... NG Hi(IA XA HOT CHI NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM TRQ GI(P PIAP LY

. N Dic lap - Tw do - Harh phie
NHA NUOC

e P
80 IBTGRL, ngéyr ... thang ... nam 200...

THONG BAO

Chuyén vu viée trg gitp phip 1y

Kinh giti: ~ Ong/ba .....(2 hodc 2a).....

Briachi idn hé: .o oo

..... (1)..... nhin duge don yéu cau trg gitp phip 1¥ va hd so kém theo cia Ong/ba dé
NERE ZIRP AT V& VB 1o oo

Sau khi nghién ctru hd so va cée tal liéu gitl kém theo, .....(1)..... nhan thdy vu viée
cta 6ng/ba thuge pham vi thue hign irg giup phép by cua Trung tim trg gip phap 1y nha
nudc inhithanh phé ... L) T

w1}, @ chuyén don yéu ciu tg gitp phap 1y cla dng/ba va toan bd hd so vu
vige dén Trung tAm (ry gitip phap 1y nha nude tinh/thanh phé .. .(1b)....

Dé nghi dng/ba lign hé voi Trung thm trg giop phap 1¥ nhd nude tnhithanh phé
ceee{1B)..... @€ duoc tro gidp phép 1y theo quy dinh.

Nei nhin: GIAM POC
- Nhur trén; (K, ghi rd ho tén, dong ddiu)
- Luu: VT, HS.

Ghi chii:
(1) Tén Trung tim trg gilp phap Iy nha nude chuyén vu vide
(Ib): ‘I'én Trung tdm trg giip phap 1y tiép nhan
(2):  Ténngudn duye trg giap phiap Iy
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3. Thit tge: Ding ky tham gia tro giap phap 1¥

Trinh tir thue hién:
- Té chirc hinh nghé luft su, td chire tr véin phap luat ndp hd so dang ky tham gia trg
gitp phap Iy tai $¢ T phdp. noi da cép gidy ding k¥ hoat déng,
- 80 Tu phap xem xét edp Gidy dang ky tham gia teo givp phap ly va thing bdo cho
t& chire dang ky; néu khéng di diéu kign thi tir chdi bng vin ban vi néu r3 Iy do.
Cach thirc thwe hifn:
Trc tidp tai S&r Tu phip
Thanh phin hé so:
- Dom ding k¥ tham gia tro gidp phéap ¥ {theo méu quy dinh)
- Danh sach luit st tu vAn phdp luat tham gia thye hién ro giup phap Iy (Ban chinh).
- Giay ding kv hoat déng (ban sac)
Sb lrong ho so: 01 bd
Thoi han gidi quyiét:
02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin dugc hd so hap 18
Dii twong thure hién tha tuc hanh chinh:
T chire
Co quan thye hién thi tuc hinh chinh:
- Co quan eé thim quyén quyét dinh theo quy dinth: 8¢ Tz phap Thanh phd
- Co quan truc tiép thye hign TTHC: Trung tAm trer gilp phap ¥ nha mréce
Két qua thire hién thi tuc hanh chinh:
Gidy ding ky tham gia tro gitp phap Iy,
Léphi:
Khing
Tén méu don, miu tr khai:
Don xin déng ky tham gia tre giop phéap Iy
Yéu ciu, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh ;
Khong
Can o phap Iy cha thil tue haph chinh:
- Ludt Tro giip phap |y nam 2006
- Nghi dinh s& 07/2007/NB-CP ngay 12/01/2007 cta Chinh phi ban quy dinh chi tiét
v& hurdmg dan thi hanh mét sé diéu ciia Luit Tro gidip phap 1y,
- Quyét dinh s6 03/2007QP-BTP ngay 01/6/2007 ctia B Tu phap vé viéc ban hanh
mdt sb biéu miu ding trong hoat déng tro giup phap Iy
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Miu TP-TGPL-3A
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lip - Te do - Hanh phae

DON BANG KY THAM GIA TRQ GIUP PHAP LY
Kinh giri: $& Tu phép tinh (thanh pho e..ov.eveeeeeeeeeee e,

1. T6 chire ding ky tham gia trg giap phap 1y (TGPL) ((n goi diy di ghi bing chi¥ in

Tén giao dich hogc tén viét tit (néu co):
Biachitrusdchinh..... ...

Pignthoat @ FAXL e AL e
2. Quyét inh thanh AP 88! oo G0
eereseeseneensnsCAD TZAYT L oooeieeieeieseeeeereesee s eesenesrenrereee,
3. Giay chirng nhéin hoat LT T T ' U
evrerree e CAD IEAY i,

4. Pai dién 12 dng (ba) (zhi 3 ho tén bing chit in hoa): oooovoeeeeee e,

, Chize danhi.....coocvieiin,

Bien thoai e FaX e BRI e
5. Pang ky tham gia TGPL véi ndi dung nhw sau:

5.1. VEngitoi duge TGPL......ooooieeeieeeee

V2 linh L 1 ST TU

5 VE PRI Vi covtiine e e e
Giet kém theo don: Danh sdch gt s, ti van vién phdp ludt tham gia tro giip phdp I, ban
sao Gidy déng ky hoat dong.

............... ngay ... thang ... .ndm. ...

PAI BIEN TO CHIC PANG KY
(Ky va ghi rd ho tén, dang diu)
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6. Thii tuc: CONG NHAN VA CAP THE CONG TAC VIEN
Trinh tir thwe hién:

- Ngudi ¢6 di diéu kién duroe quy dinh trong Ludt tr¢r gidp phép Iy nép hé so dé nghi
lam cong tac vién tai Trung tém, Chi nhénh ctia Trung tAm noi nguist dé nghi lam cong tac
vién lam viéc hodc cur tro;

- Gidm dbe ‘I'rung 14m, Truéng Chi nhanh kidm tra hd so, néu du didu kién thi Lam
Céng van trinh va d¢ nghj Gidm déc $¢ Tu phap cdng nhin vi cip thé cdng tac vitn;

- (dm ddc S$6 Tu phap ra quyét dinh cong nhdn va cép thé cho ngudi dé nghi 1am
cOng Lic vién.

Truimg hop khéng di ditu kién 1am Cong tée vién thi ra vin ban tr chéi khing cong
nhén la ¢dng tac vién.

Cich thire thire hién:

Nop hd so tai Trung tam iro gidp phap 1y hodc Chi nhénh coa Trung tim g gitp
phép ly.

Thanh phin hd so:

- Pon dé nghj lam cdng tic vién (theo miu quy dinh);

- Bin suo mét trong cac giﬁy tor sau:

+ Bang cir nhan ludt hojc bang dai hoe khac, gidy xdc nhén cia co quan noi lam viée
vé linh vire cong tac (ban chinh) ¢6 lién quan dén quyén va nghia vu eda cong din;

+ D6 vai ngudi dé nghi lam cgng tAc vién & viing sau, viing xa thi ¢in ban sao bing
trung cip ludl hoac gidy t& xdc nhan thed gian ¢dng tic phip ludt clia co quan, t6 chite noi
ngudi ¢ da hodc dang ¢ong tac (ban chinh); hoje gidy x4c nhin cua UBND cdp x4 holc cdn
bd wr phap xi vé viée ¢o hifu biét phap ludy, ¢o uy tin trong céng ddng dén cur

- Sar véu 1¥ lich c6 xéc nhin cia UBND nai cur (i hodc co quan, té chire, don vi noi
ngudi dé nghi ¢ong téc 1am viée (ban chinh);

- 02 anh ofr 2cm x 3em.
$6 lrong hd so: 01 bd
Thi han giai quyét:

- Trong théi han 15 ngdy, k& ur ngiy nhin duge hd so hop 18, Gidm dbc Trung tdm o
giup phip ly trinh Gidm déc Sé Tu phép xem xét céng nhin va cip Thé edng tac vién.

- Trong thai han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhin duge hd so do Giam dée Trung
tim trinh, Giam déc $& Tu phap xem xét, ky quyét dinh cong nhan va cdp Thé cong tac
vidn.

Pii twgng thuc hién thid tue hinh chinh: Ca nhan
Co quan thire hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyé dinh theo quy dinth; S& Tu phéap Ha Noi

- Co quan trye Liép thuc hién TTHC: Trung tAm Tror gitip phdp 1y Nha nude Thanh
phé Ha Noi
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Két qua thure hién thi tyc hanh chinh:

- Quyét dinh cong nhin va cp the cdng tac vién trg gidp phép 1y,

- Cép thé Céng tac vién

- Hofic Vin ban tir chdi céng nhin 13 Cong tac vién,

Lé phi: Khing

Tén mdn dom, mén té khai: Don d2 nghi lam céng téc vién tro gitp phap 1.
Yéu cu, didu kign thye hi¢n thil tuc hanh chinh: Khong

Céin cf phap Iy cha thii tye hanh chinh:

- Luét Trg giop phédp Iy nam 2006,

- Nghi dinh s& 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 ctia Chinh phl ban quy dinh chi tié
vt hurdng dan thi hanh mot sé didu coa Luat Trg gitp phép 15 vé ngudi duge trg gitip phap
I¥, t& chite thye hién trg giip phap 1y, Tr giup vién phip ¥ va cdng tac vién trg gilp phap
Ly, hoat dijng trer gitip phip 19 vi quéan 1¥ nha nude vé trg giup phap Ly

- Quyét dinh s& 05/2008/0D-B'P ngay 13/5372008 cua B Tu phip ban hanh Quy
Che cong téc vién trg gitip phap 1y cila I'tung 14m Tro gitp phip 1Y nha nue
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Miiu s6 11-TP-TGPL-QCCTV

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Djc Mp - Tw do - Hanh phiic

(P1a danh}, ngay thang nam 200......
PON DE NGHI LAM CONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAP LY
Kinh giri: - Gidm dée S& Tu phép tinh (thanh phé)......... RPN
- Gidm doe Trung tém trg gidp phép ¥ nha nude tnh (thanh phd........ .

LT O L L
Sinh ngay...... thang. ...DANL. ...
DEntdc...oo i QuE:n: teh. .
Bia chi thirdmg tri. .o e
NERE NZHIBDI. e
NOL AT VIBC . Lo e e,

Thin gran cong tae phap UL, ... oo oo e
Dignthoai ... Di¢n thoat di ddng.........oo..
Email. e

Sau khi nghién ctu Ludt Try giap phap 1y, Quy ché cdng tdc vién trg gitp phip ly
cia Trung tim tr¢ gitip phdp ly nha nude va cac vin ban hudng din thi hanh, t5i to nhén
thiy minh c6 du diéu kién dé wo thanh cdng tac vién ciia Trung tm tro gidp phép Iy nha
nude tinh (thanh phd) . ... ... Vi vy, 131 trén trong dé nghi duoe lam cong tic vién cla
Trung tdm dé thue hién tro giap phap I5 trong pham vi sau day:

Téi cam doan 1ufn thi nghiém chinh phép lujt vé trg givp phap 1¥, Quy ché cong tac
vién iry gidp phap 1y ciia Trung tm trg gitp phap 1¥ nha nude va thue hién tro gitp phap 1y
cé chit luong,

NGUGI PE NGHI

(K va ghi rd ho tén)
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7. Thi tye: Khiéu ngi vé tir chéi thy Iy vy viée trg giitp phap 1y; khéng thye hién
trg ghip phap ly; thay di nguoi thye hién tror gitip phap Iy
Trinh ty thye hién:
- Ngudi duge trg gifip phap ly gii don khiéu nai dén Ttung tim trg gitp phap 1y nha
nude d nghj Giam déc Trung tim giai quyét;
- (Giam dbe Trung tAm xem xét ra quyét dinh giai quyét khidu nai;
- Trutmg hop ngudi khiéu nai khéng déng y veéi Quyét dinh ciia Giam déc Trung tam thi
giri dom 1én Giam dde 8¢ Tu phap;
- Giam ddc 8¢ Tr phap xem xét ra Quyét dinb gidi quyét khiéu nai.
Cich thire thue hién:
Trire Liép tai Trung tdm trg gidp phdp ¥ holic 5¢ T phap.
Co thé giri khiéu nai qua dudng buu dicn.
Thanh phin hd so
- Pon khiéu nai cita nguii duge tro gitp phap 1¥;
- Gify tor tai lidu chimg minh vé viéc Trung tam tir ¢chéi hodc khéng thye hién hodc
thay déi nguéi thuc hién khéng ph hep van quy dinb ciia phap ludt,
Sb hromg hd so: 01 bd
Thoi han gidi quyét:
- Trong thir han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin duoc khidu nai, Giam dée Trung
tam cd trach nhigm gidi quyét khiéu nai;
- Trong thoi han 15 ngay. ké tir ngdy nhan duoe khide nai, Giam dée 86 Tur phap ¢6
trach nhigm gidi quyét khidu nat.
Pbi tromg thyre hién thd tue hanh chinh:
Ca nhin
Té chiie
Co quan thire hign thii tuc hanh chinh: Trung tim ro giap phap Iy va S& Tu phép.
- Cor quan ¢6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: S& Tu phap
- Cor quan true tiép thue hign TTHC: Trung tim Trg giop phap 1y Nha nude TP
Két qua thire hién tha tuc hanh chinh:
Quyét dinh vé vige gidi quvét khiéu nai.
E¢ phi: Khdng
Tén miu don, miu tiy khai: Khang
Yéu ciu, didu kién thuce kign thit tyc hanh chinh: Khong
Cin o phap 1y ¢ctta thi tyc hanh chinh:
- Lut Trg gitp phap 1y s6 nim 2006
- Thong tu s6 05/2008/TT-RTP ngay 23/9/2008 cia Bd Tu phip hudng din vé
nghiép vu trg gidp phép Iy vi quan [¥ nha nude vé trg giip phap 1y
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8. Thi tye: Ki¢n nghi vé vige gidi quyét vu vide tro giGp phap Iy
‘Frinh tir thwe hién:

- Trung tam trg giup phdp 1§, ¢hi phanh cig Trung tAm try giop phap 1y nghmn clru
hé so vu viée try gitip phip Iy Néu co can o nhin thdy cor quan, c& nhin ¢6 thdm quyén
lam chua ding cac quy dinh cta phap ldl hosic cac quy dinh cla phap luit chung chéo |
khong phil hop voi thue tién phdt sinh tmng qua trinh lam viéc thi ra van ban kién nghj e
tdi co quan nha mudre, 1 chire o6 thim quycn giai quyét,

- C"Ln kién nghi bing van ban vé vy vige trg giap phdp 1y téi co quan nha nude oo
tham quyén
Cach thire thye hién:

Tai Trung tdm tr¢ giGp phap 1y, Chi nhinh ctia Trung tdm try ginp phap 1y

Chuyén trre tiép hodc qua dudmng cong van, thy tin
Thinh phin ho so:

- Ban kién nghj vé viéc thi hanh phap ludt

- Pon yéu ciu trg gitp phap 1y (theo mau quy dinh);

- Gla‘v tér chimg minh 14 ngudi duge trg gidp phip 15 (ban sao holic ban chup ¢6 dbi
chiéu ban chinh);

- Gidy t&r lidn quan dén vu vise trer gitp phap ty (ban sao hodc ban chup tir ban chinh);

- Van ban lién quan dén vy viée tro piap phap iy,

86 lwgng hb so- 01 bo

Théi han gidi quyét: Khong quy dinh cu thé.

Déi tirgng thre hién this tye hanh chinh: Té chirc
Co quan thue hién thii tye hanh chinh:

- Co quan ¢é thim quyén quyét dinh theo quy dinh: Trung tam Tre giop phap ¥ Nha
nurée Thanh phé Ha Ngi

- Cot quan trye 1iép thue hién TTHC: Trung tim Tre glap phap iy Nha nude Thanh
phé Ha Nl

- Co quan phéi hop : Cée ¢o quan, cd nhin cé thim quyén lién quan.

Két qua thie hién this tuc¢ hianh chinh:

- Vin ban kién nghi;

- Cong van g cho ngudi }cu cdu tror gmp phéip 1y va hudng din cy thé dé ho lisn hé
v cor quan, td chite ¢6 thdm quyén giai quyét.

Lé phi : Khong
Tén miu den, miu to khai: Pon yéu cdu trg giap phdp I¥
Yéu ciu, didu kién thire hién tha tye hanh chinh: Khéong
Can ca phap by caa thid tue hanh chinh:

- Ludit Tre ginp phdp I3 nam 2006

- Nghi dinh sé 07/2007/NB-CP ngay 12/01/2007 cha Chinh phi ban quy dinh chi tidl
va hudng din thi hanh mot s6 didu ciia Lut Tro gitp phap Iy;

- Théng tu s& 05/2008/TT-VI'P ngay 23/9/2008 cia B Tu phap hudng din vé
nghiép vu trg glup phap 1§ va quan 1y nha nude vé tro gitp phap 1.
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Miu 5§ 02-TP-TGPL

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lap - T do - Hanh phic

s HEEDY L FRARE L ondm 200,
PON YEU CAU TRO GIUP PHAP LY
Kinhgii: vl D

Ho vat&n: . {2 NO8C 280
Ngay, thang, ndm sinh: ... s, GG RN e
Piachiliénhé: ..o

Diénthoal: ........... ... ...

CMND SO oeeceeeoriese oo eereer oo CADP NEAY ©evveeereoeren, tal e
NEBE NERIED. ovvvvvrsrerr e seeee s ensene s oonress DAL ABEE oo
Dién ngudi durge tro IUp PhAD IF ! oo ee e

N dung vu viée yéu cdu tro givp phép Ly:

Tai li¢u giri kém theo don:

FAE CHIL oottt et
T xin cam doan 10 trinh bdy trén la ddng sw thit, D& nghi . {1)..... xem xét tro gittp phéap Iy,

NGUGI YEU CAU TRU GI(P PHAP LY
{KY, ghi #i¥ ho tén)
Ghi cha:
(1} Tén td chire thuc hign trg gitp phép ly
(2): Tén ngudri duge try gitp phap Iy
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9. Thii tye: Ky hgp dong c¢ing tic giita Gidm dic Trung tdm v&i efng tic vién
Trinh tyr thyc hién:

- Cong tdc vién dén Trung tm trg gitp phip I¥ hoje théng qua Chi nhénh cia Trung
tdm noi minh cur tr hofic eéng tac xudt trinh Quyét dinh cong nhén, thé ¢ong tac vién va dé
nghi ky hop dbng.

- Giam dbc Trung (Am hodc uy quyén cho Chi nhanh xem xét va ky hop déng chng
tac voi edng tic vién.

Cach thire thye hién:

Truc tiép tai Trung tam trgy gitp phép Iy, Chi nhanh ctia Trung tim
Thanh phin hb so:

- Quyét dinh cng nhén va cp thé Cong tic vién (Ban sac hodc ban chup I ban chinh;

- Thé Cong tac vién (Ban sao hodc ban chup tir ban ¢hinh);

Sb hrong hd so: 01 ba
Thii han gidi quyét:

Trong thdi han 30 ngay ké tir ngay dugc 1y thé Cong tac vién. Trung tim tro gitp
phap Iy mai Cong téc vién dén ky két hop dong edng t4c.
Péi twomg thye hién thi tue hinh chinb: Ca nhin
Co guan thyc hién thi (ye hinh chinh:

- Cu quan ¢6 tham quyén quyét dinh theo quy dink: Trung tim Trg giop phap Iv Nha
mrde Thanh phé Ha Nat

- Co quan true tidp thue hién TTHC: Trung tim Tro giop phap Iy Nhia nude Thanh
phé Ha Noi
Két qua thie hién thil tue hanh chinh:

Hop déng céng tac duge ky kél giia Trung tim tr¢ giup phap Iy Chi nhanh Trung
tdm va Cong tac vién.

[.¢ phi : Khing

Tén méiu don, miu t& khai: Khéng

Yéu ciu, diéu kién thyc hign thi tye hanh chinh :Thue hién ky hop ddng rong thii han
30 ngay ke tir ngay dugrc c;ftp the cdng tac vién

Cén cir phip 1y eiia thid tye hanh chinh:

- Luét Tro giap phap 1y nim 2006

- Nghi dinh 56 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 ciia Chinh phi ban quy dinh chi tiét
vit huéng ddn thi hanh mét sé diéu cia Ludt Tro giip phap 1Y, ¢6 hiéu luc ngay 08/02/2007;

- Quyét dinh sé 05/2008/QD-BTP ngay 13/5/2008 ciia Bd Tu phap ban hanh Quy ché
cong tac vién trg gitp php I coa Trung tm trg gidp phap Iy nhi mude, cd hidu lue ngay

12/6/2008.
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10. Tha tyc: Thanh [Ep chi nhénh try gigp phap Iy

Trinh ty thue hién:
- Khio sét nhu céu thee té
- Lap hd so, lam céng van 42 nghi Sé Trinh Uy ban d& nghi thanh ldp
- Tér trinh clia S& Tu phap dé nghi thanh lip
Cach thite €hyc hién:
Truc tiép 1ai Trung tdm Tro giap phip 1y
Thinh phin hi ser
- Lép hé so dé nghi thanh lip
- Céing vain cia Trung tam dé nghi $¢ trinh UB thanh lap
- Tér trinh ctia 8¢ Tur phap dé nghj thanh fap
$6 lrgng hé so: 1bd
Thoi han gidi quyét: 25 ngay [am viée ké tir khi nhan dd hd so hop 1@
Péi twgng thwe hién TTHC: T4 chire
Co quan thye hién TTHC: '
- Co quan ¢o thim quyén quyét dinh theo quy dinh: UBND thanh phé
- Co quan trye tiép thire hién TTHC: Trung tém Tro gilp phap 1¥ S¢& Tu phap
KEt qué eiia vige thye hién TUHC: Quyét dinh hanh chinh
L& phi: Khéng
Tén miu don, miu t& khai: Khéng
Yéu cdu, didu kién thare hién thi tue hanh chinh: Khang
Can ot phip I¥ cia TTHC:
- Luat Tro giup phap v 2006

- Nghi dink 07/2007/NDCP ngay 12/1/2007 cha Chinh phi hueng din chi tiét Tudt

Tree gitip phap Iy 2006,
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11 Thi tye: Thay i Gidy ding ky tham gia try gitip phap ly
Trinh tu thire hién;
- T4 chirc hanh nghé ludt sw. tu vén phap luat ndp don dé nghi thay dbi ndi dung
Gidy dang ky tham gia trg gitip phap Iy tai S¢ Tw phdp noi da dang ky;
- 8¢ Tu phip xem xét néu hop 1& thu hdi Gidy dang ky cii va quyét dinh cdp Gidy
ding ky mai; trong trémg hop khéng ddng ¥ thi tra 16 biing van ban va néu rd iy do.
Cach thire thye hién:
Trye 1iép tai 8¢ Tu phap
Thaah phin hé so-
- Don d& nghj thay 451 ndi dung gidy dang ky tham gia trg gitp phép iy(ban chinh):
- Gidy ding ky tham gia trer givip phap |5 il (ban chinh).
S6 lwong hé so: 01 b
Thoi han gidi quyét: 02 ngay 1am viée, ké tir khi nhan do hd so hop 1€
Péi tegng thire hién thi tue hanh chink: Té chue
Co guan thyc hién thiy tue hianh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh (heo quy dinh: $& T phap Thanh phd
- Co quan true tiép thue hién TTHC: Trung tdm Trg giop phap ¥ nha nuac
Két qua thwe hién thé tyc hanh chinh:
- Gify ding k¥ tham gia TGPL (cdp méi),
- Trudmg hop (& chdi thi théng bdo bing van ban néu & 1y do tir chéi
Lé phi: Khéng
Tén miu don, miu té khaj:
Bon dé nghj thay ddi ndi dung diing ky tham gia tro gitip phap Iy
Yéu cAu, diéu kién thyc hién thi tue hanh chinh: Khang
Cin cir phip 1y cita ¢thi tuc hanh chinh:
- Ludt Trg givp phap ¥ nam 2006
- Nghi dinh sé 07/2007/NB-CP ngday 12/01/2007 cia Chinh phit ban quy dinh chi tiél
v hudng dn thi hanh mét sb didu cia Ludt Trg giop phap 19,
- Quyét dinh sé 03/2007QD-BTP ngay 01/6/2007 clia B¢ Tu phdp vé viée ban hanh
mdt 56 bidu miu ding trong hoat dong trg gitp phap 1y
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12. Thi tyc: Thay dii ngudri tham gia dai di¢n ngoii i tung
Trinh ty thyc hién:

- Ngwdi duge tro gitp phip Iy ndp don yéu ciu thay 851 nguoi tham gia dai dign
ngoai 1§ wng cho Trung tAm hodc Chi nhanh cia Trung tim .

- Trung tm trg gitip phap 1y, Chi nhanh ciia Trung tam thu 1y | giai quyét ra Quyét
dinh thay thé ngirdi tham gia dai dién ngoi té tung khi:

*+ Phat hign ludt su hodic rg gitp vién thude trirémg hop phai thay thé theo quy dinh
cila phap ludt.

+ Ngudi thue hién tro gitp phip 1y hodc ngudi duge g gitp phép 1v ¢o don trink
biy va dé nghi cir nguiri thay thé thue hién viée tro giup phap ly.

+ Xét thiy y8u ciu thay thé o givp vién phap W/ludt su tham gia dai dién ngoai 16 tung,
¢4 ¢an clr thi Gidm dde Trung tam, Trudng Chi nhanh hodc Phé Gidm débe duge uy quyén séra
quyét dinh thay thé (rg giap vién phip 1y/ludr su tham gia dai dién ngodi té tung.

+ Giti théng bde cho co quan td chire dang thu ¥ vu vige va ngudi duge tro ginp
phap 1y, ngudsi bi thay thé va ngudi thay thé biét,

Ciach thie thwe hién:

Tai Trung tdm trg gitip phip Iy, Chi nhdnh cta Trung tim trg gitp phép ly.
Thanh phin hd so:

- Dem dé nghi thay déi ngudi tham gia dai dién ngoai 1 tung (ban chinh);

- Gidty tér chimg minh cAn thiét phai thay d&i nguii dai dién ngoai 6 tung (néu co);

- Quy¢t dinh thay dai nguer dai dién ngoai () tung.

86 lhrgng hé so- 01 bd
Thdi han giai quyét: Khing quy dinh cu thé

Pii twong thire hign thit tuc hanh chinh:
T4 chic
Ca nhén
Co quan thire hi€én thi tuc hanh chinh:
- Co quan ¢o thim quyén quvét dinh theo quy dinb: Trung tdm Tro gilp phép ¥ Nha
nude Thanh phé Ha Noi
- Ce quan trye tiép thye hién TTHC: Trung tim Tty gitp phip ly Nha nude Thanh
phé Ha Noi
- Co quan phdi hop : Co quan té chirc dang thu Iy vu viée
K&t qua thire hién thi tue hinh chinh:
- Qu}rét dinh thay doi ngurdi thye hién dat dign ngoai td tang;
- Théng bao vé vige thay ddi nguini dai dién ngoai té tung,
¢ phi: Khing
Tén méu don, miu ti khai: Khéng

Y&u ciu, didu kién thire hign thd tue hanh chinh :
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- Ngudi duge thay thé 1 trg givp vién hodc céng tac vién 14 ludt sur

- Thye hign thit tue khi ¢6 day di cée didu kign quy dinh trong udt 16 tung va ludt tro
gitp phap ly
Cin err phap IV ciia thi tuc hanh chinh:

- Ludt Trer gitip phap Iy nam 2006

- Nghi dinh s6 07/2007/NP-CP ngay 12/01/2007 ctia Chinh pii ban quy dinh chi 1ide
v4 hudmg dan thi hanh mft s6 diéu cia Luat 1'ro gitp phép 1y

- Thong tur 56 05/2008/ TT-B1P ngay 23/9/2008 cta Bo 1 phip hudng din vé
nghi¢p vu trg giop phap Iy va quan ¥ nha nudge vé tro giop phap ly.



13. Thii tue: Thay dbi, bé sung hop ddng chng tac piira Trung tim véi cfng tic

vién
Trinh tir thyc hién:

- Cong tac vién d& nghi Trung tam trg gup phap Iy, Chi nhanh cta Trung tim thay
dbi, bd sung hop déng cang e,

- Gidm dbe Trung tam hodc Truémg Chi nhanh duge uy quyén xem xét

+ Néu thiy du didu kién thi thanh I¥ hop déng trudc déy va ky hop ddng mai

+ Néu khong déng ¥ thi tri 1o bing van ban va néu ré ly do,

+ Néu Céng tac vién khing ddng ¥ thi chdm dit hop déng céng tac hodc thang bao
cho Trung tm cham diet hop déng;

- Giam déc Trung tim hoac trudmg Chi nhianh duge Giam doe Trung tam uy quyén
thoa thudn vé vite thay déi, bd sung hop dong cong tac.

Cich thire thye hién: Trye 11p tal Trung tam (o gidp phap ¥, Chi nhanh cia Trung tam.
Thanh phin hd so:
- Pon € nghj thay déi, bd sung hop ddng cong téc (ban chinh — theo miu quy dinh )
- Hop ddng cong tac trude diy (ban chinh):
- Thé cdng tac vién
86 lwgng ho so: 01 bo
Théi han gidi quyée:

- Trong théd han 03 ngay 1am viée, ké tir ngay nhin duoc dé nghi thay i , béd sung
hop déng cong téc cia cfng tic vién, Gidm déc Trung (Am hodc Truémg Chi nhénh duoe
Gidm dée Trung 1am uy quyén tién hanh thanh I¥ hop ddng va ky hop dong mdi véi cong
thc vién;

- Trong thdi han 07 ngdy lam viée, ké 1r ngdy nhin duge dé nghi, Néu Giam dée
Trung tim hofic Trudng Chi nhénh khéng déng ¥ thay ddi , bd sung hop déng cong 1ac thi
trd 1&i bing van ban néu ro Iy do cho cing tac vién.

Pii twgng thire hign thit tue hanh chinh: C4 nhén
Co quan thire hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢4 thim quyén quvét dinh theo quy dinh: Trung tdm T'rg giop phap 1V Nha
nude Thanh phéd Ha Néi

- Co quan truc tiégp thue hién [THC: Trung tdm Tro gitp phap ¥ Nha nuede Thanh
phés Ha NG
Két qui thurc hién thi tuc hanh chinh:

Hop dong céng tic piita Trung tam tro gitlp phip 1¥ hodc chi nhinh cia Trung tim
voi edng tac vién (ky méi);

Vin ban tra 11 khong déng ¥ thay déi, b sung hop déng ¢dng tic;

Thanh Iy hop dfmg cong tac.

L¢ phi: Khéng
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Tén miu don, miu ti khai: Khong
Yéu ciu, didu kién thire hién tha tuc hinh chinh :
- Pom dé nghj thay ddi, bd sung hop déng cang tac

Cin cir phip I¥ ciia thil tue hanh chinh:

- Ludt Tro gitp phip Iy nam 2006

- Nghi dinh sb 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 ctia Chinh phil ban quy dinh chi tiét va
hudng din thi hanh mét 56 didu cia Ludt Tre gicp phép 1¥.

- Quyét dinh 58 05/2008/OD-BTP ngay 13/5/2008 cua BG Tu phap ban hanh Quy ché
cdng téc vién trgr gitip phdp 1y cha Trung idnt tro gitp phip 1y nha nude.




14. Tha tye:Thay thé trg gip vién phap 1§/ ludt sw /cdng tac vién tham gia
tung
Trinh ty thee hién:

- Phat hién ludt su hodc trg giip vién thude trudmg hop phai thay thé theo quy dinh
ctia phap luat (8 tung va ludt Tro giap phap ly.

- Nguon thue hign trer gitip phap IV hodc ngudi duge trg gitp phap 1y ¢d don trinh bay
vi dé nghi ctr ngudi thay thé thue hién vige trg gitp phap 1v.

- Xét thly yéu cau thay thé trg gitp vién phap 19/ludt sw tham 16 ting c6 cin o thi
(tiam dbc Trung tam, Truimg chi nhénh hojic Phé Giam ddc duge ui quyén s& ra quyét dinh
thay thé tro gitp vién phép I¥/1udt su tham gia t6 tung,
Cich thire thue hién:

Ra quyét dinh thay thé trog gitp vién phap 1¥/ludt s tham gia td tung
Thinh phﬁn hé s

- Dom € nghi hodic viin ban dé nghi thay déi ngudi tham gia 16 wng;

- Gidy tir lién quan dén vu viée g giip phap Iy (ban sao hodc bin chup (i ban chinh);

- Gy tor, 14 ligu lién quan lam can cir d2 yéu clu thay déi nguii tham gia té tung
{ban chinh);

- Quyét dinh thay thé tro gitp vién phap 1¥/ludt su/ cdng tac viéntham gia 3 tung
86 lrgng ha so: 01 bd
Thiri han gidi quyét: 03 ngay lam vide ké tir ngay nhin dugc yéu ciu hop 18,
Pii tuwgng thre hién thi tue hanh chinh : C4 nhin
Co quan thye hién thi tuc hanh chinh :

- Co quan ¢6 tham quyén quyé dinh theo quy dinh; Trung tam Trg gitp phap 1y Nha
nuée Thanh phd Ha Noi

- Cor quan tryc tiép thue hién TTHC: Trung tdm Try gitp phdp Iy Nha nude Thanh
phé 112 Nai

- Co quan phéi hop : Céc co quan tién hanh t& tung ¢dr lién guan.
Két qua ca viée thye hién tha tuc hanh chinh:

Quyét dinh thay thé tro gitp vién phép I9/udl su/ cong tac vién tham gia té tung
L& phi: Khong
Tén miu don, miu t& khai: Khang
Yéu chu, di€u kién thye hién thé tue hanh chinh:

- Ngudi duge thay thé [3 tro gidp vién hodc cdng tdc vién 14 ludt sur

- Thure hign thi tue khi ¢é dfiy dii cac didu kién quy dinh trong ludt té tung va ludt tro
gitp phap ly.
Can cir phap 1y cia TTHC:

- Luit TS Tung Dvn s, B Ludt 16 tung Hinb su, ...;

- Luét Tro giop phép ty 2006.
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- Quyét dinh 55 03/2007/QDBTP ngay 61/06/2007 cia Ba Tu phap v viéc ban hanh
mét s6 biéu miu ding trong hoat déng tro gitp phap Iy

- Théng tu sd 05/2008/TT-BIP ngiy 23/9/2008 cia B Tu phip huéng din vé
nghig¢p vu tre giup phdp 1¥ va quin 15 nha nuée vé trg ginp phap 1¥;

- Thing w lién tich sd 10/2007/1TLT-BTP-BCA-BQP-BTC-VKSNDTC-TANDTC
ngay 28/12/2007 caa Bé Tu phip, Bd Cdong an, Bé Quac phimg, B& Tai chinh, Vién kiém
sit nhan din t6i cao va Toa 4n nhan dan tdi cao huéng din ap dung mdt 6 quy dinh vé tro
gitip phap 1y tronp hoat déng 1§ tung
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15. Thii tyc: Thu héi Gidy dang ki tham gia tro ginp phip Iy

Trinh ty thye hién:

- Gidm déc Sér Ty phap xem xét ra quvét dinh thu hdi Gidy dang ky tham gia try gitp
phip Iy did véi & chite dang ky tham gia trg giip phap Iy ¢6 hinh vi vi pham va da bi xit iy
quy dinh tai khodn 2 Ditu 48 Lugt Trg giop phap 1y

- 8& 1 phiap thdng béo vé viée thu héi Gidy ding ky tham gia trgr gitip phép IV 16 t6 chite
ding ky tham gia tror gitip phap 1 va cong khai trén céc phirong tién théng tin dai ching.

Cich thirc thire hién: Truc tiép tai S& Tu phap
Thanh phan hd so:

- Vi ban d€ nghi thu hdi Gidy diing ky tham gia tro gitp phap 1y

- Bién ban xde dinh 14 chic tham gia trg giup phap Iy ¢4 hanh vi vi pham;

- Gidy t&, tai hisu chimg minh 16 chire tham gia tro gitp phap ly <o hanh vi vi pham
tai khoan 2 Didu 48 Luat Tre gitp phap 1y
S lirgng hé sa: 01 b
Thot han gidi quyét: Khing quy dinh cy (hé
Dbi trgng thiee hién thd tue hinh chinh: Td chic
Co quan thire hién thi tue hanh chinh:

- Ce quan ¢ thim quyén quyét dinh (heo quy dinh: 8& Tu phap Thanh phé

- Co quan truc tiép thue hidn TTHC: Trung tdm (re giap phap 1y
Két qua thyce hién thi tye hanh chinh:

- Quyét dinh thu hdi Gidy diang k¥ tham gia tro gitp phap 1¥.

- Khi bi thu hoi gidy dang ky tham gia trg gitp phap 19 18 chirc hanh nghé ludt siz, ty
van phap luit khong duge tiép tuc thye hién tro gip phap 1y, khdng duge cdp lai pidy ding
ky tham gia tro gitip phdp Iy va chuyén giao cdc vu vide tro giup phap ¥ dang thie hién cho
Trung tAm ro gidap phap Iy nha nudac.

L& phi: Khéng

Tén miu dom, miu té khai: Quyét dinh thu hdi Gidy ding ky tham gla trg giup phap ly
Yéu cio, didu kién thee hién thi tuc hanh chinh: Khong

Cadn o phip ly caa thi tue hanh chinh:

- Ludt Tro gitp phip Iy ndm 2006

- Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 ctia Chinh phit ban quy dinh chi tiét
vé hudng dan thi hanh mét s§ didu ciia Luat Tre gidp phap 1§,

- Quyét dinh sé 03/2007QD-BTP ngay 01/6/2007 cia Bd Tu phap vé vide ban hanh
mét s bidu mdu ding trong hoat déng tro gitp phip Iy
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Miu TP-TGPL-3D

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Dic lap - Tu do - Hanh phic
S&: - TQOD- . (1)......
o (2}, AEAY ... thdng oM
QUYET PINH

Vé vige thu hdi Gidy dang ky tham gia try giop phép 1y

GIAM BOC 50 TU PHAP

Cdn ¢ Ludt Trg gidp phap 1¥;
Can cir Nghi dinh s& 07/2007/ND-CP ngdy 12/01/2007 cua Chinh pha quy dinh chi tidl
va huéng dan thi hanh mét 6 didu cua Ludt Trg giop phap ly;

X&t & NERI CO8 .vevvereeseereesire
QUYET BINI:

Piéu 1. Thu hii Gidy ding ky tham gia tro gitdp phap Iy coa ... (4

Bitu2. Ly dothuhdi......ccoooeovirrriiiinnin., (5] e

bitu 3. K& ur thoi diém Quyét dinh nay ¢6 hidu luc, ............ ¢S I khéng
duge tidp tuc thue hién tro 2iup phip 1y; céc vy viée try gilip phap ly dang thuc hién phai
dugre chuyén piao cho Trung tdm trg gitip phap |y nha mude ... (6) .........

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Bidu 5. ... 4) , lrung tam trg gidp phip l¥ nhd nudc
..................... (6) ....cc..o... .o, chiu trach nhigm thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin: ) .
- Nhir Pidu 3; GIAM DOC
- Luu: VT, (Ky va ghi ed ho tén, déng déu)
Ghi chii;

(1) Viét tét ctia S& Tu phap:

(2) Pia danh ban hanh quyét dinh;

(3) Thém quyén ¢l ngudi dé nghi (Vi du: Gidm dbe Trung tAm TGPL nha nudc)
(4) Tén t chire tham gia TGP

(5) Néud 1y do thu héi Gidy dang k§ tham gia TGPL;
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16. Thi tyc: Thu hdi thé Cong (¢ vién trg giap phap |y

Trinh tw thire hién:

- Khi céng tic vién thude mét trong cic tmfmg hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 30
Ludt Tro gitp phap Iy, Giam déc Trung tdm ra quyét dinh chim dun hop déng ¢cing tac va
dé nghi Giam déc S& Tu phap ra Quyct dinh thu héi thé ¢ong tac vién;

- Giam dd¢ 86 Tir phap ra quvét dinh thu hdi thé va g0 cho Cdng tac vién;

- Cong tac vicn ¢d trach nhiém ndp lai thé Cong tic vién.

Cach thire thire hién: Truc tmp tai $& Tu phép (33 1 Trédn Phi, Ha Pong, Ha NG1).
Thanh phin hé so:

- Van ban dé nghj thu hdi (hé cia Giam déc Trung tdm;

- Mt trong cac gidy to, tai lidu chimg minh Céng tac vién thudc mét trong cic
inudmg hop quy dinh tai Diu 30 Nghi dinh sé 07/2007/ND-CP ngay 12/001/2007 ¢caa Chinh
pind.

S6 lromg hé o7 01 b
Thoi han gidi quyét:

Trong thi han 07 ngdy lim vige, ké tr ngiy nhan duoce dé nghi thu héi (hé odng tée
vién clia gidm dée Trung (3m, giam dée S& Tu phép ra quyét dinh thu hai the cong téc vién,
Péi tirgng thare hién thé tue hanh chinh: Té chize
Co quan thare hign thi tue hianh chinh:

- Co quan c6 thim quyen quyét dinh theo quy dinh: 8& Tu phap

- Cor quan trye (iép thue hién TTHC: Trung tdm Tre giup phdp ly Nhi murde Thanh
phé Ha Néi,

Két qui thwe hién thit tuc hanh chinh:

- Quyét dinh thu héi thé céng tac vién trg gitip phdp 1y) cua gidm dde S& Tu phap.

- Quyét dinh chim dit hop ddng clia cing tac vién cia gidm dée Trung tim trg gitip
phap 1y

- Viin ban dé nghi gidm déc 8 Tu phép thu héi the cong téc vién.

- Cdng tac vidn ndp lai thé cdng tac vién,

L& phi: Khong
Tén mbu don, miu 6 khai; Khoénp
Yéu edu, diéu kién thye hién thi tue hanh chinh:

Céng tic vién thudc mét trong cée trudmg hop quy dinh (ai khodn 1 Piéu 30 Lujt Tro
giup phip 1y
Cin ¢ phip 1y ciia thiy tuc hanh chinh:

- Ludt Trg gitip phap ¥ ndm 2006

- Nghj dirnh $6 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 ctia Chinh phi ban quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hinh mét sé didu cita Ludt Tro gitp phap v,

- Quyét dinh s& 05/2008/0D-BTP ngay 13/5/2008 ciia Bd 1o phip ban hank Quy
ché cong téc vién tro gitp phép Iy ctia Trung tim tro gitip phap 1Y nha nudc.
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17. Thii tye: Thire hién trg giGp phap Iy bing hinh thirc hod giai

Trinh ty thare hién:

- Ngudi duoc tror giup phap Iy véu ciu Trung tam tro gip trg giop phap by, Chi
nhanh cia Trung tdm eir.

- 14 chire thue hién tro giap phap 1y thy Iy va xem xét vy viéc, phdn céng ngudi
tham gia hoa giai néu cd can clr tir chéi thi vidt phidu tir chéi tham gia hoa giai,

+1rung (dm. chi nhanh nhan véu cdu hode duge su ding ¥ cua mdt hodc ca hai bén
¢t tranh chép.

+ Kiém tra yéu cdu trg gitip phap 1y bing hinh thie hoa Al

+ Néu yéu ciu hop 1€, Trang tdm e gitip phap 1y nha nude ¢l ngudi thue hidn o
giop phap Iy lam trung gian dé phan tich cée tinh 1iét vu viée, g14i thich cac quy dinh cua
phap ludt. hudng dan céc bén thuomg lzong. thong nhit hudng giai quyél vu vide ma khéng
phai dua vu viée ra (da &n hodc co quan ¢o thim guyén. Ly nguyén ritt don kign, tr gidi quyét
cdc tranh chép hanb kéi qua gial quyét vu vige

+ Nguoi thue hién tror gidp phép ly tham gia hoa giai theo quy dinh ciia phap Judt.
Cach thite thue hién: _

- Truc tiép tai tru sé Trung tam hodc chi nhanh tro gitp phap 1v.

- Truc tiép gilra céc bén tranh chip va ngwii trung gian
Thanh phin hd so:

- Pon yéu cu tro gitp phap I¥ (theo mdu quy dinh):

- Gidy 1y chimg minh 14 nguesi duge trg gitp phép ¥ (b4n sao hodc ban chup ¢6 déi
chiéu ban chinh);

- Giidly tor lién quan dén vu viée tro gitip phép 1y (ban sao hoac ban chup tiz ban chinh)

- Quyét dinh vE viée ol nguin thire hién tro gitp phap Iy tham gia hoa gial.

- Bién ban hoa giai
54 Irgmg hd so: 01 bd
Théi han gidt quyét: Khéng quy dinh cu thé.
Pii twrgng thire hién thit tue hanh chinh: C4 nhin
Co quan thye hién thil tue hanh chinh:

- Co quan ¢o thim quyén quyét dinh theo quy dinh: Trung thm Trg gidp phap 1¥ Nha
nude Thanh phé Ha Néi

- Co quan true tiép thue hisn TTHC: Trung tam Tre gidp phap Iy Nha nude TP

- Co quan phdi hop: Cac co quan, 16 chic lién quan
Két qua thye hién thd tuc hanh chinh:

- Quyét dinh cir ngudi thue hign tro giup phap Iy tham gia hoa giai;

- Bién ban hoj giai;

- Théng béo vé viée ur chéi hoae khéng tiép tuc thuc hién tro gitp phap 1y.
Lé phi : Khing
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Tén mau don, mau t khai:

- Dom yéu clu tre giup phdp I

- Bién ban hoa giai
Yéu cu, diéu kién thire hign thé tuc hanh chinh: Khong
Ciin cif phip 1y cia thi tye hanh chinh:

- Luét Tro givp phap 1¥ nim 2G046;

- Nghi dinh sd 07/2007/NB-CP ngay 12/01/2007 ¢ia Chinh phi ban quy dinh ¢hi tGét
va hudng dan thi hanh mot s6 diéu etia Ludt Tro gitp phap ly;

- Théng tur s& 05/2008/T1-BTP ngiy 23/9/2008 ctia B Tu phép hudmg din vé
nghiép vu tre giup phap Iy va quan Iy nha nuée vé tro ginp phép Iy
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CONG HOA XA HOI CITU NGHIA VIET NAM
Pc lidp - Tu do - Hanh phic

.......... L Mgay ... thdng . ndm 200
PON YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY
Kinh g oo Do

Hovaién: .o e, (2 hodic 2AY. et
Ngday, thang, narm Sinh: ... G tinhe
biachiliénhé: ...

Pignthoai: ...

CMND 881 cvircersieererenere s reess CAD NEAY wereerors s T8 oo
T NS o T IOCT v,
Dién nguii duge trgr gitp phAP 1Y Lo

N&i dung vu vide yéu cau trer gitp phap iy

Tai lidgu gini kém theo don:

Téi xin cam doan I&i trinh bay twén la ding su that. P& nghj .....(1)..... xem xét tro gillp phap
Iy

NGUOI YEU CAU TRO GIUP PHAP LY
(Ky, ghi ré ho tén)
Ghi chu:
(1): Tén td chire thyc hién trg givp phdp IV
{2): Tén ngudi duoc tro eidp phép Iy
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18, Thi tyc: Thiyre hign trg gitip phép If bing hinh thire tham gia dai dién ngoai
b fung

Trinh tu thue hién;

- Nguoi duge trg giup phip ly ndp don véu ciu Trung tam tro gitp phap ly. Chi
nhinh cia Trung tm .

- Trung tAm trg gidp phap 1y, Chi nhanh cia Trung tim ra Quyét dinh cir ngudi tham
gia dai dién ngoai th wng. déng thir théng bao cho ngudi duge (rg gitp phap ly va co quan,
t6 chire ©6 1ién quan; Trudng hep ¢6 can o tir chdi thi ra van ban i chéi ot ngudi tham gia
dai dién ngoai tb tang va néu ra ly do.

- Ngudi duge cir tham gia dai dién ngoai t& tung thuce hién trg gitip phap ly theo quy
dinh coa phap luét.

Cach thire thye hign: Tai Trung tim tro gidp phap ¥, Chi nhanh trg givp phép Iy
Thanh phin hé so-

- Bon yéu ciu tro gitp phap v (theo méiu quy dinh);

- Giy t&r chimg minh 13 nguéri degre trg gitip phap Iy (Ban sao hodc ban chup 6 dbi
chiéu ban chinh);

- Gidy tér lién quan dén vy vige tr giup phép 1¥ (ban sao hode bin chup tr ban chinh),

- Quy¢t dinh cir nguiri tham gia dai dién ngoai t tung
86 lwgug hd so: 01 b
Thi han gidi quyée:

Khéng qud 03 ngay lam viée, ké tr ngdy nhén dit hé so dé nghi trg givp phap 1y hap
1§, Trung tam, Chi nhénh ca Trung (dm ¢l ngudi tham gia dai dién ngodi t6 tung,

Nguréri duge cur tham gia dai dién thyre hién tro gitp phap iy dén khi két thic vu vise
dai dign {trir truémg hop phat thay adi).

Péi trgng thye hién thit tue hanh chinh: C4 nhan. TS chirc
Co quan thye hi¢n tha tue hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quvét dinh theo quy dinh: Trung tAm Trg gidp phap Iy Nba
nurde Thanh phd Ha Noi

- Co quan true tiép thuc hién TTHC: Trung tam Trg giop phip 1¥ Nhi nuge Thanh
phd Ha Nai

- Co quan phdi hop : Céc co quan tién hanh td tung ¢é lién quan.

Kiét qua thirc hién tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh cir ngudd tham gia dai dién ngoai td wung

- Théng bao vé viéc tir chéi hode khing tidp tue thye hién tro gitp phap ly.
L& phi: Khdng
Tén min don, miu t& khai:

- Bon yéu ciu trg gitp phép Iy,

- Quyét dinh ¢l ngudi tham gia dui didn ngoai 14 tung.
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Yéu cdu, diéu kién thire hién thii tye hanh chinh: Khong
Can cir phip Iy ciia thé tyc hanh chinh:

- Ludit Trg giop phip Iy pdm 2006

- Nghi dinh s 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cila Chinh phd ban quy dinh chi tiét va
huémg dan thi hanh mdt sé didu eda Ludt Tro giup phap 15

- Théng tur sé 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008 cua B Tu phdp hudéng din vé nghiép
vu ry gitip phap ly va quan ly nha nude vé tro giup phap 1y;

- Quyét dinh 55 03/2007QD-BTP ngay 01/6/2007 ciia B& Tur phap vé viée ban hanh mot
50 biéu méu diing trong hoat ddng tre gitp phap 1y,

- Théng tu lién tich sb 1072007/ TTLT-BTP-BCA-BQP-BTC-VKSNDTC-TANDTC
ngay 28/12/2007 cha B Tu phdp, B Cong an, Bé Qubc phong. Bo Tai chinh, Vién kiém
s&t nhén dén t4i cao va Toa 4n nhan dan 8 cao hudng din ap dung mdt 56 quy dinh vé o

giup phap ¥y trong hoat déng 16 tung
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Miu s6 02-TP-TGPL
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lip - T do - Hanh phuc

i, BEAY L PRdRg L ondm 200,
PON YEU CAU TRO GIUP PHAP LY
Kinhgit: el D

Hovatin: .o {2 ROEC 28
Ngay, thang, nim sinh: ... G 1R e

Dién thoai: ..o

CMND G covvvivreniesceressrieesseeers CAD DAY wovooevreroessos 80 overeoe
NENE NERIED: o oveeieneeriecenitrens s rereres AN OEL verereo
Dién ngudi dugre trg glip phap 187 e oo

Néi dung vu vige yéu cau trg gidp phdp ¥:

Tai liéu gt kém theo don:

T&i xin cam doan lix trinh bay trén 12 ding sy thit. Dé nghj ..{1}..... xem xét tro gitp phap

ly.

NGUOI YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY
(Ky, ghi 3 ho tén)
Ghi chil:
(1) Tén 16 chirc thye hign tro gilp phap v
{2). Ten ngudi duge trg gidp phip ly
(2a): Tén nguén dai dién, npudi giam hd cho ngudi duge trg givp phap 1y
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19. Thid tye: Thue hién Tr¢ gitip phap I¥ bing hinh thite tham gia t4 tung
Trinh tir thye hién:

- Ngudi duge trg giip phap [y dén Trung tdm trg giup phap 1y, Chi nhanh cua Trung
tim yéu ciu cr nguer tham gia té tung dé bao chira. bao vé guyén va loi ich hop phap ctia
minh;

- T4 chire thye hién tro gilip phap Iv nhdn va xem xét hé so vy vide tro gitp phap 1y,
néu d diéu kign thi thy Iy vi ot ngudi tham gia té tung; néu khong dit didu kién, 6 Iy do tir
chédi thi tir chéi, ra van ban tir chdi noi rd 1y do tir chéi

+ Quyét dinh ctr Ludt su, céng tac vién, Tro gidp vién phdp 15 tham gia td tung:

+ Ngurtri duge e tham gia t8 wng thee quy dinh cta phap luat.

Cach thire thee hién:

- Tryc tiép tai tny so Trung tam trg gitp phép ¥, Chi nhanh.

- Tai dia didm trung tim td chire ro ginp phap 1¥ luu ddng.
Thanh phin hd so:

- Bon yéu ciu (rg gitp phap 1y (c6 miu kém theo);

- Gidy tér chimng minh 1a ngudi duoc tro gidp phdap 1¥ {(ban sao hoge ban chup cd dbi
chiéu ban chinh);

- Gidly t&r lién quan dén vy viée tro gitip phép 1y (bin sac hofic ban chup tir ban chirth).

S$6 lrong hd so: 01 bd
Thiri han gidi quvét:

- Khédng qua 03 ngay lam viée (trir truomg hop phip luédt cd quy dinh khéc), Trung
tim troe giGp phép Iy, Chi nhénh Trung tdm tro giép phdp Iy cir ngudi tham gia td tung;
Ngudi duge cir tham gia 6 tung thue hién trg giip phap 1y bing hinh thite tham gia t& tung
theo quy dinh cia phap udt (r khi duge el dén khi két thic vu an (trir trudmg hop phai thay
ddi}.

Déi tegng the hién thii tye hanh chinh: Té chie, Cé nhin
Co quan thye hién thil tuc hanh chinh:

- Cor quan cé thim quyén quyét dinh theo quy dinh: Trung tAm Trg gidp phap Iy Nha
mrde Thanh phd Ha Noi

- Co quan tryc tiép thire hién TTHC: Trung tam Tro gidp phép [y Nha nude TP

- Co quan phéf hop: Cée co quan tién hanh té tong ¢6 lign quan
Ké¢ qua thire hién thi tye hanh chinh:

Quyét dinh v& viéc ofr Trg gitip vién/ludt sir tham gia 18 wng;

Thing bao vé viée tr chéi hoidc khéng tiép tue thuc hién g gigp phap 1¥.

Lé phi : Khing

Tén miu don, miu t& khai: Don yéu ciu tro gitp phép 1y
Yéu ciu, didu kién thye hién thii trc hanh chinh : Khang
Can cia phap [y cia thi tue hanh chinh:
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- Ludt Tro gidp phap Iv nam 2006

- Nghi dinh 56 07/2007/ND-CP ngdy 12/01/2007 cua Chinh phii ban quy dinh chi tiét va
huéng dén thi hanh mét s6 didu cia 1udt Tro gitp phép Iy

- Thong e s6 05/2008/TT-BTF ngay 23/9/2008 cia Bd Tu phap huing din vé nghiép
VUL troy giGp phap 1y vi quan Ly nha nude vé teg giap phap Iy;

- Quyét dinh sé 03/2007QD-BTP ngiy 01/6/2007 cia B4 rudng Bo Tu phap vé vitc
ban hanh mét sb biéu mau ding trong hoat ddng trer giap phép 15,

- Théng wr lién tich s 10/2007/TT LT-BTP-BCA-BQP-BTC-VKSNDTC-TANDTC
ngay 28/12/2007 cla B§ T'u phap, B Cong an. BO Quéc phéng, B Tai chinh, Vién kiém
sil nhdn dan t6i cao va Toa 4n nhin din i cao huong dAn 4p dung mét sé quy dinh vé tro
giop phip iy trong hoat ddng th ung
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Miu s6 02-TP-TGPL
CONG HOA XA HQI CHHU NGHIA VIET NAM
B lap - T do - Hanh phic

e BEAV L tRaRE L ondm 200

PON YEU CAU TRG GIUP PIIAP LY
Kinh gri: ool Do

Ho vaten: w2 BOBE 28 e
Ngay, thang, nam s$inh ... e GUOTUDRE e
DHEnthoai: ..o

CMNIDY S ovvvcveveerrereenereeessenesssensense CAP DAY oveereereoeerecrss o oo
NEhE NZRIED: woovvvvereeee e ees e DD te:
Dign nguéri Quoe tror SIUP PHAD 1¥T v ee et

Néi dung vu viéc yéu cdu tror gilip phap iy

Tai licu gin kém theo don:

CFRECHIL (oot et
Téi xin cam doan 131 trinh bay trén 1a ding sy (hat. Dé nght .....(1)..... xem xét trg gidp phép
I¥.

w

NGUOI YEU CAU TRQ GIUP PHAF LY
(K3, ghi ré ho tén)
Ghi chi:
(1} Tén td chirc thue hidn 1rg gitp phap ly
(2) Tén ngun duge trg gitp phap 1y
(2a): Tén ngudxi dai dién, ngudi giam h cho ngudi duge try ginp phip Ly

K1,




20. Thi tyc: Thye hign try giip phap I bing hinh thire tir vin phap lujit
Trinh tir thyre hién;

- B6i tuong duge try gitp phap 1y dén yéu ciu té chire hoc ngudi thue hign trg gitip
phap 1¥ tu van vy viéc hodie giri hd so yéu chu td chire thue hisn trg gidp phap 1y tu vin phap
iuat qua buu dién;

- T4 chire thue hién trg gitp phép I¥ hodie ngwdi thue hign trg giup phap 13 kiém tra,
thu Iy vu vite va phin cing ngudi thire hién trg gitp phép 1y, nghién ey, xdc minh hé SO,
taf ligu va nr vén cho ddi tuong. Trudmg hop chua du gidy tor thi hudng dan ngusi duge g
gifp phap 1y bd sung gidy tir hop 18

- Truémg hop ¢6 ¢an cir tir chdi thi viét vio ban tir chéi nédu rd 1¢ do
Cach thire thyc hién:

Trire tidgp tal T& chue tr¢s Trung tdm tro gitp phap 1I¥; Chi nhanh coa Trung tam {ro
giip phap i Piém trg giup phap Iy; Cau luc hé trg gitp phap v, TS cong tac vién tro gilp
phip hv.

Tré ¢4 bing thy tin qua duémg buu dién,

Thanh phiin hd so:

- Pom y€u clu trg giGp phap Iy (theo mAu quy dinh);

- Gidy t& chimg minh 13 nguol duge trg gitp phap ¥ (Ban sac hodic ban chup cé dbi
chiéu ban chinh);

- Bién ban hoa giai (néu cé)

- Gify tir lién quan dén v vige trg gitp phap 1y (bdn sao hodc ban chup wr bin chinh).

Sé lirgng hé so: 01 bd
Théi han gidi quyét:

- Ddi vii vy vige don gian ngudsi thue hign try givp phap 1§ tr vén ngay :

- D61 v6i vu viée phire tap hoc hd so yéu cdu wr vén giti qua dudmg buu dién thi tu
vin b?mg vin ban khéng qua 13 ngay 1am vige ké tr ngay thy Iy hodc ngily nhan di gidy ti
bé sung;

- Déi véi vu viéc cin didu tra, xdc minh thi thid han trd 1 tr vn ¢6 the kéo dai
nhung khdng qud 30 ngay lam vide.

Déi twgng thyre hién thi tge hianh chinh: Ca nhan
Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: Trung tdm Tro gidp phap iy Nha
nuéde TP

- Co quan trye tiép thire hién TTHC: Trung tam Tro gitip phdp Iy Nhi nude TP, Chi
nhanh Try gitp phap Iy

- Cor quan phéi hop: Cac co quan tién hanh 6 tung

K&t qua thire hién thi tuc hinh chinh:
30l



Vin ban tu vin phip luat;

Thong béo tir chéi hodc khéng tiép tuc thue hién try gitp phap 15
Lé phi: Khing
Tén mdu don, miu t& khai: Don yéu clu tro gitp phap 1y
Yéu ¢, diu kign thye hign thi tue hinh chinh: Khong
Cin eir phip I¥ caa thit tuc hanh chinh:

- Ludt Tre gitdp phap Iy ndm 2006

- Théing wr s6 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008 ciia Bé Tu phép hudng din vé
nghiép vu trg gitip phip 1¥ va quan ly nha nude vé o givp phap l¥, ¢é hidu luc ngay
2941042008,
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Miu sé 02-TP-TGPL

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Bac ldp - Ty do - Hanh phae

oo, BEEY . FRARE L ndm 2060,
PON YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY
Kinhgi: ol D

Ho va tén: .l 2 ROEC 28). e,
Ngay, thang, n&m sinh: ..o G R e
Diachiliénhé: ..o

Diénthoai: ..o

CMNII 6. oo, B\ =
NEOE NERIED: weoieenics e ceeeeee st oeon YR EHCT e,
Dign nguiri duoe trgr giip PhAR 19 oo

Néi dung vu vide yéu cu trg gitp phap Iy

Tai li¢u guri kém theo don;

Téi xin cam doan I&i trinh bay trén 13 ddng sur that. D& nghj ... {1)..... xem x¢t g gitip phap
Iy,

NGUOI YEU CAU TRO GIUP PHAP LY
(Ky, ghi vé ho tén)
Ghi cha:
(13: Tén td chize thuc hién tre ginp phap Iy
(2): Teén ngudi duge tro gitip phap 1y

(2a): Tén nguéi dai dién, ngudi gidm ho cho ngudi duge trg giup phip Iy
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Miu s6 02-TP-TGPL

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NaM
BHc ldp - Te do - Hanh phic

o NEAY ... theng ... ndm 200,
DON YEU CAU TRO GIUP PHAP LY
Kinhgin: e (D,
HO VA BN e (2 ROBE 200 e

Ngay, thang, nm sinh: ..o Gid tinh o
Dia chi BN hE: e e e
Diénthoal: ...

CMND $8: v seeserescsesrcoseesos CAP RGAY oo Bl

Inén ngudd duge trg giap phap 1V e

Nt dung vu viée yéu clu try gitp phap 1v:
Tai liéu g kém theo dom:
Ghicht e

Téi xin cam doan 14 trinh bay trén 14 dung sy that. Dé nghi .....(1)..... xem xét trg gitp phip

Iy, |

NGUOI YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY
(K3 ghird ho tén)
Ghi chii:
(1) Tén té chite thue hién tro gitp phap 1y
(2): Tén nguii duge tro pilp phap 1y

(2a): T€n ngudi dai dién, ngudn giam hd cho nguii duoc try ging phip Ly
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21. Thi tyc: Tir chbi hodc khdng tiép tuc thye hién trg giip phap Ly

Trinh tw thyc hién:

- Ngudd thue hién tre gitp phdp Iy nghién ciru hé so vu viée tra oiup phap I¥, phat
hién cd ¢an el dé tir chdi hoac khong tiép tuc thue hién trg gilp phéap Iy thi soan van ban
thing bao cho ngudi duge trg gidp phap Iy biét vé tir chéi hosie khéng tiép tuc thue hign oo
gilp phip 1y

- Khi nguai thye hién tro gitp phap 1y phai tir chéi hoic khong tiép tuc thue hign o
gitp phap 1¥ thi Trung tdm ctr ngudi khae hoae ngudi thue hién tegr giap phép ly phai hudmg
dan, gidi thisy nguir duge trg gidp phéap 1y dén ngudi thue hién trg ginp phaply khae gé
duge trg gidp phap Iy,

Ciach thic thuye hién:

- Chuyén trye tidp.

- Chuyén qua dirémg cdng vén, thu tin
Thanh phan hé so:

- Théng béo tlr chéi vy viée hode khang tiép tuc thyue hién tro gitip phap ¥ {theo miu
quy dinh)

- Dom y8u ciu try gitip phap Iy (theo mau quy dinh);

- Gidy to ching minh Ta npuéi durge tro giup phap ly (bin sac hoac ban chup ¢ dbi
chiéu ban chinh);

- Gidy tér hién quan dén vy viéc trg gitip phép 1y (ban sao hodc ban chyp tir ban chinh).

54 lrgng hé so: 01 b
Thai han gidi quyét:

Khi phat hién co cin ¢ &8 tir chdi hodc khéng tiép tuc thye trg ginup phap 1y,
Péi twrgng thire hién thiv tuc hanh chinh: 18 chire
Ca quan thire hin thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: Trung tdm Tro gitp phap Iy Nha
nude Thanh phé Ha Noi

- Co quan truc tiép thue hién TTHC: Trung tdm Tro gitip phdp Iy Nha nude Thanh
phé Ha Nai.

Két gua thire hién thi tuc hanh chinh:
Théng bdo vé viée tir chdi hoac khong tiép tue thue hién TGPL.

L¢ phi : Khong
Tén mau don, miu té khai: Pon véu ciu trg giGp phap ly
Yiu ciu, didu kién thuc hién thii tyc hanh chinh: Khéng
Cin cir phap Iy ciia thi tuce hanh chinh:

- Lu@t Trg gittp phdp 1¥ nim 2006

- Thong tu s6 05/2008/TT-BTP ngiy 23/9/2008 clia Bo Tu phap hudng din vé nghiép
vu trgy gitip phap 1¥ va quan 1y rha nude vé trg ginp phdp ly.
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Miu sb 02-TP-TGPL
CONG ITIOA XA HOL CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phie

ey REAY L Hdng L wdm 200
DON YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY
Kinhgirit ol 1l e

Ngay, thang, n&m sinh: ..o GG tinhe:
Pignthogi: ...

CMNID 867 ovevrreeeeeeeereere e, | B R -t S
NEh& NghilD: oo oo D00 (s v
Dign ngudi duere trer gitip phap 13 o

N§i dung vu vide yéu clu tr gitp phap ly:

11111

Téi xin cam doan 1i trinh bay trén 1 dung sy thit. D& nghi ..,.(1)..... xem X6t tro gitp phap
Iy,
NGUOT YEU CAU TRO GIUP PHAP LY
(K3, ghi 1o b tén)

Ghi chy:
(1): Tén td chire thuc hién trg gitp phap 1v
(2): Tén ngudi duoc trg giap phap Iy
(2a): Tén ngudi dai dién, ngudd gidm hd cho ngudi duge tro giup phip Iy
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22. Thii tyc: Yéu chu/dé nghj tro giap phip Iy
Trinh ty thue hién:

- D1 wong duce trg givip phdp I¥ nép véu edu yéu ciu co thé bing don . cong vin,
trinh bay truc (iép bing miéng) v nhimg can ¢ir chimg minh 13 déi tuong duoe trg gilp
phap 1y tai td chirc thue hién trg giup phap I¥ hodc nop true tiép cho ngudi thue hién tro
£iap phap ly

Truémg hep trinh bay miéng. ngudi yéu cdu khéng thé tir vidt don. ngudi thue hign
trgr grip phap 1y phal ghi cde ndi dung vao mau don, dé ho tr doe lai hodc doc lai cho ho
nghe va yéu ciu ho ky hodc didm chi.

-T6 chire thie hién tro gitp phip 1y hofe ngusi true tiép thue hien trg gilp phap ly
thu 1y vi phén ¢éng nguéi thue hién tror ginp phap 1y theo quy dinh cua phép lugt

Néu c6 mat trong cac ¢iin cir tr chéi thi 1& chie tro £1ap phap 1¥ hoic ngudi thye
hign khéng thu 1¥ h so va viét phifu tir chéi néu 1 1y do tir chéi.

Cach thirc thye hién;
Truc tiép tai tru s& Tr ung tm tr¢ gitp phip Iy; Chi nhanh etia Trung tAm (ro gitp phap
Iy Diém trg giup phap 1y: Céu lac bi trg gitp phép Iy, 14 cdng tac vién trey gidp phap 1v;
Hodc qua hé théng buu chinh.
Thanh phin hé so

- Don yéu cu trg gilip phap I¥ (theo mdu quy dinh);

- Giidy t&r chitng minh 12 déi trgmg duge trgr gidp phip 1y (ban sao hodc ban chup di
dédi chidu ban chinh);

- Cac gidy t&r lién quan dén vu vige g ginp phip [y (ban sao hodic ban chup t
bin chinhl;

88 lrong hd so: 01 bd
Thi han giai quyét:

Thu Iy ngay khi nhiin dt hé so hop 18;

Hoic tir chdi thue hién [r¢s gitip phap Iy néu of ¢in ok tir chidi,
béi twgng thire hién thi tue hanh chinh- C4 nhén
Ce quan thwe hién thi tue hanh chinh:

- Co quan cd thim quvén quyét dinh theo quy dinh: Trung tAm Trg gilp phap 1v Nha
nudgc 1P

- Cu quan triec 1ip thue hign TTHC: Trung tam Tre gitp phép Iy Nha nude TP, Chi
nhanh Try gidp phap 1y

- Co quan phdi hop: Cée cor quan tién hanh té tung
Két qui thue hi§n thit tue hanh chinh:

- Gidy xdc nhan chip nhan hoac khong chip nhin véu ciu

- Vao sd theo déi, tdng hop vu vidce:

- Buge thu 1y va duge tre gidp phép Iy theo quy dinh cda phap luat
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- Phiéu hen (trudng hop vu viée phire tap hode chura di gidy t):

- Théng bao vé vige tir chai hodc khéng tiép tue thue hién trg pidp phap 1y trong
trudmg hop ¢o cin eif tir choi.
L€ phi: Khdng
Tén miu don, miu t& khai: Don y&U cAll tro gilp phap 1y
Yéu cdu, didu ki¢n thye hién thii tuc hanh chinh: Khang
Can o phap I¥ cia thii tuc hanh chink:

- Ludt Tro gidp phdp Iy nam 2006

- Théng tu s6 05/2008/T'1-BTP ngay 23/9/2008 cia B Tu phap huéng din vé
nghi€p vu trer gitp phip ¥ va quan Iy nha nudc vé tre gitp phép I3
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M3u sé 02-TP-TGPL

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

béc ldp - Tir do - Hanh phiic

ey HEAV L thdag ..
PON YEU CAU TRO GIUP PHAP LY

ndm 200

Kinh giri: oo Do

HO vA 10N v {2 MO W2 ) OO

Ngay, thang, nam sinh: ..o G LiThe

Dia chi lign hé: TR

Biénthoai: ... ...

CMND SG: oo oo CAP NEAY v 721 SOOI

NEHE NERIBDY covvereceeecee oo TN Loe:

1i¢n ngudni duge tegr gilp phap 1v: oo
N&i dung vu vige yéu ciu trg ginp phap ly:

Tai ligu giri kém theo dom;

CRECHU oo

Toi xin cam doan 1¢1 trinh bay trén 13 ding su that. D& nghi ....{1).....

15

xem xet rg giup phip

NGUOI YEU CAU TRU GIUP PHAP LY
(Ky, ghi vd ho tén)

Ghi cha:
(1): Tén td chirc thyue hién tre gidp phép 1y
{2): Tén ngudi duge tro gitp phép Iy

(2a): Tén ngudi dai dién. ngudi giam hd cho ngudi duge trg gilip phdp Iy
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VL LINH VU'C BAN PAU GIA TAI SAN
L. Thii tuc: Ban ddu gia bit dgng san

Trinh tir thue hién:

- Céng din true tidp dén ding ky di xemn xét hién trang tai san tai Trung tim (khi di
mang theo CMT phdtd).

+ Bi xem xét hign trang tai san theo hudng din cia Trung tim.

+ Mua hd sor dang ky tham dy ddu gig, nop tidn diit coc tham dir déu gid theo hudng din
chia T'rung tam.

+ Dén tham dir du gig.

+ Nop tién mua tai sdn néu trang déu giz va dige td fai tién diit coc néu khong (ring
dédu gid (theo hudng din cita Trung tam).
Cach thire thee hign: Truc tidp tai tru sé cor quan
Thanh phin hé se:

- Chimg minh thur nhédn déin phétd (cita ngudt dai dién céc co quan, t8 chite; déi véi c4
nhén phdi ¢6 thém sé ho khiu phats).

- Don dang ky¥ tham du déu gia (theo miu} |

- Bdn cam két vé viée di xem xét hign (rang tai san {theo mau).

- Qui ché vé tai san hdn diu 2ia do Trung tAm ban hanh.

- Céc gidy t& khdc (néu c6) lién quan dén tai san ban ddu gid,
88 lwgng hé so 01 (b))
Thoi han gidi quyét: 30 ngay ké t ngdty nhin dit hi so hep 16 (hodc theo thoa thudn trong
hop déng vy quvén ban diu gia).
Pdi twrgng thye hign thit tye hanh chinh: C4 nhan. Té chirc .
Co guan thue hi¢n thii tue hanh chinh:

Trung tAm Dich vy ban ddu gid tai san - S Tur phap
Két qua thie hign thé tge hianh chinh: Top déng mua bén i san.
Phi, 1€ phi;

a} Mic thu phi 361 véi tal san bin duge

- Tir 1 tridu déng tré xudng: 50.0004d.

- Tix trén 1 tri¢u déng dén 100 triéu ddng: 5% gid tri taf sin bén duge,

- T trén 100 trigu ddng dén 1 ty déng: 5 tridu ddng + 1.5% cia phin gid tri cua tai san
ban duge vuot qua 100 iriéu dbng.

- Trén 1 ty ddng: 18,5 tricu -+ 0.2% cla phan gi4 ti (3i san ban duge vugt qui |ty déng,

b) Mite thu phi déu gia voi ngudd tham gia ddu gid quyén sir dung dét

- Tir 200 triéu déng 1rér xudng: 100.0004.

- Tir trén 200 trigu diing dén 500 tridu ddng: 200.000d.

- Trén 500 triéu déng: 500.0004.

¢} Mirc thu phi diu gid véi ngudi tham gia diu gia dién tich dét
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- Tir 0,5 ha trér xudng: 1.000.0004.
- Tir trén 0,5 ha dén 2 ha: 3.000.0004.
- Tir trén 2 ha dén 5 ha: 4.000.0004,
- Tir trén 5 ha: 5.000.0004.
Tén miu don, miu ti khai:
- Bon ding ky tham dy diu gia
- Ban cam két v& viéc di xem xét hign trang tai san
Yéu cu, didu kién thae hién thil tyc hanh chinh:
Phai 14 ngudi tham dy va rang ddu gid, da ndp tidn mua i sin theo hudme din cua
Trung tam,
Can cif phip I¥ cia thid tyc hanh chinh:
- B& Ludt Din s nfim 2005,
- Nghi dinh 05/2005/ND-Cp ngdy 18/01/2003 ctia Chinh phil vé ban déu gia.
- Hop ddng tiy quyén ban ddu Zia tai sdn.
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2, Thi tuc :Bin dau gia tai sin 13 déng san

Trinh tir thure hign:
- Céng dan dén ding Ky di xem xét hién trang tai san tai Trung tam (khi di mang theo
CMT phéts).
+ Di xem x¢t hién (rang tai sdn theo hudng dén coa Trung tim holic cua bén ¢d tii san
bin..
+ Mua hd sor dang ky tham dv du gid, nép tién dat coc tham du diu gid theo hudng din
cia Trung tdm hoac cia bén cd 13l san ban.
+Dén tham dur diu gia.
+ N6p tién mua 13 sin néu img du gia va duge tra lai tidn dat coc néu khong tring
ddu gid (theo hudng din clia Trung 1am).
Cach thire thyc hién:
True tip tai try s& co quan hoge theo thod thudn trong hop déng ay quyén.
Thanh phéin hd so:;
- Chimg minh thy nbén dan phétd (ddi véi ca nhan, ngudi dai dién cac co quan, té chir)
va gidy phép dang kv kinh doanh (cé nganh nghé phi: hop).
- Don dang ky tham dy déu gid (theo miu).
- Ban cam két vé vige di xem xét hién trang ti san (theo méu).
- Qui ché vé tai san ban diu gia do Trung tdn1 ban hanh.
- Cae gidy (& khac (néu ¢d) lién quan dén tai san ban diu gia.
86 hromg hd so: 01 (bd)
Thoi han gidi quyét: 30 npay ké (r ngay nhin di héd so hep 18 (hodc theo théa thudin trong
hop ddng Gy quyén ban ddu gid).
Péi twgng thire hién thi tuc hanh chinh:
Ca nhdn
Té chare
Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:
Trung tAm Dich vu ban ddu gi4 (ai sdn - 8¢ T phip
Két qua thye hién thit tye hanh chinh: Hop ddng mua ban tai san.
Phi, 1é phi :
a) M(c thu phi ddi véi (i sén ban duge
- Tir 1 trigu déng trér xubng: 50.0004.
- Tirteén 1 triu déng dén 100 tridu ddng: 5% gia tri tai san ban duge,
- Tirtrén 100 tridu ddng dén 1 ¢ déng: 5 tridu dong + 1,5% cda phan gia tri cla tai san
bén duge vugt qua 100 tridu ddng.
- Trén 1ty dffmg: 18,5 tnéu + (,2% cia phan gia tri tai sdn ban duge vuot qua 1 17 dong,
b) Mire thu phi dfu gia v6i ngudi tham gia déu gia
- Tir 20 widu déng trér xudng: 20.0004.
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- Tir trén 20 triéu dbng dén 50 tridu dbng; 50.000d.
- Lir wrén 50 tri¢u déng dén 100 ridu ddng: 100.000d.
- Tirtrén 100 tri¢u ddng dén 500 tridu déng: 200.000d
- Trén 500 widu ddng: 500.0004.
Tén miu don, miu té khai:
- Don dang ky tham dy dau gia
- Ban cam két vé vide di xem xét hign trang tai sdn
Yéu ciu, didu kién thwe hién tha tuc hanh chinh :
Phat |4 ngudi tham dy va ring déu gia, 3@ nép tién mua tai san theo hudmg dan cua
Trung tam,
Can cir phip Iy cda thi tuc hanh chinh:
- BO Luat 12dn su nam 20035,
- Nghj dinh 05/2005/NP-CP ngiy 18/01/2005 cta Chinh phi vé bdn déu gid.
- Hop déing iy quyén ban diu 214t san.
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VIL CAC LINH VUC TU PHAP KHAC
1. Tha tue: Giidi quyét khiéo ogi lién quan dén Iinh vire tu phap
Trinh ty thue hién :

- Céing dan giri don thy khiéu nai Tién quan dén finh vie phdp tai bd phan van thu
hofic Thanh tra 4.
- 8¢ Tu phap nhdn don thu, xem xét, piai quyét va thng bao két qua gidi quyét cho
cong din.
Cich thire thyc hién:
Truc tiép hofic qua dudng buu dién
Thanh phéin hi se
- Pun khiéu nai.
- Quyét dinh hanh chinh lién quan dén viée khidu nai (néu co).
86 legmg hd so: 01 bd
Thoi han gidi quyét:
- Lén diu: Khéng qud 30 npay ké tit ngay thu Iy dé giai quyet, ddi véi vu vide phuc
tap (hi khing qua 45 ngdy.
- Cée 1an tiép theo: Khong qud 45 ngay, ké tr ngay thy 1§ d giai quyét. dbi véi vu
viée phire tap thi khéng qua 60 ngay,
Déi twgng thye hién TTHC:
4 nhén
T chire
Co quan thyc hién TTHC:
- Co quan cé thim quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam dbc 8¢
- Cu quan truc tiép thue hién TTHC: Thanh tra 8¢
- Co quan phdi hop (néu ¢é): Céc co quan ¢é lién quan dén viée khidu nai
Két qui ciia viée thure hign TTHC: Quyét dinh hanh chinh
Lé phi: Khing
Tén miu den, miu to khai: Khang
Yéu ciu, didu ki¢n there hién thit tuc hiinh chinh;
Ngudi ¢6 lign quan dén quyét dinh hanh chinh bj khiéu nai trye iép dén nop hd so,
trinh hay vu viéc,
Ciin o phip i¥ cia TTHC :
- Ludt Khidu nai, td cio 19998;
~Ludt stra déi, bd sung Luat Khiéu nai, td cdo 2003,
-Nghi dinh s6 53/2005/ND-CP cuia Chinh phit quy dinh chi tiét v4 hudng din thi
hanh Ludt Khiéu nai, td c4o va Ludt sira ddi, bé sung !.ust Khiéu nai . t6 cdo
- Vin bin huéng din s6 44/TTTP-VPTH ngiy 11/1/2006 ciia Thanh tra Thanh phd
Ha Noi.
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2. Tha tuc: Gidi quyét ¢ cdo lién quan dén linh vuce lu phap
Trinh tir thwre hién:
- Céng dén giri don thu 16 cdo lién quan dén Linh vire w phap tai b phdn van thu
hodc Thanh tra S&.
- 3¢ Tu phip nhin don thu, xem xét, giai quyét va thong bao két qua gidi quyét cho
cong dan,
Cich thire thye hién:
Tryre 1iép hodc qua dudng buu dién
Thanh phin hé so bao gbm:
- Bon thur lién quan dén vu viée 16 céo.
- Céc tai lidu lién quan dén vu viée 16 cao ma ngudni & cdo thu thap duoe.
86 hrgng ho so: 01 b
Thivi han gidi quyét :
- Khong qua 60 ngay ké tr ngay thu Iy d& giai quyér, déi véi vu viée phirc tap thi
khéng qui 90 npay.
Déi tirgng thare hién TTHC:
Ca nhén
16 chie
Co quan thyc hién TTHC:
- Co quan ¢é thim quyén quyét dinh theo quy dinh: Gidm déc S
- Co quan trye tiép thire hign TTHC: Thanh tra So
- Co quan phéi hop : Céac co quan ¢é lién quan dén viée té cao
Két qui cda vige thye hign TTHC: Quyét dinh hanh chinh
L& phi: Khéng
Tén miu don, miu t& khai: Khong
Yéu cdu, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khing
Can o phap Iy cda TTHC:
- Ludt Khiéu nai, 15 cao 19998:
- Lugt stta d6i, bd sung Lugt Khidu nai, t6 cdo 2005,
- Nghi dinh s& 53/2005/ND-CP cia Chinh phu quy dinh chi tié va hudng dn thi
hanh Ludt Khidu nai, 4 cdo va Ludt st ddi, bé sung Ludt Khidu nai , 18 cdo
- Vin ban huong din sé 44/TTTP-VPTH ngiy 11/1/2006 cia Thanh tra Thanh phé
Hi Nal.
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