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QUYETDfNH
v~ vi~c ban hanh B{lthU ty.c hanh chinh fhuilc th;1rn quy~n giiii quy~t

ella So'Ttl philp Thanh ph6 Ha N{ii

CHiJ TICR UY BAN NHAN DAN THANH PHD HA. N(H

Can Ctl Lu(it T6 chue HDND va UBND ngay 26 thang II nam 2003;

Ci.n elf Nghj dinh s6 63/20101Nf)-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 eua
Chinh phu v~ K.i@m soat thil tl)C himh chioh;

Gin etl Nghi quy€t s6 52INQ-CP ngay 10 thang 12 nam 2010 ella Chinh
phil vE vi~c dan giin hoa thll t!,le hanh chinh thuQc ph:;un vi chuc nang quan I)'
eua 86 Ttl philp;

Can ell"Quy€t dinh s6 30/2007!QD-ITg ngay 10 thang 01 llam 2007 ella
Thli tu6ng Chinh phu vS Vi9C ph6 dUY91OS an Dan giaD hoa IhG t\ie himh chinh
Iren cae !TohV1!C quan I} nhil ouae giai do~ 2007-201 0;

Can clI Quy~t djnh .'161412/QD-UBND ngf!y 30 thang 3 ~am 2010 cua
Chu. tich VEND Thanh ph6 Hf!NQi v~ vi~c thong qua phuang an don gii'mhoa
TTHC thl,Tchi~n tren dja bin Thanh ph6;

Xet o~ nghj cua Giam d6e S6 Tu phap va Chanh Van phong VBND
Thanh ph6,

QUYETDJNH:

. Di~,u J. C6ng .b6 kern theo Quy~t dinh nit;'!Bi) thu tl,lChanh chinh thuQc
tham quyen giai quyel cua Sa Tu phap Thanh ph6 Hit NQi.

1. TruOn~ h<;rptI;u.tl,lCh~nh ~hinh neu !Ili Quy6t dinh nay dU9'c co quan
Nha nuoc co tharn guyen sua d6i, b6 sung ho?c hili b6 sau ngay Quyet djnh mi.y
co hi~u 1I,TCva cac thu ll,lchanh chinh rn&iduQ'c han ha.nh thi ap dVng dung guy
djnh cua ca quan Nha l1UOCco th&rnquy~n va phi'li c~p nh~t de c6ng b6.

2. TruOng hqp thll tl,lChanh chinh do co quan Nha nuoc co th&rnquy~n
ban hinh nhung chua duQ'c c6ng b6 t\Ii Quy~t dinh nay ho(k co SI,Tkhac bi9t gifra
n{>idung thu tl,lChanh chinh do co quan nha nuac co th5rn quy~n ban hanh va
thu Wc hanh chinh dugc c6ng b6 t\li Quy~t djnh nay thi ougc ap dl,mg thea dung
guy djnh cua co guan nhf! nuac co thAmquy~n va phi\.ic~p nh~! d~ c6ng b6.



Di~u 2. SO'Tu phap Ha N{li co teach nhi~m chu trl, ph6i hgp val Van
phong VBND Thanh ph6 thuimg xuyen c~p nh~t d~ trinh Chu tjch UBND
Thanh ph6 c6ng b6 nhUng thu tl,lChanh chinh neu (~i khoi'm 1 Di~u 1 Quybt dinh
nay. Thai h~n c~p nh~t ho;iic lo~i 00 thli tl,lehanh chinh nay kh6ng qua 10 ngay
k~ tLrngay van ban quy djnh thu tllc hanh chinh co hi~u b,rcthi hanh.

D6i v&:icac thu tI,lchanh chinh neu ~i khoan 2 f)i~u 1 QuyEt djnh nay, SO'
Tu phap co teach nhi~m chli tri, ph6i hgp vai Van phOng UBND thanh ph6 trinh
Chli tich UBND Thanh ph6 cong b6 (rong thai h~n 10 ngay kS tu ngay pMt hj~n
co Sl,f khac bi~t gifra nQi dung thu tllc hanh chinh do cO"quan nha nuac co th~m
quySn ban hanh va thll tl,lChanh chinh duQ'c cong b6 t~i QuYSt dinh nay ho~c thli
Wc hanh ehinh chua duQ'c c6ng b6.

I)i~u 3. QUYStdinh nay co hi~u h,l'cthi hanh kE ill ngay leY va thay thb Quybt
dinh s6 4610/QD-UBND ngay 08 lhang 9 nam 2009 cua Chu tich UBND Thanh
ph6 c6ng b6 b9 thu Wc hanh chinh thu9c thAmquy@ngiii quy6t CllaSo' Tu pMp
1Mnh ph6 Ha NQi.

Di~u 4. Chfu1h Van phon~ VBND Thanh ph6, Giam d6e cac sO', Thu
tru&ng cae Ban, nganh Thilnh pho, Chu tjch UBND cae qu~n, huy~n, thj xii, cac
t6 ehtre, ca nhan co lien quan chiu lnlch nhi~m thi himh Quybt djnh nay.!.

NtJinh~n ..
- Van phong Chfnh phil;
- ClIC Kikm wat Thil t\lC hanh chinh;
- Be.lu phap;
- ThuVng IIVC:Thanh U}',HDND TP;
- Chu tic~, cae peT UBND TP;
- NhuDieu 4;
- C/PVPUBND TP;
- NC, TH; HCTC;
- Luu VT, Th,NC (2b).

CHVT!CJV



Ghi chiiTen thii We himh chlnh

THU TVC HANH CHiNH TnUQe THAM QUVEN GIAI QUYET
ellA so TV'PIIAP TlL\NH PHO nA NQI

(Banhimhk' uyitdinh s6A'I6UQD-UBND ngay .u. thang 4 niim2011
+0"''' _',.. •. ~'Chfuich UBNDThimhph6HaNri)

1 '* ~z
{; IIU Tl)C HANH CHiNH THUQC THAM QUYEN

~,,# ellA SO TU roAp THANH PHO HA NQI

IT

L Linh V,!CH{i tjch
1 80 sung h(1tjch (doi vm nhfrngtruang hqp dlingk}'hQtjch tu 1911 1,

_d~n31f7/1956hi~ndang luu giO:t?i S&Tit phap hoi)cnhO:ng
tru<'mgdling IcYhq tjch !\li0y ban nhiindan thimhph6)

2 Cai chlnh hQtlch (doi vCrinhfrng tnn'mg hqp dfu1gk)' hq tjch tit 2.
1911d~n3117/1956hi~ndang luu giO:t\li 5&Tit philp)

3 Cap bimsao cae giay to hQtjch tit so hQtich co yeu 10nuae ngoai 3.
4 Cap ban sao tit s6 goc Giay khai sinh, Giay chung tu, Giflychfrng 4.

nh?ri k6t hOn tit nam 1911d6n 3117/1956 hi~n dang luu tra t,.li56'
Tltphap.

5 Gip l(libim chinh Giflykhai sinh (truang hqp dii.dang kYkhai sinh 5.
co y~u t6 nuac ngoili tf)iVBND thimhph6 IIil Nqi hoi)c tit nam
1911 - d~n311711956thuqc36 ph6 c6 HaN(1i)

6 Cap I(liban chinh Gillykhai sinhco yeu t6 nuae ngoai 6.
7 Dang ky giamM co yeu to nuercngoai 7,
8 Dangky ket hon co yeu t6 nuerengoai 8.
9 Dangky khai sinh co yeu to nuac ngoai 9.
10 Dilngky khai tiI co yeu t6 nuae ngoili 10.
il Dang ky I",ivi~csinh co yeu to nuac ngoili il.
12 DlingkYl(1ivi~c kft hon co yeu t6 nuac ngoai 12.
13 Dangky l(1ivi~cnu6i con nu6i cua congdiinVi~lNarDdjnh cu a 13.

nuac ngoai hoi).ccUanguai nuac ngoai dildangk)' t(liVi~tNam
14 FlangkYI(livi.;c tiI co yeu to mlaCngoai 14.
15 Dangky nuoi con nu6i co yeu to nuac ngoai t(liVi~tNarn (theo thu 15.

t",cxin dich danh)
16 Dang ky nuoi con nuoi co yeu to nuac ngoilit(liVi~lNam (theo thli i6.

tl,lCxin kh6ng dich danh)
i7 Dangk)'vi~ebosungh9tichcoyeutonuacngoai 17.
18 Dang k)' vi~ccai cblnh hq Ijchco yeu toml6'cngoai 18.



19 Dang ky vi~~ nh~n eha, tlll;, con co yeu II) nu(:t<;nguili 19
20 Dang k)' vi~c Ihay do; h(i lich co yeu t6 lllrac ngoai 20.
21 Dang kS' v;ec lhay doL cham dUt giam h6 C(lyEu t6 lllrac ngoai 21.
22 Dang ky vi~c xac djnh l;li dan tOe h(J tjch co yew t6 mlac ngoai 22.
23 Dang ky vi~c xac {tjnh J(ligiGi linh co yew 16llllCrCngoai 23.
24 Dieu chinh h(J Ijch co yeti 16 TIlrc'rcngoai 24.
25 Difu chinh n(li dung lrong Sii h(J ljell vil cae giay lfr h(J rich khac 25.

(kh6ng phiii S& d"ng ky khai sinh va ban chinh Gi&y khai sinh III
nam 1911 d~n 30/7/l 956 hien dang llru trfrt(li SCrTl/ philp)

2G Ghi VaG so hQ [jeh de vii;c h{l Ijch ail dang k)' t"i ca quan co \hilm 26.
guytn eLlaniJac ngoai cae vi~c sinh. k~l hun, nh~n eha, rn~, can,

27 Thay doi h(J lieh (nhung truang il0P dang k)' khai sinh con ILIu gifr 27.
t(li S'l T1Iph<ip tir 191 1 dfn J 1/7/1956)

25 Xac djnh 1(1.;diln t('lc (doi vai nhi1:ng tru\'mg hw dang k}' khai ~inh 28.
tl.i 1911 dEn 311711956 hi~n dang llnl gii1:t~i Sa Tli phap)

29 Xae dinh 1,1igiai t[nh (doi vai nhfrng tmang hqp d<'lngky he. tjeh ItI 29.
1911 dEn 3117/1956 hi~n dang luu giCrt~i Sa Tu phap)

]0 Ohi vao so h(J rich vi~c Iy hon da tien himh 0 nuac ngoii 30.
II. Unh Ylle Iy Ijeb tu phap

1 Cap phii'u L}' lieh tu phap eho eong dim Vi~t Nam 31.
2 Cap phii'u Ly Ijeh tv phap cong dan nuac ngoili co thai gian eu trw 32.

I~i Vi~t Nam

III Unh Ylfe quoe Ijch
l. Nh~p quoe rich vi~\ Nam 33.
2. Trb I~i qu6c tj~h Vi~t Narn 34.
3. Xac nh('m co qu6c tjeh Vi~1 Nam I 35.
4. Xae nh\irJ Iii nguai goe Vi~l Nam 36.
5. Thong bao co quoc tich Vi~l Nam 37
6. Tho; quoc tj~h Vi91 Narn 38.

III. Lillh vlfc 86 IrQ' IJr phap

1 B6 nhi~m eung chung vien clui vai nguo-i khiing clll<,Y~mi6n GaOI~o 39.
nghE c6ng ehimg

2 Cap l~i giay dang k}' hO,ll d(ing (tnrang i](:rpthay doi n9i dung d;l.ng 40.
ky ho:).td(mg eua van phong c6ng cht'mg)

3 Cap the lu van vien phiip lu~l 41.
4 Cham dm hO;l\ d(ing cua Chi nhanh Trung tam lr<)ng tili 42.
5 Cham dlrl ho:).l d(ing eua Van plJOng c6ng chCmg 43.
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6 Cung cap thOng till ve ll,'ji dung ho~t di)tlg eGa Van phong d>ng 44.
chUng

7 Dang k)' hO(lt d,'jng eua Chi nhimh ella Trung tam ItI van phap lu<j.! 45.
8 Dang k}' hO(l1lti)ng elm Chi nhanh Trung lilln tn:mg liii 46.
9 Dang k}' hOi).tdong ella Trung lam lu van philp l\l~t 47.
10 ~);'ingky hO(lt d(ing Van phimg c6ng chung (doi ,.oj Van ph&ng do 48.

hai c6ng chling vicn Ira len thitnh ];lp)

I I Dang k)' hO(ltdOng Van phong cong cluing (d6i val Van phong do 49.
m{it cong chung v;ell thimh l<j.p)

12 1-HIYb6 quyet djnh wm dinh chi himh nghe cong chung 50
I] T(lm dinh chi himh nghE cong chemg 51.
14 Thanh JaP Van phOng cling chimg (doi v(,i Van ph6ng do hal cong 52.

chUng vien thanh l<j.p)

15 Thanh liip Van phimg cong chung ((t6i val Vun phong do mOt cong 5].
chung vien tra Icn thilnh Jiip)

16 Thong baD thay d6i n9i dung dang k)' hO(ltd<)ngclm Trung tfun lu 54.
v.in philp lu~t, Chi nMnh Trung (,1mtu vfin phap lu~l

17 Thu tl)c b6 nhi~m. cap the giam djnh "ien ll! ph,ip 55.
18 ThG I\-Icmien nhi~m v:J. thu hoi the giim dinh vien ll! philp 56.
19 Cam cli tili siln 57.
20 Cap bim sao van b,in cong chlmg SR.
21 Cong chUng dau giil tili sim 59.
22 Cong chung di chUc 60.
2] COng chUng gifty uy quyen 61.
24 Cong chung hgp dong cha mlIQTl.cha & nha nhil & 62.
25 Cong chCmghgp d'"ng chllycn (1(,iquyen 'ill d',mgdilt nang nghi~p 63.
26 Cong chUng h0j1 dong chllyen nhuqng guyen So'hQu ct{lI1gsilll 64.
27 C0ng chung hgp dong chuyen nhuqng quycn su (b,mg dat 65.
28 Cong chtrng hqp dong chuyen nhuQTlg quyen su d,Lng ual va tili san 66.

giin li~n vaj dfit

29 C0ng chung hqp (tong doi nha a 67.
]0 Cong chUng hgp dong gop von bilng 68.
31 C6ng chung hqp dong gop "on b~ng qllyen Slr dl)ng dal 69
]2 Gmg chtrng h(lp dong g<'Jpvon bang quybn Sif d\-lng dill va ta; san 70.

gfulli~n v&j dfit

33 C0ng chung hgp dong rnlla ban nha (; 71.
]4 Cling chung hW dong ti).ngcho nhil & 72.



35 C6ng chung hW dong ti):ngcho ljuyen ~il'd\lng dat 73.
36 Cong chung hgp dong t(ing cho 'lUYCH '>U:dung dat va tili s~n gan 74.

li~nv(ri {t~t

37 Cong chung hW dong the chap nha l1 75.
38 Cong chung hqp dung the chap quycn sit dung dar 76.
39 Cong chirng hqp dong the chap quyen sir d,mg ,lilt va tal san gan 77.

li~n v&i (!>it

40 Cong chling hqp dong lhe cM.p tili sail hinh (l1imh trong luang lai n.
mil titi san (10 gfu-J libn vui d&t

41 Cong chung hc;rp dong thue aha a 79.
42 Cong cherng hqp dong thue quyen Slr dung (tal 80.
43 Cong chung hgp d{\ng thue quycn SU:d\lllg dill va lai san gan lien 81.

vvi dAr
44 Cong Chtillg hW dong ill' ljuyen 82.
45 Cong chemg hqp dong, giao dieh ail. duc;rc SO(lllthao s~n 83.
46 Cong chUng hgp dong, giao dieh do cong cluing vicn so;)n than "then df nghj ella nguoYi yeu du cong chung
47 Cong chung huy be. 1M" thu(ln phd]] chia di san 85.
48 C6ng ~hUng hOy bO van ban til ch6i nhfln di san 86.
49 C6ng chCmg sua d6i, b0 sung, lhay the, hu) bo di chuc 87.
50 C6ng chUng van bim khai nh~n di san SR.
51 Cong ~hung van bim nlmOng di san thua ke 89.
52 Cong chUng van ban thoa thu;ln phan chia di san 90.
53 Cong chUng van han tu ehoi nh;ln <Iisan 91.
54 Cong ehimg van ban tu: ch6i nh;'in di san thira kc 92.
55 C6ng chung vi~e huy b6 h'lP dong, giao djch 93.
56 C6ng chirng vii;c sua lt6i,b0 sung hgp dong, giao djch 94.
57 Nh;ln Iml giil: di ~hlic, cong b6 di chuc 95.
58 Cilp Giay dang ky hanh ngh6 cho ~hi nluJ.nhelia to chirc hilnh nghe 94.

IU;ltsu mrac ngoili
59 Cap Giay dang ky hOi)t<19ngcho ~hi nhanh ~im C0ng ty lu;'it nude 97.

ngoili

60 Cap Giay dang ky ho~t d(ing cho chi nhanh cua to chilc himh nghb 98.
lU;ltSll

61 Cap Giay dang k)' hOi}.td(1l1gcho cong ty IU;lttrach nhii;rn hii'u hi}.n 99.
m(it tram phfrn tr[lm v6n mrae ngoili, c6ng ty lU;lt triich nhi~m hfru
h~n dudi hinh thue lien doanh
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62 Cap Giiy dang k)' hO(l1d(ing ella c6ng (y lu,ll hqp danh ho~c c<'Jng 100.
ty JuOt trach nhi~m hlru h(lrl

63 Cap Giiiy dang k)' hO,l! u(ing cua Van ph6ng tWal Sll I 0 l.
64 Cap J(li Gin)' dang ky hO(l1u(ing ella chi nhilnh cong ty Ju~t nu(rc 102,

ngoai do hi m~t, bj deh, hi eha)' ho\ic lieu hliy duai hinh Ihue khac
65 Cap I"i Giiiy dang ky hu,lt d<)ng eho t6 chlre hiwh nghe luat su khl 103.

lhay deS!o<)i dung dang k)' hO(lt d(Jng
66 Clip 1,1iCiay di'mg k)' hO(ltdOng do lhay dlli lIQi dung Giily dang ky 104.

hO(ltd0ng eua chi nhiinh ella t6 chue himh nghe luOt.'ill nwJc ngoai
67 Dlp J(li Giay dfUlg ky hOft!d<)ng do lhay dol TI(Jidung Giay dang k)' 105.

hO~l u,;,ng ella <:6ng ty IUdt nUCrengoili
68 Chuycn doi Cong ty luiil tnkh nhiem hCiuh'i-llm0t Ihlmh vlen sang 106,

C6ng ty luiillnich nhi~m hUll h,ltl hai lhanh vicn tru len, chlly~n d6i
e6ng ty Ill~t Ini<:hnhi~m hUll h~n hai thimh vicn sang c6ng ty
TNHl.J m<)tthimh vicn

69 Dang ky himh nghe Ill~1Slr voi tll dch d nhlin 107.
70 Phe cllUan £lieu Ie floan lu~t Sll' 108.
71 Phe chuan k<;;t'-lui!D(li h(Ji Doan lu;].1~u J 09,
72 Thanh l(lp Doan IU~1~\! I ]O.
7] Thanh I;].pViillphong giao djch eua 10 chllc hanh nghc Ill;].tS1J I J I.
74 To ehuc D~i h{ii nhiern k)' flo,in 11I~tS\! 112.
IV, Linh vlfc TrQ' ginp phar Iy
1 Cap I(li the C.;.ng!:i.c vien trq gillp phap Iy 113.
2 Chiim dlrl h9]1 dong gili:a Trung tam va; e\lng tac vicn I 14.
3 Cham dIrt tham gia In;rgillp philp I}' ella dc to chCrchimh ngh~ lu~t I J 5.

!>II, t6 chuc til v,in ph~\p Ill;].t
4 Chuycn v\I vi,;c trq gillp ph,ip I)' cho Trung tarn tn;rgiup ph:ip Iy khac 116.

5 Dang ky tham gia tr\Tgillp pluip I}' 117.
6 Cong nh(ln va cap the C.;.ng t,k vien trq gillp phiip I}' 1IR.
7 Khicu n(li ve vi~c tll: chlli V\Ivi9C tn; gillp pMp I}': khong thile hi~n 119.

trQ giup pMp I}'. th,l)' [16inguo-i t1wc hi~n Irq giup philp I}'
8 Kien nghj ve viec giai quyet VI)viec Irq gillp phap I)' 120.
9 K}' h<;rpdong c9ng t<k gili:a Giilm doc Trung t<lmvCric{ing lac vicn 121.
10 Thiinh I~p chi nhanh trg gillp phap I)' 122,
11 Thay doi Giiiy dang k>'lh~m gia Irq gillp philp Iy 123.
12 Thay doi ngw]i tham gia d~; dienngoili to ("mg 124.
13 Thay dol. bo sung hgp dong c<)ngtac gicra Trung tarn vui c(Jng tile 125,



vicn

14 Thay thc Trg gillp vicn phap Iyi Lu~t su /C9ng lac vien {Ilam gin t6 126,
l\mg

15 Tim hoi Giay dang ky"' tham gia trq giup philP Iy"' 127.
16 Thu hoi the Cr)ng tac v"~n trq giup philP J)' 12R.
17 Thvc hl~n trq giLlp philp I)' hang hinh thuc him giai 129.
18 Thvc hi~n trg giup phap I)' bang hinh thuc tham gin d('ti dien ngoiti 130.

t6 lI.lIlg

19 Thi,1chi~n trg giClpphilp I)' bang hlnh thuc tham gia t6 t\lng 131.
20 Thvc hi~lllrg giup phap ly bang hinh thue tu vfrn phap lw).t 132.
21 Tu ch6i ho;lc khong tiep t\lC th\lc hi~n trg gil"p phap 19 133.
22 Yeu caui dt nghj trQ giup phap I)' 134.

V. LInh "lrc Ban dau gia titi san
1 Ban dau gia bilt dQng 5,1n 135.
2 Hiin dau giii tiii 5illJ la dOng sim 136.

VI, Cae lioh "lJC tlf phlip kh:ic
I Gi:i.i quyet khieu n(li lien qUiln den ITnhV\lC til phap 137.
2 Gi:i.i quyd t6 can lien quan den !lnh V\IC tu philp 138,

I,

----------------------- --~- ~



pHAN II. NI)I DUNG Cl) TIlE COA TUNG THt) Tl)C HANH CHiNH

I. LiNH VlfC HI) TfCII

I. Thu l\lc: Btl sung h{l tich (dai v6i nhfmg trll1'rng hQ'Pdang ky h(l tjch tir 1911 _
iI~n3lnt1956 thu(lc ilia bim 36 ph6 ctl IIiI N{lihi~n dang hrll gifrt\li SirTtr phap)
Trinh tlf IhllC hi~n:

- Cong dan co yeu ciiu b6 sung h(i tich ditn 10 khai thco milu, ehu:in bi h6 sa n(ip l~ BQ
phij.n ti~p nh;1n va triJ.kkt qua htl sa himh ehlnh va nh~n phifu I]<;nIra kft qua.

Ho;ic thong qua h.; lh6ng b\ru ehinh Trong lmang h\rp n(ip qua he th6ng buu chlnh, cac
gifry 10trong thilnh ph5n h.s su phili duqc cherng lhue.

- Sa Tu phap tiJp nh~n. lhll Ii' giai qllykl v~ tni kft quil eho cong dan thco phi~ulwn
Cach tlIllC lh.,.'c hi~n:
TIlle ti~pl\ii tTl! sa So Tu phap (sA 1H T rfuJ Phii, H<iDong, 1.laNi)i)
HO\lcIh<1llgqua h':;th/mg bm! chinh ..
Thimh phAn h,}sO':

- TO- khai dang k)' viec lhay dAL cili chinh h9 lich, X,'ICdjnh l(li dan tQc, xac dinh l(li gini

tinh, h6 sung hl) lieh (theo mau), GifrYkhai sinh eLla nguu-i dn h6 sling hQ tjch vii eac gi:l.y
to- lien quan l1~lam can cli' eho vi':;c h6 sung h9 ljeh

- Han chinh Gifry khai sinh ella ng\ro-i co yell ciu 116sling hQ tich.
S6 lu-qng h6 sO':01 hQ

Thiri h\ln giiii qllr~t:
- Gi:ii qlly~l ngay ~all khi nh('m liil gi.1y to-h(1'pJ~
- Truimg hqp co ViI0ng m~c v~ h6 so, h6 sa dm phili xae minh lhi cho phep hyn l\ii

nhLfllg kh6ng qua 04 ngay lam vi.;e

Dili hl'Q'ugthlfC hi~n thu '.,.c hanh chiuh: Ca nhan
CO'quan IhllC hi~n thii l\lc h:inh ehinh:

- Co quan co thfun quytn qllykl djnh theo quy djnh: So Tll philp

- Co 'luan trl):Cti~p th\IC hi':;n TTBC: Phong Hinh ehinh nr phap
K~t qua ella \'i~c thlfc hi~n thu t\lC hanh chinh:

Gi.1yto-hi) lich dil duqc b(~sling; ghi vilo S6 dang k}' h<)ljch nQidllng b6 sling h(i lich
L~ phi: 50,000 d6ng (Nam muoi nghin et6ng)/ 01 vi~c
Teu mAu dOlI, miu til' khai:

- TO khai dang ky vi~c lhay d6i, cai chinh hQ ljeh, b6 ~lIl1gh(i lj~h, xac dinh I~i dan t(lc.
xic dinh h.li giai linh,

Yeu diu, <Ji~llki~u thl}'c hi~n 'htl ttJChilOh chinh:
- 86 sling nhfrng n9i dung ~hua dw)c dang k)' trong S6 dang ky khai sinh va ban chinh

Ciifrykhai sinh. Va; nhfmg truimg h(1'pb6 sung hQ tjch cho ngLHJichlla lhimh nien ho?c nguai
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mfrt nang II!Chimh vi dan S\I Ihl dU\l~ th\lc hi~n theo yeu ~~u eua chi!, mq ho~c nglTai giarll
ho. (Nghj djnh 158/20051l\' D - CP ngily 27/12/2008).

Can cli I'MI' [}' cua tbii t'.lc hillIb ebillb:
- Dq Lu~t Dim S\I nam 2005

- Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngily 27112/2005 eiia Chinb phii v~ dang k}' va qm\n Iy be.
tjch:

- Thong ttl ORa/201Ofrr - RTf' ngily 25/3/2010 CLmFlQTu phap vE viQc ban himh va hUlrng
d~n vi~c ghi ehep, [uu trii, 511 d\lng ~6, bifu mdu hQtjch

- Thong IU sB 0 I/2008/"n-FlTP ngay 06!02/200H CUi!Bq TII p~l<iphuang dan tll1!Chi~n
me.l s6 quy djnb Clla Ngh[ djnh s6 158/2005!ND-CP ngay 27/12/2005 clla Chinh phu v~
dallg ky va qmln Iy h(J tich.

- Quy6t djnh s6 12/2009/QD-UFlND ngay 09/01/2009 clla UBND Thanh ph6 Ha N0i v6
vi~c thu I~ phi h0 tich tfen dia bim thilnh ph0 H:\.N(Ji.



Mall STP/HT-20Q6.TflCC.1
C9)'1,'(; HOAo.xA HOI eHU NGHIA VI~:T N"AM

D~c l~p - TlJ do - H1)nh phllc

...(li6i lfnh:

TO KHAJ DANG KV VltC THA Y DOl, cAl CHiNJI, BO SUNG
80 TICH, XAC Dfl\'H L~I oA;o.;TOe, xAc D!lII'HL~I GI(~nTiNH

Kfnh gCri: .. .
H9 va tcn nguiJi kblli: . .
Ncri thu<'mg trUlt\lrn tru: . .

S6 Gi5y CI\1";\'])/HO chi~u .

Quan h~ \,(li nguai duqc lhay (16L clii chinh, h~ sung h(l Ijchlxac dinh I(li din IOc/xac djnh J\li
giui tinh .. , , , " ,.. ,.. , ,.. ,..... , , , ,.. , ,.. , .
D~nghi dang kYvifc(l) .. .
cho nguiri co ten dll'o'j day:

HI' va ten: .

.............................................

1\'01lhuemg tru!l{lm Iru: .

Di! dang ky' khni sinh I{li ...ng!!y lhang nam
Theo Gi5y kh~i sinh s6: Quy~n s6 .
NOi dung xin lhay d6i, ciJ.ichinh, b6 sung h9 tjch/xac dinh lai Mm h)c/xac tfinh l\li gi6"i
tinh: Ly do .

Tiii cam doan lui khai Iren day Ii!dung S\I Ih~t va chjll lrilch nhi.;m tmac phap lu~l v~
cam doan cua minh.

... .Qu6c lich '''' .. , .. , .. , ..,. , , ..,., ..

Ngil)/, thimg, m1m sinh

N<Jisinh .
DilnlQc: .

Db nghj .....

him u;,;..

y ki~n cua llguoi dLlqclhay diii h,,',ten
(n~lInguai do lif du 'J tu6i lro-Ieo):
xae dioh lai dan tQc(n~lInguoi du
Ilrdu 15 lu6i d~nduoi 18lll,~i)

.., ... , ngay.
.. dilng kyo

.,.t!rang. ... ,.. ,.. ,nam.

Ngm'li khai

......... "." " ..".

Chu fMc/I:

1) Thayd6i, cai ,'Mnl!. irAsung h{j lich/xac djnh I(li dtmlrjclxac ajnh /(li gilfi linh _yell
c6u !()ai vi<Jcgi phdi ghi ro,
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2. Thii t\lc: Ciii chinh hi) tjch (d6i VO'; nhung trl.firng h(lP dang ky hi) tjch tir
191.1~d~n 3117/1956 thni)c .Ija biin 36 ph6 c6 H" Ni}i hWn dang [l.fngifr t~i Sa Tlr phap)
Trinh h[th1!c hifn:

- Cong diln co yell d.lI di~n thong tin vao t6 khai. chu~n bj h6 Sf!n(ip t~i Sa Ttl' ph:ip va
nh~ phiJu h9n tra kJt qua.

I1oi).cthi\ng qua h~ Ih6ng bu'll~hinh, Trong tnrong h')T1n;;.pqua h~ th6ng huu chinh, dc
giJ.yto trong thimh ph,J.nh,',so phil; dU\lCcluing Ih\Ic.

- Sa Tu phap th\ll)', giai (jllyfl va tni k~t qlla chu cong dan theo phifu h",n.
each thue thlJc hi~n:

Tr\rc tifp t~i tl'\t sa SlY Ttr ph:ip (56 1[1 Tr,J.nPM, Bil Dong, Ha N\li)
Ho;ic thong qua h~ th6ng Imuchlnh.

Thanh phAn hit so':

- TO'khai dang k}' viec thay d6i, cai chinh hQ tjch, b6 sling h(i ljeh. xac dinh I~i dan t(ie.
xac djnh I~igi&itinh.(theo m}u quy djnh)

- Han ehinh GiJy khai sinh clla nguoi co yeu dill cai chinh h(i tjch
- Dan chllP cac giJy t(~lien quan dung lilln can Clicho vi,;c cai chinh h(i lieh

S6 [l.f<fllgh6 so.: 01 b(i
ThOi h~n giiii 'lnyk

- 04 ngay lam vi~c kJ lti ngay nhan dL'jh6 Sf!hgp 1~.
- Trang lru('mg hgp dn ph<lixac minh thi thai h(ln noi lri'n dllgC keo dili them khang

qua 04 ngay.

Dai tmlng th1!Chi~n thl! tlJChanh chinh: C:i nhJn
Or quan (hJ!c hi~n thii tl}Chanh chinh

- Co quan co thfrm ljuyfn quy~t dinh theo qllYdinh: Sa Tu ph:ip
- Ca quan trl,l'(:li~p tlJ\lc hi~n TTHC: PhOngI-limhchinh llTphap

K~t qua ella vi~c th~I'Chi~n thii tl}c hanh ehinh:
- Ql1yeldinh {hay(16i,cili chinh h;;.tich. xac dinh l(li dnn I(iC.xac djnh l(iigi6i linh (Ban

chlnh)

- Gifrykhai sinh blltl chinh dil dlrQ'cghi chll n(:>idung di chinh hQtjch
L~phi: 50.000 d6ng {Ni1mlllUf!;nghin d6ng)/O1vi~c
Ten miu dan, mll" to' khai:

T&khaidi1ng~vieclhHyd6i,c<lichill11hOtich.b6sunghQtjch,xitcdjnl11(lidinlQc,
xac djnh l(1igi&itinh.

Yen ciin, di~n ki~n thJ!c hi~n thtl tlJCMnh chinh:
Vi~c lhay d61. cai chinb hQtich, xac djnh l\li din t(Jc, xac djnh l\li gi6i tinh , b6 sung h(:>

tjeh cho nguai chua lhilllh nien hoi)cnglt('rimdt ni1ngI\1'Chilnh vi diln su dugc th\lc hi~n thco
yi'u du cila cha, me ho~c ngU"uigialll hO.
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Gin CITphlip Iy cua thi'! tI}Chilnh chinh:
- BOLu?t Dan S\I nam 2005

- Nghj dinh s6 15l!12005/ND-CP ngil)' 27/12/2005 clh Chinh plni v~ dang k)' va
quan I)' M tich;

- Thong ttf 08a/201 OfIT - RTP ngay 25/3120 I0 cua BOTlt phap v~ vi~c ban himh va
htfOng dfin vi~c ghi chep, lUll IftL Slr d\lng sCi, bieu rnfiu hi) tich

- Thong tv s6 0112008/TT-BTP ngil)' 06/02/2008 ella S(> Tn phar hltOng d&n th\IC hi9n
mQI s6 quy dmh ella Nghi djnh 56 158/2005/Nf)-CP ngay 271l2/2005 elm Chinh phu vf
dang ky va qmi.n [Y' he) tjeh.

- QuyEt djnh 56 12/2009/QD_Ur!.NI) ngay 09/0 112009 eua UBND Thanh phd I.Ii N(>!v~
vi~e thu l~ phI he) I!ch Iren diu bim thinh ph6 Hit N(Ji

II



M"uS"rPlHT .2006- TUCC.I

C()NG HOA xA H(>I CHll NGBIA VItT NAM
DQc [~p-Tif do -lI(l.llh phllC

TO KHAI DANG KY VI!):CTHA Y D()I, C.';"ICHiNH, BO SUNG
HO TIC", xAc DINH L;\I DAN TC)C, xAc DINH L~I GIO" TiNH

Kinh glri: ',' ,.. ,.. , ,. ,.. ,.. , , , ,.. , .

HQ va ten ngu-Iri khai: , .
Noi thu{mg lru/tilll1 tru: .. .

sA GiAy CMND/ H0 l:hifu . .
Quan h~ voi nguoi dlf(l~ thay deSi.~ii.jchinh, b0 MllIg Il(i lieh/x,'lc dinh [(IiJan t(ic!xuc djnh [(Ii

glal tmh., , , ,.. , "' ,.. ,.." .. , ,.. ,.. , , ,.. , ,.. ,.. ,..

D€ nghj dang k)' vifC( I) .
eho llgu','ri co len dm'ri \lay:

Hv v,\ ten: " " Gio-i linh . .
Ngily, t!uing, m,m sinh ..

Noi sinh
.. .

.. , .. , ,. , .. , , , ,.. .. , .. , ..,., ..,. . , .. , .. ,

,,

Dan t(ic Qu6c tjeh........... .. .

Noi thuang tru!t\lm tl'll: ,.. ,.. ,.. , , ,.. ,.. ,.. . , ,.. ,. .., ,.. ,.. ,..

Dr; dtmg k}' khai sinh I(li ngily th,ing nilm .

Theo Gijy khai sinh sA: Quy~n s6 .

N(ii dung xin thay dAL cai ~hinh, b6 sung he) tjch1xac dlnh]ai dan IQc/xac dinh J(ligi6i

tfnh: .Ly do ".... . .. .

TAi cam (1oan 16i kha; tren day lit dung S\l th~t vit chiu Irach nhiem Imo-c phap lu~t v~
cam dOJn ella minh,

D~nghi,..,..,.....
Lam tai'

Y kitn e,la llgUO;dugc Ihay df,i h".lcn
(ll~Ullguol do lif d,', 9 lulli Ira len):
xae dinh lai dUllt()c (n~u nglloi d6
tir dil i5 luGId~n duoi 181,,6;)

. dang k}' .

.. .. ".'" ngay thong. . flam .

Ngml'i khai

ClIIJ fhleh:

2) Thay d6i, cai chinh, bi; sung h9 tich/xac dinh lai dan t(Jdxac dinh '«;gim t;nh _yeu
cJu loai vi('c gi ph(,; filii ri5
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3. Thii t\lc: Cfrp Mn sao cae gii1.ytif hl) lich tirs6 hi! tjch co Y~ll t8 nuo-c ngoili
Trinh tlf th\fc hi~n;:

- Cong .Ii!n co yeu c&uXlfl c:ip him sao tr\le tiEp dEn S6 TLrphap dE ngh! ho~e co thE gui
dt oghj qua huu ,ti~n.

- SO'TlI phap (h\l 1)', can bo)h6 tjch clin elr d.o S6 h{l tjch dE coip ban sao Trang tnrimg
hqp s6 ho)!jeh dii ghi ehl! viec thay d6i, caj chioh h(J tjeh, xac djnh l;1iJan tQc, xac dinh l;li

gi0'i lfnh, h6 sung h(l tjeh ho~e ,titu chinh h(J tjeh. thi b~1l sao gi~v to' hl) tjch tu s6 hQ tjeh
dU'le ghi theo nOi dung da dU(Jc ghi chil.
Cach thlrC th\l'c hien::

- Tq.re titp t;li S0'Tu philp (ho\ic uy quyen)

- Hortc co th~ gt'ti dt nghi qua hUll di$o.

(Vi~c uy quytn ph,ii biing van ban viI phai dllqe eong ehirng ho~c chUng lll\Ie theo quy

djnh phup l\l~t: N~u nglrO'i dllqC \l)' qlly~n la 6ng. ba, cha, m~, con. VI!, eh6ng, anh. chj, em

mQt Clla ngln'ri u)' quytn, thi khong dn phai co vun han elYquy~n nhung phili co tnlch llhi~m
chimg minh mbi quan he (6)

Thanh ph~n h8 wr: to' khui thong tin ve vi9Cdp Mn sao lrung thitnh ph~1lhb~" .
s6 hr'lng hi> srr: 01 b{l
Thiri hiln giai quy~t:

- Quy dinh thOi h,lIl giai quye! trong ngily him viee. Il~Unh,)n h6 So' ~au 15 gi<':rthi Ira ket
qua lam viee trong ngily tiJp theD

.Truong hQp din phili xac rninh th] co lhJ keD diti them khong qua 02 ngay lam viee.

- Tmang hqp nh~n (!LIqeyeu du qua du:vng bu:u di~n thi chftrn nhdt 16.!rong 03 ngay
lilln viec kE til ngity nh~n do.rqeyell c{.u qua dU'Ongblm di~ (tfnh theo d:iu bu:u (ti~n).
vAi tlfQlJg th\rc hi~n tho tl,JChanh chinh:U. nh5n

CO'quan thl,re hi~n tho tl}Chimh chinh:

- CO'quan co lhfun quytn q\ly~l djnh theo quy dinh: Sa To.rphap
- Co quo.n t1"\ICtiJp thITchien TTHC: phung H(i li~h eo yJu t6 mr&c ngoai

K~t qua CUllvi~c thtrc hi~n thi. tl}c himh chinh:
- Biln sao citc Gidy tv ho) lich

L~ phi: 3.000 d (Ra nghin d~ng)/ 01 hitn

Ten miiu dn'n, miiu 1<',.khai: t('Jkh~i th<'ingtin vt V[e~cdp ban sao trang tMnh philn he. SO'.
Veu dll, di~ll ki~n d~ thl.re hi~n tho tl,lChilnh chinh: Kh6ng
Can cli' ph:ip Iy elm tho tl}Chiinh ehfnh:

- Luftt Bon nhfuJ vii Gia dlnh nfun 1000

- Nghj ,tjnh s6 15R/2005iND-Cr ngily 27/12/2005 cli~ Chinh phil v&dang k)' va (juan Iy
hQ !jeh.



- Thong III sA 0 J/2008/TT-HTP ng<i.y06/02/2008 ella B(i Tlf ph3.p hlIang dan Ih\fC hi~n

mil! sa guy ltjnh ella Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngi!y 27/J212005 clla Chinh phil v6
dang ky d. qu{m I)' h(J tjch.

- QuyJt djnh s3 12/2009/QD-UBND ngay 09/0112009 ella Uj' ban nhan dun Thanh phA
H<i.N(ii v~ vi~c thu l~ phi he) !jeh trEn dja bim lh:lnh ph6 Hi! N(ii
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4. Thii Wc: C~p ban sao tiT s6 gbc Gi~y khai sinh, Gi~y chii'll/:: Iii", Ghiy chJhJg
nh~1l kh hOn til' nam 19J 1 d~n 31(7/1956 hj~n dang Ilfu trii' t\li SiTTIf phap
Trinh tJ,r th,!c hifll::

- Cong dan co yeu cllu xin dp bim sao tr\lC tifr 116nSo T l! phap d~ nghi hOilCco th6 gCri
dt nghi qua blTUdi$n,

- So Tu phap th~ ly, can bl) h(i tich din Clr v~o sA hO !jeh d~ dp ban sao, Trong tnrclIlg

hqp sA h(i !jch da gbi chu vi~c thay d6i, citi chinh hl) tjch, xiic dinh Iili dan tQc, xac djnh Jili
gi6i tinh, bG sung he) tjeh ho~c aitu chinh h(i [jch, thi ban sao gifty ta hl) tich tir s6 hQ lich
dll9'C ghi theo n(ii dung (til aw;rc ghi chll

each th(I.'Cth"c hifn::

- TI.'IICti~p l\li S&Tl/ phap (ho\lc uy quy~n)
. I1oi):cco the giri d~ ngh! qua bllu di~n_

(Vi~c uy quy6n phai bAng van ban va phai UU,JCcong chung ho~c ch(rng thllC theo quy

dinh phap lu~l: NEu ngllai dw;rc uy quytn la ['mg, ba, eha. m~, con, vq, chong. anh. chi, em

ru(il eua nguiJi u}' quy6n, thi khong din phai co van bim uy quy~n nhLIngphai co (nich nhi~m
chfrng minh m6i ql.lan h~ do)
Thilnh ph~n hi! sO":

- ToT khai thOng lin cAp ban sao

- Ban photocopy gifty lO'dn sao I,IC(nfu co).
S6 hr9'"g h6 S<J: 01 b<)
ThOih~n giai quy~t:

03 ngay lam vi~c kf tir ngay nh~n dli hG SCi h()"pI~,

Trufmg hqp dn phiii xitc minh thi cho phep h~n i?i thai gian nhlmg kh6ng qua 03
ngay lam vi~c

06i hn;mg th",'C hi~n thii h.IChilnh chinh: C:\.nhiin

Orquan th!}'c hi~n thii t",c hilnh chlnh:

- Co quan co thjm qlly~n quyEl c!jnh: S0 Tu pllar_

- Co qUM tl.'\le ti~p tlwc hi~n nIlc: Phong Himh chinh TII phiip
K~t qua cua vi~c thl}'Chi~n thll t",c himh chlnh:

l3iin ~ao lir sAg(~Ccae gi£y ta h(i tjch

L~ phi: 3.000 d6ng (Ha nghln dAng )/01 han

Ten milu iJ<Jn, milu til' khai: Ta khai thOng tin dp ban sao gi£y t6' h<)ljeh
Ycu diu, di~u kifn d~ th","Chi~t1 thii t",c hanh chinh: Khl>ng
Can Cll"phap If ella thii t~IChimh chinh :

- H<) Lll(lt Dan S\I nam 200S

• Nghj dinh s6 I5812005/ND-CP ngay 27/1212005 cua Chinh phu 1'6dang ky va quim lJ'.
h{i tjcll:
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- Thong (u 080./20IO,ITT~ BTP ngay 25/3/2010 clm B<)Tu pn<ipvE vi<Jcban nanh va huang
diin vi~e ghi cher, luu tnt sir d\JJlgsb, hiEu m~lI n(l lieh

- Thong l\f 86 0112008/TT-UTP ngay 06/02/2008 cuo. B<)TlJ phap huang dJIl th\IC hi~n

mi)l s6 guy djnh cuo. Nghi djnh s6 158/1005/Nn-Cr ngay 271l2/2005 eua Chinh phil v~
dting kS' va qUlm I)' h(i ljch,

- Quyet dinh sf, 12/2009/QD-UBND ngiiy 09/01/2009 eua US' ban nhan dalll'hanh ph6
Hii Ni)i 'IE vi<Jet.hu I~ phi h0 [jeh ln~n dju han (himh ph6 H;l N(ii.
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5. Thil tl}C;C5.p l;Ii ban chinh Gift}"khai ~jnh {tnrimg hQTI(lang ky 1m3i~illh fir nam
1911 - d~n 311711956 thnqc 36 ph6 c6 Hi! NQihi~n dang hill trO' tl,liSo'Tu' phap)
Trinh t,! thgc hii'n;

- C6ng dan di~n vilo to khai cAp I\li b,in chinh giAy kh~i ~inh; nQp theo ban ehinh Gifry
khai sinh eu (n~u con) va nh~n phi6u Iwn tr;i k~t qun

- Sau khi nhij.nTo khai, can bo h9 tjch cua Sa TlTph:ip din ClTvim S6 dang ky khai sinh
dang Itm trll [t6 ghi vilo n(:>idung b,ln chinh Gi:1ykh~i sinh vil ghi n'i "Cap lai" du6i tieu d6
ella ban chinh Giay khai sinh, Giam d0c S6 Tu phap k)' va dp eho duong S\fme,tban chinh
GiAykhai sinh mai, thtl h0i l{liGijy khai sinh eli (n6u co)_Trong eN ghi ehil cua S(~dang k)'
khai sinh phai ghi ro "Vii dp J{lihan chinh Giay khai sinh ngily... thang .. narn...".
Caeh thfrc th\rc hii'll:
- Tr\fe ti6p t(1iIr\! So'Sa Tu phap (s6 !D Tnln PM, Hi!Dong. H,]N(:>i)

- Hoi'tc glii qua h~ th~ng buu ehinh. (eile giilYtn trung thilnh ph5.nh0 so phai GlrQ'echerng
thlle)

(Vi~e uy (juytn phaj bAngvan bun va phili uugc cong chirng ho('ieehllllg tbJ!e theo quy
dinh phap Iud!:N~u nguni dugc U)'quyen lil ong. ba, ch~. m~, con, V(1, ch6ng, anh, chi, em
rUc)1 cua nglIui U)'quyen, thi kh6ng dn phai co van ban uy quy6n nlllIng pMi co tr<iehnhi~m
cherngrninh rn{)iquan h~ (10)

.Thanh phAn hi>sO':

- Ta khai dp I\liban chinh Gi~y khai sinh (theo mfru)
- Ran chinh Gi~y khai sinh (n611con);

- Cac gi5y to-e<1nthi~t khlic dt I;lmcan cCreho vi~edp [\Iib~n chinh GiAykhai sinh cGa
nglfl;i yeu C~ttdp I(li(Chimg minh thu, h(l kh5u, cac gi5y tathay th~ khae, .... )
ThOi h(ln giili qUJ'k

- 03 ngay lam vj~c il6i vo-itruo-ng hqp xwlt tritlh dlfQ'Cban chinh hO\iebim sao Giay
khai sinh

- 05 ngay lam vi~c vai trucrng h(,rpc6ng dan khUng con ban chinh ho~c bim sao
gidy khai sinh ma chi <.;{mcCrvilDkhai bao cua C6ng d;ln ,

D6i tm;mg th\rc hj~1lIbii tt,lChi!nh chinh: C;\ nhin
CO'qUlin thgc hi~n Ih" ft,lchilnh chinh:

- Co qu~n co (hAmquy~n quyJt dinh thelt quy dinh: Sa Tlf phap
- Co quan tlve (i6p thr.rchi~n '!THC: Ph6ng J-lanhchinh tu phap

K~t qua ella vi~c thJ!c hi~n thii IlJcMnh chinh: Ban ehinh GiAykhai ~inh (c5.p1ai)
q phi: 10.000 d0ng (MlfUi nghin d6tlg)/OI trnimg h(?p
Ten mh dan, mau til' khai: TO-khai xin dp I{liban chinh Gijy khai sinh
Yell dn, di~t1ki~n d~ th,!C hi~n th" tlJc hi!llh ehinh;



- TruUng hqp hill] chinh Gidy khai sinh hi m,k hu bung boOc phiii ghi chu qua nhibu n(Ji

dung do du(lc thay d6i, cai ehinh h9 tjch, xac dinh l"i dan t{ic, X,'IC dinh J"i gi&i tinh. b6 sung

h{i tich ho~c di€u chinh h{i tjeh mil 56 dang ky khai sinh con luu tnr dw,rc, thi dUQ"cdp I(li
ban chinh GiJy khai sinh.

Can ciFpMp Ii' eua thu tvc hanh chloh:

- NgIJi dinh sA 158/2(J05/i\'D-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phll v~ dang kyva quan ly
h(J tich:

- Quy~t dinh s6 01/200o/QD_Brr l]gay 29/3/2006 cua BO Tu plJap vi: vi~e ban hanh sA
h(\ tieh, bii:u mKu h(\ tich

- Thong tu 08a/20 IOilT - BTP ngay 25/312010 eil<!U(\ Tu phar "i: vi.;e han hanh va huemg
dan vi.;c ghi eher, Iml tru, sa d\!llg 56, bii:u mao h<)tjch

- Thong tll56 01/200RrIT_BTI' ngay 06/02/2008 ella 8<) Tu pilap ht.l0ng dan thvc hi$n

mQt s6 quy djnh clia Nghi dinh s6 15812005!ND-CP ngity 27/12/2005 eua Chinh phCl vi:
dang ky va qUM Iy hlllich.

- Quyft djllh sA J2/2009/QD-UBND ngilY 09/01/2009 eua Uy ban nh,lll dan Thanh
ph6 Ha N(\i vf: vi$e thu l~ phi h(lljch tn~n dia hun thitnh phA Hi! N<)i
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M"u STP/HT-2006.KS.3
CQNG IIoA XA H()J CIIU NGUjA VTtT i'iAM

Di,lcI~p - T\r do - H~nh ph lie

TO. KHAI CAP LAI BAli." CHiNH GIAY KHAI 51;..,"H

Kinh gui: .........................

II9Vll ten nglfiri khai: .

Ncri thW"Hlg lrUl(~m trtl: .

s6GiAy CMNDiI-lQ Chieu ... .. .
Quanh? vai nguoi dtr(l"cdip I(li ban chinh GiilYkhai sinh .

D~ nghi " cip I<liban chinh Gi~}' khai sinh cho nguiri c6 ten
dlro; day:

HQ va ten: .... . . ........................... (;i6i tfnll: .

H'} vii ten eha : .

"9 va ten mt; .

Dan t(ic: Qu6c tjch: . . .

. .

...Qu6c tjch: .....

.. .
.. .

.......................

....................................................

Ngay, thang, nam ~inh .

Ncri sinh .' .. ' .. ' ...

Dan lQc

Que qmin

Noi thtrang InVt:;tm tru: .

Dan !(>c: .. ....Qu6c tjch: . .
Dil.dang k)' khai sinh tai . ..ngily thang ".narn ..

Toi cam <.loankri khai tren day lil (1ung Sl! th~t vil Chjll tnich nhiem tmac phap lu~t v~
cam doan Clla minh.

Lam I(li: .. ..ngay .. Ihdng nam

...........................

Ch6 thich:

(1) Ghi Iheo que quan eua eha ae; nil! kh6ng xae ail1h auve eha tJr>,Ihi Iheo que qUlin eua
rnlJtie: Irong Inrimg h9"P khong xae tlinh tluve eha, mf de. Ihi tid Irdng
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6. Thii tyc: cip J\li ban chlnh Giiy khai sinh co y~lI til I1Inrcn~oai
Trinh t\f thy'c hifn::

- Cling dan di~n vao 10 khai cap I~i ban ~blnh gi~y khai sinh: n.;.p theo han chlnh Gifty
khai sinh eli (neu con) va nh(ln phiJu h~n tra kJt qua

- Sau khi nh~n To khai, cim be)hi) tjeh ella Sa Tu ph<\pcan dl vao S6 dfing ky khai sinh
dang lUlltru dt ghi vao n9i dung han ~hlnh Gi:i.ykhai sinh va ghi rli "C~p l;li" duoi tieu d~
cua ban chinh Gifrykhai ~inh, Giam d6e Sa Tu phap k}"va d.p ehu Oll(mg51!ill.;.1ban chinh
Gifrykhai sinh mal, thu h6i l;liGiAykhai sinh cu (nJu co). Trong C9tghi Chlleua S6 d<lngk}'
khai sinh ph,ii ghi ro "Da e<1pl;li ban ehlnh Gifrykhai sinh ngiiy... thimg .. nam.,
Cach thu'C thy'e hifn:

- TIVe tiJp ne)ph6 50 l(li SiTTu pluip (ban suo eac gi:iy lo-trong thlmhph:i.nh(, SCI kem him
chfnh dt <1(\ichieu)

- Ho~c qua duiJng hUlldi~n (dc gi~y to (rung thimh pld.n h6 <;0 phai duqc chUng th\le)

- HoOeco the uy quyen ehu nguai khitc: vi~e uy quy~n ph:ii I~p bAngvan ban va ph:ii
duqc el'ingchUng hojc chung lh\lc (heo quy djnh philp luiil. Trang truang hqp nguoi du9'c
uy qul'~n Iii ong, bit cha, ml;, cun, 1'(1,ch6ng, anh. chi, em rU9t ella nguai uy quy6n, (hi
khong dill phai co van ban tIl' ljuyfn nhung phai co mich nhi~m chung rninh rn0i quan h~
do.
Thanh ph~n 116sO':

- To kh,li cfrp lill bim ehinh GiAykhai sinh(theo mflu);
- Ban ehinh Gi£y khai sinh eei(nEu co):

- Cae gi£y tit e~n thiJl de bim can ctl' eilo I'i~e dp l;li b{mchinh Gi£y khai sinh eua
nguai yeu du cApJ(li(Chtrng minh tim, hi) khAu,cae gi,iy tit thay thJ khac .... )
86 IU"Q'IIg 116so: 0 I b.;.
Thiri h"n giiii quyk

- Giai quyel ngay sau khi nh,l.nuti 116sa hgp I~ :
(N~u nh?n h6 so sau I5h thi tni k~t qua v~o ngay I~mvi~~ titp theo)
- Tho-i gian tll\fe hi~n va; nhling tl'U0nghgp dll phili X{ICminhla eho pllcp h~n l(linhung

kh6ng qua 03 ngay lilmvi~e
D6i hff!ng thtl"Chi~n thu 19Chanh chinh:Ca nhfin
CO'quan thl.rc hi~n thii fyc hilllh chinh:

- Ca quan co thAmquy6n quy~t dinh theo quy dinh: Sa Tu phap
- Co quail lr\le liJp llll/c hi~n TTHC: phimg 1-19tiell co l'~u t6 nuoc ngoiii

K~t qua clla vi~c tJl1rChifn thu tyc hanh chinh: Ban chinh Gilty kIwi sinh (dp i;li )
q phi: IO,OOOd(Mllai nghin d6ng)/OJ him

Ten milu (lO'n,m~u til' kbai: To khai dp l;li ban ehinh GiilYkhai sinh
Yell du, di~u ki~n d~ thy'c hifn thii Ii.le lIimh chinh:

- Trong truo-ng hqp bfin ehinh Gi£y khai sinh bi m:i.t,hu hong hoae phai ghi ehu qua
nhi~u nQi dung do du<,lcIhay d6i, ciii ehfnh hO tjeh, Xii\:djnh J(lidim I.;.e,xae dinh l(li gi6-i
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tinh, b6 sung hQ tich ho(ic oi~u chinh h9 tjch mil Sq,oang k)' khlli sinh con lUll trfr dugc, thi
dlI<;rcdp liJ-ibim chinh Giay khai sinh.

Can eir ph:ip I)' elm thii tl)C hanh chinh:

- LuJt lIon nhiln va (ii~ dinh nfllll 2000.

- Nghj djnh sf, 158/2005IND_CP ngay 27/12/2005 cGa Chinh pM v~ dang k)' va qmin Iy
h9 tich.

- Quy~1 djnh s6 01/2006/QD-BTP ngay 29/3/2006 cua 89 Ttr phap v~ vj~c han hanh 56
hi) tich, bi~u mfru h9 Ijch

- Th<'Jngtu 08a/2010/TT - 8TP ngay 251312010 cua 89 Ttf pluip v~ vi~c ban himh va hu6ng
dJn vi{:cghi chep, lUll trfr, sir d\Jng s6, bi~u mau h,) [jch

- Thong 1lI s6 0112008fTT-BTP ngay 06/02/2008 elm 89 Tu philp huang dfrn th\lC hi~n
mOl ~6 quy djnh cua Nghi (1jnh ,6 158/2005!NIJ-CP ngiy 27/1212005 cila Chinh phu v~
dang k)' va quan I)' h0 lich.

- {)uyt'\t djnh s6 12/2009/{)n-UDND ngay OWOl/2009 cua US' ban nhiin dan Thanh ph6
Hil NQi v~ vi~c thu I~ phi h(>tjch tn~n aia ban thanh ph6 Ha N0i



M~u STP/I IT.2006.KS,]

CONG HOA. X.J. HOI CHll NGIIIA VI€:T NAM
f)ge I~p - T\I' do - H1}nh phue

")'(1 KIIAI cAp L.;.I RAN CHiNH GIAY KHAI SINH

Kinh giri: .. , , .

HQvil ten ngum khni:

Noi thuimg tru!l,ml tru: ............ .. ".

S6Gi&y CMND/I-IO Chi~ll, .. ,.. ,.... ,.. ,..". .. .
Qllanh<! voi nguoi (1ugc dp lili ban chinh Gi~y khai sinh .

f)~ngh[ dp I(\i ban chinh Gi:1}-kh"i sinh eho lIglrili co ten
lilrm da)':

"9 va len: " . .. Gi0i tInh:

Ngay, lhang, ofun sinh .

Nai sinh . .. " .
Diin t(lc: Qu6c (jeh: .

"Q vn ten eha :••.••.••••...••.••.••.••..•.••.•••.••.....••.••.•..••....••.••.••.••....••.••••.••....•.••.•..•.....••.

•~

f
o

Que quao: " .

Noi !huang tru/t,un Ir\l:
.............................

...........................................

Dan t(lc: , ,.. , ,.. ,.. ,.Qu(\e tjch ,., .. , , , ,.. , , ,.. ,

IIQ vii ten m~ .

Dan tOc:. ............ Qu6c tich .. .
Da ,tang k)' khai sinh t(li " Ilgay thang mim..

Tili C,llll doan li:rikhai tren day Ii! dtmg 8\1 th~t va chiu IrilCh nhi~m (ruoc phap lu(it v€
cam doan e\la minh.

Lam 1(li ... ngay .rhlmg ".. nam ..

....... , .. , .. "' .. , , , .

eM thich:

(I) Ghi Illeo que quan cu" clia de, mill kh6nfi xac dinli aU(fC clia ae, Ihi theo que quan clia
m'( de; tr(mg Inning hop

kh6ng .•ac a/nh dr.r(Tc c!m. In? ae, thi {li tr611g
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7. Thli ttlC: Dang kj' giam h<)co yin tt. nnuc ngoili
Trinb tJ! thJ!c bi~n:;

- C6ng dan chuiin hi h6 sa dang ky giam ho).ni)p hcS sa Wi hi) ph~n liep nhan va tra ket
qUiih6 sO'himh chinh ella SO'Tu phap, nh~n phi~u bien nhitn co hen ngay giai quyet.

- Trang thui h,lIl 03 ngity. ke tll' ngay nh,ln ail gliiy to hop I~_neu xct thAy vi~c giam hV
au di~u ki~n th~o quy (tinh eua phap 11l~1,thi SO'Tu philP dang ky' vi~c giam hi), Khi dang ky
vi~e giam hV. ngll'ui Cll:giiim h(\ va ngU,(J'idugc ell lam giam hi) phai e6 lll(\l.

- Sa Tli phap phai X~lll xct. gili vao 56 dang ky gi,im h(\ va cdp eho moi hen mi)t ban

ehinh Quyel djnh cong nh~n vi~e giarn hi). Han sao Quyet dinh c6ng nh~n vi~c giam hi)

dm;.'c cAp theo yeu cAu eua nguoi giiun hi) va nguai ell' gium hi), Trong truimg hgp ngm"i

allgc giam hI" co tili sim rieng. thi ngllai clr gium h(j phai l~p danh ml.lCtai san vii ghi r6 tlnh
tr\lIlg ella tili san do, co chfr ky' Clla ngLJoi cir giam hi) vii ngm]i dll'\J'ceil I,im giam hi)_ Danh

mile tili san dugc J$p thanh 3 ban. llli)t b,in luu t(li S6 Tli phfip , noi [tang ky vi~e gi:im hr).
m(\t ban giao eho ngllai giilln h0. mi)t bun giao eho ngwYi clf giillll h(\.

- Sau khi aang ky' giarn hi). SO-Tli phap gm eho UBND dp xa. nm Cli tni eua nguai

giam hi) va nguai dllg~ giarn h9 ban sao Quyet dinh cling nh~n vi~e giilln h(i d~ giarn sar
vi~c gium hi) theo quy c1jnhcun D(i Lu~t DUn S\T.

each thlic th~re ht~lI:

- Trvc ti~pt(li SO'Tu phap Hi Ni)i(~c\ lD - Trdn Phli _ Ha Dong _ WI N,)i )
Thanh pbfrll hl3 so':

- Gifry ell giam hi)

- Danh lllllC tai san (m~u co) n\ ghi r6 tinh tr(lng clla tili san do. co ehfr ky ella nglloi cir
gianl hi) va ngllCri [tm)'c elf lam giam he) trong lnrang hgp nguai dUIICgifun hi) co Iili sun
rieng,

(Cac giiiy ta trong h6 sa phai ni)p IiJhan sao kem theo ban ehinh d~ [i6i chieu)
56 Jm;rng hl3 so': 01 b(\
The)", h\ln giai quyk

- 03 ngily k~ tit ngay nh~n dl; h6 so hqp I~_

- Tnrang hqp dn phai x,ie minh, Ihi thai h\ln noi tn~n auge keo dai them khong qua 03
ngay.

D6i tlJ(;rng tbJ!C hi~n thii t~c hanh chinb: Cil nhan va T6 chile
CO"quan tbl.l"Chi~1I thii t~IChallh chfnh:

- Co qUan co thdm quy~n quyEI ainh thco quy dinh: Sa 1"1Iphap

- C(J quan tr\fC tiep thVe hi~n TTl-IC: ph6ng Hi) tjch <:0yell to 11110Cngoili
- Ca quan ph6i h(llJ : UBND dp xilnoi eu tni cua duO'ng s\r

Ket qua ciia vi~c thllc hi~n thii tl.lC/limh chinb: Quyet djnh cong nh~n vir;c giurn hi)
Lf phi: 50.000 d (Nam mum nghin d6ng)/ 0 1 vi~~
Ten m~u O(fll, mfru to- khat: Gifry eu-gium hi)
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Yen du, di~u ki~n di th1!c hi~n 1M tl}c blmh cbinh:
a) Di~u ki~n ella nguai gliim n(\:

- Co nang lI,rchanh vi dan SI! day dll:

- C6 tt! each d(lo dirc 10t; kh6ng pMi la nguui dang hi truy CLI'U tracn nhi~m hinh SI,Ihu(ie
ngwJi bj kdt an nhung chua dugc xoa an licn v~ mQt trong cac lQi c6 y xam phi).m(jnh m(lllg,
sac knoe, dann dl!, nllan ph~m. tid san eila nguoi khlic:

- C6 di6u ki.;n din thiJt hao dam lhl!c hi~n vi.;c giam hl).

b) Khi dfmg ky gianl h0, nguOi cif gi,im h9 viinguOi dw)'c cif Jilin giam he) phai co m\it.
Ciin eli"plJap I)' cua thu t\'c hanh chinh:

- H0 Lu~l Dan SI,Imlrn 2005

- LU(1l lion rrhan vit Gia dinh nam 200n.

- Nghj [flnh s0 158/2005Ii\'D_CP ngiiy 2711212005 elm Chinh phll v~ dang k)' vii quan 1)'
hl) ljch;

- Thong lu 08a/2010!1T - Brp ngiiy 25/3/2010 clla WJ Tu phap vi: vi~c ban h,inh vit huang
Join vi~e ghi eher, hmlri'r, 511d\lng s6. bi~u mill h{it!"h

- Thong tt! 56 O]1200gITT-HTP ngity 02/612008 eua ilQ Tu phap hu&ng Join lh\fe hi~n

rnQI s6 quy djnh ella Nghi djnh s0 158/2005/ND_CP ngay 27/1212005 eG~ Chinh phil v6
dang ky va qmin 1)'hQ tjch;

- QuyJt djnh ~6 12/2009/QD-UBND ngily 09/01/2009 ella Uy ban rrhan dan Tbimh ph6
Hit NQi v&viee thu Ie phi hQ tjl:h tren dja bim thanh ph6 Hil NQi.
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iI . _ M~"STPlHT.2006_(jH,1
CONG IIOA XA HOI CHO'NGHjA Vf~T NAM

Di,\cI~p - Ttl do - H~nh (Ihuc

Ct ..\.Y CIY NCU<'J, CI..\.M Il~)

Kinh gCri: ....
Hq va tell lIgU'l'ricir giam hi,\: .
Nam ~inh..
Dan li,lc .. Qll6c lieh:
Nai Ull!cmg IrUltam lru: ..
s~ GiAy CMND .....

Qllan he; vm ngtriJi dn giam hQ
Cif ngtrm co ten dum day:

...Oi6i tinh:.

... nam

Ngldri eli' gium "9 (Jj

".,himg..... nguy

y ki~n ella n~",)'; dove cO-lam giam hi)

-- " ".

-~- (lNG HA----
H9 va len

Ngily. thang. nam sinh

Diin 19C

Qu6c Ijch

Nai lhmmg trUlI,un tru

So Giay CMND/H<)
chj~u

"' •...- .. - ..-Lam nglfiJi giam hi,\ ehu ngum c6 ten dmli diy:

H9 va len: ..Gil,i tinh: ..
Ngay. Ihang. nam sinh ....
Nai sinh .

Dan t(lc:.. .. Qll6c tich: ..
Nai lhmlng tri!, I(lm tru

Ly do ctr giam ho} .

D6 nghj [tang k)'. Lam {(Ii:



(IY BAN NHAI\' DAN
", ....•• 'n ••....••• ,.

SOnfpltAp

C<)NG HiM. xi\. H(H CHU ]\'GHiA VIf.T NAM
D<}cI~p - Tl}' do -U"nh plliic

S.I:, ./QD_ Ngay thang niim
ve vifC l"i)n~nh~n ~iamh{i

................. " .

. " .

GIAM DOC S(J HI' PHAP
Can cu.. , " "..... " ,', " , ,',.... , ,', ..
Can ell Nghj djnh s0 158/2005fl\TV_CP ngliy 27 thang 12 niim 2005 ella Chinh phil v~ dang k)-
"il quan I)' h,) ljeh;

Xet d~ nghj cang nh(m giam 116clm

QIJVIT D!NH;
Di~lI 1. C6ng nh~n nhung ngu,1-;co len sau.

J-I,?va ten: "...... .. "" Gi6i tinh .
Ngay, lhilng, nam sinh: .

Dan lQ~ , "" Qu0c (jeh:. . .
Ncri Ihw:mg lrUft(lm1m: "..... __ """.. .. " .
S0 Gi~y CMNVlH(i chiJu/Giiy 10-h\ljJ Ie; lhay the "" " .
2. H(l va len: " , " Gl(,i tlnh .
Ngliy, thang. nam. sinh: "" " " .
Dan I')e:... . "..... . " "Qu6c tieh .
Ncri thuo-ng lrU/I(lm1m:. . "..... ".... .. "..... . " .
S6 Giay CMND!H6 ehiJu!Gifty 10-hl'P i~[hay IhL. .. " .
LiJ.nglliri ghim h{icho ngtriTi co ten dll(ri lTaJ';
H(l Vi! len:. . ". .. " Gi6i tlnh
"'h .. hI'g"y, tang. !lAmSlll :....... " "" .
N()i sInh: " .

Dun tQc. .. ""... .. , Qu0c Ijeh:.
N()i Ihuimg (rit/t,lln lru: " " _ .

Diiu 2. QUY~ldjnh nay Cll hieu I\lc kJ til ngily kyo
Ditiu 3. Chanh Van ph6ng. Tnr,mg rh6ng Hdnh ~hlnh lu phap SO- Tu pha.p vii nhung nguo-i

co len I(liDi0u 1 chju Irach nhi~m (h, hilllh Quyfl dinh nay.l.

Nui "lip",
-NhuDi6u3;
- Luu.

{;lAM DOC
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8.Thii Iyc: Dang ky k~tMn cu y~n It. nu'u'c ngoi!i
Trinh t~rth'lc hi~n::

- Khi nvr h{, sa dang k)' k€l hon, d hai bEn duang S,! phai co m(i.t.Trang truimg hqp co
Iy do khach quan ma mOt ben kh6ng th6 co mat dllgC thi phai co dan xin v~ng m~t va uS'

quy~n eho ben kia d€n n(lp h6 so. Khong ch~p nh~1l vi~e n(ip h6 SCIdang k}' ket hon qua
nguOi khite.

- Trong thai h;m 20 ngilY, k~ t(r ngay nh~n du h6 sa hqp I~, So Tu phiip co tnich nhi~m:

+ Th\l'e hi~n phUng vftn Tr\le tiEp t~i tf\! sa Sa Tu phiip (s6 IB Tran Phll, Hi! Dong.]-JiJ.

Niil) d6i vai hai hen nam. nli d~ kiem tra. lam ro v~ S\I (\-Inguy~n kft hun eua hQ, v~ khiJ.
nang giao tiEp biing ng6n ngli chung vii m(rc d6 hieu bift v~ 110ancanh eCm nhau.

+ Nghien elm, th~m tra h6 sa dang k)' kft hon. Trong truimg hgp nghi v..1nho\JC co

khieu n(li, 16 cao ho~c xct lh~y co "fin de dill liun r0 vt nhan than cua dU'ang S\! ho(ic gilly to
trang h6 SCIdfulg ky kEt hon, Sa Ttl pM.p ti6n hilllh xac minh Iilm ri3:

+ Bao cao kEt quiJ.phung v5n cae ben duong S\I, lh5m tra h6 sa ket hon va df xu:'t)' kien
giiii quyet vi~~ dang ky ket Mn, trinh UEND dp tinh (juy~t djnh, kern theo 01 h(i h6 sO"
dfulg ky k~l hUn.

NEu co v5.n d~ din xac minh thu(ic chue nang co qllan Cong an. th] thai gian xac minh Iii
20 ngily, ke tll: ngay nhiln GU(l'C~ong van eua Sa Tu phap:

- I.e dfmg ky kft hun duqc t6 ehLic lrnng thhi h~n 07 ngay. ke tll ngay Chu (jeh UBND

Thiinh ph6 ky GiSy ehtmg nh~n ket hon. Khi 16 ehllC I.e dang ky ktl hun phfli co [nJt hai
hen nam, nu- kft hon. f)~i di<:,nScr l\I phap chu tri h{lll If, yeu du hai ben cho biet y djnh L1n

eu6l ,,~s,! W nguy~n kft hon. Nfu hai ben d6ng y ket hon thi d\li di~t1 Sa T\I phap ghi vi~c

k61 h6n vao s6 dang k)' kJl Mn, yell dll tll'r\g ben ky ten vao Gi5y ehUng nh(1Jlkft hon, s6

dang ky kel hon vii trao cho Vl)",eh6ng m6i nglTlJi (J I bim ehinh Gjiiy chUng nh~n kft h(ln,
C:ich thu-cth'lc IIi~n,

- Hai ben nam nu phili tr\lC ti6p n9P h,\ sa.

- Trong lru6ng hqp rn(it hen do 6m daLlb~nh l;'it biin eong tac ho(\e co I::'do chinh dang
kh:ic rna khong the co mat de lrue li6p nvp h6 ,a, lhi pMi co gi5y uy quy~n eho ngual kia

n9P lhay h6 S(I, trong do nell ra 1)'du v&ng m(\t. giiiy uy quyfn phili dLH,J'C chUng thvc hgp l~
Thallhph~nlib sO':

- Til' khai dang k)' k€l h(ln (theo mall quy dinh):

- Gi5.y xac nh(m vf (inh lrang hlln nhan eim m[,i ben. do cO"quan ~6 lhjrn quyen ciIU

nUCremil nguai xin kJt hon lil e6ng dan dp ehlla qllii 06 thang, (jnh dfn ngay nh;'in h6 sa,
xac nhiin hien t~i duong .>Vlilnguai kh6ng co va ho(ic khong co ch6ng.

Trong tru6ng hqp phap luiil eGa mr(rc mil ngll'ai xin k6t hon Iii cong dan khorJg quy djnh

efrp giJy xac nh<in vf tinh tr!).ng hon nMn (hi co lhf thay gifty xae nh(1Iltitlh tr(lng hon nhiin

hfulg gidy x:k nh~n 16i ttlyen lhe cua duong su Iii hien t\li hQ khflllg co vq ho(\e kh6ng co
ch6ng. phu hqp vai phap lu;'it eua nUGe d6:
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- Gifry x{\Cnh~n elm 16 ehere y tt co thfrm quyEn eLlaVi~t Nam ho(ie mrve ngoilidp
chua qua 06 tMng, tinh lt~n ngiiy nh~n h6 sa. xue nh~n hi~n t(li nguiJi do kh6ng m<1ebenh
tfun th<lnho;;e kh6ng rn~e b~nh khae mil khiing th~ nh.?-nthtre. him ehu duqe hfuJh vi cua
minh;

- Ban sao gifry ehling minh nhun dan (d6i vai eong dun Vi~t Nam & lrang nl!lJc), h(>
ehifu hoiie gi:i.yto thay thf nhlr gdy Ihong hlmh hmk the eu Irtl (d';'i vai nglroi nUCrengoili
vit eong dun Vi~t i\'am ltjnh CtrU mrne ngoai) . Cae gi;:lyta tr~n kern lheo bim ehinh df d6i
chiJu

- Blm sao (kern thco bim chinh df d6i ehitu) s6 he) khfru ho(ie gi;:lychling nh.?-nnhan
kh:i.ut(IPthf hu(ie gifty xac nh;in dang kS' t,m] trLlco thai him (d';'i vvi eong dan Viet Nam d
trang nuuc

- Ngoii cae gi,ly to quy djnh tren, (16ivai eong d,in Vi~l Nam dang ph\Jc V\Jlrang die
l\fc lu,1TIgvii trang ho~e dang lam vi~e co lien qllan tIVe titp den hi m~1Nhilnuae Ihi phili
n9P gi<lyxae nh~n eGa CO"quan, 16 ehue qu,\n I}' ngimh cApTrung UOTIghofle dp !lnh, xile
nh~n vi~e ngum do ket hon 'ai nguiJi nude ngoili khling !mll hmJng den vi~e bao v~ bi m~t
Nhilnuae ho(ie khling trai vai quy djnh cun ng'imhdo.
S6 hl'Q'ng h6 sO': 01 b(>

Thiri h~n giiii quyit:

- 25 ngily lAmvi.;c kf (il khi nh;indil.h,) sa h(rp le( thai gian t~i SO- lu phap Iil.15 ngay)

- Trang lnrCmghqp ell ycu du ClJquan Cong an \ae minh thi thai h,mdw;:rekeo dai them
khong qua J 5 ngay

Obi trn;mg tll\l'e hi~n thll It.Jchimh chfnh: Cii nh~n
CO'quail thlfe hi~1Ith" It.Jchallh chfnh:

- CO'quan eo thAmqUY~1Iquy6t djnh theo quy dinh: UHND Ihimh ph6
- Co quan tn,re li6p th\re hi~n Tn-Ie: So' 'III phap
- Caquan ph6i hgp: UHND dp xii. Cong an lhanh ph6

Qu}'dinh Chil tjch Uy ban nhan dan e<1ptinh uy qlly~neho Giiimd,seS'1Tu phap k}'Giay
chUngnh;ink~t hon.

K~t qua cua vi~c thlfC hi~u lht. t\lC hiluh chinh: GiJy chlfllg nh~n k6t hon
L~phi: 1.000.000 d6ng (M!)t tri~lId6ng)/ (J I vi~c

Ten mill d01l, mliu til" khlli: TiJ khai dallg ky k6t hOn (b6 phfu] khai thong tin v~ Ilgh~
nghi~p vii que quail)

Veu du, iIl~u ki~n i1~ thtl'Chi~lI thii t\ICMuh chinh:
a) fliEu ki~n kft h6n

- Nam Ill'hai muai tu0i In; len. nfrlu llIuui tam tuSi tra Icn;

- Vi~c k6l hon du nam va nfr II!nglly~n quy~l djnh, kh{mgbcn nao dlIqe cp bu(\e, lira dAi
ben nao; khOng~i duO'ewang cp ho('iecan tra;



- Vi~e kft hon khong thui)e mot tron1' cae tnrang hqp dm k~1hon quy djnh t(li Di~lI 10
elm Lu~t Hun nhin va Gia dinh nam 2000.

b) Nhfrng tru<'mghgp dm kft hon (Difu 10, Lu~t Hun nhin va Cia dinh):
- Nglrai dang e6 vr.;lho~c c0 cht'mg;
- NguiJi mfrt nang IIlC himh vi d~n SIl;

- GiO:anhfmg ngllai eung dong mau v~ tqre h~; gifra nhfrng nglliJi e6 ho trong ph(uTIvi
ba dui:

- GiO:aeha, m~ nuoi vai can nuoi; gifra ngllui dil.tirng lit eha, mt; nuoi vai con nuoi. b6
chiing vai con dau, m<;vg v0i con r6, b6 dm!ng voi con rieng eua vg, nl<;kEvoi can rieng
eua chang;

- GWa nhfrng nguoi eimg gi0i tinh.
c) Nghi It kJl hon:

- Khi t6 chire dang ky kft hon phai e6 miit hui hcn nam. nfr kft hon.

- fl{li di~n cu quan dang ky kft hun ycu cAuhai ben eho bift Y' m1l6nt\1nglly~n kft hUn,
n6u hai bell d6ng Y' kft hon thi d;;tidi~n Cf1quan dang k)' ket hOIltrao Gifry ehlrng Ilh~n k~t
hon eho hai ben.
Can eli phap Iy eua thu II,IChimh ebinh:

- Lu~1Honnhan V,I Gia dinh nam 2000.

- Nghj djnh s6 68/2002/ND_CP ngay 10/07/2002 eua Chinh phu quy dlnh chi ti6t thi
himh mOl s6 di~u eua LlI~1Hon nhan va Gia dlnh vb quan h~ hon nhan vii gia dinh e6 y~u 16
mrac ngoai ,

- Ngh] djnh ~669/2006/ND_CP ngily 21/7/2006 cua Chinh phu stra d6i, 06 ~ung mOts6
dibu ella Nghi djnh s6 6812002Ji\TD-CPnguy 101712002 eun Chinh pM quy dinh chi tiJI Ihi
hilnh mN s6 di~u ct"laLu~t Hon nhan va Cia [tinh v~ (juan h~ hon nh:J.nv,i gia dinh co yeu t6
nlloe ngoili;

- QuyJt djnh s6 1512003/QD_BTP eua Be) Tu phap ngily 12/2/200J vf vi~c ban himh
bieu mall, S6 hOtieh e0 yfu 16nuac ngoili.

"ThOng IIIOgal20l0/TT - BTP ngay 25/3/2010 ella B6 Tu philp v~vi~c ban hanh vii hlIOng
ddn yi~c ghi chep. lUlllru, sir <1"ngst'"bieu mau hI)ljcb

- Thong III 07/2002/lT-BTP ngily 16/12/2002 eua BOTli phap hlT<mgd~n thi himh mOt
s6 difu eua Nghj dinh s6 68i2002/ND_CP ngay 10 Ihang 7 n;1rn2002 eua Chinh phll quy
djnh ehi tifllhi lni.nhmOt~6 difu ella J_U~lHon nhan vilGia dinh v~ quan h~ bOnnhan vilgia
dinh co yelllt~ nllac ngoai.

- Quyet djnh ~6 12/20091QD-UBi'.'Dngily (J9/01/2009 ella UBN]) thimh ph6 HilN<)iv~
vi~e thu J~phi h9 lich Iren dja biln thanh ph6 HilN(li
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e(jNG llOA xA HOI eHU NGHjA VI$TNAM
DOcI~p - T\f do - H~nh ••huc

TO"KHAJ DANG KY K~T HON

Kinh girl:.

2

Nglfm khai Ben 03m

BCD nlf
HQ vill~n

Ngay, lhung, mim sinh

Dan t(,c

Quae tjch

Nal IhlllJng Injlt~m 1m
sf,pi<1y C~DiH(i e~lifw'
Giay to-h<;JpI~ !hay lhe

KJI hon Ifrn thir m<1y I
Chung to; cum doan nhUng 1m !<JlalIren day hi d(mg ~ulh;1.l.vi~c kJt hon eua chung IO!kJlong

vi pham quy djnh cila Lull! Hon nhan va gia dinh Vi~ll\'am va chju tnich nhl~m trooc phap lu01 v6
cam <loan ~ua minh.

..... " "" .D~nghj.... ...... ,dang kS'.
." ng<\y Ihang num .

Xae nh;ln vt linh tr~ng hon nhan
eua ea quan ~b th~m quyJn

... "" ... "" ....."

Ben nam
(K~'. ghl ro hi;>len)

R~lInjj'

(K}'. ghi m hQten)

.. .."".-- .. " ..
...... " .

Xile nh"n n<\y co giu Irj trong lhili h?n 6 lh:ing,
k~ tu- ngay xue I1Mn.

Ng<\y" Ihang !lam .
NGU<'n KY GIA,Y xAc NHJ-II,'

(K)', ghi ri'j hQ len, chCrc \-'\1va dong d<1u)
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eM thich:

(I) Chi Iheo nm sinh In<rmg clia cha de; miu khon!; Fa eha ae Iti ai, Ihi Ihm no1 sinh

lruimg ella m~ iii: lrong lruong h(Yp khong xci<;ainh ibC(Tccha, m« ae, Ihi Iheo nai
sinh Inrrmg eua ngJ((ii nu6i dufmfi rUnho,

(2) Ghi thea mli thuimg In;; Irong Inr&ng h{Jp kh6nfi cli nui rhm'mg tn;, Ihi ghi Iheo nrli
lam rru WI ghi riJ "Tam InA "

(3) Chi ro lo[/i gi6y 1/'

(4) mJi vai C(Jngdan Vi?! ,'1'0m,Ihi do UBA'D cAp xo nm' CIf !ru hoik cO'quall/16 chuc no1

c(Jng rac xac nhgn thco quy dinh cua phdp lug! vJ h(j lich; t/6i wti ng1«'ri nU'l7Cngoili,
thi do cO'quan co Ih6m quyJn clia m~ac ngoili xac Ilh':ln.
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UY BAN NHAN DAJ'I"
XiVphurmg .
Huy~n/qu,ln .
Tinh/thimh ph& " .

CONG HOA xA. HOI CHi! NGHiA VI~T NAM
tlQc [(il' - Tl{do - H~nh phuc

S6, ......JUIlND-XN ... ngay . ".ihlinl;. .l1am ..

'- ......."" """ " .

. " .

GIAv xAe NHANTiNH TR~NGHONNHAN

LTYRAN NHAN DAN

Can cuLuill T6 chirc Hyi d5ng nhan dan "I Ui' ban nhan dal1l1gay 2(j thang II n~m 2003;

Can cir Nghi djnh sf:, 158/2005/ND-CP ngily 27 thang 12 naIn 2005 cua Chil1h phu. ve diing
ky vii qwin ly h(l tich;

Xct db ngbi cua onglbil

x4CNH.jN:
Onglba:

HQ va lEn __ """" " " Oi&; tinh: " ".
Ngay, thang, n~m sinh "" "" " " ".
Ncr; sinh: __ "" "" .

Dan t(lC: .". QU(lC tjeh " .

S6 Gi~y CrvrND/ H(l chi~\I/G;jy to' h(lp 1~thay lh~: " " .
Ncr; thuang tnilt~m tru: . .. "....... '- __ "" " " .
Trang thai gial1 CIT trtl t~i " "..... . " " .

,,-- tu I1gay thang "nam " , dbn ngilY""".thul1g niim ".
Tinh tnmg h6n nM.n ". .. """,, " .

...... . . . ." ,," " .

.." " "
Gi~y nay dLI1JCcApdL " ".
" "."" " . " . .. """ ".

va cO'gill trj sir dl,mg tmng thai h;m6 lhllng, k~ lungay dp.

Vao sd cdp Gi6y xde "M" li"h trim); hon 11M",6.. ." .QuvJn .•6".

Can hfoTif ph:ip ilQ tidl TM. UY BAN NHAN DAN
(K;:', ghi ro h<;>tEn)

CHll T!CH
(K~'_ghi ro h<,' ten va d611gd~u)
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Mill STPiHT -2006_XNI IN.2
C('>NG BOA. XA lI(H CHi) N(;HiA VIf:T 1\'A;\1

tl(ie i\lp - TV do - H~nh ph',e

TO KHAt CAPGIA..V xA..c NH.~NTiNt! TR~NG HUN NHAN
(DfJNG CHO c6ni DAN VIET NA/..l DA,,'(j CUTKU 6 NlfOc NODAl)

Killh gui: U5 ban nluln dan_ ••__ - - _""". - - - _,n ,, .•• ,•• .•••• .•••••••

.. - - -"""- - - - - - - .

H" ,.;\ ten nl:'M khai,
Dan (.;.e:__ ". ---- " __ "" __ " Qudc tich:
Noi 111I.roo;,;(rult~m Inl: " __ .

--- - - "'''''''- - - - - " ,

"- - - ..... "- - - ."...
Quan h~ voi nguo-i dU'<fCdp G;,jy xac nh\ln iinh lr"ng htln nhan " .

vi' nghj dip Gi,~yxae nh\J.n tjnh tr"ng bO" nhfr" eho ngtriJi Co tcn du,ti'i day:
HQ va len: " - - __ ''' "" """ _Gioi (;011" .
N;,;"y, (haog, Dam ,inh:. ". __ " __ " ,, ".
No; sioh: _ _ ". ... - - - -- .

... - ,,- - - - .
- - - .. - - ".

" - - - - - - - " .
..,,"" - - , .. - - - - - -""'''-

.." - - - - .."" .. - - "" _--- "- - - .

" .. - -- - - - "

" .. - - - -- .

.... - - - - -- - - - - """ .. - - .

.._--- " - ---- ". - - - .

"- --- " - - " -- .
Ncri (huco-ng IrlL trtl'Crc khi xwh canhe

, .Diin (le: .. ---- ... __ " QU()C l!ch,

86 Gi,jy CMND/ He;,chi~u: __ "" __ ""... " _ " .
Noi (hlt,'mg tni/l?m (ru h;~nnilY:.,,'"__ ''''''' __ .

'Irong (hoi giiln clIlru (,,; "" .. __ .

...... - "- - - - - .tiro;,;"y, _thang Dam "''''''' , d~o ngay __.lhang_ ,,_nam .

... - - " - -" - ---- -"" - -" '''- - - - - - " - .

"- - -- "- - - - "'''''''- - - -"".
Tinh (r"ng h6n nhao (1) ..- - - - .

". - - .".... - - -- "". " ..- - "- - - - ----- .
.. - - - -" ..... - - ..." .... -

"- - " - - -" ".
" .. - - - - - - ". ... - - - "" .. - - .

T6i cam Joan Ibi khni (ren Jay 130<fling slf th5t va chju lrach nhiem (ruerc phap iu\ll ve
cam doan clm mlnh_

d~(3)
" .... - - - ..... - - - ..... ,,-

"- - ..-". - - - - .
"" - - " - - - - - ..- " .. - - - - _- - - .

_'''''__ng"y
__ Iiltmg. nam

Ngu'iri IIhai

-"" .. - - - - - - -
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Chit thich:
(/) Chi ,.D:Dang co v(' ho~(' en ,hJng: II(I~"eh"a allnf5 Ai' ",i, h6n l<1nn~o. hOIi<'d,i "<ing k)' ,,of hcJ", nh1mg <1!lly
11.611

hay ngutii kia ali ehd,.

(l) ('11.0han [hun hay eho "g"iri AMe: "e'u dd nghi cho nlWClikh,;" 'hi phd gili '-0;
(3) Chi co "'¥C ilieh ,.1i- d¥"g Gldv X(ic nM" linh lrang h6n IIhan,
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9.Thu t\lc: Hang ky khai sinh co y~u fa nuire ngOlii
Trinh II! th\fc hi~T1;:

- Ngm'ri tti dang ky khai ~inh n('p htl so dang ky' khai sinh l(1iS6' TlT phap 1(li86 ph(1.n
tiEp nh?n va Ira k~t quii he. sa hilnh chinh t<}.i SlT Tu phap. rlh~n phiEu hl;n lni k~t '1wJ..

- Sa TII phap:

+ San khi nh;1.naii gifry li'rhQ'p Ii;, dm b{l h(, Ijch ~lh 56 Tu ph~p ghi vilD 50 ctiing ky
khai sinh va han chinh Gi~y khai sinh, Ulclm d6c Sa Tl! phap ky' va dp mQt han chinh Giny
khai5inh~hong~idi~lai5i~I.BdnsanGi'YkhaisiJllldlI~cjpt)1eoyfucAucGang~di
khai sinh.

+ Trung truoog hqp khai sinh ~ho COilngoili giit thu. nEll khling xite djnh dlJqC nglll'ri
eha. thi ph;}n ghi v~ nguai eha trong S6 dtlng k)' khai ~Jnh va Gi'y khai sinh df tr6ng. NEu
vao thiJi di~m dang ky' khai sinh ~Onguoi uhim con. Ihi So' Tu philp k6t hqp giai quyJt vi~c
nh~ can va dfulg ky khai smh
each thuc thlJC hi~n:

Trvc tiEp l\li Sa Tu philp (s~ 18 Trdn Phil, H,'tDong, H:i NQi):
Ho(i.e eOlhJ uy quyen cho nguGi thll' khlk n0p he. so [hay.

Thilnh phin h6 so':

- Gi:iy ehlrng sinh ho~e gi:iy to tlmy eho Gilly ehung sinh nhu:

+ Van bim xue nh~ eua nguoi lam chUng lrong lmimg hQjl sinh ra a ngoai c<Js&y lJ.

+ Trang tru6ng hqp khOng co nguai lilm chling, thi ng1l0i (ti khai sinh phai lam gi:iy
cam {toan ve viec sinh la e6 th,rc

- GifJy ehUng nh~n kJl hon elm ehu, m~ (nJu co drmg ky k6t h6n).

- Gi<1ythou lhu~n vE chQn quAe !jeh eho eon (n6u cha,lll\, I,m chQn qu6e ljch mrae ngoai

eho con; GiAy thoa thu;)n vf \'i~e ell!)n qu6e ljeh phiii c{i xiic nh;1n cila co quan nhil nllae 1'6
lh:l.m quyfn ella Imae mil.ngliGi nUQCngoai lit cong dan vE vice ehQn qu6c !jeh eho con lit
phil hgp vai phiip lu,!t eila nuae do)

- ban photo H6 khfru eila 'lgm'yi eha ho~e Ill\,: Cl\'IND hoi).c he;. ehiJu: Glfiy to h"rp Je thay
the eua ngl!hi di dang ky khai sinh

s6 Iir,!ng h6 sO': () 1 b(J

ThOih~n giiii qu}"~t:

- Kh6ng qU{103 ngay lam viee ke tif ngiiy nh;ln du h6 sO'

- Truong hqp co phal sinh vllang m~e ve hf, SCIc6 [htl lui l\li lh,i"i h~n giiii quy6t nhl-ffig
kh6ng qua 3 ngay lam vi.;e

Dt\i tU"Q"llgthlfc hi~n thiJ tl,lChiluh chinh:
• Cii nhiin

CO' quan thlfC hi~n thiJ tl,lc hiinh chinh:

- Coquan co th&m quy~n quyet djnh theo quy djnh: S6"Tll phlip

- Co <.Juantn!e tiJp [hJ!c hi~n TTHC: Ph6ng HI) lieh ~OyJu t6 nllUC ngoili



Ket qua cila vi~c thllc hi~n thii IlJc hanh chinh: Ban ehInh GiAy kIwi sinh
L~ phi: Khong

Ten m~u (Jon, mfrn t/r khat: To khai thOngtin dang ky khai sinh eo y6u to nwk ngoili
Yen du, di~n kt~n d~ !h\fc hi~n thu tt1Chilnh ehinh: Khong
Ciin Cll-phap If ella thii tlJChimh ehinh:

. Lu;1.1Hon nhfin va Gia dinh nam 2000.

- Nghi dinh sA 158!2005!ND-CP ng<iy27/12/2005 dia Chfnh phti 'If d<1ngky vii qwin ly
hll tich .

- ThOng tll s{,OI/2008/TT-BTP ngilY06/02/2008 ella He) Ttr philp huong dan thlfChi~n
mOl Sl\ quy djnh eua Nghj ainh 50 158!2005/i\'D.CP ngay 27/12/2005 eua Chinh phu v~
dang k}' V,'Iquan I;' h(J ljeh.

- Thong tll 08a/2010/TT - BIP ngily 25/3/2010 ella B(i Tll philP vf \'i~c ban hilnh va
hllang d~nVl~Cghi ehep, IlIa tril'.~ird\lng so. bj~a mau h0 rich

- Quy~t dinh .0.6 1212009/QD-UB!'iD ngay 09/01/2009 ella UBND Thilnh pho HiiNOi vf
vi~c thu l~phi h0 rjch lren dja ban lhimh rho Ha ;\'0i
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10. Thii t~IC: Dfillg i{)' khai tir co y€u th ntro'c IIgoiii
Trinh t~r thl}'Chi~n::

- (\1ng dan dang ky khai tii khai lil khai, T19P Gifry bao lir hu(ie gifry til thay eho Gifry
l»io [iTt~i Sa Tu phap. nh~n phitu h~n Ira k~t qua

- Sau khi nh~n du giiiy 10hqp 1~.can b(i h6 !jeh CllaSa Til phap ghi vao S6 dang k)' khai
Iii va ban ehinh Giiiy chlrng tLl',Giam d6c Sa TLJphap ky va ciip m(\t ban chinh Gidy chung
tir cho nglliJ'idi d~ng k)' khai tir, Ban sao Giiiy cht'rngtCrduQ'cdp theo yeu cAucua ngm'ri di
dang k)' khai tfr, Sau khi dang k)' khai llT,Sa Tu phap glri eho CI)CUinh s\f. Bi) Ngo(li gjao
ban ~ao Gifry chung [u d~ thong bao eho co quan co thiuTIquy~n eLlanllfTCrna nguili eh~l Ii!
cong dan ho~c thuimg lru
Cach th(rc thlJ'Chi~lI:

- Tn,rc titp t>liSa Tll phap
Thallh phin hB so':

- TiJ khai dang ky khai til:
- Giiiy bao tll ho~c gi£y til thay thEGifrybao tll

- Ban ~ao Chimg minh nMn dan, H(i khdu, Hi) chitu, visa kem theu ban ehinh d€ dbi
ehiJu (clia nglJai di khai ti,. va ngLJ(riehtt)
S05lu'qng hB sO":01 b0

Thiri h~n giiii quyJt:

- Giai quytt ngay SU\l khi nh(in dtl h6 su hgp 1~._N~unh~nh6 sa sau 15giiJ thi tn'!k€t
qua lam \'i~e trong ngay ti6p the(),

vik
- Trong tmang h,'p dn ~ilcminh, thai han dU(Jckeo diti them kh6ng 'lUa03 ngay lam

DBi ti.l'Q'ngthtrc hi~n tM t",c himh chinh: Ca nhfuJ
CO'quan thl}'chi~n thll t",c hilnh chiuh'

- CO'quun co thAmquyen quyEtdjnh theo quy dinh: Sa TU'philp
- CO'quan tr,rc ti6p th\!c hien TTHC: phong H9 tjeh co ytu [6 nllcic ngoai

K~t quii ella "ifC thlfc hi~n thli t",e hiinh chinh: R~n ehinh Girly ehlrng til:
L~phi: Khong

Ten m~u U.-rll,mh to' khai; TiJ kIwi dang k)' khai lCr
Yeu call, di~u ki~n dh thlJ'Chi~n thli t",c hiluh chinh: Khong
Gin CItphap Iy clia thli t",c hilnh ehinh:

• Lu(it lion nhan vii Gia dinh !lam 2000

- Nghi djnh s6 158/2005/Nf)-CP ngity 27/i2/200j ella Chinh phll \'e d<'lngk)' vir qU:lnly
h9 tjch .
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- Thong nr ~601/2008ITI.IHP ngily 06/02/200~ cua flO TlTphap htr&ng d~n th\fc hi~n
m(\t s6 guy djnh ella Nghj djnh s0 I58/201l5IND_CI' ngay 27/12/2005 cu~ Chinh phil \'~
dang ky va qWln J)' hi) tjch.

- Ql-ly~t djnh sA 12/2009/QD-UBNO ngilY 09l01!2009 ella U}' ban nhiin dan Thanh ph6
Ha Ni)i v~ vi~c thu l~ phi h9 ljcll Iren dja ban lhilnh ph0 1-Ia NOi
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~---------- -

I I.Tllu I\le: Dang ky 1111khai sinh co y~u tl3 nu{rc ngoili
Trillh III th~rchi~n::

a) ?\'guai tti dang k}' J\li khai ~lnh n(Jph6 So' t(li D(JphOnti~p nh~n va Ini k~l qua h6 sO'
h:inh chinh, nh;1-nphifu h'i'n trit k~t qua.

b) Sau khi nh;1.n du gi&y to hqp l~, eim bl) hQ tich eua Sa Ttl phap ghi vllU s6 di'mg ky
khni sinh vii ban chinh Giiiy khai sinh. Giam abc So Ttf phap ky' va dp rho dU'crng.W mN
ban chinh gi!iy khai sinh. Giay kh,l; sinh eli lien quon (tfn $\I ki~n h9 lich l!iing k)' l"i (ntu
co) du(l'c tIm hGi va iLlUhi! so, Trollg c(it ghi chu cliO s6 dang k)' khai sinh va duai lieu df

eua bim chlnh gi:iy khai sinh phili ghi [0 "Dang k}' I(li"
Cach thue thlJc hi~n:

rq.rc tifp IlQP h6 SlJ Wi SiJ TLr phap (56 Ill, Tran Phl!, H<i Dong. Hd N(Ji)

- I-JO?Cco thf uy quyfn elm nguai khlk fl(Jp he. sa: vj~c U)' q\ly~n pMi laP bAng van ban
vi! pMi du,)~ cong chung hll~C chung thlfc thell 'luy d!nh ph,i)' lu&t. Trong lruCrng hIYPIlglr/ri
dU(1e uy quyen lil <lllg, hi!, elm, m~_ con. vg, eh,\ng, anh, chi, em fUot ella ngu!,i Ill' quyen, thi
khCmg din phili co van hall uy quyen nhlIllg pMi co tra~h nhi~m chung minh m&i quan h~.

Thanh phfin h6 sO':

- Tl\ khai (!Jng k)' I~i(theu miu);

- Ball sau Gi£y khai sinh dii dp hqp I'; tnnJc day (ntu c6),

- llan s~o h6 sa, gi5y ta ea nhan nhu: 50 h9 kh,lu, Gi5y chUng minh nhan dan, hQc h(l,

hing tat nghi.;r, Iy ljeh can h<,1,ly lich dimg vi(~n ... ,.. lal11 can cu chu vi~c dang k)'I(li

- Quy dinh ngw\i t1wc hien thli t\lC W vitI han cam ket va chiu lrUch nhi.;m dai v6i cam ktl
clla minh tnmg trw:l1lg h<:rr thifu dn ell.

S6!mrng h6 sO': 01 h0
TMi h(ln gi:ii quy~t:

• 03 ngay Jam vi.;e kt tfl' khi nh:in dil h6 S(r hgp l~

- Tnrung h,rp dn phili xae minh thl co the keo dili lhem kh()llg qua 03 ngay Jam vi~e

Dili tU'Q'ng th\l'<' hi~n thu ttlC hilllh chfnh:

. Ca nhan

CO' quan th\fc hi~n thii t1Je hiinh ehillh:

- Ca quan co th:J.m qlly~n qUY€1 dinh lheo guy dinh; S& T u phar

- Co quan tr\l'c titp th\l'e hi~n '!THC: phong He) tjeh co y[u t6 nl!<k ngoi!i

KEt qua CUll vi~c thl}'C hi~n thl't tI,Je himh ehinh: Ban ehinh Gi&y khai sinh (dang k)' l(li)
L~phi: Kh6ng

Ten m~u don, muu til' khai: TiJ khai liang ky l(li \!i~c sinh

Hai b6 quy dinh xac nh~n eua lJHND dp xii VilO1'6 kbai dang ky I,!i vi~c ,inh

Yeu du, di~u ki~n d~ thlfc hifn tht'l tI,Je himh chinh;
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- Vi~c sinh clla cong dan Vi~t Nam ajnh eu a nuue ngoai ho~e ella ngwJi nuae ngoai ail.
dang ky l;li Vi~t Naill, nh\fllg him chinh gigy to hi) tjch vii s6 dang k)' hi) tjch dil.bi ndt ho(ie
hu hung kh6ng Slld~llg du(l'c, thi duqe dang k)' I(li
Can Cll' phiiplj' clla thil l\lC himh chinh:

- LU~lHon nhiin va Gia dinh nam 2000,

- Nghi djnh sA I58/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chlnh phil v~ dang k)' va quan I)'
h(l tjch;

- QlIy~t dinh s(~0l/2006/QD-BTP ngay 29/3/2006 cua BOTl1 phap ve vi('e ban h:inh s6
h(l !jch, bieu mAu hO t[eh.

- QlIytt djnh sA 12120()9/QD-tJBND ngily 09/Ol/2009 eila Uy ban nhan dan Thanh ph6
Ha N(ii v~ vi.;c tim I'; phi hQtjch tren dia bim thanh ph,}H:i N0i,

- Thong tu ~l~01/2008/TT-BTP ngily 06102/2008 eila llQ TlTphap hm'mg Jifn thuc hi';ll
m<)t~6 quy djnh cila Nghi djnh s6 158/2005/ND-CP ngay 271l2/2005 Clb Chinh phil v~
dang ky vi qllan I)' h(l rjeh,
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C(>NG HOA XA HOI CHI) NGHIA VIJ;:T NAM
DQe l~p - Ttf do - H';IlIh ph iiI'

TaKJ(AI DANGK\' I,~I Vlt:C SINH

.. .. , .. , , .

...nguy ,., "thcing.. , nam,

Ngm'l'i khai

........ , ,.

Xac nh~n cim U13NDdip:d noi d~
dang k)' khai sinh truo-c diy{2}

Killhglri:
HQvJi ten nglfln khai: .

Noi lhuang (rU!l~mtru: ,. ,..,..,..,.

SoSGidyCMNO/ IIQ chiEu:,. , ,.. , ,.. ,.
Qu~nhe v6i ngm'Ji ulIqe dang kS' I(li khai sinh: ,.. , , .
.f)~IIghj dang ky (';Iivifc sinh cho nglnn co ten dum day:
HQ va tcn: ,.. , , " , ,.. ,Gio-i linh
Ngay, thang, nam sinh: , ,..... .. ,.. ,.
Nai sinh ,.. ,. .. , ,.. ,.. ,. .. ,..
Dan tge:. . ,.. ,., QuoSetich:., ,.. ,.
Que quim (l) , " , ,.., , ,.
Nai thttimg tru/t(lm tru: , , ,.. , ,.. ,.
HQ va ten eha: ,.. ,..
Dan tge:., " ,.. ,. .Qu6c tjch ,.. ,.
HQ vii ten m~: ,.... .. , " .. , ,.. , ,.... .. ,..
Dan 191': , , ,.. , ,QuAc ljeh: ,.. , ,.. , ,.. , , ,
Dil cUingk)' khai sinh t~i: ,.., ngay ,.lhang., .. , nam ,

T6i cam aoan Jai khai tren day Ja dung Sll th;)l va chill tnkh nhi~m (mue philp lU;11ve
earn uoan cua minh,

De nghj ,.., ,.., dang k).

Lam tai

.., " ",.
.."." , " ..". . .."." .
Ngav "'" rhang. .. """I. ..

cniJ TfCH UY BAl'I NHAN DAN

Chit Ihick:

(1) Ghi Iheo qui! quan Clio clla de: n.iu /chong rr7 ella de la ai. Ihi ghi Ihea que quan ,'ua rnf
tie; [rang Inrimg h(fp khOng -,ae dinh dU"9'ccha, IIU(de. thi dd trJng,
(2) Chi cAn [iuit trong truirng h(fp noi dling k}',lqi viec sinh khcic viti nai dfmg kj' klrai sinh
tmac day.



I2.Thu t'.lC; Dang kf J\li \i\le kft hon co y~n t6 nm'i'e ngoili
Trinh t~r th\fc hi~n:;

- Nguui di dUng ky' I(li n(ip hl, so t(li Sa lu ph~p vanh~n phiEu h<;ntra kEt qua

- Sau khi nh~n U\I giiy ta hqp J~. can b(i ho lieh cua Sa Tu phap ghi \'<10 sA dang ky.
Giam deSeSa T II phap ky va dp eho ummg ~\r han chinh gi&y dang ky kEt hon: cae gi&y ter
h(1 ljeh Cll lien quan dEn 5\1ki~n hI) t)eh d~ng ky l",i (n~ll co) duqe thu h6i v~ llIU h6 '0.

Trong c(it ghi chG ella s6 dang ky' kJt hon va duai lieu d4 ella ban ehinh gidy dang ky' ket
hon phai ghi ro "f)ang ky' l",i"',

Cach thlTe thrrc hi~n;Tr\rc tiEp t(li SO'Tu phap
Thanh ph~n h6 sO":

- Ta khai dang ky' [(Ii vi~c kEt hon (thco miiu quy dinh),

- Bim sao Gi:i.y chUng nh~n kEl hon h9'jl J~ ail duQ'CcAp tnrae day (ntu co)

- Hall sao h6 sa, gi&y ter ca nh;jll nhu: S6 hI) kh5.u. Gi&y chUng minh nhan dan, ho~c Hq
chifu kem theo ban chiflh df dA, chi~u;

- Gidy xae nh~n clla w quan co thim quyEn lien quan (nhu Tim an, UOND )

- Ban sao co chUng thlfc Gijy chUng nhdn kft hun (n~u co). lnrimg hqp kht'lllg con hru dE
cung dip thl viEt ban ",am kf! vf tlnh tr(lng hon nhan co ehfr ky' Jam ehu-ng 02 ngueri co cung h(i
khiu vai m,)! trong hai ben t(li thiJi diEm kEt hun va co xac nh~n cua Uy ban nhiin dan dp xii,

S6!IlQ'ng hll so': 0 I bQ

ThOi h\ln ghH quyft:

- 03 ngay Jam vi~c kE lir khi nh(in au h~ sO'hgp l~.

- 'I nrang hqp dm phai :dc minh, thi thai h;m noi tren au()'c k~o dai them khong qua
03 ngily,

D6i tU'Q'ngth\fC hi~n thii t(IC hanh chinh: Cil nhan

ClJ'quan thtre hi~n thii t(IC Mnh chinh:

- Ct1 quan co tb<1111quyfn qllytt djnh theo quy djllh: SaTu pMp

- CO'quan tr\!c tiEp lh\lc hi~n TTHC: phOng H(i tich co y€:u t&mr&c ngoai
- CO'qu~n ph0i hqp ; lJRND C<1pxa ,

Kft qua cua vj~c thtrC hii'n thu t\Je himh ehlnh:

Ran chinh Gi&y chilng nh,)n k[! hon (<1<ingkj 1\11)
L~ phi: 50,000 d (nam lllHO'inghin d6ng)lO 1viee

Ten m~u i1lJ'n,m~n to- khai: TU khai dang kj I(li vi~c k~t hOn
Yeu du, dj~u ki~tl d~ thlle hl\ln thii t\Jc hanh chrnh;

- Trong tnrimg h9'jl dting k}' J\li t(li UBI-,'D dp xu. khong phal nai duO'ng 5\1 au dang
kj h0 !jch tmac dily. thi Ta khai phili co ;\iie nh<,1nciia UllND dp xii noi da d,lng k)' Mlich

vi::viec da dfulg k)': tm tmang hqp dUffilg SV XU&ltrinh dw;rc ban sao gi,1;' la Ill) ljcll ciildp
hgp 1~lnr&c ,fay.



- Vi~e kfl hon eua cong dan Vi~t Nam ajnh ell ij nUCrengoili ho:):c elm ngUCrinUfTC

ngoil.i af! d:lng ky t"i Vi~t Nam, nhllng ban chinh gifry to h(\ tjeh vii s6 dang ky h(\ tjch ail. bj
m~t hOlle hu h(lng khong sU:dl,lng am;rc. thi duve (tang k)' I"i.

- Khi dang ky I"i vi~c k~l hOn. cae ben <.luang S\T phai co m\lt ,Quan h9 hon nh:in
<.lugccong nhiin til ngily ail. djng ky' kEt hfm lmac day.
Gin eli' phar Iy ella thii t~IChiJ.nh chinh:

- LlI~t Hun nhan va Gia dinh n<im2000,

- Nghj dinh sf, 158/2005/},'D-CP ngay 27/12/2005 cila Chinh phil v6 aang ky' va quan I)'
he) lich _

- QllY~( <.linhs6 0112006IQf)-DTP ngay 29/3/2006 ci'1UBe) Tu phap vb vi~c ban hanh s6
h(i lich. bifLLm~ll h\l tjch;

- Thong tu s6 01/200RITT_BTP ngay 06/0212008 clla B(i Tu phap huang dJn (h\TChi~n

mOl .0.6 quy dinh cila Nghi djnh ,,\ 15SI2005/ND.CP ngily 27/12/2005 cij~ Chinh phil vb
dang k)' d, quan Ii' h(\ ljch.

- QuyEt djnh s6 12/2009iQD"UBND ngity 09/01/2009 cila U)' han nMn dan I'h<\nh ph6
Hit NOi vb vi9C thl! j~phi hQ tjeh tren [1iabitn lhanh phf, Hit N(ii.
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C<)NG HOI- xi\. EO! CJ:ii:i"NGHIA VIF.T NAM
Di)c I~p - Tif do - H\lnh phue

...i'o KHAI DANG KY LAI VIl);C KtT HOJ"

}.'oi thuimg t.n\lt(lm tru

:56 Gi~y CMND/Hl) ehiEu: ,.. ,.. ,.

Krnh gui:.
Chung Wi Iii.:

'H(l vii tcn eh0ng

Ngily, thang, nam sinh:

Dan tile:.. . .
Qu6c tich: .....

Nai thwJng tn:i/t\lm tru:

S6 Giay CMND/Hil chifu

cJi;rng t6i' dJ diing'k)~Ei-h~)n Wi

.H0 va tcn va: .

.Ngay. thimg. nihn sinh:.
'nan t0c
Q1l6c tjeh: .... "' .. , .. , , .

, "......... . .. Ngay. ,.th3.ng ,nam .

Chung toi cam dOilll Io-ikhai tr~n day Iii dung ~\r th1)t va chiu trach nhiem truo-c phap luSt vf
cam aoan Clla minh)

Dfnghj " aiingky.

Lam tai' " ... n?av ..... thang. " .n6m"

Xac nh(in ella Or han dan dp xa

nui dang ky kJt hon lmo-c dilY ill

,,- ,h- -lI'gay, .. ang" ... l1um..

CHU T!CH UY BAN NHAN DAN

ChAng

Chu thick'

(1) Chi e<in thill {rong truong hap lIai ail,,? kf 1(li viec kh Mn khac voi lIoi dang kV kit
hon tmoc day;



13, Thu tlJc: Dang ky I~i vi~c nuoi con nuoi ella cung dan Vi~1 J\'am iljnh Clf&
nt:I'(ICngoai ho~c CUllngm'ri nU'ffengoiii dii dang k} t~i Vi~t Nllm
Trinh tt,J'th\rc hitll:

a) Cong dan dang ky' I(livi~e nuoi con nuoi n(ip h6 sO'[\IiSo Tu phap, nh~n phi~u h~n tra
k(~tqUi.

b) So Tu phap tiJp nhiin n\ kiEmtra h6 su,

- Sau khi nh,ln dii gi&yt6 hop J~,din b(J h(J tieh cua Sa I"uphap ghi vilO56 dang ky',
Giam lt6c SO' Tu phap ky va dp eho duung ~\r ban chInMQuyJ[ djnh cang nhiin vi~c nuai
con nuoi; citc gi:i.yt6 hQ tjch cli lien quan dEnW ki~n hI) tjch aang ky l\Ji(nEu co) duqe thu
h6i va luu h6 sO',Trong eN ghi eM cua sAdang ky nh(m llu6i con nuoi va duai lieu dt Clla
QuyEt ajnh cang nhiin vi~c nuai con nu0i ph,ji ghl 1'6"'f)nng k) Ii).i",
Ckh t!UI'Cth~l'ehi~n: Tn,rc tiJp t(li Sa Tu phap
Thanh phin h6 sO":

- TITkhai dang ky' 1(1ivi~c nuui con nuoi (theO'malt qu}' dinh):
-llan ~ao Quy6t djnl1cong nh~n vi~c nlIoi con nuoi lmae day (nEu co):
- Cae gi&y tv dung lam can dr eho vie~ nuoi con nuoi tnrae day (Gi&ykhai sinh, h(J

kh&u".,..)

- Xae ohlin eua co quan ~6 thilm quy€n lien quan dEn viee nuoi con nuo tmac day (nEu
co)

S6 hr'fllg h6 SO': 0 I b9

Thiri h:,angiiii qlly~t :

- 03 ngay Jamviec ke tl,-khi nh&ndu hcS<;0 hqp1e

- Tnrcmghqp e5n phili xac minh Ihi co thEk~oda; [hemkh6ng qua 03 ngilylilmvi~c
Doli tJrqng th\fC hi~n thii IlJc himh chinh: Cil nhan
CO"quan thl}'ehi~n thii tgc hilnh ehinh:

- en quan ~6 th,lm quy~n quyft (finh [beo quy dinh: Sa Tu phap
- CO'quan tqrc tiJp th\1Chi~n TTHC: phang H9 ti~h co yeu t6 nw'l'Cngoili

K~t qua th\rc hi~n thu tgc hilnh chinh:

- Ban ehinh QlIy~t ltjnh cung nh;1.nvi~e nuai ~on nu6i (Dilng k}' I<).i)
L~phi;

- 50.0000d (Nam muui nghln d6ng)! 01 viec
Ten m~u i1(fll,mall til' khlli:

- To khai dang k)'l(li vi~c n1l6icon null]
Veu du, diiu ki~n thl}'c hi~n thii tge hanh chfnh :

- hOllg tru6ng hqp dang k}' l(li l\li UBND dp xi!, kh6ng phai Iwi dllUng sl,Iail dang
k}' hQ tid1 tmae day, thl To kiwi phai co xae nh~n eua UBNDdp xi! noi ail dang ky' 119



tieh v~ vi~e dil.dang ky; tnI tm?mg h,rp dmffig sl! xuiit trinh d\IQ'c him sao gidy Ii, hi? Ijeh
dil dp hqp 1~Ifllae day.

- Vi~e nh\"mnuoi <':011nuui ella dmg d,ln Vi~1Nam djnh e\I & Ill!OCngoai ho(i.eella
ngllui l1\Ioe ngoai dil dilng k}' 1\1iViet Naill, nhung bim ehinh quy~[ dinh nu6i con nuoi
va s6 dang ky vi~c nufii con nuol dil.bj mdt ho(J.ehlr hong kh6ng Slr dvng du,,"e,Ihi dugc
dang ky I\li.

- Khi dang ky 1\11vi~e nuili con nuaL cac ben duang su phai co m(i.t.Quan IJ~gili:a
eha Ill\' nuui voi con nuoi dtrge eong nh?n Ilr ngay dil.dang ky vi~cnu6i con nu6i tmoe
dav.
Can eu' phap I}'ella thll t\IChimh ehinh :

- B9 Ju;ltdan sIr
- I,u~t Han nhan viI Gia dinh J11im2000.
- Luut nuoi con nuoi 20 I0

- Nghj djnh s6 6812002JNI-)-CPngily 101712002eua Chinh phu quy dinh chi tiet thi h<lnh
m(Jls6 di~ll ella Lll(i.tHon nhan va Gla {tinhv~ quan h~ hon nhan ViI gia dinh co yJll t~ nuoe
ngnili

- Nghj dinh sf, 69/2006IND-CP ngily 211712006eua Chinh phil sua d~i, b6 sung m{lts6
diEu elm Nghj djnh s6 6812002/ND_CP ngilY 101712002cila Chinh phu guy djnh chi tiet thi
hanh m(>tsf, di~lI ella Lu(i.tHan nhiin va Gia dinh v~ quan h~ hon nh,l11va gia dinh co yell t6
nuae ngoai

- QuyJt dinh s6 1512001lQD-BTI' ngay 12/2/2003 etia B{llL.r phap v~ \'i~c ban hlmh
biJu mau, ~6H(i lieh co y~ll t~ nuae ngoiti.

. Thong tu sf, 07/2002!IT-BTP ngily 16/12/2002 eua H9 Tu phap huang dan thi hilnh
me)t ,6 (ti,su elm Nghi djnh sf, 6X/2002IND_CP ngay 10 thing 7 num 2002 ella Chinh phu
guy dinh chi li~t thi himh liN sf, di~ll eua LlI~t HUllnhan va Gi<ldinh v,squan he hon nhan
va gia dinh co yJll 16Ntrae ngoili.

- QuyJt dinh sf, 12/20091QD-lJBND ngily 09/0112009 eua UBNn TP Hil N{li v~ vi~e
thu I~phi he)tieh trEn dia ban thlmh ph6 Ha Ne)i.



C<)NG nOA XA HOI CHlT NGHtA VU;:T "'A1\1
fl(lc J~p- TlJ'do - H~nh jlhue

TlJ KHAI DANG K}' L~/ VlfC NUO/ CON NUOI

Kinh gui: U)' ban nhan dan.

Chung toi (Toi) Iii:

ONG BA
/1(1 va ten
N ay, than', "'1m sinh
Ncri ~inh
Dan t6c
Quoc tjeh
Noi thuCm' trDil\lrn trlJ
So Gia . CMNDlh\l chieu

Dil nh~n nguoi co ten dm'ii day lam con nuei:

HQ va ten: .

Ngay, thang. nam sinh: .
Nai sinh:... . , .
Diin!6c , ,.Q116ctich " .

N01 thlfOfng trli!t:;lm Inl: .
.............. .

Phfin khai v~ ben giao con nuo!;
........ .

ONG SA
/If! va ten
N avo th{mg, n;1rnsinh
Noi sinh
Dan t6c
Quuc tjch
Noi thucm In"t!t;l.Jrttru
Sf) Gia ' CMND/h(J chicu

Quan he vai tre (fm)c nh~n lam con nui'li (I):
Ten co sO' nuei duiing:.
Clute vv clm nguoi d(li di.;n co sa nu6i dll5TIg

...... , ,

ViCc nuoi con nuoi dil {hlQ"cdang ky t:;li:
, , ,

.. ''''' .
..............

.... ngay"thang ... IHlm..



ChUng Wi cam uoan i(ri khai lren diiy Iii dung s\r lh~t va <:hju lni<:h nhi~m two<: philp lu~t
v~ Jerikh"i ella minh.

D~ nghi Uy ban nhiin (hin

Xae nh~n eua lJRND dp xii rwi aii
dung kJ' I'ife nuOf con Iluiij trm"", dii}' (2)

.................
........ " .

I\~r:,ay... thimg ... l1iim ..

Chii (jell UJ' ban llltiill dUll

,... ,aang k)'.

".flge,y "thimg ..nam,.

Nglf<li khai



14. Thu t\le: Dang ky I{liyi~c hl'co y~u 16 nu'O'c ngoili
Trinh II! IhlJChi~n::

a) C6ng dan dang k}' l(li viee rlr phai hA sa Wi S(YTu phap. nh\ln rhl~lI h,n (ra k~1qua.

0) S61'uphap ti~p nh;'m, to" I}'. g,,\i qllY~1vi~c dang k}' J(li vl~e tv:, Ira k~( qua cho c6ng
dan lheo phitll h~n.

- Trong lru,ing h(llJ viec Ill', tn.r6c day dang k)' t;;ti UBND d.p xii, thi phiii co xac nh~n

elia UBND e<1pxii, ncri all dang ky tu-vE viee [1iidrmg k)': trlr lnrimg hgp dulltlg S\I xwh ldnh
dugc him sao gi&y t(')'h9 tich da cfrp h0P I~ tnr(\'e day.

- Sau khi nh;'ill aii gi&y to- hgp I~, can b(\ h(\ Ijeh clh Sli' Tlf phap ghi vao s6 aang kyo

Giarn d6c Sa Ttl phap ky va cfrp cho uucrng ~\Ihan chinh Gi~y ehlmg Ill:; ca~ gi~y 10 h(\ tjch

eu lien quaIl d~n W kien h(\ tich (tang k)' l(li (ntu co) dWYcthu h6i vii lUll h6 srr. Trong e(\t
ghi chu eua 56 dang k)' khai ICrva duai lleu a0 ~lJa Gi5y chCrng lil ph:ii ghi ro "Dang k}' J:~j".
Cach thuc th\I'c hi~n:

- Tn!e (i~p t(li Sa TLIpllap (sA IB TrfuJ Phl!, Hii D(lng. Hi! N(\i).

- j'lO;k co th~ uy qlly~n elm nglleri khac: : viec it)' quy~n ph:ii iJp h.1ng van ban va ph:ii

duqc c6ng chlmg ho~c chUng th\rc theo quy dinh philp lu*t. l'rong tnr(rng h(Jp nguiri alrgc uy
quy~n Iii 6ng, bil, eha, m~. con, vr.;,chong, anh. chi. em ruin ci'lUngm'ri \IYquy~n, lhi kh6ng dn
phili co van Mn tty quyfn nhlmg phili ~() trilch nhi(m chung minh moi qUmJ h~.
Thanh ph~rt hoiw:

- TiJ khai thea mAu quy [1inh;

- Him sao GiAy chung Ill' diidp hQ'p J~ lrooc day (ntu co) .

. Xac nh\rrt ella UBND e5p xa. noi dii dilng k)' tu- vf vi~c dii dang k)' (Inr6ng hqp khfmg co
ban sao gi~y ehlmg Iii aii c5p hQ'pIe tmac day):

- Ban sao Giily cluing lli co chUng lhlle (ntu co), n~u kh6ng con h;\n ILIUat n(\p dan thi vi~l
him cam k61, co 02 nguaj kim cluing co h(\ kh&u (huang trll (~i thai di~m dp Giiy chCmglil va
c{, xac nhiin cila Uy han nhan dan dp xii

- Bim sao Chung minh nhi1ndan. HQkhAu. He) Chl~U,visa kelll thea ban chinh df d(~ichi~u,

sa hrqng ha so: 01 b(\

ThOih~n giai qu}'k

03 ngilY lam vi.;c k~ ltl khi nhi'm dil h6 sO'hgp Ir!.

Truong hgp cAn ph;\i xac minh, Ihi IhiJi h;;tn noi Iren duqc keo dili (hem kh6ng qua
03 ngiiy lilm vir!C

Btli llr9'J1g thlJ"Chi~n thii IlJc himh ehinh: Ca nhan
CO"quan th\fc hi~n thil IlJe hiinh ehinh:

- Crr quan co th:l.m lJuy~n quyJt djnh theo quy dinh: Sa Tu phap

. Co qllan Iqlc liJp Ihl,l'Chi.;n TTHC: Phong He) ljch co yEu 10 nu(\'c ngoili

K~t qua ciia vi~c thtrc hi~n !hii IlJC himh chinh: Gilty chu-ng Ill' (dang k)' l(li)

"



q phi: Khung

Ten miu dO"ll, mill to- khai: Til khai drmg k)' l~i vi9CIL!
Yell dill, dj~1Iki~n d~ thlfC hi~n thii I\lc hanh chinh:

- Vi~c ill eu.~cong diln Vl~1Nam djnh CU'(; nuac ngo:l.iho~c Cllangm'yinuac ngo:l.idii
dang ky t(li Vi~t Nam. nhung bim ehinh giiiy chUng liTva s0 dang ky' khai tli da hj mftt ho~e
hu hOngkhling slr d,lllg dtrge. thi duq~ dang k)' J(li,

- Trong lrllimg hqp vi~c Iii. truri'e (tilydang k)' I(li UBl\'D dp xii. lhi phai co xac nh~n
eu.~UBND dp xil, nai dil dang ky ltr 1'&vi~c dii dang ky: trir tn!img h\1pduong Sllxu5t lrlnh
duge ban sao gifty t,l' h9 ljch (tildp hqp I~tmac day

- Trong truimg hqp (ffiND dp xii khOng co can ~lr cit xilc djnh (tuqe duang s,! dil dang
ky h(i tj~h, Ihi UBND dp xil ~hi xae nh~n v~ vi~c s,~dang ky hQ lieh ella niim do kh6ng CUll
hIll trO:;trong tmung h(/p vi~e h<)tjeh tmac (l,ly clm)'e[tilng ky' t(li UBND C<1phlly~n, thi do
UBND c5p hlly~n x:k nh~n. Xa~ nh~n v8 I'i~c s6 h9 Ikh khDng con hru IrLr(tugc Ih~y cho
xae nh~n du,nlg S\Tail dang ky' h(i li~h
Clin cli' phap If cua thii IIJC hilnh chinh:

- LlI~t HUllnhan va Gia dinh nfim2000

- Nghj djnh 56 I58/2005IND-CP ngay 27/12/2005 ella Chinh phi: vf: dang ky vii quan ly
h9 tjeh .

- Quyft dinh 56 OI/2006/QD_llTl' ngay 29/3i2006 dla 13<)Ttr phdp vi: vi~c ban himh 56
hi) tjeh. bi~u mall h(l tj<:h,

- ThOngttr 08w'101O/TT- IHP ngay 25/3120I0 cila Be;'Tu phap vi: vi~c ban Mnh vii huang
dan I'i~~ghi ehep, Itru trfr, su dtlng s'), bitu mall ho) lj~h

- Thong ltr ~60112008/n -HTP ngily 06/02/2008 eiia GQ Tu philp huong dan thvc hien
m(it 56 quy djnh ~ua Nghj djnh s6 I58/201l5/i\TD_CPngily 27/12/2005 cua Chinh phl'l v~
dang ky va qlldn ly hi) tjeh.

- Quy~t djnh s6 12/2009lQD-lJBND ng,iy 09/01/2009 elm UBND Thimh ph6!iil N(ii v~
vi~e tIm I~phi h<)lich tn~ndja hiln thanh ph6 HilN(li
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C<lNC HOA xi\.H~)Icnu NCHIA VltT NA!\1

Di,lcI~p - T\I'do - H~nh phllC

TO KHAl DANe KY 1-.;11VI(;C TTJ

Kinh gui: " , .

H ., .. kh .
(l va (en nguO'! . a1:•••••••..•••••••..••.••••••..••••••••.•..••••••.•••••••••...•••

Noi aang kj' thuung trlilt,ml tnJ: .
S6 Gi<1yCMND.'1l(l chi~u: , ,. . , " , , , .
Quan h~ vai nguo-i dach&t "......... , ,.. " , , , ..
D~ ngh! cl1ing ky '\Ii vifC tii- cho nguiri co ten duai ilay:

II .• G ...•. hIiva tcn:........... 101 In :••••...••••••••..•••••••...•••••

Ngay.th:ing.namsinh:, , ,.. " ". , " .. " " .
Danl(lc:.. ,........ , QU0cljch:.. " , " .
Nai thwmg trU!(\lm tru cubi cling tmac khi ch~I:, , , , .. , .

s6 Gi,ly CMi\'N!H<) chiEu
Dil.chEt vao llK ..
Noi ch~t .
Nguyen nhan ch&t,
Dil.dllng k)' khai tir t;li

...giG.... ...phiit. ngay.. thill1g.,n"m...
........... .. " .

............................
........ .. .

, ..... ,..... , ... , .. ,.. , ... ngay .. thiing ... nam.
Toi cam doan lo-ikhai tn~n day la (tung S\I Ih~1va chiu tnich nhi~m lmac phap lu(it ve Joi
khai elm minh.

De nghj ...... , , ..... , , .. .dang kyo

Xae nh(in ella UBND cdr xii naj [iii

ddllg k.f kIwi fif' trwin' dfiy (l)

.......... .. .

......... .

Ngay ...!hang "nam .

Chli lidl Vj bUllnMn dfin

..... ngay ... thong .. ,m'im ..

I\'gm)i kl13 i

Chi; thich.'
(J)Chi cdn thih {rang Irtr&ng h(lp nai dung kl/(Ii viitc kiwi It;'khae vr'rino'i Gtl/Jg kjJ khai tit
ImiTe ihiy.
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15. TM tl}c: Hallg ky llu6i con n!lui co y~u t6 mr(rc Ilgoili t;:li Vi~t Nam (thclI thii
tl.lCxin dich dal1h)
Trinh tl.l' thl{c hi~Il:: .

- Trung thai h'.lll 7 ng~y, ke tll nay nhi'in clm)'c eung vi'ln ella Cl}Ccon nuoi, So Tu phap
co tr~ch nhii'm hu6ng d~n Cu sa nu6i duang (ntu tr~ em duvc xin dieh danh tif co so nuoi
du6ng) ho{ic cha nw, ngllcJi giam h9 Clm tr~ cm (ntu tre em duQ'c xin dich danh III gia dinh)
l;1.ph6 sa Clla trl' em cho di lam con nuoi:

- Trang thai h\J.1130 ngily, kt lir ngay nh;1.nduoc eong van eua Sa Tu phap Ihi nguui
ltlrng d5u CO'so nu6i dL.l'i3'ngho;1e eha m~, nguiti giam h9 ella Ir~ ern co traeh nhi~m hoan tat
04 b(l h~ SCIella tr~ em va n(lp eho Sa Ttr phap:

- Sau khi nh;1.n{1tfQ'Ck~t qua gi&i thli'u tre iLl Co sa nu6i duong, S6 Tlr phap eo traeh
nhii'm tharn Ira h~ SCIeua Ire em. Ntu h~ su Clia tr~ aa dAy du va hqp Ie, ngu~n g6e cwa tre
cia ro rang thi Sa Tu phap gCrivan bim baa cao kem thea 0 I b(l hb ~u ella tre em eho Cl,le can
nu6i.

- Trang truemg hlJP xci thily tre em co ngu6n gf,c khong ro rang ho\ie co \,.in d~ khac d.n
X{ICrninh thi So Ttf phap co cong vim neu ro v.in d~ eiin xac minh kem Iheo 0 I b(l h6 SO'ella
Ire cm glii CO'quan Cong an cung dp {1exac minh.

- Sau khi nh(in cltfQ'Ceong vfln tra lui Clm C\IC con nu6i kem theo hb sa cua ngllai xin
nh(in con nu6i, Sa Tu phap th6ng bilO chu nguoi .'(in nh(in con nu6i dJ holm t<1tthu we xin
nh;1.ncon nuiii.

- Trong thoi IWn 7 ngay k~ tu ngay nguO'i xin nhOn con nu6i n(lp J~phi va holm tA! thil
t\lc xin nh(in con nu6i, SO-Tu phlip Mo clio k~t qua tham Ir" va d~ xuAt )' kien giid quy~t
trinh UBND thilnh phil quyet djnh kern thco 01 b9 h0 sa cliil tre em va OJ b9 hb sa Cll<l
nguai xin nhOn tre em lam con rluoi,

- Sau khi UHND thanh ph(~ k)' QuyJt clinh eho rlh(in trc em Viet i\'am lam con nuoi, So
Tu phlip tiJn hanh vi~e giao nh<).ncon nlloi
each thlrc thlJC hi~n; Tl1;lcliEr t(li tIV so Sa Tu phap (sf, III frAn Ph!"!,Hil Dong, Ha N(li)
Thanh ph~n hB so':

. Ban sao co chUng thl!C GiAy khai sinh eua tre em;
- GiAy dbng :i" cho tre ern liun con Iluoi co chii' k}' ella eha. m9 tIe em ho~e nguoi dUng

d<1uCo so nuoi dlrang;

- Giay xlk nh'.ln elm T6 ehuc y I~ tiI dp huy;;n Ira ien, xlic nh~n ve tinb tr\J.ng sue khoe
eua tn:' em;

- Hui anh mfJu eua tre ern eh\lp loan than cO-iOx15 hoflc 9x 12 em;
- Ubi vOi tre em dang s6ng WiCo sa nu6i duang ngoai cae giJy 10'neu lrcn h6 ~u con phili

cO:Quy6t dinh Clla C<Jquan, t6 ehCreco thfun quy~n tier nh;1.ntre em vilOco so nu6i dUOng
: Bicn ban ban giao ITeem vao cu sa 1l116iduling

S6luQ11g hB sO": 04 (hi)
Tho'ri h\J.ll giiii qlly~t :

- 120 ngily kt lir ngay cu qum con nu6i qu6e tt ellll Viet Nam nh;1.ndll h6 sa hgp Ii' Clla
nguoi xin nh;1n con nu6i.

- Trang trUcJng hc;rpphiii yeu diu cO'{juan eong an xlic rninh thi thai h\m dU\1c ken dill
them 30 ngay.
D6i tm;rng thlfc hi~n th" t\lC hilllh chinh: T6 ehuc



CO"quan th\rc hi~n tho tl,Je himh chlnh:
- Co quan co th~m quytn quyet dinh: UBND thanh ph6
- Co quan tr\lc tiep th\lc hi{'n TTl-Ie: SCJ Tu phap
- Ca qUill] ph6i hgp: C\JC Con nu6i - B6 Tu plnip: Cae Trung t,lm bao trq xa h(\i thll{le

Sa Lao d(ing - ThlrlJrlg binh v~ Xii hoi: Cang an thanh ph6
K~t qua thge hi~n thii tl,Je hanh ehinh:Quyct (ljnh eong nh;).n \'i~c nuui con rIIJ6i
qphi: LOOO.OOO ,f0ng (Hai tri{'u d6ng)!01 vi{'c
Ten m5u ilO'll, man tir khai:

- Don xin nh,ln tre em Vii;t Nam kim con [lilui
- Gifry d(mg)' eho tre em jilin con nuoi

Yen cAu, di~u kifll thlfc hifll thll fl,Jchimh chillh :
- Vi~c giall nh;j.n con nuoi <.luget6 ch([e tai trti sa Sa 1'u phap vai s\I co rn~t eua d;il dii;n

SO- 1'u phap. tre em dU(l'e nh;j.r1litrn can nuoi; ben nh;).n Jil eha. m" nuoi; ben giao la d;li di{'r1
err sa nuoi dUGng ho~e eha, m" de, nguil'i giam ho Clla tre em.
Can elf phap Ii' ciia thfl tl,Jehallh ehinh :

- Lu;j.t Hon nhan Vi) Gia dinh nam 200()_

- Nghj dinh s6 68/2002fND_CP ngity 10n/2002 eua Chinh phil quy djnh chi tiet thi htlllh
m(lt s6 di~u ella Lu;j.t HCinnllan \','1Gia dinh vJ quan h~ hun nh,ln \'a gia dlnh co yeu to nuae
ngoiti

-""ghi djnh 56 69/2006fND-CP ngay 2J/7/2006 ella Chillh phu sl'ra d6i, b6 sung mot s6
difu cua Nghj djnh s0 68/2002/l'm-Cp ngity 10/7/2002 eua Chinh pllll quy djnh chi ti~( thi
himh rn(>t56 diEll cua Lu~t HCJJ1l1hinv:J.Gia dinh vE quan h~ hon nhan va gia dinh co y~u t6
!lIrae ngoili

- Quy8t dinh s6 15/200J/QD-I:ITP ngily 12/2/2003 elm 8{1 Tli phap ve \'i~c ban h~nh
bi~ll mEu, s6 H(>tjeh co yeu t6 nUfrCngoai.

- Thong tu s0 0712002flT-BTP ngay i 1i/J2/2()02 eua B(>Tu phap hr.r6TIg dun thi h~nh
mot s0 difu Clla Nghj dinh 56 68/2002fND_CP ngay 10 thang 7 Ham 2002 cua Chinh phu
quy djnh chi ti8t thi hitnh me't s6 diEll cila Lu;j.t H6n nhun va Gia dinh vE quan h~ honllh:in
va gia dinh co yEu t6 mrae ngoai.

- Quy~t dinh s6 12/2009/QD-UBND ngay 09/0J12009 eua UBND TP Ha Noi vb vi{'e
thu J~phi h(>tjeh tfen dia ban thimh pi\(\ l-liINoi.
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cow; HOA XA HOJ CHU NGHJA VIET ?"AM

Dqc l~p - TI,I'do - H(lnh phuc

GIAY THOA THUA,1\' VE vn;c CHO VA NII~N CON NUO'
Kinh gCri:US' b,m nhiin dan,.
ChUng toi (Toj) hi. , ,
()NG Dil. .

HQvaten .

NgilY, thang, nam sinh
Nui sinh

Dan l(\c

" " .

.. .

" Gi6i tinh .." .

.. " " .

........... " " " .

..Qu6ctieh, ... ,

Qu6etjch,......... . .

Ncri thuLIIJng IrCut(lm lrll. , , , .

56 Gi<iyCMNDI1.I(\ ehi~u , " ..

Quan h~ vo-iIn! duqc nh~n liull con nuoi (I)

nn Cflso nuoi dl-lang ". " .
ChCrc ~v ella ng\f<Ji d(li di~n Cflsa nuoi du0ng
D~ng S.thoa thu;1n cho tre em sau OilY:

HQ va ten: .
Ngily , thang, nam sinh ...
Nfl; sinh.

Dan t(\c: .

Quc qUlin (2):...... .. .

Nai lhuang trU/t~untru: .

L}' do dua vao Cf1sCrnuoi dui'rng (3): ............ " .
........ " .

Lam con nuoi eLla 6ng b,i:
ONG lla .

......... " .." ..

H\) va tCn .

Ngay, thl\ng, nam sinh:.

Nais;nh: " , .
nan t(\c

Qu6c lieh: .
Nai thlrimg tru/tillTl trll

56 Gi&y CMND/Hi) chi[u

Ly do d0ng y eho tn' em lam <:011llu6i
...........................
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, , .. , .
.............. .

......................................

L)' do dilng y nh~n Ire em jilln con llulii,

............. .
.............................

........... .. .
Chung loi cam doan vi~c thoa !hu~n chu va nh~n con nuoi tren Gay l:i hoan loim tv nguyen,
vi~c eho vi nh(ln con nuoi khung vi ph~m guy djnh Clla Lua( Hon nhJn va Gia dinh Vi~t

Narn va chju tr{LChnh'~m tmac phap lu~t vi; vi~c eho va nh~n can nuui Clla minh,
De nghj Vy ban nhiin dan dang ky.

Lam (\li: ,.. ,..ngily, , .. Jhang " 1l1Im, .

REnchoeOllJ1U6i(4) Renlljl'n~OJlnu6i(5)

Chu [hick

(l) Chi til la cha, m« ae: ngl((;; gicim h(; II(/~err .wi- m"il dllfmg. Niu Ii}Crf.W!nuoi dtri'1ng[hi ghi to
lin C(]sO-nurii duiJl1g.

chtk vu c!w ngmji a\li dlen mla- nlu;i duang;

(2) Chi Iheo que quan ellll eha ae, nJu kh"ng f'(1eha de iiJ ai, liIi Ihe" que quvn eua m« &: Imng
IruYlng h(Tp khOnX xve dinh

awe cha, m~ de, Ihi tlf Ir/mg:

(3) Chi etin [hidr frong ItuU'ng h(lp Ire alive nh(in !lim COliml<ildang wing lai ea.W} nlloi dmmg:

(4)(5) Ndu bin cho/ben nh(in con nuol Iti Iwi vI)'eh,ing, Ihi "h,,1 co eM' Ai> elia e,i "if va chdnx:
(6) Chi cdn IhiJllronl; Im'ang h,,]' mri ,king kv ,'ire nUlii ("(m nUl);Ahve vvi n"j Ihwinx trli/ram Iru
clio ngmij nh{ill Con nUli!,
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.. ------------------------

16. Thu t~IC:Dang kf ouoi con nuoi co Y~lI16 nlrlrC ngoni t\li Vi~t Narn (theo tflll:
I\'c xin kh6ng dich dauh)
Trinh t1! thlJ'c hi~n:

- Trong twang hqp nguui xi" nh;1.ncon nuoi chua xac djnh dich danh Ire em dn xin lam

con nu6i thi Co quan con ouo! qu6c tf gili <:ol1g vfuJ kern then bfuJ clwr (1crneGa nguo! xin
nh;j.n COilnuo; "ho Sa Tll phiip noi nguoi xin nh;1.ncon nun; c6 nguy~n v()ng ail xem XC!gi&i
thi~utre em.

- Trang thai h,m j 5 ngay. kf tif nay nll;)n dlrqc rung vJn cua C\IC con nuiii, Sa Tu' phap

co rong van de ngh) Ca su nuoi uuang xac djnh trc em co dCLdi~lI ki~n. phu h'lP voi nglly~n
vQng ella nglTl:'!xin nh;).n cun nuc";de gi('rj thi,;u lam con nu6i vii [ra liJi b~ng v,m ban cho Co
quan con nubi qu6c (J;

- Trung thai lwn 07 ngay, kf til ngay nh,lll Quae dmg van de lIgh) cua Sa Tll' phap, co

Sfr nu6i dlIOng co tnich nhi~m xac dinh tre em dt giui thi~u jilin con nuoi va co cong van Ira
JerikJt qua cho S6 TII phap;

- Trang thui h<j.n07 ngay, kt hi ngay nh(ln dlI(1'~van b:in Ira lui eila Sa TlI phap, Ca
quan con nuoi qu6e tJ ~() tnich nhi~m thong bao cho nglIoi xin Ilh~n eon nuoi v~ ket qui'!
vi~e glul thi~u tre em Jilm eon nuoi;

- Trong iliul h(lIl 30 ngily_ ke tfl ngay nh~n dlIq~ thong biio cu~ co qu~n eon nuoi qu6~
H~,nglfui xln nh~n con nuoi phili tra liJ'i b~ng van ban eho Ca quan nm tlu6i qu6e tJ vt vi~~

d6ng y hay khOng d6ng y nhiin tre em duqc gi6i thieu Jam con nuoi, Ntu ngueri xin nh~n con

nu6i d6ng y thi Co quan con nuoi q1.J6~tf co ~ong vfuJ de nghj Sa Tu phap huang dJn co sa
nu6i dUfmg J~p h6 sa cua tre em:

- Sau khi nh~n duqc kJt qua gi&i thi~u tre tif Ca sa nuoi dllang, SO' TlI phap co traeh

nhi~m th~m tra h6 S<J Clla (n~ ~m_ NJu h6 so ~ua Ire dii diiy dl'l vii hqp I~. ng1l6n g0c cua tre

dii ro rimg (hi Sa Tu pMp glli van bim bao tilO kern lheo 0 J be. h6 so ella Ire ern cho Cl,lCcon
nu6i.

- Trong trUOng hgp xct th&y tre em eo ng1l6n g6c khfmg r0 rimg ho~c co v~n d~ khac e<ln
xac minh thi Sa Tlr philp co c6ng van neu ril \i~n d~ dn xiic minh kern theo 01 b9 h6 sa ella
tre em gCrico qu,m Cong an cling dp d~ xac minh .

. Sau khi nh(i.n duqe <;lH1gv~n tra 1,'1iclia e\le ~on nu6i kem theo h6 'iU ~lla nglfui xin
nh,m con l1u6i, Sa Tu phap lh{lng bao cho ngLIoi xin nh~n can nu6i de hoan tiit (hu tl.lCxin
nh(i.ncon nu6i,

- Trong thai h<j.n7 ngay ke tfr ngity nguai xin nh~n con nuoi llI;P Ie phi va hoan tftllhil

Wc xin nh~n con nuoi, S& Tu pMp b,io cao k~t qua IhAm tra va de xu&t y ki~n giai qL1y~t
trinh UHND thiinh ph6 \luytl djnh kern theo 01 b6 h6 sa tim tre ern \ia 01 h(J h6 sa Clla
nguui xin nh(i.n tre em lam con nlloi.

- Sau khi UBND thanh ph6 ky QuyJ( djnh cho nh(i.n tre em Viet Nam lam eon nu6i, SO'
Tu plHip (i~n h,lnh viec giao nh~n con nul\i,
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each th(rc thlfc hifn: TfI!e liJp !\li II1,lsa SO'Tli phap (s0 1leiTriln Phu, [-IiJ.1:J6ng,Hit N()i)
Thanh ph~n h6 sO':

- Dim sao co ehCmg thve Giay khai sinh eila In:' em:

- Giay d\\ng y eho [rc ern [am con nulii co chit ky eila cha, me [rc em ho~e nglliJi dCmg
d5u CO'sa nuoi dllfulg;

- Girly xiic nh;1.nella T6 ehire y If tir dp huy~n In" len, xae nh;1.nvi: tinh (r\mg sCi'ekhoe
ella tre em;

- Hai anh mau eCtatrc em ch\lp (oan thfm ciT lOx 15 hoae 9x 12 em;

- f)0i vo-i tn:' em dang s6ng [(Ii CO So' nuoi duO'ng ngmii de girly to neu tren h6 sO' con
phfli e6: Quyft djnh eCta CO'quan, to ehire ell lham "lllyfn ti~p nhfuJ [re em vao cu sa nlloi
du0ng

- Bien ban him giao Ire em vao CO'S0 nuoi dlr0ng
s6 hrgng h6 SlY:04 (hQ)

Thiri h~n giM quy~t :

- 120 ngllY kJ tif ngay CO'quan con nu0i quAe l~ ella Vi~t Nam nh;1.nau h6 so hgp Ie cua
nglriri xin nh;1.ncon nuoi,

- Trong (ruang hqp phiii yell e5u cO'qllan cong an x:ic minh lhi lhoi h(lJl duO'e keo dili
them 30 ngay.

DBi hrgng th\re hi~n thii t~IChimh chinh: T6 ehire

CO' quan th\rc hi~n thii t~JChimh chinh:

-cO"quan co lhAm quyi:n qllyJ[ l1inh theo quy llinh: UBND th,inh ph6
- CO'quan !lve li~p th\fC hi.;n TTHC Sa Tu phflp

- CO'quan ph6i hO'p : C\lC Con nuoi - BQ Tu phap; Ole Trung tam b,io Irq xJ hQi Ihuoe
So Lao dong - 'Ihuung binh va XJ hQi; Cong an Ihilnh ph0,

K€t quii th\re hl~n thii t\lC hiinh chinh: QuyJl ajnh cong nhan vi~c nu0i con nuoi
Ten m~ua«n, mtiu to' khai:

- J)on xin nh{in In'; em Vi.;t Nam Iilm con n1l0i

- Gi~y d6ng y eho tre em Jilm con nu6i

Lt phi; 2.000.000 d6ng (Hai [ri.;u d(mg)/ 01 vi.;c,

Yeu dll, ai~u kitn th~rc hit" thii ttlC himli chinh ;

- Vi.;c giao nh;1.ncon nuoi du(l'c t6 chCi'et(li trf) sa Sa Tu philp vCrisu co m"l cua dai di~n

Sa Tu phap, tn: ern dllgc nh(Ul 1iun con nu0i; hen nh;1.nIii cha, m~ nlloi. ben giao Iii d(li di.;n
cO'sO-Duoi dllfulg hoac cha, mv d~. nguiJi gi<"rmh(JClla tre em,
Can cli' phap If cua thii I\lc hanh chinh .

- Lu,lt lion nhun vii Gia dinh nam 2000,

- Nghi djnh s0 6R/2002/ND-CP ngilY 10/7/2002 eua Chinh phLl quy dinh chi tiJ[ (hi hiinh
lTI(JIs6 difu eua Llt;lt Hon nhiin vii Gia dinh vf quan h~ hOIlnhiln va gia dinh co yiu t6 nuo-c
ngoai
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- Nghj djnh s0 69!2006/ND_CP ng<'IY211712006clh Chinh phl! ~ira dbi, b0 sllng mi)t s6
di6u cua Nghi d\nh s6 6X/2002!l\TI)_CPngay 10/7/2002 ella Chinh phil quy (1jnhchi (i,:!!thi
himh m(Jl s0 di6u cu~ Lu~t Hon nhiin vii Gia dinh v6 quan h~ hon nhan va gia dinh co yEllt6
nuve ngoai

- Quy6t djnh s6 15!2003/QD-BTP ngay 12/2/2003 n'1a Bi) TlI ph~p vf vi~~ ban himh
bibll mau, s6 Hii heh eo Y~ll(6 Ilwk ngoai_

- Thong tII so 07120()2/TT-HTP ngay 16/12/2002 Clla 1-10Ttf phiip Im&ng dan thi himh
m0t s6 cti~lIeila Ngh\ d\nh s6 6X/2002/Nj-)-CP ngay 10 thing i nam 2002 eua Chinh phil
guy (1inhchi [j6t thi hitnh mN s6 difll eua Llliit lion nh{mva Gia dinh v~ quan h~ bOnnhan
va gia Jinh co y6u t6 NiIlr~ngoai,

- QuyEt d\nh 50 12/2009/QD-UDND ngay 09/01/2009 eua lJl-IND 11' Hi! N(Ji v6 vi~c
thu I~phi ho tjch tren a\a ban thilnh ph01-!a l\'(,i,
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Cc);-';GH(JA XA HOI em) i\'GHL\ vrOT NAM

D(lc I~p- T\r do - I1\lnh phuc

GIAY THOA THUAN Vb: vmc C1-10VA NHAN CON NUOr
K[nh gui: Uy ban nhan dan, .. ,.

Chung tiii (T6i) la:. " ,...

()ng (Hil) ... ' " .

H(l vil ten ..... , .

Ngay. thfmg, nam sinh
Noi sinh

D{ml(ic , , .

Qu&c tich. " " ..
Nai thouCrng IrU/t;).iTItru .

S&Gifty CrvIND/H(i chiEu .... , ...

Quun h~ v(li [n~Gm;l'cnh;j.n 1{lIncon nu6i (I):. ,.. ,.... ".

" " ..Gi6i l[nh

Ten C(1~anu6i <.luang " " ..
Chuc VI.IellU ngu(l'i G<;tidi~n co sa nuiii <.luang..
l-)6ng:i thO'flthuiin cho tre ~m SUl![tay:

HQ v,l ten: .

.. .

Ngay . thang. nam sinh

Nai sinh .... "" ...
Dan t(ic .. ....Qu6c Ijch ...

, , , , " ..

Que quan (2):.......... .. .

Nai thm'mg lnilt(lm Inl: .... .. ..... ".
Ly dO' dua vilO'co sa nuiii duang (3)

Lam can nu6i Clla ong bit:
ONG Ril
HQ v,i ten ..... , ..... , .....

Ngay. thang, n{1Jllsinh
NO'i sinh .
Dan t(ic .

Qu6c tjch .

Noi thuomg tru/(\lm tru ...

S6 Gi:i.y CMND/H(i chiJu

Ly dO' d6ng)' chO'tre em Jam con nu6i, ...

L)' dO'd6ng)' nhijn tn' cm lam con nu0i.,

59

......................

.. "" .... " .....



..... , , .. , .
Chung toi ~illll Goan vi~e thoa (hu~n eho \'~ nh~n con nuoi tn~n (tily la hoim loan l\i nguy{'n,
vi~~ eho va nh;1n con nul',i khong vi ph(lm quy djnh eun L\I~t Hon nhiin VB Gia dinh Vi~t
Nam va chjll trach nhi{'m tnnk phiip lu;1tvt vi~<:<:ill)va nh(ln con nuoi eua minh.
D6 nghi Uy ban nhan diln Gang k}'.

LAm t(li ngily thung .. , "niim.
Ben <:hocon nu6i (4) Den Tlh(lncon nuoi (5)

Chu thich

(lj Ghi roM cha, me tie; n~U'ai girim h(; hay CO sO-nuoi duiJng Nill Iii co-sa nu6i duong Ihi
fJhi n) lim Cff s6 nuoi duong,

Ch'fC W! clia n~uo-i a"i di,jn cO'SlYnu6i d"'(1nR;

(2) Ghi thea que qwin cua cha ae, nill kh"ng ro cha de Iii ai, [hi rhea que quem cim m? tie;
trang lruo-ng h(Jp kMng -,lic afnh

alrr/c chao m? ,te. thi tie Ir6ng;

(3) Chi cdn rhiir trang Irw/ng hvp Ire au()'c nhrin lam con nu6i aallg sr5ng Iqi cO'so' l1uol
duiJng.

(4)(5) Ni" ben cholben nhQn con nu6i lci hal V(lch(jn.~, Ih! phai co chfr 10;eu" cd va va
chdnfJ;

(6) Chi cJnlhiir trang Inrong h(fP nm dang 10',vi,'c nuoi con nuoi khac vm flffi Ihlrimg
trwlqm tru cu" ngu-oi n!u}n con nil";.
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17. Thu t\le; Dang kyvife bil sung hq tjeh e6l~u t6 nwe ngOlii
Trinh II{ Ih~rehifn:

a) Gmg dan ChllfuJbi h6 su. n(ip t(li SO'Ttr phap viInh~n phiEu h9n tni kft qua,
b) Sa Ttr phap ti~p nh~n, n~u vi9Ch6 sung h\l tjdl co dli di~u ki~n thca quy dinh cun

phap lu~t thl efin bQh(i tjch ghi vau s6 dang ky'khai sinh,
- Noi dung v,l can Clrb6 sling hil tich phai dugc ghl chu VflOc0t ghi cht! CllaS(~dang ky

khni sinh va m(lt sau cua bim chinh Gifrykhai sinh.
- Sau khi viec b6 sung ho tich dii dtrge ghi vao S6 (1jng ky khai sinh. thi ban sao Gi~y

khai sinh tu s6 dang ky khai sinh sc ghi theo n(ii dung da h6 sung,
Cach Ihm: thlJ'Chi~n:

- TrI!e tifp t;li Sa Tu phap (s6 IB TrAnPhil, HiJ Dong, HiJN(ii).

- Ho~e co thE uy guyfn cho ngul\i khae : vlec uy quyen phai l?-pbAngvan bim va pMi
dll(lCcong chUng ho(le chUng th\Ic theo guy dinh phap Jlliit.Trong lnrimg hDPnguo-idtr(fe
uy guyEn Ja ong. bA,eha, me, con. V(f,chang, anh, chi. em f1l0tella nguvi II)"qllyEn, thi
khong cAnphai co van ban u)"qu)"tn nhlffigphai CDtraeh rlhi~m chirng minh n1t~iquan h~
do,

Thanh phfrn h6 SO':

- To khai dang ky vi~e thay d6i, eai chinh h0 tich, "itc (ljnh I\lidan t0e, xac dinh I(ligi&i
tinh (theo miiu)

- Blin ehinh Giliy khai sinh

- Cite gifty tv lien quan dE Jilin ciln eu eho vi~~ Ihay d6i. di ehinh h(i lieh. xac djnh I(li
dan toc, xite dinh l(li gi&itinh, b6 sung h9 tjch.

(Ban ~aode gi~)"to trong thinh phlin h6 SO'kem theo ban chinh u~ d6i ehi~ll,)

sa hl'{rngh6 su: 0 I b9
Thiri h(ln giiii quyk

Giili quy~t ngay sau khi nh(in dil h6 sa h\l'p I~.

TruOng hgp dn phili xac minh thi Cllth~ keo dili them kh6ng qua 03 nga)" Iilm \ii~c.
Bai tlflrng thlJ'Chi~n thu t'.le himh ehinh;

- Ca ohan

CO"quan th1Jc hi~n thu II,JCMn h chinh:
- Ca quan co th£m quytn qllyet djnh thea guy dinh: SaTI! phap
- Ca quan [qrc titp th\rc hi~n TIllC: ph&ngH(i Ijcb co ytu t6 mroe ngoai

K~I qua cua vi~c thl.rc hi~11thii t\le himh chinh:

Ban chinh GiAykhai sinh ghi ehu vi~e b6 sung vii ghi n(li dung b6 sung vilo cot ghi eht!
eua S6 dang ky khai sinh
q phi: 50.000 d (Nam muai nghin d6ng)/0 I vi~c
Ten mh ilun, mh to- khai:
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TO' khai clang ky vi~c thay [10i, citi ehinh. b6 sung he) (jch, xae djnh i:;p.idan li)c, "ac
ctjnh l(li gi0i tinh.

Yeudu, di~u kj~n d~ thlfC hi~n thii t\lC hiluh chinh:

- Vi~c thay dbi ,eiii chinh h0 ljeh. ,,<i.ectjnh l(1idan ((\c, xac ctiuh l(1igio; tiuh, b6 sung

h0 tj~h cho ngl!O'i chua thimh nifn hO\k nguai mAl nang Il!e hauh vi dim Si! dU(:reth\TChien
theo yell cAli Clla eha, llly hO\lenguai giiim h0
Can cii' philp If ciia thn IlJc hilnh cblnh:

- UO LU\lt Diin SI! mlm 2005

- Nghj djoh s0 158/2005/ND-CP ogay 27/12/2005 eua Chinh phil v~ (1!lIlgky va qm\n Iy
h(J tjeh;

- Quy~t djnh s0 0!12006iQD-BTI' ngilY 29/3/2006 cua H(>Ttr phap vi! viee ban hl'tnh,6
h(J tjeh. bi~u m:1uh0 (jch,

- ThOng tu 08a/20 IO/TT - BTP ngay 25/3/2010 clm Be)Tu phar vi! vj~c ban h,\nh va hiIlJng
d;ln vj~c ghi ehep, 1IrutriI, sa d\1ng S<\ bi&umil.uh0 tjch

- Thong tll ~601!2008/IT_BTP ngay 06/0212008 cua He)Tu plHi.pMuung d:1o (hl!c hien
m(Jt s<.\ quy djnh cCmNghj djnh s6 158/2005!ND-CP ngay 27!12i2005 eua Chinh phu vf
dang k}' va quan Iy h(>lich.

- QlIy~t djnh 56 12/2009!QD-UBND ngay 09.101/2009 clm U}' ban nhan dan Thanh ph5
1-1<\NQi vb vj~c thu Ie phi hQ tich (r2n ltja han thitnh pho Hil NQi
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M~[JSTPil IT-201l6.TflCc.J

CONG BOA xA HOI CHli NGniA VIl!:T )'I;'AM

Di)e J~p -lV do - U"nh phlic

T<1KHAI nANG KY Vl.~C THA Y VOl, CAl cuiI'm, HI) SUNG
HI) TICH, XAC D!NH q,1 DA"" TOe, XAC B!NI! LM (;I{)I TiNH

Kinhgiri: " .
Hq va te-n ngum khai; ............ .. . .............................

.................................................

"' .. , .. , .. , .. , ,.

Nai thuimg lrult(lm tru:

S6 Gif.y CMNDl H(i ehiJll: .

Quan he v6i nguoi dm;re lhay dili, di chlnh. bG sung h(\ tichixae dinh l(li dan t(icixae dinh l\li
gi6i linh .

Di ngh! dang ky vi~c cho ngm'ri co te-n dum day:

Ho va ten: Gioi tinh .

. , .. , .. , ..,. "" .. , ..,.
........ , .. , , , .

Illeo Giiiv khdl smh so ,..Quy~n 36: .. , ,.. ,.. ,.. , ,.. ,.. , , , , ,.. , ,

NOi dung Xill lhay dGi. cai chfnh, b0 sung hOl!cllixac dillh I(li dan t9~/xac dinh !(ligi&i
tinh:....... .. .

Ngily, thiing, nam sinh .

Noi sinh

Dan toe: .

No-i thllCmg tru!t(lm tnl:

f)J dang k)' khai sinh tili:.

..Qu6c ljeh:

.. , , .. , .. , .. , ,., ..

.... ng,'IY ,..... ,lhang

.............. . .

....... nam ...

Ly do ... .. "." .
Toi e~m aoan 10i khai tren day Iii Ullllg Sll that va chill wi~h nhiem lmac phiip lu~t vf

cam doan Clla minh.

De nghi " . .. ..... dang k}'.

Lain I(li

Y ki~n ella nguiri duqc lha?, d6i h". len
(l1eu ngui'fi d6 Iu t1u 9 tu6i IfU 1,011):
xiic dinh I"i dal1l(lc (I1~Unglm; d6
llf du 15 tll6i d~11duaL 18 tu6i)

63

. .. ngay .. ..rhimg." ..

Ngu'O"i khlli

nam..



18. Thii tlJe: nang kj' vi~e ca.i ehinh hQ tjeh co yJu tB nu'O'c ngoai
Trinh t~l'thl!e hi~n:

~) Cong dan ehui'm bj hli so, n{ip til-iS0 Tu phap va nhiin phiEu JWnmi. kJt qmi,

b) Sa Tu phap tiJp nh(m.nEu vi~c di ehinh hQ tjch cr, du di611ki~n theo quy djnh cua
phap Ju;1-t,thi can bl) hQ tjch ghi VilOS6 dang ky khai sinh va Giam (16c So Ttl phap k)' va

d.p cho dUClngsv m';'l biln ehinh Quytt (linh eho phcp di ehinh hQ tjeh. Ran S,IO Quytt dinh
duqc d.p theo yeu d.u cua dLL'ongsIT.

- Nl)i dung va dm elr di chinh h(> tjeh phili dUQ'eghi ehll vao c(it ghi ehu eua S0 dang
k)' khai sinh va m::;:tsau cua bim ehinh Gifry kh,li sinh.

- Sau khi vi~c thay d(~i 11<)ljeh d11.duqc ghi v,\o S6 dang k)' khai sinh. lhi ban sao Giily
khai sioh tlt S6 [tang ky khai sinh sc ghi theo l1<)idung d11.di ehinh

Cach thire thlre hi~n:

- Tr1!e titp t(li Sa Tlr phap (s(, lB Tdn Phu, Hi\ D6ng, Ha N6i).

- HoJe co IhE uy quy&n cho nguai khac: vi~c uy qlly~n phili l~p b~ng van bAn va phai
duge cong chCmg ho;;c cluing Ih\!e theo quy dinh ph,ip Ju;1.t.Trong lwong hgp ngum duqc
uy qlly6n Ja ong, b;i., eha, llll;, con, Wi. ehling, anh, chi, ~m rul)l clia ngL!o-iuy qllytn, thi
khOng d.n phai co van ban ily qllytn nhung phai cOlrach nhi~lll chung I11mhm6i quan h~
do.

TMnh ph~nh6 sO":

- TO-khai dang k}' viec th~y dbi, cai chinh h(>lich. xac dinb l(li dan tQc, xae djnh J~i gi&i
tinh (theo milu quy djnh)

- B;\n ehinh Gifry khai sinh

- Cac gi~y to-lien quan db linn din ell cho vi~e d.i chinh h.;. tjch

(Biln sao cac gidy to-trollg thanh phdn 110sa kem lhca bim ehinh dt d6i chi611)
sil hfQ1lg hb sO": () 1 bQ
TtIiri h,m giai quyk

- 03 ngay lim] vicc k6 til' khi nh~n all hb sa hw I~

- Truong hW cfm phai xac minh, thi thm h(lllnoi tren uwe keo dili them khol1g quil 03 ngily
Dili t11Q'ngthlJC hi~n thil tlJC hanh chinh:

- Ca nhan

CO"quan th\re hi~n thii t~IChimh ehinh:

- C(I quan co thfrm quykn quyEt djnh thea quy djnh: SO-'lL!phap

- C(I quan tllJc tiEp th\!c hi~n TTI:lC: phong H<;1tjch co yeti t6 nL!6'engoai
K~t qua eua vi~c th\fe hi~n thii t~IChlmh ehinh:

- QuyEt djnh cho phep vi~c eili ehinh hQ tich

- Biin chinh gifry 10- hQ [jch ail duO'c ghi chu viee C<iichinh.va ghi do cQI ghi chu eila S0
dang k}'

L~ phi: 50.000 d011g(Nam muO'i nghin d6ng) /OJ vi~c
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Ten milu don, milu tif khai:

- Ta khai d>\ng kS. vi.;c thay (t6i, citi chInh. be. sung hQ tich. x,k djnh l;li dan (lC. xac
djnh l;1igin; thill.

Yen ciu, di~lI ki~n d~ th\fC hi~n thti ttlC Mnh chinh:

- Vi~c thay dAi ,di chinh hQ tich. xae (1jnh l;1idan tQc. x:k djnh l\J.igiGi tirill , hA sung hQ

tjch ella ngu(\j ehua Ihilnh nien hO(lc nguai mAt nang Ivc hanh vi dun W GUIlCth\TChi.;n thco
yeu du cua c!m, m" hoac nguai giam hQ.

Giu eiJ' phapl:\' cila thii t~IChimh chinh:
- B9 Lwj.1 Dan Sll nam 2005

- Nghj djnh ~6158/2005/ND_CP ngay 27/1212005 cua ChInh phil v~ dang k) va qWIn ly
hi) tjch;

- QuyJt (tinh s6 OI12006/QD-BTP ngily 29/3/2006 Cll<l13<)Tu phap vi! vi.;c ban hilnh ~(\
h0 tich, bii!u milu h,) Ilch.

- Thong tLI08a1201OilT - BTl' ng,lY25/3/2010 cua D0 TlJ phar vb vi.;c ban himh va hUl11lg
d~n vi;;e ghi ellep, luu tril:, ~lr d\lng .It), bifll m~ll h(J [jeh

- Thong tu sA 0 J/2008fTT-llTP ngay 06/02/2008 clia B0 Tu philp hUOTIgdan thvc hi.;n

ill0t s6 quy djnh cua Nghj djnh.>0 158!2005/l\'n-cp ngiiy 27/12/2005 CClliChinh phu vb
(tang ky va quim ly h(J \jeh.

- Quy&t djnh ~6 12/2009/QD.lIBND ng<'IY09/0J!2009 eua lie: ban nhan dun Thanh ph6
Ha Ni)i vf vi.;c tlm I'; phI h(l tjch Iren dja ban thanhphA Hil N(\j.
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~1~" STPiHT .2006. TlJCC. I

CQl"G 1I0A XA H(H CHil NGHIA VI-E;TNAM
Di)c I~p -T,! do - n,nh phuc

TO KIIAI DANG KYVIEC THAY DOl, CAl cHiNn, HO SliNG
I1Q T!CH, xAc D!Nll L.;.I D..\N TQC, xAc D!NIIL.;.I Glen TiNH

Kinh glri: .,.

"(} va len ngum khai: ., '

Noi thuang trUlt(lm tm: , '

S6 Gifry CMNDI H(>chiEu: ... ,....
Quan h~ voi nguai duqc [hay d6i, cAichinh, b6 sung h(>lich1x<icojnh l(li dan t<)clxae djnh l?i

gi6i tlnh '

D~nghj dling ky '?i :

H(l va ten: , .

cho ngll"m co ten duo; day:

.Giai tlnh: ....

N(>idung xin Ihay o6i, cai chlnh, b6 sung h(>tichlxac djnh lili dan tQc/xac djnh l(li giai

Ilnh .

.....QuyEn 56: ... ,

...Qu6e ljch:,

.. ,

..thang., ..", .. ,nam .. ,.."ngay,

Ngily, thang, nam sinh

Ncri sinh:

Dan l(>c:.

Noi thuemg trUlt(lm tru: .

tli'i dang ky khai sinh q.i: .

Then Giay khai sinh s6: .

Ly do: ,
Tili cam doan 10i khai tren day la dung S\! thi).tva chju lrach nhi~m tmoe phap lu~t v~

cam doan ella minh.

D~nghj '

Lam 1(1;',

y ki~n cua nguai dlrqc th3y di,i hQ, l~n
(n~u nguGi dii nt dil 9 tu,',i lro l~n);
xac dinh l(li dan 19C{n~u nguol d6
l(rdil 15tu6id~ndlf6i 18tu{~i

. dang k}'.

" ng,iy. .... thGng. '

l"gtriri khlli

nam.,



19, Thu h}c: Dang k)' vj~c nh~n cha, m~. con co y~u td nUl1cngo:H

Trinh II, thlfc hi~n::
a) Cong dan chuAnhi h6 sa, nQph6 sa Wi}\(J ph~n li~p nh~n va tra h6 sa k~l qua himh

chinh c0a SO'Tu philp, oh~n phi~u IWntra k~t qua
b) K~ tll:ngily nh~n lt0 h6 SO'hw l~ va l~phI. SaTli phlip co trileh nhi9m:
_Niem y~t vi~~ xin nh~n cha, ill\;, con trong 15 ngil)' lien we wi tn,l so So Tu phap va Wi

UBND ~t.pxii nai thuang tr\1ella nguai duqc nh~n la ~ha, m,;"eon,
_Nghicn cUu, th:l.mtra, xae minh he. sa xin nh~1leha, m,;,.con, k~ Cilphung d,n cac bcn

(n~u cAnIhiEt).
~) Bao clio kft qua tham Ira
_ Sa Tu pMp bao cao k~t qua th:l.mtra va d~ xu:l.tY'kiEn giai quy~l vi~e xin nhiln cha,

m~, con, trinh UBND dip tinh quyel dinh. kem theo h6 sa xill nhiin eha. ill\;. con.
d) Ra quy~t d\nh va trao quy~t d\llh cong nh~n vi~c nh~n chaome, con:
_Trong thOi h(lIl07 ngily. k~ til ngay nh~n du(l'c van biln trlnh clla Sa Tl! phap va h6 SCI

xin nh$.n ~ha, m~, con, nEu xet th:l.ycae ben ducrng W dap (rng du di~u ki~n xin nh~n cha,
m,;,.COilthi ehu tich VEND Thanh phil ky Quy~t d\nh cong nh~n vi~c nhiin chaom\;, con va
trli l(li h5 sa eho Sa Tu phap d~ tiEnhanh lWOQuyEt dillh ~6ng nhiin vi~e nMn eha, m,;"con
cho cac ben dliOllg S\I,ghi van s6 dang k:i vi~e nhi'lnchaom~. eon va IliUtrtf h6 50 theo quy

d\llh colaphap lui'll.
_Trong tnlang hW til ch6i cling nhiill vl~e nh$.neha. nw. eon thi UBND Thimh ph0 co

van ban thong hac cho nguiJi gui dan yeu diu,
_ Trong thai h(lIl 07 ngilY.k~ tu ngay k)' QlIy~t d\nh cang nh~n vi~c nh(1lIcha, m~. con.

tril twang hqp co I)' do ~hinh (1angrna duong W co yeu efrll kMc vE thai gian. Sa Tu phap
ti~n hlmh trao Quy~t dinh cOllg nh~n vi~c nh~n cila, rnt;, con eho eac ben duong sIr va ghi

vao 56 [tang k)' vi~c nh~n cha, Tl1t;,con
each thii"cthlJC hi~n:Tn.rc tifp t(li Sa Tu phap

Thanh phlin hi, sO':
_ Dcrnxin nh~n cha, me. COil(thea mall quO'dinh);
_ Ball sao Git.y ehung minh nhan dan (ltdi vui cong dan Vi~l Nam a trong nllCre),HQ

chi~u ho~c gi&yta cu gill. IT! thay th~ (d6i vai nguai nuac ngoai va cong dan Vi~t Nam 0

nuuc ngoai) ella ngllai nhiin va nguai d,I(l'Cnh~1lla eha. me. con:
_ Ban sao Gi:l.ykhai sinh ella nglloi dllQc nMn Iii con trong tnrOng hqp xin nhiin con;

clla nguiJi nh.(ineha, Tl1\;trong lruimg hqp xin nhi'lneha, m~:
_ Git.y to, tili li~u hcij.e chung cu (Il~Uco) d~ chUng minh gWa nglliJi nh;jn va nguiJi

du(l'c nhiin co quan h~ chao m~, con (nhu thu tu. phim. ilnh. bang. ilia hlnh. k~t qua giam

d\nh v~ mij.ty hVc..... ,..);

67



Himsao S6 hl) kh&uhoi).cGi&yehlmg nh(in nhiln kh5.ut;j.pthE (d6i vai eong dan Vi9t
Narn thuUng trw a tron£, nU\'1c);The thuang trli (06i vai nguai nm:rengoai thuang tni l(IiVi~t
Nam) Cllanguai duqe nh(ln Iii ~ha, m~, con

(CUegi&yta trong h6 S0 la ban S;ln(kern th~o ban ehinb dEd6i ehi~u)

sA hJVllg h6 sO': 02 bi?
ThO'i h~n giai quyk

_40 ngay kotil ngiiy nh;j.ndu h0 S0 bqp 19(thiri gian rut tai Sa Tu:phar Iiicon 30 ngily)
_Trong tmang hqp phili xile minh thi thai hi).nnoi tfen duqe keo dai them khong qua 10

ngay.
Dbi ttrqng thl}'chi~n thil tl}c bilnh chrnh: Ca nhiin
Coo quan thl.rc hi~n thil t~IChanh cblnh:

_Co quan eo thAm'-Iuyonquyot o\nb then guy d\ah: lJI3ND thilnh pb6

_Co qUaIltrve ti6p thve hi~n TTHC: So Tu phap
_Co quan phbi hqp: UIIND Clipxa nui thUlrng tru eua nguoi d<J(lenhij.nlil eha, m~, can;

Co quan y t~ (n~u co) v~ vige xae d\nh v~mi).ty t~,

Giao IMm quyen ky quyfl dinh ve vi~e nhan eha, me. eon co yfu \0 nLICrengnili ehn S6 Tu
phapHilNi)i
K~t qua cua vi~c th\fc hi~n thil Wc himh chinh:

Quy~t dinh eong nh;j.nvi~e nhij.neha, mo;,con.
L~phi: 1.000.000 d0ng (MOt tri~u d6ng)/ 01 vige
Tenm~lIdon, m~u tir khlli:

_Boo xin nh3n eha. m." ,eon,
_ Boo xin nh;j.neha, mf! eon (Dimg ehu tmong hqp lam o(m thay eho eon dlUa lhilnh

nien);
Yeu du, di~u ki~n d~ thlfC hi~n thii tye himh chinh:

_ Vi~~ nh;j.n eha, me, can gina e6ng dan Vi~t Nam vai nguai mrae ngoai, giiJa nglroi
nuae ngoiti thulmg tni t(li Vi~t Nam vai nhau theo quy dinh eua Ngh\ djnh nay chi aU(le ti~n
hitnh, n~u ben nh;j.n va ben dUQ'enhiin d~u eon ,6ng vao thai di~m nQp (1(111yeu du, tv

nguy~n va khOng co tranh ch&p.
_ Trong truang b,,1'peon ehua tharth nitn thi mf!ho~e eha lam thu t\le nh;j.neha ho;).em~

eho can. N~u eon ehua thitnh nien nhtrng (lil lll"du ehin tu~i tr6' ICIlthi vi~e xin nMn eha

ho(ieme eho eon con phai co Sl,Id6ng y cua bim than ngudi eon d6,
_ Trong tru<'mghqp nguGi du'fc nh~n Iii con ehua tharth nicn thi ph;'lieo sl! d6ng y eim

m~ ho~c eha ngudi d6. N€u nguai duqe nh;j.nlit eon chua thanh nicn nhlll1g 00.tir OUehin

tubi tra len thi eon pMi eo ~\l'd6ng y elm ban thUnngLIGid6.
_Con dll thimh nien xin nh;j.neha, khong doi hoi phai eo S\Id0ng}' cua mo;;xil1nhij.nm~,

khong dbi hoi phai eo Sl,Id6ng}' eua eha.
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Can cli' phap 15'ciia thii t\lc himh chinh:
_HQlll<j.tdan S\T num 2005
_Lu~t Hon nhan vii Gia dinh num 2000
_Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngily 27/12/2005 cua Chinh phu vf dimg k)' va quan ly

h0 tjeh;
_Nghj ctjnh s6 6812002/ND-CP ngay 10.17/2002cua Chinh phl! quy djnh chi ti~t Ihi hanh

mQts6 dii:u ella Lu~t Hon nhan va (jia (linh vi: quan h.; hon nhan va gia dinh eo y~u t6 mr&e

ngoai.
_Nghj dinh s6 69120061ND-CI' eua Chinh phii sua ct6i, be, sung mQt sf:,di~u eua Nghj

dinh s6 68/2002/ND-Cl' ngily 1010712002eua Chinh phii quy djnh chi tift thi himh mQt 56

difu eua Lui'ltHon nhitn va Gia dlnh v~ quan h~ hOnnhan.
_ Quy~1 djnh sf:, 15/2003IQD-BTP ngay 1212/2003 ella HQTll ph,ip vf vi~e ban l1imh

bii:u m~u, s6 H0 tjeh eo yfu t6 mloc ngoai.
_Thong tu 08a1201orrT _ 8IP ngay 25/3120I0 ellU 8';' Tll pMp vf vi~e ban hanh vii hUCrng

dAnvi~e ghi ellep, luu Irfr,sir d\lng s6, bi~um&uh.;.tich
_Thong tu s6 0712002/TT-HTP ngay 16/12/2002 CllaB0 Tu philp huong dAnthi Mnh

mQt s6 di~u cua Nghi djnh 56 68/2002IND-CP ngay 10 thang 7 nam 2002 CllaChinh phll
quy l1inhehi tift thi himh m.;.tsf:,di~u ella Lui).tBon nhan v1lGia dinh vf quan h~ h6n nhan

va gia dinh eo ytu to nllac ngoai .
. Quykt dinh s6 1212009IQD-UHND ngay 09/01/2009 CllaU)' ban nhan dim Thimh phil

Hi!NQiv~ vi~e thu I~phi hOtieh tren dia biln thimh ph6 Ha N(Ji.



cl)I"OG HO'\ xA HQI CHll NGHIA VItT "'AM
Dqc l~p -l\r do - H\lnh phuc

TO KHAI DANG KY VltC NH~N CON

...Qu6c tich: ..

Kinh gCri: ,.....
H •••va ten ng\fOi khai: .
Ngay, thang, nam sinh;.
Dilil t9C:,
Ncri thuang tnl!l;lm tru: .
S6GiAy CMND! H9 chi~u: .
D~ ngbi IJy ban nblin dan cong nh~n ngtriri dmJi da)' Iii con cua tOi:
H9 va tcn: ,Gioi tioh: .

Quan h~ gifrangwi nuoi duii'ng"61 ngum uP'Q'c nh~n Iiicon: " ,.
Toi cam doan vi~c nh(in con cua t6i Iii dung S\l thiit. t\f nguy~n va kh6ng co tranh ch£p,
chiu traeh Ilhi~m (rubc ph{lp lU;lt v~ cam (loan 6m minh.
D~ nghj U}' ban nhiin dim dang k}',

Ngay, lhang. nam ,inh: .
Ncri sinh: .
Dan t9C:. ....Qu6e tieh:.
Ncri thuang tnllt(lm lru: ....
s6 Gi£y CMND! HQ ehi~u: .
Hien dang dn'Q"Cngll'm co ten dUf•.i day nuoi dujj'[]g:.
------------ ONG HI.
"9 vii ten

Ngilv, th<lnlt, nfun sinh
Dan t9c
Quae tich

Nai thuang tru!t(lm tnl

-- "'''''" ...__ . "'",.- --

Lam wi:.. .. ngay. .Ihimg ,nam ..

y ki~ncua nguo; hi?n dang Iiim~ho~e eha (I)

Ngll'iJi kiwi

N[!;ay Ihcing. .".nam.
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CONG HOA X.4 H(lI CHi! NGHiA vlE;T NAM
DQeI~p - Tl}'do - ""nh phue

TO KHAI DANG K\' VII);C NII~N CRA, M)i:
(Dung cho lruimg hlYflcon dii thanh nien nh~n cha/m.,,)

Kinh giri: ,.. , ,.. , --

"9 va len ngtrili nh~n ehalm~; . -

Ngay, thang, nam sinh: ,.. , -

Noi sinh: ..... ,... .., .. ,.... -

,.. _giai t;nh:., ....

Dan tQe:.. , .

Nlri thtremg trwt\lm tru: .

sf, Gidy CMND/ HQ chieu: ..

Qu0c tjeh:., ....

D€ nghj Uj' ban nMn dan cong nh~n ngum du'oi day Iii

loi:

"9 va tcn: .... - .. , .. , - , ".

... cua

khong co
tranh chip va chju Irilch nhiem lWaC phap lu;j.tv~ cam (loan etla minh.

D~ nghj Uy bannhan dan dang k)'.

...QuSc Ijch .._
Ngay. thang. nam sinh: ..

Dan tQc: , , .

Noi thuimg tni/t:).m tni (l): .

S0 Gidy CMND/"9 chi~LJ:.. .

Toi cam doan vi~c nh;j.n -" .

.. - - -

.. ..Clla toi la dung W th~t, tv nguyen,

Lam 11;d ..... ngay ..... .rllling_

NglTiri kiwi

.. nam.."



eOl"G HOA.XA HOI CHi) NGHiA vr~;T NAM

DiJc I~p - 1'11do -lItinh phuc
TO KHAI DAl"G K\' vlte l\:1I,~NeHA. M:r

(Dung cho tmi:rng hgp chalm~lngllOi giam hi} nh~n m~fcha
cho con chll'll thanh niell)

Kinh gui: .

HQ va ten ngu'i:ri khai:

Ngay, thang, nam sinh: .

Dan I';'C:.... .Qu6~tich:.

Nai thuimg trUlt(lm lril: .....

sA GiAy C!I-1N [)f lID chi6u:.

Quan h~ vOi nguiri nh~n ch3fm~: . .

D€ nghj l.1y ban nhan dan cong nh~n ngn'iri co ten du6"i day:

HQ va ten: . . . .

Ngay, !hang. Dam sinh:.

Dan t(ic: . .. Qu6~tich:. .. .

Noi thuang trufwm trtl (l ):.

S6 Gi&y CrvfNDI H{I chihl:.. .

La eha/m,;, eua ngum co ten duiri day:

HQ va ten: .

Ngay, tbUng, nam sinh: .

Nai sinh:........ . .

DUn t{lc: .

Noi thuang trUlt(lm tnl:

S0 GiAy CMND/ H(i chi6u: ..

.Qu6c tich: ..

-roi cam doan vi9C nh;ln . . cCla toi la dung so,r th~t, to,r nguy~n,

khong eo tranh ch5.p va chiu tnkh nhi~lt1 Imuc phap llliit vf cam doan "ua minh.

D~ ughi Dy ban nhflll dan dCtngk)'.

Lam l(1i: . ...ngay
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20.Thii h.le: Dang kyvi~e thay d5i h(l tjeh co )'~u tt.mr6'c ogoai
Trinh tlf th!}'ehi~n::

a) Cong dan chuAnhi h6 sa, nOpti;J.lS6 Tu phap va nhJn phi~ll hl;n tra kkt qua.
b) Sa TlI phap tikp nh;ln,n~u vl~c thay dbi ht'l tich co dll di~u ki~n theo quy dinh cua

phap 11l;lLthi can bi) hi) tjch ghl vim S6 d[mg k)' khai sinh va Giam d6c S6 Tu ph<lpk)' va
cap cho duang sIr lIlt'ltbAnchinh QuyEt djnh cho phep Ihay d6i hO tieh. £Ian <;aoQuy~t dinh

dugc dp theo yeu du CLladll011gSll
_Ni)i dung va din ell thay d6i hi) ljch phai dWe ghi eM van COlghi eM cua S6 d<\ngky'

khai sinh va mi)t sau eua ban chinh Giay khai sinh.
_ Sau khi vi~c thay d6i h(, tich da dll(jc ghi vao sf, dang k;i khai sinh. thi bilDsao Gi~y

khai sinh ti! S6 d<\ngk)' khai sinh s~ ghi theo n(1idung dii thay dbi.

Caeh th.rc th!}'chi~n:
_Trlle tiep t~i S6' Tu phar (s6 1II IrAn Phil, Hil Dong. HilNi'li),

_Ho(jceo the uy qUy611eho llg\IOikhae : viee uy quyen phai hip b~ng vrmban va phai
duge eong chUng ho\ie chUng thvc theo quy dinh phAr IU;lLTrong tmimg hW ogtroi duge
uy quy6n Iii ling, bil, eha, nw, eon, vg. ch6ng, auh, chj, em rut'lt eua ngll<':liuy quy6n, thl
khong d.n phili co van ban uy quy6n nhung phai eo tnieh nhi~m chUng minh m61quan h~
do.

Thimh Jlh5.nhB sO":
_T<':Ikhai dang k)' vi~e thay db\, cal ehioh hI) tieh,xae djnh I(lidan tl)c, xae dinh l~i giGi

tioh, di6u ehinh h9 tieh (theo mau quy dinh)
_B"n chinh Giily khal sinh
_Cac gi~y to' lien quan d~ Llmd.n cll eho vi~e thay d6i M t)ch

(NOr ban ~aodie gi&yto trong thanh phiinh6 S(Jkcm theo b"n ehinh d~ de);ehi~u).

sb hrqng ha so': 0 i bQ
Tho; h~n giiii quyk

_03 ngay lam vi~c k~ til khl nh!ln dil h6 sa hW Ii;
_ Trui:lng hqp dill phai X{ICminh, thl thoi h,m noi lren duge k60 dai them kh6ng qua 03

ngily
Dbi tuyog thl}'Chj~n thu We hitnh ehlnh:

- Ca nhful

- T6 chuc
CO"quail thlfc hi~n thu t\IChanh chinh:

_ C(T quan eo thdm quy~n quy&tdinh theo quy (tinh: S6 Tu phap
_ CO' quan tf\le tiEp thl,l"ehi~n TTHC: ph6ng Hi) tjeh co y6u \6 nuO'cngoiti

K~t qua cua vi~c thlfc hi~n thu t\.lChilnh chinh:
_Quy~t djnh eho pl1epthilYdf,i, ciii chinh hi) lich
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" oan chinh gi~y ta hQ tjch dil duQ'c thay dbi, cai ehinh.

4 phi: 50.000 d6ng (Nam muoi nghin d6ng ) /0 I vi.;,c

Ten miu dlm, mAu tiT khni:
_ To khai dang k)' vi\':c thay 1161,eal chinh. b6 sung h<) tjcll. X:lc dinll l;J.idan IQC.xae

djnh lai giai tinh.
Yen ein, 11i~nki~n d~ th~rc hi~n th!'l t\lC himh cMnh'

a) Cii nhfuJ co quy~n yeu diu thay d6i h9. tEn, chfr Mtn trong eac tmdng hqp sau day:
_ Theo veu diu cua nguei co h9, len rna vi\':c ,if d\lllg h9, ten do gay nll~m lin, ilnll

Illl<':mgdEn t1nh cam gia ainh, [lEn danh dv, quy~n, Iqi ieh hW philp eua nguei d6:
_ Thea yeu dlu Clla eha, m~ nUlli vE vi\':c thay d6i h9, len eho con nuoi ho~c khi ngutri

con nuoi thoi kh(mg lam con nuoi va ngnai mil' ha(ic elm, tne (1e yea diu liiy l~i h,) ten rna

eha, rnl;' de (1ad~t:
_Thea yeu diu eua eha, tnI;' de hoi).cngu0; con khi xae djnh chao me cho con:

_Thay 116ih9 eho con til h9 ella eha ,ang h9 cua ml;' ho;ic nguqe I;J.;;
_Thay d6i h9. ten Clia ngn<'rihj lliu l;J.edil-lim ra nglj(\n g6e huyEt th6ng ella mlnll;

_ Thay d6i h9, ten eua ngu0i dU(jc xac dinll Ii); gi6'i tlnll;

_Cac truang hqp khilc do phap lu;1.tv~ 1l(Jtjch quy (tinh.
b) D6i vai vi.;,c thay d6i hq, ten cho ngu0i tir du 9 tu6i Ira h,<n,thl phai co ,\f d6ng)' cua

nguai d6
e)Vi.;,e lhay d6i ,eili chinh h<)lich, xae dinh l;J.idan IQc, xac djnh l;J.igi(:ri tinh, b6 sung h<)

tjeh ello nguai chua thilnh nien ho~e ngum mlit nang I\lc himh vi diin sv l1u(l'etlwe hi.;,n lheo

yeu diu eua eha, me hui).engll0i giam h(J.

Can crrpMp Iy ciJa thii t\lc himh ehinh:

- B<)Lu;1.1Diln sv n<1m2005
_Nghi djnh s5 158/2005IND-CP ngily 27/12/2005 cua Chinh phL!v~ a<1ngkj vii qufully

hQ tjeh;
_ QuyEt djnh s6 01/2006/QD-I3TP ngily 29/312006 cua 0<) Tu ph<ip vE v;~e ban himh s6

h<)tjch, bi~u mAu h{>tjeh.
-Thong I\f ORa/201OfiT _ Bl'P ngily 2513/2010 elm B(JTu phap v~ vi~e han hilnh va hlfl'mg:

dan vige ghi eher, luu tru, sir d\lng 56, bi~u m~u h(, tieh
_QuyEI dinh s6 12/2009/QD-UBND ngily 09/01/2009 euft 0)' ban nhiln dan Thimh ph6

Hit N(Ji ve vi~c thu I';' phi h<)tich lren dja biln thilnh phl~ Hil N(Ji
_ThOng hI s6 01/2008/TT-BTl' ngay 06/02/2008 ella B(J Tu phap huong dan thvc hi.;,n

m(Jt s6 quy djnh eua Nghj dinh ,,5 158/2005IND-CP ngily 271\2/2005 eua Chinh phu v~

dang ky va quim I;' h<)tjeh.
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Mil" STPIl-lT.2006.IDCC. I

eQNG HOt\.}L\ HQI euD NGHIA VI~T NAM
ilt)c I,p - TlJ do - U\lnh pbuc

TO KHAI DANG KY VltC TUA Y DClI, cAl CHi;\'u, B6 SUNG
HQ TICH, XAC D!NH L.~I DAN n)c, XAC D"KH LA-IGI61 TiNH

Kinh gui: .. . .

"9 va ten nguiri kbai: ..
Noi thU'dng triilt(lrn tm: ..
s6 Giiy CMNDI HQ chiJu .....
Quan h~ veri ngU'di n\l<;rethay n6i, <;3.ichinh, b0 sung h(J tichixac dinh I,Ii dan t<)e/x:k djnh

....... Qu6c lieh: .....

Noi thllOng tni/Wm tn:.: . .
Dil dang k)' khai sinh t(li .. ngay tMng naill.

Theo Gi~y khai sinh ~6: . ...Quyen 56 .
NOi dung xin thay doi, cii chinh, b0 sung h(\ ticlv'xac dinh 1,li dan tOclxae djnh l(1igieri

tlnh:.. . Li' do .
Tol cam doan lai khai tren day la dung sl! thij.l va chiu trilch nhiem truoc philp lu~t vf

cam doan eua minh.

D~ngbj., dang ky vi~c(l).
ebo ngmri co tell dlfm a3~';
HQ va ten: .

Ngay, tMng, nam sinh .

Nol sinh

Dan t<)c:..

D~ nghi.
Lam tal:.

y ki~n clla nguai duge tha~ dlii h", len
(neu nguai d6 ILrdit 9 tu6i tra len);
xac dinn l\li dan 19C(n~u ngui,i d6
til dll 15 lu6i d~n u1I6i 18 tubi)

...Gieri tinh

" ngay ..

. dang k)<

thlmg.... ..niirll .." ..

Nguil'i khai

ClUJfMc":
4) Thaya,ji, cai chinh, ,,6 sung lu)lichixac dinh Igi dan l(ic/xdc dinh I«i glGi tinh - yeu

cdu lo«i viv" gi phdi ghi r".
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2l.Thii t\lc; Hang ky "i~c thay dlii, ch~m dirt giam hQco y~1.ltil mc(rc ngoai

Trinh t'!th,!c hi~n:;
a) C6ng dHIl chulln bj h6 sa, nop WiS(rTll phiip va nh<).nphi~lI h~n tca k~l qua,
b) S& Tn phap tifp nh<).n,nell xCI th&yyell cAueh&rndUt vi~c giilrn he. 1<'1phil hqp "ai

quy dinh eua phiip lu~t va khong co Iranh cht.p, thi eim bQh<)lich ghi van Quy€t Jinh cong
nh~n cham Jut vi~c giam hQ, d\\ng tMi ghi chI! vi~c cham JUt giam hQvao 50 dil.dang ky
giam hQ Imoc day. Giilrn d6c Sa Tu phap k)' va dp cho nguO'iyeu d.u eht.m dUt giam h(\
rnN bim ehinh QUyel djnh dmg nMn cht.m dm viec giiim hQ.Ran sao Quyfl ,1inheung nh(in

ch&mdUt viec giam h0 dU~JCc&plheo yeu d.u eua Quang S\I.
_ Trong tmung hqp ngtnJi giam hQ ,t~nghj duqc thay d6i giam h6 vii cu ngum khac co

au di~u ki~n nh<).nlrun giam h(\. thi cae ben lam thl! t\lc drmg ky eh5m dirt vi~c giam hi) Cll

va dang ky vi~c giam hi) mai thco (juy djnh,
Cach thuc thlJc hi~n;TJ1!e ti~p l~i S6 Tu phap
ThilPh ph~n hll so':

_Ti:tkhai dang k)' viec cht.m dirt giam hi) (theo mKu):
_Quyfl dinh eung nhan vi~c giam hQ,Iiidp tnr6e (lily,
_ Xut.t trioh cae gi:h la c~n thi6t Q~chung minh uu di~u ki~n ch5m dUt vi~c giam h6

thco (juy dinh elm B(\ Lu(it Dan SIl.
_ Danh m\le tai san hien Wi Clmngutri duQ'cgiam hl) (Trong tnrtrng hqp ngutri QllQ'C

giam h(\ eolai san ricng, da dllO'Cl(ip thimh Janh m\lc khi dang k)' giam M).

sf. hn.mg hi>so': 01 h6
ThOi hi).ngiiii quyk

_ 03 ngay lam viec k~ tl.rkhi nh<).ndli h6 so hqp I~,Tnrcmg hqp d.n phai xac minh, thi

thoi h<;tnn6i tren Quqc keo tI;iithem khong qua 03 ng;iy.
H6i IU"Q"ngth\rc hi~n thll 1~IChilllh chioh: co. Ilh~n; 1'0 chlrc
CO"quan thlfc hi~n thii Wc hilllh chinh:

_Co quan co th:1mguyen quy6Ldinh theo quy dinh: Sa Tu philP
_Co quan If\1eti€p th\fe hi.;n TTHC: ph6ng H(\ tjeh co y~u t6 nuac ngoai

Kit qua ciia vi~c th,!c hi~n thu t\lC hlmh chinh:
Quyfl dinh cang nhl!n ch:l.mdirt vi~c giilnl hl)

L~ phi: 50.000 ,1(Nam muai nghln d,\ng)101viec
Tell milu d01l, mfru to"khai: Ti:tkhai dang ky vi~e ebdm dCr!giilm hQ
Yeu c5u, di~u ki~n d~ Ihlfc hi~n thu t\lc hilllh chinh: Khong
Gin dr phap I)' ciia Illu t\lc Moh chinh:

_Nghi ,linh s0 lS8/200SiNf).CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phLlv~ ,tang k)' va quan ly
hQtjeh .

-Thong tII 08a/2010ITT _ ETP ngiiy 25/3/2010 CllaB0 Tu phap v~ viec ban hiinh va hlTI'mg

dfrnvi~e ghi chep, hru IliI. sir d"mg56, hifu mill!h(, lich
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_Thong 11.1sA 0112008/1'1'-131'1' ngil)' 06/02/2008 ella BQ 1'1.1philp hlJoog Jan thlJc hi~n

mQt s6 quy dlnh Clla Ngh[ d!nh s6 158/2005/ND-CP ngay 27112/2005 eua Chinh pM v~

diing kj' va quan 19 hi) (\eh.
_ Quy~t dinh s6 12/2009/QD-lJBND ngay 09/01/2009 ella US' ban nhan dim Thanh phA

Hi!NQi v~ vi~c thu ]~ phi h(\ (\eh tren dia Mn lhimh p1l6 Hii.NOi
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•..
'.CQNG HoA.XA. H(H eHl) "'GHIA VItT NAM
DQc I~p - TI}'do - H~nh phuc

TO KHAI DANG KY CH.4.M DIrT vrfC GIAM HO

•

......... ,diing ky ch~m dUi vi~c giam ho}gift-a:

Kinh gili: _ _ , : --
"9 va ten nguai khai:, -
Nfun sinh:._ . ,--
Nai Ihubng trUlt,un tru: .. . -- --
36 Giiiy CMND/ HQ chi~u: __

»6 nghi , -

Nguiri ghim hq:

6:i\'G BA
II,? va ten

Ngay, thang, mlm sinh

Dan lo}C

Q1l6c lieh

Neri thuOng lro/t!;lill lru

S6 Giay CMND/HQ
chiJu.. ._- _ ...• ,

.
Nguiri duQ'c giiim hI}:

H9 va tell: . ,.. ,..Gini linn:, .. ,..:..__

Ngay, thling, nam sinh: ..

Ncri sinh: , - -

Dan l(le : ,.. , , ,- -." .....Qu6c lieh: ...._

N<JithlJimg tru/t"lll tru: .

Thco Qllyft djnh cong nh(ill vi~c gialll hi)
s6: ,............ . ngay th<ing nalll Clla .

Ly do chdm dU1 vi~c giam hi):....... .. .

T6i cam doan Uri khai tren day la GCmgS\I tM! va chill trach nhielll iniac phap lll~! v~

cam Goan ella minh.

D~nghi... .. Gang kyo

Lam llii: . . ng<'lY .thimg. nam ..
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(Iv BAN NHA~ DAN

sonfPH,\.p

CC)NG H(lA xA H(H CHU NGHiA VIJ1:TNAM
Dqe l~p-TIf do - H~nh "hiie

QUYETDINH
Vf,\'i~c ding nh~n chim dlit giam hQ

.. ./QD.STP
Ngay,.",lhang "na", .

GIAM DOC sun!" rHAp
Gi.n ell,... . .

Can ell Nghi djnh 5(' 158i200SfND-CP ngily 27 thang 12 nam 2005 eua Chinh phu vf, dang

k~' va quirt 1)' he) tjch;
Xet de: nghj cong nh;\Il ch&m dill vi~e gHi.mh(l ella:,

Qube Ijeh:

-

QUVET DINH:

f)i~u J. Cong nh;j.n ch~m dUt v;~e gifun hQgitra:

NgIrili giam hI}:
1. H9 va ten: ....
Ngily, thimg, nam sinh:.
m.n tQe:,.

...Gi&i tinh:."

. ..QUi,C Ijeh: ...

............. Gi&i tinh

Noi thutmg trUft~m lru
sb Giny CMND/HQ ch;~u/GiAy to-hQ'P l~ thay thE:"
2. HQ va ten:. . . Gibi tinh:,

Ngay, thilng, nam, sinh: ..

Dan t,'ic: .
Noi thuimg trU!t~m tru:.
sb Gi,ly CMNDfUO chifu/Gih to-hgp l~ thay th~: ..

NgU'/ri aU'le giam hQ:
HQ va len: .
Ngay, !hang, nam sinh
Noi sinh: ..

Dan IQe: .
No; thuimg lrUfI~m ITll

Theo Quy~t djnh cong nh;ln giam h<)s6

Ngay ., ..lhang n;;m., ..cua "..

Ly do chAm dM giam hQ:...... . .

,....."Qu6e Ijeh:,

f)i~u 2. Quy~t djnh nay co hieu l\lc k~ lir ngay k~'.
Di~u 3. Chanh Van pilong, Tnrimg phong Hanh chinh lU pililP Sir Tu phap vii nhfrng ngum

co ten t;;liDi6u 1 chjn leach nhi~m thi hanh QuyEI dinh nay.!.

NIJi n1lijn:
_NhuDifu3:
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22.Tho tvc: Dang ky ,'i~c xac ulnh I~i drm tQCc6 y~u tii mlO'c ngoiii

Trinh tl/ thlJChi~n:
a) Cong dan chuAn bj h6 sa, n(Jp t~i S0 TlI phap va nhi),nphi~u hl;n tra kfl quil.
b) S6' Tu ph<ip tifp nhi),n, n~u vi~e xae dinh I~i dan toe eo uGdifll ki~n thea qllY dinh eua

phap I~t, thi d.n b(J h(J Ijeh ghi vaa S6 dang khai sinh Giam d6e S&TII philp ky va dp eho

dUffilg sv mi)t bim ehinh Quy~t djnh eho phep xae (tinh l\1-idim tQe. Ban sao Quyft djnh duq~

dp thea yell di.u elm duang S\l.
_NQi dung va dm elf xac dinh 11lidan tQe, b6 sung hl) tich phili duge ghi cho vao cQt ghi

chu cua S6 dang k)' khai sinh va mal sau eua him ehinh Gi£y khai sinh,
_ Sau khi vi9C xac dinh lai dan tQc da: dW1cghi vao s6 dang ky khai sinh, thi ban sao Giiy

khai sinh ti! S6 dang ky khai sinh se ghi theo n<)idung dil xac djnh lili ho!ie h6 sung.

Cach thu'c tht!'chi~n:
_TJVe tifp t\li So-1'll phap (s6 IB Tf~n Phll, H:\.Dong. Hil NQi).

_ Ha(je co th~ iiy qlly~n cho ngllai khac : viec uy quy~n phi'li I?p bang van bim va pMi
dU<;ICeong chung hoij:c chung thVe thea quy dinh phap lui),t.1'rong truOng hc;rpnguCri dLIgc
u>' quyfn hi ong. ba, eha, m9, con, vg, eh,\ng, anh, chi, em rui)t eua ngu<':riuy 4uy~n, thi
!<.hongdn phiti c6 van bim uy quy~n nhung phill co trClchnhi~m chUng minh m6i quan h.;

duo

Thilllh phftn bit sO':
_ T<':rkhai dung k)' vi.;c thay d6i . ciii chinh h<)tjeh, xCledjnh I(li diin tQc, xac d\nh I\li gi6i

tinh (theo m~u quy dinh)
_Bim ehinh GiAy khai sinh
_C:i~ giAy tl:rlien quan cl6 lam din cu ello vi~e xa~ djnh l;li dan tOc ( Gi~y khai sinh clla

b6 hoij:c m~, gi~y to' tuy than .)
Trtr<':rnghqp xae djnh I(li dan t(lCcho con dUln 15 tu6i thi phili co van han th6a thu:fmeGa

bo, m", v~ vi~e chon dClnt(ic eho eon

(N(Jp ban sao cae gi,J.y tl:rlrnng thilnh phAn h6 S<Jkcm thea ban ehinh d~ d6i chi6u.)

sol llIQ'Ilg hB sO":01 b<)

ThOOh\lll gilii quyk
03 ngay lam viec k~ Ii! khi nh(m dll h6 SCIhc;rpI~.
Trtremg hc;rpefrn phlii xac minh. thl th<':rih\ln noi tren dugc ken dai them kh6ng quCl03

ngay.
nili 11Iqng thl/c hi~1I tho Wc hilnh chinh:

- eli. nhan

- 1'6 ehuc
CO"quail Ih1fC hi~n thu t\lC Mnh chinh:
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c eua eba, ffil; de trong twang bqp lam con nllui ella nguai dan

heo diiJl toe cua eha nuoi, m<;nu6i do kh6ng bi~t eha dc, m<;de

h be) tieh, xac dinh l<)idan t9C. xiie dinh I(li giai thill, b6 sung h9

en ho(lc ngu<Ji mfrt nang Ivc hanh vi dan sv (tuge th\lc hi.;n theo

ubi giiim h(\

_Co quan co thim qlly~n quyEt dlOh theo quy dinh: Sa Tu philp

_Co quan lIVe tiep lhvc ~i~n TTHC: phOng B(\ tjch co yeu 10nmJc ngoai

K~t qua eua vifC thl}'c hi~nlthll I\lC himh ehinh:
_QuyEt dioh "ho phep xac dinh I~i dim l{lc
_ Ban chioh Gi:\.y khai si 1h ghi chu vi~c xac d\nh lil; dan (z,e

L~ phi: 50,000 d (Naill mu nghin d6ng)101 vi~c
Ten m~u don, miln to- kha : TiJ khai dang ky' vi.;c lhay d6i, dli chinh, b6 sung h0 tjeh, x:k

djnh l\li dan Il;1c,xac dinh Ii).i giCritinh.
Yell d.u, di~u killn of thu' hieD tllO lue hlmh chinh:

a)Vi~c xac di~h I"i da~ lQc~U<fCth\;C hi.;n trong cae ITllimg h<JPsau duy:
Xac dinh 1,li thea dan t c eua eha de ho~c m<; de, nJu eha dc, m~ de Ihm)c hal dan '(Ie

khac Mau:
Xac dinh Jill theo dan t

t(\c kMc mil dugc xuc dinh

Iii ai.
Vi~c xac djnh I"i dan 1(') rho nguui chua lh(mh nien lu uti. 15 Ilioi tra len, thi phili eo SI!

d6ng)' eoa ngu<Ji do

b)Vi~e thay d6i ,d.i chi
tieh cho ngubi chua thanb

yeu e~u eila cbu. ml; bo~e n

e. Quy dinh lnrlmg hqp ac djnh i"i dan l(lCeho con dlRTi t 5 lUeSiphai co van bim tbOa
lbuan cola b6 m<;v{;vi.;e ell9 dan toe eho can,

CAn ell pMp IS eiia thii t\l h1mh chinh:

_ I39 Lu;).tDan SI! nfurl 005
_Nghj dinh s6 15S/200 INf>"CP ngay 27/12/2005 cua Cbinh phil v~ dang k)' va (juan 11'

h<)tjeh;
_ QlIy~t dinh 56 01/200 iQD-BTP ngay 29/3/2006 clla B<)Tu phap v~ vi~e ban himh s6

M ljeh, bi~u mfiu hQ ljeh.
-Thong tu 08a!2010/TT UTI' ngay 251312010 ella fiQ Tu philp v~ vi~e ban l1imhva hUlmg

d~n vi~e ghi chcp, hili trf!, si d\lng s0. bitu m5.tL hQ tich
_Th6ng tu s6 0112008 -HTP ngay 06/0212008 eila 139Tu ph{lp huang dJn th\fc hi.;n

mQt 56 quy djnh ella Nghi dinl1 s6 158/2005/ND-lT ngily 27/1212005 clla Chinh phll v~

dang k}' va quilll ly hi) tieh,
_ Quy~t dinh s6 12!2009!QD-UfiND ngay 09/0112009 eua l.Jy ban nhiin dan Thanh ph6

Ha NOi vf vi.;c thu 1';phi hQ lieh lrcil dia ban thtmh pb6 Ha N(li
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........ Gi6i Ilnh: .

Mku STP/HT-2006-TDCC.1

CONG no;\. xA II()J enu NGIIiA VII);TNAM
J>i)cI~p - T., do - H:,nh phuc

TO KIIAI nANG KY VI~C THAY DOl, CAl CHi'NH, BO SUNG
H9 TICH, xAc DI1'\HL~I DANTOC, XAC DINH L~l CIOI TiNH

Kinh gui: __ , __.. ,.. , - ,.. , - ",'-""""'" -

Hq va ten ngm'rj khai: , .
NO'i thw'mg tru/l,lm trli: .. " - .
S6 Gi~y CMNDi H(1 ehi6u -

Quan h~ veri nguai dugc lhay obi, eai ehinh, b6 sung hO ljch/x:k dlnh l(li dan tOc/xae dinh

D€ ngh! dang ky vi~c(l) ..
cho nguoi co ten duo'i day:
Hq va ten: .

Ngily, thang, nam sinh .
Nlti sinh - .
Dan l(1c: _ Qubc ljch:...... .. -..

NO'i thuang trli/t,lm tnl: : , ,

Dii dang ky khai sinh l(li . . ngay.. ..thang - ..nam _

Theo Gi~y khai sinh 56: .. Quy~n 5(, -
N<)idung xin lhay dbi. eiti chinh, b6 sung h9 IjchJxae Glnh l(li dan l<)cixac djnh I;li gieri
linh: L}' dO' " .

Toi cam dQan lai khai Ircn dily hI dung s\! th~1va chiu lnkh nhi~m tw6c philp lu~t v~

cam (tQan ella minh.
De I1ghi -

Lam l(,Ii:

Y kitn cim ngui:ri dugc Iha1' dbi I,,), len
(nto nguOi d6 llr dl19 ruGi tra len):
xac dinh l(li dan lQC(n~o nglla; d6
lir dl115 lobi den dlrai 18 lllbi)

-- -- --" .... - -- --"." ....- -- -- .." ....-

............ dang k)'.

_,ngav .. ,[hlmg..... ...nom_

NglrOi khai

Chu thich:
1) Thayalii. cdi chinh, bd sung h(5ticll/xac dinh I()i dcin 1(5chdc ainh Igi gio') tinh - yeu

cdu logi viec gl phiii glli roo
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UY BAN NHAN DAN

so TU'I'HAr

C<);\,G BOA XA 11<)1CHt) NGHiA VI(tT NA:\-l
f)~c l*p - Tlf do - B(lnh phuc

,."."ngiiy. "".thong,... nam,., ..
56. .lQD-STP

QUYETD!NH

............. nam

. do:

......,Gieri linh:

,.".v~vi~c"

. .Qu6e ticn

... ,cfrpngay...... ,,,,,tMng

Xel d~ nghi ella".,.,.

Trong GiJy khai sinh ~t, .

QUYET f)~NH:

J)i~u1. Cho phep ngm'ri~bten du,ii day:

HQ va ten:.. ......,.,.,..

Nga}', (hang, ni'im sinh: ..

Dan h)C: ,.

N.,h' '1'''-m ucrng 1m, ,-"ITIlru: .

Duqc: .

GIAM DOC SO TU'I'HAP

Can Clr:.. . ,." .
Ciin Clr Nghi dinh ,6 15g12005iND.cr ngay 27 lhang 12 Mim 2005 clia Chinh phil v~ dang

~ ky va quan I)' hi;>lieh;

Tir:, .

Thanh:

Di~n 2. Qlly~1uinh nay ell hi~u lo,rc kt tir ngay k)'.
Dieu 3. Chanh Van philng, THrong phong Hanh chinh tu phap Sa Tuphap va nguai co len

I;li Dii:u I chju lri\ch nhielll lhi himh Quy6t uinh nay./.

NO'i nhQn:
_Nhu Bibu 3;
- Ltru. GIAM DOC
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23. Thu IlJc: flang ky vi~c xac djnh l¥i gioi tinh co y~n 16 ntro'c ngoai

Trinh tlf thtrc hi~n::
a) C6ng dan <:hu:J.nbi h6 sO',Ill)PWi S(1Tu philp va nh(in phi~u h~n tril k~t qua,

h) Sa Tu phap ti~p nh(in,n6u vi~<:;dc dinh l(li gini tinh <:0du difu ki~n thea quy dinh
cua phap lu(it, thi can b{i h(l ti<:hghi vao 56 drmg k)' khai sinh va Gi;\m d~c 56 Tu phap ky

va dip cho duong W lll(lt b;\n chinh QuyJt dinh cho phcp Xii<: dinh liJ-igim tinh Han sao

QuyJt dinh dUllCcAp thea yhl cil.u clla du(mg sv.
_ Nt)i dung va din ell' xuc dinh I(li gini tinh phili dw;rc ghi chu vao cOt ghi chu clla S6

dling k}' khai sinh va m(it sau cim ban chinh Giiiy khai sinh.
_Saukhiviecxkdillhl,igi&itlnh~rge~ivaoS6d~ngkj~Iisirlh,thib~swOi~

khai sinh til 56 dang kj khai sinh sc ghi then ni'Ji dung dil xac dinh l\li,

each Ihirc thtrc bi~n:
_Tr\fc tiJp Wi Sa T u phap (s6 IH Trdn Phu, Ha Dong, Htt N{ii).

. Ho(ic co thf ilY quy~n cho nguai khilc: viee uy quyi:n phai l(ip bang van ban vii phai
dugc ding chUng ho(ic <:hUngth\re theo quy dinh phap lu(it. Tmng twimg hgp nguiJi dugc
uy quyi:n Iii 6ng, ba, <:hl, mt;. can, vg, ch6ng, anh. chi, em rui'Jt clla nguiJi ilY quy~n, thi
kh6ng dm phai co van bin uy quy~n nhlmg ph;ii co tfilch nhi9111<:hUngminh m6i quan he
do.

Thanh pb~n h.3 SO':

_T!.rkhai dilng ky vi!?c thay dbi , cii chinh h0 tich, xue dinh li)i din t(lc, xa<:dinh l,i gim

t1nh (theo mJu quO'dinh)
. Bin chinh Gidy khai sinh
_ Van b~ k€t lu3n <:UIT6 chue y l~ ail. tiEn Mnh can thit?p db x;\c dinh l,i gi6'i tinh Iii

elin Cll:elm vi~c xac dinh l\li giai tinh.
_Cae giiy to lien qUIll df lam clln Cll:chu vit?c xae dinh l\li giui tinh

(NQp ban sau c;\c gi&y to trong thilnh pli~n 116so kem theo birn chinh (t~dbi chiEu)

sA hr9'"g b6 so': 01 bO
ThM b~n giii quy€t:

03 ngay lam viiic kf tif khi nh3n au hb sa iJo;rpIe.
Truemg ho;rpdn pl1ai XilCminh, thi thai h\ln noi tren dug<: keo dai them kh6ng qw\ 03

ngily
D6i tuvng th\fc hi~n thu tl}c himh chinh: C<inhfu1

Co.quan tb1fc hi~n Ihu IlJc himh chinh:
_Co quan co thAm quy6n quy~t dinh theo quy ajnh: Sa Tu phip
_Cetquan tl"\lCtiJp th\fc hiiin TI1{C: phOng HO tidl co yEu t6 nuac ngoili

. Co quan ph6i ho;rp: Co quan y t€ co th:i.m quyfn theo quy dinh

Kil qua cua vi~c tblfc hi~n thn lye Mnh chinh:

"'



_QUyfl djnh cho phep lhay d~i, cai chinh h,;.lj<:h,xac dinh I(lidan tQc, xiic djnh I(ligiui

linh
_Ban chinh gifry khai sinh dil dug<:ghi chu ni)i dung xac djnh I"i giui tinh.

q phi: 50,000 d (Nam m\wi nghln d6ng)/Ol vi~c,
Ten man don, mau to' khai: - Ta khai dang k}' vi~c lhay d6i. cai chinh, b6 sung h,;.lieh, xac

{tjnhIi).idall toc, xac ajnh I"i gi&itinh.
Yeu d.u, di€u ki~n d~ thl}'Chi~n_thii I\lc hilnh chinh:

_Vi~c lhay d6i ,di chinh h0 lieh, xac djnh I"i diin ti)e,)lac ajnh I<ligi&itinh. b6 sllng h0
lieh cho nguai chua lMnh nien hoij.cnguai mAtnang I",ehanh vi dan S\Iauqc (h1!Chi~n theo

yeu diu eo.acha, m~ ho(lc ngllo; giam h0
Can crr phap Iy ciia thO.t1}Ch:inh chinh:

_BQJ,U~lDan 8\1 nam 2005
_Nghj ainh s6 J5RI2005!Ntl-CP ngiiy 27/1212005 eua Chinh phil v~ dang ky vii qum Iy

h,;.lich;
_Quy~t dinh s6 0112006/QD-HTP ngiiy 29/3/2006 eua I3i)Tli phap v~ vi~c han hfmh s6

hQtjch. bi~u mAuh0 tieh,
_Thong tll s6 01/2008fTT-BTP ngay 06/02/2008 clW-I:l,;.Ta philp hu6ng d1n th",e hi~n

mOt 56 guy djnh clla Nghj djnh s6 15812005/,,'D-CP ngay 27112/2005 ella Chillh pM v6

dang ky vii quail I)' h0 tjch,
_Quy~t ajnh s6 1212009!QtJ.lJI3ND ngay 09/0112009 ella U)' ban nhan diin Thimh ph6

Ha N0i v~ vi~c thul~ phi h0 tjch Iren dia han thimh ph6 Ha N0i
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Mall STP/fIT.2006-TDCC.1

cO~G IIOA. xA HOI CHU NGHiA VltT NAM
DQel~p _Tlf do - H~nh phuc

Quan h~ v6'i nguCri duQ'c thay d6i, cai chinh. b6 sung hQ tjch!xiic dinh iili d~n lQc/xac djnh

Tl'1KHAI DANG KY VII):CTHAV DOl, CA.l CHiNH, BO SliNG
H<) TICH, XAC D!NH LA-IDAN TOC, XAC 1:)1NHLAI GI01 TINH

Kinh gui:

H9 va ten ngrrOi khai; -"""'--
Noi thw'mg trti/tilm trw:
S6 Gidy CMND! HQ chitu .... -

............... , ....
D~ ughi.,.... .......,.._..dang k)' \'i~e(l).

eho ngum co ten dll6'i (Jay;
HQ va len: .... .._Gi6'i tinh:. _

.nam ....."__,,
"dang k)' .

(hang ..... ,.... mim_

'" ngav .. __.. " .. _rhimg.
NgllOi khai

.Qu6c t\ch:

D~nghi.._
Lam I"i:.,, __

y ki~n cua nguiJi duge thay d6i h9. len
(n~u nguiJi d" tiTdu 9 tu6i Ira len);
xae dinh illi dlin t('le(n~u nguiJi d6
lir d6 15 tu6i d~n duoi IRtubi)

Ngay, thang, nam sinh .
Noi sinh .

D~n tQc:..
Noi thuimg tnVt,ull tru: -
Di'i dang ky khai sinh l\li _ ..ngay ..

Thea Gi&y khai ,inh s6: _ _Quytn s6 ..
NQi dung xin (hay d6i, cai chinh, b6 sung hQ tjch/xac l1inh l~i dun tQc/xile d\nh l(1igioi

thill:.. .., , ,..Ly do
T0i cam doan Uri khai tren day hi dtmg S\I tMI va chill trach nhi~m tmoe phap lll~t v~

cam dOllil cua minh.

Chu th{eh ..
2) Thay tldi, cai chinh. bJ sung h{J lichlxac tf(nh I"i dall todxac dinh 1(1; g;Gi lillh - yeu

c6u IO(li vi<1cg; phai gh; ro
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UY BAN NHAN DAN

SOTU' PHAp

CONG HOA X..\ H(H CAU NGUIA VlfT NAM
DQcl~p - TV do - H~nh phiic

."ngi,y.". thang .. nom .

S&:... .IQD-STP

QUYETD!NH

•

GIAM DOC SOTli I'HAP

. ..,

QUYF:T DIMI;

J)i~u I. eho phep ngum co ten dm;; day:

, ".v~vi~c .Xet d~nghj ella ...

Can cu:
Gin elr Nghi dinh 56 158/2005/ND-Cr ngily 27 thang 12 nam 2005 elm ehinh phil v~ dang

k}' vii quan 1)' he) Ijch:

... "Oio-i tinh:

.. Qu6e tjch:

. Quytn s(" ....do:."
..nam__,.lhiing., ......... dp ngily .

HQ va ten: ..
Ngily. thimg. nam sinh:.

Dan lQc:..
NO'ithuang lrUft(lm1m:...

Dugc:

Trong Oiay kh<li sinh s6:"

Til':".

Thimh: .....

Di~u 2. Quy~t djnh nay eo hi~u l\lc k~ IUngay kyo
Di~u 3. ehanh Van ph6ng, Twong ph6ng !-limhchinh lU philp So Tu philp va nguoi co ten

t<).i EJi~u 1 chi\] tdeh nhi~m Ihi himh Quytt djnh nay./.

NO'i nhfjn:

- Nhu Dieu];
- LUll. GIAMDOC
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24. Thn hJc: Di~u chinh h9 tjch co y~u It. nuirc ngoai

Trinh t.,th1fc hi~n:
a) Cong dan chufrnbj h6 sa, n(JpWiSaTu phiip viI nh~n phi€:uhyn tn~k€:tqui'\.
b) Sa Tu phap ti€:pnhiin,n€:uvi~e dibu ehinh h0 tjell co au difu ki~n thco quy ainh eua

phiip luiit thi can b0 Tu philp din eil vila hiln ehinh Gi:ly khai sinh de difu chinh nhii:ngn(li

dung eho phu h<;rpv6i nQidung t\lO'ngu.ng.
N<)idung va can eil dibu chinh h0 lich phai dU(lcghi chu vao CQIghi chu Cllas6 aang k:\'

hQlich va m~t sau eua ban chinh Oi&y10hi) tieh.
_ Sau khi vi~c difu chinh h0 tjch dU(lcghi VlLO S6 dang k)' h(, tich , thl bim sao Gilly to

h9 tjeh lu s6 dang k)' h0 lich se ghi theo ni;Jidung dii (tifu ehinh,

Cach thyc thvc hi~n:
_Tf\lc tit:p t~i S6 Tu phiip (s6 IH Trfrn Phti, Ha Dong, Ha N<)i).

_Ho(ie eo thb uy quytn eho nguo-ikhac

Thanh ph~n hB sO":
_Ran ehinh gifry td h0 lich efrnaibu chinh:

_Oifrykhai sinh
_Cac gifrYto lien quan dt: lam din eil cho vi~c diEu ehinh h(J!\eh

St. hr'lng hB sO': 01 b0
ThiYihl}n giiii quy~t :

Giai quyEl ngay sau khi nh;ln all gifryto hqp l~.
_TruOng hqp dill xac minh, dll(lCkeo dai them kh6ng qua 02 ngay lam vi~c

DBi tlrQ1lgthl,rc hi~n thn hJc hanh ehinh: Ca nhiln
CO'quan thllc hi~n thn t\lC hanh chinh:

. Co quan co th&mquyfn quyft djnh thea quy dinh: Sa Tu phap
_CO'quan trvc tiEp thve hien TfHC: Ph6ng H(J tich co yt:u t6 nUCrengoai

K~t quo. Ih\rc hi~n Ihl', t\lChimh chinh
_Oifryto h<)t[ch dli duqe dieu chlnh ,

q phi: 50.000 d (N;1mmUfJinghin d6ng)/0 I vi~c
Ten m~u i1011,m~u til' khai:Khbng
Yell c~u, i1ifu ki~n th~J'chi~n thii (\lc himh chinh : Khong

Can crr [IMp Iy :
_E0 Lu~t Dun s\l nam 2005
_Nghj dinh sA 1581200SfND-CP ngay 27/1212005 CllaChinh phu vf armg k}' va quUn ly

h0lich;
_Quy~t djnh s6 01/2006/QD-llTP ngay 29/312006 CllaB0 Tu phap vb vi~c ban Ililnhs6

h9 tjeh, bieu mau hi;Jtjch.
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_Thong tu s6 01/2008/Tf-BTP ngiy 06/02/2008 eua BOTu ph<iphuang diin tho,rchi~n
mOLs6 quy dinh eua Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/1212005 ella Chinh phil v~

d<1ngky va quan I)' hOtjeh.
_Quy~t dinh s612/2009/QD.UHND ngay 09.101/2009ellil Uy ban nbiln diln Thimh pb0

Ha NQi vb vi~c thu 1~phi h(, tich (ren (lj(lhan thimh ph6 Ha NOi



25. Thu f~IC:Difu ehinh n{li dung trong sA h;j tjeh va cae gi~y t<'rh{l tjeh khae
(khoug pMi S3 dang ky khai sinh va ban ehinh Gitiy khai sinh Iil' nam 191J d~n

30f7/1956 hi~n dang Iml trfi' t"i Sa Til pMp).

Trinh til thllC hi~n:
a) Ci'mg diin co ycu d;~u ~hinh Ii<)tieh difn thong tin vao to khai , ehuan bi h0 so n<)p

l(1iSo Iu phap va nh~n phi6u h~n tra k6t <.jua.
b) SoIl! phap th\)I)', gi;ii quy~t va Irii k~t qua ~ho eong dan theo phi6u h~n

Ciieh thire thlJe hi~n:Trlfe tiEp l~litn.1so S6 Iu phiip (sb 1B IrAn Phu, Hi!Dong, Ha N(>i)

Thanh phlin h6 sa:
_Iokhai diEu chinh hi) tieb (theo mftu quy (1inh)
_GiAy10'h(>tjeh clw ngttlri co yeu cAudieu ehinh h(>tjeh :
_Cae giAyto lien quan de lam din elf di~u ehlnh

sA hrorng hB sa: 01 b0
Thiri h:,n giiii quy~t:

_Giai quy~t ngay sau khi I1h~ndu giily to h(lp I~
_lruOng hW efm xae minh, llL!(lek~o dai thcm khOng qua 02 ngay lam viee

DAituorng thl)'e hi~n thu fl)e Muh ehinh: Ca nhall
Ca quan thl)'Chi~u thii Il)c Muh ehinh:

_Co quan co thAmquy6n <.juy6td\nh theo quy dinh: So Iu phap
_Ca quan tr\re ti~p thl,l"ehi~nT111C: Phong Hanh ehinh Itt phap

K~t qua thlJe hi~n thu t\le himh ehinh: GifrYto h0 tieh vii S6 Ii<)tjeh da dtt(le dieu ehinh

L~phi:50.000 dting (Niim mueJinghin dCing) / 0I vi~e
Teu m~u dall, m~u t<'rkhai: KMng
Yell eflu, di~u ki~n thlJe hl~n thi! tl)e Mnh ehinh : Kh6ng
Gill eir phiip Iy eua thu t~IChanh ebluh:

_Nghj d\nh s6 158/2005/;o.;D-CPIlgay 27/12/2005 ella Chinh phil vh dang ky va quan 1;.'

h0 tjeh;
_QUY~Idjnh s0 Ol/2006/QD-BTP ngay 29/3/2006 ella 09 Tu philp v~ vi~c ban hanh sf,

hQ(jeh, bieu m~u h9 Ijell
_ Thong Itt s6 01/2008nT-BTP ngily 06/02/2008 eua BQTtt phap huang dAnthlfe hi~n

ffi<)ts6 quy djnh ella Ngh[ dinh s6 158/2005/ND-CP ngily 27/12/2005 eua Chinh phll v~

dang ky vii quan ly h6 tieh,
_ Quy~t dlnh s6 1212009/QD~UBNDngay 09/01/2009 eua Uy ban nhan dan lhiinh

ph6 Ha N(>iv~ vi~e thu Ie phi hQtjeh tren dja han tMnh ph6 Hi! NQ1.
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26. Thu tlJc: Ghi vilO s6 h{ltjch dc vi~chI}lich dii dang ky llli co' quan co th5m

quy~nclla ",ruc ngoai cae ,'i~csinh, k~thon, nh~n eha, m~,con.

Trinh tv IhlfC hl~n::
a) Cong dfm nQp h6 SO't(li B\) ph~n ti€p nh~nv:i. tni kft qua h0 ~ahilnh ehinh. nh;j.n phifu

h~n tra kft qua
b) SO'TIJ phap ti~p nh;).n, tlw 1)'va gilti quy€L
_ Can bi) hi) tjeh Clla Sa TIJ pluip ki€m tra ciic gi~y to ht;rp I~.
_Ghi vllO So h,) tjeh va dp bim ehinh gifrYtiJ h(J t\eh mai hoij.e gifry xac nh(IUv6 vi~e da

ghi chU d6
_Trung tn.rimg hllP cung (hin Vi~t Nam v,fug mij.l khi lam thu wc dang ky' ktt hon t~i err

quan co thfun quy~n cua mHJC ngoai thi khi eo ycu du eung nh;j.n vi.;,c ket hon (16l(Ii Viet

Nam. Sa TiJ phap tif:n himh ph6ng vfrn citc ben kJt hon d~ lam ro sIJ til nguyen ket hon clla

h".
_San khi kifm tra gifrYto hQ'P Ie. can be) h<)tich elja So' TlI phap ghi vao ~6h,;, ljeh. 0,1

the:
+ Viee sinh dll'(1cghi vilO S6 l1rmgky' khai sinh;

+ Vi.;,c k€t hon dl!t;re ghi van S6 dang k}' kft h[,n;
+ Vi~e nh,in eha. m~, con dU(1cghi vilO S6 dang ky viee nh~n cha. m~. con;
_ Khi ghl vao s6 hi) t\eh ph:ii ghi th~o dung nN dung cua gifrY to' h(\ tjch rna dmmg W

xufrt trinh; nhling n,;,i Ullng trong ,b h,;, tjeh eo lOa trong gih ta hO t\ch khong eo, lhi d€
tr6ng, nhQng nN dung trong gifty to h,;, tjch co nhtrng trong 56 h(J tjch kh6ng co thl ghi vao

eQt ghi chu cua s0 hQ t[eh,
_ Dbi vvi nhling gift)' to hQ tjch ella c6ng dan Viet Nam a mrae ngoai vf nl!C'rethiJong

tru, thi sau khi th\rc hi~n viee ghi ehu van s6 hQ tieh. (jiam d6c Sa Tu phap ky; va e~p eho

(luang ~I,I"bitn ehinh gidy ta h0 t\eh mai, S(\ ghi dc ~\l ki~n hQ tjeh Iii din eLr& cAp bim sao

gifty to hO tjeh SaL! nay _
_ D(,l vvi viec cong nh;j.n ket hUn; nh~n cha. my, eon thea, thi sau khi t1wc hi.;,n vi~e ghi

ehu vilO s6 hQ tjell, Gi{tm dbc Sa Tu phap ky va dp eho duong W gifrYxac nh~n vf vi~e dii

ghi chu do.
Caeh thue lh,!c hifn:

_Tf\le !i~p nOp hb SO'I"i S&T\l phap
_ Hoij.e co the uy quy6n cho ngiJi;rikhiie nQp h0 so(trong twang hqp khong eo di~u ki.;,n

tl"\le ti~p lien h~ vCriCO'quan h:i.nh chinh)
" Hoij.c thOng qua M th(,ng buu ehillh

Thimh ph~n hB sO":

TiJ khai ghi ehu h<)tlch
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_ Quyft ltinh ~612/2009/QD-UBND ngay 09/0 [12009 ella US' ban nhan dall Thimh ph6

I1il N9i vt vi~e thu l~ phi h9 lieh lrell dia ban thanh phe, Ha N9i
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27. Th.i t\lc: Thuy dt.i M t!ch (nhfrng tnro'mg h<fpdang k)' khai sinh con 11mgifr

t:j.iSO'Til' pMp tv: 19]1 - i1~n3117/1956)

Trinh t\l'th'/e hj~n:
a) Cong dan co yeu du dang k)' thay di\i M tich ehu~n bi h6 so nOpt~i S& Tu pbap vii

nh~n phieu h9n tni ket qua
b) Sa Tu phap th\1I)'. gi~iiquy~t va tra kEtquil eho cong dan theo phifu h~n

Caeh thirc th\rc hi~n:
Trve tifp t;li tf\l S0 SuTu philp (s6 IB TrAnPhu. Hi!Dong, Hil NQi)

I-lo<)equaduimg buu dien: Tnmg trUang hqp ni)pqua he th6ng huu chinh, de gifryto
trong Ihilnhphfmh6 so ph;ii duQ'cehimg tlWe.
Co Ihk Liyquyfn ; vi?e uy quy~n phui I~pbAngvan himvii phili dU(Jeeong ehimg hni).e
ehimg th\re thea dung quy dinh phap lU~I;Tmimg hQ']JnguOiduge LiyquyE:nlil6ng, hil,
cha,]11~,can, vr:;,ch6ng, anh, chi, em mol eua nguoi ily quy~n thi kh6ng philico van bim
uy quy~n nhung phili e6 tni.chnhi~mchung minh m6i quun h~

Thilnh ph~n hd so.:
_Ta khui clang ky vige thay d6i, cai chinh h(i lieh, h6 sung hi) tieh, xac dinh l(lidan t(ic,

xac dinh 1(ligi6i tinh. (theo mau quy djnh)
_Ban sao GifrYkbai sinh cua nguai dn Ihay d6i
_Bun photocopy cae gi~y to' licn quan d~ lam can cli eho VleCthay d6i h9 tich

_Ban chfnh Gi~y khai sinh Cllanguai rin lhay d6i h(i lieh

s6 Inyng hd sO": 01 hQ
Thiri hl,ln giai qny€t:

_04 ngily lam VleCk~ Ill:ngay nh;in du hb sa hQ'pl~ '
_ Trong truemg hqp din phili xiic minh Ihl thai h(ln dltQ'ekeo dai thcm khfmg qua 04

ngay
Dbi tU'ong thlfe hi~n fhii t\lc himh chinh: eil nhiin
CO"qnun th\fc hi~n thii t\ICMnh chinh:

_Co quan co th&mquyfn quyft (tinh Iheo quy djnh: SiTTu phap
_Co quan Irifc lifp th\1Chl~n TTHC: Phong Himh ehinh tu phap

K€t qua th\l'C hi~n th.i II,IChimh chinh:
_Quytt djnh lhay d6i
_I3linchinh GifrYkhai sinh dii du\J'cghi chu n(\i dung lhny d6i

Phi,l~ phi: 50,000 d6ng (Nam m\f(yinghin d6ng) I (I1 vi~e

Ten m:1u don, man ti:rkhai:
Tbkhaidangk~vieelh~d6i,eaiChinhhOlich.h68ullghOljCh,xkdinhl(lid~tOc,

xac dinh I!).igilri 11nh.
Yell C~ll,di~u kien th\rc hi~n thii t'.le hilnh ehinh :

a) Cil nhiin co quy~n yeu du lhay d6i hQ.ten. ehu d~mtrong cae tTUanghQ'psau day:

94



_ Thea yeu cf,.u Clla nglIoi co h(l, ,ten mil v\~c sir d\lng hQ, ten do gay r1h~m 1:111,anh

hlIemg d~n tlnh d.m g\a dinh. d~r1danh d1,l',quyfn, 1\1\Ich h9P phap ella nguoi d6;
_ Thea yeu diu Clla cha, Pl9 nuo\ v~ vi~c thay dbi h(l, t<:n chu can nuoi ho~e kh\ nglIoi

can nuol Ihl,i kh6ng 111mcan rmoi va nglIm nay ho~c eha, m~ de yeu dll lh I(li hQ ten rna

cha, m9 de dfi dij.t;
_ Thea yeu cfru Clla ella, m~ de hU\J.englIoi eon khl )(ae (linh eha, m<;,cho can;

_Thay (16i hQcho eon tif hQ eua cha sang lWClla m9 hOtiCnglI(l'c ll;li,
_ Thay d6i h(J, len clla nguoi bi IlJUI(lCail tim fa ng1l6n gbe hlly~lth6ng cila mlnh;

_Thay d6i h9, ten eila nguai du(l'c xac djnh l(li giui tinh:

_Cae truang hgp khae do phap 11l~1vb hQ tj~h quy dinh.
h) Dl~i vm vi~c \hay doi hQ, ten eho nguai til dti 9 \U6i In'r len, thi phili co so,rd6ng y cua

ngtfoi d6
c)Vi~c thay d6i ,cili chinh hQ li~h, xilc djnh Ii); dan tQc, xiie djnh l(li gi6i tinh, b6 sung h9

tjeh cho nguai ~hua thllnh nien hoij.c ngum m5.t ni\ng b,rc hanh vi dan S1,l'duqc IIl\fe hi~n theo

Y<:lIcfru cua eha, m~ hoij.e ngl.!oi giam hi?
Can eu phap Iy eua thu t\lC himh chinh:

_B(J Lllij.l Dan slf nam 200S
_Nghi djnh s6 IS8/200S/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phil v~ cHingk)' va quan I)'

h(i tjeh;
_Quy01 dinh s0 0l/2006/QD-BTP ngay 29/3/2006 ella RQ Tu phap v~ vi~e ban hanh s6

hQ tjeh, bifu rn1u hQ Ijeh.
_Thong tl.!08a/201 OrIT _ \3TT' ng1ly 25/3/2010 eua Bi? II.! phap vf vi~c ban Mnh va hu6ng

dfu-Jvi~c ghi chep, llJUlru, sir dung s6. bibu mall h(, tieh
. Thong tu s0 ()1/200~rrT-HTP ngay 06l02!2008 CLlaDO Tu phap huemg dfu-Jtho,rchi~n

mi)l sf, quy dinb ella Nghi dinh s6 158/200S!ND-CP ngay 27/12/1005 Clla Chinh phil v~

dang ky va quilll 1)'M tjeh.
_ Quyfl djnh s6 12!2009!QD-UGND ngilY 09/0112009 ella UBND Thanh ph6 Hit Ni)i v~

vige thu 19phi hi) t\ch Iren dia ban thilnh ph0 Ha NQi
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,,

Mau STP/HT_200G.TUCC.1

CONG nOA xl. H(n ellu NGAIA VIIj:T NAM
Ul}el~p - T\f do - lI\1nh phUc

T{J KHAI DANG K\. VltC THAY DOl, CAl CHiNH, BO SUNG

HI) TlCH, xAc Dll\H L~I DANTOC, X..\C UlNH L~I Glm TiNH

Kinh gili: _

Hq va ten ngum khai: -
Nai lhuang trUlh.1TIlIru: - --"""""-
S6 Gifty CMND/ H{\ chi~u .. ,.. , - -
Quan h~ veri nguo-i dugc thay ct~i, c;li chlnh, bA sung hi? ljchlx:k dinh If).idan (c)clxii~dinh

D~nghi..... .._dangkj' vi~c(I).. .., -

cho ngum co ten dum diiy:
H9 va ten: , , _ ,.Gieri tjnh: .. , .

Ngay, thang, oam sinh .. ,.. , - ., .. ,..... - .. ,.. ,.... -

Nai sinh ... , -- .. , -- ,.. , .

Dan tQc: , , _.. , Qu6c tjch .. , -
Nai thuang trUltf).TIltru: .. , - _.. ,........ .., .. , , , .

D1i dang ky khai sinh tf).i ,........ .. ngily thang ,.. ,nam ..
Theo Gifty khai sinh sf,: ., ,.. , Quy€n s0, .. , - , , ,., '.

Nc)i dung xin thay d0i, cai chinh, b6 sung hQ tjchlxilc djnh [f).idim tQc/xac dinb lai gieri

tinh: .. , _ .. ,Ly do .. , - .. ,.. , - , -
Toi cam doan lui khai tlen day Iii dung S1! Ih~t va ~hiu tni~h nhi~m truo-~ phap lLli),tv€

cam doan cua minh_
De nghj .. _,.., .

Lam Igi'_

y ki~n colangui:riduge lhay dbi hl). ten
(n~lI ngui:rid6 tll dli ') tubi tra len):
xac djnh I,\i dan t0c (n~u ngllai d6
ti.- du 15 tu&i d~n dller; 18 tubi)

,." ngay

.. , dang ky',
.. lhang.. .nam,...._
Nguiri kbai

Cllu Illkll:
I) hayilJi, cai chinh, b6 sung hrJI;chlxac dinh 1(11dan l{Jclxuc ainh 1(11glrrl linn - yeu

cdu lor;d viee g) phui gil! 1'0



UYBAr;NHANDAN C(lNG UOA XA H(lI em) NGuiA VltT I'"AM
Bilc I~p - Tv' do - H"nh phUc

,...,n.r;ay,. ,thdng. ..nam ..

so:, ...... .IQD-UFlND

V~vi~c..

QurETfJ1NH

UY BAN NHAN DAN
Din ~lr Lu(il t6 chtlc Hi)i d611gnhal1 dall va U)' ban nhan dan ngily 26 lhimg 11 nam 2003;
can cu-Nghi dinh s6 158/200S/ND-CP ngily 27 thong 12 nAm2005 Clla Chinh phu v~ dang

XCId~ nghi Ctla .

~ k5' va quiln 1)' hi) lieh;

\
l

......v~vl~c...

QUYE:r f)!NII;

DiBu 1. Cho phep ngmJi co ten duai duy:

H() va ten:, .
Ngay, thimg. nam sinh: ..,..
Dfm (i)c: ....

Noi thucmg In:JilQ.m ltil: ....

Duqc:

. Qu6c (ich:,.

.... Gioi tinh:.

Trong GiAykhai sinh s6:.

TiI': ..

Thimh:

.Quy~ns0:..
.....dp ngay.... . ...thang ..

. do:,

..nam..

Di~u 2. Quy6t dinh nay co hi<;u1\I~k~ tu ngily k}'.
DiBu 3. Can bi) Tu phap- hi) (jeh 0)' han nhiil1dun.

ten 4; £)i€~1 ehju lrnch nhio$ffiIhi hanh Quytt djnh nay..!.

N,fi nhiin:
_Nhu Di€u 3;
- Luu.
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28. Thii t\lC; Xac ojnh I:,i dan ti,lc(d&ivoi "hfrng tnrl:rng hQlI da"g ky khai sinh tit

191J _d~n 31171J956 hi~" dang hfU gifr t\Ii S6'TIf phap)

Hiii b6 thii 1I.lcnily
29. Thl'l (I;lc; Xac djnh l\Ii gi6"idnh (d&i vm nhfrng (mimg hQlJ iliing ky khai sinh tif

19J1 _ d~n 31f71195(, hi~" oang hl'll giG't\Ii 56' T\1'ph:ip)

Trinh h,rthlfc hi~n;
a) Cong diin eo yeu cil.u :d.c dinh l\li gi6i tinh di~n thong tin VilOTO'khai dang k~' vi~e

thay d6i, eai chinh hi) tjch, b6 sung hQ tjeh, xac djnh l\li dan IQC,gi6i tinh, chufrn bi h6 sa

nop t\li S<'Trtr phap va nhOn phi~ll hen Ira k€1 (jua.
b) Sa Tu phap th1,lI)', giai quytt va Ira k~t qua eha cong diln thea phi€u h~n

each thlic th~rc hi~,,:
Tr,lc ti~p t\li tr,l sa So Tu phap (s6 J 13Trin Phli, Hil D6ng. Hi N(n)

Hagc G.uad;rimg blm dien: Trong Inr{mg hgp ni)p qlIa he th6ng bUll chlnh, de gi,ly tiT
[TOngthanh phan ho sa phai dm;re chung thVe.

Thltnh phfln h6 sO':
_To khai dang ky vi~c thay d6i, cai chiOOhi) tjeh, h6 sung h0 tjch. xac ajOOl\li dan IQC,

xac djnh l\li gi6i tiOO.(theo m~u quy djnh)
_Him san Gifty khai sinh clla ngu,\i co yell diu x:k djnh gi(li troo
. Van him k~1 lu~n ella C0 quan, t6 chire y t~ ail. ti~n hilOOcan thi{:p d~ xiic dinh l(li gim

tinh
_Cae giay 10 lien quan dE lam can cu xac djnh l;J.igiai tinh
_Ban chinh Gifty khai sinh Clla nguoi co yeu du xac dinh l(li giai linh

Sf,lmyng hB so': 01 bQ

Thiri h\In gilii quyk
_ 04 ngily bill vi~e kE tu ngily nh(1I1du hl\ sa h<,rpIe
_ Trong trtrimg hgp cfrn phiii xae minh thi thoi h(lll noi tren u\J<;rekeo dili thell1 khong

qua 04 ngay
D&itll9'rtg thlfc hi~n thu tlJChilllh chinh: eli nhan

Co' quan thlJ"Chitn thii t~IChiwh chinh:
_CO'quan co [h&mquy~n quy6t djnh theo quy dinh: Sa Tn phap

_Co quan tnlc ti6p Ih\fC hi~n lTI-IC: Phung Himh chinh tu phap
_Co quan phBi IWp: CO'quan y It co tham quy~n theo quy dinh cAp vim bin k~l lu~n ella

t6 ehuc y t6 dil tien hanh C;l11thi.;p

K~t qua thlJ'Chi~n (hi! t'.lc Mnh chinh:

_QuyEt dinh hilnh ehinh
_Gifty khai sinh hin ehinh dil dU(l'eghi ehll nQi dung xae dinh l;J.igi6i tinh

L~ phi: 50.000 d6ng (NOm muai nghin d6ng)1 OJ viee

Ten m~1l(lOll, rn:iu to' khai:
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TO'khai d;lng ky vi~c Ihny d6i, c:i.ichinh hQ tich, b6 sung hQ lich, x:i.cdinh l<;tidan

IQc,giai linh,
Yeu cft", i1i€u ki~n thlJc hi~n thu tl)c himh chinh :

_Vi~c thay dGi, bGsung hQlich. xae d\nh lai dan [Qc,xac djnh l(tigi6i tinh , b6 sung h0
lich cho ngm'Ji chua thanh nien hoi).cm~l nang IVehilnh vi dan SI!dU<Jcth\1Chi~n tbco yeu

cftudIU cha, ill!;hoi).cnguoi gi{lmh(i
Can Clrph:ip Iy cua Ihu tl)c bimh chinh:

_B(\ Lu;il orm SIT niim 2005
_Nghj djnll sf, 158/2005fND-CP ngay 27/1212005 cua Chinh phil v~ dil.ngky va quan I;.'

h(\ tjeh;
_Quyfl djnh so 01/2006/QD-HTP ngay 29/3/2006 dm 8Q Tll phap v~ vj~e ban hanh s6

h0 tjeh, bi~u rn~u hQtjeh,
_Thfmg 1\I08a12010/TT_ HTPngay 25/312010cua Fl(iTu philp v~ vi~e ban Mnh villuffing

dan viec ghi chep, lim tru, sir d\ll1g sf,. bi~ll mau h6 lich
_Thong ill s0 0112008iTT-UTP ngay 0610212008eua B6 Tu phap huang d~n lhvc hi~n

m61 so quy djnh cua Nghi d\nh sf, 158/2005fND-CP ngily 27/1212005 cua Chinh phil v~

dang k)' va quim ly h6 lich.
_Quy~t djnh sf, 12/2009/QD-UBND ngay 09/0112009 clla U)' ban nhan dan Thilnh ph6

Ha N6i v~ vi~c lhu Ie phi he>lich tren dja ban thanh ph6 Ha N(\i
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M~" STPIIIT _2006_TDCC. I

CQJ"G HoA XA H(H CHil NGHIA VIP NAM
DQcl~p - Tif do - IItinh phue

TO KHAI DANG KY VI~C THAY DOl. CAl CHIl"H, so SUNG
HO T!CH, XAC UINH L~IDAN TOC, XAC D1:1,'HL~l GlOI Ti"H

Kinh gm: - -

HQ va ten ngU'l'li khai: . -
Ncri Ih<.IcmgtnVt;llll tru:
s6 Giiy CMND/ Hi) chi~u -
Quan h~ vai nguoi duqc [hay d6i, cili chinh, b6 sung h{'llich/xac d\nh l;li dan t(lc/xac diM

D~ughj _ .,daugky vi~c(J) , - ..,.., .

cho ngu'iJ'; co ten du"6i diiy:Hq va ten: -

tfuh:., ....

., ....Gi6f

.... dang k)' .

nom.._

..nam

.. ,lhiJng ..

Ngubi kha;
_. ngliy

f)f ngh\ _
Llim fal: _

y k;~n cuo.nguo-i duqc thay d{;; hQ. ten
(n~u nglfo-; d6 ILrau <) tuGi tra len);
xac ainh lai dan tiJc (n~u ngller; do
tir ali 15 tub; dtn duui 18 tllbi)

Ngay, tMng, nalll sinh ..... _

Ncri sinh
Dan h)C: ,... ,..QuAe tich: .

Ncri th<.IcmgtnVt(\lll tru: , .
Da dfmg ky khai sinh t\li _ , _ ngay, ,..thing ..

Theo Giiy khai sinh 50: _ Quy~n s6.._
N!)i dung )(in thay dbi, di chfnh, b6 sung h(>t\eh/xac d\nh I(li dan tQc/xac dinh l(1igio-i
tlnh:. ,Ly do .. .

Toi cam dOall loi khai tfen [lilYIii dung 5l,IIh~t va chiu trilch nhi~m Imo-c philp IU(l1vb
cam doan cUo.minh.

Clllj fMc/z:
2) Thay d6i, cai chitlh, bJ sung II<)tich/xuc dinh I(li dan t(ic/xac dinh I(li gi6i tinh - yeu

e&u 10(li vi?c gi pha! ghi ro,



UYBANNHAN[}A~ CONG UOA XA HOI eHU NGHiA \-'ItT NAM
D<)c ,~" -"ell do - H"'Dh "huc

.ngay .... Ihimg, ..... niim ...

56:,... . .lQU_lIBND QUYET D!NJI

(jy BAN NHAN DAN
Can elr Lu;1[ t6 chile IIO; d6ng nM.n dun va US' ban nlliin dan ngiiy 26 thang 11 nam 2003;

Can Cll Nghi djnh s6 15812005/ND-CP ngiiy 27 thang 12 nam 2005 cila Chinh phtl vb dAng

Xet de nghj cUa...
"~ ky va quim Iy h<) tich;

~

%,,
. ve v;~c..

QUY£T D!NH:

Di~u 1. Cho phep ngllo; co tEn du6i day:

"9 vatcn: .....
Ngay, thang, n<lm sinh: ...

Dan t{Jc: .
Ncri thw:mg [Til/tam tT\1

DtrqC:

Trong Gi&y khai sinh s6: .

Thanh:.

. .Qu0c tjch: ..

.."...dip ngay,.

...,.,Gi6i [inh:.

.thang ..

.."do'
",nam.

Di~u 2. Quytt dloh nay c<',hiEu IL,!Cke 111ngay k}',

Di~u 3. Can b(i Tu phap- h,) tich Uy ban nhiin dan ....
[en tai Difu 1 chiu [deh nhi~m thi himh Quy~( djnh nay.!.

Nlfi nh~n:

_Nhu Dibu 3:
- Luu.

I 0 I

va nguOi co

TM. flY BAN NHAN DAJ'I\
em) T!CH



3D, Ghi vilo s6 hQ tjeh vi~e ly bOn dil. ti~n Mnh 0' nm're ngoai

Trinh II! thl!c hi~n:
a) Cong d;ln ehuim bi h6 SO',ni)p h6 ,0' WiBO ph~n tiEp nh~n va tn:' kft qua h6 So'

hilnh ehinh l<).iS6 Tu phap, nMn phifu h<;ntra kft qua
h) S6' Tu ph:ip th\! 1::', giai quyf! va tra kft qua eho eong dan then phiEu h~n

each th(rc Ih\fe hi~n
Tn.re ti~p ti;!So Tu phap Ha 'NQi(s6 1H - Tnin Phu- Ha Dong - HfJ.NOi)

TMnh ph:1u h,) so':
_Tu khai ghi vao s6 h(JI[ch vi~c ly han dii ti6n hanh & n\ll\'c ngoili
_Biln sao him iln/quyfl djnh ly hOn eua Toa 1mmIoe ngoai dil co hi~u l',-lcthi Mnh

ho(le ban san thoa thu;j.n Iy hOndo T6a an mIercngoili hoi)c co quan co thim quy~n khac cua
Toa an nuae ngom cong nh~ dB.co hi9Ul',-lcthi hanh hnij.ebin sao cae giiiy lOkhae do C()

quan nha nuoc ella mI6c ngoili cong nh;j.nvi~e ly hem
_Biln sao chung minh nhiin diilll hl) ehifu hoac gi~y to lhay th6 hgp l~ d€ chUngminh

nhan than eua nguoi co dun yell diu
_Ban sao hi) khfru df chung minh th~m quy~n th\lc hi~n vi~e ghi ehli ly hOn

S6 llfQ'TIgh6 so': 02 hi)
ThOi h"n giiii quy~t: 13ngay lilm vi~e kf lil ngily nh?n du h6 sa hgp I~

D6i tlfQ'TIgth\l"('hi~n Ihu t\le Moh ehinh: Cil nhiin
01qu:m thl!c hi~ll thu Il;lchilnh chinh:

CO' quan co thfrm quy~n quy6t d[nh Iheo guy dinh: S6 Tlr phap
Co quan twe ti8p th\le hi~n TTHC: phimg Hi) tjch co yfll t6 nuac ngoal

K~I qua thlJChi~n TTHC:
Him ehinh Giiiy xac nh$.nv~ vi~c ghi vito s6 hQt[eh vi~e ky hun dii li~n himh a nuoc

ngoili
L~ phi: 50,OOOd(Nflln mUG!nghin dCmg)
T~n mau dO'Il,mau to' khai: TO-kha; ghi vao S(~hi) tjeh vi~c ly hon dil.ti~n hilnh (\'nuc\'c

ngoai
Yen c&u,di~n ki~o Ih\fc hi~n TrUe:

Sa Tu phap rna trong philtn vi tlnh, thanh ph6 d6 dllOTlgs\l dil.,t<1ngk)' kft hon ho\ic
ghi chu vi~c kft h6n tmc\'c day th\fe h!~n v!~c ghi vao ~6 hi) lich V!~cIy han dii ti6n himh (\'

mIoe ngoai.
Cong dan Vl~t Narn 0 nuoc ngoiti v~ Vi~tNam thuimg tIU,co yeu diu ghi chu ly hon

ma vi~c kft hon trllaC day dilng ky t,li cO'quan dili di~n Vi~l Nam & nuae ngoili Ihi vlec thl,Ic
hien ghi eM Iy hon tll\lChien tili So Tl! philPnai c6ng dan Viet Nam thuimg tru

C6ng dan Viet Nam dang cu lni wi nuae ngoai co yEu diu ghi chu Iy hon ma vi~e kft
hon tmae day lh\lChi~n wi Co'quan ,t,li di~n Vi~t Nam <.1mrae ngoai thi vi9Cth\IChien ghi
vilo s6 lil; Sa Tu philp myicong dan Viet Nam cu trit tmac khi xufrt canh

'02



1--------------
Truong hgp vi~c ghi VilOsf, h(\ tich vi~c Iy hon nh~m m,lC dich k~t hOll. thi lhdm

quy~n Ih\l(\c v~ Sa Tu phap nui duong sIr !lQPh0 scr.

Call err phlap Iy:
Ngh\ dinh 68/20021 ND _ CP ngay lUI7I2002 ella CMinh phu 'IllY dinh chi ti6t thi

himh mOt sf, di~u ci:m Lu(it Han nhun va gia diah 'if quan h~ hon nhiin va gia dinh co ybu 16

mr(rc ngoili.
Thong II! 1612010!TT _ HTP ogay 0811012010 eua Bl) Tl! phap llUang d~n vi9C ghi

'lao so h(\ tieh vi~c ly hon d3 tibn himh & mrac ngoai
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hqp l~_

U. LiNlI VIlC LV LTC" Tli pHAr
1. cap Phi~u If lich hI' phap cho cong dan Vi~t Naill

Trinh IIJ th"c hi~n:
a) Cling dan chuan hi h,\ sa, n(!p h6 sa Wi B9 ph<j.nti~p I1h;l11vii mJ.k~l qua h6 sa hanh

chinh t~i Sa Tu phap, nh<j.11phieu hl;n tra ket qua
b) Sa Tu phap th\ll)' , giai quyet va tn'! k~t quA cho ~ong tliin theo phi~u lWn

Cach thire th.,c hj~n:
Tn.rc tier t(li SO' Tu phap (s6 18 TrAn Ph"", Hil Dong. Ha NQi),
Ho:).c uy quy~n cho nguin kMc: Vi~~ uy qllyi:n phai duQ'Clap thanh van han theo quy
dinh cua phap lu<j.t;truimg Imp nguoi yell du cap Phieu 1)' lich tu phap la cha, m~, V(l.

ch6ng, con clla nguiJi duqc dp Phieu l~' lich llr phap thi khong dn van bim uy quy~n,
Gui yell cfrlltai SiJTu ph:ip b~ng dUiJllg bUll di~n, cong vim, di~n tho~i, fax"" (dbi vai

~:ic CCfquan ti~n hilnh t6wng, cae CCfquan, tb chu~ theo quy dinh ciw LuSt)

Thanh phAn hI! sO':
_ Flan yeu r&u (theu m~u quy dinh )
_ Phi~u yeu diu xac minh L)'lich TI! phap (theu m~u quy djnh);
_ Ilim sao gifrYchullg minh nhan dan hoac hQ chifu cUa nglliJi dll\lC dp Phi~u l~' lj~h tu

phap;
_ 8im sau 56 h{>khilu hOac gi&y ~hu:ng nhitn thuollg tru boij.c t;lm tm cua nguiJi dlf<;lcdp

Phi~u I}' itch II! phiLp_
o nhan co th~ uy quyfn eho ngLIiJikhac lam thil we yell du dp Phifu 11'Iieh tll phap_

Vi~c U}'quy6n phai duge l;lp thanh van ban theo quy dinh eiia phap lu;lt: tmUng h()ll ngum yeu
cUu dp Phi~u I}' [jch 1lI ph:ip 1(\eha, m~. VQ,eh6ng, con Clla nglI<Ji (IU(l'Cdp Phi~ll I}' lieh t\l

phap thi khong dll viln bim U)' quyi:n nhung phai chirng minh mAi qu;1l\h~ (bilng ban sao gi&y

khai sinh: chUng nhan k~t hon", ,)
Cong viln, yeu du, _ ,d6i vai cae ea quan, tAehilc theo qllY djnh cua LuSt

sa hrQ1lg h6 50': 02 h9
Thiri hl}n giiii quy~t:

_ Thoi h(lll c;ip Phi~tl ly lieh tu phli,pkhong 'IlIa 10 ngay, k~ tu ngily nh~n (I11geyeu diu

_ Truong hqp ngum dUQc dp Phi~ll ly l\eh tLIphilP la cang dan Vi~t Nam dii CUtli! a
nhi~u noi hoii~ co thm gian eu tli! a nlI<Jcngoai, ngLIai mrac ngoai 'IllY dinh t~i khoan 2 va
khoan 3 Di~1l47 clla Luitt nay, tr\lo-ng h(l'p phai xk minh vi: dibu ki~n duang nhien dUQ~xoa an

lich quy d\nh l;1-ikhoan 3 Flii:u 44 eua Luitt nay thi lhai h<).nkhong qua 15 ngay
,nai Ilf'!ng th\-l'Chi~n thiJ I\Jc himh chinh: Ci nhan; C(Jquan, 1'6 chCre;C(Jquan tien hill\h t6

tvng
CO'quan thlfc hi~n Ihu t\-lChimh chinh:

_Ca quan co th&m qlly~n quy~l dinh thea quy djnh: S0 Tu philp
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_Co quan tn.rc li~p tlWe hi~n TTHC: ph6ng Ly lieh Tu philp
_CO'quan ph0i hqp: Phong H6 sO'nghi~p v", (PC27) - Cong an Thilnh ph6 Hi!Ni'li

K€t qua tblle hi~n thii tl.lChimb ehinh: Phi~u I}'lieh I\.lphilp 56 I ho~c s0 2
L\\ phi: 100.000 d6ng (MOl tram nghin d6ng)llfm cdplngu6i

Dbi voi cong diin Vi.;t Narn Cl!lru t(licac xii di.k hi~t kho khan. mi~t1111ii.vung sau. Villlg
xa thuQc Chuong trlnh phil tribn kinh t~ - xii.hOi theo Quy~t djnh s0 J3511998IQD-TTg
ngay 31/712008 ella Thll tu6ng Chinh phil (gQi chung 1:'1.Chuang trinh 135) thi rnlfc phi Iii.

50.000d6nglllln c&plngWJi.
Ten mau dO"Il,mall t<'rkhai:

_Dan yeu diu d.p Phi~u L}' Ijd] Tu phap
_Dun yeu diu cdp phi6u l.)' lieh Tu pMp (dung cha twang hQ'PII)' qlly~n)

_ Phi~ll xi!e minh Ly lieh tu phap,
Yell e~u, di€u ki~1lthlJe hi~n thll t~ICMnh ehinh : Kh6ng
Gin cil' phap I)' ella thli tl)Chimh chinh:

Lu~lLy ljeh tu philp 2009
Nghj djnh 56 111/201OIND_ CP eila Chinh Phil hu6ng d:J.nIh\Ic hi~n LU~ILy !jch Tu

pha.p
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hqp l~.

2. C~p Phi~u Iy Ijch tu' phlip cho ngu'il'i mrt're ngoai co thi:ri gian CD' tru I~i Vi~t

N,m
Trinh tlf tb""c hi~n:

a) Cong dan chnlin bi h0 sO',n0p he. sO't~i Hi'! ph;).n ti~p nh(m valra k~t qua h6 sO'himh

chinh t?i 5& Tu philp. nh:}n phi~u hell tra k~t qua
b) 5& Tu philp th\ll}'. giili quy~t va trA kft qua cho eong dan thca phifu h~n

each Ihirc th~rc hi~n:
Trve tifp l<)iSa Tu philp (5(, 1B Tr~1l Phll, Iii! Dong, Hi! NQi).
Ho~c i1y quyfn cho nguai khae: V;~e U} quy~n phili dm;rc l;).pthimh van ban theo quy

djnh cila philp lu;).t; tNang hqp ngtrai yell du cAp Phi~u I}' heh 1IJphilp lil eha, me. VIT.

ch6ng, can ella ngtlai dw:re c5.pPhi~ll I}' lieh tu phap thi khong din van ban ill' quy~n,
Glr; yeu cAu l{ri SlYTtl philp brmg duimg bUll di~n. eong van. dien lho;li, fax., .. (d6; vai

cae ccr quanlifn hilnh t0l\1ng. cae co quan. t6 chile Iheo quy dinh eua Lu;).l)

Thanh pbftn h6 sO':
. DO'nyeu din (thea man quy djnh)
-l'hiEu yen c~u xile minh Ly lich Tu ph,lp (theo man quy dinh):
_ Bim sao gifrYchirng minh nhan diin ho;).che;.chi~u clia nguoi dw;rc cAp Phi~u i}' !jch lU

philp;
_ 13an sao 8'" he;.khliu hOac gi&y chtmg nh;).n thuerng tnl ho;).c l"m tru eua ngum dugc cfrp

Phi4u I}' lich tu phap.
Cil nhan cO th~ n}' quy~n eho ngum khlic lilIn thil t\lC yeu e~u cap l'hi4u I~'lieh III phap.

Vi';'; uy quy6n pMi ,1uqc laP thanh van bim lheo quy djnh eua phap lUat; lruCmghqp ngum yeu
du cfrp Phifu Iy lieh lu ph<lp la cha, nw, Vr:}. eh6ng, con ella ngum duge dp Phi~u I}' lieh tu
phap thi kh6ng d.n van ban tlYquy~n nhlffig pbiti ehimg minh m6i quan h~ (bang ban sao gifry

khai sinh; chung nhlin kft Mn., ..)
C6ng viin, yeu d.u ... doi vai cac co quan. l(~chLrctheo quy dinh etLaLu",t

S6 hrqng 1t6 so.: 02 bQ

Tho; hi:\nghii qll~,k
_Thai h"n dip Phi~u ly"'hch tu phap khling qua 10 ngay, k~ til ngily nhiin <luge yeu c~u

. Truang hqp nguo-i duqc cfrp Phifll Iy lieh IU phap la cling dan Vi~t Narn dii cu Iru a
nhi6u ncri h0a.c co thOi gian etl tru a nuOc llgoitL nguOi nuac ngoai quy dinh t<)ikhoan 2 va
khoan 3 Eli~u 47 elia Ltl;).tn<ly,trtrlmg hqp phii xac minh v~ di~<Iki~n ducmg nhien du(l'c x"a an

tich quy djnh Wi khoin 3 f)i~lI 44 ella 1.<I;).tnay thi theri h~n khling qua 15 ngay
.D6i tUQ1lg tblfC hi~n tbil Wc Itlmh chinb: ea nhan; ell' quan, Tb chilC; co quan tifn hanh l6

t\lng
Or quail Ih\rc bi~n Ihi! t",c Mnlt cbinh:
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_Ca quan co thfrm quy&nquyet dinh theo quy (tjnh: 56 Tu pMp
_Ca quan tn,re li~p th\rc hi~n TTHC: ph6ng L)' l\eh Tu phap
_Ca quan ph6i h(lf!:Ph6ng H6 sa nghi~p Y\l(PC27) - C6ng an nimh ph6 H<i.Nl)i

K€t qua IhlfC hi~n thn lye himh ehinb: Phifu!y lich ILlphilP s6 1 ho~c s6 2
L~ phi: 100.000 dAng (M.;.ttram nghin dbng)llfm dp/ngllui.

f)6i veri cang dan Vi~t Nam cu tm l~i cac xii d(lcbi~t kh6 khan, mi~n mii, yung sau, vimg
xa thuQc Chuang trinh philt tri~n kinh t~" xii h{ii theo Quy6t djnh s6 135/\998iQD-TTg
ngay 31/7/2008 ella Thil tu<':rngChinh phll (gQi chung Iii Chuong uinh 135) thi mlrc phi Iii

50.000d6ng/l<1ne5p/nglli:ri.
Ten m~n oO"n,m~n to' khai:

_Don yen diu cAp Phi6u Ly' Ijch Til phup
_Dun yeu du c:i.pphifu Ly l\eh Tu phiip (dung cho trtli.mghW uy quy6n)

_Phifu xiie minh Ly'!ich tuphiip.
Yen du, di~u ki~n Ihlfc hi~u tbu IlJc Huh ehinb : Kh6ng
Ci\u elr pbap Iy ciia Ihii IlJe himh chinh:

LU~ILy lieh ttr phap 2009
Ngh\ dinh s6 1111201O/j'{D- ep ella Chinh PM, hllerngdan thlfe hi~n I,u~lLy lieh Tu

phap



m. LiNH vVC Quac TlcH
1.Thii tl}enh~p quile tjeh Vi~t Jliam

Trinh t1/ thl}'Chi~n :
a) Cong dan ehufm bi he.~O',nQphe. SO'WiB\) ph~n tifp nh;).nva tr:i.k~t qm. h6 So'h1mh

ehinh t;J.iSa Tu phap, nh;).nphi~u hyn tra ket qm.
b) SCrTiJphilp th\lly, giiij quy~t va tra kft qua eho eong dan thea phi~u hyn

Caeh tbire tbllC hi~n
Tn,fc ti6p WiS6' Tu phap .HilNQi(S6 1B - Trfrn Phu - Hil Dong - Ha NQi)

Thilnh pbiln hit so':
_Drm xin nh~p qu6e tjch Vi~1Nam (thco maul
_Him sao Gi~y khai sinh, h\) chi6u hoij.cgi~y ta co gia trj lhay th~ khac (gi&yto co giil ITj

chUngminh qu6Clieh nUCrcnguili ella nguoi do)

_Himkhai Ii' lich (theo maul
_Phi~u I)' Hch tu phap dO' CO'quan co thim quyfn cua Viet Nam dp d,;i vai nhfmg ngubi

sin nh;).pqu6Ctjch Vi~t N"amcu In; WiVi~t },'am; Phifu Iy Hch t,l phClpdO'Co'quan co
th5m quy~n mloc ngoai d.p dbi vai thoi gian nguoi xin nhij.pqu6c tjeh Vi<:tNam Cl.l
trli 0 nuoe ngoili.(Phieu I)' Heh phai la phi6u dlIqC dp lrong thOi gian kh6ng qua 90

ngay tinh d~n ngay n\)p htl SCI)
_Gi£y to eh(mg minh trinh do tieng Vi<:t(la m1)ttrong de gi£y 10 sau: I3an sao b~ng t6t

nghi~p sau d(li h9C. dai hQc, caa cI~ng.trung h9Cchuyen nghi~p, trung hQeph6 thong
hal):e trung h(le CO'sa cua Vi<:tNam; bim sao vAnb~ng haole chlmg chi chUng nh;).n

trinh clQli6ng Vi.;t du Co'So'clilOt,1Oli6ng Vi~t ella Vi~tNam c&p)
Truimg hop nguCrixin nh;j.pqu6c tieh khai baa biet tifng Vi~l dli de hila nhij.pIheo quy
dinh t(li Kl D 5 ND 7812009/;-"l{) _ CP nhung kh6ng co nhung gi~y ta neu trcn thi SO'Tu
pMp lfl,le tiep ph6ng v<lndf ki~m tra tdnh do)ti~ng Vi~! thea Im6ng dAn;ket qua phong

v~n l~p thlmh bien han
_Gif.Yto chCrngminh v~ chil 0, thm gian thuimg tnl t(li Vi~t Nam
_(ji<lytf-!chCrngminh baDdam ellQcs6ng 0 Vi~tNam
_Giily to ~h(rngminh bao dam CU9~s6ng a Vi~t Nam ella nguoi xin nhiip qu6e lieh (giAy

chUng minh quy€n sa h(hJ tili san; gi~y xac nhij.n rouc llrang hu~e thu nh~p do co
quan, to chilCnai nglIoi do lam vi~~cdp; gi~y x;\e nh(m ella <:U quan thu~ vf lhu nh~p
ehjll thut; gifrYto chung minh duqc S\l baa llinh ella t6 chuc, ca nhan WiViet Nam;
giAysac nh;).nclla UBND cf.p xii nO'ithuong tn; clla nguoi xin nh;j.pqu,sc tjeh v~ kha

nAngbriodam eUQcs6ng t;li Viel Nam
_I3imsao GiAykhai sinh eLmngum can chua thanh nien cling nh~p qu6c tjeh v6i ehalml;

hol):cgiiy!Cr kh{lcchUng minh quan h~ cha con, ml; ~on ,
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Truong hQ'Pchi eha hoi).cm<;,nh~p qu6c tich ma COlichua thilnh mell sinh s6ng cung
nguoi do nh(lp qu0c tjch thco cha hoi).cm<;,thl phai co van ban thoa thu~n eua ella ml; v~

vi?e nh~p qu6e tjeh cua con
_Ban sao the thuimg trll

S6 Im;mg h6 SlT: 03 ht)
Thiri gian giiii quy~t: 135 ngay lam vi?c
DtHhrgng thl.n:hi~nTTlIC: Ci nMn
Co'quan th,!c hi~nTTHC;

ClTquan co thfrm quy~n quy~t dinh theDquy dinh ; So Tu ph:ip
Ca quan tn,re ti~p thVChi.;n Tn-IC: Ph6ng hi) tieh e6 y~u 16nuoc ngoai

K~tqua thl.rchi~nTTHC:
Quy6t dinh eho nh~p qu0c tjeh Vi.;t Nam

L~ phi: 3.000.000dIOI tnliJng hQ'P(Ba tri~u dBng)

Ten man dun, to"khai;
DO'I1xin nh~p qu6e tieh Vi.;t Nam

TiJ khai I)' l\eh
Yell c~u,di~u ki~nthl.fchi~nthu I~lehilnheh[nh :

Di~uki~nihrgcnh~pqu6e liehYi~t!lam:
Co nang life hanh vi dan SI!dAydu theo 'IllYdjnh cim philp lu~t Yiet nam
TLlanIh0 Hi~n ph:'p va philp lu~t Vi.;t nam; ton tn,1TIgtruy6n th6ng. phong t\le, I~p

qu:'n ella dan ti)c Vi~t nam.
Bi~t ti~ng Vi~t dll d~ hoa nh~p van e(\ng (t0ngVi~t nan1

BiEt ti6ng Vi~t dll ,tEhoa nh~p van e<)ng,10ngVi~t Nam eua nguui xin nh~p 'lube Ijch Vi.;t
Nam duQ'cdilllh gi!llren co siJ kh;l nang giao ti6p bilng ti~ng Vi~t vai eong diin Vi~t nam
trong eu(le s0ng, phu hgp vai mol trub'ng ~6ng va lam vi.;e eua nguoi ,10.

Da thub'ng tru a Vi.;t narn nl 5 nam Ira len tinh d6n thb'i di6m xin nh(\pqu6c tieh Vi~l

nam;
Nguai xin nh:;1pqu6e tjeh Vi.;t Nam Iheo qllYdinh t<;tikhoim 1 va khoan 2 di~u 19LlJiltq1l6e
ljch Vi~t nam phi\lla ngub'i dang thuem!?,tru WiVi~t nam va dm;reco quan e6ng an co thllm
quy~n eua Vi~l nam cftp the tlnrimg tru.
Tho; gian thuimg tru WiVi?l nam eua nguo; xin nh:j.pqu~e tjeh Vi~t nam dUQclinh tu nga)'
nguo-id6 dtrQcdip thi' lhuemg Irl1

C6 khil nang bAodam ellQesbng tili Vj~l nam
~inangbaodAlneUoes6ngtiliVi~lnameuan~biXinnh~qu6etjehVi~tnam~Qe
ehiIng minh b~ng tili san, ngu0n thu nh~p hqp phap clm nguai d6 ho(ie S\l bAn !linh eua t5
chile, cil nhan tili V~~Inam . '
Nguoi xin nh(1.pquoe tjeh Vi~t nam c6 tM duQ'cnh(lp quoc tich Vi~t nam ma khong pMI co
cae di6u ki?n quy dinh Wi cae di6m e, d va d tili khoitn I Di6u 19 ella LU~I'-lu5etjeh Vi~t
nam n~u thUQem(lt lrong nhung twang hqp ~au dily :
+ La V(J, eh6ng, eha de, m~ ,te hO(lccon de elm cong dan Vi.;t nam~
+ C6 ~l'mglao dij.~bi.;t d6ng gop cho sv nghi~p xiiy dVng va bao v'; Th qu6e Vi~t nam.
Nguui co ding lao d(ic bi~t dong gop eho sIr nghi~p xiiy d\fng va bao v~ t5 qubc Vi~t nam
phil! la nguai ,1UQ'elang thlffmg Huan ehuung, Buy chuang. danh hi~u cao qLlYkhile dm
Nhanu~Vietnalndimehuet)ngh6a.Chlnhphueaehm,nglamthb'iC<)ngh6ami~nNa~
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Vi~t nam, NhiJ.m!ae Cong hoa XI:ICN Vi~t mfTl ho;.c du'Jc ealluan, 16 ehuc e6 lhdm quyfn
eim Vi~t nam xae nh~n vf cong lao dij.cbi.;t d6.
+ Co lai cho t'<11:inu(rc CHXHCN Viet nam
Nguo-i'mil viec nh;'lp qu0c tieh Viel ~am elm hQ co l'Ji cho Nhil nuae CHXHCN Vi~t nam
phitllil ngulJi e6 tai nang trong cae 11nhvuc khoa h9C, kinh tt van hoa. Xii h<)i,ngh~ thu~t,
th& thao, duge ea quan, 16 chl!e n<Jingu<':rid6 lam vi.;e ehUng nhi}.nva CCI quan quful I)' nha
m!oc dp hQ ho\le UBND cAp tinh xac nh~n vi~c nh;j.p qu6c tieh ella h0 se dong gop eho S\-f

phill Iri&n trong de 11nhvue n6i trcn dJa Viet nam.
i'lgmri xin nh~p qu6e (jeh Vi~t flam Ihl ph:i\ thoi qu6e tjeh nmre ngoai, trlr

nhiillf: ngu"iriquy djnh 1(likhoim 2 [li(:u nay. trong tmimg hgp iI~e bi~t niu dlt(l'cChti lich

nuV'c cho phip.
IXgum xin nh~p qu6e tjeh Vi~1 nam phai co len goi Viet nam . Ten g\-'i nay do

nguiJi xin nh;j.p qu6e tich Viel nam l\1a eh,m va duge ghi ro trong Quy~t dinh eho nh;j.p qu6c

l[iliVielnanl.. .'
Nglrili xin nh~p quoc tjch Vi~1 nam khong ilmye nh;j.p quoc Ijch Vi~t nam nell

vi?c do film phlfdng h(1idin h!i {ch qubc gia ella Vi?t nam.
Ciin c1r phap Iy CUllthii t~IChanh chinh :

Lu;j.t qu6e t[eh Viet nam nam 2008
Nghj dinh 78/2009/ND-CP

Thong III s6 146f2009/TT-flTC ngay 20/7/2009 hm'l1lg dan eh~ dQlhu, n9P, va qwi.n
Iy su dVng 1';phi giaJ quyEl cae viec lien quan dtn qu6c tich.

Thong tu lien tich s6 OS/2010m'LT/BTP-BNG-BCi\ ngay 01 thang 03 mlm 2010
huang dfrn Ihi himh Ngh\ dinh s6 nI2009/ND-CP ngay 22 thang 9 nam 2009 cua Chinh phu
quy dinh chi tiEt va huang dfrn lhi hanh mQI S(~dibu eim LLl~tqu6c li~h Vi~t nam,
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2, TrO' ll}iquac tich Vi~t Nam
Trinh trrthllc hi~n:

a')NguCrixin tn':r1l;liqu0e tieh Vi~t nam n€u eu tni 6 trung nuO'ethl nop ho SCIt(li S&
Tu phiip noi eu tm. nh~n phifu h~n tr"ak€1qml.

b) So Tu phap tifp nh~l: vii kifm tra hGso,
Caeh th.rc tblfC hi~n : Tn,le tiep t?i SO'Tu phiip
Thimh ph~n hi>SO':

Dan xin tr61(1iqu6e tich Vi~t nam (theo mAil)
Ri.n sao Giiiy khai ,inh, Eo chiEuho~e giiiy tCiklule co gia tri thay th&
Ban khai 1); lieh (lh~o mfru),
Phifu ly lich tu phap do co quan co thAm quy~n cim Vi~l nam cApd0i voi thiJi gian

nguoi xin tra l(\i qu0e tjeh Vi~tNam cu tru 0 Vi~l nam, Phi€u I)' lieh tu pMp do co quan co
thfun qlly~n eua nuDe ngoai di,p d6i voi thiJi gian nguai xin IIerI?i quAe tjeh Vi~l nam eutm
& nuercngoai. Phifu ly ljch tu pluip pMi Iii phi&lIduqe dp khong qua 90 ngiiy thm dfn ngay
nop h6 SO'.

Giiy tiJ chUng minh nglrui xin tIer l(li quAe tjeh Vi~l nam dil timg co q1l6c tich Vi~1
nam.
Cae giiiy ta chung minh nguai xin lro-I(liq1l6etjch Vi~t nam da lUng co qu0e \jeh Vi~t narn
IiimQttrong cae girly to' sau day: ban sao Girly khai sinh, bim sao Quy€t djnh eho thai quilc
tjch Vi~t ho~e Giiiy xac Im~nmal qu6c tjeh Vi~t nam , giiy ta khae co ghi qu6c tich Vi~t
narn co gia trj chung minh qu6c tieh Vi~t nam tnl(rc dily ella nguai do.

Giiiy ta chung minh dti. difu ki~n lr& I?i quAe ljeh Vi~t nam; giiiy to ehting minh
nguai xin trer l(li q1l6c tich Vi~l nam dang lam thtl I\lCxin hili huang v~ Vi~l nam ho~c ban
sao giiiy ta chUng nh~n vi~c dfru IUWiVi~t nam.
_Con chua thilnh nien cung tra L;liqu6c tjeh Vi~l nam theo eha m!; thi ph:ii nop ban sao Gi5.y
khai sinh dm nguiJi con ho~c gidy III khiic chung tninh quan M cha con, m.; con. Truc'mg
hqp chi cha ho~c m~ tro-I;;tiqu6e tich Vi~t nam ma con chua thimh nien s6ng cLmgnguai d6
eung tra L;tiql.l6ctj<:hVi~l nam lheo cha ho~e m!; lhi phai n(\p van ban Ih6a thu~n CLtacha
me vb vi~e tnJ l(li qu6c tjch Vi~t nam clla con
St.lmyng hi>SO': 03 bl)
Thm h~n ghii quy~t :

125 ngay lam vi~c k~ tu ngay nh(lrldli h6 SCIh'JP I~
obi t~ng th,!c hi~n tbu tyc himh chinh : d1nhan
CO'quan thlfe hi~n tbu tye hilnh ehinh:

CO'quan co th&mquybn quy~t djnh thco ql.lYdin11: ehu lich nuae
CCIquan tr\le tifp th\lc hi~n TTHC : Ser Tlr philp ( Ph6ng hl) tjeh co y€u to nuoc

ngoai)
CCIquan ph6i hgp: Bl) Tu ph:i.p

K~t qua IhlfC hi~n thu t\IC~imh ehinh :
Quyel djnh tra l(li qu6c tich Vi~lnam

L~ phi: 2.500.000 (1(Hai trieu nam tram ngan dbng)/O I truimg h9"P
Ten mfru dO'll, mfiu til" khai :

D0I1 xin tra l(liquAetjeh Vi~t nam
To khai 1)'l\eh

Yeu c~u ,di~u ki~n thlfe hi~n thii tye himh chinh :
Di~u ki~n (hrge trO' Ii).i quBc tjeh Vi~t nam :

Xin h6i huang v~ Vi~l nam
Co vr:;,eh6ng, eha de, me de ho~c con de Iii cling dan Vi~t nam
Co eong lao di;icbiet dong gop cho s\lnghieP xay d\lng vii biw ve 1'6 qu6e Vi~t nam



Nguai co eong lao d;;iehi~t dong gop eho 51! nghi~p xuy d\Illg va bilo v~ 16 qu6c Vi~t nam
phiti 111nguiJi dU(l'et(mg thuOng lIuan chuOllg, Buy chuang. J"nh hi~u eao qll~' kh(le eua
NhilnuueVi~tnanlJ~chueOnghba,ChinhphueAchm,ng[imtlliJiCOngh6ami~nNaln
Vi~t nam, Nhit nunc COnghba XHCN Vi~t nam hu?e duqc co quan, 16 ehu:eco th~m qlly6n
CUBVi~t nam xae nh~n v6 cong lao d?e bi~( do,
_Co h,~;chu Nhit nuue CHXHCN Vii;I nam
Nguai rna vii;c nMp qUlk tich Vii;t nam eua h0 co l(l'icho Nha nunc ClIXHCN Vii;t nam
pM; la nguiJi co tili nang trong cac IInh V\ICkhoa [we. kinh (~, van h6a. Xii hi)Lnghi; Ihui[ll,
th~ Ihao. duqc co qUaD,tii chlle nui nguiJi d6 lam vi~e chUng nh\m va eu quan quan ly nha
nuuc cAp hi) hu?e UBND dp t;nh xac nh~n vii;e nbi[lpquae lich eua h9 so:dong g6p chu 51!

phat tri~n trong cac [inMV\lCn6i tn~nelh Vi~1nam.
nl\lC hi~n ~iiu tl! t(li Vii;t nam , ,
Vii thoi quoe tjch Vi~t nam de nhi[lpqllOCtich nuue ngoAi. nhung khong duqe nh~p

'lube (ich nuue ngOlIi.
Nguiri bi ttrue qu6e tieh Vi~t nam sin Ira l;ti qu6c tich Vi~t nam thi phai ,au it nh:h 5

nam, k~ ti:rngity hi luCreq1l0etich mui duve xem xet eho Irn [,i quf,c tich Vi~t nam,
Ngm'1ixin trO"I,i qu6c lich Vi~t nllm pMi far fu; len gei Viit /lam tru0'c a/h', Ten

gQinay ph:ii dl!(l'cghi rii trong Qlly~t dinh eho Ir6' l,i qu6e t!ch Vi~1nam -
Nguiri xin tro' [,i qu6e tjeh Vi~t Dam thi c"ili Ifl{ii quae tic" nu0'e ngoiii, Iru-

nhihfg ngu'I}i quy dinh t,i khoi1ll2 dieu nay, trong Inrimg hqp d~e bi~1 /IRa all'(1C Chu I;ch

nU"di: clIO phip,
Nguiri xin trO"itti qu6e tich Vi~t Dlim khimg dUVe tro' 'tti quae tjch Vi~t flam niu

l#C do liim pllu"ung ht!i dill l(1i fell quae gia cua Vift lIam.
Can elf phap Iy ella thu ''.le hilllh ehiflh :

Lu~t quf,c tieh Vi~1nam niim 2008
Nghj djnh 78/2009/ND-CP
Thong tu s6 146i2009/TT-RTC ngay 20/7/2009 hu6ng diin eht dO thu. nOp, va

quan 1)'5U d\Jng [~phi gi:il quyfl cae vit?elien quan dfn qu6e tieh.
Thong tu lien tjeh 56 OS/2010iTILT/BTP-I3NG-IlCA ngay 01 thang 03 Dam

2010 huang dan thi hitnh Nghi tiinh sA 7812009/ND-CP ngay 22 thang 9 nam 2009 ella
Chinh phu quy djnh chi tift va huong dan thi hitnh mOt sf, tii~u clm Lu;).tq1l6ctieh vW nam.
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3. Xlic nh~n co quBe tjch Vi~t J'l<am
Trinh (11thVC hi~n :
a) C6ng dan co nhu du xac nhan qu0c tieh Vi~t Dam nOr hb SCI wi Sa Ttl phap nai
duang S\l elI trli, nh(in phi~u h,;mvalni k~t qua. .

b)S& Tu phap tiep nhiin va kiem Ira h6 sa
each thli'c th\rc hi~n :

Trvc li~p t(li Sa Ttl philp
Sa TLI phap de nghi 0(\ Tu phap Ira elm dunh s;\ch nhung nguiJi aa dugc Chu tjeh

Duac eha thei! qu6c tieh Vi~t nam va d~mh ~:ich nhO:ng nguiri hj tuO'c qu6e t\ch Vi~t mUll.
Ciin c(r vaa gifry to chung minh qu0c ljeh Vii;t nam va k~1 CjuaIra elm elm B(\ Tn phap. n~u
xet IhAy co au w sa d~ khllng dinh ngucJi dtlng dan co quae tich Vi~t nam till S6' Ttl phap
trilla] h~ng van ban trung d6 xac nhan ng\l(11d6 c\) gubc tjeh Vi~t narn .
Thilnhph~n ht. so.:

Td khai
Ban sao gi5)' to chimg minh gubc tich Vii;I num nhu: girlYkhai sinh( ho<)cgif.Y to

chUng minh qu6c t\eh Vi~t nam ella eha m~), Cllling minh nhiin dan, hi') chi~u Vi~t nam, h.;.
kh~u, giAy;{:l.cnhi).n t\lm trll, Hoij.e QLly~t djnh cho nh~p qu6c tjeh Vi~t nam, QD eho tro l\1i

qu6c lich Vi.;t nam
83 hfQTIg hli SO' : 02 b.;.
ThOi h:,n giiii quy~t : 20 ngily lam vi~c k~ til ngay nhiin au h6 sa hqp l~
tl6i tU'qn~ thllC hi~n tbiJ t\IC Mnh cbinb : c:i nhiin
CO' quan thl/c bi~n tbi! t\IC h1mb chinb :

Co quan co thfrm q\ly~n quytt a\nh thea quy dinh: Sa ttf phap
Co qllan ttVC titp lhlfC hi~n '[THe: Phong H.;. tich co yEu t6 mrlrC ngoai

K~t qua th~I'Cbi~u thu tl}CMub chinh :
Van bim trillO'i ci!a Sa tu phiip XilCnh~n nguiri do co qu6c tich Vi.;t nam

q phi : mi~n phi
Ten m~u 00ll, mau to' khai :

TO'khai chUng nh~n co qulic tich Vi~t l1am
Yeu c~u, di~u ki~n th\fC hi~n thu Wc hilnh chlnh :

Cong dan co h.;.khiiu thuang tru Wi WI N9i
Cong diln co q1l6c tich nuac ngoai hi~n dang l(lm tru t(li Hal1<)i

Gin clf phap ly cua tho t~IChanh chinh :
LU,lt quC)C t\ch Vi~t TIamnam 2008
Thong tu lien lich s6 05I2010/TTLTfBTP-BNG-BCi\ ngay 01/03/2010 hu<.'rng

drin thi hanh Nghj dinh 78/2009/ND-CP ngay 22109/2009 elm Chinh pM quy d\nh chi tii?t va
hlJong doin thi hilnh m(il 56 ditu cua Lu~l qu6c tich Viet nam ,



4. Thu IlJc xac nh~n lit nglfiri gAo: Vi~1Narn

Trinh tIJ,thlfc hi~n:
a) Cung dan co nhu du xac nh~lIgeScVi~t na~ n(ip h6 sa !~i So Tu phap nO'iduang W
cu tm, nhan phi<?uh~lI va Ira kJt qua,
b) Sa Tu phap tifp nhan va kifm tra h6 SO'
Cach thU'c thlJ'c hi~[] .

TrllC tiep t(li SO'Tlr phap IIi! N(ii (lh - Trftn Ph\l- Hit Dong)
Sa Tu philp df nghi HQTu phap tra cuu danh s:i.chnMng nguai dri dU<;IcChu lich

nuac cho th,)i qu6c tich Vi~! nam va danh sikh nhUng ngudi hi tu&c qu6c lich Vi~t nam,
Can cu vao kfl qua kiem tra va tra cuu cua B<)Tu phap, nJu xet lh~y co du CCf~i'rdf kh~ng
dinh nguai dung dan nguai g6c Vi~t nam thl Sa Tu phap Ira loi hfmg van ban xiic nh~n
nguai do co g6c Vi~1nam ., .
TMnh phan h6 So':

- To khal
_Ban sao gir.y to chUng minh q1l6c tich Viel nam nh\! : gi~y khai sinh (hu~c

gi~y 10chtrng minh 1;\nguai dil.Il1ngco qlleSctich Vi~t narn mil khi sinh ra qu6c tich do du9'c
xac djnh lhcu huy6t th6ng ).

_HQchi611,gifrYXilCnh~nl\lm tru,
St. lmrng 1t6 sO": 02 h(\
Thai hl;lngh'li qU)'et ; 20 ngily lam vi~e
D6i Ilrqng thlfc hi~n thu IlJc himh chlnh : eli nMn
Or quan thlfC hi~n th~ IlJc hiJph chi,nh ;

_Co quan co thiim qllyen qllyet djnh thea quy dinh: Sa tu phiip
_CO'qmll1trlle tier th\TChiell TTHC : PhOngHQtjeh co yeu t6 nu&c nguiti

Kit qui thlfc hi~n thu tlJc himh ehinh :
V[n ban trillai cua So' tu phap xac nhan nguoi do Iii nguai g6e Vi<?tnam

L~ phi : mi~n phi
Ten m~lI dO"l1, mau tir khai ;

TOkhai dEngh! xac nh~n hi nguai g6c ViQtnam
Yeu diu, di~u ki~n thlfe hi~n th" We himh ehinh :

Cong dan co qu6c tich mrae ngoai hi~n dang t~m tro t~i Ha nQi
ClIn Clfphap ly cua thii t\le Mnh chfnlt :

_ Thong tlr lien tjeh 5'; OS/2010/TTI TIBTI'-BNG-BCA ngay 01/0312010 huemg d~n
thi hilnh Nghj dinh 78/2009/ND-CI' ngily 22/09/2009 cua Chioh phu quy dinh chi tift V;l
hu6ng d~n thi hilnh IllQt~6 diEu CLlaLu~t q1l6ctjch Vi~t nam .
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5. Thong bao co quAc tich mrO'cngoai
Trinh tlf IhIJc hi~n: .' _ .
a)C6ng dan Vi?\ nam dong thai co qu6c tjch nllac ngoai co nhu c5u thOng btlOco quoc tich
nlllre ngoai Wi Vi?l nam n(lp he, S<J t(li Sa T,l phap nai dUUTlgsv eu tru, nh(in phiEu h~n va
tnl kft qua.
h)Slr Tl! phap ti6p nh(in vii kiEm tra ht, sa
each thuc thl}'Chi~n :

TflK titp t(li S&Tu philp Ha NQi (I b - Tdn Phil - Ha Dong)
K6 tl.rngay nh(in dU(lcthong bao eo qu6c ti~h nuae ngoai, Sa tu phap ghi chu VfiO S6

dang ky khai sinh Inlde dily nfll vi~e dang ky khai ~inh trudc day dU(lCthifc hi~n t(li S6 Tu
philp.

Truong hqp vi~<:dang ky khai sinh trua~ day UU(lCIh\l<:hi~n t(li nni kha~, thi So tu
phap phiii co v>\n~an thong bao cho ncritruae day (tuong sv ua dang k~' khai sinh de lh\lC
hj~n ghi chli van S6 d>\ngk)' khai sinh., .
Thitnh phan ho SO' :

- TOkhai
_Ban sao gi&yto ehUng minh quAetjeh nmk ngolli
_Rim sao: Chung minh thu. HQchi~u. H{ikh5u
_ Oi&ykhai sinh
Sa IU'Q'Ilg116SIT : 02 b,)
ThOi h:,angi:l.iquyfl : 10 ngay linn vi~c k~ til ngay nhi).ndil he, sa hqp l~
mii tuVng thIJc hien thii lI}c hiwh chinh : ca nMn
CO'quan thIJc hi~n thii tl}c hiinh chinh:
_Ca quan co th&mquy8n quy~t ujnh theo quy dinh: Sa tl! phap
_Ccrqmm ("IC tiep th\lc hj~n TTHC : Ph6ng H(Jtieh eo yeu t5 mlae ngoai
K~t qua thl!C hi~n thn tl}Chimh chillh :

Van biin trill6'i eua S6' tu phap xae nhi).nngl!Crido Iii nglloi g6c Vi~t nmn
L~ phi: mi~n phi
Ten mltu itan, m~u to' khai :

Thung baa co qu6c tich nuac ngoai
Yeu du, tlieu ki~n thlfc hi~n thu tl}Chimh cbluh :

Cong cLJ.nVi~t nam co qu6e \jch nUlr~ngoai hien dang t(im trli t\li Hil n(>i
Can eu pMp ly c{la thu t\lC hiinh chinh :\

Nghi dinh 78/2009!ND-CP ngay 2219/2009 cila Chinh phil quy djnh chi tift vii huang
dftn thi hiinh m(J\ s6 di~u CllaLuiit q1l6etjch Vi~1nam.

Thong II! lien *h s6 OS/2010fTTLT!BTI'-J3NG-BCA ngiy 01/03/2010 huang do1n
thi Mnh Nghj dinh 7K'2009/ND-CP ngay 22/09/2009 cila Chinh phil qllY djnh chi ti~t va
hUfrngdAnthi hanh m(Jt ,6 dieu eua Lu;1.tqu6c tjeh Vi~t nam .

Thong III s6 146/2009fl'T-BTC ngilY2017!20091111Ongdin ch~ c1(Jthu, n(Jp,
va quim Iy sir d\mg I'; phi gi:il quyet cac vi~c lien qUaIld~n qu6c tjch.
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6, Thoi QuAc tich Vi~t NaUl
Trinh t., IhlfC hien :
a) C6ng dan xin thoi qu0c tich Viet Nam n9P h6 sa li).iSa TII phap
nm CIItm , nhOn phifu h~n Ira k~t qua
b) Sa Tll phap tifp nhi).nva lni kft qua Iheu phiEu h~n
Cach thii"CthlfC bien:

T11!ctiep ti).iSo Tlr phap
Thanh phdn h;', sO':

Dun xin thOi qu0c tich Viet Nam (theo maul
Ban khai Iy nch (theu maul
Ban sao h(j chiEu Vi~t Naill; CIvf;\'D; Gi~y khai sinh
Phifu Iy neh tu phap do C(Jquan co thflm quy~n Vi~t Nam d.p (Phi~Ll L)'lieh IU

phap phili la phiEu dlI<)'ccfrp khong qua 90 ngay tiuh dEn ngily nQp he. sa)
Giiy 10 xae nh;in vf vi~e nguoi xin thoi qu6e tjeh Vi~t Nam dang lilm thu t\le xin

nh».p qu6e tieh nllae ngoai, Irir tnrimg hqp nulie d6 kMng quy dinh v~ viec dp gl,iy nay,
TruiJng hQ'pnglIai xin thOi dii co qu6c tich mlOCngoai till nOp him sao h(>chi~u hUae gi,J.yta
tuy than khilc do co quan co lhin quy~n eua mrac ngoai c:lp,

Git.y xae nh;in khong nQ'thu~ do C\lC thuE n(li nguoi xin thOi qu6e tich c:lp
Obi veri nguiJi tmac day la cO,nhr), c6ng chirc ' vien chuc hoac ph\le v\ltrong IIlC

llIQ'ng vu trang Viet Nam dil nghi huu. thoi vi~c, bi mien nhi~m, biii nhiem, each ehuc hoij.c
giai ngu. ph\lc vien chua qua 5 nam thi con phii nOp g;fry ella co quan te. ehue dii ra quy6t
djnh xae nhiin vi~c thoi qu6c tjch Clla nguai [16khong phuong hi).idEnlQ'i !eh qu0c gia
S6 IU01tg hB sO': 03 ho
TMi gian gHii qU),Jt:' 130 ngay bill vi~e kE tli ngay nh».n dll gifry to' hqp l~
D6i trrgng thlfc hi~n : Ca nhan
CO'quan thlfc hi~n TIHe:

CCIquan ~6 tham quy6n quyft dinh Ihco quy djnh: Chll tjch nu0c
CCIql13n ph6i h9F BO Tll ph:ip

Ca quan tr\rc ti~p thlle hien: 56 Tu pha.p (ph6ng 1-19tjeh co yEu t6 nuoc ngoa.i)
K~t qua thlfc hi~n TTHC:

_Quy~t dinh cho thtll qubc tjch Vi~t Naill
L~ phi: 2.500,OOOd
Ten mAu dO'n, to' khai:

Don xin thOi qubc !jch Vi~t ~'am
. ~akhai I)'lieh

Yeu cau, dieU ki~n thllC hi~n TTllC:
Can crr phap Iy:

Lu;it qu6c ljch
Nghi dinh 78/2009/ND-CP ngay 22/912009 ella Chinh phil quy llinh chi li~t va hu6ng

dan thi himh mOLSl~di6u Clla Lu~t qu6c tich Vi$t nalll.
Thong wlien ti~h s~ OS/2010nTLT!13TP-HNG-BCA ngily 01103/2010 hu6ng dan

!hi himh Nghj dinh 78/2009/ND-CI' ngily 22109/2009 eLla Chinh phil quy dinh chi tiEt va
huang dan thi himh mOt s0 di~u ~ila Lu;it quoSclich Viet nam ,
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IV. LINH Vl$C BO TRQ' nJ' PHAp
1. Thii t\lc: "B6 nhi~m cling chimg vien dti voi n~lfbi khung dlf'!C mi~n dilo t"o

ngh~ cling chung":

Trinh W,th\rc hi~n:
a) Nguoi kMng dtlQc mi6n ciao 1",0 nghe ding chUng va taP sv himh ngh~ cong ch(rng

clm:l.n bi h6 so b6 nhi<;Tllcong chung vien, n0p t(li So Tu phap
b) Sa Ttl phap th\ll)i, gill; quy6t vi Ira k6t qua cho eong dan theo phi.:!uhl;n.

each Ihlrc Ihlfc hi~n:
TIVC tiEp l;~;ph6ng H6 trgtu phap - SaTu phap (sf, 1B - Tr:l.n Phll- HillJong - Ha

N(Ji)
Hoij.c thOng qU<Ih.; th6ng him chinh

Thilnh ph~n h6 so':
_ Don dE nghi h6 nhi~Tll cong ch1mg viCl1(theo maul

_Ban sao b~ng ell I1Mn l\lat hoij.c btng Ih",c 5)' l\lat

_Gi~y to chUng minh v~ thai gian c6ng tac philp lu('lt

_Dim sao Gi<ly eh1mg nhOn tbt l1ghi~p dao 1(1.0 ngh~ e6ng chung
_ Hao cao k6t qui tOp~vhimh nghe cong chUng co nhiin XCIcua eong chlrng vien htl611g

dfuJ
_Gi~y chUng nh:j.n suc kh6~

56 hf'!ng h6 sO": 2 hQ

TMi h"n giai quy~l:
"07 ngily lam vi.;c k~ tu ngay nh:j.n au h6 SO" <.1&nghj b6 nhi<;m. So TI! phap co van

ban a~ ngh! Bo Tu pMp b6 nhi.;m.
_Trong thoi h(ln hai ml!ai ngay, kf ti! ngay nMn au h6 so a~ ngh! b6 nhi.;m cong

chung vietl, B<)tnro:'mgHii Ttl phap x~m xct, ql.lyEtdinh b6 nhiem ding chUng vicn; tnro:'mg

hgp tll ch6i phai thong hao btng v~n bim va neu ra 1)' do eho S6 Tu philp

D6i tugng thlfc hi~n thii t\lc himh chinh: ca nhan
CO'quan th\l-e hi~n thii h,te himh chinh:

a) CO' yuan co th<lm quy~n quy.:!tdinh: B<)Tu philP
b) CO' quan ho\ic nglfoi coth~m quy&n UI!(lC11YquyEn ho?c phfm d.p thlJ'c hi~n: S6

TI! pMp
c) CO'quan tIVC tiEp thvc hien TTHC: Phung 1:16trg II! philp - S6 Tl!phap

K~t qua ella vi~c thlfc hi~n thu tlJCMuh chinh:
QuyEt a[l1h 1:16nhilim C611gchlmg vien
Tnro:'mghgp ti! chbL Sa TI! phap co van ban tr:i.ldi nell ro ly do.

q phi: Khong
Ten milt! dO'It, milll til' khni: Boo d~ ngh! h6 nhi.;m Cong chUng vien

Yeu du, di~u ki~n thilc hi~n thu Wc hanh chinh: Kh6ng



Can ell"phap ly ella thii ",Ie hJmh ehinh:
LU(lt C6ng chUng nam 2006.
Ngh[ dinh s6 02/2008/ND-CP ngay 04 lhang 01 nam 2008 eGa Chinh phG quy dinh

chi ti~t va hu(mg dan thi himh mQt s6 di~u CUil LU(lt ding chung;
Quy~t djnh s6 02/QD _ HTP ngay 20/021200H ella Hi'JTu ph:ip v~ vi~c ban himh ffii'll

s0 mfru gifty to dung trong hOi).tdi'Jng cong chung
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TP - CC-01

,;nh CONG no:';' XA HOI CHli NGHiA VIIi:T NAM

DqcI~p- T., do - n~"h ph(lc

DaN DE J"i'GH!BO NHI(:M CONG CnlfNG VIEN

..1 , ./. .. , ,.. , ....Ngay cap ...

Kinh g\fi: Bi) trutmg Bi) Tli phap

Nam, nu:.
,No-isinh: ..,.

Ten ti'ii la .
Sinh "gay , .1.., .1.
Ch(mg minh nhan dan ,6:, ..,.
N
. ,

(Jl cap: , .

Noi dang ky' hi) kh~u thliOng tru: .
... , .. , , , , .

Cho 6 hi~n nay:, ....
..., .. , .. , , , .. , ............. , , .. , .
, , .. ,...... , , .

D1i duQ'c c~p Giay
.... ,.., ,ngay

chlffig nh(m t6t nghi~p
... ..1. ,..1., .

dao (f).Onghe cong ch(mg s6:

No-icap:.... . , , , .
Dl1 hoim thimh I;lP s\I himh ngh6 cong chung (f).i , ,.,....... ...Iu-

ngay ,...1.. ,..1, ,[1~nngay, .J.... ....I.... ...., ,.., .
(Trur'mg h9'P au(/c mian aao t(/O, Iqp S(f hJnn nghJ cong chtmg In! ghl ri'5 virc miln va If do
dtr(TC mi,1n)..... . ,.,.... .. ,.... ..., .. , ,.. , .

.... , ..,., , ' , .
TOi lam Dan nay d~ nghj (lU'(l'cbe. nhi~m ding ch(rng vien d~ himh ngh6 cong chUng
tf).i, ,... ..., .., Toi cam doan (win thl! cac nguyen t~c Mnh nghf cong
chUng, th\lc hien dAydu cac nghTaV\I,(rach nhi~m cila cong chUng "ien (heo quy djnh elm

philp lU;lt.

Tinh (thimh ph,]) '''. ng(;y ... ,.. thlmg .... ,nam

Nguo-i lam dan

(kf va gnl ro h" ten)
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2. ThiJ t\lC; cAp l"i gHi.yuang ky ho!}t uqng (tnrimg hqp thay ulii n!}i dung (Bing

ky ho"t di}ng Ciill van pMng cong chung):

Trinh tv thlfc hi~n;
_C6ng diin n<)ph6 so xin dp lai gih d<1ngk)' ho!}t u<)ngWi S6' Tu phap, nh~n phi~u

bicn nh(m co h\'n ngay giai quyEL
_ S& Tu philp tl1\1I)\ giai quyft v,i tra k6t qua eho eong dan thco phi6u hen,

Caeh thuc tblfc hi~n: Tn,rc ti6p t~i phOng 30 tn, llTphap- S6'Tu pilap Ha N<)i(S6 IB-

Tnln Pilu - Ha Dung - Hil N<)i)
Thanh phSn h6 sO';

_Viin ban glri Sa Tlt phap v~ n<)idung thay d0i Dang k)' ho~t d<)ng:

_Gifty dang k)' ho~t d<)ng:
_Danh s:ich c<)ng tac vicn (trong truimg hQp thay u6i danh sach e<)ngtrk "icn)

_Hc;rpd6ng Ihue, mU(JTltr\l sa (trong trtlerng hgp thay d6i tn.l sa)

sf. Irn;mg h6 so'; 2 b<)
ThOi h"n giiii quyk 07 ngily Ilull viec, k6 tif ngity nhiin du h6 so hgp le_

nt'li tllqng th\fc hi~n thii t~IChitnh chinh: Ca nhiin

CO' quan thl}'Chi~n thii tl}c himh chinh:
_Co quan co thAm quyfn qlly6t dinh: S&Tlt phap

_Co quan tf\lC tifp th,l'c hien nHC: Phong B6 trQ IU philp

Kit qua ciia vi~c thlJC hi~n thii t\lc himh chinh: GiAy dang ky

4 phi: Kh6ng
Ten mau don, mall to' khai: KMng
Yeu ciiu, di~u kien thl)'c hi~n thii!\lc himb chinh:

_Trong truemg h<;rpthay d6i tl"\!sO-ho(ic ten g91, Van phung c6ng chCrng duge c&p !I,d

giiiy dang ky hO(l1(tOng
_ Trong Ihai h(ln muai ngay him viec, k6 til ng,iy dp giiiy dang k)' hm.ll d<)ng ho(le

c~p l!}igiiiy dang k)' hO(l1dOng do thay d6i II"\!sa, tcn g"i eua Van phong c6ng chfrng, Sa Tli
phap phai thong bau hing vim ban cho w quan lhuE, C(Jquan th6ng kc, C(Jquan C6ng an cap

thill. Uy ban nhan dan hUY9n, quiin, thi xii, thimb ph6 thu<)c tlnh. US' ban nhiin dan xa,

phllerng, Ihi trAn nai VAn phung cong cbUng d~t lrl) sa,
_ Trang tnlimg hqp dU'(lc dp 1(1;giiiy dang k)' ha(ll d{lng do lhay d6i II"\!,a, len g"i,

Van phung cong ehung phil; dang bao nhQug n{li dung giiiy dang ky hO(l1d<)ng dll(lc c~p l(1i

theo quy djlill tili khoill1 1 Di6u 2 ChllOl1g 1I1 Lu~t Cong chUng 2006.

Can err phap Iy clla thtl t\lc Mnh cbinh:
_ Lu(lt Cling chUng nam 2006.

120



3. Thii t\le: cap the til' v:1nvien phap lu~t

Trinh tl! th'!C hi~n:
_Ngllbi xin dp the tu v:ill vien phap lll~t n(Jr h6 ~O'cap the ttTvfrnvien phap lll*tWi So

Tu phap, tlO'iTrung tam tll vAnphap lu;J.tma tu vAn"ien lam viec dang ky ho~t dOng.
_ So Tu philp xem xct h6 sa va dp The lUviinyien philp lu*t eho ngu0i co do:.diel! ki~n:

trO'ngtrubng hgp tit eh6i, pMi thung bao I)' do bring van ban,
_The III vfrnvien duqe giri cho Trung tam tu dn philp lu*t dit de nghi dp.
_Trung tfun tll v:ill pMp Itl~tgiri The cho tll vfrnvien phap Ill~t.

Cach thlic thlJc hi~n:
Tn1c ti6p t~i SiJ Tll phap (s6 IB IrAn Phu, Ha Dong. Hi! Ni)i)

Ho(k qua he th0ng htTUehinh.
Th3.nh phin h6 sa:

_Gi5.ydb nghi clip The lUd.n vien philp lUilt;
_Ban saO'B~ng cit nhan lu~t;
_Gifryxae nh~n v~ thai gian cong tac phap Ill~tclla nguiJi dll(lCdb nghi.
(cile gi:iy to' n(Jpbiln saO'kemtheo ban chinh de d6i chieu)

SB hrqng ha so': 01 h(l
Thiri hllUgild quy€t: 05 nga)' lam viec, kJ tit ngil)' nh~n dClh6 Sll h(lp l~.

DBi tll'qng th'!C hi~n tM t\lc h3.nh chinh: Cli nhan
CO'quan th'!C hi~n thii t\lCMuh chinh: So Tu phap
Kh qua thl!C hi~n thii h.lc hiinh chinh: The tu v:in vien philp lu~t

L~ phi: Khong
Ten mill dOll, mill tir khai: Gi:i.yd~ngh[ cap The tu vfinvien phap lui'll

Yell du, di€u ki~n th'!C hien thii t\lCMnh chinh: Kh6ng
Can c1rphap ly clIa thii t~ICMnh chinh:

_Nghi dinh 56 77/2008/ND-CI' ngay 161712008elm Chinh phu v~ tu vtm ph:ip Juilt
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4. Thn tl;lc:Ch5.m dut).h0t't d{mgChi nMoh gh Trung tam Tr\lng tili

Trinh t\r thlJC hi~n:
_ Trung lam Tn:mg tili giJi vrm ban thong bilo cha H("jTu philp, SO'Tu philp ncri frung

tfunl'rQng tai ,KitIn;! so va So Tu philp nni d~t chi nhimh vb vi~c chAmdlit hOi).tdOngcua chi

nhfuJh.
_ Tnmg tam TrQng tili n(Jp It.liGi~y d<1ngk)' hO(ltdOng CllaChi nht"mhcho S6 Tu philp,

nm dilng k)' hO(ltdOng cua Chi nManh;nOp l(licon dfrucho ca quan co lh£m quy~n; di'mgbaa
himg ngay cua Trung mmg ho~c dia ph\lung, nui dang k~' ho,lt d<)ngcua chi nhilnh trang ba

s6 lien tier vb vi~c chAmdllt hO(l1dOngcua chi nhiinh.
Cach thrrc thl}'c hi~n:

_ Gui thong hao Tn,rc tj~p ti).iSo Tu phiip (,6 1B Tran Phu, m. Dong. Ha N("ji).naid(it
chi nManhTnmg t1lmtrQng tai hoij.cthong qua h~ th,\ng buu chinh.

Thilnh phUn hAStY:

_Van ban thung hao v~ vi~c chfrmdIrt hOi).tdOng Clio.chi nhimh;
_Gih dang k)' hO(l1d0ng CllaChi nhiinh.

S6 hrgng hil sO': 01 h(J.
Thili ht'n giid quyk Khung co quy dinh eu th~.
Dfji tU'gng thl}'Chi~n thil tl}c himh chinh: T6 chuc (Trllng tam tr<;mgtili)
Or quan thl}'Chi~n thil t~IChilnh chinh: S6 Ttf phap
K~t qua thl}'Chi~n thn tl}Chauh chinh: Khong c6 guy djnh cli th~

l,~ phi: Kh6ng
Ten m~u dan, milu to' khai: Khong
Yell diu, di~u ki~n thl}'chi~n tll!l t~IChilnh chiuh :

NOr kern thco h6 sa mOttrong cac 10(ligifry to' sau dily:
_Quy~t dinh Clio.Trung tam tn,mg tili vb vi9Cchfrmdlit hO(ltdOng cua Chi nh:inh;
_GiAyto chCmgminh Trung tarn tr9ng tai l~p ra chi nManhda ch~m dUthO(ltd(ing;
_V<1nbim ella ca quan co lb~m qlly~n v~ vi~c thu h6i GiAy dang ky hO(ltd{mgclla Chi

nhfuJhTrung lam tr9ng tili
Can eli' philp Iy cua thu tl}c Muh ehrnh:

_ Ph:i.pl~nh Tr(fng tili thucmg mi),inam 2003;
_ Nghj dinh s6 25/2004/ND-CP ngay 15/0112004 Clio.Chrnh phu guy dinh chi ti~t thi

himh m(JIs6 di~ll cua Phiip l~nh Tr(fng tai lhucmg rn(li,
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:;. Th« tl;lc: ChAm dui ho~t (Iijng dia Viin phong clIng chUng

Trinh I\r thl}'c hi~n:
_ Trong truang h(fp tv chfrm dm ho~t dQng thi ch;j.m nhfrt lil 30 ngay tnrac thoi di~m dl,!

kiJn chfrm dm ho;!t d(mg, Van phong cong chung phai co baa dO' biing van bim gui S6' Tu

phap noi dang k)' ho;!t dQng:
Vill phl\ng c6ng chimg co nghYilvv thanh toan dc khoim n(Y.lam thu wc chim dUt hQll

d6ng lao d0ng da ky voi nguoi lao d<)ng, thvc hi~n cae yeu cAu cang chUng d" lifp nhiPJ va
diing baa lrung uang hO'~cbaa dia phuong trang hai s6 lien titp v~ thOi dibm dv ki~n ch:i.m

Jut ha(ll (10ng,
_ Trong truemg h<)lJbi Ihu h6i gi&y dang ky hO'i,ltd(ing dO' Van phong cong chUng vi

ph(lrn phap lu(lt ha(ic kh6ng con cang chlmg "ien dO'bi mi~n nhi~m thi trong thai h;m bay
ngay lam vi~c, k~ ll.rngay thu h6i gifrYdang k)' ho?t d0ng. S6 Tu phiip co tni.ch nhiem thong

bao b~ng v"n ban v6i CO'quan tllU~, CO'quan th6ng kc, co quan Cong [ill cap tinh. Uy ban

nhan dan huy~n, qu(ln. thi xa, Ihanh ph6 IhuQc tinh, (1)' ban nhan dan xu. phuang. thi trfuJ

noi V"n phong cong chung d(lt IrV s6',
Van phong cong chtmg co ngh'ia V\l thauh Imin cae khoAn ng, lAm thu l\lC chAm dtTthQll

d6ng laO'dQng dil k)' v&i nguai laO'd(ing; d6i vui yeu cAu cong cherng da titp nhilln rna chlTa

cong chUng thi phiii tra l(li h6 SO' yeu du cong chUng cho nguui yeu c:J.ucong chUng va d(ing

b:J.a trung liang ha~c bilo dia phuong trong hai ~6 lien li~p vf viec ch&m dirt hO(ltd0ng.
_ So Tu phAp co tnich tlhiem thong hila biing van ban v~ vi<;c ch&m dirt hO(l1Gl)ng Viin

phong cling chUng vm CO"quan thuf, CO"quan th6ng ke, co quau Cang an cAp tinh, Uy ban

nhan dan huy~n. qu;1.n, thi xa, lhiinh ph6 thu0~ tlnh, Uy ban nhan dan xa, phuemg, Ihj trfrn

noi Van phong cong chung d(lt tl"\lso.
Cach thuc th,!c hi~n: Trvc ti~p ha(ic qua duiJ'ng buu di~n

Thilnh phin h6 sO':

+ Baa caa gu'i Sa Tu philp v~ vi~c ch5.m dirt h,,~1d(ing v~n phang Cang chung;

+ Quy~l dinh mi~n nhi~m C6ng chung vien (dbi vai tnri.mg h9'P Cang chimg vien bi mi~n
nhi<?m):

+ Gilly bao dii thanh tmin xong cUekhoim ng;
, .+Flien l::i thu phi chung minh vi~c dang bao tnmg uong ho~c dia phuong tn!n 2 sf:, lien

tiep ve thin diem cham dUt ho~t d0ng Cllavan phong.

+ 8im chinh quyft dinh cha pher lhilnh l;ip Van phong cOng chimg

+ Ban chinh Gifry dttllg ky ha(lt di)ng ciia Van phong cang chlmg.

+ Phuong im xli"1$'voi nhung hfJ S0 dang Itru ~llil:Wi Vun ph6ng

sa hl'qng h6 sO': 02 B0 ( 01 b0 chinh vii 0 I b0 sao)

Thbi h:,10giai quy~t: 10 ngay bm viec kt tiTngay nhiin diJ h6 so liJ-iS&Tu phap.'

val tuvng tht1'Chi~n thu I\lc Mnh chinh: 1'6 chuc
CO' quan thvc hi~n thll t\le hanh chinh: So Tuph:ip. van phimg cfmg chUng
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K~t qua thlJ(' hien th.i t\lc himh chinh: Thong bao vi! vi<?cchfrrn dUt hOi).1dOngClio.Van

phung c6ng chung
L~ phi: Kh6ng
Ten mliu dun, milu tif khlli: Khong
Yeu diu, di~u kien th\rc hien thii Wc himh chinh:

To,r ch&m dUt hO(l1d(mg ho;1chi lhu hili gi5y dang k)' hOi).1dong do Vr.n phong c6ng
chUng vi ph,un phap lu~t ho\k kh6ng con cong chung vien do bj mien nhi~m
Gin dr phap I}' CUllthu h.IChimh chinh:

_ Lu~t Cong chirng nam 2006,
_ Nghj dinh 56 02/2008/ND-CP ngay 04/01/2008 ella Chinh phil guy dinh chi lift vii

hu0ng dfuJ lhi hanh m0t ~AdiEu cua Lu~l cong chlmg.
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6. Thii tyc: Cung dip thOng tin v~ nqi dung hO'.lt dqng ciia Viin phong cong

chling
Trinh W'th\rc hi~n:

_Trang thai h(ln 10 ngily lam vi~c kf til khi dp (bo\k Clip h.li) gi&y dang k)' hO(ltdr)ng

cho cac v{mphong cf:mg cbung, Sa Tu phap pMi thong haD bang villi ban cbo co quan lhue,

co quan th0ng ke, co quan cl':mgan dp tlnh, UBND qu{ln, huy~n, thi xil noi van phong cong

chimg d(ll tn.1sa v~ noi dung hO(ltd(mg clm v<'lnphong cfmg chung

Cach thli'c thy'c hi~n:
_Tn;rc tifp !ili phong 85 IrQ'tlf ph:ip - SO'Tlr phap Hit N(>i (sf, IB - Trfrn Phil. - Hit

Dong-HilN{\i)

Thanh phAn h6 sO':
_Thong bao cua SO'Tu phap,
_Gi&y Dang k)' ho;;tldong ella van phong ding chung (ban photo),

sci lll'l;mg h6 so': Kh6ng quy dinh cy th6.

Thm h:.m giai quy~t:
07 ngily lim] vi~c, kf tu ngay c5p (ho?c cAp lai) gi<lYdang k)' ho:).t dr)ng cho villl

phong cong chimg.
D6i tuvng thlfc hi~n thu h•.lc himh chinh: 1'6 chlrc

CO'quan th\rc hi~n thu Wc hanh chinh:
_Cel qLlan co th&m quy~n quy6t {1inh:So Ttl phap,
_Co quan tqrc titp th,!c hi~n TTHe: Phong Bo trQ'Ilf phap.

K~t qua thlfc hi~n thu t\IC himh chinh: Thong baa cua So Tu phap

q phi: Kh6ng
Ten mau d01l, rnau to' khai: Kh6ng
Yeu eftu, (Ii~u ki~n thlfc hi~n thii Iyc Mnh chinh : Kh6ng

Gin ell' pMp Iy ciia thii t\lc hilnh chinh:
_ Lu~t Cong chimg nam 2006
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7. ThiJ t\lc: Dang ky ho:).t tl{mg cua Chi nhanh cna Trung tam til v5n phap hl~t

Trinh tlfth~rc hi~n:
Chi nhiinh cna Trung Him ILldn phap lu~t d[lng k)' ho').t dOng t').i Sa l' u phap, noi d(i.tlfl,l

sa cila Chi nhiinh sau 05 ngay lam vi~c. ke tu ngay du(l'c c:ip gi5y dang k)' ho').t dqng.

each thirc th.,c hi~n: Trllc tiEp Wi So' Tu phap (s6 I TrAn Phil. Ha Dong, Ha Nqi).ho(i.c qua

h~ Ih6ng bllu chinh.

Thanh ph~n ha sO':

_Don dang ky h()~l dong ~lla chi nhanh:

. Rim sao Gi5y dang k~' ho;!t d{mg clla Trung tiim 1Uv[.n phap lu!).tthitnh 14Pchi nhanh (ban sao
co chimg th\lc ltong tmang hQTlnqp h6 so qua h~ th6ng buu chinh ho(i.cxufrl trinh ban chinh d~
d6i chi~u ttong lnrang h(lp nop h6 so tr\le lifp):

_Quyft dinh thanh l!).pchi nhanh;

-l3iin sao The Ill!).tsu ella lu~t su ho(i.cTM ltr vlin vicn phap lu~t cua ng,ucridt! kien lilm TmCm¥
chi nhanh (biln sao co ~hlmg th\I~ ltong (mang h<;tpnQp h" sOqua h~ thong bliLlchinh ho(i.cxual
trinh him chinh de d6i ~hie\l trong wrang hqp nQp h6 so tr\lc tiep).

sf. hrllng h6 sO':O1.
Thoi h:).n giiii qu),k 05 ngilY lam viec k~ tu ngay nh{m au hi) 5(1.

D8i tugng thlfc hi~n thn II,IChimh chinh: 1'6 chCr~

CO'quan thlfc hifll thn I\lc hillih chillh: Sa Tu phap
K~I qua th'lC hifll thu t\lc Muh chinh: Ol&y dang ky ho').t dQng

L~phi: K.h6ng

Ten milll don, m:11lto' khai: - Dan diing k)' hO\ltaQng eua chi nhanh;

Yell C~Il, di~1l ki~u th\fc hWn thll t\lc hanh chinh: Khong

Clin Cll:pMp Ii' cua thll t\lC himh chinh:
_Ngh[ dinh s6 771200l\fNI)-CP ngay 16.171200l\cila Chinh phu v~ tlr v&nphap JU4t
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8. Thli t\lc: Dang kj' ho:}t i!(mg cua Chi nhanh Trung tam tr,;mg tili

Trinh W,th\fc hi~n:
_ Suu khi qUyfl djnh l~p chi nhanh, Trung lam Trllng tai ph;ii dang k)' hO(lt {t(\ng cua chi

nhilnh !(Ii Sa Tu phap nai G~l chi nhimh.
_ S6 Tu phap Ih5.m tra h6 sa va cAp Gilly dang k)' 1\0\1-tdc)ng cho chi nhilnh.

each thu:c th\fc hifn: "",'(lph6 sa va nh~n k6t qua Tr~ tiEp l~i So Tu phap (s0 IB Tr~n Phu,
Ha Dong, Ha N(li).nai d~l chi nhilnh ho~c thong qua h~ th6ng buu chinh.

Thanh phfln htl s'Y:
_ D<:m dang k)' hO(lt d(lng. trong d6 ghi riSdiu di~m do,rdioh d\ll tn,J S<YClla chi nhanh:
_ Bin sao co cong cherng ho~c ch(lIlg Ih\IC hgp l~ Gi5.y phep thanh l~p, Gi5.y dang ky

hall! G.;.ngCllUTrung lam Tn;mg ti,i:
_QuyH djnh euu Trung tam TrQng !iii v~ vi~c ClrTruung chi nMnh;

_Danh sach Trc;mg lai vien eua chi nhanh,

S61m;mg hf; so': 01 b(\
Th<'ri h\\n giai quyk 07 ngay, kf tit ngay nhin dtrge hG sa hgp l~,

D6i tm;mg thlJC hifn thil t~IChiluh chinh: TA chire (Trung tam In;ltlg tai)

CO"quan thlJ'C hifn thii t\IC hiluh chinh; So Ttr phiip

K~I qua thl,rc hi~u Ihii IlJc hiluh chluh; Gi5.y dang k)' hO(ltG.;.ng

L~ phi; I 00.000 (\6ngll~n dp

Teu m5.u dOlt, m5.n tir khai: Kh6ng

Yeu du. di~u ki~n thl}'c hi~n Ihil Wc hilnh chinh: Khong

Gin cil"philp ly cua thu Iyc hiluh chinh:
-Phap J?nh Tn:ltlg tili thuang m(li n{,m 2003:
_ Nghj (\jnh sA 25/2004/ND-CP ngay 15/0l/2004 cua Chinh phu (]uy dinh chi tiflthi

himh m.;.! 56 cti~u cua Phap l.;nh Tr9ng (a; lhuang rn(li:
_ Thong tu s6 OI12005/TT-BTC ngay 04/01/2005 cua 8(\ Hi chinh hUOng dan ch6 (\<)

thu, n(lp, qUEmly va sir d\mg I~ phi d,p phcp, thay d6i nQi dung (ji~y phep, dang ky hO(lt

dQng Trung 11imtn;mg tili, dang ky ho,;tt d(mg Chi nhiinh clm Trung tam ltOng tili vill~ phi

Taa an lien quan d6n lrQng t,ii.
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9. Thu t\lc: Dang k)' hO(lt tHIng cua Trung lam tITv~n phap In{it

Trinh II}'thlfC hifn:
_Trung tam tu vfin phap lu;lt nop 116so dang ky' hoat dong cho S6' Tu phap. Iloi d?t trv

s6 ella Trung tam.
_ S6 T\.I phap x<:m xct va d.p GifrY dang ky' hO(lt dong. n~u h6 so hgp I~: trong tn!emg

hgp tir ch6i, Sa Tu phap phai thong hilo ly do h~ng vall ban.
Cach thu'C th'!C hifn: Tr\lc ti~p t(li trv so So-T\.I phap (s6 113Trt.n Phu, H<i.Dong. H<i.NQi).

Thanh phiin II{.so':
_Dan (1ang ky' hOi}-td<)ng:
_ Quy~t dinh eGa t6 ehlIc chll qUill vE vi<?ethilnh I~p Trung tam tu vfin phap IUiIlt;v~ vi~e

ClIGiitrn dbe elm Trung tfun lU v!in phap luat;
_ D\l thao quy ehE 10 ehtfC, hO(lt dqng elm Trung tam lU vtm ph:ip lu:).! do to chuc chu

quan ban Mnh;
_ Danh ~:ich kern th<:o h6 so eua nguai dugc dE nghi cApThe t\.l vfrn vien phap ILl(lt,Clla

lu(lt SUliull vi~c theo hQ'pdung lao d<)ng cho Trung tilm:

sa ItrQTIg h6 sO': OJ b0
Thiri hlolngiiii quy~t: 05 ngay lam vi~c. kf til ngily nh:)n du h6 sO'hQ'p l~.

Dai tU'Q-ngIh~rc hien thii t\lc hanh chinh: Tf, ehuc

CO'quan thl!C hifn thu t\lc hil.llh chinh: Sa Tu phap
K~t qua thlJC hien thO t\lc hilnh chinh: Giliy dang ky' hO(ltd(mg

Lf phi: Kh6ng
nn man 0011, mliu to' khai: Dan dang k) hQ(ltd<)ng:

Yeu diu, lIi~u kif" thl}'c hien Illu t\lC himh chlnh: Khong

Ciin eu- ph:ip Iy ciia thii Il}c himh chinh:
_Nghj djnh s6 77/2008!Nfl-CP ngiiy 16/7/2008 eua Chinh phii v~ ll! v~n philp lu~t



~. ..••
10. Thu tvc: Dung kj',~o:).t dqng Win phong cong chung (d5i vm Viin phong do 2

cong ch(rng vien tr& len thimh I~p)

Trinh h.rth,!c hifn:
Trong thai h::m90 ngay. kt tu ngay nh(l.ndue;>,cquytt djnh cho phep thanh I~p. V,1Il

phong cong chling phai nop h6 SCIdung ky ho:).td(mg t(li Sll Tu philP Clladj~ phmmg cho

phcp thaoh l~p.
. Sa Tlr philp ti~p nh~n, xem xCt va cfrp Gi&ydang ky ho"t tl(mg CllaVan phong cong

chling; tmang h,rp tu ch6i phai thong bilo bAngvan han va neu ro I}'do. NguCrihi tu ch6i co

quy~n khiJu n(li theu quy djnh Cllapilap Iu;).!.
_Trang thai h::m06 thilng. kc tir ngay dUllCcfrp(jiliy dang k)' ho?t 09ng, neu Van phong

cong ehlmg khong hO,ll 09ng ho~c trong tmang hQ1lVan ph6ng cong cherng khong hO(lt
d9ng lien we til ba tMng tn)' len tiJi So'Tu philp thn h5i Gi~y dang ky iJO(lt{tong.
Cach thli'e thvc hi~n:

Tn/c tiep t"i phOng fi6 In! tu ph,ip - Sa T1Iphilp
Ho{icqua h~ th6ng bUllchinh

Thanh phiin hll sO':
" Dan d[jng ky hO(ltdQng (theo mau quy dinh):
o Ban sao QuyJt dinh thimh l;j.pvfmphong dmg ciJimg;
o Git.} to chUng minh v~ trlJ sa a dja phuang nai qlJy~tdjnh cho phep thanh I;j.p,

S6luQ'ng h6 sa: 01b9
Thbi h:.," giai quyit: 07 ngay. k~ tu ngay nh;j.ndu h6 sa hqp Ie.
D6i tuqng thtl'Chi~n thii tvc hanh chinh: Ca nhfm

CO'quan thl/C hi~n thii t\lc hanh chinh:
o Ca quan co th~m quy~n quyel l1jnh:S6 Tli phap,
o CCIquan trvc li~p thvc hi~n TTUC: Phong B6 trg In phap.

K~t qua thgc hi~n thil t\lC hanh chinh: Giay dang k)' hO(ltd(\ng
Trlllrng hqp Il! eh6i ph;"lithOngbao bAngvan bim va neu ro I)' do

q phi: KhOng,
Ten m~u (fem, tlI~Uto' khai:

Dan dang k)' hO(lld(mg Van philllg cong chung (d6i vai V[jn ph6ng do 2 cong chung

vi~n trfr len thanh l;j.p)
Ycu du, di~u ki~n thl/c hi~n thii (\lc hilnh chinh: Khong
Can cu' phlip Iy cua thu h.IChilnh chinh:

- Lu0t Cong chUng 2006,
_Nghj dinh ,0 02/2008!ND-CP ngity 04/01/20011Clla Chinh phu quy djnh chi ti~t va

hll6ng dan thi hanh rn(>l56 di8u eua LU~1cong chung;
_ QlJy,h dinh s0 01/2008/QD-HTP ngay 20/212008 ella B9 tmang B(\ Tu phip v€ vi~c

han himh m(\[ 50 rnfiugilly to' dung trong ho~t d(>ngcong chUng.
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• 1'P-CC-04

CONG UOA XA HQI CHI] NGHIA VII):1' l'iAM
Oqc I~II- 1'1}'do _Il~nh phllC

DON OA'KG KY UO~T DQl'iG VAN PHONG CONG CnUNG
(dbi vth Viin plu'mg ding chung do m(Jt cong chung "ien thimh Iljp)

Kinh gui: So Tu phap (inh (thanh ph6) ....

Tcn lui hi. . _.Nam. nu: .

Sinh ngily ./ ..1., -
Quy~t dlnh b6 nhi~m Gmg ehling vien s6:.. . ngay
Quyfl dinh eho phep lhimh l~p Van phong eong chling ,6: ...

.../ .
.ngay ..I. .

.... .... ./... . - -_ .
dang kj' ho:;ttdOng Van phong cfing chling vm cae nOi dung sall duy:

I. Ten d~y du eila Van phung eong chimg (ghi bdng chfr in ho,,):

.............. - . .
2. Dia "hi tlV sO-: .

... . ,- . "... . .
f)i~n tho:;ti: Fax: .

Website (nfu co): .
3. Trtn:'mg Viin phong c6ng chlrng:

Eli va ten: -

Sinh ngay .I ..I... . --

Chling minh nhiin dan s6
Ncri cAp: _ .
Nai diing k)' hi) khAu thuOng Iru

....Email:. ..
........... . . .

, Nam, nu .
.........................................

...... Ngay eRp: ..I ./.. .. ,

............ .. .

Cho 6 hi~n nay . ............ . -

........ - - .
Ch[l' ky: . . -- .

............. .
Tai xin earn doan nghiem chlnh wan thil phap lu~t va thvc hi~n d1y du cae nghia \.v theo

quy d\nh cua ph:lp lU{Il.

Tinh (thimhph6) , ngay lhcing nam .

C6ng chimg vien

r"kYva ghi 1"0hI) len)

IJO



11. Thl'. I\Ic: Dang ky ho:}t t1QngVan phong ding chimg (d6i \'01 Van phOng do I

cling chung vicn thanh I~p)
Trinh t\f thl}'Chi~n:

_ Trong thai h::m90 ngay, kf IU ngily nh(IDdUIl~ quyft dinh cho phcp thi!nh I~p, Vun
phOng cung chung phili chu5.nbi h6 ~o xin dp drmg ky' hO;l1d('mgnop t(li S,1Tu ph;\p ella

dia phuang eho phcp lhilnh j~p:
_ S6 Tu philp \i~p nh~n, ;(cm xel va dp Gi5.y dang ky' hO\l1d(Jng cua Viin phong cang

chung; twang hqp til ch0i phai thong bao bAngvan biIDva neu ro Iy' do, Nguai bi tu eh6i co

quy~n khi~u n(li thea quy dinh eGaphilp luiit
_Trong thai h\lll 06 thang, kf lir ngay duc;rcdp (ji~y dang k)' hO;lld(Jng, n~u Van phong

cong chUng khong hO<;l1d(lng hoij.c trong Inrimg hqp Viin phollg eong chUng khong hO(lt
dong lien we lit 03 thilng Ira len thl S0 Tu phap thu h6i Gi5.)'dang k)' hO(1.tdong.

Cach thuc thlfc hitn:
Tr\l~ li~p t(li ph6ng 136tr9' lUphilp - SO'Tu philp. (SA IB Tr5.nPh(1- Hi! Dong - Ha

1':(li)
Ho(le qua h~ th6ng hm1chinh

Th:'mh ph:ln h6 sO':
_Dan dang ky hO:).1dong viin phong eong chlmg (thco m&uquy dinh);
_Quyft djnh tMnh laP viin phong cang chlmg:
_Gi5.)'ta ch(mg minh v~ In) sa a dia phuong noi qu)'6t dinh eho phep thfmh l:ip.

S6 hrqng h6 sO':01 bo.
ThOi hJ}ngiiii quy~t: 07 ngily kim vi~c, kf tir ngay nhan dtl9'c h6 So' hqp Ie,
Dili tJrqng tht1'Chi~n th1'.l\Ic hlmh chinh: Cil nhan
CO'quan thtrc hi~n th!l t\lC hiinh chinh:

_ Co' quan co th&mquy~n quy~t dinh: Sa Ttl pharo
_Cu (juan Ir\-fCti~p Ih\-fchi~nTTHC: Phung HBtrq ttl phflp.

K~t qna thvc hitn th.i tl}c himh chinh: Giily dang k)' hO(l1dQng
Truong hqp tit ehBi phili thong ball bAogvan ban va neu ra ly do

L~ phi: Kh6ng.
Ten mfru don, mfru fir khai: Dun dang ky hO,ll clong van ph6ng cl'mg chung ( dBi voi van

ph6ng cong chung do 0 I cong eh(mg "ien tMoh l~p)
Yen diu, di~n ki~n th'/c hi~n thu tl}cMnh chinh: Khong
Can cit phap Iy eua thu ttlCMnh chinh:

_Lu;it Cong chung nam 2006.
_ Nghi dinh s6 02/2008/NO-CP ngiiy 04!Ol/2008 cua Chinh phu quy djnh chi ti~t va

htl&ngd5.nthi Moh mQIs6 difu cua Lu;i\ cang chUng:
_ Quyh djnh s6 01/2008/QD-BTI' ogiiy 20/212008 ~GaEo tnrUng HQTn philp v~ viee

ban hanh mOts6 mfrugiily 16dung trong ho~t dOngcong ehCmg.
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TP-CC-04

CQNG HOJ.. X.-\ 1101 CIIU NGlliA VltT NAM
Di}c l~p - TV do - H:)-oh phuc

DON DANG KY HO~T DONG VAN PHONG CONG CHilNG
(d6t vrii Viin ph<ing cang chr'mg do mrl ,-,<ingch,mg I'ib, lhimh I,ip)

Kinh gui: So Tu phap tinh (thanh ph0).... ,.

Ten lUi hi .......... Nam, nu .

Sinh ngay ..1 , ../. ,.. ..,..,..,..,.. ....,..,..,
Quy~l djnh b6 nhi~m Cong chUng vien s6:...... ...ngay ./.. .1 .
Quy~t djnh eho phep thanh l~p Vim phimg c6ng chUng s6:........ .. ogay .1 ..

, ../. , .. , , .. , , .. , .. , .. , .

dang ky hO;ltdQogVan phimg cling chUng v&icac n,;,idung ,all UfIY:
I. ren dily au cua Viin phung cong chUng (ghi b,ing chef in hoa): .

........... .
2. Dja chi lrv SCI: .
............. , .. , , , .. , .

.. .

..Email: .

.......Nam,oll ...

Di~n tho(li: Fax: .
Website (n~u co): .

3. Truong Van phong cong chung:
H9 va t~n:... .. .
Sinh ngay ./.. ../. .
ChUngminh nhan dan sA:......... .. .
Noi cfrp:. .. .

Nai dang k)' h9 kh~lI thuimg tnL .

.J"gayeJp' .1 . j

... , ..,. .. .
Cho a hi~n nay: .

............ .
Chfr kj:.

To; xin cam doao nghiem chlnh wan thG plui.p IU(l1 valhvc hi~n dAy au dc nghiu VI} theo

quy ujnh elm ph<ip IU(l1.

rinh (1/1Iinhph6j."., ugay" .. thang .... /Jam ..

Cong eh\mg vitn
(k.v I'a glll ro 119 ten)
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12. Th" t~c: Hiiy bi} quy€t djnh t(lm dinh chi himh ngh~ cl)ng chUng

Trinh tv' IhlfC hi~n:
_ So Tu philp xcm xel, ra Quy~t djnh hilY b0 QuyJI Ginb wm (1inh chi hanh ngb~ cong

cbUng va gili cho cong chung vien, t6 chilc banb ngh~ cong chung noi cong chung vien lam

vi~c, lIDND dp trnh va B(I Tu phap thco cac tmung hgp quO'dinh cua phap IU;lt
Cach thlTC thlfc h;~n: Trvc ti~p t(li phimg B6 tn;rlLl phap - Sa Tu philp.l1il N(>i (S6 IB -

Trin Phu - Ha Dong - Ha N(li)
TMnh ph~n h6 sO":Quyet dinh t;;llndinh chi hilnh ngh':: ding chling

sf. hrqllg h6 sO': 02 b9.
ThOi h\m gilli qnyk KMng quy dinh Cll the

D6i tm;l1lg thvc hi~n thii t\lc hiwh ehinh. ca nhiln

CO'quan th\rc hi~n thii Wc hilllh chinh:
_CO'quan co thAm quy'::n quy6t djnh: So' Tu philp
_CO'quan tqlC tifp thuc hi~n TTHC: Phung 1:l6tre}IU plu\.p

K~t qua th,!C hi~n thii t\lc hilnh chinh:
Quyft dinh huy bo Quyft (tiTIhti).mdinh chi hilTIhngh~ cong chung

L~ phi: Khong
Ten min don, min tIYkhai: Khong

Yen ciiu, di~u ki~n thl,rc hi~n thu t\lC himh chinh:
_ Sa Tn philp quy6t dinh hu)' b6 quy6t dinh ti).mdinh clli himh ngh~ eong cllUng d6i

vai eong chung vien trong cac tmimg hgp sau day:
a) Khong con thu9c ciic InIong herp quy (tinh tiJ-icae di~rn a. b, c d. d khoan 2 Dii:u20 cua

LUll.! C6ng chUng 2006
b) Co quy~t dinh dinh chi di~u tra, dinh chi V\Ian ho(ic khi co ban an dil.co hieu Ivc eua Toa

,in tuyen khOng co t(li;
c) Kilong con hi ap dung bi~n phap xu ly' himh chinll khae theo qllY dinh cua phap lu~( v~ xu

Iy vi ph\lrn hilllh chinh.
_. Quy6t dinh ti).rndinh chi va quyft dinh hu)' bD quyft (1inh liJ-rndinh chi himh ngh~

cong chlmg phai dugc gui cho cong chung vien, 16 chirc hanh nght cong ch(tng ncri cong

cht"rngvien lam vi~c, Uy ban nhim dan c~p tinil vii B(\ Tu phlip

Gin cu ph:ip I)' eua thu t\lC himh chinh:

. Lu~t Cong chUng nam 2006.
_ Nghi dinh s0 02/2008/NEl-CP ngay 04/01/2008 ciia Chinh phil quy Ginh chi ti6t va

huang dan Ihi hanh rn91 s0 di~lJ cua LU;lt cong chung,
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13. Thu h}c: T"m i1inh chi himh nghi ding chu'ng
Trinh 11/th\}'chi~n:

_ S6' Tu phap xem xct ra Quytt dinh t(lJll dinh chi Mnh ngh6 cong eh(mg va glri cho
cong chung vien, t6 chue himh ngh6 cong cherng noi cong eh(mg vicn lam vi~c. UBND c~p
tinh va B<)Tu phap
each thfrc th\rc hi~n: Tn,re li~p!(li phong B6 1r'1 tu philp - Sa Tu pMp ,Hi. N9i (S6 1B-
Tr:i.nPhil -Hil Dong - Hi. N9i)
Thimh ph~n h6 so':

_Dan xin t(lm dinh chi himh ngh0 cong chlrng,
_Gi~y xae nh~n bi m&tho\ie bi h(ln ch~ nang 1\lehimh vi dan sIr, kiem nhi~m cong vi~c

khac, khong hanh ngh~ eong chUng k€ til ngay duqc h6 nhi~m Cong ch(mg vien til 02 nam
Ira len. bi xlr ph,.( hanh chinh 11nIhu 2 (rong ho;!t dOng hilnh ngh~ cCmgchung, bi k6t 19i

bfmg hall an cCiaToa an dJ co hi~u 1,lephap lu~L
s6 hn;rng h6 sO': 02 h9.
Thiri hl.lngiiii quyk Khong quy dinh cl}th6
U6i tm,mg thlfC hi~n thu I\lc Muh chinh: CUIlhan
CO'quan th\fc hi~n thu I\lc hilllh chinh:

_C(I quan co th~m quy€n qlly6t djnh: S(~Tu philp
_Co quan tr\-letitp thITchien TTIIC: PhOngB6 trg til phap

Kit qua Ih •.rc hi~n Ihii t\lC himh chinh: Quy~t djnh t(lm Uinhchi hanh ngh€ eong chlmg
L~ phi: Khong
Ten mftu do~, miiu to' khai: Khong
Yell cAll, di~u ki~n IhlfC hi~n thu tl}Chimh chinh:

Sa Ttl phap quyft dinh t(lm dirth chi hanh nghf eong ch(rng dfJi voi cong chung vien
thuVelllQttrang cac trtrimg hgp:

_KMng con du tieu chw'meong chlmg vientheo quy dinh t,liDifu 13C\~1L~t rang chUng;
_Bj m&tho(ic bi h,m ehJ nMg lITehanh vi dan s\-!,;
_Kit'm nhi~m cCmg vi~c khiie:
_Kh6ng h:mh ngh~ cong chUng kt til ngay duqc b6 nhi~m cong eh(mg vicil til hai nam

tra len ho~c khong hilnh ngh~ cong ehimg lien t\ICIIIm(itnam tra len:
_Da hi xlr ph;!t hanh chinh dtn Ifln lhu hai trong hO(ltd(mg hanh nghf cong chung ma

con titp t\le vi ph(l.llIhOllCbj xu Iy ky lu~t bang hinh thuc ctmh cao tra len d~n l1n thu hai
rna con ti~p t\le vi ph(l.rnho(ic hi kYlu~t bll(Jethoi vi~c;

_C6ng chung vien dang bi tmy ctru lrach nhi~m hlnh Sl,I, dang hi iip dl)ng bi~n phap xu
I)' himh chlnh khac theo quy dinh cua pllap lu,ll v~ xu J)' vi ph(l.lllhilnh eilinh.
Can eO'phiip I)' cna thii t\lc himh ehinh:

_ Lu~t Cong chUng nam 2006.
_ Nghi djnh s6 02/2008/ND-CP ngay 04/01/2008 clla Chinh phu quO'dinh chi tift va

hl!ang d~n thi h:inh mQt s6 di~\ICllaLu~t cong chUng.
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14. Thl'l h}c: Thilnh l~p Van phimg con~ chlrng (Viin phong do 2 cong chung vien

thilnh l~p)
Trinh hlth'lc hi~n:

_ Cong chung vien thimh l~p Van philllg cung ciJlrng phili co h6 Sf! db ngh\ thanh l(ip

Van phong cang chlmg gCciSa Tu phap HilN{>i:
_Sa Tlf phap ti~p nh(in, xem ~et. ki6m lra h6 so lrinh UllND Thanh ph,\:
_ URN]) Thimh ph6 xem xct, quy6t d\nh cho phcp thimh I;j.pVan ph6ng eang chung.

Trang truong hqp llr ch6i phai thong bao b~ng van bim va neu ra I~'do, Nguoi h\ til ch6i co
quy6n khi~u n(lj thco quy dinh Cllaphiip lu;j.t

Cach 1I11ICthF hi~n:
TJVc tiep t<;tiSaTu phip .Ha 1\',;'i(S6 III - Tr;1.nPhtl- Hi! F)('mg -Hil NC,i)

Ho~c qua h~ th6ng htlll di~n
Thanh phfrn ha 50':

_ D6 an thanh I~p Vall phung eang ciJtmg neu ro S\l din thitt thilnh l,!p. dll kien ve t6
ehCcc,ten gQi,nhan Sl,I,dia di~m (1(1ttr\l sa, die di6u ki9n v(ll eh5t va k6 ho~<:htrifn khai lh\-le

hien;
. ])00 dEnghi thanh I;j.pvrm phill1gC6ng chung
_Ban sao quyft d\nh b6 nhi\"mcong <:htmgvicil.
_L)' Ijeh cong ehlmg vien,
- Hgp d6ng thue (ho<i.cmL.l('m tn.l ,a)

sA hr'lng h6 sO':0 I b{>
Thoi hi:\ngidi quyk 17 ngay, kt til ngay nh;).ndu b6 so h()'pl~.
D6i tlr'lng thl}'chi~n thii t\lc himh chlnh: Cil nhan
CO'quan th'lc hi~n thii t\Je himh chinh:

_Co quan eli thim quyEn quy6t d\nh: Or ban nhiin dan thanh ph6,
_Cu quan trlle tiEp tlwc hi~n TIl-IC: S<'ITuphap - Phong H6 trq lu phap.

K~t qua thF hi~n thn t\le hil.nh chinh:
Quyft d\nh eho phcp thanh 1,'jpVIin phung clmg chtrng
TWOng hqp til <:h6iphai tra l<'lib&ngvan ban va ncu ra I)' do

L~ phi: Khong
Ten m5.udon, mau tit khai: Bern df nghj thimh l(ip Vall pMng Cong ehtmg
Yeu du, di~u ki~n th\rc hi~n thu t\JChanh chinh :

Trong thai h(m chin mlIai ngay. k~ tCcngay nh?n dlIO'equy6t dinh eho phcp thanh l;lP,
Van phOng cong chCrngphiii dang k)' ho.;<.tdQng t(li So 'Ill phap llil N(\i
Van phong eong <:hlmgdtlge hO'(11d{>ngkE til ngay Sa Tn philPdp gi5.ydang k)' ho.;<.t

d{>ng.
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Can cli' phap Iy cua thii t\lc Mnh chinh:
_Lu~t C6ng chlmg nam 20()6.
_ Nghj djnh s6 02/2008IND-CP ngay 04/01/2008 eua Chinh phu quy d[nh chi ti61 va

hliling d~n thi hlmh rnQts6 (Ji~uella Lwj.1C6ng chung:
_ Quybt d[nh 56 01/200S/QD-8TP ngay 20/2/200S ella 89 truang Be) Tu phap vi: vi~c

han hanh 111<)1s6 mfru gi~y \0 d(mg trong ho('\ dong cong chUng.
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15. Thanh I~p Van phimg ciing chlrng (Van phOng do I ciing chung vien thilnh

l~p)

Trinh II}'th'!C hi~n:
. C(jng chUng vien (hanh l(lp Van phling eong chtmg phai eo h,\ ~adE nghi thanh Lj.p

Viin phong eong chUng gui SllTu philP .HiIN(\i (S6 IB - "fran Phu- HilDong - Ha NQi) ;
_ S&Tu phap ti~p nh~n h,\ sa, xem xc!, kiEm tra hl\ So'trinh V8ND dp tinh:
_UBND dp linh xem xct, quyft d[nh ehn phep thanh l~p Van phung cong chung. Trong

IrllOnghqp lit eh6i phili thong bi'J.Oh~ng vM bim va neu ro I)' dn. NgllCrih\ tit ch6i eo ljuy~n

khitu n\li Lhcnquy ctjnh eua phap lu~t.
Cach thli'c thlJ"chi~n:

TIVe tiEp ti}.iphung 86 Tn.l tu phap - Sa Tu phip.m N(\; (s6 IB - Tran PM - Hi!

Dong - Hi!.Ni;Ji)
Ho~c qua h~ th6ng bUll (Mn

Thanh ph~n hB sO':
_Di: an lhilnh Iij.pVan philllg cung chUng neu ru ~\fd.n thie( thimh I(ip, dll kiEn vi: t6

chile, ten g9i, nh:i.nSIl,dia diem (1\1tIr\! so, ~,\cdifu ki~n vij.teh"'l va kt ho\!ch tri&nkhai th\lc
hi~n;

_Dun & nghj thilnh laP Van ph6ng Cong chung
_8,'m ~ao Quy&tdinh b6 nhi~m cong ~h(mg vien.
_ Ly ljch eua Cung chung vien.
_Hqp dbng time (ho(i.cmuqn 1"1 s6).

Sf! hrqng hil sO': 01 b(l

Thoi h\ln giiii qU)'€t: 17 ngay, kf tif ngay nh~n dD.h6 sa h('lp l~
DBi tUQ'ngth\fC hi~n thii tlJChilnh chrnh: Cll ohan
Or qlllm thl}'Chi~u thii tlJc Mnh chrnh:

_Co quan co thAmquyEn quy~l dinh: Cryban nhan dan thanh ph6.
_Ca quan tn.rc ti~p Lh\lchi~n n'HC: S6 Ttl phap - Phong Bl~trq lUphap.

K~t (lUllthlJ"chi~n thiJ tlJCh1mh chluh:
Quy~t d[nh ~ho ph6p (hitnll I~pViin phong cong chUng

Lf phi : Khong
Ten milu dO'n, milu to-khai: Dun & nghj thanh 10-pVan phung Cong chung
Yen du, di~ll kifn thl}'c hifu thiJ tlJc hilnh chrnh:

Trong Ihiri IWnchin m\loi ngay, kE lit ngily nh;j.ndll('lcquyJt djnh eho phCpthanh I;j.p,

Viin phong ~ong chUng phai dang ky hOaldQngtai S6 Ttf phar HilNOi
VfillphOng cong Chlll1gdu'('lchO'.l1dQngkJ tlr ngay SCiTtl phap dp gi<lYdang k)' hoat

dQng.

Clin cll:pMI"' Iy ella thil t\lC himh chinh:
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_ Lu(ll Cong chlmg nam 2006.
_ Nghi dinh sA 02/200R/ND-CP ngay 04/0]/2008 ella Chinh phu quO' dinh chi tift va

hu&ng dJn thi Mnh mQl st, ditu CUi!Lu~t cong chung;
_ Quyft dinh sA 01!200S!QD-BTP ngay 20/21200& Clla B(> truong Bo Tu phap vf vi~c

ban himh mOl 56 mJu gi~yIf! dung trong hO(l1d{\ng cong ehlmg.
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16. Thii We; ThOng bao thay dlii n{li dung dang k)' hO\lt di)ng eiia Trung tam til
v~nphap hl~t,Chi nhanh Trung Himtll'v~n phap hl~t
Trinh t'l thl,rc hi~n:

_ Trong twang hqp lhay obi Inl so, Gi,im d6c Trung tam, Tnr<'mg Chi llhanh, 1lI viln
vicD philp lu;).L lu;).! SUo thi Trung tam 1lI vAn phap lU(IL Chi nl11mh pha! thong bao bAng vfuJ

han eho Sa Tu philP, \loi dang k)' ho~t GOng.
_ So' Tu phap van S6 d~ theo d,'li, quim Iy.

each jh.rc th\rc hi~n: Trvc ti~pI(li SO'Tu phap (sA 18 Tnln Phil. Ha Dong, HiI.NVi).ho(k

qua h~th6ng b,ru chinh.
ThRoh phftu hi. sO':KMng co guy (\inh C\1th~.
St.IIl91Jg h6 sO":Khollg co quy djnh C\l tlJ~,
ThOi hIm giai quyk Khong co quy djnh C\llh~.
DBi Ilrqng th'fe hifO thii tl;lc himb chioh: Tt,ChllC(Trung tiim In vilil phap lu~l, Chi nhanh)

Co' quan thl!C hifo thl'l 'Ve himh chinh: SaTLI phap
Kit qua thlfChi~n thu tyc hilnh chinh:

Sa Tv philp ghi van s6 theo do; vf llQi dung thay dGi cliing ky hO(lt d<)ng clm Trung tarn

tu vfrn philp lU*L Chi nh;i.nh TlUng Will tu vfm ph<ip lu~t

L~phi: Khong
Ten mSu (llyn,m~lI tir khai: Kh6ng
Yen dn, diin ki~n thy'c hi~n thii tllc himh chinh: Khllng
Can c1rphlip Iy ciia thO tllc himh chinh:

_Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngily 16/712008 ella Chinh phil v~ tu dn phap lu~t
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17. Thi". t\lc: Tho ttlC b6 nhi~m. ci\p the giam dinh vien tlr phap

Trinh tl{th,!c hi~n:
_Ti~p nhiin h6 so d~ nghi b6 nhi~m chlrc danh Gi;im djnh "ien ttl phap tCre:ic Trung tam

Gillin djnh tu phap.
_Giam d6c Sa Ttl phap ehll tri, phbi hQ'pv(ri (iia.m dbe so- Y t~ x~m xet, (1~nghj Chu

tjch Uy ban nhiln dan thanh ph6 b6 nhi~m giam djnh vien tiJ phap.
_Nguoi dtr<;reb6 nhiem Giiml dinh vien Ill' philp d\rqe H{iTu philP ci\p the Giam dinh

vien. Khi ra quyft dinh b6 nhiem Giam dinh "len III philp. Chu tjeh UBND Ihlmh ph6 co van
ban d~ nghj H9Tu philp dp the giam djnh vien tu philp.
each thli'c thlfc hi~n: Tflrc ti~p t~i ph6ng H6 trl)' tu phap- SO-Tl! philp .Hi!NQi(S6 lB-

Tr~n Phu - Ha Dung - Ha Wn)

Thanh phiin h6 sO':
a) Hb sa d~ nghj b6 nhi<!ll\cheredanh giiirn djnh vien hi philp:
_Van b"n df nghi bb nhiem chue danh gium dinh "ien III phap ella Giam d6e Sa Tu

phap thilllh ph6;
_Van bim db nghj h6 nhiem clUJCdanh giam d!nh vien tu philp ella Gium d6e Trung tam

giarn djnh tu phiip;
_Ly heh, danh such trich ngang ella can h9 ltUqedf nghj b6 nhieill giiull dlnh vien;
_02 {mhmilll chan dung c0 2emx 3em eua ngtli:riduge d~ nghi b5 nhiem ehuc danh

giam dinh vien tu phap;
_BillJdunh giii eGng ehuc. vien ehtre Cllanam db nghi b5 nhie!l1theo quy dinh CllaPhap

I~nhcan b(J, eong chlrc;
_Gi~y kham SITekhoe (con gia tri lrong vimg 6 tbang);
b) II0 so dt nghi c~p the giiim djnil vien tu pilap:
_Van brill df nghi dp the gii\m dinh vien tu philP eua IJBND IMnh ph6 (ban himh eung

Quy~t djnh b6 nhietn giam dinh virn tu phiip):
_Quy6t djnh b6 nhi~m giiim dinh vien tn phiip;
_L)' lich trieh ngang cita ngum u\l(1Cdf ngh! cip the giam dinh vien 1\1phap;
_ 02 iinh mau chan dung cCr2emx 3em cun nguoi diJqe db nghj b6 nhi~m chue clanh

giarn djnh vien ttl philp;
S6 hrQTIg hil sO': 02 b(J

ThOi h».n ghii qu)'ft:
_ 15 ngay lam viec k~ tir ngay nMn diJ h6 'ahqp l~, Chit lieh UBND thanh ph6 xem xet,

quyJt dinh b6 nhi~m giaill dinh viell ttl phap.
_ 15 ngay liim vi~c k6 Ii! ngay nh~n d0 h~ sa hqp Ie, fl(JT\1phap cdp the giam djnh vicn

III phiip eho ng\1ui duqc be. nhiern Gialll djnh vicn t\1phiip.
DBi hrgng th\fC hj~n tho t~ICMnh chinh:Ca nhiin
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CO"quan thlJC hi~n thi! t~le himh ehlnh:
a) CO'quan co th~m quy~n quyEl dinh thco qllY d\nh:
_QuyEt dinh h6 nhi~m giam d\nh Vlen lU philp: UHND thimh ph6:

_ dIp the giam djnh vicn lU philp: BOTu phap,
b) Co quan ho~c nglloi co th~m quy6n l111\-"cuS' quy~n ho~e phan dp lhvc hi~n: S&Tu

ph<i.p
c) Co quan tr\Ic ti6p th\rc hien TTHC: Phong HeS trq tlf phap - So Tu phap

dj Co quan ph6i hqp: S&Y l6

K~t qlla thl}'e hi~n thiJ tgc Mnh chinh:

The Gi:i.m dinh vien Tu pilap

Van han xac nh(m

q phi: Khong
Ten m~u 0011, mall to' khai : Khong

Yeu cflu, diiu ki~n th'lC hi~n tIll] tgc himh chinh: KhOng

Clin Clf pMI) Iy eiia thu 1I,lChilnh chinh:
- Philp lenh Giam d\nh tl! phap nam 2004,
_Nghj dinh seS 67/2005fND-CP ngay 19/512005 ella Chinh phll quy djnh chi li6t thi himh

mN s6 di~u ella Phap li'nh giarn dinh lU phap.
_Thong tu s(, 04/2007/TT-HYT ngay 12102/2007 cua Be) Y t~ huang diln v6 tieu chu~n,

di6u kii'n, tdnh IV,. lhu [\ICbeS nhi~m, mitn nhi~m giam llinh vien phap y va giam d\nh vien

phar y tam th~n,
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18. ThiJ tye; ThiJ t\le U1i~nnhi~m vii thu hili the giaUl dinh vien tll' phap

Trinh t\r thrrc hi~n;
_TiEp OO*nh~ so dE nghi miEn nhi~m chuc danh giam ctjnh vien tu phap Iii eae Tmng

tam Giam dinh til phap.
_Giam dbc S6 Tu philp chu tri, phbi hqp vii'i Giam dbc S6 Y t~ xcm xel, d~ nghj ehu

tjeh UBND thanh phb mi~n nhiem Giam ctinh vien til phap. Khi quy~t dinh mi~[] nhiem

Giam djnh vien til phap, Chillich URND thilnh ph6 thu hili the giam dinh \'ien tu philp clm

nguoi bi mien nhi.;m.
Caeh thu-c thlfc hi~n;Trv~ liJp t(li phong B61rqTu ph,\p- Sa TLlphiip

Thimh ph~n h6 sO";

- Van han dE nghj mi~[] nhiem giiim dinh vicn til phiip ella Giam d6c 56 Tu phUp;
_Cae van ban, giily to chuTig miTih giiim ctjnh vien tu philp thU(lCdic lwo-ng hqp mi6n

nhiQm (Jiam dinh \'i;;:n tuphap theo quy djnh ella phap lu~l.

56 hrgng h6 sO'; 01 bl)

ThOi hl,(11ghii quy~t: 15 ngay lam viec ke til ngilY nhiJ.ndil h~ so hqp lQ

fl6i Ilro;mg thrrc hifn thn t\le himh ehinh; Cii nhiin

01quan th~re hiQn thn tye hanh ehinh:
a) Co quan co lhAm quybn quye( dinh: URND TP Ha N9i

b) Co qUill]hO\lCnguiri eo thfun quy0n duqc 11)'quyEn hO(lcphi!ndp !JW~hien; Sa Tu phiip

c) CO'qmll1 (qlC ti~p lhl,lc hien TIHC: Phong Dli tr", (ll philp - 5(1 Tu phiip

d) Co quan ph6i h9']J: 50' Y te

K~( qua thllc hien thil t\lc himh chinh: QUY~1dinh hanh ehinh

q phi: Kh6ng

Tell m:1u don, m:1u tir khai : Kh6ng

Yell du, diBu kifn thlJ'c hien thn t\IC himb chinh : KhGng

Can Clf pllap I)' dia thn t\lC b,mh chinh:

" Pbap I~nb Giiim djnh III phap m1m2004.
_Nghj djOOs6 6712005iNt)-CP ngay 1915/2005 eua Chinh phil quy djnb chi tift thi btlllh

ml)1 s6 (li~ll cua Phap l~nh gi:itn dinh til phap,
- Thong t\I ~6 04/2007fIT-BYT ng;'IY12/0212007 ella B(i Y l<~hu6ng dJn vE lieu chu~n,

di~u kien, trinh til, thil t\le be. nhi~m, mien nhj~m giiim djnh viell phap y vii giiim djnh vien

phiip y tam thiin.



19. Thii t\lC; Cong ch.illg vi~c d.m c6 tili san

Trinh tv th\fc hi~n:
_NguiJi yeu cAu cong chUng n(\p 0 I he) h0 ~etpho to va xu~t trinh him chinh cho cong

chUng vien! can b(\ nghi~p V\ll\li tr\! sa 16 chuc hilnh nghf cong chung,
_ Thill}' h6 sa yeu dll cong chung: cong chung vieni cim b(J nghi~p Y\l ki~m tra hZ,Set.phat

phiJu yell du cong chung. h~n nglry gi<Jciing ehilng.tiep nh(m va ki6m tra giAy to', N~u h6

set yeu c:iu cong chimg dfrY dll, phil hW vai qllY d\nh ella philp lu?t thi thllly

_K)', chung nhOn va holm t£HhQ'PdAng cong chung.

Cach thuc Ihl}'c bi~n:
Tqrc ti~p n(\p h6 Settai tr\l sa te, ch(rc hlmh nghf cong chUng;

Ky lai trL}sa t6 chuc himh ngh~ eong chung ho~c ngom trLl s<'It6 chile himiJ ngh~

cong chling,
Thanh pb~n hB SO'b:1Og6m:

_D\l thao hgp u6ng, giao dich (n~u co):

_D6i v&i cii nhan elm n(\p:
Ban sao chung minh tim nhiin dan/h(\ chiEu, s6 h,'}khAu gia dinh, chimg nh~n kEt

Mn! gi5y xac nh~n linh tr\mg han niJim:

- D6i voj phar nhan dm n(\p:
Bim sao Gifty chung nhiin dang ky kinh doanh ho~c Quyet dinh tMnh liip;

Gi:1y uy quyen (n6u co):

Dieu l~ eong ty:
Bien ban h9P tMnh vien cang ty ho?c Bien bim h(lp he.; d6ng qwin tri (khong lip

d\mg eho Cong ty TN'HH m(\t thimh vien ho?c Doanh nghi~p Ilr nhiln) y~ vi~c dm c6 tai

san.
- Ban sao Gilh ehlmg nMn quyEn ~0hllu tai san:
_Ban sao gi<1.yto- co licn quan (16nhQ'Pd6ng, giao dieh rna phap 1\1~tquy djnh phiii co

(vill han khai nMn thira ke, hgp (1(mg tij,ng cho, vfuJ ban Ihoa th\1~n tili san chung/rieng eua

VfJ chAng ... )

S&hrqllgh6sO': 01 (h9)

Tbiri h{ln giai quyit:

- Gill; quyi'l ngay lrong ngay lam viee:

_V6i v(ri hW dbng, giao djch YCLIcAueong cherng phirc t?P til, lhi,i h?n cClIlgehfrng co tll!:
keo dtti han nhung khOng qua 7 ngay litm vii;c

Dbi tugng tb~tc hi~n TTIIC: C<inhan va T6 ehlic
CO'quan thl}'c hi~n TTHC; Cong chung "ien thu(\c t6 chuc hitnh ngh~ cong chimg.

Kit qua eua vi~c thl}"Cbi~n TTHC: Van ban xac nh~n

L~phi:
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Muc thu phl eong ehimg hqp d6ng ctuqc xae dinh thea gia lr; tal san holj.e gia tri hqp

d6ng giao djch.
Ten milu don, mau tlr khai: Khong
Yeu du, di~u ki~n thtl'C hi~ll thll ttlC Mnh chillh: Khong

Can eu phar ly ella TTHC:
_ B9 Lu~t Dan S\f num 2005,
_Lu;j.t C6ng chUng nam 2006.

,_ Lu(it Diil dai num 2003.

_Lw)t Nha 0 num 2005,
_Nghi dinh s6 1Rl/2004iNEl-CI' ngil)' 29/] 0/2004 eua Chinh phil v~ thi himb Li.l~t Viit

dai;
_Nghj dinh s6 17/200GiND-CP nga)' 2711/2006 eim Chinh phil v6 sua d6i, be. sung m0l

s6 diEu ella cae Nghi djnh huang diln Lu,il Dilt clai viI Nghi ctinh s6 187120041ND-CI' v~ vi~e
ehuyEn eong ly nM mroe t!limh eong ty e6 ph(1n;

_Nghj djnh ,6 9012006/ND-CP ngily 6/912006 etm Chinh phil 4uy dinh chi ti6t va huang

diln thi himh Luil.t nha &;
_Thong tu lien tieh s6 0412006/TTLTIfITP-BTNMT ngay i3/6/2006 ella BQ Tu phap-

B0 Tai nguyen vii Moi truang huang diln vi~c efmg chimg. chimg thl,l"chqp et6ng, van ban

thvc hj~n quy6n ella nguoi sa d\mg dAl:

- Thong lU lien Ijch s6 91!2008/TTLT/BTC-BTP ngay 17/1012008 ella 00 Hi ehinh _ 86

Tu pluip hu&ng d~.nvb muc tim, chi' d0lhu, n0p, qlk'in I}'va su u\lng phi cong chUng; ,
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20, Thii tl;lc: C~p han sao van ban cong ch,rng

Trinh tlf th\fc hi~n:
_Cong dan. t6 chu~ co nhu du dp brillsao van bun cang chlmg nt)p ht, so yfu diu cong

chung t[;li16 chlrc h;\rIh nghE c6ng chUng; Nh~1lk~t 'Ilia t[;li16 chilC himh nghE ~ong chUng

noi nt)p h6 so.
_ T0 chu~ hilnh nghb cong chUng titp nh\lIl hl', so, giiLiquyft vi~c dp ban san van ban

cang chung ~ho c6ng dim theo quy {1inh.
Caeh thm: thlfc hi~n:

_Nt)p h6 so IrvC ti~p tui 16chUe hanh nghE cong chCrng
Thanh phfio h6 sO":gifiy lillliy tMn phui Il<;'P(1[,ivai canhan lit Chtmg:m;nh nhiin dan ho~c
H6 chi~u; dbi vai t6 chue IiiquyEtdinh !ilanh lilp ho?c Gii'lYchung nh(lIldang k}'kinh doanh va
giAyto' ~h(rngminh nguui dui di~n hap phap ella to ~hue
56 hrQ'llghtl sO":khong quy djnh CI) th~
Thoi hllD giiii qu),k

_Giili quy&lngay trong ngay lam vi~c;
_V0i V('1ihQ'Pd.3ng,giao dich yell du cang:chtmg phCKt<J.Pthi thili h\ll ding chung eo the

keo dili hallnhung: kMng qua 7 ngay lam vi~c

D6i llrgng thlfC hi~n thil t~IChiloh ehinh: Cil nhan. 16chuc
Co' quan th\l'e hi~n thil tl;lchilnh chinh: T0 chuc himh nghE c6ng chCmg
K~t qua thlJC hi~ll fhu tl;lehimh chinh: Olmsao vimban cung chUng
L~ phi: Phi cfipban sao viln ban c6ng chung: 5.000 a6ngltrang, tir trang thu 3 tra Ifn thi mCii
trang thu 3.000 d6ng nhlffig t0i da khong qua 100.000 d6ng/han.
Ten mAu dOlI, mAu to' khai: khong
Yeu diu, ui~u ki~n th\l'c hi~n thu tyc hanh chinh:

Vi~c cap ban san van him cong chirng du'lc tll\fc hi~n !rang dc tnrO'nghqp sau day:
- Thco yeu d.u Cllaco quan co tham quy~n yeu du hAngvan hiln ve vi~c cung cap h6 ,<I

c6ng chUng phuc V,1cho vi~c giam sal. kiem tra, thanh (fa, dibu tw. lruy 1(', xet xu",thi hilnh
an lien quan d~n vi.;c dii cong chung thi to ~huc himh ngh~ eiing chung co trach Ilhi~mcung
cApban sao van ban cong ~himg vii cac giJy trykhile co lifn quan, Vi~c d6i chiJu ban sao
van han cang chung vai ban chinh ehi dU0Cthvc hi~n t(li t6 chuc hanh nghE cung chUng no;
dang lUlltrli h6 Sf!cang chtmg,

- Thcn yfu d.u cua cac ben tham gin hQ"pd6ng, giao dich va nguai co quyEn, nghia Vu
lifn quan den h0P d6ng. giao djch d~ (lu(,1cc6ng ehu-og.
Gin cu-phap I)' ellll thii tye h,hh ehinh:

- Lui'ltC6ng chUng nam 2006;
- Thong tu lien tich 56 91/200UITLT/BTC-OTP ng[\y 17/10/2008 cua B9 Hi chinh-

B{I Tu ph:ip huang d&nv~ muc thu, ch~ dOthu, n9P, qu;in I}'vii su d\lng phi c6ng chung,
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21. Th,', tI,Ic:Cling chii'ng ([1iugia

Trinh t'! thl}'Chi~n
_NglflJi yeu cfrucong ch(mg (Trung (;1mdiu gill.,SO'TLL'plui.p)cung cfrp 01 bOh0 5(1 va

gi~y mai tham dll phien d<lugia;
_Cong chung vien tham d\-fphien dfrugia thea gia va dja diem l6 chCredall gill.;
_K)', chung nh~n v>\nbim ban dAugia thea guy djnh,

Caeh thm: thl}'Chi~n:
_Nguai yeu e~u efmg chtmg (Trung tam ban d~u gia SO'Tu phap .Hit 1\'9i cung dp 01

b9 h,\ sa (ban S<lo)vit giay mili dv D1I6idau gia;
_Th<lmdil hu6i [tau gia do Tn.mg l;1mti~n hitnh:
- K)' nh~n van ban d:i.ugia tai san.

Thanh ph~n h6 so':Trung tam d:i.ugi:i.SO'TU'phap th\rc hien va lUllh6 SCi,
S.'. hrqng h6 sO":01 hQ,
ThOi h~n gi:ii quy~t: Tll\lc hie~ ngay sau khi phien d5.ugillk~t (hilC
V.'.i tJrqng thl}'Chi~n thl! t",c hanh chinh:

Ca nh,ln
T6 chue

Co' qnan thl}'Chi~n thii tl}Chilnh ehinh: T6 chuc himh nghf cong ehtItlg
K~t qua eiia vi~c lhlfc hi~n thii We hiinh chinh: Vim ban xac nh~n

L~phi:
a) Muc thu phi cong chung hqp d6ng, giao djch (xae djnh theo gia trj tai ~ill1ha~c gia trj

hQ'pd6ng, giao djch) du'Q'ctinh nlm sau:
_Duoi 100.000,000 d6ng (hu 100,000 d6ng
_Til 100.OOO,1l00d6ng dJn l.OOO.OOO.OOOd0ng thu 0,1% gia trj tai san ho?c gia trj ht;rp

d6ng, giaa djch
_Til tren 1,000,000.000 d6ng dJn 5,000,000.000 d0ng thu 1,000,000 d6ng + 0.07% ella

ph~n gia tri tai sim ho>\cgia Irj hqp d~l1g.giao dich vWJlqua l.OOO,OOO.oood6ng
_Til tren 5.000,000.000 u0ng thu 3.800000 d6ng + 0,05% cua ph~n gill trj tai sim ho(le

gill. trj ht;rp d6ng, giao di~h vtr01 qui\ 5.000.000,000 d~ng (muc thu t0i da kh6ng qua

10,000,000 u0ngitnICmg ht;rp)
hJ Cong chung van bim b3.nd~u gii'lh5.tdOngSfintim I00,000 d~ng,

Ten m5.u ([O"n,miiu til"khai:
I'hitu yeu du cong chlmg hqp d6ng, van blin

Yen dill, di~u ki~n th\fc hi~n thii t~,chanh chinh: Khong
Can di' pharly cila thil t\lc himh chinh:

- Be) Lu;j.l Diin S\I 2005.
- LlI~tDilt dai nam 2003
_Lu~t Cfmg chUng n>lm2006.



_LU(lIHon nhfm va Gia dinh nam 2000

- Lu;it Nhil a mim 2005.
_Nghi cljnh 56OS/20D5/ ND _CP ngily 18.01.2005 cua Chinh phu v~ bUndiu gi1\l<:'isan.

_Quy6t djnh clm "l1nimang Chinh phu s6 21612005/QD-Trg ngay 31/8/2005 ban himh quy

ch~ bUn d5.uquy~n su' d,mg dAtd~ giao dAtco thu ti~n sil d,mg d5.thU(ICcho thue dAt.
_ Chi thi ~ua Thllll!ang Chinh phu sf, 18/2006/CT-TTg ngay 15/5/2006 v~ vi~c tang

cuang th\fc hi~n Nghi dinh s6 OS/2005/ND-CP ngay 18/01/2005 clla Chinh phll v~ bUn dAu

gi:i tai Slut.
_ Thong tu liEn [jch s6 04/2006/n"LT/DTP-BTNMT ngay 16,6,2006 huang diln viQc

CQngchung. cherng th\lC hgp d6ng. van bim th\-lc hii'n quy6n ella ngm)i sir dVng etAt
_ 'lb6ng hi hen tich s6 911200U1TLTIBTC-HTP ngay 17/IO/21l08 cila B(>T;j.i chinh. 80

Tu phap hU'l'mgdin v6 mLlc tho.. ch~ dO lim. nOp, quill] Iy va SlId\fng phi ~0[]g chling;
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22. Thu t\lc : Cong chfrng di chlic
Trinh tl}"th\fc hi~n:

. Ngm'ri j~p di chtle pMi tv minh yell e&ueong ehtmg di ehilc: khOng uy quy6n cho

ngllO'ikhfJ.eyeu cdu eong chUng di chue_
. Cong chung viewcO.nb.;.nghi~p V\1ti~p nh~n h0 sa va ki~m tra gih to tmng h6 sa ycu

cAu eong chtmg. Tnlimg hgp ht, sa ycu diu eong chung dfry dol.phil hgp v0i quy dinh eua

philp lu;).tthi th\Jly, ghi van sf, Cl>ngehtmg:
• TruO'ng hgp cang ehtmg vien nghi ng(1 ngtriJi liip di ehuc bi h~nh tam thfrn hu~e rnii.e

b~nh kh,ic rna kh6ng th~ nhiin thuc d. lill\1chtl duge hanh vi eua minh ho~e co eM eu ehu
rii.J1gvi~c li).pdi ChtlCco d5u hi<?uhj lua dili, de doa ho(ie ettling cp thi c6ng chting vicn tit
ehhi eong chung di ehue do hoae theo d~ nghj dw ngtTiJileipdi ehuc litn hanh xae minh

ho(ie yeu du giam djnh.
_Trong truimg h0P tinh rn(\ngngu(li li).pdi ehue bi [1edO(lthi nguoi ycu cAu c6ng chUng

khang phai xudt tdnh dAydu gi5y to' quy dinh t(li khoan J lliEu 35 eLlaLU(IInily nhung phai

ghi ro trong van ban eong chung.
_ Ili ehuc da dugc e6ng ehirng nhung sau do nguO'i I~p di ehue mu0n siJa d0i, boSsung,

tha)' lh~, hu)' b6 m.;.t ph<lnho(ic loiln b.;.di chue thi e6 the yeu efru b51kyoeong chUng vien
nau c6ng ehUng viee sua dbi, be, sung, thay tht hoi!-chllYbe. [to. Trong twO'ng hqp di ehuc
truae do dang duge lULlgililili m.;.tt(, chl!e h~nh ngh~ eong chUng thl ngtrui hip di ehLiephai
thong bao eho 16~huc himh ngh~ eang ~hUngdo bi~t vi~e sCmdALb0 sung, lhay the, huy bO

di ehue.
_Cong chtmg vien ghi loi ehCmgva ky van bim eong ehtmg.

Cach th.rc th\l'C hi~n:
_N(\p h6 sa tn.!e ti~p l(li t6 chuc hiinh ngh~ eong ehCmg
_K~'hgp d6ng ceing<:htingI(liLruSfrho~~ngoai Ir\!~01hehuc hilnh 11gb!:cong cherng,

Thanh phin h6 sO':
_D\l' thio di chue (trtrimg h(1pt\r ,u;m thao);
_Ban sao gifrYto' tuy thAn;
_Ban sau gi&yehimg nh~tl quyi:n sa huu, quyfn SCId\lng huac ban sau gi&yto thay th6

daqe phap lu;}.tquy dinh dbi v6'i tili san mil phap IUiltquy [tinh phai [Hingk~'quy!:n S0 h\!U,
quyEn~u d,mg, lrung truiJng h(1j1di ehuc lien quan den tai s{1Ildo;

_Ban sao neu tren la ban cll\lp. bim in, ban dinh milYhoi}.eban dimh may vi tinh nhung
ph:ii co noi dung dfry duo ehinil xiic nhu ban ehinh va kMng phili eo chung thVe. Khi n.;.p

han sao thl phlii xu&ttrlnh biin ehinh di: d5i ehiEu.
_Ban sao gijy 10'khae co lien quan dEn hgp d6ng, giao dieh ma philp lu~t quy dinh pMi

co, Ban sao ncu Iren Iii hilll ch\lp, han in, bilil aanh mill' hu~e ban dimh may vi tinh nhmlg
phai co n{ii dung d.J.yduocblnh xlic nhu han chinh va kh6ng phai ~6 chung Ih\le Kili nOp
ban sao Ihi phili xuAttrinh hin ehinh d~ dhi chiJu_



_ Quy dinh gi~y to' tuy than phlii n(Jp d6i v&i cli nhan Iii Chung minh nhfm dan hO(lc H(J
chiEu; d6i v&i t{, chuc Iii quy~tdinh thanh laP ho~c Gi&y ch(rng nh~ ltang k}' kinh doanh va
gi:l.y ta chUng minh ngllai d\li di.;n hqp phlip clla t6 chelc.

SB IlrQ'Ilghll sO': 01 b(J

Thiri hl"ln giai qllyk Quy dinh thai h(1llgilii quyfl lrong ngay liun vi~c. Trong truimg hQ'P
nguai d~ nghi cong cherng d1'n dC nghi cong chung sall 15 gia thi Vi~Cbcl'mg chUng dU(Jc
th\lc hi~n ngay trong nga)' lam vi.;c tifp theo

DB! tlrQ'Ilg thve hi~n thii t1,1chimh chinh: Cli nhiin,
CO' quan th\fc hi~n thii tllc himh chinh: '15 chuc himh nghE cong chCmg

K~t qua thlfc hi~Jl thii t\lc himh chlnh: Van biln cong chlmg

L~ phi: 40,000 d5ng
Ten milll don, m~1l ti)' khai: Phi6u Y~lld.u cong chUng

Yeu C~Il, di~1l ki~n thlfc hi~n thii t~IChimh chinh: KMng

Gin elf phap Ii' ciia tho Wc himh chi"h:
- R(\ I.u;it Dan S\fnam 2005,

- Lu;it Cong chCmg nam 2006,

- Lu;it DAt ,1ai mlm 2003.

- Lu~t Nhil6 nam 2005.
_Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 cua Chinh phil vi: thi hanh Lu;it D&t

dai;
_Nghi dinh ,5 1712006!ND-CP ngay 27/112006 clla Chinh phll vi: sua d6i, h6 sung rn(lt

sfJ difu clla cac Nghi [tinh h\f(mg dfuJ Lu;it D&t dal va Nghj djnh s6 18712004/ND-CP vi: vi.;c

chuyEn cong ty nha nUGc thanh cong ty c6 phdn;
_Nghi dinh sfJ 90/2006/ND-CP ngay 6/912006 CLIaChinh phil quy dinh chi tiEt vii hUCmg

dfrn thi himh Lu;it Nha 0;
_Thong tu lien tich ,5 04/2006!TTLlI13TP-BTNMT ngay 13/6/2006 clla EO Tu phap -

B(J Hi nguyen vii M6i truang huang din vi~c cong chtmg, chCmg th\le ilQ'Pd6ng. van bim

th\lc hi.;n quyen clla nguo-i sir d\mg dit;
_ Thong tu lien tich s0 91/2008rrTIT/BTC-l-lTP ngay J 7110/2008 cim B(\ Hi chinh - B(l

Tu philp huOng din v~ mile thu, chE d(Jthu. n(\p. quim I} va su d\ltlg phi cung chUng.



23. Thii Wc : CBng chfrng gi~y uy quy€n

Trinh t\f th\l'Chi~n:
_Ngw'Yiyeu c~uc6ng chUngn0p h6 sa yeu c5.ucling chlmg (;Iitn.lsa ca quan cling chlmg.
_Cong chUng vien ti~p nh~n h6 so va kifm tra gi£y t,'1trong h6 sO'.ntu thiiy h6 ~aa~y

au, phil hQ'Pvai qui dinh cila phap lu;).tthi th\Jly, ghi vao s0 c<.1ngchung, ViJt phitu h",ntMi

gian cong chling.
_ T(li thai difm c6ng chung: nguoi yeu e&ucong chung ki6m (ra d\l thao van ban uy

qlly~n. SflUkhi aii ki~m tra va th6ng nh£t vf m~t nQi d\lllg. Ben u)' quyfn ky vilOh()'pd6ng

uy qlly~n.

_Cong chung vien ghi lai chUng, ky' vao h<,rpd6ng try quy~n,
_NguiJi yeu c~u n0p phi c6ng chirng. co quan cling chUng d6ng dAucong chung.

each thu-e th\i'c hi~n:
_Tqrc tifp nOphb S(T Wittl chuc hilnh ngh~ c6ng chlrng.
_Ky hqp dbng cong chUngt;li llVsa ho(icngoai trVso t6 chuc h1mhnghf cong chUng.

Thanh philn h6 SIT:

_ Ban sao: Gi~y CMNl)/li0 chi~u (con thai h;ln theo quy dinh cua phap lu?t). S6 h0

kh&ucila Hen u)' quy~n vallen \lU'lCU)'quy~n,
_Bans~:cacgiiiy(okhaclicnquanmathcoqllidjnhcuaph~lu~pllaic6:Gi~xac

nh:).ntinh tr;lng hon nhan. Dang ky'k~t h6n .
_D\r (hiio gi£y u) quy~n do nguui yell cfrucong chung tv SU\1llthao (nfu co),
_ Ban sao: Gi£y to chung minh quy~ninghYaV\Iclm Ben uy quy~n theo quy djnh eua

phap luat licn quan d~n n<)idung yeu cfruc6ng chung U)'quy~n.

56 Ill"qTIg h6 sO': 0 I (Il<))

'fhOi h\Jn giai quy~t:

_Gilli quy~t ngay trong ngay lam vi~c:
_ D6i v6i h,rp d(~ng.giao dich yen du eong chirng phu-ct;tp thi thai h,lll c"ng chung eo

th~ ken dai han nhung kh6ng qua 7 ngay lam vj~c

DBi hrqng th\fc hi~n thi. t\le himh chinh: ea nhiin
Co' quan thvc hi~n thu t\lC himh chinh: T0 chilChanh ngh~ cong cherng
K€t qua cua vi~c th\fe hi~n thii t\lC hilllh chinh: Van ban xiic nh~n
4' phi: 20.000VND (Hai mtrai nghin diing).
Ten mAu don, m~u til' khal: PhiJu yeu c5u cong chu-ng
Yeu du, di~u ki~n thl,rc hi~n thu t\iC hilnh chinh: Khong
Can eu-pUp 15'cua thii tllc hilllh chinh:

- 80 LU(ltDan s\l nam 2005:
_Lu~t C6ng chung nam 2006,
_Nghi dinh s6 02/2008iN'D-CP ngay 04.0 j ,2008 qui dinh chi liJt va hUUngddn thi hanh

mN sf, di6u cim Lu(it C6ng chllng,



_ Thong tu lien tjch 56 91!20IlRflTLTIBTC-BTI' ngay 17110!200X cua DO Tili chinh-

D9 Tu ph:ip huang dAn vE m(!c thu, cIJ6 dO thu, Tl\lP,quan J)' va 8(1d\lng phi cong chUng;

_ Thong tu lien tjch s6 04/2006rrTLT/HlP-DTNMT ngay 16.6.2006 huemg d5.n vi~c

ding chung, chUng th\TChgp d(lllg, van him th\lc hien quytn ella nguoi su d,mg ddt
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24. Thu t",c: Conl!;chfrng hgp dilng eho mlfl;rn,eho ir nhir nha ir

Trinh t,! lh,!e hi~n:
_ Ngllai yeu diu cong chung ni)r ll1Qtb9 h6 SO'yeu e&u cong chung lui tA chuc Mnh

nght c6ng chling
_Cong chlmg vien ti[p nh~n h6 Sf!va ki~m (ra gi&y to (rong he. SCIyell diu cong chUng.

Tnr0ng hqp h6 so yeu du cCmg chung dfry dll. phil h'!P v,'Ii guy dinh ella phap luij.\ thl th\!

Iy, glli vilO s6 ding chUng.
_Trong tru0ng hqp co din ,'u cho r~ng lrong h6 sa yen du cong chUng co v50 d~ chua

roo viQc giao k,h hgp ,t6ng, giao dich co d&u hi~u bi dc do~. cu0ng cp, co S1/nghi ngu v~
nang Ivc Mnh vi dan S1/ella ngllai yeu du cong ehtTng hll\!e co s\r nghi ngo d6i tuqng ella

hgp d6ng Iii.khong C\) thij.t thi cl'mg chung vien de nghj ngu,'yi yeu cfru cong chung lam ro

hll\ie theo d6 nghi ella nglliri yeu diu cong chung. clmg chtmg vien ti~n h£mh xac minh ho(ic

yeu eAu giaTn dink truang h,;rp khong lam ro duQ'c thi co quytn tir eh,;,i eong chUng.

_Tnro-ng hqp nQi dung. :i' dinh giao kit hgp d0ng lil xac th\le. khling vi ph;lm phap lu~L

khong trai d~o ,tue xii hi)i thi cong chimg vien so"n !hiio h0P d6ng.
_ Tnrimg hgp hqp d6ng dIme soun thao s~n, col1g chung vien kiem tra d1/ thao hgp

d6ng: n~u trong dV thao hgp d6ng co di6u khoan vi ph;un phap lu~L tnii d(1Oduc xii hQi, d6i

t\f{,mgeua hgp d6ng khong phu hgp vai thO/c tf thi Cl)ng chlmg vien phai chi [0 cho nguo-i
yeu eJu cong ehlmg d~ sCrachua. Trllling hQ'pngllo-i ycu cAu cong chUng khong sua chua thi

cong chlmg vien co quytn tu ch6i e(lOg chCrng.
_Nguo-i yeu c~u eong chlmg t\l dQc I"i dll thao hqp d,\ng hoOc c6ng chung vien dQe eho

nguo-i yeu du e6ng chung nghe. Tru0ng h0"Pnglliri yeu eJu cong chlrng o6ng y tW1nbi) nQi

dung trong d\1 thao hgp d6ng thi ky vao tung trang cua iJgp ,tbng. Cong chUng vien ghl lo-i

chling: k)' vau tung trang Clmhqp d6ng

each lhlie Ih1fehi~n;
_Xi)p hb Sf!trve tiEp tfii t~ chue himh ngile cong chung
_Ky hqp dbng cong chung t"i tr\l sO-ho(ic nguai t1\l sO-t6 chuc hanh ngh~ c6ng ciJung.

Thilllh phfln hil sa:
_Ban sao Gif.y chling minh nhan dan ho\ic Hi) ehieu: ban sao git1y to- chung minh thim

quy6n eua nglll:ri d(l; di~n (n~u Iii nguoi (t"i dien):
_ Ban sao bUn sao Gi&y chung nh(m quytn sO-hoJu nha 0- va quytn su dlJng dfrt 0- {tll0"C

cfrp theo quy djnh ella "Xghi dinh s6 60/CP ngay 05 thang 7 narn 1994 cim Chinh phu: ban
sao GiAy chUng nh(lll quyfn so huu nha 6 va guyfn Sll d\lng dit a ougc dip tlleo quy djnh

Clla phap lu;).tvE nhi! er;
_H0P d6ng (trong truong hgp tv so"n thi!o s~n)
_ Han sao gifry to- khilC co lien quan d~n h()l1d6ng. giao djch mil phap lu;).tquy djnh phili

co. Hall sao neu tren la bim ch\lp, ban in. Mn d:inh may hoOc ban danh may vi tinh nhrmg
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pM; co nQi dung d~y dti, ehinh xae Ilhu ban ehinh va khClIlg phai co chUng thvc' Khi nOp

ban sao thl pM; xuiit trlnh ban ehinh de dl\i ehii'u,
QL1ydinh gi;1y lOtuy tMIl phili n(lp u.si vm d nh>J.nlil ChUng minh nhl1ndun ho;)c H<) chi~u;

dbi vai to chile 1ilquyet dinh thimh laP ho;)c GiJ.y chung nh:).ndang k)' kinh doanh vii giJ.y to'

chirng minh ngool a(li di~n hqp phl1pcila l'\ chile,

Sa Im;mg h.3 sO': 01 bO.
Thiri h,m gill; qnyih:

_Oiil; quytt ngay trong ngay lam vj~c;

_Dbi vai h,)'jJd6ng, giao dich yeu diu cCmgchung phuc l'l-pthi thai han C<lIlgclu:mg co the
keD dai hem nhung khong qua 7 ngay [iun vi~c

Dbi lITQ1tgIh~I'Chien thii tl,lChimh chinh: Ca nhan, t6 chile

Orqllan th"c hien th!l t\lC himh chinh: T6 chire himh ngh~ cong chung

K~t qmi Ih'lC hien th!1 tl,lChimh chinh: Van ban cCmg ehullg

Le phi: 40.000 d6ng
Ten man don, mau ti)' khai: Phieu yeu du cong chung
Yell diu, di~u ki~n thl,l'c hi~n thii l\lc himh chinh: Kh0ng

V;~c cong chlmg duqc thvc hien thco nhu cfLueila dc ben (ham gia heJp d6ng

Gin cLlplJap I)' elill thti t\lc himh chlnh:

- BQLu~t Dan sv nam 2005,
_Lu~t C6ng chUng mlm 2()06.

- Lu:j.t Nha a nam 2005.
_Nghj djnh 36 90/2006/ND-CP ngily 61912006 eila Chinh phll quy (tjnh chi tibt va hl.l6ng

din thi himh LU:).1Nhil u;
_ Thong tll' lien tieh 36 04/2006/TTLTIBTP-HTNMT ngay 13/612006 cua HQTu philp-

B(\ Tili nguyen va rvloi tWOng hll'ong din vi~e cling ehilng, ehllllg th\lc hqp d6ng, van ban

thl!C hi~n quy0n ella nguo-i Slr dl)ng d&t:
_ Thong tll' lien tjeh 36 911200R/I'TLT/BTC-RTP ng:'!y 17il0!2008 ella BO H.i chinh-

B(\ Tu phap hl.lc'mgdin vE mue thu, ehb (to lhu, nQp, qm'm 1)' va sIr dVng phi cling chtmg;
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25. Thii tl}c:Cong chiing hW d6ng chn~'~ndbi qnytn sir dl}ngdit nong nghi~p

Trinh til thl}'Chi~n:
_Ng\lui yeu du cong chlmg ni,\ph6 50 yeu du cling chlmg t\li (6 ch(rc hanh ngh~ cong

chling;
_Cung chUng vien li~p nh~n h6 so V,'lki~m tra gi5y tu trang h6 so yeu ct.u cong chling.

Truimg h<;rph6 sa yeu cAucllng chung dAy(1(i,phil hgp vl1iquy djnh cua phap lu;lt thi th\!

Iy, ghi vao s6 c6ng chling:
_ Trang tr\lOng hQ"Pco can Cllcho r~ng trong h6 SlIyeu diu c6ng Chlmg cli vAndf chua

r6, vi~c giao k~t hgp d6ng, giao djch co d~u hi~u hi d~ do:).,wang ep. co W nghi ngu v~
nang I,IC!lrmh vi dan SITella ngul'!i ycu dill cong chUng ho~c co SITnghi ngi:ldbi Im;mgcua
h<;rpdbng iii kh6ng co lh(il thi cong chUng vien df nghi nguui yell du c6ng chung liun ro
ho~c Ih~o& nghi ella nglloj yeu diu cong chUng, cong chlmg vien li~n himh xac minh ho;;ic
yeu diu giam dinh; tr\lUng hQlJkh6ng Limro dtr<}elhi co quyfn tu ch6i cung ch\rng:

_TruOng hgp ni,\idung, }' dinh giuo k~t hqp d6ng lil x;\c (huc, kh6ng vi ph(lrn phap lu~t,
khOngIrai d(lo dCrcxa hOi !hi c6ng chCrngvicn sO(lnthilOh9']Jdbng;

_ Truong hqp hqp d6ng duqc so,m thao S~Il, cong chUng vien ki~m tra d\l thaa hqp
d6ng: n~u lrong d\l thao hQ"Pd6ng c() di~u khoan vi pll1lTnph:ip lu~Ltrai d(loduc xa hi,\i,dbi
tuqng clla hQ1Jd6ng kh6ng phil hqp voj t1wc t€ th] c0ng chUng vien pMi chi ro cho nguui
yeu diu cong chung dt serachih, TruUng hqp nguoi YClld.u cong chung kh0ng sua chLiathi
c(lng chung vicn co quyfn lu chb] cong chUng,

- Nguoi yeu du cong chUng (\I dVe l<lidV thao hqp d,)ng ho~c c6ng chtmg vien doc cho
nguoi yeu cAucung chCrngnghe. TWOnghgp nguoi YClldu c6ng chtrng d6ng)' loim bQnOi
dung lrang dV tMo h(iP dAng thi k}' vao limg trang Cllahqp {16ng.C6ng chUng vien ghi loi
chUng; ky vao tUng trang clla hqp d6ng.
Cach thl1c thl}'chi~n:

- N(Jp h6 sa trvc tifp t\li (6 chlrc himh ngh!: eong chlmg
- Ky h<;rpdiing c6ng chung !(IitlV sCrho:;"cngoiLi[1"\.)so (6 chuc h<inhngh~ c6ng chung,

Thanh ph5.n h6 sa:
. Ban sao Gi~y chlmg minh nhan dan hoij.c1-10chi~u; biin sao gifrYIl~chung minh th&m

quyfn cua nguoi d(li di~n (ntulilnguoi ,1~ di~n); gifry10 lien quan d~n phiip nhiin,
- Bim sao Gifry chUng nh(m quyi:n Slrd',mgdA(dugc cdp theo quy dinh clla Lll~t Dfrt dai

nam 1987, Lual Dfrt dai n~m 1993, LU,1tD&tdai nam 2003;
- Hgp d6ng chuyfn d6i quyfn su d\lng ,1&t(Tmlmg hqp tv SQijTI lhiio)
- Ngoai cac gi&yto neu tren, tU}'vao (nlimg h<,rpC\lIh~ ma hcSso yeu d.u cong chUng

con co them gi&yto sau day Ban sao S6 h(>kh&udbi vaj (ruimg hqp nh?n chuy~n d6i quy~n
su d\lng dat nong nghi~p lrong phiin khu bito v~ nghiem ng(i.t,phan khu ph\ICh61 ,inh !hili
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thuQc rung dij.c d,mg, trong khu wc rimg phong h(), Xac nh(m clla VBND dp xa vf vi9C

ngilai nh;1-nchuy~n nhw;mg liun nong nghi9p.
_ Ban sao gifty la khac co lien quan dtn hqp dAng, giao djch mil phap luiJ-tquy djnh phai co

nhil Gi5y chUng nhiJ-nkJt hOn, (;i~y xac nh;j.ntinh Ir~ng hon nbfuJ, Gi~y khai sinh ..
Ban sao neu tren la ban dwp, bim in, ban danh may ho(\c ban danh may vi linh nhung

pMi co nQi dung d~y du, chinh x,ic nhu ban chinh va kh6ng phili co cherng thL,lC.Khi nQp

Mn sao thl phai xu&t tdnh bim chinh d~ dAi chii'u,
Quy dinh gi,1y t,\ tuy than phai nQp d6i vm d nhan la Chimg minh nhan dan ho{ic !lQ chiJu;

d(,i v<l'itb chlic Iii quy~t dinh thanh l;1p hoi):cGi,ly chling nh5n dang k)' kinh u()anh va gi,ly la

chling minh nguoi d"i di~n h,,'1'phar Clla15chirc,
S6 hrl)1lg h.3 sO': 01 b9
ThOi hi).ll giiii qu),k

_ Giili quy~t ngay trong ngay lam viec;

_ DoSivai hgp d6ng, giao dich yeu dll cong chung phuc t<lPLhilhifi h,m cong ch(rng co Ih~
ke() ill'!ihon nhung kh6ng qUil7 ngay lam vi9C

DOi tlll)1lg th\rc hitn thli ttlC Mnh chinh: Cll.nhan, LaChllC

CO' quaD thlfc hit" thl'. t~.c Mnh chinh: Ttl ch(rc himh ngh~ cong chlrng

Kit qua thlfC hit" thil t~ICMnh chinh: Viin ban cung chLing

L~ phi: 50.000 dang
Ten mftu don, mftu tir khai: Phitu yeu du cung chLing

Yeu du, ili~u kit" th\-l"chi~n thl! t\lc h:'mh chiDh, Khong

Gin dl' ph:ip It clh thii t\Jc himh chiDh:
- B9 LuOt Dan .o,vn<'lrn2005.

- Lu;j.t Cang chUng nam 2006.

- LuOI El~t dai nam 2003.
_ Nghj djnh s6 181/2004iND-CP ngay 29110/2004 cua Chinh phu v~ Ihi himh Lu;it f)~t

dai;
_ Nghj {tinh .0,617/2006/i\'D-CP ngay 27/l/2006 ella Chinh phu v~ sua d6L b6 sung mN

56 di~u cua cac Nghj dinh hUOng dIn Lu<j.tD~t (tai va Ngh) djnh s6 I87/2004/i\'f)-CP vf vi{:c

chuyfn c6ng Iy nhii nuac thanh c6ng ty cu ph5.n:
. Thong til lien Ijch s5 04/2006/TI'LT/BTP-BTNMT ngay 13/612006 dm B(1Til phap -

no Tili nguyen va M6i twO'llg hUOng dlia viec cong chUng, cilung thvc hqp d{\ng. van ban

thvc hi~n quy~n cua ngm'ri sir U\lug djl;
_ Thung tu lien tich .0,691/2008fITLTIBTC-IHP ngay 17/10/2008 Clla B9 Tili chinh - no

ril phap huang dim v~ muc tilu, cilJ d9 thu, n(ip, quan I)' vil SU U\lIlgphi cong chimg:



26. Thii (\lc: Cong chirng cl6ng chll)'~n dich qu}'~n slyhiiu dOng sim

Trinh tl}'thlfC hl~n:
- Nguai yeu d.u dmg chlffig ni)p hil sO'yeu c~u cong chung t(li tf\! sa CO'quan cong

chimg,
- Cong chimg vien tiip nh~n h6 S(1va ki~m tra gifty ta trong h6 5(1,n~u th£y h6 so djy

du, phu hqp vai qui d\nh cua phap lu~tth\ th\!ly, ghi vao s6 cong chimg. Vi~t phi~u h~n thai
gian c6ng chirng.

- T(li thiJi difm cong chlrng: ngtToi yell dll cong chlrng kifm tra d\l thito hgp d6ng
chllyfn Ilhugng. Sall khi dil.kifm tra va th61lg nh&tv~ m(it n.;.i d\lng, Den c1lllyfn nhm;lJlgva
Ben nh~n chlly~n nhtTgngk)' vito hqp d6ng chlly~n nllll9TIg.

- Cong chimg vien ghi Uri chUng, k)' v;'\Ohqp d,\ng chuy~n nhuqng.
_Nguai yell du nOpphi cong chUng,C0 quan cong chullg dong dAucong chtmg

Cach thtrc thl}'c hifn :
- Tr\1c ti4p nOph6 So' t(li ttl chue hilllh nghb cong ehlmg.
. Ky hgp d6ng eong chlmg t(li tr\1so ho~c ngo;ii Ir\, sa tl\ chuc hanh ngh~ cong chimg.

Thanh phin htl so':
- Ban sao: Gdt)' CI\1ND!H0 chi~u (con thai h(ln theo quy dlnh Clla phap Ill~t); s6 hi)

kh&ucua cac ben yeu diu c6ng chUng d;'itCQC.(nang k)' kinh doanh/Gi&y phcp hO(ltd(Jng.
trong trtrong h9P 1 trong dc ben yeu cAlicong chullg ia cong ty/t6 chuc).

- Ban sao: cae gifry to khac lien qmm mil thea qui dinh coa phap lu~t phai co: GiAyxac
nh~n llnh tr(lng hOnnIlan, Dung ky kit hon .

- DVthao h9P d6ng chlly~nnhu9TIgdo nglloi yell du eong chfrng t\r ~o\lnlhao (n~u co).
- Bim sao: Gi~y ta sa hihltil.i 81mma cac ben thoa th\l~n chu)'~nnhu9Ilg,
Quy dinh giAyto till' than phili nlip a(\i v(,i d nhan hi ChCrngminh ahan dan ho(ic1:16chi~u;

a(\j vm tl) chuc Ii quy~t djnh thinh I~pho~c Giftychung 11h~ndang ky kinh doanh vi gifty (0-

chung mir1hngllo-id(lidi~n hqp phap CllUt6 chuc.
SiihrQ'Ttgh6sO': 01 (bl')
Thiri h"n gii\i quy€t: 02 ngay lam vi\'c k~ ttl ngay nh~n dil he. sO'hqp i~,

- OJ,,iqLly~tngay trong ngiy lam vl(:c:
- Ubi voi hqp d6ng, giao djch yell du c6ng chung phuc t~p thi thai h,m cong chfrng co th~

kco dai han r1hungkhong qua 7 ngay lam vi~c

D6i hrQ11gth~I'Chi~n thll t\-lCMnh ehinh:
Ca nhiin
T6 chtrc

CO'quan thtl'Chi(:11thil 'tIC hilnh chinh: T6 ehuc hanh nght cong chung
K~t qua eua vi~e thl}'c hi~1lthu t\!Chimh chillh: Van ban xac nh~n
L~phi:
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Mue thu phi eong chung h9'P d6ng. giao dieh (xae djnh theo gia trj tai slln ho<)c gia lrj

hgp dong, giao djch) duqc linh nhll sau'
_Duoi j 00.000000 d6ng tlm 1UO.OOOdong
- Tit 100.000.000 d6ng d6n \ ,000.000.000 dong thu 0.1% gia trj tai san ho~c gi:i Irj hqp

d6ng, giao djeh
- "J"utren j .000.000,000 dong d~n 5.000.000.000 d6ng thll \.000.000 d6ng + 0,07% clla

ph~n gia trj tai s,ln ho~e gia tr! hgp d6ng, giao dich VlIc;rtqua 1.000.000.000 d6ng
_ Tit lren 5.000.00n.ooo d6ng thu 3,ROO,OnOdong + 0,05% cua ph~n gia trj tai san ho~c

gi<i tri hgp d6ng, giao djch VlIc;rtqua 5.000.000,000 d\\ng (rnLl'Cthu tili da khong qua

10.000.000 d6ng/truimg hqp)
Ten m~u dO'n, m~lI to' khai: PhiJlI yeu cfru cong chUng

Yell c~u, di~u ki~n Ih1fc hi~n Ihn lyc himh chinh: Kh6ng

Can cll ph:ip Ii' ci'la thii tvc h:i.nh chinh:

- Hi) Lu;1.t[Jan s\l nam 2005.

- Lmj.tCong chung nam 2006,
- Lu;j.t Hon nhan va Gia dinh mlm 2000.

- Nghi djnh s6 02/2008/ND-CP ngay 04.0 1.200R qui dinh chi ti~t V,'IhUUng dan thi hilnh

lTI(\1 so di6u ella Lu;j.t cong chlffig.
_ Thong tulien tjch s6 91/20()llfITI.T/BTC-DTP ngay l7/JO/2008 eua H(i Tili ehinh - 89

Tu pluJ.phuoog diin ve muc tim, ch~ d(\ thu, n(ip, qUru1I)' va Slr d,mg phi cong chung;
- Thong lu lien tjch ~t,04/2006t1TLTIHTP-BTNMT ngay 13.06.2006 cua lien 139Tu

phap va D9 Tili nguyen moi tWO"nghuang d:1n vi~c cong chUng, chCmg th\lc hgp d6ng, van

bim thvc hi~n ql-ly~n eiia ngll'oi SIT d,mg dftt ,
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27. Thu t\lc: Cong chUng hq'P dang cllU~'~n nhm;mg quy€n si'r dlJng d:it

Trinh ty- thl}'Chi~n:
. Nguvi yt'u du cang chUng n\',p h~ so"yeu eJu c6ng chung t~i t6 chuc ilanh ngh6 cong

chUng
- Cong chung vien titp nh~n he. SCIva kibm tra gifry to trong h6 SCIyt'u du cang chUng.

Tru<'mg h<;rphe. SCIyeu d.u cang chung u~y (1u, phil h<;rpvm quy dinh cua pllap lu;).t thl th\!

Iy, ghi vilo ,6 cong chtmg,
- Trong truang h<;rpco dn cu cho rrmg !rong h6 so yeu cJu cCing ch(rng co v.i.n d6 dl\m

ro, vi~c giao kJt h\-"Jl(16ng, gi<lo dich co dftu hi~u hi dc do?, cuang ep, co S\I nghi ngo- v6

nang l\lc himh vi dim S\f cua nguo-i yeu d,u dmg chung ho(i.c co sIr nghi ngo- dbi tuvng ct'la

hqp d6ng Iii khang co th(lt thi cang chUng vien db nghi nguo-i ycu d.1I cong chung lam ro

11O(i.Ctheo db nghi cua nguoi yeu c~u c6ng chung, ding chung vicn tiEn himh xac minh hO(lC

yell d.u gifun l1inh; tWOng hQP kh6ng lim rli duQ'c thl co quy6n til chbi cang chCrng.

_Tnrimg hgp m)i dung,)' (ljnh giuo k6t hQ'pd6ng la x:k th\fc, khang vi ph;lrn phap IU,lt,

kh6ng trai d?o dCrcxil hc)i !hi c6ng chung vien so?n thao h9'Jl u6ng.
_ Tnrimg hQP hQP d6ng dU'(l'cSO(lnthao s~n, cong chUng vien ki6rn tra d\l thao h<;rp

dAng; ntu trong til! lhao h(l'fl d,\1\g co di6u khoan vi ph(\m philP lu;j.t, trai d(lo duc xa hl)i, (1bi
ll!Q'ng cua hqp u6ng kMng phu h0j1 v6i th\lc te thi cong chUng vien ph:ii chi rli cho nguiYi
ycu eJu cong chUng dJ slIa chua. Truo-ng hgp nguoi yell ci'm cong ch(rng khong sua chfra [hi

cong chUng vien ~Uqlly~n t(r ch0i cong chung.

- Nguoi yeu cau cong chCrng (\! dOVClai dv thao hgp d6ng hu(i~ cung chUng vien d(lC cho

nguai yeu c:iu cong chUng nghe. Truimg hqp nguoi ycu cJu cong chUng u6ng)' toim b(l n(li

dung trong d1,lthao h<;rpd6ng thi ky v,io tting trang cua hQ'p d6ng. Cong ~hUng vien ghi liYi

chUng: ky VilO t(rng trang ella ilQ'pd6ng.

Cach thu'c thy-c hi~n:
- N.;.p h6 sa Iqrc ti~p t~i 16 chuc hiinh nghb cong chung

- Ky hqp u6ng cong ch(rng t;li trl.!sO- hoi).cngoai lr\1sa t6 chuc hiinh ngh~ cong chUng.

Thilnh phAn h6 S(J":
- Ran ~ao Gifry chung minh nhan dfuJ hoae Hl) chiJu; han ~ao gifry to- chung minh thAm

quy6n cua nguoi (1\lidien (nJu Iii nguoi d"i di<;n): gi.i.y ta lien quan uJn phiip nhan.
_ Ban sao Gi,ly chUng nh;).n quy6n str d\mg dilt dU<j~eap theo guy djnh ella LU,l1Viit dill

nam 1987, Lll;j.tDit dai narn I993, Lu~t viiI uai nam 2003; bim sao Gi&y chung nh~ quybn
so huu nM i'l va qlly6n ~u dl,mg dilt a dllgc ci\p (heo guy dinh Clla Nghj djnh s6 60lCP ngay

05 thang 7 narn 1994 cua Chinh phu; bim sao Giliy chUng nh~n quy6n ~ahfru nha a va

qllybn Slr d\IUg (1lita uuqc dp theo guy djnh ella pluip IU~1vb nh,i 0-;

- H<;rpd6ng chuybn nhw;mg qllybn sa dl,lng dfrl (Imang hgp 11,1"sO\ln thiLu ,3n).

Ngoai dc giliy to- neu tren, IllY'vao timg truang hgp C\J thE rna h6 sa yeu cftu cong

chUng crin co them m(il hoi).ccac gi.i.y to-sau day:
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+ Ban sao S6 hO kh,iu d6i vai truemg hc;rpnhiin chuyfn nhu(Tng quy&n SLrdVng dAt cr, dAt
nong nghi~p trang phiin khu baa v~ nghiem ng?i, phiin khu phl)c h6i sinh thai thui)c rimg

d(ic dl)ng, lrung khu v\Ie rUng phong h(:>;

+ Don xin tach thii:a, hqp thtJa trong truerng hc;rpIhITchi~n quybn eGa nguai sCrd\lng dAt

d6i voi m9t phAn thua dAt.
+ Dang k)' k~l ht'm eGa hai hen mua, han: Xac nh~n tinh tr\lllg bOn nh,ln, ..

Bim sao gifry ta khae co lien quan dtn hqp lt6ng, giau dich mil phap lu;1.t'luy djnh

phili cu. Bim sao neu tren 1;1h:in chvp, bim in, bim d{mh may hO(ic ban danh may vi tinh
nhung phii co n(Ji dung dElyail. chinh xac nhu biln ehinh VBkhling ph;1i co chung th\Tc.

Quy dinh giliy to tuy thim phil; nc)pd6i vai ca nhan IIIChung minh nh;1ndim ho\lc H,) chi~lI;
abi voi t6 chuc 1;1quy~t dinh thilnh Lj.pho(ic Giliy chtmg nh;1.ndang ky kinh doanh va gi.J.yto

chUng minh nglliri d;).idi.;n h9'P philp cua 16ChtlC,
s6 Ilrgng b6 sO":0 I h9
ThOih~n giiii quyth:

- Giai quy61 ngay trong ngay lilln vi~c;

_D6i vm hQJId0ng, giao dich yeu du cong chUng phllC tap thi thai han c6ng ehlmg co th~
keo dlli han nlmng khong qua 7 ngay litm vi.;c

aiii tJrqng th'!C bi~n thii t~IChilnb chlnh: Cli.nhan. t6 ChllC

CO"quan thlfc hi~n thtl t(IC hlmh chlnh: 'I'~ cillrc h£mh ngh~ cong chung

K€t qua th'!C bi~n thii tl,lChallh chinh: Viin biln cong eh(mg

4pbi:
Cong ch,mg hQJId6ng chuy~n nhllqng quy~n sU:d\ltlg alit dll'lc linh nhu sau:

_Duoi 100.000.000 aAng thu 100.000 d6ng

_ TU .lOn.ooo.OOOd6ngd6nl,000.OOO.OOO dAng thu 0,1% gi~ tri tili san ho;).c gi:i. tri hQ'P

d6ng, giao dieh
_ Hr tren 1.000,000.000 u6ng (16n5.000,OOU,OOOlt6ng thu 1.000.000 + 0,07% cua phAn

gia Ifi tili san hu(ic gia tli hqp dAng, giao dieh yuqt qua .1.000.000.000 d6ng
_ Tit trEn 5.000,000.000 dAng thu 3.800,000 d6ng + O,OS% cua phAn gia lri tai san ho?c

gia tri hqp d6ng, giao dicil Vuqt qua 5.000.000,000 dAng (muc thu 16i da khong qua

10.000.000 d6ng/truang h'lP).
Ten m~u iJ(l"II,mliu til' khai: Phi~ll yEu diu cling chUng
Ycudu, di~n ki~n th\lc hi~n thii t~ICMuh chiuh : Kh6ng
Can cU'phap Iy clh thii t\le hauh cbinh:

- BOLu(ii Dan Sl,Imlm 200S.

- Lu(il C('lllg chUng nam 2006.
- Lu(il f)&t dai nam 2003,

_Nghi dinh s6 181/2004tND-CP ngily 29/10/2004 clla Chinh phG v~ thi h:inh l~ll~t Dflt

dai;
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- Nghj djnh s6 17/2006!ND-CP ngay 27/111006 ella Chinh phIl v~ sua d6i, b6 sung ill91
,6 di~u cua cae Nghj djnh hll6ng dan Lu(lt Dilt dai viINghj (tjnh s6 187/1004!ND-CP v~ vi~c
ehuyJn ding ty nha nuCteIhanh e6ng ty c6 phf.n;

. Thong ttl lien tjeh sf, 04/200fiflTLT/BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 eua R(i TlI phap-

B9 Tili ngllyen vii M6i 1ruung huung dihl vi~c e6ng chUng, chUng thlfe hqp {t0ng, van ban
thlJ'chi~n quy~n eua ngu{Yi~Udl).ngdal;

- ']hOng ttl lien tjeh sf, 91/2008ITl1.T/UTC-BTP ngay 17110/2008 ella ll(i Tili ehinh - ll(i

Tu phap huang dAn v~ mCrethu, ehJ d9 thu. n9P, quan I}' va su dl).ng phi e6ng ehCmg;

160



28. Thii tlJc: Cong chll'ng h'lP l1fmg chuy~n nh\ll;l1Ig quyfn sir dlJng dJlt va till san

g~n lifn "61 ilAt

Trinh tlf thlfc hl~n:
- Ngm'rj yhl c~u ding chling n(lp hil sa yeu du cong chUng t~i t6 chu~ h<'mhnghf cong

chling
- Cong chUng vien tiJp nh(in h6 b(J va kiJm tra gily to' tTOngh6 Sf)"yell diu ding chtmg.

Truimg hqp h6 S<Jyeu c~u cong chCl1lgd~y tiLLphil hqp vai guy dinh cua phap lu(it thi th\!

iy, ghi vao s6 cong chling.

- Trong tnrimg hqp co can CLrcho r&ng trong h6 sa yeu cau ciing chCrng co vin dJ chua

ro, viec giao k~t hqp d6ng, giao dich co diu hieu bi de do\!, wong ep, eli SL,!nghi ngo vJ
na.ng l1,lchimh vi dan S1,lella nguai yell dill cong chUng ho?c co S\I nghi ngo d6i tugng clla

hqp dbng Ii! khong co th(lt thi ~6ng chlmg vien d0 nghi nguoi yeu diu cong chUng Ii!m ro

ho~c thea df nghj dm nguo; yet.l diu c{mg chling. cong chlrng vien ti~n himh xa~ minh hoi).c

yeu cAugiam djnh: truimg hqp khong lam ra duq~ thi ~o <.juyJnIU che,i cling chling.
- Truong hqp nQi dung, :; djnh giao kJt hqp dbng hi ;dc th\IC, khong vi ph"m phap lu(it.

khong tnii d"o duc xii hQi thl c6ng chung vien ~o<;mthao h(l'fl d6ng.
- Twemg h(l'fl hqp dlmg duQ'c sOi).!!thao siln, c6ng chCrng vien ki~rn tra dl,! thao hQ'jl

d6ng; n~u tTOngdl,! thao hqp dAng co difu khoan vi plWrn phap luat, tnii d"o duc xii hQi, dbi

tuqng cua ho;rpd6ng khfmg phil hqp vai thl,!c t~ thi c6ng chUng vien phili chi ro cho nguoi

yell cfru cong chUng d&sua chua, Truimg hqp nguo-i yeu e<1uc6ng ~hUng kh6ng sua chua thi

C('lUgchung vicn co quy&n til ch6i c6ng chUng"
- Nguo-i yeu cfru cong chlmg 1\1aDc I(li dl,! thao hqp dbng hoij.c c6ng chCmg vlen U<)ccho

ngLl<Jiyeu diu ~6ng chung ngh". Truong hQ'pnguai yeu cau cong ~hUng dl\ng:i toan be) n(li

dung !rong dl,! thao ho;rpdbng Ihi k}"vuo tung trang cua h9"]Jd6ng, C6ng chlmg vien ghi Io-i

~hUng; ky vao tll1lg !rang cua hgp dbng

Ciich thITCthJFc hi~n:
- NQp he, so tlVC ti~p t(li to chuc h~nh ngh~ cong chung

- K}"h9"]Jd6ng c6ng chCrngt~i tfll'O' ho;k ngnai tIV sa tf, chilC himh nght cong chCrng.

Thanh Jlh~n h6 sO":
- Him sao Gi:l.Ychling minh nhan dan hoij.c H(I chi~u; bim sao gi:l.Yto chUng minh Ih~m

gllyfn clm ngl!ol d(li di~n (n~u1il nguiJi d"i di9n): giiy to-lien quan [t~n phap nhan.

- Him sao Gi:l.YchUng nh~n quy0n -,u d\lIlg aAt dugc dp then quy djnh cua Lu;lt n:i.l dai

nam 1987. Lu;1.tDAt dai nam 1993. Lu;1.tD:i.t dai nam 2003: b~n s~o Gi~y chlmg nhan guy~n

so hCrunha a va quy0n SLrd\!ng d:h 6 duQ'c d.p theo gllY ainh cua Nghi djnh s6 liO/CP ngay
OS thang 7 nam 1994 ella Chinh phu: ban s~n GiAy chUng nh;1.n quy0n sa hCru nhi! a va

quy~n su d\lIlg alit a duqc clip theo quy djnh d:a phap 1\1;\1v~ nha a;
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- Hgp d6ng chuyen nhuQI1g quy6n Slr d\lng dilt v~ tili s;in giln li6n v6'i dJt ( trong tWOng

hqp I\! so;m thim);
Ngoai cac giiiy to neu tfen, tU}' VilOtimg truong hc;rpcv th~ rna h\\ SO'yeu du cong

chimg con co them mot hoi)c cac giiiy t6 sau day:

+ Hin gao sb h(J khdu dbi v6i tnrimg h(Tpnh;1.nchuy~n nhu(Tng quyfn Sll d\lng ddt 6, ddt

nong nghi~p trong phan kim bao v~ nghiem ngi)t, phan khu pll\Jc h6i sinh th:ii thuQc rimg

di)c dVng. trang kim V\ICrimg phong h{):

+ Don xin tach thll'il, hqp thCrntrong trl!Ong hqp tlwc hien quy6n ~ua lIgl!0'i ~u d\lllg u;it
dbi v(:rimQt phftn thua diit

+ Dang k)' k~t hon clla hai bell mua, ban: Xiic nh;1.ntinh tr\lIlg hon nhan",

Biin sao gidy to kh:ic co lien quan dEn hqp d6ng, giao dj~h mil phiip Ill~t gllY \tjnh

phai co, Ban sao neu tfen I~ ban ~h\IP, bim in, bim (\iinh may hoi)c ban dimh may vi tinh
nlmng phili co n(\i dung d~y all, ~hinh xa~ nhu bi'ln chinh va khong pMi co chlmg thl,lc.

Quy dinh gidy t0' till' than phai n!ip di,i vai d nhin Iii Chlmg minh nh:in dan hoi)c H(Jchifu;
d0i v(ri It, chue 1iIquyEt dinh thanh liip hoi)c (jidy chung nhall dang k}' kinh doanh va gifty tiJ
ehilng minh nguoi d,.i dien hl)'pphap ella tii ehu'c.

sii hrqng h6 sO': 01 b{)

Thiri hIm gi:ii quyk

- Oi:ii quy€t ngay trong ngay lilm vie~;

"Dbi vai h9')l d6ng, giao dich yeu Cl1ueong ehlmg phCrct~p (hi thiJi h;m dmg chimg co thf
keo dili hem nhlmg khong qua 7 ngily lilm vi~e

viii t1rqng thlfc hi~n thil t\lC hanh chinh: ef\ nhan, t(~chilc
CO'qllan th\fC hi~u thil tl}Chanh chinh: T6 chue h:inh nghf eong chung

Ki\t qua thl,rc hi~n thil tl}Chanh chinh: Yin bin cong chilng

L~phi;
Cong chUng hQ'P d6ng chlly~n nhu\mg glly~n sli d\1ng ddt vii tili san gun lifn VITiddt

dagc tinh nhu sau:
- Da&i 100,000.000 (\6ng thu 100,000 d(jng;

~Ti! 100.000.000 d6ng ctJn 1.000.00().()OO dAng thu 0.1% gill. trj tai silll ho(ic gill. trj hgp

d6ng, giao djch;
- TiT tren 1.000,000.000 d611gdEn 5.000.000.000 d6ng thu I.OO().OO()+ 0,07% ella phAn

gill.tri tiii san hoi)c giii trj hqp d6ng, giao djeh Vl!91qua 1.000.000.000 d6ng;
- Tir tren 5.000.000.000 d6ng thll 3.800.000 d6ng + 0,05% ella phftn giil trj tili sim ho(ic

gia tri h9')l d6ng, giao dich Vl!gt qua 5.000.0()O.OOO d6ng (mtrc thu t6i da khong qua

10.000.000 dAng/truOng hqp).

Ten m:1u don, m:1u tir khai: Phifll yeu diu cong chung

Yeu du, di~1I ki~lI thlfc hi~lI thll tl}Chilllh chinh: Kh6ng
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Can clf phiip Iy ciia thii t\lChanh chinh:
- BO Lu;lt Di'm SI,l nam 2005.
- Lu~.t Cong chUng nam 2006.
- Lu;j.lDfrt dai nam 2003.

- Ll1~1Nhil6 nam 2005,
- Ngh[ (fjnh s0 181/2004!ND-Cr ngay 29i10/2004 cUa Chinh pho. vb !hi himh I.u~ Dfrt

dai:
- Nghj d[nh s6 1712006/ND-CP ngily 27iI/2006 eo.a Chlnh phll vE 5lfa d6i, b6 sung m{lt

s6 dibu eo.a cae Ngh[ (finh hUOng dan Lu;lt Dfrt (fai va Ngh[ dinh s6 187/2004!ND-Cr v~ vi~c

chuyen cong ty nhi! nU6'c thimh cl'mg ty co phan:

- Nghi dinh 56 9012006/~'m-Cr ngily 6/912006 co.a Chinh phil ql1Yd[nh chi li~t va huang

dan thi Mnh Lu;it nha 6':

- Thong III lien tich s6 0412006/TrI.r/HTP-HTNMT ngay 13/6/2006 ella B(i Tu phap-

Wi Tai nguyen va Moi trufmg huang dfuJ vi~c c6ng chling, chung th\!c hgp d6ng, van ball

thJ!Chi~n quy6n ella nguai sir d\lng dk
- Thong tu lien 4ch s6 91/2008fITLT/BTC-BTI' ngilY 17/10/2008 ella 8(1 Tili chinh - B(\

Tu phap hUOng dfuJ v~ mtre lhu, ~h~ dO tim, nOp, quan 1)'vil SU'd1,1ngphi cong chimg:
- Quy~t djnh s6 01/2008/QD-BTP ngily 20/2/2008 CUil.80 tWUng H(\ Tu phap vb vi~c

ban himh mQt s6 mau gi&y to' dung trong hO(lt d(\ng c6ng ch(rng.
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29. Thii (\Ie: Cong chirng hgp d6ng clAi1Ihi!&

Trinh h}'thl.rc hi~n:
- Nguai yeu d.u cong chung m;.p mOt b<) h6 sa yeu d.u cong chung !\li 10 chlre himh

nghk dIng chung
_C6ng chting vienk;\n b<)nghi~p \'1,1 ti~p nh~n h6 sa va kibm Ira gi{IYto lrong h0 SCI yeu

c:l.Ucong chling. Tn!OTig hap h6 S0 yeu d.u cong chung d&y all, phil hqp vai quy djnh ella

phap IU~l !hi th\l !)i, ghi vao s6 cong ehlmg.
- Trong tnrimg h(1fJco can ctf eho rling lrong h6 so yeu c~u ding chUng co vAnd~chua

ro, vi~c giao k6t hqp (t6ng, giflO dieh co diu hi<;u hi de do;).,wang <'p. co S\I nghi ng0' v~
n~[]g b,.lchimh vi dan 51! ella nguoi yeu cfru cong chling ho;ic c6 S\I ngh; ngi:r ailj lU(lTlgella

hqp (k\ng l;i kh6ng co th?! th] cong chimg vien d~ nghi ngmTi yeu eJu cong chung lam ra
ho!j.c theo & ughi ella ngtriJi yeu dill Gung chung, cong chung "len tifn himh xac minh ho{ie

yeu diu giam cljnh; truimg hVp khong lam ro dU(1cthl co quyfn tif ch6i c6ng chCmg.

- TruOng hgp TIl)idung. )' dinh giao k~t h(1p dt'mg la xac t1wc, kh6ng vi plWm phiip iuat.

kh6ng trai (f(loclue xa h(,i thi ding chUng vien sO(lnthao hQ1ld6ng,

- TruOng h01' h01' d~ng dU(1c sO(ln thilo s5n, cong ch(mg "len kl~m tra d\l thao h01'
d6ng; n~u trong d\l thao hgp clling co dieu kho;'m vi pham phap lu».t, mii d,1Ocluc xa h<)1,d6i

l\ll;mg clla hqp d6ng khang phil hgp vai th\lc te thi cong chUng "len pMI chi ro chn nguai

yeu diu cong chung d~ sua chua. Truong h(1p nguai yeu cAu cong chCrng khong sua chua thl

ding chung vien cu quy6n tu ch6i cong chung.

- Nguui yeu cilu cong chirng W d0c L).i dv than hgp d6ng ho(ie c6ng chUng vien doc cho

nglloi yeu diu c6ng chung nghe. Truang hgp ngllai yeu diu cong ehCrng u(,ng)' toan bQ nOl
dung trong dv than h0P d~ng th] k)' vito timg trang ella h'!P (1(,ng. C(mg chirng vien ghi lai

chimg: k)' vao tUng trang elm h9"]J(f(,ng

each thuc thlJ'Chi~n:

- NOp h(, sa tfl,lCtiJp tal tiSchilc h:inh nghf c6ng chUng

- Ky h9"]Ju6ng cong chCmgtal tl1,lsa ho(ic ngniti tl1,lsa t6 chuc himh ngh6 cong chUng.

Thanh philn h6 sO':
- Ban sao Gl~y chirng minh nhan dan ho(ic HQ chifu: bim sao gi~y [0' ~hUng minh thdm

quybn cua nguai d(li di~n (nfulit ngllai d(ll di~n):
- Ban sao ban sao Gliiy chlmg nh~n quy6n sa hfiu nM & va quybn sir d,mg dftt a dUQc

cAp thco quy dinh cua Nghi djnh sf, 60/er ngay 05 lhang 7 nilm 1994 clla Chinh phu; ban

sao Glliy ~hlmg nh~n ljuyen so hCiu nM & va quybn SU:dl.mg diit & dUQc cAp thea quy dinh

cua phap lu¥ vb nha u:
. I-l0P (16ng (!rong truOng h01' lLISO(lnthao s~n)

- Ban sao gi;1y to- kMc co lien quan dEn h(1p d~ng, glao dich ma philp lu~l quy dinh phal

co.
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- Ban sao neu Iren Iii ban chW, him in, ban d:inh may ho~c ban danb may vi Hnh nhtrng

pMi ~6 ni)i dung dAy (til, "hiOO xa~ nlm ban chinh va kh6ng phili co chung tll\Ic. Khi l1QP
him sao lhi phai xwlt trinh Mn chinh (1€(10ichiJu.

- Cae gidy ta c~n thitt kh:ic theo 'luy dinh eLlaplui.plu~t
Quy djnh gi~y liflu)' lhan phai 111'PGt,; voj d nbim );j Chimg minh nhiin dan hoac II.;>chi~ll;

d.si vai 16 chlic lit quyft dinh thanh I~p ho~c Gift)' chCrng nh;j.n dang k}' kinh doanh va giAy ti,
chUng minh nguer! d"i di~n hQ1Jphilp elW 16 chuc.
sa hrQ'Ilg h6 sO': 01 hi)

ThOi h:.m giai qu}'~t:

- Gjai quyft ngay lrong ngay lam vi9C:

- DC,i,,(n hQp dimg, giao djeh yell dlL dmg ~hlmg phirc !(Ip thi thi,; han ~6ng ch(mg ~6 thE
keo dili h<.mnhtrng khi\ng qua 7 ng!.)' lam "iee

Dbi tu'<;mg thlfc hi~n (bti t\lC hanh chinh: eli. nhfm, [6 chirc

CO"'luan thlfc hi~n thll tl}Chimh chinh: T6 ch(rc hinh ngh~ cling cluing

K~t qna thlfC hi~n tho tl}c hiinh chinh: Van bin cling chtrng

L~phi:

- Dw:i'i 100.000,000 dong lhll 100,000 tl6ng;

- Tit 100.000,000 tf0ng dJn 1.000.000.000 d6ng thu 0,1% gia tri tai sin ho;ic gii trj hqp

06ng, giao djch;
- Tit trEn 1.000,000.000 d6ng {t~n 5.000,000,000 tl6ng thu 1.000.000 + 0.07% cua phfm

giii tri tai stln hu(ic gia trj hqp dong, giao t1ich YlI9'tquA 1.000.000.000 d6ng:
- Tir trEn 5,000.000.000 d6ng till! 3.800.000 d6ng + 0.05% clm pbfm gi:i lrj tili san hoac

giii tri hqp 00ng. giao dicb Vll9'l qw\ 5,000.000.000 d6ng (m(rc thu t6i da kh6ng qua
10.000.000 d(ll1g!trwJng hop).

Ten miu don, miln tif khai; Phi~u yt'u dill cong chUng

Yen d.u, di~u ki~n thl}'c hi~n thu tl}c hanh chinh : Khong

Clin cii"phar Iy ciia thil II}c hiinh chinh:

- 80 Lu(it Dan ~\I mim 2005.
- Lui}.tCling chung nam 2006.
- Lu(it Nhil u nfun 2005.

- Nghj dinh s6 90120061ND-CP ngay 6.19/2006 cua Chinh phii quy dinh chi ti6t va huang

dfuJ thi hanh Lu~t Nha &;
- Thong tu lien tich s0 0412006fITLTIHTP-AT1'.'MT ngay 1316/2006 cua D<)Tu phap-

B(i Hi nguyen va M6i tmUng huang dJn vi~c cong chung. chung thlfc hqp 06ng, van ban

thvc hien quy~n cua ngum ,Ii d\mg (till;

- Thong t\lEen ljch s6 91/2008fITLTIBTC-BTP ngily 17/10/2008 cun Bo Tai chinh - B(J

Tu phap hm:iTIgdfrn v~ mli:c tlm, ch~ tI\"thu, n(ip, qlk'in I)' va s(r dr,mgphi cfmg ch(rng;
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nai tUQ1Ig thlJC hi~n thii tl}c hanh chinh: Ca nhan, 16 chuc
C<J quan thlJC hi~n thli. tl}Chiinh chinh: T~ chirc himh nghb cl'mg chUng
K~t qua thl}'Chi~n thii tl}Chimh chinh: Van ban ding chung
L~phi:

Mue lhu phi eong ehunghqp d~ng gop \',;n hiing quybn SLr uIJng djl co tai san giin lien
vai d,h (tinh tren t~ng gia tf) quy~n su dIJng dlit va giil If! lili siln gfuJ lien voi 0&1»)ouqc linll
nil\! sau:

- Duai 100.000.000 d6ng thu lOO.OOnd6ng
- T(.r 100.000.000 d6ng d~n l.OOO.OOO,OOOd6ng thu 0, I% gift If! lai san ho~e gi:i If! hgp

d~ng, giao d!ch:
- 'I'll trcn 1.000.000.000 d6ng den 5,000.000.000 d6ng thu I.OOO.OO()+ 0,07% eua phfuJ

gia trj tili sEmho(i.c gia tfj h(l'p d(\ng, giao djeh vuqt qua 1.000,000.000 d6ng;
- Til tfcn 5.000,000,000 d6ng thu 3,800.000 d6ng + 0,05% ella ph~n giil trj tai san ho~e

gia lrj hqp d6ng, giao dich vu()1 qua 5.000.000.000 d6ng (mue lhl! 16i da khfing qua
10.000.000 d6ng/tmimg hqp),
Ten mllu l'hm, miu to- khai: Phieu yeu du efing ehlrng
Yeu du, di~u ki~n th!!c hi~n tM t\le himh chinh: Khong
Can ell"phap 15- cila thil tl}Chanh ehinh,

- Dr) Lu;1.tDan SI! nam 2005,
- Lu;1.tViit dai nam 2003.
- Lu;1.tNhil a nam 2005,
- Nghj djnh s6 181/2004/ND-CP ngily 29/10/2004 cila Chinh rhO \'~ thi hanh Lll;1.tviiI

dai;
- Ngh! djnh s6 17/2006/ND-CP ngay 271112006 ella Chinh phO v~ sua d6i, b6 sung illQI

s6 di~ll ella de Nghj djnh huang d&nLu;1.tn:it dai va Nghi djnh s6 J 87/2004/NV-CP \'~ vi~e
chuy~n eong ty nhil nuae thanh cong ty c~ phkn;

- Nghj djnll s6 90!2006/ND-CP ngily 6/9/2006 ella Chinh phO quy djnh chi tiet va hu0ng
dan thi hiLnhLll;1.1nha a;

- Thong tLl Jii:nl)eh s6 04/2006.rtTLTIHTP-HTNMT ngay 13/6/2006 eua BQ Tu pllap-
B0 Tili nguyen va M6i tmang huang dfrn vi\'c e6ng chling, chling thl,fe h<,rpd0ng, van bim
thl,fe hi(:n quytn cOa ngltm su- dvng (1jl:

- Thong llf lien tich s6 9I!2008iTTLTIBTC-BTP agay 17110/2008 ella Dr) Tai ehinh - 80
Tu phiip hm'mg dfu-Jvt muc thu, ch~ d<,1lhu, nQp, (juan I)' va SU-d\lng phi eong ehling;
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31. ThiJ lyc: Cong ch6'ng h(fp (J6ng gop vBn b~ng quy~n sir dyng dftt

Trinh t\r thlJC hi~n:

- NglIOi yeu du cong chUng nor mOLbO h6 Sl1yeu dill cang chung t;;ti t6 chuc h.1mh
ngh~ c6ng chUng;

- Cong chung vien ti6p nh~n h6 sa va kifm (ra gifty to trong,h6 w yell cAu cang chUng.

Truimg hw h6 sa yeu diu c6ng chung dfry dll, phD.hW v(ri guy djnh cua ph~p lu~l thi th\J

I). ghi v!1Os6 c6ng chUng;
- Trong truUng hW cei clin cu cho rrmg lrong h6 sa yell diu cang chung co viin df chua

rii, viQc gian kft hqp d6ng, gian djch co dAu hi~u bj de Jm,l. wang ep, co Sil ngbi ngo v~

nang l\fC himh vi dan S\l cua nguoi yell du cang chCrng ho~c co Sil nghi nga dAi lm:mg cua

hgp d6ng lit kh6ng co th~t thl cling chung vien d~ nghi ngl!oi yeu dill cang chUng lam rii

ho(ic theo d~ nghj clla nguai yell du cang chung, c{\ng chUng vien ti6n himh xiic minh hoij.c

yeu diu gi~m djnh; truang hgp kilang lam 1'0dugc thi co quy~n lit ch6i cang chung;

- Trucrng hW nQi dung. y djnh giao kft hgp d6ng iii "ac th\lc, khang vi ph',lm phiip lu~l,

kh6ng trai d;;toduc xii h(Ji thi cfmg chung vien so,m thun hW dGng;

- Truong hqp hqp d6ng dm;rc SOlln thao SfuJ, cong chlOlg vien ki~m Ira d\l lhao hqp

d6ng; n6u trong dv than hc;rpdGng co di~u khoim vi ph~m philp lu~t, tn\i d;;toduc xa h(ji, dAi

tugng clla hQ"pd6ng kh6ng phu hc;rpveri thvc t6 thi cang chimg vien ph:ii chi ro cho nguai

yeu du cang chung de sua chua. Twimg hW nguoi yeu du c6ng chCmg kh6ng sua ch\ra thi

c6ng chung vien co quyfn til ch6i cong chiing.

- NglTOi yeu cfru c6ng chirng tI,Td0C Illi dv thao hqp d6ng ho~c c6ng chUng vi<3ndQc cho

nguai yeu cfru cong chung nghe, Truo-ng hc;rpngtToi yeu cau cong chiing d6ng y lo,'m bi) ni)i

dung trong d\T thao hqp dAng thi ky ViiOtimg lIang Clla hW u6ng, CCmg cluing vien ghi loi
chUng; ky vito timg trang cua hW u6ng,

each thirc thlfc hi~n:

- N(Jp h6 sa tn.rc tiEp t"i t6 chilC hitnh nghf cong chung

- K;i hc;rpd6ng c6ng chlmg t"i tl'l,lsa hnij.c ngoai tr\! sa t6 chuc hitnh ngh~ c6ng chung,
Thanh pll5.n hB sO';

- Him sao Gi,iy chCrng minh nhiin dan ho(ic 1-10 chi611; billl sao gi~y to chung minh th~m

quy~n cua nguoi dili Ji~n (n~llia ngui:ti u{li di~ll):

- Ban sao fiiiiy chiing nMn 411y~nSl! d\lng dAt duqc cAp thea 'IllY dinh cua Lu~t £>~ldai
nam 1987, LlI~t £>~tdai nam 1993, Lu~t Diit dai mlm 2003;

- HW d6ng gop vAn b~ng quyfllsu d\Jllg dAt (truang hgp til sOlln thao),

- Ban sao gifry to-khac co lien quan dfn hgp d6ng, giao djch rna ph:ip lu?t quy djnh ph:ii

co, B:in sao nell tren l;'t bim Ch\IP, bun in, bun danh may hoij.c ban danh may vi tinh nhung
phai co n(Ji dung ddy du, chinh xac nhu ban chinh vi! khang ph:ii co chung thllC.

sa hr\fllg h6 sO'; 0 I



Thiri h1.1ngiiii quyk 02 ngilY Jilln vi;;c kt tir khi 00;111UUh6 sa hgp I;;; d6i v('ri hqp d6ng.

giao djeh yeu du eong chUng phuc t(lP thi thai h(iTiCllflg chung co lh& kco dai han nhung
kh6ng qua 10 ngay lam vi~c.

Dt.i tU'Q'ngth\fc hi~n thn tl}c himh eblnh: eli nhan. IAchlrc

Ccr quan thl}'Chi~n thil tl}Chimh chinh: TA chirc himh ngh~ c6ng Chllllg
Kit qua th\fc hifn thu tl}c Mnh chinh: Van bim cling chU'ng

L~phi:

Mire thu phi cling chirng gop v6n biing quy~n SIr u\lng d5t (tinh lrcn gialri quy~n Slr
d,mg dAt) dllgc tinh nhlr sau:

- D\reri 100.000,000 dAng lhu 100.000 u6ng

- Tir 100,000.000 d6ng dEn 1.000.000.000 d6ng thu 0.1% gia tfl tai ~all hoij.e gia tri hqp
dAng, giaQ dieh;

- Til tn~n J,OOO.OOO.OOOd6ng dEn 5.000.000.000 d6ng tim 1,000.000 + 0,07% eila ph~n

gia trj tai sim hO\lc gia tfl hgp d6ng, giao djeh VlIqt qua 1.000,000.000 dAng:

- Til tn~n 5.000.000.000 d6ng lhu 3.ROO,000 (16ng + 0,05% cila phftn giit lrj tai ~im ho(ic

gia tfj hqp d6ng, giao dich Vll91 qua 5.000.000000 d6ng (mITe thu tAi da khong quit
10.000.000 d6ngltruong h0])).

Ten m~u don, mftu til' khai: phi~u yeu diu cong chlmg

Yeu duo i1i~uki~n thl}'c hi~n thu We hi'lnh chinh: Khong

Gin Cll'phap If eua thu tl}Ch1mh chfnh:

- Lu~t C6ng chlmg nam 2006.
- Lu~t DAt uai nam 2003,

- Nghi djOO~6J81/2004fND-CP ngity 29110/2004 ~ua Chinh phu vE th; himh Lu~t Dilt
dai;

- Nghi ujOO s6 1712006/ND-CI' ngay nil/2006 eila Chinh phil v~ sua ctdi. b6 sung mQt

sAdi~u CLIa die Nghj dinh huang d~n I,ui}.lutit dai va Nghj djnh s6 187/2()04iND-CP vE vi~c

chuy~n c6ng ly OOanUGe thanh c6ng ty cA phiin:

- Thong !II lien tlch s6 04/2006fITLTiTITP-IHNMT ngay 13/6/2006 cua B<)Tu phap-

BO T;j.i nguyen va Moi lrutmg hu6ng d3n vi~c cong chung. chung lh\fc hqp dbng, van bim
th\fc hi~n quy6n ella ngm'ri su d\lng dAt;

- Thong tu lien tjch sb 91/2008/TTLTIBTC-BTP ngay 17il0/2008 cua BO Tili ch[OO-

H(i Tu pMp hWJllg d~n v6 muc Ihu, ch~ dQ lhu, lli;Jp,quan ly va Sll d\lng phi c6ng chUng;
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32. ThiJ tlJc: Cong chlmg hq'p dAng gop vBn b~ng quy~n SIldIJng aat vii tili san g~n
li~nv(riaat
Trinh "!thlfc hi~n:

- Ngum y<3udu cong chung n(ip m0t b0 h6 SCIyeu du cong chUng l(li 16 chuc hanh
nghb cong chUng:

- Cling chUng vienlciin be)nghiep V\lli~p nhi'mh6 SCIva kifm Ira gifty to trong h6 SCIycu
d.u cong chirng. TWOng hgp h6 sa yeu e5.ucong chUng d~y 0111,phil hqp voi quy {tinhella
phap lu~1thi th\lly, ghi vau s6 cong chung;

- Trong twang hQ'Pc6 dill cu cho r~ng lrong h6 SlJyeu C~lIcong chung co vAnd~ chua
ro, viec giao kfl hqp d0ng, giao dich co dAuhieu bi de dO(l.ctt0ng cp, co sv nghi ngo v~
nang Ivc hanh vi dan sl! Cllanguai yeu du cling chUng hO(I<:co 51!nghi nga d6i Im;rngcua
h(Jjl dbng la kh6ng co th~( thi cong chung vien df nghj nguoi yeu ciJ.ueong chUng lam TO
hoi):ctheo db nghj cila nguiJi yeu e&ucong Chllllg,eong chung "ien tiEn himh xac minh ho<)c
yeu d.u giam djnh; truimg hqp khong iiun ra duge thi co quy~n lU'ch0i cong chung:

- Twang hqp n('lidung, y djnh giao k~t hgp d6ng la xac th\lc, khong vi ph(lm phap hl~l,
kh6ng trai d(loduc xi'[h(ii Ihi cong chlmg "ien 50\1lllhao hgp d6ng;

- TruOng hQ'Phgp d6ng (tulle sO(lnthao s~n, eong chu'ng vien ki~m (ra d\l (hao hQ'P
d6ng; n~u trong dV lhao hgp d6ng co dibu khoan vi ph(lJTlphap iu;).!,trai d(lo due xii h,')i,d6i
tUQ'Ilgelm hQ'Pd6ng khong phil hgp voi th\!Cl~ (hi cong chirng vicn ph<i.ichi ro eho nguol
yeu diu eong chung de sua chUa. TWlmg h(Jjlnguili yell dll eong eh(mg khong sua chClalhi
eong chung vien co quyEn tiJ ch0i cong ehung;

- Nguili yell e5.11cong chirng l\l U9CI(lid\lthao hQ'pd~ng ho(k c(mg chirng vien (19Ccho
ngum yeu C&llcong ehlrng nghe. Trufmg hQ'Pnguoi yeu Ci\llcong ehling d~ng y toan b(i n('li
dllng trong d\llhiJo hgp d6ng thi k)' vao tung trang clm hgp (t6ng. C6ng ehlmg vien ghi ldi
chCrng;ky vao limg trang eua hgp d6ng.
eaeh thuc th\re hi~n:

- NOr h6 sa lIVe tiEp l(li t6 chile hinh ngMbcong chUng
- K)' hgp d6ng eong chlmg t(li11'1;1sa hoi).cngoii tr>Jso t6 chuc himh nghE eong chlmg.

Thanh ph~n hil sO':
- Ban sao Gifty chUng minh nMn diin ho(ic H,')ehitu; ban sao gifty to chirng minh tl-illm

gllyEncua nguili d(li di~n (n~ll iii nguai d(li di~n); Gifty til lien quan d~n phap nhan,
- Ban sao Gi:l.yehUng nh;ln qllyEn,u d\lllg dAtduge cdr theo qllYdinh l:ua Lll\lt D&Idai

nam 1987, Lmj.tO:l.1dai num 1993, Lu~! D~l uai n[lm 2003: ban sao Gi:l.ychung nhi'mquybn
so him nhi! a va quyfn sir d\lng dftt a duqc cJp lheo qllYdinh ella Nghi djnh s5 60!Cr ngily
05 thang 7 nam 1994 eua Chinh phu; bim sao Giily chCmgnh~n quybn sa hUll nha f:J vi
quyfn su d\lng d~l i':J duqe clip theo quy djnh ella phap lu~t vEnhila:

- Hgp d0ng gop v5n bAng gllyEn sir d\lng d:l.tva Iii san g~n iiEn v6'i d&t(Iruang hgp tv
sO(lnthao),



- Bim sao gi&y tITkhac co lien quan den h0P d6ng, giao dich ma phap lu~l quy dinh phai

co. Ban sao neu tren la ban ch\Jp, blin in, han danh may hoij.c han d:inh mily vi linh nhtrng

phfu co ni)i dung d<i.ydu, chinh xac nlll! ban chinh va khong ph:ii co chung !h\Jc
S8 hfQ'Ilg h6 sO': 01 hQ

Thlri h,m gilii quyk 02 ngay lam vi~c kl IU khi nh(ln dli h6 sa hqp I~; d6i vai h9jJ dCing,

giao djch yeu du cong chUng phCrc t~p thl thoi h,m cung chung co Ih~ keo dili han nhtrng
khOng qua 10 ngay lam vi~c.

:08i tu'qng tb\fc hi~n thll We hiinh chinb: Ca nh:in, t6 chiJ:c

err quan thvc hi~n thil tyc himh chinh: T6 cherc hium ngh~ cong ch(mg

K~t qua thl}'C hi~n th!'i tyc himb chinh: Van ban cong chCrng
qphi:

Muc !hu phi cong chUng hc;rpdtmg gop v6n h~ng quy~n scr d\mg d&t co tai san g~n li~n

voi dr.l (linh tren tBng gia trj quyen su d\lIlg dAt va gia lrj tai san gAnli~n voi dlit)) duQ'c tinh
nhu sau:

- Duoi 100.000.000 d6ng lhu 100,000 dAng

- Tlr 100.000.000 d6ng dJn 1.000.000.000 d6ng Ihu 0,1% gia trj tai san hoac gi:i Irj hc;rp

dAng, giao djch;

- Tlr tren 1,000.000.000 dAng d~n 5.000.000,000 d6ng thu 1.00(1,000 + 0,07% ella ph:J.n

gia trj lai san hO(le gi:i trj hqp dAng, giao dich VU\Yl'-Iwi 1.000.000,000 dAng;

- Tlr tren 5.000.000.000 d6ng thu 3.800.000 d6ng + 0,05% cua phAn gia tri tal san hO(le

gia Irj h9jJ dong, giao djeh vuqt qu:i 5.000.000.000 d6ng (mCre thu tili da kh0ng '-IUa
10.000,000 d6ngilTllimg h9jJ),

Ten mfru dOll, mau tel' khai:PhiEli yeu c:iu cong chung

Yeu du, di~u kifn th\rc hifn thil We himh chinh: Khong

Clin eu-phap Iy ella thil t\le Mnh ehinh:

- B0 LlI~t Dan sv nam 2005.
- Lu(it C6ng chUng nam 2006.

" Lu;1.1Dfrl d~i mim 2003.

- Lu;1.1NhiJ. f:r n;1m 2005,

- Nghi d!nh s6 i 8112004/ND-CP ngity 29/1 012004 eua Chinh phu v~thi hitnh Lll~t DAt
dai;

- Nghj dinh s6 1712006fND-CP ngay 271112006 ella Chinh phll v~ sua d6i, b6 sling illi)l

s6 di~u ella eac Nghi djnh hu&ng dEn Lu(ll Dilt dai va Nghj djnh s6 18712004iND-CP v~ vi~e
ehuy~n cong ly nhilmroc Ihanh cong Iy el\ phim:

- Nghj djnh s6 90/20061l\'D-CP ngay 6/912006 c!'w Chinh phu quy dinh chi li~1 va huang
dfuJ thi hanh Lu;1.1l\'M 0;



- Th{)ng ttl lien tjch s0 04/200GIITLTIBTP-BTNMT ngily 1316/2()06 clLa flo Tu philp -

Bo Tili nguyen va M6i truimg hurmg dan vie<: <:lmg chlmg, <:hUng th\fc hgp d6ng, van ban

thl,lc hi~n quybn <:lJanguiri sir d\lng GAt;

- Thong tu lien tj<:h~/j9112008.rrTLT/DTC-DTP ngay 17110/2008 <:ua Bo Tili <:hinh-

Do Tu philp huang dUn v~ mirc lhu, <:h~d(>thu, nop, quan 1)' va sir d,mg phi c{)ng chLing.
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33. Thii.tyc: Cong chIi'nghqp d6ng mua ban nM fr
Trinh tl}'thl}'chi~n:

- NgU'(J; yeu cfru cung chung n(ip m(it be) hb sO' yeu cfru cung chung t~i Ib chlrc himh
ngh~ cung chUng

- Cang chung vien ti~p nh\ln hb sa va ki6m tra gifty to twng h6 so yell d.u cang chUng.

TruOng hqp hb sa yeu cliu cong chung [t~y du, phil hqp v(rj quy oinh ella phap Ill?t thi thl,!
I)', ghi vao s6 cang chUng

- Trang tmong hqp co dm Clf cho r~ng trong hb sa yell dll cong chUng co vAn d~ chua
ro, vj~c giao k~t hqp (f6ng, giao dich c6 dju hieu bj (1e dO(l, wang <'p, co Sl,!'nghi nga v~

nang 11Jchanh vi dan Sl,I'cua nguui yeu d.u cung chirng hO\lc co S\I nghi nga dbi tm:mg cila

hqp dbng la khong c6 th(it thi cong chUng vicn d6 nghi ngm)i yell Chll ding chUng lam ro
hO\lc theo di: nghi cua nguiJi yeu cliu cang chUng, cung chlmg vien ti6n Mnh xac minh ho~c

yeu cfrll giam (finh: truiJng hqp khling lam r0 dugc thi co quyi:n tir ch6i cling chUng.

- TruOng lWp n.;.i dung, y djnh giao kJt hqp dbng Iii xac thl!e kh6ng vi ph~m pIuip Iu(iL

kh6ng trai d(lo dirc xii h(ii thi cong chung vien SO(lnth{1Ohgp dbng.

- TruOng hqp hgp d0ng duQ'c so~n thao sin, c6ng Chlffig vien kii:m tra dl! thao hqp

d6ng; nJu (wng dll thao hqp dbng co di~ll khoan vi ph(l111phap lu~t, lr{lid(1Oduc xii h.;.i, d6i

tuqng CLmhqp d6ng khong phil hqp vai thl,!'Ct~ thi cang chlmg vien phai chi n'i chO'nguiJi

yell d.ll cang chUng df sua chO"n.Truimg hqp ngl/('ri yell d.u cung chUng khang sUa chua thi
cang chUng vlen co quy6n tu ch0i c6ng chung.

- Nguai yeu c5.11cang cherng Ii!"dQC l(li d\! tilaO'hQ'pdAng hO':).ccC1ngchimg vien dQc cho

nguai yell du cling chUng nghe. Truimg hqp nguai yeu d.1I cling chUng dbng y (O'imb(J n(Ji
dung trang d\r thiio hqp d6ng thi ky "ao tUng trang ella hqp d6ng. C6ng chung vicn ghi lai

chCrng; ky vim tung !rang cila hQ'pd6ng

Cach thu-e thl}'Chi~n:
- N.;.p hb sa (r\lC tiJp t\1.it6 chuc hanh nghi: cang chimg

- Ky hqp dbng cong chUng t':li IT\!sO-ho(ic ngoiti Ir\! sa t6 chuc hanh ngh~ cang chting.
Thanh phin h,s sO":

- Han sao GifrY Chlffig minh nhan dan ho(ic H.;. chitll; han saO'gifrY to chUng minh thlim
quy~n clIa ngm'ri d(li di~n (n~u la ngum d(li di~n); GiAy to' lien quan dfn phap nMan;

- Dan sao GiAy chung nh:).n quy6n sO-hUll nha (yva quyi:n sir d\lI1g dAt a duqc cftp theO'

quy dinh clla Nghi djnh s6 60lCP ng:iy 05 thang 7 n<"lm1994 Clla Chinh phil; bim sao GiAy

chimg nMn qlly6n sO-hUll nha 0- va quyfn sir d\!ng dAt a duqc cftp theo quy dinh clla phap
lu~t vf nha 6;

- Hqp d6ng (twOng hc;rptl! sO\ln thiia):

- Ban sao gifty to khiic co lien quan dEn hQ'PdAng, giaO' dich 111;\pMp Ill(i! quy dinh pMi

co. Ban sao nell tren Iii ban ch\!p, bitn in, ban danh may ho:).c ban dfuJh may vi tinh nhung

phai co IlQi dung dliy dLi, chinh xac nlm ban chinh va kh6ng phai co chimg thllc.
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Quy dinh gi~y ta tilYthan phili nL)pd6i vai ca nh'ln lilChUngminh nhan dan hui).cIi;;'chi6u;
<16iv<l'iti) chirc lit quyet dinh thanh l~p ho~c Ui~y chUng nh;}11dang ky klnh uoanh va gi~y to
chung minh nguhi d{lidi~n hqp phc\pcua tt, chuc
sa hrqng hl; StY;01 b;;.
ThOi hQ.ngiai quy~t:

. Glai 'luy(\tngay trong ngay Iilmvi<;,c;

- El6i vai hgp d,sng, gia" Jich yeu du cling chirng phuc t;!Pthl thai h(lnc[lng chUngco the
keo dili han nhung khong qua 7 ngay !iUllvi.;e,

OJi tUQ"ngthl}'chitn thu I\lc hilnh chinh: Cit nhan, t6 chile
Crrquan Ihl}'chitn thiJ tl}c h3.nh chillh: T6 chirc himh nghe cong chlffig
K~t qua Ihl}'Chi~n thl'l t\IChfmh chinh: V"n bim cong chirng
L~phi:

- Dm'ri 100.000,000 u6ng thu 100,000 d,sng;
- Til 100,000,000 l16ngden 1,000.000.000 u6ng thu 0,1% gia trj till sun ho(ic girl trj hqp

dilng, giao dich;
- Tir trcn 1.OnO.000.000u6ng den 5.000.000.000 d6ng thu 1,000,000 + 0,07% cua phdn

gia Irj tili san ho~c gla tri h0]J (\6ng. giao djeh vugt qua 1.000.000,000 d6ng;
- Til tren 5.000.000,()00 d6ng thu 3,800,000 d6ng + OJ)5% cCmph<1ngiii trj tili san ho~c

gia Irj hqp d6ng, giao dieh VU(l'tqua 5.000.000.000 dAng (mCrc (hu (iIi da kh6ng qua
10.000.000 l16ngltrubng hqp).
Ten m~u d01l, rn~u til"khai: Phi6u yell dIUcong chUng
Yell d.u, di~lI kitn Ihl}'chitn Ihtl t\lC hilllh chlnh: Khong
Can c.rpMp Iy Clla thu t\IChilllh chinh:

- B9 Lu~t Diin.W nan! 2005.
- Lu~t Cong ch(rng mlm 2006.
- Lu~t Nha (IMrn 2005.
- Nghj djnh s6 9012006/Nfl-Cr ngily 6/9/2006 ella Chinh phil qllYdinh chi ti~t va hu6ng

dfuJthi hanh Lu;'llNhi! &;
- Th6ng tu licn tich 56 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngily 13/6/2006 eua B9 Tu phar-

ROHi nguyen vii M61 truang hu6ng dan vi~c cong ehimg, chUng thl,fc hqp d6ng, van ban
thl,fchi~n quy~n eila nguiJi sir d\lllg d:i.t;

- Thong IU lien Ijeh s6 91/2008/TTLT/I-:\TC-BTI' ngay 17/10/2008 ella 09 Tili chinh-
Bo) Tv philp hu6TIgdan vEmCrethll, eh~ d9 thu, nOp,quan ly va sir J\lng phi eong chirng;
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34. Cling chung ht;rp (fling t~ng cho nM if

Trinh 1\1'thl.rc hi~n:

- Nguai yeu cAu cung l:h(rng nQpm!)t bOh0 Sll yeu cdu c(jng l:h(rng t(l.it6 ctllk himh
ngh~ c(jng l:himg~

- C(jng chimg vien ti~p nh~n h6 so va ki~tll tra gi~y lir trang h6 sO'yeu diu cong
l:hung. Tnrong hqp h6 scr yell c5u cong chUng d~y du, phIl hqp v(li quy dinh clla phap
lu~l thl thl) I)', ghi VilOs6 c6ng chung.

- Trang tnr<':mghqp l:(Jdin c(r cho r~ng trung h6 sa yell du ulng chung co v~n de
l:hua r6, viec giao k~t h(}p d6ng. giao dich c6 d~u hicu bi de do\l, wang cp, co S\I nghi
ngO've nang l\fc hanh vi drill S\f cu.a ngm':riyell call cong chlmg ho~c co SIInghi ngir d6i
tUQTIgella hqp dAng la khOng c6 th~t thi c6ng chCrngvien d~ nghi nglIO'i yeu cdu cong
ch(rng lam r5 hO~l: thea db nghi cLmnguiri yeu cdu c6ng chLmg. c6ng chling vien ti~n
hanh xac minh ho~c yeu dm giam djnh; lruimg hqp kh6ng him ro dlIqC thl co quy~n tu
l:h6i cong chung.

- Truang hqp llQi dung, )' dinh giao ktt hqp ,t6ng la xac th\rc, kh6ng vi ph(ll1lphap
l(l~l, kh6ng tnli d"o dirc xii.hl)i thi cong chung vien SO\lI1lhlio hqp d6ng,

- Tnr<':mgh()"phQ'pd6ng dlrql: so"n thao 5.10, cong chimg vien ki~m tra d\r lhao hqp
d6ng; n~u lrang dlJ thao hqp d6ng cli di6u khoan vi ph{lm philP lu~t, trai d"o dirc xii hOi.
dbi tuqng ella hqp d6ng kh6ng phil hl.lJIvCrith\rc t~thi cong chung vien phai chi ro l:ho
ngu<'riyeu cau cang ehling de sLral:hua. Truang hqp ngtrili yeu cdu cang chling khling
sua chua thi cang chUng vien co quy~n til ch6i ci'mg chLrng.

- Ngueri yeu cAu cDng chung W dQc l~i d\llhao hqp d6ng ho(k c6ng chirng vien dge
eho nglICriyeu cAucDng l:hUng nghc. Tru<':mghqp nguiri yeu cAue6ng chung d6ng)' taan
bl) Dl}idung trong dlJ thila hqp dAng thl k)' vao limg trang ella hqp d6ng, Cong l:hUng
vien ghi liri chung; ky vao t(mg trang clla hqp dAng.
Cach Ihfrc thl/c hi~D:

- N(}p h6 sa tn.rc ti~p t\li ttl l:h(rc himh nghb c6ng cherng
- Ky hqp d6ng c6ng chirng t{li trv sa hoac ngoM trl) sa 16 chuc hilllh ngh& c6ng

chUng.
Thanh phftn Ill}sO":

- Ban sao Gidy ch(rng minh nhan dan ho~c HQ chi~u; him sao gidy to' chCrngminh
thJm quytn ell1lnguai d\li di?n (n~u la nguai d\li di~n);

- Ran sao Gi~y chimg nh~n quy~n su d\lng dJt UlIqCdp theo quy dinh cLmLu~l Eh1t
dai mlm 1987, Lu~t Ddt dai mlm 1993, Lu~t Ddt dai mlm 2003: ban sao Gidy ch(rng nh~n
quy~n sa huu nha fJ va quy&n sir d\lI1gd:J.ti'rduqe cdp theo quy dinh cila Nghi djnh sb
60fC!' ngay 05 thang 7 nam 1994 cila Chinh phil; biln sao GiJy ehimg nh~1]quy~n so
hthl nhila va quy~n su dung dJt i't dlH'yed.p theo quy djnh ell1lphap Iu~t vt nha &;
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- Hqp d0ng t(jng cho guyEn su dung dAtva tai san grill li~n veri dat (twong hqp tl!
SO\1-11 thiio);

- Ngoai cae gifty ta neu troSn,tuy vilo tung twO'ng hqp C\Ilh~ mil h0 so yeu cdu eong
chung con co them gifty ta sau day: Riln sao 56 h9 k1lilud6i vai truimg hqp nll;ln t(lng
cho quyfn su d\lng ddt d, dtlt nong nghi~p trong pilan khu baa v~ nghiem ng(lt, phan khu
ph\Jc hoi sinh thai thu9c rung d~c d\Jng, trang khu vuc rung phimg hl),

- Ban sao gifty to' khilc co lien quan dJn hqp d6ng, giao dich rna phap lu?t quy dinh
phai co. Rim sao neu tren Iii ban chup, bim in, hun danh may ho~c ban dimh may vi tfnh
nhung pMi co nQfdung dft)' du, chinh xac nhlr bim chinh va khong phai co chung thlle.

Quy dillh giJy to ttil' Ihan ph;ii nop daf voi cil nluln JaChirng minh nhan dfinho{icHQchffu;
dai v61 t6 chUc 1iIquyft dillh thlmh h).pho~c GiJy chung nh:;1.ndang ky kinh doanh va giftyto
chtrngminh nguoi d\l-fdi~n hl)'pphap Ctlal(~chuc
86 Im;rng h6 sO': 0 I b(J

TbOi htl-ngiiii qlly~t:

- Giai quy~l ngay twng ngay lam vi('c;

- D6i vaf hqp d6ng. giao dich yeu eliu cong chlrng pink 1(IpIhi thoi h<;indmg chtrng co
tht keD daf hon ohtrng kh('lllggu;i 7 ngay lillnvi~c,

Dill lll'([ng thy'c hi~n thiJ tye hanh ehinh: Cit nhan, t6 chuc
CO"quan thlfc hi~n thii tye h1mh ehinh: T6 ehuc Mnh ngh~ eong chirng
K~t qua thlfC hi~n thii tye h1mh chinh: Van bim cong chung
Phi, I~phi:

- Du&i 100.000.000 d6ng thu 100.000
- TU 100.000,000 d6ng d~n 1.000.000,000 dAng thu 0,1% gfa tri tili sito ho(lc gifl trj

hqp d6ng, giao dich
- Tu tren 1.000.000.000 dfmg d~n 5.000.000.000 d6ng thu 1.000.000 + 0,07% Clla

phftn gia trj tili san ho~c gialr[ hqp dang, giao dieh vuqt quit 1.000.000.000 d6ng
- Tu tren 5.000.000.000 dAng thu 3,800.000 d6ng + 0,05% ciia phfin gia trj tai san

ho~c gia trj hqp dang, giao djch vuQ1qua 5,000.000,000 d6ng (mue thu t6i da khong qua
10.000.000 d6ng/(rtrimg hqp)
Ten miu do-n, miu t(1"kha: Phieu yeu cAllcong chung
Yell d.u, iJi~ll ki~n thlfc hi~n thii t\lC hanh chinh : Kh6ng
Gin c.i. phap Iy eiia thl". tye hiJnh chinh:

- R91u~t dan S\l"nam 2005.
- Lu~t C6ng chung nam 2006.
- Lu~t Ddt dai nam 2003,
- Lu~t Nha 6 nam 2005.

177



. Ngnj uinn s6 18112004/NIJ-CP ngay 29/10/2004 ella Chinn phil vE thi hanh Lu~t
BAI dai:

- Nghi uinh s6 17/2006/NB-CI' ngay 27/112006 cila Chinn pnil v~ sua ubi, b() sung
ml)t s6 di~u l:ila cae Nghi dinh nu&ng dan LU~11BfJl dai va Nghi dinh s6 187/2004.!NB.
CP v~ vi~c chuy~n cung ty nha nunc thanh cong ty c6 ph~n:

. Nghj dinh s6 9012006/ND.CP ngay 6/911006 cua Chinh phil quy dinh chi ti~1 va
hUUngdan Ihi hanh Lu;1.tNha a;

- Thong lu lien lich s6 04/2006fTTL T/I3TP-BTNMT ngay 13/6/2006 cua Ao) Tu
I'MI' - 13{\Hi nguyen va M6i tWOng hmJng dan viec c6ng chirng, l:hlmg Ihvc hgp d6ng,
van bil.1llh\TChien quy6n cua ngu(li sir d\lIlg d&t;

- Thong lU lien Ijcn s6 9112008fTTLTiBTC-BTl' ngay 17/10/2008 cua Bo) rai chinh

• So) Tu phap huang dan v6 muc thu, ch~ dO Inu, n(lp, l]uim I}"va SeTd\lilg phi l:ung
chung;



35. Thil t\IC: Cong chung h(;rpdAng t~ng cho qUY~1lSU' dyng d~t
TrInh Ilf thl}'Chl~n:

- Nguoi yeu d.u cang chimg nQp m<)t b<)h6 Sf! yeu diu cling chting Wi t6 cherc himh

nghe eung eherng
- Cong cluIng vien ti~p nhlin h6 Sl1va ki~m tra gi&y tiJ trong h6 sa yeu diu cong chirng.

Truong hqp h6 sa yeu du cling chting (JAydu, phl.! hw vui quy [tinh clm phap lu(it thi thv
b\ ghi vilO s6 c6ng chtmg.

- Trang tru0ng hgp co din ell cho r:l.ng trang h6 $a yeu diu c6ng chUng co dn db chua

r5, vi~c giao kJt hqp dl\ng. giao dieh eo diiu hi~u bi de doi)., cuang cp, co $\1 nghi nga v~
nang Ii.rehimh vi dan $\1:cu.a ngLIai yeu dIU e6ng chUng ho(ic co S\l nghi nga d6i trn;mg clla

h\lP d6ng la khOng co th(it thi cung chung vien [t~ nghj ngllCri yeu diu cong chung lam r5

ho~e theo d6 nghj cua nguo-i yeu diu cling chting. c6ng chling vien ti~n hituh xac minh hoilic

yeu e&ugiam djnh: ITllCmghgp kh6ng lam ro duqc thi co quyen til ch6i cung chLing.

- Tnl'!:mg hgp nOi dung,)' dinh giao k€t hQ1ld6ng Iii xac thVe, khong vi ph(lm phar lu(it,

khOng tnii d(lo dl!C xa h(>ithi eunl' ehimg vien SO(lllthao hqp d6ng.

- TruOng hqp hqp dong duve sO(ln thilo san, conl' ehimg vien kifm tra dv thao h\lP

d6ng; n~u trang dV thilo hqp [t6ng co dieu khoan vi plWm phap lu(it, trai d(lo duc xa h<)i,d6i

IUQ'IlgeLmhc;rpd6ng kh6ng phil h()"jlv6i thvc tf thl coog chung vien pnai chi ro cho ngum

yeu diu eung ehling d~ sua chua. Tmbng hgp nguoi yeu diu cfmg ch(rng khOng sua chua thi
cung chirng vien co qur~n tt.. ch6i c6ng chimg.

- NgUl~i yeu diu cung ehLing lV dge l(li d\1 thilo hgp a6ng ho(ic c6ng chung vien dgc cho

nguai yeu cAu c6ng chung nghe. Truling hqp nguiJi yell diu cang chLing d6ng)' toan b<)n<)i
dung trong d\l: thao hqp d6ng thi ky vao lLmg trang elm hqp d6ng. Cang ehLing vien ghi 1m

chung; k)' vilo tLmg trang cua hqp d6ng.

each thu-c thlfc hi~n:

- N<)ph6 sa tr\lc ti6p t(li t6 chuc hanh ngh~ cling chling

- Ky hqp d6ng c6ng chung Wi tl"\!,a hoij.c ngoai If\! sa t6 chuc hanh nghf cang chung.

Thanh phSn h6 sO':
- Bitu sao GiJy ehLing minh nhan dan ho(ic IIQ ehiEu; blln sao giiiy ta chung minh th&m

quy~n ella nguui d,.li di~n (nEu Jil ng\.flJi dai di~n); GiJy tiJ lien quan dEn phap nhan;

- Ban sao GiJy chUng nh(in quyen Sll d\lng dlit duqc dp thea quy djnh cua Lu(il Viit aai
nfun 1987, Lu,lt VAt {t<linflm 1993, Lu(it Viit dai nam 2003; blln sao Gi&y chirng nh(in quytn

sa hfru nha a va quyen Slr dl,mg d&t& dLIqCc&p theo quy djnh eua Nghj dinh s0 60/CP ngar

05 thang 7 nam 1994 clla Chinh phil; ban sao Gi:1y chtmg nh;).n quyfn s& hfru nha & va

guyen ~u d\mg dftt a [tuge dip theo guy dinh cua phap lu;j.tv€ nha a;
- H\lP dbng t;)ng cho quyen sir dl,lng d;lt (tnr!:mg hgp tv sO(ln !hao).

- Ngoai cac gd.y try neu tn~n, tuy vao timg twang h\lp C(JthE mil h6 sO'yeu diu c6ng

chung con co them gi:1y to- sau: Biln sao 56 h<)khAu d6i v&i tnrling hqp nh~n t\ing eho quy~n
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su d\mg di1t Cr, d&t nong nghi~p trong phan khu ban v~ nghlem ng!j.t, philn khu phue h6i sinh

thai thuve rimg d(ic d\lng, trang khu V1!CrUng phong hQ:

- Ban S<lOglfty to' khac co lien qllan dfn hqp d6ng, giao dich mil.philp Illat quy djnh phill

co. Biln sao neu tren Iii bim ehup, ban in, ban danh may ho(ic ban danh may vi llnh nhtrng
phai co nQi dung d~y dil, chlnh xae nhu han chinh vii.khOng pMi co chUng th\-fc.

Quy djnh gi&yl,'lluy th[m phii nvp dOl vol cii Ilhall Iii Chimg minh nluln dan ho(ic H0 chlfu:
dbi vCrit6 chile lit quyft djnh lhil.nh I;j.pho~c Gih chUng nh"n dang k)' kinh doanh va gi~y la
chUng minh ngl!m d~i dien hvp philp cua 10ch(rc
sA hrQ"llg h6 sO": 0 I b(J

ThOi h:,n gi:ii quy~t:

- Giai quy~t ngay trong ngay lam vi~c;

- Obi vm hqp d,\ng, glao djch yeu cAuC\lng chUng phuc t(lP thi tMI h(ln cong chimg co
lh~ ken dill h,m nhlIng khOng 'luil 7 ngily 1,lmviec,

Doii tm;mg thlfC hi~n thii t\le hilnh chinh: Cil nhan. to chue

Orquan thlfc hi~n thii t\lC hilnh chinh: T0 chuc hilnh ngh6 cong chung
K€t qua thlfC hi~n thn t\lc hanh chinh: Van hin c6ng chUng

L~phi:

Cong chUng hqp d6ng t!j.ngcho quyfn sir d\-lIlgdfrt duqc tinh nhu so.u:

- Duai 100.000,000 d6ng thu 100.000 dbng;

- Tir 100.000,000 d6ng dJn 1.000.000.000 d6ng thll 0,1% gia trj t:l.i san ho(ic giii lrj hqp

d6ng, giao djeh:
- Tir tren 1.000,000.000 d6ng d~n 5.000.000,000 d6ng lhu 1.000,000 + 0,07% elm phkn

gia tri tili sflll ho(ic gia trj hqp d6llg, giaa dieh V\IC;tqua 1,000.000.000 d6ng

- Tir tren 5.000.000.000 dOng lhu 3.800.000 d6ng + 0,05% cna ph~n giii lri t,'1isan ho!j.c

gia If) hgp et6ng, giao d)ch vuqt qua 5,000.000.000 d6ng (mire thu t6i do. khong qua

10.000.000 d6ngltruong hQP).

Ten miu dO'Il, miiu tir khai: PhiJu yell du c6ng chung

Ycu diu, ui~u ki~n th\fc hi~n thii ttlC hilnh chinh: KhCmg
Can Cll'phap Iy cna thn t\lc hanh chinh:

- Lu~t C6ng chtmg nam 2006.

- Lu~l Dat dal nam 2003.
- Nghj djnh s0 18l/2004!Nf)-CP ngily 29/10/2004 ella Chinh phu v~ thi hilnh Lu~t Dftt

dai;

- Nghj dinh s6 171200fi/ND-CP ngily 27/112006 cuo. Chinh ph0 v&sua d6i, b6 sung m(Jt

s6 di6u eua cac Nghi dinh Imang doin LU~1f)~l dal va Nghi dinh s6 187/2004/Nl-J-CP ve vi~c

ehuy6n e6ng ty nha nm'ic thanh ding ty c6 phdn:



- Thong tu lien tjch s6 04/2006/1TLTlHTP-HTNlv1T ngily 13/6/2006 cuaBi) III philp ~

BO Tili nguyEn va M6i truemg huang dJn vi9C e6ng ch(mg, chUng tlwc hqp dGng, van bim

thl,lc hien qLly~n eim nguoi sir dVng dat;
~ TMng ht liEn lieh,0 91/2008/TTLTiBTC-DTP ngay 17/IOl2008 eua HQ Tai ehinh-

BQ Tu philp hurmg d~n v~ mlie thll, eh~ d{, thu, nOp, qmin I)' va Slr d\lllg phi cong chung;
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36.Thii t\lc: C6ng ch.rng hQ'pd6ng t~ng cho quy~n su dlJng (l~tn\ tili san g~n
li~nvm tlftt
Trinh tv thvc hi~n:

_NguO'i yell c~u cong chung n<)ph6 SCIyeu e~ll cong chung I;;tiI~ chuc himh ngh~ eong

chUng;
_Cong cluIng vien/can b<)nghieP "l,l ti~p nh~n h6 SCIva ki6m tra gifry (0' twng hfJ~ayell

du cang chlmg. Tnrlmg hW h\\ ~ayeu du eong chUng (\fry (\u, phil h(1fl vui guy alnh eua

phap lu~t th! (h\! 1)\ gh! van ~~ c6ng chung.
_Trong tnl<'mg h(1fl co din elTcho rfmg (rong hfJ sa yeu du eang chUng co vJn d~ chua

fO, viec giao ktt hgp a6ng, giau dieh co d:l.ll hieu bj de dm.l, clli3'ng ep, co S\l nghi nga v6

nang l\Ic himh vi diin S\I eua ngu('!i yeu dll cong chUng ho;1.eco $\I nghi nga d6! tugng eua
hqp a6ng Iii khong co th~t Ih! eang chlmg vien d~ nghj ngua! yeu eJu eong chUng him ro

hu(ic theo d~ ngh\ eua nguai yell call cong ehtmg, eong chtmg vien tiEn himh xae minh ho(ic

yeu Cfrllgiam d\nh; lruang h9"jlkhong lam ro duqc th] ea quyen (ir eh6i cong chUng.

_Tnllmg hW n<)!dung.)' a\nh giao k6( h9"jld6ng Iii xac th\Ic. khong vi ph(lm phap lu?!'

khong (nil d\lo due xii hQi Ih! cong chlmg vien SO(lJ1thao hqp dAng.
_ Truemg hgp h9"jl d6ng duqc SO(lJ1thuo san. cong chUng vien kiem tra til! thilo hW

d6ng; ntu trong dl! thao hW d6ng co diEu khoim vi pl1(lm phap Ill?!' Ira! d(lo due xa h\)i, d6i
IlIqng ella hW d6ng kh6ng phu hqp va! th\le IJ Ihi cong chung vien phili chi ro cho nguai

yeu cAu e6ng chu-ng dE sua chua. TnriYng hW ngubi yeu du cong eherng kh6ng SITachua thi

cong chUng vien co quy6n lir ch6! cung "hUng _
_NguO'i yeu eJu cong chUng IU dQc l~i d\I thito hgp (\6ng ho(ic cong ehtmg vien doc cho

nguO'! yeu du cong chUng nghc_ Trubng hgp ngmJi yeu d.ll cong ehtmg [t0ng y' toan h<)n<)i

dung trong d\I thito hW d6ng thi ky vao timg trang clla h9"jl d6ng. Cong chUng vien ghi liYi

chUng; ky vao tung trang ella hgp d6ng.

each Ihite thlfC hi~n:
- N<)phh sa tJVc tiep (i)i to chuc hii.nh nghe cong chCrng

_ Ky h(1fld6ng cong chUng t<litlV sa ho(ic ngoiLi llV sa t6 chuc hanh nghe cong chUng., .
TMnh phan h6 sO':

_ Bun sao Gi:l.Ychung minh nhiin dfu1ho\ic HQ chiell: b,!n sao gi~y ta chlmg minh th~m

quy~n eua ngub! a(li dien (nGu lit ngu('!i d\li di~Il): Gi&y 10'lien quan dEn phap nhan.

_ Ban sao Gi~y chUng nh~n quy~n Sll dvng dii! Juqe dp theo quy a\nh clla Lu*t DJt aai

nlin 1987. Lu~t Dih dai n[1ffi1993. Lu?t niil aai nam 2003; ban sao Giiiy chUng nh*n quyen

so hUll nM a va quy6n Slr dl,lng d:l.ta duqc c:i.p thea quy dinh eua Ngh\ a\nh 86 60/CP ngay

05 thang 7 nam 1994 cua Chinh phu: bitn sao GiJy chUng nh?n quy6n sa huu nhit a va

quyen su dvng d,11a dugc c:i.pthcn quy d\nh elm phap lll~t v6 nha a;
- Hw ct6ng $lg cho quyen sir dVng d:l.1va til! san gGn ji~n vai dJI (truO'ng hqp tIJ sOi)n

thflO);
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Ngoili cac gi~y to' new tren, tU)' vao tung tmang hgp C\l (hJ mil he. sa yeu cau ding
chung con co them giiiy to' sau day: Ban sao S0 ho khfru d,si vai tmang hgp nh:j.nt(lng cho
quy€n su d\lOg dit 0, ddt nong nghi~p (rong phiin khu hao v~ nghiem ng~t, phiin khu ph\lc
hElisinh thai thuQCrimg dij.cd\lng, trung khu V\lCrung phong hO.

_Rin sao giiiy tv khiie co lien quan d[n hqp d6ng, giau dieh mil phap IU~1quy dinh phiti
co. Han sao neu tren lil biln ch\lp, han in, ban danh may ho~c bim danh may vi tinh nhung
phai co nQidung dliy du, chinh xilc nhu bim ehinh v,i kh6ng phili co chung th\Te
sA Ilflyng h5 su: ()1 h(l
Thai bl}Dgiiii quy~t:

_Giili quy4t ngay tmng ngay lam vi~e;
_DoSival hqp d6ng, giau dieb yeu cau cang ehlmg phire t;lp [hi thai h~n cang chung co

th~keo d<iihrm nhuog kh6ng qUil 7 nga}' lam vicc.
Dlii tlrqng tbl}'Chi~n thll t\ICMnb cblnb: Ca nhiin, t6 ehuc
Or quan thlfC hi~n thll t\lC banb chinh: T6 ehire himh ngh~ e6ng chlmg
K~t qua thlJe hi~n thii t\lC bimb cbinh: Van bim c6ng chung

L~phi:
C6ng chUng hqp d6ng qng eho ,-!uy€nsu dIm£,ddt vii tili ~{lOgJn lifn vai ddt duqe tinh

nhu ~au:
_Dual 100.000,000 d6ng lhu 100,000
_Tir J 00.000.000 d6ng d4n 1.000.000.000 d6ng thu 0,1% gia trj tai SilOho(ie giii lrj hqp

d6ng. giao djch
_TU:tren 1.000.000.000 d6ng den 5,000.000.0(10 d6ng thu 1,000.000 + (1,07%eua ph~n

gla tr\ tai san hoij.cgiii tri hgp d6ng, giao dieh vuqt qua 1.000.000.000 dbng
_ nr tren 5.000.000.000 d6ng tMu3.ROO.000d6ng + 0,05% Cllaphjn gia tri lili san hoij.c

gia tri hgp d6ng, giao dieh vuqt qua 5,000,000.000 d6ng (rmk thu !6i du kh6ng qua
10.000.000 d6ngltmimg hgp)
Ten mau (Ion, mAu til' khai: Phieu yeu du cong ehlmg
Yeu diu, di€u ki~n thlJ'Chi~n tbtl t\lC himh ehinb : Khong
Can cif phlip Iy cua tbtl t\lC himh chinb:

- B<)Lu;lt Dan s\f nam 2005,
- Lu;lt C6ng ch(mg nam 2006.
- Lu;ll D5t dai nam 2003,
- Lu;lt Nh2.a nam 2005.
_Nghi djnh s6 1R112004/ND-CP ngi!y 29/10/2004 eila Chinh phu v~ lhi hanh Lu~t Diil

dai;
_Nghi djnh s6 17!2006!ND-CP ngi!y 27/112006 eim Chinh phu vi; sira d6i, b6 sung m(Jt

s6 di~u cua cae Nghj dinh huemg drillLu~t D~t ,tai vii Nghi djnh s6 187/2004!ND-CP v~ vi~c
chuyfn eong ly nhi! mro-cthanh cong ty e6 ph~n;
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_Nghj dinh s6 90/2006!Nf)-CP ngay 619/2006 dw Chinh phil quy djnh chi tift va huang

dfuJ thi hinh LlI~tNhil a:
_Thong lu lien tich s6 0412006/TTLT/BTP-HTNMT ngily D/6/200n ciia 13(iT\I ph<ip-

B(i Hi nguyen va Moi Inrimg hl!ang d,ln vi~c cOllg chLing,chung th\rc hgp {t6ng, vnn han
lh,!c hi~n quyfll cua ngl!oi sU:dl,mgd~t;

_ Thong lU lien tich s6 9112008rrlLTiBTC-HTP ngay 17110/2008 cua H(JHi chinh -
HQTlf philp huang dan vf rnuc tllU,chf dO(hu, n(Jr, quan ly va Slrd(mg phi dIng chUng;
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•
- Ngoili cae gidy to neu IreD, tU}' via tnlerug hW ell lhb rna h6 S(1yeu riu cong chung

con c6 them giAy (oJ sau day: Ban sao gidy pilep xill' d\ffig ho;)c do,r an d~u tu dil dU(Je C(J

quan nM nuoc co IhAm quy6n phi' du):i;t d6i vCri tmOng hqp lh~ chip tili san hioh thanh

trong tl.J(ffig lai rna then quy dinh ella phar lu(lt thi tili sim d6 phili Ul!qc cAp phep xii)' d\ffig

ho(ic phili l(lp dl! an d~u IU,
- 3lin sao giAy tv khClcco hen quan ct4n h0)J dong, glao d\eh rna pilar lu~t quy ajoh phili

co. Ball sao TIellIren Iii him ch\lp, ban in, ban diinh may ho(ic him dimh may vi tloh nhtmg

phili co n91 dung d&y (tu. chinh xa" nMuban 'chinh va kh6ng phai co chung tho,re.

S6!uvng h'" sO": OJ be)

ThOi hloln giai quyk

- Uiili quyft ngay trong ngay [Iun vi~c;

- FJ6i vOi hqp dimg, glao dieM yeu dll cong chirng phirc t(lP thi thai h(lo ding chUng co
th~ keo dill hern nhung khong qua 7 ng"y him vi<fe

.D6i hrgng Ih\rc hi~n Ihll t\lC hanh chinh: ea nhan, 16 chilc
CO"quan th~rc hi~n Ihii I\lC hanh chinh:"I"6 chile himh nghf cong chlmg

K~I qua th~rc hi~n thii t\lC Mnh chinh: Van ban cong chilng

qphi:
Cong chUng hgp d6ng th~ chdp tai san (tinh trctl gia tri tili san; tmi'mg hgp trung hgp

d6ng th~ chfrp tili san co ghi gia trj khoan vay thl tinh tren gil'i trj khoim vay) dt/qc tinh nht/

sau:

- Dt/ol .I00.000.000 d6ng thu 100.000 d6ng
- Tli IUO.OOO.OOOd6ng dEn 1.000.000,000 d6ng thu 0.1% gia trj till sun ho(i~ gla trj h(l'p

d6ng, glao di~h
- Tir trcn 1,000.000.000 d6ng d~n 5.000.000.000 d6ng thu 1,000.000 + 0,07% cua phdn

gla trj tal san ho(ic gia trj hgp d6ng, giao djch vuql qua 1.000.000000 d6ng
_Til tren 5.000.000,000 d6ng thu 3.800.000 d{mg + 0,05% cua phkn giii trj tili san hO(lc

gia tri hqp d6ng, giao djch vUQ'! qua 5.000.000.000 d0ng (milc thu t6i da khOng qua

10.000.000 d6ngltruOng hqp),
Ten mh ilO"n,mftu10' khai: PhiEu yeu diu COllgchung

Yen d.u, di~n ki~n th\rc hi~n Ihii t~IChimh chinh: Kh6ng

Can clI phap Ii' Clla thii t\lC hilnh chinh:

- B9 Lu~t DCmb\l nam 1005.
- Lu~t Cong chUng 2006.

- Lu~t D&t dai nam 1003,
- Lu(lt l\Thilo nam 1005.
- Nghi djnh s6 18112004/ND-CP ngay 29/10/2004 clm Chinh phu vf thi hanh Lu(it D~t

dal;
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- Nghj dinh s6 17/2006/ND-CP ng~y 27/1/2006 eila Chinh phil v~ sua d6i, b6 sung m9t

36 di~u eua cae Nghi dinh httlmg dfuJ Lui'lt D£t dai va Nghj djnh s6 187/2004!l\'D-CP ve vi~e

ehuyEn eong ty nh~ nttO'e thimh e6ng ty e6 ph5.p:
- Nghi dinh s6 90n006/ND-CI' ngay 6/9/2006, eua Chinh phIl quy dinh chi tiel v~ httemg

dan thi htmh Lui'lt Nha 0;
- Thong ttt lien tich 86 04/2006/TILTfRTP-RTNrvlT ngay 13/6/2006 eua 139Ttt phap-

FlOTil.i nguyen va M6i truimg lllTang dful vi;;c eong chUng, chtrng th\lC hqp d0ng, vim bim

IhVe hi;;n quy~n cua nguai 5lr d\mg dat:
- Thong llf lien tich 80 9l!200S!ITLT/BTC-BTl' ngay 17/10121)08 eua HQ Tid ehfnh-

B9 Ttt phap httlmg dfin ve mve thu, ehJ d(i thu, n\lp, quiin I>'va sIr dVng phi eong chUng:
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38. Thii t",c: Cong chitng hgp d6ng th~ chftp quy~n sir d",ng dftt
Trinh tv th\rc hifn:

- Ngual yeu du cong chtmg nQph6 sa yeu diu cong chung t"i t6 chtre hanh ngh~ cong
ch(mg;

- C6ng ch(mg vien/can he) nghi~p Vl,l ti6p nh;1.nh6 StYva ki~m ITagiliy tv trang h6 so yeu
du cong chung. Tnrang hgp h6 so yeu du c6ng chung d5.yduo phLlhqp voi guy djnh cua
phap hl(lt thi th\ll)'. ghi vao s0 cang chling:

- Trong truang hqp co clin cLicho rtng trong h(, so y~u cAucong chling co vfin c:t~chua
roovi~c giao k6t hgp dCing.giao dich co diiu hieu hi de do", cuang ep. co S\I nghi ngO'v~
nang l\fc himh vi dan Sil cua nguai yell du cong chung ho;1.cc6 .w ngh; ngo dbi tu,mg cua
hqp d6ng lil khong co th;1.tthi cOl1gchUng vien df ngh! nguai yeu cdu cong chling lam r0
ho;1.cthea df I1gh!Cllanguai yell diu cong ch(mg. cong chung vien ti6n himh xac minh ha\ic
yeu cAugiiim djnh; tnrang hqp khong lilm r6 duqc thi c6 quyfn ttl chbi cong chCmg;

- Trulmg hqp TIl)idung,;i djnh giao k~t hgp d6ng la xac th\lc, khling vi ph"rn phap lu;1.t,
khong trai d,,0 duc xJ h(Ji thi c6ng chCrngvien sO;lnth:1Oh'!P dCing:

- Tnrang hgp hgp d6ng dugc SO(lnthao slin, cllng chCrngvit'n ki~m tra dl! thao h'!P
d6ng; n6u trong dV thao hgp d60g co difu khoan vi ph(lrn phap lu;1.1,tnii d(lo duc xii hQi,dbi
tlrgng cua hgp d6ng khong phil hqp vCrithvc t~thi cfmg cluing vien phili chi ro cho nguoi
yeu du cong chung d~ sila chua. Truong hgp nguoi yeu cii.llc6ng chUng khOngSlrachua thi
cong chung vien co quyfn tll:ch6i cling chirng.

- Nguiti yeu du cong chuilg tv dQc I(lidVthao hgp d6ng ho;1.ccong chUng vien dQCcho
nguoi yEu e<1ucang chUng nghe. Truang hgp ngual yell cii.1Icong chung d6ng ~itoan h{in{ii
dung (rang dV (him h'!P d6ng thi k)' vao tung trang ella hgp d6ng. Cong chUng vien ghi liri
chUng: ky v~o timg trang cua hgp d6ng.
Clich thife th\'"Chi~n:

- NOph6 sa trvc tiJp t(li to chuc h~nh ngh~ cong chlrng
- K}'hgp d0ng cong chlmg t(li tIVsa hoij.cngoai tn.1s6 t6 chtre hanh nghf cong chUng.

Thanh phin hB sO':
- Ban ~ao GiAychUng minh nhiin dan ho~c Ho chi~u: bim sao giAy ta chung mlnh thfim

quyfn cua nguai d"i di~n (n~Llla nguoi d(li di~n);
- Bim sao Gliiy chung nh;1.nquyfn ~u dVng dAtdUQ'ccdp theo quy dinh cua Lu;1.tViit dai

nam 1987, Lu;1.tVfit dai nam 1993, LlI?t OAtdai nam ZOO];
- Hqp dbng thJ ch~p quy~n SlrdlJng d~t (trulmg hqp t(r SO(l1lthao)
Ngoai cac giolyta neu tren, tU)'vao truemg h\1'jJCl,lth~ rna h6 so yEt!diu cong chUng con

co them giolyta sau: Ban sao giiiy phep xiiy d\ffig hoi)c dl! an d!iu tu dii dU(lcco quan nhil
nuac co th~m qlly6n phi' duyet d6i vai trm'mg hqp th6 chiip tai san hlnh thanh trong lUOOg
lai mil theo quy djnh clla philp IlI?t th] tai ,an do phai dugc cdp phep xay d\ffig hoij.cpha; l~p
dl! an dau tu.

- Ban sao giAy tit khac co lien quan d~nh(l'pdCing,giao djch rna pMp lu;1.tquy djnh pMi
co. Bim sao neu tren la ban ch\lp. bim in, bim diinh may hoij.cban [tanh may vi tinh nhtrng
phai co nQi dung d5.ydu, chinh xilc nhu bim chinh va khong ph:i.i co chung th\fc. Khi IlQP
bim sao thi ph:ii xuAttrinh han chinh d~ dbi chi6u.
S6!uvng hBsO': 01 b9
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Thiri hf}-ngiai quy~t:

- Giai quy6t ngay trong ngay lam vi~~:

- Dbi va; h'lP d6ng. giao dieh yeu d.u cong chCmgphtre t(\P thi thiti h(lllcong chirng ell
thb keo dai han nhung khong qua 7 ngay liun vi.;c,

Oai tlrQ1lgthl}'Chi~n th{l tlJChimh ch.nh: Cli nhan, t6 chCr~
Co-quan th\rc hi~n thii tlJChanh chinh: T0 chCrchanh nghb cong chung
K~t qua th'lC hi~n thn tlJc hanh chinh: Van ban ~6ng chCmg
L~phi:

Cong chUng hqp d0ng the ch:ip tai san (thili trcn gi:i.tri tili san; tru6ng hqp trong h(l'f1
d6ng th6 <:haptili san co gMigiii trj khoan vay thi tinh tren giii lr! khoim vay) duQ'Ctinh nhu
sau:

- Du6i 100.000.000 ct6ng thu 100,000 ct6ng;
- TiT100.000.000 d6ng den 1,000.000.000 dAngthu 0,1% gia tri ta; san ho(ic gii tri hqp

d6ng, giao dieh;
- Til trcn 1,000.000.000 d6ng den 5.000.000.000 d6ng thu 1,000.000 + 0.07% cua phAn

gia tri tili san ho(ic gii lri hqp d6ng, giuo dich vuqt qua 1.000.000.000 dAng
- Tir tren 5.000.000,000 [t6ng thu 3.800,000 d6ng + 0,05% clm ph:in gi:i.trj tai san ho(ic

gia trj hqp dfmg, giao di~h vugt qua 5.000.000,000 d6ng (muc thu tAi da khong qua
10.000.000 dfmgltnrong h(l'f1).
Ten mJiu don, mAn to-khai: Phi6u yeu diu cong chCmg
Yeu du, di~1tkifn thlJ'Chi~n tho tlJChimh ch.nh: KhOng
Gin cli' phap Ij' ella thil tlJc hilDh chinh:

- LwMCong chCmgnam l006.
- Lu?t +)5tdai num 2003.
- Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 cGa Chinh phll vb thi MIlh Lu?t Ddt

daL
- Nghi djIlh s6 17!2006/:\'t)-CP ngay 2711/2006 ciia Chinh phG vt ~o-ad6i, b6 sung mQt

s6 dieu cua cic Nghi (tinh huang dEnLu~t Ddt dai va Nghj dinh s6 187!2004/ND-CP v~ vi~c
ChUY~Ilcang ty nhi! nu6c thanh cong ty c6 philn;

- Thong tu lien tich s6 04/2006fJTI.TIHTP-BTNMT ngay 13/612006Clla09 Tu phiip-
Bt) Hi nguyen va M6i tru6ng hlr6ng dEn vi~c c6ng chung, chung th\fc h(l'f1d6ng, van ban
th\fc hi~n quy~n eGanguai sO- d\lng dat;

- Thong tu lien tich s6 9112008fITLT!l-rrC-BTP ngay 17110/2008CLla Bl) Tili chfnh -1:l9
Tu phiiphuang dEnv~m{rcthl!, che d9 thu, n9P, <.juanIy va sO-d\lIlgphi "ong chUng;
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39. Thti t\lc: Cong chirng hQ"Pd6ng th~ chAp quy~n SIT d\lng dAt va tai san g~n

li~nv6idiit
Trinh t\l' thlJ'c hi~n:

- Nguai yeu c~u ding chirng n{ip h6 sa yeu d.u c6ng chung t~i t6 chuc hanh nght c6ng
chirng;

- Cong chung vien ti~p nh~n h6 sa va ki~m tra gijy to' trung h6 sa yeu e&u cong cht'mg.

Tntimg hQ'Ph6 511yeu crtu e6ng ehirng drty dLi, pM h,rp vm quy djnh eua philp IUatthi th".
I)', ghi vao 56 e6ng chUng;

- Trong truung hgp co can ell cho ring trong h6 sa yeu du ding chung co vfuJ.dt chua
ro, vi~c giao kEt hgp d6ng, giao djch co d~u hi~u bi dc do~, cui'mg cp, co Si! nghi nga v~

nang 11,fCMnh vi dan w cua nguai yeu d.u cong chUng ho(ic co Sl,lnghi nger d6i tUQ11gclla

hc;rpdang la khong co that thi e6ng chUng vien d~ nghj nguai yeu diu cong chUng lam ro

ho;lc theo dE nghi eGa nguai yeu C~llcong chirng, c6ng chirng vien ti~n hanh xac minh ho;lc

yell c~u giam djnh; truang hgp khOng lam ro duqc Ihi co qlly~n til chili c6ng chirng;

- Truimg hgp n(ii dung. y djnh giao kEt hgp d6ng Iii :dc thlle. khong vi ph~m phap lu?t,

khong Irai d~o duc xii hQi thi cong chirng vien soan thao h9']Jdang;

- TruO'ng hqp hqp d6ng dlrqe so,lo thao s~n, cong ehtmg vien ki~m tra di! thao h9']J

dang; n~u trong d\l thio hc;rpdang co di~u khoin vi ph"m phap IUat, tnii d"o duc xi'i h{li, d6i

tUQ11gclla hgp dang kh6ng phu hgp vai Ihl,l'c t~ thi cong chung vien phii chi ro eho nguai

yell e&u cling chung d~ sua chlia. Twimg hgp ngLICriyeu du c6ng chirng kh6ng sua chUa thi

cling chirng vien cu qllyEnllr chbi cling chung.

- NguiJi yeu du cling chung ti! dQc la.i d\l thao hqp d6ng hUac cling chirng vien dQc cho
ngui:ri yeu Call cong chirng nghe. Tnrimg hgp nguai yell Call cong Chlmg dong y toim bO nQi

dung Irong dVlhao hvr d0ng thi k}' vito limg trang cua hqp dang. Cong "hUng vien ghi loi

chung; ky vao t(mg trang clia hgp if6ng.

each thuc th~rc hi~n:
- NOp ha sa trL,lcti~p I(li t6 chuc hanh ngh~ cong chlmg

. Ky hgp d6ng cong chimg lai tf\! s6 ho?c ngoai tf\! sa 16 ChllChitnh nghf oong chimg.

Thilnh phin hi. so':

- Ban sao Gi5y chtmg minh nhan dan ho?c Ho chiEu: ban sao gi5y to chimg minh th~m

quy6n ella nguiJi if"i di~n (n~u IIInguO'i li,li di~n); Gi5y to lien quan d~n phiip nillin.

- Ban sau Gi5y chung nh~n quy6n su tI\lng dfrt dwc cfrp Ihea quy djnh cua Luiit mit dai
nam 1987, Luat flit da; nam 1993, Luiit nil dai nam 2003; ban sao Giiy chirng nhan quyfn

sa hilu nha (; va quy~n su dl-mg dit (; duqc dp theo quy djnh ella Nghi djnh s0 60/CP ngay

05 Ihang 7 nam 1994 ella Chinh phu; ban sao Giiy chung nh;j.n quy~n sa hilu nha a va

quy6n sir d\lng dit 6 dugc dp theo qlly dinh cGa phap IUatv~ nha 0:
- Hqp dc'mg th~ chip quyen su d\lng dit vii I,ii MmgAn li~n voi dit (twimg hgp 11,1'SO(lll

thao).
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- Ngoili cac gilly to nell tren, tU)' vao tntimg hqp C\l th~ mil h0 SO'yeu d.u cong chUng

con co them gilly ti; sau (1iiy: IJan sao gill)' phep xay dVng ho~c dV an dllu tu dii dLIQ"Cca

qum nhi! nuac co thdm quyen phe duyet dbi v&i truong h()lJ th~ ch~p tai san hinh th<'mh

troog lLIO'nglai ma theo quy djnh ciia phap lu!it thi tili san do phai duqc cfrp phep xay d\ftlg
hoij.cphai l(ip dV 1md~u tu.

- l32.nsao gi~y to khac co lien quan dEn hQT!d6ng, giao djch rna philp lu(1tguy djnh phai

co. Dan sao neu tren Iii him ch~p, him in, ban d:i.nh may hoij.c han danh may vi tinh nhtmg

phili co nQi dung dr.y dti, chfnh xac nhll biln chinh va kh6ng phai co chlmg thvc.
sa hrqng hB SlY: 0 I bi)

Tho; htln giiJ.iquy~l:

- Giai quyet ngay tmng ngay lam vi~c;

- Dbi voi hgp d,\ng, giJO dich yeu ~~llc6ng cluing phuc l;!p thi thOi !Wncling chimg co
the keo dili han nhung khling qua 7 ngay lam vi~c.

D6i luqng thlfc hi~n thii tlJC hanh chinh, Cil nhan, t6 ChtfC

Ca quan th\fc hi~n thii t\IC himh chinh: T6 chuc hanh nght c6ng chung

K~t qua Ih\l'C hi~n thii tlJc hiinh chinh: Van him c6ng chUng

L\\ phi:

Cong chung h()lJ dcSng thE chdp tui san (tinh [ren gia tri tai san; truong h(lp trong hgp

dcSng thE chdp tai san co ghi gia trj khoan vay thi tinh tren gia trj khoan vay) dl!9'c [inh nhu
sau:

- Dm\'i 100.000,000 d6ng thu 100.000 d6ng

- TU 100.000.000 dAng d~n 1.000.000.000 dcSng \bu 0,1% gia trj tai ~im ho(ic gia Irj hgp
d6ng, giao dich

- TU tren 1.000.000.000 dt'mg d~n 5,000,000.000 dcSngthu 1.000.000 + 0,07% cLmphkn
giil tri tili san hO\ie giil Iri hqp d6ng. giao dich vu()1 qua 1,000.000.000 d6ng

- Tit In~n S,OOO.OOO.OOOdcSngthu 3.800.000 d6ng + 0,05% c(la phil.n gia trj tai sim ho(ic
gia trj hgp d6ng, giao dkh Vtlqt qua 5.000.000.000 dAng (mllc [hu t6i da kh6ng gua
10.000.000 (10ng/truong h()lJ).

Ten miu dO'll, man til' khai: Phi~u yeu diu cong chUng

Yeu diu, di~u ki~n thl/C hi~n thft tlJC hilnh chinh: Khong _

Gin Cll'phap Iy cua thii tlJc hiinh chinh:
- Do?I.uij.t D,ln sIr nam 200S.

- Lu(1t Cong chUng nam 2006,

- tu!it D&t dai nam 2003.
- Luij.t Nhil u nam 2005.

- Nghi dinh s6 18112004.fND-Cr ngay 29/1 0/20()4 eGa Chinh phu v~ thi hanh Lu!il oit
dai;



_ Nghj dinh s6 17/2006IND-CP ngay 271112006 elm Chinh phll v~ sua df,L b6 wng mQt

sf, diEu ella cae Nghj djnh huang d&nLu;1.tDAt dai va Nghi dinh sf, 187/2004.fND.CP v6 vi~c

chuyi:n cong ty nh,) nuac thimh cong ty c6 ph5.n:
_Nghj djnh s6 90,l2006/ND-CI' ngay 6/9/2006 ella Chinh phll quy dinh chi tift va hu6TIg

d:J.nthi hanh I ,u;1.tNha a:
_Thong ill lien tich sA 0412006iTTL TiBTP.BT;-'1\1T ngay 13/6/2006 eua 130Tu philp -

I39 Tili nguyen va M6i truimg llUUng d:J.nvi~c ding "hUng, chung th\lc lWp d6ng, vi1n him

th\lc hi~n quyi:n cua nglloi su d\lng d,i.\:
_ Thong tu lien tich s6 91/2008/TTLTIUTC-I3TP ngay 17/10/2008 eLla B{I TiI.i chinh-

B{I Tu ph:ip hUfmg d:J.nvi: mile thu. chE d{i thu. n{lp, quan ly va Sl! d\lng phi c6ng chCmg:
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40. Thu t\lc: Cong chung hgp ilang th~ ch5p tili san hlnh thanh trong tU'Qllglai

mil tai san a6 g~n li~n "u; d5t
Trinh hr thllc hi~n:

_ Nguai yeu diu c6ng chung n(\p 01 b(\ h0 SlJ photo va xudt triM ban chinh cho cong
chUng vien hoij.c din b(\ nghi~p VLlt(li tr\' so to chilc hilnh ngh~ cong chung:

_ C6ng chUng vifnl can b(\ nghi~p v\' ki~rn tra h0 so, phat phi~u yeu eftu cong chUng;

lI"n ngay. gia cong chli:ng;
_K}', chUng nh~n va hoan t5.lhqp d6ng cong chCmg;.

Cach thlre thl.IThi~n:
Trvc tiep t\li tne sa hoij.c ngoai trv sa t6 chuc himh ngh~ cong chung

Thilllh phf.n h6 sO':
_ DV thao hqp d6ng, giao djch (n~u co);
_Ban sao gldy to' tily than;
Dbl v6'i phap nban cfm n(\p them:

_Ban sao Gldy chUng nh(1Ildang k}' kinh doanh ho(ic Quye( dinh Ihanh l~p:

_Gidy uy quy~n (ntu co):
_Ditu I~ cong ty;
_Bien ban h0P thilnh vien c6ng ty hoij.eBifn ban h0P h(ii d6ng quim !Ii

(khong ap dung eho C6ng ty TNIIH m(\l thanh vien ho~c [)oanh nghi~p tu nhan).
_ Ban sao Gidy chung nh~n quy~n SCId\lng ddt hui)c blin sao gi5y ta thay tht

duqc phap luiil quy dinh d6i vai (iii san ma phap luiit quy djnh pha! dang k:r quyfn sa hihl,
quy~n su d\lng trong truimg hqp hqp d6ng, g!ao dich lien quan d~n tai san do:

_ Gi5y phcp xay d\Il1g; D\ltoan xay u\IIlg.
_ Ban sao gi5y (a co lien quan d€n hqp d~ng, giao djch mil phap lu~t quy djnh pMi

co,
S6 hrQTIg h6 sO': 01 (be))
Thin hlJn giiii quy~t:

_Gii\i quy~l ngay (wng ngay [fun vi~c;
_D6i vai h\rp d6ng. giao dicb yeu coil! c6ng chung phtic tap (hi thOi h,m c6ng chUng co

the k60 did h,m nhung kh6ng qua 7 ngay lam vi~c,

D6i tlfQTIg th~l'c hifn thllll}C hanh ehlnh:
Ca nhan
T6 chuc

Coo quan (hllChi~n thii Wc himh chinh:
T6 chuc Mnh nghe cang chung

K~t qua th,!Chi~n thOWeMnh ehinh: Van ban xac M~n

L~phi:
a)Du&i 100.000.000 d6ng =' 100.000 d6ng
Tir 100,000.000 d6ng dtn 1.000.000.000 dl\ng =' 0,1% giatrl (iii sim hO(lc giatrj hQ'P

ct6ng, giao dieh
T(r trCn 1.000.000.000 lthng dtn 5.000.000.000 ctiing ~ 1.000.000 + 0,07% eClaphfu-Jgia

tri tai san ho>!-cgia tfi hqp d6ng. giao dich vu()'l qUii 1.000.000.000 diing
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Til trcn 5.000.000.000 d6ng'" 3.800.000 u6ng + 0,05% Cllaph~n giii tri tai ,an hO\lcgiii
tri h<Jpd6ng, giao djch vuQ"tqua 5.000.000.000 d6ng (m(rc thu t6i da khong qua I(J.OOO,OOO

d6ngltwlmg hqp)
b)Thu lao cong chung va chi phi klui.c:
_Ngui:riycu c&uc6ng chlmg phai tra tilli lao khi yeu c&ut6 chuc himh ngh6 cong chung

th\fc hi~n vi~c sOl.1nthao hqp d6ng, giao djch, diinh may, sao ch\lp va cac vi~c khilClicn quan

dfn vi~c c6ng chfutg.
_ Tmi:rng hQ"pngui:ri yeu c&ucong chung dt nghi xac minh, gi:i.mdjnh ho(ic th\fc h;~n

cong chfutg ngm'li It1,1,(r ella to chuc hilnh nghf cong chUng thi ngui:riyeu du c6ng chung

phai tra chi phi d~ th\fc hi~n vi~c do.
_Mllc thillao d6i va; tung lo:).ivi~c quy djnh t:).ikhoilll 1 Di611nay do t6 chilc hilnh nghE

c6ng ciJ(mgxac djnh.
c) MCrcchi phi quy djnh Wi khoan 2 DiEu nay do ngll'oi yell cfrll dlllg chUng vii t6 chuc

hilnh nghE c6ng chlmg thoa lhll~n.
Ten milu don, milu tir khai : Phi~u yeu C~llcong chirng
Yeu d.u, di~u ki~n thlfc hi~n thu tl,lchilnh chinh: Khong
Can cll' pblip Iy CUllthiJ t\lc hilnh chinh:

_DOLu~t Dan sIr nam 2005
_ Lu(jt dAtdai nilm2003
_Lu~t nha (r nam 2005
_ Lu~t cong chUng nam 2006
_Lu~t Hon nhan va Gia dinh nilm 2000
_LlI~1doanh nghi~p nam 2005
_ Nghj djnh s6 181/2004tND.CP ngay 29/10/2004 clla Chinh phll vE thi himh Lu~l DAt

dai;
_Nghi djnh s6 l7/2006/ND-CP ngay n/l/200fi clla Chinh pM vE s(ra d0i. b6 sung mOt

s6 diEu ella cac Nghj dinh hu6TIgdan LlI~t f)~t [tai va Nghj djnh s6 187/2004/ND-CP vt vi~c
chuyEn eong ly nM ml6c thanh eong ty c6 ph~n:

_Nghj djnh sf, 90/2006tND-CP ngay 6/9/2006 cua Chinh phu quy djnh chi tifl vii huang

dan (hi iJaM Lu~t Nha a:
_Thl'mg tu lien lich sf; 04/2006/n'LTIBTI'-DTNMT ngay 13/6/2006 CllaDr)Tu phiip-

BQ Tili nguyen va Moi tmUng hu6TIgdan viec c6ng ehfutg, ehtmg th\fe h(l'pd6ng, van ban
th\lc hi~n quy6n eua nguo-i ,\1 d\mg d~t;

_ Thong tu lien tich s6 91/2008/TJLTIBTC-BTP ngilY 17110/2008 cua D9 Tai chinh-
BQ Tu phap hUOngdrm vf muc thu, chf dOthu, n9P, quan I)' va Slrd1,lngphi eong chung;
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41. Thii lyc; Conl!; ch(mg hQll dbng thue nM 0'

Trlnh tl}"thl}'c hi~n;
_ Ngum yeu d.u cang chUng nOp mi'Jt bi'! h6 sa yell cfru ding chUng tiJ-it6 chuc ha.nh

ngh~ cbng chung
_ Cung chUng vien/dm bQ nghi~p v<,[ti6p nh;1.nh~ sa va. ki~rn tra giJy to trong hh so' yeu

cfru c6ng chUng. TruOng hQ"ph6 sa yeu diu cOllg chUng dily du, phu h9"P v6'i quy djnh cua

phap lu;1.tlhi th\ll~', ghi vilO56 cong chlmg.
" Trong tnr<'mg hQ"Pco can cu cho rflng trong h6 sa yeu du cong chung co vAll d~ chua

r0, vi~c giao ki't hqp d6ng, giao dich co d~u hi~ll bj i"k do". eui':rng ep, co S\l nghi ngiJ vt
nang hJc himh vi dan sIr CLlanp.r6'i yell du c6ng chung hnij.c co S\l nghi ngo d6i lUQ"ngClla
h(l'jJ d6ng la khong co th{ll thi c6ng chling vien d~ nghi nguui ycu cAu cang chUng lam r6
hoij.c then d6 ngh! Clla nguoi yeu e&u cong ehling. c6ng chung vien ti6n hanh xac minh hoij.c
yeu e&ugiam dinh: tnrong h9'P khong lam ro duqc (hi co qlll'~n tu ch6i cong chung.

_ TruOng hqp n0i dung,)' dinh giao kft hQ'Pd6ng la xac th\lc, khung vi ph,un philp lUi)t,

kh6ng trai d;ln duc xii.h0i thi cang chUng vien sO(ln thao 11\l'jld6ng.
_ Truimg hW hQ"Pd6ng du9'c 50~ thao san, c6ng chUng vien ki6m tra I.b,rthao hqp

dbng: n6u trang d\l th:io hW d6ng co di~u khoan vi ph(llll phap lui).l.mii d(lo duc xii hQi, [t61
tU(Jng Clla hqp d6ng khang pilu hQ'Pvai til\lc .0 thi cbng chiml' "ien pMi chi ro cho ngtr<'ri
yeu cAliconl' chung d~ sua chua. Truong hqp nguoi yfu eJu cong chung khang sua chUa thi

c6ng chUng vien cOl.juyfn (Ii ciJ6i c6ng chlrng,
_Nguoi yeu cAu cbng chung l\1"dQc l\li d\lthilo hQ"Pd6ng ho(lc cang chung viell dl.)c cho

nguai yeu cAu dIng chung nghe. Truong hqp nguoi yeu cAu cang chlmg d6ng y toan b{\ nOi
dung trong d\llh:io hQ"Pd6ng thi k}' vao tung (rang clla hqp d6ng. Cong Chllllg viell ghi loi

chung; k)' vao tung trang Clmhqp d~llg,

Cilch thiic th\fC bi~n:
. N9P h6 ba trvc tiep t;li tb chuc hanh ngh~ c6ng ch(rng
_Ky h(l'jJd6ng cong ch(mg tai tl"\lsa ho(lc ngoai tl"\!sa t6 chuc himh ngh~ c6ng chling.

Thimh phftn b6 sa:
. Ban sao Gi&y chUng TIlillhnh<ln dfrn iJO(lCHO chifu: ban sao gi&y to- chUng minh Ihiirn

quy~n cua nguoi d\li di~n (n6u la. ngulri d(li di\'n);
. Biln sao GiJy chung nhi)n qlly~n sa hlnl lI!la a va quy~n su dlJng dt.t a duqc cftp thco

quy djnh clla Nghi djnh sb 6()/CP ngay 05 thiing 7 m,TIl 1994 elm Chinh phil; ban sao Giiiy
chung nh;1.nquy€n sa huu nha 6' va quy~n su d,lOg dt.t 6 ll11'(lCcAp theo quy 1.1inhClla ph:ip

lu~t v~ nha 0;
_Hqp dong (tw6'ng h(Tpt\r SO(lIlthilo san) .
. Ball sao gi:iy t6' kh;lc co lien quan dfn hQ"Pd6ng. giao d!ch rna phap 11I;1.tquy djnh pMi

co. Ban sao neu tren la ban chvP, ban in, bim d:inh may hoij.c ban d:inh may vi tinh nhtmg
phiii co lli'Jidung dlil' du, chinh xac nhu ban chlnh va khang phai co chUng th\lC.

S6lm;rng h6 sO': 01 hi'!
Thm b:.an giiii quy€t:

_Giili quytt ngay trong ngay lam vi~c;
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_DAivai hqp d0ng. giilll dich yeu cau cong chung phuc t;lPIhi thili h~n cling chLmgc6
Ih~keo dai han nhlITlgkMng qua 7 ngay llunvi~e,
DBi tUQ"ogthvc hi~" thu tl}c hUoh cMnh: Cil nhan, t6 chuc
OJ quan th\rc hi~n thiJ I\IChimh chinh; T6 chirc hanh nghb eong ch(rng
K~t qua th\rc hi~1IthiJ tl}Chanh chioh; Van ban cong chung

L~ phi;
_Duai 100.000.000 d\\ng thu 100,000 dang
_Til 100.000.000 dang dfn l.OOO,OOO,OOOd6ng thu 0.1% giiJ.tfi tai silll ho~e gi:i lrj hqp

d6ng, giao djch
_Ti:rtren 1,000.000.000 d6ng dEn 5.000.000.000 d6ng thu 1,000.000 -'-0,07% ella ph5.n

gi:i tri lili san ho~e gia trj hqp d6ng, giao dich vuqt qua 1.000.000.000 d6ng
_Til tren 5.000.000.000 d6ng lhu 3.HOO.000d6ng + 0,05''/0clla ph~n gia tri tai san ho?c

gill tr\ hW d6ng, giao dich vw;n:qua 5.000.000.000 [thng (mire thu tAi da khong qull

10.000.000 dAng/tmang hqp),
Tell m~u don, mAn to"khai:Phifu yeu diu cong chung
Yen din, di~n ki~n thlfc hi~n thiJ tl}c hilnh cliinh: Kh6ng
Gin c.rpMp I)' cua Ihll t\lc hilnh cliinh:

_89 Lu~t Dan sl! nam 2005.
_LU';l1Cong ehtmg nam 2006.
_LlI~t Dfrldai nam 2003.
_ LU;l1Nha a [Jam2005.
_Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ng,iy 29/1012004 eua Chinh phil vE thi hilnh LU;l1Dfrt

dai;
_Nghi djnh s6 1712006fND-CP ngll)' 27/1/2006 eiia Chinh phil v~ ~ua dbi, b6 sung mN

s6 di~u ella d.e N'ghi dinl1huang dfrnLuilt D~l dai viINghi djnh s6 187!2004/ND-CP v~ vi~e
ehuyEn elmg Iy nh;i mlCtethanh e6ng ty e6 ph&n;

_Nghj djnh s6 9012006!ND-CP ngilY6/9/2006 ella Chinh phll quy dinh chi li~( va huang

d5n thi himh LU~INha a;
_Thong lu 1ii:nlich sA04/2006ffTLTillTP-BTNMT ngay 1316/2006 ella 39 Tu philp.

BOTai nguyen vii Moi (ruang huang din vi~c eong ehimg, ehimg th\le 1wp a6ng, van ban

th\lc hi~n qlly~n ella nguoi St'ldl)ng d&l;
_ Thong tu lien tich s6 91/2008flTLT/HTC-BTP ngity 17/10/2008 eua EOHi chinh-

B9 Tu philp hUOngdan v~ mite thu, ehEd9 thu, nOp,qUlml)' va st! d\lng phi cong chimg.
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42. Thu t~lC:Cong ch(rng hW d6ng thue qu}'~n sir dVn!!;dAt

Trinh tlf thy-c hi~n:
" NguiJi yeu du cong chung 1I0p In<)t b0 h6 S0 ycu du cong cbung l(li t6 chile bimh

nghE cung chUng
_Cong Chllllg vicn li~p nh{m h6 50 va kiEm lra gifty ta lrong h6 ~ayell du cong chtrng.

Truimg hqp h6 w yeu c~u cong chung (l~y du, phil h<JP v(li quy dinh cila phap lU(ltthi thV

Iy. ghi van s6 cong chung.
_Trong In.rimg hqp co din ClI cho rAng lrong hO sa yeu dill cong chUng co vAn dE chua

ro, viec giao kEI h(1jl d6ng, gi;lo dich co d~Llhieu hi (te do\!. ClIOOgcp, co sIr nghi ngo vE
nang Ivc himh vi dan S\f clla nguai yeu diu eong chUng ho~ co S\f nghi ngo (t6i ttrqng elm
h(1jl dflng lit khong co th~t Ihi cong chtrng vien d6 ngh! ngl1iJi yell c~u cling chtrng hi.m r6
hO(lCthea dE nghi CLIangm':ri yeu diu cong chtrng, cong chemg vien tiEn himh xitc minh hO(lC
yell diu giam uinh; twang b(1jl khOng lam ro dl1Q'cthi co quytn tlr ch0i cong chung.

_Truang hQ'p nOi dung, )' dinh giau kEt hqp d6ng lit xac thVe, khong vi ph(lm phap lll;)t,

kh6ng lrai d(lo duc xa h0i thi cong chUng vien SO(l.nthao hgp d6ng.
_ Truong h(1jl hqp d6ng duqc SO(lnthao san, cong chimg vien ki~m tra dV tbrlO hqp

d6ng; n~u trong dv thao hgp d6ng co di~u khoan vi ph(lm phap IU(ILtn\i d(lo (tlICxa hOi, d6i
tue;mg cila hqp u6ng khOng phil hc;rpvai th\fc t~ Ihl cong cbCrng vien phiti chi ro cMonguoi
yeu du cling chung d~ slra chua. TruCmg hc;rpnguai yell cAu c6ng chtmg khong stla chrta thi

cong chCrng vien co quy~n ttl ch6i cong chUng.
_Ngum ycu CAllc6ng chUng tv (tQc h.tidv tbito hc;rpdAng ho~e cong cbtffig vien dQc cho

nguoi ycu CAllcong chung nghe. TrllCmg hc;rpngwJi yell du cong chtffig u6ng)' toitn bQ nQi
dung (rong dV Ihao hqp dflng Ihi k)' vao tling Irang clm hqp d6ng. Cong chung vicn ghi lai

chUng; ky vito timg trang clm hQ'pu6ng

each (hire thlfc hl~n:
_N<)p h0 sa tr\fc ti6p 1(11t6 chuc hitnh ngh~ cong chUng
_Ky hQ1lu6ng cong chlmg \(Ii tf\! so ho?c ngoai tr\1si:rt6 chilc himh nghf cong chUng,

Thanh ph~n h6 sO":
_ Ban sao Ciay chUng minh nhan dan boil.c I-Il)chi611; billl sao giay to chtffig minh th~m

quy~n clla nguai d;li di~n (neu lit nglloi d(ti <.lien):Gi:l.y !lllicn q,lan (t~n ph:ip nhan.
_ 131mSilOGiAy chUng nb(in quyen sir uvng d&1duqc c:i.p theo quy dinh clla Lll;)t U~t dal

nil.m 1987, Lui),t U:i.l dai nrlm 1993, LU(lt u:i.t dai nam 2003, ban S;lOGifty chUng nh;)n quyen
sa hi.hl nhit 0-va ,"uy6n su dVng d:i.t (y dugc c:i.ptheo ql1Ydinh clla Nghi dinh sf, 60/er ngay
05 (hang 7 nil.m 1994 eLm Chinh ph0; bitn sao Gi:i.y ehlrng nh~ quy6n so huu nha (; va

quyen Slr uvng oat (:rdl!gc c:i.pthco quy dinb Cllaphap lu(lt v6 nbit o~
_ Hqp d6ng thue quy6n su d\lng d:l.t(trong truang hqp tV SO(l.nthao).
_Ban sao gifrY ta khac co licn quan d~n hc;rpdflng, giao dich rna philP lu~t quy djnh phiti

co nhl! Drmg k)' k6t hon eila hai hen nam, nO::Xac nh(ln linh lrang bon nhan
B:in SilOneu tr6n lit hin ch\lp, ban in, ban uanh may ho;l.c ban danh may vi tinh nhung

phitl co n()i dung dAy du, cbinh xae nht! bim chinh va kh6ng phlii co chtffig Ibvc. S5 hrQ'llg

h6 sO': 01 b0
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Thai h,m ghii quy€t:

_Gi:ii quyft ngay trong ngily lim1viee:
_nt,i voi h'!P dang, giao cljch yen d.u cong chtmg ph(re t(l.Pthl thiYihan eong chtmg co

th~ kCo diii han nhlmg khtmg qu:i 7 ngily bm vik

D6i tm;mg thlfc hi~n thii t\lc hilUh chinh: C:i nhan, t6 chuc
CO' quan tbllc hi~n thii tt"" hilUb chinh: 1'6 ehCrehtlllb ngh6 cong ehlmg
Kit qua thl}'Cbi~" thii t\IC himh chinh: Van ban cong chung

q phi:
_ Cong chUng hQ1Jd6ng thuc qlly6n sCrdung d~t (tinh tren toSng~6 ti~n thue) duge tinh

nhu sau:
_Du6i 100.000,000 dang thu 100.000 d6ng:
_Tu 100.000.000 d611gd~n 1.000.000,000 dhng thu 0.\% gia tr) Uti san ho;ie giil trj hQ1J

d6ng, giao dich
_Til' trcn 1.000.000.000 dbng d~n 5.000,000,000 d6ng lhu 1.000.000 + 0,07% cUa phiin

gia tri tili ~iln ho~c gia tri hgp dbng, giao dieh vuqt qua 1.000.000,000 d6ng;
_ Tu tren 5.000,000.000 d6ng thll 3.800.000 d6ng + 0.05% ella ph~n gia trj tili san ho~c

gia trj hgp (t6ng, giao djeh vuQ1 qua 5.000.000,000 d6ng (mile thu t61 da kMng (jua

10.000.000 d6ngltnfoog hQ1J).
Ten min ((lTD, m~u to' khat PhiJu yell diu eong ehlmg
Yeu eftu, m~u ki~n thlJ'c hi~n tbii t\lc himh chinh: Kh6ng
Gin c\r pUp I}'ella tltlt ttlC hilUb chinh:
- B9 Luat Dan Sll nam 2005.
_ Lu~t Cong chUng nam 2006.
_Lu~t VAt dai n[lm 2003.
_Nghi dinh ~6 181/2004/NfJ-CP ngay 29/10/2004 ella Chinh phol v~ thi Mnh Lu?t VAt

dai;
_ Nghi djnh s6 17/2006/ND-CP ngay 2711/2006 cola Chinh pM 'If s\ra d6i, b6 sung mN

s6 difu cola cac Nghj djnh huang dIn LUllt D~t dai va Nghj djnh s6 187/200411\'V-CP \'€ vi~c

ehuy6n e6ng ty nha nuo-e thanh ermg ty e6 phan;
_ Thong tu lien tich s6 04i2006!TTLTIBTP-BTNMT ngily 13/6/2006 eila HQTu pMp -

B9 Tai nguyen va Moi trtrimg huang din viec cong chUng, chung th1,lehqp d6ng, van ban

th1,lchi~n quy6n elm nguo-i su- d\lllg (1&t;
_ Thong tu lien tjch s6 91/2008nTLTIBTC-BTP ngay 17110/200R clm HQTai chinh-

Dl) Tu phap huong dIn \'~ m~l'Ctim, ehf 09 Ihu, nQp, quan I)' vi sir d\ln!?,phi cong chUng.
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43. Thii l\lc: Cong chirng hq-pdBng thue qu).fn si'r dVng dat va ti'li san g~n lifn

vm dilt
Trinh tv lh\rc hi~n:

_ Nguoi yeu du cbng chUng n{\p h6 S(Jyeu cf<ucang chUng t\li t6 chuc himh ngh~ cang

chUng
_ C6ng chUng vlen ti~p nh(m hoSS0 va kifm tra giAy tiJ !rong h,\ sa yeu du cung chUng.

Tnrimg hgp hoSSO'yeu cAu cang chUng dAy du. phil hqp v&i quy dinh cua philp lu~t thi thJ.l

I)', ghi vim s0 cang chung.
_ Trong tn/i:mg lW11co can dr cho ring trong h0 sa yeu diu c6ng chlmg co vAn de chua

ro, vii;c giao k~t hqp d6ng, giau dich c<'JdAu hi~u hi de dO(l, cuong cr, cli W nghi nger ve

nfulg lvc h:lnh vi diln W cua ngueri yeu diu cang chung ho~c co 5\1nghi ngiJ d0i tuc;rng cua

hqp d0ng la kh6ng co th;lt thi cang chUng vien de nghi nguiJi yell d.1I ciing chung lam ro

ho\'ic theo de ngh! cua nguiJi yeu cfru c6ng chtmg, cang chung vien tie:n himh xac minh ho~c

yeu diu giam djnh: tnrong hgp kh6ng lam ro duqc thi co quyen IU ch6i cCmgchUng.
_ Truimg hgp nQi dung,)' dinh giao k~t h0P d6ng la xac thvc, kh6ng vi ph(lm philp lu~t,

khung tra! d(lo duc xa h9i thi cong chUng vien so,m thio h9']Jd6l1g.
_ Tnrimg hqp h0P llhng dugc 50ill1 thio san, cang chCmg vien ki~m tra dv thao h9']J

d0ng; n~u trong dv thao hqp d(\ng co d!eu khoan vi ph,lln philP lu~t, trii.i d(lo duc xu hi)i, d6i

tlIgng Clla h9']J dhng khOng phil hgp vai th\fc t~thi cong chung v;en ph:i.i chi ro cho nguoi

yeu diu cang chUng dt sua chlia. TruOng hQ11ngu:oi yeu diu cang chtmg kh6ng sua chua thi

cang chung "ien c6 quy€n til ch6! cong chUng.
_Ngum yeu cflu cong cherng til dQc l(li dVthao hqp dhng ho~c cong chlmg vien dQc cho

ngueri yeu du cong chung nghe. Truang hqp nglri:ri yeu et.u cong chtmg d6ng)' toan bQ noi

dung trong dlf thao hqp ct0ng thi k)' vao timg trang clla hgp d6ng. Cling chimg vien ghi loi

chUng; k)' vilO tung trang Clla h9']Jd6ng.

each thuc thl}'Chi~n:
_N9P h6 So'tr\lc t!fp t(li t6 chuc himh nghe cong chClI1g
_Ky hgp dong c6ng chung t\li l11,ls&ho(i.cngoai ln,l sa to chtrc hanh ngh~ cong chlffig.

Thanh ph5.nh6 sO':
_ Ban saO'GiAy cherng minh nhiin dan ho~c Hi) chi~u: bun sao gi:i.y to chung minh thAm

quyfn Clla nguoi d\li di~n (neu lit ngwyi d(li di~n): Gi&y to lien qUail d~n phap nhan.
_ Riin sao Giay chling nh{m quy~n su dJ.lngdAt dugc clip theu quy dinh Clla Lu(lt flAt dai

nam 1987, LU\lt D&tdai nam 1993, LuiitDiit da! nam 2003; bitn saO'GiAy chUng nh:j.n quy6n

so hihl nhEta va quy6n su dJ.lngdfrt & dugc cfrp thea quy dinh CllaNghi dinh s6 60fCP ngay

05 thimg 7 nflm 1994 clla Chrnh phil: ban sao Gifry chung nh:j.n quyen sa hUll nha a va

quy~n su dJ.lng d&ta duqc cfrp thea quy djnh ella phO.pIUatvt nba 6:
_ Hqp d0ng thue quy~n str dl,lng l1frtva tar sim g~n hfl1 v0i d&t trong truang hqp tlf sOi)11

than).
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_ Ball sao gi~y ta kMc co lien quan d~n hqp 06ng. giao dich rna philp lu~t quy djnh phai
co, Bun sao nell tren Iii bim ch1,lp,ban in. ban danh may ho\i-cban danh may vi tinh nhtmg
phili co n0i dung d~y du, chinh xilc nlm bim chinh va kh{mgpbai co chlmg thvc

sA IlJ\ITI~ hl\ 50":01 b0.
ThM hl;ln ~iiii quy~t: 02 ngay lam viec k~ tli khi nh~ d0 h6 sO'hqp l~; (t0i v6i h(lJl d6ng,
giao djch yeu du c6ng chung phllC lap thi thai him cong chung co Ih~ k~o dai h(1nnhung

khOng qua 10 ngay IfUI1 vi~c.
D6i tu'<;mgthlfc hi~n thii t\lc himh chinh: co. nhdn, 16chUc
elY quan thl}'c hi~n thii t\lCMoh chioh: 1'6 chuc himb nghb dIng chung
K~t qua thl}'Chi~n thii t\lc h:inh chinh: Van ban cong chung

qphi:
_ C6ng chung h0'P d6ng thue q\ly~n su d\lllg d,J.tvii tiii san g~n !ibn voi dAt (tinh tren

16ng56 tiEn lhue) du0'c linh nhu sau:
_Duoi 100.000.OUOd6ng thu 100.OUOd6ng
_TiJ 100.000.000 d6ng d~n 1,000.000.000 d6ng thu 0, I% gi:i lrj tai 5,in hO(lcgi:i trj hqp

dfmg, giao djch
_Tu tren 1.000.000.000 d6ng dEn 5.000.000,000 d6ng tlm 1.000,000 + 0,07% cua ph~n

gia trj l:i.isan hn~c gia lrj hqp d6ng, giao djch \'uql qua 1.000,000.000 06ng
_1'u tren 5.000.000.000 d6ng thll 3.800.000 d6ng + 0,05% cua phfrn gi:i.trj liii sim hn~c

gia lrj hqp d6ng, giao dich vuql qua 5.01)0,000.000 d6ng (rnlle thu l6i da kh6ng qmi

10.000.000 d6ng/truimg h0P).
Ten m~u dO"11,milll tiYkhai: Phifu yeu dill cling chlrng
Yell cilll, diell ki\\n th\rc hi\\n tM t\lC himh chinh : Kh6ng
Can cll'phap Iy ctta thii t\lC hilnh chinh:

_B0 Lu~t Dan s\r nam n>lrn2005.
_Lu;it C6ng ehtffig niim 2006.
_Lu~l Vilt dai n>lm2003.
_Lu~1Nh:i.6 n>lrn2005
_Nghi djnh sf, 18l/2004/ND-CP ngay 29/\0/2004 CllaChlnh phu vb thi himh Lu(lt Dill

dui;
_Nghj djnh s0 1712006!l\'D-CP ngay 27/112006 cua Chinh pM v~ ~frad6i, b6 sung

m(il s6 di6u cua cae Nghj djnh huang dftn Lll~1Dilt dai va Nghj dinh s6 187/2004IND-CP vE

vi~c chuyEn e6ng ly uhi! nwc thanh c6ng ty c6 ph~n;
_Nghj diuh s6 90i2006/ND-CP ngay 6/9/2006 cua Chinh phu quy dinh chi ti~t vii huang

dftn thi himh Lu~t Nhil 6;
_ ThOng tu lien tich s6 04/2006/TTL1'/BTP-BTNM1' ngay 13/6/2006 eua Br)1'u phap-

l-:\0Hi nguyen va M6i truang huang dfrn vi~c c6ng chUng. chUng tlwc h\JP d6ng. van him

lh!!c hi~n quyEn elill ngu6'i 5Ud\l1lg(1At;

200



_ Thong tu lien t\ch s6 91/2008iTfLTiHTC-HTP ngay 17/\0/2008 eua B(l Hi eh[M-
BQTu ph:ip huang diln v~ nliJe lhu, eh~ dO tIm, l1(\p, qu:in 1)' va Slr d\mg phi c6ng chUng.



44. Thii tye; Cong eh(rng HQ'p (lang uS' qll}'~n
Trlnh tIl thllC hi~n;

_ Ngum yeu e&u ~ong chfrng n{lp h6 so yeu e&u cong ~h(ltlg t(li tT\! s6 CCIquan ding

chfrng.
_ Cong chfrng vien tiep nh~n he. sa va kifm tra gidy ta lrong h6 ~a.n~u th~y h0 SO'd~y

duophil hQ"Pveri qui djnh cila phap lu~t thi th\Jl)\ ghi vilo s6 cong chfrng. Vifl phi~u h~n thai

gian cong chfrng,
_ T(li thai di~m cong chimg: ngll(1i yeu e&u cong ~h\rng ki~tll Ira d\l thao van han uy

quy~n. Sau khi c1akiem tra va th6ng nhfrt v~ m~t noi d\Jng, Ben uy quyfn ky vilO ho-p d6ng

uS' quy~n.
_Cong ch(mg vien ghi lai chung, ky' VilOhqp (\6ng U)' quy~n.
_Ng\f<)i yeu du nvp phi ~ong chUng. CO'quan cong chung (\,ing dAu cong chUng,

Cach thire thl}'Chi~n:
_T!V~ tiep n{lr h6 so Wi t6 chu~ hanh ngh6 cong chirng.
_Ky hcrp d6ng cong ch(mg Wi tn;!S0 ho~c ngoill tIV siJ 16 chu~ himh nghf cong chUng.

Thanh ph~n h6 sO':
_ Ban sao: Gifry CMNDfHI) ~hifu (~on thiJi h,m theo quy djnh cua ph:ip lu(it), S6 hI)

khiu cua Hen U)' quy~n va Ben duqc uy quy6n.
_n:insoo:c:iegi~lbkhaelienquanmatheoquidinhcuapll:iplu~phaico:Gi~x:ic

nh(in t\till tn,lllg hon nhan. Dang k}' k~1hOll ., .
_DillMao gidy u)' quy6n do ngueri yeu c~u cong chUng tl! SOl).nthilO (neu co).
_ I3lin sao: Gidy to- chimg minh quy~ninghia \'\1 ~ua flen U)' quy~n theo qllY djnh clla

phap 11I~tlien guan den nQi dung yeu diu ~6ng ehCmgU}'quy~n.
, ,

So IU'l}l1gho sO': 0] (be)

Thiri h:.m gini quyl't:

_GiiLiqllyft ngay trong ngiLylam viee:
_ f)6i ven hgp d0ng, giao d[eh yeu d,lI cong chung pInk tl).Pthi (hai han cong ~hung co

th~ keo diLihan nhtmg kMng qui 7 ngilY liun vi~c,

D6i t1fl;mg thl}"c hi~n thii tyc himh chinh: ell nhun
CO'quan thl}'c hi~n thii tyc hilnh chinh: T{, chuc hanh nghf cong chung

Ket qua eiia vi~e thy'C hi~n thu t\IC himh ehinh: Van ban x[k nh~n

L~ phi; 20.000VND (Hai mLroi nghin d0ng),
Ten m~u don, m5u to- khai: Phi~ll yeu diu ~ong chirng

Yeu diu, di~u ki~n thlfc hi~n thii t\lC hilnh ehinh: Kh6ng

Can ell' philp Iy eiia thii tl}c hilnh ehlnh:

- HI) Lu(it Diln S\l nflm 2005:

_Lu~t Cong ~hirng nam 2006.
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_Ngh[ dinh s6 02/2008iND-CI' ngay 04.01.2008 qui djnh chi li~t va hlIrmg clln thi hanh

mQ! s6 difu cua Lu(jl C6ng chung
_ lb6ng lU lien tich sf:. 91/2008fTTLTIBTC-BTP ngilY 17/10/2008 cua Bo Tai chinh -

Bo Tu phap hUOng d~n ve mirc tIm, ch~ dQ thll, nQp. quim ly va Slr d\mg phi cong chUng;
_ Thong lu lien t[ch s.s 04,/2006tlTLTIHTP-BTi-;l\1T ngay 16,6.2006 hu<'mg dan vi~c

c6ng chUng, cluing th\lc hgp doSng.van him th\lc hien quy~n elm ngui:ri Slr dVng dfrt.
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45. Thu t\lC; Con~ chimg hgp d6ng, giuo djch (IiidU'oycsOQ.nthao sftn

Trinh til th'!C hj~n;
_Xguoi yeu d.ll cong chUng nQph6 su yell diu cong chimg q.i t6 chuc hlmh ngh~ cong

chCrng,xu~t trinh han chinh d~ dAichi~u
_Cong ch\mg vien/can b0 nghi~p V\ltii'p nhi).nh6 so va ki~m tm gi~y l(1trang hASO'yeu

dill cong chUng. Truong hqp h0 so yeu diu cong chCrngdAydu, phil hqp vai quy dinh cua

phap Ill~tthi th\ll)', ghi VilOs6 cong chung.
_Trong truc'mghqp co din Cllcha rfulg trong hl\ so yell diu ding clumg co v~n d6 chua

ro, "iec giuo k~t hqp ,1bng, giuo dich co dau hi~u bi ae do:}.,cu(mg ep, co S\-fnghi nga v6
nang lvc hanh vi dan Sil ella nguoi yeu cAucang chung ho~c eli W nghi ngO'dbi tll\mg ella
h,:rpabng. giao dich la khang co th;lt thi cong chCmgvien af nghi nguiJi yell d.ll cang chimg
Lim r6 ho~c thea d6 nghi Cl.1anguai yeu diu ding chung, cong chlrng vien ti~n hanh xac
minh ho~c yell cAugiam dinh; truong hQ'pkhOng lllin ro dLl'Q'cthi co quy6n IU chAi cong

chUng
_ Cong chung vien kitm tra. d\llhao hqp d6ng, giao dich: nEu trong dl,lthao hqp ,16ng,

giao djch co di~u khoan vi ph\lm phap lu;ll, trai dao duc xil.h9i, d6i tuqng cua hqp d6ng,
giao djch khong phil hQ'pvoi th\-fctEth! cong chCmgvien phai chi ra cha nguO'iyeu c&ucong
chUng (16sua chua. Truong l10pnglf<]iyeu cAucong chUng khang sua chua thi c6ng chUng

vien co quyfn Iu ch6i cong chUng.
_Nguoi yeu d.ll cong chimg IV dQc I:}.idu Ihim h0P ,t6ng. giao dich ho~c cong chlffig

vien dQccho ngueri yeu cAucang chUng nghe. Truemg hqp nguiJi yeu d.u <:ongchCmg[t6ng
)' loan bQn(\i dung trong d\l thilOhQ'pdtng, giuo dich thi k)' vio lUng trang cua hlJll dfmg,
giao dich. Cong chUng vitn ghi liJichLrng:k~'vim tirng trang cLmhQ'pdbng. giao dich.

_Ngueri yeu c:l.Ucong chCmgnhOnket qua t:}.it6 chl.rchanh nghf cong chlffig 110iIlQPhb
w.
each thuc th~n: hitn:

_TfllCti~p nQphb so Wito chilc h!mh nghe cong chUng.
_Ky h<Jpd6ng cong chlmg t(li trif sa hoiJ.cngoiiiIf\l S[1til Chlrchim.hnghf cCmgchlmg., .

Thil.nh phlln h6 so:
_DV Ihimhqp dbng. giao dich (nEu co):
_Ban sao gi~y tertU)' than, giay to lien quan den phap nhiin:
_Ban sao gi&ychUng nh(m quyh. s& hl'ru,quy6n su d\mg hoiJ.cban suo gi~y to thay thE

a\.l(lcphiip h.lalquy dinh dbi voi tai sim rna phap luat quy dinh phili dflng ky quyen sa hO:u,
quy6n su dl,mg,trong truCrnghqp hqp dbng, giao dich lien quan a~n tai sim do;

_Rim sao gi~y to kh:ic co hell quan den h0P dfmg, giao djch rna phip lu~t quy djnh pMi
co. Ban sao neu lren Iii.him Ch,IP,ban in. ban ,tanh may ho\k hiin [tanh may vi tinh nhung
phai co I1Qidung (t~y du, chlnh xiic nhu him chinh va khollg phii co chung th\lc.

20'



Quy djnh gi5.yto till' than phili nZipd5i vai ca nhan Ii Chung minh nhan dan ho~cH6 chifu;
dbi "m t6 chuc 1ilquyft dinh thilnh laP h()~cGi;'.ych(mg nhiin dang:k}' kinh doanh va gifrYta

chirngminh ngum d~i di~n hqp phap c(mt6 chuc
S.s hrqng h6 sO': 0 I b6.
Thlri h:.," gi:i.iqlly~t:

_Giiii 'luy6t ngay trong ngay lam vi~c;
_Tmemg hgp d~ nghi dIng chullg san 15h thi vi~c cong:chung duqc thvc hi~n ngay twng

ngay ti~p then
U.si tu-qng Ih1fc hi~ll thii t~c himh chinh: Ca nhan, IAchuc
OJ" quan th1fc hi~n thii t~c h:inh chlnh: 1 l\ chuc h:illh I1ght c(>ngchlrng
K~t qua th\fC hi~n thu t~c h:inh chinh: Viln ban ding ch(rng

L~phi:
a) Muc thu phi cong chUng hqp dAng,giao dich (xac dinh thco gia trj tili san hoi!c gia trj

hc;rpd6ng, giao dich) dm,c tinh nlll! sau:
_DuM 100.000,000 d6ng thu 100.000 d6ng
• 10' 100.000.000 d6ng den 1.000.000.000 {lAngthu 0,1% gia trj tai san hoac gia trj hqp

d6ng, giao dich
-"I'u ln~n 1,000.000,000 [t6ng dEn 5.000,000.000 d6ng thu 1.000.000 d6ng + 0,07% ciia

ph~n gia!Tj tAisan ho(ic gia trj h(Tfld6ng. giao djch vuql qua] .000,000.000 d6ng
. lu !Ten5.000.000,000 d6ng thu 3,ROO,000 {16ng+ 0,05% cua phfrn gia lfi tai sim hOac

gia tri hqp d6ng, giao dich VUQ"tqua 5.000,000.000 d6ng (muc tim tiSi da khong qua

10,000.000 d6ngltf\J,'mg h(Tfl)
b) Muc tim phi cong chUng hgp d6ng, giao djch kh6ng theo gilt trj tai s,in ho(ic gia tfi

hqp dAng,giao (lich dugc quy dinh nhu:sau:
_Cong chlmg h(Tfld6ng chuytn dbi quy~n SII d\-'ngd~t nong nghi9p thu 50.000 d611g.
_Cong chUng van bim him dAugia b5.tdqng san thu 100.000 d6ng.
. Cung chUng hQ'pd6ng bao lanh thu 100,000 dAng.
_Cong chtrng hqp a6ng U)'quy~n thu 40,0()0 dong.
. Cung chUng gi&yuy quyen thu 20,000 d6ng,
~C6ng chung vi~c sua d6i, bG sung hqp d6ng, giao dich (tr(r viec sua dAi,b6 sung tang

gia trj tai san hO(lcgia lri hqp dAng, giao dich thi ap d\lllg mllC thu thea quy djnh t~i di~m a

th1.l40,000 d6ng.
. Cung ch(mg viec hu); b6 hqp d6og, giao dich thu 20,000 dAng.

. C6ng chung di ChllCthu 40.000 d611g.

. Cong chUng van han l\J ch[~inh~n tli san thu 20.000 d6ng

. Cac vi~c cong chung h(Tfldlmg, giao dich khac thu 40,000 d6ng
Ten mAn dOll, m~u to' khai: Phi~u yeu diu cung chUng
Yen c~u, di~lI kien th1fc hien thii t~c hilnh chinh: Khong
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Can Clr pMp Iy cfm thu t\lc himh chinh:
_B.;. Lu~t Dan sIr nom 201l5,
_Luat Cong chtmg nam 2006.
_Ngh\ 0lnh s6 02/200S/ND-CP ngay 04/01/2008 clm Chinh phD ljuy ojnh chi ti~t va

huang dJn thi himh ffi.;.ts6 diEu cua Lui'ltCong chUng:
_ Thong til liEn t\ch sA04/2006fTTLTIBTP-BTNMT ngay 13/6/2006 clm B.;. Ill' phap -

!:l.;.Tili nguyen v;1Moi tru6ng huang dJn vi?c c6ng chUng, chUng thilc hqp dAng, van bim

thlfChi~n quyEn cua nguai su dl,lIlgd~t:
_ Thong tll' lien tjch s6 9l/200SnTLT/BTC-HTP ngay 17/1012008 clla i-:l.;.Tili chinh-

BI)Tu phiip hUOngdan vf rnuc Ihu, chf GOthu, nl)p. qmin 1)'v;1Slldllng phi cong chUng:
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46. Thii t\lc: Cong chung h9'P dang, gilln djch do cong chUng vien sO\ln thao theo

d~ ngh! cua nglJ(1i yeu diu cong chung

Trinh tvthvc hi~n:
_NglliJi ycu diu c6ng chung n(\p h6 SO'ycu C[IU cong chung t(li tii chilc hanh nght c6ng

chUng.
_Khi n(\p bun sao thi nguoi yeu cau cong chimg phai ;,:u~ttr1nh bim chinh d~ dlii chi~u.

_Neu n(\i dung,)' ajnh giao k6t hQl1d0ng, giao dich,
_ Cung chung vicnlc{m b(\ nghi~p Vif titp nh~n h6 S(Jva kitm tra gi~y 10' trong h6 So'yell

d.u cung chUng. Truimg hqp h6 So' yeu du cong chUng dh (1Ii,phil hqp voi quy dinh cua

phap lu*t thi thl,lly, ghi v:lO s(' cling chung.
_ TruOng hQ1ln(\i dung, )' djnh giuo ke( hgp dung, giao dich Iii xac thVe, khling vi ph::m1

phap lu*t, khong trai d(io difCxa hQi thi c6ng ehUng vien $o(\n thao hqp d6ng, giao djch;
. Trnng twang h9'P co din cu cho T~ng trong h0 So' yeu diu cong chung co vfu-J(\~ chua

ro. vi~c giao k~t hqp (\6ng, giao dich co dAu hi~u bi (\e dO(l, ClIang ~p, co sIr nghi ago vf
nang l\Ic hlmh vi dan S\I"cua nguoi yeu d.u cung chUng ho~c co SI! nghi agO' dlii tU9Ilg cua

hqp d6ng, giao dich la kh6ng co th~t (hi cong chUng vien df nghi nglllYiyeu diu cong chimg

lam TOho(lc thco (\~ nghi cua ngual yeu du c6ng chimg, cong chUng vien litn hitnh xac

minh ho(ic yeu diu glam [1inh; trllang hqp kh6ng lilTn ro (\w;rc Ihi co qlly~n til ch6i c6ng

chimg;
_Nguo-i yeu d.u cong chimg tv a9c dV thilO hqp (\6ng. giao djch hO'\lcc6ng chung vlen

dQc cho ng\rai ycu diLl cang chung nghe. TruCmg hllP nguo-i yeu diLl cong chlmg d:0ng y

toan b(\ n('ji dung trong d\lthilO hgp d6ng, giao djch Ihi k}' vilO timg tnmg cua hllP d6ng, giao

dich. Cong chUng vien ghi loi chUng; ky vao tl.rng trang eua hllP dBng. giao djch;

_Nh~n ktt qua t\li tii chilC himh ngh~ e6ng chimg nO';n9P hb Sri.

Cach thlrc thlJC hi~n:
_N(\p hb SCItflIC tifp H,litA chCrchtmh nghf c6ng chimg,
_KY hqp d6ng cong chUng Wi tl"\-'sa hoi;icngmi.i tf\! sCrt6 ChllChimh nghf cung ehLmg.

Tbilnh ph~n hB sO":
_Bim sao gi&y to tU)' than, gi&y to lien quan dtn phap nh&n;
_ nan sao gi&y chimg nhi).n quy~n so hCiu, quy~n ,U:dlfng hoi;ic ban sao giAy to- thay tht

dU(lc phap lui).tquy djnh (\6; vai tili ,an mil philp Juat quy (tinh phili dang k)' quy6n sa hfru,

quyf:n Sil dVng, trong twiJng hqp hc;rp(t6ng, giao djch liEn quan (\~n tai san do;
_ !:Ian sao gi5y to-khilc co lien quun dbn hQl1a6ng, giao dich ma phap lui).tquy ajnh phili

co. Ban saO' ncu tren Iii bim chvr, Mn in, b,in danh may ho(lc ban danh may vi tfnh nhung

phili co n(\i dung (\dy du., chinh xuc nhu bim chinh va khang pha; co chUng IhIfC.



Quy djnh giiiy to' tuy than pMi nop dbi v6i c:i.nlliln I;i.Ch(mg minh nhan dan ho(ie HQchi~u;
dbi vai 16 ehirc lit qUY€1 djnh thimh ldp ho~c Gifry eh(mg nhdn dang k)' kinh doanh vit giAy to'

ch(mg minh ngubi d(li di~n h<;rpphap ella \6 chlrc

S6 hrgng hB sO': 0 I h9

ThM hl,lll giiii quy~t:

_Gial quy6l ngay trong ngay lfun vi~c:
_ lnrimg hgp yeu du cong chung sau ISh thi vi~c dmg eh(mg du,!e th\Te hi~n ng<lYtrong

ngay ti~p theD
D6i tlfl;mg thlfc hi~n thii tI}Ch1mh chlnh: Ca nhan, tt, chlfe
CO'qnan thlfc hi~n thii tl;lc h1mh chinh: T6 eh(l'c himh nght: C(lng chUng

K~t qua thlfC hi~1l tbll t\lc Moh chinh: V(m ban cong ehUng

L~phi:
a) Mue thu phi eong chUng herp d6ng, giao dich (xile dinh theo gia trj tili si'l1lho\ic gia trj

hqp d6ng, giao djeh) duqe tinh nhLIsau:
-l)u6i 100.000.000 (1hng thu 100.000 dfmg
_ 'I'll"100.000.000 d6ng d6n 1.000.000.000 dhng thu OJ% gia trj tai san ho(ic gia trj hQ'P

d6ng, giao djch
_Tir tren \.000.000.000 d6ng dfn S.OOO.OOO.OOOuhng thu \.000.000 + 0,07% ella ph~n

girl trj tili san ho(ic gia Il'j hqp d0ng, giao djch VlIQ1:qua 1.000,000.000 dAng
_Tli tren S.OOO.OOO.OOOd6ng thu 3.800.000 d0ng + 0,05% cLlaphiin gia trj tai san ho;)c

gill. trj hqp (16ng, giao djch Vll(;rtqua S.OOO.OOO,OOOu6ng (mCrc thu tAi da khong qua

10.000.000 d0ng/trLf0ng hqp)
b) Muc thu phi cong chUng hQ'PdAng, giao djch khong th~o gia tri tili san ho\ic gia trj

hQ'P00ng, giao djch dwc guy djnh nhLIsau:
_Cong chlmg hqp dhng chuyfn d6i quy~n SITd\Jng d~t nong nghi~p thu 50.000 d6ng
_Cong chung van b,ln ban dAu gill bAt dQng san thu 100,000 d6ng
_Cong chUng hqp d6ng bao liinh thu 100.000 dc'mg
_Cong chung h(IfJ d6ng U)' quy~n thu 40.000 dAng
_Cong chung giAy uy quy~n tIm 20,000 d6ng
_ Cong chUng vi~c ,lra u0i, h6 sung hQ'PdAng, giao d[ch (nil vi~c sua d6i, b6 sung tang

gia trj lai san ho~c gi<i trj hQ'PdAng, giao djch thl <ipd\mg mlrc thu thco quy djnh t(li ui~m a)

thu 40.000 dGng
_Cong chUng vi~c hu)' bo hqp dong, giao d[ch thu 20,000 d6ng

_Cong chung di chilC lhu 40.000 d6ng
_Cong chUng vlin hall tir ch6i nh~lI di san thu 20.000 d6ng
_ cac vi~c cong chUng h(IfJ dGng, giao dich kh:l.c thu 40.000 d6ng

Ten milu do"J1., milll tit kbai: Khong
Yeu cAli, di~1l ki~n thlfc hi~n th" II;lChilnh chinh: Kh6ng
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elin elf phap IS cua thu tl}C himh chinh:

- 30 Lll~tDan w nam 2005.
_Lu~t CAng~hCmgnam 2006,
_Nghi ctjnh 56 02/200l>/ND-CP ngay 04/01/2008 cua Chinh phu lJllYctinh ~hi tift va

huang d<lnthi himh mOts6 difu cua I.u~t C6ng chtmg:
_ Thong tulien tjch s(\ 04/2006f1TLTlBTP-13TNMT ngay 13/6/2006 eua DOTu phap.

80 Tili nguy.:n va Moi twang hu0ng d~n vi~c c6ng eh(l'llg, chCmgth\l~ ht;rpa6ng, van blll

th\l~ hi~n quy~n cua ngwi sir uvng d~t;
_ Thong tu lien (jch sA 9112008rrTLT/BTC-BTl' ngay \7110/2008 cua DOTili chinh-

DOTu phiip hu(mg d~n v~ m(r~ thll, ciJf dOthu, nOp,quan I)' va SlrdVng phi cong chUng;
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47. Thu t\IC; Hu)' b6 Ihmi thu~n phiin chia di san

Trinh II)"th\fc hi~n:
_Ti~p nh(ln htl sa yEu d.u cong chlmg:
. KiEm tra htl sa yEu d.u cong chimg va th\l lfJ.itoan b0 cac van ban thoa thu~n dil ky

(ban chinh)
- Ky van bin llU}':
_Cong chCrng vien ky van bin IllI)'; (16ng d~u ClJquan to chuc hilnh nghb cong chimg;

_ LUll tro) hqp tl6ng, giao dich.

each thirc thlfC hi~n;
_Th\IC hi~n l(li tn,! sa to chue himh nghb cl'mg chimg;
_TruOng hqp theo yell d.u Clla nguifi yeu collieong chung. co th€: th,IC hii;n ngoai tl1,lsa

to chu~ hilnh ngh~ eong ~h\mg

Thilnh ph5.n hft so';
_ Do,r thao vim Mn huy thoa th\liln;

_Ban sao gi~y tif tilY (han:
_ Biln sao gi~y ehung nh~n quy~n sa hliu ho:!-~bin sao gi&y to thay thE dlf(;rephilp IlIQ,t

quy tlinh dcSivai tili san rna phap luilt quy djnh phili dang ky quy~n so hUl!. trong tnrOng hqp

hqp dcSng,giao djch lien quan d~n tiii san do.
_BAnsaogi~tif~c6Iifuquantl~nvanbanmaphilplu~quydinhphaic6.

SB hr,!ng h6 sO": 0] (bO);

Thili hlln giai quyk

_Gi;ii quy~t ngay trong ngay lim viec;
_Tnrimg hqp yeu du cong chung sau ISh thi vii;c cong eh(mg (\Ul)'C th\le hii;ll ngay lrang

ngily tiEp th~o.
DBi 11I'Cfngth\fc hi~n thn II,IChil.nh chinh:

C:i nh{m
CO'quan th\fc hi~n thn t\lC hil.nh chinh:

'1'0 chue h:inh ngh~ cong ~h\mg

KEt qua thl!"chi~n Ihii ttlC himh chinh:
Viin h:iJl xac nh~n

L~phi:
a) Duoi 100.000.000 dbng = 100,000 u6ng
'I'll 100.000.000 u6ng dEn 1.000.000.000 u6ng = 0,1% gia trj tili S:ill ho~c gia lrj hqp

d6ng, giao dieh
Til tn~n 1.000.000.000 d6ng dEn 5.000.000.000 dtlng = 1.000.000 -!- 0,07% ella phfrn gia

trj tili san ho~c gia trj h(fJl d6ng, giao did1 vuqt qua 1.000,000.000 u6ng
1'(1 tren 5.000.000,000 tl6ng = 3.800.000 tiling -'- 0,05'% ella phfrn gia trj tili san ho~e gi:i

trj hO'Ptlbng. giao djeh vuqt qua 5.000.000.000 d6ng (mlrc thu t6i da khOng qua 10.000,000
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a0ng/truang hqp)
b)Thil lao (theo Ditu 57 Lu;;t Cong chung nrim 2006).
_Nguai yeu du cong chung phai Ira thLilao khi ycud.u tt, chuc himh ngh~ ~ong chling

thltC hi~n vi~c so~n thllO hqp d0ng giao dich, aimh may, sao Ch\lP vii cac vi~c lien quan d~n

vi\'c cong chung.
_ Tnrimg h<;rpnguoi yeu d.u c<lng cilimg d~ ngilj xac minh, giam djnh hoij.c th1,l'chi~n

cong ch(rng nhmli tl1,l so cua to chuc himh nghE cong chung phili Ira chi phi d~ th\lc hi~n

vi~c do.
_ Mtrc (hillao d6i vai tling lo~i vi~c guy dinh l(li kilmm I ditu nay do t6 chtlc himh ngh~

cong chling xilc dinh.
c)Muc chi phi guy dinh li)i Khoan 2 DiEll nilY do ngliGi yell cfru c6ng chCrng va t6 cMc

himh ngh~ cong chung tllOil thw).n.

Ten mau don, miiu til' khai :

Khong
Yell du, di~lI ki~n thlJ'c hi~n thii tlJC hilUh chinh :

Khong
Gin c1r phiip ly eiia thii tlJC hilUh chinh:

_ BQLuill Dan sit nam 2005;

_Lu~t D&t aai nam 2003;

_ Lu~t nha i'I nam 2005:

_ Lu;;t cling chung nam nfun 2006.

_Lu;;t Han nhan vil Gia [tinh nam 2000
_ Nghj dinh s6 18112004/ND-CP ngay 29110/2004 clm Chinh phu. vi: thi hanh Lu~t D&t

c1ai:
_ Thong tu iien lich s6 0412006fTTLTffiTP-BTNMT ngay i3!6/2006 cua 13<)Tli phap -

BQTill nguyen va Moi truCmg hu0ng dAn viec cong chUng. chling lh\rc hqp d6ng, va.n bim

lhltc hi<;nquy~n clla nguo-i su dung d&t:
_ Thong til lien tieh s6 9112008!ITLT/~TC-RTP ngay 17110/2008 ella R<)Tili chinh-

R<)Tu philp huang dJn v8 mue thu. chJ d<)thl!, n<)p,quim I;' va ~ud\U1gphi eiing ehling:
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48. ThII tl,lc: Cong chling van ban huy tir ch6i nh~n di san.

Trinh tlf thF hi~n:
_ J'\guai yeu d.u eong chUng van bim hu)' b6 tit ch,;i nh~n tli san thita kE pMi tv minh

n(Jph6 sO"yeu du c6ng chUng. kh6ng 11)'quybn cha nguai kh<ic.
_ C6ng chung vien tiep nhiin h6 su va kibm tra gi~y to' [mng h6 sO",n~u thAyh6 w dfty

au, phu hqp vui ljui d\nh eua pMp lu~t thi th\1I)', ghi VilOs,~cong chUng. Viet phiEuh~n Ihai

gian ding chtmg.
+Neu thay co SI!nghi nhiJ vb nang JI!Chanh vi dan w, co dAuhi~u de do~,

C\Ioog ep thi Cong Chtffigvien db nghi uguai yeu ",flUcong chUng lam ro ho(l~ thco db nghi
nguiri yell du, C6ng chung vien tien hanh xac minh. khCmglam r0 dugc th! co ljuybn tit

~h6i cong chUng.
_Cong chung vien kiem tra l~i n(\i dung hu) van ban tit ch6i nh:).ndi slin. nguil'i yeu cAll

cong chUng t,! d9C l(lid,1 thao van ban, dAng5' thi ky vao timg trang van ban.
_ C6ng chung vien ghi lai chlrng, k)' vaa lUng trang van han, ngllO'iyell d.u n<)pphi

cong chUng, t6 chuc himh nghb cong chung dong d:l.uc6ng chung.

Cach thuc thl}'Chi~n:
_Th\fChi~n t(li tn.l So't6 chuc hanh nghb cong chUng;
_ Truemg h9P thca yeu diu eLmngllai yeu diu cong chtmg, co the th!!c hien ngoai tr\l s6

t6 chile hilnh nghe cong chUng
Thimh ph~n hit sO':

_ (iiky ta tuy than: Cherng minh thtl nhan dan ho:).ch<)chibu: sb h<)kh5.u (ban phO

to~opy);
_Gi~y chlrng nhij.nquybn sa hil'u tili san ella ngu6! dE l(li di san;
_Cacgi~tbkh:icli!nquIDm~U\eoquidi~c~aph:ip!u~ph:iic6:Gi~~a1 sinh;

gi5y chung tu ...;
sli hrqng 116so': 0 I (b6)

Thi.-; h\ln giiii quy~t:

_Gilii quy~t ngay trong ~gay llimvi<?c;
_D6i vai hgp d6ng, giao djch yeu d.u c6ng chung phlICl;tp thi thiri h;tn c6ng chung co thb

keG da; h,m nh\mg kh"ng qua 7 ngily Iilmvi<?c
DBi tU'011gthl,rc hi~n tho tl}e hlmh chinh:

ea nhan
CO'qnan th\rc hi~n thll tl}Chimh chinh:

T6 chuc l1anhngh~ cong chUng
K~t qua thlfC hi~n tho tl}c himh chinh: Van han xac nMn

L~phi:
_ 20.000D10 1trtremg hQ1l;

Ten m~u ilO11,m~lI to. khai ;
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PhiJu yeu du cong chCmg

Yell diu, di~lI ki~n th".., hi~n th!'l tllChilllh chinh :
Khong ooim trAn tranh \'I~Ctll\fc hi~n ngh'ia vv tai san cila minh d6; voi ngtri:li khac;

Thi:l:ih(ln tiI ch6i OO('ndi san la Silll (hUng, kE III ng:i.y ma thim k~_

Clin Clf pMp I)' eila thil We hanh ehinh:
- B<)Lu;lt Dan S\I nam 200S
_Lu;lt H6n nhfm va Gia dinh nam :W()O;

_Lu;lt C6ng chUng nrlm 2006
_ Thong ill lien !jch sA 91/200SDTLTiTITC-BTf> ngay 17/10/2008 ella B(J Hi chiOO-

H(JTu phap huang diln v~ muc thl!, chJ d(Jlhu, nop, quEm I}'va su dVng phi cong chtmg
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49. Thu (\lc "Ch(rng nh~n sIb uBi, bB sung, thay Ih~, huy be. di chue":
Trinh II}'thlJC hi~n:

_NguiJi yeu du cong chung s\m d6i. hil sung, lhay th0, huy b6 di chuc phi'li\l! mlnh n9P

h6 SCiyEll e5.ucOllgchli:ng,khong U)' quyen cho nguiJi khlie.
_Cong ehli:ng vicn ti~p nh;ln h6 S[Iva ki~m Ira gidy t6 trong h6 S<J, nEu thAyh6 ~ad~y

du. phil hqp v6i qui djllh cua phap lu(lllhi th\ll):" ghi VflOs6 cong chlmg. Vi~l phi~u hvn thiJi

gian eang chung,
_N~ll th~y co W nghi nhi:tv~ nang h,rchimh vi dan S\I,co dfrllhi~u de do? wang ep Ih;

CGng chimg vien de nghi ngum ycu e&ucong chung lam ro ho\ic lheo dE nghi ngum ycu
c~u, Cong chli:ng vi6n ti~n hilnh xac minh, khong lam fO dm:rc lhi co quyen lu eh6i cIJIlg

chlmg.
_Cong chung vien ki6m Ira l(li viin han SUi,1n (hao, ng{((riyeu e&ucong ehung tv It<,'Ci?i

d\r !hilOviin ban ,ua dili, b6 sung, Ihay th0, huy' bli di chuc. d6ng )' thi ky va.otung trang van

ban.
_ C6ng ehlmg vicn ghi liJi chimg. ky "ao tung trang van bim, nguiJi yell c~u n{ip phi

c6ng chung. t6 chile himh ngh~ cong chimg dong dilu c6ng cluing.

Cach IhiTe th\l'c hi~n:
_Th\rc hien WitlV sa t6 eh(re himh ngh~ cong chli:ng:
_ Truimg hqp theo yell e~u ella nglloi yeu diu c6ng ehlrng, eo thE thlfc hi~n ngoai trv sa

16chue hanh ngh~ cong chCrng,
Tbanb phan hf. so':

_Cae bim di chuc dfl dugc cling chung;
_ Gi~y to llI)' than: Chung minh thu nhfln dan ho~c h(> ehiEu: s6 h(\ kh~u (ban

photocopy:
_Gi5y chlmg nhful quyEn sa hClut:i.isan;
_C:icgi~ytokh~jicnquanmathcoquidinhcu.apharlu~phiicO:()i~x:icnhfmtinh

tr;mg hon nhan, ,.,
S6 hrqng h6 sO":01 (h<))
Thoi h\Jn giai quy~t:

_Giili quyElngay lrong ngay lam vl~e;
_D6i v&ih<)'pd6ng, giao djeh yell du ding chirng phue l~p thi th"i h,m cOngehimg cOth€

keo d;ii han nhung khOngqua 7 ngay 111mvi~e
D6i tll'qng th\l'c hi~n thii Itle bimb chlnh: Cli nhan
CO"quan thl}'chi~n Ibu t\le Mnh chlnh: T6 ehuc hanh ngh~ cong chUng
K~I qua thlJC hi~n thii I\lCbimb cblnh: Van bun xiic nh(in

L~phi: Phi cong chUng: 20_IlIlOD/ml)ttwang hqp;

Ten miln dO"n,milu 10'khai: PhiEuyeu crILleong chimg
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Yeu c~u, di~u kj~n th\rc hi~n thii t'.lc himh chinh: KhOng
Can cil' phap I}' Clla thll Wc hlmh chinh:

_Bo LlI~tDiin sIr nill1l2005.
_Lu~t Dfrt dai nam 2003.
_ Lu~l Nhii ij niim 2005,
_LU(llHon nhiin va Gia (1inhnam 200(),
_Lu;j.tC6ng chung nrlm 2006.
_ Nghi djnh s6 70/2001IND-CP ngay 03.10.2001 qui djnh chi !i~lthi hlmh Lu;).!Hon

nhiin va Gia dlnh n"m 2000;
_Nghj dinh s6 02/2008/ND-CP ngay 04,01.2008 qui dinh chi ti~t va llll'Crngd~n!hi hanh

mQt s6 di~u ella Lu;).tCong chung:
_ Thong tu lien tidl ~6 911200g..TTLT/RTC-BTP ngay 17110/2008 CllaBQHi chlnh-

DQIu phap hU(rngdll11vf lllUCthu, cil~ (t(, Ihu, n(1p.quEmI)' va ~lldvng phI cong chUng;
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50. ThiJ t\lc: Cong chli'ng van ban khai nh*n di siin

Trlnh t\f th\l'c hi~n:
_NguOi duy nhit duqc hu0ng di sim then phap lu;1.thn~c nhCing nguoi cung duqc hL!<'mg

di sim then philp lu;1.tnhung thOa thU;1.11khOng phan chia <.Iisan do ni)p h6 so yeu diu cong

~hii11g;
. 1'<11;1.11kfl qua t~i t6 chllc hanh nghe cong chUng noi ni)p hl\ ~O'.

Cach III1ICth~J'c hi~n:
_Ni)p h,\ ~o tflre tiep t;j.i16 chuc hlmh ngh~ cong cherng
_Ky hqp d6ng ctmg chtmg t;j.itIV su hO;lCngoili Ir\! sa 10 ~hlic hanh ngh~ cOllg chUng.

Thanh ph~n hB sO":
_ [)\I tluio viln han khai nh$.n di ~iln (truong hgp tv SO\ffithao):

_ Ban ~ao giiy to tU)' than:
_Han ~ao giiy chUng nh$.n quy~n so huu. quyfn sil dvng ho~c ban sao gifly tv thay Ih~

auqc phap lu(ll quy d\nh dbi v6i lili san mil phAr lm).1quy djnh phAi dilng k)' quy~n ~ah\lIl,
quyEn sir dVng. tmng tru\,rng h9]J di chile lien quan dEn tAi san do;

_ GiAy to' chlmg rninh quan he giua ngu6i de l<,Iidi sail va ngu6i GU9'Chuang di ,<in thco

quy a[nh Clla phap lu;1.tv€ thila kf.
B<in ~ao neu tren Iii Mn ch\lp. him in, ban a<lnh may hoac ban [limh may vi linh nhlmg

phili co nQi dung dfry au, chinil xac nhu ban chinh va khong phai co ch(rng thv~

S6 lU1fl1g hB sO": 01 hi)

ThM h<,lngiiii quy€t:

_Giai quyet ngay trang Ilgily liun vi~~;

_Truong h\'l' yeu e5.uClmg chUng ~au ISh thi vii;c c6ng ~hullg OW;fCth\lc hien ngay trang

ngay tiep theo.
1)6i tm,mg th\fC bi~n thiJ t\IC h:'mh chinb: eli nh[m, t~ chuc
CO"qnan thl!C hi~n tbii tvc hlmh ehlnh: T6 ~hiic hiull nghf c6ng chUng

K~t qua thl}'Cbi~n thtl t\lC Mnh chinh: V,m him c6ng chung

l,~phi:
Muc Ihu phi cOllg chung van ban khai nhan di sim (tinh tren gia Ir\ di san): dugc tinh

lllU sau:
_Duai 100.UOO.000 d6ng thu 100,000
_ Til 100.000.000 d0ng d6n 1.000.000.000 dbng Ihu 0.1% gia Irj tai sail hn~ gia trj hqp

lt0ng, giao dich
_Til tren 1.000.000.000 a6ng d~n 5.000.000.000 d0ng Ihu I.oooono + 0.07% cua phfrn

gia tf[ tai s<inhoi):cgia trj hgp d0ng, giao d[ch vuqt qUil J .OOO.OOO.OUOdBng
_ Tli tren 5.000.000.000 dBng thtl 3,SOO.()(J0dong + 0,05% Clla phAn giu trj tai sun ho~c

gia trj hqp dAng. giao dich VUQ"tqua 5,000,000.000 d6ng (mllc thu t6i da khong qua

J 0.000.000 d6ng/truOng hqp)
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Ten miln (lrm, milu til' khlli: Phifu yeu d,ll cong chimg

Yeu diu, di~n ki~u th\l'c hi~n thi! t\IChimh cblnh:

Nicm y~t thOng bao v~ vice [Ma !hu~n phan chia di san thim kk l"i \lBNO cAp ~a no; co di
81mdf I;).iho(jc noi diing k}' h6 kh<1uthl1<\ngtril 61<1ngwn df I;).idi s!m (rwic khi ch~t.

Can err phlip I)' eiia thi! t\ICMuh ehinh:

- 80 Lu.?-tDan sl! nam 2005,
- Lu~t C6ng chlmg nam 2006.

- 1,u~t D~t (1<1.in[jm 2003.

- I.u~t Nhi! a niim 21l05.
_ Nghj (1jnh 36 181/2004,fND-CP ngay 29/10/2004 eua Chinh phu vf thi hlmh Lu(it ndt

dai;
_Nghj dinh s6 17120{)(ifND-CP ngay 27/112006 cua Chinh phu v~ StIa d~L b6 5ung mOt

s6 di~1Jcua cae Nghi djnh Imong dan tu;).t oAt oai va Nghj djnh 56 187/20()4/;-.,'O-CP v~ vi<fc

chuy~n caug ly nha nuac Ihanh cfmg ty e6 phhn;
_Nghi djnh s6 90/2006/ND-CP ngay 6/912006 eua Chinh phil quy djnh chi ti6t va hl!6ng

dfuJ thi himh J.u;j.tNhi! 0:
_ Thong ill lien tjeh s6 (I412006/TILT/BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cua Hi) Tu philp-

8i) Tili nguyen va M6i lrll6ng huang Jfm vi<fcc6ng chUng, chimg tlwc hqp dAng, van bim

th\fe hi~n quy~n cua ngm]i 'il dl,lng ddt;
_ Thong tulien lich s6 9112008/T1LTffiTC-BTI' ngay 17/10/2008 cua B(i Tili ehinh-

B{\Tu phap hu0ng dEn v6 mlrc thu. eh& di) thu, n{'p, quan I)' va Sil dvng phi eong chCmg.
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51. Thu tl}c: Cong chii'ng van hIm nhu'i:rngdi san thira k~ (b1-ngcho di san).

Trinh tv" thlfc hi~n:
. Nguoi y.:u c~u cong chUng van bi'tnt;ing cha eli s{mnOr h~ so yeu diu !.<'lit6 chilChanh

nghb cong chung nui co di san,
_Cong chling vien titp nh~n h6 sa va ki~m tra gi~y to' trong h6 so, n~u th&yh6 Sf!dfry

dC!, phu hQ]Jvui '-luidinh cua pillip lu~t thi th\1I}', ghi vim S(~cong chirng. ViEt phi~u hen thai

gian cong chling .
. X~u iliAyC<1S1!nghi nhu-ve nang I\TC himh vi dan w, co d5u hi~u de dO(l,wang ep thi

Cong chUng vien d~ nghi nguai yell cAu~6ng chung Jam r0 ho;ic thco d~ nghi ngLIaiyeu
cau, Cong chimg vien ti6n himh xac minh. khOng lam ro duqc thi co quybn tiJ chAi cong

chUng,
_Cong chung vien kitm tra l(1inOi dung van ban, nguoi yeu d.u cung chling ll! dQc1(ri

el\-fth<'!ovan bim, l10ngy tbi ky vila t(mg trang van bim.
_ Cong chimg vi.:n ghi loi chling, k)' VilOtung tnmg van bim, ngllO'iyeu du n0p phi

cong ~hlmg, t6 chuc h,'mhnghe cong ~hllng dong d&ucung chLrng.

Cach thue thlJc hi~n:
. N9P h0 S(1ttvc ti6p t(li t6 chuc himh nghb cong chUng
. Ky hgp d6ng cong chling tili trl) sa ho;):~ngoai 11'\1su t6 chLrchilnh ngh~ eong chung,

Thanh ph~n h6 sO':
_ Gi&ylU-ll-l)'than: ChUng minh thu nhan dim ho;ie hi) chi6u; sA h9 kh&u(ban pho to)

eua nguoi yeu cau coog chUng hO(lccila nguu-idL!(l'cuy quyEn.
_Gi&ychUng nh~n quyEn so hllll Iili sim ~uanguoi d~ l(li di san;
_Ci~giAytokhAclienquanmiltheuquydinllcilllpll~lu~phiic6:GiAy khai sinh.

h(l]l dAngU)' quybn ... ,
s6 Itrqng h6 sO': 0 I (be))
ThOi h(ln giii qu)'~t: Giili quyi:t ngay sau khi nh~n h6 ~a
Truong hQ]Jyeu cau cong chimg sau 15h Ihi "iee cong chung dL!(l'cthlle hien ngay tmng

ngily ti~p theo
DAitlroTlg th\fc hitn th.'t tl}c himh chinh: Ci nhan
CO'quan thlJC hi~n thu tl}c Mnh chinh: '1'6 chCr~hilnh ngh&cong ~blrng
K~t qua tblJC hi~n thu tl}c hilllh chinh: Van ban xac nhil-n
L~ phi: 40.000f)!rnc)t trtrerng h\TjJ.
Ten mill dO'n,miu to' khai: Phitu yell c~u cl'mg chung
Yeu c:1u,di~u kitn th~re hitn thu tl)Chilnh ehinh:

" Tmng [mimg hqp ngtru-i l~p di chilc kh6ng d<)caugc hu;):ckhong nghe duge ban di
chuc, khong ky ho;ie khong dibm chi dllgc thi phai nM nguoi lam chtrng va ngwJi nay phili
ky xac rth\1nlmac m;it cang chlmg vien cong chtrng di chue.
Gin eO'ph:ip ly clla thu tl}c himh ehinh:
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- BQ Lu~t Dfm 5Vmlm 2005;

- Lu~t C6ng "himg nam 2006;
_Lu~t Dfrt dai nam 2003,
_Lu~t Nha a nam 2005;

- LU~lDoanh nghi~p nam 2005:
- Nghi ainh ~t)70/2()() l/NlJ-CP ngay 03, I0.20() 1

_ Nghi ajnh s6 02/200Ril\':LJ-CP ngay 04.0 I ,200R qui ainh "hi liJl va huang d&nlhi himh

ffiQlsA ai~u Clla Lu~t Cong chtmg:
_ Thong tu lien tich sA 91!2008/TTLTIBTC-BTP ngay 17/I0/200R Clla BQ Tai chinh-

BQTu phiip hUOng ddn vf muc tllU, chE de) lhu, nQP, quan I) va sli d\-lng phi c6ng chimg;



52. Thii Wc: Cling chirng van Mn tbOa thu~n phan chia di san

Trinh tJ! Ih~rchi~n:
_Nhung nguai thu<lk~ thea philp 1u;1.thO(I~Iheo di chu~ ITlatrung di chuc khling xac

djnh ro phfuJdi san (tugc huang ~lla tUng nglriri nop h6 sa yell du cling chUng:
_C6ng chUng vien, d.n b<)nghiep V\1tigp nMn h6 sa
-l\'h;1.nk0t qm'tt(li t6 chilChimh nght c6ng ~h(mg noi nop h6 S(T.

Cach thu-e thJ!c hi~n:
_NOph6 S(TtIVc tigp t\li t6 chuc hanh nght: dmg chung
_Ky hgp d6ng c6ng chUng 1.;1itIVsa hO(I~ngoai tll! SlYl0 chuc himh ngh~ cling chimg.

Tbilnh rh~n h5 so-:
_DI,Ithao vrmbim tMa thuAnphiin chi,1di san (tnrimg hW tITsO(lnthao);

- Ban sao giiy to';tU)' than;
_Ban sao giiy chimg nMn quyt:n Sllhuu, quy~n Slr d\mg ho\ic Mn sao gidy t6 thay th~

dllqCph:ip luOlquy dinh d6i veritili san ma pluip lU(llquy dinh ph,li dang ky lJuy~nsa hfru,
quy~n sir d\lng, tTOngtruang h<;rpdi chuc lien quan dgn tili san do;

_Gifry tu chung minh quan h~ gi["!<lnguo';id~ l(li di san va ng\r6i duqc hll<'mgdi san theo

lJuydinh ella phap lu;1.tv~ thL.rakt.
_Trong truimg hgp thL.rakg theo di chilC,ngubi yeu C~llcling chlrng con phlii xufrt tdnh

di chuc
" Ban sao neu trcn lil ban cl11,lp,ban in, him dimh may ho~c Mn dlinh may vi tlnh nhung

pMi co n<)idung dfrydu, chinh xac nhu ban chinh v,i khling phili co chirng Ih\l'c,

56 hrlfng h5 so': 01 bQ
Thiri h"n giai quy~t: Giili quytt ngay saLlkhi nh(mhh S(T.
f)t.i tm;J1lgthJ!c hi~n thii Wc himh cbinb: eli nhan, tB chuc
Co-quan th~rc hi~n thii ",1Chanh chinh: I'Bchuc Mnh ngh~ ~6ng chung
K~t qua thr,rc hi~n thl'. t",c himh chinh: Van biln c6ng chirng

L~phi:
Mlrc thu phi c6ng chirng van ban thoa thu*n phil.nchia di ~an (tinh lren gia trj di san);

duqc linh nhu sau:
_D~6i 100.000.000 d6ng lhll JOO.OOOd0ng
_Tu 100.000.000 dhng d~n j .000,000.000 dhng tIm 0, I% gia tri tili san ho~c gia tri hgp

{1l\ng,giao dich
_TiTtren 1.000.000.000 d6ng d~n 5.000,000,000 dfmg lhu 1.000.000 -;-0,07% cua phfuJ

gi:i tri tai san ho~c gia tri h<;rpd6ng, giao dich VlIqtqua 1.000,000.000 d0ng
_Ti! tren 5.000.000000 d6ng U1u3.800.000 cthng+ 0,05% clla phAngi:i trj till san ho~c

gia Irj hgp d6ng, giao dich vuqt qua 5,000.000.000 (t6ng (mire thu t6i da kh6ng qua

10.000.000 d6ngltru!mg h'Jp)
Ten m~u dOll, m~u til' khai: Phi~lI yell du c6ng chUng
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Yeu diu, di6u kl~n tb,.rchi~n Ibtl t\lC bimh cblnb:

Nlem y~t thong bao v~ vi<;ethOa thu~n phan ehia di san thira ki t<).;U13NDdp d. ncri co di
81m df l(\i ho;k ncrl dang k} hi) kb~u thuimg tm ella ngui,i de l(\i di slm tmac kill ch~l.

Can elf phlip Iy eua thii t\lC himh chinh:
- H(i Lu~t Dan S\I nam 200S.
_ Lu~t C0ng eh(mg nfutl 2006.

_Lu~l nAI dai nam 2003,

_Lu;ll Nha a nam 2005.
_Ngh; djnh,0 18112004!ND-CP ngay 29/10/2004 elm Chinh phil v~ thi hanh Lu;j.t DAt

dai:
_Nghj djnh ~0 17/2006i?\'D-CP ngay 27/1/2006 cua Chinh phil v~ sua d6i, b6 sung mOt

s6 di~u cua d.e Nghj djnh huang dfrn LlI~1D£t dai va Nghj dinh s6 1::I7!2004iND-CP v6 vi~c

ehuy6n eong Iy nhil nuoe thanh eong ty e0 ph5.n:
_Nghi dinh,0 90/2006!ND-CP ngay 6/9/2006 elm Chinh phu \.juy djnh chi li~t va huang

dan Ihi himh Lu~t Nha 6';
_ Thong tlllienljeh ,,6 04/2006/ITLTIBTP-llTNMT ngay 13/6/2006 eua B(i Tll phap-

Hi) Tili nguyen va M()i tmang hU(rng dan vi~e eong chung, eh(mg thlle hqp d6ng, van bim

th\rc hi~n qlly6n cua nguai ~L:rdung diit:
_ ThOng tulien tjch s6 91/20(J8/TILTIBTC-BTP ngay 17/1012008 clm B(i Tili chinh-

D9 Tuphap hll0ng din vb muc thli, ch~ dO thl!, n(ip, quan 1)'va SL:r d\lng phi c6ng chung;



53. Thu I\lc: Cong chlrng \'an ban tll' cht.i nh~n di san

Trinh Ilf IhI,fChi~n:
- TiJp nh!}.nh6 so yeu diu cong chlffig:
+Cong chung vien liep xuc vai ngm'ri YCCC ete nfun lt1l9c n(li dung YCCC
+Hu(mg diin, giai thlch cha nguiJi yeee v~ cic v~n & co licn quan oJn n(li dung ella

vii'e dang YCee

- Kifm Ira h0 so:
+ C6ng chung vien nh(in b(i H\\ ~o yeeL ki&m Ira gii\y to tuy thim:

+ Kibm Ira e<"u;giAy to v~ quy~n SU: dl,mg va sa hIm quan dJn vi~e YCCc.

- K}' kJt hqp ctbng:
+ Cac Ren d()c ky van ban lif chbi;
+ C6ng chung vien giiii thieh cha cac licn yeCC v~ n(li dung van han;

+ KiEm Ira, doSichiJu giAy la tU)' than va ~ic IOiligi£y li:rkhac co lien quan:

+ K)' vim bim tii: chAi;
_Cong chUng vien k}' chung nh(in van bim Iii choSi:dong d~u co quan t6 chuc Mnh nghf

cong chUng:
- LUll trQ h0P d6ng, giao djch ..

Cach thuc IhlJ"Chi~n;
Tn.1c tifp t(li lrv sa ho~c ngo:i.i trv sa t6 ch\TChimh ngh~ cong chung

Thanh phAn h6 sO':

- D\I thao van bim:

- Ban sao gi~y tiJ tilY than;
_ Han sao gi~y chung nMn quy~n ~ahUll ho~~ bim sao gi~y tiJ thay thJ (tllCJ~phiip lli?t

qllY djnh dbi vai tili san mil phap lu?t quy olnh phili dang ky quyfn sa hihl, trang lrllOng h0P

h,1'j)d6ng, giao djch lien (juan dJn tai ~in do.
_Diln sao gifry til khic co lien qUail d~n Iwp chng. giao djch ma phiip lu;it quy djnh phili

co.
s6 hrgng h;' sO': 01 (bQ);

ThOi hQ.n giai quy~t:
Giili quyJt ngay ~au khi nh!}.nh6 sO'.

»6i tlf(rng thlfc hi~n Ihn h.IChaDh chinh:

Cil nhfuJ

CO'quaD thlfC hi~n Ihn tlJC himh chinh:
"16ChllChiuIh Dghb cong chung

Kit qua IhlfC hifn Ihn tlJC hanh chrnh:
Van ban xac nh~n

Lf phi:
a) [)uai 100,000.000 cbng = 100.000 d6ng
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Hr 100.000,000 d6ng den 1.000.000.000 dAng = 0,1% giii lrj til.isan hoi;\cgia tri iJQ"P
(t0ng, giao djch

Tl! tren 1.000,000.000 d6ng dJn 5,000,000.000 dAng= 1,000.000 + 0,07% cila phdn gia
lrj [,ii san hO(lcgia trj hqp dAng,giau djch VUq!gua 1.000,000.000 clAng

Tl! tren 5.000.000.000 d0ng.= 3,800000 dAng+ 0.05% cua pbfm gia tei tai ~an hoij.cgia
tri hgp dAng. giau djch VUq!qua 5.00(),000,000 d6ng (mCrcthu thi da khling qua 10.000.000
dAng/twang hqp),

b) Thi.!lao cling cluIng:
_Nguol yeu cdu cong chimg phai tni thi.!lao khi yellc~u to chuc himh ngh~ cong chimg

th\fChien vi~c SO;;lllthaD hQ"P(t6ng giao djch, danh may, sao ch\-lpva cac vi<?clien quan d€n

vi~c cong chUng.
_ Trucmg bqp nguvi yf:lI c~u cong chullg d~ nghj XiiCminh, giam djnh hoij.cth\fc bien

cong chUng nhoai tll! sa cua t6 chUc hanh nghE cong chlrng phiti tr:i.chi phi dE LhlfChien

vi~c do.
_Muc the!lao dhi vai timg IU(liviec guy dinh t~i khm'm I di~ll nay do t6 chuc himh ngh~

cong chUng x<!cdinh.
c) Muc chi phi qllYdjnh t~i Khoan 2 DiEL1nay do nguiJi yell e<1ucong chung va t6 chuc

hanh ngh~ cong chCrngthoa thll~n,
Ten mall dOlI, mill tv khai:
Phi611yell cAucong chlrng
Yeu dill, di~ll kien th1!c hi~n thn tyc Mnh chinh: Kbling
Can cu phap I}' clla thll tl}Chimh chinh:

- 139LlI~t Dan b\f nam 2005;
- Lu;j.tCong chlmg nam 2001i;
- Lu;j.tDfrtdai !lam 2003,
- Lu;j.tNha & nam 2005;
_Nghj djnh s6 18112004/ND-CP ngay 29/10/2004 eua Chinh phu v~ thi ilanh LL1(ltf)tu

dal;
_Nghj dinh sA 17/2006/ND-CP ngay 27/1/2006 ella Chinh phu v~ sCcadilL h6 sling illqt

s6difu ella cac Nghi dinh huang dan LU(ltDAtdai va Nghj (tjnh ~618712004/ND-CP vEviec
ehlly~n cong \y nha nuae thanh cong Iy c6 philn;

_Nghj djnh sf:,90120061ND-Cr ngiy 1i1912006 clla Chinh phll quy djnh chi liJt va huang
ctJn thi hanh Lliat Nha (I;

_ Thong II! lien tjch ~f:,0412006/TTLT/RTP-13TNMT ngay 13/6/2006 ella B0 Tu phap-
139Tai nguyen vii l\H\i truung hu6ng dan vi~c cling chCrng,chUng th\fc hgp d6ng, van him
thlle hi~n qlly~n cua nguui su d\lllg dAt;

_ Thong til lien tjch sf:,91/2008!TTLT/HTC-BTP ngay 171]0/2008 clla Bv Hi ehinh-
H9Tu philp hl!6ng dan v~ muc thu, ch€ (tv thl!, n(\p, quan ly va su d\-lngphi cling chung:



54. Thu tyc :Chiin~ nh~n van han tir ch6i nh~n di san thira kt.
Trinh ty."thy"c hi~n:

_Nguui yeu diu cong chung van bim tu chbi nh~n di san thila ke phai 11,1minh n(ip h6 50"

yeu diu cong chUng, khong U)'quy~n chu nguo; khilc,
_Cong chung vien tiep nh(m ht, sa va ki~m tra gijy liJ trong h(\ 50. neu thAyh0 SCI dfrY

du, phil h0'Pv&iqui G[nhcua phap lU;ltthi ,thVI)\ ghi vuo s0 cong chUng. ViEt phi~u h~n thdi
gian cong chung.

_Neu th&yco sl! nghi nl\(l vf nang l\lc hanh vi dan 5\1. co d&uhi~u de do;\, "lrang ep thi
Cong chUng vien d~ nghi nglrai yeu cfru cong chlrng litm ri3hoac theo df nghi nguai yeu
du, Cong "h0ng vien ti6n hitnh x,k minh. khling lum ri3 dL!OCIh, co quyfn til "h6i cong

chung.
_C6ng chung vien kiEm tfa lfJ.ivan Mn tu ch6i nMn di slm, nguoi yeu du cong chung

l\J d9C lfJ.idi,!thao van ban, [t0ng y Ihi k)' vito timg trilng vun han.
_ Cong chUng vien ghi lUi chUng, k)' vito timg tfang van ban, ngu<)i yeu du n(ip phi

cong chCmg,t6 chuc hitnh ngh~ cong chung dong dAucfmg chlmg.

each thii'c thlJC hi~n :
_Tqre tiEp nQph6 sO"l\li t6 chuc Mnh ngh6 cong chUng.
_K)' hqp d6ng cong chimg h,litql so hO;lCngoili trv so t6 chilChanh ngh6 cong chung.

Thanh ph:'in h6 so':
_ Gi~y to tU)' than: Chung minh thu nhan dan hoi)c hQ chiEu; 56 h6 khfru (bim

photocopy);
_Gijy chUng nh;ln quyEn Slr hiIu tai san clla ngL!oid~ Ii}.idi san:
_Cacgi~lakhaclienquBnnlathcoq\lidinhc~aphipluj(phlic6:Gi&y~aisinh;

gi.<1.ychUng tu ...;
SBIll"Qllgh6 so': 01 (br))
ThOih~n giiii quy~t:

Giai quy~t ngay sau khi nh(1nhe. sa
nt.i tllQllg thy'c hi~n thLi tl}c hitnh chinh: Ca nhan
Or quan thl}"chi~n thii tl}c Mnh chinh: T6 chuc hitnh ngh~ cong chullg
Ten mAu don, m~u til"khai: Phieu yell diu cling chung

L~phi:
+ Mire (hu phi: 20.000D/ml)t lwVng hqp;
+ 1110lao cong chUng, chi phi khiic: Do 10 chlrc hitnh ngh~ cong chung xiic (tinh va

uugc niem yft cong khai l;li tn,!sfr,
+Chi phi: k)' ngoiti trL,!so, xac minh, giiim djnh do ngL!oiyeu du cong chUng vi to chuc

hitnh nghe cong chUng thoa thu(1n
K~t qua clla vi~c thl}"chi~n th!l Iyc hiinh chinh:

Van blin x,ic nh;j.n
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Yen dn, dien ki~n th,!C hi~n 1M t\lC Mnh chinh:
Difn ki~n d~ d'mg chUng van ban tll: ch0i nh;m di ~an:
. Khong nhfun lr0n tninh vi9C t1wc hi~n nghia VI) t:ii san ella minh (\6i vai ngmli khitc;

. Thai h(m tll: eh,;i nh~n di sim Iii S:lUthtlng. kf til ngily rna IhL:rak~.

Can eli phap I;' cila thii t'.IC harrh chinh:
- B(\ Lu~t Dan sv m,rn 2005.
_Lu~t Hon nhan va (iia dinh nam 2000;

. Lu~t Cong chUng nam 2006;

. Ngh! dinh s0 70/200IIND-CI' ngay 03.10,2001 qUI dinh chi tiEt thi hilnM LIDj.tHon

nhan vii Gia dlnh narn 2000;
_Nghj djnh s6 158/2005/ND-CP ngay 27.12,2005 vf dang ky v,i quan I)' h(\ tich:

_ Nghi dinh s6 02/200RI;-"D-CP ngay 04.01 ,2008 qui dinh ehl ti6t va huang dAn thi Manh

mi)t sf; difu cua Lu~l Cong ehimg;
_ Thong III lien tj~h s0 9 J /2008rTTLTiBTC-BTI' ngay 17110/2008 eua Bo)Tili chinh - B(J

Tu ph<\phUOng diin v6 mlle thu, eh6 do)thu. ni)p, quan Iy va Sli d\lng phi cfmg chUng:

_ Thong tulien tjeh ~004/2006rITLTIHTP-I3Th'!vlT ngay ](i,6.2006 hl!Ong d~n vi~c

c6ng chlmg, chlmg lht,re h(1'pdbng. vim bAn thvc iJi~n qlly~n eua nglrai Sli dvng dfrt
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55. Thn lyc :Cong ch(rng vi~c hii}' b6 hqp d6ng, giao dich

Trinh ty.thvc hi~n:
- Vi~c sua d6i, h6 sung, hu) b6 hqp d0ng. giao dich dil. dugc cang chUng chi duqc th\!C

hi~n !<hi c6 W thoa thu~n. cam k21 bAng villl Mn clla t:it cit nhfrng nguiJi [tii lham gia hop

d6ng, giao dich do va phili [tllqc cong chUng
_ Nguai th\rc hi~n vi~c C(lUgchUng slra d6i, b6 sling, hll)' b6 hqp <.t6ng,giao dich phai la

cong chung vien clla (6 chCrc h:'mh nght cong chUng <.tillh\l'c hien vi\'c cong chung do.

TruOng hop t6 chuc himh nght cong chung da th,le hlen vi\'c cling chung ch5.m dUt hO(lt
d<)ng hoac giai tht thl cong chtrng vien lhu<)c t6 chuc hanM nght cang chung dang Ill\! tru h6

sa cang chUng thvc hi\'n vi\'c sua d6i, bt, sung, huS b6 hgp dbng, giao djch,
_ Ctmg chung viec sua dbi, b6 sling, h\1)' bO hW d6ng, giao djeh duqe (h\!c hi\'n thco thu

tvc cbug chung hgp d6ng, giao djch.

Cach thu'C thl}'Chifn:
- NOr h6 sa trvc li~p I,li t6 chlrc hanh ngh~ e0ng chCrng
. Ky hqp d6ng cong chimg t(li tn,! sa hoac ngoai trv sa t6 chuc himh ngh~ c6ng chtrng.

ThilUh phSn htl so':

- Dv thaD bUy b6 hgp dbng. giao djch(truimg hqp tv SOimthao);

- Ban sao gi5.y to' lU)' than;
_ Ban sao gi5.y chUng nh:j.n quy€:n sa huu, quytn su dVng hoac ban sao gi5.y tu thay the

dLII)'Cphap lu~t quy dinh d6i vol tii san mil philp IU;l1quy dinh pMi dimg k}' quyen sa hflU,

quyfn su dVng, trong truang hqp hqp dbng, giao dich jj;~nquan dtn tili san du;

_ Biln sao gi5.y t("tkhac co lien quan dJn h()l1d6ng, giao dich mil philp lu~l quy dinh phili

co.
Ban sao neu tren la ban chvp, bim in, ban danh may ho~c biin aanh may vi ttrill nhung

phai co nQi dung dfly dC!,chinh xac nhu bim chinh va khang phili c6 cherng thvc,

s6 hrqng h& ~O';khling quy djnh c", lh~

ThOi hlln giiii quy~t:

_Giai quyJt ngay [TOngng:iy lam viee;

_ B6i vo; hqp d,sng, giao dich yeu du cong clumg phuc t\lP thl th6i him cong chirng co
thf keo dili han nlllmg khang qua 7 ngay Jam vi~c.

DBi hrqng th!!c hifn thn tye himh chinh: Ca nhim. 16 chCrc

ClYquan thl}'Chi~n lhil I\lC hilllh chinh: T6 chuc hlmh ngh€: cang chUng

Lf phi: 20,000 d6ng
Ten m5u oO'n, m;iu tif khai: Khong
Yeudu, di~u kifn Ihl}'C hifn thn tl,lC himh ehinh: Viec sua d6i, b6 sung. hu)' bo hqp

d6ng. giao dich dil dugc cllng chung chi dugc tlwc hi\'n khi co sv thoa IhU;ln. cam kJt bfuJg

van ban cua tAt ciI nhihlg ng\fui da tham gia hqp ctbng, giao dich d6 va phiti duqc cang

ehUng
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Gin cuphap Iy cua thu tI}Chilnh chinh:
- 89 Lu~t Dan 51fnam 2005,
- Lu(il C0ng ~hCmgmim 2006,

.- Lu;lt D~t uai mim 2003.

- Lu;lt Nhil & nam 2005.

- Nghj djnh s6 l81/2004/ND-CP ngilY 29i1012004 ~LiaChinh pM v€ thi himh Lu~t Dfrt

dai;

- Nghi djnh sf, 1712006/NlJ-CP ngay 27/1/20()6 eua Chinh phD.v€ sCrad6i. b5 sung mQI
s6 di€u ella cae Nghi ainh hll0ng d~n Lu~t O&tdai va Nghj djnh sf, I 8712004/NO-CP vf: vi.;e

cllUy€n eong ty nha nllCr~thimh eong ty ef, phAn;

- Nghj djnh s6 90/2006IND-CP ngay 6/9/2006 eua Chinh phu lJuy dinh chi tiJt va 11ll0'ng

diin thi himh Lllill nhil. O'. .
- Thong III lien heh s6 04/2006!TTL T/BTP-BTNMT ngily 13/612006 eua H<)Tu philp -

B0 Til.i nguyen vil Moi tru<'mg hur'rng doin vi.;'e cong chung. chirng thlfc hgp d6ng, van ban

thl,l'chien quy€n cu.a nguai su d\lng d&t;

- Thong tulien tich s5 91/2()08/TII.T/HTC-BTP ngay 17/1012008 ella 3(> Tili chinh-

89 Tu phap hllO'ng doin v€ mue thu. ch~ d0 thu, n(Jr, quan I}' va su d\mg phi eong ehCmg;
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56. Tbii t\'c : Cong cbUng vifc sua d6i, b6 sung hllP dling, glao dicb

Trinh tll tblJc bifn:
_Ngllm lh\!<:hi$n vi<?cc6ng chung sua {t6i, b6 sung, huy b6 hqp Gling, giao dich pMi hI.

cong chUng vien clla t~ chiTC himh nghE cang chtrng da thvc hi~n vi~c cong chCmg d6.

Truimg hqp t6 chUe htmh ngh6 cong chUng dil. th\lc hi~n vi~c cong chUng ch&m dUt hO(lt

Gqng hu(lc giai th6 thi cong chtmg vien IhLl(\Ct,~ chuc himh ngh!: <:ung chung dang luu trtf h0

sa cung l.'hUng thvc hi.;n vi~c sua d6i, be. sung, htl}, b6 hqp (t0ng, giao dich.

_ Cong chUng vi~c sua dlii. bli sLIng. huy b6 hqp d0ng. giao dich GII(JCthvc hi~n theo

lhu WCcong chtmg hqp dling, giao dich.

Cach thirc thlJc hifn:
- NQP h6 sa lr\lc tii:p t(li t6 chuc himh nghE ding chUng
_K)' hqp dling cong chUng t;li tl1;lsa ho~c nguili In,]S0 t6 chuc hanh ngh6 cong chUng.

Thanh ph~n hli sO":
- Dv thao sira ubi, b6 sung hqp d6ng. giau dich;

- Ban sau giAy to tuy than;
_ B:in sao giiiy Chllllg nh~n guyEn sa h\hl. quy6n su dllng ho\1c ban sao gifry 10' lhay thi:

G1TqCphiip iu;lt quy Ginh d6i v&i tai san rna ph:ip lu~t guy ctinh phai dang ky guyEn S0 hihl,
quy6n su d\mg, trong tmung hqp hqp d6ng, giao djch lien quan cti:n tai sim do:

_ Ban sao giiiy t6 khitc cu lien quan dtn hqp d6ng, giao djch rna ph:ip JlI~t guy djnh ph:ii

co.
Ban sau neu tren Ii! him Ch\lp, ban in, ban d:inh may hO(I<:ban danh may vi tinh nhung

phai co n9i dung d&y du, ehinh xae nhu ban <:hinh vit kh6ng phiti co chung thl,TC.

StlluVl1g h6 sO":kh6ng quy dinh C\lthE

Thiri hl1n giai quy~l:

- Giiti quyEt ngay trong ngay lim vi~c:

_ D{\i v,''; h\lp dling, giao dich yeu cAu cong chung phll<; [\lP [hi thai h~n cong l.'hUngco
thE keo dili h(m nhung kh6ng qua 7 ngay lim vi9C.

nlii tlrQ"ng thl}'c hifn thii Iyc hilnh chinh: Cit nhiin, tt~chuc

CO"quan thl}'c hifn Ihii Iyc himh chinh: T6 chuc hilllh ngh6 cong chUng.

K~I qua thlJC hi~n tho t\lC hiinh chinh: Vall han cong <:btmg
Lf phi: 40,000 d6ng (In! vi~c l.'ung chung sua dbi, b6 sung tang gia trj tili san hoij:c gi:i trj

hqp etling, giau dieh).
Ten mSu (Jan, mall lif khai: Khong
Yeu diu, di~u ki~n thl}'c hifn thii tlJC Mnh chinh: Vi~<: sua d6i, b6 sung, hu5 b6 hqp

d6ng, giao djch da duge eong chUng chi dugl.' th\lc hi~n khi co s\I thoa thuij:n, cam k~t bfulg

van ban cua lflt dl nhung nguui dii tham gia hqp d6ng, gino djch d6 va phiti dugc cong

chung.
Can eli' phlip Iy coa tho IlJc Mnh chinh:
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. BO Lu~t Dan 5\1mlm2005,
_Lu;tt Cong chung nillll 2006.

- LU;1tnfrt dai nam 200},

- Lu;it Nhil a nam 2005,
_ Nghj dinh 56 18112004!ND-CP ngay 29/1012004 cua Ch[nh phu vf tili hilnh Lu(it l-)frt

dai;
_ Nghj dinh 56 1712006!ND-CP ngay 27/112006 ella Ch[nh phG v~ sira dbi, be) sung ffi{lt

56 di~u cila cac Nghi djnh hliOng dEn Lll(it Diit da; va Nghi dinh s6 187/2004/ND-CP v~ vi~c

chuy6n dmg ty nha nuu~ thimh cong ty c6 phiin;
_Nghj dinh 56 90/2006/NlJ-CP ng1l)' 619/2006 cua Chinh phu qllY dinh chi tift va hUOng

d6n thi Mnh LlI(it Nh1l <':I:
_ Thong tu lien tjeh s6 0412006ITILT/HTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cua B{l Tli phap-

89 Hi nguyen va Mbi tru\mg MuOngd6n vi~c cong ~himg, cluIng th\lc hryp d6ng. van ban

th\lc hi~n quytn cua nguiJi su d,mg dftl;
_ Thong tu lien tjch s6 9l/2008!TIl.,T/BTC-BTP ng1ly 17!l0/2008 ella BO Tai chinh - BO

Tu phap huang dfuJ v~ mire thu, ch6 d(l thu, n{lp, qll:in ly va sir d\Jllg phi cong chimg;
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:;7. Thu t\lc :Nh~n lim gifTdi chuc, cong b5 di ehue.
Trinh tlf thlfc hi~n:

_Ngum yeu diu eong chUng Di ehue. nh<).nlml gifr di ehue phili l\l minh n(ip h6 sa yeu
cilu eung chUng. khOng uy quytn eho ngu6i khae.

_Theo yeu cilu eua nguai duqc huoog di san thira k~ thea di ehue, CGngchUng vien t(l;
16 chuc hanh nght eong chung cia nh~n hru giu di chuc cong b6 di chuc thco qui dinh cua
phap lu~t.

_ Cang ehUng vien ti~p nh;j.nh6 Sf!va kitm tra giAy to' trang h6 so, nEu th£y h6 SO'dfry
GU,phil hW v(ri qui dinh cua plui.pIll;).tthi th\ll)'. ghi vilo s6 cong chUng. Vift phifu hen thai
gian c6ng chUng.

- NJu th&ye6 W nghi nil6 vf nang I\lc himh vi dan S\I. co d&uhi~u dc dn(l, wang ep thi
Cong chung vicn df nghi nguiJi yeu cfru cong ehimg lam TOho(ic theo de nghj ngum yeu
du, Cong chUng vien tiJn himh xac minh, khong Ilun ro dugc thi co quyen tv eh6i cong
chUng.

_ Cong chUng vien kiem Ira 1(1iDi chUc, ngu6i yeu diu c6ng ehCrngtv d(1c1(1;d\f than
van bim, d6ng)' thi ky van lung lrang van ban.

- Cong chUng vien ghi 16i chung, k}' vaa timg lrang van b,in. ngu6i yeu diu m;,p phi
cong chung, t6 ehuc hlmh nghe cong chung dong dJll c6ng chUng,

- Tnrong hqp nh<).nItru gill' eli ChllC,cong chUng vicn phai nicm phong bim eli ehuc, ghi
gi&ynh~n luu giu va giao cho ngwJi lap elichuc.
Cach thifc th\l'c hi~n:

- Th\fChi~n t(li tn.l sa t6 cherchimh ngh~ cong chUng:
- C6 lht th\lc hi~n eung chUng elichuc ngoili tIVsa trang cac truimg hqp sall: Nguo-igia

yEu khong thf di J\li duqe, ngll6i (iang bi tam gilt !\lm giam, dang thi hanh an ph(lt til hO\lc
co Iy do chinh dang khlie khOng the dJn tr\, sO-cua t6 Chll'Chanh I1gh~cung chung.
Thanh phfrn h6 sO':

- GiAyto' tll}'lhfuJ:ChUng minh thu nhiin dan ho(ich9 chi6u; S6 h9 kh~u (bimphoto):
- GiAychlmg nh~n quyen so hUlltai san cua nguai l~p di chile;
_CacgiAyt6~acli!nq\J~lnatheoquidjJlhc(japhaplll;).tphiic6:Gi~xacnh~linh

tr;mg hOnnilan. GiJy khai sinh
S6 hrqng h6 sO": 01 (b9)
Thiri h~n giiH quy~t:

Giiii quyJt ngay trong ngay
D6i tU'Qngthlfc hien thu t\lc hlmh chinh: Ca nhan
Co' quan thJ!C hi~n thii t\lc hanh chinh:T0 chue hanh ngh~ c6ng chung.
Kit qua diu vi~c thlfc hien thu t\lc Mnh cblnh: Van bim xac nh~n
Ten milu don, mftu til' khai:

Khung
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Le phi: IOO.DOOD/ill';'! tnrimg hgp.
Yen diu, di~u ki~n thlfc hien thn lye himh chinh:

- Trong trtrang h(,yPnglf(Ji l;ip di chue kh6ng dQc duge hoij.c kh0ng ngh~ duO'\: bim di

chue, kh6ng k}' ho{ic kh6ng di~m chi du(Yc Ihi phili nha nguCri lam chUng va ngum nay phiii

k)' xac Ilh~ll twuc m\1-!ding chung vlen cong chung di "hul.'.
Can ell phap Iy rna th{, tl,lC Muh chinh:

- H(i Lu;1.tDiin 5\1 nam 2005,
- Lu;1.tD~\ clal 0[1ll12003:
- Lu;1.tNhil uuarn 2005;
- Lu:).tHon nhi'm viI Gia (liuh ""m 2000.
- Lu;1.tC6ng ch(mg mlm 2006;
- Nghj dluh s6 7012001/NU-CP ngily 03,10.2001 gUl diuh chi tit! Ih! h<'mhLu;1.tHon

nhan va Gia dluh;
- Nghi aluh s6 158/2005/ND-CP ngay 27.12.2005 v6 cUing k)' va qw'm!y hQ tich;

_ Nghj dinh 56 02/2008/ND-CP ngay 04.01 ,2008 qui djuh chi tiJI va hUOng dJn thi h:'mh

ffi{ll .'of:, olEn ella Lu(Jt ding chUng:
_ Thong tII lien tjeh s6 04/2006.iTTLTIHTI'-BTNMT ngay 16.6,2006 hlI6ng dan vi~c

eong eh(lng, chung thllC hqp d0ng. van bim thifC hi~n quy0n Clla nglIai su d\lng dilt

- Thong tII lien tjeh s6 91/2008!TILT/BTC-HTI' ngay 17110/2008 cila BO Tili ehiOO-

BOTII philp hlIang d[n vt muc thu. ch~ dO thu, n(\p. qllan ly va su d\lng phi cong chUng:
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58. C~p Gi~ydang ky ho~1 dl)ng cho chi nhanh eua 16 ehlfc himh ngh~ lu~1 SIr

nm)"cngoai
Trinh II}'Ihl}'chi~n:

- Sau khi duge cip Gii)' ph~p !himh I~p. chi nhanh eua 16 ehlTehanh ngh~ IU!)1su
nuac ngoai ni)p h6 sa dang ky hO\ltd0ng eho S0 Tu phap Crdia plnrang nai dij.1IIV~a.

- Sau khi nh~n du h6 sa, 5&Tu ph<ipcip Gi;ly (1;lngk)' hO(ltdi)ng cho chi nhanh ella
t6 ehCrehi!nh ngh~ lu(lt su nuCrcngoaL
Cach Ihfrc Ihl}'Chi~n'

Tf\lc li~p WiSa Tu phap (~6 IR Trd.nPhu, Hi! Dong, Hil Ni)i).
Ho<)cqua h~ Ih6ng blTUdi~n

Thanh ph~n hil sO":
- Gd.y d~ nghi Mmg k) hO(ltdi)ng cua chi nhanh 16 chu-c hilllh ngh~ Lu!)1Sl! (theo

m~u quy dinh)
- 8ful sao Gi,ly phep lhilnh I~pchi nh:inh eua 16chuc h.lmhngh~ I~t su nW'rengoili;
- 8,ln sao gi5y ph~p hanh nghf t(li Vi91Nam
- GiAytit cht'mgminh v~ IIVso
Dim sao chung chi hanh nghf 11I,1-!~u

86 hrQ'llg h6 sO": 0 I bi)

ThO'ih(ln giiii quyel: 07 ngay lam vi~c, kE lu ngay nh?n dli h6 sa,
0{.1 tuvng thtl'Chi~n thii lye hanh ehinh: T0 chtic
CO"qunn th\fc hi~n tbii t\lC himh cbinh:

- Ca quan co tham quy~n quy(h uinh: SO-Tn phap

- Ca quan I'Ve tiep IhllChi9n '!THe:: Phong QUfmly lu~t su
K~I qua IhlfC hi~n tho Iyc hlmh ehluh: GiAydang ky hO\l(dl)ng
L~ phi: 300.000 d6ng/OI 15.nd.p
Ten miu dO'll, milu 10-kiwi: Gi:l.yde nghi dang ky' hO\ltd(mg eua chi nhimh 16chIle himh
nghELU\lt~u
Yeu e5.u, di~u ki~n Ihtrc hi~n Ihu I\lc himh chinh :

- Trong thoi h(lIl 60 ngily , kE tit ngay e5p gi~y phep thimh I~p , chi nhanh ,cong Iy
LU(ltnuae ngo,ii phai dang ky hO\l1dOngt(li Sa Tlr phap & dja phuang nai d~l Ir\! sa.
Can eli' phap ly eun thii tyc hanh chinh:

- LU(l1Lu,1-1su nam 2006
- QlIy6t dinh s6 75/20()4/QD-BTC ngay 16/912004 ~l'm80 two-ng 80 Tili chinh quy

dinh ch6 dOlhu, ni)p, qllim I)' va sIr d\mg I'; phi cApgi:l.yphep Ihilnh l(lp, dtmg ky, himh nghE
d6i vo-i16eh(rc lu~t su lIlfCrCngoai vii lu~t su nuac ngoili t(li Vi';! ",'am.
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Ten Viin phimg lu~t Sll'
(Cong t~'lu~t)

l\f~uTP - LS - 05
Cl)NG nOA XA H(H CHll NGHiA VII):TNAM

Doc lap - Til' do - H3nh phiic

GIAYJ>ENGHI
DANG KY HOA.TD<)NG CfTACHI NHA.l"H TO cHire HANH NGHF: LU,~T sV

Kfnh glri: Sa Tu philp tinh (thilnh ph6), .. ,...

1. Ten day du eua T6 ehuc himh nghb 1u;lt su; ... ,.. ,.. ,.... ,.. ,.. ,.... ,....

Ten gfan dieh (n~u co): .. .

2. G ffrydang k)' hO\1td(lng 86: .. do S&Tu phap tinh

(thimh ph6)............................ . dip ngay .!.. J .

3. Dia chi trll sa: .

Di?n thO(li: Fax:.

4. Unh ~ve hn(lt d{\ng:

. , ,........... , , .. , .. , , .. , .. , , .. , , .. , ,..

... ,.. , ,.. ,.. Email: , , , , ,.. , ,.. , .

dang ky' hO{ltd(>ng eha Chi nhanh voi cae n(li dung saw day:

I. Tcn cua Chi nhiinh: ,., .. ,.. ,.. ,.. ,.. ,.. ,. , ,.. ,.. , ,.. ,.. , , ,.. ,.. ,.. ,.. ,.. ,.. ,.. ,..

2. Dia chi tn,l sa cua Chi nhiinh: .. . .

Di~n thO(li: , ,.. Fax: .. ,.. ,.. ,.. ,.. , ,.. , Emai I: , , ,.. ,.. , ,.. ,.. , .
Website: .
3, TruOng Chi nhiinh:

H\l vii ten: Nam, nO:

Sinh ngay I. I. .
Nai dang k)' h<5khfru thuCmg trit:., " .. ,.. , ,.. ,.. , , , ,.. , ,.. , .

ChUng minh nhan dan s6 Ngily dp ..!. .I " .
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,.. ,.. , Ngily dp ,...i..,..,.1., ,..
Noi d.p: , ,..,.., ,..,.., , , ,..,..,.., ,..,..,.., ,..,.., , .

ChUng chi hAnhngh~ Ju~t Slrs6:,..
Lilthilnh vien ~ua Doan lu~t Slr:
Chi\ 6 hien na) , ,.., ,..,.

Di~n thO(li: Fax:., ..,..,.. ,..,.., ,.. Email: ,.., ,..
4. LInh vile h.-lnhngh~ cua Chi nh<inh:

ChUng t6i xin cam aoan nghiem chinh lOan thu phap lll;j.tva th\fChien d~y \lu d.c nghi:a Vl,J
dO'phap lu~t quy ajnh.

Tinh (lhilllh ph6). ngay... , thang ... nam..
Ngum !tim dall

(Ky. ghi ro hI?ten, chu-c v(' Vii dong ddu)
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59. Tho lye: C~p CHiy diin~ ky hO;,lt09ng eho ehi nhanh eun e6ng ty lu~t mrO'c
n~oi'li
Trinh t\flh\fc hi~tl:

- Sau khi nh~n oUQ'cGi&yphcp thimh l~p chi Dhimh,c<Jngty lu~t nuoc ngoiJ.in(ip h6
50 dang ky hO;J.td(mg eua chi nhimh cho S&1'u phap 0 dia phuong Dai d\it If\l ~o clm chi
nh:lnh,

- Sau khi nh¥J du h6 so, So Ttf phap dp GiAydang ky hU\lto<)ngcho chi nhanh eua
eong ty lu~t nuoe ngmii
Cach lhuc lh\fc hi~tl:

1'n.rctiEp t;J.iS(r Ttfphap (s0 18 1'dn Phu, I-JilDong, HiJ.N(ii)
Ho?c thong qua h~ th0ng buu chinh

Thanh phSn h,s sO':

- Gi~y d~ ngh, dang ky' hO;J.to<)ngcllachi nhanh clmg ty Lu(lt mroe ngoi'li!(liVi.;tNam
-mill sao quyft djnh thimhI<).pchi nhimheua C6ng Iy lu~t nuoc ngoai t\liVi~tNaill
- Rimsao gi&yphep ha.nhnght cua ding Iy (\IiVi~(Nam

sA hrQ'tlg h6 so: 0 I b(,

Thiri h'tl giai quyk 07 ngay lam vi~c, kEtu ngay nh*n du hil so h0jJ I~
D6i IU'Q'llg(hilC hi~n fhl'. t\IChanh chinh: 1'6 chuc
CO'quan thy'C hi~n lho lye hauh ehinh:

- Co quan co thdm qlly~n quyJt dinh: S6' 1'tf phap

- Ca quan tr\rc ti~p th\lc hien TTHC: Ph6ng Quan IS'IUiltSI.I
K~t qua tht!c hi~u lhll tyc hauh chinh: Giii}'dang ky hO\ltd<)ng
q phi: 300.000 d! 0 I lfmdp
Ten m:1u 00'11,mall to-kIlai: Khong
Yell du, di~u ki~n thy'c hi~n (hll t\lCMnh chinh :

- Trong thOi h,1tl60 ngay , k~ til ngay cap gi&yphcp thanh l;lp , chi nhiinh ,c6ng (y
Lu*t mroc ngoiJ.iph:i.idang k)' hO;ltdong t(li S&1'u philp &ltia phuong noi d?t trv sa.
Ciin cU'phlip Iy dia thll f~lChilnh chinh:

- Lu*t Lu*t Stfnam 2006,
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60. Thii t\IC: C~p Gi5y dang ky ho:)t i1(ingcho chi nhanh cila tA ehue Mnh ngh~
lu~lSll

Trinh l~rthlJC hi~n:
- Chi nhanh ella t6 ehL!'ehimh nght lui).t,ll phid n(Jr h6 so cdp GifrYdang k)' hO(lt

d(Jng t;li Sa Tu plnip a dia phmmg noi eo trv so eGaehi nhanh. T0 ehue himh nghE lu~t su
phdi co h0 so dang ky hO(lld(Jngeua ehi nhanh gui SlfTu phap.

- Sau khi nh\m dtl h6 sa. S6'Tu pluip cdp Gi&ydang ky hO(ltd.;.ngeho ehi nhanh eua
t6 ehue himh nghE lu~t Slr,trtl6'ng hqp til ehAiIhi phai thong brIObang van bim va neu ro I}"
do. Nguoi bj til ehili eo quyEn khiJu nai lheo quy dinh cua phar lu~t.
Caeh lhue lh\fe hi~n;

Trve liJp l(li S6'Tu phap (s6 lB Tn1nPhil, Ha Dong, Hi! N(Ji).
Thanh phin h6 Sil':

- Giiiy d~ nghj dang ky hOaldQngeiia ehi nhanh;
- Himsao Gi~y dang k)' hO(l1d.;.ngella t6 ehue hilnh ngh~ lu~[Slrthimh l;ipchi nhimll;
- QuyJt uinll thanh l;ip elli nhanh;
- Gi&y1<)ehUng minh v~ tn,]sO-
- Ly Ijeh luJt su; ehung ehi himh nghf lu;it Sl/

Sa hl'~mgh6 Sil':01 b.;.
Thoi h(ln giai qU~"~l:

07ngay Jam vi~e, ke liTngay nll;)ndll hii so.
Truong hqp tiTch6i phii thong baa biing van ban vii neu ro I)' do.

Dai tll'Q"ngthl.re hi~n thii t\le hiinh ehinh:
T6 ehue

Cll'quan th!!c hifn thii We hanh ehinh:

- Co quan co th~m quyEn quyet [tjnh: SIT 'Iu philp

- Co quan tn!e liep th\le hien TI1.IC: Philng Quan I)' lll~t 51!
K~t qua th.,c hifn thii tl.le hiinh ehinh: Gi:ly dang ky hO(ll(t<)ng
q phi: 20.000dtmglOl 15ndp
Ten mitudon, m~u ti)" khlli:

Gi:ly dEnghi dang ky ho"t d(ing eua chi nhanh 16ehuc hilnh nghE lu(itSl/
Yeu du, di~u ki~n lhllc hi~n thu II}C himh ehinh :

-Trong thai h,1il7 ngay liun vi\'c kJ tit ngay duge dp Gi.1y dang ky hO(ltdQllg cua
Chi nhanh , T0 chuc hanh ngh~ Lu~t 5Uphiti thong bao hiing van ban kem theo biln sao Gi:ly
dang ky hO{ltGQngcua Chi nhanh cho S6"Tu phap, Doan Lu(lt su 6"dia phuong noi t6 chilc
hitnh ngh~ Lu(it su dang ky hO\ltdOngva noan lU{ll5Unoi eo tl1,J56"eua Chi nh:inh

- Chi nh:inh [tuge thanh l(ip a lrang ho?c ngoili pham vi tinh, (hilnh ph6 IrvC Ihu(ie
Trung uong noi t6 chuc hanh nghELu~t 5Udang k} ho"t d(Jng
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Can clr phap If eua thu t\lC himh chloh:
- Lu~tLu~tsu nam 2006
- Nghj [fjnh sf, 131/2008.fND-CP ngay 31!l2/200~ cua Chinh phO quy djnh chi ti~tvii

huang dfuJ Ihj himh m(i! 56 di611ella Lu~t Lu(it Sl! v0 t6 chuc xa h(ii - ngh6 nghi~p ella lu(it

su;

- Thong lu sf, 02/2007fIT-llTP ngay 25/4/2007 ella B{iTlJ phap huang dKn (hi himh
mN s() guy dinh <:ua Ll.l;ltLU(1ISII,Nghi djuh (jUY u[nh chi tj~l va huang d~n Ihi himh m(it s6

clift! eila Lu;j.t Lu:j.t ~1I;

- Thong !ITs6 97/2006rrT -InC ngay 16/1012006 ella 8(:>"Iili chinh hUOng dan vb phi va

I? phi lhuQ~ thb quy~n q\ly~t djnh eua H(ii ct6ng nhan dan !Jnh, thanh ph(~trl!C thuQc Trung

uang.
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Ten Viin phOng lu,t su
(Cong ty h.,t)

TP-LS.05

C<)NG 1I0A xA HOI Cluj NGHIA VIJ;:T Jll'AM
Doc Jilr - TIT do - Hanh ph(IC

GIAYDE NGH!
DANG KY HO~ T DONG cfJA CHI ]'ilIANH TO cmJc HANH NGIIE LU~ T SUo

Kinh g\ri: Sa Tu pMp llnh (thanh phO) , , ,., .. ,.

1, T6n dfry dll ~lh 1'6 ChllC hanh ngh~ lu~t su: ,.. ,.. ,.. ,.
............... , .. , .. , , .. , .. , .. , .

Ten giao djch (n~u ~u): .
2. Gi:l.y dang ky hO(lt dQng ~A:
(tMrh ph6) , ,. . .
3, Dia chi tn.! sa:

................. ,.. ,., .. ,.... , do Sl'l Tv phap tlnh
. ,.. ,.. c:l.p ngay ..1. .. , .1., .. ,.. ,..

............... ... , .. , .. ,.. . , .. , ..
[)i~n thOl).!: ,., .. , Fax' ,.. ,.." Email: , ,.. , .
4. LTnh v\!(; hO(lt dQng:

............ ,. .., .. , .. , .. , .. , , .. , , .. , , .. , .. , , .
... , .. , ..,. , , , , ..,. .. .

..., , , .. , .. , , . .................. " .
dilllg k)' hO(ltd{ing eho Chi nhanh v&i cac n{'lidung sau [tily:
1. Ten cua Chi nMnh: .. .
2. Dia chi lr\l sa cua Chi nMOO: .. .

Di.:n tho(li: fax Email: .
Website: .. , , , , , ,.. ,.. ,.. ,.. ,.. ,..
3, Truang Chi nMoh:
II\) va ten:......... . Nillll, Ill! ...........•........................

Sinh ngay ./ ../ .
Nai dang ky h{'lkh<1l1thuang tru.:. .. .

ChUng minh nhan dan s6:., ,.. , ,.. ,.. ,.. ,.. , Ngay dp ,.1 , . .1 , .. , .. , .. , .. , .
N' . ,
I 0"1cap: .. .

Cherng chI hanh ngh~ lU~l SlTs6:. .. ,.. ,.. ,.. Ngay dr ./ ,.I ,.. ,..
La thiinh vien elm Uoall 11I~tsu: . .
Chil & hi~n nay:.............. .. .

...... .. . .
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f)i~n !ho(li:,.., , Fax:. ,.. ,.. ,.. , Email: , ,.. , , ,.. ,.. , ,.. , .
4. Li:nh v\le h:inh ngh~ eua Chi nhanh:

................................................................................................................................
............ .. .

... -- .

Chung toi xin earn doan nghicm ehinh luan thu phap IU(l1va !h\le hi~n G~Ydu cae nghi:a VI)
do phap IU(l1quy dinh.

Tinh (thilnh phil), ngay .... thang .... nam
Nguoi Mm itun

(Ky, ghi rr7 h() len, ChlfC VI! va ti,ing ddu)
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61. Thii t\lc: C~p Gi~y dang ky hO(ltd{lng-cho cong Iy lu~t trach nhiem hfru h(ln
mi}llram ph:ln tram v6n nU'6-cng-oili,cong ty lu~t Irach nhiem hfru h(lll dmn hlllh thuc
lien doallh (san day gqi til Ii! cong Iy lu*t nmTCngoili)
Trinh tl}'th,!c hi~n:

- Sau khi duqc cApGi~y phcp lhilnh I~p, cong ty hHJImrac ngoili nop h6 sa dang k)'
hO(l1d(ing cho S6 Tu phap a {tiaphurmg nO'id,ll Ir\l sa.

- Sau khi nh~n du h6 so, So Tl! phap cApGi~y dang ky hoal {ti;Jngeho cling Iy lu(it
nu6c ngoili.
Cach thfrc thl.rc hien:

TJVctiEpWiS6 Tu philp (s6 1TrfrnPhu, HiiDong, Hil Nl)i).
Ho~c thong qua h~ Ih6ng btru dii;n

Thilnh ph5.n hoSso':
- Ban sao Gi5y ph~p lhilnh l(ipcang ty lu(it nuac ngoM:
- Gi5y lO'chUng minh v~ In,!s6.
- Gift)' u~ nghi dang ky hO;Jtd(mg
" Billl sao gi5y ph~p himh ngh~ t(liVi~t Nam

S6 hrqng h6 sa: 0J b(l,
ThOi h:}n girti quyih: 07 ngay lam viec, kt lir ngay nh(in du h6 sO'.
DBi hrqng thlfc hien thi! tllc hauh chinh: T6 chuc
Ca qUlin Ih~rchien thil IIiChilnh chinh:

- Co quan c6 thfrm quy~n quyJI dinh: Sa T1Iphap

- Ca quan lrifCli~p thlfe hi~n TTHC: Ph6ng Quan Iy IU;).1SU
K~t qua thlfc hi~n tIJi'1t\IChilUh chinh: GiA)'dang ky hoat d(ing
Le phi: 300.000 u6ng/OJ Ian dp
nn mau dan, man til"khai: Khang
Yell du, di~u kien thl}'c hien th,i 1~IChilUh chinh :

- Trong Ih(\i h(\ll 60 ngily , ke IUngay dp giAypilep Ihanh l;).p, chi nh<inh,cong Iy
Lu(it nuac ngo<iiphai dang ky hO(ltd<)ngt(li So'Ttr philp a ala phumlg noi a;j.tII"\!s6,
Ciin cu phiip Iy cua thu t\lc hilnh chinh:

- Lu(it Ln(it Sllnam 2006
- Quy6t dinh 80 75/2004/QD-llTC ngay 16/9/2004 cua R(\ tro<':mgBe) Tili chinh quy

djnh che GQthu, nQP,quan Iy vii SLrd\lng l~phi dp gi&yphcp thanh I~p, dang ky, hilnh ngh~
d6i vai t6 chuc lu;).!su mroc ngoili villu(lt SlI11uacngoai WiVi~1Narn.
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62. Thll lye: Cftp Gifty dang ky hO\lt d~ng ciia ding Iy lu~1 hQ'P danh ho~e eong

ly lu{illriich nhiem hifu h\ln (sau ihi}' gqi t~tIii eong ty lu{il)

Trinh ty' thl.fe hifn:
- Cong ty nOp h6 so c5p Gi5.y dang ky hO(lt (10ng I<liSa Tu ph~p a dja phuang noi co

!loan lu{it su rna Gi:im d6c cling ty Ill\lt la th:'mh vien. Ciing ty lu?t do IU?l SU& citc Doim lu(it

su khac nhau cung tharn gia thanh Lj.pthi dang k)' hO(ltd(ing til; Sa hr ph:ip q dja phucmg nO'i

co tl"\!so cua clIng ty;

- Sau khi nh;1.ndti hil sO'd.p Gidy dang ky hOllt dQng, So Tu ph:ip d.p Gifty dang ky

hO(lt dong cho cong ty lu?!, trong truang h0j1 tll: chili thl phai thong bao b~ng van ban va neu

ro ly do, Nguoi hi tiI chili dp Gifty dang k)' hOllt d0ng co quyfn khi6u nlli thco quy djnh cila
ph:ip lu{i!,

Cach thu-e thl.re hifn: TrI!C tiEp l(li SO'TlI phap (s(~ I Tnin Phu. Hil Dong. HtJ.:\'(1;).

Thimh phSn h6 sO':
- Gi5.y (1~nghj dang k)' hO(lldOng (theo m~u quy d!nh);

- Dlf thao Di~u I~ cLm{;ung ly Ill(it:
- Ban sao ChUng chi himh nghe lwj.t SUo ban sao The lu{it Sll cim lu(it Sll lhanh l(ip

ho~c lham gia thimh l(ip (;ung ly lu(il:

- Gi5.y to chUng minh v~ lr\l sO'

86 lugng h6 sO': 0 I b0
ThM h\ln giiii qlly~t: 07 ngily l;lm vi~~. k~ tli ngily nh(in dll. h6 sO".

DoSi tugng th\fe hifn thii tye Mnh ehinh: 16 chu-c

ClYquan IhlJ'Chifn thu t~ICMnh chinh:

- Co quan co thftrn quyfn quy~t djnh: SV III philp

- Co quan trlfc tiEp thlfc hi~n TIl:! C: PhOng Quiln 1)' lwj.t su

K~t quo. thlfc hien thu t\lc hauh chinh: Gijy dang k)' ho;:!tdl)ug eua c6ng ty lu?t

Lf phi:
- Dbi v&i C6ng ty LUOlThTHH: 200.000dl\nglOl Lin c:lp

- Dbi v&i C6ng ly LuOl Hqp danh: IOO.OOOd6ngto I l:in dp

Ten m~lI d01l, m~u til"khai:
- may d~ ngh! dang ky hoat dong clla Ci\ng ty Lu;).tTNHH rnQt thanh vien

- Gijy d6 ngh! dang ky ho?t dong cua C6ng ty LuOt hqp danh. Cong Iy 1uOlTNHH

hai thanh vien lTv lEn

Yeu ciu, di~u ki~n thlfc hi~n thu lye hilllh chinh : Khung

Gin ciJ' phap Iy eua thii IJ.lc himh chinh:
- Lu(it Lu(it su nam 2006
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- Nghi djnh s6 1311200~fND-CI' ngay 31112!200~ elia Chinh phu quy dinh chi tiel va

hu6ng dan thi hanh m(it s6 di~u eua Lu;it Luat su v& t6 ehuc xa h(li - ngh~ nghi~p eua lu(tt

su:;

- Thong III s6 0212007!TI'-BTP ngily 2514/2007 cua 1-1(\Tu: phip huang dan thi himh

m,ll s6 quy djnh eCla I,m).tLu(tt ~u:,Nghi dinh quy dinh chi tift va huang dan thi himh m(it 56

di~u ella Lu;it Lu;it su;
- Thong ill s6 97!2006/TT-I3TC ngay 16110/2006 eua B0 Tili chinh hu:6ng dan v~ phi va

l~ phi thu.;.e th<1.mquy~n quy~t dinh elm 110i d6ng nhim dan (Jnh, thanh ph6 tn,re thu(\e Trung

uang.
_ Chi !hi s6 03!2009!C T - UI-IND ngay 13/O1!2009 ella UBND Ihimh pho Ha N(ii v~

vi~c timg cl!img el'mg tae quan ly nha nm':rcvf LU(tt SI! va cae 16ehllc hilnh ngh~ Lu;it SI!tren

dja bim lhanh ph(~ Ha N(li.
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TP-I.$-04
CONG HOA xA HOI CHU !IOGHiA VI~T NAM

Doe I*p - TIr do - I1imh phiie

GIAYDE NGHI
DANG KY HO~T m)NG cfJA CONG TY LU.~T HQP DANH, CONG TY

LlJ.;\T TRAcH NHII):M Hull I1~N HAl THANH VIEN TRO LEN

Kinh gui' Sa T II phap tinh (thilnh ph,',) .

Chung lui g6m eae lu~t Sll eo ten trong danh siieh sau day.

SIT I1q ten l'ium sinh noan hl~1 Sir Hnh
Ghi eM(thanh phi.)

dung ky 1I01JIdQng cho Cong ty lu~t hQ"pdanh, Cong ty lu~1 Iraeh nhi~m hfru. h1Jn hai
lhilnh ,'ien tro- len "iii cae n{li dung sau day;
1. Ten dfry au eua Cong ty lu~1 (ghi bfmg chi"rin hoa): .
Ten giuo dieh (n6u co): . .
2. Dju chi lne sa: . .

.. .

.. .Di~n thO(li Fax .
Websile: ".
3. Giam d0e Cong Iy:
H9 villen: .
Sinh ngay: ./ .1, .
ChUng minh nhan dim s6: .
Nai dp: .
Nai dang ky h9 kh~u thu0ng lru:

.. Email:

... Nam, nil:

. Ngay dp ./

.. ''' .

..../ .

................... . ............... ".... .. .
................... .

Chi) & hi9n nay:
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4. Llnh \Ve hfulh ngh0:
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.. , .. , - "'- , .. , ..,. , .. ,--, , .. , .. "'-- . ... --- - , , --, -., .. , .. , .. , .
Cht"mg toi xin eam doan nghiem ehinh tuan thll phiip lu~t va Ih\le hi<?nd,ly (til cae nghi:a V\l
do phlir lu~t quy dinh.

Tinh (thilnh ph6), ngily thling m1m .
Clie lu~t ~L!thilnh vien
(K}' va ghi fO hQ ten)
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63. Thii tlJc: C~p Gi~y dang ky ho~t oQng cua Viin philllg lu~t SIT
Trinh 'If th~rc hi~ll:

- Van phimg IU(lt su n(\p h6 su d.p Gi~y d~ng k}' hO(lt d(\ng I\li S6 Tu philp 6 aia
phmmg nui co Uoan luil! SU'ma TruOng van phOng [llilt SU'1,1Ihlmh vien;

" Sau khi nhiln dil he)MJ cap Gi~y dang ky' hO(l( d(ing, S6 Tu phap d.p ad.y dang ky
hU\I(d(\ng eho tl~ ehClc himh ngh~ Ju(lt su, trong tnr<mg hqp tll eh,;i (hi phai thong bao b~ng
van ban va neu r6 Iy do. Ngm':ri bi tu eh6i d.p GiAy dang ky hO(lt dOng co quy~n khiJu n(li
th~u quy djnh cua phap lu(lt;
Cach thfrc thlfe hi~ll: Tri!"CtiEp tai SO'Tu phap (s6 1 Tn1n Phil, Ha D6ng, Hil NI)i).
Thimh phftll hB sO":

- Gi~y de nghi dang k)' hO(ltd(\ng ((hea mau quy djnh)
- Bim sao Chung chi himh ngh~ 111(11su, ban sao The IU(I(su ella luilt Stl !himh l(ip van

phung lu;1.tsu;
- Git.y ta chung minh v~ tr\! sa cua Van phong 11I(ltsu

Sa hr{l"ng hil sO":01 hI)
ThOi hl.U1giiii quy~t: 07 nghy Jam vi9C, kJ tLlngity nh(ln all h6 suo
Dai tlrQ"ng th'!C hi~n thii tlJCMnh chinh: T6 chuc
Co' qUlln thlfc hl~n thii t\lC himh chinh:

- Co quan co th~m quy~n qlly~t ajnh: SO'T\I philp

- Coquan lrlfc ti6p thvc hi~n TTHC: Ph6ng QUiln Iy 11I(lt!iu

K~t qua thlfC hi~n th,'. t\Jc hanh chlnh:
Gidy dang k)' hO(lt d(ing cho ttl chilc hitnh nghE IlI(lt su

L~phj: 100,000a6nglOllimcftp
Ten mUll don, m~u til" khai:

Gidy dE nghi dang ky' hO(l1a(\ng cua Van phong Lu;].tS11
Yeu diu, di~u ki~n thlfc hi~n thii t\Jc hll.l1h chlnh :Khong
Can CIT philp Iy ciia thu tl,JCMnh chinh:

- Luat r,U;].1S11nam 200n
- Nghi ajnh s6 131/2008/ND-CP ngay 31/1212008 eua Chinh phu quy djnh chi ti~t va

hu(m.g dfuJ thi himh InQl~6difu cua LU;lt LlI(lt Slr vi: t6 ehuc xa h(1i - ngh~ nghi~p cua Ju;1.t
su;

- Thong tU'~60212007frT-BTP ngay 25/4/2007 cua Hi) T11 phap huang ctan thi hanh
m(it s6 quy djnh ella Lu?t r.u(lt S(I,Nghj ajnh quy dinh chi tift va hU'(lng dAn thi hanh m0t s0
di~u ella LU?1 LU\lt su;

- Thong ur s6 97/2006/Tf-BTC ngily 16/10/2006 eua!l<'J Tili ehinh h11ang dfuJ vE phi vii
I~ phi thuQc th<1mquyfn quy~( djnh cua HQi dCing nhan dan (inh, (hanh ph6 !rIfCthul)c Trung
urmg.



C(WG BOA xA H<)I CUU NGHIA vItT NAM
Doc lap - Til do - Hnoh phuc

GIAY Di: NGH!
DANGK)' HO~TDQNG CVA VANPHONG LU~TSu", CONG TY LU~T

TRACH NHIII:M Hil'u H~N M<)T THANH VIEN

Kinh gili: Sa Tu phap [irill (thanh phl\), .... ,.. , .
Ten toi la: , , , , ,.. , ,.. ,.. , , ,.. ,.. , Nam, nO: , ,.. , , , ,.
Sinh ngay .I , .I .. , .
Chung chi himh ngh6lu~t ~u 50 ",'gay ctlp .1 .1.. .
L:l thanh v;en Doimlu?! SLllinh (thanh phb) .. .
dang k}' hO(l1u(lng eho Van phung lu~t SlI, Cong I)' lu?t tdeh nhi~m hIm h(m mN lhilnh vien
vCricae n(ii dung sau dily:
1. Ten aliy dD eua Van ph6ng lu?! su (Cong ty lu?!) (ghi bbng chii- in han): .
........... , , .. , , , , .. , .. , .. , .. , .. , .
Ten gino dich (neu co): .. .
2. Dia chi !rv s6': . . .

.......................... . .. .
t)i~n!ho\li: , Fax:, .. ,.. , Email: .., , .
Website .. .
3. TruCmg VillJ phung lu~! SLt(Gi,\m a6e Cong ly lu~l):
HQ va ten: Nam, nO: .
Sinh ngay ..1. .1 .
Chling milill nhan dan s6:., ..,..,.. ., ,..,..,..,Ngay d.p: ,.1., .1,.. , , .
Noi c5.p: .. , ,.. , ,.. , ,.. , ,.. ,.. ,.. ,., .. ,.. , ,..
Noi dang ky hO kh~lI thm'mg trll:

.............. , .. , , .. , .. , .. , .. "'''' .. , .. , , .. , .. , , , , ..,.......... . , .. , , .. , .
..... , , .. , , , .
chil & hi~n nay:

..., .. , , , , , .. , , .. ,.. .. , .. , , .. , .. , ..,. .., .. , , ..,....... .., .. , ., , ,.

............. .. .
4. Linh vllc himh ngh~:
.......................... , , .. , , .. , , .. , .. , , , , .. , .. , ,.. .., , .. , .. , .. , .. , , , .
..................... , ,.... .. , ..,. , ,.. , .. , .. , .. , .. , , .. , , .. , , , .. , ,.

Toi xin cam doan nghiem chinh tuan thu ph:ip IUat va thlle hi~n dliy du cae nghia V\ldo phap
IUa! quy dinh.

Tinh (thanh phb), ngay .... thang .... nam ..... " ..
LUat su

(Ky va ghi ro h(l ten)
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64. Thu t\IC: C5p l¥i Guiy dang k}' ho:}t dOng cho chi nhlinh, cong ty h[~t nutrc
ngoili do hi m~t, bj riich, bi duly ho(ic hi tieu huy dm'ii hinh thirc khiic
Trinh tl! thlfc hi~n:

- Chi nhimh, cong ty hl~t nuoe giri aoo de nghi cApJ(liGifry dang ky hO(ltdi)ng cho
Sa Ttl phap.

- Sau khi nh(in duqe dan d~ nghi. So Tu phap xac minh va dp l(liGiAydang ky hO(lt
di)ng elm chi nhimh. cCingly hl(it lllrac ngoili,
each thirc th!}'\:hi~n:

Tf\lc tiep t;J.iSo Tu phap (s6 I Tdn Phil, Hi!Dong, Ha N(li).
HO\lcthong qua h~ Ih6ng buu chinh

Thanh phAn htl sO':

- Gi5.yd~ nghi dp I(liGi5y dang kY hO(ltdong Cil3chi nhimh,cong ty lu(itmlrJcngoai.
- Ban chinh Gi~y dang ky hO(ltdOng(nJu cu)

56 lu'gng hil sO': 01 hi)

ThOi h(ln giai quyff: 07 ngay Ii!mvi~e kf tir ngay nh(in du h6 sa
D6i tm;mg th\"c hien fhu t\lc hilnh chinh: '1'6eh(rc
Ca quan thlJC hi~n thii t!}Chilllh chinh:

- Co quan co th5m quy6n quyJI dinh: Sa Tu phap

- Ca quan tn,rc tiJp thvc hi~n TTHC: Phong Quim Iy lu(it SlI
Kef qua thlJC hien thii tyc hilllh chillh: Gi5y dang ky hO(ltd(mg
L~ phi: Kh6ng qllYdinh C\lthJ
Tcn mJiu dOll, mJin til"khai: Kh6ng
Yen diu, di6u kifn thlfc hi~n thu t\lc hanh chiuh : Kh6ng
Gin eir phap ly ciia thu tl,lchiluh chluh:

- Lu(it Lu(it Slt nam ]006
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65. Thii tl,lc: ci\p '\Ii Gii\y dang ky hO\lt d{lng cho t6 chllc himh ngh& lu{it sIr khi
thay d,}i ni}i dung dang ky hO\lt di,lng
Trinh ttr thlJC hi~n:

- Khi co SIj thay o6i tcn, dia chi Irll sa, chi nhaOO, vall ph6ng giao dich, lInh VIJChilOO
ngh€:, danh s.kh IU(lIsu Ihilnh vien, ngllai O\li di~n thea philp JlI(l1eua t6 chu-c hilnh ngh& lu;il
SU,cac ni,li dung khac trang h6 sa dang k)' hO\lt oi,lng thi sau khi quyEt dinh Ihay o6i, 16 ehuc
h:i.nh ngh€: 11I~1su phai co thong bao bAng v;in ban ellO Sa Tu phap noi tA ehu-c himh ngb!:
lu~t ,u dang ky hO\lt dOng (trulmg h9P GiJy dang k)' hO\lt dOng bi mtil, bi dch, bj cMy ho(ic
bi tieu huy um]i hlnh thuc khk t6 chile hilnh ngh~ Ill~t su co van ban o~ Ilghi Sa Tu phiip
dp lai Git.y cJiing ky hO(lt d0ng).

- Tren ccr sa thong Mo b~ng van him, S(l' T II phap xac minh va dp l\li Gifry dling k)'
hO?-ld{lng cho 16 ehUc Moo ngh€ Ill~l Sl! do.
Cach thlfe thlJC hi~n:

TrlJC ti~p t(li Sa Tl! phap (~6 1 Td.n Phil, H:i.f)ong.Iii! N0i),
Thanh phAn ht. sO':

~Gidy dang ky hO\l1d{mg (bim chiOO).

- Gifry d~ nghj thay doSini,li dung dang k~' hO(l1di,lng eua t6 ch(re hilOOngh€ Lu;it Sl!

- Quy~1 dinh Ihay <1,\i

- M0t s6 gidy to-kbac IlLY thea hiOOthuc nO'!-td(ing dIU t6 chuc hanh nghf: LlI~t su
Sa Juvng hl! so-: 01 b0
ThOi h\ln giiii quy~t: 07 ngay lam vi~c kf: III ngay nhan dli hL.su
Dai tm;mg thtrc hi~u thiJ (tJc Mnh ehinh: T~ chuc
CO'quan th\fc hi~n thii ItJc Muh chinh:

- Co quail co Ihfun quyEn quy6t dinh: Sa Tu philp

- Co quan trl!C tiEp thvc hi~n TTHe: Phong Quan I)' hli~l~u

K~t qua thve hi~n thti t\lc hiinh ehiuh: GiJy dang k)' hO(l1,t(Jng
L~ phi: 10,OOOd61lg101Idn Ihay dAi
Ten m~u don, mllu ti)"khai: Khong
Yeu cAu, di~u ki~u thlJC hi~n thti tJ.lChimh chinh : Khong
Giu cli' phAp Jy ella thti ttJc hanh chinh:

- LU(lt LUi).tsu mlm 2006
- Nghi djllh sA 131/2008/ND-CP ngay 31/12(2008 cua Chinh phu quy djnh chi ti6l va

hUCmgu~n thi hanh m(J1sG (ti€u eua Lu~t Lu~t su v~ 16 chue xii h0i _ ngh!: nghi~p clm Jll~1
su;

- Thong lu sA 02/2007ITT-BTP ngay 25/4/2007 eua H(J Iu phiip huang ddn thi himh
m(Jl s6 guy dinh eua LlI(lt Ll1~t SU.Nghi ,tjnh guy dinh chi ti~l vii htrang ddn thi himh mi,ll s6
di~u ella Lu;it Lual su;
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- Thong til 56 97/2006/TT-BTC ngil) 161l0/2006 ~ua BQ Til! ehiah hm'mg dan v~phi va
l~ phi thl.l(>~th~m quy~n lJU)~t cllnh cGa H(>i cl6ng nhiin dan tinh. thilnh ph6 tl1!c thl.l(>~Truag
lIang.
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66. Thn I\le: CAp l~i GiAy dang ky hOl).tdi)ng do thay dl.i ni)i dung GiAy dang ky
hotlt di)ng eiia chi nMoh cita tl. chii'e hiinh ngh~ lll~t su nuO"c ngoiii.
Trinh t\r IhI}'Chien:

- Sal! khi nh(in dU(1cvan ban ehftplhu(in lhay d6i n(>idung Gifty phcp lMnh l(ip !hi chi
nhiinh ella 16 chilc h;inh nghe lu(il su nunc ngoai phai m)p dan d~ nghj (hay d6i nJ<)1trong cae

n(>idung sall day ti}-iS(~Tu phap dia phuong ncri d\illf\l ~&:Ten chi nhanh; Chuy~n ltV sO'IiI

linh, tMnh ph0 lr\rc Ihu(ic (rung uong nay sang tinh, thanh ph6 lJ"\lcthll(\c trung L!OTIgkhiic;
Tm<'mg chi nMOO; Llnh V1!Chanh ngh~.

- Sau khi nhim (tuqe dan d~ ngh) lhay d6i. Sa TtT phiip dp l;li Gifty dang k)' hO(l1

dOng cho chi nhanh cua 16 ehCrcMnh ngh~ ill(il Sli nuue ngoai.
each Ihirc thlfc hi~n: Tn,te tiep l(li Sa Tu phap,
TMnh phiD h,s sO':

Gi;]y lf~ ngh) thay d6i n(>i dung dang k}' hO\l1d(>ng ella chi nhanh cua t6 chue h;inh
ngh~ iu;1.1su nuCrc ngoai.

Gi~y dang k}' hoat d<)ng

Van ban ch&p !huan thay dbi n{li dung dang k}' hO\l1d(\ng
S6 Juqng h'; sO'; 0 I b(i

ThOi h\lD giai quy~t: 07 ngay lam vi~c k~ ttr ngay nh(in dll h6 sa hW I,:
Dill tJrqng thr,I'Chi~n thn t\lC hitnh chfnh: T6 chCre
CO'quaD thlfC hi~n thn tl}Chimh ehinh:

- CO'quan co th~m quy~n quy~[ llinh: S&Tu phap

- CO"quan tr1!e li6p Ih\lC hi~n TTHC: Ph6ng Quan I)' lu(i.tsu

K~t qua th~rc hi~n tbu t\lc hitnh chioh: Gifty dang ky hoat dOng

q phi: Kh6Dg quy (1inh <:\1th~

Ten mau illm, m~u to' khaf: Kh6ng

Yell du, di~u kf~n thlJC bi~u tbu I\lc himb chinh

- Trong thO'i b\ln 30 ngay , k~ tu- ngay nh~n dU9C van ban ch&p thu;1.nlhay d6i n<)i
dung Gi&y phcp thanh l;1.pchi nha.nh, cang Iy Lu(i.t !luCrengoili thi chi nhanh, c<Jng ty Lu~t

nuae ngoai phai dang k)' vi~c thay d6i t(li Sa Tu phap tai dja phUlmg nai d~1trv sCr.
Ci'ln cli"pbap Jy cna thn t\lC hiulh chinh:

- Lu;lt Lu(it su nam 2006.
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67. Thu t\le: dip I,i Gi:1y (lang k}' hO:Jtc1i}ngdo thay dili ni}idung Gi:1y (J1ingky
hO:Jtdi}ng eua clIng ty In,t nm)'c ngoM.
Trinh tl}'thl}'chien:

- Sau khi nh~n am)'c van ban chap lhu~n lhay d6i n(\i dung Giay phcp lhanh l~p lhi
cong ty Iw)t nuoc ngoai ph:ii nQpdem d~nghj lhay a6i m(il lrong cae m)i dung sau day l:JiSa
Tu philp dia phuemg noi d~ll1Vsa: Ten eong ly lu~t mroc ngoai; Chuy~n lr\l salu tlnh, thilnh
ph6 tnlC lhu(ic trung u<JngniLysang tinh, thauh phl\ lr\!c thuQe lrung uong khac; Giam a6e
cong ty Ju~t nWJengoii; Linh VOJChimh nghf.

- Sau khi Ilh~n amlc drm d~ nghj thay .16i, Sa Tu phap eflp I(li Gi&y aang k}' hO(lt
a(ing eho cong Iy lu(1.tnuac ngoai.
Cach thrre thl}'chi~n: Tn"c tiep l(li S&Tu ph:ip
Thanh ph:ln h6 so':

Don dt nghi lhay d6i !loi dung dang ky hO:Jld(ing eua cong ly lU~lnw:Jcngoai.
Gijy dilllg k}' ho(\l .1(\ng

Van himeh&plhuan vi\'c (haydbi noi dung dang k}'hO"ldong
s6 IIf91Jg h6 sO": 01 b(\

Thiri h,n gi:ii quy€t: 07 ngiLyliLmvi~c kt tu ngay nhi).ndll h6 sa hqp l~
DBi ltJ'~rngth!!e hien thu h.IChanh chinh: 1'6chue
CO"quan thy-c hien thii tl,leMnh ehinh:

- Co quan co thfun quy~n quytt ajnh: Sa 'Il! phap
- Co quan tn,!e tiep thllChi~n nHC: PhOngQUilnIy lll~!su

K~I qllli thl}'c hien thil t\lC hilllh chinh: Gi&ydang k}'hO"l dQng
L~ phi: Khong quy dinh e\1thJ
Ten mau 110l1, man tir khai: Khong
Yeu e5u, di~u kien th\l'c hi~n thil t\lChilllh chlnh :

- Trong thiJi h~n 30 ngay , kf tu ngay nh~n uugc van ban ch~p thu~n lhay d6i n<)i
dung Gi~y phep thimh J~p chi nh:inh, eong ty Lu~l nuac ngoai lhi chi nhanh, eong ty Lu~t
lllrGengoai pMi {1fuJgkyvi~c thay a6i t(li SO'TlI phap t(li dja phuong ncrid\lt tr\! ~&.
Can CIT phlip Iy eiia thu tt.Jchanh chinh:

- I.U?lLu~t S\!nam 2006.
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68. Thii t\lc: Chuy~n aiji Cong I)' lu~1 trach nhi~rn hfm hiln rnqt thiluh vio~nsang
Cong ty lu~t Inlch nhiern hfru h'.ln hai thilnh vien trO"lCu, chlly~n afti coug ty lu~t tdch
nhi~rn hii'u h'.ln hai thilnh vien tri'r lCu saug ding Iy lu~t trach nhiern hihl h'.ln mqt
thiJ.nh vien
Trinh III thlJc hien:

- Giam d6~ cong ty 11I~1phai gU'ih6 so chuy~n d\\i d~n SO-Tll phap nai cong Iy dang
ky hOilld<)ng.

- Sau khi nh~n dii h6 so. Sa Tll phap cfrp GiAydang k)' hO,ll d\lJlg cho cong Iy lui).1
lfilch nhiern hfru h(ln.
Cach thllc thlJC hien:

- TfI!c li6p t(li Sa Tll phar (s6 1Trdn Phu. Hil.Dong, HaNOi).
Thanh phftn h6 sO':

- Don (t~nghi ehuy0n d6i trong d6 neu fOrn\le dieh va Iy do chuyEn d6i;
- Dil thilo Di6u I~eila e6ng ty Ill~trnai;
- Danh sach Ihanh vicn ho~e lu;).tSllchii sa hfru eila e6ng Iy lu;).tmai;
- aiiiy dang k)' hOil(d<)ngda dugc dp.
- Ban sao chUng chi himh ngh6 IU:).1Sll eua cac lu;).tSllthanh vien mm;
- Han sao Ih~ lu~t Sllcua dc IU:).1su thimh vien mui:
- Ly !jch lu;)t S\f~lla cae Iu:).tSll(hanh vien mui:
- Gifty to chUng minh v6 tf\! so (n6u Ihay d(~i),

s6 luqug h6 sO":0 I b<)
ThOi hiln giai quyet: 07 ngay liml vi~c, k6 til'ngay nh\ln au h6 sa,
BGi tm;mg thllc hien IhO tl,lCMnh chinh: T6 chue
CO'quan thl.rc hien thu Wc hlmh chinh:

- Co quan c6 thArnquy~n qUy6ldjnh: Sa Tu pluip

- Co quan IrlfCli6p thlfc hien TTHC: PhOngQuim I)' lu:).tSll
Ket qua IhlJc hi~n thll t\IChfmh chfnh: Gijy (tang ky hO(ltd<)ng
Le phi: 200,000 d6ng/Ol I~llcfrp
Ten mAudO'n,m'u to' khai: Kh6ng
Yeu e5.u, di~u kfen thlJc hieu Ihu t\lc Mnh chiuh : Khong
Can err pbap Iy cua thii t~le himh chlnh:

- Lu~t Lu;).tsu nam 2006
- Nghj djnh s6 1311200R/NI-)-CPngay 31112/200RellUChinh phu quy dinh chi tikt va

hu6ng dfuJ Ihi hilnh mOts6 dieu eila Lu;itLu~t S\fvb t6 chuc xi'ih<)i- nghb nghi~p eua IU~1sv;
- '[hOng tll s6 02/2007/TT-HTP ngay 2514/2007 eua H<)'I'll phiip huang dfuJ thi hanh

m<)ts6 quy djnh cua Lll:).tLu~t su, Nghj djnh qllYdjnh chi titt va hll6ng din thi hanh m(Jts6
di6u cua Lu;)t Lu~t su;

- Thong tv.<;6 97/2006/TI-BTC ngily 16/10/2006 ellUB<)Hi chinh hLl(mgdfuJ v6 phi va
I~phi thu<)cthftm quybn quyEt dinh CUUH{>i(t6ng nhan dan tinh, Ihimhphe. tlVc thu<)cTrung
\fang.

253



p

69. Thii t\le; Dang kj' hilnh ngh~ lu~t SU'\I(rj hl'cach eftnhan
Trinh II}"th"c hi~n:

- Lu~t SIl hanh nghb vui III each c:i nhan phiti co h6 SIT[lang ky himh ngh6 11I~tsu gui
Sa Tu ph:ip nai co V08.n lu~t SlI ma LU~1SII Iii thimh "iell

- Sau khi nh(m uti h6 ,0, SO' Tv ph<lp cfrp GiAy d<1ngk)' hitnh ngh6!1.l(il SlJ;
- Tn!!mg hqp ll.r ch6i pMi (hOng bao bJng vtm ban VBneu TO I)' do. NgLfOibi ll.rch6i

"0 quy6n khiJu n(li theo quy djnh eGa philp luac
Cach lhlie thge hien; Tn,rc li~p t(liSUTLfphiip (56 1 Tr~J\ I'M, Hi! Dong, Hi! N0i).
ThiJ.nh ph~n hli s.-r:

- Gi,1y& ngbj dang ky himh ngh~ 1m).!SlI (theo m&u quy dinh)
- Ban sao Chimg chi himh ngh6 ju~t 51r, ban sao The jU~1su;
- GiAy ta chung minh v6 dja di6m gino djeh.

sto 11l"{IlIg h03 sO"; 01 b(>
Thai htl" giui quyk 07 ngily liim vik k6 lir ngily nh(m dCt he, sO'.
Dai tU'QlIg thlfe hi~n thii I\'c hilnh chinh: e;i nhiin
Co' quan thl}'c hi~n thu tyc hilUh chinh:

- Co quan co th~m quy~n quy6t djnh: Sa Tu phap

- C(1quan tnle tiJp th\fC hi~n TTHC: Philng Qmin I}' lu~t su
KJt qua thl}'Chi~n thtl '\lC hilUh chinh: Gi~y dang k}' himh nghE lu~t su
q phi: 30.000d6nglO 1 Ifrn c&p
Ten m£n dOll, mill to' khai:

Gifly dE ughj Mmg ky himh ughE [u~t su veri IU cach ca nhan
Yell c~u, c1i~u ki~n th\fC hi~n thu tl}c h1IUhchinh :

- Chi dugc dang ky t~i IDqt dja di~IDgiao djch va kh6ng co con dfru
- LU;lt su hanh ngh6 v&i tu dch d. tlhatl phai dang k)' hanh nghE t~i Sa Tu phap nm

co Doan lu;j.t su rna LIDj.tsu la thimh vien
Can clf phap If cua thu tl.lChilDh chinh:

- 1.u;1.tLu(lt Sll nlim 2()()6
- Nghi dinh s6 131/200R/ND-CP ngay 31/12/2008 ella Chinh phu quy dinh chi ti~t va

hmmg dfrn thi hanh mqt s0 di6u ella Lu;1.tLu;1.1su vE t6 chuc xii hoi - ngh~ nghi~p cua lu;1.!
su;

- Thong tu s6 02f2007rIT-BTP ng,iy 25/4/2007 eua BO Tu phap huang ctfrn thi Mnh
mOt s6 quy djnh ella Lu;1.tLu;1.lsu, Nghj {1jnhquy dinh chi \i~t va hUOng dan thi Mnh m(\t 80
diEl! cua Lu;1.tLu;1.tsu:

- Thong til s6 97/20061TT-BTC ngay 16flO/2006 cua BOTili chinh hllOng dan vE phi va
I~ phi !huOc thf.m quy~n quy~t dinh cua I-IOid6ng nhan dan tinh, thanh ph6nvc IhuOc Trung
uong.
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C(>NG HoA xA 11(;)) CHi) NGniA VI~T NAM
Doc Hip- Tif do - H~nh phuc TP-LS-06

GIAY DE NGIl!
DANG KY HANII NGHELU~T SU ven ni CACH CA NHAN

Kioh gCri:SaT\.! phar tinh (thimh ph6) .

Ten toi Iii:. . Narn, nu .
Sinh ngay. ,__ .1 .f .

ChUng chi hanh ngh~ lu~t Slr s6.. . Ngay dp ..1 .1 .
La thanh vien Boirn lu~t s\.!tinh (thanh ph0) .. .
dang ky hanh ngh~ lu~t S\.!vo-i tl.!cach ca nhan vai cae nO; dung SllU Gay:
1. H(l viI ten (ghi biillg ehO:in hoa): .
Sinh ngay ..1. .1 .
ChUng minh nhan dan sfc............ .. Ngily l:<lp .1 .I .
Nfri cap: . .
Ncr:idang k)' hQ khfru thu6ng (Ttl:........... .. .

................................... .

Cha & hi~n nay: ... ,."
.... , ..,....................................... .. .
2. Bfa ditm giao djch: ...

. .. .

Dj~n tho\l;: Fax: Email:
3. Linh v\-lchilnh nght:... .. .

Toi xin cam doan nghiem chinh tuiin thu phap 1L1~tva th\re hi~n dliy du cac nghi:a VI)do phap
lu~t quy \1jnh.

Tinh (thanh ph6), ngay .... thiing .... nam ..
Lll~tSlr

(Ky va gh; ru hlj ten)
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70. Thii t\le: TRAM D!NH HO sa PHE IHJYtT DIELJ q: f)OAN LLJ~T slf
Trinh t\l" th~rc hi~n:

- Ban Chu nhi~m Doan lu;)(Slrgfri h~ sa d~ nghj phe duy~t Di~u I~dell So Tu phap.
- Sa Tu phflp!hl! 1)'. chu tri, ph6i hqp vai Sl1Nvi V\I thfrm djnh h6 sa va trinh UDND

th:inh ph6 v6 vi~e pM dlly~1 Dieu 1<?Doan IU;l1S\I.
- UBND dp tlnh quyJ( ujnh phe duy~t Di6u J~ !Joan lu(1(su;
- Trong lruang hqp til ~h6i phe dlly~l Di6u J~ thi UHND dp tinh phai thong bao Iy

uo bfuJg van ban ~ho nan Chit nhi~m Doan lu;}l S\I,
each thITCth\"c hi~n:

- Trve li~p l\1i lrv so ella S6' TlI phap
- Hoi).e qua h~ lhAng buu ~hinh,

Thilnh phfrn h6 sO":

- Van han d~ ngh] phe duy~t Di~u i~:
- Di€ll J~va bien bim (hong qua Di6111~;
- Nghi quyet D(li hOi;

- Van ban nh~1 lri eua Lien doan 11I;llsu Viet Nam v€ nQi dung Di~u i~;
sii Jm;mg h6 sO": OJ b(,
ThOi h:j.n giai quy~t:

30 ngay lam vi~c ke lil ngay nhJn uu h6 so h9'P J~.
D6i hrqng thlJ'C hi~n thu t\lc hanh chinh: T6 chti'c

CO" qUlin th1Jc hi~n thii t~IChimh chrnh:

- Co quan co thAm quy6n qllyet dinh: UBND thanh ph6,

- Ca quan lqre ti~p th\rc hi~n TTHC: So TII philp

- Caquan ph6i hqp: Sa NQi vv "' Lien doan LU;ll >u Vi~t Nam
K~t qna th\fc hi~n thii tlJC hanh chinh:

QlIyfl djnh phe duy~t ni~u i~ Bolm lu;)1SI!
L~ phi: Khong
nil mllu it01l, muu til"khai: Khong
¥eu dn, iti~u kr~n th\rc hi~n tM t~IChfmh chinh :

N(Ji dung ui6u l~ khling tnii quy dinh cua Hi~n phar va phap lU~1nha HUOCVi~t NaIll
Phil hqp v&i (un chi cim Lien (loan Lu;)t SI!Vi~l Nam

Call cu- ph:ip Iy cu.a thu. t\Jc hanh chinh:
- LU;ll Lu~t Sil llam 2006;

- Nghj djnh.>6 28/2007f\'O-Cr ngay 26/02/2007, quy dinh chi (iJ( va huang dan Ihi
hanh mot s6 [ti6u Clla Ju;}(iu~l Slr

- Nghj dinh s6 J31/2008/NI)-CP ngay 31/12/2008 ~ua Chinh phu quy dinlJ chi li~1 va
lJu6ng ctan [hi hanh mQI s6 di611cOa Lu~( Lu~t S\I v~ 16 chti'c xii h0i - ngIJ6 nghi~p cua lu~t
SUo
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71. Thii Il)c: TRiNH vt VI~C PHf: CHlJAN KET QUA D~I H(H f)OAN L1J~T

Trinh I,!th,!c hi~n:

- Ban Chu nhi~m Doim Illat Stl gui Sa Ttl phap hb 8CJ dE nghj phI' chuAn k61 quil Di).i
hqi cua Doan.

- Tu philp chu tri, ph0i hqp vai Sa N(ii yu [hilin ctjnh hb So' va lfinh UDND thanh ph6
;,6 yi~e phe chufrn kft quaI);:!i hi)i .

. lJBND thanh ph6 xern xel va ra quyEt dinh phe ehu~n k~t qua tJai hi)i lu~t SlI:

- Truong hqp til chbi phe chufm thl UHND cAp llnh thong bao Iy do bCmgvfln ban.
each thirc thlfc hi~n:

- Tn-re tl~p t<;litrV srr clio.S6' Tu phap
- Hoi}.cqua he th6ng buu chinh.

Thanh phin h6 sa:

- Bao do k~t qua f);li hOl:
- Bien ban b&u cir;

- Dauh saeh trich ngang elm Chu nhi~m, dc iiy vien Ban CM nhi~m, H{li dbng kheu
thui'mg - k)' Ju~t ClIO.t)oan Ju~t ~lr;

- Nghi quy,h tJ"i Mi.
SO hrgng h6 sa: Khong quy djnh C\lth€

Thiri h:.m giai quyk
- Trong thai h;m 7 ngily lam vi~c, k€ tir ngily k~tthClc D"i hqL Ban ehD nhi~m £)oim

Lu~t su phai gui Sa Ttl phap bao do ktt qua Dili h(Ji, kern thea bien ban b<1ucCr.daub sach

trich ngang eila CM nhi~m. cae uy vien Ban ehli nhiern, H<)i d0ng khen thu(mg, k)' Ju~t cua

Doan Lu~t Slr; Nghj qUY€1D"i hOi.

- Trong thai h"n mlrai ngily lam vi~c, k€ lu ngily nh(in dlrqe bao cao k6t qua D"i h(Ji,
Sa Tu pMp ehil tri ph6i hqp Srr Noi VI}xem xet va trinh URN]) thanh ph6 v6 vi~e phe ehuAn
k~t qua D"i h(ii tJo,m Lll\lt su.

- Trong thai h,ID 5 ngay Jam vi~c, kt tu ngily nh(in ltll(l'Cvan bim trinh cua S6' Tu

phap, VEND thanh ph6 qlly~t djnh phe chuin hoile tll eh0i phc chufrn k6t qua D"i hi)i;
Trong trtllmg ho;rptil ch6i thi pbai thOng bao 1;' do h~ng viln bim

Ot.i tUqTIg thlJC hi~n thii tl,lCMnh chinh: TA chue

Co' quan th\rc hi~n thii tl)C hanh chiuh:

- Co quan co lhlim quybn quy6t djnh: UUN]) thilnh phd.

- C<Jquan tr\lc tiEp lhtle hi~n ITHC: Sa TU'ph,ip

- Co' quan phdi hgp : Sa N{li V\l
K~t qua thlJ'C hi~n Ihi'l tl)C Muh chinh: QUY~1djnh phe chulin k~t qua £)\li hOi lu~t 'm
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L~ phi: Kh6ng
Ten mAn dOlI, m~n til' khai: Kh6ng
Yen c~n, ilifn ki~n thllC hifu thfl t\lChanh chinh : Kh6ng
Can crrph:ip I}'cua thl'. tl.lChiinh chinh:

- Lll~tLll~t su nam 2006
- Nghj djnh s6 13112008fNf)-CP ngay 3111212008 cim ChInh phil quy ajnh chi ti~t va

hmSngd~n thi hanh m<)ts6 aii:u eila Lll~tLu~t su vi: to ehuc xa h<)i_ ngh~ nghi~p ella In;1.1
su.
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72. Thti ttlC; THA.MDINH HO sa CHO PHEP THANH q.P floAN LUJ.T slf
Trinh II}'th\'"c hifn:

- NhUng nguai sang l~p Doim lu~1 su gtri h6 S<Jd~n Sa Tu pluip;

- Sa Tu phap th\1 I)', xcm xet, gim quyEt. Sa Tu phap ph6i hqp vai Sa Ni)i V\Ith~rn djnh
h6 sa va lrinh UBND Thimh ph6 :

- UBND Thanh ph6 co van b,in gui De> Tu phap v~ vi.;c thanh l~p Doan ILI~(~u.
- Hi) Tu phap co viin bim nh~l!ri v~ vi~c thanh I~r Dorm lLl(l1~u.
- UHND thanh ph6 qLlY€!dinh eho phep thanh J(lp Doanlu;j.t su;

- TflIemg hQ'Ptil ehili thi ph,ii thong baD I)' do biing van ban eho ngm]i bm d<Jn.
Cach thlec thlfc hifn:

- Tf\Ie tiEr t(li tr1,!sa eGa Sa Tlr phap

- Ho~c qua h~ thAng bLIUchinh.

Thanh ph~1l h6 sO':

- Gifty de nghi Ihanh I;j.pDoan lu;i.l su;

- D\llhao Bi6u I~ Bolm Ill;j.tsu;

- Dl,l thaD BaD cao vi: phu<Jng huang hO,ll d<)ng eua Doim lu(ll SlI:
- j-)~an 16 ehlie £\Ii hi,\i IMnh I~p Doan Ill;j.tsu;

- Danh s,ich thanh vien Doan Ill~t su kern theo ban sao Chimg ~hi hanh ngh0 lu;j.!SUo
SB hrQ'ng h6 sO': 0 I bi)
Tbiri h(ln giai qu}'k

- Trang thai h<;tn15 ngay, k~ tit ngay nh(ln ltu h6 sa, Sa I'u phap chG !ri, ph6i hgp vai
S6 Ni,\i V\l thAm dinh h6 sa vil Irinh UBND thanh phoSv0 vi.;e cho phep !hilnh I;i.pDoan lu?t
;u

- Trang !hoi h<;tn05 ngay lim vi.;c. k6 tli ngay nh(in duqc viin ball th5m dinh cLmS6' Tu

phap kern theo h6 sa, UOND Thanh ph6 co van ban gtri B.;.Tu phar vt vi(:c thilnh l(ip Boan
lu~t su t(li dja phucmg.

- Trong thai han 07 ngay lam vi~e, k6 til ngay nh;j.n dllQ'Cvan biln clla UI3ND thanh ph6
, B.;. Tu phap eo vi1nMn v~ vi~c lhitnh l(ip Doan lu~t su

- Sau khi eo y ki6n nh~! lri bAng viin blm eua B<'Jtnn'mg Hi) TLI phap, Chil tjeh UONO
thilnh ph6 qlly61 djnh eho phcp lhilnh l(ip Doan lu(1tsu

D3i tU'Q'lIgth\«' hifll thii t\lc hanh chinh: TA cht'rc
CO' quan thl}'Chi~lI tbi! tl}Chill1h chinh:

- Ca quan eo th5.m quy6n quy61 dinh: UONO thanh ph6.

- C<Jquan Ifl,lCti6p thl,le hi~n TJ'HC: Sa Tu phap

- Ca qllan rhAi hgp : Sa NQi v~ + OQTu phap

K~t qua th\fC hifn thO tr,Jchilllh chlnh: Quyt1 djnh eho ph6p th(lnh l~p Ooan Ill?t su
L;;phi: Khong
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Ten miu ilon, mAu til' khai; Kh6ng

Veu diu, ili~u ki~n th~rchi~n thll tve hallh ehinh :
- Ton chI, m\lc dich hO(lt d(Jng eila f)oim lu~t 5U kh6ng trai guy dinh eua Hi~n phap va

philp lui).t;

- Co ti:rba ngu6'i sing Ji).peo Chung ehi himh ngh~ lui).lsu tny len Wi m6i tinh, th:3.nhph6
If\fe thu(Je trung mmg;

- Co phuong an v~ err du t6 ehCr~,Dibu l~

Gin cir phap Ji ciia thii lye Mnh chinh.
- LlI~t Lu~t 5Unam 200f>;

- Nghi (1jnh 56 28/2007JNO-CP ngay 26/02/2007, quy dinh ehi titt va hu6ng dan thi
htmh m(Jt s6 cti~u eila lu(lt Jui).15lT

- Nghi dinh sA 131/2008!ND-CP ngay 31/1212008 clla Chlnh phil guy dinh chi lj~t va
huang dan thi himh m(Jt sA di~u eua Luat Lui).t m v~ t6 chuc xa h(ii . ngh~ nghi~p el'la Jui).l
,u.
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73. Thii tye: Thanh l~p van phong gino djeh eua 16ehu'e himh ngh~ Ill~t 51J
Trinh ttl' thlfC hi~n:

- Sau khi thanh I~p van phong giao dich, t6 chuc hfl1lhnghE lu;).!su phai gtli thong
bao biing van bim v~ dja chI clm van phimg giao djch cho Sa I'll phap, Doan lu;).tsu a dia
phuang mri dang ky hOl).td(mg.

- Sau khi nh;}.ndU(1cvan han thong baa vb dia chI cua van phOng giao dieh eua t6
chile hlmh nghe 1m).!su, So Tu phap ghi ,tia chi cua van phill1ggiao djch vilo GiAydang kS'
hO(ltd{ml' ella t6 chuc hanh ngh6 lu(il SU.
Cach thlrC thlfe hi~n: TnlC tifp tl).iSo Tu phap (s6 I Tr~n PhIl, Hi!Dong, Hi\ N<)i).
ThiJ.nh phdn hAso':

Thong hao biing van bim v~ dia chi cua van phung giao dich.
sa IIJI~lIgh6 sO':KhOnl' quy dinh Cllth~
Thiri h\ln giiii qny€t: Khonl' quy dinh Cllth~
Dbi tlJ.;mg thlJ'Chi~n thu tye hiJ.nhehinh: T6 chtlc

CO'quan thl,rc hifn thii tye himh ehinh:

- Co qUailco th.J.mquyfn quyf! djnh: SO-Tu phap

- Co quan tn;rctitp thllC hi~nTTHC: Phong Quan Iy lu(lt su
K~t qua thlfC hi~n thu t\lc himh chinh: Gi~y dang ky hO(lld(ll1gcua 16 ehue Mnb nghb
lu;}.lSliduQ'cb6 sung dia chi clla van phong giao djch.
Lf phi : Kh6ng
Ten miu oO'n, mill to' khni: Kb6ng
Yllu eiu, di~u ki~n thJ!e hifn thii t\lCMnh chinh :

- Van ph6ng giao dich duqc lhimh liip trong phi).mvi tinh, !himh phoStrllCthuQc lrung
nang nai t6 ChllChanh ngh~ Lu;).tSll ,tiingkS hU(lldc)ng
C~n ell' ph:ip Iy eua thii I\lc himh ehinh:

- Lu;).tLu;).!su nam 2006,
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74. Thu t\lc: THAM f)!NII DE AN T6 CHUC DA-I H()I NHI(:M KY DOA.N
LU.;\T sH

Trlnh II[ thlJc hi~n:

- Ban Chli nhi$rn f)oirn lu~t su co bao cao vE viQc tA chllc D\li h(ii nhi~m k)' gui
VBNO thanh ph0 .

- Sa Tu ph<ip chl! trt ph\~i hW vai Sa N6i "\I th&m dinh "a trlnh lJHND tMnh ph6
xem xet, quy~t djnh.
Cach Ihli'c Ihl[c hi~n:

- Tq.rc tiEp t(li Sa Tli phlip (s6 1 TrAnPhu, Hi D\lng. Hi N(ii),
- Ho~c qua hi; th6ng bllU chfnh,

Thanh phAn h6 sO":

. DE lin t6 chuc D(li hQi nhi~m k}';

- Phuong lin xuy d\ftlg Ban ChG nhii;m, H(ii dAng khcn tlllIOng . k}' lu~t Doin Ill~t su
nhi~m k)' maio

sa hrqng h6 sO":Kh6ng quy djnh
Thm h:,n ginlquy~t:

Ch~m nhilt 30 ngay tn.rac ngay d\l kiEn tt, chuc D(li h<,linhi~m ky, Ban Chli nhi~m

Doirn lu~t SlTphili bao ciio UHNJ) tMnh ph6 v~ D~ an t6 ChllCD(li hi)i nhiQm k)', phuong an

xay dJ!TIgBan Chll nhiQm, H91 d6ng khcn thuang, ky lu~t nhi~m ky maL

DBi t\lorng thlJC hi~n thli IIJc hanh chinh: Ie. chile
Co' quan thlfc hi~o thli tIJc hiioh chlnh:

- Co quan co th:l.m qlly~n qllytt djnh: VBND thanh ph6.

- Co qllan trvc tiGp th\-lChi~n TIlle: Sa Tu pMp

- Co quan pht~i hqp : So N(ii v\l

K~t qUll IhlfC hi~n thii tIJChanh chloh: Van ban ch:l.p thll~n
Lf phi: Kh6ng

Ten mfru dun, miu to' khai: Kh6ng

Yeu cAu, ai~u ki~n thlJ'c hi~n Ih,'. tIJC hanh chinh : Kh6ng

Ciin cli' phap Iy ella thn tIJC hanh chinh:

- Lu~t LU?l su niim 2006

- Nghj djnh s6 131/200IVND-CP ngay J111212008 ella Chinh pbu quy iljnh chi li,h va

huang d~n thi hanh mQt s6 c1i~uClWLu~t LU~15II v~ t6 chuc xii. h(ii - ngh~ nghi~p cua Iu~t
SU.
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V. LiND VVC TRq GIIJP PH'\r LV
1. Thll t\lC: cAp l:,Iithe Ct)ng tac "ien trq giup phap If

Trinh tl{ thl{c hi~n:
- TruOng hqp hj m~t the, the h~t thoi lwn S\T dung ho?c bj hong kh6ng dm sir dvng

du'lC, C(Jng tac vien nOp dO'tld€ nghi giam dbc So Tu phap cfrp lai the dEn Tnmg tam trq

giup phap J);, Chi nhanh e\m Tnmg tam;
- Giarn ltbe Trung tam hoac TruOng Chi nMnh ~lla Trung tam kiEm tra danh saeh

C(Jng tae vien vii de nghj Giam dbe S0 Tu phap quytt djnh dp I(li the eho e(Jng til~vien;
- Giam d6e S0 TIIphap ra quytt dinh dp l(li the,

Cach thlrc thgc hi~n:
Tr\lC liEp t(liTrung Wmtre}giup phap ly, Chi nhanh eua Tnmg tiirn,

Thimh phAn h6 sO':
- Drm d€ nghi dp l(li the c(ing ta~ vien (ban chinh);
- Gifry cam k~t ~ua nguai d€ nghj d.p l(li the v€ viec bj mfrt the e(ing tac vien ho(lc

ni)p I\li the ail.bj hu hong ho(lc the h~llhui h\ln:

- Van ban d€ nghj giarn d6c Sa TIIphap cfrp l(li the ~ua giarn dbc Trung tam trq giup
phap Iy (han chinh):

- Hai anh m<1uchan dung 2*3~m ,
56 IUq'Ilg h6 sO': 01 b(J

ThOi h\ln giiii quy~t:

15 ngay k€ t(r ngay nh~n duqc dO'tla~ nghj cfrp 11lithe. giiml dbe Trung lam co van
ban d~ ughj giam a6c S0 Tu phap cfrp l(lieho c<)ugtae vicn,
Dt.i tll'gng th\rc hi~n thn t\lC himh ehinh:

Cil nhfm
CO'quan th\l'c hi~n thii t\lc himh chinh:

- CO'quan co thfrrnquy€n qlly~t djnh thcn quy djnh: So' Tu phap Th1mhphb
- Co quan tn.rc titp thl,lc hi~n TTHC: Trung tam Trq giup phap 1)'Nhil nuac Thilnh

ph6
K~t qua thl}'Chi~n thii tgc himh chinh:

- Quy~t djnh e&p1,1ithe C(ing tac vien Irq giup phap Iy
- The c<)ngtac vien (dip rnai) gifl nguyen sb va k)' hi~u cua the e&pl<1nd5\1.

L~ phi: Kh6ng
Ten mAil aO'n, m~u to' khai: Kh6ng

Yeu d.1l, ai~u ki~n th\l"Chi~n thiJ t\lc hilnh chinh :
TruOngh9P bj mat the, the hJt thOih?n 'ill dung ho<~cbj hong kh6ng con sfrdgng dU'9'c

Ciin cfrphap I}' cna thii Igc himh chinh:
- LlI~t Trq giup philp Iy mim 2006
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- Nghj djnh 56 07/2007!NJ)-CP ngily 12/0112007 ella Chinh phu ban quy djnh chi tiEL
va hu6TIg dfin thi hilnh m0l 56 di~\I cua Ll1~tTrg giup philp I)',

- Quy6t djnh sf, 05120081QD-BTP ngay 13/512008 cua B{iTu philp ban Moo Quy

ch6 C\lng tilc vien trq giiip phap 1)'clla Trung tarn tn)' giiip phap IS nhii nunc.

- Quytt djnh s6 0512008/QD-DTP ngay 13/511008 cua B0 Tl! phap ban himh Quy
ch6 c(mg kl.Cvien trc;rgiup phap I)' cua Trung t,lm tn} giup phap I)' nhil nu0c.

- Quy61 djnh sf, 0512008/QJ)-IHP ngily 13/5/2008 ella Bi'JTu phap ban himh Quy

ch6 cQng lac vien tn;r giup philp I) ella Trung tUm tn)' giup phap I); nha nIIVC.



2. Thii tlJc: Chim dirt h'llJ d6ng cQng hie giil'a Trung tam voi ci)ng hic vien

Trinh tI}'thlJ'C hi~n:
- C{lng lac vi(~n u(\p dan d~ nghi eh:l.m dir! hqp d~llg cQllg lac ho~c Trung tfun trq

giup phap I)' phitt hi~n c(\ng lac vien co hanh vi vi ph~m cac quy diuh vt vi.;c su dl)ng The

cQng tac vien hoij.c vi ph<;tmphap Im).ttrq giup pluip I)' d6n m(rc ph:ii chfrm dUt hgp dflng

cQng tac ho(ic cQng tac vien nhi).n mN trong cac trtlCmg hqp hi tlm h~i the cQllg tac vieu quy

dinh t<;tikhoim 1 di6u 30 Nghi dinh s6 07/;','0. CP,

. Giam d6c Trung Him Irq giup phap I)' I:im viin ban d~ nghi Giam d6c So Tu philp

thu h6i the c{!ng lac viEn (gui k~m viin bim xac nh~n vi pll:).mpluip IU~1cua c(\ng tac vien-
n6u co ).

- Trung tam quy61 dinh chfrrn dut h<,'Pu6ng cQng t,ic vien va thanh Iy hqp d6ng cl)ng
uic voi c<)ng tac vien.

Cach thu'c thlJ'C hi\\n:

Tl1!C(i~p t(li Trung tilm Irq giup pluip IS'
Thanh ph~n h6 sO":

. Don d~ nghj ch£m dUt hqp dflng cQllg tac (ban chinh) ho(lc van ban xll.c dillh cQng

tac vien co himh vi vi ph;ml vb quy diuh Slr dl)ng the hO\lCvi ph(lill phap Iuij.ttrq giup phap
Iy.

- Quy~t dinh thu h6i the (bim chinh) lrung truCmg h9]J vi ph(lffi phap lUi)t v~ tn)' giiip
phap 1)'_

S8 hrgng h6 so: 0 I b(\

Tho; hlln giai quyk
Trong thai h(ln 7 ngay lam vi.;c, k6 1U:ngay chAm dUt hqp d6ng cl)ng lac, Trung tam

thanh Iy hqp d6ng c6ng lac vo-i cQng tac vien.

n8i tU'Q"Ilgthl}'c hi~n thi'! tlJC h:'mh chinh: Cll.nhiin

CO' quan thl}'Chi~n thii tlJCMnh chinh:

. Ca quan co th:l.m quytn quy~( dinh lheo quy dinh: SO'Tu phap Thanh phoS

. Ca quan tlVC li~p lhi!c hi~n TTHC: Trung tilm Trq giup phap Iy Nha nllac Thanh

ph6 Ha "'Qi.
K~t qua thlJ'C hi\\n thii tlJC h:'mh chinh:

Quy~t djnh chAm dUt hqp d0ng c9ug l~c: bien ban thanh Iy hgp d6ng cQng tac.
C{!ng tac vien n{!p I(li the c(mg lac viEn va ban giao l<;tih6 50 VI) vi.;c Irq giiip phll.p Iy

dang thiJc hi~n chu Trung tam.
L~ phi: Khong

Ten min iJO"Il,mau to- khai: Kh6ng

Yen diu, iJi~u ki~n thl}'c hi~n thi'! tl,lChanh chinh :
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C<)ng lac vien co hanh vi vi ph\lill cac ql1Ydinh v~ vi~c sir dl)ng The C()ng lac vien

hO(lc vi phi).ill phap lu;!t In;r gitlP phap ly' dEn muc phii chfun dUt hqp d6ng C<lllgtlic hoi,k

c(lng lac vicn nh~n m0llrong cac tru0ng hW bi lhu hAi [he c0ng lac vien quy (1inhWi khoan
1 fli~u 30 Nghi dinh 56 07!ND- CP cua Chinh phu.

Gin cli' phap ly clla thu Il}c himh chinh:
- LU~1Tn; giup phap ly nam 2006

- Nghi dinh 80 07!2007/ND-CP ngay 12/0112007 cGa Chinh phu ban \jllY dinh chi liel
va huang dAn lhi hanh ill<ll sf, ditu cua Ll1;!tTrg gillp phip I)'.

- Quy€t dinh ~605l2008!QD-BTP ngay 13/5/2008 cua B0 Tlr phlip ban hanh Ql1Y
ch€:cQng lac vien Irq giup phap I)' Clla Trung tiim Irq giup philp IS nha nunc.
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3. ThiJ Iyc: Chim dirt tham gia IrQ' giiip ph:ip Iy cua cae fa ehii-e himh ngh~ Iu~t
sU', ta chii-c tJr viin ph:ip lu~t

Trinh fl}"thl}'c hifn:
- 1'6 ehue tharn gia trg giup phap I}' thong ban eho S(l' Ttf phar, nui dilng k}' tham gia

IrQ'giup phap Iyv~ vi~e ehfim dtrt tham gia lrq gi\lp phap ly va ~huyell h6 su V\1 vi~e trq giup
phap Iy dang Ih\Ic hi~n dO'dang chn Trung tfill] lTq gillp phap IS'nhil mrac '" dia phtfang ncri
dang ky' tham gia trq giup phap Ii' villll\Ie hi~n de nghla V\1 co lien quan,

- Sa Tu phap xem xet, ra quy0t djnh (hu h6i gi~y dang ky (ham gia Irq giiip phap Iy
ntu 16 chue tham gia co hanh vi vi pll(lm thu(Jc truimg hqp quy dinh t(li khoan 2, t)i~u 48
Lu~t Trg gitJp phap Iy. "1'6ehCre trq giup phap ly tham gia (rq giup phap ly phai ehJm doit
tham gia th\le hi~n Irq giup philp Ii', kf tll"ngay bi lhu h6i gi&y dang k}' (ham gia trQ'giup
phap 1)'_
Caeh thii-e Ihl}'Chi~n:

Truc ti4p t(li S& Ttf phap (56 I Triin PM, Ha Dong, Hi! NQi),
Thanh ph.ln h6 so':

- Thong bao ch:l.m dill tham gia trq gillp phap I)' ella t6 l.'hul.' hanh nghf lu~t ~tf, tu
vim phap lu;j.t.

- Van ban elm ccr quan co thlim quy6n vf vi9C vi pll;lm phap lu;).t ella tf. eMe Mnh
nght lu;).tStf, tu "frn phap lu;).!.
S6 hrl}ng hli SO":01 bQ

'fhM hi:ln gi:ii quy4t: 05 ngily lam vi~e kf tu-ngily nh;j.nduge h6 sa dllng k}'.

VAi tU'Qng thl}'Chifn thiJ tye hanh ehinh: 1'6 cluJe
CO'quan th\rc hifn thii t9c himh chinh:

- Ccr quan e6 th~m quyfn quy6t dinh theo '-iuy dinh: So Tu phap Thilnh phoS
- Ccr quan trvc ti~p th\ll.' hi~n TTHC:

K€t qua Ihlle hi~n thii II.IChiinh ehinh:
- Thong baa v~ vi~~ ~h{;m dUt ella toSehue lham gia TGPL.
-Quy~t dinh ella Sa Tu philp vf vi?~ thu h6i giJy dang ky tham gia trQ'giup phap I)"

twng lTuemg hQp toSehlie tham gia T(JPI. vi ph,_1mphap lu~t.
- Van bim ella co quan co thfJm quyfn v~ vi~e ~h<imdrn tham gia IrQ'giup phap I)'.

Lf phi: Khong
Ten m~ll omJ, milu to' khai: Thong ban chAm dUt tham gia Trq gillp phap Ii
Yell du, ai~u kifn thJ!e hi~n thii tye hiinh ehinh: Khong
Can eu' phap Iy ena thtl tye hiinh ehinh:

- Lu;j.tTrq giup phap Ii' nam 2006
- Nghj Ginh 56 07/2007!ND-CP ngay 12/01/2007 ella Chinh phu ban quy djnh chi ti~l

va huang dan thi himh m(Jt s\~di~u elm Lu;).t'IrQ giup phap I)'.
- Qllyft dinh ,0 0312007QD-BTP ngily 01/6/2007 eua B<)Ttf pilap v6 vi~e ban himh

ill<)ts6 bifu mEu dung trong hn,ll dOng trq gillp phap Iy,
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Ten t6 chU'c....

S6: .
CONG HOA x,\ HOI CHll NGHIA VI~:T NAM

Dtlc I~p - TI.rdo - H\lnh phuc

THONGBA.O
ChAm dli1 tham gia trl! giup phap ly

K!nh gm: Sa Tu philp linh (thilnh ph6) _ ,.. , , , ,. . , .

I. 1"6 chuc tHing ky tham gia trt;rgiup phiip I}' (TGP!.) (ten glJi ddy dil ghi hiingchif in
hoa): , ,.. , __ .

2. Dia chi tr\! SO'chinh . .. Di~ntho~i

I'ax: .., , , Email:., ,.. ,.. ,..

3. Gifiy dang ky tham gia TGPL s6:

....................dp ngily: .

..do .

4. D\li di~n Iil ong (bil) ("hi ro hlJ len b{mg ehiJ-in ho{/):

Chuc danh: .

Di~n tho;:!!

5. ThOng bao cham dUi tham gia TGPL nhU' sau;

Ly do ch&m dill: , ,__,.. ,.. , , .

ChAm d01 tham gia TGPL k~ tif ngily: . .
... -- .. , ,. . , .

..- -- - -- - - " , - -- .(ten 16 eh,'rc di'mg kj lh",n gia TGPL)
cam doan thlte hi~n dfry du cae nghTa V(' kh! chAm dih thillll gia ho~t dOng TGPL theo quy
djnh eua phap lu~tJ.

... , ngay thang __..nam .

()~I DI,E:NTO CHUC THAM GIA TGPL

(K}' va ghi ro hQ len, dong dAu)
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4. Thii tye: Chuyen V\Ivi~ triYgiup pMp Iy eho Trung tam trq"gillp phap Iy klde
Trinh til thllC hi~n:

- De.i tm;mg den Trung tam trq giup philp 1y, chi nhanh eua Trung tfun yeu du trq
giup vu vi~e

- Trung tfun Irq giup phap I)' thl;!Iy h6 SU, sau khi nghien elm va xel th~y co din eu
V\Ivi~c khong thll(k plll.lmvi Irq giC!pphap ly eua Trung lam rna phai chuy~n eho Trung tam
trq giup phap i)' a dja phuong khic lhi lam van hin chlly€n vI.!vi~c d6 eho Trung lam Irq

giup phip iy dja phmmg khiic co lh~m quyEn lh\rc hi9n;
- Trung tam lrg gillp phip I) dii thl;!IS'gCriphiEll chuyfn (b,in chinh) kern theo he. SIT

thl,lly ~lh Trung tam trq gillp phap 1)'c6tham quyEn (ban g6c)
Cach th.rc th!}'chi~n:

Chuyfn tn,rc tiep ;
Ho(\e qua dll6ng cong van, thu lin.

Thanh ph:ln h6 sO':
- Phi€u chlly€n;
- Om] yeu c&utrq giup philp i)' (theo mAuquy djnh):
- GiAyto chUng minh la nglloi dlT'!eIrq giup philp 1y (ban sao ho<)cbim chVPco dbi

chiell ban ehinh);
- GiAyto lien quan dJn V\lvi~ctn;rgiupphap I)' (han sao ho(icban ch\lp til ban chinh);

sa hrqng h6 SIT: 01 bO
Thiri h"n ghH quyk KMng co quy djnh q! thE.
D6i hrlfng th1fc hi~n thil t\IChImh chinh: T6 chtrc
01quan th~rc hi~n thil t\lC himh chinh :

- Ccrquan co th&mquyfn qUY€1djnh lheo quy djnh: Trung tam Tn;r git!p phap 1)'Nha
nllcJcThimh phe. Hi!NOi

- Ccrquan trlfc li€p IhITchi~n TTHC: Trung tfun Trq gillp phap 1y Nh:'!mrac Thanh
phe.Ha N(Ji.

- Crrquan phbi hgp: Tnmg tam trq giup phap Iy dja phwng co v\l vi~c chuy~nd€n.
K~t qua th'fC hi~n thii t\lC hanh chinh:

- Phi~u chuy~n cua Trung tam Trq giup pMp iy th\lly V\Ivi~c;
- Thong baa ehuy~n VI'vi~c Irq giilp phap I)' cho ngm'ri dm)'c tr,! giup phap 1y

L~ phi: Kh6ng
Ten mfru dO"ll,mau til' khai:

- Phi6u chuyen
- ThOng baa chuy~n VI.!vi~c Irq giilp phiip Iy

Yen du, di~u ki~n th!!c hifn tho We hanh chinh : Kh6ng
Gin clr phap I}' coa thii t\lCMnh chinh:

- Lu~1Tn;r gil!p phap 1y nam 2(106;
- Thong tu 56 OS/200R/TIHTI' ng~y 23/9/200R eua B(JTu phap htrang dfrnv~ nghi~p

VI.!trq gillp phap 1) va quim I)' nh<inll('''Cvb tr,! giup phap I)'.
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s6 TV PHid' TiNHiTI'rANH PHc'L

TRlJNG TAM TRO GlllP pHAr LY
NHANH<JC

s6: ../J'C_TGPL

> , LMau so 13-TP-TGP

Cl)NG UOA xA HOI CHI! I'I'GHiA VIJ;:TNAM
Dqc I~p - Ttl" do - Hi).nh phuc

,_ " ngay __ Ihung , nam }OO .

PHIEI! eHliYEN

Kinh gfri: "!'rung tam trel giup phap Iy nh,) ntrue linhllhimh ph6 ..... ( Ib) ....

,.... (1) ,-.. nh(m ouqc dffi] yell edll Irq gitip phap ly vii 1t6 sO' kern theo ella 6ng/ba
___.. (2 hoOc 2a) ..

Dia chl1icn h~: __, __ _ .

Thu9Cdi~n: " __._ .

NOi dung yeu C~llTOPL: """'--.- , - .
... , -- .- , , ..,. -- -., , .. , .. , --- -- .

Qua nghicn ellU dan yeu cAu tTq giup phap Iy_ ., ... ( 1).. ,.. nh;1.nlhdy V\l vi~c lren thuQc
ph(Ull vi thl!C hi~n tTq giup phap 1)' clia Trung tam trg giup phap Ii nM nl!0C tinh/thanh ph'"
.............. ( I b)., ,..__ ,.. , ,.. __ ,.. , .

DJ 1(\0 ditu ki\'n thu~n lqi eho onglbil ..... (2 ho(lc 2a) __.... dm elf Difu 37 Lu;1.tTrq
giup phap I}', (1) ehuyJn h6 sa V\l vi~e ctJn Trung tam trg giup phap ly nM nUlrc

tinhlthanh ph6 (1b) d~ th\llyv\l viee va th\-fehi~n TGPL eho 6ng/bil (2 ho(le 2a) .
theo quy dinh.

Nrrinll~n:

- Nhu I[en:
GIAM DOC

(K.v, ghi ro ho len, dong ddu)

..... (2 ho(lc 2a) ....

- Luu: VT, HS.

Ghi ehu:
(1): Ten Tnmg tam trg giup phap I}'nha nuo-e ehuy~n V\J vi~c

(lb): Ten Trung [am lrg gillp phap 1)'nhil ntro-c titp nh;1.n

(2): Ten nglli:ti dugc trg gillp phap I)

(2a): Ten nglTai d?i di~n, ngllai giam hQcho nglliJi Ul!gc trg giup phap I)'

M~u sB 14-TP-TGPL
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so TI1PH;\P TiNWmANH PHD,.

TRUNGTA~H\R~U?J~P PIIAP LV
CONG HOA xA H(H CHU NGHiA V1t:T NAM

D9c I~p - T\r do - Hl}flhphue

S'a: ... .....rTB.'j{iPI.

THONG BAo

.... , , ng"y thimg ... nam 200, ..

Kinh gui:

Chuyin V\I viee trq- giup phap Iy

Ong/bil .....(2 ha(le 2a)__.

Elja ehi lien h~: ..,..,.., , ,. ,..,..,.., , ,.., .

..,..(1) ..... nh~n dm)c don yeu d.u trq giGp phap 1;' va h6 sa kem thea cua onglba dt
nghi giup UO- v~ vi~c: ,..,..,. .. ,. .. ,.., , , .

Sall khi nghien CUllh6 sa va cac tai li~u giri kern theo, ..... (1) .... nh~n thAyVI)viec
ctia oflglba thuQc ph;un vi thvc hi~n lrq giup phap I)' cGa Trung tfun trq gitip phap 1;' nhil
mru-ctinhlthilnh ph6 , ,(I b) , , " ..

" ...(1) .... dil chuy~n dan yeu cAu trq giup phap I)' cwa 6nglb<'tva toan b(Jh6 sa V\l
viec uEnTrung tam trg gillp phap 1;' nh:\.lIllac tinh/thanh ph6 ".(lb) ....

D~ nghj onglba licn he vui Trung tam tr(Tgitip phap 19 nhil mrac tinhlthanh ph6
..(lb) .... , d~ dllc;rctrq giup phap 1)'thea quy djnh.

N(/jnll~n:

• Nlm trcn;

- (lb) ....

- (2 ho(lc 2a)., ..

- LlIlI: VT, HS.

GIAMDOC

(I\v, ghi r() h" ti:n, dong &;u)

Ghi ehu:

(1): Ten Trung tam tn) giup phap I)' nh<'tnUrJCchuyEn V\Ivi~c
(I b): Ten Trung tam trq gilip phap 1)'ti~p nh;1.n
(2): Tcn ngum dllqe tn) gillp phap I)

271



5. Thli tyc: Dang k}' tham gia trg I::iupphap ly
Trinh tlf thl}'chifn:

- T6 chuc himh ngh~ lu~t su, t6 chuc tu vtin phap lu~t n0p h6 sa d>\ngky tham gia trq
giup phiip IyWiS6 Tu phap. nCiidii dp gi~y dang k)' hO(ltdOng,

- SUTu phap Kcrnxct cdp Gifty dimg k)' tharn gia IrQ'gilJp phap I)' va thong bUocho
16chiJc d>\ngky; n~\I kh6ng dil di&uki~n thi til cht'li b.1ngvan bUnva neu r51y do,
Cach thlrc thl}'chi~n:

Tn,lclifpl(li S<':rTuphap
TMnh phan hd sO':

- Dan diing ky tham gia tr\1giup phap ly (then milll guy dinh)
- Danh sach I~t S\I tll vtmphap lu(it!hamgia th\lChi~ lr\' giup philp I)' (Biillchinh).
- Giiiy dang ky hO(ltdong (ball sao)

sA hrqng hl\ sO': 01 b0

ThM h:.tngiiii quy~t:
02 ngiy lam vi~c, kf tit ngiy nh(in d\lqc h6 so hgp I~

aAi tlrqng thlfc hifn Ih'l tl}CMoh chinh:
T6 chuc

CO'qnan thlfe hifn thli tyc lIimh chioh:
- Ca guan cothdm quy~n quyft djnh then quy dinh: S&Tu philp Thanh ph6
"Co quan trlfc tifp th\lc hi~n TTHC: Trung Himtrq giup phap ly nhil nu6'c

K~t qua thlfC hifo thii h,lChimh chioh:
Gifty dang ky tham gia trq gillp phap Iy.

L~phi:
Kh6ng

T~n min GO'n,miln to' khai:
Don xin dang ky tham gia trq giup phap I)'

Yen cfrn, di~n kifn IhtJ'chi~u thu tl}Chimh chioh :
Kh0ng

Clin Clrphap If cua thu lIJChimh chinh:
- Lu(it Tn)' gillp phar I)' nam 2006
- Nghi djnh s0 07/2007/ND-CP ng!l)' 12/01/2007 clla Chinh phu ban guy djnh chi tift

va huang dan thi himh m0t s6 dieu cun Lu~t Trq giup phap I)'.
- QUYftdjnh s6 03/2007QD-BTJ' ngay 01/6/2007 cua 1-:\(:>Tu philp v~ vi~c ban hanh

m(Jt s6 bi~u milu dung Irong ho~t dOngtrq giup phap ly



M~u TP-TGPL-3A

C<)NG HOA xA II(H CUll NGHIA VItT NAM
DQc I~Jl- T" do - H:,mh phuc

£ION £lANG KV THAM GIA TRQ GIUP PHAP LV

Kinh gui: So TU' philp tinh (thanh pb0 .

I. TB chu-c tliing ky tham gia trQ" giup phap ly (TGPL) (len g9i aliy au ghi bfrng cho- in
hou): .,. . .

Tengiao djch ho('icten viEII~t (n~u ceil:

.... . .
Djachitr",sochinh " .

. .. .
Di~n tho(li : . . .Fax: Sill"il: .

2. Quy~t i.Ijnh thilnh I~p s6: ............................. do. , ,

................ , dp ngay:

3. Ghly chiing nh~n hO\lt i1Qngs6: ..do .

...... , "" e&p ngay: .

4. D(li di~n Iii ong (biI) (ghi ro hQ ten bang cha: in hoa):

Cbile danh: .

Di~n tho(li Fax: Ernail .

S. Dang ky tham gia TGPL \1m nQi dung nhu' sau:

5.1. Ve nguoi duqc TGPL ..

5.2. Ve hlnh thuc : .

ve lrnh Vl,l"C •••••.••••••••••••.•..

SA.verhumvi ...

. .. .

Glti kern Iheo dan: Danh scich II/i)!SU', Iu: v,j" vlen phcip IW}1thom gia Ir(/ giup ph,ip l}'; bcin
sao Gidy dang kf hog! d{ing.

.... ", ng(~v ... Ihang "....niim..
DM DItN TO CHue DANG KY
(Ky' va gbi ro h9 ten. dcing dill)
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6. Thii tlJc: CONG N"HJ.1\'VA CAP THE CONG TAC VIEN
Trinh tlf thlfC hi~n:

- Nguai co dll di~u ki~n du9'C quy dinh trung Lu~t trQ"giGp phap I}' n(\p h0 ~o de nghi
liun c(lng tac vien l(li Trung tam, Chi nhimh cGa Tnmg Him nai nguai dt nghi lam c(lng tac
vien lilm vi~c ho(ic cu tru:

- Giam d6c Trung IJm, Tnn'mg Chi nhanh kifm tw h6 so, nfu du dieu kien thi lam
C6ng van trinh va df nghi Giam d6c Sa T u philp c6ng nhij.n viI e&p the c\lng tac vjen;

- Giam dac Sa I'u phiip fa quyEt dinh cCmg nhij.n vii eilp the cho nguoi & nghj lam
c(ing tac vien.

Truimg hgp khong (til difu ki~n liun C(lng lac vien thi ra van Mn tu ch6i khong cong
nhij.n la c(\ng tac vicn.

Cach thIrc thl!C hi~n:

N9P h6 so l(li Trung tam In) giGp ph3.p I}' hO\lc Chi nhanh elm Trung tam tn) gillp
phap l}'.
Thanh phin h,s sO":

- Don de nghi lam e(\ng we vien (theo milu guy dinh);
• Ban ~ao m(lt trong eae giJy to sau:

+ B&ng cil nhan luij.thoSe bfmg d(li h()e khae, gi<ly xae nhij.n eGa co quan nui lam vi~e

ve Hnh VIlCe6ng tac (biin ehinh) co lien quan den quyen vii nghla V\l clla eong dfm;

+ Db! v6'i nguoi dt nghi liun c(mg tae vitn 6 v0ng ~au, vlmg xa thi dn biin sao bfuJg

lrung cap luij.l ho:;c gi&y t6 xae nh~n thoi gian e6ng tac phap lu~t eua co quan, t6 ehuc nai

ngm':rid6 da ho~c dang c(ing tac (ban ehinh); ho(ic giay xac nh;ln eGa VBND dp xii ho~c clin

b(l lu phap xu ve vi~c e6 hiEu biet phap lll(ll, co u)' tin trong e(tng d6ng dan cu

- Sa yEll ly Ijch co xac nh;ln eua UDND noi cu lrll ho~c co quan, t6 chuc, dan vi no!
nglroi db nghi c(lng tac lam vi~e (bim chinh);

- 02 anh co 2cm x 3cm,
sA hrqng h6 sO':01 b9
Thiri h:,n gilii quyJt:

- Trong thm h,ln 15 ngay, kf t(r ngay nh~n (tugc h6 so hgp I~, Giam dbc Trung ram trg
giup ph<\pIy trinh Gimn dbc Sa Tu phap xcm xet cong nh!in va dp The c(tng tac vien.

- Trong thai hi}.n07 ngay lam vi~c, k~ tu ngily nh~n dugc h6 sa do Giiim d6c Trung

tam trinh, Giam dbc SO' Tu phap xcm xet, ky quy6t djnh cong nh;in va dp The c(1ng tac
vien.

Dfii tll'fllg thlJ'c hi~n thu tl,lCMnh chinh: Cli nhim

CO'qUlin thlfC hi~n thii tl,lCMuh chinh:

- Co quan co th~m quyfn quyEt djnh theo quy djnh: S0 Tu phap Ha N(ti

- Co quan trvc li6p thllC hi~n TTHC: Trung tam Trq giilp phap I}' NhilnuLrc Thiinh
ph6 Ha N(li
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K~t qua th'!C hien thu tl}e himh ehinh:
- Quy~t djnh dmg nh(1.nvadp the c(ing tac VierllrVgiup phap Iy.
- C~p the C(\ng we vien
- Ho(ic Van ban til"eh6i cong nhtlJlIiiC(ing lac Viell.

L~ phi: Kh6ng

Ten mAn dOlI, m~1l tITkhai; Dml df nghi lam c(ing tac vien trVgillp pMp ly.
Yell dill, diiu ki~n thl}'c hi~n thll tl}c hilnh ehinh: Kh6ng
Ciin ell phllp If eila thu tl}Cl1imh ehinh:

- Lu?t Trg giup philp I)' n:lm 2006.
- Nghj djnh sf, 07/2007!NLJ-Cr ngay 12/01/2007 eua Chinh phu ban quy djnh chi ti~l

va h\J(mg dan thi himh m(\t~6difu cua Lu~l Trg gillp philp ly' vf ngl!O; dllgc trq giup phap
l}\ t6 chuc th\-lehi~n trg giup philp ly, Tr<;rgiup viell phap I:' va CQllgtac vien Irg giup philp
Iy, ho~t dong trq giup phap Iy va quan ly nM nl!(JcvEtrq giup phap ly

- Quy~t djnh s6 OS/2008IQD-HTP ngay 1315/2008 clm B(\ Til ph;\p ban h<'mhQuy
ChEc(ing lac vien trq giup pMp ly ella Trung tam Trq giup philP IS nha nl!O'C



..... Di~n tho(li di dOng

Mfru.A Ol-TP-TGPL-QCCTV

cow, HoA xA HOICHI) ;""GHIA Va;r NAM
DQe ',p _T~rdo - H~nh phile
(D!adanh), ngil}' Ihang nam 200 .

DON DE ]'I,'GHI LAM CONG TAC VIEN TR(j GUlP PIIAP LY
Kinh gili: - Giam dl\e Sv Tu phap tinh (thimh phil). . , , .

- Gillin dile Trung tam trq giup phap ly nha woe llnh (thilnh ph0)

Ten t,lila: .. .

Sinhngily thiing nam. .. .

Dan t9C... .. ... Qu0c Ijeh
Dja chi thuCmg If\I .

Nght nghiep: , .

Noi him viee:... .. .

Trinh d6 chuyi3n mon: .. , " ..

Thai gian e6ng lac phap lW)1

flien thO(li

EmaiL .

Sau khi nghien dIu Lu~t Trq giup phap I)', Quy chJ ci)ng lac vien trQ'giup phiip I)'
clla Trung tiim Irq giup phap 1)' nhil nuoc va cac van ban huang dfrn Ihi hilnh. tai til nh~n
th5.y minh co ail aitu kien dE lrv Ihimh cQng lac "ien clla Trung lam Irq giup phap Iy nha
nuo-c tinh (thilnh ph0) " Vi v~y, tai Iriin [r(,lng d~ nghj duqc him c9ng tac vien clla
Tnmg lam at th\fC hien tnJ giup phap i)' trong ph(lm vi sau day:

LTnh V\lC Irq gillp phap ly , , .

Hinh lhuc trq giup philp Iy c9ng tac

Phuong thuc Ih\rc hi~n trq giup phap ly:

Ph::ml vi thl,Ic hien lfq giup phap ly:

V6i tU(ll1g trq giup phap 1)' , , , ,... ., , , , ,

Taj cam doan tuan thil nghiem chinh philp lu~t vf trq giup philp ly. Quy chJ c(mg tae
vien Irq giup phap 1)' eua Trung tam trq giup phiip I) nhil lllJOe va thge hien trq giilp phiip 1)'
co ch5.t lu(ll1g.

NGlJ"<'lI DE NGII!

(Ky va ghi r(J hI' len)
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7. ThU tlJc: Khi~u n"i v~ tir ch6i thlJ lyvlJ vi~c trQ' gillp phap Iy; khong th\fC hi~n
Irq giup phap Ij'; thay o6i nglfl'ri th,!c hi~n tnr giup phap Iy
Trinh tlf thlfc hi~n:

- Nguai dm;rc trq gillp pluip Iy g\li dan khi~L.ln(li d~n Trung tfun trq giup phap Iy nha
nu(rc d~ nghj Giam d6c Trung tam giai 'luy€t;

- (iiam d6e Trung tam xem xet fa qUY€ldinh giai 'luyet khi€u n~ti;

- Truong h<,1pnguai khi€u n,li khong d\\ng y vai Quytt djnh eua Giarn dl\e TlUng lam thi
gui dan len (jiam (1ae Sa Tu phap:

- Gifun dac S6 Tu phap xem xd ra Quy6l djnh giai 'lurel khitu n(li.
Cach thuc thlfc hien:

Tn,rc li6p t(li Trung tam trq giup pMp I)' ho~c Sa Tu phap.
Co tht gili khi€u n(li qua dUOng buu dien.

Thanh phin hi> sO":

- Dun khi~u n(li clm ngui:ri dugc trq giup phap Iy;
- GiAy ta tili li~u chCmg minh v~ vier Trung tfun tu: chl~i hOac khong thl,fChien ho~c

thay deSingum thvc hien kh6ng phu hqp v(ri quy uinh cua ph:ip lu;lt.
sa hr\ffig hi> sO": 01 bQ

ThOi h:.angiiii 'luyk

- Trang tMi h(ln 03 ngily lam vi~c, kf tir ngity nh;ln dllqc khieu n,lL Giam d6c Trung
lam co trach nhiem giai 'luy~t khi~u n(li;

- Trong Ihi:ri h(ln 15 ngay. ke til ngay nh;ln dL!ge khi€lI n(li, Giiim d6c So' Tu phiip co
trach nhi~m giai 'luy~t khi€u n\li.

D6i tuvng thl,«' hi~n thii IlJc Mnh chlnh:
Ca nhan

TA ch\rc

CO"quan th\lc hien thll tlJc hanh chinh: Tnmg tam tnI giup phap I)' va su TlI phap.

- Co 'luan co th<1rn'luyEn qUY~1djnh then 'luy djnh: SU Tu phiip

- Co quan trvc liep thVe hien TfHC: Tnlllg tarn Trq giup phap I)' NhiJ.nL!ac TP
K~t qui! thl.rc hi~n thii t\IC Hnh chrnh:

Quy0t dinh ve vi~c giai 'luyel khi6u n"i.
q phi: Kh6ng

Ten miu don, rn£u tif kbai: Kh6ng
Yeu eJ1u, di€u ki~n th~rc hien thu tlJCMuh chinh: Kh6ng

Gin crr phap Iy cila thii IlJc himh chinh:

- Lu~t Trq giup phap Iy s6 n~m 2006

- Thong til s6 05!2008rJT-RTP ngay 231912008 eua 3<) TL! phap huang dan ve
nghiep vl,Ilrq giup phap Iy va quan Iy nM nliaC vf trq giJip phap I)'
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8. Thi'i I\lc: Kiin ngh! vi vi~c giiii quy~t V1}vi~c trQ"giup phap I)'
Trinh h.1"Ihlfc hi~n:

- Trung tam In;!giup phap I)'. chi nh:inh clla Trung tam trq giup phap ly nghifn cuu
h6 sa VI)vi~c trq giup phap I}'.Nfu co can ell nh;ln IhAyca quan. ca nhfu1c6 [hAmquy~n
lamch~duogcacquydjnhcuaphaplu'lho'ccacquydjnhcuaph~lu.chb~ch~o.
khong phil hQ])vai lhvc tifn philt sinh trong qua trlnh lam vi~c lhi ra van b:in ki~n nghj glli
tai cO''1uan nhil.nuO'c.t6 chilc co lhjm quyen giai quyt!.

- Om ki€n nghj h~ng van ban v~ V\lvi~c Irq giup phap I)' t&i cO'quan nM nuac co
th5.mquyEn
Cach Ihu'l: thlJC hi~n:

T;ti Trung tam tr(l gillp phap 1)'.Chi OOiinhcua Tl"ungtam tn,)'giup pJui.pI)'
Chuy~n trvc Mp ho(lc qua dUO"ngclmg van, thlf lin

Thanh ph~n b6 sO':
- Bim kitn nghi v~ vi~c thi h;'mhphap IU;lt
. DO'nyfu diu trq giup phap 1)'(lheo mfruquy djnh);
- Gi&yta chUng minh JiI.nguui duqc tr(l giup phap I)' (bil.nsao ho(ic ban chl,1pc6 d6i

chi€u ban chinh);
. Gi&yta lifn quan den \'\1viec trq gillp pilar 1;;-(bimsao ho(k himch\lp tir ban chinh);
- Van han lien quan den vJ,lvi~"trqgitlP phii.pI)',

sa hr91lg ha sO":01 bl)
Tho; h\lll giiii quy€l: Khong quy djnh cu th~.
D8i Ill'lfIIgIhlJCbi~n thli 1~ICbimh chtnh: 1'6 ChtTC
CO"quail tb\l"e hi~n thli hJc bimh chinh:

- CO'quan co thJm quyfn quy~tltjnh theo quy djOO:TlUng tam Trq giup phap I)' Nhil
nooc Thimh ph6 Hit.N{Ji.

- CO'quan 1I1,ICti~p [h\re hi~n TTHC: Trung Lim Trq giup pllap Iy Nhil.nuae Thanh
ph6 Ha ""<)i.

- CO'quan ph6i hgp: Cac CO'quan, d nhun co th5rn quyfn lieo'luan,
K~I qua IhlfC hi~n tbil 11}Chimh ehinh:

- Van bim ki~n nghj:
- Cong van gui cho ngueri ycu cAutrq giup pllap I)' va huang doloc\l th~ d~ hl! lien h~

vai CO''1uan, t6 chuc c6 thflrnquytn giili qu'y~t.
L~ phi: Kh6ng
Ten mllu (:Iifn,mill til"khat: Dan yeu d.u tr(l giup phap I)'
Yell du, t1ifu ki~1IIh\l"ehi~n thu I\lChanh chillh: Kh6ng
Clill err phap I)' ciia tbil I\lc hallh chinh:

- Lu~t Trg giup philp I)' nil.m2006
- Nghj djnh s6 07!2007/ND-CP ngay 12/0112007 clm Chinh phli ban '1uydjnh chi tiJl

va huang dan thi hil.nhm{Jts6 diEu eua LU(l(Trq gillp phUpI):
- Thong lu s6 OS/2008/TT-IHP ngay 23/9/2008 cua BQ Tu phap hl/ling d~n vE

nghi~p VI)(r(l giup phap I)' vii.quanl)' nhil.nul~Cv~ Irq giup phUpI)'.



M:lu s6 02- TP- TGPL

CONG HOA. XA. HOI cnir !"iGHiA VI~T NAM

five I~p - T., do - H~nh ph(ie

"."..,.., ngay ..... thang.. n6m 200...
DON VEl) cAu TR<) GIIJP PIIAP LY

Kinh gui:

HQ va tEn: .

........................(1).

................(2 ho~c 2a)

Ngay, thang, nam sinh: .

Dja chi liEn h~: .

Di~n tho(li: ....

.. Gi&i t1nh: .

• •CMND su: cap ngay

Ngh~nghi~p: , .

Di~ll ngllCriduge tr\~ giup philp I)': .

N(ii dung vI.!vi~c yell du trg giup pMp I)':
........................ , , , , , .. , .

Hi li~u glri kern thea dan:

................,t(li

.. Olin t(ic: .

.., .. , .. , .. , .. , .. , , , .

....... , , .., , .. , .. , .. , .. , , .. , .. , , .. , .. , , .. , .. , , ..,., .. , .
...... , .. , .. , , .. , , .. , .. , .. , .

...... , .. , " , , , , , , .. , .
............. , , , , .. , . ..... , .. , , .. , .. , , .. , , .. , , .. , .. , .

.................. .
Ghi chu: , .
Toi xill cam doan loi lrillh bily tren Iii dUIlg:"1 th~L D~ ughj .....( I) .... xcm ,,~l trq giup philp I}',

Ncum VEl! cAu TR<)GI(rPrOAP LY
(Ky, ghi ra hI) len)

Ghi ehu:

(I): Ten tii ehue th\lC hien trq gitlP phap 1)'

(2): Ten nguiri duqc trq giup philp I)
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9. ThU t\lc: Ky hq'p dBng cQng tac gifra Giam atlc Trung tam v6i cQng tlic vien
Trinh t\l' thgc hi~n:

- C(Jng tae vien d~n Trung tarn tn, giup phlip I}' hO;1Cthong qua Chi nMnh clla Trung

tfun nui minh cu trll hO(lc eong lac xuiit lrinh Quy(h djnh cllng nhifm, the c(Jng nic vien va &
nghj ky hgp d6ng,

- Giam d6c Trung lilm ho~c II)' quyEn cho Chi nhanh xem xet va k)' h(tp d6ng c{ing
tlie vai c<)ng tac vien.

Cach thli'c th1ft' hi~n:

Trvc tiep t;J.iTnmg tam tr\~ giup phap I}',Chi nhanh eila Trung tam
Thanh phftn hil so':

- QuyJt dinh cang nh;ln va cApthe C(lng wc vicn (Will sao h04Chan ch\'P tu han chfnh);
- The C(Jng tac vien (Bim sao ho~c han chvp tir han chinh);

sA Ilflplg h6 sO":01 b(J

Thiri h:.an gi:iiquyk

Trong thiJi h(m 30 ngay kE tir ngily duac Illy the C{lng tac vien. TruDg tam trq giup
phap Iy rnai C(lng lac VieDdJn ky k~t hqp dong cong tile.

DAi tm;mg th~rc hi~n thu tl,lChiJ.nh ehinh: Ca nhim

Crt quan thl)"Chi~n thll tl)C Mnh ehrnh:

- Cu quaD co tholm quyen quytt dinh thea quy dinh: Trung tam Trq giup phap Iy Nhf!
nuoc Thimh ph6 H:i No;

- Co quan trve tiJp thl/C hi~D lTHC: Trung tam Trg giup phap I)' Nh:i nwYc Thimh
ph6 I-1iI.N(ii

K~t qua th\l'C hi~n thu t\lc hanh chinh:

Hgp dling cong tac duqc k)' kJt giua Trung !lim tfq giup phap Iy Chi nJuinh Trung
tam va C(Jng tae vien.

L~ phi: Kh6ng

Ten miu dO'll, mill to' khai: Khong

Veu du, di~u ki~n th~rc hi~n thii tl,lChanh chinh :TtIlJC hi~n k)' hgp d0ng trong thai h,lTI

30 ngily k~ til ngay dU\1c dip the e{ing tilc vien

Can ell' phap If Cl'Ia thii tl)C hanh chillh:

- Luat Trq giup phAp I)' nam 2006

- Nghi djnh s6 0712007!ND-CP ngay 12/01/2007 eua Chinh phil ban quy dinh chi titt
va huang d:1n thi himh mt'lt s6 di~u cua Lti?t Tr(Ygiup phap 1)', co hi~u l\Ic ngay 08/02/2007;

- Quy&t dinh 56 0512008lQD_BTP ngay 13/5/2008 ella HO T l! phap ban hilnh Quy cht

cQng tac vien trg giilp phap I)' ella Trung tfun Irq gillp phap I)' nha nuCrc, co hi~u lI,rcngay
12/6/2008.
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10. Thu t\lC; Thilnh h)p chi nHnh trQ'giup phap I)'
Trinh til thl}'Chi~n;

- Kh~o sat nhu efru thl!"etf
- L~p h6 sa, lam cong van df nghj S':f Trinh lJl' han (t~nghj tMnh l~p
- TOtrinh dw Sa Tu phap & nghj thanh !;Ip

each thuc thlJc hi~n:
Tr\Ic ti~pWiTrung tam Tn;!giiip phap I)'

Thilnh ph:1n hli sO"
- L;1.ph6 sa d~ nghj thanh I~p
- Cong vtm elw Trung tam de nghi 5&trlnh liB thanh 1;1.p
- Ta trinh c0a Sa Tu phap d<S nghi thlmh l;1.p

S8 hrQ'ng h6 sa: 1hO

Tho; h~n gi:ii quyk 25 ngay lam vi~e ki: tu khi nh;1.nd0 h6 sa hgp l~
D8i hrqng th1!c hi~n TTIIC: 1'6ehuc
CO' qnan th\l'Chi~n TIHe:

- Co quan co tham ql1l'~nquy~t dinh thco quy djOO:UOND thanh ph6
- Co ql1antr\I<:ti~p th\IChi~n TIBC: Trung tam Trq giup phap 1)' SaTu ph:ip

Kft qua ella vi~e thlft' hi~n TrHC: Quy~t dinh hanh chinh
L~ phi; Kh6ng
nn m~u don, miln til' khai: Khong
Yeu e:1n,dii:u ki~n th1!Chi~n thu t\lC himh chinh: Khfmg
Can eu' phiip I)' clla TIHC:

- Lu(1.tTrq giup phap ly 2006

- Nghj djoh 07/2007!NDCP ngay 1211/2007 cOa Chinh phil hu(mg d~n chi tiet lu;1.t
Trq giilp phap Iy 2006,
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II Thn t•••c: Thay dlii Ci~y dang ky tham gia In;>,gil'p phap Iy
Trinh 1•••.thi,rChj~n:

- '1'6 chuc himh ngh6 lu~1SII. III ,.<inphlip lu;it nOp dan d~ nghi thay d6i nOi dung
Gifrydang ky tham gia 11'9'giup phlip IS't;JiSO' 1'\1phap nO';dii dang ky:

- S6 I'll phip x~m xcI n~u h9')l I~ thu hai Gi<1ydang k}' eu va quy~t djnh cfrp<iiiiy
dang ky moo; trong lruemg h9"jJkhong dang y Ihi tr:l.ll\i bang van bin va neu 1'0Iy dO'.
Cach thU'c IhlJC hi~n:

Trve ti~p t\li Sa TII philp. ,
Thanh phan ho Sf";

- Dcmdt nghi !hay d6i nOidung gi:1ydang k}' tham gia trq giCtppillip Iy(ban ehinh);
- Giay dang ky tham gia trt)'giCtpphlip IS'ell (han ehinh).

s6 hrl;>'llgh6 sa: 01 bi)
Thiri him giiii qlJy~l: 02 ngay lam vi~c, kf tu khi nhiin dll h6 sa hqp I~
D6i hrgng !hlfc hi~n thtl t\lc hanh chinh: 1'6 dn"re
CO'quan th~JChi~n thil t\lChilnh chinh:

- Co qUail eo thim quy6n qllyfi dinh theo quy dinh: Sa Ttf phap Thanh ph6
- CO'quan tn;re tikp th\rc hi~n T['HC: Trung tam Trg giup phap I)' nhi! ntflrc

K~t qua thlJC hifn thn t\lc hanh chinh:
- Giay dang k}' tham gia TGPI- (dp moo).
- Truo'mghqp IIIchbi thl thong blio h~l1gv<'IITban neu r51}' datu eh0i

L~ phI: Khong
Ten mAil don, mill til"khaj;

Dan dt nghi tlmy dbi n(ii dung dang ky tham gia tn} gillp pMp Iy
Yell d.u, di~u ki~n thlfc hi~n thn t\lc himh chinh: Khfmg
Can ell' phap Ii cira thii t\lC hiinh chinh:

- LIlij.tTrq giup phiip IS'nam 2006
- Nghi dinh 50 0712007/Nf}-CP ngay 12/0112007 clla Chinh pho.ban quy djnh chi ti~t

vii htf&ngdJn thi himh mi)t s6 di~u cLmLuij.t1'1'9'giCtpphap Iy.
- QUY~1dinh s6 0312007QD-BTP ngay 01/612007 cCtaB(J Ttf phap vE vi~e ban hAnh

mi)t 50 bifu mJu dung trong hO;JtdOngtrq giup phap Iy



12. Thii ttlC: Thay ut.i ngum tham gia u~i di~n ngoal t6 t~mg
Trinh tlf thtrc hien:

- NglIOi dug\: tr", glup phlip I)' n(\p dem yell d.u thay dAi nguoi tham gia d~1di~n
ngoai t6 t\lng cho Tnmg lam ho",\:Chi nhanh ella Trung tam,

- Trung lam trg gi\lp phap I)'. Chi nhanb ella Trung tum th\! ly , giai quyfl ra Quy6t
djnh thay th6 nguoi Iham gia d~i di~n ngoui t6 qmg khi:

+ Phit.thi~n luOt su bo;1.ctrq giup vien lhu(\c tnrbng hqp phili lhay thf theo goy dinh
cua phap luOt.

+ Ngm'yjIh1Jchi~n Ir", giup phap I)' ho(ic ngl!oi [tugc trg giup phlip ly co dan trinh
bay va d~ nghi ell ngm'ri thay th6 thl!Chi~n vi~c trQ'giup phap I}',

+ Xet \hfryyeu d.u thay th6 trg giiip vien phap lyllU(ttSlJ tham gia dili di~n ngoai l01\lng
c6 dm elf thl (jiam d6c Trung tam. Tru6ng Chi nMOOho(lc PhOGiam d6c dU1,1euy quyfn se ra
quy61djOOIhay th6 Irq giiip vicn pilap 1),!luOtsu tham gla Gilldi~n nguai 16qmg.

+ Gui thong bliu cho co quan t6 chuc dang Ih\l Iy V\! vi~c va ngm'ri dl!Q'Ctrq giup
phap Iy, nguoi bi thay thf va ngum Ihay thf bi6t.
Gch thfrc thlfC hien:

T(liTrung tfun trQ'giup phap Iy, Chi OOanhella Trung tam Irq giup phap Iy,
Thilnh ph~n hil sO':

- Drm d~ ngbj thay dAingl!o-itham gia d(li di~n ngoai tAtl,tng(ban chinh);
- GifrytITchUngmlnh dn thiJI phai thay d6i ngum d(tidi.;n ngoili 10tl)ng (n6u co);
- Quyft dinh Ihay d6i nguOl Ui,lidl.;n ngoai l0 t\lng.

S8 hrQ1lghil so': 01 bl)
ThOi h1:lngiai quy€\: Kh6ng quy dinh el) thf
Deli hrgng thlfC hi~n thit tl}c himh chinh:

1'6 cMc
Cli nhan

CO'qUlin thlfc hi~n thu tl}CMnh chinh:
- Co quan co lh~m quy~n quyet djnh theo quy djnh: Trang t~m TrQ' gi0p phap ly Nha

nlIac Thanh phoSHitNI)l

- CCIquan tn.ICtiJp (hvc hien TTHC: Trung tam Trv giup philp Iy Nhil nlIac Thanh
ph6 Hi! NQi

- CCIquan phoSihqp : Co quan 10ehuc dang th" I)' V\Ivi~c
K~t qua thlfC hi~n thu tl)c Mnh chinh:

- Quyft djnh Ihay dElinguoi th\le hi~n d?i di~n ngoal t6 t\!ng;
- Thong bao vEvi~c thay d6i ngtn'ri d(li dien ngoai 16l\lng.

L~ phi: Khong
Ten m~u don, mau til' khai: Kh6ng
Yeu ciu, Oliu kien thlfc hi~n thu tl}Chrmh chinh :
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Nguui duqc Ihay thJ lit Irq giup vien hoilc cOng tac "ien Iii Ill?! S\!

- Th\!c hi~n tM t\lC khi co d~y au cac di&llki~n quy djnh !rong lu~1 !~ Wng vii Jll~t !r\1
giup phiip Iy

Can eli' phap Iy Ciill thu t\IC hilnh chinh:

- LUi),!Tr9' gillp phap I}'nam 2006

- Nghj djnh s6 07120071;\'f)-CP ngay 12/01/2007 cua Chinh phIl ban quy djnh chi ti~!
va hu6ng dJn thi hanh mOt s6 di&u cua Lu~! Tn) giup phiip I)'

- Thung ttf ,6 0512008fTT-BTP ngily 23/9/2008 cua 30 Tu pMp huang dEn Y~

nghi~p Y\Itn) giup philp ly va qll{ml)' nhil nl1<Jcv~ Irq giup phiip I}',
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13. Thu h}c: Thay d6i, b6 sung h9P (Ii1ngcQng tac gifra Trung t~m v6i cQng tac
vien
Trinh tlf th'/c hi~n:

- C(Jug tac vien d~ nghj Trung tam tr0"giup phap I)', Chi nMnh cua Trung tam thay
dilL b6 sung hqp dilng c(Jngwe;

- Giam lt6e Trung tam ho~c Tnn'mg Chi nhanh dtlqc lI}'quy~n xem xet
+ N~u thAydu di~u ki~n [hi thanh Iy hgp dbng truue day va k)' hgp (tbng m&i
+N~u khong dilng y thi tni lai bAngvan ban va neu roly do.
+ Ntu Cl)ng tlic vi6n kh(,ng dilng y thi chAmdlrl h(1jJ<.10ngcong tac bo(ic tbong bao

cho Trung tam ch~m dlit hqp d(\ng;

- Giam d6c Trung tam hoi)c tmung Chi nhtmh duqc Giam <.16eTrung tam u) quy~n
tboa thuJn v~ vi9Cthay dbi, bil sung hqp d0ng c(Jngtac.
Cach thlrc thl}'Chi~n: Tn,rcli6p t(1iTrung tiim Irq giup phap I)', Chi nh:inh cua Trung Wm.
Thanh ph:ln hit sO':

- f)0'l1d~ nghi thay dbL b0 sung hgp dAngc(mg tac (him chinh - theo m:J.nquy dinh )
- H(1jJddng c(Jng tlic trouc dily (him chinh):
. The c(Jng tlic vi6n

S6IU'{ffighit sO':01 hl)
Thiri hlln giai quyk

- Trong thm h~n 03 ngay lilm vi~c, k6 llJ:ngay nh~n duqc d~ ngh, thay d0i , bb sung
bqp dilng c(ing tae eua cong tac vien, Gilim dilc Trung tam hoi;icTmemg Chi nhanh dwc
Giiim d6c Trung tfun u)' qlly~n ti~n hanh thanh Iy hqp d0ng vii k}' hqp d0ng mai vai c(ing
lac vien:

- Trong lhoi h(ll107 ngily him vi~c, kk tu ngay nh~n dugc de nghi, Nell Giiim dilc
Trung tam ho~c Truemg Chi nhillJh khOng d6ng)' thay d6i , b6 sung hqp dAng c(ing tac thi
trit lai biing v;1nban neu ro I)' do cho c(Jng tlic vien.
D6i hrqng lhlfc hi~n thi'l tJ.lChauh chinh: Cli nhan
CO'quan lhllc hi~n th{l tJ.lCMuh chinh:

- CO'quan co thilm quyen quy~t djnh thco quy dinh: Trung lam Tn;rgiup phlip Iy Nhi!
nuCrCThimh phil Hi!N(ii

. CO'quan tn,rc tikp thvc hienITHC: Trung tam Trg gillp phlip iy Nha llliac Thilnb
ph6 HaNOi
K~l qlla thl!c hi~n lhii tJ.lChanb chinh;

I-1qpd6ng cQng t,le gifra Trung tam trg giup ph;\p Iy ho~c chi nh;\nh ella Trung tam
vai c(\ng lac vien (ky m&i);

Viln blln tra loi khong d6ng)' thay d6;, b6 sung hgp ddng cOngtac;
Thanh I)' h(1jJd6ng cOngtaco

4 phi: Khong



Ten mall don, mau l(1"khai: Kh6ng

Yeu du, di~u ki~n thl.rc hi~n lfiii I\IChiinh chinh :

- Don dE nghi lhay d6i, b6 sung hqp d6ng c(mg tac
Gin eli' phlip If ella IhiJ I\lc hilnh chinh:

- LuJt Trg giup phap I}' nam 2006

- Nghj dinh s6 07/2007!ND_CP ngay 1210112007 cua Chinh phil ban (lUY djnh chi ti~t va
hU'6ng dan thi himh Ill.;.t s6 di~u cua Lu~1 Tr,! giup phap ly.

- Quy~1 djnh s6 05/2008/QD-BTP ngily 13/5/2008 cil<l 130TU' philp ban hanh QllY chf
cong tac vien If,! giup phap I) ella Trung tam tfg gillp philp ly nhil nmJC.
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14. Thn t\lc:Thay th~ II',! gilip vien ph:i.p IS'/lu~t SIrICQngtac vieD tham gia 16
t\lDg
Trinh tlf thl!C hi~n:

- Phat hien lu;'il ~ll hoi1-cIn) giup vien thu{lc InllYnghgp ph;ii thay the theo quy djnh
ella ph:ip lu;'ill6 t\lng valu;'it Tn; giup phap 1)',

- NgulYith\!c hi~n tr(l'giup phap Iy hoac nguui duqc trq gillp phap ly co don trinh hay
va d~ nghj Cll:ngulYilhay thi th\l'c hien viec Irq giup phap ly,

- Xet th5.yyell dIU thay thE trq giClpvicn phap ly/lu;1tSll Iham t6 l\lllg co am Cll'thi
Giam dbc Trung tam, TruOng chi nhanh ho(ic Pho Giam dGcau(l'CU)' quyEn sc ra quy~t djnh
Ihay th~ trq giup vien ph:l.ply/lu;11su lham gia t6 Wng,
each th.....,th\fC hi~n:

Ra qlly~t djnh thay th~ trq giup vien phap 1)'/lu;).tsu tharn gia 1611,mg
Thanh ph5.n Ill}sO'

- Don d~ nghj ho~c van bim dEnghj thay d61nguui tham gia t6 t\mg;
- GiJy ta lien qUaIldin V\lviec Irq giupphap I}'(bim ~aoho~c bim cll\lp ti! bim chinh);
- GiAy la, tili lieu licn quan him ciin Cll:df yeu diu thay d6i ngum !ham gia t6 wng

(han chinh):

- Quy~t dinh Ihay th~ lrq giup vien phap ly/lu;).t 5ul c{lngtac vientham gia t6 l\lng
S6 hl'qng ht. 50': 01 h{l

ThOi htln gilii quy~l: 03 ngilYlam viec kEll.rngay nh;).nau(l'Cyeu diu hQ}lIe,
alii tuvng th\fc hi~n lhii t\IChaDh chinh :Gi nhan
CO'quan thl!C hi~Dthn Il}c hilUh chinh:

- Co quan co thfun quyEn quyft djnh thea quy ajnh: Trung tfun Trq giup ph:ip 15'Nhil
nuoc Thilnh ph6 Ha NOi

- Co quan Irvc tiEp thvc hien TIBC: Trung tam Tn)' giup phip 15'Nhil nuac Thilnh
ph6 Hi!N{li

- Co quan ph6i hc;rp: Cac co quan tiEnhilnh t6 t\1I1gco lien quan,
K~t qua cua vi~c thtrc hi~1l thu II}CMnh chinh:

Quy~t djnh Ihay thf trc;rgilJp vien phip 1~'/lu(itsui c{lngtilc vien tham gia t6l\lUg
L~ phi: Kh6ng
Ten m5.udon, m~u tc'rkhai: Kh6ng
Yell du, i1i~uki~n th\fc hi~n thn tl}CMnh chinh:

- Nguai duqc thay thJ Iiitrc;rgiup vicil ho~c c(lng lac vicn Ii!1u;'ilsu
- Thvc hi~n tM t\lCkhi c6 d~y au cac di~u ki~n quy dinh trong 111(itt6 t\lng va lu(it trq

giup phiip I}'.
Oin c1rph:i.p IS ena TIHC:

- Lu(it T6 T\lng Dan sv, BOLu;1t1'6 t\lllg Hinh S\l',.."
- Lu(il Trq giup phap I}'2006,
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- Qlly~l dinh ~603/2007/QDBTP ngay 0 I/06/2007 clIa 13(\TIIphap v~ vi~~ban hanh
ill9t s6 bi~u mau dung trong ho~t dOngtlq giup phap I;

- Thong tu s6 0512008ffT-HTI' ngily 23/912008 ~lla B9 TLl phap hufing d1In vE
nghi~p VI)In;rgiup philp ly va quim I)' nha nLlCtevE lrg giup phap ly;

- Thong ILllien Ijch s6 JO/2007nTLT-BTP-BCA-BQP-8TC-VKSNDTC_TANDTC
ngAy28i12/2007 eua 89 Tu phap, BQ Cong an, 81) Qu6c phl>ng,DOTili ~hinh, Vi~n kiem
sat nhan dan 16i cao va Toa an nhan diliJt6i cao hu&ng dan ap dl,lI1g1l19!s6 quy djnh v6 tn;r
giup phap lei trong hO:).1d(\ng (6 lllng
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15. Thli t\lC; Thu hili Gifr}'cHingk)' tham gia trQ' giiip phap I)'
Trinh tv thl[C hi~n;

- Giam (filc Sa Tu ph:ip xem xet fa qUY~1djnh thu h6i Giay dang ky Iham gia Irq gilip
phap is'diJi ven t6 chuc dfulg ky Iham gia Irq gilip phap i)' co himh vi vi ph~m va dii bi xli is'
quy djnh I:).ikho<ln2 Dj~u 48 Lu~1Tn! gilip phap I}':

- Sa ru philp thong hao v6 vi~ctim h6i Giay diingky tham gia irQ'gilip philp Iy lUit6 chilc
dang k)' tham gia In! gilip phap 1yviicong khai In~nd,c phurmg li~nthong tin 0{lichling,
Cach thuc thvc hi~n; Tnfc tiEp l;li SaTu phap
Thanh phin h6 sO':

- Van ban de nghj thu h6i Gi:i.ydllng ky tham gia lnl gillp phap lei;
- Bien ban xac dinh 16chue Iham gia trq gilip phap Iy co hanh vi vi ph(lm;
- Giiiy ta, lid li~u "hUng minh 16chlrc tham gia trq gilip phap iei co Mnh vi vi ph::un

t(li khoiin 2 Di~u 48 Lu~t Trq gilip phap I}'
S6111Qllgh6 sO': 01 b<)
ThOi h,n gilli quy~t: Kh6ng guy djnh cl,!lh~
DBi tllQllg th\fc hi~n thli t\lChilnb chiuh: T6 chele
Co-quan thvc hi~u thii h,IChauh chinh;

- CO'quan co thAmquy6n quy~1dinh thea quy dinh: Sa Tu phap Thanh ph6
- Ca quan trl,l"cli~p th\rc hi~nTTHC: Trung tam trq gilip phap ly

K~t qua th\rc hi~u thti t\lChilUh chinh:
- Quy~1djnh thu h6i Gi;ly dang k)' tham gia trg gillp phap Iy.
- Khi bj lhu h6i gi:i.ydang kS' tham gia trq gillp phap Iy 16 ehuc hunh nght lu?t SU,tt!

vfmpbap Ill;].tkh6ng dllqC titp t\-leth\rc hi~n trq giiip phap Iy, khong duqc cfrp i~i gi&ydllng
ky Iham gia Irq gillp ph:ip IS'v~ ehuyEn giao cae V\Iviec Irq giiip phap leidang thl!Chien cho
Tnlllg tam Ira giiip ph:ip ISnha nuac,
L~ phi: Kh6ng

Ten m~u o'!O"tl, m~u til' khai: Quy~t djnlJ thu h6i Gi~y dang ky tham gia Irq giiip phiip ly
Yeu d.u, i1i~uki~n th,!c hi~n thil t\IChanh chinh: Kh6ng
Cl\n ell"phap 15'ciia thll t\lc hitnh chinh:

- Lu~l Trg giiip ph;\p i}'nam 2006

- Nghi djnh 56 0712007mU-Cp ngay 12/01/2007 cua Chinh phu ban quy djnh chi ti,h
va huang dan thi himh mN 56 ditu ella Lu;].tTrg gillp phap Iy,

- Quytt dinh 56 0312007Qu-[rrp ngiiy 01/6/2007 cUa B9 Tll phap ve vi~e ban hilnh
mOt56 bitu mau Jung trong ho~t d9ng trq gillp phap i)'
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UY BAN NHAN DAN

SO nj" PHA.P

S6: ."./QD- ... (l)

Mau TP-TGPL- 3D

Cl)NG UOA. XA HOI CHli NGHjA VIii:T NAM
DQc I~p - T\f do - HIlnh phuc

._ (2) , ngay thang niim

QUYET f)INI-I
V~ vi~c thu h6i Gi~y lHng ky Iham gia IrQ" gitip phlip I)'

GI,\M DOC S(J Tv" PIlAF

can ell lll~1 Trq giup philp I)';

Can elf Nghi dinh 86 07/2007/Nf)-CP ngay 1210I/2007 eua Chinh phu quy dinh chi li,h
va huang dan Ihi himh m<)ts6 di~u eua Lu~t Tn) giup phap I;.';
Xet d~ nghi cua __ .

QUYF.T tl[NII:

Di~u 1. Thu h6i Gi.ly dang k)' Iham gia Irq giup philp lei eua .... __.. (4)

Di~u 2. lei do thu hbi ..... ". .. (5)

Di~1I3. K~ tir thai di~m QuyJt dinh nay co hi~lIl\!c, (4).. . kh6ng
dU(1'cti~p t\lC thl!C hi~n trq giup ph<ip I)'; cac V\I vi~c lrv gillp philp Iy d~ng thlJc hi~n phill
duqc chuy~n giao cho Twng tam trg giup phap I) nha nuoc (6) __ .

Di~u 4. QUY~Idinh nay co hi~u I\ICk~ III ngay k)'.

Di~u 5. (4) , Trung tam Irq giup philp I)' nha nuerc
....... . .(6) _ chiu lrach nhi~m thi himh Quy~t dfnh nay.!.

Nui nh(in:
- Nhu f)i~lI 5;

- lUll: VT.

GIAM DOC

(Ky va ghi r6 h(l len, d6ng dfru)

Ghi chli:

(I) Vi~t d.t cua So' Tu philp:

(2) Bfa danh ban hanh quy0t dinh;

(3) Thjm quykn CLWnguai d~ nghi (Vi d\l: Gium d6c Trung tfun TGPl nha mlac)
(4) Ten 16 chu-e tham gia TGI'1-;

(5) Nell fiJI)' do thu h6i Gijy dang k)' tham gia 1'(;1'1.;
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16. Thii h.IC:Thu h8i the C(lng tac vien trQ"gillp phap I}'
Trinh tlJthlfc hi~n:

- Khi c(Jng tac viel] thu(\<: m(\l trong cae truong hgp guy djnh (\Ii khoan I Di6u 30
Lu*t Trg giup ph<\p I}', Giam (16e Trung tam ra quyft (1jnh chAm dUt hgp d6ng ei)ng tac va
d~ nghj Giam d6e Sa Tu phap ra Quyfl dinh thu h6i the e(\ng tac vien;

- Gi:im d6<:Sa Tu philp ra guy6t dinh thu h6i the va gui cho C<)ng tac vien;
- C<)ng tac vicn eo tra<:h nhi~m n<)pI\li the C(\ng tac vien,

Cach thfrc thlfc hi~n: Tf\lC tifp t;li Sa Tll phap (s6 1Td.n Phil, Hi! Dong, Hit N<)i).
Thanh philn h6 sO":

- Van ban & nghi thu h6i the clla Giam d6<:Truog tam:
- M<)t trong cae gi£y to, tili lieu chUng minh C<)ng tac vien thu(\c m(\t trong cae

truemg hW guy djnh t\li Di6u 30 Nghj dinh s6 07/2007/"m-cp ngi!y 12/01/2007 ella Chinh
phil.
S6 hrqng h6 so'; 01 b<5
ThOi hliln giiii quy€t:

Trong thm hf).ll 07 ngay lilm viee, kJ lLrngay nh;).o duge df nghi thu h6i the <:(ingtac
vien ella giam dtie Tnmg tam, giam d6e Sa Tu phap ra guyJt dinh thu h6i lhe e<)ngtac vicn.
D6i t1rqng th~rc hi~n thii ''.Ic himh chinh: T6 ehue
0)' quan thlJc hi~n thii t'.lc hiinh chinh:

- CO'quan co thdm guyEn quyJt djnh [heo quy djnh: So' TlI phap
- CO' quan trl,l"etiJp thl,l"chien TTHC: Trung tam Trq gillp phap ly Nh<\mrac Thimh

ph6 Ha N.;.i.

K~t qua thlfC hi~n thll Wc himh chiuh:
- QuyJt djnh thu h6i the e(lug lac vieo trq giup phap I}') clla giam d6<:Sa Tu phap.
- Quyth dinh ehJm (hil hqp dbog ella evng tac vieo eua giam dAc Trung t,'un trq giup

phap Iy.
- Van ban d~ nghj giam dAe SO'Tuphiip thu h6i (h~ c{lng lac vien.
- C{lng 1:k vien nvp l~i the e\lng hic vien,

L~phi: Kh6ng
Ten mllu i/O'II, mAu to"khai: Kh6ng
Yeu criu, di~u k.i~n thlJc hi~n thii t'.lc Muh chinh:

C.;.ng tac vien thuvc ill.;.1tmng cae tnrimg hqp quy dinh t\li khoan I Di~u 30 Lu~1 Trq
gillp phap ly
Can cli' phap Iy clla thii t\lC himh chinh:

- Lu~t Trg giup phap Jy nam 2006

- Nghj djnh s6 07/2007!l\'D-CP ngay 12101/2007 eGa Chinh pM ban quy dinh chi titt
va htr&ng dill lhi hanh m(it s6 di~u eua Lu~t Trg gillp phap ly,

- Quyft dinh 56 05/2008/Ql-)-BTP ngay 13/512008 ella 1l<5Tu phap ban hanh Quy
eht e(\ng lac vicn Irq gillp phap Iy ella Trung tam trq giup phap ly nlia ntr<k
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17, Th6 t~IC;ThlJC hi~n tn;1'giup phap Ii' b~ng hinh thlrc hoa giai
Trinh t~rthl,rc hi~n;

- Nguo; duge Irq giup phap I}' yeu dIU TlUng lam tn;r giup trq gilip phap ly, Chi
nhfuJhcua Tl'llng tam ell.

- 16 eh(re lh\Ic hi~n Irq giup phap I}' th\l I}' va xcm xet V\l vi~c, phi'm cang nguoi
tham gia hoa giiii nJu co can CliIiI ch6i thi viJt phi~u IiI ch6; tham gia hoa giili,

+Trung tam, chi nMnh nh~n yeu eAuhU(I~duqc .'i\Id6ng y eua m.)t hu~c ca hai ben
co tranh chAp.

+Kibm tra yeu cdu Irq giup phap Iy bfuJghinh Ihue hoa gi:ii.
+ N~u yeu cau hqp l~, Trung tiim lrq giup phap I}'nh:i nuoc eu nguoi IhllChi~n trq

giup phap Iy lam lrung gian d~ phiin tich cac tinh ti~t V\l vi~c, giiii thi~h cae quy djnh ella
phap lu~L huong dan cae ben thUOl1gluqng, th6ng nhAthllOng giai quyJt V\lvi~e rna kh6ng
pMi dua V\lviee ra loa an ha~e C(Jquan co thfrmquy~n, t\1nguy~n rut don ki~n, t\I gi<iiquyJI
cae tranh chApMnh k~1qua giiii qlly~1V\lvi~c

+ NguiJi tll\le hi9n Irq giup phiip I}'tham gia him giiii thea quy djnh eua ph<iplu.)l.
Caeh thfrc th\l'c hien:

- Tr\Ic tiJp I(liIJVso Trung t:im ha;lc chi nhanh Irq giup ph,ip Iy.
- Trve ti~p gitra de ben lranh chApva ngtro-itrung gian

Thanh phin h6 so':

- Dan yeu c:l.utrq gilip phlip I}'(theo mau quy 4inh):

- GiAyto' chung minh Iii nguai dugc trq giup phap I}'(ban ~aa ha~e bim eh\.lpeo d6i
chi~u ban ehinh);

- GifrytiJ liEnqUaIld6nVI)vi~elrq giup phap Iy (Mn saO'hai)<;bimeh\lp IiI ban ehinh)
- Quy~t djnh vEvi~c cO"nguiJi Ih\Ic hi.;n Irq giup phar Iy' tharn gia hoa giai.
- Bien ban hoa giili

S6 Ill'lfIIg h6 sO': 0 I bQ
ThOi hiln giai quy~t: Kh6ng quy djnh e\llhE.
D6i hr9'llg thlfe hi~n thl! tyc hanh chinh: Cii nhiin
CO'quan thlfe hi?n thu tyc hiJ.nhchinh:

- Co quan co tlJ5rnquyEn quy61djnh thca quy djnh: Trung tiim Tn;r giup phap I}'Nhil
nU(r~Thanh ph6 Hi!N<'ii

- Co quan tn,re ti6p Ih\IChi~n TUIC: Trung tam Tn;rgiup phip Iy Nhil nuae 'II'
- Co quan ph6i hqp: Cae co quan. t6 chuc lien quan

K~t qua thlfe hien thu IF,lChimh chillh:
- Quy6t djnh elf nguai IhllChi~n tn} giup phap I)' tham gia haa giai;
- Bien ban hail giai:

- Thong baa v~ vi~c tiI eh6i hoac kh6ng liEp II.JCth\Ic hi~n lrg giup phap I)'.
L~ phi: Kh6ng
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Ten m~udOll,m~uto'khai:
-I)(m yeu diu trQ"giup philp I)'"

- Bien ban hOa giai

Yeudiu, (Jj~uki~nthJFc hi~n thii t\lc hiinh chinh: Kh6ng
Gin cli' phap 15"ciia thii t~ICMnh chinh:

- LuOt TrQ"giup philp Iy nam 2006;

- Nghi djnh s6 07/2007/ND-CP ngay 1210112007 cua Chinh phu ban (juy dlnh ehi tiJt
va huang dan (hi hanh mQl s6 diel! eua Lu~l Trq giup phap Iy;

- Thong lu s6 05!2008/Tr-BTP ngay 23!9/200~ elm BQ Tu phap huang d&nve

nghi~p vV IrQ"giup phap I)' va quan IS"nhil. nu6e v~ Irq gillp phap Iy
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CQNG HoA xA HOI cnu NGHIA VIf!:T NAM
J>\icI~p- T,! do - H~nh phllc

......... , ngay ..... rhang .... nam lOO." ..
DON YEUcAu TRQGIllP PHAp L\'

Kfnh gil;: (1) .

H9 vii len: .

Ngily, (hang, n:irn ~inh: .

Dia chi lien h~: .

.. (2 ho~c2a) .

.. .. GiGi tinh:

. .

..... d.p ngilY ..

Di~n tho:.;i: ..

CMND ~6:..
NghE nghiep: .

Di~n ngtrui dtrqc In;rgillp philp Iy:

Nc)idung Vl,I vi~e yeu du trq giup philp I)':

. l(li .

.. Dlin toe: .

.................................................

...................................................................................................................

Tai li~u glri kern theo don:
........................... .. , .

....................... .. .

.............. .. . .
...- . ...... . .

........... .
Chi chll: .. .
T6i xin cam doan Il:tilrinh bay tren Iii dung sv th$l. f)~nghi ..... (1) xem xel trq giup philp
I)'.

NGlJ"ClIYEU CAt! TRQ GUlP PHAP LY
(Kj', Rhi ra h(J len)

Ghi chu:

(1): Ten tA ch(rc thvc hi~n Irq giup phiip IS

(2): Ten nguoi dtrqc Irq gillp philp Iy
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18, Thii Wc: ThVC hifn trg gi(ip ph3p Ii' h.lng hinh thu-c tham gia d:}i di~n ng-oai
t6 t\lug-

Trinh t\l"th\fc hi~u:

- Nguoi dl!gc trg giur philp ly n9P don yell du Trung tam trq giup phap l)'. Chi
nhfuJhcua Trung tam.

- Trung tam trq giup phap ly, Chi nhanh clia Trung tam ra Quyfl dinh cli oguai tham
gia d(li di~n ngoill 16 t\lng. d~ng Ihiri thong bao cho nguiJi duQ'c trq giup phap Iy va CO"quan,
t~ chlic co lien quan; TruiJng hgp co can ell til ch6i thi ra van ban til eh5i cli nguoi tham gia
d;li di~n ngoai t6 t\lng vaneu r6 ly do.

- Ngm'ri duryccli tham gia d(li di~n ngoai t6 t\lng th\rc hi~n tlq gillp phap ly theo quy
dinh cua phap lu~t.

Cach thlre th\fc hi~n: T;il Trung tam trg giup phap Iy, Chi nhanh trq giup phap I)'
Thanh phfrn ha so':

- Dan yeu cfru trg giup phap ly (thea mall quy dinh);
- Gilly to' chling minh lilngm'ri duac trrygillp phap Iy (Ban sao hoi;iehan ehl,lpco dEli

chifu ban chioh);

- Gilly to lien quan (tEnV\Ivi~etr(Tgiup pMp ly (han sao ho~cwn eh\lp tU:ban ehinh),
- Quyft dlnh cir nguoi tham gia d(lidi~n ngoai t6 l\lllg

s6 IU'QlIg h& sO': 0 I h9
ThOi h\ln gi:ii qU)'it:

KhAng quii 03 ngay lam vi$c, ke til ngay nh~n dO.h6 sa de nghi trQ'giup philp 1)'hqp
1~,Trullg tam, Chi nMnh eua Tmng tam ctr nguoi tham gia u(li di~n ngoai t6 l\log,

Nguoi duryccir tham gia d(li di~n th\rc hi~n Irrygiup phap Iy den khi kft thllCV\Jvi~c
d(li dii;n (trir truiJng hqp phai thay d6i),
DBi tuqng thllc hi~n thiJ t\lc hanh chiuh: ell nhan. T6 ehuc
CO'quan thVChi~n thi'. t\lCMnh chinh:

- Ca quan co lhfrm quy&nquyft djnh theo quy dinh: Trung tfun 1'rq giup phiip I}'Nba
nuac Thimh phAHilNQi

- Ca quan tflIC tiep th\fChi~n lTHC: Trung tam Tn)' giLipphap ly Nh<inuoe Thanh
ph6 HitNQi

. Ca quan ph6i hgp : Cae co quan tiJn hitnh t6 t\lng co lien quan.
Kit qua thl,rc hi~n thii t\lChaoh chinh:

- Quy~t djnh ctr nguoi tham gia d~i dii;n ngoai t(~l\lllg
- Thong hao ve vi~c tir ehAiho;k khung ti~p t\Jc th\fc hi~n trq giup pMp ly.

L~phi: Kh6ng
Ten m~u U01I,mill til' khai:

- Dan yeu ciiu Irrygiup phajl I}'.
- Quy~t dinh cit nguai thmn gia (tai di~n ngoai 16t\lng.
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Yeu du, iliiu ki~n thrrc hi~n tho tlJCMnh chinh: Khfmg
Can cO-phap If ella tho ttlC hiinh chi!lh:

- Lu~t TrQ'giup phap 1)'!lam 2006

- Ngh[ djnh 56 0712007/ND-CP ngay 12/01!2007 elJa Chinh phu ban quy djnh chi ti~t va
hll&ngd;ln lhi himh me)l86 di6u eua Lu~t Tn; giup phap I)':

- Th6ng ttT56 0512008fTT-BTP ngily 23/912008 cila Be)TtTphap hllOng d:in v~ nghi?p
V\J lfV giup phap Iy va quan ly nha ml(~ev~ Irq giilp phap 1)';

- Quy~t djnh 86 03/2007QD-BTP ngay 01/6/2007 c(JaB(JTtTphap v6 vi?c ban himh m0t
s6 bi~u mau dung lrang ho~t d0ng Irq giilp phap 1)',

- Th6ng (l! lien I[ch s6 10/2007!TTLT-BTP-BCA-BQP-HTC_VKSNDTC_TANDTC
ngay 28/]212007 ella H(JTl! phap, H0 C6ng an, He)Qu6c ph6ng. 80 Tili ehinh. Vi?n kiim
sat nhan dan t0i cao va Toa an nhan dan (6i cao hm'mg dan ap dvng m0t 50 quy djnh \'6 Irq
giup phap I)' !rong ho~t d(Jng16 I\mg
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Milu sa 02- TP- TGPL
CONG noA. XA Hf)I CUU NGuiA VII):T NAM

DQc I~p - T'.I' do - H\luh phuc
.."....., ngay ..... (hang .... 'lam 200..

DaN VEl! cAu TRC)GUlP pHAr LV
Kinh gil;: ......................... ( 1) .

..... dp ngay !;J.i .

H" va tcn: (2 ha~c2a) .

Ngay, thang, nam sinh: Gifti tinh: .

Dja chi licn h~; .

Di~n Iho;J.i:

CMNDs6:

Nght nghi~p: . . Dan t,;,c: .

I)i~n ngtrui (1miC Irq giup phap ly: .

N9i dung V\lvi~c ycu du lrq giup phap Iy:
.................... . .

................... . ,........... .. .
Tili Ji~ugili k6m (heo dan:

... . .

GM ch". . .
Toi xin cam doan lui lrinh bay tren hi.dung S\Ith~t. DEnghj (1) xem xet Ir" giup phap
Iy.

NGlIClI vhJ cAu TRq GUlP PHAp LV
(Ky, ghi ro hI) len)

Chi chit:

(1): Ten t6 chuc thvc hien Irq giClpph:ip ly

(2): Ten ngllai dlIqCtrq giup phap ly
(2a): Ten nglIai d{lidi~n. nglloi gi.!l1nh{!cha ngllai dlIqCtrq giup phap ly
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r---
19. Thu t\lc: Th\fc hi~nTnr gillp phap If bftng hioh th(fC [ham !:ia t6 tl}ng

Trinh tlf th"c hifn:
- NguCri du(l'c tr<;rgiLip phiip ly d~n Tnmg tam IrQ'gi0p ph~p Iy, Chi nharrh ella Trung

tam yet! ciiu elr ngm'rj tham gia t6 t\lng d~ hilo chfra. baa v~ quyi:n va 19'1ieh hqp phap eua
minh;

- 1'6 ch(n: thvc hi~n IrQ"giup phap ly nh;1.nvii ;;:",mxet!loS sO'V\Jvi~c Irq giup philp Iy';

n~u ali diEu ki~n Ih] th\Jly va ell:ngu(\i tham gia t6 t\lug; nJu kh6ng dil diEu k.i~n, co ly dO'tL:r
rh6! thi tv ch6i, ra van ban Ill' ehbi no! ra Iy' dO'tli ehbi

+ Quyi:t dinh ciTLu;1.tSII, c(\ng tac vicn, Trq gillp "ien phap ly tham gia 16 l\lng:
+ Ngoo1 dugc CLrtham gia t6 l\lng theG quy djnh elm phap lu;1.L

Cach thrrc thlJ'C hi~l1:
• TfilC tiep t?i tJ1,lSo' Trung lam Irq giilp phap 1)', Chi nhiinh.
- T"i dia dii:m tnmg tam tii chCretrq gillp phiip ly ltru d<)ng.

Thanh phftn h6 sO":
- Urn] yeu diu Irq gillp phlip ly (~6m~u kern theo);
- GiAy10chUng minh la nguoi dugc trq giup phap ly (ban san ho~c b~n ch\lp co d,si

chitu han chinh);

- Gi,ly Iv lien quan dJn V\-lvir;ctrq giup phup Iy (ban sao hoij:cban ch\-lptit ban chinh).
SBltrQ"llg h6 sO":01 bQ

Thiri hJ.lllgiiii quyk

- Kh6ng qua 03 ngay lam vi~c (tm truimg hqp phap JlI~tco quy djnh khac), Trung
tfun tn;r giup phap ly, Chi nhanh Trung tam trq giup phap ly elr ngum tham gia t6 tl,lIlg;
Nguiri dugc cu tham gia t6ll,lng th\lc hi9n trq giup phap ly b~ng hinh thuc tham gia t6 Wng
theo quy djnh cua phap luiillli khi duqe elf ctJnkhi kJt thUe vl,Ilin (tru truimg h9]J phai thay
doi).

vAi tU'g1l1::thlJc hi~ll thO ttlChilllh chillh: T6 ehClc.C{]nhan
CO"quan th\re hi~n thu tyc hilnh ehillh:

- CO'quan co thAm quy~n quy€t djnh theo guy dinh: Trung tam Trq giup phap ly Nhil
nuCrCThanh ph6 Ha N9i

"Co quan [rife tiep thve hien T11fC: Trung tam Trq giup ph{]pIy Nha nuae TP
- ea qUflllph6i hqp: Cae co quan ti€n himh t6 t\lng co lien quan

Ktlt qua th\fC hi~n thu Iyc hilllb chinh:
QlIy€t dinh v~ vi~c cu Trq giiJp vien!lu~t S\I tham gia tl~l\lng:
Thung blio vf: viec tuch6i hO(lckhOngtiep t(1ethl,rchi(:n trg giup phap Iy.

L~ phi: KhOng
Ten m~u don, m~u to' khai: Dan yet-Idiu trq giup phap I)'
Yeu du, di~u ki~n thtrc hi~n thtl IIJc hilllh chinh : Khong
Clin Clfphap Iy cua thll tyc h:J.nhchinh:
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- LU;lt Trg giup phap I} nilm 2006

- Nghj (tjnh s6 07/2007/ND-CP ngiLy 12/0112007 Clla Chinh phu ban quy djnh chi titt va
huang dJn thi himh m(Jt s6 di~u ella LU;ltTrg gillp philp 1)\

- Thong tu s6 OS/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008 ella B6 Tu philp huling dfuJ v~ nghi~p
vv trq gilip philp Iy va (]uim 1)' nha nuae vf Irq gilip phap I}';

- Quy,h djnh s6 03/2007QIJ-RTI' ngily 01/612007 eGa 1l(J truling BQ Tu pMp v€: vi~c
ban hfulh mClt s6 bifu mall dCmg trong hOilt d6ng trq gi0.p philp If

- 'Inong tu lien Ijeh S(\ 1O/2007/rrLT-BTP-HCA-BQP-BTC-VKSNDTC_TANDTC

ngily 28/1212007 eGa B6 Tu phiLp, B6 Cong an, B6 Qu6c phong, B(J Tili ehinh, Vi~n ki€:m

gal nhan dan t6i cao va To:'!.fm nhiin dan t6i cao huling dan up d\mg m,'jl g6 quy djnh vf Irq

giup philp Iy Irong hoat d,'jng 16 l\-lng
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M~u s6 02-TP-TGPL
CQNG HoA XA HQI ClIO NGHiA VI~:T 1\'AI\1

Di,\c I~p - Tif do - H').nh phllC
..... ngay (hang nam 200..

DON YEU CAli TRQ GliJP PIIAP LY
Kinhgui:

HQ va len: .

,.., ,.., ,..(1) ..,.

......... (2 ho(lc 2a) .

.. cl1pngay .

Ngily. thang. nam sinh: ..

Dia chi liell h9:

Di9Iltho;li:

CMNl) 36:

Ngh~ nghi~p: ...

.. Gi6i tinh: .

........................................................................

....... t(li .

D' •........ an tQc: .

Di~n ngubi dllQ'c IrQ'giup phap Iy: .

NQi dung V\Ivi9C yeu cAu trq giup phap I}':

................ , ,.......... .. , .. , .. , , , .. , .. , .. , .. , , ..,.
Tai li9Ugiri kern thco dun:

...................................... "............ . .

...... , .. , .. , ,.... ., , ..,.

Chi clui: .. ,........ .., .. ,.. ,..

Toi xin cam doan lui trinh bily tren lil dung 3\1" lh~t. Df nghi ,.... (I) ... , xem xet tn! giup pMp
I}',

NGl!'e)I YEU CAli TRQ GliJP PHA.P LY
(Kj, ghi ro hr lim)

Ghi ehu:

(I): Ten ttl chCrcth\lc hi~n IrQ'giup phap 1)',

(2): Ten nguai duqc trq giup philp Iy
(2a): Ten nguai d;il di~n, nguoi giam h(l cho nguai dL!"(l'cIrQ'giup phap I}'
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20. ThU I\lc: Th\rc hi~n IrQ'giup phap 15-b~ng hlnh thu-c hr vin phAp lu~t
Trinh Ilf th\rc hi~n:

- Dtli tUQIlgduqc trq giup phap Iy dEnyeu diu 16 chuc ho~c ngum thi!Chien trq giup
phap I)' tu v:in VL,1viec hoi).cgui h6 sa yeu du t6 chuc th\lc hien trq giup phap Iy ttl v:in phap
Ill~1qua huu (tien;

- T6 chuc Ih\lc hien trq giup phap I)' hoi).cnguai th\lc hien Irq giup philp Iy ki6m tra,
Ihl,ll)' V\-Ivi.;c va ph:J.ncong nguaj Ih\lc hien trq giLipphilp I)', nghien cuu, x:k minh h6 sa,
tili lieu va ttl vin cho d6i ttlQIlg,Tnrimg h'fP chua dli giiiy ta Ihi huang dan nguai dm;rctrq
giup ph<ipI) b6 sung giiiy to hqp I~

- TruOng hqp co din clrtll ch6i thi vitr VilUban tu ch6i neu ro Iy du
Cach lhu-c lh\rc hi~n:

Tr\lc ti~p t~i Ttl chuc trq Trung tfun trQ'giup phap i}'; Chi nhanh ella Trung tam trQ'
gitip phap I)': Di~m trq gi0p phap Iy; cau 1(lcbQtrQ'giup philp Iy, T0 cQng tac "ien trq giup
philp I)',

Tra iui b&ngthu tin qua dUOngbllUdi.;n,
Thanh ph~n h,s so':

- Dan yeu cAutrq gillp pbilp Iy (theo m.iu quy djnh);
- Gl&yta cluIng minh la ngueri duqc trq gi0p phap i}' (Han sao hoi).chan ch\lp co d6i

ehifu ban chfnh);
- Bien ban h6ugiai (n~u c6)

- Gi:iytIT lien qum]dfn Y\lvlec Irv gillp phitpI)' (ban san hoi).cban eh\lp tUbilnchinh),
Sa hrQ1lg h6 so': 01 bQ
ThOih~n ghii qu},k

- D6i vm V\!viec dan gian nguoi th\rc hien trq gltip ph:ip I)' tu v:in ngay ;
- Dfli vai V\Iviec phCrctaP hni).che:.sa yell du tu y~n gCriqua duimg huu di~n thi tu

viin b~ng van han khong qua 15 ngay iam v* ke tll:ngay th\! 1;:-hoi).cngily nh:j,ndu gifry tiJ
h6 sung:

- D6i vai Vl,lvi~c dn di~u Ira, xilc minh lhi thai h;p1tn! liJi tu viin "0 thf ken dai
nhung kMng quil 30 ngily lam vi.;c.
DAi t1r~Jngth~rc hi~n thll l\lChilllh chinh: C<i nhan
CO' quail th\fc hi~n thii tI)Chiinh chillh:

- Co quan co tham quy~n '-Illy~tdinh theo quy djnh: Trung tam Trq giup philp Iy Nha
nuac TP

- Co quan trvc liJp th\-l"chien TTHC: Trung tam Tr<;rgitip phap Iy Nhii.nuac TP, Chi
nhiinh Trq gillp phUpI)

- Co quan ph6i hqp: Cac co quan tifn himh t6 t\ltlg

K~t qua thlfC hi~n Ihii I\lChi'lIlh chlnh:
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Van bim tu vAn phap !u~t;

Thong bao lil chili ho<)c khong liEp wc th\Ic hi?n Irg giup phap Ii.
L~ phi: Kh6ng

Tell mfru don, m~u til' khai: Dm\ yeu diu Irg gil\p phap Ii
Yeu diu, di~u ki~n th •••.c hi~lI thtl t •••e hillIh ehinh: Khong
Can ell' pMp Ij"' etla thtl t•••e hilllh ehinh:

- Lwj.t Tn,)' gi\lp phap Iy' nrlIIl 2006
- Thong tu s0 0512008/TT-BTP ngay 23/9/2008 cua B9 Tu phap hll6ng d&n ve

nghiep V\l trq gillp phap I)' va quim I)' nhil nooc vb tn, gitip phap J)', co hieu I\lC ngay
29/10/2008.
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i\t5u sa 02-TP-TGPL

CONG HO.4. XA H(H em) NGHiA VI!):T NAM
DQc I~p - 'I'll do - "l.mh phlic

"h" "200....... , ngay ..... tang. nQm ..
DON YEU cAu TR(1 GIIJP PHAp LY

Kinh gui: (1) .

HQ va ten: . ,(2 hoilc 2a) .

Ngay, lhang. nam sinh: Gi&i tinh:

.............. ,.. ,. t(li ..... ,.... ,.. ,.............................dp ngay

Dja chi lien h~: .

DiQn tho(li:

CMND s6:

Nghf nghiep: . .. Dan tile: .

Di9Jl nguu-i ltuqe Irq gi(jp philp Iy: .

NQi dung V1) viec yeu cAu trq giup philp Iy:

.. , , .. , , .

........ , , ..,., , .. , .. , .. , . . , , ..,. .., , , .
..... , , , , .. , .. , .. , ..,.

Tili Ji9u gui kern theo d0tl:
.. , , . , .. , .. , .. , .. , , , .. , .

... , .. , ,. . , .. , .. , .. , .. , , .. , .. , .. , .. , , , , .
.. , , .

Ghi ehu: . " .
T6i xin earn aoan Io-itrinh bay tren la dung SIT th;lt. DE nghj ..... ( 1) .... xem XCIIrq giup philp
Iy.

NCVOI YEO cAu TR(1 GllJP PilAr LV
(K)'" ghi ro h9 Ie,,)

Ghi ehu:

(I): Ten t6 ehuc th\Ic hien trq giup philp Iy

(2): Ten nguai duqc lrq giup pMp I}'

(2a): Ten ngllo-i d(li di~n. ngllo-i gifun hi) cho nglrai duqc Irq giup phap Iy
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C<)NG HoA xA H(H CHUNGHiA VIf,T NAM
HOc I,p - Til do - Hl.mh phuc

....... ngay .... Ih{;ng ,.". nam 200 .....
DQ?\;YEl! cAv TRl;1 GUlP PIIAP LV

Klnh giri: ....., ,..,.(1)., , , .

He) va len: ".(2 ho{lc 2a) .

............. .

Ngily, thang. nam sinh: ..

Dia chi lien h~: .

Di~n Iho(li: ...

................ Gioi tinh: .

.. " .

CMND sf,: . . dp ngily . ..,..I"i ,.., .

Nghf nghi?p: ,., ., ,.. ,.. ,.. ,..

Di?n nguiJi c1uqc Irq giiip phiip ly: ..

N(li dung Vl}vi~e yeu eJu trq giiip phap I)';

.. Dan t(le: .

, , .. , .. , .. , , ..,., .. , .

.... , , ..,. .., , , .. , .. , ..,..... .. , .. , .. , ..,. , .. , .. , .. , .. , ,. .. , , .. , .

.............. , .., , , .., , , .. , ..

Tai li~u gui kern theo don:

..................................................

.. , .. , , , , , , ..

. .. , .. , ,., , ,.

.......... ,..,.
Chi ehti __ .

.., , , , , , .
, .. , .. , .. , ..... , ..... , .. , .. , ...,"',.... , .

.., , .. , ..,., , .

T6i xin earn c10anliri Irinh bay tn:n Ja c1ung,V th~t. Df nghi .... (1) .... xem xet trg giup phap
ly.

NGl!'Of YEV CAl! TRQ Gf(JP PHAp LV
(Ky, ghi ro hI) ten)

Ghi chu:

(1): Ten t6 chilc thl!C hi?n Ifq giup phap ly
(2): Ten nguai duqc trq giup philp ly

(2a): Ten nguoi d"i di~n, nguoi giam hQ eho nguiJi [tugc tn)' giup philp ly
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21. Thu t\IC: Tir ch6i ho;:ickhOng ti~p t\lc thlfc hi~n trQ" gillp phap lj'
Trinh Ii! thtrc hi~n:

- NgmJi th!!c hi~n trq giLipphap 19nghien cuu hd sa V\l vi~e trq giup phap I)', phat
hi~n co c~n ell df tit ch6i hn(!c kh6ng ti~p t\le thll(: hi~n trq giup phap I)' Ihi so~mvan bim
thllng ban eho ugueri du\~e trq giiip phap I)' bi~\ v~ tit ch6i hoi;ickh6ug tifp wc th\fc hi~n Irq
giup phap ly.

- Khi nguoi lh\Ic hi~n lr9 giup phap 1)'phili til ch0i ho(ic kh6ug tifp tl,lCth\Ic hi~n Irq
giup phap ly thi Truug tam cit uglloi khac ho(!cngl!ai thJ!c hi~u trq giup phap 19phili hu0ng
dan, gi&i thi~u uguai dl!qc tr\~giup phap I}' dfn ngllai thJ!Chi~n tr(l' gillp phap!) khac d~
du(l'c irQ'giup philp Iy.
Cach thu-c thl}'c hi~n:

- Chuyen tn!e tifp.
- Chuyfn qua duaug ding van. thll tin

Thimh ph~n hB sa:

- Thong bao tll ch6i vv yi~c hoac kh6ng ti~p t\-lCthVl: hi~n trq giup phap Iy (thea mfru
quy (tinh)

- D(Jllyell du Irq giup phap I)' (theo mfruquy dinh);
- Gi5y ta chUng minh Iii ugua; duqe In;rgiup phap 1.1(ban sao ho(!c bim ehVPco d6i

ehi~lI ban chinh);

- Gi~y t6"lien quan d~nV\lvi~ctrq giup phap ly (ban sao ho\icban eh\lp til ban chinh).
S6 hrQTIg hB so': 01 b(\
ThOi h'.ln giai quyk

Khl phat hi~n co can ell de tir ch6i ho\ic kh6ng tiJp t\ICthVCtrq giup phap I)',
V6i tuvng thllc hi~n thil t\lC himh ehinh: T6 ChllC
CO' quan thllc hi~n thii t\lChimh chinh:

- Ca quan co thAmquyen quyJt dinh theo guy dinh: Trung tam Trg giup phap I}'Nha
nl!oc Thanh ph6 Hi!N(\i

- CO'qllan tqre tiep thlfc hi~n TTHC: Trung tam Trq giup phap 1.1NM nuoc Thimh
ph6 Ha N(li,

K~t qua thl}'Chi~n thil I\lc h:'mh chinh:
Thong bao v~ yi~c tv:ch6i ho~c kh6ng tiep t\lCth\Ic hi~n TGPL

Lf phi: Kh0ng

Ten mAu d01l, mAu to' khai: D(Jllyeu cAlitrq giClpphap 19
Yeu c:1u,di~1Iki~n thlJC hi~n thil t\lC hil/lh chinh: Kh6ng
Can Clfphap If ella thil t\lChiinh chiuh:

- LII~tTrq gilip phap ly mlm2006
- Thong tu s0 051200R/TT_BTPngi!y 23/9/2008 cua HQTlI phap hl!ong dan vi! nghi~p

V\ltrq glup phap ly vi!quan ly uhi!OlIUCv~ Irq giup phap If
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M~u s6 02-TP-TGPL
COI'.G uOA XA HOI CHli !'OGlliA VI.I;:TNAM

DllcJ~p- TI{do - H~nh phuc

_ ,., ngily .. ,,' thang _ niim 200 __
DON YEU cAu TRQGJ(iP PHAP LV

Kinh gCri: ,.. ,__ , ,.( I) .. ,.. ,.. , ,

Ht) vii ten: .

Ngay, thillJg, nam sinh: ,....

Dia chi lien h9: , .

Di~n tho(li: ,.. __ ", .

,..(2 hoi!-c2a) ' ,.. , , .

.-- , _ ,.. ,.. Gi6i tinh: " ,., ..

--, .. , .. , .. , , .. , , ..,. ,._- , .. , _ , .. , , _-- ,.

,. cap ngayCMND 56:

Ngh0 nghi~p: ,.. ,. "' __,.. ,.. ,.. , _.. , , .

....."., ..,.., _tll! , , ,.

..." , Dun tQc: . __ .

Dien ngm)-i du()'c trq giup phiip 1)': ,.. , ,.. , , , ,._,.. , ,.. ,. __ ,.. , .

NQi dung vv viec yeo du IrQ'giup phap 1)':
....... - , .. , , "-' .. , .. , .. , ..,. . , .. , ,._--, , .. , ", .. , .. , ..
...- , , , .. , .
Hi li~lI giri kern thea d(ll1:

-............. ., , ..,. .. , .. , .. , ' , .. , .. , ..,. , .. , , .. ,
.......... , _- ,...... - , ..,. --- , .. , ..,.. .. , .. , ,-- , , , .

._" , .. , - , .
Chi ehu: , .

T6i xin cam doan liri lrinh bay ln~n la dung >\1 Ih;1.tD~nghi .(1) .... xcm xet trq giup philp
Iy.

NGUen YEU c..\u TRQ GUlP PHAP LY
(Ky. ghi ro hI' ten)

Ghi chu:

(1): Tcn t6 chCrcth\IC hi~n lrq giup phap 1;'

(2): Tcn nguiJi duqc Irq gilip philp I)'

(2a): Ten ngui:ri dlli dien, nguo-i giilm hi) cho nguiJi dl!qc tn, giup philp I;'
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22. Thii I\lc: Yell d.u/(f~nghi IrQ'giup phap Ii
Trinh IV th,!c hi\\n:

"86i llf(;mgGuqc trq giljp phap Iy'n(\p yell du .( yeu cftu co th~ biing don. cong van,
trinh bay IIVCli~p bang mii;ng) va nhfmg can cli ~hlmg minh lil d6i tU(Tl1gdl!9'~ trq giup
phap Iy t(li 16 chlic th\I~ hi~n Irq giup phap I)' hO\lcn('p tr\lC ti~p eho nguai th\lc hi~n Irq

giup phap Iy

Trufmg hap lrinh hay mi~ng. ngum yeu cdu khOng thE t\l vi~t dan. ngueri th\lc hien
Irq giup phap Iy ph,ii ghi cac noi dung vao mau dan, de h\J W GQcIili ho(lc dQc l(li eho hQ
nghe va yeu du hQky ho~e diem chi.

-1'6 chlr~ th\TChi~n trg giup phap Iy hOac nguai tIVc ti~p th\lc hi~n trg giLipphap Iy'
Ihl) IS va pMn cong nguai th\lc hi~n trg git1pphap Iy thco quy djnh cua philp lu~t

N~u co mN trong cac din cU:tli' ehbi thi t6 ehilc Ir<;rgilip phiip Iy ho(lc nguai th\lc
hi~n kh6ng th\l J)' h6 SCIva vift phifu tir chbi neu r6 I)' do tiTch6i.
each Ihli'c Ih~rchi~n;

Tr\lc ti~p t(li ttV sO'Trung tam trq giup pMp I)'; Chi nhanh cua Trung tam trq giup phap
Iy; Diem IrQ'giup phap 1)':Cau I(lcb(, trq giup philp I)', T6 eQngtac vien trq giup phap ly;

HO\lcqua he th0ng bm1chinh.
Thimh ph~n hi; sO":

- Dan yeu cdu trQ'giup phar 1)'(thco milu quy djnh);

- Gi&yto chung minh la d0i tm;rngduqc trg giup phap Iy (ban ~ao ho(lc ban ch\lp dil
d0i ehifu bim ehinh);

- Cae giay to lien quan d~n V~Ivi\'c trq giup phap Iy (ban sao ho(lc him eh\lp tir
ban ehinh);
s6 hTqng hi; sO":01 bl)
Thiri h:.tn giai quyk

Thl) Iy ngay khi nhi;md\1hASC1hc;rpI~;

Ho(lc tir ch6i Ih\lc hi~n Ifq giup phap I}'nEuco din cli' ttl chl~i.
D"i IU'Q'ngthvc hi~n thil I\lc hilllh chinh: Cii nhan
Cll"quan Ihvc hi~n thil f\lc hilnh ehlnh:

- CC1quan co thfun quyfn quyJt djnh Iheo quy d)nh: Trung lam Trq giup phap Iy Nhil
nuac TP

- CC1quan tr\lC tiJp th\lc hi~n TTHC: Trung tam Tn;r giup phap Iy Nha nuac TP, Chi
nhanh Trq gilip phiip I)'

- Ca quan ph0i hqp: cac CC1quan ti6n himh t6 tl)ng
KJt qua thllC hi~1IIhi! Iyc hilllh chinh:

- Gi£y xa~ nh~n ch£p nh~n ho(ic kh6ng ch£p nh;ln yeu du
- Vao s6 theo doi, t6ng h,rp V\Ivi9C;
- Dugc th\J JS'va duqc trq gilip phiip I}' theo quy djnh Cllilph{1pIu;lt
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- PhiJu h~n (truong hqp V\J vi~c phli:ct~p ho\ic chua dGgifry to);
- Thong bao v~ vi~c tll:ch6i ho\ic kh6ng ti~p t\lCthvc hic:ntr\-,gillp philp Iy trang

truang hqp co din cli:Ill:ch0i.
I.{ phi: Khiing

Ten mllu dO'll, miu to' kiwi: Don yeu du trq giup philp I)'

Yeu du, di~u kifn th\fc hifn th" t\lC hitnh chinh: Khiing
Can cif phap I)' elW thii t\lc himh chinh:

- Lu;lt Tr\-'giup phap I}' nfun 2006

- Thong tu s6 OS/2008I1T-FHP ngay 23/9/2001; Clla BQ Tu phap huang d~n vb
nghi~p VI). trq giup phap I)' va quan IS'nha nuuc vi::tr\~giup philp I}'
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, ,
Mau so 02-TP-TGPL

CONG UOA. XA HOI CHI) NGHIA VIJi:T NAM
DQc l~p - TI[ do - H(lnh phuc

-- -- .. '" ngay ..... lilting "'_ mim 200._.
DON yl!;l! CAD TRQ GIlJP PIIAP LY

Kinh gui: __ _ (1) , ,

._, _-- _ Gil'li tinh: .__ _, .

.." ..... . .

HO va ten: .

Ngay, thang, nam sinh: ....

Diu chi lien h.;;: .

Di~n tho(li:

...........(2 ho~c2a)

._, ,-- . ., , , ,., ,-, .. , ..

.- - .Ngh~ nghi.;;p: ,_ .

C!I1ND s6: ._-- - ""_dp ngay ...__ , t(ll ..,..,....•.

.. Dan t(lC: __ ,

Di~n nguiJi dl!gc IrQ"giClpphilp Iy: ,.__ ,.., ,..,..,.., ,.,..,. " ,..,.

NQi dung V\l vi~c ycu e&u Irq gilip phap Iy:
... . , , .. , .

Hi li~ugui kerntheo dOll:

......... , ..,. .. , , , .. , .. , .
. , , .. , .. , .. , , .., , , .

.. , , , .. , . ...........................
............... . ............... .

............ ,. , , .. , .. , , , .. , , .. , , , .

"''', , .
Gil; chu: .. .. .

T6i "in cam donn lai trinh bay In~nIiidung W th~t. [)~ ngh) .... (1), xcm xel Irq giup phap
I)'.

Ncurn YEU CAU TR(;1CllJP PHAP LY
(Kf-",ghi ro hp len)

Ghi chu:

(1): Ten 16 chlrc IhllChi~n trg gillp phar I)'
(2): Tcn nguai duqc Irq giup phap I)'

(la): Ten nguCrid\li di~n. nguai giam hI) cho nguui dUQ"cIrq giup phap I;'
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VI. LiNH VlfC BAN DAlJ GIA TAl SAN
1. ThU t'.'c: Ban d~u gia bit d(lng san

Trinh tJ.rthllC hi~n:

- Cong diln tr\fc tiep den d~ng ky di xem xct hi~n tr,mg tili san Wi Trung tam (khi ai
mang thea CMT photo).

+ Di xcm xet hi~n tn,mg tili sim theo huang dan ella hung tam.
+Mua h6 sO"dilng ky tham d\! ddu gia, ni)p ti~n d~t CQC(ham d\f dilll gia theo huang dan

cua Trung tam.
+ Den tham d\f dfrugia.

+ N,')p ti~n mua tui sim nEu (rUng ddu gia va auQ'Ctra J(li tien d(it c9Cneu kh6ng tnmg
ddu gia (thco hU'angdfrnCllaTnmg tam).
each thlic thlJC hi~l1:Tr\!c tiep t;li tJVsa <;(J quan
Thimh ph~n hfl so':

- ChUng minh thu nhan dan phOto (ella nglloi a(li di~n cac ca quan, t6 chuc; a6i v6i ca
nhiin ph<i.ico (hem s6 h(l khl1.l1photo).

- Dml dilng ky tbam d\f d5.ugi<i(thea mfrll) ,
- Han cam kEt vb vi~c di xem xet bi~n tr~ng tai san (theo mall).
- Qui chi' vi: tili san han dilu gia do Trung tam ban bimb.
"Ciie gi:i.yto' khik (nfu co) lien quan den tai san ban d5.ugiil.

S6 hl'Q"ng h6 sO": 0 1 (bi)

ThiYih\J.ngiai quy~t: 30 ngily ki' til' ngily nh~n dli h6 sa hqp I~ (hoi):ctheo thoa thu;in trang
hqp dt\ng liy quy~n ban d5.ugiii).
D6i tU'Q1lgth\l'c hi~n thu t\lC himh chinh: Ca nhan. T0 ~hlrc.
CO"quan th1!Chi~n thu t\lC hanh chinh:

Trung tam Djeh V\l ban dfrugia tai sfm_Sa Tu phap
K~t qua thl}'Chi~n thii t\lC himh chinh; JJgp d6ng mll~ ban tai san,
Phi, I~Jlhl:

a) Muc thu phi d6i v6i tili san han dU'lJ~
- Tir I tl'i~u d6ng In" xu0ng: 50,OOOd.
- Tir tn?n I tri~u d(lllg dEn I00 tri~u d6ng: 5% gia tri lui san ban dU'9'c.
- Tir tren 100 tri~u d6ng dtn 1 I}' l16ng:5 lri~u d6ng + 1.5% ella ph~n gia tri eua wi san

ban du.;reVU<)1qua I00 tri~u d6ng.

- Trcn 1tYd6ng: 18,5tri~l!'I' 02% eua ph:J.ngia tri tai san ban dalfCvugt qua I ty d6ng.
b) Milc thu phi d:i.lIgia vui nguoi tham gia d5.llgi,i quytn su d\lng d:i.t
- Tit 200 tri~u d6ng tra xu6ng: 100.00001.
- Tirtrcn 200 tri~u d6ng d6n 500 (riel! d6ng: 200.000d.
- Tn?n 500 trieu d6ng: 50().000d.
c) MU:cthu phi d5.ugia vai nguiri tham gin dAugia di~n [feh d5.t
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- Tir 0,5 ha tra xu6ng: l.OOO.OOOd.

- Til tren 0.5 ha dtn 2 ha: 3.000.000d.

- Tirtrcn 2 ha d~n 5 hac 4.000.000d.
- Tic tfen 5 hac 5.000,OOOd

Tell m~udon,m~util"khai:

- Don dang ky tham dv dau gi:i

- Ban cam k~t vf viec di xcrn X~\hien tr,mg tiii silll
Yen d.u, i1ifll kieu thl}'Chien thu h}e hiluh chinh:

PMi Iii nguiJi thmn dv va trung d~u gi:i, dii nOp ti~n mua tili sim theo hl!(mg d~n clm
Trung tam.

Clin eu-phap Iy CUllthLi t",e hilnh chinh:
- flO Lu~t Dan SI,lnam 2005.

- Nghj djnh OS/2005/ND-Cp ngity 18!O]/2005 ellil Chinh phu v~ bim d~u gill.
- Hqp d6ng uy quyEn bim d&u gill. tii san.
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2, Thii tlJC:Ban diu gia tai san lil di)ng san
Trinh tlf thllC hi~n:

- Cong dfuJdEn dang ky dj xcm xet hi~n lr\lng tui ~;int(li Trung tam (khi di mang theo
CMT phOto),

+ Di xem xct hi~n tr(lng tai ~an theo huang dan CllaTrung tfun ho(ic Cllaben co tai san
ban..

+ Mua h6 sa (1fuJgk)' tham Ulfd~u gia, nop ti~n d¥ c9c tham dlf d~u gia theo huang dan
cua Trung tam ho:)e ella ben c6 tili san ban.

+ flEn tham dll dAwgia.

+ Nop tiEn mua t,ii san n,su trung dfru gia va duge tni l(li ti,sn d<)teoc n,su kh6ng trung
dliu gia (theo huang diin cua Trung tam).
each thirc thlfC hi~n:

Tf\TCti6p t(li tr\! sO'ca quan ho(ic theo thoa lhu~n lrong hgp d6ng wyquy~n.
Thanh ph~n h8 sO':

- Chling minh thu nhan dan phwt6 (d6i v6i eli nhan, nguai d(li di~n cae co quan, t6 ehuc)
va gifryphep dang k;i kinh doanh (co ngimh ngh~ phil hqp).

- Verndang ky tham dVddu gi,i (theo maul.
- Ban cam kJl v~ vi~e di xem xet hien tr(lng tili san (theo mau).
- Qui ch~ v~ tili san bin l1<jUgia do Trung tam ban himh.
- Cae gifry til khae (n~u e6) lien quan l16ntiIi san ban dJu gia.

S6 hrgng hil sO': 01 (bo)

ThOi h(ln giai quy~t: 30 ngay kE tlr ngay nh;].ndu h6 sa h9'P l~ (ho(ic theo tbOa thu;lll trong
hqp d6ng uy quy~n bim dliu gia).
Dai tm;rng thllc hi~n thtl tlJChanh chinh:

C;i nhall
T6 chlic

Or quan thlJ'Chi~n thii tlJc himh chinh:
Trung tam Dich VIIban dfrugia tiii s{1Il_Sa Tu phap

K~t qua th!}'chi~n thll h.IChanh chinh: Hqp diing mua ball tai san.
Phi, I~ phi:

a) MCrcthu phi d6j v&itiii sail ban duqc
Tit 1 tri~l1d6ng tra xu6llg: 50.0aOd.
Tit In::n1 lri~u d6ng d21l 100 trieu d6ng: 5% gia trj titi san ball duge,
Tit tren 100 tri~tJ ct6ngd~n 1 t5' d6ng: 5 [ri~u d61lg+ 1,5% cua phan giit tri eua titi sim

bim dugc vUql qua 100 tri~u d6ng.
- Trfu 1 I)' [1bng:18,5 tri~u+0,2% Cllaphimgili tri tiiislm bimdugc VU'qlqua 1I)' dling.
b) Muc thu phi dAugia v6i nguiri tham gia dfrugia
- T0"20 tri~u clillg tra xu6ng: 20.000ct.
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'Ill tren 20 tri~u d6ng den 50 tri~u d6ng: 50,000d.

Til tren 50 tric;u d6ng den 100 lri~u dtmg: J OO,OOOd.

Til tren 100 lric;u d6ng d~n 500 tri~u dting: 200.000d
- Tren 500 tri';;u d0ng: 500.000d.

Ten milu (IrYn,milu til"khlli:
- Dan d<'lngky tham d\1 d~t1giu

- Biin cam kJt v~ vic;c cti xem xct hien lr::mg tui san

Yeu du, (Ii~uki~n thvc hi~n tht'lt\lChilnh chfnh :

Ph<ii lu nguai tham dl! va tning d~u giu. dil nor ti~n mua tui san thco hu&ng d:ln clm
Trung tam.

Clin cuphlip Iy cua thii t~IChimh ehfnh:

- BO Lu~t Dan s\f nam 2005.

- Nghi dinh OS/2005/Nfl-CP ngay 18/01/2005 eua Chinh phil v~ ban dfru gia.
- H9'P d6ng Dy quy~n bun arm gia tili san.
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VII, cAc LlNH vvc TlT"PHAP KHAC
1 . Thii Il}c: Giai quy~t khi~u 0lililien quao d~n linh vlfC In phap

Trinh IV thlfC hi~n :

- C6ng diin gui dan thv khifu n<).ilien quan d~n linh v\rc tv ph~p I"i h{iphi'mvan thu
hoi)cThanh Ira So,

- So Tu phap nh;).ndon tim, xem xeL giai quyet va th6ng hau k~t qua giai quy&!eho
e<.lngdan.
Cach lhli'e Ih~rchi~n:

Trlfc liep hoi)e qua duang huu di~n
Thanh phAn h,i sO'

- Don khieu n<).i.

- QuyJt djnh hanh chiOOlien quan dJn vi~c khieu m.li(neu co).
SB hrQTIg htl sO': 01 h{i

Th(ri h1.lOgiai quy~t:

- Uin dill: Kh6ng qua 30 ngay ke tu ngily thl) Iy dJ giili quyet, dBi vai V\Ivi.;c phuc
t(lP lhi kh6ng qua 45 ngay.

- Cac 15.nti4p then: Khong qua 45 ngay, kJ lil ngay th\lly d~ giai quy~l, dBi v&iV\l
viec phuc!\'p thi khong qua 60 ngily.
uiii tU'Q"ngthl.rc hi~n TTHC:

Cil nhiin
TOchlrc

Or quan IhlfC hi~n TTHC:
- Co qllan co thAmquy~n quyft dinh theo quy djnh: Giam l10cSa
- Cn quan trvc tiep [h\rc hi~n TTHC: Thanh tra Sa
- Co quan phBi hqp (neu co): Cac ca quan co lien quan d~n vi~c khitu n(ii

K~l qua cila vi~c lhlfc hi~o TTHC: QuyJt djnh hanh chinh
L~ phi: KhOng
Ten miiu don, mJiu UI'khai: Kh6ng
Yeu du, di~u ki~o IhlfC hi~n Ihii tl}CMoh chinh:

Nguai co lien quan d~n quy~t djnh hilOOchinh bj khi~u n<,litrlfc tiep d~n mlP h6 sa,
trinh hily V\Ivi~c.
Gin clf phap Iy ella TTIIC:

- L~t Khi~ll n"i, t,) cao 19998;
-Lu(lt sua dbi, h5 sung LU(lIKhiell n~i, to cao 2005,
-Nghj djnh s6 53/2005!ND'-CP eGa Chinh phii quy djnh chi tiet va huang dfrn thi

Moo tu;).t Khi~u n"i, t6 c~o V,'ILll~t sua dBi, b6 sung J ,u;).tKhiJu n"i , t6 c~o
- Van bim huong dEn sB 44/TI'TP-VPTH ngay] 1/1/2006 ella Thanh Ira Thanh ph,)

Hi! NQi,
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2. ThU t\.le: Giai qlly~t Ii, caD lien quan d~n 'iDh l'\I'e til' phap
Trinh tJ.r thlfc hifn:

- C6ng dan gui uon thu 16 cao lien quaD d~n Iinh vile ttl phar l\li b.;. ph?" van thu
ho(lc Thanh Ira Sa.

- Sa Tu phap nh~ndon tim, xem xet. giai quy~t va thong haa k~t qua giai quy&t eho
rang dan.

Cach thfrc thl}'c hitn:

'frve ti~p hoi).cqua duong bml ili\'n

Thimh phftn hl3 so' ban g6m:

- Dan thII lien quan d~n V\Ivi\'c 16 cao.

- Cae tiii lieu lien quan d~n \'v vier t6 can rna nguCri t6 cau thu thl)p uu'lc.
S6 hrgng Ill'> so': 01 b(l

ThOih~n giai quy~t :

- Kh6ng qua 60 ngay k~ Ill' ngay th\.! Iy dE giai quytL d6i V(]I \'v viec phuc I\l-p thi
kh6ng qua 90 agay.
Btii hrgng thlft' hi~n TTue:

Cit nhan

T6 chue
CO'quaD th\re hi~n TTRe:

- Co quan co th~m quy~n quy&t djnh thea guy dinh: Giam dar Sa
- Crr quan tnfe tiep thve hien lTHC: Thanh tra So

- Co quan ph6i hQ'P: Cae co quan co lien quan dEn vi~e \6 eao

K~t quii dia v* th'fC hi~n TTHC: QUY~ldjnh himh ehinh
L~ phi: Khong

Ten m~u dOlI, mall 10' khai: K.h6ng

Yeudu, di~ukifn thlJe hi~n Iht'. tJ,lChilnh ehinh: Kh6ng

Gm eli' philp If cua TTHC:
" Lu;1.tKhi~lJ n~i, t6 cao 19998;

- Lu~t ~(ra d6i, b6 sung Lu~t Khi~u n(li. 16do 2005,

- ""ghi dinh s6 5112005/ND-CP eua Chinh phu guy djnh chi tift va huang d~n lhi
hanh LU~I KhiJu n(li, \6 cao va Lu~t sua d6i, b6 sung Lu;1.tKhi~u m,li , 16 cao

- Van ban huang diin s6 44n'lTP-VPTH ngily 1111/2006 cua Thanh tra Thanh ph6
Hi! NQi.
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