CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

UY BAN NHAN DAN
THANH PHO CAN THO Dgc 13p - Ty do - Hanh phiic
$é: 1370 /QD-UBND Cdn Tho, ngdy 23 thdng 3 nam 2021

QUYET PINH
Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
thudc thaim quyén tiép nhan va giai quyét ciia S& Nji vu;
Uy ban nhan din quén, huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO CAN THO

Can cur Luat Tt 6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015; Ludt
sua g‘iéi, bo sung mot so diéu cua Ludt To chieec Chinh phu va Lugt To chuc chinh
quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019,

Can cie Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 nam 2018 cia Chinh
phii vé viéc thiee hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thi tuc
hanh chinh;

Cén cir Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndam 2018 cua Vin
phong Chinh phu hu'ong dan thi hanh moét s6 quy dinh cua Nghi dinh 56
61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 ndm 2018 ciia Chinh phii vé viéc thuc hién co
ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 101/0D-BKHCN ngay 21 thang 01 ndam 2019 cua By
Khoa hoc va Cong nghé ve viéc cong b6 M6 hinh khung Hé thong quan ly chat
leong theo tiéu chuan quoc gia TCVN 9001:2015 cho cdc co quan, té chite thudc
hé thong hanh chinh nha nwée tai dia phirong;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Néi vu.
QUYET PINH:

Bleu 1. Phé duyét quy trinh ndi bo giai quyet thu tuc hanh chinh thudc
tham quyén tiép nhan va giai quyét ciia S& Noi vy; Uy ban nhén dan quén,
huyén.

Diéu 2.

1. Giao Giam déc S& Noi vu ra soat, diéu chinh cac quy trinh ndi b da phé
duyét bao dam phu hop véi Quyét dinh nay.

2. Giao Giam dbc S& Théng tin va Truyén thong chu tri, phdi hop véi
Giam doc S¢ Noi vu xay dung quy trinh dién tir giai quyet thua tuc hanh chinh tai
phan mém ctia Hé thdng théng tin mét cira dién tir, Cong dich vu cong thanh
phd d ap dung.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhén dan thanh phd, Giam dbc S& Noi
vu; Uy ban nhan dan quan, huyén, Gidam dbc So Thong tin va Truyén thong, Thu
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trudng co quan don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké
tir ngay ky. e =

Noi nhan

- Nhu Piéu 3:

- Cuc KSTTHC VPCP;

-CT, PCT UBND TP;

- VP UBND TP (2, 3CG)
- Céng TTPT thanh phd;
-Lwuu: VT, PV, A

Tran Viét Truong



C QUY TRINH N QI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

ge ,@a’fﬂ QUYEN TIEP NHAN VA GIAI QUYET CUA SO NOI VU;
sl ﬁ“ e 7 UY BAN NHAN DAN QUAN, HUYEN
R Y. mz eo Quyet dinh s6 1870 /OD-UBND ngay 23 thang 8 nam 2021
\ AT g
L e c;/ i cua Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé)
STT Tén quy trinh ndi bo Ma quy trinh
I Quy trinh cip thanh phd
1 | Thu tuc tham dinh thanh 1ap don vi su nghiép cong lap QT27
2 | Tha tuc thim dinh t6 chirc lai don vi sy nghiép cong l1ap QT28
3 | Thu tuc thAm dinh giai thé don vi su nghiép cong lap QT29
II Quy trinh cap huyén
1 | Tha tuc thAm dinh thanh 1ap don vi sy nghiép cong 1ap QT18
2 | Thu tuc thdm-dinh t6 chire lai-don vi su nghiép cong lap QT19
3 | Thu tuc tham dinh giai thé don vi sy nghiép cong 14p QT20




QUY TRINH Ma higu: QT 20 (Huyén)

SONOIVU | ThAm dinh gidi thé don vi sy |Linbanhanh 01

nghi€p cong lap Ngay ban hanh .../.../2019
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét ,_____\Phé duyét

Ho Tén Hura Thanh Hoang
Chit ky//—j W

Chtrc vu Chuyén vién

Nguyén Trung Hig

Phé Chanh Vin
phong
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QUY TRINH M higu: QT 20 (Huyén)
SONOIVU | Thim dinh giai thé don vi sy |Linbanhinh 01
nghiép cong lap Ngay ban hanh  .../.../2019
SUA POI TAI LIEU
Yéu chu siva @by | T¥2n8/Phan) | Lanban g ban
ba lién quan M6 ta ndi dung sira doi | hanh /Lan .
0 sung g v e hanh
viéc sira doi i stra doi
- Bo diéu kién thuc hién
- Pidu kién thyc o TPP RN
hién TTHC; Pk e
- Thanh phin Hb D e
SO, - Trang: 4, 5, | Gl?',m thcn‘ S R s
- Thi ghasi w157 | 6 - Giam thoi gian trong 02/01 ..../8/2021

- Quy trinh x ly
cong viéc;
- Co so phap ly.

cic budc xu ly cong
viéc;

- Sira d6i, bd sung toan
bd co s¢ phap ly mai cod
hiéu luc.
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QUY TRINH Ma hiéu: QT 20 (Huyén)
SONOIVU | ThAm dinh gidi thé don vi sy |Linbanhanh 01
nghiép cong lap Ngay ban hanh  .../.../2019

1. MUCPICH

Quy dinh thanh phan hé so, 1& phi (néu c6), trinh ty, cach thirc va thoi gian giai
quy€t ho so hanh chinh cla co quan theo ti€u chuan TCVN ISO 9001:2015 nham dam
bao phu hgp véi quy dinh cta phap luat va yéu cau cia ca nhan, to chic.

2. PHAM VI

Ap dung ddi véi cac td chirc, ca nhan c¢6 nhu cau thuc hién dich vu hanh chinh
cong phu hgp véi tham quyeén giai quyét cua co quan.

3. TAILIEU VIEN DAN

- Tiéu chuén qudc gia TCVN ISO 9001:2015
- Céc van ban phap quy lién quan dé cép tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/ VIET TAT
-1SO Heé théng quén 1y chat lvong — TCVN ISO 9001:2015
-Qb Quyét dinh

- BKHCN B6 khoa hoc cong nghé

-CP Chinh phu
- BNV Bo Noi vu
- SNV S& Noi vu
-NDb Nghi dinh
-TT Thong tu

- UBND Uy ban nhén dén

[

b |

I/
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QUY TRINH M3 hidu: QT 20 (Huyén)

SONOIVU | ThAm dinh gidi thé don vi sw|Lanbanhanh 01

nghié€p cong lap Ngay ban hanh  .../.../2019

-

NOQI DUNG QUY TRINH

.1

Piéu kién thwe hién Thii tuc hanh chinh

Khong.

5.2

Thanh phén hd so Ban chinh

Ban sao

Vin ban dé nghi thdm dinh dugc ky tén, dong dau
cua co quan, té chirc dé nghi giai thé theo quy dinh
(trudng hop 6 chirc khong co6 diu phap nhén thi
ngudi dimg dau té chirc ky va ghi ro ho tén)

Du thao Dé 4n giai thé don vi sy nghiép cong lap.

Du thao To trinh giai thé don vi sy nghiép cong lap.

Du thao Quyét dinh ctia Uy ban nhan dén cAp huyén.

Céc van ban cua co quan, t6 chtrc ¢6 thAm quyén xéc
nhan viéc hoan thanh nghia vu vé tai chinh, tai san,
dat dai, cac khoan vay, no phai tra va cac van dé khic
c6 lién quan (néu co).

3.3

So lwgng ho so

LT . T

01 bd

5.4

Theoi gian xir ly

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ¢ hd so hop 1é

5.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B6 phén tiép nhén va tra két qua — Uy ban nhan din quéan, huyén

HET
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QUY TRINH Ma higu: QT 20 (Huyén)
SONOIVU | Thim dinh giai thé don vi sw|Lanbanhanh 01
nghiép cong lap Ngay ban hanh .../.../2019
5.6 | Lé phi
Khéng c6
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tur Trach nhiém | Thoigian | Biéu mau/Két
qua
Gio hanh
chinh
Nop hé so Thim dinh giai | Mo 7
Bl |thé don vi su nghiép cong T chirc _'p ',p .z | Theo muc 5.2
lip SO tryec tiép
i tai Bo phdn
tiép nfidn va
tra két qua)
Tiép nhan hd so va ghi Gidy | Bo phantiép | ... .. EM. 0L — Gty
-k A LA X 4 PN Gio hanh | tiép nhén ho so
B2 |tiép nhdn hdé so va hen trd | nhén va tra ; ; )
X > X \ chinh va hen tra két
két qua két qua x
qua
\ Bo phan tié BM 05 -~ Phitn
Chuyén hd so cho phong > pan tep 4 Kiém soat qua
B3 - nhén va tra 0,5 ngay " g 4
chuyén mon L trinh giai quyét
két qua ha
0 so
- Nghién ctru, thim dinh ho
so; thye hién quy trinh lay y
kién cac co quan co lién
quan; tong hop cac y kién
gop ¥y dé€ nghi bo sung thém . A . Du thdo van ban
B4 ho so theo y kién gép v (néu Fhong Notwa 0% ngay tham dinh
co). q
- Soan thao tham dinh hodc
van ban tra 101 doi voi
truong hop khong dong y.
X?m x¢Et van ban Eio c‘:'huy(?n Linh dao ) v .
ps5 | Vién soan thao, ky Vén ban Phong Noive | 0,5 ngly Van ban tham
tham dinh hodc Coéng vén N e ! dinh
ey 1A quéan, huyén
tra 101 tir choi.

5. *

\led
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QUY TRINH Ma hidu: QT 20 (Huyén)
SONOIVU | ThAm dinh gidi thé don vi sy|Lanbanhanh 01
nghiép cong lap Ngay ban hanh .../.../2019
Vin thu cho sb, dong déu, q
phét hanh, chuyen Bd phén | Phong N6i vu . Van ban tham
B6 £ 5 0,5 ngay "
tlep nhin va tra két qua ctia | quan, huyén dinh
Uy ban nhén quén, huyén
Pén ngay hen trong phiéu
bién nhan hd so, T chirc B6 phan tié u
dén Bo phan tlep nhan va tra > Puan ep ; BM 06 - So
B7 nhén va tra 0,5 ngay i,
két qua nhan két qua. - theo doi ho so
- Ghi chép vao S6 theo doi q
ho so.
1. Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét ho so — BM 05 phdi duoc thue hién tai
. tirng buoe cong viéc cua muc 5.7
= | 2. Cdc budc va trinh tw cong viéc 6 thé duoc thay doz cho phit hop véi co
5 cdu t6 chike va viéc phan cong nhiém vu cu thé cia mbi CQHCNN
3. Tong thoi gian phdn bé cho cdc budc cong viéc khong vuot qud thoi gian
quy dinh hién hanh cua thu tuc nay
5.8 | Co sé phap ly
Nghi dinh so 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh v& thanh lap, t& chuc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap
6. BIEU MAU
TT | Mz hiéu | Tén Biéu méu ‘ ,
1. |BMO1 Mau Gidy ti€p nhén ho so va hen tra két qua
2. |BMO5 Mau Phiéu Kiém soat qua trinh giai quyét ho so
3. [BMO6 Mau S0 theo ddi ho so R
7.HO SO LUU ]
Ho6 so Tham dinh giai thé don vi sw nghi€p cong lap dwoc luu thanh bo, gd y
cac tai liéu sau:
el Tai liéu trong ho so
1. | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2. | PhiéuKiém soat qua trinh giai quyét ho so
3. | S6 theo ddi ho so
4. | HO so theo Muc 5.2
5. | Vin ban thim dinh

Hb so dugce luu tai don vi xit Iy chinh, truc t1ep, thoi gian Iuu ... (cdc don vi tu xéac
dinh cu thé). Sau khi hét han, chuyén hd so xudng don vi luu tru cua co quan va luu
trlt theo quy dinh hién hanh




QUY TRINH M3 hiéu: QT 19 (Huyén)

SONOIVU | ThiAm dinh t& chirc lai don vi sy |Lanbanhanh 01

nghi€p cong lap Ngay ban hanh  .../.../2019
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC bicH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DPINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phe duyét

HoTén | Hia Thanh Hoang | Nguyén Trlylg Ii@%/é‘i@\\\@et Tha

Ch Vw/”/
Ph6 Chanh Vin

Chirc vu Chuyén vién ) Giam dbc
phong
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QUY TRINH M hiéu: QT 19 (Huyén)
SONOIVU | Thim dinh t5 chitc lai don vi sy |Lanbanhinh 01
nghiép cong lap Ngay ban hanh .../.../2019
SUA POI TAI LIEU
Trang / i
VI T 8 .. vox Lan ban .
Yéu cau sita doi/ | Phanlién | 000 o5 quno sira @8i | hanh/Lan | 22 ban
b0 sung quan viéc a2 hanh
5 . ke sira doi
sira doi i
. - B6 diéu kién thuc hién
- biéu kién thuc TTHE; ]
hién TTHC,; ) . - S‘ﬁra Eic“)i, bd sung thanh
- Thanh phan Ho phan ho so;
50; - Trang: 4, |- Gidm thoi gian xtr ly;
- Thoi gianxtr ly; | 5,6 - Giam thoi gian trong cac 02/01 e
- Quy trinh xu ly bude xir ly cong viéc;
cong viéc; - Stra doi, bo sung toan bo
- Co sO phap ly. co s¢ phap ly mai co6 hicu

Iuec.
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QUY TRINH Ma higu: QT 19 (Huyén)
SONOIVU | Thim dinh t6 chirc lai don vi sy |Lanbanhanh 01
nghiép cong lap Ngay ban hanh  .../.../2019

1. MUC PiCH

Quy dinh thanh phan hd so, 1& phi (néu c6), trinh tu, cach thuc va thoi gian giai
quyét hd so hanh chinh cta co quan theo tiéu chuan TCVN ISO 9001:2015 nhim dam
bao phu hop v6i quy dinh cua phép luat va yéu cdu ctia ¢4 nhdn, t chirc.

2. PHAM VI

Ap dung ddi v6i céac td chirc, ¢4 nhan c6 nhu ciu thuc hién dich vu hanh chinh
cong phu hop véi tham quyén gidi quyét ciia co quan.

3. TAILIEU VIEN DAN

- Tiéu chudn quéc gia TCVN ISO 9001:2015
- Céc van ban phép quy lién quan dé cép tai muc 5.8

4. DINH NGHIA/ VIET TAT
- ISO Hé thong quén ly chét lugng — TCVN ISO 9001:2015
-Qb Quyét dinh
- BKHCN B6 khoa hoc cong nghé

-CP Chinh phu
- BNV Bo No6i vu
- SNV S& Noi vu
-Nb Nghi dinh
-TT Thong tu

- UBND Uy ban nhén dén
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QUY TRINH M4 hiéu: QT 19 (Huyén)
SONOIVU | Thim dinh t& chitc lai don vi sy |Lanbanhanh 01
nghi€p cong lap Ngay ban hanh  .../.../2019

5. NOIDUNG QUY TRINH

5.1 | Piéu kién thuwc hién Thi tuc hanh chinh

Khong.

5.2 | Thanh phén hé so Bén chinh | Bén sao

Vin ban dé nghi thim dinh dugc ky tén, dong ddu cua
co quan, to chirc dé nghi t6 chtc lai theo quy dinh

(truomg hop t6 chirc khong c6 ddu phap nhan thi ngudi X

dirng dau to chire ky va ghi 1o ho tén)

Du théo Dé 4n t6 chirc lai don vi su nghiép cong lap X
Du thao Té trinh té chire lai don vi sw nghiép cong lap X
Du thao quyét dinh cua Uy ban nhan dan cép huyén X

Du théo vidn ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén
han va co ciu té chirc ctia don vi sw nghiép cong lap
hoac quy ché td chirc va hoat dong cta don vi su X
nghi€p cong 1ap va cac tai liéu khac c6 lién quan (gidy
t&r dét dai, kinh phi, nguén nhan lyuc)

Céc van ban cia co quan, to chirc ¢6 thAm quyén xac
nhan viéc hoan thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat
dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van dé khac ¢
lién quan (néu co)

5.3 | S6 lrgng ho so

01 bd

5.4 | Thoi gian xur ly

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢

5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

B6 phén tiép nhén va tra két qua — f]y ban nhan dan quén, huyén

5.6 | Lé phi

Khoéng co
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QUY TRINH Ma higu: QT 19 (Huyén)
SONOIVU | Thim dinh t& chitc lai don vi sy |Lanbanhanh 01
nghiép cong lap Ngay ban hanh .../.../2019
5.7 | Quy trinh xit Iy cdng viée
TT Trinh tu Tréch nhiém | Thoi gian | Biéu maw/Két qua
Gio hanh
chinh
Nop hd so Thim dinh b h(,T o ¥
Bl |chtc lai don vi su nghiép | T chirc 9P 1P "0 | Theo muc 5.2
cong lap SO truc tiep
: tai Bo phdn
tiep nhdn va
tra két qua)
Tiép nhan hd so va ghi Gidy | B phan tiép Gighin |BM 01 = Gidy
B2 | ti¢p nhdn hé so va hen tra | nhén vatra skl ti€p nhan ho so va
két qué két qua . hen tra két qua
s B6 phan tiép BAL 05 — Phita
B3 ChuyAen }10 so cho phong nhf_in <3 1l 0.5 nply K‘1em .s?‘at qua
chuyén mon . . trinh gidi quyét
két qua hd
0 so
- Nghién ctru, thAm dinh hd
so; thue hién quy trinh 1y ¥
kién cac co quan cod lién
quan; tOng hop cac y kién
gop ¥ d& nghi b6 sung thém ‘ . . Du thiao van ban
B4 | hd so theo y kién gop ¥ (néu Phong Noivu | 08 ngay bt dinh
co). 7
- Soan thdo thdm dinh hodc
vin ban tra loi doi voi
truong hop khong dong y.
XEm xét van ban Eio Ehuyc?n Lanh dao ] , .
B5 vién soan thao, ky Van ban Phong Noi vu 0,5 ngdy Van ban tham
thim dinh hoiac Coéng van . ¥ ’ dinh
) e e 1 As quén, huyén
tra 101 tur chol.
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QUY TRINH M higu: QT 19 (Huyén)
SONOIVU | Thdm dinh t§ chirc lai don vi sw|Lanbanhinh 01
nghiép cong lap Ngay ban hanh  .../.../2019
Vin thu cho s, déng diu,
B6 phat hanh, chuyen Bo phén | Phong Noi vu 0,8 maiy Vian ban thdm
tlep nhén va tra két qua cua | quén, huyén ’ dinh
Uy ban nhan quan, huyén
Pén ngiy hen trong phiéu
bi’én nhan hb 80, T6 churc B& phén (& .
g7 | énBo phan tiép nhan v tra | ¢ pran Hep | BM 06 — S theo
7 ekt i Tekb nhén va tra 0,5 ngay or p
€t qua nhén ket qua. 1At qua ddi ho so
- Ghi chép vao Sé theo ddi 4
hd so.
1. Phiéu kiém sodt quci trinh gidi quyét hé so — BM 05 phdi dwoc thuc hién tqi
titng bucc cong viéc cua muc 5.7
: 2. Cdc budce va trinh tw céng viée cé thé duoc thay déi cho phit hop véi co cdu
3 16 chire va viée phdn céng nhiém vu cu thé ciia méi COHCNN

3. Téng thoi gian phdn bé cho cdc buée cong viée khéng vuot qud thoi gian
quy dinh hién hanh cua thu tuc nay

5.8 | Co so phap ly

Nghi dinh 56 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 ndm 2020 cia Chinh phu quy
dinh v& thanh lap, 5 chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong 1ap

6. BIEU MAU
TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu ]
BM 01 Mau Giay tiép nhin ho so va hen tra két qua

BM 05 Mau Phiéu Kiém soat qua trinh giai quyét hd so

1
2. o (
3. |BMO06 Mau S6 theo ddi ho so
7. HO SO LUU

Ho so' Thidm dinh t6 chirc lai don vi sw nghiép cong lap dugc luu thanh
gbm cic tai liéu sau:

TT Tai liéu trong hd so f-:y

A <A A A ‘ 2 A 7 -
1. | Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua

ko

Phiéu Kiém soat qua trinh giai quyét hd so

3. S6 theo doi ho so

4. | Ho so theo Muc 5.2

5. | Vin ban tham dinh

Hb so duoc luu tai don vi xtr 1y chinh, truc tiép, thoi gian luu ... (cdc don vi tu xédc
dinh cu thé). Sau khi hét han, chuyén hé so xudng don vi luu trir cia co quan va luu
trit theo quy dinh hién hanh




QUY TRINH M3 hidu: QT 18 (Huyén)

SONOIVU | Thim dinh thanh 1ip don vi sy |Lanbanhinh 01

nghi€p cong lap Ngay ban hanh .../.../2019
MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1. MUC PIiCH

2. PHAM VI

3. TAILIEU VIEN DAN

4. DINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEUMAU

7. HO SO CANLUU

Trach nhiém Soan thao Xem xét n

Ho Tén Hira Thanh Hoang | Nguyén Trung /}i :LL SE
Chir k. —— V

> = . T -
Churc vu Chuyén vién Pho 5{:222 Viin Giam doc
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QUY TRINH M3 hidu:

SONOIVU | Thim dinh thanh 14p don vi su
nghiép cong lap

QT 18 (Huyén)

Lin ban hanh 01

Ngay ban hanh ~ .../.../2019

SUA POI TAI LIEU
2 Lin ban
Vén chwwita aki g | Troos/ Phan | .| hamh/ | Ngay
lién quan viéc | M6 td ndi dung sira doi 3 s ;
sung S L. Lan stira | ban hanh
sira doi £,
doi
- B6 diéu kién thuc hién
- Dieu kién thyc ngf ;déi bd sung thanh
hign TTHC; Iyt el
~ Ehah pluin Hovts © Gidm tho gian xit 1
- Théi gian xitly; | - Trang: 4, 5, 7 & Y> 02/01 | .../8/2021

- Quy trinh xr ly
cong viéc;
- Co s¢ phap ly.

- Giam thoi gian trong
cac budc xir ly cong viéce;
- Sira d6i, bo sung toan
bd co s& phap ly méi co
hiéu luc.
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QUY TRINH Ma higu: QT 18 (Huyén)
SONOIVU | ThAm dinh thanh ldp dom vi sy |Lanbanhanh 01
nghiép cong lap Ngay ban hanh  .../.../2019

1. MUC PiCH

Quy dinh thanh phén hd so, 1 phi (néu co), trinh tu, cach thic va thoi gian giai
quyét ho so hanh chinh ctia co quan theo tiéu chuan TCVN ISO 9001:2015 nhim dam
bao pht hgp véi quy dinh cua phap luét va yéu cdu ctia ca nhén, t6 chirc.

2. PHAM VI

Ap dung dbi voi cac td chire, ca nhan c6 nhu cau thuc hién dich vu hanh chinh
cong phu hop véi tham quyén giai quyét cia co quan.

3. TAILIEU VIEN DAN

- Tiéu chuén quéc gia TCVN ISO 9001:2015
- Cac van ban phap quy lién quan dé cép tai muc 5.8

4. DPINH NGHIA/ VIET TAT
-1SO Heé théng quan 1y chit lugng — TCVN ISO 9001:2015
-QPb Quyét dinh

- BKHCN B khoa hoc cong nghé

-CP Chinh phu
- BNV Bo Néi vu
- SNV Sé Né6i vu
-Nb Nghi dinh
-TT Thong tu

- UBND Uy ban nhén dén

Vel

e
e A

li<i
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QUY TRINH Ma hiéu: QT 18 (Huyén)
SONOIVU | Thim dinh thanh lip don vi sw|Lanbanhanh 01
nghiép cong lap Ngay ban hanh  .../.../2019
5. NOIDUNG QUY TRINH
S.1 Piéu kién thue hién Thi tuc hanh chinh
Khong.
5.2 | Thanh phén hd so Ban chinh | Ban sao
Vin ban dé nghi thérq dinh duogc ky tén, dong déu
cua co quan, to chirc dé nghi thanh 1ép theo quy dinh 2
(truong hop t6 chie khdéng co dau phép nhén thi
ngudi ding dau to chire ky va ghi rd ho tén)
Du thao to trinh thanh 1ap don vi su nghiép cong lap X
Du thao dé 4n thanh lap don vi su nghiép cong lép X
Du thao Quyét dinh ctia Uy ban nhén dén cip huyén X
Du ‘théo vin ban quy ,dinh chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co céu’téq chic cua don vi su nghiép
cong 1ap hodc quy ché to chirc va hoat dong cua don X
vi sy nghiép cong lap va cac tai liéu khéc c6 lién quan
(gidy to dat dai, kinh phi, nguén nhén luc)
Y kién bing vin bin clia cdc co quan lién quan vé %
viéc thanh 14p don vi su nghiép cong lap
Bdo cdo cua co quan, to chire dé nghi thanh lap vé
viéc tiép thu, giai trinh ¥ kién cta cdc co quan lién K
quan
5.3 | S6 lwgng hd so
01 bd
5.4 | Thoi gian xit ly

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1&
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SO NOI VU

QUY TRINH

Thim dinh thanh lip don vi suw
nghiép cong lap

Ma3 hiéu: QT 18 (Huyén)
Lan ban hanh 01
Ngay ban hanh  .../.../2019

5.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B6 phén tiép nhén va tra két qua — Uy ban nhan din quén, huyén
5.6 | Lé phi
Khong co
5.7 : s -
Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém | Thoigian | Biéu mauw/Két
qua
Gio hanh
chinh
Nop hé so Thim dinh thanh ﬂ ho@”}fl‘g”’i ;
Bl |ldp don vi su nghi€p cong To chue _'p PP 1% | Theo muc 5.2
lap SO triec liep
: tai B6 phdn
tiep nhan va
tra két qua)
Tiép nban hd so va ghi Gidy | Bophantiép | ~.... . |bor Ol = G1dy
of <y i : . e s Gio hanh | tiép nhén ho so
B2 |tiép nhan hdé so va hen tra | nhénvatra " . v on i
z y e chinh va hen tra két
két qua két qua g
qua
‘ B8 whin fié BM 05 — Phicu
Chuyén ho so cho Phong > prian 1ep . Kiém soat qua
B3 N nhén va tra 0,5 ngay 3 £
chuyén mon g . trinh giai quyét
két qua %

At

- e

ey
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QuUY TRINH Ma hiéu: QT 18 (Huyén)
SONOIVU | Thim dinh thanh lap don vi sy|Lanbanhinh 01
nghiép cong lap Ngay ban hanh  .../.../2019
- Nghién ctru, thdm dinh hd
so; thuc hién quy trinh lay ¥
kién cic co quan c6 lién
quan; téng hop cic ¥ kién
gop y dé nghi bd sung thém ; » 5 Du thao vin ban
B4 hd so theo y kién gopgy (néu Fhicing Nyt vy 08 ngay thim dinh
co).
- Soan thao thdm dinh hodc
van ban trda 161 dbi véi
trudong hop khong dong ¥.
X(im x€t van ban fio (‘:huyi:n L.k o ) " .
B5 vién soan thao, ky Vian ban Phone N6i vu 0.5 ned Yan ban tham
thAm dinh hoic Cong van | on& NOLVE | B H8AY | iy
tra 194 tir chéi. quan, huyén
Vin thu cho sb, déng diu,
B6 phat hanh, chuyen B& phan | Phong N1 vu 0.5 ngiy Van ban thim
tiép nhan va tra két qua ctia | quén, huyén ? dinh
Uy ban nhan quén, huyén
Pén ngay hen trong phiéu
bién nhan hd so, Té chirc Bo phén tié i
B7 dg:n B phéan t1§p nhan va tra ﬂhén ‘vé trép 05 nedy BM 06 = S6
ket qua nhén két qua. L&t - ’ theo doi ho so
- Ghi chép vao SO theo doi
ho so.
1. Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét ho so — BM 03 phdi duoc thiee hién tqi
tirng bude céng viéc cua muc 5.7
: 2. Cdc budc va trinh tir cong viéc 6 thé dwoc rhay doz cho phit hop voi co
3 cdu to chitc va viéc phdn cong nhiém vu cu thé ciia méi COHCNN
3. Téng thoi gian phédn bé cho cdc budc cong viéc khong vuot qud thoi gian
quy dinh hién hanh cua thu tuc nay

Lol

i

LV3BY
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QUY TRINH Ma hiéu: QT 18 (Huyén)
SONOIVU | Thim dinh thanh lip don vi sy |Lanbanhanh 0
nghiép cong lap Ngay ban hanh  .../.../2019

5.8 | Co sé phap ly

Nghi dinh ‘sé 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cia Chinh phu
quy dinh vé thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap

6. BIEU MAU

TT | M4 hiéu | Tén Bi¢u miu ‘ ’

1. |BMO1 Mau Giay ti€p nhdn ho so va hen trd két qua

2. |BMO05 Mau Phiéu Kiém soat qua trinh gidi quyét ho so
3. |BM06 Mau S6 theo dbi ho so

7. HO SO LUU

!—Iﬁ so' Thim dinh thanh lap don vi sw nghiép cong lap dwogc hwu thanh bd,
gom cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong hé so

1. | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

2. | Phiéu Kiém soét qua trinh giai quyét ho so =

3. | S6 theo doi ho so N\
4. | Ho so theo Muc 5.2 \2\\
5. | Vin ban thim dinh b))

H6 so duge luu tai don vi xir Iy chinh, truc tlep, thoi gian luu ... (cac don Zy xac
dinh cu thé). Sau khi hét han, chuyén hé so xuéng don vi luu trLr cua co quad va luu
trit theo quy dinh hién hanh




QUY TRINH M4 hiéu: QT 29

SONOIVU | Thim dinh Giai thd don vi sy |Lanbanhanh 01

nghiép cong lap Ngay ban hanh  .../.../2019
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC PiCH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét ,____'_\Phé duyét
Ho Tén Htra Thanh Hoang | Nguyén Trm}g }}@ ;‘—&W i€t Tha
e
Chirky _- |7

Chue vu Chuyén vién Fha Chz‘mh i Giam doc
phong
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QUY TRINH M4 hiéu: QT 29
SONOIVU | Thim dinh Giai thé don vi sy|Lanbanhanh 01
nghiép cong lap Ngay ban hanh  .../.../2019
SUA POI TAI LIEU
2 Ry g Tyang/ Lan ban
Yéu cau sira doi/ bo | Phan lién Mo ta ndi dung sira % A Ngay ban
sung quan viéc doi ha’lh / I;.an hanh
siva ddi stra doi
- Bo dieu kién thuc
hién TTHC;
- Pidu kién thuc hién - Stra dbi, bd sung
TTHC; thanh phéin hd so:
- Thanh phén Hb so; © Trane: 4. Giam thoi gian xu 1y;
- Thoi gian xtt 1y; < 6 & ™| _ Giam thoi gian trong | 02/01 | .../8/2021
- Quy trinh xr ly cong | =’ cac budc xi ly cong
viée; vige;
- Co s¢ phap ly. - Stra ddi, bd sung toan

bd co so phap ly moi
¢o6 hiéu luc.

,__.4.
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QUY TRINH M4 hiéu: QT 29
SONOIVU | Thim dinh Giai thé dom vi sw|Lanbanhanh 01
nghiép cong lap Ngay ban hanh  .../.../2019

1. MUC PICH

Quy dinh thanh phin hé so, 1é phi (néu co), trinh tu, cach thic va thoi gian giai
quyét hd so hanh chinh cta co quan theo tiéu chuan TCVN ISO 9001:2015 nham dam
bao phu hgp véi quy dinh cta phép luét va yéu cdu ctia ca nhdn, té chirc.

2. PHAM VI

Ap dung ddi véi cac to chirc, ca nhan c6 nhu ciu thuc hién dich vu hanh chinh
cong phtt hop v6i thdm quyén giai quyet cua co quan.

3. TAILIEU VIEN DAN

- Tiéu chuén quéc gia TCVN ISO 9001:2015
- Cac vin ban phap quy lién quan dé cép tai muc 5.8

4. DINH NGHIA/ VIET TAT

-1SO Heé théng quan Iy chét lugng — TCVN ISO 9001:2015
-Qb Quyét dinh

-CP Chinh phu

- BNV B Noi vu

- SNV S& Noi vu

-ND Nghi dinh

-TT Thong tu

- UBND Uy ban nhan dan

VAL

TsY
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QUY TRINH M4 hiéu: QT 29
SONOIVU | Thim dinh Giai thd don vi sy|Lanbanhanh 01
nghiép cong lap Ngay ban hanh  .../.../2019
5. NOIDUNG QUY TRINH
5.1 | Piéu kién thye hién Thii tuc hanh chinh
Khong.
5.2 | Thanh phén h so Ban chinh | Ban sao
Van ban dé nghi thdm dinh dwoc ky tén, dong dau
cia co quan, to chirc dé nghi giai thé don vi su X
nghiép cong lap theo quy dinh
Du thao D& an giai thé don vi su nghiép cong 1ap X
Du thaoT® trinh giai thé don vi sy nghiép cong lap "
Du thao Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cép tinh. X
Céc vin ban cla co quan, to chirc co thim quyén
Xac l‘lhf?lﬂ viéc hoan thanh nghia vu vé tai chinh, t:'éli 2
sé‘n, dat dai, cac khoén'vay, ng phai trd va cdc vin
dé khac c6 lién quan (néu co).
5.3 | S6 lwgng hé so
01 bd
5.4 | Thoi gian xir ly
10 ngay lam viéc k& tir ngay nhan da ho so hop 1&
5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B¢ phan tiép nhan va tra két qua — S& N6i vu thanh ph6 Can Tho
5.6 | Lé phi
Khoéng co
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéce
TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian | Biéu mau/Két quéa
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QUY TRINH M hiéu: QT 29
SONOIVU | Thim dinh Giai thé don vi sw|Lanbanhanh 01
nghiép cong lap Ngay ban hanh ~ .../.../2019
Nop hd so Tham dinh giai s
Bl |thé don vi su nghiép cong T chirc Gggjﬁm Theo muc 5.2
lap
oy | Tiép nhan hd so va ghi giy i‘;gf}li’;"t‘rzp Gy Lk Eiv[ ng ;n 5 S(;lf%
bién nhan, hen ngay i chinh e
: i két qua hen tra két qua
e B6 phan tié BM. 05 - Phien
B3 Chuyén ho so cho Phong n‘hgn i trép .6 kiém soat qua
Chuyén mon S = NE8Y | rinh giai quyét ho
két qua So
Chuyén vién cua Phong| Phong T
chuyén mon tham dinh, | chic, bién
B4 | kiém tra ho so, d’l_I thao Van ché va to 08 ngay | Du thao vin ban
ban thong bao két qua tham chue phi
dinh hé so chinh phu
B5 | Thim dinh két qua Lanhdao | s oay | Dy thio van ban
phong
B6 | Phé duyét két qua Lanh daos& | 0,5 ngay ;‘f‘f}‘l bR, e

=l
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SO NOI VU

nghiép cong lap

QUY TRINH

Thim dinh Giai thé don vi sy|Lanban
Ngay ban hanh  .../.../2019

Mai hiéu:

QT 29

hanh 01

Pén ngay hen trong phiéu
bién nhan ho so, T6 chic

dén BO phén tiép nhén va tra Bo phan ticp . | BM 06 — S6 theo

B7 K& nhan va tra 0,5 ngay | ;x: .2
ét qua nhan két qua. - ddi ho so

- Ghi chép vao S6 theo dai “au

h so.

1. Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét ho so — BM 05 phai dwoe thiee hién tai

tirng budce cong viéc cua muc 5.7
: 2. Cac budc va trinh tw céng viéc co thé diroc thay a'oz cho phit hop voi co
5 cdu to chirc va viéc phan cong nhiém vu cu thé ciia méi COHCNN

3. Téng thoi gian phdn bé cho cdc budc cong viéc khong vueot qud thoi gian

quy dinh hién hanh cua thu tuc nay
5.8 | Cosé phap ly

Nghi dinh so 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 ndm 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé thanh lap, t chie lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap

LAY
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QUY TRINH M4 hiéu: QT 29

SONOIVU | Thim dinh Giai thé don vi sy|Lanbanhanh 01

nghiép cong lap Ngay ban hanh  .../.../2019
6. BIEU MAU
TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu ,
1. |BMO1 Giay ti€p nhén ho so va hen tra két qua
2. |BMO05 Phicu kicm sodt qua trinh giai quyét ho so
3. |BMO06 S6 theo doi ho so

7. HO SO LUU

Hd so' Thim dinh giai thé don vi sy nghiép cong lap dwge lwu thanh b,
gom cac tai liéu sau:

IT| ‘ Tai li¢u trong ho so
1. | Gidy tiép nhan ho so va hen trd két qua

2. | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

3. | S6 theo doi hd so

4. | Ho so theo Muc 5.2

5. | Van ban thdm dinh

Ho so dugce lwu tai don vi xtr 1y chinh, truc tlep, thoi gian luu ... (cac don vi ty xéac
dinh cu thé). Sau khi hét han, chuyén hd so xudng don vi luu trit cta co quan va luu
trit theo quy dinh hién hanh




QUY TRINH M4 hiéu: QT 28
SONOIVU | Thim dinh t5 chirc lai don vi sy |Lanbanhanh 01
nghiép cong lap Ngay ban hanh  .../.../2019
MUC LUC
SUA BOI TAI LIEU
1. MUC bicH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thao Xem x¢t Phé duyét
Ho Tén Htra Thanh Hoang | Nguyén Trung Hi %
4 2

Chir VW

b

Q
T
X
N -~

P

"o ChamViét Tha

Churc vu

Chuyén vién

" Phé6 Chanh Vin &% suo &7

phong
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QUY TRINH M3 hiéu: QT 28
SONOIVU | Thim dinh t3 chirc lai don vi sy |Lanbanhanh 01
nghiép cong lap Ngay ban hanh ~ .../.../2019
SUA POI TAI LIEU
A LAn ban
Yéu céu sira @i/ bd Tli?él:lg /:;l:lan M& ta ndi dung sira hanh / Ngay ban
sung vide s?ra adi doi Lan sira hanh
* doi
- Bo diéu kién thuc
‘ hién TTH(;; ]
- Piéu kién thuc hién - Sta Qf)i, ‘ bd sung
TIHC: i i thanh phén ho so;
- Thanh phan Ho so; | Foapin & 5. |- Giam thoi gian xu ly;
- Théi gian xt 1; & % % | Giam thoi gian trong | 02/01 | .../8/2021

- Quy trinh xu ly
cong viéc;
- Co s& phap ly.

6

cac budc xur ly cong
viéc;

- Stra d6i, bd sung toan
bd co s& phap ly moi
¢o hiéu luc.
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QUY TRINH M4 hiéu: QT 28
SONOIVU | Thim dinh t5 chirc lai don vi sy |Lanbanhanh 01
nghiép cong lap Ngay ban hanh  .../.../2019

1. MUC PiCH

Quy dinh thanh phén ho so, 1& phi (néu c6), trinh tu, cach thirc va thoi gian giai
quyét hd so hanh chinh clia co quan theo tiéu chuan TCVN ISO 9001:2015 nham dam
béo phu hop v6i quy dinh cua phap ludt va yéu cdu ctia ¢4 nhén, td chic.

2. PHAM VI
Ap dung dbi V(’:fi cac tf) chire, ca ’nhén ¢6 nhu cau thuc hién dich vu hanh chinh
cong phu hop vdi tham quyén gidi quyét clia co quan.
3. TAILIEU VIEN DAN
- Tiéu chuén quéc gia TCVN ISO 9001:2015
- Céc vin ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

-1SO Hé théng quan 1y chét lugng — TCVN ISO 9001:2015
-Qb Quyét dinh

-CP Chinh phu

-BNV Bo Noi vu

- SNV S& Noi vu

-ND Nghi dinh

-TT Thong tu

- UBND Uy ban nhan dan

B 2. &
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QUY TRINH M3 hiéu: QT 28
SONOIVU | Thim dinh & chirc lai don vi sy |Lanbanhanh 01
nghiép cong lap Ngay ban hanh  .../.../2019
5. NOIDUNG QUY TRINH
5.1 | Piéu kién thue hién Thi tuc hanh chinh
Khong.
5.2 | Thanh phén hé so Béan chinh | Ban sao
Vin ban dé nghi thim dinh duge ky tén, dong dau
cua co quan, to chirc d€ nghi to chic lai don vi su X
nghiép cong lap theo quy dinh
Du thao Dé 4n t6 chirc lai don vi su nghiép cong lap X
Du thao Td trinh td chire lai don vi su nghiép cong
lap X
Dur thao Quyét dinh ctia Uy ban nhén dén cép tinh X
Du thao van ban quy dinh chitc niang, nhiém vu,
quyén han va co cau to chirc cia don vi su nghiép
cong l1ap hodc quy ché té chirc va hoat dong cua don X
vi sy nghi€p cdng lap va céc tai liéu khac co lién
quan (gidy t& dat dai, kinh phi, ngudn nhén luc)
Céc vin ban ctia co quan, td chirc c‘é thim quyén
xac nhén viée hoan thanh nghia vu v€ tai chinh, tai
san, dat dai, cac khoan ‘vay, ng phai tra va cac vén X
dé khéc c6 lién quan (néu co).
5.3 | S6 lwong hé so
01 bd
5.4 | Thoi gian xur ly
10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢
5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B phén tiép nhén va tra két qua — S& Noi vu thanh phd Can Tho
5.6 | Lé phi

ol

a3
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QUY TRINH Ma higu: QT 28
SONOIVU | Thim dinh t& chirc lai don vi sy | Lanbanhanh 01
nghiép cong lap Ngay ban hanh ~ .../.../2019
Khoéng co
5.7 | Quy trinh xir ly céng viéc
i Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian | Biéu mauw/Két qua
Nop hd so Thim dinh tb ’ ity hanh
B1 | chtic lai don vi su nghiép T6 chire e Theo muc 5.2
cong lap
i nbiin B sorvighi gy | BYPREOKER | e yany, |04 U1 - ‘Gidy
B2 bién nhan. hen ned nhén va tra chinh tiép nhan ho so va
s T80 Ny két qua hen tra két qua
‘ B8 shin ti& BM 05 — Phiéu
Chuyén hé so cho Phong 0 pran tiep . kiém sodt qua
B3 B o A nhén va tra 0,5 ngay . %y 5
Chuyén moén L, trinh giai quyét ho
két qua
S0
Chuyén vién cua Phong| Phong To
chyyén mén  thdm  dinh, Chl’l"C, biQn
B4 | kiém tra ho so, du thao Van ché va to 08 ngay | Du thao van ban
ban thong bao két qua tham chure phi
dinh ho so chinh phua
B5 | Thim dinh két qua Lanhdao | 5 o3y | Dy thio van ban
phong

Wed
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QUY TRINH M4 hiéu: QT 28
SONOQIVU | Thim dinh t5 chirc lai don vi sy |Lanbanhanh 01
nghiép cong lap Ngay ban hanh ~ .../.../2019
B6 | Phé duyét két qua Lanh daosé | 0,5 ngay ;’;‘ﬁ Gin  tham
Pén ngay hen trong phiéu
bién nhidn ho 80, Toé chie B6 phan tié
dén B0 phan ti€ép nhén va trad > PUAL TSR s BM 06 — S0 theo
B7 SIS nhan va tra 0,5 ngay Y
két qua nhén két qua. 1c& qud doi ho so
- Ghi chép vao Sé theo doi 2
ho so.
1. Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét ho so — BM 05 phdi duwoe thie hién tai
. tung budc cong viéc cua muc 5.7 ’ ]
; 2. Cac budc va trinh tir cong viéc co thé duogc thay doi cho phit hop véi co
= | cdu t6 chitc va viéc phan cong nhiém vu cu thé cia moi COHCNN
3. Tong thoi gian phdn bé cho cdc budc cdng viéc khong vieot qud thoi gian
quy dinh hién hanh cua thu tuc nay
5.8 | Co so phap ly

Nghi dinh ‘sé 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé thanh 14p, t6 churc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap

L (R
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SO NOI VU

QUY TRINH M3 higu: QT 28
Thim dinh t6 chirc lai don vi su Lan ban hanh 01
nghiép cong lap Ngay ban hanh  .../.../2019

6. BIEU MAU

TT | M hiéu | Tén Biéu miu

1. |BMO1 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2. |BMO05 Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
3. |BMO06 S6 theo dai ho so

7. HO SO LUU

Hd so Thim dinh t6 chirc 1ai don vi sy nghiép cong 14p dwge lwu thanh by,
gom cac tai liéu sau:

LT

Tai liéu trong ho so

Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

S theo ddi ho so

Ho6 so theo Muc 5.2

e [ | B =

Vin ban thim dinh

Ho6 so duge luu tai don vi xt Iy chinh, truec tiép, thoi gian luu ... (cdc don vi tu xdc
dinh cu thé). Sau khi hét han, chuyén ho so xudng don vi luu trit ciia co quan va Iuu
trit theo quy dinh hién hanh




QUY TRINH M3 hiéu: QT27
SONOIVU | Thim dinh thanh I3p don vi sy |LAnbanhanh 01
nghiép cong lap Ngay ban hanh  .../.../2019
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC bIiCH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho Tén Hira Thanh Hoang | Nguyén Trung ]ﬁi&%\ﬁét Tha
18
o
Chtre vu Chuyén vién “Pho Cpﬁ?nl:g b Giam doc




2/7

QUY TRINH M3 hiéu: QT 27
SONOIVU | Thim dinh thanh lip don vi sw|Lanbanhanh 01
nghiép cong lap Ngay ban hanh ~ .../.../2019
SUA POI TAI LIEU
A Lan ban
Yéu ciu sira ddi/ lr.r."a“g A . e . .z. | hanh/ | Ngay ban
z ién quan viéc | MO td ni dung sira doi X oa )
b6 sung sira ddi Lén sira hanh
‘ doi

‘ - B6 diéu kién thuc hién
- Piéu kién thuc TTHC; ]
hién TTHC;‘ . - Stra ‘d(‘)i, bd sung thanh
- Thanh phan Hb phan ho so;
S0} ) - Giam thoi gian xu ly; 5
- Thoi gian xir ly; | Trang: 4,5,6 | _ Giam thoi gian trong cac panl il YU
- Quy trinh x ly bude xtr ly cdng viéc;
cong viéc; - Sira do6i, bd sung toan bd
- Co s¢ phap ly. co s¢ phap ly méi co higu

luc.
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SO NOI VU

QUY TRINH Ma hiéu: QT 27
Tham dinh thanh lip don vi su Lén ban hanh 01
nghiép cong lap Ngay ban hanh  .../.../2019

1. MUC PiCH

Quy dinh thanh phén hd so, 1& phi (néu cd), trinh tu, cach thic va thoi gian giai
quyét ho so hanh chinh ctia co quan theo tiéu chuan TCVN ISO 9001:2015 nhim dam
bao phu hop véi quy dinh ctia phap ludt va yéu cdu ciia ca nhan, t6 chic.

2. PHAM VI

Ap dung dbi véi cac to chire, cd nhan ¢6 nhu cau thuc hién dich vu hanh chinh
céng phu hop véi thAm quyén giai quyét ctia co quan.

3. TAILIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015
- Céc van ban phap quy lién quan dé cép tai muc 5.8

4. DINH NGHIA/ VIET TAT

-ISO
-Qb
-CP

- BNV
- SNV
-ND
-T1T

- UBND

Hé théng quan 1y chéat lugng — TCVN ISO 9001:2015
Quyét dinh

Chinh phu

Bo Noi vu

S& Ndi vu

Nghi dinh

Thong tu

Uy ban nhan dan

N Rt Rt

=i
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QUY TRINH M4 hiéu: QT 27
SONOIVU | Thim dinh thanh 1ip don vi sy |Lanbanhanh 01
nghiép cong lap Ngay ban hanh ~ .../.../2019
5. NOIDUNG QUY TRINH
5.1 | Didu kién thuwe hién Thi tuc hanh chinh
Khong.
5.2 | Thanh phén hd so Bén chinh | Ban sao
Vin ban dé nghi tham dinh dugc ky tén, dong déu
clia co quan, td chirc dé nghi thanh ldp don vi su %
nghiép cong lap theo quy dinh
Du thao to trinh thanh 14p don vi sw nghiép cong lap X
Du thao dé an thanh lap don vi su nghiép cong lap "
Du théao Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cip tinh X
Du }héo vén ban quy vdinh chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co cau to chuc cia don vi su nghiép
cong 14p hodc quy ché to chirc va hoat dong cua don X
Vi su ngpiép cc}ng lap va cac tai [iéu khac co lién
quan (gidy to dat dai, kinh phi, ngu6n nhén luc)
Y kién bang vin ban cia céc co quan lién quan vé
viéc thanh 1ap don vi su nghiép cong lap =
Béo cdo cua co quan, t6 chire dé nghi thanh 14p vé
viéc tiép thu, giai trinh y kién cta céc co quan lién X
quan
5.3 | S6 lwgng ho so
01 bd
5.4 | Thoi gian xur ly
10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1&
5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B¢ phan tiép nhan va tra két qua — S& Noi vu thanh phé Can Tho
5.6 | Lé phi

= N

i
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QUY TRINH M4 hiéu: QT 27
SONOIVU | Thim dinh thanh lap don vi sy |Lanbanhanh 01
nghiép cong lap Ngay ban hanh  .../.../2019
Khoéng c6
5.7 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tur Trach nhiém | Thoi gian | Biéu maw/Két qua
Nop hdé so Thim dinh —
A " : i 3, o Gi¢ hanh
B1 | thanh lap don vi sy nghiép T chirc alats Theo muc 5.2
cong lap
Tifp nhén hd so va ghi gidy | DOPRELER | coy sy |BM 01 — Gidy
B2 bién nhan. hen nea nhz_lp vatra chinh ti€p nhan ho so va
LGRSy két qua hen tra két qua
. B6 phan tié BfL La — Phicu
Chuyén hd so cho Phong| o PHentep | kiém soat qua
B3 x x nhén va tra 0.5 ngay . Gncd 2.9 &
Chuyén mon By trinh giai quyét ho
két qua
S0
Chuyén vién cia Phong| Phong To
chuyén mon tham dinh, | chuc, biéan
B4 | kiém tra ho so, du thao Van ché va to 08 ngay | Du thdo van ban
ban théng bdo két qua tham chtre phi
dinh ho so chinh phu
BS | Thim dinh két qua Lanhdao | 5 .3y | Dy théo vén ban

phong

RN
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QUY TRINH M4 hiéu: QT 27
SONOIVU | Thim dinh thanh l4p don vi sy|Lanbanhanh 01
nghiép cong lap Ngay ban hanh ~ .../.../2019
B6 | Phé duyét két qua Lanh dao so | 0,5 ngay ;i?l ban.  fhm
Pén ngdy hen trong phiéu
bién nhidn hd so, To chirc B6 phan tié .
dén Bo phan tlep nhén va tra > pran tiep o BM 06 — So theo
B7 nhédn va tra 0.5 ngay i Ak
két qua nhén két qua. W - ddi ho so
- Ghi chép vao Sb theo di q
ho so.
1. Phiéu kiém sodt qué trinh gidi quyét hé so — BM 05 phdi duoc thuce hién tai
- tirng bwdc céng viéc cua muc 5.7
= |2 Cac bude va trinh tw céng viéc co thé duwoc thay doz cho phit hop voi co
_3 cdu tg chitc va viéc phdn cong nhiém vu cu thé ciia méi COHCNN
3. Téng thoi gian phdn bé cho cdc budc cong viéc khong vuot qud thoi gian
quy dinh hién hanh cua thu tuc nay
5.8 | Co'sé phap ly

Nghi dinh so 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 ndm 2020 cta Chinh phu
quy dinh vé thanh lap, td chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap

N
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SG NOI VU

QUY TRINH Ma hiéu: g1 57
Thim dinh thanh 1ip don vj sy |Lanbanhanh 01
nghiép cong lap Ngay ban hanh  .../.../2019

6. BIEU MAU

TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu

1. |BMOI Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2. |BMO5 Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
3. |BMO06 S6 theo ddi ho so

7. HOSO LUU

H6 so Thim dinh thanh lip don vi sy nghi¢p cong ldp dwoc luu thanh bd,
gom cac tai liéu sau:

TT| ‘ Tai li¢u trong ho so
1. | Gidy tiép nhén ho so va hen trd két qua

2. | Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so

3. | Sé theo d&i hd so

4. | Ho so theo Muc 5.2

5. | Van ban thdm dinh

Ho6 so duoc luu tai don vi xt Iy chinh, truc tiép, thoi gian luu ... (cac don vi tu xdc
dinh cu thé). Sau khi hét han, chuyén ho so xudng don vi luu trit cia co quan va luu
trir theo quy dinh hién hanh
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