
UY BAN NHAN DAN
THANH PHO HA NQI

sb, j81CIQ£J-UBND

CONG HOA xA HQI CHir NGIDA Vler NAM
IlQe I~p - TV do • Hl.mh phUe

HiiNfji, ngiiy rlL thiing 4-ni'im 2011

QUVErllTNH
V€ vi~e ban baRb bi} tbu tl}e baRb ehlnb thuQe tb~m quy€n giiti quy€t

ella S6' ThOng tin va Truy€n thOng tbanh phi. Ha N?i

CHU TICH UY'BAN NHANDAN THANH PHO HA NQI

Can ctl'Lu~t T6 ehtl'c HDND va UBND ngay 26 thang 11 nam 2003;

can ctl' Nghi dlnh s6 6312010INB-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 cua
Chinh phu v~ Ki~m soar thu 't\-lchanh chinh;

Can ctl' Nghj quy~t s6 71INQ-CP ngay 27 thang 12 nam 2010 eua Chinh
phu vi: vi~c dan giim hoa thu tI)Cillmh crunh thuQc ph:;tmvi chuc nang qUM ly
cua Bg Thong tin va Truy6n thong;

Can eli Quy~t dinh s6 30/2007/QD-TTg ngay 10 thang 01 nam 2007 etla
Thu tUOngChinh phu \'6 vi~c phe duy~t D~ an Don gian hoa thu tl,lChimh chinh
tn'\n dc !TnhVl,l'Cquim iy nha nlll1Cgiai dO\ill2007-2010;

Can ctl Quy~t dlnh s6 1412/QD-UBND ngay 30 thfulg 3 nam 2010 eua
Chu tich UBND Thanh phf>Hi Ngi v6 vi~c thong qua phuang an dem gian hoa
TTHC thllc hi~n tren dia bim Thanh phB;

Xet d~ nghj clla Giam dBc Sa Thong tin va-rJiJy~fl thong va CM.nh Van
ph6ng UBND Thanh ph6,

QUYETDJNH:

Di~u 1. C6ng b6 kern theo QuySt djnh nay bi} tIni tl,lChanh chinh thuQc
th~m quyf:n giai quyat clla So' Thong tin va Truy~n thong thimh phf>Hi NQi.

I. Truemg hqp thu Wc h:1nh ehinh neu t:;tiQuy~t dinh m'!ydugc co quan
Nha nuerc co th!l.mquy~n sua d6i, b6 sung hoi;icbili b6 sau ngay QuySt dinh nay
co hi~u illC va de thu tl,lChanh chinh meri dugc ban hanh thi ap d\lng dung quy
djnh clla co quan Nha mI6c co th!l.mquy~n va phii c~p nh~t dS cong bB.

2. Truemg hqp thll We hanh chinh do co quan Nha nl/ac co th~m quy~n
ban hanh nhtmg chua dm;recong b6 t\1iQuy~t djnh ni!y hoi;icco Sllkhac bi~t giCra
ni}i dung thu t1)Chinh ehinh do co quan nhi! nl/Crcco th~m quy~n ban hanh va
thu t1)Ch:1nh ehinh Quqc cong btl t\li Quy6t dinh mlYthi dw;rc ap d1)ngtheo dung
quy djnh eua C<Jquan nha nUDeco thAmquy~n va phii c~p nh~t dS cong btl.



Di€u 2. SO'Thong tin va TruySn thong Ha NQi co trach nhi~m chu tri, ph6i
hqp v&i Viin phong UBND tMnh ph6 thuang xuyen c~p nh~t d.3trinh Chu tich
UBND thilnh ph6 c6ng b6 nhi.1ng thu wc himh chinh neu ti;li khoan 1 Di~u 1
Quy~t dinh nay. Thai h::mc~p nh~t ho~c IOi;lib6 thu tl).c hanh chlnh nay khong
qua 10 ngay k.3 tit ngay van ban quy dinh thu tl,lChimh chlnh co hi~u ll,tc thi
hanh.

D6i vro cac thu tl,lChilnh chlnh neu ti;likhoan 2 Di~u 1 Quy~t djnh nay, S6'
Thong tin va Truy~n thong co tnich nhi~m chu tri, ph6i hqp v6i Van phong
UBND thilnh ph6 trinh Chli trch VBND thanh ph6 cong b6 trong thai h::m 10
ngay k~ tit ngay phat hi~n co Sl,Tkhac bi~t giua nQi dung thu wc hanh chlnh do
CC1 quan nha nuac co th~m quy~n ban Mnh va tM tl)c hanh ch[nh duqc c6ng b6
t?i Quy~t dinh nay hoij.cthil tl)CMnh chinh chua duqc cong b6.

Di€u 3. Quy~t dinh nay co hi~u h,rcthi himh k~ tit ngay IcYva thay th~ Quy~t
dinh s6 4619/QD-VBND ngay 08 thang 9 nam 2009 cua Chu tjch VBND Thimh
ph6 con~ b6 bQthu tl,lChiil;ilichinh thuQc thfun quybn giai quy€t cua S6 Thong lin
va Truyen thong thanh pho Ha NQi.

Di€u 4. Chanh Van phong UBND thanh ph6, Giam a6c cae SO', Thu
truimg cac ban, nganh thanh ph6, Chli tich VBND cac qu\'m, huy~n, thi xa, cac
t6 chuc, ca nhan co lien quan chiu trach nhi~m thi hanh Quy€t (finh nay.!.

Nui nh@n:
- Van phong Chinh phil;
- CI).CKi~m soal Thu l\lc hanh chinh;
- B6 Thong tin va Truy~n thong:
- Thuemg tf\Tc: Thimh U}', HDND TP;
- Chi! l[ch, cae PCT UBND TP;
-Nhuflii!u4;
- C!PYP UBND TP;
- NC, YH - KG, TH, HCTC;
- LIfUYT, Th,NC (2b).

CHi! TlCI,Y



Bao chi - Xuat ban
Ca la he xuat ban tal heu khan' kinh doanh

c£p gifry phep hoat dong m san phfrm baa chi, tern ch6ng giil

Cdp gidy phep hOil! dong in xufrt ban phdm

Clip gl;1y phep b6 sung hoat dong ill

Cdp gul.y chimg nhan dang leYthi~t bi llganh 1ll eha may photocoppy mau

Cfrp gi<1yphep t6 chue tr;~n lfun, h(11eha xufrl bim phfun

Cap giiiy phep in gia cong xui'll ban phfun cho mmc ngoai
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1.'mJ'[VC,!A.NH CHj~H TlIlJQC TlI~M QIJY~NGIAl.QUyt~
eVA SO THONG TIN VA TRUYEJ'oO THONG THANH PHO HA NQt

(Ban himh kern theo Qu': h.l'6 JR76/QfJ-UHNfJ nguy 22 IhUng 4 nam 2011
~t .•..BND Thanh pM Hil N(Ji)
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C~p giay phep in gia cong cho nwc ngoiii, cae san pham wing ~, baa chi, sol
tiel bern, hii chleu, chim illlllh thu van bang chimg chi, tern chong gift

cip giiiy phep thu ehLtcmg (rinh truy~n hinh m;'ac ngaiu trl!e td:p Ii! ve tinh I
(TYRO) !
C5p gidy phep xudt ban ban tin

Tnlloi ve Vlee to chile ho ban
cap ph6p thlet Hip !rang thong tin etien tu tong hqp eu.a cae to chile trong mroe
dO' ccr quan quim Iy nM nooc cu.a TP Ha NOI cap ph6p haat o(ing va Joanh
n hie tron va n oai nl.1&eco dan k' tru sa haal don tai TP Ha N(iL
Thfun dinh h6 so dp ph6p trang thong tin di.;n ill eua cae eo quan baa ehi
ella Hi! N{}i
Cd h6 hoat don co oan dai dien co oan bila chi tron nwe
Tham dinh ho sO',kiem tra d;eu kien ban eao B(i Thong tin va Truyen thong ve
vIce XIl1ph6p xuflt ban s6 phu, phI) tmang cu.a cae CCI quan ban chi thu(ie
Thi!nh h6,
Tham dll1h ho So', kiem tra dleu kien baa do 130Thong tin va Truyen thOng ve
VIce xin ph6p thay d61 glfly ph6p hoat do~g bao chi i~ Clm cac w quan bao chi
lhuoc Thanh h6
Tham dinh ho sa de ngh, 13(iThong tin - Truyen thong dip The nhi! bao eho
can bo, Mn' vien cO' uan bao chi Ha N(ii
Thdm oinh h6 SCI, ki~m tra dieu k;en boo cao Bo Thong tin va Truy~n thOng v~
viec xin cii Iili 'i5' he hOllt o(in 'bao chi in Clm cae co nan, t6 chile thuOc
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Thanh pho

19 cAp gifry xac nhfm dang k}' in vang rna

20 e. bep Qat lu than' tin eua ca uan ntroc n 'oil; lui Vi~ Nam
21 cip gidy phep nhiip khfrll xufrt ban phfrm khang nh~m m\lC dich kinh dnanh

22 Thfun dioh h6 sO',ki~m Ira di~ll kien ban cao B6 Thong tin va Truy€n thong v~
Vlee xin phep hO;lt dong baa chi in eua cae ca quan, t6 chite thu6c Thanh phil

23 nJ.m dioh h5 so, ki~mtra di~u kien boo cao B6 Thong tin va Truyen thOng ve
viec xin phep xudt ban d(i:csan eua cae 00 quan, t6 chtre thuQc Thanh phil

24 Thoa thu?n voi cO'quan chu qulm co quan ban chi vB vice de nghi be. nhiern,
mi~n nhiem liinh d"o C(J quan biio chi eua thanh ph6 baD cilO B6 Thong tin -
Truy€n thong

n BIIU chinh, VieD thone
25 Cho y kiell lham Ira dlI:in dall tu thuoc Hoh V\febUll chinh, vien thong
26 Thiirn dioh thiel ke, d\l toan cong tdoh thuDc lTohv\le heru chinh, Vlen thong

27 Xac nh>J.nkh6i luang dich vu vi€n them con'ich
28 Cho '; kien thoa thLcin ve thiet ke co sa de du an lInh VlICbtru chinh vi€n

thon~
29 e,

" " kinh doanh djch vu chu en hat thu tron h"m vi n(li tinh
30 Xac nMn thOng bao hu"t dong kinh doanh dich VI)chuyen pMt trong ph<lmvi

nell tlnh
31 Thiim dinh ke ho"ch dau tv xay dt/Ilg cac t'<lm fiTS clla dc to chtre, d nlIan

tren diu bim Thilnh h6 Hi N(li
IV Thanh tra I
32 Tiep cong dan
33 Xu I'; don
34 Giai quyet dan thv khieu n"i Ian dau
35 Gial ~t dan thll khi6u nai IAnhui
36 Gial ct dan lhu t6 cao



Thii t\le 1: cftpgiiyphcpxuitban tid Ii~ukhOngkinh doanh

I. Trinh tl,l"th\Ie hien - T6 ehue ehudn bi ddy dli h6 sa thea quy djnh cua phiip iu,lt.
- T6 e~ue ni?p ~6 so t(li Bi? ph~n Tiep nMn h~ sa hiinh chinh.,
Khi den ni?p ho sO', cong dan d{li di~n eha to ehuc phai xuat
trinh gidy giOi thi~u C\l~t6 ehuc.
- S6 Thong tin va Tmyen thong !iep nh~, th\J1L giiii guyet h6
sO', Iwemg hqp h6 50' khong day dil ha~e khong hqp l~ thi
hlt~g dlin cong ~an, 16 chilC ha~n thi~n h6 sa thea guy dinh.
- To chilc Ilh~ kel qua thea phicu h<;n.
• TMi gi~n ti~p nh~n va tra k~l qua. h6 sO"hanh ehinh: tit

8 gia den II gia: lil 13h30 gia den 16 gia 30 cae ngay
lam vi~c Irang tudn.

2. Cach thile th\lc hi~n Ni?p h6 sa trl,l"cli~p I(li Bi? ph~Il Ti~p nh~n h6 sO'hfulh chinh
t(li dia ,chi 185 Gii'u1-gVo - D6ng Da - Ha Ni?i, ho~c gua van
thu (doi vai cac h6 50' giri qua duang van thu SC dU(lc Ai)
ph~ Tiep nhiin h6 sa hanh chinh thOng baa t{li II1,lso cO'quan
trang vDng 10 ngay. Qua thoi h,m trcn, neu cong dan, t6 chuc
kh6ng d~n lien h~ ni)p lrJ!c tiep thl he) sa se dlrqc l:huyen lUll
tril"trong thoi h(ln 1 thang. Qua thm h(ln mly h(\ sIr se bj huy
bo).

3. H6sa a) Thanh phdn h6 sO",baa g6m:
- Dlffi d~ nghi dp gidy phcp xudt bi'tn tai li~u khong kinh
doanh (thea mAu).

.. - 02 bi) ban thi'la tai lieu co dong dau t(li trang len sach va dau
giap lai clla cO"quan, t6 chilc de nghj dp git1.yphep; truimg
hqp tili 1i~ubang ti~ng ntlCrengoili hO(lCliEng dan lOCthi~u 56
Vi~t Narn phili kern theo bim dil:h bAngli~ng Vi~t.
b) s6 luqug bt, 50": 0 1 (b{) bim l:hinh)

4. Thai h,m ghii quyet 7 ngllY, hi tir ngllY nh(in i/u hD ~.O"hl/p If

5. Bei tUQ1lgth\ll: hi~n T6 chilclTHC
6. Ca quan th\Ic hi~n ,) C?" qUaIl co thfun ,quy~n quyel djnh: S6 Ih6ng lin v,

T1HC Truyen thong th:l.nhpho Hil Ni)i
b) CO"quan ho~e nguoi co (bdm quyen dU(lc uy quyen boi.ic
phan dip thl,l"ehi~n (n~u co): Khong
c) CO"quan trl,l"eti6p thve hi~n TTHC: Phong Qufm 1yBaa chi
- xujt bim

7. K6t qua ella vi~c th\re
Gidy phephi~n TTHC



, Phi,L~phi Thea quy dinh eua phap lu~t ve phi va I~ phi

9. Ten mall dan, mfru lit - Ti, khai I1QPllru chi~u xuat ban phAm
khai - Dan xin phep xu£t bim tili li~u khiing kinh doanh

10. Yeu dll, di~lIki~n
Kh6ngth\IChi~n TTHe

II. Gin c(r phar ly - Lm)l Xual him ngily 03 thang 12 nam 1004 u.'l.duqc sua d6i,
b6 sling mOt 56 diEu ngay 03 lh{mg 6 nam 200l!.

- Nghj dinh s6 111(2005!N£l-C~ ngay 26/08/2005. CU~ehJah
pini quy djnh chi tict va hu&ng diln Ihi himh rnQtso dicu eua
Lu;1.tXuftt ban.
- Ngh[ djnh 50 11!2009/N:I:J-CI' ngily 101212009 eua Chinh
pM Sua dbi, b6 sung Nghj djnh s6 111/2005/Nf:J-CI' ngity
26/8/2005 ~ua ,Chinh pM quy, dinh chi ti~l va huemg dAn thl
hfmh mOt so dieu eua Lu{it Xuii! ban.
- Th6ng tu 56 29/20 IOiTT-BTTTT ngay 30/1212010 ella DO
Th6ng tin va Truyen th6ng Quy u[nh vi?c xufrt bim tiIi li~u
khong kinh doanh.
- Quyet djnh 56 31!2006/QD-BVHTT ngay 01!0312006 cu.a
BQ Van hoa Thong tin v~ vi~c ban himh mdu gifty phcp, dC/n
xin phcp, gifty xac nMn. dang k)i, tiJ khai nop luu chi~u sU:
d\lng trong hO{l.tdQng xuat ban.
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N
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DON Dt NGRJ cAP GLb Plltp XUAT BAN

rAl Lq:U KRONG KIND DOANH

3. TCDtili lieu: ........•..............•..........•.................................•.•............................

l.Tm co quaD. fA chUe de ngbi dp giiy ph6p xu4t bin: .........•........ :....•........

2. f)ja c:h.i:..............................................•.....•....•.........•.....•...•.••.....•...................

55 dien thO\ti: .........................................•.............•................

Sa fax: ......................•.•.....................•...........•••...................

............................................................................................
Tae giB (eli DhBnbote tjp~): , : .

4. xwh xU:(nSu Ii Iii li~ dicb fir liEns nWc ngo8i): ..........•............•..............

NgWi djd> (oi _ "* tIP Ibl), , .

S.Hlnh th:lh: Iii lieu: .......•...............•. ; ..............•.......•..................

6. s6 trang:................................. Ph\!bin (~u 00): .

7. KhuODkb6: .•.........•.........•.cm.. s6 luong in: bin

8. Tin, dja chi co sa in: .........•.....••.•...............•.........•.....••........................

............................................................................................

...........................

TIll eftqua. .a chlk
4l apt dp cd, plailpDdt bia



9.M\ICdfcb xuit b6n: ; : .

............................................................................................
10. Phttn vi 5li d\lll8 vi hInh th4t: ph8t hinh': .

............................................................................................
II. ""'g kf MloI ••••• qu& ~ OSBN) (<61khOng), .

12. NQi dung t6m tit cUa tll.i. Jieu: .•...................................................•...............

..........................................................................................................................

..........................................................................................................................

...................................................................•........•......•......................................
13. Km theo dan Diy la 02 bin th80 tll.i.lieu.1f! nghi cAp giAy phep xuh

IOn.

14. Cam dam in dUng nQi dung t8i Jiju. tIu,robien dimg nQi dung giAy phCp
x:uAtban vi cae quy djnh ph6p lt$ ~ xuAt bin..

ThlibuO.gwq •••• t6 clnrc
(Ky tin. d6ng"dJu)



Thu tl}C 2: Cftp gifty phep hOl.lt Jgng in san phim bao chi, tern chAng giii

L Trinh tv thl!c hj~n - T6 chfrc chuan bi dily dil h6 salheo quy dinh elm phap lu(il.
- T6 chue n(ip h6 sa I~i By ph(in Tilip nh(in h,\ so hanh ehinh.
Khi d~n n~p hil SlJ, c,mg dan d~i di~n eho 16 ehUc phili xu.11trinh giAy gi6i
Ihi~u clm 1(;chirco
- so- Thong tin vii Truy~n Ihong ti0p nh(in, Ih~ Ii,giai quyiil he, so, I,m'mg
hgp h6 so ~ong diy dil ho~c khong hlfp I~Ihi hm'mg d~n c<lng dan, 16 chuc
ho.'m thi.;n h6 so thco quy dinh.
- T6 ehuc nh(in klil qua Iheo J'hiliu h~n.
Thiri gian liii]' nh(in va Ira ket qua h6 so himh chinh: til 8 gia Mn I I gia; tir
13h30 iiJ den 16 ai(r 30 cae n a lion vi~e lIang lUan.

2. Cleh thfrc thi!c Nc;.ph6 sa trl!c ti~p t~i BI) pMn Ti~p nh(in h6 so Mnh chinh l;ii dia chi 185
hi~n (;iang VO- n6ng Da - Ha NI)i, ho~e qu~ van thu (d6i vCricae hli ><J"gin qua

dw-emgvan thu se <luge B6 pMn ti~p nh(in h6 sa h,\nh chinh Ihong bao I~i
tt"\!sO-ccr.qu~n !rong vong 10 r:gay. Q~I~thai h~n lren, n~u Cling dan, 1<\ehtre
khOng dcn licn h.; nyp trve tiep Ihi ho S(Jse dlt\ic ehuyen luu Irir trong thCri
h~n I Ih:\ng. Qlla Ihili h?n miy h,\ "I ,1' hi huy ho)

3. H6 sa a) Thanh ph!!n h,) SlY,hao gAm:

- Dan de ngh] dp gi.iy phep ho~t dyng in (thco mall).

- Dim s~o co gia IIi phap is' gi.iy chirng nh(in dang ky kinh doanh (dbi vai co
sa in ill doanh nghi~p, "! nghi~p co Ihu) hoijc quyet dinh thanh liip ccr0 in
Clla co" quan chil quan (d6i vai co 0 in SIJ nghieP - nl)i b6 khong kinh
doanh)

- !lan sao cO'gia tri ph.'ip iy gjiy chung nh(in dil di~1Iki~n ve an ninh, Ir;).1Ii!
de lion ngiinh, ng./Jekinh doanh cO'di~u ki~n,

-1~an sao cO'gia tri ph:\p is' taj li';l1 eh(mg minh ve viec Co m~t biing San
xuilt.

- So y~u ly lich eila giam dbc ho~e chil co sO'in (cO'anh, d6ng d~u giap Iai
imh va xac nhi).neua co quan nhil nuae CO'th,Jrn quytn ho~c ella chinh quy~n
dia phlfOllg noi cutriJ).

- Ban ,ao co gialri phap Iy'van hiing, chimg chi dil duge dao !{lO,b6i duang
vI: quan Iyin do cae e<rSlYdao l;lo ehllyen ngiinh ve in cAp va kem theo cac
viin b~ng, ch(rng chi khac (nliu co).

- Danh InliCthi~t bi in (thco maul

b) s6 iugng h6 sa: 01 (by)

4. Thai hi).l"l giai 07 ngay lam viec (kl: tll ngay nhi).ndt', hG >0 h,rp I~)
IQuvEt

5. Do; tU<;/Ilg thvc 1'6 eMe
hi~n 1THC

6. Co qill' <h", a) Ca quan CO'th.im quyl:n qlly~t dinh: Sa Thong lin va 'jruy~n Ihong Ihanh
hi~l"lnBC ph6 Ha NQi

b) Ca '1uan hoi).c ngu6i CO'(him quy~n <1u'!Cuy quyen ho~c phan d.p lhlJC
hi~n (nell co): KhOng

c) Co quan t'II'C ti~p thw hi~n TIHC: l'himg Quim Iy l'!!iochi - x uiit bim



7. K0t qua ella vi9C Gih phcp
th\IChi~nTTHC

8. L~phi Khong

9. Mau d~,mall • Dan d&nghj c:1pgifry phep hO~1d';;ng in
til' khai - Danh muc tJli~1bi in

10. YOu du hoi)c Cc:r sO' chi: bim, in phil! c6 danh Jll\lC (hie! hi dh tu phu hqp vCri chfrc

di~uki~nth\Te n~ng hO~1dQng glii kern 116sa de ngh; cfrp gi~y phep ho~t dQng in:

hi~nTIHC a) Miiy vi Hnh. may ghi phim ho~c glli ki:m;
b) May in,

Trong lhai h~n 12 lhang, k~ 1U:ngay dp giiiyphep ho~t d<;'ng in, Sir
rhong tin va Truyen thong Iii, No; '" kibm tra vi~c dftu tu thibt hi eim co sO'
in glli trong danh muc; tnremg hQ'pkh6ng co thi~t bi thee>danh m~c, Sa
Thong lin va Truy6n thOng Hi! N6i se tim h';'i gi5.y phep !loal dong in da dp.
Trong qua ldnb diiu III nbu Co >\1lhay alii v~ ehLLng1000i thifl hi [rung danh Jll\IC
co slr in phi; cJ, van ban thong bao eh" S,i Th,mg tin va TflIyfn thling Hi!
NQi.

II Can ell phap Ii - Nghj njnh ';{~10512007JND-CP ngily 21/0612007 da Chinh phil v~ ho~t
cim nRC n(lng in cae san phfun khling phili ]" xufil min phfun.

- Nghj ninh s6 7212009!Ntl-CP ngily 0319/2009 elia Chinh phil quy ninh v8
cti~u ki~n an ninh, trilt l\I nf,i vcri In{>tsf, nganh, ngh~ kinh doaoh co cti~u
kl~n,

- Thong m s6 04/200K!TI-BITIT ngay 09/7/2008 huang diJ.n thllC hien
rnQt s6 nQI ~lIng cua Nghi ninh s6 195/2007/ND-CP ngily 2l!06~007 elia
Chinh phil vc hO~1n(\ng in de san pharn khong pMi la xlIiit bim phiim.

- Thong nr s6 2212010iTI-BTTIT ngay 06/l0/20iO ella BQ Thong tin va
Truy~n thong quy djnh ~~ t6 chire va ho.~t d{ing in; sira d6i, b6 sung m(lt sf,
quy dinh eua Thong tll sf, 0412008iTI-BITIT ngay 09n12008 va Thong m
sf, 02l2010iTI-BTITI ngay I l/0l/2010.
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TEN CO QUAN, TO cmic C<)NGmJA xA H<)I cuD NGuiA VI~T NAM
DOcI~p - T,! do - H~nh phuc

Hil Noi, ngily..,.,. thang. ,., nam ..

Dar.- DE NGHI
cAp GlAY PHEP HO~ T D(>NG IN

Kfnh glri: SO-Thong tin vi!Truytn thong HitNQi

l. Ten dan vi dt ngh) dp phep: ..
2.tJiaehi:.. . , , ,
3. S6 di~n lho;,i .. " ... , .... , ... ,' ..Fax:. ...Email

Trang n';'i dung Quy6t dinh ho~c gi~y ch(mg nh~n d~ng k)' kinh doanh ho~c
Gi~y phcp dAu 1\1 clla chung toi 56:.... do cap
I1gily thilng .. nilm diieiJl1{\idungv~in.

El~dam ba" dlmg dc qllYdinh colaphap 11I~1vf ho~t d';'ng in, dan vi chUngtoi
lam dan nay dt nghi Sa Thong tin vi! Tmytn thong Hi! NQi, xem xet dp giAyphep
hO;ltdQng in theo quy dinh eua pMp luitt vCricae thOnglin ~all:

-l'en co.'Cr in:. . , .
- Eliachi co' ,,'r in
- Eli';" tho;li:.... ... , ...Fax:., , , , .Email:,.
- Ten chii sO-hiiu w sCr in: , .
- Chire nang in d~ nghi dtrgc cApphep (ghi ro lirng logi. x"dl him phlim, baa,
IlJp chi, lem eWmg giaj- .. " " .
- Mvc dich in (ghi ro hI kinh duanh hu(Jc khung kinh duunh)

Chung toi earn k,!t chAphanh dung Luitl XuIiI ban va de quy dinh ph:\p luitt co
lien quan v~ hO{ltdQng in,

NGUOI £lAI DIEN THEO PI-lAP LUAT
(1(", ,tong ,Mu WIghl ro hulen)

(M/{u don ",iv dung chung tiJ tiJ nghi edp gil!}' phlip hoar tirjllR ill x"iil M" phdm va
ho«/ d<)ngill Minplriim khung phili hi x,,,it b,ill phdm)



TEN Cd QUAN, TO CHue CONG UOA xA U(H CUU NGulA VIn NAM
~c l;)p- T~rdo- H~nhphlic

Ha N(ji, ngay.... thang .....nam.

DA,"ffi Ml)C TRItT BI IN
(Kem theo h,i'><7,ti "xhi Cap xiiiy phep hU(l1 (j{jng in)

sa N~m H~ng ]';trii'c sa Ch~f Ghi
TT Ten thi~t hi san xu~t .siln xu~t .siln :<nAt hr<.m:;: lmyng eM

I
I

Chung toi cam k~t hoim lilt d:lu ILrlhiet bi lheo danh m~c tren lrong thai han

12 thang. k~ III ngay drn;rcdip phep hO{ltdi!ng in. Trong qua trinh mua sAm d5u nr n6u

co SI1tllay d6i vt chung loai thitt bj, chung toi se co van han lhong ba" 16iw qua"

cAp phep.

NGu61 VAl DIeN THEO PHAP [.u~T
(Kf', dung dau. ght yo I,,) ten)

(M,Ju danh "",C nay d,ing chung ad aJ Jlghi cdp gh(v phdi' ho(" ,1{jng in .mdt b(in
phdm va hoat donx in sl", phdm kl",ng pha! la -",,,dthi", 1'1":1,,,)
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Thii t'le 3: cAp giflY phep hO'.lt d{lng in -"nAt ban phftm

L Trinh tl! IhVe To ehirc chuan bi day i10lhii S(Jtheo 4UYi1inh clla pHp lu~l.

hi;:n - T i; ehirc n(>ph6 sa 1;IiB{i ph~n Ti&p nh~n h6 sa himh chinh,
Khi ~&n I1QPh6 .'0, ciing dal1 <1;Iidi~11cho t6 chile phai "ur.l ldnh giAy gi6i thi.;u ,
cua to chirc, I
- SlYTh6ng lin va Truy~n thong ti~p nh~n, th\! Ii, giai quy~t h6 scr. trl1Cmghgp he. ,
sO kh611gru1yi10lh,,~e khong hgp l~ thi hllemg dftn eong dan, t6 chirc hoan rhi~n h6
so theD quy dinh
- T6 chirc nhan k~1quit theo phieu h,n.
Tho-i gian tiep nhiin va tra k"t qua h6 SO'hill1h chil1h' tir Il gin d&n 11 giit; tir 13h30
io-d~n J6 gio- 30 die noilY liim v;ec !rong lUt.n,

2, Caeh thirc Ih\fc t>:<iPh6 sa qua m~ng ho~e nQp Ifl!C li6p t~i Bo phan Tiep nh(in h6 SO'hanh chinh tai
hi~n ilia chi J85 Giang ViJ - D6ng Da - m NQi, ho~c qua v~n Ihll (dbi vCricac h6 So giri

qua dlllmg viin [hll sE dove BQ ph~n Ti~p nh~n h6 SO'himh chinh thong bao tai tr\!
sO-co 4uan lrong vimg 10 ngily. Qua lheri h~n Iltn, neu eong dan, t6 chirc khong
den lien h~ n(,p t,'!C tiep lhi h6 S(Jsc dllqc chuy~n luutrl} trong Iho-i h," I Ihang.
Qua Iheri han nay h6 So se hi holy bii).

3, H6 so a) Thanh phh h6 SO',bao g6m:

- Dcrn de nghi dp gir.y phep hO{ltd<)ng in (tOO:>n-.fiu~

- Ban sao co gia I'i philp I)' gir.y chimg nh(in dang ky kinh doanh.

_Ban sao co gia t,\ phap Iy gir.y ch(mg nh(in dil di~u ki~n ve an ninh, trilt 1\1d~ lam
nganh, ngh~ kinh doanh co ditu kien.

- Ban sao co gia tri pMp Iy tai lieu chung mil1h ve vi~c co m~t bfrng,an "uk

- Scr y~u 11'lich ella giam d6c ho~c ch~ ccr sa. in (co anh, dong dAu ~iap Iai anh va
",'ie nhiln cola ecr quan nhil nuae co thilm quyen ho~c clla chinh quyen dla phl/(mg
ncri cu I,ol),

- Bim sao eo gi;\ trl pMp l~' van bang dao laO nght in clla giam d& ho{i.cehol co sO-
in: ho~c ch{mg chi Me nhiin giam d6e ho~c ehol ccr slYin dii duQ'Cb6i du6'ng kien
Ihlie quan ly v~ in do ccr slYdao /(lo chuycn nganh dp.

- Dal1h m~c thiet bi nganh in (theo m5u).

b) S,', luqng hil so: 01{h<))

4. Thai han giiii
711gily (kif fif IIgily Ifh9" du hf, SO'hflp If)QUvet

5. D6i tw,mg thl,l'C
Tb ehuc

hi~n

6. Co quan thl,l'C a) C,-, quan co thk 411)'~n411ytl dinh: SO-Thong lin vii Truy0n thong Ha N<ii
hi~n TTHC b) Co <jllan ho~e ngllo-i eo Ihjm '1u)'~n duqc uS' quy~n ho~c philn dp Ih\lc hi~11

(n~u co): Khong

c) Co quan !r\lc ti~p thvc hi~n 'ITIIC: Phong Quan I}' !:lao chi - Xufrt ban

7, Ktl qua eila vi~e Gi&y phep
thlfe hi~n TTHC

8. L~ phi Kilong



~---------------------------------------------

9. Ten mau <.ton, - Don de ngh! dp giiiy phep ho~t dQug in
mJu to' khai - Danh m~c Ihitt bi in

10. Yen cAu, ditu Co s6 chi: ban. in pMi c6 danh m\lc (hiel hi dfill III phil. h'!P va; chlre nling

ki~nd~th\l'Chi~n ho~t d(ing gtii kern h5 sO'<16ngh! dp gill}' phcp hO{lId{mg in:

TTHC a) Mil' vi t,nh, may ghi phim ho{ic ghi k~m;
b) May in;

TIt!ng thai h~n 12 lhang,.k~ til ngay c~p giill' ~hep h"{11tiling in, S,r Themg lin
va Truycn thOng Hit N<;>isi: kicm Ira vi~c dan hI thiet hi eim w ><5in ghi tmng danh
m~c: [mUng hCfpkhong co lhi,h hi then danh m~c, So' Thong tin va Truy.1n thong
Hit N<;>is~ thu he); gi;ly phep ho~( dqng in dii dp. Trong qua mllh diu tu n~ll co SO!

(hay d6i ,,~chung I()~ilhi~ hi trong danb m~c C<lsir in phil; c6 viin him thong baG tho
Sf; Thong tin vii Truyen thong H:l.N(ii.

15 Can elr phap Iy - Lu~t XlI:1t ban ngay 03 tMng 12 nam 2004 M duqc sira d6i, b6 ,ung myt s6 di')"
ngay 03 thang 6 n~m 2008.

- Nghi dinh ,f, I 1112005/Ntl-CP ngay 2610812005 eila Chrnh phil quy dinh ehi ti~t
valnrong dan thi hanh m(it sf, dieu eila Lu(it Xufrt ban.

- Nghi dinh ~sf, 11/2009/ND-CP ngily 10/2/2009 eila Chrnh phil ,ira df,i bf, sun~
Nghi dinh so 11112005!ND-CP ngay 26108/2005 eila Chinh phil quy dinh chi tiet
va huong d~n thi himh m(it sf, di~u eila Lu(it Xufrt bim.

- Nghi dinh sf, 72/2009/N£J-CP ngay 03/912009 ella Chinh phil quy dinh v~ di~u
,

ki~n an ninh, tr(itt,! dti; vo; m0t ,f, ngolnh, ngh,) kinh doanh co c:IiGuki~n.

- Thong llr s&02l2010fIT-BTITT ngay 11/0112010 ella B(i Thong tin va Truy~n
tMng quy dinh ehi li~t thi Mnh m(it s&quy dinh eila Lu(it XlIiit ban ngay
0311212004, Lu(it ,ira <16i,b6 sung myt ,6 diGu ella Lu(it Xu;)t blm ngay 03/6/2008,
Nghi dinh sf, 11112005!NO-CP ngay 2610812005 eila Chr"h phil quy dinh chi ti~t
va huemg dJ" thi hanh m(it sf, dieu eila Lu(it Xufrt ban va Nghi dinh sf,
11120091ND-CP ngay 101212009.

- Thong lu s6 2212010iTr-IlTJTr ngav 06/IOW/l0 eila B(i Thong lin va Truy~n
thfmg quy dinh vG16 eh(re va ho~t d.;;ng in; sCrad6i, b6 ,ung m.;;t,f:, quy dinh eila
Thong lit s6 04/2008f1T-B'ITIT ngay 091712008 va Thong tu sf; 02/2010rn-
BTITr I1gay 1110112010.



TEN cd QUAN, TO CHUC O)NG IIOA xA H(H CHU NGUjA VmT NAM
D(>cl~p - TIf do - H~nb pbuc

!fa N(Ji, ngay .... thimg ... nam..

Kinh gu-i:Sa "I1longtin va Truy~n thOngHit NQi

1, Ten don vi df nghi c5p phcp:.
2 tliaehi: ..
3, S&di~ntho,\i: , , Fax "Email

Trong nQidung Quy~t dinh ho~c giAy cherng nh~n d~ng k>' kinh doanh ho~c
Giay phep dliu nr cua chung toi s6:. do cfrp
ngay ... , ..lhing ..... nam. ". <lite<",nQidung v;' in.

De ditm bito Mmgde quy dinh eila philp lu~t v~ho~t dQng in, dun vi chung toi
lam don nily d~ nghi So' Thong tin vit Truyen thOngHit NQi. xem xet cfrp giAyphep
h"{ltai!ng in theo quy dinh cim phap lu~t, vui de thong tin Sau:

- Ten co win:.... . , , .. , , , , .
- Dia ell! co sa in: .. " , ,' .
- tli~n tholli:., , Fax , Email:..
- Ten chli sO-hiiu co sO-in:.

- Chfrc nang in d~ nghi dUQ'G dp phep (ghi Iii dmg logi. xudt him phdm, Mo.
lap chi, lemcMngg'a) , " " , " , .
- MIICdkh in (gM ro iG kin" doan" M(lc khOng k/nil Joan"): ..

Chung toi Gam k€t chap himh aung Lu?t Xu,lt himva de quy dinh phap lu?t eo
lien quan ve hO{ltd(ing in.

NGU61l)1~1l)IJ;N THEO Pl1".P LUA,T
(Ky, dung ddu va g'" rii hu len)

(,Hdu ,1(1'1 nay dilng chllng di d~ ngh/ "rip 7"dy I'MI' Im,1I d(ing in x",:it him phd", ""
ha(lt a(ing in sim phdm kh,;ng ph,;' it'Xl/tit him I,hiim)



TEN CO QUAN, TO CIIVC C<)NG H6A XA H<)I CH(J NGHiA VI(tT NAM
D(ic I~p - Tordo - H~nh phuc

Ha 1'16;,ngay ,. thang. nam .

DANH MT)C THIET BI IN
(Kem thea hd su i1J nlihi dip Iild)' phep h"al ilJnli In)

sA NJim Hang Nmi'c so'. Ch~t Ghi
TT nu thi~t hi sau xu;1t sau uti, s:ln xu;1t IUVng IU'1"g chu

Chung Wi earn k~t hoan l~t d~u tll thi~l bi theo danh m\le tren lmng lhai h~n

t2 IMng, k~ lil"ngay dllQ'cdp phcp IWal<flingin, Trong qua Irlnh mua s~mdh tll n~u
Co s\!' [hay <fbiv~ chung IO{lithi~t bi, chung toi se co van b,;n thong bao 1m w quan

dp phcp.

NGu'(11 DAI DleN THEO PHAP LUt\T
(Ky. ,Mng dd", glli ril "r len)

(M/iu danh mue ",Iv dimli ch"nK tiJ tiJ "Khi c6p Kidy phi" hmp ti(ing in xudl him
phdm ni hOal tirng in ,1m phdm kh,;ng pl,,'>iiiiXIIdl him ph,im)



1'hii t",e 4: cip giiy phep b~ sung chire nling h0'.lta~ng in

L Trinh l\f thVe - r6 chile ehuiil1bi day dil ho ,<rthe<]quy dinh eila phap lu;1t

hi~n • "1'6chile n(ip h6 serl<iiJJ(iph(inTi~p nh;in h6 SCIhiinh ehinh.
Khi d~n n(ip h6 ser,eong dan d(li di~n cho t6 chile phili xuat trinh giay giGi
thi~u eila to ehlre,
- S&Thong tin va Truy~n thf>ngti~p nh;in, th", Ii, giai quy~t he,><1,trulmg hgp
h6 so' khong d~y dil ho(iekhong hgp I~thl hu6ng d~n eong dan. t6 chirc hoan
thi~n h6 satheo quy dinh,
.1'6 ehire nh;in k.!t qua theo phi.!uhen,
Thai gian ti~p nh;in va tra k.!t qua he.w Mnh ehrnh: til 8 gio d.!n J1 gio; til
13h30giiJ d~n 16 giG'30 dc ngay lam vi~e trong twin,

2. Ciich thire tho,rc N{lphe,SCIt,,!~ li~p t(liBe, ph;in Ti~p nh;in he. ,,-,M,;h chinh l\ii,liia chi 185
hi.;n Giang Vii - Dong Da - Hil N(ii, ho~c qua va~ thlr (doi veridc ho sa gt'riqua

dlrimg van thu '" du<,JcS(i phi).nTiep nhi).nh6 sa Mnh c~rnh thong baO.tilit'v
,& CCI quan trong yang 10 ngay. Qua th,',i h,m t,en, neu cong clan, to cht'rc
khong d~n iien h~ n{lpt,,!c ti~p thi hi; .,,' se du<,Jcehuy~n luu trer trong thoi
h(ln 1thang, Qua thai h(lnnay h6 sase bi huy b6).

3. H68<J a) Thanh phd-nh6 sO'.hao gi;m'
C6ng van xin d6i gi&yphep hO'i-td,;,ng in kern theo gi~y phep hO(ltd(ing
in aa aU\Je cap.
b) s6 Juqng h6 SCI:01(h9)

4. Thai h'i-ngiai 07 ngay lilln vi~e (k~ ill ngay nl$l au h6 sa hQ)lI~)quv~t
5. Doi luQ1lg T6 ehu-c (ccr So' in <.111cO'giay phep hO(ltdOng in xuAt ban phAmmu6n hAthlJC hi~n sung chire nling in san ph:lrnbao chi, tcrn eh6ng gia)

DHC
6. Crr quan thlJC a) Ca qu~n eo th:l.m quytn quytl ajnb: SO-Thong tin va 1'ruygn thong

hi~n TTHC thanh pho Hi! NOi
b) CO'quan ho;k ngu(ri eli (h£m qllygn dlI(JCll}' quy~n hoi).e pharr dp
thve hi~n (n~u eo): Kh6ng
e) CO'quan tqlc tiep thvc hi~n T1'HC: Phong Quan I}' Bao ehi - XwJ.t
biln

7. K~t qua ella
vi<;etho,rehi~n Gi£y phep
ITHC

8. L<;phi Khiing

9. Ten mfiu uO'n, Khiingrnfiu to khai

I Ycuc&u, di~u
ki~n th\Te hi~n Khong
TI'HC

I I Cii.ncir ph<ip Iy Nghi ajnh s6 l0512007iND.CP ngay 21/06/2007 eua Chlnh phil v~ ho~t
GOngin cae san ph.J.mkhong phili Iii xuAt ban ph5.m.



Tho t~c 5: C~p gi~y ch.rng nh~n dang kYmay photocopy milD

1, Trinh tv thVe hi~n

2. Cach lhirc Ih\IChi~n

3. Hb 50"

4. Th,',i him giai quyel

5. DiJi luvng th\IChi~n
ITHC

6. Caquan th\l~ hi~n
ITHC

7. K@tquacua viec th\l"c
hien 'JTJ-IC

8, Lf phi

9. T~nm!iudml.mfillto-
khai

- To chllc chwln bj day dll ho sa theo quy dinh clla phap luat.
- T6 chii"cn~p h6 sa t~i B~ phan Ti6p nhan h6 sa Mnh chinh.
Khi d~n no;.ph,\ '<1,cong dan d~i di~n cho Ifj chii"cphai xuiil trinh
giiy gi6i thi~o cua t6 chuc,
- SO-Thong lin va Tnl)'tn thong ti~p nhan, thu Ii, giai qUY~1h6 sa,
truOng h(rp h6 sa khong dfiy dLiho~c khong hqp I~ thi huo-ng din
ding din, 16chii:choan thi~n hl; sa theo quy djnh.
- Til ehii"cnh;1.nk~1qua theorhi~u h~n.
Tho-igian ti~p nh;1.nva Ira ket qua h,\ w hanh ehinh: tit 8 gib d~n 11
gio-;lir 13h30 gio-d~n 16gio-cae ngay lam vi~c trong Imin.
N<;>ph6 sa t'll'e ti6p t~i BQph~n Ti@pnhan h6 SO"himh ehinh t~i dia
chi 185 Giang V!5- D6ng Da - Ha N~i. hoiic qua van Ihu (dili veri
dc h6 sa gui qua dllOng v~n thl! sCdu(1CB~ ph;1.nTi6p nh;ln h6 sa
himh chinh thiJng baD t~i tru sO-ca quan trung vong 10 ngay. Qlla
thbi h~n Iren, n~u cling dan, tt..chii:ekhong d~n li~n h~ n<;>ptr\lc t16p
thl hb sO'se duge c11Uy~nhru tru trollg thbi h~n 1 thang. Qua thlli
h~n nay h6 sa 5(;bi huy b6).

a) Thanh phdn lib sa, bao g6m:

- Dan d@nghidangloymayphotocopymau(theomiu).

- l3imsao co gia tr! pltap I}' giiy phep nh;1.pkhiu may photocopy
mau.

- Ban sao co gia tri philp I}' giiy chung nhan dang IcYkinh
d(lanh/gi:iyphep dilu tll ho~c quy~t dinh tMnh I~p.

- Quy eh~ quan Iy va sir d~ng may photocopy mau (theo m~u).

b) S6luc;mg h6 so: OJ (bo;.ban chinh)

07 ngay lam vi~e (k~ tit ngay nh~n dil h6 sa hgp 1~)

T6 chii"c

a) Ca quan ell thilin quy~n quy~t dinh: SO-Thong tin va T,uy~n thong
tMnh phGHi!N<;>i
b) Ca quan ho~e nglJlli co th~m quy~n dlJ(1Cuy quy~n hoiic phan dp
th\lc hi~n (n~u Cll):Kh6ng
c) Ca quan tr\ICli6p th\TChi~nTTHC: Phong Quim 1y Baa chi _ Xuit
ban

Gi:ly chUng nh~n

Kh6ng

- Boo d~ nghi dang k}' may pholocopy mau.
- Quy ch~ qUitllI} va ,u d\lng may photocopy mitu.



10. Yeti dill, ui~lIki~nth'!C
hi~n'IT! Ie Kh6ng

!L Can elI phar Iy - Nghi djnh s6 10512007/Nfl-CP ngay 21/06.12007 ella Chinh phli
quy dinh vt hoat dong in cae s.an ph.im khong phili Iii xu.it bim ph.im.
- Thong llr s6 041 2008fITIBTTIT ella Be) Thong tin va Truytn
thong hu6ng d~n Ih\fC hi~n rnQI sa n(li dung elm Nghj <linh ,05
lOS!2007/Nt)-CP.

- Thong tlf,s6 22/2010iTI-BJTTT ngily 0611012010 ciJa DQ ~h6n-\l
tin vii Tluy'::n thong quy dinh vc to ch(rc vii hO?1dong in; sua doi, be.
Sling mijl s6 quy dinh ella Thong m s6 0412008fTT-81TTT ngily
09/7/2008 vii Thong III s6 021201OnT-BITIT ngily 11101/2010.
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TEN CO QUA},', TO cm)'c C<)NG Hc'>AxX H()I CHlJ l'iGHiA VI~T NAM
t><}eI~p-TI!do - lJ\lnh ph ue

Ha Niji, ngay , Ihcing. niim .

DON DE NGHJ
DANG KY MAy PHOTOCOPY MAu

Klnh giri: SO'Thong tin v~ Truy~n thong Hil N(\i

1. Ten C()' quan, l<~chirc sir d~ng may photocopy milu:.

Dja chi: .. " , , , ,' , .

..... Ten hang:.

, .... Nam sim xu5t

cili:

sf, ili?n tho"i Fax:. . Email: ..

Da nh~p khllu (trlfC titp ho~c Ihong qua nM pMn ph6i len nhiJphdn pllJi, Jia

... ".-l may phQtOCClpymitu theo giliy phep nh(ip

kllilu s6 .. " ./GP-CXB ngay IMng nlim , .tim C~c Xulil Mn - Be;.Thong
tin va Truykn thong,

Ten may:.

NuCrcSilOxulit

Olit 1~Q11g: .

D~c tinh k5 thuij.t.

Khuon kll6 bim photo lem nllk .. , ,' ,' " , .

2. Dia chi d?t mily:.

3. Dan vj chung toi cam ktt chi sir dVng may photocopy mau noi Iren vaClmvc dich

ph~e v~ eong vi?c n<;iib(i cua C()' quan, tllITc hien nghiem tue cac quy dinll cua philp

lu;it Viet Nam va quy ch~ quan Iy va sir d\fng may da ban hilnh,

Dt nghi Sir Thong lin va Truykn thdng lia N(ii ~em ~et dang k} mily cha don

vi chung t6;.

NGlJ"dllJ-0-IIJIGN THEO PMP LuAr
(Ky, ,t;;"g dJu. ghi tV h" Ie,,)
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MAu QUY CHt QUAN LyvA SU Dl)NG MAY PHOTOCOPY MAu

Ban h,inh k,'m theu Thung 11< s6 04/200WIT-BlTlT nX"y 091712008
cua Br Inrri"g B<}7116ngtin ,'Q Troy.!n thong

(ri:n CO'quan ban hanh:) _. CQi'iG nOA xA HQI cnD NGIIjA VI~T NAM
Doc hip - Til" do - Hanh phuc

QUYCHE
Quan Iy va sir d~ng may pholllCoPYmau (tell may) .

- Gin eir Nghi dinh s6 l05!2007/Nj-)-CP ngay 211hang 6 nam 2007 colli Chinh
phil VaThOngm s6 04iTT-BTITT ngay 091712008 eila DQThong tin va Truy~n th(;ng
hu61lgdJinmQtsf, nQidung cua Nghj dinh tren.

- D~ dam him vj~e quim ly va sir d~ng may photocopy mau hi~u 'lua va an
toan;

- D~ quy ro trach nhi~m ca nhan trong vi~c quan Iy,"u d~ng va bao v~ may.
d6ng theri la nQidung hu61lgdin cho nhan vien lrong (ten cU 'Juan, 10 ch"rc)
chAphanh nghiem chinh quy dinh cua (mquan, 16chire). ngll.nngira Mnh vi Irai phiip
iual-. ,

Ban Lanh d~o ., ... , ..(ten cU 'Juan, t6 chlre) han hanh Quy ch~ v~ quiln Iy va su
d\lng may photocopy mau nhan hj~u bao g6m cae n('lidung sau:

ChlfO'IlgJ:

Quy dinh chung

Di~u 1. May chi dllQ'cdlTavao sir dung sau khi da dang k;i' vai C(l quan quan
I)' Nha millc!;li dja phmJllg.

Di~u 2. Chi duQ'Csir dung lrollg pham vi cong vi~c n('iihQcua C(lquan. Khong
dtlQ'cdung vau muc dich kinh doanh dich vv ngoai lhi lrulmg,

Di~u 3. Khi khong co nhu diu sir d,mg din chuy~n nhm:mgchn don vi kMc
hu~c thay dbi dia di~m d{i.lmay phii bao cao b~ng vin ban vai cac co quan hil'uquan.
khi co gj~y phep mai duuc thl,lchi~n,

{:h\1{lTIg II:

Quy iljnh \,i bao v~
Ui~u 4. May photocopy .... dUQcd<\tli).idia chi .... dtr6i '\I quitll I} etm..



Di~u 5. Ngoai vi~c ch~p h:l.nhcac quy dinh clla phap hl~t lrang qua lrinh in An
cac van bim, tai li~u, cac nMn vien sir d~ng may COnphai nghicm ehinh eh.ip hanh
cac quy dinh bilo v~ sau diiy:

• Nguoi chiu ttach nghi~m qwinly may: (h<)ten, chire V\I)
• Nguaj t1"\lCli~p Ih\lc hj~n sao ch~p van b.'in:Nhan vien chuyen lam vi~c sao

ch~p (h<)len).
• NgUli'igiam slit: (h<)len, ehirc V\I).
- Nhfin vien phlmg copy th\JChi~n copy mau dw,i S\Jgiam sat Ir\ICti~p cila

Tn/Cmgphung Hilnh chinh Quiln Iri ho~c Chitnh Viln phong. Ngum kh6ng co nhi~m
V\lkhong dugc su d~ng may.

- Khi ro S\Ithay dbi ngum ph~ lnich hay ngimg hOaldong, tin) t:nrongdan vi phil;
baa do ngay vOiSa Thong lin va TnLy~nthongvaC6ng an siJt;li(PC13).

Quiml)' may:
L~p den chi~u logo ho~c ky hi~u cl,a co quan. t6 chere trong may dlIai dang

ehim eho t~1cit cae ban copy. Dang k}' k}' hi.;u ho~c logo chim cho co quan quan I)'
nganh va ~6ng Hndia phuong.

Quan ly ,an ph.im dil copy:
- L{ip,j; theo doi chi ti~l cae tili li~" M copy.
- Cac tai li~" dem copy phai dlIQ'Cdi~n do phi~u yell cAucopy, co chli ky cua

nglIm yell d" va phai dm,1ctn/(ing ph6ng phe d"y~t. Tili li~lIdil copy dug<:tn\.a ngan
lu viln IhlI.

- HAi vCrihiln copy hi h6ng phili vao sf; theo diii valiel! huy SHUkhi TruOng
ph6ng Hanh chinh Q"iln tri h«ic Chanh Van phong ki~m tra xac nh~n.

Chlnmg III:

Q"y diub v~'nich nhi~m

Di~u 6. Thu truimg w qlmn, t,) chfrc..
- Chiu Idch nhi~m lrutrc Nha mItre v~ vi~c sl'r d~ng mity photocopy ... dung

m~c arch, dung quy dinh.
- Ra quy~t dinh dr nguai tr\ICti~p quan I';:'may bing vlIn ban.
- T~o di~u ki~n va plmong li~n cho nhlillg nguoi dm)'e giao nhi~m V\Ihoan

thanh tn\ch nhi~m d,a mlnh,
Di~u 7. Nhan vien 1'\lCli~p phil Ir5ch may photocopy
- Chill Irach nhi~m trun-cth;, tnrOng co 'Iuan v~ mQiho~t d,'jng c;,a may.
- Dam miDvi~c sir d~ng may dung m\,e drch. nhi~m VI' va k6 hO{lchdo lhu

tru&ngco quan giao.
- Khi co vfin d~ pMt sinh phai bao cao Ihu lrufmg co quan d~ kip thoi giai

- Chiu lIaeh nhi~m quan J}' may. phllang li9n, v~t li9Udilng cho copy laj li9U.
Quan IyIhanh pMm sau khi copy.

- Phan cong va chi" tdeb nhi~m v~ h6 Iri sir d\lng nhan vien !r\lC tj~p lh\lc
hi.;n nhi9m Vucopy cae taj li~lIphu h'!P vai cong vi~c, d,\m bao ch~t Ilt,mg ,an phiim
va an toan, dung quy djnh.

- Don d,)c va ki~m!ra Ih\lc hi~ndung Quy ch~ nay
I>i~u8. NMn viQnv~n himhmay photocopy m,\u.,



- Chiu trlieh nhi~m hoan lOan vt chill IUQ11gva sfj Ill,mg copy t"i Ii~u ilm;re

- Tru6c khi Ihuc hien copy cac tal lii;u pMi kitm tm xCmtili li~u co n5.mngnai
danh m~e eho pilcp khong? 86ng thai chuAnbi may m6e nguyen •.;It li~u, nghien eCru
k5' I~nhin d~ tninh sai 5Ot.

- Chip hilnh nghiem ehinh quy trlnh copy. Khi pMt hi~n nhUng sai sbt va de
di~u ki~n k)' Ihu{1tkhOng dam ball chAt hr<.mg,an phfim va khong dam bin an loan
pMi baa do ngay v<'linhUng ngu0i co lrach nhi~m il~ kip thm g;a; quy~t.

- Hi li~ucopy xong (ke eil ;n hong) pha; d~ vilo nai quy djnh, bilo quan va ghi
dr.y nil nQidung vao s6 thea do; va k}'xac nh{1n.

- TrW; khigiaotil;lieucopy,phii kibn Iraviigilii,giaon1$l, 10'giaonh(in.

Chmmg IV:
f)i~u khOl'mthi himh

f)i~u ~. Til ca cae nhan vien co tfilch nhiiim lrang vi.;c quan Iy va v~n hanh
may photocopy mau ..".... pMi chilp h:l.nhnghiem chinh Quy cht nay. N~u vi ph~m se
chiu hlnh th(rc ky lu;itthich hgp.

Dieu 10. Quy cht nay niem ytll~i nai d~t may.
Sau khl dugc ph6 bitn, qulin 1r;~I,tirng nguai co trach nhi~m sir dung va quan

Iy may pMi k}' vao bien biln dil dugc ph6 bitn Quy cht quan Iy va sir d\lllg may
photocopy mau..

.., IIgay thiillg" nom

Th" trlf<mg d<m vi

(Ky, ghi ro holen va dong dAu)
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Thii tl}c 6: C~p gi:ly phep til chuc tri~n Jam hqi ehq xu:1t ban phi-m

1. Trinh tv - '1'6 ehuc ehufm h\ dAydu h6 sO'thea quy d\nh eua phap lu~t.
thl}"Chi~n - T5 e~ue n9P ~6 sO't\li BO ph*n Ti~p nh*n ~6 SO'himh chi~h.

Khi den n9P hO sO',eong dan d\li di~n eha tu ehtre phai xuat lrinh giAy
gi6'i thi~u cua tii chue.
- Sa Thong tin va Truyfn thung liep nh*n, lhv Ii, giai quyet htl sO',
trui'mg hqp hE,so khfmg dAydu ho(ic kh6ng hqp I~ th] hming dan ding
dan, t6 ehue haan thien hE,sO'theo quy dinh.
- T6 chue nh\ln k~t qua theo phieu h;:n.
ThM ginn tiep nh*n va Ira ket qUllh6 so hanh ehinh: lit 8 gia den 1 1
gia; tit 13h30 gil1d~n 16 gia 30 cae ngily bm vi~e trong tulin.

2. each N(lp h6 sO'qua m\lng ha~c We liip. I\li 89 ph{in Ti~p nhiin h6 sO'Mnh
thuc th\re eh!nh t\li dia c~i 185 Giang Vi) - Dong Da - Hi! Noi, ha(ie qua ;.'an tim
hi~n (q6i v6'i cae ho sO'giri qua dUCmgvan thu sc dw;re 80 phiin Tier nhiin

ho sO'hanh ehinh thong baa l(li tl1,lso cO'quan trong vong 10 ngay.
Q~a thai .h{lJlIren, n~u con~ dan, 16 ehuc kh6ng den lien h~ n(ip tl1,i"e
tiep thi ho.sO'sc dw;re chuyen lw tm trong thiJi h(m I thang. Qua thai
h{lJlmlYhO so sc hi huy b6 ).

3. H6 sO' a) Thanh phlin h6 sO',baa g6m:

- Dan xin cAp gidy phcp t6 ehuc tTi~n lam, hQi ehq xuat ban ph9.m
(thea m&u).

- Danh m\-lcxuM bim phdm de tritn lam, h9i ehq (gIli TOten xufrt ban
phdm, nie gia, xudt xir) e6 d6ng ddu Clla cO'quan, t6 ehue ho(\e ky xac
nhiin eua ea nhan xin phcp.

b) S51w;rng h6 sO': 01 (bo ban ehinh)
4. ThM h!;ln

7 ngay, kJ fir ngay nh(in itu 116SO' hflp Ifgiai quy~t
5. Doi

tlf(;mg
To ehtrcthl}"e hien

TTBC
6. CO'quan a) Co qu~n co Ih9.mquyfn quy~t d\nh: S& lb6ng tin va Truytn thOng

thl}"Chi~n thanh phDHa Noi
TnlC b) CO"quan ~a~e ngwJi co thdm quyfn duge u}. quyfn ha(\c phdn cdp

th\le hien (neu (6): Kh6ng
c) CO"quan Irve ti~p thl}"ehi~n TTHC: I'hong Quan Iy Baa ehi~ Xudt
ban



7. K~t qua
cila vi~cGilly phcpth\fc hi~n
TTHe

8. L~phi Kh6ng

9. Ten milu
dan. mlm Dem xin cd.pgifty phep 16chue tri~n Him,hQi chq xuil bim phfun
t6' khai

10. Yeu du,
di~uki~n

Kh6ngthl,l:C hi~n
TTHC

II. Can ciT - Lu~( Xu,l! ban ngay 03 thang 12 nam 2004 da dugc sua d6L b6 sung
philp ly ill(}l50 di~u ngay 03 [hang 6 nam 2008 .

. Nghj dinh 56 11112005fNfJ-CP ngay 26/08/2005 ella Chinh phi'! quy
djnh chi tiEl va hu(mg d~n Ihi hanh mOt sf} diEu eua Lu~t XuAt ban.
- ,Nghj djnh s6 11/20091N~-CP ngay 10/2/2009 eli-aChlnh phil sua
dol b6 sung Nghi djnh so 111!2005/ND-CP ngay 26/0l!n005 ella
Chinh pl,ni quy dinh chi tiel va hu(mg ddo thi Moh m(lt s6 di~u ella
Lu~t Xudt ban.
- Th6ng,Ill s6 02/20 IOITT -BrqT ngily 11/01/20) 0 eua A';' Thong tin
va Truyen thOng quy dlUh chi tiel lhl haoh mQt so guy dlUh eua Lu~t
Xuii. ban ngay 03/12/2004, Lu~t sua d6i, b6 sung ill';'! s6 di~u eua
Lu~! Xuii! ban ngay 03/612008, Ngbj dinb 56 111/2005!NIJ-Cl' ngay
26/08/2005 eua Cbinb phu quy dinh chi li~l va bu(mg dfln tbi banb
Ill';'!s6 ditu cua Lu~t Xuii! ban va Ngbj dinb 56 11!2009!ND-CP ngay
10/2/2009.



Ten t5 chifc/ca nhan xin phep .
Dia chi: .

C<)NGBOA xA HOI CHU NOH1A V~T NAM
D{icI~p - TIf do - Hl;lDhphuc

HaN(ji, ngay.... thing. .. niim....

DONXINPHf:P
TO CHlJ'C TRItN LAM, H(n CHQ XUAT BAN PHA..M

Kinh gui: S6 Thong tin va Truy0n thong .

cap'"nhan1. Tcn t6 chucld.

phep: .

2. flia chi: S6 di9ll tho€li: .

3. Xin phep t6 chuc Tri~n lam, H9i chq xu~t bin phAm:

a. Ml,ledieh: .

b. Thai gian tu ngay thing nam d~n ngay thing .
nam .....

c. aia
di~m: .

d. Cae don '! tham
gla: .

4. Co quan, t6 ehue, ca nhan xin cam k~t thlJe hi~n dung cae quy dinh
cua Lu~t XuSt bim va cae quy dinh phap Iu4t khac e6 licn quan.

Kern theo dan nay:
- Danh ml,lcxuih bim pham d~ lri~n Him,hQi chg.
- Danh saeh cae don vi tham gia lri~n liim, hQi ehg (neu (6)

Ngu'iri difng d~n t6 ch.rc/Cli nhan
(f.(v ,tn, dong dim n,f1l fa '6 eMe)



Thiitlc7;ai , in!!ia ciln!!xru'it biin oMm cho nuUc II!!o:ll
I.

2.

3.

4.

5.

6.

Cach thuc thvc hi~n

lI6 so

Thm h\ill giili quyel

I 06i tU(Jllg thVe hienTfHC

Co quan thvc hi~n
TTHC

- T6 chue ehufuJ bj d&y dll h6 so theo quy djnh clla phap lu~t.
- T6 chiIc n(\p h6 so t(li B0 ph~n Ti6p nh~n h6 so himb ehinh.
Khi dfn n0p h6 so, cong dan d"i di~n eho t6 chue phili xu~t
trlnh gi£y giCrithi~u eua t6 chue.
- S& ThOng tin va Truykn thong ti6p nh;j.n, Ih\! If, giai quyft
h6 50', !rllOng hgp he) SCikMng (liiy (Ill ho;1c khong hgp I~ thi
hll6'Ilg dill cong dan, t6 ehCreholm thi~n hb SCItheo quy djnh.
- T6 chuc ~~n k6t quil [heo phi6u hI'"'
Th&i gian tiep nh~ va tni ket qmi hO~uhimh ehinh: tu 8 gi<':r
dfin II gi<':r;til 13h30 gi<':rd6n 16 giu 30 cac ngay film vi~e
trang tuiin.

N0p h6 so t'Ve tifip t(li B(\ ph~n Ti6p 11h(inh6 ,u hilnh ehinh
t"i dja chi 185 Giang VO - D6ng Da - Ha N0i, ho~e qua van
tim (d6i v&i cae hb sa giri qua dUUng villJ thu se duge Be)
ph;j.n tifip nh~ h6 sa hilnh ehinh thOng bao Wi tn,! sO'co quan
trong vong 10 ngay. Qua thai h\ill tren, n6u eong dan, t6
ehiIc khong dfn lien h.; n0p tf\.!e ti6p thi h6 so se duge
ehuy6n hru trU trong thai h(lll 1 thang. Qua thui h"m miy hb
su se bi hilY b0).

a) Thimh philn h6 so, bao g6m:

- Don xin c:lp gifry phcp in gia eong xuiit ban phfun eho nu&e
ngoai (theo m~u).

- Ban sao giiy phep hO(lt dOng in Xlifrtban phfrm (ban sao co
gia trj philp I)').

- J-Iai (02) m~li xliiit bim phtun d,(itin kern theo ban dieh b;1ng
ti6ng Vi~l (co dong d£l.leiia don vi xin phcp).

b) S6 hrqng h6 so: 01 (bi) bim chinh)

7 nga)', k€ til" ngay nh{m au IIf; $(fllrlP if

1'6 ehiIc

a) CO" quan co thAm quytn quyfit dinh: so- Thong tin va
Truytn thong thanh ph6 Ha N(\i
b) Co quan ho<;lengu<':rico th:1m quytn duqe U)' quy~n ho(ic
phiin dip lhlJ'e hi~n (n6u co): Khong
c) CO'quan tIVc ti6p th\IC hi~n TIHC: Phong qufu1ly Bao chi
- Xuiit ban



7. K~tqua eila vi~c
thvc hi~n TTHC

8. lA phi

9. Ten m~u dOlI,milu
to khai

10. Yeuc~u,di~uki~n
thl,l"Chien TTHC

II. Can cu phflp I)'

Khong

Dan xin d.p gj~y phcp in gia cong xuJt ban phdm cho nuoc
ngoai

Khong

- LII~1Xuat bim ngay 03 tilling 12 niim 2004 da duqc SIIad6i,
be. Stillg ill';'! s6 di~u ngay 03 thang 6 nam lOOS.

- NghjdjnhsOIIIf2005iND-CP ng;iy2610&2005 dJa ChinhjXJUquy
djnhdli tia vahuOng&n IhimnhmOl;:' iliIkcfuLt$" Xufrtban.
- Nghi dinh s6 11/2009!ND-CP ngay l0I2!2009 ella Chinh
phil Slra dbi, be. sUllg Ngbi dinh s6 Ill/2005/ND-Cf> ugay
26/8/2005 cim Chinh phil quy dinh chi tift va huang d1n thi
hanh rnQIs6 di~u ella Lu~t xuii! ban .
• Quy8t dinh ,6 31il006!QD-BVHTT ngay 01/03/2006 eua
13';'Viin boa -Thong tin (nay Iii.B9 Thong tin va Truy~n
thong) vf vi9C han himh milu g1&yph6p, dan xin phep, giJy
xac nhij.n dang k)< to khai nQp Juu chieu sir d\lng trong hO<;lt
dQng xu5.t ban.
- ThOng tu sf>02/2010tTT-BI I II ngay 1110112010 eila
Bi) Thong tin va Truy~n thong guy dinh ehi ti~t thi hooh
m(lt sf>guy dinh eua Lu:j.tXudt bim ngay 03/12/2004, Lu:j.t
sua d6i, b6 sung m(\t sf, difu eua Lu:j.t Xudt ban ngay
03/61200!\. Nghj djnh sf, 111/20051ND-CP ngay
26/03/2005 eila Chinh phil guy djnh chi tiJt vii hu6ng dful
thi hooh mt}t sf, difu eua Lu:j.tXudt han va Nghi dinh sA
11l2009/ND-CP ngiiy 10/2/2009.

j



T" " .. en elYsO' In: .....•....•••.. C<)NGHOAxAI-IOICHUNGH1A VmTNAM
DQcI~p- T., do - H~nh phuc

Ha N(ji" ngay. ... thang ... nam..

DaN XIN PHEP IN GIA CONG XUAT BAN pHAM eHO Nu6CNGoAI

Kinh gui: SO'Thong tin va Truy6n thong .

- Ten co sa in: "..

Dia chi: .

Fax/Email : .

S6 di~n tho~i: . S6

xin dp gif.y phep in gia cang xu6t ban phjm cho nuac ngoai val cae

thong lin sau:

I. Ten xuiit ban pham nh(in

m: , ,'" , ' ..n •••• ".

Khu6n

m: .

kh6: . S6 trang . S6 lw;mg

2. Ten t6 chue, c:i nhan nuac ngoai d~t In xuAt ban

phAm .

I

l

Dia chi: . S6 di~n tho?i S6 FaxfEmail

S6 hQ



Ca s6 in cam k2t xu&tbim phAm in gia cong eho mt6c ngoiti khong vi

ph\l.rnLu~t XuAt ban va cae van ban philp lu(it quy djnh vS in gia c6ng xufrt
bim phAm cho nu6e ngoai.l.

NgU'Oi dling dau cO"sO-in

(kY, au"g ddu, ghi ro ho Ie,,)

Chi dill: Kern theo a(m miy fa 02 him Ihim (him mall) !tuih him phdm nh,in in gia

c(,ng cho nm;c ngoai, Cli tI(Ing dd" Gua err,1'(; nhiin in.



Thii ll}c8:dp~y pht'p in ~ ron~ chn DlrOCngWi cae siio phk ~ rna, 000 chi,,.1 tit;
~ h(lchi&.,chnngminh thll",,an hfuJg chnngchi, rem chttnggili

I. Ttlnh l\' th\lc hi~n - To chirc chuan bi day dil ho sa thea quy dinh cila phiip lu;it.
- T6 chlic n<}ph6 S<Jt;li B<}ph~n Ti~p nh;in h6 S<Jhlmh chinh,
Khi dtn n<}ph6 S<J,c6ng dan d~i di~n cho t6 ch(rc pMi xu:Jt
Irinh gi:Jy giui (hi~u cua t6 chirco
- Si:rTh,mg (in va Truyen Ihung tiep nh;in, (h~ Ii, giui quye( h6
,w", truimg h9l' he, 5a khling d!iy du ho~c khfmg h9l' I~ (hi
hu&ng diln cong dan, 16 chlic hoan thi~n hA so' thea quy dinh.
"T6 chlic nh;in k~t qua theo phieu h~n.
Thai gian ti~p nhan vii Ira k~t qua h6 S<Jhanh chinh: ru 8 gia
d~n II gia; tli 13h30 gia Mn 16 gia 30 cae ngiLy l!un vi~c
ltong lUAn.

2. Cach Ihlie (h\le hi~n N9P hli so' Ir\le tiep (;li Be;.ph;in Ti~p nh;in h6 sa himh ehinh (~i
dia chi i85 Giang YO - tJ5ng tJa - Ha N<}i,ho~e qua vAn (hll
(di,i vo-idc hli 5a gCtiqua dltimg van (hu,~ du<,1cBy ph;in

Ti~p nh;in h6 sa hanh ch.nh Ihong bao t;li tJ1l slYca quan lrong
vimg 10 ngay. Qua thiri h{m tren, n~u cong dan, t6 ch(rc kh6ng
dtn lien h~ n<}pINC tiep th i h6 S<Jse duge ehuyen luu tm trong
IhlYi hlm 1 Ihang. Qua thai h~n nay h6 S<Js~ bi My b<i).

3. H,\ sO a) 'jM,nb phfrn b6 so" bao glim:

- £Jon de nghi dp gi:1y phcp in gia cong cho nuO'e ngoai (thco
m~u),

- 8;in s):,' ,:£,gi:\tripMp Iy giiy pht1loc,u d<;t1gIT!"'* giiy chlingnl$l
rnog k}'klnh<hInhemm.uin.

- Hai (02) ban sao m~" san phAm d¥ in (co dong dilu eila don
vi xin phep).

b) S61uQTIg h6 S<J:01 (be;.mm chinh)

4. Thai h~n giai quycl 07 ngay lam vi~e, k~ Iii ngay nh~n dil h6 sa h9l' I~

5 Doi tugng th\le hi~n T6 eMireTI"I-IC

6. Ca quan th,!e hi~n a) Ca quan co th5.m quy~n quy~t dinh' SO-Thong lin va TruY~11
ITHe thling lhanh ph6 Ha N{li

b) Ca 4"an ho~e nglllYi eli Ih;lm quytn duqc U}' quytn ho.~c
ph,ln dp (h"" hi~n (n~lI co): Khong

c) Ca quan INC ti~p th\le hi~n TTHC: PhOng Quan I}' Bao chi.
Xu:1t ban

7. Ktt qua ella vj~e
Gi:iy ph~pth!,e hi~n TTHC

8. L~phi Khong

9 Ten m.iu dan, m.iu
flon dt ngh! dp giAy phcp in gia eong eho nllO'e ngoai(6' khai



10.

11.

yeu diu, di~uki~n
th\Ic hi?n TIHC

Can eli philp ly

Khiing;

- Ngh! dinh iJ 10512007tND-CP ngay 21i06'2007 o.ia Chinh pM quy d~lh
~ hCl)l &;fig in C1C i'3n J*ilin I<h&1g JTIii IiJ.xufu lx\n ph;im.,
- Thi\ng tlf"~0412008/lT-BTf1T ngay 09/7/2008 hwmg dJn
In,!c hi~nm(lt sfj n(\i dung ella Nl;\hi (linn sf;, l05!2007INt>-~P
"gily 21/6/2007 ella Chinn phil ve hOal dQng in cae san phiim
khOng pMi 1:\.xu~t ban phfirn,

- Thong tlI sf, 22/201O/n.l3lTIT ngay 06/10/2010 eila B(\
Thong tin va Tnlytn thOng quy dinh v~ 16chire va hO{lId(\ng
in: ,ira d6!. btl sung m(\t s& quy dinh eua Thong nr s6
04!2008fIT-BTTTI ngay 091712008 va Thong tll" s6
02!201OiTI-BTTTI ngay 11/01/2010.

,



TI~Nco S0 IN O:)NG HOA xA HQI CHi! NGHjA VI~T NAM
D{lcl(ip - Ttr do - H~nh phuc

!faN';i, ng,iv .. '" Ih,ing, .... ,m)m

DC1NDENGHI
CAP GIAY PREP IN GIA CONG CHO NUDC NGOA.!

Kinh go'ri:S6 Thong tin va Truyfn thong Ha N.;.i
1. Ten co ,<'rin:.
t>ja chi:
S()Di~ntho~i " , Fax: , Email:, " .
Dang k}' kinh doanh ,h: ngay. __.thang. . .. nam , , .
ulmvjdp:.. " .

D{, nghi dLlgc dp gi,iy phep in gia cong,in ph,im cho nLlO'cngoai:
nn,in ph:im nh~n in , .... , , .
Khllonkh6:.,... .. , S6Irang: .
S611!gng:., ... ,' ... , ... , ,' , ,' .

2. Ten 16 chiIc, ca nhlin nuCrcngmii d~t in: .
Djach,: .
Do ong (biI):, , ,' ,' ," ,' ,.. - lam d;li dien.
Hi) chi~u: s6 .. " '" ngay., tMng Mm. " ; nm cap.,
3. Cira kh;\lI xuiit: .. " ,' ,' ,' ,' , .

O~ nghj Sa Thong lin va Truy~n Ihong Ha Ni)i xem xet dp gi:\y phep in gia
cong;\n ph:irn tren cho chung wi, Chlmg loi cam k~1chju lrlich nhiern dmg voi dbi tic
xuiit kh:iu .in phiim ra khoi liinh th6 Viet Nam, th\IC hien dung cae quy dinh ella phap
lu(il Viet Nam ve in gia c6ng cho nuCrcngoa;,

NGU'OI DAI D1J;;NTHEa PI.IAp l.lJ~T

(Ky. dong diiu, ghi ro hI' ten)

(,'.1,]"dan nay op dr,mg cho C(J so' in 1M i/J ngh! ,AI' gidy phil' in I!ia cung Min phdm
khdng phdi la xu,]1 him phd", eI", nmrc ngoai)

3



•

ThU h.le 9: C~p gi~yphep thn chlf(l1lgtrinh truy€n hloh DIrac ngoal trlJC ti~p
tir vf tinh (TVRO)

1. Trinh D.rth\fC hieD - Cong dan, t6 chCrechuan bi diiy dD.h6 so theo quy dinh eila
phtip !u¥.
- Cong dan, 16 chue n(lp h6 50~iBOphOnTiEp nh~n h6 S<J
himh chlnh.
Khi d6n ll(JPh6 sa, cong dan d;;tidien eho 16 chue philf xu~l
tnoh gi£y gi6i thi~u eua 16chue.
- S<'rThong lin va Truy~n thong ti~p nh~n, th\! Ii, giai quyft
hl, Set, tntemg hqp h6 sO'khong diy du ho~c khOng hqp Ie thi
hUlmg diin "oug dan. 16 chue horm thi~n h<.\ sa theo quy djnh.
Tru01: khi c5p gi5y phep, se ki~m Ira th\Ic t~n~u IhJy d.o
Ihi~L
- T6 chue nJ:OnkEt qua theo phiEu h~n.
Thui gian tiep nh~n va tni kel qua h6 sa himh chinh: (Cr8 gio
den 11 giu; tir 13h30 giiJ d~n 16 giu 30 cae ngay lam vi~c
tron ' luiln.

2. Cach thue th\Ic hi~n "".;op h6 sO" 1l1!Ctiq, t"i B(l ph.~ Tiep nh;1.nh6 sa hanh chiOO
Widja chi 185 Giang VO- Dong Da - Ha N.;.i, ho;1.cqua van
thtl (d6i vOl cac h6 so glii qua dlIang van tlm sf dlIqCD.;.
ph;1.nti~p nh?n h6 sa haOOchiOOthong boo t(\i trv sa CO" qUail
trong vang 10 ngay. Qua thm h~n !ren, n~u cong dan, t6
chuc. khong d6n lien h~ n(jp tIVc tiep \hi h6 so so?d~
chuycn IlIUttii: trong tht'ri h(l.ll1 thang. Qua thai h(l.llnay h6
sa so?bi hill' b6 ).

3. H6 sa a) Thanh phfuJh6 so, bao g6m:

- Don xin phep Slrd\'ng TVRO (thea rn5u).
- VM ban xac nh;ln quy~n RUdVng hl)'p ph3.pdja di6m l~p d~t
thi6t hi thu.

- Van ban d~ nghi clla 1anhd(lo CO" quan chiJ.quan (d6i vai c,!
quan chuycn mon ella Thanh uy, U!:lND, HDNO Thimh phO
co nhu d.u).

- !:lanRao(co ~6ng chung) Gifryphcp d:i.uIlI/Gifryphel?hO(lt
d(lng ho~c Giay c~un$ nh;j.n dang k)' kinh doanh (doi ,m
doanh nghi~p co von dau tlI mrac ngoai t(li Vi~t Nam).

- Van ban xac OO;1.n11 do th!remg ,tru l(li Vi~t Nam cua co
quan nhil nuac co tham quyen (doi vai nguai nmJc ngoai
thu<Jng!ru t~i Vi~t Nam).

- Bim sao (photo co cong ch(rnglchtmg thllc nia ca quan OOil
nUlrc cu th~m (]uv~n) QuyEt dinh cong nh;1.nh(Ill" ~ao (d6i



vm Khach S(ln co ngl.loi nl.lercngoai CI.Itru ul.Ige xEp h\lJlg lu
1 sao lrer len).

b) S61u(l1lg h6 sa: 01 (b{l ban ehfnh)

4. ThiJi h'J.flgiai quyft 10 "gay lilm vi/c, kR tu- rIga}' nh{ln dii I/O S(1IIfJ'PIi

5. D6f tugng thvc hi.;n - Can bi) liinh d(lo lhimh ph6 HiI N{li (iu Pho bi thtrthanh U)',
nHC Pho Chi! lich HDND, UBND thanh ph6 Ha N{li)

- Cv <.Juanehuyen mon ella Thilnh uy, HDND, UBND Thilnh
phO e6 nhu eflu ph1,leVI}nhiem V\l
- Doanh nghfeP co v6n dfru tu nu6c ngoai Wi ViQt Nam

- NguiJi llucre ngoai thuimg trU t(li Viet Nam
- Khach S(ln co nguiJi nu6e ngoai cu tm duqe x0p h(lng til
ro{>tsao Iro len

6. C(I quan th\Ic hiQn a) Cr; quan co th:1m quyfn quy0t dinh: Sa Thong tin va
TlHC Truybn thOng thanh ph6 Ha N{li

b) C(I quan hoijc nguCri co lh5m quybn dU(lc U)' quybn hoijc
phlln dp thVe hien (nl!ll (6): Khong
c) C(I quan trvc tifp thVe hiQn ITHC: PhOng Quan Ii' Bao
chi - Xuil ban.

7. K,ft qua viee th\Ic hi~n Gifty phcprl'HC

8. L~phi Khong

9. Ten mau dem, mau 10 Dem xin phep su d\lng TVROkhai

10. Yeu diu, di~u kien th\fe Khonghi~TTHC

II. Call ell philp ly eua - Quyfl dinh s6 79/2002/QD-TTg ngay 18/6/2002 ella Thu
TTHC tuang Chinh phu v~ viec lhll cae ehuemg trinh truyl!n hinh

eua nucre ngoai.
- Quyft djnh s6 18/2002JBVHTT ngay 291712002 elm BO
ITLlimgB<) Van hoa - Thong tin (nay la B{I ThOng tin v:i
TruyEn thong) ban hanh Quy chI! dip phep, thanh Ira, ki~m
Ira, xU' Iy vi ph(lm "lec lhu ehuemg Irinh truytn hinh nmJe
ngoill.



TEN
CO
QUA
N

CQNG UOA. XA IIQI cnu NGIIiA VItT NAM
Do)cI~p - Tlf do - H:,nh phuc

Ha N{ji, ngay thimg nam 200

TO KHAI XIN cAr GIAY PH~:P THU CHIJ'ONG TRiNH
TRUYEN UL.•.•U .I'lliaC NGoAl TRI/C TlEP TUV~ TlNH

Kinh gui: - B<)Thong tin - Truy~n th6ng
- Sa Thong lin - Truy6n thong thilllh ph6 Hill\'(li

- Ten co quan, tt. chire:

- Diachi:

- Di~n Iho;!i:

Xin phcp su dl)ng thi6t bi thu lin hi~u truy~n hinh d~ thn cae ehllong lrinh tHly~n
hinh nUtk ngo:'1itn,rc ti6p tiI v~ tinh.

1. Ten w quan, 16ehue Slld\lng ehuong lrinh lruyEn hinh nllO'cngo:'1i:..

2. Ten cac chuong tnnh thu (neu C\lIh6 ten chumlg trlnh va ten v~ tinh):

- Kh6ng khoa rna: + Chuang Irinh liI v~ tirm .

+ .
- Khoa rna: +Chuang trinh ....Iii'v': tinh .....

+.

3. Muc dieh va ph;tm vi SIt<.b,mg:

4. Dia chi l~p d(il thiJt bi tim:

5. ThiJt bi Slrd\lng (nell ell th~ s0 lugng, k}' rna hi~u, noi san xuiil, <.1Lrimgkillh anten.
cGngngh~ lruyen dfrn (Luongtv hu(ie s6), bang Ian):
- Anlen: bQ Duong kinh: .

Ky, rna hi~lI: .

- May thu: .....b<)

Ky, rna hicu: .

- May giai rna:.... b<)

Noi san xufrt: .

C6ng ngh~ truyen d~n:..

Nui san xufrt:.

C6ng ngh~ truyen dan:.



Nai sim xu5.t: .Ky, rna hi9U: ...

- Bang tAn:

6. Co quan, t6 chuc I:l.pdi):tthi~t hi:

Dja chi:..... Di~n tho(li:.. Fax: .

s6 Gi5.ycluIng nh;j.ndang k)\ ngay, thang, nam e5.pdang ky cho ca quan, t6
chuc kinh doanh vi~c lApd~t, sua chua thi~t bi TYRO (Gifty chUng nMn do HQ
Thong lin -Truy~n thOngcftp).....

Chung t6i cam k~t thlJc hi~n dung quy dinh trong gi:J.yphep ella eo quan quim I)'
nhii nm'ie, kh6ng I:l.pdi):tdc thitt hj TYRO nh;j.p1;j.11vii !chong vi ph(lm ban quyfn
chuang trlnh truyfn hinh ella mn':rcngoiii.

VAN BAN KEM THF;O THU TRU'ONG CO QUAN, TO CH(fC
(Ky ten, dong diu)



,
•

Thii t\le 10: ctip gii~yphep xu5.t ban ban tin

1. Tdnh llJ thlJc hi9n

2. Cach thuc thvc hi~n

3. H6 so

4. Th,l'i h(in giai quyet

5. Doi tugng lh1!Chi~n

6. Co quan th\fc hi~n
lTHC

- T6 chire chuan hi day dll htl sa thea quy djnh eua pllap lu~t.
- "16 chue n{!p h6 sa ti}.i B{l ph~n Ti6p nh~n h6 so himh chinh.
Khi d~n n{!p h6 sa, cong dan d"i di.;n eho t6 chue ph:ii xwlt
!rinh gifty g10i lhieu ella 16 ehuc .
• SO' Thung tin vii Truy~n thong ti~p nhan, thJ,lli, giai quy6t
he. sa, lWOng hQ'Ph6 sa kh6ng dAy dll hoi)c kh6ng hqp I'; Ihi
huang dfu-t cong dan, 16 chue hoim Ihi?n h6 so theo quy dinh.
- 1'6 chue nh~ kft qua theo phi~uh~n.
Thai glan tiJp nh;).nva Ira kft qua he. so himh chinh: Ii! 8 giiJ
d~n 11 gier: tu .l3h30 giiJ dEn 16 gia 30 cae ngay lam vi?c
tron" fuiin.
N.;.p h6 sa qua lTI(\ng ho(ic tr\l'c tiJp I(li BQ ph;).n Tifp nh;).n h6
sa himh chinh (;li elia chi 185 Girmg Vo" DAng Da - Hit N9i,
ho<i.cqua van thu (d6i v&i cae hb so gm qua dmmg van thu
se dugc I39 ph~n Ti~p nh~n hb so rumh chinh thong ban tj.i
trv sa C(1 quan trong vong 10 ngay. Qua thoi him tren, n~u
cong dan, tA chuc kh6ng d~n lien h~ nQp trill.' ti~p lhi hb sa
se dugc chuyEn llIUtm trong thai h,m 1 thang. Qua lhCrih(llI
nily hb sO'se bi My b6 ).

a) Thimh phfm hb so, bao g6m:

- Dan xin cdp phep (theo m&u).

- Han sao Quyft dinh thanh l~p!Gi:iy phep hO\l1dOng hoi;lc
Gidy chUng nh~n dang 1..1 kinh doanh ella C(1 quan xin phep
xudt ban ban tin (photo co dIng eh(mg ho?e ehUng nh~n l.'lm
co quan nha ouoe eo thdm quytn).

- So' y~u 1)' ljl.'h l.'ua nguiJi chju tnieh nhi~m xufrt him bim tin
(theo mau).

- lVUlng- ~ Clla00n tin (cO d6ng ru\u clJadon vi xin phCp).

b) S61uqng hb sO':01 (bO ban ehinh)

15 ngay lam vifC, kl'ir ng,iy nh(in au hI, SO'h(Yp lr
T0 chue

a) CO" quan co thfrm quytn quyEt dinh: Sa Thong tin va
Truytn thong thanh phA Ha N9i
b) ell quan ho(le nguiJi c6 lhfrm quyEn duge uy quyen hn(ie
philn cdp thve hi~n (nJu co): KMng
c) CO' quan lrve li~p lh\!c hi~n TlEe: Phong QU{IO1)' Han
chi - Xu&l bim



7, KJt qua th\Ic hi~n thu
t\lChimh ehinh

8, L~phi

9. Ten mKudon, mKuto
khai

I Yeu du, di~u ki.;n Ih\fc
hi~nITHC

II Gm ell phap lj

Giiiy phep

Kh6ng

- Don xin d.p gi~y phcp XU~1ban bim tin.
- Sa yfu 19 Ijch ngum ehill trdeh nhi~m xuill bim bim tin.

Co

- Quyft dlnh s6 3865/QD"BVHTT ngay 04f1112003 ella BO
truang D(i Van Ma- Thong tin (nay Iii B(i Thong tin va
Truyfn thong) v~ vi~c,uy quy~n dp, lhu h6i giJy pMp xllit
bim bim tin cho de to ChIIC,plli\p nhan thui)c (lia bim linh,
thilnh ph6 tIVe thu(ic Trung uang lh~o cae quy dinh t(li Quy
chf xufrt ban bim tin ban hilnh kern th~o QuyJt djnh ~U
53/2003/QD-DVHTT ngily 04/9/2003 cua B(i trltOngBi) van
Ma- Thong tin (nay IiiB<)Thong tin va Truy~n thong).

- Quy~( dinh s6 53/2003/QD-lwHrr ngay 04 thang 9 nam
2003 ella B(i (wOng B(i Vfu1hoa - ThOng tin v~ v* han
hanh Quy ehf xu:1tbim bim tin.



Ten ca quan, 10:. chirc CQNC HOA xA HQI CHU NGHiA VI~T NAM
UQc l~p - TIJ do - H~nh phuc

lid Nri, ngay

nON XIN cAp GIAv PHRP
XlJAT RAN RA••••.TIl\'

rh6ng m,m

1. Ten crrquan, t6 chm: xin clp gi~y phep xuit ban ban tin: " .

Diaehi:.

Di~nlho~i:.

Fax: , ,' , ,' , .
DU\le IMnh l~p (ho\J.ccho ph~p thimh l(,p) thea:.... .." ". " .

Gi~y phcp ,6:"....... .." "" ..cip ngay .

Co qUail cAp g;;ly phep:... .. , .

sa dang ky k;nh doanh: ", .

2.l\'gU'i'richin tr-.ich nhi~m xn;1t baD ban tin:
lie;>va ten:. . 8inn ngay:.
Chuc danh: ,,, ", .

S6 ChUng m;nh nhan dan (ho~c hoS chi~u): .
~,. ,,"" cap: .

Dia chi lien lac: " .
Trinh dq chuy"n mon, ngh;~p v~

3. nn CO'quan chii quan (n~u c6)

Dia chi: ,,, ,,, """" .

D;~n tho,,;:.

Fax: ..

4. Tell ban tin " "" " .

5. Dia a;~mxuit ban ban tin:.
Dia chi:.. .." .

.." ...Quf,c lieh

f);~ntha~i:..,'" ,,, ,,, " ,'" .



cO:'lG HOA xA HOI CHU NGHiA von NAIH
DQel~p - T~rdo - Hi:lnhphiic

Am 3x4

Tcn ban tin: ...

-"9 va tcn khai sinh (eha in): Nam.Nfr: .

+"0 va ten thuerng dung:. . . .

+ Cac but danh:.................................................. . .

Ngay, thang, nfun sinh: ..

- Que quan: .

- Noi a hi~n nay:............... . .

Thanh phfuJ: Gia dink.. Him thiin .

- Dan ti)c:............ ...Qu6e tieh.... . .
- Ton gian: .

- Dang vien, Dolm vien:.

- Trinh d.;.: .

+ Van bOa: .

+ Trinh d6 chuyen mon (ghi ten truimg va nganh dllOt"o): ....

+ Chinh trj : .

+ Ngo\li ngi:l: .

- Choic d<mhhi~n nay (ghi roli:nh v\-l<:hO(l1dOng nghieP \'\1): .

- Chuc danh dllQ"cd€ nghj bo nhi~m: .

I. QUA TRiNH DAO TAO

(Ghi ro thai ky ht;>Ctruong, lOp van h6a, chinh trio ngo(li ngU', chuyen mon, kg
thwjL ...)



II. TOM TAT QuA TRINH C6NG TAc

(Ghi ro timg thai k)' lam vi~c q diiu)

Ill. TOM TAT QuA TRiNH HOAT DONG NGHl£r vv VA QUAN LY
THGNG TIN (Ghi ro tlmg thOiky lam vi~c, chuc danh, Ctdiiu)

IV. KIlEN mUONG. KY LuAT

(Hlnh thuc cao nhat)

v. Lor CAM t)OAN:

Toi xin cam doan v~ nhfrng di~u khai tren IiI dung sl! th~( va xin chju trach
nhi~m v~ leri khai ella minh tru&c co quan quim IS va tmac phap Iu~L

Xilc nh~n cila co quail chiJ.quail

Ngay thang nam

(K.-"len, dong dJu)

Ngay th:ing nam

l':guai khai ky ten



, ,
Thu tue 11: Tni Uri l'C vice to chli"c hODbaa

1. Trinh tv"thllC hi~n - To chere chuan bi day uii h6 S<Jtheo (Juy dinh cim plliip lui[ll.
- T\\ chire ll{ip h~ S(Jt~iHQph;].nTi~p Dh;j.llhb so hanh chlnh.
Khi d€:nn~p h6 sa, cong dan d(li di~n eho t6 chue phili xuiil trinh giiiy gim
lhi~u ella to ehue.
- Sa Thong tin va Truyhllh6ng ti€:p nll;j.ll,til\! Ii, gi;ii quy~t Ill, so, truimg
hqp h6 sa khling ,dliy du ho?c kh6ng hQ"Pj~IIlI htIDng d~n cung dan, 16
ch~choimthi~n~6so theoquy 1inh.
- T6 chue nhi[lnkel qui! theo phii'll hell,
']bai giall ti€:pnh;ln va Ira k€:t qua h6 sa h:inh ehloh: ill 8 gia d~n II gia:
ill 13h30 piacito 16 "io 30 cacnl'av lam vi~c trOll" twi.n,

2. each thll'c th\lC N{iphe, S(Jqua m(lng. ho{icn0p trvc ti6p l(liBe;.ph~n TiGpnh~n he:.sO"Molt chloh
hien t').i ala chi 185 Giang VIi - HAng t)a - Ha N9i, ho~c qua viln lhu (d6i val cae h6

sc:rgui qua duemg van thu se drn;rcHi?ph;1nli~p nh;1nht. '" himh ehinh thong baD
t"i Ir\! 56 COquan Irong vong 10 ngay_Qua Ihe',;him In,n, nllu e6ng ,Jfin,16ehire
kh6ng dtn lien he nQptr\IClitp th1 h6 so se duge chuy~n luu 1m lrong IhOi h"n I
tMng. Qua Ihai h"n nily h6 SCIse bj hily b6),

3. H6 so a) Thimh phin 1t6sa, haa g6m:
Cong van df nghi duqc t6 ehue h9P ban ella co quan, t6 chue, phap nMn
co nhu du h9P ban neu to nOi dung, m\lc dich, thm gian dja di~m, ngum
ehu In hQp bao.
(Van ban chUng minlt ill cach phap nMn (111msao co gi<i Irj phap If), danh
sach co quan Itao chi mai Iham d\l h9P baD, thong can baD ehi. Trong
tnTemg hgp h9P ban eong b6, gim (hi~u tri~n lam, hitu difn ngh~ thu;1t,
thong tin v~ s;m ptJ.m lien quan dJn sue kltoe con nglTl':rinhu sim phAm
sua, thu6c, san prui.m ehUe nang .." de nghj b6 sung gi~y dang ky elt&t
Im;mg san ph~m ho;1evan bat: ella co quan ~huyen nganlt c~ y kiJn vf ch~t
luc;mgs;'mphiim, nOidung trien lam hoij:cgiiiy pltep eong dien .... ).
b) S6lu<;mg h6 sa: 01 (bO)

4. Thiri h,m giai quyet Co quan quan 11'ban chi co viin ban d6ng y trong thai It(l.lleh(1.mnh51 Iii
sau (6) tifng d6ng 116tnTCrCkhi 1t9Pban.

5 Doi lU1JI1gth\Ic (,r quan, 16 chire, don vi, ding dan cua tl1lmh ph6 Hil NOi, dia phuong
hi~n ITHC kMc va co quan nUCrengoili co nhu diu t6 "hue h<,lpbaD tren dia ban.

6 err quan Ih\Ic hi.;n a) Ca quan co th5.m quyfn quyet dinh: So Thong tin va Truyen thOng Ha
TJBC NOi

h) Co quan hoij:cngooi eo th5m quy6n dugc U)' quy6n ho;ic philn dp th\Ic
hi~n (n~u co): Khung
e) Co quan Ir\fCtifp lh\lc hi.;n lTHC: Pl10ng Quiml)' Bao chi Xuiit biln

7. K~t qua cua vi~e Van ban eh~p nhij.n.
th\Ie hi~n TTHC

8. Phi, I~ phi Kh6ng

9. Ten mau dtm, mfru Kh6ng
to khai



10. Yeudiu, dj~uki~n 16 chirc, cong dan mu6n h(lp han pMi ban truCrCbfuJg VillIbilll ch~m tlh~t
th\l'c hien TTHC lil hal mtroi ttl (24) tj~ng d6ng he. Imac khi h()p hiiO.

11 Can eic phap ly eua - Lll(1.tBan chi ngay 28 thang 12mlm 1989;
TTHC

- Lu~t sua d,sL b6 sung m(it s6 ditu ella Luii! Bao chi ngily 12 truing 6 nam
1999;
- Nghi dinh 51/2002!ND-CP ngay 26 thang 4 nam 2002 ella Chinh phu
quy dinh chi ti~llhi hUnh Lui;llRio chi, Lu(it sua abi, be. sllllg ill(it s6 ditu
eua Luii! Rao chi;



•

Tho tl)C 12: clip phep tbi~t I~p trang thOng tin di~n tir tBug hlJ'P ella cae t6 chirc
trong DUO'C do cO'quaD quaD If Dba o.roc eua TP Hli Nqi dip phep h0:,tt d{ing va
doanh D"hi" tron';: va ngoili nmJC co dang ky try. sO' hottt di}ng lai TP Hi'! NIH,
1, TrInh tu thuc hieD - Cong dan, 16 chuc ehmln hi day du he. sO'thea guy djoh ella

, , . phap lu~t.
- Cong dan. 16 chuc DQPh6 sO' l(li BQ ph~n TiJp nh~n h6 sO"

himh chinh.
Khi dJn ni}p h6 so, cong dan d;;i di~n eho 16 chirc phili xudt
trinh gifty giai thi~u cua 16chirco
- SO'ThOng tin va Truy6n thong ti~p nMD, thl,! li, ghii quy~t h6
so", truong hQ'P 116 SCI kh6ng aliy diJ hojic kh6ng ho;rp Ie thl
hUlmg d&ndIng dan, tl) chile hoim thi~n h6 S(1then quy djnh. I
- Cung dan, ttl ch(rc nh(m k~t quit thea phi~u hyn.
Ihm gian li~p nh~n va Ini kJt quit h6 sO"hanh ehinh: tu 8 gia
dtn II gia; tir 13h30 gi6' den 16 gia 30 cac ngay h'lrn vi~c
trong tuin,

2. each thirc tblJCbi~n NQp h6 sO"qua rn,mg ho(ic nQp trJ!c ti~p t(li n{\ ph~n Tiep nh~n
h6 so hanh chlnh t:;lidja chi 185 Giang V{l- Dimg Da - Ha Ni)i.

3. He. sa a) Thanh phdn h6 sa, bao g6rn:
- DO"nde nghj cdp phcp thi~t I~p trang thong tin di~n t\r t6ng

hgp (thco rn5u);

- Ban sao co chling th\fc rn(>ttrong cac gidy to Gidy chling nMn

dang kj' kinh doanh, Oidy chiing nh~n ddu ttt ho\ic quy~t djnh

thilnh I~p; Quy~t dinh thllJlh I~p ella tli chuc;

- nling t6t nghl~p d(l.1hQc (bim sao co chung th\fc) va sO"yfu Iy

Ijch clla nguql dung dku t6 chuc, doanh nghi~p (co dan anh,

dong d&ugiap lal va co xac nh~n ella cO"quan nha nuae co th&m

quyen)

- D~ an lhiel I~p trang thong tin di~n tu t6ng h9P g0m nhlrng

n(>idung chinh sail:

+ M\lc dich cling dip thong tin; ni)i dung thong tin; <:il{;chuyen
ffil,lC;ngu6n tin hgp phap; quy trinh xu ly tin, nMn S\f,miill ban
in trang chi! va cac trang chuycil fil,le chinh; i
+ LU(lihinh djeh V\l dung de cling cdp hoi;ie trao d61 thOng tin
(wcbsitc, forum, blog v.v);
+ I31~nphap ky thu~t. nghl~p V\Ibao darn cho vi~e eung c:ip va
quan lj' thong lin;

J



+ Ten micn dl,l"kicn SIl d\mg. Truang hgp Slr d\lng ten mien
qU?Cgia ".vn" lhi tcn !!lien nily.phfli con thai h"n Slr d\mg it
nhat 6 thang t"i thil'i diem xin cap phep. Truang hgp SIl d\ll1g
ten mi~n quAc te thi ten mifn nily dil dU(lc thOng bao cho BQ
1bong tin & Truy~n thong theo dung quy djnh t"i Thong tu
0?/2008f1T-BTTTT ngily 24112(2008 eua HQTTTT hlfCrngdfm
ve quan I)'& sti d\lng tili nguyen Internet.
+ Van ban chd.p thu~n cila cilc !6 ChlfCcung cdp tin de dam bao
tinh hgp philp cila ngu6n tin.
b) S61u(IIlg h6 scr:02 (bQg6c)

4. Thil'i h"n giili 10 ngay lam vi~c (ke tit ngay nh~n dil h6 sa hgp I~)quv~t
5. Doi tuQ1lgthl,l"C To ch~c twng mrCrcdo co quan qmin Iy nhil mru-c ella TP Hi!

hi~n lTHC NQi cap phcp ho"t dQng vii doanh nghi~p lrong va ngoai nuCrc
co dang k)' lrv sO-h(l"t dQng t"i TP Hil NQi.

6. Ccrquan thl,l"chi~n a) Ccr quan co thim quyen quyet dinh: So Thong tin vii Truyen
TTHC thong

b) err quan ho.;'icnguai co thd.m quy~n dugc U}' quyen ho.;'ic
philn cdp th\IChi~n: So Thong tin vii Truy&t thong Hi! NQi
c) C:a quan tfl,l"Ctier thl,l"Chi~n TIllC: Phong Quim Iy Ba(l chi-
Xuat blin

7. Ket qua thl,l"Chien
Gi~y phep thiet laP lrang tin di~n tir tong hgp.TTl-lC

8. L~ phi Kh6ng

9 Tell mfru dan,
mfrll to khai (n~u

Bern xin cdp gid.yphep thiet laP trang thOng tin di~n tlr t6ng hgpco vii de nghj dinh
kem):



10 yetI du, dif:u I. Dieu ki~ndip phep
ki~nth\Ichi~n
lTHC a) Lil t6 chue, doanh nghi~p duge thanh l;lp va ~O{ltd0ng theo

guy dinh ella phar lu~t Vi~t Naill, co nganh nghc dang k)' kinh
doanh ho?c c6 chue nang, nhi~m Vl,Iphil hQTI vm nQidung thong
lin u-en!rang (hOnglin di~n Ill'xin dJp ph~;

b) Co <lil phuong ti~n ky thu;1.t, nhan Sl,l, chuang trlnh quan I)"
thong tin pM hqp Hii guy mn hO(lt d('mg, ban dam vi~c cuog
dp th6ng tin lrt:n trang thfmg tin di~n lu kh6ng vi ph(lm cae
quy djnh [(Ii Dietl 6 Nghj dinh 97 va Dieu 4 Th6ng lu mlY.

c) NguiJi chill trach nhi~m qulm 1;' [rang thong tin di~n lu 16ng
hqp phili dilP ling cae dieu ki~[]nhu sau:

- La nguirj dUng dau 1(1,chue. doanh nghi~p ho{ic lit ngm'ri duge
ngU!1i dimg dtiu [6 chue, uoanh nghi~p uy {juyen;

- C6 qm;'c tjeh Vi~l Nam va co di<lchi lhuimg ln1 ho?c 1\Ul1trii (\Ii
Vi?l NarD;

- T6t nghi~p d(li hge.

II. can eic phap ly - Ngh[ djnh s6 97/2008/ND-CP ngiiy 28 thiing 8 n~rn 2008 eua
Chinh pM v~ quan 12, eung dip, sic d\lng djeh Y\l Internet va
thong tin di~n tic trcn Internet.
- Thong tlr S{~ 14/2010/TT-BI II I ngay 29/6/2010 eua Hi)
Thung (in & TrllyEn thUng quy djnh ehi li~t rni)t s6 di~lI elm
Nghj d[nh s6. 97/2008/ND-CP !1giiy28 thang 8 n~rn 2008 ella
Chinh phil vc quan 1)', eung cd~. sic d1,lngdjeh V1,lInternet va
thong tin dien tic trcn Internet doi voi hO(ltdQng quan ly trang
th6ng tin di?n tic va djeh vv m,mg xa hi)i tIVe tllyfn.



.

Ten CO'quaD, t6 chile, doanh nghi~p

s6.

CONG HoAxA H(n CHU NGHiA VI..;:TNAM
n{ic f(lp - T'I'do - H<plhpInk

ncr" xi" phep dp gi~yphep
thi~t I~p trang thong tin di~n tit tbug hVp

Kinh giri:

1. Ten w quan eM quim:

2, Ten co quan, 16chUe, doanh nghi~p thift I~p trang thong lin di~n Ill:

3, M\lc dich, n('li dung th'lng lin, cae chuyen rn\le, 10(11hinh tho.mglin (website, forum, .. ), dbi
!If<;mgph\lc "V:

4, Ngu6n tin:

5. 50 Irang Web:

6. Ten mifn:

7. Nhil cung cap djch Y\l k€t Dbi Internet:

8. 56 thimh VieDtham gia lam lrang Web:

9. Ngum chin lnich nhieill quim I)':
Chlic daub
10 Tr", S'Y:
Di~n thoO).;: Fax:
Email:

Cam uoan th\TC hien dung quy dinh tai Nghj dinh 97/2008/ND-CP ngay 28/812008 cila
Chinh pM v~qmin 1)',cung dp, su d\lo!,':dich ',I Internet va th\lllg tin diqn t\r IreD Internet, quy
djnh \~ quan ly thong tin tren Internet vii cae quy dinh kMe eua philp lu~t Vi';! Nam.

N(}; nhi).n:
- R{J 777T
- S'f 777T linh. Tl'
- Luu VT

Chfr k}' ngtroi dung d~u co quan, t6 ehirc, doanh nghi.;p



•
•

Tho t\le 13: Thim dinh hB SO'cAp phep trang thong tin i1ifn to' ella de co' quan
bao chi cua Hi! NiH .
1. To chuc chuan bi day ilil no ."r thea quy i1innclia phap lu~l.

- Til chirc n(ip he, s(rtai B~ ph~n Ti~p nh;ln he. so himh chinh.
Khi den n.;;p he, su, c6ng dan d~i di~n eno t6 cnuc phiti xudt tdnb giAygi&i thi~u
eila tf, chlic.

Trinh '. fu" - Sa Thong lin vii Truy~n thong li~p nhan, th\lli, giili quyet hb sa. truimg hqp htS
hi~n sa kh6ng d~y dil ho~c kh6ng hqp l~ thi huemg d~n cong dan, t6 chuc holm thi~n

h6 sa thee quy dinh.
- '1'6chii"cnh~nkJI qUi! lh~op~i~uh~n:

tiI 8 gii1 d~nThiJi gian tiep nh;ln va In\. kH qua ho ,,' hann chinh, 11 gi,'l; tll
13h30 i(Y d~n ]6 i<'r30 cae n ay lam vi~c tron Imin.

2. Nop hb so qua mang ho~c tr\lCti~p tai 36 ph~ Tj~p nh(\n h6 SCIhimh chinh t~idia
chi 185 Giang yo - D,sng Da - Hil NQ;, ho?c qua van thu (d6i voi cae he. SCIgiri

each thlic fu" qua duimg Vatl thu se duqc Bg ph~n ti~p nh~ he.SCIhimh chinh thong bao t;li trv
hi~n so ccrquantrong vbng 10 ngal'. Qua thtri h\ln !:ren,neu cong dan, tf; chirc khi'mg

den lien he nop tr\Tctiep thi hf; SCIse duge chul'~n 1uu tm trong thoi h\ln 1 thang.
Qua thtri h;ln mil' he. sa sCbi hill' bO).

3 a) lbimh ph5n h6 ~a,hao g6m:

a) Doo de nghj dp pMp thi~t l;lp trang thOng tin di~n ill co n<)i
dung cam k6t tuan thiI cac quy djnh t(1.iNghj djnh nay va cac quy dinh t(li
Thong til' nily theo mfiu th6ng nhat ban hiinh kern (heo Thong I\I nay (MJu
s(01).

b) Ban sao co chung thlfC QuyEt djnh thanh l;lp, Giay phep hO\lt
dQng bao chi:

c) Van ban chap thu;ln cua co quan chu quim;

H6 sO" d) Btmg t6t nghieP d;li h\-'c (bim sao co chUng thl,lc) va so yJu I)' Ijch
Clla nguo-i chiu wich nhi~rn quan I)' trang thong tin di~n tU:co xae nl$I cua
co quan nhii nUGc co t~m quyi:n, co imh va dau giap laL

e) Di: an thift l;lp trang thOng tin dj~n tu t6ng hqp co nhfmg nQi
dung chinh quy (ljnh t\li diem d khoan 2 Dieu 21 Nghi djnh 97. Ten mien
qu6c gia Viet Nam ".vn" phai con thiri h\ln su dl,lllg it nhfrt 6 thUng t\li thiri
difrn xin dp phep.

g) Van ban chfrp thu~ Clla cac tb chire cung cjp tin & dam bao
tinh hqp phap ctm ngu6n tin.
b) sb JU(Jnghb so: 01 (bi))

4. Th(TI 64" glOl.1Kh6ng co quy dinh.
ul.et

5. Doi tm;mg thve CO"quan bao chihi~n TrHC

6 a) Co quan co th5m qUl'i:ll qul'Et dinh: Sa ThOllg till va Truyi:n thong Hi!
NQi

Co quan th!!c b) Co quun hll;'C nguiri co thim qUyi:ll dllqc U}'quyi:n ho;lc phan dp thl,Ic
hi~n 'lTHC hien (neu co): Kh611g

c) Co quan tr\le tiep lIwc hien TTHC: Phong Quan I}'Bao chi - Xufrt ban
c) Co quan ph6i hqp (nfu co): Kh6ng



7. K8t qua eua vi~c Vanbancl15p~n,
thlfC hi.;;n TIHC, Phi, I~phi KMng

9. Ten mau don, Khong
man Lakhai

10. yen diu, dieu KMng
ki~n thlJC hi.;;n
lTHe

11 Can Clrph:l.p ly - Lu~t BilOchi ngay 28 tMng 12 nam \989;
CUll TIHe - Lu~t slJa d6i, b6 sllIlg Ill';'l 56 dj~u eua Lll~t Bito chi ngay 12 th.ing 06 nam

1999;
- Nghi din~ 5112002!Nf)-CPngily 26 tMng 4 n~m 2902 cua Chin~ p~ii guy
dinh chi tiel Ihi himh Ll1~tRio chi, Lu~t Slra d6i, b6 sung mOt so Gien ell<l
Lmlt Rio chi:
- Thong tu 1412010/~-BTJTT ngay 29!6!2010 guy dinh chi ti61 1!19156
di~u eua ~ghi dinh so 97Il\'D-CP ngay 28/812008 eua Chinh phu ve quil,n
ly, Coog dip, sir dVng dieh VIIInternet va thong lin Gien tit Iren Internet d6i
v6i hO(l1doug qw'm I)' trang thong tin di<?llhi va djeh V\I m(lug xii hQi tr(rc
luykn.



•

s6:

Ti':N CO QUAN eHU QUAN C()NG HOA xA H(H cHO NGHiA YI~T NAM
D{i<'/(IP - Tl;l'do - H(lIIh plluc

HiiNr}i,ngay thang nam

TO KHAT XIN PREr cAr GIAY PUEP THlET L~PTRANG
THONG TIN DI~NTlJ TONG HQP

Kinn gui: .

I. Ten co quan chti quan (nell co):

2. Ten co quan bao chi thitt I;1Ptrang thong tin di~n Iii:

3. Mile dleh thi~t I;1Ptrang thOng tin di~n tu t6ng hgp.

4. N9i dung thong tin cung cap trcn trang thong lin di~n lu lfmg hqp; cae chuyen ffi\lC,

10\lihinh thong tin (website, forum, ...).

5. Db! lUQ1lg ph\lc V\I:

6. Ngu6n tin:

7. S6 trang Web:

8. Ten mibn:

9. Nha cung dp djch V\l k~l ubi Internet:

10.56 thimh vien tham gia lam trang Web:

11. Ngu0i chin mieh nhiem chinh uQidung trang tMng tin di~n tu tbug hgp:
Chue danh:
12. T'V-s&:

f)i~n th(l;J.i: Fax:
Email:

Cam Goan th\!c hien dung quy dinh t:;li Nghi dinh 97/2008!ND-CJ' ngity
28/8/2008 eua Chinh phil v~quan, I)', eung dp, Slr d\lng dil:h v\llnternet vii.thonlj\ tin
dj~n tU tren Internet, quy djnh ve quan Iy' th6ng tin tren Internet; 1bong tlf so 14
1201 O/TT -BTTTT ngay 29 thang 6 nam 2010 l:lla B('}Thfmg tin va Truy~n thong quy
djnh l:hi tif:l m(lt sf}di~u eua Nghj djnh sA 97/2008JNE>-CP ngay 28 lhang S nflm 2008
eua Chinh pM v~ quan Iy', l:Ungdp, Slr d\lng dil:h v\llntemet va thong tin di~n Ilr !ren
Inlernet va cae quy dinh khiil: eua phap lu~t Vi~l Nam.

No; nh~n:
- Bli TTIT
• Sif l77T linh. TP
- L,m VT

CliO' KY NGU'<)I mj'NG nAI) cO QlJAN I:lAOCHi



Thii tl,lC 14: clip giliy phep thallh l(ip CO'quaD d\li di~D CO'quaD bao chi trollg DWC trell
dill bim.

L - T? chilc chuan,bi day du hii ~o'thcp quy din,h ella phap lu~t.
- Tii Cht"1Cn6p h6 sO!;Ii B6 ph~n Tiep nruJn h6 so himh chiOO,
Khi d~n n{!p h6 so, ding dan d\li di.;n chO'tf, chilC phai xu&t trinh giAy giai
thi~u ella t6 chuc.

Trioh tl,f th\!C hi.;n - Sa Thong tin va TruyEn thong tiJp nhUn. lim Ii. giai (juyJt h6 S<J,truimg
hQP h6 sa khong dJ.y du hO'~ckhong hqp I~ thl hm'mg dfrn cong dan, t6
cht:c hoim thi~n h,6 so theo quy ':'iOO.
- T6 chuc OOankel qua th~o phieu hen.
Th(n gian ti~p nhan vi tra k~t qua h6 sa hinh chinh: ill 8 gia den 11 gia:
tiT13h30 gio d~n 16 gio 30 cac nd,y lion vi.;c tron' tu~n.

2. N0p hf, 'lrlrv" li~p l{I.iB,) ph:).nTi~p nh:).nh6 sa Mnh chfnh t;li dja chl 185 Giang
Vii - f)6ng f)a - Hi N()i, ho~e qua ,'an Ihu (d6i vai cae h6 ,a gui qua dUOngviin

Ciich thl'rc thvc hi.;n Iho ,1' dol)'c H0 ph:).nli~p nh:).nhf, sa h:l.nh~hinh Ihon.!!:bao Iili 1,\' s~ ca quan
Imng vimg 10 ngay. Qua Ihbi han Iren, nell Gongclfin,16ch(rc khong den lien h9
ni';ptn.'c li~p Ihi h,\ So' ,1' duge Gh"y~nluu lru Imng lhUi hiln I lhang. Qua thl1i
han nay h6 SCIse bi huy h6).

3. a) Thanh ph&nh6 sa, bao g6m:
+ Van ban de nghj ~ho phep do)!ca quan d;li di.;n co y kifn ch&p

thu(in cua crr quan chll qn;in bao chi:
+ Ban sao co chUng thV~Gi5y phep hOiltd(ing bao chi;
+ SO'y~u Iy lich cua nguoi duge cu lam nguoi dUng dliu CO'qu;m

di).idi.;n vi! phong vien lhuimg tni:
+ Danh sach nhiin S\Teua ccrquan di).idi.;n:
+ Van bIm quy diOOvE OOi.;mvI,!,quyEn h(ln, trach nhi~m cua ccr

Hii So' quan d(li di9n;
+ Bin sao co chimg tho,rcThe nhi! hao ella ngum dimg dfru ccr quan

d(li di~n va phong vien thuimg tni.

+ Danh sach trich ngang cua Can b(i, phong vien, OOanvien:

+ H6 sO'v~ dia di~m xin d?t Co'quan di).idi~n: Gi&y x:k nhfuI quybn
si':rhuu nhio.ho~c hQP d(\ng Ihue, mlIQll nM CLlach':' ,,'I hihl vai cO'quan bao
chi (kern Iheo gi&y to chung minh quy~n sO-hiJu OOi!0-theo quy dinh cUa
ph:ip lLI4lhi~n Mnh).

h) S,~lugng h6 So': 01 (h{!)
4. ThCrih,m gi<iiquyJt 20 ngay, k~ tir ngay OO~nduqc h6 sa hQP l~
5. Doi 1lrqtJg th\lc hi~n Ca quan lllTCrcngoai'J1HC

6 a) CO'quan co th&m quy~n quy~t diOO:Sa Thong tin va Truybn thong I1i1
N(li

Ca quan th\Te hi9n b) CO'quan hoi):cngw:ri eo th&m quy~n duge try quy~n hoij.c phiin nip th\TC
'!THe hi~n (n~ll co): Khiing

~) Co qmn tT\TCti~p thITchi~n m'lc: Ph6ng Quan I)'Bao chi - Xuat ban
c) CO'quan ph6i hqp (n~u co): Khong



7. K~lqua eua vi~c Viin ball cMp nh~n.
th\lc hi~[] T1HC

" Phi, I'; phi Khong

9. Ten mdu dem, nulu Kh6llg
to' khai

10. Yendu, di~uki~n K.hollg
th\lc hi~n TTHC

11. Can ell: philp ly ella - Lu~t Bao chi ngay 28 thling 12 nam 1989;
TllIC - Ll1\it sua d6i, b& sung mol s6 dii:u eLla Lu(ll Bao chi ngay 12 thiing 06

nam 1999;
- Nghi djnh 51/2002!ND-CP ngay 26 thang 4 [jam 2002 eua Chinh phil
quy dinh chi tift Ihi hanh Lwj.tBio chi, Lw!.tsua d~i, hi! sung mijt s6 ditu
eua Luilt Rio chi;
- Thong tLI 13/2008!TT-RVHTT ngiiy 31/1212008 hu6ng <.Iill!vi~c thimh
l~p va ho~t dong eua C(]qual! d~i di~n, ph6ng vjen t1nremg lru ij trong lIUUC
ella ClJqual! bao chi.



Thii t\lc 15: Thim Jjuh htl SlY,kitm trd di~u kifn ban can BQThOng tin va Truy~n
thong v~ \'i~c xin phep xuit ban st. ph\" ph\' trU'O'ng ciia cae elYquan ban ehi thuQc
Thiinh phil.

I - T\"ehuc chuiin.bi day du hOsath~o quy dinh cua phap luiit.
- To chue nQphi) sa 4li B\I phiinTiep nhiin ho sa hanh ehinh,
Khi d~n n\lp he.sa, eong dan d~i di~n eho t6 ehii"cpMi xu~tlrinh giiiy giai lhi~u ella l6
ehii"c,

Trinh W thJ!e - Sc'rTh6ng: lin vi Truy~n thong li€p nh<ln,th~ Ii, giii quyel hli sa, truc'rnghqp he. sa
hi~n khong dfrYdu hoiie khong hqp Ie thi huemg d~n eong diin, t6 ehii"choim thien he. sa

the? quy dinh,
- To ehue nhiin k~l qua theo phi~u h~n.
Thai gian ti~p nh<lnva tra k~t qua h6 sa himh ehinh: tLr8 gia d€n 11 g:ia; ILr13h30 gia
Mn 16 gia 30 cac nidiy Iilmviec tmng tu;ln,

2. N(ip he,sa lr~c tiep t?i He;.ph.j.nTiep nh.j.nhe.sa himh chinh t~i dia chi 185Giang Vo-

Cach thire tl6ng t)a - Ilit N(ii, ho?c qua van thtr (d6i vai cite he.sa glii qua dtrc'rngvan thtr se dtrQ'e

tlwc hien
B() ph.j.ntiep nh;in he. sa himh ehinh thong bao 4li trJ,)sa ccrquan !rong vbng JOngily.
Qua thO'ihan tren. n~u e6ng diln, t6 eh(~ kh6ng Mn lien h~ n(ip lr~c ti~p lhi h6 sa s~
duge ehuy~n Itru tru trong thai han 1thang. Qua thai han nay h6 sa s~ bi bUyb6).

3. a) Thanh phil.n hi'! sa, hao g6m:
+Viin ban d~ ngh] Clla ea quan ehiJ.quim bao chi;

H6sa +De an xuiit ban ph\! tnrang;
+ TiJ khai "in cil.pphep xwit ban ph\! truong (mau 1);
+Milu tfinh bay ten gQi Cllaph\! truong (mi1ng-sct);. ,

01 (h.;.)b) Sli luqng ho sa:
4. ThOi h<ln giai Khling co quy djnh.IUvft
5. Dlii tu<;rng

th1!Chi~n CO'quan, t6 chlic
TIHe

6. a) Ca quan co thil.mquy~n quy~t djnh: S&Thong tin vii Truy~n thOng Hil N.;.i

CO'quan thl,lc
b) ,Ca quan ho{ic nguoi co th5m quy~n dw;ycuy quy~n ho~c philn cAp thJ!c hi~n
(neu co): Khling

hi~n '1THe
c) Co qwm lIVc tiep tll\l'c hien TITrc: Ph6ng Quim ly Bao chi - Xu&t wn
c) CO'quan ph6i hqp (nJu c6): Khong

7. Ktl qua ella Van bim ch~p nh~ll,
vi,;c th\!c
hi,;n TTHC

" Phi, I'; phi Kh6ng

9 Ten milu d<Jn, Khling
mau to khai

10. Yeu du, di~ll Khong
ki,;n thl,lc
hien TlHC

11 Can Cll phap - Luij.tBao chi ngily 28 thiing 12 nam 1989;



1)' Clla TTl-Ie -L~ts6ad6i,b6su~mOts6dieuc6BLu'tBiochi~iyI2thing06~m
1999;
- Ngh.1dinh 51/2002IND-CP ngay 26 than& 4 n~m 2002 tim ,Chi,nh phu guy dinh
chi tie. thi himh L!I'I Bao chi, LUilt sua doi, bo sung mol so di€u cua Lu(il BaD
chi;
- Thong It! 16/2010fTT-BTTTT ngay 161712010 guy djnh chi ti~tva hu(rng d£n
vi~c cdp giJy phcp ho?-t d<)ng hao chi in, xuJt ban s6 ph\!, xuiit ban phIl truong,
xuit han di).csan.



Ten ClYquan b:in chi xin phep xnat b:in
s6 ph\" ph\' tnnl11g

CQNG 1I0AxA.UQI CUU NGUiA VI~T NAM
DQc I~p - TV do - H(loh pblic

."" .., nK0'. "" ..... II1,ing. "",niim 20."

H1KHAI
XIN cAp GIAY PHEP XUAT BAN so PUT), PUT) TRUONG

I. Ten cO'quan ban chi:

Djachi:_

Elien thn\li:

Gi~y phep hO(ltd(ing bao chi:.

2. M\'c dich xuJlt bitn s6 ph\" phl} trmYng:.,

3. Nili dung coa sf, phl}, ph\' tnnrng:

4. D6i tuvog ph\'c Vl}chii y~u: _"

5. Pb(lm vi phat hanh eho y~u:

6. Th~ tbilcxuftt ban:

" ,Fax:

- Ten g"i ella s6 ph\" ph\' truang:
(Cach lrinh bay m,ing Sell,'n g<)ilheo m<fuban bien lap Irinh wi ;1"0(' dUJ"")
- Ngon ngli th~ hien: _....... ..." " " " .
- Khuon kh':': "" .

- s6 trang , .

- S6luqng: " " .
- Ky h'.!n "mit han: " " ....
- No; in:.

7. Pbll'O'llg thlle ph:it himh: ..

8. Thiri gian thJ!Chi~D:" " .

TlIU TRUONG CO QUAN XII\" PHEP XUAT Bk"J
(Ky len, tiring d6,,)



,

ThiJ lye 16: Thim iljnh hB SlY,ki~m Ira di~u ki~n baD cao B(l Thong tin va Truyfn
thOng v~ vife xin phep tba)' dB! gift}' phep hOl}-t d{mg han chi in ciia de CO"quau baD ch,
thuQc ThilDh ph6.

2.

3.

1.

Trinh 11,1' th'!C hi~n

Khong

- T0 chl'rc chuJn bi d~y diJ h6 sa theo guy dinh eua phap lu~t.
- T6 chire nop hii sa t~iB{! ph{U1Tiep nh(in h6 sa himh chinh.
Khi dEn nQp he. so, cfmg dan di).i di9n eho 16 chile phai xuii. trinh giJ.y
gi6i thi~u ella 16chile.
- S6' Thong lin V;l TruyEn thung tiEp nh(in, th\l Ii, giai quy~t h6 SCI,

tnri:mg hqp hil sa kh6ng day dii hO\lCkh6ng hop l~ lhi hll'6TIgdITn rung
dan, 16chile hoan thi90 h&sa theo guy dinh.
- T6 cbire nJ;(in k6t qua theo phi6u h!;p. .
Ihm gian tiep OO~nva tra ket qua h6 set haOOehinh: tir 8 gia den 11

I "ia: tu 13h30 "io dJn 16 gier 30 cae ng!y lam vi~c trong tu&n.
N0p h6 sa trvc ti6p Wi B0 ph~n Ii6p nh~n h6 sa himh chinh t(li dja chi
185 Giilllg Vo - D6ng Da - Hi! N0i, ho~c qua van thu (d6i v&i cac hli
so gLii qua auimg van thu s~ au<,l'cB0 ph~n tiJp nh(in hli sa hanh
chinh thong hao t(li tIV sa ca quan trong vong 10 ngay. Qua thai h(ln
tren, n6u cong dan, t6 chfrc kh6ng d~n lien he nOp lr\lC tiEp thi h6 Set
s~ du<,l'Cchuy6n hm tm trong thai h(ln 1 thang. Qua. thai h(ln nay h6
Sets~ bi huy b6 ).

a) Thilllh ph&nh6 Set.bao g6m:
+ Van wn d6 nghj clla eet quan eM qufm bao chi;
+ Milu trinh bay ten goi d\l' ki~n thay d6i (dbi v(:li truimg hqp

co quan hao chi thay d6i dch trinh bay ten bao);
b) sb lu<,mgh6 Set: 01(110))

Khiing co quy dinh.

Cet quan, t6 chirc

a) CO'quan co th&mquybn quy.!:t dinh: SO'Thong tin va Truyfn thong
mN0i
b) CO'quan ho~c ngwJi co thfrm quy6n dw)'c uy quy~n ho~c philn dp
th\IC hien (nbu co): Khong
c) Co quan tn.rc tifp th\fC hi~n TrHC: Phong Quim ly Baa chi - Xu~t
bfm
c) Co quan ph6i hqp (nfu co): Khong

Van bim ch~p OO(in.

Co quaD th,!c hi~n
mIC

Btl sa

Thai h(lll giili quy~t

Doi tuqng th\fc hi~n
TTHe

Cach thirc thvc hi~n

4.

5.

6

7. Kt'l qua cUa vir:c
thITe hir:n TfHC

8. Phi, I';;phi

9. Ten mfrud<Jn,mau
to' khai

Khong

10. Yeu diu, difu ki9n
thvc hi~nTTHe

Kh6ng



-----------------------------------~_. __ ._--

•

11 Ciln cu philp Iy eila - Lu~t Bao chi ngay 28 thang 12 nam 1989;
TIHC - Lu(it sUa u6i, b6 sung rnQI s6 di~u ella Lu;lt RIo chi ngay 12 thang

06 n;\m 1999;
- Nghj djnh 51/2092!ND-CP ngay 26 thang 4 [jam 2902 ~ua Chinh
p~il9uy djnh chi tiel thi himh Luilt Bao chi, Lu(it sua doi. bi) sung mot
s6 dieu eua Lu;lt Bao chi;
- Thong Itt 1612010/TT-BTITT ngiiy 16/7/2010 quy djnh chi ti~tva
hu6ng dJn vi~c cdp gi5:y phep ho').!dong baa chi in, xuii! Mn s6 phI),
xnill ban ph\! tmang. xu:i.t ban d~c san.



Thu tl}c 17: Tham d!nh h6 sO'd~ ngh! Bq Thong tin - Truy~n thong d.p The nhil hiio cho
can bil, nhon!! VieD elYau:Ul biio chi Hil Nili

L - Til chilc chuan bj day dil h6 SO" theo guy dioh eua pMp lu~l.
- T6 ehirc n(lp hC, "r l~i 8(>ph~n Ti~p nh~n hI; .'0" hanh ,hinh.
Khi Mn nOr h6 S<1, CflUg dan d(li di~o cho 16chir, pMi xuAttrinh giAygiai lhi~u 'ua 16
chlk

Trinh '" - Sa Thong lin va Truytn lhOng li~p nh~n, lh~ If, gi<\iquy~t h6 so", In/lmg hqp h6 SO"
th\Ic hi~n kh6ng dh du ho~c kh6ng hqp I~lhi hwing d~n ding dan, 16ehire h"an lhi~n hC,5<r lhe"

guy dinh.
- T6 ,hirc n~~nk~tqua theo phi~u h,n. .
Thai gian tiep nh;ln va tra ket qua ho sa Mnh ehinh: tir 8 gia den II gia; lir i3h30 gia
d~n 16 gi(r 30 cae ngay iam vi(:c tmng luAn,

2. N,?p h6 So' tl1!Cli~p t(ii 80 ph;ln Ti~p nh~n h6 sO" ha!1hchfnh li).idia ~hi 185Gi:ing Vo-

Cach thuc Dong Da - Ha N<)i,ho~c qua v~n lhu {doi v&ide h6 sO" giri qua d.rong v~n Ihu sc dll<)'e

th\fC hi~n
80 ph~n ti6p nh~n h6 sa h,mh ehfnh lh6ng ban Ii).ilr~ sO' ca quan lrong v0ng 11}ngay.
Qua thai h(ln t,en, n~u c6ng din, 16chirc kh6ng dtn lien h.; n<)pI,ve litp lhi hC,"" se
du"e chuy~n hru lrillrong IhiJi h(lo 1 lMl1g.Qua lhiJi h(lonay h6 '" se hi buy bO).

l. a) 11umh phan b6 sa, bao g6m:
+ BllO khai eua ngliOi dE ngb; dp 1M nhiI bao do ngllm d~ nghj c5p The nh:i
ban do ngum dt nghi dp The th1!Chi.;n vi.;c kf khai theo mJu quy dinh, duqc
n~um dUng dau ca quan ban chi ky duy~t, dong diiu clia ca qUaIl bao chi (M~u
so I);
+ Nh(lng nglll\i d~ nghj dp The Ifmd&uphili co ban sao quy~t dinh bien ch~

H6 sa
hO(lchqp dtmg dai h,m duqc ca quan bio chi hO(lcco quan cong chUng nba nmJc
xac ~n;
+ Ban (6ng hW danh sach d~ nghj dip Tb~ nhiI biio cua C<Jquan bao chi co chi't
k)', dong d~u xac nb~n clia: Nguai dung d&uca quan wo chi, d).i di.;n ca qua~
chli qwin, d"i di~n d.p H(ii nhiI bao, dai di~n Sa Thong (in - Truyen thong (mau
s6 2);
+ Ban sao Gi~y phep hO\l(d(ing bao chi do D(i Van boa - ThOng tin dp co xac
nh~n cua cling chimg nha nUGC.
b) S61uqng h6 sa: 02 (h(i)

4. 30 ngay, kt tir ngay nh~n dugc h6 sa hW it) SO-Thong lin va Truytn thong phai
ThO-; h"n eo van ban Ira lOi v~ vi.;c xin cApThe nha biLocho Call 1>9,phong vien ca quan
giai quyet bao chi Ha N(ii, Truemg hQ]l kh6ng d6ng y thi phai co van ban tr.i l6'i neu cO Iy

do.
5. Eloi nn.mg

thvc hi~n Ca quan bao chi
1THC

6. a) CO'quan eo th~m quy~n quy.?! dinh: Sa Thong tin va Truy~n thong Hil N(ii

CO'quan b) Ca quan ho~c nglilTI co thlim quyen dll<,1cuy quy~n hO;lCphiln dp th1!Chien
th\fC hi~n (n~u Cll):Kh6ng
TTHC c) Ca quan IT\fCti~p lhvc hi~n TTHC: Phung Quan I)' Bao chi - Xu51 ban

c) Ca quan ph6i hgp (nEu co): Khiing

7. K,h qua + Van ban chAp nh;1.n
clla vi~c + Xac nh;1.nvilObim tbng hqp danh sitch dE ngh; cApThe Nha bao. (mfiusf,2)
thvc hi.;n



TIlle

8. Phi, l~phi Kh6ng

9. Ten mau Kh6ng
drm, m5u
to khai

10. Yeu d.u, Kh6ng
di~uki?n
thl,l'chi~n
Tl'HC

11 Can ell - Lu;1t RIo chi ng!!y 28lMng 12 llam 1989;
phap ly eua - Lu$t sUa d6i, be. SWlg ill';'! 56 di~lI ella Lu$t Bao chi ngay 12 thang 06 mim
'!THe 1999;

- Ngh.i dinh 5112002fNf)-CP ngay 26 than~ 4 n~m 2002 ella ,Chi~h phil quy djnh
chi tiet thl Muh Lu~t Bao chi, Lu~t sira d6i, b6 sling ill.)! so dien ella Lu(it Baa
chi;
- ThOng tu 0712007TT-8VHTT ngay 20/3/2007 huOng d5n dp, d6! va thu h6i
Tbi': nha bilo.

2



~o cl):-JG HOA XA HOI CRU NGlliA VI£,r NAM
D(ic lap - T" do - H~nh phuc

BAN KHAT DANG KY CAP THE NH A RAO •....•

(Thl:r;h~n: vi d~ 2006 - 2010)

Ten Cfl quan Mo chi.

3

.. - Nam/nu " .

..~ (n~u c6) (. thi,i hiln cu) " " ", .

- 11<;>va len khai sinh (chi! in):.
+ H<;>va ten thuO'ng dung:.
+Ch(rc V\J (T6ng bien lap. PTI3T, TruO'ng ban ...j..__
+But danh thuang dung _.
- Ngay. !hang. n~m sinh: ".......... ." " .
- Dan (<ie: ,, ," , ,' , ,' , " ,,.... ., .
- Qu~ quim:,, ,, ,, ," , ," , ,, ,' ...,., .
- Nai a hie" nay " " " " " "...... ." ,', .
- Trinh de):+ V~n h<'ia(lap mfty): "" " ", ", " " ,.", .
+ Chuyen mon (lren D~i hc;>c,D~i hc;>c) " " "., ",....... ..." .
Truimg h<;>c:..~..... .. .. ,, ,... .. , , ,, ,, , .

Ngiinh h<;>c .. ""............ ." .
llinh lhirc dao t~o (chinh quy, l~i chirc, dilo l~o lu xa ):. ." " .
Nam 16t nghi~p:... .. ,, ,...... , ,, .
+ Chinh tri (Cao dp, cir nhan, trung dp, 50 dp):.. .. .
+NgOili ngfr (NgOili ngii nao, trinh dQA, B, C):. . _...................... .. , .
+ ChUng cn i dao t;lo, t0i dUCrngngh;~p Vl,lhao chi (n~u co):, " " .
- Dang vien, doan vien: ,............. .. .. ,, .
- Chire danh bao chi h;~n nay (ghi ro ITnhvl'c nghi~p V\Iphong vien, bien q,p vien): , .
- Trong bien ch~ hay hl'P d6ng dil; h\lll {ghi ro ngay, thang, nam vao bien eh~ hay hgp d6ng dili
h~n):..

- S6 lhe nha hao Ihai hiln..
- Ngay va noi vao ng,jnh ba" eh,: , , , " " ,.., ,., .
- Qua trinh hOilldQng 000 eh,:

Thai han Chtre danh Cong lac tai C0 Luong Khcn IhlTl'mg,ky
(tir IMng n~m nao bao chi quan b,;o chi lu~l
d~n Ih~~r nAm mio (thai 7~~nC\I
"" ,h'

Ngach lu,rn fl~c IU01lg

Xae nMn cCmw quan bao ch,

Tflll~ bien ti).p

(Ky len, d6ng d;lu)

Ngay ... than g.... nam

Ngl1iri khai kY lell



Ghi eh(i: Ban kbai pMi gbi dAy dii cae yeu diu dil neu, kb6ng be m~c nilO,N~u be, ban kbai d,,(IC coi lit kheng hgp I.

4
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M~usA 2

TO!\;G HIIP DANII sAcH DE NGH! cAp TilE NHA 8.4..0
THai H~N ' (* Ihm h(lll: vi d\l: 2006 - 2010)

Co qu,lIl baa chi.. ..
+Ojachi:,

Co quan chli quim... ,
+ Dja chi,.

+ J:)j.;n tho:).;: ,.... ,

..." + Fax:" " ,
_+ Eli~ntho"i:__

, , ,+ Fux:, " " " , , " " , .

sn I-I<) Gini Ngily Que D~nNo; ir Trinh '10 Darlg B~c Chir~ Ngily, !:lien ehe S611

'" tinh thong qUJn l{lc hien Van Trinh d(\ chwvcll mon Chinh Ngo"i viell, luang danh ncr; V30 "'Y nhi
ten nAm nay h,," It,e" tl~i hQc:d~ih9C) tri ngfr doilll hie" ng,\nh HDDJ-I hao'

sinh Baa chi Chuyen ngimh Hi"h IhU"c "jell bao chi
,

nay ca~
khitc <filo tao

TOH DH TDH DH

a. Cll qlml1 bao chi Trung trong dn c() chfr ky eua:
T6ng bien Dj.p,Lien chi h(ii, (Chi h0i nhil.bao), Y" truO'llg VI,!T0 ehUe can b9 ccrquall chil qmin.

b. Co qWII1bao chi dia' plurClngdn co cM ky cila:
"l6ng bien t;1.p,Chil tjch II6i nhil bao tlnh, thilnh ph6. ell quan chil q~iin, SrI Van h6a - Thong tin tirill, Ihimh ph6,

LLfU }': Dim t6ng hqp danh sach d~ nghj dp The nha bao phili t6ng hgp da~ dil cac yeu c!iu tnmg cac mllc, nfu thif~ m6t m\ICsc bi coi
l:l.kh6ng hgp 1';



Thu tyc 18: Thftm ilinh h6 Sll",ki~m tra m~u ki~n han can B~ ThOng lin va Tru)'~n
Ihong "~ vi~c xin dip l~i ghi.y phep hn~t iI~ng ban chi in cua dc Cll"quan, 16 chuc Ihuqc
Thanh ph6.

L - TOchfrc chuan hi day dil ho so Iheo quy dinh elm phap lu~l.
- T6 chfrc n(,p h{~so l~iB(l ph~n Ti~p nh~ hf, ," Mnh chinh.
Khi d~n nQph6 sa, ccng dan d~i di~n cho 16chirc phiti xu5.ttrlnh gi5.ygi<'riIhi~u
eila t6 chuc.

Trinh '" ili", - Sa ThOngtin va Truy~n thong tj~p nh~n, th\! Ii, giai quytt h6 so, tnri'mg hqp h6
iQn SlIkhong .lily dC,ho~c khong hqp I~ lhl hl!Ongd~n cong uan. 16chfrc holm lhi~n

h(~~<Itheo quy dinh.
- '1'';;chire nh;1.nk~t qua then phieu h,n.
Thc'rigian titp nh;1.nva trit k~t quit h6 SCIbanh chinh: tir 8 gic'rd~n n gic'r:tit
13h30gic'rMn 16gic'r30 cae ngay lam vi~c trang ru5.n.

2. Ne)ph6 sa tr\lc ti6p l~i Be)ph~n Tj~p nhiln h6 so hanh chinh!{li dja chI 185Giang
VO- D6ng Da - Ha Ne)i,ho~c qua v~n lhtr (dbi vai cae h6 so giri qua duang van

Cach thirc ili", lhlf S~dll,!C Be)philn litp nh;1.nh6 so hanh chioh lhOng bao l~i trl' sa co quan
hi.;:n tmng yang 10 ngay. Qua lhiti h~n lren, n~u e6ng diln. 16chfrc khong d~n lien h~

n(lp lIVe lj~p lhi h6 SlIse du<)'cehuy~n IlfUlril"trong thai h~n I lhang. Qua thai
h,m nay h(~s<lse hi hily 116

3. a) Thilnh plcin h6 so, ban g6m:
+ Van b<lnde nghj eua co quan ehu qui\n bao chi;

H650 + SilO sao gifty phcp ho~t d<)ng bao chi va cae van bim sUa d6i, be.
sung giiiy ph~p eua co quan ban chi dil duqc B(> Th6ng lin vii Truyen
thong dp;
b) S6lu(lllg h6 so: 01 (b(»

4. Thai h,lTI giai Khong c6 quy djnh.quvtt
5 Do; M;mg lh\!c CO'q~an, t6 chin:hi~n TTHC
6. a) Co quan e6 thim quyen quy~t dinh: SITThong tin vii Truyen thong Hi!

Ne)i

Cli quan thl,rc b) Co quan hoi)c ngwJi e6 thim quyfn duqc uS' quyen ho?e phan dp th\fc
hi~n TIHC hi~n (neu c6): Kh6ng

c) Co quan trJ,rCtitp th,!e hi~n TIRC: Phimg Qui\n Iy Bao chi - Xuit ban
c) Co quan ph6i hqp (ntu e6): Khong

7. Ket qua Clla Viln han chip nh*n.
vi~c Ih,!e hi~n
TTIfC

8. Phi, I': phi Kh6ng

9 Ten mau don. Khong
mau to khai

w. Yeu du, dieu Khong
ki.;:n th\!c hl~n
TIlIC



11 Gin c(r phiip 1)- - Lu;it Ba(! chi ngay 28 thing 12 nAm 1989;
cua -!THe - Lu~t sira d6i, btl sung lllQI s6 dieu ella Lu~t Bao chi ngay 12 thang 06

nam 1999;
- Nghj djnh 5112002!ND-CP ngay 26 thang 4 wm 2002 ella Chlnh phil
quy djnh chi ti~tthi himh Lu~t Bao chi, L\1~t sua dbi, be. sling ill.)! s6 di~u
eua Luij.t Rao chi;

- Thong ttl 1612010flT-BTITT ngay 161712010guy dioh chi ti~tva huang
d~n vi.;c dp gi&1'phep hO(l1dQng baa chi ill, xu&t bim 56 ph\!, xu~t bim ph\!
truong, xuat Mn d~c san.



•

Thll t\le 19: cAp giiy xae nh~n (tang k}' in vii.ng ma

L Trinh l\I thvc hj~n - To chirc chuau hi day au hii sa theo guy dinh cim phar lu¥.
- r(; chuc n.;;p hi; wl<J.i I:lQph;1.n'l'i~p nh?" he, <;(Yhanh chinh.
Khi d~n nQp hb, SO',ci'mg dan O;li di~n eho 16 ehire phil; xufrt trinh giAy
giG;thi~u ella to chuc.
- Sa Thong tin V3 Truy6n thong titp nh,,", th\1 If, giai quyet hi; sa,
lntimg hgp hil so khOng d:\y du ho~c kMng hqp l~ Ihi hllung d~n cling
dan, t6 chile hoan lhi~n h6 ,a theo guy dinh.
- Til ehirc nh?" k~tqua theo rhieu h~n.
Theri gian tiep nh;1.D va tni ket qua he, ><1himh chinh: til 8 gia d~n "icr: lir 13h30 ~i(r den 16 gio 30 de "gay lilm vi~c (TOng JuAn.

2. OIch thue thvc hi~n Nor hil S(l t"!c tie~l;li I:l{iph;1.D Ti~p nh?D h6 sa himh Chi~h l(ti dja eh}
lX5 Giang Vi; - £long Ela- HiJ.N(ii, ho{ic qua v~n (hl! (do; vCricae ho
SCIgiri qua dlfemg van tim se du(JC 1:l0ph#n

Ti~p nh#n h6 >0" hanh chinh Ihbng hao l{1itr~ su elYquan (rang vong
10 ngay. Qua thqi h;m tren, n~u e6ng dan, (6 chii'c kh6ng d~n 1i6n h~
nQp tr\Ic (ifp th; hii '" se du(JC chlLy~n Ilm (rlt [rang (hai h~n I (hang,
Qua thqi h,1nmil' h6 SC/8ehi huy Ito).

3 Hl) so a) Thanh pMn h6 >0", boo g6rn:
- Dan de nghi dang k)' in vimg rna ((heo rn~u).

_Ban sao gi.iy chung nh~n dang ky kinh doanh hoij.c viin hin xac nh#n
rn~ s6 thut d6i v6i CO's6 in S\I nghi~p (him sao Co gia Iri phar I)').

_ Hai (02) bim thilo (ban mfru) loai vang rna diing k)' in, Co dong J.iu
cua dan vi xin rhep.

b) S6 hrqng ht. 5(1:01 (bQ bim chinh)

4. Thai h~n giai quyct 7 nguy lum vi<\'c,kf tu nh~n nh~n du hii ,a hqp 19

5. Doi (U<,JlIgthl,fChi~n
T& chUc

TTHC

6. Ca quan th\fC hi9n a) CO"quan co th~m quy0n quyft djnh: SO- Thong tin va Tmy€n
nBC thong Hio. N<)i

hi Co quan ho~c, nguai co th&m quyfn duqc uyquyell hOdC phall
dip (h'!C hi~1l ("eu eli): Khong

c) <;aquan tr\tc tifp thvc hi':;n TIHC: Phollg Quan I}' Bao chi-
Xuiit han

7. Ket qua thvc hi~n
Gi~y xac nhi\nTTHC

8. Uphi Kh6ng

9 Tcn mfru dmt, mfru to
Dem df ngh! dang ley vang rna df in

khai

10. Yeu du, difu ki9n Phiti dilln hao kh6ng co n{Ji dung vi ph~m cac quy djnh vf quang
thvc hi':;n '!THe cao va cac quy dinh khae ella phap lu~( colicn quan,



II. can ell philp I>' ",Ngh.i dinh 56 10512007~D-CP ngay 21/6/2°97 ella C~jtlh phti
ve hO(lt dOng in cae san pham khong phai Iii xual ban phiim.
- Thong ill 56 04/2008!TT-BTTIT ngay 091712008 ella 80
Thong lin vii TfLly~n (hOng h~(:mgdan thl,IChi~n illQl s6 n(ii dung
eua Nghi dinh s6 10512007/ND-CP ngay 211612007 ella Chinh
pM vE hO(ltdl)ng in cae san pMm kh6ng phai Ii\ xu~t ban pham.
- Thong III s6 22/2010rIT-Hrrn ngay 0(,/10/201 0 eua 80 Thong tin
vii Truytn thong quy dinh v~ t6 c!I(rc va hO(lt dQng in; sim d6i, be. sung
ill';'! 56 quy dinh eua Th.6ng tu s6 04/2008nT-BTITT ngily 091712008
va Thong III s6 02/2010fIT-BTITI ngily 11101/2010.

2



TENCOsdIN

. -- ----------------------

Cl)NG HC)A XA HC)I CAU NGAIA VII;;T NAM
~c l~p - T\I'do- H~nhphuc

Jlil N(Ji, ngay.. {hang .nam._

BcD< DE l\"GH!

DANG KY VA.~G MA DE IN

Kinh gili: Sa Thong tin va Truytn thong Hil N\ii

1,Tenwsi:Jin

Dja chi: "... . .
s6 f)i~ntho~i:.. , , , , ,' .
Dang k}' kinh Joanh ,6
cAp

.ngay ., ..tMng: ..... niim .....

t)~ngh! (lang k)' vimg rna d~ in:
Ten vang rna
Khu6nkh6 ., ..S6trang(ho~cta)
N(ii dung

2. Ten t6 chfrc, c;i nMn d~t in:.
Djachi: " .
CMND: >6, " ngiiy .. , .. tMng ,nAm ;naldp.

3. M~c <lich in s;in phAm vimg rna:.

D~ ngh! Sa Thang tin va Truy~n thong Hil N(ii Kern xcI dAng ky lOa; vimg rna
IreD cho co W in chUng lui,

NGU6llJAJ DI.(iN THEG pHAp LUAr
(K{', tMnX dtill, ghi ro hI) len)

3



,
Thli luc 20: Can nhe diil tii thOn" tin ciia co"nuan mro-c n"oi!.i tai Vipl Nam

I Trinh tl! thgc hi.;n - To chilc chuan hi day dli hOso thco quy dinh clla phap lu~t.
- T6 chirc n<iph6 sa \(IiBo;;ph~n Ti~p nh~n h6 sa hilnh chrnh,
Khi d~n n~p h6 sa, cong dan d~i di~n cho t<\chiic phai )(Unttrinh gifry giu;
thi~u ella t6 chile.
- SO'Thong tin va Truyen thong tiep nh;jn, th\! Ii, giai quyet ht; sa, tnJimg
hW he.sO"khong diiy eluho~c khong hw Ie thi hm'rngdKoding dan, te.chirc
holm thi.;" h6 sa theo guy dinh.
- T6 chilc "h~n k~tqua thco phi~u h~n,
Th<"rigian tiep nh~n va trZik8: quil hli Sl1 hanh chinh: tir 8 gilJ'<ten 11 gill; tiI
I3h30 giO'den 16giO'30 cilc ngily Iilmvj~ trong tuAn.

2. Cach thirc thl!C Nl,\p1t6so trv~ ti~p t~i BI,\ph~n Tiep nh~" h6 sa haJ.1hchinh t~i.dia chi 185
hi~n Giang Wi - Dong EJa- Hi N{>i,Ito~equa v~n thtr (doi voi cac 110sa giri qua

c:lllimgviln th,r s~ c:llJ\ICB{>ph~n ti~p nhan 1t6sa himh chinh thOng hao t~i
tn.r50 cO"quan trong vimg 10 ngily. Qua thai h~n tren, neu cong dfm, tt; ch{rc
khong (len lien h~ n()ptn.rc tiep thi be, sO'se duge ehuyen luu trif trong thai
han I thilng, Qua thai h{ll1nay h6 sO'se bi buy bo

3 H6 so a) Thanh ph:J.nhli sa, bao glim:

Cong van dt nghj ghi 1'0m\lc dIch, ni,\i dung. kieh thuae, dja di~m diit
til thong tin,
It) S61uqng h6 so: 01 (bl,\)

4. I ThO'! h~n gidi Chua co quy djnh C\lth0I auvel
5. ID6i tuqng lhl!e Ca quan nl«'1cngoaihi~n lTHC

6. Co guan lhge a) Co quan ~u thdm guyen quy~l dinh: S6 Thong tin va Truyen thong
hi~n nHC Hi!.N{!i

b) Co quan ho~c ngum co th,J.mquyen duqc uy quytn ho(ic phan d.p
t1l1/Chi~n (neu co): Kh6ng
c) Ca quan Il"\rctiep th\fc hi~n TTIfC: Phong Qllim l}-Bao ~hi Xufrl
00"

7. Kft qua eim vi~c Van bim chftpnhi).n.
th\TChi~n TIlIC

8. Phi, l~ phi Khong

9. Ten m~u dan. Khong
molu ti; khai

10. Yen du, di&u Kh6ng
ki~n thl!C hi~n
ITHe

II Can cLiphap Iy' - Lwj.t BaDchi ngay 2H thang 12 ll<im 19H9;
ella TTIIC - Lu?t ~LraciA;,hA sung mOL80 di~u cwa Lui).tRao chi ngay 12 thang

06 nam 1999;
- Ngh[ dinh s6 67/CP ngay 31 thang 1U nam 1996 Clla Chinh phil ban
hanh Quy ehf ho~t _d{mg th6ng tin, Mo ~hi cua phung vien nwc
ngoai, eac co quan. to ChtTCnuoe ngoai t(li Vi~l Nam



- Nghj djnh 51!2002/NI-l-CP ngay 26 thang 4 nam 2002 ella Chlnh
p~u quy djnh chi lifllhi hanh Ll1~1Bao chi, Lu~1 sua d6i, b6 snng mQI
so dieu eua Lu~1Bao chi;
- Thong tu Lien b6 s6 84rrTLB eua B0 V"n hoa - Thong tin va R',1
Ngo\li giao ngay 31 thang 12 nam 1996 huang d~n thi hanh Quy ehf
hO(l1d(mg thong tin, bao chi ella phong vicn nuae ngoai, de co quan,
16 ehUc nuae ngoai WiVi~1Nam,



ThiJ tl}C2J: Clip gi~y phep nh~p kh5u xu5t ban philm khOng nhim ml.ICdich
kinh doanh

I. Trinh l\r Ih\le
hi~n

2.

3.

Cach thue Ih¥c
hien

H6 sa

- C6ng dan, t6 ehue ehuan hi day du h6 sa theo quy djnh eua phap hl~l.

- C6ng dan, 16 chere nQphb sa I~i B6 ph~n Tifp nh~n hb SO'himh ehinh.

Khi den n(lp hb SIr, eGng dan d(li di~n cho t6 chu<.:phai xuflt Irinh gifty
gieri thieu eua 16ehue.

- Sa 'lMng tin vii Truy~n thong tiep nh{in, th\Jli, giai quyet hb scr, truimg
hqp hb so kh6ng dAy du ho~e khong hqp I~ thi huerng dfm eong dan, t6
chue hoim Ihi~n hb so theo quy djnh.

- Cfmg diin, tt, <.:hu<.:nh(ln kft qua then phifu h~n.
- eft nhan, 16 ehire mang xuAt ban phAm nh~p khAll (theo danh mve SO-
TrTr yeu du) d~n SernTT d~ ti~n hanh ki~m Ira n6i dung.
- T6 ehire thdm djnh.
- dp gifryphep nb:j.pkhfru,
Thai gian tiep liMn va tra ket qua hb so Mnh ehfnh: tir 8 gia dfn 11 gllJ;
lir 13h30 gia den 16 gio cae ngil lilm vi~e lrong tufm.
NQp h6 so tnre tiep t~i BQ ph:;lnTiep nh:j.n hf, so Mnh ehinh I(li dia <.:hl
185 Giimg VO - D6ng Da - Hil NQi, ho:j.e qua van thu (d6i voi ca<.:hfl sO'
giri qua duang van thu sc dm;re RQ ph:).n Tifp nh:).n hb so hanh ehinh
lhOng bao t(li tl"\!sa eo quan trong vong 10 ngay, Qua Ih<rih(lJl tren, neu
eong diin, t6 ehuc khong den lien he nQp trlJe tiep Ihi hb sa se duq<.:
chuyfn lUll tnJ: Irong Ih<ri h(ln I IMng. Qua Ihbi h(ln nay h6 so se bj huy
bO).

a) Thanh phfm hb so, bao g6m:
- Dan xin nh:).pkhAuXUfrtban phAm (theo rn~u)
- Danh rn\lc xuAt ban phdrn xin nh:;lpkhdu (03 ban)
- Ban sao gifty chung minh thu nhiin dan hoiic hQ ehieu eua nguai den
lam !btl t\l<':
- Ban sao vl),ndan, hoa dml, giAy bao nh:;lnhang kern theo b,in g0<.:(nfu
e6)
- 8iin sau co dmg chUng gi,ly phep hm.ll dOng l\li Vi~t Nam d6i veri C(J
quan, t6 ehue nuere ngoai, t6 ehue qu6e 16dung ten xin gifty phep
- van ban d~ nghj cAppliep eua BO lruOng, Ihu trm'mg C(J quan ngang BQ,
co quan thuQc Chinh phil, ngum dirng dAuCC1quan, t6 chue 6 Trung U(l11g
ho<i-cIhimh phoSdBi VOl xuAt han phAm nh:;lp kh~u ph\Je V\l eflng t{IC
nghien euu ehuyen ngilllh.
b) S0!ugng he) S(I: 01 (bQ)



4. Tho! h(ltl giai - Salt 05 ngay lir khi nh*n du h6 So'hqp I~ (dui vU'i XI3P kh6ng dm tham
quyct djnh), Sa TTTT cdp gifty phep.

- Sall 05 ngay tic khi nhfuJ k6t qua thfun djnh ella HOi Q(\ng thAm dinh
(dbi vo; XI3P do HQi d6ng eua cO' quan chuyen mon thAm dinh) , S6
TnT dp gi&y phep tlh~p khdu. . ..
- Sall 07 ngay tir khi nhJn duQ'c bien ban lham djnh v6; xuiit bim pham
lilliii san di chuyen cim 16 chue, ca nhan dJ Slr d\lng rieng, tili li~u phl,lc
V\lHQi thao, hQinghi Qu6c l~, S6 TTIT dp gi9.ypher.

5. :!:Joi \w;mg
tlwe hien Cong dan, 16 chire
1THC

6. CO' qmm thlJc a) Ca quan c6 thdm quy~n quy~t djnh: Sil Th6ng lin va Truy~n thong Hil.
hien TTHC N(li

b) Co quan hor)c nguai co th:im quytn dU(lc uy quyell hofte phfin cdp thlfe
hien (nbu c6): Kh6ng
c) Co quan lrvC ti~p th\fc hien TTHC: I'hong Qml.a ly Bao chi - Xwit him

7. Kel qua thvc Gidy phep
hien lTHC

8. Le phi - L~ phi Glp phcp: 20.000dlgiiy phcp
- L~ phi thdm djnh nQi dung xuiit ban pham
+ Sach, tai li~u cac lo(li: IO.OOOd/quy6n
+ Tranh in, anh, Ijch cac 10\li,bang rna: 20.000dlchitc

9. Ten mAu dO'Jl, - Don xin Glp phep nh~p khdu xlldt ban phdlll kh6ng kinh doanh.
mAli to khai - Danh m\lCxu<1tban phdm nh~p khfru kMng kinh doanh.

10. Yeu du, di~u
ki~n th\-lchi~n
TTHC



II Can elTphap Iy - Lu~t Xuil bun m1m2004.
- Nghi [finb 50 111/2005iND-CP ngay 26/812005 cua Chlnh phil Quy
(finh chi li~( va huoog dan [hi himh m\l[ si\ diEu dm Lu~t Xuiil ban.

- Nghi,dinh 56 11I2009!ND-CP ngay 10/2/2009 sua dbi, b6 sung Nghj
di!1h so 111!20,95!ND-CP ngaY,26/?/2005 eua Chi,nil phil Quy dinb chi
tiel va huang dan thi hanh illilt so dieu eua LU~1Xuat ban.
- Thong III 5&02/20JO/TT-BTTTT ngay 11101/2010 Quy djnh chi li~t va
hming dan [hi hil.l1hmOt sii di~ll cua Lu~1 Xliit ban ngay 03/6/2008, Nghj
drnh S(~111/2005fND-CP ngay 26/8/2005 cua Chlnh phil v,i Nghj djnh s&
11/2009!Nfl-Cl' ngay 10/2/2009.
- Quyet d[l1h s& 68!2006/QD-BTC ngay 06112/2006 eua Go;. Tili chlnh ve
vice quy djnh mtre Ibu, che dQ Ihu, n9P, qmln Iy va sir dvng phi thfun dinh
nQi dung va Ie phi cdp phcp xuit khllu, nh~p khfru van hmi. phfrm.



Mlo s,~16 han him" kern 'heo ThOng hrs6 02!201OfIT-RTm ngal' 11 thling 01 nlim
2010

Ten 16 chU1.:/d:ohiln: .......••
CONe BOA xA H(:HCOO NCHiA YU:T NAM

SO: J (nJu c,j) f)~c I~p - TIf do- Hl.mh phuc

..... , nguy .... thang ..... nom __.

DON XIN PREP NH~P KHAu
XUAT BAN pHAM KHONG KINH DOANH

Kinh gui: Cvc XuJt banho(\c so- Thong tin va Truy0n thong " .

- Ten t6 cillic, ca nhfm xin cAp g;ifiyphep
- Bia chi .... " .... ".... . ...S6 dio('ntho;!i.
- Can ell van nhu C&U sU dVng xuAt ban phAm mlO-CngoiLi .. .. (ghi len 16

chUG, ca nhdn) xin cAp giAy phep ~p khAu xuJt bim pMm, g6m:
I. T6ngs6tcnxuAtbimphfun:.... .. .
2.. I~ngs6bAn:... . .

3. T6ng s6 bling, dill. cassette:. .. .
4. Tirmr&c(xuAtxir): .. .
5. Ton nhA eung dp/Nhi xuAt b:in:

6. Cfra khAu nh::1.p:......................... . .
Kern Ihe" c'!<,mmlyhlm b:in danh rn"" xu51b:in phfun xin phep nh~p kMu.

T6 chuclcri. nllan xin Cam k~t IhVe hi~n dung cac quy dinh I;!i Lu:j.tXuAI ban,
Lu"t sua d6i, b6 sung mot s6 di~u cua Lu::1.tXuAt bim. Nghi djnh s6 11l/2005/NB-CP.
Nghi dinh s6 11!2009/NF>-CP cola Chinh phU quy dinh chi ti~1vit h\f(mg dan Ihi hilnh m(\1
s6 di0u cua Lu:j.tXuJt b:in va cac tjl1Ydinh cim pllap lu::1.1khAcc,i hen quan.!.

D& nghi C\lC XuAt b:in ho<)c So Thong tin vA T;l1y~n thong .... xcm xcI, cAp giJy
phep.!.

Ngtriri dfrng d~u f3 cbucJca nhan

(k;~len, danK dtiu niu lb t6 cht"rc)



MAu 17 ban hilDb kern then Th6ng hr sA 02l2010flT-BTITf ngay 11 thlingOl Dam 2010

Teo tB <hlft/d nbao xiopb~pobtp khh:,., ,., ,.. , .
DANH MI)C XUAT BAN pHAM NHAp KHAU KHONG KINH OOANH

(Kern theo D<m ",in ohi<> nh. khtiu =JI ban ham'khQn"< hnh Joann, n"<<7v... IMM__.. num ... __!

n" n" nm C6 kem tbe<> Hm'

'" ,~m TO< NO' Th~ " tit Pb~m 1M"
m ISBN <Ii" b~ng giii xwit lo~i bin n(li vi orr kbi<

m tieng ban dung ." "'"' Cossette dQog <0"
Vi~t m

Nhi <un " .........
...
...

Nhil <uog clip: .......

...
Taog <(lng:

NgtrOi dUng diu til Cb1W eli
DbaD

(kf len, dong ddu niu la 16
chUe)

Pbin gbi cua cO"gUilD c:11;'giiy phip: . .
Danh ill\lCda duqc d.p Giay phep~p khau s6: ..I. , _ngay.. tMng ..
nam ..... cila eVe Xtclt bim ho~c Sa Thong tin va Truy~n thong duele dong d~u vaa lling
trang (dong ddu giap lai cae Irang niu co)



Thu t\lC 22: Tham tljnh hit SO', ki~m Ira tli~u ki~n b:io do Bj} ThOng tin l'a Truy~n thong, "vc vi;1exin nhcn ho t tlon'" bao chi in cua de CIf"uan, to chu-c thu"c Thanh h,.
1. • To ChlIcchwin bj My dil h6 sa thco quy <linhclla philp lu~l.

• T6 ChlIcne)ph6 ,a l~i Be)ph~n Titp nh~n h5 sa hanh chinh.
Khi <ltn ne)phe:.sa, eong dan d~i di~n eha t8 ehLiephai x"iit trinh giiiy gi6'i thi~u
ella l8 chile.

Trinh '" thJ!C - So Th6ng lin viiTruyen th6ng ti~p I1h;in,th\lli, giai quy~l ho s<J,lru,'mg h<;rphil S<1
hil;n khol1gdky dD hoac khling h<;rpI~!hi huang ddn cling dan, t6 chirc hoitn thi~11he. so

thco quy djnh.
• T6 ChlIcnh~n k~t qwl.Iheo phit" h911.
Thlli giall ti~ nh,," va Ira k~t q"a h,\ .,<1Mnh ehinh: til 8 gill d~n 11 gii:1;til 13h30
giil d6n 16 giil30 cac ngay lam vi~c trong tu~n..

2. N(ip hil ,"lr\tc li~p I~i B9 ph;in Ti~p nh"" hil sa Mnh chinh!{li dja ~hi 185 Giitng

Cach thirc th\fc
Vii - fll;l1gt)a - Hit N1i, ho{i.cqya van thu (d6i v6i cae ht, s<1gtii q"a dl/img Van
lhu se dul'c B(\ pllan tiep nh;in h6 so Mnh ehinh thong haa l(li II"\l~o C<1quan lrong

hi~n v6ng 10 ngily. Qua thili h{mtren, nell e6ng ditn, 16ehirc khling d~n liel1h~ n(ip trve
titp thi hil sa s~ dw;/c chuy~n hm bit trong thai h?n 1 thang. Qua thai h{mnay he.
sa s~ bj hily bi:».

3. a) Thanh ph{mh6 ,a, bao g6m:
+ TO' khai xin d.p gi£y phcp ho:).td(ing hao chi in (mJu sf! I);
+ D~ an ho:).td(ing bao ehi in ella co guan ehu guim bao chi;

H6 S<J + Danh such dO!kiJn mnh d~o chil ch6t cua C<Jquan baa chi (m&u s6
3);

+ Sa yJu I)' lieh ella eua ngllO'i dO!ki~n lilliinIJ d~o co quan bila chi
(T0ng bi!?n l(ip, Pho tOng bi!?n t;1p)(Mfru sf, 2);
b) sf, hrqng h6 s<J; 01 (b6)

4. Thai h", giili Kh6ng co guy djnh.luv~t
5. Doi tl1<;lllg

thO!chi~n Ca quan, to ",huc
TIRe

6. a) Ca quan co thB.mquytn quy~t dinh: Sa Thong tin va Truytn thong Ha N(ii

Ca quan thJ!C
b) C(1quan ho(k ngll<:rieo thim quy~n Ull(lCuy quyen ho;)c phin dp th\!c
hi~n (n~\1eo): Kh6ng

hil;n TTHC
c) Crrquan trvc li~p th\fc hi~n TTHC:Ph6ng Quan I;;'Bao chi - Xwit han
c) Caquan ph6i hqp (n~u co): Kh6ng

7. K~I qua cUa Van b,-mchAp nh(in,
vi~c th\l'c hi~n
TIlle

8 Phi, 11;phi Kh6ng

9 Ten mau uoo, Kh6ng
miiu to' khai

10. Yeu cAu, ditu Kh0ng
ki,;n thL/chi~n
TillC



11 Gin eli' phiip ly - Lu<j.tBao chi ngay 28 thang 12 ni'lm 1989;
eua TTHe - Lu<j.tsUa d6i, b6 Sllilg ill';'l 56 di&u ciia Lu<j.tBao chI ngay 12 thiing 06 nam

1999:
- Nghj din!; 51/2002!ND-CP ngay 26 thang 4 n~m2~02 euaChi~p~u.quy
djnh chi tiel thi himh Lu<j.tBao chi. Lu<j.tsUa doi, b6 sung ill';'! so dieu eua
Lu<j.lBao chi;
- Thong tu I6/20 IOnT-RTJTT ngiiy 16/7/20\0 quy djnh chi (j~l va h\f&ng
d~n vi~cc~p gi5.y phep hO(l!d{mg han chi in, xtclt han 56 phl,l, "wit bim ph\!
trmmg, xuat bim d;ic san.



TEN COQUAN CHiJ QUAN C()l'iG HOAXAH(H CHi! NGHlA ~T NAM
HOeb).p- T" do - ""mh phDe

TOKHAI
XIN cAp GIAY PREP HO~T D(:lNG BAo CHi IN

I. Ten cO' qnan eM qUlIn xin phep ho~t dOng b,lo chi: .

tlia chi: .

Dien tho~i . ['ax:

2. Tt'n CO' quan bao chi xin thanh I~p:....

3. Tun chi, m~c dich ho~t d{mg bao cb[

4. Dfii hrgng ph~e vlJ.: .

5.l'h\lrn vi phat hanh eM y~u: .

6. Th~ thlrc xuAt ban:

An phfim ehlnll:
- Ten g<;>i
- Ng6n ngfr the hi~n: .
- KS'h~nxu~t ban: .
- Khuon kh6: .
- s6 trang: .
- s6 hrgng: .
- Nai in:...... .. .
Cae;'in phil.rnkh,le (mfu co)
-nn ;';Qi:....... .. .
- Ngonngfr th~hi~n: .
- Ky h~n xu<i[ban: .
- Klluon kh6:...... . .
- S6trang:.. .. .
- 56 lugng .
- N<:ri in:.

7. l'htro'Ilg thli'c phM hinh: ..

8. TrlJ sO"toa 50\lU:
- Dia chi .
- Di<}nlho~i:............ ...Fax: .
- Email:...... . Wcb,i\e: .

9. T6ng bien ~p:.. .. .
cae PhoT6ng bien t~p:,

2..
L
4 .

10.Ngu6n kinh phi ho~[ dyng: .



11. Co quan ban ehi, co quail ehu quail boo chi cam k~1th\fc hi~n dung cae quy djnh eua Lu~( Bao chi,
I.u;).!Sua de.;. be. sung mQI s&ditu cua Lu;).!Bao chi, cae v~n bim phap lu:l.tco lien quan vii.nhiing difu ghi
(,(mg gi5y phep hO{l!dQllg baa chi.

"[gay tilling nom20....
Thii tnrong CO'quan chii quan
(K)'vadollgdau)



Anll3x4
D~r I~p. Tlf do - H~nh phur

SOYEULYLJCH
NGUm DV KIEN LA LAI'I'H f)~O co QUAN BAO cHI

...Narn, nlr..
L~"mm",ll banrhi: ,.,", .

- HQ va ten khai sinh (clllt in): .
+HQ va len lhlllmg dung
+ Cae but danh "., .

- Chirev~s\rki~n:
- Ngay, lhang, nam. sinh: ..
- Que quan: .
- Ncri o-hi~n nay: " .
- TIlanh pllArr:Gia dlnh "".......... ""Ban than: ..
- Dan t9C: " " , Qu6c lich: .
- Ton gian: .. " " "" .
- Dang vicn. Dnan vicn " " .
- Trlnll d9:

+V~nh6a: "............ . .
+ Chuycn mon (Tren d{li h<)c,D{li hye)

Tmlmg h\lc .
Ngimh h(lC'.
l1inh thirc diln !<In(chinh quy, !<Iichirc, dan t;ln tir xa .J-

+ Cllinh trj (can dp. cir nhan. trung dp. sa dp) .."........ .. .
+ Ngn"i ngit (Ngn(li ngit nan. trlnh 0';' A. B. C): ,' .
+ Chirng chi dan t"n, b,)i duang nghi~p vI' Mn chi .., , " , " .

- Ngay va nai vaa nganh ban clli '" .
- Chirc danh ban chi hi~n nay (Ghi r6 Irnh v\Ic ho"l d<;'ngnghi~p v~)... ." .

- Chirc danll ban chi dllgc d~ nghj be. nhi~m .

I-QuA TRiNH DAoT~O.
(ghi Jij tllai k5' hOCtmimg. i&p van hoa, chinh tri, ng"{li ngu-, chuyen man. ky thu?!...)

11- TOI\I TAT QuA TRjl'l'H COI'I'G TAc
(ghi r6 timg [ho-iky hIm vi~c & dfiu)

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

......................••••••........•.•.•......•••.....................................................................................•...........•......................

II1- TOM TAT QuA TRiNH HOAT DONG BAD CHi
(ghi ro tirng thai k)' lam vi~~, ~hirc danh. i':J co' quan bao cbi nilo)



.•........••..•.•••.......................................................................................................................................••••••......••••

IV. KHEN TWaNG, KY LU~T
(Hinh lhirc cao nhat)

V. u:n CAM f)OAN
T6i xin cam doan ,~ nhU"nglui khai tren Iii dlmg s\I th~l vii xin chi" t"lch nhi~m v~ Uri khai eua m;nh
tmac co quan quiin Iy v:\ tmac pMp iu~t.

NgGJ' lh6nf!, nom
Nl:tWi khai ky ten

Xac nh~n cull cO"quan chu quan
Ng<ly Ih(mg nom

Thiltru&ng ca quan chu quan
(Kj'len. dong ddu)



nn CO" quan ebiJ quan: , ngay thang , nam ,,20._

lJANH SAClI Ill/ KIEN LANH D~O CHV CH6T CVA CO QUA..•••BAo CHi

I

S Hr,' vii.ten Chlie mm Gi6i Dan Trinh d9 Nam van DiGn lho~i iiBn
T v~ (D" sinh trnh l{l~ ngiltlh bao I~e
T k,inj Chinh If! Ngo~i ngfr Van Chuycn mon ,hI DT DTdi

h6a nghiep v~ k5' phong d{lng
thu~t lam

Trinh Hinh Trinh Hinh Trinh Hinh vice
d(i lhlie d9 thfre dO (hlie

dao t(lO dilO !{In dao tao

I

I

TIIl1 tru-(i'ng eN quan ehii qnan
(Kj len, iMng ddu)



Thii I\lc 23: Thim uinh hl'i SO', kiim Ira ui~u kifn bao do BI}ThOng lin va Tru}'~n
IMug v~ vifC )lin phcp xulll ban d~c san cua cae CO'quan, tii chfrc thuqc Thanh phtl.

I - Io ehfrc c!lUanbi day du ho sa thco quy dinh cua phap 11I~t.
- I6 ehfrc n<)ph6 sa t~i B<)ph~n Ii0p nh~n h6 ,a himh chinh.
Khi Mn nqp h6 ,a, eong dan uui di~n eh" tf, chilc phii xlIiit trinh gifry gi{J1
thi~lIcua tt, chirc.,. . .

Trinh ti! th\fC hi~n - SO-Thong tin va Truyen thong tiep nh~n, th\lli, giai quy.:t h6 S0, tnJemghqp
h6 so kh6ng d~y du ho~e khong hqp Ie thi huang d~n eong dan, t6 eh(Tehoan
thi~n h6 S0 theo quy dinh.
- I6 ehlre nh~n k~t qua theo phi&llh~n.
Thai gian ti~p nh~n va tra k~t qua htl sO hanh ehinh: ILl 8 gio d~n 11 gio; ILl
13h30 gi<'rd~n 16 gi(:r30 cae ngay I.imviec tmng tu~n

2. N(lp hi; S0 true tj~p t(li BQpMn Ti~p nh~ h6 sa hilOhehinh t(li dia chi 185
Giang Vij - fl6ng fla - Hii N(li, ho;ie qua van thu (dili vai cae hi; sa giri qua

Caeh thue th\fC hien dlfang van thu se dlfQ"CB<)phan tj~p nMn hil S0 hiinh chinh thong bao tai tru
sa ccr qllan tmng vong JO ngay. Qua thai han tren, n0u eang dan. t6 chlre
khong d0n lien h~ nqp IIye ti~p thl h6 sa sc (ltt,?,eehlly~n lUll tri1 tmng thai
han 1 thang. QlIa thiri han nay ht, '" se hj huy h6)

3. a) Thimh phfm h6 sa, bao g6m:

H650'
+ TO' khai xin d.p phep xu:it ban d~c san (m~u s6 1);
+Miu trinh bay ten gQi eUa ph\ltruong (mAng-set);

b) S6!uQTJgh6 su: 01 (bi))

4. Thai h~n giili quyft Khong co quy djnh.

5. Doi tw;mg thi!e hi~n Cu quan, to chuc"ITHC

6. a) Ca quan co tbfun quyfn quyft diuh: Sa Thong tin va Truybn thong
Hil N(li

Co qUaDtho,rchien
b) Co quan ho\ic ngum co tru1m quy~n duvc uy quyen ho\ic phiin dp
th\lC hi~n (nfu co): Kh6ng

1THC
c) ((1 quan tIVc tiep th\Tc hien TIne: Phong Quan ly RIO chi - XuSt
blm
c) Coquan ph6i hQ'p (neu (6): Khong

7. KJt qua eUa viec Van biln ch:ip uh~n.
th\le hi~n TTHC, Phi, Ie phi Khong

9 Ten milu dun, milu Kh6ng
to' khai

10. Yeu du, di~u ki~n Khong
th'!C hi~n TIHC

11 Can ctTpha.p I}'ella - Lwj.t Bao chi ngay 2R thang 12 m1m 1989:
TIHC - Luij.tsua d&i, h(%~ung mot s0 dibu cua Luij.t Bao chi ngay 12 thang 06

nam 1999:
- Nghi dinh 5li2002fND-CP ngav 26 thang 4 m1m 2002 ella Chinh nhu



guy djnh chi tiet thi hanh Lwj.tBao chi. Ll1~tsua doi, bo slmg ill9t so
dieu clla Lu5t Bao chi;
- Thung ttl 16/2010/TT-BITIT ngiiy 1617/2010 guy dinh chi ti~t vii
hm;'rngd~n vi~c cap gi&yphep ho~t d9ng bao chi in, xliAtball s6 ph\!,
xuiit ball ph\llrucmg, xliat bim u(lc~mJ.



Ten co q uan, tii cbli'c xiu pbep xniit ban
kd~cSaD

O)NG HOA xA H(n CHir NGHIA ~T NAM
D{lcl~p - T" du - H"Db phUc

., ngil} th,;ng mim 20.

TO'KHAI
XIN cAl' ClAy I'HEI' xukr !:IAN tl~C SAN

1. T~n ca quan, [t; chuc xin clip ph~p

Q"Y~[dinh lhanh I~p s6 ." ngay. ......IMng .... .. nam ,', .

....... " " " Fax:

..Web,ile .., .

£lia ehi: " .

£lien lho{li

Email:

2. M~e dich xuAt ban: ..

3. NQ; dung chil y~u: " .

4. D6i tUQTIgph\lc v\l:" .

5. Ph\lm vi pMI hiinh cbil y~u

6. Th~ thu-exu~l ban:

- Ngon ngillh~ hi~n: " " " .

- Kh"on kh6: .

- s& lmng

- sA Iu<;mg:..

- K}' h\ln "ulit bim

- N(li in: (In a dia phuCIIlgnao?) , , , ,' ,' .

7. Phuong [hire phar himh:.

8. Nguai chiutr:lch nhi~rn (Phiti lit liinh iJao co-quan xin cd" gidv "IreI' x"cit bitn)

- Chirc V\l:...

- £li~n tho')';'.

9. C(I quan xin phcp ,,"ftl ban d{icSan cam k~llh\lc hi~n dung dc quy dinh ella L,,~[ Bao chi, Lu~l Sua
d6;, be. sung rnQts6 di~u clla L,,~t B:\o chi. dc van ban phap lu~[ co lien quan va nhiIng die" ghi [rang
gifty phep "Ulil bim.

THiJ TRli<J:>lGCO QUAN XIN PilEI' XUAT BAN
(Ky len, dong d<1,,)



Thii t\lC 24: Thoa thu@n v6i cO'quan chii quan cO'quan ban chi vi: vi~c iIi: nghj b6
nhi~m, mi~n nhiem l:loh a",o CO'quan bao chi ciia thiloh phI. ban clin BO ThOng lin -
Truy(:n thOng.

L - To chuc chuan hi day (til ho so theo guy djnh clm philp IUa!'
- T6 chuc nop hb s<Jwi BO ph(in Ti~p nh(in h6 sO' himh chinh.
Khi dEn nQp h6 sO', cong dan d).i di9n cho t6 chuc phai xmh trinh gi&y gim
thi~u cua t6 chuc,.. , ,

Trinh ll,llhl,le hi';;n
- Sa Thong tin va Truyen thung liep nh(in. Ih1,lli, giai quyH h6 sO', tnl(mg
hqp h6 S<Jkhung d5y du ho{lc !<bong hQ1JI~ thi hu6ng dan cong dan, t6
chu.c hoao thi.;n h,b sa thco quy ~inh,
- To chuc n¥-n ket qua theo phieu h~p. ,
ThUi gian tiep nlI(in va Ira kel qua h6 S(Ihimh chinh: til 8 gio den 11 ",io'~ ,
til 13h30 Qia dEn 16 Qia 30 cac llQaVlain vii;c tronl': tu~n,

2. NOp he) >0' Ilife ti~p Wi BO ph;m Ti~p nhiin he) su himh chinh t;li dja chi 185
Giang Vii - D6ng -I:)a- Ha N(li, hoij.c qua van thu (d6i vai cac he. sa 6'l1i

Cach thuc thlJC qua Guemgvan tha se duqc B<)ph(in ti~p nllall he. sa hanh chinh lhong bao
hii;n 4Ii Ir1,lsa w quan lrong vong 10 ngay. Qua Ihm h(ln Iren, n~u cong diin, 16

chtrc khong d~n lien h~ n<)p lllJC ti~p thl he. sa se dlfqC chuy~n llru !rli'
!rong thOi h(ln 1 thimg. Qua th(n h,m nay h6 S(Jsf bi huy b6 ).

3 a) Thanh phdn hb su, bao g6m:
+ Van ban df nghi cua C(Jquan chu quan bao chi d~ ngh! b6 nhir;m

lanh d(lo co qUail bao chi tllJC thllOC;

H6 sO'
+ S<Jy~u 1;' lich cua ngum du<;rcdl,l ki~nb6 nhii;m lam lanh d).o C(J

qUail bao chi (mftu 1);
+ Van b~ng, chung chi theo tieu chu5n ulfqC b0 nhii;m him mnh a(lo

w quan bao chi (co chUng th\l'c Clla C(Jquan co th~m quy~n)

h) S6lu(1rtg h6 sO': 01 (hQ)
4. Ihm h;m giili guy~t KMng co quy djnh.

5 Doi tU<)'tlgth1,lc ClYquan, t6 chirchi~n nHC
6. a) C(J quan co Ih~m quytn quy~t djnh: S'J Thong tin va Tmyfn Ihong I.IiI

NOi

ClYquan thl,lChi~n h) CO' quan hoij.cnguai co th~m quyEn duqc u)' quyEn ho(\c phan cAp thlJC
TIHC hi~n (n~u co): Khong

c) C(J quan tl1JCtitp IhlJc hi.;n TTHC: Phimg Quan IyBao chi - Xuiit biln
c) Ca quan ph6i hqp (n~u co): Khong

7. K~t qua ella vi.;c Van ban ehAp nh;1n,
thl,lc hi.;n TTHC

8. Phi, I~phi Khong

9. Ten mau dan. mau Khiing
to-khai

10. Ycu du, di~u kii;n KMng



lhl,l'Chi~n TIHC

II Ciin Cll phap I}' cua - Ll1~tBao chi ngay 28 thang 12 nam 1989;
Tn-IC - Lui'll sua d6i, b6 sung m9t s6 di~u Clla Ll1~1Bao chi ngay 12 thang 06

nAm 1999;
- Nghj djnh 51120021N1:)~CP ngay 26 thang 4 nam 2002 Clla Chinh phil
quy djnh chi tiet !hi hilnh Lu(it Bao chi, Lu~t sua dbi, b6 SWlg mQt s6 di6u
ClmLui'ltBao chi;
- Quyel djnh 75-QDDfIW ngily 211812007 clla Dan ch~p hilnh Trung uCIIlg

Dang v6 vi~c ban hanh Quy ch~ be. nhi~m, mi~n nhi~m, khen thu&ng, ki
lu(il can b91finh d;1Oca quan 00.0 chi



Anh 3x4
Jli)c l~p - TV do - H"nh phuc

soYEt! LV LICII
NGutn DI) KlEN LA LA.l\lI D~O co QUANBAo cHi

............... Blm lhan: .
............ " " , .." Quf'" ljch

000 chf: ," , .
- H9 vill.:n "-hai sinh (cM in): .

+H" va len thui'mg dung
+ Cac bilt danh: ..

- Chire VI' 8\1 kien: ..
- Ngay, lhang, nam. sinh: ..
- Que quan: " .
- Nai {}hi91?-nay: .
- Thanh phan: Gia dinh
- Dan Ie;.c:,
- 'Ion giao:.
- Dang viell, Doan vien:.
- Trinh dQ:

+ Viin hOO: .
+Chuyen mon (Tren d?i h<;>c,D{lihQc) .

Tnrong hQc:. ..." .
Ngimh h<;>c:......................... .. .
Hlnh Ih(rc dim 1\10(chinh quy, l~i chu-c, diio t{lO1U-xa ..)

+ Chinh lrj (cao dp, cir nhan, trung dp, sa cAp): .
+ Ngo{li ngil (NgO{li ngElnan, lrinh de;.A, B, q:..,
+ ChUng chi diln I\In, b6i duang nghi~p VI' ban chi: ..

- Ngily va nai van ngiinh biln chi:
- Chu-c danh bilo chi hi~n nay (Ghi ril ITnhV\lChn{ll (lQng nghi~p VI')...

............. .. .
- Chu-c danh biio chi dugc M nghi b6 nhi~m

.Nam, nli

r - QuA TRINH DAo T~O.
(ghi '0 tM; ky he;><;truo-ng, l&p van hOa, chinh tri, ngn{l; ngEl.chuyel1 mon, "-9 Ihu~1 ..)

I1- TOM TA..TQUA TRiNH CONG TAe
(ghi '0 tu-ng thai "-)' lam vi~c ij dilu)

111- TOM TAT QUA TRiNlIIIO~T m)N(; BAO elli
(ghi ,Ii bIng thai ky lam vi~c, chu-c danh, 6 co quan biio chi nao)



IV. KHEN TRUONG, KY LU~T
(1-I1nhthire eao nhAt)

V. LOI CAM DOAN
Toi xin eam doan v~ nhfrng 1I:,ikhai tren la dung 'II th~t va xin ehju traeh nhi~m v~ i(,i khai eua minh
tnr&c eo quan quan Iy va tru&c phiip lu('it.

Ngay Ihting nlim
NglJiri "hai kj'len

Xac nh~n dia cll '1uan eh'" '1uan
Ngay Ihting "urn

Thll tnn'mg co quan ehll quan
(Ky len. ;/(j"g dJII)



..

Trinh tv" th\lc hi~n

L

TM tye 25. eho 5' "'i~n th:1m Ira dlf an a:1u til' thuqe ITuhVI}'<'hU'U chloh, vieD thOng.

- T6 chlre chuao hi day au h6 so theo quy dinh ella phap
lu~t.

- T6 chCrc n(jp h6 80 41; R(J ph;!n Ti~p nh;ln h6 SCI himh
chinh.

- Sa Thong tin va Truy~n thong tiep nh;ln, lh~ Ii, giai
quye! h6 so. tnremg hgp h6 so kh6ng dAy au ho~c kh6ng
h<;rpI~ thi hU(lng dan \6 chiJc holm thi~n h6 so theo qny
<1jnh.

3.

2.
each (hue th",c hi~n

H6w

- T6 chire nh;ln k~t qua theo phi~u h9Jl.
Tho; gian tier nh;ln va In;' k€t qua h6 w himh chinh: Ii.- 8
gii, d~n 11 &;(\ lir 13h30 gii, den 1(}gi,', 30 cae ngay lam
vi<%<:lrong twln.

TG "hue giri hb S(1 hO\lc nop hb sa lro,rc liep !<Ii Ri,l philu
Tiep nh~n h6 ~o hanh chinh ti).i dia chi lH5 Giang VO-
DOng Da - Ha N6i
a) Thimh pb~n btl SCI,bao g6m:

- C(jng van de nghj cho y ki6n thAm tra.
- H6 sa de nghj cAp gi&ychUng nh~n dau ttl d\l an,

b) S6lm;mg h6 sa: 01 (bQ)

15 ngay kIm vi.;c (tinh ttl' ngay nh;ln duh6 so hqp I~).

Ttl chLfcf)6i tu<;mgth,rc hi~ TTHC

4. Thmhimginiquy~t
5.

6.

Co quan thJ!C hi~n "ITHC

7. K~l qua (hVe hi9U TTHC

8. L~phi

9. Ten~u dan,mfruIe. khai
10. Yell du, ditu ki.;nthi!Chi~n

lTHC

a) Co quan co th&m qllytn quyet dinh: Sa Thong tin va
Truyen thong Hil NQi
b) CO'quan ho;)c ngm~i co th&m ql1ytn dlIlJC uy qllytn
bo(ic phan dp thVChi.;n (neu co): Khong
c) OJ quan lrvc tier th\lC hi.;n TTHC: Phong Buu
chinh, Vien thOng.

Van ban cho y kien th&m tra

Kh6ng

KhOng

KhOng
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11. - Lu;j.tdau tu nam 2005.

- Lwj.l Vifn thong eua Qu6c hqi kh6a XII, ky hop lhir G
s6 41/2009/QH12 ngay 23 (hi\ng 11 mlm 2009.
- Lu~t BlfU chinh CUi! Qu6<: hili kh6a XI], kj hQp 1M 7
s0 49/2009/QHI2 ngily 17 (hang 06 nam 20 IO.
- Nghj dinh l0812006!Nf)-CP ngay 22/()9l200('i quy djnh

Gin ell phap 1)' chi ti~tva huang dJn thi hanh mQI s6 di0u eua Lu~t D5.u
llT.

- Nghi djnh s6 121!2008il\'D-CP ngay 03 thang 12 [Jam
2008 ve hO(l1dOng d<1u tu lrong llnh V\lC BlIU chinh,
Vj~n thong.
- Quyft djnh s6 ?71201O/QO-lJBND ngay 20!8/~OIO ella
UBND thimh pho Hil Noi ban himh quy dinh ve quan 1)'
cae dv an d5.u III (n~n dia bilnlhilnh ph6 H<i.Nqi.



Tho tv.c 26: Thftm i1jnh thi& kl\ dlf loon cong trinh thu9c rmh ll}"CbUll chinh, lib. thong

L - To ch(rc chuan bj day dil hi} SCItheo quy djnh ella phap lu~t.

- 1'6 chire 1l9P h6 SCI\.;IiB9 ph.').nTi~p nh;1n h6 sa hlmh chinh.

- So'! Thfmg tin va Truy~n thOng ti~p nh~n. thu Ii, giai quy~t h6 sa,

Tnnh l\! th\fC hi';:n !nrimg hgp h6 SCIkhong dh dil ho~e khong hqp I~ thi hlI<ing <lITn
eong dan. t6 ehue hoan thi~1l he. SCItheo quy <1jnh.

- T6 ehuc nh.').nk,h quatheo phifu h~n.
ThiJi gian ti~p nh;1n va tra k~t qua he. SCIhanh ehinh: TU' 8 gii, <1Jn
11 "il:r: tiI 13h30 ohut d~n 16 ni6' 30 cae n~av lam vi~c tron" [ufu,.

2. each thire th\TChi';:n
T6 chue nQp h6 SCItr\fC ti~p 4li B;;i ph.').n TiJp nh~n h6 SCIhlmh
ehinh t;).idia chi 185 Giang VO - D6ng f)a- H<l.N(li.

3 a) Thimh phAn he. SCI,bao g6m:

- To trinh xill thfun djnh thi~t k~, d!£ t",in eLlaCM dAu tlf,
- He. S" !hiJt kJ (!huY~1 minh thi~t k~, cae bim vc thiJt k~ thi cilng.

Ht, S{Y bao caD k~l qua khao sar xay d\Tng. d\T toan kinh phi va viin ban
lienquan.,.).
- Bi.cn ban khao sat, ,kie,!! tra I').i hi~n tTlI<:mg.
- Ho SCInang l\Ic thiel ke clla don vi tu van thi0t k0,

b) S6 hrqng h6 SCI: Ot (bQ)

4. Thoi h"n giai quy~t 15 ngay lam vi~e. ke tir ngay nh.fin <1llh6 S(Jhgp I~.

5. Dol tlIQ'ng th\re hi';:n Ttl chuc
TTHC

6. a) Cn quan co tMm quy~n quy~t djnh: So'! Thong tin Va Truyen
tMng

Cu quan thlJC hi~1l TTHC
b~ Ca quan ho;1<;,nguoi co thAm qUY~1lduqe uy quy~n hoi).e phan
clip th\re hien (neu co): Khong

c) Ca quan tr\fC tiJp IhL,fChi~n TTHC: Phong B~chinh, Vien
thong

7. Ket qua th"e hi~n lTHC Th6ng bao kJ( qua !hAm dinh,

" - L~ phi t!tim dinh thi~t kt ky thu;1t: Muc Ihu x D,! toan gia tri xiiy
I~p trong t6ng mue <15.utll dU(Jc phe <luy';:t (khong baD g6m thue gi3.
tri gia tang).

L~ phi
- L9 phi thftm dinh t6ng d\T loan: Mlrc Ihu x DL,£loan gia trj xay l~p
tmog tbng mue d5.u III dtrqc ph~ dUY9t (khOng bao g6m thue gia t'i
gia tang).

Luu j': .Hire "" If phi ,ham dinh d<1u ,hen ThOng
,'" '" ,W!

I09!2000/TT-BTC ngay 13/1l/2000 d", EOTai chinn.

9. Ten miiu dan, miiu to khai T0 trinh v~ vi9C thftm djnh thitt k0, d\! lOan eong trinh"hanh ehinh

10. Yeu d.u, <1i~uki~n th,!C Khling
hi~n TTHC



11.

Can ell pllap I}' elia TTHC

- LU,ltxay d\fl1g ngay 26 lhang II [Jam 1003;
- Nghj dinh 56 121120081ND-CP ngay 03 thang 12 nam 2008 vi;
hoat d{ing d5.u III trong lTnh vvc I3lnJ chlnh, v it:n thong;

- Nghj dinh s6 12120091ND-CP ngily 12 tilling 02 rIlim 2009 ella
Chinh phl! vi; qmin J)' du lm d~u m xiiy d\fl1g cong tr1nh; Thong lU
03/2009/1T-I3XD ngily 26/312009 eua Eo) Xay dl,fllg vi; vi~c quy
djnh chi tiel mQt 56 n6i dung cim Nghi dinh 12/2009fl\lf)-CP ngay
1212/2009 ella Chinh phu vi; quan Iy dlI an dati II! xay d\fl1g c6ng
trlnh;

- Nghj djnh 56 83!2009lND-CP ngay 1511012009 eua Chinh phu vi;
sua 06i b6 sling m?l s6 dieu Nghi dillh s6 12/2009/l\'fl-CP ngay
12102/2009 ella Chinh phu vi; quail Iy dll an dau III xay dvng c{;ng
trinh;

- Nghi dinh 56 11212009/NIl-CP ngay 14f12!2009 elm Chfnh ph':'
vi; quan ly chi phi dau tu xay d\fl1g cong trinh;

- Thong tu s6 03/2008!TT-BXD ngay 25101/2008 cola B(i Xay
d\Tl1gv€ vi~c hu&ng d~ll di€u chinh do,rtOlln xay d\Tl1geong trinh;

- Ql1y~t dinh sA 957IQf)-FlXD ngay 29/0912009 ella B{\ Xay d\ITlg
v~ vi~ han hanh flinh mire chi phi quan I)' d,! an va tu v~n d~l1 ttr
xay d\Tl1geong trinh;

- Than!; tu s() 10912o,gOrn: -FITC ngay 13111/2000 ella Fli) :ai
ehinh ve v;~e hmmg dan ehe di) thu, n(\p vii Slr d",ng 1~ phi tham
dinh d~u tu;

- Cong van s6 257!BTTIT-KHTC ngay 09102/2009 elm B(, Thfmg
tin va Truy~n thong v€ vi~e eong b6 g;a may va thi~t hi eiing trinh
BUll chinh, vj~n thong;

- Cong Vall s6 2581BTITT -KHTC ngay 09 thang 0,2 Ilam 2009 ella
B{\ Thong tin va Truy~n thong v€ vi~e cong h6 djnh mire xay d\ITlg
e(J han cling trinh BUll chfnh, Vi~n thiing;

- QlLy~t djnh S() 5712008/Q£J-UB ngay 22/1212008 eim Uy ball
Nhan dan Thatth ph6 Ha Nl)i v{;vi~e di{;n ehitth h~ s6 nhan eong va
ea may eho cae eong trinh lren dia bim 'lhiltlh ph6 Ha N.;.;;
- Quy~t dinh s6 56/2009/QD-UBND ngay 2713/2009 eua UBND
thfmh phil Ha N{\i ,v€ vit?c. ban hanh Quy dinh v{; qUID it, x~y
d\Tl1g eong trinh ngam h" tang k5' thu;1t do thi va cai 1"0, s,;,p xep
l"i cae duang day, cap di n6i lren aia ban Thi!nh ph6 Hi! N{\i:

- Ql1y~t dinh s6 37!201O/QD-UBND ngay 20/812010 cola UBND
thilnh ph6 Ha NQi ban rnmh quy djnh v{; quan I)' cae d1,ran d1u tu tre"
dia bim thitnh ph6 Ha Nl)i,
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(Ten Chii dJu til') C<)NG HoA xA H<)I CHU NGHIA VIE:T NAM
D(lc~p - T., do - H\luh phuc

S6: , nliil}'" Ihang num.

nJTRlNH
THAM DJNH THIEl' KE KY THU~T THI C()NG VA m/ToA",,'

CONG TRINH .

Klnh gui: ... (Ngmli e(l Iha"mquyJn quyh d;nh dliulv).

can dr Luat Xily d1,lIlg56 1612003/QHll ngily 26/1l!2003;
Gin Lwj.t sua d6i. b6 sung ill0t ,6 di~u ella cae lwlt lien quan d~n dJu (Llxiiy

d1,lIlgcc<bim s0 38/2009/QHI2 ngay 19/6/2009;
Can elr Nghi dinh s6 1212009iND-CP ngay 12102/2009 eua Chlnh phu v~ vi~e

quim I)' d\! an dfru ILl xily d"mg cong tnnh; Nghj dinh s6 83/2009fNf).CP ngay
1511012009 ella Chinh phu v~ vi~e sua d6i, b6 ,ung illot 56 di~u Nghi dinh 86
12/2009iND-CP ngay 10102/2009 eua Chinh pM v~ vi~e quan I)' d., flO diiu tu xiiy
dVng eong Irlnh:

Gn eli Nghi djnh s6 112!2009!Nfl-CP ngily 14/12/2009 cim Chinh phu vf quan
I)' chi phi diiu ttl xay d\illg eong trinh:

elln cu Thong tu s6 03!2009!IT -BXD ngay 26/3/2009 cim B0 Xay d\illg quy
djnh chi tift ill01 s6 noi dung cua Nghi dinh 86 12/200911\'D-CP ngay 10/02/2009 eua
Chinh phu v~ viee quim I)' dV im dfru tit xay d"mg cling trlnh;

Can cu Quy~t dinh s6 371201O/QD-UBND ngay 20/812010 eua UBND thilnh ph6
Hi! N0i ban himh quy dinh v~ quim ly cae dV im &iu tit lren dia bim (hilnh ph6 Hil N(ii:

- can ell (philp Ij khac eolii!n quan).
(Ten ChI< ariu 11r)mnh thAm dinh thitt kt ky Ihll~t thi cDng vil d\f Imm eDng

trinh vm de n0i dung ehinh sau:
1. Ten cling trinh:

2. Ten cM d&uttl:
3. 1'6 ehuc lu vAn I~p thifl kf ky thwj.t thi ding va d\f loan cDng trinh:
4. M\lC lieu diiu tll xay d"mg:

5. Dia diem xay Ul,lTlg:
6. T6ng illUCdiiu tu:

7. Ngu6n v6n dau tu:
8. Hinh thire quanl)' d\l:in:
9. Thil'i gian Ih\lc hien,
10. Nhling kien nghi:

(Gl'ri kern Ihea Tit Irinh nay la roan M hJ sa Ihidl kd Mn ve rhi cang I'a dl~ loim)
Noi nh{in: »"i di~nchudfru ill .
- Nblf !ren, (Kv, ghi 1"0h9 r,m, cMc 1'1/ va dong dOli)
- LlflJ',
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Thu t c 27 : Xac Dhan san ItrOTlI!:dich vo vi~n thODl!:diD!! icb

1. Trinh tlf thlJchi~n Cbog dan, to chue chuan bj day du h6 sO"then quy djnh eua philp lU\ll.
- C6n~ dan, T6.chuc llQP hl. SCI !lj.iB6 ph?n T!6p nh?n h{\ 51Y~imh chinl~.
Khi den IlQPh6 sO',cbng dan di).idi~n eho t6 chln; pha! xuat tnoh giay gi&i
thi~u ella t6 ehuc.
- So Thong tin va Truy~n th6ng ti~p nh?", th\1 Ii, giai qlly~t hb sO', tnrOng
h(fp h6 sO"k~6ng d&y d0.ho(ic kh6ng hl.1Pl~ thi htr<ing d~n cung dan, 16 chire
hoan thien h6 SCI theo quy dinh.
- Cbog dan, 16 chue nh?n kft qua theo phi~uht;n.

"lboi gian li~p nh~n vii tni ktt qua h6 so himh chinl:: lir 8 giq den 11 giit; til
13h30 gio den 16 gib 30 cae ngay him vi~c trong luan

2. Cach thlec th,rc hi~n rii chue m)p hI'. sa (rife lifp t(li BO ph?" Tifp nh?" hl. sO'hanh chloh t(li dia
chi 185 Giang YO- f:)6ng fla - H<iNQi.

3. H6sa a) Thanh ph~n hi:.sU', bao g6m:

L To trinh gui S&Thong tin va Truyt'n lhong.

2. Bao cao san lUQ1lgdich '''-\1 vi~n thOng ding ich .

3.01 :I:JlaCD dfr li~u

b) S6luqng he. sa: 02 (b{l)

4. Thm hi)11gi:ii quy~t 20 ngay lilln vi~c kJ lit ngay nh*n dil h6 SO" hqp l~

5. U6i tlf(;mgth,rc hi~n T6 chii:c
TTHC

6. Co quan th,rc hi~n a) Co quan co th~m quy~n qUY~1djnh: So Thong tin va Truy~n thong
TIHC h) Co quan ho(ic nguai co th9.m quy~n duqc U)' quyfu hoi)c phan cdp th,rc

hi~n: Khong

c) Co quan tn.rc tiep lh,rc hien TIHC: PhongBCVT

7. Ket qua th\lc hien
Viln ban xac nh~nTTHC

8. L~phi Mfre kinh phi thAm Ira, xae nh~ san luqng djch vJ,lvi~n thong cong feh
~i cae dia phuong duQ'c xae dinh bAng 0,5% kinh phi doanh nghiep dltl;re
Nha nu6e h6 trQ' cluy tri va pMt trien eung lmg djeh vJ,lvi~n thdng cong
feh.

9. Ten rndu don, mdu
Bao cao san luqng dieh Vl,l vien thong eong fehto' khai



-- -- ---------

10. Yeu c~u, oi~u kien Khongth\fc hi~n lTI-IC

II. can cuphap I} - QuySt djnh s6 51!2008!QD-BTTIT ngay 18!11I2008 cua B(l tru&ng BQ
Thong iin va Truy~n thong Ban hanh quy dinh vb vi~e nghi~m thu san
lugng djch VI,I vi~n thong c6ng ich va thanh toim, quySt loan kinh phi h6
Irq cung (mg djch y\l vi~n thong cong feh giai dO\ill2008-2010;

- Th6ng tu 14!200Sfr"r-BT"'ITf ngaa 31!l212008 cua BQ Thong tin va
TruySn thong Huang dfu-Jquan ly kinh phi h6 trq tlwc hi~n thdrn tra, "ae
nhi).nsan h!gng dich V\l vi~n thong eong ich t\li cae dia phuong.

- Thong tu s6 0512009!TT-B [I [[ ngay 16/3!2009 ella BQThong tin va
TruySn thong Quy djnh b6 sung vling duqc cung cdp dich V\l vi~n thong
cong feh dSn nam 2010
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Thli tyc 28: Cho)' ki~n thoa thu~n thi~t 1&00 siJ l'llC dlJ an "~ trnh VlfChlnl chinh ,*n thong.

l. - To ch(rc cbuan bi day au be.,o the<> qu)' dinh elm pluip lu~l.
- '1'6 chuc ll<;>Phe. SClli!-iBe;.ph~n TiJp nh*n h6 sa hanh chfnb.
_ Sa ThOng tin va Truy~n thong liJp nh~n, th~ Ii, giiii quy~t h6 sa,

Trinh W th\lc hi~n truemg bCJP h,\ sO~h"ng <:Iii}'<:Iuho~c khong hgp J.; thl huong dAnt6
chu:e hoim thi~n h}\ SO'theo quy ~inh.
- T" chuc nh*n kel qua theD phicu hen,
Thil; gian li~p nh*n va 1m k~t qua h6 so himh chinh: Tu 8 gil, d~n
11 gi'1; lit 13h30 gi<':rd0n 16 gio 30 de n~ilVlilln vi~c tronl! tulin.

2. each thlic th\!c
T6 chile giri h6 so hoij:c llQ]Jh6 so !rife tier !<IiB(\ ph;).n Tier
nhij.n he. sa hlmh chinh t(li dia chi 185 Giang Vii - f)6ng Da - m.

hj~n N(n

3. a) Thanh prn1.n be. sa. bao g6m:
- CBng van xin )' kien thoa thu*n ella Co quaD dlin m6i lh:i.m
djnb.

H6 sa - Bao cao k~t qua khao sal.
- Ban vi: thi6t k~ 00 sa.
- Dv an dAu lu.
b) S0 Im;mgh6 SCI: OJ (bO)

4. - 15 ngi!y d0i v(ri dll 1mnh6m i\

ThOi h(ln gi:ii - 10 ngi!y d6i v6i dll an nhom B
quy~t - 07 ngi!y d6i voi dJl an nh6m C

Tinh tiI ngay nh~n du.h6 sO"h"lll~.

5. Doi tm;l1lgth\IC T6 chuchio:rrTTHC
6. a) CO'quan co !ham quy~n quy~l djnh: So Thong tin va Truy~n

thOng Hi! NOi.
b) Co qUail ho(k nguoi co tham quybn dugc uy quy~n ho(ic phiin

Co quan th1,lchi~n dp thJlc hi.;n (neu co): Khong
lTHe c) Co quan trl,Ic tibp th1,lc hi~n TTHe- Phong Bllll chinh, Vien

thong.
d) Co qwm ph0i h"ll (n~u co): S'T Kf hO(lch dau hr. Giao thOng
Vij.JJll\i, Xay d\fJlg, Cac Ban quan 1;' d1,lan .

7. K~t qua th1,lChi~n Viin ban th6a thwj.n"!THC

8. L~ phi Khong

9. Ten m~u dO"ll. Khongm;l.uta khai

10. Yi'u cftu, (ti~u
ki~n th1,lchi~n Kh6ng
TTHe



II Clin ell philp Iy - Lu?l xay d\fl1g ng:iy 26 thang 11 llam 2003;
~LmTTHC - Nghi dinh ,s6 121/2008!ND-CP ngay 03 th:in_£12 nam 2008 v6

hO;ll dong dau ILl' !rang linh vue BlfU chinh, Vien thong;
- Nghi dinh ,6 12/20091ND-CP ngily 12 thang 02 nAm 2009 ella
Chinh phD.v6 quan 19 di! an dAu III xay dVng c6ng trinh; Thong
ILl' 03/2009/TT ;BXD n~ily 26/312009 ella Do Xay d\fllg v6 vi~c
guy djnh chi tiet illQl so lIQi dung ella Nghj djnh 12/2009fND-CP
ngay 121212009 eua Chinh phu ve quim I;' uv an dAn llt xii)' (h!Ilg
cong trinh;
- )'Jgbi dj~lhS? 83/2009!N[)-C~ ngay 15/10120~9eua Chinh phil
ve slm doi b6 sling mot so dien Nghj djnh so 12/2009!ND-CP
ng:iy 1210212009 ella Chinh phD. vf: qu:i.n ly dv an diu ill xiiy
dvng cong trinb;
- Nghi djnh s6 112/200911\'D-CP ngay 14/12/2009 ella Chinh phil
vt quan 19chi phi Join l\I xay d\l"lIgcong trinh;
- Qu)tt ~[nh s6 3712010/QD-UBND n~i1y 20/8.12010 ella ~ND
thilnh pho HiI N<)iba!1himh quy d~1h vi: quim Iy cae d1! an dau ttl
tren dia bUnthimh phOHa N{!i;
- Quyfl dinh s6 5612009/Qt)-lJBND ngay 27/312009 ella URND
thimh ph6 Ha N{!i ye vi.x:. ban himh Quy dinh vf quan Iy_ x~y
d\ffig c6ng Irinh ngmll ha tilng k)' thuat do Ihi va ciii 1;10,sap xi:p
l;J.icae dUCmgday, cap di n6i tren dia ban Thanh ph6 Ha N(\i.
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Thii We 29:dp giSy phep kinh doanh djeh v\l ehuy~n ph:it thlf trong ph:j.m
vi ni}i tinh

1. Trinh tv"thlJc hi{:n - To chUc chuful bi day d0 ho sa thea quy djnh e0a philp lu~!.

- T6 chue no)p h6 sa t:j.iBo)ph~ TiEp nh~n h6 sa hlmh ehfnh.

- S6' Thung lin va TruyEn thung tiep nh\in, th\-! Ii, giai quyet h6 sa.
tnrimg hgp h6 sa khong d~y du ho(ic khang hgp I~ thi htt0ng dk cang
dan, t6 chue hoan thi~n h6 sa thea quy djnh.

- T6 ehue nh\m k~t qua theo phiEu h~n.

Thai gian ti~ nh;).n va tni. k~t qua h6 sa hlmh chfnh: Tir 8 gia dfn 1 1
gia; t(r I3h30 pMt dEn 16 gib 30 d.c ngay lam vi~c trong tuftn.

2. Cach thuc th\lc hien T& chuc llo)Ph6 sa tl"lJCtifp Wi Bo)ph\m Tiep nh?o h6 sa himh chfnh t(li
dja chi 185 Giang V5 - D6ng Da - Ha NQi.

3. H6 sa a) Thanh phftn h6 Sll"bao g6m: (Quy dinh t(li difu 16 Nghj dinh s6
12812007/ND-CI' ngay 02/812007 va Thong ill 08/200UlT-BlTIT):

- Doo dE nghj dip gifty phep cung 0ng djeh V\l ehuyEn pMt thlt (thea
m~u t(li ph\ll\le IV ella ThOng lU 08/2008rIT-BTITI).
- Bim sao hgp I~ gi5y chUng nMn dang k)' kinh doanh ho(ie gi5y ehUng
nh~ dau ttt trong linh v\rc chuyEn phiit.
- DiElIl~ t6 eh(rc va hO\l.tdo)ng Clmdaanh nghi~p (n~u co).

- Df an kinh doanh dieh V\l ehuyfn phat thu (no)i dung C\lth~ cua df an
dut;rCquy djnh t(li Thong tu 08!2008!!T-HTTlT)

- Mau hqp d6ng cung [TOgva su d\lng dich V\!.
- Hang gia cuae, tieu ehufuJ ehftt lugng djeh V\l, mlic gi<1i h(ln tdeh
nhi~m b,\i thuimg trong truimg hQ'Pphat ~inh thiQt h(li.
- Hi Mu chUng minh nguai d(li di~n hgp pMp eUa doanh nghi~ co
kinh nghi~m t6i thiEu 01 nlim trong linh vl,le buu chinh chuyEn pM!.
b) S61ttgngh6 sa: 04 bo)(Ol bo)la banchinh, 03 bo)la ban sao)

4. Thl:ri h\Ulgiai quy6t 30 ngay lam viec, kf til ngay nh;in dil h6 sa hqp Ie

5. Doi tuqng th\lc hi{:n '16 chuc, ca nhan
TTHC

6. CO'quan thvc hi~n a) C~ quan co thftm qU'y0n quy6t djnh thca quy djnh: Sa fhong tin va
TTHC Truyen thOng th:i.nh pho Ha N(ii

h) Cll"quan ho~c nguoi co th~m qlly~n dL!<,YelIYqllyEn ho<j.cphiln dip
th\lc hi~n: Kh{mg

c) Co '1WIlltN~ ti~p th\lc hi~n TTHC: Ph6ng Btru chinh, Vi6n thong
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7. K~tqua thvchi~n Gi£iy ph6p
TTHe

8. L~phi L~ phi dip gi£iy phep ma d)ch vv buu chinh moi: S.UOD.QOOd lrong
ph\un vi il{li tinh (theo quy djnh t;ti Quytt djnh s6 215120001QD-BTC
ngay 29/12/2000 ella 0<5truang B{I Tili chinh ban himb filf\: Ihu l~ phi
d.p phcp hO(lt d{lng Buu chinh Vi@nthong.)

9. Mau oem, mall to-khat Dan & nghj cAp gidy phep kinh doanh djch V\l l:huyEn phM thlJ il{!i
tinh

10. Yeu dIU, difu ki~n Khong
th\!c hi~nTTHC

11. Can elf ph:ip ly cua - Ph:ip I.;nh BUll chrnh, Vifn thOng s5 43/2002/PL-UBTVQI-I ban himh
ITHC ngay 25/512002 eila Dy Han ThuCmg \'\1 Qu6c h(1i lIlTO'CCong hoa xa

hQi eM nghTa Vi~t Nam
- Nghj ~inh 128/2007/Nfl-CP ngay 02/8/2007 ella Chinh phil vf djch
V\l chuycn pM!.
- QuyJt djnh 215120001QD-BTC ngily 29/12/2000 ella 09 tnlCmg B.;.
Tal chinh ban himh mCre thu l~ phi dp phep hO(lt d{lng Buu chinh Vifn
thong.
- 'Jn~ng tu 08/2008/T~-BTTTT, ng~y 23/12/2008 eila 39 Thong tin va
Truyen thOng hliOTIgdan ill9t so dieu eila Nghi djnh 128/2007/ND-CI'
ngily 02/8/2007 elm Chlnh phil v~ djch VI) chuYfn phM
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MAuDOKgfc:~~rg~~~~V~~~PT~~HDOANH

(Ban himh kem theo Th6ng Ilr s6. OIj/2008flT-Bl77T ngay 23 thang 12 nam 2008
ell" B6 ThOng tin va Tru.vJn thOng)

S6:

(Ten doanh nghi6p) cQ.\GHoAxAHQlrnUNGuL\ VJtTNMI
Dqc I~p - Tl.r do - H:Jnh phuc

.. , .,., ngay. ,.,.thiing., ... ,nam,.,

DaN at NGH! cAp GIAY PHltp
KINH DOANH DlCH vl,J CHlJYEN PHAT THli"

KinhgCti: .

Can cCtPh:i.p l~nh Buu chinh, Vi~n thong ngay 25 th:i.ng 5 naffi 2002;

Can cCtNghi djnh s6 12812007!ND-CP ngay 02 thang 8 nam 2007 clla Chinh
pM vf dich Y\l chuyb1 philt;

Can cCt ,.. ;

(Ten doanh nghi?p) d~ nghj (CO' qu.an cdp phep) cfrp giiiy phep kinh doanh
dich vl,ldluy~n phat thu theo quy dinh ella Nghj djnh ~612812007!ND-CP.

Philo I. Thong tin v~doanh nghi~p
1. Ten doanh nghi~p:

Ten giao djeh:
Ten vift t:it:

2. Dja chi, di~n tho~i, fax ella tl"l,lsa ehinh, van phOng d~i di.;n, chi nhanh, difm phvc
Y\l: website va e-mail Clla doanh nghi~p.
3. Ten, dja chi, s0 di~n tho{li, e-mail clla ngum lien l~c thmmg xuyen eua doanh
nghi~p.
PhAn 2. Micu ta djch VlJ

1. Ph(lm vi eung iIng djch vv:
2. Phuong thuc cung (mg djch Vl,l:

Phin 3. Kern thea
H6 sa df nghi dp giiiy phep kiOOdoanh djch V\l chuyfn ph:i.t tim theo quy djnh., 'Phan 4. Cam ket

(T.'n doanh nghi?p) xil1 eam kJl:
1. Chiu tdeh nhi~m truCrCphilp lu,lt v~ thill ehinh xae va tinh hgp phap eua nQi dung
!rong Dan d~ nghj va cae hiJ so. tai lieu ki:m theo.
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2. N~u uuqe c5p gi&yphep kinh doanh djeh V\l ehuy~n phat thu. (Tim doanh nghiJp)
se em1phiinh nghiem ehinh die qny dinh eua philp lu~t Vi~t Nam co lien quan vii cae
quy dinh trang gi&yphep kinh doanh dich \'\1 chuyfn philt thu.
Noi nh{m: (NgmJii1'lidiJn euadOQnhnghi~p)
- Nhu tn~n; (K)', ghi r5 hQlen, chlic danh vii d6ng dAu)
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Thii t\lC 30: Xac nMn thOng bio hOl}t dQng kinh doanh djch vI} chuy€n phat trong phl}m vi nQi tJnh

I. - To ehuc chuan bj day dli ho SOlhco quy dinh eua philp lu~t.

- To ehue n<)ph6 so Wi 8<) ph:in Ti6p OO(inh6 sa Moo chinh.

- SO' ThOng tin va Truyfn thong ti~p nh:).n, th\! li, giai quyEt h6 so, twlmg

Trinh tv thl,I<: hlJP h6 so kh6ng a~y au ho~c khong h<;rpl~ thi huong dfuJ cong dan, to ehue
hi?n hoan thi~n h6 sa theo quy dinh.

- 1'6 cMe nMn k~t qua lhea phitu h~n.

Thoi gian ti~J: nh?n va tra kft qua h6 so himh chinh: !it 8 gio d6n II gio; tit
13h30 phut dcn 16 giiJ 30 cae ngay lilln vi~c trang tWID.

2. Cach thuc thllC To ehli:c n(\p h6 so trvc ti~p t~i I3i}phij.n Tiep ~n h6 so himh chinh 4\i diu
hi~n chi 185 Giang VO - D6ng Da - HiJ.N<)i.

] He. sO" a) Thanh ph&. h6 so, bao g6m:

- Viin ban thOng bao ho~t dOng kinh doanh dich V\! chuyfn ph:J.t theo m~u t~i
Ph\lll}c I ThOng tu 0812008nT-HTITf ngay 23112/2008

- Ban ~ao h<;rpl~ Gi&y ehUng ~(m dang ky kinh doanh ho~c gi&y chirng
nh:in dau tu lrang lTnhvvc chuycn phat.

- M~u h<;rpdbng cung Ung va SU'd\ll1g dich VI,I.

- Hang gia cuac, chilt lugng djeh Vi,!,mue gi6i h(lIl lnleh OOi?m b6i thuemg
thi~t h~i trong trutmg hqp phat sinh thi~t h(li.

b) 56 luqng h6 so: 01 (bi) ban chinh)

4. Thbi h(ln giiJ.i 10 ngay lam vi~c, k6 tit ngay nh?n du h6 sO"h<;rpl~I quytt
5. D6i tuqng thvc T6 chire, ca OOful

hi~n TII-IC

6. Co quan th\le a) S:0 quan co thAm quybn quy6t dinh: SU Thong tin va Truy~n thong thimh
hi~n TTl-IC pho Ha ""Oi

b) Co quan ho~c ng\lai co thfun quyEn dU<JcU)' quy~n ho;ic phful cAp th\fc
hi?n: Khong
c) Co quan t!"\ICtiep thllC hi~n TTI-IC: PhOng !lUll ehinh, Vi~n thong

7. K~t qua th\!c Van ball xac nh:in
hi;;n TII-IC

8. L~ phi Kh6ng

9. TEn mAu ,=. Thong bao hOl.nd<)llgkinh doanh dich VI,lehuyEn phat
m~u to khai



10. Yell d.u, di6u Kh6ng
kien th1Jc hien
TIHC

11. Cl1n elf philp 1; - Phap lenh BUll chinh, Vi~n thong 56 43!2002/PL-UBTVQH ban himh ngily
elm TTHC 2515/2002 eua Oy Ban Thuimg '1\1 Qu6c h9i nU(Jc C6ng hoa xii Mi chD.

nghla Vi~t Nam
- Ng~i dinh 128/2007/ND-Cr ngily 02!M12007 eua Chfnh phil. v6 d)ch VI)
chuyen phal.
- Thong III 081200srn - HTTIT ngay 23/12/2008 ella B.;. Thong lin va
Trwy~n thong hu&ng dnn rnQI s6 difu eua Nghi dinh 128/2007/ND-Cr ngily
02/8/2007 cua Chinh phu v~ djch Y\l chuyfn phM



PH1) Ll)C I
MAll VAN BAN TIIONG BAo HO.6.T DQNG KINH [lOANH

DlC~ V\l CHUYEN PHAT
(Ban hanh kern thea Thong t!f s6.- U8!2008!T7~BT1Tr nga}' 23 thang 12 Mm 2008

eua B6 Thong tin va Truyin thOng)

S6:

(Ten doanh nghi?p) l.VNG HOA xA H<)I CHiJ NGnIA VIET NAM
DQcIW-Tlfdo- f4nh phUc

.,., ngay ..... thang. ..... niim

TIIO~GBAo
H0.6.T D<)NG KINH DOANll OlCH V1) CHUYF:NPHA.T

Kinh gCti: . , , , .

Can elTPhiip l~nh Bl1U ehinh. Vi~n thong ngay 25 thang 5 nam 2002;

Gin ClrNghi dinh s6 128/2007/NU-CP ngay 02 thang 8 nam 2007 cua Chinh phu vS djch ,
chuy~n philt;

Can Clr , ;

(Ten doonh nghi?p) xin thong bao v~ vii;c killh doanh dj~h V\-lchuyen phit theo cae IlQi dut
sau:

Ph:1n 1. Thong lin v~ doanh nghi~p
I. Ten doanh nghi~p:
Ten giao dieh:
Ten vi~t w't:

2. Dja chi, di~n tho~L fax ella tl"\!sa chinh, van phong d(li di~n. chi nlliinh, di~m ph",c If\l; wehsite va
e-mail ella doallh nghi~p.
3. Ten, aia chi, s6 di~n tho(li, e-mail cua ngu6i liclll(le thw'mg xuyen cua doanh nghi~p.
Ph:11l 2. Micu la dich v",
I.LO(li hinh djeh V\-leung Ung:
2. Ph(llTIvi cung Ung dieh V\l:
3. Phuang thlre eung Ung dieh VI!:
4. Thai di6m b~t d:1u tri6n khai ho~t dQng cung Ung djeh V\-l:
Ph:1n 3. Kern thco

H6 sa thong bao ho~t dQng kinh doanh djch V\Ichuy~n phiit theo quy dinh,
Ph:ln 4.Carn k~t

(Ten doollh nghirp) xin cam k6t:



I. Chiu tn\eh nhi~m trl/ae ph<ip lu;)t v~ tlnh ehinh xae; tfnh h9]1 philp eua nQi dung trang van b,
thong boo nay va cal: tiii Ii~u kern lheo.
2. Chfrphimh nghiem ehinh cae quy djnh l:ua philp lu~t Vi~t Nam v~ hO;ltd0ng chuy~n ph<it.

Nui nhpn:
- Nhutren;

(!v,;;,,';ridqi difn clio doanh nghi?p)
(Ky, ghi ro ho ten va ehue dnnh, dong dfru)



--- -----------------------------------------

Thil lye 31. Van ban ch:ip thU~D k~ hO<J.chd~u III xiiy dl{llg de tr~m HTS cna cae til
chlfc, ca oban Iren tlja ban Thanh phl..

1. Trinh t\f th\TChi~n _T6 chac, eil nhan chuan bi afty dli h,\ ",r then quy dinh eua phap
lu<1-!.
- I6 chac, ciI ohan n.;\p h& sa t;li Be. ph?n Tier nh(ln h6 so himh
chinh.

- SO'Thong tin va Truybn thong tibp nhiin, lh~ Ii, giii quy~t h6 sa,
tnrUng h<Jph,\ sO'kh6ng aliy .1uho~c kh6ng hgp !~rhl llllang dan
16chLil;,cdng dan hm\n thi(:n hii sa theo quy dinh.

- Iii chlie, rang dan nhiin kft quit then phibu h~n_
Thai gian tiep nhiin va In; k~t qua h6 sa h.imbchinh: Tir 8 gia dfn
11 "i6; tu 13h30 ,io'rdbn 16 ii, 30 cae n av lam vi.;c tronp-rulin,

2. each thirc th\fC hi(:n I6 chuc gill h6 set ho,k nOp h6 sa tn,re lifp I:).iBQ phiin tifp
nhiin h6 sa himh chinh ti).i dja chi 185 Giang VO - D6ng Da -
Hil Noi.

J. r-riisa a) TMnh phiin h6 sO',hao g6m:
- Cong van df nghj ch&p thu~n k~ ho~ch eua Cal: \6 ehCrc,ca

nMn.
- Rio cao vi': sf, li~u hi~n tr,mg tr~m DTS dang hO;lt dOng tr~n

ctia ban, kf ho"ch xay dvng tr\lm DIS !rell dia Nm Thanh pbf,
va danh siich tram BTS kern theo (g6m V) tri l11pdij.t, to" dO
kinh dO.VldO___)_
- Bien ban ki~m tra. khao sat t;li hi~n tru'Ong (n~u c6)_

b) S6 IU9TIgh6 sa: 01 (bO).

4. Thm h(Ulgiai quyet 07 ngay lam vie" (tinh tu ngay nhij.ndil h6 sa hgp J~).
s. Doi tlll;mg th\lc hi~n - Cong dan

TIl-Ie
T6 chirc-

6. Co qOlli th\lc hi~n a) Ca quan c6 th~m q\ly~n quy~t dinh: S& Thong tin vii Truycn
TIlle thong Hii NOi

b) Ca quan hoi)ic nb'lTm co tham quy~n daqc u5' quyfn hoo},c
phan cfrp th,!c hien (nfu co): Kh6ng
c) Ca quan tIVc ti~p thl,lc hi~n TTHC: Phung Huu chinh, Vii'n
th<'ing

7. KSt qua thl,lc hi~n Van ball chap lhuiitnTTHe
8. U phi Kh6ng

9. Ten m:lu dan, milu tiJ
Kh6ngkhai



10. Yeu cfru. di~u kit?ll Ihvc Khang
hj~nTTBe

11 Gin ell pillip I)'
- Lu5t Vi~n thung eua Qu6c h(\i khoa XlI, ky h(lp thu 6 56
41/2009lQH12 ngay 23/11/2009:

- Chi thi 86 422!CT-TTg ngily 2/412010 c:ia "0il IlI00g Chlnh
phil ve vj~c tang c\fang qulm I}' va pha! trii.'n ben vftng w sa h"
ulng vjen thOng;

- ThOng lu lien tich 80 1212007!TTL T-BXD- BTITT, ngily
1111212007 eua B(l Xii}' dl/Jlg, fl(\ Thong tin va Truy~n thong
huang dJn vf e&p gi5.y phcp xay dVng dBi vai cae cong trinh
tr~m thu, phar song thong tin di d(\ng t~icae khu do (hi:

- Chi thj s6 18!2009/CT-UBND ngay 20/5/2009 elm UBND
th[\nh ph6 fll N(\i vi: vi~c tang cuCmg CDUg tae quim I)', phat
trifn tr"m gAc di<;n tho:).! di d(lng m?! dfrt cong c(lng (HTS) tren
dia him thanh ph6;

- Quyfl djnh s6 11412009/QD-lJBND ngily 1311112009 elm
lJB~D thilnh ph61-liI N,Qivi: vi~c ban hanh Quy dinh vi: quim
ly cap phep xay dl!ilg doi v6i cae c6ng trinh tJ;un thu pMt song
thong tin di dQng (tr"m BTS) tn~n d\a hin Thinh ph6 Ha N{lL

- C6ng van 56 387/STITT-BCVT ngay 27/4/2010 ella SU
Thong tin va TruyEn thong vE vi~c hl1l'mgdun tri~n khai Quytt
djnh s6 I 14nOO9!QD-UBND ngay l31l Jn009 tren dja bim
Thanh phe. Hfl N{li;

- Quy bO\lch pMl (rien BU'uchinh Vien thong thanh ph6 Hi NQi
d~n nam 2020 (Dii duqc phe duy.;t).
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Thii t\lC 32; TiEp cong dan

1. Trinh 11)'thl)'e - Hu6c I: Tiep xuc h~n dau.

Mn De nghj eong dan xua! trinh gi<1yIVliiy thrin. N~u c6ng
dan khong lrl)'e liep den thi cO'the uy quy~n cho ngU<lid:;t.i
di9n hqp phap; nguai nily phili cO'gih uy quy~n, eo:cic
nh~n ella Oy ban nhan dan xa, phuimg, thj tdn noi nguOi
uy 'luy€n CU'trU.
- Hu6c 2: Qwi Irinh lam vi9C
+ Yeu d.u cDng diin trinh My trung t1we S\f vi~c, cung c~p
tili lieu lien quan den nOi dung khi~u n~i, t6 cao
+ Truimg h(TjJco nhiEu nguai khifu n~i, 16do d~nnoi
tifp cDng dan de khi~u n~i, 16d.o eiing mOt ni)i dung thi
yeu dIU hQeli d"i dien Iwc tiep trlnh My n{!idung SI! vi9C,
+ Can b{!tier dan l~ng nghc, ghi chep van s6 thea doi ti~p
cong dfu] dh au nOidung do e(lng dllll lrlnh bay va dQCl~i
cha nguiri trinh bay nghe va co ky xac nhan.
+ Nguai tifp cong dan tiep nhan dan khieu n••i, 16do vii
cac tili li~u lien quan d(\n vi~c khi(\u u;Ji. t6 cao, phan anh
do coug dan cung dp va phai viEt, giao gi~y bien nhan de
tili lieu dil.tiEp nh~n cho cong dan,
+Xli I)' khieu ll\Ii, t6 d.o I••i noi. tiep c?ng dan:
* Trong tnrimg hqp cong dan den khieu ll\Ii tn.rc tiep rna
VI,! vi9Ckhifu n~i thuQc th5.m quyEn Clla CO'quan minh thi
nguOi tiep eong diin hu6ng diln hQ vi(\llhanh don hoij.cghi
l;ti n.0idung khi(\u n;!i va yeu C:1Uth':\lC th:1mquyfn ~iai
quyet Clla ca quan minh thi huoog dan cong dan khieu n;!i
den dung CO'quan co ttclm quyen glai quyet.
* Wi v6i t6 cao thi ngum tiEp cling dan phai ghi ro nOi
dung t6 cao, liep nhan tai lieu lien quan, phan lo••i don vii
xu ly theo ihu t\le xu ly d<mthu.
- BlIDc 3: KEt thiic
K(\llhiie li6p cong dan, nguai ti6p ding diin thong bao cho
cong diin biet co quan co thfun quy€n glai quy(\l de hQ lien
he san nav.

2. Cach thUc th\fc Tr\lc tiep t~i philng tiep cong dan cua Sa Thong tin vii
hien Truy~n thOng Thanh ph6 Hoi. N(ii,

Dja chi: 185 Giang ViS,D6ng Da, Hil NOi

3 H6w a) Thanh phJ.n h6 so
- Don khi~u n(li. dan 16do ho~c van bim ghi I••i n6i dung
khiJu n~i, tt, cao (co xac nh~n hoij.cdifm chi ella ding
dan)
- Cac tili li9u, gi~y IiI do nguai khi6u n~L t6 cao cnng cAp
b) S6lucrng: 01 b(l

4. ThOi h(ln giili
Cho din khi kit lillie vi?e tiip ding (HinCluy~t



5. Doi lUQ1lg Ih!!e - Ci nhiin
hi~n TTBC - '1'6 chirc

6. Co quan th\K al C<;,quan co th~m q!ly~nquy~t djnh: SO-Thong tin va
hi.;;nTTHC Truyen !hong (himh pho Hit N0i

b) Co quan hO\lc ngliCri co th~m quy~n dug\: uy quy~n
ho~c philn d.p jh\le hi~n (nEll eli): Khiing
c) CO"quan tn.rc ti~p th\Ic hi~n TTHe: Thanh Ira S&

7. Kft qua th\lc - Gifry bien nh~n rai Ii~u, chung CITdo nguiJi khifu ll(l.Ltil
hi~n TTEC cao cung cap; Phi~u Inrang dfrn

8. L,;; phi Khong

9. MIiu UO'II, milu - Boo khi~u nai (ban himh kem !heu Quy€t dinh s6
tIT khai 1131/QD-1TCP ngay 18/6/2008 cua T6ng thanh Ira)

- Dan mAn16 cao (Mftu s6 46 - Quyet djnh s6 1131/QD-
ncr ngiy 18/6/2008 cua TGog lhanh (ra)

10 Yell coil],difu KhOng
ki~n th\lc hi.;;n
JTHC

11 Cin eli phap ly Lu~t Khicu m).i,to cao 1998;
cua TTHC - Lu~t slTad6i, b6 sung 11191sf, di~u cua Lu~t Kbieu ll(IL 16

do 2004;
- Lu~t ~u:adbi, h6 sung m(it ~Adi~u eua Lu~t Khifu n(li, t6
do 2005;
- Nghi dinh 136i2006!ND-CP ngay 14/1112006 ella Chinh
phu guy dinh ehi tift va huang diin thi hanh mN ~6 difu
e~a Lu~t sua d6i, b6 sun~ m~t s6 di~u eua, Lu~t Khi6u n(li,
to colova eae J~w).tsUa doi, bo sung m(it so dieu ella Lu~t
sua d6!, b6 sung ;n(it s6 difu eua Lu~t Khifu n(li, t6 do;
- LLI.?-tph<ing, ch6ng tham nhUng n11m2005
- Nghi dinh s6120i2006iND-CP ngay 20/10/2006 eua
C~inh phu GUY dinh ehi t}6t va !llICmg d~n thi hanh mot s6
<lieuella Lu~t Phong, ch6ng (ham nhung;
- Quy6t djnh s6 1131/2008/QD-TTCP ngay 16/8/2008 elm
Tbng Thanh tm vf vii;e ban hanh mJu viln ban trong hO(lt
dOng lhanh lra, giili quyel khi6u nai, t6 eao;
- Quy6t djnh s6 13/2010/QD-UBND ng~y 91/4/2010 eua
UBND TP Ha NOl ban hanh guy dinh ve tiep cong dan va
,iiti quy6t khifu ll(1.i, t6 do thu(le thanh ph6 Hi N(Ji.
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, " , ,.(2); Mii s6 he. sa

-----------------------------

,
Mfru S{~:32 (Han hanh kern thea Quy~t (Iinh sb113112(jO~/Qt) - -ne? ngay 18 thang 6 "am
200S cua T6ng thanh (ra)

CONG HOt. XA HOI CHI) N(jHIA YlfT NAM
DQcI~p- Tu do -I-I~nh phuc

"_., ngay_.. ,lhcing ..",niim ..

DON KHIELJ l\'J\1

Kinh b'lii:" ,.. , , , ,' , , , ,' (1)

Ho va ten:, .
.._ _ (3)

Dja chi : .

Khieu !1;li , , ,.. , , , , ,' , , , , , " .. , " .. " .. " .. , , , , , (4)
N{lidung khi~un~i (5)

(Tili li.;u, chUng cil kern theo - ntu co)
Ngm'ri khi~u ll\li

(try va )ihi ro ht,Jlen)

(1) TEn crrquan, tJ ehUe, ca nhan e,i Ihdm quyin gi<iiquydl khidu mli
(2) fir len cJiangurii khiiu ngi,
- Niufa dai difn khidu ngi cho err guan, 16 chirc thi r;hi ro ehUe danh, len err guan, 16
ch~mdmi~~i~'", • . ..
-il/e" Iii ng,,,ii aUlYCuY quyen khieu n,'i Ihi ghi ro theo uy quyEn cua crr quan, 10 chirco
cu nhan nao.
(3) N(Ji 'lung mil do,C(lquan liidi quyil. khiiu ng( )ihi.
(4) Khieu ngi liin dau (hoi;k fan hai) doi va; quyet dinh, himh vi hd"h ch["h cua aj?
(5) N(Ji dung khidu ",Ii

Ghi 10m l<il.1'(1" vi;;c dJn din khliu ngi;
- Yeu cau (dd nghi) clia ngmli khii" n(li (nJ" ",i).

J

--------------- ----- -_ ..



Mh sf" 46 (Ban hinh kern tnen Quy~l dinn sf, 1131n0081QEl- TfCP ngay 18 thang 6 narn
2008 cim '1'6ng (nann tra)

C(lNG HoA X,\ H(ll CH\j NGHTA 'lIfT NAM
D.;.c l~p - Tv do - H(lllh phiic

........ , ngoy..... Ihlmg. nom.

DdN T(l cAo

Ten toi 1:\.:..

Kinh gi:ri: .. ..(I)

Diu chi , , , , .

Toi him don nay 16eao hiLnhvi vi pham phap lu;lt ella: " .

.........(2)

Nay toi d~ nghj: , , , , " , , , , ,', , " , , ,.., , , , (3)

T6i xin cam doan nhih1g no; dung t6 cao trcn la dung S\I th?! va chju trach
nhi;:m (ru6'~ phap lu(ll nEu c6 tinh t6 cao sai,

NguiJi!6 cao

(Kv, ghi ro hQ ten)

(I) Ten ca quan rifp nhdn r6 cao.
(2) Hp fen. chuc vI' va hanh vi vi pham phap Im}f clia ng!f01 bi f6 cao,
(3) Z,lguifi, C(f 'J"an e,l IhJm quy~n giai 'luyil lif ,'ao xac minh. ktf lutin va xU-Ii' nglrfT;
co hanh vi vi pham fheo quy dinh cuo phQp lutit.

,

--------------------------- - ---------



Th't 33 X'I'J, , , "' ~

1. Trinh t\f th\fc hi~n * Buac I: }''h~ d(III
Ti~p nhan dw, vilO~6 ding viin d~n
* BllOC2: phan lo~i va xir ly dan
- Ddi v&idan khitu nai:
+D6i v<.'ridan khitu n~i thuQc th~m quy&n giili quy~t
cUa SO'va co dli cac diEu ki9n dE gi:ii quy~t thi Giiim
d6c So' giao Thanh tra Sa th\lly (1~gilli quytl va gLri
thong bao v~ vi&: th!,ll)' giai quy~t khitu n"i cho ca
nhan hoi).c l6 chirc chuyEn drm. Trang tn!emg hqp dan
khi6u n"i co chit ky cua nhi~u nguai (hi huling dlln
nguiri khil'u nai vil'llhanh don ricng df th\fc hi9n vi9C
khitu n"i.
+ D6i vai dau khi€u nij.i thu(k thAm quy~n giai quyEt
ella SO'nhung kh6ng du di~u ki~n df th\lly gilti quytt
thco quy dinh t"i Di~u 2 Nghj dinh 136!2007!Nf)-CP
ngay 14/11/2006 cua Chinh pM lhi co viin han tra lai
cho ~gll,\i khiEu n~i ro ly do khong th\! !y.
+ Doi voi dan khieu nij.ikh6ng Ihu0c !hum quyen giai
quytt cua SO',don khitu n"i vE V\lvi~ da co quy~t
djnh giai quy~t khitu n"i l&nhai thi kh6ng !h\lI).
nhung co van him chi d~n, tni lui don ngum khitu n"i
(co phi€u lra don khifu n"i). Vi~c chi dan, tca 1m chI
Ih\fc hi~n m<.1tIAnd6i veri V\lvi~c khi~u ll?i: trong
twO'ug hqp ngum khil'u n"i giri kern cac gi:l.yta, tai
Mu Iii bim g6c lien quan den Y\lvi~c khitu n"i thi tra
I"i giiy to', cae tili li~u cho ngum khil'u nij.i.
- Ddt vai dan rd cao
+ Neu (6 cao thuOc th~rn quyen giai quytt cua Sa thi
phai th\lly df giiii quy~t theo dung trinh t\f, !hu t!,lC
cua Luat KhiJu n;li, T6 do
+ Nfu t6 cao khang thllQCth~m quy~n giili quy~t ~ua
S,1'lhi ch<j.rnnhiir 10 ngay, kf til ngily nhan du9'c phili
chuy~n don t6 eao hO;lcban ghi Uri16 cao va cac tai
li~u, chlrng etr lien quan (Il~Uco) eho ngulri ho~c co
quan co th5m quy~n giai quy0t
-I.Ntu t6 eao himh vi ph;lm 10i thi chuyfn cho co qllaJl
co th~rn quyfn theo quy djnh cua philp lu~t t6 t\lng
hlnh SJ,l"
- D,;j wli don phcin (mil, kidn nghj:
Gui C<J quan Cll IhAmquyen de nghien ciIu, nAm bAt
thon[! tin. [!iai ollv0t

2. each \h(rc lh\fc hi~n Tl"\fc,tiep t"i phong tiep ~ong dan eua Sa Thong tin vii
Truyen thung Thimh pho Hi! N<)i.
[)ja chi: 185 Giang VO,D6ng Da, Ha N0i

3. H6 so a) Thimh ph&n h6 sa
- f),m khitu n"L d,m (6 do va de tai li~u. ch(rn[! cll



..._----------------------------------

li@nquandenn{lidungkhihlll(li, t6 cao (nell en)
b) S6luqng: 01 b9

4. Thai h,m gi:ii guy6! Tro,!g thiii ~(1n 10 ngay ki til" ngdy nh(in durrc dun
khieu n{li, to cuo

5. Doi tuqng th!!c hi~n TIBC - Co. nhan
- Tl~chue I

6. CO'quan Ihl,fChi~n TIHC a) CO' quan co thfrm quy~n quy0t dinh: Sa Thong tin
va Tmytn thong thimh ph6 H;iN9i
b) Co quan J,lOi):Cngm'ri co t,h~m quy~n duQ'c uyquyen
ho(ic phan cap th\l'Chi~n (neu co): Kh6ng
c) Cel quanlr\fc ti~p lhl,lc hien TTHC: Thanh (ra S6'

7. Kifl gull thlJ'chii;n TTIfC ~Vim han Ira laL van ban hUOng dan ho(ic van bim
th\llv giili quyft khieu Il(lL16 d.o

8. Le phi Kh6ng

9 Mfru don, miiu to khai Dan khieu ru}i(ban bimh kern theo Quyet djnh s6
1131/QD-TICP ngay 18/6/2008 ella T6ng thanh (ra)

Boo (6 cau (ban himh kern theo QuyJt dinh ~6
I 131/GB-TICr nl;!.av18/6/2008 elm T6ng thanh Ira)

10. Yeu du, dieu kj~n th\!c hi~n TTHC Kh6ng

11 Can ell' pbap Iy eua TTBC I.u~t Khi~u n;li. t6 can 1998:
- Lu~t sua d6i, h6 sung m(it s6 di6u clla Lu~t Khi6u
n;li, t6 d.o 2004;
- Lu~t sira d6i, b6 sung mi)t $6 ditu cim Lu~t Khi6u
n~i. t6 cao 2005;
- Nghj djnh 13612006lNf)-CP ngay 14/1112006 clla
Chinh phil guy djnh chi ti6t vii hu6ng d~n thi hilnh
m.;.t s6 di6u c~ Lu;1.t,sua d6i, b6 sung mot s~ dib~
cUa Lu(ll KhiEu nai. to do va cac Lu;).t5ira d6L b6
sUllg mot s6 di6u clla Lu~t sua d6i, b6 sung mot s6
dibu Clla Lu;).tKhi~u n;li, t6 can:
- Lu~t phcmg,.ch6ng tham nhung num 2005
- Nghi djnh s6 120120061ND-CP ngily 20/10/2006 clla
Chinh phu quy djnh chi liEl va hlI<'mg<lilnthi hanh
mot s6 di6u cUa Lu~t Ph6ng, ch6ng!ham nhung:
- Quy~t dinh 56 113112008IQD-TTCP ngay 16/8!2008
ella T6ng Thanh tra v6 vi~e ban himh mAu van bim
trong hn(l.tdi)ng lhanh tra, giili guy6t khi6u n;li, t6 can;
- Quyet djnh s6 131201OIQD-UDND ngily 01/412010
clla UBND TP Ha Noi han hanh guy djnh vb tiep
cung dan va giili quyEl khieu ll;li. 10dIU thu(i<:lhanh
ph6l-l:l. N(ii,



Milu s6: 32 (Ban himh kern theo Quyit djnh s6113lf2008fQD - TTCP ngily .18thang 6
narn 2008 eua TJng thanh Ira)

C(>NG BOA. XA H(JI CHD NGHIA YI~T NAM
Do)el~p - Til' do - II:j.nh phiie

., ..... , ngay .. ,.rhfmg ,... ,nam .. ,

DON KIllED 1"41

N(ii dung khi~u n:!-i..

. , (4)

.. (5)

"" va ten: ..
f)ja chi: .

Khi6un~i .

Kinh giH: (1)

, , , , ,.." , , , , ,(2): Mii 56 h6 so ...(3)

(Hi li~u, chCmg<:irkern then - nen co)

(ky va ghi rii h(J ten)

(I) Ten cuquan, !8 chu-e, ca nhdn co Ihfim quyJn giai qu.vJI khiJu ngi.
(2) lI(J len c,;a ngurJi khiJu ngi,
- N[u til ifgi di~n khi,j" ngi cho C(Tquan. IA L'hircIhi ghi rii "hin' danh, len Cif quan, 18 chlre
miJ minh i/(/i diijn.
- N,ju liz ng",ji ihr(fC uy quyJn khiJu m!i ,hi ghi r6 Ihen "y quyJn clla cifquan, to"chuc, ca
nhdn niJa.
(3) N(Ji rjung m~' do,C(Jquan iiliai quy,j" khi[" n(/~ghi.
(4) Khieu n(,; fun tJau (hm},,!tin hai) if,;i wn q"ye' dink. himh vi himh chinh cua oi?
(5) N{ii dung khitll n(/i

Ghi '0'!1lar.s!l viijc ddn din khi[" m,Ji; .
- Yeu cu" (iN nghiJ cua ngU:07khieu nai (nell co):

Miu s6: 46 (Ban himh kern theo Qu)'6t i1inh sf. 1131/2008/QD -lTG' nga)' 18 thang 6
n:\rn 2008 eua TAng Ihanh tra)

CONG HoA XA H(>I cnu NGHiA VltT NAM
DQe I~p - TIf do - H~nh phue



•

___, ng"y-_ thimg .niim_

DONTO cAo
Klnh giii: _

Ten tiii Iii: ,.. " .
Dja chi: .

.... , , ,.. " , ".( 1)

Toi bim dan !lay 16 do hanh vi vi ph(lrn philp luiit ella:..

Nay 161d~ nghj:.

, ,', ,(2)

, (3)

Toi xin cam uoan nhiIng n{!i dung tA cao tren 13.dUng Sl,f th~t va chju trach nhi.;m
twoc phap lu(lt n~u C(~tinh 16cao sai.

Nguiri til cao

(1(Y, glli ro h() ten)

(/) Ten crT quan litp nkgn I'; ",uo.
(2) H(J len, chrrc V(i va hanh vi vi ph(lm ph6p lu(J1eua ngmn hi lei ca"
(3) N~, CO' quem cr! Ihdm quyin gici; quyt, /(j ",i" xu", minh, kit lUQn VIi xU-Ii' n~uiti"0
hiinh vi vi ph(lnllheo quy ainh elia phtip II/Qr.



,,,,
Thjj tllC 34 : Giiil nnwl arm thlT khieu nai Ian dan

L Trinh W IhL,fChj~n - Btn'rc 1: Tiep nh(in don khien uai.
Ngual khifu ll;li gu! d0ll va cae til! lieu lien quail (n~u co)
- Booc 2: Tim 1)'don
San.khi Gi~m dbc Sa giao Thanh Ira S,,. gi,jj ytLY~(drm
khien n;li Ii,n d5u, trong thOi h,m 10 ngay, ki' llr ngay
nh(in c:IuqcdIm Thanh Ira S<'1th", I}" de giai quyJt; lnrong
!u;,pkh6ng l!'~Iyde giii quy~l thi nell rii I)' do.
- Bu(rc 3: T<,chire g;.P gu, doi (h.na;vcringuin khi&uU;li:
tham Ira, xac minh n(li dung khieu n;li
+ Can b(, th,,])' g;)p gtl. d{~ithoa; val ngoo; khifu uai,
ngual hi khi&u"ai, ngui:rico q\ly~n Iqi ich lien quan de
lam ro n\ii dung khifu tl(l.i.yen c(in ella ngu&i khifu u(li
va hOOnggiili quyct khiJu u(li,
+ Thanh Ira Sa thong biio biing van bim vm ngum khi&u
uai, nguai bi khitu U(li,nguai co quyen [c;rifeh lien q~n
bitt tho! gian, ,dia diem, nQidung v!~c ~p ga, dbi tho•.~_
Kh! g;ip ga, doi tho;li, ,can bi; dugc giao th", I)' g~aiqllyd
nell ro n{iidllng dn diii lh" •.i; ngu<':rilham gia doi tho(li
co quy~n phat hi~lI)' ki~n, dua fa nhUng b~ng chimg lien
qllan d~n V\lvi~e khitu n•.i va yell d.1I ella minh.
Vi~c g;)p gi\ d6i tho(li dugc I~p th:i.nhbien ban; bien ban
ghi ro y kj~n clla nhung ngum tham gia; lorn t:it k,,11qua
v6 nhiing nQidung dii dbi thoa!, co chi! ky clla ngum
tham g!a: tnrong hc;rpnguo-i tham gia dbi lho;li khfmg ky
xac nh~ thi phil! ghi ro J)' do
rron~ qua trlnh xem xet gill! quy,,1tkhi,,1un•.i, ,Thanh tr,a
S6 lien Mnh ,lham lrd., xae minh n{iidt;ng khihl n').i;ket
lu~n d,m khiell n').iva roo eao Giam doc So'
- Bune 4: Ra qlly"itdinh gilli quytt khi"iu n(li
Giam d6c So' ra quyJt dinh giai quytt kh!en n;li b:i.ngvan
Mn va giIi quyet dinh cho ngoo! kh!eu n;li, nguo-i bi
khieu n;li, nguoi co quyen, lqi feh lien quan, C(Jquan
quan I}'do ln~n,

2. Cach thu-: th\IChi~n Tro,rc,liep l{liphimg liep ~ung dan ella So Thong tin va
Truyen thong Thilllh pho H:i.No!,
Dja chi: 185Giang vo, D6ng Da, Iia NQi

3. H,~'" a) Thanh ph!in h,\ '"
- Don khi6u n(li, hoi).ehim gh! lai khieu n;li.
- Gi&yilYquyf:n khi6u n;li (trong truo-ng hqp ngum khi~lI
n(li uy quy~n); gi5.yto-ehimg minh linh h'lP phar eua vi~c
d;li di<Jn
-Ok g!5.yto-,bAngchimg, tal lieU lien quan (ntu co)
b) SbluQ11g: 01 be.

4. Thai h;lll giai quyet KlIong qua 25 ngay, kJ Iil' ngay 11111Ii' ilJ gilii quyJf; ilJi
vrfi V(l vifc pInk '('F Ihi IluJi gian. giiii quyift CI' Ih{ ki"
disi nllirog khiing qua 40 ngtiy, ki! fir IIgisy Ih!1 ~l!di! giisi
quylt



s. Doi tuqng thve hi~n If, chlic, ca nhanTTHC
6. Ccrquan lhlle hil;n a) Co quail eli thdm quyen quytt djnh: Sa Thong tin va

TTHC Truyfn thong thanh phd Hit NQi
b) Co quan ~o~c nguai co ,t~m quy~n dllqc u)' quy~n
ho(ic philn cap thl,lC hi;;n (neu co): Kh6ng
cj CO' quan Irve tiep thue hi.;n TTHC: Thanh tra Sa

7. K~l qua thITehi.;n - Quyet dinh giai quy~t khi&un~i 15.nd5.uTTHC

8. L~phi Khang

9 MJu dan, m~uto khai Don khieu nai (ban himh kern then Quy.:! dinh so
113I1QD-TICP ngav 18/6/2008 dm T6ng thanh Ira)

10. Yen cau, dieu kiell th\fc Khling
hien }THe

II Can CIT phap ly ella - Lu5.tKhieu nai, t6 do 1998;
TTHC

- LUfll sua adi, b6 ,uug mOl s6 dieu cua Luo!.t Khi&ulli).L
16can 1004:

- L~t sua d6i, h6 sung mOl s6 dieu eua Lu~t Khi€:u nai,
16 cao 2005;

- Nghj djnh 136/2006iJ\'D-CP ngay 14/11/2006 eua
Chinh phii quy djnh chi ti~tva huang dJ.n thi hanh mol
s6 di~u ella Lu~t S[la d6L b6 sung mOl s6 di~u ella Lu;1t
Khi6u nai, 16 cao va cae Lu;lt s(xud6i, b6 sung mot s6
di!!u,clla l~~t slra d6i, b6 sung m(it s6 di6u elia Lu5t
Khii?u ni).i,16cao;

- Nghj djnh s6 120/2006!ND-CP ngay 20/1012006 cim
C_hjn~phil guy djnh chi ti,\va huang dJ.n thi himh mot
56 dieu ella Lu5t Phung, ch6ng tham nhi:ing:

- QuyJt djnh s6 1131/20081QD-TTCP ngay 16/8/2008
elia T6ng Thanh Ira v6 vi;;c ban Mnh mJ.u v,;.nhan
lrong hO,ll d<)ngthanh tra, gi:ii quy61 khi6u nai, 16 cao;

- - Quy61 djnh s6 13/2010/QD-UBND ngay 01/4/2010
cim IJBND TP Hit N<)i ban hanh guy djnh ve tiep cong
dan va giai quy61 khi6u nai, l(~diU thu(1e thiJ.nhphi, Hit
J\'(ii.

2



MAu sB: 32 (Ban himh kern theo Qu)'~1 djnh sB 1131f2008/QD - TTCP ngay 18
th:\ng 6 nlim 2008 ella Tlmg thanh Ira)

C()NG BOA xA H(lI CHi} NGHiA V1l:T "'AM
DQc l~p - Til" do - ";,Ioh phue

"', ngay .... tluing ..".nom ..

Dl1NKUrnUN4.I

I-I9 va ten: " .
__ , _(3)

Kin h gii:i:•••••••••.•••.•••.••••..•••..•••..•••.••••.••.••(1)

, , , , , " .., , , (2): MJ ~6h0 ~CI

...., , , , , , (4)

.. (5)

Djachi :..

Khi~u m~i._

NQi dung khi~u n~i, .. , , ,' , ,.. ,' , ,' , , , , , .

(Hi li~u, chlrng cir kern theo - n~u co)
Ngtriri khi~n n;,li

(kf va ~hi ro hI) Ian)

(1) Ten C<lquan, 16 chUe, ca nhan co Ihdm quyJn giai quyiit khiJu nl)l,
(2) HI) Ian cua ng>nYikhiiiu >1(li,
- Niu fa a(li dian khldu n(ll cho co quan, 16 chuc Ihi ghi ro chUc danh, len co quan. Iii
c~mamlnh~l~in, . . .,
- Neu fa ngm'ri ih.r(rcI{Y quyen khleu nlll Ihi ghl rrllhca uy quyen cua c(r qu"n, 10 chlrc,
ca nhan nao.
(3) N{h dung n0' do C(l quan glal quydt khl,ju nlli ghl,
(4) Khidu nai tdn ddu (/logc t6n hai) ddl I'm quyil ajnh, himh vi himh ch[nh cua ai?
(5) N(Ji dung kh;2u >1(li
Ghi 10m lal .I'll"lee dan ddn khiiiu nai:

- Y,'u cd" (dJ nghi! cuu ngm)'i khl,]" mIl (n,]" c,;),



Thii h}c 35: Gilii quyit do'n thtr khiiu n~i I~n hai

L Trinh tI,r Ih\IChi~n - Bucre I: '~iep nh~n don khieu n;n.
Ngum khieu n~i glli d(ln kern thco ban sao q~y~t djnh gioiiquy~t
khieu n\li Ian dau va cac tM li~u lien qUaIl (neu c6)
- Bucrc 2: Th\Jly don
Sau khi Giol.md6c Scrgiao Thanh tra S6 giai quytt dan khi6u n(li
IAnhaL lrong th6"iIwn 10 ng.ay, k6 til ngay nh~n duqc ~(nJ Thanh
tra S6 tbl) ly va tbong ban hang van him cho nguui khieu n(li, nguai
khi~u n(li I:l.ndilu hi~t; truimg hqp kh0ng 111\11)'d~ giui quy~t thl
th6ng bao brmg van ban eho ngum khi~u n(ll va neu ro Iy do.
- Bucre 3: Th:l.m tra, xae minh \f\I vlec khi6u n(li
Trong qua trinh giai quy6t kbi6u n(l.iI:l.nhai, Thanh tra Sa \:Ii cae
quy~n sau:
7 Yeu cdu nguoi khi6u n\li cung dp thilng lin. lili li~u va nhrmg
hang cht'rng v6 ni)i dung khi6u n(li;
+ Yeu cdll nglriJi bi khi611n(li gii\i Irinh b~ng van ban v~ lihung ni)i
dung khi~u n(li;
+ Yell du ngum gi<iiquy~t khi~u li(li lfm diu, ca nhan, C(lquan, tt)
ehuc hfru q,;,ancung cap th?ng tin, tai liell va nhung bang chirng
lien quan den n9i d1!ngkhieu n\li
+Mal nguai bi khieu n(li, ngu6"ikhi~u n"i d~n dt ttl chire d6i tho(li
(mfu c:l.n)
+ Xac minh t(li ch6 (n6u e&n)
+ Tnmg dill giam dinh, ti6n hilnh cac bi~n phap kluic thcn quy djnh
elm philp iu~t
Col.nhan, C(lquan, t6 chuc khi nh~n dm;rcyeu cdu nell tren phai
th\lc hien dung cac yeu c:l.ud6.
Thanh tra Sa ktt Ill~n don khitu n(li Iftnhai va bao cao Giam d6e
S6
- ButJ-c4: Ra qlly6t ~jnh giili quytt ~hi6u ~i).i
Giam doc So ra quyet djnh gii\i quyet khieu n(ii ISn hai bang vflll
ban va gui quy6t djnh eho nguoi khitu n(ii, nguoi hi khi~u ni).i.
nguui giai qlly~1khi~u n(li IAndAll,nguoi d1ic.huy6n d(ln d6~ C(l
quan quill iy,cap Iren trong ~oi h(ll1cham nhat la 7 ngay, ke til
ngay e6 quyet dinh gi;ii quyet

2. each thire thl!\; hi~n Trvc tier t(ii rho,ng tier eong dan cu.aSa ThOng tin va Truyen
Ih6ng Thanh pho HoiNOi.
Dja chi: 1R5 Giang Va, D6ng Da, Hil Ni)i

3. HosO" - Dm] khi6u ni).i,hQ~eban ghi J6"ikhi~ll n\ll.
- Giftv uv (]uv6n khitu n(li (trong tmang hqp nguai khitll n(li UV



quyt\n); giiiy I~ chimg rninh linh hqp phap p.ia yi~e d;;i di~l}
- ~im sao quyt\t djnh giiii qllyt\t kpieu n(li Ian dau vii cac giay tb,
biing chimg, Iili li~u lien guan (neu (6)
b) s6 hn;mg: o i ban

4. Thbi hzmghii guyet TlIifi ginn gitU qtly€t khi€u nt!i Jan hai khOng qUli 40 ngay, k€ fir
ngily thllly di giiii quy€t ilJi wn vll vife phue f(lp thi fhili gian
giiii quy€t co tId kio dili nlu£l/g khfing qllli 50 ngiiy, k€ tir ngiiy
thll Iy di gilii quyh.

5. Doi tu~mg thl!C hi~n T6 chue, d. nhan
TTBC

6. Co guan th1Jchi~n TIlIC a) Co guan c6 th~m quy~n quyJt dinh: Sa Th6ng tin va Truyen
th6ng thanh phb Ha NQi
b) Ccr guan ho~c ngm'Yico th&m quyen duqc uy qlly~n ho~c phan
d.p thl!C hi~n (n~lI (6): Khong
c) Ccrquan tr1JCli~p th1JChi~n TIHC: Thanh tra SO'

7. K~t qui th1JChi~n TTHC - Quy6t dinh giii guyet khi~u n:;tiI:l.nhai

" L~ phi Khong

9. Mau dan, mftu 10 khai Dan khieu n!;li(han hllnh kern theo Quyt\t djnh s6 ii31!QD-TrCp
ngav 18/6/2008 cua Tling thanh tra)

10 Yeu d.u. dieu ki~n thl,l'C Kh6ng
hi~n TTHC

11 Can cu phap I)' cua - LlI¥ Khieu n\li, t6 cao 1998;
TTHC

- LlI~t sua d6i. h6 sung 11l(j1 sAdiEu cila Lu~1Khi~u n\li, 16cao
2004;

- LlI~l sila d6i, b6 sung rn!)1s6 diell CllaLu~t KhiJlI n(li, t6 cao
2005;

- Nghi dinh 136!2006!ND-CP ngay 14/11/2006 cua Chrnh phil guy
dtnh chi ti~t v~ hu:mg diln thi him!; m{\ls6. aieu dm Lm)l sua dbi,.
b? sung rnQts? di~u ella Lu*t Khie~ nlli..t6 cao va ca~ L'!~t sua doi,
b6 sung mot s6 dieu cua Lu~t sua d6i, h6 sung mot so dieu eua
LlI~t Khi~u n\li, ttl cao;

- Nghi djnh sA 12012006!ND-CP ngay 20/10/2006 ella Chinh phil
quy dinh c~i ti~t va hmmg dan Ihi hanh mN s6 di~u ella L\l~t
Phong, chong tham nhilng;



- Quyet dinh so 113112008/QD-TTCP ngay 16/8/2008 ella Tong
Thanh tra v~ vi~c ban hanh mliu van ban trong hO{ltdQng Thanh tra,
giai quyet khieu n"i, t6 cao;

- Quy~t dinh s0 131201OIQf:)-Ul:lNDng,iy Ol!4/2010 ella UBND
TP HiI NQi ban Mnh quy dinh v~ ti~p cong dflll va giai quy~t khi~u
n(li, t6 cao thuQe Thanhph6 Ha NQi.



Tbii tuc 36: Giiii Olivet duo tbu to clio

I. Trinh tl! th\rc bi~n - Blrac 1: Tiep nh~n don
Nglleri khi~u n(li giri d?TIt6 cao. frong ,don t6 caDpMi ghi ro
hQ ten, ~ia chi ?glI,Oit6 CaD,n~i dung t6 CaD.Truong hqp
oglIeri t6 cao den t6 caD,tn!C tiep thi nglIoi co tnkh nhi~!n tiep
nh~n ghi l;Ji nQi dung t6 caD,hQtcn, dia chi cua nglIoi t6 cao,
co chCrk)' elm ngubi t6 cao
- Blrac 2: Th\llX d~ giai quy~t
Sau khi Ghim d6c So gia~ Thanh Ira So giai quytt ~crnt6 caD,
trong theri h(m 10 ngily. ke ill ngily nh~n dlIqC dcrn t6 caD,
Thanh tra So thl,ll)' giiti quytt.
- SIIOC3: Xac minh vi~c t6 caD
Sau khi thl,ll}', Thanh [ra S(1ti~n Mnh xile minh n\)i dung t6
clin. Ngm'li gild quy~t [6 e<i.O eu quybn va nghia '0'\1 sau:
+Yeu diu ngu(li tt, do cung cApb~ng ch(mg, tai li~ulien
quan d~n n(>idung t6yilo;
+ Y~u dIU ngueri bi t6 caDgiai trinh bfmg van bin vi: Mnh vi
bi t6 caD,
+Yeu cdu ca nhan, ccrquan, t6 chuc hfru quan cung cApth6ng
tin, titi li~u lien quan d~n n{li dung t{~nio
+ Trung cdu giam dinh, tien himh cac hi~n phap kMc theu quy
dinh cua phlip lu:;1.t
- Bu6c 4: K~t lu:;1.nvt n(Ji dung ttl cau
Giam d6c S&ra quytt dinh ket lu:;1.nv~ n{lidung t6 dio, xac
dinh trach nhi~m ella nguui cu himh vi vi ph(UD,ap d\lng bi~n
phap xu I}'theo th~m quy~n hu~e kien nghi co quan, t6 ehuc,, ca nhan co thAm ou '~n xu Iv d6i vai nrnrai vi nhi).ffi

2. Cach thuc th\fc hi~n Tt1Jcticp wi phong tiep c6ng dan cua Sa Thong tin va Truyen
thong Thanh ph6 1-113.N{Ji,
f)ia chi: J 85 Giang VO, D6ng f)a, Hi! N(li

3. H6 scr a) Thanh ph~n h0 sO',bao g6m:

- DO'nt6 ctlO(ghir6hQtfunguOi t6cao, diachi lienl~ n{Jidung t:6
din).

- Cac chimg elr di kern (neu (6)

b) 56 luqng h0 sO';0 J (bi) him chinh)
4. 1Mi h\lfl giai quyd Khong quu 55 nguy, k€ tir ngity fh{l Ii' iI€ giai quy€t; dJi I'ui

v{l vife phm tflP tlli (llili gian giai quy€t eo tM kiQ diU
nhll'ng khi'mg qua 75 ngay, k€ tir ngay th,! Ij d€ giiii qllY€t.

5. Doi tu'qng thlJc hi~n - C<inhanTTHC



--~._-----------------------------

6. Co quan thvc hi~n a) Co quan cothAm lJuy6n quy~1 djnh: So Thong lin va Truy~n
TTHC thong thilnh phd Hii NQi

b) Cel quan ho;)c nglTai co lhf.m quy~n au,,"c uy quyfn ho:):c
phfm cap [hlfc hi~n (nEll (6): Kh6ng
c) CO"quan lIVe tiep thvc hi~n TTHC: Thanh tra So

7. Ket qua Ih1)"chien - Quyt't dinh xu I)' t6 cao
TTHC - Thong Mo k~t lu;lTIdcm 16d.n

8. L~phi Kh6ng

9. M~u don, mAli Ler khai - f:)ernmllu 16 cao ( M5.u s6 46 - Quyet djnh s6 1131/Q£l-
TfCP ngily 18/6/2008 ella Tbng thanh Ira)

Io. yetI duo difu ki~n Kh6ng
thvc hi~n TTHC

11. Can ell phap 19cua - LlI~t Khieu TIi).i,tfJ cao 1998;
TnIC - Lu~t serad6i, b6 sung mOl50 dieu dm Lu~t Khieu m,ll,[6 do

2004;
- Lu~t sua d6i, b6 sung rnQts6 ditu cua Lu?! Khieu TI;;i-i, 16cao
2005;
- Nghi djnh I36/2006/Nfl-CP ngay 14/1112006 ella Chioh phil.
guy dinh ~hi tiel va hlr'!ng,dAn thi h1mbmO.!s6 di~~ eiia Lu~(
sua d6L b6, sun~ mQ! s6 die~ c\l~ Lu~! Khieu n\li.:6 c~o vii cae
Lu~l s}'ra~i6i,b6 sung mQl,s6 dieu, ella Lu~t sua d6i, b6 sung
mQl s6 dicu eiia~u~t Khicu n(li. t6 caD;
- Lu~t ph6ng. ch6ng tham nhUng nam 2005
- Nghi djnh s6 120/2006!ND-CP ngay 20/10/2006 eiia Chinh
phii guy dinh chi ti~l va huang dan thi hanh m\lt sf) difu eiia
Lu~t ~h6ng, c~6ng tham nhi:ing;
- Quyet djnh so 11311200l!/QD- TTCP ngay 161l!12008 Clla
fbng Thanh tra v~ vi~c ban himh mau van him trong hU\l1dqng
thanh tra, giai quyft khifu n(li, t6 clio;
- Quy~t dinh s0 13/20 IOIQD-UI3ND ngay 0 [/4120 10 clla
UBND IP Hit NQi ban himh guy dinh v~ ti~p c6ng dan va giai
lllV~( khifll n?i, t6 clio thuQc tlu'mh nh6 Hil NQi.
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Mfiu s6: 46 (Ban hilnh kern lheo Quy~t djnh sA 1131!2008/QD - ITer ngay 18 thang 6
mim 2008 ella T{~ngthanh Ira)

C<)NGHOA xA HOI CHU NGHIA V!~T NAM
DQc l~p - TV do - H;mh phUc

_________, ngay .than)? '" ,flam " .

DON T(}cAo

K"-t. •.Inll gm: .

Ten loi hi:. .
. ( 1)

Dia chi: , __.. ._ .

T6i him dan mi.)'til cao hanh vi viph"ill phap lu~t ella: .
. .._ , ,., , , (2)

Nay t6i dt nghi: (3)

T6i xin cam doan nhii'ng n(\i dung t6 cao lren Iii dung 51!thJI vii chiu tnich nhi~m
truCrcpMp luJt n~u c6 tinh 16 caD sai.

Ngw"ri !6 cao

(Ky, ghi ro hr len)

(I) Ten wquan lidp nhgn 16 cao.
(2) NIJ ten, ChllCV(lWI hanh vi vi ph(lm pJuip lugl cua nguai hi 16 cao.
(3) Nguai, ca quan co Ih6m quydn gidi quyh 16cao xae minh, ktt lugn va xU-If nglwi co
hanh vi viph(lm Ihe(} quy {}inhCllaphilp II/Qt.
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