UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Poc lap - Ty do - Hanh phic

S&: 4§44 /Qb-UBND

Ha Ngi, ngdy o4 thing G nam 2011

QUYET DINH
V& viéc ban hianh bd thi tuc hinh chinh thude thAim quyén giai quyét
ciha S& Théng tin va Truyén théng thanh phd Ha Nji

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Cin ctr Ludt T chire HDND va UBND npay 26 thang 11 nam 2003;

Can cir Nghi dinh 36 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cua
Chinh phi v& Kigm soat thd tuc hanh chinh;

Céan et Nghi quyét s& 71/NQ-CP ngdy 27 thang 12 ndm 2010 cia Chinh
phu vé viée don gian hoa thd tyc hanh chinh thude pham vi chite néng quan ly
cua B& Thong tin va Truyén théng;

Can ctt Quyét dinh sb 30/2007/QD-1Tg ngay 10 thang 01 ndm 2007 cia
Thi twdng Chinh phi v& viée phé duyét Dé in Bon gidn héa thu tue hanh chinh
trén cdc linh vye quan iy nha nuwdc giai dogn 2007-2010;

Can it Quyét dinh :3‘.-5 1412/QD-UBND ngay 30 thang 3 ndim 2010 cua
Cha tich UBND Thanh pht Ha Néi v¢ vi¢e thdng qua phuong an don gian hoa
TTHC thye hién trén dia ban Thanh phd;
Xeét dé nghi cuia Giam dbe S Thong tin va Truyén théng va Chanh Vin
phong UBND Thanh pho,

QUYET PINH:

Bleu 1. Cong I:m kém theo Quyét dinh nay bd thu tyc hanh chinh thuge
thim quyén giai quyét cia S& Thang tin va T ruycn théng thanh phd Ha Ni.

1. Truéng hop tha tuc hanh chinh néu tai Quyét dinh nay duge co quan
Nha nude 6 thim quyén sira d6i, bd sung hodc bai bo sau ngay Quyét dinh nay
co higu luc va cac thi tuc hanh chinh m¢i duge ban hanh thi ap dung ding quy
dinh ctia co quan Nha nuéc c6 thim quyén va phai cip nhat dé cong b,

2. Trudmg hop tha tuc hanh chinh do co quan Nha nudc cé thim quyén
ban hanh nhumg chura dugc cong bd tal Quyét dinh nay hodc £6 sy khac biét gilta
ndi dung tha tuc hanh chinh do co quan nha nude cd thim quyén ban hanh va
thd tuc hanh chinh duge cong bé tai Qu}rct dinh ndy thi duge dp dung theo ding
quy dinh cia co quan nha nude cd thim quyén va phai cdp nhit d& céng bé.



Pitu 2. $6 Thong tin va Truyén thong Ha Ngi co trach nhiém chu tri, phdi
hop véi Vin phong UBND thanh phd thuémg xuyén cép nhat dé trinh Chu tich
UBND thanh phd ¢éng bd nhimg thi tyc hanh chinh néu tai khoan 1 Bidu 1
Quyét dinh nay. Théi han cdp nhat hodc loai bd thu tuc hanh chinh nay khong
qua 10 ngay ké tir ngdy vin ban quy dinh thi tuc hanh chinh ¢é hiéu luc thi
hanh.

Pi vl céc tho tuc hanh chinh néu tai khoan 2 Digu 1 Quyét dinh nay, S&
Théng tin va Truyen thdng ¢ trach nhiém cha tri, phm hgp v&i Vin phong
UBND thénh phé trinh Chit tich UBND tharth phé céng bb trong thoi han 10
ngay ké tir ngay phat hién cé su khéc biét gita ndi dung thi tuc hanh chinh do
¢o quan nha nrde ¢6 thim quyén ban hanh va thi tuc hanh chinh duge céng bd
tat Quyét dinh nay hodic thu tuc hanh chinh chura duge cong bd.

bidu 3. Quyét dinh ndy co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh sb 4619/QD-UBND ngay 08 thdng 9 nim 2009 cia Chd tich UBND Tharh
pho céng bé b thil tyc hanh chinh thude tham quyen gidi quyét ctia S& Théng tin
va Truyén théng thanh pho Ha Ndi.

Diéu 4. Chanh Vin phong UBND thanh phé, Giam déc cac 85, Tho
trudng cac ban, nganh thanh phd, Chu tich UBND cac quﬁr}, huyén, thi xa, cac
to chire, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: i

- Vin phong Chinh phi; cHU TICI}/
- Cue Kidm saat Thi tue hanh chinh;
- B§ Thong tin va Tru:fén thong;

- Thuaémg trre: Thanh uy, HDND TP,
- Chu tich, eac PCT UBND TP;

- Nhu Didu 4;

- C/PVP TUBND TP;

-NC,¥H -KG, TH, HC'I'C;

-Lwu VT, Th.NC (2b).
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THU TyC HANH CHINH Tl]l](:){ THAM QUYEV GIAl QUYET

CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG THANH PHO HA NO1
(Ban hanh kém theo Qu ah 56 18 ?ﬁfQﬂ- UHNIJ ngay 2'2 themng & ndm 2011

PHAN I - DANH ¥

STT

Bio chi — Xuit ban

Cép gidy phép xudt ban tai liéu khéng kinh doanh

Cép gidy phép hoat ddng in san phdm bao chi, tem chéng gia

Cap gidy phép hoat dong in xuét ban phim

Cép gify phép bé sung hoat déng in

Cap gidy chimg nhan dang ky thiét bi nganh in cho méy photocoppy mau

Cip gidy phep td chire trién lam, hai cho xuét ban phim

Cap gidy phép in gia cOng xuit ban phim cho nude ngoai

Cap yay phép in gia cing cho nude ngn:}al cac san pham ving méi, bac chi, 50
tiét kiém, hd chidw, chung minh thu, van bang chu‘ng chi, tem c:hrc:ng 2id

Cép gifly phép thu chuemg trinh truydn hinh nude ngoat true tiép tir vé tinh
{TVRQ)

10

Cép gidy phép xuét ban ban tin

11

Tri |1 vé viée t6 chic hop bao

12

Cap phép thiét 1ap trang théng tin dién tit tong hop cua cde t3 chirc trong mrde
do cor quan quén ly nha nude cia TP Ha N&i cdp phép hoat dfng va doanh
nghigp tromy va ngodl nude oo ding ky tru so hoal dong tat TP Ha Néu.

13

Thim dinh hé so cdp phép trang thdag tin dign tir cla cic co quan bdo chi
cia Ha Néi

14

Cap vhép hoat déng co guan dal dién co quan bao chi trong nude

15

Thém dioh hé so, kIEITI tra dueu kién bao ¢ao Bo Thong tin va Truyén théng vé
viEe xin phép xuat ban sd phy, phy tnrong cua cac co quan bao chi thude

Thanh phé.

16

Tham dinh hé 507, kigrm tra diéu kién bao cdo B3d Thong tin va Truyén théng vé
viéc xin phép thay ddi giay phép hoat ddng bao chi in cua cac oo quan bao chi
thudic Thanh ptho

17

Tham dinh ha sor d& nghi Bé Thang tin - Truyén théng cap Thé nha bao cho
¢an b, phdng vién co quan bio chi H3 N

18

Thém dlnh hé s, klem tra diéu kién bao cao Bé Théng tin va Truyen théng vé
vidc xin cip Jai gidy phép hoat ddng bao chi in cia cdc co quan, td chire thude




Thanh phd

19 | Cép gidy x4c nhan ding k¢ in vang ma

20 | Cip phép dat t4 thdéng tin cla co quan nuoc neod tar Vidt Nam

21 | Cép gidy phép nhap khdu xudt ban pham khéng nhim muc dich kinh doanh

22 | Tham dinh hd sor, kiém tra didu kién bao cdo Bb ThE-I_lg tin va Truj,rén thing vé
viée xin phép hoat déng bao chi in clia cic co quan, td chire thudc Thanh phd.

23 | Tham dinh hd 50, kiém tra diéu kién bao cae Bo Théng tin va Truyén thémg vé
vige xin phép xudt ban dac san cua ede co quan, to chirc thuée Thanh phd

24 | Thea thudn véi co quan chil quan eo quan béo chi vré vite d¢ nghi b nhiém,
miénphiém lanh dao co quan bao chi cla thanh phd bdo cao Bé Thong tin -
Truyén théng.

M | Buu chinh, Vién théng _

25 | Cho y kién tham tra dur 4n ddu trr thude linh vuc buu chinh, vién thong

26 | Tham dinh thiét k&, du toan céng trinh thude 1inh vye buu chinh, vién théng

27 | Xac nhénrkhéi lirong dich vu \{ién rthfmg chny ich _

28 | Che v kién thda thuin vé thigt k& co s& cac du an linh vue buu chinh vién
thong

29 | Cip gidy phép kinh doanh dich vu chuyén phét thu tmngPham vt ndi tinh

30 | Xac nhan thong bao hoat déng kinh doanh dich vu chuyén phat trong pham vi
ndl tinh , 1 ]

31 | Tham dinh ké hoach firﬁu tu xdy dung cac tram BTS cia cic td chire, ca nhin
trén dia ban Thanh pho Hi Nu

[V | Thanh tra

32 | Tiép cong din

33 1 X0 Iy don

34 | Giai quyet dom thu khiéu nai 13n dau

35 | G quyf:tt don thu khif‘:u nai lan hai

36 | (ha1 quyét don thu t6 cao




Thii tyc 1: Cép gidy phép xuit ban tai liéu khéng kinh doanh

1. | Trinh tu thare hién

- Td chire chudn bi ddy db hd so theo quy dinh cda phap luat.

- Td chiic nép hd s tai B phan Tiép nhéan hﬁ:- so hanh chinh.
Khi den nép hd so, cong dan dai dién cho td chirc phai xudt
trinh gidy gioi thidu clia t& chire.

- $& Thong tin va Truyén théng tiép nhan, thu 1i, giai quyét hd
so. trudmg hop hd so khong diy ¢ hoiic khdng hop 18 thi
huong din céng dén, t& chire hoan thién hé so theo quy dinh.

- T chire nhan két qua theo phidu hen.
e Thi gian tiép nhin va trd k& qua hd so hanh chinh: tir
8 gio dén 11 gio; tr 13030 gitr dén 16 gior 30 cae ngay
lam viée trong tudn.

2. | Cach thire thuc hién

Nop hd so true tidp tai B6 phan Tiép nhin hd so hanh chinh
td dia chi 185 Gidng V& - Péng Pa — Ha Noi, hoac qua vin
thr {dm v&i cde hd so g qua dudng van thu s¢ duge Bd
phan Tiép nhan hd so hanh chinh théng bao tai tru s& co quan
trong vong 10 ngdy. Qua théi han trén. néu cdng dén, td chic
khéng dén lién hé ndp trirc tiép thi hd so s& duge chuyén luu
trir trong thod han 1 thang. Qua thiri han nay hd ser s& bi hiy
ho).

3. | 116 sa

a} Thanh phan hd so, bao ghm:
- Pon d¢ nghi ¢ip giay phép xudt ban (ai ligu khong kinh
doanh (theo mau).

- 02 bd ban thao tai ti¢u ¢6 déng déu tai trang tén sach va diu

| giap lai cia co quan, td chirc @ nghi cap gidy phép; truémg

hep tai liéu bing tiéng nude ngoai hoje I.]El'lb dén (Be thiéu sb
Viél Nam phai kém iheo bin dich bing tiéng Viét.

b} §6 hrgng hd so: 01 (bd ban chinh)

4. | Théri han giai quyét

7 ngiy, ké tiv ngay nhin @i ko so hop 1§

3. | o1 twong thye hién

TTHC TH chure
6. | Co guan thuce hién a) Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: S& Théng tin va
TTHC Truyén théng thanh phd Ha Néi

b) Co quan hofdic ngudi co tham quyén duoc uy quyén hoic
phén cap thuc hién (néu ca): Khing

c) Co quan trye tiép thee hién TTHC: Phong Quan 1y Bao chi
- Xuil Ban

7. | Két qua cla viéc thue
hién TTHC

Gidy phép




8. | Phi, L& phi Theo quy dinh cia phép ludt v& phi va 1¢ phi
9. | Tén miu don, miu & | - T khai ndp leu chidu xuat ban phim

khai - Don xin phép xuit ban ti liéu khong kinh doanh
10. | Yéu ciu, didu kién

there hién TTHC.

Khéng

Ll.

Can cit phap ly

- Luiit Xufit ban ngay 03 thang 12 nim 2004 83 dugc sira di,
b6 sung mot 506 didu ngdy 03 thang 6 nam 2008,

- Nghi dinh s6 11 172005/ND-CP ngay 26/08/2005 cta Chinh
phii quy dinh chi tiét va huréng dén thi hanh mét 56 dicu cua
Ludt Xuit ban.

- Nghi dinh s6_11/2009/ND-CP ngay 10/2/2009 ciia Chinh
phu Sira doi, bo sung Nghi dinh 36 111/2005/ND-CP ngay
26/8/2005 cia Chinh phi quy dinh chi ti€ét va hudng dan thi
hanh mét 36 diéu cua Ludt Xuat ban.

- Thong tu 50 292010/ TT-BTTTT ngay 30/ 12/20H0 cua B
Théng tin va Truyén théng Quy dinh vife xufit ban ta1 hiéu
khoéng kinh doanh.

- Quytt dinh s6 31/2006/QD-BVHTT ngay 01/03/2006 cia
Bd Vin hod Thong tin v& vitc ban hanh méu giay phép, don
xin phép, gidy xdc nhan ding ky, t& khai ngp hmu chi¢u s
dung trong hoat dong xvat ban.




Minsb1

Tén co quan, td chic CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
a2 ughj cip giky phép xubt bia Dée yp - Ty do - Hynh phéc

---------------------------

DON BE NGH] CAP GIAY PREP XUAT BAN
TAI LIEU KHONG KINH DOANH

Kinh gii: Cyc Xufit bia, B§ Théng tin vi Truyén théng
(S& Théng tin v Truykn théng S,

1.Tén co quan, th chirc ¢& nghj cip gidy phép xulit ban-.........._
2.Bjachis...reee e

.
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--------------------------------------------------------------------------------------------

Tﬁcgiﬁ(céﬁ_hanhoﬁc tﬁpmé)L Y
4. Xuflt xit (néu 12 tii lidu dich b tidng nuec LG

Ngudi dich (cd nhén hojctdp thé): ................ vt nanon,

6. S5 trang:......u..oooneroo Phy ban (ndu co)..................

--------------------------------------------------------------------------------------------




--------------------------------------------------------------------------------------------

12. N@i dung tom tit cida tdi ligu:...............

13. Kém theo don ndy 13 02 bin thio thi liéu &2 nghj cip gidy phép xudt
bén.

14.Camaminmangnai¢mgtﬁueu,ihuchiendrmgn¢id:mggiiyphep
xult bén vA cdc quy dinh phép lugt vé xubt bin.

Thii trwdug co quan, t§ chire
(KY tén, déng ddu)




Thit tue 2: Cap gidy phép hoat ding in sin phim bdo chi, tem ching gis

Trinh tir thure hién

- 16 chirc chudn bi day di hd so thee quy dinh cia phap ludt.

- T4 chirc ndp hd so tai BS phin T'Jep nhin h{‘.n sy hanh chlnh

Khi dén ndp hé sor, cong diin dal dién cho t& chire phai xudt trinh gidy eiéi
thidu coz 16 chirc.

- $& Théong tin va Truyén thong tiép nhin, thu I, giai qu}ﬁl hé =0, truimg
hop hd so khing ddy dii hodc khdng hop K thi hudmg din cdng din, b chirc
hoan thién b sor theo quy dinh.

- Té chirc n]'mn két qua theo Phleu hen.

Thixi gian ti€p nhin va tra két qua hd so hanh chinh: tir 8 it dén L1 gids; tir
13h30 gidr dén 16 giy 30 cic ngay Jam viée trong tuin,

Céch thire thirc Nop hd so tryc tlep tai B& phan Tiép nhin hd so hanh chinh tai dia chi 185

hién (itang V{ - f}ong Da — Ha Noi, hode qua van thu (361 vai cie hd so i qua
duemg vin thu s& duoc B phén tidp nhin hd sor hanh chinh théng bdo tai
tru s& co quan trong vong 10 ngdy. Qui thoi han trép, néu cing dan, t6 chite
khdng dén lién hé ndp true tigp thi hd so s&€ duige chuyén lau trir trong thix
han 1 théng. Qué thir han nay hd so s& hi hiv ba ).

Hé so a} Thanh phén hi so, bao gdm:
- Dom &2 nghi cip pidy phép hoat ddng in (theo mau).
- Ban sao ¢6 pid tri phap 1§ gidy ching nhiin ding ky kinh doanh {ddi voi co
s& in 13 dounh nghiép, su nghiép co thu) hodc quyét dinh thinh lap co sérin
¢l ¢ guan chit quan (d5i vai cor s in sy nghiép — ndi bé khong kinh
doanh}
- Ban sao ¢6 gid 1ri phap 1¥ gify ching nhén ¢ didu kién vé an ninh, 1t we
dé& lam nganh, nghé kinh doanh ¢d diéu kién,
- Ban sao ¢d gia tri phép 19 tai lidu chimg minh v& vigc ¢6 mit bing san
XUuat,
- Bo }eu l¥ Tich coa gidm ddc hode chi co 56 in (¢ anh, dbng dfu gidp lai
anh va xac nhin ¢da co quan nha nude o thim quyvén hode eia chinh quyén
dia phuremg noi cur trii).
- Ban sao ¢4 gia tri phap Iy van biing, chirng chi da duge dao 1ao, bdi durdng
V& quin 1¥ in do cac ¢ s¢ ddo tao chuyén nganh vé in cap va kém theo cdc
van bang, chimg chi khéc (néu cd).
- Ddanh muc thiét bi in {thco miu)
b) $6 luomnge ko ser 01(b3)

Thoi han  @idi | 07 ngay 1am viee (k& t nghy nhin di hd so hop 1)

quyet

P& weong thue
hién T'THC

Té chire

Co quan
hién TTHC

thyre

a) Cor quan cé thim quyén quydi dinh: 8¢ Théng tin va Truyén thang thank
phi Ha Nai

by Co quan hoac nguéi cd thdm quyén duge uv quvén hodc phin cﬁp thue
hién {n€u cd): Khang
c) Cor quan trye tiép thue hign TTHC: Phimg Quan Iy Rao chi - Xuét bin




7. | Két qua chia vige | Gidy phép
thue hién TTHC
% | L& phi Khéng
9, | MAu don, mdu | - Pon 3 nghi edp gidy phép hoat ding in
t& khai - Danh muc thiét bi in
10. | Yeu ciu  hoic Cor 5 ché ban, in phai cd danh muyc thigt bi dau tu phit hgp vai chic

didu kién thuc
hign TTHC

ning hoat dong el kém hé so dé nghi cép gidy phép hoat dong in:
a) May vi tinh, may ghi phim hofdc ghi kifm;
by My in;

Trong thai han 12 thang, k& tir ngdy cip gidy phép hoat dong in, S&
Théng tin va Truyén thdng 114 Néi s& kiém tra vidc diu tu thiét bi clia co sé
in ghi trong danh muc; treémg hop khdng ¢ thiét bi theo danh muc, Sor
Théong tin va Truyén thong Ha Noi s thu hdi gidy phép hoat done in da cip.
Trong gud trinh diu tu néu ¢o su thay déi v& ching loai thiét bi trong danh muc
co s in phii cd vin bin thong bao cho 5¢& Thing tin va Truyén (hong Ha
MG

il.

Can o phap ly
cua TTHC

- Nght dinh 8 105/2007/ND-CP ngay 21/06/2007 ¢iia Chinh phil vé hoat
déng in cic san phim khéng phai 13 xuit bin phim.

- Nghi dinh s& 72/2009/NH-CP ngay 03/9/2009 ciia Chinh phil quy dinh v&
diéu kién an ninh, tet vy d6i vai mdt s& nganh, nghé kinh doanh co didu
kign.

- Théng wr s 0442008/TT -BTTTT ngay 09/7/2008 hucmg déan thyc hién
mdt s6 ndi dung cla Nghi dinh s6 105/2007/NB-CP ngay 2!!’06;'?:(}[}? cia
Chinh phd v¢ hoal 30ng in cac sin phdm khong phdi 14 xuit ban pham.

- Théng. tr 56 22/2010/TT-BTTTT ngay 06/10/2010 coa Bé Thong tin va
Truyén théng quy dinh v& 18 chire va hoat ddng in; sua déi, b sung mét 55
quy dinh clia Thong tu 56 04/2008/TT-BTTTT ngay 09/7/2008 v4 Thong tx
so 022010/ TT-BTTTT ngay 11/01/2010.




TEN COQUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HOL CHU NGHIA VIET NAM
béc lEp - Tir do - Hanh phie

Ha NG, ngay...... thang.....ndm. ...

PON PE NGHI
CAP GIAY PHEP HOAT PONG IN

Kinh giri: S& Théng tin va Truyén thong Ha N

L. Tén don vi d& Nehi CAp PP . .on e e ee e re e ae oo enis
3. 86 dign thomiie. oo JFAX e Bl

Trong obi dung Quyvit dinh hodc oidy chlmg nhan dang kx klnh doanh hoac
Gidy phép dédu tr cda ching i sb:. R < I+ cap
ngdy......thang. ... nam.__.. di cé ndi dung vé in.

Pé dam bao ding cdc quy dinh cta phap it v& hoat ddng in, don vi chiing t5i
lam don nay dé nghi S& Thang tin va Truvén théne Ha Noi, xem xét cép gii}' phép
hoat déng in theo quy dinh coa phdp ludt, v&i cac thong tin sau:

= BN B B I1I . it e s e e i

B chi O SO N L e e e e

- Bign thoai:.. ceeeJFa o Email

- Tén chi sr:rhuu cor s&in:. .

- Chirc niing in ¢& nghi dlmrc cip phep r’ghr g Iuﬂg fr:rm xriddt ban pham E:aa

tap chi tem chﬂnggm} TR

- Muc dich in (ki rd L k.enfr duan!i Pwuc khurrg kmh da(mh) ..................

Chiing tdi cam két chip hanh ding Ludt Xudt bin vi cic quy dinh phép lufi ¢d
lién quan vé hoat dong in.

NGUGI DAI DIEN THEO FHAP LUAT
(K, dlongs det v ghi v ho tén)

(Meu don név ditns chung dé d¢ nehi cap iy phep hoat dong in xudt han pham vi
hogt dony in sdn phdm khdng phai Ia xuat ban phdm)



TEN CU QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Bie Lip - Tw do - Hanh phiic

Hea Noi, ngdy... . thang. .. ndm

DANH MUC THIET BI IN
(Kem theo ko su dé nehi cdp gidy phép hoat dony in)

6 ] Nam | Hang | Nuwie S6 Chiat | i
- Tén thict bi . £ - £ . £ [ .
TT : s4n xuat | s4n xundt | s4n xoit | heong reng chi

Chiing t&i cam két hoan (it diu e thiét bi theo danh muc 1rén trong théi han
12 thing. k& tir ngay duge cap phép hoat ddng in. Trong qud trinh mua sim dén tw néu
¢6 sur thay dbi vé ching loai thiét bj, ching t&i & cd van ban théng bdo (i co quan

cap phép.

NGUOI BAI DIEN THEQ PHAP LUAT
(K¥, dong ddu. ghi ¥s ho tén)

(Mdau danh nuc nav dmrg chmng dé dé nghi mp gidy phép hoar ding in xudt ban
phdm v hoat dong in san phdm kidng phéi to xudr hin phdm;




Tha tue 3: Chp gidv phép hoat déng in xuit ban phim

Trinh fir thar
hién

- Td chire chudn bj day dd ho so theo quy dinh cia phép luit.

- Ti chitc ndp hé so tai Ba phan Tiép nhin hé so hinh chinh,

Khi dén ndp hé so, cong dn dai dign cho t§ chic phii xuét trinh gidy gisi thigu
cia 16 chire, o

- S& Théng tin va Truyén thong tiép nhan, thy N, giai quyét hd so. trudmg hop hd
vt khiing diiy di hodc khong hop 1@ thi hudng din cong din, 16 chire hoan thién hd
s¢r theo quy dinh.

- T chirc nhan két qui theo phleu hen.

Théi gnntlep nhén va trd két qua hé s hanh chinh: tir 8 gies dén 11 giix; tir 13030

Bidy dén 16 gidr 30 cée npdy lam viéc trong tudn.

Cach thirc thire
hign

Nap hd so qua mange hofic ndp true tidp tai Bo phan Tiép nhin hfﬁ 50 hanh chinh tai
dia chi 183 Gidng V4 - Déng Da — Ha N&i, hoéic qua van thy (d5i vii cac hd so gui
qua dudmg viin thu s& duge B phan Tiép nhan hd so hanh chinh thong bao tai try
0 et quan trong vong 10 ngdy. Qud thdd han trén, néu cong dan, t& chire khong
dén lién hé néyp true tiép thi hé su s& duoe chuyén lru triy trong théd han | thang.
Qua thiri han nay hd so s& bi hiy bd ).

H¢ sor a) Thanh phén hé so, bao ghm:
- Do d& nghi cip gidy phép hoat déng in (teo mé).
- B33 sao o gia tri phap v gidy chimg nhéin dang ky kinh doanh.
- Ban sao ¢d gia tri phap Iy glﬂ}" chimg nhin dia didu kign vé an ninh, trit or dé lam
ngénh, nghé kinh doanh 6 diéu kign.
- Ban sao ¢6 gid tri phdp I¥ tai lidu ching minh vé viée cé miit bing sin xudl.
- So yéu Iy lich ciia gidm déc hoac chi co s¢ in (c6 anh, dong ddu gidp lai dnh va
x#c nhin cia co quan nha nirde ¢d thim quyén hode cua chinh quyen dia phuang
nod cur tra),
- Ban sao o g4 tr phdp 1¥ van héngfdéu:- tao nghé in cda giam ddc hoac chi co S0
in: hofic chimg chi xic nhan giam ddc hojc cha co sor in d3 dwge bdi duémg kién
thire quéan 1y v& in do cor sdr 340 tao chuyén nganh cip.
- Danh myc thiét bi nganh in {theo mau).
by $6 lugmg hi sor 01{ba)

Théri han gidi g s g s 5

quvé ‘ 7 mgdy (RE vy pgdy nhin da i so hop 16)

Péi tuonyg thue
hién

Té chir

Co quan thue
hién TTHC

a) Cor quan ¢é thdm quyén quy&t dinh: S Théng tin va Truvén théng Ha Noi

b) Car quan hofie ngudi ¢o thim quyén duge uy quyén hode phan cdp thuc hign
{nfu co): Khing

¢} Cor quan truc tiép thue hign TT'HIC: Phong Guan ly Bio chi - Xudit ban

Két qua cia viée
thyre hién TTHC

Gidy phép

L¢ phi

Khing




Tén miu don,

- B dé nghij ¢ap gidy phép hoat dang in

miu t&s khai - Danh muyc thiét bi in
10. | Yén ciu didu Cos sé ché ban, in phdi cé danh mue thiét bj diu wr phd hep v6i chic nang
TN - | hoat déng el kém hd so dé nehi ¢dp eifiy phép hoat ddng in:
l:‘,fggﬂ thurc hién a) My vi tinh, mAy ghi phim hogic ghi kém;
' b} May in;
Trong théi han 12 thang, ké tir ngay cap oidy phép hoat dong in, S¢ Thing tin
v Truyén théng Ha N&i s@ kidm tra vide ddu wr thidt bi cda co sérin ght trong danh
muc; rudmy hop khéng 6 (hiét bi theo danh muc. S Thong tin va Truyén thong
Ha WNoi s€ thu hdi gidy phep hoat dong in di chp. Trong qua trinh du tu néu cé s
thay d8i v& chimg loai thiét bi trong danh muc co s in phai cé viin ban théng bio cho
S¢r Théng tin va Truyén thong Ha Ngi.
15. Can ctr phdp ly

- Ludt Xudt bdn ngdy 03 thdng 12 n@m 2004 d3 duoc sira 361, bd sung mot sé diéu
ngeay 03 th.-ing & nim 2008,

- Nghi dinh s& 111/2005/NBD-CP ngay 26/08/2005 cia Chinh phu quy dinh chi tidt
va huéng din thi hanh mdt sb diéu cia Ludt Xudt ban,

- Nght dinh_ sb 11/2009/NE-CP ngay 10/2/2009 ciia Chink phii sira d6i bd sung
Nghi dinh s 111/2005/ND- CP ngay 26/08/2005 cia Chinh phd quy dinh chi tiét
va hurdng dén thi hanh mot sb didu cia Luét Xuét ban.

- Nehi dinh sé 72/2009/ND-CP ngay 03/9/2009 cia Chinh phii quy dinh v diéu
kién an ninh, trjt ty d8i véi mot s nganh, nghé kinh doanh ¢6 didu kign.

- Théng tu 56 022000/ TT-BTTTT ngdy 11/01/2010 cla BS Théng tin va Truvén
thdng quy dinh chi tiét thi hinh mdt 56 guy dinh ctla Ludt Xudt ban ngay
03/12/2004, Luit sira dbi, bd sung mdt s didu cha Ludt Xuft bin ngay 03/6/2008,
Nghi dinh 56 111/2005/ND-CP ngdy 26/08/2005 cia Chinh phit quy dinh chi tiét
va huomg dan thi hanh mét 55 digu c0a Ludt Xvat ban va Nghj dinh s6
11/2009/ND-CP ngay 10/2/2000,

- Théng tu s& 222010/TT-BTTTT ngay 06/10/2010 cia B$ Théng tin va Truyén
thdng quy dinh v& td chire va hoat ddng in; sia dbi, bé sung mét s6 quy dinh cia |
Théng tu sb 0420081 T-BITTT ngay 09/7/2008 va Thing tu s6 02/2010/17-
BITTT ngay 110172010,




TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pie lap - Tu do - Hanhb phace

FIa Noi, ngay. . thdng. . .ndm.......

~_ DONDE NGHI
CAP GIAY PHEP HOAT BONG IN
Kinh giri: $& Théng tin va Truyén théng Ha Nai

1. Tén dom vi A8 MEHT CAD PRED . een e e et e e e

3 Sudlen thum UTRUURRTN ' | OO OUP RO Email.. R

Trong nfn dung Quyét dinh hodc gidy ching nhin dang k} Lmh dcmnh hodc
Gifly phép din wr cia ching i sbi............... do ... _.cAp
ngay. ... Gdhdng. . nam.. ... d3 et ndi dung v& in.

DE dim bao ding cé.c quy dinh cia phép luat vé hoat ddng in, don vi chung | G
lam dom nay dé nghi Sé& Théng tin va Truyén thong Ha Nai, xem xét cap gla} phép
hoat ddng in theo gquy dinh cia phap ludl, v&i cie théng tin sauw:

oy I B o T
e B LT 1 F o A T o T U
-Bignthogis......oo W FREL Email:. .o

—Tenchumhlrucnsnrm OO U U

- Chirc nang in dé nghi du‘r_m cip phep {g}n i fioig Fﬂm et ban pham hain,
tup chi, tem chong gid). . .

- Muc dich in fghi ris 1 Ic;nh duanh hoqm khﬂﬂg kmh dﬂc‘mh) ,,,,,,,,,,,,,,,,,,

Ching t8i cam két chip hanh dimg Ludt Xudt ban va cic guy dinh phap luit co
lién quan vé hoat déng in.

NGUGI DA DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, dong ddu va ghi ré he tén)

fAddu don nay dimg chnng dé dé nghf mp giy phép hogt ding in xudt han phim v
hoat dong in san pham khong phai I xudt ban phdny)



TEN €O QUAN, TO CIIUC

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BPijc 13p - T do - Hanh phiic

Ha Ndi, ngay...... thang.....ndm.
DANH MUC THIET BI IN
(Kém thee ho so dé nihi cdp gidy phép hoat dong in)
<h . Nim | Hang | Nuwéc S Chat Ghi
Tén thiet by . £ - 0| £ ;
TT san xmwit | san xoEt | sdn At | leeng hrgng chi

Chiing t3i cam két hoan tat ddu tur thiét bi theo danh muc trén trong thdi han
12 thdng, ké tir ngdy dugc cdp phép hoat ddng in. Trong qua trinh mua s&m déu tu néu

o sur thay a1 v& ching loai thiét bi, chimg t8i 58 cd vin ban théng bao 157 co quan

chp phép.

(Meu danh muc wiv dimg ching 3¢ dé nghi cap gidy phép hoar ding in Xt han
phc.rm v hoat dong in scm pham khong phai I xudt ban pham)

NGUTIH DA DIEN THEQ PHAP LUAT
(Ky, didng ddn, ghi ¥d e 1én)




Thii tuc 4: Cip gidy phép bé sung chire niing hoat djng in

.| Trinh ur thre

hign

- T6 chirc chudn bj diy di hé sovtheo quy dinh ciia phap luit.

- T4 chac nép hi s tai R phén 'I'iép nhin hrf:‘! sgr hanh chinh_r )

Khi dén ndp hé so. céng dan dai dién cho to chire phai xudt trinh gidy gidi
thiéu cua 6 chire,

- 5¢ Thiing tin va Truyén thing tiép nhin, thu 1i, giii quyét hd s, trudmp hop
hé so khong ddy du hodc khéng hop 1& thi hudng din céng dan. td chirc hodn
thién hé so theo quy dinh.

- T6 chire nhin k&t qua theo phiéu hen.

Thixi gian tiép nhin v rd két qua hd so hanh chinh: tir § gie dén 11 gid; tir
13h30 gitr dén 16 gidr 30 cie ngay lam vide trong tudn,

2.| Céch thir: thye | Nop hé so truc tiép tzi B phan Tiép nhan hd so hanh chinh tai dia ¢hi 185
hién {hiang Vo - Bong Da — Ha Noéi. hofie qua van thu (d61 voi ¢ic hd so gl qua
duimg vin thur s& duge B phin Tiép nhdn hd so hidnh chinh thdng béo i try
s cor quan trong vong 10 ngay. Qua thoi han trén, néu cong ddn, 10 chirc
khong dén lién hé nip truc tiép thi hi s 58 dupe chuyén luw trit trong thii
han 1 thang. Qua thai han nay hé sors& hi hay b )
3. Ho so a) Thanh phin hd scr. bao gdm:
Céng vin xin dbi giﬁ}f phep hoat déng in kém theo giay phép hoat déng
in da dweoc cip.
b} 86 lugng hé so: 01(bd)
4.| Thai han giai U f e pA A
quvé ¢ 07 ngay lam vigc (ke tir ngay nhan da hé so hop 1€)
5. Déi s + . ., . :
ol Eng Té chire (co s¢ in d8 ¢6 gidy phép hoat dong in xudt ban phim mudn hé
thye hign sung chirc ndng in san phim bdo chi, tem chéng pid)
6.| Coquan thue | a) Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S¢ Théng tin va Truyén théng
hién TTHC thianh phé Ha Nou
b) Co quan hodc nguin cd thim quvén duge uy quyén hoac phin cip
thure hién {néu c6): Khong
¢} Cor quan {rye tidp thue hign TTHC: Phang Quin ly Bdo chi - Xudt
bin
7.| Két qua ctia
vige thue hign |} Guiy phép
TTHC
8.| L¢ phi Khang
9.| Tén miu don, Khan
mau t& khai 8
16 Yéu ciu, didu
kién thuc hién | Khong

TTHC

11

Can ¢ir phip ly

Nghi dinh s6 105/2007/ND-CP ngay 21/06/2007 cua Chinh phu vé hoat
déng in cac sén phdm khéng phan 11 xuat ban phim.




Thia tue 5: Cp gidy chimg nhin ding kv may photocopy mau

Trinh tu thue hign

- Té chifc chudn bi diy du ho so thee quy dinh cia phap luat.

- T& chire ndp hd sor tai B phan Tiép nhin hé so hanh chinh,

Khi dén nip hd so, _cong din dai dién cho 1fi chire phai xuiit trinh
gifly gioi thiéu cia td chizc, ’ ’

- S Théng tin va Truyén thang tiép nhan. thu li, giadi quyét hd se,
tnedmg hop hé so khdng diy 40 hode khéne hop 18 thi hrdng dén
cng din, t& chite hodn thién hd so theo quy dinh.

- T chirc nhan két qui theo phiéu hen.

Théri gian tiép nhén va tra két qua hd so hanh chinh: t 8 gidy dén 11
giér, tir 13030 gitr dén 16 gidr cac ngay 1am vige trong tudin.

Cach thirc thuce hién

Nop hd sor truc tiép tai Bé phan Tiép nhan hé so hanh chinh tal dia
chi 183 Giang V3 - annng Da — Ha WNéi. hoac qua van thu (doi vii
cAc hé so g qua dudng van thir s duge Bo phén Tiép ohin hé so
hanh chinh thdng bido 1ai try s& co quan trong vong 10 ngay. Qué
thii han trén, néu cing din, 16 chire khdng dén 1ién hé ndp true tiép
thi hd sor sé& e l:huyen heu trif trong thivi han 1 thang, Qua thi
han nay hé so s& bi ity bo ).

Hb s

a) Thanh phan hd s, bao gdm:
- Do dé nghi dang ky may photocopy méau (theo miu).

- Ban sao ¢6 gid tri phap 1y gidy phép nhip khiu may photocopy
mau.

- Bin sao cb gid tri phdp I:{frgiﬁ'y chirnz nhin Jdane ky kinh
doanh/gidy phép diu tr hodc guyét dinh thanh 13p.

- Quy ché quin Iy va sir dung may photocopy méu {theo mau).

b} $6 hrong hd so: 41 (b ban chinh)

Théri han gigi quyét

07 nedy 1Am vite (k& tir ngdy nhan di hé so hop 1&)

Ddi trgng thire hién
TTHC

Té chirc

Co quan thuc hién
TTHC

a) Cor guan ¢4 tham quyén quyét dinh: S& Thong tin va Truyén thong
(hinh phé Ha Nai

b) Cor quan hoic ngwdi ¢ thdm quyén duac uy quyén hode phin cip
thue hién (ndu od): Khing

¢) Co quan true tiép thue hién TTHC: Phéng Quan 1y Bao chi - Xuit
ban

Két qud ciia viée thue
hién T THC

Gifiv chimg nhin

Lé phi

Khiing

- x x 1
Tén maAu dom, man ta
khai

- Bon d& nghi dang ky may photocopy mau.
- Quy ché quan ¥ va sir dung may photocopy mau,




10.

Yéu cau. diéu kién thue
hién TTHC

Khing

I

Cin cir phap Iy

- Nghi dinh s& 105/2007/ND-CP ngdy 21/06/2007 cia Chinh phu
quy dinh v& hoat d0ng in cdc san pham khdone phai 1a xuat ban pham.
- Thong tr s 04/ 2008/ TT/BTTTT cia BG Thony tin va Truyén
thdng huéng din thye hién mdt so ndi dung cla Nghi dink 56
105/2007/ND-CP.

- Thimng II.rﬁér 222010/TT-BTTTT ngay 06/10/2010 coa B§ Thing
tin va Tru:»'ép théng quy dinh v& t& chitc }fﬂ hoat dong in; sira 46i, bd
sung mot 50 quy dinh cua Thong tw s& 042008/TT-BTTTT ngay
0972008 va Thong we 6 0220010 TT-BTTTT ngay 117012010,




TEN €O QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HO1 CHU NGHIA VIET NAM

........................................ Poe 1p - Ty do - Hanh phiie

Ha Néi, ngay...... thang.....ndm.......

PON DE NGHI
PANG KY MAY PHOTOCOPY MAU

Kinh piri: S& Thong tin va Truyén thong Ha Nai

1. Tén co quan, t6 chite sit dung may photocopy mau:. .. .
B Chi e e e e

D2 nhip khiu (trwe tiép hode thdng gua nha phin phdi wn nha phdn phdi dia
M oo ) INAY phOtoCOpy mAu theo gidy phép nhip
khéu sé........../GP-CXB ngay.....th&ng......nam......coa Cuc Xuit bin - BS Théng
tin v& Truyén thong,

Ténmdy:. oo TERRERE L

INUGC SA0 KUAL o eee i eeeeineeeesseeeesseen NAM SAAXUAT . oot

Chit 30

3. DPon vi chiing t3i cam két chi sif dung miy photocopy miu néi trén vae muc dich
phuc vy cong viéc ndi bd cia co quan, thye hién nghiém tic cac quy dinh cua phip
ludt Viet Nam va quy ché quan 1¥ va sir dung may da ban hanh.
Dé nghi S¢ Thong tin va Truyén thimg 1{a Ngi xem xét dang k¥ may cho don
vi ching tdi.
NGUG1 DAL DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, dong ddn, ghi ro ho tén)

(¥R



MAU QUY CHE QUAN LY VA SU DUNG MAY PHOTOCOPY MAU

Ban hanh kém theo Thong fic $6 04/2008/TT-BTTTT nudy 09/7/2008
cua Bo trirdng B3 Thing fin va Truvén thong

{Tén co quan ban hanh:)............... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............................................... Déc lip — Tu do — Hanh phue

QUY CHE

Quiin I¥ va sir dung may photocopy mau........ (1én mdy) ...

- Cdn cir Nghj dinh 56 105/2007/NB-CP ngay 21 thang & niam 2007 cia Chinh
phii va Théng tr s6 04/ TT-BTTTT ngay 08/7/2008 cha B6 Thong tin va Truyén théng
huémg din mét s6 ndi dung cia Nght dinh trén.

- Dé dam bao vigc quan 1y va st dung may photocopy mau hidu qua vi an
toan,

- D& quy 1o trach nhiém ca nhén trong viéc quin Iy, sit dung vi bio v& méy,
dong thai 1a ndi dung huong din cho nhén vién rong ........ {tén co quan, 16 chir)
Ehﬁp hinh nghiém chinh quy dinh cia (e quan, #6 churc), ngAn ngira hanh vi trél phép
ludit;

Ban Lanh d20 ........{fén cv guan, 16 ¢hare) ban banh Quy ché vé quan 1y va sir
dung méy photocopy mau nhin higu....... bao gdm cac ndi dung sau:

Chweng I:
Ouy djnh chung

Biéu 1. Méy chi diroe dua vao sir dung sau khi da diing k¥ v&i Co quan quan
Iy Nhi nure tai dia phuome.

Diéu 2. Chi duge s dung trong pham vi cong viée ndi bd cla co quan. Khéng
duge ding vho muc dich kKinh doanh dich vu ngodi thi trudmg.

Pidu 3. Khi khéng co nhu cu sir dung cin chuyén nhirgng cho dom vi khic
hodc thay déi dia diém it may phii bio cao bing vin ban v6i cde co quan hitu quan,
khi ¢6 gidy phép mdt direc thue hign.

Chrong 11
Quy dinh vé bio v

Bitu 4. May photocopy ... duge dat tai dia chi ... duei suquan Ly clia...



Diéu 5. Ngoai viéc chép hanh cac quy dinh cia phap ludt treng qud trinh in dn
cdc van ban, tdi lidu. céc nhan vién sir dung mdy ¢on phdi nghiém chinh chap hinh
cdc quy dinh bdo vé sau ddy:

* Neiré chiu trach nghidm quan 1¥ méy: (ho tén, chiic vu)

* Noudi triuc riép thuc hién sao chup van bin: Nhin vién chuyén lam vidc sac
chup {ho tén).

* M giam sat: (ho tén, chie vu).

- Nhiin vién phdng copy thuc hign copy miu diedi s giam sit towe tip ciia
Truémg phong Hanh chinh Quan tri hodc Chanh Vin phang. Nguii khdng ¢ nhigm
vy khdng dwooc st dung méy.

- Khi ¢6 s thay déi newdi phu trich hay ngimg hoat done. thi trrdmg dom vi phai
béo co ngay v&i 5S¢ Thong tin v Truyén thong va Cong an s tai (PC13).

Cudn Iy mdy:

Lip dén chifu logo hodc kv hiu eta co quan, 16 chire trong may dudi dang
chim cho it ¢i céc ban copy. Pang kv k¢ hide hode logo chim cho co quan quan Ly
nganh va cbng an da phuong.

Oudn 15 sin phim d3 copy:

- Lap s theo doi chi tét cde 1ai ligu da copy.

- Cac thi lidu dem copy phii duge dign vio phigu véu cu copy, eo chlt ky clia
nEwd yéu chu va phai duge trudmyg phong phé duvét. Tai ligu da copy duge trd & ngin
tl vin thar.

- Bi vai ban copy bi hing phai vio si theo di va tiéu hu sau khi Trudmg
phong Hinh chinh Quéan tri hoéic Chanh Vin phéng kidm tra xdc nhén.

Chuong 1113

Quy dinh v& trach nhiém

Bitu 6. Thit trudmy co quan, 6 chirc...

- Chiu trdch nhidm trudc Nha nuoc v& viée si dung may photocopy ... ding
e dich, ding quy dinh.

- Ra quyét dinh cir ngwdi true tidp quan 1¥ méy bing van ban.

- Tao diéu kién va phueng ti€n cho nhimg ngudi duge gizo nhiém vu hodn
thanh trdch nhidm caa minh.

Biéu 7. Nhdn vién tryc tiép phu trich méay photocopy

- Chiu trich nhiém truge thd truémg co quan vé moi hoat déng caa may.

- B4m bdo viée sir dung mdy ding mue dich. nhiém vu va ké hoach do thy
trurdmg cor quan giao.

- Khi ¢a viin d& phat sinh phai bao cio tha tnrimg co quan dé kip thai giai
quyéL

- Chiv trach nhiéra quin Iy may, phuong tién, vat liu ding cho copy tii licu.
Quan 1% thanh phidm sau khi copy.

- Phan cong va chiu trich nhiém vé hé) tri s dung nhan vién trure tiép thure
hign nhiém vu copy céc i lidu phit hop v&i ednyg vide, dam bao chat higng san phim
va an todn, ding quy dinh.

- Piin ddc va kiém tra thue hign ding Quy ché nay

Diéu 8. Nhin vién vin hanh may photocopy mau. ...




- Chiu trach nhiém hodn todn v& chit luomg va sd lugng copy tai ligu duge
giao.

- ‘Truée khi thue hién copy cac tai lidu phai kidm tra xem tai ligu 6 nim ngodi
danh myc cho phép khdng? Pdng thi chudn bi mdy mée nguyén vit lidu, nghién e
k¥ &nh in @& tranh sai sét.

- {Zh:ip hanh nghidm chink quy trinh copy. Khi phil hién nhimg sai s6t va cic
didu kign k¥ thuit khdng dam bao chit lugmg sin phim va khéing dam bio an toan
phai bio cio ngay vii nhimg nguii e trach nhigm dé kip théd giai quyér,

- Tai ligu copy xong (ké ca in héng) phai 48 vao noi quy dinh, bao quan va ghi
day di ndi dung vao 56 theo d6i va k¥ xac nhan.

- Truéa khi giao tai [iu copy, phai kiém tra va ghi s6 giao nhén, ky giao thin.

Chuong TV:
Piéu khodn thi hinh

Pidu 9, Tit ca cdc nhan vién cb trach nhiérn trong viée quin ¥ va vin hanh
may photocopy mau ........ phéi chap hanh nehidém chinh Quy ché nay. Néu vi pham s&
chiu hinh thite ky ludt thich hop.

Diéu 10. Quy ché nay niém vét tai noi dat may.

Sau khi duge phf‘: bién. quén triét, ting neudi ¢o trach nhiém s dung va quan
Iy may phai kv vao bign ban da duoc phd bién Quy ché quan 1¥ va sir dung méy
photocopy mau...

............. L el . thdng LoRdnt ...
Thii triimg don vi

(Ky, ghi 1o ho tén va déng dau)




-

Thii tuc 6: Cip gidy phép tb chirc trién 1im hdi che xuit bin phim

Trinh tu
thure hién

- T4 chire chudn bi ddy di hd so theo quy dinh clia phap lual.

- T4 chirc nép hé so tai B phin Tiép nhin héd so hanh chinh.

Khi dén ndp hd so, cong dan dai dién cho té chirc phii xvit trinh gidy
pidi thidu ciia 16 chire.

- §& Théng tn va Truyén théng (iép nhdn, thu li, giai quyét ho se,
trugmg hap hd s khong ﬂé}f du hoac khong hop 1€ thi hudng din cong
dan, td chitc hoan thién hd so theo quy dinh.

- T chirc nhdn két qua theo phleu hen.

Thési gian tiép nhan va tra két qui hé so hanh chinh: tir & Pty dén 11
giis; tir 13h30 giir dén 16 gier 30 cac ngdy lam viée trong tuan,

Cach
thirc thure
hién

Nop hd so qua mang hojic trnre tiép tai B phén Tiép nhan hd so hanh
chinh ta1 dia chi 185 Giang V& - E}éng Pra — Ha Noi, hodc qua vian thar
(dbi voi cac hd so giri qua dudmg vin thu s& dwoc Ba phan Tiép nhin
hé so hanh chinh théng bao tai try sO co quan trong vong 10 ngay.
Qua théi han trén, néu cong dan, td chirc khéng dén lién hé ndp trrc
tiép thi hé so s& duoc chuyén luu trir trong thod hgn | thing. Qua thai
han nay hd so s& bi hiy bo ).

Hb si

a} Thanh phdn hé so, bao gdm:

- Pon xin chp gidy phép té chire trién 18m, hdi chg xuét bin phim
(thee mau).

- Danh muc xudt ban pham dé trién lam, héi cho {ghi rd t&n xudt ban

pham tac gia, Xudt X1} ¢ dong diu ciia co quan, td chire hodc ky xac
nhin cia ca nhan xin phép,

b} 56 luong hé so: 01 (b6 ban chinh)

Théi han
2131 quyet

7 ngay, ké tir ngay nhin di hé so hop 16

Déi
tuomg

thire hién Té chire

TTHC

Coquan | a) Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: $¢ Théng tin va Truyén thong
thuc hi¢n | thanh phd Ha Noi

TTIIC

b) Co quan hosic nguai 6 thim quyén duge uy quyén hodc phin cap
thire hién {ncu co): Khong

¢) Co quan true tiép thue hién TTHC: Phong Quan ly Bao chi- Xudt
bin




Két qua
cla vide
thuc hién
TTHC

Gidy phép

Lé phi

Khong

Tén mdu
don. mau
t¢r Khai

Pon xin cip gifly phép t& chire trién lim, hoi cho xuit ban phim

10,

Yéu cau,
diéu kién
thuire hién
TTHC

Khéng

11,

Can cir
phép ly

- Ludl Xu‘.:-it ban ngay 03 thang 12 nam 2004 da duge stra d6i, bd sung
mdL $0 diéu ngay 03 thang 6 ndm 2008.

- Nghi dinh s& 111/2005/ND-CP ngay 26/08/2005 cha Chinh phil quy
dinh chi tiét va huémg din thi hinh mét 56 diéu cta Ludt Xudt ban,

- Nghj dinh 56 11/2009/ND-CP ngay 10/2/2009 caa Chinh phu sira
ddi bd sung Nghi dinh s6 111/2005/ND-CP ngay 26/08/2005 cua
Chinh phu quy dinh chi ti¢t va hudéng ddn thi hanh mdt s6 di€u cia
Luat Xuat ban.

- Théng tu s0 02/2010/1T- BTTTT ngay 11/01/2010 cua B§ Thong tin
va Truyéen thong quy dinh chi tiét thi hanh mét st quy dinh ctia Luit
Xuit ban ngay 03/12/2004, Tut sita dbi, bn sung mdt s6 didu cia
Ludt Xudt ban ngay 03/6/2008, Nghj dinh s6 111/2005/ND-CP ngay
26/08/2005 cia Chinh phi guy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh
mét s& didu cia Tudt Xudt ban va Nghi dinh s6 11/2009/ND-CP ngay
107272009,




Tén to chire/ca nhén xin phép....  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pia chic...ooooee Pic Ep - Twdo - Haonh phuc

Ha Néi, ngay.... thang.... ndm...

PON XIN PHEP
TO CHUC TRIEN LAM, HOI CH( XUAT BAN PHAM

Kinh gii: $& Théng tin va Truyén thdng.......

1. Tén td chire/ed nhén Xin cip
Phep. e

2. Dia chiteeeireeeeeceecnene SO 80 0BT

3. Xin phép té chirc Trién 13m, Hdi che xudt ban phim:

b. Th gian tir ngay.......... thang..... nam.... dén ngay.... thang....

C. Tai dia

d. Céc dom Vi tham
A ettt e e ————————
4. Co quan, td chite, ca nhan xin cam két thuc hién dung cac quy dinh
clia Lugt Xuit ban va céc quy dinh phap ludt khéc ¢6 lién quan.
Kem thec don nay:
- Danh muc xuét ban phﬁm dé trién 1am, hdi cho.
- Danh sach cac don vi tham gia trién 1am, hdi cho {néu cd)

Ngwiri dimg déu th chire/cd nhin
(KY t8n, dong ddn nén I 16 chirc)




; :

Thii tyc 7: Cip gy phép in gia cing xuit bin phim cho nuét noodi
1. | Trinh ¢ thye hién

- Té chie chuén bj diy da hd so theo quy dinh cta phap ludt.
- T4 chitc nép hd so tai B phin Tiép nhin hd so hanh chinh.
Khi dén ndp hd so, cong din dai dién choe td chirc phai xudt
trinh gidy gidi thi¢u cna td chire.

- 8¢ Thong tin va lm}en thing ttep nhan, thy 1i, giai quyét
hd so, trudmyg hop hé s¢ khong diy du hojc khong hop 1€ thi
budng din edng din, 18 chie hoan thién hd so theo quy dinh.

- Th chirc I]hdll ké1 qud fheo phleu hen.

Thoi gian tiép nhin vi tra két qua hé so hanh chinh: tie § gier
dén 11 gid; tir 13030 gidr dén 16 gidr 30 cde ngay lam vide
trong tudn.

2. Cach thae thue hién | Nop hé sa tnre tiép tai 3d phan Tiép nhin hd so hanh chinh
tai dia chi 135 Giang V& - Béng Bra — Ha N1, hodc qua van
thir (déi voi cdc hé so giti qua duimg van thu s& duge Ba
phdn tiép nhan hé so hanh chinh théng bao tai lru & cor quan
trong vong 10 ngay. Qua thoi han trén, néu cong dan, td ] |
chitc khéng dén lién hé ndp truc ti€p thi hd so s& duge
chuyén T trit trong théi han 1 thang. Qua thoi han ndy hd
57 5€ bi huy bo ).

3. |Hbse a) Thanh phédn hd so, bao gom:

- Pon xin cﬁp_gi:i}f phép in gia cang xudt ban phim cho nuée
ngoai {thco mau}.

- B4n sao gidy phép hoat déng in xuit ban pham (ban sao co
aia tri phap 1¥).

- Hai (02} mu xuét ban phém d3t in kém theo ban dich bang
tiéng Viél (co dong dau coa don vy xin phép).

b} 88 lrgmg hé so: 01 (b6 ban chinh}

4. | Thiri han gidi Quyel | 7 pogy k3 tir ngay nhin di hé so hop 18

5. Déi tirgng thure hién g
TTHC T chire

f. Ce guan thue hién a) (o quan cd thim guyf‘_‘n quyét dinh: S& Thing in va
TTHC Truyén thong thanh ph Ha Wai

b) Cor quan hodic ngudr o6 thim quyén dirge uy quyén hodc
phén ¢ip thue hién (néu cd): Khing

C) CL:f quan trre tiép thye hiégn TTHC: Phéng quin ly Bdo chi
- Xuat ban




5. Lé phi Khéng

o, Tén méu don, mau Pon xin cAp gidy phép in gia cong xudt ban phim cho nude
t&r khai ngoa

10. | Yéu céu, didu kién

thure hién TTHC

Khing

1.

Can ¢t phap 1y

- Ludt Xudt han ngay 03 thang 12 nam 2004 di duge sita ddi,
bd sung mét sé didu ngay 03 thiang 6 nam 2008

- Nghi dinh 56 111/2005/NB-CP ngiy 26/08/2005 aia Chinh phi quy
dinh i tiét va hutng din thi hinh mx s6 dicu cia Ludgt Xust ban,

- Nghi dinh 58 11/2009/ND-CP ngay 10/2/2009 cila Chinh
phi Sira déi, bd sung Nehi dinh s& 111/2005/ND-CP negay
26/8/2005 cha Chinh phii quy dinh chi tiét va hirdng dan thi
hanh mét 56 diéu cia Ludt Xuit ban.

- Quyét dinh 56 31/2006/QD-BVIHTT ngay 01/03/2006 cia
B& Van hoa -Théng tin (nay la BS Thoéng tin va Tm}fen
théng) v& viéc ban hanh mau gidy phép, don xin phép, gidy
xac nhin ding ky. to khai ndp luu chiéu sit dung trong hoat
déng }cuz:it han.

- Thong tu sé 02/2010/TT-BTTTT ngay 11/G1/2010 cia
Bo Théng tin va Truyén théng quy dinh chi tidt thi hanh
m{t 56 quy dinh chia Ludt Xudt ban ngay 03/12/2004, Luat
sira ddi, bd sung mét sé didu cia Ludt Xudt ban ngay
03/6/2008, Nghi dinh sb  [11/2005/ND-CP n;;:dy
26/08/2005 coa Chinh pht quy dinh chu tiét va huong dan
thi hanh mt sé diéu coa Ludt Xuft ban va Nghi dinh 56
L 12009/NP-CP ngay 10/2/2009.




TEN €0 SO iMeuerreereeens CONG HOA XA 1101 CHU NGHIA VIET NAM
Bée lap - Tw do - Hanh phue

Ha NéL, ngay.... thang.... ndm...

PON XIN PHEP IN GIA CONG XUAT BAN PHAM CHO NUGC NGOAI

Kinh giti: S& Théng tin va Truyén théng......

Oy s B 2 )« O UTO TR UUUUUTRRUN

- Bia chitiicieiee. 86 dién tho@ite.eee...... S
Fax/Emalil:..........

xin cdp gidy phép in gia cdng xuét ban phim cho nude ngoai v6i cac
théng tin sau:
l. Tén xuit ban phim nhin

Khuén Kkhdioocorevene. 88 UraNEeeee. 56 luomg
2. Tén 16 chire, ¢& nhdn nudc npoai dat in xuit ban
Pia chit........ ...... S6 diégn thoal.................. S& Fax/Email

Tén ngun dai diéni................ Qudc  tich:...... . SO ho

3. Tén cia khiu xudt khiu xudt ban phém in gia



Co s& in cam két xuét ban phdm in gia ¢ong cho nude ngeal khong vi
pham Lu#t Xuit ban va cdc viin ban phap ludt quy dinh vé in gia cong xudt
ban phdm cho nudc ngoai./.

Negwdi ding diu co sé in

&y, dong diu, ghi vd ho tén)

Ghi chii: Kim theo dom nay [a 02 bdn thio (han miu) xudt ban phdm nhin in gia

edng cho muede ngodl, c6 dong div cia co s¢ nhdn in



Thil fuc8: Ciip gifty phép in gia cdng cho nudt ngedi cic sin phiim ving mi, bio chi, s tit
iémm, hf chiéu, chimg minh thir, sén ting chimg chi, tem ching yia

Ttinh tr thue hién

- T6 chirc chedn bi day du hé so thea quy dinh coa phap lut.

- Té chitc ndp hé so tai Bé phan Tiép nhan hé so hanh chinh.
Khi dén ndp hd so, cdng dan dai dién cho 5 chirc phai xudt
trith gifiv gici thiéu cta té chire.

- 8¢ Thing tin v Truyén théng tiép nhén, thy If, gidi quyét hé
s0, truémg hop hd so khing diy @G hojc khing hap 1€ thi
hugmg din cang dén, td chirc hoan thign hd so theo quy dinh.

- T chire nhén két qud theo p/hiéu ht;q_

Thoi gian ti€p nhin va trd két qua ho so hanh chinh: tir B gidr
dén 11 eid; tir 13h30 gir dén 16 gid 30 cac ngdy lam vigc
trong tuén.

Ciéch thic thue hién

NGp ho so trwe tép ai B3 phin Tiép nhin b so hinh chinh i
dia chi 185 Giang V3 - Bing Pa — Ha Néi, hodic qua van thy
(ddt voi cdc hd so giri qua dieomy viin the s& duee BO phin

Tiép nhan hd so hanh chinh théng bao tai try s& co quan trong
vong 10 ngay. Qud thin han trén, néu cong dan, 5 chirc khing
dén lién ke ndp truc tiép thi hd so sé duoc chuyén lu triT trong
thti han 1 thdng. Qué tht han ndy hi so s bi hitv bo ).

Hé so

a) ‘Thanh phiin hé so, bao gdm:

- Pon dé nghi chp gifv phép in gia cdng cho nude ngodi (theo
mau).

- Béin s gid b phdp Iy gty phiép hoat &g in hode gidy chimg néin
cing ky kinh doanh cia ooy srin.

- Hai (02} ban sao miu sin phim djt in (c6 déng dau etia don
¥i xin phep).

b} %8 lrgmg hd so: 01 (bé ban chinh)

Thdi han gidi quyit

07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 1€

Dot tugmg thire hign
TTHC

Té chire

Co quan thue hién

TTHC

a) o quan o6 thim quyén quyét dinh: S& Théng tin va ITuyén
thdng thanh phé Ha Ngi

b) Co quan hofc ngudn ¢d thdm quyén dwoc uy guyén hodc
phin ¢ip thue hign (néu ¢o): Khéng

¢} Ca quan tryc tiép thue hién TTHC: Phonge Quan 1¥ Bdo chi.
Xudl bdn

Két qua cua viée _—
thye hién TTHC | O Phép
L¢ phi Khéng

Tén mau don, tau
ity khai

Pom dé nghi cdp gidy phép in gia céng cho nude ngodi




16

Yéu clu, didu kién
thure hién TTHC

Khiing

11

Can ¢ phap Iy

- Nghi dinh 50 105/2007ND-CP ngy 210672007 cua Chinh phi quy dinh
v hoat dng mui.s.‘h'ipi'ﬁmkhmgmu I xut b phém.

- Théng tir s6 ﬂ4ﬁﬂﬂEﬂT BTTTT ngay D‘-?.-"T-";"Zl]ﬂﬂ hudng dén
thyc hién mét 56 ngi dung cia Nghi dinh sb 105/2007/NB-CP
ngay 21/6/2007 cia Chinh phil v& hoat déng in céc san phém
khéng phai 13 xudt ban phim.

- Théng tu sb 222010/ T1-BTTTT ngay 06/10/2010 cua B
Théng tin vi Tru}en théng quy dinh vé t6 chirc va hoat dong
in; sira d&i, bdé sunp mdt s quy dinh coa Théng tu sf:
0472008/ TT-BTTTT ngay 0972008 va Thong to  so
022010/TT-BTTTT ngay L1/01/2010.




TEN €O S35 IN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dde lap - Tw do - Hanh phie

118 Noi, redne..... thang.... wam.. ...

PON PE NGHI
CAP GIAY PHEP IN GIA CONG CHO NUGC NGOAI

Kinh giti: 54 Thung, tin v TruyLn thdng H3 Ni

Ien coy s ins.

Eu Blen thnal ceeeeed PR LG Emaidn
t¥ang k¥ kinh dnanh sbe ngdy.. th;’mg ______ TAM . e
don vi Ldp

bé nghl dum. clp eidy phep in gia cong in ]:lham chﬂ nu:érc nﬂoél
Tén fn phim nthin in:.
Khudn khé:. Sf:u trang:.

SH luong:. .
2. Tén té chire, ¢a nhan nwrde neodi dﬂt in:.
Dia chi:..
Dnﬁng(ba} e e e e - 1AM dal dign,
Ha chiéu: sb.. . . hgdy......thing...... ham........; noi cfnp

3. Cira khiu xuﬁt

Dé nghi Scr T’hong tm L Truwen thong Ha ‘\Jm xem :-.et cip gidy phep in gla
cong én pham trén cho ching 101, Chting t&i cam két chiu triich nhiém cimg i ddi tic
xuit khdu n phim ra khoi lanh thd Viét Nam, thie hién ding cac quy dinh cila phap
ludit Viét Nam vé in gia cong cho nuéc ngoai.

NGUTI DAL DIEN THEQ PHAP LUAT
(K. dong dau, ghi rd he tén)

fMdn don ndy dp dung cho co sd'in e 8 el edp gidy phip in wia cony san phdm
khdng phai Ia xudt bdn phaim cho medoe ngodi)




Thii tuc 9: Cip gidy phép thu chirong trinh truyén hinh nwée ngoai trire tidp

tir vé tinh (TVRO)

1. | Trinh tar thirc hién

- Céng dén, td chirc chuan bi diy dil hé so theo quy dinh cta
phap luat.

- Cong dén, t& chitc ndp hd so tai B phan Tiép nhdn hé so
hanh chinh.

Khi dén ndp héd so, cong dan dai dién cho td chic phai xuat
trinh gidy gidi thidu cva td chire. '

- & Thong tin va Truyén thang tigp nhdn, thy 1i, gidi quyet
hé s, truomg hop hd so khing diy du hojic khang hop (8 thi
hudng dan ¢Ong dan. 16 chitc hoan thién hé so theo quy dinh.
Trude khi cap gidy phép. s& kiém tra thue t8 néu thdy can
(hiét,

- Td ¢hire nhén két qua theo phiéu hen.

Thixi gian tiép nhan va tra két qua hé su hanh chinh: (i 8 gidy
dén 11 gid; tir 13h30 gid dén 16 gidr 30 cic ngdy lam vide
(rOngE (udn.

2. | Cach thite thire hidén

wop hd s trre tir:f‘p tai B9 phin Tiép nhén hé so hanh chinh
tai dia chi 185 Gidng V& - Déng Da — Ha Ngi, hedic qua vin
thy {déi véi cae hd so gl qua ditmg van thur s& duge B
phén tiép nhin hé se hanh chinh théng bao tai tru 8¢ co quan
trong vong 10 ngay. Qud thol hyn wen. néu cdng dan, )
chitc khéng dén lién hé ndp truc iép thi hd so s& dugre
chuycn I trif trong thai han 1 thang. Qua thdi han nay hé
50 58 b huy bd ).

3. | HS sar

a) Thanh phan hé so, bao gdm:
- Don xin phép st dung TVRO (theo miu).

- Van ban xac nhdn quyén sit dung hop phap dia diém 13p dat
thiét bi thu.

- Van ban d& nghi cfia linh dao co quan chii quan (déi véi co
quan chuyén mon cda Thanh ty, UBND, HDND Thanh pho
co ithu cdu).

- Ban sao (co cong ching) Gidy phép dau nrGidy phép hoat
déng hoiic Gidy chu:n_g nhan ding k¥ kinh doanb (déi voi
doanh nghiép co von diu tu nudc ngoai tai Viét Nam).

- Van ban xac nhén 1y do thudng tra tai Viét Nam cua co
quan nha nuéc cé tham quyén [dcu vl ngudl nudc ngodl
thurdmg tro tai Viét Nam).

- Ban sao (photo co cong chimg/chiimg thye cua co quan nha
nude ¢o thim quven} Quyét dinh céng nhin hang sao {dm




vin Khich san ¢d ngudi nude ngodi eu tra duoc xép hang L
1 5a0 Irér 1€n).

b} 86 lugmg hd so: 01 (bd béan chinh)

4. | Thai han giai quyét 10 ngay lim vige, k3 tie ngay nhin dit hé so hop 13
5. 1 Doi nrgmg thye hién - Cén b lanh dgo thanh phé Ha Noi (tir Phé bi thir thanh ug,
TTHC Phdé Chil tich HDND, UBND thanh pha Ha Néi)
- C_cr quan chyyén mdn cua Thanh uwy, HPND, UBND Thanh
phi ¢& nhu ¢cau phue vy nthigm vy
- Doanh nghiép cd vdn diu tr nude ngodi tai Viét Nam
- Ngudi nudc ngoai thudmg tri tai Viét Nam
- Khéch san ¢é ngudi murde ngodi cu tni dage xép hang tir
it sa0 trd 1€n
6. Co quan thue hién a) Co guan cé tham guyén quyét dinh: 5S¢ Théng tin va
TIHC T'ruyén thong thanh phd Ha Néi
b) Co quan holic ngudi ¢6 thim quyén duge uj quyén hojic
phén cap thue hién (néu ¢6): Khing
¢) Ca quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Quan 1y Bao
chi - Xuit ban.
7. | Kétqua vigethuchign | ... .,
TTHC Gidy phép
8. | L& phi Khéng
9. Teq méu 4o, mau L Pom xin phép s dung TVRO
khai
10. | Yéu clu. didu ki2n thyue Khén
hién TTHC g
11. | Cén cit phap ly cua - Quyét dinh 56 79/2002/QD-TTg ngay 18/6/2002 cia Tha

TTHC

twéng Chinh phu vé viée thu cae chuong trinh trayén hinh
cla nuoc ngoai.

- Qu}'ét dinh s& 18/2002/BVHTT ngiy 29/7/2002 cua Bo
irvomg Bd Vin hod — Thing tin (nay 13 B Théng tin va
Truyén théng) ban hinh Quy ché clip phép, thanh tra, kiém
tra, xir Iy vi pham viée thu chuong trinh truyén hinh nude
NEoai.




TEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CO Bic lip - Ty do - Hanh phiic
QUA
N

Ha Ngi, ngav thang ngm 2060

TG KHAI XIN CAP GI1AY PHEP THU CHUONG TRINH
TRUYEN HINH NUOC NGOA1 TRYC TIEP TU' VE TINH

Kinh gtri: - B Thong tin - Tmy’?n théng )
- 8¢ Thing tin - Truyén thdng thanh pho 1a Néi

- Tén co quan, tb chire:

- Bia chi:

- Pién thoai:

Xin phép sir dung thiét bj thu tin hi¢u truyén hinh @ thu cic chuong trinh  (ruyén
hinh mpde ngoai trge tiép tir v@ tinh.

1. Tén co quan, t6 chic sir dung chuong irinh truyén hinh nude ngodi:. ..o
2. 'I'én cdc chueng trinh thu (néu cy thé n chuong trinh va tén vé tinh):

- Khéng khod ma:  + Chuong trinh.... tr ¥¢ tinh......

- Khea ma: + Chuong trinh.....tor vé€ ninh......

3. Muc dich v pham vi s dung:
4. Bia chi lip dit thiét b thu:

5. Thiét bi sir dung (néu cu thé sé luomg, ky ma hidu, noi san xuil, duimg kinh anten.
c¢imyg nghé truyen din (luong tu hodc s6), bang dn):

- Anten:........bD Budng kinh:............
Ky, md hi¢u........ Noi san xudt:...........

- May thu:.....bé Cong nghé truyén dan:....
K¥. ma hi¢u:........ Nesi An XUAL ...

- My giai mi:.....bd Cong nghé truyén dan:....




Ky, mi hitu:... Nei san xvdts. ...
- Bing Lan:
6. Ca quan, td chire Ifip dat thiét bi:
FMa chi...... Bién thoai:...... Fax:......
S8 Gidy chitng nhén dang k¥; ngay, thang, nim cdp dang k¥ cho co quan, té

chire kinh doanh vige lip dt, stra chita thiét b TVRO (Gidy chimg nhin do B6
Théng lin -Truyén théng cap).....

Ching t61 cam két thuc hién dung quy dinh trong gidy phép cia co quan qudn ¥
nha muroic, khing Iap dit cac thiét bi TVRO nhip ldu va khéng vi pham ban quyén
chuang trinh truyén hinh ciia mrée ngoai.

VAN BAN KEM THEO THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC
(K tén, dong ddu)



Thi tuc 10: Ciip gify phép xuit ban bén tin

1. | Trinh tr thuc hién

- T chite chudn bi diy db hd so theo quy dinh ciia phép ludt,
- Td chite néip hé so tai Bd phin Tiép nhin hf:: s0 hanh chinh.
Khi dén ndp hd so, cong dan dai dién cho th chiic phéat xudt
trinh gidy zidi thidu clia tﬁ chure. )
- 5& Thing tin va Truyg én théng tlép nhdn, thy li, gial quyét
hé so, trudmg hop hé 50 khéng diy du hogc khcmg hop 1€ thi
hudng din céng din, t& chire hoan thién hd so theo quy dinh,
- 18 chite nhan két qua theo phiéu hen.

Thést gian tiép nhén va trd két qua hd so hanh chinh: tir 8 gidr
dén 11 giér tir 13h30 giey dén 16 giér 30 cdc ngay lam vidc
frong tudn,

2.| Cach thirc thure hién

Nop ho sor qua mang hodc truc tié]:r tai B p!‘ti_’in 'I'iép nhin hb
s¢ hanh chinh G dia chi 185 Giang V9 - Bong Da — Ha Noi.
hodc qua viin thu (461 véi cic hd so gii qua dimg vin thu
s& duge B phin Tiép nhdn hé so hanh chinb théng béo tai
tru s& co quan trong vong 10 ngdy. Qua thoi han trén, néu
cdng dan, t& chirc khang dén lién hé ndp tryc tiép thi hd so
38 dirge chuyén I trit trong théi han 1 thang. Qud théi han
nay hd so sé bi hity ba ).

a) Thanh phin hé so, bao gdm:
- Don xin cip phép (theo miu).

- Ban sao Quyft dinh thanh 1ap/Gidy phép hoat déng hodc
(Jlii}" chimg nhin ding ky kinh doanh cua co quan xin phép
Xudt ban ban tin (photo c6 cing chimg hoiéc chimg nhin cua
cor quan nha nude ¢o thim quyén).

- So véu ly lich cta ngudi chiu trach nhigm xuit ban ban tin
(theo miu},

- Ming - 54 et bén tin (o6 g dAn evia don vi xin phidp).
b) S& luong hé so: 01 (bi ban chinh)

4| Thei han gidi quyét

15 ngay lam viée, ké tr ngay nhin di ho so hop 13

5.] béi tugng thuc hién

Té chire

f. | Co gquan thue hién
TTHC

a) Cor quan cd thim guyén quyét dinh: 8& Théng tin va
‘I'ruyén théng thanh phi Ha Nbi

b) Cu quan hofdc ngudi ¢ thim quyén duge uy quyén hoge
phén ¢ap thue hién (néu ¢d): Khing

¢y Cor quarn tryc tiép thue hién TTHC: Phéng Quan ly Bao
chi - Xuél ban




8. | Lé phi Khéng
9. | Tén mau don, mau t3r - Pon xin cap gidy phép xuat bén ban tin.

khai - §o véu 1y lich ngudi chiu trach nhiém xudil ban ban tin.
10 Yéu cdu, didu kign thure

hién TTHC

Co

1

—

Can cu phap 1y

- Quyét dinh sd 3865/0D-BVHTT ngay 04/11/2003 cia Bd
tru'fmg B4 Vin hcra- Théng tln {nd} 14 Bé Thung lin 'm
Truyén théng) vé viéc ay quyen cip, thu hi vidy phép XUt
ban bén tin cho céc 16 chite, rhip nhin thuic diz ban unh,
thanh phén trire thude Trung vomg theo cac quy dinh tal Quy
ché xuit ban bdn tin ban hinh kém theo Quyét dinh s6
53/2003/QD-BVHTT ngay 04/9/2003 cua Bé trudng B Vin
héa- Théng tin (nay 1a Bo Théng tin va Tﬂl}“éﬂ thing).

- Quyét dinh sb 53/2003/QD-BVHT ngay 04 thing 9 nam
2003 cGa BO rudmg Bd Van hoa — Théng tin vé vide ban
hénh Quy ché xuét ban ban tin.




Tén corquan, 1O chire

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phiic

He Not, ngdy thang  nam

PON XIN ciiP GIAY PHEP
XUAT BAN BAN TIN




CONG HOA XA HO1 CHU NGHIA VIET NAM
Pijc lap - Ty do - Hanh phie

Anh 3x4

SOYEU LY LICH
NGUOT CHIU TRACH NHIEM
XUAT BAN BAN TIN

- Hog va tén khai sinh (chir in): oo Nam NI
+ Ho v 180 tHudmZ AN oot e e et e e
FCAC BUL Aankii e e e e e e
Ngay, thang, nAm Sinh. e
= QQUE QU . oo e e e e e e e e e e e e e en e e e en e e e s e
Thanh phin: Gia dinhi......cocecerioncnce s BAN AN oo e
= DA BC . e ee oo sermersresresreneree e QUOC HEHL e
= T BIAD ettt e et e e e e e e e e e e e s e e e e e e e s
- Pang vitn, POan viem. . e e rrerr s e e e e g s s g s s
e 1 111 5 P
T WM POA. et e e e e e eens s e e s e e

+ Trinh 46 chuyén mon (ghi tén trudmye va nganh a0 tao). e

- Chire danh hién nay {zhi rd linh viee hogt dénz nzhigp vuli s

- Chire danh duoc d& nghi BO DRI oo oee e et eee e ees et ree e en e
I. QUA TRINH BAQ TAO

{Ghi rd thai kv hoe triedng, 1op vin hda, chinh tr. ngoar ngl, chuyvén mdn, kv



II. TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

(Gihi rd ting théd k¥ lam vide & dau)

111. TOM TAT QUA TRINH HOAT DONG NGHIEP VU VA QUAN LY
THONG TIN (Ghi 1o timg thisi kv lam viée, chire danh, & dau)

IV. KIIEN THUONG, KY LUAT
{Hinh thirc cao nhét)

V. LOI CAM POAN:

T6i xin cam doan v& nhimg didu khai trén la ding sy thal va xin chju trich
nhiém vé lai khai cda minh truéce co quan qudn ly va trudce phip lual,

X4ac nhin cua co quan chn quan Ngay ........... thang ......... niam
MNgiy......... thang........nam »eudi khai ky tén
(Ky tén, dong ditu)



Thit tye 11: Tra 1¥i vé viée td chire hop bio

Trinh tir thuc hién

- To chire chuan bi diy do hé so theo quy dinh coa phap ludl.

- Té chire ndp hé o tai Bo phan Tiép nhian hd so hanh chinh,

Khi dén nép ho sor, cdng din dai dién cho t chite phai xudt trinh gidy giéi
thifu cda td chirc.

- $&r Thang tin va Truyén thong tiép nhan, thu li, gial quyét hé se, tnrémg
hop hd so khing day di hoic khéng hep 1¢ thi huémg din cong din, t6
chirc hoan thigén hé sor theo quy dinh.

- Tb chire nhin két qué theo phiéu hen.

Théi gian tiép nhin va tra két qua hd so hanh chinh: tir 8 gitr dén 11 pidr;
tir 13h30 gier dén 16 gity 30 cac ngay lam viéc trong tudn,

Céach thirc thuc
hién

Nop hé s qua mang. hodc ndp tnee tiép tai BS phan Tiép nhin hd so hinh chinh
tai dia chi 183 Giing Vi - Déng Ba — Ha N, hoic gua vin (he {(d8i v&i cac hi
s giri qua duémg van thu s& duge BY phin 1iép nhén hd su hfmh chinh thing bio
tai try 5¢ ¢@ quan trong vong 10t ngay. Qué thdi han trén, néu céng dén, 15 chirc
khéng dé&n lién hé ngp tryuc tJepthl hé sors& duoe chuyén lew trit trong thdd han |
théng. Qua thid han ndy hé so s€ bi hity bé ).

a) Thanh phén hd sor, bao gom:

Cong van dé nghi duge td chire hop bao clia co quan, t& chirc, phdp nhan
¢ nhu céu hop bido néu 13 ndi dung, muc dich, thed gian dia diém, nguei
cho tri hop bao.

{Vin ban chimg minh nr cach phap nhin rbdn sao cd gia tri phdp B, danh
sach co quan bao chi méi tham du hop bdo, théng cio bdo chi; Trong
trirong hop hop bao cony bé, gict higu trién lam, bidu difn nghé thudt,
théng tin v& sin pham lin quan dén site khoé con nguoi nhr san ]JhdIIl
gita, thude, san phim chite ning... d& nghi bd sung gidy dang ky chE}t
luong sén pham hodc van bin cla co quan chuyén nganh ¢d y kién ve chét
legng san pham, nd dung inén 13m hode giay phép cdng dién.... )

b) S& lugmg hd sor 01 (bd)

Thoi han gidl quyét

Cor quan quan ly bao chi ¢6 van ban ddng ¥ trong thai han chim nbit 1a
gdu (6) tiéng dong hé tnrde khi hop bao.

B ey thue
hién TTHC

Cor guan, 16 chire, don vi, cong ddn cua thanh phé HMa Néi, dia phuong
khéc va co quan nude ngoai 6 nhu chu to chite hop bio trén dia ban.

Co quan thue hién
TTHC

a} Co quan c6 thim quyén quyét dinh: & Théng tin va Truyén thing Ha
N§1

b} Cor quan hode ngudi co tham quyén duoc uy quyén hodc phén ¢ip 1hue
hign (néu cd): Khing

&) Cor guan tryee tiép thee hign TTHC: Phong Quan K Bae chi Xuét ban

Két qua clia vigc
thire hugén TTHC

Vin ban chdp nhan,

Phi. 1& phi

Ehénp

Tén miu dom, man
tér khai

Ehéng




10.

Yéu ciu, diéu kién
thyee hién TTHC

Té chire, céng dan mpﬁn hop bao phai béo trude bang van ban chim nhit
1a hai muroi fu (24) tiéng déng hé trede khi hop bao.

11.

Can ¢ir phip 1y cda
TTHC

- Ludt Bao chi ngay 28 thang 12 nam 1989;

- Lugt stra d6i, bé sung mdt sd didu cha Luit Bao chi ngay 12 thing 6 nim
1999;

- Nghi dinh 51/2002/ND-CP npay 26 thang 4 ndm 2002 ciia Chinh phi
quy dinh chi tiét ihi hanh Luat Bdo chi, Ludt stra d6i, bo sung mdt sb didu
cua L.uit Bao chi;




Tha tye 12: Cip phép thiét lap trang théng tin dién tir thng hop cia cic td chire
trong nwée do co quan quin 1y nha nwéc cia TP Ha Néi cap phép hoat déng va
doanh nghiép trong va ngoai nwoc cé ding ky tru s& hoat déng tai TP HA Nji.

- Céng dan, 10 chirc chuin bi day da ho se theo quy dinh cia

1. | Trinh tir thare hign
phap luat.
- Céng dan. Té chire ndp hd so tai Bo phin Tiép nhin hd so
hanh chinh.
Khi dén ndp hd so, cong dan dai didn cho t5 chnrc phai xudt
trinh gidy gidi thiéu clia td chie.

- S& Théong tin va Truvén théng tlép nhan, thu i, gidi quyét hd
s0, trrdmg hop hd sa kKhong day di hoge khéng hop ¢ thi
hudng dén cdng dan, t6 chitc hodn thién ho so theo quy dinh.

- COng dan, td chirc nhin két qua theo phiéu hen.
Théi gian tiép nhin va tra két qua hd so hanh chinh: tr 8 gid
dén 11 gio tir 13h30 gio dén 16 gidr 30 cée ngdy lam vide
trong tudn,
2. | Cach thire thuc hign | Nip hé sor qua mang hofic ndp truc tiép tat 3¢ phén Tiép nhin
hé s hanh chinh tai dia chi 185 Giang Va - Déng Ba — Ha Néi.
3. |Hdso a) Thinh phin hé so, bao gbm:

- Don d& nghi cap phép thiét 1ap trang théng tin di¢én tir téng
hop {thco méu);

- Ban sao ¢6 chimg thue mot trong cic gidy to Giay chimg nhén
dang ky kinh doanh, Gidy chirng nhin dau lu hodc quyét dinh
thanh ldp; Quyét dinh thanh lip cia té chirc;

- Bing tét nghiép dai hoc (ban sao ¢6 chimg thuc) va so yéu Iy
lich cha ngudi dirg diu td chirc, doanh nghidp (cé dén anh,
déng diu giap lai va cé xac nhin cla co quan nha nude ca thim
quyén)

- Pé an (hiél ldp irang théng tin dién 1@ (dng hop gdm nhimg
nd1 dung chinh sau:

+ Mue dich cung ¢iip théng lin; ndi dung théng tin; cac chuyén
muc; nguén tin hop phap: quy trinh xir Iy tin, nhin sy, mau ban
in trang chii va cde trang chuyén muc chinh;

+ Loai hinh dich vu ding dé cung ¢ip hoic trao ddi théng tin
{(wcbsite, forum, blog v.v);

+ Bién phép k¥ thuat. nghidp vu bao dam cho vite cung cip va
quan l¥ théng lin;




+ Tén mlﬁ:n dur kién sir dong. Truomg hop sir dung 1€n mién
quéc gia ".vn” thi tén mién ndy phai con thoi han su dung it
nhit 6 thing tai thdi diém Xin cip phép. Trnromg hop su dung
(&n mién qubc té thi tén mién nay di duge théng bao che Bo
Théng tin & Truyén théng theo ding quy dinh tai Thong tu
09/2008/TT-BTT1T ngiy 24/12/2008 cia Bo TTTT hudng dan
vé quan v & sir dung tai nguyén Internet.

+ Vin ban chip thudn cia cée 16 chire cung cdp tin dé dam bao
tinh hgp phap cia ngudn tin.

b) S& lugng hé so: 02 (bd gbe)

E}f’; thaﬂ gt 10 nggiy 1am viéc (k& tiz ngdy nhan di hd so hap 18)
Déi wrong thue 19 chire rong nude do ¢o quan quan ly nha nudc cia TP Ha
hién TTHC NGt cip phép hoat ddng va doanh nghi¢p trong va ngoai nude

cO dang ky tru 5§ hoat déng tai TP Ha Nai.

Co quan thue hign
TTHC

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Théng tin va Truvén
thdng

b) Co quan hode ngudi ¢o thim guyén duoc uy quyén hodc
phén cp thure hién: S& Thoéng tin va Truyén théng Ha N6

¢} Co quan trre tiép thuc higén TTHC: Phong Quan 1y Bao chi -
Xudt ban

Két qua thue hién
TTHC

Gidy phép thiét 1ap trang tin dién tir tng hop.

Lé phi

Khing

Tén miu don,
mau 1& khat (néu
¢¢ va d¢ nghi dinh

keém):

Pon xin cip gidy phép thiét 1gp trang thong tin dién tir téng hop




10.

Y&u ciu, diéu
kién thue hién
TTHC

1. Diéu kién cip phép

a) La td chirc, doanh nghiép duoc thanh idp va hoat ddng theo
quy dinh ciia phép ludt Viét Nam, cé nganh nghé ding kv kinh
doanh hodc ¢4 chic ndng, nhiém vu phit hgp vdi ndi dung thong
lin trén trang (héng tin dién tir xin cap phép;

b) Co dd phuong tién k¥ thudt, nhin sy, chuong trinh quan Iy
thong tin phi hop van quy md hoat déng, bao dam viée cung

cdp thong tin rén trang théng tin dién td khdng vi pham cic
quy dinh lai Didu 6 Nghi dinh 97 va Diéu 4 Thong (u nay.

¢) Neudri chiu trdch nhiém quan 1y trang théng tin dién tr tdng
hop phén dap ong cde dieu kién nhu sau:

- La nguén dimg ddu t§ chirc., doanh nghigp hodc 14 ngum duge
ngudi dimg dau (6 chire, doanh nghiép Gy quyén;

-Co quac tich Viéi Nam va c¢o dia chi thudmg 0 hodc tam trd la
Viét Num;

- Tét nghiép dai hoc.

L.

Cln cir phip ly

- Nghi dinh 56 97/2008/ND-CI* ngiy 28 thang 8 nam 2008 cla
Chinh phid vé quin ly, cung céip, sit dung dich vu Internet vi
thong tin dién o trén Internet.

- Théng w sb 142010/ TT-BTTTT ngay 29/6/2010 cia Bé
Thong tin & Truyén thing quy dinh chi 1iét mot sd diéu cia
Nghi dinh 50 97/2008/ND-CP ngdy 28 thang 8 niim 2008 cua
Chinh phii vé quan Iy, cung cip. sir dung dich vu Internet va
théng tin dién tir trén Internet 461 véi hoat ddng quén 1y trang
thong tin dign tir va dich vy mang x3 hdi trirc tuyén‘




Tén co quan, td chirc, doanh nghiép CONG HOA XA HQ1 CHU NGHIA VIET NAM
BDic fip - Tw de - Hank phiic

SO i Ha Néi ngay  thdng  ndm

Pon xin phép cip giay phép
thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop

Kinh gri:

1. Tén cor quan chi quan:
2. Tén co quan, t6 chire, doanh nghiép thiét lip trang thang tin dién tr:

3. Muc dich, ndi dung thing tin, cde chuyén muc, leai hinh thung tin { website, forum,...), déi
lirgmg phue vu:

4, Ngubn tin:

5. 85 trang Web:

6. Tén mién:

7. Nha cung cﬁp dich vu két ndi Internet:
8. 56 thanh vién tham gia 1am trang Web:

9. Ngutn chin trach nhidm quan 1y
Chire danh:
§0 Tru sd¢
Enén thoai: Fax:
Emaui:
Cam doan thuc hién dung quy dinh tai Nghi dinh 97/2008/ND-CP ngay 28/8/2008 cia
Chinh phil V€ quan 1y, cung cép. sir dung dich vu Internet va thung tin dién tir trén Internet, quy
dinh vé& qudn ly théng tin trén Internet va cac quy dinh khac ctia phap lnat Viét Nam.

Nuoi nhéin: Chir ky nguoi diang diu co quan , th chire, doanh nghiép
-BGTTIT

- Sy TFTT vivh, TP

-Lwu VT




Thi tuc 13: Thim dinh hd so' cip phép trang thong tin dién tir ciia cic co quan
bao chi cia Ha Noi.
1 - T-:':i chite chudn bi diy di hd sa theo quy dinh clia phap luit.
) - Td chite ndp hd sortai B phén Tiép nhin hé sa hanh chinh.
Khi d&n ndp hd so, cong din dai dign cho td chire phai xudt trinh gify gici thigy

cia t& chirc.
Trinh  ty  thue | - S& Thing tin va Truvén théng ti€p nhén, thy li, glal quyét héd so. trudng hop hé
hién sor khang déy di hode khing hop 1¢ thi hudmg dan cong déan, t& chize hoan thién

hé so theo quy dinh.

- T4 chire nhén két qua theo phlé‘u hen.

Theri gmn tlep nhin va tra két qua hd so hanh chinh: tI 8 gidr dén 11 giiy; tir
13h30 gitr &én 16 gidr 30 cdc ngay ldm viée rong tudn.

2. Nip hé sor qua mang hode trre tlep tai B phin Tlep nhan hé so hanh chinh tai dia
chi 185 Giang Vo - Déng Pa — Ha N-;u hodc qua van thu (ﬁm vai cac hd so giri
Cach (hire thue | qua dudmg van thir s& duoc B phan tiép nhan bd so hanh chinh théng bao tai tru
hién s ¢ quan trong vong 10 ngay. Qua thixi han trén. néu céng dan, to chitc khong
dén lién hé ndp tryc tidp thi hd sor s& duge chuyén luu trir trong théi han 1 thang.
Qua thivi han ndy hd so s€ bi hily bé ).

3 a) Thanh phén hd so, bao gdm:

a) Pon dé& nghi eip phép thidt 1ip trang thong tin dign tr cé ndi
dung cam két tuan thi cde quy dinh tai Nghi dinh nay va cac quy dinh tai
T}lﬁng tir ndy theo mau thong nhit ban hanh kém theo Thang nr nay (Man
| 50 013,

b} Ban sao ¢ chimng thure Qu}'ét dinh thanh ldp, Gié}' pheép hoat
ddng bao chi;

¢} Vin ban chip thuin cla co quan chil quan;

HS scr d) Bang t6t nghiép dai hoe (ban sao co chimg thye) va so yén 1¥ fich
clla nguoi chiu trach nhi¢m quén ly trang thong tin dién tir c6 xéc nhén cia
¢t quan nha nudc cb thim quyén, ¢é anh va ddu viap lai.

e} D€ an thidt lap trang théng tin di¢n tir téng hop co nhimg nol
dung chinh quy dinh tai diém d khoan 2 Bidu 21 Nghi dinh 97, Tén mién
qudc gia Vlet Nam “.vn” phai con thod han st dung it nhit 6 thang tai thii
diém xin cip phép.

2} Vin ban chﬁp thuin clia cac tb chire cung cap tin dé dam béo
tizh hop phap ciia ngudn tin.

b) 86 lugng ho so: 01 (bd)

4. | Thén  han  gids Khéng cé quy dinh.

qu‘}fét
5. | P6i tueng thue . .
hi¢n TTHC Co guan bao chi
6. a) Co quan <6 thim quyén quyét dinh: S& Théng tin va Truvén théng Ha
Nai
Co quan thye b) Car quan hode ngudi 6 tham quyén duoc uy quyén hodc phin cip thue
hién TTHC hign (néu c6): Khéng

¢} Co quan truc liép thre hién TTHC: Fhong Quan 1y Bdo chi - Xuiit ban
¢) Co quan phéi hop (néu co): Khong




7. | Két qua coa viée | Van ban chiip nkén.
thue huén TTHC
% | Phi, 1& phi Khéng
S, T%ﬂ miu dom, Khéng
méiu ¥ kha
10. | Yéu ¢, didu Khéng
ki¢n thure hién
TTHC
11. | Cinclrphaply |- Ludt Bao chingdy 28 thing |2 nam 1989,
coa TTHC - Ludt sirta déi, bd sung mét s6 diéu ciia Ludt Bao chi ngay 12 thang 06 nim

1999;

- Nghj dinh 51/2002/ND-CP ngay 26 thing 4 nim 2002 ciia Chinh phil quy
dinh chi tiét thi hanh Luat Bao chi, Luat sia adi, b SUng mit sd didu cla
Luit Bao chi;

- Thong te 1472010/ TT-BTTTT ngay 29/6/2010 quy dinh chi tiét mét sd
diéu ciia Nghi dinh 36 97/ND-CP ngay 28/8/2008 cita Chinh phii vé quan
I¥, cung cip. sir dung dich vu Internet vi théng tin dién tir trén Internet déi
v hoat ding qudn 1y trang thdng tin dién or va dich vu mang x& hdi truc
tyén.




TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Bie lip - Tw o - Hanh piriic

Ha Ngi, ngav  thang  ndm

T(O KHAI XIN PHEP CAP GIAY PHEP THIET LAP TRANG
THONG TIN PIEN TU TONG HQP

Kinh gl oo e

1. Tén co quan chu quan (néu cd):

2. Tén co quan bdo chi thiét ap trang théng tin dién ti

3. Muc dich thiét [ip trang thdng tin dién tir tbng hop.

4. N&i dung thdng tin cung cip trén trang thong tin dién uir tdng hop; céc chuyén muc,
loai hinh thdng tin (website, forum,...}.

5. bbi tuong phuc vu:

6. Nguédn tin:

7. §6 trang Web:

&. Tén mién:

9. Nha cung cép dich vu két nbi Internet:

10. 56 thanh vién tham gia 1am trang Web:

11. Nguri chiv trach nhié¢m chinh ndi dung trang thong tin dién ti téng hop:
Chure danh:
12. T sé:

Bién theai: Fax:

Email:

Cam dean thuc hién dung quy dinh tai Nghi dinh 97/2008/NB-CP ngay
28/8/2008 cia Chinh phi V& quan 1Y, cung cdp, sir dung dich vu Internet va thrf:ng tin
digén nr trén Internet, quy dinh vé quan ly thdng tin trén Inlernet; Thsmg tur 50 14
f2010/TT-BTTTT ngay 29 thang 6 nam 2010 ctia B§ Thong tin va Truyén théng quy
dinh chi tiét mit 50 didu cuia Nghi dinh s6 97/2008/NB-CP ngay 28 thang 8 nam 2008
cua Chinh phi vé quan Iy, cung cdp, sit dung dich vu Internet va thong tin dién 1 trén
Internet va cic quy dinh khéc cia phap ludt Viét Nam.

Nai nhin: CHU KY NGUGEBUNG DAL CO QUAN BAG CHI
- Bo TTTT

- 8¢ TTTT tinh, TP

~Lwu NT




Thu tue 14: C:’ip gi:’i}' phép thinh lip co quan dai dién o quan bao chi trong noéc trén

dia ban.
- T'd chite chudn bi day di hd s theo quy dinh cha phap luat.
- T4 chirc ndp hé so tai Bé phin Tip nhin hd so hanh chinh.
Khi dén mjp hd so, eong dan dai dién cho 16 chire phai xudt trinh gidy gidi
thiéu cfia t6 chirc.
Trinh tw thue hién - 5¢ Théng tin va Truven thény tlep nhin. thu li. giai quvet hé sa, tnromg

hop hé so khéng div dii hodc khang hop 1é thi huong din céng dén, td
chire hodn thién hé so thee quy dinh.,

- Té chie nhzin két qua theo phiéu hen.

Thén gian tiép nhin va tra két qua hd so hanh chinh: ot § gier dén 11 giey;
tir 13h30 giér dén 16 pidr 30 cdc ngay lam vigc trong tudn.

Cach thire thare hign

Wop hd s truee tlup tai Bi phdn Tiép nhin hé so hanh chinh tai dia chi 185 Gidng
Va - Béng Ha — Ha Néi, hodc qua viin thu (d6i v cde hd so g qua dudng van
thir s& duge Bd p]mn tiép nhén hi so hanh chinh thdng bio 1ai lry s ¢or quan
trnng vnng 10 ngay. Qua thixi han tren néu cong din, t& chire khang dén lién he
niip tric tlep thi hé so 58 duge chuyén luw it trong thid han | théng. Qué thi
han nav hd sor s& bi hiy b ).

Hb sor

a) Thanh phan hé sc, bao gdm:

+ Vian ban dé nghi cho phép dat co quan dai dign c6 ¥ kién chap
thufin ciia cor quan chii guan bao chi;

+ Ban sao ¢o chimg thye Gidy phép hoat ddéng bao chi;

+ Sor yéu 1y lich cta ngudi duge cir Jam ngwdd dimg diu co quan
da1 dién va phing vién thuémy tra;

+ Danh sich nhin sy ctia co quan dai dién;

+ ¥Vin ban quy dinh vé phidm vy, qu}'én han, triach nhiém cia co
quan dai di¢n;

+ Bén sa0 ¢d chimg thye Thé nha bao eia ngu dimg dau co quan
dai dién va phong vién thuimg tra.

+ Danh sach trich ngang cua cén bd, phong vién, nhan vién;

+ Hb sor vé dia :jirf:m xin dit co quan dai dign: Gidy xac nhin quyén
s¢ hiru nha hofdic hop déng thug, mugn nhi cia chd sér hitu vai co quan bao
chi (kém theo gidy t& chimg minh quyen s¢ hinu nha & theo quy dinh cua
phap ludt hién hanh).

) 6 lugmg hé sor 01 (hd)

Thin han giai quyét

20 ngay, k& tir ngay nhan dugc hd so hop 18

Poi turomp thue higén
TTHC

Co guan nude ngoai

Co quan thire hién
TIHC

a) Co quan cd thim quy’én quyét dinh: S& Thong tin va Truvén théne 11a
Néi

b) Co quan hodc nguoi cd tham quvén durge u¥ quyén hoac phin cdp thue
hign {néu ca): Khong

¢) Co quan true tiép thue hién TTHC: Phong Quin v Béo chi - Xudt ban
¢) Co quan phéi hop (néu co): Khang




7. | Két qua cia viéc Vin ban chip nhin.
thye ién TTHC

8. [ Phi, I& phi Khing

9. | Tén miu don. miu Ehéng
tey khai

10.| Yéu ciu, diéu kién Khéng

thire hién TTHC

11.

Cian ¢t phap 1y eita
TTHC

- Ludt Bao chi ngay 28 thang 12 niAm 1989
- Lujt sira d61. bd sung mot sé didu coa Ludl Béo chi ngdy 12 thing 06
nim 1990:

- Nghj dinh JIIEDD?H‘JB CI ngay 206 thang 4 nim 2002 cda Chmh phu
quy dinh chi tict thi hanh Luit Bao chi, Lujt sita déi, bé sung mét sé didu
cua Ludt Bao chi;

- Théng ur 13/2008/TT-BVHTT ngay 31/12/2008 hudéng din viée (hinh
l4p va hoat dong clia co quan dai dién, phéng vién thirdme tri & trong mude
cha cof quan bio chi.




Thii tue 15: Tham dinh hd sv, kiém tra didu kién bio cio B Théng tin vi Truyén
thing vé viée xin phép xuit bin si phy, phy trureng cia cde oo quan bie chi thude
Thanh phd.

1.

- T¢ chie chudn bj ddy do hd so theo quy dinh clia phap luat.

- Té chire ndp hé so tai B3 phén Tiép nhan ho so hanh chinh, )

Khi dén ndp hi so, cdng din dai dién cho té chioe phdi xuét trinh gidy gidi thidu coa td
chire.

Trinh tr thue | - S& Thung tin v Truyén théng ti€p nhin, thy 1i, gidi quyet hd so, truomg hop hD iy
hién khang ddy du hodc khéng hop 18 thi hucmg din cng dan, td chirc hoan thién hé so
theo quy dinh. ,
- Té chire nhén két qua theo phiéu hen. )
Théi gian tiép nhin va ted két qui hd so hanh chinh: tir 8 giyy dén 11 gidn i 13030 gidr
dén 16 zitr 30 cac nedy lim viée trong tudn,
2. Nidip hé so truc tiép tai Bé phan Tiép nhin hd so hanh chinh tai dia chi 185 Giang V4 -
, . | Péng Ha — 112 Nai, hodc qua vin thir (d3i vdi cac hd so gl qua dudmg van thir s& duoc
Cach thire . w 1S . s . . N . . . . .
e hicn B phdn tiép nhidn ho so hanh chinh thing bao tai try s& co quan trong vong 10 ngay.
’ ; Qua thoi han trén, néu cong dén, o chure khdng dén lién he nép trire tiép thi hd s s€
dugc chuyén luu e trong théd han 1 thang, Qua thin han ndy hd sor € bi hily bd ).
3, a) Thanh phin hé so, bao gdm:
+ Vin ban dé nghij ciia co quan chil quan bao chi;
Hb sor +Pé an xudt ban phu trrong, )
+ Tér khai xin cdp phép xuit ban phy truong (méau 1),
+ Miu trinh bay tén gof cia phu trirong (mang-sét);
b) 36 hugmg hé so: 01 {hd)
4, | Théi han gidd -
quyét Khdng cd quy dinh.
5. | Béi ngmg
thue hién Co quan, t5 chure
TTHC
0. a) Co quan ca thim quyén quyét dinh: S¢ Thong tin va Truyen théng Ha Nai
b) Co quan hodic ngudi cé thim quyén duoc uy quyén hode phin cip thuc hién
Co quan the | ) O duan bode ng quy 7C uy quyén hodc p p thue hig
e {néu co}: Khing
hign T'THC o , . . ) e
¢) Co quan truc tiep thuc hién TTIHC: Phong Quén ly Bao chi - Xuit ban
¢) Co guan phéi hep (néu c6): Khing
7. | Kétquacoa | Vin ban chip nhin.
viée thue
hién TTHC
8. | Phi. lé phi Khong
9. | Tén mdu don, | Khéng
mau t& khai
10.| Yéu ciu, didu | Khing
kién ithye
hign TTHC
11.| Cén cir phap | - Ludt Bao chi ngay 28 thang 12 nim 1989,




¥ ctia TTHC

- Luft sira d6i, bd sung mét s6 didu coa Ludt Bdo chi ngay 12 thing 06 nim
1999,

- Nghi dinh 31/2002/NB-CF ngay 26 thang 4 nam 2002 cta Chinh phu quy dinh
chi i& thi hanh Luét Bao chi, Ludt sira ddi, b sung mot 50 difu cua Ludt Bao
chi;

- Thong tr 16/2010/TT-BTTTT ngay 16/7/201¢ quy dinh chirlié[ vi hudmg dén
vigc cap gidy phép hoat dong bio chi in, xuat ban s6 phu, xuat ban phu truong,
xufit ban dac san.




Tén cor quan biio chi xin phép xuit bn CONG 1IOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
sb phu, phu trireng Pée lp - Tir do - Hanh phaie

veey BERVec L BRRGREE L em 20

. ' ) ~ TO KHAI
XIN CAP GIAY PHEP XUAT BAN SO PHU, PHU TRUONG

I. Tén cor quan bao chi:

e 9. 2 U SU ST

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6. Thé thirc xwit bin:
- T#n goi cua s6 phu, phu truong:
{Céich trinh bin: mdng sef tén goi theo mau ban bién idp trink va dieve duyét)

THU TRUONG CO QUAN XIN PHEP XUAT BAN
(KY tén, dong dau)




Thii tue 16: Thim dinh hd so, Kiém tra Jicu kign bio cio B§ Thing tin va Truyén
théng vé viéc xin phép thay ddi giay phép heat déng bio chi in ciia cic e quan bio chi
thuiyc Thanh pho.

1.

Trinh tu thue hién

- Té chire chudin bi iy dG ho so theo quy dink cha phap luat,

- T4 chirc ndp hé so tai B phan Tiép nhan bd so hanh chinh.

Khi dén ndp hd so, cdng dén dai dién cho & chite phai xuit trinh gidy
gii thigu cha td chire.

- S& Théng tin va Truyén thing tiép nhan, thy ), gidi quyét ho se,
trudmng hop ho so khdng diy di hode khong hop 16 (hi hudng din cong
dan, té chire hoan thign hé so theo quy dinh.

- Té chirc nhan két qui theo Phiéu hen. _

Thix gian tiép nhin va tra k&t qua ho so hanh chinh: tir 8 pio dén 11
gicr; tr 13h30 gid dén 16 g1l 30 cdc ngay lam vige trong tuAn.

2. Nép hd sor truc tiéﬂ tai Bo phin Tiép nhin hé so hanh chir}h tai dia ch‘i
185 Giang VO - Dong Pa — Ha NOi. hodc qua vin thy (dbi van cac hé
s0 g qua dudme vin thu $& duge BO phin tiép nhin hé so hanh

Cach thirc thue hién | chinh thng bao tai tru s& co quan trong vong 10 ngay. Qua thol han
trén, néu cﬁng dan, t6 chic khdng dén lign hé ndp trye uép thi hd S¢
3& duge chuyén lm trit trong thén han 1 thang, Qua théi han nay hé
sor s€ bi hiy bo ).

3. a) Thanh phin hd so, bao gdm:

4+ Van ban dé nghi cua cof quan cha quan bao chi;
Ho so + Miu (rinh by tén goi dy kién thay déi (d6i v6i tnromg hop
cor quan bao chi thay ddi cach trinh bay tén bao);
b) $6 lwgng hd sor QL (bo)

4. | Théd han gidi quyét | Khang co quy dinh.

3 E{)ti:;_]nécmg thye hign Co guan, t5 chire

6. a) Cor quan ¢ tham quyén quyét dinh: 8¢ Théng tin va Truyén théng
ITa Néi

, o b} Cor quan hode ngin ¢d thidm quyén duge uy quyén hedc phén cip
S duan thue MR thue hién (néu c6): Khong
¢) Co quan trge tiép thue hién I'THC: Phong Quan Iy Bao chi - Xuit
ban
¢) Cor quan phéi hop (néu co): Khong
7. { Két qua cha viée Vin ban chip nhan.
thure hién TTHC
%. | Phi, 1€ phi Ehéng
9 | Tén miu don, miuv | Khéng
tér khai
10.| Yéu cfy, difu kién Khéng

thre hién TTHC




11,

Can ol phap ly cia
TTHC

- Luét Bao chi ngay 28 thang 12 nim 1989,

- Luat sira 384, bd sung mot sé dide cia Ludt Bao chi ngay 12 thing
06 narm 1999;

- Nghi dinh 51/2002/ND-CP ngay 26 thing 4 ndm 2002 cua Chioh
pl_'u] quy dinh chi ti€t thi hanh Luit Bao chi, Ludt sia 361, bd sung mdt
i digu cua Ludt Bao chi;

- Théng tu 16/2010/TT-BTTTT ngay 16/7/2010 quy dinh chi tiét va
huong din vide cap gidy phép hoat ddng bao chi in, xuft ban s6 phu,
xuat ban phu truomg, xudt ban dic san.




Thi tue 17: Thim dinh hd so 3¢ nghi B Théng tin - Truyén thing cdp Thé nha bio cho
can b, phéng vién co quan bdo chi Ha Noi

1.

Trinh 1ty
thre hién

- Té chirc chuan bi diy dii hd ser theo guy dinh ciia phap lubt.

- Té chirc ndp hd so tai Bé phin Tiép nhin hd so hanh chinh.

Khi dén ndp hé so, céng dan dai dién cho té chire phai xudt trinh gidy gioi thiéu coa 6
chitc.

- S& Thong tin va Truyén théng tidp nhan, thu li, gidi quyét hé so, rudmyg hop hd so
khéng ddy di hode khdng hop 1§ thi hudng dn cény din, 15 chire hodn thién h so theo
guy dinh.

- Té chirc nhin két qué theo phiéu hen,

Thoi gian tiép nhan va trd két qua hd so hanh chinh: tr 8 gier dén 11 eid; tir 13h30 gicr
dén 16 gidr 30 cdc ngay 1am vidc trong Tudn,

Cach thic
thue hién

Nop hd sor truee tiép tai BS phan Tiép nhin hd so hanh chinh tai dia chi 183 Gidng Va -
Pong Pa — Ha Nai, hoje gua van the {ddi véi cdc hd so gl gua dudmy van the s& duoe
B3 phan tiép nhin hé so hanh chinh thong bio tai tru s& co quan lrong vong 10 ngay.
Qué thixi han teén, néu cbnye din, © chic khdng dén lién hé ndp ree Gép thi hd so 8
e chuyén lau trix trong thei han 1 thang. Qua théi han nay hé sor sé bi hitv ba).

Hé so

a} Thanh phin hé so. bao gf}m:

+ Ban khai cia ngui 8¢ nghi cdp Thé nha bio do ngudi d nghi chp The nha
bio do ngudn 1d5 nghi edp The thuce hién vide ké khai thee miu quy dinh, dugc
ngudl dimg déu co quan bao chi ky duyét, dong dau cia co quan bdo chi (Mau
s¢ 1);

+ Nhitg ngudi ¢& nghi ¢dp Thé lin diu phai ¢d ban sao quyét dinh bién ehé
hogc hop dong dai han dirge e quan béo chi hodce co quan edng chitng nha mrde
xdc nhan; . ’

+ Ban téng hop danh séch dé nghi ¢lip The nha bao coa o quan bao chi ¢6 chit
ky, dong déu xac nhéin cia: Nguoi dirng diiu e quan bao chi, dai dign co quan
chi quan, dai dign cap Hoi nha bdo, dai dién S& Thong tin - Truyén thing (mau
56 2);

+ Ban sao Gidy phep hoat ddng bao chi do Bd Vian hoa - Théng tin -:;ip cd xac
nhin cia edng chimg nha muede,

b) 8& hrong hé sor 02 (b}

Thén 1]:,111
wial quyit

30 ngay, k& i npay nhén duge hd so hop 18 S Thang tin va Truyén thong phat
¢O van ban tra 16i vé viée xin cip The nha bdo cho can b, phdng vi€n co quan
bao chi [1a Néi. Trudmg hop khong ding ¥ thi phai ¢6 vin ban trd 11 néu o ly
do.

Pai ngmg
thure higén
TTHC

Cao guan bae chi

Co quan
thuc hién
TTHC

1) Co quan ¢ thim quyén quyét dinh: 5& Théng tin va Tru}fén thong Ha Noi

b) Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duge uy quvén hodc phin cdp thue hién
{néu ca}): Khong

¢) Co quan trure tidp thue hién TTHC: Phong Quan Iy Béo chi - Xudt ban

¢) Co quan phdi hop (néu co): Khéng

Két qua
cila viéc
thare hién

+ Vin ban chdp nhin
+ Xac nhan vao ban thng hop danh sach dé nghi c.-’ip Thé Nha bao. (miu s6 2)




|

TTHC
8 | Phi, & phi | Khéng
9. | Tén miu Khéng
dom, man
tér khai
10. Yf?u chu, Khing
diéu kigén
thire hién
TTHC
11. | Cincir - Ludt Bio chi ngay 28 thing 12 nam 1989,
phap ¥ ¢la | - Ludt sira déi, bé sung mat sé didu cia Ludt Bao chi ngay 12 thing 06 nam
TTHC 1999;

- Nghi dinh 31/2002/ND-CP ngay 26 thang 4 nam 2002 cua Chinh phi guy dinh
chi ti&t thi hanh Luit Bao chi, Luat sira dbi, bd sung mdt s6 dicu cua Ludt Bdo
chi;

- Théng w 07/2007TT-BVHTT ngay 20/3/2007 hudmg din cfp, ddi va thu hai
Thé nha bao.




3

4 anh CONG H{:mn x.‘i« HOI CHU NGHi A PVIE'I‘ NAM
253 Béc lap - Ty do - Hanh phiic
BAN KHATPANG KY CAP THE NHA BA(L.... 5
{Thirt han: vi du 2006 - 2010)
Tém oo quan bdo chi

- Hg va tén khai sinh (chi in) - AT et s e s s

G v N B g i s s s s Ee hs s e

+ Chire vu (TOng BIgn 18p. PTBT, TRIMG BAM. oo eeeeeooeeeeeeeeeeeo oot sbe e caes st e ssann

Sl 1108y F R da g 1SS OUU U
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T IV T 1 S

B T Y= {14 T ) O VS

- THrH A8 + VAL BOA (100 Y ) ittt eecieesecseeea s cescaes s eeaess rasasare s sesssssasrsss et svsesasas s rrssssarssanssrases s ressasssenseseresimeeen

+ Chuyén mim (trén Pai hoo, Pai DOc).. i e rrrisrenn s e rssees s e s e saessssare s saesssnr e et teaasmrerresaas

BT 1T oo OO OO

INEANB RO e e e e R e

Hinh thirc ddo tao (chinh quy, tai chic, 0 tam b1 X3 )i e e e

N L B IR D e tracts ettt et s s oAbt ee bRt e e e s e e e

+ Chinh tri (Cao ¢dp, i Than, NG CAP, 50 GAP . oo et tesss b eesss b st s sns s s

+ Ngoai ngir (Nzgoai RET nAc, tnh dd A, B, e e e et bbb e

+ Chimg chi d30 tao, bdi dudng nghip v b Chi (&1 COX et eessssseenas

= DN VIEN, QOAN VINI.... o ceieeerreseevesaer et seesrrressereresases snaar s s rmessaesere s saaseeseaon 1oseemeemmeemeemeemeeedeebaabt adssrnbaat sasnnas
' - Chic danh bdo chi hién nay (ghi rd ltnh vire nghigp vy phong vién, bién tp vign):

- Trong bién ché hay hop dbng dai han {ghi r& ngay, thang, nam vio bign ché hay hop ddng dai

3T POV RV RSO TOUO T

- 56 thé nha bao then hart.....oo oo, * éU CO) [ thiri han Sl e cser e e saeeres s e

- Nedy v nol vA0 MEAIN BAG R e e e e e e e saeeenarr e e

- Qud trinh hoat déng bao chi

Thi¥i han Chirc danh  |Cong ac @i cu Luromg Khen (thudmg, ky
{elr thdng ndm ndo|  bdo chi quan bao chi ludt
dén thdng nam nag {th&si gian cy
nao) thé)
Ngach luong| Bic luemg

Adc nhin cua cor quan bio chi Ngdy.... thang.... ndm
Téng bién tip Negriri khai ky tén

, (Ky 1én, dong diu)



Ghi chit: Ban khai phai ghi déy di cdc yéu cdu ¢ néu, khong bd muc nao. Néu b, ban khal duee coi 12 khéng hop L&




Cor quan bao chi....ooo e e
Co guan chi quan

Mau 562

TONG HQP DANH SACH DE NGHI CAP THE NHA BAO
THOT HAN...... * (* thod han: vi du: 2006 - 2010)

;. + Bién thoai:.
e X e
.+ Bnén thoa:.

ST | Ho | Gigi | Ngay | Qué | Dan [Noi & Trinh 43 Bang | Bic [Chire| Ngiy, |Bién ché| S 1k
v | tinh | thang | quan | tdc | hién | Van Trinh d§ chuyén man Chinh | Ngoai | vién, | luong (danh| nei vao| hay nhi
tén nim nay | hoa {trén dai hoc, dai hoo) tr] ngit | doan | hién nginh | HBDH | hio ¢

sinh Bao chi | Chuydn nganh | Hinh thire vién | nay bdo chi cip
khac dia tao
THbH |DH| TBH | DH

a. Co quan béo chi Trung vong cin ed chir ky cua:

'I'Gng bién tap, Taén clu hdi, (Chi hi nha bao), Vy trudmg Vy T chire can bd cor quan chi quan.
b. Cor quan béo chi dia phuong can c6 chit ky cla:

I'éng bién tap, Chi tich 1181 nha bo tinh, thanh phd. co quan chil quan, S& Vin hoa - Thang tin tinh, thanh phé.

Luu ¥ Ban tE‘mg hop danh sach dé nghi cép ‘Thé nha bao phai trf-ng hop didu &t cac yéu ciu Ironyg Cac muc, néu thiéu mdt muc s& bi coi
la khéng hop &




Thii tue 18: Thiam dinh hii so, kiém tra di¢u kién hio cio B§ Thing tin va Truyén
théng vé viéc xin cip lai gidy phép hoat ddng bao chi in cia cdc co quan, t6 chire thude
Thanh phé.

l.

Trinh
hicn

tu  ithuce

- T chirc chufin bi ddy di hé so theo quy dinh cia phép ludt.

- Té chitc ndp hd so tai B phin Tiép nhin hd so hianh chinh.

Khi dén nép hé so, céng din dai dién cho t& chic phai xudt tinh gidy giai thigu
coa t chire, J t
- So Théng tin va Truyén thong tiép nhan, thy Ii. giai quyét ho so, trudng hop hi
sor khong div dir hode khong hop 1¢ thi hudnge din cong dan, td chie hodn thign
hés so theo quy dinh.

-1 chirc nhin kér qua theo phleu hen.

Théi gian tlep hdn va tra két qui hd so hanh chinh: tir § gid dén 11 gioe tir
13h30 gir dén 16 gier 30 cde ngay lam viéc trong an.

2. MNip hEr'SCF true tiép tai Bo phin Tiép nhan hd sa hanh chinh tai dia chl 185 Giang
V3 - Bong Ba - Ha N@i._; hodic qua van thir (ddi v&i cac hd so giri qua duong van

Cach thic thuc | the & duge BS phin (iép nhdn hd so hanh chinh théng bdo tai tru s¢ co quan

hién trong vong 10 ngdy. Qué thoi han trén, néu cdng din, t& chie khing dén lién hé
nip Loye l]r:.‘-p thi hé su 58 duoe chuyén lum il trong the han | thang. Qua thai
han niy hb so sé bi hiy bo

3 8} Thanh phﬁn hé so, bao gr’:‘:m:
+ V3n bin dé ‘nghi ciia ¢or quan chii quin béo chi;

15 so + Ban sao gifiy phép hoat ddng bao chi va cic van ban sira ddi, bd
sung gmv phép ca co guan bao chi 43 duoc Bd Théng lin va Tru}en
théng cip,

b) 86 lugng hd sor 01 (bd)
4, | Thin han giai . . .
quyét Ehéng co quy dinh.
5. | Béi tugng thye :
hién TTHC Co quan, 16 chire
b. a) Co quan cé thim quyén quyét dinh: S¢ Thang tin va Truyén théng Ha
Nai

Cur quan thue b} Cor quan hodic nEudi co tham qu}'én durgre uy quy&n hoic phin c.-ip thare

hién TTHC hién (néu cd): Khong
¢) Co quan true tif:p thue hign TTHC: Phimg Qudn |y Bao chi - Xudt ban
¢) Co quan phdi hop (néu co): Khéng

7. | Két qua cua Vin ban chip nhin.
viée thye hign
TTHC

& | Phi, 1& phi Khong

9. | Tén mau dom, Khong
niiu tr kKhai

10.1 Yéu céu, diéu Khong

kidn thye hién
TTIIC




.| Can cir phap ly

cha I'THC

- Ludt Bao chi ngay 28 thing 12 nam 1989,

- Luat sita déi, bé sung mét s& didu ciia Luat Bao chi ngay 12 thang 06
nam 1999,

- Nghi dinh 51/2002/ND-CP ngay 26 thang 4 ndm 2002 cta Chinh pha
quy dinh chi tiét thi hanh Luat Bae chi, Ludt stta dai, bd sung mét 54 diéu
cila Ludt Bao chi;

- Théng tu 16/2010/TT-BITTT ngay 16/7/2010 quy dinh chi tif':trvé hudng
dan vi¢c cip giay pheép hoat déng bao chi in. xuét ban sé phu, xuét ban phy
trucmng, xuat ban dic san.




Thi tne 19 Cﬁp giﬁ}' xdic nhin ding ky in vang ma

- Té chute chudn bj day dd hé so theo guy dinh cta phap luit.

1. | Trinh oy thye hié : :
rinh B thue fien - TG chite nép hé so tai B phin Tiép nhédn hu?:- sr hanh chinh. _

Khi dén ngp ho so, cong dan dai dién cho 5 chirc phai xuft trinh gidy
gic¥i thigu cua to chire. . ) o
- 8¢ Théng tin va Truyén thong tiép nhan, thy li, gial quyet ho so,
treimg hop hé so khdng day da hode khong hop 1€ thi hirdng din cong
diin, t6 chire hoan thién hé so theo quy dinh.
- 14 chite nhin két qua theo phiéu hen. )
Théri gian tiép nhin va tra ket qui hd s hanh chinh: tir 8 gi dén 11
gitr; tir 13h30 gior dén 16 givy 30 cdc ngay lam vige trong tudn.

2. | Cdch thire thyc hién  { Nop hd so tre tigp tai B3 phin Tiép nhan hd so hanh chinh i dia chi
185 Giang Va - Bonge Pa — Ha Néi, hofic qua vin thu (d6 vdi cée hi
sor giri qua dudmg vin thir s& duge BS phin
Tiép nhin hé so hanh chinh thong bio tai tru s& co quan trong vong
10 ngay. Qua thdi han trén, néu cing din, 16 chiv khong dén lién hé
ndp trize tigp thi hd so € duge chuyén lew e trong théi han | théng,
(Qua thai han nay hd so s bi hiy ba ).

3. | Héso a) Thanh phin hd so, bao gdm:

- Don dé nghi dang ky in ving ma {theo miu).
- Ban sao gidy ching nhan diing ky kinh doanh hodc van bin xdc nhin
m3 O thué doi véi cor s in sy nghiép (ban san cd gia tri phip ).
- Hai (02) ban thao (ban miu) loai vang ma dang ky in, c6 déng diu
chia don vi xin phép.
b} Sé lrong b so: 01 (b6 ban chinh)
. . 4 g £ . -
4. | Théi han giai quySt | 7 hoay 1am vige, ké tir nhan nhan da hd so hop 18
5. | P6i tuong thue hién s o
FTHC T chiee
6. | Co guan thire hién a) Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Théng tin va Truyén
TTHC théng Ha Nai _
b} Co quan hofe ngudi cod thém quyén droc vy quyén hodc phan
cap thue hign (néu cd): Khong
¢) Co guan trye tiép thare hién T'THC: Phong (Quan ly Bao chi —
Kuit hdn
7. | Két qua thuc hién P
TTHC Gidy xac nhin
8. |L¢phi Khéng
9, | Tén miu don, miu té 4k o ot
i Bon d¢ nghi ding kv vang ma dé in
khai g
10. | Y&u cdu, diéu kién Phai dam bao khéng cé ndi dung vi pham cac quy dinh vé quang

thure hién TTHC

cdo va cac quy dinh khae ¢ia phap ludt cd Lién quan.




1.

Cin eir phap 1y

- Nghi dinh sb 105/2007/ND-CP ngay 21/6/2007 cila Chinh phn
vE€ hoat ddng in cdc sdn phdm khong phit 14 xuat ban phiim.

- Théng tr sé 04/2008/TT-BTTTT ngay 09/7/2008 cioa Bo
Thing tin va Truyén thdng hudmg dan thire hién mét s6 ngi dung
cua Nghi dinh 56 105/2007/ND-CP ngay 21/6/2007 cua Chinh
pha vé hoat d@ng in cac san phim khong phai Ia xuat ban phim.
- Théng tr O 2272010411 -BTTTT ngay 06/10/2010 cda B Thang tin
v Tru}en théng quy dinh vé td chirc v hoat déng in; sira 451, bd sung

mdt 50 quy dinh cia Thong tw 54 04/2008/TT-BTTTT neay 09/7/2008
v Thong e s6 022010/ TT-BTTTT ngly 1 L/GL/2010.

g}




TEN CG SG IN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Bie lap - Ty do - Hanh phic

Ha Noi ngay. . thdng . ndm

PON PE NGHI
DANG KY VANG MA DE IN

Kinh gi: S& Thong tin va Truyén thong HA Noi

Dia chi:.

‘mfhf;nthoal e

Bdng ky klnh {]{'Jd['lh 561, e e JIEAY th’ing ...... nim......... don i
cép:.
peé T‘lghl diang kw vang mi dé in;

Ténving mi oo
Khudn Ehé:..ooeeieeeceee e Sﬁtrann(hoﬁctcs)

2. TEN 68 ehite, G AN GBI, oo et e e e e s e e e e e s es e i
| T 1 | S PSSR
CIMND: 50,0 veen e gAY thANE. L DEML e NOT CRPL e e,

3. Muc dich in sin phim vang ma: .

Dé nghi S& Thang tin va Truyén thong Ha Nai xem xét dang ky loai vang m3
trén cho oo sd in chang Lo,

NGUGL DAl DIEN THLEQ PHAP LUAT
(Kv, dong den, ghi v ho ién)



Thii tuc 20: Cap phép dit tii théng tin ciia co quan nwae ngoai tai Vigt Nam

- T chirc chudn bi diy di hé so theo quy dinh cia phap ludt.

I. | Trinh tv thue hié : . A A
. e ien To chite ndp hd ser tai Bo phin Tiep nhin ho so hanh (:hmh
Khi dén ndp hé so, cong din dai dién cho t& C]'H.IL phai xufit trinh gidy widi
thigu ciia td chirc.
- $& 'Théng tin va Truyvén théng tiép nhan, thy li, gizi quyét hd sa, trutmg
hemp hé sa khéng day ¢ hode khong hop 1€ thi hwdng dan cong din, t6 chie
hoan thién hé so theo quy dinh.
- Té chure nhén két qua theo phidu hen, )
Thési gian tiép nhin va tri két qua hd so hanh chinh: tie 8 gidr dén 11 giis;
13h30 gitr dén 16 gidr 30 cac ngay lam vidc trong twdn,
2. | Cach thire thue N&p hé so tryre tiép tai B phén Tiép nhin hd so hanh chinh tai dia chi 185
hién Gidng V3 - Pong Pa - Ha Noi, hoag qua van thr (ddi voi cac hd so g qua
duimg van thu s¢ duoe BS phin ticp nhin hé so hanh chinh thdng bao tai
try s oo quan trong vang 10 ngay. Qua thési han trén, néu cong dan, td chir
khang dén lién hé nép tric tiép thi h so s& duge chuyén huu trir trong théi
han 1 thang. Qua thixi han ndy hd so s& bi hiy bd
3. |Hésa a) Thanh phin hé so, bao gém:
Ciing vin dé nghi ghi ré muc dich, ndi dung, kich thuee, dia diém dat
t thdéng tin.
b) 84 lugng hd so: 01 (b6)
4. Thm fan gidy Chua cé quy dinh cu thé
quyet -
5. | Pt wong thye Cor quan nirde ngoai
hidgn TTHC 4 &
6. | Coquan thuc a) Co quan ¢o thim guyén quyél dinh: $& Théng tin va Tniyén théng
hién TTHC Ha N
b} Co quan hoac nguen cd tham guyén dirge uy quyén hoic phén cip
thuc hién (néu cd): Khéng
c) Co quan truc tiép thuc hien TTHC: Phong Quan ly Bao chi Xudt
han
7. | Két qui ela vice | Van ban ché‘ip nhar.
thue hién TTHC
& | Phi, 1¢ phi Khing
9. | Tén miu don, Khong
mau 1y khai
10. | Yéu ciu, didu Khéng
kién thyc hién
TTHC
11. | Can ciophap Iy - Ludt Bao chi ngay 28 thang 12 nam 1989;

cla TTHC

- Lujt sia dii, b sung mdt sd didu cta Ludt Bao chi ngay 12 thang
06 nam 1999,

- Nghi dinh s 67/CP ngay 31 thang 10 nam 1996 ctia Chinh phi ban
hinh Quy ché hoat dgng théng tin, bao chi cha phing vién nude
ngodi, cac oo quan. 1 chitc nirde npoai tai Vit Nam




- Nghi dinh 51/2002/ND-CP ngay 26 thang 4 nam 2002 cia Chinh
phﬁ quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Bdo chi, Ludt sira d6i, bd sung mot
=0 digu cua Luat Bio chi;

- Théng tu Lién b6 s6 84/TTLB cda BG Van héa — Théng tin va B
Ngoai giao ngay 31 thang 12 nam 1996 hudng din thi hanh Quy ché
hoat diing thdng tin, bao chi cila phang vién midc ngodl, edc co quan,
16 chire nudc ngedi tai Viét Nam.




Thii tyc 21: Cip gidy phép nhip khiu xuit ban phim khéng nhim muc dich

kinh doanh

‘I'rinh tir there
hién

- Céng dan, t chirc chuén bi day ¢ ho so theo quy dinh coa phap lut.

- Cong dén., 16 chirc ndp ho so tai B phin Tiép nhan hd so hanh chinh.
Khi dén ndp hd s, cong din dai dién cho td chirc phii xuil trinh gidy
gidi thiéu cia td chirc.

- S& Thong tin va Truyén théng tiép nhan, thu li, giai quyét hd so, truimg
hop hé so khong diy dit hodc khong heop 1¢ thi huong din cong dan, to
chirc hoan thién hé so theo quy dinh.

- Céng ddn, td chire nhin kél qua theo phiéu hen.

- Ci 1thén, 16 chirc mang xudt ban phim nhdp khéu (theo danh muc S&
TTTT yéu cdu) dén So TTTT dé tidn hanh kiém tra ndi dung.

-Té chire thdm dinh.

- Cap pidy phép nhip khéu,

Thoi gian tiép nhdn va trd ké qua hd so hanh chinh: tir 8 gidy dén 11 gio,
tir 13h30 giyy dén 16 gid cic ngay lam vige trong tudn.

{ach thirc thuc
hi¢n

No&p hd so trre tiép tai Bé phén Tiép nhin hé so hanh chinh tai dja chi
185 Gidng Vo - Pdng Da — Ha Néi, hodc qua van thu (ddi véi cic hd so
giti qua duémg vin thu s& duge B phan Tiép nhan hd so hanh chinh
thdng bao tai tru s& co quan trong vong 10 ngay. Qua thdi han trén, néu
céng dan, té chite khong dén lién hé ndp trrc tiép thi hd so s& duge
chuyén luu trif trong thiri han 1 thang. Qua théi han nay hé so sé bi hiy
ba).

Hé so

a) Thanh phiin hé so, bao gdm:

- Don xin nhap khiu xuét ban phim (theo miu)

- Danh muc xuft ban pham xin nhip khéu (03 ban)

- Bén sao gidy ching minh thu nhdn dén hodc hé chifu cia ngudri dén
lam tha e

- Ban sao vin don, hoa dom, giﬁy bao nhan hang kém theo ban gf}c {né‘u
cd)

- Ban sao ¢6 cong chimg 5_,,1:1}* pheép hoat déng tai Vigt Nam déi vai co
quan, td chire nrde ngoai, to chire quée té ding tén xin gidy phép

- Van ban d& nghi cép phép cia Bo trudmg, tha trudng co quan ngang Bo.
o quan thuge Chinh phi. ngwdi dimg diu co quan, 19 chirc & Trung wong
hodc thinh phé 481 vl xudt ban phim nhip khiu phuc vu cong lic
nghién ¢iru chuyén nganh.

b) 86 Iugng hd so: 01 (ba)




4. | Thoihan gidi | - Sau 05 ngay tir khi nhan di hé so hop 1¢ (d6i voi XBP khang cin thém
quydt dinh), S& TTTT cip gidy phép.
- Sau 05 ngay tir khi nhan két qua thim dinh cia Hoi dnng thim dinh
(dbi vai XBP do Héi déng cla co quan chuyén mén thim dinh) | S&
TTIT cip gidy phép nhap khéu. ] ,
- Sau 07 ngay tir khi nhqn duge bién ban t'hz"am dinh v&i xuit ban phim
13 tar san i chuyCn coa td chuc cd nhin de sur dung néng, tai li¢u phuc
vu Hai thao, hoi nghi Quéc té. S& 1111 cip gidy phép.
5. | Do tugng
thure ién Cong dén, to chire
TTHC
6. | Coquanthie | a) Co quan cé thim quyén quyét dinh: S& Théng tin va Truyén théng Ha
hién TTHC Noi _
b) Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoe uy quyén hoge phin ¢ip thue
hién {néu co6): Khong
¢) Co quan truc tiép thure hién 1'THC: Phong Quidn ¥ Bao chi - Xuéat ban
7. | Kéiquathue | Gidy phép
hién TTHC
8 | Léphi - L& phi cép phép: 20.000d/gidy phép
- L¢ phi thdm dinh ndi dung xudt ban phim
+ Sach, tai lidu cac loai: 10.000d/quyén
+ Tranh in, dnh, lich ¢ac loai, bang dia: 20.000d/chiée
9. | Tén méu dom, |- Don xin ¢ip phép nhap khiu xuit bin phim khéang kinh doanh.
miu trkhai | _Danh myc xuit ban phim nhap khiu khong kinh doanh.
10. | Yéu cdu, diéu

kién thuc hién
TTHC




11.

Céan cir phap ly

- Lugt Xudt ban nam 2004,

- Nghi dinh sé 111/2005/ND-CP ngily 26/8/2005 cda Chinh phi Quy
dinh chi tiél va hudng din thi hanh mél s6 didu cha Ludt Xudl ban.

- Nghi dinh s6 11/2009/ND-CP ngay 10/2/2009 sira dbi, bd sung Nghi
dinh 56 111/2005/ND-CP ngay 26/8/2005 cia Chinh phi Quy ﬂ;ﬂh chi
tiét va huﬂng din thi hanh mét sé didu clia Ludt Xuit ban.

- Théng tr 56 02/2010/TT-BTTTT ngiy 11/01/2010 Quy dinh chi tiét va
hudng din thi hanh mét sé diéu cia Luit Xuit bin ngay 03/6/2008, Nghi

dinh s0 L1 1/2005/NB-CP ngay 26/8/2005 caa Chinh phu va Nghi dinh 5o
L 1/2009/ND-CP ngay 10/2/2009.

- Quyét dinh sb 68/2006/QD-BTC ngay 06/12/2006 coa B§ Tai chinh vé
viée quy dinh mire thu, ché b thu, nép. quan ly va sir dung phi tham dinh
ndi dung va 1 phi cip phép xudt khdu, nhdp khiu van hoa pham.




Miiu si} 16 ban hiinh kém theo Thing tr s 0272010/ TT-BTTTT ngdy 11 thing 01 néim
2010

Tén t6 chirc/cd nhiin:......... . _ . _
CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM

T A (néu co) Bie lip - T do- Hanh phie

ceeees ATV, HRARE.L o RAM.

PON XIN PHEP NHAP KHAU
XUAT BAN PHAM KHONG KINH DOANH

Kinh giri: Cuc Xudt ban hodc 8& Théng tin va Truvén thong ..o

- Tén 1 chirc, ¢4 nhin xin cﬁp giﬁ}' 1111 o TR
= BHA CHE oo 56 B1ED OB
- Can otr vao nhu cdu sir dung xudt ban phdm nuwée ngodi ..o, (2hi 1é0 16
chire, cd nhdn) xin cip giby phép nhip khau xuét ban phim, gbm:
1. Tdng s6 tén xuat ban phAm: ..........ocoeiiiiii e,
CTBNE S8 BANT L.evvite i,

TEE OLEE (RUAE XUTN et eeee e e e eeeeeee e e e et e ee e e e
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."Ién nha cung cAp/Nha xudt ban: .............coooooiiiiiiii,
6. Cira khiu 1
Kém theo dor ndy 13 03 ban danh mye xufit ban phiim xin phép nhap khiu.

Té chirc/ca nhin. ........ xin cam két thue hién dang eae quy dinh tai Luft Xudt ban,
Luiit sira ddi. bd sung mot sb didu cha Ludt Xuit ban, N ohi dinh sd 111/2005/ND-CP.
Nghi dinh s6 11/2009/NB-CF ciia Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng din thi hinh mét
so diéu clia Luit Xuét ban va cdc quy dinh caa phap luit khac €6 lién guan./,

Bé nghi Cuc Xuit ban hodc & Théng un va leu_».fén thimg.... xem xét, cﬁp gié}'

rhép./.
Ngwdt dirng diu t6 chire/ed nhén

(ki tén, dong dav néu I 66 chire)



Miu 17 ban hiph kém theo Thing tw s 022010/ TT-BTTTT ngay 11 thing 01 nam 20110

Tén th chire/ca nhéin xin phép oh§p (571

DANH MUC XUAT B:AN I:HAM NHAF KHAU KHONG KINH DOANH
¢iém thep Dan xin phép nkidp khdu xudt bdn pham khing kinh doanfy, ngdy.

.. thinz . ndm._. )
Tén C6 kém theo Hinh
Tén Tém .
M3 goe | XBF | opge | NBA g | osg | i Fham | thic
STT . N bing . xuat . A . visir | Khic
ISBM cia i Fia bi loai bdn i d ia
¥EF {ﬁgf 40 dung | Dla Bang | Cassette ung }EEP
Nhi cong cipe........
Nhi cung cApia...
Tong chng:
Newdi dirng diu €5 chire/ cd
nhin
(% tén, dong diu néu la 16
chUC)
Phiin ghi cha co quan c:ig giay phep:
Danh myc 43 duge cdp Gidy phép nhip khiu sb:..../.. ngay. ... thing. .....
nam..

. clia Cue Xudt ban hode S Théng tin va Tru}'en Ihéng duge ddng diu vao tmg
trang ['dong ddu gidp lai ede trang néu ¢6)



Thi tyc 22: Thim djoh hé so, kiém tra diéu kién bdo cio Bg Thing tin va Truyén théng
v vigc xin phép hoat dijng bido chi in ciia cic cr quan, to chire thuje Thanh pha.

- T4 chire chudn bi ddv do hd so theo quy dinh cda phép ludt.

1. ; X g !
- T6 chire ndp hd so ai Bo phin Tiép nhin hd so hinh chinh. ]
Khi qﬁn ndp hi so, cing dan dai dién cho t& chiee phai xudt trinh gidy gidi thidu
coa b chire.
Trinh ty thuc | - 8¢ Thong tin va Truyén thdng tiép nhin, thu Ii, gidl quyét ho s, truémg hop hb su
hién khéng ddv du hode khane hop 12 thi burdng dn cdng dan, 6 chirc hodn thign hé so
theo quy dinh. )
- T4 chite nhdn kel qua theo phitu hen. )
Théri gian tifp nhin va tri két qua hé s hinh chinh: tir 8 gitr dén 11 gidy; tir 13h30
o1ty dén 16 gity 30 cde ngdy Jam vide trong tudn..
2. Nip hé sir tryee tidp tai B& phin Tiép nhin hé so hinh chinh tal dia chi 185 Giang
Vi - El(mur Ba - Ha Nqu hoac qua van thu (d6i voi cidc hd so giri qua dudmg vin
Céch thite thue | thr s& duge Bg phan tifp nhin hd so hanh chinh théng bao tai tru sé oo quan trony
hign vong 10 ngay. Qud thix han trén, néu cang dén, th chirc khang dén lign hé nép trrc
tiép thi hd so s& duoe chuyén lru trl trong thdd han | thing. Qué théd han nay hé
s 58 bi hiy béd .
3. a) Thanh phién hd so, bao gdm:
+ Tar khai xin cip gidy phép hoat ddng béo chi in (mdu sd 1);
+ D& 4n hoat déng bao chi in clia co quan chii quan bao chi; )
Hb so + Danh séch dy kién lnh dao cha chdt cha co quan bdo chi {miu sé
3
+ So yéu Iv lich cla cia nzuedi du kién 1a Hnh dao co quan bio chi
{Tong bién Gip, Phé ting bién 1ip) (Mau s 2);
b} 86 luong hé son 01 (bd)
4. | Thoi han giai x . ,
quyét Khdng co quy dinh.
5. B tuong )
thnre hién Cor quan, 13 chic
TTHC
a. a) Cor quan c6 thim quyén quyét dinh: $& Théng tin va Truyén théng Ha Noi
b) Co quan hodic ngudi ¢d thim gquyén duge uy quyén hodc phin cip thue
C,U quan thuc hgén {n%u col: Iihﬁngg - s =r P
hién TTHC ' iy . - . I
¢} Cor quan tnye tep thue hign TTHC: Phong Quan 1¥ Bao chi - Xuit ban
¢) Co quan phéi hop (néu cé): Khéng
7. | Két qui cia Vin ban chﬁp nhin.
viée thye hién
TTIIC
3. | Phi, 1§ phi Khéng
9. {Tén miu don, | Khéng
mau t¢r khai
10. | Yéu cau, ditu | Khang

ki¢n thue hién
TTHC




11.

Can cir phap 1y
cua T'THC

- Ludt Bao chi ngay 28 thang 12 nam 1989,
- Luat stra d6i, bd sung mdt s dicu cia Ludt Bao chi ngay 12 thang 06 nim
1999:

- Nghi dinh 5172002/ND-CP ngay 26 thang 4 nam 2002 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh Lut Béo chi, Ludt sira déi, bd sung mét s6 didu cia
Ludt Bao chi;

- rhang te 16/2010/TT-BTTTT ngay 16/7/2010 quy dinh chi tiét va huwéng
din vice cap gidy phép hoat déng bao chi in, xuft han sd phyw, xuit ban phu
triromygz, xudt ban dic san.




TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
..... .- .- .- Bic Ep - T do - Hanh phie

_ ‘ ) TO KHAI ) ,
XIN CAP GIAY PHEP HOAT PONG BAO CHI IN

1. Tén o quan chi quin xin phép hoat ddng biio chi: ...
R F 1 ] 1 O OOV O oSO OO U USROS T ST PSSO P PRSI
S BT 0 1L DT, oot oo oo et tettas s s anaaaa
2. Tén coquan hao chi Xin thamh B
3. Tiim chi, muec dich hoat Aing bAn chi ... e s e
N
5. Pham vi phat hinh chia L1 ET OO P T OOS




{1. Cor quan béo chi, ca quan chiy quan bio chi cam két thire hién diing céc quy dinh cia Ludt Béo chi,
Ludt 51’:'51 ddi. bd sung m{t 50 diu cia Luat Bac chi, cdc vin ban phap luit o lidgn guan va nhimg difu ghi
trong gidy phép hoat ddng bao chi.

e gy thame mdm 20
Thii truwdng co quan chu quin
{Ky va dong ddu)



Bije ldp - Tw do - Hanh phace

Anh 3x4
SO YEULY LICH
NGUOI DU KIEN LA LANH PAO €O QUAN BAO CHI
= TEITCO IIAL DAD CHIt e e cerrcrer e e e e e et e eae e et desaeeas b smeenetas fommeeaees adeaaessess rassnsmmenbessaesbassansos
- Ho vé tén khal sinh (Chill indi e e et e Mam., aft..... .
F O ¥ I T e e it sttt e s st 2t s sttt 000ttt et e et e e 2o me ek e e eemm e e e e eemeeeaeeans
S O T U el SRR O U O
s CRIE VU SU KIS et es e ane et e e sanrnn
- NEAY, thANE, MAINL ST sesss st ses s isess s issesr e e arares cseare s e ssssssssesanearesesian
LTI PSSR
e LT 1= 4 £ S PO
- Thanh phan: Gia dinh.........oeceeensceceeereei s e iesenenns Bam thlni e i i e
o T L1 LR L0 T 1 | RO
el K 1 T T U TS O SO O U S UO RO SRURTUPO
B 3 LR L I T I 14 OO SO O OO PO EUUOT DTSSR
- Trinh di:
T M e e et st e e b b At R e AL R AL e b1 eAd e Rk et e e a AL et e s nmr e et
+ Chuyén mdn {Trén dai hoo, BRI BOC) . s e e
T B0 ettt st s 2 dd e ds S bt b s s s
Lo o VPSP
Hinh thirc dao tao (chinh quy, tai chiTe, $a0 a0t Xa. e
+ Chinh tr] (cao cAp, ¢l Thar, trUNE CAP, SO CAPY....crreeerrsieeesereerssoresssrs sesssssssrsssssares esassrereerssosassssserees
+ Ngoai nglr (Neoai nalr 180, trinh 38 AL B, Ol v rrr e s s ersee e esae s e essnessessar s resaeens
+ Chirng chi d2o tac, boi dUSnE NERIEP v BAO CHI .. e e ceceteressaenaes s sessssn s sssere s
- Nady va nol vA0 nZAnh BAC CHIL. .o et e e e o 1 e e
- Chire danh bde chi hién nay (Ghi rd linh vue hoal ddng nghip vuh.. i i e
- Chite danh bio chi ducie dé mehi DO mBIEImI it e er st ss e st sn e sn s e

I - QUA TRINH DPAO TAO.
{ghi 18 th&i k¥ hoe trudng, 1dp vin héa, chinh tri. ngoal ngir, chuvén mén. k¥ thuit...)

------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................
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I1- TOM TAT QUA TRINH CONG TAC
(ghi r& time thii ki 1am viée & diw)

..................................................

I11 - TOM TAT QUA TRINH HOAT PONG BAO CHI
{zhi rd thng thii Ky Bm viée, chie danh, & o quan bdo chi ndo)



........................................................

|||||||||

.........
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V. KHEN THUONG, KY LUAT
{Hinh thirc cao nhat)

1 V. LOT CAM POAN .
Téi xin cam doan v¢ nhitng 1 khai trién 14 dGne seethdt va xin chiu trdch nhiém v& 161 khai cda minh
trude ¢of quan quan Iy v3 trude phip ludt.

Ngay  thang  ndm
Nguddi khai k¥ tén

Xdc nhiin i ¢o quan chi quin
Npay  thine  nam
Thil trirdng cor quan chil quén
(Ky tén, done dii)



Tén co quan chil quin: L, MEd thang............wdm.. 2.
DANH SACH DY KIEN LANH PAO CHU CHOT CUA CO QUAN BAO CHI
8 | Hovatén Chirc MNam gl Dién Trinh dé Nam vio | Bién thoai lign
T YU rfDa_,r ginh tlnh 100 nganh bdo lac
T kien) Chinh trj Ngoai ngir Yin Chuyén mén chi DT DT di
hia nghiép vu k¥ phéng | ddng
thudt lam
Trinh Hinh Trinh Hinh Trinh Hinh vide
dd thirc dé thirc di ihirc
déo tac 430 1ao dao tao

Thi trudng cor quan ¢hil gquin
(Ky tén, dong dou)




Thi tye 23: Thém dinh hi sv, kiém tra didu kién bio cio B3 Théng tin va Truyén

thing vé vige xin phép xuit bin dic san cita ede e quan, td chite thuje Thank phi.

Trinh tir thue hién

- To chite chudn bi div dii hd so theo quy dinh coa phéap luit.

- T4 chirc ndp hé so tai BO phdn Tidp nhin hé so hanh chinh.

Khi dén nép hé sor, céng déin dai dién cho t chic phai xuét trinh gify gidi
thiéu cia i5 chirc.

- 3 ‘Théing tin va Truyén thong tiép nhan, thu 14, glal quyét hd so, truimg hop
hé so khiing diy di hodc khong hop ¥ thi hudng din céng dan, 1 chire hoan
thi¢n hd so thee quy dinh.

- Té chirc rhin két qui theo phiéu hen.

Thixi gian tiép nhin va tra k&t qui hd so hanh chinh: tir § gies dén 11 giér, tir
13h30 gity dén 16 gier 30 cac ngay lam vidc trong tudn

2. Np hé sor true tlép tai Bo phan Tiép nhan hé so hanh chinh tai dia chi 185
Giang Vo - Bong Pa — Ha Néi, hodc gua van thu (doi voi cée hd so gui qua
Cach thire thue hisn duéng vin thar s& duge B phidn tiép nhiin hd s hanh chinh théng bao 1ai tru
¢ thve g s& oo quan trong vong 10 ngay. Qua thdi han trén, ndu cdng dan, 10 chirc
khing dén lién hé ndp tnee tiép thi hd so s€ dwoe chuyén lvu il trong thid
han 1 thidng. Qua thixi han niy hé sor 52 bi hily bé)
3. a) Thanh phan h so, bac gdm:
3 scr + Té&r khai xin ::E‘ip phép xuit bin dic san (miu 56 1);
Os 2 . .
+ Miu trinh bay tén goi cla phy truong {mang-sét);
b) S8 lugmg hé sor 01 (b3)
4, Théri han giai quyét | Khéng cé quy dinh.
5. | P6i twomg thyc hién Lo
TTHC Cu quan, td chic
6. a) Co quan co tham quvén quyét dinh: 8& Théng tin va Truyén thong
Ha N1
. b) Co quan hode ngudi ¢o thim quvén duge uy quyén hodc phan edp
?’THEIE“H thue hién thue hién {néu co): Khdng
¢y Co quan tnre tigp thee hign TTIIC: Phong Quan by Bao chi - Xuit
bén
&) Cor quan phéi hop (néu o) Khong
7. | Két qui cla viée Viin ban chip nhin,
tinre hién TTHC
8. Phi, 1& phi Khong
9. Tén miu don, miu Khéng
t khai
10. | Yéucdu didukién |Khéng
ithye hién TTIHC
11. | Cincirphdp Iy cia | - Ludt Bao chi ngdy 28 thang 12 nam 1989;

TTHC

- Ludt stra déi, hé sung mot so Jidu cia Ludt Bao chi ngay 12 thang 06
nam 1%99;
- Nghi dinh 51/2002/ND-CP ngay 26 thing 4 ndm 2002 cia Chinh phil




quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Bao chi, Ludt sia d6i, bd sung mot 56
digu cha Ludt Bao chi;

- Théng v 162010/ TT-BTTTT ngay 16/7/2010 quy dinh chi tiét va
hwdng din viéc cdp gidy pheép hoat ddng bao chi in, xuat ban sb phu.
xuat ban phu truong, xuidt ban dac san.




Tén co quan, th chire xio phép xuiit ban CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
kdic san Bit lip - Ty do - Hanh phiace

L REEDL thamg. . ondm 200

TO KHAI
XIN CAP GIAY PHEP XUAT BAN DAC SAN
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........................................................................................................................................................................

9. Cor quan xin phép xgﬂl ban die san cam k& thue hién ding cic quy dinh cia Ludt Bio chi, Lut Sia
ﬂf}j, b sung mét 56 diéu ciia Luft Béo chi, ¢ic¢ viin ban phép luft ¢d lién guan v nhimg diéu ght trong
gidy phép xuat ban.

THU TRUONG CO QUAN XIN PUEP XUAT BAN
fRY tén, ding dedu)



Tha tyc 24: Thaa thufin ¥ii ¢r quan chi quian co gquan baoe chi ve vige a8 neehj bd
nhiém, mién nhi¢m linh da¢ ¢o quan bio chi cia thanh phé bio cio B§ Théng tin -

Truyén théng.

Trinh (v thue hién

- To chirc chufin hi diy du hé so theo quy dinh cua phap luat.

- T chirc nép ho s tai Bé phan Tiép nhin hé so hanh chinh.

Khi dén nép hé so, céng dan dai dién cho té cinte phai xudt trinh gidy gidi
thiéu cva t6 chire.

- S¢ Thong tin va Truyén thong 1iép nhin, thy i, gial quydl hd so. iruemg
hop hé so khing diy di hodic khang hop 18 thi huéng din céng dan, 16
chite hoan thién hé so theo quy dinh.

- Té chirc thdn két qua theo ph1eu hen.

Thén glan tlep nhan va 1rd ké1 qua hé so hanh chinh: tir § gl dén 11 gicr;
tir 13030 gior dén 16 gidr 30 cée ngav lam vige trong tudn,

2. Nop hi) sor true tiép tai Bé phin Tiép nhin hd so hanh chinh tai dia chi 185
(Gidng Va - Béng Pa — Ha Nji, hodc qua vin thu (361 véi cac hd so i
Cach  thie  thuc { qua dudng van thu s€ duge Bé phin tiép nhan 16 so hanh c}'nnh thong bao
hién laf fry s cor quan trong vong 10 ngay. Qua tha han trén, néu cdng dan, 16
chire khdng dén lién hé ndp truc tiép thi .h-:":r sor 58 duoe chuvén lueu it
trong théi han 1 thang. Qua thén han nay hd so s& bi hiy ba ).
3. 2) Thanh phén hé so, bao gdm:
+ Van ban dé nghi ciia co quan chii quan bao chi dé nghi bé nhiém
lanh dao co quan bao chi truc thude;
, + Ser yéu 1y lich cla ngudi duge dy kiénbd nhidm lam linh dao co
B s . T
quan bdo chi {mau 1);
+ Van bing, chimg chi theo tiéu chufin duge bd nhiém 13m 1inh dao
cor quan bido chi (6 ching thye cia co quan ¢é thim quyén}
b) 56 lugmg hé so: 01 (bd)
4. | Thon han giai quyét | Khéng c6 quy dinh.
5. | Do tuyng thue T
hisn TTHC Co quan, 15 chire
b. a) Co quan cd tham quyén quyét dinh: Sé¢ Thang tin va Truyén thong Ha
N1
Co quan thuc hién | b) Co quan hofic nowdi cb thim qu}'r?:n duge uy qu‘yén hodc phin clp thue
TTHC higén {n€éu cd): Khing
¢) Co quan trire tiép thure lién TTHC: Phomg Quan ty Bao chi - Xuét ban
¢} Co quan phéi hop (néu ca): Khong
7. | Két qua cia vie Van bdn L:hfip nhin.
thye lién TTHC
8. | Phi, ¢ phi Khing
9. | Tén mu don, miu | Khéng

téy khai

14k

Yéu cdu, didu kién

Khéng




thy¢ hign TTHC

11.

Can cir phap 1y ea
TTIIC

- Luédt Bao chi ngay 28 thang 12 nam 1989;

- Ludt sira d6i, bd sung mét sé difu cia Ludt Béo chi ngay 12 thing 06
nam 1999,

- Nghi dinh 51/2002/ND-CP ngay 26 thang 4 ndm 2002 cia Chinh phi
quy dinh chi tiét thi banh Luit Bdo chi, Ludt stra dbi. b sung mot sd dién
cia Ludt Bao chi;

- Qu}'ét dinh 73-QDD/TW ngay 21f8!2ﬂﬂ? cud Ban -:hfip hanh Trung vong
Pang v& vige ban hanh Quy ché bd nhiém, mién nhiém, khen thudéng, ki
ludt cin bé linh dao co quan bae chi




- Pie lap - Tw do - Hanh phie
Anh Ixd oc lap - 1w anh p

) SO YEULYLICH ' ’
NGUUI DU KIEN LA LANH DAO CO QUAN BAO CHI

S e wi et v n o 6] 3 O O O DS R

= To0T & DEGN NAYT o i e s e s AR s et s e anas
- Thanh phin: Gta dinh... s s Ban thani.... e

I - QUA TRINH PAO TAO.
(ghi ri thiri k¥ hoe tririmg, 19 van hda, chinh tri, ngoai ngir, chuyén mén, k¥ thuit..)

|||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

11 - TOM TAT QUA TRINH CONG TAC
(ghi rd timg théi kv lam vigée & dau)

|||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

----------------------------------------------------------------------------------

II1 - TOM TAT QUA TRINH HOAT BONG BAO CHI
{(zhi rd ting thivi kv lam vige, chire danh, & co quan bao chi ndo)
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IV, KHEN THUONG, KY LUAT
(Hinh thirc cao nhat)

‘ V. LGOI CAM BOAN .
TGi xin cam doan vé nhitng 1&i khati trén 12 ding sy that va xin chiu trach nhigm vé I&i khai cia minh
thrde oo quan quan Iy va trude phap luét.

Nuey  thang  ndam
Negrri khai ky tén

Xic nhan cia co quan chi quin
Nedy  thang  ndm
Thi truwdng co quat chi quan
(K tén, dong deu



Thi tue 25. Cho ¥ kién thiam tra dy dn diu tw thude linh viee beu chioh, vién théng.

- T4 chire chudn bi day di hé so theo quy dinh cia phép

1. "
lugt.
- T4 chirc ndp hé so tai RS phin Tiép nhin hd so hinh
chirth.
- S& Théng tin v Truyén thdng tiép nhan, thy i, giai
Trinh nr thue hign quyét hé so. trwtmg hop ho so khdng 3y di hodc khing
o hgp 18 thi hudmg din td chirc hodn thién hé so theo quy
dinh.
- 'Té chire nhdn két gua theo phidu hen.
Théi gian tiép nhan va tra két qua hd s hanh chinh: Tir 8
gior dén 11 gidr tir 13h30 giiy dén 16 gicr 30 cée ngay lam
viée trong tudn.
2. Té chire giri hd sor hode ndp hé so trye Lidp tai BS phin
Cach thirc thue hign Tiép nhin hd so hanh chinh tat dia chi 185 (Gidng Vo -
Bing Pa - HaNoi
1 a) Thanh phfin hd s, bao g{;jm:
) - Cong vin dé nghi cho ¥ kién thim 1ra.
Ho 5o K i P . 5 - » 1 '
- Hb so d€ nghi cdp gidy chimg nhan diu tir du an.
b} 56 hromng hé sor 01 (bd)
4. | Thoi han gidl quyét 15 ngay lm viée (tinh tir ngay nhin 4o hd so hop 18).
5. | Béi tugmg thye hign TTHC - T chir
b. a) Co quan cé thdm quyén quyét dinh: S& Thong tin va
Truyén thong Ha Néi
Co quan thue hién TTHC o) ,CU quan ;hﬂaﬂ ngLﬁH 0 lhal:n quyen duge uy quycn
hedc phin cap thue hién {néu co}: Khong
¢} Cor quan e tiép thue hign TTHC: Phong Buu
chinh, Vién thong.
7. | Két qua thye hign TTHC Vin ban cho v kién thim tra
& | Léph Khong
9. | Tén miu dom, miu to khai Khéng
10.| Yéu cdu, diéu kién thiec hién -
Khong

ITHC




11.

Cén cit phap 1y

- Ludt déu tr nam 2005.

- Luﬁt Vien théng cla Qubic héi khéa X1, k¥ hop thir 6
50 41/2009/QH12 ngay 23 thing 11 ndm 2009,

- Luit Buu chinh clia Quéc hoi khéa XTI, ki hop thir 7
50 49/2009%/QH12 ngay 17 thang 06 nam 2010

- Nghi dinh 108/2006/NB-CP ngay 22/09/2006 quy dinh
chi tiét va hudng din thi hanh mot sé diu ciia Luat Dau
1.

- Nghi dinh h 121/2008/ND-CP ngay 03 thang 12 nam
2008 v& hoal déng diu tr trong linh vire Buu chinh,
Vien thing.

- Quyét dinh sd 37/201/QL-UBND ngay 20/8/2010 cta
UBND thanh phé Ha N6i ban hanh quy dinh v€ quin ly
cac dy dn diu tu irén dia ban thinh pho Ha Nbi.




o

Thi tue 26: Théim &jnh thict ke, duy tosn cdng trinh thude linh vire bun chinh, vién thing

Trinh tr there higén

- Té chire chuén bi ddy du hé so theo quy dirh cia phap luit.

- 1'4 chite nép hd so tai BG phin Tiép nhin hd so hanh chinh.

- 8¢ Thing tin va Truyén thong tiép nhan, thu li, gial quyét hd sa,
iruimg hgp hd so khong diy di hodc khong hop 18 thi huéng dén
cdng dan, td chire hoan thién hd so theo quy dinh.

- Té chite nhin két qua theo phiéu hen.

Thiri gian tiép nhan va tra két qua hd so hanh chinh: Tir 8 gicr den
11 wids; tir 13130 phiit dén 16 gid 30 cdc ngay lam viée trong luén.

Cach thire thure hién

T chite ndp hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhin hé so hanh
chinh tai dia chi 185 Giang V3 - Dong Pa - Ha Nji.

Hé sor

a) Thanh phin hd so. bao gdm:

- Té trinh xin thim dinh thiét k&, dyr toan ciia Chi diu tur.

- H6 so thidt ké (thuyét minh thiét k&, cac ban v€ thigét ké thi cong,
bio cdo k&t qua khdo sat xdy dung. dy toan kinh pli vi van ban
lién quar...). )

- Bién ban khdo sit, kiem tra tai hi¢n trumg.

- H6 sorndng lye thiét ke cua don vi tu vin thidt KE.

b} 83 lurong hd sor 01 (bd)

Théi han giai quyét

15 nedy lam viée, ké tir ngdy nhin di hd so hop 18

Pbi tugng thire hién
TTHC

Té chire

Co quan thye hign TTHC

a) Co quan ¢6 thim quyvén quyét dinh: $& Théng tin va Truyén
théng

b} Co quan hejic ngudi ¢b thim quyén duoc uy quvén hoic phin
clp thure hién {néu cd): Khéng

¢) Co quan trye tiép thuc hién TTHC: Phéng Buu chinh, Vién
thong

Két qua thyre hign TTHC

Théng béo két qua thim dinh,

L¢ phi

- L& phi thim dinh thiét ké ky thugt: Mic thu x Di todn gid ti xiy
lap trong téng midc dau v duge phé duyét (khong bao 26m thué gia
iri gia ting).

- L¢ phi thdm dinh tdng dur toan: Mirc thu x Dy todn gid (i xay Yp
trong thng mitc dhu tu duge phé duyét (khong bao gém thug gia tri
gia ting).

Liw yo Mitc thu 16 phi tham dink ddu e theo Thong fw o]
1092000/ TT-BTC ngay 1371172000 eva B Tai chinh,

Tén mau don, mau tér khai
hinh chinh

T trinh vé viée thim dinh thiét k&, dir todn ¢dng trinh. ...

10.

Yéu ciu, diéu kién thue
hién TTHC

Khing




1.

Can cir phap ¥ ciia TTHC

- Luit xdy dumg npay 26 thang 11 ndm 2003,

- Nghi dinh 56 121/2008/NE-CP ngiy 03 thing 12 nim 2008 vé
hoat déng dau tu trong 1Inh vire Biru chinh, Vién théng;

- Nghi dinhﬁé 12/2009%ND-CP ngay 12 thang 02 ndm 2009 cla
Chinh phd v& quan Iy du an dau wr xdy dung cdng trinh; Thing tu
03/2009/TT-BXD ngay 26/3/200% cia Bé Xdy dung vE vige quy
dinh chi tigét mét 50 ndi dung cila Nghi dinh 112f2l}ﬂ9mf)—CP ngay
12/2/200%9 ciha Chinh phl v& quan ly dy 4n déu tu xby dumg cing
trink;

- Nghi dinh 56 83/2009/ND-CP ngay 15/10/2009 cia Chinh phi vé
sita 361 bd sung mét sé diéu Nghi dinh s6 12/2009/ND-CP ngay
12/02/2009 cua Chinh phil v& quan ly du an dau tr xidy dumg céng
trinh;

- Nghj dinh s6 112/2009/ND-CP ngay 14/12/2009 cia Chinh phi
vé quan |y chi phi d3u tu xdy dumg cdng trinh;

- Théng tw s6 03/2008/TT-BXD ngay 25/01/2008 cia Bd Xiy
dung vé vige huc'mg: din digu chinh dy toan xdy dung céng trinh;

Qu}fet dinh st 957/QD-BXD ngay 29/09/2005 clia Bd Xiy dung
v& viée ban hanh Binh mire chi phi quan Iy du dn va 1 vin déu tr
xdy dymg cong trinh;

- Théng tu s 109/2000/TT-BTC ngay 13/11/2000 cla Bo Tai
chinh :vé viéc hudmy din ché db thu, nijp ¥4 s dung 1¢ phi tham
dinh dau tu;

- Cong van s6 257/B [TTT-KITC ngay 09/02/2009 cia B§ Thing
tin v Truyén thﬂng vé viéc cfing bd gia may va thidt bi cing trinh
Buu chinh, vién thong;

- Cong viin sb 258/BTTTT-KHTC ngay 09 thang 02 ndm 2009 cda
B& Thong tin va Truyén théng ve vige cdng b dinh mirce xfy dumg
ca bin céng trinh Buu chinh, Vién thing;

- Quyét dinh sb 57/2008/QD-UB ngay 22/12/2008 cia Uy ban
Nhan dan Thanh phd Ha Wai vé viée diéu chinh h-’_:' 50 hhin cding va
ca may cho cac ¢dng trinh trén dia ban Thanh phi Ha N{i;

- Quyét dinh sé 56/2009/QD-UBND ngay 27/3/2009 cia UBNID
thanh phé Ha Nai v& viéc ban hanh Quy dinh v& quéin Iy, xay
dung cong trinh ngim ha 1;11'15 k§ thudt d6 thi va cai lao, sap xép
lai cac duémg dav, cap di ndi trén dia ban Thanh phé [a Néi;

- Quyét dinh sé 372010/QD-UBND ngay 20/8/2010 cta UBND
thanh phé Ha Ngi ban hanh quy dinh vé quén Ly cac dw an diu tu trén
dia ban thanh phé Ha N,




(Tén Chii diu ti} CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pipc lap - T do - Hanh phic

Sé- ceeneeneey IV . FRGRE. L mEEL
TO TRINH
THAM DINH THIET Kﬁ KY TI-‘IUEtT THI CONG VA Dl_j' TOAN
CONG TRINII..........

Kinh giti: ...(Ngudd o6 thim guyén quyét dink &in ne). .

Cin el Ludt Xy dung s6 16/2003/QH1 1 ngay 26/1 1/2003;

Cin Lu:ﬁt sira d6i, bd sung mot sH didu cua cdc ludt lién quan dén diu iu xiy
dung co ban 50 38/2009/QH12 ngdy 19/6/2009;

Ciin cir Nghi dinh s 12/2009/ND-CP ngay 12/02/2009 cua Chinh phit vé viée
quin Iy dy an ddu 1o xdy dyng cdng trinh; Nghi dinh s B3/2009/ND-CP ngay
15/10/2009 cua Chinh phi v€ viéc sita dm bé SUNY mdt 56 didu N;,hl dinh 86
12/2009/ND-CP ngay 10/02/2009 ¢ia Chinh phd vé viée quin Iy du 4o diu b xiy
dung cdng trinh;

Can ¢l Nghi dinh 36 112/2009/ND-CP ngay 14/12/2009 ctia Chinh phi vé quin
Iy chi phi dau tir xay dimg cdng trinh;

Cén cir Thing tr 36 032009/ I T-BXD> ngdy 26/3/2009 coa Bé Xay dung quy
dinh chi tiét mét 56 ndi dung cia Nghi dinh 56 12/2009/ND-CP ngay 10/02/2009 cua
Chinh phu vé viéc quan ly dy dn diu w xdy dyng cong trinh;

Cén cir Quyét dinh 50 37/2010/QD-UBND ngay 20/8/2010 coa UBND thanh phé
Hi NGi ban hanh quy dinh vé gquan 1¥ ¢dc dv dn dau v irén dia ban thanh phoé Ha Nji;

- Cin ot fphdp Iy khde od Hién guan).

(Tén Chii ddu fie) trinh thim dinh thiét k& k¥ thuat thi cong va dir toan edng
trinh v&1 cdc ndi dung chinh sau:

1. Tén cong trinh:

2. Tén chi dau tu:

3. Té chire tur van |ap thidt ké k¥ thudt thi cdng va dur todn céng trinh:

4. Muc tidu dau nr xdy dumg:

5. Bia diém xdy dymy:

6. Tf}ng e dau

7. Ngudn vén diu

8. Hinh thize quén Iy du 4n:

4_Thét gian thye hién,

10. Nhimg kién nghi:

(G kém theo Tor trindt nav la roan b b sor thiét ké ban vE thi cong va dir toan}

Not nhdn: Pai dién chii diu twr ,
- Nhur trén, (RY, ghi rd ho tén, chiic vu va dong dau)
- L.,




Thii tuc 27 : Xéc nhin san lrgng dich vu vién théng cing ich

Trinh tu thirc hién

- Cong dén, 16 chire chudn bi ddy du hd so theo quy dinh cia phap lujt.

- Cong dén, T chirc ndp ho so tai Bo phan Tiép nhan ho so hanh chinh.

Khi dén ndp hé so, cong din dai dién cho td chire phai xudt trinh gidy gidi
thi¢u cia 16 chire.

- 8 Théng tin va Truyén thong tiép nhén, thy li, gidi quyét hd so, truong
hop hd so khéng day di hodic khéng hop 18 thi huedng din cong dan, td chire
hoan thién hd so theo quy dinh.

- Cdng din, t chirc nhin két qua theo phidu hen,

Thoi gian tiép nhin va trd két qua hd so hanh chinh: tir 8 gie dén 11 gios; L
13h30 git dén 16 gid 30 cac ngay lam viéc trong tufn

Cach thirc thuc hién

T chire ndp hé so trye tiép tai B phin Tiép nhén hé so hanh chinh tai dia
¢hi 185 (hdng Vi - Pong Pa - Ha Noi.

Hé s

a) Thanh phan hé so, bao gém:
1. T trinh giri S& Théng tin va Truyén (héng,
2. B4o cdo sin lugng dich vu vién théng cong ich .
3. 01 Bia CD dir ligu

b) S lugng hd so: 02 (bd)

Thédi han giai quyét

20 ngay lam viée ké (ir ngdy nhan ¢o hod so hop 18

Péi trong thue hign
TTHC

T chirc

Co quan thue hién
T'THC

a) Co quan ¢o thim quyén quyét dinh: $& Thong tin va Truyén théng

b) Co quan hodc ngudi co thim quyén dugce u¥ quyén hodc phén cdp thuc
hién: Khong
¢) Co quan trre tidp thue hign TTHC: Phoog BCVT

Két qua thire hién
TTHC

Yan bin x&c nhin

L& phi

Mirc kinh phi tham tra, x4c nhan san lugng dich vu vién thdng cong ich
tai cac dia phweng dugce xdc dinh bang 0,5% kinh phi doanh nghi¢p dugce
Nha mede hé trer duy tri va phat trién cung tmg dich vu vién théng céng
ich.

Tén mau don, mau
t& khai

Bao c4o san luong dich vu vien théng cong ich




10.

Yéu chu, didu kién
thue hién TTHC

Khong

1.

Cin clrphdp |y

- Quyét dinh s6 51/2008/QB-BTTTT ngay 18/11/2008 cia Bd tnrémg Bo
Thong tin va Truyén thdng Ban hanh quy dinh vé viéc nghiém thu san
lugng dich vu vién thdng cing ich v thanh toan, quyét toan kinh phi hd
trg cung tmg dich vu vién théng cong ich giai doan 2008-2010;

- Thong tu 1472008/ TT-BTTTT ngad 31/12/2008 cua Bé Thong tin va
Truyén théng Huéng dan quan 1y kinh phi hd tro thue hién tham tra, xac
nhén san lvong dich vu vién théng cong ich tai cac dia phuong,

- Théng tw 56 05/2009/TT-BTTTT ngay 16/3/2009 ciia Bd Thong tin vA
Truyén théng Quy dinh bd sung viing duge cung cip dich vu vién théng
cdng Ich dén nam 2010

%]




Thii e 28: Cho ¥ kién thda thuiin thiét ké co s cic dyr dn vé finh vire burn chinh vién théng,

L.

Trinh tir thye hién

- 'T& chire chuan bi day &0 bé so theo quy dinh cla phap luit.

- 'I'é chirc nép hé so tai Bg phin T1ep nhin hé so hanh chinh,

- $¢ Thing tin va Truyén thing tiép nhan, thy li, pial quyét hd 50,
trrémg hop hi so khing diy du hodic khﬂng hop l-; thi hudmg dan 6
chire hoan thign hi) ser theo quy dinh.

- Td chire nhin két qua theo phlcu hen.

Thisi gian tiép nhin va tra két qua hd so hanh chinh: Tir 8 ey dén
11 gidy; tir 13h30 gy dén 16 it 30 céc ngay Iam VIige trong tuin.

13 . . T6 chire giri hé so hofic nép ho so true tiép tai Bt;\ phian Tiép
I%izéih thitc thye nhan hé so hanh chinh tai dia chi 185 (idng Vo - {-}nng BPa - Ha
i N
3 a) T'hanh phﬁn hé so, bao gﬁrm:
- Cong vin xin ¥ kién thoa thuan cia Co quan diu méi thim
dimh.
Hé = - Bdo cao két qua khdo sat.
- Ban vé thiét ké co so.
- Thr an diu (.
by Sélvong hb s 0 (bé)
4. - 15 ngay dbi véi dir dn nhom A
Thei han gidi - 10 ngay dbi véi dur an nhém B
quyét - 07 ngay dbi v&i dur dn nhém C
Tinh tir ngay nhén du hé so hop 1&.
5. Di tuemg thue Lo
hién TTHC 16 chie
f. a) Co quan ¢d thim quyén quyét dinh: $¢& Thong tin va Truyén
théng Ha Ngi.
b) Co quan hodc nguroi co thim quyén duge uy quyén hojic phan
Co quan thue higén | cap ihue hién (néu cd): Khong
TTHC ¢} Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phang Buu chinh, Vién
théng.
d} Cor quan phdi hop (néu ¢o): $é K& hoach dau tr, Giao thong
Van tdi, Xdy dumg, Cac Banguan 1y duan ...
7. |Kétquathuchién | ... . . . .\ .
I'THC Vian ban thoa thudn
8. L& phi Khong
9. Tén méu don, .
maun tér khai Khong
10. | Yéu chu, diéu
kign thare hign Khéng

TTHC




1i.

Can cir phap Iy
cua TTHC

- Ludt xdy dung neay 26 thang 11 nam 2003;

- Nghi dinh\sé 121/2008/ND-CP ngay 03 thang 12 nam 2008 vé
hoat déng ddu (1 trong linh vue Buu chinh, Vién thong;

- Nghj dinh tjél 12/2009/ND-CP ngay 12 thang 02 ndm 2009 cia
Chinh phil v& quan Iy du 4n diu tr x8y dung cdng trinh; Thing
tur 03/2009/TT-BXD ngay 26/3/2009 cua B Xy dumg vE vigc
quy dinh chi tiét mét s6 ndi dung caa Nghi dinh 12/2009/ND-CP
ngay 12/2/2000 cia Chinh phi vé quan ly du 4n du tu xiy dung
cong trinh;

- Nghi dinh sfn 83/2009/ND-CP ngay 15/10/2009 ctia Chinh phu
v€ sura d6i bd sung mot so di€u Nghi dinh s6 12/2009/ND-CP
ngay 12/02/2009 cia Chinh phi vé quan by dy an dan fir xay
dung cng trinh;

- Nghi dinh sé 112/2009/ND-CP ngdy 14/12/2009 cia Chinh pho
v quan 1y chi phi déu nr xay dung eéng trinh;

- Quyét dinh s 37/2010/QD-UBND ngay 20/8/2010 cia UBND
thanh phé I1a Noi ban hanh quy dinh v& quan ly cdc du an déu tu
trén ¢ia ban thanh phd Ha N

- Quyét dinh sd 56/2009/Q1-UBND ngay 27/3/2009 caa UBND
thanh phé Ha Néi v vige ban hanh Quy dinh vé quan ly. xiy
dyng ¢fng irinh ng.;tm ha ldng k¥ thuat g6 thi va cai o, sip xép
lai cac dudng day, cap di ndi trén dia ban Thanh phd Ha Nai,




Thi tuc 29: Cép gidy phép kinh doanh dich vu chuyén phat thir trong pham
vi ndi tinh

1. | Trinh ar thuc hién

- 'I'6 chirc chudn b day du hd so theo quy dinh ciia phap huit.
- Té chizc ndp hd so tai BG phin Tiép nhin hd so hanh chinh.

- 8& Théng tin vd Truvén thong tiép nhin. thy li, gidi quyét hd so.
trudmg hop héd so khéng day du hode khéng hop 1€ thi hudng din céng
dan, t& chirc hoan thién hé so theo quy dinh.

- Té chire nhin két qua theo phidu hen.

Thari gian tiép nhan va tra két qua hé so hanh chinh: Tir & giér dén 11
gid; tir 13h30 phit dén 16 gio 30 cie ngay lam viée trong tuan.

Cach thitc thire hién

Té chite ndp hd so tnre tiép tai BS phin Tiép nhén hd so hanh chinh tai
dia chi 185 Gidng V3 - Pdng $a - Ha Nii.

3. | H& sor

a) Thanh phin hd so bae gdm: (Quy dinh tai didu 16 Nghi dinh s
128/2007/NB-CP ngay 02/8/2007 va Théng fur 082008/ TT-BTTTT):

- E)u‘n dé nghi cz’-:ip gi;?rl}r phép cung img dich vy ::huyén phiat thur (theo
mau tai phu luc [V cda Théng ur 08/2008/TT-BTTTT).

- Ban sao hop 1€ gidy chimg nhén dang ky kinh doanh hode gidy ching
nhéin diu tu trong linh vue chuyén phat.

- Bidu 18 15 chire va hoat déng cua deanh nghiép (néu ¢d).

- D& 4n kinh doanh dich vu chuyén phat thar {ndi dung cu thé ctia g an |
duce quy dinh 121 Thang ta 082008/ TT-BTTTT}

- MAu hgp déng cung (mg va sir dung dich vu.

- Bang gid cuoe, tiéu chudn chét hrong dich vy, mite gidi han trach
nhiém bdi thudng trong trirdmg hep phat sinh thidt hai.

- Tar higu chimg ounb ngudl dai dién hop phip cia doanh nghiép cd
kinh nghiém t6i thiéu 01 nim trong linh virc biru chinh chuyén phat.

tr) Sd luong ho so: 04 bd (01 b4 1a ban chinh, 03 b 14 ban sao)

Thii han gidi quyét

30 ngay lam viée, k& b ngay nhin di hd so hop 12

5. | Béi tirgng thuae hién
TTHC

T6 chire, ca nhén

6. | Co quan thuc hién
TTHC

a) Co quan c¢ thim qqyén quyét dinh theo quy dinh: §& Thong tin va
Truyen théng thanh phty Ha N§i

b} Cor quan hodc ngud ¢d tham quyén duroe uy qu}fén hodc phin c'flp
thue hién: Khing

¢ Co guan e tiép thuc hign TTHC: Phong Buu chinh, Vién thdng




7. | Két qua thyre hién Gidy phép
TTHC
8. | L&phi L¢ phi cap gidy phép mo dich vu buu chinh mdi: 5.000.000d trong
pham vi ndi tinh (theo quy dinh tai Quyét dinh 56 215/2000/QD-BIC
ngay 29/12/2000 cia B trrdng B Tai chinh ban hanh mirc thu 1€ phi
cap phép hoat déng Buu chinh Vién thong.)
9. | Mau don, mau td khai | Don dé nghi cip gidy phép kinh doanh dich vu chuyén phat thur ndi
tinh
10. | Yéu cau, didu kién Khéng
thare hién TTHC
11. | Cén cir phap ly cda - Plidp 1&nh Biu chinh, Vién théng sd 43/2002/PL-UBTVQH ban hanh

TTHC

npiy 25/5/2002 cia Uy Ban Thudmg v Qubc hai nude Cong hoa xa
héi chii nghia Viét Nam

- Nghi dinh 128/2007/ND-CP ngay 02/8/2007 coa Chinh phi vé dich
v chuyén phat,

- Quyét dinh 215/2000/QD-BTC ngay 29/12/2000 cua B trrong Bé
Tai chinh ban hanh mc thu 1é phi cdp phép hoat déng Buu chinh Vién
thing,

- Thing tu 08/2008/ TT-BTTTT ngay 23/12/2008 cia B) Thing tin va
T'ruyén thong hudng din mét sé didu cua Nehi dinh 128/2007/ND-CP
ngay 02/8/2047 cia Chinh pha vé dich vu chuyén phat




PHU LUC IV
MAU PON PE NGHI CAP GIAY PIIEP KINH DOANH
DICH YU CHUYEN PHAT THIU
(Ban hénh kém theo Thing ne s6: 08/2008/TT-BTTTT ngay 23 thang 12 ndm 2008
ciia Bo Thing tin va Truvén thing)

(Tén doanh nghiép) CONG HOA XA HO1 CHU NGHIA VIET NAM
Pic lip - Tir do - Hanh phiic

s L  BHEAV... .. thang... .. ndm...

DON DE NGH] CAP GIAY PHEP
KINH DOANH DICH VI) CHUYEN PHAT THU

5 44
Cén ot Phap 1&nh Buu chinh, Vién thong ngay 25 thiang 5 nam 2002;
_Cain olr Nghy dinh 50 128/2007/ND-CP ngdy 02 thing 8 nam 2007 caa Chinh
phu vé dich vu chuyén phat;
LT |

(Tén doanh nghiép) dé nghi (Co quan cdp phep) ciip gidy phép kinh doanh
dich vy chuyén phat thu theo quy dinh ¢cia Nghi dinh 50 128/2007/ND-CP.

Phén 1. Théng tin vé doanh nghiép
1. Tén doanh nghiép:

Tén giao dich:

Tén viét tt:
2. Bia chi, dién thoai, fax clia tru sé& chinh, van phong dai dién, chi nhanh, diém phue
v, website vA e-mail cia doanh nghiép.
3. Tén, dia chi, sd dién thoai, e-mail cua ngudi lign lac thudmg xuyén cua deanh
nghiép.
Phén 2. Miéu ti dich vu
1. Pham vi cung tng dich vy:
2. Phuong thize cung ung dich vu:
Phin 3. Kém theo
Hé so dé nghi cip gidy phép kinh doanh dich vu chuyén phat thur theo quy dinh.
Phin 4, Cam két

(Tén doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhig¢m trnrde phap ludt vé tinh chinh xdc va tinh hop phdp ctia ndi dung
trong Pen dé nghi va cac hd so. ti léu kém theo.




2. Né}l dwye cap giby phép kinh doanh dich vy chuyén phét thu. (Tén doanh nghiép}
s&€ chip banh nghiém chinh cac quy dinh cia phap ludt Viét Nam co lién quan va cac

quy dinh trong gify phép kinh doanh dich vu chuyén phat thu,
Noi nhin: {Neteort dai dién cua doanh nghiép)
- Nhur trén; {Ky. ghi ré ho (&n, chitc danh va déng diu)




Tha tyc 30: X4e nhin thing bio hoat ddng kinh doanh dich vy chuyén phat trong pham vi ndi tinh

] - T4 churc chuan bi day da hd so theo quy dinh cta phap luat.
- T4 chitc ndp hé so tai B phin Tiép nhin hd s hanh chinh,
- $& Thong tin va Truyén thang tiép nhan, thu i, giai quvét hd so, trudmg
Trinh t thye | hop hé so khong ddy di hofic khéng hop 18 tht hudng din céng dén, o chitc
hién hoan thién hé so thee quy dinh.
- Té chire nhin két qua theo phiéu hen.
Thir gian tiép nhén va tra két qua hé so hanh chinh: Tir 8 giv dén 1t gios tir
13030 phitt dén 16 gidr 30 cac ngay lam viec trong tudn.
2. | Cach thuc thue | 14 ehitc ndp hé so truc tiép tai B phin Tiép nhin hé so hinh chinh tai dia
higén chi 185 Giing V& - Dong Da - Ha Nbi.
3. |Hbso a} Thanh phan hé so, bao gbm:
- Viin bin théng bao hoat déng kinh doanh dich vu chuyén phét theo miu tai
Ihuy luc I Théng tu 08/2008/TT-BTTTT ngay 23/12/2008
- Ban sao hop 1€ Gily chimg nhin ding ky kinh doanh hodic gidy chimg
nhan diu tu trong linh vire chuyén phat.
- MAau hyp dong cung {mg va sit dung dich vu.
- Bing gi cudce, chit hrgng dich vy, mre gidi han irdch nhiém bdi thuimg
thiét hai trong truémg hop phat sinh thiét hai.
b} 56 lugng hd so: 01 (bé ban chinh)
.| Thot han gidl |6 0y tam viee, ki tir ngdy nhan di hé sohop 1¢
quyét
5. | boi tirgng thue |z . . .
hién TTHC Té& charc, ca nhin
6. | Coquan thuc a} Co quan c¢o thim quyén quyét dinh; S& Thong tin va Truyén thong thanh
hién TTHC phd Ha WNéi
b) Co quan hodc ngudi co thim quyén duoe uy quyén hode phan cdp thue
hien: Khong
¢) Co quan true tiép thuc higén TTHC: Phéng Buu chinh, Vién thong
7. |Ké& quia thuc | Vo ban xdc nhin
hién TTHC
8. | L& phi Khing
g, TELH mau  dom, Thong bao hoat déng kinh deanh dich vu chuyén phat
miu tir khai




10. | Yéu chu, didu | Khong
kicn thuc hién
TTHC
11. | Cin clr phdp 1y | - Phép I&nh Buu chinh, Vién théng sé 43/2002/PL-UBTVQH ban hanh ngay

cua TTIIC

25/5/2002 cia Ty Ban Thudng vu Quéc hdi nude Cong hoa x3 hoi chi
nghia Viét Nam

- Nghi dinh 1282007/NP-CP ngay 02/8/2007 cua Chinh phi vé dich vu
chuyén phat.

- Thing w 08/2008/1T - BITIT ngay 23/12/2008 caa BO Thdng lin va
Truyén théng huéng din mét sé diéu cia Nehi dinh 128/2007/ND-CP ngay
02/8/2007 cha Chinh phi vé dich vu chuyén phat




PHU LUC I
MAU VAN BAN THONG BAO HOAT PONG KINH DOANH
DICH VU CHUYEN PHAT
(Ban hanh kém theo Thong tur so: 0872008/ TT-BTHTT ngav 23 thdang 12 ndm 2008
cta Bg Thong tin va Tru}’én thong)

{Tén doanh nghiép) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
' Pic Lip - Tir do - Hanh phiic

TIIONG BAQ : ,
HOAT DONG KINH DOANII DICH VU CHUYEN PHAT

o111 13 (1 s U
Cin cir Phép lénh Buu chinh, Vién théng ngay 25 thdng 5 nam 2002;
~ Céin cir Nghi dinh s& 128/2007/NBD-CP ngay 02 thang 8 nam 2007 cia Chinh phu vé dich
chuyén phat;
Cincir......oeus

{Tén doanh nghiép) xin thdng bao vé viéc kinh doanh dich vu chuyén phét theo cic ni dur
Sdu

Phén 1. Théng tin vé& doanh nghiép
1. Tén doanh nghiép:
Tén giao dich:
Tén viét tt:
2. ha chi, dién thoai, fax cia tru 8¢ chinh, van phong dai dién, chi nhanh, diém phuc vy; website va
c-mail cua doanh nghiép.
3. Tén, dia chi, sé dién thoai, e-mail clia ngudi lién lac thudmg xuyén cua doanh nghiép.
Phin 2, Midu i dich vy
1. Loai hinh dich vu cung tmg:
2. Pham vi cung {mg dich vu:
3. Phuomg thirc cung tmg dich vu:

4. Théi diém bét diu trién khai hoat dong cung tme dich vu:
Phin 3. Kém theo

Hb so théng bao hoat ddng kinh doanh dich vu L‘huyén phat theo quy dinh.
Phin 4.Cam két

{(Tén doanh nghiép) xin cam két:




1. Chju trach nhiém trude phap ludt vé tinh chinh xac; tinh hop phdp clia ndi dung trong van b?
théng bdo ndy va cic 1ai héu kém theo.
2. Chip hanh nghiém chinh ci¢ quy dinh cta phap luit Viét Nam vé hoat déng chuyén phat.

Nt nhin: { Ngweeri dai dign cna doanh nghiép)
- Nhur trén; (K¥, ghi 6 ho tén va chire danh, déng déu)




Thi tuc 31. Van bin chip thuin ké hoach déu tr xiy dung cic tram BTS cita edc th
chire, ¢i nhin trén dja ban Thanh pho.

Trinh tur thue hi€n

- T8 chire, ¢ nhan chuin bi diy di hd s (heo quy dinh cia phap
ludt.

- Té chire, ca nhin ndp hd so tai BA phin Tiép nhin hd so hanh
chinh.

- $¢ Théng tin va Truyén théng tiép nhin, thy li, gidi guyét hé se,
truémg hop hi so khdng diy dn hodic khéng hop 1€ thi hedne dan
ié chire, cong din hoan thién hé sor theo quy dinh.

- T4 chire, c6ng dan nhén két qua theo phidu hen.

Thai gian tiép nhan va tra két qua hd sa hanh chinh: Tir 8 giés dén
11 gidy; tir 13h30 gior den 16 widr 30 cie ngay lam viée trong mén.

Cach thire thire hién

Té chirc giri hé so hodic ndp ho s true 1ép tai B phén tigp
rhén hd sa hanh chinh tai dia chi 183 Giang V& - Bong Pa -
Ha Nbi.

6 sa

a) Thanh phin hd so. bao gdm:

- Cdng van dé nghi chip thuiin ké hoach cta cic 10 chi, ca
nhéin. o

- Bio cao vé so liéu hi¢n trang tram BTS dang hoat donyg trén
dia ban, ké hoach x8y dung tram BTS trén dia ban Thanh phd
va danh sach tram BTS kém theo (gom vi tri lap dit, toa dé
kinh d¢. vi dd...). ,

- Bién ban kiém tra, khao sdt tai hign trudmg (néu ca).
b) 8é hrome hé so: 01 {(bd).

Thii han glai quyét

07 ngay lam viée (tinh 1 ngay nhin di hé so hop 18).

Dai tuemg  thue hién

khai

- Cdng dén
TTHC - Tdchic
Co quan thuc  hién | a) Co quan ¢6 thim quyen quyét dinh: S& Théng tin va Truyén
TTHC thiéng Ha n
b) Co quan hodc ngudi co thim quyén duge uj quyén hodc
phin cip thue hién (néu cd): Khong
¢} Co quan truc tiép thue hitn TTHC: Phong Buu chinh, Vién
théngz
Két qua thye hign i o
TTHC WVan ban chiap (huin
Lé phi Khéng
I'én mau don, mau tér Khéna




10,

Yéu ciw, didu kién thue
hign TTHC

Khéng,

11.

Cin clr phédp 1¥

- Lujt Vién thing coa Qude hii khoa XIL k¥ hop ihir 6 sé
41/2009/QH12 ngay 23/11/2009;
- Chi thi s¢ 422/CT-TTg ngay 2/4/2010 cua Thu tudng Chinh

pht v& vige ting curdng quan ly va phat trién bén vimg cu s& ha
Ling vién théng;

- Théng tr litn tich sé 12/200%/TTLT-BXD-BTITT, ngay
11/12/2007 cua Bc;n Xiy dyng, B§ Thing tin va Trayén thing
hudng din vé cdp pidy phép xdy dung dbi vt cac cong trinh
tram thu, phat séng thong tin di ddng tai cdac khu 46 thi;

- Chi thi sd 18/2009/CT-UBND neay 20/5/2009 cia UBND
thanh phér Ha Néi v& viée ting cudme céng tic quan ¥, phat
trién tram gﬁc dién thoai di ding mit dat cbng cong (BTS) trén
dia ban thanh phé;

- Quyét dinh sd 114/2009/QD-UBND ngay 13/11/2009 cla
LBND thanh pllﬁ Ha N&i vE vigc ban hanh Quy dinh vé quan
l¥ cﬁp phép xay dung dbi voi cace cing trinh tram thu phat sémg
théng tin di déng (tram BTS) trén dia ban Thanh phd Ha Nai;

- Céng van s& 38T/STTTT-BCVT ngay 27/4/2010 cla S
Théng tin va Truvén théng vé viée hudng din wridn khai Quyét
dinh 56 1142000/0BD-UBND ngay 13/11/2009 trén dia ban
Thanh phd Ha Nai;

- Quy hoach phat trién Buu chink Vién thing thanh phd Ha Noi
dén nm 2020 (D3 dirge phé duyét).




o

Th tuc 32: Tiép cong din

1 Trinh to thure - Bude ): Tiép xic ban diu. ’

hign ) [}¢ nghi cong dﬁnr xuﬁ’t trinh giﬁ}'. Lx tl'!iin, Néu cong
dan khéng trye uép dén thi cd ibé iy quyén cho nguroi dai
dién hop phéap; ngudi nay phai ¢é gidy iy quyén, cé xac
nhén cua ij ban nhan dan xa, phuong, th trin noi ngun
oy quyén cur tr.

- Budre 22 Qua trinh lam viée ,
+ Yéu ciu cbHng din trinh bay trung thure su viéc, cung cap
tai ligu lién quan dén ndi dung khidu nai, 16 ¢do

+ Trmg hop ¢é nhidu nguai khiéu nai, t6 cdo dén noi
tirf:p cing din dé khiéu nai, td cao cung mat ndi dung thi
yeu ¢hu ho cir dai dién true liép trink bay nén dung su viée.
+ Cén b tiép dan lang nghe, ghi chép vao sd theo déi tiép
cong dan dfy 40 ndi dung do ciing dan irinh bay va doc lai
cho nguin trinh biy nghe va cé ky xac nhin.

+ Neudi tiép céng din ti€p nhan don khleu nai, t& cdo va
cac tai ligu lién quan dén vige khlt:u gl m ¢ao, phin dnh
do cong dén cung cip va phai viét, giao gidy bién nhan cac
tai liéu da tiép nhdn cho céng din.

+ X Iy khiéu nai, 18 ¢do tal noi tiép cong din:

* Trong trudmg hop edng dan dén khidu nai trge tiép ma
Vil Vige khiéu nai thude thim quyén clia co quan minh thi
ngud tiép cdng din hudng dan ho viét thanh don hmﬁc ghi
lai ndi dung khiéu nai va yéu ciu thugic thim quwn oidi
qu:,fct clla cor quan minh thi hudng din cong dan khiéu Tl
dén dung CT quan c6 thim qu\rtn £131 qu}fet

* Pi v 1 cdo thi nguod tiép cding din phai ghi ré ndi
dung t& cdo, tiép nhin tai liéu lién quan, phén loai don va
X1 1y theo tha tue xur ly dom thu,

- Burdre 3: K&t thie

Ké( thic lle cong din, ngudr tiép cdng dan théng bao cho
cdng din biét co quan ¢6 thim quyén giai quyél dé ho lién
hé sau nay.

2 Cach thite thye | True tiép tai phong ticp céng din ctia S¢& Thong tin va
' Truyén thong Thanh phd Ha Néi,

Bna chi: 185 Gidng V8, B-'f-ng Bra, Ha Noi

hién

3 Ho so a) Thanh phin hd so

- Dom khiéu nai, don t6 cdo holic van ban ghi lai ndi dung
khidu nai, 16 cao {cé xdc nhin hodc didm chi cla ciing
dan)

- (Cae Lai Wiéu, gidy tr do ngudn khidu nai. 6 cdo cung cép
b) S6 Iromg: 01 b

4, Théri han gias

quyét | Cho dén khi kbt thic vide tidp cing din




’

Poi turomg thure

' - Ca nhin
tén TTHC ok
- To chire
0. Co gquan thuc a) Co quan cd thim quw:n quyét dinh: S¢ Théng tin va
hién TTHC Truw:n théng thanh phu Ha N1
by Co quan hode nguin Co (thim qu}fén duge uy quyén
hoac phin cdp thie hién (néu ed): Khéng
¢) Cer quan trure tiép thue hién TTHC: Thanh tra Sé
7. Két qua thuc - Gif:l}-' hiénrnhﬂn tfii liéu, chﬂyg it do ngudri khidu nai, t6
hién TTLHC cao cung cdp; Phiéu hudng dan
3. L& phi Khéng
9, Miu don, mdu | - Pon khidu nai (ban hanh kém theo Quyét dinh s5
tér khai 1131/QB-TTCP ngay 18/6/2008 ctia Téng thanh tra)
- Don méu td cdo { Miu sé 46 - Quyét dinh sé 1131/0B-
TTCP ngay 18/6/2008 eia Tong thanh tra)
0. Y éu can, dicu Khong
kién thuc hién
TTHC
11. Cin e phap ly - Ludt Khiéu nai, 14 cAo 1998;

cua TTHC

- Luét sira dbi, bd sung mot 36 diéu ctia Ludt Khiéu nai, td
cio 2004

- Luft sira déi, bd sung mot sé dicu cia Ludt Khidu nai, td
cdo 2005;

- Nghi dinh 136#’2{}[16@5—(3[‘ ngay 14/11/2006 cda Chinh
phit quy dinh chi tiét va hudgng dan thi hanh mét sé didu
cua Ludt sira déi. bé sung mét sé diéu cua Luat Khidu nai,
14 cdo va cac Ludt sira dm b sung mil 56 didu cha Ludr
stra dbi, bd sung mit 56 ditu cha Ludt Khidu nai, t5 cdo;

- Ludt phiong, chfmg tham rhing ndm 2005

- Nghi dinh sé 120/2006/NB-CP ngay 20/10/2006 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét va huémg din thi hanh mét sé
didu cia Ludl Phong, chéng tham phiing;

- Quvét dinh 58 1131/2008/QD-TTCP ngay 16/8/2008 cla
‘Téng Thanh tra v& vice ban hanh miu vin ban trong hoat
dong thanh tra. giai guyét khidu nai, tH cdo;

- Quyét dinh s& 13/2010/QPD-UBND ngay 01/4/2010 ciia
UBND TP Ha Nii ban hanh quy dinh vé iép cong din va
gidi quyét khifu nai, t& cao thude thanh phd Ha Nbi.




Mau sd: 32 (Ban hanh kém theo Quyét dinh s& 1131/2008/Q8 - TTCP ngay |8 thing 6 ndm
2008 cia Tong thanh tra}

CONG HOA XA HOL CHU NGHIA VIET NAM
Déc ldp — Tu do — Hanh phuc

ceveens HEAV..HHCRE . AM..

DON KHILEL NAL

| LR oI = PSP SUUPRRRPSTRPON 7.4 LI % 36 hd sor

A3
DA LT e e e et e ns e et et ehas e e st bt aes s s bnseanaas
KB DL e e e eeees et eees e ene s aees et eenn s ees e ma s eee s nes s et aesnranseeesmensanssaen s enn( )

{Tai licu, ching cir kém theo — néu oly) )
Ngudéi khicu nai

(ky va ghi vd ho tén)

(1} Tén co guan, (6 chikc, cd nhdn cé thdm quyén gici quyét khidu nai.

(2} Ho tén ciia ngidi khiéu nai,

- Néu Ia dai dién khiéu ngi cho co quan, 16 chire thi ghi rd chure danh, 1én co quan, P
chire ma mink dai dién,

- Néu I nguect duwoe uy quyen khiéu ngi thi ghi rd theo uy quyén clig co quan, 16 chirc,
cet nhan nao.

(3} Noi dung nay do co quan gidi qiyét khicu ngi ghi.

(4) Khiéu nai lin dau (hodc lan hai) 361 voi quyét dink, hank vi hénh chinh ctia ai?

(3} Noi dung khién nat

- Ghi toém tdrt s viee dim dén khity nai;

- Yéu cdu (dé nghi) cic ngirot khidu noi (néu eidd,




Miu sb: 46 (Ban hinh kém theo Quyét dinh s& 1131/2008/QB - TTCP ngiy 18 thing 6 nim
2008 cia T'dng thanh tra)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap — Tu do — FHanh phic

Loagey.. L thang L adm L

BN TO CAQ
|41 11518201 SO SI  §
=1 (i O O S O e U P P S OR S PP SR SRR
Téi lam don nay t6 cdo hinh vi vi pham phap TUdt CUal e e
Téi xin cam doan nhilng nét dung té cdo trén fa ding su that va chiu trach
nhiém (rude phip Jual néu ¢d tinh t6 cao sai.
Ngui th cao

(KX, ghi rd ho tén)

(1} Tén co quan tiép nhdn 16 cdo.

(2) Ho tén. chike vy va hanh vi vi pham phap ludt cua ngudi bi {4 cdo.

(3) Netedi, co quent o6 thim quyén giai quyét 16 cdo xde minh, két hugn va xir Iy ngwei
e hanh vi vi pham theo guy dinh ctia phdp Tudt.




Tha tye 33: Xir I¥ don

Trinh tu thue hign

* Budc 1: Nhan dom

Tip nhin don, vio 56 cong van dén

* Budce 2: phin loai va xir 1y dom

- Déi vii don khién nai:

+ Pdi v dom khigu nai thuge thim quyén gial quyét
cha $& va ed di cde dico kidn dé gial quyét thi Gidm
dbe Sé glao Thanh tra 5¢ thu v de 51;11 quy & va g
théng bao me viée thy ly gial quyét khitu nai cho cd
thﬂ hoac (§ chirc chuyén don. Trong troémg hop don
khiéu nai cé chir kv cua thiéu ngudi thi hudmy din
ngui khidu nai viél thanh dom rigng dé thae hign vide
khién nai.

+ Déi v6i don khifu nai (hude thim quyén giai quyét
clia S¢ nhung khéng du didu kign & thy Iy gidi quyét
theo quy dinh tai Digu 2 Nghi dinh 136/2007/ND-CP
ngay 14/11/2006 cia Chinh phi thi cd van ban tra o
cho ngui khidu nai rd Iy do khéng thu Iv.

+ Dm v dom khiéu nai Lhcrng thude thim Uy én gtal
quyet cla S&, dom Khidu nai vé vu vide di co quyét
dinh giai quyét khiéu nai 1n hai thi khéng thy ly
nhung cd vin ban chi dan, tra ki dom ngudi khigu nat
{ct phiéu tra don khiéu nai). Viée chi din, trd 1o chi
ihre hién mét 1in i vét vu vige khidu nai; trong
trutmg hop ngedi khidu nai giti kém cac gidy to, tai
liéu 13 ban gbce lign quan dén vu viée khiéu nai thi trd
iai giﬁ}-’ td, cac tal liéu cho ngudi khiéu nal.

- Ddi véi dom 16 cdo

+ Néu 16 cao thude tham quyén gidi quyét ciia 8¢ thi
phai thu ly dé gidi quyét theo ding trinh tu, thi tuc
cua Ludt Khiéu nai, T8 cdo

+ Néu té cao khéng thude thim quyvén gial quyét cia
8¢ 1hi chim nhat 10 npay, ké tir ngay nhin duoc phai
chuyén don t6 cao hodic ban ghi 1&i 16 cao va céc tai
liéu, chirng ctr lién quan (néu «©0) cho ngudt hoje co
quan ¢o tham quyén giai quyét

+ Néu té cao hanh vi pham 61 thi chuyén cho co guan
¢d tham quyén theo guy dinh ctia phap luat té tung
hinh su

- Di viri don phidn dnh, kién nghi:

Gl cor quan o thim quyén @ nghién ey, ndm bét
théng tin, gial quydt

Cach thire thue hién

T tiép tai phong tiép cdng dén ciia S¢ Thong tin va
Truyén thing Thianh phd Ha Néa,
Dia chi: 185 Giang V6, Bdng Pa, Ha Noi

Hé sor

a) Thanh phén hé so
- Bon khigu nai, don 16 cdo v cde tai lidu, chang o




lién guan dén ndi dung khiéu nai, td cao (néu co)
b} 56 lugng: 01 bd

Théi han gidi quyct

T rong thevi km’: 10 ngay ké tir ngdy nhiin dioc don
khicu Ali, 16 cio

Dbi tuemg thue hien TTHC

- {4 nhan
- Té chie

Cor gquan thye lign TTHC

a} Co quan 6 tham qu:-,*ép quyét dinh: $é Théng tin
va Truyén théng thanh phd Ha Néi

b} Cor quan hode ngurai cd {hﬁm quyén drge uy quyvén
hodc phin céip thue ién (n€u ¢d); Khing

¢} Cor quan g tiép thue hién TTHC: Thanh fra S

K&l qua thye hién TTHC

- Vin han tra Lo, viin ban huéng dan hosc vin bin
thu 1y gial quyét khiéu nai, t5 cdo

L& phi

Khéng

Man dom, miu tr khai

Drom khiéu nai (ban hanh kém theo Quy:ét dinl 56
1131/0QD-TTCF ngay 18/6/2008 cia Tong thanh tra}

Bon t§ cdo (ban hinh kém theo Quyét dinh sb
| 131/QB-TTCP ngay 18/6/2008 ctia Ting thanh tra)

10.

Yéu ciu, didu kién the hién TTHC

Khéng

11

Can cur phap Iy cia TTHC

- Lyt Khidu nai. t6 cdo 1998:

- Lut sira déi, bé sung mit sé diéu cta Ludt Khidu

nai, t& cao 2004;

- Ludt stra ddi, bd sung mét s didu cha Ludt Khiéu

nai, té cao 2005;

- Wghi dinh 136/2006/ND-CP ngay 14/11/2006 cia

Chinh phu quy dinh chi tiét va hu'cmg din thi hanh

mét sO diéu cia Lot sura déi, bd sung mdt so didu

cua Luat Khiu nai. t5 cdo va cac L wit sira dm_ bé

sung mot 56 didu cha Ludt stra 441, bd sung mét sé

diéu coa Iudt Khidu nai, 16 cdo:

- Luat phong, chﬁng tham nhiing ndm 2005

- Nghi dinh s6 120/2006/ND-CP ngay 20/10/2006 cia

Chinh phu quy dinh chi (iét v hudmg diin thi hanh

mét 56 dién cua Luit Phong, chéng tham nhiing;

- Qu}t,t dinh 56 11312008/QP-TTCP ngay 16/8/2008

ctia Téng Thanh tra vé vigc ban hanh méu vin bs’tn

trong hoat déng thanh tra, giai guyét khiéu nai, 16 cao;
- Quyét dinh s 13/2010/0D-UBND ngay 01/4/2010

cua UBND TP Ha N&i ban hanh quy dinh vE tigp

cong dan va gial qu:,fel khidu nai, (6 cdo thude (hiank

phd Ha Nai,




Miu s6: 32 (Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 1131/2008/QB - TTCP ngay 18 thing 6
nim 2008 ciia Ting thanh tra)

CONG HOA XA HO1 CHU NGHIA VIET NAM
boc [§p - T do — IIanh phic

. HEdv. thang L onde.,

PON KHIEU NAI

Kinh gl s nssessnssnneand 1)

THO VA T oo see e reeeeseesrenesonsrenneneenreneeeene {205 MA 80 RO SO 1o (3)
KU N8I cvn oo et eeetee s eeerane s eensanensrensomee s ennsansensrensrassvasnsnssrmesrerenssrsncrrnnn s A

(Tai lidu, chimg ¢ir kém theo — néu ¢d)
Newdi khidu ngi

(ky v ghi ril ho tén}

(1) Tén cor quan, 16 chire, o4 nhdn cé tham quyén fiai qu}'é} khidu nai.

(2} o tén cia nguwdd khigu nai,

- Néu b dui dién khidu nai cho co quan, 16 chire thi ghi ré chite danb, én co quan, 16 chike
ma mink dai dién,

- Néu 1 nguedi dirge wy quyén khiéu nai thi ghi ré theo uy quyén ctia co quan, 16 chite, cd
nhdn nao.

(3) NGi dung rm‘} der co quan gidi gu}ei khidu nai  ghi.

(4) Khicu net lan diu (hode lan hai) i vei qme:‘ dinh, hanh vi hanh chinh cua wi?

(3) Néi dung khicu nai

- GhI 16m it s vide ddn dén khiéu M

- Yéu cdu (d¢ nghi) cia ngwoi khidu nai (nén cd):

Miiu 56: 46 (Ban hanh kém theo Quyét dinh sb 1131/2008/QD - TTCP ngay 18 thing 6
nim 2008 ciia Tong thanh tra)

CQONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Dée 1dp — Tw do — Hanh phile



Longay. . thdng. o ondm

PON TO CAO
TBI BT [, e e e e e e cerereee e es e e e e e s ecan s e es e et e
T6i lam don nay td cao hinh vi vi pham phap Tudt COa.... .o ccoeceroeee e
.(2)
NAY 161 B8 DERII oot ces e er s cene e e enes s enns et enn s sl 3 )

Td1 xin cam doan nhirmg ngi dung té cao trén la ding sir thit va chiu trich nhiém
trudie phap luat néu ¢d tinh td céo sai.
Ngwdi t6 cdo

(K¥, ghi ré ho tén)

(1) Tén co quan tiép nhén (6 cedo.

(2} Ho 2, chite v vt hanh vi vi pham phap a’uar clia ngu'm bi to cdo.

(3) Nowdi, co guan co tham quyén gidi quyét 16 cao xde mink, két ludgn va xie i ngudi c6
henh vi vi pham theo quy dinh cta phap Tudr.




Thii tye 34 : Gidi quyét don tha khién ngi lin diu

Trinh tr thue hién

- Buoe 1: Tiép nhin don khidu nai.

Newdi khidu nai giri dom va cée 13 liéu lign quan (ndu cé)
- BuGe 2: Thy 1y dom

Sau khi Giam déc S& giao Thanh tra S&r gidi quyél dom
khiéu nai lan ddu, trong théri han 10 ngay, ké e ngdy
nhan duge dom Thanh tra S thu ly dé gial quyet trurdmng
hop khong thu ly a2 gidi quyel thi néu ri iy do.

- Buée 3: TS chire gap gi, ddi thoat vai nguii khiéu nai;
thim ira, xic minh néi dung khiéu nai

+ Can bd thu ly gap g, abi thom vol ngudl khiéu nai,
ngurdi bi khiéu nai, nglmrl ¢ quytn lai ch lign quan dé
larn rd ndi dung khmu nai, yéu ciu ciia ngudi khiéu nai
va hwéng pial quyét khiéu nai.

+ Thanh tra S thﬁng hdo biang vin ban voi ngudi khido
nai, ngudi bi khidu nai. ngudi ¢d quyén lgi ich Yién quan
bict thiri gian, dia diém, ndi dung viée gip g&, dbi thoai.
Khi gap g&, dbi thoai, can b duge giao thy 1y gidi quyél
neu rd nii dung cén dii thoai; ngudn tham gma ddi thoai
cé quyén phat hidu ¥ ¥ kién, dua ta nhimg I:r‘ing chimg lién
¢quan dén vu viée khiéu nai va yéu cdu cia minh.

Viée gip gd. dbi thoai duge lip thanh bién ban; bién ban
ghi rd ¥ kién clia nhimg ngudi tham gia; tém tﬁt két qui
vé nhimg nédi dung 43 déi thoai, ¢6 chit kv cia ngui
tham gia; truimg hop ngudi tham gia d6i thoai khang k¥
xac nhan thi phai ghi rd Iy do

I'rong qua trinh xem x€t giai quyét khiéu nai, Thanh ira
Sir tien hinh thim tra, xdc mirth ndi dung khiéu nai; két
Tudn dom khiéu nai va bao cdo Giam dbe Sé

- Budic 4: Ra quyét dinh giai quyét khiéu nai

Giam doc Sé ra quyét dinh giai quyct khiéu nai bang vin
ban vi plri quvét dinh cho ngudi khitu nai, ngwéi bi
khidu nai, ngudi cd quy én, lgi fch lién quan, co quan
quan ly cap trén.

Cach thie thyc hign

True ligp tai phong tigp cOng din cia 8¢ Thong tin va
Truyén thong Thanh phd Ha Néi,
Pria chi: 185 Giang Vo, Béng Pa, 112 Noi

Ha s

a} Thinh phin hi sor

- Don khiéu nai, hoac ban ghi 1éd khidu nai.

- Gifly iy quyén khiéu nai (trong trudmg hop ngudi khidu
nai Uy quyén); gidy t& chimg minh tinh hop phip cla vige
dar dién

- Cae gidy ty, bang chime, tal ligu lign quan (néu cd)

b) $& lromg: 0] bd

Théi han gigi quyét

Khdng qud 25 npdy, ké tir nedy th i aé gm: quper doi
vifi vy vide phibe tap thi thoi gian gidl quyét co thé kéa
dai nh:mg Khdng gudg 40 npay, ké tir nrdy tha iy dé oldi
quyér




Poi turong thare hién
TTHL

Ta chue, ca nhin

6. Co quan thye hién ) Corquan ¢o thim qu}f&n quyét dinh: $& Thong tin va
TTHC Truyén thong thanh phé Ha Noi
b) Co quan }mzﬁc ngudi ob rthE:im quyén duecre uy quyén
hedc phén cap thye hién (néu o). Khing
¢) Cet quan true tiép thue hién TTHC: Thanh tra §&
7 ?T_E_]q; A thye hien - Quyét dinh giai quyét khién nai 1an dau
8. L& phi Khéng
g. E dom, meu ter khai Don khiéu nai (ban hanh kém theo Qu;-,:ét dinh s
113 HOBD-TTCP npay 18/6/2008 cua Tong thanh tra)
10. Yéu chu. diéu kién thuc Khéng
hién TTHC
11. Can cit phap ly cia - Ludit Khigu nai, 16 cio 1998;

TTIIC

- Luat stra déi, b sung mél 6 didu coa Luat Khidu nai,
16 ca0 2004:

a 1 I A & L A 2 = <A .
- L.udt sira doi, ba sung mdt s6 digu cha Luat Khiéo nai,
t& cao 2005;

- Nghi dinh 136/2006/NB-CP ngay 14/11/2006 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot
56 didu ciia Ludt sira déi, bd sung mét s6 didu coa Ludt
Khiéu nai. t& cio va cde Ludl saa dm_ bé sung maot sd
didu cda Luét stta déi, bé sung, mit sé didu cua Luit
Khiéu nai, 6 cdo;

- Nghi dinh sd 120/2006/ND-CF ngay 20/10/2006 cua
Chinh phi quy dinh cht tiét va hudng din thi hanh mét
50 digu cda Ludt Phing, chiéng tham nhiing:

- Quyét dinh s6 1131/2008/QB-1TCP ngay 16/8/2008
cua Tong Thanh tra v& viéc ban hanh mau van bin
trong hoat dong thanh tra, giai quyét khi€u nai, té cdo:

- - Quyét dinh s6 13/2010/QD-UBND ngay 0142010
cia LIBND TP Ha Noi ban hanh quy dinh ve ti€p cong
dan va gial quyét khigu nai, (& ¢ao thudc thanh phd Ha
Nai.




MAu sé: 32 (Ban hinh kém theo Quyét dinh s 11312008/QP - TTCT ngay 18
thing 6 ndm 2008 ciia Téng thanh tra)

CONG HOA XA HO1 CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip — Tir do — Hanh phice

. rgay.hang L oadm..

DON KIIEU NAI

| T ] 104 R ) §

FIO VA B0 et cee e eees e eeersentreen e eenessensreen s eeeenne 20 M3 88 B s00
. A3)
Diz chi ..
KRB Tt see et eees s enmererrenesene e een L}
N&i dung khiéu nai.. PSPPSR .3 |

(Tai ligu, clnimg <ir kém theo — néu cé)
Ngwréri khiéu nai

(kv va ghi rd ho tén)

(1) Tén cer quan, 18 chire, cd nhin co thdm quyén gidi quvét khidu nai,

(2) Ho tén ciia ngiegi khiéu ngi, 1 _
- Néu Ia dai dién khiéu nai che co quan, 1o chuc thi ghi rd chare dank, tén co quan, 16
chire ma minh dai dicn,

- Néu 1o ngarod e wp quyén khidu ngi thi ghi vé theo uy quyén cia co quan, 16 chire,
cd nhan nao.

(3) Noi dung nay do co quan gidi guyer khiéu nai ghi,

f4) Khidu nat Idn ddu (hodc kin haij doi voi quvét dinh, hinh vi himh chinh cta ai?

(3) Nii chuny khidu nei

- Ghi tom 15¢ st vide dan din khiéu Ri;

- Yéu cdu (dé nghi) cvia ngudi khiéu nai (néu co),




Thii tuc 35 : Giai quyét don thw khiéu nai 1an hai

Trinh tir thire hién

- Bude 1: Tiép nhdn don khiéu nai.

N khiéu nai giri don kém theo bén sao quy ét dinh giai quyét
khiéu nai 14n dau va cac tai lidwe lién quan (néu ¢b)

- Bude 2: Thu Iy don , )

Sau khi Giam ddc S giao Thanh tra S& giai quyét doan khiéu nai
1in hai, trong théi han 10 ngay, ké tir ngay nhan durge dom Thanh
tra 5& thu I¥ va thong bao hing van han cho n;:uuri khiéu nal. ngudi
khiéu nai 1an ddu biét; trurdmg hop khong thu ly dé giai quyét thi
thong bio b:mg vin ban cho ngudi khidu nai va néu rd Iy do.

- Bude 3: Tham tra, xéc minh vu viée khiéu nai

Trong qué trinh giai quyét khiéu nai Ian hai, Thanh tra 8é& ¢o cic
quyén sar:

+ Yéu cau ngudi khiéu nai cung cip thong lin, (i {iéu va nhing
bing chimg v& né1 dung khiéu nai;

+ Y&u ciu ngudi bi khiéu nai gidi irinh bing vin ban v& nhimg ndi
dung khiéu nai;

+ Yéu ciu ngudi giai quyet khiéu nai lin dau, c4 nhan, cor quan, td
chire hiru quan cung cdp thong tin, tai li¢u va nhitng bing chimg
litn quan dén ndi dung khiéu nai

+ Mai ngum bi khiéu nai, ngrdi khiéu nai dén dé t6 chure ddi thoai
(néu can}

+ Xéc minh tai chd (néu cin)

-+ Trung ciu gidm dinh, tién hanh cac bién phap khéc theo quy dinh
caa phap ludt

Ca nhan, co quan, t& ¢hire khi nhin duge véu ciu néu trén phii
thire hign ding cac yéu cu do.

Thanh tra Sa két lufin don khiéu nai lin hai va bao cao Giam déc
S

- Burésc 4: Ra quyét dinh gidi quyét khiéu nai

Giam dbc $& ra quyét dinh gidi quyét khiéu ai 1an hai bing van
han va i quyct dinh cho ngudi khiéu nai, nguixi bi khiéu nai,
ngudn gl quyel khiéu nai lan ddu, nguoi da chuyén don dén co
quan quan ly cap trén trong théi han chdm nhit 14 7 ngay, ke tir
ngay ¢6 quyét dinh giai quyét

Cach thire thye hién

Tryue titp tai phong tiép cong dan cta S¢ Thong tin va Truyén
théing Thanh phd Ta Néi,
Dia chi: 185 Giang V&, Pdng Da, Ha Noi

116 sor

- Don khiéu nai, bodce ban ghi 1&i khidu nai.
- (iay uy guyeén kKhiéu nai (trong trudmg hep neudi khiéuw mn uy




quyén); gidy t&r chimg minh tinh hop phép cla viée dai dién

- Bin sao quvét dinh giai quyét khiéu nai lin ddv va cac gidy 1o,
biing chimg, tai liéu lién quan (néu c&)

by $& hreng: 01 ban

4. | Thai han giai quy¢t Thoi gian gidi quyét khiéu ngi lan hai khong qud 40 ngdy, ké tic
ngdy thu ly dé giif quyét dii vei vu viée phire tap thi thoi gian
giar qayer co thé kéo dai nhung khing qud 30 ngay, ké tiv ngay
thu Iy @48 gidi quyét.

5. | Pai tugng thuc hién oy C oL

TTHE T chire, céd nhin

6. | Ca quan thuc hign TTIIC | a) Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Théng tin va Truyén
thong ihanh phé Ha Noi
b) Ca quan hodc ngirivi ¢ thim quyén duge uy quyén hofic phin
cdp thue hién (néu co): Khing
¢) Co quan trye tiép thuc hién TTHC: Thanh tra S&

7. | K&t qua thue hién TTHC | - Quyét dinh gidi quyét khidu nai lan hai

8. | L& phi Khéng

9. | Miu don. miu 1 khai Don khiéu nai (ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1131/QD-TTCP
ngay 18/6/2008 cia Téng thanh tra}

10] Yéu cdu, didukién thue | Khéng

hién TTHC
114 Cén cit phép Is cia - Ludl Khiéu nai, 10 cdo 1998;

TTHC

- TLudt sira ddi. b sung mbt 36 diéu cua Ludt Khiéu na, to cao
2004;

- Ludt sira 361, bd sung mél 80 diéu cia Luit Khiéu nai, td cdo
2005

- Nghi dinh 136/2006/NB-CP ngay 14/11/2006 caa Chinh phu quy
dinh chi tiét \aa hutmg din thi hanh mét :u:l didu cla Ludt sita i,
bd sung mét s6 diéu cva Ludt Khiéu nai, t6 cdo va cdc Lodt sira déi,
b sung mii s6 dicu ciia Ludt sira dbi, bd sung mat 50 dién cia
Ludt Khiéu nai, t cao;

- Nghi dinh sé 120/2006/ND-CP ngay 20/10/2006 cha Chinh phi
quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mét s6 didu coa Ludt
Fhong, ching tham nhing;




- Quyct dinh s6 1131/2008/QB-TTCP ngay 16/8/2008 cia Téng
Thanh tra vé viéc ban hanh mau van ban trong hoat ddng thanh tra,
2idi quyét kKhidu nai, 10 cdo;

- Quyét dinh sd 13/2010/QB-UBND ngiy 01/4/2010 cia UBND
TP Ha N1 ban hanh quy dinh vé tiép cong dan va gifa quyét khieu
nai, 16 cao thude thanh pho Ha Noi.




Thi tuc 36: Gidi quyét don thir to cao

Trinh tur thue hién

- Burde 1: Tiép nhdn don
Nguoi khiéu nai giri don td cdo. Trong don 16 cdo phai ghi 1o
ho tén, dia chi ngudi t6 co, ndi dung td cdo. Truémg hop ,
ngudi 10 cao dén 16 Ao Truc tiép thi nguéi ¢é trach nhi¢m tiép
nhdn ghi lai ndi dung 18 e4o, ho tén, dia chi cia ngudrt td cdo,
cé chir ky clia ngudi 16 cdo
- Bude 2: Thu ly dé giai quyét
Sau khi Giam dbc S& giao Thanh tra S& giai quyét don 15 céo,
trong thét han 10 ngay. ké tir ngay nhan dugc don té cdo,
Thanh tra $& thu I§ giai quyét.

- Bude 3: Xac minh vide td CED
Sau khi thy Iy, Thanh tra S¢& tién hanh xéc¢ minh ndi dung to
cao. Ngum glai quyet (& cao ¢a qu‘fén va nghia vu sau:
-+ Yéu chu nguini 16 cio cung cip bing chimg, 1ai liéu lién
quan den nd dung l;u cdo;
+Yéu cAu ngudd bi té cho gidi trinh bing van ban vé& hanh vi
bi 1 céo.
+ Yéu cfu ¢4 nhén, co quan, td chize hiru quan cung cép théng
tin, tai liéu fién quan dén ngi dung 16 cio
+ Trung cAu giam dinh, tién hanh céc bién phip khic theo quy
dinh cua phap lugt
- Buée 4: Két lufin vé ndi dung (s cdo
Giam dbc S& ra quyét dinh két luan vé ndi dung td cio, xdc
dinh trach nhi¢m cda ngudi ¢d hanh vi vi pham, dp dung bién
phap xir ly theo ﬂ'j:'llTl quyén hoic kién nghi co quan, td chie,
cd nhén ¢6 thim quyen xit Iy déi vidi ngudi vi pham

Cach thirc thuc hién

Teyc tiep tai phong tidp cong dan cua S& Théng tin va Truyen
thong Thanh phé Ha Noi,

Pia chi: 185 Giang VG, Béng Pa, Ha Nt

Hé s0

a) Thanh phén ho so, bao gbm:

- Bon 16 cao (ghird ho énngudt 16 cao, diachi litn lac. ndi dung
iy}

- Cac chimg cir di kém (néu cd)

b} §6 lirgng hd so: 01 {bé bin chinh)

'Thoi han gidi quyél

Khong qui 53 ngay, ké tiv ngay thu I dé gidi quydy; d0i véi
vi vige phie tap thi théi gian gidi quyét cd thé kéo diai
nhirng khiong qud 75 ngay, ké fir ngay thy Iy dé gidi guyét,

D6i trong thue hién
TTLIC

- Ca nhin




6. Co quan thye hién a) Co quan cé lhﬁm quyén quyét dinh: S& Théng lin va Truyén
TTHC théng thanh phd Ha N6
b} Co quan hodc ngudni co tham quyén duge uy quyén hodc
phén c¢ip thue hign {néu c6): Khing
¢} Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Thanh tra So
7. Két qua thire hign - Quyét dinh xur 1y th céo )
TTHC - Thong bao két luan dom to cao
R L& phi Khéng
9. | Mau don, miu to khai | - Pon miu 18 cao { Miu 56 46 - Quyét dinh s6 1131/0D-
TTCP ngay 18/6/2008 clia 1'ong thanh tra)
10. | Yéu cau, didu kién Khéong

thue hién TTHC

1.

Cén cit phap v cla
TTIHC

- Ludt Khiéu nai, t& cdo 1998;

- Luat sira ddi, bd sung mot s6 didu cia Ludt Khiéu nai, t6 cio
2004 _

- Ludt stra dbi, bd sung mot sd didu cua Lugt Khicu nai, tb cdo
2005;

- Nghi cinh 136/2006/NBD-CP ngay 14/11/2006 cia Chinh phu
quy dinh chi tél va hueémg din thi hanh mét sb dléu clia Ludl
stra 481, bd sung mét sd d1eu clia Luat Khiéu nai. td céio va cac
Luat sira déi, b6 sung mot sb dleu cita Ludt sira ddi, bd sung
mét s6 dicu cva Ludt Khidu nai, 1 cdo;

- Luét phong, chéng tham nhiing nam 2003

- Nghi dinh s 120/2006/NDB-CP ngay 20/10/2006 cia Chinh
phi quy dinh chi tiét va hudéng dan thi hinh mét sb didu coa
Luat Phong, chéng tham nhiing;

- Quyét dinh 54 1131/2008/QD-TTCP ngay 16/8/2008 ciia
Téng Thanh tra vé viéc ban hanh méu vin ban trong hoat déng
thanh tra, giai quyét khidu nai, t6 céo;

- Quyét dinh 6 13/2010/QD-UBND ngay 01/4/2016 clia
UBND TP Ha Néi ban hanh quy dinh vé tiép céng din va gidi
quyél khiu nai, t5 cdo thude thanh phé Ha Ni.
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Maiu s6: 46 (Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 1131/2008/QD - TTCP ngay 18 thang 6
nim 2008 cia Tong thanh tra)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Bde 1dp — 1w do — Hanh phac

Longay. L thang......adm ...

PON TO CAO
QTS E NN ¢ §

Ty TR T U S OO OO OO
T8i lam dom nay td cdo hanh vi vi pham phap [0t €A ...oooveeeeeeeeeee e

A2
NAY 101 G€ DB e e e e n s e rnns e LB )

Téi xin cam dean nhimg ndi dung td cao trén 1A dung sy thit va chiu trach nhiém
trudre phap ludt ndu ¢d tinh o cdo sai.
Newdi 16 cdo

(KY, ghi ré ho t8n)

(1} Tén co quan tiép nhin & cdo.

(2) Ho tén, chirc vy va hanh vi vi pham phdp ludt ciia ngm:rz bi t6 cdo.

(3) Nguori, co quan cd thdm quyén gidi quyét 16 cdo xdc mink, két ludn va xir i ngtrdi co
hanh vi vi phom theo guy dinh cria phap [udt






