
BQ NONG NGHI:¢P 
vA PHAT TRIEN NONG THON 

S6:A&~/QD-BNN-TCCB 

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI.¢T NAM 
Dqc l~p - T\f do - H~nh phuc 

Ha N(Ji, ngay J-3 thang 5 nam 2019 . 

QUYETDJNH 
Ban himh Quy ch~ bB nhi~m, bB nhi~m l~i, thoi gifr chrrc Vl], tir chrrc, 
mi~n nhi~m cong ch!fc, vien chrrc lanh d~o, quan ly ciia cac CO' quan 

hanh chinh, OO'll vi S\f nghi~p va ngrrO'i quan ly doanh nghi~p t~i cac doanh 
nghi~p 100°/o vAn nha nrr&c thu<)c B<) Nong nghi~p va Phat tri€n nong thon 

B(> TRUONG B<) NONG NGHI:¢P VA PHAT TRIEN NONG THON 

Can cu Nghi dinh s6 15/2017/NB-CP ngay 17/02/2017 cua Chinh phu 
quy dinh chuc nang, nhi~m Vl,l, quySn h~n va co c~u t6 chuc cua B<? Nong 
nghi~p va Phat triSn nong thon; . 

Can cu Quy dinh s6 105-QD/TW ngay 10/12/2017 cua B<? Chinh tri v€ 
phan c~p qu£m ly can b{) va b6 nhi~m, gi6i thi~u can b{) {mg cu va quy dinh cua 
Chinh phu vS b6 nhi~m, miSn nhi~m cong chuc, vien chuc Hinh d~o qu£m ly; 

Xet dS nghi cua Vv truemg Vv T6 chuc can b{), 

QUYETDJNH: 

Di~u 1. Ban hanh kern theo QuySt dinh nay Quy chS b6 nhi~m, b6 nhi~m l~i, 
thoi giu chuc vv, tu chuc, miSn nhi~m cong chuc, vi en chuc lanh d~o, qm1n ly 
cua cac co quan hanh chinh, dan vi sv nghi~p va nguai qm\n ly doanh nghi~p t~i 
cac doanh nghi~p 100% v6n nha nu6c thu{)c B{) Nong nghi~p va Phat triSn nong 
thon.· 

Di~u 2. QuySt dinh nay c6 hi~u lvc thi hanh kS tu ngay ky; QuySt dinh 
nay thay thS QuySt dinh s6 2337/QD-BNN-TCCB ngay 10/10/2013 va van b£m 
s6 9798/BNN-TCCB ngay 23/11/2017 cua B9 tru6ng B9 Nong nghi~p va Phat 
triSn nong thon. 

Di~u 3~ Chanh Van phongBQ, Vv tru6ng Vv T6 chuc can b9, Thu truong cac 
co quan, dan vi c6 lien quan thu9c B9 emu trach nhi~m thi hanh QuySt dinh nay./. 

NO'i nhan: 
- Nhu D·isu 3; 
- Lanh d~o B('>; 
- ~U B('>, DU kh6i CS B('> t~i TP .HCM; 

. -CD Nong nghi~p va PTNT VN, CD ca quan B('>; 
- Doan TN CS H6 Chi Minh B('>; 
- Luu: VT, TCCB. 

fL_--: ___ 



B<) NONG NGHI¢P 
v A PHAT TRIEN NONG THON 

C<)NG HOA xA H<)I CHU NGHiA VI~T NAM 
D(}c l~p - Tl}' do - H~nh phuc 

_ QUYCHE 

BA nhi~m, bB nhi~m l~i, thoi gifr chrrc vv, tir chrrc, mi~n nhi~m cong chrrc, 
vien chU:c tanh d~o, quan ly cua ciic cO' quan hanh chinh, dO'n vi sv nghi~p 
va ngrrm qm1n Iy doanh nghi~p t~i cac doanh nghi~p 100°/o v6n nha mr&c 

thu(}c B(} Nong nghi~p va Phat tri~n nong thon 

(Ban hanh kern theo Quyit ajnh s6A886!QD-BNN-TCCB ngayd3! ~/2019 
cua B9 tru6ng B9 Nang nghi?p va Phat tridn nang than) 

Chll'O'ng I 

QUY DJNH CHUNG 

Di~u 1. Ph~m vi di~u chinh va oBi tll'gng ap dl]ng 

1. Quy chS nay quy dinh vi~c b6 nhi~m, b6 nhi~m l~i, thoi gifr chuc V\1, 
tu chuc, miSn nhi~m cong chuc, vien chuc lanh d~o, qm\n ly (g9i chung la can 
bQ lanh d~o) trong cac CO quan hanh chinh, dan vi S\f nghi~p va doanh nghi~p 
100% v6n nha nu6c (gQi chung la dan vi) thu()c B() Nong nghi~p va Phat tri@n 
nong thon (sau day viSt t~t laB() Nong nghi~p va PTNT). 

2. Quy chS nay ap dl,111g khi b6 nhi~m, b6 nhi~m l~i, thoi giu chuc V\1, ru chuc, 
miSn nhi~m d6i v6i: . 

a) Cac chuc danh lanh d~o do B() tru6ng b6 nhi~m (bao gam ca cong 
chuc, vi en chuc lanh d~o va nguai quan ly doanh nghi~p ); 

b) Cac chuc danh lanh d~o d.p phong thu()c Vv, Van phong B(), Thanh tra 
B() do B() tru6ng uy quySn ho?c phan c~p cho Thu tru6ng dan vi b6 nhi~m. 

3. Quy chS nay la co sa dS Thu tru(mg.dan viC\} thS h6a trinh tv, thu t\}C 
b6 nhi~m d6i vai can b9 duqc phan c~p quan ly theo thfim quysn, bao gam: 

a) Cac chuc danh lanh d~o c~p truang, c~p ph6 cac dan vi thu()c T6ng 
cvc, Vi~n xSp h~ng d?c bi~t (do T6ng cvc tru6ng, Giam d6c Vi~n b6 nhi~m); 

b) Cac chuc danh lanh d~o c~p phong va tuong duang do Thu trucmg dan 
vi b6 nhi~m. 

3. Truang hqp can b() duqc b6 nhi~m chuc danh lanh d~o theo DS an thi 
tuySn chuc V\1 lanh d~o thi khong ap dvng theo Quy chS nay rna ap dvng theo 
hu6ng dfin cua B() N()i V\}. 

Di~u 2. Nguyen t~c chung 

1. Dang th6ng nh~t lanh d~o cong tac can b() dang thai phat huy trach nhi~m 
cua nguai dt'rng d~u dan vi. 

2. Phai xu~t phat tU yeu c~u, nhi~m V\1 cua dan vi; phai ci1n Clr vao phfim 
ch~t, d~o due, nang lgc, sa truang cua can b() va tieu chufin chuc danh. 
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3. Dam bao dan chu, khach quan, cong khai va tuan thu dung quy trinh 
quy djnh. 

4. C~p c6 thfim quySn b6 nhi~m, b6 nhi~m l~i can b9 thi c6 thfim quySn 
quySt djnh cho thoi giu chuc V\1, tU chuc, miSn nhi~m d6i v6i can b(). Thfim quySn 
b6 nhi~m can b9 dugc thvc hi~n theo phan c~p cua B(). 

5. Khi chua c6 quySt djnh thoi giU chuc vv, miSn nhi~m, cho tu chuc 
cua c~p c6 thfim quySn thi can b9 Hinh d~o v~n phai tiSp tvc thvc hi~n nhi~m V\1, 
chuc trach dugc giao. Can b9 lanh d~o sau khi thoi giu chuc V\llanh d~o, quan ly 
do ill chuc, miSn nhi~m dugc nguai d\rng dfiu dan vi su dvng can b9 b6 tri, phan 
cong cong tac phu hgp v6i yeu cfiu nhi~m V\1 cua dan vj va trinh d(), nang Ivc cua 
can b(). 

ChtrO'ng II 

BONHl¢M 

My.c 1 

DIEU KI~N, THOI H~N BO NHitM 
VA TRACH NHI~M TRONG BO NHI~M cAN BQ 

Di~u 3. Di~u kien bB nhiem . . 
1. Bao dam tieu chufin chung, tieu chufin chuc danh theo quy djnh cua Dang 

va co quan co thfim quySn; khong vi ph~m quy dinh vs nhfrng disu dang. vi en, can 
b9, cong chuc, vien chuc khong dugc lam. 

2. C6 du sue khoe d@ hoan thanh nhi~m V\1 dugc giao. 

3. Tu6i b6 nhi~m: can b9 dugc dS nghj b6 nhi~m vao vi tri lanh d~o, quan 
ly lfin dfiu phai du tu6i cong tac tn;m m()t nhi~m ky. Truang hgp d~c bi~t do c~p 
c6 thfim quySn xem xet, quySt djnh. 

4. Nguai dugc gi6i thi~u la can b9 cong tac trong dan vi thi phai dugc. 
quy ho~ch vao chuc danh b6 nhi~m. D6i v6i nhan sv tu nai khac thi phai dugc 
quy ho~ch chuc danh tuang duang tra len. 

5. C6 du cac diSuki~n khac theo quy djnh cua Bang va Nha nu6c. 

Di~u 4. Thm h~n gifr chll'c V\1 

1. Thai h~n giu chuc V\llanh d;;to cho m6i lfin b6 nhi~m la 5 nam va tinh tu 
thai di@m quySt dinh b6 nhi~m c6 hi~u lvc thi hanh. D6i v6i chuc danh Ki@m 
soat vien, thai h~n b6 nhi~m la 3 nam. 

2. Thai gian can b9 dugc giao nhi~m V\1 quySn ho~c phv trach cua m9t 
chuc V\1 nao d6 khong tinh vao thai h~n b6 nhi~rn. 

3. Df>i v6i truang hgp b6 nhi~m khi don vi thay d6i ten g9i ho~c do sap 
nh?p, tf> chuc l~i rna chuc nang nhi~m V\1 CUa dan vi CO ban khong thay df>i thi 
thai h~n b6 nhi~m l~i dugc tinh tu ngay quySt djnh b6 nhi~m tpeo chuc vv cu c6 
hi~u Ivc thi hanh. 
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J)i~u 5. Tnich nhi~m trong bB nhi~m can b() 
1. Nguoi d(rng d~u, cac th~mh vien cftp uy, l~nh d~o don vi dS xufit nhan 

sv va nh~n xet, danh gia can b9 duqc dS xufit. 

2. T~p thS cftp uy, H1nh d~o don vi thao lu~n, nh~n xet, danh gia can b9, 
quySt dinh ho~c dS nghi cftp c6 thfim quySn xem xet, quySt dinh. 

3. ca. nhan, t~p thS dS xufit b6 nhi~m; CO' quan, b9 ph~n thfim dinh; t~p thS 
quySt dinh vS can b9 theo thfim quySn phai chiu trach nhi~m vS dS nghi, thfim 
ainh, quyst dinh cua minh. 

4. Truang hqp y kiSn cua nguoi d(rng d~u va y kiSn cua t~p thS cftp uy, t6 
chuc dang, Hinh d~o don vi khac nhau thi phai bao cao len cftp c6 thfim quySn 
xem xet, quyst dinh. 

Truang hqp t~p thS lanh d~o gi6i thi~u 2 nguoi c6 s6 phiSu ngang nhau thi 
chQn nhan sv do nguoi d(rng d~u gi6i thi~u dS quySt dinh b6 nhi~m ho~c trinh 
cftp c6 thfim quySn b6 nhi~m. 

Ml}C 2 
TRINH Tlj, THU TT)C, HO SO BO NHl¢M 

Di~u 6. Trinh tl}', thu tl}c bB nhi~m chuc danh Hinh d~o do B<) tn.r&ng 
bB nhi~m 

1. Xin chii trU'O'ng bB nhi~m 
1.1. Thu truemg c6 To trinh dS nghi B9 vS chu truang, s6 luqng va dv 

kiSn phan cong cong tac d6i v6i can b9 dS nghi b6 nhi~m (kern theo tom tit SO' 

ySu ly lich cua cac can b9 trong di~n quy ho~ch ho~c SO' ySu ly lich cua nhan sv 
ngu6n tu nai khac) tren CO' sa cac quy dinh hi~n hanh cua Dang, Nha nu6c va 
cua B9 vS diSu ki~n, tieu chufin can b9, s6luqng cftp ph6, ngu6nnhan sv va nhu 
c~u thvc ts cua cong tac lanh d~o quan ly, dan viva sv th6ng nhfit trong t~p ths 
Lanh d~o va cftp uy don vi. 

1.2. V\1 Tb chuc can b9 t6ng hqp, xin y kiSn Thu truemg ph\1 trach K.h6i, 
linh vvc dS trinh Ban can sv xin chu truong. 

2. D~ xu§t nhan sv va thl}'c hi~n quy trinh bB nhi~m 
2.1. I>Bi v&i nhan Sl}' Ia can b() quy ho~ch ctia dO'n vj 

Sau khi c6 chu truang cua Ban can sv, don vi triSn khai thvc hi~n quy trinh: 

a) Bu6c 1: H9i nghi t~p thS lanh d~o (l~n 1) 

- Chu tri H9i nghi: Thu truemg don vi/Chu tich Cong ty. 

-Thanh ph~n: t~p thS Lanh d~o dan vi g6m: 

+ D6i v6i cac dan vi hanh chinh, sv nghi~p la cftp truang va cftp ph6 ( ct6i 
v6i cac HQc vi~n/Truang D~i hQc, Cao d~ng, Trung cftp bao g6m ca Chu tich 
H9i d6ng truang); 

+ D6i v6i cac doanh nghi~p nha nu6c theo mo hinh Cong ty la Chu tich 
Cong ty, Giam d6c va Bi thu cftp uy don vi. 
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- N()i dung h()i nghi: Thu tru&ng dan vi chu d()ng chi d<;to co quan tham muu 
vS t6 chuc can b9 chufui bj n()i dung trinh h()i nghj t~p th@ lanh d?o thao lu~ th6ng 
nhfit vS co cfiu, tieu chufui, diSu ki~n, ngu6n nhan sv cua dan vj, s6 luqng va dv 
ki~n phan cong cong tac d6i v6i chuc Vl} se b6 nhi~m, quy trinh va each lam bao 
dam dan chu, ch~t che, cong khai, minh b?Ch cua cong tac nhan S\f theo quy djnh. 

b) Buac 2: H()i nghi t~p thS Hlnh d?o "ma r()ng" dS phat hi~n ngu6n 

- Chu tri h()i nghi: Thu tru&ng dan vi/Chu tich Cong ty. 

-Thanh phfrn: t~p thS Lanh d?o dan vi {nhu quy dinh a Bu6c 1); cfip uy 
dan vi; tru&ng phong/ban, tru&ng cac dan vi trvc thu()c; 

B6i vai doanh nghi~p nha nu6c g6m ca KiSm soat vien va Ban Giam d6c. 

- N()i dung h()i nghi: 

+ Thao lu~ th6ng nhfit vS co cfiu, tieu chu~n, quy trinh giai thi~u ngu6n 
nhan sv. 

+ Tren co sa co cfiu, tieu chu~n, diSu ki~n, each lam, quy trinh gi6i thi~u 
nhan sv da th6ng nhfit, ti~n hanh lfiy phi~u gi&i thi~u nhan sv b~ng phi~u kin 

· (m~u s6 1 kern theo ). M6i thanh vi en tham dg H()i nghi chi gi6i thi~u 1 nguai 
cho 1 chuc danh trong s6 can b() quy ho?ch ho?c can b() khac c6 du tieu chuAn, 
diSu ki~n theo quy dinh. 

*Nguyen t&c Iva chrn: nguai d?t s6 phiSu cao nhfit tren 50% s6 phi~u gi6i 
thi~u thi dugc Iva ch<;>n. Truang hgp khong c6 ngum d?t tren 50% s6 phiSu gim thi~u 
thl ch<;>n 2 ngum c6 s6 phi~u cao nhfit tlr tren xu6ng dS gim thi~u cho m6i chuc danh 
a cac bu&c ti~p theo (k~t qua kiSm phi~u khong cong b6 t?i h9i nghi nay). 

c) Bu6c 3: H()i nghi t~p thS lanh d?o (l~n 2) 

- Chu tri h()i nghi va thanh ph~n: nhu trong quy dinh t?i Buac 1. 

- N()i dung h()i nghi: nghe bao cao va xem xet kSt qua phat hi~n, gi6i thi~u 
ngu6n nhan S\f cua H()i nghi t~p thS lanh d?O rna r()ng (H9i nghi Buac 2 ); d6ng thai 
can cu vao co cfiu, tieu chufui, diSu ki~n, yeu c~u nhi~m Vl} Cl;t thS cua dan vi va 
kha nang dap Ung cua can b(), t~p th@ lfulh d?O thao lu~n, gi6i thi~u nguf>n nhan S\f 
b~ng phi~u kin (m~u s6 1 kern theo ); m6i thanh vi en lanh d?o dan vi chi gi6i thi~u 
1 nguai cho 1 chuc danh trong s6 cac can b9 dugc H9i nghi t~p th@ lanh d?o "rna 
r()ng" gi6i thi~u t?i Bu6c 2 ho?c gi6i thi~u can b9 khac c6 du tieu chuAn, diSu ki~n 
theo quy dinh. 

*Nguyen t&c llfa ch(Jn: 

Nguai d?t s6 phiSu cao nhfit tren 50% s6 phi~u gi6i thi~u thi dugc h,ra 
ch<;>n. Truang hgp khong c6 nguai d?t tren 50% s6 phi~u gi6i thi~u thi ch<;>n 2 
nguai c6 s6 phiSu gi6i thi~u cao nhfit tu tren xu6ng dS lfiy y ki~n t?i cac bu6c 
ti~p theo (kSt qua kiSm phi~u dugc cong b6 t?i H()i nghi). 

Truang hgp nSu kSt qua gi6i thi~u cua H()i nghi t~p th@ lanh d?o khac v6i 
k~t qua phat hi~n, gi6i thi~u ngu6n nhan sv c\la H9i nghi t~p th@ lanh' d?o "rna 
r()ng" thi bao cao, giai trinh ro vai Ban can S\f (qua Vv TB chuc can b9) xem xet, 
c6 y ki~n truac khi ti~n hanh cac bu6c ti~p theo. 
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c 

Luu f: Truemg hqp danh sach can b<) quy ho~ch cua don vi c6 can b<) 
cong tac trong don vi va can b9 cong tac ngoai don vi thi tren CO' sa kSt qua cua 
Bu&c 3, se tiSn hanh cac bu&c tiSp theo theo quy trinh nhan S\1' t~i ch6 ho~c nhan 
sv tu nai khac. 

- NSu nhan S\1' duqc gi&i thi~u la can b9 quy ho~ch nhung khong thu9c 
don vi (ngu6n ben ngoai) thi don vi bao cao Ban can S\1' (qua V\1 T6 chuc can 
b9) tru&c khi triSn khai thvc hi~n tiSp theo quy trinh b6 nhi~m nhan S\f tu nai 
khac (nhu quy dinh t~i diSm b m\}c 2.2 khoan 2 DiSu nay). 

- NSu nhan S\1' duqc gi&i thi~u la can b9 quy ho~ch cong tac t~i dan vi thi 
tiSp t\lc thvc hi~n Bu&c 4 va cac Bu6c tiSp theo. 

Thu truang don vi chi d~o b9 ph?n tham muu vS cong tac t6 chuc can b9 
chufin bi Sa ySu ly ljch va nh?n xet, danh gia cua t?p thS lanh 4~o d6i v&i can b9 

. duqc gi&i thi~u t~i Bu&c 3; d6ng thai ph6i hqp v6i V\1 T6 chuc can b9 dS tiSp 
t\}c triSn khai quy trinh b6 nhi~m. 

d) Bu&c 4: T6 chuc Ifiy y kiSn cua can b9 chu ch6t vS nhan S\1' va, lAy y 
kiSn cua cfip uy don vi 

Bu6c 4.1. Lfiy y kiSn cua H9i nghi can b9 chu ch6t ( duqc tiSn hanh khi c6 
it nhfit 2/3 s6 nguai duqc tri~u t?p c6 m~t) 

- Chu tri h<)i nghi: 

+ D6i v&i b6 nhi~m cfip truang don vi: Lanh d~o V\1 Tf> chuc can b9 va 
Thu tru&ng don vi d6ng chu tri h9i nghj. 

+ D6i v&i b6 nhi~m cfip ph6 don vi: Thu truang don vi chu tri c6 s\f tham 
gia giam sat cua V\1 Tf> chuc can b(>. 

- Thanh ph~n: 
+ D6i v&i cac V\1, Van phong B9, Thanh tra B9 la toan thS cong chuc. Rieng 

Van phong B9 mai them cap truang, cAp ph6 cua don vi S\f nghi~p tf\!C thu(>c. 

+ D6i v&i cac C\lc, Van phong diSu ph6i Trung uong Chuang trinh m\}c 
tieu qu6c gia xay d\fllg nong thon m6i: 

Don vi c6 s6 luqng cong chuc du&i 100 nguai va khong c6 cac don vi 
tr\fc thu9c (don vi tf\l'c thu9c la don vi cfiu thanh c6 tu each phap nhan): la toan 
ths cong chuc; 

f)on vj CO sf> luqng cong ch(rc duai 100 nguai Va CO cac don vi tr\fC thUQC 
la toan thS cfmg chile Kh6i cac phong chuyen mon, nghi~p V\1 cua C\}C va cfip , 
... ? " 1..' , d . th " Lruong, cap puo cac an V! tf\l'C 1U9c; 

f)on vj c6 s6 luqng cong chuc tu 100 nguai tra len la can b9 chu ch6t 
(gf>m Lanh d~o, cfip uy, Chu tich Cong doan, Bi thu Doan thanh nien c(>ng sEm 
Hf> Chi Minh, cfip tru&ng, cfip ph6 cac phong, ban cua don vi va cfip truang, cfip 
ph6 cac don vi tn..rc thu9c (nsu co). 

+ D6i v6i Tdng C\}C la t?p thS Lanh d~o Tdng C\}C, Dang uy TBng C\lC, Chu 
tich Cong doan, Bi thu E>oan thanh nien c<)ng san Hf> Chi Minh va cfip truang, cfip 
ph6 cac V\1 va tuong duong thu9c T6ng C\}C; 
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+ E>Bi v6i cac Vi~n d?c bi~t la t~p thS Lanh d1;1o Vi~n, Dang uy Vi~n, Chu 
tich Cong doan, Bi thu Doan thanh nien c()ng sfm H6 Chi Minh, c~p truemg, c~p 
ph6 cac Phong, Ban cua Vi~n va c~p truemg, c~p ph6 cac dan. vi trvc thu()c; 

+ E>Bi v6i cac ·don vi sv nghi~p: 
Cac dan vi c6 sb luQ11g vi en chuc du6i 100 ngm]i la toan thS vi en chuc 

trong dan vi; 

Cac dan vi c6 s6 luQ11g vi en chuc ru 1 oo nguai tro len la t~p thS Lanh d1;1o 
dan vi, c~p uy, Chu tich H()i d6ng truang (nSu la cac dan vi giao dvc dao t1;1o ), 
Chu tich Cong doan, Bi thu Doan thanh nien c()ng san H6 Chi Minh, c~p truemg, 
c~p ph6 cac phong, ban va tuang duang. 

+ E>Bi v6i doanh nghi~p nha nu6c: thanh ph~n H()i nghi theo quy dinh cua 
Nghi dinh sb 97/2015/ND-CP ngay 19/10/2015 cua Chinh phu. 

- N()i dung h()inghi: 

+ Trao d6i, thao lu~n vS yeu c~u b6 nhi~m, diSu ki~n, tieu chu&n dBi v6i 
chuc danh b6 nhi~m. 

+ Lanh d1;1o dan vi thong bao phuang an gi6i thi~u nhan sv cua t~p thS lanh 
dl;lO tl;li Bu6c 3; tom t~t ly Itch, qua trinh hQC t~p cong tac; nh~n xet, danh gia uu 
diSm, khuySt diSm, m?t ffi(;lnh, m?t ySu, triSn VQng va kha nang phat triSn; dv 
kisn phan cong cong tac nsu duqc b6 nhi~m. 

+ Ngum duqc gi6i thi~u b6 nhi~m trinh bay Chuang trinh (KS ho1;1ch) thvc 
hi~n nhi~m V\l nSu duqc b6 nhi~m (m~u sb 3 kern theo ); tra lai cac cau hoi ch~t 
v~n cua can bQ tham dv H()i nghi va cac v~n dS c6 lien quan. 

+ Thvc hi~n ghi phiSu l~y y kiSn d6i v6i can b9 dv kiSn b6 nhi~m theo 
phuong thuc bo phiSu kin (PhiSu l~y y kiSn do dan vi chu&n bi theo m~u sb 2). 

+ T6 kiSm phiSu (do dl;li di~n Vv T6 chuc can b() lam T6 truong) tiSn hanh 
kiSm phiSu va l~p Bien bfm kiSm phiSu. PhiSu l~y y kiSn duqc niem phong va 
luu t1;1i dan vi. 

KSt qua kiSm phiSu khong cong bB t(;li H()i nghi nay nhung duqc thong tin ' 
cho H()i nghi cua c~p uy dan vi. . 

Bu6c 4.2. T6 chuc l~y y kiSn b~ng van ban cua c~p uy dan vi. 

d) Bu6c 5: H()i nghi t~p thS lanh d1;1o (l~n 3) 

- T~p thS lanh d~o thao lu~n, phan tich kSt qua l~y phiSu cua cac H()i nghi; 
xac minh, kSt lu~n nhfmg v~n dS m6i nay sinh (nSu co); t~p ths lanh d1;1o thao 
lu~n va biSu quySt gi6i thi~u nhfm S\f b~ng phiSu kin. 

*Nguyen tiic lz.ca chrn: nguai nao d1;1t sb phiSu cao nh~t tren 50% sb phiSu 
gi6i thi~u thi duqc Iva chQn; truang hqp c6 2 ngum d1;1t ti 1~ ngang nhau (50%) thi dS 
xu~t, Iva chQn nhan sv do Ngum dling d~u gi6i thi~u dS trinh, d6ng thai bao cao d~y 
du cac y kiSn khac (nSu c6) dS Ban can sv xem xet, quySt dinh . 

. Can cu kSt qua biSu quySt gi6i thi~u nhan sv cua t~p thS lanh dl;lO, dan vi 
l~p Ta trinh va gui kern h6 SO' nhan sv duqc dS nghi b6 nhi~m bao cao Ban can 
sv xem xet, quyst dinh. 
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Trong truemg hqp t6 chile dang cua dan vi khong sinh ho?t t?i Dang b9 
B9 Nong nghi~p va PTNT, dan vi c6 van ban xin y kiSn cua t6 chile dang c&p 
tren dan vi tru&c khi trinh B9 h6 sa bd nhi~m. 

2.2. f>Bi v6'i nguBn nhan Sl}' tir nO'i khac (khong phai Ia can b(} trong 
quy ho~ch cua OO'D vj nhtrng OlfQ'C quy ho~ch vao chll'c danh tuO'ng OU'O'ng) 

a) Sau khi c6 chu truang cua Ban can sv, t~p thS Hlnh d?o dan vi dS xu&t 
nhan S\1', bao cao Ban can S\1' ho(tc Ban can S\1' gi&i thi~u nhan sv. 

b) Sau khi V\1 Td chile can b{> c6 van ban thong bao chu truang cua Ban 
can S\1', cac dan vi triSn khai thvc hi~n: 

- T~p thS lanh d?o dan vi (dan vi nai dSn) thao lu~n, th6ng nh&t vS chu 
truang va chi d?o tiSn hanh m9t s6 cong vi~c sau: 

+ G(tp can b9 duqc dS nghi b6 nhi~m dS trao d6i vS yeu c~u nhi~m V\1 
cong tac. 

+ Lam vi~c, trao ddi y kiSn vm t~p thS lanh d?o va c&p uy dan vi nai can b9 
dang cong tac (dan vi nai di) vS nhu c&u b6 nhi~m; l&y van b~m ch&p thu~n va 
nh~n xet, danh gia cu~ t~p thS lanh d?o va c&p uy d6i v&i nhan sv; xac minh ly 
lich cua can b<). 

- Xin y kiSn cua c&p uy dan vi. 

- T~p thS lanh d?o dan vi thao lu~n, nh~n xet, danh gia va biSu quySt nhan 
sv (b~ng phiSu kin). 

- L~p h6 sa bao cao Ban can sv (qua V\1 Td chile can b{>). 

3. TAng hqp 0~ nghj cua OO'D vi va quy~t djnh bB nhi~m 
a) V\1T6 chile can b9 can cil dS nghi cua dan viva y kiSn cua cac ca quan 

co lien quan (nsu co) triSn khai cac cong vi~c: 
- Xem xet, thfim dinh h6 sa theo quy dinh. 

- T6ng hqp Ta trinh xin y kiSn cua Ban Thuemg V\1 Dang uy B9 vS cong tac 
can b9 cua cac dan vi rna t6 chile dang trvc thu()c Dang b9 B{). 

- Tdng hqp Ta trinh bao cao Ban can sv Bang B9 cong tac bd nhi~m can 
b9 lanh d?O dan vi thu{)c di~n Ban can Sl,I Dang B9 quySt djnh. 

b) B9 truemg kY quySt dinh b6 nhi~m can b<). 

c) T6 chuc cong b6 quySt dinh. 

f>?i di~n Lanh d?o B() ho(tc Lanh d?o B() uy quySn cho Lanh d?o Vv Td 
chile can b9 cong b6 quySt dinh b6 nhi~m d6i vm c&p truemg; B9 uy quySn cho Thu 
truemg dan vi cong b6 quySt dinh b6 nhi~m d6i v&i c&p ph6 dan vi. D6i v&i 
truong hqp nhan Sl,I tU nai khac, c6 thS mai them d?i di~n cua dan vi nai di cua can 
b9 tham dv bu6i cong b6 quyst dinh diSu d9ng, b6 nhi~m. 

Di~u 7. Trinh tv·~ thii tgc b5 nhi~m chll'c danh H'inh d~o cfip phong 
thu{>c Vl}, Van phong B{}, Thanh tra Bt) (gQi chung Ia Vl]) 

1. v~ chu truO'ng bB nhi~m 
T~p thS lanh d?O V\1 trao ddi v6i c&p uy v\1 vS chu truang bd nhi~m tren ca 

sa nhu c&u vS cong tac lanh d?o, quan ly ho(tc y kiSn dS nghi cua t~p thS lanh d?o 
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I 
Phong. Sau khi th6ng nh~t vS chu truang, Thu tru6ng dan vi giao b<) ph~n tham 
muu vS cong tac can b<) ph6i hqp v6i Phong triSn khai quy trinh b6 nhi~m can b<). 

2. I>~ xu~t nhan sv va thvc hi~n quy trinh bB nhi~m 
2.1. Sau khi c6 chu trU'O'ng bB nhi~m, Phong tri~n khai thvc hi~n quy 

trinh 05 bmrc v6i nqi dung va nguyen t~c tU'O'ng tl}' nhU' hmrng dfin t~i Di~u 6 

a) VS Chu tri h<)i nghi va thanh phfui tham d\f h<)i nghi dugc cv thS nhu sau: 

- Bu6c 1: H<)i nghi t~p thS lanh d?o l~n 1 

+ Chu tri H<)i nghi: Tru6ng phong. 

+ Thanh ph~n: t~p thS lanh d?o Phong g6rn Tru6ng, Ph6 phong. 

- Bu6c 2: H<)i nghi t~p thS lanh d?o "rna r<)ng" 

+ Chu tri H<)i nghi: Tru6ng phong. 

+ Thanh ph~n: t~p thS Lanh d?o Phong g6m Tru6ng, Ph6 phong va c~p uy 
cua Chi b9 Phong (nSu c6). . 

- Bu&c 3: H<)i nghi t~p thS lanh d?o (l~n 2): 

Chu tri H<)i nghi va Thanh phftn tham d\f nhu trong quy djnh t?i Bu6c 1. 

Sau khi th\fC hi~n xong Bu&c 3' nSu can b<) trong quy hO?Ch dugc gi&i 
thi~u la can b<) thu<)c Phong thi th\fc hi~n tiSp Bu&c 4; nSu can b<) duqc gi&i 
thi~u la can b9 ngoai Phong thi th\IC hi~n tiSp theo quy trinh b6 nhi~m nhan S\f 
tu nai khac (quy d!nh t?i tiSt b diSrn 2.2 khoan 2 DiSu nay). 

- Bu6c4: 

+ L~y y kiSn cong chuc, vien chuc trong Phong 

+ Lfiy y kiSn cua c~p uy ho?c Chi b9 {nSu khong thanh l~p Chi uy) cua 
Phong (nSu c6). 

- Bu&c 5: H<)i nghi t~p thS lanh d?o (lftn 3) 

. Chu tri H<)i nghi va Thallh phftn tharn d\f nhu trong quy djnh t?i Bu6c 1. 

b) B<) ph~n tharn rnuu vS cong tac can b9 yeu cftu nhan S\f ho~m thi~n h6 
SO', xin y kiSn cua d.p uy va t~p thS Lanh d?O Vv; trinh Thu truemg dan vi ky 
quySt dinh b6 nhi~rn. 

* LU'U y: 
- Trong truemg hgp t6 chuc dang cua Vvla Chi b9 thi cac H<)i nghi t?i 

Bu&c 1, 2 va 3 dugc t6 chuc trong rn<)t (01) CUQC hQp, c6 Bien ban CUQC hQp va 
Bien ban kiSrn phiSu l~y y kiSn cua Lanh d?o Phong. 

- Trong truemg hgp t6 chuc dang cua V1,1la Dang b<), c6 cac Chi b<) tr\fc 
thu<)c thi H<)i nghi "can b<) lanh d?O rna r<)ng" t?i Bu6c 2 bao g6rn lanh d?O 
Phong va c~p uy cua Chi b<) CO'- sa rna cac dang vien cua Phong dang sinh hn?t. 

PhiSu I§.y y kiSn t?i CUQC hQp Bu&c 2 "can b<) lanh d?O rna r<)ng cua Phong" 
va CUQC hQp Bu6c 3 "t~p thS LaiL.~ d~o Phong" phai l~p thaP.h cac Bien b~m rieng. 

2.2. DBi v&i nguBn nhan sv tir nO'i khac 

Ngu6n nhan S\f tu nai khac la cong chuc ngoai Vv ho?c cong chuc cua Vv 
nhung cong tac a cac Phong khac. 
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a) D6i v6i truemg hgp nhan Sl)' la cong chuc ngoai Vv: 

- Thu truemg don vi trao d6i vm Thu truemg don vi (nai can b9 di) vS nhu 
c~u b6 nhi~m, tim hiSu danh gia vs can b9 va xac minh ly lich cua can b9 (nsu co). 

- Can cu kSt qua lam vi~c, t~p thS lanh d~o va cfip uy don vi h<;>p, th6ng 
nhfit y kiSn vS vi~c tiSp nh~n, b6 nhi~m can b9. Sau d6, don vi c6 van ban dS nghi 
t~p ths lanh d~o va cfip uy don vi nai cti cho nh~ xet, danh gia va y kiSn th6ng 
nhfit b~ng van ban. 

- Don vi t6ng hgp, hoan chinh h6 sa dS nghi tiSp nh~n, b6 nhi~m gui Vv 
T6 chuc can b9. 

- Vv truemg Vv T6 chuc can b9 thira uy quySn B9 truemg kY quySt djnh 
ctisu d9ng can b9. 

- Thu truang don vi kY quySt dinh tiSp nh~n, b6 nhi~m can b9. 

b) D6i v6i nhan sv hl. cong chuc trong Vv nhung ngoai Phong: 

- Lanh d~o Vv giao b9 ph~n t6 chuc can b9 trao d6i chu truong diSu d9ng, 
b6 nhi~m va lfiy nh~n xet, danh gia cua Lanh d~o Phong va cua Chi b9 ca sa nai 
can b9 sinh ho~t (nSu t6 chuc dang cua Vvla Dang b9 b9 ph~n) cua nai can b9 
diva ctsn. 

-Can cu kSt qua lam vi~c, t~p thS lanh d~o va cfip uy Vv h<;>p, th6ng nhfit y 
kisn vs vi~c b6 nhi~m can b9. 

- B9 ph~n tham muu vS cong tac can b9 yeu c~u nhan Sl)' hoan thi~n h6 sa, 
trinh Thu truemg don vi Icy quySt djnh b6 nhi~m. 

3. Ky quy~t djnh bB nhi~m: 
- B9 phan cfip d€ Chanh Van phong B9, Chanh Thanh tra B9 ky quySt 

djnh b6 nhi~m chuc danh lanh d~o cfip Phong cua don vj. 

- B9 truemg uy quySn Vv truang cac Vv ky quySt djnh b6 nhi~m chuc 
danh lanh d~o cfip Phong. 

Di~u 8. Trinh tlf, thu t1}.c bB nhi~m chuc danh Hinh d~o dtrQ'C B<) 
tru&ng phe duy~t chu trtrO'ng trtr&c khi oO'n v! thl}'c hi~n bB nhi~m {Lanh 
d~o ciic dO'n vi trlfC thuQc TAng Cl]c, Vi~n d~c bi~t; Ghim dBc Cong ty) 

1. Sau khi thvc hi~n cac Bu6c 1, 2 va 3, cac T6ng eve, Vi~n d?c bi~t, Chu 
tjch Cong ty c6 Ta trinh bao cao B9 kern bien ban h{)i nghi (Bu6c 1, 2 va 3), Sa 
ysu ly lich va nh~n xet, danh gia cua t~p ths lanh d~o ct6i vai can b9 duqc giai 
thi~u t~i Bu6c 3. 

2. Vv T6 chuc can b9 t6ng hqp bao cao Thu tru&ng ph\1 tnich kh6i va B9 
truemg vS nhan sv do H9i nghj t~p thS lanh d~o 1~ 2 gim thi~u. Sau khi duqc sv 
chfip thu~ vS chu truong cua B9 truemg, Vv truemg Vv T6 chuc can b9 kY van ban 
thong bao y kiSn chfip thu~ ella B9 truemg dS dan vj triSn khai thvc hi~n cac bu6c 
tiSp theo quy djnh. 

Di~u 9. HB sO' bB nhi~m 
H6 sa b6 nhi~m bao g6m: 

-Ta trinh dS nghj b6 nhi~m cua don vj. 
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-Bien bfm kiSrn phiSu lcly y kiSn gi6i thi~u cua cac Bu6c. 

-Bien bfm cac CUQC h<;>p cua t~p thS lanh d~i!O, cclp uy. 

- Y kiSn cua ccip uy dang ccip tren cua t6 chuc dang dan vi ( d6i v&i truemg 
hgp b6 nhi~rn nhan S\f tu ngubn t~i ch6 cua don vi kh6ng sinh holitt dang tliti 
Dang b() B()). . 

- H6 SO' cua nguai duqc dS nghi b6 nhi~rn, gbrn: 

+ 02 Sa ysu-ly ljch theo rnfru 2c-BNV /2008 c6 dan anh 4x6, duqc don vi 
xac nh~n (kern theo ban sao c6ng chfrng cac van b~ng, chfrng chi vS trinh d<) h<;>c 
vein, chuyen rn6n, nghi~p V\1, ly lu~n chinh tri, ngoliti ngu, tin h<;>c ... ), Chuang 
trinh thl,fc hi~n nhi~rn V\l nSu duqc b6 nhi~rn. · 

+ Ban ke khai Uli san; gicly kharn sue khoe cua CO' sa y tS c6 chuc nang; 

+ Nh~n xet, danh gia cua cclp uy nai can b() dang c6ng tac va Nh~n xet, 
danh gia cua t~p thS Hinh d~ito don vi trong 03 narn gftn nhclt. 

+ Nh~n xet cua d~iti di~n cclp uy ho?c dia phuong ( d6i v6i truemg hgp can 
b9 chua la dang vi en) nai can b() cu tru. thuemg xuyen vS trach nhi~rn c6ng dan 
cua can b() va gia dinh can b(). -

+ KSt lu~n cua t~p thS lanh d~i!O va cclp uy don vi vS tieu chu~n chinh tri 
cua nhan sv theo Quy dinh s6 126-QD/TW ngay 28/02/2018 cua B() Chinh trj. 

* Luu y: Tru6c khi tiSn hanh quy trinh gi6i thi~u, b6 nhi~rn nhan S\f, Thu 
truang don vi, t~p thS lanh d~o va cclp uy dan vi cftn chi d?o ra soat, xac rninh vS 
tieu chu~n chinh tri (Itch sir chinh trt va chinh trt hi?n nay), diSu ki~n, tieu chu~n 
chuc danh lanh d~ito, sa ySu ly lich, b~ng cclp dao tlilo. · 

D6i v6i truang hqp tu6i ghi trong h6 sa c6ng chuc, vien chuc ho?c cac 
gicly ta lien quan khac kern theo hd SO' can bQ kh6ng trung khap v6i hf> SO' ly }ich 
dang vien g6c, khi tiSn hanh quy trinh c6ng tac can b() (quy holitch, b6 nhi~rn ... ) 
d6i v6i c6ng chuc, vi en chuc la dang vi en thi phai lcly tu6i khai trong h6 sa ly 
}ich dang vi en (h6 SO' g6c) khi duqc kSt n~itp vao Dang. 

D6i v6i truang hqp nhan SlJ c6 van b~ng dao tli!O do CO' sa giao dl,lC nu6c 
ngoai cclp thi phai duqc ca quan c6 th~rn quySn cua Vi~t Narn c6ng nh~n van 
b~g theo quy dinh cua B9 Giao d\}C va Dao tli!O. 

ChrrO'ng III 

BONHIEMLAI . . 
Mvc 1 

MQT SO QUY DJNH CHUNG VE BO NHI~M L4I 

Di~u 10. Di~u kien bB nhiem lai . . . 
1. Hoan thanh nhi~rn V\1 trong thai gian giu chuc V\llanh d~ito, quan ly. 

2. Du tieu chu~n chuc danh lanh d~ito quy dinh tliti thai diSm xern xet, b6 
nhi~m l~iti, dap frng duqc yeu cftu nhi~m V\1 trong thai gian tiSp theo. 
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3. Ca quan, dan vi c6 nhu c~u. 
4. Du sue khoe dS hofm thanh nhi~m V\} va chuc trach duqc giao. 

5. Khong thUQC cac truemg hqp bj C~ffi dam nhi~m chuc V\} theo quy djnh 
cua phap lu~t. 

Di~u 11. ThOi gian tri~n khai thu ty.c bB nhi~m l~i 
Ch~m nh~t- la 90 ngay tru6c ngay hSt thai h?ll b6 nhi~m, c~p c6 thfim 

quy@n b6 nhi~m I~i theo phan c~p qmin Iy can b9 phai tiSn hanh quy trinh b6 
nhi~m l~i dS xem xet, quySt djnh b6 nhi~m l~i hay khong b6 nhi~m l~i can b() Hinh 
d~o. Quyet dinh b6 nhi~m I~i can b9 giu chuc V\1 lanh d~o phai duqc ban hanh 
tru6c it nh~t 01 ngay lam vi~c, tinh dSn ngay hSt thai h~n b6 nhi~m. 

Di~u 12. M9t sB quy djnh cy. th~ v~ thO'i h~n gifr chll'c vy. va keo dai 
thiri gian gifr chuc vy. 

1. D6i v6i can b9 lanh d~o con tu 2 nam cong tac tra len thi phai thvc 
hi~n quy trinh b6 nhi~m l~i theo quy djnh. 

2. Can b() lanh d?o con tu du 02 nam dSn du6i 5 nam cong tac tru6c khi 
dSn tu6i nghi huu, nSu duqc b6 nhi~m l?i thi thai h~n gifr chuc V\1 duqc tinh dSn 
thai diSm du tu6i nghi huu theo quy djnh. 

3. Can b() lanh d~o con du6i 02 nam cong tac tru6c khi dSn tu6i nghi huu 
thi nguai dtrng d~u va t~p thS Hlnh d~o dan vj thao lu~n, xem xet, nSu can b() 
con sue khoe, uy tin, dap ung duqc yeu c~u nhi~m V\} thi th6ng nh~t biSu quySt 
(b~ng phiSu kin), l~p ta trinh kern h6 SO' ca nhan gui Ban can Sl,X xem xet quySt 
djnh keo dai thai h~n gifr chuc V\1 cho dSn khi du tu6i nghi huu theo quy dinh 
rna khong c~n tiSn hanh quy tririh l~y phiSu tham gia y kiSn t~i Bu6c 2 nhu quy 
djnh t?i khoan 2 DiSu 13 Quy chS nay. 

Mi]c2 

TRINH Tlf, THU Tl)C BO NHI~M L~l 

l>i~u 13. Trinh tl}', thu ty.c bB nhi~m l~i dBi v6i cac chifc danh H'inh 
d~o do B9 trll'O'ng bB nhi~m 

1. Bll'6'c 1: Tru6c khi hSt thai h?ll b6 nhi~m it nh~t 90 ngay, can b() lanh d?o 
lam bao cao tl;r nh~n xet danh gia vi~c thvc hi~n chuc trach, nhi~m V\1 trong thai 
gian giu chuc V\1, gui Thu tru6ng dan vi (m~u s6 4 kern theo). Thu tru6ng dan vi 
c6 cong van bao cao B9 (gui kern ban tv nh~n xet danh gia cua can b9 lanh d?O ). 

2. Bll'6'c 2: Thu tru6ng dan vi chiu trach nhi~m t6 chuc H9i nghi cong chuc, 
vien chuc dS tham gia y kiSn d6i v6i can b9 lanh d?o tru6c khi b6 nhi~m l?i. 

- Chu tri h()i nghi: Lanh d?o Vv T6 chuc can b() chu tri H()i nghi l~y y 
kiSn tham gia gop y d6i v6i cfip truemg dan vi; Thu truang dan vi chu tri H()i 
nghj l~y y kiSn tham gia g6p y d6i v6i c~p ph6 don vi co sv tham gia giam sat 
cua Vv T6 chuc can b(). 

- Thanh ph~n: thvc hi~n tuang tl;r nhu thanh ph~n dv H9i nghi l~y y kiSn b6 
nhi~m nhan SlJ tu ngu6n t~i ch6 t~i Bu6c 4, diSm 2.1 khoan 2 Di@u 6 Quy chS nay. 
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- N()i dung h()i nghi: 

+ Nguai chu tri qwin tri~t mvc dich, n()i dung h()i nghi. 

+ Can b() Hinh d~o trinh bay bao cao tv nh?n xet, danh gia vi~c thvc hi~n 
chile trach, nhi~m vv trong thai gian giU chuc vv Hinh d~o. 

+ Cac thanh vien tham dv h()i nghi tham gia y kiSn. 

+ H()i nghi bo phiSu tin nhi~m (b&ng phiSu kin). PhiSu tham gia y kiSn do 
don vi chu~n bi (mfiu s6 5 kern theo). 

- T6 kiSm phiSu (do d~i di~n Vv T6 chuc can b() lam T6 tru&rig) tiSn hanh 
kiSm phiSu va thong bao kSt qua phiSu Ifiy y kiSn. PhiSu Ifiy y kiSn dugc niem 
phong va luu t~i don vi. 

3. Bml'c 3: T?p thS cfip uy don vi t6 chuc h<;>p, nh?n xet, danh gia va c6 y 
kiSn vS vi~c b6 nhi~m l~i nhan sv. T?p thS Hlnh d~o don vi thao lu?n, xem xet, 
bo phiSu kin dS nghi Ban can sv quySt dinh. 

Can b() · dugc tren 50% s6 nguai dugc tri~u t?p dv cac h()i nghi d6ng y thi 
trinh Ban can sv xem xet, b& nhi~m l~i; truang hgp tu 50% tra xu6ng d6ng y thi 
bao cao Ban can sv xem xet, quySt dinh. 

4. BU'&c 4: Thvc hi~n vi~c Ifiy y kiSn hi~p y cua cfip uy dang cfip tren theo 
quy dinh tuong tv nhu d6i v6i bb nhi~m l~n d~u. 

5. Bll'&c 5: Tbng hgp, hoan thi~n h6 sa trinh B() kY quySt dinh bb nhi~m l~i. 
- H6 sa dS nghi b6 nhi~m l~i tuong tv nhu h6 sa b6 nhi~m l~n d~u. 
- Trinh tv cac bu6c trinh Ban can sv Dang B(> ho~c trinh B(> truang theo 

quy dinh tuong tv d6i v6i bb nhi~m l~n d~u. 
6. Brr&c 6: Tb chuc cong b6 quySt dinh bb nhi~m l~i. 
- Lanh d~o Vv Tb chuc can b(> thua uy quySn B(> cong b6 quySt djnh bb 

nhi~m l~i d6i v6i cfip truang don vi. 

- Thu truang don vi thua uy quySn B(> cong b6 quySt dinh b& nhi~m l~i d6i 
v6i cfip ph6 don vi. 

Di~u 14. Trinh t\f, thu tt}c bB nhi~m l~i oBi vm Hinh o~o cftp Phong 
thu{>c Vl}, Van phong B{>, Thanh tra B() 

Thu truang don vi din cu trinh tv, thu tvc b& nhi~m l~i dugc quy dinh t~i 
f)-iSu 13 Quy chS miy dS thvc hi~n vi~c bb nhi~m l~i d6i v&i cac chuc daru~ lanh d~o 
do B9 truemg uy quySn ho~c phan cfip cho Thu truang don vi bb nhi~m. 

Di~u 15. Trinh tl}', thu tt}c bB nhi~m l~i oBi cac chrrc danh Hinh o~o 
cftp trmrng, cftp ph6 cac d:O'n vi thu(}c TAng Cl]C, Vi~n x~p h~ng d~c bi~t ( cac 
chrrc danh Hinh o~o do TBng Ct}C tnr<Yng, Giam oAc Vi~n x~p h~ng o~c bi~t 
bB nhi~m) 

1. Thu truang don vi thu()c Tbng eve, Vi~n xSp h~ng d~c bi~t din cu trinh 
tv, thu tvc b6 nhi~m l~i dugc quy dinh t~i BiSu 13 Quy chS nay dS thvc hi~n 
vi~c bb nhi~m l~i d6i v6i cac chuc danh lanh d~o don vi, gui h6 sa dS nghi vS 
T6ng eve, Vi~n xSp h~ng d~c bi~t. 
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2. Can cu dS nghi cua dan vi, t~p thS lanh d~o T6ng eve, Vi~n x@p h~ng d~c 
bi~thQp, xem xet quy@t dinh va bao cao k@t qua vS B9 (qua Vv T6 chuc can b<)). 

3. D6i v6i nhfrng truang hqp can b9 khong duqc xem xet b6 nhi~m l~i, Thu 
tnremg T6ng Cl)C, Vi~n x@p h~ng d~c bi~t bao cao B9 tru6c khi quy@t dinh. 

ChrrO'ng IV 

CHO TH(>I GIU CHUC V\J, TU CHUC, MIEN NHl~M 

Ml}.C 1 
CHO THOI GIU CHUC Vl} 

Di~u 16. Can err xem xet cho can b{> thoi gifr chrrc Vl}. 

Vi~c xem xet cho thoi giu chuc V\1 d6i v6i can b9 lanh d~o can cu vao 
m9t trong cac truong hqp sau: 

1. Duqc diSu d<)ng d@n ca quan, dan vi khac ho~c duqc b6 nhi~m giU 
chuc V\1 lanh d~o, quan ly m&i thi duang nhien thoi gifr chuc vv lanh d~o, quan 
ly dang dam nhi~m, trir truang hgp kiem nhi~m. 

') 2. Theo quy dinh cua phap lu~t, diSu 1~, quy ch@ hi~n hanh, khong duqc 
giu· chuc vv c6 lien quan sau khi duqc diSu d<)ng, luan chuySn sang dan vi khac 
ho~c duqc b6 tri, phan cong cong tac khac. 

3. Khong du sue khoe ds ti@p tvc Ianh d~o, quan ly: bi b~nh hism ngheo, 
tai n~n, 6m dau keo dai, da nghi du 12 thang dS diSu tri nhung khong phvc h6i 
duqc sue khoe. 

Di~u 17. Trinh tl]', thti h]C cho can b{> thoi gifr chrrc Vl}. 

1. Trinh t\f, thu tvc cho can b9 thoi gifr chrrc Vl}. theo khm!n 1, 2 Di~u 16 
Quych~nay 

Ca quan tham muu vS t6 chuc can b9 trinh nguai dling diu ho~c cftp c6 
thAm quySn v€ vi~c thoi giu chuc V\1 theo quy dinh cua phap lu~t, diSu 1~, quy 
dinh hi~n hanh. 

2. Trinh tl}.', thu tl}C cho can b(} thoi gifr chrrc Vl}. theo khmin 3 Di~u 16 
Quy ch~ nay 

2.1. D6i v&i cac chrrc danh Hinh d~o do B{> trmrng bB nhi~m 
a) Thu tru6ng dan vi ho~c Vv T6 chuc can b9: 

- Can cu vao tinh tr~ng sue khoe cua can b<), k@t lu~n cua H9i d6ng giam dinh 
y khoa dS dS xu~t, xin y ki@n chi d~o cua B9 truemg; 

- Vv T6 chuc can b9 trao d6i, nghe y ki@n cua t~p thS lanh d~o, c~p uy 
dan vi va can b9 vS vi~c cho thai gifr ch(rc vv; t6ng hqp tri:rLh Ban can S\f Dfmg 
B9 va B9 truemg. 

b) B9 truemg xem xet, quy@t dinh. 
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2.2. BBi v6i cac chrrc danh lanh d~o c§p phong thu(}c Vl}., Van phong 
B(}, Thanh tra B(} (die chrrc danh lanh d~o do B(} trmrng uy quy~n ho~c phan 
c§p Thu tnr011g don vi bB nhi~m) 

a) B9 ph~n tham muu v~ t6 chile can b<): 

- Can cu vfw tinh tr~g sue khoe cua can b9, kSt lu~ cua H9i d6ng giam 
dinh y khoa dS dS xu~t, xin y kiSn chi d~o cua nguai dilng d~u; 

- Trao d6i, nghe y kiSn cua can b9 v~ vi~c cho thoi giu chile vv; 

- T6ng hgp l~y y kiSn cua c~p uy dang dan vi va trinh ~p thS Hinh d~o don vi .. 

b) Thu tru6ng dan vi xem xet, quySt dinh. 

· 2.3. I>Bi v&i chrrc danh Ianh d~o c§p trmrng, cdp ph6 cac dO'n vi tqrc 
thu(}c TBng Cl]C, Vi~n x~p h~ng d~c bi~t (cac chrrc danh Ianh d~o doTBng 
Cl]C trmrng, Giam dBc Vi~n x~p h~ng d~c bi~t bB nhi~m} 

a) B9 ph~n tham muu v~ t6 chile can b9: 

- Can cu vao tinh tr~g sue khoe cua can b9, kSt lu~n cua H9i d6ng giam 
dinh y khoa dS dS xu~t, xin y kiSn chi d~o cua T6ng eve tru6ng, Giam d6c Vi~n; 

- Trao d6i, nghe y kiSn cua can b9 vS vi~c cho thoi giu chile V\1; 

- T6ng hgp trinh xin y kiSn cua Ban Ch~p hanh Bang b9 T6ng eve, Vi~n 
xSp h~ng d?c bi~t. 

- T6ng hgp trinh xin y kiSn cua t~p thS Hinh d~o T6ng eve, Vi~n xSp h~ng 
d?c bi~t. 

b) T6ng eve truemg, Giam d6c Vi~n xem xet; quySt dinh va bao cao kSt 
qua vS B9. 

Ml]C 2 
TUCHUC 

Di~u 18. Can ell' xem xet cho can bo Hinh dao tir chuc . . 
Can cu dS xem xet cho can b9 Hinh d~o tu chile g6m: 

1. Can b9 tv nguy~n, chu d<)ng xin tu chile dS chuySn giao vi tri Hlnh d~o, 
quan ly. 

2. Can b9 nh~n th~y khong du sue khoe, nang lvc, uy tin dS hoan thanh 
chile trach nhi~m vv duqc giao. · 

3. Can b9 nh~n th~y sai ph~m, khuySt diSm cua ca quan, t6 chile, dan vi 
minh ho?c cua c~p duoi co lien quan d€n trach nhi~m cua minh. 

4. Can b9 xin tu chile vi ly do ca nhan khac. 

Di~u 19. Trinh tv~ thii tl}c cho din bq Hinh d~o tir ch\fc 

1. D6i v&i cac chile danh Hinh d~o do B9 tru6ng b6 nhi~m: 
a) Can b9 xin tu chuc c6 dan trinh bay ly do, nguy~n v<;mg gui B9 truemg 

( trong truemg hgp can b9 xin tu chuc la c~p ph6 cua nguai dilng d~u dan vi thi 
d6ng thai gui dan cho nguai dilng d~u dan vi). 
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b) Nguai d(rng d~u ca quan, dan vi c6 y ki@n b~ng van b~m gui B(> d6i v6i 
truang hqp can b(> xin tu chuc la c~p ph6 cua minh. 

c) V1,1 T6 chuc can b(> t6ng hqp, trinh Ban can S\1' Dang B(>. 

d) B(> truemg xem xet, quySt d}nh. 

2. D6i v&i cac chuc danh Lanh d~o khac: Thu truemg cac dan vi can Clr 
vao trinh tl,l', thu tvc nhu quy dinh a tren d@ xem xet, quy@t dinh cho can b(> lanh 
d~o tir chuc theo th~m quySn. . 

D6i v&i chuc danh lanh d~o c~p tru&ng, c~p ph6 cac dan vi thu(>c T6ng eve, 
Vi~n x@p h~g d~c bi~t, T6ng eve tru&ng, Giam d6c Vi~n ra quy@t dinh va bao cao 
kSt qua v€ B(>. -

Ml}C 3 
MIENNHI~M 

Di~u 20. Can cif xem xet mi~n nhi~m can b(} 

Vi~c xem xet miSn nhi~m can b(> lanh d~o dugc can cu vao m(>t trong 
nhfrng n(>i dung sau: 

1. Khong hoan thanh nhi~m Vl,l ho~c vi ph~m ky lu~t cua Dang, vi ph~m 
phap lu~t cua Nha nu6c nhung chua d@n muc bi kY lu~t b~g hinh thuc each chuc. 

2. Khong du nang ll,l'c, uy tin d@ lam vi~c. 
3. Vi ph~m quy dinh cua ca quan c6 thb quySn vS bao v~ chinh tri n(>i b(>. 

l>i~u 21. Trinh tl}', tho tl}C mi~n nhi~m can b(} 

1. D6i v&i cac chuc danh lanh d~o do B(> truang b6 nhi~m: 
a) V1,1 T6 chuc can b(>: 

- Can Clr vao DiSu 20 Quy chS nay d@ dS xu~t v&i B(> truemg/Ban can Sl,l' 
Dang B(> vi~c miSn nhi~m. 

- Theo Sl,l' chi d~o cua B(> truemg, Vv T6 chuc cim b(> thong bao cho t~p th@ 
lanh d~o dan vi nai can b9 cong tac va nghe y kiSn cua can b9 v€ vi~c miSn nhi~m. 

- Vl,l T6 chuc can b(> xin y kiSn cua cac ca quan co lien quan (nSu c~ thiSt). 

b) Sau khi trao d6i l~y y kiSn cua c~p uy dang cling c~p, t~p th@ lanh d~o nai 
can b(> cong tac thao lu~n, c{>'y kiSn b~ng van ban trinh B(>. 

c), Vv T6 chuc c~ri\·b~ t6ng hqp,. trinh l~y y kiSn cua Ban Thuang V\1 Dang 
uy B(> doi v6i truang hqp can b(> la dang vien sinh ho~t thu(>c Dang uy B(>. 

d) V1,1 T6 chuc can_ b(> t6ng hqp trinh Ban can S\1' Dang B(> xem xet, quySt 
dinh. Vi~c miSn nhi~m ca:q b(> phai dugc tren 50% thanh vien Ban can S\1' tan 
thanh. ~v-

, 
A-\f)"' ,._.' t... 't-"l'A-? .,.. klh" 't...t... t+t..." n? ? B" UJ 01 vm truang uy1-' can uQ 1a u&J.g v1en ong smu110~ t.uUQC LJruJ.g uy 9: 

sau khi c6 QuySt dinh miSn nhi~m, Vl,l T6 chuc can b(> gui cong van thong bao 
quySt dinh misn nhi~m d@ c~p uy dang c~p tren cua t6 chuc dang nai can b9 
cong tac biSt. 
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2. D6i v6i cac chuc danh lanh d~o khac: 

a) Thu truang,cac don vi din cu vao trinh tv, thu tgc nhu quy dinh a tren 
dS xem xet, quyst dinh miSn nhi~m can b9 theo th~m quySn. 

b) D6i v6i chuc danh lanh d~o cftp truang, cftp ph6 cac dan vi trvc thu<)c 
T6ng eve,. Vi~n xSp h~ng d~c bi~t: sau khi triSn khai trinh tv, thu tvc nhu quy 
dinh, T6ng eve truang, Giam d6c Vi~n bao cao B9 (qua Vv T6 chuc can b<)) 
truac khi ban hanh quyst dinh miSn nhi~m can b9. 

ChrrO'ng V 
TO CHUC THVC HI~N 

Di~u 22. Tnich nhiem thi hanh . 
1. Thu truang va t~p thS lanh d~o don vi chiu trach nhi~m thvc hi~n vi~c b6 

nhi~m, b6 nhi~m l~i, cho thoi gjfr chuc V\1, tir chuc, miSn nhi~m can b9 theo quy 
djnh t~i Quy chS m1y. 

Can cu Quy chS nay, Thu truang don vi quy dinh cv thS vi~c thvc hi~n d6i 
v6i cac chuc danh lanh d~o do don vi b6 nhi~m. 

"? - ? 

2. Vv To chuc can b9 c6 trach nhi~m huang dan, kiem tra, giam sat vi~c 
t6 chuc thvc hi~n cua cac don vi, bao cao B9 truang xu ly kip thai cac trucmg 
hqp vi ph~m. · 

3. Truemg hqp cac CO'. quan c6 th~m quySn cua Nha nu6c ban hanh quy 
trinh, thu tvc b6 nhi~m mai khac vai vai cac quy dinh trong quy chs nay thi se 
thvc hi~n theo cac quy dinh cua van ban m6i. 

Truang hqp Dang va Nha nu6c c6 huang dfin quy trinh b6 nhi~m d6i v6i 
nhfrng don vi c6 d~c thu rieng thi cac don vi thvc hi~n theo huang dfin cua cftp 
c6 th~m quySn. 

4. Trong qua trinh thvc hi~n, nSu c6 kh6 khan vuang m~c, cac don vi phan 
anh vS B9 (qua Vv T6 chile c{m b9) dS t6ng hqp, bao cao B9 xem xet, giai 
quySt./. 
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M~u sB 1: Phi~u gi&i thi~u t~i HQi nghj Bmrc 2 va Bu&c 3 

BO NoNG NGHreP 
VA PH.A T TRIEN NONG THON 

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI~T NAM 
D9c I~p- T\f do- H~nh phuc 

DON VJ . o •• " ••• . .... 'ngay thang nam 

PHIEU GIOI THIEU NHAN SU 
D~ xem xet bA nhiem cl~ll'c danh lanh dao . . 

(tc;li H(Ji nghi ... . .) 

Can cu tieu chufrn, phfrm ch&t va nang lvc can b(), t6i xin gi&i thi~u can b9 
d~ xem xet b6 nhi~m chuc danh Uinh d~o nhu sau: 

1. ChU:c danh Lanh d~o thrr nh~t .... 

- H9 va ten: 

- Chuc V\1: 

-Ban vi: _ 

-Y kiSn nh~n xet: 

2. Chll'c danh Lanh d~o thll' hai (n~u d~ nghj bA nhi~m hai chll'c danh 
Hinh d~o) .••• 

- H9 va ten: 

- Chuc danh/chuc v1,1: 

-Ban vi: 

-Y kiSn nh~n xet: 

NguO'i vi~t phi~u 
(khong phai ky ten) 

* Ghi chu: v6'i m6i 1 chkc danh liinh tl(lo chi tlu(fc gi6'i thifu 1 ngu·ifi. 
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M~u sA 2: Phi~u gi6i thi~u t~i H()i nghi can b{) chu chAt Bu6'c 4 

BQ NONG NGHI$P 
VA PHAT TRIEN NONG THON 

C(>NG HOA xA H(>I CHU NGHiA VI:¢T NAM 
D()c l~p - Tl}:' do - H~nh phuc 

DON VJ 0 0 •• 0 G •• . .... 'ngay thimg nam 

PHIEU GIOI THIEU NHAN Slf 
? ? • • 

De xem xet bo nhi~m chuc danh Hinh d~o 
(tc;zi H9i nght .... .) 

Can eli tieu chuftn, phftm ch&t va nang lvc dm b<), t6i xin c6 y ki8n vS vi~c 
dS nghi b6 nhi~m c{m b9 duqc t~p th@ Lanh d~o gi&i thi~u t~i H<)i nghj Bu6c 3 
nhu sau: 

1. Chifc danh Lanh d~o thu nh§t ••.. 

SATT HQ va ten I>Bng y b& Khong dBngy 
nhi~m bB nhi~m 

2. Chrrc danh Lanh d~o thrr hai . . • (ndu ttJ nght b6 nhi?m hai chuc 
danh liinh tlc;zo) 

SBTT I HQ va ten DBngy b& Khong dongy 
nhi~m b& nhi~m 

NgrrO'i vi~t phi~u 
(khong phai ky ten) 

* Glzi clzu: aJng y hay khong aJng y thi ilanh diiu X (ho~c dciu VJ vao o tttO'ng t'mg. 
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M~u sB 3 

BQ NONG NGHI$P 
VA PHA T TRIEN NONG THON 

DON VJ· o • o •• o o •• 

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI:E:T NAM 
I>Qc l~p- Tv do- H~nh phuc 
. ....... , ngay thimg nam 

CHU'ONG TRINHJKE H04.CH CONG TAC 
THU'C HIEN NHIEM VU NEU DU'OC BO NHIEM 

• • • 0 • • 

H ' " . N ' 'nh 9 va ten: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . gay s1 : ....................... . 
Chuc vu/chuc danh hi en giu: .................................................. . . . 
D • . van Vl: ........................................................................ . 

Chuc V1,1 dugc dS nghi bb ~i~m: ................................ . 
T6i xin cam kSt thgc hi~n cac n(>i dung c6ng vi~c sau nSu dugc bb nhi~m 
1. Tom t~t nhfrng k~t qua cong hie chinh cua ban than da d~t dU'Q'C va 

X~p lo~i ffitfC dQ hoan thimh nhi~m Vl} trong 3 nam g§n nb§t 

2. Cam k~t cac nhi~m Vl} se th1}'C hi~n n~u dU'Q'C bB nhi~m 
a) Chftp hanh duemg I6i, chu truang, chinh sach cua Dang va phap Iu~t cua 

Nhanu6c 

b) VS ph~m chftt chinh tri; d~o due, I6i s6ng; y thuc tb chuc ky Iu~t; tac 
phong, IS I6i lam vi~c: 

~ VS tu tucmg chinh tri; ph~m chAt d~o due, I6i s6ng; 
- v@ y thuc tb chuc kY Iu~t; tac phong, IS I6i lam vi~c; 
- Vi~c dftu tranh phong, ch6ng cac bieu hi~n suy thoai vS tu tu6ng chinh tri, 

d~o due, I6i s6ng, "tv di@n biSn", "tv chuyen hoa" cua ca nhan; 
- Trach nhi~m neu guang cua b~m than; vi~c quy tv, doan kSt n9i b(). 
c) VS m6i quan h~ v6i t~p the Hinh d~o, cftp uy 
d) Nang lgc, trinh d(> chuyen m6n, nghi~p Vl,l; tinh thfin trach nhi~m va ph6i 

hgp trong thgc hi~n nhi~m V\1 -

d) vs Chuang trinh/KS ho~ch c6ng tac se trien khai de thgc hi~n nhi~m V\1 
(nSu dugc bb nhi~m) 

NGU'OI BAO cAo 
(Ky, ghi ro h9 ten) 
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- .l. Mau so 4 

BQ NONG NGHI$P 
VA PHA T TRIEN NONG THON 

DON VJ o •••• 9 ••• 

C<)NG HOA xA H<)I CHU NGHIA VI:E:T NAM 
Doc lap- Trr do- Hanh phuc 

' h, ~ ........ , ngay t ang nam 

BAo cAo DANH GIA KET QUA THVc HI~N cHuc TRACH 
NHIEM VU TRONG TH(JI GIAN GIU CHUC VU LANH DAO 

0 0 • • 

H ' " N ' 'nh Q va ten: ......................... , . . . . . . . . . gay SI : .......... · •••...•..•••.. 

Ch , h'" ·- (d bx nh'" · Q .:.. UC VI) lyn g1u: .. . . . . . . . . . . . .. . . . . .. . .. . . . . . . . . . . . . . UQ'C 0 )ym t~l uyet 
dinh s6 ...... ngay ... thang ... nam. ~.) 

Dan vi: ........................................................................ . 

I. T\f danh gia v~ k~t qua thlfc hi~n chuc trach nhi~m Vl] 

1. Tom t~t vS chuc tnich, nhi~m Vl) dugc phan cong 

2. E>anh gia kSt qua tht..rc hi~n 
a) Ch~p hanh duemg 16i, chu truang, chinh sach cua Dang va phap lu~t cua 

Nhanu6c 

b) VS ph~m ch~t chinh tri; d~o due, I6i s6ng; y thuc t6 chuc ky lu~t; tac 
phong, IS 16i lam vi~c: 

- VS tu tuang chinh tri; ph~m ch~t d~o due, 16i s6ng; 

- VS y thuc t6 chuc k:Y lu~t; tac phong, IS 16i lam vi~c; 
- Vi~~ d~u tranh phong, ch6ng cac bi@u hi~n suy thoai vS tu tuang chinh tri, 

d~o due, 16i s6ng, "tv diSn biSn", "tv chuy@n hoa" cua ca nhan; 

.- Trach nhi~m neu guang cua ban than; vi~c quy tl), doan kSt n()i b(). 

c) vs nang lvc, trinh d() chuyen mon, nghi~p Vl); tinh thfin trach nhi~m va 
ph6i hgp trong thvc hi~n nhi~m vv; m6i quan h~ v&i t~p thS Hinh d~o va c~p uy 

d) VS thvc hi~n nhi~m vv dugc giao 
- KSt qua thvc hi~n chuc trach, quySn h~n theo quy dinh; 

- KSt qua thvc hi~n cac chi tieu, nhi~m Vl) theo Ban Chuang trinh hanh 
d()ng tru6c khi dugc b6 nhi~m." 

3. Tv danh ghi uu, nhugc diSm va nguyen nhan 

II. ChtrO'ng trinh/K~ ho~ch cong tac n~u drrgc b& nhi~m l~i 

NGtr(n BAO cAo 
(Ky, ghi ro h9 ten) 
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~ , 
Mau so 5 

B<) NONG NGHI~P 
v A PH.AT TRIEN NONG THON 

C<)NG HOA xA H<)I CHU NGHiA VI~T NAM 
D(}c I~p- Tl}' do- H~nh phiic 

DON VJ ..... . ....... , ngay thang nam 

PHIEU THAM GIA Y KIEN 
Nh~n xet, tlanh gia can bp liinh tlflO trU'UC khi bb nhifm l(li 

Can cu vao bfm tv nh~n xet, danh gia cua ca nhan trong thai gian giu chuc 
. V\1 va y ki6n gop y cua t~p thS don vi; 

Toi nh~ xet, danh gia trong thai gian gill chuc V\1 cua cac can b<) lanh d~o c6 
tensau: 

HQ va ten: 0. 0 •••••••••• 0 0 Chifc VI}! 0 • ••••• 0 " •• 

1. Nh~n xet, danh gia 

- Roan thanh xu~t s~c nhi~m vv 

- Hoan thanh t6t nhi~m vv 

- Hoan thanh nhi~m vv 

- Khong hoan thanh nhi~m vv 

2. D~ nghj: 

-B6 nhi~m l~i chuc V\1 eli 

- Khong b6 nhi~ml~i 

3. Y ki~n khac: 

D 
D 
D 
D 

D 
D 

(Khong phai kj ten) 

* Ghi chu: Nhdt tria m(tc ni;o va a€ nghj b6 nhi?m lr;Ii hay khong thi aanh ddu X VClO 6 
vu6ng ben C(lnh,· Phiiu nay dur;rc luu t(li don vj. 
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