BO Y TE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic

S6: 19 /2008/Qb- BYT Ha Noit, ngay 30 thang 5 ndm 2008

QUYET DPINH
Ban hanh Quy ché lam viéc ciia B6 Y t¢

BO TRUONG BO Y TE

Can ctt Nghi dinh s6 179/2007/ND-CP ngay 3 thing 12 nim 2007 cua
Chinh pht ban hanh Quy ché l1am viéc ctia Chinh phu;

Can cit Nghi dinh s6 188/2007/ND-CP ngay 27 thang 12 nam 2007 cua
Chinh phil quy dinh chitc niang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chic clia Bo Y
té;

Can cif Quyét dinh s6¢ 337/2005/QD-TTg ngay 19 thiang 12 nam 2005 cua
Thil twéng Chinh phi ban hanh Quy ch€ lam viéc méu clia cic Bo, co quan
ngang B0, co quan thudc Chinh phi;

Xét dé nghi cua Chinh Vin phong Bo, Vu truong Vu Phdp ché va Vu
trudmg Vu T6 chic Can b6 - Bo Y t€,

QUYET DINH:
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 1am viéc cia BO Y té.

Diéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc sau 15 ngay, ké tir ngay dang Cong
bdo va bii bo Quyét dinh s6 4224/2003/QD-BYT ngay 11/8/2003 clta B trudng
Bo Y t&€ vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc cua Co quan Bo Y &,

Cic don vi tryc thudc B Y t€ ban hanh Quy ché& [am viéc cua don vi phli
hop véi Quy ché nay.

Diéu 3. Bo trudng, Thit trudng, Linh dao va cin bd, cong chic, vién chiic
clia cdc Vy, Cuc, Van phong Bo, Thanh tra Bo, Tdng cuc, cdc don vi truc thude
B6 Y t€ chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Chdnh Vin phong Bo chiu trdch nhiém don déc, kiém tra viéc thuc hién
Quy ché lam viéc cua BO Y t&./.
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BO Y TE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
Lamviéccuna Bo Y té
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 19/2008/QP-BYT ngay 30/5/2008
ciia B trucng BS Y 1¢)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, ddi tugng diéu chinh
1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac, ché do trach nhi¢m, 1& 161 1am

viéc, quan hé cong tac va trinh 1y giai quyét ¢dng viéc ciia Bo Y té (sau day goi
tit 1a Bo).

2. Moi cn bg, cdng chirc, cdc don vi thude Bo (gom cée Vu, Cue, Van
phong B9, Thanh tra B3, Tong cuc, Co quan dai dién Bg Y té tai thanh plié Ho
Chi Minh) va eac don vi trire thude B (gém cac don vi su nghiép); cac to chic,
cd nhan c6 quan hé cong tac véi B déu chiu su diéu chinh cua Quy ché nay.

Diéu 2. Nguyén tiic lam viée ciia BY Y té

1. B6 lam viéc theo ché d6 Thu trudmg. Moi hoat déng cua B déu phai
tuan thu quy dinh ciia phép luét va Quy ché 1am vi¢c cua Bé. Can bg, cong chiic,

vién chuc thugc Bo phai xir ly va giai quy ét cong viéc ding thim quyén va
pham vi trach nhi¢m.

2. Trong phin coéng cong viéc, moi viée duge giao chi modt don vi, mot
nguol phu trach va chiu trach nhiém. Néu cong viéc da duge giao cho don vi thi
Tha trudng don vi d6 phai chiu trach nhiém chinh vé céng viéc duge phan cong.

3. Tudn thi trinh tu, thi tuc va thoi han giai quyét cong viée theo diing
quy dinh ctia phép luét, chuong trinh, ké hoach, lich 1am viéc va Quy ché lam
viéc ctia Chinh phii va ciia BS Y té, trir truong hgp dot xuit hodc cé yéu cau
khéc ciia co quan cép trén,

4. Phat huy nang lyc va s¢ truong cua can bd, dé cao sy phdi hop cong
tac, trao dbi thong tin trong giai quyet céng viéc va trong moi hoat dong theo
chite nang, nhiém vy, quyén han dugc phap luit quy dinh.

S. Bao dam dan chu, r& rang, minh bach va hiéu qua trong moi hoat dong;
thuong xuyén cai cach hanh chinh, don gian hoa céc thu tuc hanh chinh.
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Chwong II

TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC

Muc 1
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 3. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viée ciia B$ trudmg

. BO trudng la nguot ding déu B, chiu trach nhiém trudc Quéc hoi,
Chinh pha, Thu tudng Chinh phu vé toan bd hoat dong cua B va truc tiép giai
quyet cac cong vi€c sau;

a) Chi dao, diéu hanh B6 thuc hién chitc ning, nhiém vu va quyén han
theo ding quy dinh cta Hién phédp, Luit Té chic Chinh pha, Nghi dinh
178/2007/NB-CP ngay 3/12/2007 cua Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vy,
quyén han va co cdu to chirc coa Bd, co quan ngang B, Nghi dinh s6
188/2007/NB-CP ngay27/12/2007 cua Chinh phu quy dinh chic ning, nhiém
vu, quyén han va co cu té chire ciia Bo Y té va cac van ban phép luat lién quan.

b) Phén cong cdng viéc cho cac Thit trLr(mg, phan cap cho Uy ban nhan
dan cac tinh, thanh phé truc thudc Trung uong giai quyét mot sd cong viée thude
nganh, linh vuc quan ly nha nude cua Bo; uy quyén cho thi truong cic don vi
thude B thyre hién mot s cong viee cu thé trong khudn khé phap luat; chi déng
phéi hop vdi cac B9, co quan khac dé xir ly cac van dé c6 lién quan dén nhiém
vu cia B hodc cdc van dé do Chinh phu, Tha twéng Chinh pht phan cong.

c) Chi dao viéc hudng din, thanh tra, kiém tra hoat déng cia cic B9,
nganh, Uy ban nhan dan cac cap, cic td chtc khac, cac co quan chuyén nganh ¢
dia phuong, cac don vi thugc B Y té trong viéc thyc hi¢n phap luit, nhi¢m vu
da phan cong, phan cap thudc linh vue quan ly Nha nude cua B9, nganh.

2. Pham vi giai quyét cong viée clia Bé trudng

a) Nhiing cong viéc thude tham quyén quy dinh trong Hién phap, Luat T6
chirc Chinh phut, Quy ché lam viéc cia Chinh phu, cac van ban phap ludt lién
quan va nhiing cong viéc quy dinh tai khoan 1 Biéu nay.

b) Nhitng cong viéc duge Chinh phi, Thu tudng Chinh phu g1ao hodc uy
quyén.

¢) Truc tlep giai quyet mat so viéc tuy di giao cho Thur truong, nhung do
thdy can thlet vi n6i dung vin dé cip bach hofic quan trong, hay do Thir truéng
di cong tac viing; nhiing viéc lién quan dén tir hai Thi trudng tré 18n va cac Thu
trudmg c6 y kién khac nhau.

3. Trong truomg hop BO truong di cong tac nudc ngoai, BO truong s& uy

quyen (bdng van ban) cho mot hodc mét s6 Thir truong giai quyét nhitng céng
viéc ¢6 tinh chét cip bach lién quan dén linh vuc B trudmg phu trach,



3

Diéu 4. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viée cia Thir trudng

1. Trach nhiém giai quyét céng viéc cua Thir truong;

Cac Thu truong dugc Bo trudng phan cong phu trdch mét so linh vyc va
dia ban céng tac, phu trach mot s6 don vi va duge sir dung quyén han cia Bo
trirdng, nhan danh B trudng khi giai quyét cac cong viéc thude linh vuc duoe
phin cong va chiu trach nhiém truede Bo trudng va trudge phap luat vé nhiing
quyét dinh cua minh.

Khi Bé trudng diéu chinh su phan cong giira cac Thir truéng thi cac Thit
trudng phai ban giao noi dung cdng viéc, hd so, tai lieu lién quan cho Thir
trurdng duoc phin cong phu trach va bao cao B trudng.

2. Pham vi giai quyét cong viéc ciia Thit trudmg:

a) Chi dao viéc thuc hién coéng tac quan ly Nha nuoc, xdy dung van ban
quy pham phap luat, chién lugce phat trién, quy hoach, ké hoach, dé an, du an va
c4c vidn ban quan ly khac trong linh vuc duge B trudng phan cong phu trach.

b) Chi dao kiém tra viéc trién khai thuc hi€n céc chu truong, chinh sach,
phap ludt cua Nha nudc, cac quyét dinh ctia B truong trong pham vi dugc phin
cbng, phat hién va dé xudt nhiing vén dé can sira d6i, bo sung.

¢} Chd dong gidi quyét cong viée dugc phan cong, néu c6 van & lién
quan dén linh vyc cua Thir trigng khac thi trie t1ep phéi horp vai Thir trudng do
dé giai quyét. Truong hop giita cic Thir truéng con cé cac ¥ kién khac nhau,
Thir truéng dang phu trach cdng viéc duge phan cdng phai bdo cao B truong
quyét dinh.

d) Déi v6i nhimg van dé thude vé chu truong hodc cé tinh nguyén tic ma
chua co vén ban quy dinh hodc nhiing vén dé lién quan dén tmh hinh phat trién
kinh té - x3 hoi ctia dat nudc, clia nganh hodc thude thidm quyén gial quyét cla
B trudng hodc nhimg van dé theo quy dinh tai Dleu 5 ctia Quy ché nay thi Thr
truéng phai xin y kién ctia B6 trudng trude khi quyét dinh.

3. Khi di cong tac dia phuong cac Thi truéng phai két hop nhiéu ndi dung
cong viéc ngoal linh vuc duge giao phy trach; khi lam viéc vai chinh quyén co
50, phai co y kién chi dao toan dién vé c4c linh vuc lién quan dén y té; dbi voi
nhimg van dé lién quan dén linh vuc do cac Thir ruong khac phu trach, nhat
thiét phai trao ddi, thong nhét v6i Thir trudng phu trach trude khi dua ra y kién
chi dao.

Pidu 5. Nhitng cbng viée can thao luin tdp thé Linh dao B (BH
truwdng, cic Thir treéng) trude khi Bo trudng quyét dinh

1. Bo trudng chu tri phién hop véi cac Thir trudng dé thao ludn tap thé vé
cAc van dé sau:

a) Chién luoc, quy hoach, ké hoach phat trién nganh, linh vuec.
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b) Chuong trinh c6ng tac, k& hoach xdy dung vin ban quy pham phap luat

hang ndm va dai han ctia nganh; du thao cac vin ban quy pham phap luat trinh
Chinh phii, Uy ban Thuong vu Quéc hoi, Quéc hdi quyét dinh.

¢) Ké hoach clia nganh trién khai cac cha truong, chinh sach quan trong
cta Pang, Nha nudc, cdc van ban quy pham phap luat quan trong cua cip trén
da ban hanh.

d) Cac chuong trinh, du an trong diém cuia nganh.

d) Phin bd va diéu chinh céc ngudn vén diu tw hang nam.

e) Cong tac 16 chirc bd mdy va nhén su clia Bo theo quy dinh.

g) Bao c4o hang nim vé t6ng két tinh hinh thue hién ké hoach Nha nwdc
va kiém diém sy chi dao didu hanh cua BJ.

h) Nhiig van dé vé ky két va tham gia cac didu uée quéc té, ké hoach
thuc hién cac cam két bao dam hoi nhdp quoc te.

i) Nhitng van dé khdc ma BC) trudng thdy can thiét phai dua ra thao luan.

2. Trong trudng hop khong c6 diéu kién td chic thao ludn tap thé, theo
chi dao cua B truang, don vi chu tri dé an phoi hgp véi Van phong Bo lay y
kién cac Tha trudng, trinh BJ truong quyét dinh.

3. Sau khi cac Thir trudmg di c6 y kién, BO truémg 13 nguoi dua ra quyét
dinh cudi cung va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

Diéu 6. Thir trudng trye tuin

Céc Thit truéng duoc phan cdng ludn phién truc tudn. Ngoai viée thuc
hién cac nhiém vu thuong xuyén theo pham vi duge phén céng, Thir truong truc
tudn con ¢ quyen han va nhiém vy sau:

1. Chu tri giao ban tudn khi Bo trudng ving mit.

2. Giai quyét mdt 56 cong viée cip bach, dot xuit theo uy quyén cia Bo
truong.

Diéu 7. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong vice cia Tha trudng
cac Vu, Cue, Vin phong Bg, Thanh tra B6 va Tong cuc (goi chung la don vi
thudc Bg)

1. Trach nhiém giai quyét cong vide:

3

a) Chu dong 16 chtrc thuc hién cong viéc thudc chlc ning, nhiém wvu,
quyén han cta don vi; chiu trach nhiém trudc Bd truéng vé toan bd hoat dong
ctta don vi theo chirc nang, nhiém vu, q_uyén han da duge B trudong quy dinh;
bio cao dinh ky hodc ddt xuét vé két qua cong tac cua don vi theo quy dinh cia
phap luét;

b) "llep nhin y kién, van ban chi dao cua Lanh dao B¢ hodc tir cac don vi
khac chuyén dén dé truc tiép giai quyét hodc phan cong cho cap phod hodc can
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b, cong chirc giai quyét. Huéng déan, dén doc, chi dao, kiém tra cén bd, cong
chirc cua don vi thuc hién cong viéc theo ding tién dd va bao dam chat lugng,.

Khi dugc giao nhifng ¢dng viée khéng thude thdm quyén, chire ning,
nhiém vu cta don vi thi phdi thong bao ngay cho Vén phong B dé bao cao
Linh dao B6 quyét dinh; thoi gian khéng qua | ngay lam viéc ké tir khi nhan
dugc cong viéc.

Trong qua trinh giai quyét ¢éng viéc néu phat sinh nhiting vén dé vuot qua
tham quyén giai quyét phai kip thoi bao cao Bo trurong hodc Thyr truong phy
trach cho y kién chi dao dé giai quyét; khdng chuyén cong viée thude nhiém vu,
thdm quyén cia don vi minh sang don vi khac; khong giai quyét cong viéc thude
nhiém vy, thAm quyén cta don vi khac.

¢) Ky thira 1énh Bé trudng dbi véi mot sé van ban thude thim quyén va
phai chiu trach nhiém ¢4 nhén trudc phap Iuat va trudc B truong vé ndi dung
da ky thira 1énh.

d) Tham du day du céc cude hop do Lanh dao B6 triéu tép (néu ving mat

phai bao cdo ngudi chu tri va uy nhiém cap pho du thay); 6 chirc thuc hién cac
¥ kién chi dao ciia Lanh dao B tai cac budi 1am viée ¢6 1ién quan dén don vi.

d) Khi duge Bo trudng hode Thir trudng uy nhiém dai dién cho By tham
du cac cude hop, hoi nghi cua BJ, nganh dia phuong hodc trd 161 phong vén trén
phuong tién thong tin dai ching thi chi dugce phat biéu nhimg ndi dung di duoc
B¢ trudng, Thir truong thong qua. Trueong hop ndi dung tra 101 chura dugc thong
qua thi chi dugc phat bidu véi tr cach cé nhan.

| e) Thuc hién viéc chi dao, kiém tra, giam sat hoat dong cua cac don vi
tric thudc B va 8¢ Y t€ cac tinh, thanh pho truc thude trung vong trong pham
vi dugce giao phu trach.

g} Khi Thu truéng don vi di cong tac trong, ngeai nude hodc nghi tir 2
ngay lam viéc trdr 1én phai bdo cdo bang van ban va phai duoc su dong ¥ ciia Bé
truong trude 03 ngay (trir truong hop dot xuit hodc di thap ting Bo tr udng). Sau
khi dugc B trudng dong y phai bdo cdo Thir truong phu trach linh vue dé biét
va uy quyén cho mdt cap phé giai quyét cac cong viéc thugc nhiém vu tham
quyén cia minh. Trudong hop Bo trudng di cong tac vang, phai bdo cdo Thir
truong truc tuan.

h) Khi B¢ trudgng, Thir treong ¢6 chuong trinh lam viée véi tha truong
cac don vi thugc B0 (theo lich Van phong Bo thong bao) thi phai chuan bi ndi
dung va moi cac don vi lién quan cung du.

2. Pham vi giai quyét cong viéc: theo chirc ning, nhidm vu do Bo trudng
phén céng cho don vi,

Piéu 8. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viée cia Thi truéng
cac dom vi tryuc thuge Bo

1. Trach nhiém giai quyét cong vigc:
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a) Chu dong td chic thuc hién cong viée thudc chuc nang, nhiém vuy,
quyén han ciia don vi; chiu trach nhiém trude B trudng vé toan bo hoat déng
cia don vi theo chirc nang, nhiém wu, quyén han dd dugc B¢ truong quy dinh;
béo cao dinh ky hodc dot xudt vé& két qua cong tac ctia don vi theo quy dinh cia
phap luat,

b) Tiép nhan y kién, vin ban chi dao cua Linh dao B6, cac don vi thude
B hodc van ban tir cac don vi khdc gui dén dé truc tiép giai quyét hodc phan
c¢dng cho cép phé hodc can bd, vién chac giai quyét. Huéng din, dén dée, chi
dao, kiém tra can bo, vién churc cua don vi thue hién cong viéc theo dung tién do
va bao dam chit lugng.

Khi duge giao nhimg cong vi¢e khong thudc tham quyén, chuc uing,
nhiém vu cita don vi thi phai bao cdo ngay cho ngudi hodc don vi giao viéc; thot
gian bao cdo khong qua 2 ngay lam viéc ké tr khi nhdn duoc cong viéc.

Trong qua trinh giai quyét cong viéc néu phat sinh nhimg vén dé vuot qua
thim quyén giai quyet phai kip thai bdo cdo don vi thude B chiu trach nhiém
phu trach don vi dé chi dao giai quyét; khong chuyén cong viéc thuge nhiém vy,
thdm quyen cua don vi minh sang don vi khac; khéng giai quyet cong viée thudc
nhiém vu, thAm quyén cua don vi khac.

¢) Tham du day dud cac cudc hop do Lanh dao B trig¢u tdp (n€u ving mat
phai bao cdo ngudi chu tri va uy nhiém cap phoé du thay); t6 chire thuc hién cac
y kién chi dao cua Lanh dao B{ tai cac budi lam viée ¢6 lién quan den don vi.

d) Thuc hién viéc chi dao, huéng dan, kiém tra hoat dong chuyén mon
nghiép vu cua céc don vi trong pham vi duge giao phu trach.

d) Khi Thu truong don vi di céng tac trong, ngoat nuwoc hode nghi tu 2
ngay lam viée tré 1én phai bao cdo bing van ban va phai duge sy dbng y cua Bo
truong trude 03 ngay (trir truong hop dot xuét hoic di thap ting B6 truéng). Sau
khi dugc B truong dong ¥y phai bao cao Thir trudng phu trach linh vue dé biét
va uy quyén cho mét cip phé giai quyét cac cong viée thude nhiém vu tham
quyén cua minh.

2. Pham vi giai quyét cong viéc: theo chuc nang, nhiém vu duge quy dinh
tai Diéu 1§ T6 chure va hoat dong cua don vi.

IA r L) - L 1‘ -~ - kd r ~ -
Dieu 9. Trach nhi¢m, pham vi giai quyet cong viéc ciga can bd, cong
chire, vién chirc

1. Trach nhiém giai quyét cong viéc

a) Chu dong nghién ciru, tham muu vé linh vyc chuyén mén duge phan
cong theo dbi, cac cong viéc duge Tha trudng don vi giao theo chic nang,
nhiém vu chuyén mon cua don vi.

b) Chiu trach nhiém trirge Thu truémg don vi vé y kién dé xudt, tién do,
chat lugng, hiéu qua cla timg céng viée dugc giao; ve hinh thice, thé thirc, trinh
tu va thu tuc ban hanh van ban va quy trinh giai quyét cong viéc dugc phan cong
theo doi.
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c) Chap hanh nghiém sy chi dao va phan cong cua Lanh dao don vi trong
giai quyét cong viéc; chu dong phdi hop vai dong nghiép dé giai quyét nhimg
nhiém vu co lién quan dén nhiéu linh vyc.

d) Hoan thanh ding thoi han céng viée duge giao; trudng hop khong thé
hoan thanh nhiém vu, phai cdo cao Thi trudng don vi ngay sau khi duge giao
cdng viéc.

d) Thue hién cic quy dinh cia phap luit vé can bd, cong chirc; cac quy
dinh ctia B va don vi.

2. Pham vi gidi quyét cOng viéc: trong pham vi nhiém vy dugc duge Thu
truang don vi giao.

Muc 2
QUAN HE CONG TAC

Diéun 10. Quan hé cdng tic giita Bd véi cac B), co quan ngang Bj khic
~ Quan hé gilra B vai cac BY, co quan ngang BS khac 1a quan h¢ ngang

cap va dugc thue hién theo quy dinh tai Diéu 8 cta Quy ché lam viéc cua Chinh
phu ban hanh kém theo Nghi dinh s6 179/2007/ND - CP ngay 03/12/2007 cua
Chinh phu.

Didu 11. Quan hé cdng tic giita BO véi Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhin dan tinh, thanh phd trwe thudce Trung wong

Quan hé gitta BS v&i Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhin dén tinh, thanh
phé truc thude Trung wong 1a quan hé ngang cip va duge thuc hién theo quy
dinh tai Didu 9 ciia Quy ché lam viéc cua Chinh phi ban hanh kém theo Nghj
dinh s6 179/2007/ND - CP ngay 03/12/2007 ctia Chinh phu.

Diéu 12. Quan hé cing tac gitra B§ va cac dom vi true thuge Bo

Quan hé cong tic gita B va cic don vi true thudc 13 quan hé cap trén va
cap dudi, trong d6 cac don vi truc thube BS chiu sy chi dao toan dién ciia Bd vé
t6 chirc, hoat dong va chuyén mén nghiép vy, cu thé nhu sau:

1. B6 truémg bd nhiém, min nhiém cac chite danh Thu truéng don vi cia
dom vi true thude B, dong thoi chi dao toan dién moi hoat ddng cia don vi.

2. Thur trudng chiu trach nhiém chi dao, kiém tra, gién{ sat moi hoat dong
cta don vi truc thugc B theo phin cong cua B trrdng.

3. Lanh dao don vi thudc B6 chiu trach nhiém chi dao, kiém tra, giam sat
céc hoat ddng chuyén modn, nghiép vu ciia don vi truc thudc theo pham vi chirc
ning, nhiém vu duge B trudong phén cong,.

4. Lanh dao don vi truc thudc BO chiu su chi dao cia 1dnh dao B6 va don
vi thude B0 theo quy dinh tai cic khoan 1, 2 va 3 clia Diéu nay.
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Piéu 13. Quan hé c¢dng tic giira Bd voi S& Y té cac tinh, thanh phd
trwc thudc Trung wong
Quan hé cong tac gitra B va S¢ Y té cac tinh, thanh phé truc thudce trung
wong 1 quan hé cp trén va cp dudi, cu thé nhu sau:

1. B ¢6 trach nhiém chi dao, hudng dan vé chuyén mon nghiép vy doi
vOi S0 Y té cic tinh, thanh phé truc thudc Trung uong; kiém tra, thanh tra vi¢e
chap hanh co ché, chinh sach, phap luat, chién luge, quy hoach va ké hoach cila
dia phuong.

2.86Y té cac tinh, thanh phd truc thude Trung uong chiu trach nhiém td
chure trién khai thuc hién cac chi dao cua Bé theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Piéu 14. Quan hé gitta Thi truwéng cac don vi
1. Quan hé gilra Thu trudng cac don vi thude Bé la quan hé ngang cap.

2. Quan hé gitta Thi trudng cac don vi thuge Bo véi Thil truong don vi
truc thude BS 1a quan hé cap trén va cap dudi, trong d6 don vi thude Bo 1a co
quan cap trén.

3. Quan hé gifra Thu truong cac don vi tryc thude B la quan hé ngang
cép, trir truong hgp don vi true thudc Bo dugc giao nhiém vu 1a don vi dau
nganh chuyén mon k¥ thuat.

4. Thi truong don vi khi duge giao cha tri giai quyét cac van dé co lién
quan dén chirc ning, nhiém vu, quyén han cia don vi khéc phai trao ddi y kién
vGi Thu truong don vi do. Trong vong 10 ngay lam viée, Thu trudng don vi
duoc héi ¥ kién ¢6 trach nhiém tra 101 bang vin ban theo diing yéu cau cla don
vi chi tri; trudmg hop khéng tra 101 duge coi nhu d3 ddng y.

Piéu 15. Cac quan hé cdng tac khac

1. Quan hé lam viéc giita B6 truong vdi Ban Chéap hanh Trung wong va
céc Ban cta Pang, Quéc hoi, Chinh phu, cac B9, nganh khac, cac dia phuong,
Co quan Trung uong cia cac to chire chinh tri - x3 hoi, td chire xd hoi - nghé
nghiép thudc nganh, linh vuc dugc thue hién theo quy dinh cua Hién phap, Luat
Té chitc Chinh phu, cic van ban phép luat va cde quy dinh ¢6 lién quan,

2. Quan hé cdng tac giita Lanh dao Bo voi Ban,cén sir Dang cia Bo thuc
hién theo quy dinh cua Trung vong Dang va Quy ché lam viéc cta Ban can su
Pang.

3. Quan hé gifra Linh dac Bé véi Pang uy co quan B thuc hi¢n theo quy
dinh cua Pang va cac quy dinh vé viéc phoi hgp cong tac do B) xdy dung.

4. Quan h¢ gitta Lanh dao Bg voi Cong doan n;,anh y t& Viét Nam duogc

thuce hién theo Quy ché hodc Nghj quyét lién tich vé& mdi quan hé cong tic va 15
161 1am viée giita Linh dao B va Thuong vu Cong doan nganh.

5. Quan hé gilta Lanh dao B§ véi cac td chirc chinh tri - xa héi trong co
quan Bo:
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a) Sau thang mét lan B trudng hoac Thir truong duoc B trudng uy
quyén lam viée v6i Ban Thuong vu céc to chirc chinh tri - x& hdi co quan B dé
théng bio nhung chu truong cong tac cua Bo, bién phap g1a1 quyet nhiing kién
nghi cia doan vién, hdi vién va ling nghe y kién déng gop cuia céce 16 chire, doan
thé vé hoat déng clia B9.

b) Ngudi ding dau cac td chirc chinh tri - x3 hdi co quan Bd duge moi
tham du céc cudc hop, hoi nghi do lanh dao BS chu tri c6 ndi dung lién quan dén
hoat ddng, quyén, nghia vu va lgi ich hop phap cua doan vién, hdi vién té chirc
do.

¢) Bé'trudng tao diéu kién thudn loi dé cac t6 chite trén hoat dong ¢ hiéu
qua, gop phan thue hién nhiém vu chinh tri cia B¢ dugc Nha nude giao; tham
khao y kién cta cdc t& chie trude khi quyét dinh cac van dé c6 lién quan dén
quyen, nghia vu va loi ich hep phap cta doan vién, hdi vién.

6. Quan h¢ gitra Thu trudng don vi thude B vai crflp uy, cac té chirc quan
chung va can b9, cong chuc trong don vi:

a) Thu truéng don vi tao dleu kién thuén lgi cho t6 chirc Dang va cac
doan thé hoat dong theo ding diéu 1¢, t6n chi, muc dich; phdi hop véi cap uy
DPang va céac td chac quan chiing cham lo va tao diéu kién lam viée, hoc tap va
nang cao trinh d¢ chinh tri, chuyén mén, nghi€p vu cho can bg, céng chirc trong
don vi; bao dam thuc hién Quy ché dan chi trong hoat dong cia co quan, xay
dung nén nép van hoa cong s& va ky luat, ky cuong hanh chinh,

b} Cén b, cong chic 1a dang vién, hdi vién cac doan thé phai guong mau
hoan thanh tét cong viée duoc giao theo ding quy dinh cta phap luat vé can bo,
cong chirc; nghiém chinh thuc hién cdc quy dinh v& nhiém vu va trach nhiém
cua ngudi dang vién, héi vién va cic quy dinh ¢ lién quan dén cong vu clia can
bd, cong chic; giai quyét cong viéc dung thu tuc va thoi gian; chiu trach nhiém
trude Tha truéng don vi vé két qua thuc hién cong viéc dugce giao.

Chuong 111
CHUONG TRINH CONG TAC CUA BQ

Piéu 16. Phén loai .chlro’ng trinh cong tic cia B va Lanh dao Bo
1. Chuong trinh céng tdc nam. '

2. Chuong trinh cong tac quy.

3. Chuong trinh cong tdc thang.

4. Chuong trinh ¢éng tic tudn ctia Lanh dao Bo.

Pi¢u 17. Noi dung va ciin cir xdy dung chwong trinh céng tac

1. Chuong trinh cong tac nam:

a) Noi dung:
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- Chuong trinh céng tac nim clia B4 gdm hai phin: phdn mét néu céc
dinh huéng, cac nhiém vu va cic giai phap 16n ctia Bé trén tit ca cac linh vue
cong tac cua nganh; phin hai 1a danh muc cdc d& 4n du kién xay dung trong
nam. Noi dung Chuong trinh céng tic ndm cia B$ phai thé hién két hop giita
cac nhiém vu néu trong cac van ban, y kién chi dao cua cép trén vo1 sy cht dong
dé xuét cua don vi. Mdi dé an, cOng viéc can xac dinh o ndi dung chinh, don vi
ch tri, don vi phdi hop, ngudi phu trach, cdp trinh va thoi han trinh timg c¢ép.

- Chuong trinh c6ng tdc nam cua don vi thugc Bo gbm hai phin: phén
mot néu cac nhiém vu cua don vi va ké hoach t6 chire trién khai thuc hién, bao
gdm ca kinh ph{ d& bao dam thuc hién; phan hai 13 danh muc céc dé an du kién
xdy dung trong ndm cta don vi.

- Chuong trinh cdng tdc ndm cua don vi tryc thudc Bo néu ré cac nhi¢m
vu cla don vi va ké hoach t6 chirc trién khai thuc hién, bao gém ca kinh phi de
bao dam thuc hién.

b) Can ctr dé x4y dung Chuong trinh ¢ong tac nam:

- Can cir dé xay dung Chuong trinh ¢6ng tic ndm cua Bé la: chic ning,
nhiém vy cua Bg; cac nhiém vu duge Bé Chinh tri, Ban Bi thu, Chinh phu va Thi
tuéng Chinh phu giao; cac quy dinh cta Luét, Nghi quyet cia Quéc hoi, Phap
1énh, Nghi quyét ciia Uy ban Thuong vu Quéc héi, Nghi dinh cua Chinh phu,
Quyet dinh, Chi thi cua Thu tuéng Chinh phy; du kién Chuong trinh cong tac
cua cac don vj thudc B va don vi truc thude Bo.

- Chuong trinh céng tac nam cua don vi thuge B va don vi truc thudc Bo
dugc xdy dung trén co s& chirc ning, nhiém vu cia don vi, Chuong trinh ¢ong
tac nam cua B4 va cac nhiém vu khac do Lanh dao B6 giao.

2. Chuong trinh ¢6ng tac quy, thang:

a) Noi dung cua Chuong trinh cong tac quy, thang cua B, don vi thude
B§ va don vi truc thuge B bao gdm cac nhiém vy, hoat déng cu thé s& dugc
tién hanh trong quy, thang.

b) Cin cir dé xay dung Chuong trinh cong tac:

- Can cir ¢é xay dung Chuong trinh céng tac quy <tia B8, don vi thude Bo
va don vi true thude Bé la: Chuong trinh ¢6ng tdc nam cuia Bo/don vi va nhiém
vu khac mai phat sinh ngoai ké hoach. .

- Can cir dé xay dung Chuong trinh ¢6ng tac thang cda B§, don vi thude
Bé va don vi truc thudc B la: Chuong trinh cong tac quy cua Bd/don vi va
nhiém vu khac méi phat sinh ngoai ké hoach.

3. Chuong trinh c¢dng tac tudn cia Lanh dao Bd bao gém cic thong tin vé
ndi dung va du kién thdi gian 1am viéc ctia Lanh dao B trong mot tuan.

Picu 18. Quy trinh xiy dung chwrong trinh ¢bng tic
1. Chuong trinh ¢6ng tac ndm cua B§:

a) Cham nhat vao ngay 01 thang 10 hing nam:
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- Vu Keé hoach - Tai chinh phai gui cong van dé nghi cac don vi tryc
thude Bo xdy dung Chuong trinh ¢6ng tdc nam cua don vi.

- Van phong Bo phai giri céng van dé nghi cic don vi thugc B xdy dung
Chuong trinh ¢6ng tac ndm ctia don vi, trir danh muc cac dé an du kién trinh
Chinh phu, Thu twong Chinh phu trong nam tiép theo.

- Vu Phap ché cong van dé nghi cac don vi thude Bo xay dyng danh muc
cac dé an du kién trinh Chinh phii, Thi tuéng Chinh phu trong nam tiép theo.

b) Cham nhit vao ngay 30 thang 10 hing nim, Vu K& hoach - Tai chinh
va Vu Phap ché phai hoan chinh viéc tong hop dé xuét cta cac don vi thude B
theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay va giri Van phong B dé tong hop,
hoan chinh Chuong trinh céng tac nim cta BJ.

¢) Trén co s& dé xuat clia Vu Ké hoach - Tai chinh, Vu Phap ché va céc
don vi thuéc B9, Vin phong Bé co trach nhiém tong hop, hoan chinh Chuong
trinh cong tac ndm cia B va trinh Lanh dao BJ ky gui Van phong Chinh phu
dang ky nhimg cong viéc cua B dua vao chuong trinh ¢ong tac trinh Chinh phu
trrde ngay 15 thang 11 hing nam.

d) Cham nhit 5 ngay 1am viéc sau khi Vin phong Chinh pha giri chuong
trinh cong tac ndm cua Chinh phtt va Thu tuéng Chinh phu, Van phong Bo phai
cu thé hoa thanh duv thao chuong trinh ¢ong tac nim cua B6 trinh B trudng giao
nhiém vu cho cac don vi lién quan thuc hién.

d) Trong qua trinh thuc hién Chuong trinh céng tac nam cua Chinh phu,
Thu tuéng Chinh phu néu don vi duoc giao nhiém vu trién khai thiy can bo
sung, stra dbi vé noi dung va thoi glan thi trede 1 thang so véi thoi han phai
hoan thanh, don vi phai lam t& trinh xin ¥ kién Tht truéng phu trach inh vyce va
trinh B§ truéng cho y kién quyét dinh. Van phong Bd c6 trach nhiém soan thao
cong van trinh B trudng glri Van phong Chinh pht xin diéu chinh thai gian
hoan thanh nhiém vu duge giao.

2. Chuong trinh cong tac quy cua Bo:

a) Cham nhit 1a ngay 15 ciia thdng cudi quy, trén co sO Chuang trinh
cong tac nim, Van phong B§ ¢6 trach nhiém thong ké cac cong viéc phai thuc
hién trong quy tiép theo va'giri cac don vi dé xin y kién;

b) Cac don vi phai gui van ban gop y chuong trinh cong tac quy sau cho
Van phong B6 truée ngay 25 cua thang cudi quy. Trudng hop cé nhitng cong
viée bd sung hoiic ¢6 su diéu chinh vé thoi gian thi phai néu rd ly do diéu chinh,
b sung. Qué thoi han trén, don vi ndo khéng giri coi nhu don vi d6 khéng cé
nhu ciu diéu chinh.

¢) Cham nhét Ja ngay 20 cua thang cudi quy, Vin phong Bo téng hop
chuong trinh céng tac quy sau cia B va trinh B truong xem xét, quyet dinh.
Nhimg vén dé trinh Chinh pha, Thi tuéng Chinh phi, néu ¢6 su thay doi vé thoi
gian, Vin phong B phai ¢6 vin ban trinh Lanh dao Bo ky dé nghi Thu tuéng
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Chinh phti cho Qiéu chinh. Chi sau khi duoc chap nhén, cdc don vi méi duge
thuc hién theo tien d6 méi.

3. Chuong trinh céng tac thang cua B:

a) Hang thang, cac don vi cén cir chuong trinh cong tic quy dé xay dung
va trién khai thuc hién chuong trinh cong tac thang. Néu tién dé thuc hién
chuong trinh cong tac thang bi cham phai théng bao cho Vian phong B trudce
ngay 18 hang thing.

b) Cham nhit 14 ngay 27 hang thang, Vin phong B téng hop chuong
trinh cong tac thang sau cia BS va trinh B truong xem xét, quyét dinh. Vian
phong B§ ¢6 trach nhiém théng bao cho cac don vi.

4. Chuong trinh cong tac tudn cia Linh dao Bo:

a) Can cir chuong trinh ¢6ng tac thang va su chi dao cia B§ trudng, truce
09h30 th{r Sau hang tudn, Thu ky gitp viée Linh dao Bé phai giri Lich céng tac
tudn cia Lanh dao Bd cho Lanh dao Van phong Bo dé téng hop, trinh Lanh dao
Bo va ban hanh Lich ¢6ng tac tuan cua Linh dao Bd vao chidu tht Sau hang
tuan.

b) Khi ¢6 su thay dbi chuong trinh céng tac tuan cua Lanh dao B, Thu
ky ctia By trudng va cac Thu ky giap viée Thir trudng kip thoi thong bao cho
Vian phong B§ cdp nhit théng tin va thong bao cho cac doi tugng lién quan biét.

5. Chuong trinh cdng tac ciia cic don vi thudc Bo:

a) Can cir chuong trinh cdng tac ctia B va chirc ning, nhidm vu, quyén
han duoc giao, cac don vi xdy dung chuong trinh, ké hoach cOng tac cia don vi
va td chirc thue hién. Chuong trinh nay phai xdc dinh r trach nhiém dén timg
can bg, cong chirc trong don vi; déng thai néu ré lich trinh thuc hién cong viée,
bao dam tién d trinh Ianh dao cip trén theo chuong trinh cong tac ciia Bo.

b) Thi truong don vi ¢6 trach nhiém theo déi, don dbc, tao diéu kién dé
don vi hoan thanh chuong trinh, ké hoach cong tac. Truong hop do nhimg khé
khan chu quan, khach quan khéng hoan thanh dugc cong viéc theo tién dd, ké
hoach da dinh, phai kip thoi bao cao Thir truéng phu tréch linh vuce va théng béo
cho Van phong B6 biét dé trinh xin Lanh dao Bd diéu chinh chuong trinh chung
va tim giai phap khic phuc.

Piéu 19. Theo ddi, danh gia két qua thwe hién chwong trinh cong tac

1. Hfmg quy, sau thang va hang nim, Thu trudng cac don vi ra soat, thong
ké danh gia vi¢c thyc hién chuong trmh cong tac cia don vi, giri Van phong Bo
dé tong hop, bao cao BS trudng vé két qua xur ly cac ¢ong viée duge giao, nhimg
cong viée con ton dong, hudng xir 1y tiép theo, kién nghi viéc diéu chinh, bd
sung chuong trinh cong tac thoi gian téi.

2. Thir trwéng duge phan cong phu trach d& 4n, dy an c6 trach nhiém chi
dao cac don vi trién khai thuc hién theo ké hoach dugc duyét; bao cao Bo trudng
trude khi nghiém thu, phé duyét hodc trinh cip trén.
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3. Van phong B6 ¢ nhiém vy thuong xuyén theo ddi, kiém tra, don dbc
viée chudn bj cdc dé 4n cla cde don vi tryc thude B; hang thang, hang quy, 6
thang va cudi niam co béo cdo két qua thyc hién chuong trinh c6ng tac cua Bo.
Két qua thuc hién chuong trinh cong tac phai dugc coi 14 mét tiéu chi quan trong
dé xem xét, danh gia viéc hoan thanh nhiém vu ctia mdi don vi.

Piéu 20. Chuén bi dé an, dr an

1. Cén cir Chuong trinh cdng tac ndm, Thi truong don vi dugc giao chu
tri xay dung dé an, dy an bao gom cé d& an x@y dung vén ban quy pham phap
lut (sau ddy goi chung la dé an) phal 1ap ké hoach chi tiét vé viée xdy dung dé
an. Sau khi dugc Lanh dao B dong y ¥, don vi chu tri phai thong bao ké hoach do
dén Vin phong B6 dé theo ddi, d6n déc viée thue hién. Pon vi cha tri phai phbi
hop chit ché vai cac co quan, don vi lién quan dé thuc hién dung ké hoach da
dugce phé duyét.

i v6i viée chudn bi cac du thao van ban quy pham phap luat trinh
Chinh phu, Thu tuéng Chinh pht, ngoai viéc tuan theo cac quy dinh tai Quy ché
ngy con phai thuc hién theo quy dinh cta Luat Ban hanh vin ban quy pham
phap luat, Quy ehé lam viéc ciia Chinh phu (dwoc ban hanh kém theo Nghj dinh
s& 179/2007/ND-CP), cac thi tuc trinh giai quyét céng viée cta Chinh phu va
cac vin ban c6 lién quan.

2. Néu don vi chu tri thay dbi thoi han trinh va ndi dung cua ¢ an thi phai
bdo cao va durgc sur déng y cla BO truong hodc Thir tnrémg phu trach.

Piéu 21. Quan hé phéi hop trong chuin bj dé 4an

1. Tha truong don vi chu tri xay dung dé an (sau day goi la chu dé an)
m&i Thi trudng cac don vi lién quan dén ban viée chudn bi dé an hogic d& nghi
clr can by tham gia chufin bi d& 4n. Pon vi dugc moi ¢é trach nhiém ctr nguoi
tham gia theo d& nghi ctia chu dé an. Ngudi duge cir 12 dai dién cta don vi tham
gia chuan bj dé an phai thuong xuyén bao cao va xin y kién Thi truéng don vi
trong qua trinh tham gia xay dyng dé 4n. Cac hoat dong phéi hop nay khéng
thay thé dugc céc tha tuc ldy y kién chinh thite quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

2. Sau khi d& 4n dd dwgc chudn bi xong, chil dé an phai 1dy ¥ kién chinh
thirc ctia cdc don vi lién quan bing cac hinh thirc sau day:

a) To chue hop: Cha dé an gui trude gifiy moi va tai liéu hop dén Thu
trudng cic don vi lién quan. Cha dé 4n chil tri cude hop, gidi thidu ndi dung va
thu thap y kién dé bd sung hoan chinh dé an. Nhimg ¥ kién thao luin phai duoc
ghi vao bién ban ¢ chit ky cia chu toa cude hop.

Pon vi dugc moi hop phai cir dai dién cé di tham quyén dén hop, phat
biéu y kién ctia Thu truong don vi (néu c6) va bio cdo ddy du két luadn cuge hop
cho Thu truong don vi biét. Trudng hop dai dién don vi duge mdi ving mat, chu
dé an gui phin két luan c6 lién quan cho don vi d6 va Thi trudng don vi do phai
tra 1o béng vin ban.
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b) Guri cong vén lay y kién: Chu dé an gl ban thao cudi cung clia dé 4n
v ho so kém theo den Thu treong don vi co lién quan dé 1y y kién. Tha trudmg
don vi dugc héi y kién ¢6 trach nhiém phat bidu y kién chinh théic bing vin ban,
giri chi dé an trong khoéng théi gian quy dinh theo quy ché lam viéc cua Bé.
Véan ban gop v kién phai ghi rd nhimg diém ddng v, khéng ddng ¥, nhimg kién
nghi vé viée stra dbi, bd sung. Néu hd so dé an chua rd hodc do van de phirc tap
can c6 thém thoi gian nghlen ciru thi don vi duoc hai y kién co quyen yéu cau
chu d& an lam rd hodc cung cip thém céc tai liéu can thiét va thoa thuan thoi han
tra 101, nhung t6i da khéong qué gidi han theo quy dinh trong Quy ché Jam viéc
ctia Bé.

¢) G lay ¥ kién qua mang may tinh: ndi dung va thdi han thuce hién nhu
diém b khoan 2 Diéu nay.

3. Trong vong 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan duge du thao dé an, céc
don vi duoc xin y kién phai tra 1&i cho d& an bang mét trong nhiing hinh thirc
dugc néu trong Khoan 2 cua biéu nay; sau thoi han trén, néu khong nhin duoc y
kién tra 10 thi duge xem nhur don vi ddng v véi du thao dé an,

Chwong 1V
TRINH TU GIAI QUYET CONG VIEC CUA LANH PAO B

Piéu 22. Cach thire giai quyét cong viée chia Lanh dao B)

1. Bd truong, Thir trudng xem xét, giai quyét cdng viée trén co s& "Phiéu
trinh gial quyét cong viéc" theo mau ctua BJO.

2.Bo trLr()‘ng, Thir trudmg chu tri hop, lam vi¢e vai lanh dao cac co quan,
to chirc, chuyén gia llen quan dé tham khdo v kién trude khi gial quyét nhimg
vén dé quan trong, can thiét ma chua xir 1y ngay duoc bing cach thic duge quy
dinh tai khoan 1 Didu nay.

3. Cac cach thirc giai quyét khic theo quy dinh tai Quy ché nay nhu di
cong tac va xir ly cong viéc tai co s6, lam viée truc tiép voi cac don vi thude
pham vi phu trach, tiép khach va cac phuong thic khac do Bo truémg quy dinb
hoac uy quyén.

Piéu 23. Thii tuc gixi van ban, trinh giii quyét cong vige

Viéc gir, trinh giai quyet cong viéc thuc hién theo quy dmh cua Quyaét
dinh sb 28/2005/QD - BYT ngay 23/9/2005 cua Bo truong Bo Y t& vé viéc ban
hanh Quy ché van thu, luu trir.

Pitu 24. Trach nhiém cia Vin phong B trong viée trinh Lanh dao
Bj gidi quyét cong viée

1. Van phong B chi trinh Bj truong, Thir truorn;:, nhimg van dé& thudc

pham vi giai quyét ciia BS trucmg, Thir truéng khi ¢o d thi tuc va hd so quy
dinh tai Bidu 23 cta Quy ché nay.
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2. Khi nhan duge hd so dé an, cong viée cla cac don vi, dia phuong giri
trinh B truedong, Thir trudng, Van phong Bg ¢o nhiém vu:

a) Tham tra vé mit tha tuc: Néu hé so dé an, c()ng vi¢e trinh khong dt’mg
theo quy dinh, trong thoi gian khong qua 2 ngay lam viée, Van phong B6 g lai
don vi trinh va néu rd yéu cau dé thuc hién dung quy dinh. Péi véi nhitng van
dé cén giai quyét gap, Vin phong Bo lam Phiéu bao cho don vi, dia phuong
trinh bd sung thém ho so, dong thdi béo cdo B truéng, Thir trudng.

b) Tham tra vé& mit thé thirc van ban: Néu ndi dung dé an, cdng viéc trinh
khong thude thdm quyén giai quyét cta Bo trudng, khong bao dam phi hgp gitra
ndt dung hé so va ndi dung ctia dy thdo van ban s€ ban hanh hodc hd so chua du
ré dé co the ra quyét dinh, trong thot gian khong qua 3 ngay lam viée (truong
hop khan cap phai giai quyét trong ngdy), Van phong Bo tra lai van ban cho don
vi trinh va néu rd ly do tra lai.

¢) Tham tra v& ndt dung: Néu trong n6i dung dé an, cong viée con ¢6 van
dé chua rd hodic con ¢6 v kién khac nhau vé quan diém x@r ly giira cac don vi cd
lién quan, Vin phong Bd yéu cdu chu dé an giai trinh thém hoiac theo uy quyén
cta Bg trudng, Thir truong phu trach, Chanh Vian phong Bo t6 chie hop véi chu
dé 4n va cac don vi lién quan hodc giri vin ban lay thém y kién cac don vi khéc
dé xir ly va bao cdo B6 truéng, Thir trudng phu trach linh vye quyét dinh.

3. Cham nhét trong thoi han 5 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan hé so dung
thu tuc, Van phong Bo phai hoan chinh ho so va thu tuc trinh B trudng, Thir
truong (trir truong hop khin cip hodc dot xuat) Phiéu trinh gial quyét cong vige
phai thé hién rd, day di, trung thanh y kién cua cac don vi, ké ca ¥ kién khac
nhau; y kién dé xuét cua chuyen vién truc tlep theo d&i va y kién cua lanh dao
Vin phong B. Phiéu trinh giai quyét c¢6ng viéc phai kém theo day du ho so.

‘ 4. I:Ié) so trinh Lanh dao B§ phai duge Van phong B6 lap danh muc (bao
g6m ca ho so trén may vi tinh) dé theo d&i qua trinh X iy.
Didu 25. Xir Iy hé so trinh va thong bao két qua
1. Chém nhét sau 5 ngdy lam viée, ké tir ngéy Vin phong B0 trinh, B6
trudng, Thir truong co trach nhlem xir Iy hd so trinh va ¢ y kién chinh thic vao
Phiéu trinh.

2. D6i v6i nhimg dé 4n, cong viéc ma Bo trudmg hoad Thir trudng yéu cau
tham khao y kién tu van cta cac chuyén gia; yéu cdu chi dé an va don vi lién
quan giai trinh trudc khi quyét dinh, Vin phong B ¢é trach nhiém phdi hop véi
céc don vi lién quan chuan bi day du cac ndi dung va té chiic dé B6 truéng hoiic
Thir truémg hop, 1am viéc voi cac chuyén gia, chii d& an va cac don vi ¢6 lién
quan theo quy dinh tai Biéu 22 ciia Quy ché nay, trude khi quyét dinh.

Trong truomg hop can thiét, Bé tréng hodc Thir trudng ¢6 thé uy quyén
cho Chanh Vian phong B hodc Tht trudng cac don vi thudc Bo cha tri cac cube
hop quy dinh tai khoan 2 Piéu ndy va bdo cédo béng vin ban vdi B trudng hodc
Thir trudmg vé két qua cude hop.
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3. Dbi vai nhiing cOng viéc thugc pham vi cac cong viéc ma tap thé Lanh
dao B9 thao ludn truée khi BO trudmg quyét dinh quy dinh tai Diéu 5 ctia Quy
ché nay, Bo truéng, Thit trudng theo linh vue duge phén cong, xem xét ndi
dung va tinh chét clia ting d& 4n dé quyét dinh:

a) Cho phép chil d& 4n hoan thanh thi tuc va dang ky voi1 Van phong B
dé bé tri trinh tap thé Lanh dao B tai phién hop gan nhit.

b) Giao chi1 d& 4n chuan bi thém néu xét thiy néi dung chua dat yéu cau.

¢) Giao Chu dé an lam thu tuc liy y }(ién cac don vi lién quan theo quy
dinh tai diém b khoan 2 Piéu 21 cia Quy ché nay.

4. Can cir y kién chi dao ctia B truong hodc Thir trudng vé ndi dung dé
an, céng viéc, Thi truéng don vi chi tri phdi hop véi Vin phong Bo hoan chinh
dur thao vin ban dé ky ban hanh. Nhiing néi dung c6 lién quan dén co ché, chinh
sach thi nhét thiét phai thé hién thanh van ban gii cho don vi hodc dia phuong
c6 lién quan. Di vai cac vin dé do cac don vi trinth vé cong viée chuyén mén,
khong can thiét phai ra van ban ctia B, khi Lanh dao Bd d3 ¢6 ¥ kién vao hé so
thi Vian phong B6 théng bao cho don vi trinh biét.

5. Chim nhét I5 ngay lam viée ké tir khi nhan duge diy du ho so, néu
chua co quyet dinh cudi cling ctia B trudng hodc Thir truéng thi Vin phong B
phai thong bao bing van ban cho don vi hodc dia phuong trinh dé 4n, cong viéc
biét rd ly do.

Pidu 26. T4 chike hop xit Iy cdng viée thudng xuyén

1. Bg truong hoac Thu truong phu trach linh vuc hop vai cac don vi, ca
nhén c6 lién quan dé nghe y kién tu van, tham muu trude khi quyét dinh giai
quyét cong viéc.

a) Trach nhi€ém cia Van phong Bo:

- bén dbc don vi chudn bi noi dung cudc hop, chuan bj df"iy du tai liéu
hop, g1 gidy moi cung tai liéu dén cdc thanh phan duge mdi trude ngay hop it
nhét 3 ngady lam viéc (urwr truong hop dic biét duge BJ trudng, Thir trudng dong
y gui tai liéu mudn hon, hoic trong trlr(‘mg hgp khan cap).

- Chuan bj dia diém va cac diéu kién phuc vu cho cude hop, ph01 hop v&i
cac don vi lién quan dé thuc hién nhiém vu nay néu cudce hop dugc 16 chitc ¢
ngoai co quan B9.

- Ghi bién ban cudc hop va khi can thiét c6 thé ghi am.

- Thong bao bang vin ban két luan cia Bo truang hodc Thit trudng vé ndi
dung cudc hop (néu cén).

b) Trach nhiém ciia don vi chuén bj cudc hop:

- Chuén bi ddy du tai liéu hop theo théng béo ciia Vian phong Ba.

- Chuan bi y kién giai trinh cac van dé lién quan dén ni dung hop.
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- Sau cudc hop, phédi hop véi Vian phong Bo hoan chinh dé an hozc vin
ban trinh theo két luan ciia BS trudng, Thir truéng.

2. Tép thé lanh dao Bo hop dé giai quyét cac cong vide quy dinh tai Diéu
5, hoac hop giao ban hang tuin hodc hop thudng ky hang thang, thuc hién theo
cac thua tuc lién quan quy dinh tai Chuong V cua Quy ché nay.
Chwong V
TO CHUC CAC HQI NGHI VA CUQC HQP

Piéu 27. Cac loai hdi nghi va cude hop

Cén ctr yéu cau cdng viéc va pham vi linh vuc cong tac, B t6 chitc cac
hdi nghi va cudc hop trén nguyén tac thi€t thue, hiéu qua va tiet kiém.

1. Cac hoi nghi odm: Hoi nghi toan nganh, héi nghi chuyén dé (trién khai,
so két, téng két mot hoac mét sé chuyén dé), hoi nghi tip huan cong tac chuyén
mon.

2. Cac cude hop do Lanh dao Bé chi tri, gom:

- Hop Lanh dao Bo thuong ky hang thang, hang quy.

- Hop giao ban ving, giao ban khéi.

- Hop giao ban Lanh dao B& hang tuin; giao ban co quan Bo.

- Lanh dao B6 hop, lam viéc véi lanh dao cac co quan Trung uong, ldanh
dao dia phuong tai tru s& BJ.

| - Lanh dao B hop, lam viéc vdi dia phuong va don vi trong nganh tai dia
phuong, co s6.

- Hop tap thé Lanh dao B, céc cude hop khéac dé giai quyét cong viée.

3. Cac cugc hop do Thu truéng cac don vi thudc B chu tri:

- Cac don vi thude Bo td chirc cac cude hop do lanh dao don vi chi tri dé
gial quyét cac cong viéc chuyén moén va cac cong viéc khac theo chirc ning,
nhiém vu cua moi don vi d3 dugc quy dinh.

- Lanh dao dom vi thudc Bo ¢co th‘é chu tri cac cudc hop, lam viéc voi dai
dién cac co quan lién quan theo uy quyén cia B trudmg, Thu trudng phy trach
theo quy dinh tai Quy ché nay.

- Truong hgp moi Lanh dao cap Tinh uy, Héi déng nhan dan, Uy ban
nhan dan cap tinh dy hop phéi duge Lanh dao B phé duyét.

- Céc don vi thugc Bo khi mai Lanh dao cac 86'Y & dy hop phai béo cao
Lénh dao B cho phép va phai thong nhat y ki€n v&i Van phong Bo dé phoi hep
sdp xép chuong trinh, tranh viéc mai hop tring lap.

Piéu 28. Cong tac chuin bj hdi nghi, hop

1. Duyét chi trwong to chie hdi nghi trong truong hop chua ¢ trong
Chuong trinh cong tac cua Bo:
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a) B truéng quyét dinh cac cude hop sau:

- 1101 nghi toan nganh (trudng hop phai xin y kién cta Thi tuéng Chinh
phu thi thue hién theo Quy ché lam viéc cta Chinh phu).

- Hoi nghi chuyén dé, tap huin (thudc linh vuc Bo trudng chu tri).

- Hop Lanh dao B9 thudmg ky hang thang, hang quy.

- Hop giao ban vung,

- Hop giao ban Lanh dao B hang tuan.

- Hop tap thé Lanh dao B&, cac cudc hop khéc dé giai quyét céng viée;

- Lanh dao B¢ lam viéc voi lanh dao cac co quan Trung uong, cic tinh,
thanh pho truc thudc Trung wrong.

b) Thir truong quyét dinh chi trwong céc cude hop thude linh vue Thir
truéng dugc phéan cong phu trach, gom:

- Giao ban khéi.

- Hop, lam viéce tai cac don vi, dia phuong.

- Ho1 nghi chuyén dé, tap huén.

- Cac cude hop khac dé giai quyét cong viée do Thit trueéng chu tri.

¢} Thu trudng cac don vi quyét dinh cac cudc hop do 1anh dao dom vi cha
tri dé giai quyét cac cong viéc chuyén mén va cac cong viéc khac theo chic
nang, nhiém vu.

2. X4y dung ké hoach td chirc hdi nghi

Pon vi chi tri chudn bi néi dung chiu trach nhiém xay dung ké hoach té
chtre héi nghi dé xin y kién Lanh dao Bo quyét dinh vé:

- N6i dung héi nghi, phan cong chudn bj cac béo cdo.
- Thanh ph?m, thoi gian, dia diém hop.

- Du trd kinh phi (néi dung chi, nguén tai chinh).

- Du kién thanh 1ap Ban t6 chire hdi nghi (néu co).

- Dy kién chuong trinh héi nghi.

- Céc van dé can thiét khac.

3. Chudn bj va thng qua bdo céo:

a) Van phong B¢ thong béo cho cac don vi lién quan biét cic bo cao
chinh, bdo céo tom tit va cac tai liéu can phai chuén bi. Pon vi chi tri ndi dung
duoc phan cong du thio va trinh B§ truong, Thu truong phu irach Jinh vuc
duyét bao cdo va cac tai liéu can thiét khac. Tha truong don vi duge phan cong
¢6 trach nhiém kiém tra k§ v& noi dung, hinh thirc cac bao cdo, tai lidu trude khi
trinh Lanh dao Bd duyét.

b) Thoi han trinh Lanh dao B duyét bao cao:
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- Bao cao chinh phal g Van phong Bo trudce ngay hoi ngh1 it nhat 5 ngay
lam viéc dé kip hoan tat cac thii tuc trinh Lanh dao B6 phé duyét.

- Céc chrong trinh, dy an 1on phai thong qua tai cudc hop Lanh dao Bo
thuong ky hang thang va phai gini dén Lanh dao B truée ngay hop it nhat 3
ngay.

- Cac bao cao chuyén dé can trinh Lanh dao B phu trach linh vuc duyét
phai glri trudce ngay hop it nhat 2 ngay.

c) Déi v6i hdi nghi nganh ¢6 ndi dung lién quan dén nhiéu don vi, Vin
phong B9 cé trach nhiém don doc cac don vi du thao bao cao va trinh Lanh dao
B ding thoi gian quy dinh; kip thoi bao cao Lanh dao B giai quyét nhimg van
dé vuot qua kha ning va quyén han cua don vi.

Cac cudc hop chi dé cap dén mot ndi dung theo chuyén nganh thi don vi
chu tri chuén bi ndi dung theo ké hoach.

d) Cac bao cdo théng qua.Linh dao Bd gdm: Bio cio tong két cong tac
chi dao diéu hanh sau thang, mét nam, ndm nam cta Bo; Bo cdo té)ng két thuc
hién cac chucmg trinh, du an, c¢dng viéc quy dinh tai khoén 3 Piéu 3 ciia Quy
ché nay; Béo céo két qua trién khai thuc hién cac chuong trinh l6n cua Bé.

4. Moi hop: Van phong B6 hodc don vi chu tri td chirc hop g gidy moi
theo diing danh sach thanh phan mai hop di duge cap o thim quyén thong qua.
Gidy moi cdp Lanh dao B, Lanh dao Uy ban nhén dan tinh va tuong twong trd
1én du hop phai do Lanh dao B6 ky.

5. In tai liéu va chuan bi cac diéu kién phuc vu hop:

a) Cac don vi chju trach nhiém in 4n céc tai lidu hop thudc linh vuc don vi
phu trach. Cac Dy an c6 kinh phi riéng phai ty in tai li¢u hop.

b} Cac cude hop trong ¢o quan 1?3@ dp Lanh dao B§ cha tri, Van phong B6
chiu trach nhiém b6 tri phong hop. Neu to chire hop ¢ ngoai co quan Bg, Van
phong B§ bo tri xe dua dén chung cho dai biéu thudc co quan Bg. Dai biéu céc
don vi ¢o kinh phi riéng do cac don vi do bao dam phuong ti¢n di lai va an nghi
theo ché d6 hién hanh.

c) Kinh phi cuée hop dugc chi theo quy dinh chung cta Nha nude va ké
hoach duge duyét nhung phai bao dam tiét kiém. ,

d) Chuong trinh hop do don vj dugc phéan cong chu tri du thao, trinh Lanh
dao Bo duyét.

Pidu 29. T chire hop
1. Trién khai viéc t6 chirc hop:

- Sau khi chuong trinh d4 duge phé duyét, don vi chil tri to chirc hop chiu
trach nhi¢m trién khai thyc hi¢n; dang ky dai biéu va ndi dung tham ludn dé bio
cdo ngudi chi tri hop va xtr Iy nhitng tinh huong can thiét khac.
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- Tai cugc hop, ngudi chi tri hop dl(.,l.l hanh cude hop theo chuong trinh
du kién; tuy theo yéu cau thyc té ¢ thé quyét dinh diéu chinh chwong trinh hop
nhung phai thong bao dé nhimg ngudi du hop biét.

- Nguoi chi tri hop diéu hanh cudc hop phai két ludn G rang vé cdc noi
dung, chuyén dé da dugc thdo luén trong cudc hop.

2. Ghi bién ban va théng bao két qua hop:

a) Don vi chu tri ndi dung hop chiu trach nhi€ém cur thu ky ghi bién ban
hop (néu cAn) va soan thao théng bao y kién két ludn tai cude hop cia Lanh dao
B4, giri Chanh Van phong B dé trinh Bé trudng hodc Thir truéng duyét trude
khi ky ban hanh.

b) Vin phong Bo phédi hop voi cac don vi 1ién quan du thao théng bao hoi
nghi nganh, cudc hop 1.anh dao B thuong ky, giao ban Lanh dao B hang tuan,
cac cudc hop cia Lanh dao Bo voi lanh dao cdc co quan Trung uong, cac dia
phuong va don vi trong nganh.

c¢) Cac don vi chuyén nganh du théo thong bao két luin cac hoi nghi
chuyén dé; cac cudc hop cua Linh dao B gidi quyét cong viée dot xuat theo
chuyén nganh.

d) Cac truong hop khac do Lanh dao B6 phan cong.

3. B4o céo két qua hop:

a) Ngudi duoc giao chu tri cude hop phai béo cio bing vin ban két qua
cudc hop véi Bo truong sau khi hoi nghi két thuc.

b) Déi véi hoi nghi, cude hop do Lanh dao B uy quyén cho Thu trudng
cac don vi chi tri, sau khi két thuc, nguoi duge uy quyén phai béo cao bing vin
ban gui B trudng va Thir truong phu trach vé két qua hoi nghi, cude hop va
nhimg vin dé vuot qua thim quyén giai quyét ctia don vi dé Lanh dao Bo xir Iy
kip thoi.

4. Céc cbng viéc sau hop:

Vin phong Bé cling don vi dugc phén cong cé trach nhiém t6 chire trién
khai thuc hign nhing n¢i dung Lénh dao B da két ludn taj cac hdi nghi, cudc
hop; kiém tra, dén d6c, tong hop béo cdo Lanh dao B vé két qua thuc hién két
ludn dé.

L

Chwong VI
BAN HANH CAC VAN BAN CUA BQ

Piu 30. Thoi han ban hanh vin ban

1. Trong thai han 2 ngay lam viéc, ké tir ngay van ban dugc ky ban hanh,
Vin phong B9 ¢6 trach nhiém giri van ban cho céc t0 chirc/ca nhan co lién quan.

2. Trong thoi han 5 ngay lam vige, ké tir ngay Lanh dao Bd thong qua
hoiic cho ¥ kién chi dao v& ndi dung dé 4n, du an, céng viée, Vin phong Bo phdi
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hgp vai don vi lién quan hoan chinh thu tuc dé ban hanh van ban hoic théng bao
y kién két ludn cua Lanh dao B9 tai cudce hop.

3. Trong thoi han 5 ngdy lam viée, ké tir ngdy Lanh dao B hop dinh ky
hang thang, Van phong Bo phai ra thong bdo y kién két luan cua Lanh dao Bo
tai cudc hop.

Picu 31. Quy dinh vé viéc ky cdc viin ban
1. B truong ky cac vin ban sau:

a) Van ban quy pham phap luét theo tham quyén, van ban quan ly hanh
chinh ctuia B, cac thoa thuin quoc t€, cac vin ban vé t6 chirc bd may va nhén su
theo quy dinh cua phap luét.

b) Cac van ban trinh cac co quan lanh dao Trung uvong Dang, Québc héi,
Uy ban Thuong vy Quoéc héi, Chinh phi, Tha tudng Chinh pha.

c) Ph‘é duyét cac du an, dé an, van ban, hiép dinh dugc Tha tudng Chinh
phi uy quyén.
d) Phé duyét cac quy hoach, ké hoach theo tham quyen chi truong dau tu

cac du an, theo quy dinh vé& cong tac quan 1y dau tu xay dung co ban ctia Nha
nudce va cua Bo.

d) Vin ban uy quyen cho Cyc truong, Vu trudng, Chanh Van phong Bo,
Chanh Thanh tra B9, Téng cuc trudng giai quyét moét sé céng viée thude tham
quyén clia B trudng trong thoi gian xac dinh.

¢) Céc quyét dinh vé tuyén dung, bd nhiém, mién nhiém, ludn chuyén can
bo, khen thuong, ky ludt, ning luong, di cong téc, di hoc dbi vai cac can bo,
cong chirc thude quyén duge phan cip quan ly theo quy dinh cia phap lut.

2. Thir truong duge B trudng giao ky thay cac vén ban:

a) Quyet dinh ca biét, quyét dinh phé duyét thiét ké k¥ thuat, tong du todn,
tong quyet toan, quyet toan cic hang muc ¢dng trinh, du 4n dau tu theo quy dinh
veé cong tac quan ly déu tu va xay dung cuia Nha nuée va cia By, thanh ly tai san
¢ dinh va céc vin ban xir ly cac vén dé thudc linh vyc duge Bd trudng phén
cong phu trach.

b) Mot sb van ban quy dinh tai khoan 1 Bidu nay theo linh vuc hodc khéi
do B¢ truong giao phu trach. g

Khi Bo truong vang mat, Thir truong duge Bo truong uy quyen s ky cac
vin ban thudc tham quyén ciia Bo trudng.

3. Thu truomg cac don vi thude B ky cac vin ban sau:

a) Lanh dao Vuy, Viin phong Bo duge ky thira 1énh B truéng mét s loai
vin ban theo quyét dinh riéng cia Bé trudng cho tanh dao timg don vi.

b) Lanh dao Cuc, Téng cuc, Thanh tra Bo ky tit ca cac van ban thude
chirc nang, nhiém vu chuyén nganh duge phan ¢ong, phan cap quan ly va dugc
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ky thira uy quyén B¢ trrong mot s& van ban theo quyét dinh riéng cua Bo
trréng cho timg don vi.

Diéu 32. Phat hanh vin ban

1. Véan phong B§ cd trach nhiém phét hanh cic van ban ctiia B§ sau khi
cap c6 tham quyén ky, dong thoi t6 chice viée cap nhat vao mang tin hoc dién
rong cua Bo.

2. Vin phong B6 phdi hop véi don vi duge giao nhiém vu xay dung vin
ban t chitc viéc giri ding Cong bao Chinh phi, mang tin hoc dién réng cua
Chinh ph( va cia B9, trang thong tin dién tir cua Bo dbi v6i cac vin ban do Bo
phat hanh.

3. Béao, Tap chi cia B§ co6 trach nhiém dang danh muc, gidi thi¢u néi
dung cac van ban quy dinh tai khoan 1 Di€u nay.

4. Viéc phat hanh vin ban va quan ly vdn ban phat hanh phai bao dam
thue hién ding phap luat vé quan ly céc tai liéu, thong tin thudc danh muc bi
mat Nha nudec.

Chuong VII

KIEM TRA VIEC THU'C HIEN VAN BAN
VA NHIEM VU PUQC GIAO

Diéu 33. Pham vi va doi twong kiem tra

1. Pham vi: B co trach nhiém kiém tra vigc thi hanh cac vin ban cla cap
trén va cua B¢ ban hanh ¢6 quy dinh nhimg nhiém vy, céng viéc ma B va cac
don vi thuoc B9, nganh, linh vuc do Bo quan ly ¢6 trach nhiém thuce hién.

2. Do tugng: Cac don vi thude B, nganh, linh vuc do Bo quan ly chiu sur
kiém tra cua B9.

3. Viéc kiém tra doi voi cac B9, nganh khac, Uy ban nhan dan cac cap
trong viéc thi hanh céc van ban c6 lién quan dugce tieén hanh theo cic quy dinh
cua phap luat.

Diéu 34. Tham quyén kiém tra

1. B truomg kiém tra moi hoat ddng cua cac don vi thuée B9, nganh, linh
vuc trong pham vi chirc nang, nhiém vy va quyén han cia B6 va ciia ca nhan Bo
trirong theo quy dinh cta phap luat.

2. Thit trudmg kiém tra hoat dong cia cac don vi, linh vuc chuyén mon
duoc phan cong phu trach va thyc hidn cic nhiém vu kiém tra do B trudng
giao.

3. Thi trudng cac don vi c¢é trach nhiém kiém tra trong pham vi chirc
nang, nhiém vuy, quyén han quy dinh va kiém tra viéc thuc hién cac cong viéc do
Linh dao Bo uy quyén hodc giao chu tri.
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Diéu 35. Hinh thirc kiém tra

I. Pon vi tu kiém tra: Tha trudng cic don vi thudc BS thurong xuyén to
chire tu ki€m tra viéc thi hanh cac van ban, cong viéc duge giao tai don vi, phat
hién cac vuong méc va dé xuat bién phép xur ly kip thoi.

2. B tién hanh kiém tra:

a) Lanh dao B9, lanh dao cac don vi thudc B va cac cdng chire dugce giao
nhiém vu kiém tra tién hanh lam viéc truc tiép tai don vi can kiém tra dé nim
tinh hinh.

b) Lanh dao B yéu cau cac don vi bdo cao bang van ban ve tinh hinh va
ket qua thue hién cac van ban, cong viéc dugce giao.

c) B6 trudng uy quyén cho mét can b cip Vu, Cuc cha tri vide kiém tra
hoac quyét dinh thanh lﬁp cac doan kiém tra viéc thi hanh cac vin ban trong
timg linh vuc hogc tung cong vide can tdp trung chi dao trong timg thoi ky. Pon
vi chu tri, phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan xay dung dé cuong kiém tra,
trinh Lanh dao BJ phé duyét va trién khai thyuc hién.

d) Kiém tra théng qua té chirc hdi nghi so két, tng két viée thuc hién
(hinh thirc nay duoc ap dung d6i vai nhitng chuong trinh, dyr an 16n).

d) Hinh thirc khac do B trudng quyét dinh.
Pidu 36. Bdo cdo két qua kiém tra

1. Khi két thic kiém tra, ngudi chu tri kiém tra phai théng bao két qua
kiém tra vdi Thu truomg don vi dugc kiém tra va bdo cdo véi Thi trudmg chi dao
dot kiém tra d6. Bao cdo phai néu ré ndi dung kiém tra, danh gia nhiing mét
dugc va chua dugce, nhitng sai pham cung blen phap khic phuc va kién nghj
hinh thic Xt Iy (néu c6).

2. Thir truémg don vi kiém tra ¢6 viin ban bao cdo Lanh dao B6 két qua
kiém tra, ddng thoi théng béo cho don vi duge kiém tra va céc don vi ¢6 lién
quan trong B6. Néu phat hién ¢6 sai pham thi xr Iy theo thdm quyén hodc kién
nghi cép ¢ thAm quyén xu ly.

Thi trudong don vi kiém tra ¢6 trach nhidm theo ddi viéc xur 1y sau khi
ki€ém tra, yéu cdu don vi dugc kiém tra khic phuc nhiing sai pham theo quyét
dinh ciia cip cd tham quyén, bao cao két qua khac phyc sau kiém tra v4i Lanh
dao Bo. ’

3. Pinh ky cudi mdi quy, Thu truéng cac don vi thude Bo bao cdo Bo tinh
hinh thuc hién cdc van ban, cac cong viéc duge Lanh dao Bé giao theo thdm
quyén & don vi minh.

4. Vin phong Bo téng hop chung, béo cdo B tinh hinh kiém tra viéc thi
hanh cac van ban, cac cong viéc dugc Lanh dao B0 giao tai Hoi nghi so két 6
thang dau nam va Hoi nghi tong ket cong tac hang nam cia Bo.
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Chwong VIII
TO CHUC TIEP CONG DAN

Diéu 37. Trach nhiém ciia Lanh dao Bo

1. Lanh dao B6 phai c6 lich tiép cong dén, tuy theo yéu cdu cua cong viée
dé bé tri 56 lan tiép dan trong théng Bo trudng c6 thé uy nhiém cho Thir truong
tlep cong dan nhung it nhit mdi quy Bo trudng phai bd tri thoi gian dé truc tiép
tiép cong dan 1 budi.

2. Chi dao Thanh tra B$, Van phong B va Thu truéng cac don vi thuge
Bo ph01 hop thye hién nghiém tic nhiém vy tiép dan dén khiéu nai, to cao, phan
anh, klen nghi; kip thoi giai quyét theo tham quyén cac khidu nai, t5 cdo; trén
trong ling nghe ¥ kién cta cong dan d& cai tién, nang cao hiéu qua cong tac.

Diéu 38. Trach nhiém cia Vin phong Bj

1. B tri phong tiép cong dan va cac didu kién, trang thiét bi cin thiét
phuc vu cong tac t1ep cong dén tai tru so co quan B§ ¢ Ha Noi va thanh phé Hb
Chi Minh; chi dan, tiép dén céng dan theo diing quy dinh.

2. Théng bao kip thai cho Thanh tra B khi ¢6 cong dan dén yéu ciu giai
quyet khiéu nal, tb céo.

Piéu 39. Trach nhiém cua Thanh tra B

L. B& tri can bd thudng trirc uep cdng dan tai phong tiép ¢bng dan cua Bé.
Viéc tiép cong dan va glal quyet khi¢u nai, t& céo thuc hién theo diing quy dinh
ctia phap luat vé khiéu nai, té cao va tiép cong dan.

2. Yéu cﬁg Tha truong cac don vi co6 lién quan cir can b co thim quyén
cung tham gia tiép cong dan tai phong tiép cong dan khi can thiét.

3. Hudng dan, tra 101 vide khiéu nai, té céo, kién nghi ctia céng dan.

4. Chu dong phdi hop vai céc don vi ¢é lién quan chudn bi hd s, tai lidu
dé Lanh dao B§ tiép cong dan.

5.B6 tri lich dé Lanh dao B6 tiép cong dén hang thang theo quy dinh cua
phép lut va dé nghi cia Chanh Thanh tra Bd.

6. Thuce hién ché do bao céo vdi Linh dao B6 va Téng Thanh tra Chinh
phu vé cong tac tiép cong dan. g

Diéu 40. Trach nhiém ciia Thi trwdng cac don vi thude Bo

1. Thu trudng cac don vi ¢6 trach nhiém phéi hop voi Chanh Thanh tra

B trong viéc tiép cong dén, xir Iy cac khiéu nai, to céo, phan anh, kién nghj ciia
cong dan vé nhitng vén & lién quan dén linh vue don vi quan y.

2. Cir can b co chuyén mon theo ding yéu cau ciia Thanh tra Bo dé cung
phbi hop tiép cong dan tai phong tlep cdng dén; ctr can bd tham gia doan thanh
tra, kiém tra xir Iy cac vu viée cu thé theo chi dao cta Lanh dao Bd va yéu céu
cua Thanh tra Bo.
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Chuong IX
PI CONG TAC, TIEP KHACH

A . A - -
Dieu 41. Di cong tac trong nwéc
1. Tham gia doan cong tac lién nganh:
a) Viéc cir can bg, cong chire tham gia cac doan cong tac cua Nha nudec,
cac doan cong tac li€n nganh tai cac dia phuong, don vi (goi chung la co s6)

phai theo ding thanh phan duoc yéu céu. Nhiing vin d¢ lién quan dén nganh
phai duge chuan bi bang van ban theo yéu ciu cla trudng doan cong tac.

b) Khi két thac chuong trinh ¢ong tac, chdm nhét sau 5 ngay lam viée, can
bé tham gia doan phai bao cdo bang vin ban giri Thi truedng di cir di cong tic
vé két qua chuong trinh cong tac, nhimg van dé ¢6 lién quan dén nganh do co sé
dé nghi khi 1am viéc voi doan, két ludn cta truéng doan,

2. Lanh dao B t6 chiic doan di cong téc co so:

a) Khi ¢é chu truong cua Lanh dao B9, don vi dugc giao chu tri phéi hop
v@i Van phong Boé lién hé véi co s& dé thong nhat chuong trinh, ké hoach 1am
viéc, trinh trudng doan.

b) Sau khi chwong trinh, ké hoach duoe duyét, Vian phong B6 thng bao
cho don vi lién quan dé chuén bi.

Thu truéng cac don vi cir can bd tham gia doan ¢dng tic theo yéu cau cua
Linh dao B, déng thdi dam bao yéu cau quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu nay.

¢) Cac bao cdo va tai lidu cin duoc chuin bi xong trudc ngay lam viéc,
bao cao Lanh dao B, gui trude cho cac don vi, co quan lién quan.

d) Trudc ngay lam viéc, don vi cha tri phai thong nhat vai don vi co so
lan cubi vé chuong trinh va ké hoach lam viéce, bao cao Lanh dao B9.

d) T4 chirc 1am viéc: Don vi chi tri chiu trach nhiém ph01 hop vai don vi
co sé trién khai cong viée theo chuong trinh, ké hoach da théng nhit, xir ly cac
tinh hudng phat sinh, trinh xin y kién Lanh dao B6 khi vuot qua tham quyen
N6i dung lam viéc phai chudn bj xong trude ngay Jam viée va bao dam yéu ciu
cia Lanh dao Bo.

¢) Sau khi hoan théﬁh chuong trinh, ké’hoach lam viée, don vi chu tri phdi
hop voi don vi co sO dyu thao thong bao vé két qua lam viéd, y kién két ludn cua
Lanh dao B9, gui Chanh Van phong B§ dé trinh qLﬁnh dao B¢ duyét irude khi ky
ban hanh. Van phong Bé chiu trach nhiém kiém tra, dén doc viéc thuc hién
thong bao cua Bo.

3. Céac doan cong tac khac:

a) Tha truong don vi khi ¢ir can bd thude tham quyén quan Iy di cong tac
phéi dam bdo ding thanh phan lién quan dén ndi dung, chuong trinh cong tac;

néu thoi gian cong tac tir 2 ngay lam viéc trd 1én, phai b6 tri ngudi thay thé giai
quyét cong viée thuong xuyén.
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b) Poan duge ctir di cong tac tai co s¢ phai chuén bi ké hoach, chuong
trinh, ndi dung, bao cao lanh dao phu trach va thong bao cho co so trude khi dén
it nhat 3 ngay lam viéc:

- Poan cdng téc duge bd tr xe di chung dé tiét kiém kinh phi.

- Khong b tri két hop chuong trinh tham quan du lich trong thi gian
cOng tac.

- Doan cong téc tai co so chi lam viée va giai quyet nhing vin dé ding

ndi dung, chuong trinh da théng bao va ding thim quyén cua doan, dong thoi
ghi nhan day du nhiing kién nghi c6 lién quan dén nganh cua co sé.

- Trong thoi han 3 ngay lam viée, sau khi di cong tac vé, trudng doan
cOng tac phai co bao cdo bang vin ban véi Thu truong don vi dd cir di cong tac
vé két qua, nhitng kién nghj cua co s¢ ¢6 lién quan dén nganh, d& xuét giai phap
td chire thuc hién nhimg kién nghj dé.

Dicu 42. Pi cong tic nudc ngoai

1. Tham gia cac doan cong tac cia lanh dao Dang, Nha nude, Quéc hoi,
Chinh pht va lién nganh:

a) Can by, cong chirc duge cu tham gia cac doan cong tac phai chuan bi

bang vin ban nhimg vén dé lién quan dén nganh theo yéu cau ciia doan cong tac
va chiu trach nhiém trudc phap luat vé néi dung cac van ban do.

b) Sau khi hoan thanh chuong trinh cong tac, trong thot han 5 ngay lam
viée, can bd tham gia doan phai bio cao Thu trudng co quan da cr di cong tic
bang van ban vé két qua lam viée, y kién két luan cia trudng doan.

2. Cac doan cong tac do Lanh dao B chu tri:

a) Khi c6 Doan do B trudng hoac Thir trudng lam trudng doan di tham
va lam viéc chinh thirc véi céc nudc, cac td chic qubc té, du ho1 nghi quéc té,
héi nghi Uy ban lién Chinh phu véi cac nude, Vu Hop tac Qudc té chi tri phdi
hgp véi cdc don vi lién quan chiu trach nhi¢m chudn bi thil tuc thanh ap doan,
ndi dung chuong trinh, chuén bj bdo c4o trinh trudng doan phé duyét, cit can bd
ctia Vu tham gia doan va chii tri t chire thuc hién chuong trinh cong tac; chudn
bi bao cao két qua cong tac theo quy dinh.

b) Poan do Lénh dao B¢ chu tri du hdi nghi, héi thao, tham quan, khao
sat khac, don vi chii tri ndi dung chiju trach nhiém chuan bi va té chirc thuc hién
chuong trinh va béo cdo bing vin ban cho Vin phong Bé va Vu Hop tac quéc té
trong vong 10 ngay sau khi di céng tac vé, dé Vin phong Bé va Vu Hop tac
qudc té theo ddi, tdng hop, bao cao Lanh dao Bé.

¢) Cac doan cong tac khéc: Chi td chirc cac doan di cong tic theo ké
hoach did dugc duyét trong chuong trinh doan ra cia B, trong cac du an,
chuorng trinh hop tac. Truong hgp khac, phai ¢4 van ban bao cdo rd muc dich,
ndi dung, thanh phén, thoi gian, dia diém, chuong trinh, nguén kinh phi giri Vu
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Hop tac Quéc té dé trinh Lanh dao B¢ duyét. Chi thong bao cho dbi tac nude
ngoai moi va lam céc thu tuc khac, sau khi dugce su dong y cua Lanh dao Bg.

- Thanh phéan doan di phai dung d6i tuong, pht hop véi ndi dung, chuong
trinh lam viéc.

- Thu truéng céc don vi ngoai viéc di du cac hoi nghi, héi thao & nude
ngoal theo ké hoach, chi duge phép di tham quan, khao sat khi néi _dung phu hop
vt linh vire chuyén mén duge phén céng phu trach khéng qua 2 lAn méi nam va
khong dugc st dung kinh phi tir ngan sach doan ra cta B9, trur khi duge Bé
trudng phan cong.

- Thir truong, Tha trudng cac don vi thudc Bo di cong tac nude ngoai
phai c6 vin ban bao cao B trudng. Chi lam cac thu tuc cho chuyén di, sau khi
duge B trudng dong y.

3. Trach nhiém ciia Vu Hop tac qudc té:

a) Giai quyét cac thi tuc vé& hd chiéu, xuit canh, _nhép canh; hudng dan
cac quy dinh ciia Nha nuéc, clia nude ngoai va cic van dé cé lién quan dén
chuong trinh céng tac cia doan.

b) Bé trf Lanh dao Vu tién, dén cac doan di cong tdc quy dinh tai khoan |
va diém a khoan 2 Diéu nay; ctr can b lam thi tuc xuat canh tai cira khau Viét
Nam noi doan cta Lanh dao B0 xuét canh, nhdp canh.

¢) Sau thang mat 1an, tdng hop, bao cio cac doan di cong tac nude ngoai,
duc ket kinh nghiém theo timg linh vuc va bao cdo Bo trurong,.

4. Trach nhiém cua trudng doan do B trudng cu:

a) Té chic thyc hién ndi dung chuong trinh va moi hoat déng ctua doan ¢
nudc ngoai theo dung chirong trinh da duyét va theo quy dinh cia phap luat.

b) Sau khi két thiic chuong trinh cong tac, trong thoi han 5 ngay lam viée,
phai ¢6 bdo cao bdng vin ban gui Lanh dao B va cac don vi co lién quan.

Piéu 43. Tiép khach trong nuwéc

1. D061 voi cac cude tiép va lam viéc chinh thic theo chuong trinh cua
Lanh dao Bo:

a) Chanh Van phong B ¢é trach nhiém bd tri chuong trinh dé Lanh dao
B6 tiép khach la lanh dao Pang va Nha nudce, lanh dao cac Bo, co quan ngang
BG4, co quan thude Chinh phd, [anh dao Tinh uy, Uy ban nhan dan cac tinh,
thanh phé tryc thudc Trung vong, lanh dao céae td chirc chinh tr - x3 hoi & Trung
uong va céc chitc danh tuong duong, cic doan dai biéu va khich moi theo
chuong trinh cua Lanh dao B6.

b) Khi c6 ké hoach lam viée véi khach, Van phong B théng nhit véi co
quan khach vé ké hoach chuén bj dé bao cdo Lanh dao BA. Ké hoach phai chi
tiét c6 phén cong cu thé: Chudn bj béo céo, thanh phan tham du; phuong an don,
tiép dai biéu; bao vé an ninh (néu cin); phong lam viée; néi dung chuong trinh
lam viéc. Sau khi ké hoach duoc phé duyét, Vin phong Bé thong bao cac don vi
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dugc phén edng chudn bi; mdi cdc don vi lién quan tham du; kiém tra dén dc
va chiu trach nhiém vé cong téc chuén bi, t6 chirc viéc dén khach, ghi danh sach
dai biéu, phat tai liéu, ghi bién ban budi lam viéc...; trinh Lanh dao B6 ban hanh
théng béo két qua lam viéc (néu can).

2. Pi véi cac cude tiép Xa giao, tham va lam viéc ctia Lanh dao B9, Van
phong Bo ¢6 trach nhiém bé tri chwong trinh va chi tri cong tac phuc vu theo
véu ciu cta Lanh dao B6, phil hop véi cde quy dinh cta phap luat va quy ché
cua Bo.

3. Thu truong cac don vi chiu trach nhiém t6 chic tiép va lam viée vai
lanh dao S0, lanh dao cac don vi ngang cip vé cac ndi dung thudc thim quyén
giai quyet cua don vi, hodc theo yéu céu cia Lanh dao BS. Trong qua trinh giai
quyét cong viéc, néu ndi dung ¢ lién quan dén don vi khéc thi c6 thé moi hop
hodc tryc tiép Xin y kién don vi ¢6 lién quan; nhitng ndi dung3 vugt qua tham

quyen giai quyét ciia don vi, Tha truong don vi phai truc tiép béo cdo va xin ¥
kién Lanh dao Bo.

Didu 44. Tiép khiach nwde ngoai

1. Bbi voi cac doan khach nude ngoai dén theo chuong trinh dén tiép cia
Trung wong Pang, Nha nudc, Quoc hoi, Chinh phi ma c6 phén cong Lanh dao
B6 dén tiép, Vu Hop tac qubc té ¢6 nhiém vu lién hé v61 co quan dé nghi tiép de
bb tri nghi thire, chuong trinh tiép, bao cdo Linh dao BO dugc phan cong tiép
khach it nhét 1 ngay lam viéc trude khi tiép.

2. Cac cudc don, tiép va lam viéc¢ chinh thic vai cac doan khach nuoe
ngoai theo 101 mo1 cua Bo truong hodc theo dé nghi cua khach di duge Bo
truomg déng v, cac cude tiép xa giao cua Lanh dao Bé dbi vai khach nude ngoai
dwoc thue hién theo cac quy dinh vé tiép khach nudce ngoai cua BJ.

3. Thi trudng cac don vi thudc Bo t6 chire tiép va lam viée véi khach
nude ngoai theo phin cip cia B trudng trong pham vi cong viée thude chic
nang, nhiém vu thim quyén cta don vi. Hang quy, céc don vi tong hop két qua
cac chuong trinh 1am viée véi khdch nude ngoai giri Vu Hop tic qubc t8 dé tdng
hop, bao cdo Lanh dao Bd. Vu Hop tic quoc té giup cac don vi thude B bao
dam nghi 1€ va thu tuc ngoai giao, dong thoi ph01 hop dé xir 1y nhitng van dé
phat sinh trong mdi cudc tiép khach nudc ngoai.

Chuong X
CHE PO BAO CAO, THONG TIN

Pitu 45. Thit trudmg bso cdo B trudmg

1. Tinh hinh thue hién nhitng cong viéc thude linh vuc dugc phan cong,
phu trach, nhitng viéc vuot qua thdm quyén giai quyet va nhimg vi¢c can Xin y
kién B6 truong.

2. Noi dung va két qua cac héi nghi, cudc hop khi duge B trudng uy
quyén tham du hodc chu tri cac héi nghi do.
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3. Két qua lam viée va nhiing kién nghi cua cac B¢, nganh, dia phuong va
doi tac khac thu nhin dugce khi tham gia cac doan cong tac ¢ trong nudc hodc
ngoai nudc.

Piéu 46. Cac don vi thude B) bio cio Lanh dao B

1. Thi truémg cac don vi thude Bd phai thuc hién diy di chd db théng tin
b4o cdo Lanh dao Bo theo quy dinh clia B. Bao cdo 6 thang, bao cao ndm phai
dugc Thir truong phu trach linh vue duyét trurde khi trinh Bé truong,.

Khi c6 vin dé phét sinh vuot qua Ehém quyén quan ly cia don vi, Thu
truéng don vi phai bao cao Lanh dao Bo dé kip thoi xu ly .

2. Ngoai viéc thuc hién cac quy dinh tai khoan | Diéu nay, Chanh Vin
phong Bé con phai thuc hién nhiém vy sau day:

a) Té chire cung cap thong tin hang ngay cho B¢ trudng, Thir truong vé
cac van dé da dugc giai quyét.

b) Chuén bj béo cdo tai giao ban Linh dao B hang tudn.

¢) Téng hop va xdy dung bdo céo cong tac cua BY gui Chinh phu, Tha
tuong Chinh phil va cac co quan Nha nude cdp trén.

d) Huong dan, theo dai, don ddc cac don vi, cac co quan quan ly chuyén
nganh & dia phwong thuc hién nghiém tic ché d6 théng tin, bao cao va td chiic
khai thac théng tin phuc vu sy chi dao diéu hanh ctia B6 trudng.

d) B¢ xuat va bao cao Lanh dao B6 nhimg van deé can xir ly qua phan anh
cua bao chi, du luan x3 hi lién quan dén nganh.

Pitu 47. Thue hién ché @6 bao cio thang, 6 thang va nim

1. T4t ca cac don vi phai thwc hién nghiém ché do bao cdo tinh hinh va két
qua hoat dong trong linh vyc dugce giao quan ly, theo quy dinh ctta Chinh phil.

2. Cac loai bao cdo gom bao cao hang thang, bao cao 6 thang va bao cao
nam vé cong tac chi dao diéu hanh.

3. Thoi han giri bao cao, cac don vi phai hoan thanh viéc guri bdo cao vé
Van phong Bo theo thoi han d6i véi mai loal bao cao nhu sau:

- Pbi véi bao cdo thang: trude ngdy 18 hang thang.

- Pbi véi bao cao 6 thang: trude ngay 20 thang 5 hang,nim.

- P4i v6i bao cdo nam: trude ngay 20 thang 11 hang nam.

Vin phong Bo ¢6 trach nhiém téng hop, trinh Linh dao Bd phé duyét bao
cao va g1 Van phong Chinh phu theo ding thoi han quy dinh.

Diéu 48. Cung cap thong tin vé hoat ddng cia cac don vi thude BO

Cac don vi thugc B9 ¢6 trach nhiém thong bao bing email, qua trang web

cia BO hodc qua phdn mém Vin phong dién tir (eOffice) dé cung cap cho céan
bd, cong chirc nhitng thdong tin sau day:
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. Chu truong chinh sach ciia Pang, Nha nude va cia B lién quan dén
cdng vi€e cia don vi va clia nganh.

2. Chuong trinh cbéng tac cua B6 va ctia don vi, kinh phi hoat ddng va
quyét toan kinh phi hang ndm (néu co).

3. Tuyén dung, di hoc, khen thuémg, k¥ luit, ning béc lwong, ning ngach
va bo nhiém cén bg, cdng chic.

4. Van ban két luan vé viéc giai quyét khiéu nai, t& cdo trong don vi.

5. Noi quy, quy ché 1am viéc cua B9, cua don vi.

6. Cac van dé khéc theo quy dinh.

Piéu 49. Cung cip thong tin vé hoat dong cia Bj, nganh

1. V& cung cip théng tin:

a) Bo truong quy dinh vé quan ly céng tac théng tin cua Bg; bao dam
thudng xuyén cung cép théng tin phuc vu sur chi dao diéu hanh cia Chmh phu,
Thu twdng Chinh pht va ciia cac BO; tao diéu kién cho cic co quan thong tin dai
chung trong viéc cung cap thoéng tin chinh xac, kip thoi vé hoat ddng cia ngant,
linh vue cho nhan dan.

b) Bd td chire thudng xuyén viéc diém bdo va thuc hién viéc tra 1o trén
bao chi theo d€ nghi cuia cac co quan bao chi hodc theo chi dao cua Thu tudng
Chinh phu; yéu ciu cac co quan bao chi da dang, phat cac tin, bai ¢4 ndi dung
sai sy thét phai cai chinh hodc B¢ thuc hién cac quyén khac theo quy dinh cua
phép luét.

¢) Khi cung cép thong tin khong dugc dé 15 cac thong tin thude danh muc
bi mét Nha nuée va théng tin vé nhing céng viéc nhay cam dang trong qua trinh
xt ly, nhimg néi dung con dang dugc thao luan va chuacd y kién két ludn.

2. Viée tra 1¢d phong van bio chi va cung cap théng tin cho bao chi duge
thuc hién theo quy dinh cua phap ludt va Quy ché phat ngdn va cung cap thong
tin cho bdo chi ciia BS Y té.

Piéu 50. Truyén théng tin trén mang tin hoc

1. Cac van ban sau ddy dugc dang trén mang tin hoc dién réng cta Bo:

a) Vin ban quy pham phap ludt c6 lién quan dén nganh d3 ban hanh.

b) Cac vin ban hanh chinh, bao cdo cac loai, biéu mau va vin ban khac
duge Chanh Vian phong Bo chi dinh.

c) Qéc van ban cua Nha nudc cung cép cho cac co quan, don vi trong Bo
kip thoi nam dugc thong tin ve chinh sach, phap fuat méi, du thao cac vin ban
do cac co quan trong B0 soan thao hoic do cac co quan khac giri dén dé t6 chic
lay y kién, gép y hoan chinh noi dung van ban.

2. Vin phong B c6 trach nhiém khai thac va phé bién nhimg théng tin
trén mang tin hoc dién rong cia Chinh phu, cac van ban quy pham phap luat, cac
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bao cdo va cac thong tin lién quan khac dé phuc vu c6 hidu qua cong tac diéu
hanh cia Chinh phi va Lanh dao Bo.

3. Cac don vi trong mang tin hoc clia B phai thuc hién ché d6 trao dbi
thong tin qua mang tin hoc dién rong cia Bé theo quy dinh. Thudng xuyén theo
d6i thong tin trén mang tin hoc dé kip thoi nhan vin ban chi dao didu hanh va
céc thong tin do B giri dé quan triét va thuc hién.

4. Vigc cép nhat, trao ddi thong tin trén trang tin dién tir cia B§ va trang
phén mem Vin phong dién tir (eOffice) phai chap hanh céc quy dinh cia phap
Iudt vé dang tin trén Internet, chip hanh Quy ché giao dich trén phin mém Vin
phong dién tr (eOffice) trong hoat dong quan Iy hanh chinh nha nuéc clua co
quan Bo Y t& va céc quy dinh lién quan ctia Bo Y t&./.

BO TRUONG

Nguyén Qudc Triéu



