UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BA RIA-VUNG TAU Pic lip —Tw do - Hanh phic
sé6 A9 /2015/QD-UBND Ba Ria, ngay A3 thdng 4 nam 2015
QUYET DINH

Ban hanh Quy ché theo dbi, don doc, kiém tra viéc thue
hién cac vian ban chi dao didu hanh ciia UBND tinh,
Chi tich UBND tinh Ba Ria — Viing Tau

UY BAN NHAN DAN TiNH BA RIA - VONG TAU
Cén ci Ludt t& chic Hoi dong nhén din va Uy ban nhén din ngay
26/11/2003;
Cin cir Luat ban hanh vin ban quy pham phap luit ctia Hoi ddng nhén
dén, Uy ban nhén dan ngay 03/12/2004;
Cin ctt Quyét dinh sb 42/2014/QB—TTg ngdy 27/7/2014 cua Thu tuong
Chinh pht ban hanh Quy ché, theo doi, don doc, kiém tra viéc thuc hién nhiém
vu do Chinh phu, Thu tuong Chinh phu giao;
Can cir Quyét dinh s6 67/2011/QD-UBND ngay 27/10/2011 cia UBND
tinh ban hanh Quy ché lam viéc ciia UBND tinh Ba Rja — Viing Tau Khéa V
(nhiém ky 2011- 2016)
Theo d2 nghi ctia Chanh Van phong UBND tinh tai T& trinh sé 56/TTr-
VP ngay 08 thang 4 ndm 2015 vé viéc ban hanh Quy ché theo doi, don dbc,
kidm tra viéc thuc hién cc van ban, y kién chi dao diéu hanh cia UBND tinh,
Chu tich UBND tinh Ba Ria — Viing Tau,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché theo déi, don dbc,
kitm tra viéc thuc hién céc vin ban chi dao diéu hanh cia UBND tinh, Chi tich
UBND tmh Ba Ria — Viing Tau.

Dleu 2. Quyét dinh nay ¢6 higu hre thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky.
Pidu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Thu trudng cac S¢, Ban, Nganh
thude UBND tinh, Chi tich UBND cac huyén, thanh phd va cic co quan, don vi,
c4 nhan c6 lién quan chiu trach phiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Nui nhin:

- Vin phong Chinh phi (b/c);

- Céng théng tin dién tir Chinh ph; -

- B Tu phap (Cuc KTVB);

- TTr Tinh uy, HDND tinh (b/c);

- Poan dai biéu Qudc hai tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Nhu diéu 3;

- UBMTTQVN tinh, céc doan thé c4p tinh;
- Trung tim Céng bio Tin hoc tinh ;

- Website CCHC tinh BR-VT; - .
- S& Tu phap; Nguyén Van Trinh
- Luu VT, HCTC,TS.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BA RIA-VUNG TAU Déc lip —Ty do - Hanh phiic

QUY CHE
Theo déi, don déc, kiém tra viéc thure hign cac viin ban chi dao diéu hanh ciia
UBND tinh, Chi tich UBND tinh Ba Ria — Viing Tau
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 19 /2015/QP-UBND ngayA3 / 4/2015 cia
UBND tinh Bé Ria — Viing Tau)

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Quy ché nay Quy dinh vé cong tac theo dbi, ddn déc, kiém tra viéc thue
hién céc nhiém vu do UBND tinh, Chi tich UBND tinh giao tai cic vin ban chi
dao, didu hanh (goi tit 13 viéc thuc hién nhiém vy UBND tinh, Chu tich UBND
tinh giao).

2. Quy ché nay 4p dung dbi v6i Van phong UBND tinh va cac s, ban,
nganh c4p tinh, UBND c4c huyén, thanh phd va céc t§ chirc, ca nhan ¢6 lién quan
khi thue hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao.

Pitu 2. Nguyén tic chung

Cong tac theo doi, don dbc, kiém tra viée thyc hlen nhiém vy do UBND
tinh, Cha tich UBND tinh giao phai d4m bao cc nguyén tic sau:

1. Moi nhiém vu do UBND tinh, Cha tich UBND tinh giao phéi dugc td
chirc thye hién kip thoi, déy dn, thudng xuyén, cdng khai, minh bach bao dim tuin
thii Quy ché lam viéc ctia UBND tinh va cdc Quy dinh cta phap ludt c6 lién quan.

2. Bao dam tinh chi dong, ¢6 su phan cdng rd rang va phdi hop chit ché
gitta céc s&, ban, nganh cAp tinh, UBND cac huyén, thinh phé va cic td chirc ¢6
li€n quan.

3. Pam bdo cac hoat dong chi dao, didu hanh cta UBND tinh, Chi tich
UBND tinh dugc lién tuc, thong sudt; gitt nghiém ky cuong, ky ludt trong hé théng
hanh chinh nha nude; ning cao ning luc, hiéu qua chi dao, diéu hanh cia UBND
tinh, Chu tich UBND tinh.

4. Cong tic theo d&i, don dée, kiém tra viéc thure hién céc vin bén, ¥ kién
chi dao didu hanh ctia UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao phai dugc thyc hién
thudng xuyén, lién tuc, kip thdi theo yéu ciu; phai gin vdi viée xdy dung va danh
gia tinh hinh thuc hién chwrong trinh, ké hoach cong tic cla cac co quan, don vi, tb
chirc; két qua cta cong tic ndy 12 co s& dé danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém vy
clla cac co quan, don vi, t8 chirc va ciia timg can bd, cong chirc, vién chic.
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Pidu 3. Cic viin ban, ¥ kién chi dao diéu hanh ciia UBND tinh, Chi tich
UBND tinh

Céc van ban, y kién chi dao, diéu hanh cia UBND tinh, Chd tich UBND
tinh, bao gdm: Céc quyét dinh, chi thi, quy ché, quy dinh, chuong trinh, k& hoach,
huéng dan, d2 4n, céng vin, cdng dién, cac vin ban khac c6 ndi dung giao nhiém
vavay kién chi dao truc tiép ctia UBND tinh, Chu tich UBND tinh; phiéu chuyén,
théng bao két luan hoi nghi, cude hop, budi 1am viée, budi tiép cong dén, cong vin
va céc loai vin ban khic do lanh dao Vin phong UBND tinh ky dé truyén dat y
kién chi dao ctia UBND tinh va Chu tich UBND tinh.

Piéu 4. Phin loai cic nhiém vu do UBND tinh, Chi tich UBND tinh
giao

1. Nhiém vu giao ¢6 thoi han thye hién: Péi véi nhiém vu duge giao co6 yéu
cau phéi trinh hoc bdo cdo hodc nhiém vu duge giao nhung khéng yéu cau phai
trinh hodc bao cao thi cidc don vi duge giao thuc hién nhiém vu phai thyc hién
hoan thanh trong thoi han duge giao.

2. Nhiém vu dugc giao khong quy dinh cu thé thdi han xir }3’(: Déi véi nhl"i:ng
nhiém vy ndy, don vi dugc giao phai cin cir vao ndi dung yéu ciu cia vin ban dé
trién khai thue hién kip thoi.

Pidu 5. Noi dung thong tin phdi cip nhét cdc nhiém vu do UBND tinh,
Cha tich UBND tinh giao

1. P61 véi van ban giao nhiém vu khéng phai 13 van ban mét:

a) Tén vin ban, sb, ky hiéu, trich yéu, ngdy, thing, nim ban hanh, ngudi ky
vén ban;

b) Co quan don vi trinh ban hanh vén ban;
¢) Co quan, don vi dugc giao nhiém vy;

) c!) Pon vi (thuéc Van phong UBND tinh) dugc giao nhiém vu theo d6i, dén
doc, kiém tra tinh hinh thyuc hién;

d) N6i dung nhiém vu do UBND tinh, Chi tich UBND tinh giao;

e) Thoi han thyc hién nhiém vy (th’c‘)’i han Phéi bao cao UBND tinh, Chu tich
UBND tinh hodc co quan, ngudi c6 thdm quyén khic hodc thdi han phai hoan
thanh nhitng nhiém vu cu thé khac),

g) Tinh hinh thuc hién nhiém vy duoc giao (da thuc hién, dang thuc hién,
chua thyc hién trong han hoic qui han);



h) Théng tin cin thiét khac;

Trong truong hop UBND tinh, Chu tich UBND tinh yéu cau hodc cac
truong ho'p céan thiét khac, ngoai viéc cip nhit thoéng tin vdi nhitng néi dung nhu
trén; cac don vi dugc giao nhiém vy con pha1 thuc hién viéc cép nhit, theo doi
béng vin ban g dén Vin phong UBND tinh va cac co quan lién quan.

2. D6i véi nhitg vin ban giao nhiém vu dugc phat hanh theo ché do mat
(maét, t6i mét, tuyét mat):

Khong cap nhit céc théng tin theo quy dinh tai khoéan 1 Diéu nay. Dinh ky
hang quy, 6 thang, nim hoic trudmg hop dot xuit theo yéu ciu cia UBND tinh,
Chu tich UBND tinh, cc co quan, don vi, dia phuong phai bao cao cac ni dung
theo quy dinh cia khoan 1 Diéu nay bing vin ban theo ché d6 mét giri Vin phong
UBND tinh va cac co quan c6 lién quan.

Chwong II

TRACH NHIEM CUA TO CHUC, CA NHAN TRONG VIEC THEO DO,
PON POC, KIEM TRA VIEC THU'C HIEN NHIEM VU UBND TiNH, CHU
TICH UBND TiNH GIAO

Diu 6. Trach nhiém ciia Vin phong UBND tinh Ba Ria — Viing Tau

1. Gitp UBND tinh, Chi tich UBND tinh d6n ddc, theo ddi, nim bét tinh
hinh viéc thyc hién nhiém vy UBND tinh, Chi tich UBND tinh giao cho céac co
quan, don vi, tb chitc, cd nhén thuc hién va téng hop, bao céo kip thdi UBND tinh,
Chu tich UBND tinh vé két qua trién khai thuc hién ciia céc co quan, don vi, td
chirc, ca nhin dugce giao.

2. Tham muu, d& xuét v gitip UBND tinh, Chi tich UBND tinh kiém tra,
danh gia tinh hinh va két qua trién khai viéc thyc hién nhiém vyu UBND tinh, Chu
tich UBND tinh giao cho co quan, don vj, td chirc, ca nhén.

3. Tham muu, d xuét va kién nghi UBND tinh, Chu tich UBND tinh xtr ly
nhitng khé khin, vuéng méc, phat sinh trong qué trinh trién khai t chic viée thuc
hién nhiém vu UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao nhdm béo dam viéc trién
khai diing thdi han, dat két qua va chét lugng theo yéu céu.

4. Xy dung hé théng phin mém may tinh dé theo d&i viée trién khai thue
hién nhiém vy UBND tinh, Cha t1ch UBND tinh glao cho cac co quan, don vi, to
chirc, c4 nhin bao dam thdng subt, théng nhit, dong bd, diy du chinh x4c vé
thdéng tin di cip nhat. Ndi dung cdp nhét vao hé thong phan mém may tinh theo
quy dinh tai Diéu 5 ctia quy ché niy.

5. Thuc hién viéc phén loai, cdp nhét viéc thuc hién nhiém vy UBND tinh,
Chti tich UBND tinh giao dé theo d&i trong thdi han sau:
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a) Cham nhét 12 02 ngdy lam viéc k& tir ngdy van bén, ¥ kién chi dao diéu
hanh ctia UBND tinh, Chu tich UBND tinh ban hanh. Truéng hop vin ban, ¥ kién
chi dao didu hanh cia UBND tinh, Cha tich UBND tinh phai thuc hién ngay thi
viéc phén loai, cip nhat dé theo d&i dugc thyc hién ngay trong ngay.

b) Cham nhét 13 01 ngay 1am viéc k& tir ngay nhan duge vin ban hodc thong
tin chinh thirc vé két qua thuc hién nhiém vu UBND tinh, Chu tich UBND tinh
giao do céc co quan, don vi, td chitc, c4 nhan bao cdo, Vin phong UBND tinh phai
thuc hién viéc cdp nhit céc thong tin.

6. Hang tudn, trén co s& dit liéu cép nhét, cb trach nhiém téng hop sb liéu vé
két qua, tién d9, tinh hinh thuc hién nhiém vu UBND tinh, Chi tich UBND tinh
giao cho cac co quan, don vi, t chitc, c4 nhan @ danh gia, kiém diém tai cude hop
giao ban clia Vin phong UBND tinh. Hang thang, hang quy, 6 thang, nim tdng
hop, bio cdo UBND tinh v& tinh hinh thye hién phiém vu UBND tinh, Cha tich
UBND tinh giao clia cic co quan, don vi trong Béo cdo kiém diém, chi dao didu
hanh hang thing, hang quy, 6 thing va nim ciia UBND tinh; hoiic bdo cdo dot xut
theo yéu céu ciia lanh dao UBND tinh.

7. Chii dong va thudmg xuyén phéi hop véi co quan, don vi, td chirc, ca
nhan dugc giao nhiém vu trong qua trinh trién khai t§ chirc thuc hién vén ban, y
kién chi dao diéu hanh ctia UBND tinh, Chii tich UBND tinh.

8. Chanh Van phong UBND tinh c¢6 trach nhiém chi dao Vin phong UBND
tinh trién khai t& chirc thyc hién nghiém tic quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2, Khoan
3, Khoan 4, Khoan 5, Khoén 6, Khoan 7 Piéu ndy va thuc hién cic nhiém vy,
quyén han lién quan dn cong tic theo doi, don dbc, kidm tra viée thuc hién van
ban, ¥ kién chi dao didu hanh cia UBND tinh, Chi: tich UBND tinh va thuc hién
nhiém vy, quyén han sau:

a) Ch tri 1am viéc v&i lanh dao cic co quan, don vi, td chitc va c4 nhén ¢
lién quan dé giai quyét nhimg vén d thudc thdm quyén ciia UBND tinh ma cic co
quan, don vi con cd y kién khic nhau trong viéc thuc hién van ban, y kién chi dao
diéu hanh ctia UBND tinh, Chii tich UBND tinh. |

b) Pugc quyén, hoic iy quyén cho céc 1anh dao, chuyén vién Vin phong
UBND tinh theo linh vuc dugc phan céng phu trach trao déi véi cic co quan, don
vi, t8 chitc, c4 nhan d& nim bét théng tin vé két qua, tién dd viéc thuc hién nhiém
vu UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao theo hinh thirc ban hanh vin ban, trao
dbi truc tiép. ,

¢) Tham muu UBND tinh, Chu tich UBND tinh ¢6 vin bén nhic nhé, phé
binh lanh dao céc co quan, don vi, dia phuong va céc td chirc ¢6 lién quan trong
trudmg hop khong thuc hién, thyc hién chim tré hodic ¢6 thuc hién nhung khong
dam bao chét lugng viéc thuc hién nhiém vy UBND tinh, Chu tich UBND tinh
giao ma khong kip thai béo cdo.



Pitu 7. Trach nhiém clia co quan, don vi, td chite, cz nhén trong viée
thurc hién nhiém vu UBND tinh, Chi tich UBND tinh giao

1. Trién khai td chirc thuc hién nghiém tuic, dung thoi han va bao dam dat
két qua, hiéu qua cao cAc vin ban, ¥ kién chi dao diéu hanh cia UBND tinh, Chy
tich UBND tinh giao nhiém vu cho co quan, don vi, t6 chirc, c4 nhan thuc hién.
Truorng hop nhiém vy, céng viéc dugc UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao da
hét thoi han quy dinh nhung chua hoan thanh, chét lrgng g1a1 quyét chua bao dam
thi phai kip thoi bao céo cy thé v& nguyén nhén va dé xuit UBND tinh huéng xir
ly dé kip thoi chi dao, giai quyét céc viréng mic phat sinh.

2. Phéi hop véi Van phong UBND tinh va tb chirc, c4 nhan khic ¢6 lién
quan trong qué trinh trién khai t4 chiic thuc hién nhiém vy UBND tinh, Chi tich
UBND tinh giao cho co quan, don vi, t8 chire, ca nhan.

3. Cham nhét trudc ngy 20 hing théng, trudc ngdy 15 clia thing cudi quy,
ngoai viéc béo cdo tinh hinh thyc hién chirc néng, nhi¢m vy theo quy dinh UBND
tinh di giao, cac co quan, don vi, t& chirc c6 trach nhiém bio cdo vé tinh hinh, tién
d6 thuc hién nhiém vy UBND tinh, Cha tich UBND tinh giao. Néi dung bao cao
két qua thyc hién nhiém vy UBND tinh, Cha tich UBND tinh giao, bao gdm: s
lrong nhiém vu duge giao; nhiém vu da thue hién, dang thuc hién, chwa thue hién,
trong thoi han hodc qua han, Iy do va nhimg van dé ton dong, phat sinh khi thuc
hién nhiém vu va kém theo bang téng hop, théng k& céc vin ban UBND tinh, Cha
tich UBND tinh giac nhiém vu:

a) Tén van ban, sd, ky hiéu, trich yéu, ngdy, thing, ndm vin ban giao nhiém
vu,
| b) N6i dung nhiém vy, cdng viéc duge giao, thoi han thuc hién;

¢) Tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu, céng viéc dugc giao.

4. Thu trudng cac co quan, don vi, té chirc nhdn dwgc vin ban, ¥ kién chi
dao didu he‘m.h ctia UBND tinh, Chii tich UBND tinh ¢6 trach nhiém chi dao don vi
minh trién khai t6 chire thyc hién nghiém tic quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2,
Khoan 3 Piéu nay va thuc hién cdc nhiém vy, quyen han lién quan dén cong tac
theo ddi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién vin ban, y kién chi dao diéu hanh ctia
UBND tinh, Chu tich UBND tinh va chi dao dua két qua thuc hién nhiém vu niy
1a tiéu chi binh xét thi dua, khen thuéng hang nam dbi vi cac phong, ban, bd phin
va cén b, cdng chirc, vién chirc thuge thim quyén quan ly.

Chwong IIT
TO CHUC THU'C HIEN

Ditu 8. Trién khai thire hidn Quy ché
1. Chénh Vin phong UBND tinh c6 trach nhiém phdi hgp véi cac cép, cac
nginh, cic co quan, don vi trién khai t6 chirc thyc hién nghiém tac, c6 hiu qua
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Quy ché nay; chiu trach nhiém téng hop, bdo cdo UBND tinh, Chi tich UBND
tinh v& két qua tinh hinh trién khai t6 chirc thue hién Quy ché.

2. Thi trudng cac co quan, don vi, td chitc ¢6 trach nhiém trién khai t8 chirc
thuc hién nghiém tic Quy ché nay. Cin cir nhiém vu dugc giao va quy dinh tai
Quy ché nay, chi dao xay dung Quy ché trong ndi bd co quan, don vi dé trién khai
theo d&i, don dbc, kidm tra viéc thuc hién nhiém vu UBND tinh, Chu tich UBND
tinh giao cho co-quan, don vi, t§ chirc minh v chiu trach nhiém vé két qua thuc
hién nhiém vu.

Piéu 9. Khen thwéng va xi I vi pham

1. Co quan, don vi, t8 chirc, c4 nhan thuc hién nghiém tuc, cé chét luong va
hidu qua Quy ché nay s& dugc biéu duong, khen thuéng theo ché 5 thi dua khen
thuémg hién hanh ctia nha nuée. Viéc thuc hién ding cic quy dinh tai Quy ché nay
13 mot trong céc tiéu chi dé danh gia mitc d6 hoan thinh nhiém vu cia céc co
quan, don vi, t§ chirc va c4 nhin trong quy trinh xét thi dua, khen thuéng hang
nam.

2. Céc co quan, don vi, tb chitc va c4 nhan khéng thuc hién hogc thyuc hién
khéng nghiém tic Quy ché nay thi tuy theo mtrc d6 vi pham s& bj xir 1y theo quy
dinh cta phap luét.

Piéu 10. Sira d6i, bd sung Quy ché

Trong qué trinh trién khai t6 chic thuc hién Quy ché, néu cé khé khin,
vudng méc cén sira dbi, bd sung, dé nghi cac co quan, don vi, tb chirc, ¢4 nhin
phan 4nh bing vin ban vé UBND tinh qua Vin phong UBND tinh ¢ téng hop, dé
xuét sira d6i, bd sung Quy ché cho phit hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN —sere"

Nguyén Vin Trinh





