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UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KHANH HOA Doc lap- Tw do- Hanh phiic
$6: /9 /2019/QD-UBND Khdnh Hoa, ngay v A5 thing]/ nim 2019
- QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quéin ly va sir dung ho chié'u ngoai giao, h§ chiéu
cOng vu clia can b, cdng chite, vién chire thude thim quyen qudn 1y ciia Uy
. ban'nhéin dan tinh Khanh Hoa

UY BAN NHAN DAN TINH KHANH HOA

Céin cik Lugt t6 chire chink quyén dia phuong ngay 19 thing 6 ném 20] 5

Can cie Ludt ban hamh vin bdn quy pham phdp lugt ngay 22 thang 06 nim
2015; ,
Cdn cir Nghi dinh sé 3’4/2()] 6/ND-CP ngay 14 thdng 5 ndm 2016 cia Chink
Phi quy dinh chi tiét mét sé didu va bién phdp thi himh Ludt ban honh ven ban
quy pham phdp lugt;

Can cit Nghi dinh 56 136/2007/ND-CP ngéy 17 thing 8 nim 2007 cig
Chinh phii vé xudt cénh, nhdp cdnh ciia céng dén Viét Nam;

Can cik Nghi dinh sé 94/2015/NP-CP ngay 16 thang 10 ndm 2015 cia
Chinh phil siza doi, bo sSung mot so6 diézf cziq Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay
17 thang 8 nim 2007 ciia Chink DPhil vé xudt canh, nhdp cénh ciia cong ddan Vit
Nam; '

Can cir Quyét dinh 56 58/2012/QP-TTg ngay 24 thang 12 nim 2012 ciia
Thii tudng Chinh phii vé viée siy dung va qudn Iy hé chiéuy ngogi giao, hé chiéu
cong vy,

Xét dé nghi cia Gidm déc S5 Ngoai vu tai To trinh s6 936/TT; r-SNgV ngay
28 thdng 6 ndm 201 9

QUYET PINH:

) Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay, Quy ché quan ly va sir dung ho
chi€u ngoai giao, ho chiéu coéng vy cia can bd, cong chirc, vién chire thude tham
quyén quén ly ctia Uy ban nhén dan tinh Khanh Hoa.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngdy 20 thang 11 nim
2019.

Piéu 3. Chénh Vin phong Uy ban nhén dén tinh; Gidm déc S¢ Ngoai vu;
Thu trudng cac S¢, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dan ca’u; huyén, thj x3,
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thanh phé va céc co quan, don vi, t6 chirc, ¢a nhén c6 lién quan cén ctt Quyét dinh

thi hanh./. -

Noinhin:

- Nhu Didu 3;

- Uy ban Thudng vu Quéc hdi;

- Vin phong Chinh pht;

- Vupha ché - Bo Ngoai giao;

- Cuc Kiém tra VBQPPL — B¢ Tu phép;
- Cuc Ngoai vu - By Ngoai giao;

- Cyc Lanh sy - B§ Ngoai giao;

- Cuc Quan ly Xuét nhap canh — B3 Cong an;
- Thudmg tryc: Tinh ty, HDND, UBND tinh;
- C4c Ban cua HDND tinh;

- Céc Pai biéu HDND tinh;

- Poan DBQH tinh;

- UBMTTQ Viét Nam tinh;

- So Tu phap;

- S&Ngoai vy Tp. HCM;

- Chng thong tin dién tir tinh;

- Trung tdm Cong béo tinh;

- Pai PT&TH Khénh Hoa;

- B4ao Khanh Hoa;

-Lwu: VT, NN, HPN, ©+

KT. cm':' TICH
PHO CHU TICH

: U’ rgls &
Nguyen Diae Tas



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH KHANH HOA Dic 1ap - T do - Hanh phic

QUY CHE
Vé viée quan Iy va st dung ho chié'g ngoai giao, hd chiéu cong vu ciia
can bd, cong chire, vién chite thude thim quyén quéan ly ciia Uy ban nhan
dan tinh Khanh Hoa
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé A9 /2019/0P-UBND
ngc‘zy/{.} thang M nim 2019 ciia Uy ban nhan dén tinh Khénh Hoa)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh
~ Quy ché nay quy dinh viéc sir dung va quan ly hé ch_iéu ngoai giao, ho
chi€u cong vu cta can by, cong chirc, vién chire thude tham quyén quén 1y cia Uy
ban nhén dan tinh Khénh Hoa (sau déy goi tat 1a ho chiéu).

Didu 2. D6i twgng 4p dung

1. Nguoi dugce clp ho chidu ngoai giao

- Chu tich, Ph6 Chu tich Uy ban nhén dén tinh;

- Vo hodc chéng ctia nhiing nguoi thudc dién quy dinh trén cung di theo
hanh trinh cdng tac.

2. Nguoi duge cip ho chidu cdng vu

Can b9, cong chirc, vién chirc quan ly, huéng luong tir ngan sach nha nudce
hodc dugc dam bao tir quy luong cua don vi sy nghiép cong 1ap theo quy dinh cia
phép luat, dang 1am viée tai co quan, t6 chiic, don vi dudi day:

- Uy ban nhan dan cép tinh, cp huyén.

- Cén by, cong chirc & x4, phudng, thi tran.

- Cong chiec, vién chic quan Iy clia don vi su nghiép cong 14p:

+ Ngudi dimg dau, ,cép phd ctia ngudi dimg dau ctia don vi sy nghiép cong
14p; ngudi gitt chte vu cap trudng, cip phé td chirc ciu thanh don vi sy nghiép
cong 14p thudéc Uy ban nhan dan tinh;

+ Ngudi ding dﬁu’ don vi sw nghip cong 14p thudc co quan chuyén mén
thudc Uy ban nhan dén cép tinh, cap huyén;

+ Ngudi gilt cdc vi tri viée 1am gén véi nhiém vu quan 1y nha nude trong
don vi sy nghiép céng 14p duoc giao thuc hién nhiém vy quén ly nha nuéc,

. 3.Coquan tryc tiép quan ly ho chié'u,’ CO quan truc tiép quan ly ngudi duoc
cip ho chiéu Va Cac co quan c6 lién quan dén qua trinh xuit canh, nhép canh cda
nguoi duge cap ho chiéu.
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Piéu 3. Nguyén tic sit dung, quan Iy hd chiéu

1. Hp chiéu 13 tai san cta Nha nudéc Viét Nam giao cho c4 nhan cén bg,
cong chirc, vién chuc sir dung va quén ly khi di cong tdc nudc ngoai. Viée si
dung ho chiéu khong dugc gay thiét hai cho uy tin va loi ich ciia Nha nuéc Viét
Nam.

2. Ho chiéu phai dwgc quan 1y chit chs, thong nhét, thuén tién cho ngudi
str dung, khong d& bj thét lac, hu héng hoc bi lam dung, st dung sai muc dich.

3. Viée sir dung, quén 1y ho chiéu phai dwoc thuc hién theo quy dinh tai
Quy ché nay va cac quy dinh phép luét khéc c6 lién quan. Nguoi ¢6 hanh vi sir
dung va quan 1y ho chiéu sai quy dinh thi tiy theo tinh chit va mirc d vi pham s&
bi xt Iy ky luét, xr phat hanh chinh hodc bj truy ctru trach nhiém hinh su.

Chuong II

NHUNG QUY DINH CU THE VE QUAN LY VA SUDUNG HO
CHIEU NGOAI GIAO, HQ CHIEU CONG VU

Piéu 4. Co quan tric tiép quéan Iy hd chiéu

Co quan truc tiép quan 1y ho chicfeu cla cac gi’(”')i twong dugc cip hd chiéu quy
dinh tai Khoan 1 va 2, Bi€u 2 Quy ché nay bao gobm:

1. Vin phong Uy ban nhén dén tinh quan Iy ho chiéu cia Chu tich, Phé

Ch tich Uy ban nhan dan tinh va cdng chirc, vién chirc thude bién ché do co quan
quan ly.

2. Céc s0, ban, nganh, co quan tric thude Uy ban nhan dan tinh quan 1y ho
chiéu cua cdng chirc, vién chirc thudc bién ché do co quan quén ly.

3. Vian phong Uy ban nhén dan cic huyén, thi x4, thinh phd quan Iy ho
chiéu cia Chu tich, Phé Cha tich ﬁy ban nhan din cac huyén, thi x&, thanh phé;
cdng chirc, vién chirc thudc bién ché coa I:Ty ban nhan dan cdc huyén, thi x3,
thanh phé; va can bg, cong chirc & x&, phudng, thi tran.

Piéu 5. Trach nhiém ciia co quan truc tiép quén Iy ho chiéu

1. Lap sb theo di vide giao, nhan hd chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu va
dam béo an toan tuyét d6i cho ho chiéu khi duoc luu gitt tai co quan, khong dé
thit lac, 4m wé6t, hw hai hodc khéng sir dung dugc.

2. Ban giao ho chiéu cho cén bo, cong chirc, vién chire khi co quyét dinh
chap thudn hodc ctr di cong tac nude ngoai cia co quan ¢o thdm quyén. Viéc ban
giao hd chiéu phai c6 ky nhan. Néu ho chiéu con thoi han sir dung dudi 06 théng
thi S& Ngoai vu tinh Khénh Hoa ¢6 trach nhiém hd tro, hudng dan, thong béo cho
ca nhén ¢6 ho chiéu ngoai giao hodc cong vy d& chu ddéng dé nghi gia han hoic
cap ho chiéu méi khi c6 quyet dinh chip thun hojic cir di cong tac nude ngoai
clia co quan c6 thdm quyén.
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3. Thu giit va quan Iy ho chiéu ciia can bd, cong chire, vién chirc sau mdi
chuyén di cdng téc nudc ngoai theo quy dinh va khong giao ho chiéu cho can b9,
cong chire, vién chirc khi chua c6 quyét dinh chip thusn hodc clr di cong tic nudc
ngodi clia co quan c6 thdm quyén. |

4. Béo céo bang van ban cho Uy ban nhan dan tinh thong qua S& Ngoai vy
vé viée ngudi dugc cp ho chiéu cb tinh khong giao ndp ho chiéu theo quy dinh
sau khi nhp canh v& nuéc va c6 bién phép kip thoi thu hdi ho chidu.

5. Théng béo ngay bing vin ban cho S& Ngoai vu dé thong bdo cho Sé
Ngogi vy thanh phé Ho6 Chi Minh, Cyc Lanh sy - Bo Ngoai giao va Cuc Quén ly
Xuét nhap canh - B Cong an vé viéc hd chiéu do co quan minh quan Iy bj mét, bi
héng. '

6. Bdo céo bing vin ban cho Uy ban nhan dan tinh théng qua S& Ngoai vu
d€ l1am thi tuc chuyén h¢ chibu cho S& Ngoai vu thanh phé H) Chi Minh hiy gia
tri sir dung ctia ho chiéu dbi voi nhiing nguoi di nghi huu, théi viée, hét nhiém ky
cong téc, ra khoi bién ché, bi chét, bi mét tich hogic khong con quyén dugc sty
dung loai hd chiéu dugc cép.

7. Chuyén hd chiéu cho co quan quén 1y hd chidu méi khi nguoi dugc cap
h¢ chicu dugc diéu chuyén cdng tac.

8. Thu gift va quén ly ho chiéu ciia v hoic chdng cling di theo hanh trinh
cong tac (neu cd) cta nhitng ngudi thudc dién quy dinh tai Khoan 1, Piéu 2 Quy
ché nay.

. 9.Béocdo bang van ban cho O’}f ban nhén déan tinh thong qua S& Ngoai vu
v€ tinh hinh st dung va quan 1y hé chiéu cta co quan minh theo quy dinh,

Diéu 6. Trach nhiém ciia S& Ngoai vu

1. S6 Ngoai vu 14 co quan chuyén mén gitip Uy ban nhan dan tinh Khanh

Hoa thong nhét quén 1y nha nuéc vé h$ chiéu cta can b9, cong chuc, vién chirc
thubc quyen quén 1y ctia Uy ban nhan dén tinh; 13 co quan dau moéi tong hop
thong tin, theo ddi, kiém tra tinh hinh quén ly va str dung hd chiéu cia cac dbi

tugng duoc cép hé chiéu quy dinh tai Khoan 1 va 2, Pidu 2 Quy ché nay.

2. Huéng dén va phéi hop véi cac co quan, don vj chitc ning lién quan
thyc hién \{iéc quén ly, st dung hd chiéu theo quy dinh ctia phép ludt va quy dinh
tai Quy ché nay.

3. Tham muu Uy ban nhan dan tinh trién khai thuc hién cOng tic quén ly
nha nuéc vé hd chiéu theo quy dinh phdp lu4t.

4. Kip thoi béo cdo Uy ban nhan dan tinh d& xem xét, xtr ly vi pham cta co
quan quan ly hd chiéu va ngudi str dung hé chiéu.

5. Huéng dan cac co quan, don vi thi tuc dé nghi cép, gia han, sira dbi, bd sung
hé chiéu, cip cong ham d& nghi cap thi thuc nh@p cénh cho cén by, cong chirc, vién
chire di cong tdc nudce ngoai; kiém tra va tiép nhan hd so hd chibu theo Uy quyén ciia
B4 Ngoai giao. '

L VA 271
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Diéu 7. Trach nhiém cta ngwoi duge cap ho chieu

1. Nhan hd chiu tai co quan tryc tiép quan 1y ho chiéu dé di cong tic nuée
ngoai sau khi co quyét dinh cir di cbng téc nudc ngodi clia co quan cd thim
quyén. Viée giao, nhén h¢ chiéu phai thyc hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay
v c4c quy dinh v& giao, nhan hd chiéu ctia co quan tryc tiép quan 1y h§ chiéu.

2. Chi dugc sir dung mét loai ho. chiéu con gié trj st dung cho m&i chuyén
cong tic nudc ngoai phu hop véi quyet dinh ctr di cong tac nudc ngoai va tinh
chit cdng viéc thue hién & nude ngodi, trir truong hop dic biét theo huéng din
cua Bo Ngoai giao.

3. Gitt gin, bao quan cAn than hd chiéu trong thdi gian dugce giao sir dung
dé di cong tac nudc ngoai; khong duogc tiy x6a, sira chita ndi dung ghi trong hd
chiéu; khong dwoc cho ngudi khéc sir dung; khéng duoc sir dung trai v&i quy dinh
cta phép luit.

4. Trong thoi han 05 (nam) ngay lam viée, ké tir ngay nhap canh vé Viét
Nam sau khi két thic chuyen cdng tac & nude ngoadi, phai nop lai hd chiéu cho co

quan trre tiép quén ly ho chiéu, trir trudng hop c6 1y do chinh dang do thi trudéng
co quan tryc tiép quan 1y ho chiéu quyét dinh.

5. Khi thay d6i co quan 1am viéc, phai bao céo co quan tryc tiép quén 1y ho
chiéu noi chuyén di va chuyén dén dé cac co quan nay thuc hién quan 1y hé chiéu
theo quy dinh.

6. Khong duoc sit dung hé chidu ngoai giao, ho chiéu cong vu & di nuée
ngoai voi muc dich ca nhin hogc myc dich khac khong mang tinh chét cong vu.

7. Trudng hop mét ho chiéu

a) Trudng hop mét ho chiéu & trong nudc: Ngoai viée khai béo véi co quan
cép ho chiéu, ngudi duoc cap ho chifu phai bdo céo ngay Uy ban nhan dén tinh
(thong qua S& Ngoai vu) dé 1am thi tuc hity gid tri st dung clia hd chiéu d3 mét
theo quy dinh.

b) Trudng hop mét ho chiéu & nudc ngoai: Ngudi dugce cap hd chiéu phai
khai bdo ngay cho co quan co thdm quyén nudce s¢ tai; Co quan dai dién Viét
Nam & nuéc ngodi noi gan nhit va khi trd vé nude phai kip thoi thong béao bing
van ban cho S& Ngoai vu.

Pidu 8. Trach nhiém cia co quan, don vi noi ngudi dwge Cf’lp ho chiéu
dang cong tac (goi chung la co quan truec tiép quan Iy ngwdi dwoe cip hd
chiéu)

Thu trudéng co quan truc tiép quén ly ngudi dugc chp ho chibu c6 trach
nhiém:

1. Thuc hién nghiém viéc quan ly can bg, cong chirc, vién chirc tai co quan,
don vi minh khi di cong tac nude ngoai trong viéc bao quan, sir dung hé chiéu
theo quy dinh va giao ndp hd chiéu cho co quan truc tiép quan 1y hé chibu sau khi
két thic chuyén cong téc & nude ngoai.
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2. Théng béo cho co quan truc tiép quén ly hd chiéu v& viéc can bd, cong
chic, vién chirc trong co quan, don vi chuyén cong tac, nghi huu, thQi viéc, ra
khéi bién ché, hét nhiém ky cong téc, chim dut hop dong lao ddng, xudt ngi, bi
chét, bi mét tich... dé co quan tryc tiép quan 1y h§ chiéu 1am thu tuc giao ndp hd
chiéu cho S& Ngoai vu theo quy dinh. |

3. Phoi hop véi co quan trye tidp quan Iy ho chiéu va 86 Ngoai vy dé giai
quyét nhimg phét sinh trong viée sir dung, quan ly ho chiéu; phoi hop v&i co quan
trye tiép quan Iy h¢ chiu dinh ky hang ndm t6 chirc kiém tra ho chiéu cua c4n b9,
cong chire, vién chirc trong co quan, don vi minh d¢ phong ngira viéc xuit canh,
nhdp canh khong phép; thong bao kip thoi va xir 1y c4c c4 nhan sir dung, quan ly
ho chiéu khong ding muc dich va sai quy dinh. '

Chwong III
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 9. Thanh tra, kiém tra, giam sat vige quén ly, sir dung h chiéu

1. Céc co quan, don vi c6 trach nhigm kiém tra, giam sat viéc chép hanh
quy dinh v& quan ly, st dung ho chiéu theo quy dinh tai Quy ché nay va cic quy
dinh phép luit khéc ¢6 lién quan; kip thoi phét hién céc vi pham va théng béo cho
S& Ngoai vy dé phdi hop giéi quyét; chdp hanh nghiém céc yéu ciu v& thanh tra,
kiém tra ctia Uy ban nhan dén tinh va phéi hop véi S& Ngoai vu thuc hién céc yéu
cau v thanh tra, kiém tra theo quy dinh ctia phép luit.

2. S6 Ngoai vu chu tri, phéi hop vé6i cic co quan lién quan tham muu
Uy ban nhén dan tinh trong chi dao cong téc thanh tra, kidm tra viéc sir dung va
quan Iy hd chiéu; thuc hién chirc ning thanh tra chuyén nganh vé cong tic quan
ly, st dung ho chiéu theo quy dinh ctia phap lut; kip thoi bao céo Uy ban nhan
dan tinh chan chinh, xir ly céc trudng hop vi pham.

Piéu 10. Ché a5 bio cdo

Dinh ky 06 thang diu nim (trude ngay 30 thdng 5) va cudi nam (trude
ngay 30 thang 10), co quan tryc tiép quan Iy hd chiéu téng hop, bao céo tinh hinh
sir dung va quan ly ho chiéu (thdéng qua bdo cdo cong tic dbi ngoai) giri S&
Ngoai vu dé tong hop, bdo cdo cip c6 thim quyén theo quy dinh.

Diéu 11. Trich nhiém ciia S& Ngoai vu va cic co quan ¢6 li€n quan

1. Thu trudng céc S&, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dén céc huyén, thi
x4, thanh phd va céc td chirc, ¢4 nhan ¢6 lién quan cin cir vao Quy ché nay td
chirc trién khai vidc quén 1y, sir dung ho chiéu tai co quan, don vi minh.

2. Cong an tinh c6 tréch nhiém phéi hop véi S& Ngoai vu theo d&i tinh hinh
st dung va quan 1y h chiéu cia cén bo, cong chire, vién chirc; dong thei, phéi
hop véi S& Ngoai vu bdo céo, tham muu ¢é xut cho Uy ban nhén dén tinh xtr ly
kip thoi néu phét hién trudng hop bao quén, st dung ho chibu khong ding muyc
dich va tréi quy dinh.
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3. S6'Ngoai vu c6 trach nhiém theo dai, kiém tra, don dbc viée thuc hién
Quy ché nay; ddng thoi, chu tr, phéi hop véi Cong an tinh tham muru Uy ban
nhén dan tinh xem xét quyet dinh hinh thire xir phat d6i véi cén bd, cong chrre,
vién chitc vi pham trong viéc quan ly, sir dung ho chiéu.

Piéu 12. Sira dbi, bd sung

Trong qua trinh trién khai thyc hién Quy ché nay, neu c6 kho khan, vuong
méc, cic co quan, don vi, dia phuong kip thoi phan 4nh vé& S& Ngoai vu d& duge
huong dan giai quyét hogic d& téng hop, bio céo Uy ban nhén dén tinh xem xét
diéu chinh, bd sung Quy ché cho phi hop./

TM. UY BAN NHAN DAN
KT.CHU TICH
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