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UY BAN DAN TQC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: 79 /QD-UBDT
Ha Néi, ngay ' 9 thangO4nam 2012

QUYET PINH

Vé viéc cong bo thi tuc hanh chinh méi ban hanh
“Xét cong nhan ngwdi co uy tin trong dong bao dan tdc thiéu s6”
thudc pham vi chire nang quan ly ciia Uy ban Dan tgc

BO TRUONG, CHU NHIEM UY BAN DAN TQC

Can cir Nghi dinh s6 60/2008/ND-CP ngay 09 thdng 5 nim 2008 cua Chinh
pht quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co céu té chirc cia Uy ban Dan
tdc;

Can cir Chi thi s6 06/2008/CT-TTg ngay 01 thang 02 nim 2008 cua Thu
tuéng Chinh phu vé phét huy vai trd ngudi c6 uy tin trong ddng bao dén toc thiéu
s6 trong su nghiép xay dung va bao vé Td qudc;

Can ctr Nghi dinh s 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 ctia Chinh
phu vé kiém sodt thu tuc hanh chinh;

Can ¢ Quyét dinh sé 307/QD-UBDT ngay 12 thang 10 nam 2011 cta Uy
ban Dan toc Ban hanh Quy ché thong ké, cong bd va cap nhat co s& dit liéu québc
gia vé thu tuc hanh chinh thudc pham vi quan ly cua Uy ban Dén tdc;

Xét dé nghi cua Chanh Vian phong Uy ban va Vu truéng Vu Tuyén truyén,

QUYET PINH:

Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thi tuc hanh chinh méi ban hanh
“Xét cong nhan nguo1 ¢6 uy tin trong dbng bao dan toc thiéu s6” thudc pham vi
chire ning quan ly cia Uy ban Dan toc.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 02 nam
2012.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban, Vu truéng Vu Tuyén truyén, Thi trudng
cac Vu, don vi truc thudc Uy banva cac co quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay /37

Noi nhan:
- Nhu Diéu 3;
- B truong, Chu nhiém UBDT;
- Cac Phé Cha nhiém UBDT;
- Cuc Kiém sodt thu tuc hanh chinh (VPCP);
- UBND céc tinh, thanh phd tryc thude TU;
- Co quan cong tac dén tdc cp tinh;
- Website Uy ban Déan tdc;
- Luu VT, VPUB (KSTTHC), Vu Tuyén truyén (05).
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PHU LUC
— THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH
/ xTH’U_OC(PHAM V1 CHUC NANG QUAN LY CUA UY BAN DAN TOC
! (B_,_ h&nh mtheo Ouyét dinh s6 49 “7OD-UBDT ngay 49 thdng 04ndm 2012
" u,,cua B6 truomg, Chii nhiém Uy ban Dan t6c)

PHAN L.
DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH
THUOC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA UY BAN DAN TOC

STT Tén thu tuc hanh chinh Linh vue Co quan thie hién
I | Thu tuc hanh chinh cdp Trung uvong Khong co
I | Thu tuc hanh chinh cip tinh Khong cé
11 | Tha tuc hanh chinh cép huyén Khong co
IV | Thu tuc hanh chinh cép X4 01 thua tuc
Xét cong nhin nguoi c6 uy tin ;
;g N Agn] 2 y; 1. o o Uy ban nhén dan
1 | trong dong bao dan toc thi€u so tai Dan toc -
) X
cap xa v J
PHAN IL

NQI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH
«XET CONG NHAN NGUOT CO UY TiIN TRONG })ONG BAO DAN TOC THIEU
SO” THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA UY BAN DAN TQC

1. Trinh ty thye hién:

a) Budc 1: Hoan thién hé so

- Trudng thon to chirc hoi nghi dén cu cua thon xac dinh nguoi ¢o uy tin; to
chirc binh chon va lap bién ban dé ctr nguoi ¢6 uy tin trong thon theo quy dinh cua
phép luat. Thoi gian thuc hién xong truge ngay 20 thang 11 hang nam;

_ Can ctr két qua va danh sach dé ctr nguoi o uy tin do hdi nghi dén cu va
lién nganh thén bau chon; lién nganh (Chi uy, Truéng thén, Truéng ban Cong tac
Mat trin va dai dién cac doan thé thon) do Trudng ban Cong tac Mt trén thon chu
tri td chire hop dé binh chon mét ngudi c6 uy tin va lap bién ban guri Uy ban nhan
dan cép xa. Thoi gian thyuc hién xong trude ngay 30 thang 11 hang nam;

- Trudng thon hoan thién hd so, gui Uy ban nhén dan xa.

b) Budc 2: Tiép nhan, kiém tra, thdm dinh ho so

- Cén bd cta x4 tiép nhan, kiém tra, thim dinh hd so. Truemg hop hd so da
diy du, hop 1€ thi tong hop trinh Chu tich Uy ban nhén dan xa t6 chic hop xét
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duyét cong nhan theo quy dinh. Truong hop hd so thiéu, hoac khong hop 1€ thi can
bo tiép nhan hd so hudng dan dé bo sung, hoan chinh.

Thoi gian thue hién: Gio hanh chinh céc ngay lam viéc trong tudn.

¢) Budce 3: Duyét cong nhan ngudi co uy tin

Uy ban nhéan dan cép xa xét duyét cong nhan danh sach ngudi co uy tin cua
céc thon trong xa trong thoi han khong qua 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
duoc bién ban hop lién nganh cua cac thon va giri Uy ban nhan déan cap huyén
tong hop trinh Uy ban nhén dén cép tinh lam co so thuc hién ché o, chinh sach
dbi voi nguoi co uy tin.

Thot gian t chirc binh chon, ra soat, danh gia, cong nhdn nguoi co uy tin
phai hoan thanh trude ngay 15 thang 12 hang nam.

2. Cach thirc thye hién:

Thuc hién truc tiép tai Tru s& Uy ban nhan dén xa.

3. Thanh phan, s6 lwgng ho so:

a) Thanh phén hd so bao gdm:

- Bién ban Hoi nghi dan cu thon dé cir ngudi co uy tin;

- Bién ban Hoi nghi lién nganh thon binh chon mot nguoi co uy tin;

- Bién ban hop cua Uy ban nhan dén xa xét duyét cong nhan ngudi co uy tin;

- Quyét dinh cta Uy ban nhén dan x& phé duyét danh sach nguoi co uy tin
trong dong bao dan toc thiéu s6.

b) S6 lugng hd so: 01 (mdt) bd.

4. Thoi han giai quyét

Thoi han giai quyet duyét cong nhan ngudi ¢6 uy tin thuc hién trong thoi
han 07 (bay) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc bién ban hop lién nganh cua cac
thon va xong trude ngay 15 thang 12 hang nam.

5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cé nhén, tb chuc.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢co thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cép x4;

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dén cap x4;

- Co quan phéi hop (néu c6): Truong thon, cac ban nganh cua thon trong xa.
7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén miu don, méu to khai (néu co6):

GoOm 04 bidu miu (ban hanh kem theo Thong tu lién tich s6 05) sau: EK
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- MAau 01: Bién ban Hoi nghi dan cu thon;
- MAu 02: Bién ban Ho1 nghi i1én nganh thon;

- MAu 03: Bién ban hop xét duyét cong nhan nguodi co uy tin trong dong bao
dan tdc thi€u sd;

- MAu 04: Quyét dinh cta Uy ban nhén dan xa phé duyét danh sach nguoi
cO uy tin trong dong bao dan toc thiéu sb.

10. Yéu céu, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh:

a) Ngudi ¢6 uy tin c6 du cac diéu kién quy dinh tai khoan 1 Didu 2 Quyét
dinh sb 18/2011/QD-TTg ngay 18 thang 3 ndm 2011 cta Thu tudng Chinh phu, cu
thé:

~La cong dan Viét Nam c6 ho khau thuong tri & viing dan toc thiéu so;

- Puoc nhian dén noi cu tra bau chon 1a nguoi guong mau chip hanh chu
truong, chinh sach cua Pang, phép luat cia Nha nudc va cac quy dinh cua dia
phuong not cu tru;

- Puoc chinh quyén xa xéac nhan la ngudi c6 nhiéu cong lao, déng gop xay
dung va bao vé thon, x&, dia phuong noi cu tru;

- Pugce Hoi nghi dén cu va lién nganh thon (Chi ny. Truong thon, Truong
ban cOng tac Mat tran va cac doan thé thon) bau chon; Uy ban nhén dan xa duyét
cong nhan.

b) Viée binh xét duoc tién hanh tit co s¢ thon, dam bao cong khai. dan chu.
dung doi tuong;

¢) Ngudi co uy tin duoc xét cong nhdn mdt nam mot 1dn; mdi thon dwoc bau
chon 01 (mdt) nguoi cod uy tin.

11. Cin cir phap 1y cua thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 18/2011/QD-TTg ngay 18 thing 3 nam 2011 cta Thu tudng
Chinh phu vé chinh sach dbi véi ngudi c6 uy tin trong dong bao dan toc thiéu sd:

- Thong tu lién tich s6 05/2011/TTLT-UBDT-BTC ngay 16 thang 12 ndm
2011 cia lién Bo: Uy ban Dén toc- Bo Tai chinh hudng dan thuc hién Quyet dinh

s6 18/2011/QD-TTg ngay 18 thang 3 ndm 2011 cta Thu tuéng Chinh phu. K

UY BAN DAN TQC



PHU LUC

Kém theo Théng tu lién tich s6 05/2011/TTLT-UBDT-BTC
ngay 16 thang 12 nam 2011 cua lién bo: Uy ban Dan téc- Bé Tai chinh

Maiu 01: Bién ban Hoi nghi dan cu thon

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

(Tén thon), ngay ........... thang......... nam 20......

BIEN BAN
HQI NGHI DAN CU THON

Hom nay, ngay...thang...ndm... tai thén ... x4...td chuc hoi nghi dan cu dé dé
cu danh sach ngudi c6 uy tin cua thon nim...

- Chu tri Hoi nghi (Trudng thén): (ghi 76 ho, tén, chitc danh nguwoi chii tri).

- Thu ky Hoi nghi: (ghi ré ho, tén, chitc danh)

- Thanh phén tham gia:

1. Thanh phan tham gia binh chon: Cac ho gia dinh trong thén

2. Tong s0 ho gia dinh trong thon: ............... ho

3. Tong s6 ho gia dinh tham gia bau chon:............. ho, chiém ........ % s6 ho trong
thén (c6 danh sach cu thé kém theo)

Sau khi nghe ong (ba)........Truong thén thong bao vé ché do, chinh sach do1
VOl ngudi ¢ uy tin, diéu klen xac dinh ngudi 6 uy tin, hoi nghi dan cu thén...td
chic d& cir cac ong (ba) c6 tén dudi diy vao danh siach ngudi c6 uy tin cia thon

- Ong Lé Van C, sinh nam..., dan toc..., noi ¢ hién nay.. ...(néu mot trong
céc thanh phan nhu: gia lang, tru’o‘ng ban, truong thén, chire séc ton giao, can bd huu
tri....);

- Ba Lé Thi D, sinh nam..., dan tdc..., noi & hién nay.. ...(n€u mot trong
céc thanh phéan nhu: gia lang, trucmg ban, truorng thon, chirc séc ton gi4o, can bo huu
tri....);

.........................................................................................

..........................................................................................

Hoi nghj két thic hoi ......... i [ R phut cung ngay. Cac thanh vién tham du da
thong nhét noi dung bién ban va lap thanh 02 ban cé gia tri nhu nhau, 01 ban luu tai
thén, 01 ban giri Uy ban nhén dén cap xaﬁ“

., ngay...thang...ndm...
Dai dién hd gia dinh tham gia binh chon Thw ky Chu tri

(Ky, ghi ¥o ho tén) ' '



DANH SACH PE CU

NGUOI CO UY TiN THON............. , NAM 201.....
( kém theo Bién ban Hoi nghi ddn cu thon....... Xd....... —
AEAY........... thang.............. 771 ] s

S& Gidi tinh
Ho va tén Nam sinh Thanh phén dan toc

T Nam | ntr

1

2

3

T S0 o nguoi

Chii tri Thur ky

(ky, ghi ro ho tén)

(ky, ghi ro ho tén)



Mau 02: Bién ban Hoi nghi lién nganh thon

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

(Tén thén), ngay ............ thang......... ndam 20......
BIEN BAN
HOI NGHI LIEN NGANH THON
Hom nay, ngay........... thang ;.o nam 20..., tai (ghi ro dia diém t6 chire)
thon ....... )¢ O d3 to chirc Hoi nghi lién nganh dé binh chon nguoi c6

uy tin cta thon

- Chu tri Hoi nghi (Truéng ban Cong tdc Mat tran thon): (ghi ro ho, tén,
chite danh nguoi chu tri).
- Thu ky Hoi nghi: (ghi #6 ho, tén, chitc danh)
- Thanh phan tham gia:
+ Pai dién céc td chirc doan thé (ghi 16 ho, tén, chitc danh): Moi doan
thé ctr 01 ngudi tham gia.
+ Pai dién cho cac ho trong thdn (ghi 78 ho, tén): 03 hd gia dinh.
+ Dai biéu dai dién UBND xa (ghi r0 ho, tén, chitc danh)
1. Noi dung

Binh chon nguoi ¢6 uy tin cua thon............ XAttt iiieeeeneesneeeneee. NAM
20...

2. Két qua

Cin ot két qua binh chon (bing hinh thitc b phiéu kin'), ong (ba):
......................................................... véi (s6 phiéu bau)/(téng s6 phiéu) (=...%)
duoc binh chon 1a nguoi co6 uy tin cua thon ............... 4775 | IO

Hoi nghi két thic hoi ... gio........ phit cung ngay. Cac thanh vién tham
dur d théng nhét ndi dung bién ban va 1ap thanh 02 ban c6 gia tri nhu nhau, 01
ban luu tai thén, 01 ban guri Uy ban nhan dén cap xa. 3

Dai dién ho dan (03 ho) Thu ky Chu tri
(ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi ro ho tén)

(*) - Pai biéu dai dién UBND xa va dai dién hé gia dinh trong thén (03 ngudi) khong tham gia bo
phiéu binh chon (tham dy véi vai tro dai dién, giam sat);

- Té kiém phiéu phai c6 sy tham gia cia dai biéu dai dién ho gia dinh trong thon;

- Ngudi duge binh chon phai ¢o sb phiéu bau dat két qua quéa bar va chi chon 01 (mdt) nguoi co
sO phiéu bau cao nhét. Truomg hop cé nhiéu hon 01 (mdt) ngudi co 56 phiéu bau cao bang nhau
thi dua ca vao danh sach binh chon giri UBND xi xem xét, quyét dinh.

- Két qua binh chon va phiéu binh chon duge giri UBND x& kém theo bién ban nay.



KET QUA BINH CHON (BANG BO PHIEU

KIiN)

NGUOI CO UY TIN THON............. s XA ererrernessassasesecns NAM 201.....
( kém theo Bién ban Hpi nghi lién nganh thon........ D7 U
HEAY........... ERORG cvisvaiess 111717 R )
, ) Gidi tinh Thanh Két qua bau Két qua binh chon
So < R Nam 3 Tt
TT Ho va tén sinli phan Sg ph'leu
Nam | N | déntdc b:“;u/tﬁl)g % Chon khong
s0 phi€u
1
2
3
Téng 30
Té truéng T kiém phiéu Chi tri

Pai dién ho gia dinh thon

(ky, ghi ro ho tén)

(ky, ghi r6 ho tén)

(ky, ghi ré ho tén)




Mau 03: Bién ban hop xét duyét cong nhan nguoi co uy tin trong dong bao dan
tdc thiéu so

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN
HOP XET DUYET CONG NHAN NGUOI CO UY TIN
TRONG PONG BAO DAN TOC THIEU SO

NAM 20.....
Hém nay, vao hdi ......... gi0. . NEAY cvveenrnen. thang......... nam 20....
tai UBND X&.....ooeeriiiiiniiinnne DB o ranemiisssssssmmsssmmmsmspinpmysivessvevmevsmmemmas
 Chung t6i, gom:
1.Ong (D). Chii tich LIBNDI Ml .vuomnrmsones Chu tri
AL L e [ —— (ghi o ho, tén, chirc danh) — Thu ky;

3. Dai dién cac to chirc doan thé ctia xa (ghi ré ho, tén, chirc danh): Moi
doan thé ctr 01 nguoi tham gia.

4. Pai dién Uy ban Mit tran t6 qUOC MUYEN...ceeverericeciciciercennnn. (ghi ro ho,
tén, chirc danh).
5. Pai dién Phong Dan toc huyén.......cccocveennciiiinninnnnns (ghi ro ho, tén. chirc
danh).
d3 hop xét duyét cong nhén ngudi c¢d uy tin cua cac thon ban trong xa nam
4 S—
Cin ctt Quyét dinh sb 18/201 1/Qb-TTg, ngay 18 thang 3 nam 2011 cua Thu
tudng Chinh phu va Théng tu lién tich so.......... /2011/TTLT-UBDT-BTC ngay......
thang..... nam 2011 cua lién bo Uy ban Dén toc — B Tai chinh huéng dan thyc

hién Quyét dinh 50 18/2011/Qb-TTg vé chinh sach ddi véi ngudi cé uy tin trong
déng bao dan tdc thiéu so;

Can cr Bién ban Hbi nghi dan cu thén va Hoi nghi lién nganh cua cdc thon
giri Uy ban nhan dén x3;

Sau khi thao luén, xem xét, cudc hop da thong nhét nhu sau:
a) Cac truong hop du diéu kién duyét cong nhan la nguoi co uy tin trong
d6ng bao déan tdc thiéu s6 nam 20........... :

b) Cac trudong hop khong du diéu kién duyét cong nhén la nguoi c¢6 uy tin
trong dong bao dan tdc thiéu so nam 20...........:



Cudc hop nhét tri dé nghi Chu tich Uy ban nhan dén xa xem xét, phe duyét
danh sach nguoi co uy tin trong dong bao dan toc thiéu sé nam 20.... dé thuc hién
cac ché d6 duoc quy dinh tai Quyét dinh s6 18/2011/QD- -TTg, ngay 18 thang 3

nim 2011 cta Thu tuéng Chinh pht va Thong tu lién tich so.......... /2011/TTLT-
UBDT-BTC ngay...... thang......... nim 2011 cua lién bd Uy ban Dén toc — Bo
Tai chinh.
Hbi nghi két thiic hdi ......... gitY.....NEAY csusivin thang......ndm 20.....
Bién ban nay dwoc lam thanh 02 ban, c¢o gia tri phdp ly nhu nhau.
Thuw ky Chu tri ,
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ré ho tén va dong dau)
(*) Ghi chu:

Truong hop thén giri danh sach dé nghi binh chon nguoi co uy tin nhiéu hon 01 nguoi (do
¢6 sb phiéu bau chon & Hdi nghi lién nganh thon cao bang nhau) thi cac thanh vién tham gia
du hop cua UBND x4 (trir dai biéu dai dién Uy ban Mat tran Té quoc va Phong Dan tic
huyén voi i cdach dw gidm sdt cudc hop thi khéng tham gia bo phiéu) tién hanh bau chon
(bang phiéu kin) dé chon 01 ngudi cé uy tin cua thon do.
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MAiu 04: Quyét dinh cong nhan nguoi ¢6 uy tin trong ddng bao dan toc thiéu sb

UY BAN NHAN DAN HUYEN...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

UY BAN NHAN DAN XA ......... Poc lap - Tw do - Hanh phic
$6:.../QD-UBND . ngay  thang  nam 201...
QUYET PINH
Phé duyét danh sach nguoi co uy tin trong dong bao dan the thiéu so
nam 201.....

CHU TICH UY BAN NHAN DAN

Can ot Luat Té chitc Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan ngay 26 thang
11 nam 2003;

Cén ctr Quyet dinh sé 18/2011/QD-TTg ngay 18 thang 3 ndm 2011 cua Thu
tuéng Chinh pht vé chinh sach dbi voi ngudi cé uy tin trong dong bao dan tdc
thiéu sb;

Can c Thong tu lién tich S /2011/TTLT-UBDT-BTC ngay......
thang......... nidm 2011 cua lién bo Uy ban Dén toc — Bd Tai chinh huong dan thuc
hién Quyét dinh s6 18/2011/QD-TTg ngay 18 thang 3 nam 2011 cua Thu tudng
Chinh phu;

- Cén cu Bién ban hop xét duyét cong nhan ngudi cd uy tin trong dong bao
dan toc thiéu sb ngay ..... thang ..... ndm 201... cua Uy ban nhén dén x4 ........ x

QUYET PINH:

Pidu 1. Phé duyét danh sach nguoi cé uy tin cla cac thon thudc xa
......... nam ....... (co6 danh sach kém theo).

Piéu 2. Cac ong (ba) c6 tén danh sach tal Quyét dinh nay duoc hudng cac
ché d6, chinh sach quy dinh tai Quyét dinh s6 18/2011/QDb- TTg ngay 18/3/2011
ctia Thu tuéng Chinh phti trong mot nam, tir ngay 01/01/201.. . dén 31/12/201..

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pi¢u 4. Cac dng (ba) Trudong Cong an xa, Truong cdc ban, nganh, doan thé

- R ... va 0ng (ba) co tén néu tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay. &
CHU TICH
Noi nhin: (Ky, ghi rd ho tén va dong ddu)
- Nhur diéu 4

- UBND huyén...... (dé blc);

- Cac Phong: Dan tdc, Tai chinh (dé ble);
- Céng an huyén..... (dé ble);

- Luu: VP UBND xa

11



DANH SACH

' CUA XA ..coueees
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so ....../OD-UBND ngay...... thdng....... nam 201....
cua Chu tich UBND xd..................... )
4 Gidi tinh . 5 Dia chi
"?"(1)“ Hovatén | Namsinh Thjf‘h t?ha“ o Ghi chu
Nam nit antoc (thon ban)
1
2
3

Tong cong
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