UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Poc lap Tw do Hanh phiic
S6: 1904 /QbB-UBND Hdi Duong, ngay 08thang 7 nam 2020
QUYET PINH

Vé viée phe duyet quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
thuodc tham quyén giai quyet ciia S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phiwong ngay 19 thing 6 nam 2015,

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NPCP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cia Chinh
phu vé thuc hién co ché mot ciea, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh

chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Bé
truéng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh
ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 ndm 2018 ciia Chinh phii vé
thwe hién co ché mot ciea, mot civa lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Van héa, Thé thao va Du lich tai To trinh
50 767/TTr-SVHTTDL ngay 02 thang 6 nam 2020.

QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh thudc tham quyén gidi quyét cia S& Van hoa, Thé thao va Du
lich nhu sau:

1. Danh muc 57 quy trinh ndi bo giai quyét tha tuc hanh chinh dang thuc
hién: Chi tiét theo Phu luc I dinh kem.

2. Bai bd 57 quy trinh nd1 bo da dugc phé duyé¢t tai cac Quyét dinh sb:
1027/Qb-UBND ngay 28/3/2019; 833/Qb-UBND ngay ngay 08 thang 3 nam
2019; 1622/QD-UBND ngay ngay 13 thang 5 ndm 2019; 2072/Qb-UBND ngay
19 thang 6 ndm 2019 va 3234/QD-UBND ngay 13 thang 9 nam 2019 cia UBND
tinh Hai Duong vé viéc ban hanh quy trinh ndi bo giai quyét thil tuc hanh chinh
thudc tham quyén gidi quyét ciia So Van héa, Thé thao va Du lich. Chi tiét ¢6
Phu luc II dinh keém.

Piéu 2. Giao S& Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop véi S¢ Vian
hoa, Thé thao va Du lich va co quan c6 lién quan cin cr quy trinh ndi bo tai
Piéu 1 Quyét dinh nay cép nhat, chinh sira, bd sung hoic g& bo/thay thé quy trinh
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dién tir gidgi quyét thi tue hanh chinh tai phin mém Hé thong théng tin mét cira
dién tir cua tinh (dia chi http://motcua haiduong.gov.vn) theo quy dinh. Hoan
thanh trong théi han 20 ngay, ké tir ngay nhin dwge Quyét dinh nay.

Piéun 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc cic sén Vian hoa, The
thao va Du lich, Thong tin va Tmyén thong: Giam doc Trung tam Phyc vy
hanh chinh céng va céac to chire, ca nhin co lién quan chju trach nhigm thi
hanh Quyét dinh nay./.

Neid nhiin:
Nhu Bieu 3;
Luu: ¥T, KSTTHC (5b).

Nguyén DuongThai
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Phu luc I:
QUY TRINH NQI BQ THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH
(Kém theo Quyét dinh so: ... ... /OP-UBND
ngay ..../7/2020 cua Chu tich U BND tinh Hai Duong)

Phin I ‘
DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT

TEN THU TUC HANH CHINH

I. LINH VUC DI SAN VAN HOA

1 Tha tuc dé nghi cong nhan bao vat qudc gia (ddi v4i bao tang cap tinh,
ban hoac trung tam quan 1y di tich)
Thu tuc thim dink}, dé nghi cong nhan bao vat quéc gia (déi v01 bdo tang

2 |ngoai cong lap, to chiic, ca nhan la chu s¢ hitu hodac dang quan ly hop
phap hién vat).
Thu tuc cdp Ching chi hanh nghé tu b6 di tich

4 | Thu tuc cp Giay chimg nhan du diéu kién hanh nghé tu b6 di tich
Thu tuc cép lai Gidy chimg nhan du diéu kién hanh nghé tu bo di tich

II. LINH VU'C PIEN ANH

| |Thu tuc cap Gidy phép phd bién phim c6 sir dung hiéu tung dic biét tac
dong dén nguoi xem phim

2 | Cép gidy phép phd bién phim

I1I. LINH VUC MY THUAT, NHIEP ANH VA TRIEN LAM

1

Thu tyc tiép nhan thong bao to chirc thi sang tac tac pham my thuat cip
tinh

Cép gidy phép trién lam m¥ thuat

Thu tuc cap gidy phép xdy dung twong dai, tranh hoanh trang

Thii tuc cap gidy phép to chirc trai sang tac diéu khac

DN [ B W DN

Thu tuc cp gidy phép trién 1dm tac pham nhiép anh tai Viét Nam

(o)

Thu tyc cép gidy phép dua tac pham nhiép anh tir Viét Nam ra nudc
ngoai trién lam

Cap Gidy phép to chiic trién 1dm do cac t6 chirc, ca nhan tai dia phuong
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dua ra nudc ngoai khong vi muc dich thuong mai

Cap Gidy phép t6 chirc trién 1dm do cac to chire, ca nhan tai dia phuwong

8 dua ra nude ngoai khong vi muc dich thuong mai

9 Céap lai Gidy phép to chirc trién 1dm do céac to chiic, c4 nhan tai dia
phuong dua ra nudc ngoai khong vi muc dich thuong mai

10 Cép lai Giay phép t6 chirc trién 13m do c4 nhan nudc ngoai to chirc tai
dia phuvong khong vi myc dich thuong mai

1 Thoéng bao t6 chic trién 13m do t6 chic & dia phuong hodc ci nhan t6

chuec tai dia phuong khong vi muc dich thuong mai

IV LINH VUC NGHE THUAT BIEU DIEN

Chép thuan dja diém diang cai vong chung két cudc thi nguoi dep, ngudi

1 X
mau
) Cép gidy phép to chirc biéu dién nghé thuat, trinh dién thoi trang cho céac
to churc thudc dia phuong
3 Ciap glay phep cho t6 chirc, ci nhan Viét Nam thudc dia phuong ra nude
ngoai biéu dién nghé thuat, trinh dién thoi trang
Ciap gidy phép cho dbi tuwong thudc dia phuong moi t6 chirc, ca nhan
4
nudc ngodi vao biéu dién nghé thuat, trinh dién thoi trang tai dia phuong
5 Cap gidy phép to chuc thi nguoi dep, ngudi miu trong pham vi dia
phuong
6 Cép gidy phép phé duy€t ndi dung ban ghi &m, ghi hinh ca mua nhac, san
khau cho cac t6 chuc thudc dia phuong
7 Théng béo t6 chiic biéu dién nghé thuat, trinh dién thoi trang; thi nguoi

dep, ngudi mau

V. LINH VUC KARAOKE, VU TRUONG

Cép Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke

2 |Cap Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu vii truong

Céap Gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vy

3 karaoke
4 Céap Gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu vil

truong

VI. LINH VU'C VAN HOA CO SO

1 | Tha tuc dang ky t chirc 18 hoi

2 | Thu tuc théng bao t6 chirc 1& hoi




VIL. LINH VUC QUANG CAO

1 Thu tyc tiép nhan hd so thong bao san pham quang cio trén bang quang
cao

) Thii tuc cdp gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién cua doanh nghiép
quang cao nudc ngoai tai Viét Nam

3 Thi tuc cp stra d6i, bo sung Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién cua
doanh nghiép quang cao nudc ngoai tai Viét Nam

4 Thu tuc cap lai Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién cua doanh nghiép

quang cao nudc ngoai tai Viét Nam

VIIL LINH VUC XUAT NHAP KHAU VAN HOA PHAM KHONG NHAM

MUC PiCH KINH DOANH
| |Thu tuc cép phép nhap khau vin héa pham khong nham muc dich kinh

doanh thudc thim quyén ctia S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich

2

Thu tyc giam dinh van hoa pham xuat khau khong nham muc dich kinh
doanh cua cé nhan, t6 chuc ¢ dia phuong

IX. LINH VUC NHAP KHAU VAN HOA PHAM NHAM MUC PiCH

KINH DOANH
1 Th}"l tuc p}lé duyét ndi d}mg tac phém tao hinh, my thuat ung dung, tac
pham nhiép anh nhap khau
2 | Tha tuc phé duyét ndi dung tac pham dién anh nhap khau
X. LINH VUC QUAN LY SU DUNG VU KHI, SUNG SAN, VAT LIEU
NO, CONG CU HO TRQ
Thu tyc cho phép t6 chirc Erién khai su dung vii khi quan dung, sing san,
1 | vl khi thé thao, vat li€u nd, cong cu ho trg con tinh nang, tdc dung dugc

st dung lam dao cu

XI. LINH VUC THU VIEN

Thu tuc dang ky hoat dong Thu vién tu nhan c6 vOn sach ban dau tir

. 2.000 ban tr¢é 1én
XII. LINH VU'C GIA PINH
1 Thu tuc cép Giéy chiing nhan dang ky hoat dong cua co s& hd tro nan
nhan bao luc gia dinh
) Thu tuc d6i Giéy chirng nhan dang ky hoat dong ctua co s& hd trg nan
nhan bao luc gia dinh
3 Thu tuc cdp Gidy ching nhan ding ky hoat dong cia co sé tu van vé

phong, chéng bao lyc gia dinh
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Thu tuc ddi Gidy chimg nhan ding ky hoat dong cta co sé tu van vé

4 phong, chéng bao luc gia dinh
5 Thu tuc cép Giéy chirng nhan nghi¢p vu vé cham s6c nan nhan bao luc
gia dinh
6 Thu tuc cép Giéy chimg nhan nghiép vu tu van vé phong, chéng bao luc
gia dinh
7 | Thu tuc cép Thé nhan vién cham s6c nan nhan bao luc gia dinh
Thu tuc cép lai Thé nhan vién cham s6¢ nan nhan bao luc gia dinh
9 | Tha tuc cap Thé nhan vién tu van phong, chéng bao luc gia dinh
10 | Thii tuc cap lai Thé nhan vién tu vin phong, chéng bao luc gia dinh
1 Tha tuc cap lai Gidy chting nhan ding ky hoat dong cta co sd hd tro
nan nhan bao luc gia dinh
12 Thu tuc cép lai Gidy chtng nhan ding ky hoat dong ctia co so tu van vé
phong, chong bao luc gia dinh
13 Thu tuc cong nhan lai “Co quan gat chuan van hoa”, “Pon vi dat chuin
van hoa”, “Doanh nghiép dat chuan van hoa”
XIII. LINH VUC DU LICH
1 | Thu tuc cong nhan khu du lich
) Thﬁv tuc cong nhan co s& kinh doanh dich vu vui choi, giai tri dat tiéu
chuan phuc vu khéch du lich
3 Thu tyc cong nhan co sé kinh doanh dich vu chdam soc stc khoe dat ti€u

chuén phuc vu khéch du lich
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Phan I
NOI DUNG QUY TRINH NOQI BO

I. LINH VUC DI SAN VAN HOA

1. Thii tuc @@ nghi cong nhin bio vat qudc gia (ddi véi bao tang cép tinh,
ban hoic trung tam quan ly di tich)

1.1. Thoi han giai quyét

Trong thoi han 30 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc vin ban dé nghi va hd so
hién vat, S& Van hoa, Thé thao va Du lich c6 trach nhiém t6 chirc tham dinh hién vat va ho
so hién vat.

Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay c6 két qua tham dinh, Giam ddc
S& Van hoéa, Thé thao va Du lich quyét dinh viéc guri van ban dé nghi, hd so hién vat
va cac van ban c6 lién quan dén Chu tich Uy ban nhéan dan tinh.

Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan duoc vin ban dé nghi, ho so
hién vat va cac van ban co lién quan, Chu tich ny ban nhan dan tinh xem xét, quyét
dinh gtri van ban dé nghi, ho so hién vat va cac van ban c6 lién quan dén Bo truong BO
Vin hoa, Thé thao va Du lich.

1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac
buéc N6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc : § cong vi¢ thue hién thue hién
hién
~ ’ ) Trung tam
Bl Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vu hanh Y, nod
cua to chtrc, ¢4 nhan chinh cong > neay
tinh
Chuyén
Nhan h6 so tir Trung tim phuc vu ngay sau
B2 hanh chinh cong va chuyéncho | vin the So khi nhan
Thudng tryc Hoi déng thim dinh duoc ho so
A 4
B3 Kiém tra, thémkdinll, xem x¢&t giai Thuc‘yng truc 4,5 ngay
quyet ho so Hoi dong tham | lam viéc
dinh
B4 Tl}ﬁm dmh h6. §0 hi?n V@:.'[, hV(_)p H@i Hoi déng thAm 25 ngiy
dong, trlnl} Gidm qoc Sq Van hoa, dinh 1am viéc
Thé thao va Du lich




Xem xét ky trinh Chu tich UBND Giam doc So 10 ned
BS tinh vin ban dé nghi, hd so hién vat —>| Vin héa, TT - neay
A \ lam viéc
va van ban lién quan va DL
B6 Tham tra hd so »| Van phong 06 ngay
UBND tinh lam viéc

Xem xét ky trinh van ban dé nghi Bo N
B7 treong Bo Van hoa, hosohignvat |, | Lanhdao 04 ngay
va van ban lién quan UBND tinh lam viée

1.3. Dién giai quy trinh thyc hi¢n cu thé

a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Pai dién ctia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong tryc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s lugng hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho T chirc, c4 nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S trong thoi gian ' ngay,
Vin thu S chuyén hd so cho Thuong truc Hoi dong tham dinh ngay sau khi nhén
dugc hd so. Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudng dan hoan
thién ho so cho td chtrc, c4 nhén.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

Thuong truc Hoi dong tham dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Van hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so.

Néu hd so chua hop 1€ hodc khong hop 1€ Thuong truc Hoi déng tham dinh soan
thao van ban stra d6i bo sung hodc van ban tir chdi trinh lanh dao S¢ ky dé chuyén dén
Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tinh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhéan trong thoi
han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so.

Néu ho so hop 18, trong thoi han 4,5 ngay lam viéc Thudng truc Hoi dong tham
dinh dinh tién thAm dinh hd so, bdo cdo dén Chu tich/Phé Chu tich Thudng truc Hoi
ddng tham dinh tién hanh hop Hoi déng tham dinhhién vat dé nghi cong nhan bdo vat
qudc gia.

Trong thoi han 25 ngay lam viécHoi dong tham dinh tién hanh tham dinh ho so
hién vat, t6 chic hop Hoi dong, tong hop tai liéu, hoan thién hd so, soan thao vin ban
dé nghi cong nhan bao vat qudc gia trinh Giam déc S& xem xét.

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, Giam déc So Van hoa, Thé thao va Du lich
xem xét trinh Chu tich UBND tinh van ban dé€ nghi, ho so hién vat va cac van ban lién
quan dé nghi cong nhéan bao vat quoc gia.
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Trong thoi han 06 ngay 1am viéc, Vian phong UBND tinh thim tra ho so, trinh
Chu tich UBND tinh.

Trong thot han 04 ngay lam viéc, Chu tich UBND tinh ky van ban, hd so hién vat
va cac van ban lién quan trinh B§ Van hoa, Thé thao va Du lich.
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2. Thii tuc tham dinh, d¢ nghi cong nhin bio vit qudc gia (d6i v6i bio tang
ngoai cong 1ap, to chirc, ca nhin la chu sé¢ hitu hoiac dang quéan ly hop phap hién vat)

2.1. Thoi han giai quyét

Trong thoi han 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc vin ban dé nghi va ho so
hién vat, SO Van hoa, Thé thao va Du lich ¢6 trach nhi€ém t6 chirc tham dinh hién vat
va ho so hién vat.

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 két qua tham dinh, Gidm dbc So
Van hoéa, Thé thao va Du lich quyét dinh vi¢c giri van ban dé nghi, ho so hién vat va
cac van ban c6 lién quan dén Chu tich Uy ban nhén dan tinh.

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi, hd S0
hién vat va cac van ban co lién quan, Chu tich Uy ban nhan déan tinh xem xét, quyét

dinh gtri van qban dé nghi, ho so hién vét va cac van ban co lién quan dén Bo truong Bo
Van hoéa, Thé thao va Du lich.

2.2. So @6 Quy trinh gii quyét

Cac
buée N6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuce hién thue hién
hién
Hudng dan, tiép nhéan hd Trung tam Iihuc .
B1 Y U vu hanh chinh 2 ngay
so cua to chirc, ca nhan N
cong tinh
- v Chuyén
Nhan ho so tir Trung tam phuc vu ngay sau
B2 hanh chinh c6ng va chuyén cho »  Van thu S¢ khi nhan
Thuong truc Ho1 dong tham dinh duoc ho so
B3 Kiém tra, thim dinh, xem xét giai Til.luc;rng m{C .
quyét hd so —| Ho1 dé)_n%l tham 4,5 ngay
n
[
!
Tham dinh ho so hién vat, hop Hoi Hoi ddng thim ‘
B4 dong, trinh Giam S¢ xem xét dinh 25 ngay
Xem xet ky trinh Chu tich UBND Giam déc S&
B5 tinh van ban dé nghi, ho so hi¢n vat »|  Vin hoa, Thé 10 ngay
va van ban lién quan thao va Du lich
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i
Tham tra hd so = \
.| Van phong \
B6 UBND tinh | 001N
\ 4
Xem xét ky trinh vin ban dé nghi Bo
truéng Bo VHTTDL, hé so hién vat »|  Vin phong S
B7 va van ban lién quan UBND tinh /2 ngdy

2.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé

a) Tiép nhan ho so

Té chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai Trung tAm
Phuc vy hanh chinh cong tinh hodc triuc tuyén trén Cong dich vu cong.

Pai dién ctia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phén ho so, sd luong ho so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho T chirc, c4 nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S trong thoi gian ' ngay,
Vin thu S& chuyén hd so cho Thuong truc Hoi ddng tham dinh ngay sau khi nhén
dugc hd so. Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng dan hoan
thién ho so cho td chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Thudng tryc Hoi dong tham dinh tiép nhan ho so tir Van thu S& Vian hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so.

Néu ho so chua hop 1€ hoac khong hop 1€ Thuong truc Hoi déng tham dinh soan
thao vin ban stra d6i bo sung hodc vin ban tir chdi trinh 1anh dao So ky dé chuyén dén
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh tra két qua cho t6 chirc, c nhan trong thoi
han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so.

Néu ho so hop 1€, trong thoi han 4,5 ngay lam viéc Thuong truc HO1 déng tham
dinh dinh tién thAm dinh hd so, bdo cao dén Chu tich/Pho Chu tich Thuong truc Hoi
ddng tham dinh tién hanh hop Hoi déng tham dinh hién vat dé nghi cong nhan bao vat
qudc gia.

Trong thoi han 25 ngay lam viécHG1 déng tham dinh tién hanh thim dinh hd so
hién vat, to chirc hop Hoi déng, téng hop tai li€u, hoan thién ho so, soan thao vin ban
dé nghi cong nhan bao vat qudc gia trinh Giam déc SO xem xét.

Trong thdi han 10 ngay 1am viée, Giam déc S& Vian hoa, Thé thao va Du lich
xem xét trinh Chi tich UBND tinh vin ban dé nghi, ho so hién vat va cac van ban lién
quan d& nghi cong nhan bao vat quéc gia.

Trong thoi han 06 ngay lam viéc, Van phong UBND tinh thim tra ho so, trinh
Chu tich UBND tinh.

Trong thdi han 04 ngay lam viéc, Cha tich UBND tinh ky vin ban, ho so hién vat

va cac van ban lién quan trinh B§ Van hoa, Thé thao va Du lich.
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3. Thii tuc cAp Chirng chi hanh nghé tu bo di tich
3.1. Thoi han giai quyét
Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so theo quy dinh,
Giam déc S6 Van hoa, Thé thao va Du lich c6 trach nhiém kiém tra va yéu cau bo
sung hd so néu thiéu hodc khong hop 18.
Trong thoi han 05 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan du ;16 so hop 1¢, Giam dbc So
Van hoéa, Thé thao va Du lich c6 trach nhi¢m xem xét, quyé€t dinh cap Ching chi hanh

nghe dong thoi bao cao Bo truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich. Truong hop tir
chéi, giai quyét bang vin ban va néu rd 1y do.

3.2. So' dd Quy trinh gii quyét

Cac
buéc No6i dune cone vide Trach nhiém | Thoi gian
thue : § cong vi¢ thue hién thue hién
hién
Hudng dan, tiép nhan ho Trung tam
B1 A e g Phyc vu hanh 2 ngay
so cua to chuc, canhan ; . .
chinh cong tinh
A 1A \ A Chuyén
Nhén ho so tr Trung tAm Phuc vu
B2 hanh chinh cong va chuyén cho »  Van thu S¢ ngay sau
phong chuyén mén khi nhgn
dugc ho so
B3 Tham dinh, xem xét giai quyet | Phong Quanly |
ho so Di san Van hoa > Neay
) 4
B4 Ky duyét Lanh dao S¢ | 1.5 ngay
\ 4
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung
B5 tam Phuc vu Hanh chinh cong —|  Vinthu So Y5 ngay
\ 4
Tra két qua/ ho so cho Trung tam Sne
B6 élé nhan Phuc vu hanh Iiillg?g it;Eh
chinh cong tinh &
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3.3. Trinh ty thuc hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

T6 chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai Trung tAm
Phuc vy hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién cua So Van hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tam Phyc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhén, thuc hién klem tra thanh phan hd 50, sO lugng ho so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri glay hen/ma hd so cho t6 chtrc, ca nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S& trong thoi gian %4 ngay,
Vin thu S chuyén hd so cho Phong Quan Iy Di san Vin hoa ngay sau khi nhan duoc
ho so. Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién hod
so cho td chure, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

Phong Quan 1y Di san Vian hoa nhan hd so tir Van thu S& Vian hoa, Thé thao va
Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu hd so chua hop 18 hodc khong hop 18, Phong Quan 1y Di san Vin hoéa soan
thao van ban stra doi bd sung hodc vin ban tir chéi chuyén dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong trong thoi han 4,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so .

Trong thoi han 2,5 ngay 1am viéc, Phong Quan 1y Di san vin hoa tham dinh hd
sobdo cdo két qua tham dinh hd so voi lanh dao phong va dy thao két qua trinh
lanh dao Sé.

Trong thot han 1,5 ngay lam viéc, Lanh dao S& xem xét ky duyét két qua.

Vin phong S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén cong chirc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han %2 ngay
lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan

B6 phan hudng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir cong chitc S& Vian hoéa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh c6ng tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc tiép cho to chirc, c4 nhan
hodac qua dich vu buu chinh céng ich.



4. Thii tuc cip Gidy chirng nhan di diéu kién hanh nghé tu bé di tich
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4.1. Thoi han giai quyét

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so theo quy dinh,
Giam déc S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich ¢6 trach nhiém kiém tra va yéu cau bo
sung hd so néu thiéu hoic khong hop 1¢.

Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan da hd so hop 18, Giam déc S
Vin héa, Thé thao va Du lich c6 trach nhiém xem xét, quyét dinh cip Gidy chimng
nhan hanh nghé, ddng thoi bdo cdo BO truong BO Vian hoa, Thé thao va Du lich.
Truong hop tir chdi,giai quyét bang vin ban va néu 13 1y do.

4.2. So @6 Quy trinh giai quyét

Cac buéde No6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thwe hién : g cong vi¢ thue hién thwe hi€n
o - Trung tdm Phuc vu
Huong dan, tiép nhan ho hanh chinh cong Do
Bl so cua to chirc, canhan tinh 72 ngdy
Nhén hd so tir Trung tdm Phuc vu . \ Chuyén ngay
B2 hanh chinh cong va chuyén cho > Vin thy 56 sau khi nhan
phong chuyén mon duogc ho so
A 4
B3 Tham dinh, xem xét giai quyét Phong Quan 1y Di .
ho \ < 1 7 ngay
0 S0 san Van hoa
N
Ky duyét
B4 y Ay Lanh dao S¢ 02 ngay
A 4
Gtri bao cao Bo va Chuyén tra két
B5 qud/hd so dén Trung tam Phuc vy Vin thu S& Y, ngdy
Hanh chinh cong
v
Tra két qua/ ho so cho to T}?ni tirfl Ehl-{c V¥ | Khéng tinh
B6 chure anfi chinh cong thot gian

tinh
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4.3. Trinh ty thue hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

T6 chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai Trung tAm
Phuc vy hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Pai dién ctia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phén ho so, sd luong ho so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho Té chirc, c4 nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S& trong thoi gian %4 ngay,
Vin thu S chuyén hd so cho Phong Quan Iy Di san Vin hoa ngay sau khi nhan duoc
ho so. Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién hod
so cho td chure, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

Phong Quan 1y Di san Vian hoa nhan hd so tir Van thu S& Vian hoa, Thé thao va
Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu hd so chua hop 18 hodc khong hop 18, Phong Quan 1y Di san Vin hoéa soan
thao van ban stra doi bd sung hodc vin ban tir chéi chuyén dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong trong thoi han 4,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so .

Trong thoi han 07 ngay lam viéc, Phong Quan 1y Di san vin héa tham dinh ho so
béo cdo két qua tham dinh ho so véi lanh dao phong va du thao két qua trinh 1anh
dao So.

Trong thoi 02 ngay lam viéc, Lanh dao So xem xét ky duyét két qua.

Vin phong S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén cong chic
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han %2 ngay
lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan

B6 phan hudng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir cong chitc S& Vian hoéa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra két qua/hd so truc tiép cho t6 chirc, ca nhan
hodac qua dich vu buu chinh céng ich.
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5. Thii tuc cép lai Gidy chirng nhin di diéu kién hanh nghé tu bd di tich
5.1. Thoi han giai quyét

Truong hop 1: D6i véi truong hop cap lai Gidy chimg nhan hanh nghé hét han sir

dung hodc bi hong, trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢,
Giam d6c S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich xem xét, quyét dinh cap lai Gidy chung
nhan hanh nghé, dong thoi bdo cdo Bo truong BO Van hoa, Thé thao va Du lich.
Trudng hop tir chéi, phai giai quyét bang van ban va néu rd 1y do.

Truong hop 2: Pbi voi trudng hop cp lai Gidy chting nhan hanh nghé bi mat

hodic bo sung ndi dung hanh ngh¢, thoi han cép dugce thye hién nhu quy dinh doi voi
trrong hop cap mai.

5.2. So @6 Quy trinh giai quyét

Cac
buéc No6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hién thue hién
hién
Hudng dan, tiép nhan Trung tam Phuc
B1 hd so ciia té chirc, c4 ——| vu hanh chinh Y2 ngay
nhan cong tinh
A 4
Nhan ho so tir Trung tdm Phuyc vu Chuyén ngay
B2 hanh chinh cong va chuyén cho »  Vian thu S& sau khi nhan
phong chuyén mon dugc ho so
A\ 4 T . h
2 s o a X ruong hop
B3 Tham dinh, Xem x€t giai quyet .| Phong Quan 1y 1: 2,5 ngdy
ho so Disan Van héa | Truong hop
2: 07 ngay
ad Truong hop
, A 1:1,5 ngay
Ky duyét ’
B4 v e Lanh dao S¢ Truong hop
2: 02 ngay
v
Giri béo cao Bo va Chuyen tré két
BS qué/ho so dén Trung tam Phuc vu —— Van thu S& 2 ngay
hanh chinh cong
I

v
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Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

Khong tinh

Tra két qua/ ho so cho
thoi gian

B6 A ’ , A
to chirc, ca nhan

5.3. Trinh ty thye hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién ctia S& Vian héa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phan hd so, sé lugng hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho Té chirc, c4 nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian %4 ngay,
Vin thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y Di san Vin hoéa ngay sau khi nhan duoc
ho so. Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién hod
so cho tO chire, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan ly Di san Vin hoéa tiép nhan ho so tir Van thy S¢ Van hoa, Thé thao
va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu hd so chua hop 18 hodc khong hop 18, Phong Quan 1y Di san Vin hoéa soan
thao vin ban stra doi bd sung hodc vin ban tir chéi chuyén dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan h so .

Trong thoi han 2,5 ngay lam viée (d6i v6i GCN hanh nghé hét han str dung hodc
bj hong) va 07 ngay 1am viéc (d6i voi GCN hanh nghé bi mat hodc bo sung ndi dung
hanh nghé), Phong Quan 1y Di san Vin héa thim dinh hd so bao cdo két qua thim
dinh hd so véi 1anh dao phong va du thao két qua trinh 1anh dao S& phé duyét.

Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc(dbi véi GCN hanh nghé hét han sir dung hodc
bi hong) va 02 ngay lam viéc (d6i vo1 GCN hanh nghé bi mat hoac b6 sung noi dung
hanh ngh¢), Lanh dao S& xem xét ky duyét két qua.

Vin phong S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén cong chuc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay
lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan

B6 phan hudng dan va tra két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tur cong chirc S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra két qua/ hd so truc tiép cho to chire, cd nhan
hodc qua dich vu buu chinh céng ich.
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II. LINH VUC PIEN ANH

1. Tha tyc cap Gidy phép phé bién phim c6 sir dung hi¢u ng diic biét tac
dong den ngwoi xem phim (do cac co s¢' dién anh thugc dia phwong san xuat hodc
nhap khau)

1.1. Thoi gian giai quyét

Trudng hop hd so chua hop 1& hodc can diéu chinh nodi dung, S& Van hoa, Thé
thao va Du lich gui vén ban yéu cau t6 chirc b6 sung ho so hodc diéu chinh ndi dung
phim. Ca nhan nudc ngoai bo sung ho so hodc di€u chinh noi dung phim khoéng qua 05
ngay lam viéc. S& Vian hoa, Thé thao va Du lich giai quyét 1an 2 khong qua 03 ngay

lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so bd sung hodc vin ban xac nhan dong y diéu
chinh ni dung;

Truong hop 1: Khong phai thanh lap Hoi dong tham dinh, trong thoi han 07 ngay
lam vigc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, S6 Van hoa, The thao va Du lich cap gidy
phep bién phim c6 s dung hiéu ung dac bi¢t tac dong dén ngudi xem phim, truong
hop khong cap giay phép phai ¢ van ban giai quyét, néu ro 1y do;

Truong hop 2: Phai thanh 13p Hoi dong tham dinh, trong thoi gian 15 ngay lam
viée, ké tu: ngay nhan dugc ho so hop 1¢, S& Van hoa, Thé thao va Du lich c6 van ban
giai quyeét.

1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac Trach
budc A n - " Thoi gian thuc
thuc NOi dung cong viéc nhl@IH hien
‘A thuc hién :
hién : :
Trung tdm
B1 Hudng d:fm, tiép nhéan hd Phuc vu
so cua td chirc, i nhan hanh chinh Y2 ngay
cong tinh
v
Nhan h6 so tir Trung tim Phuc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cong tinh va chuyén cho Vin thu S& sau khi nhan
phong chuyén mon duoc hd so
v Phong Quan
Thanh 1ap Hoi dong tham dinh dbi 1y Van hoa
B3 véi truong hop phai thanh 1ap Hoi va Gia dinh, 02 ngay
dong tham dinh Lanh dao S&
Hoi dong
v tham Truong hop 1:
B4 Tham dinh, xem xét giai quyét ho dinh/Phong | 04 ngay
so, trinh 1anh dao S& phé duyét két Quan ly Van | Truong hop 2:
qua hoava Gia | 10 ngay
I dinh

v
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BS Ky duyét Lanh7d310 02 ngdy
So
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung 5 7 ‘
B6 tam Phuc vy Hanh chinh céngtinh »| Van thu So /2 ngay
Trung tam
B7 Tra két qua/ ho so cho to Phuc vu Khong tinh thoi
chtrc, ca nhan | hanh chinh gian
cong tinh

1.3. Dién giai quy trinh thuc hién
a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc gli qua duong buu dién tai Trung tim
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Pai dién ctia S& Vian hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phén hd so, s6 luong hd
so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/mad hd so cho Td chirc, ca
nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Sé trong thoi gian %
ngay, Vin thu So chuyén ho so cho Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh ngay sau khi
nhan duoc hd so. Néu hod so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudéng dan
hoan thién ho so cho t6 chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Van hoa, The
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu hd so chua hqp‘ 1€ l}oéc cénq diéu chjnh ndi dung, S& Van hoa, Thé ghao va
Du lich guri van ban yéu cau t6 chire bo sung ho so hodc di€u chinh ndi dung trién lam.
T6 chuc, ca nhan b6 sung h6 so hodc di€u chinh no1i dung khong qua 05 ngay lam viée.
So Van hoa, Thé thao va Du lich giai quyét 1an 2 khong qua 03 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan dugc ho so bd sung hoac van ban xac nhan dong y di€u chinh ndi dung.

Néu hé so hop 18:

Truong hop 1: Khong phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh, trong thoi han 04
ngay lam viéc, Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh tham dinh, kiém tra, xem xét ho
so phai bao cio két qua tham dinh ho so véi lanh dao S6.

Truong hop 2: Thanh 1ap Hoi dong tham dinh, trong thdi han 02 ngay lam
vigcPhong Quan ly Van hoa va Gia dinh tham muu lanh dao S¢ thanh 1ap Hoi dong
tham dinh.
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Trong thoi han 10 ngay lam viéc, Hoi doéng tham dinh tién hanh tham dinh ho
so va trinh két qua tham dinh lanh dao S& phé duy¢t

Trong thoi han 02 ngay lam viéc 1anh dao S¢ ky duyét két qua.

Vian phong S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén cong chirc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han %2 ngay
lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

Bo6 phan huéng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tr cong chuc SQ Van hoa, Thé thao V‘E‘l Du lich trure tai "l:rung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc ti€p cho t6 chtrc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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2. Thii tuc cAp Gidy phép phd bién phim

2.1. Thoi gian gidi quyét

Trudng hop hd so chua hop 1¢ hoac can diéu chinh ndi dung, S¢ Van hoa, Thé
thao va Du lich gui van ban yéu cau t6 chirc bd sung hd so hodc diéu chinh noi dung
phim. C4 nhan nudc ngoai bd sung hd so hodc diéu chinh noi dung phim khong qua 05
ngay lam viéc. S& Vian hoa, Thé thao va Du lich giai quyét 1an 2 khong qua 03 ngay

lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so bd sung hodc vin ban xac nhin dong y diéu
chinh noi dung;

Tmong hop 1: Khong phai thanh lap Hoi dong tham dinh, trong thoi han 07 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, S& Vin hoa, Thé thao va Du lich cap gidy
phép bién phim c6 st dung hiéu ing dic biét tic dong dén ngudi xem phim, truong
hop khong cap gidy phép phai c6 van ban giai quyét, néu r6 1y do;

Truong hop 2: Phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh, trong thoi gian 15 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan dugc hod so hop 1€, S& Van hoa, Thé thao va Du lich c6 vin ban
giai quyét.

15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hod so hop 1& va phim trinh duyét

2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac Trach
budc A A - " Thoi gian thuc
Noi dung cong viéc nhi¢m ‘n
thuc o hién
‘A thuc hién ;
hién : :
Trung tdm
B1 Hudng d:fm, tiép nhan ho Phuc vu
so cua to chirc, ca nhan | hanh chinh 72 ngay
cong tinh
{
v
Nhan ho so tir Trung tim Phuc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cong tinh va chuyén cho > Vin thu S& sau khi nhan
phong chuyén mon dugc hd so
v Phong Quan
Thanh 1ap Hoi déng tham dinh dbi 1y Van hoa
B3 vGi truong hop phai thanh 1ap H6i |, | va Gia dinh, 02 ngay
dong tham dinh lanh dao So
v Hoi dff)ng \ .
s Thim dinh, xem xét gii quyét hd thim gj"n"‘;g hop 1:
|, so, trinh lanh dao S& phé duyét két .| dinh/Phong £ay _
. .« 1s v | Truong hop 2:
qua Quén ly Van 10 nei
hoa va Gia gay
dinh
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Ky duyét 5
B5 Lanélédao 2 ngay
A 4
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung 5 7 ‘
B6 tam Phuc vu Hanh chinh congtinh > Van thu S¢ /2 ngay
I
Trung tam
B7 Tra két qua/ ho so cho to Phuc vu Khong tinh thoi
chtrc, ca nhan hanh chinh gian
cong tinh

2.3. Dién giii quy trinh thuc hién
a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc gli qua duong buu dién tai Trung tim
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Pai dién ctia S& Vian hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phén hd so, s6 luong hd
so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/mad hd so cho Td chirc, ca
nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Sé trong thoi gian %
ngay, Van thu So chuyén ho so cho Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh ngay sau khi
nhan duoc hd so. Néu hod so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudéng dan
hoan thién ho so cho t6 chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Van hoa, The
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu hd so chua hqp‘ 1€ l}oéc cénq diéu ch‘inh ndi dung, S& Van hoa, Thé ghao va
Du lich guri van ban yéu cau t6 chire bo sung ho so hodc di€u chinh ndi dung trién lam.
T6 chuc, ca nhan bo sung h6 so hodc di€u chinh noi dung khong qua 05 ngay lam viée.
So Van hoa, Thé thao va Du lich giai quyét 1an 2 khong qua 03 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan dugc ho so bd sung hodc van ban xac nhan dong ¥ diéu chinh ndi dung.

Néu hé so hop 18:

Truong hop 1: Khong phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh, trong thot han 04
ngay lam viéc, Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh tham dinh, kiém tra, xem xét ho
so phai bao cio két qua tham dinh ho so vé6i 1anh dao So.

Truong hop 2: Thanh 1ap Hoi dong tham dinh, trong thdi han 02 ngay lam
vigcPhong Quan ly Van hoa va Gia dinh tham muu lanh dao S¢ thanh 1ap Hoi dong
tham dinh.
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Tong thot har} 10 ngay lam viéc, Ho1 déng tham dinh tién hanh tham dinh ho so
va trinh két qua tham dinh 1anh dao S& phé duyét

Trong thoi han 02 ngay lam viéc 1anh dao S¢ ky duyét két qua.

Vin phong S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén cong chuc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han %2 ngay
lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

Bo6 phan huéng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tr cong chuc SQ Van hoa, Tl}é thao V‘E‘l Du lich trure tai "l:rung tam Phuc
vu hanh chinh cOng tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc ti€p cho t6 chtrc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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III. LINH VUC MY THUAT, NHIEP ANH

1. Thii tuc tiép nhin thong bao to chire thi sang tic tic phAm my thuit cap tinh

1.1.Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day du ho so hop 1&

1.2. So 6 Quy trinh giai quyét

Cac Thoi
bwéc No6i dune cone vide Trach nhiém gian
thuc : g g VI¢ thue hién thuc
hién hién
, x A A 1A Trung tdam Phuc vu
B1 Hucrr}g d}a o t,l b n’han Aho hanh chinh cong 2 ngay
so cua to chire, ca nhan ,
tinh
- * Chuyén
Nhén ho so tir Trung tam Rhuc vu Vin thu S¢ ngay sau
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho > an thu So Kkhi nhan
phong chuyén mén duoc hd
SO
A\ 4
B3 Tham dinh, xem xét giai quyét Phong Quan ly
ho so o, Vanhoava Gia | 04 ngay
dinh
|
v
B4 Lanh dao S¢ 02 ngay
v
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung . , .
BS tam Phuc vu Hanh chinh cong —> Vin thu 86 /2 ngdy
|
Tra két qua/ hd so cho Trung tdm Phyuc vu | Khong
B6 c4 nhan ~——” hanh chinh cong | tinh tho1
tinh gian

1.3. Trinh ty thye hién cu thé

a) Tiép nhan ho so

Té chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai Trung tim
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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Pai dién ciia S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong tryc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phﬁn ho so, s6 luong ho so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho T6 chirc, ¢4 nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S trong thoi gian ' ngay,
Vin thu S& chuyén hd so cho Phong Quéan 1y Vian hoa va Gia dinh ngay sau khi nhan
dugc ho so. Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan
thién ho so cho td chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Vin hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu hd so chua hop 18 hoic khong hop 1¢, Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh
soan thao van ban sira d6i bo sung hodc van ban tir chdi trinh linh dao So ky chuyén
dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay
nhén ho so .

Néu ho so hop 1¢, trong thoi han 04 ngay, Phong Quan Iy Van héa va Gia dinh
tham dinh hd so bao cao két qua tham dinh ho so voi linh dao phong va du thao két
qua giai quyét.

Trong thoi han 02 ngay, Linh dao S¢ xem xét ky duyét két qua.

Vin phong S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén cong chuc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay
lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

B6 phan hudng dan va tra két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir cong chirc S& Van hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh c6ng tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc tiép cho to chirc, c4 nhan
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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2. Thii tuc cap gidy phép trién 1am my thuit (thim quyén UBND tinh)

2.1.Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan day du ho so hop 18

2.2. So @6 Quy trinh gii quyét

Cac
bwéc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong Vit thue hién thuwe hién
hién
Trung tam
, x X ~ A P huc vu hanh
B1 Huong dan, ticp nhan ho chinh cong tinh | %2 ngay
SO cua to chirc, ca nhan
N Chuyén
Nhan ho so tir Trung tam Ehuc vu ] 9 ngayysau
B2 hanh chinh c6ng va chuyén cho Van thu S¢ N
he huven mo khi nhan
phong chuyén mon duoc hd so
A 4
B3 Kiém tra, thAm ﬁin}‘l, xem x¢&t Phong Quan ly
giai quyét ho so Vian hoa va Gia | 2,5 ngay
dinh
y
Xem xét ky to trinh trinh UBND tinh Lanh dao S&
B4 két qua giai quyét hd so VHTTDL 01 ngay
Tham tra ho so Vin phong .
BS UBND tinh | > D&%
, A Lanh dao
Ky duyét : >
B6 y duye UBND tinh 01 ngay
. Chliyenpt;a ket qll{le‘lﬂ;lo shq d}fn :Frung Vin phong oo
am Phuc vu Hanh chinh cong UBND tinh > ngay
\ 4
3 két qua/ hd Trung tam Khong tinh
BS Tra két qué/ ho so cho Phuc vu hanh ong |
ca nhan thoi gian

chinh cong tinh




27

2.3. Trinh ty thwe hién cu thé

a) Tiép nhan hd so

T6 chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tim
Hanh chinh c6ng tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Pai dién ciia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong tryc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phﬁn hd so, sd luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hé so cho T chirc, ca nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S trong thoi gian ' ngay,
Vin thu S& chuyén hd so cho Phong Quan 1y Vian hoa va Gia dinh ngay sau khi nhan
dugc hd so. Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan
thién ho so cho td chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Vin hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu ho so chua hop 1¢ hoic khong hop 1¢, Phong Quan 1y Van héa va Gia dinh
soan thao vin ban sira d6i bd sung hodc vin ban tir chéi trinh 1anh dao S& ky chuyén
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong thdi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhén hé so .

Trong thoi han 2,5 ngay, Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh thim dinh ho so
bao cao két qua tham dinh ho so v6i lanh dao phong va dy thdo to trinh két qua xem
xét trinh 1anh dao So.

Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao S¢ xem xét ky duyét to trinh du thao két qua
giai quyét trinh UBND tinh.

Trong thoi han 1,5 ngay, Van phong UBND tinh tham tra ho so, trinh lanh dao
UBND tinh ky duyét.

Trong thoi han 01 ngay Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.

Van thu Van phong UBND tinh chuyén két qua dén cong chuc cua S¢ Vin
hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh trong
thot han /2 ngay lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

B(:) phan hudng dan va tra két qua tai qTrung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir cong chirc S& Van hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc ti€p cho t6 chtrc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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3. Thii tuc cip gidy phép xAy dung twong dai, tranh hoanh trang

3.1.Thoi han giai quyét

07 ngay lam viéc hodc trong thoi han 20 ngay voi truong hop xay dung tuong dai,
tranh hoanh trang phai c6 y kién cuia B6 Van hoa, thé thao va Du lich ké tu ngay nhan
day du ho so hop 1¢

3.2.S0' d0 Quy trinh giii quyét

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : § cong Vit thue hién thue hién
hién
Trung tam Phuc
B1 Huéng dan, tiép nhan ho vu Ilanh ?hmh 1 \
OV U cong tinh /2 ngay
SO cua to chirc, ca nhan
. Chuyén
Nhén ho so trr Trung tam Phyc vu Van thu S& ngay sau
B2 hanh chinh cong va chuyén cho khi nhan
phong chuyén moén dugc hod
SO
A 4
Kiém tra, tham dinh, xem xét Phong Quan ly
B3 2. i S, \
giai quyét ho so Van hoa va Gia | 2,5 ngay
dinh
v
Xem xét, ky van ban xin § kién B9
B4 Van hoa, Thé thao va Du lich Lanh dao S¢& 01 ngay
GuUi1, nhan van ban xin y kién Bo va p f}(‘mg’ Quf’m 1_}" ‘
BS du thao két qua trinh Lanh dao S¢o Van hoa va Gia | 12 ngay
dinh
A 4
B6 Xem xét, ky to trinh trinh UBND Lanh dao S¢
tinh dy thao két qua VHTTDL 1 01 ngay
2 A Van phong \
Tham tra ho so
B7 UBND tinh | 1> &%

|
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, . Lanh dao .
B8 Ky duyet UBND tinh | 01 ngdy
\4
BO Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Van phong Uy nod
tam Phuc vu Hanh chinh cong | UBND tinh > neay
|
s 1A 2 LA Trung tam Phuc | Khong
Tra két qua/ h h :
B10 ra et dua 10 507Cho ——+ vy hanh chinh | tinh thoi
ca nhan N .
cong tinh gian

3.3.Trinh tu thuc hién cu thé

a) Tiép nhan ho so

Té chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai Trung tim
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Pai dién ciia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong tryc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phén hd so, sd luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho T6 chirc, ¢4 nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S trong thoi gian ' ngay,
Vin thu S¢ chuyén ho so cho Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh ngay sau khi nhan
duoc ho so. Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng din hoan
thién ho so cho td chtrc, c4 nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu SO Vian hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu hd so chua hop 18 hodc khong hop 18, Phong Quan 1y Van hoa va Gia dinh
soan thao van ban sira d6i bo sung hodc van ban tir chdi trinh linh dao So ky chuyén
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong thdi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhén hd so .

Néu ho so hop 18, trong thoi han 2,5 ngay, Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh
thim dinh hd so bao céo két qua thaim dinh ho so v6i lanh dao phong va dy thao td
trinh két qua.

Truong hop phai xin ¥ kién Bo, Trong thdi han 01 ngay, Lanh dao S& ky duyét
van ban xin y kién Bo.

Trong thot han 12 ngay, Phong Quan Iy Van hoa va Gia dinh gtri, nhan van ban
xin y kién B0 va duy thao két qua giai quyét trinh lanh dao So.

Trong thot han 01 ngay, Lanh dao S¢ xem xét ky to trinh trinh UBND tinh phé
duyét két qua

Trong thoi han 1,5 ngay, Van phong UBND tinh tham tra h6 so, trinh lanh dao
UBND tinh ky duyét.
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Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.

Vin thu Vin phong UBND tinh chuyén két qua dén cong chuc cua S¢ Vin
hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong
thoi han 2 ngay lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

B6 phan hudng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir cong chirc S& Van hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc ti€p cho t6 chtrc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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4. Thii tuc cap gidy phép to chirc trai sing tac diéu khic

4.1. Thoi han giai quyét:07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day da ho so hop 16

4.2. So @6 Quy trinh giai quyét

Cac
budc Noi dune cone vide Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong it thwe hién thwe hién
hién
Trung tam
Bl r X - A A A )
Huéng dan, tiép nhan ho Phuc vy hanh Y nod
s LA , , A ' hinh con 2 ngay
so cua to chtrc, ca nhan chin g
tinh
) + Chuyé
Nhén ho so tr Trung tdm Phuc vu a1 thir Sé uyen
B2 hanh chinh cong va chuyén cho ——» Van thu 50 ngay sau
phong chuyén mén khi nhke_mq
duoc ho s
A 4
Kiém tra, tham dinh, xem xét Phong Quan
B3 o . NI T A .
giai quyét ho so » ly Vanhoava | 2,5 ngay
Gia dinh
v
Xem xét, ky to trinh trinh UBND Lanh dao S¢ .
B4 ’ . 01 nga
tinh du thao két qua VHTTDL sy
A 4
Tham tra ho so Van phong 5
BS UBND tinh | 1> D&%
Lanh dao .
B6 UBND tinh | 01783y
v
. Chl{yénp‘ié két qﬁajl/l;lﬁ s}? dhén :Frung | Van phong Voo
tam Phuc vu Hanh chinh cong ” UBND tinh 2 ngay
I
. . Trung tam
BS Tra két qua/ ho so cho Phuc vu hanh | Khong tinh
c4 nhén chinh cong | thdi gian

tinh
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4.3. Trinh ty thwe hién cu thé
a) Tiép nhan hd so

Té chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc guri qua dudng buu dién tai Trung tim
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Pai dién ciia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich thuong tryc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phén hd so, sd luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho T chirc, c4 nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S trong thoi gian ' ngay,
Vin thu S¢ chuyén hd so cho Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh ngay sau khi nhan
duoc ho so. Néu ho so chwa day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng din hoan
thién ho so cho td chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Vian hoa, The
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu hd so chua hop 18 hodc khong hop 18, Phong Quan 1y Vian hoa va Gia dinh
soan thdo van ban stra doi bé sung hoac van ban tir chdi trinh 1anh dao So ky chuyén
dén Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan ho so

i Néu hé{ so hop 18, trong thot han 2,5 ngay, Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh
tham dinh ho so phai béo cdo két qua tham dinh ho so véi lanh dao phong va du thao
to trinh két qua giai quyét.

Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao S¢ xem xét ky duyét to trinh trinh UBND
tinh du thao két qua.

Trong thoi han 1,5 ngay, Van phong UBND tinh tham tra ho so, trinh lanh dao
UBND tinh ky duyét.

Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.

Vin thu Vian phong UBND tinh chuyén két qua dén cong chirc cua So tryc
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan

B6 phan huong dan va tra két qua tai Trung tam Phyuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir cong chic S& Van hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc ti€p cho td churc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.



33

5. Thii tuccép gidy phép trién 1am tic phAm nhiép anh tai Viét Nam

5.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day du hd so hop 1¢

5.2. So @6 Quy trinh gii quyét

Cac
bwéc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong Vit thwe hién thwe hién
hién
Trung tam
Bl SN SN Phuc vy hanh
Huor}g d;a t t,l °P n’hanﬂho chinh cong /2 ngay
so cua to chirc, ca nhan tinh
|
v 7
Nhan ho so tir Trung tdm Ifhuc vu Van thu S¢& Chuyén
B2 hanh chinh cong va chuyén cho  |—» ngay sau
\ A A khi nhan
phong chuyén mén o
duoc ho s
Kiém tra, thAm gﬁnh, xem xét Phong Quén
B3 giai quyet ho so ~ "/ lyVanhoéava | 2,5ngay
Gia dinh
B4 Ky t& trinh trinh UBND tinh dy thao | Lénh dao 5o
két qua giai quyét VHTTDL 01 ngay
A 4 . .
B5 Tham tra ho so > [\J/glll\%l(t);% 1,5 ngay
, R Lanh dao .
B6 Ky duyét UBND tinh 01 ngay
A\ 4
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Vin phe
B7 tdm Phuc vu Hanh chinh cong —> U]ngI\II])) ?1?1%1 Y5 ngay
.
. . Trung tam
BS Tra két qua/ ho so cho Phuc vu hanh | Khong tinh
¢4 nhan chinh cong thoi gian

tinh
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5.3. Trinh ty thwe hién cu thé
a) Tiép nhan hd so

Té chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai Trung tim
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Pai dién ctia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phén hd so, sd lugng hd
so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho T6 chic, ca
nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vian thu S¢ trong thoi gian %
ngay, Vin thu S& chuyén hd so cho Phong Quan Iy Vin héa va Gia dinh ngay sau khi
nhan duoc hd so. Néu ho so chua day di thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan
hoan thién hd so cho td chure, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Van hoa va Gia dinh tiép nhan ho so tr Van thu S¢ Van hoa, The
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu hd so chua hop 18 hodc khong hop 18, Phong Quan 1y Vian hoa va Gia dinh
soan thdo van ban stra doi bé sung hoac van ban tir chdi trinh 1anh dao So ky chuyén
dén Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan ho so

i Néu h@)‘ so hop 18, trong thoi han 2,5 ngay, Phong Quan ly Van héa va Gia dinh
tham dinh ho so bao cdo két qua tham dinh ho so véi 1anh dao phong va du thao to
trinh két qua trinh Lanh dao S& xem xét.

Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao S¢ xem xét ky duyét td trinh du thao két qua
trinh UBND tinh.

Trong thoi han 1,5 ngay, Vin phong UBND tinh tham tra hd so, trinh lanh dao
UBND tinh ky duyét.

Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.

Vin thu Vian phong UBND tinh chuyén két qua dén cong chirc cua S¢ truc
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay lam viéc.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

B6 phan huong dan va tra két qua tai Trung tam Phyuc vu hanh chinh cong tinh
nhén két qua tur cong chuc S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich tryc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc ti€p cho td churc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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6. Thi tuc cip gidy phép dwa tic phim nhiép anh tir Viét Nam ra nuée
ngoai trién 1am

6.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan day du hd so hop 18

6.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac
buédc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc : § cong Vit thue hién thue hién
hién
Trung tam
Bl Hudng dan, tiép nhan hod Phyc vy hanh 1 5
SOV chinh cong /2 ngay
so cua to chirc, ca nhan .
tinh
A 4
Nhan ho so tir Trung tdm Phyc vu Chuyén ngay
B2 hanh chinh cong va chuyéncho +—»| Vin thu S¢ sau khi nhan
phong chuyén mén duoc ho so
v
Kiém tra, thim dinh, xem xét Phong Quan ly
B3 2 bt “ 1o \
giai quyét ho so » Van hoava 2,5 ngay
Gia dinh
A 4
B4 Ky to trinh trinh UBND tinh du thao | Lanhdao S¢
két qua giai quyet ~ VHTTDL 01 ngay
A 4
2 A Vén phong \
Tham tra ho so >
B5 am tra ho s > UBND tinh 1,5 ngay
Lanh dao .
B6 UBND tinh 01 ngay
v
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Vi \
; X A | an phong Lo
B7 tam Phuc vu Hanh chinh cong " UBND tinh V2 ngay
+
) . Trung tam
BS Tra két qua/ ho so cho Phuc vu hanh Khong tinh
ca nhan chinh céng thot gian

tinh
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6.3. Trinh ty thue hién cu thé

a) Tiép nhan hd so

T6 chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai Trung tim
Hanh chinh c6ng tinh hodac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Pai dién ciia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong tryc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phén hd so, sd lugng ho so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho T6 chic, ca nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian ' ngay,
Vin thu SO chuyén hd so cho Phong Quan 1y Vian hoa va Gia dinh ngay sau khi nhan
dugc ho so. Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan
thién ho so cho td chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Vin hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu ho so chua hop 1¢ hodc khong hop 1¢, Phong Quén 1y Van héa va Gia dinh
soan thao van ban sua doi bo sung hoac van ban tir choi trinh lanh dao Sé ky chuyén
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tur ngay
nhan ho so

i Néu h(‘°)‘ so hop 18, trong thoi han 2,5 ngay, Phong Quan ly Van héa va Gia dinh
tham dinh ho so bao cao két qua tham dinh ho so voi lanh dao phong va dy thao to
trinh két qua trinh Lanh dao S& xem xét.

Trong thoi han 01 ngdy, Lanh dao SO xem xét ky to trinh du thao két qua trinh
UBND tinh.

Trong thoi han 1,5 ngay, Vin phong UBND tinh tham tra ho so, trinh ldnh dao
UBND tinh ky duyét.

Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.

Vin thu Vin phong UBND tinh chuyén két qua dén cong chuc cia Sé truc
tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

Bo6 phan huéng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tr cong chuc SQ Van hoa, Tl}é thao V?l Du lich truc tai "l:rung tam Phuc
vu hanh chinh céng tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc ti€p cho t6 chuc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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7. Cap Gidy phép to chirc trién 1am do céac t6 chirc, ¢4 nhén tai dia phuong
dwa ra nwdc ngoai khong vi muc dich thwong mai

7.1. Thoi han giai quyét

Trudng hop hd so chua hop 1é hodc can diéu chinh ndi dung trién 1dm, S¢ Vin
héa, Thé thao va Du lich giri vin ban yéu cau t6 chirc bd sung hd so hodc diéu chinh
ndi dung trién 1am. C4 nhan nudc ngoai bo sung hd so hodc diéu chinh ndi dung trién
1am khong qua 05 ngay lam viéc. SO Vian hoa, Thé thao va Du lich giai quyét lan 2
khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hod so bo sung hodc vin ban xéic

nhan dong ¥ diéu chinh ndi dung trién 1am;
Truong hop 1: Khong phai thanh lap Ho1 dong tham dinh, trong thoi han 07 ngay

lam viéc ké tur ngay nhan du hd so hop 18, truong hop khong cap gidy phép phéi co vin
ban giai quyét, néu 16 1y do;

Trudng hop 2: Phai thanh lap Hoi dong tham dinh do trién 1dm c6 noi dung
khong thuge linh vye chuyén mén cua nganh van hoa, thé thao va du lich; trién 1am c6
quy md qudc gia, quoc té hodc ndi dung phirc tap, trong thoi gian 15 ngay lam viée, ké
tir ngay nhan dugc ho so hop 1é.

7.2. So @6 Quy trinh gii quyét

Cac Trach
budc A A ‘A ‘A Thoi gian thuc
thue NOi dung cong viéc nhl@lﬂ hién
‘A thwe hién :
hién : :
Trung tam
B1 Huéng dan, tiép nhan hd Phuc vu
so cua to chirc, ca nhan ~ | hanh chinh Y5 ngay
cong tinh
\ 4
Nhan hd so tir Trung tim Phyc vu Chuyén ngay sau
B2 Hanh chinh cong tinh va chuyén cho | Vin thu S | khi nhan dugc
phong chuyén mon hd so
\ 4
Tham dinh, xem xét giai quyét ho Phong Quan
B3 50, trinh 1inh dao S& phé duyétkét |, | 1y Vanhoa 04 ngay
qua va Gia dinh,
B4 Tham Iﬁlfu éimh d}?;o Sg.t}ﬁmh lap Phong Quan 02 nes
01 dong tham din —> Iy Van hoa ngay
va Gia dinh
Tham dinh ho ap phép trinh A 1A
BS ) 1§r{h da(? gg fzg}; Eh?; Hoi dong 10 ngay
: —”| tham dinh
v
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B6 Ky duyét Lanhqdao 02 ngay
So
\ 4
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung 5 7 ‘
B7 tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh » Van thu So /2 ngay
Trung tam
B8 Tra két qua/ ho so cho to Phuc vu Khong tinh thoi
chtrc, ca nhan hanh chinh gian
cong tinh

7.3. Dién gidi quy trinh thuc hién
a) Tiép nhan hd so

Té chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai Trung tAm
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Pai dién cta S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan, thyc hién kiém tra thanh phan hé so, sé luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho Té chirc, c4 nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S trong thoi gian ' ngay,
Vin thue S¢ chuyén ho so cho Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh ngay sau khi nhan
duoc ho so. Néu hd so chua ddy du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng dan hoan
thién hd so cho td chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Vin héa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Truong hop hé so' chua hop 1¢ hodc can Qiéu chinh ndi dung trjén lam, S¢ gui
van ban yéu cau to chirc bo sung ho so hodc diéu chinh néi dung trién lam. Ca nhan
nuoc ngoai bd sung ho so hodc di€u chinh ndi dung trién lam khoéng qua 05 ngay lam
vigc. S¢ giai quyet lan 2 khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc ho so bo
sung hodc van ban xac nhan dong y di€u chinh ndi dung trién lam;

Truong hop khong phai thanh 1ap Hoi dong tl}ém dinh, trong thoi han 04 ngay,
Ph(‘)nquuém ly Yén héa va Gia dinh tham dinh, kiém tra, xem xét ho so bao cao két
qua tham dinh ho so véi lanh dao S¢

Trong thoi han 02 ngay, 1anh dao S& ky duyét két qua.

Truong hop phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh, trong thoi han 02 ngay lam
viéc phong Quan ly Van hoa va Gia dinh tham muu lanh dao S¢ thanh 1ap Ho1i dong
tham dinh




39

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, Hoi dong tham dinh tién hanh thim dinh ho
so va trinh két qua tham dinh 1anh dao S¢ phé duyét.

Trong thoi han 02 ngay, lanh dao S& ky duyét két qua.

Trong thoi han % pgéy lam Vi§c ké tir khi lanh dao S& ky duyét két qua, Van
thu Van phong S& chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chic, ¢4 nhan

B6 phan hudng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tr cong chuc SQ Van hoa, Tl}é thao V‘E‘l Du lich trire tai "l:rung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc ti€p cho t6 chtrc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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8. Cip Gidy phép to chirc trién 1am do c4 nhian nuéc ngoai to chirc tai dia
phuong khong vi muc dich thwong mai

8.1. Thoi gian giai quyét

Trudng hop hd so chua hop 1é hodc can diéu chinh ndi dung trién 1dm, S¢ Vian
héa, Thé thao va Du lich giri vin ban yéu cau td chic bd sung hd so hodc diéu chinh
ndi dung trién ldm. C4 nhan nudc ngoai bd sung hod so hodc diéu chinh ndi dung trién
1am khong qua 05 ngay lam viéc. S& Van hoa, Thé thao va Du lich giai quyét lan 2
khong qua 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc hd so bd sung hodc vin ban xac

nhan dong ¥ diéu chinh ndi dung trién 1am;

Truong hop 1: Khong phai thanh lap Hoi dong tham dinh, trong thoi han 07 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop, truong hop khong cap gidy phép phai co vian ban
giai quyét, néu 16 1y do;

Truong hop 2: Phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh do trién 1am c6 ndi dung
khong thuge linh vye chuyén mén cua nganh van hoa, thé thao va du lich; trién 1am c6
quy mé qudc gia, quoc té hodc nodi dung phirc tap, trong thoi gian 15 ngay lam viéc, ké
tir ngay nhan duogc ho so hop 1é.

8.2. So' @ Quy trinh giai quyét

Cac
budc No6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vig thue hién thuce hién
hién
. x .z o Trung tam Phuc
B1 Huor}g d?n, t}ep n’hanAho | vuhanh chinh Y nod
so cua to chirc, ca nhan cong tinh 2 ngay
\ 4
Nhan h6 so tir Trung tim Phyc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cong tinh va chuyén cho —»| Vin thu S6 sau khi nhan
phong chuyén mén duge hd so
\ 4
Tham dinh, xem xét giai quyét h(:“) Phong Quan ly
B3 s0, trinh 1anh dao S¢ phé duyét két |—>| Van hoa va Gia 04 ngay
qué dinh,
B4 Tham muu lanh dao S¢ thanh 1ap Phong Quan ly
Hoi dong tham dinh — | Vén hoa va Gia 02 ngay
dinh
\ 4
Tham dinh ho so cap phép trinh Hoi dong thim .
lanh dao S& cap phép — dinh 10 ngay
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BS Ky duyét Lanhqdao 02 ngdy
So
\ 4
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung 5 7 ‘
B6 tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh »|  Vanthu So /2 ngay
Tra két qua/ hd so cho t Trung @m Phuc |y} o0 tinh
B7 , A vu hanh chinh o
chtrc, ca nhan N thoi gian
cong tinh

8.3. Dién gidi quy trinh thuc hién
a) Tiép nhan ho so

T6 chtrc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tim
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Pai dién ctia S& Vian hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phén hd so, sb luong hd
so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/méd hd so cho Td chirc, ca
nhan va ban giao ho so cho nhéan vién Buu chinh chuyén Vin thu So trong thoi gian %
ngay, Vin thu So chuyén ho so cho Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh ngay sau khi
nhan duoc hd so. Néu hd so chua day du thi can bd tiép nhan lap phiéu huéng dan
hoan thién hd so cho to chire, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Vin héa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Truong hop hd so chua hop 18 hodc can diéu chinh ndi dung trién 1am, S¢ giri
van ban yéu cau to chirc bd sung hd so hodc diéu chinh ndi dung trién 1am. C4 nhan
nudc ngoai bo sung ho so hodc diéu chinh ndi dung trién 1dm khong quéa 05 ngay lam
viéc. So giai quyét lan 2 khong qua 03 ngay lam viéc ké ttr ngay nhan dugc ho so bd
sung hodc vin ban x4c nhan dong y diéu chinh ndi dung trién 1am;

Truong hop khong phai thanh lap Hoi dong tl}am dinh, trong thoi han 04 ngay,
Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh tham dinh, kiém tra, xem xét ho so bao cao ket
qua tham dinh ho so véi lanh dao S&

Trong thoi han 02 ngay, lanh dao So ky duyét két qua.

Trudng hop phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh, trong thoi han 02 ngay lam
viéc phong Quan ly Van hoa va Gia dinh tham muu lanh dao S¢ thanh 1ap Ho1 dong
tham dinh
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Trong thoi han 10 ngay lam viéc, Hoi dong tham dinh tién hanh tham dinh ho
so va trinh két qua tham dinh 1anh dao S¢ phé duyét.

Trong thoi han 02 ngay, 1anh dao S¢ ky duyét két qua.

Trong thoi han 2 ngay lam viéc ké tir khi 1anh dao So ky duyét két qua, Van
thu Van phong Sé chuyén két qua dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chic, ¢4 nhan

Bo6 phan huéng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tr cong chuc SQ Van hoa, Tl}é thao V‘E‘l Du lich trire tai "l:rung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc ti€p cho t6 chtrc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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9. Cap lai Gidy phép td chirc trién 1dam do cic to chirc, ca nhin tai dia
phuwong dwa ra nwéc ngoai khong vi muc dich thwong mai

9.1. Thoi gian giai quyét

Truong hop ho so chua hop 1& hoic can dleu chinh néi dung trién 1am, S¢ Van
hoa, Thé thao va Du lich giri vin ban yéu cau to chitc bo sung hd so hodc diéu chinh
ndi dung trién ldm. C4 nhan nudc ngoai bd sung hod so hodc diéu chinh ndi dung trién
1am khong qua 05 ngay lam viéc. SO Vian hoa, Thé thao va Du lich giai quyét lan 2
khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhin dugc hd so bod sung hodc van ban xac
nhan dong ¥ diéu chinh ndi dung trién 1am;

Trudng hop 1: Khong phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh, trong thoi han 07 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18, trudng hop khong cap gidy phép phai c6 vin
ban giai quyét, néu rd 1y do;

Truong hop 2: Phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh do trién 13m c6 néi dung
khong thude linh vye chuyén mon cua nganh van hoa, thé thao va du lich; trién 1am c6
quy md qudc gia, quoc té hodc ndi dung phirc tap, trong thoi gian 15 ngay lam viéc, ké
tir ngay nhan duogc ho so hop 1é.

9.2. So' 6 Quy trinh giai quyét

Cac Trach
budc A A ‘n oA Thoi gian thuc
NOi dung cong viéc nhiém <A
thuc ‘A hién
‘A thuc hién :
hién i j
Trung tam
B1 Hu6ng dan, tiép nhan hd Phuc vu
so cua to chirc, ca nhan | hanh chinh Y5 ngay
cong tinh
\ 4
Nhén h6 SO tur Trung tam Phl,}C vu Chuyén ngay sau
B2 Hanh chinh cong tinh va chuyén cho | Vin thu S¢ | khi nhan duogc
phong chuyén mon ho so
\ 4
Tham dinh, xem xét giai quyét h(:“) Phong Quan
B3 so, trinh lanh dao S& phé duyétkét |, | 1y Van hoa 04 ngay
qua va Gia dinh,
Tham muu lanh dao Sé thanh 1ap
B4 nr TA X . : Phong Quan .
—
Ho1 dong tham dinh Iy Van héa 02 ngay
va Gia dinh
A 4
Tham dinh ho so cip phép trinh —
lanh dao S cip phép ordong 3
BS tham dinh 10 ngay
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B6 Ky duyét Lanhqdao 02 ngdy
So
\ 4
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung 5 7 ‘
B7 tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh | Van thu So /2 ngay
Trung tam
B8 Tra két qua/ ho so cho to Phuc vu Khong tinh thoi
chtrc, ca nhan hanh chinh gian
cong tinh

9.3. Dién gidi quy trinh thuc hién
a) Tiép nhan ho so

T4 chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai Trung tAm
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Pai dién ctia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan, thyc hién kiém tra thanh phan hé so, sé luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho Té chirc, c4 nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S trong thoi gian ' ngay,
Vin thu S¢ chuyén ho so cho Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh ngay sau khi nhan
duoc ho so. Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng dan hoan
thién hod so cho td chire, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Vin héa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Truong hop hd so chua hop 18 hodc can diéu chinh ndi dung trién 1am, S¢ giri
van ban yéu cau to chirc bd sung hd so hodc diéu chinh ndi dung trién 1dm. C4 nhan
nudc ngoai bo sung ho so hodc diéu chinh ndi dung trién 1dm khong quéa 05 ngay lam
viée. So giai quyét lan 2 khong qua 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc ho so bd
sung hodc vin ban x4c nhan dong y diéu chinh ndi dung trién 1am;

Truong hop khong phai thanh lap Hoi dong tl}am dinh, trong thoi han 04 ngay,
Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh thdm dinh, kiém tra, xem xét ho so bao cao ket
qua tham dinh ho so véi lanh dao S&

Trong thoi han 02 ngay, lanh dao So ky duyét két qua.

Trudng hop phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh, trong thoi han 02 ngay lam
viéc phong Quan ly Van hoa va Gia dinh tham muu lanh dao S¢ thanh 1ap Hoi dong
tham dinh
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Trong thoi han 10 ngay lam viéc, Hoi dong tham dinh tién hanh tham dinh ho
so va trinh két qua tham dinh Ianh dao S¢ phé duyét.

Trong thoi han 02 ngay, lanh dao S& ky duyét két qua.

Trong thoi han % pgéy lam Vi§c ké tir khi lanh dao S& ky duyét két qua, Van
thu Van phong Sé chuyén két qua dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan

B6 phan hudng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tr cong chuc SQ Van hoa, Tl}é thao V‘E‘l Du lich trire tai "l:rung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc ti€p cho t6 chtrc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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10. Cép lai Gidy phép to chirc trién 1am do ca nhin nwéc ngoai to chire tai
dia phwong khong vi muc dich thwong mai

10.1. Thoi gian giai quyét

Trudng hop hd so chua hop 1é hodc can diéu chinh ndi dung trién 1dm, S& Vin
hoa, Thé thao va Du lich giri vin ban yéu cau to chitc bd sung hd so hodc diéu chinh
ndi dung trién 1dm. C4 nhan nudc ngoai bd sung hod so hodc diéu chinh ndi dung trién
1am khong qua 05 ngay 1am viéc. S& Van hoa, Thé thao va Du lich giai quyét lan 2
khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so bo sung hodc vin ban xac
nhan dong ¥ diéu chinh ndi dung trién lam;

Truong hop 1: Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngdy nhan du ho so hop 18,
S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich cap gidy phép trién 1am, truong hop khong cip gidy
phép phai c6 van ban giai quyét, néu rd 1y do;

Truong hop 2: Phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh do trién 1am c6 noi dung
khong thuge linh vye chuyén mon cua nganh van hoa, thé thao va du lich; trién 13m co
quy md qudc gia, quoc té hodc ndi dung phirc tap, trong thoi gian 15 ngay lam viéc, ké
tir ngdy nhan duogc hd so hop 1¢, S& Van héa, Thé thao va Du lich ¢6 vin ban giai
quyét.

10.2. So' @ Quy trinh giai quyét

Cac ,
, Trach N
budc e A oA n Thoi gian
Noi dung cong viéc nhiém n
thuc ‘n thuc hién
cn thuc hién : :
hién
Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nhan ho Phuc vu
so cua to chirc, ca nhan hanh chinh 2 ngay
cong tinh
\ 4
Nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh c6ng tinh va chuyén cho | Vin thu S& | sau khi nhan
phong chuyén mon duoc hd so
\ 4
Tham dinh, xem xét giai quyét ho Phong Quan
B3 so, trinh 1anh dao S& phé duyét két | ly Van hoa 04 ngay
qua va Gia dinh,
Tham muu 1anh dao S¢& thanh 1ap . \
B4 PO 2 L. : Phong Quan .
—
Hoi dong tham dinh Iy Van héa 02 ngay
va Gia dinh
\ 4
Tham dinh ho so cAp phép trinh Hoi déng ‘
BS lanh dao So cap phép > tham dinh 10 ngay
y
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Lanh dao .
B6 35 02 ngay
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung 5 7 ‘
B7 tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh *| Van thu So /2 ngay
Trung tam
BS Tra két qua/ ho so cho to Phuc vu Khong tinh
chtrc, ca nhan hanh chinh thoi gian
cong tinh

10.3. Dién gidi quy trinh thyc hién
a) Tiép nhan ho so

Té chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai Trung tAm
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Pai dién ctia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan, thyc hién kiém tra thanh phan hé so, sé luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho Té chirc, c4 nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S trong thoi gian ' ngay,
Vin thu Sé chuyén ho so cho Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh ngay sau khi nhan
duoc ho so. Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng dan hoan
thién hod so cho td chire, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Vin héa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Truong hop hd so chua hop 18 hodc can diéu chinh ndi dung trién 1am, S¢ giri
van ban yéu cau to chirc bd sung hd so hodc diéu chinh ndi dung trién 1am. C4 nhan
nudc ngoai bo sung ho so hodc diéu chinh ndi dung trién 1am khong qua 05 ngay lam
viée. So giai quyét lan 2 khong qua 03 ngay lam viée ké ttr ngay nhan dugc ho so bd
sung hodc vin ban x4c nhan dong y diéu chinh ndi dung trién 1am;

Truong hop khong phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh, trong thoi han 04 ngay,
Phc‘)nquuén ly Yén héa va Gia dinh tham dinh, kiém tra, xem xét ho so bao cao két
qua tham dinh ho so véi lanh dao S&

Trong thoi han 02 ngay, 1anh dao S& ky duyét két qua.

Trudng hop phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh, trong thoi han 02 ngay lam
viéc phong Quan ly Van hoa va Gia dinh tham muu lanh dao S¢ thanh 1ap Hoi dong
tham dinh
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Trong thoi han 10 ngay lam viéc, Hoi dong tham dinh tién hanh tham dinh ho
so va trinh két qua tham dinh 1anh dao S¢ phé duyét.

Trong thoi han 02 ngay, 1anh dao S& ky duyét két qua.

Trong thoi han % pgéy lam Vi§c ké tir khi lanh dao S& ky duyét két qua, Van
thu Van phong Sé chuyén két qua dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chic, ¢4 nhan

B6 phan hudng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tr cong chuc SQ Van hoa, Tl}é thao V‘E‘l Du lich trire tai "l:rung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc ti€p cho t6 chtrc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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11. Thong bao té chirc trién 1am do to chirc ¢ dia phwong hodc c4 nhén t6
chire tai dia phwong khong vi muc dich thwong mai

11.1. Thoi gian giai quyét

Trudng hop ho so chua hop 16 hodc can diéu chinh ndi dung trién 1am, S¢ Vin
hoa, Thé thao va Du lich giri vin ban yéu cau td chirc bo sung hd so hodc diéu chinh
ndi dung trién 1dm. C4 nhan nudc ngoai bo sung ho so hodc diéu chinh ndi dung trién
1am khong quéa 05 ngay lam viéc. S& Vin héa, Thé thao va Du lich giai quyét 1an 2
khong qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so bd sung hodc vin ban xac
nhan dong ¥ diéu chinh ndi dung trién l1am;

Truong hop 1: Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngdy nhan du ho so hop 1€,
S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich cdp gidy phép trién 1am, trudng hop khong cap gidy
phép phai c6 vin ban giai quyét, néu rd 1y do;

Truong hop 2: Phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh do trién 1am c6 noi dung
khong thuge linh vye chuyén mon cua nganh van hoa, thé thao va du lich; trién 1am c6
quy md qudc gia, quoc té hodc ndi dung phirc tap, trong thoi gian 15 ngay lam viéc, ké
tir ngdy nhan duoc hd so hop 1¢, S Van héa, Thé thao va Du lich ¢6 vin ban giai
quyét.

11.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac .
, Trach N
budc e A oA n Thoi gian
Noi dung cong viéc nhiém n
thuc ‘n thuce hién
cn thuc hién : :
hién
Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nhan hod Phuc vu
so cua to chirc, ca nhan | hanh chinh 2 ngay
cong tinh
\ 4
Nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh c6ng tinh va chuyén cho | Vin thu S& | sau khi nhan
phong chuyén mon duoc hd so
\ 4
Tham dinh, xem xét giai quyét ho Phong Quan
B3 so, trinh 1anh dao S& phé duyét két |——» | ly Van hoa 04 ngay
qua va Gia dinh,
I
v
Tham muu 1anh dao S¢& thanh 1ap . \
B4 PO 2 L. : Phong Quan .
—
Hoi dong tham dinh Iy Van héa 02 ngay
va Gia dinh
\ 4
Tham dinh h6 so cé}p phép trinh Hoi dong .
BS lanh dao So cap phép —|  thdm dinh 10 ngay
v
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B6 Ky duyét Lanhvdao 02 ngay
So
A 4
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung 5 7 ‘

B7 tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh | Van thu So /2 ngay
Trung tam

BS Tra két qua/ ho so cho to Phuc vu Khong tinh

chtrc, ca nhan hanh chinh thoi gian

cong tinh

10.3. Dién gidi quy trinh thyc hién
a) Tiép nhan ho so

T4 chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai Trung tAm
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Pai dién ctia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan, thyc hién kiém tra thanh phan hé so, sé luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho Té chirc, c4 nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S trong thoi gian ' ngay,
Vin thu S¢ chuyén ho so cho Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh ngay sau khi nhan
duoc ho so. Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng dan hoan
thién hod so cho td chire, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Vin héa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Truong hop hd so chua hop 1¢ hodc can diéu chinh ndi dung trién 1am, S gui
van ban yéu cau to chirc bd sung hd so hodc diéu chinh ndi dung trién 1am. C4 nhan
nudc ngoai bo sung ho so hodc diéu chinh ndi dung trién 1dm khong quéa 05 ngay lam
viéc. So giai quyét lan 2 khong qua 03 ngay lam viéc ké tr ngay nhéan dugc ho so bd
sung hodc vin ban x4c nhan dong y diéu chinh ndi dung trién 1am;

Truong hop khong phai thanh lap Hoi dong tl}am dinh, trong thoi han 04 ngay,
Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh thdm dinh, kiém tra, xem xét h6 so bao cao két
qua tham dinh ho so véi lanh dao S&

Trong thoi han 02 ngay, lanh dao So ky duyét két qua.

Trudng hop phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh, trong thoi han 02 ngay lam
viéc phong Quan ly Van hoa va Gia dinh tham muu lanh dao S¢ thanh 1ap Hoi dong
tham dinh
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Trong thoi han 10 ngay lam viéc, Hoi dong tham dinh tién hanh tham dinh ho
so va trinh két qua tham dinh 1anh dao S¢ phé duyét.

Trong thoi han 02 ngay, 1anh dao S¢ ky duyét két qua.

Trong thoi han 2 ngay lam viéc ké tir khi lanh dao S¢ ky duyét két qua, Vian
thu Van phong Sé chuyén két qua dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chic, ¢4 nhan

Bo6 phan huéng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tr cong chuc SQ Van hoa, Tl}é thao V‘E‘l Du lich trire tai "l:rung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc ti€p cho t6 chtrc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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IV. LINH VU'C NGHE THUAT BIEU DIEN

1. Thi tuc chip thuin dia diém ding cai vong chung két cudc thi ngudi dep,

nguwoi mau

1.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan day da ho so hop 18

1.2. So' @6 Quy trinh gii quyét

Cac L.

: . ‘n Thoi
buge Noi dung cong viéc Trach nhigm ian thuc
thuc : g cong it thuc hién stan iy

1 : : hién
hién j
Huéne din. tiép nhan hd Trung tam
B1 u0’r71g ;anil ,1ep n aEA 050 Phuc vu hanh 2 ngay
cua to chuc, ca nhan chinh cong tinh
s X N Chuyén
Nh?,n ho sp tu :Frung tam thuc vu ngay sau
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho Vin thu S& khi nhan
phong chuyén mon duoc hd
SO
y
B3 Kidm tra, thim dinh, xem xét giai Phong Quan 1y \
LA 1 1a - Van hoa va Gia | 2,5 ngay
quyét ho so trinh 1anh dao S& dinh
B4 Xem x¢ét, ky to trinh trinh UBND Lanh dao So
tinh du thao két qua giai quyét VHTTDL 01 ngay
A 4
Tham tra hd so Van phong s
BS UBND tinh | 1»° 183
) 4
. duve Lanh dao
B6 Ky duyet UBNDtinh | Ol ngay
B7 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Van phong U, nod
tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh UBND tinh 2 Negay
]
2 LA L, o 2 Trung tam Khong
B8 Tra ho so/ két qua Phyc vy hanh | tinh thoi
cho t6 chirc, ca nhan , N .
chinh cong tinh gian
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1.3. Trinh tw thuwe hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

Té chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai Trung tAm
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién cua S& Vian hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phén ho so, sd lugng ho so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho T chirc, c4 nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian ' ngay,
Vin thu S& chuyén hd so cho Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh ngay sau khi nhin
dugc ho so. Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudng dan hoan
thién ho so cho td chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Van hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu ho so chua du diéu kién hodc khong du diéu kién phong Quan 1y Vin hoa va
Gia dinh trinh ldnh dao S¢ ky vian ban stra doi, bd sung hodc vin ban tir chdi chuyén
dén Trung tim Phyc vy hanh chinh cong dé chuyén cho t6 chirc, ca nhan trong thoi
han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan ho so.

Néu ho so d}"l diéu kién, trong thot ban 2.5 ngély, Phong Quan ly Van hoéa va Gia
dinh tham dinh ho so bao cdo két qua tham dinh ho so v6i lanh dao phong va du thao
to trinh két qua giai quyét trinh lanh dao S& xem xét.

Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao So xem xet ky duyét to trinh dy thao két qua
giai quyéet trinh UBND tinh phé duyét

Trong thoi han 1,5 ngay, Vian phong UBND tinh tham tra ho so, trinh lanh dao
UBND tinh ky duyét.

Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.

Vin thu Vian phong UBND tinh chuyén két qua dén cong chirc cua S¢ truc
tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

B6 phan hudng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir cong chic SQ Van hoa, Tl}é thao V?l Du lich truc tai "l:rung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc ti€p cho t6 churc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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2. Cip gidy phép to chirc biéu dién ngh¢ thuit, trinh dién thoi trang cho cac

to chirc thudc dia phwong

2.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan day du hd so hop 18

2.2. So @6 Quy trinh gii quyét

Cac
buéc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thaoi gian
thue : g cong vi¢ thuce hién thuce hién
hién
Hudng dan, tiép nhan hod Trung tam
B1 so cua to chuc, ca nhan Phyc vy hanh /> ngay
chinh cong tinh
Nhan hd so tir Trung tam I:huc vu n ghlslzsrlihi
B2 hanh chinh cong va chuyén cho Van thu S¢ say
hong chuyén mon nha_u} duge
phong chuy ho so
A\ 4
B3 Kiém tra, tham dinh, xem xét giai Phong Quan ly
quyéet ho so trinh 1anh dao So Van héava Gia| 2,5 ngay
dinh
A\ 4
Ky duyét
B4 y A Lanhdao S& | 1,5 ngay
|
v
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung
BS tam Phuc vu Hanh chinh cong Van thu S¢ /2 ngay
B Tré ket qua/ ho so cho o ngnvi tﬁgl;h Khéng tinh
chirc, ca nhan UC Vi thoi gian

chinh cong tinh

2.3. Trinh ty thye hién cu thé

a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tim
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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Pai dién ctia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong tryc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phén ho so, sd lwong ho so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho T chirc, c4 nhan va
ban giao ho so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian ' ngay,
Vin thu S¢ chuyén hd so cho Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh ngay sau khi nhan
dugc ho so. Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudng dan hoan
thién ho so cho td chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Vin héa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu hd so chua hop 18 hodc khong hop 18, Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh
soan thao vin ban sira doi bo sung hodc van ban tir chdi trinh 1anh dao So ky chuyén
dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay
nhén hd so

i Néu hé{ so hop 18, trong thot han 2,5 ngay, Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh
tham dinh ho so phai bao cdo két qua tham dinh ho so véi lanh dao phong va dy thao
két qua trinh lanh dao So.

Trong thoi han 1,5 ngdy, Lanh dao S¢ phai xem xét ky duyét két qua.

Vian phong S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén cong chuc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han %2 ngay
lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan

Bo6 phan huéng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tr cong chuc SQ Van hoa, Tl}é thao V?l Du lich trire tai "l:rung tam Phuc
vu hanh chinh céng tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc ti€p cho té chuc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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3. Thi tuc cip gidy phép cho t6 chirc, ci nhin Viét Nam thudc dia phwong
ra nwéc ngoai bieu dien ngh¢ thuét, trinh dién thoi trang

3.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan day du hd so hop 18

3.2. So' dd Quy trinh giai quyét

Cac
budc Noi dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thuce : § cong Vig thuce hién thue hién
hién
~ ) - Trung tam
Hudéng dan, tiép nhan ho | Phuc vu hanh . N
Bl 50 cua to chirc. c4 nhan chinh cong /2 ngdy
tinh
Nhan hé so tir Trung tim Phyc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho Van thu S& sau khi nhan
phong chuyén mon duoc ho so
B3 Kiém tra, thAm dinh, xem xét giai Phong Quan ly
quyet ho so trinh lanh dao So —”| Vanhoava 1,5 ngay
Gia dinh
Xem xét, ky T trinh trinh UBND Lanh dao So
B4 ; 10 k&t qua gidi quyét hd > VHTTDL Vs nga
tinh du thao két qua giai quyét ho so V2 ngay
Tham tra ho so Vin phe
- phong \
BS | UBNDtinh | Ol
v
Lanh dao .
Bo Ky duyét UBND tinh 01 ngay
A 4
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung - .
B7 tdm Phuc vu Hanhchinh cong »  Van phong Y5 ngay

UBND tinh
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. ) Trung tam
BS Tra ho so/ két qua »| Phuc vu hanh Khong tinh
cho t6 chirc, ¢4 nhan chinh cong thot gian
tinh

3.3. Trinh ty thue hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tim
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Pai dién ctia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong tryc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phén ho so, sd luong ho so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho T chirc, c4 nhan va
ban giao ho so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian ' ngay,
Vin thu S& chuyén hd so cho Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh ngay sau khi nhin
dugc ho so. Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudng dan hoan
thién ho so cho td chire, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Vin hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu hd so chua hop 18 hodc khong hop 18, Phong Quan 1y Vian hoa va Gia dinh
soan thdo van ban stra d61 bé sung hoac van ban tir chdi trinh 1anh dao S& ky chuyén
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tu ngay
nhan ho so

Néu ho so hop 18, trong thoti han 1,5 ngay, Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh

tham dinh hd so bao cdo két qua tham dinh ho so v6i 1anh dao phong va du thao to
trinh két qua trinh lanh dao So.

Trong thoi han 2 ngay, Lanh dao S¢ xem xét ky To trinh trinh UBND tinh dy
thao két qua.

Trong thoi han 01 ngdy, Vin phong UBND tinh tham tra hd so, trinh 1anh dao
UBND tinh ky duyét.

Trong thoi han 01 ngay Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.

Vin thu Vian phong UBND tinh chuyén két qua dén cong chirc cua S¢ truc
tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay lam viéce.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan

Bo6 phan huéng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tr cong chuc SQ Van hoa, Tl}é thao V‘é, Du lich trire tai ”l:rung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc ti€p cho t6 chtrc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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nudc ngoai vao biéu dién nghé thuat, trinh dién thoi trang tai dia phuong

4. Thu tuc cap glay phép cho doi twgng thudc dia phwong moi to chirc, ci nhan

4.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day da ho so hop 18
4.2. So' @ Quy trinh giai quyét

Cac
budc N6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : § cong Vit thuwe hién thwe hién
hién
~ ) : Trung tam
Hudng dan, tiép nhan ho | Phuc vu hanh
Bl s0 clia t chiic, ca nhan chinh cong 72 ngay
tinh
A 4
Nh:cfln hd §0 tu :l“rung tam IZhuc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chlr‘lh cong \ia chlAlyen cho Vin thu S& sau khi nhan
phong chuyén mén duoc hd so
B3 Kiém tra, tham dinh, xem xét gidi Phong Quan ly
quyet ho so trinh lanh dao So —”| Vanhoava 1,5 ngay
Gia dinh
Xem xét, ky T trinh trinh UBND Lanh dao So
B4 . S S A hA »  VHTTDL 1 )
tinh du thao két qua giai quyét ho so /2 ngay
Tham tra ho so Vin phd
R phong \
BS " UBND tinh 01 ngay
v
Lanh dao .
B6 Ky duyét UBND tinh | 01 nedy
\ 4
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Van phong
A Y 4 A ; 1 Y
B7 tam Phuc vu Hanhchinh cong UBND tinh /2 ngay
. ) Trung tam
BS Tra h6 so/ két qua »| Phuc vu hanh Khong tinh
cho t6 chirc, cd nhan chinh cong thoi gian

tinh
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4.3. Trinh ty thue hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

Té chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai Trung tAm
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién cua S& Vian hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phén ho so, sd lugng ho so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho T chirc, c4 nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian ' ngay,
Vin thu S& chuyén hd so cho Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh ngay sau khi nhin
dugc hd so. Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudng dan hoan
thién ho so cho td chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Van hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu ho so chua hop 18 hodc khong hop 18, Phong Quéan Iy Vin hoa va Gia dinh
soan thao van ban stra do6i bo sung hoac van ban tir choi trinh lanh dao Sé ky chuyén
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong thot han 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan ho so

q Néu ho so hop 18, trong thoi han 1,5 ngay, Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh
tham d;nh ho so bdo cao két qua tham dinh hd so véi 1anh dao phong va du théao to
trinh két qua trinh 1anh dao So.

Trong thoi han 72 ngay, Lanh dao S¢ xem xét ky To trinh trinh UBND tinh du
thao két qua.

Trong thoi han 01 ngay, Van phong UBND tinh tham tra hd so, trinh 1anh dao
UBND tinh ky duyét.

Trong thoi han 01 ngay Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.

Vin thu Vin phong UBND tinh chuyén két qua dén coéng chtic cua So truc
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 72 ngay lam viéce.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan

B0 phén huong dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tr cong chuc SQ Van hoa, Tl}é thao V‘E‘l Du lich trire tai "l:rung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc ti€p cho t6 chtrc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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5. Thi tuc cip gidy phép to chirc thi ngudi dep, nguwoi miu trong pham vi
dia phuwong

5.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é va
phim trinh duy¢t.

5.2. So' @ Quy trinh giai quyét

Cac
budc Noi dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thue : § cong vi¢ thue hién thue hién
hién
- - Trung tam Phuc
Hudng dan, tiép nhan ho vu hanh chinh
Bl s0 cua t chirc, ¢4 nhan cong tinh /2 ngay
A\ 4
Nhan hd so tir Trung tam Rhuc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh céng va chuyén cho »  Vin thu S& sau khi nhan
phong chuyén mon dugc ho so
B3 Kiém tra, thim dinh, xem xét giai | Phong Quan ly .
quyet hod so trinh 1anh dao S& | Van hoa va Gia 07 ngay
dinh
\4
B4 Xem xét ky to trinh trinh UBND Lanh dao S¢
tinh dy thao két qua giai quyét VHTTDL 02 ngay
Tham tra ho so Van phong
BS UBND tinh 03 ngay
) 4
Lanh dao UBND .
B6 Ky duyét tinh 02 ngay
v
Chuyén tra két qué/h6 so dén Vin phe
B7 Trung tam pAhuc Yu hanh chinh Uglll\]l])) ?11:]%1 2 ngay
cong tinh
v
Tra ho so/ két qua Tmn% tam P,huc Khong tinh
B8 e A vu hanh chinh e
cho t6 chirc, c4 nhan N thoi gian
cong tinh
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5.3. Trinh ty thue hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

T6 chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tim
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Pai dién ctia S& Vian hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tam Phuc
vy hanh chinh cong tinh thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong hd so. Néu day
du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho t6 chiic, ca nhan va ban giao
ho so cho Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh trong thoi gian 01 ngay lam viéc ké tir
khi Tiép nhan hd so. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd so
cho t6 chtrc, c4 nhan .

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Vin hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu ho so chua hop 18 hodc khong hop 1&, Phong Quan ly Vin hoa va Gia dinh
soan thao van ban sta doi bo sung hoac van ban tir choi trinh lanh dao Sé ky chuyén
dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan ho so

q Néu ho so hop 1é, trong thoi han 07 ngay, Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh
tham dinh ho so bdo cao két qua thdm dinh ho so vé1 1anh dao phong va dy thao két
qua trinh Ianh dao So.

Trong thoi han 02 ngdy, Lanh dao S& xem xét ky to trinh dy thao két qua trinh
UBND tinh.

Trong thoi han 03 ngay, Van phong UBND tinh thim tra ho so, trinh lanh dao
UBND tinh ky duyét.

Trong thoi han 02 ngay, lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.

Vin thu Vin phong UBND tinh chuyén két qua dén cong chirc ctia S& truc
tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan

B6 phan hudng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tr cong chuc SQ Van hoa, Tl}é thao V‘E‘l Du lich trire tai "l:rung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc ti€p cho t6 chtrc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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6. Thii tuc cp gidy phép phé duyét ndi dung ban ghi Am, ghi hinh ca mua
nhac, san khau cho cac to chirc thudc dia phuwong

6.1. Thoi han giai quyét
Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18, S¢ Vin hoa,

Thé thao va Du lich to chuc tham dinh ho so, ndi dung ban ghi am, ghi hinh ca mua
nhac, san khau va cap giay phép phé duyét ndi dung. Truong hop can gia han thoi han
tham dinh, cap phép cling khong qué 07 ngay lam viéc.

6.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac
budc Noi dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong Vi¢ thuce hién thue hién
hién
Huéng dén, tiép nhan hod Trung tﬁfn ‘
Bl s clia to chirc, ¢4 nhan Phuc vu hanh /> ngay
chinh cong tinh
\4
Nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu Chuyén ngay
B2 hanh chinh cong va chuyén cho —| Van thu S¢ sau khi nhan
phong chuyén moén dugc ho so
\ 4
B3 Tham dinh, xem xét giai quyét Phong Quan 1y
ho so trinh 1anh dao S& Vién hoa va Gia 2,5 ngay
dinh
) 4
Ky duyét
B4 ¥ auye Lanhdao S& | 1,5 ngay
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung
BS tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh || Vin thu S& 2 ngay
Tra két qua/ hd so cho to Trung tﬁfn Khéng tinh
B6 chtre, ca nhan Phuc vy hanh thoi eian
chinh cong tinh &
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6.3. Trinh ty thue hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

Té chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai Trung tAm
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién cua S& Vian hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phén ho so, sd lugng ho so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho T chirc, c4 nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian ' ngay,
Vin thu S& chuyén hd so cho Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh ngay sau khi nhin
dugc hd so. Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudng dan hoan
thién ho so cho td chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Van hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu hé so chua hgp 1¢ hodc khong hop 1¢, Phong Quéan ly Vin hoa va Gia dinh
soan thao vin ban sira d6i bd sung hodc vin ban tir chéi trinh 1anh dao S& ky chuyén
dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay
nhén ho so

q Néu ho so hop 18, trong thoi han 2,5 ngay, Phong Quan Iy Vian héa va Gia dinh
thém dinh ho so phai bio cao két qua tham dinh ho so vé1 1anh dao phong va du thao
két qua trinh 1anh dao So.

Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao S¢ xem xét ky duyét két qua giai quyét.

Vin phong S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén coéng chirc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay
lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan

B0 phén huong dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tr cong chuc SQ Van hoa, Tl}é thao V?l Du lich trure tai "l:rung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc ti€p cho t6 chuc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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7. Thi tuc thong bao to chirc biéu dién nghé thuat, trinh dién thoi trang; thi
nguoi dep, nguwdi mau

7.1. Thoi han giai quyét: 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day du hd so hop 16

7.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac
budéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : § cong Vit thwe hién thue hién
hién
Hudng dan, tiép nhan hod Trung tAm Phuc
B1 so' cuia td chure, c4 nhan —| vu hanh chinh /2 ngay
cong tinh
Nhan h6 so tir Trung tam Phuyc vu Chuyén ngay
B2 hanh chinh cong va chuyén cho > Vin thu S& sau khi nhan
phong chuyén mon duoc hd so
v
B3 Ihém dinh, xem xét giai quyét Phong Quan ly
ho so trinh 1anh dao S& phé duyét Van hoa va Gia 02 ngay
két qua giai quyeét dinh
|
B4 —| Lanh dao S¢& 01 ngay
\
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung
B5 tam Phuc vu Hanh chinh cong —> Vin thu S& Y5 ngdy
Béo cdo Bo/ Tra két qua/ Trung tam Phuc | éng tinh
B6 ho so cho t6 chirc, ca nhan vu hanh chinh thdi gian
cong tinh

7.3. Trinh ty thye hién cu thé

a) Tiép nhan ho so

Té chtic, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai Trung tAm
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién cua S& Vian héa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tim Phuc vu

hanh chinh c¢ong tinh tiép nhan, thyc hién kiém tra thanh phan hé so, s6 luong ho so.
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Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho T chirc, c4 nhan va
ban giao ho so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian ' ngay,
Vin thu S& chuyén hd so cho Phong Quan 1y Vian hoa va Gia dinh ngay sau khi nhin
dugc ho so. Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudng dan hoan
thién hd so cho td chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Vin hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu hd so chua hop 18 hodc khong hop 18, Phong Quan 1y Van hoa va Gia dinh
soan thao van ban sira doi bo sung hodc van ban tir chdi trinh 1anh dao So ky chuyén
dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong trong thoi han 01 ngay lam viée ké tir ngay
nhén hd so

~ Néu ho so hop 18, trong thoi han 02 ngdy, Phong Quan ly Vin hoa va Gia dinh

tham dinh ho so bdo cao két qua tham dinh hé so voi lanh dao phong va dyu thao két
qua trinh 1anh dao So.

Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao S& phai xem xét ky duyét két qua giai quyét.

Vian phong S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén cong chuc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han %2 ngay
lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

B6 phan hudng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir cong chire SQ Van hoa, Thé thao V‘E‘l Du lich trire tai 1:rung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc ti€p cho t6 chutrc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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V. LINH VUC KARAOKE, VU TRUONG

1. Thi tuc Cap Gidy phép dii diéu kién kinh doanh dich vu karaoke

1.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢.

1.2. So @6 Quy trinh giai quyét

Cac
budc Noi dung cong viée Trach nhiém | Thoi gian
thue : : thue hién thue hién
hién
B1 Hu’('wr}g d;'fm, t,iép n,hénAhff) Pg&gi‘itﬁg}h 1 ‘
so' cua to chire, ¢4 nhan chinh cong /2 ngay
tinh
L 2 X
Nhén ho so tir Trung tdm Phuc vu Chuyén
B2 Hanh chinh cong tinh va chuyén cho ——| Vin thu S& ngay sau
phong chuyén mén khi nh;an
| duoc ho so
* \ 9
Tham dinh, kiém tra, xem xét giai Phong Quan
B3 quyét hd so trinh lanh dao S& phé ly Vanhéava | ) . ngiy
duyat Gia dinh va ’
Gia dinh
B4 Ky duyét Lanh dao S& | 1,5 ngdy
\ 4
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung
BS tam Phuc vu Hanh chinh congtinh » Van thu S6 /2 ngay
Trung tam
Tra két qua/ ho so cho to Phuyc vy hanh | Khong tinh
B6 Y A —>| , A o
chure, ca nhan chinh cong thot gian
tinh

1.3. Dién giai quy trinh thuc hi¢n cu thé

a) Tiép nhan ho so

Tb chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién tai Trung tdm
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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Pai dién ctia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong tryc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phén ho so, sd lwong ho so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho T chirc, c4 nhan va
ban giao ho so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian ' ngay,
Vin thu S& chuyén hd so cho Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh ngay sau khi nhan
ho so. Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién hod
so cho to chire, ca nhén.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Vin hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu hd so chua du diéu kién, Phong Quan 1y vin hoa va Gia dinh trinh 1anh dao
So ky van ban stra doi, bo sung ho so gui Trung tam Phuc vu hanh chinh tra cho to0
chure, ca nhan trong thot han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so.

Néu ho so du diéu kién, trong thoi han 2,5 ngay lam viéc, Phong Quan ly Vian
hoéa va Gia dinh tham dinh, kiém tra, xem xét ho so phai bado cdo két qua tham dinh
ho so véi lanh dao S phé duyét.

Trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc, lanh dao S¢ xem xét, ky duyét két qua.

Vin phong S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén coéng chirc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay
lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan

Bo phan huéng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir cong chirc S& Van hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc ti€p cho t6 chuc, ca nhan
hodac qua dich vu buu chinh cong ich.
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2. Thii tuc Cép Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu vii truong
2.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan h so hop 1é.
2.2. So @ Quy trinh gii quyét

Cac
buéc Noi dung cong viée Trach nhiém | Thoi gian
thuce : * thue hién thwe hién
hién
, x .z s Trung tam
B1 Hu’m}g dftn, t}ep n’hanAho Phuc vu hanh 1 ‘
so cua to chire, ¢4 nhan chinh cong V2 ngay
tinh
A R
Nhén hd so tir Trung tm Phuc vu Chuyén
B2 Hanh chinh céng tinh va chuyén cho | Vin thu S nhgay sau
phong chuyén mon khi nhan
I duoc ho so
v
Tham dinh, ki€ém tra, xem xét giai \ s
B3 quyét ho so trinh lanh dao S& phé > PI{?? g Q’uan‘ ly .
NP an hoa va 2,5 ngay
duyét két qua Gia dinh
) 4
B4 Ky duyét band 42011 5 ngay
A 4
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung
BS tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh »  Van thu So 2 ngay
\ 4
Trung tam
B6 Tra két qua/ ho so cho to Phuc vu hanh | Khong tinh
churc, ca nhan chinh cong thoi gian
tinh

2.3. Dién gidi quy trinh thyce hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

T chuc, ca nhan nop hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién tai Trung tam
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.



69

Pai dién ctia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong tryc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phén ho so, sd lwong ho so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho T chirc, c4 nhan va
ban giao ho so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian ' ngay,
Vin thu S& chuyén hd so cho Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh ngay sau khi nhan
ho so. Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién hod
so cho to chire, ca nhén.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Vin hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu hd so chua hop 18 hodc khong hop 18, Phong Quan Iy Vin héa va Gia dinh
soan thao van ban stra doi bd sung hodc vin ban tir chdi trinh 1anh dao So ky chuyén
dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay
nhan ho so.

Néu ho so hop 18, trong thoi han 2,5 ngay, Phong Quan Iy Van hoa va Gia dinh
tham dinh, kiém tra, xem xét hd so bao céo két qua tham dinh ho so véi 1anh dao So.

Trong thoi han 1,5 ngdy, lanh dao S ky duyét két qua.

Vin phong S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén coéng chirc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay
lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho td chure, ca nhan

B6 phan hudng dan va tra két qua tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir cong chirc SO Vin hoa, Thé thao va Du lich tryc tai Trung tAm Phuc
vu hanh chinh céng tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc tiép cho t6 chire, c4 nhan
hodc qua dich vu buu chinh céng ich
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3. Thii tuc cip Gidy phép diéu chinh Gidy phép di diéu kién kinh doanh
dich vu karaoke
3.1. Thoi han giai quyét: 04 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan h so hop 1é.
3.2. So' @ Quy trinh gii quyét

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhi¢m Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hién thue hién
hién
) x o Trung tam Phuyc
B1 Hum}g dftn, t}ep n,hanAho vu hanh chinh oo
so cua to chirc, ca nhan cong tinh 2 ngay
7 2
Nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu Chuyén
B2 Hanh chinh cong tinh va chuyén cho |  Vin thu S¢ Eﬁ?‘i’ii‘u
phong chuyén moén 1 than
I duoc ho so
v
B3 Tham di'l’}ljl, kiéfn trka, xem Xxét | Phong Quan ly
giai quyét ho so | Van hoa va Gia 02 ngay
dinh
'}
B4 Ky duyét Lanh dao S& 01 ngay
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung 5 q .
BS tam Phyuc vu Hanh chinh congtinh [ *|  Vanthu So /2 ngay
Tra két qua/ hd so cho t6 Trung: tam P’huc Khong tinh
B6 s A — 5| vuhanh chinh Lo
chure, ¢4 nhan A thoi gian
cong tinh

3.3. Dién giai quy trinh thuec hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, ca nhan nop hd so truc tiép hodc guri qua dudng buu dién tai Trung tim
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

bai dién cua So Van héa, Thé thao va Du lich thuong true tai‘ Trung tam Phug
vu hanh chinh cong tinh ti€p nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hoé so, s6 luong ho



71

s0. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho Td chirc, ca
nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Sé trong thoi gian %
ngay, Van thu So chuyén hd so cho Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh ngay sau khi
nhan hd so. Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan
thién hd so cho td chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Vin hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu hd so chua hop 18 hodc khong hop 18, Phong Quan Iy Vin héa va Gia dinh
soan thao vin ban sira d6i bo sung hodc van ban tir chdi trinh 1anh dao So ky chuyén
dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong trong thoi han 01 ngay lam viée ké tir ngay
nhan ho so.

Néu ho so hop 1¢, trong thoi han 02 ngay, Phong Quan Iy Van héa va Gia dinh
tham dinh, kiém tra, xem xét hd so phai bdo cao két qua tham dinh ho so v6i lanh
dao.

Vin phong S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén coéng chirc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han %2 ngay
lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan

B6 phan hudng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir cong chirc S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh c6ng tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc tiép cho to chirc, c4 nhan
hoac qua dich vu buu chinh céng ich.
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4. Thi tuc cAp Gidy phép diéu chinh Gidy phép diu diéu kién kinh doanh
dich vu vii truong

4.1. Thoi han giai quyét: 04 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so hop 1é.
4.2. So' @6 Quy trinh gii quyét

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhi¢m Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hién thue hién
hién
) s o Trung tdm Phuc
B1 Hum}g dftn, t}ep n’hanAho vu hanh chinh oo
so cua to chirc, ca nhan cong tinh 2 ngay
1 * ”7\
Nhén ho so tir Trung tdm Phuc vu Chuyén
B2 Hanh chinh cong tinh va chuyén cho —>|  Vin thu S& ngay sau
phong chuyén mén khi nhkan
I duoc ho so
v
3 Tham dinh, kiém tra, xem xet giai Phong Quan Iy
B quyét ho so Vin hoéa va Gia 02 ngay
dinh
) 4
B4 Ky duyét Lanélédao 01 ngay
A 4
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung 5 q .
B35 tam Phuc vy Hanh chinh céngtinh [ >|  Vanthu So 72 ngay
Tra két qua/ hd so cho to Trung: tam P’huc Khong tinh
B6 . vu hanh chinh e
chtrc, ca nhan A thoi gian
cong tinh

4.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé

a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tim
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién ctia S& Vian héa, Thé thao va Du lich thudng truc tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh ti€p nhan, thuc hién ki€m tra thanh phan hoé so, s6 lugng ho so.
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Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho T chirc, c4 nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian ' ngay,
Vin thu S& chuyén hd so cho Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh ngay sau khi nhan
ho so. Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng din hoan thién hod
so cho td chure, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Vin hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu hd so chua hop 18 hodc khong hop 18, Phong Quan Iy Vin héa va Gia dinh
soan thao vin ban sira d6i bo sung hodc van ban tir chdi trinh 1anh dao So ky chuyén
dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong trong thoi han 01 ngay lam viée ké tir ngay
nhan ho so.

] Néu ho so hop 1¢, trong thoi han 02 ngay, Phong Quan ly Van héa va Gia dinh
tham dinh, kiém tra, xem xét ho so phdi bdo cao két qua tham dinh ho so véi lanh
dao.

Vin phong S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén coéng chirc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han %2 ngay
lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhin

B6 phan hudng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir cong chirc S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh c6ng tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc tiép cho to chirc, c4 nhan
hoac qua dich vu buu chinh céng ich.
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VI. LINH VU'C VAN HOA CO SO
1. Thi tuc ding ky té chirc 18 hdi

1.1. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢.

1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac
buéce No6i dune cone vice Trach nhiém Thoi gian
thuc : g gVt thuc hién thuce hién
hién
Hudng dan, tiép nhan ho Trung tam Phuc ‘
Bl s0 ctia t chtic, c4 nhan vu hanh chinh /> ngay
cong tinh
Nhan ho so tur Trung tam Rhuc vu Chuyén ngay
B2 Hanh C}Enh cogg \ia chlfyen cho Vin thu S& sau khi {lhén
phong chuyén mon duge hd so
A 4
Kiém tra, tham dinh, xem xét giai
quyét ho so (Truong hop lién quan
B3 dén cac B9, nganh trung wong hoac Phong Quan ly .
- e 6 RN 09 ngay
cac don vi ¢ dia phuong phai tham Vin héa va Gia
muu van ban xin y kién) trinh lanh dinh
dao So
Xem xét, ky To trinh trinh UBND Lanh dao S¢
B4 tinh dy thao két qua giai quyét VHTTDL 03 ngiy
Tham tra hd so Vian phong ‘
BS UBND tinh 04 ngay
v
Lanh dao UBND .
B6 Ky duyét tinh 03 ngay
2 r ¢ 1 14
Chuyeén tra két qua/ho so dén Trung Vin phon
B7 tam Phuc vu Hanh chinh cong bong 72 ngay

UBND tinh

\ 4
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Trung tam Phuc

T 5 h)\ k,( t 5 A 7
BS rd ho so/ két qua vu hanh chinh | <hong tinh
cho to chtrc, cd nhan N thoi gian
cong tinh

1.3. Trinh tw thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

T6 chirc, ca nhan ndp ho so tryc tiép hgéc gui qua duong buu dién tai Trung tdm
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

bai dién cua S& Vg“m héa, Thé thao va Qu lich thuong trure ta_}i Trung tam Phup vu
hanh chinh cong tinh ti€ép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho 50, SO luong ho so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/mé ho so cho T6 chire, ca nhan va
ban giao ho so cho nhan vién Buu chinh chuyén Van thu S¢ trong thoi gian 2 ngay,
Van thu S6 chuyén h6 so cho phong Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh ngay sau khi
nhén dugc ho so. Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan Iap phiéu huong dan
hoan thién ho so cho to chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong Phong Quén 1y Vin héa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Vian thu S& Van
hoa, Thé thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu ho so chua hop 18 hodc khong hop 1&, Phong Quan ly Vin hoa va Gia dinh
soan thdo van ban stra d61 bd sung hoac van ban tir chdi trinh 1anh dao S& ky chuyén
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén ho so. Don vi t6 chuc 1€ hoi bo sung ho so va thuc hién lai trinh ty dang ky tu
dau.

) Néu hé‘so hop 1¢, trong thot han 09 ngay, Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh
tham dinh h6 so (Truong hop hoat dong 1€ hoi c6 nd1 dung li€n quan dén cac b,
nganh, trung wong hodc cac don vi ¢ dia phuong, Uy ban nhan dén cap tinh c6 van ban
xin y kién, tong hop, hoan chinh hd so va quyét dinh viéc chip thuan t6 chic hoat
dgng 18 hoi) bao cao két qua tham dinh hd so véi lanh dao phong va dy thao to trinh
két qua trinh 1anh dao S& xem xét.

Trong thoi han 03 ngay, Lanh dao S¢ xem x¢t phé duyét To trinh dy thao két
qua giai quyet.

Trong thoi han 04 ngay, Vian phong UBND tinh tham tra h so, trinh linh dao
UBND tinh ky duyét.

Trong thdi han 03 ngay Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.

Vin thu Vin phong UBND tinh chuyén két qua dén cong chirc cua So truc
tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan

B6 phén huong dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir cong chire SQ Van hoa, Tl}é thao V‘E‘l Du lich trire tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc ti€p cho t6 chuc, ca nhan
hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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2. Thii tuc thong bao to chirc 18 hoi

2.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢

2.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc Noi dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thue : § cong vi¢ thue hién thue hién
hién
Hudng dan, tiép nhan hod Tmng tam P,huc ‘
B1 so cua td churc, ca nhan vu hanh chinh 72 ngay
cong tinh
N
Nhén ho so tir Trung tim Phyc vu § 7 Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho > Van thu So sau khi nhin
phong chuyén mon duogc ho so
A 4
B3 Kiém tra, thim dinh, xem xét giai Phong Quan ly
quyét ho so trinh 1anh dao Sé néu » Van hoa va Gia 07 ngay
khong dong y voi ndi dung dinh
A 4
Xem xét, ky To trinh trinh UBND Lanh dao S¢
B4 tinh —|  VHTTDL 02 ngay
|
v
Tham tra ho so Vin phong .
BS | UBND tinh 03 ngay
v
Lanh dao UBND .
B6 Ky duyét tinh 02 ngay
Chuyén tra thong bao /hd so dén Vin phong
A \ 7 A > 1 >
B7 Trung tdm phuc vu hanh chinh cong UBND tinh Y2 ngay
Tra ho so/thong béo Tmlilgl tim}?h‘}-llc Khoéng tinh
B8 cho t0 chirc, ca nhan Vvu hanh chin thoi gian

cong tinh
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2.3. Trinh ty thue hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so.

T6 chtrc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tim
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Pai dién ctia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phén ho so, sb luong ho
so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/méd hd so cho Td chirc, ca
nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Sé trong thoi gian %
ngay, Vian thu S chuyén hd so cho Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh ngay sau khi
nhan duoc hd so. Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudéng dan
hoan thién ho so cho t6 chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh tiép nhan hod so tir Vian thu S¢ Vin hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Tmong hop nhat tri v6i noi dung, trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay Uy ban
nhan dan cap tinh nhan dugc van ban thong bao, néu khong c6 y kién giai quyét thi
don vi giri thong bao dugce t chirc 18 hoi theo ndi dung da thong bao

Trudng hop khong nhat tri ndi dung, trong thoi han 07 ngay, Phong Quan ly
Vian hoa va Gia dinh tham dinh h6 so b4do cdo két qua tham dinh hé so véi 1anh dao
phong va dy thao van ban tra 101 va néu rd 1y do

Trong thoi han 02 ngay, Lanh dao So xem xét ky To trinh du thao van ban tra
161 trinh UBND tinh.

Trong thoi han 03 ngay, Van phong UBND tinh thim tra ho so, trinh lanh dao
UBND tinh ky duyét.

Trong thot1 han 02 ngay lam vi¢c, Lanh dao UBND tinh ky duy¢t van ban tra
101.

Vin thu Vin phong UBND tinh chuyén két qua dén cong chirc cua S¢ truc
tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan

B(:) phan hudng dan va tra két qua tai qTrung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir cong chic S& Van hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc tiép cho t6 chirc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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VIL LINH VUC QUANG CAO

1. Tiép nhén théng bao san pham quang cao trén bang quang cading ron

1.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan day da ho so hop 16

1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac
buéc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : § cong vi¢ thue hién thue hién
hién
x 2 . Trung tdm
Hudng dan, ti€p nhan ho Phyc vu hanh | ,, .
Bl so cua to chirc, c4 nhan chinh .cf)ng /2 ngay
tinh
Nhéan ho so tir Trung tAm Phuc vu - \ Chuyen
\ . A N 2 Vin thu S¢ ngay sau
B2 hanh chinh cong va chuyén cho R
phong chuyén mon khi nhgn
duoc ho so
\ 4
B3 Kiém tra, thim dinh, xem xét gidi Phong Quan
A o Iy Van héava | 2,5 nga
quyét ho so yva ,J Ngay
Gia dinh
|
B4 Ky duyet Lanh dao S& \
1,5 ngay
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung
B5 tam Phuc vu Hanh chinh cong Vin thu Sé Vs ngdy
Béo cdo B/ Tra két qua/ Trung tam
A X o . Phuc vu hanh | Khong tinh
B6 ho so cho to6 chtre, ca , A o
. chinh cong thoi gian
tinh

1.3. Trinh tw thuwe hién cu thé

a) Tiép nhan ho so

T4 chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai Trung tAm
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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Pai dién ctia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong tryc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phén ho so, sd lwong ho so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho T chirc, c4 nhan va
ban giao ho so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian ' ngay,
Vin thu S¢ chuyén hd so cho Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh ngay sau khi nhan
dugc ho so. Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudng dan hoan
thién ho so cho td chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Vin héa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu hd so chua hop 18 hodc khong hop 18, Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh
soan thao vin ban sira doi bo sung hodc van ban tir chdi trinh 1anh dao So ky chuyén
dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay
nhén ho so.

i Néu hé‘ so hop 18, trong thoi han 2,5 ngay, Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh
tham dinh ho so bao cao két qua tham dinh ho so voi lanh dao phong va du thao két
qua giai quyet.

Trong thoi han 1,5 ngdy, Lanh dao S¢ xem xét ky duyét két qua giai quyét.

Vian phong Sé Van hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén cong chuc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay
lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

Bo6 phan huéng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhén két qua tir cong chuc S& Van hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh c6ng tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc tiép cho to chirc, c4 nhan
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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2. Thii tuc cAp Gidy phé p thanh lap Vin phong dai dién ctia doanh nghiép
quang cao nudc ngoai tai Viét Nam

2.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢.
2.2. So' @ Quy trinh giai quyét

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hién thue hién
hién
) < N Trung tdm Phuc vu
B1 Hudng dan, tiép nhan ho hanh chinh cong |, .
so cua to chirc, ca nhan tinh 2 hgay
- v Chuyén
Nhén ho so tir Trung tdm Phyc vu ngay sau
B2 Hanh chinh cong tinh va chuyén cho : Vin thu S& khi nhan
phong chuyén mén duogc ho
SO
A 4
B3 Tham dinh, xem xét giai quyét ho so o P lvl(‘)ng, Qu'fin 1}" 3,5 ngay
trinh 1anh dao S¢ xem xét Van héa va Gia
I dinh
v
Xem xét, ky to trinh du thao két qua
B4 trinh UBND tinh Lanh dao S¢& 1,5 ngay
v
Tham tra ho so Vén phong UBND
BS > tinh 2,5 ngay
, A Lanh dao \
B6 Ky duyét UBND tinh 1,5 ngay
Y
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Vién phong UBND U ned
B7 tim Phuc vu Hanh chinh cong tinh | > tinh 2 hgay
A
s . Trung tdim Phyc vu | Khong
BS Tra ket qua/ ho so cho to hanh chinh cong | tinh thai
chure, ca nhan tinh gian




81

2.3. Dién gidi quy trinh thye hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

T4 chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai Trung tAm
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Pai dién ctia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong tryc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho T chirc, c4 nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S trong thoi gian ' ngay,
Vin thu S¢ chuyén ho so cho Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh ngay sau khi nhan
ho so. Néu ho so chua diy du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudng dan hoan thién hd
so cho to chire, ca nhén.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Vin héa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu ho so chua hop 1é hoidc khong hop 1¢, Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh
soan thao van ban stra doi bd sung hodc vin ban tir chdi trinh 1anh dao So ky chuyén
dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay
nhén ho so

Néu hé so hop 18, trong thoi han 3,5 ngay, Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh
tham dinh ho so bao cdo két qua tham dinh hd so véi 1anh dao S& va du thao to trinh
két qua giai quyét.

Trong thoi han 1,5 ngay, Lanh dao S& xem xét phé duyét To trinh dy thdo két
qua giai quyét.

Trong thoi han 2,5 ngay, Van phong UBND tinh tham tra ho so, trinh lanh dao
UBND tinh ky duyét.

Trong thot han 1,5 ngay lam viéc, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.

Vin thu Vian phong UBND tinh chuyén két qua dén cong chirc cia So truc
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan

Bo6 phan huéng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir cong chic S& Van hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc ti€p cho td churc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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3. Thii tuc cép sira ddi, bé sung Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién cia
doanh nghiép quang cao nwac ngoai tai Viét Nam

3.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan h so hop 1é.

3.2. So' @ Quy trinh gii quyét

Cac L.

. . ‘A Thoi
budc Néi dune cone vie Trach nhiém ian th
thuc 01 GUng cong viee thuc hién stan tiue

1\ : : hién
hién -
. XA A 1A Trung tam Phuc
H dan, t han h :
Bl wong dan, Uep nhin 1o —>| yuhanhchinh | % ngay
so cua to chirc, ca nhan R )
cong tinh
- Chuyén
Nhan ho so tor Trung tam Phuc vu ngay sau
B2 Hanh chinh cong tinh va chuyén cho — Van thu Sé khi nhén
phong chuyén mon dugc hd
SO
v
B3 Tham dinh, xem xét giai quyét ho so Pl;lOIlg, Qu?n l.y .
C1o1a ) . » Van hoa va Gia 3,5 ngay
trinh 1anh dao S& xem xét .
dinh
v
Xem xét, ky to trinh du thao két qua B i
B4 trinh UBND tinh Lanhdao $6 1 5 sy
|
v
BS Tham tra ho so . Van phO}lg UBND 2.5 ngdy
’ tinh
|
v
Lanh dao \
B6 UBND tinh 1,5 ngay
v
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung 5 q .
B7 tdm Phuc vu Hanh chinh congtinh »  Vanthu So 72 ngay
Y
s L Ae 2 1A 2 Trung tam Phuc Khong
B8 Trd ket qua/ ho so cho t0 vy hanh chinh | tinh thoi
chirc, ca nhan R , )
cong tinh glan
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3.3. Dién gidi quy trinh thyc hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

Té chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai Trung tim
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Pai dién ctia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong tryc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s lugng hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho T chirc, c4 nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S trong thoi gian ' ngay,
Vin thu S¢ chuyén ho so cho Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh ngay sau khi nhan
ho so. Néu ho so chua diy du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudng dan hoan thién hd
so cho to chire, ca nhén.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Vin hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu hé so chua hop 1¢ hodc khong hop 1¢, Phong Quéan ly Vin hoa va Gia dinh
soan thao vin ban sira d6i bd sung hodc vin ban tir chéi trinh 1anh dao S& ky chuyén
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong thdi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan ho so.

Trong thoi han 3,5 ngay, Phong Quan 1y Vian hoa va Gia dinh tham dinh hé so
béo céo két qua tham dinh hd so véi lanh dao S va du thao to trinh két qua giai
quyét

Trong thoi han 1,5 ngay, Lanh dao S¢ xem xét ky T trinh du thao két qua giai
quyét trinh UBND tinh.

Trong thoi han 2,5 ngay, Vin phong UBND tinh tham tra ho so, trinh lanh dao
UBND tinh ky duyét.

Trong thoi han 1,5 ngdy 1am viée, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.

Vin thu Vin phong UBND tinh chuyén két qua dén coéng chtic cua So truc
tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay lam viéce.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

B6 phan hudng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir cong chuc S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra két qua/ hd so truc tiép cho to chire, c4 nhan
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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4. Thi tuc cip lai Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ctia doanh nghiép
quang cao nudc ngoai tai ¥t Nam

4.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1é.

4.2. So' @ Quy trinh giai quyét

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hién thuce hién
hién
o : Trung tdm Phuc
B1 Hudng dan, ti€p nhan ho vu hanh chinh U s
so cua to chtre, ca nhan cong tinh /> ngay
v Chuyén
: u
Nhan ho so tir Trung tam Phgc vu R ng ayys au
B2 Hanh chinh cong tinh va chuyén cho | | Van thu S¢ «hi nhan
phong chuyén mén duge hd so
v
B3 Tham dinh, xem x¢&t giai quyét ho so _| Phong Quan ly 3 .
trinh linh dao S& xem xét "l Vian hoa va Gia | > D&Y
i dinh
v
Xem xét, ky to trinh du thao két qua
B4 trinh UBND tinh —”| Lanh dao S& 1,5 ngay
\ 4
A X Van ph(‘)ng
BS Tham tra ho so .| UBNDtinh | 2,5ngay
|
, R Lanh dao \
B6 Ky duyét UBND tinh 1,5 ngay
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung R 5 q .
B7 tam Phuc vu Hanh chinh congtinh "l Van thu S¢ /2 ngay
A 4
. . ; Trung tam Phuc R ,
BS Tra két qua/ ho so cho to vu hanh chinh Kh(‘)r'lg .tmh
chirc, ¢4 nhan thoi gian

cong tinh
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4.3. Dién gidi quy trinh thye hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

T4 chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai Trung tAm
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Pai dién ctia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong tryc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s lugng hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho T chirc, c4 nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S trong thoi gian ' ngay,
Vin thu S¢ chuyén ho so cho Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh ngay sau khi nhan
ho so. Néu ho so chua diy du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudng dan hoan thién hd
so cho to chire, ca nhén.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Vin hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu hé so chua hgp 1¢ hodc khong hop 1¢, Phong Quéan ly Vin hoa va Gia dinh
soan thao vin ban sira d6i bd sung hodc vin ban tir chéi trinh 1anh dao S& ky chuyén
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong thdi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan ho so.

Trong thoi han 3,5 ngay, Phong Quan 1y Van hoa va Gia dinh tham dinh ho so
béo céo két qua tham dinh hd so véi lanh dao S va du thao to trinh két qua giai
quyét

Trong thoi han 1,5 ngay, Lanh dao S¢ xem xét ky T trinh du thao két qua giai
quyét.

Trong thoi han 2,5 ngdy, Vin phong UBND tinh tham tra ho so, trinh ldnh dao
UBND tinh ky duyét.

Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.

Vin thu Vin phong UBND tinh chuyén két qua dén coéng chtic cua So truc
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

Bo phan hudng dan va tra két qua tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh
nhan két qua tu cong chirc S¢& Van hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tam Phuyc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra két qua/ hd so truc tiép cho to chire, c4 nhan
hodc qua dich vy buu chinh cong ich
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VIIL LINH VU'C XUAT NHAP KHAU VAN HOA PHAM KHONG NHAM

MUC PiCH KINH DOANH

1. Thii tuc cip phép nhip khau vin héa pham khong nham muc dich kinh
doanh thudc tham quyén ctia S& Vian héa, Thé thao va Du lich

1.1. Thoi han giai quyét: 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan day da ho so hop 18

1.2. So @6 Quy trinh giai quyét

Cac
budc Noi dune cone vide Trach nhiém | Thaoi gian
thue : § cong vi¢ thuce hién thue hién
hién
B1 Hudng dan, tiép nhan hod Pgrung tﬁfnh
5 tx hu ¢ nha uc vu han 1 \
so cua to chtrc, cd nhan chinh cong V> ngay
tinh
v ”
Nhan h so tir Trung tam Ehuc vu Vin thu Sé Chuyén
B2 hanh chinh céng va chuyén cho [ VARTUSO o neay sau
phong chuyén mon dﬁlclwtzlill?slo
B3 Kiém tra, thAm dinh, xem xét giai Phong Quan ly
quyét ho so trinh 1anh dao S& Van hoa va 01 ngay
Gia dinh
X
Ky duyét
B4 it Lanh dao S& 2 ngay
- — - Chuyén
Chuyén tra két qua/ho so dén Trung ngay sau
B5 tam Phuc vu Hanh chinh cong " Van thu So lanh dao
S&¢ phé
duyét
4 s . Trung tam
Be Tra két qué/ ho so cho to Phuc vu hanh | Khéng tinh
chire, ca nhan chinh cong thoi gian
tinh

1.3. Trinh tw thuwc hién cu thé

a) Tiép nhan ho so
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T6 chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tim
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Pai dién ctia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phén ho so, sd lwong ho so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho Té chirc, c4 nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu So trong thoi gian %4 ngay,
Vin thu S¢ chuyén hd so cho Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh ngay sau khi nhan
duoc hd so. Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng dan hoan
thién ho so cho td chire, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Van hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu ho so chua hop 1é hoidc khong hop 1¢, Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh
soan thao vin ban sira d6i bd sung hodc vin ban tir chéi trinh 1anh dao S& ky chuyén
dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong trong thoi han 01 ngay lam viée ké tir ngay
nhan ho so.

Trong thoi han 01 ngay, Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh }hém dinh ho S0
bao céo két qua thadm dinh hd so v6i lanh dao phong va du thdo két qua gidi quyét
trinh 1anh dao So

Trong thdi han 1/2ngay, Lanh dao S¢ xem xét ky duyét két qua giai quyét.

Vin phong S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén coéng chirc
cua S¢ tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh ngay sau khi lanh dao S¢
ky duyét két qua giai quyét.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan

B6 phan hudng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tr cong churc SQ Van hoa, Tl}é thao V‘E‘l Du lich trire tai "l:rung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc ti€p cho t6 chtrc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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clia c4 nhén, to chiic & dia phuong

2.1. Thoi han giai quyét
Trudng hop hd so chua hop 1& hodc can diéu chinh nodi dung, S& Van hoa, Thé

2. Thii tyc giam dinh viin héa phim xuit khiu khong nham muc dich kinh doanh

thao va Du lich gti vin ban yéu cau t6 chic bd sung ho so hodc diéu chinh noi dung.
T6 chirc, c4 nhan bd sung hd so hodc diéu chinh ndi dung xuét khau khong qua 10
ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1é. Trong trudng hop dic biét, thoi gian
giam dinh khong qua 15 ngay lam viéc;

Truong hop 1: Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so hop I¢,

S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich cip gidy phép xuat khau, trudng hop khong cap gidy
phép phai c6 van ban giai quyét, néu rd 1y do;

so hop 1¢, S& Vin hoa, Thé thao va Du lich ¢6 van ban giai quyét

2.2. So' @6 Quy trinh gii quyét

Truong hop dac biét: trong thoi gian 15 ngay lam viée, ke tir ngdy nhan dugc hod

Cac .
R Trach ‘e .
budc e A ‘A cn Thoi gian
NOi dung cong viéc nhiém o
thuc n thuc hién
N thuce hién : :
hién : :
~ . 5 T ta
Hudng dan, ti€ép nhan ho Tung tar
Bl 1a tb chirc, ca nha Phuc vu Yy ngd
SO cua to chuc, ca nhan hanh chinh > ngay
cong tinh
\ 4
Nhﬁn h6 SO tur Trung tam Phl,}C vu Chuyén ngay sau
B2 Hanh chinh cong tinh va chuyén cho | Vin thuw S | khi nhan duogc
phong chuyén mén ho so
A 4
. Ph¢ an | Truong hop 1: 12
Kiém tra, giam dinh, xem xét giai ,on{g Qu,an ru@g op - 1a
B3 4t hod ly Van hoa | 07 ngay.
quyet ho so ~—”| vaGiadinh | Truong hop dic
biét: la 12 ngay
B4 Ky duyet Lanhqdao 02 ngay
So
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung 5 q .
BS tam Phuc vu Hanh chinh céngtinh » Van thu S6 /2 ngay
Trung tdm
B6 Tra két qua/ ho so cho to Phuc vu Khong tinh thoi
chure, cd nhan hanh chinh gian

cong tinh
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2.3. Trinh ty thwe hién cu thé

a) Tiép nhan hd so

T6 chirc, c4 nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua duong buu dién tai Trung tim
Hanh chinh c6ng tinh hodac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Pai dién ciia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong tryc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phén hd so, sd lugng hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho T6 chic, ca nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S trong thoi gian ' ngay,
Vin thu S& chuyén hd so cho Phong Quan 1y Vian hoa va Gia dinh ngay sau khi nhan
dugc hod so. Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan
thién ho so cho td chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Vin hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu ho so chua hop 18 hoc khong hop 18, Phong Quén Iy Vin hoa va Gia dinh
soan thao van ban sua doi bo sung hoac van ban tir choi trinh lanh dao Sé ky chuyén
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tu ngay
nhan ho so.

Néu ho so hop 16 trong thdi han 07 ngay (truong hop dac biét trong thoi han 12

ngay), Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh kiém tra xem xét ho so, to chic giam
dinh bao céo két qua giam dinh ho so véi lanh dao So

Trong thoi han 02 ngay, 1anh dao So xem xét, ky duyét két qua.

Vian phong S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén cong chuc
cua S¢ truc tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 1/2 ngay
¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan
B6 phan huéng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir cong chirc S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc ti€p cho t6 chtrc, ca nhan
hodac qua dich vu buu chinh céng ich.
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IX. LINH VUC NHAP KHAU VAN HOA PHAM NHAM MUC PiCH KINH

DOANH

1. Thii tuc phé duyét ndi dung tac pham tao hinh, my thuit vimg dung, tic phim

nhiép anh nhap khiu

1.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan day du ho so hop 18

1.2. So' 6 Quy trinh giai quyét

Cac
buéc N6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thuc : g cong it thuc hién thuc hién
hién
Hudng dan, tiép nhan hod Trung tam P huc o
Bl so cua to chirc, ca nhan vu hanh chinh /> ngay
cong tinh
v .
Nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu Vin the Sé Chuyerll(h'
B2 hanh chinh cong va chuyén cho > anthuwso- | ngay sau ki
phong chuyén mén nhan dugc
ho so
A\ 4
B3 Kiém tra, tham dinh, giai quyét hd Phong Quan ly
so trinh 1anh dao S& 7| Van hoa va Gia 04 ngay
dinh
B4 Ky duyét Lanh dao S& 02 ngay
A\ 4
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung
BS tam Phuc vu Hanh chinh cong —”| Vanthu So %2 ngay
Tra két qué/ hd so cho t6 Trung tam P’huc Khong tinh
B6 chirc. ca nhan vu hanh chinh .
? Ao thoi gian
cong tinh

1.3. Trinh ty thuc hién cu thé

a) Tiép nhan ho so
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T6 chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tim
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Pai dién ctia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phén ho so, sd lwong ho so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho Té chirc, c4 nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian %4 ngay,
Vin thu S¢ chuyén hd so cho Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh ngay sau khi nhan
dugc hd so. Néu hd so chua ddy du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng dan hoan
thién ho so cho td chire, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Van hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu hd so chua hop 1¢ hodc khong hop 1¢, Phong Quan 1y Van hoa va Gia dinh
soan thao van ban sua doi bo sung hoac van ban tir choi trinh lanh dao Sé ky chuyén
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tu ngay
nhan ho so.

Trong thoi han 04 ngay, Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh tham dinh 1}6 SO
bao cdo két qua tham dinh ho so véi lanh dao phong va du thao két qua giai quyét

Trong thoi han 02 ngay, Lanh dao S¢ xem xét ky duyét két qua giai quyét.

Vin phong S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén coéng chirc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay
lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan

Bo phan huéng dan va tra két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh coéng tinh
nhan két qua tir cong chirc S& Van hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cOng tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc ti€p cho t6 chtrc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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2. Thii tuc phé duyét ndi dung tac phAm dién anh nhap khau

2.1. Thoi han giai quyét: 45 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day du hd so hop 1¢

2.2. So @6 Quy trinh gii quyét

Cac
buéc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : § cong Vit thwe hién thue hién
hién
. X X A A Trung tam
B1 Hudng dan, ti€ép nhan ho \
1 16 chite. ¢4 nha Phuc vu hanh Y ned
SO cua to chuc, ca nhan chinh cong > ngay
tinh
Nhan ho so tur Trung tam l?hl_lC vu Chuyén
B2 hanh chinh cong va chuyén cho  —— | Van thu S¢ Eﬁ?}rllﬁgg
phong chuyén mén duoc h 3 so
\4
B3 Kiém tra, tham dinh, giai quyét ho Phong Quan ly
so trinh 1anh dao S& > Van hoa va 38 ngay
Gia dinh
B4 Ky duyét Lanh dao S& .
06 ngay
A 4
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung
BS tam Phuc vu Hanh chinh cong Van thu S¢ /2 ngay
. 1A 271 A 2 Trung tam
B6 Tra két qua/ 1’10 SO,: cho t0 Phl}C vu hanh Khéng tinh
chue, ca nhan chinh cong thoi gian
tinh

2.3. Trinh ty thue hién cu thé

a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tim
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién ctia S& Vian héa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tim Phuc vu

hanh chinh cong tinh tiép nhan, thyc hién kiém tra thanh phan ho so, so lugng ho so.
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Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho T chirc, c4 nhan va
ban giao ho so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian ' ngay,
Vin thu S& chuyén hd so cho Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh ngay sau khi nhan
dugc ho so. Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudng dan hoan
thién hd so cho td chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Vin hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu hd so chua hop 18 hodc khong hop 18, Phong Quan 1y Van hoa va Gia dinh
soan thdo van ban stra d61 bé sung hoac van ban tir chdi trinh 1anh dao S& ky chuyén
dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan ho so.

Trong thoi han 38 ngay, Phong Quéan Iy Vén hoa va Gia dinh tham dinh ho so
bado cao két qua tham dinh ho so voi 1anh dao phong va du thao két qua gidi quyét
trinh lanh dao So.

Trong thoi han 06 ngay, Lanh dao S¢ xem xét ky duyét két qua giai quyét.

Vian phong S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén cong chuc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 72 ngay
lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

Bo phan hudng dan va tra két qua tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh
nhéan két qua tur cong chirc S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra két qua/ hd so truc tiép cho to chire, cd nhan
hodc qua dich vy buu chinh cong ich
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X. LINH VU'C QUAN LY SU DUNG VU KHI, SUNG SAN, VAT LIEU NO,
CONG CU HO TRQ

1. Thii tuc cho phép to chirc trién khai sir dung vii khi quan dung, siing sin,

vii khi thé thao, vat liéu nd, cong cu hd tro' con tinh ning, tic dung dwoc sir dung
lam dao cu

1.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan day da ho so hop 16

1.2. So @6 Quy trinh giai quyét

Cac
buéc No6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thuc : g gvie thuce hién thuce hién
hién
L . Trung tam Phuc
B1 Hudng dan, ti€ép nhan ho vu hanh chinh .
so cta to chuic, ca nhan “cong tinh 72 ngay
A 4 h 2
Nhan ho so tir Trung tam Ehuc vu nCauysean
B2 hanh chinh cong va chuyén cho  ——>|  Van thu S& kﬁi ihag
phong chuyén moén duoc h 3 so
Kiém tra, tham dinh giai quyét ho Phong Quan 1y
B3 so trinh lanh dao S¢ ky duyét Vian hoa va Gia | 2.5 ngay
dinh
y
Ky duyét
B4 y uye Lanhdao S& | 1,5 ngdy
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung
BS tdm Phuc vu Hanh chinh cong - Van thu So 2 ngay
\4
A A 2 Trung tm Phuc Khong
B6 Traket qua/ ho so cho 19 vy hanh chinh | tinh thoi
’ cong tinh gian
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1.3. Trinh tw thuwe hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

Té chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai Trung tAm
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Pai dién ctia S& Vian hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu day
du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho T6 chtrc, c4 nhan va ban giao
ho so cho Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh trong thoi gian 01 ngay lam viéc ké tir
khi Tiép nhan hd so Néu hd so chua day du thi 14p phiéu huéng din hoan thién hd so
cho T chire, ca nhén .

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S Van hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu hd so chua hop 1¢ hodc khong hop 1€, Phong Quan 1y Van hoa va Gia dinh
soan thao van ban stra doi bé sung hoac van ban tir chdi trinh 1anh dao S& ky chuyén
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan ho so.

Trong thoi han 2,5 ngay, Phong Quan 1y Van hoa va Gia dinh }hém dinh ho 80
bao cao két qua tham dinh ho so v6i1 lanh dao phong va du thao két qua giai quyét
trinh 1anh dao S& ky duyét.

Trong thoi han 1,5 ngdy, Lanh dao S¢ xem xét ky duyét két qua giai quyét.

Vin phong S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén coéng chirc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay
lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan

B6 phan hudng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tu cong chirc S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tam Phuyc
vu hanh chinh c6ng tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc tiép cho to chirc, c4 nhan
hodac qua dich vu buu chinh céng ich
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XI. LINH VUC THU VIEN

1. Thi tuc ding ky hoat dong Thw vién tw nhin c¢é von sach ban dau tir
2.000 ban tré 1én

1.1. Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan day da ho so hop 18
1.2. So @6 Quy trinh giai quyét

Cac
buéc Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thue : : thue hién thue hién
hién
Huéng dén, tiép nhan hd Trung tam
B1 50 clia to chuc, ¢ nhan ' Phuc vu hanh 2 ngay

chinh cong tinh

v

Nhan ho so tur Trung tam Ehuc vu n ghlslzsrlihi
B2 hanh chinh cong va chuyén cho Vin thu Sé fhgn P
phong chuyén mén ho so

v

B3 Kiém tra, thAm dinh giai quyét ho P t}(‘mg, Qu'fin ly ‘
so trinh lanh dao S& ky duyét » VanhéavaGia | 1,5 ngay
dinh
Y
B4 Ky duyét Lanh dao S& . \
Y2 ngay
A 4
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung
B5 tam Phuc vu Hanh chinh cong Vian thu S¢ 1/2 ngay
\4
S, 2 Trung tam héne tinh
B6 Tra két c!ua/ }}0 s0 cho to | Phuc vu hanh K ong ‘tm
chtrc, ca nhan thot gian

chinh cong tinh

1.3. Trinh ty thuc hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

Té chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai Trung tim
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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Pai dién ctia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong tryc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phén ho so, sd lwong ho so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho T chirc, c4 nhan va
ban giao ho so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian ' ngay,
Vin thu S¢ chuyén hé so cho Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh ngay sau khi nhan
dugc ho so. Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudng dan hoan
thién ho so cho td chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Vin héa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu hd so chua hop 18 hodc khong hop 1&, Phong Quan ly Vian hoa va Gia dinh
soan thdo van ban stra d61 bé sung hoac van ban tir chdi trinh 1anh dao S& ky chuyén
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong thot han 01 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan ho so.

Trong thot han 1,5 ngay, Phong Quan Iy Van hoa va Gia dinh ’thém dinh ho SO
bado cao két qua tham dinh ho so vdi lanh dao phong va du thao két qua giai quyét
trinh 1anh dao S& ky duyét

Trong thoi han % ngdy, Lanh dao SO xem xét ky duyét két qua giai quyét.

Vian phong S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén cong chuc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay
lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ¢ nhan

Bo phan huéng dan va tra két qua tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir cong chitc S& Vin hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra két qua/ hd so truc tiép cho to chire, cd nhan
hodc qua dich vy buu chinh cong ich



98

XII. LINH VUC GIA PINH

1. Thi tuc cip Gidy chirng nhan ding ky hoat dong ciia co s& hd tro nan
nhén bao luc gia dinh.

1.1. Thoi han giai quyét: 30 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18

1.2. So @6 Quy trinh giai quyét

Cac
buéc N6i dune cone vide Trach nhiém | Thaoi gian
thue : g cong vig thue hién thuce hién
hién
. XA A 1A Trung tam Phuc
H t han h :
Bl udng dan, tiep nhan ho vu hanh chinh | % ngay
so cua to chtc, ca nhan N
cong tinh
: Chuyé
Nhan ho so tur Trung tam Rhuc vu uyen
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho —| Van thu S¢ Eﬁ?}rllﬁgg
hong chuyén mo 1€
phong chuyén mon duoe hd s
\ 4
B3 Kiém tra, ‘thém dinh, xem xé&t Phong Quan ly .
giai quyét ho so trinh 1anh dao S * Vian hoa va Gia | 145 ngay
xem xét dinh
5
Xem xét, ky to trinh du thao két qua Lanh dao S¢
B4 gidi quyét hd so trinh UBND tinh *  VHTTDL 05 ngay
A\ 4
Tham tra ho so Vin phe
| phong .
BS UBND tinh | D&Y
Y
, A Lanh dao .
B6 Ky duyét UBND tinh | 04 nedy
|
v
B7 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung | Van ph(‘)qng Vi ngy
tdm phuc vu hanh chinh cong UBND tinh
1
oo Tré hd sof két qua 1rung timlfﬁﬁc Khéng tinh
cho t6 chirc, cad nhan vy Aanh ol thot gian

cong tinh
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1.3. Trinh tw thuwe hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

Té chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai Trung tAm
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién cua S& Vian hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phén ho so, sd lugng ho so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho T chirc, c4 nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian ' ngay,
Vin thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh ngay sau khi nhin
dugc hd so. Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudng dan hoan
thién ho so cho td chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Van hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu ho so chua hop 18 hodc khong hop 1&, Phong Quan ly Vin hoa va Gia dinh
soan thao van ban stra do6i bo sung hoac van ban tir choi trinh lanh dao Sé ky chuyén
dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan ho so.

Trong thoi han 14,5 ngay, Phong Quan Iy Vin hoa va Gia dinh tham dinh hd so
bao cdo két qua tham dinh ho so vo1 lanh dao phong va dy thao to trinh ket qua giai
quyét trinh 1anh dao S&

Trong thoi han 05 ngay, Lanh dao S¢ xem xét ky duyét To trinh du thao két
qua gidi quyet trinh UBND tinh.

Trong thoi han 5,5 ngay, Vin phong UBND tinh tham tra ho so, trinh lanh dao
UBND tinh ky duyét.

Trong thoi han 04 ngay, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.

Vin thu Vin phong UBND tinh chuyén két qua dén coéng chtic cua So truc
tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan

B0 phén huong dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tr cong chuc SQ Van hoa, Tl}é thao V‘E‘l Du lich trire tai "l:rung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc ti€p cho t6 chtrc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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2. Thii tuc ddi Gidy chirng nhan ding ky hoat dong ciia co s& hd tro' nan
nhin bao luc gia dinh.

2.1. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢

2.2. So' @ Quy trinh giai quyét

Cac
buée Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong Vit thwe hién thwe hién
hién
. x X A 1A Trung tam
B1 Hucrrqlg dlan, trlep r{han Aho Phuc vu hanh Vs ngiy
SO cua to churc, ca nhan chinh céng tinh
v 5 .
Nhan ho so tur Trung tam Rhuc vu Chuyén h(l)dslq
B2 Hanh chinh ¢ong va chuyén cho *|  Van thu So nli%ay;au h{“
phong chuyén mén an Sggc 0
v
B3 Kiém tra, thAm dinh, xem xét Pt}(‘mg, Quf?‘n 1_5’ ‘
gidi quyét hd so » Van hqa va Gia 9,5 ngay
dinh
A 4
Phé duyét To trinh dy thao két qua Lanh dao S¢
B4 giai quyét ho so | VHTTDL 03 ngay
Tham tra ho so Vin phe
. phong .
B3 UBND tinh | > &%
4
, n Lanh dao .
b6 QD UBND tinh | 03783y
\4
Chuyén tra két qua/ho so dén Trung | Van phong . \
B7 tam Phuc vu Hanh chinh cong "| UBND tinh /2 ngdy
A 4
RN A , Trung tam R ,
BS Tra 110 sg/ ke'f qua Phyc vu hanh Kh9pg ‘tll’lh
cho t6 chtrc, ca nhan thot gian

chinh cong tinh
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2.3. Trinh ty thue hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

Té chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai Trung tAm
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién cua S& Vian hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phﬁn ho so, sd lugng ho so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho T chirc, c4 nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian ' ngay,
Vin thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh ngay sau khi nhin
dugc hd so. Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudng dan hoan
thién ho so cho td chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Van hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu ho so chua hop 18 hodc khong hop 1&, Phong Quan ly Vin hoa va Gia dinh
soan thao van ban stra do6i bo sung hoac van ban tir choi trinh lanh dao Sé ky chuyén
dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan ho so.

Trong thoi han 9,5 ngay, Phong Quan 1y Vin hoéa va Gia dinh thim dinh ho so
bao cdo két qua tham dinh ho so vo1 lanh dao phong va du thao to trinh két qua giai
quyét trinh 1anh dao S& xem xét.

Trong thdi han 03 ngdy, Lanh dao S& xem xét phé duyét To trinh du thao két
qua gidi quyet.

Trong thoi han 3,5 ngay, Vin phong UBND tinh tham tra ho so, trinh lanh dao
UBND tinh ky duyét.

Trong thoi han 03 ngay, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.

Vin thu Vin phong UBND tinh chuyén két qua dén cong chirc ciia So truc
tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan

B0 phén huong dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tr cong chuc SQ Van hoa, Tl}é thao V‘E‘l Du lich trire tai "l:rung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc ti€p cho t6 chtrc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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3. Thu tuc cAp Gidy Ching nhin ding ky hoat dong ciia co s& tw van vé
phong, chong bao luc gia dinh.

3.1. Thoi han gii quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 16
3.2. So' dd Quy trinh giai quyét

Cac
buée N6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hién thue hién
hién
) x .z o Trung tam Phuc
B1 Hu0’r71g dlan, trlep r{han Aho vu hanh chinh 2 ngay
so cua to chirc, ca nhan cong tinh
\4
Nhan h so tir Trung tam Rhuc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh c6ng va chuyén cho —»  Van thu S6 sau khi nhan
phong chuyén mén duoc ho so
v
B3 Kiém tra, ghém dinh, xem xét Phong Quan ly
gidi quyét ho so trinh 1anh dao s¢ | ”| Van hoava Gia | 14,5 ngay
xem xét dinh
A\ 4
Xem xét, ky To trinh dy thao két qua Lanh dao S&
B4 giai quyéet ho so trinh UBND tinh [ ~ VHTTDL 05 ngay
Tham tra hd so Vin phon
> phong \
BS UBND tinh 2.5 ngay
v
Lanh dao .
B6 Ky duygt UBND tinh 04 ngdy
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung | Van phong . \
B7 tam phuc vu hanh chinh cong UBND tinh /2 ngdy
. . T tam Ph A
Tra hd so/ két qua e U | Khong tinh
B8 ho 16 chitc. ¢4 nha vu hanh chinh thoi eian
cho t0 chire, ca nhan cong tinh g
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3.3. Trinh ty thuc hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

T6 chtrc, ¢4 nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tim
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién ctua S& Van hoa, Thé thao va Du lich thudng truc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phén ho so, sb luong ho
so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho Td chirc, ca
nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Sé trong thoi gian %
ngay, Van thu S& chuyén ho so cho phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh ngay sau khi
nhan duoc hd so. Néu hod so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudéng dan
hoan thién hd so cho to chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Van hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu ho so chua hop 18 hodc khong hop 1&, Phong Quan ly Vin hoa va Gia dinh
soan thao van ban stra do6i bo sung hoac van ban tir choi trinh lanh dao Sé ky chuyén
dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan ho so.

Trong thoi han 14,5 ngay, Phong Quan Iy Vin hoa va Gia dinh tham dinh hd so
bao cdo két qua tham dinh ho so vo1 lanh dao phong va du thao to trinh két qua giai
quyét trinh 1anh dao S& xem xét.

Trong thdi han 05 ngay, Lanh dao S¢ xem xét phé duyét To trinh dy thao két
qua giai quyet.

Trong thoi han 5,5 ngay, Vin phong UBND tinh tham tra ho so, trinh lanh dao
UBND tinh ky duyét.

Trong thoi han 04 ngay, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.

Vin thu Vin phong UBND tinh chuyén két qua dén coéng chtic cua So truc
tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh trong thot han ' ngay lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan

B0 phén huong dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tr cong chuc SQ Van hoa, Tl}é thao V‘E‘l Du lich trire tai "l:rung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc ti€p cho t6 chtrc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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4. Thu tyc d6i Gidy chimg nhan ding ky hoat dong ciia co s& tw van vé
phong, chong bao luc gia dinh.

4.1. Thoi han gii quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18

4.2. So @6 Quy trinh giai quyét

Cac buéce Noi dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thue hién : § cong Vi¢ thue hién thue hi€én
. XA A T A Trung tam
B1 Hu’(n}g dlan, trlep n’haaho —»| Phuc vu hanh 2 ngay
so cua to chtrc. ¢4 nhan chinh cong tinh
N 9 N
: Chuyén ho so
Nhéan ho so tir Trung tam Rhuc vu nglgesrallu (l)dsli
B2 Hanh Chil:lh cong \ié chlfyén cho | Vanthu So nhan duoc hd
phong chuyén moén o
|
v
B3 Kiém tra, tham dinhgiai quyét ho so Phong Quan ly .
trinh 13nh dao S& xem xét Vin héava Gia | 9> ngay
dinh
\4
Xem xét, ky T0 trinh dy thao két Léanh dao S&
B4 qua giai quyét ho so trinh UBND |~”| VHTTDL .
, 3 ngay
tinh
A 4
Tham tra hd so Vin phong
— A
BS UBND tinh | > D€
) 4
] . Lanh dao .
B6 Ky qu> UBND tinh 03 ngay
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Van phong ) .
B7 tam Phuc vy Hanh chinh cong ~ | UBND tinh /2 ngdy
v
g Tra ho so/ két qua Pg ung tﬁfn h Khong tinh
B cho t6 chtrc, ¢4 nhan ue vi ha thot gian

chinh cong tinh
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4.3. Trinh ty thue hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

Té chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai Trung tAm
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién cua S& Vian héa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phén ho so, sd lugng ho so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho T chirc, c4 nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian ' ngay,
Vin thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh ngay sau khi nhin
dugc hd so. Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudng dan hoan
thién hd so cho td chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Van hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu ho so chua hop 18 hodc khong hop 1&, Phong Quan ly Vin hoa va Gia dinh
soan thao van ban stra do6i bo sung hoac van ban tir choi trinh lanh dao Sé ky chuyén
dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan ho so.

Trong thoi han 9,5 ngay, Phong Quan 1y Vin hoéa va Gia dinh thim dinh ho so
bao cao két qua thdm dinh ho so vo1 lanh dao phong va du thao to trinh két qua giai
quyét trinh 1anh dao S& xem xét.

Trong thoi han 03 ngay, Lanh dao S& xem xét ky T trinh du thao két qua giai
quyét trinh UBND tinh.

Trong thoi han 3,5 ngdy, Vin phong UBND tinh tham tra hd so, trinh lanh dao
UBND tinh ky duyét.

Trong thoi han 03 ngay, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.

Vin thu Van phong UBND tinh chuyén két qua dén coéng chtic cua S& truc
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han %2 ngay lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan

B0 phén huong dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tr cong chuc SQ Van hoa, Tl}é thao V‘E‘l Du lich trire tai "l:rung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc tiép cho t6 chtrc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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5. Thii tuc cAp Gidy chirng nhan nghiép vu vé chim séc nan nhan bao lyc gia

dinh

5.1. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

5.2. So' @ Quy trinh giai quyét

Cac budce Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue hién : § cong Vi¢ thuce hién thue hi€én
B1 ne din. tiép nhan ha Trung tam |-y sy ké ti
Hucrr}g dfln, tllep n,hanﬂho Phuc vu hanh k; ; tgl éy A
SO cua to chirc, ca nhan chinh cong h6ps ; :
tinh
A 4
Nhan h6 so tir Trung tim Phuc vu Chuyén ngay
B2 hanh chinh cong va chuyén cho »  Vin thu S& sau khi nhan
phong chuyén mon dugc ho so
\4
B3 Kiém tra, thém’dil’l‘h, xem x¢&t gidi P,’h(‘)}qg Q,uén‘ Khéng quy
quyét hd so —”| ly Van hoa va dinh
Gia dinh :
v
, A ~ . Khong quy
Ky duyét .
B4 y duye Lanh dao S¢ dinh
A\ 4
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung 5 i 1 .
B35 tdm Phuc vu Hanh chinh cong > Van thu S6 /2 ngay
v
] . : Trung tam
Tra két qué/ ho so cho to Phuc vy hanh | Khong tinh
B6 , . 1A — , R o
chtrc, ca nhan chinh cong thoi gian

tinh
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5.3. Trinh ty thye hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

Té chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai Trung tAm
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Pai dién ctia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan, thyc hién kiém tra thanh phan hé so, sé luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho T chirc, c4 nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S trong thoi gian ' ngay,
Vin thu S¢ chuyén ho so cho phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh ngay sau khi nhan
dugc hd so. Néu hd so chua ddy du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng dan hoan
thién hd so cho td chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Van hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Dinh ky hing nim hodc trén co so can cr vao s6 luong ngudi dang ky thi lay
Chung nhan nghiép vu vé cham séc nan nhan bao lyc gia dinh; Chtng chi tu van vé
phong, chong bao lyc gia dinh, Phong Quan 1y Van hoa va Gia dinh tham muu voi
lanh dao So t6 chirc thi. Sau khi to chirc thi, phong Quan ly Van hoa va Gia dinh lap
danh sach nhimg nguoi co diém thi dat yéu ciu bao céo vdi lanh dao phong va du
thao két qua giai quyét 1a Gidy chirmg nhan. Lanh dao S¢ xem xét ky duyét két qua
giai quyét theo ké hoach.

Vian phong S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén cong chuc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay
lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan

B6 phan hudng dan va tra két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhéan két qua tur cong chirc S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra két qua/ hd so truc tiép cho to chire, c4 nhan
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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6. Thii tuc cip Gidy chirng nhan nghiép vu tw van vé phong, chéng bao luc

gia dinh
6.1. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
6.2. So' @ Quy trinh giai quyét
Cac
buée N6i dune cone vie Trach nhiém Thoi gian
thue 01 CUng cong viee thwe hién thwe hién
hién
Bl Hudng dan, tiép nhan hod Trung téfn oo
so cua to chirc, ca nhan Phyc vy hanh /2 ngay
chinh cong tinh
\4
Nhén ho so tir Trung tim Phuyc vu Chuyén ngay
B2 hanh chinh cong va chuyén cho |[—*| Van thu S& sau khi nhan
phong chuyén mon duoc ho so
\ 4
B3 Kiém tra, thémidinkh, xem xét giai Phong Quan 1y | Khong quy
quyét ho so Vin héa va Gia dinh
dinh
N
B4 Ky duyét Lanhdao S¢ | <hOng quy
dinh
\ 4
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung 5 7 1 .
BS tam Phuc vu Hanh chinh cong | | Vanthu So /2 ngay
v
2 1A 21 A 2 Trung tam A 1
B6 Tra két qua/ ho so cho t6 Phuc vu hanh Kh?pg tinh
chtrc, c4 nhan N thoi gian

chinh cong tinh
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6.3. Trinh ty thye hién cu thé
a)Tiép nhan ho so

Té chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai Trung tAm
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Pai dién ctia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan, thyc hién kiém tra thanh phan hé so, sé luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho T chirc, c4 nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Sé trong thoi gian ' ngay,
Vin thu S¢ chuyén ho so cho phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh ngay sau khi nhan
dugc hd so. Néu hd so chua ddy du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng dan hoan
thién hd so cho td chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Van hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Dinh ky hing nim hodc trén co so can cir vao s6 luong ngudi dang ky thi lay
Chung nhan nghiép vu vé cham séc nan nhan bao lyc gia dinh; Chimg chi tu van vé
phong, chong bao lyc gia dinh, Phong Quan 1y Van hoa va Gia dinh tham muu voi
lanh dao So t6 chirc thi. Sau khi to chirc thi, phong Quan ly Van hoa va Gia dinh lap
danh sach nhimg nguoi co diém thi dat yéu ciu bao céo vé6i lanh dao phong va du
thao két qua giai quyét 1a Gidy chirmg nhan. Lanh dao S¢ xem xét ky duyét két qua
giai quyét theo ké hoach.

Vian phong S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén cong chuc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay
lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan

B6 phan hudng dan va tra két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhéan két qua tur cong chirc S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra két qua/ hd so truc tiép cho to chire, cd nhan
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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7.2. So @6 Quy trinh gii quyét

7. Thii tuc cAp Thé nhan vién chim séc nan nhin bao lyc gia dinh

7.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 18.

Cac
buée Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thwe hién thwe hién
hién
Huéng dan, tiép nhan ho Trung tam o
Bl soO cta to chirc, ca nhan Phuc vy hanh /> ngay
chinh cong tinh
A
Nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu Chuyén ngay
B2 hanh chinh cong va chuyén cho Vian thu S¢ sau khi nhan
phong chuyén mén duoc ho so
Kiém tra, tham dinh, xem xét giai . o
B3 quyét ho so trinh 1anh dao S& phé Phong Quan Iy 04 ngay
duve Van hoa va Gia
yet .
dinh
v
B4 Ky duyét Lanh dao S& 02 ngay
A
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung §
BS tam Phuc vu Hanh chinh cong Van thu S¢ /> ngay
\4
s X Trung tam Khéne tinh
B6 Tra két quéa/ ho so cho to Phyc vu hanh ong un
chire, ca nhan thot gian

chinh cong tinh

7.3. Trinh ty thye hién cu thé

a) Tiép nhan ho so

Té chtic, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai Trung tAm
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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Pai dién ctia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong tryc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phén ho so, sd luong ho so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho T chirc, c4 nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian ' ngay,
Vin thu S¢ chuyén hd so cho phong Quéan ly Vin hoéa va Gia dinh ngay sau khi nhan
duoc ho so. Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudng dan hoan
thién ho so cho td chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Vin héa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu hd so chua hop 18 hodc khong hop 18, Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh
soan thao vin ban sira doi bo sung hodc van ban tir chdi trinh 1anh dao So ky chuyén
dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay
nhén ho so.

Trong thoi han 04 ngay, Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh tham dinh ho so
bao cao két qua tham dinh ho so voi lanh dao phong va dy thao to trinh ket qua giai
quyét trinh 1anh dao Sé.

Trong thoi han 02 ngay, Lanh dao S¢ xem xét phé duyét To trinh du thao két
qua giai quyet.

Vian phong S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén cong chuc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay
lam viéc.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

Bo6 phan huéng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir cong chirc S& Vian hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng tinh va tién hanh tra két qua/ hd so truc tiép cho to chirc, ¢4 nhéan
hodac qua dich vu buu chinh cong ich.
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8. Cép lai Thé nhan vién chiim séc nan nhan bao lie gia dinh

8.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dua ho so hop 18.

8.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac
buée No6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thuce : g cong it thwe hién thwe hién
hién
Hudng dan, tiép nhan hod Trung tam
B1 so cua to chirc, ca nhan Phuc vu hanh /2 ngay
chinh cong tinh
A 4
Nhan hd so tir Trung tAm Phyc vu Chuyén ngay
B2 hanh chinh cong va chuyén cho  —| Van thu S¢ sau khi nhan
phong chuyén mon duoc ho so
N
B3 Kiém tra, tham dinh, xem xét giai | Phong Quan Iy
¢t ho so trinh lanh dao S& phé . :
auy duyét ’ P Van hoa va Gia 04 ngay
i dinh
Y
B4 Ky duyét Lanh dao S¢ 02 ngay
\ 4
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung 5 i 1 .
BS tdm Phuc vu Hanh chinh cong | Vanthu So /2 ngay
A 4
X o A Trung tam " ,
B6 Tra két quéa/ ho so cho to .| Phuc vu hanh Kh?f_lg _Unh
chtrc, c4 nhan oA thoi gian

chinh cong tinh

8.3. Trinh ty thye hién cu thé

a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tim
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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Pai dién ctia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong tryc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phén ho so, sd lwong ho so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho T chirc, c4 nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian ' ngay,
Vin thu S¢ chuyén hd so cho phong Quéan ly Vin hoéa va Gia dinh ngay sau khi nhan
dugc ho so. Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudng dan hoan
thién ho so cho td chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1yVin hoa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Vian thu S¢ Vian hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu hd so chua hop 18 hodc khong hop 18, Phong Quan Iy Vin hoa va Gia dinh
soan thao vin ban sira doi bo sung hodc van ban tir chdi trinh 1anh dao So ky chuyén
dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay
nhén ho so.

Trong thoi han 04 ngay, Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh tham dinh ho so
bao cao két qua tham dinh ho so voi lanh dao phong va dy thao to trinh ket qua giai
quyét trinh 1anh dao S& phé duyét.

Trong thoti han 02 ngay, Lanh dao S¢ xem xet phé duyét To trinh dy thao két
qua giai quyet.

Vian phong S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén cong chuc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay
lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan

Bo6 phan huéng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir cong chirc S& Vian hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng tinh va tién hanh tra két qua/ hd so truc tiép cho to chirc, ¢4 nhéan
hodac qua dich vu buu chinh cong ich.
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9. Thii tuc cap Thé nhén vién tw vin phong, chong bao luc gia dinh

9.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dua ho so hop 18.

9.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac budc Noi dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thwe hién : g cong Vit thwe hién thwe hién
Huéng dan, tiép nhan hd Trung tam ‘
B1 so' cla to chirc, c4 nhan Phuc vu hanh /2 ngay
chinh cong tinh
A\ 4
Nhan hd so tir Trung tAm Phyc vu Chuyén ngay
B2 hanh chinh cong va chuyéncho | —»| Vin thu So sau khi nhan
phong chuyén mén dugc ho so
A\ 4
Kiém tra, tham dinh, xem xét gidi ‘ o
B3 quyét ho so trinh 1anh dao S6 phé —* Plvlong, Quz‘m l_y 04 ngay
duyét Van hoa va Gia
dinh
\ 4
B4 Ky duyét Lanh dao S& 02 ngay
A
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung 5 i 1 .
B3 tim Phuc vu Hanh chinh c¢ong Van thu So /2 ngay
\4
s 2 Trung tam Khone tinh
B6 Tra két C}ua/ 1}0 scf cho t6 Phyc vu hanh ?pg ‘tl
chtrc, ca nhan thot gian

chinh cong tinh
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9.3. Trinh ty thye hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

T6 chtrc, ¢4 nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tim
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Pai dién ctia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan, thyc hién kiém tra thanh phan hé so, sé luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho T chirc, c4 nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S trong thoi gian ' ngay,
Vin thu S¢ chuyén ho so cho phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh ngay sau khi nhan
dugc hd so. Néu hd so chua ddy du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng dan hoan
thién hd so cho td chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Van hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu ho so chua hop 16 hoic khong hop 1¢, Phong Quan 1y Vian hoa va Gia dinh
soan thao van ban sira d6i bo sung hodc van ban tir chdi trinh 1anh dao So ky chuyén
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong thdi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhén ho so.

Trong thoi han 04 ngay, Phong Quan lyVan hoa va Gia dinh tham dinh hé so
bao cao két qua tham dinh ho so voi 1anh dao phong va dy thao to trinh két qua giai
quyét.

Trong thoi han 02 ngay, Lanh dao S¢ xem xet phé duyét To trinh du thao két
qua gidi quyet.

Vin phong S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén coéng chirc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay
lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan

B6 phan hudng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir cong chirc S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh c6ng tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc tiép cho to chirc, c4 nhan
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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10. Thii tuc cip lai Thé nhin vién tw vin phong, chong bao lwc gia dinh

10.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
10.2. So' @6 Quy trinh gii quyét

Cac
buéce No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hién thue hién
hién
. X Trung tam
Huodng dan, ti€ép nhén ho Phuc vu hanh o
Bl so cua to chirc, ca nhan chinh cong /2 ngay
tinh
\4
Nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu Chuyén ngay
B2 hanh chinh cong va chuyén cho [ | Van thu S¢ sau khi nhan
phong chuyén mon duoc ho so
Kiérp tra, tham dinh, xem xét gidi | Phong Quan 1y
B3 quyéet ho so trinh lanh dao S& phé | Vin hoéa va 04 ngay
duyét Gia dinh
B4 Lanh dao S¢ 02 ngay
v
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung R 5 ) 1 .
B35 tdm Phuc vu Hanh chinh cong " Van thu So /2 ngay
v
Trung tam
Tra két qué/ hd so cho t6 Phyc vu hanh | Khong tinh
B6 7 I3 A r A N . .
chtrc, ¢4 nhan chinh cong thoi gian
tinh

10.3. Trinh tu thuc hién cu thé

a) Tiép nhan ho so

Té chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai Trung tAm
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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Pai dién ctia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong tryc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phén ho so, sd lwong ho so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho T chirc, c4 nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian ' ngay,
Vin thu S¢ chuyén hd so cho phong Quéan ly Vin hoéa va Gia dinh ngay sau khi nhan
dugc ho so. Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudng dan hoan
thién ho so cho td chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Vin héa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu hd so chua hop 18 hodc khong hop 1&, Phong Quan ly Vian hoa va Gia dinh
soan thdo van ban stra d61 bé sung hoac van ban tir chdi trinh 1anh dao S& ky chuyén
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong thot han 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan ho so.

Trong thoi han 04 ngay, Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh tham dinh ho so
bao cao két qua tham dinh ho so voi lanh dao phong va dy thao to trinh ket qua giai
quyét trinh lanh dao S¢ phé duyét..

Trong thoi han 02 ngay, lanh dao S& xem xét phé duyét To trinh du thao két
qua giai quyet.

Vin phong S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén cong chirc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay
lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan

Bo phan huéng dan va tra két qua tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tur cong chirc S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tam Phuc
vy hanh chinh céng tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc tiép cho t6 chirc, ¢4 nhéan
hodc qua dich vu buu chinh céng ich
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11. Thi tuc cip lai Gidy chimg nhin ding ky hoat dong ciia co sé hd tro nan

bao luc gia dinh

11.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18

11.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac
buéc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thwe hién thwe hién
hién
Huéng dan, tiép nhan hd Trung tam o
Bl so cta td chire, ca nhan P%"-JC vu hanh /2 ngay
chinh cong tinh
A\ 4 .
Nhan ho so tir Trung tm Phyc N Chuyén ngay
B2 vu Hanh chinh cong va chuyén Van thw 86| sau khi nhan
cho phong chuyén mon dugc ho so
" \ 2 4
B3 Tham dinh, xem xét giai quyét Pl;lOl’lg, Qufm l_y .
A S . . Van hoa va Gia 5,5 ngay
ho so trinh 1anh dao S& xem xét .
dinh
\ 4
Xem xét, ky T trinh du thao két Lanh dao S¢ ‘
B4 qua giai quyét hd so trinh UBND VHTTDL 02 ngay
tinh
Tham tra ho so Van phong .
B3 UBNDtinh | "8
\ 4
Lanh dao .
Be Ky duyét UBND tinh 03 ngay
v
B7 Chuyén tra két qua/hd so dén Van ph(‘)qng Vs ngdy
Trung tAm Phuc vy Hanh chinh UBND tinh
¥
4 hod &t qua Trung tdm Khéng tinh
BS Tra ?0 SEY/ ke? qua Phuc vu hanh ne.
cho to chtrc, cd nhan thoi gian

chinh cong tinh
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11.3. Trinh tu thuc hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

Té chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai Trung tAm
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién cua S& Vian hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phén ho so, sd lugng ho so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho T chirc, c4 nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian ' ngay,
Vin thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh ngay sau khi nhin
dugc hd so. Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudng dan hoan
thién ho so cho td chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Van hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu hé so chua hop 1¢ hodc khong hop 1¢, Phong Quén 1y Van héa va Gia dinh
soan thao van ban stra do6i bo sung hoac van ban tir choi trinh lanh dao Sé ky chuyén
dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan ho so.

Trong thoi han 5,5 ngay, Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh thim dinh ho so
bao cdo két qua tham dinh ho so vo1 lanh dao phong va du thao to trinh két qua giai
quyét trinh 1anh dao S& xem xét.

Trong thdi han 02 ngay, Lanh dao S¢ xem xét phé duyét To trinh dy thao két
qua gidi quyet.

Trong thoi han 3,5 ngay, Vin phong UBND tinh tham tra ho so, trinh lanh dao
UBND tinh ky duyét.

Trong thoi han 03 ngay, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.

Vin thu Vin phong UBND tinh chuyén két qua dén coéng chtic cua So truc
tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan

B6 phan hudng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tr cong chirc S& Van hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc ti€p cho t6 churc, ca nhan
hodc qua dich vy buu chinh cong ich
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12. Thi tuc cip lai Gidy chitng nhin ding ky hoat dong ciia co' sé tw van vé
phong, chong bao luc gia dinh

12.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dii hd so hop 18

12.2. So' @0 Quy trinh giai quyét

Cac
buée N6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : § cong vi¢ thue hién thuce hién
hién
Trung tam
Huéng dan, tiép nhan hd so Phuc vy hanh o
Bl cta td chuc. ¢4 nhan chinh cong /2 ngay
tinh
Nhan ho so tur Trung tam Rhuc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cong va chuyéncho [~ | Vanthu S6 | sau khinhén
phong chuyén mon duoc ho so
I
v
B3 Tham dinh, xem xét giai quyét ho so Phong Quan .
trinh lanh dao S& xem xét | Iy Vanhoava | -2 ngay
Gia dinh
A\ 4
Xem xét, ky To trinh dyu thao két qua Lanh dao S¢
B4 giai quyét ho so trinh UBND tinh VHTTDL 02 ngay
Tham tra hd so Vin phong .
BS — UBND 3,5 ngay
Lanh dao .
A 4
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Van phong . .
B7 tAm phuc vu hanh chinh cong "| UBND tinh /2 ngay
- Trung tam
BS Tra hd so/ két qua Phuc vu hanh | Khong tinh
A chite o4 nha ~—”| chinh c6n thoi gian
cho t6 chtre, ca nhan chin g g

tinh
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2.3. Trinh ty thye hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

Té chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai Trung tAm
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Pai dién ctia S& Vian hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh tiép nhan, thue hién kiém tra thanh phén hé so, s6 lugng hd
so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/mé hd so cho Td chirc, ca
nhan va ban giao hd so cho nhén vién Buu chinh chuyén Vian thu S¢ trong thoi gian Vs
ngay, Van thu So chuyén hd so cho phong Quéan 1y Van hoa va Gia dinh ngay sau khi
nhan duoc hod so. Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng dan
hoan thién ho so cho t6 chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Van hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu ho so chua hop 18 hodc khong hop 1&, Phong Quan ly Vian hoa va Gia dinh
soan thdo van ban stra d61 bé sung hoac van ban tir chdi trinh 1anh dao S& ky chuyén
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan ho so.

Trong thoi han 5,5 ngay, Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh tham dinh ho so
bao cao két qua tham dinh ho so voi 1anh dao phong va du thao to trinh két qua giai
quyét trinh 1anh dao S& xem xét.

Trong thoi han 02 ngay, Lanh dao S& xem xét phé duyét To trinh dy thao két
qua giai quyet.

Trong thoi han 3,5 ngay, Van phong UBND tinh tham tra h6 so, trinh lanh dao
UBND tinh ky duyét.

Trong thoi han 03 ngay, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.

Vin thu Vin phong UBND tinh chuyén két qua dén cong chirc cua So truc
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han %2 ngay lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan

Bo phan huéng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir cong chirc S& Van hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc ti€p cho t6 chtrc, ca nhan
hodac qua dich vu buu chinh cong ich.
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13. Thit tuc cong nhan lai “Co quan dat chuin vin héa”, “Pon vi dat chuén vin
héa”, “Doanh nghi¢p dat chuan van héa”

13.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan d ho so hop 18

13.2. So' @6 Quy trinh gii quyét

Cac
buée Néi dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thue : & Cong vis thuec hién thuce hién
hién
Trung tam Phuc
Bl Hudng dan, tiép nhan vu hanh chinh Y5 ngay
ho so cua to chuce cong tinh
- Chuyén
Nhéan ho so tir Trung tdm Phuc vu -
: g ngay sau khi
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho *|  Vanthu S sy
\ R R nhan duoc
phong chuyén moén \
. ho so
v
Kiém tra, thAm dinh, xem xét giai Ban Chidao
B3 quyét ho so R Toan dan doan. 06 ngay
két xay dung doi
song van hoa”
v S6 VHTTDL
B4 Phé duyét To trinh du thao két qua phéi hop Ban thi
giai quyet ho so trinh UBND tinh "| duakhen thuong 2 ngay
* cua tinh
Tham tra hd so Van phong
> 1,5 ngg
BS UBND > 188y
|
v
B6 K% duvat Lanh dao UBND 01 ned
y duye tinh gay
A 5 A 5 A A Vu h\
B7 Chu}len tra két qu‘a/ho SO denATrung anp Oflg Vs ngdy
tam phuc vu hanh chinh cong UBND tinh
Y
\ . Trung tam Phuc o
BS Tra ho so/ ket qua vu hanh chinh th>{1g .tmh
cho t6 chuc thoi gian

cong tinh
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13.3. Trinh tu thuc hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

Ban Chi dao Phong trao “Toan dan doan két xay dung doi song vin hoa” cap
huyén tong hop ho so dé nghi cong nhan lai ndp ho so truc ti€p hoac gui qua duong
buu di¢n tai Trung tdm Hanh chinh cong tinh hodac tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

Pai dién cia S& Van hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan, thyc hién kiém tra thanh phan hé so, sé luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho T chirc, c4 nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian ' ngay,
Vin thu S¢ chuyén hd so cho phong Quan 1yVian hoa va Gia dinh ngay sau khi nhan
dugc ho so. Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudng dan hoan
thién ho so cho td chire, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Vin phong Ban chi dao “Toan dan doan két xay dung doi séng vian hoa” tiép
nhan ho so tr Van thu S& Van héa, Thé thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu hd so ch}ra hop 1€ hoac khf)ng hop 1€, Thuong truc Van phong Bgm c}qi dao
“Toan dan doan két xay dyng doi song van hoa” soan thao van ban stra doi bo sung
hoac van ban tir choi trinh 1anh dao Séqk}'/ chuyén dén Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so.

Trong thoi han 06 ngay, Ban chi dao “Toan dan doan két xay dung doi song vin
hoa” kiém tra d;’mh gia két qua thyc hién ti€u chuan cong nhan co quan, don vi, doanh
nghiép dat chuan van hoa.

S Vian héa, Thé thao va Du lich phdi hop Ban Thi dua khen thuéng tinh trinh
UBND tinh phé duyét két qua gidi quyét trong thoi han 2 ngay

Trong thoi han 1,5 ngay, Vin phong UBND tinh tham tra ho so, trinh lanh dao
UBND tinh ky duyét.

Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua giai quyét.

Vin thu Vin phong UBND tinh chuyén két qua dén cong chtic cua So truc
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

B6 phan hudng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir cong chic S& Van hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc ti€p cho t6 chtrc, ca nhan
hodc qua dich vy buu chinh cong ich
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XIII. LINH VU'C DU LICH
1. Thi tuc cong nhan khu du lich

1.1. Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢.

1.2. So @0 Quy trinh giai quyét

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhi¢ém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hién thuce hién
hién
Hu6ng dén, tiép nhan hd Tn\mg tér}q Ph‘-{c Mol
B1 so cia tb chic, ca nhan hanh chinh cong Y2 ngay
tinh
Nhan hd so tir Trung tam Phuc vu Chuyén
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho —» Vin thu S& ngay sau
phong chuyén méon khi nhan
duoc ho so
A 4
Kiém tra, tham dinh, xem xét giai : ey
B3 ’ Jdinh, g Phong Quan ly .
quyet ho so — Du lich 29 ngay
A 4
Xem x¢ét , ky duyét To trinh dy
B4 thao ket qua giai quyét v Lanh dao S& 15 ngdy
héso
Thém tra h6 SO Van phbng
_> \
BS UBND tinh 10 ngay
Y
B6 Ky duyét Lanh de_}o UBND 05 ngay
tinh
A 4
- Chu}/én tra két quejl/hé S0 dén ATrung R Vin phong Voo
tam Phuc vu Hanh chinh cong UBND tinh 2 ngay
4 s 2 Trung tam Phuc vu A
BS Tra ket c!ua/ 1}0 50 cho to hanh chinh cong Kh(‘)r.lg .tmh
chure, ca nhan thot gian

tinh
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1.3. Trinh ty thuc hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

T4 chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai Trung tAm
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Pai dién ctia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong tryc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s lugng hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho T chirc, c4 nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S trong thoi gian ' ngay,
Vin thu So chuyén hd so cho phong Quan 1y Du lich ngay sau khi nhan duogc hd so.
Néu ho so chua day du thi can b tiép nhan lap phiéu huéng dan hoan thién hd so cho
td chtrc, c4 nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quén 1y Du lich tiép nhan hd so tir Van thu S& Vian hoa, Thé thao va Du
lichva tién hanh giai quyét ho so:

Néu ho so chua hop 18 hodc khong hop 1&, Phong Quan ly Vian hoa va Gia dinh
soan thdo van ban stra d61 bé sung hoac van ban tir choi trinh 1anh dao S& ky chuyén
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan ho so.

Trong thoi han 29 ngdy, chuyén vién kiém tra, tham dinh hd so bao cdo két qua
kiém tra, thim dinh hd so voi lanh dao phong trinh 1anh dao S& xem xét

Trong thoi han 15 ngay, lanh dao S xem xét ky duyét To trinh du thao két qua
giai quyét ho so trinh UBND tinh. Trong thdi han 10 ngay.

Vién phong UBND tinh tham tra ho so, trinh 1anh dao UBND tinh ky duyét.
Trong thoi han 05 ngay, lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.
Truong hop tir chdi, tra 161 bang vin ban va néu rd 1y do.
Vin thu Vin phong UBND tinh chuyén két qua dén cong chuc cia So truc
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay lam viéc.
¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan

Bo6 phan huéng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tur cong chirc S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra két qua/ hd so truc tiép cho to chire, c4 nhan
hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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2. Thu tuc cong nhin co s& kinh doanh dich vu vui choi, gidi tri dat tiéu
chuan phuc vu khach du lich

2.1. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢.

2.2. So @6 Quy trinh gii quyét

Cac budec
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thuce hién

Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nhan ho | Phuc vu hanh
so cua to chirc, ca nhan chinh cong 72 ngay
tinh
A 4
Nhan ho so tir Trung tam Rhuc vu Chuyén
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho Vin thu S ngay sau
phong chuyén mén khi nhén
duoc ho so
\ 4
Tham dinh, kiém tra co so luu tra Phong Quan 1y .
B3 trinh lanh dao S& phé duyét Du lich 14 ngay
[
v
B4 Lanh dao S¢& 05 ngay
v
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung 5 i .
BS tdm Phyc vu Hanh chinh céng ~ [—>| VanthuSo |2 ngay
] . - Trung tdm
B6 Tra két qua/ ho so cho to Phuyc vu hanh | Khong tinh
chure, ca nhan chinh cong thot gian
tinh

2.3. Trinh ty thye hién cu thé

a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tim
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Pai dién ctia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong tryc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh ti€p nhan, thyc hién ki€m tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so.
Neéu day du theo quy dinh thi ti€ép nhan gtri giay hen/ma ho so cho T6 chirc, cd nhan va
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ban giao hod so cho nhan vién Buu chinh chuyén Van thu So trong thoi gian ' ngay,
Vin thu So chuyén ho so cho phong Quan 1y Du lich ngay sau khi nhan duoc hd so.
Néu hd so chua ddy du thi can b tiép nhan 1ap phiéu hudng din hoan thién ho so cho
td chtrc, c4 nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Du lich tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Vin hoa, Thé thao va Du
lichva tién hanh giai quyét hd so:

Néu ho so chua hop 1& Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh soan thio vin ban
stra d0i bd sung hodc vin ban tir chdi trinh 1anh dao So ky chuyén dén Trung tdm Phuc
vu hanh chinh c6ng trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhéan ho so.

Trong thoi han 14 ngay lam viéc chuyén vién phong Quan 1y Du lich tham
dinh, kiém tra thyuc té co s& luu trG va bao cdo véi lanh dao phong (Néu hd so duoc
chép thuan thi soan du thao Quyét dinh, néu khong dugc chép thuan thi soan van ban
néu rd 1y do khong chap thuan).

Trong thodi han 05 ngay, lanh dao So ky duyét két qua giai quyét ho so.

Vian phong S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén cong chuc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay
lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan

B6 phan hudng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhén két qua tur cong chirc S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra két qua/ hd so truc tiép cho to chire, cd nhan
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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_3. Thu tyc cong nhan co s¢ kinh doanh dich vu cham soc sire khoe dat tiéu
chuan phuc vu khach du lich

3.1. Thoi han gii quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
3.2. So' @ Quy trinh gii quyét

Cac budce N6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién : g g VI¢ thuc hién thue hién
U . Trung tam Phuc
Bl Huong dan, tiép nhan ho vu hanh chinh o
so cta to chirc, c4 nhan cong tinh 72 ngdy
Nhén ho so tir Trung tim Phuc vu Chuyén
B2 Hanh chinh céng va chuyén cho | — Vin tho S& ngay sau
phong chuyén mén khi nhén
duoc ho so
A 4
Tham dinh, kiém tra co sé luu tra Phong Quan 1y ‘
B3 trinh linh dao So phé duydt Du lich 14 ngay
) A
B4 Ky duyét Lanh dao So 05 ngay
v
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung 5 i .
BS tam Phuc vy Hanh chinh cong [ Van thu So 72 ngay
Tra két qua/ hd so cho to Tm“% tam P,huc Khong tinh
B6 , . 1A vu hanh chinh .
chtrc, ca nhan N thoi gian
cong tinh

3.3. Trinh tu thuwc hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tim
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Pai dién ctia S& Vian hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phén ho so, sd luong ho
s0. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho T6 chuc, ca
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nhan va ban giao ho so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S6 trong thoi gian %
ngay, Van thu S& chuyén hd so cho phong Quén 1y Du lich ngay sau khi nhan duoc hd
s0. Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng din hoan thién hd so
cho t6 chtrc, c4 nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Du lich tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Vin hoa, Thé thao va Du
lichva tién hanh giai quyét hd so:

Néu ho so chua hop 1¢ Phong Quan 1y Van héa va Gia dinh soan thao van bin
stra d61 b6 sung hodc van ban tir choi trinh lanh dao So ky chuyén dén Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan ho so.

Trong thoi han 14 ngay lam viéc chuyén vién phong Quan 1y Du lich tham
dinh, kiém tra thuc té co s¢ luu tri va bao cdo v6i lanh dao phong (Néu hé so duoc
chép thuan thi soan du thao Quyét dinh, néu khong dugc chép thuan thi soan van ban
néu rd 1y do khong chap thuan).

Trong thodi han 05 ngay, lanh dao So ky duyét két qua giai quyét ho so.

Vian phong S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén cong chuc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay
lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan

B6 phan hudng dan va tra két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir cong chic S& Van hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tdm Phuc

vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra két qua/ hd so truc tiép cho to chire, cd nhan
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.



Phu luc IT

DANH MUC BAI BO QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH
(Kem theo Quyét dinh so: ...... [OD-UBND ngay ..../..../2020 cua UBND tinh Hai Duong)

STT

TEN THU TUC HANH CHINH

Ghi chu

I. LINH VUC DI SAN VAN HOA

1 | Thu tuc dé nghi cong nhén bao vat quéc gia (dbi
v6i bao tang cap tinh, ban hodc trung tdm quan ly
di tich)

2 Thl:l tuc thérp dinh, dé nghi cong nhan bao Va:[
quoc gia (doi véi bdo tang ngoai cong lap, to
chure, c4 nhan 1a chu sé hiru hodc dang quan ly
hop phap hién vat).

3 | Tha tuc cap Chimg chi hanh nghé tu b6 di tich

4 | Thu tuc qép Gidy chung nhan du diéu kién hanh
nghé tu bo di tich

5 |Thu tyc cip lai Gidy ching nhan du diéu kién

hanh nghé tu b di tich

D3 dugc cong bd tai Quyét
dinh s6 2072/QDUBND
ngay 19/6/2019 vé viéc ban
hanh quy trinh ndi by giai
quyét thii tuc hanh chinh
thudc tham quyén giai quyét
cta SO Van hoa, Thé thao va
Du lich

II. LINH VUC PIEN ANH

1 | Thu tuc cip Gidy phép phd bién phim c6 st dung
hiéu ung dac biét tic dong dén ngudi xem phim
2 | Cép gidy phép phd bién phim

D3 duoc cong bd tai Quyét
dinh s6 2072/QDUBND
ngdy 19/6/2019 vé viéc ban
hanh quy trinh ndi by gidi
quyét tha tuc hanh chinh
thudc tham quyén gidi quyét
clia S& Vin hoa, Thé thao va
Du lich

I11I. LINH VUC MY THUAT, NHIEP ANH VA TRIEN LAM

1| Thu tyc tiép nhan thong bao t6 chirc thi sang tac
tac pham my thuat cap tinh

2 | Cap gidy phép trién 1dm my thuat

3 | Tha tuc cép gidy phép xdy dung tuwong dai, tranh
hoanh trang

4 | Thu tuc cép gidy phép t6 chirc trai sang tac diéu

khic

Pi duoc cong bd tai Quyét
dinh s6 2072/QDUBND
ngay 19/6/2019 vé viéc ban
hanh quy trinh nd1 by giai
quyét thu tuc hanh chinh
thuoc tham quyén gidi
quyét ctia S& Vin hoa, Thé
thao va Du lich




Thu tuc cdp gidy phép trién 13m tac pham nhiép
anh tai Viét Nam

Thu tuc cip gidy phép dua tac pham nhiép anh tir
Viét Nam ra nudce ngoai trién 1am

Céap Giay phép t6 chuc trién 1dm do céc t6 chuc,
ca nhan tai dia phuong dua ra nudc ngoai khong vi
muc dich thuong mai

Cép lai Gidy phép t6 chirc trién 1am do céc t6 chic,
ca nhan tai dia phuong dua ra nudc ngoai khong vi
muc dich thuong mai

Cép lai Gidy phép to chirc trién 1dm do céc to
chtrc, cd nhan tai dia phuong dua ra nudc ngoai
khong vi muc dich thwong mai

10

Cép lai Gidy phép to chuc trién 1dm do ca nhdn
nudc ngoai to chuc tai dia phuong khong vi muc
dich thuong mai

11

Thong bao t6 chuc trién 13m do t6 chuc ¢ dia
phuong hodc ca nhan t6 chic tai dia phuong
khong vi muc dich thuong mai

Pa duoc cong bd tai Quyét
dinh s 1622/QDUBND
ngay 13/5/2019  cua
UBND tinh Hai Duong vé
viéc cong bd Danh muc
thu tuc hanh chinh va quy
trinh ndi bo giai quyét thu
tuc hanh chinh thugc pham
vi chic ning quan 1y cua
S¢ Van héa, Thé thao va
Du lich tinh Hai Duong

IV LINH VUC NGHE THUAT BIEU DIEN

1

Chap thuan dia diém ding cai vong chung két
cudc thi nguoi dep, ngudi mau

Pa duge cong bd tai Quyét
dinh sb 2072/QDUBND
ngay 19/6/2019 vé viéc ban
hanh quy trinh ndi by gidi
quyét tha tuc hanh chinh
thudc tham quyén gidi quyét
clia S& Vin hoa, Thé thao va
Du lich

Cép gidy phép t6 chirc biéu dién nghé thuit, trinh
dien thoi trang cho céc to chure thudc dia phuong

Cap gidy phép cho to chirc, ca nhan Viét Nam
thudc dia phuong ra nudc ngoai biéu dién nghé
thuat, trinh dién thoi trang

Céap glay phép cho dbi twong thudc dia phuong
moi t6 chirc, ¢ nhan nudc ngoai vao biéu dién

nghé thuat, trinh dién thoi trang tai dia phuong

Pa dugc cong bd tai  Quyét
dinh s 2072/QDUBND
ngay 19/6/2019 vé viéc ban
hanh quy trinh ndi b giai
quyét thii tuc hanh chinh
thudc tham quyén gidi quyét
clia S& Vin hoa, Thé thao va
Du lich




5 | Cép giay phép to chirc thi nguoi dep, ngudi miu
trong pham vi dia phuong

6 |Cap gidy phép phé duyét ndi dung ban ghi am,
ghi hinh ca mua nhac, san khau cho céac t6 chuc
thudc dia phuong

7 | Théong bao to chtc biéu dién nghé thuat, trinh

dién thoi trang; thi nguoi dep, ngudi mau

V. LINH VUC KARAOKE, VU TRUONG

1
karaoke dinh s 3234/QDUBND ngay
2 [Cap Giay phép du dicu kién kinh doanh dich vu vilHai Duong vé vidc ban hanh
truong quy trinh noi bo giai quyét
3 |Cip Gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién
kinh doanh dich vy karaoke Van hoa, Thé thao va Du lich
4 |Cap Giay phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién

kinh doanh dich vu vii truong

Cap Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vuPa duoc cong bd tai Quyét

thi tuc hanh chinh thudc

13/9/2019 cia UBND tinh

tham quyén giai quyét ctia SO

VI. LINH VUC VAN HOA CO SO

1

Thu tyc ding ky t6 chuc 18 hoi

2

Thu tuc thong bao to chuc 18 hoi

Pa dugc cong bd tai  Quyét
dinh s6 2072/QPUBND
ngay 19/6/2019 vé viéc ban
hanh quy trinh ndi bo giai
quyét thii tuc hanh chinh
thudc tham quyén giai quyét
cta S& Vian hoa, Thé thao va
Du lich

VIL LINH VUC QUANG CAO

1

Thu tuc tiép nhan ho so thong bao san phim
quang cdo trén bang quang cio

ba dugc cong bd  tai
Quyét dinh s6
2072/QDbUBND ngay
19/6/2019 vé viéc ban hanh
quy trinh ndi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh thudc
thAim quyén giai quyét cua
S& Vian hoa, Thé thao va
Du lich

Thu tuc cip gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién

D3 duoc cong b tai Quyét
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cua doanh nghiép quang cao nudc ngoai tai Viét
Nam

3 [Thu tuc cap sta doi, bd sung Gidy phép thanh 1ap
'Van phong dai dién cua doanh nghiép quang cao
nuoc ngoai tai Viét Nam

4 |Thu lai Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién cua

doanh nghiép quang cao nudc ngoai tai Viét Nam

dinh s6 1027/QPUBND
ngay 28/3/2019 cua UBND
tinh Hai Duong vé viéc cong
bd Danh muc tht tuc hanh
chinh va quy trinh ndi bd
giai quyét tht tuc hanh chinh
stta d6i bd sung va Danh
muc thu tuc hanh chinh bi
bai bo thudc tham quyén giai
quyét cua S& Van hoa, Thé
thao va Du lich

VIIL LINH VUC XUAT NHAP KHAU VAN HOA PHAM KHONG NHAM MUC
PiCH KINH DOANH

1

Thu tuc cap phép nhap khau vin hoa pham khong
nham myc dich kinh doanh thu¢c tham quyén cua
S& Van hoa, Thé thao va Du lich

Thii tuc gidm dinh van hoa pham xuat khau khong
nham muc dich kinh doanh cta cé nhan, t6 chirc &
dia phuong

Pi duoc cong bd tai Quyét
dinh s 2072/QDUBND
ngay 19/6/2019 vé viéc ban
hanh quy trinh ndi bd giai
quyét thii tuc hanh chinh
thudc tham quyén gidi quyét
clia S& Vin hoa, Thé thao va
Du lich

IX. LINH VUC NHAP KHAU VAN HOA PHAM NHAM MUC PiCH KINH
DOANH

1

Thua tuc phé duyét ndi dung tac phém tao hinh,
my thuat ing dung, tic pham nhiép anh nhép
khau

Thu tuc phé duyét ndi dung tac pham dién anh
nhap khau

D3 duoc cong bd tai Quyét
dinh s6 2072/QDUBND
ngdy 19/6/2019 vé viéc ban
hanh quy trinh ndi bd giai
quyét tha tuc hanh chinh
thudc tham quyén giai quyét
ctia S& Vin héa, Thé thao va
Du lich

X. LINH VUC QUAN LY SU DUNG VU KHi, SUNG SAN, VAT LIEU NO,
CONG CU HO TRQ

1

Thu tuc cho phép td chirc trién khai st dung vii
khi quan dung, sung san, vii khi thé thao, vat liéu
nd, cong cu hd trg con tinh ning, tic dung duoc
st dung lam dao cu

D3 duoc cong bd tai Quyét
dinh s6 2072/QDUBND
ngay 19/6/2019 vé viéc ban
hanh quy trinh ndi by giai
quyét thi tuc hanh chinh
thudc tham quyén giai quyét
clia S& Vin hoa, Thé thao va
Du lich




XI. LINH VUC THU VIEN

1

Thu tyc dang ky hoat dong Thu vién tu nhén co6
von sach ban dau tir 2.000 ban trd 1€n

D3 duge cong bd tai Quyét
dinh s6 2072/QDUBND
ngay 19/6/2019 vé viéc ban
hanh quy trinh ndi by giai
quyét thu tuc hanh chinh
thudc tham quyén giai quyét
clia S& Vin hoa, Thé thao va
Du lich

XII. LINH VUC GIA PINH

1 | Thu tuc cép~ Gidy ching nhan dang ky hoat dong | Pa dugc  cong b tai
cua co s¢ ho trg nan nhan bao luc gia dinh Quyet dinh sO
- - 2072/QbUBND ngay
2 | Thu tyc doi Gidy ching nhan dang ky hoat dong | 19/6/2019 vé viéc ban hanh
cua co s¢ ho trg nan nhan bao luc gia dinh quy trinh ndi bo gidi quyét
thu tuc hanh chinh thudc
3 | Tha tuc cap Glay chung nhén dang ky hoat dong | 4,3, quyén giai quyét cia
ctia co sO tu van vé phong, chong bao luc gia dinh S¢ Vin héa. Thé thao va
4 | Thu tuc d6i Gjéy ching nhén dang ky hoat dong Du lich
cua co so tu van vé phong, chong bao luc gia dinh
5 | Tha tuc cip Gidy chirg nhan nghiép vu vé chim
soc nan nhan bao lyc gia dinh
6 | Thu tuc cép Gidy chung nhan nghiép vu tu vin vé | D3 dugc  cong b tai
phong, chong bao luc gia dinh Quyeét dinh sO
- 2072/QbUBND ngay
7 | Thu tyc cap Thé nhén vién cham so6c nan nhan | 19/6/2019 vé viéc ban hanh
bao lyc gia dinh quy trinh ndi bo giai quyét
< | thu tuc hanh chinh thudc
8 | Thu tuc cap lai Thé nhan vién cham s6c nan nhan thAm quyén gidi quyét clia
bao Iyc gia dinh S¢ Vin hoa, Thé thao va
9 | Tha tuc cip Thé nhan vién tu van phong, chong Du lich
bao lyc gia dinh
10 | Thu tuc cip lai Thé nhan vién tu van phong,
chong bao lyc gia dinh
11 |Tha tuc cap lai ~Giéy ching nhan dang ky hoat
dong cua co sé ho trg nan nhan bao luc gia dinh
12 | Tha tuc cép lai Glay chung nhén dang ky hoat

dong clia co so tu van vé phong, chong bao luc




D3 duge cong bd tai Quyét
dinh s 2072/QDUBND
ngdy 19/6/2019 vé viéc ban
hanh quy trinh ndi bo giai
quyét tha tuc hanh chinh
thudc tham quyén giai quyét
clia S& Van hoa, Thé thao va
Du lich

D3 duoc cong bd tai Quyét
dinh s6 833/QDUBND
ngay 08/3/2019 cia UBND
tinh Hai Duong vé viéc
cong bd Danh muc thu tuc
hanh chinh va quy trinh noi
bo giai quyét thii tuc hanh
chinh mé1 ban hanh, sua
d6i, bd sung thudc tham
quyén gidi quyét cia SO
Vin héa, Thé thao va Du
lich

gia dinh

13| Thu tuc cong nhan lai “Co quan dat chuan vin
hoa”, “f?on vi dat chuan van hoa”, “Doanh nghiép
dat chuan van hoa”

XIII. LINH VU'C DU LICH

1 | Thu tuc cong nhan khu du lich

2 | Thu tuc cong nhan co Sy kinh doanh dich vu vui
choi, giai tri dat tiéu chuan phuc vu khéach du lich

3 | Thu tyuc cong nhan co sé kinh doanh dich vu

cham séc strc khoe dat tiéu chuin phuc vu khach
du lich

Pa duoc cong bd tai Quyét
dinh s6 2072/QDUBND
ngay 19/6/2019 vé viéc ban
hanh quy trinh ndi by giai
quyét thi tuc hanh chinh
thudc tham quyén gidi quyét
cta SO Van hoa, Thé thao va
Du lich






