BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
S6:4%3/QD-BGDDT Doc lap - Tw do - Hanh phic

Ha Néi, ngay 30 thang8 nim 2014

QUYET PINH

Ban hanh Chwong trinh Bdi dung nghiép vu chiim séc, nudi dudng, gido due
tré em tai nhom tré, lop mau giao dgc lap tw thuc

BO TRUGNG BQ GIAO DUC VA PAO TAO

Can cr Nghi dinh sb 36/2012/ND-CP ngay 18 thang 4 nam 2012 caa Chinh
phu quy dinh chic nang, nhi€ém vu, quyén han va co clu td chuc cia B, co quan
ngang Bo;

Can ctr Nghj dinh sb 32/2008/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2008 cta Chinh
phil quy dinh chtic nang, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc cua B Gido duc
va Dao tao;

Cin cir Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sb diéu cta Luat Gido duc; Nghi
dinh s6 31/2011/NP-CP ngay 11/5/2011 cta Chinh phu stra d6i bd sung mét sd
didu ctia Nghij dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 ctia Chinh phii
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cta Luat Gido duc; Nghj dinh
s6 07/2013/ND-CP cta Chinh pht sira dbi diém b khoan 13 Piéu 1 cia Nghj dinh
s6 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011va stra d6i, bd sung mét sé didu ciia
Nghi dinh sé 75/2006/NP-CP ngay 02 thing 8 nim 2006 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng din thi hanh mot s diéu cua Luit Gido duc;

Theo két qua thdm dinh cta Hoi dong thim dinh Chuong trinh bdi dudng
nghi€p vu cham séc, nudi dudng, gido duc tré em tai nhom tré, 16p mau gido doc
1ap tu thuc ngay 21 thang 02 nam 2014

Theo dé nghi cua Vu truéng Vu Gido duc chuyén nghiép va Vu truéng Vu
Gido duc Mam non,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Chuong trinh Bdi dudng nghiép
vu chim séc, nudi dudng, gido duc tré em tai nhom tré, 16p mau gi4o doc 1ap tu thuc.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky.



Piéu 3. Cic éng (ba) Chanh vin phong, Vu truéng Vu Gido dyc chuyén
nghiép, Vu truéng Vu Gido duc MAm non, Vu trudng Vu Ké hoach - Tai chinh,
Giam ddc céc s& gido duc va ddo tao, Thi trudng cac don vi c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. BO TRUONG

Noi nhan:

- B6 trudng (dé blc);

- Cac Thi trudng (dé p/h);

- UB VHGDTTN&ND cia Qubc hdi (dé b/c);
- Ban Tuyén gido TW (dé blc);

- Céc B, CQ ngang Bd, CQ thude CP (dé p/h);
- Vién KSND, TAND t&i cao (dé p/h);

- UBND cac tinh, TP truc thuée TW (dé t/h);
- Nhu biéu 3;

- Website B GDDT;

- Luu: VT, Vu PC, Vu GDMN, Vu GDCN.

en Thi Nghia



BO GIAO DUC VA PAOTAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc Iap - Tw do - Hanh phic

CHUONG TRINH

BOI DUONG NGHIEP VU QUAN LY, CHAM SOC, NUOI DUONG, GIAO
DUC TRE EM TAI NHOM TRE, LGP MAU GIAO POC LAP TU THUC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ A%3/QP-BGDDT ngay30things
nam 2014 cua Bo trucng Bo Gido duc va Pao tao)

1. MUC TIEU

1. Muc tiéu chung

Chuong trinh nay nhim trang bi cho ngudi hoc mot s6 ning luc dé thuc hién
dugc cac nghiép vu co ban vé quan ly, cham séc, nudi dudng, gido duc tré em tai
nhém tré, 1ép mau gido doc lap tu thuc.

2. Muc tiéu cu thé
Sau khi hoan thanh chuong trinh, ngudi hoc c6 kha nang:

- Xac dinh duogc vai tro, nhiém vu, quyén han, yéu cau ddi véi nguoi lam cong
tac cham sdc, nudi dudng, gido duc tré em tai cac co s& gido duc mam non tu thuc.

- Trinh bay va giai thich dugc nhimg ndi dung co ban vé tim ly va gido duc
tré mam non, cham séc stc khoe va bao dam an toan cho tré mam non; to chic thuc
hién chuong trinh gido duc mam non, c¢6ng tac quan 1y co sé gido duc mim non.

- Ap dung nhitng kién thirc vé quan 1y gido duc mam non, tdm sinh ly, dinh
dudng chia tré mam non, phuong phap su pham dé 1ap dugc ké hoach va té chire
thue hién cac nghiép vu quan ly, cham séc, nudi dudng, gido duc tré em phu hop
va1 yéu ciu cua tung do tubi, tung ca nhan, diéu kién thuc té va bao dam dung quy
dinh cua phép luét.

- C6 nhén thic ding dan vé gido duc mam non, yéu nghé, mén tré va cd
trach nhiém cao vdi cdng viéc, ton trong phap luét va quy dinh tai noi lam viéc.

II. POI TUQONG BOI DUONG

Ngudi ¢6 bang tét nghiép trung hoc co s& hodc twong duong trd 1én dang
lam hodc c¢6 nguyén vong lam cong tac quan ly, chdm so6c, nubi dudng, gido duc
tré em tai nhom tré, 16p mAau gido doc lap tu thuc nhung chua duge dao tao, bdi
dudng ning luc hodc chua cé vin bang, chimg chi vé gido duc mam non duoc quy
dinh tai Quyét dinh sb 41/2008/QD-BGDDT ngay 25 thang 7 nam 2008 cia B
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truong Bé Giado duc va Pao tao ban hanh Quy ché T4 chtrc va hoat dong trudng
mam non tu thuc.

1. NOI DUNG CHUONG TRINH VA THOI LUQNG

Thoi lwgng (tiét)
TT Tén chuyén deé i Ly | Thue
ong thuyét | hanh
| C}}uyen déql: C;hém soc suc khoe va bao dam an 75 35 40
toan cho tr¢ mamnon ] |
2 | Chuyén dé 2: Tam ly va gido duc tré mam non 45 25 20
3 ChuyeP de 3: T6 chice thue hién chuwong trinh gido 90 45 45
dl:lC mam non SO PSSP PSSO PORRON ORI
4 | Chuyén dé 4; Céng tac quan Iy co sé gido duc mdmnon | 45 30 15
5 | Chuyén dé 5: Thuc tap tai co s¢ gido duc mam non 45 45
TONG 300 | 135 | 165

IV. YEU CAU VE GIAO VIEN GIANG DAY LOP BOI DUONG

- Gido vién phai c6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én phu hop véi ndi dung
chuyén mon cuia tung chuyén dé giang day.

- C6 kinh nghiém 5 nam cong tac trd [€n ve dao tao gido vién mam non hoic
ve quan ly gido duc mam non.

- C6 nang luc hudng dan thye hanh nghiép vu chiam séc, nudi dudng, gido
duc tré em.

V. MO TA CAC CHUYEN DE

1. Chuyén dé 1: Cham séc site khoe va bio dam an toan cho tré mim non

a) Muc tiéu:

Sau khi hoan thanh chuyén d nay, ngudi hoc c¢é kha nang:

- Trinh bay dugc mot sé dac diém cua co thé tré va giai thich duge mbi lién
hé gilta cac dic diém nay v6i viée cham séc site khoe va bao dam an toan cho tré
mam non.

- Van dung dugc cac bién phap chim séc, bao vé co thé tré; biét cach phong
chéng ngd doc thuc phém, ché bién mon an phu hop véi do tudi va xu Iy mot sb
bénh, tai nan thudng gip & tré mam non.



b) Noi dung:

Nbi dung co ban ciia chuyén dé bao gdm:

- Pac diém co thé tré, bao gém: Mot sb dac diém phét {rién cla céc hé co
quan (hé than kinh, cac giac quan, hé van dong, hé ti€u hoa, hé tim mach, hé ho
hap va céc co quan khic trén co thé tré) va cach cham sdc, bdo vé timg hé co quan
cliing nhu toan bd co thé tré.

- Céch phong chdng mét s bénh thudng gip & tré em, bao gdm: Cach nhén
biét nhitng dau hiéu, triéu chimg chinh ctia bénh, nguyén nhan giy bénh, bién phap
phong tranh va cach xtr ly.

- Dinh dudng va chdm séc bita an, gidc ngu cho tré mam non; cac bién phap
phong chong ngd doc thyc phim trong td chirc an uong tai cac co s& gido duc mam
non, bao gdbm: Nhu cdu dinh dudng va xdy dung khiu phan 4n cho tré theo timg 46
tudi; cach cham séc bita an va gidc ngl cho tré; dic diém, nguyén nhan cta ngd
doc thuc pham thuong gap hién nay; nguyén tac va bién phap dam bao vé sinh an
toan trong lwa chon, ché bién va bao quan thuc pham cho tré mam non.

- V& sinh c4 nhan, vé sinh méi trudng trong va ngoai nhém, i6p mam non.

- M6t sb bién phéap phong chéng tai nan thuong gap & tré mam non (ngd doc
cap, ngd, bong, dién giat, ran can; di vat duong an, duong thd; gdy xuong va mot
sO tai nan khac), bao gom: Cac nguyén tic, bién phap co ban vé phong tranh, phat
hién, so ctru, x1r ly tai nan.

¢) Piéu kién tién quyét: Khong

2. Chuyén dé& 2: Tam Iy va gido duc tré mam non
a) Muc tiéu:
Sau khi hoan thanh chuyén d& nay, nguoi hoc ¢6 kha nang:

- Trinh bay dugc cdc ndi dung co ban vé dic diém phat trién tAm ly cia tré
em trude 6 tudi theo tung giai doan va ndi dung, phuong phap, hinh thuc t6 chirc
gido dyc mam non co ban.

- Giai thich moi lién hé gifta dac diém tam ly tré véi viée nudi dudng, cham
soc va gido duc tré.

- T6 chirc va ap dung duge cdc phuong phép gido duc phu hop voi timg d6
tudi cuia tré mam non.

b) Noi dung:

Noi dung co ban cuia chuyén dé bao gom:



- Pic diém tam 1y tré em trudc 6 tudi, bao gdm: Dic dicm phét trién tam Iy
cua tré giai doan nha tré: 3-6 thang, 6-12 thang, 12-18 thang, 18-24 thang, 24-36
thang; giai doan mau gido: 3-4 tudi, 4-5 tudi, 5-6 tudi.

- Noi dung, phum}g phap, hinh thirc chdm soc, nudi dudng, gido duc tré &
lira tuoi nha tré va lira tuoi mau gido.

¢) Piéu kién tién quyét: Thuc hién sau Chuyén dé 1.

3. Chuyén dé 3: T6 chikc thire hién chwong trinh gido duc mam non

a) Muc tiéu:

Sau khi hoan thanh chuyén dé nay, nguoi hoc ¢6 kha nang:

- Trinh bay dugc cac ndi dung co ban vé td chirc thuc hién chuong trinh gido
duc mam non.

- Lap ké hoach va thuc hién duge mot sd hoat dong giao duc trong ngay va
trong tudn theo ding hudng dan ciia chuong trinh gido duc mam non.

b) Noi dung:
NGi dung co ban ctia chuyén dé bao gom:
- Khai quat vé cau truc, ndi dung co ban cua chuong trinh giao duc mam non.

- T6 chirc thuc hién chuong trinh gido duc mém non, bao gém: TS chite céc
hoat dong gido duc theo tung Itra tudi & tung linh vyec:

+ O I{ra tudi nha tré, cac hoat dong giao duc gém: Hoat dong giao luu cam
xuc; hoat ddng vdi do vat; hoat dong choi - tdp co6 chu dich; hoat dong an, ngd, vé
sinh ca nhan nham phat trién thé chat, nhan thirc, ngdn ngfr va tinh cam - k¥ nang
x4 hoi va tham my cho tré tuoi nha tré;

+ O lta tubi miu gido, cac hoat dong gido duc gf‘)m: Hoat déng choi, hoat
dong hoc, hoat dong lao dong, hoat dong ngay héi, ngay 1&; hoat dong an nga, vé
sinh c4 nhan nhim phat trién thé chat, nhan thirc, ngdn ngit, thAm my, tinh cam va
k¥ ning x4 hoi cho tré tudi mau gido.

-Lap ké hoach va thuc hién mét sd hoat dong gido duc trong ngay va tuan.

¢) Piéu kién tién quyét: Thuc hién sau Chuyén dé 2.

4. Chuyén d¢ 4: Cong tac quan Iy co s& giao duc mam non

a) Muyc tiéu:

Sau khi hoan thanh chuyén d& nay, ngudi hoc ¢6 kha néng:

- Trinh bay dugc nhitng ndi dung co ban vé chinh sach, phéap luat lién quan
dén gido duc mam non.



- Trinh bay dugc vai tro, nhi€ém vy, quyén han, yéu cau doi voi nguoi quan
Iy va nguoi cham soc, nudi dudng, gido duc tré tai cac co s¢ gido duc mam non,
cac ndi dung co ban ve cong tac quan ly co s& gido duc mam non, quén ly nhom/
16p trong co s& gido duc mam non.

- Thuc hién dugc mét so6 nhi€m vu co ban trong quan ly co s& gido duc mam
non va quan ly nhéom/l6p tré mam non ding theo quy dinh ctia phép luat va phu
hop véi diéu kién cu thé cua dia phuong.

b) Noi dung:

Noi dung co ban cua chuyén dé€ bao gom:

- Céc van ban quy dinh chu yéu lién quan dén gido duc mam non.

- Cong tac quan ly co so gido duc mam non, bao gom: Vi tri, nhiém vu, co
cau to chirc co so gido duc mam non; vai tro, quyén han, yéu cau cia ngudi quan
ly co s& gido duc mam non; nghiép vu quan ly co sé& gido duc mam non nhu lap ké
hoach, quan ly s6 luong tré mam non, quan ly cac hoat dong cham soc, nuodi dudng
va gido duc tré, quan ly nhan sy, tai chinh, co s& vat chat, hanh chinh, t6 chtc lao
dong, kiém tra, giam sat; cong tac phoi hop véi gia dinh va cong dong.

- Cong tac quan ly nhém/16p trong co s& giao duc mam non, bao gom: Vai tro,
nhiém vu, quyén han va yéu cau doi voi nguoi cham soéc, nudi dudng, gido duc tré
mam non; cong tdc quan ly nhom/1ép cua gido vién mam non, bao gom: Tim hiéu
hoat dong cua tré, quan ly tré trong nhém/16p, danh gia sy phat trién cda tré, quan ly
co s& vat chat ciia nhom/16p; xay dung moi quan hé gilra gido vién vdi phu huynh.

¢) Piéu kién tién quyét: Thuc hién sau Chuyén dé 3.
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5. Chuyén deé 5: Thuc tap tai co sé gido duc mam non

a) Muc tiéu:

Sau khi hoan thanh chuyén dé€ nay, ngudi hoc c6 kha nang:

- Lap ké hoach va t6 chirc dugc mdt s6 hoat dong cham séc, nudi dudng,
gido duc tré em & co s& gidao duc mam non. Panh gia duoc uu, nhugce diém va rat
ra bai hoc kinh nghiém trong viéc t6 chic cac hoat dong cham séc, nudi dudng,
gido duc tré em & mot co sé gido duc mam non.

- Ap dung tong hgp, linh hoat cac kién thirc, k¥ nang da dugc hoc vao viéce
to chirc hoat dong cham sdc, nudi dudng, gido duc tré em tai nhom tré, 16p mau
giao doc lap tu thuc.

b) Noi dung:

Noi dung co ban ctua chuyén dé€ bao gom:



- Tim hiéu mét sb diém co ban vé kinh té - xa hoi dia phuong va thong tin
co ban vé co sd gido duc mam non noi thyc tdp d&& cé dinh hudng thuc hién céc
hoat dong thuc tap phu hgp trong suét qud trinh thuc tap.

- Du gio: Ngudi hoc du va ghi chép ché dd sinh hoat trong 1 ngay dbi véi
céc nhom tré va lép mau gido. Trong qué trinh du gidr c6 thé thao lun, tham gia
cling v6i gido vién cia co sé gido duc mam non trong mot s6 hoat ddng cham sdc,
nudi dudng, gido duc tré. Xdc dinh céc tinh hudng trong quan 1y, chim séc va gido
duc tré va d& xuit cach giai quyét.

- Thuc tap lap ké hoach va td chuc thuc hién ké hoach chiam sdc, nudi
dudng, gido duc tré: Lap ké hoach va thuc hién ché do sinh hoat trong 1 ngay &
mot 16p Itra tudi cu thé; xay dung khau phén an trong 1 tudn cho tré & méot 16p ltra
tudi cu thé; lap ké hoach hoat dong giao duc theo chu dé va to chire thuc hién mét
sO hoat ddng gido duc tré & mét sb nhém, 16p theo do tudi cu thé; thiét ké moi
treong hoat dong & mot nhom, 16p mam non.

- Viét bdo c4o két qua thuc tap.
¢) Diéu kién tién quyét: Ngudi hoc di hoan thanh cac Chuyén dé 1, 2, 3 va 4.
VI. PANH GIA KET QUA HQC TAP

1. Két thiic mdi chuyén dé trong chuong trinh bdi dudng nay sé cd mot bai
kiém tra chuyén dé, danh gia theo két qua hoc tap & dau ra. Noi dung, hinh thirc,
thoi gian kiém tra do Thu trudng co s& bdi dudng quyét dinh va phai duoc cong bd
trude khi thuc hién khéa bdi dudng.

2. Piém kiém tra két thuc chuyén dé duoc chim theo thang diém hé 10 (tix 0
dén 10), bai kiém tra phai dat tir 5 diém tr& 1én mdi dat yéu cau.

3. Nguoi hoc tham duy it nhét 80% thoi gian 1én 16p ly thuyét, thuc hién déy
du cac bai thuc hanh, thyc tap va céc yéu ciu clia chuyén dé, chép hanh ding cac
quy dinh cta co s& gido duc thi duge tham du kiém tra chuyén dé do.

4. Ngudi hoc duge quyén du kiém tra két thic chuyén dé khong qua 3 1an.
Néu d3 hét sé 1an du kiém tra két thiic chuyén dé nhung diém chua dat yéu ciu
hodc khong du diéu kién du kiém tra duoc quy dinh tai khoan 3, muc nay thi phai
hoc lai chuyén dé d6 méi duge du kiém tra.

5. Nguoi hoc co diém kiém tra cia tit ca cac chuyén dé trong chuong trinh
boi dudng dat yéu cau sé dugc Thu trudong co sé bdi dudng chuong tinh nay xem
xét, cong nhén va ce“ip chiing chi hoan thanh khda bdi dudng theo quy dinh hién
hanh cia B Gido duc va Pao tao.

VII. HUONG DAN THU'C HIEN CHUONG TRINH

1. Co s& gido duc hodc co quan, to chitc khac thuc hién chuong trinh nay
phai bio dam diéu kién theo Quy dinh vé t6 chirc bdi dudng va cp ching chi béi
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duong nghiép vu cham séc, nudi dudng, gido duc tré em tai cac co so gido duc
mam non tu thuc do Bo Gido duc va Pao tao ban hanh.

2. Can ctr vao chuong trinh nay, cac co so gido duc duge Bo Gido duc va
Pao tao giao nhiém vu ¢6 trach nhiém xay dung dé cuong chi tiét va tai liéu cho
cac chuyén dé dé tién hanh bdi dudng cho ngudi hoc. Noi dung bdi dudng & mdi
chuyén dé phai 1a nhitng van dé co ban, thuc té theo hudng hinh thanh ning luc
thuc hién va dé hiéu déi véi nguoi hoc.

3. Phuong phéap bdi dudng chu yéu 1a tap trung vao hudng dan, thao luan, xi
ly tinh huéng, tham khao cdc tai liéu hoc tap két hop véi thyce hanh, thuc tap hinh
thanh nang luc nghiép vu. Sd lugng hoc vién mdi 16p khéng qua 35 ngudi. Mét
ngay hoc khéng qua 8 tiét ké ca thoi gian trao d6i va thao luan.

4. Hinh thirc bdi dudng: Can linh hoat cho phi hop véi dbi tugng hoc va ¢
thé t6 chirc bdi dudng tap trung mot dot hay nhidu dot bao dam thoi luong duoc
quy dinh cho timg chuyén dé va phai hoan thanh chuong trinh béi dudng trong thoi
gian khong qua 06 thang./.

KT. BQ TRUONG






