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QUY CHE
Quan ly hoat dong tai tru sé lam viéc ciia co quan Thanh tra Chinh pha

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6494/0D-TTCP ngay 22thdng § ndm 2013
ctia Téng Thanh tra Chinh phit)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché€ nay quy dinh v€ viéc quan 1y hoat dong tai tru s& lam viéc clia
co quan Thanh tra Chinh phu tai dudng Tran Thai Tong, Cau Gidy, Ha No6i véi
cac ndi dung nhu sau:

- Quy dinh vé git 1am viéc tai tru s& co quan;

- Viéc vao, ra va dé xe trong co quan;

- Viéc doén va ti€p khach dén lam viéc tai co quan;

- Str dung phong hop va cac phong sinh hoat chung;

- Thuc hién van minh cong s&, giit gin vé sinh moéi truong, vé sinh toa
nha tru sd;

- Té chitc phuc vu céc phong lam viéc cta lanh dao Thanh tra Chinh
pht, 1anh dao cic don vi, phong lam viéc ctia cong chiic va phong hop;

- Quan 1y va sl dung tai san dugc trang cap cho don vi, cong chic, vién
chic, lao dong hop déng va tai san chung cua co quan;

- Viéc stt dung diéu hoa, dién, thang mdy, dién thoai, fax va cic trang
thiét bi van phong;

- Cong tic phong chdy, chita chdy, phong chéng chiy né;

- Trat tu, an ninh trong co quan.

Piéu 2. Poi tugng ap dung

1. Coéng chiic, vién chiic, lao dong hgp déng thudc Thanh tra Chinh pht
lam viéc tai tru s& co quan Thanh tra Chinh phu.




2. Céc don vi, ca nhan ¢6 lién quan dén tham, lam viéc tai tru s& co quan
Thanh tra Chinh pht.

Piéu 3. Muc dich, yéu cau

1. Quy dinh théng nhét viéc quan 1y cdc hoat dong tai tru s& lam viéc clia
co quan nham nang cao hiéu qua st dung co s& vét chit dé phuc vu t6t nhiém
vu chinh tri ciia Thanh tra Chinh ph.

2, Tang cudng cong tdc quan ly dam bao vé sinh méi trudng, an toan
phong chéng chdy nd va an ninh trat tu noi cong sé.

CHUONG 11
QUY PINH CU THE

Diéu 4. Quy dinh vé giv lam viéc tai tru s co quan

Cong chiic, vién chiic, lao dong hop déng thuc hién lam viéc ding gio:
Séng tir 8 gity dén 12 gid; chiu tir 13 gid dén 17 gidy va chi dugc kéo dai thoi
gian 1am viéc tai tru s& co quan dén 18 gio.

Cong chiic, vién chiic, lao dong hop déng lam viéc sau 18 gio hang
ngay hodc trong cdc ngay thi bdy, chli nhat, ngay 1& tét phai c6 ¥ kién clia
lanh dao don vi duyét vao gify dang ky gti vé Van phong (qua phong Quan
tri) ghi rd thdi gian cu thé d€ quan 1y ngudi vao, ra va té chitc phuc vu.

Trong truong hop gép can lam viéc sau 18 gid, cong chiic, vién chiic,
lao dong hgp d6ng phai dién bio cho Van phong (qua phong Quan tri) dé té
chitc phuc vu dién, nudce, diéu hoa.

Diéu 5. Quy dinh viéc vao, ra va dé xe trong co quan

1. Vio, ra co quan Thanh tra Chinh pht qua 02 céng: Céng s6 01 va
c6ng s6 02:

Céng s6 01 chi m& khi can thiét.

Céng s6 02 mé clra hang ngay.

2. Quan 1y phuong tién ra vao tru so:

a) Xe dua dén lanh dao Thanh tra Chinh ph tai tién sanh toa nha tru s&
va dé xe 6 to tai tAng trét toa nha theo dung vi tri quy dinh.

b) Cong chiic, vién chiic, lao dong hop dong di xe 6 t6, xe mdy, xe dap
vio co quan phai dé xe ding khu vic quy dinh di ké vach; khong dé xe chan
dudng di lai, duong thoat hiém.




Trudng hop cong chiic, vién chiic, lao dong hop déng db xe 6 16, xe
mdy khong ding quy dinh bi xir I nhu sau: Vi pham 14n thit nhét, nhan vién
béo vé ghi tén nhac nhd; vi pham 1an thit hai, nhan vién bao vé 14p bién ban va
thong bao cho thi trudng don vi noi cong chiic, vién chic, lao dong hop déng
lam viéc; vi pham tir 1an thit ba tr& 1én trong mot ndm, Van phong chuyén
bién ban xit Iy vé Vu Té chitc Cén bo (qua phong Thi dua khen thudng) va
Tht truong don vi dé trinh Téng Thanh tra Chinh phé hinh thic xi 1y va
thong bao trong toan co quan.

c) Khéach dén lam viéc tai co quan: nhan vién bdo vé c¢é trdch nhiém
huéng din dé xe ding noi quy dinh.

biéu 6. Pon tiép khach dén co quan

1. Khi ¢6 khédch vao céng co quan, nhan vién bdo vé kiém tra gidy to
tuy than cha khéch dé vao s6 dang ky khach dén theo quy dinh, huéng din
khdch dudng vao cira tién sanh va vi trf d6 xe trong co quan.

2. Khi khéch vao ti€n sanh, nhan vién 1€ tan huéng din va dién bdo cho
don vi, cong chiic, vién chiic, lao dong hop dong ma khéch lién hé cong tac.

3. Phan cong cong téc té chic dén tién khach:

a) D61 voi khich trong nude:

Khéch 1a cdc dong chi 1anh dao Déang, Nha nuédc thudc cdc chitc danh
lanh dao nhu Téng bi thu, Chu tich nuée, Phé Chi tich nuée, Chi tich Quéc
hoi, Phé Chu tich Quéc hoi, Thi tuéng Chinh pht, Phé Thu tuéng Chinh pha,
cdc déng chi 1a Uy vién Bo Chinh tri, Ban B thu trung wong Pang thi lanh dao
Thanh tra Chinh phd va 1anh dao Van phong dén khich tai tién sanh va dua
khéch vao phong khanh tiét (hodc phong 1am viéc). Khi khéich ra vé, cdc déng
chi da dén khéch s& tién khéch ra dén tién sanh.

Khéch 1a cdc déng chi Bo trudng, Thit trudng, Bi thu, Phé Bi thu, Chu
tich, Ph6 Cht tich cdc tinh, thanh phé truc thuéc Trung vong va cdc chic vu
tuong duong thi 1anh dao Van phong dén khéch tai khu vuc tién sanh, dua
khach dén phong khach (hoac phong lam viéc). Khi khach ra vé, cdc déng chi
da dén khach sé tién khach ra dén tién sanh.

Khéch khoéng thudc cic d6i tugng trén dén 1am viéc véi 1anh dao Thanh
tra Chinh phu, truéc khi khdch dén, thu ky lanh dao Thanh tra Chinh pht cé
nhiém vu théng bdo cho bo phan 1€ tan danh séich, thoi gian khich dén. Khi
khéch dén, bo phan 1€ tan ¢6 nhiém vu huéng din, dua khich vao phong hop,




phong ti€p khich cta lanh dao Thanh tra Chinh pht. Khi khach ra vé, thu ky
tién khach ra dén tién sanh.

Khach dén du cdc cudc hop va hoi thdo do lanh dao Thanh tra Chinh
pht cha tri, don vi duge giao cht tri chudn bi noi dung cudc hop, héi thao cé
trdch nhiém cir cong chiic, vién chic phoi hgp véi 1€ tan dén khéich tai khu
vic tién sdnh va dua khdch vao phong hop. Khi khach ra vé, cdc cong chiic,
vién chiic dd don khach s€ tién khdch ra dén tién sanh.

Khach dén dy hop, héi thao, lam viéc véi don vi hodc 1am viée véi cong
chife, vién chiic: Pon vi ¢6 trach nhiém cir cong chiic, vién chiic ph6i hop véi
1 tan doén khach tai khu vuc tién sanh va dua khich vao phong hop (hoic
phong lam viéc). Khi khach ra vé, cdc cong chic, vién chitc da dén khéch sé&
tién khach ra dén tién sanh.

b) Dai v6i khach nude ngoai:

Khach ngoai giao (dai st cidc nudc, cidc doan khdch ngoai giao dén
tham), 1anh dao Vu Hop tdc qudc t€ dén khach tai tién sanh va dua khach vao
phong khéch. Khi khéch ra vé, cic cong chic, vién chiic dd dén khach sé& tién
khéch ra dén tién sanh.

Khéch nuée ngoai dén 1am viéc hoic du cudc hop do 14nh dao Thanh tra
Chinh pht ti€p, cht tri hoac do cdc don vi thu¢c Thanh tra Chinh phti chu tri:
I€ tan cia Vu Hop tic quoc t&€ hodc cong chiic, vién chite cia don vi duge
phan cong dén khéch tai tién sanh va dwua khéch dén phong hop hoidc phong
ti€p khach. Khi khdch ra vé, cdc cong chic, vién chic dd dén khich s& tién
khéach ra dén tién sanh.

¢) Quan hé phai hop té chitc dén tiép khich:

Khi ¢6 k& hoach dén khéch 1a cidc déng chi lanh dao Pang, Nha nudc
thudc céc chiic danh 1anh dao nhu Téng Bi thu, Chu tich nuée, Phé Chi tich
nude, Cha tich Quéc hoi, Phé Chu tich Quéc hoi, Thi tuéng Chinh phu, Phé
Tht tuéng Chinh pht, cic déng chi 1a Uy vién Bo Chinh tri, Ban Bi thu trung
wong Pang thi Van phong Thanh tra Chinh phti phai b tri bao vé, thang may
uu tién va phuc vu.

Khi c6 lich ti€p khich ngoai giao nuéc ngoai, Vu Hop tdc quéc t&€ cb
trach nhiém thong bdo ngay cho Van phong k&€ hoach dén tiép da duge 1anh
dao Thanh tra Chinh phtt phé duyét. Van phong phoi hgp cung Vu Hop tic
quéc t&€ chudn bi phuc vu, dén tiép dam bao ddp dng yéu clu theo ding nghi
1€ ngoai giao va thong 1é qudc té.




- Khi ¢6 lich ti€p khach hoac hop, don vi dugc uy quyén ti€p khéch
hoac chi tri cudc hop ¢6 trach nhiém bdo cho Vian phong dé bé tri phong tiép,
chuén bi phuc vu theo yéu cdu clia tiing cudc ti€p, cudc hop; nhan vién bao vé
¢6 trach nhiém hudng din xe vao ra va 1€ tan huéng dén khéch.

Khi ¢6 cdc déng chi 1a 1anh dao Déang, Nha nudc dén thim hodc 1am
viéc dot xuat khong cé chuong trinh bdo trudce, nhan vién bao vé va 1€ tan phai
kip thoi dién bdo ngay cho lanh dao Thanh tra Chinh phu, 1dnh dao Vin
phong va don vi ¢6 lién quan t6 chifc dén khéch.

Piéu 7. Quy dinh vé sit dung phong hop hoic phong tiép khach

1. Cé4c don vi ¢6 nhu cau st dung phong hop hodc ti€p khach phai ding
ky phong hop, tiép khich véi Véan phong dé t6 chiic phuc vu. Pon vi duge
giao chu tri chudn bi n6i dung hop hoic tiép khdch c6 trach nhiém ding ky
phong hop, tiép khich theo miu ding ky tai phu luc s6 01 ban hanh kém theo
quy ché nay.

D61 véi cac cude hop hoac tiép khach binh thuong (hop trong gi¢ hanh
chinh): Pang ky phai giti t6i Van phong trudc ngay gié 1am viéc ma don vi du
kién td chitc cudc hop t6i thiéu 04 giv (tinh theo git 1am viéc).

D61 v6i cac cudc hop va ti€p khach ngoai gio hanh chinh hoac phong
hop phai ké dat ban ghé&, phai trang tri maket, micro va cdc diéu kién khac,
dang ky phai g t6i Van phong trude ngay gidh ma don vi du kién t6 chic hop,
ti€p khach t6i thiéu 08 gid (tinh theo gi® lam viéc).

2. Van phong b6 tri phong hop va thong béo lai lich b6 tri phong hop cu
thé cho don vi ding ky cham nhit 01 gio tinh tir khi nhan dugc théng tin dang
ky hodc gidy dang ky, n€u hét gio lam viéc thi théng bao lai cho don vi vao
déau gio 1am viéc ngay hom sau. Céc don vi chi glri gidy mdi sau khi dd duge
x4c nhan b tri phong lam viée, phong hop, phong tiép khich; dong thoi gii
b6 phan 1€ tan lich 1am viéc, s6 lugng, thanh phdn, d6i tuong khich tham du.

3. Truong hop cdc phong hop da bé tri hét, Van phong thong bdo ngay
cho don vi diing ky biét d€ diéu chinh lai thoi gian hop.

4., Trudng hgp cudc hop, ti€p khich da dang k¥, da bo tri bi hoan hoac
huy bo, don vi diang ky phai thong bdo cho Vin phong biét trude gio du kién
hop 02 gio lam viéc.

Piéu 8. Quy dinh thuc hién vin minh cong s¢ va vé sinh moi
truong, vé sinh toa nha tru so




1. Cong chitc, vién chiic, lao dong hop déng 1am viéc tai co quan Thanh
tra Chinh phu thuc hién:

- Mic trang phuc theo ding quy dinh;

- Di lai trong co quan theo ding khu vuc quy dinh, khéng néi to, tranh
luén va cédc hanh vi khdc gay mat trat tu trong cdc phong lam viéc, phong hop
va khu vuc céng cong;

- Chép hanh nghiém tic khi du hdi hop, du hop diing thanh phén, di hop
ding gio, trong cudc hop khong dugc st dung dién thoai di dong, trong
trudng hop cin thiét phai st dung dién thoai dé diéu hanh cong viéc thi phai
d€ & ché do rung va khi lién lac phai ra khoi phong hop, c6 trach nhiém bao
vé thi&t bi trong phong hop;

- Thuc hién sap xép noi vu gon gang, khong tu dong chuyén dich va 1ip
dat thém céc trang thiét bi khac trong phong lam viéc khi chua c¢6 § kién cta
Van phong;

- C6 trach nhiém giit gin v¢ sinh tai noi lam viéc va khu vuc cong cong,
thuc hién 1am vé sinh céc trang thiét bi dugc cdp va téng vé sinh va sip xép
ngin nap phong 1am viéc vao chiéu thit sdu hang tufn;

- Khong nau an, sic thudc, théap huong trong phong 1am viéc; khéng dé
nude che, ca phé xudng san nha, hanh lang va tuong nha;

- Thuc hién nghiém tiic viéc khong hit thuoc 14 theo quy dinh tai Khoan
2, Diéu 11, Luat phong, ch6ng tic hai ctia thudc 14;

- Khong khac nhé, boi ban 1én tudng, khong viit rdc thai, gat tan thudc,
viit dau loc thudc xuéng san nha va cdc khu vuc céng cong;

- Khong mang cédc hoa chét doc hai vao co quan;

- Khong héi hoa, bé canh, nhd cay trong khuén vién co quan.,

2. Trach nhiém cua cic don vi thudc Thanh tra Chinh phu:

Giit gin vé sinh trong khu vuc lam viéc clia don vi minh, bao gom: cic
phong lam viéc, phong hop ti€p khach cua don vi va cdc khu vuc hanh lang,
sanh lién ké véi khu vuc lam viéc cua don vi;

Thi truéng don vi ¢6 trach nhiém thudng xuyén kiém tra, dén déc nhic
nhd cong chifc, vién chiic, lao dong hgp dong cta don vi thuc hién t6t cdc quy
dinh vé€ vin minh cong s&, vé& sinh moi trudng clia co quan; tham gia gidm sat
cobng tdc phuc vu vé sinh cia nhan vién phuc vu trong khu vuc lam viéc cla
don vi.




3. Trach nhiém cta Van phong:

Té chic cong tac vé sinh hang ngay khu vuc lam viéc cta lanh dao
Thanh tra Chinh pht, 1anh dao cic don vi, toan bo cac phong hop chung cta
co quan va thuc hién lau quét san nha, thu nhat rdc hang ngay cac phong lam
viéc cua can bd, cong chiic;

Quén 1y kiém tra gidm sit ngudi lao dong cdc don vi dich vu 1am sach
toan bo khuén vién co quan; san vuon, duong di, tAng trét, cdc sanh, hanh
lang, ban cong, cdu thang mdy, cdu thang bd, cdc nha vé sinh; van chuyén ric
thai hang ngay;

Kiém tra, don d6c viéc thuc hién quy dinh vé van minh cong s& cla co
quan.

4, Xt ly vi pham vé viéc thuc hién van minh cong s& va vé sinh moi
truong, vé sinh toa nha

Cong chiic, vién chitc va lao dong hop déng vi pham cic quy dinh tai
khoan 1 Diéu 8 s bi xir Iy nhu sau: Vi pham 14n dau, Van phong s& ghi tén va
nhac nhd; néu tii pham 1an thd 2, Van phong sé 14p bién ban va thong bdo cho
Tht truéng don vi biét; néu vi pham 14n thit 3, Van phong chuyén bién ban xit
ly vi pham vé Vu T8 chitc Cdn bo va Thi truéng don vi dé trinh 1dnh dao
Thanh tra Chinh phtt xem xét, xu ly.

Veé sinh khu vuc cua don vi nao khéng dam bao sach s&, néu bi thong
bdo nhic nhé nhiéu 14n va ¢6 nhiéu nguoi vi pham quy dinh trén thi don vi dé
s& bi ha di€ém thi dua hang nam.

DPon vi, cong chic, vién chtc, lao dong hop dong 1am hoéng, thiét hai tai
san clia co quan s& bi boi thuong vat chét theo quy dinh hién hanh ctia phap
luat.

Piéu 9. Quy dinh vé té chitc phuc vu cac phong lam viéc ciia linh
dao Thanh tra Chinh phii

Nhan vién phuc vu phai thuong xuyén vé sinh phong lam viéc va cic
trang thiét bi trong phong, chuin bi cdc vat chét can thiét phuc vu 1anh dao
Thanh tra Chinh pht ti€p khach theo yéu cau cla lanh dao Van phong va phai
thu don ngay sau khi ti€p khach xong.

Pinh ky hang tudn vao ngay nghi phai t6 chic lam tdng vé sinh cic
phong 1am viéc ctia 1anh dao Thanh tra Chinh phil. Nhan vién phuc vu thuc
hién t6t cong tdc bao mat, khong duge tuy tién st dung cic trang thiét bi, cdc
tai liéu trong phong lam viéc cta lanh dao Thanh tra Chinh phu.
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Khi trang thiét bi trong phong bi hu héng, nhan vién phuc vu phai bdo
cdo ngay véi lanh dao Van phong (qua Phong Quan tri) dé kip thoi khic phuc.

Diéu 10. Quy dinh vé té chifc phuc vu cac phong lam viéc cha Lanh
dao Cuc, Vu, don vi va cia cong chirc

1. Déi v6i phong lam viéc clia 1anh dao don vi, nhan vién phuc vu hang
ngay vé sinh phong lam viéc va céc trang thiét bj trong phong lam viéc.

2. béi véi phong lam viéc cha cong chic, vién chitc, lao dong hop
doéng: nhan vién phuc vu hang ngay trong gid hanh chinh thuc hién vé sinh,
lau quét san nha, thu don rdc thai trong phong lam viéc. Cong chic, vién
chiic, lao dong hop dong 1am viéc trong phong, hang ngay tu vé sinh ban ghé,
t va cdc trang thiét bi dugc trang cép; hang tuin lam téng vé sinh phong 1am
Viéc.

Piéu 11. Quy dinh vé té chirc phuc vu cic phong hop

1. Hang ngay, nhin vién phuc vu phai tién hanh lam vé sinh, lau chii
ban gh€ trong cic phong hop

2. Khi nhan dugc yéu cau sit dung phong hop, nhan vién phong Quan tri
phai ké dit lai ban ghé, kiém tra cdc trang thiét bi, dung cu phuc vu phong
hop, trang tri phong hop va chuén bi cic diéu kién vat chat khdc theo ding
yéu cdu ctia cudc hop. T4t ca cdc cong viéc trén phai duoc kiém tra, hoan tat
trude gidr hop t6i thi€u 01 gidy d6i véi cude hop.

3. Don vi diang ky stt dung phong hop c¢6 trdch nhiém kiém tra phong
hop truGe gid hop t6i thi€u 30 phiit vé6i cdc cudce hop.

4., Trong gio hop, nhén vién phuc vu va nhén vién kj thuat phai tryc san
sang dé phuc vu cudc hop.

5. Két thdic cudc hop, nhan vién phuc vu phai don dep, kiém tra céc
trang thiét bi, tat dién, déng cira.

Piéu 12. Quy dinh vé quan ly sir dung dién, nudc, diéu hoa

1. Trach nhiém cta Vian phong:

Quan Iy va té chitc van hanh toan bo hé théng dién, nuéc, diéu hoa, he
théng mdy moc thiét bi trong toa nha va hé thong dién chiéu sidng cic phong
lam viéc, cdc phong hop, khu vuc cong cong (tdng trét, san vudn, dudng di va
tudng rao bao vé...).




Vin phong (phong Quan tri) hang ngay thuc hién cat nguén dién ctia co
quan trong cdc ngay nghi lam viéc, cdc phong lam viéc cit dién tir thoi gian
18 gity dén 07 gio cua ngay hom sau.

2. Trach nhiém cua cong chic, vién chic, lao dong hop déng:

- Hang ngay va céc ngay nghi theo quy dinh truéc khi ra vé phai kiém
tra v déng ngat tat ca cdc thiét bi dién, diéu hoa nhiét d6 hién cé thudc khu
vire lam viéc (nhu mdy tinh, mdy in, photo...). Trong phong néu cé nhiéu
nguoi 1am viéc, nguoi vé sau cing khi hét gid 1am viéc hang ngay phai tat
cong tic dién va diéu hoa trudc khi ra khoi phong.

- Khong dugc tu ¥ stta chita cdc hé théng dién hién c6 trong phong. Cic
don vi va ¢4 nhan khong dugc mua sdm thém cdc thiét bi dién khong du tiéu
chuén vé thay thé, st dung.

- Khong duge dé tai liéu, gidy &, vat dung d4n chdy... gin va d& 1én céc
hé théng 6 cidm, day dén dién d€ trénh gay chap chdy dién.

- Khong dugc mé céc clta s6 phong 1am viéc va cdc cira kinh cfia hanh
lang khi dang st dung diéu hoa. Néu muén mé cilra phai tat diéu hoa.

- Khi ding nude xong phai khda voi nude.

Piéu 13. Quy dinh vé quan 1y sir dung thang may

- Cong chiic, vién chiic, lao dong hop dong thuc hién ding cdc quy dinh
huéng dan st dung tai thang mady.

- Khi thang bi ket & trang thai khéng déng- mé cura tu dong duoc, ngudi
trong thang phai binh finh bam nit chuéng ciu hd, sau dé chd nhan vién ky
thuat dén xir I m& clra, khong tu dong ding bt ky vat cling nao dé céy clia
va dap clra thang may.

- Khong sir dung thang may van chuyén vat tu, hang hoé trong céc thoi
gian d4u gio, cudi gio lam viée (tir 7 gio 30 phiit dén 8 gis 30 phit, tir 11 gid
dén 14 gig, tir 16 gio 30 dén 18 giov).

Diéu 14. Quy dinh vé quan 1y, sir dung hé thong thiét bi am thanh,
may thiét bi van phong

1. Str dung céc trang thiét bi van phong (mdy phé té6 copy, mdy tinh,
mdy in, mdy scan, mdy fax, mdy dién thoai, may hit 4m, mdy huy tai liéu,
mdy chiéu...) ding muc dich, khong duge st dung vao viéc riéng.

2. Thuc hién viéc bdo mat thong tin va an toan ctia hé thdng mang,

trdnh vi rit la tAn cong lam maét tai liéu, yéu cau khong duoce str dung dia mém
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tit noi khéc vao co quan dé€ in, sao chép tai liéu. Khi mdy tinh, may in bi hu
hong phai bdo ngay cho cdn bo k§ thuat cia Trung tdm Tin hoc dén kiém tra
va xu ly.

3. Thuc hién viéc bao mat thong tin trong sit dung mdy fax, tuyét doi
khong duge fax cdc van ban cé ché do mat.

Piéu 15. Quy ché quan ly, str dung hé thong phong chay, chira chay.

1. Van phong c6 nhiém vu quan 1y, van hanh céc thiét bi phong chdy
chita chdy; phoi hgp véi cdc co quan chifc nang x4y dung phuong 4n phong
chdy chita chdy clia co quan; t6 chiic huéng dén cho cdn bo, céng chic st
dung cdc phuong tién chita chdy; t6 chic dién tip phuong 4n phong chay,
chita chdy trong toan co quan; dinh ky ki€m tra, bdo dudng, bdo tri céc
phuong tién phong chdy, chita chdy.

2. Cong chiic, vién chite, lao dong hop dong phai chap hanh nghiém tic
néi quy phong chéng chdy né trong co quan, tham gia ddy du cdc budi huéng
dén, dién tap vé phong chéng chdy nd. Khi phat hién thay sy ¢6 chdy né phai
dién bdo ngay Vin phong (qua phong Quan tri - bd phan k¥ thuat) hoic
phong Bao vé dé huy dong luc lugng dén ki€m tra, xit 1y kip thoi.

3. Khi ¢6 su ¢6 chdy né khin cap, Van phong s& théng bdo trén hé
théng loa cong cong, tit ca cong chic, vién chic, lao dong hgp déng dang
1am viéc trong toa nha s& st dung cdc cdu thang bo dé€ thodt hiém; coéng chic,
vién chifc, lao dong hop déng trong danh sach doi phong chdy, chita chdy cta
co quan c6 mat tai cdc vi trf da dugc phan cong dé lam nhiém vu.

Piéu 16. Quy dinh bao tri, sita chita trang thiét bi
Van phong c6 trach nhiém 1ap k& hoach béo tri, duy tu, bdo dudng dinh

ky, stra chita trang thiét bi tii san va td chirc thuc hién theo quy dinh hién
hanh ctia nha nude dam bao an toan, tiét kiém, higu qua.

CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 17. Trach nhiém thi hanh

1. Tha trudng cdc don vi thugc Thanh tra Chinh pht ¢6 trach nhiém phd
bién, quén triét téi toan thé cong chic, vién chiic, lao dong hop dong va té
chic trién khai thuc hién nghiém tic cdc quy dinh ciia Quy ché nay.
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2. Cong chiic, vién chiic, lao dong hop dong, don vi vi pham céc quy
dinh ctia Quy ché nay gy thit thodt thiét hai vé tai san cia Nha nuéc thi phai
boi thudng, tiy theo tinh chit va mitc do vi pham s& bi xtt Iy hanh chinh hoic
bi truy cttu trach nhiém theo quy dinh ctia phép luat.

3. Trong qud trinh thuc hién néu ¢6 vuéng méc, cdc don vi phan 4nh vé
Vin phong dé téng hop, trinh Tdng Thanh tra Chinh phii xem xét, quyét dinh
sira doi, bo sung./. 4 _—
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