UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LANG SON Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
86:1924  /QP-UBND Lang Son, ngay 23 thdang 11 nam 2023
QUYET PINH

Phé duyet thay thé quy trinh néi b trong giai quyet thu tuc hanh chlnh theo
co che mot cira, mdt cira lién thong linh vuc Pat dai thudc thAm quyén giai
quyét ciia S¢ Tai nguyén va Méi trwong, UBND cip huyén tinh Lang Son

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cit Ludt To chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sia
doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Té chirc Chinh phu va Ludt T 6 chirc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
Kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013
ciia Chinh phii sira doi, bé sung mot sé diéu cia cac nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii sika d6i, b6 sung mét sé diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thye
hién co ché mét cira, mot civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh; Nghi
dinh s6 107/2021/ND- CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu sira doi, bo sung mot sé
dieu cia Nghi dinh $6 61/2018/ND-CP vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién
théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bg truong, Chii
nhiém Vin phong Chinh phii hudéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;
Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia B truéng, Chii nhiém Vin
phong Chinh phii vé huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh so
61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuwc hién co ché mét cira,
mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Can cir Quyét dinh sé 30/2020/QD-UBND ngay 22/06/2020 cuia
UBND tinh Lang Son ban hanh quy dinh vé co quan tiép nhdn, gidi quyét va
thoi gian cdc budc thuc hién thu tuc giao ddt, cho thué dat, cho phép chuyen
muyc dich su dung dat; hoa giai tranh chap d‘at dai, giai quyét tranh chdp dat
dai; dang ky dat dai, tai san gan lién véi ddt, cdp doi, cap lai Gzay chumg nhdn
quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khdc gan lién véi dat theo co
ché mét cira, mot cira lién théng trén dia ban tinh Lang Son;

Can cir Quyét dinh s6 1 390/OD-UBND ngay 31/8/2023 cua Chu tich
UBND tinh Lang Son vé viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh sua doi, bo
sung va phé duyét quy trinh noi b trong giai quyét thii tuc hanh chinh theo co
ché mét cira, mét cira lién thong linh e Pat dai thudc tham quyén gidi quyét ciia
So Tai nguyén va Moi truong, UBND cap huyén tinh Lang Son;
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Theo dé nghi cia Gidm doc S¢ Tai nguyén va Méi truong tai To trinh s6
600/TTr-STNMT ngay 14/11/2023.

QUYET DPINH:

Diéu 1. Phé duyét thay thé 11 quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc hanh
chinh th@o co ché mot ctra, mot ctra lién thong linh vue bat dai thudc tham quyén
giai quyét cua SO Tai nguyén va Moi truong, UBND cap huyén tinh Lang Son. Cy
thé: 03 TTHC giai quyét theo co ché mdt crra, 07 TTHC giai quyét theo co che
mot ctra lién thong, 01 TTHC gidi quyét theo co ché mot cira va mot cua lién
thong (4p dung theo tirng truong hop cu thé).

(C6 Danh muc va Quy trinh néi b chi tiét kém theo)

Piéu 2. Giao Van phong UBND tinh chu tri, phdi hop voi S¢ Tai nguyén
va Mot truong trén co so quy trinh n6i bo dugc phé duyét tai Quyet dinh nay cap
nhap quy trinh dién tir giai quyet thu tuc hanh chinh vao H¢ thong Thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh cua tinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Quy trinh ndi bd cua cac thu tuc hanh chinh cé s6 thu tu 05, 06, 07, 08
Phan 11 tai Phy luc IT; sb thir ty 01, 05, 06,07, 08, 11, 17 Muc A va s thir ty 06
Muc B Phan II tai Phu luc III ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1390/QD-
UBND ngay 31/8/2023 ciia Chu tich UBND tinh Lang Son cong b Danh muyc
TTHC stra d6i, b sung va phé duyét quy trinh ndi bo trong giai quyét TTHC
theo co ché mot ctra, mot cira lién thong linh vuc Dat dai thudc tham quyén giai
quyét cia S Tai nguyén va Moi truong, UBND cép huyén tinh Lang Son hét
hiéu Iuc ké tir ngay Quyét dinh nay c6 hiéu luc.

Piéu 4. Chanh Vian phong UBND tinh, Giam doc S¢ Tai nguyén va Moi
truong, Chu tich UBND cac huyén, thanh phd, Chu tich UBND céc x4, phuong,
thi trdn va céc t6 chiic, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH

- Nhu Diéu 4; _ PHO CHU TICH
- Cuc KSTTHC, Vian phong CP; ~ ok

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- C, PCVP UBND tinh; Céng TTDT tinh;
- Phong TH, KT, TTTT, TTPVHCC;

- Luu: VT, TTPVHCC (TTPL).

Dwong Xuian Huyén



Phu luc I
DANH MUC VA QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA LINH VUC PAT PAI THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
TINH LANG SON
(Kém theo Quyét dinh s6 1924/0P-UBND ngay 23 thang 11 ndm 2023
cia Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phan I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH
NOI BO THUC HIEN THEO CO CHE MOQT CUA (04 TTHCY)

So

T Tén thi tuc hanh chinh Ghi chua

1 | Tach thira hodc hop thira dat

Cap ddi Giay ching nhan quyen st dung dat quyen s¢ hitu nha ¢ va
tai san khac san lién véi dat (Truong hop cap doi do Ngwoi sir dung
ddt c6 nhu cau doi Gidy chieng nhan quyén sé hitu nha 6, Glay chung
nhan quyen SO hitu cong trinh xdy dung hodc cac loai Gzay chung
nhdn da cap truoc ngay 10 thang 12 nam 2009 sang loai Gidy chimng
o | nhan quyén su dung dat, quyén sé hitu nha & va tdi san khac gan lién
véi dat. Gidy chitng nhdan, Gidy chirng nhdn quyén so hitu nha o,
Gidy chitng nhdn quyén sé hitu cong trinh xdy dung da cap bi o,
nhoe, rach, hu hong. Truong hop quyén su dung dat, quyén so hivu tai
san gan llen véi dat la tai san chung ciia vo va chong ma Gidy chimg
nhan da cap chi ghi ho, tén ciia vo hodc cia chong, nay cé yéu cau
cdp doi Gidy chitng nhdn dé ghi ca ho, tén vo va ho, tén chong)?

3 | Pinh chinh Gidy chtng nhan da cap

4 Cép lai Gidy chimg nhan hodc cép lai Trang bo sung ctia Gidy ching
nhan do bi mat

1C6 01 TTHC (s6 thir tyr 2) thyc hién theo co ché mot cira va mot cira lién thong (tiy trudong hop)
2 TTHC thyc hién theo co ché mot cira va mot cira lién thong (tiy truong hop)
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Phén II
QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

THEO CO CHE MQT CUA

C4c cum tir viét tat:
- Tai nguyén va Moéi truong: TNMT
- Quan Iy dat dai: QLDD

- Van phong Ping ky dat dai: VPDKDD
- bang ky va Cap Gidy chimg nhan: PK&CGCN
- Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai: CNVPDKDD

- Giay chimg nhan: GCN
- Cong chirc BO phan Mot ctra: CCMC

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC

- Cong chtrc Pia chinh: CCBC

1. Tach thira hoic hop thira dat
Thoi han giai quyét TTHC:

- Trudng hop sitr dung dat tai cac xa khu vuc I va phudng, thi tran: 15 ngay lam viéc;

- Trudng hop st dung dét tai cac xa khu vuc II, III: 20 ngay lam vi€c (thoi han
thuee hién theo quy dinh: 25 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 05 ngay lam viéc).

1.1. P6i véi t6 chire

Thoi gian thue hién (ngay

lam viéc)
. Trach nhiém
T Trinh ty thue hién X4 Khu viee | Tai cac xa
I, phuwong, | Khuvue ll,
thi tran 1]
Tiép nhéan ho so, hen ngay tra két qua, CCMC tai . .
BL | chuyén ho so cho Lanh dao VPDKPD | TTPvHCC | YA4nedy | langay
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xur Iy ho so VPPKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh hd so
- Truong hop ho6 so khong dap ung yéu
cau, can giai trinh, b6 sung thém: Gui Vién chite
B3 | thong bao bang vian ban hodac qua Cong 10,5 ngay 14,5 ngay
. n y . P VPDKbbD
dich vu cong ho‘ac qua tin nhan SMS
cho nguoi yéu cau, trong d6 néu 1o ly
do.




Thaoi gian thye hién (ngay

lam viéc)
. Trach nhiém
l Trinh tw thuc hién x4 Khu vuwe | Tai cac xa
I, phwong, | Khu vye ll,
thi tran 11
- Truong hop, hd so dap ung yéu cau
giai quyét ho so theo quy dinh, trinh
Lanh dao Phong PK&CGCN
.2 A . ~ Lanh dao
B4 Ik(lleénctl\rla hé so, trinh Lanh dao VPBK Phong 15 ngay 02 ngay
y PK&CGCN
Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so va Lanh dao X X
BS | GON dén Phong PK&CGCN VPDKDD 15ngay | 02ngay
‘ Lanh dao
B6 | Phan cong xtr 1y ho so Phong 1/2 ngay 1/2 ngay
DbK&CGCN
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién chuc X .
B7 CCMC VPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
B8 | Tra két qua TTHC; théng ke, theo doi CCMC i | Khong tinh | Khong tinh
d - HHONE X6, TTPVHCC | thoigian | thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay 20 ngay
1.2. Poi véi ho gia dinh, ca nhan
Thoi gian thye hién
(ngay lam viéc)
TT Trinh tw Trach nl.ljém Tai xa Khu s s s
: thuc hién . Tai cac xa
: ¢ vue I va :
* . | Khuvucll,
phuong, thi m
tran
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua, z
Bl |chuyén hd so cho Lanh dao hicéﬁfé"aﬁé Vdngdy | 1/4ngay
CNVPDKDPD yecap
A 11 A Lanh dao R R
B2 | Phan cong xur Iy ho so CNVPPKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh hé so
- Truong hop hé so khéng dap ung yéu
cau, can giai trinh, b6 sung thém: Guri Vien chite
B3 | thong bao bang vin ban hodc qua | ~NVPPKDD 09 ngay 14 ngay

Cong dich vu cong hodc qua tin nhén
SMS cho ngudi yéu ciu, trong dé néu
ro ly do trong thoi han khong qué 03




Thoi gian thye hién
(ngay lam viéc)
TT Trinh tu Trachnhiém | 4. 4 Khu o
thwe hién | Tai cac xa
: ¢ vue I va :
* . | Khuvuell,
phuong, thi T I
tran
ngay ké tir ngay nhén hd so.
- Trudng hop, hd so dap mg yéu cau
giai quyét hd so theo quy dinh
Duyét hd  so, chuyén vién chuac Lanh dao . .
B4 | cNVPPKDD cNvPpkpp | 01 N9dy 01 ngay
B5 Kiém tra hd so néu du diéu kién thi Vién chirc 03 nai 03 nai
trinh Lanh dao CNVPDKDD CNVPDKDD gay gay
Kiém tra, ky GCN, chuyén ho so va Lanh dao X X
B6 | GON dén vién chire CNVPPKDD cNvPpkpp | 01 N9dy 01 ngay
Hoan thién ho so, chuyén két qua vé Vién chirc X \
B7 | ceme CNVPDKDD | Y2Ney | 172ngay
B8 | Tra két qua TTHC; théng ké, theo doi CC}\/I CA’cap~ Kh(?r]g .tmh Kh(\)f]g .tmh
huyén/cap xa thoi gian thoi gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC (ngay 1am vigc) 15 ngay 20 ngay

2. Cap do6i Gidy chirng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha ¢ va
tai san khac san lién voi dat (Truong hop cap doi do Nguoi sir dung dcft c6 nhu
cau doi Gidy chimg nhdn quyén sé hiru nha 6, Gidy chimg nhan quyén sé hitu
cong trinh xdy dung hodc cdc loai Gidy chimg nhan da cap trudc ngay 10 thang
12 nam 2009 sang logi Gidy ching nhan quyén su dung ddt, quyén so hitu nha o
va tdi san khdc gan lién véi dat Gidy chimg nhdn, Gidy chimg nhdn quyen SO hitu
nha ¢, Gidy chimg nhén quyen SO hitu cong trinh xdy dung da cap bi 0, nhoe, rach,
hw hong. Truong hop quyen su dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat la
tai san chung cua vo va chong ma Gzay chimg nhdn da cdp chi ghi ho, tén ciia vo
hodc cua chong nay cé yéu cau cdp doi Gidy chirng nhdn dé ghi ca ho, tén vo va
ho, tén chong).

Thoi gian giai quyét TTHC:
- Truong hop str dung dét tai cac xa Khu vuc I va phuong va thi trdn: 07 ngay 1am viéc;

- Truong hop st dung dat tai cac x3 Khu vue 1, III: 12 ngay lam viéc (Thoi gian
thuc hién theo quy dinh: 17 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 05 ngay lam viéc).



2.1. Ddi vé6i to chire

Thoi gian thwce hién (ngay

lam viéc)
. Tréch nhiém
l Trinh tw thwe hién xa Khu vue ~
: : X L xa Khu vue
I va phuong, n
thi tran '
Tiép phan‘hé s0; hen ngay tra két qua; CCMC tai
Bl | chuyén ho so cho Lanh dao Phong TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay
DK&CGCN thudc VPDKDD.
A A 1A Lanh dao Phong s .
B2 | Phan cong xur Iy ho so PK&CGCN 1/2 ngay 1/2 ngay
Tham dinh ho so
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu
cau, can giai trinh, bd sung thém: Gui
thong bao bang vin ban hoic qua
Cong dich vu cong hodc qua tin nhin | Vién chic Phong s s
B3 SMS cho ngudi yéu cau, trong d6 néu DK&CGCN 04 ngay 08 ngay
ro ly do trong thoi han khong qua 03
ngay ké tir ngdy nhan ho so.
- TrLrong hop, hé so dap ting yéu cau
giai quyét ho so theo quy dinh
Ap 1A . ~ , Lanh dao Phong X .
B4 | Duyét ho so, trinh Lanh dao ky GCN PK&CGCN 01 ngay 1,5 ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén ho so va ~
£ ~ . Lanh dao . .
B5 |GCN dén Lanh dao Phong VPDKDD 1/2 ngay 01 ngay
DbK&CGCN
A A 1A Lanh dao Phong s s
B6 | Phan cong xtr 1y ho so PK&CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién churc X X
B7 CCMC VPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
B9 | Tra két qua TTHC: théne ké. theo dai CCMC tai Khong tinh | Khoéng tinh
aketqua » Hhong ke, theo €o TTPVHCC thoi gian | thoi gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC (ngay lam viéc) 07 ngay 12 ngay




2.2. Pdi v6i ho gia dinh, c4 nhan

Trach nhiém

Thoi gian thwe hién (ngay
lam viéc)

TT Trinh tw o Tai x4 Khu
thyc hign v, Tai xi Khu
phuong, vue I, ITT
thij tran
Tiép nhén hd so; hen ngay tra két qua; CCMC cap 5 5
Bl chuyén ho so cho CN VPBKDD huyén/ cap xa 1/4 ngay 1/4 ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xtr 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh ho so
- Truong hop ho so khong dap mg yéu
cau, cAn giai trinh, bo sung thém: Gt
thong bédo bang vin ban hoic qua
Cong dich vu cong hodc qua tin nhin Vién chuc \ \
B3 SMS cho ngudi yéu cau, trong d6 néu | CNVPDKDD 04 ngay 08 ngay
rd ly do trong thoi han khong qué 03
ngay ké tir ngdy nhan hd so. ‘
- Truong hop, hd so dap ung yéu cau
giai quyét ho so theo quy dinh.
Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so va Lanh dao . .
B4 | GeN dén vCVPPKDD CNVPPKPD | 02N9dy | 03ngay
Hoan thién ho so, chuyén két qua vé Vién churc . .
B5 CCMC CNVPPKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
B6 | Tra két qua TTHC; thong ké, theo ddi CCAMCA’cap~ Kh(?ng .tmh Kh(?ng .tmh
huyén/ cap xa thot gian thot gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (ngay lam viéc) 07 ngay 12 ngay




3. Pinh chinh Gidy chirng nhan da cip

Thoi gian giai quyét TTHC:

- Trudng hop str dung dat tai cac xa khu vuc I, phuong va thi trdn: 10 ngay lam viéc;

- Truong hop st dung dat tai cac xa khu vuc II, khu vuce III: khéng qué 15
ngay lam viéc (Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 20 ngay lam viéc, thoi gian da
cat giam: 05 ngay lam viéc).

3.1. Ddi véi to chire

3.1.1. Truomg hop GCN cép lan dau

Thoi gian thwe hién (ngay

lam viéc)
. Trach nhiém
TT Trinh tw thue hién xa Khu vye Tai xi Khu
L phuomg, | e, i
thi tran : '
Tiép nhén hd so; hen ngay tra két qua; CCMC tai
B | chuyén ho so cho Phong PK&CGCN TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay
cua VPDKbbD
A A s e 1A Lanh dao Phong X .
B2 | Phan cong xtr 1y ho so PK&CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh ho so
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu
cau, cAn giai trinh, bo sung thém: Gt
th?ng l?ao bang van Vban hogc qua Vién chite
Cong dich vu cong hodc qua tin nhan R \ .
B3 2 LA Phong 04 ngay 8,5 ngay
SMS cho nguoi yéu cau, trong d6 néu PK&CGCN
rd ly do trong thoi han khong qua 03
ngay ké tir ngdy nhan ho so. .
- Truong hop, hd so dap ung yéu cau
giai quyet ho so theo quy dinh.
Lanh dao Phong PK&CGCN kiém tra | Linh dao Phong X .
B4 | 14 so, trinh Lanh dao VPDKDD DK&CGCN | M2ngay | 1/2ngay
Duyét ho so, chuyén Lanh dao phong Lanh dao \ \
B5 QLDD. VPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
A A e 1A Lanh dao phong X X
B6 | Phan cong xur Iy ho so QLDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Kiém tra hd so néu du diéu kién thi 1ap | Chuyén vién X X
B phiéu trinh lanh dao phong phong QLD 01 ngay 01 ngay
Ky phiéu trinh, chuyén hd so trinh | Lanh dao phong \ X
B8 | Linh dao S& ky GCN QLDD Olngay | 0Olngay
Kiém tra, k¥ GCN, chuyén hd so va | Lanh dao So \ \
B9 | GON dén Phong PK&CGCN TNMT 15ngay | 02ngay




Thoi gian thwe hién (ngay

lam viéc)
. Trach nhiém
" frinh thychign | XAKhuvwe | 0 gy
L, phuong, [
thi tran
A A A Lanh dao Phong N X
B10 | Phan cong xtr Iy ho so PK&CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
Hoan thién ho so, chuyén két qua vé Vién chuc 5 5
B11l CCMC VPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
s A A A ~: CCMC tai Khéng tinh | Khéng tinh
B12 | Tra két qua TTHC; thong ke, theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (ngay lam viéc) 10 ngay 15 ngay
3.1.2. Truwong hop GCN di cap déi, cap lai, ding ky bién dong

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian thwe hién (ngay
lam viéc)

thuc hién xa Khu‘ VUC | 2 KhU v
I, phuong, IR
thi tran '
Tiép nhan hd so; hen ngay tra két .
Bl | qua; chuyén hd so cho Phong .I?.[.Cpl\\dlﬁ g‘l(l: 1/4 ngay 1/4 ngay
DK&CGCN cua VPDKDD
A A A Lanh dao Phong X X
B2 | Phan cong xtr 1y ho so PK&CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
Thim dinh ho so
- Truong hop hé so khong dap mg yéu
cau, can giai (rinh, bo sung thém: Guri
th?ng l?ao bang van Vban hO.\';IC qua Vién chirc
Cong dich vu cong hoac qua tin nhan \ \ \
B3 A C oA Phong 05 ngay 9,5 ngay
SMS cho ngudi yéu cau, trong d6 néu PK&CGCN
rd ly do trong thoi han khong qua 03
ngay ké tir ngay nhén ho so. .
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau
giai quyet ho so theo quy dinh
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao | Lanh dao Phong \ \
B4 | vPpKDD PK&CGCN O2ngay | 02ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so va Lanh dao X X
BS | GON dén Phong PK&CGCN VPDKDD 15ngay | 02ngay
A A A Lanh dao Phong s .
B6 | Phan cong xur Iy ho so PK&CGCN 1/2 ngay 1/2 ngay
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién chirc . .
B7 CCMC VPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay




Thoi gian thue hién (ngay

lam viéc)
\ Trach nhi¢ém
T Trinh ty thwe hién xa Khu vue ~
: ; Lo xa Khu vue
1, phuong, IR
thi tran '
B8 | Tra két qua TTHC: théng k&, theo doi | CCMCtai | Khong tinh | Khong tinh
q > HOnE XE, TTPVHCC thoi gian | thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (ngay lam viéc) 10 ngay 15 ngay
3.2. P6i véi h gia dinh, c4 nhan
Thoi gian thwe hién (ngay
lam viéc)
. Trach nhiém
T Trinh ty thure hién xa Khu vuc .o
1, phuong, Tai xa Khu
thi trin vuwe 11, ITT
Tiép nhén ho so; hen ngay tra két qua; CCMC cép . .
Bl chuyén ho so cho CN VPPKPD huyén/cap xa 1/4 ngay 1/4 ngay
A A 1A Lanh dao R R
B2 | Phan cong xt 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh ho so
- Truong hop hé so khong dap tmg yéu
cau, can giai trinh, bo sung thém: Gt
thong bao bang van ban hoic qua
Cong dich vu cong hodc qua tin nhin Vién chuc 5 5
B3 SMS cho ngudi yéu cau, trong d6 néu | CNVPDKDD 07 ngay 11 ngay
ré ly do trong thoi han khong qua 03
ngay ké tir ngay nhén ho so. .
- Truong hop, ho so dap tng yéu cau
giai quyét ho so theo quy dinh.
Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so va Lanh dao \ 5
B4 | GCN dén VC CNVPDKDD CNVPPKPD | 02N9d | 03ngay
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién churc . .
B5 CCMC CNVPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
B6 | Tra két qua TTHC; théng ké, theo doi |  CCMCcap | Khong tinh | Khong tinh
huyén/cap xa thoi gian thot gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC (ngay lam viéc) 10 ngay 15 ngay
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4. Cap lai Giay chimg nhan hoic cap lai Trang b6 sung ciia Gidy chimg
nhan do bi mat

Thoi gian giai quyét TTHC:

- Trudng hop sir dung dat tai cac xa khu vue I, phuong va thi trdn: 10 ngay lam viéc.

- Truong hop st dung dit tai cac xa khu vuc II, III: khong qua 15 ngay lam
viéc (Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 20 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam:

05 ngay lam viéc).
4.1. Pi véi to chire
Thoi gian thwe hién (ngay
lam viéc)
TT Trinh ty Trach nl.lAiém I
’ thye hi¢n xa Nhom 1 -
\ ' | xa Nhém 11,
phuong, thi m
tran

Tiép nhén ho so, hen ngay tra két qua, CCMC tai . .

BL | chuyén ho so cho Phong PK&CGCN | TTPVHCC | YA4nedy | 1/4ngay
A A 1A Lanh dao Phong s X

B2 | Phan cong xu 1y ho so PK&CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay

Tham dinh ho so

- Truong hop hé so khong dap tmg yéu

cau, can giai trinh, bo sung thém: Guri

th?ng l?ao bang van vban hogc qua Vién chite

Cong dich vu cong hodc qua tin nhan R \ .
B3 2 C oA Phong 06 ngay 9,5 ngay

SMS cho nguoi yéu cau, trong d6 néu PK&CGCN

rd ly do trong thoi han khéng quéa 03

ngay ké tir ngay nhan ho so.

- Trudng hop, hd so dap Gng yéu cau

giai quyét ho so theo quy dinh

Duyét hd so, chuyén Lanh dao | Lanh dao Phong \ X
B4 | vppKDD PK&CGCN | 1°nody | 02ngay

Kiém tra, ky Quyét dinh huy, dong Lanh dao
B5 |thoi ky GCN, chuyén Phong VPDKDD 01 ngay 02 ngay

DK&CGCN

A 1 1A Lanh dao Phong \ 5

B6 | Phan cong xu 1y ho so PK&CGCN 1/2 ngay 1/2 ngay

Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd Vien chite
B7 | so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; VPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay

chuyén ho so da giai quyét cho CCMC
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Trach nhiém

Thai gian thye hién (ngay
lam viéc)

TT Trinh tu n N i
: thue hi¢n xa Nhom 1 Nk
X | xa Nhom 11,
phuong, thi m
tran
s LAy A A . CCMC tai Khong tinh | Khong tinh
B8 | Tra két qua TTHC; thong ké, theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (ngay lam viéc) 10 ngay 15 ngay
4.2. Poi v6i hd gia dinh, ca nhan
Thoi gian thue hién (ngay
lam viéc)
Trach nhiém
STT Trinh tw n 5 N4
thuc hién Xa Nh‘om 1, xa Nhém 11,
phuong, 1
thi tran
Tiép nhén ho so, hen ngay tra két qua, CCMC cép . .
Bl chuyén ho so cho CNVPPKDPD huyén/ cap xa 1/4 ngay 1/4 ngay
A A 1 LA Lanh dao . .
B2 | Phan cong xur 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh ho so
- Truong hop hé so khong dap tmg yéu
cau, can giai trinh, b6 sung thém: Gui
thong bao bang van ban hodc qua
Cong dich vu cong hodc qua tin nhin Vién chuc \ 5
B3 SMS cho nguoi yéu cau, trong do néu | CNVPDKDbD 6,5 ngay 11.5ngay
rd ly do trong thoi han khéng qué 03
ngay ké tir ngay nhan ho so.
- Trudng hop, hd so dap Gmg yéu ciu
giai quyét ho so theo quy dinh.
Kiém tra, ky Quyé:[ dinh huy, dong Lanh dao
B4 | thoi ky GCN, chuyén ho so va GCN CNVPDKDD 02 ngay 02 ngay
den VC CNVPBKDD
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién chuc \ X
B> | ceme CNVPPKPD | O1nody | 0lngay
B6 | Tra két qua TTHC; thong ké, theo ddi CCAMC;C‘(lPN th’f‘g .tmh th‘mg .tmh
huyén/cap xa thot gian thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (ngay lam viéc) 10 ngay 15 ngay




Phu luc IT

DANH MUC VA QUY TRINH NOI BQO TRONG GIAI QUYET THU TUC

HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG LINH VUC DAT DAI
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAI NGUYEN
VA MOI TRUONG, UBND CAP HUYEN TINH LANG SON
(Kém theo Quyét dinh s6 1924 /OP-UBND ngdy 23 thang 11 ndm 2023

cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phan I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH

NOI BQO THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG (08 TTHC?)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (072 TTHC)

S6
TT

Tén thi tuc hanh chinh

Co quan thuc hién

Dang ky ‘tgién dong vé s:fr dung dét, tai ,sén g:fm lién voi dat
do thay doi thong tin v€ nguoi dugc cap Gidy chirng nhén
(d6i tén hodc gidy to phap nhén, gidy to nhan than, dia

Van phong Pang ky
dat dai (VPDKDD),
Chi nhanh VPDKDD,

1 | chi); gidgm dién tich thira dt do sat 16 tw nhién; thay doi | € uan Thué, co quan
vé han ché quyen st dung dat; thay doi vé nghia vy tai | quan Iy nha nuoe ve tal
chinh; thay d01 vé tai san gin lidn voi dat so v6i noi dung | San, UBND cap xa
da dang ky, cap Gidy ching nhan

Van phong VPDKDD,
Chi nhanh VPDKDD,
, | Pangky thay d6i tai san gan lién v&i dat vao Gidy ching |  Co quan Thué, Co
nhan da cap quan quan ly nha nuoc
vé tai san, UBND cép
xa
Ping ky, cap Gidy ching nhan quyen sur dung dat, quyén
sO hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat cho nguoi Van phong VPDKDD,

3 nl‘lan clzuyen nhugng qlrlyen Slf dung daj[; mua‘nl}a q cong Chi nhanh VPDKDD,
trinh xay dyng trong cac du an phat trién nha ¢ va trong C Thué
cac du an kinh doanh bat dong san khong phai dy an phat o quan thue
trién nha &.

Ding ky, cip Gidy ching nhan quyen st dung dat, quyen
s hitu nha ¢ va tai san khac gan lién v6i dat dbi véi | Vian phong Pang ky
4 truong hop da chuyén quyén s dung dat trude ngay 01 dat dai, Chi nhanh

thang 7 nam 2014 ma bén chuyén quyén da duoc cap
Glay chirng nhan nhung chua thyc hién thu tuc chuyen
quyén theo quy dinh

VPDKDD, Co quan
Thué

1C6 01 TTHC (s thir ty 7) thue hién theo co ché mot cira va mot cira lién thong
2C6 01 TTHC (s0 thtr ty 7) thuc hién theo co ché mdt cra va mot cura lién thong




S6
TT

Tén thu tuc hanh chinh

Co quan thyc hién

bang ky bién dong quyen sir dung dét, quyén s¢ hitu tai
san gan lién voi dat trong cac truong hop chuyen d6i,
chuyen nhuong, cho thué, cho thué lai, thira ké, tang cho,
gop von bang quyén st dung dat, quyen s0 hitu tai san
gin lién voi dat; chuyen quyén sir dung dét, quyén so hitu
tal san gan lién v&i dat cua vo hodc chong thanh cua
chung vo va chong; ting thém dién tich do nhan chuyén
nhuong, thira ké, ting cho quyén st dung dat di co Gidy
chirng nhan

Van phong Pang ky
dat dai, Chi nhanh
VPDKDD, Co quan
Thué

biang ky bién dong quyén sir dung dat, quyén so htru tai
san gan lién véi dat trong cac truong hop giai quyet tranh
chap, khiéu nai, t6 cao vé dat dai; xu 1y ng hop dong thé
chap, gop von; ké bién, dau gia quyén str dung dat, tai san
gan hen v6i dat dé thi hanh an; chia, tach, hop nhat, sap
nhap to chirc; thoa thuan hop nhat hodc phan chia quyén
sir dung dat, tai san gin lién voi dat ciia ho gia dinh, cia
VO va chéng, cua khu vyc nguoi st dung dat; dang ky
bién dong ddi véi truong hop ho gia dinh, ca nhan dua
quyén sir dung dat vao doanh nghiép

VPBKDD, Chi nhanh
VPDKDD, Co quan
Thué

Cap d6i Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac san lién véi dat (Truong hop
ccfp doi do do dac xdac dinh lai dién tich, kich thuée thira
dat)

VPBKbDD, Chi nhénh
VPDKDD, UBND cap
xa

B. THU TUC HANH CHiNH CAP HUYEN (01 TTHC)

Tén tha tuc hanh chinh

Co quan thuc hién

bang ky bién _dong d6i vai truong hop Chuyen tir hinh thuc
thué dat tra tién hang nim sang thué dat tra tién mot 1an cho
ca thoi gian thué hoic tir giao dat khdng thu tién sir dung
dat sang hinh thtc thué dat hoac tir thué dat sang giao dat c6
thu tién sir dung dat (doi véi ho gia dinh, cd nhén, cong
dong dan cu, _nguoi Viét Nam dinh cu 6 nudc ngoai dugc s6
hitu nha ¢ gan lién voi quyén sir dung dat ¢ tai Viét Nam)

UBND cap huyén,
Phong Tai nguyén va
Moéi truong, Co quan

Thué, Chi nhanh

VPDBKDD, UBND

cap x&

Ghi cha: Co quan quan 1y nha nwéc vé tai san gom: S Xay dung, S¢ Nong
nghiép va PTNT, Ban Qudan ly Khu Kinh té cira khau Pong Pdang - Lang Son; Phong
Qudn Iy dé thi thanh pho Lang Son, Phong Kinh té Ha tang cac huyén, Phong Néng
nghiép va Phat trien ndng thon cap huyén, Phong Kinh té thanh phé (Theo quy dinh tai
Quyét dinh sé 30/2020/0D-UBND ngay 22/6/2020 ciia UBND tinh).

3 TTHC thyc hién theo co ché mot cira va mot cira lién thong (tiy trudng hop)
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Phan II

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

nhan

THEO CO CHE MOQT CUA LIEN THONG

C4c cum tir viét tat:

- Tai nguyén va Moéi truong: TNMT

- Quan Iy dat dai: QLDD

- Van phong Ding ky dt dai: VPDKDD

- Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai: CNVPDKDD

- Cong chuc B phan Mot ctra: CCMC
- Giay chimg nhan: GCN

- Phong Piang ky va Cép Gidy chting nhan: Phong PK&CGCN
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC

- Cong chure dia chinh: CCBC

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (07 TTHC)

1. Piing ky bién dong vé sir dung dat, tai san gin lién véi dat do thay doi
thong tin vé nguoi dwoc cAp Gidy chirng nhan (d6i tén hodc gidy to' phap
nhén, glay to' nhén than, dia chi); giam di¢n tich thira dat do sat 16 tu nhién;
thay d01 vé han che quyen str dung dat; thay déi vé nghia vu tai chinh; thay
doi vé tai san gan lién voi dat so véi ndi dung di ding ky, cap Gidy chirng

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc.

(Truong hop str dung dét tai cac xa Khu vuc I, phuong va thi tran: 10 ngay lam viéc;

Truong hop str dung dét tai cac xa Khu vuc II, III: thoi gian thuc hi¢n theo
quy dinh: 20 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 10 ngay lam viéc).

1.1. P6i v6i to chire

Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh tw thue hién thut}ugggngay
: : lam viéc
B1 Tjép nhan hd so, hen ngay tra két qua, chuyén CCMC tai 1/4 naa
hé so cho Phong DPK&CGCN thuoc VPDKDD TTPVHCC gay
B2 | Phan cong xit Iy hd so Lanh dao Phong 1/4 ngay

DK&CGCN




Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh tw thue hién thl.rc‘hlgn. Sngay
: : lam viéc
Tham dinh hd so
- Truong hop hé so khong dap tmg yéu cau, can
giai trinh, bo sung thém: Guri thong bio bang
van ban hodc qua Cong dich vu cbng hodc qua n , .
Vién chirc Phong s
B3 | tin nhdn SMS cho ngudi yéu cau, trong d6 néu PK&CGCN 01 ngay
ro ly do.
- Truong hop, hd so dap tmg yéu cau soan thao
van ban xin y kién co quan quan 1y nha nuéc vé
tai san.
A . ~ Lanh dao Phong X
B4 | Kiém tra ho so, trinh Lanh dao VPDKDD PK&CGCN 1/4 ngay
Kiém tra, ky vin ban xin y kién co quan quan 1y Lanh dao \
BS | hha nuoe vé ti san VPDKDD 1/4 ngay
) Co quan quan ly
B6 | Cho y kién theo phiéu xin y kién cia VPDKDD | nha nudc vé tai 02 ngay
san
Chuyén Vin ban tra 10i y kién dén vién chirc dé Lanh dao .
B7 | s 1y VPDKDD 1/4 ngay
B8 Thérr} dinh Van ban tra 10i ¥ kién, 1ap phiéu Vién chiic 1/4 noi
chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh VPDKbb gay
Ky Vin ban tra hd so hogc Phiéu chuyén thong Lanh dao \
B9 tin dé chuyén Cuyc thué tinh VPDKDD 1/4 ngay
Ban hanh thong bao xac dinh nghia vu tai chinh o \
B10 ot VPDKDD Cuc Thug tinh 02 ngay
2 A . A s Lanh dao .
B11 | Chuyén thong bdo cho vién chirc xir ly VPPKDD 1/4 ngay
Hoan thién ho so va chuyén Lanh dao Phong Vién chuc X
B12 | pk & CGCN VPDKDD 15 ngay
Kiém tra; chuyén hd so trinh Linh dao | Lanh dao Phong \
B3 | VpRKDD ky GCN PK&CGCN 1/2 ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén ho so va GCN dén Lanh dao \
B14 1 Lanh dao Phong PK&CGCN VPDKDD 1/2 ngay
A A " 1s 1A Lanh dao Phong 5
B15 | Phan cong xur Iy ho so PK&CGCN 1/4 ngay
B16 | Hoan thién hé so, chuyén vé CCMC Vién chuc 1/4 ngay

VPDKDD




Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh tw thue hién thl.l’c‘hl(.‘,ll. Sngay
: : lam viéc
B17 s A a ax o Lk A ~ CCMC tai Khong tinh thoi
Tra két qua da giai quyet; thong ké va theo doi TTPVHCC gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC (ngay lam viéc) 10 ngay
1.2. Pdi v6i ho gia dinh, c4 nhan
. o Thoi gian thuc
. Trach nhi¢ém I S 1A
TT Trinh tu thuc hién hién (rjgay lam
: : viéc)
B1 T‘iép nhéan ho so, hen ngay tra két qua, chuyén CCMC’cép 1/4 naa
hd so cho CNVPDKDD huyén/cap xa gay
A A 1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xtr 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay
Tham dinh ho so o
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau, can
giai trinh, b6 sung thém: Gui thong bao bang
B3 van bép hodc qua Cdng dich vu cong hodc qua Vién churc 15 noi
tin nhan SMS cho ngudi yéu cau, trong dé6 néu CNVPBbKDD 0 NGy
ro ly do. ‘ ‘ ’
- Truong hop, ho so dap ing yéu cau giai quyet
ho so theo quy dinh
B4 Kiém tra, ky phiéu xin y kién co quan quan ly Lanh dao 01 ngay
nha nudc ve tai san CNVPDKDD
g5 | Ban banh Van bin Tra 10  kién theo phiéu xin iﬁaqﬁir;f‘vlznt g 02 g
y kién cia CNVPDKDD . gay
86 Chuyén Vin ban tra 16i y kién dén vién chtc dé Lanh dao 1/4 ngay
xu ly CNVPDKDD
Tham dinh Vin ban tra 16i ¥ kién, 1ap phiéu N
R A e s ~ o 2 Vién chirc \
B7 | chuyén thong tin x4c dinh nghia vy tai chinh dé CNVPDKDD 1/2 ngay
trinh Lanh dao CNVPDKDD ky.
B8 Ky Van ban tra ho so hoac Phiéu chuyén thong Lanh dao 1/2 ngay
tin dé chuyén co quan Thué CNVPDKDbbD
Ban hanh thong bao x4c dinh nghia vu tai chinh . z \
B9 oiri CNVPDKDD Chi cyc Thué 02 ngay
X . a 1/4 nga
B10 | Chuy&n théng béo cho vién chirc xir 1y Lanh dgo /4 ngay

CNVPDKDD




Trach nhiém Thoi gian thwe
TT Trinh tw thue hién hién (r]g]ay lam
: : viéc)
Hoan thién hd so, trinh Lanh dao CNVPDKDPD Vién chirc .
BLL 1y ceN CNVPDKDD 1/2 ngay
1 Lanh dao R
B12 | Xem xét, ky GCN CNVPDKDD 1/2 ngay
\ A 1A R 1A 2 A Vién chirc 1/2 ngay
B13 | Hoan thién ho so, chuyén két qua vé CCMC CNVPDKDD
T S S . CCMC cap Khong tinh thoi
B14 | Tra két qua da giai quyét; thong ké va theo doi huyén/ cp xa gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC (ngay 1am vigc) 10 ngay

2. Piang ky thay doi tai san gin lién véi dat vao Gidy chirng nhin da cap
Thoi gian giai quyét TTHC:
- Trudng hop str dung dat tai cac xa Khu vuc I va phudng, thi tran: 15 ngdy lam viéc.

- Truong hop str dung dét tai cac x4 Khu vye IL III: 20 ngay lam viéc (Thoi
gian theo quy dinh: 25 ngay lam viéc, da cat giam: 05 ngay lam viéc).

2.1. Ddi véi to chire

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

Trach nhiém

TT Trinh tw thuc hién xa Khu
. : vue |, xa Khu
phuong, vue 11, 111
thi trin

Tiép nhan hd so; hen ngay tra két qua;
B1 | nhap hd so dién ti; chuyén hd so cho
Lanh dao VPDKDD.

CCMC tai

TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay

Lanh dao Phong

B2 | Phan cong xir Iy ho so PK&CGCN

1/4 ngay 1/4 ngay

Tham dinh h so

- Truong hop hé so khéng dap tmg yéu
cau, can gidi trinh, bd sung thém: Giri
thong bao bang van ban hoic qua Cong
dich vu coéng hodc qua tin nhdn SMS | Vién chirc Phong
cho ngudi yéu ciu, trong do néu rd ly bK&CGCN
do

- Truong hop, ho so dap tng yéu cau thi
lap phiéu Xin y kién co quan quan ly
nha nude vé tai san

B3 01 ngay 03 ngay




Trach nhiém

Thaoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

TT Trinh tu thue hié xa Khu
we hien vue |, xa Khu
phwong, | vyl Il
thi tran
.2 \ ~ Lanh dao Phong 5 s
B4 | Kiém tra, trinh Lanh dao VPDKDbD PK&CGCN 1/2 ngay 01 ngay
Kiém tra, ky phiéu xin ¥ kién co quan Lanh dao 5 \
BS | quan 1y nha nuée vé tai san VPDKDD /2ngay | 1/2ngay
\ < 1. s 1 s ik Co quan quan 1y
Ban banh Van ban Tra 101 y kién theo N U 5 X
B6 | shiéu xin ¥ kién cia VPDKDD nha e ve @i | 03ngay | 03ngay
Chuyén Vin ban tra 10i y kién dén vién Lanh dao . .
B7 | chite dé xir Iy VPDKPD 2ngay | 1/2ngay
Tham dinh, lap phiéu chuyén thong tin Vién chirc . .
B8 xac dinh nghia vu tai chinh VPDKDD 1/2 ngay 01 ngay
.2 . ~ Lanh dao Phong X X
B9 | Kiém tra, trinh Lanh dao VPDKDbD PK&CGCN 1/2 ngay 1/2 ngay
Ky Phiéu chuyén thong tin xac dinh Lanh dao 5 \
BI0 | | ohia vu tai chinh VPDKDD L2ngay | 1/2ngay
Ban hanh thong bdo xac dinh nghia vu £ . 5 \
B11l tai chinh giri VPDKDD Cuc Thué tinh 03 ngay 03 ngay
B12 | Chuyén thong béo cho vién chitc xir I Lanh dgo Uangay | 1/4nga
uyen thong bao cho vién chuc xu ly VPDKDD gay gay
Hoan thién hd so va chuyén Lanh dao Vién chtic . .
BI3 | phong PK&CGCN VPDKDD 1.5ngay | 03 ngay
KIém tra hd so, trinh Lanh dao | Lanh dao Phong X .
B4 | VPPKDD ky GON PK&CGCN | 0tngdy | 01ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so va Lanh dao 5 \
BIS | GON dén Lanh dao Phong PK&CGCN | VPDKDD Olngay | O1ngay
A A 1o A Lanh dao Phong 5 s
B16 | Phan cong xur 1y ho so PK&CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
B17 Hoan thién ho so, chuyén két qua vé Vién chtic 1/2 ngay 01 ngay

CCMC

VPDKDD




Trach nhiém

Thaoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

TT Trinh tu thue hié xa Khu
we hien vue |, xa Khu
phwong, | vyl Il
thi tran
B18 Tra két qua da giai quyét; thong ké va CCMC tai ti}fﬂrl?drlgi tilliﬂchgi
theo doi TTPVHCC . :
gian gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC (ngay 1am viéc) 15 ngay 20 ngay
2.2. Pdi v6i ho gia dinh, c4 nhan
Thoi gian thuce hién (ngay
lam viéc)
. Trach nhiém
T Trinh ty thure hién Khu vue I, Kh
A . u vue
phuwong, thi .
A I, 1l
tran
Tiép nhan hd so; hen ngay tra két qua; £
B1 | nhap hod so dién t; chuyén hd so cho h(licél\ri[/(c:écagﬁ 1/4 ngay 1/4 ngay
UBND cép xa yeneap
Tham dinh ho so
- Trudng hop ho so khong dap tng yéu
cau, can giai trinh, bd sung thém: Gui
thong bao bang van ban hodc qua Cong
dich vu cong hodc qua tin nhan SMS cho
nguoi yéu cau, trong d6 néu rd ly do Lo \ \
B2 | trong thoi han khong qua 03 ngay ké tir | oD capXa | 03ngay | 03ngay
ngay nhan ho so.
- Truong hop, hd so dap tng yéu cau thi
Kiém tra ho so; xac nhan hién trang tai san
va cac noi dung khac theo quy dinh; gui
ho so dén CNVPDKDD
A A 1 LA Lanh dao \ X
B3 | Phan cong xu 1y ho so CNVPPKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Kiém tra ho so, 1ap phiéu xin y kién d6i Vién chuce \ 5
B4 | V6 tai san gén lién voi dat CNVPPKPD | 2ngay | 03ngay
Kiém tra, ky phiéu xin y kién co quan Lanh dao \ 5
BS quan 1y nha nude vé tai san CNVPDKDD 1/2 ngay 01 ngay
) Co quan quan
B6 | Ban hanh van ban tra 101 y kién 1y nha nudc vé 03 ngay 03 ngay

tai san




Thoi gian thwe hién (ngay

lam viéc)
. Trach nhiém
T Trinh ty thue hién Khu vue I, Kh
A . u vue
phuwong, thi .
A i, 1l
tran
LU Y S Lanh dao . .
B7 | Chuyén vién chirc dé xir ly CNVPDKDD 1/4 ngay 1/2 ngay
B8 | Téng hop Vin bn tr 10i § kién Vienchic 1y ngay | 12 nga
Onghop van bafl tra fo1y fae CNVPDKDPD ey ey

Ky Phiéu chuyén thong tin dé chuyén Lanh dao

B9 Chi cuc thué xac dinh nghia vu tai chinh | CNVPDKDbDb 1/2 ngay 1/2 ngay
Ban hanh thong bao xac dinh nghia vu . £ \ 5

B10 {3i chinh gtri CNVPDKDD Chi Cuc Thue 03 ngay 03 ngay
B11 | Chuyén théng béo cho vién chirc xit I Lanh dao Udngay | 1/2nga

s g v Y| cNVPDKDD 9ey oey
Hoan thién ho so va trinh Lanh dao Chi Vién churc . .

B2 | \hinh VPDKDD CNVPPKDD | 1°N9 | 25ngay

Xem xét, ky GCN, chuyén hd so va Lanh dao

B13 | GCN cho VC CNVPDKDD CNVPPKpp | O1n9dy | 15ngay
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién chirc . .
B14 CCMC CNVPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
1A s ax s £ £ A s £ A . Khéng
Tra két qua da gidi quyet; thong ké va | CCMC cap Khéng tinh , S
B15 - N e tinh thoi
theo doi huyén/xa thoi gian :
gian
Téng thoi gian gidi quyét TTHC (ngay lam vigc) 15 ngay 20 ngay

3. bang ky, cz“ip Gifiy ching nhén quyén sir dung dat, quyén s& hiru nha
0 va tai san khac gan lién véi dat cho nguwoi nhan chuyen nhwong quyen st
dung dat, mua nha 6, cong trinh xay dung trong cac du an phat trlen nha ¢ va
trong cac du 4n kinh doanh bit dong san khong phai dw an phat trién nha &

Thoi gian giai quyét TTHC:
- Trudng hop str dung dit tai cac xa Khu vuc I va phudng, thi tran: 15 ngay lam viéc.

- Truong hop st dung dét tai cac x4 Khu vye IL III: 20 ngay lam viéc (Thoi
gian theo quy dinh: 25 ngay lam viéc, da cat giam: 05 ngay lam viéc).

3.1. Ddi véi to chire
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Thoi gian thue hién (ngay

lam viéc)
. Trach nhiém
T Trinh ty thue hién X& Khu vue X3
: : | a Khu vue
1, phudng, 1, 11
thi tran '
Tiép nhan hd so; hen ngay tra két CCMC tai \ \
B1 | qua; nhdp hd so dién tir; chuyén hd TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay
so cho Phong PK&CGCN
Al A s 1A Lanh dao Phong 5 N
B2 | Phan cong xtr Iy ho so PK&CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
Thim dinh hd so
- ‘TruQng hop h6 so khong déap tmg yéu
cau, can giai trinh, bd sung thém: Gtri
thong bao bang vin ban hoic qua
Cong dich vu cong hodc qua tin nhin n . \
B3 | SMS cho nguoi yéu cau, trong dé Vién chic Phong 03 ngay 7,5 ngay
A s - A . bK&CGCN
néu rd ly do trong thoi han khong qua
03 ngay ké tur ngay nhan hd so.
- Truong hop, ho so dap tng yéu cau
thi 1ap phi€u chuyén thong tin xéc
dinh nghia vu tai chinh
.2 N ~ Lanh dao Phong \ \
B4 | Kiém tra, trinh Lanh dao VPBDKDbD PK&CGCN 01 ngay 01 ngay
, < A A ~ . Lanh d@.O s N
B5 | Ky Phiéu chuyén thong tin VPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
Ban hanh thong bdo xac dinh nghia £ .z 5 X
B6 vu tai chinh giri VPDKDD Cuc Thu¢ tinh 05 ngay 05 ngay
Chuyén théng bao cho vién chuc xtr Lanh dao 5 5
B7 Iy VPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Hoan thién hd so va trinh Lanh dao | Vién chircPhong X .
B8 | phongDK&CGCN PK&CGCN 02ngay | 25ngay
Kiém tra; trinh Lanh dao VPBKDD | Lanh dao Phong R R
BY | kyGeN PK&CGCN 01 ngay 01 ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so va Lanh dao 5 5
B10 GCN VPDKDD 01 ngay 01 ngay
A A 1o LA Lanh dao Phong X X
B11 | Phan cong xtur 1y ho so PK&CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé | Vién chirc Phong 5 .
B12 CCMC PK&CGCN 1/2 ngay 1/2 ngay
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Thoi gian thue hién (ngay

lam viéc)
. Trach nhiém
I Trinh ty thue hién X& Khu vue x
’ ; N Xa Khu vue
1, phuong, o
thi tran '

13 | Tra két qua da giai quyet; thong ke CCMC tai Khong tinh | Khong tinh
va theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (ngay 1am vige) 15 ngay 20 ngay

3.2. Pdi voi ho gia dinh, c4 nhan

Thoi gian thue hién (ngay

lam viéc)

. Trach nhiém

I Trinh ty thure hién x4 Khu vue ~

: : L C xa Khu vuce
1, phuong, RN
thi tran '
Tiép nhan hd so; hen ngay tra két £

Bl | qua; nhap hd so dién tir; chuyén ho hiCél:l/I/Séca)}: 5 1/4 ngay 1/4 ngay

so cho Phong CNVPDKDD yeneap
A oA 1A Lanh dao \ 5

B3 | Phan cong xu 1y ho so CNVPPKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh ho so
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu
cau, can gidi trinh, bo sung thém: Giri
thong bao bang van ban hoic qua
Cong dich vu cong hoac qua tin nhan A ,

N . Vién chirc \ X

B4 | SMS cho nguoi yéu cau, trong do CNVPPKDD 04 ngay 7,5 ngay
néu rd ly do trong thoi han khdng qua
03 ngay ké tir ngay nhén hé so.

- Truong hop, hd so dap tng yéu cau

thi 1ap phiéu chuyén thong tin xac

dinh nghia vu tai chinh

Ky })hiéu chuyén _thong  tin dé Lanh dao

BS chu}‘/c'en C’hl cuc Thué xac dinh nghia CNVPDKDD 1,5 ngay 02 ngay
vu tai chinh
Ban hanh thong bdo xac dinh nghia . £ \ \

B6 Vu tai chinh giri CNVPDKDD Chi cuc Thue 05 ngay 05 ngay
Chuyén thong bao cho vién chic xur Lanh dao \ \

B7 Iy CNVPPKDD 1/2 ngay 1/2 ngay

gg | Hoan thién ho so va trinh Lanh dao Vién chirc 15 naa 02 naa
CNVPDKDD CNVPDKDD > Ngay g2y




Thoi gian thue hién (ngay

lam viéc)
. Trach nhiém
I Trinh ty thwe hién xa Khu vue x
: : N xa Khu vue
1, phuong, 1, 1l
thi tran '
Xem xét, ky GCN chuyén VC Lénh dao X X
BY | cNvPDKDD CNVPDKDD Olngay | 1,5ngay
Hoan thién ho so, chuyén két qua vé Vién chuc 5 5
BIO | comc CNVPDKDD 01 ngay 01 ngay
Tra két qua da giai quyét; thong keé CCMC cép Khong tinh | Khéng tinh
B11 | . - A e e
va theo ddi huyén/xa thoi gian thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (ngay lam viéc) 15 ngay 20 ngay

4. Pang ky, cap Glay chirng nhén quyén sir dung dit, quyen s0' hiru nha

& va tai san khac gin lién véi dat ddi véi truong hop da chuyen quyén Str
dung dat truwéce ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyen quyén da dugc cap
Giay chirng nhan nhung chwa thye hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh

Thoi gian giai quyét TTHC:

- Trudng hop str dung dat tai cac xa Khu vuc I va phudng, thi tran: 10 ngay lam viéc;
- Trudng hop str dung dat tai cac xa Khu vuc 11, I11: 15 ngay 1am viéc (Thoi gian

thyee hién theo quy dinh: 20 ngay lam viéc, thoi gian da cdt giam: 05 ngay lam viéc).

4.1. D6i véi to chire

Thoi gian thwe hién (ngay

lam viéc)
. Trach nhiém
T Trinh tw thwe hién khu vye I, ~
: : \ . | xa Khu vue
phuong, thi :
£ i, 1l
tran
Tiép nhan hd so; hen ngay tra két .
Bl | qua; chuyén hd so cho Phong TC'I%D\/I/EI g‘é 1/4 ngay 1/4 ngay
DK&CGCN
A A L 1o 1A Lanh dao \ X
B2 | Phan cong xtr 1y ho so Phong PK&CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh ho so
- Truong hop hd so khong dap tng
yéu ciu, can giai trinh, bd sung
thém: Gui théng bao bang van ban | Vién chirc Phong \ \
B3 hodc qua Qéng dich vy coéng hodc PK&CGCN 02 ngay 3,5 ngay
qua tin nhan SMS cho nguoi yéu
cau, trong d6 néu 15 1y do
- Truong hop, hé so dap ung yéu
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Thoi gian thue hién (ngay

lam viéc)
. Trach nhiém
il Trinh ty thue hién khu vue I, ~
\ . | xXa Khu vue
phuong, thi | == 5y
tran ’
cau thi 1ap phiéu chuyén théng tin
xac dinh nghia vu tai chinh
Kiém tra, trinh Phiéu chuyén thong Lanh dao 5 5
B4 1 tin xdc dinh nghia vu tai chinh Phong PK&CGCN | /2ngy | 1/2ngay
Ky Phiéu chuyén thong tin xac dinh Lanh dao \ X
BS | ghia vu tai chinh VPDKDD Vzngay | 1/2ngay
Ban hanh thong bao xac dinh nghia o \ 5
B6 vu tai chinh gt VPDKDD Cuc Thug tinh 03 ngay 05 ngay
Chuyén thong béo cho vién chirc xtr Lanh dao X .
B7 Iy VPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Hoan thién ho so va trinh Lanh dao | Vién chirc Phong . .
B8 | phong PK&CGCN PK&CGCN Vzngay | 1,5ngay
B9 Kiém tra hd so, trinh Lanh dao Lanh dao Phong 01 no 01 nai
VPDKPP kj GCN PK&CGCN gay gay
Kiém tra, ky GCN, chuyén hé so va Lanh dao
B10 | GCN dén Lanh dao Phong PK& : 01 ngay 01 ngay
VPDKbb
CGCN
A A " 1o 1A Lanh dao Phong \ X
B11 | Phan cong xtr Iy ho so PK&CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
Hoan thién ho so, chuyén két qua vé Vién churc s X
B12 CCMC VPDKDD 1/2 ngay 01 ngay
B13 Tra két qua da giai quyét; théng ké CCMC tai Khoéng tinh | Khong tinh
va theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (ngay lam viéc) 10 ngay 15 ngay

4.2. Poi véi ho gia dinh, ca nhan

Thoi gian thue hién (ngay

lam viéc)
. Tréch nhiém
T Trinh ty thuc hién Khu vue I, .
: * \ . | xa Khu vue
phu’m}g, thi I :
tran !
Tiép nhan hd so; hen ngay tra Kkét qua; CCMC cép R R

BL | chuyén hé so cho CNVPDKDD huyen/cdp xa | AN9Yy | LAngay
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Thoi gian thwe hién (ngay

lam viéc)
. Tréch nhiém
T Trinh ty thue hién Khu vue I, ~
| . | x4 Khu vuc
phuong, thi | = 5,
tran '
A A 1o A Lanh dao 5 X
B2 | Phan cong xtr Iy ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh ho so
- Truong hop hd so khéng dap tmg yéu
cau, can giai trinh, bd sung thém: Gui
thong bao bang van ban hodc qua n ,
2 . ~ < . 2 Vién chuc 5 X
B3 | Cong dich vu cong hodc qua tin nhan 2,5 ngay 4,5 ngay
NN oA CNVPDKDD
SMS cho nguoi yéu cau, trong d6 néu
ro ly do ‘ ‘
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau
giai quyét ho so theo quy dinh
Ky Phiéu chuyén thong tin dé chuyén Lanh dao
B4 Cnl cuc Thué¢ xéac dinh nghia vu tai CNVPPKDD 01 ngay 02 ngay
chinh
Ban hanh thong bao xéac dinh nghia vu . X 5 .
BS t3i chinh gtri CNVPDKDD Chi cuc Thué 03 ngay 03 ngay
B6 | Chuyén thong bdo cho vién chue xirly | . -ann 420 U2ngay | 1/2ngay
CNVPDKDbD
Hoan thién hd so va trinh Lanh dao Vién churc X .
B | cNVPDKDD CNVPPKPD | Oinody | 02ngay
Xem xét, ky GCN chuyén Vién chirc Lanh dao 5 s
B8 | cNVPDKDD cNvPPKPD | 01ngdy | 15ngay
Hoan thién ho so, chuyén két qua vé Vién chuc X \
BY | ceme CNVPPKPD | Y2nedy | 0lngay
Tra két qua da giai quyét; thong ké va CCMC cap Khong tinh | Khdng tinh
B10 - A A o e
theo ddi huyén/cap xa thoi gian thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (ngay lam viéc) 10 ngay 15 ngay

5. Pang ky bién dong quyen st ‘dung dat, quyen s6 hiru tai san gan lién véi

dat trong cac trwong hop chuyen (‘101, chuyen nhuong, cho thué, cho thué lal,
thira ké, tang cho, gop VOIl bang quyen Sur dung dat, quyen s0' hiru tai sian gan
lién véi dat; chuyen quyen st dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat cia
vg hoac chong thanh cda chung v¢ Va chong, tang thém dién tich do nhan
chuyen nhugng, thira ké, tang cho quyen st dung dat di c6 Glay chirng nhan
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5.1. Tru’(mg hop Chuyen d6i, chuyén nhwong, thira ké, tang cho, gop von
bang quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin hen voi dat; tang thém dién
tich do nhan chuyén nhwong, thira ké, ting cho quyén sir dung dat da cé Giay
ching nhan

- Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop str dung dat tai cac xd Khu vire I, phudng va thi trén: 10 ngay lam viéc;

+ Truong hop st dung dat tai cac xa Khu vue 11, III: 15 ngay lam viée (Tt ong thoi
gian thuc hién theo quy dinh: 20 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 05 ngay lam viéc).

5.1.1. P6i v6i tb chire

Thoi gian thwce hién (ngay
lam viéc)
. Trach nhiém
STT Trinh tw thuce hién xa Khu vue ~
: : L xa Khu vue
1, phudng, RIE
thi tran '
Tiép nhan hd so; hen ngay tra két .
Bl | qua; chuyén hd so cho  Phong .I?.I%D\A/ﬁ éacl: 1/4 ngay 1/4 ngay
DbK&CGCN
A A LA Lanh dao Phong s N
B2 | Phan cong xu 1y ho so PK&CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh ho so
- Truong hop hd so khéng dap ing yéu
cau, can gidi trinh, b6 sung thém: Gui
thong bao bang vin ban hoic qua
Cong dich vy cong hoac qua tin nhan | Vién chirc Phong N X
B3 | SMS cho nguoi yéu cau, trong dé néu |  DK&CGCN 02ngay | 45ngay
ro ly do
- Truong hop, hd so dép tng yéu cau
thi 1ap phiéu chuyén thong tin xac
dinh nghia vu tai chinh
Kiém tra, trinh Phiéu chuyén thong | Lanh dao Phong \ \
B4 | tin x4c dinh nghfa vu tai chinh PK&CGCN zngay | 1/2ngay
Ky Phiéu chuyén thong tin xac dinh Lanh dao X X
BS nghia vu tai chinh VPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
Ban hanh thong bdo xéac dinh nghia o \ \
B6 vu tai chinh gtri VPDKDD Cuc Thue tinh 03 ngay 03 ngay
B7 Chuyén thong bao cho vién chuc xu Lanh dao 1/4 ngay 1/4 ngay
ly VPDKDD
B8 Hoan thién hd so va chuyén Lanh dao Vién chure 01 ngay 03 ngay
Phong PK&CGCN VPDKDD
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Thoi gian thwe hién (ngay

lam viéc)
. Trach nhiém
STT Trinh ty thue hién xa Khu vue x
: : LT xa Khu vue
L phuong, |y
thi tran '
B9 Kiém tra hd so, trinh Lanh dao| Léinh dao Phong 1/2 ngay 1/2 ngay
VPDKDD ky GCN DbK&CGCN
810 Kiém tra, k¥ GCN, chuyén Lanh dao Lanh dao 01 ngay 1,5 ngay
Phong PK&CGCN VPDKDD
A A - Lanh dao Phong X .
B11 | Phan cong xtr 1y ho so DK&CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
B12 | Hoan thién ho so, chuyén két qua Vién chirc 1/2 ngay 1/2 ngay
¥ ’ VPDKDD
B13 Tra két qua da giai quyét; théng ké va CCMC tai Khéng tinh | Khong tinh
theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (ngay lam viéc) 10 ngay 15 ngay
5.1.2. Pdi v6i ho gia dinh, ¢4 nhan
Thoi gian thwe hién (ngay
lam viéc)
Trach nhiém
TT Trinh ty oA ~
thye hien XIa ;T&zgc cac xa Khu
thi trAn vue II, ITI
Tiép nhan ho so; hen ngay tra két qua; CCMC cép \ \
Bl chuyén ho so cho CNVPDKDD huyén/cap xa 1/4 ngay 1/4 ngay
A A 1o 1A Lanh dao X 5
B2 | Phan cong xtu Iy ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh ho so
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu
cau, can giéj trinh, bd sung thém: Gm
thong bao bang van ban hodc qua Cong
dich vu cong hodc qua tin nhan SMS
cho ngudi yéu cau, trong dé néu 1o 1y Vién chirc \ \
B3 | do trong tho han khong qua 03 ngiy ké | CNVPPKDD 03 ngay 05 ngay
tir ngay nhén ho so. .
- Truong hop, ho so dap tng yéu cau thi
lap phi€u chuyén théng tin xac dinh
nghia vu tai chinh dé trinh Lanh dao
CNVPDKDD ky.
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Thoi gian thwe hién (ngay

lam viéc)
Trach nhiém
TT Trinh ty n” ~
hechitn | xaKh e | o
thi trin vue II, IIT
Ky Phiéu chuyén thong tin dé chuyén Lanh dao
B4 Ch,1 cuc Thu¢ xéc dinh nghia vu tai CNVPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
chinh
Ban hanh thong bdo xac dinh nghia vu . £ 5 s
B5 {ai chinh giti CNVPDKDD Chi cuc Thue 03 ngay 05 ngay
Chuyén théng bao cho chuyén vién xir Lanh dao 5 \
B6 Iy CNVPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
B7 Hoan thién hd, trinh Lanh dao Vién chirc 01 na 01 nad
CNVPDKDD xem xét CNVPDKDD g2y g8y
Duyét hd so, Ky Giéy chimg nhan; Lanh dao . .
B8 | Chuyén vién chitc CNVPDKDD cNvPPKPD | 0% Noy 1,5 ngay
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién chirc X .
BY | ceme CNVPDKDD | 2ney | 0lngay
Tra két qua da giai quyét; thong ké va CCMC cip Khéng tinh | Khéng tinh
B10 ~. NPT e e
theo doi huyén/cap xa thoi gian thoi gian
Téng thoi gian gidi quyét TTHC (ngay lam vigc) 10 ngay 15 ngay

5.2. Truong hop cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat

- Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop str dung dat tai cc xa Khu vire I, phudng va thi trdn: 03 ngay lam viéc;

+ Trudng hop st dung dét tai cac xa Khu vuc II, II1: 08 ngay lam viéc (Thoi gian
thuee hién theo quy dinh: 13 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 05 ngay lam viéc).

5.2.1. Déi véi tb chire

Thoi gian thye hién (ngay

lam viéc)
. ) Trach nhiém
STT Trinh ty thue hién xa Khu vue x
: : . xa Khu vue
I, phuong, TR
thi tran '
Tiép nhan ho so; hen ngay tra két qua; CCMC tai 5 5

BL | Chuyén hd so cho Phong PK&CGCN TTPVHCC Vangay | 1/4ngay




18

Thoi gian thwe hién (ngay

lam viéc)
. Trach nhiém
STT Trinh ty thue hién xa Khu vue x
‘ : L xa Khu vue
L phuong, |y Ay
thi tran '
A A 1o LA Lanh dao Phong 5 X

B2 | Phan cong xtr 1y ho so DK &CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
Thim dinh hd so
- Truong hop ho so khong dap ung yéu
cau, can giai trinh, b6 sung thém: Gui
thong bao bang van ban hodc qua Cong Vien chite

B3 | dich vu cong hoac qua tin nhan SMS 01 ngay 03 ngay

N A X 1v VPDKDD
cho nguoi yéu cau, trong dé néu rd ly
do
- Truong hop, hd so dap ung yéu ciu
thuc hién céc budce theo quy dinh.

B4 Hoan thién hd so va trinh Lanh dao Vién chirc 1/4 nai 15 noi
Phong DK&CGCN VPDKDD gay 0 NgaYy
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao | Lanh dao Phong \ \

BS | vppKDD PK&CGCN | Meneay | Olngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so va Lanh dao . .

B6 | GCN dén Lanh dao Phong PK&CGCN | vPPKDD | /4ngay | 0lngay

A A A Lanh dao Phong X X

B7 | Phan cong xr 1y ho so PK&CGCN 1/4 ngay 1/2 ngay
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién chtric \ \

B8 CCMC VPDKDD 1/4 ngay 1/2 ngay

g | Tra két qua da giai quyét; thong ké va CCMC tai Khong tinh | Khdng tinh
theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 03 ngay 08 ngay
5.2.2. Pdi v6i ho gia dinh, c4 nhéan
Thoi gian thye hién (ngay
lam viéc)
. Trach nhiém
T Trinh ty thwe hién xa Khu vue .
: : N xa Khu vue
I, phuong, TR
thi tran '
Tiép nhan hd so; hen ngay tra két qua; CCMC cép 5 \
BL | chuyén hd so cho CNVPDKDD huyen/chpxa | ANy | 14ngay
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Thoi gian thwe hién (ngay

lam viéc)
. Trach nhiém
I Trinh ty thue hién xa Khu vue x
‘ : L xa Khu vue
1, phudng, TR
thi tran '
A A 1o A Lanh dao 5 X
B2 | Phan cong xtr Iy ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh ho so
- Truong hop hé so khéng dap tmg yéu
cau, can giai trinh, bd sung thém: Guri
thong bao bang vin ban hoic qua Cong
B3 dich vu cong hodc qua tin nhan SMS Vién chuc 15 naa 05 nai
cho ngudi yéu cau, trong d6 néu 16 ly | CNVPDKDD 0 NGy gay
do
- Trudng hop, hd so dap Gng yéu cau
gidi quyét ho so theo quy dinh, trinh
Lanh dao CN VPDKDD
Duyét hd so, ky GCN, Chuyén vién Lanh dao \ \
B4 | chue CNVPDKDD CNVPDKPD | °/4ngdy | 02ngay
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién chirc X .
B5 CCMC CNVPDKDD 1/4 ngay 1/2 ngay
B6 | Tra két qua da giai quyét; thong ké va CCMC’cép Khéng tinh | Khéng tinh
theo doi huyén/cap xa thoi gian thoi gian
Téng thoi gian gidi quyét TTHC (ngay lam vigc) 03 ngay 08 ngay

5.3. Truong hop Chuyen quyén sir dung dat, quyen sé hiru tai san gan
lién véi dat cia vo hodic chdng thanh caa chung vo va chéng

- Thoi gian giai quyét TTHC:
+ Truong hop st dung dét tai cac x3 Khu vuc [, phuong, thi tran; 05 ngay lam viéc;

+ Truong hop st dung dat tai cac xa Khu vuc 11, III: 10 ngay lam viéc (Thoi gian
thuc hién theo quy dinh: 15 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 05 ngay lam viéc).

Thoi gian thue hién (ngay
lam viéc)
\ Trach nhiém
T Trinh ty thuce hién x4 Khu vue ~
: : \ xa Khu vue
I, phuong, TR
thi tran '
Tiép nhan ho so; hen ngay tra két qua; CCMC cép 5 \
BL | chuyén hé so cho CNVPDKDD huyen/chpxa | ANy | 14ngay
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Thoi gian thwe hién (ngay
lam viéc)
. Trach nhiém
il Trinh ty thwe hién xa Khu vue ~
‘ : L x4 Khu vue
L phuong, |5y gy
thi tran '
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xtr 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh hd so
- Trudng hop hé so khéng dap ung yéu
cau, can giai trinh, bd sung thém: Gui
thong béo bang vin ban hodc qua Cong Vién chirc \ \
B3 | dich vu cong hogc qua tin nhin SMS | CNVPPKPP | O02MOdY | 07ngay
cho nguoi yéu cu, trong d6 néu r6 1y do
- Tm(‘rng hop du di€u kién thi hoan thi¢n
ho so, trinh LD xem xét, ky GCN
i’ , Lanh dao . .
B4 | Kiém tra, ky GCN CNVPPKDD 1,5 ngay 1,5 ngay
Hoan thién ho so, chuyén két qua vé Vién chirc X .
BS | ceme CNVPPKPD | 01noay 01 ngay
B6 Tra két qua da giai quyét; thong ké, theo CCMC,cép Khoéng tinh | Khéng tinh
doi huyén/cap xa thoi gian thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (ngay lam viéc) 05 ngay 10 ngay

6. Pang ky bién dong quyén sir dung dat, quyen s0' hiru tai san gan lién
v6i dit trong cac treong hop giai quyet tranh chap, khiéu nai, td cao vé dat
dai; xir Iy ng' hop dong thé chap, gop von; ké bién, diu gia quyén st dung dat,
tai san gan lién véi dat dé thi hanh 4n; chia, tach, hop nhit, sap nhap t0 chire;
théa thuin hop nhit hodc phin chia quyén sir dung dit, tai san gan lién voi
dat ciia ho gla dinh, cua v¢ va chong, cia nhOom nguoi s dung dat; dang ky
bién dong doi véi trwomg hop hg gia dinh, ca nhan dwa quyén sir dung dat vao
doanh nghié¢p

- Thoi gian giai quyét TTHC:
+ Truong hop str dung dat tai cac xa Khu vire I va phuong, thi trédn: 10 ngay lam viéc.

+ Truong hop st dung dat tai cac xa Khu vuc I, 1I: 15 ngay lam viéc (Thoi gian
thuee hién theo quy dinh: 20 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 05 ngay lam viéc).

6.1. Di véi to chire
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Thoi gian thwe hién (ngay

lam viéc)
Trach nhiém
TT Trinh ty n .
thuc hién xa Khl{ VU | sc i@ Khu
L PRUONE, |y 11, 111
thi tran T
Tiép nhén hd so, hen ngay tra két qua, CCMC tai . .
BL | chuyén cho VPDKDD TTPVHCC angay | 1/4 ngay
A A 1o LA Lanh dao Phong 5 X
B2 | Phan cong xtr 1y ho so PK&CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh hd so
- Truong hop hé so khong dap tmg yéu
cau, can giai trinh, bd sung thém: Gi
thong bao bang vin ban hoic qua
Cong dich vu cong hodc qua tin nhin Vién chuc X .
B3 SMS cho ngudi yéu cau, trong d6 néu VPDKbb 1,5 ngay 2,5 ngay
rd ly do
- Truong hop, hd so dap ung yéu cau
thi 1ap phiéu chuyén thong tin xac dinh
nghia vu tai chinh
. ) £ 2 A Lanh dao Phong \ X
B4 | Kiém tra, trinh Phi€u chuyén thong tin PK&CGCN 1/2 ngay 1/2 ngay
Ky Phiéu chuyén thong tin d¢ chuyén Lnh dao
B5 Cu,c thué tinh xac dinh nghia vu tai VPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
chinh
Ban hanh thong b4o xac dinh nghia vu I \ \
B6 tai chinh gtri VPDKDD Cuc Thue tinh 03 ngay 03 ngay
B7 | Chuyén thong béo cho vién chirc xit I Lanh dao Uangdy | 1/4nga
uyén thong bdo cho vién chue xur ly VPPKDD gay gay
gg | Hoan thién ho so va trinh Lanh dao Vién chue 01 naa 25 naA
Phong DK & CGCN VPDKDD gay 0 NGy
B9 Kiém tra hd so, trinh Lanh dao | Lanh dao Phong 01 naa 02 na
VPDKDD ky GCN PK&CGCN gay gay
Kiém tra, ky GCN, chuyén hé so va Lanh dao
B10 | GCN dén Lanh dao  Phong VPDKDD 01 ngay 02 ngay
bK&CGCN
A A 1 A Lanh dao Phong 5 \
B11 | Phan cong xu 1y ho so PK&CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
Hoan thién ho so, chuyén két qua vé Vién chuc 5 5
B12 CCMC VPDKDD 1/2 ngay 01 ngay
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Thoi gian thwe hién (ngay

lam viéc)
Trach nhiém
TT Trinh ty n .
thuc hién xa Khl{ VU | sc i@ Khu
I, phuong, TRl
thi trin vweth
. 1A , ax o Koo 21 A A s CCMC tai A p Khéng
B13 Tra ke:t_qua da giai quyét; thong ké va TTPVHCC Kh(‘)hg Flnh tinh thoi
theo doi thoi gian :
gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (ngay lam viéc) 10 ngay 15 ngay
6.2. Pdi v6i ho gia dinh, c4 nhan
Thoi gian thue hién (ngay
lam viéc)
. Trach nhiém
I Trinh ty thuc hién xa Khu vue & Khu
L t{’}:‘;‘;‘gf’ vue 11, I
Tiép nhan ho so; hen ngay tra két qua, z
BL |chuyén hd so cho Lanh dao CN hgcé%(cjé"agﬁ dngdy | 1/4ngay
VPDKDD veweap
A A A Lanh dao \ s
B2 | Phan cong xu 1y ho so CNVPPKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh h so
- Truong hop hé so khéng dap tmg yéu
cau, can giai trinh, b6 sung thém: Gui
thong bao bang vin ban hoic qua
Cong dich vu cong hoac qua tin nhan n .
NN LA Vién chirc X \
B3 | SMS cho nguoi yéu cau, trong d6 néu CNVPPKDD 03 ngay 05 ngay
rd ly do trong thoi han khéng qué 03
ngay ké tir ngay nhan ho so.
- Trudng hop, hd so dap Gng yéu ciu
thi 1ap phiéu chuyen thong tin x4c dinh
nghia vu tai chinh dé trinh Lanh dao
Ky Phiéu chuyén thong tin dé chuyén Lanh dao X \
B4 | Chi cuc Thué CNVPDKPD | /29y | l2ngdy
Ban hanh thong bao xac dinh nghia vu . z 5 \
B5 {ai chinh giri CNVPDKDD Chi cuc Thué 03 ngay 05 ngay
B6 | Chuyén thong béo cho vién chie xirly | . -anh a0 2ngdy | 1/2nga
uy & v Y| cNVPPKDPD gay gay
Hoan thién hd, trinh Lanh dao Vién churc . .
B7 | CNVPBKDD xem xét, ky GON CNVPPKDD Olngay | O1ngay
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Thoi gian thwe hién (ngay
lam viéc)
. Trach nhiém
I Trinh ty thwe hién xa Khu vue & Khu
L, tflli‘:;‘g‘;g’ vue II, 11T
Ky duyét, ky GCN; Chuyén vién chirc Lanh dao . .
B8 | ¢hi nhanh VPDKDD CNVPDKDD Olngay | 1.5ngay
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién chuc 5 5
BY | cemc CNVPDKDD 2ngay | 01ngay
. 1A » ax a £ £ A s % A e Khdng
Tra két qua da giai quyét; thong ké va CCMC cap Khong tinh , L
B10 ~: A A e tinh thoi
theo doi huyén/cap xa thoi gian gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (ngay lam viéc) 10 ngay 15 ngay

7. C?ip doi Giéy chirng nhan quyén str dung dat, quyén s0 hiru nha & va
tai san khac sin lién véi dat (Truong hop cap doi do do dac xdac dinh lai dién
tich, kich thuéc thira ddt)

- Truong hop str dung dét tai cac xa Khu vire I va phuong va thi trdn: 07 ngdy 1am viéc;

- Trudng hop st dung dat tai cac xa Khu vuc 1L, IIT: 12 ngay lam viéc (Thoi gian thuc
hién theo quy dinh: 17 ngay lam viéc, thoi gian dd cat giam: 05 ngay lam viéc).

7.1. Déi véi té chire

Thoi gian thue hién (ngay
lam viéc)
. Trach nhiém
TT Trinh tu thwe hién Xfi‘ Khu ‘Vl_l’C G Khu vire
I va phuong, TR
thi tran '
Tiép nhan ho so; hen ngay tra két .
Bl | qua; chuyén hd so cho Lanh dao TC'I%B\/I/E g'lcl: 1/4 ngay 1/4 ngay
UBND cap xa.
B2 | Phan cong xit 1§ hd so Lanh dao UBND |9/ ngay | 1/4 ngay
cap xa
Tham dinh, kiém tra xac minh ho so
- Truong hop hé so khong dap ung yéu
cau, can giai trinh, bo sung thém: Giri
thong bao bang vin ban hoic qua
B3 | Cong dich vu cong hodc qua tin nhin CCBbC 02 ngay 3,5 ngay
SMS cho nguoi yéu cau, trong d6 néu
ro ly do
- Truong hop, hd so dap tng yéu cau
giai quyét hd so theo quy dinh: Xéc
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Thoi gian thue hién (ngay

lam viéc)
. Trach nhiém
" frinh oy thyc hi¢n Xﬁ‘ Khu N we xa Khu vue
I va phuong, Inm :
thi tran '
nhan vao Pon
Kiém tra duyét ky hd so chuyén | Lanh dao UBND 5 5
B4 VPDKDD chp xi 1/2 ngay 01 ngay
A 1 1A Lanh dao . .
B5 | Phan cong xtr 1y ho so VPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
Tham dinh ho so: Truong hop, hd so A ,
Vién chuc \ 5
B6 | dap Gmg yéu cau giai quyét hd so theo 1,5 ngay 03 ngay
VPDKDD
quy dinh
Duyét hd so, trinh Lanh dao | Lanh dao Phong X X
B7 | VPDKDD ky GCN PK&CGCN Olngay | 02ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén ho so va ~
R ~ . Lanh dao . .
B8 | GCN dén Lanh dao Phong VPDKDD 1/2 ngay 01 ngay
DbK&CGCN
A A 1A Lanh dao Phong 5 X
B9 | Phan cong xtr 1y ho so PK&CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién chirc X X
B10 CCMC VPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
s K, A . «: CCMC tai Khong tinh | Khéng tinh
B11 | Tra két qua TTHC; thong ké, theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC (ngay 1am vigc) 07 ngay 12 ngay

7.2. P6i véi ho gia dinh, ca nhan

Thoi gian thye hién (ngay
lam viéc)
Trach nhiém
TT Trinh tyw e .
thuc hién xa Khl:;lb’:/lqc I x4 Khu
Tiép nhan ho so; hen ngay tra két qua; CCMC cép \ \
Bl chuyén ho so cho UBND cap x3 huyén/ cap xa 1/4 ngay 1/4 ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xur Iy ho so UBND cép xi 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh, kiém tra xac minh ho so
- Trudng hop ho so khong dap tmg yéu \ \
B3 cau, can giai trinh, bod sung thém: Guri cebe 1.5 ngay 02 ngay
thong bao bang vin ban hoic qua Cong
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Trach nhiém

Thaoi gian thye hién (ngay
lam viéc)

TT Trinh tw o . ]
thuc hién xa I(hl:ll‘:‘":’ll_lc I, x4 Khu
[t)hi ox8 | vye I1L I
dich vu cong hoéc qua tin nhin SMS
cho nguoi yéu cau, trong do néu r6 1y do
- Truong hop, hd so dap Gmg yéu cau
giai quyét hd so theo quy dinh: Xac
nhan vao Pon
Duyét don, chuyén Lanh dao CN Lanh dao . .
B4 | vppKDD UBND cdp xa | /2Mngdy | Olngay
A A 1 LA Lanh dao . .
B5 | Phan cong xur Iy ho so CNVPPKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh ho so, giai quyét theo quy Vién chirc \ \
B6 | 4inh, trinh Lanh dao CN VPDKDD cNvPDKPD | 03ngay | 06ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so va Lanh dao s 5
B | GON dén VC CNVPDKDD CNVPDKPD | S/4Ngdy | 1.25ngay
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién chirc . .
B8 | cemc cNvPPKPD | 2n9dy | 0lngay
z A Khdng
B9 | Tra két qua TTHC; théng k&, theo ddi thMC cap | Khongtinh | 8
uyén/ cap xa thoi gian gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (ngay lam viéc) 07 ngay 12 ngay
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B. THU TUC HANH CHiNH CAP HUYEN (01 TTHC)
1. Ping ky bién dong doi véi trweong hop chuyén tir hinh thic thué dit

tra tién hang nim sang thué dat tra tién mét Ian cho ca thoi gian thué hoic tir
giao dit khong thu tién sir dung dit sang hinh thirc thué dat hoic tir thué dit
sang giao dat co thu tién sit dung dat (doi V6i hé gia dinh, cd nhén, céng dong
ddn cw, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngodi dwoc sé hitu nha ¢ gan lién voi
quyén si dung dat ¢ tai Viét Nam)

- Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc.

quy dinh: 30 ngay 1am viéc, thoi gian da cdt giam: 10 ngay lam viéc);

(Trudng hop st dung dat tai cac x& khu vuc 1, phuong va thi tran: Thoi gian theo

Truong hop sir dung dat tai cac x& khu vuc 11, 111 theo quy dinh: Thoi gian

theo quy dinh: 40 ngay 1am viéc, thoi gian da cat giam: 20 ngay 1am viéc).

Tréach nhiém

Thai gian thuc

CNVPDKDD

TT Trinh hié ay 13
rinh tw thuc hién ién E/r:gg/ am
Tiép nhén ho so; hen ngay tra két qua; chuyén hd so| CCMC Cép .
BL | tho CNVPPKDD huyén/cip xa 1/4 ngay
2 A £ R Lanh dao .
B2 |Chuyeén ho so dén phong TNMT CNVPPKDD 1/4 ngay
A A 1 R Lanh dao Phong s
B3 |Phan cong xtr ly ho so TNMT 1/4 ngay
Tham dinh hé so
- Truong hop hé so khong dap tmg yéu géu, can giai
trlrzh, bo sung them: Gu;l thon% béao bgng van ban Chuyén vién 02 ngay
B4 |hodc qua Cong dich vu cong hodc qua tin nhan SMS .
AT N phong TNMT
cho nguoi yéu cau, trong dé néu 10 1y do
- Truong hop, o so du diéu kién thi soan To trinh va
du thao Quyet dinh chuyén LD phong xem xét.
I . . . 3 : 01 nga
B5 | Kiém tra hé so, ky Tér trinh trinh UBND chp huyen | -3 dao Phong 9y
TNMT
g |Xem xét, ban hanh Quyét dinh; chuyén hd so va| Lanh dao 01 noa
Quyét dinh vé Phong TNMT UBND huyén gay
B7 |Chuyén hé so va Quyét dinh dén CNVPDKDD Lanhfﬁﬁﬁhong 1/2 ngay
A A LA Lanh dao .
B8 |Phéan cong thy ly ho so CNVPDKDD 1/4 ngay
gy |L4p phiéu chuyén thong tin xac dinh NVTC trinh|  Vién chuc 15 naa
Lanh dao CNVPDKDD CNVPDKDD 2 Ngay
B10 | Ky Phiéu chuyén thong tin Lanh dao 01 ngay
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Tréch nhiém

Thai gian thuc

TT Trinh tw thuc hién hién E/r:gg)y lam
Ban hanh thong bao xac dinh nghia vu tai chinh gui . X N
B11l CNVPDKDD Chi cuc Thue 03 ngay
2 A L X \ Lanh dao 1/2 ngay
B12 |Chuyen thong bao dén Phong TNMT CNVPDKDD
B13 | Chuyén thong bao dén chuyén vién dé thuc hien | 1-anh dao Phong|  1/2 ngay
TNMT
A T ~ \ Chuyén vién N
B14 |Soan Hop dong thué dat trinh Lanh dao phong Phong TNMT 01 ngay
t 4rd Lo X ~ +z. |Lanh dao Phong 1/2 ngay
B15 | Xem xét, trinh UBND huyén ky hop dong thué dat
TNMT
Xem xét, ky hop ddng thué dat va chuyén dén| Lanh dao X
BI6 | cNvPBKDD UBND huyén 01 ngay
A s Lanh dao X
B17 |Chuyeén vién chtc xu ly CNVPDKDD 1/2 ngay
A LA . ~ Vién chuc s
B18 |Hoan thién ho so, trinh Lanh dao CNVPDKDD CNVPPKDD 03 ngay
. . . 2 A , Lanh dao N
B19 | Xem xét, ky GCN; chuyén GCN cho vién chuac CNVPDKDD 01 ngay
5 ‘A A 2 e 2 A Vién chac \
B20 |Hoan thién ho so, chuyén két qua ve CCMC CNVPDKDD 01 ngay
B21 |Tra két qua da giai quyt; théng ké va theo doi. CCMC cap | Khong tinh tho

huyén/cap xa

gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC (ngay lam viéc)

20 ngay






