UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BEN TRE Poc lap - Tu do - Hanh phiic
$6:1930 /QbB-UBND Bén Tre, ngay 13 thing 8 nim 2021
QUYET PINH

Vé viéc cong bé danh muc 04 thi tuc hanh chinh thay thé trong linh vue
vién chirc thuge tham quyen gidi quyét ciia Sé Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH BEN TRE

Cén cik Lugt T6 chike chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 ndm 2015;
Cén cir Ludt sira déi, bé sung mot s6 diéu cia Ludt Té chire Chinh phu va Ludt
76 chitc chinh guyé;n dia phuong nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh phi
vé kiém sodt thii tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thdng 8 nim
2017 ciia Chinh phii sira déi, b6 sung mét sé diéu ciia cde Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thing 10 ndm 2017 cia Vin
phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

_ Can cit Quyét dinh s6 1066/0P-BNV ngay 10 thing 12 ndm 2020 ciia B6 Ngi vu
vé vigc cong bo thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh 56 115/2020/ND-CP ngay 25
thang 9 ndam 2020 ciia Chinh phii vé tuyén dung, sw dung va quan Iy vién chirc thudc
pham vi chirc nang quan Iy nha nieée ciia Bé Néi vu,

Theo dé nghi ciia Gidm déc S6 Néi vu tai T trinh sé 1538/TTr-SNV ngay 06
thang 8 nam 2021 .

QUYET PINH:

’ Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay danh muc 04 thu tuc hanh chinh thay
thé trong linh vuc vién chirc thudc pham vi chirc nang quan ly ctia S& Noi vu.
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé céc thu tuc
hanh chinh trong linh vuc vién chirc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 389/QD-UBND
ngay 02 thang 3 ndm 2020 cua Chu tich Uy ban nhén dén tinh.

Diéu 3. Giao S& Noi vu didu chinh, bé sung cdc thu tuc hanh chinh nay vao quy
trinh ndi bg trong linh vuc vién chic thude tham quyén giai quyét cia So No6i vu trinh
Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét.

Picu 4. Chénh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam doc S& N¢i vu va céc co
quan, don vi ¢6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén:

- Nhu Diéu 4;

- BO Noi vu;

- Cuc Kiém soét TTHC - VPCP;
- Chu tich, cac PCT.UBND tinh;
- Céc PCVP.UBND tinh;

- S& Noi vu; '

- Phong KSTT, TH, TTPVHCC;
- Cdng thong tin dién tir tinh; .
- Lini: VT, HCT.. Tran-Ngeoe Tam-
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QUYET CUA SO NOI VU
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So Tén Tén TTHC | Maisd Théd efan sidi quvét Dia diém L& ohi Ciin cit
TT | TTHC | bithaythé | TTHC - thwe hién ¢ phi phip Iy
- Thoi han nhén Phiéu ding ky dy tuyén 1a 30
ngay ké tir ngay thong béo tuyén dung cong
khai trén phuong tién thong tin dai ching, trén
trang thong tin di¢n tir hodc cong thong tin dién
tir ctia co quan, don vi c6 thim quyén tuyén
dung.
- Thanh 1gp Ban kiém tra Phiéu ding ky du - Duéi 100 thi
tuyén do Chu tich Hoi dong tuyén dung quyet sinh  muac thu p———
dinh chim nhét sau 05 ngdy lam vigc ké tir 500.000 dong/thi |~ igllll 020
. ngdy thanh 1ap Hoi dong tuyén dung. sinh/lan dy thi; |30 115/202
Thi tuyén | 1.005388 ¥ 100 d&n dusi /ND-CP ngay
., LTI - Trudng hop ngu(n du tuyen khong dap ung Co quan, |; Tu 1 W €n Ule 25/9/2020
Thi tuyén diéu kién, tiéu chuln du tuyén thi chdm nhat donvi |00 thi sinh mac | op, Chinh
1 |wvietchire 05 ngdy lam vige ke tir ngdy ket thic kiém . - thu — 400.000 | 5y vé tuyén
tra Phieu ddng ky du tuyen, Hoi dong tuyén sribtr olicde dong/thi sinh/lan dung, st

dung ¢4 trach nhiém gui thong béo bang van
ban t6i ngudi dang ky du tuyén dugc biet
theo dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky.

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy thong bio
triéu tép thi sinh duge tham du vong 1, Hoi
dong tuyén dung phai tién hanh to6 chuc thi
vong 1.

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy két thuc thi
vong 1 phai hoan thanh viéc cham thi vong 1;

- Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két

du thi;

- Tur 500 thi sinh
trd lén mirc thu

'[300.000 ddng/thi

sinh/lan du thi.

dung va quan
ly vién chirc
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thic viéc chim thi vong 1 phai cong bd két
qua thi dé thi sinh du thi biét va thong bao
viéc nhan don phtc khao trong thoi han 15
ngay ké tir ngdy théng bao két qua thi trén
trang thong tin dién tir hodc cbng thong tin
dlen tir clia co quan, don vi c6 thim quyén
tuyén dung;

- Truomg hop c6 don phiic khao thi chdm nht
15 ngay ké tir ngdy hét thoi han nhan don phuc
khao phéi hoan thanh viéc chdm phic khao va
cong bd két qua chim phuc khao dé thi sinh du
thi duoc biét;

- Can cir vao diéu kién thuc tién trong qua trinh
t6 churc cham thi, Cha tich Hoi dbng tuyén
dung quyét dinh kéo dai thoi han thuc hién céc
cong viéc quy dinh tai diém nay nhung tong
thoi gian kéo dai khong qua 15 ngay.

- Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két
thic viéc chim thi vong 1, Hoi ddng tuyén
dung phai 13p danh sach va thong béo triéu tap
thi sinh d diéu kién du thi vong 2, ddng thoi
dAng tai trén trang thong tin dién tir hodic cong
thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru
50 1am vi€c cua co quan, don vi c6 thAm quyén
tuyén dung. -

- Chim nhét 15 ngdy ké tir ngdy thong bdo triéu
tap thi sinh dugc tham dy vong 2, Hoi dong
tuyen dung phai tién hanh t6 chirc thi vong 2.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yét

cong khai két qué vong 2, ngudi du tuyen co
quyén giri don dé nghi phiic khao két qua thi
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trong trurong hop thi vong 2 bang hinh thirc thi
viét, . Nguoi dimg dau co quan, don vi c6 tham
quyén tuyen dung vién chirc c6 trach nhiém tb
chire chdm phtic khao va cong bd két qua chim
phiic khdo chim nhit 14 15 ngdy sau ngy hét
thoi han nhan don phiic khdo theo quy dinh.

Xét tuyén
vién chic

Xét tuyén
vién churc

1.005392

- Thoi han nhan Phiéu dang ky dy tuyén I
30 ngay ké tir ngay thong bao tuyén dung.

- Thanh I4p Ban kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén do Chu tich HOi dong tuyén dung
quyét dinh chdm nhat sau 05 ngay lam viéc.

- Trudng hop ngudi du tuyén khong dép tmg
diéu kién, tiéu chudn dy tuyén thi cham nhét
05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc kiém
tra Phiéu ding ky du tuyén, Hoi dong tuyén
dung c6 trach nhiém giri thong bao bang vin
ban téi nguoi ding ky du tuyén dwgc biét
theo dia chi ma nguoi du tuyén da diang ky.

- Can ctr vao diéu kién thuc tién trong qué trinh
td chirc chdm thi, Chu tich Hoi dong tuyén
dung quyét dinh kéo dai thoi han thue hién cac
cong viéc quy dinh tai diém nay nhung tfing
thoi gian kéo dai khong qua 15 ngay.

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong bao
triéu tap thi sinh dugc tham du vong 2, Hoi
dong tuyén dung phai tién hanh t§ chirc thi
vong 2.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yét
cong khai két qua vong 2, ngudi du tuyén co
quyén giri don d& nghi phiic khao két qua thi

Co quan,
don vi
tuyén dung
vién chirc

Khéng quy dinh

Nghi dinh s6
115/2020
/ND-CP ngay
25/9/2020
cia  Chinh
phii vé tuyén

dung, st

dung va quan
Iy vién chirc
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trong truong hop thi vong 2 bang hinh thirc
thi viét. Nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6
tham quyén tuyen dung vién chirc ¢é trach
nhiém t6 chirc chdm phic khao va cong bd
két qua chim phuc khao cham nhat 1a 15
ngdy sau ngay hét thoi han nhdn don phiic
khéo theo quy dinh.

| Tiép nhan
vao lam
vién chirc

Xét tuyén diic
cach vao vién
chuc

1.005393

- Thoi han nhén Phiéu dang ky du tuyén 1a 30
ngdy ké tir ngdy thong béo tuyén dung cong
khai trén phuong tién thong tin dai chung, trén
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién
tr cia co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén
dung.

- Thanh 13p Ban kiém tra Phleu dang ky du
tuyén do Chu tich Hoi dong tuyén dung quyet
dinh chdm nhit sau 05 ngdy lam viée ké tir
ngay thanh lap Hoi dong tuyén dung.

- Truong hop ngudi du tuyen khong déap g
diéu kién, tiéu chudn du tuyén thi chAm nhAt
05 ngdy lam viéc ké tir ngay két thuc kiém
tra Phiéu ding ky du tuyén, Hoi ddng tuyén
dung c6 trach nhiém giri thong bao bing vin
ban t¢i ngudi ding ky du tuyén dugce biét
theo dja chi ma ngudi du tuyén da ding ky.

- Can ctr vao didu kién thyc tién trong qua trinh
to chirc cham thi, Cht tich Hoi dong tuyén
dung quyét dinh kéo dai thoi han thuc hién cac
cong viéc quy dinh tai diém nay nhung tong
thoi gian kéo dai khong qua 15 ngay.

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy thong béo triéu
tdp thi sinh dugc tham du sat hach, Hji dong

Co quan,
don vi
tuyén dung
vién chirc

Khéng quy dinh

Nghi dinh s6
115/2020/
ND-CP ngay
25/9/2020
cia  Chinh
phil vé& tuyén
dung, sur
dung va quan
ly vién chirc
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tuyén dung phai tién hanh t3 chirc sat hach.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yét
cong khai két qua, nguoi du tuyén co quyén giri
don dé nghi phuc khao két qua thi trong truong
hop thi bang hinh thirc thi viét. Ngudi dimg dau
co quan, don vi cd thém quyén tuyén dung vién
chirc ¢6 tréch nhiém t6 chirc chim phiic khao
va cong bb két qua chim phuc khao chim nhat
14 15 ngay sau ngay hét thoi han nhan don phuc
khéo theo quy dinh.

- Nguoi dimg d4u, co quan, don vi c¢6 thAm
quyén tuyén dung vién chirc c6 vin ban de
nghi nguoi dimg diu co quan c6 thdm quyen
quan ly vién chic cong nhdn két qua tiép
nhdn vao vién chtrc. Vin ban @& nghi do
nguodi ding diu hodc cap phé cia ngudi
dlmg diu co quan, don vi c6 thdm quyén
tuyén dung vién chie ky, trong d6 néu rd vi
tri viéc lam cin tuyen dung va kem theo bién
ban hop Hoi dong kiém tra, sat hach va hd so
clia timg trudong hop da didu kién, tiéu chuén
x€t dac cach.

Thang
hang chic
danh nghé
nghiép

vién chirc

Thiang hang
chirc  danh
nghé nghiép
vién chirc

1.005394

- Trude ngay thi hodc xét thang hang it nhét
15 ngiy, Hoi dong thi hodc xét thing hang
g thong bao triéu tap thi sinh du thi hoac
xét, thong bao cu thé thoi gian, dia diém td
chirc 6n tip (néu co) va dia diém td chic thi
hodc xét cho céc thi sinh ¢6 du diéu kién du
thi hodc xét thang hang.

- Truéc ngay thi 01 ngay, Hoi dong thi niém yét
danh sach thi sinh theo s0 bao danh va theo

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong

a) Thang hang
chirc danh nghé
nghiép vién chirc
hang I:

- Dudi 50 thi
sinh:  1.400.000
dong/thi sinh/lan

- Tir 50 dén dudi
100 thi sinh:

Nghi dinh
s6 115/2020
/ND-CP ngay
25/9/2020
cuia  Chinh
phi vé tuyén
dung, str
dung va quan
ly vién chirc.




6

phong thi hodic xét, so d6 vi tri cac phong thi
hodc xét, ndi quy, hinh thirc, thdi gian thi hodc
x€t thing hang.

1.300.000
ddng/thi sinh/lan

- Tir 100 thi sinh
trér Lén: 1.200.000
dong/thi sinh/lan

b) Thang hang
chirc danh nghé
nghiép vién chirc
hang II, hang III:
- Duéi 100 thi
sinh: 700.000
ddng/thi sinh/lan

- Tir 100 dén duéi
500 thi sinh:
600.000 dong/thi
sinh/lan

- Tu 500 trd 1én:
500.000 ddng/thi
sinh/lin ¢) Phic
khao 150.000
dong/bai thi




PHU LUC Il
DANH MUC 04 THU TUC HANH CHINH THAY THE TRONG LINH VUC
VIEN CHUC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SONOQI VU
(Ban hanh kém theo Quyét dinhsé ~ /OP-UBND ngay  thang  ndm 2021
ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh Bén Tre)

1. Thii tuc: Thi tuyén vién chirc

1.1. Trinh ty thuc hién:

Buéc 1. Théng bdo tuyén dung va tiép nhdn Phiéu dang ky dw tuyén vién
chire (Piéu 14 Nghidinh sé 115/2020/NP-CP)

1. Co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung phai ding théng béo tuyén
dung cong khai it nhat 01 lan trén mdt trong nhitng phuong tién thong tin dai chung
sau: bao in, bao dién tir, bio nodi, bao hinh; dong thoi dang tai trén trang thong tin
dién tir hoac céng thong tin dién tr va niém yét cong khai tai try s& lam viéc ctia co
quan, don vi ¢6 thAm quyén tuyén dung.

2. Noi dung thong bao tuyén dung bao gom:

a) Sb lwong ngudi lam viée can tuyén tmg véi timg vi tri viée lam;

b) S6 Iuong vi tri viéc lam thyc hién viéc thi tuyén, xét tuyén;

¢) Tiéu chuan, diéu kién dang ky du tuyén;

d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén, s dién
thoai di dong hoac c6 dinh cua cé nhan, bd phan duoc phan cong tiép nhan Phiéu
ding ky du tuyén;

d) Hinh thirc, noi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi tuyén,
x4t tuyén.

3. Truong hop thay d6i noi dung thong bao tuyén dung chi duogc thuc hién
trude khi khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh.

4. Ngudi ding ky du tuyén ndp Phiéu dang ky du tuyén theo Mau sé 01 ban
hanh kém theo Nghi dinh nay tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén hoic
gtri theo duong buu chinh hodc qua trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién
tir ctia co quan, don vi ¢ thim quyén tuyén dung,

5. Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngdy thong bao
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching, trén trang thong tin dién
tir hodic cong thong tin dién tir ctia co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung.

Butée 2. Té chire thi tuyén

1. Hoi dong tuyén dung vién chic (Piéu 8 Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP)
Thanh 1ap Hoi dong tuyén dung do ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thim quyén
tuyén dung quyét dinh.
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a) Truong hop don vi su nghiép cong lap dugc giao thim quyén tuyén dung,
Hoi dong tuyén dung c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gdm:

- Chu tich Hbi dong 13 nguoi dung dau hodc cép pho cua ngudi dimg dau don
vi sy nghiép cong lap;

- Phé Chu tich Hoi dong 1a ngudi phu trach cong tac to chitc can bo ctia don
vi sy nghiép cong Iap;

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a vién chirc gitip viéc vé cong tac to chirc
can bd cuia don vi su nghi€p cong lap;

- Céc ty vién khac 13 ngudi co chuyén mon, nghiép vu lién quan dén viée to
chtrc tuyén dung do ngudi dung dau don vi su nghiép cong lp quyét dinh.

Truong hop khong bd tri dwoc Chu tich Hoi dong tuyén dung theo quy dinh
tai diém a khoan nay thi co quan c6 thdm quyén quan Iy don vi sy nghiép cong lap
xem Xét, quyét dinh.

b) Truong hop co quan c6 tham quyén quan Iy don vi sunghiép cong lap thuc
hién viéc tuyén dung, Ho1 déng tuyén dung c6 05 hoac 07 thanh vién, bao gém:

- Chu tich Hoi ddng 13 ngudi ding dau hodc cip phd cuia ngudi dting dau co
quan c6 thAm quyén tuyén dung;

- Phé Chii tich Hoi dong 1a 1anh dao bo phan tham muu vé to chirc cén bo clia
co quan ¢6 thim quyén tuyén dung;

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a ngudi dai dién bo phan tham muu vé to
chtrc can bd ciia co quan c6 tham quyén tuyén dung;

- Céc 1y vién khac 13 ngudi cd chuyén mon, nghiép vu lién quan dén viée to
chtic tuyén dung do nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén tuyén dung quyét dinh.

¢) Hoi dong tuyén dung 1am viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sé;
truong hop biéu quyét ngang nhau thi thyc hién theo ¥ kién ma Chu tich Hoi dong
tuyén dung d biéu quyét. Hoi ddng tuyén dung c6 nhiém vy, quyén han sau day:

- Thanh 14p cac bd phan gitp viée: Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén, Ban
dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chdm thi, Ban chim phtic khao (néu c6); Ban
kiém tra sat hach khi to chic thuc hién phong van hoic thuc hanh tai vong 2;

Trudng hop can thiét, Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh lap T6 Thu ky
gilp viéc;

- T6 chirc thu phi du tuyén va st dung phi du tuyén theo quy dinh;

- Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, t6 chirc thi, chAm thi, chdm phuc khao
theo quy ché;
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- Bao cdo ngudi dung dau co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung quyét
dinh cong nhan két qua thi tuyén, xét tuyén;

- Giai quyét khiéu nai, t6 c4o trong qua trinh t6 chtrc thi tuyén, xét tuyén;

- Hoi dong tuyén dung tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

d) Khong bd tri nhitng nguoi ¢ quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cia
ngudi dy tuyén hodc ctia bén vo (chdng) cua ngudi dy tuyén; vo hodc chong, con dé
hodc con nudi ctia nguoi du tuyén hodc nhitng nguoi dang trong thdi han xtr Iy ky
luat hoic dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Hoi dong tuyén dung,
thanh vién cac bo phan gitip viéc ctia Hoi dong tuyén dung.

2. Thanh lp Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén (khoan 1 va khoan 2 Piéu
15 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP)

- Chui tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh cham nhat sau 05 ngay lam viéc
ké tir ngay thanh lap Hoi dong tuyén dung.

- Trudong hop ngudi du tuyén khong dap tmg diéu kién, tiéu chuan dy tuyén
thi chdm nhdt 05 ngdy lam viéc ké tir ngay két thuc kiém tra Phiu ding ky du
tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém giri thong bao bing vin ban toi ngudi
ding ky du tuyén dugc biét theo dia chi ma nguoi du tuyén di dang ky.

3. Noi dung, hinh thirc va thoi gian thi tuyén vién chic (Piéu 9 va khoan 3
Piéu 15 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP)

Thi tuyén vién chuc dugc thuc hién theo 2 vong thi nhu sau:

3.1. Vong 1: Thi kiém tra kién thtc chung

a) Hinh thtrc thi: Thi tric nghiém trén may vi tinh.

Truong hop tO chirc thi trén may vi tinh thi ndi dung thi tric nghiém khong
c6 phan thi tin hoc.

Truong hop co quan, don vi cd thAm quyén tuyén dung chua c6 diéu kién to
chtrc thi trén mdy vi tinh thi thi tric nghiém trén gidy.

b) Noi dung thi gdbm 3 phan, thoi gian thi nhu sau:

Phan I: Kién thirc chung, 60 cdu hoi hiéu biét vé phap ludt vién chirc, cha
truong, dudng 161 ctia Pang, chinh sach, phap luat vé nganh, linh vuc tuyén dung.
Thot gian thi 60 phut;

Phan II: Ngoai ngit, 30 cau hoi theo yéu cau ciia vi tri viéc lam vé mot trong
nam thr tiéng Anh, Nga, Phap, Ptic, Trung Qudc hodc ngoaingir khac do ngudi dung
dau co quan, donvi ¢6 thAm quyén tuyén dung quyét dinh. Thoi gian thi 30 phut;

Phén III: Tin hoc, 30 cu hoi theo yéu cau cta vi tri viée Bm. Thoi gian thi 30 phit.

¢) Mién phan thi ngoai ngir d6i véi céc truong hop sau:
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Co bang tot nghiép chuyén nganh ngoai ngit cing trinh d6 dao tao hoic &
trinh d§ dao tao cao hon so voi trinh do dao tao chuyén mon, nghi€p vu theo yéu
cau cua vi tri viéc 1am du tuyén;

Co br?mg tbt nghi€p cung trinh d§ dao tao hodc & trinh d§ dao tao cao hon so
v6i trinh d0 dao tao chuyén mon, nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viéc lam du
tuyén hoc tdp & nudc ngoai hodc hoc bang tiéng nude ngoai & Viét Nam, duoc co
quan c6 tham quyén cong nhan;

C6 chung chi tiéng dan toc thiéu s6 hodc 1a ngudi dan toc thiéu sé du tuyén
vao vién chure cong tdc ¢ vung dan tdc thi€u so.

d) Mién phan thi tin hoc d6i voi céc trudng hop c6 bang tét nghiép tir trung
cap trd Ién cac chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cong nghé thong tin.

d) Két qua thi vong 1 duoc xac dinh theo s6 cau tra 1oi ding cho timg phan
thi quy dinh tai diém b khoan nay, néu tra 1oi ding tir 50% sb cau hoi tré 1én cho
timg phan thi thi nguoi du tuyén duoc thi tiép vong 2

e) Truong hop co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung t6 chirc thi vong 1
trén may vi tinh thi phai thong bao két qua cho thi sinh dugc biét ngay sau khi két
thiic thoi gian lam bai thi trén may vi tinh. Khéng thue hién viée phic khao ddi véi
két qua thi vong 1 trén may vi tinh.

g) Truong hop co quan, don vi ¢ thim quyén tuyén dung t6 chirc thi vong 1
trén gidy thi viéc cham thi thyc hién nhu sau:

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay két thic thi vong 1 phai hoan thanh viéc
cham thi vong 1;

- Cham nhét 05 ngay 1am viéc ké tir ngay két thuc viéc chdm thi vong 1 phai
cong bd két qua thi dé thi sinh dy thi biét va thong bao viéc nhan don phuc khao
trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong bao két qua thi trén trang thong tin dién tir
hodc cong thong tin dién tir ctia co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung;

- Truong hop cé don phiic khao thi cham nhéat 15 ngay ké tir ngay hét thoi
han nhan don phtic khao phai hoan thanh viéc chim phiic khao va céng bd két qua
chdm phuc khao dé thi sinh du thi dugc biét;

- Can ctr vao diéu kién thyc tién trong qua trinh to chirc chim thi, Chu tich
Hoi dong tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han thyc hién cac cong viée quy dinh
tai diém nay nhung tong thoi gian kéo dai khong qué 15 ngay.

- Chdmnhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc viéc chim thi vong 1, Hoi dong
tuyén dung phai lap danh sach va thong bao triéu tap thi sinh du diéu kién du thi vong 2,
ddng thoidang tai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir va niém yét
cong khai tai tru ¢ 1am viée ctia co quan, don vico tham quyén tuyén dung.
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- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi sinh dugc tham dy
vong 2, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh t6 chic thi vong 2.

- Trudng hop co quan, don vi ¢ thim quyén tuyén dung t6 chic thi vong 2
bang hinh thirc thi viét thi viéc cham thi, phuc khao thuc hién nhu quy dinh tai diém
b khoan nay. Khong thuc hién viéc phic khao ddi véi két qua thi vong 2 bang hinh
thirc phong van hodc thuc hanh.

3. 2. Vong 2: Thi m6n nghi€p vu chuyén nganh

a) Hinh thac thi: Can ctr vao tinh chit, dic diém va yéu cau cua vi tri viéc
lam can tuyén, nguoi ding dau co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung quyét
dinh mot trong ba hinh thirc thi: Phong van; thuc hanh; thi viét.

b) Noi dung thi: Kiém tra kién thirc, k§ ning hoat dong nghé nghiép nguoi du
tuyén theo y€u cau cuia vi tri vigc lam can tuyén.

Noi dung thi mdnnghiép vu chuyén nganh phai can ¢t vao nhiém vu, tiéu chuan
vé& ndng Iuc chuyén mon, nghiép vu cua chirc danh nghé nghiép vién chirc va phai phu
hop v6i yéu cau ctia vi tri viée 1am can tuyén. Trong ciing mot ky thi tuyén, néu c6 céc
vi tri viéc lam yéu cau chuyén mon, nghi€p vu khac nhau thi co quan, don vi c6 thAm
quyén tuyén dung vién chirc phai to chirc xay dung cac déthi mon nghiép vu chuyén
nganh khac nhau tuong mg véi yéu cau cua vi tri viée lam can tuyén.

¢) Thoi gian thi: Thi phong van 30 phit (trude khi thi phong van, thi sinh du
thi c6 khong qua 15 phit chudn bi); thi viét 180 phut (khong ké thoi gian chep de)
thoi gian thi thuc hanh do nguoi du’ng dau co quan, don vi co thim quyén tuyén
dung quyet dinh cin ct vao tinh chit, dic diém hoat dong nghe nghi€p cua wvi tri
viéc 1am can tuyén

d) Thang diém (thi phong van, thyc hanh, thi viét): 100 diém.

d) Truong hop co quan c6 tham quyén quéan Iy vién chirc ¢6 yéu cau cao hon
vé ndi dung, hinh thtrc, thot gian thi tai vong 2 thi théng nhét v kién v&i Bo Noi vu
trude khi thuc hién.

Buéc 3. Xdc dinh nguoi triing tuyén trong ky thi tuyén vién chirc (Piéu 10
Nghidinh s6 115/2020/NP-CP)

1. Nguoi trang tuyén trong ky thi tuyén vién chie phai cé dt cac diéu kién sau

a) Co két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém tro én

b) C6 sb diém vong 2 cong véi diém uu tién quy dinh cao hon lay theo thir tu
diém tir cao xudng thap trong chi tiéu duoc tuyén dung cuia timg vi tri viée lam.

2. Trudng hop ¢6 tir 02 ngudi trd 1én c6 tong s diém tinh theo quy dinh tai
diém b khoan 1 Diéu ndy bang nhau & chi tiéu cudi cing cia vi tri viéc lam can
tuyén thi nguoi c6 két qua diém thi vong 2 cao hon la nguoi tring tuyén; néu van
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khong xac dinh dugc thi nguoi dimg dau co quan, don vi cé tham quyén tuyén dung
vién chitic quyét dinh ngudi tring tuyén.

3. Nguoi khong tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc khong duge bao luu
két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén lan sau

4. Dbitugng va diém wu tién trong tuyén dung vién chic:

- Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hung Lao ddng, thuong binh, nguoi
huéng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: BPugc cong 7,5 diém vao
két qua diém vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu sb, si quan quan ddi, si quan cong an, quin nhan
chuyén nghiép phuc vién, ngudi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tot
nghiép dao tao siquan du bi, tét nghiép dao tao chi huy trudng Ban chi huy quan sy
cap x4 nganh quéin su co s duge phong quan ham si quan du bi da ding ky ngach
si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh bmh, con cua ngudoi hudng
chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con dé ctua nguoi hoat
dong khang chién bi nhiém chét doc héa hoc, con Anh hung Luc lugng vii trang,
con Anh hung Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia cong an nhan dan,
d6i vién thanh nién xung phong: Puoc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

Buéc 4. Théng bdo két qua tuyén dung vién chirc (Diéu 16 Nghi dinh so
115/2020/NP-CP)

1. Sau khi hoan thanh viéc chim thi vong 2 theo quy dinh, chim nhét 05 ngay
lam viéc, Hoi ddng tuyén dung phai bao cdo nguoi ding dau co quan, don vi c6
tham quyén tuyén dung vién chirc xem xét, cong nhan két qua tuyén dung.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh cong nhan két qua tuyén
dung, H6i dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc
cOng thong tin dién tir ctia co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung va giri théng bao
cong nhan két qué tring tuyén bang van ban t&i nguoi dy tuyén theo dia chi ma nguoi
du tuyén da dang ky. No1 dung thong bao phai ghi 16 thdi han nguoi tru.

Burde 5. Hoan thién hé so tuyén dung

1. Trong thoi han 30 ngdy, ké tir ngay nhan duoc thong bao két qua trang
tuyén, nguoi trang tuyén phai dén co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung dé
hoan thién ho so tuyén dung. Ho so tuyén dung bao gdom:

a) Ban sao van bang, ching chi theo yéu cau cua vi tri viéc 1dm du tuyén,
chtng nhan déi trong wu tién (néu co);

Trudng hop ngudi tring tuyén cé bang tét nghiép chuyén mon da chuan dau
ra vé ngoai ngil, tin hoc theo quy dinh ma tuong ung véi yéu cau ctia vi tri viéc lam
du tuyén thi dugc str dung thay thé chig chi ngoai ngi, tin hoc.
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b) Phiéu Iy lich tu phép do co quan c6 tham quyén cép.

2. Truong hop ngudi tring tuyén khong hoan thién du hd so tuyén dung theo
quy dinh hodc c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén hodc
bi phat hién str dung van bang, ching chi, chimg nhin khong ding quy dinh dé
tham gia du tuyén thi nguoi dung dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung
vién chtic ra quyét dinh hity két qua tring tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai
Phiéu dang ky dy tuyén hodc str dung van bang, ching chi, chimg nhan khéng dung
quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung thong
bao cong khai trén trang thdng tin dién ttr hodic cong thong tin dién tir ctia co quan, don
vi va khong tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén trong motky tuyén dungtiép theo.

Buoc 6. Ky két hop d‘o”‘ng lam viéc va nhan viéc

1. Cham nhat 15 ngay ké tir ngay nguoi tring tuyén hoan thién hd so tuyén
dung, nguoi dting dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chirc ra quyét
dinh tuyén dung, ddng thoi gii quyét dinh t6i nguoi trang tuyén theo dia chi da
ding ky va don vi su nghiép cong lap st dung vién chirc dé biét, thuc hién viée ky
hop dong 1dm viéc véi vién chirc.

2. Trong thoi han 30 ngiy ké tir ngdy nhan dugc quyét dinh tuyén dung,
nguoi duoce tuyén dung vién chirc phai dén don vi su nghiép cong lap sir dung vién
chirc dé ky hop ddng lam viéc va nhan viée, trir trudng hop quyét dinh tuyén dyung
quy dinh thot han khac hoac dugc co quan, don vi co thAm quyén tuyén dung vién
chtrc dong ¥ gia han.

3. Hop dong 1am viéc xac dinh thoi han 1a hop déng ma trong d6 hai bén xac
dinh thoi han, thoi diém cham dut hiéu luc ciia hop dong trong khoang thoi gian tir
du 12 thang dén 60 thang (Mau s6 02 hoic Mau s6 03).

4. Hop ddng lam viéc khong xac dinh thoi han 1a hop ddng ma trong d6 hai bén
khong xé4c dinh thoi han, thoi diém chim duthiéu luc ctia hop dong (Mau sb 04).

1.2. Cach thirc thyc hién:

Nop truc tiép Phiéu dang ky du tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du
tuyén hodc giri theo dudng buu chinh hodc qua trang thong tin dién tir hodc cong
thong tin dién tir ctia co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung.

1.3. Thanh phan, s6 lwgng: Phiéu ding ky du tuyén theo mau s6 01.

1.4. Thoi han giai quyét:

- Thoi han nhin Phiéu ding ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thong béo
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching, trén trang thong tin dién
tir hodc cong thong tin dién tir ctia co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung.
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- Thanh 14p Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén do Chu tich Hoi ddng tuyén
dung quyét dinh chdm nhéat sau 05 ngay lam viéc ké tir ngdy thanh lap Hoi dong
tuyén dung.

- Truong hop ngudi du tuyén khong dap ung diéu kién, tiéu chuan du tuyén
thi cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic kiém tra Phiéu ding ky du
tuyén, Hoi dong tuyén dung co trach nhiém gii thong bao bang van ban toi ngudi
ding ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma ngudi dy tuyén da ding ky.

- Cham nhéit 15 ngay ké tir ngay thong béo triéu tap thi sinh duoc tham du
vong 1, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh t6 chic thi vong 1.

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay két thic thi vong 1 phai hoan thanh viéc
cham thi vong 1;

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc viéc chdm thi vong 1 phai
cong bd két qua thi dé thi sinh du thi biét va thong bao viéc nhan don phic khao
trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong bao két qua thi trén trang thong tin dién tir
hodc cong thong tin dién tir ctia co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung;

- Trudong hop c6 don phic khao thi chdm nhit 15 ngdy ké tir ngay hét thoi
han nhan don phtic khao phai hoan thanh viéc chdm phiic khao va cong bd két qua
cham phiic khao dé thi sinh dy thi dugc biét;

- Can clr vao diéu kién thyc tién trong qué trinh to chitc cham thi, Chi tich
Hoi dong tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han thyc hién cac cong viée quy dinh
tai diém nay nhung tong thoi gian kéo dai khong qué 15 ngay.

- Cham nhéit 05 ngay 1am viéc ké tir ngay két thuc viéc chdm thi vong 1, Hoi
dong tuyén dung phai lap danh sach va thong béo triéu tap thi sinh dt diéu kién du thi
vong 2, dong thoi ding tai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir va
niém yét cong khai tai tru s¢ lam viéc ctia co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung.

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong bdo triéu tap thi sinh dugc tham dy
vong 2, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh t6 chic thi vong 2.

- Trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy niém yét cong khai két qua vong 2,
ngudi dy tuyén cd quyén gii don dé nghi phic khao két qua thi trong truong hop thi
vong 2 bang hinh thic thi viét. Nguoi dung dau co quan, don vi c6 tham quyén
tuyén dung vién chirc c6 trach nhiém t6 chirc chim phuc khao va cong bd két qua
cham phuc khao cham nhét 1d 15 ngay sau ngay hét thoi han nhan don phiic khao
theo quy dinh.

1.5. Co quan thye hién TTHC:

+ Dbi voi don vi su nghiép cong lap bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu
va don vi su nghiép cong lap bao dam chi thudng xuyén thi ngudi dimg dau don vi
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su nghi¢p cong lap t6 chirc thuc hién viée tuyén dung vién chirc; quyét dinh tuyén
dung vién chirc qua thi tuyén hodc xét tuyén.

+ Pdi v6i don vi sy nghi€p cong lap tu bdo dam mot phﬁn chi thuong xuyén
va don vi su nghi€p cong ldp do Nha nudc bao dam chi thuong xuyén thi co quan,
don vi c6 thdm quyén bd nhiém, mién nhiém ngudi dimg dau don vi su nghiép cong
lap t6 chic thyc hién hodc phan cap to chuc thuc hién viée tuyén dung vién chirc
cho don vi su nghiép cong lap thudc quyén quan I; quyét dinh hodc Gy quyén quyét
dinh tuyén dung vién chirc qua thi tuyén hodc xét tuyén.

+ Dbi vé6i t6 chie su nghiép thudc Chinh phi, ngudi dimg dau cac to chie su
nghi€p nay t6 chac hodc phan cép t6 chirc thuc hién viée tuyén dung vién chuc;
quyét dinh tuyén dung vién chirc qua thi tuyén hodc xét tuyén.

1.6. Poi twong thue hién: Ca nhan.

1.7. Tén miu don, miu to khai: Phiéu diang ky du tuyén va hop dong lao
dong kém theo Nghi dinh s 115/2020/ND-CP .

1.8. Phi, I¢ phi:

Phi dy tuyén dung vién chirc:

- Dudi 100 thi sinh mire thu 500.000 dong/thi sinh/lan duy thi;

- T 100 dén dudi 500 thi sinh mirc thu 400.000 dong/thi sinh/lan du thi;

- Ttr 500 thi sinh trd 1én mic thu 300.000 dong/thi sinh/lan du thi. (Théng tir
$6 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia B truong Bé Tai chinh).

1.9. Két qua ciia viée thwe hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

1.10. Yéu ciu, diéu kién dé thwe hién TTHC:

a) Diéu kién ding ky du tuyén thuc hién theo quy dinh tai Diéu 22 Luat Vién
chitc. Co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung vién chirc quy dinh tai khoan 1
Piéu 24 Luét Vién chiac dugc bd sung cac diéu kién khac theo yeu cu cua vi tri
viéc 1am quy dinh tai diém g khoan 1 Piéu 22 Luét Vién chitc nhung khong thip
hon céc tiéu chuan chung, khong duogc trai v6i quy dinh ctia phap luat, khong duoc
phan biét loai hinh dao tao.

- Nguoi c6 du cac diéu kién sau day khong phan bi¢t dan toc, nam nir, thanh
phan x4 hoi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky du tuyén vién chirc:

+Co quéc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

+ T du 18 tudi tré 1én. Dbi véi modt sd linh vuc hoat dong van hoa, nghé
thuat, thé duc, thé thao, tudi du tuyén co thé thép hon theo quy dinh cta phap luat;
ddng thoi, phai c6 sy ddng ¥ bang vin ban cta ngudi dai dién theo phap luét;

+ Co don ding ky du tuyén;
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+ C¢ ly lich 10 rang;

+ C6 van bang, chimg chi dao tao, chimg chi hanh nghé hodc c6 ning khiéu
ky nang phu hop véi vi tri viéc lam;

+ Pu stre khoe dé thue hién cong viéc hodc nhiém wvy;

+ Pap Ung cac diéu kién khac theo yeu cau cua vi tri viéc lam do don vi su
nghi¢p cong lap xac dinh nhung khong dugec trai voi quy dinh ctia phap luat.

- Nhimg nguoi sau day khong duoc diang ky du tuyén vién chic:

+ Mt nang lyc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

+ Pang bj truy ctru trach nhiém hinh su; dang chdp hanh ban 4n, quyét dinh
vé hinh sy cta Toa an; dang bi 4p dung bién phap xir Iy hanh chinh dua vao co sd
chira bénh, co sé gido duc, truong gido dudng.

b) Piéu kién uu tién trong tuyén dung vién chic (Piéu 6 Nghi dinh s
115/2020/ND-CP)

- Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
hudéng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: BPuoc cdng 7,5 diém vao
két qua diém vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu s6, si quan quan ddi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, ngudi lam cong tic co yéu chuyén nganh, hoc vién tot
nghi¢p dao tao siquan du b, t6t nghi¢p dao tao chi huy truéng Ban chi huy quan sy
cap xd nganh quin su co s& duge phong quan ham si quan du bi d3 ding ky ngach
si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con cua ngudi huong
chinh sach nhu thuong binh, con cta thuong binh loai B, con dé ctua nguoi hoat
dong khang chién bi nhim chat doc hoa hoc, con Anh hing Luc luong vil trang,
con Anh hung Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quéan sy, nghia vu tham gia cong an nhan dan,
d6i vién thanh nién xung phong: Puoc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

1.11.Canct phap ly caa TTHC:

- Luat Vién chirc nam 2010;

- Lut stra doi, bd sung mot sb diéu cua Luat Can bo, cong chic va Luat Vién
chure ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chic;

- Thong tu sb 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi tuyén dung, du thi nang ngach,
thang hang cong churc, vién chirc.
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MAus6 01

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PHIEU PANG KY DU TUYEN

Vi tri du tuyén®:

(Dan anh 4x6) |...ccoooooieiiiiiiei
Pon vi dr tuyén®:
I. THONG TIN CA NHAN
Ho Vaténi.....oooovvvvvvviiiiiiiiiiiienene,
Ngay, thang, ndm sinh: ..........ccccceeurnenene. Nam® o Nito
DAN t0C:. e evireieeieeieieieeinn TON QIA0:. .ttt
S6 CMND hoic Thé cin cude cong dan................. Ngay cap: ..ccceeveennene Noi cap:....c.ee....
S6 dién thoai di dong dé DAO tN:..........cveeveeeeeeeeeeeeeeean e =71
QUB QUAN: ...ttt ettt bbbt h ettt bbbt bbb bbbttt
HO KhAU thUONE 1T vttt ettt
ChO O hieN NAY (A€ DAO TN): ..ot ees e eee e sessen s neenee s
Tinh trang stc khoé................. .. ., Chifu cao:....cocoveee.... , Cannang kg
Thanh phan bAn thAn BN NAY:..........o.veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et s,
5 T Co RV 0 oS
Trinh dQ ChUYEN MO ...oooiiiiiiiie ettt et et n e
II. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH
Maéi Ngay, thang, Qué quan, nghé nghié¢p, chirc danh, chirc vu, co’ quan,

t6 chirc cong tic, hoc tip, noi & (trong, ngoai nwérc);
thanh vién cac to chirc chinh tri - xa hfi )

Ho va tén

quan hé nam sinh

III. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO
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Ngay, thang, | = Ten | ok do |S6 hicu ciia|  CMUWYEN \ Hinh |XEp loai
nam cap van |trwong, co’| . .y ° . nganh dao | Nganh . .+ | bang,
X . 2 33 van bang, | van bang, . X thire dao .
bang, chirng |sé dao tao . . . > |tao (ghi theo| dao tao chirng
, A chirng chi | ching chi | | . . tao .
chi cap bang di¢ m) chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu cé)

Tir ngay, thang, nim dén

ngay, thing, nim Co quan, to chirc cong tac

V. MIEN THI NGOAI NGU’, TIN HQC
(Thi sinh thudc dién mién thi ngoai ngti, tin hoc can ghi 10 1y do mién thi & muc nay)
Mién thi ngoai ngit do: .
Mién thi tin hoc do: .
VI. PANG KY DU THI MON NGOAI NGU

(Thi sinh lya chon va ghi r6 dang ky thi mt trong nam thu tiéng: Anh, Nga, Phap, Dire, Trung
Qubc hoac ngoai ngir khac theo yéu cau ctia vi tri viéc Bm tai Thong bao tuyén dung. Thi sinh
duge mién thi mdén ngoai ngir khong phai dién thong tin & muc nay).

bang ky du thi ngoai ngir:.. e
VIIL POI TUO’N G UU TIEN (neu co)

VIIL. NOI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN
CO THAM QUYEN TUYEN DUNG (néu c6)

T6i xin cam doan nhirng 101 khai trén cua t6i la ding sy that. Sau khi nhan duoc théng bao tring
tuyén toi s& hoan thién h6 so theo quy dinh. Néu sai su that thi két qua tuyén dung ciia toi s& bi co
quan c6 thim quyen tuyen dung hiy bo, t61 s€ chiu trach nhiém trude phap luat va cam két khong
dang ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung/.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghichu:
1. Ghi dang vi tri viéc 1dm ding ky du tuyén;

2. Ghi ding tén co quan, t6 chirc, don vi ¢6 chi tiéu tuyén dung;
3. Nguoi viet phieu tich dau X vao 6 twong tng 6 Nam, Ni.
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Mau s6 02
B0, nganh, dia phuong: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............................... Pocliap - Tu do - Hanh phic
D X131 T 74
S6: /HbLV ,ngay...... thang.....nam.....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN

- Can cir Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndam 2020 cia
Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc;

- Can cir Quyeét dinh ...... cuda....... vé viéc cong nhdn két qua tuyén dung vién

Dai di€n cho AON VI (1)..ccieiiiiiiice e e

DA CHI..eeeeee e e

Sinh ngay....... thang..... nam........... 1721 IO U UU PP RPPRRRRIOS
Trnh G0 QA0 tA0: «..evniiiieiieeie e e
Chuy€n nganh GA0 t20: ...cceeeeeeeeeieeee et
NEM O NZIIBP: .ot ee et eee e enten e
Nghé nghiép trudc khi dUC tuyen dung...........o.oveeveeeeeceeeesresees s

S6 chimg minh thu nhan dan hodc thé can cudc cong dan...........oveevveveeean.n

Céap ngdy..... thang..... nam....... 17 1 TSP UUPTPPPRPPRPPN

Thoa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két lam dting nhiing diéu khoan
sau day:

Pi¢u 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai Hop dong lam viéc xac dinh thoi han (2).........ceoceveeeeeeeeeveeeeereseerenes
- Thoi han cl8 HOP GONE: ..ot e s st ene s e
- Turngay....... thang..... nam....... dénngay........ thang......... nam............
- Thot gian thyc hién ché do tap su (néu [¢0 ) TP

- Turngay....... thang..... nam....... dénngay........ thang......... nam............



= INREBITE VU (). eveeeeeeeeeeeeeee et ettt s ee et eneeeene e

Piéu 2. Ché dd 1am viéc

Piéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngudi ky két hop dong lam viée

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop dong lam viéc.

- Chap hanh ndi quy, quy ché ctia don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai
biéu 16, bicu 17, Bicu 18 va Biéu 19 cua Luat Vién chirc.

- Chép hanh viéc xtr Iy ky lut va boithuong thiét hai theo quy dinh ctia phap ludt.

- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi sw nghi€p c¢6 nhu cau.

2. Quyén loi:

- Puoc hudng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Piéu 12, Diéu 13, Diéu 14
va bieéu 15 Luat Vién chuc.

- Thot gian tinh ndng bac lwong: ..........ocooviiiiiiiiiiee e e,

- Khodn trd ng0ai IHONE........uuuuiiiiiiiiee et et

- Dugc hudng cac phiic 101 ...ueeeeneii e
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- Pugc hudong cac khoan thudng, nang bac luong, thi hodc xét thang hang

chirc danh nghé nghi€p, dao tao, boi dudng chuyén mén nghi€p vu, thuc hi¢n nhi€ém
vu hop tac khoa hoc, cong nghé vdi cac don vi trong hodc ngoai nudce theo quy dinh

- Puoc hudng céc ché d6 thoi viée, tro cép thoi viée, bdi thuong theo quy
dinh ctia phap luat vé vién chirc.

- Puoc tiép tuc ky két hop dong 1am viée trude khi hét han hop dong lam viée
60 ngay khi don vi sy nghi€ép cong lap con nhu cau.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, dé nghi chdm dut hop ddng lam viéc
theo quy dinh cua phap luat.

- Nhitng thoa thuan khac (11).........cooiiiiii e

Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia ngudi dimg dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thyc hién day du nhing diéu da cam két trong hop
ddng lam viée.

- Thanh toan day du, dung thoi han cac ché do cua vién chic da cam két
trong hop ddng lam viée.

- Tru’érg khi hét han hop dong 1am viéc 60 ngay cua vién chirc, phai tiép tuc
ky két hgp dong lam viéc vt vién chiic trong truong hop don vi su nghiép con nhu
cau, vién chirc dap img day du cac yéu cau theo quy dinh ctia phap lut.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chitc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (Bo tri, phan
cong, tam dinh chi cong tac...).

- Cham dt hop d6ng lam viée, ky lut vién chire theo quy dinh ctia phap ludt
veé vién chirc.

Diéu 5. Di¢u khoén thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chtrc khong ghi
trong hop dong lam viée nay thyc hién theo quy dinh ctia phép luat vé vién chirc.

- Hop ddong nay lam thanh 03 ban c6 gid tri nhu nhau, don vi su nghiép ky
hop dong gitt 02 ban, vién chirc dugc ky hop dong gitt 01 ban; hop dong co6 hi¢u luc
tr ngay..... thang.... nam......

- Hop dong nay 1am tai............cccceeune..e. ,ngay.....thang..... nam .........

Nguwoiduge tuyén dung va
ky két hop dong
(Ky, ghiro ho va tén)

Nguoi dimg dau don vi sw nghiép
(Ky, ghi ré ho va tén, dong ddu)
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Ghi chu:

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc dugc don gian héa vé thanh phan hd
so khi ding ky dy tuyén vién chirc. Thay vi ndp bd hd so hoan chinh khi ding ky du
tuyén, nguoi du tuyén chi can ding ky vao mau phiéu dy tuyén, khi két qua tring
tuyén, ngudi du tuyén méi dén co quan c6 tham quyén tuyén dung dé hoan thién hd
so trude khi ky hop dong tuyén dung.

- Tha tuc hanh chinh thi tuyén vién chiic dugc quy dinh tai ndi dung, hinh
thtrc, thoi gian thi tuyén vién chirc.

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc dugc quy dinh tai ndi1 dung xac dinh
nguoi trang tuyén trong ky thi tuyén vién chic.

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chic duge quy dinh tai ndi dung doi
tuong uu tién trong tuyén dung vién chic.

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chic duoc quy dinh tai ndi dung théng
béo tuyén dung vién chire, ky hop dong lam viée véi vién chirc.

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc dugc rat ngin thoi han giai quyét
thu tuc hanh chinh.
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HUONG DAN GHI

MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cy thé tén don vi sy nghiép.

2. Ghi 16 hop d¢dng c6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bat dau va két thac.

3. Ghi cu thé s6 nha, phd, phuong (thon, xi), quan (huyén, thi xa), tinh, thanh
phé thudc tinh hodc Trung wong.

4. Ghi cy thé nhiém vu phai dam nhiém.

5. Ghi cu thé sb gid 1am viéc trong ngay, hodc trong tuan, hoidc lam viéc theo
gi0o hanh chinh.

6. Phuong tién di 1am viéc do don vi ddm nhi€ém hoac vién chirc tu lo.

7. Ghi cy thé chirc danh nghé nghiép dugc bd nhiém, mirc lwong chinh, hinh
thue tra lwvong (lwong thoi gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 1€ % cac phu cép (néu ¢6) nhu: Khu vuc, truot gia, doc hai,
thu hat, tham nién, trach nhi€ém v.v...

9. Ghi cu thé quyén loi bao hiém x3 hoi va trg cap khac ma vién chic dugc
hudng. Vi du: Pugc hudng quyén loi bao hiém x3 hoi theo ché @6 hién hanh cua
Nha nudc.

10. Ghi cu thé cac cam két khac gz‘in v6i tinh chat, dic diém cua nganh, linh
vuc va diéu kién dic thu cta don vi sy nghiép cong lp nhung khdng trai voi quy
dinh cua Luat Vién chuc va cac quy dinh khac cua phéap luat co6 lién quan.

11. Ghi cu thé vién chirc dugc huong quyén loi nao da néu trong muc ny.

12. Nhimng thoa thuan khac thuong 13 nhimg thoa thuin khuyén khich va co
loi hon cho vién chitc nhu: Nhimg vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mit,
khong phai dén bu, thyc hién tot Hop dong lam viéc duoc di du lich, nghi mat, tham
quan khong mat tién, dugc hudng luong thang thir 13, 14, dugc nghi phép thém vai
ngay dén mot tuan, tai nan rdi ro ngoai giv lam viée duoge tro cdp thém mot khoan
tién, duoc ting qua ngdy sinh nhat./.
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MAus6 03
B§, nganh, dia phwong: ...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
5 114 1 12 Y Pocliap - Tw do - Hanh phiic
SO /MHbLV ,ngay...... thang.....nam.....

HOQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho d6i twong dudi 18 tudi)

- Can cit Nghi dinh sé6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndam 2020 ciia
Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc;

- Can cir Quyét dinh so: ...... cua....... vé viec cong nhdn két qua tuyén dung
vién chirc .........

Dai di€n cho dOn VI (1)...cceviiiiieeee e e

DA CHI..coee e

Sinh ngay....... thang..... nam........... 17 FO USROS PP
Trinh @0 AA0 tA0: «..veniiiieiieeee e e
Chuyén nganh da0 t0: ......oviiiiiiiiee e
NEM T NZIIBD: .ot ee et eee e eee e eeeee e
Nghé nghiép trudc khi dUQGC tUYEN dUNG.........oevveeeeeeeeee e s s ces e

S6 chimg minh thu nhan déan hodc thé can cudc cong dan: .........c.cc.oeveevenen.

Céap ngay..... thang..... nam....... 17 R SURTSPUT T

Cap ngay..... thang..... nam....... 17 1 O RV UPPPO
Thoa thuan ky két Hop dong Bm viée va cam két Bim dung nhimg diéu khoan sau day:
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Pic¢u 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong
- Loai hop @0Nng IAM VIEC (3)...v.vvieieeieeeeesee ettt
- Thoi han cl8 BOP AONE: . ..voveeeeeeeeeeeeeee et ee e eeeee e ne s ereaees
- Turngay....... thang..... nam....... dénngay........ thang......... nam............
- Thoi gian thyc hién ché do tap su (MU CO): oo

- Tungay....... thang..... ndm....... dénngay........ thang......... nam............

= CHTC VU (U COYienveteee et eeeee e ee e e e ee s eee e
511G 1 R | I () T PSPPI

Piéu 2. Ché d6 lam viéc

- Tho1 IO 1am VIEC (0):.cceiiieiiiiiii et et
- PDugc trang bi nhitng phuong tién 1am viéc gom...............coccoieivi i

Piéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngudi dwec tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu d3 cam két trong hop dong lam viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché cta don vi, ky ludt lam viéc, va cac quy dinh tai
Diéu 16, Didu 17, Diéu 18 va Diéu 19 ctia Lut Vién chirc.

- Chép hanh viée xir Iy ky Iudt va bdi thuong hoan tra theo quy dinh cta phap luat.
- Chép hanh viéc b tri, phan cong khi don vi sy nghiép ¢6 nhu cau.
2. Quyén lgi:

- Puogc hudng céc quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Diéu 12, Diéu 13, Diéu 14
va Piéu 15 Luat Vién chirc.

- Phuong tién dilai 1am VIEC (7)ieeeeeeeeeeeeeeieeeece e

- Chtrc danh nghé nghiép dugc bo nhiém (Ma $O) (8):.vnevvniveeieeennen. ,
Bac: ........... HE SO TUONE ..o

- Phu cAp (08U €0) OM (D)oo eeeee e dugctra........... lan
vao cac ngay............. Vangay............. hang thang.

- Thot gian tinh nang bac lwong: ........oooeoiveiviiieiiiei e,

- Khodn trd ng0ai IHONE.........uuuuiiiiiiiiei ettt

- S6 ngay nghi hang nim dugc hudng lwong (nghi 18, phép, viée riéng):. ...
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= Ché AODA0 MM (10):e..eeeeveeeeeeeecee e eee et e e ee e ceeene e

- Dugc hudng cac philc 10T ....uueeeiei e e

- Puoc hudéng cac khoan thudng, nang bac luong, thi hoac xét thang hang
chirc danh nghé nghi€p, dao tao, boi dudng chuyén mén nghi€p vu, thuc hién nhi€ém
vu hop tac khoa hoc, cong nghé€ vdi cac don vi trong hoac ngoai nudc theo quy dinh

- Pugc hudng cac ché do thodi viée, tro cép thoi viée, bdi thuong theo quy
dinh cua phép luat vé vién chuec.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, dé nghi chAm dut Hop dong lam viée
theo quy dinh cua phap luat.

- Nhitng thoa thuan khac (12)..........cooiiiiiii e

Picu 4. Nghia vu va quyén han ciia ngudi dimg dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thuc hién day du nhitng diéu da cam két trong hop
ddng lam viée.

- Thanh toan dﬁy du, dung thot han céc ché do cua vién chic da cam két
trong hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chitc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B6 tri, phan
cong, tam dinh chi cong tac...).

- Cham dat hop ddng lam viée, ky lut vién chire theo quy dinh cta phap luat
vé vién churc.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chtrc khong ghi
trong hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh ctia phép luat vé vién chirc.

- Hop dong nay 1am thanh 04 ban ¢ gia tri ngang nhau, don vi sy nghiép ky
hop ddng giir 02 ban, vién chirc duoc ky hop dong giit 01 ban, ngudi dai dién theo
phap ludt cua ngudi dugce tuyén dung; hop dong co hiéu luc tir ngdy..... thang....

Nguoi dai dién theo phip ludt Nguoi dwoc tuyén dung Nguoi dimg diu don vi swnghiép
clia ngudi duge tuyén dung (K¥, ghiré ho va tén) Ky ghi 16 ho va tén, déng ddu)
(Ky, ghiro ho va tén)
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HUONG DAN GHI MAU

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN

(Danh cho di twong dwéi 18 tudi)

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghird tén nguoi dai dién theo phap luat cua nguoi duoc tuyén dung.

3. Ghi rd hop dong 1am viéc v6i thoi han tir khi bt dau ky dén khi du 18 tudi,
ghi cu thé thoi han bat dau va két thic.

4. Ghi cu thé s6 nha, phd, phudng (thon, x3), quan (huyén, thi x3), tinh, thanh
phd thudc tinh hodc Trung wong.

5. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

6. Ghi cu thé sb gi0 lam vi€c trong ngay, hodac trong tuan, hodc 1am viéc theo
gio hanh chinh.

7. Phuong tién di lam viec do don vi dam nhi€ém hoac nguoi dugc tuyén dung
tu tac.

8. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép dugc xép, mirc lwong chinh, hinh thirc
tra lrong (lwong thoi gian, khoan...).

9. Ghi cu thé ty 1& % cac phu cip (néu c6) nhu: Khu vue, trugt gia, doc hai,
thu hat, thdm nién, trach nhiém v.v...

10. Ghi cu thé quyén loi bao hiém xi hoi va tro cép khac ma nguoi dugc
tuyén dung duoc huong. Vi du: Dbi voi ngudi 1dm hop ddng lam viée véi thoi han
xac dinh tir 1 nim tré én ghi 1d dugc hudng quyén loi bao hiém xa hoi theo ché do
hién hanh cta Nha nudc.

11. Ghi cy thé nguoi duge tuyén dung duge hudng quyén loi ndo da néu
trong myc nay.

12. Nhitng thoa thuan khac thudng 14 nhiing théa thuan khuyén khich va co
loi hon cho nguo1 dugce tuyén dung nhu: Nhitng vat dung ré tién mau hong, khi hu
hong, mat, khong phai dén bu, thuc hién tét Hop dong 1am viéc duge di du lich,
nghi mat, tham quan khéng mat tién, dugc hudng lwong thang tht 13, 14, dugce nghi
phép thém vai ngay dén mot tudn, tai nan rai ro ngoai gid lam viée dugc trg cap
thém mot khoan tién, dugc ting qua ngdy sinh nhat./.
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Miu s6 04
B§, nganh, dia phwong: ...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
5 114 1 12 Y Pocliap - Tw do - Hanh phiic
S6:/HbLV . ,ngay......thang..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

- Can cit Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9ndam 2020 ciia Chinh
phiivé tuyén dung, sir dung va qudn 1y vién chirc;

- Can cir Quyét dinh so: ...... cuda....... vé viéc cong nhan ket qua tuyén dung
vién chuc .........

Dai di€n cho don VI (1)..eeeeiiiiiieeiiee e s
D 3T T 01 T

Sinh ngay....... thang..... nam........... 171 IO RPPVPP PP
Trinh G0 QA0 tA0: c..vveiiiieiieie e e e
Chuy€n nganh GA0 t20: ....ccceeeeeeiiee e s
NEI T TZIIED: vt eeteeeee e eeeee et seeeeeeee e eeene eeeeeenesreereenes
Nghé nghiép trudc khi dugc tuyn dUng..........occoeeeeeeeeeieeescer e

SO chimg minh thu nhan dan hodc thé can cudc congdan: ..........cccoeeeeevvenne.
Cap ngay..... thang..... nam....... 17 U SPTRPRP

Thoa thuan ky két hop ddng lam viée khong xac dinh thoi han va cam két lam
dtng nhitg diéu khoan sau day:

Piéu 1. Nhiém vu hop dong

- Chirc danh chuy€n moOMN:............oooiiiiiiiieice e
= ChUIC VU (€U CO)iiiiiiiiiie ettt ettt e ee et se e ee s sae e e sra e e e sne e e s
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Dicu 2. Cheé dj 1am viéc

- Tho1 IO 1AM VIEC (4)iiiiiiiiiiieeee e ereee

Piéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngudi duge tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop dong lam viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché cua don vi, ky ludt lam viéc, va cac quy dinh tai
Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 ctia Luat Vién chirc.

- Chép hanh viéc xtr Iy ky luat va boi thudong thiét hai theo quy dinh ctia phép
luat.

- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi sw nghi€p c¢6 nhu cau.
2. Quyén loii:

- Puoc hudng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Piéu 12, Piéu 13, Diéu 14
va Diéu 15 Luat Vién chirc.

- Phuong ti€n dilai 1am VIEC (5)i.euuriiiiiiiieeiieice e

- Chitc danh nghé nghiép duoc bo nhiém (ma $6) (6):...cevneveeeneeeeenannn., ,
Bac: ........... HE SO IHONG ..o

- Phu CAP (NEU CO) ZOM (7)o e . dugc
tra........... lan vao cac ngdy............ VANEZAY..oeeineeannnnnns hang thang.

- Thot gian tinh ndng bac lrong: ..........eeeveiieeeiieieice e,

- Dugc hudng cac phiic 101 ..eeeeeei e

- Puoc hudng cac khoan thudng, nang bac luwong, thi hoac xét thang hang
chirc danh nghé nghi€p, dao tao, boi dudng chuyén mén nghi€p vu, thuc hi¢én nhi€ém
vu hop tac khoa hoc, cong nghé€ vdi cac don vi trong hoac ngoai nudc theo quy dinh

- Pugc hudng cac ché do thodi viée, tro cép thoi viée, bdi thuong theo quy
dinh ciia phap ludt vé vién chiic.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, dé nghi chim dut Hop dong lam viéc
theo quy dinh cua phap luat.



- Nhing thoa thuan khac (10).........oooiiiiii

Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia Ngudi dimg dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thuc hién day du nhitng diéu da cam két trong hop
dong lam vigc.

- Thanh toan day du, dung thoi han cac ché do va quyén loi cua vién chic da
cam két trong hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chitc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B6 tri, phan
cong, tam dinh chi cong tac).

- Cham dut hop dong lam viée, ky luat nguoi duoc tuyén dung theo quy dinh
ctia phép ludt vé vién chirc.

Diéu 5. Piéu khoin thi hanh

- Nhimg van d& vé& quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chirc khong
ghi trong hop ddng 1am viéc nay thyc hién theo quy dinh cua phap luat vé vién
chue.

- Hop d6ng nay lam thanh 03 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi su nghiép ky

hop ddng giir 02 ban, vién chirc duge ky hop ddng giir 01 ban; hop ddng c6 hiéu luc
tr ngay..... thang.... nam......

Nguwoiduge tuyén dung va
ky két hop dong
(Ky, ghiro ho va tén)

Nguoi ding dau don vi sw nghiép
(Ky, ghi ré ho va tén, dong ddu)
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2. Thii tuc: Xét tuyén vién chirc

2.1. Trinh ty thye hién:

Buéc 1. Théng bdo tuyén dung va tiép nhdn Phiéu dang ky duw tuyén vién
chire (Diéu 14 Nghi dinh sé 115/2020/NP-CP)

1. Co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung phai dang thong bao tuyén
dung cong khai it nhat 01 lan trén mdt trong nhitng phuong tién thong tin dai ching
sau: bao in, bao dién tir, bio ndi, bao hinh; dong thoi dang tai trén trang thong tin
dién tr hoac céng thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru s& lam viéc ctia co
quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung.

2. Noi dung thong bao tuyén dung bao gom:

a) SO lwong nguoi lam viée can tuyén ung véi timg vi tri viée lam;

b) Sd lwong vi tri viée lam thyc hién viée xét tuyén;

¢) Tiéu chuan, diéu kién dang ky du tuyén;

d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén, s6 dién
thoai di dong hoac c6 dinh cta cé nhan, bd phan duoc phan cong tiép nhén Phiéu
dang ky du tuyén;

d) Hinh thtic, ndi dung xét tuyén; thoi gian va dia diém xét tuyén.

3. Truong hop thay d6i ndi dung thong bao tuyén dung chi duoc thyc hién
trude khi khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh.

4. Nguoi dang ky du tuyén ndp Phiéu ding ky du tuyén theo Mau sé 01 tai
dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén hoidc gui theo duong buu chinh hodc qua
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tr clia co quan, don vi co thim
quyén tuyén dyng.

5. Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén la 30 ngay ké tir ngay thong béo
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chiing, trén trang thong tin dién
tir hodic cong thong tin dién tir ctia co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung.

Bu6e 2. Té chire xét tuyén

a) Hoi d6ng tuyén dung vién chirc (Piéu 8 Nghij dinh s 115/2020/ND-CP)

Hoi dong tuyén dung lam viée theo nguyén tic tip thé, quyét dinh theo da sd;
truong hop biéu quyét ngang nhau thi thyc hién theo ¥ kién ma Chu tich Hoi dong
tuyén dung d3 biéu quyét, quyén han sau day:

+ Thanh ldp cac Ban gitp viéc (Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, Ban
kiém tra sat hach dé thyuc hién phong van hoic thuc hanh tai vong 2);

+ T chure thu phi dy tuyén va str dung phi du tuyén theo quy dinh;
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+ T6 chuc thi; chdm thi; chdm diém phong van hodc thuc hanh; kiém tra
Phiéu dang ky du tuyén khi xét tuyén;

+ Cham nhét 13 10 ngdy sau ngdy t6 chirc cham thi xong, Hoi dong tuyén
dung phai bao céo ngudi dimg dau co quan, don vi o thdm quyén tuyén dung vién
chtrc két qua thi tuyén hodc xét tuyén dé xem xét, quyét dinh cong nhan két qua thi
tuyén hoac xét tuyén;

+ Giai quyét khiu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chirc xét tuyén.

b) Noi dung va hinh thic xét tuyén vién chic (Piéu 11 Nghi dinh s
115/2020/ND-CP):

Xét tuyén vién chuc duoc thuc hién theo 2 vong nhu sau:
1. Vong 1

Kiém tra diéu kién, tiéu chuan ctia ngudi du tuyén dang ky tai Phiéu dang ky
du tuyén theo yéu cau cta vi tri viéc 1am, néu phu hop thi ngudi du tuyén dugc
tham dy vong 2.

2.\ong 2

a) Hinh thac thi: Can ctr vao tinh chit, dic diém va yéu cau ctia vi tri viée
lam can tuyén, ngudi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung quyét
dinh mot trong ba hinh thic thi: Phong van; thyuc hanh; thi viét.

b) Noi dung thi: Kiém tra kién thirc, k§ ning hoat dong nghé nghiép nguoi du
tuyén theo yéu cau ctia vi tri viéc 1dm can tuyén.

NoOi dung thi mon nghi€p vu chuyén nganh phai can ctr vao nhi¢m vy, ti€u
chuin vé ning Irc chuyén mon, nghiép vu cua chirc danh nghé nghiép vién chirc va
phai pht hop voi yéu cau cta vi tri viéc lam can tuyén. Trong cung mot ky thi
tuyén, néu c6 cac vi tri viée lam yeu cau chuyén mon, nghi€p vu khac nhau thi co
quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chirc phai té chirc xay dung cac dé thi
mon nghiép vu chuyén nganh khéc nhau twong tng véi yéu cau cta vi tri viée lam
can tuyén.

¢) Thoi gian thi: Thi phong van 30 phﬁt (trudc khi thi phong van, thi sinh du
thi c6 khong qua 15 phat chuan bi); thi viét 180 phut (khong ké thoi gian chep de)
thoi gian thi thuc hanh do nguoi du’ng dau co quan, don vi c6 thim quyén tuyén
dung quyét dinh cén cr vao tinh chat, dic diém hoat dong nghé nghiép ctia vi tri
viéc lam cén tuyén.

d) Thang diém (thi phong van, thyc hanh, thi viét): 100 diém.

@) Trudng hop co quan c6 thim quyén quéan I vién chirc ¢6 yéu cau cao hon
v€ no1 dung, hinh thirc, thoi gian thi tai vong 2 thi thong nhat y kién voi1 B Noi vu
trudc khi thuc hién.
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Buéc 3. Xdac dinh nguoi triing tuyén trong ky thi tuyén vién chirc (Piéu 10
Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP)

1. Ngudi trang tuyén trong ky xét tuyén vién chire phaicé di cac diéu kién sau:
a) Co két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém tro én.

b) C6 sb diém vong 2 cong véi diém wu tién cao hon liy theo thir tw diém tir
cao xuong thap trong chi tiu dugc tuyén dung cua tung vi tri viéc lam.

2. Trudng hop c6 tir 02 ngudi trd 1én ¢ tong sé diém tinh theo quy dinh bang
nhau & chi tiéu cudi cling ctia vi tri viéc lam can tuyén thi nguoi ¢ két qua diém thi
vong 2 cao hon 1 ngudi tring tuyén; néu van khong xac dinh duge thi ngudi dting dau
co quan, don vicé tham quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh ngudi trang tuyén.

3. Ngudi khong triing tuyén trong ky xét tuyén vién chirc khong duoc bao Iuu
két qua thi tuyén cho céc ky xét tuyén lan sau

4. Pbituong va diém uu tién trong tuyén dung vién chuc:

- Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
hudéng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Puoc cong 7,5 diém vao
két qua diém vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu s6, si quan quan ddi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, ngudi lam cong tic co yéu chuyén nganh, hoc vién tot
nghi¢p dao tao siquan du b, t6t nghi¢p dao tao chi huy truéng Ban chi huy quan su
cap xi nganh quin su co s duge phong quan ham si quan du bi d4 ding ky ngach
si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con cua ngudi huong
chinh sach nhu thuong binh, con cta thuong binh loai B, con dé ctiia nguoi hoat
dong khang chién bi nhiém chét déc hoa hoc, con Anh hung Luc leong vii trang,
con Anh hung Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia cong an nhan dan,
d6i vién thanh nién xung phong: Puoc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

Buéc 4. Théng bdo két qua tuyén dung vién chirc (Diéu 16 Nghi dinh so
115/2020/ND-CP)

1. Sau khi hoan thanh viéc chdm thi vong 2 theo quy dinh, chdm nhat 05 ngay
lam viéc, HOi dong tuyén dung phai bao céo ngudi dimg dau co quan, don vi c6
tham quyén tuyén dung vién chirc xem xét, cong nhan két qua tuyén dung,

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh cong nhan két qua tuyén
dung, Hoi ddng tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc
cong thong tin dién tir ctia co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung va giri théng bao
cong nhan két qua tring tuyén bang van ban t&i ngudi dy tuyén theo dia chi ma nguoi
du tuyén da dang ky. Noi dung thong bao phai ghi rd thoi han nguoi tra.
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Buée 5. Hoan thién hé so tuyén dung

1. Trong thoi han 30 ngdy, ké tir ngay nhin duoc thong bao két qua tring
tuyén, nguoi trang tuyén phai dén co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung dé
hoan thién ho so tuyén dung. Ho so tuyén dung bao gom:

a) Ban sao van bang, ching chi theo yéu cau cua vi tri viéc lam du tuyén,
ching nhan do6i twong uu tién (néu co);

Trudng hop ngudi tring tuyén cé bang tt nghiép chuyén mon da chuan dau
ra vé ngoai ngit, tin hoc theo quy dinh ma twong tmg véi yéu cau cua vi tri viée 1am
du tuyén thi dugc st dung thay thé chirg chi ngoai ngit, tin hoc.

b) Phiéu Iy lich tu phap do co quan c6 thdm quyén cép.

2. Truong hop ngudi tring tuyén khong hoan thién du hd so tuyén dung theo
quy dinh hodc ¢6 hanh vi gian 14n trong viéc ké khai Phiéu diang ky du tuyén hoac
bi phat hién str dung van bang, ching chi, chimg nhan khong ding quy dinh dé
tham gia dy tuyén thi ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung
vién chtrc ra quyét dinh hiy két qua tring tuyén.

Trudng hop ngudi diang ky du tuyén co hanh vi gian Ian trong viéc ké khai
Phiéu dang ky du tuyén hodc sir dung van bang, chimg chi, chirmg nhan khong dung
quy dinh dé tham gia dy tuyén thi co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung thong
bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ctia co quan, don
vi va khong tiép nhan Phiéu dang ky dy tuyén trong mdtky tuyén dung tiép theo.

Buorc 6. Ky két hop d&ng lam viéc va nhdn viéc

1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy ngudi tring tuyén hoan thién hd so tuyén
dung, ngudi dung dau co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung vién chirc ra quyét
dinh tuyén dung, dong thoi giri quyét dinh toi nguoi trang tuyén theo dia chi da
dang ky va don vi sy nghiép cong lap st dung vién chirc dé biét, thuc hién viéc ky
hop dong lam viéc véi vién chic.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhin dugc quyét dinh tuyén dung,
ngudi duge tuyén dung vién chire phai dén don vi sy nghiép cong lap str dung vién
chirc dé ky hop dong lam viéc va nhan viéc, trir truong hop quyét dinh tuyén dung
quy dinh thot han khac hoac dugc co quan, don vi co tham quyén tuyén dung vién
chic dong ¥ gia han.

3. Hop d6ng lam viéc xac dinh thoi han 13 hop dong ma trong d6 hai bén xac
dinh thoi han, thoi diém chim dut hiéu luc cua hop ddng trong khoang thoi gian tir
du 12 thang dén 60 thang (MAu s6 02 hoic Mau s6 03).

4. Hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han 13 hop ddng ma trong d¢6 hai bén
khong xac dinh thoi han, thoi diém cham dit hiéu Iuc ctiahop dong (Mau s 04).
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2.2. Cach thirc thuc hién:

Nop truc tiép Phiéu ding ky du tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du
tuyén hodc giri theo dudng buu chinh hodc qua trang thong tin dién tir hodc cong
thong tin dién tir ctia co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung.

2.3. Thanh phan, s6 lwong:

Phiéu dang ky du tuyén va hop dong lao dong ban hanh kém theo Nghi dinh
50 115/2020/ND-CP .

2.4. Thoi han gii quyét:

- Thoi han nhin Phiéu ding ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thong béo
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching, trén trang thong tin dién
tir hodc cong thong tin dién tir cta co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung.

- Thanh lap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén do Chu tich Hoi dong tuyén
dung quyét dinh chdm nhéit sau 05 ngay lam viéc ké tir ngdy thanh lap Hoi dong
tuyén dung.

- Trudong hop ngudi du tuyén khong dap tmg diéu kién, tiéu chudn du tuyén
thi chdm nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém gii thong bao bang van ban toi nguoi
dang ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky.

- Can clr vao diéu kién thyc tién trong qué trinh to chirc cham thi, Chu tich
Hoi dong tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han thyc hién cac cong viée quy dinh
tai diém nay nhung tong thoi gian kéo dai khong qué 15 ngay.

- Cham nhéit 15 ngay ké tir ngay thong béo triéu tap thi sinh duoc tham du
vong 2, Hoi ddng tuyén dung phai tién hanh t6 chire thi vong 2.

- Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua vong 2,
nguoi dy tuyén co quyén gii don dé nghi phiic khao két qua thi trong truong hop thi
vong 2 bang hinh thic thi viét. Nguodi ding dau co quan, don vi c6 thim quyén
tuyén dung vién chtic cé trach nhiém t6 chirc chdm phuc khao va cong bd két qua
chdm phiic khdo chdm nhit 13 15 ngdy sau ngay hét thoi han nhin don phuc khao
theo quy dinh.

2.5.Co quan thye hién TTHC:

+ Poi v6i don vi su nghiép cong lap bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu
va don vi su nghiép cong lap bao dam chi thudng xuyén thi ngudi dimg dau don vi
su nghi¢p cong lap t6 chirc thuc hién viée tuyén dung vién chirc; quyét dinh tuyén
dung vién chirc xét tuyén.

+ Ddi v6i don vi sy nghi€p cong lap tu bdo dam mot phﬁn chi thuong xuyén
va don vi sy nghi€p cong 1ap do Nha nudc bdo dam chi thuong xuyén thi co quan,
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don vi c6 tham quyén b6 nhiém, mién nhiém ngudi ding dau don vi su nghiép cong
lap t6 chirc thuc hién hodc phan cép t6 chirc thuc hién viée tuyén dung vién chuc
cho don vi su nghiép cong lap thudc quyén quan I; quyét dinh hodc ty quyén quyét
dinh tuyén dung vién chirc qua thi tuyén hodc xét tuyén.

+Pbi vi to chie su nghiép thudc Chinh phi, ngudi dimg dau céc to chirc su
nghiép nay to chirc hodc phan cép to chirc thuc hién viéc tuyén dung vién chiic;
quyét dinh tuyén dung vién chirc qua xét tuyén.

2.6.D6i twong thue hién: Cé nhan.

2.7. Tén miu don, miu to khai: Phiéu diang ky du tuyén va hop dong lao
dong kém theo Nghi dinh s 115/2020/ND-CP

2.8. Phi, 1€ phi: Khong.

2.9. Két qua ciia viéc thye hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

2.10. Yéu cau, diéu kién dé thwe hién TTHC:

Piéu kién dang ky du tuyén thuc hién theo quy dinh tai Piéu 22 Luat Vién
chitc. Co quan, don vi ¢6 thAm quyén tuyén dung vién chirc quy dinh tai khoan 1
Diéu 24 Luét Vién chie duogc bd sung cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri
viée 1dm quy dinh tai diém g khoan 1 Piéu 22 Luat Vién chic nhung khong thap
hon céc tiéu chuan chung, khong dugc tréi vdi quy dinh cta phap luat, khong duoc
phan bi¢t loai hinh dao tao.

- Nguoi ¢6 du céc diéu kién sau ddy khong phan biét dan toc, nam nir, thanh
phan x4 hoi, tin ngudng, t6n gido duoc dang ky du tuyén vién chic:

+Co quéc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

+ Tt du 18 tudi trd 1én. DHi voi mot s6 linh vue hoat dong van hoa, nghé
thuat, thé duc, thé thao, tudi du tuyén c6 thé thap hon theo quy dinh ciia phap luat;
ddng thoi, phai c6 sy ddng ¥ bang van ban ciia ngudi dai dién theo phép luat;

+ C6 don ding ky du tuyén;

+ C¢ ly lich 10 rang;

+ C6 van bang, chimg chi dao tao, chimg chi hanh nghé hodc c6 ning khiéu
ky nang phu hop voi vi tri viéc 1am;

+ Pu stc khoe dé thyc hién cong viée hodc nhiém vu;

+ Dép ung cac diéu kién khac theo yeu cau cua vi tri viéc 1am do don vi su
nghi€¢p cong lap xac dinh nhung khong dugc trai vo1 quy dinh ctia phap luat.

- Nhimg nguoi sau day khong duoc dang ky du tuyén vién chc:

+ Mt nang luyc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;
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+ Pang bi truy ciru trach nhiém hinh su; dang chap hanh ban an, quyét dinh
vé hinh su ctia Toa 4n; dang bi ap dung bién phap xir Iy hanh chinh dwa vao co so
chira bénh, co sé gido duc, truong gido dudng.

b) Piéu kién uwu tién trong tuyén dung vién chic (Piéu 6 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP):

- Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huéng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: BPuogc cong 7,5 diém vao
két qua diém vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu sb, si quan quan ddi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, ngudi ldm cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién t6t
nghiép dao tao siquan du bi, tét nghiép dao tao chi huy trudng Ban chi huy quan sy
cap x4 nganh quéin su co s& duge phong quan ham si quan du bi da dang ky ngach
si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con cua ngudi hudng
chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con dé ctua nguoi hoat
dong khang chién bi nhiém chét doc héa hoc, con Anh hung Luc lugng vii trang,
con Anh hiing Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu tham gia cong an nhan dan,
d6i vién thanh nién xung phong: Puoc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

2.11. Cancw phap ly cia TTHC:
- Luat Vién chirc nam 2010;

- Luat stra doi, bd sung mot sb diéu ctia Luat Cén bd, cong chuc va Luat Vién
chic ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phi vé tuyén
dung, st dung va quan Iy vién chuec.
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MAau s6 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PHIEU PANG KY DU TUYEN

Vi tri du tuyén®:

(Dan Anh 4x6) |..ooooveiiiiiiiiece
Pon vi du tuyén®:
I. THONG TIN CA NHAN
Ho va téni.....coovvvvveeiiiiiiiiiieeee,
Ngdy, thang, ndm sinh: ...........ccocoevvevenee. Nam® o Nit o
DAN tOC:...covicieereecieeieereen TON QIA0 ... e cveeveeie e
S6 CMND hoidc Thé cin cude cong dan................. Ngay cap: .cooeveevennee. Noi capi..ccoouneene
S6 dién thoai di dong d& bAo tiN:..............ocvvvveveeveeeereen, Email......cccoooeviiiiiiieecie,
L@ L0 o[ 17 PSPPI
HO KDAU thIONE 1T cv.veviceeeeeeeeeeeeee e tss sttt sttt sttt sttt n st ene et ns s
ChO G hiBn NAY (A8 DAO HN): ...voveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e st
Tinh trang stc khoé................. ... , Chiéu cao:................. , Cannang kg
Thanh phan ban thAn DN DAY:.............co.oovevveveeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e neeeenaseaeneas
00 G (IR o 0 - SRS
Trinh dQ ChUYEN MO ...oooiiiiiiiiiieie ettt ettt e s e e s be e e beesnn e e sbe e e
II. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH
Méi o Ngay, thang, Q;le qflan,A nghe: nghu;p,A chuc.dflnh, chire Vl_l‘, .co’ q,uan,
~| Ho vatén < to chirc cong tac, hoc tiap, noi ¢ (trong, ngoai nuwdc);
quan hé nam sinh

thanh vién cac 6 chirc chinh tri - xi hi )
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III. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Noay, thang, | Tén | 1o dg |Sé higu ciia| CMWYEN \ Hinh |X€p loai
nam cap van |treong, co| . . . nganh dao | Nganh .+ | bang,
X . o 3 van bang, | van bang, . . thire dao .
bang, chirng (s¢ dao tao . ; . > [tao (ghi theo| dao tao chirng
. A chirng chi | chirng chi |, . tao )
chi cap bang di€ém) chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tir ngay, thang, nim dén

ngay, thing, nim Co quan, to chirc cong tac

V. MIEN THI NGOAI NGU’, TIN HQC
(Thi sinh thudc dién mién thi ngoai ngi¥, tin hoc can ghi rd Iy do mién thi & muc nay)
Mién thi ngoai ngit do: .
Mién thi tin hoc do: .
VI. PANG KY DU THI MON NGOAI NGU

(Thi sinh lya chon va ghi r6 dang ky thi mot trong nam ther tiéng: Anh, Nga, Phap, Buc, Trung
Qubc hoac ngoai ngir khac theo yéu cdu ctia vi tri viéc Bm tai Thong bdo tuyén dung. Thi sinh
duoc mién thi mdn ngoai ngit khong phai dién thong tin & muc nay).

bang ky du thi ngoai ngir:..
VIL. POI TUO’N G UU TIEN (neu co)

VIII. NQI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN CO THAM QUYEN TUYEN
DUNG (néu c6)

Téiqxin cam doan nhitng 101 khai trén cua t0i la ding su that. Sau khi nhénﬂdu:qc thong bao tring
tuyén t6i s€ hoan thien h6 so theo quy dinh. Néu sai sy that thi két qua tuyén dung cua t6i s€ bi co

quan c6 thAm quyen tuyen dung huy bo, t61 s€ chiu trach nhiém trude phap luat va cam két khong
dang ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

1. Ghi dung vi tri viéc lam dang ky du tuyén;

2. Ghi ding tén co quan, t6 chirc, don vi ¢o chi tiéu tuyén dung;
3. Nguoi viét phiéu tich dau X vao 6 tuong Gmg 6 Nam, Nit.
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Maiu s 02
Bo, nganh, dia phuong: CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
............................................. Doclap - Ty do - Hanh phuc
8 5 13 1 14 et
S6: /HPLV ,ngay...... thang.....nam.....

HOQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN

- Can cit Nghi dinh sé6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndam 2020 cia
Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc;

- Can cir Quyeét dinh ...... cua....... vé viéc cong nhdn két qua tuyén dung vién

Dai di€n cho Aon VI (1)..cceeiiiiiiieiiee e s
s 3T o] o | SRR

Trinh @O QA0 tA0: c.ovvniiiieiieeie s e e
Chuyén nganh dA0 tA0: ......ccciieieiiiee ettt
NEM Gt NP .ot ee e ee e e ne et s s e en e
Nghé nghiép trudc khi duge tuyen dung............oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeveeee

S6 ching minh thu nhan dan hodc thé can cudc cong dan.........ccocovevveeeeee...

Céap ngay..... thang..... nam....... 1 SO PR UPOURRUSPPPPPPP

Thoa thuan ky két Hop ddng 1am viéc va cam két 1am ding nhing diéu khoan
sau day:

Piéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hep dong

- Loai Hop ddng lam viée xac dinh thdi han (2).......c.eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseenee.
- Thoi han c0a HOP QONE: ......vovovoeeeeeeeeeeee e eerene e eee s
- Turngay....... thang..... nam....... dénngay........ thang......... nam............

- Thoi gian thuc hién ché d6 tAp ST (NEU CO): v

- Tu ngay....... thang..... ndm....... dénngay........ thang......... nam............
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- Dia GIEM JAM VIEC (3)ereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeteee et eeeeeeee et e e e e e ee e

- Chtrc danh chuy€n moON:............oooiiiiiiiiiei e
= CHUC VU (DU COYierrereeeeeeeece oot et se e et eneee et ere st e e ene
S INREBIT WU (). ee ettt s ereareanes

Diéu 2. Ché dj 1am vigc
- Thoi 10 1AM VIEC (D) .uvrririieeiiiie it ereanees

- Pugc trang bi nhitg phuong tién 1am Viee gOM:...........cvveeveeeceeeeeeeeen.

Piéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngudi ky két hgp dong lam viée

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop dong lam viéc.

- Chap hanh ndi quy, quy ché ctia don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai
biéu 16, Dicu 17, Dicu 18 va Biéu 19 cua Luat Vién chirc.

- Chép hanh viéc xir Iy ky lut va boithuong thiét hai theo quy dinh ctia phap ludt.

- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi sw nghi€p c¢6 nhu cau.

2. Quyén loi:

- Puoc hudng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Diéu 12, Diéu 13, Diéu 14
va bi€u 15 Luat Vién chuc.

- Phuong tién di lai lam viéc (6)....

- Chu:c danh nghé nghiép duoc bd nhiém (mi sb) (7) ........................ , Bac:
........... Hé s 1u’0’ng

- Phu cAp (08U €O) ZOM (8)iruvveeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e duoc
tra........... 14n vao cAcNGAY.........ee...... vangay............ hang thang.

- Thoi gian tinh nang bAc IoNE: ........vviiiiieieiie e e

- Khodn trd ng0ai IHONE..........uvuiiieiiiieeeeiieecee e

- Pugc trang bi bao ho khi 1am viéc (néu €6) GOM:.......v.vevveeeeeeeeeeeeeeeeeee.
- S6 ngay nghi hang nam duoc huong lwong (nghi 1€, phép, viéc riéng)
= ChE GO DA0 NI ().t er e

- Dugc hudng cac phlic [o1......uuveeiiieiieeie
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- Pugc hudong cac khoan thudng, nang bac luong, thi hodc xét thang hang

chirc danh nghé nghi€p, dao tao, boi dudng chuyén mén nghi€p vu, thuc hi¢n nhi€ém
vu hop tac khoa hoc, cong nghé vdi cac don vi trong hodc ngoai nudce theo quy dinh

- Puoc hudng céc ché d6 thdi viée, tro cép thoi viée, bdi thuong theo quy
dinh ctia phap luat vé vién chirc.

- Puoc tiép tuc ky két hop dong 1am viée trude khi hét han hop dong lam viée
60 ngay khi don vi sy nghi¢p cong lap con nhu cau.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, dé nghi chim dut hop dong lam viée
theo quy dinh cua phap luat.

- Nhiing thoa thuan khac (11)........ccooiiiiii e,

Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia ngudi dimg dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thyc hién ddy du nhiing diéu da cam két trong hop
ddng lam viée.

- Thanh toan day du, dung thoi han cac ché do cua vién chic da cam két
trong hop ddng lam viée.

- Tmég khi hét han hop dong 1am viéc 60 ngay cua vién chirc, phai tiép tuc
ky két hgp dong lam viéc vai vien chiic trong truong hop don vi su nghi€p con nhu
cau, vién chirc dap img day du cac yéu cau theo quy dinh ctia phap lut.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chitc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (Bo tri, phan
cong, tam dinh chi cong tac...).

- Chdm dt hop dong lam viée, ky luat vién chire theo quy dinh ctia phap luat
veé vién chirc.

Diéu 5. Di¢u khoén thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chtrc khong ghi
trong hop dong lam viée nay thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé vién chuc.

- Hop dong nay lam thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, don vi sy nghiép ky
hop dong gitt 02 ban, vién chirc dugc ky hop dong gitt 01 ban; hop dong co6 hi¢u luc
tr ngay..... thang.... nam......

- Hop dong nay 1am tai............cccceeun..... ,ngay.....thang..... nam .........

Nguoi dwgc tuyén dung va
ky két hop dong
(Ky, ghi ré ho va tén)

Nguoidimg dau don vi sw nghiép
(Ky, ghi ré ho va tén, dong dau)
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HUONG DAN GHI

MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cy thé tén don vi sy nghiép.

2. Ghi 16 hop d¢dng c6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bat dau va két thac.

3. Ghi cu thé s6 nha, phd, phuong (thon, xa), quan (huyén, thi xa), tinh, thanh
phé thudc tinh hodc Trung wong.

4. Ghi cy thé nhiém vu phai dam nhiém.

5. Ghi cu thé sb gid 1am viéc trong ngdy, hodc trong tudn, hodc lam viée theo
gi0o hanh chinh.

6. Phuong tién di 1am viéc do don vi ddm nhi€ém hoac vién chuc tu lo.

7. Ghi cy thé chirc danh nghé nghiép dugc bd nhiém, mirc lwong chinh, hinh
thuc tra lwong (lwong thoi gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 1€ % cac phu cép (néu ¢6) nhu: Khu vuc, truot gia, doc hai,
thu hat, tham nién, trach nhi€ém v.v...

9. Ghi cu thé quyén loi bao hiém xa hoi va tro cap khac ma vién chirc dugc
huéng. Vi du: Pugc hudng quyén loi bado hi€ém xa hdi theo ché dd hi¢n hanh cta
Nha nudc.

10. Ghi cu thé cac cam két khac gz‘in v6i tinh chat, dic diém cua nganh, linh
vuc va diéu kién dic thu ciia don vi su nghiép cong lap nhung khong trai voi quy
dinh cua Luat Vién chuc va cac quy dinh khac cua phéap luat co6 lién quan.

11. Ghi cu thé vién chirc dugc hudng quyén loi nio di néu trong muc nay.

12. Nhimng thoa thuan khac thuong 13 nhimg thoa thuin khuyén khich va c6
loi hon cho vién chitc nhu: Nhimg vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mit,
khong phai dén bu, thyuc hién tot Hop dong lam viéc dugc di du lich, nghi mét, tham
quan khong mat tién, dugc hudng luong thang thir 13, 14, dugc nghi phép thém vai
ngay dén mot tuan, tai nan rdi ro ngoai giv lam viée duoge tro cdp thém mot khoan
tién, duoc ting qua ngdy sinh nhat./.
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MAus6 03
B§, nganh, dia phwong: ...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
5 114 1 12 Y Pocliap - Tw do - Hanh phiic
So:/HbLV L ,ngay...... thang.....nam.....

HOQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho d6i twong dudi 18 tudi)
- Can cit Nghi dinh sé6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndam 2020 cia
Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va qudn Iy vién chirc;
- Can cit Quyét dinh sé: ..... cua....... vé viéc cong nhdn két qua tuyén dung
vién chirc .........

Dai di€n cho on VI (1)...ccoiiiiiieiiee e e
DA Ch.coeeee e s

Sinh ngay....... thang..... nam........... 171 IS U ST RSP
Trinh @0 AA0 tA0: «.ovveiiieiieeie e e e
Chuyén nganh dA0 ta0: ......cccieieiiiee et e
NEM Gt NRIEP: .ot ee e ee e re e e
Nghé nghiép trudc khi dugc tuyen dung............oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeeeee.

S6 chimg minh thur AN AN ........eveeeeeeeeeeeeeeee et e,

Céap ngdy..... thang..... ndm....... 172 AU UU R UP PRSPPI

Thoa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két lam dung nhiing diéu khoan
sau day:

Pié¢u 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong
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- Loai hop @0Nng IAM VIEC (3)...eueeeeeeeeeeee et eee e eee e
- Thoi han cla P AONE: ...
- Turngay....... thang..... nam....... dénngay........ thang......... nam............

- Thoi gian thuc hién ché 0 tAp S (NEU CO): v

- Turngay....... thang..... nam....... dénngay........ thang......... nam............
- Dia GHEM JAM VIEC ()t ee e e ene e

- Chtrc danh chuy€n moOMN:............oooiiiiiriiicee e

= CHUC VU (DU COYiarnnrreeeeeee e ee et ee et e eet e et e eeeee et en e

= NRIEM VU (5).iiiiiii et e er e

Piéu 2. Ché d6 1am viéc

- Thoi gio lam viéc (6).....

- Pugc trang bi nhitng phu’orng N 1AM VIEC @OMn.veveeeeeeeeeeeeee e

Piéu 3. Nghia vu va quyen lgi ctia nguwoi duge tuyén dung

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop dong lam viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché cua don vi, ky ludt lam viéc, va cac quy dinh tai
bicu 16, Dicu 17, Dicu 18 va biéu 19 cua Luat Vién chirc.

- Chap hanh viéc xtr Iy ky luat va bdi thuong hoan tra theo quy dinh cta phap
luat.

- Chap hanh viéc b tri, phan cong khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.

2. Quyén loi:

- Puoc hudng cic quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Piéu 12, Diéu 13, Diéu 14
va bicu 15 Luat Vién chuc.

- Phuong tién di lai lam viéc (7)....

- Chtrc danh nghé nghiép dugc bo nhiém (ma sd) (8) ............................ ,
Béc: ........... HE SO THONE ...

- Phu c4p (08U €0) OM (9):..veveveeeeeeee e duoc tra........... 1an
vao cac ngay............. VAaNgay............. hang thang.

- Thot gian tinh ndng bac lwong: .........ooeoovviiiiiiiiie e e,

- Khoan tra ngoai luong....

- Pugc trang bi bao ho khi lam viéc (néu €6) EOM:......vvveereeeeeeeeeeeeeane.
- S6 ngay nghi hang nam duoc hudng lwong (nghi 18, phép, viéc riéng):....
= Ché 0 DA0 NIEM (10):.. ettt eee e e en e

- Dugc hudng cac philc 10T .. .uueeeieiei e e
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- Pugc huong cac khoan thudng, nang bac luong, thi hoac xét thang hang
chirc danh nghé nghi€p, dao tao, boi dudng chuyén mén nghi€p vu, thuc hi¢n nhi€ém
vu hop tac khoa hoc, cong nghé vdi cac don vi trong hodc ngoai nudce theo quy dinh

- Puoc hudng céc ché d6 thdi viée, tro cép thoi viée, bdi thuong theo quy
dinh ctia phap luat vé vién chirc.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, dé nghi chim dut Hop dong lam viée
theo quy dinh cua phap luat.

- Nhitng thoa thuan khac (12).......ccooiiiiiiii e

Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia ngudi dimg dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thyc hién day du nhiing diéu da cam két trong hop
ddng lam viée.

- Thanh toan day du, dung thoi han cac ché do cua vién chic di cam két
trong hop dong lam viée.

2. Quyén han:

- Sir dyng vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B6 tri, phan
cong, tam dinh chi cong tac...).

- Chdm dt hop dong lam viée, ky luat vién chire theo quy dinh ctia phap luat
veé vién chirc.

Diéu 5. Piéu khoan thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chtrc khong ghi
trong hop déng 1am viéc nay thyuc hién theo quy dinh ctia phép luat vé vién chirc.

- Hop dong nay 1am thanh 04 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi sy nghiép ky
hop dong gilr 02 ban, vién Chl'l’? duoc ky hop c\’[éng gitt 01 ban, nguoi dai dién theo
phap luat cua nguoi dugc tuyén dung; hop dong c6 hi€u luc tir ngay..... thang....

Nguoi dai dién theo phap Ngudidwoe tuyén dung Nguoidimg diu don vi sw
lut ciia nguwoi dwoc tuyén  (Ky, ghi o ho va tén) nghiép
dung (Ky ghiro ho va tén, dong
(K, ghi 16 ho va tén) ddu)
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HUONG DAN GHI MAU

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN

(Danh cho d6i twong dwéi 18 tudi)

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghird tén nguoi dai dién theo phap luat cua nguoi duoc tuyén dung.

3. Ghi rd hop dong 1am viéc v6i thoi han tir khi bt dau ky dén khi du 18 tudi,
ghi cu thé thoi han bat dau va két thic.

4. Ghi cu thé s6 nha, phd, phuong (thon, x3), quan (huyén, thi x3), tinh, thanh
phd thudc tinh hodc Trung wong.

5. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

6. Ghi cu thé sb gi0 lam vi€c trong ngay, hodac trong tuan, hodc 1am viéc theo
gi0 hanh chinh.

7. Phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhi€ém hodc ngudi dugce tuyén dung
tu tac.

8. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép dugc xép, mirc lwong chinh, hinh thirc
tra lrong (lwong thoi gian, khoan...).

9. Ghi cu thé ty 1& % cac phu cip (néu c6) nhu: Khu vue, trugt gia, doc hai,
thu huat, tham nién, trach nhiém v.v...

10. Ghi cu thé quyén loi bao hiém xi hoi va tro cép khac ma nguoi dugc
tuyén dung duoc huong. Vi du: Dbi voi ngudi 1dm hop ddng lam viée véi thoi han
xac dinh tir 1 nam tré én ghi 1d duoc hudng quyén loi bao hiém xa hoi theo ché do
hién hanh cta Nha nudc.

11. Ghi cy thé nguoi duge tuyén dung duge hudng quyén loi ndo da néu
trong myc nay.

12. Nhitng thoa thuan khac thudng 14 nhiing théa thuan khuyén khich va co
loi hon cho nguo1 dugce tuyén dung nhu: Nhitng vat dung ré tién mau héng, khi hu
hong, mét, khong phai dén bu, thuc hién tot Hop ddng lam viéc duoc di du lich,
nghi mat, tham quan khéng mat tién, dugc hudng lwong thang tht 13, 14, dugce nghi
phép thém vai ngay dén mot tuan, tai nan rai ro ngoai gid lam viée duge trg cip
thém mot khoan tién, dugc ting qua ngdy sinh nhat./.
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Miu s6 04
B§, nganh, dia phwong: ...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
5 114 1 12 Y Pocliap - Tw do - Hanh phiic
So:/HbLV L ,ngay...... thang.....nam.....

HOQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

- Can cit Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9ndam 2020 ciia Chinh
phiivé tuyén dung, sir dung va qudn 1y vién chirc;

- Can cir Quyét dinh so: ...... cua....... vé viec cong nhdn két qua tuyén dung
vién chirc .........

Dai di€n cho Aon VI (1)...cceeiiiiii e

Pia chi.cooeoieiii

Sinh ngay....... thang..... ndm........... 171 IO U U U UU PR
Trinh dQ dA0 tA0: ....oiiieieiiee e e
Chuyén nganh Ga0 t20: .....ceeeeiiiiee et
NEM O NZIIBP: .ot ee et et eeeeeeee e ee e et se e
Nghé nghiép trudc khi dugc tuyen dung.............oeeeweeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

SO ching minh thu nhan dan hodc thé can cudc congdan: ..o
Cap ngay..... thang..... nam....... 1 1 TRV

Théa thuan ky két hop déng lam viéc khong xac dinh thot han va cam két lam
dung nhitng diéu khoan sau day:

Piéu 1. Nhiém vu hop dong

- Chirc danh Chuy€n mON:...........uvviiiiiiiiiiece et evaenes

= NRIEM VU (3).i et
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Dicu 2. Cheé dj 1am viéc

- Tho1 IO 1AM VIEC (4)iiiiiiiiiiieeee e ereee

Piéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngudi duge tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop dong lam viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché cta don vi, ky ludt lam viéc, va cac quy dinh tai
Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 ctia Luat Vién chirc.

- Chép hanh viéc xtr Iy ky luat va boi thudong thiét hai theo quy dinh ctia phép
luat.

- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi sw nghi€p c¢6 nhu cau.
2. Quyén loii:

- Puoc hudng céc quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Piéu 12, Piéu 13, Diéu 14
va Diéu 15 Luat Vién chirc.

- Phuong ti€n dilai 1am VIEC (5)i.euuriiiiiiiieeiieice e

- Chitc danh nghé nghiép duoc bo nhiém (ma $6) (6):...cevneveeeneeeeenannn., ,
Bac: ........... HE SO IHONG ..o

- Phu CAP (NEU CO) ZOM (7)o e . dugc
tra........... lan vao céac ngay............ VANEZAY..oeeineeannnnnns hang thang.

- Thoi gian tinh nang bac Iong: ...........coeiiiiiiiiie e,

- Khodn trd ngoai IIONE.........uuuuuruiiiiieeciiee ettt

- Pugc trang bi bao ho khi 1Am viee (néu €6) GOMe..veveveeeeeeeeeeeeeeeeeeee.

- S6 ngay nghi hang nim duoc huong lwong (nghi 18, phép, viée riéng):....
= CAC ChE A0 DAO TIEM (8):reveveeeeeeeeeeeeeeeeeee e e e e ee et e ee e
- Dugc hudng cac phiic 101 ...

- Puoc hudng cac khoan thudng, nang bac lwong, thi hoac xét thang hang
chirc danh nghé nghi€p, dao tao, boi dudng chuyén mén nghi€p vu, thuc hi¢én nhi€ém
vu hop tac khoa hoc, cong nghé€ vdi cac don vi trong hoac ngoai nudc theo quy dinh

- Pugc hudng cac ché do thodi viée, tro cép thoi viée, bdi thuong theo quy
dinh ciia phap ludt vé vién chiic.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, dé nghi chim dut Hop dong lam viée
theo quy dinh cua phép luat.



- Nhing thoa thuan khac (10).........oooiiiiii

Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia Ngudi dimg dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thuc hién day du nhitng diéu da cam két trong hop
dong lam viéc.

- Thanh toan day du, dung thoi han cac ché do va quyén loi ctia vién chirc da
cam két trong hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chitc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B6 tri, phan
cong, tam dinh chi cong tac).

- Cham dut hgp dong lam viée, ky luat nguoi duoc tuyén dung theo quy dinh
ctia phép ludt vé vién chirc.

Diéu 5. Di¢u khoén thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chtrc khong ghi
trong hop dong 1am viée nay thuc hién theo quy dinh cta phéap luat vé vién chirc.

- Hop ddng nay lam thanh 03 ban c6 gi tri ngang nhau, don vi sy nghiép ky
hop ddng giir 02 ban, vién chirc duge ky hop dong giir 01 ban; hop dong c6 hiéu luc
tr ngay..... thang.... nam......

Ngudi dwgc tuyén dung va
ky két hop dong
(Ky, ghiro ho va tén)

Nguoi ding dau don vi sw nghiép
(Ky, ghi 6 ho va tén, déng dau)
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3. Thii tuc: Tiép nhan vao lam vién chirc

3.1. Trinh tu thuc hién:

Buéc 1. Truong hop xem xét tiép nhan vao vién chirc:

Cian ctr diéu kién dang ky du tuyén vién chirc va theo yéu cau ctia vi tri viée
ldm can tuyén, ngudi dung dau co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung dugc
xem xét tiép nhan vao 1am vién chirc d6ivdi cac trudng hop sau:

1. Cac trudng hop c6 it nhat 05 nim cong tac & vi tri viéc lam yéu cau trinh
d6 dao tao dai hoc trd 1én phu hop véi yéu cau ciia vi tri viée lam can tuyén va co
dong bao hiém xa hoi bat budc (khong ké thoi gian tap su, thu viéc, néu c6 thoi gian
cong tac ¢6 dong bao hiém xa hoi bat budc khong lién tuc ma chua nhan trg cép bao
hiém x3 hoi mot 1an thi duge cong don, ké ca thoi gian cong tac néu co trude d6 &
vi tri cOng viée thudc cac ddituong quy dinh tai khoan nay), gom:

Nguoi dang 14 can bo, cong chie cp x3; don vi su nghiép cong lap hodc don
vi su nghi€p ngoai cong lap theo quy dinh cua phap luat;

Nguoi huong luong trong luc lrong vii trang nhan dan, nguoi lam viée trong
t6 chirc co yéu;

Nguoi dang 1am viée tai doanh nghiép do Nha nude nim giit 100% von didu
1¢, doanh nghi€p do Nha nudc ndm gitr trén 50% von diéu 1é hodc téng b ¢ phﬁn
¢ quyén biéu quyét;

Nguoi dang 1am viée trong cac td chire chinh tri - x3 hoi nghé nghiép, t6 chirc
x3 hoi, to chirc x3 hoi - nghé nghiép.

2. Nguoi c6 tai nang, nang khiéu dic biét phu hop vo1 vi tri viée 1am trong cac
nganh, finh vuc: Vin hoa, nghé thuat, thé dyc thé thao, cac nganh nghé truyén thong.

3. Nguoi da tung la can bg, cong chure, vién chirc, sau d6 dugc cép c6 thim
quyén déng ¥ chuyén dén lam viéc tai luc lwong vii trang, co yéu, t6 chirc chinh tri
x3 hoi - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, t6 chirc xa hoi - nghé nghiép, doanh nghiép do
Nha nude nam giit 100% von diéu 1é hodc doanh nghiép do Nha nudc nim giit trén
50% vbn diéu 1é hoic tong sb c6 phan co quyén biéu quyét.

Budéc 2. Thanh lap Hoi dong sathach

Khi xem xét tiép nhan vao lam vién chirc khong giir chirc vu quan Iy, ngudi dting
dau co quan, don vi ¢ tham quyén tuyén dung vién chirc phaithanh lap Hoi dong kiém
tra, sathach. Thanh phﬁn H@id@)ng kiém tra, sat hach dugc thuc hién theo quy dinh.

1. Khi xem xét tiép nhan vao vién chirc, nguoi dimg dau co quan, don vi co
thim quyén tuyén dung vién chic phai thanh lap Hoi ddng kiém tra sat hach. Hoi
déng kiém tra sat hach c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gém:

Chu tich Hoi dong 1a nguoi dung dau hodc cap phd cia nguoi dimg dau co
quan, don vi c¢6 thdm quyén tuyén dung vién chirc;
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Phé Chu tich Hoi dong 13 nguoi dtmg dau bd phan tham muu vé cong tac to
chtrc can bd ctia co quan, don vi ¢ thdm quyén tuyén dung vién chic;

Mbt tty vién kiém Thu ky Hoi ddng 1a nguoi ciia bd phan tham muu vé cong
tac t6 chirc can bo ctia co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung vién chic;

Cac Uy vién khac 1a dai dién mot s6 bod phan chuyén mon, nghiép vu cé lién
quan dén vi tri tuyén dung do ngudi dtimg dau co quan, don vi c6 thim quyén tuyén
dung vién chtrc quyét dinh.

b) Nhi€ém vy, quyén han cua Ho1 déng kiém tra, sat hach:

Kiém tra vé cac diéu kién, tiéu chuan, vin bang, ching chi cta nguoi duogc dé
nghi tiép nhan theo yéu cau cta vi tri viéc 1dm cén tuyén;

T6 chuc sat hach vé trinh do hiéu biét chung va niang luc chuyén mon, nghiép
vu cua nguoi duoc dé nghi tiép nhan. Ho1 déng kiém tra, sat hach phai bdo cao
ngudi ding dau co quan, don vi ¢ tham quyén tuyén dung vién chic thong nhat vé
hinh thtrc va ndi dung sat hach trudc khi thuc hién;

Hoi dong kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo
da s6; trudng hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo ¥ kién ma Chu tich Hoi
dong kiém tra, sat hach da biéu quyét;

Béo cao nguoi dung dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vé két
qua kiém tra, sat hach;

Hoi dong kiém tra, sat hach tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém wy.

¢) Nguoi ding dau co quan, don vi ¢ tham quyén tuyén dung vién chtrc quyét
dinh theo thAm quyén hodc ¢6 vin ban bao cao ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén
quan Iy vién chirc théng nhat trude khi quyét dinh tiép nhan theo thAm quyén.

Buéc 3. Ky két Hop dong lam viéc.

3.2. Cach thire thwe hién: Nop truc tiép tai tru so co quan tuyén dung.

3. Thanh phan, hd so (khoan 3 Piéu 13 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP)

1. So yéu Iy lich vién chtic theo quy dinh hién hanh duoc lap cham nhét 1 30
ngdy trude ngay ndp hd so tiép nhan, cé xac nhan clia co quan, to chirc, don vi noi
cong tac;

2. Ban sao cé4c van bang, chimg chi theo yéu cau ctia vi tri viée lam can tuyén.

3. Gidy chung nhan stc khoe do co quan y té c6 tham quyén cap cham nhat 1a
30 ngay trudc ngay ndp hd sotiép nhan;

4. Ban ty nhan xét, danh gia ctia ngudi duge dé nghi tiép nhan vé pham chat
chinh tri, pham chat dao duc, trinh d va ning lyc chuyén mén, nghiép vy, qua trinh
cOng tac ¢ xac nhan cta ngudi dimg dau co quan, t6 chire, don vi noi cong tac.

3.4. Thoi han giai quyét:
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- Thoi han nhin Phiéu ding ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thong béo
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching, trén trang thong tin dién
tir hodc cong thong tin dién tir cua co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung.

- Thanh Bp Ban kiém tra Phiéu déng ky du tuyén do Chu tich Hoi ddng tuyén dung
quyét dinh chim nhét sau 05 ngdy Bm viéc ké tir ngdy thanh Bp Hoi dong tuyén dung.

- Trudong hop ngudi du tuyén khong dap umg diéu kién, tiéu chuan dy tuyén
thi chdm nhdt 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc kiém tra Phiu dang ky du
tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém giri thong bao bing vin ban toi ngudi
dang ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky.

- Cén cr vao diéu kién thuc tién trong qua trinh t6 chirc cham thi, Chu tich
Hoi dong tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han thuc hién cac cong vise quy dinh
tai diém nay nhung tong thoi gian kéo dai khong qué 15 ngay.

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngy théng béo triéu tap thi sinh duwoc tham du sat
hach, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh to chirc sat hach.

- Trong thoi han 15 ngdy ké tir ngdy niém yét cong khai két qua, nguoi du
tuyén c6 quyén giri don dé nghi phuc khao két qua thi trong truong hop thi bang
hinh thtrc thi viét. Nguoi ding dau co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung vién
chtic ¢6 trach nhiém t6 chirc cham phuc khao va cong bd két qua chidm phic khao
cham nhat 13 15 ngdy sau ngay hét thoi han nhan don phuc khao theo quy dinh.

- Nguoi dung dau, co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung vién chirc c6 vin
ban dé nghi ngudi dtmg dau co quan c6 thAm quyén quan Iy vién chic cong nhan két
qua tiép nhan vao vién chirc. Van ban dé nghi do ngudi dtimg dau hoic cip pho cua
ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung vién chirc k¥, trong d6 néu
1 vi tri viée lam can tuyén dung va kém theo bién ban hop Hoi dong kiém tra, sat hach
va hd so cua timg truong hop du didu kién, tiéu chuan xét dic cach.

3.5.Co quan thyuc hién TTHC:

- P6i véi don vi sur nghiép cong Bp giao quyén trr chi quy dinh tai Piém a Khoan 2
Piéu 9 Ludt Vién chic, nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lp 6 chiic thuc hién viée
tuyén dung vién chiic; quyét dinh tuyén dung vién chirc qua thi tuyén hodc xét tuyén.

- Pbi v6i don vi sy nghiép cong lap chua duoc giao quyén tu chi quy dinh tai
Piém b Khoan 2 Diéu 9 Luat Vién chirc, co quan, don vi c6 thim quyén bd nhiém,
mién nhiém ngudi ding dau don vi sy nghiép cong lap to chirc thuc hién hodc phan
cap t6 chuc thyc hién viéc tuyén dung vién chic cho don vi sy nghiép cong lap
thudc quyén quan ly; quyét dinh hodc uy quyén quyét dinh tuyén dung vién chic
qua thi tuyén hodc xét tuyén.

- Pbi v6i to chirc sy nghiép thudc Chinh phi, ngudi dting dau cac to chuc sy
nghi€p nay t6 chic hodc phan cép t6 chie thuc hién viéc tuyén dung vién chirc;
quyét dinh tuyén dung vién chic qua thi tuyén hodc xét tuyén.
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3.6. Poi twgng thue hién: C4 nhan.

3.7. Tén miu don, miu to khai: Mau don dang ky du tuyén va hop dong ban
hanh kém theo Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP.

3.8: Phi, 1€ phi: Khong.

3.9.Két qua ciia vi¢e thue hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

3.10. Yéu ciu, diéu kién dé thue hién TTHC:

Diéu kién tiép nhan vao vién chtc:

1. Cac trudng hop c6 it nhat 05 ndm cong tac & vi tri viée 1dm yéu cau trinh
do dao tao dai hoc tr¢d 1én phu hop véi yéu cau cla vi tri viéc 1am can tuyén va co
d6ng bao hiém x3 hoi bit budce (khong ké thoi gian tap su, thir viée, néu c6 thoi gian
cong tac co6 dong bao hiém x3 hoi bat budc khong lién tuc ma chua nhan trg cap bao
hiém x3 hoi mot 1an thi duoc cong don, ké ca thoi gian cong tac néu co trude dé &
vi trf cong viée thudc cac dbituong quy dinh tai khoan ndy), gdom:

Nguoi dang la can bd, cong chuc cép xa; don vi sy nghiép cong lap hodc don
vi su nghi€p ngoai cong lap theo quy dinh cua phap luat;

Nguoi hudng lwong trong luc lugng vii trang nhan dan, nguoi lam viée trong
t6 chire co yéu;

Nguoi dang lam viéc tai doanh nghiép do Nha nuéc nam giir 100% vén diéu
16, doanh nghiép do Nha nudc nam giir trén 50% vbn diéu 16 hodc tong sd cb phan
cd quyén biéu quyét;

Nguoi dang lam viée trong céc to chirc chinh tri - xd hoi nghé nghiép, t6 chirc
x4 hoi, tO chirc x3 hoi - nghé nghiép.

2. Nguoi c6 tai nang, nang khiéu dic biét phu hop vé1 vi tri viée 1am trong cac
nganh, linh vyc: Van hoa, nghé thuat, thé duc thé thao, céac nganh nghé truyén théng.

3. Nguoi di ting 1a can bo, cong chirc, vién chire, sau d6 duoc cap c6 tham
quyén dong ¥ chuyén dén lam viéc tai luc lwong vii trang, co yéu, t6 chic chinh tri
xa hoi - nghé nghiép, to chirc xa hoi, to chirc x3 hoi - nghé nghiép, doanh nghiép do
Nha nuée nam giit 100% vén diéu 16 hodc doanh nghiép do Nha nude ndm giit trén
50% vbn diéu 1é hodc tong s6 c6 phan co quyén bicu quyét.

3.11.Cancw phap ly cia TTHC:

- Luat Vién chirc nam 2010;

- Luat stra doi, bd sung mot sb diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat Vién
chtrc ngay 25/11/2019 ctia Qubc hoi nude Cong hoa xa hoi cha nghia Viét Nam;

- Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh pha vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién chirc.
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MAau s6 01

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PHIEU PANG KY DU TUYEN

Vi tri du tuyén®:

(Dan Anh 4x6) |..ooooveiiiiiiiiece
Pon vi du tuyén®:
I. THONG TIN CA NHAN
Ho va téni.....coovvvvveeiiiiiiiiiieeee,
Ngdy, thang, ndm sinh: ...........ccocoevvevenee. Nam® o Nit o
Dan toC:....cueeeeieeieeieeeen TON A0 c.eeeiiiieieeeee e
S6 CMND hoic Thé cin cude cong dan................. Ngay cap: .ccceevveeenee. Noi cap...............
S6 dién thoai di dong d& bao tin:..............c..oovvevevevereeee.. Email.......ccoovvviiiiiiiieiieee,
L@ 13 017 S
HO KDAU thIONE 1T cv.veviceeeeeeeeeeeeee e tss sttt sttt sttt sttt n st ene et ns s
ChO G hiBn NAY (A8 DAO HN): ...voveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e st
Tinh trang stc khoé................. ... , Chiéu cao:................. , Cannang kg
Thanh phan ban thAn DN DAY:.............co.oovevveveeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e neeeenaseaeneas
TrNh O VAN NOA:.......iiiiiieieieeec et e e e r e e e e s s s e bbb r e e e e e e e s s enaarbbereeeeas
Trinh dQ ChUYEN MO ...oooiiiiiiiiiieie ettt ettt e e st eb e b e e saeeees
II. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH
Méi - Ngay, thang, (gzle l;]}lan,A nglie: ngl:ne[;,A chuc.dfln:l, chire Vi, .co’ q,ual.l,

quan hé o vatén nim sinh 0 chirc cong tac, hoc tip, noi ¢ (trong, ngoai nudc);

thanh vién cac 6 chirc chinh tri - xi hi )
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III. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Noay, thang, | Tén | 1o dg |Sé higu ciia| CMWYEN \ Hinh |X€p loai
nam cap van |treong, co| . . . nganh dao | Nganh .+ | bang,
X . o 3 van bang, | van bang, . . thire dao .
bang, chirng (s¢ dao tao . ; . > [tao (ghi theo| dao tao chirng
. A chirng chi | chirng chi |, . tao )
chi cap bang di€ém) chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tir ngay, thang, nim dén

ngay, thing, nim Co quan, to chirc cong tac

V. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HQC
(Thi sinh thudc dién mién thi ngoai ngir, tin hoc can ghi 10 Iy do mién thi & muc nay)
Mién thi ngoai ngit do: .
Mién thi tin hoc do: .
VI. PANG KY DU THI MON NGOAI NGU

(Thi sinh lya chon va ghi 16 dang ky thi mot trong nam thur tiéng: Anh, Nga, Phap, Durc, Trung
Qubdc hodc ngoai ngtr khac theo yéu cau ctia vi trf viéc Bm tai Thong bao tuyén dung. Thi sinh
duoc mién thi mén ngoai ngir khong phai dién thong tin ¢ muc niy).

bang ky du thi ngoai ngir:.. e
VIIL POI TUO’N G UU TIEN (neu co)

VIIL. NOI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN CO THAM QUYEN TUYEN
DUNG (né€u c6)

TOi xin cam doan nhitng 101 khai trén cua t6i la ding su that. Sau khi nhan duogc thong bao tring
tuyén toi s¢ hoan thién hd so theo quy dinh. Néu sai su that thi két qua tuyén dung cua t6i s& bi co
quan c6 thim quyén tuyén dung hity bo, ti s& chiu trach nhiém trudc phap luat va cam két khong
dang ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi 16 ho tén)

Ghi chu:

1. Ghi dung vitri viéc lam dang ky du tuyén;

2. Ghi dingtén co quan,té chtrc, don vi ¢o6 chitiéu tuyén dung;
3. Nguoi viét phiéu tich ddu X vao 6 twong img 6 Nam, Nit.
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Maiu s 02
Bo, nganh, dia phuong: CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
............................................. Dboclap - Ty do - Hanh phuc
8 5 13 1 14 et
S6: HbrLv..~..~ .~ ,ngay...... thang.....nam.....

HOQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

- Can cit Nghi dinh sé6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia
Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc;

- Can cit Quyét dinh........ cua....... Vé viéc cong nhan két qua tuyén dung vién
chuc .........
Chiing t0i, MOt N 13 ONG/ BA:.......ooiviviieeeeeeeeeeeeeee e
Dai di€n cho Aon VI (1)..ceeeiiiiiiie e s
DA Ch..ooeee e e
DIEN thOali...cooeeii e
VAmOt BN 13 ONG/ BA:.....iiieeieeeeeee e ettt e
Sinh ngay....... thang..... nam........... 171 IS U SRR PP
Trinh GO QA0 tA0: c..vveiiiieiieee e e
Chuy@n NGanN dao ta0: .......c.uvieeeee e e e eaas
NEIM T NZIIED: vt ee et re e eeeee e ee et ene eeeereere s e s
Nghé nghiép trudc khi dUgc tuyen dung...........ooveeveveeeeeeeeeeeieeeeeeee s
Dia chi thuong trl tali.......eeee e s
S6 chimg minh thu nhan dan hodc thé can cudc cong dan..........c.ccooue.....
Cap ngdy..... thang..... nam........ 17 1 TS U PO U UUPUUURPRPPRRP
Thoa thuan ky két Hop dong 1am viéc va cam két 1am dting nhitng diéu khoan
sau day:

Diéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai Hop dong lam viéc xac dinh thot han (2)........oevvveeeveeiveiicieiieeciie
- Thoi han ctia HOP GONE: ....uvviviiiiiiieiciiee et et
- Turngay....... thang..... nam....... dénngay........ thang......... nam............

- Thot gian thuc hién che do tap sy (€U CO): vovvvvvvviceice e

- Turngay....... thang..... nam....... dénngay........ thang......... nam............
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- Dia GIEM JAM VIEC (3)ereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeteee et eeeeeeee et e e e e e ee e

- Chtrc danh chuy€n moON:............oooiiiiiiiiiei e
= CHUC VU (DU COYiurreeeeeeeeeee et ee et et et ettt s s e st en e
= NRIEM VU (4). ettt era e e ee e e ee

Dicu 2. Che do lam viéc
- Tho1 IO 1AM VIEC (5)ieeiiiiiiiiiiiiiee e et e

- Pugc trang bi nhitg phuong tién 1am Viee gOM:...........cvveeveeeceeeeeeeeen.

Piéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngudi ky két hop dong lam viée

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop dong lam viéc.

- Chap hanh ndi quy, quy ché ctia don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai
Piéu 16, Piéu 17, Piéu 18 va Piéu 19 cta Luat Vién chuc.

- Chap hanh viéc xur Iy ky luat va boi thuong thiét hai theo quy dinh cua phéap
luat.

- Chép hanh viéc b tri, phan cong khi don vi sy nghiép ¢6 nhu cau.

2. Quyén loii:

- Puoc hudng céc quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Diéu 12, Diéu 13, Diéu 14
va bicu 15 Luat Vién churec.

- Phuong tién di lai lam viéc (6)....

- Chirc danh nghé nghiép duge bd nhiém (ma sd) (7) ........................ , Bac:
........... Hé sb lu’O’ng

- Phu cAp (08U €O) ZOM (8)irrreieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e duoc
tra........... 1an vao cac ngay.................. vangay............ hang thang.

- Thoi gian tinh ndng bac lwong: ..........ooooviiiiiiiiiiii e,

- Khodn trd ng0a1 IHONE........uuuumiiiiiiie ettt

- Pugc trang bi bao ho khi 13m vidc (néu €O) @OMi.......vveeeeeeee e

- S6 ngay nghi hang nam dugc hudng lwong (nghi 1&, phép, viée riéng)

@) T TR 1L+ I ) Y

- Dugc hudng cac philc 10T .. .uueeeieiei e e
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- Pugc hudong cac khoan thudng, nang bac luong, thi hodc xét thang hang

chirc danh nghé nghi€p, dao tao, boi dudng chuyén mon nghi€p vu, thuc hi¢n nhiém
vu hop tac khoa hoc, cong nghé vdi cac don vi trong hodc ngoai nudce theo quy dinh

- Puoc hudng céc ché do théi viece, tro cép thoi viée, bdi thuong theo quy
dinh ctia phap luat vé vién chirc.

- Puoc tiép tuc ky két hop dong 1am viée trude khi hét han hop dong lam viée
60 ngay khi don vi sy nghi€ép cong lap con nhu cau.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, dé nghi chim dut hop dong lam viée
theo quy dinh cua phap luat.

- Nhiing thoa thuan khac (11)........ccooiiiiii e,

Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia ngudi dimg dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thyc hién day du nhing diéu da cam két trong hop
ddng lam viée.

- Thanh toan day du, dung thoi han cac ché do cua vién chic da cam két
trong hop ddng lam viée.

- Tru’érg khi hét han hop dong 1am viéc 60 ngay cua vién chirc, phai tiép tuc
ky két hgp dong lam viéc vai vién chiic trong truong hop don vi sy nghiép con nhu
cau, vién chirc dap img day du cac yéu cau theo quy dinh ctia phap lut.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chitc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (Bo tri, phan
cong, tam dinh chi cong tac...).

- Cham dt hop d6ng lam viée, ky luat vién chiic theo quy dinh cta phap luat
veé vién chirc.

Diéu 5. Di¢u khoén thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém ctia vién chtrc khong ghi
trong hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh ctia phép luat vé vién chirc.

- Hop ddong nay lam thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, don vi su nghiép ky
hop dong gitt 02 ban, vién chirc dugc ky hop dong gitt 01 ban; hop dong co6 hi¢u luc
tr ngay..... thang.... nam......

- Hop dong nay 1am tai............cccceeune..e. ,ngay.....thang..... nam .........

Nguoiduoe tuyén dung va
ky két hop dong
(Ky, ghiro ho va tén)

Nguoi dimg dau don vi sw nghiép
(Ky, ghi ré ho va tén, dong ddu)
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HUONG DAN GHI

MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cy thé tén don vi sy nghiép.

2. Ghi 16 hop ddng c6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bat dau va két thuc.

3. Ghi cu thé s6 nha, phd, phuong (thon, xa), quan (huyén, thi xa), tinh, thanh
phé thudc tinh hodc Trung wong.

4. Ghi cy thé nhiém vu phai dam nhiém.

5. Ghi cu thé sb gid 1am viéc trong ngdy, hodc trong tuan, hodc lam viéc theo
gi0o hanh chinh.

6. Phuong tién di 1am viéc do don vi ddm nhi€ém hoac vién chuc tu lo.

7. Ghi cy thé chirc danh nghé nghiép dugc bd nhiém, mirc lwong chinh, hinh
thue tra lwvong (lwong thoi gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 1€ % cac phu cép (néu c0) nhu: Khu vyc, truot gid, doc hai,
thu hat, tham nién, trach nhi€ém v.v...

9. Ghi cu thé quyén loi bao hiém xa hoi va tro cap khac ma vién chirc dugc
hudéng. Vi du: Puoc hudng quyén lgi bado hi€ém xa hdi theo ché do hién hanh cua
Nha nudc.

10. Ghi cu thé cac cam két khac g'fm v6i tinh chat, dac diém cua nganh, finh
vuc va diéu kién dic thu ciia don vi su nghiép cong lap nhung khong trai voi quy
dinh cua Luat Vién chuc va cac quy dinh khac cua phéap luat co6 lién quan.

11. Ghi cu thé vién chirc dugc huong quyén loi nao di néu trong muc nay.

12. Nhimng thoa thuan khac thuong 13 nhimg thoa thuin khuyén khich va c6
loi hon cho vién chitc nhu: Nhimg vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mit,
khong phai dén bu, thyc hién tot Hop dong lam viéc duoc di du lich, nghi mat, tham
quan khong mat tién, dugc hudng luong thang thir 13, 14, dugce nghi phép thém vai
ngay dén mot tuan, tai nan rdi ro ngoai giv lam viée duoge tro cdp thém mot khoan
tién, duoc ting qua ngdy sinh nhat./.
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MAus6 03
B§, nganh, dia phwong: ...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
5 114 1 12 Y Pocliap - Tw do - Hanh phiic
So:/HbLV L ,ngay...... thang.....nam.....

HOQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho d6i twong dudi 18 tudi)

- Can cit Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc;

- Can cit Quyét dinh so: ... cua....... vé viéc cong nhdn két qua tuyén dung
vién chuc .........
Chiing t0i, MOt bEN 13 ONG/ BA:.......ovveieieeeee et
O] 116 (o7 ) TSRS TP
Dai di€n cho on VI (1)..cceiiiiiiiieee e e
DA Ch..ooee e e
DIEN thOali.. oo s
VAMOt AN 13 ONG/ BA:.....vviieeeeeeecee oo e nn s
Sinh ngay....... thang..... nam........... 171 OSSR
Trinh G0 A0 tA0: ...ovvvieeeeiieeeeie et et
Chuyén nganh a0 ta0: ........ocoiiiice e
NEIM T NZIIED: .ot ee e ee et eee e ee e ee e ene e ne e
Nghé nghiép trudc khi dugc tuyen dung.............oeeeeeeeeeeveesesces s ssesses
Dia chi thuong tril tali.......coeeieeieeeeeeee e e e
S6 ching minh thu nhan dan hodc thé cin cudc cONg dan: .........ccoveveeeeene.e,
Cap ngay..... thang..... nam....... 172 EO TP PR PP TR
Vanguoi dai dién 13 (2) ONng/ Ba:.....c.oovveueeeeeeeeeeeeeeeee e
Sinh ngay....... thang..... nam........... 171 U U RSP
Dia chi thuong trl tali. ... .. e
S6 chimg minh thur ThAN dAN. ...
Cép ngay..... thang..... nam....... 172 ) OO PR PP PR

Thoa thuan ky két Hop ddng lam viée va cam két lam dung nhing diéu khoan
sau day:

Pi¢u 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong



- Loai hop 0Nng IAM VIEC (3)...v.vvieeeeeeeeee e et ces st

- Thoi han cla P AONE: ...

- Tu ngay....... thang..... ndm....... dénngay........thang......... nam............

- Thoi gian thuc hién ché 0 tAp SW (NEU CO): wavevveeeeeeeeeeeeeeee e

- Turngay....... thang..... nam....... dénngay........ thang......... nam............

- Dia FHEM JAM VIEC (4):nveeeeeeeeeeeeeee e ee e

- Chitc danh chuy€n MON:..........eviiiiiiiii s

= CHUC VU (DU COYiarnnrreeeeeee e ee et ee et e eet e et e eeeee et en e

= NIIEM VU (5) ittt et ere s

Piéu 2. Ché d6 1am viéc

- Thoi gio lam viée (6).....

- Pugc trang bi nhitng phu’orng N 1AM VIEC G0N

Piéu 3. Nghia vu va quyen lgi ctia nguwoi duge tuyén dung

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop dong lam viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché cua don vi, ky ludt lam viéc, va cac quy dinh tai
bicu 16, Diéu 17, Diéu 18 va Dicu 19 cua Luat Vién chuec.

- Chap hanh viéc xtr Iy ky luat va bdi thuong hoan tra theo quy dinh cta phap
luat.

- Chap hanh viéc b tri, phan cong khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.

2. Quyén lgi:

- Puoc hudng cac quyén loi quy dinh tai Didu 11, Piéu 12, Diéu 13, Diéu 14
va bicu 15 Luat Vién chuc.

- Phuong tién di lai lam viéc (7)....

- Chtrc danh nghé nghiép dugc bo nhiém (ma sd) (8) ............................ ,
Bac: ........... HE SO TUONE ..o

- Phu c4p (08U €0) OM (9):..veveveeeeeeee e duoc tra........... 1an
vao cac ngay............. VAaNgay............. hang thang.

- Thot gian tinh ndng bac lwong: ..........oocoviiiiiieiie e,

- Khoan trd ngoai luong....

- Pugc trang bi bao ho khi lam viéc (néu €6) EOM:......vvveereeeeeeeeeeeeeane.
- S6 ngay nghi hang nam duoc huong lwong (nghi 18, phép, viéc riéng):....
= Ché 0 DA0 TIEM (10):e.eeeeeeeeeeeee oot eeeer e ee et ene e

- Dugc hudng cac philc 10T .. .uueeeieiei e e
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- Pugc hudong cac khoan thudng, nang bac luong, thi hodc xét thang hang

chirc danh nghé nghi€p, dao tao, boi dudng chuyén mén nghi€p vu, thuc hi¢n nhi€ém
vu hop tac khoa hoc, cong nghé vdi cac don vi trong hodc ngoai nudce theo quy dinh

- Puoc hudng céc ché d6 thoi viée, tro cép thoi viée, bdi thuong theo quy
dinh ctia phap luat vé vién chirc.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, dé nghi chim dut Hop dong lam viée
theo quy dinh cua phap luat.

- Nhitng thoa thuan khac (12).......ccooiiiiiii e

Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia ngudi dimg dau don vi sy nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thyc hién day du nhiing diéu da cam két trong hop
ddng lam viée.

- Thanh toan day du, dung thoi han cac ché do cua vién chic da cam két
trong hop dong lam viée.

2. Quyén han:

- Sir dyng vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B6 tri, phan
cong, tam dinh chi cong tac...).

- Chdm dt hop dong lam viée, ky luat vién chire theo quy dinh ctia phap luat
veé vién chirc.

Diéu 5. Di¢u khoén thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém ctia vién chirc khong ghi
trong hop déng 1am viéc nay thyuc hién theo quy dinh ctia phép luat vé vién chirc.

- Hop dong nay 1am thanh 04 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi sy nghiép ky
hop dong gilt 02 ban, vién Chﬁf? duoc ky hop (‘i()ng gitr 01 ban, nguoi dai dién theo
phap luat cua nguoi dugc tuyén dung; hop dong c6 hi€u luc tir ngay..... thang....

Ngudi dai dién theo phap luiat Ngudi duwoc tuyén dung Nguoi dimg diu don vi sw
ciia nguoi duoc tuyén dung (Ky, ghiro ho va tén) nghiép
(Ky, ghiro ho va tén) Ky ghi r6 ho va tén, déng dau)
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HUONG DAN GHI MAU

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN

(Danh cho d6i twong dwéi 18 tudi)

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghird tén nguoi dai dién theo phap luat cua nguoi duoc tuyén dung.

3. Ghi rd hop dong 1am viéc v6i thoi han tir khi bt dau ky dén khi du 18 tudi,
ghi cu thé thoi han bat dau va két thic.

4. Ghi cu thé s nha, phd, phudng (thon, x3), quan (huyén, thi x3), tinh, thanh
phd thudc tinh hodc Trung wong.

5. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

6. Ghi cu thé sb gi0 lam vi€c trong ngay, hodac trong tuan, hodc 1am viéc theo
gio hanh chinh.

7. Phuong tién di lam viec do don vi ddm nhi€ém hoac nguoi duoc tuyén dung
tu tac.

8. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép dugc xép, mirc lwong chinh, hinh thirc
tra lrong (lwong thoi gian, khoan...).

9. Ghi cu thé ty 1& % cac phu cip (néu c6) nhu: Khu vue, trugt gia, doc hai,
thu huat, tham nién, trach nhiém v.v...

10. Ghi cu thé quyén loi bao hiém xi hoi va tro cép khac ma nguoi dugc
tuyén dung duoc huong. Vi du: Dbi voi ngudi 1dm hop ddng lam viée véi thoi han
xac dinh tir 1 nim tré én ghi 1d dugc hudng quyén loi bao hiém xa hoi theo ché do
hién hanh cta Nha nudc.

11. Ghi cy thé nguoi duge tuyén dung duge hudng quyén loi ndo da néu
trong myc nay.

12. Nhitng thoa thuan khac thudng 14 nhiing théa thuan khuyén khich va co
loi hon cho nguo1 dugce tuyén dung nhu: Nhitng vat dung ré tién mau hong, khi hu
hong, mét, khong phai dén bu, thuc hién tot Hop ddng lam viéc duoc di du lich,
nghi mat, tham quan khéng mat tién, dugc hudng lwong thang tht 13, 14, dugce nghi
phép thém vai ngay dén mot tudn, tai nan rai ro ngoai gid lam viée dugc trg cap
thém mot khoan tién, dugc ting qua ngdy sinh nhat./.
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Miu s6 04
B§, nganh, dia phwong: ...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
5 114 1 12 Y Pocliap - Tw do - Hanh phiic
So:/HbLV L ,ngay...... thang.....nam .....

HOQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

- Can cit Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9ndam 2020 ciia Chinh
phiivé tuyén dung, sir dung va qudn 1y vién chirc;

- Can cir Quyét dinh so: ...... cua....... vé viec cong nhdn két qua tuyén dung
vién chirc .........

Dai di€n cho Aon VI (1)...cceeiiiiii e

Pia chi.cooeoieiii

Sinh ngay....... thang..... ndm........... 171 IO U U U UU PR
Trinh dQ dA0 tA0: ....oiiieieiiee e e
Chuyén nganh Ga0 t20: .....ceeeeiiiiee et
NEM O NZIIBP: .ot ee et et eeeeeeee e ee e et se e
Nghé nghiép trudc khi dugc tuyen dung..........cccoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Dia chi thuOng trl tali.......eeeiecee e e
SO ching minh thu nhan dan hodc thé can cudc congdan: ..o
Cap ngay..... thang..... nam....... 1 1 USSR

Théa thuan ky két hop déng lam viéc khong xac dinh thot han va cam két lam
dung nhitng diéu khoan sau day:

Piéu 1. Nhiém vu hop dong

= NHIEM VU (3]t ettt ee e e ete e er e e e eaaae e
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Piéu 2. Ché dd 1am viéc

- Tho1 IO [aM VIEC (4)ic i e eeees
- Pugc trang bi nhimg phuong tién 1Am Viee gOmi.........cvovveeeeeeecereerereenee.

Piéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngudi duge tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop dong lam viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché cua don vi, ky luat lam viéc, va céc quy dinh tai
Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 ctia Luat Vién chirc.

- Chép hanh viée xir Iy ky Iudt va boi thuong thiét hai theo quy dinh cua phap luét.
- Chap hanh viéc bé tri, phan cong khi don vi su nghiép c¢6 nhu cau.
2. Quyén loii:

- Puoc hudng cac quyén loi quy dinh tai Piéu 11, Piéu 12, Piéu 13, Diéu 14
va Diéu 15 Luat Vién chirc.

- Phuong ti€n dilai 1am VIEC (5)i.euuieeiiiiieeiiciceece e

- Chtrc danh nghé nghiép dugce bd nhiém (ma $6) (6):..vveveneeeeeeeeeenne... ,
Bac: ........... HE SO THONE .o

- Phu CAP (NEU CO) ZOM (7)o e . dugc
tra........... lan vao cac ngdy............ VANEZAY..oeeireennnnnnns hang thang.

- Thoi gian tinh ndng bac lwong: .........cooovviiiiiveiiiiieiieeeeee e,

- S6 ngay nghi hang nam duoc huong lwong (nghi 18, phép, viéc riéng):....
= CAC ChE A0 DAO TIEM (8):-eveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e e e ee et eeeee e
- Dugc hudng cac philc 101 ..o

- Pugc hudng cac khoan thudng, nang bac luong, thi hodc xét thang hang
chirc danh nghé nghi€p, dao tao, boi dudng chuyén mén nghi€p vu, thuc hi¢n nhi€ém
vu hop tac khoa hoc, cong nghé voi cac don vi trong hodac ngoai nudc theo quy dinh

- Pugc hudng cac ché do thdi viée, trg cap thoi viée, boi thudng theo quy
dinh ciia phap ludt vé vién chiic.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, dé nghi chim dtt Hop dong lam viée
theo quy dinh cua phap luat.

- Nhirng thoa thuan khac (10)..........ooiiiii i
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Picu 4. Nghia vu va quyén han ciia Nguoi dimg dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thuc hién day du nhimng diéu da cam két trong hop
dong lam viéc.

- Thanh toan d?ly du, dang thoi han cac ché do va quyén loi cua vién chirec da
cam két trong hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chitc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B6 tri, phan
cong, tam dinh chi cong tac).

- Cham dut hop dong lam viée, ky luat ngudi duoc tuyén dung theo quy dinh
ctia phap luat vé vién chuec.

Diéu 5. Di¢u khoén thi hanh

- Nhimg van dé& vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chirc khong
ghi trong hop ddng 1am viéc nay thuc hién theo quy dinh cta phéap luat vé vién
chuec.

- Hop ddng nay lam thanh 03 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi sy nghiép ky
hop ddng giir 02 ban, vién chirc duge ky hop dong giir 01 ban; hop dong c6 hiéu luc
tr ngay..... thang.... nam......

Hop dong nay 1am tai..............ocoevveenee.. ,NgAYy ....... thang .....nam .....

Nguoi dwgc tuyén dung va
ky két hop dong
(Ky, ghiro ho va tén)

Nguoi dimg dau don vi sw nghiép
(Ky, ghi ré ho va tén, dong ddu)
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4. Thii tuc: Thing hang chitc danh nghé nghiép vién chirc
4.1. Trinh tu thuc hién:

Buéce 1. Cin cif to chire thing hang chirc danh nghé nghiép va thay doi
chirc danh nghé nghiép d6i véi vién chirc (Muc 2, Nghi dinh 115/2020/ND-CP)

1. Viéc thay d6i chirc danh nghé nghiép ddi véi vien chic duge thuc hién
trong cac truong hop sau: Xét chuyén tir chirc danh nghé nghiép niy sang chic
danh nghé nghiép khic tuong tng cing mic d6 phic tap cong viée theo yéu cau
ctia vi tri viéc 1am; Thi hodc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép tir hang thap lén
hang cao hon lién k& trong ctng linh vuc nghé nghiép; Xét thing hang dic cach vao
hang chtrc danh nghé nghiép cao hon twong tmg véi chitc danh dugc cong nhén, bd
nhi¢m theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

2. Viéc thi hodc xét thing hang chiic danh nghé nghiép vién chic duoc cin
CU vao:

Viée thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép phai cin ¢t vao vi tri
viéc 1am, tiéu chuin chic danh nghé nghiép va phu hop véi co cdu vién chic theo
chtrc danh nghé nghiép ctia don vi su nghiép cong lap dd duoc cp cé thim quyén
phé duyét.

Vién chirc duoc diang ky du thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép
néu don vi su nghiép cong lap cé nhu cau va dap Gng di tiéu chuan, diéu kién theo
quy dinh cua phép luat.

Ky thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép duoc t6 chirc theo nguyén
tac binh dang, cong khai, minh bach, khach quan va dting phap luét.

Budc 2. To chirc thi hoiic xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Piéu 32 Nghi dinh 115 quy dinh tiéu chudn, diéu kién dang ky dy thi hodc xét
thang hang chirc danh nghé nghiép:

1. Vién chic duoc dang ky duy thi hodic xét thing hang 1én chirc danh nghé
nghiép cao hon lién ké khi c6 di cac tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Puoc xép loai chat lvong & muirc hoan thanh tot nhiém vu trd 1én trong ndm
cong tac lién ké trudc nam du thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xir Iy ky luat,
khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky ludt vién chirc quy
dinh tai Diéu 56 Luét Vién chic duogc sta d6i, bd sung tai khoan 8 Piéu 2 Luit sta
doi, bd sung mot sd diéu cua Luat Can bo, cong chuc va Luat Vién chuc;

b) Co6 nang luc, trinh d§ chuyén mon, nghi¢p vu dé dam nhan chirc danh nghé
nghiép ¢ hang cao hon lién k& hang chirc danh nghé nghiép hién giit trong cing linh
vuc nghé nghiép;
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¢) Pép ung yéu cau vé van bang, chimg chi va yéu cau khac cua tidu chuin
chtrc danh nghé nghiép du thi hodc xét thing hang;

Trudng hop vién chirc duge mién thi mon ngoai ngft, tin hoc theo quy dinh
thi dap ng yéu cau vé tiéu chuan ngoai ngi, tin hoc ctia chirc danh nghé nghiép du
thi hoac xét thang hang;

d) Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac t6i thiéu giir chirc danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du thi hodc
x¢ét thang hang.

Truong hop vién chice trude khi duge tuyén dung, tiép nhan di c6 thoi gian
cong tac c6 dong bao hiém xa hoi bét budc theo ding quy dinh cta Luit bao hiém
xa hoi, lam viéc & vi tri viée lam c6 yéu cau vé trinh d6 chuyén mon, nghiép vu phu
hop (néu cé thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhén trg cap bao hiém xa hoi
mot lan thi dugc cong don) va thoi gian d6 duge co quan, don vi co tham quyén
tuyén dung tinh lam cin c& xép lwong ¢ chic danh nghé nghiép hién giir thi duoc
tinh 13 twong duong véi hang chirc danh nghé nghiép hién git.

Truong hop c6 thoi gian twong dwong thi phai cé it nhat 01 nam (du 12
thang) gitr chirc danh nghé nghiép hang duéi lién ké so véi hang chirc danh nghé
nghiép du thi hoac xét tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so dang ky du thi hoac xét
thang hang.

2. Cac BO quan Iy chire danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh quy dinh cu
thé tiéu chuan, diéu kién thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép d6i v6i vién
chtrc thudc nganh, linh vuc dugc giao quan Iy, sau khi théng nhét v&i Bo Noi vu.

Buéc 3. Hoi dong thi hodic xét thing hang chitc danh nghé nghiép (Picu
38 Nghi dinh 115/2020/ND-CP).

1. Hoi ddng thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép do ngudi ding
dau co quan, don vi ¢6 tham quyén t chirc thi hodc xét thiang hang chirc danh nghé
nghiép thanh lap. Hoi ddng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gdom:

a) Chu tich Hoi dong 13 nguoi ding dau hodc cép phé cia ngudi dimg dau co
quan, don vi ¢6 thdm quyén to chirc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

b) Phé Chu tich Hoi dong 14 ngudi dimg dau hodc cap phd ctia ngudi ding
dau bo phan tham muu vé t6 churc can by cua co quan, don vi c6 thdm quyen to
chure thi hodc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép;

¢) Cac uy vién Hoi dong 1a ngudi co6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viéc t6 chirc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dtmg dau co
quan, don vi c6 tham quyén t6 chirc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
quyét dinh, trong d6 ¢6 01 uy vién kiém Thu ky Hoi dong.
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2. Hoi dong thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép lam viéc theo
nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sd; truong hop biéu quyét ngang nhau thi
thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi déng da biéu quyét. Ho1 déng thuc hién cac
nhiém vu, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh lap cac bd phan giip viéc: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban
cham thi, Ban chim phtic khao (néu c6) khi t6 churc thi thing hang chirc danh nghé
nghi¢p hoac Ban thAm dinh hd so, Ban kiém tra, st hach khi td chirc xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép. Trudng hop can thiét, Chu tich Hoi dong thanh lap T6 thu
ky giiip viée;

¢) T6 chuc thu phi du thi hodc xét thiang hang va sir dung theo quy dinh;

d) T6 chire thi, chdm thi, chdm phtc khao hoac t6 chirc xét hd so, kiém tra,
sat hach theo quy ché;

d) Bao céo nguoi dimg dau co quan, don vi o tham quyén t6 chire thi hodc
xét thing hang chirc danh nghé nghiép cong nhan két qua ky thi hodc xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, t5 cdo trong qua trinh t6 chirc ky thi hodc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép;

) Hoi dong thi hoiic xét thing hang chic danh nghé nghiép tu giai thé sau
khi hoan thanh nhiém wvu.

3. Khong bo tri nhiing nguoi c6 quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt cua
ngudi dy thi hodc xét thing hang hodc cua bén vo (chong) cua ngudi dy thi hodc xét
thang hang; vo hoac chéng, con dé hodc con nuoi cua ngudi du thi hoac xét thang
hang hodc nhiing nguoi dang trong thoi han xtr 1y ky Iudt hodc dang thi hanh quyét
dinh ky ludt lam thanh vién Hoi dong thi hodc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép, thanh vién cac bd phan gitp viéc ctia Hoi dong thi hodc xét thing hang chirc
danh nghé nghiép.

Buéc 4. Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky thi hoic xét thing hang
chirc danh nghé nghiép (Pi¢u 40 Nghi dinh 115/2020/ND-CP)

1. C6 sb cau tra 101 dung tir 50% s cau hoi tré 1én cho timg moén thi quy
dinh, trir truong hop mién thi.

2. Co tong két qua diém bai thi mon nghiép vu chuyén nganh quy dinh dat tir
50 diém tro lén, truong hop thi thing hang chirc danh nghé nghiép hang I thi phai
dat tir 100 diém tré 1n (trong d6 diém bai thi viét dé an va bai thi bao vé dé an phai
dat tir 50 diém trd lén) va lay theo thtr tu diém tir cao xudng thap trong pham vi chi
tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép duoc giao.
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3. Trudng hop ¢6 tir 02 ngudi trd 18n ¢ tong két qua diém bai thi mén nghiép
vu chuyén nganh bang nhau & chi tiéu thing hang chirc danh nghé nghiép cudi cing
thi viéc xac dinh nguoi trang tuyén duoc thuc hién theo thir tu wu tién sau: Vién
chtrc 14 nir; vién chue 1a nguoi dan toc thiéu sd; vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo
ngdy, thang, ndm sinh); vién chic c6 thoi gian céng tac nhiéu hon.

Néu van khong xac dinh dugc thi nguodi ding dau co quan, don vi co thdm
quyén t6 chuc thi thing hang chic danh nghé nghiép c6 vin ban trao d6i véi nguoi
dtmg dau co quan c6 tham quyén quan Iy vién chirc va quyét dinh nguoi tring tuyén
theo dé nghi cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan Iy vién chirc.

4. Khong bao Iuu két qua cho céc ky thi thing hang chirc danh nghé nghiép
lan sau.

5. Thong bao két qua thi thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic:

a) Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc chdm thi, Hoi dong thi
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc phai bao cao nguoi dimg dau co quan,
don vi c6 tham quyén to chuc thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc vé
két qua chdm thi; ddng thoi cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong
tin dién tir ctia co quan, don vi c6 tham quyén to chirc thi thing hang chirc danh
nghé nghiép vién chic va gii thong bao bang vin ban tdi co quan, don vi ctr vién
chtrc du thi vé diém thi thang hang dé thong bao cho vién chirc duoc biét.

b) Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong bao két qua diém thi thang hang,
vién chire dy thi c6 quyén giri don dé nghi phuc khao két qua diém bai thi mon kién
thirc chung, mon ngoai ngir, mon tin hoc (trong trudng hop thi tric nghiém trén
gidy) va bai thi viét mén nghiép vu chuyén nganh. Hoi dong thi thing hang chirc
danh nghé nghiép vién chiic ¢6 trach nhiém thanh l4p Ban chdm phuc khao va to
chitc chdm phtc khao, cong bd két qua cham phiic khao cham nhét 15 ngay ké tir
ngay hét thoi han nhan don phic khéo theo quy dinh tai khoan nay.

c¢) Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngdy cong bd két qua chim phuc khao,
Hoi dong thi thang hang chirc danh nghé nghiép vién chitc bao cao ngudi dting dau
co quan, don vi co tham quyén t6 chic thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chtic phé duyét két qua ky thi thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén.

d) Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky thi thing hang chirc danh nghé nghiép, Hoi dong thi thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc ¢ trach nhiém théng bao két qua thi va danh sach vién chirc tring
tuyén bang vin ban t6i co quan, don vi ctr vién chire tham du ky thi.

Buéc 5. B6 nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chire
tring tuyén ky thi hodc xét thiing hang chirc danh nghé nghiép (Pic¢u 42 Nghij
dinh 115/2020/NDb-CP)
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1. Cham nhat 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc danh sach vién chirc tring tuyén
trong ky thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép, ngudi dimg dau co quan
c6 thdm quyén quan Iy vién chirc thuc hién viéc bd nhiém va xép lwong chirc danh
nghé nghiép ddi véi vién chirc trang tuyén nhu sau:

a) Di voi ky thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép hang I:

Nguoi dung dau co quan c6 thim quyén quan Iy vién chic quyét dinh bo
nhiém va xép luong ddi v6i vién chirc trang tuyén sau khi théng nhét véi Bo Noi vu
(d6i v6i don vi st nghiép cong 1ap ctia Nha nude) hodc Ban T chirc Trung wong
(déi v&i don vi su nghi€p cong 1ap cua Pang, Mit tran To quéc Viét Nam va céc to
chtrc chinh tri - xa hdi).

b) P6i véi ky thi hodc xét thing hang chitrc danh nghé nghiép hang II, hang
III va hang IV:

Nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan Iy vién chiic quyét dinh theo
thAm quyén hodc phan cip viéc quyét dinh b nhiém va xép lwong chirc danh nghé
nghiép d6i véi vién chirc tring tuyén.

2. Viée xép lwong & chirc danh nghé nghiép mdibd nhiém thue hién theo quy
dinh hi¢n hanh.

4.2.Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép tai co quan, don vi c6 tham quyén to
chure thang hang chirc danh nghé nghiép vién chiic.

4.3. Thanh phan ho so (Pi¢u 36 Nghi dinh 115/2020/ND-CP)

HO6 so dang ky du thi hodic xét thing hang chirc danh nghé nghiép bao gdm:

1. So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap chim nhit 1a 30
ngdy trude thoi han cudi cing ndp hd so du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghi€p, co xac nhan cua co quan, don vi st dung vién churc;

2. Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap st
dung vién chirc hodc ctia ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén quan Iy don vi sy
nghi€p cong lap vé cac tiéu chuin, diéu kién dang ky du thi hoac xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép cta vién chirc theo quy dinh;

3. Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau ctia chirc danh nghé nghiép
du thi hodc xét thang hang;

Trudng hop vién chitc ¢ bang tot nghiép chuyén mon di chuan dau ra vé
ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh ma twong tng véi yéu cau cua chirc danh nghé
nghiép du thi hodc xét thing hang thi dugc sir dung thay thé chimg chi ngoai ngit,
tin hoc;

Trudng hop vién chitc duoc mién thi mén ngoai ngit, mdn tin hoc quy dinh
thi duge mién chimg chi ngoai ngit, chimg chi tin hoc;
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4. Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du
thi hodc xét thang hang.

4. Thoi han giai quyét:

- Trudc ngdy thi hodc xét thiang hang it nhat 15 ngay, Hoi dong thi hodc xét
thing hang giri thong bao tridu tap thi sinh du thi hodc xét, théng bao cu thé thoi
gian, dia diém t6 chirc on tap (néu ¢6) va dia diém t6 chirc thi hodc xét cho cac thi
sinh c6 du diéu kién duy thi hodc xét thang hang.

- Trudc ngay thi 01 ngay, Hoi dong thi niém yét danh sach thi sinh theo s6
b4o danh va theo phong thi hodc xét, so do vi tri céc phong thi hodc xét, ndi quy,
hinh thtrc, thoi gian thi hodc xét thang hang.

4.5.Co quan thyc hién TTHC:
- B6 quan Iy chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh

- Cac b, co quan ngang bo, co quan thudc Chinh pha, Uy ban nhan dan cac
tinh, thanh phd truc thudc trung uong

- Co quan don vi duoc phan cép, iy quyén

- Co quan c6 thdm quyén ctia Pang

4.6.Poi twong thue hién: Vién chuic

4.7. Tén miu don, miu to khai:

Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP
8. Phi, 1¢ phi:

a) Thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc hang I:

- Dudi 50 thi sinh: 1.400.000 d¢éng/thi sinh/lan

- Tlr 50 dén dudi 100 thi sinh: 1.300.000 dong/thi sinh/lan

- TUr 100 thi sinh tr& 1én: 1.200.000 ddng/thi sinh/lan

b) Thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc hang 11, hang III:
- Du6i 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/lan

- Tir 100 dén duéi 500 thi sinh: 600.000 ddng/thi sinh/lan

- T 500 trd 1én: 500.000 d6éng/thi sinh/lan ¢) Phuc khao 150.000 dong/bai thi
4.9. Két qua ciia viéc thuce hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.
4.10. Yéu cau, diéu kién dé thwc hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky du thi hoac du xét thang hang chic danh nghé
nghiép khi dam bao du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Bon vi su nghi€p cong lap c6 nhu cau;



68

- Hoan thanh tt nhiém vu trong thoi gian cong tac 03 nam lién tuc gan nhat;
c6 pham chit va dao dirc nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hodc
d4 co thong bao vé viée xem xét ky Iudt cua co quan, don vi ¢ thim quyeén;

- C6 du trinh d6 dao tao, bdi dudng va nang luc chuyén mon nghi€p vu cua
chtrc danh nghé nghiép & hang cao hon hang hién giit trong cung nganh, inh vuc;

- Pap ung céc yéu cau khiac do Bd quan Iy vién chic chuyén nganh quy dinh.

4.11.Canca phap ly cia TTHC:

- Luat Vién chirc nam 2010;

- Luat stra doi, bd sung mot sb diéu ctia Luat Céan bd, cong chuc va Luat Vién
chirc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngiay 25/9/2020 cta Chinh phii vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chirc;

- Thong tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cta BO truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va str dung phi tuyén dung, du thi
nang ngach, thang hang cong chuec, vién chuec.
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2. Méu bao cdo so lwgng, co cau chire danh va chi ti¢u thi hoidc xét thing
hang (02 miu)

Mau sé 01

BAO CAO SO LUONG, CO CAU CHUPC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHU'C HIEN CO VA PE NGHI SO LUONG
CHi TIEU THANG HANG CHUPC DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG CHU'C DANH VIEN CHU'C NAM ...

(Ban hanh kém theo Nghj dinh s6 ..../2020/NB-CP ngay ... thang ndm 2020 ctia Chinh pht vé tuyén dung, st dung va
quan ly vién chirc)

S6 lwong, co’ cau chire danh nghé nghiép | Dé nghi sé Iwong chi tiéu thang hang

vién chirc hién co cua ttrng hang vién chirc
Chirec | Chure § Chtre | Chure . .
Chirc § Chirc i Chire
danh | danh Chirc danh | danh Chtre
o N ;| danh . N ;| danh danh
Tén co nghé | nghé ;| danh |[Chicdanh| nghé | nghé ;| danh N
. .| nghé 2 2 A .. | nghé 2 nghé
quan, 2 nghiép | nghiép .| nghé nghé nghiép | nghiép i nghé . :
| Tong nghiép . - nghiép .. | nghiép | Ghi
TT to < | hang! |hangll nghiép| nghiép | hangl |hangll nghiép ,
. SO . <~ |hanglll « . < |hanglll hangV | chu
chtrc, Xép Xép & hangIVlhang V xép| xép Xép & hang V| &
don vi lwong | lwvong P xep lwong lwong | lwong p xep P
lwrong lwrong lwong
tong | twong lwrong tirong twong | twong lrong
trong trong twong
dwong | dwong twong | dwong | dwong |duwong twrong
A ~ | dwong P . ~ | dwong duwong
chuyén |chuyén .~ | dwong | nhanvién |chuyén|chuyén .2 | dwong ~
- - chuyén| _, - - chuyén| _, nhan
vién vién A can sw vién | vién - can sy o
< . vién B . vién vién
cao cap| chinh cao cap| chinh

O @ |G| @® ®) (6) () ®) © | @0 | Ay | A | 12 |13

I Chuirc
danh
nghé
nghiép
vién

chic

........ ,hgay ...thang...nam20........
Tha trwéng Bo, nganh, dia phwong
(Ky tén, déng déu)
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Mau sé 02
Tén Bo nganh, dia phwong: .........c.coveenenenen

DANH SACH VIEN CHU'C CO BbU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI HOAC XET THANG HANG CHU'C DANH
NGHE NGHIEP TU CHU’C DANH ... LEN CHU’C DANH ... NAM

(Ban hanh kém theo Nghj dinh sé ..../2020/NP-CP ngay ... thang ndm 2020 ctia Chinh phii vé tuyén dung, str dung va

quan ly vién chirc)
Théi | Mre lwong |Van bang, ching chi theo y&u cau Duoc mién Ghi
gian git| hién hwdéng cla hang dy thi thi cha
chire —
Chtrc¢) Co danf:
nghé .
Ngay| VU (quan nghiép Co Ngoai
Hol| : hoac|don| ,~; . Ma sd de L
. |thang o .| (kéca N Trinh |- . N . ngw
TTiva| . ~|Nam|NG| chic| vi = chre | . s . |Trinh|__. | Trinh [an, <
~ | nam thoi ok Trinh @d|d@d ly| _, |Trinh + A ' .|dang
ten| danh|dang . " ._IH& s| danh N ol de || a6 [cong|Tin|Ngoai|, . .
sinh N s |giangit » |Chuyén|luan dé tin s | ky thi
cong|lam lwong nghé Py S| QL ngoai [trinh|hoc| ng
e |viac ngach hia mon [chinh NN hoc i
*°| hozc noniep tr nov
hang hién gilr
twong
dwong)
D@ G) @G 6 [ (] B) [ | 10) [ (11) |(12)|(13) (14| (15) |(16)((17) (18) | (19) (20

veeeeey, NQAy....thang...... nam20........
Tha trwéng Bo, nganh, dia phwong
(Ky tén, déng dau)

Ghi chu:

Tha tuc hanh chinh théng hang chirc danh nghé nghiép vién chirc dugc sra ddi, bd sung v& phan céng, phan cép té
chtrc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép ddi vai vién chirc./.





