UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SON LA Péc Iap - Ty do - Hanh phiic
Sé:,{g&‘//QD-UBND | Son La, ngc‘zy” thang 8§ nam 2019
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh néi bo giai quyét thii tuc hanh chinh
thudc pham vi, chire ning quén ly ciia S& Gido duc va Dao tao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can ctt Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cén ctr Nghi dmh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh pht vé
thuc hién co ché mot clra, mdt ctra lién théng trong giai quyét thi tuc hanh
chinh;

Cén ctr Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong
Chinh phu vé viéc hudng dan chi tiét mot 5§ diéu cta Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cra, mot cira lién
thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Cén cu Quyét dinh s6 940/QD-UBND ngay 25/4/2019 ctia UBND tinh vé
viée cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh thude pham vi, chirc ndng quan ly cua
S& Gido duc va bao tao;

Xét d& nghi ctia Gidm déc S& Gio duc va Dao tao tai T trinh s6 309/TTr-
SGDDT ngay 26/7/ 2019,

QUYET DINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy quy trinh ndi bd trong giai
quyét thu tuc hanh chinh thudc pham vi, chirc néng quan ly cia S¢ Gido duc va
Dao tao gdm 106 quy trinh, trong dé: 63 quy tr inh thude pham vi giai quyét cia
cap tinh, 38 quy trinh thudce pham vi giai quyét cla cap huyén va 05 quy trinh
thudc pham vi giai quyet clia cap xa (cd quy trinh kem theo).

Piéu 2. S& Gido duc va Dao tao ¢ trach nhiém 14p Danh sach ding ky tai
khoén cho can b, cong chirc, vién chite duge phén cdng thuc hién cac bude xur
ly cong viéc quy dinh tai cac quy trinh ndi bd ban hanh keém theo Quyet dinh nay,
glri S& Thong tin va Truyén thong dé thiét lap cdu hinh dién tu; dong thoi to chiic
thuc hién viée cap nhat thong tin, dit ligu ve tinh hinh tiép nhan, giai quyét hd so,
tra két qua th tuc hanh chinh 1én Hé théng thong tin mot ctra dién tir theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phu.



Uy ban nhan dan cdc huyén, thanh phd; Uy ban nhén dén cac x4, phuong,
thi trén ¢6 trach nhiém td chic trién khai thuc hién cac quy trinh giai quyét thia
tuc hanh chinh thudc pham vi giai quyét cia cAp minh theo Quyét dinh nay.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam dbc S& Gido duc va Pao
tao; Giam ddc S& Thong tin va truyen thong; Thu trudng cac so, ban, nganh;
Cha tich UBND céc huyén, thanh phd; UBND cic x4, phuong, thi tran va céc to
chirc, ¢4 nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay cé hidu luc thi hanh ké tir ngay ky./. \ﬁv

Noi nhin: CHU TICH
- Thuong truc Tinh uy;

- Thuong truc HDND tinh;

- Chu tich UBND tinh;

- C4c Pho cha tich UBND tinh;

- Nhu DPiéu 3;

- S& Théng tin va Truyén thong;

- Vin phong UBND tinh;

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh c6ng tinh;
- Trung tdm Thoéng tin tinh;

- Luu: VT, KSTTHC, Tr(40b).

g Quéc Khanh



RINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC

DA M VI CHUC NANG CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO

quyét ciia S¢ Giao duc va Dao tao

I. Linh vuc Giao duc va Dao tao

m theo Quyét dinh so”’/gﬁQD- UBND ngay ﬂéthdng £ niim 2019 ciia
Chui tich UBND tinh Son La)

“A. Quy trinh noi bo giai quyét thi tuc hanh chinh thuje thAm quyén gii

Thi tuc s6 02: Cho phép Trudmg Trung hoc phd thong hoat dong gido duc
- Thoti gian gidi quyét theo quy dinh cta phép luét: 20 ngay
- Thoi gian cét giam theo quyét dinh: 05 ngay
- Thoi gian thue té giai quyét, sau khi cat giam thoi gian: 15 ngdy

Téng thoi gian thwe hién

TT| Trinh tw thwe hién | Trich nhiém thue hién San phfm Thoi san
o ’ j ’ *" | thwe hién | thuc hién
Tiép nhan va ban giao | B6 phdn mét clra tai .
A N A A Kem scan .
B1 | ho so ve phong chuyén | Trung tam Phuc vu h so 01 ngay
mon (Scan ho so) Hanh chinh cong _
B2 | Phong TCCB, CTTT LaAnh daAo pliong chu},/en YAklen phz%n 01 ngay
mon phén cong thu ly cong thu ly
A n , . | Can by, chuyén vién f s
B3 C,hu;/en vién thuy ly, xtr phu tréch dugc phan C;ac vén ban 08 ngdy
ly ho so N daura
cdng
Lanh dao phong xem no XA
B4 | xét, thdm dinh, trinh Lanh dao phong ;rl;en tham 02 ngay
lanh dao S& phé duyét '
Lanh dao S& xem x¢&t, ¥ kién phé
B5 | phé duyét. Giao van thu | Lanh dao S& duve P 01 ngay
I S CLa uyet
lay s0, vao sd, phat hanh
Vin thu luu s6 cong vin Vian ban do
B6 | va ban giao bd phdn mét | Vian thu Sé& phat 01 ngay
clra hanh
binh kem
Bo phan mdt ctra ti€p B0 phin mot ctra tai két qua la
B7 | nhén, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu van ban do | 01 ngay
khach hang Hanh chinh cong S& phat
hanh
15 ngay




i

fian cit giam theo quyét dinh: 05 ngay |
gian thuc té giai quyét, sau khi cit gidm thoi gian: 15 ngay

1 ¥ian giai quyét theo quy dinh ctia phép luat: 20 ngay

Thoi gian

TT | Trinh tuw thuwe hi€én | Trach nhiém thuc hién Sin ph.zim o
e ’ : ’ : thwe hien | thuc hién
Bl Ve pions » | Trung tdm Phyc vu Hanh | | 01 ngay
chuyén mén (Scan ho A ho so
chinh cong
50)
B2 | Phong TCCB, CTTT LaAnh dé.lAO pfiong chu),/en YAk1en phe}n 01 ngay
mon phén cong thu ly cong thu ly
B3 thuyenk vién thu ly, Ce,m b0, chuyeAn v1§3n phu C?c V;an 08 ngiy
xt ly ho so trach dugc phéan cong ban dau ra
Lanh dao phong xem v kién
B4 | xét, tham dinh, trinh | Lanh dao phong thém dinh 02 ngay
lanh dao S& phé duyét :
Lanh dao S& xem xét, ’
Bs | P hé c}uye} ' G‘1ao Y3 I Lanh dao S& Y klﬂen phe 01 ngay
thu 1ay so, vao so, duyét
phat hanh
Vin thu luu sb cong Vian ban do
B6 | van va ban giao bo Van thu S& phat 01 ngay
phén mot cura hanh
) Dinh kém
B phan mot ctra ti€p | B phdn mot cura tai két qua la
B7 | nhan, trd két qua cho | Trung tdm Phuc vu Hanh | vdan ban do | 01 ngay
khach hang chinh cong S& phat
hanh
Téng thoi gian thwe hién 1S ngay \

Thii tuc s6 07: Cho phép Trudmg Trung hoc phé thong Chuyén hoat dong
gido duc
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh ctia phép ludt: 20 ngay
- Thoi gian cét giam theo quyét dinh: 05 ngay

- Thoi gian thuc té giai quyét, sau khi cét giam thoi gian: 15 ngay




Trach nhiém thyc hién tsl?;’lcphhiaérrln | ;l;lhbj Elim
: C we hien
B0 phan mdt cira tai . A o
Trung tdm Phuc vu Kem scan h?;;_‘ 01 ngay
_ Hanh chinh cong 59 | '
B2 g TCCB, CTTT L€1Anh dz_iAo p}i(‘)ng chu§,/én YAkién phé’n 01 ngay
moén phan cong thu ly cong thu ly
N . . | Can bd, chuyén vién
Chuyén vién thu ly, x . N Céc van ban .
B3 Iy hd so pl}u trach dugc phan d3u ra 08 ngay
cdng
Lanh dao phong xem ¥ kién thim
B4 | xét, tham dinh, trinh Lanh dao phong dinh 02 ngay
lanh dao S& phé duyét '
Lanh dao S& xem xét, V kién phé
B5 | ph€ duyét. Giao van thu | Lanh dao So J lfzn phe 01 ngay
ldy sb, vao sb, phat hanh e
Vin thu luu s6 cong van Vin ban d
B6 | va ban giao bo phan mot | Vin thu q S epa | 01 ngdy
oiia & phat han
B6 phan mgf)t clra tiép B6 phan mot cira tai lf()élzlh k,elr{l
B7 | nhén, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu y %u,a 3 01 ngay
khach hang Hanh chinh cong ;Ec}ynphi’:tl ha‘cl)nh
15 ngay

Tong thoi gian thue hién

Thii tuc s6 08: Cho phép trudng Trung hoc phd théng Chuyén hoat dong
tré lai
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh ctia phap luat: 20 ngay
- Thoi gian cét giam theo quyet dinh: 05 ngay
- Thoi gian thuc té giai quyét, sau khi cét giam thoi gian: 15 ngay

Trach nhiém

San pham

Thoi gian

TT | Trinh ty thye hi¢n thuc hién thuc hién thuwe hién
Tiép nhan va ban giao B6 phén mét ctra tai Kem scan hd

B1 | ho so vé phong chuyén | Trung tdm Phuc vu so 01 ngay
mén (Scan ho so) Hanh chinh cong

A \ 5n | Y kién phan | 01 nga
B2 | Phong TCCB, CTTT I aAnh daﬂo phAong chu}fen YAkwn ph%n ngay
mon phan céng thu ly cong thu ly

Chuyén vién thu ly, xt | Can b, chuyén vién Céc van ban 08 ngdy

B3

1y ho so

phu trach duge phén

dau ra




~ \ Y kién thdm -
Lanh dao phong dinh 02 ngay
N , Y kién phéﬂ‘j * -
Lanh dao S¢ duyat | 01 ngay
Vin thu luu s6 cong vén . s
N N 1A y Van ban do \
B6 VaAbar} giao bo phén Van thu Sé phat hanh 01 ngay
mot cua
B0 phan mdt ctra tiép Bo phan mat ctra tai E} nh k,en‘l
I AT A étquala .
B7 | nhan, tra két qua cho Trung tam Phuc vu *n ban d 01 ngay
khéch hang Hanh chinh céng van ban o
S¢ phat hanh
Téng thi gian thuc hién 1S ngay
Thi tuc s6 12: Cho phép Trudng Phé thong dan toc ndi tri hoat ddng gido duc
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh cta phép ludt: 20 ngay
- Thoi gian cét giam theo quyét dinh: 05 ngay
- Thoi gian thuc té giai quyét, sau khi cét giam thoi gian: 15 ngay
X A Trach nhiém San phim | Thoi gian
T Trinh ty thyc hign thwe hién thuc hién | thuc hién
Tjép nhén va ban giao | B phén mot cta tai Kém scan hod
Bl ho so ve phong chuyén | Trung tam Phuc vu <o 01 ngay
moén (Scan ho so) Hanh chinh cong
Lanh dao phong X A .
B2 Phong TCCB, CTTT chuyén mén phan cong \{klen P he{n 0l ngay
, cong thu ly
thu ly
Chuyén vién thu ly, xtt Cén b9, chuyén vién Céc van ban
B3 LA n phu trach dugc phan X 08 ngay
ly ho so . dau ra
cdng
Lénh dao phong xem AR
B4 xét, thAm dinh, trinh Lanh dao phong 21( kﬁen tham 02 ngay
[anh dao S& phé duyét n
Lanh dao S& xem x¢ét,
phé duyét. Giao van ~ \ Y kién phé .
BS | thur thy 55, vao sb, phat | Lonn 480 56 duyét 01 ngay
hanh
Vin thu luu s6 cong 9 _ Vién ban do .
BS | van vabangiaobo | ¥ on Sophat | VT DEW \p

\'4

4



Téng thoi gian thwe hién

0t clra hanh
Dinh kém,
mot ctra tiép | Bo phan mét cira tai kétquala 1.
# két qua cho Trung tdm Phuc vu vanban do |01 ngay
ang Hanh chinh cong Sé& phat ‘
hanh
15 ngay

Thit tuc s6 15: Cho phép thanh lap Trung tim Ngoai ngit, tin hoc
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh clia phép luat: 15 ngay

- Thoi gian cit giam theo quyét dinh: 05 ngay

- Thoi gian thyc té giai quyét, sau khi cét giam thoi gian: 10 ngdy

Tong thoi gian thuwe hién

X i Trach nhi€ém . 3 .~ | Thoi gian
TT | Trinh tu thwe hién thuc hién San pham thuc hién thwe hién
i b Bt |
B | 5130710 80 Ve phong Trung tdm Phuc vu | Kém scan ho so 1/2 ngay
chuyén moén (Scan \ C A
2 Hanh chinh cong
ho so)
Phong GDTYH & | onndaophong g, oy ihim dinh | 172 ngay
B2 chuyén mon phan A
GDTX A , hoé so
cOng thu ly
N , | Can bg, chuyén
B3 C,hulye‘l vién thu ly, vién phu trach dugc | Cac van ban ddura |3 ngay
xu ly ho so A A
phén cOng
Léanh dao phong xem
xét, than dinh, trinh | | \ AR :
B4 linh dao S& phé Lanh dao phong Y kién tham dinh 3 ngay
duyét
Lanh dao S& xem
xét, phé duyét. Giao N . A A oA .
’ aths t 2
BS van thr 14y 5, vio Lanh dao S¢ Y kién phé duyé ngay
s0, phét hanh
Vén thu luu s6 cong
B6 | van va ban giao b | Van thu Cac QD 1/2 ngay
phan mot cua
B6 phan mdt cua B6 phan mdt ctra tai T
B7 | tiép nhan, tra két qua | Trung tdm Phuc vu ED;EE pg;ﬁ thanh 1/2 ngay
cho khach hang Hanh chinh cong P &
10 ngay




A DAy

6 16: Cho phép Trung tdm Ngoai ngik, tin hoc hoat dong gido duc

V\
& : ! :
N/, %h 5 giai quyét theo quy dinh cta phap luét: 15 ngay
4 : Y30 |- Ry L, ae . N
< fo cat giam theo quyét dinh: 5 ngay .
o\ i thuc té giai quyét, sau khi cat giam thoi gian: 10 ngay
<) 2 |
* .
. o . ‘A A San pham Thoi gian
TT | Trinh tw thwe hién | Trach nhi¢m thyc hién thue hién thuc hién
T'lep ;{wn V% bir} B§ phén mdt cua tal Kém scan hd |
B1 | 8497 ° soﬂve phong Trung tim Phuc vu Hanh Y2 ngay
chuyén mén (Scan hé | ., = . SO
chinh cong
50)
B2 Phong GDTrH & Lanh dao phong chuyén Y kién phan Y2 ngay
GDTX mon phén cong thu ly cong thu ly
B3 Chuyén vién thy 1y, Cén b9, chuyén vién phy | Cac vén ban 3 nod
xu ly ho so trach dugc phan cong dau ra 52y
Linh dao phong xem
xét, thAm dinh, trinh | | ‘ Y kién tham \
B4 linh dao S& phé Lanh dao phong dinh 3 ngay
duyét
Lanh dao S& xem ,
BS X(j,t, phé c}uy@At. G‘lao Lanh dao S& Y klfzn phé 2ngdy
vén thu 14y s6, vao duyét
sO, phat hanh
Van thu luu s6 cong . 1 ,
B6 | vin va bin giao bd | Vin thu Vanbando 8o\, oy
A A, s phat hanh
phén mot ctra
B0 phéan m@t clra tiép B6 phan mot ctra tai Dn}l}keﬁn l;e”t
B7 | nhén, trd két qua cho | Trung tdm Phuc vu Hanh qua 7a Var,l A ngay
khéch han chinh c6n do 56 phat
s & hanh
Téng thoi gian thie hién 10 ngay\h
Thii tuc s6 17: Cho phép Trung tim Ngoai ngik, tin hoc hoat ddng gido duc
tré lai

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh ctia phép luat: 15 ngay
- Thoi gian cét giam theo quyét dinh: 5 ngay
- Thoi gian thuc té giai quyét, sau khi cét giam thoi gian: 10 ngay




San phflm

> e n . cn A Thoi gian
u thuc h Trach nhiém thwe hié
r thue hién rach nhiém thuwe hién thwe hién | thwe hién
> va ban giao | B phan mét cira tai Ke ha
25 hong chuyén | Trung tAm Phuc vu Hanh e sean o, ngay
<) . n ho so) chinh céng 30
B2 ong GDTrH & Lanh dao phong chuyén | Y kién phan | % ngay
GDTX mon phéan cong thu ly cong thu ly
B3 Chuyén vién thu ly, xtt | Can bg, chuyén vién phu | Cac van ban 3 nod
ly ho so trdch duoc phan cong dau ra neay
Lanh dao phong xem h X2
B4 | xét, thim dinh, trinh | Lanh dao phong 2{. Eeﬂ thim 5 sy
lanh dao S& phé duyét *
Lanh dao S& xem xét,
phé duyét. Giao van ~ , Y kién phé .
B> thu lay so, vao so, phat Lanh dgo 56 duyét 2 ngay
hanh
Van thu luu sb cong < 1z
B6 | van va ban giao bd Van thu V,a 1 b?n d‘o Y2 ngay
A e Sé& phat hanh
phén mot ctra
B6 phén mg)t ctra tiép B6 phan mdt cua tai Dligllléksgl ket
B7 | nhéan, trd két qua cho Trung tdm Phuc vu Hanh gé’m do S& Y2 ngay
khach hang chinh cong phét hanh
Téng thoi gian thuwe hi¢n 10 ngay
Thi tuc s6 18: Sap nhap, chia, tich Trung tAm Ngoai ngi, tin hoc
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh ctia phép luat: 15 ngay
- Thoi gian cit giam theo quyét dinh: 5 ngay
- Thoi gian thuc té giai quyét, sau khi cét giam thoi gian: 10 ngay
TT | Trinh tu thuwe hién Trach nhiém thuc hién San ph.a:m Tho stan
o : thuc hien thwe hién

Tiép nhéan va ban giao

B6 phén mdt ctra tai

Keém scan ho

B1 | hé so vé phong chuyén | Trung tdm Phuc vu Hanh <o 1/2 ngay
mén (Scan ho so) chinh cong

Bo Phong GDTrH & Léanh dao phong chuyén Y kién phan 1/2 ngay
GDTX mon phéan cong thu ly cong thu ly

B3 Chuyén vién thu ly, xr | Can b9, chuyén vién phu g;cl: r\;én ban 03 ngdy

Iy hé so

trach dugc phan cong

<




aAN

N DAN

B o phong xem o
dinh, trinh o Y kién tham .
Y a ) . 03 nga
S& phe Lanh dao phong dinh ‘ gay
ao S& xem o
ct, phé duyét. Giao ~ . Y kién phé 02 nod
B5 van thu 14y sb, vao Lénh dao 56 duyét 83y
sd, phat hanh
Vin thu luu sb cong . 1 \
. . 9 Van béan do S¢ \
B6 Vér} va lze‘m giao bd Van thu pl?;: hzllh © 1/2 ngay
phan mot cua ’
Bo phan mét cua tiép | Bo phan mot ctra tai D&ﬁék:jg; lze;n
B7 | nhén, tra két qua cho | Trung tdm Phuc vu Hanh 3 35 phi 1/2 ngay
khach hang chinh cong 0 50 phat
hanh
10 ngay

Téng thoi gian thue hién

nhan tb chive thanh lap trung tim ngogai ngit, tin hoc)
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh cta phap luat: Khéng quy dinh

Thi tuc sb 19: Giai thé Trung tim Ngoai ngit, tin hoc (theo dé nghi ciia cd

- Thoi gian cit giam theo quyét dinh: Khong
- Thoi gian thuc té giai quyét, sau khi cét giam thoi gian: 10 ngay

TT | Trinh tu thwe hién | Trach nhiém thuc hién San ph.am Tho s1an
, o : ; ’ ’ thuc hién thuc hién
Tllae(];) }Ill(})l 22: \\]/ae be}llr(l)n B4 phan mot cua tai Kém scan hd
Bl |© Phong Trung tdm Phuc vu Hanh 1/2 ngay
chuyén mon (Scan ho | . 5 . SO
chinh cong
50)
B2 Phong GDTrH & Lanh dao phong chuyén Y kién phéan 1/2 ngay
GDTX mon phan cong thu ly cong thu ly
B3 qu'luyénk vién thu ly, Cefin b0, chuyéAn Vii%n phu Cfic van ban 03 ngay
xu ly ho so trach dugc phéan cong dau ra
Lanh dao phong xem
xét, thim dinh, trinh | ‘ Y kién thdm ‘
B4 lanh dao S& phé Léanh dao phong dinh 03 ngay
duyét
Lanh dao S& xem
xét, phé duyét. Giao o , Y kién phé .
B> van thu lay sb, vao Lénh dgo 56 duyét 02 ngay

s0, phat hanh




. Vian ban do S&
Van th )
an thu phat hanh 1/2 ngay
B phan mét cra tai D1rvll;‘ke{n kbe,t '
AN Trung tdm Phuc vu Hanh guas a Vﬁr,lt W p ngay
khach hang chinh coéng héonho pha
Tong thoi gian thwe hién 10 ngay

Thii tuc s6 20: Cho phép Trung tim HJ trg va Phat trién gido duc hoa nhip
hoat dong gido duc
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh ctia phap luét: 20 ngay
- Thoi gian cét giam theo quyét dinh: 5 ngay
- Thoi gian thye té giai quyét, sau khi c4t giam thoi gian: 15 ngay

TT| Trinh tw thue hign | Trich nhiém thyc hign | a0 Pham ) Thoigian
’ e ’ : : ’ thwe hién thue hién
Tlljg flilc})1 E:é \\,/ae bellllz)n B¢ phan mot cua tai Kém scan hd
Bl | & phong Trung tdm Phuc vu Hanh Y2 ngay
chuyén mén (Scan e SO
chinh cong
50)
) Phong GDTrH & Lénh dao phong chuyén Y kién phén V2 ngay
GDTX mon phén cong thu ly cong thu ly
Chuyén vién thu ly, | Can bg, chuyén vién phu | Cac van ban \
B3 xtr Iy hd so trach dugc phan cong dAu ra 03 ngdy
Lanh dao phong xem
xét, thim dinh, trinh | ‘ Y kién tham ‘
B4 linh dao S& phé Lanh dao phong dinh 06 ngay
duyét
Lanh dao S& xem o
B5 xét, phé duyét. Giao Lanh dao S& Y k1A€n phé 03 ngdy
van thu ldy s6, vao duyét
sO, phat hanh
Vin thu luu sb cong < 1 .
. b n 9 _ Van ban do S¢ .
B6 van va tzan giao bd Vén thu phat hanh 01 ngay
phdn mot cua ,
B6 phén moét cira tiép | B& phan mt cta tai Dlig};éksgzl l;e;n
B7 | nhan, tra két qua cho | Trung tdm Phuc vu Hanh que v 01 ngay
khéch hane hinh con do S& phat
ach hang chinh coéng hanh
Tong thoi gian thue hién 15 ngay \)]/

9



‘ 5 o — [Sinphim | Thoigian |
TT | Trinh tw thwe hién | Trach nhiém thuc hién thure hién thue hién
e Irllhan v bin B phan mgt cira tai Keém scan hd
B1 giao ho so ve phong Trung tdm Phuc vu Hanh Y5 ngay
chuyén mon (Scan ho | . ° . SO
chinh cong
50)
B2 Phong GDTrH & Lanh dao phong chuyén Y kién phan Y2 ngay
GDTX mon phéin cong thu ly cong thu ly
Chuyén vién thu ly, | Cén bg, chuyén vién phu | Céc vén ban .
B3 xtt 1y hé so trach duoc phin cong dau ra 03 ngay
Léanh dao phong xem
xét, thdm dinh, trinh | | ‘ Y kién tham ,
B4 linh dao S& phé Lanh dao phong dinh 06 ngay
duyét
Lanh dao S& xem ’
B5 xét, phé duyét. Giao Linh dao S& Y kaen phé 03 ngay
van thu ldy s6, vao duyét
sd, phat hanh
Vén thu luu so cong | Vin ban do $& ‘
B6 | vdn va ban giao b Van thu r L 01 ngay
A Al phat hanh
phan mot cira
Bo phén mot cira tiép | B6 phan mot ctra tai Dlr}}ll‘kein l}(ﬁt
B7 | nhén, tra két qua cho | Trung tdm Phuc vu Hanh qua fa vai batt | o1 ngay
C o1s 1 A do S& phat
khach hang chinh cong .
hanh
Téng thoi gian thwe hién 15 ngay
\f
Thi tue s6 33: Cép gidy chirng nhan ding ky kinh doanh Dich vu tu vAn
du hoc

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh ctia phap lut: 15 ngay
- Thoi gian cit giam theo quyét dinh: 05 ngay
- Thoi gian thue té giai quyét, sau khi cat giam thoi gian: 10 ngay
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Tdng thoi gian thye hién

Trach nhiém thuc San pham Thoi gian
hién thwe hién | thye hién -
B& phan mot cra tai . 3
Trung tdm Phuc vu i(gem scanhd Y4 ngay
HROT Hanh chinh cong :
. Lanh dao phong ok
Phong BT N A Y kién phén | %2 ngay
B2 | KT&QLCLGD chuyén mon phan cong | 5"y, 1y
thu ly :
A A , . | Can bd, chuyén vién
Chuyén vién thu ly, xt . n Cac van ban \
B3 Iy ho so p{lL_l trach dugc phan diu ra 03 ngay
cdng
Lanh dao phong xem oA A
B4 | xét, thim dinh, trinh Léanh dao phong ;(inkﬁen tham 03 ngay
lanh dao S& phé duyét ‘
Lanh dao S& xem x¢ét,
phé duyét. Giao van X : Y kién phé ‘
BS | thur 1dy 56, vao s, phat | -onh dao S0 duyét 02 ngay
hanh
Vin thu luu sb cong . 1
B6 | vdn va ban giao bd Véan thu ggn E;?hi%h 2 ngay
phén mot ctra P
B§ phén mot cira tiép | BO phan mét cira tai Dlizklléks; ket
B7 | nhén, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu gén do S& V2 ngay
khach hang Hanh chinh cong phat hanh
10 ngay

Dich

Thi tuc sb 34: Diéu chinh, b sung gidy chitng nhin ding ky kinh doanh

vu tw van du hoc

- Thoi gian gidi quyét theo quy dinh clia phap luat: 15 ngay
- Thoi gian cit giam theo quyét dinh: 05 ngay

- Thoi gian thuc té giai quyét, sau khi cét giam thoi gian: 10 ngdy

| TT | Trinh tw thue hién | Trach nhiém thwe hién San phim Tho stan
o j j thue hién thuc hién
Ti1 o }I:Pir(lw Vaé b?lr(})n B6 phdn mot cira tai Keém scan
p] | 820 ho S0 Ve phons Trung tdm Phuc vu Hanh | | » Y2 ngay
chuyén mon (Scan ho 1 A hoé so
chinh cong
50) ’
B2 Phong Léanh dao phong chuyén th;erclén V2 ngay
PT&KTQLCLGD | mén phan cong thuly | Dot “ON8
thu ly \%
1




Cén bo, chuyén vién phu

Cac van

o 03 nga
trach dugc phén cong ban dau ra neay
~ L Y kién ‘
Lanh dao phong thim dinh 03 ngay
Linh dao S& xem o
xét, phé duyét. Giao 5nh dao Sé Y kién phé 02 nod
B> van thu 14y s6, vao Lanh dao 8¢ duyét 84y
sd, phat hanh
Vin thu [uu s6 cong Van ban do
B6 | vin va ban giao bd Van thu S& phat Y2 ngay
phin mot ctra hanh
binh kém
B6 phén mot ctra tiép | B6 phan mot cura tai ket qua la
B7 |nhan, tra két qua cho | Trung tm Phyc vu Hanh | vdn bando | % ngay
khach hang chinh cong S& phat
hanh
4 N A 10 ngay
Tong thoi gian thue hién
Thii tuc s6 35: P& nghi dwgc kinh doanh Dich vu tw vAn du hoc tré lai
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh ctia phép ludt: 15 ngay
- Thoi gian cét giam theo quyét dinh: 05 ngdy
- Thoi gian thyc té giai quyét, sau khi cit giam thoi gian: 10 ngay
TT | Trinh ty thue hién | Trach nhiém thuwe hién San phim Thot stafl
, LT ’ ’ ’ ) thue hién | thuc hien
Bl gl ¢ phong Trung tdm Phuc vu Hanh SCan oy ngay
chuyén moén (Scan ho | . o . SO
chinh cong
50)
B2 Phong Lanh dao phong chuyén Y kién phan Y2 ngay
DT&KTQLCLGD mon phén cong thu ly cong thu ly
Chuyén vién thu ly, | Can b0, chuyén vién phu | Cac van ban .
B3 xtr ly hd so trach dugc phén cong dAu ra 03 ngay
Lénh dao phong xem
xét, tham dinh, trinh ~ Y kién thim
B bl . 2 ] 1
4 linh dao S& phé Léanh dao phong dinh 03 ngay
duyét
B5 | Lanh dao S& xem Lanh dao S¢& Y kién phé 02 ngay
Vv
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Tong thoi gian thue hién

Q}‘* yét. Giao duyét
2/f W\EW SO, vao
ey
e : s cong < 1o ,'
o giao bd Vin thu V,a " bfm d‘o ' V2'ngay
£\ otra S& phat hanh |
B phan mot cla tiép B& phan mét ctra tai Bltnh kqe?
B7 | nhén, trd két qua cho | Trung tdm Phuc vu Hanh y %uqa 3 Y2 ngay
khéch hang chinh cong van an 2o
S& phat hanh
10 ngay

Thi tuc s6 36: Cap phép hoat dong gido duc ky ning séng va hoat dong
giao duc ngoai gio' chinh khoéa
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh ctia phap luét: 15 ngdy
- Thoi gian cét giam theo quyét dinh: 05 ngay
- Thoi gian thue té giai quyét, sau khi ct giam thoi gian: 10 ngay

San pham

Thoi gian

TT | Trinh tw thwe hién | Trach nhi€ém thwe hién A oA
i T : j : j thwe hién | thuwc hien

Tilaeg }rll(? 21(17 YJZ b";:(})n B¢ phén mot cura tai Kém scan

B1 B30 N0 50 Ve Phong Trung tdm Phuc vu Hanh | | » Y2 ngay
chuyén mén (Scan o A ho so

3 chinh cong

ho s0)

B2 Phong Lanh dao phong chuyén | Y kién phan | % ngay
GDTrH&GDTX mon phan cong thu ly cong thu ly

B3 Chuyén vién thy ly, Cén b9, chuyén vién phu | Céc van ban 03 noa
xt ly ho so trach dugc phan cong dau ra sy
Lanh dao phong xem
xét, tham dinh, trinh | | \ Y kién thdm ‘

B4 linh dao S& phé Lanh dao phong dinh 03 ngay
duyét
Lanh dao S& xem o

BS5 X?t’ phe c}uycAt ' G““’ Léanh dao S& X klAen phe 01 ngay
van thu lay s6, vao duyét
s0, phat hanh
Van thu luu s6 cong Van ban do

B6 vin va ban giao bg | Vén thu S& phat 01 ngay
phan mét cua hanh

B7 B0 phan mot cura B0 phan mot clra tai Djnh kém 01 nod
tiép nhén, trd ket qua | Trung tdm Phuc vu Hanh | két qua la 53y \k./
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chinh cong

van ban do
S& phat
hanh

10 ngay

gido duc ngoai gio chinh khoa
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh ctia phap luat: 05 ngay
- Thoi gian cit giam theo quyét dinh: 02 ngay
- Thoi gian thue té giai quyét, sau khi cét giam thoi gian: 03 ngay

Tong thoi gian thue hién

TT| “Trinh tuw thue hién | Tréch nhiém thwe hign | o pham | Thot gian
R * ; thwe hién thuc hien
Tiép nh§1n va ban giao | B phan mot cra tai Kém scan hd
B1 | hd so vé phong chuyén | Trung tdm Phuc vu o 2 ngay
mon (Scan ho so) Hanh chinh cong
Phon Linh dao phong chuyén | Y kién phan | % nga
B2 g y p gay
GDTrH&GDTX mon phan cong thu ly cong thu ly
A oA , . | Can bd, chuyén vién f s 1a
B3 Qhu;fen vién thu ly, xtr phu trach duge phan CflC van ban Vs ngay
ly ho so cong daura
Lanh dao phong xem Y S
B4 | xét, thAm dinh, trinh Lanh dao phong grﬁen tham Y2 ngay
lanh dao S& phé duyét 1
Lanh dao S& xem xét,
phé duyét. Giao van _ . Y kién phé Lo
B> thur 12y s, vao so, phat Lanh dao 56 duyét 2 ngay
hanh
Vian thu luu sb cong . 1
B6 | vidn va ban giao bd Vén thu V,a " bfm C!O Y4 ngay
phén mét cira S& phat hanh
B4 phén mot cira tiép | BO phan mdt cira tai Dl{ﬂ;‘kein ket
B7 | nhén, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu gzi da Vsag Y4 ngay
khéch h Hanh chinh c8 y
ach hang anh chinh cong phat hanh
03 ngay

v

Tha tuc sé 38: Cip gidy phép 6 chicc day thém, hoc thém c6 ndi dung

thude chuong trinh Trung hoc phé thong.

1

4



giai quyét theo quy dinh cta phép luat: 15 ngay
4t giam theo quyét dinh: 05 ngay
B fhue té giai quyét, sau khi cit giam thoi gian: 10 ngay

Thoi gian

. ‘A o Sin pham
thuc h Trach nhiém t
w thwe hién rach nhiém thwe hién thwe hién thue hién
T- A A \ \ .
ot o |
B | 830 10 S0 Ve bhonig Trung tdm Phuc vu Hanh el scan o 1/2 ngay
chuyén mon (Scan o A SO
A chinh cong
ho so)
B2 Phong chuyén mén | Lanh dao phong chuyén | Y kién phén 1/2 ngay
(GDTrH-GDTX) mon phan céng thu ly cong thu ly
B3 Chuyén‘ vién thu ly, | Can b, chuyén vién phu | Cac véan ban 05 nod
xtr ly ho so trach dugc phan cong daura neay
Léanh dao phong
xem xét, thdm dinh, | . ‘ Y kién tham ‘
B4 rinh lanh dao So Léanh dao phong dinh 01 ngay
phé duyét
Lanh dao S& xem )
B | X6 Phe duyel. Glao | oy 400 85 Ykienphe |4y oay
van thu lay s0, vao duyét
s0, phat hanh
Vin thu luu sb cong < 1 )
C i . n y Vin ban do S¢& .
B6 van va lzan giao bo | Vén thu phat hanh 1/2 ngay
phan mot ctra
B0 phén mot ctra B§ phin mot ctra tai D&ﬁéksg lgztn
B7 | tip nhan, trakét | Trung tAm Phuc vu Hanh | 10 2 7% 1/2 ngay
. . \ 1 A do S& phat
qua cho khach hang | chinh cOng hanh
10 ngay

Tong thoi gian thuce hién

v

Thi tuc s 39: Cip Giy chirng nhin kiém dinh chit lwong gido duc dbi

voi Truwong Mam non.

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh ctia phap luét: 90 ngay
- Thoi gian cit giam theo quyét dinh: 27 ngay

- Thoi gian thuc té giai quyét, sau khi cit giam thoi gian: 63 ngay
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tw thyc hién Trach nhiém thuyc hién ?ﬁ:,cpll:{aél: ;rhhll(?cl l%:zélrl:
va ban giao | BO phén mot clra tai L
phong chuyén Trung tAm Phuc vu Hanh E\; rsr:jsc.an_ 1 01 ngay
an ho so) chinh cong
B TEY Linh dao phong chuyén ;{hlglegéng 01 ngay
PT&KTQLCLGD mon phén cong thu ly thu Iy
B3 Chuyén vién thu ly, xt | Can bd, chuyén vién phu | Cac van 11 ngay
ly ho so trach dugc phén cong ban dau ra
Lanh dao phong xem v kidn
B4 | xét, thim dinh, trinh Lanh dao phong thém dinh 28 ngay
lanh dao S& phé duyét '
Lanh dao S& xem xét, o
BS5 p:h C d;uYé‘t' G;iao V:;m thu Lanh dao S& X kiAén phé 20 ngay
lay s0, vao so, phat duyét
hanh
Vin thu luu s6 ¢dng vin Vin ban
B6 | va ban giao bo phan Vin thu do S& phat | 01 ngay
mot cura hanh
DBinh kém
B6 phan mot ctra tiép B0 phan mét ctra tai két qua 1a
B7 | nhén, tra két qua cho Trung tdm Phuc vy Hanh | vén ban do | 01 ngay
khach hang chinh cong S& phét.
hanh
% N o 63 ngay
Tong thoi gian thue hién

Thi tuc sb 40: Cip Gidy chirng nhin kiém dinh chit lwong gido duc doi
v&i Truong Tiéu hoc
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh clia phap luat: 90 ngay
- Thoi gian cat giam theo quyét dinh: 27 ngay

- Thoi gian thue té giai quyét, sau khi cit giam thoi gian: 63 ngay

TT

Trinh ty thuc hién

Trach nhiém thyc hién

San pham
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Tiép nhan va ban giao

B6 phén mét ctra tai

Kem scan

B1 | hd so vé phong chuyén | Trung tdm Phuc vu Hanh || 01 ngay
A A 1 A ho6 so
mon (Scan ho so) chinh cong
B) Phong Lanh dao phong chuyén thAqenA 01 ngay
DT&KTQLCLGD mon phan céng thu ly fhjrllycong

N
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Céan b9, chuyén vién phu | Cac vin ban - 1 K
trach duoc phan cong daura ey
- ‘ Y kién thAm |,
Lanh dao phong dirll(}ien tham 28 ngay”
xét, phé duyét. Giao |, . , . . Y kién phé \
B van thu lay 56, vao Lénh dao 56 duyét 20 ngay
sO, phat hanh
56 Van thu luu s6 cong | Vin ban do S& ‘
vén va ban giao bd | Vin thu (e 01 ngay
R phat hanh
phan moét cira
B phan mot cia B0 phan mot cua tai Dlir,ﬂll‘kefn lgit
B7 | tiép nhén, tra két Trung tdm Phuc vu Hanh qua fa van ban o1 ngay
qua cho khach hang | chinh cong ﬁgnic pha
Téng thoi gian thuwe hién 63 ngay

Thi tuc sé 41: Cép Gify chitng nhin kiém dinh chit lwong gido duc dbi
véi Trudng trung hoc

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh ctia phdp luat: 90 ngay
- Thoi gian cit giam theo quyét dinh: 27 ngay
- Thoi gian thuce té giai quyét, sau khi cét giam thoi gian: 63 ngay

TT| Trinh ty thyc hién | Trich nhiém thye hign | Son Pham | Lhot gian
e j ’ : ’ thue hién thuc hi¢n

Eéesonjg n};fsnban Elao B0 phan mdt ctra tai ‘

Bl Ve puons » | Trung tdm Phuc vu Kém scan ho so | 01 ngay
chuyén mén (Scan hd | .. A

Hanh chinh cong

50)

B2 Phong Lanh dao phong chuyén | Y kién phan 01 ngay
DT&KTQLCLGD mon phén cong thu ly cong thu ly

B3 Chuyén vién thu ly, Cén bo, chuyén vién phu C‘éc van ban 11 nod
xt Iy ho so trach dugc phan cong dau ra 4y
Lanh dao phong xem A R

B4 | xét, thim dinh, trinh | Lanh dao phong ;rﬁen tham 28 ngay
lanh dao S& phé duyét '
Lanh dao S& xem xét, | | . \ Y kién phé .

B> phé duyét. Giao van Lénh dao 5o duyét 20 ngay
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g Vanbando S& | 1. s
Vin thu phat hanh 01 ngay
) P inh kém ké
347 Shan mot ctra tiép | B phin mot cura tai B&ﬁé j;rrll bzcn
B7 | nhén, tra két qua cho | Trung tdm Phuc vu qua fa Ve 01 ngay
. \ \ oA do S¢& phat
khach hang Hanh chinh cong X
hanh
Téng thoi gian thwe hién 63 ngay
Thi tuc sb 48: Chuyén truong d6i voi hoe sinh Trung hoc phd thong
- Thoi glan giai quyét theo quy dinh cta phap luat: 01 ngay
- Thoi gian cét giam theo quyet dinh: 0
- Thoi gian thuc té giai quyet sau khi cét giam thoi gian: 01 ngay
Trinh tu thue . A i San pham | Thoi gian
TT hién Trach nhiém thwe hién thue hién thwe hién
TllaecI)) }rllc})1 zrcly \\//ae . B phan mot cira tai Kém scan hd
B1 & Trung tdm Phuc vu Hanh 1/7 ngay
phong chuyén chinh cbn SO
mon (Scan hé so) g
PhAong chuyen Linh dao phong chuyén | Y kién phan /7 ngay
B2 mon (GDTrH- mon phan cong thu ly ong thu ly
GDTX) p gty ly cong thu ly
B Chuyén vién thu | Cén bd, chuyén vién phy | Céc vin ban 1/7 ngay
3 . 1 1A . A A A
ly, xt ly ho so trach dugc phén cong dau ra
Lanh dao phong 1/7 ngay
xem xét, thAm N \ Y kién thim
B4 dinh, trinh Iinh Lanh dao phong dinh
dao S& phé duyét
Lénh dao S& xem 1/7 ngay
xét, phé duyét. ok A
B5 Giao van thu 14y | Lanh dao So Y kaen phé
L ox A . duyét
0, vao s0, phat
hanh
Vian thu luu s6 1/7 ngay
cdng van va ban 9 Vin ban do
B )
0 giao bd phan maot Van thu S& phat hanh
cua
B7 B0 phian mét cira | BO phan mot clra tai Dinh kém két | 1/7 ngay

tiép nhan, tra két

Trung tdm Phuc vu Hanh

qud la van

=




chinh cong

ban do S&
phét hanh

Tong thoi gian thwe hién

01 ngay

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh ctia phdp luat: Khéng quy dinh

- Thoi gian cét giam theo quyet dinh: 0

- Thoi gian thuc té giai quyet sau khi ct giam thoi gian: 03 ngay

f tuc s6 49: Xin hoc lai tai truong khac d6i véi hoe sinh Trung h.gc

TT | Trinh ty thye hién | Trach nhiém thyce hién Sin phim Thoi g?im
’ ’ ’ thwe hién thwe hién
Tiep nh‘ém va ban giao | B phan mdt cira tai Ke ha
B1 | hd so vé phong chuyén | Trung tdm Phuc vu Hanh L scan o 3 ngay
mon (Scan ho so) chinh cong 50
5 > A 7 1c14n wha 1/2 ngay
B2 | Phong GDTrH-GDTX LdAnh dgle pliong chu},fen YAklen phetn
mon phan cong thu ly cong thu ly
Chuyén vién thu Iy, xir | C4n b6, chuyén vién phu | Céc van ban | 1/2 Ngay
B3 y 1A ’ n A A
ly ho so trach dugc phan cong dau ra
Lanh dao phong xem oA a2 1/2 ngay
B4 | xét, tham dinh, trinh Léanh dao phong (Si(irl;en tham
18nh dao S& phé duyét ‘
Lanh dao S& xem xét, o 1/2 ngay
Bs |P he c}uyeAt ' G‘lao 12 | Lanh dao S& Y klAen phe
thu 1ay s, vao sd, phat duyét
hanh
Vvan t}‘lu }u’u 56 cong ) Vin ban do 1/3 ngay
B6 | vdn va ban giao bd Van thu y 1re s
A AL S& phat hanh
phén mot ctra ,
B0 phén mot ctra tiép | B6 phan mot cira tai D&Z};ék\?; ket | 1/3 ngay
B7 | nhan, trd két qua cho | Trung tdm Phuc vu Hanh T .
khich ha hinh c5n ban do S¢
ach hang chinh cong phat hanh
Tong thoi gian thue hién 03 ngay b

Thi tuc s6 50: CAp hoc bong va hd trg kinh phi mua phuong tién, dd dung
hoc tip cho ngudoi khuyeét tat hoc tai cic co so gido duc

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh ctia phép luat: Khéng quy dinh

- Thoi gian cit giam theo quyét dinh: Khong
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. o n A San phém - | Thoi gian
Trach nhiém thwe hién thre hién thwe hién
Quyét dinh phé |
Phong KH-TC tiép nhén d‘}ytfthdan}} | 12ngdy
Bl | Tiép nhan hd so ho so cua cac don vi. zac (_)c731n
ugc huong
ché do va du
toan kinh phi
pp | Phancong cOng | 1540 phong KH-TC Y kien phan 1/2 ngay
viée cong
TS A Chuyén vién phong KH- | Cong vén kém .
B3 | Tham dinhho S0 | ¢ 4ham dinh ho so, dutodn | O "8
Xem xét va ky , \ Cong van kém .
B4 nhén Trudng phong KH-TC hd so, dir todn 01 ngay
Lanh dao S¢ Gido duc | Cong vankém | Ol ngay
g | Xem xét va phé va Dao tao xem xét, ky | 1o so, du toan
duyét duyét giri S0 Tai chinh
tham dinh.
. Cdng vin phoi \
, ‘ S Tai chinh thim dinh, | hop kidm sodt, | "2
B6 | Tiép nhan ho so thong bao kinh phi cho | thanh to4n
S& Giao duc va bao tao.
Tiép nhén Cong
van phéi hop kiém | S& Gido duc va Dao tao | Théng bao du
B7 | so4t, thanh todn thong bao du toan cho toan 01 ngay
cac don vi
B8 | Luu s6 va ban giao | Vin thu don vi ;{)};(r)lng bao dy 1/2 ngay
B9 | Tra két qua Vén thu don vi 1/2 ngay
Téng thoi gian thuc hién 13 ngéy\n
v
Thi tuc s6 53: HS tro hoc tap ddi v6i hoc sinh THPT dén tde thiéu sb rit it
nguoi

- Thot gian giai quyét theo quy dinh clia phap luét: 30 ngay
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. ‘n - San pham Th(‘)’i ian
Trach nhi¢m thyc | PO R
rach ninem Fwe ACN | thye hign | thue hin
Quyét dinh phé | 04 ngay
y o duyét danh
Bl Tiép nhén ho so Phong KH-TC tiép nhan | sach hoc sinh
hd so ctia céc don vi. dugc hudng
ché d6 va du
toan kinh phi
py |Phancongedng | p oo phong KELTC | Y, Kien phén 01 ngay
viée cong
2L A Chuyén vién phong KH- | Céng van kém .
B3 | Tham dinh ho so TC thim dinh hd s, du todn 08 ngay
B4 | Xem xét va ky nhan | Trudng phong KH-TC Cong van kem 01 ngay
: ho so, du toan
Lanh dao S& Gido duc Cf)ng van kém 01 ngay
B5 Xem xét va phé va Do tao xem xét, ky | ho so, du toan
duyét duyét gui S6 Tai chinh
tham dinh.
. Céng vin phoi .
Sér Tai chinh thim dinh, | hop kidm sodt, | - "o
B6 | Ti€p nhén hd so thong bdo kinh phi cho | thanh todn
S& Gido duc va Pao tao.
Tié,p nhan Cong van .
phdi hop kiém soét, | SO Gido duc va Pao tao | Thong béo dy ‘
B7 | thanh todn thdng bao du toan cho todn 01 ngay
cac don vi
B8 | Luusd va ban giao | Vin thu don vi tTo}elicr)lng bdo dy 1/2 ngay
B9 | Tra két qua Vin thu don vi 1/2 ngay
Tong thoi gian thue hién 20 ngéyw

Thi tuc sb 54: Mién gidm hoc phi va hd tro chi phi hoc tip
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’2}‘\ Dl’?T 3 gian giai quyét theo quy dinh cua phép ludt: Khong quy dinh

%

<

z
<
o

% TRy A, 4 A
ian cét giam theo quyét dinh: Khong |
ek an thuc té giai quyét, sau khi cat giam thoi gian: 18 ngay

La) Q
efTidayy > - .
B A .  n A San pham | Thoi gian
h tu thue hién | Trach nhiem thue hieén thuc hién thue hién
) . Phong KH-TC tiép nhan Quyét dinh i’)hé 07 ngay
Tiép nhén ho so hd so cua céac don vi. duyét danh
sdch hoc sinh
Bl \
dugc hudng
ché dd va du
toan kinh phi
B2 | Phén cdng cong viéc | Truong phong KH-TC éilgen phan 1/2 ngay
2 g \ Chuyén vién phong KH- | Cong van kem .
B3 | Tham dinh ho 50 1 pan, dinh hd so, dutodn | o NEV
B4 | Xom xét v ky nhan | Truong phong KH-TC | oS VARKEM 11 gy
' ho so, du toan
Lanh dao S6 Gido duc | Cong vankem | 01 ngdy
B5 Xem xét va phé va Dao tao xem xét, ky ho so, dy toan
duyét duyét gui S& Tai chinh
tham dinh.
. Céng vin phoi \
, ‘ S Tai chinh thm dinh, | hop kidm sodt, | "2
B6 | Tiép nhan ho so thong bao kinh phi cho | thanh toé4n
S& Gido duc va bao tao
Tiép nhén Cong vin S& Gido duc va Dao tao ) ,
B7 | phoi hgp kiém soat, | thoéng bao du toan cho Throng bao du 01 nea
thanh toan cac don vi toan &4y
B8 | Luu sb va ban giao | Vin thu don vi Th’ong bdo dy 1/2 ngay
toan
B9 | Tra két qua Vin thu don vi 1/2 ngay
Téng thoi gian thue hién 18 ngdy ¢
v

I1. Linh vue thi, tuyén sinh
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O]

Jan cit giam theo quyét dinh: Khoéng
RYlan thuc té giai quyét, sau khi cit giam thoi gian: 15 ngay

¢ sb 55: Ding ky du thi cip Chiing chi rng dung cong nghé thong tin
Nian gidi quyet theo quy dinh ctia phdp luat: Khong quy dinh

N S3 hx N
TT | Trinh ty thwe hién | Trach nhiém thue hién an pham Thoi san
’ ) i thwe hién thwe hién
& A1 A Trung tAm t6 chirc sat Kém scan hd .
B1 | Tiép nhan ho so hach <o 1/2 ngay
Phong chuyén mén ~ \ A 5o X n \
. ~ .z | Lanh dao phong chuyén | Y kién phan 01 ngay
B2 | cua céc trung tam to mon phan cone thu 19 5ne thu 1V
chirc sat hach p gty cong thu 1y
Chuyén vién thu ly, | Can bd, chuyén vién phu | C4c vin ban \
B3 x(r Iy hé so trach dugc phan cong dAu ra 05 ngay
Lanh dao phong xem
xét, thdm dinh, trinh | A Y kién thim ‘
B4 linh dao Trung tim Léanh dao Trung tAm dinh 03 ngay
phé duyét két qua
Lanh dao Trung tdm
trinh Lanh dao S& o
xem x&t, phé duyét o \ Y kién phé .
: -9 ' A 04
BS ket qua. Giao van thu Lanh dgo 56 duyét neay
lay s0, vao so, phat
hanh
Vin thu luu sé cong y Vién ban do S& .
: s 1/2
B6 van va gii Trung tdm Van thu phat hanh neay
Dinh kém két
N Trung tdm t5 chirc sat qua 1a vin ban ‘
B7 | Trung tam tra két hach do S& phat 01 ngay
hanh
Téng thoi gian thwe hign 15 ngay

Thi tuc sé 56: Xét tuyén sinh vao Truong Phé thong dan tde noi tri (Xét
tuyén sinh vio truong PTDTNT)

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh ctia phép luat: Khong quy dinh

- Thoi gian cét giam theo quyét dinh: Khong

- Thot gian thuc té giai quyét, sau khi cat giam thoi gian: 15 ngay
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) o A San phém Thoi gian
Trach nhiém thue hi¢n thue hién thue hién
Truong Phé théng dan . .
tdc Izéi trL'IXTHACS—T{r{PTE Kém scan ho 1 ngdy
huyén, Pho théng dan toc | so
X ndi tra tinh
Truodng Phé thong
dan tdc ndi tra A . Ao Y A \
— t han co Y kién phén 01 nga
B2 | THCS-THPT huyén, f}{lf‘f ruong pRaneone ) ‘ e iy gy
Phé théng dan toc 4 '
ndi tru tinh
Nhén vién thu ly, x& | Nhén vién phu trach Céc van ban \
1 11y, : § 5
B3 ly ho so dugc phan cong dau ra 05 ngay
Hiéu trudng xem x€t kR
N NV P . Y th .
B4 |tham dinh, phé duyét | Higu truong dirlf}ien am 03 ngay
trinh 1dnh dao S& '
Hiéu trudng trinh
Lanh dao S& xem ¥ kibn phé
B5 | xét, phé duyét két Lénh dao S& duve P 04 ngay
uyet
qua. Giao van thu ldy
s6, vao sb, phat hanh
Vin thu luu sé cong g Vin ban do S¢ .
B6 vin va Truong Van thu phét hanh 1/2 ngay
Truong Phd thong dan | Dinh kém két
\ ) 1 A tdc noi trd THCS-THPT | qua 14 vén ban .
B7 | Trutmg tra ket huyén, Phé thong dan toc | do Sophat | 0 "8
ndi tru tinh hanh
Tdng thoi gian thye hién 15 ngay
Thi tuc s6 57: Pic cach tot nghiép Trung hoc pho thong
- Thoi gian glal quyét theo quy dinh cta phap luét: Khong
- Thoi gian cét giam theo quyét dinh: 0
- Thoi gian thuc té giai quyét, sau khi cdt giam thoi gian: 20 ngay
TT | Trinh tu thue hign | Tréch nhiém thye hign | Son Piam Thai gian
j ’ ’ * | thuc hien thuc hién
’ ‘ Cac truong THPT
B1 | Tiép nhan ho so Phong Hb so 1/2 ngay
DT&KTQLCLGD
8o Phong Lanh dao phong chuyén Y kién phan | 01 ngay
DT&KTQLCLGD | mén phén cong thu ly cong thu ly N\




c 56 59: Phuc khao thi Trung hoc phd théng qudc gia
' giai quyet theo quy dinh cta phép luét: 15 ngay
an cdt giam theo quyét dinh: Khéng

TT | Trinh ty thye hién | Tréch nhiém thye hign | 27 Pham | Thoi gian
) ’ ’ * | thuc hién | thuc hién
Tiép nhan va nhap gilt Ca? truong THPT Kém scan .
Bl liu trén hé thong Phong hé so /2 ngay
i ‘ DT&KTQLCLGD
B2 Phong Lanh dao phong chuyén ilflenA 01 ngay
DT&KTQLCLGD mén phan cong thu Iy fhlf“llycong
B3 CPuyén vién thu ly, x& ly | Chuyén YiénAphu tradch C:élc Vfln 05 ngdy
ho so dugc phan cong ban dau ra
Cac Ban phuc khéao lam
vige vahoan thién ket | o o prat gdno i | Y ki
B4 | qua. Chi tich Hoi ddng | 1 inpo & thér;egi | 05 ngay
thiv THPTQG xem xét, '
tham dinh va phé duyét
Cap nhat hé théng g N , Y kién phé :
B5 B6 GDDT Lanh dao S& duyét 02 ngay
Théng bdo két qua cho | Phong Van ban
B6 | thi sinh DT&KTQLCLGD do S& phat | 1/2 ngay
Céc truong THPT hanh
Dinh kém
. ‘ két qua la ,
Tra két qua cho cac don | Phong . 1 .
B7 4 PT&KTQLCLGD van ban do | 01 ngdy
- S& phat
hanh
Téng thoi gian thuwe hién 15 ngay\\}'

Thi tuc 60: Xét tuyén hoc sinh vao truomg du bi Pai hoc

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh ctia phap luét: 15 ngay
- Thoi gian cit giam theo quyét dinh: Khong

- Thoi gian thuc té giai quyét, sau khi cit giam thoi gian: 15 ngay

26



‘A T 2 thue hid San phzxam Thoi giar
tw thue hién | Trach nhiem thwc hign thue hién thuc hién
an va ban . A A o
| R Phong chuyén mon cua . ha
SOVep hong » | cac truong Pai hoc, Cao Kém scan 16 | Yangay.
moén (Scan ho e SO :
ang
B2 P%l(‘)ng C?i}fen Irgc;r; Lanh dao phong chuyén Y kién phan | % ngay
clia cac truong De s phan cone thu 1V ang thu 1V
hoe, Cao ding mon phan cong thu ly cong thu ly
Chuvén vién thu 1y, | Cén bd, chuyén vién phu | C4c van ban \
y 1Ly
B3 A . A A N 10 ngay
xtr Iy ho so trach dugc phan cong dau ra
Lanh dao phong xem o
xét, thén dinh, trinh || ‘ Y kién thdm ‘
: . . : 01 nga
B4 1anh dao Truong phé Lanh dao phong dinh 84y
duyét
Lanh dao truong Dai
hoc, Cao déng xem N . . 0k A
VM : 1 .
B5 | xét, ph€ duyét. Giao Lanh dao trluorng bal X <enp he 01 ngay
< IOV hoc, Cao dang duyét
van thu lay so, vao
s0, phat hanh
Vin thu Leu s con Van ban do
B6 | VMU Ut 50 & | Van thu Truong phat | 01 ngay
vin va ban giao .
hanh
Dinh kém ket
, Phong chuyén moén cia | qua [a van
B7 | Tra két qua cac truong Pai hoc, Cao | ban do 01 ngay
dang Truong phat
hanh
Téng thoi gian thue hién 15 ngay
[1. Linh viin bang, chirng chi (03 thii tuc)
Thi tuc s6 61: C?ig bén sao vin bang, chitng chi tir s6 gbc
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh ctia phap lult: 01 ngay
- Thoi gian cét giam theo quyét dinh: Khéng.
- Thoi gian thuc té giai quyét, sau khi cit giam thoi gian: 01 ngay
TT Trinh tw thue hién Trach nhiém thuce hién Sin phim Thoi sian
i i : i thuc hién | thue hién
Tiép‘ nhén va ban giao hd B0 phdn mdt ctra tai K 3
B1 so v€ phong chuyén mén | Trung tam Phuc vu em seanhio | 47 ngay

(Scan ho so)

Hanh chinh cong

SO

\W
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Lanh dao phong chuyén | Y kién phan | 1/7 noa
QLCLGD mén phan céng thuly | cong thuly |/ "84
= . 1. | Céan bd, chuyén vién :
thu | 1 i ic vin ba
‘ len thu ly, Xu ly phu tréch duoc phéan g;f r\;an ban 1/7 ngiy
- cong
dnh dao phong xem xét, AR
B4 than dinh, trinh lanh dao | Lanh dao phong Y kien tham 1/7 ngay
S& phé duyét ' dinh
Lanh dao S& xem xét, ¥ kil .
BS phé duyét. Giao vén thuw | Lanh dao S¢& d onp he 1/7 ngay
13y s6, vao so, phat hanh uyet
Vin thu luu s6 ¢dng vin Vin ban d
B6 | vaban giao by phan mét | Van th an ban €o ;
v giao bg phdn mé an thu S& phét hanh 1/7 ngay
BO phanmgt ciatiép | BOphinmoteiatai | Dot KoM K&
B7 nhén, trd két qua cho Trung tdm Phuc vu gzi da Vsa 5 1/7 ngay
khéch hang Hanh chinh cong ;€09
phat hanh
Tong thoi gian thye hién 01 ngay
Thi tuc s6 62: Chinh sira ndi dung vin bing, chiing chi
- Thot gian gi’éi quyét theo quy dinh cta phép luat: 05 ngay
- Thoi gian cat giam theo quyét dinh: 03 ngay
- Thoi gian thuc té giai quyét, sau khi cat giam thoi gian: 02 ngay
TT Trinh tw thuc hién Trach nhiém thye hién Sin phim Thot sian
<o j j thuc hién thwe hién
Tiép nhan va ban giao hé | B6 phan mot cira tai \ A
X o n Kém scan ho .
Bl so vé phong chuyén moén | Trung tdm Phuc vu o 1/4 ngay
(Scan ho so) Hanh chinh cong
B) Phong Lanh dao phong chuyén | Y kién phan | 1/4 ngay
DT&KTQLCLGD mon phan cong thu ly cong thu ly
A n , .., | Cén bd, chuyén vién C sz
B3 E P uy'en vign thu Iy, xtr Iy phu trach dugc phan g;f r\;an ban 1/2 ngay
0 so obng
Lanh dao phong xem xét, ok R
B4 | than dinh, trinh lanh dao | Lanh dao phong ;rﬁen tham )44 ety
S& phé duyét ' \ V%
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ANjao SO xem xet ¥ Kidn phé ‘
% "‘-‘:§- .\\ Giao van thu | Lanh dao S¢ duyi% ¢ P 1/4 ngay
\g Ay, vio s0, _phat hanh ‘
tru 5O cOng van Vanbando \
fiao bo phan mot | Vin thu S& phat hanh 1/4 ngay
A A Pinh kém két
B9 phin mot cira tiép B0 phan mot cua tai qué 13 vin bn ‘
B7 nhan, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu do S& phat 1/4 ngay
khach hang Hanh chinh cong hanh
2 02 nod
To6ng thoi gian thuwe hién ngay

Thi tuc sb 63: Cong nhéin van bang tot nghiép cac cap hoc pho thong do
co s& gido duc nuwéc ngoai cap
- Thoi gian giai quyet theo quy dinh clia phap luat: 15 ngay
- Thoi gian cht giam theo quyet dinh: 05 ngay
- Thoi gian thuc té giai quyét, sau khi cit giam thoi gian: 10 ngay

TT| Trinh tw thwe hién | Trach nhiém thye hién San phim Thot stan
o ’ thue hién thuc hien

Tiép nhan va ban giao B6 phan mot cita tai ‘ X

hé so vé phong ~ Kém scan ho .
B1 Trung tam Phuc vu 1/2 ngay

chuyén mon (Scan ho | o 1A SO

Hanh chinh cong

50)
B2 Phong chuyén mon Lanh dao phong chuyén Y kién phan 1/2 ngay

(GDTrH-GDTX) mon phén cong thu ly cong thu ly

Chuyen vién thy ly, | Can PO chuyén vién 1o o gy | 00 1ERY
B3| ..o phu trach dugc phan X

xu ly ho so n dau ra

cong

Lanh dao phong xem iAo A 01 ngay
B4 | xét, than dinh, trinh Lanh dao phong é'rll(lien tham

lanh dao S& phé duyét ‘

Lanh dao S& xem xét, 02 ngay
B phé duyét. Giao van Lanh dao S& Y kaen phé

thu 14y s6, véao s6, duyét

phat hanh

Vin thu luu s cong . . 1/2 ngay
B6 | van va ban giao bd | Vin thu Van ban do

A A, o S& phat hanh
phan mot cura A\ %
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tctatiép | Bophin motciatei | Donkem ket 1172 ngdy
- A qua la van ban
I'rung tdm Phuc vu N
Hanh chinh céng do 56 phét
hanh ,
Téng thoi gian thwe hién 10 ngay
AN
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751 gian cat giam theo quyét dinh: 05 ngay
- Thoi gian thyce té giai quyét sau khi cat giam: 15 ngay.

a . San pham | Thoi gian
TT | Trinh tw thwe hién | Trach nhiém thye hi¢n th;’cphién thuc lglién
T_leP S?@n Iy ba}l:} B phan mot ctra tai Keém scan hd
p| | 8120 NosoVeP ong Trung tdm Phuc vu Hanh 1/2 ngay
chuyén mon (Scan 1 A SO
2 chinh cong
ho so)
B2 Phong TCCB, Lanh dao phong chuyén Y kién phan 1/2 ngay
CTTT mon phén cong thu ly cong thu ly
A en , | Chuyén vién soan thao s 1s
B3 C%lu}’/enx vién thu ly, vin ban trinh 14nh dao C;a ¢ vn bin 03 ngay
xtr ly ho so \ dau ra
phong
Lanh dao phong
xem xét, thén dinh, | . ‘ Y kién tham :
B4 trinh 1anh dao S& Lanh dao phong dinh 1/2 ngay
phé duyét
Lanh dao S& xem
B5 x?t, phé c}uyeAt. Q1ao Lanh dao Sé Y k1ﬂen phé 01 ngay
van thu lay so, vao duyét
s0, phat hanh
R ey A 2 en \ ) 01 ngay
B6 B6 phan mdt ctra tai | Tiép nhan, chuyén lién Scan ho so lién
TTHCC tinh théng 1én UBND tinh thong
B7 | Lién thong 08 ngay
B pha Ot ¢ .
3o phanmoteta gy o) Mot cira tai Pinh kém két
tiép nhan két qua , ~ . 2 s ox qen .
B& lién thong, tra kit Ttung tAm Phuc vu Hanh | qua la vdn ban | 1/2 ngay
qué cho khach hang chinh cong Vin thu da gun
Tong thoi gian thuwe hién 15 ngily\

Thi tuc s6 04: Sap nhip, chia tich Trudmg Trung hoe phé thong
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. ‘A - San pham | Thoi gian
Trach nh g
, rach nhiem thyc hien | e hign | thue hién
Ti€p nhén va ban A LA Al
giao hd so vé phon B0 phin mt oira tai Keé hd
Bl L0 50 Ve phong Trung tdm Phuc vu L sean oy ngay
chuyén mén (Scan \ 1A SO
e Hanh chinh cong
0 50)
B2 |Phong TCCB,CTTT LaAnh daﬂo pfiong chuyfen YAkién ph?}n 1/2 ngay
| mon phan cong thu ly cong thu ly
A A ., | Chuyén vién soan thao sy
B3 L,h“,yeri vien thu ly, vdn ban trinh lanh dao Cfl ¢ vén ban 03 ngay
xtr ly ho so \ dau ra
phong
Lanh dao phong
xem xét, than dinh, . . Y kién thdm .
B4 trinh linh dao S& Lanh dao phong dinh 1/2 ngay
phé duyét
Lanh dao S& xem
BS xét, phé duyét. Giao Linh dao S& Y kaen phé 01 ngdy
vén thu 14y sb, vao duyét
5§, phat hanh
B6 B6 phan mot cira tai | Tiép nhan, chuyén lién | Scan hd so 01 ngay
TTHCC tinh thong [én UBND tinh lién thong
B7 |Lién thong 08 ngay
Bophanmoteta |y o Motciratai | il kem
tiép nhéan két qua A két qua la .
B8 | .. . . , 4 Trung tdm Phuc vu o 1. e | 1/2 ngay
lién thong, tra két Hanh chinh con van ban Van
qua cho khéch hang & thu da gti
Tong thoi gian thue hién 15 ngay

- Thoi gian cét giam theo quyét dinh: 05 ngay
- Thoi gian thuc té giai quyét sau khi cét giam: 15 ngay

Thi tuc sé 05: Giai thé Truong Trung hoc phd thong

- Thoi gian giai quyét TTHC theo quy dinh ctia phdp luat: 20 ngay
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Trach nhiém thyc hién

San phim
thwe hién

Thoi gian
thwe hién

B6 phan mét cira tai

Kém scan ho

Trung tim Phuc vu Hanh 1/2 ngay
1 A S0 -
chinh cong '
. Linh dao phong chuyén Y kién phan | 1/2 ngay
B2 | Phong TCCB,CTTT mon phan cong thu ly cong thu ly
A , | Chuyén vién soan thao s 1a
p3 | Chuyén viénthuly, | G2 tan trinh lanh dao Cac vanban | g4 o3y
xt Iy ho so . dau ra
phong
Linh dao phong o
xem xét, than dinh \ Y kién thdm ,
’ o 7] . 172
B4 | inh 1anh dao S | -anh dao phong dinh neay
phé duyét
Lanh dao S& xem o
xét, phé duyét. Giao |, . , Y kién phé .
B> vin thu lay s6, vao Lénh dao 50 duyét 01 ngay
s0, phat hanh
I . N 1/2 ngay
B6 B0 phan mdt ctra tai | Tiep nhan, chuyén lién Scan ho so
TTHCC tinh thong 1én UBND tinh lién thong
B7 Lién thong 07 ngiy
B? phafl m(gt eue B0 phan Mot ctra tai B} nh k,erfl
B8 tiép nhan ket qua Trung tdm Phuc vu Hant ket qua la 01 nga
lién thong, tra két chi nthA HC VA 1 5n ban Van neay
qua cho khach hang g thu da gui
Tong thoi gian thuc hién 15 ngay
W/
N

Thi tuc s6 06: Thanh lap truong Trung hoc pho thong Chuyén hodc cho

phép thanh lap trwong Trung hoc pho thong Chuyén tu thyc

- Thoi gian giai quyét TTHC theo quy dinh cua phép ludt: 25 ngay

- Thoi gian cét giam theo quyét dinh: 05 ngay

- Thoi gian thuc té giai quyét sau khi cat giam: 20 ngay.
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Trach nhiém thwe hién Sin phim-*’ Thaoi gian
: ; thuc hién thwe hién
B4 phan mét ctra tai
Trung tdm Phuc vu Kém scan hd so | 1/2 ngay
Hanh chinh cong -
B2 |Phong TCCB,CTTT LeiAnh daAo phA(‘mg chu}fén Y:kién phan 1/2 ngay
mon phéan cong thu ly cong s
Chuyén vién thu ly Chuyén vién soan thio Céc van ban
B3 Xt Iy hd so van ban trinh lanh dao dAu ra 09 ngay
phong
Lanh dao phong
xem xét, than dinh, ~ . Y kién thAm .
B4 trinh linh dao S Lanh dao phong dinh 03 ngay
phé duyét
Lanh dao S& xem
Bs | X6 Pheé duyet. Giao 'y . 40 56 Y kién phé 01 ngay
van thu 1ay s6, vao duyét
s, phat hanh
N . . 1/2 ngay
B6 B0 phan mdt cura tai | Ti€p nhdn, chuyén li€én | Scan ho so lién
TTHCC tinh thong 1én UBND tinh thong
B7 |Lién théng 05 ngay
Bophanmotcua — po o Motciatai | Dinh kem két
tiep nhan két qua _ A Y \
B8 | .. A X Trung tdm Phuc vu quala van ban | 1/2 ngay
lién thong, ra KEL | ppa ek c6n Viin thu da gii
qua cho khach hang & &
Tong thoi gian thue hién 20 ngay
Thu tuc sb 09: Sap nhap, chia tich Truong Trung hoc phf‘) thong Chuyén
- Thoi gian giai quyét TTHC theo quy dinh cta phdp luat: 25 ngay
- Thoi gian cét giam theo quyét dinh: 05 ngay
- Thoi gian thue té giai quyét sau khi cit giam: 20 ngay
TT | Trinh tw thwe hién | Trach nhiém thyc hién Sin phim Th(‘n glan
o : thuc hién thue hién
Tiép nhén va ban B phan mot ctra tai Kem scan hd
B1 | giao ho so vé phong | Trung tdm Phuc vu 1/2 ngay
A A \ A SO
chuyén moén (Scan | Hanh chinh cong
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Ianh dao phong chuyén | Y kién phan . 1/2 ngay
mon phan cong thu ly cong R
Chuyén vién soan thao -« vin bin " ,
van ban trinh 1anh dao dCAa cvanban - 1 g9 ngay
X au ra
phong :
Lanh dao phong o i
xem xét, than dinh, | . \ Y kién tham ‘
’ L h dao ph : 03 nga
B4 | \finh lanh dao S¢ | “on 40 Phone dinh gay
phé duyét
Lanh dao S& xem o
xét, phé duyét. Giao |, . . Y kién phé 01 nod
B> vin thu 14y s6, vao Lénh dao 50 duyét &4y
s0, phat hanh
, - .. | VY2ngay
B6 B6 phan mdt cira tai | Tiép nhén, chuyén lién | Scan ho so lién
TTHCC tinh thong 1én UBND tinh thong
B7 | Lién thong 05 ngay
Bophanmotcta |\ popan Mot ciratai | Pinh kém két
tiép nhan két qua n s 1N = s \
B8 | .. A L Trung tdm Phuc vu qua la van ban | 1/2 ngay
lién thong, trd ket |y " hinh con Van the da gt
qua cho khach hang & &
Tong thoi gian thye hién 20 ngay
Thi tuc s6 10: Giai thé Truwong Trung hoc phé thong Chuyén
- Thoi gian giai quyét TTHC theo quy dinh clia phép luat: 20 ngay
- Thoi gian cét giam theo quyét dinh: 05 ngdy
- Thoi gian thye té giai quyét sau khi cét giam: 15 ngay
San pham Thoi gian

TT

Trinh tu thwe hién

Trach nhiém thuc hién

thue hién

thuce hién

Tiép nhan va ban
giao ho so vé phong

B0 phan mot ctra tai

Keém scan ho

Bl chuyén mén (Scan Tr‘ung ta}n Ph}lC vu o 1/2 ngay
2 Hanh chinh cong
ho s0)
B2 |Phéng TCCB,CTTT Laﬂnh daAo phAong chU}fen Yﬂklen pha’n 1/2 ngay
mon phan cong thu ly cdng thu ly \R/

v
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Chuyén vién soan thdo L e T
van ban trinh lanh dao C;a ¢ van ban 04 ngay
\ daura
phong
) : Y kién thim Ny
5 Lanh dao phong dinh 1/2 ngay |/
phé duyét .
Lanh dao S& xem
xét, phé duyét. Giao |, . . Y kién phé .
B van thu lay 59, vao Lanh dao S¢ duyét 01 ngdy
s0, phat hanh
IO DT S "t ; 172 ngay
B6 Bo phén mét ctra tai | Ti€p nhén, chuyén lién | Scan ho so lién
TTHCC tinh thong [én UBND tinh thong
B7 | Lién thong 07 ngay
Bophanmoteta | po e Mototatai | Dinh kem két
tiép nhéan két qua ~ 1N o Lz .
B8 | ... . 2 1A Trung tdm Phuc vu qué 1a van ban | 01 ngay
licn thong, U ket | ppa oot oo Van thu di g
qud cho khach hang & wdagum
Tong thoi gian thye hién 15 ngay
Thi tuc s6 11: Thanh 14p Trudng Phé thong dan tdc Noi tri
- Thoi gian giai quyét TTHC theo quy dinh cta phép luit: 20 ngay
- Thoi gian cét giam theo quyét dinh: 05 ngay
- Thoi gian thuc té giai quyét sau khi cit giam: 15 ngay
TT | Trinh tu thue hién | Trach nhiém thwe hién San phim Thor gfim
o i thue hién thuc hi¢n
Tiepnhdnvaban | ps pan st cira tai ‘ .
giao ho so vé phong ~ Kém scan ho .
Bl huyén mén (Scan Trung tdm Phuc vu o 1/2 ngay
ehuyen mon Hanh chinh cong
ho 50)
B2 |Phong TCCB,CTTT LaAnh daﬁo pllong chu},fen YAk1en pthn 1/2 ngay
mon phan céng thu ly cong thu ly
A en , | Chuyén vién soan thao f s s
B3 C,h“¥e‘1 vién thu ly, van ban trinh lanh dao C;a ¢ van ban 04 ngay
xt ly ho so . dau ra
phong &
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) ‘ Y kién thdm |, .
Lanh dao phong dinh 1/2 nggy
Y kién phé \
~ 2 0
L3nh dao So duyét 1 ngay
sd, phat hanh
) ] . _ 1/2 ngay
B6 Bo phan mot cira tai | Tiép nhan, chuyén lién | Scan ho so lién
TTHCC tinh thong 1én UBND tinh thong
B7 | Lién thong 07 ngay
?? P hﬁ‘? “f(o: CUd | psohinMbtolatai | Pinh kém két
Bg | .opnian ot que Trung tdm Phuc vu qua la van ban | 01 ngay
lién thoneg, trd ket Hanh chinh cong Van thu da gt
qué cho khach hang
Tong thoi gian thuc hién 15 ngay

Thi tuc s6 13: Sap nhip, chia tich Trwong Phé thong déan toc Noi tri
- Thoi gian giai quyét TTHC theo quy dinh cta phép luat: 25 ngay

- Thoi gian cét giam theo quyét dinh: 05 ngay

- Thot gian thuce té giai quyét sau khi cit giam: 20 ngdy

TT | Trinh tu thuce hién | Trach nhiém thyc hién Sdn phfm Thoi stan
’ LT ; : *" | thuc hién thwe hién
T.l °P n? n ve ban‘ Bo phan mot cira tai . A
giao ho so vé phong A Kém scan ho .
Bl A A Trung tdm Phuc vu 1/2 ngay
chuyén modn (Scan \ 1A SO
nd Hanh chinh cong
0 50)
B2 |Phong TCCB,CTTT LaAnh daAo pliong chuyen YAklen phan | 1/2 ngay
mon phéan cong thu ly cong
Chuven vién thu I¥ Chuyén vién soan thdo Céc vin b
B3 e 41> | in ban trinh lanh dao X 1A 09 ngay
xt ly ho so . dau ra
phong
Lanh dao phong
xem xét, than dinh, . . Y kién thdm .
B4 | {inh lanh dao S | anh dao phong dinh 03 ngay
phé duyét




Y kién phé

uyét. Giao |, . . i
4y sO, vao Lanh dao ¢ duyét 01 ngay 4
anh S
) Ay o . A N 2 g 3 172 ngay
JQ#an mot cua tai | Tiép nhan, chuyén lién | Scan ho so
TTHCC tinh thong [én UBND tinh lién thong
B7 | Lién thong 05 ngay
Bophanmotcta o o Motciatai | Dih kem ket
B8 tiep nhan ket qua Trung tdm Phuc vu qud 1a van 1/2 nga
lién thong, tra két Hénhgchi et ban Vin thu neay
qua cho khéch hang & da gt
' Téng thoi gian thwe hién 20 ngay
Thi tuc s6 14: Giai thé Trudong Phb thong dan toc Noi tra
- Thoi gian giai quyét TTHC theo quy dinh cta phép luat: 20 ngay
- Thoi gian cét giam theo quyét dinh: 05 ngay
- Thoi gian thuc & giai quyét sau khi cét giam: 15 ngay
TT | Trinh tw thue hién | Trach nhi¢m thye hign | 20 Pham | Thoi gian
co j j thwe hién thuc hién
T.l e(})) }rllgi?y \fé bi?m B6 phan mét ctra tai ‘
Bl | 53010 S0 Ve prong Trung tdm Phuc vu Kém scan hé so | 1/2 ngay
chuyén mén (Scan \ F 1A
A Hanh chinh cong
ho s0)
~ \ n Y1 A A 1 2 \
B2 | Phong TCCB,CTTT Laﬂnh daAo pfiong chu}’/en YAklen phetn /2 ngay
mon phan cong thu ly cong thu ly
A e , | Chuyén vién soan thao f s s
B3 C%luyenk vién th ly, van ban trinh lanh dao CAa © f/an ban 06 ngay
Xt Iy ho so . dau ra
phong
Lanh dao phong o
xem xét, than dinh ‘ Y kién thdm ,
’ o 3 . 1/2
B4 | trinh lanh dao 8o | “Anh dao phong dinh ngay
phé duyét
Lanh dao S& xem o
B XE’:’[, phé c}uyeAt. G‘lao Lanh dao S& Y kaen phé 01 ngdy
van thu lay so, vao duyét
s0, phat hanh \\}
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Tiép nhén, chuyén lién

Scan ho so lién

1172 nga\yﬁ

théng 1én UBND tinh thong
“los ngay |
tBO phﬁ‘n “11:’: ciid | pophan Motedatai | Dinh kem két
Bg | PP 4n ket qua Trung tdm Phuc vu qua la vanban | 01 ngay
lién thong, tra ket | praiehinh cong Van thu da gii
qué cho khéch hang
Tong thoi gian thuwe hién 15 ngay

Thié tuc s6 22: Thanh 1dp Trudng Trung cAp Sw pham cong lap, cho phép
thanh 14p Truwong Trung cAp Sw pham tu thuc.

- Thoi gian giai quyét TTHC theo quy dinh cua phap luat: 15 ngay

- Thoi gian cét g1am theo quyet dinh: 03 ngay
- Thoi gian thue té giai quyét sau khi cit giam: 12 ngdy

TT | Trinh ty thwe hién | Trach nhiém thye hién San phim Thot slan
thwce hién thue hien
Tl i 300 |50 st s |
Bl |& phong Trung tdm Phuc vu Kém scan hé so | 1/2 ngay
chuyén mon (Scan \ c 1A
2 Hanh chinh cong
ho so)
B2 |Phong TCCB,CTTT Laﬂnh daAo pkiong chu}fen YAklen pha&n 1/2 ngay
mon phéan cong thu ly cdng thu ly
A en , | Chuyén vién soan thao At
B3 Cfluélen; vien thu 1y, vin ban trinh 1anh dao Céc vin bén dau 03 ngay
xt Iy ho so \ ra
phong
Lanh dao phong
xem xét, thin dinh, |, . ‘ Y kién thdm \
B4 | finh lanh dao S | ©Anh dao phong dinh /2 ngdy
phé duyét
Léanh dao S xem
xét, phé duyét. Giao | , Y kién phé
B ) .
> van thu liy s6, vao Lanh dao 56 duyét 01 ngay
s, phéat hanh
VT P L L 1/2 ngay
B6 B6 phan mdt cua tai | Tiép nhan, chuyén lién Scan ho so lién
TTHCC tinh thong 1én UBND tinh thong
\R
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|
05 ngay
B6 phin Mot cttatai | Pinh kém két
Trung tdm Phuc vu qualavinban |01 ngay
Hanh chinh c6ng Van thu d& gui
Téng thoi gian thye hién 12 ngay

Thii tuc s 23: Sap nhip, chia, taich Truong Trung cip Sw pham

- Thoi gian giai quyét TTHC theo quy dinh cda phap luét: 15 ngay
- Thoi gian cit giam theo quyét dinh: 0 ngay
- Théi gian thuc té giai quyét sau khi cét giam: 15 ngay

TT | Trinh tu thwe hién | Trach nhiém thwe hién San phim Thot &an
] T ’ ’ : ’ thwe hién thwe hién
o |Boshinmitcin |
B] | 5140 10 80 Ve phong Trung tdm Phuc vu Keém scan ho so | 1/2 ngay
chuyén moén (Scan \ 1A
2 Hanh chinh céng
ho so)
B2 | Phong TCCB,CTTT Leinh daﬂo phAong chu}fen YAklen pha}n 1/2 ngay
mon phan cong thu ly cong thu ly
A tn . | Chuyén vién soan thao (s 1 A
B3 (,7hu§fenk vien thy ly, van ban trinh lanh dao Céc vin ban dau 05 ngay
xr 1y ho so . ra
phong
Lanh dao phong
xem xét, than dinh, N . ook 2 . \
B4 trinh lanh dao S& Lanh dao phong Y kién tham dinh | 01 ngay
phé duyét
Lianh dao S& xem
B5 x€t, phé Quyé} - Giao Lanh dao S¢& Y kién phé duyét | 01 ngay
van thu 14y so, vao ' '
s0, phat hanh
, : L 01 ngay
B6 B0 phan mot ctra tai | Tiép nhan, chuyén lién | Scan ho so lién
TTHCC tinh théng 1én UBND tinh thong
B7 | Lién thon 05 nga
g gay %

40




B6 phén Mot cira tai

Pinh kem két

01 ngay

Trung tdm Phuc vu qua la van ban
Hanh chinh cong Vin thu da g
Tong thoi gian thye hien 15 ngay

chire, ca nhan dé nghi thanh ldp truong trung cdp swe pham)

- Thoi gian glal quyét TTHC theo quy dinh cta phap ludt: 15 ngay
- Thoi gian cht glam theo quyet dinh: 03 ngay
- Thoi gian thuc té giai quyet sau khi cét giam: 12 ngdy

Thu tuc s6 24: Giai thé Truong Trung cap Sw pham (theo dé nghi ciia to

TT | Trinh tw thuc hién | Trach nhi¢m thyc hién Sin pham | Thoi gian
thue hien thuc hién
Tiép Irllhan va bellln ) B phan mét cia tai ‘
B1 giao ho so ve phong Trung tam Phuc vu Kém scan hd so | 1/2 ngay
chuyén mon (Scan \ 1A
2 Hanh chinh cong
ho so)
B2 | Phong TCCB,CTTT Laﬂnh d?.lP pkiong chu}fen YAklen phezn 1/2 ngay
mon phén cong thy ly cong thu ly
A n , | Chuyén vién soan thao r e 1
B3 C?“Ye% vién thu 1y, van ban trinh lanh dao C;a ¢ van ban 03 ngay
Xt Iy ho so . dau ra
phong
Lanh dao phong
xem xét, than dinh, 1 . Y kién thdm .
B4 rinh 1&nh dao So Lanh dao phong dinh 1/2 ngay
phé duyét
Lanh dao So xem
xét, phé duyét. Giao | . , Y kién phé .
B> vén thu lay s0, vao Lénh dao 56 duyét 01 ngay
sd, phat hanh
PV S S P . _ 1/2 ngay
B6 B6 phan mot ctra tai | Tiép nhan, chuyén lién | Scan hé so lién
TTHCC tinh thong 1én UBND tinh thong
B7 | Lién thong 05 ngay
Bo phan mot ctra Bo phan Mot clra tai Dinh kem két
B8 | tiép nhén két qua Trung tdm Phuc vu qua la van ban | 01 ngay
lién thong, tra két Hanh chinh cong Van thu da gui \ &
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12 ngay

nhom nganh dao tao gido vién trinh d9 trung cap

- Thoi gian giai quyét TTHC theo quy dinh cta phap ludt: 10 ngay Y"

- Thoi gian cét giam theo quyét dinh: 02 ngay
- Thoi gian thuc té giai quyét sau khi cit giam: 08 ngay

uc s6 25: Cho phép hoat dong glao duc nghé nghiép tro lai dbi voi

TT | Trinh tw thyc hién | Trach nhi€ém thuc hién Sdn ph.aAm Thoi giim
] ) ’ ) ’ thue hién thuc hién
Bl | 5401050 Ve piong Trung tdm Phuc vu Kém scan hd so | 1/2 ngay
chuyén moén (Scan \ A
2 Hanh chinh cong
hé so)
B2 | Phong TCCB,CTTT LaAnh daAo pk{ong chu},/en YAklen phe%n 1/2 ngay
mén phan céng thu ly cong thu ly
A en .| Chuyén vién soan thao s 12 ad
g3 | Chuyénvienthuly, | ot thinh lanh dao | CA¢ VAR bAN AU 14y o
xtr ly ho so \ ra
phong
Lanh dao phong
xem xét, than dinh, |, . \ Y kién tham ‘
B4 trinh lanh dao S& Léanh dao phong dinh 1/2 ngay
phé duyét
Léanh dao S& xem o
BS xét, phé duyét. Giao Lnh dao S& Y klfzn phé 01 ngiy
van thu lay s6, vao duyét
s0, phat hanh
, - . 1/2 ngay
B6 B0 phan mot cua tai | Ti€p nhan, chuyén lién | Scan ho so lién
TTHCC tinh thong 1én UBND tinh thong
B7 | Lién thong 03 ngay
B phan mot ctra 5 ohan Mot cia tai Pinh kem két
tiép nhén két qua B6 phan Mot cua tal L RO B .
Bg | .ophUe , 1 4 Trung tdm Phuc vu qua lavain ban | 01 ngay
lién thong, trd ket Hanh chinh cong Vin thu dad gui
qua cho khéch hang
Tong thoi gian thye hién 08 nga
g g ! C g Y\?/

42



A Y
G d
< 8- 0

17}

j gl n g1a1 quyet TTHC theo quy dinh cua phap luat: 10 ngay
n cit glém theo quyét dinh: 02 ngay
ian thuc té gidi quyet sau khi cdt giam: 08 ngay

; ‘A . ‘A on San phim Thoi gian
TT | Trinh ty thwe hién | Trach nhiem thye hien thue hién thwe hién
Ticp Ehan va bin B4 phén mot cira tai ‘
B1 giao ho so ve phong Trung tdm Phuc vu Keém scan ho so | 1/2 ngay
chuyén moén (Scan \ R
2 Hanh chinh cong
ho s0)
A ‘ én | Y kién pha 1/2 nga
B2 | Phong TCCB,CTTT | L4nh dao phong chuyén ) ¥ kien phan neay
mon phén cong thy ly cong thu ly
A A , | Chuyén vién soan thao L e s
B3 CPu}’/en; vién thu ly, vin ban trinh [anh dao C;a ¢ vin bin 01 ngay
Xt 1y ho so . dau ra
phong
Lanh dao phong o
xem xét, than dinh, | . \ Y kién thdm \
B4 trinh 14nh dao S& Lanh dao phong dinh 1/2 ngay
phé duyét
Lanh dao S& xem o
B5 XS:t, phé (iuy@At. Q1a0 Linh dao S& Y kaen phé 01 ngdy
vén thu lay so, vao duyét
s0, phat hanh
. s . N . 1/2 ngay
B6 B6 phan mdt ctra tai | Tiép nhan, chuyén lién | Scan ho so lién
TTHCC tinh thong 1én UBND tinh thong
B7 | Lién thong 03 ngay
Bophdnmoteua 1 pa pan Mot ctatai | Dinh kem két
tiép nhan két qua x 1N e Tea X
B8 | . A \ 1 A Trung tdm Phuc vu qua la van ban | 01 ngay
lién thong, tra két anh chinh c6 Vin the di ot
qué cho khach hang nh chinh céng an thu da gui
Tong thoi gian thue hién 08 ngz‘lx 0

Thi tuc s6 27: Piang ky b6 sung hoat ddng gido duc nghé nghiép ddi voi

nhém nganh dio tao gido vién trinh do trung cap

- Thoi gian giai quyét TTHC theo quy dinh cua phép luat: 10 ngay

- Thoi gian cit giam theo quyét dinh: 02 ngay
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Trach nhiém thye hién Sdn ph.éiAm Thoi g.ianjb _
) T thwe hién | thwe hién |
R B4 phan mét ctra tai : X |
g1a0 LA ' Kémscanhé |, . .
Bl chuyén mon (Scan Tr‘ung ta’m Ph}l °vd SO 1/2 ngay
h Hanh chinh cong
6 50)
B2 | Phong TCCB,CTTT LaAnh daAo p}iong chu),/én YAkién phé}n 1/2 ngay
mon phén cong thu ly cong thu ly
A ia ., | Chuyén vién soan thao e 1
p3 | Chuvenvienthuly, oo an trinh lanh dao | CACVARDAD {41
Xt ly ho so . dau ra
phong
Lanh dao phong
xem xét, thin dinh, | . . ‘ Y kién thAm ‘
B4 trinh lanh dao S& Léanh dao phong dinh 1/2 ngay
phé duyét
Lanh dao S& xem
Bs | X¢bphe duyet. Giao |y, 0 40 g5 Ykienphe 14y
vén thu 1y so, vao duyét
s0, phat hanh
s . . 1/2 ngay
B6 B phan moét ctra tai | Tiép nhan, chuyén lién | Scan ho so
TTHCC tinh thong 1én UBND tinh lién thong
B7 | Lién thong 03 ngay
B? pha? m(gt cua B6 phan M{t ctra tai anlh‘kein keqt
tiép nhan két qua A qua la vdn ban .
B8 | .. . . 1 A Trung tdm Phuc vu g N 01 ngay
lién thong, tra két Hanh chinh can Van thu di
qua cho khach hang & gui
Tong thoi gian thye hign 08 ngay ¢
\
\v

phép thanh lap phan hiéu Truong Trung cAp Su pham tw thuc

- Thoi gian giai quyét TTHC theo quy dinh ctia phap lut: 15 ngay
- Thoi gian cét giam theo quyét dinh: 03 ngay
- Thoi gian thuc té giai quyét sau khi cat giam: 12 ngay

Thi tuc s6 28: Thanh 1ap phan hiéu Truong Trung cAp Su pham hodc cho
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8AN

- DA . ., | Can bd, chuyén vién .1 |
2 vién thy ly, phu trach dugc phan g? ¢ van bdn 10 ngay
SO A au ra
ol Vil cong
7A g xét TN o
i thdm dinh, | . \ Y kién tham \
’ N : 03 nga
b tich Hoi | | o dao phong dinh neay
ong phé duyét
Chu tich Hoi dong | ; & \ Y kién phé :
. ] R 04
B> xem xét, phé duyét Lénh dao S0 duyét neay
B6 g?ZlI%TQLCLGD g;f";%(mLCL Db ggtp%l;? “ 1,5 ngdy
thdng béo két qua hanh
Tong thoi gian thuyc hién 20 ngay

Thu tuc s6 58: Ding ky du thi Trung hoc phf‘) thong quéc gia
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh cta phap luét: 20 ngay

- Thoi gian cét gidm theo quyét dinh: Khong
- Thot gian thuc té giai quyét, sau khi c&t giam thoi gian: 20 ngay

TT | Trinh tw thwe hién | Trach nhi¢m thgc hién Sdn phim Thot gan
: ’ ’ ; thuc hién | thuc hién
o« 4 .o |Céactruong THPT
B1 };:%ipt?éllrfl Eg?hgﬁap st Phong Danh sach | 1/2 ngay
: » tONg T&KTQLCLGD
B2 Phong Lanh dao phong chuyén thflenA 01 ngay
DT&KTQLCLGD mén phan cong thu Iy fhjrlly,cong
Chuyén vién thu Iy ra | Chuyén vién phu trach Cac van
B3 . c N ) :
soat danh séch dugc phén cong ban dau ra 10 ngdy
Lanh dao phong xem ~ . Y kién .
B4 1 ¢, tham dinh Lénh dao phong thim dinh | 00 183
G . :
¢ u1 daléhx S}?Ch c%ho 4 1 Céc truong THPT
BS r;lfm g oo e Sm,h xae Phong Danh sach | 04 ngay
nhén. Gui ket QUi xac | pye K TQLCLGD
nhan vé S&
Lép danh séach chinh Phong
B6 | thuc ca at trén hé ' ] :
tc cap nhaAt trén hé PT&KTOLCLGD Danh sach | 1,5 ngay
thong cua Bo
Tong thoi gian thyc hién 20 ngay

W
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Trach nhiém thue hién

San pham

‘Thoi gian ]

thue hién

B phén mét ctra tai Trung

thwe hién

Kém scan ho

nghi cia to chire, ca nhan dé nghi thanh lip phin hiéu)

tdm Phuc vu Hanh chinh 1/2 ngay
A SO :
cong _
B2 |Phong TCCB,CTTT Lfinh d‘aAo p}ic‘)ng chuyfén YAkién phan | 1/2 ngay
mon phén cong thu ly cong thu ly
B3 Chuyeén vién thy ly, | Chuyén vién soan thao van | CAc vin ban 03 1o
xtt 1y hd so béan trinh lanh dao phong | diu ra neay
Léanh dao phong
xem xét, thin dinh, N . Y kién thdm .
B4 trinh Iinh dao S& Lanh dao phong dinh 1/2 ngay
phé duyét
Lanh dao S& xem
BS X?t, phé éuye}. G‘lao Lanh dao S& Y kaen phé 01 ngiy
van thu lay so, vao duyét
s0, phat hanh
. « A 2 . N 1/2 I’lgE‘ly
B6 B0 phén moét ctra tai | Ti€p nhan, chuyén lién Scan ho so
TTHCC tinh thong 1€én UBND tinh lién thong
B7 | Lién thong 05 ngay
g Kt qug | B0 Phin Mot i i Trang | 0 (RS
: ' A a : { . rx 01 nga
Bs lién thong, tra két gg Phyc vu Hanh chinh ban Van thu neay
qua cho khach hang & di g
Tong théi gian thye hién 12 ngéyu/
\
Y,

Thi tuc sé 29: Giai thé phan hiéu Truomg Trung cip Suw pham (theo dé

- Thoi gian giai quyét TTHC theo quy dinh cia phap luat: 15 ngay

- Thoi gian cit giam theo quyét dinh: 03 ngay

- Thoi gian thuc té giai quyét sau khi cit giam: 12 ngay
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e | SAD phim | Thoi gian |
tw thuc hién | Trach nhiem thwe hien thue hién ¢hue hién
n va ban PV S
Y s B0 phdn mot cua tai N x
o Ve ghong Trung tim Phyc vu I;em s‘can ho | 172 ngay
pmon (Sean |y chinh cong -
. | Lanh dao phong chuyén Y kién phan - ‘| 1/2 ngdy
B2 | Phong TCCB,CTTT mon phan cong thu ly cong thu ly o
A en , | Chuyén vién soan thao . s
B3 thu},fenk vién thu ly, van bén trinh 1dnh dao C;a ¢ vén ban 03 ngay
xu ly ho so \ daura
phong
Lanh dao phong o
xem xét, than dinh, | . \ Y kién tham ‘
’ L : 1/2
B4 | \inh lanh dao S | -Anh dao phong dinh ngay
phé duyét
Lanh dao S& xem o
xét, phé duyét. Giao |, . . Y kién phé 01 no3
B> van thu ldy s6, vao Lanh dgo 50 duyét neay
sd, phat hanh
B6 Bd phan mot ctra tai Tiép nhan, chuyén lien | Scan hd so 1/2 ngay
TTHCC tinh thong 1én UBND tinh lién thong
B7 | Lién thong 05 ngay
B4 phan mot clra B4 phan Mt cira tai Dlr}h‘ke{n ke}
tiép nhan két qua \ ~ qua la van ban N
B8 Trung tdm Phuc vu b ~ 01 ngay
lién thong, tra két Manh chinh c6n Vin thu da
qua cho khach hang g giti
Téng thoi gian thue hién 12 ngay

Thua tuc s6 30: Thanh lap Truong nang khiéu Thé duc Thé thao thudc dia
phuong hoac lop nang khleu thé duc, thé thao thudc Truong Trung hoc pho thong

- Thoi gian giai quyet TTHC theo quy dinh cua phap ludt: Khong quy dinh ngay

- Thot gian cét giam theo quyet dinh: 0 ngay
- Thoi gian thuc té giai quyét sau khi cat giam: 12 ngdy

TT | Trinh tw thwe hién | Trach nhiém thwe hién San phim Thoi stan
, o ’ ’ ’ ’ thuc hién thwe hién
Tiép nhan va ban B0 phén mdt cua tai Ke ha
B1 |giao hdso vé phong | Trung tdm Phyc vu em scan ho 1/2 ngay
chuyén mon (Scan | Hanh chinh cdng >0

\
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[ AT hdaox,
7NN < : Y — |
: % ™) B.CTTT Lanh dao phong chuyén | Y kién phan =~ 1/2 ngay.
‘ Wl mon phén cong thu ly congthuly
S YA ., | Chuyén vién soan thao
thu | ' ic vin ba
77) i cn iy, van ban trinh l1anh dao Cfl ¢ vén ban 03 ngay
X | SO . dau ra :
phong
Lanh dao phong
xem xét, than dinh, | ‘ Y kién thdm ‘
B4 | trinh lanh dao o | @0 dao phong dinh 1/2 ngdy
phé duyét
Lanh dao S& xem
xét, phé duyét. Giao |, . . . ., Y kién phé :
B van thu ldy s6, vao Lanh dao 86 duyét 01 ngay
s0, phat hanh
APV DI i « .. |1/2ngay
B6 B0 phén mot cta tai | Tiep nhan, chuyén lién | Scan ho so lién
TTHCC tinh thong 1én UBND tinh thong
B7 | Lién thong 05 ngay
Bophdnmoteua | po o Mot ctiatai | Dinh kém két
tiép nhan két qua A 1N s 12 .
B8 | ... A Trung tam Phuc vu qua la van ban | 01 ngay
lién thong, tra ket 1 ppy " b can Van the da gt
qué cho khéch hang & &
Tong thoi gian thwe hién 12 ngay
Thaé tuc s6 31: Thanh Iap va cong nhin hoi ddng quan tri Trudng Pai hoc
tw thuc
- Thoi gian giai quyét TTHC theo quy dinh ctia phép luat: 30 ngay
- Thoi gian cét giam theo quyét dinh: 10 ngay
- Thoi gian thue té giai quyét sau khi cit giam: 20 ngay
TT | Trinh tw thwe hién | Trach nhiém thuc hién Sin phim Tho s1an
o : : ’ thue hien thue hién
T.1ep }rll Elan Ve bir} N B6 phan mét cura tai ‘
B | 51301050 Ve Piong Trung tdm Phuc vu Kém scan ho so | 1/2 ngay
chuyén moén (Scan \ C oA
2 Hanh chinh céng
ho s0)
B Phong TCCB, Lanh dao phong chuyén | Y kién phéan 1/2 ngay
CTTT mon phan cdng thu ly cong thu ly
a7




Chuyén vién soan thao ‘ « vin ban I
van ban trinh 18nh dao gfl ¢ van ban 06 ngay .
\ au ra
phong .
Y kién thAm | \
~ \ 2
Lanh dao phong dinh 1/2 ngay
Lanh 636 S& xem o
xét, phé duyét. Giao | . . ge Y kién phé 01 nea
B> vin thu 1dy s0, vao Lénh dzo 50 duyét &3y
s0, phat hanh
. \ . ... |0lngay
B6 B phan mot ctra tai | Ti€p nhén, chuyén lién | Scan ho so lién
TTHCC tinh thong 1én UBND tinh thong
B7 | Lién thong 10 ngay
? 7 phﬁ? “l‘{"t U | pahan Motciatai | Dinh kem két
Bg | iopnuan ot que Trung tdm Phuc vu qua la vin ban | 1/2 ngay
lién thong, ra ket s ohinh con Vin thu da g
qua cho khach hang & &
Tong thoi gian thuc hién 20 ngay

Thi tuc s6 32: Thanh 13p va cong nhan héi dong quén tri Truong Pai hoc
tw thuc hoat djng khong vi lgi nhuin

- Thoi gian giai quyét TTHC theo quy dinh cta phéap ludt: 30 ngay

- Thoi gian cét giam theo quyét dinh: 10 ngay
_ Thoi gian thue té giai quyét sau khi ct giam: 20 ngdy

TT

Trinh ty thwe hién

Trach nhiém thye hién

San phiam
thue hién

Thoi gian
thue hién

Tiép nhdn va ban
giao ho so vé

B6 phan mot clra tai

Keém scan hd

xt 1y ho so

phong

B1 phong chuyén mon E}Tnf; t'ilm Phuc vu Hanh <o 1/2 ngay

(Scan ho so) fih cong

Phong TCCB, Lianh dao phong chuyén Y kién phan | 1/2 ngdy
B2 N A A ~ ’

CTTT mon phéan cong thu ly cong thu ly

A n , | Chuyén vién soan thao
l : s s

B3 Chuyén vién thu ly, vin ban trinh lanh dao Céc van ban 06 ngay

diu ra

\WV

A
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Y kién thim

Lanh dao phong dinh 1/2 ngay
B5 | Giao vin thu lay Lanh dao Sé& Y kiAén phé 01 ngay
58, vao s0, phé duyét
) , phat
hanh
B6 B0 phan mét ctra Tiép nhan, chuyén lién Scan hd so 01 ngay
tai TTHCC tinh thong 1én UBND tinh lién thong
B7 | Lién thong 10 ngay
T el e
Bg [P DM Ay Trung tdm Phuc vu Hanh crauata ngay
lién thong, tra két chinh can van ban Vin
qué cho khach hang & thu di giri
Tong thoi gian thye hién 20 ngay
Thi tuc s6 42: Cong nhan Truong Mam non dat chuin qudc gia
Thoi gian giai quyét TTHC theo quy dinh clia phap luat: 90 ngay
- Thoi gian cét giam theo quyét dinh: 20 ngay
- Thoi gian thuc & giai quyét sau khi cét giam: 70 ngay
TT | Trinh ti thue hién | Trich nhiém thye hign | S-n Pham | Thoi gian
o j ' thwe hién thue hién
T.l b n?an Ve bar} B0 phén mét ctra tai . A
giao ho so vé phong A Keém scan ho .
B1 A A Trung tdm Phuc vu 01 ngay
chuyén mon (Scan \ 1A SO
A Hanh chinh cong
ho so)
B2 Phong Gido duc Lanh dao phong chuyén | Y kién phan 01 ngay
Tiéu hoc - Mam non | mon phéan cong thu ly cong thu ly
A oA , | Chuyén vién soan thao e 1
B3 C7hu§/eri vién thu ly, van ban trinh lanh dao CAa ¢ van ban 14 ngay
xtr ly ho so \ dau ra
phong
Lanh dao phong o
xem xét, tham dinh ‘ Y kién tham ‘
b g E] J~ . 03
B4 trinh 1dnh dao S¢& Lanh dao phong dinh neay
phé duyét \vb/
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Bién ban kiém

an kié 07 nga
Poan kiém tra tra; béo cdo gay
Dy thao Béo |
Trudng doan; Thu ky cao ket qua | 22ngay
. J kiém tra o
cdo danh gia ngoai
Vin ban déu ra
- Bién ban
| kiém  tra; bao
B7 Hf)én t'}}ién l?'fio cao Truc’yr}g doan danh g1a; | c4o dénh gié% 10 ngiy
danh gid ngoai thu ky to trinh dé nghi
cong nhén
truong MN dat
chuén quoc gia
L3nh dao So xem ‘ o
xét, phé duyét. Giao | . . , Y kién phé 02 nea
B8 vin thu 1ay so, vao Lanh dao 56 duyét &2y
s0, phét hanh
B6 Bo phan mot ctra tai Tiép nhan, chuyén lién | Scan hd so lign 01 ngay
TTHCC tinh thong 1én UBND tinh thong
B7 | Lién thong 08 ngay
BOphinmoteta | o pan Motciatai | Dinh kém két
tiép nhan két qua n 1S % e \
B8 | .. A L1 Trung tam Phuc vu qué la van ban | 01 ngay
lién thong, tra ket | pp 1" hinh con Vin thu di g
qua cho khéch hang & &
Tbng thoi gian thuc hién 70 ngay
Thi tuc s6 43: Cong nhan Trudng Tiéu hoc dat chuin qudc gia
- Thoi gian giat quyét TTHC theo quy dinh cua phap luat: 90 ngay
- Thoi gian cét giam theo quyét dinh: 20 ngay
TT | Trinh ty thue hién | Trach nhiém thye hién Sin ph.aAm Thot sl
i j ’ : ; thuwe hién thue hién
Bl |5 phong Trung tam Phuc vu Kém scan ho so | 01 ngay

chuyén mon (Scan
ho so)

Hanh chinh cong

\»
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Lanh dao phong chuyén | Y kién phan 01 ngay |
mon phén cong thu ly cong thu ly
Céan bg, chuyén vién Céc vin ba
phu tradch dugc phén (¢ van ban 20 ngay
NN dau ra
cdng
Cén b, chuyén vién Cac van b2
B4 | Banh gia ngoai phu trach dugc phan Jac van ban 30 ngay
A , Iy . dau ra o
cOng danh gid ngoai
Lanh dao phong
xem xét, thdm dinh, N . Y kién thidm .
B5 trinh Ianh dao S& Lanh dao phong dinh 02 ngay
phé duyét
Y kién phé
B6 L?nh d?o Solxem Lanh dao S& duye‘g. Gliao van 02 ngay
xét, phé duyét thu lay s, vao
s0, phat hanh
B7 B6 phan mét ctra tai | Tiép nhan, chuyén lién | Scan hd so lién 01 ngay
TTHCC tinh thong 1én UBND tinh thong
B8 | Lién thong 12 ngay
Bophanmoteaa | po o Motctatai | Dinh kem két
tiép nhan két qua ~ 18 s pon \
B9 | ... . 1A Trung tam Phuc vu qudlavan ban |01 ngay
lién thong, wa ket 1 1y oo con Vin thu da gii
qué cho khéch hang 5 &
Tong thoi gian thwe hién 70 ngay
Thii tuc s6 44: Cong nhin trudng Trung hoc co' sé dat chudn qudc gia
- Thoi gian giai quyét TTHC theo quy dinh ctia phép luat: 90 ngay
- Thoi gian cét giam theo quyét dinh: 20 ngay
- Théi gian thuc t& giai quyét sau khi cit giam: 70 ngay
) » R h Yoo e
TT | Trinh tu thwe hién | Trach nhi€ém thuc hién San ph.aAm T (," slan
c o ’ thue hién thuc hién
T'lep Irll P’ém W bif} B9 phan mot cua tai Kém scan hd
p1 | E1a0 10 80 Ve PHong Trung tam Phuc vu o 01 ngay

chuyén mon (Scan
ho so)

Hanh chinh cong

W
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Lanh dao phong chuyén Y kién phan 01 ngay
mon phan cong thu ly congthuly
Can bo, chuyén vién sy
i N Céc van ban - .-
phu trach dugc phén d;(; raa 120 ngay
cong
Cén bd, chuyén vién s 1
) x Céc vin ban .
B4 | Danh gia ngoai phu trach dugc phan dAu ra 30 ngay
cong danh gid ngoai
Linh dao phong o,
xem xét, thAm dinh ~ \ Y kieén tham .
’ s dao ph . 02 nga
BS | trinh lanh dao S5 | onn 40 phong dinh gay
phé duyét .
Y kién phé
~ . duyét. Giao 02 ngay
B6 L(fmh S? %Solxem Lanh dao S¢& van t}}u lay so,
xet, phe duyet vao s0, phat
hanh
B7 Bo phan mét cira tai Tiép nhan, chuyén lien | Scan ho so lién 01 ngay
TTHCC tinh thong 1én UBND tinh thong
B8 | Lién thong 12 ngay
B? P ha{l m‘;?t cua Bo phan Mot cua tai Dinh kém két
tiép nhan két qua A s 1x o 1 \
B9 |...0 . L1 Trung tam Phuc vu qua la van ban | 01 ngay
lién thong, tra ket Hanh chinh c¢on Van thu da gui
qua cho khéch hang & &
Téng thoi gian thue hién 70 ngay
Thi tuc s6 45: Cong nhian Truomg THPT dat chuén qudc gia
- Thoi gian giai quyét TTHC theo quy dinh ctia phép luét: 90 ngay
- Thoi gian cét giam theo quyét dinh: 20 ngay
- Thoi gian thuc té giai quyét sau khi cit giam: 70 ngay
San phim | Thoi gian

TT

Trinh tu thywe hién

Trach nhiém thyce hién

thwe hién

thue hién

Bl

Tiép nhan va ban
giao hd so vé phong
chuyén mén (Scan
hé s0)

BO phan mét ctra tai
Trung tam Phuc vu
Hanh chinh cong

Keém scan ho so

01 ngay
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Lanh dao phong chuyén | Y kién phén 01 ngay
mon phén cong thu ly cong thuly -
Can bg, chuyén vién Céc vin ba
phu trach dugc phén govanban i, ngay
n daura
cdng
Cén bo, chuyén vién Céc vin b
B4 | Dénh gia ngoai phu trach duoc phan JOvanbal 30 neay
n , iy . daura
cong danh gia ngoai
Lanh dao phong
xem xét, thAm dinh, . . Y kién thAm .
B5 trinh Iinh dao S& Lanh dao phong dinh 02 ngay
phé duyét
Y kién phé
B6 L?nh d?o Soﬂxem Lanh dao S& duye;E. GlAao van 02 ngay
xét, phé duyét thu 1y so, vao
sO, phat hanh
B7 Bo phan mot cira tai | Tiép nhan, chuyén lién | Scan hd so lién 01 ngay
TTHCC tinh thong [én UBND tinh thong
B8 | Lién thong 12 ngay
B6 phan mét ctra A 1A ar ) \ £
£ A 1K, . B phan Mét ctra tai Dinh kém két
tiep nhan két qua A S 1N s L \
B | .. . 2 7 A Trung tdm Phuc vu qud 1a van ban | 01 ngay
lién thong, traket | gry 4 opinh e Viin thu da gai
qué cho khach hang 5 s
Téng thoi gian thue hién 70 ngay

Thi tuc sé 46: Cong nhin Truong Pho théng c6 nhiéu cip hoc dat chuin

qudc gia
- Thoi gian giai quyét TTHC theo quy dinh ctia phap ludt: 90 ngay

- Thoi gian cit giam theo quyét dinh: 20 ngay

- Thoi gian thue té giai quyét sau khi cét giam: 70 ngay

TT

Trinh ty thwe hién

Trach nhiém thywe hién

San pham
thue hién

Thoi gian
thuwe hién

Bl

Tiép nhén va ban
giao hd so vé phong
chuyén mon (Scan
hé so)

B9 phén mot cira tai
Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong

Keém scan hd
SO

01 ngay

w/
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L3nh dao phong chuyén Y kién pﬁﬁn 01 ngay
m6n phan cong thu ly cong thu ly
Cén bd, chuyén vién e A
A . Céac van ban - \
plAu,l trach dugc phén dAu ra 20 ngay
cong
. . Can b(;)’ chuyen vien Céc van ban .
B4 | DBanh gia ngoat phu trach dugc phan fAuta 30 ngay
cong dénh gid ngoai
Lanh dao phong o
xem xét, tham dinh, | . , Y kién tham ‘
’ L h . 02 nga
BS | \rinh lanh dao S | -onn dao phong dinh gay
phé duyét -
Y kién phé
< . duyét. Giao 02 ngay
B6 Lz’itnh S?%Soﬂfem Lanh dao S& van t}}u lay s0,
xet, phe duye vao s0, phat
hanh
B7 B phéan I}l(f)t cura tai Tiép nhAén, chuyénvlién ScAan hd so lién 01 ngay
TTHCC tinh thong 1én UBND tinh thong
B8 |Lién thong 12 ngay
Bophanmoteta | ps ban Matctatai | Dinh kem két
tiép nhan két qua A s x o oz \
BY |, A N Trung tam Phuc vu qua la van ban | 01 ngay
lién thong, tra ket prs ) opinh con Van thu da gt
qua cho khéch hang & &
Tong thoi gian thyc hién 70 ngay

Thi tuc s6 47: Cong nhin huyén dat chuan pho cip gido duc, x6a mi chir

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh cua phap luat: Khong quy dinh

- Thoi gian cét giam theo quyét dinh: Khong
- Thoi gian thuc té gidi quyét, sau khi cat giam thoi gian: 15 ngdy

San pham

Thoti gian

TT | Trinh tuw thuwe hién | Trach nhiém thuc hién A o
’ j ’ ; thuc hien thuwe hién
Tiép nhén va ban :
1eb A s B phan moét cua tai \ A
giao ho so vé phong A Kém scan ho .
Bl A A Trung tdm Phuc vu 1/2 ngay
chuyén mon (Scan . A SO ©
2 Hanh chinh cong
ho so)

N\
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Lanh dao phong chuyén | Y kién phan 1/2 ngay
mon phén cong thy ly cong thu ly .
Chuyén vién soan thdo Céc vin bi
védn ban trinh l13nh dao ¢ van ban 06 ngay
p \ daura
X phong
Lanh dao phong
xem xét, than dinh, N \ Y kién thdm \
B% | ttinh lanh dao 85 | Anh deo phong dinh /2 ngay
phé duyét
Lanh dao S& xem
xét, phé duyét. Giao | . , Y kién phé .
B> van thu 14y s, vao Lanh dao 56 duyét 0 ngay
sd, phéat hanh
NV . . . 1/2 ngay
B6 B0 phin mdt ctra tai | Tiép nhén, chuyén lién | Scan ho so lién
TTHCC tinh thong 1én UBND tinh thong
B7 |Lién théng 05 ngay
Bophdnmotcia | po o Motoiatai | Dinh kém két
tiép nhan két qua A 18 < L \
B8 | .. A 1A Trung tdm Phuc vu qud 1a van ban | 01 ngay
lien thong, trd ket 1" pinh com Viin thu da g
qua cho khéch hang £ g
Tong thdi gian thue hién 15 ngay

Thi tuc s6 51: Xét duyét chinh sach hd tro d6i voi hoc sinh THPT 1 ngudi
dan tgc kinh

- Thot gian giai quyét TTHC theo quy dinh cua phap luat: 08 ngay

- Thoi gian cét giam theo quyet dinh: 0 ngay
- Thoi gian thue t& giai quyét sau khi cit giam: 08 ngay

TT

Trinh ty thye hién

Trach nhi€ém thwc hién

San phim
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Bl

Tieép nhan hoé so

Phong KH-TC tiép nhan
ho so cda cac don vi.

T& trinh dé nghi
phé duyét danh
sach hoc sinh
kém quyét dinh
thanh 1ap Hoi
ddng, bién ban
xét duyét

1/2 ngay
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-
: Y kién phén ‘
g cong viéc | Truéng phong KH-TC cong P 1/2 ngay
i To trinh kem
/ X Chuyén vién phong KH- danh séch hoc 01 nea
! 1nh hO SO TC thém dlnh .an sac o g g y
sinh
T trinh kém
B4 | Xem xét va ky nhan | Truéng phong KH-TC danh sach hoc 1/2 ngay
sinh
Lanh dao S& Gido duc va | To trinh kem
Xem xét va phé Pao tao xem xét, ky t& danh sach hoc /2 nod
BS | quyet trinh il UBND tinh phé | sinh ngay
duyét.
To trinh kem
B6 | Luu sd va ban giao | Véan thu don vi danh séch hoc 1/2 ngay
sinh
Tiép nhan thim dinh | Chuyén lién thong B | TO trinh kém
B7 |hoso phan tiép nhan clia d.anh sach hoc 1/2 ngay
UBND tinh sinh
Tham dinh ho so UBND tinh thim dinh | Quyét dinh phé ‘
B8 hé so, k§ ban hanh duyét danh séch | 93 D&Y
e A . Quyét dinh phé
Gui Quyét dinh phé y s . A . \
B9 duyét danh séch S& Gido duc va Pao tao | duyét danh sach | 1/2 ngay
. ét dinh phé
1 Ae Vin thu S& Giao duc va QuyAe : p’ .
B10 | Tra két qua Dio tao duyét danh sach | 1/2 ngay
T6ng thoi gian thue hién 08 ngay

Thi tyc s’("’) 52: Xét duyét chinh sach hé tro' ddi voi hoc sinh THPT 12 ngudi
din toc thieu so

- Thoi gian giai quyét TTHC theo quy dinh ctia phap luat: 08 ngay

- Thoi gian cat giam theo quyét dinh: 0 ngay
- Thoi gian thuc te gidi quyét sau khi cat giam: 08 ngay

TT

Trinh tu thue hién

Trach nhiém thuc hién

San pham
thue hién

Thoi gian
thue hién

Bl

Tiép nhan ho so

Phong KH-TC tiép nhan

To trinh dé

W



ho so cta céac don vi.

nghi phé duyét
danh sach hoc
sinh kém quyét
dinh thanh 1ap
Hoi d(‘”)ng, bién
ban xét duyét

172 ngéyT

Phan céng cong , . Y kién phéan .
B2 vide Trudng phong KH-TC cong 1/2 ngay
A T& trinh kém
2 . A Chuyén vién phong KH- . .
B3 | Tham dinh ho so TC thim dinh d.anh séch hoc 01 ngay
sinh
T& trinh kém
B4 | Xem xét va ky nhéan | Trudng phong KH-TC danh sach hoc 1/2 ngay
sinh
Lanh dao S& Gido duc va | T trinh kém
Xem xét va phé Dao tao xem xét, ky to danh sach hoc .
BS | duyat trinh g&ri UBND tinh phé | sinh /2 ngay
duyét.
To trinh kém
B6 | Luu sb va ban giao | Van thu don vi danh sach hoc 1/2 ngay
sinh
Tiép nhén thim Chuyén lién théng B6 To trinh kém
B7 | dinh ho so phan tiép nhan cia d.anh sach hoc 1/2 ngay
UBND tinh sinh
Thim dinh hd so | UBND tinh thim djnh | Yt dinh phe \
B8 \ , C duyét danh 03 ngay
ho so, ky ban hanh .
sach
Quyét dinh phé
Gui Quyét dinh phé | ., ., i duyét danh \
. Pio t ; 1/2 nga
B9 duyét danh séch S& Gido duc va Dao tao séch ngay
Quyét dinh phé
. Van thu S& Gido duc va | duyét danh .
2 A 2 . v 2
B10 | Tra két qua Dao tao séeh 1/2 ngay
Tong thoi gian thue hién 08 ngz‘ly\
A
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' @-‘ // oi gian giai quyet theo quy dinh ctia phap luat 25 ngay
2 Thoi gian cét giam theo quyet dinh: 05 ngay

- Thoi gian thuc té giai quyet sau khi cit giam thoi gian: 20 ngay

2 n Thoi gian
TT | Trinh tw thwe hién | Trach nhiém thye hién | Sin pham thyce hién thure l%ién
Tiép nhan va ban ‘
Bl | giao hd so vé phong B¢ phan T1ep nhan va Kém scan ho so 01 ngay
tra két qua cap huyén
GDDT (Scan hé s0)
\ Lanh dao phong phan ¥ kién phan cong thu | 01 ngay
B2 | Phong GDDT cong th 1? "
Chuvén vién thu Iy Cén bd, chuyén vién .
B3 Juyen vieh 4 phu trach dugc phéan Céc vin ban dau ra 08 ngay
xu ly ho so oong
Lanh dao Phong
xem xét, phé duyét. ~ . h A A 01 nod
B4 Gizo vin thu lhy s6, Linh dao Phong Y kién phé duyét ngay
vio s6, phat hanh
b _— huvdn | 03 ngay
Bo phan mdt clra tai | Tiép nhén, chuyén ién A A
B> TTHCC huyén thong 1én UBND huyén Scan ho so lién thong
2 e eas Chanh van phong thdm
Tham dinh, giai : \ o
B6 | quyét hd so vaky ?}ghr\’nt)n}r:h "{hli{ong Y | Van ban do UBND 05 ngay
ban hanh pn uyen Ky ban | pyyén phat hanh
B¢ phan mot cua
B7 tiép nhan két qua B6 phan Tlep nhinva | Vin ban do UBND 01 nioa
lién thong, tra két tra két qua cdp huyén Huyén phat hanh neay
qua cho khéch hang
Téng thoi gian thue hién 20 ngz‘igyY

Thii tuc s6 02: Cho phep Truong THCS hoat dong giao duc
- Thoi gian giat quyét theo quy dinh ciia phap luét: 20 ngay

- Thoi gian cit giam theo quyét dinh: 05 ngay
- Thoi gian thuc té giai quyét, sau khi cit giam thoi gian: 15 ngdy
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. A i San pham | Thoi gian
T
rach nhiém thuc hién thwe hién thue hién
B6 phén Tiép nhéan va tra | Kém scan hd 12 nea
két qua cap huyén SO neay
5, | Phong gidoducva | Lénh dgo phong phan | Y kién phan 172 ngay
dao tao cong thu ly cong thu ly
B3 Chuyén vién thy ly, Cén bd, chuyén vién phu | Céc van ban 10 ngay
Xt ly ho so trach dugc phan cong dau ra
Lénh dao Phong xem 03 ngay
B4 | XS Phe duy€L. Giao 1y xp 4o Phong Y kién phe
van thu lay s, vao so, duyét
phat hanh
Van thu lIuu s6 cong Van ban do 1/2 ngay
B5 | van va ban giao bd Van thu Phong phat
phan mot ctra hanh
B4 phan mot cira ti bn L Dn}h‘kefn ket | 1/2 ngay
IR B0 phéin Tiép nhan va tra | qua la véan
B6 | nhén, trd két qua cho £, X A , \
Khach han ket qua cap huyén ban do Phong
8 phét hanh
Téng thoi gian thye hién 15 ngay
Thi tuc s6 03: Cho phép Trudmg THCS hoat dong gido duc tré lai
- Thoi gian gidi quyét theo quy dinh ctia phép luat: 20 ngay
- Thoi gian cét giam theo quyet dinh: 05 ngay
- Thoi gian thue té giai quyét, sau khi cét giam thoi gian: 15 ngay
TT!| Trinh tw thwe hién | Trach nhiém thyc hién San phﬁm Thor sian
o ; j ’ thuc hien thwe hién
Tieép nhén va ban , ‘
R | 830 ho 50 Ve ‘phong B;Q_ phg}n ;Dep nfian vatra | Kém scan ho 12 ngdy
gido duc va dao tao két qua cap huyén SO
(Scan hé s0)
Phong gido duc va Lanh dao phong phéan Y kién phan 1/2 ngay
B2 | .. A , A ,
dao tao cdng thu ly cong thu ly
B3 Chuyén vién thu ly, | Cén bo, chuyén vién phu | Cdc vén ban 10 ngay
Xt ly ho so trach dugc phan cong daura \&
N

~
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03 ngay
Lanh dao Phong 21[ klAen phe
uyet
Vin ban do 1/2 ngay
) Vin thu Phong phéat | I
RN mot clra hanh " - |
N A Ay o ek Dinh kém két | 1/2 ngay
B0 phan mot ctra ti€p | na 4 a4 AN )1y«
I A B phan Tiép nhdn vatrd | qua la van
B6 | nhén, tra két qua cho 1At qua chp huyd ban do Phe
khach hang et qua cap huyen an do rnong
phat hanh
Tong thoi gian thuc hién 15 ngay
Thi tuc s6 04: Sap nhip, chia, tach Truong Trung hgc co s
- Thoi gian giai quyet theo quy dinh ctia phap ludt: 25 ngay
- Thoi gian cat giam theo quyet dinh: 05 ngay
- Thoi gian thuc té giai quyét, sau khi cit giam thoi gian: 20 ngay
TT | Trinh tu thue hién | Trich nhi¢m thyc hign | a0 pham | 1hoigian
L ’ : ’ thuc hién thue hien
Tiép nhan va ban
. A A1 B6 phan Tlep nhén va \ A \
Bl | giao hd so vé phong 4 két qua cAp huven Kém scan ho so | 01 ngay
GDDT (Scan ho so) 4 p Ay
B2 | Phong GDDT Lflnh dao ;,)hong phan Yﬂklen pha}n 01 ngay
cong thu ly cong thu ly
A en , | Can b, chuyén vién VSt
B3 thu}’/enA vién thu ly, phu trach dugc phan Céc van ban dau 08 ngay
xu ly ho so N ra
cong
Léanh dao Phong
xem xét, phé duyét. o \ Y kién phé .
B4 Giao van thu ldy s6, Lanh dao Phong duyét 01 ngay
vao s0, phat hanh
NPV ey n 2 e . _ 03 ngay
BS B0 phén mdt ctra tai | Tiép nhan, chuyén lién | Scan ho so lién
TTHCC huyén thong lén UBND huyén | thong
Thérp dinh, giai Chénh vin phong thim o
B6 | quyéthosovaky | dinh, trinh Thudng tryc Van ban do ) 05 ngay
ban hanh UBND huyén ky ban hanh | UBND Huyén
phat hanh
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Vén ban do
UBND Huyén |0l ngay
phat hanh o

Bd phan Tiép nhan va
trd két qua cap huyén

20 ngay

Thi tuc s6 05: Giai thé Truong Trung hoc co s¢ (theo dé nghi ciia cd
nhan, t6 chirc thanh lip truong)
- Thoi gian gidi quyét theo quy dinh ctia phap luat: 20 ngay

- Thoi gian cét giam theo qt}yét dinh: 05 ngay
- Thoi gian thuce t€ giai quyet, sau khi cét gidm thoi gian: 15 ngay

TT | Trinh tw thue hién | Tréch nhiém thye hign | o0 PhAm ) Ahot gian
v ’ ’ ’ ’ thwe hién thwc hién
Tiép nhan va ban P S
LN X s Bo phan Tiép nhén va . A .
Bl | giao ho so v€ phong (14 kit qua cAp huven Kém scan ho so | 01 ngay
GDDBT (Scan hé so) q Py
B2 |Phong GDPT Lfmh dao Phong phéan YAklen phzfn 01 ngay
cong thuy ly cong thu ly
Chuven vién thu 19 Can bd, chuyén vién Céc vin ban
B3 Joen ek phu trach dugc phan X 05 ngay
xtr 1y ho so A dau ra
cdng
Lénh dao Phong o
xem xét, phé duyét. N . Y kién phé .
B4 Giao van thu lay sd, Lanh dao Phong duyét 0l ngay
vao sO, phat hanh
I . N ‘ 01 ngay
B5 B6 phan mot ctra tai | Tiép nhan, chuyén lién | Scan ho so lién
TTHCC huyén thong 1én UBND huyén | thong
i, g | St |
B6 | quyéthdsovaky | I tinh PAUONE HUC ) Van ban do 05 ngay
\ UBND huyén ky ban | UBND Huyén
ban hanh \ s '
hanh phat hanh
B phan mot cua . 1
PR Y N AL ek Ay Van ban do
B7 t%?p nhf’l N ketvqu? BS‘) P Elan 1:16:]? nhanAva UBND Huyén | 01 ngay
lién thong, tra ket tra két qua cap huyén hét hanh
qué cho khéch hang P
Téng thoi gian thue hién 15 ngay L/
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#h cit glam theo quyet dlnh 10 ngay

giéi quyét theo quy dinh cua phap ludt: 35 ngay

giao duce

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh clia phép luat: 20 ngay
- Thoi gian cét giam theo quyét dinh: 05 ngay

. " ; . . San phim | Thoi gian
TT | Trinh tw thye hién | Trach nhiém thuc hien thue hién thue hién
Tiép nhin va ban
B1 | giao hd so veé phong ﬁ;) E;anuzlss n}}:sne\;a Kém scan ho so | 01 ngay
GDDT (Scan hé so) 4 b auye
B2 |Phéng GDPT L?nh dao I?hong phan ‘[Aklen phe}n 01 ngay
cong thu ly cong thu ly
Chuvén vién thu 1 Cén b9, chuyén vién Céc vén ban
B3 A 4 phu trach duoc phéin X 10 ngay
Xt ly ho so A dau ra
cong
Léanh dao Phong o
xem xét, phé duyét. .1 . Y kién phé .
B4 Giao van thu 14y s6, Lénh dgo Phong duyét 02 ngay
vao so, phat hanh
N « X A . 2 . 03 ngé'y
B B6 phan mot cira tai | Ti€p nhdn, chuyén lién | Scan ho so lién
TTHCC huyén thong 1én UBND huyén | thong
i g g | h et |
B6 | quyét ho so vaky — _uong He ) Van ban do 07 ngay
\ UBND huyén ky ban UBND Huvén
ban hanh X Y&
hanh phét hanh
B phén mot ctra
Van ban do
ti ke
B7 iép nhan &t qua B phan Tlep nhén va UBND Huyén | 01 ngdy
lién thong, tra két tra két qua cap huyén e La
phat hanh
qua cho khéch hang
Téng thoi gian thue hién 25 ngay
A\
Y

Thii tuc s6 07: Cho phép Trudng Phé théng din tde ban tri hoat ddng
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Trach nhiém thuce hi¢n Sin phim Thoi giim
: ’ ’ thwe hién thue hién
N\ A 1A ek AN . A
B B phén Ti€p nhén va tra | Kém scan ho 12 noa
glao duc va dao tao | két qua cap huyén SO neay
(Scan hé so)
py | Phong gido ducva | Lanh dao phong phan Y kién phan | 1/2 ngay
dao tao cong thu ly cong thu ly
B3 Chuyén vién thu Iy, | Can b9, chuyén vién phy | Céc vén ban 10 ngay
Xt ly ho so trach dugc phan cong dau ra
Lanh dao Phong 03 ngay
B4 | XM Xevt > phé dB yc‘&. Lanh dao Phong Y klAen phé
Giao vén thu lay so, duyét
vao sO, phat hanh
Van thu luu s6 cong Vién ban do 1/2 ngay
BS5 | van va ban giao by | Van thu Phong phat
phan mot ctra hanh
B6 phan mét cira Dlt}h\kezn két | 1/2 ngay
£ A a1 K Bo phan T1ep nhan va tra | qua la van
B6 | tiep nhén, tra ket X \
ua cho khéch han két qua cap huyén ban do Phong
4 & phét hanh
Tong thoi gian thue hién 15 ngay
Thi tuc sé 08: Sap nhép, chia, tich Trudng Phd thong dan tde ban tri
- Thoi gian giéi quyét theo quy dinh cta phap luat: 25 ngay
- Thoi gian cét glam theo quyet dinh: 05 ngay
- Thoi gian thuc té giai quyét, sau khi cat giam thoi gian: 20 ngay
TT | Trinh tu thwe hién | Trach nhiém thye hién San ph.aAm Thot s
o i ’ ’ thue hién thue hién
T.l °p n?e_m e ba[? B phan Tlep nhan va . A .
Bl | giao ho so vé phong (4 k&t aud cap huyén Kém scan hé so | 01 ngay
GDDT (Scan hé so) 1 p by
B2 | Phong GDDT Lfmh dao Phong phén YAklen phz}n 01 ngay
cong thu ly cong thu ly
Chuyén vién thu ly, | Can b, chuyén vién Céc van ban .
B3 xtr 1y hé so phu trach dugc phan dau ra 08 ngay
63



cong

-

At xét, phé d}lyea. Y kién phé 01 ngay
4 HA1a0 vin thu lay sO, :

Lanh dao Phong duyét

vao sb, phat hanh
A whan Tié A , ) . 03 ngay
B p,hiri P nhdn | 45 nhan, chuyén lign | Scan hd so lién
vatrakétquacdp | 500 an UBND huyén | thong
huyén
: s inh van phong tha
i g g | b mnetn |
B6 | quyét ho so vaky o N ' an ban do- 05 ngay
ban hanh UBND huyén ky ban UBND Huyén
hanh phat hanh
B6 phan mot ctra - 12
DI Y A LA Tk A s Van ban do
gy |tpnhanketqud | BOphanTiepnhanva ) ypnp pyven |01 ngay
lién thong, tra két tra két qua cap huyén 1
. , \ phéat hanh
qua cho khach hang
Téng thoi gian thwe hién 20 ngay

Thi tuc s6 09: Chuyén dbi Truong Phd thong dan the ban tri

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh cta phép luat: Khong quy dinh
- Thoi gian cét giam theo quyét dinh: 0

- Théi gian thue té giai quyét, sau khi cit giam thoi gian: 10 ngay

TT | Trinh tyw thuc hién | Trach nhiém thuc hién San phim Thoi gian

thuc hién thue hién
T.lep n}}an Ve bar} B4 phan Tiép nhan va . A .
Bl |giaohosovéphong | ;4 . % A Kém scan ho so | 1/2 ngay
: tra két qua cap huyén
GDDBT (Scan ho so) '

B2 | Phong GDDT Lanh dao phong phan | Y kién phén 1/2 ngay

cong thu ly cong thu ly
Chuvén vien thu 1V Can b, chuyén vién Céc vin ban
B3 A b phu trach dugc phan A 03 ngay
Xt 1y ho so n dau ra
cdng
Lanh dao Phong
xem xét, phé duy¢t. “ . Y kién phé \
B4 Giao van thu ldy sd, Lanh dgo Phong duyét Ol ngay
vao sO, phat hanh \ v
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Ti€ép nhén, chuyén lién

Scan ho so lién

01 ngay

thong 1én UBND huyén | thong
N\ Chanh vin phong thdm
B6 quyet hé so vaky dinh, trinh "l:hUOIng fye | Viin ban do 03 ngay
UBND huyén ky ban UBND Huvén ,
ban hanh \ ye
hanh phat hanh
B0 phén mot ctra
AT s X N A s A Vian ban do
g7 |Uepnhénketqua BOphanTipnhanva | iy pruvan | 01 ngay
lién thong, tra két tra két qua cap huyén hat hanh
qué cho khéach hang phat hatl
Tong thoi gian thue hign 10 ngay

Thu tyc s6 10: Thanh 1ap Truomg Tiéu hoc cong Iap, cho phép thanh lap
Trwong Tieu hoc tw thuc

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh cua phap luat: 20 ngay
- Thoi gian cét giam theo quyet dinh: 05 ngay

- Thoi gian thuc té giai quyét, sau khi cat giam thoi gian: 15 ngay

TT | Trinh tu thuc hién | Tréch nhiém thyc hién fﬁgcl’l‘l‘i’: ;rhhl;’;‘ gan
T.1ep n?an Ve ban\. B0 phén Tiép nhan va | Kém scan hd .
Bl | giao ho so v€ phong tr4 két qua Ao huvén <o 1/2 ngay
GDDT (Scan hé so) 4 p Ay
. Lanh dao phong phan Y kién phan 1/2 ngay
B2 | Phong GDBT cong thu ly cong thu ly
A , | Can bd, chuyén vién C s 1
p3 | Chuyénviénthuly, | ot duoophan | Ao vanban g oay
xu ly ho so cong daura
Léanh dao Phong o
xem x¢ét, phé duyét. ~ \ Y kien phé 01 nos
B4 Giao van thu 14y so, Lanh dao Phong duyét neay
vao sO, phat hanh
A whan Tid A , , . 01 ngay
B5 B\Q tp hiri tTleP nﬁlgm Tiép nhén, chuyén lién | Scan hod so lién
vafra Xet qua cap thong 1én UBND huyén | thong
huyén
Thém dinh, giai Chénh vin phong tham \
B6 | quyet ho so va ky dinh, trinh Thuong truc | Vin ban do 03 ngay
ban hanh UBND huyén ky ban UBND Huyén \ﬁ/
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hanh phat hanh
Vin ban do* s
?O E}ian Tlep n}}llan va UBND Huyén | 01 ngay
ra két qua cap huyén phéthaoh )
Tong thoi gian thwe hién 15 ngay

Thii tuc s6 11: Cho phép Trudng Tiéu hoc hoat dong gido duc

- Thoi gian giéi quyét theo quy dinh cta phap luat: 20 ngay
- Thoi gian cat giam theo quyet dinh: 05 ngay
- Thoi gian thuc té giai quyét, sau khi cit giam thoi gian: 15 ngdy

r *A 2 R h‘ s e
TT Trinh tw thuc hién Trach nl.lAu;m thye San p him Thot gan
o j hién thwe hién thwe hién
Tlepknha‘n va p?n £1a0 130 B4 phén Tlep nhinva | Kém scan hd \
B1 so vé phong gido duc va tra k&t qua cAp huyén so 1/2 ngay
dao tao (Scan ho so) 4 b auys
5 ) A 7 1 & A 1/2 ngay
B2 | Phong gido duc va dao tao | 20 480 phong phan | ¥ kién phan
cong thu ly cong thu ly
Chuyén vién thu Iy, xir Iy | Con 0O chuyen vién o on gy [ 10 nEAY
B3 A phu trach dugc phan A
ho so n dau ra
cdng
Lanh dao Phong xem xét, X n 03 ngay
B4 phé duyét. Giao van thu | Lanh dao Phong sukléetn phé
1y s6, vao sd, phat hanh Ye
Vin thu luu s6 céng vin Vin ban do 1/2 ngay
BS va ban giao bd phan mot | Van thu Phong phat
clra hanh
B6 phan mot cita ti ép o o Dn:lh‘kein ket | 1/2 ngay
DI AR B6 phan Ti€p nhdn va | qua la van
B6 nhén, tra két qua cho A A ) \
. \ tra két qua cap huyén ban do Phong
khéch hang S
phéat hanh
Tong thoi gian thuce hién 15 ngayl&‘

Thi tuc s6 12: Cho phép Truwong Tiéu hoc hoat dong gido duc tré lai

- Thot gian giéi quyét theo quy dinh ctia phéap luat: 20 ngay
- Thoi gian cét giam theo quyet dinh: 05 ngay
- Thoi gian thuc té giai quyét, sau khi cét giam thoi gian: 15 ngay
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San pham

- Thoi gian

thwe hién | Trach nhiém thuwe hié
' ‘ He e rach niien thire fien thuce hién thue hién
A va ban
...... so vé phong | BY phan Tiep nhan vatra | Kémscanhd |, .
iggdluc va dao tao | ket qua cap huyén SO neay
(Scan ho so)
B) Phong gido duc va | Lanh dao phong phan Y kién phan 172 ngay
dao tao cong thu ly cong thu ly
B3 Chuyén vién thu Iy, | Céan b, chuyén vién phu | Céc van ban 10 ngay
xr ly ho so trach dugc phéan cong dAu ra
Lanh dao Phong 03 ngay
xem xét, phé duyét. | . : Y kién phé
B4 Giao vén thu 14y s, Lénh dao Phong duyét
vao s0, phat hanh
Vin thu luu s6 cong Vian ban do 1/2 ngay
B5 | van vaban giao bd | Van thu Phong phéat
phdn moét ctra hanh
B6 phan mot cira R o Dl{lh‘ke{n két | 1/2 ngay
£ A a1 A B6 phan Tiép nhan va trd | qua la van
B6 | ti€p nhén, trad két Y n X \
44 cho khéch han két qua cap huyén ban do Phong
4 & phat hanh
Tong thoi gian thwe hién 15 ngay
Thii tuc s6 13: Sap nhip, chia, tich Trudng Tiéu hoc
- Thoi gian giéi quyét theo quy dinh cua phap luat: 20 ngay
- Thoi gian cét giam theo quyet dinh: 05 ngay
- Thoi gian thuc té giai quyét, sau khi cit giam thoi gian: 15 ngay
TT | Trinh ty thyc hign | Trich nhiém thyc hign | o0 Pham | Thot gian
o ’ thuc hién thue hién
Tiép nhan va ban
B1 | giao hd so vé phong 52 E;anuzlsg nﬁine\r/la Kém scan ho so | 1/2 ngay
GDDT (Scan hé s0) qua cap Atys
~ \ n ¢ A A 1/2 \
B2 | Phong GDDT Lflnh @ao Phong phén X’Aklen pha,n ngay
cong thu ly cong thu ly
Chuyén vién thu ly Can b, chuyén vién Céc vén ban
B3 uyen vien 1t 5y, phu trach dugc phan A ra 07 ngay

xt ly ho so

cong

Y
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Sh dao Phong o
R\ ét, phé duyét. . . Y kién phé 01 nod
an thu lay s0, Lanh dao Phong duyét & y l
$, phat hanh
4 , : \ 1/2 ngay
2 ‘i‘(n tT‘ep nhan | ;e nhan, chuyén lién | Scan hd so lién
i tri ket qua cap théng 1én UBND huyén | thong
huyén
: - Chanh van phong thdm
Tham dinh, giai . . .
Lk 90, dinh, trinh Thuong truc | Vin ban do \
g 2 1 05
Bo gﬁ;ﬁ;;‘;f“ vaky | UBND huyénkyban | UBND Huyén e
hanh phéat hanh
B6 phan mdt ctra . s
L A k. Vén ban do
B7 t%?p nhAan ketqqu? B¢ phén Tlep nhan va UBND Huyén | 1/2 ngay
lién thong, tra két tra két qua cap huyén hat hanh
qua cho khach hang p
Tong thoi gian thwe hién 15 ngay

Thi tuc sé 14: Giai thé Truomg Tiéu hoc (theo dé nghi cia 10 chire, cd

nhén dé nghi thanh 1gp truong tiéu hoc)

- Thoi gian giéi quyét theo quy dinh cta phap luét: 20 ngay
- Thoi gian cét giam theo quyet dinh: 05 ngay

- Thoi gian thuc té giai quyét, sau khi cit giam thoi gian: 15 ngay

TT | Trinh tir thue hién | Trdch nhi¢m thyc hign | 20 Pham - Thoigian
i j : ’ thuwe hién thwe hién
Tiép nhan va ban N S
Bl |giaohd so vé phong gg Eg{anurglsg nﬁjné\;la Kém scan hd so | 1/2 ngay
GDDT (Scan hé so) qua cap Ay
B2 |Phong GDDT L?nh dao I?hong phén YAklen phatn 01 ngay
cong thu ly cong thu ly
Chuyén vién thy Iy, | S0 0O chuyénvien ) e o sy \
B3 o 1o 1A phu trach dugc phan A 06 ngay
Xt Iy ho so A dau ra
cdng
Lanh dao Phong
xem xét, phé duyét. o \ Y kién phé \
B4 Giao vin thu 14y s6, Léanh dgo Phong duyét 01 ngdy
vao s0, phat hanh v
N
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Tiép nhan, chuyén lién

Scan ho so lién

01 ngay

thong 1én UBND huyén | thong .
Chénh vin phong tham :
dinh, trinh Thuong truc | Vin ban do 05 nos
A1 nga
ban hanh UBND huyén ky ban UBND Huyén gay
hanh phét hanh
B0 phan moét ctra
AT A X, A A ek A Vian ban do
tiép nhan két qua B0 phan Tiép nhan va R .
B7 lién thong, tra két tra két qua cép huyén U}??}I})‘nﬁlluycn 1/2 ngay
qué cho khéach hang prathia
Tong thoi gian the hién 15 ngay
Thii tuc s6 15: Thanh 1p Trung TAm hoc tdp cdng dong
- Thoi gian giai quyét TTHC theo quy dinh ctia phép luat: 15 ngay
- Thoi gian cit giam theo quyét dinh: 05 ngay
- Thoi gian thue té giai quyét sau khi cdt giam: 10 ngay
TT | Trinh tw thwe hién | Trach nhiém thwe hién San phim Thot sian
Co * j ’ j thuc hién thuc hién
Tiep nhan vaban | gy pan Tigp nhan va \
B1 | giao ho so v€ phong 2 llzét. ua cg huvan Kém scan ho so | 1/2 ngay
GDDT (Scan hé so) E p Uy
B2 |Phong GDDT Lfll’lh dao I,)hong phén YAklen ph%n 1/2 ngay
cong thu ly cong thu ly
A en , | Can bd, chuyén vién e 1z
B3 C%luyenA vién thu ly, phu trach duoc phan CflC van ban 04 ngay
xtr Iy ho so . dau ra
cong
Lanh dao Phong o
xem xét, phé duyét. ~ . Y kién phé s
B4 Giao vén thu lay so, Lanh dao Phong duyét 01 ngdy
vao sO, phat hanh
5 phan Tiép nha . ) . 1/2 ngay
BS B‘Q tl? h1a<r1 tTleP nélan Tiép nhén, chuyén lién | Scan ho so lién
va tra Ket qua cap thong 1én UBND huyén | thong
huyén
Tham dinh, giai Chanh van phong thim ‘
B6 | quyéet hd so vaky dinh, trinh Thuong truc | Vin ban do 03 ngay
ban hanh UBND huyén ky ban UBND Huyén
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hanh phat hanh
n mot cra < 1
X A LA A A s Van ban do »
dnketqud | Bo phanTiépnhanva | ypnpy pyypen | 1/2 ngay
ong, tra két tra ket qua cap huyén rL 1
. \ phat hanh
ho khéach hang
Tong thoi gian thuc hién 10 ngay

Thii tuc s6 16: Cho phép Trung Tam hoc tip cong dong hoat dong tré lai

- Thoi gian giai quyét TTHC theo quy dinh cta phap ludt: 15 ngdy

- Thoi gian cit giam theo quyét dinh: 05 ngay
- Thoi gian thuc té giai quyét sau khi cdt giam: 10 ngay

TT | Trinh tw thuc hién | Trach nhiém thuc hién San phim Thoi stan
< : thwe hién thuce hién
Tiép nhén va ban ,
giao ho so vé phong | B6 phan Tiép nhén va . A ) \
Bl chuyén mén (Scan | tra két qua cap huyén Kém scan ho so | /2 ngay
hé so)
~ \ A o A A 1 \
B2 | Phong GDPT Laanh daAo pkiong chu)fen YAklen phe&n Y2 ngay
mén phan cong thu ly cong thu ly
N , | Can b, chuyén vién e 1
B3 Cﬂhuyenk vién thu ly, phu trach dugc phan Cfl ¢ vén ban 03 ngay
X ly ho so n dau ra
cong
Tham dinh ho so do v 1idn tha
B4 | chuyén vién thuc Léanh dao phong _ien tham 01 ngay
o dinh
hién
Chuyén hd sora TT Du thao céc van
BS5 . C T ; :
HCC huyén Phong GDDT ban dau ra 72 ngay
Tiép nhén Vé} ban B phén mdt cua tai Hb so d3 tham
B6 | giao hd so vé Trung tam Hanh chinh | dinh tai phong | %2 ngay
UBND huyén cong huyén GDDT
Tiép nhan, tong h ;
Xg/pdrllmznduo?hgéo i Dy thao Van V2 ey
B7 o S iitea Céan bd UBND huyén ban dau ra trinh
trén co sd tai liéu Chi tich UBND
lién théng da co ute
Phé duyét t V kién tha 01 ngay
€ duyét ra quye . ién tham
B8 dinh Lanh dao UBND dinh
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B6 phan Tiép nhan va ?Jénliéksgzl l;e,t 01 no?
trd kbt aua ca n an ngay
ra ket qua cap huyén Vian thu da guri

Téng thoi gian thwe hién 10 ngay

Thié tuc s6 17: Thanh 1ap 16p ning khiéu thé duc thé thao thugc Trwong
Tiéu hoc, Truwdng Trung hoc co s&

- Thoi gian giai quyét TTHC theo quy dinh clia phép luat: Khéng quy dinh

- Thoi gian cit giam theo quyét dinh: 0

- Thoi gian thue té giai quyét sau khi cit giam: 10 ngay

TT | Trinh tw thue hién | Trch nhiém thuc hign | S-n pham  Thoi gian
: ’ ’ ’ ’ thuc hién thuc hién
T.lep n?an Ve bar} B phéan Tiép nhdn va | Kém scan hd .
Bl | giao ho so vé€ phong tra két aua chp huvén . 1/2 ngay
GDDT (Scan ho so) q b uys
B2 |Phéng GDDT Lfll’lh dao I?hong phéan YAklen pha}n 1/2 ngay
cong thu ly cong thu ly
Chuyén vién thu ly Cén b0, chuyén vién Céc van ban
B3 ST 4 phu trach dugc phan A 04 ngay
xt ly ho so A daura
cdng
Lanh dao Phong o
xem x€ét, phé duyét. ~ . Y kién phé .
B4 Giao van thu 13y so, Lénh dao Phong duyét 01 ngdy
vao s0, phat hanh
y . ; . 1/2 ngay
B B0 phin mot ctra tai | Tiép nhén, chuyén lién | Scan ho so lién
TTHCC huyén thong [én UBND huyén | thong
B6 | quyét ho so va ky o  JUOTE Vin ban do 03 ngay
: UBND huyén ky ban | UBND Huyén
ban hanh . bt ;
hanh phat hanh
B phan mét cua < 1
A U VR, N AL Tk A s Véan ban do
gy |ficpnhdnketqua ) BOphan Tiepnhanva ) iy yyvan | 172 ngay
lién thong, tra két tra két qua cap huyén f 1
. . . phat hanh
qua cho khéch hang
Tong thoi gian thuce hién 10 ngay
\g/
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. ‘A . oA o San pham | Thoi gian
TT | Trinh tw thwe hién | Trach nhiém thyc hien thwe hién thue hién
Tiép nhan va ban ‘
B1 giao hd so vé phong | BO phan Tlep nhinva | Kém scan hd 12 ngdy
gido duc va dao tao | tra két qua cap huyén SO
(Scan hé so)
Phong gido duc va Linh dao phong phan | Y kién phéan 172 ngay
B2 | .. A , A ,
dao tao cong thu ly cong thy ly
Chuyén vién thu ly, Can b(:)’ chuyen vien Céac van ban 10 ngay
B3 | ..o phu trach dugc phan X
xu ly ho so Al dau ra
cong
Lanh dao Phong xem o 03 ngay
p4 | X6 phe duyel. Giao |y 2 4 phong Y kien phe
van thu lay so, vao duyét
s0, phat hanh
Van thu luu sé cong Van ban do 1/2 ngay
B5 | vin va ban giao bd Van thu Phong phat
phan mot ctra hanh
, binh kém 1/2 ngay
BQAp han? e ' eua tep Bo6 phan Tlep nhén va k?t e la
B6 | nhén, tra két qua cho 3 két qua cAp huyén van ban do
khéch hang E Py Phong phat
hanh
Tong thoi gian thuc hién 15 ngay

W

Thit tuc s6 19: Thanh lap Truong Mau gido, Truong Mam non, Nha tré
cong I1ap hodc cho phép thanh lap Truong MAu gido, Trudng MAm non, Nha tré
dan lap, tu thuce

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh clia phap luét: 25 ngay

- Thoi gian cét giam theo quyét dinh: 05 ngay

- Thoi gian thuc té giai quyét, sau khi cit giam thoi gian: 20 ngay
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. o oA San phim | Thoi gian
Trach nhiém th
rach nhigm thye hi¢n thuc hién | thwe hién
B6 phén Tlep nhan va Kém scan hd 01 nos
tra két qua cap huyén SO neay
B2 Phong GDDT L:ﬁnh dao }?h(‘)ng phén YAkiéri phe“tn. 01 ngay
cong thu ly cong thu ly
B3 Chuyén vién thu ly, Can b9, chuyén vién phu | Cac van ban 08 13
xu ly ho so trach dugc phan cong dau ra neay
Lanh dao Phong xem
xét, phé duyét. Giao o . Y kién phé \
B4 van thu 14y sb, vao sb, Lénh dao Phong duyét 01 ngay
phét hanh
B5 Bo phan mot cra tai | Tiép nhén, chuyén lién | Scan hd so 3,5 ngay
TTHCC huyén thong 1én UBND huyén | lién thong
” | Chanh vén phong thAm | Vin ban do
B6 Thém dinh, giai quyeét dinh, trinh Thuong truc | UBND 05 nos
ho so va ky ban hanh | UBND huyén ky ban Huyén phat neay
hanh hanh
B4 phan mot cua tiép Van ban do
B7 nhan két qua lién B6 phén Tlep nhén va UBND 1/2 ned
thong, tra két qua cho | tra két qua cap huyén Huyén phat 84y
khach hang hanh
Tong thoi gian thue hién 20 ngay

Thi tuc s6 20: Cho phép Trudng Mau giso, Trudng MAm non, Nha tré

hoat dong gido duc
- Thot gian giéi quyét theo quy dinh cua phap luat: 20 ngay
- Thoi gian cit giam theo quyet dinh: 05 ngay
- Thoi gian thuc té giai quyet sau khi cét giam thoi gian: 15 ngay

\ e Trach nhiém thwe | Sin pham | Thoi gian

TT|  Trinh ty thyc hi¢n hién thue hién | thuc hién

Liep Anha‘n Ve l?%ln £1ao k}O B0 phén Tlep nhan va | Kem scan .
Bl | so vé phong gido duc va 13 két qua cAp huvén | hd so 1/2 ngay

dao tao (Scan ho so) 4 p iy
B2 Phong gido duc va dao Lanh dao phong phan | Y kién phan 172 ngay

tao cong thu ly cong thu ly /

J




Tong thoi gian thye hién

Can b, chuyén vién phu | Céc vén ban 10 ngay
trach duogc phan cong dau ra
% 03 ngay
¥ (g duyét. Giao ~ \ Y kién phé :
Ay / 14y s6, vao Lanh dao Phong duyét
& phat hanh :
Vin thu luu s6 cong Vian ban do | 1/2 ngay
B5 | vdn va ban giao b Van thu Phong phat
phan mot ctra hanh
Dinh kém 1/2 ngay
B6 phan mét cira tiép két qua I3
B6 | nhan, tra két qua cho E; P gznczle}}:unl;in va trd van ban do
khach hang 4 b uye Phong phét
hanh
15 ngay

Thii tuc s6 21: Cho phép Trudng MAu giso, Truong MAm non, Nha tré
hoat ddng giao duc tré lai
- Thoi gian giai quyet theo quy dinh cta phap luat: 20 ngay

- Thot gian cét giam theo quyet dinh: 05 ngay
- Thoi gian thuc té giai quyet sau khi cit giam thoi gian: 15 ngay

TT | Trinh tu thue hign | Trich nhiém thyc hign | San Pham | Thoigian
o : ’ : j thwe hién thuc hién

Tiép nhan va ban

py | &0 ho 50 vE ‘phong B? phe_}n ;lep nl}an vatra | Kém scan ho 12 ngay
gido duc va dao tao két qua cap huyén SO
(Scan ho so)

g, | Phong gido duc va | Lanh dao phong phan Y kién phan l/2 ngay
dao tao cong thu ly cong thu ly

B3 Chuyén vién thy Iy, | Can bd, chuyén vién phu | Cdc vén ban 10 ngay
Xt Iy ho so trach dugc phén cong dau ra
Lanh dao Phong 03 ngay
xem x¢€t, phé duyét. | . . Y kién phé

B4 Giao van thu 14y sd, Lanh dao Phong duyét
vao so, phat hanh
Van thu luu s6 cong Van ban do 1/2 ngay

B5 | védn va ban giao bd | Van thu Phong phat
phén moét cura hanh \




Pinh kém két | 1/2 ngay
B phén Tiép nhan va tré | qua la vin .
két qua cip huyén ban do Phong

phat hanh

1S ngay

Thi tuc sb 22: Sap nhép, chia, tich Truong Miu gido, Truong Mam non,

Nha tré
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh ctia phap luat: 20 ngay
- Thoi gian cét giam theo qqyét dinh: 05 ngay
- Thoi gian thyc té€ giai quyét, sau khi cat gidm thoi gian: 15 ngay
TT | Trinh tir thue hign | Trach nhigm thwe hign | Son Pham | Thotgian
CoT ’ ’ ' ’ thwe hién thuc hién
Tiepnhanvaban | po e 1idn nhanva |, \ ‘
B1 | giao ho so vé phong tra két quad Ao huvén Kém scan ho so | 1/2 ngay
GDPT (Scan hé s0) qua cap uye
B2 |Phong GDPT Lfinh dao I?hong phan YAk16n pha?n 1/2 ngay
cong thu ly cong thu ly
B3 C7}1u§fer1X vién thu ly, C?n bg, chuyeAn Vlf:n phu | Céc van ban dau 6.5 ngay
xt ly ho so trach dugc phan cong ra
Lanh dao Phong o
xem xét, phé duyét. ~ . Y kién phé \
B4 Giao van thur Iy 6, Léanh dao Phong duyét 01 ngay
vao s0, phat hanh
5 nhan Tié A , , . 01 ngay
B5 B;) t};:akri tl lzg ggan Tiép nhén, chuyén lién | Scan ho so lién
vatra ketq P thong 1én UBND huyén | thong
huyén
B6 | quyét ho so vaky -  UONg e | Van ban do 05 ngay
‘ UBND huyén ky ban | UBND Huyén
ban hanh \ : :
hanh phat hanh
tB : ph1afl 1?{?: qui B6 phan Tiép nhén va Van ban do
B7 | Lophhan et 49 0 pan JIep NNan Va - ypNp Huyén | 1/2 ngay
lién thong, tra két tra két qua cap huyén n
) . \ phat hanh
qué cho khach hang
Téng thoi gian thuwe hién 15 ngz‘iyA‘R/
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. A . n n San pham | Thoi gian
TT | Trinh tw thwe hién | Trach nhi¢ém thuwe hien thuc hién thuc hién
Tiép nhan va ban
Bl |giaohd so vé phong g; E;anuzlzg nﬁsne\;la Kém scan ho so | 1/2 ngay
GDBT (Scan hé s0) qua cap huys
~ \ A ¢ (4 h;\ 1/2 N
B2 |Phong GDPT Lflnh dao I?hong phéan S(Aklen phan ngay
céng thu ly cong thu ly
Chuyén vién thy Iy, | C3n b0 chuyén vien s yan pan
B3 \ “Ye )\Vl LY phu trach dugc phan N 1,5 ngay
Xt Iy ho so A dau ra
cong
Lanh dao Phong o
xem xét, phé duyét. o \ Y kién phé .
B4 Giao vén thu lay sb, Lanh dao Phong duyét 1/2 ngay
vao sb, phat hanh
5 phan Tié a . . \ 1/2 ngay
s o0 tfr’:ir; P Z‘g‘@‘“ Tiép nhan, chuyén lién | Scan h so lién
faKCLQUa cap | 4hong 1én UBND huyén | thong
huyén
Thim dinh, 26| g e Ve
B6 | quyét ho so vaky o huong i ) Van ban do 03 ngay
. UBND huyén ky ban UBND Huvén
ban hanh \ ye
hanh phét hanh
B phan mot cira
SIS Vén ban do
B7 t%cfp nhAan ketvque} B§ phan Tlep nhén va UBND Huyén | 1/2 ngdy
lién thong, tra két tra két qua cap huyén hat hanh
qua cho khéch hang phat ha
Téng thoi gian thwe hién 07 ngay
\

Thi tuc s6 24: Cap gidy phép, gia han gidy phép to chire hoat dong day
thém, hoc thém c6 ndi dung thugc chwong trinh Trung hoc co s¢

- Thot gian giai quyét theo quy dinh ctia phap luat: 15 ngdy
- Thoi gian cit giam theo quét dinh: 05 ngay

- Thoi gian thue té giai quyét, sau khi cét gidm thoi gian: 10 ngdy

76




Ay thue hién | Trach nhiém thwe hién San phim | Thot sian
B ; ’ ’ i thue hién thuce hién
z e A 1 ban F
& € phong | B phén Tiép nhan va tra | Keém scan hd 12 ng3
1 C ¥4 daotao | két qua cap huyén SO ngay
R 50)
5, | Phong gido ducva | Lanh dao phong phan Y kién phan | 1/2 ngay
dao tao cong thu ly cong thu ly
Chuyén vién thuly, | Cén b, chuyén vién phu | Céc védn ban 06 ngay
B3| .2 . A A A
xu ly ho so trach dugc phan cong dau ra
Linh dao Phong xem 02 ngay
B4 xét, phé duyét. Giao Lanh dao Phong Y klAen phé
van thu lay s6, vao duyét
sO, phét hanh
Van thu luu s cong Vin ban do 1/2 ngay
BS | van va ban giao bd Vin thu Phong phat
phan mét ctra hanh
B4 phan mot cita ti & Dn’lh‘kezn két | 1/2 ngay
DI AR B0 phin Tlep nhin vatra | qua la van
B6 | nhén, trd két qua cho \ .
khich hang két qua cdp huyén ban do Phong
phat hanh
Tong thoi gian thue hién 10 ngay
Thi tuc s6 25: Cong nhan xi dat chuin phd cip gido duc, x6a mu chir
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh ctia phép luat: Khong quy dinh
- Thoi gian cét giam theo quyet dinh: 0
- Thoi gian thuc té giai quyét, sau khi cét giam thoi gian: 20 ngdy
TT | Trinh tu thue hién | Trach nhiém thye hign | o pham ) Thot gian
o j j ) j thue hien thuc hién
Tiep nhan va ban B phan Tlep nhinva | Kém scan hd .
Bl |giao hd so vé phong 4 K&t qua chp huvén o 1/2 ngay
GDDT (Scan hé so) a Pty
B2 | Phong GDPT Lfmh dao Phong phan YAklen pha’n 1/2 ngay
cong thu ly cdng thu ly
A en , | Can bd, chuyén vién e 1
Chuyén vién thu ly, : _ ~ Cac van ban \
B3 AN phu trach dugc phén A 11 ngay
Xt 1y ho so n daura
cong X‘y
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Y kién phé

Lanh dao Phong duyét 1,5 ngay
) . . [ 01 ngay
Tiép nhan, chuyén lién | Scan ho so lién
thong 1én UBND huyén | thong
i g | St |
B6 | quyét ho so va ky i  uOng Y | Van ban do 05 ngay
: UBND huyénky ban | UBND Huyén
ban hanh . bt :
hanh phat hanh
Bo phéan mdt ctra .1
A A Uk N A A LA Van ban do
py |tepnhanketqud | BOphanTiepnhan va 1y pryvan | 1/2 ngay
lién thong, tra két tra két qua cap huyén hat hanh
qua cho khéch hang P
Téng thoi gian thye hién 20 ngay
Thi tuc s6 26: Quy trinh danh gia, xép loai “Cdng ddng hoc tap” cip xa
- Thoi gian giéi quyét theo quy dinh ctia phap luat: Khéng quy dinh
- Thoi gian cét glam theo quyet dinh: 0
- Thoi gian thuc té giai quyet sau khi ct giam thoi gian: 14 ngay
TT | Trinh tw thye hién | Trach nhiém thye hign | on PhAm ) Thoi gian
] T ’ ’ ’ ’ thue hién thwe hien
Ti€p nhén va ban
giao hd so vé Hoi B phan Tlep nhén va . A \
Bl Khuyén hoc (Scan | tra két qua cap huyén Keém scan hd so' | 1/2 ngay
ho so)
B2 Ho1 Khuyén hoc cép Léanh dao Ho1 phan Y kién phén 1/2 ngay
huyén cong thu ly cong thu ly
B3 Céan bo thu ly, xt ly | Can bd phu trach duge | Cac van ban 4.5 nod
ho so phén coéng du ra > NEdy
Lanh dao Hoi xem
xét, phé duyét. Giao | . a Y kién phé .
B4 van thu | 4y b, vio Lanh dao Hoi duyét 01 ngay
50, phét hanh W /
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Tiép nhén, chuyén lién

Scan ho so lién -

01 ngay

thong [én UBND huyén | thong -
Chanh vin phong thdm
Rk dinh, trinh Thuong truc | Vin ban do .
UBND huyén ky ban 5 04 ngay
ban hanh : yen Ky UBND Huyé¢n
hanh phét hanh
B4 phin mdt ctra .

B7 tiép nhén két qua B6 phén TiéP nhan va E/J%I;\I%I;Iio sn | 1/2 nea
lién thong, tra ket tra két qua cap huyén hat hanh Y ' gy
qué cho khéach hang phat hia

Tong thoi gian thue hién 12 ngay
Tha tuc 56 27: Cong nhan truong tiéu hoc dat mire chit lwgng tbi thiéu
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh ctia phap luat: 40 ngay
glan glai q g
- Thoi gian cit giam theo quyet dinh: 10 ngay
- Thoi gian thuc t& giai quyét, sau khi cit giam thoi gian: 30 ngay
g glar q

TT | Trinh tu thwe hién | Trach nhiém thyc hién fﬁl‘:,cpl'l‘;‘: ;rhhlf'c‘ lg:e‘l'l‘
Tiép nhan va ban

B1 | giao hd so vé phong B4 phan Tlep nhan va Kém scan hd so | 1/2 ngay

: tra két qua cap huyén
GDDBT (Scan hé so)
\ Lanh dao phong phén Y kién phan 1/2 ngay

B2 | Phong GDBT cong thu ly cong thu ly

A , | Can bd, chuyén vién e 1
Chuyén vién thu ly, ; ~ Cac van ban .

B3 A phu trach dugc phan A 16 ngay
Xt 1y ho so cong daura
Lanh dao Phong o
xem x€t, phé duyét. ~ . Y kien phé .

, uyet, 1

B4 Giao yén thu 18y s0, Lénh dgo Phong duyét 0 ngay

vao s0, phat hanh

. . . 01 ngay
BS Botphakn tTlep nhan Tiép nhén, chuyén lién | Scan ho so lién
va tra két qué cip thong 1én UBND huyén | thong
huyén
2 4 . Chénh van phong tham

Thd?’l dinh’ glal dinh, trinh Thuong truc . 1 .

B6 | quyét ho so vaky a1 Vin ban do 10 ngay
. UBND huyén ky ban UBND Huvé
ban hanh hanh uyen

S




phét hanh

Vin ban do
?0 lfhta“ Ticp nli’a“ Yla UBND Huyén | 01 ngay
ra ket qua cap huye phét hanh , ;
Tong thoi gian thwe hién 30 ngay

Thi tuc s 28: Chuyén dbi co sé Gido duc MaAm non ban céng sang o' 8¢

Gi4o duc Mam non cong 1ap

- Thoti gian giéi quyét theo quy dinh ctia phap luét: 30 ngay
- Thot g1an cét giam theo quyet dinh: 10 ngay

- Thoi gian thuc té giai quyét, sau khi c4t giam thoi gian: 20 ngdy

TT | Trinh tw thwc hién | Trach nhiém thwe hién Sin phim Thot glan
Lo thwe hién thuc hien
Tiep nhan va ban B phan Tiépnhdnva |Kém scan hd .
Bl | giao hd so vé phong tra k&t qua cAp huven <o 01 ngay
GDPBT (Scan hé s0) E p Aty
B2 | Phong GDPT Lflnh dao I?hong phén YAkwn phe&n 01 ngay
cong thu ly cong thu ly
A , | Can bd, chuyén vién L e,
B3 thuyen} vién thu ly, phu trach dugc phan C;a ¢ vén bdn 08 ngay
xt ly ho so n dau ra
cong
Lanh dao Phong
xem xét, phé duyét. .1 \ Y kién phé \
B4 Giao vén thu lay 56, Lénh dao Phong duyét 01 ngay
vao s0, phat hanh
A LA A R ) . . 03 nga
BS 5; tfé??{% t1 13; (I:%'l@n Tiép nhén, chuyén lién | Scan ho so lién s
N qUa | 5ng 16n UBND huyén | thong
uyén
Thém dinh, gii dcihinl'tlf’a}? %I“"?g t}iam o
B6 | quyét ho so vaky i, frinh 1 wong ye | Van ban do 05 ngay
X UBND huyén ky ban UBND Huvén
ban hanh ‘ Y6
hanh phét hanh
B0 phan mot ct
tigppnf?érllnnligt Zﬁz B6 phén Tiép nhan va Vén ban do
B7 | s A 4 NS S UBND Huyén |01 ngay
lién thong, tra két tra ket qua cap huyén hét hanh
qua cho khach hang phat e e
W\




Téng thoi gian thwe hién

20 ngay

non dan lap

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh ctia phép luat: 30 ngay
- Thoi gian cit giam theo quét dinh: 10 ngay

- Thoi gian thuc té giai quyét, sau khi cit giam thoi gian: 20 ngay

#s0 29: Chuyeén doi co sé Gido duc Mam non ban cong sang co s¢

TT | Trinh tw thwe hién | Trach nhi€ém thue hién Sdn phim Tho stan
’ ’ ’ j thwe hien thue hien

Bl T-lep nP an ve bax} B phan Tiép nhén va tra | Kém scan hd .

giao ho so vé€ phong két qua cAp huyén o 01 ngay

GDDT (Scan hé s0) p Aty
B2 | Phong GDDT Lflnh dao l?hong phan YAklen phz%n 01 ngay

cong thu ly cong thu ly

Chuyén vién thy ly, | Céan bd, chuyén vién phu | Céac van ban \
B3 xtr 1y ho so trach dugc phan cong dau ra 08 ngay

Lanh dao Phong ’

xem xét, phé duyét. ~ \ Y kién phé .
B4 Giao van thu 14y s6, Lénh dao Phong duyét 01 ngay

vao s6, phat hanh

. . N 03 nga
BS i? tIr):?(r:: tleE Zlilan Tiép nhén, chuyén lién | Scan ho so lién g
d P thong 1én UBND huyén | thong
huyén
2L - Chanh van phong tham

TharAn dinh’ ga dinh, trinh Thuong triec | Vian ban do \
B6 | quyét ho so vaky UBND huvén kv b A 05 ngay

ban hanh uyen Ky oan UBND Huyen

hanh phéat hanh
B phan mot ctra < 1a
g e Van ban do

B7 tTeA:p nhAan ketvqu? B phan T1ep nhén va tra UBND Huyén | 01 ngdy

lién thong, tra ket két qua cap huyén e g

) . \ phat hanh
qua cho khéch hang

Tong thoi gian thwe hién

20 ngéyw&/

Thi tuc s6 30: Chuyén truong ddi véi hoc sinh Trung hoc co s&
- Thoi gian gidi quyét theo quy dinh ctia phap luét: Khéng quy dinh
- Thoi gian cat giam theo quyét dinh: 0
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. cn Cyen San ph-am Thoi gian
tw thwe hién | Trach nhiém thuc hieén thue hién | thye hién
fihdn va ban ’ oL '
1 346 h6 so ve phong | Bo phan Tiep nhén va tra Kém scan s nedy
gido duc va ddo tao | két qua cap huyén ho so
(Scan ho so0) .
. A 1€ 6 nga
Phong gido duc va Linh dao phong phan X 1f1enA 1/6 ngdy
B2 ddo t cone thu IV phan cong
ao tao g thu Iy thu ly
Chuyén vién thu ly, | Can b, chuyén vién phu | Céc vén 1/6 ngay
B3 0 17 1A , A A s gX
Xt Iy ho so trach duoc phan cong ban dau ra
Lanh dao Phong xem o 1/6 ngay
B4 xét, phé duyét. Giao Linh dao Phong Y klAGn phé
van thu 14y s6, vao duyét
sd, phéat hanh
Vin thu luu s6 cong Van ban do | 1/6 ngay
B5 | van vaban giao b Van thu Phong phat
phan mot cua hanh
, Pinh kém | 1/6 ngay
BO phin motcba tiep | gy o pign nhan va tra | <o Qa1
B6 | nhin, tra két qua cho 1At qua cAp huvén van ban do
khach hang 9 p huyen - Phong phat
hanh
Téng thoi gian thue hién 01 ngay
Thii tuc s6 31: Tiép nhén dbi tugng hoc b6 tic Trung hoc co s&
- Thoi gian giéi quyét theo quy dinh cta phap luét: Khong quy dinh
- Thoi gian cét giam theo quyet dinh: 0
- Thoi gian thuc té giai quyét, sau khi cit giam thoi gian: 01 ngay
TT| Trinh ty thwe hién | Trach nhiém thuc hién Sin ph.a;m Thot sian
] : : j thwe hién | thwc hien
Tiép nhan va ban giao
BI ho so vé phong gido B phan Ti€p nhén va tra | Kém scan /6 noa
dyc va dao tao (Scan két qua cap huyén ho so Heay
ho so)
Phong gido duc va dao | Lanh dao phong phén Y %lenA /6 ngay
B2 . , phén cong
tao cong thu ly ,
thu ly

24
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Céan by, chuyén vién phu | Cac vin | 1/6 ngay
trach dugc phan cong ban dau ra
| 1/6 ngay
Léanh dao Phong Y kaen phé
duyét
Vin thu luu sé cong Vén ban do | 1/6 ngay
BS5 | védn va ban giao bd Van thu Phong phat
phén mot ctra hanh
) Dinh kem | 1/6 ngay
BQAp he_tr} e f cua tep B6 phan Tiép nhan va tra k?t aua la
B6 | nhan, tra két qua cho 1At qua cAp huven van ban do
khach hang qua cap huye Phong phét
hanh
Téng thoi gian thuwe hién 01 ngay

Th tuc s6 32: Thuyén chuyén ddi twong hoc b6 tic Trung hoc co s&

- Thoi glan giai quyét theo quy dinh cua phap ludt: Khong quy dinh
- Thoi gian cét giam theo quyet dinh: 0
- Thot gian thue té giai quyét, sau khi cét gidm thoi gian: 01 ngdy

San pham

Thoi gian

TT | Trinh tw thwe hién | Trach nhiém thyce hién thue hién thire hién

Tiép nhén va ban ‘

giao ho so vé phong | Bo phéan Tlep nhin va tra | Kém scan ho .
Bl . < s 1/6 ngay

gido duc va dao tao két qua cap huyén SO

(Scan ho so)

Phong gido duc va | Lanh dao phong phan Y kién phan 1/6 ngay
B2 \ A , A ,

dao tao cong thu ly cong thu ly

Chuyén vién thu ly, | Cén bg, chuyén vién phu | Cdc van ban 1/6 ngay
B3 \ 1 1A , A A A

xt Iy ho so trach dugce phan cong dau ra

Lanh dao Phong xem o 1/6 ngay
B4 xét, phé duyét. Giao Lanh dao Phong Y kaen phé

vén thu 14y s, vio duyét

s0, phat hanh

Van thu luu so cong Vianbando | 1/6 ngay
B5 | vdn va ban giao b Van thu Phong phat

phan mot cra hanh N\
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Dinh kém 1/6 ngay
Y e ' cua tep B phan Tiép nhan va tra ket qua la
A két qua cho K&t qua cAp huvén van ban do.
Adng 4 p uye Phong phat‘ i
hanh
2 e e n | 01 ngay
Tong thoi gian thuc hién ,

Thi tuc s6 33: Chuyén truong dbi véi hoc sinh tiéu hoc
- Thoi gian giéi quyét theo quy dinh cua phap luat: 05 ngay
- Thoi gian cét giam theo quyet dinh: 01 ngay

- Thoi gian thuc té giai quyét, sau khi c4t giam thoi gian: 04 ngay

. Thoi
TT | Trinh tw thwe hién | Trich nhiém thuc hién San phim stan
S : ; thue hién | thuc
hi€n
, T.l °p n?an, va bal‘l Bo phan Tiép nhan va tra | Kémscan | 1/2
Bl | giao ho so vé truong 1t qua cio huvén hd 3
tiéu hoc (scan ho so) qua cap fuys 059 neay
Trudng tiéu hoc noi | BGH trudng tiéu hoc Y kién 172
B2 | chuyén dén phéan cong thu ly phén céng | ngay
thu ly
Giéo vién, nhin vién | Can bd, nhén vién phu C 1/2
B3 |thuly, xir ly hd so trach duoc phan cong Cac van >
- ' ban daura | D&Y
BGH nha truong noi | BGH truong tiéu hoc noi | Y kién 01
chuyén di tiép nhan chuyén di thdm dinh ngay
B4 | don, xem xét, phé
duyét, tra hd so cho
hoc sinh
BGH trudng tiu BGH truong tidu hoc noi | Y kién phé | 01
B5 | hoc noi chu‘yén dén | chuyén dén duyét ngay
tiép nhan ho so
Van ban do | 1/2
B& phdn mot cua N 1A ek A s BqH .2 ngay
B6 | tiép nhan. tra két qua B9 phén Tlep nhan va tra | trudng ti€u
b nan, tra Kt qua 1y & qua cap huyén hoc noi
cho khach hang : oL
chuyén di
phat hanh
04
Téng thoi gian thuwe hién ngay
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TT | Trinh tw thl}’c hién | Trach nhiém thue hu;n San pham | Thoi gian
thue hi€n thwe hién
Céc trudmg hoc tiép nhan | 19 trinh d&
ho so ctia hoc sinh nghi phé
) . . B L duyét danh
Tiép nhan ho so Phong Glﬁo d;-llf: vabao | gssch hocsinh | 03 ngay
tao ti€p nhin ho so cua ) A
BL | phong Gido duc vi | s g kém quyet ‘
Pao tao g dAlnh til.an}} 1/2 ngay
lap Hoi dong,
bién ban xét
duyét
B2 | Phan céng céng viée T‘ruor‘ng phong Gido duc YAklen phén 1/2 ngay
va Dao tao cong
, ‘ Chuyén vién phong Gido | To trinh kem
B3 | Tham dinh ho so duc va bBao tao tham danh sach 4,5 ngay
dinh hoc sinh
Trudng phong Gido duc To trinh kem
B4 | Xem xét vaky nhan | | ., & phong ‘ danh sach 1/2 ngay
va Dao tao )
hoc sinh
Lanh dao phong Gido T& trinh kem
B5 Xem xét va phé duc va Dao tao xem xét, | danh sach 1/2 nod
duyét ky to trinh gi UBND | hoc sinh g4y
huyén phé duyét.
T& trinh kem
B6 | Luu sO va ban giao | Véan thu don vi danh sach 1/2 ngay
hoc sinh
Tiép nhén ho so B0 phén Tiép nhan va tra to trm,h kem N
B7 &t qua c&p huyén danh sach 1/2 ngay
d by hoc sinh
Thé{n dinh, giai Chéanh vén phong thim Quyét dinh
B8 | quyet ho so vaky dinh, trinh Thuong truc phé duyét 3,5 ngay
ban hanh UBND huyén ky ban kém danh X?/
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hanh séch hoc sinh
gt Phe B phan tiép nhan cua Q;ll éy Zfldgzh
:’i ¢ Phong UBND huyén gt quyét b’ Y6 1/2 ngay
y€ va Dao tao dinh phé duyét kém danh .
o phe Cuye sach hoc sinh
B4 phén mot cua Pinh kém két
tiép nhan két qua B6 phan Tlep nhén va tra | qua la van .
B10 lién thong, tra két két qua cap huyén ban Vin thu 1/2 ngay
qua cho khach hang da gui
Tong thoi gian thwe hién 15 ngay

hoc sinh Trung hoc co 6, sinh vién cic din tfc thieu so rat it nguoi

Thi tuc sé 35: Hb trg hoc tp doi véi tré méu gido, hoe sinh Tiéu hoc,

*Poi voi co s& gido duc Cong lap

- Thoi gian giai quyét TTHC theo quy dinh cta phap ludt: 10 ngay

- Thoi gian cét giam theo quyét dinh: 03 ngay
- Thoi gian thuc té giai quyét sau khi c4t giam: 07 ngay

TT | Trinh tw thuc hién | Trach nhiém thye hién | San pham | Théi gian
thuc hién thuce hién
Céc truong hoc tiép nhan To t.rlnhﬂ dé
ho so cia hoc sinh ngh;A phé
) ‘ . N o duyét danh
Tiép nhéin ho so P hof}z‘,% Glﬁo d;l-l‘c vaDao | g4ch hocsinh | 01 ngay
tao tiép nhan hod so cu ) A
Bl | phong Gido duc va | z. trfang' HHOSTEEE - kém quyét ‘
Pao tao : dinh th.anh 1/2 ngay
lap Hoi dong,
bién ban xét
duyét
B2 | Phéan cong cong viéce T‘ruo\ng phong Gido duc YAlqen phan 1/4 ngay
va Dao tao cong
7 ‘ Chuyén vién phong Giao | To trinh kém
B3 | Tham dinh ho so duc va Pao tao tham danh sach 01 ngay
dinh hoc sinh
B4 | Xem xét va ky nhan T‘ru'O'flg phong Gido duc | To trm,h kem 1/2 ngdy
va Pao tao danh sach /
W
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hoc sinh
Lanh dao phong Gido To trinh kém
duc va Pao tao xem xét, | danh sach 12 N
ky to trinh gti UBND | hoc sinh neay
huyén phé duyét.
’ To trinh kém
B6 | Luu so va ban giao | Van thu don vi danh séch 1/4 ngay
hoc sinh
Tiép nhan ho so B phan tiép nhan ctia To trinh kem
B7 UBND huvén danh sach 1/4 ngay
v hoc sinh
Thim dinh, gidi C.hanh van phor‘lg tham QuAyet danh
B8 | quvét hd so va kv dinh, trinh Thuong truc | phé duyét 02 nod
AUy Y |UBND huyénkyban | kém danh ngay
ban hanh \ . .
hanh sach hoc sinh
YA X g s B phan tiép nhén cta QuAy ot dinh
Tra ho so vé Phong A <. | phé duyét \
B9 | ... N UBND huyén gt quyét \ 1/2 ngay
Giao duc va Pao tao dinh ohé duvet kém danh
. Y6 sach hoc sinh
B phén mdt ctra , Pinh kém két
tiép nhén két qua Bo phén Tiép nhdn va trd | qua la van .
B10 lién thong, tra két két qua cap huyén ban Van thu /4 ngay
qua cho khach hang da gui
Tong thoi gian thye hién 07 ngay

* Poi v6i co sé gido duc ngoai Cong lap

- Thoi gian giai quyét TTHC theo quy dinh ctia phap ludt: 30 ngay

- Thoi gian cit giam theo quyét dinh: 04 ngay
- Thoi gian thuc té giai quyét sau khi cét giam: 26 ngay

S

TT | Trinh ty thue hién | Trach nhiém thyc hién | San phim | Thoi gian
thuce hién thue hién
Ti A LA , \ . £ ~ | To trinh dé
iép nhan ho so Céc trudng hoc tiép nhan R .
. A hd so ctia hoc sinh nghi phé 01 ngay
B1 | Phong Lao dong - ' duyét danh
Thuong binh va X& | Phong Lao dong - sach hoc sinh | 1/2 ngdy
hdi Thuong binh va X4 hoi \/
/4




tao tiép nhan ho so cua

kém quyét

cac trudng dinh thanh
e 1ap Hoi dong,
o\ §%; bién ban xét. -
duyét
£==* | Truéngphong Lao dong | Y kién phan 2 1
B2 | Phan cong cong viec | Thuong binh va X hoi | cong 1/2 ngay
Céan bo Phong Lao déng | T trinh kém
B3 | Thim dinh hd so - Thuong binh va Xa hoi | danh sach 18 ngay
tao tham dinh hoc sinh
Trudng phong Lao don T¢ trinh kem
B4 | Xem xét va ky nhan | . g phong L.ao CONE | yanh séch 1/2 ngay
- Thuong binh va X& hoi )
hoc sinh
Lanh dao phong Lao T& trinh kém
Xem xét va phé dong Thuong binh va Xa | danh sdch
BS | 12 tX vap hoi tao xem xét, ky t0 | hoc sinh 1/2 ngay
e trinh giri UBND huyén
phé duyét.
9 To trinh kém
B6 | Luu so va ban giao | Vén thu don vi danh sach 1/2 ngay
hoc sinh
Tiép nhén ho so B phan tiép nhan ctia o trm’h kem .
B7 UBND huvén danh sach 1/2 ngay
y§ hoc sinh
Thim dinh, giai Qhanh van phor‘1g tham QuAyet danh
B8 | quyét ho so va ky dinh, trinh Thuong truc | phé duyét 03 nod
: UBND huyénky ban | kém danh &2y
ban hanh \ , .
hanh sach hoc sinh
Tra ho so vé Phong | B6 phéan tiép nhén cta Q;l{y Zt dl},zh
B9 | Lao dong Thuong UBND huyén gtri quyét phe CHuye 1/2 ngay
. s A : N N kém danh
binh va Xa hdi dinh phé duyét , .
sach hoc sinh
B phan mot cira Dinh kém két
tiep nhén két qua B6 phan Tiép nhan va tra | qua 12 vin
BI10 | ... N 21 A £ . A A :
lién thong, tra keét két qué cap huyén ban Van thu 1/2 ngdy
qua cho khach hang da gui
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Téng thoi gian thue hién 26 ngay

W 36: Xét duyét chinh sach H6 tro dn trwa d6i véi tré miu gido

Aan giai quyét TTHC theo quy dinh ctia phap luat: 31 ngay .
O gian cét giam theo quyét dinh: 09 ngay
- Thoi gian thuc t& giai quyét sau khi cat giam: 22 ngdy

TT | Trinh tw thwe hién | Trich nhiém thuc hiégn | Sén pham | Thoi gian
thue hién thwe hién
Céc truong hoc tiép nhan To t.I‘ll’lhA de
hd so cta hoc sinh nghi phé
) ‘ . N L. duyét danh
Tiép nhéan ho so Phong Glﬁo d}‘-ll? vabao | sich hocsinh | 02 ngay
tao ti€ép nhan ho so cla : A
Bl Phong Gido ducva | trlfc‘m ' kem quyet ‘
Pio tao g dﬂmh tfl'anl} 1/2 ngay
1ap Hoi dong,
bién ban xét
duyét
B2 | Phin céng cOng viéc T‘ruorflg phong Gido duc YAKIGH phén 1/4 ngay
va Dao tao cong
‘ Chuyén vién phong Giao | To trinh kém
B3 | Tham dinh ho so duc va Dao tao tham danh sach 15 ngay
dinh hoc sinh
. \ . To trinh kém
B4 | Xem xét va ky nhan | Luone phong Gido duc 4 qop 1/2 ngay
va Dao tao .
: hoc sinh
Lanh dao phong Gido T& trinh kém
B5 Xem xét va phé duc va Dao tao xem xét, | danh sach 12 ned
duyét ky t trinh giri UBND | hoc sinh 54y
huyén phé duyét.
T& trinh kéem
B6 | Luu so va ban giao | Van thu don vi danh séch 1/4 ngay
hoc sinh
Tiép nhén ho so B6 phén tiép nhan cua o trm’h kem .
B7 ~ danh sach 1/4 ngay
UBND huyén hoc sinh
: \\\,z
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Chénh vén phong thAm | Quyét dinh
dinh, trinh Thuong truc | phé duyét . 02 ned
UBND hugénky ban  |kémdanh | o7
hanh sach hoc sinh
ha A Phe B0 phén tiép nhan clia Q};yfi;dgzh e '
B9 | ;fanosoVe t- oS | UBND huyén gui quyét P! % 1/2 ngay
Giao duc va bao tao dinh ohé duvét kém danh
mh p ye sach hoc sinh
B4 phan mot cra , Dinh kém két
tiép nhan két qua B0 phén Tiép nhén va tra | qua la van .
B10 lién thong, tra két két qua cap huyén ban Van thu 1/4 ngay
qua cho khach hang da gt
Tong thoi gian thue hién 22 ngay
IL. Linh vue van bing, chitng chi
Thi tuc sb 37: Cap ban sao van bing, chirng chi tir s0 goc
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh ctia phép luat: 01 ngay
- Thoi gian cét glam theo quyet dinh: Khong
- Thoi gian thue té giai quyét, sau khi cat giam thoi gian: 01 ngay
TT | Trinh tw thue hién | Trach nhiém thyc hién San pham | Thoi gian
] ’ ) ’ ’ ) thue hién | thue hién
Tiép nhén va ban ,

B1 giao ho so vé phong | BO phén Tiép nhén va tra Keém scan 1/7 13
chuyén mon (Scan | két qua cap huyén hd so neay
ho so)

. ‘ .| Ykién 1/7 ngay

B2 | Phong GDDT rl;fgilh iﬁli %?lngtﬁﬁli}fen phan cong

p g thu ly thy ly

B3 Chuyén vién thu Iy, | Cdn bd, chuyén vién phy | Céc vin /7 ngay
xt Iy ho so trach dugc phan cong ban dau ra
Léanh dao phong ¥ ki 1/7 ngay

B4 | GDDT xem xét, phé | Lanh dao phong e
duve tham dinh

uyet
Léanh dao huyén xem 1/7 ngay

B x€t, phé duyét. Giao Lanh dao huyén Y kaen phé
van thu ldy s6, vao duyét
5O, phat hanh A\yf/
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Van ban do | 1/7 ngay
Van thu huyén phat
hanh
binh kém 1/7 ngay
B phan tiép nhan va tra k?t qua la "
két qua cip huyén vén ban do
i huyén phat
hanh
Téng thoi gian thue hién 01 ngay
Thi tuc s6 38: Chinh sira noi dung van bang, chitrng chi
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh ctia phap luat: 05 ngay
- Thoi gian cét glam theo quyet dinh: 02 ngay
- Thoi gian thuc té giai quyét, sau khi cat giam thoi gian: 03 ngay
TT| Trinh tw thwe hi€én | Trach nhiém thuce hién San phim Thot stan
i C ’ ) : ’ thwe hién thuc hién
Ti€p nhén va ban giao
B1 hd so vé phong B4 phan Tlep nhdnva | Kém scan ho 1/4 ngay
chuyén mon (Scan hé | tra két qua cap huyén SO
S0)
5 ) A 7 e A 1/2 ngay
B2 | Phong GDBT Laﬂnh daﬂo phA.ong chu}’/en YAklen phein
mon phén cong thu ly cong thu ly
Chuyén vién thu ly, Can b(:)’ chuyén vien Céac van ban 1/2 ngay
B3| ..o phu trach dugc phan X
Xt Iy ho so A dau ra
cdng
Lanh dao phong xem bk R 1/2 ngay
B4 | xét, thdm dinh phé | Lanh dao phong Y kién tham
o dinh
duyét ’
Linh dao huyén xem o 1/2 ngay
BS xet, phé duyét. Giao Linh dao S& Y kaen phé
van thu ldy s6, vao 50, duyét
phét hanh
Vvan tl‘m ‘luu 56 cong ) Vin ban do 1/2 ngay
B6 | vin va ban giao bd Van thu DT
A Al S& phat hanh
phdn mot cua
Bo phan mot ctra tiép A LA A A anlh‘kegn keqt 1/4 ngay
AT B6 phan Tiép nhdn va | qua la van ban
B7 | nhan, tra két qua cho LA, . A A A ,
. \ tra két qua cap huyén do huyén phat
khach hang .
hanh ]
03 ngay

Tong thoi gian thue hién




- Thoi gian thuc té giai quyét, sau khi cat giam thoi gian: 12 ngay

quyet ctia Cip xa (05 TTHC)

45 01: Cho phép co sé gido duc khac thye hién chvong trinh gido:

~ - - 2 hoi oi
TT| Trinh tu thwe hién | Tréch nhi¢m thuc hién San pham | Thot gian
thuwe hién | thuwc hien
Tlep nhéin va ban giao Bo phan tlep nhin va trd | Kém scan \
B1 | hd so vé xa (Scan ho & A 1/2 ngay
&t qua cap xa ho so
50)
~ A A . (AR s | 1/2 ngay
B2 | Lanh dao Xa Lfmh daovlzhan cdng can YAklen pha%n
bd thuc hién cong thu ly
53 | Cénbo thim dinh hd |Canbophutrach dugc | Cacvan | %> D&Y
SO phén cong ban déau ra
Lanh dao Xa xem xét, o 01 ngay
B4 phé duyét. Giao van Lanh dao X3 Y kién phé
thur 14y 8, véo s6, ‘ duyét
phat hanh
Vvan tl‘lu luu 56 cong Vin ban do 1/2 ngay
g5 | vanva ban giao két B phén tlep nhén va tra X3 phat
qua BJ phén tiép két qua cap xa hénlfl
nhén, tra két qua
Téng thoi gian thwe hién 12 ngay
Thi tuc s6 02: Thanh Idp nhém tré, 16p mau gido doc lap
- Thoi glan glai quyét theo quy dinh cta phap luat: 20 ngay
- Thoi gian cét glam theo quyet dinh: 05 ngay
- Thoi gian thuc té giai quyét, sau khi cit giam thoi gian: 15 ngay
TT | Trinh tw thue hién | Trach nhiém thwe hién Sin phim Thoi stan
: ’ j thue hién | thwe hién
T- A A \ S g
Bl 1P n? anve b%n Bo phén tiép nhan va tra | Kem scan .
giao hd so vé xa L, s A A 1/2 ngay
két qua cap xa ho so

(Scan hé so)

‘\‘F/
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Lanh dao phan cong can | Y kién phan | 01 ngay
bd thuc hién cong thu ly
Cén bd phu trich dugc | Céc van " | 12 ngay
phéan cong ban ddura o
2R o Ol ngay
B4 xet phe duyét. Giao Linh dao X Y k1ﬂen phé |
vén thu 14y sb, vao duyét
sd, phét hanh
Vanthulwsoedng | ygnpando |12 08
van va ban giao két | Bo phén ti€p nhan va tra . 1z
B5 s A LA ik Lo Ao X4 phat
qua B phén tiép két qua cap xa .
A 2 1 Ae 2 hanh
nhan, tra két qua
Tong thoi gian thue hién 15 ngay

Thii tuc s6 03: Cho phép nhém tré, 16p miu gido doc 1ap hoat dong gido
duc tro lai

- Thoi gian giai quyet theo quy dinh cua phap luét: 20 ngay

- Thoi gian cét glam theo quyet dinh: 05 ngay

- Thoi gian thuc té giai quyét, sau khi cét giam thoi gian: 15 ngdy

TT | Trinh tw thuc hién | Trach nhiém thue hign | 520 Pham Thoi gian
C j ’ j thue hién thuc hién

r.l °P nPan Ve b%n B¢ phén tlep nhén va trd | Kém scan hd .
Bl | giao ho so vé xa KAt qua cAp xd <o 1/2 ngay

(Scan hé s0) qua cap

x A A : 7 el A A 01 ngay
B2 | Lanh dao Xa L?nh de_to.li)han cdng can YAklen pha’n
bd thuc hién cong thu ly

gy |Cénbd thdm dinh hd | Cén b6 phu tréch duge | Céc van ban | 12 ngay

SO phén cong dau ra

Léanh dao Xa xem o 01 ngay
B4 xét, phé duyet. Giao Linh dao X Y kaen phé

van thu 14y s6, vao duyét

s0, phat hanh

Vvan tl‘lu }uu 56 cong Van ban do 1/2 ngay
ps |vanva ban giao két | B phan t1ep nhan va tra X3 phét

quéa B phén tiép két qua cap xa he‘mi

nhdn, tra két qua

Téng thoi gian thue hién 15 ngay /
N\
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jn cat glam theo quyet dmh 05 ngay N
g1an thuc té giai quyet sau khi ct giam thoi gian: 15 ngay

TT | Trinh ty thwc hién Trach nhiém thuc hién San phﬁm Tho san
thuc hién | thue hién
T1ep nhén va ban giao A A ik Ay g \
B1 | hd so vé xa (Scan hé E? P hg}n Elep Elhan va tra K;e SEA 0 ngay
ét qua cap xa hd so
50)
« A A .| Ykién 01 ngay
B2 | Lanh dao X4 L? nh dao .E’ha“ cong caft phén cong
bd thuc hién ,
thu ly
53 | Cénbd thim dinh hd | Can b phu tréch duge | Céc van 12 ngay
SO phén cong ban déu ra
Lanh dao X4& xem xét, o 01 ngay
B4 phé duyét. Giao van Lénh dao Xa Y klﬂen phé
thu 14y sb, vao s6, phat duyét
hanh
Vvan tl‘lu lLru 56 cong Vin ban 1/2 ngay
véan va ban giao két B0 phéan tlep nhén va tra ~ 1
BS5 s YA LA etk do X4 phat
qua B phén tiép két qua cap xa .
A an 1 Ky 3 hanh
nhén, trd két qua
Tdng thoi gian thwe hién 15 ngay

16 chire, cd nhin dé nght thanh lip)

Thi tuc s6 05: Giai thé nhém tré, 16p mau gido doc 1ap (theo yéu cdu ciia

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh cta phap luat: Khong quy dinh
- Thoi gian cét glam theo quyet dinh: 0

- Thoi gian thye té gii quyét, sau khi cét giam thoi gian: 15 ngay

TT | Trinh tu thue hién Trach nhiém thyc hién San ph.elm Thor glan
' j ’ : j thwe hién | thuc hi¢n
Tiép nhan va ban gi .z
,°p nan va ban £1q0 B6 phan tiép nhan va trad | Kém scan .
B1 | ho so vé xa (Scan ho L Ao A 1/2 ngay
két qua cap xa ho so
50)
N A A .| Y kién 01 ngay
B2 | Lanh dao Xa L? oh dao'}i)han cong tan phén cong
bd thuc hién thu Iy
. ™\ y /
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12 ngay

Can b0 phu trach dugc Cac van
phén cong ban daura
o 01 ngay
$ O Lanh dao Xa Y kaen phé
R XL SO, vao so, duyét
phat hanh
Vvan t}‘lu lu’u 56 cong . |Vanbando 1/2 ngay
vin va ban giao két B6 phén tiép nhén va tra . 1
B5 Ty A LA gtk £ Ao X4 phat
qué B phén tiép két qua cap xa hanh
nhan, tra két qua
Tbng thoi gian thwe hién 15 ngayu\
1)
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