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QUYET DINH

Ban hanh Quy trinh ki thuit nhép kho, xufit kho
va bio quan mubi dy tri qudc gia

BO TRUONG BQ NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

C#n cir Nghj dinh s6 01/2008/ND-CP ngdy 03 thang 01 ndm 2008 cfia Chinh
phi quy dinh chic néng, nhiém vy, quyén han va té chire by may clia B Nong
nghigp va Phat trién néng thén, Nghi dinh 56 75/2009/ND-CP ngay 10 thing 9
nam 2009 cia Chinh phl sita ddi Diéu 3 Nghi dinh s& 01/2008/NB-CP ngiy
03/01/2008 cta Chinh phu;

Céin cir Nghj dinh 50 196/2004/ND-CP ngay 02/12/2004 cla Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh Phap 1énh Dy trir quéc gia;

Cén cir Théng tw s6 143/2007/TT-BTC ngay 03 thing 12 nim 2007 cia B
Tai chinh hudng dén thie hign Nghj dinh 56 196/2004/NB-CP ngay 02 thdng 12
nidm 2004 cua Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh Phap 1&énh Dhr trir qubc gia;

Theo dé nghj cila Cuc truémg Cuc Ché bién, Thuong mai néng lam thuy sin
va nghé mudi, Vu truémg Vu K& hoach,

QUYET BINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy trinh k¥ thudt nhap kho, xudt
kho va bao quan mudi dy trit quéc gia.
Bitu 2. Quyét dinh ndy c6 hidu lyc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Chanh Van phong B3, Vy trudng Vu Ké hoach, Vy truéng Vu Tai
chinh; Cuc tnrémp Cuc Ché bién, Thuong mai néng lam thuy san va nghé n;uﬁi Vi
Thi trudmg cac co quan, don vi lién quan chju trach nhigm thi hanh Quyét dinh

nay./.

KT.BO TRUGNG
Noi nhin: B UGONG
- Whir Bidu 3;

- B trwdmg Cap Bire Phat (4€ bic);

- Cac Bé: Tai Chinh, K& hoach v Bu o,
- UBWD cic tinh, thanh phd truc thude TW,
- Thng chag oy Laomg thae Mign Béc(de t'h;

- Cac dom vj thuc hign nhigm vy dy tril mudi
quéc gia (d& th,
= Luu: ¥T, CB.




BO NONG NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN NONG THON - Poc lap - Ty do - Hanh phic

KY THUAT
»d quin mudi dw trir quoc gia

DIBNN-CB ngay 23 thing 8 nim 2011
a Phat trién nong thon )

Chuong I
- QUY DINH CHUNG

1. Pham vi didu chinh

Quy trinh nay quy dinh cac yéu cau k¥ thuat vé nhép kho, xuét kho va bao
quan d6i v&i mudi du trir qubc gia theo phurong phap db roi tai cac kho du trix

quoc gia.
2. Poi tugng 4p dung

Quy trinh nay 4p dung d6i véi cac t6 chirc, ca nhan co hoat dong lién quan
dén nhap kho, xuét kho va bao quan mudi dy trit quéc gia.

3. Giai thich tir ngir

3.1. Mui dy trit quéc gia [a mudi Natri clorua (NaCl) tinh thé loai thé,
chura qua tinh ché, dugce san xuét tir nudc bién theo phuong phap phoi nudce hodc
phoi cat.

3.2.L6 hang muéi

- LLd hang mu01 la lu'orng mubi cung loai ¢6 ciing tén g01 cong dung, dic
tinh k¥ thuat, san xut theo cling mot phuong phap.

3.3. Tap chét 13 nhitng v4t khong phai 13 mudi nhu dt, cat, sOi, manh kim
loai, rom ra, rac..

3.4. Dorn vi du trit 13 don vi dugc Nha nuéc giao truc tiép quan 1y du trir
qubc gia vé& mubi.

3.5. Pon vi bao quan 1a cac cum kho dur trit qudc gia mubi, t6 chirc, don
vi duge giao quan 1y tric tiép dy trit quéc gia mudi.

3.6. Thu truong don vi la Chu nhi¢ém cym kho dy trix quéc gia mubi hodc
nguoi dai dién trudc phap lugt cua t chirc dugc don vj dy trir giao quan 1y truc
tiép cum kho dy trir quoc gia mudi.

Chuong I1
QUY PINH KY THUAT

A A A , Ke
1. Yeu cau vé kho chira muoi
a) Kho chira mudi phai bdo dam chac chan, kin, ngén dugc tic dong tric



tiép cla cac yéu to thoi tiét va khdng bi ngép, ung.

b) Tudng va nén kho duoc xay bing d4 c6 trat mach bano vira Xi mang

cat. Khong xay tudng bang gach, voi. Nén kho c6 chu trac dbc vé ha1 phia, dugc
lang nhin bé mat bang 10'p vita x1 mang cat vang, co ranh va ho ga thu nudc ot.

khéng lop bang ngoi, tranh, nira, gbi
tir trudce); mai kho c6 do doc 14
mit tudng xay dé tranh glo lua.

dinh. ,

2. Chit lrong mudi nhip kho

a) Ché’t lugng mubi nhép kho thuc hién theo Tiéu chuén Viét Nam TCVN
3973-84 mudi an.

b) Cén ctr dia diépm cung tmg mubi cho du trit q’uéc gia hang nam, B
Néng nghiép va Phat trién nong thon thanh 14p TO tu van x4c dinh hang muoi
nhap du trit qu6c gia.

- T4 tu vén x4c dinh hang mubi nhép kho dy trix quéc g1a do Cuc Che bién,
Thuorng mai noéng 1am thuy san va nghé mudi chu tri; tham gia T tu vén c6 dai
dién céc B, nganh va cac don vi lién quan.

T4 tu vén x4c dinh hang mubi nhép kho dy trir qudc gia cé trach nhiém
béo céo két qua dé B Nong nghiép va Phat trién n6ng thon xem xét, quyét dinh
chét luong mudi nhap kho dur trir qubc gia.

3. LAy miu mudi, lvu miu va kiém nghi¢m chat lwong m5u

a) Ly miu mudi: Theo Tiéu chudn Viét nam TCVN 3973-84 mudi in —
Phuong phép thir

b) Kiém nghiém chit luong mu01 Kiém nghiém chét luong mudi theo
Tiéu chuin Viét nam TCVN 3973-84 mudi an- Phuong phap th.

¢ Luu n~1au. Sau mdi 14n kiém nghiém chat~1uqng mudi, lvu 02 bd mrf}u
muoi: 01 b mau luu tai don vi bdo quan; 01 bd mau luu tai don vi du trit quoc
gia.

 Chwong I
QUY TRINH NHAP KHO MUOI DU TRU QUOC GIA

1. Cong viéc cin tién ha‘mh

- Xéc dinh sb luong mubi cin nhép dy trix quoc gia cin c danh myc hang
héa, s6 luong, chung loai hang duy trit quoc gia mudi dugc Thu tuéng Chinh phu
phé duyét va ké hoach mua bd sung hang nim, mua bu sau khi xuit hang duoc
cac co quan c6 thim quyén phé duyét.

- Hing mua vio phéi ding ching loai, s6 lugng, chét lugng theo tiéu
chuén k¥ thudt quy dinh, gia ca dugc phé duyet

¥



- Pon vi bao quan mudi-dy tru’ quoc gia thyc hién c¢dng tac chuan bj nhép
kho: Thanh l4p Hoi dong nhép kho muéi dy trir quoc gia; k& 16t kho; mua sam
trang thiét bi, vat tu, dung cu phuc vy nhép mudi; sira chita dudng vao kho;
chuan bi nhéan cong bdc xép muoi; ph01 hop véi dcm vi ban mubi lap ké hoach
tién do thuc hién nhap mubi theo Hop déng mua mubi.

- Tién hanh 14y mu, luu miu va kiém nghiém chit luong 16 hang mubi
nhép kho.

- Pon vi dy trit ban hanh Lénh nhap muéi vio kho du trit quéc gia.

- Pon vi bao quan thuc hién viéc nhép mudi du trir quéc gia theo Lénh
nhap mudi vao kho.

- Két thic dot nhap mudi ‘vao kho: Pon vi bao quan tién hanh tong két,
hoan tAt hd so bo céo co quan cip trén.

2. Cong tac chuén bi

2.1. Lap Hoi ddng nhap kho mudi du trir quéc gia

Thu trudng don vi bao quan thanh 14p Hoi déng nhép mudi vao kho dur trir
quoc gia gom: Thu truvéng don vi bao quan lam Chu tich hoéi dbng; cac Uy vién
gdm: Thu kho, k& toan, cin bd nghiép vu glam s&t viéc giao nhan mudi va nhan
vién bao vé.

- Chu tich hoi dong nhap mudi vao kho phan cong cdng viéc cu thé déi
v6i timg thanh vién, du kién sb lao ddng thich hgp dé dam bao viéc nhap mubi
nhanh gon, ding tlen do.

2.2. K& 16t nén va tuong kho.

- Dyng sat tuong kho 1a khung glong tre: giong doc (try) bang tre nguyén
cay duong kinh tir 8 — 10cm hoic bang g0 4cm x 8cm, cat dai bing chiéu cao ké
16t. Céc giong doc cach nhau 1,5m ¢6 dau dudi de sat nén kho. Céc giéng ngang
(thanh) bang tre ché d6i hojc ché tu hogc biang gb 3cm x 4cm, khoang céch giita
c4c thanh 1a 1m. C§ dinh cac giong doc va giong ngang bing lat budc hojc day
di, cach mét diém c6 dinh mot diém.

- Budc phén mra theo dlen tich nén va tuong kho, sau d6 phu cot tren be
mét phén, cac mep c6t, phén gbi 1én nhau 10cm, khéng cé ké hé dé mubi tiép
xuc trie tiép véi nén va tudmg kho.

- Khi nhdp mudi phai ding van chin 02 cira kho theo chiéu cao cua khéi
mudi trong kho.

- Kho chuén bj nhip mudi treée va sau khi ké 16t phai duge vé sinh, kho
sach. :

2.3. Nhan lyc, vit tu, trang thiét bj dung cu dé nhap mudi dy trix quéc gia.
bon vi dugc giao nhiém vu duy trir quéc gia mudi c6 trach nhiém chuln bi
day du cac dung cu, phurong tién phuc vu cho qué trinh nhip mubi vao kho gbém:

2.3.1. Dién: H¢ thong dién chiéu sang dam bao du béng dén chleu sang
trong va ngoai kho, hé thong day dién theo tiéu chuin an toan.

2.3.2. Nuée: C6 hé théng nudc sach dam bao vé sinh va phong chdy chira
chay theo quy dinh.




2.3.3. Trang bi bao ho lao dong:

Trang bj dy d bao ho lao ddng cho ngudi lao dong phuc vu qua trinh
nhap mubi: Quan 4o bao ho, ging tay, khiu trang...

2.3.4. Vat tu van phong: Phiéu nhap kho, in 4n tai liéu, vin phong pham...

2.3.5. Can:

Dung cén ban loai 500-1000kg. Cén phai bao dam d nhay, d6 tin cdy cho
phép, c6 gidy kiém dinh ctia co quan do ludng cép dang con hiéu lyc. Cén phai
thudng xuyén duge bao quan sach, dinh ky k1em tra céc chi tiét ciia can nhu hé
cénh tay don, cac khop dao... theo quy dinh ve huéng dan sir dung cén (C6 thé
ding can dién tir & can mudi néu can c6 gidy kiém dinh ciia co quan do ludng
con hiéu luc).

2.3.6. Thung dung mudi: Thung pha1 bén, chic. S5 luong thiing cn chuin
bj gip 3 14n s6 thing can ding cho m&i ma can.

2.3.7. Dung cu khac:

MBbi kho c6 it nhét 04 chu @b mudi, chiéu rong tbi thidu 40cm, chiéu dai
tuy thudc vao khdi mudi dinh db (ciu lam bang g0 hoic tre dam bao vimg chic,
an toan cho ngudi thao tic); xéng xuc muodi, bat che cira kho, ban vét dén
mudi... phuc vu cho qud trinh nhip mudi, moi dung cu phai bao dam vé€ sinh
sach s€.

2.3.8. Nhan lyc: S6 lugng cOng nhén bbc xép phai di d& dam bao cho
viéc bdc xép dién ra nhanh nhét. A

2.3.9. Stra chira dudng vao kho (néu can thiét)

2.3.10. Hop ddng bao vé véi an ninh dia phu'ong

2 4. Kiém tra cong tic chuin bi.

- Pon vi bao quéan mudi dy trir quéc gia c6 trach nhiém kiém tra, 1ap bién
ban nghiém thu ké 16t truéc khi nhap mudi vao kho. Néu dat yéu cau vé ky
thuét, v¢ sinh, mdi tien hanh nhdp mu6i vao kho va chiu trich nhiém vé céng tdc
chuén bj nhép kho.

2.5. To chtrc 14y mAu va kiém nghiém chét liong 16 hang mubi nhép kho
du trit qudc gia va thuc hién thei quy dinh tai diém 3, Chwong II ciia Quy trinh
nay.

3. Thyre hién nhip mudi vao kho

3.1. Kiém tra hang hoa va giéy t& ¢6 lién quan. -

3.1.1. K1em tra cac loai gidy to c6 lién quan: Pon vi nhap kho pha1 kiém
tra phiéu xuét kho cua bén bén phu hop v6i két quan thir chit luong muodi, hoa
don ban hang ctia bén ban; ddi chiéu véi 1énh nhap kho, hgp dong da ky néu cd
gi sai khac phai bao céo kip thoi v6i 1anh dao cap trén truc tiép dé g1a1 quyét.
Nghlem cAm khéng dugc nhép loai mudi khac véi hop déng mua mudi du trix
quoc gia.

3.1.2. Kiém tra viéc bao dam vé sinh trén phuong tién van chuyén.

3.1.3. Kiém tra bang cam quan mudi nhap kho ddi chiéu véi miu mudi.



Trudng hop phat hién mudi nhap kho khong ding chat lugng va chung loai nhu
mau mudi, Chu tich Hoi ddng 18p bién ban tam dimg viéc nhap mubi, dong thoi
bdo cdo lanh dao cAp trén tryc tlep giai quyét.

3.2. Thuc hién nhép mudi vao kho.

3.2.1. Cén nhan, bébc xép:

- Nhap mudi vao kho phai nhap riéng mudi phoi cat va mudi phoi nudc,
100% muoi nhép kho pha1 qua can. Tha kho phai theo d&i, ghi chép day du,
chinh xdc s6 luong muodi nhép theo quy dinh. Lap phiéu nhap kho dang quy
dinh, m&i phiéu nhéap chi dugc viét cho mot xe hang hogc mot 16 hang mudi ¢6
day di chit ky theo quy dinh. Mudi di qua can chuyén thang vao kho.

- Khi cin nhin mudi phéi cé diy di ngudi giao, ngudi nhén, ngudi gidm
sat cung theo doi va ghi sb.

- Pua hang 1én cén phai nhe nhang, khbi luong mot ma can khoéng dugc
qua tai trong cho phép d6i voi can. Can xong mbi mi, thi kho phai khoé cén,
doc rd két qua dé ngudi giao, ngudi nhdn, ngudi gidm sat cung ghi, ket qua cén
phai dugc ghi ngay vao s6 mé can, cir 5 hodc 10 ma can phai cdng don sb mot
Jan.

- Trong qua trinh béc xep phai ding bat che ctra kho trong khi bbc muédi,
khong de mudi roi vii, han ché 1am v& canh mudi gy chay nudc, khong giao,
nhan mubi khi troi mua to.

- Khi cén xong mubi cho mot chuyén hang hodc mét 16 hang, thu kho phai
cdng toan bd két qua can, dbi chiéu véi ben giao, nguoi giam sat va ky chéo s6
ma4 can.

- Cuéi m01 ngdy nhap mudi, tp hgp cac phiéu nhip kho, ddi chiéu xéc
dinh luong mudi ¢4 nhap trong ngay.

- Trong dot nhép mudi phai thyc hién viéc nhgp mubi lién tuc, ké ca cac
ngay thir bay va chi nhét. Truong hop dang bdc do xe hang phai thuc hién xong
trong ngay, khong dé qua dém.

3.2.2. Nhép mudi vao kho

- Muéi duge @b vao kho tir trong ra ngoai cira kho, dé muéi cao theo hinh
chép c6 dinh chay doc theo chiéu dai cua kho. Khi khéi mudi cao, ngudi thao
tac phai di trén cau d6 mubi, khong dim dap truc t1ep 1én mat mudi 1am 1am bén,
v& cac tinh thé mubi, han ché sy chay nudc cia mubi.

- Chiéu cao khéi mubi tiy thude vao két cau kho chira. D4 mubi dén dau
dinh hinh khéi mubi dén déy.

- Diing c6t phi todn bd m3t mudi, 14p Bién ban nhip mudi diy kho (néu
kho diy).

3.2.3. V& sinh sau khi nhép muéi.

- Sau mdi ngay nhép mudi, phai vé sinh noi c4n hang, cdn va dung cu
bing kim 10ai phai rira sach, lau khé va dé dting noi quy dinh.

- Sau mdi dot nhap mudi, tha kho phai vé sinh, don sach mudi roi vii &
cira kho va xung quanh trudce khi dong, khoa cira kho.



3.2.4 Tai lidu, chimg tit nhap mudi

- Sau mbi dot nhap mubi, don vi bao quan xac dinh khéi luong mubi da
nhép kho, dbi chiéu v6i sb liéu bén giao, tap hop 03 bd chimg tir:

+ 01 bd gbe va 01 bo ban sao giri don vi du tri.

+ 01 b6 ban sao luu tai don vi bao quan.

Mbi b6 chimg tu gom: Lénh nhép kho; horp ddng (néu cd); Quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong nhép kho mubi du trir quéc g1a Bién ban nghiém thu ké 16t
(miu s6 1); Ket qua thir nghiém chét luong mudi; Hoa don tai chinh cta don vj
ban hang; Phiéu nhép kho; Béang ké nhap kho mudi tra.ng dy trit quoc gia (miu
) 2); Bang ké tong hop nhép kho muoi trang du trir qubc gia (mau s0 3); Bién
ban nhap day kho (néu kho day) (méu sb 6); Phiéu kiém dinh cén.

(Theo mdu kém theo Quyét dinh nay)

Chwong IV
QUY TRINH XUAT KHO MUOI DU TRU QUOC GIA

1. Cong viéc cin tién hanh

- X4c dinh sb lugng xqét mudi du trit quéc gia can cir vin ban cia cac co
quan Nha nudc c6 tham quyén phé duyét.

- Vin ban cia don vi nhin mudi xuét giri don vi dy tri mudi quéc gia.

- Bon vi quan ly mudi du trir mubi quoc gia ban hanh Lénh xuét kho mudi
dur trir quéc gia, viét héa don ta1 chinh (neu 12 ban muébi).

- Pon vj bao quan mupl du trir quoc gia thup hién cong t’éc chuén bi ’xué'.t
kho: Thanh 18p Hoi dong xuat kho mudi dy trir quoc gia; mua sam trang thiét bi,
vt tu, dung cu phuc vu xuét mudi; stra chira dudng vao kho; chuén bj nhan cong
bdc xép; ph01 hop véi don vi nhan mudi 1ap k& hoach tién db thyc hién giao
nhan mudi.

- Thyc hién ldy mAu, lvu mu va kiém nghiém chét lvong mubi.

- Thyc hién viéc xuat mudi tai cira kho du trix qué~c gia theo Lénh xuét
kho. Truong hop dia diém giao tai bén nhan s€ cé huo’rng dan riéng.

- Két thiic dot xudt mudi: Pon vi bao quan tng két, hoan tat hd so bio
céo cip trén.

2. Cong tic chuin bj

2.1. Lap Hoi ddng xuét kho mudi dy trix quéc gia

Thu truong don vi quan ly mudi dv trir quéc gia thanh 1ap H6i dong xuét
kho mubi du trir quéc gia gdbm:

. - Thu truéng don vi bao quan mudi du trir quéc gia lam Chu tich hoi
dong.

- Qéc uy vién gém: Thu kho, ké toén, can bd nghiép vu giam sat viéc giao
nhin muoi va nhan vién bao vé.

- Chu tich héi dbng xuét kh¢w mudi du trir quéc gia phan cong cdng viée



cu thé dbi véi timg thanh vién, du kién s6 lao dgng thich hop d¢ dam bao vige
Xuat muodi nhanh gon, ding tién do.

2.2. Nhan lyc, vét tu, trang thiét bj dung cu dé xuit muébi.

Thuc hién theo quy dinh tai muc 2.3 Chuong III ciia Quyét dinh nay.

2.3. Kiém tra cong tac chuén bi.

- Ch1 tich H61 d?)ng c6 trach nhiém kiém}ra, chiu trach nhiém trude Lanh
dao don vi quan ly mudi du trir vé cong tac chuan bi xuat mudi dy trit quoc gia.

- Chuén bi day di giéy td, sb sach chimg tir ¢6 lién quan.

2.4. Tién hanh 14y miu dé xac dinh chat lugng mudi: Thuc hién theo quy
dinh tai muc 3, Chuong II ctia Quyét dinh nay.

3. Thuc hién xuat mudi

3.1.Cén nhén, béc xép: Thuc hién theo quy dinh tai tiét 3.2.1, Chuong I11
cta Quyeét dinh nay.

- Xuét n}uéi kho ndo hét kho 4y, xudt mudi trong kho tir ngoai vao trong,
khong dao muobi tran lan.

- Khi xuit mgéi hét kho, Hoi déng xuit mubi 18p bién ban xut mudi hét
kho lam cén cir quyét todn.

3.2. V& sinh sau khi xuit mudi.

Thuc hién theo quy dinh tai tiét 3.2.3, Chuong III ctia Quyét dinh nay.

3.3. An toan lao dong

Chap hanh day da cac bién phap an toan lao dong trong qué trinh xuat
mudi dbi vai ngudi lao dong. Trong lic xuét mudi, tién hanh dao tir trén xuong,
khong dao ham éch tranh gy tai nan cho ngudi lao dong, xudt mudi dén dau
gon dén day

3.4. Tai liéu, chL'rng tir xuat mudi

- Sau mbi dot xuat mubi, don vi bao quén xic dinh khéi lugng mubi da
xuét kho, ddi chiéu vm s6 liéu bén nhén, tap hop 03 bd chimng tir:

+ 01 b ban gdc va 01 bd ban sao giri vé& don vi dy trir.
+ 01 b ban sao Ivu tai don vi bao quan.

Mbi_bs chimg tir gém: Lénh xut kho; hqp dong (néu co); Quyét dinh
thanh 13p Hoi dbng xut kho mudi dy trix quoc gia; Két qua k1em nghiém chét
lwong mudi; Hoa don tai chinh xuit mudi (neu c6); Phiéu xuat kho; Bang ké
xuat kho mudi trang du trit quoc gia (miu s 4); Bang ké tong hop xuét kho
mubi trang dy i quoc gia (miu s6 5); Bién ban xuét hét kho (néu xuit hét kho)
(mAu sb 7); Phleu kiém dinh can.

(Theo mdGu kém theo Quyet dinh nay)

Chuong V
QUY TRINH BAO QUAN MUOI DU TRU QUOC GIA

1. Bio quan mudi nhip kho

-3 7 T er -



Sau khi nhap mudi vao kho, thi kho phai tién hanh nhing viéc sau:

- Dung cot kho, sach phu 1én mat khdi mudi, mép cét phai ép chat vao
mit mudi va gbi 1én nhau 10cm.

- Cong sb qua hoa don nhép kho, dbi chiéu 1én bang ké 14p thé kho, khoa
s6 theo quy dinh.

- V& sinh sach s& trong va ngoai kho mubi: Mai kho, mat muf')’i, Xung
quanh nha kho, khoi thong rénh thoat nudc trong va ngoai kho. Céy coi xung
quanh phai dugc phat quang; ray sach cé quanh kho.

2. Ché d% bao quan, vé sinh, an toan kho tang

- Hang tuén kho phai dugc quét don 1 l4n, khéng di giéy, dép vao trong
kho (chi dugc dung giay bao ho lao dong) Cach ly tuyét déi cac loai xang, dau,
thudc s4t tring, cac chét doc véi ngudi va hang hoa trong khu vure kho.

- Thuong xuyén kiém tra chéng dot, an toan kho tang va xung quanh.
Dung x6 nhya himg nudc mua trong truong hop mai kho bi dét. Dung bat che
phu mudi ngay trong trudng hgp mua béo lam téc mai kho, hodc mai kho bi dét
nhiéu. Phat hién kip thoi nhilng sy c0 ctiia kho dé khéac phuc, stra chira.

- Pinh k¥ kiém tra kho, dé& xuit bé sung c6t phi mat mudi khi bi héng,
muc, nat.

- Kiém tra viéc thuc hién phong chéng chay va lut bao.

3. Cong tac kiém tra

3.1. Pinh k¥ kiém tra

- Trong thing dau sau nhép mudbi, thu kho phai kiém tra ngdy mét 1an dé
phéat hién va xit ly hién tugng mudi chay (néu cd).

- Tir thng thir 2 dén 1 nam khdi mui da dinh hinh thi thi kho phai kiém
tra kho 10 ngay 1 lan.

- Mubi bao quén trén 1 nam, cir 15 ngay thu kho phai kiém tra 1 lén

3.2. Kiém tra dot xuét

- Ngoal kiém tra dinh k¥, khi c6 trdi mua, gié 16n, bdo lut xay ra hodc
trong cac trudng hop bit thuong khac, Thu truéng don vi va thu kho phai tb

chirc kiém tra ngay kho va hang hoa, phat hién kip thdi dién bién xdu @& c6 bién
phap khic phuc nhanh chong

- Kiém tra dot xut chét lugng, céng tac bao quan theo yéu cdu clia co
quan quan Iy cép trén; két qua duoc ghi vao sb theo doi cong tac bao quan (hoic
14p bién ban theo yéu ciu)

3.3. N6i dung kiém tra céc don vi bao quan mubi:

- Thu kho phai nim vimg sb luong, chat hrgng hang trong kho, céc dién
bién chit lugng trong qua trinh bao quan mubi.

- Tinh hinh quan ly kho, tai san, dung cu.

- Viéc thuc hién céc nguyén tic, ché d6 bao quéan, sb sach chimg ti.

- Sau mdi dot kiém tra, ngudi kiém tra phai ghi & nhan xét, ¢ nghij bién
nhan vir 1V (111 cd) ohi & chire dank ha va 180 ohit 10 o1ia notrdn bidm tra



4. VAt tw, trang thiét bi, dung cu cho bio quan
- Vattu dung dé v& sinh kho va xung quanh: Cude, xéng, dao phat quang,
choi.
- Bao ho lao dong: Quan 4o, dén pin, 40 mua, gidy, ung, mii.
- Viattu dung cho bao quan: Bat cl}(“')ng bdo, x0 nhya hirng nude, thang tre,
¢t bod sung phil mét mudi, thung, cdt chdng...
- V4t tu vin phong: May vi tinh, in 4n tai 1idu, vin phong phim.
- Dién, nuéc: Pién, diy, béng dién cho thip sang trong va ngoai kho, dién
cho van phong kho; nuréc cho sinh hoat van phong va phong chéy chita chdy...
- Vét tu dung cho stra chita thuong xuyén kho tang.
- Dung cu, thiét bj phong chéng chdy, lut bio.

Chwong VI
TO CHUC THUC HIEN

1. Tréch nhiém ciia cic td chirc va ca nhén

1.1. Bon vj bao quan mubi du trit quéc gia phai dam bao an toan cho kho
chira hang. T4 chirc, phan cong can bd theo ddi, thuc hién viéc quan ly mubi.
Thi1 kho chju trach nhiém vé s6 lugng, khéi lugng, ching loai hang hoa khi glao
nhén va béo quan chét luong hang trong kho... va chi dugc xut hoic nhip mubi
khi c6 1énh xuat hodc nhap cuia cdp c6 thdm quyén quyét dinh phé duyét.

1.2. Can b9, cong nhén vién, thu kho, ngudi lao dong phai duge pho bién,
tap hudn v& cong tic dam bao an toan lao dong, phong chdy, chita chay va phai
dugc trang bj bao h¢ lao dong nhur gang tay, mil, ung, giay, quan 4o bao hd. Tai
khu vuc kho hang phai dugc trang bi dung cy, thiét bi, vat liéu phuc vu cho céng
téc phong chdng chay nhu binh chita chdy, cat, bé nudc .

1.3. Ngay sau khi két thic dot nhap hogc xuat mudi dy trix quoc gia, Thu
trudng don vi bao quan du trit quéc gia mudi t6 chirc hop tong ket rat kinh
nghiém va béo cdo viéc thyc hién nhiém vu véi don vi dy trix dé téng hop bao
c4o B6 Nong nghiép va Phat trién néng thén.

1.4. Thu truéng va can bd vién chirc don vi bao quan mubi du trix quéc
gia phai chiju trach nhiém truéc 1dnh dao don vi dir trit va Nha nudc vé hang hoéa
va tai san tai don vi.

1.5. Don vi du trir thuc hién bao céo vé tinh hinh bao quan va chét lugng
mubi bao quan vé Bo Nong nghiép va Phét trién ndéng thén theo dinh ky 3
thang/114n.

2. T6 chirc thue hién

2.1. Cuc Ché b1en Thuong mai néng 14m thuy san va nghé mudi c6 trach
nhiém huéng din va kiém tra thuc hién Quy trinh nay.

2.2. Pon vi du trix ¢6 trach nhiém huéng dan va }(iém tra viéc thuc hién
cong tac nhép kho, xuat kho va bao quan muoi dy trit quoc gia theo quy dinh.



2.3. Quy trinh nay dugc ap dungtai cac don vi bao quan mubdi dy trit quoc,
gia, thay thé quy trinh nhép kho, xuit kho va bao quéan mudi du trix quoc gia
truée day. Trong truomg hop quy dinh tai Quyét dinh ndy co su thay doi, bé
sung hodc dugc thay thé thi thuc hién theo quy dinh tai van ban mdi.

24. Trong qué trinh thuc hién néu c6 kho khan vuong méc, don vi quan
ly du trr quoc gia c6 trach nhiém bdo céo vé Bd Nong nghiép va Phat trién néng
thon (Cuc Che bién, Thwong mai néng 14m thuy san va nghé mubi) dé nghién
clru, giai quyet tao didu kién cho viéc nhép kho, xuét kho va bao quan hang du
trir thuén loi, c6 hiéu qua./.

BQ NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON



DANH MUC CAC MA@ RIPSKEM THEO QUY TRINH KY THUAT

(Quy trinh banj

R o quin mudi dy trir qude gia
\ONét dinh s6 : 1943 /OD-BNN-CB

1 I ‘ s y. ,
e} Wong nghiép va Phat trién nong thon)

TT | MAiusé Noi dung
1 M3iu sé 1 | Bién ban nghiém thu ké 16t va vé sinh kho
2 | MAu s6 2 | Bang ké nhap kho muéi tring du trit qudc gia
3 | MAu sb 3 | Bang ké téng hop nhap kho mudi tring du trir qudc gia
4 | Musé 4 | Bang ké xuit kho mubi tring dur trit qubc gia
5 | Mausé 5 | Bang ké tong hop xuit kho mudi tréng du trix quédc gia
6 | M3usb 6 | Bién ban nhap diy kho

Mau so 7

Bién ban xuit hét kho




13u sb 1
jm‘v - Nauso_

PON VI DU TRU CONG HOA XAHOI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vibdo quan................. 4 Dyelapsr Ty do— Hanh phic
Sé: / t e o

"“‘»a-.»..l,.- -
BIEN BAN NGHIEM THU KE LOT VA VE SINH KHO
Kho sb: ......... Cum kbho: .............

Hoém nay, ngay  thang nam 20....
TE QI8 GLEIM: o.veeeeeeereeeeeiee e eeeee e eeeeeeeeeees e eeeseetseassesetesaensasssaseesassesenensssenes

Hbi déng nhép kho gdm:

L. Ong/bA: oo SR— L ChEC VU e
2. ONGDA : oo CREC VU oo
3.00/DA L vt esssnenns (0711 0RO,
T 0717, N Chire VI oo
Cung tién hanh nghiém thu ké 16t va vé sinh kho nhur sau:

-Ténkho ...couuvincrninanne Dia diém ......oooveeerrereerrenne. Tich lugng......ccocvvveruennnee.

- Cong viéc ké 16t (6, Cil, B SUNE) cvuevveeeeeceiieeicren eevineeenens
- Chat lwong ké 16t:

F INBIL oottt ee e et eeeeseee e s eese s st s sessee s s eseaseeesaseees
F VE SINN: ittt arere e e e eseareeesessasenns
S KB LUAN: oo seee s eseessesee s s see s s eseeenasessasaas s es s seneeneeeene

Can bd nghiép vu Thi kho Ké toan Thi truéng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)



PON VI DU TRU

Pon vi bao quan

So:

-----------------

Mau 36 2

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap — Ty do — Hanh phice

BANG KE NHAP KHO MUOI TRANG DU TRU QUOC GIA

Kho sb: ......... Cumkho: .............
Nedy, | 50 | S8 | ponvi , lui:t)lg Pon | Thanh |
TT > 2> |- héa |phiu| . .° SO xe i o, 3 Ghi cht
thang d nha giao hang thyc gia tién
on ap &
| C
T
[
]
Cong i
.. NGAy ....... thang ....... nam ......
Can bd nghiép vu Thii kho K¢ todn Thi treéng don vi

(K3, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(K3, ho tén)




Mauso 6

PON VI DU TRU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Don vi bao quan.................... Doc lap — Ty do — Hanh phue
Sb: /

BIEN BAN NHAP PAY KHO

Kho s6: ......... Cum kho: .............
Hom nay, ngay thédng nam 200
Tal CUM KRO: oottt s e e e

Hoi déng nhép kho gém:

1. ONE/DA: e ChUC VU oo eeesseessneens
2. 0NE/DA 1 e (0] 311 CoR L
3. 00G/DA 1 et snes L] 011 {7 | P
F 0717, <. OV 6] 115{o2 741 SOOI
Cung tién hanh 14p bién ban nhép diy kho mudi Du trir quéc gia sb ..........
thudéc cum kho ...... vai ndi dung sau:

Khosé |Séluong | Dongis | 10aoh | Chat |y ian | . ..

TT (kg) (ddng) tién luong nha Ghi chu
........ g g (ddng) mudi ap
1 | Ton kho cii T}r
dén ngay
’ Luong Tir ...
nhép mai dén ngay
Cong

Téng lwong mudi trong kho: (Viét bang chit)
Ké tir ngay 14p bién ban nay, lugng mudi trong kho sb ......... , tha kho ........
quan ly dugc dwa vao du trir theo quy trinh Dy trit quéc gia hién hanh.
Bién ban dugc lap thanh 04 ban, ¢6 gia tri nhu nhau.
Can bg nghiép vu Thii kho K¢ toan Thi truédng don vi

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (K, ho tén) (K3, ho tén)



. . Mau s 7
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tuw do — Hanh phuc

BON VI DU TRU
Pon vibaoquan.................

Sé: | /
BIEN BAN XUAT HET KHO
Kho sb: ......... Cum kho: .............
nam 200...

TaL CUM KO ..ottt et e ste e e e s sae e e s e e e e be e nnaeesree sassassasesesnneenseens

HoOm nay, ngdy  thang

Héi ddng xuét kho gbm:

1. ONE/DA: oot tennaees ChUC VI oo
2. 0NE/DA e L] 111 (Vs ) LR
3, ONE/DA & vt sssensns ChUIC VL covveervreereesessenserenens
4. ONZ/DA 1 rrrecrrerrerreenere s sassansees ChUC VI cvvvvvevvervriasvnresssnsens
Clng tién hanh 14p bién ban xuit hét kho mudi Dy trit qudc gia s ..........
thudéc cum kho ...... v&i ndi dung sau:
Pon vi S6 | Pon | Thanh | Chit | poyocon | Ghi
TT| o hgnhing | UoT8 | gid tien | luong xuht cha
ANNA0E | (kg) | (ddng) | (ddng) | muébi |
1 [Téndonvil Tu........
nhén hang dén ngay
2 | Téndon vi2 Tu........
nhén hang dén ngay
(néu co)
Cong
Tbng lugng xuat: (Viét bang chi)
Ké tir ngay lap bién ban nay, luong mudi trong kho s6 ......... , thu kho ........

quan ly d4 xuét hét.

Bién ban dugc 1ap thanh 04 ban, ¢6 gia tri nhu nhau.

Can bj nghiép vu
(Ky, ho tén)

Thi kho
(Ky, ho tén)

Ké toan
(K, ho tén)

Thi truwéng don vi
(KY, ho tén)





