UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NAM PINH Doc lap - Tu do - Hanh phic
Sb: 1972 /QD-UBND Nam Dinh, ngay 11 thang 8 nam 2020
QUYET DPINH

Phe duyét quy trinh noi bo giai quyet TTHC
thudc thim quyén gii quyét ciia S&' K& hoach va Pau tw, UBND cép huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NAM PINH

Can cit Ludt To chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Can cit Nghi dinh so 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phii vé
thwe hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong
Chinh phii vé huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ciua Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu,

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Ké hoach va Pau tw tai To trinh s6
330/TTr-SKH&DT ngay 31/10/2019 vé viéc Phé duyét cdc quy trinh ngi b giai

quyet TTHC thudc tham quyén gidi quyét va pham vi chirc ndang quan Iy cia S6
Ké hoach va Pau ti.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Phé duyét quy trinh nodi bd gidi quyét TTHC thudc tham quyén
giai quyét cuia S& Ké hoach va Pau tu, UBND cip huyén ap dung trén dia ban
tinh (Co phu luc kem theo).

Pi¢u 2. S& Thong tin va Truyén thong co trach nhiém chu tri, phbi hop
v6i S& Ké hoach va Pau tu cac co quan, don vi 6 lién quan can cu Quyét dinh

nay xay dung quy trinh dién tur giai quyét TTHC trén phan mém Dich vu cong
tryc tuyén va Hé thong Thong tin mot cira dién tir cua tinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pi¢u 4. Chanh Vin phong Uy ban nhéan déan tinh, Giam dc S& Ké hoach
va bau tu, Giam doc S¢ Thong tin va Truyén thong; Chu tich UBND cac huyén,
thanh pho Nam Pinh va cdc don vi, ca nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu diéu 4;

- Website tinh;

- Luu: VP1, VP11,TTPVHCC.

Pham Dinh Nghi



Phu luc )
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET TTHC THUQC

THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CUA SO KE HOACH VA PAU TU,

~ UBND CAP HUYEN
(Kem theo Quyet dinh so: /OD-UBND ngay /812020
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Nam Binh )

Phian I: DANH MUC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC

A. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO KE HOACH VA PAU TU

STT

TEN QUY TRINH NOI BO

Linh vue ding ky doanh nghiép

Thu tuc Pang ky thanh 14p doanh nghiép tu nhan

Thu tuc Dang ky thanh 1ap cong ty TNHH mot thanh vién

Thu tuc Pang ky thanh 18p cong ty TNHH hai thanh vién tr¢ 1€n

Thu tuc Dang ky thanh 1ap cong ty co phan

Thu tuc Pang ky thanh 1ap cong ty hop danh

o OB WIN|(FP|=—

Thu tuc Pang ky thay d6i dia chi tru sé chinh cta doanh nghiép (dbi véi doanh
nghiép tu nhan, cong ty TNHH, cong ty cb phan, cong ty hop danh)

Thu tuc Pang ky d6i tén doanh nghiép (d6i voi doanh nghiép tu nhan, cong ty

! TNHH, cong ty cd phan, cong ty hop danh)

8 | Thi tuc Pang ky thay doi thanh vién hop danh

9 Thu tuc Bang ky t}}ay Qé)i nguoi dai dién theo phap luét ciia cong ty trach nhi¢ém
hiru han, cong ty co phan
Thu tuc Dang ky thay doi von diéu I¢, thay di ty 1€ von gop (d6i véi cong ty

10 A A A A
TNHH, cong ty co phan, cong ty hop danh)

11 Thu tuc Pang ky thay d6i thanh vién cong ty trach nhiém hitu han hai thanh
vién trd Ién
Thu tuc Pang ky thay d6i chi s& hitu cong ty trach nhiém hitu han mot thanh

12 | vién dbi véi truong hop cha so hitu cong ty chuyén nhugng toan bo von diéu 18
cho mot ca nhan hodc mét to chirc
Thu tuc Pang ky thay d6i chi s¢ hitu cong ty trach nhiém hitu han mot thanh

13 | vién theo quyét dinh ctia co quan c6 tham quyeén vé siap xép, déi méi doanh
nghiép nha nudc

14 14. Tha tuc Pang ky ,thay d6i chii s¢ hitu cong ty trach nhiém hitu han mot
thanh vién do thura ké
Tha tuc Pang ky thay doi chi sé hitu cong ty trach nhiém hitu han mot thanh

15 vi€2n do’ ¢6 nhiéu hon mot ¢4 nhan hoic nhiéu hgn mq(f)t td chicc duoc thura ké
phan von cua chu s¢ hiru, cong ty dang ky chuyén doi sang loai hinh cong ty
trach nhiém hiru han hai thanh vién tr¢ 1én

16 Thu tuc Pang ky thay doi Chﬁ S(")r’ hiru cong ty trach nhiém hitu han mét thanh
vién do tang cho toan bo phan von gop
Thu tuc Pang ky thay d6i chii s¢ hitu cong ty trach nhiém hitu han mot thanh

17 | vién do chuyén nhuong, ting cho mot phan vén diéu 1é cho to chirc hodc ca

nhan khéc hodc cong ty huy dong thém vdn gop tir ci nhan hoac to chirc khac




18

Thu tuc Pang ky thay doi chi doanh nghiép tu nhan trong truong hop ban, ting
cho doanh nghiép, chu doanh nghiép chét, mat tich

19

Thu tuc Dang ky doanh nghiép thay thé noi dung dang ky kinh doanh trong
Gidy phép dau tu, Gidy chung nhan dau tu hodc cac gidy to ¢6 gia tri phap 1y
tuong duong khac

20

Thu tuc Thong bao b sung, thay doi nganh, nghé kinh doanh (d6i véi doanh
nghiép tu nhan, cong ty TNHH, cong ty c6 phan, cong ty hop danh)

21

Thu tuc Thong bao thay ddi von dau tu ciia cha doanh nghiép tu nhan

22

Thu tuc Thong bao thay ddi thong tin cua c6 dong sang 1ap cong ty cd phan

23

Thu tuc Thong bao thay ddi c6 dong 1a nha dau tu nude ngoai trong cong ty cb
phan chwra niém yét

24

Thu tuc Thong béao thay ddi noi dung dang ky thué

25

Thu tuc Thong bao thay ddi thong tin ngudi quan 1y doanh nghiép, théng tin
ngudi dai dién theo uy quyén (d6i véi doanh nghiép tu nhan, cong ty TNHH,
cong ty c¢o phan, cong ty hop danh)

26

Thu tuc Cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép (d6i voi doanh nghiép tu nhan,
cong ty TNHH, cong ty c¢b phan, cong ty hop danh)

27

Thu tuc Thong bao st dung, thay dbi, huy mau con dau (d6i véi doanh nghiép
tu nhan, cong ty TNHH, cong ty c6 phan, cong ty hop danh)

28

Thu tuc Pang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién trong nudc (ddi Voi
doanh nghiép tu nhan, cong ty TNHH, cong ty c6 phan, cong ty hop danh)

29

Tha tuc Thoéng bao 14p chi nhanh, vin phong dai dién & nudc ngoai (ddi voi
doanh nghiép tu nhan, cong ty TNHH, cong ty c6 phan, cong ty hop danh)

30

Thu tuc Pang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién (d6i véi doanh
nghiép hoat dong theo Giay phép dau tu, Gidy ching nhan dau tu hodc cac gidy
to c6 gid tri phap 1y twong duong)

31

Thu tuc Cap Gidy chung nhan dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién
thay thé cho noi dung dang ky hoat dong trong Giay chung nhan dau tu hoac
Giay ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién do co quan
dang ky dau tu cap ma khong thay doi noi dung dang ky hoat dong

32

Thi tuc Thong béo lap dia diém kinh doanh (d6i véi doanh nghiép tu nhan,
cong ty TNHH, cong ty co phan, cong ty hop danh)

33

Thu tuc Thong béo lap dia diém kinh doanh (d6i véi doanh nghiép hoat dong
theo Gidy phép dau tu, Gidy ching nhan dau tu hodc cac gidy to co gia tri phap
1y trong duong)

34

Thu tuc Pang ky thay d6i noi dung ding ky hoat dong cua chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh (ddi vé&i doanh nghiép tu nhan, cong ty TNHH,
cong ty c¢d phan, cong ty hop danh)

35

Thii tuc Pang ky thay doi noi dung ding ky hoat dong chi nhanh, van phong dai
dién (d6i voi doanh nghiép hoat dong theo Gidy phép dau tu, Gidy chitng nhan
dau tu hodc cac gidy to c¢6 gia tri phap 1y trong duong)

36

Thu tuc Pang ky thay doi noi dung dang ky dia diém kinh doanh (ddi véi doanh
nghiép hoat dong theo Gidy phép dau tu, Gidy ching nhan dau tu hodc cac gidy
to co gia tri phap 1y tuong duong)

37

Thu tuc Thong bao cap nhat théng tin ¢ dong 13 ca nhan nude ngoai, nguoi dai
dién theo uy quyen cua c6 dong 1a t6 chuc nudc ngoai (d6i Véi cong ty cd phan)

2




38

Thir tuc Thong bao cap nhat thong tin c6 dong 1a c4 nhan nudc ngoai, nguoi dai
dién theo uy quyen cia co dong la té chirc nudc ngoai (d0i vdi cong ty co phan)

39

Thu tuc Pang ky thanh 1ap cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién tir viéc
chia doanh nghiép

40

Thu tuc Pang ky thanh 1ap cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tr¢ 1én tir
viéc chia doanh nghiép

41

Thu tuc Pang ky thanh 1ap cong ty cb phan tir viéc chia doanh nghiép

42

Thu tuc Dang ky thanh 1ap cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién tir vigc
tach doanh nghiép

43

Thu tuc Pang ky thanh 1ap cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tr¢ 1én tir
viéc tach doanh nghiép

44

Thu tuc Dang ky thanh 1ap cong ty cb phan tir viéc tach doanh nghiép

45

Thu tuc Hop nhit doanh nghiép (ddi véi cong ty trach nhiém hitu han, cong ty
c6 phan va cong ty hop danh)

46

Thu tuc Sap nhap doanh nghiép (d6i voi cong ty trach nhiém hiru han, cong ty
6 phan va cong ty hop danh)

47

Thu tuc Chuyén d6i cong ty trach nhiém hitu han thanh cong ty co phan

48

Thu tuc Chuyén d6i cong ty c6 phan thanh cong ty trach nhiém hitu han mot
thanh vién

49

Thu tuc Chuyén d6i cong ty c6 phan thanh cong ty trach nhiém hiru han hai
thanh vién trd 1€n

50

Thu tuc Chuyén d6i doanh nghiép tu nhan thanh cong ty trach nhiém hitu han

51

Thu tuc Cap lai Gidy chiang nhan dang ky doanh nghiép

52

Thu tuc Céap doi Gidy chung nhan ding ky kinh doanh hoic Giay chiing nhan
ding ky kinh doanh va ding ky thué sang Gidy chung nhan ding ky doanh
nghiép nhung khong thay d6i ndi dung diang ky kinh doanh va dang ky thué

53

Thu tuc Cap nhat bo sung thong tin diang ky doanh nghiép

54

Thi tuc Thong bao chao ban c6 phan riéng 1¢ ciia cong ty co phan khong phai 1a
cong ty co phan dai ching

55 | Thu tuc Thong bao tam ngung kinh doanh
56 | Thu tuc Thong bao vé viéc tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da thong bao
57 | Thu tuc Giai thé doanh nghiép

58

Thu tuc Giai thé doanh nghiép trong truong hop bi thu hoi Giay ching nhan
dang ky doanh nghi¢p hoac theo quyét dinh cua Toa an

59

Thi tuc Cham dut hoat dong chi nhénh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh

60

Thu tyc Hiéu dinh thong tin dang ky doanh nghiép

Thanh 13p va hoat dong ciia doanh nghiép xa hoi

61

Thu tuc Thong bao Cam két thuc hién muc tiéu xa hoi, moi trudng

62

Thu tuc Dang ky thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
cua lién hiép hogp tac xa

63

Thii tuc Pang ky thay doi noi dung ding ky lién hiép hop tac xa

64

Thﬁ tuc Pang ky thay doi noi dung dang ky chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh cua lién hiép hop tac xa

65

Thu tuc Pang ky khi lién hiép hop tac xa chia

Linh vuc thanh 1ap va hoat dong doanh nghi€p nhé va vira




66 | Thu tuc Thong bao thanh 1ap quy dau tu khai nghlep sang tao
67 | Thu tuc Thong bao ting, giam von gbp cua quy dau tu khai nghiép sang tao
68 | Thu tuc Thong bao gia han thoi gian hoat dong quy dau tu khai nghiép sang tao

69

Thu tuc Thong bao giai thé va két qua giai thé quy dau tu khoi nghiép sang tao

70

Thu tuc thong bao ve viéc chuyén nhuong phan von gop cua cac nha dau tu

71

Thu tuc dé nghi hd tro sir dung dich vy tu van

Linh vuc thanh 13p va hoat dong cia lién hi€p hop tic xa

72

Thu tuc Pang ky thanh 1ap 1ién hi€p hop tac xa

73

Thu tuc Dang ky thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
cua lién hiép hop tac xa

74 | Thu tuc Pang ky thay doi noi dung dang ky lién hiép hop tac xa
75 | Thu tuc Pang ky khi lién hiép hgp tac xa chia
76 | Thu tuc Pang ky khi lién hiép hop tac xa tach

77

Thii tyc Pang ky khi lién hiép hop tac xa hop nhat

78

Thu tuc Dang ky khi lién hiép hop tac xa sap nhap

79

Thu tuc Cap lai gidy ching nhan dang ky lién hiép hop tac x4, gidy chung nhan
dang ky chi nhanh, van ph(‘)ng, dai dién, dia diém kinh doanh cua lién hiép hop
tac xa (trong truong hop bi mat hoac bi hu hong)

80

Thu tuc Giai thé tu nguyén lién hiép hop tac xa

81

Thu tuc Dang ky thay d6i noi dung dang ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia
dieém kinh doanh cua lién hiep hop tac xa

82

Thu tuc Thong bao thay doi noi dung dang ky lién hi¢p hop tac xa

83

Thu tuc Thong bao vé viéc gop von, mua co phan, thanh 1ap doanh nghiép cua
lién hiép hop tac xa

84

Tha tuc Tam ngfrng hoat dong cua lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh cua lién hiép hop tac xa

85

Tha tuc Cham dut hoat dong cua chi nhanh, van phong dai dién, dja diém kinh
doanh cua lién hi¢p hop tac xa

86

Thi tyc Cap doi giay chang nhan dang ky lién hiép hop tac xa

Linh vyc dau tu tai Viét Nam

87

Thu tuc Quyét dinh chu truong dau tu cua Uy ban nhan dan cap tinh (dbi véi du
an khong thudc dién cap Gidy chiing nhan dang ky dau tu)

88

Thi tuc Quyét dinh chu truong dau tu ciia Thu tuong Chinh phu (d6i v6i dy an
khong thudc dién cap Gidy chu’ng nhan dang ky dau tu)

89

Thu tuc Quyet dinh chu truong dau tu ctia Qudc hoi (d6i véi du an khong thude
dién cap Giay chimg nhan ding ky dau tu)

90

Thu tuc f)iéu chinh quyét dinh chu truong dau tu cia Thu tuong Chinh phu,
UBND cap tinh (d6i voi dy an dau tu khong thude dién cap Gidy ching nhén
dang ky dau tu)

91

Thu tuc Cap Giay chung nhan dang ky dau tu dbi voi du an khong thudc dién
quyét dinh chu truong dau tu

92

Thu tuc Cap Gidy ching nhan ding ky dau tw doi véi dy an thude dién quyet
dinh chu truong dau tu

93

Thu tuc Diéu chinh tén dir 4n dau tu, tén va dia chi nha dau tu trong Gidy ching
nhan ding ky dau tu

94

Thu tuc Diéu chinh noi dung du an dau tu trong Giay chimg nhén dang ky dau
tu (461 voi truong hop khong di€u chinh quyé€t dinh chu truong dau tu)

95

Thi tyc Piéu chinh Gidy ching nhan dang ky dau tu d6i voi du 4n dau tu thude
dién diéu chinh quyét dinh chu truong dau tu cua Uy ban nhan dan cap tinh




Thu tuc Diéu chinh Gidy chimg nhan ding ky dau tu ddi v6i du an dau tu thude

% dién diéu chinh quyét dinh chu truong dau tu ciia Thu tuéng Chinh phu
97 Chuyén nhuong du an dau tu
98 Thu tuc Diﬁ:u chinh du an qdﬁu tu trong truong hop chia, tach, hop nhat, sap
nhap, chuyén doi loai hinh t6 chuc kinh té
99 | Thu tyc Piéu chinh du 4n dau tu theo ban 4n, quyét dinh cta toa an, trong tai
100 | Thu tuc Cap lai Gidy chirmg nhan ding ky dau tu
101 | Thu tuc Hiéu dinh thong tin trén Gidy ching nhan diang ky dau tu
102 | Thu tuc Nop lai Giay chirmg nhan dang ky dau tu
103 | Thi tyc Gian tién do dau tu
104 | Thu tuc Tam nging hoat dong cua dy an dau tu
105 | Tha tuc Cham dut hoat dong cua du an dau tu
Thu tuc Thanh 14p vin phong diéu hanh cia nha dau tu nudc ngoai trong hop
106 | .x
dong BCC
Thu tuc Cham dit hoat déng vin phong diéu hanh cta nha dau tu nudc ngoai
107 A
trong hgp dong BCC
Thu tuc Poi Gidy ching nhan ding ky dau tu cho du an hoat dong theo Gidy
108 | phép dau tu, Gidy ching nhan dau tu hoic gidy to khac co gia tri phap 1y twong
duong
109 | Thu tuc Cung cap thong tin vé dy an dau tu
110 Thu tyc Bao dam dau tu trong truong hop khong duoc tiép tuc ap dung uu dai
dau tu
111 Thu tuc Gop von, mua c6 phan, phan von gop vao to chirc kinh té ctia nha dau
tu nudc ngoai
IV | Linh vye diu tw vao néng nghiép, néng thon
112 Cam két hd tro von cho doanh nghiép dau tu vao nong nghiép, néng thon theo
Nghi dinh s6 57/2018/ND-CP ngay 17/4/2018 cua Chinh phu
Po6i Gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép cho doanh nghiép hoat dong theo
113 | Gidy phép dau tu, Gidy chirng nhin dau tu (ddng thoi 13 Gidy ching nhan ding
ky kinh doanh) hodc gidy to khac co gia tri phap 1y twong duong.
114 | Thay doi ndi dung ding ky kinh doanh tai Gidy phép dau tu, Giay chimg nhan
dau tu (dong thoi 1a Gidy ching nhan dang ky kinh doanh)
115 | Thanh lap to chirc kinh té clia nha dau tu nudc ngoai
V | Thi tuc hanh chinh thudc linh viee ddu thau la chon nha dau tu
Thu tuc thdm dinh bao c4o nghién ctru tién kha thi, quyét dinh chi truong dau tu
116 , \ A A A
du an do nha dau tu dé xuat
117 | Thi tue tham dinh, phé duyét bao cao nghién ctru kha thi du 4n do nha dau tu dé
xuat
11g | Thu tuc tham dinh, phé duyét bdo cao nghién ciru kha thi diéu chinh dy an do
nha dau tu dé xuat
VI | Linh vuc diu tw bing nguon von hd tro phat trién chinh thirc (ODA)
Thii tuc Tiép nhan du 4n hd tro k¥ thuat sir dung nguon vién tro phi Chinh phu
119 . ..
nudc ngoai (PCPNN)
Thu tuc Tiép nhan dy an dau tu st dung nguon vién tro phi Chinh phu nudc
120 .
ngoai (PCPNN)
121 Thi tyc Tiép nhan chuong trinh sir dung nguon vién trg phi Chinh phu nuéc
ngoai (PCPNN)
199 Thi tuc Tiép nhan ngudn vién trg phi Chinh phi nuéc ngoai (PCPNN) dudi

hinh thtrc phi du an




123

Thu tuc Lap, tham dinh, quyet dinh dau tu chuong trinh, dy 4n dau tu thudc
thAm quyén cua nguol dtng dau co quan cha quan

124

Thu tuc Lap, tham (,hnh, quyet dinh phé duyét Vin kién dy an hd tro k¥ thuat,
phi du an st dung von ODA vién trg khong hoan lai

125

Thu tuc lap, phé duyét ké hoach téng thé thuc hién chuong trinh, du an str dung
von ODA, von vay uu dai, von doi ing

126

Thu tuc lap, phé duyét ke hoach thuc hién chwong trinh, dy 4n st dung von
ODA, vbn vay vu dai, vén d6i tmg hang nim

127

Xac nhan chuyén gia

B. QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

STT

TEN QUY TRINH NQI BQ

Pang ky thanh lap va hoat dong hop tac xa

1 | bang ky thanh 18p hop tac xa

9 Ping ky thanh lap chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cta
hop tac xa

3 | Pang ky thay d6i ndi dung diang ky hop tac xa

, |Pangky thay d6i noi dung ding ky chi nhanh, vin phong dai dién, dja diém
kinh doanh ctia hgp tac xa

5 | bang ky khi hop tac xa chia

6 | Bang ky khi hop tac xa tach

7 | Dang ky khi hop tac xa hop nhat

8 | bang ky khi hop tac xa sap nhap
Cép lai gidy chimg nhan ding ky hop tic x4, gidy ching nhan ding ky chi

9 nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa (trong truong
hop bi mat hoidc bi hu hong)

10 | Giai thé tu nguyén hop tac xa

11 | Thong bao thay d6i noi dung dang ky h0’p tac xa

12 Thong bao vé viéc gbp von, mua co phan, thanh 1ap doanh nghiép ctia hop tac
X2
Tam ngimng hoat dong cta hop tic x4, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém

13 . y A A L~
kinh doanh cua lién hi¢p hop tac xa

14 Cham dut hoat dong cua chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
cua hop tac xa

15 | Cap doi giay chiig nhan ding ky hop tac xa

16 | Thay doi co quan ding ky hop tac xa

Il | Pang ky ho kinh doanh

17 | Bang ky thanh 1ap h kinh doanh

18 | Pang ky thay d6i noi dung dang ky ho kinh doanh

19 | Tam ngung hoat dong hd kinh doanh

20 | Cham dut hoat dong ho kinh doanh

21 | Cap lai Gidy ching nhan ding ky ho kinh doanh




Phin II: NOI DUNG CU THE QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET TTHC

A. QUY TRINH NOI BQ THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO KE HOACH VA PAU TU
I. LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP
1. Thi tuc Pang ky thanh lap doanh nghi€p tw nhan

- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay 1am viéc

Buwéc thyc
hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

No¢i dung cong viéc

Thoi gian
thwc hién

Biéu mau/két qua

Budce 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién
tiép nhan va
tra két qua

Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gai phiéu hen tra cho ca
nhan/to chirc va thu phi, I¢ phi;

So hoéa ho so, chuyen ho so trén phan mém dich vy cong tryc
tuyen va ho so gidy (trir trudng hop ho so ndp truc tuyén) dé xu 1y
hd so.

Ho so gom

1. Gidy dé nghi dang ky doanh nghlep

2. Ban sao hop 1€ mot trong céac giay to chiing thuc ca nhan quy
dinh tai Piéu 10 Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP cua chu doanh
nghlep tu nhan (cu thé: Ddi v6i cong dan Vit Nam: Thé can cudc
cong dan hodc Chirng minh nhan dan hodc Ho chiéu Viét Nam con
hi¢u lyuc; Doi Vi nguoi nudce ngoai: HY chiéu nudc ngoai hoic
gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu Iu:c)

3. Ban chinh Gidy chang nhan ding ky ho kinh doanh va ban sao
hop Ié Gidy chiing nhan dang ky thué trong truong hop dang ky
thanh 1ap doanh nghi¢p trén co s6 chuyén d6i tir ho kinh doanh.

+ Tmong hop uy quyén thuc hign thu tuc ding ky doanh nghlep
thi nguoi dugc uy quyen phai nop ban sao hop 1€ mot trong cac
gidy to Chu’ng thuc c4 nhan (cu thé: D6i voi cong dan Viét Nam:
Thé can cudce cong dan hodc Chung minh nhan dan hoac Ho chiéu
Vigt Nam con hi¢u luc; Doi voi nguoi nudce ngoal Ho chiéu nuéc
ngoai hodc gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu
luc), kém theo:

1. Ban sao hop 1& hop dong cung Cap dich vu véi to chire 1am dich
vu thuc hién thu tuc lién quan dén ding ky doanh nghi¢p va gidy
gisi thigu cua t6 chirc @6 cho c4 nhéan truc tiép thuc hién tha tuc
lién quan dén dang ky doanh nghi¢p; hoac

2. Vian ban 1ty quyén cho c4 nhan thuc hién tha tuc lién quan dén

0,5 ngay
lam viéc

Gidy bién nhan




dang ky doanh nghlep
Cac van ban nay khong bit budc phai cong chirng,
thue.thanh 14p doanh nghiép trén co s& chuyén doi tir ho

chung

Pho Trudng
phong phu 7
. trach linh A . . . 1A A 01 ngay | Thong bao stra doi
Budc 2 Phong Dang | Ve duoc X1 1y ho so trinh Truong phong xem xét phé duyét lam vi&c bé sung
ky kinh phan cong,
doanh chuyén vién
. \ Giay chirng nhan
Budce 3 Tru:\ong Duyét ho so, chuyén co quan thué cap ma, quyét dinh Ql neay dang ky doanh
phong lam viéc nghiep
Trung tam Chuyén vién | - X4c nhéan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic quy GI?y Chl}’ng nhan
. phuc vy . \ dang ky doanh
Budc 4 hanh chinh tiép nhan va | trinh; ) ) 7 0,5 ngay nghiép/ Thong béo
cong tra két qua | - Tra két qua truc tiép, qua buu dién cho ca nhén, t6 chic. Sira doi bo sung
2. Thi tuc Pang ky thanh 1ap cong ty TNHH mgt thanh vién
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc
Buwoc thuc | Pon vi thuwc | Ngwoi thuc Thot gian

Noi dung cong viéc

Biéu mau/két qua

hién hién hién thwc hién

Kiém tra, huorng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca

nhan/to chtrc va thu phi, I¢ phi;
So hoa hod so, chuyen hd so trén phan mém dich vu cong truc

tuyen va ho so gidy (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén) dé xu 1y

ho SO.

Trung tam Ho 59 gom
ohuc vu Chuyén vién | 1. Glay de ngh1 dang ky doanh nghlep 0,5 ngdy L
Budc 1 hanh chinh tiép nhan va | 2. Didu 1¢ cong ty (phai cé ho, tén va chir ky ciia chu sé hiru cong 1am viee Giay bién nhan
obng tra két qua ty la ca nhan hodc nguoi dai dlen theo phap luat cta cha so hitu i

cong ty 1a t6 chuc);

3. Ban sao hop 1¢ mot trong céc gidy to ching thuc ca nhan quy
dinh tai Diéu 10 Nghi dinh sé 78/2015/ND-CP (cu thé: Déi Voi
cong dan Viét Nam: Thé can cudce cong dan hoac Chang minh
nhan dan hoic Ho chiéu Viét Nam con hi¢u luc; Péi véi nguoi
nude ngoai: HO chiéu nude ngoai hoic gidy to co gia tri thay thé




ho chicu nudc ngoai con higu luc)cia ngu:m dai dién theo uy
quyén neu cong ty to chirc quan 1y theo mo6 hinh Chu tich cong ty,
Giam doC hoic Téng giam dbc va Kiém soat vién. Tmong hop
cong ty t6 chuc quan ly theo m6 hinh Hoi dong thanh vién, Giam
dbc hodc Tong giam doc va Kiém soat vién, hd so gdm Danh sach
ngudi dai dién theo uy quyén va Ban sao hop Ié mot trong cac glay
to ching thuc ca nhan quy dinh tai Bleu 10 Nghi dinh so
78/2015/ND-CP cua tu:ng dai dién theo uy quyeén.

4. Ban sao hop ¢ cac giay to sau day:

a) Mot trong céc gidy to ching thuc ca nhan quy dinh tai Dleu 10
Nghi dinh sé 78/2015/ND-CP cuaa chi so hiru cong ty d6i Vi
treong hop chu so hiru cong ty 1a ca nhan(cu thé: Poi véi cong dan
Viét Nam: Thé can cudc cong dan hoac Ching minh nhan déan
hoic Ho chiéu Viét Nam con hi¢u luc; Déi véi nguoi nudc ngoai:
Ho chiéu nude ngoai hoic gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hi¢u luc);

b) Quyét dinh ‘thanh 13p hodc Gidy ching nhan ding ky doanh
nghiép hoac gidy to twong duwong khéac cua chu so hiru cong ty doi
Véi truong hop chu s& hitu cong ty 13 to chic (trir truong hop cha
so hiru cong ty 1a Nha nudc);

¢) Gidy chiang nhan ding ky dau tu doi véi tmorng hop doanh
nghi¢p duoc thanh lap boi nha dau tu nudc ngoai hoic to chtic
kinh té c6 von dau tu nude ngoai theo quy dinh tai Luat Dau tu va
cac van ban huéng dan thi hanh.

5. Van ban ay quyén cua chu so hitu cho nguoi duoc uy quyén doi
Véi truong hop chi so hitu cong ty la t6 churc.

6. Ban sao hop & gidy phép hodc vin ban chap thuan Cua Ngan
hang Nha nuéc Viét Nam trong truong hop thanh 14p té chic tin
dung.

/. Ban chinh Gidy ching nhan ding ky ho kinh doanh va ban sao
hop 18 Giay chiing nhan dang ky thué trong truong hop dang ky
thanh 1ap doanh nghiép trén co s& chuyén d6i tir ho kinh doanh
Tru:ong hop uy quyen thyc hign thu tuc dang ky doanh nghlep thi
nguoi duoc uy quyen phai nop ban sao horp |6 mot trong cac gidy
to Chu’ng thue ca nhan (cu thé: D6i véi cong dan Viét Nam: The
cin cudc cong dan hodc Chimg minh nhan dan hodc Ho chiéu Viét




Nam con hi¢u lyc; Doi véi ngudi nude ngoa1 Ho chiéu nudc ngoai
hodc gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc),
kém theo:

1. Ban sao hop 1& hop ddng cung Cap dich vu véi to chire 1am dich
vu thuc hi¢n thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghi¢p va gidy
gioi thi¢u cua t6 chirc d6 cho c4 nhan truc tiép thuc hién tha tuc
lién quan dén dang ky doanh nghiép; hoac

2. Van ban 1y quyén cho ca nhan thyc hién tha tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép.

Céc van ban nay khong bat budc phai cong ching, ching thuc

Pho Truong
phong phu 7
. trach linh 1 1A . . \ . A A 1 ngay | Thong bao stra doi
Buéc 2 Phong Pang | Vue duoc Xu 1y ho so trinh Trudéng phong xem xét, phé duyét lam viac b6 sung
ky kinh phan cong,
doanh chuyén vién ’
Truén . i o , 1 nod Giay chung nhan
Budce 3 ong Duyét ho so, chuyén co quan thué cap ma, quyét dinh . heay dang ky doanh
phong lam viéc nghicp
Trung tam Chuyén vién | - X4c nhén trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc quy \ Glﬁly Chl,mg nhan
. phuc vu — 0,5ngay | dangky doanh
BudC4 |\ inhchinh | GePnhanva | trinh; , o lam viec | nghiép/ Théng béo
cong tra két qua | - Tra két qua truc tiép, qua buu dién cho ca nhén, t6 chic. ¥ Stta ddi bd sung
3. 'I:hﬁ tuc Pang ky thanh lap cong ty TNHH hai thanh vién tré lén
- Tong thoi gian thyc hién: 3 ngay lam viéc
Buwdéc thuc | Pon vi thuc | Ngwoi thuc Nbi dune cone viac Thoi gian Bidu mau/két qua
hién hién hién o1 dung cong vie thuc hién 9
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho
n ca nhan/td chire va thu phi, 1€ phi;
Trung tam N N £ , A 2 X ~ A Y . ~
Chuyén vién S6 hoa ho so, chuyen ho so trén phan mem dich vy cong N
. phuc vu . £ AN X A .X | \ A n £ 0,5 ngay N S A
Budc 1 . , ticp nhan va | truc tuyen va ho so gidy (trr truong hop ho so ndp truc tuyen) e Giay bién nhan
hanh chinh Y 1A \ lam viéc
n tra két qua | dé xir ly hd so.
cong
Ho so gom
1. Gidy d& nghi dang ky doanh nghiép;
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2. Diéu 1& cong ty (phai co ho, tén va chit ky cta chu s¢ hitu
cong ty 1a ca nhan hoac nguoi dai dién theo phap luat ctia chu so
hitu cong ty 1a to chic);

3. Ban sao hop 18 mot trong cac gidy to chung thuc ca nhan quy
dinh tai Biéu 10 Nghi dinh s 78/2015/ND-CP (cu thé: Béi V6i
cong dan Viét Nam: Thé can cudce cong dan hoac Chirng minh
nhan dan hodc Ho chiéu Viét Nam con hiéu lyc; Ddi voi ngudi
nude ngoai: HY chiéu nuéc ngoai hoic gidy to co gia tri thay thé
ho Chleu nude ngoai con hiéu lyc)cua nguoi dai dién theo uy
quyén néu cong ty t6 chirc quan ly theo mo hinh Chu tich cong
ty, Giam d6c hoic Tong giam dbc va Kiém soat vién. Truong
hop cong ty t6 chirc quan 1y theo mé hinh Hoi dong thanh vién,
Giam déc hoiac Tong giam ddc va Klem soat vién, ho so gom
Danh sach nguoi dai dién theo uy quyén va Ban sao hop 1é mot
trong cac gidy to chung thuc ca nhan quy dinh tai Diéu 10 Nghi
dinh s6 78/2015/ND-CP cua tig dai dién theo ay quyeén.

4. Ban sao hop 1é cac gidy to sau day:

a) Mot trong cac gidy to chiing thuc ca nhan quy dinh tai Diéu
10 Nghi dinh s6 78/2015/NB-CP cua chii s¢ hitu cong ty d6i voi
truong hop chu so hitu cong ty 13 ca nhan(cy thé: Ddi véi cong
dan Vi¢t Nam: Thé can cudc cong dan hoac Chirng minh nhan
dan hodc Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc; Ddi véi ngudi nude
ngoai: HO chiéu nudc ngoai hodc gidy to co gia tri thay thé ho
chiéu nuée ngoai con hiéu lyuc);

b) Quyét dinh thanh 1ap hoic Giay chiing nhan ding ky doanh
nghiép hoic gidy to twong duong khac cua chi s¢ hitu cong ty
d6i voi truong hop chu sé hitu cong ty 1a to chic (trir truong
hop chu so hiru cong ty 1a Nha nude);

¢) Gidy chiang nhan dang ky dau tu ddi véi truong hop doanh
nghiép duoc thanh 1ap bai nha dau tu nudc ngoai hoic t6 chirc
kinh té c6 vbn dau tu nuée ngoai theo quy dinh tai Luat Pau tu
va cac vin ban huéng dan thi hanh.

5. Van ban ay quyén cua cha sé hitu cho ngudi dugc ty quyén
dbi voi trudng hop chu so hiru cong ty 1a t6 chic.
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6. Ban sao hop 1¢ gidy phép hodc vin ban chap thuan cia Ngan
hang Nha nudc Viét Nam trong trudng hop thanh 1ap té chie tin
dung.

7. Ban chinh Glay ching nhan dang ky ho kinh doanh va ban
sao hop 1& Gidy ching nhan ding ky thué trong truong hop
dang ky thanh 1ap doanh nghiép trén co sé chuyén doi tir ho
kinh doanh

Truong hop ay quyén thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép
thi ngudi duoc ty quyén phai nop ban sao hop 1& mét trong céc
gidy to chuing thue ca nhan (cu thé: Ddi v6i cong dan Viét Nam:
Thé can cudc cong dan hoac Chuing minh nhan dan hoac Ho
chiéu Viét Nam con hiéu lyc; D6i v6i nguoi nude ngoai: HO
chiéu nudc ngoai hoic gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hiéu lyc), kém theo:

1. Ban sao hop Ié hop dong cung cap dich vu véi t6 chac lam
dich vu thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép
va gidy gigi thiéu cua to chirc d6 cho ca nhan tryc tiép thuc hién
thia tuc lién quan dén diang ky doanh nghiép; hoic

2. Vin ban ay quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc lién quan
dén dang ky doanh nghiép.

Céc vin ban nay khong bat budc phai cong chting, chieng thyc

Phé Trusng
phong phu o
Buéc 2 | Phong Pang trach linh Xtr Iy ho so trinh Trudng phong xem xét, phé duyét ! neay lam | Thong bdo stra doi bd
2. vuc duoc Viéc sung
ky kinh han con
doanh poan cors,
chuyén vién
Budc 3 Truang Duyét hd so, chuyén co quan thué cip ma, quyét dinh I ngay lam Giay chiing nhan
phong ye > Gy q P ma, quyet & viéc dang ky doanh nghié¢p
Trung tam Chuyén vién | - X4c nhan trén phan mém dich vy cong tryc tuyén, két thiic quy . Gl?y Chl}’ng nhan
. phuc vu LA N 0,5 ngay dang ky doanh
Budc 4 . , tiep nhan va | trinh; A A A o ,
hanh chinh A A % A T lam viéc nghiép/ Thong bao
A tra két qua | - Tra ket qua truc ti€p, qua buu dién cho ca nhéan, to chuc. L Rr 1R
cong sua doi bo sung
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4. Tha tuc Pang ky thanh 1ap cong ty ¢é phan
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Buwéc thyc
hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwc hién

Biéu mau/két
qua

Budce 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién
tiep nhan va
tra két qua

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho
c4 nhan/to chic va thu phi, 1é phi;

S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phén mém dich vu cong
truc tuyen va hd so gidy (trir truong hop hd so nop truc tuyén)
dé xir 1y hod so.

1. Gidy d& nghi dang ky doanh nghiép;

2. Piéu Ié cong ty (co day du chir ky clia ngudi tham gia thanh
lap doanh nghiép);

3. Danh sach c6 dong sang lap va ¢ dong 1a nha dau tu nuéc
ngoai. Danh sach nguoi dai dién theo uy quyén ddi véi co dong
nudce ngoai 12 to chirc (co day du chir ky)

4. Ban sao hop 1é cac gidy to sau day:

a) Mot trong cac gidy to chung thuc ca nhan quy dinh tai Diéu
10 Nghi dinh sé 78/2015/ND-CP dbi véi truong hop nguoi
thanh 1ap doanh nghiép 13 ca nhan(cy thé: DPdi véi cong dan Viét
Nam: Thé can cudc cong dan hoac Chirng minh nhan dan hoac
Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc; Dbi véi nguoi nude ngoai: HO
chiéu nudc ngoai hodc gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nuéc
ngoai con hi¢u lyc);

b) Quyét dinh thanh 1ap hoic Gidy chiing nhan ding ky doanh
nghiép hoic gidy to twong duong khac, mot trong cic gidy to
chang thuc ca nhan quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh sb
78/2015/ND-CP caa ngudi dai dién theo ty quyén (cu thé: Doi
vdi cong dan Viét Nam: Thé can cudc cong dan hoac Chang
minh nhan dan hodc Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc; Péi voi
nguoi nudc ngoal Ho chiéu nudc ngoai hoac glay to co gia tr1
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc)va van ban ay quyén
tuong g ddi vai truong hop nguoi thanh 1ap doanh nghiép 1a
to chic;

¢) Gidy ching nhan ding ky dau tu ddi véi truong hop doanh

0,5 ngay
lam viéc

Gidy bién nhan
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nghiép dugc thanh 14p hoic tham gia thanh 14p boi nha dau tu
nude ngoai hoac t6 chirc kinh té co vén dau tu nude ngoai theo
quy dinh tai Luat Dau tu va cac vin ban huéng dan thi hanh.

5. Ban sao hop 1¢é gidy phép hodc van ban chap thuan cua Ngan
hang Nha nudc Viét Nam trong trudng hop thanh 1ap té chie tin
dung.

6. Ban chinh Giéy ching nhan dang ky ho kinh doanh va ban
sa0 hop 1¢ Gidy chung nhan dang ky thué trong trudng hop
ding ky thanh 1ap doanh nghiép trén co s& chuyén ddi tir ho
kinh doanh.

Truong hop uy quyén thuc hién thi tuc dang ky doanh
nghi¢p thi nguoi dugc uy quyén phai nop ban sao hop & mot
trong cac gidy to ching thuc ca nhan (cu thé: Béi véi cong dan
Viét Nam: Thé can cude cong dan hoac Ching minh nhan dan
hoac Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc; D6i véi ngudi nuéc
ngoai: H6 chiéu nude ngoai hoic gidy to co gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu lyc), kém theo:

1. Ban sao hop 1 hop dong cung c¢ap dich vu véi to chic lam
dich vu thuc hién tha tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép
va gidy gigi thiéu cua to chirc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién
thi1 tuc lién quan dén diang ky doanh nghiép; hoic
2. Vin ban ay quyén cho ca nhan thyc hién tha tuc lién quan
dén dang ky doanh nghiép.

Céac vin ban nay khong bat budc phai cong chang, chimng
thuc.

Ph6 Truong
phong phuy
Budce 2 Phong Péng g;zhdﬂgg Xtr 1y ho so trinh Truong phong xem xét, phé duyét ! n%/e;gclam ng?% (;E) 2Snséra
ky kinh phén cong,
doanh chuyén vién ,
Truong . . o, ) I ngay lam Giay chang nhan
Buéc 3 A Duyét ho so, chuyén co quan thué cap ma, quyet dinh - dang ky doanh
phone vise nghiép
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Giay chang nhan

Tnﬁﬁ‘% tilm Chuyén vién | - Xac nhén trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc quy 0.5 nea dang ky doanh
Budc 4 hé?nﬁ chinh ticp nhan va | trinh; ’ 7 la‘;m \%éz:, nghi¢p/ Thong
cong tra ket qua | - Tra ket qua truc tiep, qua buu dién cho ca nhan, to chuc. i béo stra doi bo
sung
5. Thi tuc Pang Ky thanh lap cong ty hop danh
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay 1am viéc
Buwdc thyc | Pon vi thuc | Ngwoi thuc Nbi d R o Thoi gian Bidu mau/két qua
hién hién hién 0i dung cong viéc thurc hién ieu mau/ket qua
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
c4 nhan/té chirc va thu phi, 1¢ phi;
S6 hoa hd so, chuyen ho so trén phan mém dich vu cong
truc tuyen va hd so gidy (trir treong hop hd so nop truc tuyén)
dé xur ly hé so.
Ho so gom
1. Giay dé nghi dang ky doanh nghiép;
2. Piéu 1é cong ty (co day du chit ky cua cac thanh vién hop
danh);
3. Danh sach thanh vién (c6 day du chir k)
Trung tam ~ .. | 4.Bansao hop lé cac gidy to sau day:
Chuyén vién N (AT . A : A \
Buéc 1 phuc vu tiép nhan va a) Mot trong cac giay to ching thuc cd nhgn quy dinh tai Dleq 0,5 ngay Giky bién nhan
hanh chinh tra két'qué 10 Nghi dinh so 78/2015/Nb-CP dél7V61, trrong hop nguoi lam viéc :
cong thanh 1ap doanh nghiép 1a ca nhan(cu thé: Doi vdi cong dan Viét

Nam: Thé can cudc cong dan hoac Chirng minh nhan dan hoac
Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc; Di voi ngudi nude ngoai: Ho
chiéu nudc ngoai hoic gidy td co gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hiéu lyc);

b) Quyét dinh thanh 1ap hodc Gidy ching nhan dang ky doanh
nghiép hoic gidy to twong duong khac, mdt trong cac gidy to
chung thuc ca nhan quy dinh tai Piéu 10 Nghi dinh sé
78/2015/ND-CP cua ngudi dai dién theo ty quyén (cu thé: Doi
Véi cong dan Viét Nam: Thé can cudc cong dan hoac Chung
minh nhan dan hodac Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc; Doi véi
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nguoi nuéc ngoai: HO chiéu nuéc ngoai hodc gidy to co gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc)va van ban ay quyén
tuong tng ddi voi truong hop nguoi thanh 14p doanh nghiép 1a
t6 chic;

¢) Gidy ching nhan ding ky dau tu ddi véi truong hop doanh
nghiép dugc thanh 1ap hoic tham gia thanh 14p boi nha dau tu
nude ngoai hodc t6 chire kinh té c6 vén dau tu nuée ngoai theo
quy dinh tai Luat Pau tu va cac van ban huéng dan thi hanh.

5. Ban chinh Gidy chiing nhin diang ky ho kinh doanh va ban
sao hop & Gidy chung nhan ding ky thué trong trudng hop
dang ky thanh 1ap doanh nghiép trén co s chuyén doi tir ho
kinh doanh.

Truong hop ty quyén thuc hién tha tuc dang ky doanh nghiép
thi ngudi duoc ty quyén phai nop ban sao hop 1é mot trong céc
gidy to chung thuc ca nhéan (cu thé: Do v6i cong dan Viét Nam:
Thé can cudc cong dan hoac Chirng minh nhan dan hoac Ho
chiéu Viét Nam con hiéu luc; Péi véi ngudi nude ngoai: Ho
chiéu nudc ngoai hoic gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hi¢u lyc), kém theo:

1. Ban sao hop 1é hop ddng cung cap dich vu véi té chac lam
dich vu thuc hién thu tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép
va gidy gigi thiéu cua to chirc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién
thi1 tuc lién quan dén diang ky doanh nghiép; hoic
2. Vin ban ay quyén cho ca nhan thyc hién tha tuc lién quan
dén dang ky doanh nghiép.

Céc vin ban nay khong bat budc phai cong chitng, chirng thuec.

Buéce 2

Budc 3

Phong Béang
ky kinh
doanh

Ph6 Truong
phong phu 7
trach linh Xir 1y ho so trinh Truéng phong xem xét, phé duyét ! neay lam | Thong :b 40 stra do
vuc duoc Viéc bo sung
phén cong,
chuyén vién
Truong e bl 2 LA e A e 1 ngay lam | Gidy chang nhan
phong Duyét ho so, chuyén co quan thué cap ma, quyét dinh vide dang ky doanh
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nghi¢p

Trung tam Chuyén vién | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyen, két thic quy . Glily Chl{:ng nhan
. phuc vu TSR 0,5 ngay dang ky doanh
Budc 4 . , tiép nhan va | trinh; e . N ,
hanh chinh A A " A Y S lam vi¢c nghi¢p/ Thong bao
n tra ket qua | - Tra ket qua truc ti€p, qua buu dién cho ca nhan, to chuc. L Re LR
cong sira doi bo sung

6. Thi tuc Ping ky thay déi dia chi tru sé chinh cia doanh nghiép (d6i véi doanh nghiép tw nhén, cong ty TNHH, cdng ty c6 phan,
cong ty hop danh)

- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc
Buwdéc thuc | Pon vi thuc | Ngwoi thuc Nbi d n o Thoi gian Bidu mau/két aua
hign hién hién 0i dung cong viéc thuc hién ieu mau/ket qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho
c4 nhan/t6 chic va thu phi, 1é phi;
S6 héa ho so, chuyén ho so trén phén mém dich vu cong
truc tuyen va ho so gidy (trir truong hop hd so nop truc tuyén)
dé xir ly hd so.
Ho so gom
* Truong hop chuyén dia chi try so chinh dén noi khac trong
pham vi tinh, thanh phé tryc thuéc Trung wong noi doanh
nghiép da dang ky:
Trung tim -Thong bao thay d6i noi dung dang ky doanh nghiép (Phu luc
huo v Chuyén vién | Il-1, Thong tu s6 02/2019/TT-BKHDT); ‘ 0.5 ned ’
Buéc 1 PAUC VU | 40 nhan va | - Quyét dinh va ban sao hop I¢ bién ban hop cua Hoi dong thanh | 2> "84Y Gidy bién nhan
hanh chinh Y 1A \ x IS , N ~ o . \ lam viéc
cong tra két qua | vién (doi voi cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tré

1€n);

- Quyét dinh va ban sao hop Ié bién ban hop cua Pai hoi dong
co dong (d6i voi cong ty co phan);

- Quyét dinh va ban sao hop I& bién ban hop cua cac thanh vién
hop danh (d6i véi cong ty hop danh);

- Quyét dinh cua chu s hiru cong ty (d6i vé6i cong ty trach
nhiém hitu han mét thanh vién).

Luu y: Quyet dinh, bién ban hop phai ghi rd nhitng ndi dung
duoc stra doi trong Diéu 1¢ cong ty.

* Trudng hop chuyén dia chi try s chinh sang tinh, thanh ph
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truc thugc Trung wong khac noi doanh nghiép da dang ky

- Thong bao thay d6i noi dung dang ky doanh nghiép (Phu luc
11-1, Théng tu s6 02/2019/TT-BKHDT);

- Danh sach thanh vién (d6i voi cong ty TNHH hai thanh vién
tro 1€n);

- Danh sach nguoi dai dién theo ay quyén (ddi véi cong ty
TNHH mgt thanh vién);

- Danh sach c6 dong sang 1ap, co dong 1a nha dau tu nudc
ngoai, ngudi dai dién theo ay quyén cua c6 déng 1a td chuc
nudce ngoai (ddi véi cong ty cd phan);

- Danh séach thanh vién hop danh (ddi v6i cong ty hop danh).

- Quyét dinh va ban sao hop 1& bién ban hop cua Hoi dong thanh
vién ddi vé6i cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én;
- Quyét dinh va ban sao hop 18 bién ban hop cua Pai hoi dong
co dong doi véi cong ty co phan;

- Quyét dinh va ban sao hop 1& bién ban hop cua cac thanh vién
hop danh ddi véi cong ty hop danh;

- Quyét dinh cua chu s¢ hitu cong ty ddi véi cong ty trach nhiém
htru han mot thanh vién;

- Ban sao hop 1¢ Piéu 1é da stra d6i cua cong ty.

Luu y: Quyét dinh, bién ban hop phai ghi rd nhitng noi dung
duoc sira ddi trong Diéu 1é cong ty.

Truong hop ay quyén thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép
thi nguoi duoc iy quyén phai nop ban sao hop 16 mot trong cac
gidy to chting thuc ca nhan (cu thé: Pi véi cong dan Viet Nam:
Thé can cudc cong dan hoac Chirng minh nhan dan hoac Ho
chiéu Viét Nam con hiéu lyc; D6i v6i nguoi nude ngoai: HO
chiéu nudc ngoai hodc gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hi¢u lyc), kém theo:

1. Ban sao hop & hop dong cung cap dich vu véi to chic lam
dich vu thuc hién thu tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép
va gidy gigi thiéu cua to chizc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién
thii tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép; hoic

2. Vin ban uy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc lién quan
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dén dang ky doanh nghiép. ’
Cac van ban nay khong bat bugc phai cong chung, chung
thuc.

Pho Trudng
phong phu
. trach linh s 1 1A . X \ . A A 1 ngay 1am | Thong béo sira doi
Buéc 2 Phong Pang | Vi duoc Xt 1y ho so trinh Trudng phong xem xét, phé duyét viéc b6 sung
ky kinh phan cong,
doanh chuyén vién
, ... | Giay chang nhan
Buéc 3 Truang Phé duyét Ingaylam | oo o k¢ doanh
phong Vigc =
nghiép
Trung tam Chuyén vién | - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic quy . GJ &y chqng nhan
. phuc vu £ PO 0,5ngay |dang ky doanh
Buoc 4 . , tiep nhan va | trinh; oA = A ,
hanh chinh Y Ae e .2 A I S lam viéc | nghiép/ Thong bao
n tra két qua | - Tra ket qua truc ti€p, qua buu dién cho ca nhan, to chic. DR LA
cong stra doi bo sung

7. Thu tuc Dang ky ddi tén doanh nghiép (d6i véi doanh nghiép tw nhan, cong ty TNHH, cdng ty ¢é phan, cong ty hep danh)
- Tong thoi gian thyc hién: 3 ngay lam viéc

Buwéc thuc | Pon vi thuc | Ngwdi thuc Nbi d A iac Thot gian Bidu mAu/két qua
hién hién hién ot dung cong vie thuc hign | — oo maufketqua

Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho

c4 nhan/td chirc va thu phi, 1¢ phi;
S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vy cong truc
tuyén va ho so gidy (trir truong hop hd so ndp truc tuyén) dé xir
A ly. ho 50.
Trung tam A
. phuc vu (;}AluyenA vien Ho sa gom Zi A g , A 0,5 ngay A .
Budc 1 hanh chinh tiép nhan va | - Thong bao thay doi noi dung dang ky doanh nghiép (Phu luc 11- : éim viac Giay bién nhan
cong tra két qua | 1, Thong tu s6 02/2019/TT-BKHDT); ‘

Quyét dinh va ban sao hop 18 bién ban hop ciia Hoi dong thanh
vién (dol Véi cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tro 1én);
- Quyét dinh va ban sao hop I¢ bién ban hop cua bai hoi dong co
dong (ddi voi cong ty c¢d phan);
- Quyét dinh va ban sao hop & bién ban hop cua cac thanh vién
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hop danh (d6i véi cong ty hop danh):;

- Quyét dinh cuia chi so hiru cong ty (d6i véi cong ty trach nhiém
hiru han mot thanh vién).

Luu y: Quyet dinh, bién ban hop phai ghi rd nhirng ndi dung
duoc sira ddi trong Dleu I¢ cong ty.

Truong hop uy quyen thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi
ngudi duoc ty quyén phai nop ban sao hop 1€ mot trong céc gidy
td chang thuc ca nhan (cu thé: Pbi véi cong dan Viét Nam: The
can cudc cong dan hoic Chimg minh nhan dan hoic Ho chiéu
Viét Nam con hiéu luc; DSi voi nguoi nudc ngoai: Ho chiéu
nudc ngoai hoic gidy to c¢6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hiéu luc), kém theo:

1. Ban sao hop 1& hop ddng cung cap dich vy voi to chic 1am
dich vu thyc hién tha tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép va
gidy gioi thiéu caa to chire d6 cho ca nhan truc tiép thyc hién tha
tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép; hoic

2. Vin ban 1y quyén cho ca nhan thyc hién tha tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép.

Céc vian ban nay khong bat budc phai cong chting, chieng thyc.

Phé Trusng
phong phu 7
. trach linh s LA . . \ . A A 1 ngay lam | Thong bao stra doi
Budc 2 Phong Dang | vure duoc Xt 1y ho so trinh Trudng phong xem xét, phé duyét viéc bé sung
ky kinh phan cong,
doanh chuyén vién
Trusn ‘ ’ | nedv im Giay chang nhan
Budc 3 ong Duyét hé so, quyét dinh gay dang ky doanh
phong VIgc -
nghiép
Trung tam Chuyén vién | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic quy . Gl?y Cht,mg nhan
. phuc vu - £ PP 0,5 ngay dang ky doanh
Buoc 4 . , tiep nhan va | trinh; S o N ,
hanh chinh ) Ap R -z A lam viéc | nghi¢p/ Thong bao
A tra két qua | - Tra két qua truc tiép, qua buu dién L Ea 2
cong sura doi bo sung
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8. Thii tuc Ping Ky thay déi thanh vién hep danh
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Buwéc thyc
hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thot gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

Budc 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién
tiep nhan va
tra ket qua

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hod so, gti phiéu hen tra cho
c4 nhan/to chic va thu phi, 1é phi;

S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu cong truc
tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop truc tuyén) dé xir
1y hd so.

Ho so gom:

- Thong bao thay doi noi dung dang ky doanh nghiép (Phu luc 11-
1, Thong tu s6 02/2019/TT-BKHDT);

- Danh sach thanh vién cong ty hop danh (Phu luc 1-9, Thong tu
s6 02/2019/TT-BKHDT);

- Ban sao hop Ié mot trong cac gidy to chiing thuc ca nhan quy
dinh tai Piéu 10 Nghi dinh sé 78/2015/ND-CP cua thanh vién
hop danh méi.

Truong hop uy quyen thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi
nguoi dugc uy quyén phai nop ban sao hop 1€ mot trong céc gidy
t& chung thuc ca nhan (cu thé: Di véi cong dan Viét Nam: The
can cudc cong dan hoic Chimg minh nhan dan hoic Ho chiéu
Viét Nam con hiéu luc; Dbi voi nguoi nude ngoai: H chiéu
nudc ngoai hoic gidy to c¢6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hiéu luc), kém theo:

1. Ban sao hop 1& hop ddng cung cap dich vu véi to chic 1am
dich vu thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép va
gidy gioi thiéu caa to chire d6 cho ca nhén truc tiép thyc hién tha
tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép; hoac

2. Vin ban 1y quyén cho c4 nhan thyc hién tha tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép.

Céac van ban nay khong bat budc phai cong ching, ching
thyec.

0,5 ngay
lam viéc

Gidy bién nhan

Budc 2

Phong Pang
ky kinh

Pho Truong
phong phu

Xir Iy ho so trinh Trudng phong xem xét, phé duyét

1 ngay lam
Viéc

Thong béo sura doi
bo sung
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doanh

trach linh

vuc duoc
phan cong,
chuyén vién

Giay chang nhan

Buéc 3 Truang Duyét hd so, quyét dinh Ingaylam =400 k9 doanh
phong VIge ‘n
nghiép
Trung tam Chuyén vién | - X4ac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyéen, két thuc quy . Gla}y Chl{:ng nhan
. phuc vu " aon | 0,5 ngay dang ky doanh
Budc 4 . , tiép nhan va | trinh; 5 > . A ,
hanh chinh Y Ay o L Ae . £ A lam viéc | nghi¢p/ Thong bao
A tra két qua | - Tra ket qua truc tiep, qua buu dién. AL TP
cong sua doi bo sung

9. Thit tuc Ping Ky thay d6i nguoi dai dién theo phap luit ciia cong ty trach nhiém hiru han, cong ty co phan
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Buéc thuc | Pon vi thuc | Ngwoi thuc A A Thei gian Biéu mau/két
. - . Noi dung cong viéc o N
hién hién hién thuc hién gqua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/td chue va thu phi, 1€ phi;
S0 hoa ho so, chuyen ho so trén phan mém dich vu cong truc
tuyén va ho so gidy (trir truong hop ho so ndp truc tuyen) dé xu
1y ho so.
Ho so gom 7
- Thong béo thay d6i nguoi dai dién theo phap luat (Phy luc 11-2,
Trung tam ~ .~ | Thong tu so 02/2019/TT-BKHDT);
Chuyén vién \ A Y S . A \
. phuc vu v ~_ . | - Ban sao hop I&¢ mot trong cac giay to chung thuc ca nhan cua | 0,5 ngay A .
Budc 1 . , tiep nhan va A £ s N Ao A e Giay bién nhan
hanh chinh A . | nguol bo sung, thay the 1am dai dién theo phap luét ctiia cong ty; lam viéc
n tra ket qua X, 1 , o e A Litore oA . "
cong - Quyet dinh cua chu so hiru cong ty (doi véi cong ty trach nhiém

hiru han mot thanh vién);
- Quyét dinh va ban sao hop 1& bién ban hop cua Hoi déng thanh
vién (ddi v6i cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tro 1én
vé viéc thay doi nguoi dai dién theo phap luat);

- Quyét dinh va ban sao hop 1¢ bién ban hop cua Dai hoi dong co
déng (d6i véi cong ty cb phan vé viéc thay d6i nguoi dai dién
theo phap luat trong truong hop viée thay d6i ngudi dai dién theo
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phap luat 1am thay doi ndi dung Diéu 18 cong ty);

- Quyét dinh va ban sao hop 1& bién ban hop cua Hoi ddng quan
tri (d6i véi cong ty cd phan trong trudng hop viée thay ddi nguoi
dai dién theo phéap luat khong 1am thay d6i noi dung cua Diéu Ié
cong ty ngoai ndi dung ho, tén, chir ky cia nguoi dai dién theo
phap luat cua cong ty quy dinh tai Piéu 25 Luat Doanh nghiép);

- Truong hop doanh nghiép 1a t6 chtrc tin dung, khi thay doi
nguoi dai dién theo phap luat do Ngan hang Nha nudc Viét Nam
chi dinh nguoi dai dién té chie tin dung dwgc Kiém soat dic biét
thi:

+ Doi V6i cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién: Quyét
dinh cua chu sé hitu cong ty duoc thay bang Ban sao hop 1¢ quyét
dinh chi dinh nguoi dai dién té chire tin dung cia Ngan hang Nha
nu6c Viét Nam;

+ Doi voi cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tré 1én:
Quyét dinh vaBan sao hop Ié bién ban hop Hoi dong thanh vién
duoc thay bang Ban sao hop 18 quyét dinh chi dinh nguoi dai dién
t6 chuc tin dung cua Ngéan hang Nha nuoc Viét Nam;

+ Doi voi cong ty co phan: Quyét dinh va Ban sao hop & bién
ban hop Hoi déng quan tri duoc thay bing Ban sao hop 1& quyét
dinh chi dinh nguoi dai dién t6 chirc tin dung cia Ngan hang Nha
nudc Viét Nam.

Luu y: Quyet dinh, bién ban hop phai ghi ré6 nhiing ndi dung
duoc sira ddi trong Dleu I¢ cong ty.

Truong hop uy quyen thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi
ngudi duoc ty quyén phai nop ban sao hop 1€ mot trong cac gidy
td chang thuc ca nhan (cu thé: Péi véi cong dan Viét Nam: The
can cudc cong dan hoic Chimg minh nhan dan hoic Ho chiéu
Viét Nam con hiéu luc; Dbi voi nguoi nudc ngoai: Ho chiéu
nudce ngoai hoic gidy to c6 gia trj thay thé ho chiéu nudce ngoai
con hiéu luc), kém theo:

1. Ban sao hop 1& hop ddng cung cip dich vu véi to chic 1am
dich vu thyc hién tha tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép va
gidy gidi thiéu caa td chirc d6 cho ¢ nhén truc tiép thuc hién tha
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tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép; hoic
2. Vin ban ty quyén cho ca nhan thyc hién tha tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép.

Céc van ban nay khong bat budc phai cong chung, chang
thyec.

Pho Trudng
\ < phong phu Thong béo sua
, Phong Bang | % linn o I ngaylam |  déi bb sung/
Budc 2 ky kinh X 1y ho so I X )
vuc duoc Viéc Trinh Truong
doanh A 5
phan cong, phong
chuyén vién
Phong Ding : 1 Giay chirng nhan
Buoc3 | ky kinh Truong Duyét hé so, quyét dinh Ingaylam |~ 400 &y doanh
doanh phong viee nghiép
Trung tAm Giay chuang nhan
hu% vu Chuyén vién | - Xdc nhén trén phan mém dich vu cong truc tuyen, ket thuc quy 0.5 nod dang ky doanh
Budc 4 p L tiép nhan va | trinh; »> NEaY nghi¢p/ Thong
hanh chinh 2 1, A \ 21 , . n lam viéc ik L%
cong tra két qua | - Tra két qua truc tiép, qua buu dién bao stra doi bo

sung

10. Thit tuc Piing ky thay doi von diéu I¢, thay ddi ty 1é von gop (doi véi cong ty TNHH, cong ty co phan, cong ty hop danh)
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Buéc thuc | Pon vi thuc | Nguoi thuc N A Thei gian Biéu mau/két
. . " Noi dung cong viéc A X
hién hién hién thuc hién qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/td chire va thu phi, 1€ phi;
S0 hoa ho so, chuyen ho so trén phan mém dich vu cong truc
Trung tdm Chuyén vién tl’JyeP va ho so giay (trir truong hop ho so nop truc tuyén) dé xu ‘
. phuc vu ” ~_ | Iy ho so. 0,5 ngay S .
Budc 1 . , tiep nhan va | 7, 3 e Giay bién nhan
hanh chinh tra két qua HO so gom lam viéc
cong a Truong hop uy quyen thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi

nguoi dugc uy quyen phai nop ban sao hop 1€ mot trong cac gidy
to chang thuc ¢4 nhan (cu thé: Di véi cong dan Viét Nam: The
can cudc cong dan hoac Ching minh nhan dan hoac Ho chieu

24




Viét Nam con hiéu luc; D6i voi nguoi nude ngoai: H chiéu
nudc ngoai hoic gidy to c¢6 gia trj thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hiéu luc), kém theo:
1. Ban sao hop 1é hop ddng cung cap dich vy véi to chic 1am
dich vu thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép va
gidy gidi thiéu caa to chire d6 cho ca nhén truc tiép thyuc hién tha
tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép; hoic
2. Vin ban 1y quyén cho ca nhan thyc hién tha tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép.

Cac vin ban nay khéng bat budc phai cong ching, ching
thuec.
- Trudng hop thay ddi ty & vén gop:
+ Thong bao thay doi ndi dung ding ky doanh nghiép (Phu luc II-
1, Thong tu s6 02/2019/TT-BKHDT);
+ Danh sach thanh vién cong ty trach nhiém hitu han hai thanh
vién tr¢ 1én (Phu luc 1-6, Thong tu s6 02/2019/TT-BKHDT);
+ Danh sach thanh vién cong ty hop danh (Phu luc I-9, Thong tu
s6 02/2019/TT-BKHDT);
- Trudng hop thay doi von diéu 18:
+ Thong béao thay doi ndi dung ding ky doanh nghiép (Phu luc II-
1, Thong tu s6 02/2019/TT-BKHDT);
+ Quyét dinh va ban sao hop 1¢ bién ban hop cua Hoi dong thanh
vién (d6i vai cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién trg 1én);
+ Quyét dinh va ban sao hop 1¢ bién ban hop cua Dai hoi dong ¢o
dong (dol V6i cong ty co phan);
+ Quyét dinh cua chu so hiru cong ty (dbi véi cong ty trach
nhiém hiru han mot thanh vién vé viéc thay d6i von diéu Ié cua
cong ty);
+ Van ban cua So Ké hoach va Pau tu chap thuan vé viéc gop
vén, mua c6 phan, phan vén gop cua nha dau tu nude ngoai doi
Vi truong hop quy dinh tai Khoan 1 Diéu 26 Luat Pau tu;
Luu ¥: Quyét dinh, bién ban hop phai ghi & nhitng noi dung
duoc stra doi trong Diéu I¢ cong ty
- Trudng hop chao ban c6 phan dé ting von diéu lé:
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+ Thong béo thay doi noi dung ding ky doanh nghiép (Phu luc II-
1, Thong tu s6 02/2019/TT-BKHDT);

+ Quyét dinh va ban sao hop 18 bién ban hop cua Dai hoi dong cb
dong vé viéc phat hanh c6 phan chao ban dé tang vén diéu Ié,
trong d6 néu rd sé lwong cd phan chao ban va giao Hoi dong
quan tri thuc hién tha tuc ding ky ting von diéu 18 sau khi két
thic mdi dot chao ban cb phan;

+ Quyét dinh va ban sao hop 1& bién ban hop cua Hoi ddng quan
tri cong ty c6 phan vé viéc dang ky ting von diéu 1& cong ty sau
khi két thuc mdi dot chao ban ¢b phan.

- Trudng hop giam vén diéu lé:

+ Thong béo thay doi ndi dung ding ky doanh nghiép (Phu luc II-
1, Thong tu s6 02/2019/TT-BKHDT);

Pho Truong
Phong Bang phf)ng Phu o Th?_ngxbao stra
. L2 trach linh 1A 1 ngay lam doi bo sung/
Budc 2 ky kinh Xur 1y ho so i . .
vuc duoc VIEéC Trinh Truong
doanh A >
phén cong, phong
chuyén vién
Phong Ding : 1 Giay chiring nhan
Buoc3 | ky kinh Truong Duyét hd so, quyét dinh Engdylam |~ 0 k¢ doanh
phong VIEC -
doanh nghiép
Trune tAm Giay chung nhan
& Chuyén vién | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyéen, két thuc quy . dang ky doanh
. phuc vu N 0,5 ngay A A
Budc 4 . , tiép nhan va | trinh; e nghiép/ Thong
hanh chinh Y L4 , Lz , e n lam viéc o aR: X
con tra két qua | - Tra ket qua truc tiép, qua buu dién bao stra doi bo
& sung
11. Thii tuc Ping ky thay déi thanh vién cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc
Buéc thuc | Pon vi thuc | Nguoi thuc A A Thei gian Biéu mau/két
. - " No¢i dung cong viéc A X
hién hién hién thuc hién qua
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Budc 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién
tiép nhan va
tra két qua

Kiém tra, huéng dan, tiep nhan ho so, gui phieu hen tra
cho c4 nhatﬂto chirc va thu phi, I€ phi;

S6 hoa hd S0, chuyen hd so trén phan mém dich vu cong
truc tuyen va ho so giay (trir trudng hop hd so nop truc tuyén)
de Xt ly hd so.

Ho so gom

- Thong bao thay d6i noi dung dang ky doanh nghiép (Phu luc
[1-1, Thong tu s6 02/2019/TT-BKHDT);

- Danh sach thanh vién cong ty trach nhi¢m hitu han hai thanh
vién tr¢ 1én (Phu luc I-6, Thong tu s6 02/2019/TT-BKHDT);
Truong hop ay quyén thu:c hién thu tuc dang ky doanh nghiép
thi nguoi duoc uy quyen phai nop ban sao hgp I¢ mot trong
cac giay to Chu:ng thuc ca nhan (cu thé: Ddi véi cong dan Viét
Nam: Thé can cude cong dan hodc Chirng minh nhén dén hoéc
Ho chiéu Viét Nam con higu luc; DPéi véi ngudi nude ngoai:
Ho chiéu nude ngoai hoic gidy tG c6 gia tri thay thé ho chiéu
nude ngoai con hi¢u luc), kém theo:

1. Ban sao hop 1& hop dong cung Cap dich vy véi t6 chirc 1am
dich vu thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép
va gidy giéi thiéu cta té chirc d6 cho ca nhén truc tiép thuc
hi¢n thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép; hoic

2. Van ban uy quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc lién quan
dén dang ky doanh nghiép.

Céc van ban nay khong bt buoc phai cong ching, ching
thyec.

* Truong hop tlep nhan thanh vién mai:

Quyet dinh va ban sao hop 1€ bién ban hop cua Hai ddng
thanh vién vé viéc tlep nhan thanh vién méi;
- Gidy to xac nhan viéc gop von cua thanh vién mai cia cong
ty;
- Ban sao hop 1& quyét dinh thanh 1ap hoéc Gidy chiing nhan
dang ky doanh nghlep hoac gidy to twong du’orng khéc, ban sao
hop I¢ mot trong cac gidy t& chung thuc ca nhan quy dinh tai
bicu 10 Nghi dinh So 78/2015/ND-CP cua nguoi dai dién theo
uy quyén (cu thé: B4i véi cong dan Viét Nam: Thé can cudc
cong dan hoic Chirng minh nhan dan hozc HO chiéu Viét Nam

0,5 ngay lam
Viéc

Gidy bién nhan
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con hi¢u luc; Doi v6i ngudi nudce ngoai: Ho chiéu nudc ngoai
hoac gidy to co gia tri thay thé ho Chleu nuGe ngoai con higu
luc)va quyét dinh uy quyén tuong ung dbi Vvéi thanh vién la t6
chirc hoac ban sao hgp 1¢ mot trong céac glay to chang thyce ca
nhan quy dinh tai bicu 10 Nghi dinh so6 78/2015/ND-CP cua
thanh vién 13 ca nhan(cu thé: Bdi véi cong dan Viét Nam: Thé
can cudc cong dén hodc Chirng minh nhan dan hodc Ho chiéu
Vi¢t Nam con higu luc; Péi véi ngudi nude ngoai: HO chiéu
nude ngoai hodc gidy to 6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hiéu luc);

- Vin bdn cua S¢ Ké hoach va Pau tu chap thuan vé viéc gop
Von mua c6 phan, phan vén gop cua nha dau tu nuGe ngoai
doi Vvéi truong hop quy dinh tai Khoan 1 Piéu 26 Luat Dau tu.
Quyét dinh, bién ban hop cua Hoi dong thanh vién phai ghi 1o
nhitng noi dung duoc stra d6i trong Piéu l¢ cong ty.

* Truong hop thay d6i thanh vién do chuyén nhwong phan vén
gop:

- Hop dong Chuyen nhuong hoic cac gidy to chimg minh da
hoan tat viéc chuyén nhuong;

- Ban sao hop I¢ quyet dinh thanh 1ap hodc Gidy chiing nhan
ding ky doanh nghi¢p hodc gidy to twong duong khac, ban sao
hop 1€ mot trong cac gidy to chiing thuc ca nhan quy dinh tai
bicu 10 Nghi dinh So 78/2015/ND-CP cua nguoi dai dién theo
ay quyén (cu thé: Déi véi cong dan Vit Nam: Thé cin cudc
cong dan hodc Chung minh nhan dan hodc Ho chiéu Viét Nam
con higu lyc; Déi v6i ngudi nude ngoai: Ho chiéu nudc ngoai
hoic gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu
luc)va quyét dinh uy quyén tuong tng d6i véi thanh vién méi
la to chuac hodc ban sao hop 1€ mot trong céc glay to chung
thyc ca nhan quy dinh tai Biéu 10 Nghi dinh $6 78/2015/ND-
CP cuia thanh vién moi 1a ca nhan(cu thé: Di voi cong dan
Viét Nam: Thé can cudce cong dan hoac Ching minh nhén dan
hodc Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc; Poi véi nguoi nudc
ngoai: HO chiéu nudc ngoai hodc gidy to co gia tri thay thé ho
chiéu nuéc ngoai con hi¢u Iuc)

- Vin ban ciia S& Ké hoach va Pau tu chap thuan vé viéc gop
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VOn mua c6 phan, phan von gop cua nha dau tu nudc ngoai
d6i véi truong hop quy dinh tai Khoan 1 Didu 26 Luat Dau tu.
* Truong hop thay d6i thanh vién do thira Ké:

- Ban sao hop ¢ vdn ban x4c nhan quyén thira ké hop phép cua
nguoi thira ké;

- Bdn sao hop ¢ mot trong céc gidy to chting thuc ¢4 nhan hop
phap quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh so6 78/2015/ND-CP cua
ngu:()’I thira ké(cu thé: Pbi véi cong dan Viét Nam: Thé cin
cudc cong dan hoac Chuang minh nhan dan hodc Ho chiéu Viét
Nam con hi¢u luc; Déi v6i nguoi nude ngoai: HO chiéu nuéc
ngoai hoic gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con
hiéu luc).

* Truong hop dang ky thay d01 thanh vién do c6 thanh vién
khong thuc hi¢n cam két gop von theo quy dinh tai Khoan 3
Diéu 48 Luat Doanh nghiép:

Quyet dinh va ban sao hop I¢ bién ban hop Hoi dong thanh
vién vé vigc thay d6i thanh vién do khong thyc hién cam két
gop von;

- Danh sach cac thanh vién con lai ctia cong ty.

- Quyét dinh, bién ban hop cua Hoi dong thanh vién phai ghi
rd nhitng ndi dung dugc stra 601 trong Piéu 1& cong ty.
* Truorng hop dang ky thay doi thanh vién do tang cho phan
von gop:
- Hop dong tang cho phan vén gop;
- Ban sao hop I¢ quyét dinh thanh 1ap hoac Gidy chiing nhan
dang ky doanh nghlep hoac gidy to twong duong khéc, ban sao
hop I¢ mot trong cac gidy to chiing thuc ca nhan quy dinh tai
bicu 10 Nghi dinh So 78/2015/ND-CP cua nguoi dai dién theo
uy quyén (cu thé: B4i véi cong dan Viét Nam: Thé can cudc
cong déan hodc Chung minh nhan dan hodc HO chiéu Viét Nam
con hiéu luc; Déi véi ngudi nude ngoai: Ho chiéu nudc ngoai
hoac glay to o6 gia tri thay thé ho chiéu nuée ngoai con hiéu
luc) va quyét dinh uy quyén twong tng ddi véi thanh vién méi
1a t6 chiic hoic ban sao hop I¢ mot trong cac glay to chung
thuc ca nhan quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh 0 78/2015/ND-
CP cua thanh vién méi 1a ca nhan (cu thé: Di véi cong dan
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Viét Nam: Thé can cudc cong dan hodc Chung minh nhan dan
hoac Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc; Poi véi ngudi nudc
ngoai: Ho chiéu nudc ngoai hodc gidy to co gia tri thay thé ho
chiéu nuée ngoai con higu Iu:C)

- Vin bdn cua S¢ Ké hoach va Pau tu chap thuan Vé Viéc gop
Von mua c6 phan, phan vén gop cua nha dau tu nudc ngoai
d6i véi truong hop quy dinh tai Khoan 1 Dleu 26 Luat Dau tu.
* Truong hop chuyén nhu:()’ng hodc thay doi phan vén gop cua
cac thanh vién dan dén chi con mot thanh vién trong cong ty,
cong ty phai to chuc hoat dong theo loai hinh cong ty trach
nhiém hitu han mot thanh vién.

- Glay dé nghi dang ky cong ty TNHH mdt thanh vién;

- Piéu 18 cong ty chuyén doi;

- Bdn sao hop ¢ mot trong céc gidy to ching thuc ca nhan quy
dinh tai Bleu 10 Nghi dinh 78/2015/ND-CP cua chu s¢ hiiu
cong ty dbi véi trudng hop chi s6 hitu 13 ¢4 nhan (cu thé: o
véi cong dan Viét Nam: Thé can cudc cong dan hoac Chu:ng
minh nhan dan hodc Ho chiéu Viét Nam con higu luc; Déi véi
nguoi nude ngoai: HY chiéu nudc ngoai hoic giay to co gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lec) hoic ban sao hop 16
quyét dinh thanh 13p hoac Gidy chitng nhan dang ky doanh
nghlep hoic gidy to trong duong khéc cta chu s¢ hitu cong ty
doi véi truong hop chu s hitu cong ty la t6 chuc;

- Bdn sao hgp I€¢ mot trong céac giay to chung thuc ca nhan quy
dinh tai Diéu 10 Nghi dinh 78/2015/NB-CP (cu thé: Bdi véi
cong dan Viét Nam: Thé can cudc cong dan hodc Chang minh
nhan dan hoic Ho chiéu Viét Nam con higu luc; Ddi véi nguoi
nude ngoai: HY chiéu nudc ngoai hoic gidy to co gia tri thay
thé ho Chleu nudc ngoal con hiéu luc)cia nguoi dai dién theo
uy quyen dbi vé6i cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién
duoc té chic quan 1y theo quy dinh tai Biém a Khoan 1 Biéu
78 Luat Doanh nghlep

- Danh sach ngudi dai dign theo uy quyén va ban sao hop 1€
mat trong cdc giay to chirng thuc cd nhan quy dinh tai biéu 10
Nghi dinh 78/2015/ND-CP (cu thé: Bdi véi cong dan Viét
Nam: Thé can cudc cong dan hodac Chirng minh nhan dan hodac
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Ho chieu Viét Nam con hi¢u luc; Doi véi ngudi nude ngoai:
Ho chiéu nudc ngoai hodc gidy to c6 gid tri thay thé ho. Chleu
nudce ngoai con hiéu luc)cua tung dai dién theo uy quyen dbi
V6i cong ty trach nhi¢m hitu han mot thanh vién dugc t6 chiic
quan 1y theo quy dinh tai Piém b Khoan 1 Piéu 78 Luat Doanh
nghiép;
- Vin ban uy quyén caa chi s& hitu cho ngu:cn duoc ty quyén
dbi voi truong hop chu s¢ hiru cong ty la to chirc
- Hop dong chuyén nhuong phan von gop trong cong ty hodc
cac glay to Chung minh hoan tat viéc chuyén nhuong;

Quyet dinh va ban sao hop 1& bién ban hop cua Hoi dong
thanh vién cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tr¢ Ién
vé viéc chuyén d6i loai hinh cong ty.

Ph6 Truong
\ < phong phu Thong bao sura
Buéc 2 Phﬁ;igﬁng trach linh Xit Iy hd so 1 ngay lam d6i bo sung/
doanh vuc duoc Vi¢éC Trinh Truong
phan cong, phong
chuyén vién ,
Phong Bang \ N Giay chung nhan
Buéc 3 ky kinh Trlff’”g Duyét hd so, quyét dinh I'ngaylam | =400 % doanh
doanh phong viee nghiép
Trung tam o o Giay chang nhan
Chuyén vién | - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyen, ket thuc N dang ky doanh
Buéc 4 phuc vu tiép nhan va | quy trinh; 0,5 ngay lam nghi¢p/  Thon
hanh chinh quy viéc ghicp &
obng tra két qua | - Tra két qua truc tiép, qua buu dién i bdo swa doi bo

sung

12. Thia tuc Ping ky thay doi chii sé hiru cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién di véi trwong hep chi sé hiru cong ty chuyén
nhwong toan by von dieu 1€ cho mot ca nhan hoac mét to chirc
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Budc thuc | Pon vi thuc | Nguoi thuc . A Thei gian Biéu mau/két
- - " No¢i dung cong viéc A X
hién hién hién thwc hién qua
Trung tim | Chuyén vién Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra 0.5 neav lam )
Budc 1 phuc vu tiép nhan va | cho ca nhan/to chirc va thu phi, I€ phi; ’ \;giéz:] Giay bién nhan
hanh chinh | tra két qua S6 héa ho so, chuyén hd so trén phan mém dich vu cong i
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cong

truc tuyen va ho so giay (trir truong hop ho so nop truc tuyen)
deXulyhoso

Ho so gom

- Thong bao thay do6i chu s hiru cong ty trach nhi¢m hiru han
mot thanh vién (Phu luc 11-4, Thong tu sé 02/2019/TT-
BKHDT);

- Ban sao hop 1¢ mot trong nhitng gidy to ching thuc ca nhan
quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh s6 78/2015/NP-CP cua nguoi
nhan Chuyen nhuong trong truong hop nguoi nhan chuyén
nhu:()’ng 1a c4 nhan (cu thé: P4i v6i cong dan Viet Nam: Thé
can cudc cong dan hodc Chimg minh nhan dan hodc Ho chiéu
Vigt Nam con higu lyc; Péi voi ngudi nudce ngoai: HO chiéu
nudc ngoai hoic gidy to cé gia tri thay the ho chiéu nudc ngoai
con hi¢u luc) hoac ban sao hop I¢ Gidy chitng nhan dang ky
doanh nghiép hoic gidy to twong duong khac trong trudng hop
nguolnhanchuymlnhuonglatochuc

- Danh sidch nguoi dai di¢n theo uy quyén (Phu luc 1-10,
Thong tu sb 02/2019/TT-BKHDT) va ban sao hop 1€ mot
trong nhirng glay to ching thyc ca nhan quy dinh tai Diéu 10
Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP cia nguoi dai dién theo uy
quyen(CutheEDoIVolcongdan\hetNan1'Thecancuoccong
dan hodc Chirmg minh nhén dan hodc Ho chiéu Viét Nam con
meulucEDolvolnguolnuocngoalI{ochknlnuocngoalhoac
giay to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoal con hi¢u lyc) va
van ban ay quyén cua chu s¢ hitu cho ngudi duoc uy quyen;

- Ban sao hop 1¢ biéu 18 sira dol bd sung Cla cong ty;

- Hop dong chuyen nhuong V0n hodc cac giay to chung minh
hoan tat viéc chuyén nhuong von;

- Vén ban cua S¢ Ké hoach va Pau tu chip thuan vé viéc gop
VOn mua c6 phan, phan vén gop cua nha dau1ufnu0c _ngoai
d6i véi truong hop quy dinh tai Khoan 1 Biéu 26 Luat Pau tu.
Truong horp uy quyen thuc hi¢n thu tuc dang ky doanh nghi¢p
thi nguoi duoc uy quyén phai nop ban sao hop I¢ mot trong
cac gidy to chung thuc ca nhan (cu thé: Bi voi cong dan Viét
Nam: Thé can cudc cong dan hodc Chirng minh nhén déan hoéc
Ho chiéu Viét Nam con hiéu lyc; Pdi v6i nguoi nude ngoai:
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HO chiéu nudc ngoai hoac giay to co gia tri thay theé ho chicu
nude ngoai con hi¢u luc), kém theo:

1. Ban sao hop 1& hop dong cung Cap dich vu véi t6 chire 1am
dich vu thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghi¢p
va gidy giéi thiéu cua to chtrtc @6 cho ca nhén truc tiép thuc
hi¢n thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép; hoac

2. Van ban ay quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc lién quan
dén dang ky doanh nghiép.

Céc vin ban nay khong bat budc phai cong ching, chieng thuc.

Pho Truong
. < phong phu Thong bao sua
Buée 2 Phﬁ?iﬁﬁng trach linh Xit 19 hd so 1 ngaylam |doi bo  sung/
Y vuc duogc y Viéc Trinh Truong
doanh A .
phan cong, phong
chuyén vién
Phong Pang . . ) N Giay chang nhan
Buoc3 | ky kinh Truang Duyét hd so, quyét dinh I ey M gang ky doanh
doanh phong i nghiép
Trune tAm ‘ . o Giay chung nhan
g Chuyén vién | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, ket thuc N dang ky doanh
. phuc vu 0,5 ngay lam
Buéc 4 hanh chinh tiép nhan va | quy trinh; viéc nghlep/ Thong
cong tra két qua | - Tra két qua truc tiép, qua buu dién : bao stra doi bo

sung

13. Thit tuc Ping ky thay doi chii sé hiru cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién theo quyét dinh ciia co’' quan ¢é thAm quyeén vé

sap xép, doi méi doanh nghiép nha nwéc

- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay 1am viéc

Buwéc thuc | Pon vi thuc | Ngwoi thuc Nbi d n iac Thoi gian Bidu mau/két qua
hién hién hién ot dung cong vi¢ thuc hign | — o0 matiketqua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
Trung tm cho ca nhan/to chirc va thu phi, I¢ phi;
hue vu Chuyén vién S6 hoa ho $0, chuyen ho so trén phan mém dich vu cong 0.5 nod )
Budc 1 h‘p S tiép nhan va | truc tuyen va ho so gidy (trir trudng hop hd so nop truc tuyén) >0 NEdy Giay bién nhan
anh chinh lam viéc
cong tra két qua de Xt ly. hd so.
Ho so gom
- Thong bao thay ddi chi s& hitu cong ty trach nhiém hitu han
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mot thanh vién (Phu luc 1l1-4, Thong tu so 02/2019/TT-
BKHDT);
- Ban sao hop 1¢ mot trong nhu:ng gidy to chung thuc c4 nhan
quy dinh tai Piéu 10 Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP cua chua s¢
htru méi trong truong hop chu s hitu moi 1 ca nhan(cy thé:
Déi voi cong dan Viét Nam: Thé cin cudc cong dan hoac
Chirng minh nhéan dan hodc HY chiéu Viét Nam con hi¢u luc;
Déi v6i nguoi nude ngoai: HY chiéu nuéc ngoai hoic gidy to
c6 gia trj thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc) hoic ban
sao hop ¢ Gidy chiing nhan ding ky doanh nghiép hoic glay
to twong duong khac trong trudng hop chu sé hitu moi 1a to
chuc;
- Danh sidch nguoi dai di¢n theo uy quyén (Phu luc 1-10,
Thong tu sd 20/2015/TT- BKHDT) va ban sao hop 1¢ mot
trong nhirng glay to chung thyc ca nhan quy dinh tai Piéu 10
Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP cta ngudi dai di¢n theo uy
quyén (cu thé: DPdi véi cong dan Viét Nam: Thé cian cudce cong
dan hodc Chirng minh nhén dan hodc Ho chiéu Viét Nam con
hiéu luc; Déi voi ngudi nude ngoai: Ho chiéu nudc ngoai hoac
giay to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoal con hiéu luc)va
van ban uy quyeén cua chu s¢ hitu cho ngudi duoc uy quyen;
- Ban sao hop 1€ Diéu 1¢ stra d6i, bd sung cua cong ty;

- Quyét dinh cua co quan c6 tham quyén vé viéc thay ddi chi
S& hiru cong ty;
- Vin bdn cua S¢ Ké hoach va Pau tu chip thuan Vé Viéc gop
vén, mua c6 phan, phan vén goép cia nha dau tu nudc ngoai
dbi voi truong hop quy dinh tai Khoan 1 Biéu 26 Luat Pau tu.
Truong horp uy quyen thuc hién tha tuc dang ky doanh nghi¢p
thi nguoi duoc uy quyen phai nop ban sao hop 1¢ mét trong
cac gidy to chung thuc ca nhan (cu thé: Boi voi cong dan Viét
Nam: Thé can cudc cong dan hodc Chirng minh nhén déan hogc
Ho chiéu Viét Nam con hi¢u lyc; Déi voi nguoi nude ngoai:
Ho chiéu nudc ngoai hodc gidy to c6 gid tri thay thé ho chiéu
nude ngoai con hi¢u luc), kém theo:
1. Ban sao hop 1& hop dong cung Cap dich vu véi t6 chire 1am
dich vu thuc hién thu tuc lién quan dén diang ky doanh nghiép
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va giay gioi thigu cua to chirc d6 cho cd nhan truc tiép thuc
hi¢n thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép; hoac
2. Van ban uy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc lién quan
dén dang ky doanh nghiép.

Cac van ban nay khong bat budc phai cong chang, ching
thyec.

Pho Trudng
Phong PBéang ph,o ngp hy N Thong bao sua doi
Bud L9 trach linh Y1 1A 1 ngay lam
uoc 2 ky kinh Xtr Iy ho so It bo sung/  Trinh
vuc duoc Viéc \
doanh A Truong phong
phan cong,
chuyén vién
Phong Pang . . ) N Giay chang nhan
Buoc3 | ky kinh Truang Duyét hd so, quyét dinh INEY M | ging  ky  doanh
doanh phong i nghiép
Trung tim Chuyén vién | - Xac nhén trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc \ GJ ay Chl}’ng nhan
. phuc vy 0,5ngay |dang ky doanh
Buoed hanh chinh tltfr:aFl) Egtanu\a]la fll'll'};;rlirel? ua tryc tiép, qua buu dién lam vige nghlep / Thong bio
cong : g p.q stra doi b6 sung

14. Thia tuc Ping ky thay doi chii sé hiru cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién do thira ké
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Buéc thuc | Pon vi thuc | Nguwoi thuc Nbi d n . Thot gian Bidu mau/két aua
hién hién hién 0i dung cong viéc thuc hién ieu mau/ket qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan/to chirc va thu phi, I€ phi;
S6 héa ho S0, chuyen hd so trén phan mém dich vu cong
truc tuyen va ho so gidy (trir trudng hop hd so nop truc tuyén)
Tnﬁng tam Chuyén vién dHe Xt ly. h6 so. .
. uc vu 0 so gom , 9 nga X A
Buoe 1 he‘?nh chinh t![ep l? htan va | Thongg bao thay ddi chu o hitu cong ty trach nhi¢m hitu han | lam Vgié}cl Glay bién nhan
cong ra ket qua mot thanh vién (Phu luc 1l-4, Thong tu sé 02/2019/TT-

BKHDT);
- Ban sao hop 1& Biéu 18 sira ddi, bo sung cua cong ty;

- Bdn sao hop € mot trong céac gidy to ching thuc ca nhan quy
dinh tai Diéu 10 Nghj dinh s6 78/2015/ND-CP cua chu s& hitu
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mai(cu thé: Boi véi cong dan Viét Nam: Thé can cudc Cong
dan hodc Chirng minh nhén dan hodc Ho chiéu Viét Nam con
hi¢u luc; Dbi v6i ngudi nude ngoai: Ho chiéu nuéc ngoai hoic
giay to c6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hi¢u luc);

- Ban sao hop 18 vin ban x4c nhan quyén thira ké hop phap cua
ngudi duoc thira ké.

Truong hop ay quyén thuc hi¢n thu tuc dang ky doanh nghi¢p
thi nguoi duoc uy quyen phai nop ban sao hgp I¢ mot trong
cac gidy to chung thuc ca nhan (cu thé: Bdi voi cong dan Viét
Nam: Thé can cudc cong dan hogc Chirng minh nhén dén hogc
Ho chiéu Viét Nam con hi¢u lyc; Péi voi nguoi nude ngoai:

Ho chiéu nudc ngoai hoac gidy to co gid tri thay thé ho chiéu
nuGe ngoai con hi¢u luc), kém theo:

1. Ban sao hop 1& hop dong cung Cap dich vu véi t6 chire 1am
dich vu thuc hién thu tuc li€n quan dén dang ky doanh nghi¢p
va gidy giéi thiéu cua to chttc 6 cho ca nhén truc tiép thuc
hi¢n thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép; hoac

2. Van ban uy quyén cho ca nhan thyc hién thu tyc lién quan
dén dang ky doanh nghiép.

Céc vin ban nay khong bat budc phai cong chitng, chirng thuc

Pho Truong
Phong Déng lﬁlgcrilglgl}? ‘ I ngay 1am Thong bao stra doi
Budc 2 ky kinh vue duoc Xt 1y ho so vidc bo sung/ Trinh
doanh N A ' Truong phong
phan cong,
chuyén vién
Phong Ping \ s Giay chiing nhan
Buoc3 |  ky kinh Trudng Duyét hd so, quyét dinh P nedy M | ging kj doanh
doanh phong j nghiép
Trung tAm N W R A LA g Giay chung nhan
B ohuc vu Chuyén vién | - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyen, ket thuc 0.5 ngdy dang ky doanh
udc 4 . . tiép nhan va | quy trinh; e = N ,
hanh chinh tra két qua | - Tra két qua truc tiép, qua buu dién lam vige | nghiép/ Thong bao
cong ; g p.q sura doi bo sung
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15. Thi tuc Ping Ky thay ddi chii sé hitu cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién do ¢é nhiéu hon mét ca nhan hodc nhiéu hon
mot to chire dwoc thira ké phan von ciaa chi sé hiru, cong ty dang ky chuyén doi sang loai hinh cong ty trach nhiém hiru han hai thanh

vién tro 1én

- Téng thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Buwéc thyc
hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

No¢i dung cong viéc

Thot gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

Budc 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién
tiép nhan va
tra két qua

Kiém tra, huéng dan, tiep nhan ho so, gui phicu hen tra
cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi;

S6 hoa hd S0, chuyen ho so trén phan mém dich vu cong
truc tuyen va ho so giay (trir trudng hop hd so nop truc tuyén)
dé xur ly. hé so.

Ho so gom

- Gidy dé nghi dang ky cong ty TNHH hai thanh vién tro 1én
(Phu luc I-3, Thong tu s6 02/2019/TT-BKHDT);

- Piéu 18 stra d6i, bo sung clia cong ty chuyén doi;

- Danh sach thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tr¢ 1én
(Phu luc 1-6, Thong tu s6 02/2019/TT-BKHDT);

- Ban sao hO’p I€ mot trong céc gidy to chung thuc ca nhan quy
dinh tai Biéu 10 Nghi dinh s 78/2015/ND-CP cua cac thanh
vién ddi voi truong hop thanh vién 13 ca nhan(cu thé: Boi Voi
cong dan Viét Nam: Th¢ can cudce cong dan hoac Chirng minh
nhan dan hoac Ho chiéu Viét Nam con higu lyc; Déi voi nguoi
nudc ngoai: HO chiéu nudc ngoai hoic gidy to co gia tri thay
thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc); ban sao hop I¢ Giay
chung nhan dang ky doanh nghlep hoac gidy to twong duong
khac d6i véi truong hop thanh vién 1a to chuc;

- Ban sao hop 1€ van ban xac nhan quyén thira ké hop phép cua
céc t chirc, ca nhén duoc thira ké.

Truong horp uy quyén thuc hi¢n thu tuc dang ky doanh nghi¢p
thi nguoi duoc uy quyen phai nop ban sao hgp I¢ mot trong
cac gidy to chung thuc ca nhan (cu thé: Bdi voi cong dan Viét
Nam: Thé can cudc cong déan hogc Churng minh nhén dén hogc
Ho chiéu Viét Nam con higu lyc; Pdi V6i ngudi nude ngoai:
Ho chiéu nudc ngoai hodc gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu
nuGe ngoai con hi¢u luc), kém theo:

1. Ban sao hop 1& hgp dong cung cip dich vu véi to chiic lam

0,5 ngay
lam viéc

Gidy bién nhan
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dich vu thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép
va gidy giéi thiéu cua to chttc @6 cho ca nhén truc tiép thuc
hi¢n thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép; hoac
2. Van ban uy quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc lién quan
dén dang ky doanh nghiép.

Céac van ban nay khong bat budc phai cong chung, ching
thyec.

Pho Trudng
Phong Dang php ngp hy N Thong bao stra doi
. 9. trach linh 1 1A 1 ngay lam
Budc 2 ky kinh Xtr Iy ho so it bo sung/ Trinh
doanh virc duoc viee Trudng phong
phan cong,
chuyén vién
Phong Bang \ . ) Co 1 Giay chuang nhan
Buoc3 | ky kinh ?&‘L@g Duyét hd so, quyét dinh I gAY M | qang ky  doanh
doanh i nghiép
Trﬁﬁ% tilm Chuyén vién | - Xéc nhén trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc 0.5 nod C%Iiy Cfllqng dggﬁﬂ
Budc 4 PILC Vi tiép nhan va | quy trinh; > Ngay & Ky .
hanh chinh tra két qua | - Tra két qua truc tié a buu di¢n lam viéc | nghi¢p/ Thong béo
cong ; g p, qu sua doi bo sung

16. Thit tuc Ping ky thay doi chii sé hiru cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién do tiing cho toan bd phan vén gép

- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay 1am viéc
B“ﬁfétnh‘-"c D"“hférfh‘-"c Ng“r’]‘%rt]h‘-"c N§i dung cong viéc tThhl;; ﬁ:‘;‘;‘ Biéu miu/két qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra
cho c4 nharﬂto chirc va thu phi, I¢ phi;
S6 hoa hd so, chuyen hd so trén phan mém dich vu cong
T A truc tuyen va ho so giay (trir trudng hop hd so nop truc tuyén)
rung tam Ch dé v ho
, ohuc vu huyén vién | dé xtr 1y ho so. 0.5 ngiy L
Budc 1 hanh chinh tiép nhan va | Hb so gdm 1 éim viac Giay bién nhan
cong tra két qua | - Thong béo thay do6i chu s hiru cong ty trach nhi¢m hiru han i

mot thanh vién (Phu luc 11-4, Thong tu sé 02/2019/TT-
BKHDT);

- Ban sao hop 1¢ mot trong nhitng gidy to chung thuc ca nhan
quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP cua nguoi
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nhan Chuyen nhugng trong trudng hop nguol nhan chuyeén
nhu:ong 1a c4 nhan (cu thé: Ddi voi cong dan Viét Nam: Thé
can cudc cong déan hogc Chung minh nhén déan hodc Ho chiéu
Vi¢t Nam con higu luc; Péi voi ngudi nude ngoai: HO chiéu
nudc ngoai hoic gidy to cé gia tri thay the ho chiéu nudc ngoai
con hi¢u luc) hoac ban sao hop I¢ Gidy chang nhan ding ky
doanh nghiép hoic gidy to trong duong khic trong tru:crng hop
nguoi nhan Chuyen nhuong 1a t6 chirc; Danh sach nguoi dai
dién theo uy quyen ban sao hop 1¢ mot trong nhitng giay to
chung thuc ca nhan quy dinh tai Piéu 10 Nghi dinh $6
78/2015/ND-CP cta nguoi dai di¢n theo uy quyen va van ban
iy quyén cua chii s¢ hiru cho nguoi dugc uy quyen;
- Ban sao hop 1€ Diéu 1¢ stra dol bd sung cua cong ty;
- Hop ddng tang cho phan vén gop
- Van ban cua S¢ Ké hoach va bau tu chap thuan Vé Viéc gop
VOn mua c6 phan, phan vén gop cua nha dau tu nudc ngoai
d6i véi truong hop quy dinh tai Khoan 1 Biéu 26 Luat Pau tu.
Truong hop uy quyen thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép
ﬂn,ngudldHOC‘uy quyen phai nop ban sao hople mot trong
cac gidy to chung thuc ca nhan (cu thé: Bi voi cong dan Viét
Nam: The cin cude cong dan hoac Chirng minh nhan dan hodc
Ho chiéu Viét Nam con hi¢u lyc; Déi voi nguoi nude ngoai:
Ho chiéu nudc ngoai hodc gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu
nuGc ngoai con higu luc), kém theo:
1. Ban sao hop 1& hop dong cung Cap dich vu véi t6 chire 1am
dich vu thuc hi¢n thu tyc lién quan dén dang ky doanh nghiép
va gidy gigi thiéu cua to chtrtc @6 cho ca nhén truc tiép thuc
hi¢n thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép; hoac
2. Van ban uy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc lién quan
dén dang ky doanh nghiép.

Céc van ban nay khong bat bugc phai cong chung, ching
thyec.

Budc 2

Phong Béang
ky kinh
doanh

Pho Truong
phong phu
trach linh
vuc duoc

Xir 1y ho so

1 ngay lam
Viéc

Thong bao stra doi
b6 sung/ Trinh
Trudng phong
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phén cong,
chuyén vién

Giay chung nhan

Buoc 3 Truong Duyét hd so, quyét dinh Ingaylam | "4 o kg doanh
phong VIge x
__hghiép
Trung tam Chuyén vién | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc \ Glily Chqng Ak
. phuc vu 0,5 ngay dang ky doanh
Budc 4 . . tiép nhan va | quy trinh; SN . A ,
hanh chinh tra két qua | - Tra két qua truc tiép, qua buu dién lam viéc | nghiép/ Thong bdo
cong g g P, q sura doi bo sung

17. Thii tuc Ding ky thay doi chi sé hiru cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién do chuyén nhwong, ting cho mét phan vén diéu
I€ cho t6 chirc hodc ca nhan khac hodc cong ty huy dong thém von gop tir ca nhan hoac to chirc khac
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Buwéc thuc | Pon vi thuc | Nguwdi thuc Nbi d n o Thot gian Bidu mau/két qua
hién hién hién 0i dung cong viéc thuc hign ieu mau/ket qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra
cho ca nhan/to chtrc va thu phi, I€ phi;
S6 héa hd so, chuyen ho so trén phan mém dich vu cong
truc tuyen va ho so giay (trir truong hop hd so nop truc tuyén)
de Xt ly. hé so.
Ho so gom
- Gidy dé nghi dang ky cong ty TNHH hai thanh vién tré 1én
(Phy luc 1-3, Thong tu s6 02/2019/TT-BKHDT);
Trung tam - Diéu 18 stra d6i, bo sung ctia cong ty chuyén doi;
ohuc vu Chuyén vién | - Danh sach thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tr¢ 1én 0.5 nga y
Buscl | 1 n | tiépnhan va | (Phu luc 1-6, Thong tr s6 02/2019/TT-BKHDT); e Viéz Gidy bién nhan
cong trakétqua |- Ban sao h0’p I¢ mot trong cac gidy to chtng thuc ca nhan quy :

dinh tai Diéu 10 Nghi dinh sé 78/2015/ND-CP cua céac thanh
vién ddi véi truong hop thanh vién 1a ca nhan (cu thé: D6i Voi
cong dan Viét Nam: Thé can cudc Cong dan hoac Chiing minh
nhan dan hoac Ho chiéu Viét Nam con higu luc; Péi v6i nguoi
nuge ngoai: HY chiéu nudc ngoai hoic gidy to co gia tri thay
thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu hyc); ban sao hop I¢ Gidy
chung nhan dang ky doanh nghlep hoac gidy to twong duong
khac dol Vvéi truong hop thanh vién la t6 chuc;

- Hop ddng chuyén nhuong hoic gidy to chimg minh hoan tt
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vi¢c chuyén nhugng hodc hop dong tang cho doi véi truong
hop chu s¢ hitu cong ty chuyen nhuong, ting cho moét phan
von diéu 1é cho ca nhan hoac to chirc khac;

Quyet dinh cua chu s¢ hiru cong ty vé viéc huy dong thém
vén gop doi Vvéi truong hop cong ty huy dong thém von gop tur
c4 nhan hoic t6 chirc khéc.

Truong hop uy quyen thuc hién thu tuc dang ky doanh nghi¢p
thi nguoi duoc uy quyen phai nop ban sao hgp I¢ mot trong
cac gidy to chung thuc ca nhan (cu thé: Bdi voi cong dan Viét
Nam: Thé can cudc cong dan hogc Chirng minh nhén dén hogc
Ho chiéu Viét Nam con hi¢u lyc; Péi voi nguoi nude ngoai:
Ho chiéu nudc ngoai hoac gidy to co gid tri thay thé ho chiéu
nuGe ngoai con hi¢u luc), kém theo:
1. Ban sao hop 1& hop dong cung Cap dich vu véi t6 chire 1am
dich vu thuc hién thu tuc li€n quan dén dang ky doanh nghi¢p
va gidy giéi thiéu cua to chttc 6 cho ca nhén truc tiép thuc
hi¢n thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép; hoac
2. Van ban uy quyén cho ca nhan thyc hién thu tyc lién quan
dén dang ky doanh nghiép.

Céc van ban nay khong bat budc phai cong chung, ching
thuc.

Ph6 Trudng
phn ngp hy Co 1 Thong bao sira doi
. trach linh Y 1A 1 ngay lam
Budc 2 . < Xtr Iy ho so It b6 sung/ Trinh
Phong Pang | vuc dugc Viéc Truéne ohon
ky kinh phan cong, g phong
doanh chuyén vién
. N Giay chang nhan
Buoc 3 Truong Duyét hd so, quyét dinh I'ngay lam |-~ 4004y doanh
phong VIEC “n
nghiép
Trung tam Chuyén vién | - Xéac nhén trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc \ Gl?y Chn:ng nhan
. phuc vu 0,5 ngay dang ky doanh
Budc 4 . , tiép nhan va | quy trinh; e  n A .
hanh chinh tra két qua | - Tra két qua truc tiép, qua buu dién lam viec | nghicp/ Thong bao
cong g g P-q sira d6i bd sung
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18. Thi tuc Ping ky thay ddi chi doanh nghiép tw nhin trong trudong hep ban, ting cho doanh nghiép, chia doanh nghiép chét, mat

tich

- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Buwéc thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

Budc 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién
tiep nhan va
tra ket qua

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho c4 nhan/td chirc va thu phi, 1é phi;

S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém dich vy cong
tryc tuyén va ho so gidy (trir truong hop ho so ndp truc tuyén)
dé xir ly hd so.

Ho so gom

- Thong bao thay d6i chi doanh nghiép tu nhan (Phu luc 11-3,
Théng tu s6 02/2019/TT-BKHDT);

- Ban sao hop 1&6 mét trong nhitng gidy t& chiing thue c4 nhan
quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP cua nguoi
mua, nguoi duoc tang cho doanh nghiép tu nhan, nguoi thua
ké(cu thé: Ddi vai cong dan Viét Nam: Thé can cude cong dan
hoic Ching minh nhan dan hoic Ho chiéu Viét Nam con hiéu
lyc; DI voi nguoi nude ngoai: HO chiéu nude ngoai hoic gidy
to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu huc);

- Hop dong mua ban, hop dong tang cho doanh nghi¢p hoac
cac gidy to ching minh hoan tit viéc chuyén nhuong d6i voéi
treong hop ban, tang cho doanh nghiép tu nhan; Ban sao hop
16 van ban x4c nhan quyén thira ké hop phap cta ngudi duoc
thira ké.

Truong hop ty quyén thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép
thi nguoi duoc uy quyén phai nop ban sao hop 1é mét trong
cac gidy to chung thuc ca nhan (cu thé: Bi voi cong dan Viét
Nam: Thé can cudc cong dan hoac Ching minh nhan dan hoac
Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc; D véi nguoi nude ngoai:
Ho chiéu nudc ngoai hodc gidy to c6 gid tri thay thé ho chiéu
nude ngoai con hiéu luc), kém theo:

1. Ban sao hop 1& hop dong cung cap dich vu véi to chirc 1am
dich vy thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép

0,5 ngay
lam viéc

Gidy bién nhan

42




va gidy gi6i thiéu cua té chirc d6 cho ca nhén truc tiép thuc
hién tha tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép; hoic
2. Vin ban ay quyén cho ¢4 nhan thuc h ién thu tuc lién quan
dén dang ky doanh nghiép.

Céc van ban nay khong bit budc phai cong ching, ching
thyc.

Pho Trudng
phf) e P hu N Thong bao stra doi
. trach linh 1 1A 1 ngay lam 2 .
Budc 2 . g Xu 1y ho so i b6 sung/ Trinh
Phong Pang | Vvuc dugc VIEC Truéne ohon
ky kinh phan cong, g phong
doanh chuyén vién
Truon 1 ngay lam Giay ching nhan
Budc 3 ong Duyét hd so, quyét dinh gay dang k¥ doanh
phong vige .
nghiép
Trung tam Chuyén vién | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc \ Glily Chl}’ng nhan
. phuc vu " A . 0,5 ngay dang ky doanh
Buéc 4 . . tiep nhan va | quy trinh; C o . A ,
hanh chinh Ay 2 LA i £ A lam viéc nghi¢p/ Thong bao
o tra két qua | - Tra ket qua truc tiep, qua buu dién A2
cong sua doi bo sung

19. Thii tuc Piing ky doanh nghiép thay thé ndi dung diing ky kinh doanh trong Gidy phép dau tw, Gidy chitng nhan dau tw hoic cac
giay to c6 gia tri phap ly twong dwong khic

- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc
Buwoc thuc |  Pon vi Ngwoi thuc ns A o Theoti gian R x X .
hin thuc hién hién Néi dung cong viéc thuc hign Biéu mau/ket qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gt phiéu hen tra
cho ¢ nhan/té chirc va thu phi, 1€ phi; ‘
A SO hoéa ho so, chuyen ho so trén phan mém dich vy cong
Trung tam A A A 1A X \ \ A A £
Chuyén vién | truc tuyén va ho so giay (trir treong hop ho so ndp truc tuyen) N
. phucvu | .o F | XL A 0,5 ngay e
Buoc 1 . , tiep nhan va tra | dé xu ly ho so. R Giay bién nhan
hanh chinh SO A A lam viéc
cong ket qua Ho6 so gom

+ Truong hop doanh nghiép dé nghi dugc cap Gidy ching
nhan dang ky doanh nghi¢p thay thé cho néi dung ding ky
kinh doanh trong Giay phép dau tu hodc Giay chung nhan dau
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tu hodc céc glay to o gia tri phap ly tuong duong (sau day gol
chung 14 Gidy chiing nhan dau tu) ma khong thay doi noi dung
dang ky kinh doanh:
- Ban sao hop 1& Gidy ching nhan dang ky thué;
- Gidy dé nghi bo sung, cap nhat théng tin ding ky doanh
nghiép ddi véi doanh nghiép hoat dong theo Giy phép dau tu,
Gidy ching nhan dau tu (Phu luc 11-18 Thong tu sd
02/2019/TT-BKHDT);
+ Truong hop doanh nghiép ding ky thay d6i noi dung diang
ky doanh nghiép
- Ban sao hop & Gidy chung nhan dau tu;
- Ban sao hop 1& Gidy ching nhan dang ky thué;
- Giay dé nghi bo sung, cap nhat thong tin dang ky doanh
nghiép ddi véi doanh nghiép hoat dong theo Giy phép dau tu,
Gidy chiing nhan dau tu (Phu lyc 11-18 - Thong tu sb
02/2019/TT-BKHDT);
- Ho so bao gdm céc gidy td twong ung Voi ting trudng hop
ding ky thay doi néu tai cac thi tuc hanh chinh s 6 dén s 18
trén day.
Truong hop ay quyén thuc hién tha tuc dang ky doanh nghiép
thi nguoi dugc uy quyén phai nop ban sao hop 1é mot trong
cac gidy to chung thuc ca nhan (cu thé: Bi voi cong dan Viét
Nam: Th¢ can cudc cong dan hoac Chirng minh nhan dan hoac
Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc; D6 véi nguoi nude ngoai:
Ho chiéu nude ngoai hoic gidy to c¢6 gia tri thay thé ho chiéu
nude ngoai con hiéu luc), kém theo:
1. Ban sao hop 18 hop dong cung cap dich vu véi to chirc 1am
dich vu thuc hién thu tyc lién quan dén ding ky doanh nghiép
va gidy giéi thiéu cua té chitc d6 cho ca nhan truc tiép thuc
hién tha tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép; hoic
2. Vin ban ty quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc lién quan
dén dang ky doanh nghiép.

Céc vin ban nay khong bat budc phai cong chung, chimng
thyec.
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Pho Truéng
PhonNg phu N Thong béo stra doi
. trach linh vuc 1 1A 1 ngay lam 2 X
Budc 2 . A Xt 1y ho so i b6 sung/ Trinh
Phong dugc phan VIEC Truéne ohon
Dang ky cong, chuyén £ phong
kinh doanh vién
‘ ’ | nedv lam Giay chung nhan
Budc 3 Trudéng phong Duyét ho so, quyét dinh % igc dang ky doanh
' nghiép
Trung tam A A , N A Ao R L LA s Giay chirng nhan
Chuyén vién | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong tryc tuyen, ket thuc . < ,
, phuc vu .2 SR . 0,5 ngay dang ky doanh
Budc 4 . . tiép nhan va tra | quy trinh; e o o ,
hanh chinh SO 2 L Ap oA lam viéc nghiép/ Thong bao
A ket qua - Tra ket qua tryc tiep, qua buu di¢n LR 2
cong sua doi bo sung

20. Thii tuc Thong bao bo sung, thay doi nganh, nghé kinh doanh (ddi véi doanh nghiép tw nhén, cong ty TNHH, cong ty co phan,
cong ty hop danh)

- Tong thoi gian thyc hién: 3 ngay lam viéc
Buwéc thuc | Pon vi thuc | Ngwoi thuc Nbi d n " Thot gian Bidu mau/két qua
hién hién hién 0i dung cong viéc thuc hign ieu mau/ket qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/té chirc va thu phi, 1& phi;
S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong
truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop truc
tuyén) dé xir Iy ho so.
Trung tam A in Ho S? g()m’ Z: s < , .
huG Vu _Chuyen vién | - Thong béo thay d6i noi dung dang ky doanh nghiép (Phu 0.5 ned o
Budc 1 PhuC VL tiep nhan va tra | lyc ll-1, Thong tu so 02/2019/TT-BKHDT); -2 NELY Giay bién nhan
hanh chinh Z \ 2 N A LA 1 , Ae 22 lam viéc
cong ket qua - Quyet dinh va ban sao hop 1€ bién ban hop cua Hoi dong

thanh vién d6i v6i cong ty trach nhiém hitu han hai thanh
vién trd 1én/ Quyét dinh va ban sao hop 1& bién ban hop cua
Dai hoi ddng ¢ dong ddi véi cong ty co phan/ Quyét dinh va
ban sao hop I¢ bién ban hop cua cac thanh vién hop danh dbi
Vi cong ty hop danh; Quyét dinh cua chii s¢ hitu cong ty doi
VGi cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién vé viéc bo
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sung, thay d6i nganh, nghé kinh doanh;
- Pbi véi doanh nghiép duoc Cap Gidy phép dau tu, Gidy
chung nhan dau tu hodc cac gidy to c6 gia tri phap 1y tuong
duong thi ngoai cac gidy to néu trén, doanh nghiép nop kém
theo: Ban sao hop 1& Gidy chung nhan dau tu; Ban sao hop 18
Gidy chtng nhan dang ky thué; Giay dé nghi bd sung, cap
nhat thong tin dang ky doanh nghiép quy dinh tai Phu luc |-
18 Thong tu s6 02/2019/TT-BKHDT.
Luu ¥: Quyét dinh, bién ban hop phai ghi rd nhitng ndi dung
duoc thay doi trong Diéu & cong ty.
Truong hop uy quyén thuc hién thu tuc diang ky doanh
nghiép thi ngudi dugc uy quyén phai nop ban sao hop 1¢ mot
trong cac gidy to chiang thuc ca nhan (cu thé: Pbi voi cong
dan Viét Nam: Thé can cudc cong dan hoac Chuing minh
nhan dan hoac Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc; Dbi véi
ngudi nudc ngoai: HH chiéu nudc ngoai hoic gidy to 6 gia
tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc), kém theo:
1. Ban sao hop 1é hop dong cung cap dich vu véi t chirc 1am
dich vu thuc hién thu tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép
va gidy gidi thiéu cua to chizc d6 cho ca nhan truc tiép thuc
hién tha tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép; hoac
2. Van ban iy quyén cho ca nhan thyc hién thi tuc lién quan
dén dang ky doanh nghiép.

Céc vian ban nay khong bat budc phai cong chimng, chang
thuc.

Pho Truong
phong phu . .| Thongbéo sira ddi
. trach linh vuc 1 1A I ngay lam 2 \
Buéc 2 . g A Xt 1y ho so i b6 sung/ Trinh
Phong Pang dugc phan Viéc Truone phon
ky kinh cong, chuyén & puong
doanh vién

‘ ’ | neav lam Giay chung nhan

Budc 3 Trudng phong Duyét ho so, quyet dinh % igc dang ky doanh

‘ nghiép

46




Trung tam Chuyén vién | - Xé4c nhén trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc N Gle}y Chl,mg nhan
. phuc vu £ A o 0,5 ngay dang ky doanh
Budéc 4 . , tiep nhan va tra | quy trinh; o i . .
hanh chinh AP 2 LAt iz £ A lam viéc nghiép/ Thong bao
A ket qua - Tra ket qua tryc tiep, qua buu dién R 2
cong sura doi bo sung
21. Thit tuc Thong bo thay d6i von dau tu cia chi doanh nghiép tw nhan
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc
Buwéc thuc | Pon vi thuc | Ngwoi thuc Nbi dune cone viec Thot gian Bidu mau/két qua
hién hién hién o1 dung cong vie thuc hién 9
Kiém tra, ‘huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/to chuc va thu phi, 1€ phi;
S0 héa ho so, chuyén ho so trén phan meém dich vu cong
truc tuyén va ho so giay (tro truong hop ho so ndp truc
tuyén) dé xur 1y ho so.
HO so gom q
Thong bao thay doi noi dung dang ky doanh nghiép (Phu luc
[1-1, Thong tu s6 02/2019/TT-BKHDT);
Truong hop uy quyén thuc hién thu tuc dang ky doanh
A nghiép thi nguoi dugc uy quyén phai nop ban sao hop 1& mot
Trung tam A
Chuyén vién | trong cac gidy to ching thuc ca nhan (cu thé: Di voi cong .
. phuc vu . £ A A 0,5 ngay S A
Buéc 1 . . tiep nhan va tra | dan Viét Nam: Thé can cudc cong dan hoac Chung minh e Giay bién nhan
hanh chinh Z \ o - Lk o \ . .. | lam viéc
con ket qua nhan dan hodac HoO chiéu Viét Nam con hi¢u luc; Doi voi
& ngudi nude ngoai: HY chiCu nude ngoai hodc giay to co gia
tri thay thé ho chicu nude ngoai con higu lue), kém theo:
1. Ban sao hop 1€ hgp dong cung cap dich vu véi to chuc lam
dich vu thuc hién tha tuc lién quan dén déng ky doanh nghiép
va giay giai thiéu cua to chuc do cho ca nhan tryc tiep thyc
hién thu tuc li€n quan dén dang ky doanh nghi¢p; hoac
2. Van ban uy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc lién quan
dén dang ky doanh nghiép.
Cac van ban nay khong bat budc phai cong chuang, chung
thuc.
. Phong Bang | Pho Trudng 1 1A 1 ngay lam | Thong bao sira doi
Bude 2 ky kinh phong phu X1y b6 so ViéC b6 sung/ Trinh
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doanh trach linh vuc Trudong phong
duoc phan
cong, chuyén
vién
‘ ’ | nedv lam Giay chuang nhan
Buéc 3 Trudng phong Duyét ho so, quyét dinh % igc dang ky doanh
' nghi¢p
Trung tam A , A A U A L LA el Giay chung nhan
Chuyén vién | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyen, két thic N < ,
. phuc vu 7 SR . 0,5 ngay dang ky doanh
Budc 4 . , tiep nhan va tra | quy trinh; e o N ,
hanh chinh SR 2 L Ae s . £ A lam viéc nghi¢p/ Thong bao
A két qua - Tra ket qua truc tieép, qua buu dién R 2
cong sua doi bo sung
22. Thii tuc Thong bao thay doi thong tin cia co dong sang lap cong ty cd phan
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc
Buwéc thuc | Pon vi thuc | Nguwoi thuc Nbi dune cone viec Thot gian Bidu mau/két qua
hién hién hién ol ung cong vie thuc hién d
Kiém tra, ‘huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/to chuc va thu phi, 1€ phi;
S0 héa ho so, chuyén ho so trén phan meém dich vu cong
truc tuyén va ho so giay (trir truong hop ho so nop tryc
tuyén) dé xur 1y ho so.
HO so gom 7
- Thong bao thay d,()i noi dung dang ky doanh nghiép (Phu
Trung tam A in luc 11-1, Thong tu s6 02/2019/TT-BKHDT);
phuc vu _Chuyen VIR | _péi voi doanh nghiép duoc Cap Gidy phép dau tu, Gidy | 0,5 ngay L.
Budc 1 N tiep nhan va tra e Giay bién nhan
hanh chinh SR chang nhan dau tu hodc cac gidy to co gia tri phap 1y twong | lam viéc
A ket qua
cong duong thi ngoai gidy t& néu trén, doanh nghiép ndp kém theo:

Ban sao hop Ié Gidy chting nhan dau tu; Ban sao hop 18 Gidy
ching nhin ding ky thué; Gidy dé& nghi bd sung, cap nhat
thong tin dang ky doanh nghi€p quy dinh tai Phu luc 11-18
Thong tu s6 02/2019/TT-BKHDT.

Truong hop uy quyén thuc hién thu tuc diang ky doanh
nghiép thi ngudi dugc uy quyén phai nop ban sao hop 1€ mot
trong cac gidy to ching thuc cé nhan (cu thé: Pbi voi cong
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dan Viét Nam: Thé can cudc cong dan hoac Chuing minh
nhan dan hodac Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc; Di voi
ngudi nude ngoai: HO chiéu nudc ngoai hodc gidy to co gia
trj thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu lec), kém theo:
1. Ban sao hop 1¢ hop dong cung cép dich vu véi t6 chirc 1am
dich vu thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghi¢p
va gidy gidi thiéu cua t6 chirc d6 cho ca nhan tryc tiép thuc
hién tha tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép; hoic
2. Vin ban uy quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc lién quan
dén dang ky doanh nghiép.

Cac van ban nay khong bat budc phai cong chiing, ching
thyec.

Pho Trudng
trg(}:l}(lnllglgt\l}llrc ) 1 ngay lam Thong bao sira doi
Budc 2 A X 1y ho so gay b6 sung/ Trinh
. - dugc phan VIéC \ .
Phong Bang o A Trudng phong
L2 cong, chuyén
ky kinh A
doanh vien = 5
Giay xac nhan vé
. : . e A £ 1 ngay 1am | viéc thay ddi noi
Budc 3 Trudng phong Duyét ho so, quyet dinh viéc dung dang Ky
doanh nghiép
Giay xac nhan v¢
Trung tam Chuyén vién | - X4c nhéan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc N Vive thayv doi nQ,I
, phuc vu i SN . 0,5ngay |dung dang ky
Buéc 4 . , tiep nhan va tra | quy trinh; S :
hanh chinh | " oua | - Tra két qua truc tiép, qua buu dién lam vigc | doanh  nghicp  /
cong g a ' P-4 ‘ Thong bao sua doi

bd sung

23. Thii tuc Thong bao thay doi c6 dong 1a nha diu tw nwéc ngoai trong cong ty cé phin chwa niém yét

- Tong thoi gian thyc hién: 3 ngay lam viéc
Buwéc thuc | Pon vi thuc | Ngwoi thuc ne n o Thot gian R XX .
hien hién hign Noi dung cong viéc thuc hign Bieu mau/ket qua
Buoc 1 Trung tdm Chuyén vién Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra | 0,5 ngay Giay bién nhan
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phuc vu
hanh chinh
cong

tiép nhan va tra
két qua

cho ca nhan/t6 chuc va thu phi, 1é phi;

S6 héa ho so, chuyén hd so trén phan mém dich vu cong
truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop truc
tuyén) dé xtr Iy ho so.

Ho so gom

+ Trudng hop coéng ty c¢6 phan chua niém yét thay d6i cd
d6ng 13 nha dau tu nudc ngoai theo quy dinh tai Khoan 3
Piéu 32 Luat Doanh nghiép, Ho so gom:

- Thong bao thay doi néi dung ding ky doanh nghiép (Phu
lyc 11-1, Thong tu s6 02/2019/TT-BKHDT);

- Quyét dinh va ban sao hop Ié bién ban hop cua Dai hoi
d6ng c6 doéng vé viéc thay d6i cd dong 13 nha dau tu nude
ngoai,

- Danh sach cac ¢ dong 13 nha dau tu nudc ngoai khi di thay
doi;

- Hop ddng chuyén nhuong ¢ phan hodc cac gidy to ching
minh viéc hoan tit chuyén nhuong;

- Ban sao hop 1& quyét dinh thanh 14p hoic gidy to tuong
duong khac, ban sao hop 18 mot trong cac giay to chung thuc
ca nhan quy dinh tai Piéu 10 Nghij dinh s6 78/2015/ND-CP
ctia nguoi dai dién theo uy quyén (cu thé: Poi vai cong dan
Viét Nam: Thé can cudc cong dan hoac Chimg minh nhan
dan hoic Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc; D6i véi nguoi
nuge ngoai: HO chiéu nudc ngoai hoic gidy to co gia tri thay
thé ho chiéu nude ngoai con hi¢u luc)va quyét dinh ay quyén
tuong ung d6i véi c6 dong nudc ngoai nhan chuyén nhuong
1a t6 chiic hodc ban sao hop 18 Ching minh nhan dan hoac
Ho chiéu hodc chang thyc ca nhan hop phap khic quy dinh
tai Piéu 10 Nghi dinh sé 78/2015/ND-CP cua c6 dong nudc
ngoai nhan chuyén nhuong 1a ca nhan(cu thé: Di véi cong
dan Viét Nam: Thé can cudc cong dan hoac Chang minh
nhan dan hodc H¢ chiéu Viét Nam con higu luc; Ddi Vi
nguoi nude ngoai: HO chiéu nudc ngoai hodc gidy to co gia
tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu luc);

lam viéc
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- Van ban cua S& Ké hoach va Pau tu chap thuan vé viéc gop
vén, mua c6 phan, phan vén gop cua nha dau tu nudc ngoai
theo quy dinh cua Luét Pau tu.
- Pi voi doanh nghiép duogc Cap Gidy phép dau tu, Gidy
chang nhan dau tu hodc cac gidy to co gia tri phap 1y tuong
duong thi ngoai cac gidy to néu trén, doanh nghiép nép kém
theo: Ban sao hop 1 Gidy chung nhan dau tu; Ban sao hop 18
Gidy chting nhan dang ky thué; Gidy dé nghi bd sung, cap
nhat thong tin dang ky doanh nghiép quy dinh tai Phu luc Il-
18 Thong tu s6 02/2019/TT-BKHDT.
Truong hop uy quyén thuc hién thu tuc diang ky doanh
nghiép thi ngudi duoc uy quyén phai nop ban sao hop 1¢ mot
trong cac giay to chung thuc c4 nhan (cu thé: Dbi Véi cong
dan Viét Nam: Thé can cudc cong dan hoac Chang minh
nhan dan hodac Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc; Di voi
ngudi nudc ngoai: HY chiéu nudc ngoai hoic gidy to c6 gia
tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc), kém theo:
1. Ban sao hop Ié hop dong cung cap dich vu véi t chirc 1am
dich vu thuc hién thu tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép
va gidy gioi thiéu cua té chire d6 cho ca nhén truc tiép thuc
hién tha tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép; hoac
2. Van ban iy quyén cho ca nhéan thyc hién thii tuc lién quan
dén dang ky doanh nghiép.

Céc van ban nay khong bét budc phai cong chirng, ching
thyc.

Budc 2

Budc 3

Phong Pang
ky kinh
doanh

Pho Truong

phong phu . .. | Théng béo stra ddi
trach linh vuc 1 1A I ngay lam 2 .

A Xt 1y ho so i bo sung/ Trinh

dugc phan Viéc Trudne phon

cong, chuyén & phong
vién
‘ ’ | neav lam Giay xac nhan ve

Trudng phong Duyét ho so, quyet dinh % igc viéc thay doi noi

dung dang ky
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doanh nghiép

Gidy x4c nhan vé

Trung tam Chuyén vién |- X4c nhén trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc N Vige thayv doi n,(')l
. phuc vu £ A o 0,5 ngay dung dang ky
Budc 4 . , tiep nhan va trd | quy trinh; e "
hanh chinh két qua - Tra két qua tryc tiép, qua buu dién lam vige doanh nghiép /.
cong : ’ i Thong bao sura doi
bd sung
24. Thii tuc Thong bao thay ddi ndi dung ding ky thué
- Téng thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc
B“‘r’]’fé;h‘-"c th}:r‘znhfén Ng“r’]‘}"é;h‘-"c N@i dung cong viéc Ihhg ﬁ:z;‘ Bidu mau/két qui
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho
ca nhan/to chtrc va thu phi, I€ phi;
S6 hoa ho S0, chuyen hd so trén phan mém dich vu cong
truc tuyen va hd so gidy (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén)
de X ly. ho so.
Ho so gom
- Thong bao thay ddi noi dung ding ky doanh nghiép (Phu luc
-1, Thong tu s6 02/2019/TT-BKHDT);
- Dol véi doanh nghlep duoc Cap Glay phép dau tu, Gidy ching
Trung tAm nhan dau tur hodc cac gidy to co gia tri phap 1y twong duong thi
phuc vu Chuyén vién | ngoai glay to néu trén, doanh nghi¢p nop kém theo: Ban sao hop 0.5 ngay y
Budc 1 hanh chinh tiép nhan va tra | 1& Gidy chirng nhéan dau tu; Ban sao hop 18 Gidy chiing nhan le‘:m viee Giay bién nhan
cong két qua dang ky thué; Gidy dé nghi bo sung, cap nhat thong tin dang ky :

doanh nghi¢p quy dinh tai Phu luc II-18 Thong tu so
02/2019/TT-BKHDT.

Truong h0’p uy quyen thyc hién thu tuc dang ky doanh nghiép
thi nguoi duoc uy quyen phai nop ban sao hop 1€ mot trong cac
gidy to Chung thie ca nhan (cu thé: Ddi v6i cong dan Viét Nam:
Thé can cudc cong dan hogc Chung minh nhén dén hodc Ho
chiéu Viét Nam con higu luc; Péi véi nguodi nude ngoai: HO
chiéu nudc ngoai hodc gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hiéu luc), kém theo:

1. Ban sao hop Ié hgp dong cung cap dich vu véi té chiic lam
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dich vu thuc hi¢n thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép
va gidy gidi thiéu cua t6 chirc d6 cho ca nhén truc tiép thuc hién
thu tuc lién quan den dang ky doanh nghiép; hoac
2. Van ban ay quyén cho c4 nhan thuc hién thu tuc lién quan
dén dang ky doanh nghiép.

Céac vian ban nay khong bit budc phai céng ching, ching
thyec.

Ph6 Truong Thong bao stra doi
Bud phong phu s LA 1 ngay lam &
uoc 2 PPN Xtr 1y ho so It bo sung/ Trinh
Phon trach Iinh vuc, Viéc Truéne phon
Din 1% , chuyén vién g phong
Pang &y Glay xac nhan vé
kinh doanh A % 1 ngay lam | viéc thay doi noi
Budc 3 Trudéng phong Duyét ho so, quyét dinh viec dung dang kY
doanh nghiép
Glay xac nhan ve
Tnﬁﬁ% ;[/ilm Chuyén vién | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc quy 0.5 nod \élf;c thaé/ ndOI nlg !
Budéc 4 h‘p = V7| tiép nhan va tra | trinh; >0 Ngay ung ang Y
anh chinh e £ A lam viéc | doanh nghlep /
o két qua - Tra ket qua tryc tiep, qua buu di¢n
cong Thong bao stra doi

bd sung

25. Thii tuc Thong bao thay doi thong tin ngudi quén 1y doanh nghiép, thong tin ngudi dai dién theo uy quyén (d6i véi doanh nghiép
tw nhén, cong ty TNHH, cong ty cd phan, cong ty hop danh)

- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay 1am viéc

Budc thyc | Domvi | Nguoi thyc Ni dung cong viéc Thot gian | pex | naurkét qua

hien | thuc hién hién g cong thuc hién 9

Kiém tra, hu:ong dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho

ca nhan/to Chu:c va thu phi, 1€ phi;
Trune tAm S6 hoa hé so, chuyen hd so trén phan mém dich vu cong
& Chuyén vién | truc tuyen va hd so giay (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén) \
. phuc vu 0,5 ngay SR ~
Budc 1 . . tiép nhan va tra de Xu ly. hé so. el Giay bién nhan
hanh chinh K H lam viéc
cong ét qua d so gom

Thong béo thay d6i noi dung dang ky doanh nghiép (Phu luc Il-
1, Thong tu s6 02/2019/TT-BKHDT);
Tru’ong hop uy quyén thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép
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thi nguoi dugc uy quyen phai nop ban sao hop 1€ mot trong cac
gidy to chung thuc ca nhan (cu thé: Di voi cong dan Viét Nam:
Thé can cudc cong dan hodc Chung minh nhén dén hodc Ho
chiéu Viét Nam con hi¢u luc; Dbi v6i ngudi nude ngoai: Ho
chiéu nudc ngoai hoic gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hi¢u luc), kem theo:
1. Ban sao hop Ié hop ddng cung Cap dich vu véi t6 chtc 1am
dich vu thuc hi¢n thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghi¢p
va gidy gidi thiéu cua t6 chirc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién
thu tuc lién quan den dang ky doanh nghiép; hoac
2. Van ban uy quyén cho c4 nhan thuc hién thu tuc lién quan
dén dang ky doanh nghiép.

Cac vin ban nay khéng bat budc phai cong ching, ching
thuec.

Pho Truong ha
. hong phu ;1A 1 ngay lam Thong bao sira doi
Budc 2 P . Xt 1y ho so 2 bd sung/ Trinh
\ trach, chuyén Viéc
Phong vien Trudng phong
bang ky
. Glay xac nhan veé
kinh doanh 3 £ 1 ngay 1am | viéc thay do6i noi
Budce 3 Trudng phong Duyét ho so, quyet dinh vide dung ding Ky
doanh nghi¢p
Glay xac nhan vé
Trung tam Chuyén vién | - Xac nhén trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic quy \ viée thay doi noi
. phuc vu N 0,5ngay |dung dang ky
Budc 4 . . tiép nhan va tra | trinh; e
hanh chinh A £ i n lam viéc | doanh  nghi¢p /
A két qua - Tra ket qua tryc tiep, qua buu dién
cong Thong bao stra doi

bd sung

26. Thi tuc Cong bod ndi dung ding ky doanh nghiép (d6i véi doanh nghiép tu nhén, cong ty TNHH, cong ty co phin, cong ty hop

danh)
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc
Bwéc thuwc |  Don vi Nguwoi thuc A n " Thoi gian R x X .
hién thuc hién hién Nogi dung cong viéc thue hign Bieu mau/ket qua
. Trung tim | Chuyén vién Kiém tra, hu:ong dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho | 0,5 ngay NP A
Bude 1 phuc vu | tiép nhan va tra | ca nhan/to Chu:c va thu phi, 1€ phi; lam viéc Gldy bién nhan
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hanh chinh ket qua SO hoéa ho so, chuyen ho so trén phan mém dich vu cong
cong truc tuyen va hd so giay (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén)
de Xu ly. hd so.
Ho s0' gom: )
Gidy dé nghi cong bo Nndi dung dang ky doanh nghi¢p (Phu luc
11-25, Thong tu s0 02/2019/TT-BKHDT);
P}L%Em(ﬁ:lg . 1 neav 1am Thong bao stra doi
Budc 2 prons pht Xtr 1y ho so gay bé sung/ Trinh
. trach linh vuc, Viéc T he
thong, chuyén vién ruong phong
Ping ky Cac noi dung tai
. kinh doanh \ . e LA L Glay chang nhan
Budc 3 Trudng phong | - Duyét ho so, quyét dinh ding ky doanh
nghlep/Glay Xac
nhan ve vigc thay
d6i noi dung dang
ky doanh nghiép
lién  quan_ dén
1 ngay lam | nganh, nghe kinh
T;Eﬁ% :/ilm Chuyén vién | - Xac nhén trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc quy Vise Sgr?ghlép,cz 8 ggﬁg
Budc 4 hanh chinh ticp E lj anva tra | trinh; 1a nha dau tu nudc
cong et qua ngoai dugc ding

tai trén Cong thong
tin quoc gia ve
dang ky doanh
nghi¢p/ Thong bdo
sira doi bo sung

27. Thii tuc Thong bio sir dung, thay d6i, huy mau con dau (d6i véi doanh nghiép tw nhan, cong ty TNHH, céng ty c6 phin, cong ty

hgp danh)
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc
Bwéc thwc |  Don vi Nguwoi thuc A n " Thoi gian R x X .
hién thuc hién hién Nogi dung cong viéc thue hign Bieu mau/ket qua
. Trung tim | Chuyén vién Kiém tra, hu:ong dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho | 0,5 ngay NP A
Bude 1 phuc vu | tiép nhan va tra | ca nhan/to Chu:c va thu phi, 1€ phi; lam viéc Gldy bién nhan
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hanh chinh
cong

ket qua

S6 hoa ho so, chuyen ho so trén phan mém dich vu cong
truc tuyen va hd so gidy (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén)
dexulyhoso
Ho so gom
1. Thong bao vé viéc sa dung miu con dau cua doanh
nghi¢p/chi nhanh/van phong dai di¢n (Phu luc 11-8, Thongtuso
02/2019/TT- -BKHDT) dbi véi truong hop str dung con dau;

2. Thong bao vé viéc thay d6i mau con dau/sé luong con dau
cta doanh nghi¢p/chi nhanh/van phong dai di¢n (Phu luc 11-9,
Thong tu s6 02/2019/TT-BKHDT) dbi véi truong hop thay doi
mau con dau/so luong con déu; )

3. Thong bao vé viéc hiy mau con dau cua doanh nghiép/chi
nhanh/van phong dai dién (Phu luc 11-10, Thong tu so
02/2019/TT-BKHDT) i voi truong hop huy mau con dau;

4. Pdi voéi doanh nghi¢p dugc cap Glay phep dau tu, Gidy
chang nhan dau tu hodc cac glay to co gid tr1 phap 1y tuong
duong thi ngoai cac glay to néu trén, doanh nghi¢p nNdp kem
theo: Ban sao hop I¢ Giay chirng nhan dau tu; Ban sao hop I¢
Gidy chuang nhan dang ky thué; Giay dé nghi bé sung, cap nhat
thong Un,dang ky doanh nghi¢p quy dinh tai Phu lyc 11-18
Thong tu s6 02/2019/TT-BKHDT;

5. Doi voéi chi nhanh/van phong dai dién hoat dong theo Gidy
chang nhan dau tu hoidc cac gidy o co gia tri phap ly tu’ong
duong do co quan dang ky dau tu cip thi ngoai cac giay to néu
trén, doanh nghiép nop kém theo: (hay dé nghi bd sung, cap
nhat thong tin dang ky hoat dong d6i véi chi nhanh/van phong
dai dién/dia diém kinh doanh cua doanh nghi¢p hoat dong theo
Gidy chiing nhan dau tu/Gidy phép dau tu quy dinh tai Phu luc
11-19 Théng tu s6 02/2019/TT-BKHDT; ban sao hop 1& Giay
chiing nhéan dau tu va ban sao hop 18 Glay chuing nhan dang ky
thué cta chi nhanh.

Truong h0’p 1y quyén thuc hi¢n thu tuc dang ky doanh nghiép
thi nguoi duoc uy quyén phai nop ban sao hop I¢ Mot trong céc
gidy to Chung thie ca nhan (cu thé: i v6i cong dan Viét Nam:
Thé can cudc cong dan hogc Chung minh nhén dén hodc Ho
chiéu Viét Nam con hiéu luc; P6i v6i ngudi nude ngoai: HO
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chiéu nudc ngoai hoic giay to co gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hi¢u lyc), kem theo:
1. Ban sao hop 1& hop déng cung Cap dich vu véi té chirc 1am
dich vu thuc hi¢n thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghi¢p
va gidy gidi thiéu cua t6 chirc d6 cho ca nhén truc tiép thuc hién
thu tuc lién quan den dang ky doanh nghiép; hoac
2.Vin ban ay quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc lién quan dén
dang ky doanh nghlep

Cac vin ban nay khéng bat budc phai cong ching, ching
thyec.

Pho Truong
phong phu Thong bao stra doi
. trach linh vyuc s 1 1A 1 ngay lam
Budc 2 A Xtr 1y ho so it bé sung/ Trinh
dugc phan Viéc
N o Trudng phong
Phong cong, .cAhuyen
Pang ky vien
kinh doanh Thong bao mau
oo con dau/Thong bao
Budc 3 Trudng phong Duyét hd so, quyét dinh I'ngaylam | vé vige thay doi
vice mau con dau, sb
luong con
dau/Thong béo vé
viéc huy mau con
dau cua doanh
nghiép/chi
Trung tdm A - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thiic quy nhanh/van  phong
Chuyénvién | . .~ sv | dai dién cua doanh
Buscd | PMUCVU it nhan va tra | T , 0,5 ngay
hanh chinh | P K&t QUi - Tra ket qua truc tiép, qua buu dién, Cong thong tin quoc gia vé | lam viéc nghiép duoc }Cllang
cong a dang ky doanh nghiép tai trén Cong thong

tin quoc gia ve
dang ky doanh
nghi¢p./ Thong bao
sua doi bo sung
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28. Thii tuc Ping ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién trong nwée (ddi véi doanh nghiép tw nhan, cong ty TNHH, cong ty co
phén, cong ty hep danh)
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Buwéc thuc
hién

Don vi
thuc hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/két
qua

Budce 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién
tiép nhan va tra
két qua

Kiém tra, hu’orng dan, tiep nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/to chirc va thu phi, I€ phi;

S6 hoa ho S0, chuyen hd so trén phan mém dich vy cong
truc tuyen va hd so gidy (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén)
de Xuly hd so.

Ho so gom

- Thong bao vé vigc dang ky hoat dong chi nhanh, van phong
dai dien/lap dia diém kinh doanh (Phu lyc 11-11, Thong tu sb
02/2019/TT-BKHDT); ‘

- Quyet dinh va ban sao hop 1€ bién ban hop cua H6i dong thanh
vién doi voi c()ng ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tré Ién,
cuaa chu s¢ hiru cong

ty hozc Hoi dong thanh vién hodc Chu tich cong ty dol Véi cong
ty trach nhiém hitu han mét thanh vién, cta Hoi dong quan tri
d6i voi cong ty cb phan cta cac thanh vién hop danh ddi véi
cong ty hop danh vé viéc thanh 1ap chi nhanh, van phong dali
dién;

- Ban sao hop 1& quyét dinh bd nhiém ngudi dung dau chi
nhanh, van phong dai di¢n;

- Ban sao hop 1¢ mot trong céc gidy to chang thuc ca nhan quy
dinh tai Biéu 10 Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP Cua ngu’orl dang
dau chi nhanh, vin phong dai dién(cu thé: Déi véi cong dan
Vigt Nam: The can cudc cong dan hoac Ching minh nhan dan
hoic Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc; Doi v6i ngudi nude
ngoai: HO chiéu nudc ngoai hoic gidy to co gia tri thay thé ho
chiéu nuée ngoai con hiéu luc);

- TI‘lIO’ng hop doanh nghiép 1a to chire tin dung thugc loai hinh
cong ty trach nhiém hodc cong ty c6 phan, khi dang ky hoat
dong chi nhanh, van phong dai dién ¢ trong nudc thi hd so phai
c6 Ban sao hop 18 gidy phép hodc vin ban chap thuan caa Ngan
hang Nha nudc Viét Nam.

0,5 ngay
lam viéc

Gidy bién nhan
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Truong horp uy quyen thuc hign thu tuc dang ky doanh nghiép
thi nguoi dugc uy quyen phai nop ban sao hop I¢ mot trong cac
gidy to Chu:ng thue ca nhan (cu thé: Di véi cong dan Viét Nam:
Thé can cudc cong dan hodc Chimng minh nhan dén hodc Ho
chiéu Viét Nam con hi¢u luc; Déi véi ngudi nudc ngoai: Ho
chiéu nudc ngoai hoic gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nuéc
ngoai con hi¢u lyc), kem theo:
1. Ban sao hop Ié hop ddng cung Cap dich vu véi t6 chtc 1am
dich vu thuc hi¢n thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghi¢p
va gidy gidi thiéu cua t6 chirc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién
thu tuc lién quan den dang ky doanh nghiép; hoac
2. Van ban uy quyén cho ca nhan thuc hién thu tyc lién quan
dén dang ky doanh nghiép.

Céc vin ban nay khong bat budc phai cong ching, chieng thyc.

Ph6 Truong
phong phu Thong bao stra
. trach linh vuc e LA I ngay lam doi bo sung/
Bude 2 Phong dugc phan X1y ho so Viéc Trinh Truéng
Pang ky cong, chuyén phong
kinh doanh vién ,
. i o ) | neav lam | 1Y ching nhan
Buoc 3 Trudng phong | Duyét ho so, chuyén co quan thué cap ma, quyét dinh % ie}:]c dang ky hoat
i dong chi
Trung tam s A oA Ao A A Lo LAs slor nhénh/van phong
, phuc vy Chuyén vién ‘Xac' nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyen, két thuc quy 0,5ngdy |dai dién / Thong
Budc 4 . . tiép nhan va trd | trinh; e : i PP
hanh chinh K Tra két aus - £ . lam viéc | bao sua doi bo
cong ét qua - Tra két qua truc tiép, qua buu di¢n sung

29. Thi tuc Thong bao 1ap chi nhanh, vin phong dai dién & nwéc ngoai (ddi véoi doanh nghiép tw nhan, cong ty TNHH, cong ty ¢

ph?gn, cong ty hgp danh)

- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc
Bwéc thuwc |  DPon vi Nguwoi thuc A R o Thoi gian R x X .
hign thuc hién hién Noi dung cong viéc thuc hién Bieu mau/ket qua
Trung tim | Chuyén vién Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho .
. - X NI DN O L 1A 0,5 ngay NP A
Buoc 1 phuc vu | tiép nhan va tra | ca nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi; lam viec Giay bién nhan
hanh chinh ket qua SO0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong i
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cong

truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop ho so nop truc tuyén)
dé xir 1y ho so.
Ho so gom
- Thong bao vé Viéc lap chi nhanh, vin phong dai dién & nudc
ngoai (Phu luc 11-12, Théng tu s6 02/2019/TT-BKHDT).
- Ban sao hop I¢ Gidy chung nhan dang ky hoat dong chi nhanh,
van phong dai dién hoic gidy to trong duong.
Truong hop uy quyén thyc hién tha tuc dang ky doanh nghiép
thi ngudi duoc ty quyén phai nop ban sao hop 1& mét trong cac
gidy to chung thuc ca nhan (cu thé: Di voi cong dan Viét Nam:
Thé can cudc cong dan hoac Chuing minh nhan dan hoac Ho
chiéu Viét Nam con hiéu luc; D6i v6i nguoi nude ngoai: HO
chiéu nudc ngoai hoic gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hiéu luc), kém theo:
1. Ban sao hop Ié hop dong cung cap dich vu véi t6 chic lam
dich vu thyc hién tha tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép
va gidy gidi thiéu cua to chirc d6 cho c4 nhan tryc tiép thyc hién
thu tuc lién quan dén diang ky doanh nghiép; hoic
2. Van ban ay quyén cho ca nhan thuc hién thu tyc lién quan
dén dang ky doanh nghiép.

Céac van ban nay khong bat budc phai cong ching, ching
thuc

Buéce 2

Phong
Dang ky
kinh doanh

Pho Truong
phong phu
trach linh vuc
dugc phan
cong, chuyén
vién

Xir 1y ho so

1 ngay lam
Viéc

Thong béo sura doi
b6 sung/ Trinh
Trudng phong

Budc 3

Phong
Dang ky
kinh doanh

Trudéng phong

Duyét hd so, quyét dinh

1 ngay lam
Viéc

Budc 4

Trung tam
phuc vu

Chuyén vién
tiep nhan va tra

- X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic quy
trinh;

0,5 ngay
lam viéc

- Thong tin vé vé
chi  nhanh, van
phong dai dién cua
doanh nghiép dugc
bo sung trong Co
s& dir lieu quéc gia
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hanh chinh
cong

két qua

- Tra két qua truc tiép, qua buu dién, Cong thong tin quoc gia vé
dang ky doanh nghiép

vé ding ky doanh
nghiép.

- Giy chtrng nhén
dang ky hoat dong
chi nhénh/van
phong dai dién /
Thong bao stra doi
bo sung

30. Thi tuc Pang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién (d6i véi doanh nghiép hoat dong theo Gidy phép diu tw, Gidy chirng
Nhan dau tu hoac cac glay 1o co gia tri phap ly twong dwong)

- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Bwéc thuc |  DPon vi Nguoi thuc Néi d n iec Thoi gian Bidu mau/két qua
hien | thuc hién hién o1 dung cong vie thuc hign | — o maufketqua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gai phiéu hen tra cho
ca nhan/t chic va thu phi, 1€ phi;
S6 hoa hd so, chuyen ho so trén phan mém dich vu cong
truc tuyen va hd so gidy (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén)
dé xir ly. ho so.
Ho so gom
- Thong bao vé viéc dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong
dai dién/lap dia diém kinh doanh (Phu luc 11-11, Thong tu sb
e v | Chuyen vien OZG/Z'M%{‘TT-]?\KEBT); hat th ding k¢ hoat d 0.5
. uc vu - X ~ .. |- Glay d@é nghi bo sung, cap nhat thong tin dang ky hoat don ,5 nga A A
Buscl |, Dy | tiép Ii‘f‘f‘“ vated | 4 ahnh/van %honz dai dien/dia diém Kinh doanh via| 1 vioe | Gidybiénnhan
cong ctqua doanh nghiép hoat dong theo Gidy phép dau tu, Gidy ching

nhan dau tu (Phy lyc 11-19, Thong tu s6 02/2019/TT-BKHDT)

- Quyét dinh va ban sao hop 1é bién ban hop cua Hoi dong thanh
vién ddi v6i cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién trg 1én,
cua chu s¢ hiru cong

ty hoac Hoi dong thanh vién hoic Chu tich cong ty ddi véi cong
ty trach nhiém hitu han mot thanh vién, ctia Hoi dong quan tri
d6i voi cong ty c6 phan, caa cac thanh vién hop danh ddi V6i
cong ty hop danh vé viéc thanh 1ap chi nhanh, vian phong dai
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dién;
- Ban sao hop 1& quyét dinh b6 nhiém nguoi ding dau chi nhanh
van phong dai dién;
- Ban sao hop 18 mot trong cac gidy to ching thuce ca nhan quy
dinh tai Biéu 10 Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP cua nguoi dung
dau chi nhanh, vin phong dai dién (cu thé: Pbi véi cong dan
Viét Nam: Thé can cude cong dan hoac Chirmg minh nhan dan
hoic Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc; Doi véi ngudi nude
ngoai: Ho chiéu nude ngoai hoic gidy to co gia tri thay thé ho
chiéu nuée ngoai con hiéu lyc).
Truong hop uy quyén thuc hién tha tuc dang ky doanh nghiép
thi ngudi duoc ty quyén phai nop ban sao hop 1é mot trong céac
gidy to chung thuc ca nhan (cu thé: Di voi cong dan Viét Nam:
Thé can cudc cong dan hoac Ching minh nhan dan hoac Ho
chiéu Viét Nam con hiéu luc; D6i v6i ngudi nude ngoai: Ho
chiéu nudc ngoai hoic gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nude
ngoai con hiéu luc), kém theo:
1. Ban sao hop 1& hop dong cung cp dich vu véi t6 chic lam
dich vu thuc hién tha tuc lién quan dén diang ky doanh nghiép
va gidy gidi thiéu cua to chire d6 cho c4 nhan tryc tiép thuc hién
thu tuc lién quan dén diang ky doanh nghiép; hoic
2. Vin ban uy quyén cho ca nhan thuc hién thi tyc lién quan
dén dang ky doanh nghiép.

Céc van ban nay khong bat buoc phai cong chang, ching
thyc.

Ph6 Truong

trggl?rlliiglxl/?rc ) 1 ngay lam ThQng béo stra doi

Budc 2 Phong N, Xir 1y hd so say bé sung/ Trinh

5 , duoc phan Viéc \ \
Dang ky cone. chuvén Trudng phong
kinh doanh S
vién

. 7 ‘ e 2 LA 1 ngay lam | Giay chirng nhan
Budc 3 Trudéng phong Duyét ho so, chuyén co quan thué cap ma, quyéet dinh viéc déing kY hoat dong

Budc 4 Trung tdim | Chuyén vién | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyen, két thiic quy | 0,5 ngay chi nhanh/van
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phuc vu
hanh chinh
cong

tiép nhan va tra
ket qua

trinh; ’
- Tra két qua tryc tiép, qua buu dién

lam viéc

phong dai dién /
Thong béo sura doi
bo sung

31. Tha tuc Céap Glay chieng nhan ding ky hoat déng chi nhanh, vin phong dai dién thay thé cho ndi dung ding ky hoat déng trong
Giay chitng nhan dau tw hodc Giay chitng nhan ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién do co quan ding ky dau tu cip ma
khong thay doi noi dung dang ky hoat dong

- Téng thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Buwéc thyc
hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thot gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

Budce 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién
tiép nhan va
tra két qua

Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/to chtrc va thu phi, I€ phi;

S6 héa ho S0, chuyen hd so trén phan mém dich vy cong
truc tuyen va hd so gidy (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén)
de X ly. ho so.

Ho so gom

- Ban sao hop Ié Gidy chung nhan dau tu hoic Gidy chitng nhan
dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién do co quan
dang ky dau tu cap;

- Ban sao hop 1€ Glay chtng nhan dang ky thué;

- Glay dé nghi bo sung, cap nhat thong tin déng ky hoat dong
d6i v6i chi nhanh/van phong dai dién/dia dlem kinh doanh cua
doanh nghi¢p hoat dong theo Gidy phep dau tu, Gidy ching
nhan dau tu (Phu luc 11-19, Thong tu s6 02/2019/TT-BKHDT)
Truong horp ay quyén thu:c hién tha tuc dang ky doanh nghlep
thi nguoi dugc uy quyen phai nop ban sao horp I¢ mot trong cac
gidy to chung thuc ca nhan (cu thé: Pi vai cong dan Viet Nam:
Thé can cudc cong dan hodc Chirmg minh nhan dan hodc Ho
chiéu Viét Nam con hi¢u luc; Déi véi nguodi nude ngoai: HO
chiéu nudc ngoai hoic gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nude
ngoai con hi¢u lyc), kem theo:

1. Ban sao hop 1é hop ddng cung Cap dich vu véi té chirc 1am
dich vu thuc hi¢n thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép
va gidy gidi thiéu cua t6 chirc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién
thu tuc lién quan den dang ky doanh nghiép; hoac

2. Van ban uy quyén cho ci nhan thuc hién thu tyc lién quan

0,5 ngay
lam viéc

Gidy bién nhan
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den dang ky doanh nghlep
Céac van ban nay khong bat budc phai cong ching, ching
thuec.

Pho Truong
Phong PBéang P honNg phu N Thong bao stra doi
Bud L9 trach linh vuc s 1 1A 1 ngay lam
uoC 2 ky kinh A Xt Iy ho so 2 b6 sung/ Trinh
dugc phan VIéC
doanh N o Truong phong
cong, chuyén
vién
Phong Bang \ N £ , A
. 2. Truong e A 2 LA L, 4 I ngay lam | Giay chirng nhan
Budc 3 kgolsﬁhh phong Duyét ho so, chuyén co quan thué cap ma, quyét dinh vise diing k§ hoat dong
_ chi nhanh/van
Trlﬁng tam Chuyén vién | - Xéc nhén trén phan mém dich vu cong truc tuyen, két thuc quy . phong dai di¢n /
. phuc vu he 0,5ngay | Théng bao sira doi
Budc 4 hanh chinh tiép nhan va | trinh; ) ) 1am viac
cong trakétqua | - Tra két qua truc tiép, qua buu dién : bd sung

32. Thii tuc Thong bao 13p dia diém kinh doanh (d6i véi doanh nghiép tw nhan, cong ty TNHH, cong ty ¢6 phin, cong ty hop danh)
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Buwéc thuc | Pon vi thuc | Ngwdi thuc Nbi d n o Thoi gian Bidu mau/két qua
hign hién hién 0i dung cong viéc thurc hién ieu mau/ket qua
Kiém tra, huong dan, tiecp nhan ho so, guri phieu hen tra cho
ca nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi;
So hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém dich vu cong truc
tuyen va ho so gidy (trir truong hop hd so ndp truc tuyén) dé xir
ly. ho S0
Trung tam Chuyén vién Ho so gom
Busc 1 phuc vu tiép nhan va | Thong bao vé viéc lap dia diém kinh doanh (Phu lyc 11-11, | 0.5 ngay Gidv bien nhan
hanh chinh | %4y o ¢ | Thong tu s6 02/2019/TT-BKHDT). lam viéc M -
cong - TruO’ng hop doanh nghlep 1a t6 chirc tin dung thuoc loai hinh

cong ty trach nhiém hoic cong ty c6 phan, khi lap dia diém kinh
doanh thi h6 so phai c6 Ban sao hop Ié gidy phép hodc vin ban
chap thuan cua Ngan hang Nha nuéc Vit Nam.

TruO’ng hop uy quyen thuc hién thu tuc dang ky doanh ngh1ep thi
ngudi duoc 1y quyén phai nop ban sao hop 18 mot trong cac gidy
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to Chung thuc ca nhan (cu thé: Dol voi cong dan Viét Nam: Thé
can cudc cong dan hodc Chimg minh nhin dan hoac Ho chiéu
Vigt Nam con hi¢u luc; Dbi voi nguoi nudce ngoai: Ho chiéu
nudc ngoai hoic gidy to c¢6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hiéu luc), kém theo:

1. Ban sao hop 1& hop ddng cung Cap dich vu véi té chic lam
dich vu thuc hi¢n thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép va
gidy gidi thiéu cua t6 chirc d6 cho ca nhan tryc tiép thuc hién tha
tuc lién quan dén dang ky doanh nghi¢p; hoéc

2. Vian ban ay quyén cho ca nhan thuc hién thi tuc lién quan dén
dang ky doanh nghlep

Céc van ban nay khong bat budc phai cong ching, chitng thyc.

Pho Truong
phong phu Thong bao stra doi
. trach linh 10 LA 1 ngay lam
Budc 2 \ < Xtr 1y ho so It bd sung/ Trinh
Phong Bang | vuc dugc VIEC Truéne phon
ky kinh phan cong, g phong
doanh chuyén vién
Budc 3 Truong Duyét hd so, chuyén co quan thué cip ma, quyét dinh I ngdy lam Gidy chung nhan
phong i ’ ’ : ViéC dang ky hoat dong
Trune tm : - : - chi nhanh/van
nung Chuyén vién | - Xéac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyen, két thuc quy \ phong dai dién /
. phuc vu 1. 0,5 ngay
Budéc 4 hanh chinh tiép nhan va | trinh; ) ) 1am viec Thong bao stra doi
cong tra két qua | - Tra két qua truc tiép, qua buu dién : bd sung

33. Thii tuc Thong bao lap dia diém kinh deanh (ddi véi doanh nghiép hoat dong theo Gidy phép diu tw, Gidy chieng nhian dau tw
hodc cdc gidy to ¢6 gia tri phap ly twong dwong)
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Buwéc thuc | Pon vi thuc | Ngwoi thuc ns n <A Thoi gian Bieu mau/ket
ot ot " No@i dung cong viéc - o -
hién hién hién thwc hién qua
Trung tdm A i Kiém tra, huong dan, tiep nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
Chuyénvién | , . 2 0 = A .
, phuc vu -z ~_ . | canhan/to chirc va thu phi, 1€ phi; 0,5 ngay NP .
Buoc 1 \ , tlep nhE_lIl va L1 s A 2 A ~ A A . ~ N N Glay bién l'lh(:ln
hanh chinh Y L Ap S0 hoa ho so, chuyéen ho so trén phan mém dich vu cong tryc | 1am viéc
A tra ket qua A 2 1A . X \ \ A A X N
cong tuyén va ho so giay (trir truong hop ho so ndp truc tuyén) dé xu
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ly. hd so.

Ho so gdm

- Théng bao vé viéc lap dia diém kinh doanh (Phu luc 11-11,
Thong tu s6 02/2019/TT-BKHDT);

- Trudong hop doanh nghiép d& nghi duoc cip Gidy chang nhan
dang ky dia diém kinh doanh thay thé cho noi dung ding ky hoat
dong trong Gidy ching nhin dau tu hoic Gidy chirng nhan ding
ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién do co quan dang ky
dau tu cip ma khong thay ddi  noéi dung ding ky hoat dong,
doanh nghiép nop ho so dén Phong bang ky kinh doanh noi chi
nhanh, vin phong dai dién dat tru so. Ho so gom:

- Ban sao hop 1& Giay chiing nhan dau tu hodc Gidy ching nhan
dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién do co quan
dang ky dau tu cap;

- Ban sao hop 1¢ Gidy chiang nhan dang ky thué;

- Gidy dé nghi bd sung, cap nhat théng tin dang ky hoat dong dbi
vé6i chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh cua doanh
nghiép hoat dong theo Gidy phép dau tu, Gidy chang nhan dau tu
(Phu luc 11-19, Thong tu s6 02/2019/TT-BKHPT).

« Trudng hop doanh nghiép 1a t6 chire tin dung thudc loai hinh
cong ty trach nhiém hoidc cong ty c6 phan, khi lap dia diém kinh
doanh ¢ trong nudc thi hd so phai c6 Ban sao hop 1& gidy phép
hodc vian ban chap thuan cua Ngan hang Nha nuéc Viét Nam.
Truong hop uy quyen thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi
ngudi dugc uy quyén phai nop ban sao hop 1€ mot trong cac gidy
t& chang thuc ca nhan (cu thé: Di véi cong dan Viét Nam: The
can cudc cong dan hoic Chimg minh nhan dan hoic Ho chiéu
Viét Nam con hiéu luc; Dbi voi nguoi nuéc ngoai: Ho chiéu
nudc ngoai hoic gidy to c¢6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hiéu luc), kém theo:

1. Ban sao hop 1& hop ddng cung cap dich vy véi to chie 1am
dich vu thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép va
gidy gioi thiéu caa to chire d6 cho ca nhén truc tiép thyc hién tha
tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép; hoic
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2. Van ban uy quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép. ,

Cac van ban nay khong bat budc phai cong chang, ching
thuc.

Thong bao sua
ddi bo sung/
Trinh Truong
phong

Pho Trudng
phong phu
Budc 2 trach linh Xir 1y hd so I ngay lam
Phong Pang | Vuc duoc Viéc
ky kinh phan cong,
doanh chuyén vién
. Truong Ap A 2 LA~ L, 4 1 ngay lam
Budc 3 phong Duyét ho so, chuyén co quan thué cap ma, quyét dinh viéc
Trung tam Chuyén vién | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic quy .
phuc vy iy 0,5 ngay
Buoc 4 o tiep nhan va | trinh; e
hanh chinh Y 1A \ 2 1A \ .z . lam viéc
cong tra ket qua | - Tra ket qua truc tiep, qua buu dién

Gidy chtng nhan
dang ky hoat
dong chi
nhanh/van phong
dai dién/ Thong
bao sira doi bo
sung

34. Thii tuc Ping ky thay ddi ndi dung ding ky hoat dong ciia chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh (ddi véi doanh
nghiép tw nhan, cong ty TNHH, cong ty co phan, cong ty hgp danh)

- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc
B“"r’]'icétnh‘-"c ﬂﬁ;(’;“hfén Ng“r’]‘}"ért]h‘-"c Ni dung cdng viéc _trhhu‘,’(':' ﬁ:“;‘;‘ Bidu mAu/két qua
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho
c4 nhan/to chuc va thu phi, 1é phi;
S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu cong truc
Trﬁng tam Chuyén vién tl,JyéP va ho so gidy (trir truong hop hd so ndp truc tuyén) dé xir ‘
Busc1 | M | tiép nhan va 1y ho so, 0.5n83y | iz bien nhan
anh chinh tra két qua Ho so gom q lam viéc
cong Thong bao vé viéc thay doi ndi dung dang ky hoat dong chi
nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh (Phu luc 11-13,
Thong tu s6 02/2019/TT-BKHDT);
Truong hop uy quyén thyc hién tha tyc dang ky doanh nghiép thi
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ngudi duoc iy quyén phai nop ban sao hop 16 mét trong cac gidy
to chang thuc ca nhan (cy thé: Dbi véi cong dan Viét Nam: The
cin cudc cong dan hoic Chimg minh nhan dan hoic Hé chiéu
Viét Nam con hiéu luc; DSi voi nguoi nude ngoai: Ho chiéu
nudc ngoai hoic gidy to ¢ gia tri thay thé ho chiéu nuéc ngoai
con hiéu luc), kém theo:
1. Ban sao hop 1& hop ddng cung cip dich vu véi to chac 1am
dich vu thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép va
gidy gidi thiéu cua td chire d6 cho c4 nhan truc tiép thuc hién tha
tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép; hoic
2. Vin ban ay quyén cho ca nhan thuc hién thii tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép.

Céc van ban nay khong bat budc phai cong chiing, chieng thyc.

Phé Trusng
Iifﬁlgl?fﬁl I nghy lam | 10ong béo sira doi
Budc 2 Xir Iy hd so gay b sung/ Trinh
vuc duogc VIEC Trudne phon
Phong phén cong, & phong
bang ky | chuyén vién
kinh doanh Giay chung nhan
. . ) N dang ky hoat dong
Budc 3 Truong Duyét hd so, quyét dinh Ingaylam | o= o b van
phong Viéc . A
phong dai dién,
Giay chung nhan
dang ky dia diém
kinh  doanh/Giay
Trune tim . . ) ) Xac nhqén Vé Viéc
hu% | Chuyén vién | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic quy | o . |thay ddi noi dung
Budc 4 PhuC Vi tiep nhan va | trinh; -2 NELY dang ky hoat dong
hanh chinh YA \ A \ .z . lam viéc ) Lo
cong tra két qua | - Tra két qua truc tiép, qua buu dién chi nhanh, vin

phong dai dién /
Thong bao sira doi
bo sung
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35. Thi tuc Pang ky thay doi ndi  dung ding ky hoat dfng chi nhanh, vin phong dai di¢n (d6i véi doanh nghiép hoat dong theo Gidy
phép dau tw, Gidy chirng nhan dau tu hodc cac gidy to ¢6 gia tri phap ly twong dwong)
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Buwéc thuc
hién

Don vi
thuc hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thot gian
thwc hién

Biéu mau/két
qua

Budce 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién
tiép nhan va
tra két qua

Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi;

S6 hoa ho S0, chuyen ho so trén phan mém dich vu cong
truc tuyen va hd so gidy (trir treong hop hd so nop truc tuyén)
de Xy hd so.

Ho so gdm
- Thong bao vé viéc thay doi noi dung ding ky hoat dong chi
nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh (Phu luc 11-13,
Thong tu s6 02/2019/TT-BKHDT);
- Glay dé nghi b6 sung, cap nhat thong tin dang ky hoat dong
d6i v6i chi nhanh/van phong dai dién/dia dlem kinh doanh cua
doanh nghi¢p hoat dong theo Gidy phep dau tu, Gidy ching
nhan dau tu (Phu luc 11-19, Thong tu s0 02/2019/TT -BKHDT),
- Ban sao hop 18 Gidy chirng nhan dau tu va ban sao hop 18 Giay
ching nhéan déng ky thué cua chi nhanh (truong hop chi nhanh
hoat dong theo Glay chting nhan dau tu);
Truong hop ay quyén thyc hién thu tuc dang ky doanh ngh1ep
thi nguoi dugc uy quyen phai nop ban sao horp I¢ mot trong cac
gidy to chung thuc ca nhan (cu thé: Di véi cong dan Viet Nam:
Thé can cudc cong dan hodc Chimg minh nhan dan hodc Ho
chiéu Viét Nam con hi¢u luc; Déi voi ngudi nude ngoai: HO
chiéu nudc ngoai hoic gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hi¢u luc), kem theo:
1. Ban sao hop 1é hop ddng cung Cap dich vu véi té chirc 1am
dich vu thuc hi¢n thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghi¢p
va gidy gigi thiéu cua t6 chirc d6 cho ¢4 nhan truc tiép thuc hién
thu tuc lién quan den dang ky doanh nghiép; hoac
2. Van ban ty quyén cho ca nhan thuc hién thu tyc lién quan
dén dang ky doanh nghiép.

Céc vin ban nay khong bat budc phai cong ching, chang thuyc.

0,5 ngay
lam viéc

Gidy bién nhan

Buéce 2

Phong

Ph6 Trudng

Xt Iy ho so

1 ngay lam

Thong bao sua
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bang ky phong phu Viéc doi bo sung/
Kinh doanh | trach linh vuc Trinh Trudng
dugc phan phong
cong, chuyén
vién

Giay ching nhan
dang ky hoat
. Trudn e LM I 1 neay lam | dong chi nhanh,
Buéc 3 phc‘mg? Duyét ho so, quyét dinh %/igc vin phong dai
dién; Glay Xac
nhan vé viéc thay
d6i noi dung dang
, T;lﬁ?l% tilm Chuyén vién | - ‘Xéc.: nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic quy 0.5 ngy Eﬂé};}??tvg? T)%Oig
BUGC4 | ik chinh | fiepanva | winh; y lam viéc | dai dién / Thong
A tra két qua | - Tra két qua truc tiép, qua buu dién : F o PR
cong bao sta doi bo

sung

36. Thii tuc Pang ky thay doi ndi dung ding ky dia diém kinh doanh (déi véi doanh nghi¢p hoat dgng theo Giay phép dau tw, Gidy
chirng nhin dau tu hodc céc gidy to ¢6 gia tri phap ly twong dwong)
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Bwéc thuc | Don vi Nguwoi thuc Nbi d n iec Thoi gian Bidu mau/két qua
hign | thuc hién hién o1 dung cong vie thuc hign | —'cu matiketqua
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho
c4 nhan/to chuc va thu phi, 1€ phi;
S6 hoa hd so, chuyen hd so trén phan mém dich vu cong truc
tuyen va ho so gidy (trir truong hop ho so ndp truc tuyén) dé xir
Trung ly. hd so.
tam phyc | Chuyén vién Ho so gom q 0.5 ned ’
Budc 1 vu hanh | tiep nhan va |+ Truong hop Qia diém kinh QOanh truc thugc doanh nghiép: : ém \;giéz Giay bién nhan
chinh traketqua |- Thong bao ve viéc thay doi ngi dung dang ky hoat dong chi i
cong nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh (Phu luc 11-13,

Thong tu s6 02/2019/TT-BKHDT);

- Gidy dé nghi bd sung, cap nhat thong tin ding ky hoat dong ddi
V6i chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh cua doanh
nghiép hoat dong theo Gidy phép dau tu, Gidy ching nhan dau tu
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(Phu luc 11-19, Thong tu s6 02/2019/TT-BKHDT)
+ Truong hop dia diém kinh doanh thudc chi nhanh:
- Thong bao vé viéc thay doi ndi dung diang ky hoat dong chi
nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh (Phuy luc 11-13,
Théng tu s6 02/2019/TT-BKHDT);
- Giay dé nghi bo sung, cap nhat thong tin ding ky hoat dong doi
vé6i chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh cua doanh
nghiép hoat dong theo Gidy phép dau tu, Gidy ching nhan dau tu
(Phu luc 11-19, Thong tu s6 02/2019/TT-BKHDT)
- Péi véi truong hop chi nhanh hoat dong theo Gidy chiing nhan
dau tu, ngoai cac gidy to néu trén, kém theo hd so phai co ban sao
hop 1& Gidy ching nhan dau tu va ban sao hop Ié Giay chang
nhan dang ky thué cua chi nhanh.
Truong hop uy quyen thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi
nguoi duoc Gy quyén phai nop ban sao hop 1€ mot trong cac gidy
to chung thue ca nhan (cy thé: Dbi véi cong dan Viét Nam: The
cin cude cong dan hoic Chimg minh nhan dan hoiac Ho chiéu
Viét Nam con hiéu luc; Dbi voi nguoi nude ngoai: HO chiéu
nudc ngoai hoic gidy to ¢ gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hiéu luc), kém theo:
1. Ban sao hop 1& hop ddng cung cap dich vy véi to chac 1am
dich vu thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép va
gidy gidi thiéu cua to chire d6 cho ca nhan truc tiép thyuc hién tha
tuc lién quan dén dang ky doanh nghi¢p; hoac
2.Vin ban uy quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép.

Céac van ban nay khong bat budc phai cong chimng, chang
thuec.

Buéce 2

Phong
Dang ky
Kinh
doanh

Ph6 Truong
phong phu
trach linh vuc
dugc phan
cong, chuyén
vién

X 1y ho so

1 ngay lam
Viéc

Thong béo sira doi
b6 sung/ Trinh
Trudng phong
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Budc 3 Truong Duyét hd so, quyét dinh I ngay lam
phong Viéc
Trung
, tam Rhuc Canbotrucl | ?(ac nhén trén phan meém dich vu cong truc tuyen, két thuc quy 0.5 ngiy
Budc 4 vu hanh cua trinh; ) 1am viec
chinh - Tra két qua truc tiép, qua buu dién i
cong

Giay chang nhan
ding ky dia diém
kinh  doanh/Giay
x4c nhan vé viéc
thay doi noi dung
ding ky dia diém
kinh doanh / Thong
bdo swa d6i bd
sung

37. Thii tuc Thong bao cap nhat thong tin c6 dong 1a ca nhin nwdce ngoai, ngwoi dai dién theo uy quyén cia cé dong la té chire nwéc
ngoai (doi véi cong ty co phan)

- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc
Buﬁfétnhl'rc trﬁr (::'nh‘i,én Ngl::ért]hl'rc Noi dung cong viéc ;rhhl;:' E:ZQ Bieu mau/ket qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho
c4 nhan/to chic va thu phi, 1é phi;
S6 héa ho so, chuyén hd so trén phan mém dich vy cong
truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop hd so nop truc tuyén)
dé xir 1y hd so.
Ho so gom
Thong bao vé viéc bd sung, cap nhat thong tin ding ky doanh
Trung nghiép (Phu luc 11-5, Thong tu s6 02/2019/TT-BKHPT);
tdm phuc | Chuyén vién | Truong hop uy quyén thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép 0.5 nod ’
Buéc 1 vu hanh | tiép nhan va tra | thi nguoi dugc uy quyén phai nop ban sao hop I¢ mot trong cac : ém \jgiéz Giay bién nhan
chinh ket qua giay to ching thuc ca nhan (cu thé: Doi vaoi cong dan Viét Nam: i
cong Thé can cudc cong dan hoac Chung minh nhan dan hodc Ho

chiéu Viét Nam con hiéu luc; Déi v6i nguoi nude ngoai: HO
chiéu nudc ngoai hoic gidy td co gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hiéu luc), kém theo:

1. Ban sao hop 1é hop ddng cung cap dich vy véi té chac lam
dich vu thuc hién tha tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép
va gidy gigi thiéu cua to chirc d6 cho ca nhan tryc tiép thyc hién
thit tuc lién quan dén diang ky doanh nghiép; hoic
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2. Van ban uy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc lién quan
dén dang ky doanh nghiép.
Cac van ban nay khong bat budc phai cong chirng, chung
thuc.
Pho Trudng
\ Ph0n~g phu N Thong bao stra doi
. Phong trach linh vuc 1 1A 1 ngay lam 2 :
Budc 2 5 , A Xtr 1y ho so i b6 sung/ Trinh
Dang ky dugc phan VIEC Truéne ohon
kinh cong, chuyén & phong
doanh vién
. \ \ Ap A X, I ngay lam | Thong tin  cua
Budc 3 Truong phong Duyét ho so, quyét dinh viéc doanh nghiép duoc
cap nhat bo sung
trong Co so dir liu
Trung o o quc gia vé diiﬁﬁ
tam phuc | Chuyén vién |- Xac nhan trén phan meém dich vu cong truc tuyen, ket thuc quy . Y ik .
. \ £ A x| s 0,5 ngay | nghi¢p/Giay  xac
Budc 4 vu hanh | tiép nhan va tra | trinh; < o A X T
. PR L Ap .2 n lam viéc | nhan vé viéc thay
chinh ket qua - Tra ket qua tryc tieép, qua buu dién 48 noi d e
cong Ol ndi dung dang
ky doanh nghiép /
Thong bao sura doi
bo sung

38. Thii tuc Théng bao cip nhat thong tin ¢6 dong 13 c4 nhin nwéc ngoai, ngwoi dai dién theo uy quyén cia co dong 1a té chire nwéc
ngoai (doi véi cong ty co phan)
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Bwéc thwc |  DPon vi Nguoi thuc Nbi d A oA Thot gian Bidu mau/két qua
hign | thuc hién hién 01 dung cong viee thyc hign | = o0 madiket qua
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
Trung tdm Chuyén vién cho ¢4 nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi; o
Busce 1 phuc vu tiép nhan va tra S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan meém dich vu cong | 0,5 ngay Gidy bién nhan
hanh chinh Két qua truc tuyen va ho so giay (trir truong hop ho so nop truc tuyen) | lam vigc :
cong de xu Iy ho so.

Ho so gom
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- Thong bao vé viéc cho thué doanh nghi¢p tu nhan (Phu luc
[1-6, Thong tur so 02/2019/TT- BKHDT)
- Ban sao Hop dong cho thué c6 cong chirng
Truong hop uy quyén thuc hi¢n thu tuc dang ky doanh nghi¢p
thi nguoi duoc uy quyen phai nop ban sao hop I¢ mot trong
cac gidy to chung thuc ca nhan (cu thé: B4i voi cong dan Viét
Nam: Thé can cudc cong dan hodc Chirng minh nhén dan hoac
Ho chiéu Viét Nam con hi¢u luc; Déi voi ngudi nude ngoai:
Ho chiéu nuée ngoai hodc gidy to 6 gia tri thay thé ho chiéu
nuGe ngoai con hi¢u luc), kém theo:
1. Ban sao hop 18 hop dong cung Cap dich vu véi t6 chirc 1am
dich vu thuc hi¢n thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép
va gidy giéi thiéu cua to chttc @6 cho ca nhén truc tiép thuc
hi¢n thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép; hoac
2. Van ban uy quyeén cho ca nhan thuc hi¢n thu tuc lién quan
dén dang ky doanh ngh1ep

Cac van ban nay khong bat budc phai cong ching, ching
thuc.

Ph6 Trudng
phong phu
. trach linh vuc \1s LA I ngay lam Thong bdo sua doi
Budc 2 A Xtr 1y ho so - bd sung/ Trinh
dugc phan VIéC T he
Phong cong, chuyén ruong phong
Dang ky vién
kinh doanh Thong tin  cua
. ) so 1A doanh nghi¢p trong
Buoc 3 Truong phong Duyét ho so, quyet dinh ! n%lsitgclam Co s dir liéu quoc
i gia vé dang ky
doanh nghi¢p duoc
) cap nhat/Giay xac
Trung tam Chuyén vién | - Xac nhan trén phén mém dich vu cong truc tuyén, két thuc . nhan vé viec thay
. phucvy |, 7 "7, _— 0,5ngay | doi noi dung ding
Budc 4 . . tiép nhan va tra | quy trinh; =
hanh chinh FAT ) Ap o y A lam viéc | ky doanh nghlep /
N ket qua - Tra két qua truc tiép, qua buu dién
cong Thong bao stra doi

bd sung
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39. Tha tuc Pang ky thanh 1ap cong ty trach nhi€ém hiru han mot thanh vién tir viéc chia doanh nghiép

- Téng thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Buwéc thyc
hién

Don vi
thuc hién

Nguoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thot gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

Budce 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién
tiep nhan va
tra két qua

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/td chirc va thu phi, 1¢ phi;

S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu cong truc
tuyén va ho so gidy (trir trudng hop hd so nop truc tuyén) dé xu
1y ho so.

Ho so gom

- Nghi quyét chia cong ty;

- Ban sao hop 1&é Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép hoic
gidy to twong dwong khéc ctia cong ty bi chia;

- Hb so ding ky doanh nghiép d6i voi cong ty trach nhiém hitu
han mét thanh vién cua (céc) cong ty moi.

Truong hop uy quyen thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi
nguoi duoc Gy quyén phai nop ban sao hop 1€ mot trong cac gidy
to chung thuc ca nhan (cy thé: Dbi véi cong dan Viét Nam: The
cin cude cong dan hoic Chimg minh nhan dan hodc Ho chiéu
Viét Nam con hiéu luc; D6i voi nguoi nude ngoai: HO chiéu
nudc ngoai hoic gidy to ¢ gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hiéu luc), kém theo:

1. Ban sao hop 1& hop ddng cung cap dich vy véi to chac 1am
dich vu thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép va
gidy gidi thiéu cua to chirc d6 cho ¢ nhan truc tiép thyuc hién tha
tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép; hoic

2. Vin ban ay quyén cho ca nhan thuc hién thi tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép.

Céac van ban nay khong bat budc phai cong ching, ching
thuec.

0,5 ngay
lam viéc

Gidy bién nhan

Buéc 2

Phong
Dang ky
kinh doanh

Pho Truong
phong phu
trach linh
vuc duoc

X 1y ho so

1 ngay lam
Viéc

Thong béo sira doi
b6 sung/ Trinh
Trudng phong
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phan cong,
chuyén vién

Giay chang nhan

Budc 3 Tru‘crng Duyét ho so, chuyén co quan thué cap ma, quyét dinh ! neay fam dang ky doanh
phong VIgc A
nghiép
Trung tdm Chuyén vién | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc quy Gla}y Chl{:ng nhan
. phuc vu SRR . dang ky doanh
Budc 4 . , tiep nhan va | trinh; 0,5 ngay o . .
hanh chinh Ay AT > A nghi¢p/ Thong bao
A tra két qua | - Tra két qua tryuc tiép, qua buu dién R 2
cong stra doi bo sung

40. Thi tuc Pang ky thanh 14p cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én tir viéc chia doanh nghiép
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Bwéc thuc |  Don vi Nguoi thuc Nbi d n iec Thot gian Bidu mau/két qua
hien | thuc hién hién o1 dung cong vie thuc hign | — oo maufket qua
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho
c4 nhan/to chuc va thu phi, 1é phi;
S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vy cong truc
tuyén va ho so gidy (trir trudng hop hd so nop truc tuyén) dé xu
Iy ho so.
Ho so gom
- Nghi quyét chia cong ty;
- Ban sao hop 1& bién ban hop Hoi dong thanh vién vé viéc chia
Trung tam Chuvén vién cong ty; ’
. phuc vu COYER VIETL BN sao hop 1€ Giay chiing nhan dang ky doanh nghiép hoac | 0,5 ngay A A
Buéc 1 . . ticpnhanva | .2 ", A o e Giay bién nhan
hanh chinh tra két qua giay to tuong duong khac cua cong ty bi chia; lam vi¢c
cong - HO so dang ky doanh nghi¢p cua cong ty trach nhiém hitu han

hai thanh vién tr¢ 1€n cho (cac) cong ty moi.

Truong hop uy quyen thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi
ngudi duoc Gy quyén phai nop ban sao hop 1€ mot trong cac gidy
to chung thuc ca nhan (cy thé: Dbi véi cong dan Viét Nam: The
cin cudc cong dan hoic Chimg minh nhan dan hoic Ho chiéu
Viét Nam con hiéu luc; D6i voi nguoi nudc ngoai: Ho chiéu
nudc ngoai hoic gidy to ¢ gia trj thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hiéu luc), kém theo:
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1.Ban sao hop 1& hop dong cung cap dich vu véi t6 chirc 1am
dich vu thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép va
gidy gidi thiéu cua td chire d6 cho c4 nhan truc tiép thuc hién thu
tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép; hoac

2.Vin ban 1ty quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc lién quan
dén dang ky doanh nghiép.
Céc vin ban nay khong bat budc phai cong ching, chirng thyc.

Pho6 Truong
P h,o ne P hu N Thong bao stra doi
. trach linh Y 1A 1 ngay lam 2 .
Budc 2 . Xu 1y ho so i b6 sung/ Trinh
Phong vuc duoc Viéc Trudne phon
bang ky | phéan cong, & phong
kinh doanh | chuyén vién
Truon : : s : I ngay lam | S8V ching. nhan
Budce 3 . g Duyét ho so, chuyén co quan thué cap ma, quyét dinh say dang ky doanh
phong Vigc =
nghiép
Trung tam Chuyén vién | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic quy . GJ &y Chl,mg nhan
. phuc vu £ A x| s 0,5ngay |dang ky doanh
Budc 4 . . tiep nhéan va | trinh; . = A ,
hanh chinh o At ooz VAL £ o lam viéc | nghi¢p/ Thong bao
N tra két qua | - Tra két qua truc tiep, qua buu dién R EI
cong sura doi bo sung
41. Thii tuc Ping ky thanh 1ap cong ty co phan tir viéc chia doanh nghiép
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc
Bwéc thuc |  Don vi Nguwoi thuc ne n o Thot gian R XX .
hién thuc hign hién Noi dung cong viéc thuc hign Bieu mau/ket qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/to churc va thu phi, 1€ phi; ‘
. S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong truc
Trung tam A ia A 3 LA - & \ \ A A £ L
Chuyén vién | tuyén va ho so giay (tru truong hop ho so nop truc tuyén) dé xa N
. phuc vu RS AN 0,5 ngay e
Buoc 1 . . tiep nhan va | 1y ho so. R Giay bién nhan
hanh chinh Y A \ N A lam viéc
cong tra két qua | HO so gom

- Nghi quyét chia cong ty;
- Ban sao hop 1€ bién ban hop cta Dai hoi dong c6 dong veé viéc
chia cong ty;
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- Ban sao hop 1& Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép hoic
gidy to twong dwong khéc cta cong ty bi chia;

- H6 so ding ky doanh nghiép cia cong ty c¢d phan ddi voi (cac)
cong ty moi.

Truong hop uy quyen thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi
ngudi duoc Gy quyén phai nop ban sao hop 1€ mot trong cac gidy
t& chung thuc ca nhan (cu thé: Ddi véi cong dan Viét Nam: The
can cudc cong dan hoac Ching minh nhan dan hoac Ho chiéu
Viét Nam con hiéu luc; Dbi voi nguoi nude ngoai: Ho chiéu
nudc ngoai hoic gidy to ¢ gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hiéu luc), kém theo:

1. Ban sao hop Ié hop ddng cung cap dich vu véi té chire 1am
dich vy thuc hién thu tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép va
gidy gidi thiéu cua td chire d6 cho ¢4 nhan truc tiép thuc hién tha
tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép; hoac

2.Vin ban ty quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc lién quan
dén dang ky doanh nghiép.

Céc vin ban nay khong bit budc phai cong chirng, chirng thuc.

Pho Truong
P h,o rep hu N Thong bao sira doi
. trach linh s 1A I ngay lam f .
Budc 2 . Xtr 1y ho so - b6 sung/ Trinh
Phong vuc dugc Vigc Truéne ohon
Pang ky | phan cong, g phong
kinh doanh | chuyén vién
Trusn | neav lam Giay chang nhan
Budc 3 . g Duyét ho so, chuyén co quan thué cap ma, quyét dinh 84y dang ky doanh
phong Vige Cx
nghiép
Trung tam Chuyén vién | - Xac nhan trén phan mém dich vy cong truc tuyén, két thuc quy \ Gl?y Chl}’ng nhan
. phuc vu LA N 0,5 ngay dang ky doanh
Budc 4 . , tiép nhan va | trinh; A A A A ,
hanh chinh o Ae A £ A lam viéc | nghiép/ Thong bao
o tra két qua | - Tra ket qua truc tiep, qua buu dién ALY T
cong sua doi bo sung
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42. Thi tuc Pang ky thanh 1ap cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién tir viéc tach doanh nghiép

- Téng thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Buwéc thyc
hién

Don vi
thuc hién

Nguoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thot gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

Budce 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién
tiep nhan va
tra két qua

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/td chirc va thu phi, 1¢ phi;

S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu cong truc
tuyén va ho so gidy (trir trudng hop hd so nop truc tuyén) dé xu
1y ho so.

Ho so gom

- Nghi quyét tach cong ty theo quy dinh tai Diéu 193 Luat Doanh
nghiép;

- Ban sao hop 1¢ Gidy chung nhan diang ky doanh nghiép hoic
gidy to twong duwong khac ctia cong ty bi tach;

- Ho so ding ky doanh nghiép d6i voi cong ty trach nhiém hitu
han mot thanh vién cua (cac) cong ty dugc tach.

Truong hop uy quyen thyc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi
ngudi duoc Gy quyén phai nop ban sao hop 1€ mot trong cac gidy
to chung thuc ca nhan (cy thé: Dbi véi cong dan Viét Nam: The
can cudc cong dan hoac Ching minh nhan dan hoac Ho chiéu
Viét Nam con hiéu luc; D6i voi ngudi nude ngoai: HO chiéu
nudc ngoai hoic gidy to ¢ gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hiéu luc), kém theo:

+ Ban sao hop 1é hop ddng cung cap dich vy véi té chirc 1am dich
vu thyc hién tha tyc lién quan dén dang ky doanh nghiép va gidy
gidi thiéu cua té chire d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién thu tuc
lién quan dén dang ky doanh nghié¢p; hoac

+ Vin ban ty quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép.

Céc vin ban nay khong bat budc phai cong ching, chitng thuc

0,5 ngay
lam viéc

Gidy bién nhan

Buéc 2

Phong
Dang ky
kinh doanh

Pho Truong
phong phu
trach linh
vuc duoc

X 1y ho so

1 ngay lam
Viéc

Thong béo sira doi
b6 sung/ Trinh
Trudng phong
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phan cong,
chuyén vién

Giay chang nhan

Budc 3 "{)r}tlrbc;r;g Duyét hd so, chuyén co quan thué cip ma, quyét dinh ! n%/a;gclam dang k}'l_ doanh
' nghiép
Trung tdm Chuyén vién | - X4ac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic quy N Gla}y Chl{:ng nhan
. phuc vu SRR 0,5 ngay dang ky doanh
Budc 4 . , tiep nhan va | trinh; A A A A .
hanh chinh Ay AT > A lam viéc | nghi¢p/ Thong bao
A tra két qua | - Tra két qua tryuc tiép, qua buu dién R 2
cong stra doi bo sung

43. Thi tuc Pang ky thanh 14p cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1€n tir viéc tach doanh nghiép
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Buoéc thuc |  Pon vi Ngwoi thuc Nbi d n - Theot gian Bidu mau/két qua
hign | thuc hién hién of dung cong viee thuc hign | = o1 madiket qua
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho
c4 nhan/to chuc va thu phi, 1é phi;
S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vy cong truc
tuyén va ho so gidy (trir trudng hop hd so nop truc tuyén) dé xu
Iy ho so.
Ho so gom
- Nghi quyét tach cong ty;
- Ban sao hop 1& bién ban hop Hoi dong thanh vién vé viéc tach
Trung tam Chuvén vién cong ty; ’
. phuc vu COYER VIETL BN sao hop 1€ Giay chiing nhan dang ky doanh nghiép hoac | 0,5 ngay A A
Buéc 1 . . ticpnhanva | .2 ", A o, e Giay bién nhan
hanh chinh tra két qua giay to tuong duong khac cua cong ty bi tach; lam vi¢c
cong - HO so dang ky doanh nghi¢p doi véi cong ty trach nhiém hiu

han hai thanh vién tr¢ 1én cua cong ty dugc tach.

Truong hop uy quyen thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi
ngudi duoc Gy quyén phai nop ban sao hop 1€ mot trong cac gidy
to chung thuc ca nhan (cy thé: Dbi véi cong dan Viét Nam: The
cin cudc cong dan hoic Chimg minh nhan dan hoic Ho chiéu
Viét Nam con hiéu luc; D6i voi nguoi nudc ngoai: Ho chiéu
nudc ngoai hoic gidy to ¢ gia trj thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hiéu luc), kém theo:
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1. Ban sao hop 1& hop ddng cung cap dich vu véi to chac 1am
dich vu thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép va
gidy gidi thiéu cua td chire d6 cho c4 nhan truc tiép thuc hién thu
tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép; hoac
2. Vin ban ay quyén cho ca nhan thuc hién thi tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép.

Cac van ban nay khéng bat budc phai cong ching, chung
thyc.

Pho Trudng
hong phu A I
I?[réchgl%)nh' ; I ngay lam Thong bao sira dol
Budc 2 . Xu 1y ho so i bo sung/ Trinh
Phong vuc duoc VIéC Truéne ohon
Pang ky | phan cong, & phong
kinh doanh | chuyén vién
Trusn ‘ 7 o ’ | neav lam Giay chung nhan
Buoc 3 . g Duyét ho so, chuyén co quan thué cap ma, quyét dinh gay dang ky doanh
phong Viéc -
' nghiép
Trung tam Chuyén vién | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic quy . GJ &y Chl}’ng nhan
. phuc vu - £ A | 0,5ngay |dang ky doanh
Budc 4 . , tiép nhan va | trinh; < o > n .
hanh chinh o 1 Ay A £ . lam viéc | nghi¢p/ Thong bao
R tra ket qua | - Tra ket qua truc tiép, qua buu dién o iAr LA
cong sua doi bo sung
44, Thii tuc Piang ky thanh 1ap cong ty c6 phan tir viée tach doanh nghiép
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc
Bwéc thuwc |  DPon vi Nguwoi thuc ne R A Thot gian R x % .
hign thuc hién hién Noi dung cong viéc thuc hién Bieu mau/ket qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gti phiéu hen tra cho
ca nhan/to chure va thu phi, 1€ phi;
Trung tam A S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong truc
phuc vu Chuyeén vién tuyén va ho so gidy (trir trudng hop hd so nop truc tuyén) dé xa | 0,5 ngay iy
Budc 1 1o tiepnhanva | ;7 i o e Giay bién nhan
hanh chinh - LAy ~ o | 1y ho so. lam viéc
. tra két qua A \
cong HO so gom

- Nghi quyét tach cong ty;
- Ban sao hop I€ bién ban hop ctia Pai hoi dong c6 dong veé viéc
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tach cong ty;

- Ban sao hop 1¢ Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép hoic
gidy to twong duwong khac cta cong ty bi tach;

- Ho so dang ky doanh nghiép ddi véi cong ty cd phan cua cong
ty duoc tach.

Truong hop uy quyen thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi
ngudi duoc Gy quyén phai nop ban sao hop 1€ mot trong cac gidy
to chung thue ca nhan (cy thé: Dbi véi cong dan Viét Nam: The
cin cudc cong dan hoic Chimg minh nhan dan hoic Ho chiéu
Viét Nam con hiéu luc; Dbi voi nguoi nude ngoai: HO chiéu
nudc ngoai hoic gidy to ¢ gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hiéu luc), kém theo:

+ Ban sao hop 1é hop dong cung cap dich vu véi to chire 1am dich
vu thyc hién tha tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép va gidy
gidi thiéu cua té chic d6 cho ca nhan tryc tiép thuc hién thu tuc
lién quan dén dang ky doanh nghi¢p; hoac

+ Vian ban iy quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép.

Céc vian ban nay khong bat budc phai cong ching, chitng thyc.

Phé6 Truéng
phong phu . .| Théng béo stra ddi
. trach linh Y 1A 1 ngay lam 2 .
Budc 2 . Xtr Iy ho so i bo sung/ Trinh
Phong vuc duoc viéc Trudne phon
Pang ky | phéan cong, & phong
kinh doanh | chuyén vién
Trusn ‘ q o ’ | neav 1am Giay chung nhan
Budc 3 . g Duyét ho so, chuyén co quan thué cap ma, quyét dinh say dang ky doanh
phong Viec ‘A
nghiép
Trung tam Chuyén vién | - X4ac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic quy N GJ ay Cht,mg nhan
. phuc vu £ A | 0,5ngay |dang ky doanh
Buoc 4 . , tiép nhan va | trinh; < " = . ,
hanh chinh A g . o lam viéc | nghi¢p/Thong bao
A tra két qua | - Tra két qua truc tiép, qua buu dién S P
cong stra doi bo sung
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45. Thi tuc Hop nhit doanh nghiép (d6i véi cong ty trach nhiém hiru han, céng ty cé phan va cong ty hop danh)
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Buwéc thyc
hién

Don vi
thuc hién

Nguoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thot gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

Budce 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién
tiep nhan va
tra két qua

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/td chirc va thu phi, 1¢ phi;

S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu cong truc
tuyén va ho so gidy (trir trudng hop hd so nop truc tuyén) dé xu
1y ho so.

Ho so gom

- Hop d6ng hop nhit cong ty;

+ Nghi quyét va bién ban hop théng qua hop déng hop nhat cua
cac cong ty bi hop nhat;

+ Ban sao hop Ié Gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép hoic
gidy to twong duwong khéc ciia cac cong ty bi hop nhat;

- Hb so dang ky doanh nghiép cua cong ty trach nhiém hitu han
mot thanh vién ddi véi cong ty hop nhat trong trudng hop cong ty
hop nhat dugc thanh 1ap 13 cong ty trach nhiém hitu han mot
thanh vién;

- Hb so dang ky doanh nghiép cua cdng ty trach nhiém hiru han
hai thanh vién tré 1én d6i v6i cong ty hop nhat trong truong hop
cong ty hop nhat duoc thanh 14p 13 cong ty trach nhiém hiru han
hai thanh vién tré lén;

- Hb so ding ky doanh nghi¢p cua cong ty cb phan cho dbi voi
cong ty hop nhat trong trudng hop cong ty hop nhat duoc thanh
lap 1a cong ty cb phan;

- Ho so dang ky doanh nghiép ciia cong ty hop danh d6i véi cong
ty hop nhat trong truong hop cong ty hop nhat dugc thanh lap 1a
cong ty hop danh.

Truong hop uy quyen thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi
nguoi duoc Gy quyén phai nop ban sao hop 1€ mot trong cac gidy
t& chung thue ca nhan (cu thé: Ddi véi cong dan Viét Nam: The
cin cudc cong dan hoic Chimg minh nhan dan hoic Ho chiéu
Viét Nam con hiéu luc; Dbi voi nguoi nude ngoai: HO chiéu

0,5 ngay
lam viéc

Gidy bién nhan
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nudc ngoai hoic gidy to ¢ gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hiéu luc), kém theo:
+ Ban sao hop 1é hop ddng cung cap dich vy vai té chirc 1am dich
vu thyc hién tha tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép va gidy
gidi thiéu cua td chire d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién thu tuc
lién quan dén dang ky doanh nghiép; hoac
+ Vin ban ty quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép.

Céc vin ban nay khong bat budc phai cong ching, chieng thyc.

Pho Truong
phf)ng Phl.l N Thong bao stra doi
. trach linh 1 1A 1 ngay lam 2 .
Budc 2 . Xtr Iy ho so i b6 sung/ Trinh
Phong vuc duoc Viéc Trudne phon
bang ky | phéan cong, & Phong
kinh doanh | chuyén vién
Trusn ‘ , | nedv lam Giay chung nhan
Budce 3 . g Duyét ho so, quyet dinh gay dang ky doanh
phong Vigc ‘s
nghiép
Trung tam Chuyén vién | - X4ac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic quy . Gl?y Chl,mg nhan
. phuc vu £ A x| s 0,5 ngay dang ky doanh
Budc 4 . . tiep nhéan va | trinh; . o A ,
hanh chinh o At ooz VAL £ o lam viéc | nghiép/ Thong bao
N tra két qua | - Tra két qua truc tiep, qua buu dién R
cong stra doi bo sung

46. Thii tuc Sap nhap doanh nghiép (ddi véi cong ty trach nhiém hixu han, cong ty ¢6 phan va cong ty hop danh)

- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc
Buéc thuc | Pon vi thuc | Nguwoi thuc Nbi dune cone viec Thai gian Bidu mau/két aua
hién hién hién o1 qung cong vi¢ thuc hién q
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
A ca nhan/td chire va thu phi, 1€ phi;
Trung tam A in A 1z 1A X A A A A . A
Chuyén vién S6 hoa ho so, chuyen ho so trén phan mem dich vu cong \
, phuC Vu . X A \ J 1A X \ \ A N £ 0,5 ngay e  n N
Budc 1 . , tiep nhan va | truc tuyén va ho so giay (trur truong hop ho so nop truc tuyen) e Giay bién nhan
hanh chinh Y , 2ot x lam viéc
o tra ket qua | dé xtr 1y ho so.
cong Ho so go
gom
- Hop dong sap nhap;
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- Nghi quyét va bién ban hop théng qua hop dong sap nhap cua
cac cong ty nhan sap nhap;
- Nghi quyét va bién ban hop théng qua hop ddng sap nhip cua
cac cong ty bi sap nhap, trur truong hop cong ty nhan sap nhap
1a thanh vién, c0 dong s¢ hitu trén 65% von diéu 1¢ hoic co
phan c6 quyén biéu quyét cua cong ty bi sap nhap;
- Ban sao hop 1é Giay chirng nhan ding ky doanh nghiép hoic
gidy to twong duong khac ctia cic cong ty nhan sap nhdp va cac
cong ty bi sap nhap;
- Ho so dang ky thay doi noi dung dang ky doanh nghiép twong
g Véi cac ndi dung thay d6i cua cong ty nhan sap nhap sau
khi sap nhap doanh nghlep
- Thong bao vé viéc bd sung, cap nhat thong tin dang ky doanh
nghiép.
Truong hop ay quyén thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép
thi ngudi duoc ty quyén phai nop ban sao hop 1é mot trong céac
gidy to chung thuc ca nhan (cu thé: D6i v6i cong dan Viet Nam:
Thé can cudc cong dan hoac Chirng minh nhan dan hoac Ho
chiéu Viét Nam con hiéu luc; Péi véi ngudi nude ngoai: Ho
chiéu nudc ngoai hoic gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hi¢u lyc), kém theo:
+ Ban sao hop 1& hop ddng cung cap dich vy véi té chic 1am
dich vu thuc hién tha tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép
va gidy gigi thiéu cua to chizc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién
thi1 tuc lién quan dén diang ky doanh nghiép; hoac
+ Vian ban iy quyén cho ¢4 nhan thuc hién thu tuc lién quan dén
dang ky doanh nghi¢p.

Céac van ban nay khong bat budc phai cong chang, chang
thyc.

Budc 2

Phong Pang
ky kinh
doanh

Ph6 Truong
phong phu
trach linh
vuc duoc
phan cong,

Xir 1y ho so

1 ngay lam
Viéc

Thong béo stra doi
b6 sung/ Trinh
Trudng phong
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chuyén vién

Giay chang nhan

Budc 3 Tru"ong Duyét hd so, quyét dinh ! neay fam dang ky doanh
phong Vigc =
nghiép
Trung tam Chuyén vién | - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thiic quy \ le &y Chl},ng nhan
. phuc vu £ PO 0,5ngay |dang ky doanh
Budc 4 . , tiep nhan va | trinh; S
hanh chinh " 1 Ap s LA ez A lam viéc nghlep/ Thong bao
A tra ket qua | - Tra ket qua truc tiep, qua buu dién
cong stra doi b6 sung
47. Thii tuc Chuyén déi cong ty trach nhiém hitu han thanh cong ty ¢o phan
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc
Buwéc thuc | Pon vi thuc | Ngwoi thuc A n o Thot gian R x £ .
hién hién hién Noi dung cong viéc thuc hién Bieu mau/ket qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gai phiéu hen tra cho
c4 nhan/td chirc va thu phi, 1¢ phi;
S6 hoa hd so, chuyen ho so trén phan mém dich vu cong
truc tuyen va hd so gidy (trir treong hop hd so nop truc tuyén)
dé xur ly hd so.
Ho so gom
- Glay dé nghi dang ky cong ty co phan;
- Diéu 18 cong ty chuyén doi;
A - Quyét dinh cua chu so hiru cong ty hoac Quyet dinh va ban
Trung tam A
Chuyén vién | sao hop 1& bién ban hop ctia Hoi dong thanh vién vé viéc chuyén .
. phuc vu A 0,5 ngay e
Budc 1 hanh chinh tiép nhan va | doi cong ty; 1am viec Giay bién nhan
obng tra két qua | - Danh sach c6 dong sang lap, danh sach c¢6 dong la nha dau tu .

nudc ngodi va ban sao hop Ié cac gidy to theo quy dinh tai
Khoan 4 Diéu 23 Lut Doanh nghiép;

- Hop dong Chuyen nhuong phan vbén gop hodc cac gidy to
chimg minh hoan tat viéc chuyén nhuong hoic thoa thuan gop
vén dau tu.

Truong hop y quyén thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép
thi nguoi dugc uy quyén phai nop ban sao hop 1€ mot trong cac
gidy to chuing thuc ca nhéan (cu thé: Di véi cong dan Viet Nam:
Thé can cudc cong dan hoac Chirng minh nhan dan hoac Ho
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chiéu Viét Nam con hiéu luc; D6i v6i nguoi nude ngoai: HO
chiéu nudc ngoai hoic gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hiéu luc), kém theo:

+ Ban sao hop 1& hop ddng cung cap dich vy véi t6 chic 1am
dich vu thuc hién thu tyc lién quan dén ding ky doanh nghiép
va giay gigi thiéu cua to chizc d6 cho cé nhan truc tiép thuc hién
thia tuc lién quan dén diang ky doanh nghiép; hoic

+ Vin ban 1ty quyén cho ¢4 nhan thuc hién thu tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép.

Céc vin ban nay khong bat budc phai cong chting, chieng thyc.

Pho Truong
phf) e P hu N Thong bao sta doi
. trach linh 1 1A I ngay lam | _: )
Budc 2 . g Xu 1y ho so i b6 sung/ Trinh
Phong Pang | Vvuc dugcC VIéC Truéne ohon
ky kinh phan cong, & phong
doanh chuyén vién
Trudn . . | neav lam Giay chang nhan
Budc 3 ong Duyét hd so, quyét dinh gay lam | yane kY doanh
phong Vige =
nghiép
Trung tam Chuyén vién | - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thiic quy . GJ &y Chl}’ng nhan
. phuc vu - £ PP 0,5ngay |dang ky doanh
Budc 4 . , tiep nhan va | trinh; < o > n .
hanh chinh Y LAy o L Ke s . £ A lam viéc | nghi¢p/ Thong bao
o tra két qua | - Tra két qua truc tiep, qua buu dién S PP
cong sua doi bo sung
48. Thii tuc Chuyén d6i cong ty c6 phan thanh cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién
- Tong thoi gian thyc hién: 3 ngay lam viéc
Buwdéc thuc | Pon vi thuc | Ngwoi thuc ne n o Thot gian R x % .
hign hién hién Noi dung cong viéc thc hién Bieu mau/ket qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
Trung tdm .. | cadnhan/to chirc va thu phi, 1€ phi;
Chuyén vién .
. phuc vu £ A S6 héa hd so, chuyen hd so trén phan mém dich vu cong | 0,5 ngay A .
Budc 1 . , tiep nhan va e Giay bién nhan
hanh chinh L Ae | truc tuyen va ho so gidy (trir truong hop hd so nop truc tuyén) | lam viéc
A tra ket qua
cong dé xir Iy hd so.

Ho so gdm
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- Glay dé nghi dang ky cong ty TNHH mot thanh vién;
- Piéu 18 cong ty chuyén doi;

- Quyét dinh cua Dai hoi ddng c6 dong vé viéc chuyén d6i cong
ty;
- Ban sao hop 1é mot trong cac gidy to ching thuc ca nhan quy
dinh tai Diéu 10 Nghi dinh sb 78/2015/ND-CP (cu thé: Déi voi
cong dan Viét Nam: Thé can cudce cong dan hoac Ching minh
nhan dan hodc Ho chiéu Viét Nam con hiéu lyc; Doi voi ngudi
nude ngoai: H6 chiéu nudc ngoai hoic gidy to ¢ gia tri thay thé
ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc)cua nguoi dai dién theo ay
quyén ddi véi cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién dugc
t6 chirc quan 1y theo quy dinh tai diém a Khoan 1 Diéu 78 Luat
Doanh nghiép;
- Danh sach ngudi dai dién theo uy quyén va ban sao hop 1é mot
trong cac gidy to chung thuc ca nhan quy dinh tai Diéu 10 Nghi
dinh sé 78/2015/NB-CP (cu thé: P4i voi cong dan Viét Nam:
Thé can cudc cong dan hoac Chuing minh nhan dan hoac Ho
chiéu Viét Nam con hiéu lyc; Déi v6i nguoi nude ngoai: HO
chiéu nudc ngoai hoic gidy td co gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hiéu lyc)cua timg dai dién theo ty quyén ddi véi cong
ty trach nhiém hitu han mot thanh vién duoc t6 chic quan 1y
theo quy dinh tai dlem b Khoan 1 Diéu 78 Luat Doanh nghiép;
- Van ban ty quyén cua chu sé hiru cho ngudi dugc uy quyén
d6i véi truong hop chu s¢ hiru cong ty 1a t6 chuc;
- Hop dong Chuyen nhuong phan vén gop hodc cac gidy to
chimg minh hoan tat viéc chuyén nhwong hoic thoa thuan gop
vén dau tu.
Truong hop uy quyen thyc hién thi tuc dang ky doanh nghigp
thi nguoi dugc uy quyén phai nop ban sao hop 1€ mot trong cac
gidy to chuing thue ca nhan (cu thé: Ddi véi cong dan Viét Nam:
Thé can cudc cong dan hoac Chung minh nhan dan hodc Ho
chiéu Viét Nam con hiéu luc; D6i v6i nguoi nude ngoai: HO
chiéu nudc ngoai hoic gidy td co gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hiéu luc), kém theo:
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+ Ban sao hop 1é hop déng cung cap dich vu véi t6 chic 1am
dich vu thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép
va gidy gi6i thiéu cua to chire d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién
tha tuc lién quan den dang ky doanh nghiép; hoac
+ Vian ban iy quyén cho ¢4 nhan thuc hién thu tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép.

Céc vin ban nay khong bat budc phai cong ching, chieng thuc.

Pho Trudng
phf) e P hu N Thong bao stra doi
. trach linh 1o LA I ngay lam 2 .
Budc 2 . 9 Xtr Iy ho so i b6 sung/ Trinh
Phong Pang | vuc dugc Viéc Trudne phon
kykinh | phan cong, & Prots
doanh chuyén vién
Truon , : I ngay lam | C14Y ching nhan
Budce 3 . g Duyét ho so, quyet dinh gay dang ky doanh
phong Vigc P x
nghiép
Trung tam Chuyén vién | - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic quy . Gl?y Chl;ng nhan
. phuc vu £ PP 0,5 ngay dang ky doanh
Budc 4 . , tiep nhan va | trinh; < > A A A ,
hanh chinh " LAt iz LA ez £ n lam viéc | nghiép/ Thong bao
A tra két qua | - Tra két qua truc tiép, qua buu dién R
cong stra doi bo sung
49. Thi tuc Chuyén dbi cong ty ¢6 phan thanh céng ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én
- Tong thoi gian thyc hién: 3 ngay lam viéc
Buéc thuc | Pon vi thuc | Nguwoi thuc Nbi dune cone viec Thai gian Bidu maiu/két aua
hién hién hién o1 qung cong vi¢ thuc hién i
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/to chic va thu phi, 1€ phi; ‘
A S6 hoa ho so, chuyen ho so trén phan mem dich vy cong
Trung tam A A £ ) 5 N A A X
Chuyén vién | truc tuyén va ho so giay (trir truong hop ho so ngp truc tuyen) N
. phuc vu i A s 0,5 ngay NP .
Buoc 1 . , tiép nhan va | dé xir Iy h6 so. R Giay bién nhan
hanh chinh YA \ lam viéc
cong trakétqua | Ho so gom

- Glay dé nghi dang ky cong ty TNHH hai thanh vién tr¢ [én;
- Diéu 18 cong ty chuyén doi; q ‘ o
- Quyét dinh cua Pai hoi dong c6 dong vé viéc chuyén doi cong
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ty;

- Danh sach thanh vién va ban sao hop 1é cac gidy to theo quy
dinh tai Khoan 4 Diéu 22 Luat Doanh nghiép, cu thé Ban sao
cac gidy to sau day:

+ Thé cin cude cong dan, Gidy ching minh nhan dan, Ho chiéu
hoac chirng thuc ca nhan hop phap khac cua cac thanh vién la ca
nhan;

+ Quyét dinh thanh 1ap, Gidy chuang nhan ding ky doanh nghiép
hodc tai liéu twong duwong khac cua té chic va van ban uy
quyén; Thé can cudce cong dan, Gidy ching minh nhan dan, Ho
chiéu hoic ching thyc ca nhén hop phap khac cua ngudi dai
dién theo ay quyén cua thanh vién la t6 chuc.

Pbi véi thanh vién 14 t6 chirc nudc ngoai thi ban sao Gidy
ching nhan dang ky doanh nghiép hoac tai liéu twong duong
phai dugc hop phap hoéa lanh sy;

+ Gidy chang nhan ding ky dau tu ddi véi nha dau tu nude
ngoai theo quy dinh cua Luat Pau tu.

- Hop dong chuyen nhuong phan vbén gop hodc cac gidy to
chimg minh hoan tat viéc chuyén nhuong hoic thoa thuan gop
vén dau tu.

Truong hop ay quyén thuc hién tha tuc dang ky doanh nghiép
thi nguoi duoc iy quyén phai nop ban sao hop 16 mot trong cac
gidy to chting thuc ca nhéan (cu thé: Do v6i cong dan Viét Nam:
Thé can cudc cong dan hoac Chirng minh nhan dan hoac Ho
chiéu Viét Nam con hiéu luc; Péi véi ngudi nude ngoai: Ho
chiéu nudc ngoai hodc gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hiéu lyc), kém theo:

+ Ban sao hop 18 hop ddng cung cap dich vu véi t6 chic 1am
dich vu thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép
va gidy gi6i thiéu cua to chirc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién
thii tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép; hoic

+ Vin ban ty quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc lién quan
dén dang ky doanh nghiép.

Céac van ban nay khong bat budc phai cong chirng, ching
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thuc.

Pho Trudng
hong phu A (o ks
Iiréchglgnh. A 1 ngay lam Thong bio stra dol
Buéc 2 . g Xt 1y ho so i b6 sung/ Trinh
Phong Pang | Vvuc dugc Viéc Trudne phon
ky kinh | phéan cong, & phong
doanh chuyén vién
Truon \ : I ngay lam | C14Y ching nhan
Budc 3 ong Duyét ho so, quyét dinh gay dang ky doanh
phong Vigc .
' nghiép
Trung tam Chuyén vién | - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thiic quy . Gl?y Chqng nhan
. phuc vu £ PO 0,5 ngay dang ky doanh
Buoc 4 . , tiep nhan va | trinh; S S A A .
hanh chinh " LAt iz LA ez % i lam viéc | nghiép/ Thong bao
A tra ket qua | - Tra ket qua truc tiep, qua buu dién WX X
cong stra doi bo sung
50. Thi tuc Chuyén d@6i doanh nghiép tw nhan thanh céng ty trach nhiém hiru han
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc
Buwéc thuc | Pon vi thuc | Nguwdi thuc Nbi dune cone viec Thot gian Bidu maiu/két aua
hién hién hién o1 qung cong vi¢ thuc hién i
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/to Chl‘.'l’C va thu phi, 1€ phi; ‘ .
S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong
truc tuyen va hd so gidy (trir treong hop hd so ndp truc tuyén)
dé xur ly hé so.
Trung tam HO so gom
& Chuyén vién | -- Gidy dé nghi dang ky cong ty trach nhiém hitu han mot thanh .
. phuc vu R 0,5 ngay A
Budc 1 . , tiép nhan va | vién hoic Gidy dé nghi ding ky cong ty trach nhiém hitu han e Giay bién nhan
hanh chinh ; lam viéc
cong tra két qua | hai thanh vién tro 1€n; i

- Diéu 18 cong ty chuyén doi;

- Danh sach chu ng va sd ng chua thanh toan, gém ca ng thué,
thoi han thanh toan; danh sach nguoi lao dong hién co6; danh
sach cac hop dong chua thanh ly;

- Danh sach thanh vién theo quy dinh tai Diéu 26 Luat Doanh
nghiép d6i vai trudng hop chuyén doi thanh cong ty trach nhiém
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hru han hai thanh vién tré 1én; ban sao hgp 1€ mot trong cac
gidy to ching thuc ca nhan quy dinh tai Piéu 10 Nghi dinh s6
78/2015/ND-CP cua cac thanh vién cong ty ddi véi truong hop
thanh vién 13 c4 nhan(cu thé: Pbi voi cong dan Viét Nam: Thé
can cude coéng dan hodc Chirmg minh nhan dan hodc Ho chiéu
Viét Nam con hiéu luc; P voi ngudi nude ngoai: Ho chiéu
nude ngoai hoic gidy to ¢ gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hiéu lyc); ban sao hop & Gidy ching nhan ding ky doanh
nghiép hoic gidy to trong duong khac ddi véi trudng hop thanh
vién cong ty 13 t6 chuc;

- Van ban cam két cua cha doanh nghiép tu nhan vé viéc chiu
trach nhiém c4 nhan bang toan b tai san ciia minh dbi voi tat ca
cac khoan no chua thanh toan cua doanh nghi¢p tu nhan va cam
két thanh toan du s ng khi dén han;

- Van ban thoa thuan véi cac bén ciia hop dong chua thanh 1y vé
viéc cong ty trach nhiém hitu han dugc chuyén dbi tiép nhan va
thuc hién cac hop dong do;

- Vian ban cam két cua chi doanh nghiép tu nhan hoic thoa
thuan giita chit doanh nghiép tu nhan va céac thanh vién gop vén
khac vé viéc tiép nhan va st dung lao dong hién co cua doanh
nghiép tu nhan.

Truong hop y quyén thuc hién tha tuc ding ky doanh nghiép
thi ngudi duoc iy quyén phai nop ban sao hop 1é mot trong céc
gidy to chung thue ca nhan (cu thé: Ddi véi cong dan Viét Nam:
Thé can cudc cong dan hoac Chirng minh nhan dan hoac Ho
chiéu Viét Nam con hiéu luc; Déi v6i nguoi nude ngoai: HO
chiéu nudc ngoai hoic gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hiéu luc), kém theo:

+ Ban sao hop 1é hop ddng cung cap dich vy véi t6 chic 1am
dich vu thuc hién thu tyc lién quan dén dang ky doanh nghiép
va gidy gigi thiéu cua to chire d6 cho ca nhan tryc tiép thyuc hién
thi tuc lién quan dén diang ky doanh nghiép; hoic

+ Vian ban iy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép.
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Céac van ban nay khong bat budc phai cong chirng, ching
thuc.

Pho Trudng
hong phu A (o aRs
I;réchglgnh. ) I ngay lam Thong béo stra do
Buéc 2 . g Xt 1y ho so i b6 sung/ Trinh
Phong Pang | vuc duoc VIEC Truéne ohon
ky kinh phén cong, & phons
doanh chuyén vién
Truén ‘ ’ | neav lam Giay chang nhan
Budc 3 ong Duyét h so, quyét dinh &2y dang ky doanh
phong Viéc .
' nghiép
Trung tam Chuyén vién | - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thiic quy . Glily Chl},ng nhan
. phuc vu " N 0,5 ngay dang ky doanh
Budc 4 . , tiép nhan va | trinh; e . . .
hanh chinh A A LA ez £ A lam viéc | nghiép/ Thong bao
A tra két qua | - Tra két qua truc tiep, qua buu dién R R
cong sua doi bo sung
51. Thi tuc Cép lai Giday ching nhin ding Ky doanh nghiép
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc
Buwéc thuc | Pon vi thuc | Ngwoi thuc Nbi dune cone viac Thot gian Bidu mau/két qua
hién hién hién o1 dung cong vie thuc hién g
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/td chuc va thu phi, 1€ phi;
S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vy cong
truc tuyén va ho so giay (trir truong hop h6 so ndp truc tuyen)
A deé xu 1y ho so.
Trung tam A oA A A
huG Vu Chuyén vién | Ho so gom ’ o 0.5 ngay By
Budc 1 p o tiepnhanva | Giay dé nghi cap lai Giay chung nhan dang ky doanh | 77 "%, Giay bién nhan
hanh chinh ; . Y . lam viéc
cong tra ket qua | nghi¢p/Giay chang nhan dang ky hoat ddng chi nhanh/van i

phong dai dién/Gidy chang nhan dang ky dia diém kinh doanh

Truong hop ay quyén thuc hién tha tuc dang ky doanh nghiép
thi ngudi duoc Gy quyén phai nop ban sao hop 1é mot trong céc
gidy to chuing thue ca nhéan (cu thé: Ddi v6i cong dan Viét Nam:
Thé can cudc cong dan hoac Chirng minh nhan dan hoac Ho
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chiéu Viét Nam con hiéu luc; D6i v6i nguoi nude ngoai: HO
chiéu nudc ngoai hoic gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hiéu luc), kém theo:
1. Ban sao hop 1& hop dong cung cap dich vu vai to chie lam
dich vu thuc hién thu tyc lién quan dén ding ky doanh nghiép
va gidy gigi thiéu cua to chirc d6 cho ca nhan tryc tiép thuc hién
thia tuc lién quan dén diang ky doanh nghiép; hoic
2. Van ban ay quyén cho c4 nhan thwc hién thu tuc lién quan
dén ding ky doanh nghiép.

Cac van ban nay khong bat budc phai cong chirng, ching
thuc.

Pho Trudng
phf) e P hu N Thong bao stra doi
. trach linh 1 1A 1 ngay lam 2 .
Budc 2 . 9 Xtr Iy ho so i b6 sung/ Trinh
Phong Pang | vuc dugc Viéc Trudne phon
ky kinh | phéan cong, & phong
doanh chuyén vién
Trusn ‘ ’ | nedv lam Giay chung nhan
Budc 3 ong Duyét hb so, quyét dinh gay dang ky doanh
phong Vigc ‘x
nghiép
Trung tam Chuyén vién | - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic quy . Gl?y Chl,mg nhan
. phuc vu £ PP 0,5 ngay dang ky doanh
Budc 4 . , tiep nhan va | trinh; < > A A A ,
hanh chinh o LAt iz LA ez £ n lam viéc | nghiép/ Thong bao
A tra két qua | - Tra két qua truc tiép, qua buu dién R
cong stra doi bo sung

52. Thi tuc Cip d6i Gidy chitng nhan ding ky kinh doanh hoic Gidy chitng nhan diing ky kinh doanh va ding ky thué sang Giay
ching nhan dang ky doanh nghiép nhung khong thay doi ngi dung ding ky kinh doanh va dang ky thué
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Buwdéc thuc | Pon vi thuc | Ngwoi thuc Nbi dune cone viac Thoi gian Bidu mau/két qua

hién hién hién o1 dung cong vie thuc hién d

Trung tAm A Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho

Chuyén vién .
, phuc vu -2 .. | c4 nhan/td chtrc va thu ph1 1€ phi; 0,5 ngay NS R
Buoc 1 . , tiep nhan va e Giay bién nhan
hanh chinh Y Ap o S6 héa hd so, chuyen hd so trén phan mém dich vu cong | lam viéc
A tra ket qua
cong tryc tuyén va ho so gidy (trir truong hop hd so nop truc tuyén)
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dé xir 1y ho so.
Ho so gdm
Gidy dé nghi cip lai Gidy chung nhan ding ky doanh
nghiép/Giay chiing nhan ding ky hoat dong chi nhanh/vin
phong dai dién/Gidy chang nhan diang ky dia diém kinh doanh
Truong hop ay quyén thuc hién tha tuc dang ky doanh nghiép
thi ngudi duoc iy quyén phai nop ban sao hop 1é mét trong céac
gidy to chtng thuc ca nhéan (cu thé: Ddi v6i cong dan Viét Nam:
Thé can cudc cong dan hoac Chirng minh nhan dan hoac Ho
chiéu Viét Nam con hiéu lyc; D6i v6i nguoi nude ngoai: HO
chiéu nudc ngoai hoic gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hiéu lyc), kém theo:
+ Ban sao hop Ié hop ddéng cung cap dich vy véi t6 chic 1am
dich vu thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép
va gidy gigi thiéu cua to chirc d6 cho ca nhan tryc tiép thuc hién
thia tuc lién quan dén diang ky doanh nghiép; hoic
+ Vian ban iy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép.

Cac vian ban nay khong bat budc phai cong ching, ching
thuc.

Pho Truéng
phf) ne b hu < 1s Thong bao sira doi
. trach linh 1 1A 1 ngay lam 2 .
Budc 2 . g Xt 1y ho so - b6 sung/ Trinh
Phong Pang | vuc dugc VIéC Truéne ohon
ky kinh phan cong, g phong
doanh chuyén vién
Truén I ngay lam | GiaY  ching  nhan
Budc 3 ong Duyét hd so, quyét dinh gay lam | 4sno k¢ doanh
phong VIEC =
nghiép
Trung tam Chuyén vién | - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic qu Giay chimng nhan
. phuc vu Cyen VIET ) - - . P ’ i g fruc tyen, qauy 0,5ngay |dang ky doanh
Budc 4 . , tiep nhan va | trinh; A A = A ,
hanh chinh Ay o LA pia ” A lam viéc | nghiép/ Thong bao
o tra két qua | - Tra ket qua truc tiep, qua buu dién o AAE A
cong sua doi bo sung
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53. Thi tuc Cap nhat bé sung thong tin diing ky doanh nghiép
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Buwdc thuc | Pon vi thuc | Ngwoi thuc Nbi dune cone viac Thoi gian Bidu mau/két aua
hién hién hién o dung cong vi¢ thuc hién d
Kiém tra, huong dan, tiep nhan ho so, giri phieu hen tra cho
ca nhan/t6 chirc va thu phi, 1& phi; ‘ .
S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong
truc tuyen va hd so gidy (trir truong hop hd so nop truc tuyén)
dé xir ly hd so.
Ho so gdm ‘ ,
Thong bao ve viéc bo sung, cap nhat thong tin dang ky doanh
nghiép (Phu luc I1-5 Thong tu s6 02/2019/TT-BKHDT).
Truong hop uy quyen thuc hién tha tuc dang ky doanh nghi¢p
Trung tam ~ .~ | thi nguoi dugc uy quyén phai nop ban sao hop I1¢ mot trong cac
Chuyénvién | .2 2 " S A 2. INAG xpts A A XTiA } .
. phuc vy ~_ . | giay to chung thuc ca nhan (cu thé: Doi véi cong dan Viét Nam: | 0,5 ngay L a A
Buéc 1 . , tiep nhan va T oA A 9 , . A . aA e Giay bién nhan
hanh chinh r Lir - o | Thé can cudc cong dan hoac Chuing minh nhan dan hodac Ho | lam viéc
n tra két qua VR N Liooos o < TTA
cong chiéu Viét Nam con hiéu luc; Boi voi nguoi nude ngoai: HO
chiéu nudc ngoai hodc giay to cé gia tri thay the ho chiéu nudc
ngoai con hiéu luc), kém theo:
+ Ban sao hop 1€ hop dong cung cap dich vu véi to chic lam
dich vu thuc hién tha tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép
va gidy gigi thiéu cua to chirc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién
thi1 tuc lién quan dén diang ky doanh nghiép; hoac
+ Van ban uy quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép.
Cac van ban nay khong bat budc phai cong chirng, chiing thyc.
Ph6 Truong
Iﬁléoclilglgrﬁ? ) I ngay lam Thong bdo sua dol
Budc 2 Phong Pang Xitr 1y ho so gay b6  sung/  Trinh
L vuc duoc VIéC , \
ky kinh A Trudng phong
phén cong,
doanh A
chuyén vién
. Truong re 1A £ s 1 ngay lam | Gidy chang nhan
Budc 3 phong Duyét ho so, quyét dinh vide ding  ky doanh
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nghiép, Gidy xac
nhan vé viéc thay
ddi noi dung ding
ky doanh nghiép va
cic thong tin vé
dang ky doanh
nghiép luu gitr tai
Co so dit liéu quéc
gia vé ding ky
doanh nghiép dugc
cap nhat

Budc 4

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién
tiep nhan va
tra ket qua

- X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc quy
trinh;
- Tra ket qua tryc tieép, qua buu dién

0,5 ngay
lam viéc

Giay chiing nhan
dang ky  doanh
nghi¢p, Giay xac

nhan vé viéc thay
d6i noi dung dang
ky doanh nghiép va
cic thong tin vé
dang ky doanh
nghi¢p luu git tai
Co so dir lieu quéc
gia vé ding ky
doanh nghiép duogc
cap nhat/ Thong bao
sira doi b6 sung

54. Thit tuc Thong bao chao ban c6 phan riéng 1é ciia cong ty co phan khong phai la cong ty co phan dai chiing
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Buwdéc thuc | Pon vi thuc | Ngwoi thuc Nbi dune cone viac Thoi gian Bidu mau/két aua
hién hién hién o1 dung cong Vi thuc hién g
Trung tdm A Kiém tra, hudng dan, tieép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
Chuyénvién | , . 2 0. ", C A \
Bude 1 phuc vu tiéo nhan va | €2 nhan/t6 chirc va thu phi, 1¢ phi; i . 0,5 ngay GiAv bién nhan
hanh chinh t rép K&t QU SO héa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong | lam viéc y :
cong g truc tuyén va ho so giay (trir trrong hop ho so nop truc tuyen)
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déxuly. ho so.

Ho so gdm

- Thong bdo vé viéc chao ban c¢d phan riéng 1¢ (Phu luc 11-7,
Thong tu so 02/2019/TT-BKHDT);

- Nghl quyét cua Pai hoi dong co dong vé chao ban co phan
riéng 1¢;

- Phuong an chao ban ¢ phan riéng 1¢ di duoc Pai hoi dong cd
dong thong qua (neu o).

Truong hUp uy quyen thuc hién tha tuc dang ky doanh nghlep
thi nguoi duoc uy quyen phai nop ban sao hop 1¢ Mot trong cac
gidy to chuing thue ca nhéan (cu thé: Ddi v6i cong dan Viét Nam:
Thé can cudc cong dan hodc Chimg minh nhan dan hodc Ho
chiéu Viét Nam con hi¢u luc; Péi voi ngudi nude ngoai: Ho
chiéu nudc ngoai hoic gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nuéc
ngoai con higu lyc), kem theo:

1. Ban sao hop 1é hop ddng cung Cap dich vu véi t6 chirc 1am
dich vu thuc hi¢n thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghi¢p
va gidy gigi thiéu cua t6 chirc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién
tha tuc lién quan den dang ky doanh nghiép; hoac

2. Van ban ay quyén cho c4 nhan thuc hién thu tuc lién quan
dén dang ky doanh nghigp.

Céc vin ban nay khong bt budc phai cong chirng, chirng thuec.

Pho Trudéng
Budc 2 vue duoc Xtr Iy ho so % igc bd sung/ Trinh
Phong Ban A i Truong phong
g g phan cong
ky kinh A
doanh chuyén vién
Thong bao y klen vé
. Truong A R X, 4 1 ngay lam | viéc cong ty co phan
Budéc 3 phong Duyét ho so, quyét dinh vide chio bin co phan
riéng 1¢
Trung tam s A oA A A A L LAs slov Néu khong  nhan
, ohuc vu Chuyén vién ‘Xac': nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyen, két thac quy 05ngdy |dwoc § kién phan
Budc 4 . . tiép nhan va | trinh; el ORI
hanh chinh 1 4 2y & qua | - Tra két qua truc tip, qua buu dién lam vigc | dol cua co quan
cong ; g i p.q i dang ky kinh doanh,
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cong ty co quyen
ban co phan theo
quy dinh vé chao
ban c6 phan riéng 1é.

55. Thi tuc Thong bao tam ngirng kinh doanh
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Buwéc thyc
hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwc hién

Biéu mau/két qua

Budce 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién
tiép nhan va
tra két qua

Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho
ca nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi;

S6 hoa ho S0, chuyen ho so trén phan mém dich vu cong
truc tuyen va hd so gidy (trir truong hop hd so nop truc tuyén)
dé xur ly. hé so.

Ho so gom

« Thong béo vé viéc tam ngung kinh doanh/tiép tuc kinh doanh
tru¢c thoi han da thong bao cua doanh nghlep/chl nhanh/van
phong dai dién/dia diém kinh doanh Quyet dinh va ban sao hop
I¢ bién ban hop cua Hoi dong thanh vién ddi véi cong ty trach
nhiém hitu han hai thanh vién tr¢ Ién, ctia chu s¢ hitu cong ty
dol V6i cong ty trach nhigm hitu han mot thanh vién, cta Hoi
dong quan tri d6i voi cong ty cd phan, cia cac thanh vién hop
danh d6i voi cong ty hop danh;

« Péi véi doanh nghi¢p dugc cap Glay phép dau tu, Gidy chung
nhan dau tu hodc cac gidy to c6 gia tri phap 1y twong dwong thi
ngoai cac glay to néu trén, doanh nghi¢p nop kém theo: Ban sao
hop I¢ Giay chung nhéan dau tu; Ban sao hop & Gidy chiing
nhan ding ky thué; Gidy dé ngh1 bd sung, cap nhat thong tin
dang ky doanh nghiép quy dinh tai Phu luc 11-18 Thong tu sé
02/2019/TT-BKHDT.

Truong horp uy quyen thuc hién tha tuc dang ky doanh nghiép
thi nguoi dugc uy quyen phai nop ban sao h(rp I¢ mot trong cac
gidy to chting thuc ca nhéan (cu thé: Do v6i cong dan Viét Nam:
Thé can cudc cong dan hogc Chimg minh nhéan dan hodc H9
chiéu Viét Nam con hiéu lyc; Pbi v6i nguoi nude ngoai: HO
chiéu nudc ngoai hoic gidy td co gia tri thay thé ho chiéu nudc

0,5 ngay
lam viéc

Gidy bién nhan
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ngoai con higu luc), kem theo:
+ Ban sao hop 1é hop ddng cung Cap dich vu véi té chie lam
dich vy thyc hi¢n thu tuc lién quan dén ding ky doanh nghigp
va gidy gigi thiéu cua t6 chirc d6 cho ca nhén truc tiép thuc hién
tha tuc lién quan den dang ky doanh nghiép; hoac
+ Vian ban iy quyén cho ¢4 nhan thuc hién thu tuc lién quan dén
dang ky doanh nghlep

Céac van ban nay khong bat budc phai cong ching, ching
thyec.

Pho Trudng
Ii?;cr;lgl?rﬁ? A I ngay lam Thong bao sua doi
Budc 2 Xt Iy ho so say b6 sung/  Trinh
vuc duoc VIéC Truéng phong
Phong Dang | phan cong,
ky kinh chuyén vién
doanh Giay xac nhan veé
Truén ‘ ’ | neav 13 viéc doanh nghiép
Budc 3 rﬁr‘o g Duyét hd so, quyét dinh “%/?YC AM | dang ky tam ngung
phong ¢ kinh doanh/Gidy xéc
nhan ve viéc chi
nhanh/van phong dai
Trung tam . A A . LA dién/dia diém kinh
B 4 ohuc vu Can b6 truc ;rfrilic nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyen, két thac quy 05ngay |doanh dang kY tam
hanh chinh 1 cira - Tra két qua truc tic by dién lam viéc | ngung hoat dong/
cong a Ket qua truc tiep, qua buu di¢ Thong bao stra doi
bd sung
56. Thii tuc Thong bao vé viéc tiép tuc kinh doanh trwéc thoi han da thong bao
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc
Buwdéc thuc | Pon vi thuc | Ngwoi thuc Nbi dune cone viac Thoi gian Bidu mau/két qua
hién hién hién o1 dung cong vie thuc hién d
Trung tAm A Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
Chuyén vién .
. phuc vu 0~ .| cAnhan/to chic va thu phi, 1€ phi; 0,5 ngay S
Buoc 1 . , tiep nhan va e Giay bién nhan
hanh chinh Y ) Ap o S6 héa hd so, chuyen hd so trén phan mém dich vu cong | lam vigc
A tra két qua
cong tryc tuyén va ho so gidy (trir truong hop hd so nop truc tuyén)
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dé xir ly hd so.

Ho so gdm

« Thong béo vé viéc tam ngung kinh doanh/tiép tuc kinh doanh
truede thoi han da thong bao cua doanh nghiép/chi nhanh/van
phong dai dién/dia diém kinh doanh;

« Péi voi doanh nghiép dugc cap Gidy phép dau tu, Gidy chung
nhan dau tu hodc cac gidy to co gia tri phap 1y twong duong thi
ngoai gidy to néu trén, doanh nghiép ndp kém theo: Ban sao hop
16 Gidy chirng nhan dau tu; Ban sao hop & Giay ching nhan
dang ky thué; Gidy dé nghi bo sung, cap nhat thong tin dang ky
doanh nghiép quy dinh tai Phu luc 1l1-18 Thong tu sé
02/2019/TT-BKHDT.

Truong hop ay quyén thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép
thi ngudi duoc ty quyén phai nop ban sao hop 1é mot trong céc
gidy to chung thuc ca nhéan (cu thé: Do v6i cong dan Viét Nam:
Thé can cudc cong dan hoac Chirng minh nhan dan hoac Ho
chiéu Viét Nam con hiéu luc; Péi véi ngudi nude ngoai: Ho
chiéu nudc ngoai hoic gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hi¢u lyc), kém theo:

1. Ban sao hop 1é hop ddng cung cap dich vu véi té chac lam
dich vu thuc hién thu tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép
va gidy gigi thiéu cua to chirc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién
thi1 tuc lién quan dén diang ky doanh nghiép; hoic

2. Vin ban uy quyén cho ca nhan thuc hién thi tyc lién quan
dén dang ky doanh nghiép.

Céc vin ban nay khong bat budc phai cong ching, chirng thuc

Buéce 2

Phong Béang
ky kinh
doanh

Pho Truong
phong phu
trach linh
vuc duoc
phén cong,
chuyén vién

Xir 1y ho so

1 ngay lam
Viéc

Thong béo sira doi

bd  sung/
Trudng phong

Trinh
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Gidy xac nhan vé

Budc 3 Trl;I(‘)(Lng Duyét hd so, quyét dinh 1 n%ailgclam viéc vé viéc doanh
pRons i nghiép dang ky quay
tro lai hoat dong
truéc thoi han/Gidy
xac nhan vé viéc chi
Trung tam Chuyén vién | - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic quy . nhAanh/.Van P }1 ong dal
. phuc vu -4 A 1 0,5 ngay |dién/dia diém Kkinh
Budc 4 hanh chinh tiep nhan va | trinh; ’ lam vise | doanh dine k¢
anh chin tra két qua | - Tra ket qua truc tiep, qua buu dién amvie oanil dang Ky quay
cong tro lai hoat @dong
truéc  thoi  han/
Thong béo sira doi
bo sung
57. Tha tuc Giai thé doanh nghiép
- Téng thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc
Buwéc thuc | Pon vi thuc | Ngwdi thuc Thoi gian

NOi dung cong viéc

Biéu mau/két qua

hién hién hién thwc hién
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
c4 nhan/td chirc va thu phi, 1¢ phi;
S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém dich vu cong
truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop hd so nop truc tuyén)
dé xir 1y hd so.
« Thong bao vé viéc giai thé doanh nghiép;
Trung tdm Chuvén vien | Béo cdo thanh 1y tai san doanh nghiép; danh sach chu ng va sf}
. phuc vu uyen viet ng da thanh toan, gom ca thanh toan hét cac khoan ng vé thué¢ | 0,5 ngay N n
Budc 1 . , tiepnhanva | Y O a1 A . n . X o2 Giay bién nhan
hanh chinh tra két qua va no tién dong bao hieém xa hoi, ngudi lao dong sau khi quyet | lam viéc
cong dinh giai the doanh nghiép (néu co);

« Quyét dinh caa chi s¢ hitu cong ty dbi véi cong ty trach
nhiém hitu han mot thanh vién; Quyét dinh va ban sao hop 18
bién ban hop cia Hoi dong thanh vién ddi véi cong ty trach
nhiém hitu han hai thanh vién tré 1én, cua Dai hoi dong c6 dong
dbi voi cong ty cb phan, caa cac thanh vién hop danh ddi véi
cong ty hop danh vé viéc giai thé doanh nghiép;
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« Con dau va gidy chung nhan mau dau (néu c6) hoic giay
ching nhan da thu hdi con dau;

. Glay chirng nhan dang ky doanh nghiép;

« Péi voi doanh nghiép dugc cap Gidy phép dau tu, Gidy chung
nhan dau tu hodc cac gidy t& c6 gid tri phap 1y twong duwong thi
ngodi cac gidy to néu trén, doanh nghiép ndp kém theo: Ban sao
hop 1& Gidy chung nhan dau tu; Ban sao hop & Gidy ching
nhan dang ky thué; Gidy dé nghi bo sung, cap nhat thong tin
dang ky doanh nghiép quy dinh tai Phu luc 11-18 Théng tu sb
02/2019/TT-BKHDT.

Pho Truong
lilrl;crilglgl}? ; I ngay lam Thong béo stra o
Bugc 2 | Phong Bang Xtr 1y ho so say b6 sung/ Trinh
L2 vuc duogc VIéC \ \
ky kinh N Trudng phong
phan cong,
doanh A2
chuyén vién
. Trudng e LA . X 14 oz WA X, 4 3ngaylam | Thong bao vé viéc
Budc 3 phong Duyét ho so,gui co quan thué lay cho phan hoi, quyét dinh viéc dang kY giai thé caa
Trune tim doanh nghiép/Thong
hu% vu Chuyén vién | - Xac nhén trén phan mém dich vu cong truc tuyen, két thuc quy 0.5 nod bao vé viéc dpanh
Budc 4 hg’nﬁ Chop | tiépnhan va | trinh; 1o REY | nghigp giai thé/chdm
con tra két qua | - Tra két qua truc tiép, qua buu dién i dut ton tai / Thong
5 bao sura doi bo sung

58. Thii tuc Giai thé doanh nghiép trong truwdong hop bi thu hdi Gidy chirng nhan ding ky doanh nghiép hoic theo quyét dinh cia Toa

an
- Tong thoi gian thyc hién: 3 ngay lam viéc
Buwdéc thuc | Pon vi thuc | Ngwoi thuc Nbi dune cone viee Thoi gian Bidu mau/két qua
hién hién hién o1 dung cong Vit thuc hién 9
. Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
Trung tam A
huo vu Qhuyen vién | c4 nhan/t6 chuc va thu phi, 1€ phi; 0.5 ngdy B
Budc 1 p S tiep nhan va S6 héa ho so, chuyen ho so trén phan mém dich vy cong | v~ Giay bién nhan
hanh chinh Y 1A \ lam viéc
cong tra két qua | truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop hd so nop truc tuyén)

dé xir 1y ho so.
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Ho so gom

« Quyét dinh giai thé

« Ban sao quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan ding ky doanh
nghiép hoic quyét dinh cua Toa an c¢6 hiéu luc;

« B4o cdo thanh 1y tai san doanh nghiép; danh sach chi no va sd
no da thanh toan, gdm ca thanh toan hét cac khoan no vé thué
va no tién dong bao hiém x3 hoi, nguoi lao dong sau khi quyét
dinh giai thé doanh nghiép (neu co)

« Phuong an giai quyét ng dén cac chu ng, nguoi cd quyén loi
va nghia vu ¢6 lién quan;

« Con dau va giay ching nhén mau dau (néu c6) hoic gidy
ching nhan da thu hdi con dau;

« Giay chitng nhan ding ky doanh nghiép.

Pho Truong
Iﬁl;crllqglg?l? I ngay lam | Thong béo sira doi
Busc2 | Phong Ding Xir 1y hd so gay bé sung/ Trinh
L2 vuc duoc VIEC \ \
ky kinh A Trudng phong
phén cong,
doanh A i
chuyén vién
, TI'lI(S'ng ~ A ) ST \ , A- £ . 3 l'lgé.y lam
Budc 3 phong Duyét ho so,gui co quan thue lay cho phan hoi, quyét dinh viéc Théng béo vé viec
Trung tam A en . A A XA A I doanh nghiép giai
, ohuc vu C_IﬁluyenA vién | - ?(ac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyen, két thuc quy 0.5ngay | thé/Thong bdo sira
Budc 4 . , tiep nhan va | trinh; e XL
hanh chinh o Ay ke £ A lam viéc doi bo sung
cong tra két qua | - Tra ket qua truc tiep, qua buu dién
59. Thii tuc Cham dirt hoat ddng chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc
Buwdéc thuc | Pon vi thuc | Ngwoi thuc ne n o Thoi gian R x % .
hién hién hién Noi dung cong viéc thuc hién Bieu mau/ket qua
Trung tdm Kiém tra, huorng dan, tiép nhan ho so, gai phiéu hen tra cho
Chuyén vién .
Budc 1 phuc vu tiép nhan va ca nhan/to Chuc va thu phi, 1€ phi; 0,5 ngay GiAv bién nhan
hanh chinh t rap K&t QU S6 hoa hd so, chuyen hd so trén phan mém dich vu cong | lam vigc y '
cong g truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop hd so nop truc tuyén)
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déxuly. ho so.

Ho so gdm

* Thong bao Ve viéc cham dut hoat dong chi nhanh/van phong
dai dién/dia diém kinh doanh d6i véi truong hop cham dut hoat
dong chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh & trong
nudc;

« Thong bao vé Viéc Cham dut hoat dong chi nhanh, van phong
dai dién & nuéc ngoai ddi véi trudng hop cham dut hoat dong
chi nhéanh, van phong dai di¢n cua doanh nghi¢p ¢ nuée ngoai;

« Quyét dmh cua doanh nghiép Ve vi¢c cham dut hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién bao gom quyét dinh cua cha doanh
nghiép doi véi doanh nghlep tu nhén, cta chu s¢ hitu hoac Chu
tich Hoi dong thanh vién hoac Chu tich cong ty dol Voi cong ty
trach nhiém htu han mot thanh vién, cia Hoi dong thanh vién
doi V6i cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tr¢ 1€n, cta
Hoi dong quan tri d6i voi cong ty co phan cua cac thanh vién
hop danh ddi véi cong ty hop danh vé vigc cham dut hoat dong
chi nhanh, vian phong dai dién hodc quyét dinh thu hoi Gidy
chung nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n
Cua co quan nha nudc co tham quyén;

* Danh sach chu ng va s6 ng chua thanh toan, gdm ca no thué
ctia chi nhanh va no tién dong bao hlem xa hoi;

« Danh sach nguoi lao dong va quyén loi twong tng hién hanh
cua nguoi lao dong;

« Gidy chung nhan ding ky hoat dong cua chi nhanh, vin phong
dai dién;,

- Con dau cta chi nhanh, vian phong dai dién (néu co).

« Gidy dé nghi bd sung, cap nhat thong tin ding ky hoat dong
quy dinh tai Phu luc 11-19 Thong tu s 02/2019/TT-BKHPT
(trudng hop chi nhanh, van phong dai di¢n, dia dlem kinh doanh
truc thuoc doanh nghlep duoc Cap Glay phep dau tu, Gidy
ching nhin dau tu hodc cac gidy to co gia tri phap 1y twong
duong);

« Ban sao hop 1& Gidy chting nhéan dau tu va ban sao hop 18 Glay
chung nhan dang ky thué ciia chi nhanh (truong hopdia diém
kinh doanh tryc thudc chi nhanh duoc cip Gidy phép dau tu,
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Giay chang nhan dau tu hoac cac giay to co gia tri phap ly
tuong duong).

Pho Trudng
Iih,o r;lglP hﬁ'l . 1 noav 1 Thong bao sira doi
Buéc 2 | Phong Dang rac d m Xtur 1y ho so neay lam bd sung/ Trinh
kykinh | e duoc vieC Truéng phong
doanh P har{coqg’
chuyén vién
Budce 3 "ll;r&cilr:gg Duyét ho so,gui co quan thue lay cho phan hoi, quyét dinh 1 n%?gclam cﬁgangl?taﬁo: gé?]cg
e T;ﬁ?l% I’Zlm Chuyén vién | - ‘Xéc.: nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic quy 0.5 ngy Chéa?lgtlelﬁg?; (5 lel;)nng
udc 4 . . tiép nhan va | trinh; e
hanh chinh | “ ) & qua | - Tra két qua truc tiép, qua buu dién lam viéc | Kinh doanh / Théng
cong : P-4 i béo sira doi bd sung
60. Thi tuc Hi¢u dinh thong tin ding ky doanh nghi¢p
- Tong thdi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc
Bwﬂfé;huc })O’nh\iférfhuc Ngur’](:’ért]hl,rc N¢i dung cong viéc :[rhhl;g ﬁ:gﬁ Biéu mau/két qua
Kiém tra, huorng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi;
S6 hoa ho S0, chuyen hd so trén phan mém dich vu cong
truc tuyen va hd so gidy (trir treong hop hd so nop truc tuyén)
de Xt ly. hé so.
Hb so gbm
Trung tam « Gidy dé nghi hiéu dinh thong tin trong Giay chirng nhan dang
ohuc vu Chuyén vién | ky doanh nghiép, Glay xac nhan vé viéc thay doi noi dung dang 0.5 nod y
Buéc 1 hanh chinh tiép nhan va | ky doanh nghiép, Gidy Chung nhan ding ky hoat dong chi 1 e‘;m \jgiég Giay bién nhan
cbng trakét qua | nhanh, vin phong dai dién, Giay chung nhan ding ky dia diém :

Kinh doanh

. Glay de nghi hi¢u dinh thong tin déng ky doanh nghiép do
chuyén d6i trong Co so dir liéu qudc gia vé ding ky doanh
nghiép.

Truong horp uy quyén thyc hién thu tuc dang ky doanh ngh1ep
thi nguoi dugc uy quyen phai nop ban sao horp I¢ mot trong cac
gidy to chtng thuc ca nhéan (cy thé: Pdi v6i cong dan Viét Nam:
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Thé can cudc cong dan hodc Chimg minh nhan dan hodc Ho
chiéu Viét Nam con hi¢u luc; Pbi v6i nguoi nude ngoai: Ho
chiéu nudc ngoai hodc gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nuéc
ngoai con hi¢u luc), kem theo:

1. Ban sao hop 1é hop ddng cung Cap dich vu véi té chirc 1am
dich vu thuc hi¢n thu tuc lién quan dén ding ky doanh nghi¢p
va gidy gigi thiéu cua t6 chirc d6 cho ca nhén truc tiép thuc hién
tha tuc lién quan den dang ky doanh nghiép; hoac

2. Van ban uy quyén cho c4 nhan thuc hién thu tuc lién quan
dén dang ky doanh nghiép.

Céc vin ban nay khong bat budc phai cong ching, chitng thyc.

Pho6 Truong
lill‘l;crilglg?f ‘ I ngay lam | Thong béo stra doi
Budc 2 Xu 1y ho so -2 bo sung/ Trinh
vuc duoc viee Trudng phon
Phong Diang | phén cong, g phong
ky kinh chuyén vién
doanh Giay chtng nhan
Trudng . , 1 neav am dang ky  doanh
Buéc 3 iy Duyét hd so , quyét dinh gay nghigp, Gidy xdc
phong viee nhan vé viéc thay
doi noi dung ding
ky ~doanh nghiép,
Giay chang nhan
dang ky hoat dong
chi ~ nhanh, vin
phong dai dién, Giay
, T;Eﬁ% :Zlm C;IA}uyénA Viép - ‘Xéc nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic quy 0.5 ngay g?fg?e&hi?nﬁaggaﬁz
Budc 4 . , tiep nhan va | trinh; e

hanh chinh D Z \ iz , X o lam viéc | va céc thong tin vé
cong tra két qua | - Tra ket qua truc tiép, qua buu dién ding ky  doanh

nghlep luu gitr tai
Co s¢ dir licu qudc
gia vé dang ky
doanh nghiép duoc
hiéu dinh/ Thong
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| bdo stra doi bo sung |

LINH VU'C THANH LAP VA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP XA HOI
61. Thi tuc Thong bao Cam ket thuc hién muc tiéu xa hoi, méi truong

- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc
Bwéc thuwc |  DPon vi Nguwoi thuc ne R - Thoi gian R x ok .
hién thuc hién hién Noi dung cong viéc thuc hién Bieu mau/ket qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gtii phiéu hen tra cho
c4 nhan/t6 chuc va thu phi, 1€ phi;
S6 hoa hd so, chuyen hd so trén phan mém dich vu cong truc
tuyén va ho so gidy (trir trudng hop hd so nop truc tuyén) dé xu
Iy ho so.
Ho6 so gom:
- Doi véi doanh nghiép dang hoat dong: Ban cam ket thuc hiér]
muc tiéu xa hoi, moi truong theo biéu miu 01 cua Thong tu s6
04/2016/TT-BKHDT ngay 17 thang 5 nam 2016 cua B Ké
Trung tam .~ | hoach va Pau tu quy dinh cic biéu mau vin ban st dung trong
Chuyén vién .
. phuc vu £ .. | dang ky doanh nghiép xa hoi. 0,5 ngay S A
Buédc 1 . , tiep nhan va T ey 1A . A .S Giay bién nhan
hanh chinh tra kétaua |- Doi voi thanh 1ap méi doanh nghiép xa hoi: lam viéc
cong g + Ban cam két thuc hiér) muc tiéu xa hoi, moi truong theo biéu
mau 01 cta Thong tu so 04/2016/TT-BKHDT ngay 17 thang 5
nam 2016 cta By K¢ hoach va Pau tu quy dinh cac biéu mau van
ban st dung trong dang ky doanh nghiép xa hoi;
+ Cac giay to twong tmg doi voi tung loai hinh doanh nghiép
dugc thanh 1ap mai theo Quyét dinh s6 1811/QD-BKHDT ngay
30 thang 11 nam 2015 cta B truong Bo Ké hoach va Pau tu vé
viéc cong bo danh muc va ndi dung thu tuc hanh chinh duogc
chuan hoéa thugc pham vi chirc nang quan 1y cia B6 Ké hoach va
bau tu;
Pho Truong
Phong phong phu N Thong bao sura doi
. y , L 1A 1 ngay lam 2 .
Budce 2 Dang ky trach linh Xt 1y ho so 4 b6 sung/ Trinh
; Vviec ) \
kinh doanh | vuc dugc i Trudng phong

phan cong,
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chuyén vién

Giay chang nhan

Budc 3 Tr}tlrbcilng Duyét hd so, chuyén co quan thué cip ma, quyét dinh 1 ngay dang ky lién hiép
phong hop tac xa
Trung tam Chuyén vién | - X4ac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic quy leay Ci}unAg nh.e;m
. phuc vu " A | s . dang ky lién hiép
Budc 4 . , tiép nhan va | trinh; 0,5 ngay . A
hanh chinh | =4 2y af0a | - Tra két qua truc tidp, qua buu dién hop tac xa / Thong
cong g g i P-4 i bao stra doi bo sung

62. Thit tuc Ping ky thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia lién hiép hop tac xa

- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc
B“ﬁfétnh‘-"c th};‘:;“hfén Ng“r’]‘}'ért]h‘-"c Ni dung cong viec tThhl;"C' ﬁ:i‘;‘ Bidu miu/két qua
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
c4 nhan/té chic va thu phi, I¢ phi;
So hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cOng truc
tuyen va hd so gidy (trir truong hop hd so ndp truc tuyén) dé xir
1y ho 80,
Ho so gom:
- Ban sao hop 1& gidy to chung thuc c4 nhan cua nguoi dai di¢n
chi nhanh, vin phong dai di¢n, dia diém kinh doanh. Truong hop
dugc uy quyén, phai co thém: (1) ban sao hgp 1€ giay to ching
Trung tam Chuven vién thuc c4 nhan cua nguoi duoc uy quyén; (2) ban sao hop 1¢ hop
Busc 1 phuc vu tlep}rllhan va dong cung Cap dich vu Véi to chirc lam dich vu nop hd so, nhan | 0,5 ngay Gidv bién nhan
hanh chinh tra két qua két qua va giay gigi thi¢u cua t6 chic d6 cho ca nhan thyc hign | 1am vigc M :
cong nop hd so, nhan két qua hodc van ban uy quyén cho ca nhén thyc

hién nop ho so, nhan két qua theo quy dinh cua phap luat. Vin
ban nay khong bat budc phai cong chung, ching thyc.
- Thong bao ve viéc dang ky thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh;
- Ban sao hop 1¢ Giay chang nhan dang ky lién hiép hop tac xa;
- Nghi quyét cia dai hoi thanh vién vé viéc md chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh cua lién hiép hop tac xa;

- Quyét dinh bang van ban cua hoi dong quan tri ve Viéc ctr nguoi
dai dién chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh;
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- Ban sao hop I¢ giay chirng minh nhan dan, hé chiéu hoac ching
thuc cd nhan hop phéap khac cua nguoi dai dign chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh;

- Truong hop thanh 1ap chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém
kinh doanh cua lién hi¢p hop tac xa 1a to chirc tin dung, kém theo
ho so phai c6 ban sao hop 1& gidy phép hodc vin ban chap thuan
cua Ngan hang Nha nudc Viét Nam

Pho Trudng
Phong %?;&glgfﬁl . | noav 1am Thong bao stra doi
Buéc2 | Dingky Xt 1y hd so gay bd sung/ Trinh
. vuc duogc VIEC
kinh doanh A Trudng phong
phan cong,
chuyén vién
Giay chang nhan
, th(‘)ng, Truong Ar A 2 £ A ~ £, 3 \ 3zggplll<(})lng0héa?}:;:22
Budéc 3 bang ky phong Duyét ho so, chuyén co quan thué cap ma, quyét dinh 1 ngay dia diém kinh doanh
kinh doanh
cua lién hiép hop tac
Xa
Giay ching nhan
Trune tAm . . o dang ky chi nhanh,
h %V Chuyén vién | - Xéac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyen, ket thac quy van phong dai dién,
Budc 4 hérl)nlll.lchil'rllh tiép nhan va | trinh; ) ) 0,5ngay | dia diém kinh doanh
N tra két qua | - Tra két qua truc tiép, qua buu dién cua lién hiép hop tac
cong
xa / Thong béao sua
d6i bo sung
63. Thii tuc Pang ky thay doi ni dung diing ky lién hiép hep tac xa
- Tong thoi gian thyc hién: 3 ngay lam viéc
Bwéc thuwc |  DPon vi Nguwoi thuc ne R A Thoi gian R x X .
hign thuc hién hién Noi dung cong viéc thuc hién Bieu mau/ket qua
T A Klem tra, hu:orng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
rung tam | o, han/té chirc va thu phi, 1¢ phi
, hue Vu uyenv1en ca nhan/td chic va u phi, 1¢ phi; 0,5 ngay L
Budc 1 hé?nli chinh tiép nhan va So hoa ho so, chuyéen ho so trén phan mém dich vu cOng truc lé;m viee Giay bién nhan
cong tra két qua tuyen va hd so gidy (trir truong hop hd so ndp truc tuyén) dé xir i

Iy ho so.
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Ho so gom:

- Ban sao hop & gidy to chung thuc c4 nhan cia ngudi dai dién
theo phap luat cta lién hi¢p hop tac xa. Truong hop duoc uy
quyén, phai c6 thém: (1) ban sao hop I¢ giay to ching thuc ca
nhén cuia ngudi dugc uy quyén; (2) ban sao hop 1¢ hop dong cung
Cap dich vu véi to chire 1am dich vu nop hé so, nhan két qua va
giay gidi thiéu cua t6 chie d6 cho céa nhan thyc hi¢n nop hd so,
nhan két qua hoic van ban ty quyén cho ca nhan thuc hién nop
hd so, nhan két qua theo quy dinh cua phap luat. Vin ban nay
khong bat budc phdi cong chang, chiing thuc.

- Gidy dé nghi ding ky thay doi noi dung diang ky cta lién hiép
hop tac xa;

- Nghi quyet cua dai hoi thanh vién hodc quyét dinh caa hoi dong
quan tri vé viéc thay do6i noi dung dang ky lién hiép hop tac xa
theo quy dinh cua Luat Hop tac xa.

Phé Trudng
Phong I?[?;(glglglﬁl . 1 noav 1am Thong bao sua doi
Budc 2 bang ky d Xtr Iy ho so say bd sung/ Trinh
kinh doanh | Y% duoc VIEC | Truéng phon
phan cong, g phong
chuyén vién
Phong Truén . ) Giay chung nhan
Buéc3 | Dingky o g Duyét hd so, quyét dinh Ingdy |ding ky lién hiép
kinh doanh | P& hop tac xa
Trung tam Chuyén vién | - Xac nhén trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic quy GJ ay C,h ung nh%n
. phuc vu 1. \ dang ky lién hiép
Budc 4 . . tiép nhan va | trinh; 0,5 ngay
hanh chinh tra két qua | - Tra két qua truc tiép, qua buu dién hop tac xa / Thong
cong g g : P-4 i béo stra d6i bo sung

64. Thi tuc Pang ky thay d6i noi dung ding ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cia lién hiép hop tic xa
- Tong thoi gian thuc hién (3 ngay lam viéc)

Buéc thyc |- Donvi | Nguoi thyc Ni dung cong viec Thot gian | gix | mau/két qua
hign | thuc hién hién ol ung cong vie thuc hién 9
Trung tam | Chuyén vién Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho N
. NN RN O C A 0,5 ngay A ~
Buoc 1 phuc vu | tiep nhan va | ca nhan/td chirc va thu phi, 1€ phi; ‘ lAm vidc Giay bién nhan
hanh chinh | tra két qua S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong tryc i
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cong tuyén va ho so gidy (trir trudng hop ho so ndp truc tuyén) dé xur
1y ho so.
Ho so gom:
- Gidy dé nghj ding ky thay d6i noi dung ding ky chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh cua lién hiép hop tac xa;
- Nghi quyet cua dai hoi thanh vién hodc quyét dinh bang vin ban
cua Hoi dong quan tri vé& viéc thay d6i noi dung ding ky chi
nhanh, vin phong dai dién, dja diém kinh doanh cua lién hiép hop
tac xa;
- Ban sao hop 1¢é gidy chimg minh nhan dan, ho chiéu hoic ching
thuc ca nhan hop phap khac cua nguoi dai dién chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh ddi véi trudng hop thay doi
nguoi dai dién. Truong hop dugc uy quyén, phai ¢ thém: (1) ban
sao hop I¢ gidy to chiing thuc ca nhan cia ngudi duoc Gy quyén;
(2) ban sao hop 1& hop dong cung cip dich vu véi to chic lam
dich vu nop hé so, nhan két qua va giay gigi thiéu cua to chuc do
cho c4 nhan thuc hién nép ho so, nhan két qua hoic vin ban uy
quyén cho c4 nhan thuc hién nép hd so, nhan két qua theo quy
dinh cua phap luat. Van ban nay khong bat budc phai cong
chirng, chung thyc.
Pho Truong
Phong Ii?;;gé?ﬁl ‘ | nedv lam Thong béo sura doi
Budc 2 Dang ky vie duoc Xt 1y ho so % igc bo sung/ Trinh
kinh doanh Al : Truong phong
phén cong,
chuyén vién
Giay chang nhan
Phong Trudéng ) X S;rll %Ilfgn;hé:ihg |rcle}r11
Buoc 3 bang ky phong Duyét ho so, quyét dinh 1 ngay dia didm Kinh doénr’l
kinh doanh TR .
cua lién hiép hop tac
xa
. Trung tim | Chuyén vién | - X4c nhéan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc quy . | Gidy chiing nhan
Budc 4 - £ Ay 1 0,5 ngay < s g .
phuc vu | tiép nhan va | trinh; dang ky chi nhanh,
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hanh chinh
cong

tra két qua

- Tra két qua truc tiép, qua buu dién

van phong dai dién,
dia diém kinh doanh
cua lién hiép hop tac
xa / Thong bao sua
dbi bo sung

65. Thi tuc Dang ky khi lién hi¢p hep tac xa chia
- Tong thoi gian thuc hién (3 ngay lam viéc)

Budc thyc | Dom vi | Nguoi thyc Ni dung cong viec Thoigian | gix | maukét qua
hign | thuc hién hién o dung cong vie thuc hién q
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gti phiéu hen tra cho
ca nhan/to Ch‘I'IC va thu phi, 1€ phi; ‘ ‘
S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan meém dich vu cong truc
tuyen va ho so giay (trir truong hop ho so ndp truc tuyen) dé xu
1y ho so.
Ho6 so gom: ’ w
- Ban sao hop I¢ giay to chung thuc ca nhan cia nguoi c6 tham
quyén dang ky. Truong hop dugc uy quyen, phai ¢ thém: (1)
ban sao hgp 1€ giay to ching thuc ca nhan cia nguoi dugc uy
quyen; (2) ban sao hop 1€ hop dong cung cap dich vu véi to chirc
Trung tdm ~ .~ | lam dich vy nop ho so, nhan két qua va giay gioi thiéu caa to
Chuyén vién R AR AR A LAt 2 s o \
. phuc vu i ~_ | chic d6 cho ca nhan thuc hién nop ho so, nhan két qua hoac van | 0,5 ngay A R
Buéc 1 \ . tiepnhanva |, A A A A LA A AL S Giay bién nhan
hanh chinh " A - | banay quyén cho ca nhan thyc hi¢n nop ho so, nhan két qua theo | lam viéc
N tra két qua . ) AL N xe Lz o A Lo A e A
cong quy dinh cta phap luat. Van ban nay khong bat bugc phai cong

chung, ching thyc.

- Gidy dé nghi dang ky thanh 1ap lién hiép hop tac xa;

- Piéu l¢;

- Phuong 4n san xuat kinh doanh;

- Danh sach hop tac xa thanh vién;

- Danh sach hoi déng quan tri, giam déc (tong giam ddc), ban
kiém soat hoac kiém soat vién;

- Nghi quyét ctia Pai hoi thanh vién vé viéc chia lién hiép hop tac
Xa.

- Trudng hop ding ky lién hiép hop tac xi 13 t6 chic tin dung
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kém theo ho so phai c6 ban sao hop 1é gidy phép hodc vin ban
chap thuan cua Ngan hang Nha nudc Viét Nam.

Phoé Trudng
Phong I?[?;(glglgﬁl ‘ | nedv 1am Thong bdo stra doi
Buoc2 | Pangky | G0 7 Xir 1y hd so %/ igc bé sung/ Trinh
kinh doanh A i Truong phong
phén cong,
chuyén vién
Phong Truedm ‘ q o ’ Giay chang nhan
Budce 3 Dang ky hon g Duyét ho so, chuyén co quan thué cap ma, quyét dinh 1 ngay dang ky lién hiép
kinh doanh | P"O"& hop téc xa
Trung tam Chuyén vién | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic quy leay Cr,‘“f‘? nhen
. phuc vu - £ PP . dang ky lién hiép
Buoc 4 . , tiép nhan va | trinh; 0,5 ngay AR o
hanh chinh o ) Ay LU A £ A hop tac xa / Thong
N tra ket qua | - Tra ket qua truc tiep, qua buu dién A
cong bao stra doi bo sung
LINH VUC HO TRQ DOANH NGHIEP NHO VA VUA
66. Thi tuc Thong bao thanh 13p quy dau tu khéi nghiép sang tao
- Tong thoi gian thyc hién: 15 ngay
Bwéc thuc |  Don vi Nguwoi thuc Thoi gian

NOi dung cong viéc

Biéu mau/két qua

hién thuc hién hién thwc hién

Kiém tra, hucrng dan, tiép nhan ho so, gti phiéu hen tra cho

ca nhan/to chtrc va thu phi, I€ phi;
So hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém dich vu cong truc

tuyen va hd so gidy (trir truong hop hd so nodp truc tuyén) dé xir

Trung tam ly, ho 80
phuc vu Chuyén vién Ho so gom: 0.5 ngay L
Budc 1 hanh chinh tiép nhan va | - Thong bao thanh 1ap quy dau tu khoi nghiép sang tao theo Mau la‘;m viac Giay bién nhan
cong trakétqua |sé Ola va Mau s6 O1b tai Phy luc kém theo ctia Nghi dinh s6 i

38/2018/ND-CP ngay 11 thang 3 nam 2018 cua Chinh phu quy
dinh cac mau vin ban sir dung trong thong bao thanh lap va hoat
dong cua quy dau tu khoi nghiép sang tao.

- bieu ¢ quy;

- Hop dong thué cong ty thuc hién quan Iy quy (néu co);
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- Giay xac nhan cua ngan hang vé quy mé von da gop;

- Ban sao c6 chung thuc Chu:ng minh nhén déan, ho chiéu, thé can
cudc dbi v6i nha dau tu 14 ca nhan; quyét dinh thanh 1ap, gidy
chiing nhan dang ky doanh nghi¢p hodc tai li¢u twong duong
khac dbi voi nha dau tu 1a t6 chuc;

- Bién ban hop va quyet dinh cua Dai hoi ddng cb dong hodc Hoi
d6ng quan tri, quyét dinh cua Hoi dong thanh vién hodc cua chu
s¢ hiru phu hop véi quy dinh tai biéu lé cong ty cuia nha dau tu la
t6 chic gop von vé viéc tham gia gop von vao quy, vé vigc cur
nguoi dai dién Phan von gop theo iy quyén kém theo ho so céa
nhan cua nguodi nay.

Pho Truong
phong phu
. \ trach linh r 1s A 3 ngay lam Thong bao sua doi
Budc 2 Phong Xu 1y ho so -2 bo sung/ Trinh
vuc dugc VIEC
Dang ky Al i Trudng phong
. phén cong
kinh doanh Al D
chuyén vién
. Truong At A L, 4 11 ngady | Van ban guri cong ty
Buac 3 phong Duyetho so, quyet dinh lamviéc | thyc hien quan 1y
quy vé viéc thanh
lap quy hop Ié va hod
Trune tim . . o so doanh nghiép
hu% vu Chuyén vién | - Xdc nhén trén phan mém dich vu cong tryc tuyén, két thuc quy 0.5 nea duogc cap nhat thong
Buéc 4 he‘? ah chinh tiép nhan va | trinh; la‘;m \%ég tin trén Cong _thong
A tra két qua - Tra ket qua truc tiep, qua buu dién, hé¢ thong mang i tin quéc gia vé ding
cong ky doanh
nghi¢p;/Thong  bao
sura doi bo sung
67. Thii tuc Thong bao ting, giam von gép cia quy dau tw khéi nghiép sang tao
- Tong thoi gian thyc hién (15 ngay)
Bwéc thwc |  DPon vi Nguwoi thuc ne n o Thoi gian RO X X
hién thuc hign hién Noi dung cong viéc thuc hién Bieu mau/ket qua
Trung tam | Chuyén vién Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho .
. - £ A T S C 1A s 0,5 ngay A1 a A
Budc 1 phuc vu | tiep nhan va | ca nhan/td chuc va thu phi, 1€ phi; ‘ lam vidc Giay bién nhan
hanh chinh | tra két qua S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong tryc i
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cong tuyén va ho so gidy (trir trudng hop ho so ndp truc tuyén) dé xur
1y ho so.
Ho so gom:
- Thong bao viée tang, giam von quy dau tu khoi nghiép séang tao
theo Mau sb 02 tai Phu luc kém theo Nghi dinh sé 38/2018/ND-
CP ngay 11 thang 3 nim 2018 ctia Chinh phu quy dinh cdc mau
van ban sir dung trong thong bao thanh 1ap va hoat dong cia qu¥y
dau tu khoi nghiép sang tao.
- Bién ban hop va nghi quyét cia Dai hoi nha dau tu vé viée ting,
giam vbn va cac tai liéu lién quan;
- biéu 1& quy stra doi;
- Bién ban thoa thuan gép von va danh sach cac nha dau tu gop
vén, sb von gop, ty 18 so hitu von gop trude va sau khi ting, giam
vbn gop cua quy;
- Giéy chung nhan cua cong ty thuc hién quan 1y quy vé Phan
vbn da gop thém, danh Muc tai san gop vao quy. Truong hop
giam von: Glay xé4c nhan cua cong ty thuc hién quan 1y quy veé
viéc phan b tai san
Pho Truong
hong ph n Py
Iir;chgl?nﬁl ; 3 ngay lam Thong béo stra doi
Budc 2 Phong Xt 1y ho so i bo sung/ Trinh
N , vuc duoc Viéc . .
Dang ky han c5 Trudng phong
kinh doanh | P70 €ons,
chuyén vién
Buoc 3 Tru‘(”mg Duyét hd so, quyét dinh 1‘1 ngﬁy Van bérlgiri C(’?ng t},]
phong lam viéc | thuc hién quan 1y
quy Vvé viéc tang,
giam vén gbp cua
, T;EE% ;[Zm C_lArluyénA Viéfl - ?(éc nhan trén phan mém dich vy cong truc tuyén, két thiic quy 0.5 ngiy gg;’n?\q?\g;ﬁigg h(;)u;g
Budc 4 . . tiép nhan va | trinh; e i
hanh chinh | =y ) qua | - Tra két qua truc tiép, qua buu dién, hé théng man lam vi¢c | cap nhat thong tin
cong . p-q T g mahg trén Cong thong tin

quoc gia vé ding ky
doanh
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nghi¢p;/Thong  béo
stra doi bo sung

68. Thii tuc Thong bo gia han thoi gian hoat dong quy dau tuw khéi nghiép sang tao

- Tong thoi gian thuc hién (15 ngay)
Bwéc thuc |  DPon vi Nguwoi thuc A R i Thot gian R x ok .
hién thuc hién hién Noi dung cong viéc thurc hién Bieu mau/ket qua
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gt phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi;
S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong
truc tuyén va ho so giay (tre truong hop ho so nop truc
tuyén) dé xu ly ho so.
Ho6 so gom:
- Thong bao gia han tb‘oi gian hoat dong quy dau tu khoi
Trune tim nghiép sang tao theo Bicu mau 03 cua Phu luc kém theo Nghi
& Chuyén vién | dinh s6 38/2018/ND-CP ngay 11 thang 3 nam 2018 cua \
. phuc vu > A , , . A AV . 0,5 ngay A .
Buéc 1 . . tiep nhan va | Chinh phti quy dinh cac mau van ban st dung trong thong oS Giay bién nhan
hanh chinh Y 1A \ , . N N \ o 2 o lam viéc
cong tra két qua | bao thanh lap va hoat dong cua quy dau tu khai nghiép sang
tao.
- Bién ban hop va nghi quyét cua Pai hoi nha dau tu cua quy
ve viéc gia han thoi gian hoat dong cua quy, trong d6 néu rod
thoi gian gia han hoat dong cua quy;
- Chi tict danh Muc dau tu va bao cao gia tri tai san rong cua
quy tai ngay dinh gia gan nhat tinh téi ngay nop ho so gia
han;
- Cac thay ddi vé nha dau tu, Diéu 18 quy (néu co).
Pho Truong
F;?;;glgﬁ? ‘ 3 nedy lam Thong béo stra d6i bo
Budc 2 Phong Xir Iy hd so gay sung/ Trinh Truong
- , vuc duoc Viéc \
Dang ky han con phong
kinh doanh | P70 €OnS,
chuyén vién
Budc 3 Tru"ong Duyét hd so, quyét dinh 1‘1 neay van l-)?n g1}’1 cong t};
phong lam viéc | thuc hién quan ly quy ve
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viéc thong bao gia han
thoi gian hoat dong quy
dau tu khoi nghiép dau

Trung m | oo vien | - X4c nhan trén phin mém dich vu cong truc tuyén, két thic .| tusang tao hop I8 va HO
. phuc vu £ A s . 0,5ngay |so doanh nghiép dugc
Budc 4 . , tiép nhan va | quy trinh; e ~ e A R
hanh chinh Y L Ap 2 L Ap £ A A s A lam viéc | cap nhat thong tin trén
. tra két qua | - Tra ket qua truc tiep, qua buu dién, hé thong mang 2 o PR
cong Cong thong tin quoc gia
vé ding ky doanh
nghiép/ Thong bao stra
d6i bo sung
69. Thii tuc Thong bao giai thé va két qua giai thé quy dau tw khéi nghiép sang tao
- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay
B“"r’]"i:étnh‘-"c th};‘;“hfén Ng“r’]‘}'ért]h‘-"c Ni dung cong viec tThhl;’C' E:Z‘;‘ Bidu miu/két qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hod so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/té chirc va thu phi, 1€ phi;
S6 hoa ho S0, chuyen hé so trén phan mém dich vu cong
truc tuyen va ho so gidy (trr truong hop ho so nop truc
tuyen) de xtr 1y ho so.
Ho so gom:
1. Trudng hop thong bao viéc giai thé quy, ho so gdom:
- Théng bao viéc giai thé quy cho co ‘quan dang ky kinh
Trung tdm Chuyén vién doanh noi cong ty dat tru so theo Mau s6 04 tai Phu luc kém
Busc 1 phuc vu tiép nhan va theo Nghi dinh so 38/2018/ND-CP. 0,5 ngay Gidv bien nhan
hanh chinh Kétaua | Bién ban hop va nghi quyét ciia Dai hoi nha dau tu vé viéc | 1am viéc y '
cong tra ket qua giai thé qu, kém theo phuong an, 10 trinh thanh 1y va phéan

phdi tai san da duoc Dai hoi nha dau tu thong qua, trong do
néu rd nguyén tic xac dinh gid tri tai san tai ngay giai thé va
thoi gian quy thanh 1y tai san phu hop Voi quy dinh cua phap
luat, quy dinh tai biéu l¢ quy va so tay dinh gla phuong thuc
phan ph01 tai san cho nha dau tu va cung cap thong tin cho
nha dau tu vé hoat dong thanh 1y va phan phdi tai san;

- Cam két bang van ban duoc ky boi (dai dién theo phap luat
cua cong ty thuc hién quan Iy quy vé viéc chiu trach nhiém
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hoan tat cac thu tuc thanh ly tai san dé glal the quy.

2. Truong hop thong béo da hoan tat viéc giai thé, hd so gom:
Thong bao viéc giai thé quy cho co quan dang ky kinh doanh
noi cong ty dat tru s¢ theo Mau s6 04 tai Phu luc kém theo
Nghi dinh sé 38/2018/ND-CP.

Phoé Trudng
I?[?;;glgﬁl ‘ 3 neav lam Thong béo stra d6i bd
Buéc 2 Phong Xtr 1y ho so gay sung/ Trinh Truong
N , vuc duoc Viéc .
Ding ky han con phong
kinh doanh | P41 COné:
chuyén vién
. Trudng Ap WA X, 11 ngay |Van ban gui cong ty
Budc 3 phong Duyét ho so, quyct dinh lam viéc | thuc hién quan Iy quy vé
viéc giai thé quy dau tu
khoi nghlep sang tao
Trune tAm . . ’ ’ hop 1é va Ho so doanh
hu% vu Chuyén vién | - Xac nhan trén phan meém dich vu cong truc tuyen, két thuc 0.5 nod nghi¢p duoc cap nhat
Budéc 4 hé? h chinh tiep nhan va | quy trinh; : ém gié?:] thong tin trén Cong
N tra két qua | - Tra két qua truc tiép, qua buu dién, hé thong mang Vie thong tin quoc gia vé
cong dang ky doanh nghi¢p /
Thong bao stra doi bo
sung
70. Thi tuc thong bao vé viéc chuyén nhwong phan von gop ciia cac nha dau tw
- Tong thoi gian thyc hién: Khong quy dinh
Bwéc thuwc |  Don vi Nguwoi thuc ne n o Thot gian R x % .
hien thue hién hign Noi dung cong viéc thuc hién Bieu mau/ket qua
Kiém tra, huong dan, ticp nhan ho so, gti phicu hen tra
cho ca nhan/té chic va thu phi, 1€ phi;
Trung tdm Chuyén vién S6 héa ho S0, chuyen ho so trén phan mém dich vu cong
Busce 1 Phl,lC VUi o nhan va truc tuyen va ho so gidy (trir truong hop hd so nop truc Gidy bién nhan
hanh chinh tuyen) de xtr 1y hd so.
A tra két qua
cong Ho so gom:

- Thong bao vé viéc Chuyen nhuong Phan vén gop cua cac
nha dau tu theo Mau sb 05 tai Phu luc kém theo Nghi dinh s
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38/2018/ND-CP ngay 11/3/2018 cua Chinh phu quy dinh cac
MAau vin ban str dung trong thong bao thanh lap va hoat dong
cua qu dau tu khai nghiép sang tao, trong d6 néu rd thong
tin vé cac bén giao dich, ty I¢ so hu:u Cua cac bén (trudc va
sau khi giao dich), gia tri giao dich;

- Ban sao hop dong chuyén nhwong cua cac nha dau tu co xac
nhan cua cong ty thuc hién quan 1y quy.

Buéc 2

Budc 3

Phong
Dang ky
kinh doanh

Pho Trudng
phong phu
trach linh
vuc duoc
phan cong,
chuyén vién

Xir 1y ho so

Thong béo stra d6i bo
sung/ Trinh Trudéng
phong

Truong
phong

- Duyét hé so, quyet dinh;
- X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc
quy trinh;

Ho6 so thong tin vé viéc
chuyen nhuong Phan
von gop cua nha dau tu
qu dau tu khai nghiép
sang tao dugC cap nhat
va cong khai trén trén
Cong thong tin qudc gia
vé dang ky doanh nghlep
/ Thong bao stra doi bo
sung

71. Thi tuc dé nghi hd tro sir dung dich vu tu van

- Tong thoi gian thuc hién: Khong quy dinh
Bwéc thuwc |  Don vi Nguwoi thuc A A o Thot gian RO x % .
hién thuc hign hién Noi dung cong viéc thuc hién Bieu mau/ket qua
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Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho cé nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi;

S6 hoa hd so, chuyen ho so trén phan mém dich vy cong
truc tuyen va ho so gidy (trir trudng hop hd so nop truc

Trung tdm tuyen) de xtr 1y hd so.
Chuyén vién
Buoc 1 phuc vu tiép nhan va HO so gom: : . Gidy bién nhan
hanh chinh | ° 4 o o7 | - TO khai xéc dinh doanh nghi¢p siéu nhd, doanh nghiép nho, -
cong g doanh nghiép vira theo mau quy dinh tai Phu luc kém theo
Nghi dinh 39/2018/ND-CP;
- Ban sao Gidy chtrng nhan ding ky doanh nghiép;
- Bién ban thoa thuan dich vu tu van gitra doanh nghlep va tu
van vién hoic to chire tu van thudc mang ludi tu van vién.
. Can bd phu e LA - Doanh nghiép siéu nhd
Bude 2 trach Xurly ho so duoc hd tro 100% gia tri
hop dong tu Van, nhung
khong qua 03 tridu dong
Co quan, mot nam
q Trudéng Co - Doanh nghiép nho
t6 chire hd X 0
quan, to duoc giam toi da 30%
tro doanh | v g | - DUYet h6 so, quyet dinh; ia tri hop dong tu van,
. nghiép nho * | - Xéac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc & op &
Budce 3 va vira tai doanh tinh. nhung khong qua 05
dia phuon nghiép nho quy tri¢u dong mot nam;
1ap €1 vavia tai - Doanh nghiép vira
dia phuong dugc giam toi da 10%

gia tri hop dong tu van,
nhung khéng qua 10
tri¢u dong mot nam;

II. LINH VU'C THANH LAP VA HOAT PONG CUA LIEN HIEP HQP TAC XA
72. Tha tuc Pang ky thanh 1ap lién hiép hop tac xa

- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay 1am viéc
Bwéc thwc |  DPon vi Nguwoi thuc ne n o Thot gian R XX .
hien thuc hién hign Noi dung cong viéc thuc hign Bieu mau/ket qua
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Kiém tra, huéng dan, tiep nhan ho so, gtri phiéu hen tra
cho cé nhan/to chtrc va thu phi, I€ phi;
S6 héa hd S0, chuyen ho so trén phan mém dich vu cong
truc tuyen va ho so gidy (trir trudng hop hd so nop truc
tuyen) de xtr 1y ho so.
Ho so gom:
- Ban sao_hop 1¢ gidy to ching thyc ca nhan cua nguoi co
tham quyén dang ky. Tru:ong hop duoc uy quyen phai cé
thém: (1) ban sao hop I¢ giay to ching thuc cd nhan cua
nguoi dugc uy quyen; (2) ban sao hop I¢ hop dong cung Cap
Trung tim dich vu véi to chirc lam dich vu nop ho so, nhan két qua va
phuc vu Chuyén vién gidy giai thiéu cua to chirc d6 cho ca nhén thyc hi¢n nop ho 0,5 ngay .
Buéc 1 hanh chinh tiép nhan va | so, nhan két qua hodc van ban uy quyén cho cd nhan thuc 1a‘;m viee Giay bién nhan
on tra két qua hlen nop hd so, nhan két qua theo quy dinh cia phap luat. '
g Van ban nay khong bat budc phai cong chirng, ching thuc.
- Glay dé nghi dang ky thanh lap lién hiép hop tac xa;
- biéu 18; )
- Phuong an san xuat kinh doanh;
- Danh sach thanh vién hop tac xa;
- Danh sach hoi dong quan tri, giam déc (tong giam doc), ban
Kiém soat hoac Kiém soat vién;
- Nghi quyét Hoi nghi thanh lap;
- Truong hop dang ky lién hi¢p hop tac xa la t6 chire tin dung
kém theo h6 so phai co ban sao hop 18 gidy phép hodc vin
ban chap thuan cia Ngan hang Nha nude Vit Nam.
Ptilo‘ Tru’(lyqng . | neav lam Thong bao stra d6i bo
Buoc 2 Phong phong Phu Xu 1y ho so g2y sung/ Trinh Trudéng
- , trach, Viéc \
Déng ky chuyén vién phong
c3 kinh doanh TZu:c’yng DuVét ha huva hué cAp ma & dinh 1 nod Giay chung nhan dang
Buoc phong uyét ho so, chuyén co quan thué cap ma, quyét din ngay k¢ lién hiep hop tac xa
Trung tam Chuyén vién | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic Giay ching nhan dang
Budc 4 phuc vu tiép nhan va | quy trinh; 0,5 nga ky lien hiep h0p tac xa/
hanh chinh quy - Ngay Thong bao stra doi bd
o tra két qua | - Tra két qua truc tiép, qua buu dién. sung

122




73. Thi tuc Ping ky thanh lap chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh cia lién hiép hop tac xi
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Buwéc thyc
hién

Don vi
thuc hién

Nguoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thot gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

Budce 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién
tiep nhan va
tra két qua

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/t chie va thu phi, 1¢ phi;

S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong
truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop truc
tuyén) dé xtr Iy ho so.

Ho so gdm:

- Ban sao hop ¢ gidy to ching thuc ca nhan cia nguoi dai
dién chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.
Truong hop dugc ay quyén, phai cé thém: (1) ban sao hop 18
gidy to chitng thuc ca nhan cuia ngudi duoc uy quyén; (2) ban
sao hop I& hop dong cung cap dich vu véi t6 chtrc lam dich
vu ndp hd so, nhan két qua va gidy gidi thiéu cua to chirc do
cho c4 nhan thuc hién nép hd so, nhan két qua hoic van ban
iy quyén cho c4 nhan thuc hién nop hd so, nhan két qua theo
quy dinh cta phap luat. Vin ban nay khong bat buoc phai
cong chirng, chung thuec.

- Thong bao vé viéc dang ky thanh 1ap chi nhanh, vin phong
dai dién, dja diém kinh doanh;

- Ban sao hop 1é Gidy ching nhan ding ky lién hiép hop tac
Xa;

- Nghi quyét cia dai hoi thanh vién vé viéc mé chi nhanh,
vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cua lién hiép hop
tac xa;

- Quyét dinh bang van ban caa hoi dong quan tri vé viéc cir
nguoi dai dién chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh;

- Ban sao hop 18 gidy ching minh nhan dan, ho chiéu hoac
chung thuc ca nhan hgp phap khac cua nguoi dai dién chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh;

- Truong hop thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién, dia

0,5 ngay
lam viéc

Gidy bién nhan
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diém kinh doanh cua lién hiép hop tac xi 1a to chic tin dung,
kém theo ho so phai c6 ban sao hop 1€ giay phép hodc van
ban chap thuan ciia Ngan hang Nha nudc Viét Nam

Pi%gm(;ﬂlg ‘ | nedv lim Thong bao stra d6i bo
Buoc 2 phong bt Xu 1y ho so g2y sung/ Trinh Trudéng
trach, ViéC hon
Phong chuyén vién phong
Pang ky Giay chung nhan dang
kinh doanh Trusn ky chi nhanh, van phong
Budc 3 . g Duyét ho so, chuyén co quan thu¢ cap ma, quyét dinh 1 ngay dai dién, dia diém kinh
phong Y a1 en
doanh cua lién hi¢p hop
tac xa
Giay chung nhan dang
Trung tam R , A oA A A A L0 UAe dlor ky chi nhanh, van phong
Chuyén vién | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong tryc tuyen, ket thuc T S
. phuc vu iy A . . dai dién, dia diém Kinh
Budc 4 . . tiep nhan va | quy trinh; 0,5 ngay a1 n
hanh chinh o Ae s Ae A doanh cua lién hiép hop
A tra ket qua | - Tra ket qua truc tiep, qua buu di¢n. o A L
cong tac xa /Thong bao sta
doi bo sung
74. Thi tuc Pang ky thay déi ndi dung ding ky lién hiép hop tac xa
- Tong thoi gian thyc hién: 3 ngay lam viéc
Bwéc thuc |  DPon vi Nguwoi thuc A n ‘A Thot gian R XX .
hién thuc hign hién NoOi dung cong viéc thuc hign Biéu mau/ket qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho céa nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi; ‘ ‘
SO hoéa ho so, chuyen ho so trén phan mem dich vu cong
Trung tim o tru(i tuyfn va hQA so giay (trir truong hop ho so nop truc
Chuyén vién | tuyén) dé xur 1y ho so. \
, phuc vu . L A n X Ao 0,5 ngay S .
Budc 1 . . tiep nhan va | HO so gom: S Giay bién nhan
hanh chinh Y 1A \ \ A A s , . A <. 5| lam viéc
oong tra ket qua | - Ban sao hop 1€ giay to ching thyc ca nhan cia nguoi dai

dién theo phap luat cua lién hiép hop tac xa. Truong hop
dugc uy quyén, phai co thém: (1) ban sao hop 18 gidy to
chung thuc c4 nhan cua nguoi dugc uy quyén; (2) ban sao
hop 1é hgp ddng cung cap dich vy véi to chitc 1am dich vu
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nop ho so, nhan két qua va gidy gidi thiéu cua to chie d6 cho
ca nhan thuc hién nop hd so, nhan két qua hodc van ban ay
quyén cho c4 nhan thuc hién nop hd so, nhan két qua theo
quy dinh cta phap luat. Vin ban nay khong bit budc phai
cong chirng, ching thuec.

- Gidy d& nghi dang ky thay doi noi dung diang ky cua lién
hiép hop tac xa;

- Nghi quyét cua dai hoi thanh vién hoic quyét dinh caa hoi
ddng quan tri vé viéc thay doi noi dung ding ky lién hiép hop
tac xa theo quy dinh ctia Luat Hop tac xa.

Pt;l(:‘)gmciﬂlg | nedv lam Thong bao sira d6i bd
Buéc2 | Phong | PUOnEPH X Iy hd so 88V M | qung/  Trinh  Truéng
. , trach, viee \
Dang ky A n phong
. chuyén vién
Kinh doanh Truéng Giay ching nhan ding
Budéc 3 phong Duyét ho so, quyét dinh 01 ngay ky Tién higp hop the xi
Trung tam Chuyén vién | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc G,I . Chl.l’[] g nhan, dazlg
. phuc vu £ A . . ky lién hiép hop tac xa /
Budc 4 . . tiép nhan va | quy trinh; 0,5 ngay A A 22 A
hanh chinh A A 2 L Ap i1z y A Thong bao stra doi bo
N tra két qua | - Tra ket qua truc tiép, qua buu dién.
cong sung
75. Tha tuc Pang ky khi lién hi€p hop tac xa chia
- Tong thoi gian thyc hién: 3 ngay lam viéc
Bwéc thuc |  DPon vi Nguwoi thuc A A ‘A Thot gian R XX .
hién thuc hign hién Noi dung cong viéc thuc hign Bieu mau/ket qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi; ‘ ‘
« SO héa ho so, chuyen ho so trén phan mem dich vu cong
Trung tam A ia £ .y 1A £ \ \ A A
Chuyén vién | truc tuyén va ho so giay (trir truong hop ho so nop truc .
. phuc vu - X Ay 4 X v 1v 1A 0,5 ngay X1 a A
Buéc 1 . . tiep nhan va | tuyén) dé xur 1y ho so. N Giay bién nhan
hanh chinh Y A \ 2 X lam viéc
cong tra két qua | HO so gom:

- Ban sao_hop 1& gidy to ching thyc ca nhan clia nguoi co
tham quyén déng ky. Truong hop duoc uy quyen, phai co
thém: (1) ban sao hop 1€ giay to chirng thyc ca nhan cua
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ngudi duoc uy quyén; (2) ban sao hop 1& hop dong cung cap
dich vu véi t6 chirc 1am dich vu nop hd so, nhan két qua va
gidy gisi thiéu cua to chirc d6 cho ca nhan thyc hién nop hd
so, nhan két qua hodc van ban uy quyén cho cd nhan thuc
hién nop hd so, nhan két qua theo quy dinh cua phap luat.
Vin ban nay khong bat budc phai cong ching, ching thyc.

- Gidy dé nghi dang ky thanh 1ap lién hiép hop tac x3;

- bidu 1¢;

- Phuong 4n san xuat kinh doanh;

- Danh sach hop tac xa thanh vién;

- Danh sach hoi déng quan tri, giam ddoc (tong giam dbc), ban
kiém soét hodc kiém soat vién;

- Nghi quyét caa Pai hoi thanh vién vé viéc chia lién hiép
hop tac xa.

- Trudng hop dang ky lién hiép hop tac x4 1a to chirc tin dung
kém theo hd so phai co ban sao hop 18 gidy phép hodc vin
ban chap thuan cia Ngan hang Nha nudc Viét Nam.

Pl;%gm(;ﬂlg ‘ | neav am Thong bao sta doi bd
Budc 2 Phong PRONS POV sy 1y ho so gay sung/ Trinh  Trudng
. , trach, Viéc .
Pang ky A n phong
. chuyén vién
inh doanh Truéng Gidy ching nhan ding
Budc 3 phong Duyét ho so, chuyén co quan thu¢ cap ma, quyet dinh 1 ngay ky lién hiép hop tic X3
Trung tam Chuyén vién | - Xéac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc G,I aYA Chl}’[‘ g nhan, da1~1g
. phuc vu LA . . ky lién hiép hop tac xa /
Budc 4 . . tiép nhan va | quy trinh; 0,5 ngay . AR TN
hanh chinh Y Ae o ) A s £ A Thong bao stra doi bo
o tra ket qua | - Tra ket qua truc tiep, qua buu dién
cong sung
76. Thu tuc Pang ky khi lién hiép hop tac xa tach
- Tong thoi gian thyc hién: 3 ngay lam viéc
Buwéc thuc | DPonvi | Nguwoi thuc ne Ao Thei gian Z X g,
hign thuc hién hién Noi dung cong viéc thuc hién Bieu mau/ket qua
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Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/t chie va thu phi, 1¢ phi;

S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong
truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop truc
tuyén) dé xtr Iy ho so.

Ho so gdbm:

- Ban sao hop 18 gidy to ching thuc ¢4 nhin cua ngudi c6
tham quyén dang ky. Trudong hop duoc ty quyén, phai co
thém: (1) ban sao hop 1é gidy to ching thuc ca nhan cua
ngudi duoc uy quyén; (2) ban sao hop 1& hop dong cung cip
dich vu véi t6 chitc 1am dich vu nop hd so, nhan két qua va

Trung tim ~ .. | gidy gidi thiéu cua td chirc d6 cho ca nhan thuc hién nop hod
Chuyén vién A LA s b e 1 A . 1A \
. phuc vu - £ ~_ . | so, nhan két qua hoac van ban uy quyén cho ca nhan thyc | 0,5 ngay A A
Buéc 1 . . tiepnhanva | .2 5 % S X : , , ] N Giay bién nhan
hanh chinh tra két qua hién nop ho so, nhan két qua theo quy dinh cua phap luét. | lam viéc
cong g Vian ban nay khong bat bugc phai cong ching, ching thuc.
- Giay de nghi dang ky thanh 1ap lién hi¢p hop tac xa;
- biéu l¢;
- Phuong an san xuat kinh doanh;
- Danh sach hop tac xa thanh vién;
- Danh sach hoi dong quan tri, giam doc (tong giam doc), ban
kiém soat hoac kiém soat vién;
- Nghi quyét cua dai hdi thanh vién vé viéc tach 1ién hiép hop
tac xa.
- Truong hop déng ky lién hiép hop tac xa 1a t6 chue tin dung
kem theo ho so phai c6 ban sao hop I¢ giay phép hoac van
ban chap thuan ctia Ngan hang Nha nudc Viét Nam.
Plilo(‘)rll“m(;r:lg ‘ 01 nod Thong béo sira doi bod
Buaoc 2 Phong PRODE Pt Xu 1y ho so o neay sung/ Trinh  Truong
5 , trach, lam viéc .
bang ky A in phong
. chuyén vién
kinh doanh Trudng Gidy chung nhan ding
Budc 3 phong Duyét ho so, chuyén co quan thué cap ma, quyét dinh 01 ngay ky lién higp hop the xi
. Trung tdim | Chuyén vién | - Xac nhan trén phan mém dich vy cong truc tuyen, két thuc . Giay ching nhan dang
Budc 4 . £ Ay 1 0,5 ngay A 1ia L~
phuc vu | tiép nhan va | quy trinh; ky lién hiép hop tac xa/
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hanh chinh
cong

tra két qua

- Tra két qua tryc tiép, qua buu dién.

Thong béo stra doi bo
sung

77. Thia tuc Ping ky khi lién hi¢p hep tic xa hop nhat

- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc
Bwéc thuc |  DPon vi Nguwoi thuc A R i Thot gian R x ok .
hién thuc hién hién Noi dung cong viéc thurc hién Bieu mau/ket qua

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra

cho ca nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi;
S0 héa ho so, chuyén ho so trén phan meém dich vu cong

truc tuyén va ho so giay (tre truong hop ho so nop truc

tuyén) dé xu Iy ho so.

Ho6 so gom:

- Ban sao_hop I¢ giay to chiing thyc ca nhan cua ngudi co

tham quyéen dang ky. Truong hop duoc uy quyen, phai co

thém: (1) ban sao hop I¢ giay to chung thuc ca nhan cua

nguoi dugc uy quyén; (2) ban sao hop I& hop dong cung cap

dich vu voi t6 chire 1am dich vy nop hd so, nhan két qua va

A gidy giGi thiéu caa to chirc d6 cho ca nhan thyc hién nop ho
Trung tam A A A LA A e i A (1A
Chuyén vién | so, nhan két qua hodc van ban uy quyén cho ca nhan thuc .
, phl_lC vu e R \ A n A ~ £ , . . , A 0,5 ngay e  a ~
Buéc 1 . . tiep nhan va | hién nop ho so, nhan két qua theo quy dinh cua phap luat. .S Giay bién nhan
hanh chinh Y 1A \ M R 7 A e A , , lam viéc
cong tra két qua | Van ban nay khong bat budc phai cong chirng, chirng thuec.

- Giay dé nghi dang ky thanh 1ap lién hiép hop tac xa;

- biéu 1¢;

- Phuong an san xuat kinh doanh;

- Danh sach hop tac xa thanh vién;

- Danh sach hoi déng quan tri, giam ddc (tong giam dbc), ban
kiém soét hodc kiém soat vién;

- Nghi quyét caa dai hoi thanh vién vé viéc hop nhét lién hiép
hop tac xa.

- Truong hop dang ky lién hiép hop tac xa hop nhat 1a t6
chire tin dung kém theo hd so phéi c¢6 ban sao hop Ié gidy
phép hodc vin ban chap thuan ctia Ngan hang Nha nudc Viét
Nam.
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Pho Trudng

Thong béo sitra doi bd

Buéc 2 Phong phor}g phy Xt 1y ho so ! ngay lam sung/ Trinh  Trudng
. , trach, Viéc .
bang ky N n phong
. chuyén vién
kinh doanh Trudéng Giay chung nhan ding
Buoc 3 phong Duyét ho so, quyét dinh 1 ngay ky lién hiép hop the xi
Trung tam Chuyén vién | - Xéac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc G,I aYA Chl.Ip g nhan’ da{lg
, phuc vu S N . . ky lién hi¢p hop tac xa /
Budc 4 . . tiep nhan va | quy trinh; 0,5 ngay N AR TN
hanh chinh AN TR iy A Thong bao stra doi bo
. tra két qua | - Tra ket qua truc tiép, qua buu dién.
cong sung
78. Thi tuc Pang ky khi lién hi¢p hep tac xi sap nhip
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc
Buwéc thuc | DPonvi | Ngwoi thuc ne A e Thei gian x kg
hién thuc hign hién Noi dung cong viéc thuc hign Biéu mau/ket qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gai phiéu hen tra
cho ¢ nhan/to chac va thu phi, 1& phi; ‘
SO hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong
truc tuyén va ho so giay (trr truong hop ho so nop truc
tuyén) dé xur Iy ho so.
Ho6 so gom: ’
- Ban sao hop I¢ giay to chung thyc ca nhan ctia nguoi co
A tham quyén dang ky. Truong hop duoc uy quyen, phai co
Trung tam A in A , PO SR A
Chuyén vién | thém: (1) ban sao hgp I¢ giay to chung thyc ca nhan cua \
. phuc vu - £ A s < , X , A A A 0,5 ngay SA g aa A
Budc 1 . . tiep nhan va | nguoi dugc uy quyeén; (2) ban sao hop 1€ hop dong cung cap | . <. Giay bién nhan
hanh chinh Y A \ : e h . A R , | lam viéc
obng tra két qua | dich vu véi to chirc 1am dich vu nop ho so, nhan ket qua va

gidy gioi thiéu cua to chirc d6 cho ca nhéan thuc hién nop ho
so, nhan két qua hoic vin ban uy quyén cho c4 nhan thyuc
hién nop hd so, nhan két qua theo quy dinh cua phap luat.
Vin ban nay khong bat bugc phai cong chirng, ching thyc.

- Gidy d& nghi dang ky thay doi noi dung diang ky cua lién
higp hop tac xa;

- biéu 1¢;

- Phuong an san xuat kinh doanh;
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- Danh sach hop tac xa thanh vién;

- Danh sach hoi déng quan tri, giam dc (tong giam dbc), ban
kiém soat hoac kiém soét vién;

- Nghi quyét cua dai hoi thanh vién vé viéc sap nhép lién hiép
hop tac xa.

Pl;loc‘);fmzrlllg ‘ 01 nod Thong bao sia doi bd
Budc 2 Phong phons bt Xtr 1y ho so b neay sung/ Trinh  Trudng
. , trach, lam viéc \
bang ky A in phong
. chuyén vién
kinh doanh Trudng Gidy chung nhan ding
Budce 3 ohong Duyét ho so, quyet dinh 01 ngay k¢ lién hiép hop thc XA
Trung tam Chuyén vién | - Xéac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc G,I aYA Chl}’[‘ g nhan, da1~1g
. phuc vu " Ay . . ky lién hi¢p hop tac xa /
Budéc 4 . . tiép nhan va | quy trinh; 0,5 ngay A A 222
hanh chinh Y Ae o 0 Ay o y A Thong bao stra doi bo
cong tra ket qua | - Tra ket qua truc tiep, qua buu di¢n. sung

79. Thi tuc Cép lai gidy chitng nhan ding Ky lién hiép hop tac xa, giay chitng nhin ding ky chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém
kinh doanh cia lién hi€p hep tac xa (trong trwong hop bi mat hoac bi hw héng)

- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc
Buwéc thuwc |  Don vi Nguoi ns n " Thoi gian R x % .
hin thuc hién | thue hién Nogi dung cong viéc thuc hign Bieu mau/ket qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ¢4 nhan/to chire va thu phi, 1€ phi; ‘
S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong
truc tuyen va ho so giay (trr truong hop ho so nop truc
Trung tim | Chuyén tU}A/en) ds X.u’ 1y ho so.
huc vu vién tiép Ho so gom: y 0,5 ngay y
Buéc 1 p C ~_ .. |- Ban sao hop I¢ giay to ching thuc ca nhan ciua nguoi co6 .S Giay bién nhan
hanh chinh | nhan va tra P A e , . \ A .. . | lam viéc
cong Két qua tham quyén dang ky. Truong hop duwoc uy quyen, phai co

thém: (1) ban sao hop I¢ gidy to chang thuc ca nhan cua
ngudi duoc uy quyén; (2) ban sao hop I& hop ddng cung cap
dich vu vei t6 chac lam dich vu ndp hd so, nhan két qua va
gidy gioi thiéu cua to chirc d6 cho ca nhan thuc hién nop ho
so, nhan két qua hodc vin ban uy quyén cho ca nhan thuc
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hién nop hod so, nhan két qua theo quy dinh caa phéap luat.
Vin ban nay khong bat budc phai cong ching, ching thyc.

- Giéy dé nghi cép lai Gidy ching nhan dang ky hop tac xa,
Gidy chitng nhan dang ky chi nhanh, Gidy chang nhan dang
ky vin phong dai dién, Gidy chung nhan ding ky dia diém
kinh doanh

Pho
Truong o
Buéc 2 phor}g phu Xit Iy hd s 1 ngay lam Th‘ong baq stra d(‘)l bo sung/
trach, VIEC Trinh Truéng phong
chuyén
Phong vién
bang ky Gidy chang nhan dang ky
kinh doanh lién hiép hop tac xa/Giay
Trusn ‘ , chang nhan dang ky chi
Budc 3 ong Duyét hé so, quyét dinh 0l ngay |nhanh/Gidy ching nhan
phong < ;T o . .
dang ky van phong dal
dién/Giay chung nhan dang
ky dia diém kinh doanh
Gidy chuang nhan dang ky
lién hi¢p hop tac xa/Giay
Trung tdm C;Eluyin - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc Chlf:ng n'tlan dal,lg ky CP !
. phuc vu vién tiep . . nhanh/Giay chung nhan
Buoc 4 . . ~ .+, | quy trinh; 0,5 ngay - ;o . .
hanh chinh | nhénvatra | - Tra két qua truc tié 4 buu dien dang ky van phong dal
cong ket qua g : P> qu o dién/Giay chung nhan dang
ky dia di€ém kinh doanh /
Thong bao stra doi bo sung
80. Thii tuc Giai thé tw nguyén lién hiép hop tac xa
- Tong thoi gian thyc hién: 5 ngay lam viéc
Bwéc thuwc |  DPon vi Nguwoi A n P Thoi gian R x % .
hign thuc hién | thuc hign Noi dung cong viéc thuc hién Bieu mau/ket qua
Buse 1 Trung tam C.?Eluyin K!em Atra,xhuo”ng C‘Ian, tlep, nban ,ho so, gui phieu hen tra 0‘,5 ngdy Giy bién nhan
phuc vu vién tiep | cho ca nhan/td chire va thu phi, 1€ phi; lam viéc
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hanh chinh
cong

nhan va tra
két qua

S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong
tryc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop truc
tuyén) dé xt 1y ho so.

Ho so gom:

- Ban sao hop 18 gidy to ching thuc ¢4 nhin cua ngudi cb
tham quyén tién hanh tha tuc giai thé. Truong hop dugc uy
quyén, phai c6 thém: (1) ban sao hop Ié gidy to ching thuc ca
nhan cua ngudi dugc Gy quyén; (2) ban sao hop 1é hop dong
cung cap dich vu véi t6 chire lam dich vy ndp hd so, nhan két
qua va gidy gigi thiéu cua to chirc d6 cho ¢ nhan thyc hién
nop ho so, nhan két qua hodc van ban iy quyén cho ca nhan
thuc hién nop hd so, nhan két qua theo quy dinh caa phéap
luat. Van ban nay khong bat budc phai cong chung, chung
thuc.

- Thong bao vé viéc giai thé lién hiép hop tac xi;

- Nghi quyét cua dai hoi thanh vién vé viéc giai thé lién hiép
hop tac xa;

- Bién ban hoan thanh viéc giai thé lién ‘hiép hop tac x3;

- Gidy x4c nhan cia co quan cong an vé Viéc huy con dau caa
hop tac xa;

- Gidy bién nhan cia co quan thong tin dai chung vé viéc
nhan ding thong bao vé viéc giai thé lién hiép hop tac xa
hodc ban in 03 s6 bao lién tiép da dang thong bao vé Viéc giai
thé lién higp hop téc xa.

Buéce 2

Budc 3

Phong
Dang ky
kinh doanh

Pho
Truong
phong phu
trach,
chuyén
vién

Xir 1y ho so

01 ngay
lam viéc

Thong bao sira doi bo sung/
Trinh Trudéng phong

Truong
phong

Duyét hd so, chuyén co quan thué lay ¥ kién, quyét dinh

03 ngay

Gidy xac nhan vé viéc giai
the lién hié¢p hop tac xa

Budc 4

Trung tam
phuc vu

Chuyén
vién tiép

- Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc
quy trinh;

0,5 ngay

Gidy xac nhan vé viéc giai
thé lién hiép hop tac xa /
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hanh chinh
cong

nhan va tra
ket qua

- Tra két qua tryc tiép, qua buu dién.

Thong béo stra d6i bo sung

81. Thii tuc Ping ky thay d6i ndi dung diing Ky chi nhanh, vin phong dai di¢n, dia diém kinh doanh caa lién hi¢p hop tac xa
ian thuc hién: 3 ngay lam viéc

- Tong thoi

Buwéc thuc
hién

Don vi
thuc hién

Nguoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

Budc 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén
vién tiép
nhan va tra
két qua

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho c4 nhan/td chirc va thu phi, 1é phi;

S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong
truc tuyén va hd so gidy (trix truong hop hd so nop truc
tuyén) dé xt Iy ho so.

Ho so gom:

- Gidy dé nghj ding ky thay ddi noi dung dang ky chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua lién hiép hop
tac xa;

- Nghi quyét cua dai hoi thanh vién hoic quyét dinh bang vian
ban ciia Hoi dong quan tri vé viéc thay doi noi dung dang ky
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cua lién
hiép hop tac xa;

- Ban sao hop 18 gidy chimg minh nhan dan, ho chiéu hoic
ching thuc ca nhan hop phap khac cuia nguoi dai dién chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh d6i véi
truong hop thay doi nguoi dai dién. Truong hop duoc uy
quyén, phai c6 thém: (1) ban sao hop Ié gidy to ching thuc ca
nhan cua ngudi duoc Gy quyén; (2) ban sao hop 1é hop déng
cung cap dich vu véi td chirc lam dich vu nop hd so, nhan két
qua va gidy gigi thiéu cua té chirc d6 cho ¢ nhan thyc hién
nop hod so, nhan két qua hodc van ban iy quyén cho ca nhan
thuc hién nop hd so, nhan két qua theo quy dinh caa phéap
luat. Van ban nay khong bat budc phai cong chung, ching
thuc.

0,5 ngay
lam viéc

Gidy bién nhan

Budc 2

Phong
Pang ky

Pho
Truong

Xt 1y hd so

01 ngay
lam viéc

Thong béo stra d6i bo sung/
Trinh Truong phong
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kinh doanh | phong phu
trach,
chuyén
vién
Giay chung nhan ding ky
. Truong At A X, 4 N chi nhanh, van phong dal
Buac 3 phong Duyét ho so, quyét dinh 01 ngay dien, dia diém kinh doanh
cua lién hi€p hop tac xa
A A Giay chung nhan ding ky
Trung tam (;lAluyin - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc chi nhanh, van phong dal
. phuc vu vién tiép . . A .
Budc 4 . . ~_ .. |quy trinh; 0,5 ngay | dién, dia diém kinh doanh
hanh chinh | nhan va tra y L Ap . £ n y A 1sa .~
o SR - Tra két qua truc tiép, qua buu dién. cua lién hiép hop tac xa /
cong két qua o Y
Thong bao stra doi bo sung
82. Thii tuc Thong bao thay d6i ndi dung ding ky lién hiép hop tac xi
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay 1am viéc
Buwoéc thuc |  Pon vi Nguwoi A A oA Thoi gian R XX .
hién thuc hién | thuc hign Noi dung cong viéc thuc hién Bieu mau/ket qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gai phiéu hen tra
cho ca nhan/to chitrc va thu phi, I€ phi;
S6 hoa hd so, chuyen ho so trén phan mém dich vu cong
truc tuyen va ho so gidy (trr truong hop hd so nop truc
tuyen) de Xt 1y ho so.
Ho so gom:
A o - Ban sao hop 1€ gidy to chiing thuc ca nhin ctua nguoi co
Trﬁﬁ% Ef:lm \Sgr?}t]fén tham quyén. Truong hop dugc uy quyen pha1 c6 thém: (1) 05 ned )
Budc 1 h E ih chinh | nhan va gé ban sao hop I¢ giay to ching thue ca nhan cua nguoi dugc uy : ém V%éz Giay bién nhan
cong Két qua quyén; (2) ban sao hop Ié hop dong cung Cap dich vu vei t6 i

chirc lam dich vu nop hd so, nhan két qua va gidy gigi thiéu
cua to chire d6 cho ca nhén thyuc hi¢n nop hd so, nhan két qua
hodc van ban iy quyén cho ca nhan thyc hién nop hé so,
nhan két qua theo quy dinh cia phap luat. Vin ban nay khong
bit budc phai cong chirng, ching thuc.

- Glay thong bao thay doi ndi dung dang ky lién hiép hgp tac
X3
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- Nghi quyet cua dai hgi thanh vién hodc quyet dinh bang van
ban ciia hoi dong quan tri vé viéc thay d6i noi dung ding ky
lién hiép hop tac xa.

- Truong hop thay d6i diéu Ié thi lién hiép hop tac x4 gui kem
theo ban diéu 1¢ cua lién hi¢p hop tac xa sau khi thay doi;

- Trudng hop thay d6i s6 lugng thanh vién thi hop tac xa gui
kem theo ban danh séch thanh vién sau khi thay doi;

- Truong hop thay d6i thanh vién hoi dong quan tri, ban kiém
soat/kiém soat vién cua lién hiép hop tac xa thi lién hi¢p hop
tac xa gui keém theo ban danh sach thanh vién hoi ddng quan
tri, ban kiém soat/kiém soat vién sau khi thay doi

Pho
Trudng N n (o aRs R
Buéc2 | Phong | phong phy, X 1§ hd so 1 ngly lam | Thong bio sita 40 b sung/
bang ky chuyén i & phong
kinh doanh vién
. Trudéng At A X, 1 . Bo6 sung ho so dang ky lién
Budce 3 phong Duyét ho so, quyet dinh 01 ngay hicp hop tic xa
Tnﬁﬂ% ‘\Eilm \Sgrlll}t]fén - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc B6 sung ho so dang ky lién
Budc 4 h érl) nh ehinh | nhan va gé quy trinh; 0,5 ngay | higp hop tac xa / Thong
N TP - Tra két qua tryc tiép, qua buu dién. bao stra d6i bo sung
cong ket qua

83. Thi tuc Thong bao vé viéce gép von, mua cé phan, thanh 1ap doanh nghiép ciia lién hiép hop tac xa

- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc
Buwoc thuc |  Pon vi Nguwoi s A oA Thot gian I T .
hién thuc hién | thwe hién Noi dung cong viéc thuc hign Bieu mau/ket qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan/to chirc va thu phi, I€ phi;
Trune tim Chuvén S6 héa hd so, chuyen hé so trén phan mém dich vu cong
& A truc tuyen va ho so gidy (trir truong hop hd so nop truc .
. phuc vu vién tiep 0,5 ngay L A
Budc 1 . . A tuyen) de xur 1y ho so. NI Giay bién nhan
hanh chinh | nhan va tra lam viéc
A Xt ina Ho so gom:
cong ket qua

- Ban sao hop 1€ gidy to chiing thuc ca nhin ctua nguoi co
tham quyén. Truong hop dugc uy quyen pha1 c6 thém: (1)
ban sao hop 1€ giay to ching thuc ca nhan cia ngudi dugc uy
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quyen; (2) ban sao hop I¢ hgp dong cung Cap dich vu véi 16
chirc lam dich vu nop hd so, nhan két qua va gidy gidi thiéu
cua to chire d6 cho ca nhén thuc hi¢n nop hd so, nhan két qua
hodc van ban ay quyén cho ca nhan thuc hién nop hé so,
nhan két qua theo quy dinh ctia phap luat. Vian ban nay khong
bit budc phai cong chu:ng, chang thuc;

- Thong bao vé viée gop von, mua co phan, thanh 1ap doanh
nghi¢p cua lién hi¢p hop tac xa;

- Nghi quyét cua dai hoi thanh vién vé viéc gop vén, mua cb
phan, thanh 1ap doanh nghiép cua lién hiép hop tac xa.

Pho
Truong r
Buéc 2 Phong phor}g phu Xir 1§ hd so 1 ngay lam Thong baq stra dgl bo sung/
< , trach, Vigc Trinh Truong phong
Dang ky chuyén
kinh doanh 2
vién
. Trusng e b L s . Bo6 sung ho so dang ky lién
Budce 3 phong Duyét ho so, quyet dinh 1 ngay hicp hop tac xa
Tnﬁﬂ% ‘\Eilm \Sgrlll}t]fén - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc B6 sung ho so dang ky lién
Budc 4 h érl) nh ehinh | nhan va gé quy trinh; 0,5 ngay | higp hop tac xa / Thong
N TP - Tra két qua tryc tiép, qua buu dién. bao stra d6i bo sung
cong ket qua

84. Thii tuc Tam ngirng hoat ddng cia lién hiép hop tac xa, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cia lién hiép hop tac

xa
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay 1am viéc
Bwéc thuc |  Don vi Nguoi ne A Thoi gian x kg
hién thuc hién | thue hién No§i dung cong viéc thuc hign Bieu mau/ket qua
Kiém tra, huong dan, tiep nhan ho so, giri phiéu hen tra
A A cho ca nhan/to chuc va thu phi, 1€ phi;
Trung tam Chuyén 1. 1A X LA A A A A A
A A S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong .
. phuc vu vién tiep LA X \ \ A A 0,5 ngay A A
Buéc 1 . . ~ .. |trgc tuyén va ho so giay (tra truong hop ho so ndp truc .2 Giay bién nhan
hanh chinh | nhan va tra XN aA o 1 1A lam viéc
n Lo oo tuyén) dé xu 1y ho so.
cong ket qua 3 )

HO6 so gom:
- Ban sao hop 1é giay to chung thuc ca nhan cta nguoi co
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tham quyén. Truong hop dugc uy quyén, phai cé thém: (1)
ban sao hop 18 gidy td chiing thuc ca nhan cua nguoi duoc Gy
quyén; (2) ban sao hop 1é hop dong cung cip dich vu véi to
chtrc 1am dich vy nop hd so, nhan két qua va gidy giéi thiéu
cua to chire d6 cho ca nhan thuc hién nop hd so, nhan két qua
hodc vin ban uy quyén cho c4 nhan thuc hién nép hd so,
nhan két qua theo quy dinh cuaa phap luat. Vian ban nay khong
bat budc phai cong chirng, chiing thuc;

- Thong béo vé viéc tam nging kinh doanh cua lién hiép hop
tac x4, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
cua lién hiép hop tac xa;

- Nghi quyét cua dai hoi thanh vién hoic quyét dinh bang vin
ban cua Hoi ddng quan tri vé viéc tam ngiing hoat dong cua
lién hiép hop tac xa, tam ngung hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh cua lién hiép hop tac xa.

Pho
Truong
Busc2 | Phong | PPOTEPMU Xt 1y hd so Ol ngdy | Thong bio stra doi bo sung/
5 , trach, lam viéc | Trinh Trudng phong
Béng ky chuyén
kinh doanh Y
vién
. Truong e 1A L, a N Luu hd so ding ky lién
Buoc 3 phong Duyét ho so, quyet dinh 01 ngay hicp hop tac xa
Trung tam C'Eluyin - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic Luu hd so dang ky lién
, phuc vu vién tiép . . o L~ o
Budc 4 . . ~_ ... |quytrinh; 0,5ngay | hiép hop tic xa / Thong
hanh chinh | nhan va tra Y 1A \ .z A A P
n X \ - Tra ket qua truc tieép, qua buu dién bao stra doi bo sung
cong ket qua

85. Thi tuc Cham dirt hoat ddng ciia chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia lién hiép hop tac xa
- Tong thoi gian thuc hién (3 ngay lam viéc)

Budc thyc |- Donvi | Nguoi Ni dung cong viéc Thot gian Bidu mAu/két qua
hien | thuchién | thuc hién o1 dung cong vie thuc hién g
. Trung tdim | Chuyén Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra . N .
Buoe 1 phuc vu vién tiép cho c4 nhan/td chirc va thu phi, 1€ phi; 0.5 ngay Gldy bién nhan
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hanh chinh

nhan va tra

S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong

cong kétqua |truc tuyén va hd so gidy (trir trudng hop hd so nop truc
tuyén) dé xt 1y ho so.
Ho so gom:
- Ban sao hop 18 gidy to chiing thuc c4 nhan cua ngudi c6
tham quyén. Truong hop duoc uy quyén, phai cé thém: (1)
ban sao hop 18 gidy to ching thue ca nhan cua nguoi duoc ty
quyén; (2) ban sao hop Ié hop dong cung cap dich vy Véi to
chtre 1am dich vu nop hd so, nhan két qua va gidy gidi thiéu
cua to chirc d6 cho ca nhan thuc hién nop hd so, nhan két qua
hodc van ban ay quyén cho ca nhan thuc hién nop ho so,
nhan két qua theo quy dinh ciia phap luat. Vian ban nay khong
bat budc phai cong chirng, ching thuc;
- Thong bao vé viéc cham dut hoat dong chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh cua lién hiép hop tac xa;
- Nghi quyét caa dai hoi thanh vién vé viéc cham dut hoat
ddng chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua
lién hi¢p hop tac xa;
- Gidy x4c nhan cia co quan cong an vé Viéc huy con dau caa
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.
Pho
Truong o
. hong phu y 1 1A . Thong bao stra doi bo sung/
Budc 2 P tré%li Xtr 1y ho so 01 ngay Trinhngéng phong g
Phong chuyén
Dang ky vién
kinh doanh Gidy xac nhan Vvé viéc
Truong ‘ ? o ’ ’ chim dat hoat dong chi
Budc 3 he Duyét ho so, chuyén co quan thué lay y kién, quyet dinh 01 ngay |nhanh, van phong dai dién,
phong dia diém kinh doanh cua
lién hi¢p hop tac xa
Trung tam Chuyén |- Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc Gidy xac nhan Vvé viéc
Budc 4 phucvu | viéntiép | quy trinh; 0,5ngay |cham dat hoat dong chi
hanh chinh | nhan va tra | - Tra két qua truc tiép, qua buu dién nhanh, van phong dai dién,
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cong

két qua

dia diém kinh doanh cua
lién hi¢p hop téc xa /
Thong bao stra doi bo sung

86. Thi tuc Cép déi gidy ching nhan ding ky lién hiép hep tac xa
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Bwéc thuc |  DPon vi Nguoi Nbi d n iec Thai gian Bidu mau/két qua
hién thuc hién | thuc hién 01 CGUNE COng vie thuc hién et matiket qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/té chirc va thu phi, 1¢ phi;
S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu cong
tryc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop truc
tuyén) dé xu 1y ho so.
Ho so gom:
- Ban sao hop 1& gidy to chiing thuc ¢4 nhan cta ngudi co
tham quyén. Truong hop dugc uy quyén, phai cé thém: (1)
Trung tdm | Chuyén | ban sao hop I¢ gidy to chiing thuc ca nhan cua nguoi dugc uy
. huc vu vién ti¢ uyén; (2) ban sao hop 1& hop dong cung cap dich vu véi ) \ NS A
Buoce 1 hé?nh chinh | nhan va tpré gh?)ﬁc lar(n)dlch vu nop ho so, nhan két qua va gidy gigi thiéu 0,5 ngay Giay bién nhan
cong kétqua | cua td chirc d6 cho ca nhan thuc hién nop hd so, nhan két qua
hodc van ban iy quyén cho ca nhan thuc hién nop ho so,
nhan két qua theo quy dinh cia phap luat. Vin ban nay khong
bat budc phai cong chirng, ching thuc;
- Gidy dé nghi cap d6i gidy ching nhan dang ky lién hiép hop
tac xa;
- Ban chinh Gidy chting nhan dang ky lién hiép hop tac xa
hoic ban chinh Gidy chung nhan dang ky kinh doanh dugc
cip trude ddy va ban chinh Gidy ching nhan dang ky thué
Pho
\ Truong
Budc 2 ;ﬁllllognﬁ}’/ phong phy Xt 1y hd so 01 ngay | |1ong bdo sta doi bo sung/
kinh doanh tracki, trinh Trudng phong
chuyén
vién
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. Truong At A L, 4 . Giay ching nhan dang ky
Budc 3 phong Duyét ho so, quyét dinh 01 ngay lién hiép hop tac xa
Trung tam C{luy.eA’n - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyen, két thuc Giay chang nhan dang ky
, phuc vu vién tiep . . - n , ~
Budc 4 . , ~ _+. .. | Quy trinh; 0,5ngay |lién hiép hop tac xa /
hanh chinh | nhan va tra 2 L Ae -4 n o LY M
N SR - Tra ket qua tryc tiep, qua buu dién Thong bao stra doi bo sung
cong ket qua

I11. LINH VU'C PAU TU TAIl VIET NAM
87. Thii tuc Quyét dinh chi truwong diu tw cia Uy ban nhin din cip tinh (d6i véi du an khong thudc dién cip Gidy chirng nhin
ding ky diu tw)
- Tong thoi gian thuc hién: 16 ngay lam viéc (P6i véi du an dau tu c6 quy mé von dau tu tir 5.000 ty dong tré 1én quy dinh tai khoan 2
Piéu 31 Luat Pau tu phu hop véi1 quy hoach da duoc cép c6 thim quyén phé duyét; du an dau tu ndm trén dia ban nhiéu tinh; dy an dau tu
thuc hién dong thoi trong va ngoai khu cong nghiép thoi gian tham dinh: 19 ngay)

Budc
thue hién

Don vi
thue hién

Nguwoi
thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Biéu mau/ket qua

Budc 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén
vién tiép
nhan va tra
két qua

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho c4 nhan/t6 chiic va thu phi, 1é phi;

S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong
truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop truc
tuyén) dé xt Iy ho so.

Hb so gém:

- Vin ban dé nghi thyc hién dy an dau tu;

- Ban sao chirng minh nhan dan, thé can cudc hodc ho chiéu
d6i v6i nha dau tu 13 c4 nhan; ban sao Gidy ching nhéan thanh
1ap hoac tai liéu twong duong khac x4c nhan tu cach phap ly
ddi vé6i nha dau tu 1 t6 chic;

- Pé xuat dy 4n dau tu bao gdm cac ndi dung: nha dau tu
thuc hién dy an, muc ti€u déu tu, quy mo dau tu, Vén dau tu
va phuong an huy dong von, dia diém, thoi han, tién do dau
tu, nhu cau vé lao dong, dé Xuat huong vu dii dau tu, danh
gia tac dong, hiéu qua kinh té - x4 hoi cua du an;

- Ban sao m{t trong céc tai liu sau: bdo cao tai chinh 02 nam
gan nhét cila nha dau tu; cam két hd tro tai chinh cia cong ty

0,5 ngay
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me; cam két ho tro tai chinh cua td chic tai chinh; bao 1anh
vé nang lyc tai chinh cua nha dau tu; tai liéu thuyét minh
nang lyc tai chinh cua nha dau tu;

- Pé xut nhu cau sir dung dat; truong hop dy an khong dé
nghi Nha nuoc giao dat, cho thué dét, cho phép chuyen muc
dich sir dung dt thi ndp ban sao thoa thuan thu¢ dia diém
hodc tai liéu khac x4c nhan nha dau tu co quyen st dung dia
diém dé thuc hién dy an dau tu;

- Giai trinh vé str dung cong nghé dbi voi du an quy dinh tai
diém b khoan 1 Diéu 32 cta Luat nay gdm cac ndi dung: tén
cong nghé, xuat xir cong nghé, so d6 quy trinh cong nghé;
thong sb k¥ thuat chinh, tinh trang st dung ciia may moc,
thiét bi va day chuyén cong nghé chinh;

- Hop dong BCC ddi vé6i du an dau tu theo hinh thie hop
dong BCC.

Budc 2 Iégnh dao Giam doc | Duyét chuyén phong Chuyén mon 0,5 ngay
Truong A A s LA )
phong Phan cong xt 1y ho so 0,5 ngay
- Kiém tra cac di€u kién v€ mat thu tuc va tinh phap ly cua ho
SO.
- Trudng hop ho so khong du diéu kién vé mit thu tuc va
nhitng ndi dung co ban vé phap ly dé tham dinh thi chuyén .
A LA AL A L 1y < 1.2 A X 13 ngay
B6 phan moét cura thong bao bang van ban theo bi€u mau quy <
. . , . 2 C1oa Al LA (hodc 16
Phong n dinh cho Chu chuong trinh b6 sung va hoan thién ho so. NPy
, < Chuyén A A y e A 1A 22z L A ngay doi
Budc 3 | chuyén vien - Truong hqp ho so du diéu klgn dé tham dinh, Chuyén vién V6 ot sb T trinh vhé duvét chi
mon phu trach tién hanh cac budc tham dinh. dur 4n dic O trinh phe kuy@t chu
- Tong hop ¥ kién tham dinh cua cdc co quan cé lién quan, NN truong dau tu
2 . X . biét)
tham dinh ho so du an:
- Néu dat y€u cau, du thao To trinh trinh UBND cap tinh.
- Néu khong dat yéu céu, chuyén vién phuy trach bao cdo
Trudng phong xin y kién Lanh dao S¢ xu 1y.
Truong Xem xét, kiém tra ndi dung To trinh trinh UBND cip tinh. 0.5 nod
phong - Néu dong y: Trinh Lanh dao S6 KH&DT xem xét. > NELY
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- Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién xt 1y

ISJETESOQO Xem xét, kiém tra ndi1 dung cua To trinh trinh UBND cap
Lanh dao | chtic nan tin;
\ ' A £ |-Néu dong y: Ky duyét vao van ban lién quan; 0,5 ngay
S¢ nhi¢m vy X . XD, I \ \ A A
~ - Néu khong dong y: Chuyén lai Trudng phong chuyén mon
dugc phan 1o
A xur 1y.
cong
Trung tam | Chuyén , A n Ao A . A A LAt
Y - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyéen, két thuc L, e s . A
. phuc vu vién tiép . \ Két qua: To trinh phé duyét
Budc 4 N , ~ ... |quy trinh; 0,5 ngay ) X
hanh chinh | nhan va tra 1 Ay A 1 o 1a . chu truong dau tu
A L - Tra két qua cho To chtic, ca nhan theo quy dinh
cong ket qua

88. Thii tuc Quyét dinh chii trirong diu tw ciia Thii twéng Chinh phii (d6i v6i du an khong thudc dién cip Gidy chirng nhan ding

ky dau tw)

- Tong thoi gian thuc hién: 25 ngay 1am viéc

Buoc
thuc hién

Don vi
thuc hién

Nguoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

Budc 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén
vién tiép
nhan va tra
két qua

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/td chic va thu phi, 1& phi;

S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém dich vy cong
truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop truc
tuyén) dé xtr Iy ho so.

Hb so gdbm:

- Vin ban dé nghi thyc hién dy 4n dau tu;

- Ban sao ching minh nhan dan, thé can cudc hodc hd chiéu
d6i v6i nha dau tu 13 c4 nhan; ban sao Gidy ching nhan thanh
1ap hoac tai li¢u twvong duong khac x4c nhan tu cach phap 1y
doi v6i nha dau tu 12 t6 chirc;

- Pé xuit du an dau tu bao gdm cac ndi dung: nha dau tu
thuc hién dy 4n, muc tiéu dau tu, quy mé dau tu, vén dau tu
va phuong an huy dong von, dia diém, thoi han, tién do dau
tw, nhu cau vé lao dong, dé xuét huong wu dai dau tu, danh

0,5 ngay

Phiéu tiép nhan ho so gui
to chuc, ca nhan
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gia tdc dong, hi¢u qua kinh té - x4 hoi cua du an;

- Ban sao mot trong cac tai li¢u sau: bao cdo tai chinh 02 ndm
gan nhat cua nha dau tu; cam két h5 trg tai chinh cua cong ty
me; cam két hd tro tai chinh cta t6 chuc tai chinh; bao lanh
vé nang lyc tai chinh cua nha dau tu; tai liéu thuyét minh
nang lyc tai chinh ciia nha dau tu;

- Bé xuit nhu cau sir dung dit; truong hop du an khong dé
nghi Nha nuéc giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich st dung dat thi nop ban sao thda thuan thué dia diém
hoic tai liéu khac xac nhan nha dau tu co quyén st dung dia
diém dé thyc hién dy 4n dau tu;

- Giai trinh vé sir dung cong nghe dbi vOi du an quy dinh tai
diém b khoan 1 Piéu 32 cua Luat nay gdém cac ndi dung: tén
cong nghé, xuit xir cong nghé, so dd quy trinh cong nghé;
thong s6 k¥ thuat chinh, tinh trang sit dung ctia mdy moc,
thiét bi va day chuyén cong nghé chinh;

- Hop ddng BCC d6i véi du an dau tu theo hinh thic hop
déng BCC;

- Phuong an giai phong mit bang, di dan, tai dinh cu (néu
c0);

- Banh gia so bd tdc dong moi trudong, cac giai phap bao vé
moi truong;

- Panh gia tac dong, hiéu qua kinh té - xa hoi cta du an dau
tu.

Iggnh dao Giam doc | Duyét chuyén phong Chuyén mén 0,5 ngay
Budce 2 -
gﬁg grglg Phan cong xir 1y ho so 0,5 ngay
Phong + Kiém tra cac diéu kién vé mit thu tuc va tinh phap 1y ciia
chuyén . hd so.
Buéc 3 | mon Silé‘;yen - Trudng hop hd so khong du didu kién vé mit thii tuc va | 22ngdy | Du thdo to trinh

nhirg nodi dung co ban vé phap 1y dé tham dinh thi chuyén
Bd phan mot ctra thong bio bang van ban theo biéu mau quy
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dinh cho Chu chuong trinh bo sung va hoan thién ho so.

- Truong hop hd so di diéu kién dé thim dinh, Chuyén vién
phu trach tién hanh cic budc tham dinh.

+ Tong hop y kién tham dinh cia cac co quan cé lién quan,
tham dinh ho so dy én:

- Néu dat yéu cau, dy thao T& trinh trinh UBND cép tinh.

- Néu khong dat yéu cau, chuyén vién phu trach béo cdo
Truong phong xin y kién Lanh dao S¢ xir 1y.

Xem xét, kiém tra ndi dung T trinh trinh UBND cap tinh.

ng I(:ng - Nqu dong y: Trinh Lanh dao So KH&DT xem xét. 0,5 ngay
phong - Néu khong dong yv: Chuyén lai Chuyén vién xur Iy
Lanh daO . - X e , N \ A
3§ theo Xem x¢ét, kiém tra ndi dung cia To trinh trinh UBND cap
~ . tinh: N A A o
Lath dao Chl.If: DA Néu dong y: Ky duyét vao vin ban lién quan; 0,5 ngay TG trinh P he duyét chu
S& nhiém vu % . N I \ . A trrong dau tu
- - Néu khong dong y: Chuyén lai Truéng phong chuyén mon
dugc phan s
A xu ly.
cong
Trung tam , A A A A . A 4 Ay ot
, phuc vu Chuyén Xac ‘nha:m trén phan mém dich vu cong truc tuyen, két thac ‘ Két qua: To trinh phé duyét
Budc 4 A , A quy trinh; 0,5 ngay \ A
hanh chinh | vién AR X 4 A . chu truong dau tu
cbng - Tra két qua cho T chtic, ca nhan theo quy dinh

89. Thu tyc Quyét dinh chii trwong dau tu ciia Qudc hdi (d6i véi duw an khong thude dién cip Gidy chirng nhin ding ky dau tw)
- Tong thoi gian thuc hién: Khong quy dinh thoi gian

Buéc
thuc hién

Don vi
thue hién

Nguwoi
thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

Buoc 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén
vién tiép
nhan va tra
két qua

Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan hd so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan/té chtrc va thu phi, 18 phi;

S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong
tryc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén) dé xtr Iy ho so.

Hb so gém:
- Vin ban dé nghi thyc hién du 4n dau tu;
- Ban sao ching minh nhan dan, thé can cudc hodc hd chiéu

0,5 ngay

Phi€u tiép nhan ho so gui
t0 chuc, ca nhan
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d6i voi nha dau tu 1a ca nhan; ban sao Gidy ching nhan thanh
1ap hodc tai liéu twvong duwong khic x4c nhan tu cach phap 1y
ddi v6i nha dau tu 12 t6 chic;

- Pé xuét du an dau tu bao gébm cac ndi dung: nha dau tu
thuc hién dy &an, muc ti€u dau tu, quy mo dau tu, Von dau tu
va phuong an huy dong von, dia diém, thoi han, tién do dau
tu, nhu cau vé lao dong, dé Xuat huéng vu dii dau tu, danh
gia tac dong, hiéu qua kinh té - xa hoi cua dy an;

- Ban sao mot trong cac tai li¢u sau: bdo cdo tai chinh 02 nam
gan nhat cua nha dau tu; cam két hd tro tai chinh ciia cong ty
me; cam két hd tro tai chinh cta té chirc tai chinh; bao 13nh
vé niang lyc tai chinh cia nha dau tu; tai liu thuyét minh
nang luc tai chinh ciia nha dau tu;

- Pé xuit nhu cau st dung dat; trudng hop du an khong dé
nghi Nha nuéc giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich str dung dat thi ndp ban sao thoa thuan thué dia diém
hodc tai liéu khac xac nhan nha dau tu cd quyén su dung dia
diém dé thyc hién dy 4n dau tu;

- Giai trinh vé sur dung cong nghé¢ d6i voi dy an quy dinh tai
diém b khoan 1 Piéu 32 cua Luat nay gdm céac ndi dung: tén
cong nghé, xuit xu cong nghé, so d6 quy trinh cong nghé;
thong sb ky thuat chinh, tinh trang st dung cua may moc,
thiét bi va day chuyén cong nghé chinh;

- Hop ddéng BCC d6i véi du an dau tu theo hinh thic hop
déng BCC;

- Phuong an giai phong mat bang, di dan, tai dinh cu (néu
c0);

- Banh gia so bd tdc dong moi truong, cac giai phap bao vé
moi truong;

- DBéanh gia tac dong, hi¢u qua kinh té - x3 hoi cua dyu 4n dau
tu.

- D& xuit co ché, chinh sach dic thu (néu c6).

Budc 2

Lanh dao
So

Lanh dao
So

Duyét chuyén phong Chuyén mén

0,5 ngay

145




Phong

chuyén Tl’l‘IO’l’lg Phén cong xir 1y ho so 0,5 ngay
A phong
mon
Kiém tra céac di€u kién v€ mat thu tuc va tinh phap 1y cua ho
SO.
- Trudng hop ho so khong du diéu kién vé mit thu tuc va
Phong . nhiing ndi dung co ban vé phéap ly dé tham dinh thi chuyén
~ Chuyén NP . N . 12 A X \
chuyén vien B6 phan mot cura thong bao l?ang van ban theo bleg mau quy | 03 ngay
mon dinh cho Chu chuong trinh b6 sung va hoan thién ho so.
- Truong hop ho so du diéu kién dé thém, dinh, Chuyén vién
phu trach bao cdo Truong phong xin y kién Lanh dao S¢ gui
, ho so du an dau tu cho Bo Ké hoach va Pau tu
Bude 3 Phon 7 ) )
chu égn Trudng Xem x¢&t, kie}m tra, bao cg’to lanh dao S¢& gui ho so du an dau 0.5 nea
mér? phong tu cho B Ké hoach va Pau tu > NEaY
Leth dao Xem xét, kiém tra ndi dung ho so:
86 theo - Néu ddng ¥: Dé nghi phong chuyén mon giri hd so 1én Bo
Lanh dao | chlic nang X £ y: J¢ nghi phong Y £ i .
X " K¢ hoach va Dau tu; 0,5 ngay
56 nhiém vy - Néu khong dong y: Chuyén lai Trudéng phong chuyén mén
duoc phan el g gy: yen lz g phong y
A xu 1y.
cong
Phong \?1};11?;?:
Budc 4 | chuyén ha ‘p , | Gu1 ho so du an dau tu cho Bo Ké hoach va Pau tu 0,5 ngay
mén nhan va tra

két qua

90. Thii tuc Piéu chinh Quyét dinh chii trirong diu tw ciia Thi twéng Chinh phii, UBND cép tinh (d6i véi du 4n khong thudc dién
cap Gié‘:ly chirng nhén ding ky dau tw)
- Tong thoi gian thuc hién:
+ Ddi v6i du an tham quyén Quyét dinh chu truong dau tw cia UBND tinh: 11 ngay lam viéc.
+ Dbi voi dy an tham quyén Quyét dinh chu trrong dau tu ctia Thi tudng Chinh phu: 20 ngay lam viéc.

Buwéc
thuc hién

Don vi
thue hién

Nguwoi
thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/ket qua
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Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho c& nhan/té chirc va thu phi, 1¢ phi;

S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém dich vu cong
tryc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop truc
tuyén) dé xu 1y ho so.

Hb so gdbm:

T}Tlll I;‘(’; Lam Silglrll};?g - Vian ban dé nghi diéq chinh dy 4n dau tu; q
Buéc 1 | POV A ‘p ., | - Béo cdo tinh hinh trién khai dy 4n dau tu dén thoi diém diéu | 0,5 ngay
hanh chinh | nhan va tra chinh:
cong KELQUA 1 Quyét dinh ctia nha du tu vé viée diu chinh dy 4n dAu tu
(doi voi cac truong hop diéu chinh ndi dung quy dinh tai cac
Khoan 4, 5, 6, 7, 8 va 10 Di€u 39 Luét Déau tu); ‘
- Giai trinh hodc cung cap gidy to lién quan dén viéc dicu
chinh nhfmg nodi dung quy dinh tgi caicbiémb,c,d,d, e, g
Khoan 1 Diéu 33 Luat Pau tu (néu o).
Iégnh dao Iégnh dao Duyét chuyén phong Chuyén mén 0,5 ngay
Budc 2 | Phong Truc
chuyén Fuong Phén cong xir 1y ho so 0,5 ngay
A phong
mon
+ Kiém tra cac dicu kién v€ mat thu tuc va tinh phap ly cua
ho SO" A n O U \ 08 ngay
- Truong hop ho so khong du dicu kién vé mat thu tuc va (truon
nhiing ndi dung co ban vé phap ly d¢ thdm dinh thi chuyén h théil
B6 phan mot cura thong bao bang van ban theo bi€u mau quy 0131 3n
Phong A dinh cho Chu chuong trinh b6 sung va hoan thién ho so. qauyer N A Ar aiA
. ~ Chuyén A A NS S ~ .~ | Quyétdinh | To trinh phé duyét diéu
Budc 3 | chuyén A - Truong hop ho so du diéu kién dé tham dinh, Chuyén vién ; \ \ A
o vién RS . N SR chu trvong | chinh chu truong dau tu
mon phu trach tién hanh cac bude tham dinh. dAu tur ol
+ Tong hop y kién tham dinh cua cac co quan c6 lién quan, Thil tuén
thim dinh ho so dy an: , Chih ope
- Néu dat y€u cau, du thao To trinh trinh UBND cap tinh. X p‘
la 17 ngay)

- Néu khong dat yéu ,céu, chuyén vién phu trach bao cdo
Trudng phong xin y kién Lanh dao S¢ xu 1y.
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Phong

Xem xét, kiém tra ndi dung T trinh trinh UBND cap tinh.

chuyén Tﬁg I(:ng - Né:u dong y: Trinh Lanh dao S0 KH&DT xem xét. 0,5 ngay
mon phong - Néu khong dong yv: Chuyén lai Chuyén vién xir Iy
Xem x¢ét, ki€m tra ndi1 dung cia T¢ trinh trinh UBND cap
~ ~ tinh:
Iégnh dao Iégnh dao | _ Né:u dong y: Ky duyét vao van ban lién quan; 0,5 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Trudng phong chuyén moén
xu ly.
Trung tam C.t}uyggl - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc Két qua: To trinh phé duyét
. phuc vu vién tiép . . ‘X , , A
Budc 4 X , ~ ... |quy trinh; 0,5 ngay | diéu chinh chu truong dau
hanh chinh | nhan va tra L 1 A , 2 1 A .
A JOI - Tra két qua cho To chtic, ca nhan theo quy dinh tu
cong ket qua

91. Thi tuc Cép Gidy chitng nhan ding ky dau tu d6i véi dw an khong thudc dién quyét dinh chii trirong déu tu
- Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay

Bugc | Donvi | Nguoi Ni dung cong viec Thotgian | pes | nau/Két qua
thuc hién | thuc hién | thuc hién o dung cong Vit thuc hién 9
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho cd nhan/to chac va thu phi, 1& phi; ‘
S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vy cong
truc tuyén va ho so giay (trr truong hop ho so nop truc
tuyén) dé xur Iy ho so.
Ho6 so gom: x .
) .| - Van ban d& nghi thuc hién du an diu tu; (Mau 1.1; 1.2 Phu luc I,
Trung tam Chuyén . , : AR - . LA A Thong tu so 16/2015/TT-
Y - Ban sao chirng minh nhan dan, thé can cudc hoac ho chiéu N
. phuc vu vién tiep RN < 4 ovA 1 X . Al s . BKHDPT ngay 18/11/2015
Buoc 1 . , ~_ ... |dolVvdinha dau tu 1a ca nhan; ban sao Giay ching nhan thanh | 0,5 ngay , A LA < A
hanh chinh | nhan va tra | |, SR y . , . cua Bo Ké hoach va bau
A S lap hodc tai liéu twong duong khac xac nhan tu cach phap 1y
cong két qua tu)

d6i v6i nha dau tu 14 t6 chic;

- P& xuat du an dau tu bao gdm cac ndi dung: nha dau tu
thuc hién dy 4n, myc tiéu dau tu, quy mo dau tu, von dau tu
va phuong an huy dong von, dia diém, thoi han, tién do dau
tu, nhu cau vé lao dong, dé xuat huong wu dai dau tu, danh
gia tac dong, hiéu qua kinh té - xa hoi cua dy 4an;

- Ban sao mot trong cac tai li¢u sau: bao cao tai chinh 02 nam
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gan nhat cua nha dau tu; cam két hd tro tai chinh ctia cong ty
me; cam két hd tro tai chinh cua t6 chirc tai chinh; bao lanh
vé ning lyc tai chinh cua nha dau tu; tai liéu thuyét minh
nang lyc tai chinh ctia nha dau tu;

- Ban sao théa thuan thué dia diém hodc tai liéu khac xac
nhan nha dau tu c6 quyén st dung dia diém dé thuc hién du
an dau tu trong trudng hop du an khong dé nghi Nha nuée
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung
dat.

- Giai trinh vé st dung cong nghé d6i véi du an quy dinh tai
diém b khoan 1 Diéu 32 cua Luat Pau tu gdm cac ndi dung:
tén cong nghé, Xuat xir cong nghé, so dd quy trinh cong nghé;
thong s6 k¥ thuat chinh, tinh trang sit dung cia may moc,
thiét bi va day chuyén cong nghé chinh;

- Hop ddng BCC d6i véi dy an dau tu theo hinh thic hop
ddng BCC.

Lanshédao Giam doc | Phan cong xt 1y, chuyén ho so cho phong chuyén mén 0,5 ngay
Budc 2 Phong Truén
chuyén . 9 | Phan cong xur 1y ho so 0,5 ngay
- phong
mon
Phon - Chuyéq vién phu trach chiu tra}ch nhiém kiém tra ngi dung
, 'S Chuyén | co ban vé phap Iy va diéu kién cip GCNDKDT. ‘
Budc 3 chuyén 3 - AT A A o1 & 01 ngay
A vién - Bang nhép thong tin dy an trén HTTTQG DTNN (H¢ thong
mon A SR . .
thong tin quoc gia vé dau tu nudc ngoai)
fhl:loynéi Chuyén | Chuan bi h6 so giri lay y kién tham gia ciia cic co quan nha
mon vién nudc co lién quan (néu can); bado cao Trudng phong. 0.5 ngdy | Van ban, tai liéu lién quan
. PhonAg Truong | Xem xét, trinh Giam d6c quyét dinh hd so guri lay ¥ kién
Budéc 4 chuyén . ., N ria
mon phong tham gia cua co quan nha nudc c6 li€n quan.
Lanhvdao Gidm déc DU}/et |’10. SO gui lay y kién tham gia cua cac co quan nha 0.5 ngiy Ky duye;t.Yan ban, tai li¢u
So nude cd lién quan. lién quan
Phong Chuyén | Gui ho so lay y kién tham gia cua cac co quan nha nudc co Vin ban, tai liéu li€n quan

149




chuyén vién lién quan
mon
Céc co
. quannhél A ~ .o 1A M = ) X oo \ < » L1 A ;
Budc 5 nuse ¢o Co quan chuyén mon gui y kien bang van ban vé S6 KH&DPT | 03 ngay | Van ban c6 y kién tham gia
lién quan
- Tong hop y kien tham gia cua cc co quan lién quan.
\ - Néu dat yéu cau, soan thaio GCNDKDT trinh lanh dao
Phong A \ . A A
chuyén Chuyén | phong xem x¢t, phé duyét. ’ 02 ngay
mon vién - Néu khong dat yéu cau, bao cao Truong phong xin y kién
xt ly. Bong thoi soan thao Van ban khong chap thuan cap
GCNDKDT. L
, ‘ Xem xét, kiém tra ndi dung GCNDKPT/Vin ban khong chap GENDKDT/ Van ban
Budéc 6 Phong \ hUAN cA khong chap thuan cap
chuyén Truong | thugn cap GENDKDT. x 0,5 ngay GCNDKDT
mon phong - NSu dong y: Trinh Giam d6c KH&DT xem xet. ’
- Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién xir ly
Xem x¢ét, kiém tra noi dung GCNDKDT/Van ban khong chap
Lanh dao Giam déc thuan cap GCNDKDT: 0.5 nod
So - NSu dong y: Ky duyét vao van ban lién quan > ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Truong phong xi 1y
Trung tam | Chuyen | 0 pan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic GCNDKDT/ Vin ban
. phuc vu vién tiép . . A x A K
Buaoc 7 hanh chinh | nhan va tra | 99Y trinh; 0,5 ngay khong chap thuan cap
o P - Tra ket qua GCNDKDT
cong ket qua

92. Thii tuc Cap Gidy chirng nhan ding ky dau tw d6i véi du an thudc dién quyét dinh chia trwong dau tw
- Tong thoi gian thuc hién:
+ Ddi véi truong hop quyét dinh chi truong cia UBND tinh: 24 ngay
+ Dbi voi trudong hop quyét dinh chi truong cua Thu tudng: 52 ngay

+ Dbi voi truong hop quyét dinh chi truong ctia Qubc hoi: Theo chuong trinh va ky hop cia Quéc hoi
Déi Vdi dw dn thudc trwong hop quyét dinh chi trwong ciia UBND tinh

Buwéc Pon vi Nguoi ns n " Thoi gian R x X .
thuc hién | thuc hién | thuc hign Noi dung cong vi¢e thuc hign |  Dleu mau/Ket qua
Buscl | Trungtim | Chuyén Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra | 0,5ngay |(Mau 1.1; 1.2 Phu lyc I, -
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phuc vu
hanh chinh
cong

vién tiép
nhan va tra
ket qua

cho ca nhan/t6 chic va thu phi, 1é phi;

S6 héa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong
truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop truc
tuyén) dé xtr Iy ho so.

Ho so gom:

- Vian ban dé nghi thuc hién du an dau tu;

- Ban sao ching minh nhan dén, thé cin cudc hodc ho chiéu
d6i voi nha dau tu 1a c4 nhdn; ban sao Gidy chting nhan
thanh 1ap hodc tai liéu twong duong khac xac nhan tu cach
phap 1y ddi voi nha dau tu 13 to chic;

- Pé xuét du an dau tu bao gom cac ndi dung: nha dau tu
thue hién dy an, muc tiéu dau tu, quy mé dau tu, von dau tu
va phuong an huy dong vén, dia diém, thoi han, tién do dau
tu, nhu cau vé lao dong, dé& xuat huéng vu dai dau tu, danh
gia tac dong, hiéu qua kinh té - xa hoi cua duy an;

- Ban sao mat trong céc tai liu sau: bao cdo tai chinh 02 nam
gan nhat ciia nha dau tu; cam két hd tro tai chinh cia cong ty
me; cam két hd tro tai chinh cua to chirc tai chinh; bao 1anh
vé ning luc tai chinh cua nha dau tu; tai liéu thuyét minh
nang lyc tai chinh ctia nha dau tu;

- Ban sao thoa thuan thué dia diém hogc tai ligu khac x4c
nhan nha dau tu co6 quyén sir dung dia diém dé thuc hién du
an dau tu trong truong hop du an khong dé nghi Nha nuéc
giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich st dung
dat

- Giai trinh vé sir dung cong nghé ddi véi du an quy dinh tai
diém b khoan 1 Piéu 32 cua Luat Pau tu gdm cac ndi dung:
tén cong nghé, xuit xi cong nghé, so d6 quy trinh cong
nghé; thong s6 k¥ thuat chinh, tinh trang sir dung ctia may
moc, thiét bi va day chuyén cong nghé chinh;

- Hop déng BCC ddi véi dy 4n dau tu theo hinh thuc hop
ddéng BCC.

(d6ng thoi
vai thoi
gian tham
gia y kién
Cua cac
nganh)

Thong tu s6 16/2015/TT-
BKHDT ngay 18/11/2015
cia Bo Ké hoach va Pau
tu)

Buéce 2

Lanh dao
So

Giam dbc

Phan cong xir 1y, chuyén hd so cho phong chuyén mén

0,5 ngay
(dong thoi

151




vai thoi

gian tham
gia y kién
Cua cac
nganh)
0,5 ngay
(dong thoi
Phong \ vai thoi
o Trudng A A s 1 1A .
chuyén \ Phan cong xur Iy ho so gian tham
phong . iy
mon gia y kién
Cua cac
nganh)
Phong Chuvén |~ Chuyén vién phu trach chiu trach nhi¢m kiém tra ngi dung | 12 ngay
Buéc3 | chuyén o e{l co ban v& phép 1y cua hd so. (tinh tir
mon - Bang nhép thong tin dy 4n trén HTTTQG DTNN. ngay
Céc co Trung tam
uan nha Co quan chuyén mén gui ¥ kién bang vin ban vé S¢ hanh chinh ;
Buéc 4 | 444 o d y gLy & cong nhan | Vin ban c6 ¥ kién tham gia
nuoc co KH&DT duoc hd
lién quan s;(y)
- Tong hop ¥ kién tham gia cua cac co quan lién quan.
Phon - Néu dat yéu cau, soan thao Bao cao tham dinh trinh l1anh
chu éi Chuyén | dao phong xem xeét, phé duyét. 7.5 ned
m(})]n vién - Néu khong dat yéu cau, bao cao Truong phong xin y kién > NEAY
xu 1y. Pong thoi soan thao Vin ban yéu cau giai trinh hoac
hoan thién hd so. T ST . 1.
. . Xem xét, kiém tra ndi dung Bao céo thim dinh/Vin ban yéu BaOAcao;thar.r} .dlr‘lh/Vanvban
Budc 5 Phong \ N - oA A yéu cau giai trinh hoac
A Truong | cau giai trinh hoac hoan thién ho so. \ A A
chuyén . £ aA s ik . 0,5 ngay hoan thién ho so
mon phong - Néu dong y: Trinh Gidm doc xem xét.
- Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién xir ly
Xem xét, kiém tra noi dung Bdo cao thdm dinh Vén ban yéu
Lanh dao Gidm déc Cau giai trinh hodc hoan thién ho so: 01 nea
So - Néu dong ¥: Ky duyét vao van ban lién quan say

- Néu khong dong y: Chuyeén lai Truong phong xir Iy
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Budc 6 | UBND tinh C6 quyét dinh chi truong dau tu 04 ngay Quyét dinh chu truong
Chuyén | Soan thao GCNDKDT trinh Trudéng phong xem xét, phé
Phong vién duyét
chuyén \ Xem x¢ét, kiém tra ndi dung GCNDKDT
mon Truong | Néu dong ¥: Trinh Giam ddc xem xét.
Buge 7 PhONg | N4, khong ddng §: Chuyén lai Chuyén vién xit I 3,5 ngdy | GCNDKDT
N Xem xét, kiém tra noi dung GCNDKDT:
Lanh dao .y A A 2X s Ao x < ;1A
Sy Giam doc | - Néu dong y: Ky duyét vao van ban lién quan
- Néu khong dong y: Chuyeén lai Truong phong xur 1y
Tnﬁﬁ% :/ilm \Sgﬁ]i%n - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc
Bugc8 | POV e UeR. T ouy trinh; 0,5 ngay GCNDKPT
hanh chinh | nhan va tra 2 L Ap et
A Ze - Tra ket qua
cong két qua
Déi Véi du dn thudc trwong hop quyét dinh chii trwong ciia Thii twéng Chinh phii
Buwoc thuc |  Pon vi Nguwoi A A o Thoi gian R X £ .
hién thuc hign | thuc hién NOi dung cong viéc thuc hign Biéu mau/Keét qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ¢4 nhan/to chire va thu phi, 1€ phi; ‘
S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong
truc tuyén va ho so giay (trr truong hop ho so nop truc
tuyén) dé xt 1y ho so. ‘
HO so gdm: ‘ (g}fnngt%i (Miu 1.1; 1.2 Phy luc |, -
Trung tam | Chuyén - Van ban dé nghi thuc hién du an dau tu; V('yigth(‘yi Thong tu so 16/2015/TT-
Budc 1 phucvu |vién tiep | - Ban sao ching minh nhan dén, thé can cudc hoac ho chicu ian tham BKHDT ngay 18/11/2015
hanh chinh | nhan va tra | doi v&i nha dau tu 1a ca nhan; ban sao Giay chirng nhan thanh 9l , .« | cua BO Keé hoach va bau
n Lo n e ne 1o . n , ... | glaykién
cong ket qua lap hoac tai liéu twong duong khac xac nhan tu cach phap 1y Sy tu)
K oo e o2 LR . Cua cac
dol v6i nha dau tu 1a to chuc; .
nganh)

- Pé xuit du an dau tu bao gdm cac ndi dung: nha dau tu
thuc hién du an, muc ti€u déu tu, quy mo dau tu, von dau tu
va phuong an huy dong vén, dia diém, thoi han, tién do dau
tu, nhu cau vé lao dong, dé xuat huong wu dai dau tu, danh
gia tac dong, hiéu qua kinh té - xa hoi cua dy an;
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- Ban sao mot trong cac tai li€u sau: bao cdo tai chinh 02 nam
gan nhat cua nha dau tu; cam két hd tro tai chinh ciia cong ty
me; cam két hd tro tai chinh cua td chire tai chinh; bao lanh
vé ning lyc tai chinh cua nha dau tu; tai liéu thuyét minh
nang luc tai chinh cia nha dau tu;

- Ban sao thoa thuan thué dia diém hodc tai liéu khac xac
nhan nha dau tu c6 quyén st dung dia diém dé thuc hién du
an dau tu trong truong hop du an khong dé& nghi Nha nudc
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung
dat.

- Giai trinh vé sur dung cong nghé dbi vai du an quy dinh tai
diém b khoan 1 Piéu 32 cua Luat Pau tu gdm cac ndi dung:
tén cong ngh¢, Xuat xir cong nghé, so dd quy trinh cong nghé;
thong sb k¥ thuat chinh, tinh trang sir dung cia may moc,
thiét bi va day chuyén cong nghé chinh;

- Hop ddng BCC d6i véi du an dau tu theo hinh thic hop
ddéng BCC.

- Phuong an giai phong mat bang, di déan, tai dinh cu (néu
c0);

- Banh gia so bd tdc dong mdi truong, cac giai phap bao ve
mdi truong.

Lanshédao Giam doc | Phan cong xir 1y, chuyén hd so cho phong chuyén mén
Budc 2 Phong , 0.5 ngay
n Truong A A 17 1A
chuyén A Phan cong xtt 1y ho so
A phong
mon
- Chuyén vién phu trach chiu trach nhiém kiém tra ndi dung
co ban ve phap ly cta ho so. ‘
. - Truong hop h6 so khong du diéu kién vé mat thu tuc va
Phong | - ivén | nhitng néi dung co ban vé phép 1§ dé thim dinh thi chuyén N
Budéc 3 chuyén = A 1x . o A A 0,5 ngay | Van ban hoan thién ho so
mon vién Trung tam hanh chinh cong thong bao bang van ban theo

biéu mau quy dinh cho Nha dau tu bd sung va hoan thién hd
SO.
- Truong hop hd so di diéu kién dé tham dinh, tién hanh cac
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budc tiép theo.
- Dang nhap thong tin du 4n trén HTTTQG DTNN.

Chuan bi ho so giri B6 Ké hoach va Pau tu (02 bd); Soan

Phong C-}}uyen thao van ban lay ¥ kién tham dinh cta cac co quan nha nudc Vin ban 13y y kién, tai liéu
chuyén | Vion co lién quan, bao cdo Lanh dao phong 0,5ngay | .. ’ '
X > 3 : i€n quan
ORI Truong | Xem xét, trinh Lanh dao So quyét dinh hd so gui Iy y kién
Buéc 4 — phong tham dinh — S
anh dao Y e A N Y S S \ vy duyét Van ban lay y
S5 Giam doc | Duyét ho so gui lay y kien tham dinh 0,5 ngay kién, ti liéu lién quan
PhonAg Chuyén Guri hd so giri ldy ¥ kién tham dinh ciia cac co quan nha nuéc . Vin ban ldy ¥ kién, tai liéu
chuyén A 1A 0,5ngay |,..
A vién c6 lién quan lién quan
mon
Co quan o . )
Budc 5 chuyén Co quan chuyén mon gui y kién bang van ban vé S6 KH&DT | 15ngay | Van ban tham gia y kien
mon
- Térng hop vy kién tham gia cua céc co quan lién quan.
. - N¢u dat yéu cau, soan thao Bao cao tham dinh trinh l1anh
Phong A
A Chuyén dao phong xem xet, phé duyét. \
chuyén A 05 ngay
2 vién - Néu khong dat yéu céu, bao cao Truong phong xin y kién , , 2 . .
mon Bao cao tham dinh trinh
xt ly. Bong thoi soan thao Vian ban yéu cau giai trinh hoic e oz v LiA
UBND xem xét, c6 ¥ kién
hoan thién hd so. x . A 1A .
VEEY ~ Y z - T tham dinh vé ho so du an
. . Xem xét, kiém tra ndi dung Bao cao tham dinh/Vian ban yéu X e A A
Budc 6 Phong , A ia o < A A dau tu va gui Bo K¢ hoach
o Truong cau giai trinh hoac hoan thién ho so. \ N o A A
chuyén . ot . X . 01 ngay | va Pau tu/Van ban yéu cau
x phong - Néu dong y: Trinh Gidm doc xem xét. el < \ "
mon Z R X, 2. o a1, giai trinh hodc hoan thi¢n
- Néu khong dong yv: Chuyeén lai Chuyén vién xur ly hd so eiri Nha diu tu
Xpm xét, kieém tra ndi dung Bao cao tham dinh/Vian ban yéu &
Lanh dao Gidm déc cau giai trinh hodc hoan thién ho so: 01 ned
So - Néu dong ¥: Ky duyét vao van ban lién quan gay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Truong phong xir 1y
UtIiBnIF:D Quyét dinh chu truong dau
Budc 7 B K’ : C6 Quyet dinh chu trrong dau tu cta Thu tudng Chinh phu 22 ngay |[tu cua Thu tudéng Chinh
hoach va Phu
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Pau tu,

Thu tudéng
Chinh phu.
C.}iuyen Soan thao GCNDKDT trinh Trudéng phong xem xét, phé \
. vién n 3,5 ngay
Phong duyét
Cﬁggn Trusn Xem xét, kiém tra ngi dung GCNDKDT
Budc 8 R 9 |- Néuddng §: Trinh Giém déc xem xét. 0,5 ngiy | GCNDKDT
phong - Néu khong dong yv: Chuyén lai Chuyén vién xir ly
Lnh dao Xem xét, kiém tra ndi dung GCNDPKDT:
Sy Giam doc | - Néu dong y: Ky duyét vao van ban lién quan 0,5 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Truong phong xtr 1y
Tnﬁ?l% tilm ‘C]?i}él;yen o | Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc
Budc 9 p L S p quy trinh; 0,5 ngay | GCNBKDT
hanh chinh | nhan va tra 2 L Ap et
A O - Tra két qua
cong ket qua
D6i Véi du dn thujc trieong hop quyét dinh chii trwong ciia Quéc hi
Budc thyc | Dom vi Nguoi N§i dung cong viéc i;h'?r:wc Biéu mau/Két qua
hien | thuc hign | thuc hién o1 dung cong Vit e g
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra .
cho ¢4 nhan/to chire va thu phi, 1€ phi; ‘
S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong \
truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop truc 0.5 ngay x
0 én) dé it Iy ho so ' ' ' (dong | (Mau I.1; 1.2 Phu luc I, -
Trung tim | Chuyén H(})’ o gom, y O 80. thoi voi | Thong tw sb 16/2015/TT-
Busc1 | PRUCVU | Vientep | o 48 nghi thuc hign du én diu t: thoi gian | BKHDT ngdy 18/11/2015
hanh chinh | nhan va tra . , . AR N , - 1A 4. | thamgia | cia Bo Ké hoach va Pau
cong Kétqua | Ban sao chimg minh nhéan dan, the can cu6e hoac ho chicu gkién | tu)
doi véi nha dau tu 1a ca nhan; ban sao Giay chirng nhan thanh .
A e ne ren ., . . . ., | Cuacac
lap hoac tai liéu twong duong khac xac nhan tu cach phap 1y nganh)

d6i voi nha dau tu 1a t6 chuc;
- B¢ xuat du an dau tu bao gom cac ndi dung: nha dau tu
thuc hién dy an, muyc tiéu dau tu, quy mé dau tu, von dau tu
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va phuong an huy dong von, dia diém, thoi han, tién do dau
tu, nhu cau vé lao dong, dé xuat hudng wu dai dau tu, danh
gia tac dong, hiéu qua kinh té - xa hoi cua dy 4an;

- Ban sao mot trong cac tai li€u sau: bao cdo tai chinh 02 ndm
gan nhat cua nha dau tu; cam két hd tro tai chinh cia cong ty
me; cam két hd trg tai chinh cua td chuc tai chinh; bao 1anh
vé ning lyc tai chinh cua nha dau tu; tai liéu thuyét minh
nang lyc tai chinh ciia nha dau tu;

- Ban sao théa thuan thué dia diém hoic tai liu khac xac
nhan nha dau tu c6 quyén st dung dia diém dé thuc hién duw
an dau tu trong truong hop du an khong dé nghi Nha nudc
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung
dat.

- Giai trinh vé sir dung cong nghé d6i véi du an quy dinh tai
diém b khoan 1 DPiéu 32 cua Luat Pau tu gdm cac ndi dung:
tén cong nghé, Xuat xir cong nghé, so dd quy trinh céng nghé;
thong sé k¥ thuat chinh, tinh trang s dung cia may moc,
thiét bi va day chuyén cong nghé chinh;

- Hop ddng BCC d6i véi du an dau tu theo hinh thuc hop
ddng BCC.

- Phuong an giai phong mit bang, di dan, tai dinh cu (néu
c0);

- Banh gia so bd tdc dong moi trudng, cac gidi phap bao vé
moi truong;

- Banh gia tac dong, hi¢u qua kinh té - x4 hoi cua du an;

- D& xuit co ché, chinh sach dic thu (néu c6).

Lanh dao

S Giam dbc | Phan cong xir 1y, chuyén hd so cho phong chuyén mén
Budc 2 Phong \ 0.5 ngay
R Truong A A "1 1A
chuyén . Phén cong xtr 1y ho so
~ phong
mon
Phong Chuvén |~ Chuyén vién phu trach chiu trach nhiém kiém tra noi dung ‘
Budc 3 chuyén vi é}; co ban ve phap ly cua ho so. 0,5ngay | Van ban hoan thién ho so
mon - Truong hop ho so khong du dieu kién vé mat thu tuc va
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nhitng ndi dung co ban vé phap 1y dé tham dinh thi chuyén
Trung tdm hanh chinh cong thong bao bang vin ban theo
biéu mau quy dinh cho Nha dau tu b sung va hoan thién hd
SO.

- Truong hop hé so da diéu kién dé tham dinh, tién hanh cac
budc tiép theo.

- Bang nhap thong tin dy an trén HTTTQG DTNN.

Chuan bj ho so bao cao Trudng phong dé gui hd so du an dau

Ph(‘)nAg Chl.{y | tur cho Bo Ké hoach va D:?lu tw dé bdo cao Thu tuéng Chinh ‘ o
chuyén vien phu thanh 1ap Hoi ddng thim dinh nha nudéc. 0,5ngay | Van ban, tai liéu lién quan
mon Truong | Xem xét, trinh Giam doc quyét dinh ho so giri bao cdo By Ké
Buéc 4 S phong hoach va Pau tu - — l
anh dao . £ Ap o A ws 1A 1k 2 . \ v duyét Van ban, tai li¢u
Sy Giam doc | Duyét ho so gui lay y kien tham dinh 0,5 ngay lién quan
Phong Chuyén | Gui ho so gui lay ¥ kién tham dinh cia cac co quan nha nuéc oA 1
chuyén 3 s 1: A : 0,5 ngay | Van ban, tai li¢u lién quan
X vién co lién quan
mon
Bo
KH&DT: Theo
n: A Chuong
Hoi  dong trinh  va .
Buscs | nam dinh C6 Quyét dinh phé duyét chii truong dau tu caa Quéc hoi ky  hop | QuyCt dinh phé duyét chu
nha nudc; . x| trrong dau tu ctaa Quoc hoi
, . cua Quoc
Thu tudng hoi
Chinh phu; i
Quoc hoi
Chuyén | Soan thao GCNDKDT trinh Trudng phong xem xét, phé N
\ . A 3,5 ngay
Phong vién duyét
chuyén \ Xem xét, kiém tra noi dung GCNDKDT
mon Truong | Néu dong y: Trinh Giam d6c xem xét. 0,5 ngay
Budc 6 phong - Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién xt 1y GCNDKDT
Lanh dao | Xem xet, kiém tra noi dung GCNDKDT:
Sy : Giam doc | - Néu dong y: Ky duyét vao van ban lién quan 0,5 ngay

- Néu khong dong y: Chuyén lai Truong phong xir 1y
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Tnﬁi% ;[ilm \Sél;l}t]i%n - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc
Bugc7 | PHeV e UCR | uy trinh; 0,5 ngay GCNDKPT
hanh chinh | nhan va tra 2 L Ae s
R £ . - Tra ket qua
cong ket qua

193. Thi tuc biéu chinh ngi dung du an diu tw trong Gidy chitng nhan ding ky diu tw (ddi véi trwong hop khéng diéu chinh
guyet dinh chi trwong dau tw)

- Tong thoi gian thyc hién: 5 ngay

B“"r’]’f@i‘h‘-"c trﬂr‘;“hfén thlfr%lﬁlen Ni dung cdng viéc tThhuf’; E:Z‘;‘ Bidu mAu/Két qua
Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra két qua.
Ho so gom: (Mau 1.7; Phu lyc I, -
Trung tim Chuyén | Vin ban dé nghi diéq S:hinh du: an dﬁu‘tu; ’ y . Thong tu s6
ohuc v vientiép | Béao cao tinh hinh trién khai du 4n dau tu dén thoi diém diéu 16/2015/TT-BKHDT
Buoc 1 hanh chinh | nhan va trd Chinh;, . . ‘ ‘ 0,5ngay |ngay 18/11/2015 cua
cong kit qua | Q!Jyét dinh cta nha dau tu_yé viéc dieu Chinh du_ an dau tu; Bo Ké hoach va Pau
- Giai trinh hoac cung cap giay to lién quan den viéc diéu chinh tu)
nhitng ndi dung quy dinh tai cac Piém b, ¢, d, d, e, g Khoan 1
Diéu 33 Luat Pau tu (néu co).
Lanh dao ., £ A A 1 2 1A \ n n \
S Giam doc | Phan cong xt ly, chuyén ho so cho phong chuyén mén 0,5 ngay
Budc 2 Phong Truong ‘
chuyén . Phén cong xtr 1y ho so 0,5 ngay
~ phong
mon
Phong Chuyén | Chuyén vién phu t‘réch chiu’ trach nhiém kiém tra noi dung co
Budc 3 chuyén vien ban ve phap 1y va diéu kién cap GCNDKDT diéeu chinh. 01 ngay
mon - Pang nhép thong tin du 4n trén HTTTQG DTNN.
Chuyén | 50an thio GONDKBT/Vin ban khong chdp thuan didu chinh, ‘
vien trinh 1anh dao phong xem xét, phé duyét 01 ngay
Phong i ’ j GCNDKDT/ Van ban
Budc4 | chuyén Xem xét, kiém tra noi dung GCNDKDT/Vin ban khong chap khong chap thuan diéu
mon Truong | thuan dieu chinh. ’ 0.5 neay | ChinN
phong - Néu dong y: Trinh Gidm doc xem xét. > ey
- Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién xt Iy
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Xem xét, kiém tra noi dung GCNDKDT/Vin ban khong chap

Lanhdgo | .. .« | thudn dieu chinh: 0.5 ned
SO - Néu dong y: Ky duyét vao van ban lién quan > NEAY
- Néu khong dong yv: Chuyén lai Trudong phong xur 1y
Trung tam C{luy.eA’n - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc quy GCNDKDT/ Van ban
. phuc vu vién tiep o . N 2 A 1A

Budc 5 N . .. |trinh; 0,5 ngay | khong chap thuan dicu

hanh chinh | nhan va tra U Ke ,

N . |- Traketqua chinh
cong ket qua

94. Thii tuc Piéu chinh Gidy chiing nhin ding ky dau tw dbi véi dy an dau tw thudc dién diéu chinh quyét dinh chi truong dau
tw cia Uy ban nhan dén cap tinh

To6ng thoi gian thuc hién: 18 ngay

Buwoc thuc

Don vi

Nguwoi

NOi dung cong viéc

Thot gian

Biéu mau/Két qua

hién thuc hién | thuc hién thwc hién
Kiém tra, huong dan, tiép nhan hod so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi;
S6 hoa ho S0, chuyen hd so trén phan mém dich vy cong
truc tuyen va hd so gidy (trir treong hop hd so nop truc tuyén)
de Xt ly. hé so.
Ho so gdom:
- Vin ban dé nghi diéu chinh dy an dau tu;
- B4o c4o tinh hinh trién khai du 4n dau tu dén thoi diém diéu | 0,5 ngay | (Mau 1.7; 1.8 Phy luc 1,
Trung tim | Chuyén chinh; (dong thoi |- Thong tu  sO
phuc vy vién tiép - Quyét dinh cua nha dau tur Ve viéc diéu chinh du an dau tu; vei thoi | 16/2015/TT-BKHDT
Buédc 1 hanh chinh | nhan va tra | Giai trinh hodc cung cap gidy to lién quan dén viéc diéu Chlnh gian tham | ngay 18/11/2015 cua
cong Két qua nhirng ndi dung quy dinh tai cic Piém b, ¢, d, d, e, g Khoan 1| giay kién | B6 Ké& hoach va Pau
Diéu 33 Luat Pau tur (néu co), cu thé: Clacac |tu)
b) Ban sao chung minh nhén dén, thé cdn cudc hodc ho chiéu| nganh)

d6i v6i nha dau tu 1a c4 nhan; ban sao Giay chung nhan thanh
lap hogc tai li¢u twong duong khéc xac nhan tu cach phap 1y ddi
Vo1 nha dau tu la to chuc;

c) DBé xuat dy an dau tu bao gdm cac noi dung: nha dau tu thuc
hién du an, muc tiéu dau tu, quy mo dau tu, voén dau tu va
phuong an huy dong, Von dia diém, thoi han, tién 6 dau tu, nhu
cau vé lao dong, dé xuat huong uwu dai dau tu, danh gia tac
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dong, hiéu qua kinh té - xa hoi cta dy an;

d) Ban sao mot trong cac tai li¢u sau: bao céo tai chinh 02 nam
gan nhit cia nha dau tu; cam két hd tro tai chinh cia cong ty
me; cam két hd tro tai chinh cta t6 chirc tai chinh; bao lanh vé
nang lyc tai chinh cta nha dau tu; tai liéu thuyét minh nang luc
tai chinh cua nha dau tu;

d) Pé xuat nhu cau st dung dat; truong hop du an khong dé
nghi Nha nudc giao dat, cho thué dét, cho phép chuyen muc
dich str dung dat thi nop ban sao théa thuan thué dia dlem hoac
tai liéu khac xac nhan nha dau tu co quyén sir dung dia diém dé
thuc hi¢n du an dau tu;

e) Giai trinh vé su dung cong nghé doi Vvoi du an quy dinh tai
diém b khoan 1 Piéu 32 cua Luat nay gdém céac nodi dung: tén
cong nghg, XUat Xir cong nghé, so d6 quy trinh cong nghg; thong
s0 ky thuat chinh, tinh trang st dung ciia may moc, thiét bi va
day chuyen cong ngh¢ chinh;

g) Hop dong BCC d6i voi du an dau tu theo hinh thtc hop dong
BCC.

0,5 ngay
(dong thoi
Lanh dao . 4 A A y XA \ n n Yéi théi
Sy Giam doc | Phan cong xtr ly, chuyén ho so cho phong chuyén moén gian tham
gia y kién
Ccua cac
. nganh)
Budc 2 0,5 ngay
(dong thoi
Phong \ vai thoi
chuyén Tru:‘ong Phén cong xir 1y ho so gian tham
2 phong Y
mon gia y kién
Cua cac
nganh)
Phong Chuven |- Chuyen vién phu trach chiu trach nhiém kiém tra noi dung co | 07 ngay
Budc 3 chuyén vi é}; ban vé phap 1y cua hd so. (tinh tur
mon - Dang nhap thong tin du 4n trén HTTTQG DTNN. ngay
Budc 4 Céac co Co quan chuyén mén gui y kién bang vin ban vé So6 KH&DPT Trung tdim | Van ban c6 y kién tham
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quan nha hanh chinh gia
nudc co cong nhan
lién quan dugc ho
SO)
- Tong hop y kien tham gia cua cac co quan lién quan.
Phon - Néu dat yéu cau, soan thao Bao cdo thim dinh vé& viéc diéu
chu é%l Chuyén | chinh, trinh Tru:ong phong xem xét, phé duyét. 2.5 nod
mc})]n vién - Neu khong dat yéu cau, bdo cao Truong phong xin y kién xur > Ngay
1y. Dong thoi soan thao Van ban yéu cau giai trinh hoac hoan
thién hd so. :
. \ Xem xét, kiém tra ngi dung Bao cdo tham dinh/Vin ban yéu cau Béo cdo tham dinh/Vin
Budc 5 Phong , ban yéu cau giai trinh
o Truong | giai trlnh hodc hoan thi¢n ho SO. \
chuyén he Néu dd Trinh a4 0,5ngay | hoic hoan thién hd so
mon phong - Néu ddng y: Trinh Giam ddc xem xét.
- Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién xt Iy
Xem xét, kiém tra ngi dung Béo cdo tham dinh/Van ban yéu cau
Lanh dao Gidm déc giai trinh hodc hoan thi¢n hd so: 01 ned
So - Neu dong y: Ky duyet vao van ban lién quan gay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Trudng phong xir 1y
. UBND \ Quyet dinh chu truong
Budc 6 tinh C6 quyét dinh chi truong dau tu diéu chinh 03 ngay didu chinh
Chuyén . C1o1x \ . A A
\ e Soan thao GCNDKDT trinh lanh dao phong xem xét, phé duyét
Phong vién
chuyén \ Xem xét, kiém tra noi dung GCNDKDT
Bugc7 | ™0 Trl}lr(‘)?’lng - Néu dong y: Trinh Gidm doc xem xét. 2,5ngdy | GCNDKDT diéu chinh
phong - Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién xir Iy > Ngay
Lanh dao | Xem xét, kiém tra noi dung GCNDKDT:
S : Giam doc | - Neu dong y: Ky duyet vao van ban lién quan
- Néu khong dong y: Chuyén lai Truong phong xi 1y
Tnﬁﬂ% t/etlm ‘Sgrlll}tlfén - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc quy .
Buocg |, PHucW CnUCD T inh; 0,5ngay | GCNDKDT didu chinh
hanh chinh | nhan va tra U A o
A X - Tra ket qua
cong ket qua
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95. Tha tuc Piéu chinh Gidy chitng nhan ding ky diu tw ddi véi dw 4n diu tu thudc dién diéu chinh quyét dinh chi trwong dau
tw cia Thi twéng Chinh pha
Tong thoi gian thuc hién: 47 ngay ngay lam viéc

Bwéc thuwc |  DPon vi Nguoi Nbi d n iec Thot gian Bidu mau/Ké&t qua
hign thwc hign | thuc hién o1 Gung cong vie thuc hign cu maufnet qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
c4 nhan/td chic va thu phi, 1é phi;
S6 hoa hé so, chuyén hd so trén phén mém dich vy cong
truc tuyen va hd so gidy (trir treong hop hd so nop truc tuyén)
dé xir ly hd so.
Ho so gom:
- Van ban dé nghi thuc hién du an dau tu;
- Ban sao ching minh nhan dén, thé cin cudc hoac ho chiéu ddi
v6i nha dau tu 13 c4 nhan; ban sao Gidy chuing nhan thanh 1ap
hoic tai liéu twong duong khac xac nhan tu cach phap 1y doi voéi
nha dau tu 14 t6 chc;
- Pé xuat du an dau tu bao gom cac ndi dung: nha dau tu thuc | 0,5ngay | (Maul.1; 1.2 Phu luc l,
Trung tim | Chuyén hién du an, muc tiéu déu tu, quy mod dau tu, von diu tu va (dér!g thf‘}i - Théng tu s
huo Vu vien tié phuong an huy dong von, dia diém, thoi han, tién do dau tu, nhu \_lél thoi | 16/2015/TT-BKHDT
Buoc 1 p L N pq cau vé lao dong, dé xuat huong wu ddi dau tu, danh gia tac | giantham |ngay 18/11/2015 cua
hanh chinh | nhan va tra 1k Lk G
cong két qua dong, hi¢u qlﬂa kinh té - ’ xa‘lllc_)!ACua du 4 an; ] giay k}en Bo Ké hoach va bau
- Ban sao mot trong cac tai li€u sau: bao cdo tai chinh 02 nam | cuacac | tu)
gan nhat cia nha dau tu; cam két hd tro tai chinh ciia cong ty | nganh)

me; cam két hd tro tai chinh cua té chirc tai chinh; bao lanh vé
nang lyc tai chinh cta nha dau tu; tai lidu thuyét minh nang luc
tai chinh ctia nha dau tu;

- Ban sao thoa thuan thué dia diém hoic tai liéu khéc x4c nhan
nha dau tu c6 quyén st dung dia diém dé thyc hién dy an dau tu
trong truong hop du 4an khong dé nghi Nha nudc giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat.

- Giai trinh vé s dung coéng nghé doi véi dy an quy dinh tai
diém b khoan 1 Piéu 32 cua Luat Pau tu gdm cac ndi dung: tén
cong nghe, XUat xir cong nghé, so d6 quy trinh cong nghé; thong
s6 k§ thuat chinh, tinh trang sir dung ciia may moc, thiét bi va
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day chuyén cong nghé chinh;

- Hop dong BCC dbi véi du an dau tu theo hinh thirc hop dong
BCC.

- Phuong 4n giai phong mat bang, di dan, tai dinh cu (néu c6);

- Panh gid so bd tdc dong moi trudng, cac gidi phap bao vé moi
truong.

Lanshédao Giam déc | Phan cong xu 1y, chuyén hd so cho phong chuyén mon
Budc 2 Phong \ 0.5 ngay
o Trudng A Y1 1A
chuyén . Phén cong xtr 1y ho so
A phong
mon
- Chuyén vién phu tr‘élch chiu trach nhiém kiém tra ndi dung co
ban vé phap 1y cua ho so.
- Truong hop ho so khong du dieu kién vé mat thu tuc va nhiing
’ PhonAg Chuyén ngn dung co bfln veé IA)hap 1}/ delthamvdmhv thi chuye_r} Trugg tam ‘ Vin ban hoan thién hd
Budéc 3 chuyén vien hanh chinh céng thong bao bang van ban theo biéu mau quy | 0,5 ngay so (néu co)
mon dinh cho Nha dau tu bo sung va hoan thién ho so.
- Truong hop ho so du dieu kién d€ tham dinh, tién hanh cac
budc tiep theo.
- Pang nhép thong tin du 4n trén HTTTQG DTNN.
huva Chuan bi ho so gtri B6 K¢é hoach va Pau tu (02 bg); Soan thao
Phong Chuyén sn ban 1Av ¢ kidn thim dinh cua c4 ha ce o6 lie o
. van ban lay y kién tham dinh cua cac co quan nha nudc co lién Vin ban l4y v kién, tai
chuyén vien b4o céo Trud he 0,5 ngay SN, ’
) quan, bao cdo Truong phong. liéu lién quan
mon Truong | Xem xét, trinh Giam dbc quyét dinh Van ban 1ay ¥ kié; ho so
Budc 4 - phong gui lay y kién tham dinh. o
Lan a0 . £ ~ o YO ST\ W 1A o1 K 2 . \ y UYé an ban éyy
S5 Giam doc | Duyét Van ban lay y kién; ho so guri lay y kién tham dinh. 0,5 ngay Kién, tai liu lién quan
fhhonéi Chuyén | Giri Van bin Iy y kién; ho so gui ldy ¥ kién tham dinh ciacde | o .| Vanban lay § kién, tii
nlllc})]n vién co quan nha nudce c6 lién quan > NETY liéu lién quan
Co  quan L 5 Vian ban tham gia y
Budc 5 | chuyén Co quan chuyén mon guri y kién bang van ban vé S6 KH&DT 10 ngay Kién slay
mon
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Phong

- Tong hop ¥ kién tham gia cua cac co quan lién quan.
- Néu dat yéu cau, soan thao Bao cao tham dinh vé viéc diéu

chuyén Chg}/en chinh, trinh Truong phong xem xeét, phé duyét. 05 ngay Bio co thim dinh vé
< vién - Néu khong dat yéu cau, béo co Truong phong xin y kién xur NP \ .
mon viéc dicu chinh trinh
1y. Dong thoi soan thao Van ban yéu cau giai trinh hoac hoan UBND xerm xét. 6 g
thién ho so. _ e kién tham dinh v& ho
. \ Xem xét, kiém tra noi dung Bao cao tham dinh vé viéc dicu L ah < .
Buoc 6 Phong \ , NP A < N LA A so du an dau tu va gui
A Truong | chinh/Van ban yéu cau giai trinh hoac hoan thién ho so. N N .
chuyén . L xh oo Y . 01 ngay B6 Ké hoach va DBau
A phong - Néu dong y: Trinh Gidm doc xem xét. s 1a A A
mon X N A R N A tu/Van ban yéu cau
- Néu khong dong v: Chuyén lai Chuyén vién xu ly i2i trinh hodc hodn
Xem xét, kiem tra noi dung Bao cao tham dinh vé viéc dicu g thien hd so
Lanh dao Giam déc chinh/Van ban yéu cau giai trinh hoac hoan thién ho so: 01 nod i
So - Néu dong ¥: Ky duyét vao van ban lién quan say
- Néu khong dong y: Chuyén lai Truong phong xir 1y
UBND
ggh’ Ké Quyet dinh chu truong
Budc 7 ho:ach va C6 Quyét dinh chu truong dau tu ctia Thi tudng Chinh pha 22 ngay cf]?:]lhu;j:'l\'/fl]ic t?rlcer\Jg
Dau i, Chinh pha
Thu tudng
Chinh phu.
Chuyén
Phong vién Soan thao GCNDKDT trinh Trudéng phong xem xét, phé duyét 3,5 ngay
ffg‘gen Trusng | Xem xéL kiém trandi dung GCNDKDT
Budc 8 hon 9 |- Néu dong y: Trinh Gidm doc xem xét. 0,5 ngay GCNDKDT
PRONE | Néu khong ddng ¥: Chuyén lai Chuyén vién xi Iy
Lanh dao | Xem xet, kiém tra noi dung GCNDKDT:
Sy : Giam doc | - Néu dong y: Ky duyét vao van ban lién quan 0,5 ngay
- Néu khong dong y: Chuyen lai Truong phong xur 1y
Tnﬁi% :xn \Ei:grlll}t]ieén - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic quy
Bugc9 |, PHuCVL CnUCE | inh; 0,5 ngay GCNDKDT
hanh chinh | nhan va tra L Ap
R £ , - Tra ket qua
cong ket qua
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96. Thii tuc Chuyén nhwong duw 4n diu tw
96.1. Truwong hgp du an dau tu thudc dién Quyet dinh cha truwong dau tw cia UBND tinh
- Tong thoi gian thuc hién: Trong vong 11 lam viéc ké tir ngay nhan du hoé so hop 1€.

Budc thuc
hi€én

Don vi
thue hi€én

Nguwoi
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Biéu miu/Két qua

Buoc 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén
vién tiép
nhan va tra
két qua

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
c4 nhan/td chic va thu phi, 1é phi;

S6 hoa hé so, chuyén hd so trén phén mém dich vy cong
truc tuyen va hd so gidy (trir treong hop hd so nop truc tuyén)
dé xir ly hd so.

Ho so gom:

(1) Vin ban dé nghi diéu chinh du 4n dau tu;

(2) Bo c4o tinh hinh thyc hién dy 4n dau tu dén thoi diém
chuyén nhuong du an dau tu;

(3) Hop dong chuyén nhuong du 4n dau tu hodc tai liéu khac co
gia tri phap 1y tuong duong;

(4) Ban sao chiig minh nhan dén, thé cin cudc hoic ho chiéu
d6i v6i nha dau tu 13 c4 nhan, ban sao Gidy chimg nhan diang ky
doanh nghlep hoac tai heu khac c6 gia tri phap ly tuong duong
d6i v6i nha dau tu 13 t6 chice cua nha dau tw nhan chuyén
nhuong.;

(5) Ban sao Gidy chung nhan dang ky dau tu hodc vin ban
quyét dinh chu truong dau tu (neu co);

(6) Ban sao Hop dong BCC ddi v6i du 4n dau tu theo hinh thire
hop dong BCC;

(7) Ban sao mot trong cac tai liéu sau ctia nha dau tu nhan
chuyén nhuong du 4n dau tu: béo cdo tai chinh 02 nim gan nhat
ctia nha dau tu, cam két hd tro tai chinh cta cong ty me, cam két
hd tro tai chinh cua t6 chirc tai chinh, bao 1anh vé nang luc tai
chinh cta nha ddu tu, tai liéu thuyét minh ning luc tai chinh cta
nha dau tu;

0,5 ngay

Budc 2

Lanh dao
So

Giam doc

Phan cong xir 1y, chuyén ho so cho phong chuyén mén

0,5 ngay
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Phong

chuyén Tru‘o’ng Phén cong xir 1y ho so 0,5 ngay
A phong
mon
- Kiém tra cac diéu kién vé mat thu tuc va tinh phap 1y ctia hd
SO.
- Trudng hop ho so khong du didu kién vé mit tha tuc va nhiing
ndi dung co ban vé phap 1y dé tham dinh thi chuyén B phan
mdt cira thong bao bang vin ban theo biéu mau quy dinh cho
Phong Chuyén Chu chuong trinh bd sung va hoan thién hd so.
chuyén 3 - Truong hop ho so du diéu kién dé tham dinh, Chuyén vién phu | 08 ngay
2 vién A , C o R 4
mon trach ti€n hanh cac budc tham dinh.
- Tong hop ¥ kién tham dinh ciia cac co quan c6 lién quan, thim
dinh ho so dy én:

Budc 3 - Néu dat yéu cau, dv thao T¢ trinh trinh UBND cAp tinh. T& trinh diéu chinh chu
- Néu khong dat yéu cau, chuyén vién phu trach bao cdo Trudng truong dau tu
phong xin y kién Lanh dao S¢ xtr 1y.

Phong Truéng Xem xét, kiém tra noi dung T trinh
chuyén hon - Néu dong y: Trinh Lanh dao So KH&DT xem xét. 0,5 ngay
mén PRONE | Néu khong ddng ¥: Chuyén lai Chuyén vién xi Iy
Lanh dao
Sé theo 1R a N
Lanh dao | chuirc nang Xer? xe;c, kle’m tr’a anAdun‘g t({ tr1‘n h: .
, o - Néu dong y: Ky duyét vao to trinh; 0,5 ngay
S0 nhiém VU |\, khong ddng §: Chuyén lai Lanh dao Phong xit I
dwoc phan ¢u khong dong y: Chuyén lai Lanh dao Phong xur 1y.
cong
Trung tam ‘

Budc 4 hgﬁfﬁﬁﬁ;} CSE;fn Tra két qua Trung tdm xuc tién 0,5 ngay TOt?ES;?;%gE?ElChu

cong

Budc 5 Phong Khi ¢6 Quyét dinh diéu chinh chi trwong dau tu cia UBND ,

(truong chuyén Chuyén | tinh, chuyén vién phu trach dy thao Giay chung nhan dang ky 1.5 ngdy Giay chimg nhén dang

hop Doi mon vién dau tu diéu chinh bao cdo Trudéng phong xin y kién Lanh dao ’ ky dau tu di€u chinh

voi dy an So xu ly.
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dugc cap
Giay

Phong

Xem xét, kiém tra ndi dung Gidy chimg nhén ding ky dau tu

; n Truéng | diéu chinh: \
cAhu’nvg chu}/ on phong - Néu ddng y: Trinh Lanh dao S6 KH&PT xem xét. 0.5 ngay
nhan dang mon - Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién xt 1y
ky dau tu)
Lanh dao
S¢ theo | Xem xét, kiém tra ndi dung Gidy ching nhan dang ky dau tu
Lanh dao | chirc nang diéq chinh: 0.5 ned
6 nhiém vu | - Néu ddng ¥: Ky duyét vao to trinh; > NEAY
dugc phan | - Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao Phong xir 1y.
cong
Budc 6
(truong
hop Do6i A A
vO1 du an Trung tam C;lAluyin - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thiic quy e , A e
duogc cap Phuc VY vien t}ep , | trinh; 0,5 ngay Gle}y Shung nAh an dqang
" hanh chinh | nhan va tra A, ’ ky dau tu di€u chinh
Giay R Ly - Tra két qua
. cong ket qua
chung
nhan dang
ky dau tu)
96.2. Trudng hop dw an dau tw thudc dién Quyét dinh chii trwong dau tu ciia Thii twéng Chinh phi
- Tong thoi gian thuc hién: Trong vong 22 ké tir ngay nhan dii ho so hop 1¢.
Don vi Nguoi Thoi gian

Budc thuc

NOi dung cong viéc

thuc hién

Biéu mau/Keét qua

hién thuwe hién | thuc hién
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/td chire va thu phi, 1€ phi;
A SO0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong
Trung tam £ s 1A X . \ A A X
A truc tuyén va ho so giay (trir treong hop ho so ndp truc tuyen)
Busc 1 | Phucve | Chuyén | 000 hé so 0,5 ngay
hanh chinh vién A Ao ’
cong Ho so gom: ‘ ‘
(1) Van ban dé nghi diéu chinh dy an dau tu;

(2) Bo c4o tinh hinh thyc hién du 4n dau tu dén thoi diém
chuyén nhuong du én dau tu;
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(3) Hop dong chuyén nhuong du 4n dau tu hodc tai liéu khac co
gia tri phap 1y tuong duong;

(4) Ban sao chimg minh nhan dén, thé cin cudc hodc hd chiéu
d6i v6i nha dau tu 1a c4 nhan, ban sao Gidy chimg nhan diang ky
doanh nghiép hodc tai liéu khac co gia tri phap ly trong duong
d6i v6i nha dau tu 13 t6 chic cia nha dau tu nhan chuyén
nhuong.;

(5) Ban sao Gidy chimg nhan ding ky dau tu hodc vin ban
quyét dinh chu truong dau tu (néu cb);

(6) Ban sao Hop dong BCC ddi v6i du 4n dau tu theo hinh thire
hop dong BCC;

(7) Ban sao mot trong cac tai liéu sau ctia nha dau tu nhan
chuyén nhuong du 4n dau tu: béo cdo tai chinh 02 nim gan nhét
ctia nha dau tu, cam két hd tro tai chinh cua cong ty me, cam két
hd tro tai chinh cua to chirc tai chinh, bao lanh vé nang luc tai
chinh cta nha dau tu, tai liéu thuyét minh ning luc tai chinh cta
nha dau tu;

Lanh dao

35 Giam dbc | Phan cong xir 1y, chuyén ho so cho phong chuyén mén 0,5 ngay
Budce 2 Phong Truong ‘
chuyén . Phan cong xtr Iy ho so 0,5 ngay
A phong
mon
(1) Kiém tra cac diéu kién vé mit thu tuc va tinh phéap 1y cta ho
SO.
- Truong hop ho so khong du diéu kién vé mat thu tuc va nhiing
ndi dung co ban vé phap ly dé tham dinh thi chuyen B6 phan
Phong mdt cua thong bao qbang van ban th.eo blpu mau quy dinh cho .
Buéce 3 chuyén Chpyén Chu chuong trinh bo sung va hoém thién h6~ SO. . 19 ngay T6 trinh diéu chinh chu
mon vién - Trudng hop ho so du diéu kién dé tham dinh, Chuyén vién phu truong dau tu

trach tién hanh cac budc tham dinh.

(2) Tong hop y kién tham dinh ciia cac co quan c6 lién quan,
tham dinh ho s0 du an:

- Néu dat yéu cau, dy thao T& trinh trinh UBND cép tinh.

- Néu khong dat yéu cau, chuyén vién phu trach bao cdo Trudng
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phong xin ¥ kién Lanh dao S& xu 1y.

Phong Truén Xem xét, kiém tra ni dung To trinh
chuyén hon & . Néu dong y: Trinh Lanh dao S6 KH&DT xem xét. 0,5 ngay
mon PhOng - Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién xtr 1y
Lanh dao
S¢ theo e 1s A A N
~ . Xem xét, ki€m tra ndi dung to trinh:
Lanh dao | chirc nang FES G, NN \
\ n - Néu dong y: Ky duy¢t vao to trinh; 0,5 ngay
56 nhiém vy | Néu khong ddng y: Chuyén lai Linh dao Phong xtr Iy
dugc phan g gy yen 1g c g y.
cong
Trung tam . A A A AL A Ao LAr et
, phuc vu Chuyén ‘Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyen, két thuc quy ‘ Té trinh didu chinh chi
Budc 4 \ , 3 trinh; 0,5 ngay A
hanh chinh vién JU A truong dau tu
cong - Tra két qua

96.3. Truwong hop dy an thugc mot trong cac trwong hop: (i) dy an dwoc cip Gidy chirng nhan dang ky dau tu va khong thude trueong
hop quyet dinh chu truwong dau tu, (ii) du an dwgc cap Glay chirng nhan dang ky dau tw thugc truwong hop quyet dinh chu truwong dau
tw ma nha diu tuw di hoan thanh viéc gép von, huy /dong von va dwa dy an vao khai thac, van hanh
- Tong thoi gian thuc hién: Trong vong 10 lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1.

Blrﬁ:é;hl‘rc tlﬁr (Znh;,é!n thlfr%l;(;’len Noi dung cong viéc fhhl.:’): 1%:2:: Biéu mau/Keét qua

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho

c4 nhan/té chirc va thu phi, 1€ phi;
S6 hoa hd so, chuyen hé so trén phan mém dich vu cong

truc tuyen va hd so gidy (trir treong hop hd so nop truc tuyén)

Trung tdim | Chuyén dé x 1y ho so.
phuc vu vién tiép HO so gom: ; e )
Budce 1 hanh chinh | nhan va tra (1) Van ban d€ nghi diéu chinh dy an dau tu; q 0,5 ngay
R X \ (2) Bao céo tinh hinh thyuc hién du an dau tu dén thoi diém
cong ket qua

chuyén nhuong du an dau tu;

(3) Hop dong chuyén nhuong du 4n dau tu hodc tai liéu khac co
gia tri phéap ly tuong duong;

(4) Ban sao chimg minh nhan dén, thé cin cudc hodc ho chiéu
d6i v6i nha dau tu 13 c4 nhan, ban sao Gidy chimg nhan diang ky
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doanh nghiép hodc tai liéu khac co6 gia tri phap ly trong duong
d6i v6i nha dau tu 13 t6 chic cia nha dau tw nhan chuyén
nhuong.;

(5) Ban sao Gidy ching nhan dang ky dau tu hodc vian ban
quyét dinh chu truong dau tu (neu co);

(6) Ban sao Hop dong BCC ddi v6i du 4n dau tu theo hinh thic
hop déng BCC;

(7) Ban sao mot trong cac tai liéu sau ctia nha dau tu nhan
chuyén nhuong du 4n dau tu: béo cdo tai chinh 02 nim gan nhat
ctia nha dau tu, cam két hd tro tai chinh cta cong ty me, cam két
hd tro tai chinh cua to chirc tai chinh, bao lanh vé nang lyc tai
chinh cta nha dau tu, tai liéu thuyét minh ning luc tai chinh cta
nha dau tu;

Lanh dao

35 Giam ddc | Phan cong xt 1y, chuyén hd so cho phong chuyén mén 0,5 ngay
Budc 2 Phong Truéng ‘
chuyén . Phan cong xtr 1y ho so 0,5 ngay
X phong
mon
- Chuyén vién phu trach chiu trach nhi¢m kiém tra cac diéu kién
vé mat tha tuc va tinh phap 1y ctia hd so va tién hanh cac bude
Phong Chuvén thérp dinh ho so theo quy dinh ‘ ‘
chuyén vi é}; - Néu dat y€u cau, du thao Gidy chiing nhan dang ky dau tu diéu 7 ngay
mon chinh.
- Néu khong dat yéu cau, bao cdo Truong phong xin y kién
Lanh dao So xu ly
. \ Xem xét, kiém tra ndi dung Gidy ching nhan diang ky dau tu Gidy chung nhan ding
Budce 3 Phong \ A 1 .7 2 A 1.
chuyén Tru:ong dlel;: Chl{lh. o ) q , 0.5 ngy ky dau tu di€u chinh
mon phong - Néu dong y: Trlnh Lanh (1:30 S KH&DT xem xét.
- Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién xu ly
Lanh dao | Xem xét, kiém tra ndi dung Gidy chung nhan ding ky dau tu
Lanh dao Sf} thE:O diéli’ ChiP h: R np . , A ax ;A \
35 chire nang | - Néu dong y: Ky duyét vao Gidy ching nhan dang ky dau tu 0,5 ngay
nhiém vu | di€u chinh;
dugc phan | - Néu khong dong ¥: Chuyén lai Lanh dao Phong xit 1y.
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cong

Budc 4

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén
vién tiép
nhan va tra
két qua

- X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thiic quy
trinh;
- Tra két qua

0,5 ngay

Gidy ching nhan dang
ky dau tu di€u chinh

97. Thi tuc Piéu chinh dw 4n du tw trong truweong hop chia, tich, hop nhit, sat nhip, chuyén déi loai hinh td chirc kinh té
- Tong tho1 gian thuc hién: Trong vong 15 ngay ké tir ngay nhén da ho so hop I¢€.

Budc thuc

Don vi

Nguoi

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Biéu mau/Keét qua

hién thuc hién | thuc hién thuc hién
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gai phicu hen tra cho
c4 nhan/té chirc va thu phi, 1¢ phi;
S6 hoa hd so, chuyen hé so trén phan mém dich vu cong
truc tuyen va hd so gidy (trir treong hop hd so nop truc tuyén)
Trung tam Chuyén aé xu 1y ho so.
huc vu vién tiép HO so gom: ) )
Buoc 1 PRLC Vi ~ " |-Vanban dé nghi diéu chinh du an dau tu; 0,5 ngay
hanh chinh | nhan va tra
cong Kétqua | Ban sao Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép hodc tai liu
c6 gié tri phap 1y twong duong cta nha dau tu tiép nhan du an
dau tu; , ‘ ‘ 7
- Ban sao nghi quyét hodc quyét dinh cua nha dau tu vé viée to
chure lai, trong d6 c6 ndi dung vé viée xu ly tai san, quyén va
nghia vu lién quan dén du an dau tu.
Lanh dao . £ A A 1 2 1A \ n n \
35 Gidm doc | Phan cong xtr ly, chuyén ho so cho phong chuyén mon 0,5 ngay
Budce 2 Phong Truén
chuyén NS | phan cong xu 1y ho so 0,5 ngay
A phong
mon
1. Kiém tra cac diéu ki¢n vé mat thu tuc va tinh phap 1y cua ho
Phong A SO. iy , A as
Budce 3 chuyén Chg}/ o Truong hop hd so khong du diéu kién vé mit thu tuc va nhimg | 12 ngay G,l aykchu:ng. 2 hin ?dang
X vién ky dau tu di€u chinh
mon noi dung co ban vé phép ly dé tham dinh thi chuyen Trung tam

hanh chinh coéng thong bio bang vin ban theo biéu mau quy
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dinh cho Chu dau tu bo sung va hoan thién ho so.

- Trudng hop hd so du didu kién dé tham dinh, tién hanh cac
bude tiép theo.

2. Néu ho so dat yéu cau, du thao Gidy ching nhan ding ky dau
tu diéu chinh trinh 1anh dao phong xem xét, phé duyét.

- Néu khong dat yéu cau, bao céo linh dao Phong xin y kién xir
Iy.

Xem xét, kiém tra noi dung Gidy ching nhan dang ky dau tu

fhtllloréi Trudng diél,} chinh. 0.5 nea
mgn phong - Néu dong y: Trinh Lanh dao So KH&DT xem xét. > ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién xu 1y
Lanh dao q ’ ‘
So theo | Xem xét, ki€ém tra ngi dung Gidy chung nhan ding ky dau tu
Lanh dao | chirc nang | di€u chinh: 0.5 nod
So nhi¢m vy | - Néu dong y: Ky duyét vao van ban lién quan; > NEAY
dugc phan | - Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao Phong xtr 1y.
cong
Trung tam Chuyén , A en A A R L LAe slov
h a0 tid - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyen, ket thuc quy Gidv chi hn da
Budce 4 phuc vu vientiep | L 0.5 ngiy iay chirng nhén dang
hanh chinh | nhan va tra A ’ ky dau tu dieu chinh
R Lo - Tra két qua
cong ket qua
98. Thii tuc Piéu chinh du an dau tu theo ban an, quyét dinh ciia toa an, trong tai
- Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay
Bwéc thuwc |  DPon vi Nguoi A R A Thot gian I S .
hign thuc hién | thuc hign Noi dung cong viéc thuc hién Bieu mau/Ket qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho (Miu 1.7: Phy Iuc 1, -
ca nhan/td chire va thu phi, 1€ phi; A T
A A A 12 1A X RA A A A . A Thong tu N¢)
Trung tdim | Chuyén SO0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong 16/2015/TT-BKHDT
. phuc vu vién tiep | truc tuyén va ho so giay (trr treong hop ho so nop truc tuyen) \ \ ,
Budc 1 . , A x o | 2k o 1v LA 0,5 ngay |ngay 18/11/2015 cua
hanh chinh | nhén va tra | d€ xur ly ho so. B Ké hoach va Dau
cong kétqua | HO so gom: ; :

- Vin ban dé nghi diéu chinh di an dau tu.
- Ban sao chirng minh nhan dan, thé can cudc hoac ho chiéu doi

tu)
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v6i nha dau tu 1a c4 nhan, ban sao Gidy chung nhan ding ky
doanh nghiép hoac tai li€u twong duong khac xac nhan tu cach
phap 1y d6i voi nha dau tu 13 td chic.

- Ban an, quyét dinh co6 hiéu lyc phap luat cua toa an, trong tai.

Lanshédao Giam doc | Phan cong xt 1y, chuyén hd so cho phong chuyén mén 0,5 ngay
Buéc 2 Phong Trusn
chuyén N9 | Phan cong xir Iy hd so 0.5 ngiy
A phong
mon
Phong Chuvén |- Chuyén vién phu trach chiu trach nhi¢m kiém tra noi dung co
Budce 3 chuyén vi é}; ban ve phap 1y va dicu ki¢én cap GCNDKDT diéu chinh. 04 ngay
mon - Pang nhép thong tin du 4n trén HTTTQG DTNN.
Chuyen 1 goan thiao GCNDKDT/Van bin khong chip thuan didu chinh, \
vien trinh Trudng phong xem xét, phé duyét 0.5 ngay
Phong g phong > P ye
chuyén Xem xét, kiem tra noi dung GCNDPKDT/Van ban khéng chap
mon Truong | thuan dicu chinh. 01 ned GCNDKDT/ Van ban
Buoc 4 phong - Néu dong y: Trinh Gidm doc xem xét. gay khong chap thuan dieu
- Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién xt Iy chinh
Xem xét, kiém tra noi dung GCNPKPT/Vin ban khong chap
Lanh dao Gidm déc thue_}n d{eu chinh: 01 ned
So - Néu dong y: Ky duyét vao van ban lién quan gay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Truong phong xur 1y
Trung tam C{luy.eA’n - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc quy GCNDKDT/ Van ban
. phuc vu vién tiép 1 . o % A 2:X
Budc 5 . . ~ .. |trinh; 0,5 ngay | khong chap thuan dieu
hanh chinh | nhan va tra L Ap ,
. . |- Traketqua chinh
cong ket qua
99. Thii tuc C4p lai Gidy chirng nhan ding ky dau tu
- Tong thoi gian thuc hién: 4 ngay
Bwéc thuwc |  Don vi Nguwoi ne R o Thot gian R x £ .
hién thuc hién | thue hién Noi dung cong viéc thu hién Bieéu mau/Keét qua
, Trung tim | Chuyén Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho ‘
BuoCl | onucve | vientidp | ca nhan/td chirc va thu phi, I¢ phi: 0,5 ngay
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hanh chinh

nhan va tra

S6 hoa hod so, chuyén hd so trén phan mém dich vu cong

cong kétqua | truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop ho so ndp truc tuyén)
de xtr 1y ho so.
Ho so gom: , , ‘
- Van ban dé nghi cap lai Giay chirng nhan dang ky dau tu
Lanshédao Giam déc | Phan cong xt 1y, chuyén hé so cho phong chuyén mén 0,5 ngay
Buéc 2 Phong Truén ‘
chuyén . g Phan cong xtr 1y ho so 0,5 ngay
A phong
mon
Phong n A , . am ki .-
Buéc 3 chuyén Chuyén | - Chuyen vién phu tyach_ ch;u, trach nhiém kiém tra noi dung co 0.5 ngay
mon vién ban ve phap ly va dicu ki¢n cap lai GCNBKDT ’
Chl.lAy en Soan thao GCNPKPT/Vin ban khong chap thuan diéu chinh, .
vien trinh Truédng phong xem xét, phé duyét 0,5 ngay
Phong g phong Y ye
chu}len q XGIP xeA’t, kl_em tra noi dung GCNDKDT/Van ban khong chap GCNPKDT/ Vin ban
mon Truong | thuan cap lal. : 0,5ngdy |khong chap thuan ca
Budc 4 phong - Néu dong y: Trinh Giam doc xem xet. > NEAY lai & P ' P
- Néu khong dong y: Chuyeén lai Chuyén vién xur ly :
Xem xét, kiém tra noi dung GCNDKDT/ Vén ban khong chap
Lanh dao Gidm déc thuan cap lai 0.5 nod
So - Néu dong y: Ky duyét vao van ban lién quan > NEAY
- Néu khong dong v: Chuyen lai Trudng phong xu 1y
Trung tam [ Chuyén | . 1an trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic quy GCNDKDT/ Vin ban
. phuc vu vién tiép . N A Z A K
Bude 5 . . s, |trinh; 0,5 ngay | khong chap thuan cap
hanh chinh | nhan va tra L Ap .
n SR - Tra két qua lai
cong ket qua
100. Tha tuc Hiéu dinh théng tin trén Gidy ching nhan ding ky dau tw
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay
Bwéc thwc |  Don vi Nguoi A R o Thot gian RO x £ .
hién thuc hién | thuc hign Noi dung cong viéc thuc hién Bieu mau/Ket qua
Budc 1 Trung tdm Chuyén Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho so, gai phiéu hen tra cho | 0,5 ngay
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phuc vu

vién tiép

c4 nhan/to chic va thu phi, 1é phi;

hanh chinh | nhan va tré S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vy cong
cong kétqua | truc tuyén va ho so giay (trir truong hop ho so np truc tuyen)
dé xur Iy ho so.
Ho so gom:
- Van ban d€ nghi hi¢u dinh thong tin Giay chung nhéan dang ky
dau tu.
Lanh dao . £ A A 1 2 A \ n n \
Sy Giam doc | Phan cong xtr ly, chuyén ho so cho phong chuyén mén 0,5 ngay
Budc 2 Phong \
n Truong A A Y 1o 1A
chuyén . Phan cong xtr 1y ho so
- phong .
mon 0,5 ngay
Phong . A . S A LA a
Buéc 3 chuyén Chuyén | - Chuyen vién phu tyach_ ch;u_ trach nhiém kiém tra ndi dung co
mon vién ban ve phap 1y va dicu ki¢n hi¢u dinh GCNDKDT
Chuyén
. vién Soan thao GCNDKDT trinh Trudong phong xem xét, phé duyét
Phong \
chuyén z 0,5 ngay
mon Trusn Xem xét, kiém tra noi dung GCNDKDT
Budc 4 hat | - Néu déng y: Trinh Giam déc xem xét GCNDKDT
PRONE | Néu khong ddng §: Chuyén lai Chuyén vién xi Iy
Lanh dao ’ Xerp xég, kiém tra noi dung GCNDBKDT
Sg Giam doc | - Néu dong y: Ky duyét vao van ban lién quan 0,5 ngay
- Néu khong dong v: Chuyen lai Trudng phong xu 1y
Trlﬁi% ‘\[/e:lm \Sg;ll}t]%n - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic quy
Bugc5 |, PHUCVL CnUCD | inh; 0,5 ngay GCNDKDT
hanh chinh | nhan va tra L Ap
A A ) - Tra két qua
cong ket qua
102. Tha tuc Gian tién do dau tw
- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay ké tir khi nhin da ho so hop 1€
Buée thye | Don vi Nguoi Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/Két qua
hién thuc hién | thuc hién j g cong Vit thuc hién q
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Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gri phiéu hen tra cho

Trung tim | Chuyén | ¢4 nhan/to chirc va thu phi, I¢ phi; .
Bude 1 phuc vu vién tiep S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong 0.5 nod
hanh chinh | nhén va tra | tryc tuyen va hd so gidy (trir truong hop hd so nop truc tuyén) > NEay
cong kétqua |déxu Iy hd so.
Ho so gdm: Vin ban dé nghi gidn tién do dy an dau tu;
Lanshédao Giam dbc | Phan cong xt 1y, chuyén hé so cho phong chuyén mén 0,5 ngay
Phong Dau
Budc 2 thau tham Truén
dinh va NS | phan cong xu 1y ho so 0,5 ngay
S phong
Giam sat
dau tu
- Ki€ém tra céc diéu ki¢n v€ mat thu tuc va tinh phap ly cta ho
Phong Dhu 50
one L - Truong hop ho so khong du diéu kién vé mat thu tuc va nhiing
thau tham R
. . \ Chuyén | ndi dung co ban vé phap 1y dé tham dinh thi chuyen Trung tam .
Budce 3 dinh va 7 01 ngay
Gidm sat vién hanh chinh coéng thong bao bang van ban theo biéu miu quy
dAu tu dinh cho Chu da}l tu bod sung va hoan thién hd so. ’
- deqg hop hd so du diéu kién dé tham dinh, tién hanh céc
budc ti€p theo.
Phonﬂg Chuyén Chuén bi hd so gui léy v kién tham dinh cta cac co quan co6 lién . Du thdo cong van, tai
chuyén e S . 0,5 ngay SN
mon vién quan, bao cdo Lanh dao phong liéu lién quan
Phong , . . ~ , L 4 A R S ;A < ex:
o Truong | Xem xét, trinh Lanh dao S& quyét dinh ho so gui lay y kién . Du thdo cong van, tai
chuyén \ X s 0,5 ngay A 1in
, mon phong tham dinh liéu lién quan
Buoe 4 Lanh dao
S& theo
Lanh dao | chuc ning A LA A S S S . Ky duyét cong van, tai
35 nhiém vu Duy¢t ho so guri lay y kién tham dinh 0,5 ngay liéu lién quan
dugc phan
cong
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Phong

o Chuyén | Gui ho so giri 1ay ¥ kién thim dinh ciia cac co quan nha nudc 6 . Cong van tai liéu lién
chuyén 2 A 0,5 ngay
A vién lién quan quan
mon
Cac co o
Budce 5 quant nh’a C6 y kién thim dinh 05 ngay Vén ban coy kién tham
nudce ¢co dinh
lién quan
- Tong hop y kién tham dinh cua cac co quan lién quan.
Phong n - Néu dat yéu cau du thao quyét dinh gian tién do dau tu trinh
o Chuyén \
chuyén vien lanh dao phong xem xét, phé duyét. 04 ngay
mon - Néu khong dat yéu cau, bao cao lanh dao Phong xin ¥ kién xur
1y.
Phong Truén Xem xét, kiém tra ndi dung Quyét dinh gidn tién do dau tu. , ,
Budc 6 chuyén hon & | -Néu dong y: Trinh Lanh dao S6 KH&DT xem xet. 0,5ngay | Quy¢t dinh gian tién do
mon phong - Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién xu 1y dau tu
Lanh dao
~ S,O th?O Xem xét, kiém tra ndi dung Quyét dinh gian tién d6 dau tu:
Lanh dao | chirc nang \
\ o - Néu dong ¥: Ky duyét vao Quyét dinh gian tién do; 0,5 ngay
56 nhiém vu | _ Néu khong ddng y: Chuyén lai Lanh dao Phong xir 1y
duoc phan gdong y: Yy gxuly.
cong
Trung tam Chuyén , A n A A R L LA s
A A - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyen, ket thuc quy X, 4 Y S
. phuc vu vién tiép I \ Quyeét dinh gidn tién do
Buéc 7 . . ~ .. |trinh; 0,5 ngay X
hanh chinh | nhan va tra 1A . dau tu
o SR - Tra két qua
cong ket qua
103. Thii tuc Thong bao tam ngirng hoat ddng ciia dw an dau tw
- Tong thoi gian thyc hién: Ngay khi tiép nhan thong bao
Budc thuc | Don vi Nguoi ns n ‘A Thoi gian I ST -
hién thuc hién | thuwe hién Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/Két qua
Trung tam | Chuyén Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gii phiéu hen tra cho Mau 1.10 Van ban
Buse 1 phuc vu vién tiép carﬁmnhochucvathuphllephl thong bao tam ngung
hanh chinh | nhan va tra S6 hoa hd so, chuyen hd so trén phan mém dich vu cong hoat dong du an dau tu
cong kétqua | truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop truc tuyén) kém theo Thong tu so
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dé xir 1y ho so.
Ho so gom: Thong bao tam ngung hoat dong cua du an dau tu

16/2015/TT-BKHDT
ngay 18/11/2015

Lanshédao Giam dbc | Phan cong xt 1y, chuyén hé so cho phong chuyén mén
Budc 2 Phong \
o Truong A A s LA
chuyén . Phan cong xtr 1y ho so
A phong
mon
- Ki€m tra céc diéu kién v€ mat thu tuc va tinh phap 1y cta ho
SO.
Phon - Trudng hop hd so khong du diéu kién vé mit thu tuc va nhimng
. 'S Chuyén | ndi dung co ban vé phap ly dé tham dinh thi chuyen Trung tam
Budce 3 chuyén i
mon vién hanh chinh coéng thong bao bang van ban theo biéu miu quy
dinh cho Nha dau tu bd sung va hoan thién ho so.
- Truc‘mg hop hd so du diéu kién dé tham dinh, tién hanh céc
budc tiép theo.
Phong Chuyén
chuyén vi é}; Du thao Quyét dinh tam ngung hoat dong ctia du an dau tu
mon
. Xem x¢ét, ki€m tra no1 dung Du thdo Quyét dinh tam ngung hoat
Phong \ o , (o aX
chuyén Truong | dong cua dy an dau tu. Dy thio Quyét dinh
A phong - Néu dong y: Trinh Lanh dao S6 KH&DT xem xét. C A
, mon X n A 21 . oA o1 tam ngung hoat dong
Budc 4 - Néu khong dong yv: Chuyén lai Chuyén vién xir Iy , L T aA i
< cua du an dau tu, tai
Lanh dao q w , liéu lién quan
So theo | Xem xét, ki€ém tra ndi dung Béo cao tham dinh trinh UBND cap i q
Lanh dao | chtc nang | tinh:
S& nhiém vu | - Néu dong y: Ky duyét vao van ban lién quan
dugc phan | - Néu khong dong ¥: Chuyén lai Lanh dao Phong xtr 1y
cong
Trung tim C;Eluyin Quyét dinh tam nging
. phuc vu vién tiép 1A, . A , ,
Budc 5 N . ~ .. | Trakétqua hoat dong cua dy an
hanh chinh | nhan va tra X
A Xt 1 dau tu
cong ket qua
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104. Thua tuc Chim diet hoat dong ciia duw an dau tw
- Tong thoi gian thuc hién: Ngay khi ti€p nhan thong bao
104.1. Trong trweomg hgp Nha dau tw quyét dinh cham dit hoat dong ctia du an

Budc thuc | Don vi Nguwoi A n ‘n Thoi gian e S -
hi¢n thue hién | thue hién NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/Keét qua
Kiém tra, hudng dan, tieép nhan ho so, gui phieu hen tra cho
ca nhan/to chire va thu phi, 1€ phi;
Trung tdam | Chuyén SO0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong
. phuc vu vién tiep | truc tuyén va ho so giay (tru truong hop ho so ndp truc tuyen)
Budce 1 \ , NN Z o 1s LA
hanh chinh | nhan va tra | dé€ xr 1y ho so.
cong kétqua | HO so gom:
- Quyét dinh cham dut cham dat hoat dong cua dy an dau tu
- Giay chung nhin ding ky dau tu (néu co);
Lanshédao Giam dbc | Phan cong xt 1y, chuyén hd so cho phong chuyén mén
Budc 2 Phong
o Truong A 1o 1A
chuyén . Phén cong xtr 1y ho so
~ phong
mon
- Kiém tra céc diéu ki¢n vé mat thu tuc va tinh phap 1y ctia ho
SO.
- Trudong hop hd so khong du diéu kién vé mit thu tuc va nhirng
\ ndi dung co ban vé€ phap 1y dé tham dinh thi chuyén Trung tam
Phong n : . n n T s . .2 x
Budce 3 chuyén Chuyén | hanh chinh cong thong bao bang van ban theo bi€u mau quy
mon vién dinh cho Nha dau tu bo sung va hoan thién ho so.

- Trudng hop hd so du diéu kién tiép nhan luu hd so theo quy
dinh.
- Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thiic quy
trinh;

104.2. Trong trudng hop theo cac diéu kién cham dirt hoat dong dwge quy dinh trong hop dong, diéu 1¢ doanh nghi¢p hoiic hét thoi han
hoat dong ciia du an dau tw

Budc thuc
hién

Don vi
thue hi€én

Nguwoi
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuwe hi€én

Biéu mau/Keét qua
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Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho
ca nhan/to chire va thu phi, 1€ phi;
S0 hoa ho so, chuyén h6 so trén phan mém dich vu cong

Trung tam | Chuyén | tryc tuyen va hd so gidy (trir truong hop hd so nop truc tuyén)
Buse 1 phuc vu vién tiép | dé xur ly hd so.
hanh chinh | nhan va tra | H6 so gdom: ‘
cong kétqua |- Thong bao cua nha dau tu;
- Gidy chiimg nhén déng ky déau tu (néu cd); ‘
- bicu I¢ hoac hgp dong trong truong hop diéu 1€ hodc hop dong
ghi nhan viéc cham dut hoat dong ctia dy &n dau tu.
Lanshédao Giam ddc | Phan cong xt 1y, chuyén ho so cho phong chuyén mén
Budc 2 Phong ,
o Truong A A 1o LA
chuyén . Phén cong xtr 1y ho so
A phong
mon
- Ki€m tra céc diéu ki¢n v€ mat thu tuc va tinh phap 1y cta ho
SO.
- Trudng hop hd so khong du giéq kién vé mit thu tuc va nhiing
. ndi dung co ban vé phap ly dé tham dinh thi chuyén Trung tdm
Phong . . f n . R . x
Budce 3 chuyén Chuyén | hanh chinh cong thong bao bang van ban gheo biéu mau quy
mon vién dinh cho Nha dau tu bd sung va hoan thién ho so.

- Trudng hop hd so du diéu kién tiép nhan luu hd so theo quy
dinh.
- Xac nhan trén phan mém dich vy cong truc tuyén, két thiic quy
trinh;

105. Thanh l4p vin phong diéu hanh ciia nha diu tw nwéc ngoai trong hgp dong BCC
- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay

B“"r’]"i:étnh‘-"c ﬂﬁr‘;'“hfén thﬁ%‘f]‘%n N dung edng viéc tThhl;; ﬁ:‘;‘;‘ Bidu mAu/Két qua
Trung tam | Chuyén Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho Van ban dang ky thanh
Busc 1 phuc vu vién tiép | c4 nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi; 0.5 ngay lap van phong diéu
hanh chinh | nhan va tra S6 hoa hd so, chuyen hd so trén phan mém dich vu cong ’ hanh theo Mau 1.5 ban
cong kétqua | truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop truc tuyén) hanh kém theo Thong

181




dé xir ly hd so.

Ho so gom:

- Vian ban dang ky thanh 14p vin phong diéu hanh gdém tén va
dia chi van phong dai dién tai Viét Nam (néu c6) ciia nha déau tu
nudc ngoai trong hop déng BCC; tén, dia chi vin phong diéu
hanh; noi dung, thoi han, pham vi hoat d6ng cua vin phong diéu
hanh; ho, tén, noi cu tri, chirng minh nhan dan, thé can cuoc
hoac ho chiéu ciia nguoi ding dau van phong diéu hanh;

- Quyét dinh cua nha dau tu nudc ngoai trong hop déng BCC vé
viéc thanh 1ap vin phong diéu hanh;

- Ban sao quyét dinh bd nhiém ngudi ding dau van phong diéu
hanh;

- Ban sao hop d6ng BCC.

tu s6 16/2015/TT-

BKHDT

Lanh dao

Sy Giam dbc | Phan cong xir 1y, chuyén hd so cho phong chuyén mén 0,5 ngay
Buge 2 PhonAg Truong A A . 1e LA 0,5 ngay
chuyén . Phan cong xtr 1y ho so
X phong
mon
Phong Chuvén |- Chuyén vién phu tr‘a'LCh chiu ’tréch phiém kiém tra noi dung co 11 nea
Buéc 3 chuyén i ; ban ve phap 1y va diéu kién cip Gidy ching nhan dang ky hoat gay
mon M dong van phong diéu hanh
Chuyén Y , A s , R < \ A \
vien Soan thao Giay chirng nhan dang ky hoat dong van phong dicu | 01 ngay
Phong hanh trinh Truédng phong xem xét, phé duy¢t
chuyén Xem xét, kiém tra noi dung Giay ching nhan dang ky hoat dong
mon Tru:ong van phong diéu hanh 0,5 ngay Gidy chirg nhan dang
. phong - Néu ddng y: Trinh Giam dbc xem xét. , A g
Buoc 4 A ky hoat dong van
- Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién xir ly hone didu hanh
Xem xét, kiém tra noi dung Giay ching nhan dang ky hoat dong phong
Linhdao | Gidm déc van phong diéu hanh ‘
Sy Sy - Néu dong ¥: Ky duyét vao van ban lién quan 0,5 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Truong phong chuyén mon xir
ly
Budc 5 Trung tim | Chuyén | - Xé4c nhan trén phan mém dich vy cong truc tuyén, két thic quy | 0,5 ngdy | Gidy chitng nhan ding
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phuc vu vién tiép | trinh; ky hoat dong van
hanh chinh | nhan va tra | - Tra ket qua phong diéu hanh
cong ket qua

106. Thi tuc Cham dit hoat ddng vin phong diéu hanh ciia nha diu tw nwéc ngoai trong hop dong BCC
- Tong thoi gian thyc hién: 15 ngay

Bwéc thuc |  DPon vi Nguoi Nbi d n o Thai gian Bidu mau/Ké&t qua
hign | thwchién | thuc hién o1 dung cong viee thuc hién el matfrket qua
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho
c4 nhan/td chirc va thu phi, 1¢ phi;
S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém dich vu cong
truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop hd so nop truc tuyén)
dé xir 1y hd so.
Ho so gom:
- Quyét dinh cham dut hoat dong cua vin phong diéu hanh trong
truong hop vin phong diéu hanh chidm dit hoat dong truéc thoi
Trung tam | Chuyén | han;

. phuc vu vién tiép - Danh sach chii ng va s6 no da thanh toan; \
Budc 1 . . N . N n \ A . . A ~ | 0,5 ngay
hanh chinh | nhan va tra | - Danh sach nguoi lao dong va quyén loi nguoi lao dong da

cong kétqua | duoc giai quyét;
- Xac nhan cua co quan thué vé viéc da hoan thanh céac nghia vu
vé thué;
- Xac nhan cua co quan bao hiém xa hoi vé viéc dd hoan thanh
nghia vu V& bao hiém xa hoi;
- Xé4c nhan cia co quan cong an vé viéc hity con dau;
- Giay chirng nhan ding ky hoat dong van phong diéu hanh;
- Ban sao Giay chiing nhan dang ky dau tu;
- Ban sao hop ddng BCC.
Lanshédao Giam doc | Phan cong xt 1y, chuyén hd so cho phong chuyén mén 0,5 ngay
Budce 2 Phong Truong ‘
chuyén . Phan cong xtr 1y ho so 0,5 ngay
~ phong
mon
Budc 3 Phong Chuyén | - Chuyén vién phu trich chiu trich nhiém kiém tra noi dung co | 11 ngay
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chuyén vién ban vé phap 1y va diéu kién cham dut hoat dong van phong diéu
mon hanh
Chuyén \ I £ , n - . g .
vien Soan thao Quyét dinh cham dut hoat dong van phong diéu hanh, | 01 ngay
Phong trinh Trudng phong xem xét, phé duyét
chuyén Xem xét, kiém tra noi dung Quyet dinh cham dat hoat dong van
mon Truong | phong diu hanh ’ 0,5 ngay Quyét dinh chém dut
. phong - Néu dong y: Trinh Giam doc xem xét. y Ao \
Budc 4 2 . o, FOR N hoat dong van phong
- Néu khong dong yv: Chuyeén lai Chuyén vién xir ly didu hanh
Xem xet, kiém tra noi dung Quyet dinh cham dat hoat dong van
Lanh dao | Giam déc phong dicu hanh \
Sy Sy - Néu dong ¥: Ky duyét vao van ban lién quan 0,5 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Truong phong chuyén mon xu
ly
Tnﬁ?l% tilm V(ijg;}t]%n - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic quy Quyét dinh cham dut
Budc 5 p S A P , | trinh; 0,5 ngay hoat dong van phong
hanh chinh | nhan va tra U Ap A
A . ., |- Traketqua diéu hanh
cong ket qua

107. Thi tuc Poi Gidy chirng nhan ding ky dau tw cho dw 4n hoat dong theo Gidy phép dau tw, Gidy chirng nhan dau tw hoic
giay to khac c6 gia tri phap ly twong dwong
- Tong thoi gian thyc hién: 03 ngay

B“"r’]'icétnh‘-"c ﬂﬁ;(’;“hfén thljr(g:uf’ﬁ'lén N dung cdng viéc tThhl;; ﬁ:‘;‘;‘ Bidu mAu/Két qua
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
c4 nhan/td chirc va thu phi, 1¢ phi;
S6 héa hd so, chuyén hd so trén phén mém dich vu cong Vin ban dé nghi doi
Trung tdim | Chuyén | truc tuyen va ho so gidy (trir truong hop hd so nop truc tuyén) Gidy chung nhan ding
Budc 1 phucvu | viéntiép | déxu Iy ho so. 0.5 ngiy ky dau tu theo Mau 1.12
hanh chinh | nhan va tra | H6 so gom: ’ ban hanh kém theo
cong kétqua |- Vin ban dé nghi doi Glay chung nhan dang ky dau tu; Thong tur s6

- Ban sao Giay phép dau tu, Glay chang nhan wu dai dau tu,
Gidy chang nhan dau tu hoic gidy to ¢ gia tri phap 1y tuong
duong.

16/2015/TT-BKHDT
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Lanh dao

S Giam déc | Phan cong xt 1y, chuyén hd so cho phong chuyén mén 05
Buéc 2 PhonAg Truéng o o ngay
chuyén . Phan cong xtr 1y ho so
A phong
mon
Phong R A , o Y A .
Buéce 3 chuyén Chuyén | - Chuyén vién phu t‘rach- chiu trach nhiém kiém tra ndi dung co | 0,5 ngay
mon vién ban vé phap 1y va dicu kién cap d6i GCNDKDT
Cs?éyne " | Soan thao Gidy chang nhan dang ky ddu tu, bio cao Truéng
Phong phong. .
chuyén 0,5 ngay
mgn Trusng | Xem xét, kiém trandi dung GCNDKDT
Budc 4 hon 9 |-Néu dong y: Trinh Giam doc xem xét. GCNDKDT
PRONE | _ Néu khong ddng ¥: Chuyén lai Chuyén vién xi Iy
~ ., £ Xem xét, kiém tra noi dung GCNDBKDT
Lanh dao | Giam doc LA A A s 1A 1iA )
Sy Sy - Néu dong y: Ky duyét vao van ban lién quan 0,5 ngay
- Néu khong dong yv: Chuyén lai Truong phong xur 1y
Trﬁ?l% :ilm \Sgrlll}t]fén - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thiic quy
Bugc5 |, PHeVt CnUCD i 0,5 ngay GCNPKDT
hanh chinh | nhan va tra L Ap
A x . |- Traketqua
cong ket qua
108. Thu tuc Cung cAp thong tin vé dy an dau tu
- Tong thoi gian thyc hién: 05 ngay lam viéc
Budc thuc | Don vi Nguwoi Thoi gian

Noi dung cong viéc

Biéu mau/Két qua

hién thwe hién | thwe hién thure hi€én
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho Mau 110 Vin ban
Trung tdim | Chuyén | ca nhan/td chirc va thu phi, 1¢ phi; thong bdo tam ngung
Bude 1 phuc vu vién tiép S6 hpa hd 50, chuyén hd so trén phén‘ mém dich vu cong 0.5 ngay hoat dong dy an dau tu
hanh chinh | nhan va tra | tryc tuyén va ho so giay (trir trrong hop ho so ngp truc tuyen) ’ kém theo Thong tu so
cong kétqua | déxu 1y hd so. 16/2015/TT-BKHDT
Hb so gdm: Vin ban dé nghi cung cap thong tin ciia nha dau tu ngay 18/11/2015
Budc 2 Lanélédao Giam dbc | Phan cong xir 1y, chuyén hd so cho phong chuyén mén 0,5 ngay
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Phong

chuyén Tru‘crng Phén cong xir 1y ho so 0,5 ngay
A phong
mon
- Chuyén vién phuy trach chiu trach n}}iém kiém tra cac di€u kién
\ v€ mat thu tuc va tinh phap 1y ctia hd so va tién hanh cac budc
Phong . 2 .. X :
. o Chuyén | tham dinh ho so theo quy dinh .
Budc 3 chuyén 3 £ n oA ., , . ek 0,5 ngay
A vién - Néu khong dat yéu cau, bdo cao Trudng phong xin y kién
mon < e
Lanh dao So xu ly.
- Néu dat yéu cau, du thao cong van phic dap.
Phong Chuyén Du thdo cong van phtic
chuyén »Y Du thao cong van phuc dap 01 ngay ' 1S P
A vién dap
mon
Phong ) Xem xét, kiém tra ndi dung Dy thao cong vin phuc dap. . A < .
chuyén Tru:ong - Néu dong ¥: Trinh Lanh dao S6 KH&DPT xem xét. 01 ngay Du thao cong van phuc
2 phong X o X S N dap
. mon - Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién xu 1y
Budc 4 =
Lanh dao
S¢ theo .2 :
Lanh dao | chitc ning Xem x¢ét, ki€m tra ndi dung cong van phic dap: ‘ Ky duyét cong vn
\ A - Néu dong ¥: Ky duyét vao van ban lién quan 0,5 ngay s
56 nhiém vu | _ Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao Phong xir I phuc dip
duoc phan gdong y: Yy gXxuly
cong
Trung tam . - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thiic quy
. phuc vu Chuyén 1 \ A < Yy
Budc 5 . . 2 trinh; 0,5 ngay Cong van phuc dap
hanh chinh vién A
o - Tra két qua
cong
109. Thu tuc Bao dam diu tw trong trudng hop khong dwoe tiép tuc ap dung wu dii diu tw
- Tong thoi gian thuc hién: 30 ngay.
Budc thuc | Don vi Nguoi ns n ‘A Thoi gian R X ok -
hién thuc hién | thuwe hién Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/Két qua
Trung tam Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
Buse 1 phuc vu Chuyén | cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi; 0.5 ned
hanh chinh |  vién S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phin mém dich vy cong | o7
cong truc tuyen va ho so giay (trir truong hop ho so ndp truc tuyen)
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dé xir ly hd so.

Ho so gom:

- Vin ban dé nghi ap dung cac bién phap bao dam dau tu.

- Gidy phép dau tu, Gidy phép kinh doanh, Glay chung nhan
vu dai dau tu, Gidy chiing nhén dau tu, Glay chirng nhan dang
ky dau tu, vin ban quyét dinh chu truong dau tu hodc vin ban
khac cua co quan nha nude ¢ tham quyén c6 quy dinh vé uu
dai dau tu (néu c6 mot trong cac loai gidy to do).

Lanh dao

35 Giam ddc | Phan cong xt 1y, chuyén ho so cho phong chuyén mén 0,5 ngay
Budc 2 Phong Truén
chuyén NS | Phan cong xu 1y ho so 0,5 ngay
A phong
mon
- Kiém tra cac diéu kién vé madt thu tuc va tinh phap 1y ctia ho
SO.
. - Truong hop hd so khong du diéu kién vé mat tha tuc va
Phong n ~ - T . X 2
Budce 3 chuyén Chuyén | nhimg néi dung co ban v& phap ly d€ tham dinh thi chuyén 02 ngay
mon vién Trung tdm hanh chinh cong thong bao bang van ban theo biéu
mau quy dinh cho Chu déu tu b6 sung va hoan thién ho so.
- Truc‘mg hop ho so du diéu ki¢n dé tham dinh, tién hanh céc
budc ti€p theo.
Phonﬂg Chuyén | Chuan bi h so gui lay ¥ kién tham dinh ciia cc co quan nha . Du thdo cong van, tai
chuyén i A RN . 0,5 ngay A ten
mon vién nudc co lién quan, bao cao Lanh dao phong liéu lién quan
Phong ; . . ~ ; L. 1 A b 1A s 1A s A . \-
o Truong | Xem xé&t, trinh Lanh dao S& quyét dinh ho so gui lay y kién . Du thdo cong van, tai
chuyén \ X s 1,5 ngay A 1in
mon phong tham dinh liéu lién quan
Budc 4 =
Lanh dao Lanh dao Ky duyét cong van, tai
G Sophu | Duyét hd so gui 1y ¥ kién tham dinh 0,5ngay | v Cuyetcong van,
S¢ . liéu lién quan
trach
Phong A 2 1A s 1A 1A A . o . . A SN 1iA 1A
o Chuyén | G ho so gui lay y kién tham dinh cua cac co quan nha nudc . Cong van tai liéu lién
chuyén . AN 0,5 ngay
A vién c6 lién quan guan
mon
Budc 5 Céc co Co y kién tham dinh 15 ngay | Van béan cé y kién tham
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quan nha dinh
nudc co
lién quan
- Tong hop y kién tham dinh cta cac co quan lién quan.
- Néu dat yéu cau, xay dung quyét dinh 4p dung bién phéap bao
Phong . dam uu dai dau tu (Bao cdo tham dinh trinh UBND tinh do6i
n Chuyén e 2 A . \ \
chuyén vién voi truong hop vuot tham quyén) trinh 1anh dao phong xem | 06 ngay
mon xet, phé duyét. ‘ )
- Néu khong dat yéu cau, bdo cdo 1anh dao Phong xin y kién
xu ly.
Xem x¢t, kiém tra ndi dung quyét dinh ap dung bién phap bao
. Phong \ dam wu dai dau tu (Béo cao tham dinh trinh UBND tinh do61 Quyét dinh ap dung
Budc 6 n Truong e 2 A \ N L 11
chuyén hon voi truong hop vuot tham quyén). 01 ngay bién phap bao dam uu
moén PRORE | - Néu ddng y: Trinh Lanh dao S6 KH&DT xem xét. di dAu tu (Bao cao
- Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién xu 1y tham dinh trinh d6i voi
L;éll:hiio Xem xét, kiém tra ndi dung quyét dinh ap dung bién phap bao truong hi)l‘p grgqt tham
i OO | dam wu dai dAu tu (Bdo cdo thim dinh trinh UBND tinh déi quy
Lanh dao | chiic nang R 2 A \
\ o voi truong hop vuot tham quyén): 01 ngay
S& nhiém vu L iAo o NI
duoc phan | Néu dong y: Ky duyét vao van ban lién quan
ééng - Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao Phong xu ly
Trung tam R - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic
. phuc vu Chuyén e \
Buoc 7 \ , 3 quy trinh; 0,5 ngay
hanh chinh vién 2 LAg oo
R - Tra két qua
cong

110. Tha tuc Gép von, mua cé phan, phan vén gép vaoe to chirc kinh té ciia nha diu tw nwéc ngoai
- Tong thoi gian thuc hién thu tuc: 15 ngay

Budc Pon vi Neguwoi A R A Thai gian Z x4 X .
the hién | thwe hién | thuc hien Noi dung cong vi¢e thrc ﬁién Biéu mau/Ket qua
Trung tim | Chuyén Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho Vin ban ding ky gop
Budc 1 phuc vu vién tiép | ca nhan/to chirc va thu phi, 18 phi; o 0.5 ngay von/mua ¢o phan/phan
hanh chinh | nhan va tra SO0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong ’ von gop cua nha dau tu
cong kétqua | truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop truc tuyén) nudc ngoai theo MAu

188




dé xir ly. hd so.

Ho so gom:

- Vin ban diang ky gop von, mua cd phan, phén vbn gop. gdm
nhimg nodi dung: thong tin vé 16 chue kinh té ma nha dau tu
nude ngoai dy kién gop von, mua cb phan, phan vén gop:; ty 1€
s¢ hru vén diéu ¢ cua nha dau tu nudc ngoai sau khi gop von,
mua c6 phan, phan vén gop vao to chie kinh té;

- Ban sao ching minh nhéan dan, thé can cudc hoic ho chiéu doi
v6i nha dau tu 13 c4 nhan; ban sao Gidy chirng nhan thanh 1ap
hodc tai liéu tuong dwong khac x4c nhan tu cach phap 1y ddi Voi
nha dau tu 1a 6 chuc.

1.4 ban hanh kém theo
Thong tu 5O
16/2015/TT-BKHDT
ngay 18/11/2015

~ 0,5
Lanshédao Giam doc | Phan cong xt 1y, chuyén ho so cho phong chuyén mén ngay
Budc 2 Phong i
chuyén \ 9 | Phan cong xu 1y ho so 0,5 ngay
A phong
mon
\ - Chuyén vién phuy trach chiu trach nhi¢m kiém tra n6i dung co
Phong A \
. A Chuyén | ban vé phap ly va dap g diéu kién dau tu d6i Vi truong hop | 11 ngay
Budce 3 chuyén i
mon vién gop von, mua cb phan, mua lai phan vén gop cia nha dau tu
nudc ngoai
Chuyén | Soan thao Thong bao viéc dap ung dicu kién dau tu doi voi 0.5 nod
vién treong hop gop von, mua c6 phan, mua lai phan von goép cua > NETY
. nha dau tu nude ngoai, bdo cdo Trudng phong.
Phong
o Xem xét, kiém tra ni dung Thong bao viéc dap ung diéu kien A o ia s
chuyén Thong béo viéc dap
X . dau tu doi voi tredng hop gop vén, mua co phan, mua lai phan SN
mon Truong . ng di€u kién dau tu
hong von g0p cua nha dau tu nudc ngoai 01 ngay dol voi trrong hO’p 26p
Budc 4 P - Ne,u dong ¥: Irlnh Giam gioc xem xeét. vén, mua cé phan, mua
- Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién xtr ly lai bhan Vof op cla
Xem xét, kiém tra noi dung Thong bao viéc dap ung diéu kién aha %ﬁu tr nu’gcl; odi
~ Y dau tu ddi véi truong hop gop vbn, mua c6 phan, mua lai phan &
Lanh dao | Giam doc .
Sg S vbn gop cua nha dau tu nude ngoai 0,5 ngay

- Néu ddng y: Ky duyét vao vin ban lién quan
- Néu khong dong y: Chuyeén lai Truong phong xur 1y
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Trung tam CPuyg 2| - Xéc nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyen, két thuc quy
. phuc vu vién tiep . \
Budce 5 . , A .., |trinh; 0,5 ngay
hanh chinh | nhéan va tra L Ap
o X , - Tra két qua
cong ket qua

IV. LINH VUC PAU TU VAO NONG NGHIEP, NONG THON
111. Thi tuc Cam két hd trg vén cho doanh nghiép diu tw vao ndng nghiép, ndng thén theo Nghi dinh s6 57/2018/ND-CP ngay
17/4/2018 cua Chinh phu
- Tong thoi gian thuc hién: 10 ngdy lam viéc

Budc
thue hién

Don vi
thuc hién

Nguoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

Nhan hd so, kiém tra, hudng dan phan loai theo quy dinh, quét

Trung tam C.t}uye.:? (scan) va cap nhat vao phan mém, chuyén hd so, bao cio linh
. phuc vu vién tiép \
Budc 1 N , ~  «.., |dao S& 0,5 ngay
hanh chinh | nhan va tra A A A 1A A Y C 1. ax X
n POl Ho so gom: 03 bo ho so (gom Dy an dau tu, van ban dé nghi ho
cong ket qua ) A
trg cua doanh nghiép)
Iggnh dao Iggnh dao Duyét chuyén phong Chuyén mén 0,5 ngay
Budc 2 | Phong Truén
chuyén Tong Phan cong xtt 1y hd so 0,5 ngay
A phong
mon
(1) Ki€m tra cac di€u kién vé mat tha tuc va tinh phap 1y ctia ho
SO.
- Trudng hop hd so khong du dﬂiéu kién vé mit tha tuc va nhirng
ndi dung co ban vé phap ly dé tham dinh thi chuyén B9 phéan
mot cua thong bao bang van ban theo biéu mau quy dinh cho
Phong Chuyén doanh nghiép bd sung va hoan thién ho so. q
Bude 3 | chuyén vién phu - Truong hop ho so du diéu kién d€ tham dinh, Chuyén vién phu | 07 ngay | Vén ban tham tra
mon trach trach tién hanh cac budc tham dinh.

(2) Tong hop y kién tham dinh cia cac co quan c6 lién quan,
tham dinh ho so dy an:

- Néu dat yéu cAu, dy thao vin ban thim tra trinh UBND cép
tinh.

- Néu khong dat yéu ciu, chuyén vién phu trach béo cdo Trudng
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phong xin ¥ kién Lanh dao S& xu 1y.

Xem xét, kiém tra nodi dung van ban tham tra trinh UBND cép

Phong . ,
chuyén Truong tinh, 0,5 ngay
mén phong - Néu dong y: Trinh Lanh dao S0 KH&DT xem xét. ’
- Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién xtr 1y
Xem xét, kiém tra ndi dung cua vin ban thim tra trinh UBND
~ ~ cap tinh:
Is_gnh dao Iégnh dao | _ Neéu dong y: Ky duyét vao van ban li€n quan; 0,5 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Truédng phong chuyén mon xi
ly.
Trung tam | Chuyén , A oA Ap A . LA
, phuc vu vién tiép ‘Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyéen, két thiac quy ‘ Két qua: Vin ban thim
Budce 4 N , ~ .. |trinh; 0,5 ngay
hanh chinh | nhan va tra 1A . 2 A : tra
A e iia - Tra két qua cho To chtrc, c4 nhan theo quy dinh
cong ket qua

V. LINH VU'C PAU THAU LUA CHON NHA PAU TU
112. Thi tuc tham dinh bdo cdo nghién ctru tién kha thi, quyét dinh chu trowong dau tw du 4n do nha dau tw dé xuat

- Tong thoi gian thuc hién(ké tir n

gy nhan du ho so hop 18): D6i voi du an nhom A: 60 ngay; Dbi voi du an nhom B: 30 ngay

Budc
thuc hién

Don vi
thue hién

Nguwoi
thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

Budc 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén
vién tiép
nhan va tra
két qua

Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/t6 chirc va thu phi, 1é phi;

S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phén mém dich vu cong truc
tuyén va hd so gidy (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén), bao
cao lanh dao So
Hb so gff)m:

- Vin ban dé xuét thuc hién du an, bao gém cam két chiu moi
chi phi, rai ro néu hd so dé xuit du an khong duogc chép thuan;
- Bao c4o nghién ctru tién kha thi;

- Hd so vé tu cach phap 1y, ning luc, kinh nghiém cua nha dau
tu;

- Cac tai liéu can thiét khac dé giai trinh hd so dé xuat dy an
(néu co).

0,5 ngay
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Lanh dao

Lanh dao

35 3 Duyét chuyén phong Chuyén mon 0,5 ngay
Budc 2 | Phong Trusn
chuyén . & Phan cong xtr 1y ho so 0,5 ngay
A phong
mon
- Ki€m tra céc di€u kién v€ mat thu tuc va tinh phap 1y cta ho
SO.
- Trudmg hop hd so khong du diéu kién vé mét thu tuc va nhiing ,
noi dung co ban vé phap ly dé tham dinh thi chuyén B6 phén | - Do1 voi
. mot ctra thong bdo bang van ban theo bi€u mau quy dinh cho du 4n
Truong PR 2 \1a A 1A , .
Phong phong nha dau tu b6 sung va hoan thién ho so. nhom A:
chuven chu é;1 - Truong hop ho so du diéu kién dé tham dinh, Chuyén vién phu | 57 ngay
e an | tréch tién hanh céc budc tham dinh. - Pbi voi
, phd Tong hop y ki€n tham dinh cua céc co quan c6 lién quan, tham du 4n
trach . A . .
dinh ho so du an: nhom B:
- Néu dat y€u cau, dy thao Bao cédo tham dinh trinh UBND cap 27 ngay
Buéce 3 tinh,. ‘ Bao cao tham dinh
- Néu khong dat yéu cau, chuyén vién phu trach bao cao Truong
phong xin y kién Lanh dao S¢ xur 1y.
. Xem x¢ét, ki€m tra ndi dung bdo cao tham dinh trinh UBND cap
Phong , ,
chuyén Truong tinh, 0,5 ngay
mon phong - Néu dong y: Trinh Lanh dao So KH&DT xem xét. ’
- Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién xu ly
Xem x¢ét, ki€m tra ndi dung cua bao cdo tham dinh trinh UBND
~ ~ cap tinh:
Iégnh dao Iggnh dao | Néu dong y: Ky duyét vao bao cao tham dinh; 0,5 ngay
- Néu khong dong y: Chuyeén lai Trudng phong chuyén mon xur
ly.
Trung tAm | Chuyén , A on A A A Lo LA tlas
Y - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyen, két thuc quy A o 2
. phuc vu vién tiép 1. \ Két qua: B4o cdo tham
Budc 4 \ ] ~_ .. |trinh; 0,5 ngay .
hanh chinh | nhan va tra RS I . dinh
A FO - Tra két qua cho To chtrc, ca nhan theo quy dinh
cong ket qua
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113. Thi tuc thim dinh, phé duyét bao c4o nghién ciru kha thi du 4n do nha diu tw dé xuit

- Tong thoi gian thuc hién: Dbi v6i du 4n nhoém A: 40 ngdy; P6i v6i du an nhém B, nhom C: 30 ngay

Bude Don vi Nguoi Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu miu/két qua
thuwe hi€n | thwe hién | thwe hién : : thue hién
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
c4 nhan/t6 chuc va thu phi, 1€ phi;
Trung tdm | Chuyén S6 hoa hd so, chuyen hd so trén phan mém dich vu cong
. phuc vu vién tiep truc tuyén va hd so gidy (trir treong hop hd so nop truc tuyén), .
Bu6cl | hanh chinh | nhan va tr | bdo cdo lanh dao S& 0.5 ngay
cong két qua Hb so gom:
- To trinh phé duyét bao cdo nghién ctru kha thi;
- Bao cdo nghién ctru kha thi.
Iégnh dao Iggnh dao Duyét chuyén phong Chuyén mon 0,5 ngay
Budc 2 | Phong Truon ‘
chuyén Tong Phan cong xur 1y ho so 0,5 ngay
A phong
mon
+ Kiém tra cac diéu kién vé mit thu tuc va tinh phap 1y caa ho
SO.
- Truong hop ho so khong du diéu kién vé mit thu tuc va nhitng - Déi véi
ndi dung co ban vé phap ly dé tham dinh thi chuyen B6 phan du 4n
Truong mot cura thong bao bang Van.ban theo biéu mau quy dinh cho ahém A-
Phong phong nha dau tu bo sung va hoan thién ho so. 37 ngay
~ = - Trudong hop hoé so du diéu kién dé tham dinh, Chuyén vién phu ISy
chuyén chuyén 4 iAo 1 . o A - bo6i voi
o A hu trach tién hanh cc budc thalp dinh. . du 4n o
Budc3 | Mon :,l,enh phu )y Tong hop ¥ kién tham dinh ctia cic co quan cé lién quan, hom B Bao cao tham dinh
rac thim dinh hd so du 4n: 7 , R
- Néu dat yéu cau, du thao Béo cao tham dinh trinh UBND cap 27 nod '
tinh. neay
- Néu khong dat yéu cau, chuyén vién phu trach bao cao Trudng
phong xin y kién Lanh dao S¢ xtr Iy.
Phong Trusn Xem >§ét, kiém tra noi dung Bép c4o tham dinh bao cao nghién
chuyén he & ctru tién kha thi trinh UBND céap tinh. 0,5 ngay
mon phong - Néu dong y: Trinh Lanh dao S6 KH&DPT xem xét.
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- Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién xt 1y

Xem x¢t, ki€m tra ndi dung cua Bao cédo tham dinh béo cao

~ Lanh dao | nghién ctru tién kha thi trinh UBND cap tinh:
Lanh dao . oA, A= a i .
35 S¢ phu - Néu dong y: Ky duyé¢t vao van ban lién quan; 0,5 ngay

trach - Néu khong dong y: Chuyén lai Truéng phong chuyén mon xur
1y.
Trung tam | Chuyén , A A A A £ LA slor
AT - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyen, ket thuc quy Ly o Tyr xR
. phuc vu vién tiép N . Két qua: B4o cdo tham
Budc 4 N , ~ ., |trinh; 0,5 ngay .

hanh chinh | nhan va tra A Ao . dinh

A e iia - Tra két qua cho To chtrc, c4 nhan theo quy dinh
cong ket qua

114. Thii tuc tham dinh, phé duyét bao c4o nghién ciru kha thi diéu chinh dw 4n do nha dau tw dé xuat

- Tong thoi gian thuc hién: Dbi véi du 4n nhom A: 40 ngdy; P6i v6i du an nhém B, nhom C: 30 ngay

Budc
thue hién

Don vi
thuc hién

Nguwoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Biéu mau/két qua

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
ca nhan/to chire va thu phi, 1€ phi;

Trung tdim | Chuyén S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém dich vy cong
. phuc vu vién tiep truc tuyén va ho so giay (trir truong hop ho so nop truc tuyen), .
Buoc 1 hanh chinh | nhan va tra | bao cao lanh dao S& 0,5 ngay
cong ket qua Ho so gom: ‘
- To trinh phé duyét bdo cédo nghién ctru kha thi di€u chinh;
- Bdo cao nghién ctru kha thi diéu chinh.
Iégnh dao Iggnh dao Duyét chuyén phong Chuyén moén 0,5 ngay
Budc 2 Ph(‘)ng )
~ Truong A A 11 A \
chuyén . Phan cong xtr 1y ho so 0,5 ngay
A phong
mon
Trudng (1) Kiém tra cac di€u kién vé mat thu tuc va tinh phap 1y cia hd | - D61 voi
Phong phong, SO. ‘ ‘ ‘ dy an q
Budc 3 | chuyén chuyén - Truong hop ho so khong du diéu kién vé mat thu tuc va nhing | nhom A: | Bao cao tham dinh
mon vién  phu | ndi dung co ban vé phédp ly dé tham dinh thi chuyén B phan | 37 ngay
trach mot cura thong bdo bang van ban theo bi€u mau quy dinh cho | - D61 voi
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nha dau tu bo sung va hoan thién ho so.

- Truong hop ho so di diéu kién dé tham dinh, Chuyén vién phu
trach tién hanh cac budc thim dinh.

(2) Téng hop y kién tham dinh cua cic co quan co lién quan,
tham dinh ho 50 du an:

- Néu dat yéu cau, du thao Bao c4o thim dinh trinh UBND cép
tinh.

- Néu khong dat yéu cau, chuyén vién phu trach béo cao Trudng
phong xin ¥ kién Lanh dao S& xu 1y.

du an
nhom B,
nhom C:
27 ngay

Phong
chuyén
mon

Truong
phong

Xem xét, kiém tra noi dung Bao cao tham dinh diéu chinh bao
c4o0 nghién ctru tién kha thi trinh UBND cép tinh.

- Néu dong ¥: Trinh Lanh dao S6 KH&DPT xem xét.

- Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién xi 1y

0,5 ngay

Lanh dao
So

Lanh dao
S&

Xem xét, kiém tra ndi dung cua Bao cao tham dinh diéu chinh
béo cao nghién ciru tién kha thi trinh UBND cap tinh:

- Néu dong ¥: Ky duyét vao vin ban lién quan;

- Néu khong dong y: Chuyén lai Truong phong chuyén mon xur
ly.

0,5 ngay

Budc 4

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén
vién tiép
nhan va tra
két qua

- X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic quy
trinh;
- Tra két qua cho To chtrc, ca nhan theo quy dinh

0,5 ngay

Két qua: Bao céo tham
dinh

VI. Linh vie diu tw bang ngudn vén hd tro phat trién chinh thic
115. Tha tuc Lap, tham dinh, quyét dinh dau tw chwong trinh, du an dau tu thudc thAm quyén ciia nguwdi dirng diu co quan chii quan
- Tong thoi gian thuc hién:
+ Thoi gian tham dinh vin kién chuong trinh, dy an:
a) Ddi véi chuong trinh muc tiéu quéc gia, du 4n quan trong qudc gia, chuong trinh muc tiéu: khéng qua 90 ngay ké tir ngay nhan du hd so

hop I¢;

b) B4i véi dy an dau tu nhom A: khong qua 40 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18;
¢) B6i véi du an dau tu nhom B: khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢;
d) Déi véi dy an dau tu nhom C, dy an hd tro ky thuat va chuong trinh, dy an khac: khong qua 20 ngay ké tir ngay nhan dii ho so hop Ié.
+ Thoi gian tong hop, trinh L phé duyét quyét dinh dau tu dy an: Khong quy dinh.
Poi v6i dwr an khong cé ciu phan xiy dung
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Buéc thyc | Donvi | Nguoi Ni dung cong viéc Thotgian | pos | mauKét qua
hign | thuchién | thuc hign o dung cong vi¢ thuc hién d
Kiém tra, huong dan, tiep nhan ho so, giri phieu hen tra cho
ca nhan/t6 chirc va thu phi, 1& phi; ‘ ‘
S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong
truc tuyén va ho so giay (trir truong hop ho so nop truc tuyen),
bao cao lanh dao S¢
Ho so gom: 7 N
- To trinh dé nghi tham dinh van kién chuong trinh, du an cua Mau Van kién chuong
Trune tim Chuvén chu dg an. ‘ trinh, du an tai Phu luc
& Ye - Quyét dinh chu truong dau tu chuong trinh, dy an. V ban hanh kém theo
. phuc vu vién tiép A N , \ : :
Budc 1 . , ~ .. |-Vankién chuong trinh, du an. 0,5 ngay | Nghi dinh
hanh chinh | nhan va tra e o , . B 1, e . .
obng Kétqua |- Tai liéu ching minh nang lyc tai chinh, phuong an tra no va 16/2016/ND-CP ngay
cac tai liéu khac theo hudng dan cua B Tai chinh (truong hop 16/3/2016 cua Chinh
chuong trinh, dy an vay lai toan bd hoac maét phan tir ngan sach phu.
nha nuc). ’ ‘
- Y kién bang van ban cta Bé Keé hoach va Pau tu, B Tai
chinh, cac co quan c6 lién quan trong qua trinh xay dung van
Kién chuong trinh, du an.
- Céc tai li¢u 0 li€n quan dén chuong trinh, dv 4n bang tieng
nudc ngoai phai c6 ban dich tieng Viét kém theo.
Lanh dao . £ A A 1 2 A \ n n \
S Giam doc | Phan cong xtt ly, chuyén ho so cho phong chuyén mén 0,5 ngay
Budc 2 Phong Trusn
chuyén . g Phan cong xtt 1y ho so 0,5 ngay
A phong
mon
- Kiém tra cac diéu kién vé mat tha tuc va tinh phap 1y cta hd
SO.
. - Truong hop ho so khong du diéu kién vé mit thu tuc va nhitng
Phong A n s A s 1y AR Ao s . 2 A
. A Chuyén | ndi dung co ban vé phap ly d¢ tham dinh thi chuyén Trung tdm .
Budce 3 chuyén 2 . g o ~ s s < 2 02 ngay
mon vién hanh chinh cong thong bao bang van ban theo bieéu mau quy

dinh cho Chu dau tu bo sung va hoan thién ho so.
- Truong hop ho so dua diéu kién dé tham dinh, tién hanh cac
budc tiep theo.
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Phong

o Chuyén | Chuan bi hd so gui 1y ¥ kién tham dinh cta cac co quan nha . Du thdo cong van, tai
chuyén 7 PR AR \ 1,5 ngay A e
mon vién nudc co lién quan, bao cao Lanh dao phong li¢u lién quan
Phong . e ~ . X, 1 A Y SRy » A < a:
A Truong | Xem xét, trinh Lanh dao S¢ quyét dinh ho so gui lay y kién . Du thdao cong van, tai
chuyén \ A s 0,5 ngay A 1A
X phong tham dinh liéu lién quan
mon
Lanh dao
Budéc 4 S¢ theo
Lanh dao | chuac nang e b A N S S S . Ky duyét cong van, tai
S5 nhigm vu Duyét ho so guri lay y kién tham dinh 0,5 ngay liéu lién quan
dugc phan
cong
Phong A r A N SRy SN S . N A . Nt 1iA 1iA
A Chuyén | Guri ho so gui lay y kién tham dinh cua cac co quan nha nudc ¢o N Cong van tai liéu lién
chuyén 7 A 0,5 ngay
A vién lién quan guan
mon
20 ngay
Cac co nhom A;
Busc 5 quan nh’a C6 y kién thim dinh 1% ngay | Van ban coy kien tham
nudc cod nhom B, 7 dinh
lién quan ngay nhom
C
- Tong hop ¥ kién tham dinh cta céac co quan lién quan.
Phong . - Néu dat yéu cau, xay dung Bdo cdo tham dinh trinh lanh dao
o Chuyén .
chuyén vién phong xem xét, phé duyét. , 04 ngay
mon - Néu khong dat yéu cau, bao cdo lanh dao Phong xin y kién xtur
ly.
, Phong 7 )?em x€t, kiém tra no1 dung Bdo cao tham dinh trinh UBND cap Bao cdo thim dinh
Budc 6 chuyén Truong | tinh, 01 nga trinh UBND cép tinh
mf_})’n phong - Néu dong y: Trinh Lanh dao S KH&DT xem xét. g2y P
- Néu khong dong yv: Chuyeén lai Chuyén vién xur ly
Lanh dao | Xem xé&t, kiém tra noi dung Bao cao tham dinh trinh UBND cap
Lanh dao Sotheo | tinh: 01 ned
So chie nang | - Néu dong ¥: Ky duyét vao van ban lién quan say
nhiém vy | - Néu khong dong y: Chuyeén lai Lanh dao Phong xir 1y
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dugc phan

cong
Tnﬁﬁ% ;[Zm \S?;i/%n - X4c nhén trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thiic quy B4o c4o tham dinh vin
Budc 7 p L N pq trinh; 0,5 ngay Kién chuong trinh, du
hanh chinh | nhan va tra U Ke ,
A . |- Traketqua an
cong ket qua
Poi véi du 4n ¢6 ciu phan xay dung
Buéc thuc | DPon vi Nguwoi ne R o Thai gian R x4 .
hien thuc hién | thue hién Noi dung cong vi¢c thuc hign Bieu mau/Ket qua
Kiém tra, huéng dan, tiep nhan ho so, giri phieu hen tra cho
ca nhan/t6 chirc va thu phi, 1¢ phi; ‘ ‘
SO0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong
truc tuyén va ho so giay (trir truong hop ho so nop truc tuyen),
bao cao lanh dao So
Ho so gom: ’ ‘
- To trinh d€ nghi phé duyét quyét dinh dau tu chuong trinh, du
an Cua; Ch}l dau t}I A . . Mau Vin kién chuong
- Quyét dinh chu truong dau tu chuong trinh, dy an. . o
~ . A . , S 1. \ £ \ trinh, du an tai Phu luc
Trungtdm | Chuyén |- Vian kién chuong trinh, du ansau khi da chinh stra theo két qua a A
A X 2 , Sy A s VI ban hanh kém theo
, phuc vu vién tiep | tham dinh cta co quan chu tri tham dinh. . : :
Budc 1 . . A ke o X e A . . 0,5 ngay | Nghi dinh
hanh chinh | nhén va tra | - Bao cdo ket qua tham dinh vén kién chuong trinh, dy ancua co 16/2016/ND-CP e
cong két qua | quan chu tri tham dinh. 16/3/2016 ciia Ch%ni
- Tai liéu chung minh nang lyc tai chinh, phuong an tra ng va hil
cac tai liéu khac theo hudng dan cua B Tai chinh (truong hop phu.
chuong trinh, du an vay lai toan bd hoac mot phan tir ngan sach
nha nudc).
- 'Y kién bang van ban cua B Ké hoach va Pau tu, B Tai
chinh, cac co quan c6 lién quan trong qua trinh xay dung van
Kién chuong trinh, du an.
- Céc tai liéu c6 lién quan dén chuong trinh, dy an bang tieng
nudc ngoai phai c6 ban dich tieng Viét kém theo.
Buaoc 2 Lanélédao Giam doc | Phan cong xt 1y, chuyén hd so cho phong chuyén mén 0,5 ngay
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Phong Truén ‘
chuyén "I | Phan cong xir Iy hd so 0.5 ngay
A phong
mon
- Kiém tra cac diéu kién vé mat tha tuc va tinh phap 1y cta ho
S0.
Phon - Trudng hop ho so khong du diéu kién vé mat thu tuc va nhiing
. 'S Chuyén | ndi dung co ban vé phap ly dé tham dinh thi chuyén Trung tam .
Buoc 3 chuyén 3 X . o ~ D 1 < 1. -2 x 02 ngay
mon vién hanh chinh cong thong béo bang van ban theo bicu mau quy
dinh cho Chu dau tu bo sung va hoan thién ho so. ’
- Truong hop ho so du dieu kién d€ tham dinh, tién hanh cac
budc tiep theo.
Phon - Neu ho so dat yéu cau, xdy dung To trinh phé duyét quyet
chu éi Chuyén | dinh déu tu dy an trinh lanh dao phong xem xét, phé duyét. Khong quy
mgn vién - Néu khong dat yéu cau, bao cdo lanh dao Phong xin y kién xur dinh
ly.
Phon Xem xét, kiem tra ngi dung To trinh phé duyét quyét dinh dau
ch éi Truong | tu dy an trinh UBND cap tinh. Khong quy
Busc 4 IEYH phong | - Néu ddng ¥: Trinh Lanh dao S¢ KH&DT xem xét. dinh To trinh phé duyét
© - Néu khong dong v: Chuyeén lai Chuyén vién xu ly quyét dinh dau tu dy an
Lanh dao q ’ ‘
Sotheo | Xem xét, kiém tra ngi dung To trinh phé duyét quyét dinh dau
Lanh dao | chic nang | tu du an trinh UBND cap tinh: Khong quy
So nhiém vy | - Néu dong ¥: Ky duyét vao van ban lién quan; dinh
dugc phan | - Néu khong dong ¥: Chuyén lai Lanh dao Phong xir 1y
cong
Trung tim Chuyén | Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc qu
, phucvu | viéntiép | : P 1CN Vi cong trurc tuyen, qauy ‘ To trinh phé duyét
Budc 5 . . ~ .. |trinh; 0,5 ngay L g X ,
hanh chinh | nhan va tra L Ap guyét dinh dau tu du an
R £ . - Tra ket qua
cong ket qua

116. Thi tuc Lap, tham dinh va quyét dinh phé duyét Vin kién dw 4n hd tro ky thuit, phi di 4n sir dung vén ODA khéng hoan lai
- Tong thoi gian thuc hién: Khong qua 20 ngay ke tir ngay nhén du ho so hop I¢.
Doi véi dw an, phi dw an khong phai thwc hién tha tuc quyét dinh chi trwong

| Buéc thuc |

DPon vi

Nguoi

Noi dung cong viéc

| Thai gian |

Biéu mau/Két qua

199




hién thwc hién | thwc hién thwc hién
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/to chire va thu phi, 1€ phi;
S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vy cong
truc tuyén va ho so giay (trir truong hop ho so nop truc tuyen),
bé‘o cao 1 anh dao 56 Mau Van kién chuong
~ Ho 59 g9m: . . e X 1A . o , trinh, du an fai Phu luc
Trung tdm - Vian ban trinh phé duyét Van kién du an, phi du an ctia Chu du VIl Phu luc X ban
. phuc vu Chuyén | an; . o )
BudCl | inhchinh |  vién |- Van ban cia nha tai tro théng nhét voi néi dung dy 4n, phi du 0,5 ngay gﬁl kfr;zg‘fgmg %:h;
cong an va thong bao hoac cam ket xem xét tai tro; naav  16/3/2016 cua
- Dy thao Van kién du 4n, phi du 4n; c%iih e
- Van ban gop ¥ cla cac co quan lién quan; pht.
- Céc van ban ghi nhé véi nha tai trg, bdo cao cua doan chuyén
gia tham dinh thyc hién theo yéu cau cua nha tai trg (néu co).
- Cac tai li€u c6 lién quan dén chuong trinh, du an bang tieng
nudc ngoai phai c6 ban dich tieng Viét kém theo.
Lanh dao . £ A A 1 2 A \ n n \
S Giam doc | Phan cong xtt ly, chuyén ho so cho phong chuyén mén 0,5 ngay
Budc 2 Phong Trusn
chuyén . g Phan cong xtt 1y ho so 0,5 ngay
x phong
mon
- Kiém tra cac dieu kién vé mat thu tuc va tinh phap 1y cia ho
SO.
. - Truong hop ho so khong du diéu kién vé mit thu tuc va nhiing
Phong A n s A s 1y AR A s ) 2 A
. o Chuyén | ndi dung co ban vé phap ly dé tham dinh thi chuyén Trung tdm .
Budc 3 chuyén 2 . g o ~ A < 2 X 02 ngay
mon vién hanh chinh cong thong bao bang van ban theo biéu mau quy
dinh cho Chu déu tu b6 sung va hoan thi¢n h6 so.
- Truong hop ho so da diéu kién dé tham dinh, tién hanh cac
budc tiep theo.
Phong . Chuan bi ho so gui lay y kién tham dinh cua Bo K& hoach va . A N
N Chuyén X N L Y 1e A SR . Du thdo cong van, tai
. chuyén . Dau tu, Bo Tai chinh va cac co quan c6 lién quan, bdo cdo Lanh | 2,5 ngay A 1A
Budéc 4 2 vién . li¢u lién quan
mon dao phong
Phong Truong | Xem xét, trinh Lanh dao S¢ quyeét dinh ho so gui lay v kien | 0,5 ngay | Du thdo cong van, tai
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chuyén phong tham dinh liéu lién quan
mon
Lanh dao
S¢ theo
Lanh dao | chuac nang Ar A NP SV SRS S N Ky duyét cong van, tai
S5 nhiém vy Duyét ho so gtri lay y kién tham dinh 0,5 ngay liéu lién quan
dugc phan
cong
Phong A y A N SRy SN S . N A . Nt 1iAL 15A
A Chuyén | Guri ho so gui lay y kién tham dinh cua cac co quan nha nude ¢o N Cong van tai liéu lién
chuyén 7 A 0,5 ngay
A vién lién quan guan
mon
Céc co
Buscs | duannha C6 ¥ kién thim dinh 07 ngay | Vanbancoykien tham
nudc cod dinh
lién quan
- Tong hop v k1en tham dinh cua céac co quan lién quan.
Phong . - Néu dat yéu cau, xdy dung Bdo céo tham dinh trinh linh dao
A Chuyén \
chuyén vien phong xem xet, phé duyét. , 04 ngay
mon - Néu khong dat yéu cau, bdo cdo lanh dao Phong xin y kién Xt
1y.
: Xem xét, kiém tra noi dung Béo cdo tham dinh trinh UBND cap
Phong , ,
chuyén Truong | tinh, 0,5 nga Bao céo tham dinh
Budc 6 Y phong - Néu dong y: Trinh Lanh dao S& KH&DT xem xét. > EZY . JO
mon X o A 2 r A trinh UBND cap tinh
- Néu khong dong y: Chuyeén lai Chuyén vién xur ly
Lanh dao
Sotheo | Xem xét, kiém tra ngi dung Bao cao tham dinh trinh UBND cap
Lanh dao | chucnéang | tinh: 0.5 nod
So nhiémvuy | - Néu dong y: Ky duyét vao vén ban lién quan; > NEAY
duogc phan | - Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao Phong xir 1y.
cong
Trung tam C.?Eluyin - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic quy B4o c4o tham dinh vin
. phuc vu vién tiep . \ o A
Budc 7 . , A~ +. , |trinh; 0,5 ngay Kién chuong trinh, du
hanh chinh | nhan va tra L Ap ,
N . |- Traketqua an
cong ket qua
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Poi véi du an, phi du an phai thuc hién thi tuc quyét dinh chi truong

B“‘r’]’fé;h‘-"c trﬁ},‘;“hfén thﬁ%‘fﬁ'én N§i dung cong viéc tThhuf’(’:' E:Z‘;‘ Biéu mau/Két qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho
c4 nhan/to chic va thu phi, 1é phi;
S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu cong
truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop truc tuyén),
bé‘o cdo 1 anh dao 50 Mau Vin kién chuong
. Hosogom: trinh, du 4n tai Phy luc
Trung tam - Van ban trinh phé duyét Van kién du an, phi du an ctia Chu du VII. Phu luc Xban hanh
, phuc vu Chuyén | an; . L e
Bude 1 hanh chinh Vié};l - Vin ban caa nha tai tro théng nhat véi noi dung du an, phi du 0.5 ngay 11(21/30‘11166/?\1D NC%,hl dlr‘]h
cong an va thong bao hoic cam két xem xét tai tro; 16/3/2016 (-:ﬁa Crllfiz
- Du thao Van kién du an, phi du an; hi
- Van ban gop y cua cac co quan lién quan; phu.
- Cac van ban ghi nhé vai nha tai trg, bao cao cua doan chuyén
gia tham dinh thyc hién theo yéu cau caa nha tai tro (néu cb).
- Cac tai liéu c6 lién quan dén chuong trinh, du 4n bang tiéng
nude ngodi phai cé ban dich tiéng Viét kém theo.
Lanshédao Giam doc | Phan cong xt 1y, chuyén hd so cho phong chuyén mén 0,5 ngay
Budc 2 Phong Truéng ‘
chuyén . Phén cong xtr 1y ho so 0,5 ngay
- phong
mon
- Kiém tra cac diéu kién vé mat tha tuc va tinh phap 1y cta ho
SO.
Phong - deng hop hd so khong du giéq kiér] vé mit tha tuc va nhing
Busce 3 chuyén Chgyén ndi dung co ban vé phap ly dé tham dinh thi chuyé_r} Trung tam 02 ngay
mén vién hanh chinh c6ng thong bdo bang van ban theo bicu mau quy
dinh cho Chu dau tu bo sung va hoan thién ho so.
- Trudng hop hd so du diéu kién dé tham dinh, tién hanh cac
budc tiép theo.
Budc 4 Phong Chuyén | - Néu ho so dat yéu cau, xdy dung To trinh phé duyét van kién | 14 ngay | To trinh phé duyét vin
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chuyén vién du an, phi du an trinh 1anh dao phong xem xét, phé duyét. kién du an, phi du an
mon - Néu khong dat yéu cau, bao céo lanh dao Phong xin y kién xur
ly.
Phong Truong | Xem xét, kiém tra noi dung To trinh phé duyét van kién dy an,
chuyén phong phi du &n trinh UBND cap tinh. 01 nod
mon - Néu dong y: Trinh Lanh dao S6 KH&PT xem xét. gay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién xt 1y
Lanh dao | Lanhdao | Xem xét, kiém tra ndi dung To trinh phé duyét van kién du an,
So S¢ theo | phi dy an trinh UBND cép tinh:
chuc nang | - Néu dong y: Ky duyét vao van ban lién quan; 01 nes
nhiém vy | - Néu khong dong y: Chuyeén lai Lanh dao Phong xir 1y. neay
dugc phan
cong
Budc 5 Trung tim | Chuyén |- Xac nhdn trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc quy To trinh phé duyét van
phuc vu vién tiép | trinh; ’ 0.5 ned Kién du an, phi du an
hanh chinh | nhan va tra | - Tra két qua > NEaY
cong két qua

117. Tha tuc Lap, phé duyét ké hoach téng thé thuc hién chwong trinh, dy 4n sir dung von ODA, vén vay wu dii, von ddi wng
- Tong thoi gian thuc hién: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay ky két diéu udc

B“"r’]"i:étnh‘-"c th};‘(’;“hfén thljy(g:TlTlén Ni dung cong viec tThhl;; ﬁ:‘;‘;‘ Bidu mAu/Két qua

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho

c4 nhan/t6 chic va thu phi, 1é phi;
S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu cong

truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop ho so nop truc tuyén),

Trung tam Chuyén | bao cao lanh dao So
. phuc vu vién tiep | HO so gom: .
BuGC 1 | anh chinh | nhan va tré | - To trinh d& nghi phé duyét ké hoach téng thé thuc hi¢n chuong | > "8
cong kétqua | trinh, dy 4n st dung vén ODA, vén vay vu dai, von ddi tng

- Ké hoach téng thé thuc hién chuong trinh, du an duoc 1ap cho
toan bo thoi gian thyc hién chuong trinh, du an va phai bao gom
tat ca hop phan, hang muc, nhém hoat dong, ngudn vén twong
ting (von ODA, vén vay uvu dii, von dbi ung) va tién do thuc
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hién du kién kém theo.

Lanshédao Giam doc | Phan cong xt 1y, chuyén ho so cho phong chuyén mén 0,5 ngay
Budc 2 Phong Truén
Kinh te doi . 9 | Phan cong xu Iy ho so 0,5 ngay
. phong
ngoai
- Kiém tra cac diéu kién vé mat tha tuc va tinh phap 1y cta ho
SO.
. - Truong hop hd so khong du diéu kign vé mat thii tuc va nhiing
Phong A n s A 1, 2R o2 . . 2 A
. .22, | Chuyén | noi dung co ban vé phap ly d¢ tham dinh thi chuyén Trung tdm \
Budc 3 | Kinh te doi i . f o ~ A < 2 02 ngay
ndoai vién hanh chinh céng thong bao bang van ban theo biéu mau quy
9 dinh cho Chit déu tu bo sung va hoan thién hd so.
- Truong hop ho so dua diéu kién dé tham dinh, tién hanh cac
budc tiep theo.
PhonAg Chuyén | Chuan bj hd so giri ldy ¥ kién thim dinh cta cic co quan c6 lién . Dy théao cong van, tai
chuyén 3 S \ £ X 05 ngay A e
mon vién quan, bao cdo Lanh dao phong (néu can) liéu lién quan
Phbng 5 ; \ ~ 5 £ . A S V- ORI Y 4 ) A < \-
o Truong | Xem xét, trinh Lanh dao S& quyéet dinh ho so gui lay y kién . Du thdo cong van, tai
chuyén \ A .. 01 ngay N
I phong tham dinh liéu lién quan
mon
Lanh dao
Budéc 4 S¢ theo
Lanh dao | chutc nang Ay WA N S S S N Ky duyét cong van, tai
S5 nhigm vy Duyét ho so guri lay y kién tham dinh 01 ngay liéu lién quan
dugc phan
cong
Phong n e A Y S 2 . . o, n st 1A 1iA
A Chuyén | Gui ho so gui lay y kién tham dinh cia cac co quan nha nudc ¢o . Cong van tai liéu lién
chuyén . A 01 ngay
A vién lién quan guan
mon
Cac co o
Buscs | duannha C6 ¥ kién tham dinh 07 ngay | Vanban céy kien tham
nudc cod dinh
lién quan
Budc 6 Phong Chuyén | - Tong hop y kién tham dinh cuia céc co quan lién quan. 05 ngay T trinh phé duyét ke
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chuyén vién - Tién hanh xem xét tinh phu hop cua Ké hoach tong thé thuc hoach tong thé thuc
mon hién chuong trinh, du an véi ndi dung van kién chuong trinh, du hién chuong trinh, du
an da duoc phé duyét, quyét dinh dau tu chuong trinh, dv 4n va an trinh UBND cép
diéu wéc qudc té cu thé, thoa thuan vé vén ODA, vén vay wu tinh
dai.
- Néu dat yéu cau, xay dung To trinh phé duyét ké hoach tng
thé thuc hién chuong trinh, dy 4n trinh ldnh dao phong xem xét,
phé duyét.
- Néu khéng dat yéu cdu, bao céo lanh dao Phong xin y kién xur
1y.
Phong Xem xét, -kiém tra ndi dung To trinh phé duyét ké hoach tong
chuyén Truong | thé thuC hién chuong trinh, du an trinh UBND cap tinh 01 ngay
mon phong - N6u dong y: Trinh Lanh dao S6 KH&DT xem xét.
- Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién xt ly
Lanh dao
Sotheo | Xem xét, kiém tra noi dung To trinh phé duyét ké hoach tong
Lanh dao | chtrc ning | thé :thuq hién chuong trinh, du 4n trinh UBND cap tinh: 01 ned
Sé nhiém vy | - Néu ddng ¥: Ky duyét vao vin ban lién quan; gay
dugc phan | - Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao Phong xir 1y.
cong
Trung tim | Chuyén o o To trinh phé duyét ké
A A - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyen, két thuc quy hoach tong thé thuc
Buoc 7 p hyc \/}1 vien t{ep , | trinh; 0,5 ngay hién chuong trinh, du
hanh chinh | nhan va tra 2 L Ap AR z
N . . |- Traketqua an trinh UBND cap
cong ket qua tinh

118. Tha tuc Lép, phé duyét ké hoach thuc hién chwong trinh, dw an sir dung von ODA, von vay wu dii, von ddi ing hang nim
- Tong thoi gian thuc hién: Khong quy dinh.

Buwéc thyc
hién

Don vi
thuc hién

Nguwoi
thuc hién

NOi dung cong viéc

Thai gian
thuc hién

Biéu mau/Két qua
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Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho
c4 nhan/t6 chic va thu phi, 1é phi;

S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu cong
tryc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop truc tuyén),
bao cao lanh dao S¢

Trung tam Chuyén A A
huc vu vién tiép HO so gom: . .
Budc 1 p L ~ _«. . |- To trinh dé nghi phé duyét ké hoach thuc hién chuong trinh,
hanh chinh | nhan va tra . X X NP S . -
cong Két qua dyu an su dung von _ODA, von vay uu dai, von doi trng hang nam
- Ké hoach thuc hién chuong trinh, du an hang nam phai co
thong tin chi tiét vé cac hop phan (chia theo hop phan ho trg k¥
thuat va dau tu x8y dyung), cac hang muc va hoat dong chinh,
cac ngudn von, ké ca vén ddi ung va tién do thuc hién du kién
kém theo
Lanh dao . 4 A A 1 2 1A \ n n
Sy Giam doc | Phan cong xtr ly, chuyén ho so cho phong chuyén mon
Budc 2 Phong Trusn
Kinh té déi M| phan cong xir Iy hd so
: phong
ngoai
- Kiém tra cac dieu kién vé mat thu tuc va tinh phap 1y cia ho
SO.
‘ - Truong hop ho so khong du diéu kién vé mit thu tuc va nhiing
Phong n n s A 4, 2R o2 : . 2 A
. .22, | Chuyén | no6i dung co ban vé phap ly d¢ tham dinh thi chuyén Trung tdm
Budc 3 | Kinh te doi i . f o A A < 2 X
ngoai vién hanh chinh cong thong bao bang van ban theo biéu mau quy
90z dinh cho Chu déu tu b6 sung va hoan thi¢n h6 so.
- Truong hop ho so dua diéu kién dé tham dinh, tién hanh cac
budc tiep theo.
cliﬁlonéi Chuyén | Chuan bi hd so giri 1dy ¥ kién thAm dinh cua cac co quan co lién Du thdo cong van, tai
mgn vién quan, bao cdo Lanh dao phong (néu can) liéu lién quan
Buoc 4 clillilonéi Truong | Xem xét, trinh Lanh dao S& quyét dinh ho so gui lay y kién Du thao cong van, tai
4 phong | thdm dinh lidu lién quan
mon
Lanh dao Lanh dao e LA VA 1A A Ky duyét cong van, tai
S5 36 theo Duyét ho so guri lay y kién tham dinh licu lién quan
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churc nang

nhiém vu
dugc phan
cong
Phong N e A Y S 2 . . oy n st A 1iA
chuyén Chg}/en G}II ho so gtri lay y kién tham dinh cda cac co quan nha nudc co Cong van tai liéu lién
A vién lién quan quan
mon
Cac co
Buscs | Aduannha C6 ¥ kién thim dinh Van bin 6 § kien tham
nudc cod dinh
lién quan
- Tong hop y kién tham dinh cua cac co quan lién quan.
- Tién hanh xem xét tinh phu hop cia Ké hoach thuc hién
chuong trinh, du 4n hang nam véi ké hoach thuc hién chuong
trinh, dy 4n sit dung von ODA, vén vay uu dii, von ddi ung
trung han 5 nam va ké hoach tong thé thyc hién chuong trinh,
Phong . du 4n di dugc phé duyét; tinh hinh giai ngan thyuc té va ké
A Chuyén A K77, 2 LA 2 ppn A A A
chuyén vien hoach gidi ngén theo dl@y udC quoc te cu the, thoa thuan vé von
mon ODA, von vay uu dai doi voi chuong trinh.
- Néu dat yéu cau, xdy dung To trinh phé duyét ké hoach thuc
hién chuong trinh, du 4n hang nam trinh lanh dao phong xem To trinh phé duyét ké
xét, phé duyét. hoach thuc hién
Budc 6 - Néu khong dat yéu cau, bao cao lanh dao Phong xin y kién xur chuong trinh, du an
1y. hang ndm trinh UBND
Phong Xem xét, kiem tra noi dung To trinh phé duyét ké hoach thuc cap tinh
chuyén Truong | hién chuong trinh, du 4n hang nam trinh UBND cap tinh
mon phong - N&u dong y: Trinh Lanh dao S6 KH&DT xem xét.
- Néu khong dong yv: Chuyén lai Chuyén vién xir ly
Lanh dao
Sotheo | Xem xét, kiém tra noi dung To trinh phé duyét ké hoach thuc
Lanh dao | chirc nang | hién chuong trinh, dy an hang ndm trinh UBND cap tinh:
So nhiém vy | - Néu dong y: Ky duyét vao van ban lién quan;
dugc phan | - Néu khong dong ¥: Chuyén lai Lanh dao Phong xir 1y.
cong
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Budc 7

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén
vién tiép
nhan va tra
két qua

- X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thiic quy
trinh;
- Tra két qua

119. Thi tuc Xac nhén chuyén gia
- Tong thoi gian thuc hién: Co quan chu quan xac nhan chuyén gia theo ding mau quy dinh trong vong 15 lam viéc ké tir ngay nhan du ho so

hop I¢€.
B“"r’]’f@i‘h‘-"c trﬂr‘;“hfén thlfr%lﬁlen Ni dung cong viéc tThhl;"C' 3:22 Bidu mAu/Két qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
ca nhan/td chirc va thu phi, 1€ phi;
S6 hoa ho so, chuyen hd so trén phan mém dich vu cong
truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so ndp truc tuyén),
bao cao lanh dao So
Ho so gom: Td khai xac nhan
- Ban cam két khong mang quéc tich Viét Nam cia chuyén gia. chuyén gia nudc ngoai
- Ban sao ho chiéu (c6 ching thuc) cua chuyén gia va cac thanh thuc hién chuong trinh,
vién trong gia dinh chuyén gia, trong d6 c6 trang thi thuyc nhap dy an ODA tai Viét
Trung tim | Chuyén | canh Viét Nam (néu c6) va trang dong dau xuét nhap canh cua Nam tai Mau s6 1 ban
Busc 1 phuc vu vién tiép | co quan quan ly xuat nhap canh. | 0.5 ngay hanh kém theo Thong
hanh chinh | nhan va tra | - Ban goc hoac ban sao (c6 ching thuc) cac tai liéu sau: (i) ’ tu  lién  tich  sO
cong kétqua | Quyét dinh phé duyét két qua du thau dich vy tu van (ca nhan 12/2010/TTLT-
hodc nhom chuyén gia); (i) Tai liéu ddu thau da duoc cap co BKHDT-BTC ngay 28
tham quyén phé duyét (bao gom phan danh sach tu van). thang 5 ndm 2010 cua
- Vin ban chip thuan cua Bén Viét Nam va Bén nudc ngoai B6 Ké hoach va Pau tu
trong truong hop ¢ su thay doi va bo sung so véi danh sach va B0 Tai chinh.
chuyén gia, tu van trong tai liéu dau thau da dugc cp co tham
quyén phé duyét.
- Ban sao hop déng tu van cua chuyén gia (ca nhan hoac Nhom
chuyén gia) ky v&i nha thau, co quan co thim quyén Bén Viét
Nam hodc Bén nudc ngoai.
. Lanh dao ., £ A A 1 2 A \ A A \
Buaoc 2 Sy Giam doc | Phan cong xtr 1y, chuyén ho so cho phong chuyén mon 0,5 ngay

208




Phong

chuyén Tru‘crng Phén cong xir 1y ho so 0,5 ngay
A phong
mon
- Kiém tra cac diéu kién vé mit thu tuc va tinh phap 1y cua hd
SO.
. - Truong hop hd so khong da diéu kién vé mat thu tuc va nhiing
Phong n n s A g s 2R R g ) 2 A
Buéce 3 chuyén Chg}/en ng_n dung co bfln vé E)hap 1}/ delthamvdmhv thi chuye-r} Tru£1g tam 02 ngay
mon vién hgnh chinh cong thong béo bang vin .ban theo bieu mau quy
dinh cho Chu dau tu bo sung va hoan thién ho so.
- Trudng hop hd so du diéu kién dé tham dinh, tién hanh céc
budc tiép theo.
Budc 4 Phong Chuyén |- Néu ho so dat yéu cau, xdy dung To trinh xac nhan chuyén gia
chuyén vién trinh lanh dao phong xem xeét, phé duyét. 07 ned
mon - Néu ho so khong dat yéu cau, bao cao lanh dao Phong xin y gay
kién xir 1y.
Phong Truong | Xem xét, kiém tra noi dung To trinh xac nhan chuyén gia trinh
chuyén phong UBND g:ép tinh. 01 noa
mén - Néu ddng ¥: Trinh Lanh dao S& KH&DT xem xét. gay To trinh x4c nhan
- Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién xu 1y chuyén gia
Lanh dao | Lanhdao | Xem xét, kiém tra noi dung To trinh xac nhan chuyén gia trinh
So Sotheo | UBND cép tinh:
chuc nang | - Néu dong y: Ky duyét vao van ban lién quan; 01 nes
nhiém vy | - Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao Phong xir 1y neay
dugc phan
cong
Budc 5 Trung tim | Chuyén |- Xéc nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic quy | 0,5 ngay T trinh x&c nhan
hanh chinh | viéntiép | trinh; chuyén gia
cong nhan va tra | - Tra két qua

két qua

120. Tha tuc Tiép nhan dw an hd tro ki thuat sic dung ngudn vién tre phi Chinh phi nwée ngoai (PCPNN)

- Tong thoi gian thyc hién: Khong quéa 20 ngay ké tir khi nhan du hd so hop é.
Bwéc thuwc |  Don vi Nguwoi A R i Thot gian RO x £ .
hién thuc hién | thuc hign Noi dung cong viéc thuc hién Bieu mau/Ket qua
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Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho
c4 nhan/t6 chic va thu phi, 1é phi;

S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu cong
tryc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop truc tuyén),
bao cao lanh dao S¢
Ho so gom:

- Vin ban dé nghi trinh phé duyét cua chu khoan vién tro
PCPNN
- Vin ban cua Bén tai trg théng nhat véi noi dung khoan vién

No6i dung van kién du
an hd tro ky thuat sir
dung vén vién tro phi
Chinh phu nudc ngoai
tai Phu luc 1a ban hanh

Tnﬁ?l% tilm V(ijg;}t]%n trg PCPNN va thong bao hodc cam két xem xét tai tro cho kém theo Thong tu
Buoc 1 hé?nﬁ SO el gé khoan vién trg PCPNN do. 0,5ngay | 07/2010/TT-BKH ngay
con Kétaua | Du thao van kién chuong trinh, du an ho tro k¥ thuat (bang ca 30/3/2010 cua By Keé
g g tieng Viét va tieng nudc ngoai) va du thao Thoa thuan vién tro hoach va Pau tu hudéng
PCPNN cu thé (néu dugc yéu cau d¢ ky két thay van kién dan thi hanh Nghi dinh
chuong trinh, du an sau nay). SO 93/2009/Nb-CP
- Ban sao Gidy ding ky hoat dong va/hoac ban sao gidy to hop ngay 22/10/2009 cua
phap vé tu cach phap nhan cia Bén tai trg. Cac ban sao can Chinh phu
duoc hop phap hoéa lanh sy dé dam bao tinh hop phép cta van
ban.
- Céc tai lidu co lién quan dén chuong trinh, du an bang tiéng
nudc ngoai phai c6 ban dich tieng Viét kém theo.
Lanshédao Giam doc | Phan cong xt 1y, chuyén hd so cho phong chuyén mén 0,5 ngay
Budc 2 Phong Trusn
chuyén . g Phan cong xtt 1y ho so 0,5 ngay
A phong
mon
- Kiém tra cac diéu kién vé mat tha tuc va tinh phap 1y cta hd
SO.
. - Truong hop ho so khong du diéu kién vé mit thu tuc va nhitng
Phong A n s A s 1y AR Ao s . 2 A
. A Chuyén | ndi dung co ban vé phap 1y dé tham dinh thi chuyén Trung tam .
Budéc 3 chuyén 2 . g o ~ A < 2 X 02 ngay
mon vién hanh chinh cong thong bao bang van ban theo biéu mau quy

dinh cho Chu dau tu bo sung va hoan thién ho so.
- Truong hop ho so dua diéu kién dé tham dinh, tién hanh cac
budc tiep theo.
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Phong

o Chuyén | Chuan bi hd so giri liy ¥ kién tham dinh cua cc co quan c6 lién . Du thao cong van, tai
chuyén 3 SR \ 2,5 ngay A 1in
mon vién quan, bdo cdo Lanh dao phong li¢u lién quan
Phbng ) . . ~ ) A o1: X s MAL s 1 s A , A = \-
A Truong | Xem xét, trinh Lanh dao S¢ quyét dinh ho so gui lay y kién . Du thdao cong van, tai
chuyén \ A s 0,5 ngay A 1A
X phong tham dinh liéu lién quan
mon
Lanh dao
Budéc 4 S¢ theo
Lanh dao | chuac nang e A Y SRy S S \ Ky duyét cong van, tai
S5 nhigm vu Duyét ho so guri lay y kién tham dinh 0,5 ngay liéu lién quan
dugc phan
cong
Ph(‘)ng ~ Y A 4 2 . R , \ , , ~ o TN A
A Chuyén | Guri ho so gui lay y kién tham dinh cua cac co quan nha nudc ¢o N Cong van tai liéu lién
chuyén 7 A 0,5 ngay
A vién lién quan guan
mon
Céc co o
Buscs | Aduannha C6 ¥ kién thim dinh 07 ngay | Vanbancoykien tham
nudc cod dinh
lién quan
- Tong hop y klen tham dinh cua cac co quan lién quan.
Phon - Néu dat yéu cau, xdy dung Bao cdo thim dinh du an hd tro ki
'S Chuyén | thuat st dung vién trg PCPNN trinh 1anh dao phong xem xét, N
chuyén . . . 04 ngay
mon vién pheé duyét. ‘ ,
- Néu khong dat yéu cau, bdo cdo lanh dao Phong xin y kién Xt
1y. Béao cao tham dinh du
Phon Xem xét, kiem tra noi dung Bao cao tham dinh dy an ho tro ky an ho tro ky thuat sir
Budc 6 chu éi Truong thué}t st dung vién trg PCPNN trinh UBND cap tinh. 0.5 nod dung vién trg
Y phong - Néu dong y: Trinh Lanh dao S KH&DT xem xét. > ngay PCPNNtrinh UBND
mon A A A ’ A . A [N 5 1. A 9
- Néu khong dong yv: Chuyén lai Chuyén vién xtr ly cap tinh
L;gltlhiio Xem xét, kiém tra noi dung Bao cao tham dinh du an hd tro k§
Lanh dao . thuat st dung vién tro PCPNN trinh UBND cap tinh: .
\ chirc nang 0,5 ngay
So i - Néu dong y: Ky duyét vao van ban lién quan;
nhigm vy | _ Néu khong don Chuyén lai Lanh dao Phong xur Iy
dugc phan gdong y: Y gxuly.
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cong

Tnﬁﬁ% ‘\[/ilm \fi:gr?}t]ieén - Xac nhan trén phén mém dich vu cong truc tuyén, két thic quy Bao c~éo tham dinh du
Budc 7 héf’nh- OV I uch gé trinh; 0,5ngay | 4n hd tro k§ thuat sit
o o va - Tra két qua dung vién trg PCPNN
cong ket qua
121. Tha tuc Tiép nhan dw an déu tu sir dung r)guf’in vi¢n trg phi Chinh phii nuéc ngoai (PCPNN)
- Tong thoi gian thuc hién: Khong qua 20 ngay ké tir khi nhan @i ho so hop €.
Bwéc thuc |  DPon vi Nguoi ne R o Thai gian x o x o A .
hién thuc hién | thue hién Noi dung cong vi¢c thuc hign Bieu mau/Ket qua
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi;
S6 hoa,ho S0, chuyen hd so nen,phanlnen1chch Vu cong
truc tuyén va hd so giay (trir truong hop hd so nop truc tuyén), Noi dung van kién dy
llzlagscég;?;lh dao 5o an hod trg ky thuat sir
- Vin ban dé nghi trinh phé duyét cia cha khoan vién tro 2¥Sghwiﬁllvgﬂgsrig221
PCPNN : \
Trung tam - Vin ban caa Bén tai trg théng nhat véi noi dung khoan vién Eglghl'f[hlgg I?FESE har;ﬁ
Bud phuc vu Chuyén |trg PCPNN va thong bao hoic cam két xem xét tai trg cho \ &
udc 1 . . i 0,5ngay | 07/2010/TT-BKH ngay
hanh chinh vién khoan vién tro PCPNN @o. 30/3/2010 cia Bo K&
cong - Dy thao vin kién du an dau tu (bang ca tiéng Viét va tleng hoach va Dau tu huen
nudc ngoal) va du thao Thoa thuan vién trg PCPNN cu thé (néu dan thi hanh Nehi dlnﬁ
duoc yéu cau dé ky két thay van kién du 4n sau nay). s& 93 /2009%ND Cp
- Ban sao Gidy ding ky hoat dong va/hoic ban sao gidy to hop nedv  22/10/2009  cia
phap vé tu cach phap nhan ciia Bén tai tro. Cac ban sao can C%ﬁiih ha
dugc hop phap hoéa linh sy dé dam bao tinh hop phéap cia van P
ban.
- Cac tai liéu c6 lién quan dén chuong trinh, du én bang tiéng
nudc ngoai phai c6 ban dich tiéng Viét kém theo.
La%;fao Giam dbc Phancongxuly,chuym1hosochophongchuyenlnén 0,5 ngay
Budc 2 Phong .
chuyén | MO | phan cong xir Iy hé so 0,5 ngiy
mon phong
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Phong

- Kiém tra cac diéu kién veé mat tha tuc va tinh phap 1y cta ho
SO.
- Trudng hop hd so khong du dleu kién vé mat tha tuc va nhing

. o Chuyén | noi dung co ban vé phap ly dé tham dinh thi chuyén Trung tim \
Budc 3 chu}/ n Vié};l hanh chglnh cong thgngpbgo bang van ban theo }E)Ieu ma§ quy 02 ngay
mon dinh cho Chu dau tu bo sung va hoan thi¢n hd so.
- Truong hop hd so du diéu kién dé tham dinh, tién hanh cac
budc tiép theo.
cl)htil(;ré:i Chl_lyén Chuan bi hd so giri 1dy ¥ kién tham dinh cua cc co quan c6 lién 2,5 ngiy Dy théo c@ng van, tai
mon vién quan, b4o cdo Lanh dao phong ’ li¢u lién quan
;%O%i Truong | Xem xét, trinh Lanh dao S¢ quyét dinh ho so gui ldy y kién 0.5 ned Du thao cong van, tai
Y phong tham dlnh > Ngay liéu lién quan
mon
Lanh dao
Budc 4 S¢ theo
Lanshéd‘f‘o %hh‘fg rﬁa\%g Duyét hd so giri 4y ¥ kién thim dinh 0,5ngay | (ﬁ?gjtlé;ngu\;n’ tal
dugc phan
cong
PhonAg Chuyén | Guri ho so guri liy ¥ kién thim dinh cta cac co quan nha nudc co \ Cong van tai li€u lién
chuyén vién lién quan 0,5 ngay quan
mon
Céc co
Bugc5 | duannha C6 ¥ kién tham dinh 07 ngay | ¥anbancdy kicn tham
nudc cod dinh
lién quan
- Tong hop ¥ y klen tham dinh cua céac co quan lién quan.
Phong Chuvén | Néu dat yéu cau, xay dung Bao céo tham dinh dy an dau tu sir
chuyén vi é}; dung vi¢n trg PCPNN trinh lanh dao phong xem xét, phe duyét. 04 ngay Bao cio tham dinh du
mon i Néu khong dat yéu cau, bao céo lanh dao Phong xin y kién xir An dAu tu sir durig vien
Buoc 6 V. 1 :
Phong Xem xét, kiém tra noi dung Bao céo tham dinh du 4n dau tu st tro PCPEIéNptEr?:: UBND
chuyén Truong | dung vi¢n tro PCPNN trinh UBND cap tinh. 0,5 ngdy
mon phong - Néu dong y: Trinh Lanh dao S6 KH&DT xem xét. ’

- Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién xt Iy
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Lanh dao

Xem x¢ét, klem tra ndi dung Béo cao thim dinh Béo céo tham

L3 S,O th(?O dinh du an dau tu sir dung vién tro PCPNN trinh UBND cap
anh dao | chac nang tinh: 0.5 nos
So nhiém vu ! > NELY
dugc phin | Neu dong y: Ky duyet vao van ban lién quan;
ééng - Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao Phong xtr 1.
Tnﬁﬁ% tzlm \Sgr?}t]ieén - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic quy Béo céo tham dinh dy
Buac 7 hs ih chinh | nhan va g A trinh; 0,5ngay | an dau tu stir dung vién
A e, - Tra két qua tro PCPNN
cong ket qua
122. Tha tuc Tiép nhan chwong trinh sir dung nguon vi¢n trg phi Chinh phi nwée ngoai (PCPNN)
- Tong thoi gian thyc hlen Khong qua 20 ngay ké tir khi nhan i hd so hop I¢.
Bwﬁ(i;étnhuc tfﬂr (::’nh‘ilé! n thljr%llf,l({lé n Noi dung cong viéc :[rhhl;; ﬁ:gg Biéu mau/Két qua
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho
ca nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi;
S6 hoa ho $0, chuyen hd so trén phan mém dich vu cong
truc tuyén va hd so giay (trir truong hop hd so nop truc tuyén), Noi dung van kién dy
bHa:S(?;;?:h dao 56 an ho tro ky thuat su
- Vin ban dé nghi trinh phé duyét cua chu khoan vién tro dclﬁqghvgguvéilgrﬁggg
A A PCPNN tal Phu luc 1c ban hanh
Trung tim | Chuyén |- Van ban cua Bén tai trg thdng nhat véi noi dung khoan vién kem theo Théne tu
Bud phuc vu vién tiép |trg PCPNN va thong bao hoic cam két xem xét tai tro cho . g
udc 1 hanh chinh | nhan va tra 0,5 ngay | 07/2010/TT-BKH ngay
anh chinh | nhan va tra | khoan vi¢n tro PCPNN do. 30/3/2010 cua Bo K%
cong kétqua |- Du thao van kién chuong trinh (bang ca tiéng Viét va tleng hoach va Dau tu huén
nudc ngoal) va du thao Thoa thuan vién trg PCPNN cu thé (néu dan thi hanh Nghi dlnﬁ
dugc yéu cau dé ky két thay van kién chuong trinh sau nay). &
s6 93/2009/Nb-CP
- Ban sao Gidy ding ky hoat dong va/hodc ban sao giay to hop N 23/10/2009  cua
phap vé tu cach phap nhan cia Bén tai trg. Cac ban sao can C%f}yh I cu
dugc hop phép hoa linh sy dé dam bao tinh hop phép ciia vin fnh phd
ban.
- Céc tai lidu o lién quan dén chuong trinh, du én bang tiéng
nudc ngoai phai c6 ban dich tiéng Viét kém theo.
Buoc 2 Lanh dao | Gidm doc | Phan cong xtr 1y, chuyén ho so cho phong chuyén mon 0,5 ngay
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S¢

Phong ,
chuyén Tr}tl{ong Phan cong xtr 1y ho so 0,5 ngay
mon phong
- Kiém tra cac diéu kién vé mit thu tuc va tinh phap 1y cia ho
SO.
Phon - Trudng hop hod so khong du dleu kién vé mit tha tuc va nhiing
Busc 3 chu égn Chuyén | ndi dung co ban vé phap 1y dé tham dinh thi chuyen Trung tam 02 nod
m(})]n vién hanh chinh cong thong bao bang van ban theo biéu mau quy gay
dinh cho Chu dau tu bb sung va hoan thi¢n hd so.
- Truong hop ho so du diéu kién dé tham dinh, tién hanh cac
budc tiép theo.
fhtllloré% Chuyén | Chuan bi hd so giri 1y ¥ kién tham dinh cuia cac co quan c6 lién 2.5 nod Du thdo cong van, tai
mg n vién quan, bao cdo Lanh dao phong > NEdy liéu lién quan
fhtllloré% Truong | Xem xét, trinh Lanh dao So quyét dinh ho so giri lay y kién 0.5 nod Du thdo cong van, tai
Y phong tham dlnh - NELY liéu lién quan
mon
Lanh dao
Budéc 4 S¢ theo
Lanh dao | chuc nang Ap A SRV SN S \ Ky duyét cong van, tai
S nhiem vu Duyét ho so guri lay y kién tham dinh 0,5 ngay lidu lién quan
dugc phan
cong
thLO%% Chuyén | Gui ho so giri lay ¥ kién tham dinh cta cac co quan nha nuée cé 0.5 ned Cong van tai liéu lién
N vién lién quan > NEay quan
mon
Cac co
Bugc5 | duannha C6 ¥ kién tham dinh 07 ngay | vanbancéy kicn tham
nudc cod dinh
lién quan
- Tong hop y kieén tham dinh cta cic co quan lién quan. C o a A e
Phong Chuvén | Néu dat yéu cau, xay dung Bao cdo thim dinh chuong trinh st C}]i?gonca?ﬂtrl:g r:udézz
Budc 6 chuyén vi é}; dung vi¢n trg PCPNN trinh lanh dao phong xem xét, phe duyét. 04 ngay vien trgo PCPNN tr‘inlgl
mon - Néu khéng dat yéu cdu, bao céo lanh dao Phong xin y kién xur "UBND c4 o tinh

1y.
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Xem xét, kiém tra noi dung Bdo cdo tham dinh chuong trinh st

;tllloyne% Truong | dung vién tro PCPNNtrinh UBND cap tinh. 0.5 ngdy
mon phong - Néu dong y: Trinh Lanh dao S6 KH&DT xem xét. ’
- Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién xu Iy
Lanh dao
Sotheo | Xem xét, kiém tra noi dung Bao céo tham dinh chuong trinh st
Lanh dao | chirc nang | dung vign trg PCPNN trinh UBND cap tinh: 0.5 nod
So nhiémvu | - Néu déng y: Ky duyet vao van ban lién quan; -~ NEdy
dugc phan | - Néu khong ddng ¥: Chuyén lai Lanh dao Phong xir 1y.
cong
Tnﬁﬁ% ‘\[/e:lm \Sgll}t]fén - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thiic quy B4o c4o tham dinh
Budc 7 h s ih chinh | nhan va gé trinh; 0,5 ngay chuong trinh str dung
n R - Tra két qua vién tro PCPNN
cong két qua
123. Thii tuc Tiép nhan ngudn vién tro phi Chinh phii nwéc ngoai (PCPNN) dwdi hinh thirc phi dy an.
- Tong thoi gian thuc hién: Khong quéa 20 ngay ké tir khi nhan du ho so hop 1.
B“"r’]"i’étnh‘-"c ﬂﬁ;(’;“hfén thi%ﬁlen N dung cdng viéc ;rhhl.l(’); ﬁ::‘;‘ Bidu mAu/Két qua
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho
c4 nhan/t6 chic va thu phi, 1é phi;
S6 héa ho so, chuyén hd so trén phan mém dich vu cong
truc tuyén va ho so giay (trir truong hop ho so nop truc tuyén),
bao cdo lanh dao S&
Ho so gom:
Trung tim | Chuyén |- Vian ban d& nghi trinh phé duyét caa chu khoan vién tro
Budc 1 phucvu | viéntiép |PCPNN , o _ 0.5 ngay
hanh chinh | nhan va tra | - Van ban cua Bén tai trg thong nhat vai noi dung khoan vién ’
cong kétqua |tro PCPNN va thong bao hoic cam két xem xét tai trg cho

khoan vién tro PCPNN d6.

- Du thao danh muc cac khoan vién trg phi du 4n (bang ca tiéng
Viét va tiéng nude ngoai).

- Ban sao Gidy dang ky hoat dong va/hoic ban sao gidy to hop
phap vé tu cach phap nhan cua Bén tai trg. Cac ban sao can
dugc hop phép hoéa linh sy dé dam bao tinh hop phép cila vin
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ban.

- Truong hop khoan vién trg phi du an 1a phuong tién da qua st
dung thi can c6 thém vin ban:

+ Ban ding ky hodc Gidy chuang nhan s¢ hitu phuong tién cua
Bén tai tro;

+ Gidy Chang nhan dang kiém cua co quan c6 tham quyén cua
nude Bén tai trg. Trong trudng hop co phuong tién tam nhép tai
Xuat thi can c6 Gidy Chung nhan ding kiém cua co quan ¢
tham quyén cua Viét Nam;

+ Van ban giam dinh phuong tién van tai con hon 80% so vai
gia tri sir dung méi do t6 chirc giam dinh c6 tham quyén cua
nudc Bén tai tro xac nhan.

- Cac tai liéu c6 lién quan dén chuong trinh, du 4n bang tiéng
nude ngodi phai cé ban dich tiéng Viét kém theo.

Lanshédao Giam doc | Phan cong xt 1y, chuyén ho so cho phong chuyén mén 0,5 ngay
Budc 2 Phong Truén
chuyén . 9 | Phan cong xu 1y ho so 0,5 ngay
- phong
mon
- Kiém tra cac diéu kién vé mat tha tuc va tinh phap 1y cta ho
SO.
\ - Trudng hop hd so khong du diéu kién vé mat thu tuc va nhitng
Phong ~ - ) X . ;3R g A . \ 2 A
. o Chuyén | ngi dung co ban vé phap ly d¢ tham dinh thi chuyén Trung tam .
Budc 3 chuyén 3 : j . n e D 2 x 02 ngay
man vién hanh chinh cong thong bao bang vin ban theo biéu mau quy
dinh cho Chu dau tu bo sung va hoan thién ho so.
- Truong hop ho so du dieu kién dé tham dinh, tién hanh céac
budc tiep theo.
Phéng A A < 1A s 1A 1A A . 5 . L 1:a
A Chuyén | Chuan bi ho so gui lay y kién tham dinh cua cac co quan c6 lién .
chuyén e SR . 2,5 ngay
2 vién quan, bao cdo Lanh dao phong . A N
mon Du thdo cong van, tai
Budc 4 Phong Truong | Xem xét, trinh Lanh dao S& quyét dinh hd so gui liy ¥ kién ‘ liu lién quan
chuyén \ T 0,5 ngay
2 phong tham dinh
mon
Lanh dao Duyét ho so gui lay y kién tham dinh 0,5 ngay Cong van tai liéu lién
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Sé quan
PhonAg Chuyén | Guri ho so guri lay ¥ kién tham dinh cta cac co quan nha nudc co .
chuyén vién lién 0,5 ngay
X quan
mon
Céc co
Buscs | duannha C6 ¥ kién tham dinh 07 ngay | Vanbancoy kicn tham
nudc co dinh
lién quan
- Tong hop y kién tham dinh cia cac co quan lién quan.
Phon - Néu dat yéu cau, xay dung Bao cao tham dinh nguon vién trg
'S Chuyén | PCPNN dudi hinh thac phi dy an trinh 1anh dao phong xem xét, .
chuyén ) 04 ngay
mon vién phé duyét. ‘ ,
- Néu khong dat yéu cau, bdo cdo 1anh dao Phong xin y kién xur
1y. A s
Phon Xem xét, kiém tra noi dung Béo céo tham dinh nguon vién tro " ]jgﬁ \i?éont?r?éggkm
, 'S Truéng | PCPNN dudi hinh thirc phi du antrinh UBND cap tinh. . g 1 .
Budc 6 chuyén . X AA oy ~ ) , 0,5 ngay dudi hinh thac phi du
mon phong - Néu dong y: Trinh Lanh dao S& KH&DT xem xét. An trinh UBND c4
- Néu khong ddng ¥: Chuyén lai Chuyén vién xir Iy o P
Lanh dao q ,
Sotheo | Xem xét, kiém tra noi dung Bao cao tham dinh nguon vién trg
Lanh dao | chuc nang | PCPNN dudi hinh thic phi dy an trinh UBND cap tinh: 0.5 ned
So nhiém vy | - Néu dong ¥: Ky duyét vao van ban lién quan; > NEaY
dugc phan | - Néu khong dong ¥: Chuyén lai Lanh dao Phong xir 1y.
cong
T;Eﬂ% ‘\[21m \Sgrlll}t]g; - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic quy ngljgﬁ \(;?éonﬂtlriynll:’(gglr\llN
Buoe 7| 1 3nh chinh nhan va tré t“an}; <&t aud 0.5n83Y | " {161 hinh thirc phi du
cong ket qua a an
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C. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN GIAlI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

I. LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG HQP TAC XA
1. Thi tuc Dang ky thanh I1ap hep tac xa
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Buwéc thuc
hién

Don vi
thuc hién

Nguoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thot gian
thwc hién

Biéu mau/két qua

Budc 1

Bo phan

tiép nhan

va tra két
qua

Chuyén
vién tiép
nhan va tra
két qua

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
c4 nhan/t6 chic va thu phi, 1€ phi;

S6 héa ho so, chuyen hd so trén phan mém dich vy cong
truc tuyen va ho so gidy (trir truong hop hd so nop truc tuyén)
dé xir ly hd so.

Ho so gom:

- Ban sao hop Ié gidy to ching thuc ¢4 nhan cta ngudi cd tham
quyén dang ky. Truong hop duoc uy quyén, phai c¢6 thém: (1)
ban sao hop 1¢ gidy to chang thuc c4 nhan cua ngudi dugc uy
quyén; (2) ban sao hop 1& hop dong cung Cap dich vu véi t6
chtre 1am dich vu nop hd so, nhan két qua va gidy gidi thiéu cua
t6 chirc d6 cho cé nhan thuc hién nop hd so, nhan két qua hoic
van ban ay quyén cho ca nhan thuc hién nop h6 so, nhan két qua
theo quy dinh ctia phap luat. Van ban nay khong bat budc phai
cong chirng, ching thuec.

- Giay dé nghi dang ky thanh 1ap hop tac xa;

- biéu I¢;

- Phuong 4n san xuat kinh doanh;

- Danh séach thanh vién hop tac xa;

- Danh sach hoi ddng quan tri, giam doc (tong giam ddc), ban
kiém soat hodc kiém soat vién;

- Nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap;

- Truong hop dang ky hop tac xa 1a to chuc tin dung kém theo
hd so phai ¢6 ban sao hop 18 gidy phép hodc van ban chap thuan
cua Ngan hang Nha nudc Viét Nam.

0,5 ngay
lam viéc

Gidy bién nhan

Budc 2

Phong Tai
chinh - Ké

Pho
Truong

Xt 1y hd so

1 ngay lam
Viéc

Thong bao sira d6i bo
sung/ Trinh Trudéng
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hoach phong, phong
chuyén
vién
Budc 3 Efbir:gg Duyét hd so, chuyén co quan thué cip ma, quyét dinh ! n%lailgclam Glaykc;h;lrgg ;f;a}r(lédang
B;Q pf;}%n (;Eluy.eAn - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc quy Gidy chung nhan ding
Bugc 4 | USPMNan | wvientiep 0,5ngay | ky hop tic xa / Thong
va tra két | nhan va tra U Ap £ A L. A LR
, X, - Tra ket qua tryc tiep, qua buu dién bao stra doi bo sung
qua ket qua
2. Thii tuc Pang Ky thanh 1ap chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh cia hop tac xi
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay 1am viéc
B“‘r’]’fé;h‘-"c th}:r‘znhfén thlfr%“r’]‘}"én Ni dung cdng viéc tThhl;"C' g:z;‘ Bidu mAu/két qua
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
c4 nhan/to chic va thu phi, 1€ phi;
S6 héa hd so, chuyen hd so trén phan mém dich vu cong
truc tuyen va ho so gidy (trir truong hop hd so nop truc tuyén)
dé xir ly hd so.
Ho so gom:
- Ban sao hop Ié gidy to ching thuc ¢4 nhan cta ngudi dai dién
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh. Truong
B6 phan Chuyén | hop dugc uy quyén, phai c6 thém: (1) ban sao hop Ié gidy to
Budc 1 tiép r71haﬁn vién tiép? chiing thuc cé nhan cta nguoi duoc iy quy?fn; (2) ban sao hop 0,5 ngdy Gidy bién nhan
vatra két | nhanvatra | I¢ hop dong cung cap dich vu vai to chie 1am dich vu nép ho | 1am viéc
qua kétqua | so, nhan két qua va gidy gidi thidu cia to chirc d6 cho ca nhan

thuc hién nop hd so, nhan két qua hoic van ban uy quyén cho ca
nhan thuc hién nop hd so, nhan két qua theo quy dinh cua phap
luat. Van ban nay khong bt budc phai cong chirng, chuang thyc.

- Thong béo vé viéc dang ky thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh;

- Ban sao hop 1¢ Giay chirng nhan dang ky hop tac xa;

- Nghi quyét cua dai hoi thanh vién vé viéc mé chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa;
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- Quyét dinh bang van ban cua hoi dong quan tri vé viéc cu
nguoi dal dién chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh
doanh;

Pho
Truong ‘ | nedv lam Thong bao stra doi bo
Buoc 2 phong, Xu 1y ho so % igc sung/ Trinh Trudéng
Phong Taj | <MUen | phone
, e vicn
chinh - Ké Z ; A s
Giay chtng nhan dang
hoach AR -
Trusn | neav [am ky chi nhanh, van
Budc 3 . g Duyét ho so, chuyén co quan thu¢ cap ma, quyét dinh gay phong dai dién, dia
phong VIgC XL ,
diem kinh doanh cua
hop tac xa
Giay chtng nhan dang
I.BAQ phz{n C.Eluy.e |- Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thiic quy ky‘ chi nl.lan.}}’ van
. tiep nhan vién tiep 1 . phong dai dién, dia
Budéc 4 ok A .. |trinh; 0,5 ngay PR ,
vatraket | nhanvatra | - Tra két qua truc tiéo. qua buu dian diém kinh doanh cua
qua két qua quia thuc tiep, g : hop tac xa / Thong béo
sua doi bo sung
3. Thii tuc Ping ky thay doéi ndi dung ding ky hop tac xi
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc
Buwoc thuc |  Pon vi Nguwoi Thot gian

Noi dung cong viéc

Biéu mau/két qua

hién thuc hién | thwc hién thwc hién

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho

ca nhan/td chire va thu phi, 1€ phi;
B phan Chuyén SO hAoa I}o S;O’ Chl‘l?'en h‘o so‘tren phanA mem Ad;ch vu cong
" A A Dk truc tuyén va ho so giay (trir treong hop ho so nop truc tuyen) .
. tiep nhan vién tiép 2 o 17 1A 0,5 ngay S A
Buoc 1 Y A ., | déxtrlyho so. e Giay bién nhan
vatrakét | nhanvatra | | » A lam viéc
, A HG so gom:
qua ket qua

- Ban sao hop 1€ gidy to chiing thuc ca nhan cia nguoi dai dién
theo phép luat cua hop tac xa. Truong hop dugc uy quyen, phai
c6 thém: (1) ban sao hop 1€ giay to chiang thuc ca nhan cia
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nguoi dugc uy quyén; (2) ban sao hop 1€ hop dong cung Cap
dich vu vai to chire 1am dich vu ngp hd so, nhan két qua va gidy
gidi thiéu cua td chirc d6 cho ca nhan thuc hién nop hd so, nhan
két qua hoidc van ban ty quyén cho ca nhan thuc hién nop h6 SO,
nhan két qua theo quy dinh cua phap luit. Vin ban nay khong
bat budc phai cong chirng, ching thuec.

- Gidy dé nghi ding ky thay ddi noi dung ding ky cua hop tac
Xa;

- Nghi quyét cua dai hoi thanh vién hodc quyét dinh bing vin
ban cua Hoi dong quan tri vé& viéc thay doi tén, dia chi try so
chinh, nganh, nghé san xuat, kinh doanh, vén diéu 18, nguoi dai
dién theo phap luat cia hop tac xa.

Pho
Truong ‘ | nedv am Thong bao sura doi bo
Bu6c2 | Phong Tai | phong, X 1y hd so gay sung/ Trinh Truéng
, X . viéc .
chinh - Ké chuyén i phong
hoach vién
Buéc 3 Truong Duyét hd so, quyét dinh I'ngdy lam | Giay ching nhan dang
phong VIEC ky hop tac xa
BO ph%n Chuyén 14 nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic quy Gidy chitng nhan dang
. tiep nhan vién tiep . \
Budc 4 s LA A .. |trinh; 0,5ngay | kyhop tac xa / Thong
va tra két | nhan va tra U Ae .2 A
, Lo - Tra ket qua tryc tieép, qua buu dién béo stra d6i bo sung
qua ket qua

4. Tha tuc Ping Ky thay d6i ndi dung ding Ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cia hep tic xa

- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Bwéc thuwc |  Don vi Nguwoi Nbi d n iec Thoi gian Bidu mau/két qua
hign | thuchién | thuc hién o1 dung cong vie thuc hign et matlfket qua
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho
Bo phan Chuyén | c4 nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi;
Bude 1 ti‘ép ?ha;n ViAéIl tiépq S6 hoa hd so, chuyen hd so trén phan mém dich vu cong 0‘,5 ngé}y Giy bién nhan
vatra két | nhanvatra | truc tuyen va ho so gidy (trir truong hop hd so nop truc tuyén) | lam viéc
qua kétqua |déxu ly hd so.

Ho so gom:
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- Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung dang ky chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa;

- Nghi quyét cua dai hoi thanh vién hodc quyét dinh bing vin
ban cua Hoi dong quan tri vé viéc thay d6i noi dung dang ky chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac x3;
- Ban sao hop Ié gidy ching minh nhan dan, ho chiéu hoic
chung thuc ca nhan hop phap khac ctua nguoi dai dién chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh di véi truong
hop thay ddi nguoi dai dién. Truong hop dwgc uy quyén, phai
c6 thém: (1) ban sao hop 1€ gidy to chung thuc ca nhan cua
nguoi dugc uy quyén; (2) ban sao hop I¢ hop dong cung Cap
dich vu vdi t6 chtrc 1am dich vu nop hd so, nhan két qua va gidy
gidi thiéu cua t6 chirc d6 cho ca nhan thuc hién nop ho so, nhan
két qua hoidc van ban ty quyén cho ca nhan thuc hién nop h6 SO,
nhan két qua theo quy dinh cia phap luat. Van ban nay khong
bat budc phai cong chirng, chiing thuc.

Pho
Truong ‘ | nedv lam Thong bao sua doi bo
Budc 2 phong, Xt 1y ho so %/igc sung/ Trinh Truéong
Phong Taj | CTUYen | phong
, x vién
chinh - Ké 7 ; A s
Giay chiing nhan dang
hoach AR <
Truén 1 neav 1am ky chi nhanh, van
Budc 3 hon g Duyét ho so, quyét dinh % igc phong dai dién, dia
phong i diem kinh doanh cua
hop tac xa
Giay chang nhan dang
B;O phz‘tn (;Eluy.e 2| - Xac nhan trén phan mém dich vy cong truc tuyén, két thiic quy ky‘ chi nl_lan_}}, van
, tiep nhan vién tiép . . phong dai dién, dia
Buéc 4 N A ., |trinh; 0,5 ngay RN ,
vatraket | nhanvatra | - Tra Két qua truc tide. qua buu dien diém kinh doanh cua
qua két qua qua truc tiep. q : hop téc xd/ Thong béo

stra d6i bd sung
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5. Thi tuc Pang ky khi hgp tac xa chia
- Tong thoi gian thuc hién 3 ngay lam viéc

Buéc thyc | Donvi | Nguoi Ni dung cong viéc Thotgian | pox | oguskét qua
hign | thuchién | thuc hién o dung cong vi¢ thuc hién g
Kiém tra, huong dan, tiep nhan ho so, giri phieu hen tra cho
cé nhan/to chire va thu phi, 1€ phi; ‘ .
S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong
truc tuyen va hd so gidy (trir truong hop hd so nop truc tuyén)
dé xir ly hd so.
Ho so gom: ’ q
- Ban sao hop I¢ giay to chung thuc ca nhan ctia nguoi c6 tham
quyén dang ky. Truong hop duoc uy quyen, phai ¢ thém: (1)
ban sao hop 1€ giay to chung thuc ca nhan cua nguoi dugc uy
quyén; (2) ban sao hop 1€ hop dong cung Cap dich vu véi t6
B phan Chuyén chtrc 1am dich vu nop ho so, nhan két qua va giy gidi thiéu cua
" . Y t6 chic d6 cho ca nhan thuc hién nop hd so, nhan két qua hoic .
, tiép nhan vién tiép i X . 1A A A A Az, 00| 0,5 ngay S A
Buéc 1 oo LA ~_ _+.. | vanbanuy quyén cho ca nhan thuc hién nop ho so, nhan kétqua | ..~ =, Giay bién nhan
va tra két | nhan va tra . \ , N NTx o 1n o Z A ,. | lam viéc
\ z, ., | theo quy dinh ctia phéap luat. Van ban nay khong bat bugc phai
qua ket qua N f .
cong chirng, chirng thuc.
- Giay d¢ nghi dang ky thanh 1ap hop tac xa;
- biéu I¢;
- Phuong an san xuat kinh doanh;
- Danh sach hop tac xa thanh vién;
- Danh sach ho6i dong quan tri, giam doc (tong giam doc), ban
kieém soat hoac kiém soat vién;
- Nghi quyét ctua Pai hdi thanh vién vé viéc chia hop tac xa.
- Truong hop dang ky hop tac xa 1a to chirc tin dung kém theo
ho so phai ¢6 ban sao hop 1€ giay phép hoac van ban chap thuan
cua Ngan hang Nha nudc Viét Nam.
Pho
Phong Tai Truong | nedv lam Thong bao sura doi bo
Busc2 | chinh-Ké | phong, Xir 1y hd so say sung/ Trinh Truéng
& viéc \
hoach chuyén i phong
vién
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. Truong Ap oA 2 LA x L, 4 1 ngay lam | Giay chiing nhan ding
Budc 3 phong Duyét ho so, chuyén co quan thué cap ma, quyét dinh vidc ky hop tic xa
.B,(Q phaAn QPuyg 2| - Xac nhan trén phan mém dich vy cong truc tuyén, két thiic quy Gidy chung nhan ding
. tiép nhan vién tiép 1 \ , AN o
Budéc 4 P A .., |trinh; 0,5 ngay | ky hop tac xa / Thong
va tra két | nhan va tra U Ke -4 A R Wy
. SR - Tra ket qua tryc tiep, qua buu dién bao stra doi bo sung
qua ket qua
6. Thu tuc Pang ky khi hgp tac xa tach
- Tong thoi gian thuc hién 3 ngay lam viéc
Buwéc thuc |  DPon vi Nguwoi A n o Thoi gian R x X .
hién thuc hién | thuc hién Noi dung cong viéc thuc hign Biéu mau/ket qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho
ca nhan/td chuc va thu phi, 1€ phi;
S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong
truc tuyen va ho so giay (trir truong hop hé so ndp truc tuyen)
dé xir ly hd so.
Ho so gom:
- Ban sao hop 1€ giay to ching thuc cé nhan cua ngudi c6 tham
quyén dang ky. Truong hop duoc uy quyeén, phai ¢ thém: (1)
ban sao hop I¢ giay to ching thuc ca nhan cua nguoi duoc uy
B phan Chuyén qﬁyen 2 bﬁn sao hc;]p I¢ hop dc;(ng cung Cap dich VE Véi to
tiép nhan vién tip chire 1am dich va nop ho so, nhan két qua va gidy glol thiéu cua 0,5 ngay By
Buoc 1 N ~ " | to chirc @6 cho ca nhan thuc hién nop hd so, nhan két qua hoac e Giay bién nhan
vatrakét |nhanvata | ., ., A A R Az, | lam viéc
qua Két qua van ban uy quyén cho ca nhan thyuc hién nop ho so, nhan két qua

theo quy dinh cua phap luat. Van ban nay khong bat budc phai
cdng chirng, ching thuec.

- Gidy dé nghi dang ky thanh 1ap hop tac x4;

- bidu I¢;

- Phuong an san xuat kinh doanh;

- Danh sach hop tac xa thanh vién;

- Danh sach hoi ddng quan tri, giam doc (tong giam ddc), ban
kiém soat hodc kiém soat vién;

- Nghi quyét cua dai hoi thanh vién vé viéc tach hop tac xa.

- Truong hop ding ky hop tac xa 1a to chirc tin dung kém theo
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ho so phai c6 ban sao hop 18 gidy phép hodc vin ban chap thuan
cua Ngan hang Nha nudc Viét Nam.

Pho
Truong ‘ | nedv lam Thong bao stra doi bo
Budc 2 Phong Tai phong, Xu 1y ho so g Y sung/ Trinh Trudéng
, ,( A VieC \
chinh - Ké chuyén i phong
hoach vién
. Trudng e LA 2 LA 4 4 1 ngay lam | Giay chiing nhan ding
Budce 3 phong Duyét ho so, chuyén co quan thu¢ cap ma, quyet dinh viéc k¢ hop tac xi
-BAQ phz{n C{luy.e ;n - Xac nhan trén phén mém dich vu cong truc tuyén, két thic quy Giéy chang nhan dang
. tiep nhan vién tiép 1 \
Budc 4 o LA A ., |trinh; 0,5ngay | kyhop tic xa/ Thong
va tra két | nhan va tra L Ap - £ A
, Lo - Tra ket qua tryc tieép, qua buu dién béo stra d6i bo sung
qua ket qua
7. Thii tuc Pang ky khi hop tic xa hgp nhat
- Tong thoi gian thuc hién 3 ngay lam viéc
Bwéc thuwc |  DPon vi Nguwoi ne R o Thoi gian R x X .
hign thuc hién | thuc hign Noi dung cong viéc thuc hién Bieu mau/ket qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
c4 nhan/to chic va thu phi, 1€ phi;
S6 héa ho so, chuyen hd so trén phan mém dich vu cong
truc tuyen va ho so gidy (trir truong hop hd so nop truc tuyén)
dé xir ly. hd so.
B¢ phén Chuyén Ho so gom: ) 7
Buéc 1 tl‘ep rﬁ1ha£n vién t}ep |- Baxn SaE) ho’plle_: glay to chang thug ca nhe;n clia nguoi cb tham 0‘,5 nge}y Giky bién nhan
vatra két | nhan vatra | quyén dang ky. Truong hop dugc uy quyen, phai ¢6 thém: (1) | 1am viéc
qua kétqua | ban sao hop I¢ giay to chung thuc ca nhan cua nguoi duoc uy

quyén; (2) ban sao hop I¢ hop dong cung Cap dich vy vai t6
chtre 1am dich vu nop hd so, nhan két qua va gidy gidi thiéu cua
t6 chic d6 cho ca nhan thuc hién nop hd so, nhan két qua hoic
van ban ty quyén cho ¢4 nhan thuc hién nop hd so, nhan két qua
theo quy dinh cia phap luat. Vin ban nay khong bat budc phai
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cong chirng, ching thuec.

- Giay dé nghj dang ky thanh 1ap hop tac xa;

- biéu l¢;

- Phuong an san xuat kinh doanh;

- Danh sach hop tac xa thanh vién;

- Danh sach hoi ddng quan tri, giam doc (tong giam ddc), ban
kiém soat hodc kiém soat vién;

- Nghi quyét cua dai hoi thanh vién vé viéc hop nhat hop tac xa.
- Truong hop dang ky hop tac xa hop nhét 1a t6 chuc tin dung
kém theo hd so phai ¢ ban sao hop 1& gidy phép hodc vin ban
chap thuan ciia Ngan hang Nha nudc Viét Nam.

Pho
Truong | neav 1am Thong bao stra doi bo
Buéc2 | Phong Tai | phong, X 1y hd so gay sung/ Trinh Truéng
. X . Viéc .
chinh - Ké chuyén i phong
hoach vién
Busc 3 Tru‘ong Duyét hé so, quyét dinh 1 ngay lam | Giay C’hu’ng n’hanNdang
phong VIEC ky hop tac xa
I.BAQ phaAn C.Eluy‘e 2| - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic quy Gidy chuang nhan ding
. tiep nhan vién tiep N \ , N A
Budc 4 A A .. | trinh; 0,5ngay | ky hop tac xa / Thong
va tra két | nhan va tra ke .2 n , T 2
\ Lo - Tra két qua truc tiép, qua buu dién bao stra doi bo sung
qua ket qua
8. Thu tuc Dang ky khi hop tic xi sap nhip
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc
Bwéc thwc |  DPon vi Nguoi ne n o Thoi gian R x X .
hién thuc hign | thuc hign Noi dung cong viéc thuc hign Bieu mau/ket qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
B phan Chuyén ca nhim/t,o Ch‘f" va thu p?l, 1¢kph1; A . . . A
- A Y S6 hoa ho so, chuyen ho so trén phan mem dich vu cong \
, tigp nhan | vién tiép PP 7 N \ . x 0,5 ngay LA
Budc 1 LA ~ . . |truc tuyén va ho so giay (trir treong hop ho so nop truc tuyen) N Giay bién nhan
vatraket | nhanvatra | .7 _, . s lam viéc
. 2, ., | deéxulyho so.
qua ket qua 5

Ho so gom:
- Ban sao hop I¢ giay to ching thuc ca nhan ctiia nguoi ¢6 tham
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quyén dang ky. Truong hop dugc uy quyén, phai c6 thém: (1)
ban sao hop 1¢ gidy to chang thuc c4 nhan cuia ngudi dugc uy
quyén; (2) ban sao hop 1¢ hop dong cung Cap dich vu vai t6
chire lam dich vy ngp hd so, nhan két qua va gidy gidi thiéu cua
t6 chirc d6 cho c4 nhan thyuc hién nop hé so, nhan két qua hoic
van ban uy quyén cho ca nhan thuc hién nop h6 so, nhan két qua
theo quy dinh cua phap lut. Vin ban nay khong bat budc phai
cong churng, ching thyec.

- Gidy dé nghi ding ky thay ddi noi dung ding ky cua hop tac
Xa;

- Nghi quyét cuia dai hoi thanh vién vé viéc sap nhap hop tac xa.

Pho
Trudéng | neav 1am Thong bao sura doi bo
Buéc2 | Phong Tai | phong, X 1§ hd so gay sung/ Trinh Truéng
, A A VieC \
chinh - Ké chuyén i phong
hoach vién
Busc 3 Tru‘ong Duyét hé so, quyét dinh 1 ngay lam | Giay C,hu’ng n’hanNdang
phong VIEC ky hop tac xa
I-3;Q phaAn C.Eluy‘e |- Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic quy Gidy chuang nhan ding
. tiep nhan vién tiép . \
Budc 4 A A .. | trinh; 0,5ngay | ky hop tac xa / Thong
va tra két | nhan va tra 2 L Ap -2 n
. z, . | - Tra ket qua tryc tiep, qua buu dién bao stra doi bo sung
qua ket qua

9. Thii tuc Cép lai gidy chitng nhan ding ky hop téc x4, giay chirng nhén diing ky chi nhéanh, viin phong dai di¢n, dia diém kinh doanh
cuia hep tac xa (trong trudng hep bi mat hoic bi hu héng)
- Tong thoi gian thyc hién: 3 ngay lam viéc

Bwéc thuwc |  Don vi Nguwoi Nbi d n iec Thoi gian Bidu mau/két qua
hign | thuchién | thuc hién o1 dung cong vie thuc hign et matlfket qua
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho
Bo phan Chuyén | c4 nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi;
Bude 1 ti‘ép r}h%n ViAéIl tiépq S6 hoa hd so, chuyen hd so trén phan mém dich vu cong 0‘,5 ngé}y Giy bién nhan
vatra két | nhanvatra | truc tuyen va ho so gidy (trir truong hop hd so ndp truc tuyén) | lam viéc
qua kétqua |déxu ly hd so.

Ho so gom:
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- Ban sao hop Ié gidy to ching thuc c4 nhan cta ngudi cd tham
quyén dang ky. Truong hop dugc uy quyén, phai c¢6 thém: (1)
ban sao hop 1€ gidy to chung thuc c4 nhan cua nguoi dugc uy
quyén; (2) ban sao hop 1€ hop dong cung Cap dich vu véi t6
chtre 1am dich vu nop hd so, nhan két qua va gidy gidi thiéu cua
t6 chirc d6 cho ca nhan thuc hién nop hd so, nhan két qua hoic
van ban ay quyén cho ca nhan thuc hién nop h6 so, nhan két qua
theo quy dinh cta phap luat. Vin ban nay khong bat budc phai
cong chirng, ching thuec.

- Gidy dé nghi cip lai Gidy chiing nhan ding ky hop tac x4,
Giay chiing nhan dang ky chi nhanh, Giay chung nhan dang ky
van phong dai dién, Gidy ching nhan ding ky dia diém kinh
doanh

Pho
Phong Tai Trudéng ‘ | neav 1am Thong bao stra d6i bo
Budc 2 chinh - Ké phong, Xtur 1y ho so say sung/ Trinh Truéng
£ Viéc .
hoach chuyén phong
vién
Gidy ching nhan ding
ky hop tic xa/Giay
Phong Tal | o \ , | ngay lam gg?nfhaggﬁéiédanc%mlr{]y
Buéc3 | chinh - K& ong Duyét hd so, quyét dinh gdy | mhanp/aiay ehung
phong ViéC nhan dang ky van
hOaCh \ . X - X
phong dai dign/Giay
ching nhén dang ky
dia diém kinh doanh
Gidy ching nhan ding
ky hop tac xa/Giay
|.3;Q phaAn (?f‘uy.e |- Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic quy chgng ,nhan. A’dang , ky
. tiep nhan vién tiep . . chi nhanh/Giay chung
Buoc 4 N A .. |trinh; 0,5 ngay R - , <
vatrakeét | nhanvatra | - Tra két qua truc tiéo. aua buu dian hhén dang ky van
qua két qua qua truc ticp, q : phong dai  dién/Gidy

chang nhén dang ky
dia diém kinh doanh /
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Thong bao stra d6i bo
sung

10. Thii tuc Giai thé tw nguyén hop tac xi

- Tong thoi gian thuc hién: 5 ngay lam viéc
Bwéc thuc |  DPon vi Nguoi A R i Thoi gian R x X .
hién thuc hién | thuc hign Noi dung cong viéc thuc hién Bieu mau/ket qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/to chire va thu phi, 1€ phi;
S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong
truc tuyen va ho so gidy (trir truong hop hd so nop truc tuyén)
dé xir ly hd so.
B6 phan Chuyén | H6 so gom:
. tiép nhan vién tiép |- Thong bao vé viéc giai thé hop tac xa; 0,5 ngay S A
Bude 1 vatra két | nhan vatra | - Nghi quyét cua dai hoi thanh vién vé viéc giai thé hop tac xa; lam viéc Gidy bién nhan
qua kétqua |- Bién ban hoan thanh viéc giai thé hop tac xa;
- Gidy xac nhan cia co quan cong an vé viéc huy con dau cua
hop tac xa; ‘
- Giay bién nhan cua co quan thong tin dai ching vé viéc nhan
dang thong bao ve viéc giai the hop tac xa hodc ban in 03 s6 bao
lién tiép da dang thong bao ve viéc giai thé hop tac xa.
Pho
Phong Tai Truong | nedv lam Thong bao sura doi bo
Buéc2 | chinh-Ké | phong, Xir 1y hd so &ay sung/ Trinh Truéng
g viéc \
hoach chuyén i phong
vién
Phong Tai | = p o 3ngay lam | Giy x4c nhan vé viéc
Buéc3 | chinh - K& ong Duyét hd so, chuyén co quan thué Iy ¥ kién, quyét dinh gay Ly xac el Ve vie
hoach phong ViéC giai thé hop tac xa
I.'D’;Q phaAn (;Eluy‘e |- Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thiic quy GI?X ra nhan ,Ve V~I¢C
. tiep nhan vién tiep N . giai thé hop tac xa /
Budéc 4 A ~ ., |trinh; 0,5 ngay n S
vatra két | nhan va tra A ” A Thong bao sura doi bo
\ e - Tra ket qua truc tiép, qua buu dién
qua ket qua sung
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11. Thit tuc Thong bso thay déi ndi dung ding ky hop tac xi
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Buwéc thyc
hién

Don vi
thuc hién

Nguoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwc hién

Biéu mau/két qua

Budce 1

Bo phan

tiép nhan

va tra két
qua

Chuyén
vién tiép
nhan va tra
két qua

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho
c4 nhan/to chic va thu phi, 1é phi;

S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu cong
tryc tuyén va ho so gidy (trir truong hop hd so nop truc tuyén)
dé xir 1y ho so.

Ho so gom:

- Giay thong bao thay doi noi dung dang ky hop tac xa;

- Nghi quyét cia dai hoi thanh vién hoic quyét dinh bang vin
ban ctia Hoi dong quan tri vé viéc thay d6i noi dung dang ky
hop tac xa;

- Piéu 1¢ sira doi (trong trudng hop thay doi diéu ¢ cua hop tac
xa);

- Danh sach hop tac x4 thanh vién sau khi thay d6i (trong trudng
hop thay doi s6 lwong hop tac x3 thanh vién);

- Danh sach thanh vién hoi ddng quan tri, ban kiém soat/kiém
so4t vién sau khi thay d6i (trong truong hop thay doi thanh vién
hoi dong quan tri, ban kiém soat/kiém soét vién).

- Ban sao hop Ié gidy to ching thuc ¢4 nhan ctia ngudi cd tham
quyén. Truong hop duoc uy quyén, phai co thém: (1) ban sao
hop 1é gidy to chiing thuc ca nhan cta nguoi duoc Gy quyén; (2)
ban sao hop 1& hop déng cung cap dich vu véi t6 chirc 1am dich
vu nop hd so, nhan két qua va gidy gisi thiéu cua td chic d6 cho
ca nhan thuc hién nop hd so, nhan két qua hoic van ban uay
quyén cho c4 nhan thuc hién nop hd so, nhan két qua theo quy
dinh ciia phap luat. Vin ban nay khong bat buoc phai cong
ching, chirng thyc.

0,5 ngay
lam viéc

Gidy bién nhan

Buéc 2

Phong Tai
chinh - Ké
hoach

Pho
Truong
phong,
chuyén

X 1y ho so

1 ngay lam
Viéc

Thong bao sira d6i bo
sung/ Trinh Truong
phong
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vién

Busce 3 Tru"ong Duyét hé so, quyét dinh 1 ngay lam | Bo sung ho SO dNang ky
phong ViéC hop tac xa
Bo phan Chuyén . A A A A . N £ L g 2 A < ,
% ~ Y - Xac nhan trén phan mém dich vu cong tryc tuyen, két thic quy Bo6 sung ho so dang ky
. tiep nhan vién tiep N \ AN A ,
Budc 4 o LA A .. |trinh; 0,5 ngay | hop tac xa / Thong bao
va tra két | nhan va tra U Ap - £ A Y R A
, X, - Tra ket qua tryc tiep, qua buu dién sura doi bo sung
qua ket qua
12. Thia tuc Thong bzo vé viéc gép von, mua cé phan, thanh 1ap doanh nghiép caa hep tac xa
- Tong thoi gian thuc hién 3 ngay lam viéc
Buoéc thuc |  Pon vi Nguoi ne R - Thoi gian R X X
hién thuc hién | thuc hign Noi dung cong viéc thuc hién Bieu mau/ket qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho
ca nhan/td chue va thu phi, 1€ phi;
S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong
B6 phan Chuyén | truc tuyén va ho so giay (trir truong hop ho so ndp truc tuyen)
Busc1 | Uepnhan | viéntiep | dexirly ho so. 0,5 ngay GiAy bién nhan
vatra két | nhanvatra | HO so gom: lam viéc
qua kétqua |- Thong bao vé viéc gop von, mua co phan, thanh 1ap doanh
nghiép cua hop tac xa;
- Nghi quyet cua dai hoi thanh vién v€ viéc gop von, mua co
phan, thanh 1ap doanh nghiép cua hop tac xa.
Pho
Trudng ‘ | neav lam Thong bao stra doi bo
Buéc2 | Phong Tai | phong, Xir Iy hd so gay sung/ Trinh Truéng
; e A VviecC \
chinh - Ké chuyén phong
hoach vién
Buse 3 Tru:‘ong Duyét hé so, quyét dinh 1 ngay lam | Bo sung ho S0 d~ang ky
phong viéc hop tac xa
Bo phan Chuyén . A A A A . A A A , 2 A < ,
" " LY - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyen, két thuc quy Bo6 sung ho so dang ky
. tiep nhan vién tiép . \ L oa A .
Budc 4 o LA A+, . |trinh; 0,5 ngay | hop tac xa / Thong bao
va tra két | nhan va tra U Ap . £ A s R A
\ z, . | - Tra ket qua tryc tiep, qua buu dién sura doi bo sung
qua ket qua
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13. Thia tuc Tam ngirng hoat ddng cia hep tic x4, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh caa hep tac xa
- Tong thoi gian thuc hién 3 ngay lam viéc

Buéc thyc | Donvi | Nguoi Ni dung cong viéc Thotgian | pex | oguikét qua
hign | thuchién | thuc hién o dung cong vi¢ thuc hién g
Kiém tra, huong dan, tiep nhan ho so, giri phieu hen tra cho
ca nhan/t6 chirc va thu phi, 1& phi; ‘ ‘
SO0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong
truc tuyen va ho so giay (tri truong hop ho so ndp truc tuyen)
Bo phan Chuyén | dé xur 1y ho so.
. tiép nhan vién tiép | HO so gobm: 0,5 ngay NP A
Bude 1 vatra két | nhan va tra | - Thong béo vé viéc tam nging kinh doanh cua hop tac x4, chi | 1am viéc Glay bién nhan
qua kétqua | nhanh, van phong dai dién, dia diém Kkinh doanh cua ho’p‘téc Xa;
- Nghi quyét cua dai hdi thanh vién hoac quyét dinh bang van
ban cua Hoi dong quan tri vé viéc tam ngurng hoat dong cua hop
tac xa, tam ngung hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh cua hop tac xa.
Pho
Truong ‘ | nedv lam Thong bao sura doi bo
Buéc2 | Phong Tai | phong, X Iy hd so £ay sung/ Trinh Truéng
, A A viec \
chinh - Ké chuyén i phong
hoach vién
Budc 3 Truong Duyét hd so, quyét dinh I ngay lam | Luu ho 59 dang ky hop
phong VIgC tac xa
Bo phﬁn Chuyén , ~ ~ A A . ~ £ £ , A o ,
- ~ Y - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyen, ket thuc quy Luu ho so dang ky hop
, tiep nhan vién tiep N \ o TA o
Buoc 4 o LA A .. |trinh; 0,5 ngay | tac xa/ Thong bao stra
va tra két | nhan va tra L Ap . £ o 2: 1A
. Lo - Tra két qua truc tieép, qua buu dién doi bo sung
qua ket qua

14. Thia tuc Cham dirt hoat dong ciia chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cia hop tac xi

- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay 1am viéc
Bwéc thuwc |  DPon vi Nguwoi A R o Thoi gian R x X .
hién thuc hign | thuc hién Noi dung cong viéc thuc hién Bieu mau/ket qua
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Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gui phicu hen tra cho
ca nhan/to chire va thu phi, 1€ phi; ‘ ‘
SO0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong
truc tuyen va ho so giay (tri truong hop ho so ndp truc tuyen)
Bophan | Chuyen |9XU1yhoso.
tiép nhan vién tiép HO so'gom: . ; 0,5 ngay .z
Budc 1 o LA ~ .. |- Thong bao vé viéc cham dat hoat dong chi nhanh, van phong | )~ = Giay bién nhan
va tra két | nhan va tra AT e e ) Z . lam viéc
" Két qua dai dién, dia diém kl_nh doanh cua hqp‘tac_ xa;
g - Nghi quyét cta dai hoi thanh vién vé viéc chdm ditt hoat dong
chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cta hop tac
Xa;
- Gidy xac nhan cia co quan cong an vé viéc hay con dau cua
chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.
Pho
Phong Tai Trudéng | neav 1am Thong bao stra doi bo
Budc 2 chinh - Ké phong, Xtur 1y ho so say sung/ Trinh Trudéng
: Viéc .
hoach chuyén i phong
vién
Giay xac nhan veé viéc
Phong Tai Trusn ‘ 7 ’ , 1 neav [am cham dut hoat dong chi
Budc 3 chinh - Ké . g Duyét ho so, chuyén co quan thu¢ lay y kién, quyet dinh gay nhanh, van phong dai
phong ViéC o . 2 .
hoach dién, dia diém Kinh
doanh cua hop tac xa
Gie}y xac nhan veé viéc
B phan Chuvén . ‘ ’ ’ cham dirt hoat dong chi
Y P . Y - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyen, két thuc quy nhanh, van phong dai
. tiep nhan vién tiép . \ A . 2 .
Buoc 4 N ~ ., |trinh; 0,5ngay |dién, dia diém kinh
vatra két | nhan va tra K&t qus . i h caa h .
ua Kétqua | Tra két qua truc tiép, qua buu dién doanh cua hop tac xa /
g Théng bao stra dbi bd
sung

15. Thia tuc Cap déi gidy chitng nhan ding ky hop tic xa
ian thyc hién 3 ngay lam viéc

- Tong thoi

| Buéc thuc

DPon vi

|

Nguoi

Noi dung cong viéc

| Thei gian |

Biéu mau/két qua
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hién

thwc hién

thuc hién

thuc hién

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
c4 nhan/t6 chic va thu phi, 1€ phi;

S6 hoa hé so, chuyen hd so trén phan mém dich vu cong
truc tuyen va hd so gidy (trir treong hop hd so nop truc tuyén)
dé xir ly hd so.

Ho so gdom:
- Ban sao hop Ié gidy to chiing thuc c4 nhan cia ngudi cd tham
quyén. Truong hop dugc uy quyén, phai co thém: (1) ban sao

B6 phan Chuyén
" . Y hop 1¢ gidy to ching thuc ca nhan cua nguoi dugc vy quyén; (2) .
. tiep nhan vién tiep 0,5 ngay S A
Budc 1 o LA A ua ta | DaN sa0 hop I hop dong cung Cap dich vu véi to chte lam dich NN Giay bién nhan
va tra két | nhan va tra lam viéc
ua Két qua vu nop hd so, nhan két qua va gidy gidi }hleu cua to chirc d6 cho
g ca qhan thuc hién nop ho so, nhar] két qua ho,ac van ban ay
quyén cho ca nhan thuc hién nop ho so, nhan ket qua theo quy
dinh cta phéap luat. Van ban nay khong bat budc phai cong
chang, ching thyc;
- Giay dé nghi Cap doi gidy chiung nhan dang ky hop tac xa;
- Ban chinh Gidy chang nhan ding ky hop tac xd hoac ban
chinh Giay ching nhén déng ky kinh doanh duoc cép trude day
va ban chinh Giay chiing nhan dang ky thué
Pho o
Phong Tai Truong ‘ | nedv lam Thong bao sua doi bo
Buéc2 | chinh-Ké | phong, Xt 1y hd so gay sung/ Trinh Trudng
; Viéc \
hoach chuyén i phong
vién
Phong Tai \ N v . A
Buéc3 | chinh-Ké | Lr¥oNd Duyét hd so, quyét dinh I ngdy lam | Giay chung nhan dang
phong VIEC ky hop tac xa
hoach
Bophan | Chuyén | . @ han trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc quy Giy ching nhan ding
. tiep nhan vién tiép N \ , N A
Budc 4 LA A+, . |trinh; 0,5ngay | ky hop tac xa / Thong
va tra két | nhan va tra U Ap . £ A T PN
\ SR - Tra két qua truc tieép, qua buu dién bao stra doi bo sung
qua ket qua
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16. Thit tuc Thay ddi co' quan ding ky hop tac xi
- Tong thoi gian thuc hién 3 ngay lam viéc

Buéc thyc | Donvi | Nguoi Ni dung cong viéc Thotgian | pex | oguikét qua
hiégn | thuchién | thuc hién o dung cong vi¢ thuc hién g
Kiém tra, huong dan, tiep nhan ho so, giri phieu hen tra cho
cé nhan/to chire va thu phi, 1€ phi; ‘ .
S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong
truc tuyen va hd so gidy (trir truong hop hd so nop truc tuyén)
Bo phan Chuyén dé xir ly hd so.
tidpnhan | vien tigp | 1O S0 £om: : 0,5 ngay y
Budc 1 o LA ~ . | - Gidy d¢ nghi thay ddi co quan ding ky hop tac xa; NN Giay bién nhan
va tra két | nhan va tra . Xy o A o - FOR N < lam viéc
ua Kétqua | Nghi quyet cua dai hoi th‘anl_l vién hodc quyet dinh bang van
a ban cua hgi dong quan tri vé viéc thay doi co quan dang ky hop
tac xi;‘
- B ho so da duogc co quan dang ky hop tac xa cii ban giao (khi
hop tac xa tién hanh dang ky tai Phong Tai chinh - Ké hoach
dang ky hop tac xa mai).
Pho
Truong ‘ | nedv lam Thong bao sura doi bo
Busc2 | PhongTai | phong, Xir 1y hd so &ay sung/ Trinh Truéng
. x x viéc \
chinh - Ké chuyén phong
hoach vién
Budc 3 Tru‘ong Duyét hd so, quyét dinh ! ngay lam | Giay C,hu’ng n’hanNdang
phong VIEC ky hop tac xa
|.3;Q phaAn C{luy‘e |- Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thiic quy Gidy chung nhan ding
. tiep nhan vién tiép N \
Budc 4 o LA A+, . |trinh; 0,5ngay | ky hop tac xa / Thong
va tra két | nhan va tra 1A , - x -
\ SR - Tra két qua truc tieép, qua buu dién béo stra d6i bo sung
qua ket qua
II. LINH VU'C THANH LAP VA HOAT PONG CUA HQ KINH DOANH
17. Tha tuc Pang ky thanh 1ap h¢ kinh doanh
- Tong thoi gian thyc hién: 3 ngay lam viéc
Bwéc thuwc |  Don vi Nguwoi ne R i Thot gian R x ok .
hign thuc hién | thuc hién Noi dung cong viéc thuc hién Bieu mau/ket qua
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Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho
c4 nhan/t6 chic va thu phi, 1é phi;

S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phén mém dich vu cong
truc tuyen va hd so gidy (trir truong hop hd so nop truc tuyén)
dé xir ly hd so.

B¢ phén Chuyén Ho so gom
. tiep nhan vién tiép | - Gidy dé nghi dang ky ho kinh doanh. 0,5 ngay NS A
BudCl | Vatakét | nhanva tra |- Ban sao hop Ié Thé céin cude cong dan hogc Chimg minh nhan | lam viec Giay bicn nhan
qua kétqua | dan hoac HO chiéu con hiéu luc cua cac ca nhan tham gia ho
kinh doanh hodc nguoi dai dién ho gia dinh va ban sao hop I’é
bién ban hop nhom ca nhan vé viéc thanh 1ap ho kinh doanh doi
véi treong hop ho kinh doanh dp MOt nhom ca nhan thanh 1ap
- Danh sach cac ca nhan gop von thanh 1ap ho kinh doanh (néu
cO)
Pho
Truong ‘ | nedv am Thong bao stra doi bo
Budc 2 Phong Tai phong, Xu 1y ho so gay sung/ Trinh Truong
. £ N viéc X
chinh - Ké chuyén phong
hoach vién
. Truong b A I 1 ngay lam | Gidy chiing nhan diang
Budc 3 phong Duyét ho so, quyet dinh viéc ky hé kinh doanh
B;Q ph%n (;Eluyin - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thiic quy Gla}/ CP g Nhan dang
. tiep nhan vién tiep . N ky ho kinh doanh /
Budc 4 s LA A .. |trinh; 0,5 ngay . P VN
vatra két | nhan va tra 0 Ap % A Thong bao stra doi bo
\ Lo oo - Tra ket qua tryc tieép, qua buu dién
qua ket qua sung
18. Thii tuc Ping ky thay déi néi dung ding ky hd kinh doanh
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc
Bwéc thuwc |  DPon vi Nguwoi A R A Thoi gian R x X .
hign thuc hién | thuc hign Noi dung cong viéc thuc hién Bieu mau/ket qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
Busc 1 Bo phan 1 Cén b? ca nhan/td chirc va thu phi, 1€ phi; O‘,5 ngdy Gidy bién nhan
ctra truc 1 ctra S6 hoa hd so, chuyen hd so trén phan mém dich vu cong | lam viéc

tryc tuyén va ho so gidy (trir truong hop hd so nop truc tuyén)
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dé xir 1y ho so.

Ho so gom:

- Théng bao vé viéc thay doi noi dung ding ky ho kinh doanh

- Truong hop ho kinh doanh chuyén dia chi sang quan, huyén,
thi x4, thanh phd thudc tinh khac noi ho kinh doanh d3 ding ky:
+ Thong bao vé viéc thay d6i ndi dung dang ky ho kinh doanh;
+ Ban sao hop 1& bién ban hop nhém ca nhan vé viéc diang ky
thay d6i dia chi ddi véi trudng hop ho kinh doanh do mot nhoém
ca nhan thanh 14p;

+ Ban sao hop I¢ Thé can cudc cong dan hoac Chang minh
nhan dan hoic Ho chiéu con hiéu luc cia cac ca nhan tham gia
ho kinh doanh hodc nguoi dai dién ho gia dinh.

Pho
Truong ‘ | nedv am Thong bao stra doi bo
BuéC2 | Phong Tai | phong, X 1y hd so gay sung/ Trinh Truéng
; X N viec \
chinh - Ké chuyén i phong
hoach vién
. Truong b A I 1 ngay lam | Giay ching nhan diang
Buoc 3 phong Duyét ho so, quyet dinh viéc k¢ hé kinh doanh
. A A A T A £ LA b Giéy chirng nhan dang
, B phan 1 Canbo | ?(ac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyen, két thuc quy ‘ k¢ hé kinh doanh /
Buoc 4 , . trinh; 0,5 ngay A Y PNy
cua truc 1 cua L Ee . £ A Thong bao stra doi bo
- Tra ket qua tryc tieép, qua buu dién sung
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19. Tha tuc Tam ngirng hoat dgng h¢ kinh doanh
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Buéc thyc | Ponvi | Nguoi Ni dung cong viec Thotgian | pex | oguikét qua
hign | thuchién | thuc hién o dung cong vi¢ thuc hién g
Kiém tra, huong dan, tiep nhan ho so, giri phieu hen tra cho
B phan Chuyén ca nh?n/tf) Chgc va thu pEu, lekphl; ) . . ‘ )
% ~ Y SO0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong .
. tiep nhan vién tiep P X N . A A X 0,5 ngay S ~
Buéc 1 NI ~ .. |trac tuyén va ho so giay (trir treong hop ho so nop truc tuyen) e Giay bién nhan
vatrakét | nhanvatra | .7 _, . » lam viéc
ua két qua dé xtr ly ho so.
g Ho so gom:
Thong bao ve viéc tam ngung Kinh doanh cua ho kinh doanh.
Pho
Trudéng | neav lam Thong bao sura doi bo
Budc 2 . . phong, Xt 1y ho so gay sung/ Trinh Truong
Phong Tai chuvén Vigc hon
chinh - Ké Y phong
vién
hOaCh X ; ~ X A
Truéng ‘ ’ I ngay lam Giay xac nhan veé viéc
Budc 3 . Duyét ho so, quyét dinh - ho kinh doanh dang ky
phong Vige \ .
tam ngung Kinh doanh
B phan Chuvén ‘ ‘ ’ ’ Giay xac nhan vé viéc
Y P " Y - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyen, ket thuc quy ho kinh doanh dang ky
. tiep nhan vién tiep 1 \ \ .
Budéc 4 A A+, |trinh; 0,5 ngay | tam ngung kinh doanh
va tra két | nhan va tra L Ap - £ A o S iR LA
\ SR - Tra ket qua tryc tieép, qua buu dién / Thong bao stra doi bo
qua ket qua
sung
20. Thi tuc Cham durt hoat dgng ho kinh doanh
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc
Bwéc thwc |  DPon vi Nguoi ne n o Thoi gian R x X .
hién thuc hign | thuc hign Noi dung cong viéc thuc hign Bieu mau/ket qua
B phan Chuyén ’ Klemxtra’ ’huor‘ng dan, ’tIeAp nh,afm ho so, gui phieu hen tra cho
tiép nhan vién tiép ca nhan/to chire va thu phi, 1€ phi; ‘ ‘ 0.5 ngiy By
Buoc 1 < LA A s S6 hoa ho so, chuyen ho so trén phan mém dich vy cong | .~ =, Giay bién nhan
va tra két | nhan va tra .1 7 . . A . z lam viéc
qua Két qua truc tuyén va ho so giay (tror treong hop ho so nop truc tuyen)

dé xir 1y ho so.
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Ho6 so gom: ‘
- Thong bao vé viéc cham duat hoat dong ho kinh doanh;
- Ban goc Giay ching nhan dang ky ho kinh doanh.
Pho
Trudng ‘ | nedv lam Thong bao stra doi bo
Budc 2 phong, Xu 1y ho so g Y sung/ Trinh Trudéng
\ \. ~ VieC \
Phong Tai chuyén i phong
chinh - K¢é vién
hoach Phong Tai chinh - Ké
. Trudéng Ap A X, 4 1 ngay lam | hoach ghi nhan viéc
Budc 3 phong Duyét h so, quyet dinh Viéc cham dut hoat dong ho
Kinh doanh
B4 phan Chuvén . ‘ S Phong Tai chinh - Ké
vy P i Uyel - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyen, két thuc quy hoach ghi nhan viéc
. tiep nhan vién tiép N \ PO A A
Budc 4 LA A+, ., | trinh; 0,5 ngay | cham duat hoat dong ho
va tra két | nhan va tra 2 L Ap - £ A - A
, Lo - Tra két qua truc tiép, qua buu dién kinh doanh / Thong
qua ket qua L aX: R
bao sura doi bo sung
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