
UY BAN NIlAN DAN CONG HOA xA HOI CHU NGHiA vrer NAM
THANH PHO HO CHi MINH DQc l~p - Tl}'do - H~nh phuc

se. A9.:r~ IQD-UBND Thanhph6 H6 ChiMinh, ngay~othangf;niim 2022

QUYETDINH
V~ vi~c phe duy~t quy trinh nQi bQgiai quy~t thii tuc hanh chinh thuQc
pham vi ChIlCnang quan If ciia SO'Lao dQng - Tlnrong binh va Xii hQi

CHi) TICH trv BAN NHAN DAN THANH PHQ HO CHi MINH

Can cu Ludt T6 chuc chinh quyen ilia phuong ngay 19 thang 6 ndm 2015;
Ludt sua il6i, b6 sung mot s6 ili~u cua Ludt T6 chuc Chinh phu va Ludt T6 chirc
chinh quyen ilia phuong ngay 22 thang 11ndm 2019.

Can cu Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phu v~ kiJm sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay
07 thang 8 ndm 2017 cua Chinh phu sua il6i, b6 sung mot s6 ili~u cua cac nghi
dinh lien quan ilin kiJm soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu v~ thl!Chi?n ca chi mr}tcua, mr}tcua
lien thong trong giiii quyit thu tl:lChanh chinh;

Can cu Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Br}
truimg, Chu nhi?m Van phong Chinh phu huang ddn thi hanh mr}t s6 quy ilinh
cua Nghj ilinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu v~
thl!c hi?n ca chi mr}t cua, mr}t cua lien thong trong giiii quyit thu tl:lChanh
chinh;

Thea il~ nghi cua Giam il6c Sa Lao ilr}ng- Thuong binh va XCihr}it(IiTo trinh
s6 18803/TTr-SLDTBXH ngay 31 thang 5 nam 2022.

QUYETDINH:

Di~u 1. Phe duy~t kern then QuySt dinh mly 04 quy trinh nQibQrnai, 07quy
trinh nQi bQ sua d6i, b6 sung, thay thS vS giai quySt thu wc h?mh chinh thuQc
ph~rn vi chuc nang quan ly cua S6 Lao dQng - Thuang binh va Xa hQi.

Danh rn\lc va nQi dung chi tiSt cua cac quy trinh nQi bQ dugc dang tai tren
C6ng thong tin di~n tu cua Van phong Uy ban nhan dan thanh ph6 t~i dia chi
https:llvpub.hochirninhcity.gov.vnlportallKenhTinlOuy-trinh-noi-boTTHC.aspx.



Di~u 2. T8 chirc thuc hi~n

1. Cac quy trinh nQi bQ giai quyet thu tuc hanh chinh da duoc phe duyet la
co sa d~ xay dung quy trinh dien tir, thirc hien viec tiep nhan, giai quyet va tra
kSt qua thu tuc hanh chinh tren Cong dich vu cong va H~ thong thong tin mot
cira di~n tir thea Nghi dinh s6 61/20 18/ND-CP tai cac co quan, dan vi.

2. Co quan, dan vi thirc hien thu tuc hanh chinh co trach nhiern:

a) Tuan thu thea quy trinh noi bQ dff duoc phe duyet khi tiep nhan, giai
quyet thu tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chirc; khong tv dat them thu tuc, gifty
to' ngoai quy dinh phap luat;

b) Thuong xuyen ra soat, c~p nhat cac quy trinh nQi bQ giai quySt thu t\lC
hanh chinh duQ'cphe duy~t mai, sua d6i, b6 sung, thay thS, huy bo, bffi bo khi co
biSn dQng thea quy dinh phap 1u~t.

Di~u 3. Hi~u ll}'cthi hanh

QuySt dinh nay co hi~u 1vc thi hanh k~ tir ngay kYo Bffi bo quy trinh s6 10,
15, 16, 17, 18, 19 ban hanh kern thea QuySt dinh 86 12311QD-UBND ngay 07
thang 4 nam 2020 cua Chu tich Uy ban nhan dan thanh ph6 vS vi~c phe duy~t
quy trinh nQi bQ giai quySt thu t\lC hanh chinh thuQc th~m quySn tiSp nh~n cua
Sa Lao dQng - Thuang binh va Xff hQi va quy trinh s6 11 ban hanh kern thea
QuySt dinh s6 403/QD-UBND ngay 08 thang 02 nam 2020 cua Chu tich Uy ban
nhan dan thanh ph6 vS vi~c phe duy~t quy trinh nQi bQ giai quySt thu Wc hanh
chinh thuQcph~ vi chilc nang quan 1ycua Sa Lao dQng- Thuang binh va XffhQi.

Di~u 4. Tnlch nhi~m thi hanh

Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh ph6, Giam d6c Sa Lao dQng-
Thuang binh va XffhQiva cac t6 chilc, ca nhan co lien quan chiu trach nhi~m thi hanh
QuySt dinh nay.!.

Nui nham
- Nhu f)·i~u4;
- Van phOng Chfnh phu CO,IC KiSm SOllt TTHC);
- TTUB: CT; cac PCT;
- VPUB: CPVP;
- Trung tam Tin hQc, Trung tam C6ng bao;
- Luu: VT, KSTTIH. r;



C<)NG HOA xA H<)I CHU NGHiA VIJJ:T NAM
DQc l~p - Tl}' do - H~nh phuc

STT Ten quy trinh nQi bQ

A. Quy trinh nQi bQ phe duy~tmei

I. Linh V\fC Vi~c lam

1
Nhan lai tien kY quy cua doanh nghiep dua ngiroi lao dQng di dao tao, nang
cao trinh dQ,kY nang nghe (y mroc ngoai (hop d6ng diroi 90 ngay)

2 Dang kY hop d6ng lao dong tI1Jctiep giao ket

3
H6 tro ngiroi su dung lao dong dao tao, b6i dirong, nang cao trinh dQky nang
nghe d~ duy tri viec lam cho nguoi lao dong do dai dich COVID-19

4 Tarn dung huang tro c~p th~t nghiep

B. Quy trinh n{>ib{>dU'gc sua dBi, bB sung

II. Linh V\fC Vi~c lam

5 Bao cao giai trinh nhu c~u, thay d6i nhu c~u sir dung nguoi lao dQng mroc
ngoai

6 C~p gi~y phep lao dong cho nguoi lao dong mroc ngoai lam viec tai Vi~t Nam

7 C~p Iai gi~y phep lao dong cho ngiroi lao dQng nuac ngoai lam vi~c t~i Vi~t
Nam

8 Xac nh~n nguai lao dQng nuac ngmli khong thuQc di~n c~p gi~y phep lao dQng

9 D~ nghi tuy€n nguai lao dQng Vi~t Nam VaGcac vi tri cong vi~c dv kien tuy€n
nguai lao dQng nuac ngoai

10 Dang kY hqp d6ng nh~n lao dQng thvc t~p duai 90 ngay

11 Giai quyet h6 trQ'h9Cngh~



cua Chu tjch Uy ban nhdn dan thanhph8)

I. THANH pHANHO sa
STT Ten hB so SBIU'Q'llg Ghi chu

01 Bao cao vS viec dff thanh ly HQ'Pd6ng dao tao nghe a mroc 01 Ban chinh
ngoai voi nguoi lao dong kern thea tai lieu chtrng minh.

II. xor TIEP NH~N, TRA KET QuA, THOI GIAN vA.LE: PHi

Noi ti~p nh~n va tra k~t qua Thiri gian xu ly L~ phi

Be)phan Mot cira - Sa Lao dong - Thuong binh va Nam (05) ngay lam viec, k~ illxs he)i TPHCM, dia chi: 159 Pasteur, phuong ve ngay nhan du h6 sa hQ'P1~ kh6ng
Thi Sau, quan 3.

BU'cYc
cong
vi~c

III. TRINH TV XU LY CONG VIE:C

NQi dung cong
vi~c

Trach nhiem ThOi
gian

HB sO'lBi~u
miu Di~n giai

NQp hB so Doanh nghiep

Bl

B2

Ki~m tra hB sO'

Ti~p nh~n hB sO'

Be)ph~ Me)t clla

Be)ph~n MQt clla

Gia hanh
chinh

0,5 ngay
lam vi~c

Theo muc I

BM01
BM02
BM03

Theo m\lc I
BMOI

Thanh phAn h6 sa thea
muc I

- TruOng hgp h6 sa dAy
du va hQ'P l~: Lap Giay
tiep nhan h6 sa va hen tra
k~t qua; trao cho nguoi
nop h6 so thea BM 01,
thirc hien ti@pbiroc B2.
- Truong hgp h6 sa chua
dAy dti ho~c chua hgp l~:
Huang d~n nguai ne)p h6
sa b6 sung, hoan thi~n h6
sa va ghi ro 1y do thea
- TruOng hQ'Pill ch6i ti@p
nh~n h6 sO':L~p phi~u tu
ch6i tiSp nh~ gifli quySt
h6 sa thea BM 03.
Cong chilc tiSp nh~ h6
sa thvc hi~n scan dft li~u
h6 sa, lfru trft h6 sa di~n
tll va Chuy~n h6 sa cho



2

Btr(YC
cfmg
vi~c

NQi dung cong
vi~c

Trach nhiem ThOi
gian

HB sO'lBi~u
miu Di~n giai

B3

B4

B5

Phan cong
th ....Iy hB so

Thim djnh hB so,
d~ xu§t k~t qua
giai quy~t TTHC

Xem xCi, trinh kY

Lanh dao Phong
Viec lam - An toan

lao d<)ng.

Chuyen vien Phong
Viec him - An toan

lao dong

Lanh d~o Phong
Vi~c lam - An toan

lao d<)ng

01 ngay
lam viec

02 ngay
lam viec

0.5 ngay
lam vi~c

Theo mvc I
BM 01 Lanh d~o Phong xem xet

h6 sa, leY nhay van ban
- H6 sa trinh trinh lanh d~o Sa leY
- Dv thao

Theo muc I
BM01

Theo muc I
BM01

H6 sa trinh
DV thao k~t
qua

k~t qua

Phong Viec lam - An toan
lao dong

Phong Viec lam - an toan
lao dong tiep nhan h6 sa
ill B<) phan tiep nhan va
tra k~t qua giai quyet thu
tuc hanh chinh va phan
c6ng chuyen vien thu ly
h6 sa
- C6ng chirc thu ly h6 sa
tien hanh xem xet, kiem
tra, th&mdinh h6 sa; l~y y
kien dan vi c6 lien quan
(neu c6):
- T6ng hQ'P,hoan thien h6
sa, l~p to trinh va du thao
k~t qua trinh Lanh d~o
phong xem xet.

B6 Lanh d~o Sa
0.5 ngay
lam vi~c

Van ban d~
nghingan

hang t~t toan
tai khoan ky
quy cho
doanh
nghi~p

Lanh d~o Sa xem xet h6
sa va ky duy~t

B7 Ban hanh van ban
Chuyen vien phong
Vi~c lam - An toan

lao d<)ng

0,5 ngay
lam vi~c

Van ban da
dugc duy~t

Thvc hi~n l~y s6, d6ng
d~u, chuy~n h6 sa, tai li~u
lien quan d~n b<) ph~n
M<)tcua

B8 Tra k~t qua, IU'U
hB sO'

B<)ph~n M<)tcua
Theo
gi~y ht;n K~t qua

- Tra k~t qua cho t6 chuc,
ca nhan.

- Th6ng ke, thea doi.

IV.BIEUMAu
Cac bi~u mftu su d\lllg t~i cac buac c6ng vi~c:

STT Mii hi~u Ten bi~u miu
1 BM01 Mftu Gifty ti~p nh~n h6 sa va ht;n tra k~t qua.
2 BM02 Mftu PhiSu yeu du b6 sung, hoan thi~n h6 sa
3 BM03 Mftu Phi~u til ch6i tiSp nh~n giai quySt h6 sa



------------------------------------------------- ------
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V.HosocANLUU

STT Ma hi~u Ten biiu m~u
1 BMOI M~u Gi~y tiSp nhan hE>so va hen tra kSt qua.
2 BM02 M~u PhiSu yeu du bE>sung va hoan thien hE>so
3 BM03 M~u PhiSu illch6i giai quyet tiSp nhan hE>so
4 II Theo muc I
5 II Cac hE>so khac co lien quan

VI. CO Sa pHAp LY
- Luat Ngiroi lao dong Vi~t Nam di him viec a mroc ngoai thea hop d6ng ngay 13

thang 11 nam 2020.

- Nghi dinh s6 112/2021/ND-CP ngay 10 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu quy
dinh chi ti~t mot s6 di~u va bien phap thi hanh Luat Nguoi lao dQng Viet Nam di lam
viec a mroc ngoai thea hop d6ng.

- Thong nr s6 0112018/TT -VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 huang d~n thi hanh
mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/NB-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh
phu v~ thlJc hi~n cO'ch~ mQt cua, mQt cua lien thong trong giiii quy~t thu t\lChanh chinh.



9UYTRiNH2

thangSnam 2022

STT Ten hB so' sa IU'O'D Ghi chu

01 Van ban dang Icy (theo rn~u) 01 Ban chinh

02
HQ'Pd6ng lao dOng kern theo ban dich tieng Vi~t diroc chirng 01 Ban sao
thuc

03
Giay chirng rninh nhan dan, the Can circe cong dan hoac HO 01 Ban sao
chieu cua nguoi lao dong

SO'y€u ly lich co xac nhan cua Dy ban nhan dan dp xa noi
04 nguoi lao dong thuong tni hoac co quan, t6 chirc, dan vi quan 01 Ban chinh

ly nguoi lao dOng.

II. xor TIEP NH~N, TRA..KET QuA,TH01 GIAN vA L'E:mt

Noi ti~p nh~n va tra k~t qua Thiri gian xii' Iy L~ phi

BOphan MOt cira - Sa Lao dOng - Thuong binh va Nam (05) ngay lam viec k~ nrXa hOi TPHCM, dia chi: 159 Pasteur, phuong Vo ngay nhan du h6 so hQ'Pl~ khong
Thi Sau, quan 3.

.
Burrc Tnieh ThOi H8 sO'/Bi~ucong NQi dung cong vi~e nhiem gian m~u Di~n giai
vise

NQp h8 SO'
Nguoi lao Thanh phfrn h6 sO' theo

dOng muc I

- Truang hQ'P hE>sO' dfry
du va hQ'P l~: L~p Gi~y
ti€p nh~ h6 sO'va hyn tra
k€t qua; trao cho nguai
nOp h6 sO' theo BM 01,

Giahanh
thlJChi~n ti€p bucrc B2.

B1
chinh BM01 - ,Truang hQ'PhE>sO' chua

Ki~m tra h8 SO' BO ph~n BM02 day du ho~c chua hQ'P l~:
MOtcua Huang d~n nguai nOp h6

BM03 sO'b6 sung, hoan thi~n hE>
sO' va ghi ro ly do theo
BM02

- Truang hQ'Ptir ch6i ti€p
nh~n hE>sO':L~p Phi€u tir
c~6i ti€p nh~ giai quySt
ho sO'theo BM 03.

III. TRINH TU xtr LV CONG vntc



2

BlfIYC
cong
viec

NQi dung cong vi~c Trach
nhi~m

Tho;
gian

Ha so,/Bi~u
m~u Di~n giai

B2

B3

B4

B5

Ti~p nh~n ha SO'

Phan cong

thu Iy ha SO'

Thftm djnh ha SO', d~ xu§t
k~t qua giai quy~t TTHC

Xem xCi, trinh ky

B(> phan 0,5 ngay Theo muc I
Mot cira lam viec BM 01

Lanh dao
Phong Vi~c Theo muc Ilam _ an 0,5 ngay
toan lao lam viec BM 01
d(>ng

Chuyen vien
Phong Vi~c 02
lam - An ngay

lam vi~ctoan lao
d(>ng

Theo mvc I

BMOI

- H6 sa trinh Lanh d?o Phong xem xet
Lanh d?o 01 ngay - Dv thao h6 sa, ky nhay van ban
Phong lam vi~c k~t qua: gi~y trinh lanh d?o Sa ky

xac nh~n duy~t.
ho~c van
ban tra lai
neu roly do

Theo muc I

BMOI

H6 sa trinh,
du thao k~t
qua: gi~y
xac nh~
ho~c van
ban tra lai
neu roly do

Cong chirc tiep nhan h6
sa thirc hien scan dfr lieu
h6 sa, Ifru tnr h6 sa di~n
nr va Chuyen h6 sa cho
Phong Viec lam - an toan
lao dong

Phong Viec lam - an toan
lao d(>ng nhan h6 sa nr
B(>phan Mot cira va phan
cong chuyen vien thu ly
h6 sa

- Chuyen vien thu ly h6
sa tien hanh xem xet,
kiSm tra, thftm dinh h6 sa;
l~y y ki~n dan vi co lien
quan (neu co):

- T6ng hgp, hoan thi~n h6
sa, l~p ta trinh va dv thao
k~t qua trinh Lanh d?o
phong xem xet.

B6 Ky duy~t

Theo mvc I

BMOI

DV
L nh d S ' 0,5 ngay Gl·af..ya ?o a

lam vi~c nh~n

thao
Lanh d?o Sa xem xet h6xac

ho~c sa va ky duy~t

cang van tn't
lai neu ro ly
do

B7 Ban himh van ban

Chuyen vien
phong Vi~c
lam _ An 0,5 ngay

lam vi~ctoan lao
d(>ng

H6 sa da
duqc phe
duy~t

Thvc hi~n l~y s6, dong
d~u, chuySn h6 sa tai li~u
lien quan d~n b(> ph~n
M(>tcua
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BU'(Ye Tnieh Thiri H8 sO'/Bi~u
ding Nqi dung ding vi~e nhiem gian miu Di~n ghH
viec

Tra k~t qua,
Tnl kSt qua cho t6 chirc,

B8 Luu h8 SO'
BQ ph~ Theo KSt quaMQtcua gi~y hen ca nhan

Thong ke, thea doi

IV. BIEU MAu
Cac bieu m~u sir dung tai cac buoc cong viec:

STT Mi hieu Ten bi~u miu

1 BMOl M~u Giay tiSp nhan h6 so va hen tra kSt qua

2 BM02 M~u PhiSu yeu c~u b6 sung, hoan thien h6 so

3 BM03 M~u PhiSu ill ch6i tiSp nhan giai quyet h6 so

4 BM04
Van ban dang ky (theo m~u s6 05 Phu luc I Thong tu s6 21120211TT-
BLDTBXH)

V. HO SO CAN LUU

STT Mi hieu Ten bi~u miu

1 BMOl M~u Giay tiep nhan h6 so va hen tra kSt qua.

2 BM02 M~u Phieu yeu du b6 sung va hoan thien h6 so

3 BM03 M~u PhiSu ill choi giai quyet tiSp nh~n h6 sO'

4 II Theo m\lc I

5 II Cac h6 sO'khac c6 lien quan

VI. CO Sa PHAp LY
- Lu~t Nguai lao d<)ngVi~t Nam di hIm vi~c a nuac ngoai thea hQ1Jd6ng ngay 13

thang 11 nam 2020.

- Nghi dinh sf, 112/2021/NI)-CP ngay 10 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu quy
dinh chi ti~t m<)t sf, di€u va bi~n phap thi hanh Lu~t Nguai lao d<)ngVi~t Nam di lam
vi~c a nuac ngoai thea hQ1Jd6ng.

- Thong tu sf, 2112021/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 12 nam 2021 cua B<)truang
B<)Lao d<)ng-Thuang binh va Xa h<)iquy dinh chi ti~t m<)tsf, di€u cua Lu~t Nguai lao
d<)ngVi~t Nam di lam vi~c a nuac ngoai thea hQ1Jd6ng.

- Thong tu sf, 20/20211TT-BLDTBXH ngay 15 thang 12 nam 2021 cua B<)truang
B<)Lao d<)ng - Thuang binh va Xa h<)iquy dinh v€ H~ thf,ng cO'sa dfr li~u nguai lao
d<)ngVi~t Nam di lam vi~c a nuac ngoai thea hQ1Jd6ng.

- Thong tu sf, 0112018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 huang din thi hanh
ffi<)tsf, quy dinh cua Nghi dinh sf, 61/20 18/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh
phu v€ thl,l'chi~n cO'ch~ m<)tcua, ffi<)tcua lien thong trong giili quy~t thu tl}Chanh chinh.
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BM04

eONG HOA xA HOI eHiJ NGHiA VI1J:TNAM
DQc l~p - Tl}' do - Hanh phuc

DANG KY HOP DONG LAO DONG TRue TIEP GIAO KET
vor NGU<lI sir Dl)NG LAO DONG (jNude NGoAI

Kinh giri: Sa Lao dQng - Thirong binh va Xii hQi tinh (thanh pho) ...

1. Thong tin nguoi dang ky hop d6ng:

- HQ va ten: .

- Ngay sinh: ; Gi6i tinh: (nam/ntr)

- Gi~y chUn~ minh nhan dan/Can circe cong dan/Ho chieu s6: ; ngay cap: , do
................ cap

- Dia chi thuong tru: .

- se dien thoai: ; E-mail: ..

- Trinh dQhoc van/trinh dQchuyen mon: ..

- Nghe nghiep hien nay: ..

- Dia chi bao tin tai Viet Nam: .

- Nguoi duoc bao tin: (quan h? voi nguai lao dtmg)

- Di~n thoai ; email: .

2. Toi dang ky Hop d6ng lao dong tnrc tiep giao k~t di lam viec tai kY
ngay ..... .1..... .1...... voi:
- Nguoi sir dung lao dQng: ..

- Dia chi: ..

- Di~n thoai: ; email: .

3. Thong tin vS viec lam amroc ngoai:

- Nganh, nghe, cong viec: ..

- Thai han cua hop dong: ..

- Dia diem lam viec: .
, ,

- Tien luong, tien cong: .

D k·:, h'" :, J._t..- V len t 0'1 glan xuat Ci:Ulll: ·

4. Cac chi phi do chi tra:

+ Chi phi di l<;titil Vi~t Nam d~n nO'ilam vi~c va nguQ'c l<;ti: .

+ L~ phi thi thvc (visa): .

+ TiSn kham suc kh6e: .
" , J.. h~ hi;'+ L(fphi cap Q c eu: .

+ L~ phi dp ly lich tu phap: .

+ Chi phi khac (n€u co): .

5. H6 sa gui kern thea bao g6m:

+ Hgp d6ng lao dQng (bim sao kern thea bim d;ch tiing Vi?t aU(lc chUng th1!c);
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+Ban sao Gifty clnrng minh nhan dan/Can eucre cong dan hoac HQ chien;

+ Sa y~u ly lich co xac ~~ cua Uy ban nhan dan xa noi ngiroi lao dQng thuong tni hoac co
quan, t6 chirc, dan vi quan ly ngtroi lao dQng.

Toi xin cam k~t chap hanh nghiern ehinh phap luat mroc d~n lam viec, chiu trach nhiem hoan
toan v€ hop d6ng rna toi da ky; thirc hien d§.ydu trach nhiem cua cong dan thea dung quy dinh
cua phap Iuat v€ ngiroi lao dQng Vi~t Nam di lam viec 6mroc ngoai thea hop d6ng.l .

... ..., ngay... thdng ... nam.....
NgtrOi dang kY

(Ky ten, ghi ro ho ten)
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TEN DON VI DE NGH! HO
TRQ

BM04

CONG HOA xA HOI CHi) NGHiA VIET NAM. . .
DQcl~p - Tlf do - Hanh phuc

.......... , ngay thang nam .

DE NGHJ HO TRQ DAo T~O, BOI DUONG, NANG CAO TRiNH D<)KYNANG
NGHE nE DUY TRi VI¥C LAM CHO NGUm LAO D<)NG

Kinh giri: Sa Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh/thanh phc .

I.Thong tin don vi Stf dung lao dQng
Ten don vi Ten vi~t t~t .

T~ . d' h >- t>-(>- ') Ma so>-kinh doanhen glao !C quoc e neu co . .

Tru sa chinh .

Di~n thoai Fax .

N ' . d . di ~ S~ ,. kh 'gUC)'1:;11l~n..................................... 0 tal oan .

T:;1iNgan hang: .

Nganh nghe hoac Iinh Vl,IC san xuAt kinh doanh: ..

...............................................................................................................................................
sf> lao dong tai thai di~m d6 nghi h6 tro (khong k~ lao dong co thai han duoi 01
thang): .

Nguyen nhan buoc phai thay d6i co cAuhoac cong nghe san xuat, kinh
doanh: .

II. Tinh hinh san xu§t, kinh doanh
- Doanh thu quy li6n k6 truce thai di~m d6 nghi h6 tro: .

- Doanh thu cua quy cung ky quy li6n truce thai diem d6 nghi h6 tro (quy cung kj; ella ndm 2019
hoac ndm 2020): .

- So doanh thu cua quy li6n k6 tmac thai di~m d6 nghi h6 trq vai doanh thu cua quy cung ky
nam 2019 ho~c nam 2020: (giam baa nhieu %).

III. Nhu ciu h8 trv diw t~o, bBi drrOng,nang cao trinh dQkY nang ngh~ d~ duy tri vi~c laID
cho ngrrOllao dQng
- sf> lao dong d.n dao t:;1O,b6i duOng, nang cao trinh do kY nang ngh6 d~ duy tri vi~c lam:

- Nhu du kinh phi d~ thlJc hi~n dao t:;1O,b6i duOng, nang cao trinh do ky nang ngh6 d~ duy tri
vi~c lam cho nguai lao dong: d6ng (s6 ti€n vi€t bang
ehii:: .)

.................................... (ten dan vj su d¥ng lao d(mg) cam doan noi dung ghi tren la hoan toan
dung SlJth~t. Tmang hqp duqc h6 trq kinh phi, don vi se thlJc hi~n dao t:;10,b6i duOng, nang cao
trinh d~ ky n~ng ngh6 d~ duy tri vi~c lam cho nguai lao dong thea dung phuong an da xay dlJllg
trong ho sa de nghi cua don vi./.

CHUC DANH NGUm DE NGHI
(Nguai d(li di?n kY ten, dong ddu)'
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BM05
TEN DON VJ DE NGHJ

HOTRQ
CONG HOA xA HOI cnu NGHiA VI¥T NAM

DQc l~p - Tl}.'do - Hanh phuc

..... , ngay ... thdng ... nam ....

PHUONG AN DAo T~O, BOI DUONG, NANG CAO TRINH DO KY NANG NGHE vA
DUY TRI VI¥C LAM CHO NGUilI LAO DONG

Kinh gill: Sa Lao dong - Thuong binh va Xa h9i tinh/thanh ph6 ...

1. Thong tin chung vS don vi: ten; dia chi tru sa; ngay thanh l~p; rna don vi (neu co); nganh,
nghe hoac linh vue san xu~t kinh doanh, ngiroi dai dien.

2. Danh sach lao d9ng dao tao, b6i duong, nang cao trinh d9 ky nang nghe d~ duy tri viec lam tai
don vi trong do neu r5 cac thong tin: ngay, thang, nam sinh; s6 s6 bao hi~m xa hoi; nganh, nghe
dao tao; thai gian dao tao; dia di~m dao tao cua nrng ngiroi lao dong, .... (Phu luc I kern theo).

3. CO'sa dao tao (ghi r5 co sa dao tao thuoc don vi hay lien kSt dao tao, nSu lien kSt dao tao dS
nghi kern thea hop d6ng lien kSt dao tao; co sa dao tao phai c6 Giay chUng nh~n dang ky ho?t
d9ng giao d\lc nghS nghi~p). M~u hqp d6ng lien kSt thea m~u (Ph\ll\lc II kern theo).

4. Hinh thilc t6 chilc dao t?o va dlJ kiSn thai gian khai giang va bS giang cua tUng kh6a hQc.

5. Phuong an duy tri vi~c lam cho ngmJi lao d9ng sau khi dao t?O, b6i duOng, nang cao trinh d9
ky nang nghS bao g6m cac n9i dung sau:

a) S6 lao d9ng duQ'c tiSp t\lC lam vi~c ho~c thay d6i vi tri vi~c lam phu hqp vai phuong an
chuySn d6i cong ngh~ san xu~t kinh doanh;

b) Cam kSt cua nguai su dl,lng lao d9ng vS vi~c su d\lllg lao d9ng thea dUng phuong an. NSu
nguai lao d9ng khong duQ'c b6 tri vi~c lam thi nguai su d\lng lao d9ng se phai hoan tra toan b9
kinh phi h6 trQ'b6i duOng, nang cao trinh d9 ky nang nghS.

6. DlJ toan chi tiSt kinh phi thlJChi~n.

D~ DI¥N DON VJ
(Nguai ilr;li di¢n kj, dong ddu)

Luuy: U6i vm cac cO'sa dao t?O la twang cao dllng nSu dao t?O trinh d9 sa dp d6i vai nhfrng
nghS chua c6 trong gi~y dang ky ho?t d9ng giao dl,lcnghS nghi~p thi c6 bao cao gui T6ng C\lC
Giao d\lc nghS nghi~p twac khi t6 chilc dao t?O, d6i vm cac cO'sa dao t?O nghS nghi~p khac bao
cao Sa Lao d9ng - Thuong binh va Xa h9i; dia diSm, guy mo dao t?O duQ'cthlJc hi~n linh ho?t
phil hqp vai yeu du cua nguai su dl,lng lao d9ng va phuong an dao t?o.
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BM06

TEN DON VI DE NGHI
xACN~

CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VI:'::T NAM
DQc l~p - T\f do - Hanh phuc

DANH SA.CH NGUm LAO DONG TRAM GIA BAo HIEM THAT NGHI:'::P DE NGHl
xAc ~N DE THAM GIA DAo T~O

I. THONG TIN CHUNG VE DON VI
1. Ten dan vi dS nghi xac nhan:

2. Ma s6 dan vi:
3. Dia chi:

4. Da dong du bao hiem th~t nghiep cho nguoi lao dong thuoc d6i tuong tharn gia bao hi~rn th~t
nghiep nr dli 12 thang tinh d~n thoi di~rn xac nhan.

II. DANH SA.CH NGUm LAO DONG THAM GIA DAo T~O

TT HQ va teo Ngay thang sa sAbao Thoi gian tham Ghi chu
nam sinh hi~m gia BHTN

CQng

xAc NH~ CUA CO QUAN BHXH
(Ky va dong ddu)

DAI DlEN DON VI DE NGID.. . .
(Ky va dong ddu)



------- ----

I. THANH pHANHO sa

TT Ten hA SO'
s6 Ghi chuIU'Q1lg

Van ban d~ nghi h6 tro kinh phi dao tao, b6i duong, nang cao trinh

1
dC}ky nang nghe d~ duy tri viec lam cho ngiroi lao dC}ngva ke khai 01 Ban chinhv~ doanh thu cua quy lien k~ truce thoi di~m d~ nghi h6 tro giam ill
10% tro len so voi cling ky nam 2019 hoac nam 2020 (thea mdu).

2
Van ban cua nguoi su dung lao dong v~ viec thay d6i co cau, cong 01 Ban chinhnghe.

3
Phuong an dao tao, b6i duong, nang cao trinh d<)ky nang nghe va 01 Ban chinhduy tri viec lam (thea mdu).

Xac nhan cua co quan bao hi~m xa hoi v~ viec nguoi su dung lao
dC}ngdong du bao hi~m th&t nghiep cho nguoi lao d<)ng thuoc d6i

4 tuong tham gia bao hiem th~t nghiep tir du 12 thang tro len tinh d~n 01 Ban chinh
thai di~m d~ nghi h6 trc va dong du bao hi~m th&t nghi~p d6i vm
nguai lao d<)ngtham gia dao t~o (thea mdu).

II. NO! TIEP NII4N, TRA. KET QUA, THOI GIAN vA L.¢ PHi

NO'iti~p nh~n va tnt k~t qua Thiri gian xu ly L~ phi

BC}ph~ M<)tcua - Sa Lao dC}ng- Thuong binh
Bay (07) ngay lam vi~c k~ ill ngayva Xa h<)iTPHCM, dia chi: 159 Pasteur, phuCrng
nh~n du h6 so hQ'Pl~ Khang

Vo Thi Sau, qu~n 3.

III. TRiNH TU XU LY CONG VIEC

BU'(Ye Bi~u
ding NQi dung eong vi~e Tnieh nhi~m Thiri gian miulK~t Di~n giai
viee qua

NQp hA SO'
T6 chac, ca

Theo mvc I Thanh ph~n h6 so thea
nhan mvc I

Gia hanh BMOI + N~u h6 so d~y du, hQ'P
Bl

B<)ph~n chinh l~ ~6ng chac ti~p nh~n l~p
Ki~m tra hA SO'

BM02
m<)tcua Giay bien nh~n va hyn tra

BM03 k~t qua trao cho nguai
n<)ph6 so.
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BU'CYe
eong NQi dung cong vi~e
vice

Traeh nhiem Thiri gian
Bi~u
- AmaulKet
qua

Di~n giai

B2

B3

B4

B5

B6

B7

Ti~p nh~n hB SO'

Phan cfing thu Iy hB
SO'

Thim dinh hB SO', d~
xuit k~t qua ghii
quy~tTTHC

Xem xet, trinh kY

Ky duy~t

Ban hanh van ban

BQphan
mot cira

Lanh dao
Phong Giao
due nghe
nghiep

Chuyen vien
phong Giao
d\lc ngh~
nghi~p

Uinhd~o
Phong Giao
d\lc ngh~
nghi~p

Lanh dC;lOSa

Chuyen vien
phong Giao
d\lc ngh~
nghi~p

0,5 ngay
lam viec

0,5 ngay
lam viec

3,5 ngay
lam vi~c

01 ngay
lam vi~c

01 ngay
lam vi~c

0,5 ngay
lam vi~c

Theo muc I Thirc hien scan du lieu h6
sa va chuyen h6 sa cho
Phong chuyen monoBM01

Theo muc I

BM01

H6 sa trinh

- DV thao
kSt qua.

- H6 sa
trinh

- DlJ thao
kSt qua

Ta trinh
kern Dv

thao QuySt
dinh, h6 sa

trinh

H6 sa da
duqc phe
duy~t

+ NSu h6 sa chua dAy du
hoac chua chinh xac thi
huang d~n nguoi nQP h6
sa b6 sung, hoan thien h6
sa.

+ Truong hop ill ch6i tiep
nhan h6 sa, l~p Phieu nr
ch6i giai quyet h6 sa thu
tuc hanh chinh, neu ro ly
do.

Phong Giao due nghe
nghiep tiSp nhan h6 sa tir
BQ phan mot cira va phan
cong chuyen vien tham
dinh, thu ly h6 sa.

Chuyen vien thu ly h6 sa
tien hanh xem xet, kiem
tra, th~m dinh h6 sa

T6ng hqp, hoan thi~n h6
sa, l~p ta trinh, in dV thao
kSt qua trinh Lanh d~o
phong xem xet, ky nhay
van bi'm trinh Hinh dC;lOSa
phe duy~t.

Lanh dC;lOPhong xem xet
h6 sa, ky nhay van bfm
trinh lanh dC;lOSa ky
duy~t.

Lanh d~o Sa kiSm tra l~i
h6 sa va ky QuySt dinh v~
vi~c h6 trq dao t~o, b6i
duOng, nang cao trinh dQ
ky nang ngh~ de duy tri
vi~c lam cho ngum lao
dQng.

Chuyen vien th\Tchi~n lfiy
s6, dong dfiu, chuyen kSt
qua giai quySt thu t\lC
hanh chinh dSn BQ ph~n
MQt cua de tra cho nguai
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Buoc Bi~u
cong NQidung cong vi~c Trach nhiem Tho; gian miu/K~t Di~n giai
viec qua

sir dung lao dong dong
giri 01 ban d~n Bao hi~m
xii hQi thanh ph6
- Ira k~t qua cho I6

Tra k~t qua, vito sa BQphan Theo gi~y Ket qua chirc/ca nhan.B8 theo dfii hBso MQtcua h~n - Ih6ng ke, thea doi.

STT Ma hi~u Ten Bi~u miu

1 BMOI M~u Gi~y ti~p nhan hE>so va hen tra k~t qua.

2 BM02 M~u Phi~u yeu cc1ub6 sung va hoan thien hE>so

3 BM03 M~u Phieu illch6i giai quyet ti~p nhan hE>so

4 Van ban d~ nghi h6 tro kinh phi dao t(;10,bE>idirong, nang cao trinh dQky nang nghe

BM04
d~ duy tri viec lam cho ngiroi lao dong va ke khai v~ doanh thu cua quy li~n k~
tnroc thai di~m d~ nghi h6 trq giam ill 10% tra len so vai cling ky nam 2019 hoZic
nam 2020.

5 BM05 PhuO'llg an dao t(;10,bE>iduOng, nang cao trinh dQky nang ngh~ va duy tri vi~c lam.

6 Xac nh~n cua cO'quan bao hi~m xii hQi v~ vi~c ngum su d\lng lao dQng d6ng du bao

BM06
hi~m th~t nghi~p cho nguai lao dQng thuQc d6i tuqng tham gia bao hi~m th~t nghi~p
tu du 12 thang tra len tinh d~n thai di~m d~ nghi h6 trq va d6ng du bao hi~m th~t
nghi~p d6i vai nguai lao dQng tham gia dao t(;1o.

IV.BIEUMAu
Cac Bi~u m~u su dung tai cac buoc cong viec

V.HosocANLUU
STT Ma hi~u Ten Bi~u miu

I BMOI M~u Gi~y ti~p nh~n hE>sO'va h~n tra k~t qua.

2 BM02 M~u Phi~u yeu cc1ub6 sung va hoan thi~n hE>sO'

3 BM03 M~u Phi~u tu ch6i giai quy~t ti~p nh~n hE>sO'

4 II Theo ml}c I

VI.co sa PHAp LY
- B9 lu~tLao d9ng;
- Lu~tVi~c lam;
- Quy~t dinh s6 23/20211QU- TTg ngay 07 thang 7 nam 2021 cua Thu tu6ng Chinh

phu quy dinh v~ vi~c th\Ic hi~n m9t s6 chinh sach h6 trg nguai lao d9ng va nguai su
d\mg lao d9ng g~p kh6 khan do d';lidich COVID-19;

- Quy~t dinh s6 33/20211QU-TTg ngay 06 thang 11nam 2021 cua Thu tu6ng Chinh
phu sua d6i, b6 sung Quy~t dinh s6 23/20211QU-TTg ngay 07 thang 7 nam 2021 cua Thu
tu6ng Chinh phu quy dinh v~ vi~c th\Ic hi~n m9t s6 chinh sikh h6 trg nguai lao d9ng va
nguai su d\mg lao d9ng g~pkh6 khan do d';lidich COVID-19.
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- Nghi dinh s6 6112018/NI)-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu v~ thirc
hien co eh~ mot cira, mot cira lien thong trong giai quyet thu tuc hanh ehinh.

- Thong ill 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong Chinh
phu hirong dfrn thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 6112018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cua Chinh phu v~ tlnrc hien co eh~ m(>tcira, mot cira lien thong trong
giai quyet thu tuc hanh chinh.



Giay to' clurng minh v€ viec khong thong bao tim kiem viec
a 1 lam hang thang thea quy dinh cua nguoi lao dong dang 01

hirong tro c&pthat nghiep,

STT Ten h6 SO' se Iuon Ghi chu

Ban chinh

II. NOI TIEP N~N, TAA KET QuA,THOI GIAN vA L'¢ PHi

NO'inhan va tra k~t qua Thiri gian xii' ly Le phi

Trung tam Dich vu viec him thanh pho, dia chi: Hai (02) ngay lam viec k~ Khong
153 XOVi~t Nghe rmh, quan Binh Th<;lnh tir khi nhan du h6 sa hQ'Pl~

III. TRiNH TV XU LY CONG VI'¢C

BU'(Ye
cfmg
viec

N{}i dung cfmg vi~e Traeh nhiem

U'inh d<;lOSa
Lao dQng

Thuang binh
va XahQi

Ki~m tra h6 SO'

Xem xet, d~ xu§t
k~t qua giai quy~t

TTHC

Chuyen vien
phong Bao
hi~m th~t
nghi~p

Bl

B2 Xem xct, trinh Icy

Lanh d<;lo
Trung Him

Dich V\l vi~c
lam thanh

ph6

B3

ThOi
gian

0,5 ngay
lam vi~c

0,5 ngay
lam vi~c

0,5 ngay
lam vi~c

Lanh d<;loSa xem xet h6
sa va ky duy~t quyet
dinh v€ vi~c t<;lmdUng
hu6ng trQ' c&p th~t
nghi~p va ky danh sach

Hf SO'

\bi~u
m~u

Di~n giai

H6 sa
chUng
minh v~
viec
khong

thong bao
timki~m
vi~c lam
h&ng
thang

Tong hQ'P danh sach
nguoi lao d<)ng khong
thong bao tim kiem viec
lam thea quy dinh
Xem xet h6 sa, Xu~t
danh sach va du thao
quyet dinh t<;lmdUng trq
cap.
Tham muu trinh lanh
d<;lo Trung tam t<;lm
dUng hu6ng trQ'c&p th~t
nghi~p

Ho sa va
dlJ thao
Quy~t

dinh t<;lm
dUng

hu6ng trQ'
c&pth~t
nghi~p

Lanh d<;lo Trung tam
xem xet h6 sa, kY nhay
quy~t dinh v€ vi~c t~
dUng hu6ng trQ'c&pth~t
nghi~p, ky danh sach va
trinh Sa ky duy~t

Ho sa, dlJ
thflO
Quy~t

dinh t~
dUng

hu6ng trq
c&pth~t
nghi~p



- Th\Xchien lay so, dong
dau, phat hanh van ban:

Chuyen vien gui Bao hiem th~t

B4 Phat hanh van ban, phong Bao 0,5 ngay K~t qua nghiep va nguoi lao
IU'U h8 SO' hi~m that lam viec dong 01 ban

nghiep - Tra ket qua cho T6
chile! ca nhan
- Th6ng ke va thea doi

IV.BIEUMAu

STT Mil hi~u Ten bi~u miu

01 BMOI Gi~y tc clurng minh v~ viec khong thong bao tim kiem viec lam hang thang
thea quy dinh cua ngiroi lao dQng dang hirong tro dp th~t nghiep.

V. HO sa CAN LUV

STT Mil hi~u Ten bi~u miu

01 Quyet dinh v~ viec tarn dung hirong tro dp th~t nghiep

02 II Cac h6 sa khac neu co thea van ban phap quy hien hanh

VI. co Sa pHAp LY
- Luat Viec lam, Luat sf>:38/2013/QH13 dff duoc Quoc h9i kh6a XIII, ky hop thir

6 thong qua ngay 16 thing 11 nam 2013;

- Nghi dinh sf>28/2015/NI)-CP cua Chinh phu ngay 12 thang 3 nam 2015, Quy
dinh chi ti~t thi hanh m9t sf>di€u eua Lu~t Vi~e lam v€ bao hi~m thfrt nghi~p;

- Thong tu sf>:28/20 15/TT-BLDTBXH eua B9 Lao d9ng Thuang binh va Xff h9i
ngay 31 thing 7 nam 2015, Hu6ng dfrn th\le hi~n Di€u 52 eua Lu~t Vi~e lam va m9t sf>
di~u eua Nghi dinh sf>28/2015/NI)-CP quy dinh chi ti~t thi hanh m9t sf>di~u eua Lu~t
Vi~e lam v€ bao hi~m thfrt nghi~p.

- Thong tu sf>0112018/TT-VPCP ngay 23 thing 11 nam 2018 eua Van phong
Chinh phu hu6ng dfrn thi hanh m9t sf>quy dinh eua Nghi dinh sf>6112018/ND-CP ngay
23 thing 4 nam 2018 eua Chinh phu v~ th\le hi~n ea ehS m9t eua, m9t eua lien thong
trong giai quy~t thu 1\!ehanh ehinh.



UY BANNHAN DAN TiNHrrHANH PH6......

SO LAO DQNG-THlfONG BINH

VAxAHQI

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI.E:TNAM

DQcl~p - TlJ do - Hanh plnic

................ , ngay thdng nam .

sf>: .
QUYETDJNH

V~vi~ctam dirng hmmg trQ'c§p th§t nghi~p

GIAM DOC SO LAO DQNG- THUONG BINH VA xA HQI

TINHJTHANH PHO .

Can cir Luat Viec lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

Can cir Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu quy dinh chi
ti~t thi hanh mot s6 di~u cua Luat Viec him v~ bao hiem th~t nghiep;

Can cir Thong tir s6 28/20 15/TT-BLDTBXH ngay 3117/2015 cua B9 tnrong B9 Lao
dong-Thuong binh va Xa h9i huong d~n thirc hien Di~u 52 cua Luat Viec lam va mot s6
di~u cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP;

Can cir (win ban quy dinh chuc nang, nhiem v~,
quyen han va co cdu t6 chirc cua Sa Lao dong - Thuong binh va Xd hoi);

Can cir Quyet dinh s6 ngay .1 .1 cua Giam d6c Sa Lao d9ng
- Thirong binh va Xa h9i vS vi~c huang trq c~p th~t nghi~p;

Theo dS nghi cua Giam d6c Trung tam Dich vi~c lam ,

QUYETDINH:

Di~u 1. T?m dung huang trq dp th~t nghi~p k~ tu ngay .1.. .1 d6i vai:

Ong/ba sinh ngay 1 .1 .

S6 chung minh nhan dan: , , '"
N';" 1 1 . ;..gay cap: nal cap: .

S6s6BHXH ....................................................................................................
Nai thuang tru: , .

Ch" ? h'"00' lyn nay: .
T;( ;..th' h? t ;.. h;" h'"ong so ang uong rq cap t at ng lyp: thang.

T6ng s6 thang da huang trq c~p th~t nghi~p: thang.

Ly do t?m dung huang trq c~p th~t nghi~p: onglba khong thvc hi~n thong bao vS
vi~c tim ki~m vi~c lam thang thea quy dinh.

Di~u 2. Quy~t dinh nay co hi~u Ivc k~ tu ngay kY.



Di~u 3. Giam d6c Bao hiem xa h<)i tinh/thanh ph6 ; Giam d6c
Trung tam Dich viec lam va ong/ba co ten tren chiu trach nhiem thi
hanh Quyet dinh nay.,',

Nui nhi)n:
- Nhu f)i~u 3;

- LUll: VT,.....

GIAMDOC
(Ky, dong ddu va ghi ro ho ten)



QUYTRiNHS
~'r'~ "!Irinh nhu du, thay dAi nhu du su dung ngU'Oilao dQng nU'CYcngoai

nam 2022
cua Chit tjch Uy ban nhdn dan Thanh ph6)

STT Ten hB so SBIU'O'Dg Ghi chu
Bao cao giai trinh nhu du sir dung nguoi lao dong mroc

01 ngoai (theo M&us6 1) hoac Bao cao giai trinh thay d6i nhu 01 Ban chinh
du su dung nguoi lao dQngmroc ngoai (theo M&us6 2)

II. NO! TIEP NI[~, TRA.KET QuA, THOI GIAN vA L.¢ PHi

NO'i ti~p nh~n va tra k~t qua ThOi gian xu If L~ phi

BQ ph~ MQt cua - Sa Lao dQng - Bay (07) ngay lam viec, k~ ill ngay nhanThuong binh va Xa hQi TPHCM, dia chi: du h6 so hop l~l Kh6ng
159 Pasteur, phirong Vo Thi Sau, quan 3.

III. TRiNH Tlj XU LY CONG VI.¢C

BU'Cyc
cong NQi dung cong vi~c
viec

Trach nhiem ThOi
gian

HB sO'lBi~u
mfiu Di~n giai

Bl

NQp hB so T6 chirc, ca nhan

Ki~m tra hB sO' BQph?n MQt cua

Giahanh
chinh

Theo muc I Thanh phan h6 so thea
muc I

BMOI

BM02

BM03

ITheo quy dinh la 10 ngay lam vi~c, dcm vi rut ng~n con 7 ngay lam vi~c

- Truong hop h6 so d~y
du va hop l~: L?p Gifty
ti~p nh?n h6 so va hyn
tra k~t qua; trao cho
nguai nQp h6 so thea
BM 01, thvc hi~n ti~p
buac B2.

- Truang hqp h6 so chua
d~y dli ho~c chua hqp 1~:
Huang d&n ngum nQph6
so b6 sung, hoan thi~n
h6 so va ghi ro ly do
thea BM 02.

- Truang hqp ill ch6i
tiep nh?n h6 so: L?p
Phi~u ill ch6i ti~p nh~
giai quy~t h6 so thea
BM03.
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ThOi
gian

K~t qua
- Tra k~t qua cho t6
chuc, ca nhan;
- Thfmg ke, thea d5i

HB sO'lBi~u
mftu Di~n giai

BU'(yc
cong NQi dung cong vi~c
viec

Trach nhiem

Cong chirc tiep nhan h6
sa thtrc hien scan dfr
lieu h6 so, lfru trfr h6 sa
di'~n ill va chuyen h6 sa
cho Phong Viec lam -
An toan lao d9ng

0,5 ngay
lam viec

Theo muc I

BMOI
Ti~p nh~n hA SO' B9 phan M9t cira

01 ngay
lam viec

Theo muc I

BMOI

Phong Viec lam - An
toan lao dong ti~p nhan
h6 sa ill B9 phan M9t
cira va phan cong
chuyen vien thu ly h6 sa

B2

B3
Philn cong

th\1ly hB SO'

Lanh dao Phong
Viec lam - An
toan lao dong

- Chuyen vien thu ly h6
sa ti~n hanh xem xet,
kiSm tra, tham dinh h6 sa:

+ Tnrong hop 1: H6 sa
hop l~: T6ng hop, hoan
thien h6 sc, l~p to trinh
va dv thao k~t qua trinh
Lanh d~o phong xem xet.

+ TruOng hgp 2: H6 sa
khong hgp l~: DV thao
thong bao tir ch6i va
neu r51y do.

03 ngay
lam vi~c

Theo muc I

BMOI

H6 sa trinh

Du thao k~t
qua: van ban

ch~p
thu~n1van
ban tir ch6i

Th§m djnh hA SO',
" A A .,.?de xu at ket qua gml
quy~tTTHC

Chuyen vien
phong Vi~c lam -
An toan lao d9ng

01 ngay
lam vi~c

Theo m\lc I

BMOI

H6 sa trinh

- DV thao
k~t qua

Lanh d~o Phong xem
xet h6 sO',ky nhay van
ban trinh lanh d~o Sa
ky duy~t.

B4

B5 Xem xct, trinh kY
Lanh d~o Phong
Vi~c lam - an toan

lao d9ng

Lanh d~o Sa xem xet
cong vi~c su h6 sa va kY duy~t
d\lng ngum
lao d9ng

nu&c ngoai

Van ban v€

01 ngay
lam vi~c

vi~c ch~p
thu~n vi tri

B6 Lanh d~o Sa

0,5 ngay
lam vi~c

H6 sa da
duQ'cphe
duy~t

Thvc hi~n l~y s6, dong
d~u, chuySn h6 sO', tai
li~u lien quan d~n b9
ph~ M9t cua

Ky duy~t

Theo
gi~y httn

Ban himh van ban Chuyen vien
phong Vi~c lam -
An toan lao d9ng

B7

Tra k~t qua, hru h8
SO'

B8 B9 ph~n M9t cua
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"

STT Ma hi~u Ten bi~u miu

! BMO! M~uGiay tiSp nhan h6 sa va hen tra kSt qua.

2 BM02 M~uPhiSuyeu du b6 sung, hoan thien h6 sa

3 BM03 M~uPhieu illeh6i tiSpnhan giai quyet h6 sa

4 BM04 Cong van v~ viec giai trinh nhu du su dung nguoi lao dong mroc ngoai

5 BM05 Cong van v~ viec giai trinh thay d6i nhu du Slr dung nguoi lao dong mroc
ngoai

6 BM06 Van ban v~ viec eh~p thuan vi tri cong viec sir dung nguoi lao d(>ngmroc ngoai

IV. BIEUMAu
Cac bieu m~u Slr dung tai cac biroc cong viec:

V.HosocANLUU
STT Ma hieu Ten bi~u miu

1 BMO! M~uGiay tiSp nhan h6 sa va hen tra kSt qua.

2 BM02 M~uPhiSuyeu efrub6 sung va hoan thien h6 sa

3 BM03 M~uPhieu illchoi giai quySt tiSp nh~ h6 sa

4 II Theo m\le I

VI. CO SO'PHAp LY
- B9lu~t Lao d9ng nam 2019.

- Nghi dinh s6 152/20201ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh v~ nguai lao d9ng nu6c ngoai lam vi~c tC;liVi~t Nam va tuy~n d\lng, qmin ly nguai
lao d9ng Vi~t Nam lam vi~c cho t6 chuc, ca nhan nu6c ngoai tC;liVi~t Nam.

- Quy~t dinh s6 4055/QD-UBND ngay 30 thang 11 nam 2020 v~ uy quy~n xem xet
ch§.p thu~n vi tri cong vi~c du9'c su d\lng nguai lao d9ng nu6c ngoai lam vi~c tC;licac t6
chilc, doanh nghi~p tren dia ban Thanh ph6 H6 Chi Minh

- Thong tu s6 0112018/TT -VPCP ngay 23 thang II nam 2018 hu6ng d~n thi hanh
m9t s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/20181ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chfnh
phu v~ th\fc hi~n co ch~ m9t cua, m9t cua lien thong trong giai quy~t thu 1\lchanh chinh.

- Nghi quy~t 1051NQ-CP ngay 9/9/2021 cua Chinh phu v~ h6 tr9' doanh nghi~p,
hgp tic xii, h9 kinh doanh trong b6i canh dich Covid -19.



4

BM04

TEN DOANH NGHlEPrrO
CHUC .

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VItT NAM
DQc l~p - Tl! do - Hanh phuc

S6: .

VIv giai trinh nhu du su dung
nguoi lao dong mroc ngoai

. } ngay thdng nam .

Kinh giri: (1) .

Thong tin vS doanh nghi~p/tb chirc: ten doanh nghi~p/tb chirc, loai hinh doanh nghi~p/tb chirc,
tong s6 lao dong dang lam viec tai doanh nghiep, tb chirc, trong do s6 lao dQng mroc ngoai dang
lam viec, dia chi, dien thoai, fax, email, website, thai han cua giay phep kinh doanh/hoat dong,
linh VlJCkinh doanh/hoat dong, ngiroi nQP h6 sa cua doanh nghiep/to chirc dS lien h~ khi dn
thiet (s6 di~n thoai, email).

Bao cao giai trinh nhu du sir dung nguoi lao dong mroc ngoai nhu sau:

1. Vi tri cong viec 1: (Lira chon 1 trong 4 vi tri cong viec: nha quan ly/giam d6c dieu
hanh/chuyen gia/lao dong ky thuat).

- Chirc danh cong viec: (do doanh nghi~p/tb chirc tv ke khai, vi du: k~ toan, giam sat cong trinh
v.v ...)

- S6 lm;mg (nguai):

- Thai h<;lnlam vi~c tir (ngay/thang/nam) d~n (ngay/thang/nam):

- Uia diSm lam vi~c (dlJ ki~n):

- Hinh thilc lam vi~c (neu r5 thuQc hinh thilc lam vi~c):

- Ly do su dVng nguai lao dQng nuac ngoai (tinh hinh su dvng nguaj lao dQng nuac ngoai hi~n
nay (n~u co), mo ta vi tri cong vi~c, chilc danh cong vi~c va yeu du vS trinh dQva kinh nghi~m
dS thlJChi~n cong vi~c do, ly do khong tuySn nguai Vi~t Nam vao vi tri dlJ ki~n su dl,lI1gnguai
lao dQng nuac ngoai ...):

2. Vi trl cong vi~c 2: (n~u co) (li~t ke gi6ng mvc 1 neu tren)

3. Vi trl cong vi~c ... (n~u co) (li~t ke gi6ng m\lc 1 neu tren)

US nghi .... (2) xem xet, thAmdinh va ch:ip thu~.

Xin tnln trQng cam an./.

Noi nhv.n:
- Nhu tren;
- Luu: .

D~I DltN DOANH NGHltprro cuuc
(Ky va ghi ro h(Jten) dong ddu)

Ghi chit: (1), (2) BQLao dQng - Thuang binh va Xii hQi (Cvc Vi~c lam)rUy ban nhan dan tinh,
thanh ph6 ....
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BMOS

TEN DOANH NGHI:E:prrO
CHUC

CQNG HOA xA HQI CmJ NGIDA VI:E:TNAM
Bl}c l~p - Tl}' do - Hanh phuc

S6: .

V/v giai trinh thay d6i nhu du sir
dung nguoi lao dong mroc ngoai

. , ngay thdng ndm .

Kinh giri: (1) .

Can cir van ban s6 (ngay/thang/nam) cua (2) v~ viec thong bao chap thuan vi tri cong
viec sir dung nguoi lao dong mroc ngoai va nhu cAuthirc t~ cua (ten doanh nghi~p/t6 clnrc),

Thong tin v~ doanh nghi~p/t6 chirc: ten doanh nghi~p/t6 chirc, loai hinh doanh nghiep/td chirc,
tong s6 lao dong dang lam viec tai doanh nghiep, t6 clnrc, trong d6 s6 lao dong mroc ngoai dang
lam viec, dia chi, di~n thoai, fax, email, website, thai han cua gi~y phep kinh doanh/hoat dong,
linh vue kinh doanh/hoat dong, nguoi nop hE>so cua doanh nghi~p/t6 chirc de lien h~ khi dn
thi~t (s6 di~n thoai, email).

Bao cao giai trinh thay d6i nhu du su dung ngiroi lao dong mroc ngoai nhir sau:

1. Vi tri cong viec (nha quan l1'lgi<im d6c di~u hanhlchuyen giallao dong ky thu~t), s6 luqng
(ngum), chilc danh c?ng vi~c, thai h~n lam ,:i~c tir (ngay/thang/nam) d~n (ngay/thang/nam), hinh
thilc lam vi~c, dia diem lam vi~c dli duQ'Cchap thu~n: .

2. Vi tri cong vi~c (nha quan ly/giam d6c di~u hanhlchuyen giallao dong ky thu~t), s6 luqng
(nguai), chuc danh cong vi~c, thm h~n lam vi~c tir (ngay/thang/nam) d~n (ngay/thang/nam) hinh
thilc lam vi~c, dia diem lam vi~c dli sir dVng (n~u c6); ly do vi tri cong vi~c dli duQ'c ch§.p thu~
nhung khong su dvng (n~u c6) .

3. Vi tri cong vi~c (nha quan l1'lgiam d6c di~u hanhichuyen giallao dong ky thu~t), s6 luqng
(nguai), chilc danh cong vi~c, thai h~n lam vi~c ill (ngay/thang/nam) d~n (ngay/thang/nam), hinh
thilc lam vi~c, dia diSm lam vi~c, ly do su dvng ngum lao dong nucrc ngoai (c6 nhu du thay d6i,
neu ra tinh hinh, su dvng nguai lao dong nucrc ngoai hi~n nay (n~u c6), mo ta vi tri cong vi~c va
yeu du v~ trinh do va kinh nghi~m cua nguai nucrc ngoai, 11'do khong tuYSn dUQ'cnguai Vi~t
Nam vaG vi tri dv ki~n su dVng nguai lao dong nucrc ngoai ...).

f)~ nghi .... (3) xem xet, thAm diM va ch~p thu~.

Xin tran trQng cam O'lll

Noi nh~n:
- Nhu tren;
- LUll: ..

Ghi chu: (1), (2), (3) BOLao dong - ThuO'llg binh va Xli hoi (Cvc Vi~c lam)!Uy ban nhan dan
tinh, thanh ph6 ...

B~I DI:E:NDOANH NGHI:E:prro CHUC
(Ky va ghi ro h9 ten, dong ddu)
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........... (1) .

BM06

CONG HOA xA HOI CHiJ NGHiA VI~T NAM
DQc l~p - Tl! do - Hanh phuc

S6: .

V/v chap thuan vi tri cong viec
sir dung ngtroi lao dong mroc

ngoai

.. , ngay thdng nam ..

Kinh giri: (Ten doanh nghi~p/t6 clnrc)

Theo dS nghi tai van ban s6 .... (ngay/thang/nam) cua (ten doanh nghi~p/t6 chirc) va y kien chap
thuan cua Uy ban nhan dan tinh/thanh pho .......... (neu co), ... (2) thong bao vS nhtrng vi tri cong
viec rna (ten doanh nghi~p/t6 chirc) duoc sir dung nguoi lao d(>ngnuoc ngoai nhu sau:

I. VI TRI CONG VI~C DUQC cHAP THU~N
1. Vi tri cong viec (nha quan Iy/giam d6c diSu hanh/chuyen gia/lao dong ky thuat); chirc danh
cong viec; s6 hrong (nguoi); thoi han lam viec til (ngay/thang/nam) dSn (ngay/thang/nam), hinh
thirc lam viec, dia diSm lam viec,

2. Vi tri cong viec (neu co) (nha quan ly/giam d6c diSu hanh/chuyen gia/lao dong ky thuat); chirc
danh cong viec; s6 lugng nguai; thm h~ lam vi~c ill (ngay/thang/nam) dSn (ngay/thang/nam),
hinh thilc lam vi~c, dia diSm lam vi~c.

II. VI TRI CONG VI~C KHONG DU<}CCHAp THU~N
1. Vi tri cong vi~c (nha quan ly/giam d6c diSu hanhichuyen gia/lao d(>ngky thu~t); chilc danh
cong vi~c; s5 lugng (ngum): .

Ly do: ..

2. Vi tri cong vi~c (nSu co) (nha quan ly/giam d5c diSu hanh/chuyen gia/lao d(>ngkY thu~t); chilc
danh cong vi~c; s6 lugng (ngum): .

Ly do: ..

(Ten doanh nghi~p/t6 chilc) co trach nhi~m thlJc hi~n dung cac quy dinh Cllaphap lu~t vS nguai
lao d(>ngnuac ngoai lam vi~c t~i Vi~t Nam.!.

Noi nh{in:
- Nhutren;
- Luu: .

. (3) .
(Ky va ghi ra h(Jten, dong d6u)

Ghi chu:

(1), (2) B(>Lao d(>ng- Thuong binh va Xii h(>i(Cvc Vi~c lam)/Uy ban nhan dan tinh, thanh
ph6 ....

(3) Cvc tru6ng/Chll tich UBND dp tinh.



I.THANH PHAN HO sa

STT TeD hB SO' sA IU'Q'Dg Ghi chu

01 Van ban d~ nghi dp gi:1y phep lao dOng cho nguoi lao 01 Ban chinhdOng mroc ngoai (theo m~u)

Gi:iy chirng nhan sire khoe hoac gi:iy kham sire khoe do co

02 quan, t6 chirc y t~ co tham quyen cua mroc ngoai hoac cua
01 Ban g6c hoac ban sao

Viet Nam dp co gia tri trong thoi han 12 thang, kS til ngay co chirng thuc
ky ket luan sire khoe den ngay nop h6 sa.

Phi~u ly lich til phap hoac van ban xac nhan ngiroi lao
dOng mroc ngoai kh6ng phai la nguoi pharn tOi hoac bi truy
ciru trach nhiem hinh sir cua mroc ngoai c:ip. Truong hop
ngiroi lao dong mroc ngoai dii cir tru tai Vi~t Nam thi chi Ban g6c hoac ban sao03 d.n phieu ly lich til phap do Vi~t Nam dp. Phi~u ly lich tu 01
phap ho~c van ban xac nh~ ngum lao dOng nuac ngoai co chUng th\fc

kh6ng phai la nguoi ph~m tOi ho?c bi truy CUu trach nhi~m
hinh S\f duQ'c dp kh6ng qua 06 thang, kS ill ngay dp d~n
ngay nOp h6 sa

N~u cua nuac ngoai
thi phai duQ'c hqp
phap hoa liinh S\f, tm
truang hqp duQ'cmi€n
hqp phap hoa lanh S\f
theo di~u uac qu6c t~
rna nuac COng hoa xii

Van ban, gi:1y to chung minh la nha quan ly, giam d6c hOi chu nghIa Vi~t

04 di~u hanh, chuyen gia ho?c lao dOng ky thu~t va mOt s6
Nam va nuac ngoai

ngh~, c6ng vi~c duQ'cquy dinh nhu sau:
lien quan d~u la thanh
vien ho?c thea nguyen
t~c co di co l~i ho?c
thea quy dinh cua
p~ap lu~t; dich ra
tieng Vi~t va chUng
th\Ic thea quy dinh
cua phap lu~t Vi~t
Nam.

4.1 Gi:1yto chUng minh la nha quan ly, giam d6c di~u hanh; 01 Ban g6c ho?c ban sao
co chUng th\fc

Gi:1y to chUng minh chuyen gia, lao dOng ky thu~t g6m: Ban g6c ho?c ban sao
4.2 Van bfu!g, chUng chi, gi:1y chUng nh~n; van ban xac nh~ 01 co chUng th\Ic

cua ca quan, t6 chuc, doanh nghi~p t~i nuac ngoai v~ s6
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nam kinh nghiem cua chuyen gia, lao dong ky thuat hoac
gifty phep lao dong dll duoc cAp d~ clnrng minh kinh
nghiem.

Van ban clnrng minh kinh nghiem 'cua du thu bong da
mroc ngoai hoac gifty chimg nhan chuyen nhuong qu6c tS

4.3 (ITC) cAp cho c~u thu bong da mroc ngoai hoac van ban 01 Ban g6c hoac ban sao
cua Lien doan Bong da Vi~t Nam xac nhan dang ky tam co chirng thuc
thai hoac chinh thirc cho du thu cua cau lac bQ thuoc Lien
doan bong da Vi~t Nam;

Giay phep lai tau bay do CCYquan co tham quyen cua Viet
Nam cftp hoac do CCYquan co th~m quyen cua mroc ngoai

4.4
cftp va duoc CCYquan co tham quyen cua Vi~t Nam cong 01 Ban g6c hoac ban sao
nhan d6i voi phi cong mroc ngoai hoac chimg chi chuyen co clnrng thirc
mon duQ'c phep lam vi~c tren tau bay do BQ Giao thong
v~n tai cApcho tiSp vien hang khong;

Gifty chUng nh~n trinh de>chuyen mon trong lInh V\ICbao
du5ng tau bay do CCYquan co th~m quySn cua Vi~t Nam

4.5 dp ho?c do CCYqua~ co th~ quySn cua nu&c ngoai dp ~a 01 Ban g6c ho?c ban sao
duQ'c CCYquan co tham quyen cua Vi~t Nam cong nh~n doi co chUng th\Ic
vm nguai lao dQng nu&c ngoai lam cong vi~c bao du5ng
tau bay.

Gifty chUng nh~n kha nang chuyen mon ho?c gifty cong Ban g6c ho?c ban sao
4.6 nh~n gifty chUng nh~n kha nang chuyen mon do CCYquan co 01

th~m quySn cua Vi~t Nam cftp cho thuySn vien nu&c ngoai;
co chUng th\Ic

Gifty cong nh~n thanh tich cao trong linh V\ICth~ thao va
duQ'c BQ Van hoa, Th~ thao va Du lich xac nh~n d6i vm
huftn luy~n vien th~ thao ho?c t6i thi~u mQt trong cac b~ng
dp nhu: B~ng B huftn luy~n vien bong da cua Lien doan

4.7
Bong da Chau A (AFC) ho?c b~ng huftn luy~n vien thu 01 Ban g6c ho?c ban sao
mon dp dQ 1 cua AFC ho?c bkg huftn luy~n vien th~ l\Ic co chUng th\Ic
dp dQ 1 cua AFC ho?c bkg huftn luy~n vien bong da
tro?g nha (Futsal) dp dQ 1 cua AFC ho?c bftt kY bkg dp
huan luy~n vien tuang duang cua nu&c ngoai duQ'c AFC
congnh~;

V,an b~ng do CCYquan co !h~m quySn dp dap Ung quy dinh
ve trinh dQ, trinh dQ chuan thea Lu~t Giao dl,lc, Lu~t Giao Ban g6c ho?c ban sao

4.8 dl,lc dc;tih9C, Lu~t Giao dl,lc nghS nghi~p va Quy chS t6 01
chuc hoc;ttdQng cua trung tam ngoc;tingfr, tin h9C do BQ co chUng th\Ic

tru6ng BQGiao dl,lcva Bao tc;tOban hanh.

02 anh mau (kich thu&c 4cm x 6cm, phong n~n tr~ng, m?t
05 nhin thiing, d~u d~ tr~n, khong dec kinh mau), anh chl,lp 01 Ban chinh

khong qua 06 thang tinh dSn ngay nQph6 scy.

Van ban chftp thu~n nhu du S11 d\lllg nguai lao dQng nu&c Ban g6c ho?c ban sao06 ngoai trll nhUng truang hQ'Pkhong phai xac dinh nhu c~u 01
S11 d\lllg nguai lao dQng nu&c ngoai. co chUng th\Ic

07 HQ chiSu con gia tri thea quy dinh cua phap lu~t. 01 Ban sao

08 Cac gifty ta lien quan dSn ngum lao dQng nu&c ngoai NSu cua nu&c ,.ngoal
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thi phai diroc hgp
phap hoa lanh sir tnr
tnrong hop duoc mi~n
hop phap hoa lanh sir
thea di~u uoc quoc tS
rna mroc Cong hoa xa
hQi chu nghia Vi~t
Nam va nuac ngoai
lien quan d~u la thanh
vien hoac thea nguyen
t~c co di co lai hoac
thea quy dinh cua
phap luat; dich ra
tieng Vi~t va chUng
tlnrc thea quy dinh
cua phap luat Vi~t
Nam.

D6i voi nguoi lao dong mroc ngoai di chuyen trong noi bQ
doanh nghiep phai co van ban cua doanh nghiep mroc
ngoai Cll sang lam viec tai hien dien thtrong mai cua doanh

Ban g6c hoac ban sao8.1 nghiep mroc ngoai do tren lanh th6 Vi~t Nam va van ban 01
chimg minh nguoi lao dong mroc ngoai da duoc doanh co chirng thuc

nghiep mroc ngoai do tuyen dung tnroc khi lam viec tai
Viet Nam it nhat 12 thang lien tuc,

D6i voi nguoi lao dong nuac ngoai vao Vi~t Nam d~ thvc
hi~n cac lo~i hgp d6ng ho?c th6a thu~n v~ kinh tS, thuong
m~i, tai chinh, ngan hang, bao hiSm, khoa h9C ky thu~t, van

Ban g6c ho?c ban sao8.2 hoa, th~ thao, giao d\lc, giao d\lc ngh~ nghi~p va y tS phai 01
co hgp d6ng ho?c th6a thu~ ky kSt gifra d6i tac phia Vi~t co chUng th\!'c

Nam va phia nuac ngoai, trong do phai co th6a thu~ v~
vi~c ngwJi lao dQng nuac ngoai lam vi~c t~i Vi~t Nam.

D6i vai nguai lao dQng nuac ngoai nha cung c~p dich Vl}

thea hgp d6ng phai co hgp d6ng cung dp dich V\l kY kSt

8.3 gifra d6i tac phia Vi~t Nam va phia nuac ngoai va van ban 01 Ban g6c ho?c ban sao
chUng minh nguai lao dQng nuac ngoai da lam vi~c cho co chUng thvc
doanh nghi~p nuac ngoai khong co hi~n di~n thuong m~i
t~i Vi~t Nam duqc it nh~t 02 nam.

D6i vai nguai lao dQng nuac ngoai chao ban dich Vl} phai Ban g6c ho?c ban sao
8.4 co van ban cua nha cung dp dich Vl} Cll nguai lao dQng 01

nuac ngoai vao Vi~t Nam dS dam phan cung dp dich Vl}.
co chUng th\!'c

D6i vai ngum. lao d<)ng nua~ ngoai la~ vi~c cho t6 chuc
phi chinh phu nuac ngoai, to chuc quoc te t~i Vi~t Nam

Ban g6c ho?c ban sao
8.5

duqc phep ho~t d<)ng thea quy dinh cua phap lu~t Vi~t 01
Nam phai co gi~y chUng nh~n cua t6 chuc phi chinh phu co chUng th\!'c
nuac ngoai, t6 chuc qu6c tS dugc phep ho~t dQng thea quy
dinh cua phap lu~t Vi~t Nam.

D6i vai nguai lao dQng nuac ngoai la nha quan ly, giam Ban g6c ho?c ban sao
8.6 d6c di~u hanh, chuyen gia va lao dQng ky thu~t thi phai co 01

van ban cua doanh nghi~p, cO'quan, t6 chuc nuac ngoai Cll
co chUng thvc
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ngiroi lao dong mroc ngoai sang lam viec tai Viet Nam va
phu hop voi vi tri du kien lam viec.

09
H6 sa d€ nghi c:lp gi§.y phep lao dong d6i voi mot s6
tnrong hop d~c biet:

86i voi ngiroi lao dQng mroc ngoai dii duoc cftp gi§.yphep
lao dQng, dang con hieu hrc rna co nhu du lam viec cho
nguoi su dung lao dQng khac a cling vi tri c6ng viec va
cling chirc danh c6ng viec ghi trong gi§.yphep lao dQng thi

9.1 h6 sa dS nghi c§.p gi§.y phep lao dong moi gom: giay xac 01
nhan cua nguoi su dung lao dong tnroc do v€ viec nguoi
lao dQng hien dang lam viec, cac gi§.y ta quy dinh tai diem
1, 5, 6, 7, 8 neu tren va ban sao co chirng thuc gi§.y phep
lao dQng dii diroc c:lp;

86i voi ngiroi lao dQng nuac ngoai dii d,!gc c§.p gi§.yphep
lao dQng va dang con hi~u IlJc rna thay d6i vi tri c6ng vi~c
ho~c chuc danh c6ng vi~c ho~c hinh thuc lam vi~c ghi
trong gi§.y phep lao dQng theo quy dinh cua phap lu~t

9.2 nhung kh6ng thay d6i nguai su d\lng lao dQng thi h6 sa d€ 01
nghi cftp gi§.yphep lao dQng mm g6m cac gi§.y ta quy dinh
t~i diSm 1, 4, 5, 6, 7 va 8 neu tren va gi§.y phep lao dQng
h?~c ban sao c6 chUng thlJc gi§.y phep lao dQng dii dugc
cap.

II. Nffi TIEP NH~, TRA.KET QUA., THin GIANvA L~ PHi

Noi ti~p nh~n va tra k~t qua ThOi gian xii' ly L~ phi

BQ ph~ MQt cua - Sa Lao dQng - Nam (05) ngay lam vi~c, kS til ngay
Thuang binh va Xii hQi TPHCM, dia chi: nh~ du h6 sa hqp l~

600.000 d6ng
159 Pasteur, phuOng Vo Thi Sau, qu~ 3.

III. TRINH TUXlJLY CONGVIEC

Gia hanh
chinh

Theo m\1cI

B1f(YC
cong
vHk

Tnich nhi~m ThOi
gian

HB so,/Bi~u
miu

NQi dung cong
vi~c

Di~n giai

T6 chuc, ca nhanNQp hB sO'

B1

Ki~m tra hB sO' BQph~ MQt cua

Thanh ph~n h6 sa theo
m\1cI

- TruOng hqp h6 sa d~y
du va hqp l~: L~p Gi§.y
ti~p nh~ h6 sa va hyn
tra k~t qua; trao cho
nguai nQp h6 sa theo
BM 01, thlJc hi~n ti~p
buac B2.

- TruOng hqp h6 sa
chua d~y du ho~c chua
hqp l~: Huang d~n
nguai nQP h6 sa b6
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BU'(Ye
eong
vice

B2

B3

B4

B5

B6

NQi dung eong
vi~e

Ti~p nh~n h8 SO'

Phan eong thu ly
h8sO'

Th§m dinh h8 SO',
d~ xu§t k~t qua
giai quy~t TTHC

Xem xet, trinh kY

Ky duy~t

Tnieh nhi~m

BO phan MOt cira

Lanh dao Phong
Viec lam - An toan

lao dong

Chuyen vien phong
Vi~c lam - An toan

lao dOng

Uinh d<;loPhong
Vi~c lam - An toan

lao dOng

Uinh d<;loSa

ThOi
gian

0,5 ngay
lam viec

01 ngay
lam viec

02 ngay
lam vi~c

0,5 ngay
lam vi~c

0,5 ngay
lam vi~c

H8 sO'fBi~u
miu

Theo muc I

BM01

Theo muc I

BM 01

Theo m\lc I
BMOl,

hE>sa trinh

DV thea ket
qua

Theo m\lc I
BM01,

- HE>sa trinh

- DV thao
k€t qua

Theo m\lc I
BMOl,

- HE>sa trinh

- DV thao
k€t qua

Di~n giai

sung, hoan thien ho sa
va ghi ra ly do thea BM
02.
- Truong hop ill ch6i
ti€p nhan hE> sa: L~p
Phi€u tir ch6i tiep nhan
giai quyet hE>sa thea
BM03.

Cong chirc ti€p nhan hE>
sa thuc bien scan du
lieu hE>sa, ltru trft hE>sa
dien ill va chuyen hE>sa
cho Phong chuyen mon

Phong Viec lam - An
toan lao dong tiep nhan
hE>sa ill bO phan ti€p
nhan va tra k€t qua giai
quyet thu tuc hanh
chinh va phan cong
chuyen vien thu ly hE>
sa

- Chuyen vien thu ly hE>
sa ti€n hanh xem xet,
kiSm tra, thAm dinh hE>
sa; l~y y ki€n dan vi co
lien quan (n€u co):

- T6ng hqp, hoan thi~n
hE>sa, l~p to trinh va dv
thao k€t qua trinh Lanh
d<;lOphong xem xet.

Uinh d<;lo Phong xem
xet hE>sa, ky nhay van
ban trinh lanh d<;loSa
kY duy~t.

Lanh d<;loSa xem xet
hE>sa va ky duy~t to
trinh, k€t qua giai quy€t
TTHC
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Bmrc N{}idung cdng TbOi H3 sO'lBi~u
eong Traeb nhiem Di~n giai

vi~e gian miu
viec

Chuyen vien phong H6 so dfl
Thuc hien l§.y s6, dong

Ban hanh van ban 0,5 ngay d§.u, chuyen h6 so, tai
B7 Viec lam - An toan lam viec diroc phe lieu lien d~n bQ

lao dong duyet quan
phan MQt cira

- Tra k~t qua cho t6

B8 Tra k~t qua, Iuu BQphan MQt cira Theo K~t qua chirc, ca nhan;
h3sO' gi§.yhen

- Th6ng ke, thea doi

STT Ma hieu Ten bi~u miu

1 BMOI Mfru Giay tiep nhan h6 so va hen tra k~t qua.

2 BM02 Mfru Phi~u yeu c~u b6 sung, hoan thien h6 so

3 BM03 Mfru Phieu tir choi ti~p nhan giai quyet h6 so

4 BM04 Van ban d€ nghi c§.pgi§.yphep lao dQng cho nguai lao dQng nu6c ngoai

IV.Bntu MAU

Cac bieu mfru sir dung tai cac biroc cong viec:

.
STT Ma hieu Ten bi~u miu

1 BMOI Mfru Gi§.yti~p nh?n h6 sO'va h~n tra k~t qua.

2 BM02 Mfru Phi~u yeu du b6 sung va hoan thi~n h6 sO'

3 BM03 Mfru Phi~u tu ch6i giai quy~t ti~p nh?n h6 sO'

4 II H6 sO'thea m\lc I

5 II Cac h6 sO'khac n~u co thea van ban phap quy hi~n hanh

V HO SO CAN LUU

VI. CO sa PHAp LY
- B<)lu?t Lao d<)ngnam 2019.

- Nghi dinh s6 152/2020/NB-CP ngay 30 thang 12 nam 2020 eua Chinh phu quy
dinh v€ nguai lao d<)ngnu6e ngoai lam vi~e t<;liVi~t Nam va tuy~n d\mg, qm'm ly nguai
lao d<)ngVi~t Nam lam vi~c eho t6 ehue, ea nhan nu6e ngoai t<;liVi~t Nam.

- Thong tu s6 85/20 19/TT-BTC ngay 29 thang 11 nam 2019 huang d~n v€ phi va l~
phi thu<)eth§.m quy€n quy~t dinh eua H<)id6ng nhan dan tinh, thanh ph6 tf\Ie thu<)etrung
ucmg.

- Thong tu s6 106/20211TT-BTC ngay 26 thang 11 nam 2021 eua B<)Tai ehinh sua
d6i, b6 sung m<)ts6 di€u eua Thong tu s6 85/2019/TT-BTC.

- Nghi quy~t s6 1l/2017INQ-HDND ngay 07 thang 12 nam 2017 eua H<)i d6ng
nhan dan thanh ph6 v€ ban hanh mue thu l~ phi e~p gi~y phep lao d<)ngeho nguai nu6e
ngoai lam vi~e tren dia ban Thanh ph6 H6 Chi Minh.
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- Thong tu s6 01/20 18/TT -VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 huang d§n thi hanh
mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61120181ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh
phu v~ thirc hien co eh~ ml)t cira, mot cira lien thong trong giai quyet thu We hanh ehinh.

- Nghi quyet 1051NQ-CP ngay 9/9/2021 cua Chinh phu v~ he) tro doanh nghiep,
hQ'Ptac xa, hI) kinh doanh trong b6i canh dich Covid -19.
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BM04

TEN DOANH NGIDEPITO
CHUC .

CQNG HOA xA HQI CHiTNGHiA VIt,T NAM
DQc l~p - TV do - Hanh phtic

S6: .

V/v d.p/dp lai/gia han gi~y phep
lao dQng cho nguoi lao dong

mroc ngoai

. , ngay thang ndm .

Kinh gill: (1) .

1. Ten doanh nghiep/to chirc: .

2. Loai hinh doanh nghi~p/t6 chirc (doanh nghiep nha mroc/doanh nghiep c6 v6n d§.utumroc
ngoai/doanh nghiep ngoai nha nuac/t6 chirc) .

3. Tong s6 ngiroi lao dong dang lam viec tai doanh nghiep, t6 chirc: nguoi

Trong do s6 nguoi lao dQng mroc ngoai dang lam viec la: nguoi

4. Dia chi: .

5. Dien thoai: 6. Email (neu c6) .

7. Gi~y phep kinh doanh (hoat dong) s6: .

Co quan dp: C6 gia tri dSn ngay: .

Linh VlJC kinh doanh (hoat dong): .

8. Ngiroi nop h6 sa cua doanh nghiep/to chirc d~ lien h~ khi c§.nthiSt (s6 dien thoai, email):

•••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• 0 ••••••••••••

Can cir van ban thong bao ch~p thuan vi tri cong viec str dung nguoi lao dQng nuac ngoai s6
...... (ngay ... thang ... nam ...) cua ......... , (ten doanh nghi~p/t6 chuc) d~ nghi dp/dp l~i/gia
h~n gi~y phep lao dQng cho ngum lao dQng nuac ngoai, C\l th~ nhu sau:

9. HQva ten (chu in hoa): .

10. Ngay, thang, nam sinh: 11. Giai tlnh (Nam/Nu) .

12. Qu6c tich: .
13 HA .:"u/.J.. , , " • • • :.. J.. :... Qchie glay ta co gla tq dll~l quoc te so: ..
c ~ , 0, • J.. ,a quan cap: Co gla tq den ngay: .

14. Trinh dQchuyen mon (tay ngh~) (nSu c6): ..

15. Lam vi~c t~i doanh nghi~p/t6 chuc: .

16. Dia di~m lam vi~c: .

17. Vi tri cong vi~c: .

18. Chuc danh cong vi~c: ..

19. Hinh thuc lam vi~c: ..

20. Muc luang: VND.
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21. Thoi han lam viec ill (ngay ... thang ... nam ...) d~n (ngay ... thang ... nam ...):

22.Noi dang ky nhan gi§.yphep lao dOng: .

23. Ly do d~ nghi (chi ap dung d6i v61 tnrong hop c&plai giay phep lao dong):

I. QuA TRINH DAo T~O (2)

II. QuA TRINH LAM VItC (3)

24. Nai lam viec

- Noi lam viec l~n 1:
+ . d'" , 'ADia iem lam VHiC: .......•............................................•...................................

+Vi tri cong viec: .

+ Chirc danh cong viec: .

+ ThCrihan lam viec ill (ngay thang nam ) d~n (ngay thang nam ) .

- Noi lam viec l~n 2: .
+ . d'" , 'ADia iem lam viec: .

+Vi tri cong viec: ..

+ Chirc danh cong viec: .

+ Th' . hi' . A '(' tha am..") dA (' ha am.;')O'! l;ln am vtec ill ngay... ang nam... en ngay t ang nam... .. .
. I' 'A J,.., h - 'A •- NO'! am viec CUOl cung oac hien tar: .

+Dia diSm lam viec: .

+Vi tri cong viec: ..

+ Chirc danh cong viec: .

+ Thai han lam viec til (ngay thang nam ) d~n (ngay thang nam ) ..

(Doanh nghi~p/t6 chuc) xin cam doan nhfrng thong tin neu tren la dung SlJ th~t. N~u sai, (Doanh
nghi~p/t6 chuc) xin hoan toan chiu trach nhi~m truac phap lu~t.

Noi nh{in:
- Nhu tren;
- Luu: .

D~I DItN DOANH NGHItPITO CHUC
(Ky va ghi ro hr ten, dong d6u)

Ghi chu:
(1) BOLao dOng - ThuO'llg binh va Xii hOi (Cvc Vi~c lam)/S6' Lao dOng - ThuO'llg binh va Xii hOi
tinh, thanh ph6 .....

(2), (3) Khong ap d\lilg d6i v61 truOng hqp c§.pll;li/giahl;lngi§.yphep lao dOng.



QUYTRiNH7

I. THANH PHAN HO sa
STT Ten h6 SO' S81U'O'Dg Ghi chu

01 Van ban d~ nghi dp lai giay phep lao dong cua 01 Ban chinhngiroi sir dung lao d(>ng(Theo M~u s6 I1IPLI).

AM mau (kich thiroc 4cm x 6cm, d~u dS tran,

02 chup chinh dien, ra mat, ra hai tai, khong deo 02 Ban chinhkinh, phong anh mau trang), anh chup khong qua
06 thang tinh d~n thoi diSm nop h6 sa.

03 Giay phep lao dong con thoi han da duoc dp: 01 Ban goc hoi;ic ban sao co
Tnrong hop giAy phep lao dong bi mAt thi phai ch~g !h\Ic tnr tnrong hop bi
co xac nhan cua co quan Cong an dp xa noi mat, neu cua mroc ngoai thi

3.1 nguoi mroc ngoai cu tni hoac co quan co th~m 01 phai hop phap hoa lanh S\I va
quyen cua mroc ngoai thea quy dinh cua phap phai dich ra tieng Vi~t tnr
lu~t truang hqp duQ'c mi~n hqp

Truang hqp thay d6i n(>idung ghi tren giAyphep
phap hoa lanh S\I thea di~u

3.2 01 uac qu6c t~ rna nuac C(>ng
lao d(>ngthi phai co cac giAytiJ chUng minh hoa xa h(>i chu nghla Vi~t
Van ban chAp thu~ nhu cAu su d1,lngnguCri lao Nam va nuac ngoai lien quan

04 d(>ng nuac ngoai tm nhfrng truang hqp khong 01
d~u la thanh vien hoi;ic thea

phai xac dinh nhu cAu su d\ll1g nguiJi lao d(>ng nguyen t~c co di co l~i hoi;ic
nuac ngoai. thea quy dinh cua phap lu~t.

II. Nffi TIEP NH~N, TRA KET QuA, THOJ: GIAN vA Lt PHi

NO'iti~p nh~n va tra k~t qua ThOi gian xii' ly L~phi

B(>ph~n M(>tcua - Sa Lao d(>ng- Thuang binh Ba (03) ngay lam vi~c, kS tuva Xa h(>i TPHCM, dia chi: 159 Pasteur,
ngay nh~ du h6 sa hqp l~

450.000 d6ng
Phuang Va Thi Sau, Qu~n 3.

III. TRINH TUXULY CONG VlEC

BU'Cyc
NQi dung cong ThOi H6 sO'lBi~ucong Trach nhi~m Di~n giai

vi~c gian miuviec

Bl NQp h6 SO'
T6 chuc, ca GiiJ hanh Theo m\lc I Thanh phk h6 sa thea

nhan chinh m\lc I
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BlfCYC
cong
viec

NQi dung cfing
."VI~C

Trach nhiem Thiri
gian

HB sO'lBi~u
m~u Di~n giai

B2

B3

B4

B5

Ki~m tra hB so

Ti~p nh~n hB so

Phan cong

th\lly hB sO'

Thim djnh hB sO',
d~ xu~t k~t qua
ghli quy~t TTHC

Xem xet, trinh kY

B<)phan Mot
cua

B<)phan Mot
cua

Uinh d~o
Phong Vi~c
Hun - An toan

lao d<)ng

Chuyen vien
phong Vi~c lam
-An toan lao

d<)ng

Uinhd~o
Phong Vi~c
lam - An toan

lao d<)ng

0,5 ngay
lam viec

0,5 ngay
lam vi~c

0,5 ngay
lam vi~c

0,5 ngay
lam vi~c

BMOI

BM02

BM03

Theo muc I

BMOI

Theo m\lc I

BMOI

Theo m\lc I

BMOI

Dv thao h6
sO'trinh

- H6 sa trinh

- D1Jthao
k~t qua

- Truong hQ'Ph6 sa d~y
du va hQ'P l~: Lap Giay
ti~p nhan h6 sa va hen
tra k~t qua; trao cho
ngiroi nop h6 sa thea
BM 01, thirc hien ti~p
biroc B2.

- Truong hQ'P h6 sa
chua d~y du hoac chua
hQ'P l~: Huong dfuI
ngiroi nop h6 sa b6
sung, hoan thien h6 sa
va ghi ra ly do thea BM
02.

- Truong hQ'P ill ch5i
ti~p nhan h6 sa: Lap
Phi~u til ch5i ti~p nhan
giai quyet h6 sa theo
BM03.

C6ng chirc ti~p nhan h6
sa thuc hien scan dtr
lieu h6 so, lfru trfr h6 sa
dien til va Chuyen h6
sa cho Phong Viec lam
- An toan lao dong

Phong Viec lam - An
toan lao d<)ngti~p nh~n
h6 sa til B<) ph~n m<)t
cua va phan c6ng
chuyen vien th\l ly h6
sa

- Chuyen vien th\l ly h6
sa ti~n hanh xem xet,
kiem tra, thAm dinh h6
sa; l~y y ki~n dan vi co
lien quan (n~u co):

- T6ng hQ'P, hoan thi~n
h6 sO',l~p to-trinh va d1J
thao k~t qua trinh Lanh
d~o phong xem xet.

Lanh d~o Phong xem
xet h6 sO', kY nhay van
ban trinh lanh d~o Sa
ky duy~t.
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BU'Cyc
NQi dung efmg Tho; HB sO'lBi~u

cong Tnich nhiem Di~n giai
vi~c gian miu

vi~c

Cong van

B6 Ky duy~t Lanh dao Sa 0,5 ngay kern Giay Lanh dao Sa xern xet
hun viec phep lao h6 sa va ky duyet

d9ng

Chuyen vien Cong van va Thirc hien lely s6, dong
Ban hanh van ban phong Vi~c lam 0,5 ngay Gic1Yphep delu, chuyen h6 sa, taiB7 -An toan lao lim viec da duoc lieu lien quan d€n b9Lanh dao Sad9ng ky duyet phan Mot cira.

Tra k~t qua, IU'U
- Tra k€t qua cho t6

B8 B9ph~M9t Theo K€t qua chirc, ca nhan;
h6sO' cua gic1Yhen

- Th6ng ke, thea d5i

IV.BIEUMAu
Ole bi~u rn§:ustr dung tai cac buoc cong viec:

STT Ma hieu Ten bi~u miu

1 BMOI M§:uGic1Ytiep nhan h6 sa va hen tra k€t qua.

2 BM02 M§:uPhi€u yeu c~u b6 sung, hoan thien h6 sa

3 BM03 M§:uPhieu til choi tiep nhan giai quyet h6 sa

4 BM04 Van ban dS nghi c&pl~i gic1Yphep lao d9ng cua ngucri su d\lng lao d9ng (theo
Mfiu s6 Il/PLI Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP).

V. HO SO CAN LUU

STT Ma hieu Ten bi~u miu

1 BMOI Mfiu Gic1Yti€p nh~n h6 sa va h~n tra k€t qua.

2 BM02 Mfiu Phi€u yeu du b6 sung va hoan thi~n h6 sa

3 BM03 Mfiu Phi€u til ch6i giai quy€t ti€p nh~n h6 sa

4 BM04 Van ban dS nghi c&p l~i gic1yphep lao d9ng cua ngucri su d\lng lao d9ng (theo
Mfiu s6 IllPLI Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP).

5 II Cac h6 sa khac n€u co thea van ban phap quy hi~n hanh

VI. CO Sa pHAp LV
- B(>lu~t Lao d(>ngnam 2019.

- Nghi dinh s6 152/2020/NI)-CP ngay 30 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh v~ nguai lao dong nuac ngoai lam vi~c t(;liVi~t Nam va tuy~n d\mg, qwin ly nguai
lao dong Vi~t Nam lam vi~c cho t6 chilc, ca nhan nuac ngoai t(;liVi~t Nam.

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29 thang 11 nam 2019 cua BQ Tai chinh
huang dftn v~ phi va l~ phi thuoc thAm quy~n quy~t dinh cua HQi d6ng nhan dan tinh,
thanh ph6 tn,rc thuQc trung uong.



4

- Thong nr s6 106/20211TT-BTC ngay 26 thang 11 nam 2021 cua B<)Tai chinh sua
d6i, b6 sung mot s6 di~u cua Thong tir s6 85/2019/TT-BTC.

- Nghi quyet 1051NQ-CP ngay 9/9/2021 cua Chinh phu v~ h6 tro doanh nghiep, hop
tac xa, h<)kinh doanh trong b6i canh dich Covid -19.

- Nghi quyet s6 11120171NQ-HDND ngay 07 thang 12 nam 2017 cua Hoi dong
nhan dan thanh pho v~ ban hanh mire thu l~ phi cfrp gifty phep lao dong eho ngiroi mroc
ngoai lam viec tren dia ban Thanh ph6 H6 Chi Minh.

- Thong nr s6 0112018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 huang dfrn thi hanh
mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/20 I8IND-CP ngay 23 thang 4 narn 2018 cua Chinh
phu v~ thuc hien co eh~ mot cira, mot cira lien thong trong giai quyet thu 4Ie hanh ehinh.
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BM04

TEN DOANH NGIDtPITO
CWC

CQNG HOA xA HQI cHiJNGHiA VItT NAM
DQcl~p - Tl! do - Hanh phuc

S6: .

V/v dp/dp lai/gia han gi~y phep
lao d9ng cho nguoi lao d9ng

mroc ngoai

.. , ngay thang ndm ..

Kinh giri: (1) .

1. Ten doanh nghi~p/t5 chirc: .

2. L?~i hinh doa~ nghi~~/t5 ,chu~ (d~anh,nghi~p nhamroc/doanh nghiep c6 v6n d§.utu mroc
ngoai/doanh nghiep ngoai nha nucyc/to clnrc) .

3. T5ng s6 nguoi lao d9ng dang lam viec tai doanh nghiep, t5 chirc: nguoi

Trong do s6 nguoi lao d9ng mroc ngoai dang lam viec la: ngiroi

4. Dia chi: .

5. Dien thoai: 6. Email (neu c6) .

7. Gi~y phep kinh doanh (hoat dong) s6: .
, ,

Co quan cap: C6 gia tri den ngay: ..

Linh V1JC kinh doanh (hoat dong): .

8. Nguoi n9P h5 so cua doanh nghi~p/t5 chirc d~ lien h~ khi dn thiSt (s6 dien thoai, email):

Can cir van ban thong bao chap thuan vi tri cong viec sir dung nguoi lao d9ng nuac ngoai s6
...... (ngay ... thcing ... nam ...) cua ......... , (ten doanh nghi~p/t5 chuc) d~ nghi c~p/dp l~i/gia
h~n gi~y phep lao d9ng cho nguai lao d9ng nuac ngoai, C\l th~ nhu sau:

9. H<;>va ten (chu in hoa): .

10. Ngay, thcing, nam sinh: 11. Giai tinh (NamlNu) .

12. Qu6c tich: ..
, , , , ,

13. H9 chieulgiay ta c6 gia tri di l~i quoc te so: .

Ccyquan c~p: C6 gia tri dSn ngay: .

14. Trinh d9 chuyen mon (tay ngh~) (nSu c6): .

15. Lam vi~c t~i doanh nghi~p/t5 chuc: .

16. Dia di~m lam vi~c: ..

17. Vi tri cong vi~c: .

18. Chuc danh cong vi~c: .

19. Hinh thuc lam vi~c: .

20. Muc luang: VND.

21. Thai h~n lam vi~c ill (ngay thang .., nam ) dSn (ngay .., thcing ... nam ...):
••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• Q 0 ••••••••• ~ •••••• 0 •••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••



6

22. Noi dang ky nhan giay phep lao dong: .

23. Ly do d~ nghi (chi ap dung d6i voi tnrong hQ'Pc§.plai giay phep lao dong):

I. QuA TRINH DAo T~O (2)

II. QuA TRINH LAM ~C (3)

24. Nai lam viec

- Noi lam viec l§.n 1:

+Uia di~m lam viec: .

+Vi tri cong viec: .

+ Chirc danh cong viec: .

+ Thai han lam viec nr (ngay thang nam ) d~n (ngay thang nam ) .

- Noi lam viec l§.n2: .

+Dia di~m lam viec: .

+Vi tri cong viec: .

+ Chirc danh cong viec: .

+ Thai han lam viec tir (ngay thang nam ) d~n (ngay thang nam ) .
- Noi lam viec cuoi cung hoac hien tai: .

r.... d';:' l' 'A+ LIla lem am Vl~C: .

+Vi tri cong viec: .

+ Chirc danh cong viec: ..

+ Thai han lam viec tir (ngay thang .., narn ) d~n (ngay thang nam ) .

(Doanh nghiep/td chirc) xin cam doan nhimg thong tin neu tren la dung S1,l' th~t. N~u sai, (Doanh
nghi~p/t6 chuc) xin hoan toan chiu trach nhi~m tru&c phap lu~t.

Noi nh{in:
- Nhu tren;
- LUll: ..

D~I DI:E:NDOANH NGHI:E:P/TO CHUC
(Ky va ghi ro h9 ten, dong ddu)

Ghi chit:

(1) BQLao dQng - Thuang binh va Xii hQi (Cvc Vi~c lam)/Sa Lao dQng - Thuang binh va Xii hQi
tinh, thanh ph6 .....

(2), (3) Khong ap dVng d6i v&i truOng hQ'Pc§.pl:;ti/giah:;tngi§.yphep lao dQng.



QUYTRiNH8
U'Oilao dQng mnrc ngoai khdng thuQc di~n c§p gifty phep lao dQng

IQD-UBND ngay uothang (, nam 2022
cua Chit tich Uy ban nhdn dan Thanh pho)

I. THANH pHAN HO SO

STT Ten hB so S81U'O'ng Ghi chu

Van ban d€ nghi xac nhan ngiroi lao dong mroc ngoai
01 khong thuoc dien dp giay phep lao dong (theo rn~u s6 01 Ban chinh

91PLI)

Giay chirng nhan sire khoe hoac gi§.y kham sire khoe
do co quan, t6 chirc y t~ c6 thfirn quyen dp cua mroc

02 ngoai hoac cua Viet Narn dp c6 gia tri trong thoi han 01 Ban g6c hoac ban
12 thang, k~ ill ngay ky k~t luan sire khoe d~n ngay sao c6 clurng thuc
nQP h6 sa hoac giay chirng nh~ c6 du sire khoe thea
quy dinh cua BQ tnrong BQY teo

Van ban ch§.p thuan nhu c§u su dung nguoi lao dQng Ban g6c hoi[lcban03 nuoc ngoai trir truOng hQ'P kh6ng phai xac dinh nhu 01
cAu su d\lng ngu0'i lao dQng nuoc ngoai. sao c6 chUng th\Ic

04 HQ chi~u con gia tri thea quy dinh clla phap lu~t. 01 Ban sao

05
Cac gi§.y to' d~ chUng rninh ngum lao dQng nuoc ngoai 01 Ban g6c hoi[lcban
kh6ng thuQc di~n dp gi§.yphep lao dQng. sao c6 chUng thlJc

Ghi chu: Cac gi§.y to' quy dinh t~ khoan 2, 3 va 5 neu tren nSu clla nuoc ngoai thi phai hQ'Pphap h6a
lanh S\I, dich ra ti~ng Vi~t va c6 chUng thvc tru truOng hQ'PduQ'cmi~n hQ'Pphap h6a lanh S\I thea di€u
uoc qu6c t~ rna nuoc CQng hoa xa hQi chll nghla Vi~t Narn va nuoc ngoai lien quan d€u la thanh vien
hoi[lcthea nguyen t~c c6 di c6 l~i hoi[lcthea quy dinh clla phap lu~t

II. NO! TIEP NH~, TRA KET QuA, THin GIAN vA L:E:PHi

NO'iti~p nh~n va tra k~t qua ThOi gian xu ly L~ phi

BQ ph?il MQt cua - Sa Lao dQng - Thuang Narn (05) ngay lam vi~c, k~ illbinh va Xa hQi TPHCM, dia chi: 159
ngay nh?il dll h6 sa hQ'Pl~ kh6ng

Pasteur, PhuOng Vo Thi Sau, Qu?n 3.

III. TRiNH TU XU LY CONG VIEC

BU'cYc Trach ThOi HB sO'lBi~ucong NQi dung cong vi~c nhi~m gian mftu Di~n giai
viec

Bl NQp hB sO'
T6 chuc, ca Gi0' hanh

Theo rn\lc I Thanh ph§n h6 sa thea
nhan chinh rn\lc I
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BU'Cyc
cfmg
vi~c

NQi dung cdng vi~c Tnich
nhiem

Tho;
gian

HB sO'lBi~u
m~u Di~n giai

B2

B3

B4

B5

Ki~m tra hB SO'

Ti~p nh~n hB SO'

Phan cong

thVly hB SO'

Th§m dinh hB SO', d~ xu§t
k~t qua giai quy~t TTHC

Xem xCi, trinh kY

BQph~
MQt cira

BQphan
MQteua

Lanh d(;lo
Phong Vi~e
lam - An
toan lao
dQng

Chuyen vien
thVly h6 sa

Uinh d(;lo
Phong Vi~e
lam - An
toan lao
dQng

0,5 ngay
lam viec

0,5 ngay
lam vi~e

1,5 ngay
lam vi~e

01 ngay
lam vi~e

BM01

BM02

BM03

Theo muc I

BM01

Theo mve I

BM01

Theo mve I,
BMOI

h6 sa trinh

Dvthao kSt
qua: van ban

xae
nh~n1van
ban tu eh6i

Theo mve I,

BM01

h6 sa trinh

DV thao kSt
qua: van ban

- Truong hop h6 sa d~y
du va hop l~: L~p Gi~y
tiSp nhan h6 sa va hen
tra kSt qua; trao eho
ngiroi nQP h6 sa thea
BM 01, thuc hien tiSp
buoc B2.

- Truong hop h6 sa
chua d~y du hoac chua
hop l~: Huang d~n
nguoi nop h6 sa b6
sung, hoan thien h6 sa
va ghi ra ly do thea BM
02.

- Truong hop tir eh6i
tiep nhan h6 sa: L~p
PhiSu ill eh6i tiSp nhan
giai quyet h6 sa thea
BM03.

Cong chile tiSp nhan h6
sa thirc hien scan du
lieu h6 so, Iiru trft h6 sa
dien tu va chuyen h6 sa
eho Phong Viec lam -
An toan lao dong

Phong Vi~e lam - An
toan lao dQng tiSp nh~n
h6 sa ill BQ ph~n MQt
eua va phful e6ng eong
chile thVly h6 sa

- Chuyen vien th\l ly h6
sa tiSn hanh xem xet,
ki~m tra, thAm dinh h6
sa; l~y y kiSn dan vi co
lien quan (nSu co):

- T6ng h<;Yp,hoan thi~n
h6 sO',l~p to trinh va dv
thao kSt qua trinh Uinh
d(;lophong xem xet.

Lanh d(;lo Phong xem
xet h6 sO', ky nhay van
ban trinh lanh d(;lo Sa
ky duy~t.



BU'(Ye
eong
viec

B6

B7

B8

NQi dung eong vi~e

Ky duy~t

Ban hanh van ban

Tra k~tqua, IU'U hA SO'

Tnieh
nhiem

Chuyen vien
phong vise
lam=An
toan lao
d<)ng

B<)phan
M<)tcua

3

ThOi
gian

01 ngay
lam viec

0,5 ngay
lam viec

Theo
gi~y hen

HA sO'lBi~u
mau Di~n giai

IV. BIEUMA.U

Ole bieu m~u su dung tai cac buoc cong viec:

xac
nh~van
ban illchoi

Van ban xac
nhan hoac
van ban til
ch6i neu r5

Iy do

Lanh dao Sa xem xet
h6 so va ky duyet

H6 so da
diroc phe
duyet

Chuyen vien thirc hien
l~y s6, dong d~u,
chuyen h6 so, tai lieu
lien quan dSn bi) phan
Mot cira d~ tra cho ca
nhan, t6 chirc.

- Tra kSt qua cho t6
chirc, ca nhan;

- Thong ke, thea doi
KSt qua

STT Ma hieu Ten bi~u mau

1 BM01 M~u Giay tiSp nhan h6 so va h(fn tra kSt qua.

2 BM02 M~u PhiSu yeu cAub6 sung, hoan thi~n h6 sO'

3 BM03 M~u PhiSu til ch6i tiSp nh~n giai quySt h6 sO'

4 BM04
Van ban d~ nghi xac nh~ nguOi. lao d<)ngnuac ngoai khong thu<)c di~n dp
gi~y phep lao d<)ng

V. HO SO CAN LUlJ

STT Ma hieu Ten bi~u mau

1 BM01 M~u Gi~y tiSp nh~n h6 sO'va h(fn tra kSt qua.

2 BM02 M~u PhiSu yeu d.u b6 sung va hoan thi~n h6 sO'

3 BM03 M~u PhiSu til ch6i giai quySt tiSp nh~ h6 sO'

4 BM04
Van ban d~ nghi xac nh~ nguai lao d<)ng nuac ngoai khong thu<)c di~n dp
gi~y phep lao d<)ng

5 II Cac h6 sO'khac nSu c6 thea van ban phap quy hi~n hanh

VI. CO SO PHAp LY

- B(>lu~t Lao d(>ngnam 2019.

- Nghi diM s5 152/2020/NI)-CP ngay 30 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh v€ ngmJi lao d(>ngnuac ngoai lam vi~c ti;liVi~t Nam va tuy€n dl,lng, qmin ly ngmJi
lao d(>ngVi~t Nam lam vi~c cho t6 chilc, ca nhan nuac ngoai ti;liVi~t Nam.
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- Thong ill s6 0112018/TT -VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hu6ng dan thi hanh
mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61120181ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh
phu v€ thuc hien eo eh~ met cira, mot cira lien thong trong giai quyet thu We hanh ehinh.

- Nghi quyet 1051NQ-CP ngay 9/9/2021 cua Chinh phu v€ h6 tro doanh nghiep, hop
tac xii, h<)kinh doanh trong b6i canh dich Covid -19.
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BM04

TEN DOANH NGHI.E:PITO
CHUC

CQNG HOA xA HQI CHU NGHIA VI.E:TNAM
DQc I~p - T\f do - Hanh phuc

sf>: .
VIv xac nhan ngiroi lao dQng

mroc ngoai khong thuoc dien dp
giay phep lao dong

. , ngay thdng nam ..

Kinh gill: (1) ..

1. Ten doanh nghiep/to chirc: ..

2. L~<;tihinh doa~ nghi~~/t6,chu~ (d~anh, nghiep nha nuoc/doanh nghiep co v6n d~u nr mroc
ngoai/doanh nghiep ngoai nha nuac/to chirc .

3. T6ng s6 nguoi lao dong dang lam viec tai doanh nghiep, t6 chirc: ngiroi

Trong do s6 nguoi lao dQng mroc ngoai dang lam viec la: ngiroi

4. Dia chi: .

5. Dien thoai: 6. Email (neu co) ..

7. Gi~y phep kinh doanh (hoat dong) s6: .

Co quan cap: Co gia tri d~n ngay: ..

Linh V\IC kinh doanh (hoat dQng): .

8. Ngiroi nQPh6 sa cua doanh nghi¢p/t6 chirc dS lien h¢ khi ck thi~t (s6 dien thoai, email):

Can cu van ban s6 ....(ngay '" thang ... nam ...) cua vS viec ch~p thu~n str d\lng nguai lao dQng
nu6c ngoai, (ten doanh nghi¢p/t6 chuc) dS nghi (2) xac nh~n nhUng nguai lao dQng nu6c
ngoai sau day khong thuQc di¢n dp gi~y phep lao dQng:

9. H<;>va ten: .

10. Ngay, thang, nam sinh: 11. Gi6i tinh (Nam/Nu): ..
12. Qu6c tich: 13. S6 hQ chi~u: .

14. Ca quan dp: 15. Co gia tri d~n ngay: .

16. Vi tri cong vi¢c: ..

17. Chuc danh cong vi¢c: .

18. Hinh thuc lam vi¢c: ..

19. Trinh dQchuyen mon (tay nghS) (n~u co): .

20. Lam vi¢c t<;lidoanh nghi¢p/t6 chuc: .

21. Dia di~m lam vi¢c: ..

22. Thai h<;lnlam vi¢c: Til (ngay thang nam ) d~n (ngay thang nam ) .

23. Truang hqp lao dQng nu6c ngoai khong thuQc di¢n c~p gi~y phep lao dQng (neu ro thuQc d6i
tuqng nao quy dinh t<;liDiSu Nghi dinh s6 ): ..
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24. Cac gifty to clurng rninh kern theo (liet ke ten cac gifty to): .

Xin tran trong cam on!

Noi nh9-n:
- Nhir tren;
-Liru: .

D~ DI~NDOANH NGHI¢prrO CHUC
(Ky va ghi ro ho ten, dong ddu)

Ghi chsi: (1), (2) BQLao dong - Thuong binh va Xii hQi (Cue Viec lamj/S« Lao dong - Thirong
binh va xii hoi tinh, thanh ph6 ...
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............. (1) .

M§u sa lOIPLI

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI:t::TNAM
DQc l~p - Tl! do - Hanh phuc
Socialist Republic of Vietnam

Independence - Freedom - Happiness

GIAy tic NH~N
KHONG THUQC DI:t::NcAp GIAy PHEP LAO DQNG

CERTIFICATION OF EXEMPTION FROM WORK PERMIT

sf>:
No:

1. H9 va ten (chtr in
hoa): .

2. Gi61 tinh: Nam Nfr: .

Full name (in capital letters ) Sex Male Female

3. Ngay, thang, nam sinh: .

Date of birth (day/month/year)

4. Quoc
tich: .

sf> hQchiSu: .

Nationality Passport number

5 L ' .~ . d nh hi ~ /;. h r. am VH;C t9-1 oa ng iep to c ire: .

Working at enterprise/organization

6. Dia di~m lam viec: ..

Working place

7. Vi tri cong viec: .

Job assignment

8. Chirc danh cong viec: .

Job title

9. Hinh thirc lam viec: .

Working form

10. Thai gian lam viec: illngay ... thang ....nam .... dSn ngay ... thang ....nam ....

Period of work from (day/month/year) to (day/month/year)

Xac nhan khong thuoc dien dip giay phep lao dong, ly do: .

Reasons for exempted work permit
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Noi nhijn:
- Nhir tren;
- LUll: VT

............... , ngay. .... thdng nam ...:
.......... (2) .

(Ky va ghi ro ho ten, dong ddu)

Ghi chsi:

(1) B<)Lao dong - Thirong binh va Xa h<)i(C\lC Viec lamj/S« Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
tinh, thanh ph6 ...

(2) C\lC tnrong C\lC viec lam/Giam d6c Sa Lao d<)ng- Thirong binh va Xa hoi tinh, thanh pho.



I. THANH pHAN HO sa
STT Ten hB SO' SBluO'Dg Ghi chu

Van ban d~ nghi tuyen lao dQng Vi~t Nam vao cac vi tri

1
cong viec du ki~n tuyen ngiroi lao dQng mroc ngoai (theo 01 Ban chinh
Mau s6 41PLI) hoac van ban di~u chinh, b6_sun~ nhu du
su dung nguoi lao dQng mroc ngoai (theo Mau so 051PLI)

II. NO! TIEP NH~N, TRA KET QuA,THin GIAN vA L:E:rrrt

Not ti~p nh~n va tra
k~t qua

Thiri gian xu ly L~ phi

BQ phan MQt cira - Sa
Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi TPHCM, dia
chi: 159 Pasteur,
Phuong Vo Thi Sau,
Quan 3.

- 02 thang (nrong dirong 44 ngay lam viec) k~ ill ngay
nhan diroc d~ nghi tuyen tir 500 nguoi lao dong Viet
Nam tro len

- 01 thang (tuong duong 22 ngay lam viec) k~ ill ngay
nhan diroc d~ nghi tuyen ill 100 d~n dum 500 nguoi lao
dong Vi~t Nam

- 15 ngay (nrong duong 11 ngay lam viec) k~ tir ngay
nhan ngay nhan duqc d~ nghi tuy~n duai 100 ngum lao
dQng Vi~t Nam

Khong

III. TRINH TVxlrLY CONG VI:E:C

TT
NQi dung cong Trach nhi~m ThOi gian Bi~u Di~n giai

vi~c miulK~t qua

NQp hB SO'
T8 chuc, c:i Theo m\lc I Thanh phAn hE>sO' thea

nhan m\lc I

- Truang hqp hE>sO' dAy

Bl
du va hqp l~: L~p Gi~y
ti~p nh~n hE>sO'va hyn tra

Ki~m tra hB SO'
BQph~nMQt Giahanh BM01 k~t q~a; trao cho nguai

cua chinh BM02 nQP ho sO' thea BM 01,

BM03 thvc hi~n ti~p buac B2.

- Truang hqp hE>sO'chua
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TT

B2

B3

B4

NQidung cong
vi~c

Ti~p oh~o hBSO'

Phan ding thu ly
hBsO'

Th~m dinh hB
SO',d~ xuit k~t
qua giai quy~t
thiI t\lc himh

chinh

,
sa tuyen
du61l00

Di~o giaiBi~u
m§u/K~t quaTrach nhi~m ThOi gian

dfty dli hoac chua hQ'Pl~:
Hirong din nguoi nQP h6
sa b6 sung, hoan thien h6
sa va ghi ra ly do thea
BM02.

- Twang hQ'Ptil choi ti~p
nhan h6 sa: L~p Phi~u til
choi ti~p nhan giai quyet
h6 sa thea BM 03.

BQphan MQt
cua

0,5 ngay
lam viec

Theo muc I

BMOI

Chuyen h6 sa phong
Viec lam - an toan lao
dQng

Lanh dao
Phong Viec
lam - an toan
lao dQng

01 ngay
lam viec

Theo muc I

BMOI

Phong Viec lam - an toan
lao dong ti~p nhan h6 sa
ill BQ phan ti~p nhan va
tra k~t qua giai quyet thu
tuc hanh chinh

34 ngay
lam viec
d6i voi h6,
sO'tuyen
tuyen ill
500 ngiroi
lao dong
Vi~tNam
tra len

Chuyen vien thu ly h6 sa
ti~n hanh xem xet, kiem
tra, tham dinh h6 so,
tham rmru van ban giri
cac cO'quan, t6 chuc gi6i
thi~u, cung ling nguai lao
dQng Vi~t Nam cho nha
thftu ho~c ph6i hQ'P v6i
cac cO' quan, t6 chuc a
dia phuang khac d~ gi61
thi~u, cung ling ngum lao
dQng Vi~t Nam cho nha
thftu.

- T6ng hQ'P, hoim thi~n
h6 sO', tham mUll trinh
Hinh d<;lophong k~t qua
giai quy~t thu t\lC hanh
chinh.

Theo m\lc I

BMOI

H6 sa trinh

DlJ thao k~t
qua giai

quy~t thu wc
hanh chinh

Chuyen vien
phong Vi~c
lam-An

toim lao dQng

15 ngay k~
illngay

nh~n duqc
d~ nghi
tuy~n til
100 d~n
du6i500
nguai lao
dQngVi~t

Nam

05 ngay
lam vi~c
d6i v6i h6
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TT NQi dung cong Trach nhiem ThOi gian Bi~u Di~n giai
vi~c m~uJK~t qua

ngiroi lao
dQng Vi~t

Nam

05 ngay
lam viec
d6i voi h6,
sa tuyen
til 500

nguoi lao
dQng Vi~t
Nam tro

len Lanh dao phong xem xet
h6 sa, Icy nhay van ban

02 ngay Theo muc I trinh lanh dl;lO Sa Icy
lam viec BMOI duyet

Xem xet, trinh Lanh dao d6ivaih6
H6 sa trinh - Truong hop h6 sa hop

phong Vi~c satuy€n
B5 kY lam, An toan ill 100 d~n Du thao k~t

l~ trinh lanh dao Sa

lao dong duai500 qua giai - Truong hop chua darn
nguoi lao quyet thu tuc bao quy dinh: co y kien
dong Vi~t hanh chinh tren van ban tham muu
Nam. va chuy€n cho chuyen

vien soan thao hoan thien

01 ngay
lam viec
d6i voi h6,
sa tuyen
duai 100
ngiroi lao
dong Vi~t

Nam

Theo muc I
Lanh dao Sa xem xet h6
sa va ky duyet. Truong

BM01 hop chap thuan: ~y van

H6 sa trinh ban thong bao ve viec
2,5 ngay tuyen nguoi lao dQng

B6 Ky duy~t Lanh dl;lOSa lam vi~c D\f thao k~t nuac ngoai vao cac vi ~ri
qua giai cong vi~c khong tuyen

quy~t thu t\lC duQ'cnguai lao dQng Vi~t
hanh chinh Nam ho~c cong van tra

1m khong chftp thu~ neu
r6ly do

B7 Ban hanh van ban Chuyen vien 01 ngay H6 sa da Th\fc hi~n lfty so, dong
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TT NQidung cong Trach nhi~m ThOi gian Bi~u Di~n giaivi~c m~ufK~tqua

phong Vi~e lam viec diroc phe dau, chuyen kSt qua giai
lam - An duyet quyet thu tuc harm chinh

toan lao dong dSn bOphan MOt ella.

Tra k~t qua, luu BOph~MOt Theo gifty
- Tra k~t qua eho t6 chirc,

B8 KSt qua ca nhan.
hBsO' ei'ra h~n

- Th6ng ke, thea doi

IV. BIEUMAu
Cac bieu mftu sir dung tai cac buoc cong viec:

STT Ma hieu Ten bi~u m~u

1 BMOI Mftu Gifty tiep nhan h6 sa va hen tra kSt qua.

2 BM02 Mftu PhiSu yeu du b6 sung, hoan thien h6 sa

3 BM03 Mftu Phi~u ill eh6i tiep nhan giai quyet h6 sa

Van ban dS nghi tuyen lao dOng Vi~t Narn vao cac vi tri cong viec du kien
4 BM04 tuyen nguoi lao dOng mroc ngoai (theo mftu s6 04/PLI hoac mftu s6 05/PLI

Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP)

Thong bao vS vi~e tuy6n nguai lao dOng nuae ngoai vao cae vi tri eong vi~e
5 BM05 khong tuy6n duge ngum lao dOng Vi~t Narn (theo mftu s6 06/PLI Nghi dinh

s6 152/2020/ND-CP)

V. HO sa cAN LUlJ

STT Ma hieu Ten bi~u m~u

1 BMOI Mftu Gifty tiSp nh~n h6 sa va h~n tra kSt qua

2 BM02 Mftu PhiSu yeu e~u b6 sung va hoan thi~n h6 sa

3 BM03 Mftu PhiSu illeh6i giai quySt ti~p nh~n h6 sa

Van ban dS nghi tuy@n lao dOng Vi~t Nam vao cae vi tri eong vi~e dv kiSn
4 BM04 tuy6n nguai lao dOng nuae ngoai (theo mftu s6 04/PLI ho~e mftu s6 05/PLI

Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP)

Thong bao vS vi~e tuySn nguai lao dOng nuae ngoai vao cae vi tri eong vi~e
5 BM05 khong tuySn duge nguai lao dOngVi~t Narn (theo mftu s6 06/PLI Nghi dinh s6

152/2020/ND-CP)

6 II Theo m\le I

7 II Cae h6 sa khae co lien quan

VI. ca Sa PHAp LY

- B(l lu~t Lao d(lng nam 2019.
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- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cua Chinh phu quy dinh v~ nguoi
lao dong mroc ngoai lam viec tai Viet Nam va tuyen dung, quan ly nguoi lao dong Viet
Nam lam viec cho t6 chirc, ca nhan mroc ngoai tai Vi~t Nam.

- Quyet dinh s6 4054/QU-UBND ngay 30/1112021 v~ uy quyen cho Giarn d6c Sa
Lao dong - Thirong binh va Xa h<)iquyet dinh cho phep nha thfru diroc tuyen nguoi lao
d<)ngmroc ngoai vao tirng vi tri cong viec khong tuyen diroc nguoi lao dong Viet Nam
tren dia ban Thanh ph6 H6 Chi Minh.

- Nghi quyet s6 1051NQ-CP ngay 9/9/2021 cua Chinh phu v~ h6 tro doanh nghiep,
hop tac xa, h<)kinh doanh trong b6i canh dich Covid -19.

- Thong tu s6 0112018/TT -VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 huang dftn thi hanh
mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/20181NU-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh
phu v~ th\lc hi~n co ch~ m<)tcua, m<)tcua lien thong trong giai quy~t thu t\lChanh chinh.
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BM04

TENNHA THAU CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI¢T NAM
DQc l~p - T\I' do - Hanh plnic

s6: .
VIv d~ nghi tuyen nguoi lao dong
Viet Nam vao cac vi tri cong viec
du kien tuyen ngiroi lao d<)ng

mroc ngoai

. , ngay thdng nam .

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh ph6 ...

Thong tin v~ nha th~u gom: ten nha thau, dia chi dang ky tai mroc hoac vung lanh th6 noi nha
th~u mang quoc tich, s6 di~n thoai, fax, email, website, giay phep th~u, dia chi chi nhanh, van
phong dai dien hoac van phong di~u hanh tai Viet Nam, giay phep thau, thai gian thirc hien goi
th~u.

f)~ thirc hien goi th~u , nha th~u d~ nghi tuyen nguoi lao dong Vi~t Nam
vao cac vi trf cong viec du kien tuyen ngiroi lao dong mroc ngoai nhu sau:

(Neu C\l th~ timg vi tri cong vi~c (nha quim ly/giam d6c di~u hanhlchuyen giallao d<)ngky thu~t),
chilc danh cong vi~c, s6 luqng (nguai), trinh dQchuyen mon, kinh nghi~m, milc luang, dia di~m,
thai h?n lam vi~c ill (ngay/thang/nam) d€n (ngay/thang/nam).

f)~ nghi Chti tich Uy ban nhan dan tinhlthanh ph6 chi d?o cac ca
quan, t6 chilc co lien quan gi6i thi~u, cung li'ng nguai lao d<)ngVi~t Nam cho thea cac vi trt cong
vi~c neu tren.

Tran tr9ng cam an!

Noi nh{in:
- Nhutren;
- Luu: .

D~I DI¢N NHA THAU
(Ky va ghi ro h(Jten, dong ddu)
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BM05

TEN NHA THAu CQNG HOA xA HQI cnu NGHiA VJ:¢T NAM
Dqc l~p - Tt}' do - Hanh phiic

sf>: .
VIv diSu chinh, b6 sung nhu c~u
su dung nguoi lao dOng mroc

ngoai

. , ngay thdng ndm .

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh ph6 ...

Gin cir van ban dS nghi s6 (ngay/thang/nam), van ban s6 .
(ngay/thang/nam) cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh ph6 vS viec diroc tuyen ngtroi lao
dOng mroc ngoai van cac vi tri khong tuyen diroc nguoi lao dOng Viet Nam (neu co) va nhu du
thuc t~ cua nha thau.

(Thong tin vS nha th~u gom: dia chi dang ky tai mroc hoac vung lanh th6 noi nha th~u mang
quoc tich, s6 di~n thoai, fax, email, website, gi~y phep thau, dia chi chi nhanh, van phong dai
dien boac van phong diSu hanh tai Viet Nam, gi~y phep th~u, thai gian thl,fchi~n goi th~u).

(Ten nha th~u) dS nghi diSu chinh, b6 sung nhu c~u su d\lng nguCrilao dOng nuac ngoai nhu sau:

1. Vi tri cong vi~c (nha quan ly/giam df>c diSu hanhlchuyen gia/lao dOng ky thu~t), sf> luqng
(nguCri), chuc danh cong vi~c, thCrih'.ln lam vi~c ill (ngay/thang/nam) d~n (ngay/thang/nam), dia

.;1. , .~ - hA h ~dIem lam VH;C da duqc c ap t U'.lll: .

2. Vi tri cong vi~c (nha quan ly/giam d6c diSu hanhlchuyen gia/lao dOng ky thu~t), s6 luqng
(nguai), chuc danh cong vi~c, thai h'.llliam vi~c ill (ngay/thang/nam) d~n (ngay/thang/nam), dia
di~rn lam vi~c dfl su d\lllg (n~u co); ly do vi tri cong vi~c dfl duqc ch~p thu~n nhung khong su
d\lng (n~u co): .

3. Vi tri cong vi~c (nha quan ly/giam d6c diSu hanh/chuyen gia/lao dOng ky thu~t), s6 luqng
(nguCri), chuc danh cong vi~c, thCrih'.ln lam vi~c ill (ngay/thang/narn) d~n (ngay/thang/nam), dia
di~m lam vi~c, ly do su d\lllg nguCri lao dOng nuac ngoai (co nhu c~u thay d6i, neu ro tinh hinh
su d\lng lao dOng nuac ngoai hi~n nay (n~u co), rno ta vi tri cong vi~c va yeu du vS trinh dO va
kinh nghi~m cua nguai nuac ngoai ..... ).

DS nghi Chu tich Uy ban nhan dan tinhlthanh ph6 chi d'.lo cac cO'quan, t6
chuc co lien quan gi6i thi~u, cung t'rng nguai lao dOng Vi~t Nam cho theo cac vi tri
cong vi~c neu tren.

Tran trQng cam an!

Noi nhq.n:
- Nhu tren;
- LUll: .....

xACNH4NCUACHUDAu
TU

D~I DI:¢NNHA THAu
(Ky va ghi ro h9 ten, dong ddu)
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uv BAN NIlAN DAN TiNH,
THANHPHO ....

Mftu sa 06IPLI

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI1J:TNAM
DQc l~p - T1! do - Hanh phuc

S6: ..

VIv tuyen nguoi lao dong mroc
ngoai vao cac vi tri cong viec

khong tuyen duoc nguoi lao dong
Vi~tNarn

.. , ngay thdng nam ..

Kinh gill: (Ten nha thau)

Theo de nghi tai van ban s6 .... (ngay/thang/nam) cua (ten nha thau) va bao cao cua (ten co quan,
t6 chirc diroc Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh ph6 chi dao gioi thieu cung irng nguoi lao
dong Viet Nam cho nha thau), Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh ph6 thong
bao ve nhfrng vi tri cong viec rna (ten nha than) diroc tuyen nguoi lao dong mroc ngoai vao cac
vi tri cong viec khong tuyen duoc nguoi lao dong Viet Nam nhu sau:

I. VI TRI CONG VI.¢C DUQ'C cHAP THU~N

1. Vi tri cong viec (nha quan ly/giam d6c dieu hanh/chuyen gia/lao dOng ky thuat); chirc danh
cong vi~c; s6 lugng (nguai); thai h~ lam vi~c tir (ngay/thang/nam) d~n (ngay/thang/nam), hinh
thuc lam vi~c, dia diSm lam vi~c.

2. Vi tri cong vi~c (nSu co) (nha quan ly/giam d6c dieu hanhlchuyen gia/lao dOng kY thu~t); chuc
danh cong vi~c; s6 lugng nguCri; thai h~n lam vi~c tU (ngay/thang/nam) d~n (ngay/thang/nam),
hinh thuc lam vi~c, dia diSm lam vi~c.

II. VI TRI CONG VI.¢C KHONG DUQ'C CHAp THU~N

1. Vi tri cong vi~c (nha qm'm ly/giam d6c dieu hanhlchuyen gia/lao dOng ky thu~t); chuc danh
cong vi~c; s6 lugng (nguCri): .

Lydo: .

2. Vi tri cong vi~c (nSu co)(nha qm'm ly/giam d6c dieu hilnhlchuyen gia/lao dOng ky thu~t); chilc
danh cong vi~c; s6 lugng (nguai): ..

Ly do: .

(Ten nha thfiu) co trach nhi~m thlJc hi~n dung cac quy dinh cua phap lu~t ve nguai lao dOng
nu6c ngoai lam vi~c t~i Vi~t Nam.!.

Nui nh~n:
- Nhu tren;
- Luu: .

TM. UBND TiNH, THANH PHO ....
CHUTJCH

(Ky va ghi ro h9 ten, dong ddu)
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Al~·kY hop d6ng nh~n lao dQng thuc t~p thOi han duo; 90 ngay

I. THANH PHAN HO sa
STT Ten h6 SO' Sa hrong Ghi chu

01 Van ban dang ky hQ'Pd6ng nhan lao dong tlnrc tap (theo M~u); 01 Ban chinh

02 HQ'Pd6ng nhan lao dong thuc t~p kern thea ban dich tieng Vi~t 01 Ban saoduoc clnrng thirc;

Tai lieu chirng rninh viec dua nguoi lao dong Viet Narn di lam
viec a mroc ngoai thea hinh thirc dao tao, nang cao trinh d<),ky

03 nang nghe phu hQ'Pvoi phap luat cua mroc ti~p nhan lao dong
thea quy dinh tai Dieu 6 Thong ill s6 21/2021/TT-BLDTBXH,
cu th~ gom mot trong cac gifiy to sau:

Van ban cho phep co sa ti~p nhan lao dong thirc t~p diroc ti~p
3.1 nhan la? d<)ngmroc ngoai do co quan co tham quyen cua mroc 01 Ban saosa tai dip.

3.2
Giay to khac th~ hien co sa ti~p nhan lao dong thuc t~p duQ'c

01 Ban saophep ti~p nh~n ngu6'i lao d<)ngthea quy dinh cua nuac sa t~i

04 Gifiy chUng nh~n dang ky kinh doanh 01 Ban sao

05 Gifiy t6' chUng rninh vi~c ky quy cua doanh nghi~p thea M~u s6 01 Ban chinh11 Ph\l h,lc I ban hanh kern thea Nghi dinh 112/2020/ND-CP .

II. Nffi TIEP NI4N, TRA KET QuA, THOI GIAN vA L~ PHi

Noi ti~p nh~n va tra k~t qua ThOi gian xu Iy L~ phi

B<) ph~ M<)t cua - Sa Lao d<)ng - Thuang Narn (05) ngay lam vi~c, k~ tilbinh va Xii h<)iTPHCM, dia chi: 159 Pasteur, ngay nh~n du h6 sa hQ'Pl~
Khong

phuang Vo Thi Sau, qu~n 3.

III. TRINH TU'XULY CONG VIEC

Bmyc
NQi dung cong H6 sO'/Bi~ucong Tnich nhi~m ThOi gian Di~n ghii

vi~c m§u
viec

Bl NQp h6 SO'
Doanh Gi6' hanh Thanh ph~n h6 sa thea rn\lc
nghi~p chinh I
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BU'Cyc
cdng
viec

NQi dung cfmg
vi~c

B9 phan Mot
eua

HB sO'lBi~u
:::mau Di~n giai

B2

B3

B4

B5

Ki~m tra hB SO'

Ti~p nh~n hB SO'

Phan cong

thy If hB SO'

Th§m dinh hB SO',
d~xufit k~tqua
giai quy~t TTHC

Xem xet, trinh kY

Theo m\lc I
BMOI

- H6 sa trinh
- DV thao k~t

dC;lO01 ngay qua: C6ng
lam vi~c van ch~p

thu~n ho~c

Trach nhiem ThO; gian

B9 phan Mot 0.5 ngay
cira lam viec

Lanh dao
Phong Vi~c 0.5 ngay
lam - An toan lam vi~c
lao d9ng

Chuyen vien
Phong Vi~c 1,5 ngay
lam - An lam vi~c
toan lao dong

Uinh
Phong

BMOI

BM02

BM03

Theo muc I
BMOI

Theo m\lc I
BMOI

Theo m\lc I
BMOI

H6 sa trinh
DV thao k~t
qua: C6ng
van eh~p
thu~ ho~c
van ban til

ch6i n~u r5 Iy
do

van ban til
ch6i n~u r5 ly
do

- Truong hop h6 sa d~y du
va hop l~: L~p Giay ti~p
nhan h6 sa va hen tra k~t
qua; trao cho ngiroi n9P h6
sa theo BM 01, thuc hien
ti~p buoc B2.

- Truong hop h6 sa chua
d~y du hoac chua hop I~:
Huang d~n nguoi n9P h6 sa
b6 sung, hoan thien h6 sa
va ghi r5 ly do theo theo
BM02.

- Truong hop til ch6i ti~p
nhan h6 sa: L~p Phi~u ill
choi tiep nhan giai quyet h6
sa theo BM 03.

Cong chirc ti~p nhan h6 sa
thirc hien scan dfr lieu h6 so,
lfru trft h6 sa di~n tu va
Chuy€n h6 sa cho Phong
Viec lam - An toan lao dong

Phong Vi~c lam - An toan
lao d9ng nh~ h6 sa til BO
ph~n Mot cua va phan c6ng
c6ng chuc th\lly h6 sa

- Chuyen vien th\l ly h6 sa
ti~n hanh xem xet, ki~m tra,
thAm dinh h6 sa; l~y y ki~n
dan vi co lien quan (n~u
co):

- T6ng hqp, hoan thi~n h6
sO', l~p to' trinh va dv thao
k~t qua trinh Uinh dC;lO
phong xem xet.

Lanh dC;lOPhong xem xet h6
sO', ky nhay van ban trinh
lanh dC;lOSa ky duy~t.
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Bmyc NQi dung cong HA sO'lBi~u
cong Tnich nhiem Thiri gian Di~n giai

vi~c m~u
viec

Cong van

01 ngay
eh~p thuan

Lanh dao Sa xem xet h6 sa
B6 Ky duy~t Lanh dao Sa hoac van ban

lam viec nr choi, co va ky duyet
neu roly do.

Chuyen vien H6 sa da
Thirc hien l~y s6, dong dau,Ban hanh van ban phong Vi~e 0.5 ngay dUQ'elanh

B7 lam An lam viec dao phe chuyen h6 sa, tai lieu lien
- quan d~n bQphan MQt ciratoan lao dong duyet

Tra k~t qua, hru - Tnl k~t qua eho doanh
B8 hAsO' BQ phan MQt Theo gi~y K~t qua nghiep;

eua httn
- Th6ng ke, hru h6 sa.

STT Ma hieu Ten bi~u m~u

1 BMOl Mftu Giay tiep nhan h6 sa va hen tra k~t qua.

2 BM02 Mftu Phi~u yeu du b6 sung, hoan thien h6 sa

3 BM03 Mftu Phieu nr eh6i ti~p nh~ giai quy~t h6 sa

4 BM04
Van ban dang ky hQ'Pd6ng nh~n lao dQng thl,l'e t~p (theo mftu s6 04 Ph\ll\le
I ban hanh kern thea Thong tu s6 21/202l/TT-BLDTBXH)

IV.BIEUMAu
Cac bieu mftu sir dung tai cac biroc cong viec:

.
STT Mil hieu Ten bi~u m~u

1 BMOl Mftu Gi~y ti~p nh~n h6 sa va httn tra k~t qua.

2 BM02 Mftu Phi~u yeu e~u b6 sung va hoan thi~n h6 sa

3 BM03 Mftu Phi~u tu eh6i giai quy~t ti~p nh~n h6 sa

4 Thanh ph~n h6 sa thea m\le I

5 Oie thanh ph~n h6 sa khae thea quy dinh

V HO SO CAN LUU

VI. CO Sa PHA.P LY
- Lu~t Nguai lao d9ng Vi~t Nam di lam vi~e a nu6e ngoai thea hQ'Pd6ng ngay

13/1112020.

- Nghi dinh s6 112/20211ND-CP ngay 10/12/2021 eua Chinh phu quy dinh chi tiSt
m9t s6 di6u va bi~n phap thi hanh Lu~t Nguai lao d9ng Vi~t Nam di lam vi~e a nu6e
ngoai thea hQ'Pd6ng.

- Thong tu s6 21120211TT-BLDTBXHngay 15112/2021 eua B9 truang B9 Lao
d9ng-Thuang binh va Xii h9i quy dinh chi ti~t m9t s6 di6u eua Lu~tNguai lao d9ng Vi~t
Nam di lam vi~e a nu6e ngoai thea hQ'Pd6ng.
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- Thong nr s6 20/20211TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua B<) tnrong B<) Lao
dong - Thuong binh va Xa h<)iquy dinh v€ H~ thong co sa dfr lieu ngiroi lao dong Viet
Nam di lam viec amroc ngoai theo hop dong.

- Thong tu s6 0112018/TT -VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 huang dfrn thi hanh
mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61120181ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh
phu v€ thirc hien co ch~ mot cira, mot cira lien thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh.
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M~u sa 04

Mah6 sa: .

Ten doanh nghiep CONG HOA xA HOI CUU NGHiA VI:E:TNAM
DQc l~p - T\l' do - Hanh phuc

sf>: .IDKHD ••••••••••• J ngay ..... thdng .... nam 20 .....

DANGKYHQPDONGN~NLAODONGTHVCT~

Kinh gill: C\}CQuan ly lao dong ngoai mroc/So Lao dQng - Thirong binh va Xa hQi tinh (thanh
phf»

1. Ten doanh nghiep: ..

- Ten giao dich: ..

- Dia chi: .

- Dien thoai: ; Fax: ; Email: ..

- Nguoi dai dien thea phap Iuat: ..

2. Doanh nghiep dang ky Hop d6ng nhan lao dong thuc t~p tai da ky
, I I r » ,. A nha h ~, , ,.ngay Val co sa tiep an t lJCtap a mroc ngoai: .

- Dia chi: ..

- Di~n thoai: ; Fax: ; Email: ..

- Ngiroi dai dien: .

- Chirc Vl}: .

3. Nhfrng nci dung chinh trong Hop d6ng nhan lao dQng thirc t~p:

- Thai han thuc t~P: ·..···· ··..· ··· ·..····..··..··· .

- sf> luong: , trong d6 nu: .

- Nganh, nghe: ..
,.:" A h '"- Nuac tiep nhan t lJCtap: ..

- Dia diem thuc tap: .

Th " ., th t~ thoi ai hi .- oi gio lJC ap, al gla ng ngal: .

- Luang thlJc t~p: ..

- Cac ph\} c~P khac (niu co): ..

- Di~u ki~n an, <'r:.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . ..
, ,

- Cac che dQbao hiem: ..

- An toan, v~ sinh lao dQng: ..

- Cac chi phi do chi tra:

+ Chi phi di l'ilitiI Vi~t Nam d~n nai thlJc t~p va nguQ'c l'ili

+ Phi dp thi thlJc (visa)
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+ Chi phi khac (niu co)

- He> tro khac (niu co): .

4. Cac khoan thu til ti~n luang cua nguoi lao dQng trong thai gian thirc t~p:

5. Du kiSn thai gian xu§.t canh: .

Doanh nghiep cam kSt thuc hien d&ydu trach nhiem, nghia vu theo dung quy dinh cua phap Iuat
v~ ngiroi lao dong Vi~t Nam di lam viec amroc ngoai thea hQ'Pd6ng./.

xcurn B~I DI:¢N THEO pHAp LU~T
eVA DOANH NGHI:¢P

(Ky ten, dong ddu va ghi ro ho ten)



Q~TRiNHll

I. THANH PHAN HD sa
STT Ten hB so SBIU'Q1lg Ghi chu

1. HB so d~ ngh] hB trv hoc ngh~ dBivOi ngU'01lao dQng dang chit k~t qua giai quyet hmrng
trv dp th§t nghiep ho~c dang hmrng trv dp th§t nghi~p rna co nhu cAu hoc ngh~ t~i dja
plnrong noi dang chit k~t qua ho~c dang hmmg trv dp th§t nghiep

1.1 Van ban D€ nghi h6 tro h9Cngh€ (theo rn~u) 01 Ban chinh

2. HB so' d~ ngh] hB trV hoc ngh~ dBivOi ngU'01lao dQng dang hmmg trV dp th§t nghiep rna
co nhu cAuhoc ngh~ tai dia plnrong khdng phai noi dang hU'Ongtro dp th§t nghi~p.

2.1 Van ban D€ nghi h6 tro h9Cngh€ (theo rn~u) 01 Ban chinh

Ban chinh hoac ban
sao co clnrng thirc

2.2 Quyet dinh v€ viec hirong tro dp th~t nghiep. 01 hoac ban sao kern
thea ban chinh d~

d6i chieu

3. HB so d~ ngh] hB trV hQc ngh~ dBi vOi ngU'01lao dQng khong thuQc trU'itng hc;rptheo quy
dinh tai muc 1,2 neu tren.

3.1 Van ban D€ nghi hUCmgtrq dp th~t nghi~p (theo 01 Ban chinhrn~u)

3.2 Van ban D€ nghi h6 trq h9Cngh€ (theo rn~u) 01 Ban chinh

3.3 MQttrong cac gi~y to sau day:

Ban chinh ho~c ban
Hqp d6ng lao dQngho~c hqp d6ng lam vi~c dff h~t sao co chUngthlJc

3.3.1 h~ ho~c dffhoan thanh cang vi~c thea hqp d6ng lao 01 ho~c ban sao kern
dQng; thea ban chinh d~

d6i chi~u

Ban chinh ho~cban
sao co chUngthlJc

3.3.2 Quy~tdinh thai vi~c 01 ho~c ban sao kern
thea ban chinh d~

d6i chi~u

Ban chinh ho~c ban
sao co chUngthlJc

3.3.3 Quy~tdinh sa thai 01 ho~cban sao kern
theo ban chinh d~

d6i chi~u

3.3.4 Quy~tdinh ky lu~t bUQcthai vi~c 01 Ban chinh ho~cban
sao co chUngthlJc
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hoac ban sao kern
thea ban chinh d~

d6i chi~u

Ban chinh hoac ban

Thong bao hoac thoa thuan cham dirt hop d6ng lao sao co chimg thuc
3.3.5 dQng hoac hop d6ng lam viec 01 hoac ban sao kern

thea ban chinh d~
d6i chieu

Xac nhan cua nguoi sir dung lao dong trong do co Ban chinh hoac ban

nQi dung C\1 th~ v~ thong tin cua ngiroi lao dong; sao co clurng thirc
3.3.6 loai hop d6ng lao dong dii ky; ly do, thai diem chb 01 hoac ban sao kern

thea ban chinh d~dirt hop d6ng lao dong d6i voi nguoi lao dQng d6i chien

Xac nhan cua co quan nha mroc co tharn quyen v~ Ban chinh hoac banviec doanh nghiep hoac hop tac xii giai the, pha san
hoac quyet dinh biii nhiem, mi~n nhi~m, cach chuc sao co chirng thuc

3.3.7 d6i v6'i cac chuc danh duQ'c b6 nhi~m trong trnang 01 ho~c bim sao kern
thea bim chinh d~hqp nguai lao dQng la ngm'ri quan ly doanh nghi~p, d6i chi~uquan ly hqp tac xii

Trnang hqp ngm'ri lao dQng khong co cac gi~y ta
xac nh~n v~ vi~c ch~m dUi hqp d6ng lao dQng do
dan vi su d\lllg lao dQng khong co nguai d:;ti di~n
thea phap lu~t va nguai duQ'c ngum d:;ti di~n thea
phap lu~t uy quy~n thi th\Ic hi~n thea quy trinh sau:

Sa Lao dQng - Thuang binh va Xii hQi ho~c Bao
hi~m xii hQi cftp tinh gui van bim yeu du Sa K~
ho:;tch va DAu tu xac nh~ dan vi su d\lllg lao dQng
khong co nguai d:;tidi~n thea phap lu~t ho~c khong
co r;guai duQ'c nguai d:;ti di~n thea phap lu~t uy
quyen.

Sa K~ ho:;tch va DAu tu co trach nhi~m ph6i hqp

3.3.8 v6'i cO'quan thu~, cO'quan cong an, chinh quy~n dia Ban chinh ho~c bimphuang nai dan vi su d\lllg lao dQng d~t tf\! sa chinh sao co ch(m.g th\Icth\Ic hi~n xac minh nQi dung dan vi su d\lllg lao 01 ho~c ban sao kerndQng khong co ngum d:;ti di~n thea phap lu~t ho~c thea bim chinh d~khong 90 nguai dugc ngum d:;tidi~n thea phap lu~t d6i chi~uuy quyen.

Sa K~ ho:;tchva DAu tu gui van ban tra lai cho Sa
Lao dQng - Thuang binh va Xii hQi va Bao hi~m xii
hQi cftp tinh v~ nQi dung dan vi su d\lllg lao dQng
khong co ngum d:;tidi~n thea phap lu~t ho~c khong
co nguai dugc nguai d:;ti di~n thea phap lu~t uy
quy~n trong thai h:;tn 10 ngay lam vi~c k~ tir ngay
nh~n dugc van bim yeu du xac nh~n cua Sa Lao
dQng - Thuang binh va Xii hQi ho~c Bao hi~m xii hQi
cftptinh.

i) Trnang hqp nguai lao dQng ky hqp d6ng lao
d9ng thea mua V\1 ho~c thea m9t vi~c nh~t dinh co
thai h:;tn tir du 03 thang d~n dum 12 thang va tham
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gia bao hiem that nghiep: giay to xac nhan ve viec
cham dirt hop d6ng lao dong thea mila vu hoac thea
mot viec nhAt dinh e6 thoi han tir dli 03 thang dSn
diroi 12 thang.

3.4 S6 bao hi~m xa hoi 01 Ban ehinh

II. NOI TIEP NIlAN, TRA. KET QuA, THen GIAN VALE PHi
Noi ticp nhan va tra k~t qua Tho; ~ian xli' Iv L~ phi

NQp h6 sa tai BQ phan mot cira cua mQt trong cac dia di~m Hai muoi (20) ngay
sau: lam viec k~ tir ngay

1. Trung tam dich vu viec lam Thanh phf, (Phong bao hi~m nhan du h6 sa hop l~.
th:it nghiep): sf, 106114D Dien phu, phirong 17, quan Binh
Th?nh

2. Chi nhanh bao hi~m th:it nghiep Quan 4: sf, 249 Ton Dan,
phirong 15

3. Chi nhanh bao hi~m th:it nghiep Quan 6: sf, 743/34 H6ng
Bang, phuong 6

4. Chi nhanh bao hi~m th:it nghiep thanh phf, Thu Due: sf, 1,
Duong sf, 9, phuang Phu6e Binh

5. Chi nhanh bao hi~m th:it nghi~p Qu~n Tan Binh: sf, 456
Truang Chinh, phuang 13

6. Chi nhanh bao hi~m th:it nghi~p Qu~ 12: sf, 802 NguySn
Van Qua, Phuang Dong Hung Thu~

7. Chi nhanh bao hi~m th:it nghi~p huy~n Cli Chi: sf, 108
duang Ph?ID Thi Long (duang 458 eli), Ap Th?nh An, xa Trung
An

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Khong

.
BU'cYc NQi dung cong HB sO'lBi~u" Tnlch nhi~m Tho; gian Di~n giaicong

vi~c miu
vicc

NQp hB so' Canhan Thanh ph~n h6 sa thea m\le
I

- Truang hqp h6 sa d~y dli,
vi~t phi~u h~n tra kSt qua

BMOI trao eho nguai nQP h6 sa

Gia hanh BM02 thea BM 01, th\Ie hi~n ti~p
Bl BM03 bu6e 2.

ehinh - Truang hqp h6 sa chuaKi~m tra, ti~p BQ ph~n mQt
nh~n hB sO' eua d~y dli hoi[te chua hqp l~:

Huang diin ngum nQP h6 sa
b6 sung, hoan thi~n h6 sa va
ghi r5 ly do thea BM 02.

Truang h9P til' ehf,i ti~p
nh~n h6 sa: L~p Phi~u tiI
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BU'C)'c
cong
vi~c

NQi dung cong
vi~c

Trach nhiem ThOi gian
H6 so,/Bi~u

m~u Di~n giai

B2

B3

B4

B5

B6

B7

B8

B9

Ti~p nh~n h6 SO'

Phan cong thu ly
h6 SO'

ThAm djnh h6 so,
d~ xu§t k~t qua
giai quy~t TTHC

Ki~m tra h6 SO'

Xem xCi, trinh kY

Ky duy~t

Ban himh van ban

Ti~p nh~n k~t qua
giai quy~t thu t\lc
himh chinh cua SO'

Lao dQng
ThU'O'Dgbinh va

Xa hQi

BQ phan mot 0,5 ngay
cira lam viec

Lanh dao
Phong Dao
tao - Dich V\l
Tu van lao

dQng

Chuyen vien
Phong Dao
t~o - Dich V\l
Tuv~lao

dQng

Uinh d~o
Phong Dao
t~o - Dich V\l
Tuv~n lao

dQng

Uinh d~o
Trung tam

Uinh d~o Sa
Lao dQng
Thucmg binh
va Xa hQi

Van thu Sa
Lao dQng
Thucmg binh
va XahQi

Chuyen vien
Phong Dao
t~o - Dich V\l
Tuv~lao

dQng

02 ngay
lam viec

08 ngay
lam vi~c

1,5 ngay
lam vi~c

02 ngay
lam vi~c

02 ngay
lam vi~c

03 ngay
lam vi~c

01 ngay
lam vi~c

Theo muc I

Theo muc I
BMOI

Theo muc I .
BMOl

- H6 SCI trinh
- Dv thao kSt

qua

- H6 SCI trinh
- Dv thao

ket
qua

- H6 SCI trinh
- Dv thao

ket
qua

Ho SCI trinh
Dv thao

Quyet dinh
vS vi~c h6 trQ'

h9C nghS
ho~c van ban
tra lai til ch6i
Quyet dinh

vS vi~c h6 trQ'
h9C nghS

ho~c van ban
tra lai til ch6i

Quyet dinh
vS vi~c h6 trQ'
h9C nghS

ho~c van ban
tra lai tu ch6i

choi tiep nhan giai quyet ho
SCI theo BM 03.

Scan dfr lieu, thong tin h6
SCI, chuyen h6 SCI cho Phong
chuyen mon

Lanh dao Phong chuyen
men tiep nhan h6 SCI til bQ
phan MQt cira va phan cong
nhan vien thu ly h6 SCI

- Nhan vien thu ly h6 SCI

tiSn hanh xem xet, kiem tra,
thfun dinh h6 SCI.

- Tfmg hop, hoan thien h6
SCI va du thao Quyet dinh h6
trQ' h9C nghS ho~c van ban
tra 1m til ch6i neu r5 1y do,
trinh Lanh d~o phong xem
xet.

Lanh d~o Phong xem xet h6
SCI, kY nhay van ban trinh
lanh d~o Trung tam.

Lanh d~o Trung tam xem
xet h6 SCI, ky nhay van ban
trinh 1anh d~o Sa.

Lanh d~o Sa xem xet h6 SCI,

ky phe duy~t Quyet dinh vS
vi~c h6 trQ' h9C nghS ho~c
van ban tra lai til ch6i, neu
r51y do

Cho s6, van s6, dong d~u,
ban hanh van ban va chuy€n
h6 SCI cho Trung tam Dich
V\l vi~c lam Thanh ph6

- TiSp nh~n kSt qua, van s6
thea d5i.
- Chuy€n ket qua ve BQ
ph~n mQt clla.
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BU'(yc
NQi dung cong H8 so,/Bi~u

cong Tnich nhiem Thiri gian Di~n ghii
vi~c miu

viec

Tra k~t qua, IU'U BQphan Mot Thea gi~y - Tra k6t qua cho ca nhan.
BIO hA so, th8ng ke va cua hyll K~t qua

Th6ng ke, thea doi,theo doi -

IV.BIEUMAu

Cac bieu m~u su dung tai cac buoc cong viec:

STT Ma hi~u Ten bi~u miu

1 BMOI M~u Giay tiep nhan h6 sa va hen tra k6t qua

2 BM02 M~u Phi6u yeu d.u b6 sung, hoan thien h6 sa
3 BM03 M~u PhiSu nr ch6i tiep nhan giai quyet h6 sa
4 BM04 M~u Van ban f)~ nghi h6 tro hoc nghe

5 BM05 M~u Van ban f)~ nghi hirong tro dp th~t nghiep

6 BM06 M~u Quyet dinh v~ viec h6 tro hoc nghe

7 BM07 M~u Quyet dinh v~ viec hu6ng tr9' dp th~t nghi~p

V. HO sa cAN LUlJ

STT Ma hi~u Ten bi~u mill

1 BMOI M~u Gi~y tiSp nh~ h6 sa va hyn tra kSt qua

2 BM02 M~u PhiSu yeu c~u b6 sung, haan thi~n h6 sa

3 BM03 M~u PhiSu illch6i tiSp nh~n giai quySt h6 sa

4 BM04 M~u Van ban f)~ nghi h6 tr9' hQc ngh~

5 BM05 M~u Van ban f)~ nghi hu6ng tr9' dp th~t nghi~p

6 BM06 M~u QuySt dinh v~ vi~c h6 tr9' hQc ngh~

7 BM07 M~u QuySt dinh v~ vi~c hu6ng tr9' dp th~t nghi~p

8 II Thea ph1,ll1,lcI

9 II Cac h6 sa khac nSu co thea van ban phap quy hi~n hanh

VI. ca Sa PHAp LV

Lu~t Vi~e lam ngay 16 thang 11 niim 2013;

Nghi dinh s6 28/20I5/ND-CP ngay 12 thang 3 niim 2015 eua Chinh phu quy dinh
chi ti€t thi hanh m(>ts6 di€u eua Lu~t Vi~e lam v€ bao hi~m th~t nghi~p;
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Thong tir s6 28/20 1S/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nam 201S cua B<)Lao dong
- Thirong binh va Xa hoi huong dfrn tlnrc hien Dieu S2 cua Luat Viec lam va mot s6 di€u
cua Nghi dinh s6 28/201S/ND-CP;

Nghi dinh s6 6112020/ND-CP ngay 29 thang S nam 2020 Chinh phu sua d6i, b6
sung mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 28/20 1S/ND-CP ngay 12 thang 3 narn 201S cua Chinh
phu quy dinh chi ti~t thi hanh mot s6 dieu cua Luat Viec lam v€ bao hiem th~t nghiep.

Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 04 nam 2018 Chinh phu v€ thirc hien
co ch~ mot cira, mot cira lien thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh;

Thong tu s6 01/20 18/TT -VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong Chinh
phu huong d~n thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 6112018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cua Chinh phu v€ thlJ'c hi~n co ch~ m<)tcua, m<)tcua lien thong trong
giai quy~t thu wc hanh chinh.
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BM04

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI.¢T NAM
DQc I~p - T\f do - H~nh phtic

DE NGHI HO TRQ HQC NGHE

Kinh giri: Trung tam Dich vu viec lam .

Ten toi hi: Sinh ngay .1 .1 .
S6 chirng minh nhan dan/The din circe cong dan: Ngay cfrp: .. .1 .1 .

Ncri cap: .

S6 s6 BHXH .
Noi thirong tru (1): .

Ch6 a hien nay (2): .

S6 dien thoai d~ lien h~ (neu co): .

Dang huang tro cfrp th~t nghiep thea Quyet dinh s6,. ngay thang .
nam cua Giam d6c Sa Lao dQng - Thuong binh va Xa hQi tinh/thanh pho ; thai
gian huang tro cfrp th~t nghiep la ,. thang (ill ngay thang nam dSn
ngay thang nam ) (d6i voi twang hQ'Pdang huang tro cfrp that nghiep).

T6ng s6 thang dong bao hi~m th~t nghiep: thang. Da nQP h6 so d~ nghi huang tro
cfrp th~t nghiep ngay .thang nam , ~gay hen tra ,kSt qua duoc ghi tren phieu hen tra kSt
qua la ngay thang nam , thea phieu hyn tra ket qua so ngay thang nam ,
(d6i vai twang hQ'Pdang cha kSt qua giai quySt huang trg c~p th~t nghi~p).

T6ng s6 thang dong bao hi~m th~t nghi~p: .,. ... thang (d6i v6i twang hQ'Pnguai lao
dQng co thai gian dong bao hi~m th~t nghi~p til' dli 09 thang tra len nhung khong thuQc di~n
dang huang trg cfrp th~t nghi~p).

Toi co nguy~n vQng tham gia khoa dao t(;10 ngh~ vai thai
gian thang, t(;1i(ten cO'sa dao t(;10ngh~ nghi~p, dia chi) .

D~ nght quy Trung tam xem xet, giai quy€t chS dQh6 trg h9C ngh~ d~ toi dugc tham gia
khoa dao t(;10ngh~ neu tren.l.

. ...... , ngay .., ....thang .....nam......
NgU'Oid~ nghj

(Ky, ghi ra h9 ten)

Ghi chIt:
(1),(2) Ghi r5 s6 nha, duang ph6, t6, thon, xom, lang, ~p, ban, buon, phum, soc.
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BM06

UY BAN NIlAN DAN
TiNHlTP ...

SO LAO BQNG - THUONG
BINH vA xA HQI

CQNG HOA xA HQI cnu NGHiA VI~T NAM
BQc l~p - Tl! do - H~nh phiic

S6: . . , ngay thdng ndm .

QUYETBJNH
V~vi~c hB trQ' hoc ngh~

GIAM BOC SO LAO BQNG - THUONG BINH vA xA HQI
TiNHfTHANH PHO

Can cu Ludt Viec lam ngay 16 thong 11 nam 2013;

Can cu Nghi dinh s6 28120151ND-CP ngay 12 thdng 3 nam 2015 cua Chinh phil quy dinh
chi tiit thi hanh mot s6 aiJu cua Ludt Vi¢c lam vJ baa hiem that nghiep;

Can cu Nghi dinh s6 61120201ND-CP ngay 29 thdng 5 nam 2020 cua Chinh phil sua a6i,
b6 sung mot s6 ai~u cua Nghi dinh 2812015IND-CP;

Can ctr Quyit dinh s617120211QD-TTg ngay 31 thdng 3 nam 2021 cua Thu tuang Chinh
phil quy dinh muc h6 tro h9C ngh~ a6i voi nguoi lao a(jng tham gia baa hiem that nghiep va van
ban sua a6i, b6 sung (niu co);

Can cu (van ban quy dinh chuc nang, nhiem v~, quyen han va co cdu
t6 chuc cua Sa Lao dong - Thuong binh va Xfi hoi);

Can cu Quyit ajnh s6 ........ ngay ...... thang ..... nam ....... cila Giam a6c Sa Lao a(jng -
Thuong binh va Xfi h(ji v~ vi¢c huang tr(l cap that nghi¢p (niu co);

Can cu DJ ngh; h6 tr(l h9C ngh~ cila 6nglba ;
, ,

Thea ae ngh; cila Giam a6c Trung tam D;ch v~ vi¢c lam .

QUYETBJNH:
.). ~ h h).." A dJ..· ,.Bleu 1. Ho trQ' QCng e (ten nghe).................................... 01VOl:

Dng/ba Sinh ngay .1 .1 .
,

So chUng minh nhan dan/The can cucrc cong dan: .

Ngay c~p: .1 .1 Nai c~p: .

S6 s6 BHXH: .

S6 thang duqc h6 trq hQc ngh~: thang.

Muc h6 trQ'hQc ngh~: d6ng/thang (b~ng chu )

T . (t~ . d' t h::' h' ~ d' hi)~1 en ca sa ao ~o ng e ng wp, !a c : .

Kh6a dao t~o ngh~ t6 chuc ill ngay thang nam den
ngay thang nam .

Thai gian ngum lao d<)ng duqc h6 trq hQc ngh~ ill ngay thang nam d~n
ngay thang nam .
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Di~u 2. Quyet d~nh nay co hieu lire kS illngay kyo
." .,::, 'I .~ _ "".? " ::. .,Dleu 3. Giam doc Bao hiem xa hC,)1tinh/thanh pho , Giam

d6c Trung tam Dich vu viec lam , Thu tnrong (ten co sa dao tao nghe
nghiep) va ong/ba co ten tren chiu trach nhiem thi hanh Quyet dinh nay.',

Noi nhiin:
- NhuDi~u 3;
- Luu: VT,.....

GIAMDOC
(Ky, dong ddu va ghi rii ho ten)
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BM05

UY BAN NIlAN DAN
TlNH/TP ...sa LAO DONG - THUONG

BINH vA xA HQI

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA vItT NAM
DQc l~p - T., do - H~nh phuc

S6: . . , ngay thdng ndm ..

QUYETDJNH
V~vi~c huy Quy~t djnh h8 trv hoc ngh~

GJAM DOC sa LAO DONG - TRUONG BINH vA xA HOI TiNHITHANH
. PHO ... ,.............. .

Can cu Ludt Viec lam ngay 16 thdng 11 nam 2013;

Can cu Nghi dinh s6 28120151ND-CP ngay 12 thdng 3 nam 2015 cua Chinh phil quy dinh
chi fiit thi hanh mot s6 ai~u cua Ludt Viec lam v~ bao hiem that nghiep;

Can cu Nghi dinh s6 61120201ND-CP ngay 29 thdng 5 nam 2020 cua Chinh phil sua at5i,
bt5sung mot s6 ai~u cua Nghi dinh 2812015IND-CP;

Can ctr (van ban quy dinh chuc nang, nhiem v¥, quyen han va co cdu
tt5chuc cua Sa Lao a(jng - Thuong binh va Xii hoi);

Can ClC Quy€t dinh s6 ...... ngay ..... thang ...... ndm ........ cua Gidm a6c Sa Lao dong>
Thuong binh va Xii h(ji v~ viec h6 tro h9C ngh~;

Thea a~ nghi cua Giam a6c Trung tam Dich v¥ vi?c lam .

QUYETDJNH:
Di~u 1.Huy QuySt dinh vS vi~c h6 trg hQc nghS s6 ngay thang nam .

cua Giam d6c Sa Lao d(>ng - Thucmg binh va Xa h(>id6i v6i 6ng/ba vi trong 03
ngay lam vi~c ghi tren phiSu hyn tnl kSt qua, 6ng/ba kh6ng dSn nh~ QuySt dinh neu tren va
cling kh6ng th6ng bao cho Trung tam Dich Vl,l vi~c lam vS ly do kh6ng th~ dSn nh~n QuySt dinh.

Di~u 2. QuySt dinh nay c6 hi~u h,rck~ tu ngay kyo

Di~u 3. Giam d6c Bao hi~m xa h(>itinhlthanh ph6 ; Giam d6c Trung tam Dich
Vl,l vi~c lam va 6ng/ba c6 ten tren chiu trach nhi~m thi hanh QUYStdinh nay.!.

Nui nhiin:
- Nhu DiSu 3;
- Luu: VT, ....

GIAMDOC
(Ky, aong dau va ghi ro h9 ten)
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BM07

Miih6 so: .

Ten doanh nghi~p CQNG HOA xA HQI cnu NGHiA VI~T NAM
Dqc l~p - Tl}' do - Hanh phuc

S6: ff)KI-ID ........... , ngay ..... thdng .... nam 20 .....

DANG KY H<}PDONG NH~ LAO DQNG THVC T~P
Kinh giri: Cue Quan ly lao d<)ngngoai mroc/So Lao d<)ng- Thuong binh va Xa hoi tinh (thanh

pho)

1. Ten doanh nghiep: .

- Ten giao dich: .

- Dia chi: .

- Di~n thoai: ; Fax: ; Email: ..

- Ngiroi dai dien thea phap luat: .

2. ?oanh nghiep dang ~~ HQ'P,d~~g nh!n lao d~ng ,thvc, t~p t?~: dii ky
ngay .1 .1 VO'Ico so tiep nhan thirc tap 0' mroc ngoai: .

- Dia chi: .

- f)i~n thoai: ; Fax: ; Email: .

- Ngum dai dien: .

- Chirc Vv: .

3. Nhtrng n<)idung chinh trong HQ'P d6ng nhan lao d<)ngthuc t~p:

- Thai han thuc tap: ..

- S6 lUQ11g: , trong do nit: ..

- Nganh, nghe: ..

- Nuoc ti€p nhan thuc tap: .

- Dia diSm thuc t~p: .

The ., th tA thoi zi hi .- 0'1 glO' VC ?P, 0'1 glO'ng 1ngoi: ..

- Luang thuc t~p: .

- Cac phu c~p khac (niu co): ..

- Di~u ki~n an, 6: ..
, ,

- Cac che d<)bao hiem: .

- An toan, v~ sinh lao d<)ng: ..

- Cac chi phi do chi tni:

+ Chi phi di l?i til Vi~t Nam d€n nO'ithvc t~p va nguQ'c l?i

+ Phi dp thi thvc (visa)
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+ Chi phi khac (ndu co)

- H6 tro khac (ndu co): .

4. Cac khoan thu til tien hrong cua ngiroi lao d(>ngtrong thoi gian thuc t~p:

, ,
5. Du kien thai gian xuat canh: .

Doanh nghiep cam k~t tlnrc hien dfty du trach nhiern, nghia vu thea dung quy dinh cua phap luat
v~ ngiroi Iao d(>ngViet Nam di lam viec a mroc ngoai thea hop d6ng.l.

xcurn D~ DI:¢N THEO PHAP LU~T
eVA DOANH NGHI:¢P

(Ky ten, dong ddu va ghi rii ho ten)


