UY BANNHANDAN  CQONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SON LA Djc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 1988/QB-UBND Son La, ngay 19 thang 8 nam 2021
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi bé gidi quyét thii tyc hanh chinh vé linh vure
trg gitp phép ly thuge pham vi chitc ning qudn Iy Nha nwée ciia S& Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Lugt T6 chitc chinh quyén dia phieong néim 2015;

Cén cie Nghi dinh 56 63/2010/ND- CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phi vé
kiém sodt thi: tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phi sira doi, b6 sung mét 56 didu cia cde nghi dinh lién quan dén kiém sodt
thu tuc hanh chinh,

Cdn cit Nghi dinh 56 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé
thiee hién co ché mot ciea, mot cua lién .!hong trong gidi quyét thit tuc hanh
chinh; Théng tw 56 01/2018/TT- VPCP ngay 23/11/2018 cia Van phong Chinh
phii vé viée hudng din thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh 56 61/2018/ND-
CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu;

Can cuw Quye: dinh 56 1836/QD-UBND r:gay 29/7/2021 cua UBND tinh
vé viée céng bé Danh muc thil tue hanh chinh vé Iinh vuc tro giip phap Iy thuge
pham vi, chiee ndng quan Iy nha nuce cua So Tu phdp;

Theo dé nghi clia Gidm déc S Tw phdp tai Té trinh s6 112/TTr-STP ngay
12/8/2021.

QUYET DINH:

Pidu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh nay Quy trinh ndi bg trong giai
quyét thii tuc hanh chinh thugc pham vi, chirc ning quan ly nha nuéc ctia 56 Tu
phép vé linh vue tro gitp phap ly gom: 13 quy trinh gidi quyet thu tuc hanh
chinh (06 quy trinh gidi quyét thi tuc hanh chinh thuge tham quyén giai quyet
cua So T phap, 07 quy trinh giar quyét thii tuc hamh chinh thugc tham quyén
gidi quyét ciia Trung tam Trg gitip phdp 1y nha mesce tinh Son La).

(C6 Phu luc quy trinh giri kem)

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu Iyc thi hanh ké tir ngdy ky va bai bd quy
trinh ndi bg giai quyet [hl:l tuc hanh chinh quy dinh tai mue VIII phan A phu luc
quy trinh ndi bo giai quyet thu tuc hanh chinh thudc pham vi, chirc ndng quan ly
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nha nuée cia S& Tu phép ban hanh kém theo Quyét dinh s6 309/QD-UBND
ngay 24/02/2021 ctia Cha tich UBND tinh.

Pidu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc S& Tu phap, Gidm doc
S& Théng tin va Truyén thong; Thi trudng cac sd, ban, nganh va cic co quan, tb
chitc, c4 nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh ndy./. &

Noi nhin: CHU TICH
- B Tu phip;

- Cuc KSTTHC, Van phong Chinh ph;

- Céc Phé Chi tich UBND tinh;

- Nhir Diéu 3;

- Vin phong UBND tinh;

- 8¢ Tu phép;

- 8& Théng tin va Truyén théng;

- Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong tinh;
- Cbng théng tin dién tir tinh;

- Lvu: VT, KSTTHC, LX (10b).

Hoang Qubc Khinh




Phu luc

INH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINII L[NH vucC TRQ GIUP PHAP LY
THUOC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP

inh kém theo Quyét dinh 56 1988/0D-UBND ngdy 19/8/2021 ciia Chii tich UBND tinh Son La)

!U VLY

u'.en-'-.l l ‘)

Tong sb: 13 quy trinh ndi b gidi quyét thii tuc hanh chinh

I. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
SO TU PHAP: 06 quy trinh :

1. Lya chon, ky hgp dong véi td chire hanh nghé lujt s, té chire tw vin phap luat
Thoi gian dang thue hién: 08 ngay; truong hop kéo dai 2,5 ngay lam viéc.

Thoi gian thyc hién (ngay)
i i Wi ¢ I Y . a - 2 o
TT TRINH TU THUC HIEN Trach nhiém San pham thue hién Truing hop | Truomg hop
binh kéo dai
B¢ phén tiép nhan va \
Tlep nhin hd so dé nghi ky hop | tra két qua tai Trung | Hb so dang ky thue hién trg
Bl 3 ; % ki 0,5 0,5
ddng tam phuc vu Hanh gitp phap ly
chinh cong tinh
Trudng phong Y kién phan céng nhiém vu 0,5 0,5
Phong Hanh chinh tu phéap va Bo ll{u thim Quy e.i,dm;h i
1ap T6 danh gia ho so lua
B2 | tro tu phap tiép nhén hd so va xu hon 8 chiic hoan thinl
Iy ho so Chuyén vién RIS OREG RG0S 3.9 4,5
J vige danh gia; Dy thao
| Théng bao két qua lua chon
| | dén cac T chire da nop hd




i b

TRINH TU THU'C HIEN

Trach nhiém

San pham thye hién

Thoi gian thwe hién (ngay)

Truong hop
binh

Truong hop
kéo dai

so; Du thao Hop déng thuce
hi¢n trg giap phap ly gitra
S& Tu phap va 1o chire

Truong phong

Xem xét thim dinh Dy thao
Quyét dinh thanh lap T6
dénh gia ho so lya chon to
chirc hoan thanh vige danh
gia; Du thao Thong béo két
qua lua chon dén cac Td
chirc da ngp ho so; Du thao
Hop dong thuc hién trg
giup phap ly gitta S Tu
phép va T chirc

1,5

2,5

B3

Xem xét va ky hop dong

Giam dbc So Tur phap

Hop déng thue hién trg
giup phap ly gitra S6 Tu
phap va T6 chure

01

1.5

B4

Tra két qua

B phén tiép nhan va
tra két qua tai Trung
tam phuc vu Hanh
chinh cong tinh

Hop ddng thue hién trg
gitip phép ly gitra S0 Tu
phap va To chire

0,5

0,5

Téng thoi gian thue hién

08 ngay

10,5 ngay




2. Cip lai Gidy ding ky tham gia trg giap phap Iy

Thot gian dang thuc hién: 05 ngay lam viéc.

TT TRINH TU THUC HIEN Trach nhi¢m San phim thue hién Thes glam th
i i s hién (ngay)
, ‘ B6 phan tiép nhan va tra két qua tai | Hb so Gidy ding ky tham
Bl | Tiép nhén ho so Trung tdm phuc vu Hanh chinh gia trg gitip phdp ly dugce 0,5
cong tinh cap lai
Linh dao phong Y kién phan céng thu ly 0,5
Phong Hanh chinh tu phap va Bo Chuvén vién Tham dinh hé} 80, cac van 15
B2 | tro tr phap tiép nhén hé so va xir e ban dau ra d
ly ho so
Lénh dao Xeét duyet ho S0 ¥ kién xét 01
duyét
) . ) i N . ) = A - v _t v
B3 | Xem xét va phé duyét Linh dao S& Tu phap G.H.w dar}g ky _ham g,..i = HE‘I 01
giup phap ly dugc cap lai
B phan tiép nhan va tra két qua tai | .., . .
B4 | Tra kétqua Trung tAm phyc vu Hanh chinh | O'2Y d4ng ky tham gia trg 0,5

cong tinh

gitp phép ly dugc cap lai

Téng thoi gian thwe hién

05 ngay




3. Cham dirt tham gia tro giap phap ly

Thoi gian dang thue hién: 03 ngay lam viéc.

: : : o . - Thoi gian thue
NH A i gian thy
1T TRINH TU THU'C HIEN Trach nhiém San pham thye hién g (g
Bophan tiépnhanvatrakét quatai | ..z . .. .,
Bl | Tiép nhén hd so Trung tim phuc vu Hanh chinh | 1.° i‘; ;ﬁ Cilzla‘“ f]':'t ‘i}fﬂm 0,5
cong tinh ERSRBNR PR
L.anh dao phong Y kién phan céng thu Iy 0,5
Phong Hanh chinh tu phap va B6 i A Tham dinh ho so; céc vin
B2 |tro tu phap tiép nhin hd so va xi CRigRnion ban déu ra 5
1y ho so
| ) = X 2 i . 5 ¥
Lk dao-phing Xét duyet ho S0 ¥ kien xét 0.5
duygt
Qu}iét dinh céng bd viéc
B3 | Xem xét va phé duyét Lanh dao So Tu phap cham dit tham gia tro 0,5
giup phap ly
' B phan tiép nhan va tra két qua tai | Quyét dinh cong b viée
B4 | Tra két qua Trung tdm phuc vy Hanh chinh cham dirt tham gia tro 0,5
cong tinh gitp phap ly

Tong thoi gian thwe hién

03 ngay




4. Dang ky tham gia trg giap phap ly

Thoi gian dang thye hién: 07 ngay lam viéc.

TT TRINH TU THU'C HIEN Trich nhiém Sin phim thue hién THOL Gt
T hién (ngay)
I .| Bb phin tiép nhén va tra két qua tai B v N
Bl E_lep ilah@-ﬂhgﬂ fﬂ it kejeiaia ik Trung tam phuc vu Hanh chinh Ho fﬂdaﬁ,‘g k%;haln,] ga 0,5
¢ giup phap ly cong tigh ¥ gitp phap ly
Linh dao phong Y kién phan cong thu 1y 0,5
Phong Hanh chinh tir phap va Bo G vidn Thém dinh hé so; cée viin i
B2 | trg tur phap ti€p nhén ho so va xu o4 ban dau ra
ly ho so
L%k &6 phdng Xét duyét ho 50 kién xét 15
duyét
B3 | Xem xét va phé duyét Lanh dao S& Tu phap Gy dﬁ“.% Ky tl:lam, ERn 01
giup phap ly
Bo phéan tiép nhan vatrakétquatai | .. .. . .
B4 | Trakétqua Tring im phucy Blinhichinh. | 2% d"”;% k"}:;‘m?. goa 0.5
cong tinh Eitip phap 1y

Tong thi gian thwe hién

07 ngay
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5. Thay dbi ndi dung Gidy ding ky tham gia trg gidp phap ly

Thoi gian dang thuc hién: 05 ngay lam viéc.

TT TRINH TU THU'C HIEN Tréch nhiém Sian phim thue hién Thol ghnthye
hién (ngay)
Tiép nhén h{‘: so dé nghj thay déi | Bd phan liép nhan va tra két qua tai | Hb so dé’nghi thay d6i noi
Bl |ndi dung giay dang ky tham gia| Trung tdm phuc vu Hanh chinh dung giay ding ky tham 0,5
tr¢ gitp phép ly cong tinh gia trg gitp phép ly
Lanh dao phong Y kién phén céng thu | y 0,5
Phong Hanh chinh tu phap va B Chuyén vién Tham dinh ho so; cac vén 15
B2 | trg tr phdp tiép nhan hd so va xir ban ddu ra
ly ho so
p . Xét duyét hd so; ¥ kién xét
Lanh dao phong duyét 01
Gidy dang ky tham gia trg
B3 | Xem xét va phé duyét Lanh dao S& Tu phap giup phap ly duge bo sung 01
noi dung thay doi
B9 phén tiép nhan va tra két qua tai | Gidy dang ky tham gia trg
B4 | Tra ket qua Trung tdm phuc vu Hanh chinh gitp phap Iy duge bd sung 0,5

cong tinh

ndi dung thay d6i

Tong thoi gian thye hién

05 ngay




6. Giai quyét khiéu nai vé trg giup phap Iy (doi véi Gidam doc So Tu phdp)
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Thoi gian dang thue hién: 14 ngay lam viéc.

TT TRINH TU THU'C HIEN Trich nhiém Sin phim thye hién LIRS eAis G
hién (ngay)
Tiép nhan ho so khiéu nai vé trg ; ; Pon khiéu nai cia ngudi
4 gitp phap. S0 Tuphap dugc tro gitp phap ly O
B2 | Phan cong giai quyét don Lanh dao So Tu phap Y kién phan céng nhiém vu 01
Chanh Thanh tra Y kién phan cong thu 1y 01
Thanh tra S& tiép nhan hd so va Chuyén vién Nehifn. oxa gia1 quyst kien 04
B3 F o y nai; cac van ban dau ra
giai quyét khiéu nai
A A . .
Clidicdi Thsnik 14 Xeét duyet ho 307 ¥ kién xét 02
duyét
B4 | Remxétvi phé duyét I sk dao §6 Tu phip KHeiCih Bt S 05
Phat hanh Quyét dinh giai quyét | Vin thu S& Tu phép ly s6, vao s6, | Quyét dinh giai quyét khiéu
B5 x : WY : 0,5
khiéu nai phat hanh nai
Tong thoi gian thye hién 14 ngay
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I1. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
TRUNG TAM TRQ GIUP PHAP LY: 07 quy trinh

1. Lya chon, ky hop dong véi Luat s
Thoi gian dang thyc hign: 08 ngay; truong hop kéo dai khong qua 2,5 ngay lam viée.

Thoi gian thue hién (ngay)

x . -~ 3 - 2 A .
TR TRINH TU THUC HIEN Trach nhiém San pham thye hién Truimg hop | Truimg hop
binh kéo dai
Bl leép nhan ho so dé nghi ky hop | Vin thu Trung tAm Ho so dang ky thuc hign tro 0.5 0.5
dong Tro gitap phap ly gitp phap ly i ’
Giam d6cTrung tim Y kién phan cong nhiém vu 01 01
Dy thio Quyét dinh thanh 14p
T6 danh gia hé so lua chon to
A s 5 N chirc hoan thanh viéc danh gig;
B2 |08 Bn, M9 glip PP 1 . Dy thio Thong béo két qua lua
tiep nhan ho so va xur ly ho so Chuyén vién - g qua Xt 05 07

chon dén cac T6 chue da nop
ho so; Dy thao Hop dong thire
hién trg gitp phap ly gitta S
Tu phap va Tb chirc
Quyét dinh thanh lap Té danh
gia ho so lya chon to chirc hoan
thanh viéc danh gia; Thong bao
B3 | Xem xét va phé duyét Giam doc Trung tim |  két qué lua chon dén céc To 01 1,5
chirc da nop ho so; Hop dong
thuce hién trg gitp phap ly gitra
S& Tu phap va Té chirc




Thoi gian thwe hién (ngay)

N - . . e A . m
TT TRINH TU THUC HIEN Trich nhiém San pham thye hién Truomg hyp | Truong hgp
binh kéo dai
) Hop dong thuc hién tro gitp
B4 | Trakeét qua Vian thu Trung tam phap ly gitta Trung tim Trg 0,5 0,5
giup phap ly voi Luat su
Téng thoi gian thue hién 08 ngay 10,5 ngay

2. Riit yéu cau trg giup phap Iy clia ngudi yéu cau tr¢ giap phap ly
Thoi gian dang thue hién: Ngay sau khi nhin duge don rat yéu ciu trg giap phép ly.

TT TRINH TU THUC HIEN Trich nhiém Sin phim thwe hién Aol gun thire
hién (ngay)

BI Tiép nhan ho so rit yéu cau tro Vin thu Trung tAm Pon xin riit yéu cau trg

gitp phap ly Tr¢ giup phap ly gitp phap ly
B2 | Phén cong xir ly ho so Lanh dao Trung tim Y kién phan cong Ngay sau khi nhén
B3 | Thim dinh hé so Vign chiic Vin bl dim fen | S;T*;Ee" quy
B4 | Xem xét va phé duyét Léanh dao Trung tdm Van ban tra oi
B5 | Traloi yéu ciu

Vin thu Trung tam

Vin ban tra 1o

Tong thoi gian thwe hién

Ngay sau khi
nhiin di ho so
theo quy dinh




3. Yéu cau tro giap phap Iy

Thoi gian dang thuc hién: Ngay sau khi nhén di hé so theo quy dinh.
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TT TRINH TU THU'C HIEN Trich nhigm Sin phdm thyc hign | 1001 gian thye
hién (ngay)
B1 Tiép nhan hé so yéu ciu tro giup Vin thu Trung tdm Pon yéu cau trg gitp phép
phap ly Tro gitp phap ly ly
B2 | Phin cong xir Iy ho so Léinh dao Trung tam Y kién phan céng Ngay sau khi nhan
B3 | Thim dinh hé so Vién chire Vin ban thim dinh e S;;Ee“ wy
B4 | Xem xét va phé duyét Lanh dao Trung tim Van ban tra o1
BS | Traloi yéu ciu Van thu Trung tim Vin ban tra 15
Ngay sau khi
Tong thoi gian thwe hién nhan da ho so
theo quy dinh

4. Cip thé chng tac vién tro' gitp phap ly

Thoi gian dang thue hién: 5,5 ngay lam viéc.

TT TRINH T THU'C HIEN Trach nhiém San phim thyc hign | 1 P01 gian thye
: hién (ngay)
Bl Tiép nhan hd so d& nghi cip thé cong Vin thu Trung tdm Hb so dé nghi cép thé cong 0.5
tdc vién trg gitp phap ly Tro gitp phap ly tac vién ?
B2 | Xirly hé so Lanh dao Trung tam Y kién phan cong 0,5
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r 3 s 5 g i 2 uik Thoi gian thuc
I'T TRINH TU THUC HIEN Trach nhiém San pham thye hién hign (ngdy)
Vién chire Tham dinh hé so 02
Lanh dao Trung tim Lok Cae Trung tam. Lrg 01
giap phap ly
Quyét dinh cip thé cong tac
B3 | Xem x€ét va phé duyét Lanh dao S¢& Tu phap vién trg gitp phap ly va thé 01
trgr gitp vién phap ly
, Quyét dinh cip thé cong tac
B4 | Tra ket qua Van thu Trung tdm vién trg gitup phap 1y va thé 0,5
trg giap vién phap ly
Tong thoi gian thye hién 5,5 ngay

5. Cap lai thé cong tac vién tro gitip phap Iy
Thoi gian dang thuc hién: 07 ngay lam viéc.

3 - " - < - Thoi gian thye
TF TRINH TU THUC HIEN Triach nhiém Sin phim thye hién hién (ngay)
53 Tiép nhan hé so dé nghi cép thé lai Vin thu Trung tdm Ho so dé nghi cap lai the s
cng tac vién trg gitp phap ly Tro gitp phap ly cong tac vién !

Lanh dao Trung tam Y kién phan cong 0,5
B2 |Xulyh . Vién chirc Tham dinh hoé so 03

Lanh dao Trung tam LAnh d%{f Tmr}g oy by 1.5

giup phap ly
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TT TRINH TU THU'C HIEN Tréick nkigin Sén phdm thyc hign | L 1¥igian thye
’ hién (ngay)
Quyét dinh cAp thé lai cong
B3 | Xem xét va phé duyét Lanh dao S& Tu phap tac vién trg giap phap ly va 01
thé trg gitip vién phap ly
Quyét dinh cép lai thé cong
B4 | Tra két qua Vin thu Trung tdm tac vién trg gitp phap Iy va 0,5
theé trg gitp vién phép ly
Téng thoi gian thue hién 07 ngay

6. Gidi quyét khiéu nai v& trg giap phap Iy (@6i véi ngudi ding diu té chire thwe hién tre giap phap 1)
Thoi gian dang thuc hién: 03 ngay lam viéc.

TT | TRINH TU THUC HIEN Trich shigm Sin phim thwe hign | L 10igian thyc
: hién (ngay)

Tiép nhin hd so khiéu nai vé trg Van thu Trung tam Pon khiéu nai ctia ngual

B]- - r - p » * L ¥ r [},5
gilp phap Tro giap phap ly dugce trg gitp phap ly

gy |Ehdn cong gial quyet don Fhan Gidm déc Trung tim Y kién phan céng nhiém vy 0,5
cong cong viée

B3 | Nghién ctu giai quyét khiéu nai Vién chic Céc van ban 01

B4 | Phé duyet Giam doéc Trung tim Quyit.dinh %: ;: quystklicn 0,5
Phéat hanh Quyét dinh giai quyét| Van thu Trung tim dy s, vio s, | Quyét dinh giai quyét khiéu

BS B BEE o : 0,5
khiéu nai phat hanh nai

Téng thoi gian thue hién

03 ngay
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7. Thay d6i nguoi thue hién trg giip phap ly

Thoi gian dang thuc hién: 03 ngay lam viée.

thye hién trg gitp phap 1y

IT TRINH TU THUC HIEN Tréch nhiém San phim thye hién Thetl glan tuyy
hi€én (ngay)
Bl Tiép nhan ho so thay dbi nguoi Vin thu Trung tam Don dé nghi thay dbi nguoi 0.5
thuce hién trg giup phap ly Tro gitp phap ly thye hién trg giap phap ly ’
B2 | Phan cong cong viée Lénh dao Trung tim Y kién phan c¢éng nhiém vu 0,5
, Hé so va dl;r thao Quyét
B3 | Tham dinh ho so Vién chirc dinh thay d6i nguoi thue 01
hién trg giap phap ly
R . " . Quyét dinh thay déi ngudi
B4 | Xem xét va phé duyet Lanh dao Trung tam thues hidn frg-gip phap I 0,5
™ A . A g
B5 | Trakét qua Van thu Trung tam Trg giap phap Quyceslink Ay dor nguds 0,5

Toéng thoi gian thye hién

03 ngay




