UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI bjc 1ap - Tw do - Hanh phiic
$6:199%F /Qb-UBND Quang Ngai, ngay 29 théng 42 ndm 2023
QUYET PINH

Vé viéc cong b Danh muc thu tuc hanh chinh dwgc sira d6i, b6 sung va
phé duyét Quy trinh ndi b giai quyét tha tuc hanh chinh trong Iinh vue
phong, chong té nan xa hoi thudc tham quyén gidi quyet cua
Sé Lao dong - Thwong binh va Xa hgi va UBND cap huyén
trén dia ban tinh Quang Ngii

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI

Can cir Ludt To 6 chike chinh quyen dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt sia
dai, bo sung mot sé diéu cia Ludt Té chirc Chinh phii va Ludt T6 chitc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cie Nghi dinh sé 63/2010/NP- CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phu vé
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh phu sira doi, bé sung mét sé dzeu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh 56 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh
phii sita d6i, bé sung mot sé diéu cua cde nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi
tuc hanh chinh;

Can cur Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé
thuec hién co ché mot cua, mot cua lién thong trong gzaz quyét thi tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 1 07/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phi vé stra doz
mét s6 diéu ciia Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thuc hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B6 trucng,
Chu nhiém Van phong Chinh phi huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh
chinh; Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B tru'ang Chu
nhiém Van phong Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé thuee hién co ché mét cira,
mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 1 959/QD-LDT BXH ngay 22/12/2023 cua Bé truong
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hgi vé viéc cong b6 thii tuc hanh chinh dwoc
stea d6i, b6 sung linh vuc phong, chong té nan xa héi thuéc pham vi chirc nang
quan ly nha nucc cua Bé Lao dong - Thuong binh va Xa héi;

Can ctr Quyét dinh. s6 44/2022/0D-UBND ngay 24/11/2022 cia UBND
tinh ban hanh Quy ché vé thuwc hién co ché mét cira, mt cira lién théng trong
giai quyét thii tuc hanh chinh trén dia ban tinh Quang Ngai;
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Theo dé nghi cia Gidm doc Sé Lao dong - Thuong binh va Xa héi tai To
trinh s6 153/TTr-SLDTBXH ngay 29/12/2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc thu tuc hanh chinh
(TTHC) dugc sira dbi, bd sung va phé duyét Quy trinh néi bo g1a1 quyet TTHC
trong linh vuc phong, chéng té nan x3 hoi thudce thdm quyén giai quyét cua S&
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va UBND cép huyén trén dia ban tinh Quang
Ngéi, cu thé:

1. Danh muc TTHC duoc stra ddi, bd sung tai Phu luc L.
2. Quy trinh néi bd giai quyét TTHC tai Phu luc II.
Piéu 2. Trach nhiém cia cac co quan, don vi

1. S& Lao dong - Thucmg binh va X3 hdi chiu trach nhiém déng tai cong
khai day du Danh muc, ndi dung cta timg TTHC trén Trang thong tin dién tur
thanh phan cia S, niém yét cong khai tai co quan; truc tiép thuc hién tiép nhan
va giai quyét TTHC theo dung quy dinh phap luét; thuc h1en dang nhép cac
TTHC dugc cong bd tai Quyét dinh nay vao Co sé dit licu quéc gia vé TTHC;
gu1 nd1 dung cu thé cia TTHC duoc cong bb dén S& Thong tin va Truyén thong
dé thiét 1ap lén phan mém Hé thong théng tin giai quyét TTHC tinh va giri Vian
phong UBND tinh d theo di, kiém soéat ndi dung thuc hién.

2. Van phong UBND tinh thuc hién kiém soat néi dung va viée chép hanh
Quy trinh noi bo; kip thoi bdo cdo UBND tinh, Chu tich UBND tinh vé két qua
thuc hién; chu tri, phéi hop vdi co quan lién quan tham muu, dé xuét xu 1y trach
nhiém cua co quan, don vi, ca nhan vi pham theo quy dinh.

3. S& Théng tin va Truyén théng chu tri, phéi hop véi S& Lao dong -
Thuong binh va X& hoi va céc co quan, don vi c6 lién quan, cén cur Quyet dinh
nay xay dung quy trinh dién tir giai quyet TTHC va déng tai cong khai n6i dung
cu thé TTHC trén Hé thdng théng tin giai quyét TTHC tinh.

4. UBND cép huyén, UBND cép xi:

a) Thuc hién niém yet cong khai kip thoi, day di Danh muc va ndi dung
cu thé timg TTHC thudc thdm quyén giai quyét; _dang tai cong khai trén Trang
thong tin dién tir cua dia phuong va thuc hién tlep nhan, giai quyét TTHC theo
quy dinh cta phap lut va ndi dung cong bb tai Quyét dinh nay.

b) Can cu quy trinh ndi bo giai quyet TTHC dugc phé duyét tai Diéu 1, t6
chtrc klem 5ot viéc chap hanh trinh tu, noi dung, trach nhiém, thoi gian, két qua
gidi quyét TTHC cta co quan, don vi, c4 nhan c6 lién quan va bao cdo két qua
thuc hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Danh myc
TTHC tuong tmg dugc Chu tich UBND tinh cong bo tai cac Quyét dinh sb:

501/Qb-UBND ngay 02/4/2018, 1741/QD UBND ngay 14/11/2019 khong stra
ddi, bd sung theo Quyét dinh nay van gift nguyén hiéu luc thi hanh.
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Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam déc cac Sé: Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi, Thong tin va Truyén thong, Chu tich UBND cép huyén,
Chu tich UBND cép x& va cac td chirc, ca nhéan lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Piéu 4;

- B6 Lao dong - Thuong binh va X3 hdi;
- Cuc Kiém so4t TTHC - VPCP;

- CT, PCT UBND tinh;

- VPUB: CVP, PCVP, KGVX, CBTH;

- Luu: VT, TTHC(htd).

KT. CHU TICH

A. N A
ran Hoang Tuan



PHU LUC I

BiA ﬁ N TINH QUANG NGAI

SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

DUGC SUA POIL, BO SUNG TRONG LINH vucC
AHOQI THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
..'\\ NH VA XA HOQI VA UBND CAP HUYEN

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA

STT

M3 s6 thi
tuc hanh
chinh

Tén thi tuc hanh
chinh

Pia diém, cich thirc
thuc hién

Tén vin ban QPPL quy
dinh ndi dung sira doi,
bo sung

Ghi chu

2.000025.000.

00.00.H48

Cap gidy phép
thanh 13p co s& ho
tro nan nhan

Tiép nhan hd so va hen tra két qua
gidi quyét tai Trung tdm Phuc vu -
Kiém soat thu tuc hanh chinh tinh
(Pia chi: S6 54 Hung Vuwong, thanh
ph6é Quang Ngii, tinh Quang Ngai)
thong qua céc cach thac sau:

- Truc tiép.
- Qua dich vu buu chinh.

- Qua dich vu cong truc tuyén tai dia
chi:
https://dichvucong.quangngai.gov.vn;
https://dichvucong.gov.vn.

Thong tu sé 08/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29/8/2023
cua B0 trudng Bo Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi
sura ddi, bd sung, bii bé mot
s6 didu cua cac Thong tu,
Thoéng tu lién tich cé quy
dinh den viéc nop, xuat
trinh s6 ho khau gidy, sb
tam tr hodc gidy to gidy c6
yéu cau xac nhén noi cu tra
khi thuc hién tha tuc hanh
chinh thuoc linh vuc quan
ly nha nudéc cta Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa
hoi.

TTHC da duoc
stra d6i, bd sung
thanh phan hd so,
mau don, mau to
khai, co s& phap
1y.
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II. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

STT

Ma s6 thi
tuc hanh
chinh

Tén thi tuc hanh
chinh

Pia diém, cich thirc
thue hién

Tén vin ban QPPL quy
dinh noi dung sira doi,
bo sung

Ghi chu

2.001661.000.

00.00.H48

Hb tro hoc vian hda,
hoc nghé, tro cép kho
khin ban dau cho nan
nhan

Tiép nhén ho so va tra két qua
giai quyet tai Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua ctia UBND cap
xd, BO phan Tiép nhan va Tra
két qua cia UBND cép huyén
thong qua cac cach thirc sau:

- Truc tiép.

- Qua dich vu buu chinh.

- Qua dich vu cbng truc tuyén tai
dia chi:

https://dichvucong.quangngai.go
v.vn; https://dichvucong.gov.vn.

Thong tu s6 08/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29/8/2023
cua Bo trudng Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi sua
doi, bd sung, bai bo mot sb
didu cua cac Thong tu,
Théong tu lién tich cO quy
dinh dén viéc ndp, xuat trinh
s6 ho khau glay, s6 tam tra
hodc gidy to gidy c6 yéu ciu
xac nhén noi cu tra khi thuc
hién thu tuc hanh chinh thuoc
linh vuc quan ly nha nudc
cua Bo Lao dong - Thuong
binh va X3 hoi.

TTHC da duoc
sta doi, bd sung
thanh phan hd so,
mau don, miu to
khai, co s& phap
ly.
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PHU LUC II
W HANH CHINH TRONG LINH \ 4@ PHONG CHONG TE NAN
' ET CUA SO LAO DPONG - THUONG BINH VA XA HOI
CAD B N TREN DIA BAN TINH QUANG NGAI
(Phé duyét kém theo Quyét dm £, A99F —UBND ngay 9 / AL /2023 ciia Chii tich UBND tinh Quang Ngdi)

QUY TRINH NOI BO GIAZI Q :
XA HOI THUQC THAM,

Luu y quy cach thuc hién va quy wée vidt tit trong quy trinh

- Khi chuyén ho so gzay Chuyén day du Glay tlep nhan hd so va hen tra ket qua (Mau so 01 - Quyet dinh so 1179/0D-
UBND ngay 21/12/2018 ciia UBND tinh) va Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so (Mdu sé 04 - Quyét dinh s6 11 79/0D-
UBND ngay 21/12/2018 cua UBND tinh).

- Khi phan cong xu ly hé so, chuyén tzep hé so tir b6 phdn nay sang bg phdn khac xu ly: Phai ky, ghi r6 tén nguoi phan
cong/ngudi chuyen tlep, ngudi nhan trén Phiéu kiém soat ‘qua trinh giai quyét hd SO (Mau 04); dong thoi phai phan cong/
chuyén tiép trén phan mém dién tt, tring khép véi Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mdu 04).

- Xur Iy viéc dieng gidi quyét ho so:

+ Trudng hop hd so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 1¢: Trong thoi han quy dinh, ke tir ngay nhan duoc hd
so, phai ban hanh Thong bao bd sung, hoan thién lai hd so theo dung mau (Mau s6 07 - Quyét dinh sé 1179/0D-UBND ngay
21/12/2018 ciia UBND tinh); trir tradng hop bd sung hd so theo quy dinh phép luat dién ra sau buédc B4.

+ Truong hop khong du ho so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong béo tra ho so khong giai quyét (Mdu s6 08 -
Quyét dinh s6 1179/0D-UBND ngay 21/12/2018 cia UBND tinh).

- Quy wéc viét tat trong Quy trinh gidi quyét:

+ Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua, viét tét 1a: “Mau sé 017

+ Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, viét tit 1a: “Mau sé 04”.
+ Thong bao bo sung, hoan thién lai ho so, viét tit 1a: “Mau sb 07”.
+ Thong bao tra hd so khong giai quyét, viét tit 1a: “MAu sb 08”.

+ Céc budce trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.
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+ Trung tdAm phuc vu - Kiém soat thu tuc hanh chinh tinh tinh Quang Ngai, viét tit 1a: “Trung tam”.

+ Phong Tré em, Binh déng gi6i va Phong chéng té nan x3 hoi, viét tit 1a “Phong TE, BDG&PCTNXH”.
+ Uy ban nhn nhén cap huyén, viét tit 1a “UBND c4p huyén”.

+ B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cAp huyén, vidt tit 12 “Bé phéan Mbt ctra cép huyén”.

+ Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi, viét tit 13 “Phong LD-TB va XH”.

+ Uy ban nhan dan cép x4, viét tit 1a “UBND cAp x3”,

+ B phan Tiép nhan va Tra két qua ctia UBND cép x4, viét tit 13 “Bo phan Mot cira cip xa”.
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L THU TYC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO LAO PONG - THUONG BINH
VA XA HOI
Thi tuc Cap Giay phép thanh Iap co sé hd tre' nan nhan

Thoi gian thuc hién: 22 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh (trong d6: S¢ Lao dong — Thuong binh va
Xa hoi: 15 ngay lam viéc; UBND tinh: 07 ngay lam viéc).

Cac buoc

s x - Don vi/Nguoi thuc Thoi gian thuc £ . -
thuc hién Noi dung cong viéc hién hién Ket qua thuc hién
- Mau s6 01.
~ . . S - Mau s6 04.
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. i o so
BLNOP | Nhap dit lidu thong tin hd so vao Phin mém, | L0 ChU¢, cd nhan, cong | 0 e
ho so ) . chire tai Trung tdm - H¢ thong thong tin
- Quét scan, s6 hoa va luu trir ho so dién tir. giai quyét TTHC
dugc cap nhat dir
liéu.
B2: , , ‘ Cong chuc tai Trung -Mausb 01.
z . | Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé Phong TE, | thm ban giao hd so e ieen B x £
Chuy;n ho BPG&PCTNXH aiby “cho Buu dién 0,5 ngay lam viéc | - M‘au s0 04.
° chuyén - HO so.
Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem
x€ét, phoi hgp, tham dinh ho so: N
B3: Phéin A LA e s | ; s ineoa | - HO SO
n - 1. | = Trén phi€u kiém soat qua trinh giai quyét ho | Lanh dao Phong 0,5 ngay lam viéc .
cong xu ly So. - Mau s0 04.

- Trén phan mém.




Cac buoc As ,\ - Don vi/Nguoi thue Thoi gian thue J . -
thue hién Noi dung cong vige hi¢n hién Két qua thue hién
, . - H6 so.
: Xir ly huyén vién th r 1y, tham dinh ho e e N
B4h 3 sl;' y t(}:legy:;lyvéilh hi;l ;r‘; E 50 13 FIREL SN, 210 59 Chuyén vién 8,5 ngay lam viéc | - Du thao vin ban.
- Mau s6 07, 08.
Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé | . . 5 s 15 -~ | =Duthdo van ban.
B5: Tham | duyét hd so. Lanh dao Phong 03 ngay lam viéc “Hb so.
muu phé
duyét | [anh dao Sér xem xét lai hé so, ky duyét hd so. | Lanh dao S& 02 ngay lam viéc | Xg‘;gan'
; : - Ho so.
- Van thu S& vao so6 van ban, déng dau, luu trix - \ , .
B6: |10 - Van thu S& - Vin ban thim dinh
Chuyén o , - Cé tc tai 0,5 ngdy lam viéc | hd so.
Két yué - Chuyén ket qua giai quyet cho cong chuc tai Acong chic tei Trung 84y ’ )
q Trung tam. tam - Van ban lién quan
(néu co).
- Tra két qua cho td chirc, ca nhan. Thu Jai Mau s 01
. 5 < - Thu lai Mau s6 01.
- Ky xé4c nhén viéc nhan két qua trén Mau s 04. . )
B7: Tra . L o v +n .| TO chac, ca nhan, - Thu vén ban dy
Kt qua | Moi 6 chirc, cd nhan dénh gid mic do hai | c5n0 chie tai Trung | Gio hanh chinh | quyén (néu dugc ty
ong. X

- K&t thuc hod so trén phan mém Mot cira dién
tu.

tam

quyén).
- Van ban.

Tiép nhin, luan chuyén va xic Iy hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh




Cac buéc - " un Pon vi/Nguoi thyc Thoi gian thue P X -
thue hién Noi dung cong viée hién hién Két qua thwe hién
- Ho so.
B8: Tiép | Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén . T - Phiéu chuyén.
nhén hd so | v& Van phong UBND tinh xi Iy. Trung tam Uigtolamviee: | rus ban Ben quan
(néu co).
B9: Phan | . . . ; A .
i Vv h B < . : . X 2
cong xir Iy {J’anh dao Van phong UBND tinh phan cong xir Van phong UBND tinh | 02 gi¢r lam viéc Phiéu chuyén
ho so Y
- H6 so.
— - Phiéu chuyén.
Ch 2 Lanh dao Phong chuyén mén chuyén chuyén | Ldnh dao Vin phong 02 oidy 1am vie - Dy thao Quyét
Vﬁn“gg'; vién tham muu xit 1. UBND tinh BI0MAMVIEC | dinh.
- Van ban lién quan
(néu co).
- Hb so.
- Phiéu chuyén.
B11: Xir ly | Chuyén vién nghién cru, tham muu trinh Lanh Chuvén vié .+« .. |- Du thao Quyét
3 4 . z X , uyen vien . ‘z X ,
ho so dao phong Quyét dinh cap giay phép. 4 03 ngay lam vige dinh cap giay phép.
- Vén ban lién quan
(néu co).
B12: & . A . <
z Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao Van
Tham tra

A
ho so

phong UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Van phong UBND tinh

01 ngay lam viéc

Quyét dinh




Cac bude . A - Don vi/Nguoi thue Thoi gian thue x - .
thye hién NOi dung cong viéc hign hign Két qua thuc hién
B13: Phé .
~. .2 | Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, trinh | . _ . , < . B
duyj: ho linh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Van phong UBND tinh | 01 ngay lam viéc | Quyét dinh.
B14: Ky )
duyét ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay lam viéc | Quyet dinh.
SO’
B15: Phat | - ?hc‘)n% Hanh Ctlingl — Quan tri vao sb vin ban,
. <. | dong dau, luu trit ho so. 5 . , o
hanh ket 3 - s . & R . | Van phong UBND tinh | 2 gio lam viéc | Véan ban.
qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tim va i
S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.
- Tra két qua cho t chirc, c4 nhan.
- Ky xé4c nhén viéc nhan két qua trén Mau sb 04. | - Thu lai MAu s6 01.
B16: Tra oo L ., . .. ...| To chic, ca nhan, Thu vin ban &
5 ot |- Mot 6 chirc, ca nhan danh gid mic d6 hai cong chic tai Trung| Giohanhchinh |~ )0 Van ban uy
ket qua | ong. quyén (néu co).

- Két thic ho so trén phan mém Mot cia dién
tu.

tam

- Quyét dinh.
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II. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

Thi tuc H6 trg hoc viin héa, hoe nghé, trg cap khé khin ban diu cho nan nhan

Thoi gian thuc hién: 11 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho so theo quy dinh.

Cic buére P e e Pon vi/ngudi thwe | Théi gian thwe Két qua
thuce hién : § cong Vie hieén hién thwe hién
- Méu s6 01.
. . . - MAu s6 04.
B NG - Hudng dan, kiém tra, tlé}? nhan ho so. ‘ T4 chirc, ¢4 nhan, cong 1B so.
h%) SO’Qp - Nhap dir liéu thong tin ho so vao Phan mém. chic tai BO phdn Mot |  Gio hanh chinh Hé théng thong tin
- Quét scan, s6 héa va luu trit ho so dién ti. CIRCap 29 giéi. quyét TTHC
dugc cap nhat dir
liéu.
) -Mau sb 01.
B2: o Cong chirc tai Bo phan . _
Chuyen ho | Chuyén ho so ve cong chirc chuyén mon. ae o Ao~ | 0,5ngaylam viéc |- Mau so 04.
Mot cura cap xa .
il - Ho so.
- Cong chirc chuyén mon tham muu xt 1y, tham - 13 so.
. Xir 1y | dinh h so theo quy dinh hién hanh. 5 ; 5 «
B3I;6XS‘(‘;IY ‘ Aty S e g%rr‘lg chuc  chuyén | oy 1am vise | - Miu sb 07, 08,

- Trinh Lanh dao UBND cap xi phé duyét hd
SO.

- Lap ho so.
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4
Cac buée o " o Pon vi/ngwoi thue Thoi gian thue Két qua
‘n Noi dung cong viéc an * n ’
thure hién : ; hién hién thuwe hién

B4:Any Lanh dao UBND cép x3 xem xét lai hd so, ky | Lanh dao UBND cép s a : 5 R
duyét ho ~ 01 ngay lam viéc | Xac nhéin ho so.
o duyét hd so. xa
. |- Vian thu cép xa vao s6 van ban, dong diu va g
BS: Phat | |1 trit hd so. Van thu cap x3/ cong
hanh va chuc tai B§ phan mot 0.5 neav 13 ae |1
chuyén hd |- Chuyen két qua giai quyét cho Bo phan Mot _— Cé(lp, xd/co quan,| ngay lam viec | Ho so.
- clra cap xa chuyén lién thong dén Bo phan Mot don vi tiép nhan
cua cap huyén.
Tiép nhin, ludn chuyén va xir Ij hé so lién thong tai B phin Mot cira cdp huyén
-Mau s6 01.
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. ] - Mau 56 04.
A Y \ T To chitre, ca nhan, cong - Hb so.
B1613‘ Nop |- Nhap dir hc;u’ thong tin ho so V‘ao Phan mém. | chirc tai B6 phan Mdt| Gid hinh chinh e e
KR SEl - Quét scan, 6 héa va luu trit ho so dién tir (néu | cira cép huyén - H¢ thong t ong {in
c0). ' mot cua dién t
dugc cap nhat dir
liéu.
B7: i N L ) . . ) - Miu 8601.
Chuyén hd C‘huyen ho so (giay, dién tir) vé Phong LD - TB CoAng E:hucA tai Bc_: phan 0,5 ngdy 1am viée | - Miu sb 04.
o va XH. Mot cira cap huyén

- Ho so.
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Cac buéc . A n Pon vi/nguoi thue Thoi gian thuc Két qué
o Noi dung cong viéc by »
thue hi¢n hién hién thyc hién
Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem
xét, tham dinh ho so: N
B8: Phan . 2 sk ; % o3 2. 7.k | v . %45 ., | -Hoso.
n ., | - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho | Lanh dao Phong 0,5 ngay lam viéc .
cong xwrly | - Méu s6 04.
- Trén phan mém.
- Ho so.
BY: Xir1j | Chuyén vién tham muu xt 1y, thim dinh ho so Chuvén vién 03 nedv lam viee |- COng van kém
ho so theo quy dinh hién hanh. y gay : danh sach.
- MAu s6 07, 08.
- Hb so.
B10: Xem | Lanh dao Phong LD - TB va XH xem xét, k¥ hd - Phiéu chuyén.
xét, trinh | so trinh Chu tich UBND cap huyén xem xét, | . . . s sl |- Cong vin keém
duyét ho quyét dinh chi hd trg hoc van hoa, hoc nghe, trg Larildao Ehoig 01 ngay lam wgo danh sach.
SO’ cap kho khan ban dau cho nan nhén. e e 1ea
- Vén ban lién quan
(néu co).
B11: Ky | Chua tich UBND cip huyén xem xét, quyét dinh b £
duyét hd | chi hd trg hoc van hoa, hoc nghé, tro cap kho ChuA tjch WBNEL eap 2,5 ngay lam viéc Quyét dinh.
: ’ A . huyén
SO’ khan ban dau cho nan nhan.
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i i . P as s Két qua
L blf?'c Noi dung cong viéc Do v;/n.gAum thiyre Thoi slan thye o ana
thue hi¢n ) hi¢n hién thure hién
. |- Van thu huyén vao sé vin ban, déng déu, luu
B12: Phat | 53 g0, - Vén thu huyén
hanh va_ . , R S T &t dinh
chuyén hd |- Chuyén két qua giai quyét cho cong chuc tai | - ACong chirc tai Bo| 0,5 ngaylam viéc | Quyét dinh.
- Bo phén Mdt cira cap huyén dé chuyén hd so phén Mot cira huyén
lién thong dén Trung tam.
- Tra két qua cho té chirc, c4 nhan.
- - Ky xacv nhén viéc nhén két qua trén Mau sb 04. o N - Thu lai Miu s6 01.
LS+ ra - Moi to chic, ca nhin danh gia mic do hai | Congc Uc tai B phén 1 ;
két qua | |opg. MOt cira cép huyén (i¢ hanh chinh | . Thu van ban uy

- Két thic ho so trén phan mém Mot cira dién
tu.

quyén (néu o).






