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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 20 /2024/QD-UBND Quang Ngai, ngay AR thdng 6 nidm 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh tiéu chi xét duyét ho so dé nghi thanh lap
Van phong cong chirng trén dia ban tinh Quang Ngai

UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can cir Ludt To chike chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 201 5
va Lugt sva doz b6 sung mét sé diéu cua Ludt T6 chite Chinh phii va Lugt T6
chikc chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cive Luat Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 ndm
2015 va Ludt sira d6i, b6 sung mot sé diéu cia Ludt Ban hanh vin ban quy
pham phap ludt ngay 18 thang 6 nam 2020;

Can cue Ludt Cong chung ngay 20 thang 6 nam 2014;

Can cir Ludt sia doi, bé sung mot s6 diéu cua 11 Ludt co lién quan dén
quy hoach ngay 15 thang 6 nam 2018;

Can cir Nghi dinh s6 ' 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét va hwdng dan thi hamh mét sé diéu cia Lugt Cong chung;

Can cir Théng tw s6 01/2021/TT-BTP ngay 03 thang 02 nam 2021 cua Bo
truéng Bé Tw phdp quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt
Cong chung;

Theo dé nghi cia Gidm déc 8¢ Tu phdp tai To trinh s6  28/TTr-STP ngay
08 thang 5 ndm 2024 vé viéc ban hanh Quyét dinh ban hanh Quy dinh tiéu chi
xét duyét hé so dé nghi thanh ldp Van phong cong chimg trén dia ban tinh
Quang Ngai.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh tiéu chi xét duyét hd
so @& nghi thanh lép Van phong cong chimg trén dia ban tinh Quang Ngai.

Diéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 25 thang 6 nam 2024
va thay thé Quyét dinh sb 04/2020/QDb-UBND ngay 20 thang 01 nim 2020 cua Uy
ban nhén dén tinh Quang Ngai ban hanh Quy dinh tiéu chi, cch thirc xét duyét hd
so dé nghi thanh 18p Vén phong cong ching trén dia ban tinh Quang Ng4i.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhén dén tinh, Gidam déc S¢ Tu phép,
Thu trudéng cac so, ban, nganh tinh; Chi tich Hdi cong ching vién tinh Quang
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Ngai; Chu tich Uy ban nhan dan céc huyén, thi X4, thanh phé va céc tb chuc, ca
nhén ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyeét dinh nay./.
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) QUY PINH
iéu ck j xet duyét ho so dé nghi thanh lap Van phong
. 4®gong chirng trén dia ban tinh Quang Ngii
et dinh so 20 /2024/OD-UBND ngay{2. thdng 6 nim 2024
cua Uy ban nhan dan tinh Quang Ngdi)

Chuwong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh tiéu chi xét duyét hd so dé nghi thanh 14p Van phong
cong chung trén dia ban tinh Quang Ngéi.

Piéu 2. Poi twong ap dung
1. Cong ching vién c¢6 ho so dé nghi thanh lap Van phong cong chimng.

2. Co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan dén viéc xét duyét hd so dé nghi
thanh 14p Van phong cong chung trén dia ban tinh Quang Ngai.

Piéu 3. Nguyén tic quy dinh tiéu chi xét duyét hd so dé nghi thanh 1ap
Van phong cong chirng

1. Phu hop véi quy dinh ctia phép luét va tinh hinh thuc tién cia dia phuong.

2. bam béo tinh minh bach, khach quan, céng bang, ding quy dinh khi thuc
hién viéc xét duyét hd so dé nghi thanh 1ap Vian phong cong chimg.

3. Thuc hién dinh hudéng phat trién Vin phong céng chimg c6 kiém soat, gin
véi dia ban dan cu; khong tap trung nhiéu Van phong cong chimg trén cung mot
dia ban cap huyén; bdo dam 6n dinh, bén vimg, phén bd hop ly gin voi su phat
trién kinh té - xa hdi theo dia ban cap huyén nhim dap tmg ddy du nhu ciu cong
chimg hop ddng, giao dich ctia td chuc va c4 nhan.

Chuwong I1
TIEU CHI VA SO PIEM CUA CAC TIEU CHI

Diéu 4. Tiéu chi va s6 diém t6i da cia tung tiéu chi
Tong s6 dlem cua cac tiéu chi thanh 1dp Van phong cong chimg 1a 100 (mdt
tram) diém, bao goém:

1. Tiéu chi vé nhén su ctia Vin phong cong chimg: Téi da 1a 54 (nam muoi
bon) diém.

2. Tiéu chi v& vi tri, tru s Van phong cong chimg: Téi da 14 30 (ba muoi) diém.
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3. Tiéu chi vé co sé vét chit phuc vy cho hoat dong nghiép vu va tng dung
cong nghé thong tin: Toi da 1a 10 (muwoi) diém.

_ 4. Tiéu chi vé tinh kha thi cia P& 4n thanh lap Van phong cong chimg va
tinh On dinh, bén ving cta Van phong cong chimg: T6i da 1a 06 (sdu) diem.

Piéu 5. Noi dung va thang diém cia cic tiéu chi

A
So
diem

STT Noi dung tiéu chi )
(t6i da)

Tiéu chi vé nhan sw ciia Vin phong cong chirng

Mbi ho so d& nghi thanh 1ap Van phong cong chimg duoc tinh diém cong
1 |1tdi da cho 03 cong chimg vién va 03 nhan vién gitip viéc vé chuyén mén, | 54
nghiép vu; 01 nhan vién ké todn; 01 nhan vién céng nghé théng tin; 01 nhan
vién van thu - luu trit; 01 cong tac vién phién dich; 01 nhén vién bao vé

a | Cong chung vién 34
- | S luong cong chung vién 13
Van phong céng chimg do 02 c6ng chimg vién thanh 14p 10
Van phong cong chig do 03 céng chimg vién thanh lap 13

Van phong cong chimg c¢6 cong chimg vién tham gia thanh 1ap bi x1r phat vi
pham hanh chinh lién quan dén hoat dong cong chimg ma chua hét thdi han
duoc coi la chua bi xir ly vi pham hanh chinh theo quy dinh tai khoan 1 Piéu
7 Ludt Xur Iy vi pham hanh chinh tinh dén ngay nép hd so dé nghi thanh lap
Vin phong cong chimg thi duoc 50% sb diém.

_ | Thoi gian hanh nghé cta cong ching vién (s6 diém tai tiéu chi nay 9
duoc xét cho tung cong chimg vién)
Du6i 02 nam
T di 02 ndm dén dudi 05 ndm
Tur dd 05 ndm tré 1én 3
_ | Cong chung vién di timg 1a Truéng phong, Pho Truong phong cong 12
chimg, Trudng Vin phong cong chimg
Dud6i 05 nam
Tir dii 05 ndm dén dudi 10 nam 3
Tur dd 10 ndm tré 1én
b Nhén vién gitp viéc vé chuyén mén, nghiép vu (sé diém tai tiéu chi 12
nay duoc xét cho timg nhén vién chuyén mon, nghiép vu)
- | Trinh d6 chuyén mén 6
Ct nhén luét tré 1én 2
Trung cap hodc cao dang luat 1
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C6 chimg chi tt nghiép khoa dao tao nghé cong chung hoac khoda
bdi dudng nghé cong chirng hodc c6 thoi gian cong tac phéap luat tir 1
da 05 nam tré 1én

C6 thoi gian cong tac tai t6 chirc hanh nghé cong chung tir di 01 nim
trg 1én

Nhén vién ke toan 2

Cé bang tir trung cip trd 1én chuyén nganh tai chinh - ké toan hoac
cac chuyén nganh phu hop c6 lién quan

C6 thoi gian lam cong tac ké toan tir du 01 ndm tré 1én 1

Nhan vién cong nghé thong tin 2

C6 bang trung cép trd 1én chuyén nganh coéng nghé thong tin 1

Co thoi gian lam viéce trong linh vuc cong nghé thong tin tir du 01
nam tré lén

Nhan vién van thu - luu trit

C6 bang trung cép trd 1én chuyén nganh van thu - luu tri

C6 thoi gian lam cong tac van thu - luu trir tir da 01 ndm trd 1én

Cong tac vién phién dich

C6 thoi gian 1am cong tac phién dich, dich thuat tir da 01 nim tré 1én

—t [ [ | = N

Nhan vién bao vé

Vin phong cong chimg c6 hop ddng véi nhan vién bao vé 1

Truong hop nhan vién nghiép vu cia Van phong cong chimg kiém nhiém
nhan vién ké toan, cong nghé thong tin, vdn thu - luu trit thi chi dugce tinh
diém cua nhan vién nghiép vu

Tiéu chi vé vi tri, tru s& ciia Vin phong cong chirng 30

Vi tri du kién dit tru s& 4

D6i véi dia ban cép huyén chua c6 Van phong cong chimg (dp dung cho
ho so dé nghi thanh ldp Viin phong cong chimg dau tién trén dia ban)

Di véi dia ban cdp huyén da c6 Vin phong cong chimg, dia diém
dat tru s¢ lam viéc cua Van phong cong chung & vi tri thuan tién cho )
nguoi yéu cau cong ching va phai cach vi tri tru s¢ lam viéc clia Van
phong cong chimg gan nhit hién cé trén dia ban:

Tir 03 km dén dudi 05 km 1
Tur ¢ 05 km tro 1én 2
Tru s& cua Van phong cong chung 26

Tdng dién tich san ciia ngdi nha (céng trinh)

T 100 m? dén dudi 150 m?

T 150 m? dén dudi 250 m?




Tt 250 m? trd 1én

Tinh phép ly ctia tru so

Do thué, mugn tir 05 (ndm) ndm tré 1én

Thude quyén s hiru cia mot trong cac cong chung vién hoic thudc
quyén sé hitu chung cua cc cong chig vién tham gia thanh 13p

B6 tri, sap xép vi tri lam viéc (co khu v lam viéc cho cong ching vién,
nhdn vién; khu vuc tiép nguoi yéu cau cong chimg; noi heu trit hé so)

Khu vyc 1am viéc cua céng chimg vién va nhan vién ctia Vin phong
cong chirng

w

Duéi 03 m?/nguoi

T 03 m? dén dudi 05 m?/ngudi

Tt 05 m? trd 1én/ngudi

Khu vuc tiép nguoi yéu cau cong chimng

Du6i 30 m?

T 30 m? dén dudi 50 m?

T 50 m? trd 1én

Noi Iuu trit ho so cong chung

Tu 15 m? d&én dudi 30 m?

T 30 m? dén dudi 50 m?

T 50 m? trd 1én

Noi d xe cho khach hang

Dién tich danh cho khach hang dé xe

Duéi 20m?

T 20m? tré 1én

Nr—*l\).{kwNwaNr—-wwl\)H

Noi danh cho khach hang dé xe hop phéap, thuén tién, dam bao an
ninh trét ty, an toan giao thong

Hop phap

Thuan tién

0,5

DPam béo an ninh trat tu, an toan giao thong

0,5

Tiéu chi vé co s& vat chat phuc vu cho hoat dong nghiép vu va
rng dung cong nghé thong tin

10

Trang bi mdy vi tinh, may in, ban ghé, may photocopy va cac trang
thiét bi dé lam viéc (ban, ghe tu, ké dung ho 50, nudc uong cho
khdch hang, ghé ngéi cho va cde trang thiét bi can thiét khac) dam
bao cho hoat dong ciia Van phong cong chung

Thuc hién viéc két néi, st dung phan mém co sé dit liéu cong chimg

Lép dit hé théng camera giam sat
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C6 trang bi thiét bi, phuong tién phong chong chay, nd t6i thidu gbm:
binh chira chay, hé thong bién bao va céc thiét bi khac

Tiéu chi vé tinh kha thi cia Pé an thanh lap Van phong cong
chirng va tinh 6n dinh, bén virng cia Van phong cong chirng

a | Tinh kha thi cia D& 4n thanh lap Van phong cong chimg 2

Xéc dinh dugc dugc thoi gian, tién d6 trién khai thuc hién va cac
- | bién phdap, hinh thuc dua Van phong cong chimg di vao hoat dong; 1
bao dam céac ndi dung trong Pé 4n thanh 1ap Van phong cong chirng

Xay dung duoc ndi quy, quy ché tb chirc va hoat dong ¢ quan 1y hoat
dong ctia Vin phong cong chimg (/é loz lam viéc; phdn cong trdch
- | nhiém doi véi timg bo phdn, cé nhdn; méi quan hé néi bé, quan hé voi 1
khdch hang; lich lam viéc; quy trinh nghiép vu céng chimg cia Vin
phong cong chumg...) bao dam chit ché, diing quy dinh ctia phap luat

Tinh 6n dinh, bén ving ctia Vin phbng cong ching

b | (@uoc xdc dinh, ddnh gid trén co sé tong thé cdc tiéu chi vé nhan Su; 4
Vi tri, tru $3; co s6 vdt chat cia Vin phong cong chung)

- | Nhan su 2

- | Vitri, tru s& 1,5

- | Co sd vat chat 0,5

e A e R A o A J4 A
Dieu 6. Diém so cia ho so dwgc xét duyét

Ho6 so dé nghi thanh 1ap Van phong cong chimg dugc xét duyét phai dat tir: 75
(bay muoi lam) diém tr& 1én d6i v6i dia ban thanh phd Quang Ngai; 70 (bay mueoi)
diém tro 1én dbi voi dia ban cac huyén Binh Son, Tu Nghia, thi xd Pirc Phé; 65 (sdu
mueoi lam) diém tro 1én dbi voi dia ban cac huyén M6 Durc, Nghia Hanh va 55 (nam
mueoi Idm) diém tré 18n d6i véi dia ban cac huyén con lai va khong c6 tiéu chi nao quy
dinh tai Piéu 5 ctia Quy dinh nay dat dudi 50% s6 diém.

Chuong II1
TO CHUC THU'C HIEN

Dieu 7. Trach nhiém cia cac co quan, to chirc, ca nhan
1. S6 Tu phéap

a) Thuc hién t1ep nhan hé so dé nghi thanh 1ap Vin phong cong chimg; kiém
tra, thdm dinh céc diéu kién, tiéu chi trong dé 4n thanh 1ap Van phong cong ching.
Chiu trach nhiém thanh 1ap T xét duyét hd so dé nghi thanh lap Vién phong cong
chimg va ban hanh Quy ché hoat déng ciia T d& thuc hién viéc xét duyét hé so
theo Quy dinh nay. Trinh Uy ban nhén dén tinh xem xét, quyét dinh cho phép
thanh 18p Véan phong cong chimg theo quy dinh.

b) Tiép nhén, thAm dinh, xét duyét va cho phép thay ddi noi dung ding ky
hoat dong veé tru s& lam viéc cua Van phong cdng chimg trong truong hop quy




dinh tai Diéu 8 Quy dinh nay.

c) Trudc khi cip Gidy ding ky hoat déng, S& Tu phép c6 trach nhiém kiém
tra viéc thuc hién céc ndi dung ¢4 néu tai h6 so dé nghi thanh 14p Vian phong cong
chimg da duoc Uy ban nhan dan tinh quyét dinh thanh lap.

d) Thong béo bang van ban va néu 1 Iy do cho ngudi ndp ho so d& nghj thanh lap
Van phong cong chimg va ho so dé nghi thay doi noi dung dang ky hoat dong Ve tru s¢
lam viéc ciia Vin phong cong chimg trong truong hop xét duyét ho so khéng du diéu kién.

d) Xem xét, tham muu Uy ban nhén dan tinh thu hdi quyét dinh cho phép thanh
lap Van phong cong chimg trong truong hop Van phong cong ching sau khi duoc
cho phép thanh 14p khong bao dam thuc hién déy du cac ndi dung tai Pé 4n thanh 1ap
Van phong cong chimg theo quy dinh ctia Luat Coéng chimg va Quy dinh nay.

e) Giai quyét khiéu nai, té co (néu cé) trong xét duyét hd so dé nghi thanh
1ap Vén phong cong chiig theo quy dinh phap lut.

2. Cong ching vién ndp hd so dé nghi thanh 14p Van phong céng chimg

@) Nop kém theo hd so céc gidy tor chimg minh vé nhimg néi dung trinh bay trong
Dé an thanh 1ap Vian phong cong chimg dé lam co s cho vide xét duyét theo quy dinh.

’ b) Chiu trach nhiém vé tinh xac thuc ctia hod so va gia tr1 phép ly cia cac
gidy to ching minh cho céc tiéu chi da duoc xdy dung trong dé an thanh 14p Vin
phong cong chimg.

c) Thuc hién dung céc ni dung trong dé 4n thanh lap Vén phong céng
chimg sau khi ¢é quyét dinh cho phép thanh lép Van phong cong chimg cua Uy
ban nhéan dén tinh.

3. Cac co quan, to chtrc, ca nhan ¢6 lién quan

Can ctr chiic nang, nhiém vu, quyén han dugc giao c6 trach nhiém phéi hop
v6i S¢ Tu phép trong qua trinh xét duyét hd so dé nghi thanh 14p Van phong céng
chimg theo quy dinh.

Diéu 8. Quy dinh chuyén tiép

1. Vén phong cong chimg da duge thanh 14p khi thay déi noi dung déng ky hoat
dong (thay doi dia diém tru sé Ven phong cong chimg trong ciimg dia ban cdp huyén) thi
phéi ddm bao tiéu chi tru sé lam viéc va cé sé diém khéng dudi 50% diém sb ciia tidu chi
Ve Vi trf, tru 6 ctia Vin phong céng chimg duoc quy dinh tai Didu 5 Quy dinh nay.

2. Van phong cong chimg d duoc thanh 14p khi thay d6i néi dung dang ky
hoat dong (thay doi dia diém tru sé Vin phong céng chimg tir dia ban cap huyén
ndy sang dia ban cdp huyén khdc) thi phai dam bao cc tiéu chi va sé diém duoc
quy dinh tai Quy dinh nay.

Piéu 9. Didu khoan thi hanh

Trong qua trinh tb chirc thuc hién, néu cé kho khan, vudng méc phét sinh,
Cac co quan, to chire, c4 nhan phan anh bang van ban vé S& Tu phap dé tong hop,
bdo cao Uy ban nhén dan tinh xem xét stra ddi, bd sung cho phu hop./.
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