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QUYET PINH

V& viéc cong bé thii tuc hianh chinh méi ban hanh
thudc pham vi chirc niing quén Iy cia B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

BO TRUONG BQ LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOQI
Can ctr Nghi dinh s6 106/2012/ND-CP ngay 20 thang 12 nam 2012 cla

Chinh phu quy dinh chtc ndng, nhiém vu, quyén han va co ciu t chirc ctia Bo
Lao dong - Thuwong binh va Xa hdi;

Can ctr Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh
pht v& kidm soat thi tuc hanh chinh va Nghi dinh sb 48/2013/ND-CP ngay 14
thang 5 nam 2013 cta Chinh phu sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh
lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghj ctia Cuc truéng Cuc Bao trg x4 hdi va Vu truéng Vu Phép ché
Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi,

QUYET PINH:

Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy cic thu tuc hanh chinh méi ban
hanh linh vuc Bao trg x4 hdi thudc pham vi chirc ning quan ly ctia Bo Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong B9, Vu trudng Vu Phép ché, Cuc trudng Cuc Bao

tro xa hoi va Thu trudng cac don vi ¢6 lién quan chiu tridch nhi€ém thi hanh Quyét
dinh nay./. ki/

Noi nhin: KT. BQ TRUONG
- Nhu didu 3; PHE.JTRUONG
- B§ truong;

- B3 Tu phép (Cuc Kiém sodt TTHC);
- UBND tinh, thanh pho truc thuge TW;
- Luu: VT, PC.
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Heua 3g) truong Bo Lao dong-Thuong binh va Xa hgi)

* Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh:

STT Tén thiu tuc hanh chinh Linh Co quan thyc hién

vuce

Thi

tuc hanh chinh cip huyén

1 | Thu tuc thanh 13p Trung tdm cOng | Bdo trg | Phong Noi vu; Uy ban nhan
tac xd hoi cong lap x4 hoi | dan cap huyén

2 | Thu tyc giai thé Trung tdm cdng tac | Béo tro Phc‘)ng Noi vu; ﬁy ban nhan
x3 hoi cong 14p xa hoi | dan cap huyén

3 | Thu tuc thay dbi tén goi, tru s¢ lam | Bao trg | Phong Noi vu; Uy ban nhéan

viéc cta Trung tAm cong tac xa hdi | xdhoi | dan cap huyén
cong lap




PHAN IL. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

1. Thi tuc thanh 1ip Trung tim cong tdc xa hoi cong 1ap:

a) Trinh tu thuc hién; thoi han giai quyét:

- Buéc 1: Co quan, t§ chirc dé nghi thanh 1ap Trung tdm cong tac x& hoi
1ap hd so theo quy dinh, gui dén Phong Noi vu dé thAdm dinh; di véi céc co

quan c6 lién quan @& phdi hop hoic dé biét thi chi ghi tén cdc co quan d6 vao
muc noi nhén cda cdng van hodc t& trinh dé nghi thanh lap.

- Budce 2: Phong Noi vu ¢6 trach nhiém tiép nhan, xt ly, thdm dinh ho so
theo quy ché 1am viéc cua co quan, theo quy dinh cua phap ludt. D4i v6i nhitng
vén dé chua rd hodc con ¢ ¥ kién khac nhau thi yéu cdu co quan dé nghi thanh
1ap don vi su nghi€p cong 1ap phai ¢6 van ban giai trinh bd sung hoic theo uy
quyen cua ngum c6 thAm quyén quyet dinh thanh 14p Trung tdm c6ng tac x& hoéi
td chirc hop v6i co quan trinh d&& 4n va céc co quan co lién quan dé lam o va
béo céo co quan hodc ngudi co thim quyen quyét dinh. Trong thdi han 15 (mudi
1dm) ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1& (dung thu tuc), Phong Noi
vu phai c6 vén ban thidm dinh.

- Budc 3: Phong N01 vy chu tri, phdi hop véi co quan dé nghi thanh lap
Trung tdm cOng téc x& hoi hoan tat ho so va céc thu tuc theo quy dinh dé trinh
Cht tich Uy ban nhan dan c4p huyén quyét dinh thanh 1ap Trung tam cong tac
xd hoi. Trong thoi han 20 (hai muoi) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so
va van ban thdm dinh ctia Phong Noi vy, Chu tich Uy ban nhan dan cp huyén ra
quyet dinh thanh 18p. Trudng hop khong ddng v viéc thanh lap thi thong bao
bing van ban cho co quan trlnh dé nghi thanh 1ap Trung tdm cdng tac xa hoi biét
o ly do.

b) Cach thire thyce hién:

Nop truc tiép hogic gui hé so qua duong buu dién.

¢) Thanh phén, s lugng hd so:

* Thanh phan hd so gém:

- P& 4n thanh 13p Trung tim cOng tac xa hoi. Pé 4n gém nhitng ndi dung
sau:

+ Sy cin thiét va co s& phap ly;

+ Muc tiéu, pham vi dbi tuong hoat dong, tén goi clia td chuc;

+ Loai hinh don vi sy nghiép cong lap;

+ Vi tri, chitc nang, nhiém vu va quyén han;

+ Co chu td chirc (néu c6 quy md 16n);

+ Co ché tai chinh, co ché hoat dong;



+ Dy kién v& nhén sy, s§ huong ngudi lam viée theo vi trf viée lam, kinh
phi hoat djng, tru s& lam viéc va trang thiét bi, phuong tién cin thiét dé bao dam
cho don vi su nghiép cong 14p hoat ddng sau khi dugc thanh 14p;

+ Phuong 4n t8 chirc va 19 trinh trién khai hoat dong ctia don vi sy nghiép
cong lap;

+ Kién nghi ctia co quan x4y dung d@ 4n thanh 13p don vi su nghiép cong
18p (néu co);

+ Céc ndi dung khac thyc hién theo quy dinh cia phép luat chuyén nganh
va hudng dan cia B§ quan ly nganh, linh vuc.

- Vin ban d& nghi, to trinh thanh lép Trung tdm cdng tac xa hoéi, du thao
quyét dinh thanh 1ap, dy théo quy ché tb chirc va hoat dong va cac tai liéu khac
c6 lién quan (gidy to dét dai, kinh phi, ngudn nhén lyuc), trong d6 To trinh thanh
1ap gdbm nhing n6i dung sau:

+ Qua trinh xay dung dé an;
+ No6i dung chinh ctia dé an;
+ Nhitng vin d& con ¢ y kién khac nhau va nhiing vén dé c6 lién quan.

- Y kién bing vin ban cua cic co quan c6 lién quan ve€ viéc thanh 14p
Trung tdm cOng tac xa hoi.

- Bao cdo giai trinh viéc tiép thu y kién cua cac co quan c6 lién quan.

* S lugng hd so: 01 (mdt) bd.

d) Déi tuong thuc hién thi tyc hanh chinh:

Co quan, tb chirc dé nghi thanh 13p Trung tdm cdng tac xa hoi cong 1ap.
e) Co quan thyc hién thd tuc hanh chinh:

Uy ban nhén dan c4p huyén.

g) Két qua thuc hién thu tyc hanh chinh:

Quyét dinh thanh 13p Trung tAm cua Chu tich Uy ban nhan dén cdp huyén.
h) L¢ phi: Khong

i) Tén miu don, mau t& khai: Khong.

k) Yéu céu, diéu kién thyc hién thd tuc hanh chinh:

- C6 muc tiéu, chirc ndng, nhiém vu cu thé theo quy dinh tai Thong tu
Lién tich 09/2013/TTLT-BLDTBXH-BNV ngay 10/6/2013 ctia B6 Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi va B Noi vu huéng dan chic niang, nhiém vy, quyén
han va co céu td chirc ctia Trung tAm cung céap dich vu cong tac x4 hoi cong lap;

- Phu hop voi quy hoach mang luoi td chirc Trung tAm cong téc x4 hoi da
duoc cip c6 thim quyén phé duyét (néu co);

- C6 try s& lam vigc hodc d& an quy hoach cép dét xay dung tru s& da
duoc cip co thAm quyén phé duyét (trudng hop xdy dung tru sé méi); trang thiét
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bi cAn thiét ban dAu; ngudn nhan sy va kinh phi hoat dong theo quy dinh cta
phap luét.
1) Can ¢t phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sd 55/2012/Nb-CP ngay 28 thang 6 nim 2012 cua Chinh phu
Quy dinh vé thanh 1ap, t& chirc lai, gii thé don vi su nghiép cong 14p.

- Thong tu Lién tich 09/2013/TTLT-BLDTBXH-BNV ngay 10/6/2013
cia B§ Lao dong-Thuong binh va Xa hoi va B6 Noi vy huong din chirc ning,
nhiém vy, quyén han va co cAu t6 chue ctia Trung tim cung cap dich vu cdng tac
x4 hoi cong 1ap.

2. Thi tuc giai thé Trung tim cong tac xa hdi cong ldp
a) Trinh ty thuc hién, thoi han gidi quyét:

- Bude 1: Co quan, tb chirc d& nghi giai thé Trung tdm cong tac x4 hoi lap
hd so theo quy dinh, giri dén Phong Noi vy dé thdm dinh.

- Budc 2: Phong N&i vu ¢6 trach nhiém tiép nhén, xit ly, thdm dinh hé so
theo quy ché 1am viéc ctia co quan, theo quy dinh cta phap luét. Trong thoi han
15 (muoi 1lam) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1&, Phong Noi vu
phai c6 van ban thdm dinh.

- Buéc 3: Trong thoi han 25 (hai ldm) ngay lam vi€c, ké tir ngay Phong
Noi vu trinh ho so va van ban thim dinh, Chi tich Gy ban nhan dan cap huyén ra
quyét dinh t6 giai thé. Trudng hop khong ddng y thi thong bao bang vin ban cho
co quan dé nghj viéc giai thé biét r 1y do.

b) Céch thure thuc hién:

Nop truc tiép hogic giri hd so qua dudng buu dién.
¢) Thanh phdn, s6 lugng hd so:

* Thanh phan hd so gdm:

- D& 4n giai thé Trung tdm cOng tac xa hoi;

- T& trinh giai thé Trung tdm cong téc xa hoi va du thao quyét dinh gidi

Pé 4n va to trinh giai thé gdbm nhitng ndi dung sau:

+ Su cn thiét va co s& phép ly cia viée giai thé;

+ Phuong 4n xir Iy cdc van dé vé nhén sy, t0 chirc by mdy, tai chinh, tai
san, dat dai va cac van dé khac co lién quan;

+ Céc vén ban cia co quan ¢6 thim quyen x4c nhén vé tai chinh, tai san,
dét dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van dé khac c6 lién quan (néu co).

+ Quy dinh trach nhiém cua ngudi ding diu Trung tim cong tac xa hoi va
céc c4 nhan c6 lién quan ddi véi viéc thyc hién phuong 4n giai thé va thoi han

Xt ly.
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- C4c van ban cta co quan c6 thdm quyén xac nhan viéc hoan thanh nghia
vu vé tai chinh, tai san, dit dai, cdc khodn vay, ng phai tra va céc vén dé khac c6
lién quan (néu co).

* S8 lugng hd so: 01 (mot) bd.

d) Déi trong thuc hién thi tyc hanh chinh:

Co quan, t& chic 6 thdm quyén d& nghi giai thé Trung tAm cong tic x4
hoi cong 1ap.

¢) Co quan thyc hién thu tyc hanh chinh:

Uy ban nhan déan cip huyén.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh:

Quyét dinh gii thé Trung tAm cta Chu tich Uy ban nhén dan cép huyén.

h) Lé phi: Khong

i) Tén mAu don, miu to khai: Khong.

k) Yéu cdu, didu kién thyc hién thu tyc hanh chinh:

Viéc giai :[hé Trung tdm cong tac x4 hoi cong lap dugc thuc hign khi co
mot trong cac dicu kién sau:

- Khong con chirc ndng, nhiém vuy;

- Ba ndm lién tlep khong hoan thanh nhi¢m vu hogc hoat dong khong co
hiéu qua theo danh gia cta co quan co thim quyén thanh lap;

- Theo yéu cAu sip xep vé tb chie don vi su nghiép cong 1ap ¢é pht hop
véi quy hoach mang ludi td chirc don vi su nghiép cdng 14p da duoc cap co
thdm quyén phé duyét.

1) Cn cu phép ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sd 55/2012/Nb-CP ngay 28 thang 6 nim 2012 cua Chinh phu
Quy dinh vé& thanh 1ap, & chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong 1ap.

- Thong tu Lién tich 09/2013/TTLT-BLDTBXH-BNV ngay 10/6/2013
cia By Lao dong-Thuorng binh va Xa hoi va Bo N§i vu hudng din chic nang,
nhiém vy, quyén han va co cAu t6 chure cta Trung tAm cung cap dich vy cong tac
x& hoi cong lap.

3. Thii tuc thay ddi tén goi, tru sé l1am viéc clia Trung tim cong tic
xa h¢i cong lap

a) Trinh tu thuc hién, thoi han giai quyét:

- Budc 1: Khi thay dbi tén £0i, tru sO Jam viéc, Trung tdm cong tac xa hoi
c6 véan ban dé nghi, thong bdo vé viéc thay ddi, guri Chu tich Uy ban nhan dén
cép huyén.
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- Budc 2: Trong thoi han 07 (bay) ngay lam viéc ke tr khi nhan dugc
théng bao, Uy ban nhan dan cép huyén c6 van ban tra 1oi vé @& nghi cia Trung
tam cOng tac x& hoi.

Néu khéng nhdn dugc van ban tra 101 thi Trung tdm cong tac x& hdi dugc
thuc hién vi€c thay doi.

b) Céach thic thuc hién:

Nop truc tiép hodc giri hd so qua dudng buu dién.

¢) Thanh phén, s6 lugng hd so:

* Thanh phan hd so gdm:

Thong bao (bing vin ban) cta Trung tdm cdng téc xd hoi vé ndi dung
thay doi.

* $6 lugng hd so: 01 (mdt) bd.

d) Déi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Trung tdm cOng tac xa hi cong 14p.

e) Co quan thyc hién tht tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dén cép huyén.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

Vin ban chép thuan cia Uy ban nhan dén cép huyén.

h) L¢é phi: Khong

i) Tén méu don, miu to khai: Khong.

k) Yéu cAu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Trung tdm cOng tac x4 hoi cd thay dbi vé tén goi, try s& lam viéc.

1) Céan cr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sd 55/2012/Nb-CP ngay 28 thang 6 nam 2012 cta Chinh phu
Quy dinh vé& thanh 1ap, t& chirc lai, gidi thé don vi su nghiép cong 14p.

- Thong tr Lién tich 09/2013/TTLT-BLDTBXH-BNV ngay 10/6/2013
cia By Lao dong-Thuong bmh va X& hoi va Bo Noi vy huéng dan chuc ning,
nhiém vy, quyén han va co chu td chirc cua Trung tAm cung cap dich vu cdng tac
x4 hoi cong lap.
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