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QUYET PINH
Vé viéc cong bo thii tuc ding ky va cip nhét thong tin
ding ky cong dan Viét Nam & nuwrde ngoai

BO TRUONG BQ NGOAI GIAO

Can cir Nghj dinh s6 15/2008/ND-CP ngay 4/2/2008 cia Chinh phu quy
dinh chirc néng, nhiém vy, quyén han va co c4u td chirc cia Bo Ngoai giao;

Cin cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 8/6/2010 ctia Chinh phti vé kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Czn cir Thong tu s6 02/2011/TT-BNG ngay 27/6/2011 cia B Ngoai giao
huéng dan thi tuc ding ky céng dan Viét Nam & nude ngoai;

Xét dé nghi cia Cuc truéng Cuc Lanh sy va Chanh Van phong B9,

QUYET PINH:

Pitu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay 02 thu tyc hanh chinh thuge
pham vi chitc nang quan ly cia B§ Ngoai giao: thi tuc dang ky cong dan Viét
Nam & nudc ngoai va thi tuc cap nhat thong tin dang ky cong dan Viét Nam ¢
nudc ngoai thay thé cho thu tuc dang ky cong dan, cap gidy xac nhan ding ky
cong dan duge cong bb kém theo Quyét dinh s6 2728/QP-BNG ngay 12/8/2009
cua B truong Bo Ngoai giao.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay 11/8/2011.
Pidu 3. Cuc truéng Cuc Lanh sy, Chanh Van phong B, Thu trudng cac Co

quan dai d'ién Viét Nam & nudc ngoai va cac don vi lién quan chiu tréch nhiém thi
hanh Quyét dinh nay. ﬂ/
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THU TUC HANH CHINH PUQC THAY THE VA MOT BAN HANH

THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BQ NGOAI GIAO

(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6704% /OP-BNG
ngay4Q thangoq nam 2011 cua Bé truceng Bo Ngoai giao)

PHAN L. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC THAY THE VA
MOI BAN HANH THUOC PHAM VI CHUC NANG QUANLY

CUA BQ NGOAI GIAO
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Thi tuc hanh chinh cap trung wong
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thong tin dang ky | lanhsu dién Viét Nam ¢

céng dan Viét Nam ¢
nudc ngoai

nudc ngoai




PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BOQ NGOAI GIAO

L. Thi tuc ding ky cong din Viét Nam ¢ nwéc ngoai:

1. Trinh tu thuc hién :

- Ngudi dé nghi ndp hd so @& nghi ding ky coéng dan.

(Xem danh séach céc Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai dé biét thong
tin vé dia chi, lich 1am viéc dé nép hd so va nhan két qua).

- Co quan dai dién Viét Nam ¢ nuéc ngoai kiém tra, thAm dinh hé so.
Truo'ng hqp hd so thiéu hodc khéng hop 18, can bd tiép nhan hd so huéng dan cho
ngudi ndp ho so lam lai.

- Théng bao két qua bang vin ban cho ngudi dé nghi.

2. Cach thire thuc hién: Truc tiép tai tru sé Co quan dai dién Viét Nam &
nudc ngoai hodc qua dudng buu dién.

3. Thanh phén, sb lugng h so:
a/ Thanh phan hé so:

- Tén thanh phédn hd so 1: 01 Phiéu ding ky cong dan dugc khai diy du
(theo mAu s 01/NG-PKCD).

- Tén thanh phan hd so 2: 01 ban chup hé chiéu Viét Nam hodc gidy to khéc
c6 gié tri thay thé ho chiéu Viét Nam.

- Tén thanh Phan hé so 3: 01 ban chup gidy to tity than va 01 ban chup gidy
to chimg minh quoe tich Viét Nam quy dinh tai Piéu 11 Luat Qudc tich Viét Nam
nam 2008 (Gidy khai sinh; Giéy chimg minh nhan dan; Quyét dinh cho nhap qudc
tich Viét Nam, Quyet dinh cho tré lai quoc tich Viét Nam, Quyet dinh cong nhan
viée nudi con nudi dbi voi tré em 1a ngudi nude ngoal Quyét dinh cho ngudi nudce
ngoai nhan tré em Viét Nam lam con nubi) doi véi truedng hop khéng c6 ho chiéu
Viét Nam hodc gidy to khac c6 gia tri thay thé ho chiéu Viét Nam con gia trj sir
dung.

- Tén thanh phan hd so 4: 01 phong bi c6 dan sén tem va dia chi ngudi nhén
trong truong hgp mudn nhan két qua qua dudng buu dién.

b/ Sé luong hé so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét:

o



- 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhén ddy di ho so hop 1.

- Truong hop ngudi dé nghj déng ky cong dan khong c6 gidy to chimg mmh
c¢6 quédce tich Viét Nam hozc can pha1 kiém tra, x4c minh tinh xéc thue cua gidy to
ndy thi thoi han la 01 ngay lam viéc k& tir ngdy nhan dugc két qua xdc minh cla
co quan c6 tham quyén.

5. i tuong thue hién thi tuc hanh chinh:

- Ngudi ¢6 ho chiéu Viét Nam hoic gidy t& khéc c6 gia tri thay thé ho chiéu
Viét Nam con gié tri str dung;

- Ngudi khong ¢6 ho chiéu Viét Nam hoic gidy to khéc c6 gia tri thay thé

ho chiéu Viét Nam con gié tri so dung nhung c6 mét trong nhitng loai gidy to
chitng minh ho ¢6 quéc tich Viét Nam.

6. Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan dai dién ngoai giao, co
quan lanh sy hodc co quan khac duoc iy quyén thuc hién chirc ning lanh sy cua
Viét Nam & nudc ngoai noi nguin dé nghi dang ky cong dan dang cu tri hodc
kiém nhlem nuée d6 hodc noi thuan tién nhét cho nguodi @ nghi ding ky cong
dan, néu & nude ngudi d6 cu tri khong c6 co quan dai dién.

7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Vin ban x4c nhan ding ky cong

dan.

8. Tén mau don, to khai:
Mau sb 01/NG-DKCD: Phiéu dang ky céng dan

9. Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh:
- Dang cu tri ¢ nude ngoai;
- C6 gidy t& chitng minh c6 qudc tich Viét Nam.

10. Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:
- Luat Co quan dai dién nudc CHXHCN Viét Nam ¢ nuéc ngoai ngay
18/6/2009.

- Thong tu s6 02/2011/TT-BNG ngay 27/6/2011 cua Bo Ngoai giao huéng
dan tha tuc ding ky cong dan Viét Nam ¢ nude ngoai.
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I1. Thi tuc cdp nhat thong tin ding kv cong din Viét Nam & nuwdc ngoai

1. Trinh tu thuc hién:
- Nop hd so.

- Co quan dai dién Viét Nam kiém tra, thim dinh hé so. Truong hop hé so
da day du, hop 16 thi viét glay hen giao cho ngudi ndp. Truong hop hé so thiéu
hoac khéng hop 18, can bo tiép nhan hé so huéng din cho ngudi ndp hé so 1am lai.

- Tra két qua.

(Xem danh séch céac co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai dé biét thong
tin vé dia chi, lich 1am viéc dé ndp hd so va nhan két qua).

2. Cach thic thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan dai dién Viét Nam &
nudc ngoai hoac qua dudng buu dién.

3. Thanh phan, s6 lugng hd so:

a/ Thanh phan hd so:

- Tén thanh phan hé so 1: 01 Phiéu dang ky cong dan dugc khai ddy di
(theo mau s6 01/NG-DKCD);

- Tén thanh phan hé so 2: 01 phong bi ¢6 dan san tem va dia chi ngudi nhan
trong trudng hop mudn nhéan két qua qua dudng buu dién.

b/ Sé lugng hd so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét:
01 ngay lam viéc ké tir ngay nhén day dit hé so hop 18.

5. Pbi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi cé hd chiéu Viét Nam hoic giéy t& khéc c6 gia trj thay thé ho chiéu
Viét Nam con gia tri sir dung;

- Ngudi khong ¢ ho chiéu Viét Nam hoic gidy to khéc c6 gié tri thay thé

h6 chiéu Viét Nam con gia tri sir dung nhung c6 mét trong nhiing loai gidy to
chirng minh ho c6 quoc tich Viét Nam.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Co quan dai dién ngoai giao, co
quan lanh su hodac co quan khéc dugc uy quyén thuc hién chirc nang lanh sy cia
Viét Nam & nude ngoai noi ngudi dé nghi ding ky cong dan dang cu trd hogc



kiém nhiém nuéc d6 hoic noi thuan tién nhét cho ngudi dé nghi ding ky cong
dan, néu ¢ nudc ngudi d6 cu tri khéng cé Co quan dai dién.
7. Két qua thuc hién th tuc hanh chinh: Vin ban xac nhan ding ky cong

~

dan.

8. Tén mau don, t& khai:
Mau s6 01/NG-DKCD: Phiéu dang ky cong dan

9. Yéu céu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:
- Trudc day da dang ky cong dan tai Co quan dai dién Viét Nam dé.
- C6 su thay dbi cac chi tiét nhan than da khai trong Phiéu ding ky cong

10. Can ctr phép ly cua thi tuc hanh chinh:
- Ludt Co quan dai dién nuéc CHXHCN Viét Nam & nudc ngoai ngay
18/6/2009

- Théng tu sé 02/2011/TT-BNG ngay 27/6/2011 cia Bo Ngoai giao hudng
dén thu tuc dang ky cong dan Viét Nam ¢ nudc ngoai./.



