UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc l1ap - Tw do - Hanh phac

S0: ¢04? /QD-UBND Thanh phd H& Chi Minh, ngay Cbthang £ ndm 2021

QUYET PINH
Ve viéc phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét tha tuc hanh chinh
thudéc pham vi chirc nang quan ly cia S& Khoa hoc va Céng nghé

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can ci Luat To chtc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 06
nam 2015;Luat stra doi, b0 sung mot so diéu cla Luat T6 chirc Chinh phu va
Luat To chtrc chinh quyén diaphuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can c Nghi dinh s6 63/2010/NDB-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh pht vé kiém soat thl tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay
07 thang 8 nam 2017 cta Chinh pht stra doi, b6 sung mdét so diéu clia cac nghi
dinh lién quan dén kiém soat thd tuc hanh chinh; Nghi dinh so 61/2018/ND-CP
ngay 23 thdng 4 nam 2018 cltia Chinh pha vé thwc hién co ché mot cltra, mot clra
lién théng trong gidi quyét tha tuc hanh chinh;

Can clr Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
Van phong Chinh pht vé hucmg dan thi hanh mot s6 quy dinh cta Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cta Chinh pha vé thyc hién co ché
mot clra, mOt clra lién thdong trong gidi quyét thd tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cta Giam doéc S& Khoa hoc va Cong nghé tai To¢ trinh so
971/TTr - SKHCN ngay 14 thdng 5 nam 2021,

QUYET DINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 11 quy trinh ndi bo gidi quyét
thi tuc hanh chinh thuéc pham vi chitc nang quan ly ciia S& Khoa hoc va Cbéng nghé.

Danh muc va n6i dung chi tiét ciia cac quy trinh ndi bd dugc dang tai trén
Coéng thong tin dién t& cta Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé tai dia chi
http://vpub.hochiminhcitY.gov.vn/portal/KenhTin/Quv-trinh-noi-bo-TTHC.aspx

Diéu 2. T6 chrc thuc hién

1 Cac quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh da dugc phé duyét la
co s& dé xay dwng quy trinh dién t&, thuc hién viéc ti€p nhan, gidi quyét va tra


http://vpub.hochiminhcitY.gov.vn/portal/KenhTin/Quv-trinh-noi-bo-TTHC.aspx

két qua tha tuc hanh chinh trén cong dich vu céng va Hé thong thong tin mot
clra dién tlr theo Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP tai cac co quan, don vi.

2. Co quan, don vi thyc hién tha tuc hanh chinh cé trach nhiém:

a) Tuan tha theo quy trinh ndi bd da dugc phé duyét khi tiép nhan, gidi
quyét thd tuc hanh chinh cho ca nhan, td chirc; khong ty dat thém thua tuc, giay
to¢ ngoai quy dinh phéap luét.

b) Thuong xuyén ra soat, cap nhat cac quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc
hanh chinh dwoc phé duyét mai, sa doi, bo sung, thay thé, hay bd, bii bd khi co
bién dong theo quy dinh phap luat.

biéu 3. Hiéu luyc thi hanh
Quyét dinh nay cdé hiéu luc thi hanh ké tlr ngay ky.
Diéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Van phong Gy ban nhan dan Thanh ph6, Giam doc S& Khoa hoc va
Co6ng nghé va céac to chirc, ca nhan co6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nham

- Nhv Biéu 4;

- Van phong Chinh phil (Cuc Kiém soat TTHC);
- TTUB: CT; céc PCT;

- VPUB: CPVP;

- Trung t&m Tin hoc; Trung tdm Cong b&o;

- Luu: VT, KSTT/H.E

yén Thanh Phong



CONG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM
INH boc lap - Tv do - Hanh phuc

__571)ANH MUC QUY TRINH NOI BO
(Ban hanhicem theo Quyét dinh s6 HOAT /QD-UBND ngay 05thang @nam 2021
cta Cha tich Uy ban nhan dan thanh pho)

STT TEN QUY TRINH NOI BO
I. LTnh vuc hoat déng khoa hoc va cong nghé

Cédp Gidy chirng nhan dang ky hoat dong lan dau cta to chirc khoa hoc

1 A R
va cong nghé

) Thay d6i, bé sung ndi dung Gidy chi*ng nhan dang ky hoat déng cua t6
chirc khoa hoc va céng nghé

3 Cép lai Gidy ching nhan dang ky hoat dong clta t6 chirc khoa hoc va
cbng nghé

4 Cédp Gidy ching nhan hoat dong lan dau cho van phong dai dién, chi
nhanh cla tdé chic khoa hoc va céng nghé

5 Cédp lai Gidy chrng nhan hoat dong cho van phong dai dién, chi nhanh
clia td chic khoa hoc va céng nghé

6 Thay d6i, bd sung noi dung Gidy chirng nhan hoat dong cho van phong
dai dién, chi nhanh cta t0 chirc khoa hoc va cong nghé

7 banh gia két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va céng nghé khong st
dung ngan sach nha nuéc
Déanh gid dong thoi tham dinh két qua thwc hién nhiém vu khoa hoc va

8 cong nghé khdéng st dung ngan sach nha nwéc ma co tiém an yéu td anh
hwdng dén lgi ich qubc gia, qudc phong, an ninh, moi trwdng, tinh mang,
stc khde con nguoi
Tham dinh két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cdng nghé khong st

9 dung ngan sach nha nwéc ma cé tiém an yéu tdé anh hwdng dén lgi ich
quéc gia, qudc phong, an ninh, méi trudng, tinh mang, stc khde con
nguoi

10 bang ky thong tin két qua nghién ctu khoa hoc va phat trién cong nghé

dwoc mua bang ngan sach nha nuéc
Il. LTnh vyc Tiéu chuan Bo luong Chét lvgng

bang ky kiém tra nha nwéc vé do ludng dbi voi phwong tién do, lvong
hang déng goi san nhép khau



I. THANH PHAN HO so

STT

41

4.2

Tén ho so

bon dang ky hoat déng khoa hoc va cbng
nghé (theo mau)

Quyét dinh thanh Iap tdé chic khoa hoc va
cong nghé (doi véi t0 chic khoa hoc va
codng nghé cong lap/ dugc thanh 1ap dudi
hinh thirc gép von hop tac gilra cac co quan,
td chirc, cd nhan) hoac bién ban hop cé chir
ky cla nhitng ngwoi sang lap (doi voi to
chiec khoa hoc va céng nghé do c& nhén
thanh 1&p)

Diéu 1é t6 chlrc va hoat dong cla td chic
khoa hoc va céng nghé theo quy dinh hodc
Quy ché to chirc va hoat dong do co quan
nha nudc cé tham quyén ban hanh (doi voi
t0 chirc khoa hoc va cong nghé cona 1ap).
Riéng doi voi Diéu lé cla té chirc khoa hoc
va céng nghé do ca nhan thanh 1ap (theo mau)

HO6 so nhan Iyvc khoa hoc va cdng nghé:

Dai vai to chire khoa hoc va céns nghé cong
1ap:

e Bang danh sach nhan lvc duoc co quan
quyét dinh thanh lap hodc quan ly truc tiép
xac nhan (theo mau)

Doi véi td chirc khoa hoc va cdng nahé
ngoai cong lap:

« Bang danh sach nhan lyc (theo mau)

« Pdi v&i nhan lvc chinh thic

s Don xin dé nghi dugc lam viéc chinh
thirc (theo mau)

s Céc van bang dao tao

S6
lvong

02

02

02

02

02

02

02

Ghi chu

01 ban chinh, 01 ban
photo

01 ban sao (c6 ching
thwc hgp phap) hodc ban
photo kém ban chinh dé
ddi chiéu, 01 ban photo

01 ban chinh, 01 bén
photo

01 ban chinh, 01 ban
photo

01 ban chinh, 01 ban
photo

01 ban chinh, 01 ban
photo

01 béan sao (c6 ching thuc
hop phép) hodc ban photo
kem ban chinh dé doi chiéu



STT

4.3

5.1

Tén ho so

s So yéu ly lich cé xac nhan trong thoi
han khéng qua 01 nam cla chinh quyén dia
phuong noi cw tri hodc cla co quan, to
chiec noi nguoi doé lam viéc trwdc khi
chuyén sana lam viéc tai t6 chirc khoa hoc
va cdng nghé; trvong hop nhéan luc chinh
thirc khdng phai la cong dan Viét Nam thi
phai co ly lich tv phap cla co quan ¢ thadm
quyén cla nuéc ngoai xac nhan trong thoi
han khéng qua 01 nam va duoc hop phap
hoa l&nh sw

* Doi vdi nhan lwc kiém nhiém:

s DBon dé nghi duoc lam viéc kiém
nhiém cd xac nhan cua co quan, td chirc ca
nhan dang lam viéc chinh thirc (theo mau)

s Cac van bang dao tao

s So yéu ly lich c6 xac nhan trong thoi
han khong qua 01 nam cua chinh quyén dia
phurona noi cuv trd hodc cla co quan, to chirc
noi ngudi do6 dang lam viéc chinh thc;
Truong hop nhan lyc kiém nhiém khéng phai
4 cone dan Viét Nam thi phai cé ly lich tw
phap do co quan cé thdm quyén cla nwéc
ngoai x&c nhan trong thoi han khdng qua 01
nam va dugc hgp phép hoa lanh sy

s Van ban cho phép lam viéc kiém
nhiém cla co quan, t0 chic noi ca nhan
dang lam viéc chinh thirc (néu chua cé xéac
nhan cla co quan, to chirc noi ca nhan dang
lam viéc chinh thttc tai don dwoc lam viéc
kiém nhiém)

HO so clia nguoi dirng dau t6 chirc KH&CN
bao gom:

« Quyét dinh b6 nhiém cua co quan, t0
chirc c6 tham quyén (trir truong hop to chirc
do ca nhan thanh 1ap)

Dai voi to chirc cong lap:

S6
lvong

02

02

02

02

02

02

Ghi chu

01 ban chinh, 01 ban
photo

01 ban chinh, 01 ban
photo

01 ban sao (cd ching
thic hop phép) hodc ban
photo kém ban chinh dé
ddi chiéu, 01 ban photo

01 ban chinh, 01 ban
photo

01 ban chinh, 01 ban
photo

01 ban chinh, 01 béan
photo



STT

5.2

7.1

Tén ho so
A Ly lich khoa hoc (theo mau)

s Cac van bang dao tao

Dai v6i t chirc ngoai cong lap:
s Don dé nghi duoc lam viéc chinh thirc
(theo méau)

s Ly lich khoa hoc (theo mau)

s So yéu ly lich cé xac nhan trong thoi
han khong qua 01 nam cuda chinh quyén dia
phvong noi cw trd hodc clia co quan, t0
chic noi nguoi do lam viéc trwdc khi
chuyén sang lam viéc tai t0 chic khoa hoc
va cong nghé; truong hop nhan lyc chinh
thrc khdng phai la céng dan Viét Nam thi
phai co ly lich tv phap cla co quan c6 tham
quyén cla nwéc ngoai xac nhan trong thoi
han khéng qua 01 nam va dwoc hop phép
héa lanh sy

Céc van bang dao tao

HO so vé tru sd chinh:

 Gidy t0 chirng minh quyén s& hiru nha,
quyén st dung dat cla té chirc khoa hoc va
cong nghé d6i véi dia diém noi dat tru so
chinh

* Gidy to chirng minh quyén s& hiru nha,
quyeén s dung dat hoac gidy to chirns minh
quyén dugc phép cho thué, cho muogn cla
bén cho thué, cho muwon kém theo hop déng
thué, muon dia diém lam tru s& chinh

HO6 so Vvé co s& vat chat kY thuat clha to
chirc khoa hoc va céng nghé:

D 6i voi té chire khoa hoc va cong nghé céng
la[K

SO
lvong

02

02

02

02

02

02

02

02

Ghi chu

01 ban chinh, 01 ban
photo

01 ban sao (c6 chins thuc
hop phap) hodc ban photo
kem ban chinh dé doi chiéu,
01 ban photo

01 ban chinh, 01 ban
photo

01 ban chinh, 01 béan
photo

01 ban chinh, 01 bén
photo

01 ban sao (c6 ching thuc
hop phép) hodc ban photo
kem ban chinh dé doi chiéu,
01 ban photo

01 ban sao (cé ching thuc
hop phéap) hoac ban photo
kem ban chinh dé doi chiéu,
01 bén photo

01 ban sao (c6 ching thuc
hop phép) hodc ban photo
kem ban chinh dé doi chiéu,
01 ban photo



STT Tén hd so S0
lvong
» Bang ké khai co s vat chat - ky thuat
cla té chirc khoa hoc va cons nghé cong lap 02
(theo mau)
7o D8I v6i t6 chirc khoa hoc va céns nghé
nsoai Q1> 1ap:
« Bang ké khai co s& vat chat - ky thuat 02

(theo mau)

* Bién ba&n hop cua nhirng ngudi sang
lap/cac bén gop vdn hop tadc (néu co6) ghi rd
nhirng ndi duns sau: ti 1&é gop vdn; tdng s6
von (bang tién va tai san quy ra dong Viét
Nam), trong d6 sO0 von gop bang tién phai 02
bdo dam du kinh phi hoat dong thwong
Xuyén it nhat trong 01 nam theo s6 luong
nhan lyc va quy moé hoat déng cua td chirc

« Cam két gop von (bang tién va tai san)
cla tirng ca nhan/cac bén gop vén hop tac 02
(néu co)

» Gidy t0 chirng minh quyén sé& hiru hoac
quyén s dung ddi v&i phan von da cam két 02
gop

Ghi cha

01 ban chinh, 01 béan
photo

01 ban chinh. 01 ban photo

01 ban chinh, 01 ban
photo

01 ban chinh, 01 ban
photo

01 ban sao (c6 chirng thuc
hop phép) hodac ban photo
kém ban chinh dé doi chiéu,
01 ban photo

I1. NOl TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi ti€p nhar] va tra két Thoi gian x@ Iy
qua

B6 phan Mot ctra - Sé
Khoa hoc va Cbéng nghé
Thanh phé H6 Chi Minh,
dia chi: 244 Dién Bién Phu,
Phuwong V6 Thi Sau, Quan 3

15 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dd hé so hop 1é

1. TRINH Ty XU LY CONG VIEC

BEPOC Noi dung cong Tréach Thoi Ho so_/Bié’u
Co.?g Viéc nhiém gian mau
viéc
i nhé Gi0 hanh
Bl NoOp ho so Chi nhanh/ Theo muc |

Van phong chinh

Lé phi

3.000.000 VND/1 Ian

Dién giai

Thanh phan hd so theo
muc |



Budc
cong
Viéc

B2

Noi dung cong
Viéc

Kiém tra ho so

Tiép nhan ho
]

Phan cong
thu ly ho so

Trach
nhiém

dai dién

B0 phan
Mot clra

B0 phan
Mot clra

Lanh dao
Phong
Quan ly

Khoa hoc

Thoi
gian

0,5 ngay
lam viéc

0,5 ngay
lam viéc

Ho6 so/Biéu
mau

BMO1
BM 02
BM 03

Theo muc
I, BMOI

Theo muc
I, BM 01

Dién giai

Kiém tra tinh day du
cla cac gidy to co trong
ho so.

- Truong hop hod so day
du theo quy dinh: Lap
Gidy tiép nhan hoé so va
hen trd két qua theo
mau BM 01; trao cho
ngudi nop hd so
(trwong hop ndp truc
tiép) hodc trd 1oi qua
email (trwong hop nép
bwu dién hoac truc
tuyén). Thuc hién tiép
buéc 2.

- Truong hop hdé so
chva day da: Huéng
dan nguoi ndp hd so bo
sung, hoan thién hd so
va ghi rd ly do theo
BM 02. Trd ho so truc
tiép hodc trd 10i qua
email (trwong hop ndp
bwvu dién hoac truc
tuyén).

- Truong hop tir choi
tiép nhan hoé so: Lap
Phiéu tir chdi ti€p nhan
gidi quyét hdo so theo
BM 03.

Cbng chic BO phén
Mot clra thuc hién scan
dir lieu ho so, lwu triy
ho so dién t&¢ va
Chuyén hdo so cho
Phong Quén ly Khoa hoc

Phong Quan ly Khoa
hoc ti€p nhan ho so ti
B6 phan M6t cia va
phén céng cbng chuc



Buwéc A A

N NOi dung cong
cbng A

A viéc
viéc

Kiém tra tinh
B4 hop 1é cta ho
SO

BS so chiea hop 1€)

Xem xét, trinh
ky van ban
yéu cau stra
déi, bb sung

ho so

B5.1

Duyét ky van
ban yéu cau
slra doi, bo
sung ho so

B5.2

Phat hanh van

B5.3 ban

Tréach
nhiém

Céng chtrc
thu ly ho so

Lénh dao
phong
Quan ly

Khoa hoc

Lanh dao
S&

Céng chtrc
thu ly ho
SO

Thoi
gian

02 ngay

lam viéc

01 ngay
lam viéc

0,5 ngay
lam viéc

0,5 ngay
lam viéc

Ho so/Biéu
mau

Theo muc
I, BMO1,
HO so trinh
Duv thdo két
gua

Theo muc
I; BM 01,
Dv thao
van ban
théng bao
yéu cau stra
doi, bo
sung ho so.
Theo muc
I; BM 01;
Van ban
théng bao
yéu cau stra
doi, bo
sung ho so
Van ban
thong bao
yéu cau stra
doi, bo
sung ho so
da duoc ky
duyét

Dién giai

thu ly ho so

Coéng chtrc thu ly hé so
ti€én hanh kiém tra tinh
hop 1é cla ho so:

- Trwvong hop ho so hop
I&: thwc hién tiép B6 -
B10; °’

- Truong hop hd so
chwva hop Ié: dy théo
van ban théng béao yéu
cau stra doi, b6 sung hd
so; trinh Lanh dao
phong xem xét; thuc
hién tiép B5.

Ban hanh van ban thdong bao yéu cau slra doi, bé sung ho so (trwong hop ho

Xem xét hd so, phé
duyét du thdo van ban
théng bao yéu cau slra

déi, b0 sune hd so;
trinh  Lanh dao S&
duyét ky.

Xem xét hd so, ky van
ban théng bao yéu cau
stra doi, bd sung ho so.

Cho s0, vao sb, déng
dau, ban hanh van ban.

Sau khi T6 chirc, ca& nhan bd sung ho so hop Ié theo yéu cau, thuc hién lai quy trinh tir B2.



Buédc

cong
Viéc

B6

B7

B8

B9

B10

Noéi dung cong
Viéc

Tham dinh ho

so, dé xuat két

qua giai quyét
TTHC

Xem Xxét, trinh
ky

Ky duyét

Ban hanh van
ban

Tra két qua,
lvu ho SO,
thong ké va
theo ddi

Trach Thoi
nhiém gian
Cong chuc N
thu ly ho > N9y
lam viéc
SO
Lanh dao 02
Phong ngay lam
Quan ly gvi):“ac
Khoa hoc '
Lanh dao 02 ngay
S& lam viéc
Cong chtrc .
thy ly ho O N9y
lam viéc
SO
B0 phan Theo
M6t clra Gidy hen

HO so/Biéu
mau

- Theo muc
l;

- Bién ban
tham dinh;
- Phiéu
trinh;
-Du thao
két qua giai
quyét
TTHC.

- HO6 so

trinh

- Du thao

két qua giai
quyét
TTHC

Theo muc |
BM 01
HO so trinh
Dv thao két
qua

HO so da
dwoc phé
duyét

Két qua

Dién giai

- Can cl cac van ban
quy pham phéap luat, dé
xuét lich thdm dinh va
t0 chtrc tham dinh thuc
té.

- Can ct két qua tai
bién ban tham dinh,
hop t6 tham dinh dé
thdng nhat y kién.

- Hoan thién ho so, lap
Phiéu trinh; dv thao két
qua giai quyét TTHC:
Gidy chirng nhan/van
ban tir chdi (néu rd ly
do); trinh L&nh dao
phong xem xeét.

Lanh dao Phong Quan
ly Khoa hoc xem xét ho
so,ky vao Phiéu trinh
va ky nhay vao dy thao
két qud trinh Lanh dao
S& ky duyét.

Lanh dao S& xem xét
ho so va ky duyét du
thdo két qua gidi quyét
TTHC: Gidy ching
nhan/van ban tir choi
(néu rd ly do).

Pong dau ban hanh van
ban va chuyén Giay
chitng nhan dén Céng
chiec thu ly ho so dé
vao so, thwc hién sao
lvu (néu cd), chuyén
két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh (Giay
chtng nhan) vé BO
phan M6t clra

- Trd két qua cho to
chtre, ca nhan.

- Théng ké, theo doi.

- Chuyén hd so cho



Budc

N No6i dung cong Trach Thoi HO so/Biéu g
cong .A " . x Dién giai
i Viéc nhiém gian mau
viéc
phong chuyén moén luu,
kém ban sao két qua
gidi quyét ho so.
IV. BIEU MAU
STT Ma hiéu Tén biéu mau
1 BMO1 Mau Gidy ti€ép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
4 I

Thanh phan ho so theo muc |

4.1 BM 04 Bon dang ky hoat déng khoa hoc va céng nghé
4.2 BMO05 Bang danh sach nhan luc

4.3 BM 06 Bon dé nghi dwoc lam viéc chinh thirc

4.4 BM 07 Pon dé nghi dwoc lam viéc kiém nhiém

4.5 BM 08 Ly lich khoa hoc

4.6 BM 09 Bang ké khai co s& vat chat - ky thuat

5 BM 10 Mau phiéu x& ly cdp Gidy chitng nhan

6 BM 11 Mau Gidy chirng nhan

V. HO So CAN LUU
H6 so cdp GCN dang ky hoat dong khoa hoc va céng nghé dwoc luu thanh bd, nhu sau:
STT Ma hiéu Tén biéu mau
1 BMO0O1  Mau Gidy ti€ép nhan ho so va hen tra két qua

2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
4 I Thanh phan ho so theo muc |

41 BMO04 Don dé nghithay doi, bd sung, cap lai gidy chirng nhan hoat dong
42 BMO05 Bang danh sach nhan lyc

4.3 BM 06  DBon dé nghi dugc lam viéc chinh thic

44 BM 07 Don dé nghi dwgc lam viéc kiém nhiém

45 BM 08 Ly lich khoa hoc

46 BM 09 Bang ké khai co s& vat chat - ky thuat

5 BM 10 Mau phiéu x@ Iy cdp Gidy chirng nhan



6 BM 11 Mau Gidy chng nhan

7 1 Cac hd so khac: Bién ban thdm dinh (néu co), ...

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18 thang 6 nam 2013.

- Nghi dinh s6 08/2014/NB-CP ngay 27 thang 01 nam 2014 cla Chinh pht quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mét s diéu cla Luat Khoa hoc va Cong nghé.

- Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6 nam 2012 cla Chinh phd Quy dinh vé
thanh lap, to chtrc lai, giai thé don vi sw nghiép cong lap.

- Thong tv s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31 thang 3 nam 2014 cta Bo truéng Bd Khoa
hoc va Cong nghé hwéng dan diéu kién thanh 1ap va dang ky hoat déng cla té chirc khoa hoc
va cdng nehé, van phong dai dién, chi nhanh cla t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

- Thoéng tv s6 298/2016/TT-BTC ngay 15 thang 11 nam 2016 cla B0 trudng Bo Tai

chinh quy dinh mic thu, ché do thu, ndp, quan ly va si dung phi thdm dinh diéu kién hoat
dong ve khoa hoc, cong nghé.

- Théng tv s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cla Van phong
Chinh phG vé hwéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghi dinh 61/2018/ND-CP.



lu BM 04

. f A . o Mau 05
TEN Co QUAN CHU QUAN (nucé) CONG HOA XA HOI 03/2014/TT-BKHCN
TEN TO CHUC KH&CN Boc l1ap - Ti

.......... ngay thang nam

DON DANG KY HOAT BPONG KHOA HOC VA CONG NGHE
Kinh gtri: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh/tp ...

1. Tén t6 chirc khoa hoc va céng nghé:

5.

Tén day da bang tiéng Viét:

Tén viét tat bang tiéng Viét (néu cd):

Tén day da bang tiéng nwdc ngoai (néu cd):
Tén viét tat bang tiéng nudc ngodi (néu co):

. Tru s& chinh:

Pia chi:
Pién thoai: Email:

. Co’quan/to chtrc quyét dinh thanh 1ap:

Tén co quan/td chuc:
Quyét dinh thanh 1ap s6:  ngay
(Hodc “Bién ban cla Ho6i dong sang lap ngay”, doi véi té chirc do ca nhan thanh 1ap).

. Nguoi dieng dau:
Ho va tén:
Ngay sinh: Giai tinh:
Pién thoai: Email:
Trinh d0 dao tao: Chtrc danh khoa hoc (néu co):
CMND: sb: noi cdp:  ngay céap:
(HO chiéu: so: noi cap: ngay cap: , doi voi ngudi nwdc ngoai).

LTnh vic hoat dong khoa hoc va céng nghé: ghi tom tat(cin ct vao quyét dinh thanh 1ap va

diéu 1é t6 chirc va hoat dong clia t6 chirc).

6.

7.

Tong sb von:

S6 tién:  dong

Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc clia ndi dung ho so dang ky hoat dong.

- Hoat dong theo ding ndi dung Giady chitng nhan duoc cap, ding quy dinh cla phap luat va

chiu trach nhiém vé& moi hoat dong clia t6 chtc.

NGUOI1 BAI DIEN CUA TO CHUC
(ky va ghi rd ho, tén)
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BM 05
Ma&u 8

03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Boc 1ap - Ty do - Hanh phuc

BANG DANH SACH NHAN Luc

Tén clia t6 chirc khoa hoc va cong nghé:

Nam sinh . R Ché do6 lam viéc
Trinh do ) 3
S6 o va ten dao tao, chrc  Chuyén  Chinh  Kiém
T ' Nam NG danh khoa nganh thtcc  nhiém
hoc

1
2
3

XAC NHAN CUA Co QUAN, TO CHUC QUYET

Noi cong
tac cua
nguoi lam
viéc kiém
nhiém
(néu co)

JULvIA 1stin'w

CRUT QUAN LY TRUC TIEPTRERE! VE NO1  noveifqi Men CUATO CHUC
DUNG BANG DANH SACH va ghi rOho’ tén)

(ky, ghi rd ho, tén va dong déu)
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BM 06
Mau 9
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc lap - Tv do - Hanh phac

PON PE NGHI Dvoc LAM VIEC CHINH THUC

Kinh glic..ocoeiccececeee, (>
Tén tbi la:
Ngay sinh: Giai tinh:
Dia chi thuong tra: Dién thoai:

Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:

Sau khi nghién ctru Diéu Ié té chirc va hoat dong cua.......(J), toi thdy kha nang, trinh do
va diéu kién ctia minh phu hop v6i vi tri lam viéc chinh thic.

Vay t6i lam don nay xin dwgc lam viéc chinh thirc va chi lam viéc chinh thic tai....... ()
ké tlr khi t6 chirc bat dau hoat dong.

NEu dugc chap nhan, t6i xin hita sé chap hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy ché cua to
chiirc, hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao va thuc hién ding cac quy dinh cla phap luat co lién
quan.

.., hgay thang nam
NGUOI VIET BON
(ky va ghi ré ho tén)

ili Ghi tén t0 chirc khoa hoc va cong nghé noi ca nhan xin iam viéc chinh thtc.
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BM 07
Ma&u 10
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DON BE NGH| BUOC LAM VIEC KIEM NHIEM

Kinh glic....ooeeeecccceceeeeeee m
Tén toi la:
Ngay sinh: Giai tinh:
Dia chi thuong tru: Pién thoai:
Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:
Hién dang lam viéc theo ché do chinh thirc tai........ Q
Sau khi nghién ciru Diéu Ié to chirc va hoat déng clia . .. , t6i thay kha nang, trinh do va

diéu kién cia minh pht hop véi vi tri 1am viéc kiém nhiém.
Vay toi lam don nay xin dugc lam viéc kiém nhiém tai . . ,(l). Néu dwgc chdp nhéan, toi xin

htra sé chdp hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy ché cta to chirc, hoan thanh t6t nhiém vu duoc
giao va thuc hién ding cac quy dinh cla phap luat co lién quan.

.., hgay thang nam
NGUOI VIET BON
(ky va ghi ro ho tén)

r>Ghi tén td chirc khoa hoc va cdng nghé noi ca nhan xin lam viéc kiém nhiém;
@6hi tén co quan, t6 chic noi ca nhan hién dang lam viéc chinh thic (néu co).
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BM 08
Mau 11
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

LY LICH KHOA HOC
(clia nguoi dimg dau to chirc)

1 Ho vatén:

2. Ngay sinh: Gioi tinh:

3. Quac tich:

4. Noi dang ky hd khau thuong tri: Pién thoai: Email:

Cho & hién nay:
5. Qua trinh dao tao (ké ca cac khoa dao tao ngan han c6 lién quan):

B Y Nganh, Iinh vuc dao tao Noi dao tao
Pen........... (Tén trudng, nudc)

T Chtrc vu Linh viyc chuyén mén Noi cbng tac
Dén.......... (néu c9)

7. Trinh do ngoai ngi: (loai tiéng, trinh do)
8. Nhitng cong trinh da cong bo:

(Ghi rd cac cong trinh, bai bao, bao cdo khoa hoc tiéu biéu da cong bo, noi cong bd, nam
cong bo, nha xuat ban (néu ca)).

To6i cam doan va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thic ctia ndi dung ban ly lich
khoa hoc, néu sai tdi xin chiu trach nhiém trwéc phap luat.

XAC NHAN CUAco QUAN, TG CHUC QUYET .. a tha  nim

DINH THANH LAP HOAC co QUAN, TO CHUC NCUOT KHAI

QUAN LY TRUC TIEP (nucé) VE NOI DUNG A A hi\Gh  én)
CUA BAN LY LICH KHOA HOC 's s

(ky, ghi rd ho, tén va déng déu)



BMO09
Mau 12
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phuc

BANG KE KHAI co SO VAT CHAT - KY THUAT

Tén cula t6 chirc khoa hoc va cdng nghé:

S6  Loai co so vat chat ¥ Pon
TT - k§ thuat lwong Vi
tinh

Tru s&, nha xwdng,
phong thi nghiém,
may mac thiét bi, tai

san khéc...
1
2
I Vén béng tién(®
1
2

Tong sO:...........

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC QUYET
BINH THANH LAP HOAC co QUAN, TO CHUC
QUAN LY TRuC TIEP (néuc6)\t NOI DUNG

BANG KE KHAI
(ky, ghi rd ho, tén va déng dau)

Nguoén
Trong nuwéc Nwéc ngoai
Nha TO Ca TO Cé
nwéc chikc nhan chic nhan

.............. dong

...... ngay thang nam
NGUOI BAI DIEN CUA TO CHUC
(ky va ghi rd ho, tén)

G;DSi V@i t6 chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap va c6 von nudc ngoai: ké khai sd von
bang tién bao dam du kinh phi hoat dong thwong xuyén (bao goém tién lwong, tién cong va tién
chi hoat ddng bd may...) ctia té chirc it nhat trong 01 nam.
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BM 10
I

PHIEU XU LY HO So DPANG KY HOAT BONG KH&CN
THEO LUAT KH&CN

- Tén to chirc KH&CN:
- Ho va tén new0i 1anh dao t6 ChtC:uvevvvveveeeeeeeee,

- Thanh phan kinh té:
Linh vwc dang ky hoat dong KH&CN:

I- Y kién cla can b xt ly hd so:
=TO ChiC d O v sang lap/quyét dinh thanh Iap.
- T6 chirc thye hién ho so dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé/stra doi, bo
sung, cdp lai theo quy dinh Théng tw 03/2014/TT-BKHCN naay 31/3/2014 cua Bd
Khoa hoc va Cong nghé vé huéng dan diéu kién thanh 1ap va ding ky hoat dong clia
t0 chirc khoa hoc va cong nehé, van phong dai dién, chi nhanh cta té chirc khoa hoc
va cong nghé.
Can bd x& ly nhan hd so hoan chinh ngay......ccccooeevveicenn
DPé nghi Ban lanh dao xem xét va giai quyét cho to chtc.
Ngay .... thane ... nam 201..

Nguoi xt ly ky tén

I1- Y kién cla lanh dao phong QLKH:
Ngay .... thang .... nam 201..
Dong y cép Gidy chirng nhan O
Y kién khac O

I11- Y kién cta lanh dao S KH&CN:
Ngay .... thang .... nam 201..

bong y Gidy chirng nhan O

Y kién khac N ..vvvinnnnnnns



QUY trinh
|OI™-dbivb6%uiiaWoi dung Gidy chirng nhan dang ky hoat dong

A ) khoavrloc c’°ng
(Ban\"*Em "m /é/avét dinh s6 20Al/QD-UBND ngay Oithang é nam 2021 clia
% i")~"y~ch tich 0y ban nhan dan thanh phd)

I. THANH PHAN HO so
A.Truong hop 1:

Thay doi, bdo sung ndi dung Gidy chirng nhan dang ky hoat dong cua to chirc
khoa hoc va cong nghé (ngoai trir treong hop thay déi dia chi tru s& chinh tlr tinh
thanh noi dd dwoc cap giay chirng nhan sang tinh thanh khac dan dén thay doi co
quan cap gidy chirng nhan)

A Ln SO S

STT Tén ho so lrong Ghi cha
1 Pon dé nghi thay doi, bo sung, cdp lai gidy ching

nhan dang ky hoat ddong khoa hoc va céng nghé 01 Ban chinh

(theo mau)

2. Gidy chitng nhan dang ky hoat doéng khoa hoc va 01

cong nghé da duoc cap. Ban goc
3. Tai liéu lién quan dén ndi dung thay doi, bd sung

tvong (ng, cu thé nhv sau:
3.1 Truong hop dang ky thay doi tén to chirc:

Quyét dinh cla cdp c6 tham quyén hodc bién ban

hop co chi* ky cua nhitng nguti sang lap (doi voi to 01 Ban chinh

chiec khoa hoc va céng nghé do ca nhan thanh 1ap)
vé viéc doi tén clia td chirc khoa hoc va cong nghé.
3.2 Trwong hop dang ky thay doi tén co quan quyét
dinh thanh 1ap, co quan quan ly truc tiép:
Quyét dinh ddi tén co quan quyét dinh thanh lap, co
quan quan ly trwc tiép hodc thay déi co quan quanly 01
trirc ti€p cla té chirc khoa hoc va cong nghé.

3.3 Truong hop dang ky thay doi dia chi tru s chinh:
Phai c6é mot trong cac gidy to sau:



3.4

3.5

Gidy to ching minh quyén s& hitu nha, quyén st
duna dat cua td chic khoa hoc va cone nehé doi véi
dia diém noi dat tru s& chinh

Gidy to ching minh quyén s& hitu nha. quyén s
dung dat hoac gidy to¢ chitna minh quyén dugc phép
cho thué, cho muon cla bén cho thué, cho muon
kém theo hop dong thué, muon dia diém lam tru sé
chinh

Truwong hop dang ky thay déi von: Phai c6 cac gidy
to sau:

- D6i voi td chirc khoa hoc va cong nghé cong lap:

Bang ké khai co s& vat chat - ky thuat dwgc co quan
quyét dinh thanh iap hodc quan ly truc ti€p xac nhan
(theo mau)

- DBoi voi td6 chirc khoa hoc va cong nghé ngoai
cong lap:

Bang ké khai co s& vat chét - k§ thuét (theo mau)

Bién ban hop cla nhirng nguoi sang lap/cac bén gop
von hgp tac ghi r6 nhirne ndi dung sau: ti & gop
von; téng s0 von (bang tién va tai san quy ra dong
Viét Nam), trong d6 s6 v6n gop bang tién phai bao
ddm du kinh phi hoat dong thuong xuyén it nhét
trong 01 nam theo s6 lwgng nhan lyc va quy mo hoat
dong cua t6é chirc

Cam két gop von (bang tién va tai san) cla time ca
nhan/cac bén gop von hop tac (néu cd);

Gidy to chirng minh quyén s& hitu hoac quyén str dung
ddi v&i phan von da cam két gop

Truong hop dang ky thay doi nguoi dimg dau:

- B6i véi té chirc khoa hoc va cong nghé cong lap:

Quyét dinh b6 nhiém cla co quan, td chic cé tham
quyén

Béan sao (co chirns
thuc hop phap) hoac
ban photo kém ban
chinh dé doi chiéu

01

Ban sao (co chirns
01 thuc hop phap) hoac

ban photo kém ban

chinh dé doi chiéu

Ban chinh
01
01 Béan chinh
Ban chinh
01
01 Ban chinh
Ban chinh/ban sao
01 hoac ban photg k§m
ban chinh dé doi
chiéu
01 Ban chinh



Ly lich khoa hoc (theo méau) 01 Ban chinh

Bén sao (c6 ching
thwe hop phéap) hoac
ban photo kem ban
chinh dé dai chiéu

Cac vin bang dao tao 01

- Boi véi to chirc khoa hoc va céng nghé ngoai

cong lap
. ) . . i . « 01 Ban chinh
Pon dé nghi dugc lam viéc chinh thirc (theo mau)
Quyét dinh b6 nhiém cua co quan, t6 chic co thdm 01 Béan chinh
quyén (trlr to chirc do ca nhan thanh lap)
Ly lich khoa hoc (theo mau) 01 Ban chinh
Ban sao (c6 ching
AR X thic hop phép) hoac
01
Cac van bang dao tao ban photo kém ban

chinh dé doi chiéu

So yéu ly lich c6 xac nhan trong thoi han khéng qua

01 nam cla chinh quyén dia phwong noi cuv trd hodc

cla co quan, td chirc noi nguoi do lam viéc trwdc khi

chuyén sang lam viéc tai t0 chirc khoa hoc va cong

nghé, trudng hop ngudi ding dau té6 chirc khoa hoc 01 Ban chinh

va cbng nghé khéng phai la cong dan Viét Nam thi

phai c6 ly lich tv phap cla co quan c6 thdm quyén

cla nwéc ngoai xac nhan trong thdi han khdng qua

01 nam va dwoc hop phap hoa lanh sy (theo mau)

3.6 Trwong hop dang ky thay doi, bé sung Iinh vuc
hoat dong:

Quyét dinh cta cap c6 tham quyén vé viéc thay doi, bo
sung Iinh vuc hoat dong cua t6 chic khoa hoc va cong 01 Ban chinh
nghé.

B. Truwong hop 2:

Thay doi, bo sung ndi dung Gidy chi*rng nhan dang ky hoat dong cta té chirc
khoa hoc va céng nghé (&p dung déi véi truong hop thay doi dia chi tru s& chinh tlr
tinh thanh noi da dwoc cdp gidy chirng nhan sang tinh thanh khac dan dén thay doi co
quan cép giav chirng nhan)



STT

1

2.

3.

STT

5.1

5.2

Tén ho so
Van ban dé nshi thay doi tru s& chinh
Bao céo tinh hinh hoat dong

Gidy chirng nhan

Tén ho so

Pon dé ns;hi thay d6i, bé sung, cap lai
gidy chirng nhan dang ky hoat dong
khoa hoc va cong nghé (theo mau)

Gidy chirtng nhan da dugc cap

Van ban xac nhan to chtrc khoa hoc va
cong nghé dd hoan tat tha tuc tai co
quan da cap gidy chirng nhan

Bao céo tinh hinh hoat dong cla t6 chiic
khoa hoc va cong nghé (theo mau)

Tai lieu lién quan dén nodi dung thay
déi, bé sung tuwong Ung, cu thé
nhw sau:

Gidy t&¢ chirng minh quyén s& hitu nha,
quyén sr dung dat cla td chirc khoa hoc
va cong nghé d6i véi dia diém noi dat
tru s& chinh;

Gidy t&¢ chirng minh quyén s& hitu nha,
quyén st dung dat hodc gidy to chirng
minh quyén dwoc phép cho thué, cho
muon cla bén cho thué, cho mwon kém
theo hop dong thué, muon dia diém lam
tru s& chinh.

S6 lvong

01
01

01

B2. D6i voi S& Khoa hoc va Coéng nghé noi chuyén dén:

S6 lvong

01

01

01

01

01

01

Bl. Bdi voi S& Khoa hoc va Cong nghé noi da cap gidy chirng nhan:

Ghi chu

Ban chinh
Béan chinh

Ban gbc

Ghi cha

Ban chinh

Béan sao

Ban chinh

Béan chinh

Ban sao cé ching
thuwc hodac ban photo
kém ban chinh dé
doi chiéu

Ban sao c6 ching
thwc hoac ban photo
kém ban chinh dé
doi chiéu



I1. NOl TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi ti€p nhan va o I A
' Lé ph
tra Két qua Thoi gian xu ly 2 phi
- B6i v6i Thu tuc cdp Gidy ching nhan trong
trvong hop dang ky thay doi tén cua té chirc
khoa hoc va cong nghé: 1.000.000 dong.

- B6i v6i Tha tuc cdp Gidy ching nhan trong
treong hop dang ky thay doi tén co quan quyét
dinh thanh 1ap hodc co quan quan ly truc tiép
cla td chirc khoa hoc va cong nghé: 1.000.000

dong.
Bo phan Mbt cla- - B6i v6i Thu tuc cdp Gidy ching nhan trong
Sy Khoa hoc va trvong hop dang ky thay ddi dia chi tru s@

10 ngay lam

viéc ké tlr ngay

nhan da ho so

hop 1é - B6i voi Thi tuc cdp Gidy chirng nhan trong
truong hop dang ky thay déi vén cua to chic
khoa hoc va cong nghé: 1.500.000 dong.

chinh cla t0 chirc khoa hoc va cdng nghé:
1.500.000 dong.

Cong nghé Thanh
phd HO6 Chi Minh,
dia chi: 244 Dién
Bién Pha, Phuong
V0 Thi Sau, Quéan 3

- Doi v&i Tha tuc cdp Giay chirng nhan trong
truong hop dang ky thay doi nawoi dirng dau
cla to6 chirc khoa hoc va céng nghé: 1.000.000
dong.

- DG6i voi Thi tuc cdp Gidy chirng nhan trong
truong hop dang ky thay doi, bé sung Iihh vuc
hoat dong khoa hoc va cong nghé cua t0 chic
khoa hoc va céng nghé: 2.000.000 dong.

I11. TRINH Ty XU LY CONG VIEC

Buéc

. No&i dung cong Trach Thoi Ho6 so/Biéu .
cong " " . x Dién giai
A Viéc nhiém gian mau
Viéc
T6 chirc . .
. Gio hanh Thanh phan ho so theo
Bl Nép ho so khoa hoc va . Theo muc | P
chinh muc |

cong nghé



BFOC Noi dung cong
cong .
. Viéc
Viéc
Kiém tra ho so
B2 Tiép nhan ho
SO
Phan céng
B3 o
thu ly ho so

Trach
nhiém

Bo phan
MOt clra

B0 phan
MOt clra

Lénh dao
Phone
Quan ly
Khoa hoc

Thoi
gian

0,5 ngay
lam viéc

0,5 ngay
lam viéc

Ho so/Biéu
mau

BMO1
BM 02
BM 03

Theo muc
I, BM 01

Theo muc
I, BM 01

Dién giai

Kiém tra tinh day dd cla
cac gidy to co trong ho
S0.

- Trwong hop ho so day
di theo quy dinh: Lap
Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua theo mau
BM 01; trao cho nguoi
nop ho so (trwong hop
nop trwc ti€p) hoac tra
I6i qua email (trwong
hop ndp buwu dién hodc
trvc tuyén). Thuc hién
tiép budc 2.

- Truvong hop hod so chua
day dd: Huwéng dan
ngudi ndp hd so bd
sung, hoan thién ho so
va ghi rd ly do theo BM
02. Trad ho so truc tiép
hoac trd loi qua email
(trwong hop nbép buu
dién hoac truc tuyén).

- Trwdng hop tlr chdi tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tw
chdi ti€p nhan giai quyét
ho so theo BM 03.

Cong chirc Bo phan tiép
nhan va trd ho so thuc
hién scan di liéu ho so,
Ivu trl ho so dién tr va
Chuyén ho so cho Phong
Quan ly Khoa hoc

Phong Quan ly Khoa hoc
ti€p nhan ho so tir B6 phan
MOt clra va phan cong
cong chtrc thu ly ho so



Buéc
cong
Viéc

B4

BS

B6

B7

N6i dung cbng Trach
Viéc nhiém
Tham dinh ho R ,
. . . COng chtrc
so, dé xuat két -
2 - - thu ly ho
gua giai quyét o
TTHC
Lénh dao
Xem xét, trinh Phong
ky Quan ly
Khoa hoc
Lanh dao
KY A e
y duyét o
Coéng chtrc
Ban hanh van thugl' h%
ban Y
SO

Thoi
gian

6,5 ngay
lam viéc

01
ngay lam
Viéc

01 ngay
lam viéc

0,5 ngay
lam viéc

Ho so/Biéu
mau

- Theo muc
I;

- Bién ban
tham dinh;
- Phiéu
trinh;

- Dv thao
két qua giai
quyét
TTHC.

- H6 so
trinh
- Dy thao
két qua giai
quyét
TTHC

Theo muc |
BMO1

HO so trinh
Du thao két
qua

HO so da
dwgc phé
duyét

Dién giai

- Can c&r cac van ban
quy pham phap luat, dé
xudt lich thdm dinh va t6
chirc tham dinh thuc té.

- Can ct két qua tai bién
ban tham dinh, hop t0
tham dinh dé thdng nhat
y kién.

- Hoan thién ho so, lap
Phi€u trinh; dv thdo két
qud giai quyét TTHC:

Gidy ching nhéan/van
ban tir chéi (néu ro ly
do); trinh Lanh dao

phong xem Xxét.

Lanh dao Phong Quén ly
Khoa hoc xem xét ho so:

Lanh dao S& xem xét ho
so va ky duyét du thao

két qud gidi quyét
TTHC: Gidy ching
nhan/vdan ban tir choi

(néu rd ly do).

bong dau ban hanh van
ban va chuyén Giay
chitng nhan dén Céng
chiee thu ly ho so dé vao
s0, thwc hién sao luu
(néu cd), chuyén két qua
gidi quyét thd tuc hanh
chinh (Gidy chirng nhan)
vé B0 phan Mot clra



Buoc N6i dung cbng

cong .A
A Viéc
Viéc
Tra két qua,
lvu ho
B s,
thong ké va
theo doi

Tréach
nhiém

Bd phan
Mot clra

Thoi
gian

Theo
Gidy hen

HO6 So/Biéu
mau

Két qua

Dién giai

- Trd két qua cho to
chtrc, ca nhan.

- Théng ké, theo doi.
Chuyén hd so cho
phong Quan ly Khoa hoc
lvu, keém ban sao két qua
giai quyét ho so.



STT

A W ON

4.1
4.2
43
4.4
45

4.6

4.7

4.8

STT

4.1

4.2

IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st (lung tai cac buwdc coéng viéc:

Ma hiéu
BMO1
BMO02
BM 03

I
BM 04
BM 05
BM 06
BM 07
BM 08

BM 09

BM 10

BM 11

BM 12
BM 13

Tén biéu mau
Mau Gidy tiép nhan ho so va hen trd két qua
Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
Mau Phiéu tir choi tiép nhan gidi quyét ho so
Thanh phan hé so muc |
Pon dé nghi thay doi, b sung, cap lai gidy chirng nhan hoat dong
Bang danh sach nhéan luc
Pon dé nghi dugc lam viéc chinh thic
Bon dé nghi duoc lam viéc kiém nhiém
Ly lich khoa hoc

Bao cao tinh hinh hoat dong cla té chic khoa hoc va cong nghé
cong lap

Bao cédo tinh hinh hoat dong cla td chirc khoa hoc va céng nghé
ngoai céng lap va c6 von nudc ngoai

Bao céo tinh hinh hoat déng cla td6 chirc khoa hoc va cong nghé la
co sO giao duc dai hoc

Mau phiéu xtr ly cap Giay chirng nhan

Méau Gidy ching nhén

V. HO So CAN LUU

Ma hiéu
BMO1

BM 02
BM 03

1
BM 04
BM 05

Tén biéu mau
Mau Gidy tiép nhan hoé so va hen tra két qua

Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
Mau Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét ho so
Thanh phan hé so muc |

Pon dé nghi thay dbi, bd sung, cap lai gidy chirns nhan hoat dong

Bang danh sach nhan luc
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4.3 BM 06 Pon dé nghi dugc lam viéc chinh thic
4.4 BM 07 Pon dé nehi dwvoc lam viéc kiém nhiém
4.5 BMO08 Ly lich khoa hoc

Bao cao tinh hinh hoat dong cua té chic khoa hoc va cons nghé

4.6 BM 09 o n
cong lap
47 BM 10 Bao céo tinh hinh hoat dong cua t6 chiic khoa hoc va céng nghé
' ngoai céng lap va cé vén nwédc ngoai
Bao cdo tinh hinh hoat dong cua té chirc khoa hoc va céna nshé la
4.8 BM 11 - .
co s giao duc dai hoc
5 BM 12 Mau phiéu x& ly cdp Gidy chirng nhan
6 BM 13 Mau Gidy ching nhan

VI. co SO PHAP LY

- Luéat Khoa hoc va C6ns nghé ngay 18 thang 6 nam 2013.

- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27 thang 01 nam 2014 cuta Chinh phd quy dinh chi
tiét va hwdng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Khoa hoc va Cong nghé.

- Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6 nam 2014 clGa Chinh phi Quy dinh vé
thanh lap, t0 chic lai, giai thé don vi su nshiép cong lap.

- Thong tv s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31 thang 3 nam 2014 cua B trwéng B6 Khoa
hoc va Cong nghé huwéng dan diéu kién thanh 1ap va ding ky hoat dong cua té chirc khoa hoc
va con2 nghé, van phong dai dién, chi nhanh cla to chirc khoa hoc va cong nghé.

- Thong tw s6 298/2016/TT-BTC ngay 15 thang 11 nam 2016 cla Bo truéng Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st duns phi thdm dinh diéu kién hoat
dong vé khoa hoc, cdng nghé.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ctia Van phong Chinh
pht vé hwéng dan thi hanh mot s8 quy dinh cta Nghi dinh 61/2018/ND-CP.
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BM 04

Ma&u 13
03/2014/TT-BKHCN
TEN Co QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
(néu co)
TEN TO CHUC KH&CN/VAN DPoc 1ap - Tv do - Hanh phuc
PHONG BAI DIEN/CHI
NHANH

......... ,hgay thang nam

DON DE NGHI THAY DOI, BO SUNG, CAP LAl
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT BONG"u

Kinh gtri: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh/tp ...
1. Tén t0 chrc khoa hoc va cong nghé/Tén van phong dai dién/chi nhanh:
(Ghi tén day du bang tiéng Viét, tiéng nwdc ngoai; tén viét tat bang tiéng Viét, tiéng
nuéc ngoai (néu co)).

2. Giay chrng nhan/Giady chirng nhan hoat dongr/):

S6: do: cap ngay:
3. Tru s& chinh cla t6 chirc/tru s& van phong dai dién/chi nhanh:
Dia chi:
Pién thoai: Email:

4. Be nghi duoc thay doi, bo sung, cap lai Gidy chirng nhan/Giay chrng nhan
hoat dong(/j:

(T chtrc khoa hoc va cdng nghé/van phong dai dién/chi nhanh liét k¢ mot hoac mot
s6 ndi dung dé nghi thay déi, b6 sung hodc Ii do && nghi cap lai Gidy chimg nhan/Giay
chrng nhan hoat dong).

5. Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cua Bon dé nghi nay va cac tai liéu
kem theo.

- Hoat dong theo didng ndi dung Gidy chirng nhan/Gidy ching nhan hoat déngf/)
dugc cap, dang quy dinh cla phap luat.
NGUOI DAl DIEN CUA TO CHUC/INGUOI DUNG
DAU VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH
(ky, ghi r6 ho, tén va dong dau)
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>Ghi “Gidy chimg nhan "d6i voi to chirc khoa hoc va cong nghé; ghi “Gidy chirne nhan
hoat dong ’doi v&i van phong dai dién/chi nhanh.
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BM 04
Mau 8

03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Péc lap - Ty do - Hanh phuc

BANG DANH SACH NHAN Luc

Tén cha t6 chirc khoa hoc va céng nghé:

o Ché dé lam Noi cdng
Nam sinh a L.
Trinh d@ Viec tac cua
S6 X . Chuyén ) L nguoi
Ho va tén dao tao, chirc Ch',nh K'ﬁm lam viéc
TT Na .  danhkhoa  nganh thkc ~ nhiem ..
m hoc nhiém
(néu co)
1
2
3
NHAN CUA Co QUAN, TO CHUC ..
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO
QUAN, TO CHUC QUAN LY TRuC TIEP NGUOI BAI DIEN CUA TO
(néu c6) VE NOI DUNG BANG DANH SACH CHUC

(ky, ghi rd ho, tén va déng dan) (ky va ghi ré ho, tén)
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BM 06
Mau 9
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phuc

DON PE NGH| PUOC LAM VIEC CHINH THUC

Kinh gliccccee ()
Tén toi la:
Ngay sinh: Gigi tinh:
Dia chi thuong tra: Pién thoai:

Trinh do va chuyén nganh dao tao:

Sau khi nghién ctru Diéu lé to6 chic va hoat dong cla....... (> toi thdykhanang,
trinh do va diéu kién cta minh phu hop véi vi tri lam viéc chinh thic.

Vay t6i lam don nay xin dugc lam viéc chinh thirc va chi lam viécchinh thic tai
....... () k& tir khi t6 chirc bat dau hoat dong.

Néu duoc chdp nhan, téi xin hira sé chdp hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy ché
cta td chirc, hoan thanh t6t nhiém vu dwoc giao va thuc hién ding cac quy dinh cta phéap
luat co lién quan.

......... , hgay thang nam
NGUOI VIET BON
(ky va ghi ré ho tén)

(I) Ghi tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé noi ca nhan xin lam viéc chinh thtc.
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BM 07
Ma&u 10
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
boc lap - Tvw do - Hanh phuc

DON BE NGH| BUOC LAM VIEC KIEM NHIEM

Kinh gui: M
Tén tdi la:
Ngay sinh: Gidi tinh:
Dia chi thuong tra: Dién thoai:

Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:
Hién dang lam viéc theo ché dd chinh thic tai......... @

Sau khi nghién ctru Diéu Ié t6 chirc va hoat dong cua . . . (I t0i thdy kha nang, trinh
do va diéu kién cta minh phu hop véi vi tri lam viéc kiém nhiém.

Vay toi lam don nay xin dwoc lam viéc kiém nhiém tai . . / KNéu dwoc chap nhan,

toi xin hra sé chap hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy ché cla té chirc, hoan thanh tot
nhiém vu duwoc giao va thuc hién dung cac quy dinh cla phap luat cé lién quan.

.., hgay thadng nam
NGUOI VIET BON
(ky va ghi rd ho tén)

m>Ghi tén t0 chirc khoa hoc va cong nghé noi ca nhan xin lam viéc kiém nhiém;

<26hi tén co quan, té chic noi ca nhan hién dang lam viéc chinh thirc (néu co).
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BM 08
Mau 11
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phac

LY LICH KHOA HOC
(chia ngu i dimg dau to chirc)

1 Ho va tén:

2. Ngay sinh: Gigi tinh:

3. Quadc tich:

4. Noi dang ky ho khau thuong tra: Dbién thoai: Email:

Cho & hién nay:
5. Qué trinh dao tao (k& ca cac khoa dao tao ngan han co lién quan):
TW oo, Nganh, Iinh vuc dao tao Noi dao tao

Dén.ene. (Tén truong, nuwdc)

TUW i Chtrc yu Linh vic chuyén mon Noi cbng tac
(néu co)

7. Trinh do ngoai ngl: (loai tiéng, trinh do)
8. Nhirng cong trinh da cone bo:

(Ghi rd cac cong trinh, bai bao, bao cdo khoa hoc tiéu biéu da cong bo, noi cong bd,
nam céng bd, nha xuat ban (néu ca)).

Toi cam doan va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cta ndi dung ban ly
lich khoa hoc, néu sai toi xin chiu trach nhiém truéc phap luat.

XAC NHAN CUA co QUAN, TO CHUC a tha nam
QUYET BINH THANH LAP HOAC Co QUAN,
TO CHUC QUAN LY TRuC TIEP (néucé) VE NGUOI KHAI
NOI DUNG CUA BAN LY LICH KHOA HOC A vaghi rd ho>tin)

(ky, ghi rd ho, tén va dong déu)
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BM 09

Mau 18
03/2014/TT-BKHCN

TEN Co QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
(néu cob)

TEN TO CHUC KH&CN Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

,hgay thadng nam

BAO CAO

Tinh hinh hoat dong cta td chirc khoa hoc va cong nghé céng lap, nam...

Kinh gri: Bd Khoa hoc va Cong nghé/SO' Khoa hoc va Céng nghé tinh/Tp...

1. Tén t6 chirc khoa hoc va céng nghé (viét bang chit in hoa):
2. Gidy chrng nhan dang ky hoat dong khoa hoc va céng nghé:

(Ghi rd s6, ngay cap cac Gidy ching nhan dang ky hoat dong KH&CN lan dau,
cac lan thay doi, b6 sung, gia han)

3. Van phong dai dién/Chi nhanh (néu c6):
a) Bia chi:
b) Gidy chirng nhan hoat dong: (ghi ro sb, ngay cdp va co quan cap)

4. Linh vyc hoat dong khoa hoc va cons nghé chu yéu cta don vi:

Khoa hoc Ty nhién O Khoa hoc Ky thuat va cong nghé
Khoa hoc Y duoc O Khoa hoc Xa hoi O
Khoa hoc Nhén van O Khoa hoc Nong nghiép O

5. Nhirng ndi dung thay doi trong Gidy chirng nhan chua dang ky:

Tén t6 chirc KH&CN O Co quan quyét dinh thanh lap O
Tru s6 chinh O Co quan quan ly tryc tiép
Tdng sb von O Nguoi dirng dau té chic

Quyét dinh thanh lap O Linh vyc hoat déng

6. Nhan luc khoa hoc va céng nghé:



bon vi: nguoi

TT  Phan loai Ché d6 lam viéc Gibi tinh Do tudi
nhan luc
Chinh Kiém Nam N <45 >45va Trén 60
thirc nhiém <60
1 TS
2 ThS
3 DPH,Cb
Téng sO

7. Co s& vat chat - ky thuat:
a) Tong sb von (triéu dong):
b) Téng s6 von tai thoi diém hién tai (triéu dong (tam tinh)):

8. Tinh hinh tai chinh cta don vi trong nam:

Bon vi: triéu dong
TT NOi dung SO tién

1  Tong kinh phi chi thwong xuyén

2 Toéng kinh phi do thwc hién chwong trinh, dé tai, dv an cdp quéc
gia, cap bd, cdp tinh va cép co s&

3 Tong kinh phi thu s nghiép
(théng qua cac hop dong chuyén giao cong nghé, ap dung két qua
nghién clru, ban san pham, dao tao, dich vu khoa hoc va cong nghé
khac va san xudt - kinh doanh cac san pham la két qua nghién ciru)

4  Tong doanh thu

5 S0 tién ndp thué

6  Thu nhap binh quan thang cla cén bd, cong nhan vién

9. Tinh hinh hoat déng khoa hoc va cong nghé chd yéu cua don vi trong nam:
a) Bang téng hop:

TT NOi dung S6 lvong

1 Dé tai, dv an thuc hién
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2 Hop dong dich vu khoa hoc va cdng nghé thuc hién
3  Cac hoat dong khac
4 Bang sang ché doc quyén dwoc cdp
5  Bang giai phap hitu ich doc quyén dwoc cap
6 Bai bao da duoc dang trén tap chi chuyén nganh quéc té
7  Bai bdo da dugc dang trén tap chi chuyén nganh trong nuéc
b) Bang chi tiét:
Danh muc dé tai, dy an KH&CN thwc hién trong nam

TT Tén dé Linh vuc Thoi gian Kinh phi ~ Nguon Két qua
tai, dw an nghién ctru kinh phi

thyc hién  (tr.dong) (cong nghé,

(tlr.. dén .. sanpham...)
1
2
3

Danh myc hgp dong dich vuu KH&CN thuyc hién trong nam

Loai hinh dich vu KH&CN

Giatri  Thoi Péi
TT Tén Chuyé Dich Tu Paotao Khac HD glan_Athuc ta,c
Hop ngiao vy  védn  chuyén (tr. hién .533
dong  cong kY mon, dong) (tir ..
nghé  thuat nghiép dén..)
vu
1
2
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Cac hoat dong khac cua don vi trong nam:
10. Banh gia chung:
11. Kién nghi, dé xuét:

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC

(ky, ghi 6 ho, tén va déng déu)

BM 10
Mau 19
03/2014/TT-BKHCN
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TEN Co QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
(néu co)
TEN TO CHUC KH&CN Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

........... ngay thang nam

BAO CAO
Tinh hinh hoat déng cla t6 chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap, c6é von
nudc ngoai, nam...

Kinh gri: B6 Khoa hoc va Cong nghé/SO Khoa hoc va Céng nghé tinh/tp...

1. Tén t6 chirc khoa hoc va céng nghé (viét bang chit in hoa):

2. Gidy chirng nhan dang ky hoat dong khoa hoc va céng nghé:

(Ghi r0 so, ngay cap cac Giay chimg nhan dang ky hoat dong KH&CN lan dau, cac lan
thay doi, bb sung, gia han)

3. Van phong dai dién/Chi nhanh (néu cd):

a) Dia chi:

b) Gidy chirng nhan hoat dong: (ghi rd s6, ngay cdp va co quan cap)

4. Linh vuc hoat ddng khoa hoc va cong nghé chu yéu cla don vi:

Khoa hoc Tv nhién O Khoa hoc Ky thuéat va cdng nghé a
Khoa hoc Y duoc O Khoa hoc Xa hoi O
Khoa hoc Nhén véan O Khoa hoc Nong nghiép O
5. Nhi*rng ndi dung thay doi trong Gidy chirng nhan chua dang ky:

Tén t0 chirc KH&CN O Co quan quyét dinh thanh lap O
Tru s& chinh O Co quan quan ly truc tiép O
Tbng sO von O Nguoi ding dau to chic O
Quyét dinh thanh lap O Linh vuc hoat dong O

6. Nhan lwc khoa hoc va cdng nghé:
Pon vi: nguoi

TT Phan loai Ché dé6 am viéc Gidi tinh Do tudi
nhéan luc Chinh Kiém Nam N <45 >45va Trén
thirc nhiém <60 60
1 TS
2 ThS
3 DPH,Cb
Téng sb6

(B6i voi to chire khoa hoc va céng nghé cé nguei nwdc ngoai lam viéc chinh nhiém
hodac kiém nhiém: ké khai cu thé théng tin clia timg nguoi: ho va tén, gidi tinh, quoc tich,
s6 ho chiéu, ngay va noi cap, chic danh va ché do lam viéc)

7. Co s& vat chat - ky thuat:
a) Téng so von (triéu dong):
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b) Tong sb von tai thoi diém hién tai (triéu dong (tam tinh)):
8. Tinh hinh tai chinh ctia don vi trong nam:
Bon vi: triéu dong

TT NOi dung SO tién

1 Téng kinh phi chi thvong xuyén

2 Tong kinh phi do thyc hién chuong trinh, dé tai, dv an cdp quéc

gia, cap bo, cép tinh va cép co so
3 Tong kinh phi do tai tro cla td chirc, ca nhan

4 Tong kinh phi thu sy nghiép

(thdng qua cac hgp dong chuyén giao cong nghé, ap dung két qua
nghién ctru, ban san pham, dao tao, dich vu khoa hoc va cong nghé
khac va san xudt - kinh doanh cac san pham la két qua nghién clu)
Tong doanh thu

SO tién ngp thué

Thu nhap binh quan thang cla can bd, cong nhan vién

9. Tinh hinh hoat déng khoa hoc va cong nghé chi yéu cua don vi trong nam:

TT Noi dung S6 lwoiig
1 Dé tai, dv an thwc hién
2 Hop dong dich vu khoa hoc va cong nghé thyc hién
3  Cac hoat déng khac
4  Bang sang ché doc quyén duwoc cap
5  Bang giai phap hitu ich doc quyén dugc cap
6 Bai bao dd dugc dang trén tap chi chuyén nganh quoc té
7 Bai bao da dugc dang trén tap chi chuyén nganh trong nuéc
b) Bang chi tiét:
T Fen cfg/ Linh vuc Thoi gian Kinh phi Nguon Két qua
tai, du nghién thyc hién (tr.dong) kinh phi  (cbng nghé,
an clru (tlr... dén..) sanpham...)
1
2

Cac hop dong dich vu KH&CN thuc hién tronp ndm

Loai hinh dich vu KH&CN Gia tri Thoi Doi
TT Tén HD gian thuc  tac
(;'3?]% Chgyé Dich TL,:’ Pao tAalo Kha d(f()tr:.g) (thn Hké
n giao vu vd  chuyén c dén ..)
cong ky n maon,
nghé thuét nghiép

vu
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1
2

Cac hoat dong khac ctia don vi trong nam:
10. Banh gié chung:
11. Kién nghi, dé xuét:

NGUOI BDAI DIEN CUA TO CHUC
(ky, ghi r6 ho, tén va dong dau)
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BM 11
Mau 20
03/2014/TT-BKHCN
TEN Co QUAN CHU QUAN (néu CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET
co) NAM
TEN TO CHUC KH&CN Poc lap - Ty do - Hanh phtc
,hgay thadng nam
BAO CAO
Tinh hinh hoat dgng cta té chirc khoa hqc va cdng nghé la co sé gido dyc
dai hoc, nam...

Kinh glri: B6 Khoa hoc va Céng nghé

1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé (viét bang chit in hoa):
2. Gidy chirng nhan dang ky hoat dong khoa hoc va céng nghé:

(Ghi r6 s6, ngay cdp cac Gidy chirng nhan dang ky hoat dong KH&CN Ian dau, cac
lan thay doi, bd sung, gia han)

3. Van phong dai dién/Chi nhanh (néu cd):
a) Dia chi:
b) Gidy chirng nhan hoat dong: (ghi rd s6, ngay cap va co quan cap)

4. LTnh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé cha yéu ctia don vi:

Khoa hoc Tuw nhién O Khoa hoc Ky thuat va céng nghé O
Khoa hoc Y duoc O Khoa hoc Xa hoi O
Khoa hoc Nhéan van O Khoa hoc N6ng nghiép L]
5. Nhirng n6i dung thay doi trong Gidy chirng nhan chuva dang ky:

Tén t0 chirc KH&CN O Co quan quyét dinh thanh lap O
Tru s& chinh O Co quan quén ly truc tiép O
Téng sd von O Nguoi dirng dau té chirc d
Quyét dinh thanh lap O LTnh vic hoat dong O

6. Nhan Iyvc khoa hoc va cong nghé:

Pbon vi: nguoi

TT Phan loai Ché d6 am viéc Gidi tinh Do tuodi
nhan lyc Chinh Kiém Nam N <45 >45va Trén 60
thirc nhiém <60

1 TS
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2 ThS
3 DH,Cb
Tong so

7. Co s& vat chat - ky thuat:

a) Téng sd von (triéu dong)'.

b) Tong s6 von tai thoi diém hién tai (triéu dong (tam tinh)):
8. Tinh hinh tai chinh cta don vi trong nam:

Bon vi: triéu dong

T NGi dung E4MEN
1  Toéng kinh phi do thyc hién chwons trinh, dé tai, dv an cdp quéc
gia, cap b0, cép tinh va cap co s&
2 Tons kinh phi thu hoat dong khoa hoc va cong nghé

(théng qua cac hgp dong chuyén giao céng nghé, ap dung két qua
nghién cihi, ban sadn pham, dao tao, dich vu khoa hoc va c6ng nghé
khac va san xuat - kinh doanh cac sdn pham la két qua nghién ctru

)

3 Sotién nop thué
9. Tinh hinh hoat ddng khoa hoc va céng nghé chd yéu ctia don vi trong nam:

a) Bang téng hop:

TT NOi dung S6 lvong
Pe tai, du an thuc hién

Hop ddng dich vu khoa hoc va cong nghé thuc hién

Céc hoat déng khac

Bang sang ché doc quyén duoc cap

Bang giai phap hitu ich déc quyén duoc clp

Bai bao da dugc dang trén tap chi chuyén nganh quéc té

~N o g A W N

Bai bao da dugc dang trén tap chi chuyén nganh trong nwéc
b) Bang chi tiét:
Céc dé tai, dv an KH&CN thuc hién trong nam

TT Tén détai, Linh vuc Thoi gian Kinh phi  Nguén Két qua
dv an nghién cru thuc hién (tr.dong) kinh phi (cong nghé,
(tir... dén .) sanpham...)



3
T
Hop
dong
1
2
3
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Cac hop dong dich vu KH&CN thuc hién trong nam

Chuyén
giao
cong
nghé

Loai hinh dich vu KH&CN Gia Thoi boi
tri gian tac ky
HD thuc HD
Dich Tv DPaotao Khéc hién
vu  Vvin chuyén . N
Ky mén, dongj (;[u’...
thuat nghiép den ...)
vu

Céc hoat dong khéac ctia don vi trong nam:
10. Banh gia chung:

11. Kién nghi, dé xuat:

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC

(ky, ghi rd ho, tén va dong déu)
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BM 09
Mau 12
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Doc 1ap - Tv do - Hanh phac

BANG KE KHAI co SO VAT CHAT - KY THUAT

Tén cla to chirc khoa hoc va cong nghé:

SO Loai co s& vat SO Pbonvi Tri Nguon
T chat :ky luong tinh gra Trong nuéc Nwdc ngoai
thuat (triéu . .
dbn. Nha TO Ca TO Ca
9) nwéc chiec nhan chic  nhén
I Tru s, nha
xwéng, phong
thi nghiém,
may mac thiét
bi, tai san
khac...
1
I Vén bang
tienw
1
TONG SO: v dong
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ., Ngay
QUYET BINH THANH LAP HOAC co NGUOI DAl DIEN CUA TO CHUC
QUAN, TO CHUC QUAN LY TRUC S
TIEP (néu CO)VE NOI DUNG BANG KE (ky va ghi ré ho, tén)
KHAI

(ky, ghi rd ho, tén va déng dau)

0)D0i v&i to chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap va cé von nwdc ngoai: ké khai
s8 von bang tién bao dam dud kinh phi hoat ddng thuong xuyén (bao gém tién lwong, tién
cdng va tién chi hoat déng bo may...) cla té chirc it nhat trong 01 nam



BM 10
PHIEU XU LY HO So BANG KY HOAT BONG KH&CN
THEO LUAT KH&CN

~ Trusé chinh:
- Thanh phan kinh t€:........cccccoveiiiinnne,
Linh vyc dang ky hoat dong KH&CN:

- Y kién clia can bo xt ly ho so:
TO ChC d O v sang lap/quyét dinh thanh lap.

- T6 chic thic hién hd so dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé/stra dbi, bd
sung, cap lai theo quy dinh Thong tuv 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cua B0
Khoa hoc va Céng nghé vé huéng dan diéu kién thanh 1ap va dang ky hoat dong cula t6
chiic khoa hoc va céng nghé, van phong dai dién, chi nhanh cla td chic khoa hoc va
cong nghé.

Can bo xt ly nhan ho so hoan chinh ngay.........cccevevveeeveenee.

Dé nghi Ban lanh dao xem xét va giai quyét cho td chtrc.
Ngay .... thang ... nam 201.
Nguoi xt ly ky tén

I1- Y kién cda lanh dao phong QLKH:

Ngay .... thang .... nam 201.
Dong y cép Gidy ching nhan O
Y Ki€n KhAC O oo
I11- Y kién cla l&nh dao S& KH&CN:

Ngay .... thang .... nam 201.
Pong y Gidy chirtng nhan O
Y Ki€n KNAC O w.oeveecvccceeeeee e



UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH
SO KHOA HOC VA CONG NGHE
CHUNG NHAN

DANG KY HOAT BONG KHOA HOC VA CONG NGHE

Tén t6 chirc khoa hoc va cdng nghé:

Tén viét bang tiéng nwdc ngoai:

Tén viét tat bang tiéng nwoc ngoai:

Tru sd' chinh:

Téng s6 vén dang ky:
Trong dé, voén cb dinh:
von lwu dong:

Co quan quyét dinh thanh lap:

Co-quan quan ly tryc tiép:

29



BM 11

SODANG KY oo, /IDK-KHCN

Hoat déng trong Iinh vuvc khoa hoc va cong nghé sau:

(D6i vai nhitng Iinh vuc hoat dong cé diéu kién theo
quy dinh ctaphap luat truéc khi thyc hién phai dugc phép cla

co quan Nha nuéc cé tham quyén)

TP. HCM, ngay thang nam 201

GIAM p6C



I. THANH PHAN HO so

STT Tén hod so

bon dé nghi thay doi, bd sung, cap lai
Gidy chirng nhan hoat dong (theo mau)

Trwong hop Gidy chirng nhan hoat dong
cla t6 chtrc khoa hoc va céng nghé bi
mat:

Xac nhan cua co quan céng an.

Gidy bién nhan cla co quan bao, dai da
dang théng bao mat Gidy chirng nhan dang
ky hoat dong khoa hoc va céng nghé hoéac
to bao da dang théng bao nay.

Truong hop Gidy chirng nhan hoat
ddong cta o chirc khoa hoc va cong nghé
bi rach, nat:

Gidy chirng nhan dang ky hoat dong khoa

hoc va cong nghé da dugc cdp bi rach,
nat.

S6 luong Ghi chu

01 Ban chinh
Ban sao (c6é ching

01 thwc hop phap) hodc
ban photo kém ban
chinh dé doi chiéu
Ban sao (c6 ching

01 thuc hop phéap) hoac
ban photo kém béan
chinh dé doi chiéu

01 Ban gobc

II.NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tlepxnhar] va tra Thoi gian xi Iy
két qua

B6 phan Mot clra - Sé&
Khoa hoc va Céng nghé
Thanh phé HO6 Chi
Minh, dia chi: 244 DBién
Bién Pha, Phudng VO
Thi Sau, Quan 3

10 ngay lam viéc ké tu
ngay nhan du hd so hgp

N

1é

Lé phi

Tham dinh d6i véi cac thay
d6i khac: 1.000.000 VND/1
lan.



1. TRINH Ty XU LY CONG VIEC

Buéc v
A NOi dung
cong . .
o cong viéc
Viéc
Nop hd so
Bl
Kiém tra ho
SO
Tiép nhan ho
BZ p .
so

Trach
nhiém

T0 chic

khoa hoc

va cong
nghé

B6 phan
MOt clra

B6 phén
MOt clra

HO
Thoi .
.m so/Biéu
gian x
mau
Theo muc
|
Gio hanh
chinh BMO1
BM 02
BM 03

0,5 ngay Theo muc
lam viéec |, BM 01

Dién giai

Thanh phan ho so
theo muc |

Kiém tra tinh day du
cla cac gidy to co
trong ho so.

- Trwong hop ho so
day da theo quy dinh:
Lap Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua
theo mau BM 01; trao
cho nguoi nép hd so
(trwong hop ndp truc
ti€p) hoac trd 10i qua

email (trwong hop
nép buwu dién hodc
truc  tuyén). Thuc

hién ti€p buéc 2.

- Trwong hop hd so
chva day dd: Hudng
dan nguoi ndp hd so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi ré ly do
theo BM 02. Tra ho
so truc ti€p hodc tra
0 qua email (truong
hop n0p buu dién
hodc truc tuyén).

- Trwong hop tir choi
ti€p nhan hd so: Lép
Phiéu tr choi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.

Cong chirc BO phéan
MOt ctra thuc hién
scan dir liéu hd so,



Buoéc
cbng
Viéc

B3

B4

B5

B6

NOi dung
cbng viéc

Phan céng

thu ly ho so

Thiam dinh

ho 0, dé xuat

két qua giai

quyét TTHC

Xem xét,
trinh ky

Ky duyét

Trach
nhiém

Lanh dao
Phong
Quan ly

Khoa hoc

Cong chtrc

thu Iy hd
SO

Lanh dao
Phong
Quan ly

Khoa hoc

Lanh dao
S¢ 7

Thoi
gian

0,5 ngay

lam viéc

6,5 ngay

lam viéc

01

ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

HO
so/Biéu
mau

Theo muc
I, BM 01

-Theo muc
I;

- Bién ban
tham dinh;
- Phiéu
trinh;

-Dv  thao
két qgua
gidi quyét
TTHC.

- HO6 so

trinh

- Du thao
két qua

gidi quyét
TTHC

Theo muc
IBM 01

HO so trinh
Duv thao
két qua

Dién giai

lvu trlk hd so dién t
va Chuyén hd so cho
Phong Quéan ly Khoa
hoc

Phong Quéan ly Khoa
hoc tiép nhan ho so tr
B6 phéan ti€p nhan va
tra& hd so va phéan
cbng cong chuc thu ly
hé so

- Can cl céac van ban
quy pham phép luét,
dé xudt lich tham
dinh va té chlc tham
dinh thuc té.

- Can ct két qua tai
bién ban thadm dinh,
hop t6 thdm dinh dé
thong nhéty kién.

- Hoan thién ho so,
lap Phiéu trinh; du
thdo két qua giai
quyét TTHC: Giay
chi*ng nhan/van ban
tir chdi (néu ré ly do);
trinh L&nh dao phong
xem Xxeét.

Lanh dao Phong
Quén ly Khoa hoc
xem xét ho so, Kky
nhay van ban trinh
Lanh dao S&

Lanh dao S& xem xét
hé so va ky duyét duv
thdo két qua giai
quyét TTHC: Giay
chitng nhéan/van béan
tr ch6i (néu ré ly do).



Buéc . , .. HO
R Noi dung Tréach Thoi s x
cong . . N i so/Biéu Dién giai
o cbng viéc nhiém gian x
Viéc mau
Dong dau ban hanh
van ban va chuyén
Gidy ching nhan dén
Coéng chtrc thu ly ho
. . Cong chtrc . HO so dd so dé vao sO, thuc
Ban hanh van . L 0,5 ngay . A .
B7 , thu ly ho A o dugc phé  hién sao lvu (néu co),
ban lam viéc . . . . .a.
so duyét chuyén két qua giai
quyét tha tuc hanh
chinh (Gidy ching
nhan) vé BO® phan
Mot clra
- Tra két qud cho to
chlrc, ca nhan.
0 Bo phéan Theo .. ., - Chuyén hd so cho
gg U hoso > Phe . Kétqua 0o Mo
thong ké va Mot ciba Giay hen phong Quan ly Khoa
theo doi hoc luu, kém ban sao

két qua gidi quyét hod
SO.

IV. BIEU MAU

Céc biéu mau st dung tai cac bwdc cong viéc:

STT Ma hiéu

1 BMoO1L
»  BMO02
3  BMO3
4

4, BMO4
5  BMO5
& BMO06

Fen bigl mau

Mau Gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua

Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

Mau Phiéu ttr chdi ti€ép nhan giai quyét ho so

Thanh phan ho so theo muc |

Don dé nghi thay doi, bd sung, cdp lai gidy chirng nhan
Mau phiéu x& ly cdp Gidy ching nhan

Mau Gidy chirng nhan

V.HO SO CAN LU U

STT M4 hiéu
1 BMO1

Pen bigu mau

Mau Giay tiép nhan hé so va hen trd két qua



2 BMO02 Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

3 BM 03 Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

4 Thanh phan hd so theo muc |
BM 04 ) o o
4.1 Bon dé nghi thay d6i, bd sung, cap lai gidy chirng nhan
5 BM 05 Mau phiéu x& ly cdp Gidy ching nhan

6 BM 06 Mau Gidy chirng nhan
7 Céac ho so khac: Bién ban tham dinh (néu co), ...

VI.Co SO PHAP LY
- Luat Khoa hoc va Cdng nghé ngay 18 thdng 6 nam 2013.

- Nghi dinh s6 08/2014/NB-CP ngay 27 thang 01 nam 2014 cta Chinh phi quy
dinh chi tiét va hwdng dan thi hanh mot s6 diéu cta Luat Khoa hoc va Cdng nghé.

- Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6 nam 2012 cua Chinh phi Quy
dinh vé thanh lap, to chtrc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap.

- Thong tv s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31 thang 3 nam 2014 cla Bo truong B0
Khoa hoc va Céng nghé hwéng dan diéu kién thanh 1ap va dang ky hoat dong cua td
chitc khoa hoc va cong nghé, van phong dai dién, chi nhanh cla t6 chrc khoa hoc va
cobng nghé.

- Thong tv s6 298/2016/TT-BTC ngay 15 thang 11 nam 2016 cla B truédng Bo
Tai chinh quy dinh m(c thu, ché d6 thu, nép, quan ly va s dung phi thdm dinh diéu
kién hoat dong vé khoa hoc, cong nghé.

- Théng tv s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van
phong Chinh pht vé huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cda Nghi dinh
61/2018/NB-CP.



BM 04

Mau 13

03/2014/TT-BKHCN

TEN Co QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN/ Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

VAN PHONG PAI DIEN/CHI

NHANH

PDON DE NGHI THAY D01, BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT BONG ()
Kinh gti: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh/tp ...
1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé/Tén van phong dai dién/chi nhanh:
(Ghi tén day du bang tiéng Viét, tiéng medc ngoai; tén viét tat bang tiéng
Viét, tiéng nudc ngoai (néu co)).

2. Gidy chirng nhan/Gidy chirng nhan hoat dong”:

S6: do: cdp ngay:

3. Tru s& chinh cla td chirc/tru sé van phong dai dién/chi nhanh:
DPia chi:
Pién thoai: Email:

4. Be nghi dwoc thay doi, bd sung, cdp lai Gidy chirng nhan/Gidy ching
nhan hoat déngr/;:

(T6 chtrc khoa hoc va cong nghé/van phong dai dién/chi nhanh liét ké mot
hodc mot s6 ndi dung dé nghi thay doi, bo sung hodc li do dé nghi cap lai Giay
chimg nhan/Gidy ching nhan hoat déng).

5. Cam Kkét:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thwc cta Bon dé nghi nay va cac
tai lieu kém theo.

- Hoat dong theo dung ndi dung Gidy chi*ng nhan/Gidy chi*rng nhan hoat

dongw dugc cap, ding quy dinh cua phap luét.

NGUOI BDAI DIEN CUA TO CHUC/INGUOI BUNG
PDAU VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH
(ky, ghi r6 ho, tén va dong dau)



>Ghi “Gidy chi*rng nhan "ddi vai to chirc khoa hoc va cong nghé; ghi "Gidy chiing nhan hoat
dong do6i voi van phong dai dién/chi nhanh.



BM 05
PHIEU XU LY HO So DPANG KY HOAT PONG KH&CN
THEO LUAT KH&CN

- Téntd chttc KH&CN::
- Ho va tén nguoi 1anh dao td chiC:unnvieieceeee,

. Thanh phan kinh té:
LTnh vyc dang ky hoat dong KH&CN:

I- Y kién cha can bd x& ly hd so:

=TO ChC d O v sang lap/quyét dinh thanh lap.

- T6 chtrc thwc hién ho so dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé/stra doi,
bo sung, cap lai theo quy dinh Thong tv 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cla
B6 Khoa hoc va Cong nghé vé hwdng dan diéu kién thanh 1ap va ding ky hoat
déng cla td chirc khoa hoc va céng nghé, van phong dai dién, chi nhanh cla to
chirc khoa hoc va céng nghé.

Can bd x& ly nhan ho so hoan chinh ngay

Pé nghi Ban lanh dao xem xét va giai quyét cho td chirc.
Ngay .... thang ... nam 201..
Nguoi xt ly ky tén

I1- Y kién cta lanh dao phong QLKH:

Ngay .... thdng .... ndm 201..
béngy O
Y Ki€n KNAC O ..ooevvceeeceeeceeeeee e
I11- Y kién cOa l1anh dao S&@ KH&CN:

Ngay .... thdng .... ndm 201..
boéngy O
Y Ki€n KNAC T oo



UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINII
SO KHOA HOC VA CONG NGHE
CHUNG NHAN

DANG KY HOAT DONG KHOA HOC VA CONG NGHE
Tén chi nhanh:

Tru s& chi nhanh:

Nguwoi dirng dau t6 churc:

Hoat dong theo Gy quyén cua to chtrc:

Tén t6 chic:

Tru s& chinh:
Gidy chiing nhan dang ky:



BM 06

SO DANG KVY:...... /DK-KHCN-CN/VPBD

Hoat dong trong linh vuc khoa hoc va cdng nghé sau:

(B6i véi nhirng Inh vuc hoat dong cé diéu kién theo
quy dinh ctaphap luat trwéc khi thie hién phai dwgc phép cla
co quan Nha nudc c6 tham quyén)

TP.HCM, ngay ... thdng ... nam ...
GIAM BOC



QUY TRINH

Cép Giéy C ong lan dau cho van phong dai dién, chi nhanh
trc khoa hoc va cdng nghé
(Ban hanh ké sO /QD-UBND ngay 0i thang é nam 2021

tich Uy ban nhan dan thanh phé)

I. THANH PHAN HO so

STT Tén ho so SO lvgng Ghi chu
1  Don ding ky hoat dong van phong dai dién, 02 01 ban chinh.
chi nhérjh cla to chirc khoa hoc va cong nghé 01 ban photo
(theo mau)
2 Quyét dinh thanh I&p van phong dai dién, chi 02 01 ban sao (cé
nhanh chirng thue

hop phap) hoac
ban photo kem

ban chinh dé
doi chiéu, 01
ban photo
3 Giay ching nhan va biéu Ié t6 chic va hoat 02 01 ban sao (co
dong cla t6 chirc khoa hoc va cong nghé chd chirng thuc
quén hop phép) hoac
ban photo kém
ban chinh dé
doi chiéu, 01
ban photo
4 H6 so vé nhan luc cta van phong dai dién,
chi nhanh cda t6 chic khoa hoc va cong
nghé:
4.1 Bai voi van phong dai dién, chi nhanh cla to
chtrc khoa hoc va c6ns nghé céng lap:
- Bang danh sach nhéan lyc dwgc co quan 02 0L ban chinh,

quyét dinh thanh 1ap hodc quén ly truc tiép xac 01 ban photo

nhan (theo méau)
42 BHgi voi van phons dai dién, chi nhanh clia t6
chirc khoa hoc va cdng nghé nsoai cons lap:

- Bang danh sach nhan lyc (theo mau). 02 01 ban chinh,
01 ban photo

- D06i voi nhan lwc chinh thirc:

s Don xin dé nghi dugc lam viéc chinh 02 01 ban chinh,
thic (theo mau). 01 ban photo
s So yéu ly lich c6 xac nhan trong thoi 02 01 ban chinh,

han khone qua 01 ndm cda chinh quyén dia 01 ban photo



5

phuong noi cuw tri hodc cua co quan, t6 chic
noi nguoi do lam viéc trwdc khi chuyén sang
lam viéc tai t6 chic khoa hoc va céng nghé;
treons hop nhan lwc chinh thiec khdne phai la
cona dan Viét Nam thi phai c6 ly lich tv phép
cla co quan c6 thdm quyén cla nwéc ngoai
xac nhan trong thoi han khdéng qua 01 nam va
dwgc hop phap hoa lanh sy

/ Céc van bans dao tao.

- Boi véi nhan luc kiém nhiém:

s Don dé nghi duoc lam viéc kiém nhiém
c6 xac nhan cla co quan, td chirc noi ca nhan
dana lam viéc chinh thic (theo mau);

s So yéu ly lich cé xac nhan trong thoi
han khéng qua 01 nam cua chinh quyén dia
phuong noi cu trd hodc cla co quan, td chirc
noi newdi do dang lam viéc chinh thic; trwons
hop nhéan lyc chinh thirc khéng phéi la céng
dan Viét Nam thi phai cé ly lich tv phap cla
co quan c6 thdm quyén clia nwéc ngoai Xac
nhan trong thoi han khéng qua 01 nam va
dugc hop phap hda lanh sy. va ban sao cac van
bang dao tao (c6 chitng thwc hop phap):

S Van ban cho phép lam viéc kiém nhiém
clla co quan, t0 chic noi cad nhan dang lam
viéc chinh thiic (néu chuwa c6 xac nhan cla co
quan, té chirc noi cd nhan dans lam viéc chinh
thirc tai don dugc lam viéc kiém nhiém).

s Cac van bang dao tao

HO6 SO cla nguwoi dirng dau t6 chirc KH&CN bao

02

02

02

02

02

01 ban sao (c6
ching thuc
hop phéap) hoac
b&n photo kem
ban chinh dé
déi chiéu, 01
ban photo

01 ban chinh,
01 ban photo

01 ban chinh,
01 ban photo

01 ban chinh,
01 ban photo

01 ban sao (co
ching thyc
hop phap) hoac
ban photo kem

ban chinh dé
doi chiéu, 01
ban photo



gom:

s Quyét dinh bo nhiém cla co quan, t6 02
chirc c6 tham quyén (trir treons hop té chic
do c& nhéan thanh 1ap);

- B6i véi van phong dai dién, chi nhanh cta
t0 chirc khoa hoc va cdng nshé cong lap:

s Ly lich khoa hoc c6 xac nhan cua co 02
quan, t6 chirc c6 thdm quyén (theo mau)

*S Céac van bang dao tao; 02

- B6i v6i van phong dai dién, chi nhanh
clia td6 chirc khoa hoc va cong nghé ngoai
cons lap:

s DBon dé nghi dwgc lam viéc chinh thic 02
(theo mau);

S Céc van bang dao tao; 02

5 So yéu ly lich c6 xac nhan trong thoi 02

han khéng qua 01 nam cla chinh quyén dia
phuone noi cw tri hodc cla co quan, td chic
noi nguoi do lam viéc trudc khi chuvén sang
lam viéc tai t6 chic khoa hoc va cong nghé;
trvong hgp nhan lyc chinh thirc khdng phai la
cone dan Viét Nam thi phai c6 ly lich tu phap
cla co quan cé tham quyén cla nwéc ngoai
xac nhén trong thoi han khdong qua 01 nam va
dugc hgp phap héa 1anh su.

01 ban sao (c6
chirng thuc
hop phap) hoac
ban photo kem
ban chinh dé
doi chiéu, 01
ban photo

01 ban chinh,
01 ban photo

01 ban sao (co
chirng thuc
hop phap) hoac
ban photo kem
ban chinh dé
doi chiéu, 01
ban photo

01 ban chinh,
01 ban photo

01 ban sao (co
chirng thue
hop phap) hoac
ban photo kéem
ban chinh dé
doi chiéu, 01
ban photo

01 ban chinh,
01 ban photo



s Ly lich khoa hoc (theo mau)

HO6 so vé tru s& chinh van phong dai dién, chi
nhanh cla t6 chirc khoa hoc va cong nghé:
phai c6 mot trong cac gidy to sau:

Gidy to chirng minh quyén s& hitu nha, quyén
sir dung dat cta td chirc khoa hoc va cong
nghé d6i véi dia diém noi dat tru s& chinh
(trona trvong hop ho so duoc gri qua hé thong
buwu dién thi ban sao c6 chirng thuc);

Gidy to chirng minh quyén s& hi*u nha, quyeén
s dung dat hodc gidy to ching minh quyén
duoc phép cho thué, cho muon clha bén cho
thué, cho muon kém theo hgp dong thué,
muon dia diém lam tru s& chinh (trong trudong
hop ho so duoc gri qua hé théng buwu dién thi

02

02

ban sao c6 chirng thuec).

01 béan chinh,
01 ban photo

01 ban sao (co
chirng thuc
hop phép) hoac
ban photo kéem
badn chinh dé
doi chiéu, 01
ban photo

01 béan sao (co
ching thuc
hop phap) hoac
ban photo kém
ban chinh dé
doi chiéu, 01
ban photo

Il. NOl TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi ti€p nhan va tra két qua

B& phan M6t clra - S& Khoa hoc va
Coéng nghé Thanh ph6é H6 Chi Minh,

Thoi gian xt ly

15 ngay lam viéc ké tlr ngay nhan

dia chi: 244 Pién Bién Phl, Phuong da hd so hop Ié.

V0 Thi Sau, Quan 3, TP.HCM

I1l. TRINH Tv XU LY CONG VIEC

BEWC Noi dung cong Tréach Thoi Ho sq/Bié’u
cqu Viéc nhiém gian mau
Viéc
Chi
nhanh/
No6p ho so Van Theo muc |
phong dai
) dién  Giy hanh
chinh
X BMO01
- ; B0 phén
8 0 T BM 02
Kiém tra ho so Mot cira o 0g

Lé phi

3.000.000
VNB/1 Ian

Dién giai

Thanh phan ho so
theo muc |

Kiém tra tinh day du
cla cac gidy to co
trong ho so.

- Trwong hop ho so
day da theo quy dinh:



Buéc
cong
Viéc

Noi dung céng Trach Thoi Ho6 so/Biéu PR
. o . p Dién giai
viéc nhiém gian mau
Lap Giay tiép nhan
ho so va hen trad két
qua theo mau BM 01;
trao cho ngu¢i ndp ho
so (trwong hop ndp
triec ti€p) hoac tra 10i
qua email (trwong
hop nop buwu dién
hodc  truc  tuyén).
Thuc hién tiép budc
2. "

- Trwong hop ho so
chua day da: Huéng
dan ngudi ndp hod so
bd sung, hoan thién
hd so va ghi rd ly do
theo BM 02. Trd ho
so truc tiép hodc trd
0P qua email (trvong
hop ndp buwu dién
hoac truc tuyén).

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép
nhan gidi quyét ho so
theo BM 03.
Céng chtec BO phén
Bo phan ti€p nhan va
A o \ Theo muc trd ho ~s.cr_AthL,rc“hié.\n
Tiep nhan h6  BO phan 0,5 ngay | BM o1 Scan di liéu hd so,
SO Mot ctra lam viéc ’ lvu trir hO so dién tr
va Chuyén hd so cho
Phong Quén ly Khoa
hoc

Phong Quan ly Khoa
Theo muc  hoc tiép nhan hd so
I, BMOIl  tr B6 phan Mot cira

va phan cong coéng

chtrc thu ly ho so

Lanh dao
Phan cong Phong 0,5 ngay
thu ly hd so Quanly  lam viéc
Khoa hoc

Tham dinh ho - Cdan clr cac van ban

so, dé xuat két ch(l:j’?:nt?]u 9,5 ngay - Theo muc quy pham phap luat,
qua giai quyét Iy ho <o lam viéc | dé xuat lich tham

TTHC - Bién ban dinh va t0 chirc tham



Buéc
cong
Viéc

B5

B6

B7

B8

No6i dung cbng
Viéc

Xem Xxét, trinh
ky

Ky duyét

Ban hanh van
ban

Tra két qua,
Ivu ho so,
théng ké va
theo doi

Trach
nhiém

Lénh dao
Phong
Quan ly

Khoa hoc

Lanh dao
S&

Cong
chtrc thu
ly ho so

B0 phan
Mot clra

Thoi HO6 so/Biéu
gian mau
tham dinh:
- Phiéu
trinh;
-Dy  thao
két qua giai
quyét
TTHC
- HO so
02 trinh
nsay lam DY thao
Y két qua gidi
Viéc N
' quyét
TTHC
Theo muc |
. BMO01
92 ng_zily HO so trinh
lam viéc .
Du thao két
qua
Ho so da
0,5ngay  duwgc phé
lam viéc duyét
Theo . R
Gidy hen Két qua

Dién giai

dinh thuc té.

- Can clr két qua tai
bién ban thadm dinh,
hop t6 tham dinh dé
thdne nhat y kién.

- Hoan thién ho so,
lap Phiéu trinh; du
thdo két qud gidi
quyét TTHC: Giay
chitng nhan/van ban
tlr chdi (néu rd ly do);
trinh Lanh dao phona
Xem Xét.

Ldnh  dao  Phong
Quan ly Khoa hoc
xem xét ho so:

- Ky vao Phiéu trinh
va ky nhay vao du
thdo két qud trinh
Lédnh dao S¢& ky duyét

Ladnh dao S& xem xét
ho so va ky duyét du
thdo két qud gidi
quyét TTHC: Giay
chi*rns nhan/van ban
tlr chdi (néu rod ly do).
bong dau ban hanh
van ban va chuyén
Gidy ching nhan dén
Cong chtc thu ly ho
so dé vao sO, thuc
hién sao lvu (néu co),
chuyén két qua giai
quyét thd tuc hanh
chinh  (Gidy ching
nhan) vé BO phan
Mot clra

- Trd két qua cho to
chtc, ca nhan.

- Thong ké, theo doi.
- Chuyén ho so cho
phone chuyén mon
lvu, kém ban sao két



Bimc Noi dung cong Tréach Thoi HO so/Biéu .
cong . oA i x Dién giai
i Viéc nhiém gian mau
Viéc
quéd gidi quyét hoé so.
IV. BIEU MAU

Céc biéu mau st dung tai cac budc cong viéc:

STT M4 hiéu Tén biu mau
1 BMO1 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BM 02 Mau Phisu y&u ciu b8 sung, hoan thién hd so
BM 03 Mau Phidu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

4 BM 04 bon dang ky hoat déng khoa hoc va céng nghé

5 BM 05 Bang danh sach nhan luc

6 BM 06  DBon dé nghi dwoc lam viéc chinh thic

7 BM 07  Bon dé nghi dwgc lam viéc kiém nhiém

8 BM 08 Ly lich khoa hoc

9 BM 09 may phiéu xr Jy cdp Gidy ching nhan

10 BM 10 may Gidy chirng nhan

V. HO So CAN LUU

STT M4 hiéu Tén biéu mau
1 BMO1 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bb sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi ti€p nhan giai quyét ho so
4 1l Thanh phan ho so theo muc |
5 BM 04 Mau phiéu xt ly cdp Gidy chirng nhan
6 BM 05 Mau Gidy ching nhén
7 Cac ho so khéac: Bién ban tham dinh (néu co), ...

VI.Co SO PHAP LY
- Luéat Khoa hoc va Céng nghé ngay 18 thang 6 nam 2013.

- Nghi dinh s6 08/2014/NB-CP ngay 27 thang 01 ndm 2014 cta Chinh phl quy dinh chi
tiét va hwéng dan thi hanh mot sd diéu clia Luat Khoa hoc va Cone nshé.



- Nghi dinh sb 55/2012/ND-CP ngay 28 than2 6 ndm 2014 cta Chinh phd Quy dinh vé
thanh 1ap, t6 chiic lai, giai thé don vi sw nghiép cong lap.

- Thona tv s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31 thang 3 nam 2014 cla B0 truéng Bo Khoa
hoc va Cong nghé huréng dan diéu kién thanh 1ap va ding ky hoat dong cua t6 chirc khoa hoc
va cong nghé, van phong dai dién, chi nhanh cla to chirc khoa hoc va cone nghé.

- Thong tv s6 298/2016/TT-BTC ngay 15 thang 11 nam 2016 cla Bo trwéng BO Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi thdm dinh diéu kién hoat
dong vé khoa hoc, cong nghé.

- Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 clia VVan phong Chinh phu
vé hudng dan thi hanh mot sé quy dinh ctia Nghi dinh 61/2018/ND-CP.



BM 04
Mau 14 - 03/2014/TT-BKHCN

TEN Co QUAN CHU QUAN (néucé) CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc

.......... ngay thang nam

DON DANG KY HOAT BONG VAN PHONG BPAI DIEN/CHI NHANH
CUA TO CHUC KHOA HOC VA CONG NGHE

Kinh gri: S& Khoa hoc va Céng nghé tinh/tp ...

1. Tén té chirc khoa hoc va cong nghé:
2.Giay chirng nhan dang ky hoat dong khoa hoc va céng nghé:
So: do: cap ngay:
3. Tru s& chinh:
Bia chi: (ghi theo théng tin trén Gidy chimg nhan dang ky hoat déng khoa hoc
va cong nghé)
bién thoai: Email:
4. LTnh vyc hoat déng khoa hoc va cong nghé:
5. Nguoi dirng dau té chirc:
Ho va tén:
Chtrc vu:
6. TOm tat quéa trinh thanh 1ap va hoat dong cua té chirc:

So lvgc vé lich s phéat trién, chrc nang, nhiém vu va hoat déng cla t0 chirc
khoa hoc va cong nghé.

bé nghi duoc cap Gidy chirng nhan hoat dong van phong dai dién/chi nhanh tai
tinh/thanh pho..... v&i ndi dung cu thé nhu sau:

Tén van phong dai dién/chi nhanh:

Tén day da bang tiéng Viét:

Tén viét tat (néu co):

Tén day da bang tiéng nwéc ngoai (néu co):

Tru s& van phong dai dién/chi nhanh:

Dia chi:

Dién thoai: Email:

Quyét dinh thanh lap van phong dai dién/chi nhanh:

Tén co quan/té chirc:

Quyét dinh thanh 1ap s6:  ngay:
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Nguoi dirng dau van phong dai dién/chi nhanh:

Ho va tén:

Ngay sinh: Gi@i tinh:

Pién thoai: Email:

Trinh d6 dao tao: Chtrc danh khoa hoc (néu cd):
CMND: sb noi cap: ngay cap:

(HO6 chiéu: sb: noi cap: ngay cap: , d6i v&i ngudi nuéc ngoai).
Chtrc danh:

Linh vwc hoat dong: ghi tom tat(can ct quyét dinh thanh Iap van phong dai
dién/chi nhanh).

Cam két

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thwc ctia ndi dung hd so dang ky hoat
déng.

- Hoat dong theo ding n6i dung Gidy chirng nhan hoat dong dwoc cép, ding

quy dinh cta phap luat va chiu trdch nhiém vé moi hoat dong cla van phong dai
dién/chi nhanh.

NGUOI BAI DIEN TO CHUC
(ky, ghi rd ho, tén va dong dau)



1

BM 05
Mau 8 - 03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

BANG DANH SACH NHAN Luc

Tén cla td chirc khoa hoc va cong nghé:

Ché doé lam Noi cong

Nam sinh i L .
Trinh do VIEC tac cua
~ . ' o Chinh  Kiém nguoi
S6 < en dao tao, Chuyén i o R A
Ho va tén . A thtc  nhiém lam viéc
TT . chirc danh nganh .
N Kiém
m khoa hoc LA
nhiém
(néu co)
1
2
3

XAC NHAN CUA Co QUAN, TO
CHUC QUYET BINH THANH LAP
HOAC CO QUAN, TO CHUC QUAN

LY TRuwC TIEP (néu cé) VE NOI

DUNG BANG DANH SACH
(ky, ghi rd ho, tén va déng dau)

......... ,hgay thang nam
NGUOI DAl DIEN CUA TO CHUC
(ky va ghi rd ho, tén)
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BM 06
Mau 9 - 03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc 1ap - Tvw do - Hanh phac

DON PE NGH| PUOC LAM VIEC CHINH THUC

Kinh glii.eciecce, (>
Tén téi la:
Ngay sinh: Gi@i tinh:
DPia chi thuong tru: Dién thoai:

Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:

Sau khi nghién ctru Biéu Ié t0 chirc va hoat dong cla....... (1), t6i thdy kha nang,
trinh do va diéu kién cta minh phu hgp véi vi tri lam viéc chinh thic.

Vay tdi lam don nay xin dwoc lam viéc chinh thirc va chi lam viéc chinh thic tai
........ (I) ké tlr khi t6 chic bat dau hoat dong.

NEu dugc chdp nhan, téi xin ha sé chdp hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy
ché clia t6 chirc, hoan thanh t6t nhiém vu duwgc giao va thwc hién ding cac quy dinh
clia phap luat co lién quan.

..,nhgay thang nam
NGUOI VIET BON
(ky va ghi rd ho tén)

(> Ghi tén t6 chirc khoa hoc va cdng nghé noi ca nhan xin lam viéc chinh thic.
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BM 07
Mau 10 - 03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

DON PE NGHI DUQC LAM VIEC KIEM NHIEM

Kinh gti: O
Tén toi la:
Ngay sinh: Gi@i tinh:
Dia chi thvong tru: Pién thoai:

Trinh dé va chuyén nganh dao tao:
Hién dang lam viéc theo ché dd chinh thic tai

Sau khi nghién cru Diéu lé to chirc va hoat dong cuta . . . (1), téi thady kha nang,
trinh d6 va diéu kién clla minh phu hop véi vi tri lam viéc kiém nhiém.

Vay t6i lam don nay xin dugc lam viéc kiém nhiém tai . . .(I). Néu dwoc chap
nhan, t6i xin htra sé chdp hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy ché cla té chic, hoan
thanh tét nhiém vu dugc giao va thwc hién ding cac quy dinh cta phap luat c6 lién
quan.

.., hgay thang nam
NGUOI VIET BON
(ky va ghi r6 ho tén)

n>Ghi tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé noi ca nhan xin lam viéc kiém nhiém;
26Ghi tén co quan, t6 chic noi ca nhan hién dang lam viéc chinh thirc (néu cd).
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BMO08
Mau 11 - 03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

LY LICH KHOA HOC
(cta nguoi dimg dau toé chic)

1. Ho va tén:

2. Ngay sinh: Gi@i tinh:

3. Qudc tich:

4. Noi dang ky ho khau thuong tra: Dién thoai: Email:

Cho & hién nay:
5. Qué trinh dao tao (k& c& cac khoa dao tao ngan han cé lién quan):

LY 2T Nganh, lIinh vec dao tao Noi dao tao
Dén.i, (Tén trudng, nudc)

B Y S Chtrc vu LTnh vuwc chuyén mén Noi cong tac
DEén. ., (néu co)

7. Trinh d0 ngoai ngi: (loai tiéng, trinh do)
8. Nhirng cong trinh da céng bo:

(Ghi ré céc cong trinh, bai bdo, bdo cdo khoa hoc tiéu biéu da céng bd, noi cong
bo, nam cong bd, nha xudt ban (néu co)).

Toi cam doan va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thwc cla ndi dung ban
ly lich khoa hoc, néu sai t6i xin chiu trach nhiém trvéc phap luat.

XAC NHAN CUA co QUAN, Té CHUC QUYET ... . tha nAm
DINH THANH LAP HOAC co QUAN, TO CHUC M .| (]| KHA1
QUAN LY TRUC TIEP (néucé) VE NOI DUNG AV 1 ho\e
CUA BAN LY LICH KHOA HOC 4

(ky, ghi rd ho, tén va déng dau)
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BM 09

PHIEU XU LY HO So BANG KY HOAT bONG KH&CN
THEO LUAT KH&CN

-Téntd chttc KH&CN ..ot cooieieevee,
- Ho va tén nguoi 1anh dao t0 ChtC i,

- Thanh phan Kinh t&: ...
Linh vuc dang ky hoat dong KH&CN:

I- Y Kién cla can bod xi& ly hd so:

=TO Ch(PC d O v sang lap/quyét dinh thanh lap.

- TO chtrc thuc hién ho so dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé/stra doi, bo
sung, cap lai theo quy dinh Théng tuv 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cla B0
Khoa hoc va Céng nghé vé huéng dan diéu kién thanh lap va dang ky hoat déng cla
t0 chirc khoa hoc va cdng nghé, van phong dai dién, chi nhanh cla t6 chirc khoa hoc
va céng nghé.

Can bd xr ly nhan ho so hoan chinh Ngay ......ccccoceeveiiieieienane,

Pe nghi Ban ldnh dao xem xét va giai quyét cho t6 chc.
Ngay .... thdng ... ndm 201..
Ngudi xt ly ky tén

I1- Y kién cda lanh dao phong QLKH:

Ngay .... thang .... nam 201..
bong y Gidy chirng nhan O
Y Ki€n KNAC O v
I11- Y kién cua lanh dao S& KH&CN:

Ngay .... thdng .... nam 201..
bong y Gidy chirng nhan O
Y Ki€n KNAC O oo



cap lai GiaNlw«"ThaA)oW It d%rLlngchoR\}éNanhOng dai dién, chi nhanh cta t6
khoa hoc ya cdng nghé
(Ban hanh s6 "OAT /QP-VBND ngay oj thang £ nam 2021
‘"An~craJéfui tich Uy ban nhan dan thanh pho)

I. THANH PHAN HO so
STT Tén ho so SO lvgng Ghi cha

Dbon dé nghi thay doi, b6 sung, cap lai 01 Ban chinh
Gidy chrng nhan hoat dong

1

2. Truong hop Gidy chirng nhan hoat dong
cla van phong dai dién, chi nhanh bi
mat:
Bén sao (c6 chirng
01 thwe hop phép) hodc
b&n photo kém ban
chinh dé ddi chiéu

Xac nhan cua co quan cong an

Gidy bién nhan cla co quan béo, dai da Ban sao (co ching
dang thong bao mdat Gidy ching nhan 01 thwc hop phap) hoac
dang ky hoat dong khoa hoc va cong ban photo kem szam
nghé hodc to bado da dang théng bao nay. chinh dé déi chiéu

3. Truong hop Gidy chi*ng nhan hoat
dong clha van phong dai dién, chi
nhanh bi rach, nat:
Gidy chirng nhan dang ky hoat ddng
khoa hoc va cdng nghé dd duoc cép bi 01 Ban gdc
rach, néat.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi ti€ép nhan va trd

Két qua Thoi gian x@ ly Lé phi
B6 phan Mot clra - S¢&
Khoa hoc va Céng nghé
Thanh phé HO Chi 10 ngay lam viec Ké ti Tr]ém dinh do6i v&i cac thay
Minh, dia chi: 244 Dién . o . doi khac: 1.000.000 VNbD/1
Bién Phi, Phuong vp 98y nhanduhosohople .

Thi  Sau, Quéan 3,
TP.HCM



I1l. TRINH Ty XU LY CONG VIEC

Budc n
. NOi dung
cong . .
. cong viéc
viéc
Nop ho so
Bl
Kiém tra ho
]
Tiép nhan hoé
Bz p -

SO

Trach Thoi Ho
o . so/Biéu
nhiém gian <
mau
Chi
nhavnh/ Theo muc
Van |
phong dai
dién
Gio hanh
chinh
o BMO1
BO phan BM 02
MOt clra
BM 03
Bo phan 0,5 ngay Theo muc
Mot clra lam viéec |, BM 01

Dién giai

Thanh phan ho so
theo muc |

Kiém tra tinh day du
cla cac gidy to co
trong ho so.

- Trwong hop ho so
day da theo quy dinh:
Lap Gidy tiép nhéan ho
so va hen trd két qua
theo mau BM 01; trao
cho nguoi ndp hd so
(trwong hop nép truc
ti€p) hodc trd 1oi qua

email (trwong hop
nép buwu dién hoac
trec  tuyén). Thuc

hién tiép budc 2.

- Trwvong hop hd so
chva day dd: Hudéng
dan ngudi ndép hd so
b6 sung, hoan thién
hé so va ghi ré ly do
theo BM 02. Tra hoé
so truc ti€p hodc tra
I6i qua email (trvong
hop n6p buu dién
hodc trwc tuyén).

- Trudng hop tr choi
ti€p nhén hd so: Lép
Phi€éu tlr choi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.

Coéng chirc BO phéan
Mot clra thuc hién
scan di¥ lieu hé so,
lvu tr® ho so dién ti



Buéc
cbng
Viéc

B3

B4

B5

B6

NQi dung
cbng viéc

Phan cbng

thu 1y hd SO

Tham dinh

ho so, dé xuat

két qua gidi

quyét TTHC

Xem xét,
trinh ky

Ky duyét

Trach Thoi
nhiém gian
Lanh dao
Phong 0,5 ngay
Quan ly lam viéc
Khoa hoc
Cong chtc .
thu ly ho 0 98
lam viéc
SO
Lanh dao 01
Phong naa
Quan ly Iamgviyéc
Khoa hoc '
Lanh dao 01 ngay
S¢ lam viéc

Ho
so/Biéu
mau

Theo muc
I, BMOI

-Theo muc
I;

- Bién ban
thdm dinh;
- Phiéu
trinh;

-Dv  théo
két qua
gidi quyét
TTHC.

- HO6 so

trinh

- Dy thao
két qua

gidi quyét
TTHC

Theo muc
| BM 01

HO so trinh
Du thao
két qua

Dién giai

va Chuyén hé so cho
Phong Quéan ly Khoa
hoc

Phong Quéan ly Khoa
hoc ti€p nhan ho so tl
Bd phéan ti€ép nhan va
trd& hd so va phén
cong cdng chtc thu ly
ho so

- Can clk cac van ban
quy pham phéap luét,
dé xudt lich tham
dinh va td chtrc tham
dinh thuc té.

- Can ct két qua tai
bién ban tham dinh,
hop t6 thdm dinh dé
thong nhaty kién.

- Hoan thién ho so,
lap Phiéu trinh; duw
thdo k&t qud gidi
quyét TTHC: Giay
chitng nhéan/van bén
ttr chdi (néu ro ly do);
trinh Lanh dao phong
xem Xxeét.

Lanh  dao  Phong
Quan ly Khoa hoc
xem xét ho so:

Ky vao Phiéu trinh va
Ky nhay vao du thao
két qua trinh Lanh
dao S& ky duyét.

Lanh dao S& xem xét
hé so va ky duyét du
thdo két quad gidi
quyét TTHC: Giay
chirng nhéan/van bén
tlr chdi (néu rd ly do).



Bud . , .. Ho
Almc Ndi dung Trach Thoi qﬁ s
cbng R o a . so/Biéu Dién giai
. cbng viéc nhiém gian <
Viéc mau
Poéng dau ban hanh
van ban va chuyén
Gidy chirng nhan dén
Cong chtc thu ly ho
Cong chtc . H6 so dd so dé vao sO, thuc
Ban hanh van g, . 0,5 ngay . A A
B7 . thu ly ho . o dwoc phé hién sao lvu (néu co),
ban lam viéc . . ~ e
SO duyét chuyén Kkét qua giai
quyét tha tuc hanh
chinh  (Gidy ching
nhan) vé BO& phan
Mot clra
- Tra két qua cho tb
chtrc, ca nhan.
Tra két qua - Théng ké, theo dbi.
0 Bo pha T , - Chuyén hd so cho
gg |uuhoso ophan  Theo s qua - Shuyen ho
thong ké va Mot cita  Giay hen phong Quéan ly Khoa
theo doi hoc lwvu, kém ban sao
két qua giadi quyét ho
S0O.
IV. BIEU MAU
Cac bi€u mau s dung tai cac bwdc céng viéc:
STT Ma hiéu Tén biéu mau

1 BMO01 Mau Gidy tiép nhan ho so va hen trd két qua
2 BMO02  nMay Phigu yéu cau b sung, hoan thién ho so
3 BMO03  Mau Phigu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
4 Thanh phén hd so theo muc |
4.1 BM 04 pon dé nghi thay ddi, b sung, cap lai gidy chitng nhan
5 BM 05 Mau phiéu xt Iy cdp Gidy chirng nhan
6 BM 06 M3au Gidy chirng nhan

V. HO SO CAN LUU
STT M4 hiéu KN biéu mau
1 BMO01 Mau Gidy tiép nhan hé so va hen trd két qua

2 BMO02Z M3y Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién hd so



3 BM 03 M3au Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

4 Thanh phéan hd so theo muc |
41  BMO04  pon dé nghi thay d6i, b6 sung, cdp lai gidy chirng nhan
5 BMOS  mMau phigu x& ly cdp Gidy chirng nhan
6 BM 06 \ay Gidy chi*ng nhan
V1. CO SO PHAP LY
- Luat Khoa hoc va Céng nghé ngay 18 thang 6 nam 2013.
- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27 thang 01 ndm 2014 cla Chinh phl quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cta Luat Khoa hoc va Cong nghé.
- Nghi dinh s6 55/2012/NB-CP ngay 28 thang 6 nam 2014 cla Chinh pht Quy

dinh vé thanh lap, té chic lai, giai thé don vi sw nghiép cong lap.

- Théng tv s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31 thang 3 nam 2014 cta B0 trwéng Bo
Khoa hoc va Cong nghé huwéng dan dieu kién thanh 1ap va ding ky hoat déng cla t6
chiec khoa hoc va cong nghé, van phong dai dién, chi nhanh cla té chirc khoa hoc va
cong nghé.

- Thong tv s6 298/2016/TT-BTC ngay 15 thang 11 ndm 2016 clia B0 truéng Bo
Tai chinh quy dinh mtc thu, ché d6 thu, nép, quan ly va s dung phi tham dinh diéu
kién hoat dong vé khoa hoc, cong nghé.

- Théng tv 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cla Van phong
Chinh pht vé hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh 61/2018/ND-CP.



BM 04
Mau 13
03/2014/TT-BKHCN
TEN Co QUAN CHU QUAN (néu co) CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN/VAN Poc lap - Tv do - Hanh phc

PHONG PAI DIEN/CHI NHANH

,hgay thadng nam

DON DE NGHI THAY BOI, BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT DbONGW

Kinh gti: S& Khoa hoc va Céng nghé tinh/tp ...

1. Tén t06 chirc khoa hoc va cong nghé&/Tén van phong dai dién/chi nhanh:
(Ghi tén day da bang tiéng Viét, tiéng nudc ngoai; tén viét tat bang tiéng
Viét, tiéng nwdc ngoai (néu cd)).
2. Gidy chirng nhan/Gidy chirng nhan hoat dong”:

Sé: do: cap ngay:

3. Tru s& chinh cha td chc/tru s& van phong dai dién/chi nhanh:
Dia chi:
Pién thoai: Email:

4. Bé nghi duwoc thay ddi, b6 sung, cap lai Gidy chirng nhan/Giay chirng
nhan hoat dong”:

(T6 chic khoa hoc va cbng nghé/van phong dai dién/chi nhanh liét ké mot
hoac mo6t so ndi dung dé nghi thay doi, b6 sung hodc |i do dé nghi cap lai Giay
chimg nhan/Giay chimg nhan hoat dong).

5. Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc ctia Bon dé nghi nay va cac
tai liéu kém theo.

- Hoat dong theo ddng ndi dung Gidy chi*rng nhan/Gidy ching nhan hoat
dong” dugc cap, dang quy dinh cha phap luat.

NGUOI BAI DIEN CUA TO CHUC/INGUOI
DUNG PAU VAN phong dai dien/chi
NHANH
(ky, ghi r6 ho, tén va dong dau)

(>Ghi “Gidy chirng nhan”doi voi to chirc khoa hoc va cong nghg; ghi “Gidy chirng nhan hoat
déng” doi véi van phong dai dién/chi nhanh.



BMO04

PHIEU XU LY HO So BANG KY HOAT PONG KH&CN
THEO LUAT KH&CN

-Ténto chitc KH&CN oo,

- Ho va tén nguoi lanh dao t6 ch®c:iiiiicieicee,
- TrusE chinhioieececece e,

- Thanh phan Kinh t€ ...,

LTnh vyc dang ky hoat dong KH&CN:

I- Y kién cla can bo x& ly ho so:
-TO ChtrC d O v, sang lap/quyét dinh thanh lap.

- T6 chtrc thwe hién ho so dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé/stra doi,
bo sung, cdp lai theo quy dinh Thong tv 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cua
BO Khoa hoc va Cong nghé vé huéng dan diéu kién thanh 1ap va ding ky hoat
dong cua td chirc khoa hoc va cobng nghé, van phong dai dién, chi nhanh cua t6
chrc khoa hoc va cdong nghé.

Can bo xt ly nhan ho so hoan chinh ngay .....ccococeeeieceenenane,
Pe nghi Ban ldnh dao xem xét va giai quyét cho t6 chtrc.

Ngay .... thang ... nam 201..

Nguoi xtr ly ky tén

I1- Y kién cta lanh dao phong QLKH:

Ngay .... thang .... nam 201..
bongy O
Y Ki€n KNAC O oo,
[11- Y kién cta ldnh dao S&® KH&CN:

Ngay .... thang .... nam 201..
bongy O

Y KIi€N KNAC T oo e



UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH
SO KHOA HOC VA CONG NGHE
CHUNG NHAN

DANG KY HOAT PONG KHOA HOC VA CONG
NGHE

Tén chi nhanh:

Tru sé’chi nhanh:

Nguwoi dieng dau td chirc:

Hoat dong theo Uy quyén cha to chirc:
Tén to chirc:

Tru s& chinh:

Gidy chiing nhan dang ky:



BM 05

SO PANG KY: ........... /IDPK-KHCN-CN/VPBD

Hoat déng trong ITnh vuc khoa hoc va céng nghé sau:

(P6i v&i nhitng ITnh vc hoat dong cé diéu kién theo
quy dinh cta phap luat truéc khi thwc hién phai duoc
phép ctaco quan Nha nuéc cé tham quyén)

TP.HCM,
ngay ... thang ... nam ....
GIAM POC



QUY TRINH

Thay d g Gidy chirng nhan hoat déng cho van phong dai
h cha to chirc khoa hoc va cong nghé
(Ban hanh 'inhs6  -104? /QD-UBND ngay Oi thang B ndm 2021

3.1

3.2

0 tich Uy ban nhan dan thanh pho)

I. THANH PHAN HO so

Tén ho so

Pon dé nghi thay doi, bd sung, cidp lai gidy
chirng nhan dang ky hoat déng khoa hoc va cbng
nghé (theo mau)

Gidy chirng nhan dang ky hoat dong khoa hoc va
cong nghé da duoc cap.

Tai lieu lién quan dén ndi dung thay doi, bo
sung twong &rng, cu thé nhu sau:

Truong hop tredng hop dang ky thay doi tén
van phong dai dién, chi nhanh:

- Quyét dinh vé thay d6i tén van phong dai
dién, chi nhanh cda t6 chic khoa hoc va cong
nghé.

- Gidy chirng nhan va Diéu lé t6 chic va hoat
dong cua t6 chic khoa hoc va cong nghé chi
quan.

Trudong hop dang ky thay doi dia chi tru s& van
phong dai dién, chi nhanh: Phai c6 mot trong
cacgiay to sau:

- Gidy to chirng minh quyén s& hiru nha, quyén
str dung dat cta t6 ch*rc khoa hoc va cdng nghé
déi voi dia diém noi dat tru s& van phong dai
dién, chi nhanh;

- Giay t0 chirng minh quyén sé hitru nha, quyén
st¢ dung dat hoac gidy to¢ ching minh quyén
dwoc phép cho thué, cho mwon cua bén cho thué,
cho muwon kém theo hop déng thué, muwon dia
diém lam tru s& van phong dai dién, chi nhanh;
truong hop badn sao hgp déng khong c6 chirng
thwuc hop phap, t6 chirc c6 thé xudt trinh ban
chinh dé nguoi ti€p nhan ho so dbi chiéu va ky

SO
lvgng

01

01

01

01

01

01

Ghi chu

Ban chinh

Ban goc

Béan chinh

Béan sao (co6 chirng
thyc hop phap)
hoac ban photo
kem ban chinh dé
doi chiéu

Bén sao (c6 chirng
thyc hop phap)
hoac béan photo
kém ban chinh dé
ddi chiéu

Béan sao (co chirng
thyc hop phap)
hoac béan photo
kém ban chinh dé
ddi chiéu



Xac nhan vao ban sao.

3.3 Truwong hop dang ky thay doéi nguoi ding dau
van phong dai dién, chi nhanh:
s D0i vaito chirc khoa hoc va cdong nghé cong
lap:

- Quyét dinh bd nhiém cda co quan, té6 chirc c6
tham quyén;

- Ly lich khoa hoc (theo mau);

- CAc vin bang dao tao.

y DO6i voi té chic khoa hoc va cobng nghé
ngoai céng lap:

- Bon dé nghi dugc lam viéc chinh thirc (theo
mau);

- Quyét dinh b6 nhiém cla co quan, td chirc c6
tham quyén (trir t0 chi*rc do ca nhan thanh 1ap);

- Ly lich khoa hoc (theo mau);

- Céc van bang dao tao.

- So yéu ly lich c6 xac nhan trong th&i han
khéng qua 01 nam cua chinh quyén dia phvong
noi cu trd hodc cla co quan, t6 chic noi nguoi
dé lam viéc trvdc khi chuyén sang lam viéc tai to
chirc khoa hoc va céng nghé.

3.4 DG4I vbi trvong hop dang ky thay doi théng tin
clia td6 chirc khoa hoc cong nghé ghi trén giay
chirng nhan hoat déng van phong dai dién, chi
nhanh:

- Gidy ching nhan cua t6 chirc khoa hoc va
cbng nghé

01

01

01

01

01

01

01

01

01

Béan chinh

Bén chinh

Ban sao cod
ching thuc
hoac ban photo
kém ban chinh
dé doi chiéu

Béan chinh

Béan chinh

Ban chinh

Ban sao c¢o
ching thwc
hoac ban photo
kém ban chinh
dé doi chiéu

Ban sao «¢o
chirng thwc
hoac ban photo
kém ban chinh
dé doi chiéu

Ban sao co
ching thuc
hoac ban photo



kem ban chinh
dé déi chiéu

3.5 Dai voi trvdng hgp dang ky thay doéi, bé sung
ITnh vuc hoat dong khoa hoc va cdng nghé cua
van phong dai dién, chi nhanh:

- Quyét dinh thay doi, bé sung Ilinh vuc hoat

dong khoa hoc va cong nghé clha van phong dai

dién, chi nhanh

- Gidy ch*rng nhan cla té6 chirc khoa hoc va

cbng nghé

01 Ban chinh
01 Ba,n sa0  ¢co
chirng thuwc

hoac ban photo
kém bén chinh
dé doi chiéu

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi ti€p nhan va tra
két qua

B6 phan Mot clra-
S& Khoa hoc va
Cong nghé Thanh
phdo HO Chi Minh,
dia chi: 244 Dién
Bién Pha, Phuong
Vd Thi Sau, Quan 3

1. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Thoi gian xt ly

10 ngay lam viéc,

ké
ho

tr ngay nhan da
so hop 1€

Lé phi

- Boi voi trudng hop trwong hop
dang ky thay do6i tén vdn phong dai
dién, chi nhanh: 1.000.000 dong.

- B6i v6i trvong hop dang ky
thay do6i dia chi tru s& van phong dai
dién, chi nhanh: 1.500.000 dong.

- Bdi voi trvong hgp dang ky
thay do6i nguoi ding dau van phong
dai dién, chi nhanh: 1.000.000 dong.

- Bdi véi trvong hop dang ky
thay ddi thong tin cla t6 chirc khoa
hoc cdong nghé ghi trén gidy ching
nhan hoat déng van phong dai dién,
chi nhanh: 1.000.000 déng.

- BOi v6i trvong hop dang ky
thay doi, bd sung Iinh vuc hoat dong
khoa hoc va cong nghé cla van
phong dai dién, chi nhanh: 2.000.000
dong.



Buédc N
N NOi dung
cong R o
. cong viéc
viéc
NoOp hod so
Bl
Kiém tra ho
SO

Trach
nhiém

Chi
nhanh/
Van
phong dai
dién

B6 phan
Mot clra

. Ho6
T_hm so/Biéu
gian "

mau
Theo muc
I
Gi®d hanh
chinh
BMO1
BM 02
BM 03

Dién giai

Thanh phan hé so
theo muc |

Kiém tra tinh day
dd cla cac giay to
c6 trong ho so.

- Trwong hop hé so
day da theo quy
dinh: Lap Giay tiép
nhan h6 so va hen
tra két qua theo mau
BM 01; trao cho
nguoi nép ho so
(trwong  hop nop
truc ti€p) hodc tra
[of qua email
(truong  hop nop
bvu dién hodc truc
tuyén). Thuc hién
ti€p budc 2.

- Trwong hop ho so
chua day da: Huéng
dan ngudi ndp ho so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi rd ly
do theo BM 02. Tr3
ho so truc tiép hodc
trd 10i qua email
(truong  hop nop
buu dién hoac truc
tuyén).

- Truwong hop tw
chdéi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tu
chdi ti€p nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.



Budc
cbng
Viéc

B2

B3

B4

B5

Noi dung
cbng viéc

s A A X
1iép nhan ho
SO

Phan cong
thu ly ho so

Tham dinh
ho so, dé xuat
két qua giai
quyét TTHC

Xem xét,
trinh ky

Tréach
nhiém

B6 phén
MOt clra

Lanh dao
Phong
Quan ly

Khoa hoc

Cong chuc
thu ly ho

Lanh dao
Phong
Quan ly

Khoa hoc

Thoi
gian

0,5 ngay
lam viéc

0,5 ngay
lam viéc

6,5 ngay
lam viéc

01

ngay
lam viéc

Hb
so/Biéu
mau

Theo muc
I, BM 01

Theo muc
I, BM 01

Theo
muc I;
- Bién ban
tham dinh;
- Phiéu
trinh;
-Dy  thao
két quéa
gidi quyét
TTHC

- HO so

trinh

- Dv thao
két qua

gidi quyét
TTHC

Dién giai

Coéng chic B phan
MOt clra thuc hién
scan du liéu ho so,
Ivu tri ho so dién to
va Chuyén hé so
cho Phong Quén ly
Khoa hoc

Phong Quéan ly
Khoa hoc ti€p nhéan
hé so tr BO phan
Mot clra va phan
cbng cong chtc thu
ly ho so

- Can cu cac van
ban quy pham phéap
luat, dé xudt lich
thdm dinh va tob
chrc tham dinh thuc
té.

- Can ci két qua tai
bién ban tham dinh,
hop t6 tham dinh dé
thdng nhat y kién.

- Hoan thién ho so,
lap Phiéu trinh; du
thdo két qud giai
quyét TTHC: Giay
chirng nhan/van ban
tv ch6i (néu rd ly
do); trinh Lanh dao
phong xem Xxét.

Lanh dao Phong
Quan ly Khoa hoc
xem xét ho so:

- Ky vao Phiéu trinh
va ky nhay vao du
thdo két qua trinh
Lanh dao So& ky
duyét



BuGc . , .. HC
N NQi dung Tréach Thoi O
cong R a a . so/Biéu
i cdng viéc nhiém gian x
viéc mau
Theo muc
o IBM 01
i . Ldnh dao 01 nga n .
B6 Ky duyét 2 X g.Ay HO so trinh
So lam viéc
Duv thao
két qua
Cdng chtrc . Ho so da
3 a ., .. 05nga N
B7 Ban ha,nh van thu ly ho R g.Ay duogc phé
ban lam viéc .
SO duyét
Tra két qua,
Ilvu ho so B0 phéan Theo . ,
’ ' . x Két qua
B8 thong ké va Mot cra  Giay hen a

STT
1

2

theo doi

IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau st dung tai cac budc céng viéc:

Ma hiéu
BMO1
BM 02

BM 03

BM 04

BM 05
BM 06
BM 07

Ten biéu mau

Dién giai

Ldnh dao S& xem
xét hdé so va ky
duyét du thado két
qua gidi quyét
TTHC: Gidy ching
nhan/van ban tu
chdi (néu rd ly do).

Dbong dau ban hanh
van ban va chuyén
Gidy chirng nhéan
dén Cong chic thu
ly h6 so dé vao sb,
thwc hién sao luwu
(néu co), chuyén két
quad giai quyét thu
tuc hanh chinh
(Gidy chirng nhan)
vé BO phan Mot clra
- Tra két quéa cho té
chtrc, ca nhan.
- Thong ké,
doi.

- Chuyén hd so cho
phong Quéan ly
Khoa hoc lwu, kem
ban sao két qua gidi
quyét ho so.

theo

Mau Gidy tiép nhan hé so va hen trd két qua

Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

Mau Phiéu tir ch6i ti€p nhan gidi quyét ho so

bon dé nghi thay do6i, bé sung, cap lai gidy chirng nhan hoat

dong

Bang danh sach nhan luc

Bon dé nghi duvoc lam viéc chinh thic
Bon dé nghi dugc lam viéc kiém nhiém



8 BM 08 Lv lich khoa hoc
9 BM 09 Mau phiéu xt ly cdp Gidy chirng nhan

10 BM 10 Mau Gidy chrng nhan

V.HO SO CAN LU U

] 0 k
STT Ma hiéu Tén biéu mau
1 BMO1 Mau Giay tiép nhan h6 so va hen tra két qua
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tlr chGi ti€p nhan gidi quyét hd so
4 Thanh phan hd so theo muc |
5 BM 09 Mau phiéu xtt ly cdp Giay ching nhan
6 BM 10 Mau Gidy chirng nhan
7 Céac hd so khac: Bién ban tham dinh (néu cd), ...

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18 thang 6 nam 2013.

- Nghi dinh s6 08/2014/NB-CP ngay 27 thang 01 nam 2014 cda Chinh phd quy
dinh chi tiét va hwédng dan thi hanh mot s6 diéu cla Luat Khoa hoc va Céng nghé.

- Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6 ndm 2014 clGa Chinh phd Quy
dinh vé thanh Iap, t6 chirc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap.

- Théng tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31 thang 3 nam 2014 cua B0 truédng Bo
Khoa hoc va Cong nghé hwéng dan diéu kién thanh 1ap va dang ky hoat dong cla t6
chitc khoa hoc va céng nghé, van phong dai dién, chi nhanh cta tdé chirc khoa hoc va
cobng nghé.

- Thong tv s6 298/2016/TT-BTC ngay 15 thang 11 ndm 2016 cla Bo truéng Bo
Tai chinh quy dinh mtc thu, ché dé thu, ndp, quan ly va st dung phi thdm dinh diéu
kién hoat dong vé khoa hoc, cong nghé.

- Théong tv 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cla Van phong
Chinh pht vé huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctda Nghi dinh 61/2018/ND-CP.



BM 04

Mau 13
03/2014/TT-BKHCN

TEN Co QUAN CHU QUAN (néu co) CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN/VAN PHONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

DAI DIEN/CHI NHANH

,ngay thang nam

DON DE NGHI| THAY BOI, BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT BDONGY;

Kinh gtri: S& Khoa hgc va Cong nghé tinh/tp ...

1. Tén t0 chirc khoa hoc va cong nghé&/Tén van phong dai dién/chi nhanh:
(Ghi tén day da bang tiéng Viét, tiéng nwdc ngoai; tén viét tat bang tiéng
Viét, ti€ng nudc ngoai (nén ca)).
2. Gidy chirng nhan/Giay chirng nhan hoat dong”:

S6: do: cdp ngay:

3. Tru s& chinh cuda t0 chic/tru sé van phong dai dién/chi nhanh:
Pia chi:
Pién thoai: Email:

4. Bé nghi dwoc thay ddi, b6 sung, cap lai Gidy chirng nhan/Giay ching
nhan hoatd 6 n g :

(To chrc khoa hoc va cbng nghé/van phong dai dién/chi nhanh liét ké mot
hoac mo6t so n6i dung dé nghi thay déi, bd sung hoac |i do dé nghi cap lai Giay
chimg nhan/Gidy chimg nhan hoat dong).

5. Cam két:



- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thwc clia Don dé nghi nay va cac
tai liéu kem theo.
- Hoat dong theo ding ndi dung Gidy ching nhan/Gidy chirng nhan hoat
dongr/; dugc cdp, dang quy dinh cla phap luat.

NGUOI BDAI DIEN CUA TO CHUCINGUOI
DUNG PAU VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH
(ky, ghi r6 ho, tén va dong dau)

(>Ghi “Giay chirng nhan "doi véi td chiic khoa hoc va cong nghé; ghi “Gidy chirng nhan hoat
déng’d6i voi van phong dai dién/chi nhanh.



10

BM 05

Ma&u 8
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phuc

BANG DANH SACH NHAN Luc

Tén clia t0 chirc khoa hoc va cong nghé:

Ché do lam Neoi céng

Nam sinh n L.
. R VIEC tac cua
Trinh do6 . i ..
" R R A Chinh  Kiém nguoi
So Ho va dao tao, Chuyén ) o . .
A . X th’'c¢  nhiém lam viéc
TT tén Na N chirc danh nganh Kism
m khoa hoc nhiém
(néu co)
1
2
3
XAC NHAN CUA Co QUAN,t6 chtc ... a tha nam
QUYET DINH THANH LAP HOAC co NGUOI DAIDIEN CUA TO
QUAN, TO CHUC QUAN LY TRuC TIEP CHUC
(néu c6) VE NOI DUNG BANG DANH SACH (ky va ho, tén)

(ky, ghi rd ho, tén va dong dan)
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BM 06

Mau 9
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phac

PON DE NGH| PUWQC LAM VIEC CHINH THUC

Kinh glii...coeiciiievieie @
Tén to6i la:
Ngay sinh: Gi¢i tinh:
DPia chi thuong tra: Dién thoai:

Trinh dd va chuyén nganh dao tao:

Sau khi nghién ctru Diéu Ié t0 chtrc va hoat dong cua ...... (> toi thdy kha
nang, trinh do va diéu kién ctia minh phu hop véi vi tri lam viéc chinh thic.

Vay téi lam don nay xin dugc lam viéc chinh thirc va chi lam viéc chinh thic
tai.... (1) k€ tr khi t6 chirc bat dau hoat dong.

Néu dugc chdp nhan, tdéi xin hita sé chap hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy
ché cla td chic, hoan thanh tét nhiém vu dugc giao va thyc hién ding cac quy
dinh cta phap luat cé lién quan.

.., ngay thadng nam
NGUOI VIET BON
(ky va ghi rd ho tén)

() Ghi tén t6 chiic khoa hoc va cong nghé noi ca nhén xin lam viéc chinh thiec.
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BM 07
Mau 10
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
boc lap - Tu do - Hanh phac

PON DE NGH| PUQC LAM VIEC KIEM NHIEM

Kinh gi: (@)
Tén toi la:
Ngay sinh: Gidi tinh:
Dia chi thudng tra: Dién thoai:

Trinh dé va chuyén nganh dao tao:
Hién dang lam viéc theo ché d0 chinh thic tai... ..

Sau khi nghién ctru Diéu Ié td chirc va hoat dong cda . .. (I), tdi thdy kha ndng,
trinh d6 va diéu kién cta minh phu hgp véi vi tri lam viéc kiém nhiém.

Vay toi lam don nay xin dwoc lam viéc kiém nhiém tai .. ,(I). Néu dugc chédp
nhan, téi xin hira sé chdp hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy ché cua t6 chtc,
hoan thanh tét nhiém vu dwoc giao va thuc hién dung cac quy dinh cta phap luat
co lién quan.

..,hgay thang nam
NGUOI VIET BON
(ky va ghi rd ho tén)

n)Ghi tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé noi ca nhan xin lam viéc kiém nhiém;
@6hi tén co quan, t6 chirc noi ca nhan hién dang lam viéc chinh thirc (néu cd).



13

BMO08
Mau 11
03/2014/TT-BKHCN
CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phac

LY LICH KHOA HOC
(cua ngui dimg dau td chtc)

1. Ho va tén:

2. Ngay sinh: Gidi tinh:

3. Quoc tich:

4. Noi dang ky ho khdu thuong tra: Pién thoai: Email:

Cho & hién nay:
5. Qua trinh dao tao (k& ca cac khoa dao tao ngén han cé lién quan):

T W oo Nganh, Iinh vuc Noi dao tao
Pen.... dao tao (Tén truong, nudc)

L [V Chutre Linh vic chuyén Noi cbng tac
vu (néu cd) mon

7. Trinh d6 ngoai ngli: (loai tiéng, trinh do)

8. Nhirng cong trinh da céng bo:

(Ghi rd cac cong trinh, bai bao, bao cdo khoa hoc tiéu biéu da cong bd, noi
cong b6, nam cdng bd, nha xudt ban (néu cd)).

TOi cam doan va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cta ndi dung
ban ly lich khoa hoc, néu sai tdi xin chiu trach nhiém truéc phap luat.

XAC NHAN CUA co QUAN,Td6 CHUC .. a tha nam
QUYET PINH THANH LAP HOAC co QUAN, NGUOI KHAI
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu c6) VE Ag oh i rdhQm

NOI DUNG CUA BAN LY LICH KHOA HOC
(ky, ghi rd ho, tén va déng dau)
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BM 09
Ma&au 12
03/2014/TT-BKHCN

PHIEU XU LY HO So BANG KY HOAT PONG KH&CN
THEO LUAT KH&CN

- Tén tdo chirc KH&CN :........ e e
. Ho va tén ngudi lanh dao t6 chirc:

-Trusd chinhio.iieciee, )
- Thanh phan kinh té:........ccooes e,
LTnh vwc dang ky hoat déng KH&CN:

I- Y kién cla can bd x& ly hd so:

=TO ChC d O e e sang lap/quyét dinh thanh lap.

-Td chirc thwc hién hd so dang ky hoat dong khoa hoc va céng nghé/stra doi,
b6 sung, cap lai theo quy dinh Thong tw 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cla
B6 Khoa hoc va Coéng nghé vé huwdng dan diéu kién thanh 1ap va ding ky hoat
dong cla td chirc khoa hoc va cong nghé, van phong dai dién, chi nhanh cua t6
chtrc khoa hoc va cong nghé.

Can b6 xt ly nhan ho so hoan chinh ngay..

Pe nghi Ban lanh dao xem xét va giai quyet cho t0 chuc

Ngay .... thdng ... ndm 201..

Nguwoi xt ly ky tén

[1- Y kién clGa ldnh dao phong QLKH:

Ngay .... thang .... nam 201..
Dbong y cdp Gidy chirng nhan O
Y Ki€n KNAC O cecvvvvvees e, i

I11- Y kién cta linh dao S6 KH&CN:

Ngay .... thang .... nam 201..
bong y cdp Gidy chirng nhan O
Y Ki€n KNAC O oo e e



UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH
SO KHOA HOC VA CONG NGHE
CHUNG NHAN

DANG KY HOAT BONG KHOA HOC VA CONG NGHE

Tén chi nhanh:

Tru s& chi nhanh:

Nguoi dirng dau td chirc:

Hoat dong theo Gy quyén cla to chic:
Tén to chirc:

Tru s& chinh:
Gidy chirng nhan dang ky:

16



BM 10

SODPANG KY:.......... /DK-KHCN-CN/VPBD

Hoat dong trong Iinh virc khoa hoc va cong nghé sau:

(D0Gi voi nhitng linh vic hoat dong co diéu kién theo
quy dinh ciaphdap luéat trudc khi thuc hién phai duoc phép cla
co quan Nha nwéc co tham quyén)

TP.HCM, ngay ... thdng ... nam ..., .
GIAM BbOC
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QUY trinh
banh giAfJaulitb|”~;dan nhiém vu khoa hoc va cong nghé khdng s dung
'*v8K S”ifij~a ngdn sach nha nudc
(Ban hah”kénléh~/*lét dinhs6 I0AT /QB-UBND ngay Oithang é nam
im Cha tich Gy ban nhan dan thanh pho)

I. THANH PHAN HO so
STT Tén hod so So lugng Ghi chu
Trwong hop phai danh gia

oL  Gidy dé nghi danh gia, thdm dinh két 01 Ban chinh
qua thuc hién nhiém vu (theo mau)

Bao cao két qua thuc hién nhiém vu va
02  Cac tai liéu lién quan (ban V&, thiét ké, so 01 Ban chinh
dd, anh chup méu san phdm, bao céo
phan tich...) (theo mau)
Caéc tai liéu lién quan khac (néu coé) lién
quan dén két qua thwc hién nhiém wvu )
03 (giai thuéng vé khoa hoc va cong nghé, 01 Ban chinh
hop dong thuc hién nhiém vu, quyét dinh
giao nhiém vu...)
Treong hep ddac cach cap Giay chirng nhan
oL  Gidy dé nghi danh gi4, thdm dinh két 01 Ban chinh
qua thuc hién nhiém vu (theo mau)
Bang khen, giay khen, van ban cho phép

02 | A N 01 Ban sao
ap dung co quan c6 tham quyén
II.LNOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
Noi tiép
nhan va tra Thoi gian xt ly Lé phi
két qua

B0 phéan mot
cltra - S& Khoa
hoc va Cong
nghé, dia chi:
244 Dién Bién
Phi, Phuong
V6 Thi Sau,
Quén 3

- Truong hop phdi danh gié:
50 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan ho so (thoi gian can dé
do kiém khong duoc tinh vao
thoi gian thuc hién danh gid)
- Trwong hop dac cach cép
Gidy ching nhan: 05 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan dd
ho so hop lé

- Truong hop phéi danh gia: Kinh phi
danh gia két qua thyc hién nhiém wvu
do td chirc, ca nhan dé nghi bao dam
va chi trd. M@c chi ap dung theo quy
dinh hién hanh ddi v&i cac nhiém vu
khoa hoc va cdng nghé st dung ngan
sach nha nu6éc duwgc quy dinh tai
Thoéng tw 55/2015/TTLT-BTC-
BKHCN.

- Trvong hop khdéng phai danh gia:
Khéng cé 1€ phi.



Buéc
cong
Viéc

Bl

B2

B3

B4

I1l. TRINH Ty XU LY CONG VIEC

1 Truong hop phai danh gia két qua thwc hién nhiém vu:

Noéi dung cong
Viéc

No6p ho so

Kiém tra ho so

Ti€p nhan ho so
va chuyén ho so
cho phong
chuyén mon

Phan cong thu ly
ho so

Xem xét, xt ly ho
SO

Trach
nhiém

TO chtrc, ca
nhan

B0 phan
MOt clra

B0 phan
Mot clra

Lanh dao
Phong
Quén ly
khoa hoc

Cong chtrc
thu ly ho
SO

Thoi
gian

Gio hanh
chinh

0,5 ngay
lam viéc

0,5 ngay
lam viéc

02 ngay
lam viéc

HO so/Biéu
mau

Theo muc |

BMO1
BM 02
BM 03

Theo muc |
BMO1

Theo muc |
BMO1

Theo muc |
BMO1
Quyét dinh
thanh 1ap
Ho6i dong
hodc
Van ban
thdng béo
yéu cau stra
doi, bo
sung ho so
hodc
Van ban dé

Dién giai

Thanh phan ho so theo muc |

- Trwong hop hé so day du:
Lap Gidy tiép nhén ho so va
hen trd két quad trao cho
ngudi ndp hd so theo BM
01, thuc hién tiép buéc B2.

- Trwong hgp hd so chua
day dda: Huéng dan nguoi
nop ho so bd sung, hoan
thién ho so theo BM 02.

- Truong hop tir choi tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tur
chdi ti€p nhan giai quyét ho
so theo BM 03.

Céng chtec B& phan Mot
clra thuc hién scan dir liéu
ho so, lvu trir hd so dién ti
va Chuyén cho cho Lénh
dao phong Quén ly khoa
hoc

Lanh dao Phong phéan cong
cong chtc thu ly ho so

- Xem xét ho so va xac dinh
cac diéu kién t0 chtc thuc
hién viéc danh gia.

+ D0i vbi ho so day dua, hop
I&: dv thdo Quyét dinh thanh
lap Hoi dong va tdé chuyén
gia tu van danh gia.

+ D0i vai hd so chua day di
theo quy dinh: du thdo van
b&n thong bao yéu cau sta
ddi, bo sung ho so.

+ Boi vbéi nhitng két qua
thuc hién nhiém vu ma Sé&
Khoa hoc va Céng nghé



Buéc
cong
Viéc

NOi du_rlg cong TréAch Thﬁ?i HoO so!Bié’u Didn giai
Viéc nhiém gian mau
nghi B0 khéng du cac diéu kién can
Khoa hoc  thiét dé t6 chirc thuc hién
vaCong danh gid (chuyén gia
nghé danh  chuyén nganh, céc diéu kién
gia ky thuat danh gia san
phdm): dy thdo cbng van
(kem theo ho so) dé nghi B0
Khoa hoc va Céng nghé
danh gia.
- Lap to trinh, trinh Lénh
dao phong xem xét (thuc
hién tiép B5.1 - B5.3).

Xem xét hd so, phé duyét
dv thdo Quyét dinh thanh
lap HoOi dong va td chuyén
gia tv van danh gi4; trinh

Lanh dao Lanh dao S& duyét ky.
B5.1 Xem xet, trinh phong. Xem xét hd so, phé duyét
Ky Quan ly dv thao van ban thong béo
Khoa hoc 0.5 nga yéu ciu stra d6i, bo sung hd
Iém viéz so hoac van ban dé nghi B6
' Khoa hoc va Cdéng nahé
danh gia; trinh Lanh dao Sé&

duyét ky.

05 ngay
lam viéc

Xem xét ho so, ky Quyét dinh
thanh lap HO6i dong va to
chuyén gia tv van danh gia.

05 ngay
lam viéc

B5.2 Duyét ky Lénh,d?o Xem xét hd so, ky vin ban
>0 01 ngay thong bao yéu cau ska dai,
[am viéc b6 sung ho so hodc van ban
' dé nghi Bd Khoa hoc va
Cong nghé danh gia.

Cho sb, vao s0, dong dau,
02 ngay ban hanh Quyét dinh thanh
lam viéc lap HoOi dong va td chuyén
gia tw van danh gia.

. . Cong chtc ! . x
B5.3 Ban hanh van thu Iy hd Cho s0, vao so, dong dau,

ban ban hanh van ban théne bao
yéu cau slra doi, bo sung ho
so hoac van ban dé nghi B6
Khoa hoc va Coéng nghé
danh gia.

SO 0,5 ngay
lam viéc



Buéc
cong
Viéc

B6

B7

No6i dung cbng
Viéc

Hop danh gia

Tham dinh ho

so, dé xuat két

qua giai quyét
TTHC

Trach
nhiém

HOi dong
danh gia

Cbéng chtrc
thu Iy ho
SO

Thoi
gian

30 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

HO so/Biéu
mau

Theo muc |
BMOI
Bién ban
hop HOI
dong

Theo muc |
BMOI
Bién ban
hop HOi
dong;
Phiéu trinh;
BM 07

Dién giai

* Sau khi T6 chirc, ca nhan
bd sung hd so hop 1é theo
yéu cau, thwc hién lai quy
trinh tir B2.

- Hb6i déng xem xét, thao
luan, phan tich cac ndi dung
trong HO so; xem xét san
pham két qua thuc hién
nhiém vu; Bao cdo danh gia
cla t0 chuyén gia danh gia
(néu co).

- Céac thanh vién hdi dong
danh gia két qua thuc hién
nhiém vu theo mau quy dinh
tai Phu luc 4a hoac Phu luc
4b Thoéng tv 02/2015/TT-
BKHCN; HO0i dong tién
hanh bd phiéu danh gia két
qua thwc hién nhiém wvu;
Thuy ky HOi dong téng hop
va bao céao két qua;

- Thu ky HOi dong dv thao
bién ban danh gia cta Hoi
dong theo mau quy dinh tai
Phu luc 5 Théng tuv
02/2015/TT-BKHCN. Hdbi
dong thao luan dé thdng
nhat tirng ndi dung két luan
va théng qua bién ban.

- Trong thoi han 03 ngay
lam viéc ké tir khi két thuc
hop Ho6i dong, bién ban hop
cla Hoi dong duwoc gri vé
S& Khoa hoc va Cong nghé
(Céng chtrc thu ly ho so).

Trén co s& két luan clta Hoi
dong danh gia, lap dv thao
phiéu trinh va Gidy xac
nhan két qud thuc hién
nhiém vu theo mau BM 07
hodc van ban tir chdi (néu
r6 ly do); trinh lanh dao



Buéc u R , .. n e
céng NOI du_rjg cong TrfaAch T_h0| Ho6 scrx/Bleu Dién giai
o Viéc nhiém gian mau
viéc
hoac van phong.
ban tr choi
snh d Ladnh dao phong kiém tra,
Larrl]\ 40 01 nas ky nhay ndi dung phiéu
B8 Xem xet, trinh P ,on?, ¥ N98Y " o sotrinh  trinh va Gidy xac nhan két
ky KQhuanhy am viee qua thuc hién nhiém vu /van
0a hoc ban tir ch6i
Ldnh dao S& kiém tra, ky
x X duyét ndi dung van béan
B9 Phé duyét Lang,dao ﬁz ngﬁy HO6 so trinh  trinh va Gidy xac nhan két
o am viec gua thyc hién nhiém vu /van
ban tir choi
. . . . Lay sb, gii van thu vao s6,
Ban hanh van Cong ,CthC 01 ngay Ho so d? dong dau, ban hanh véan ban
B10 R thu ly ho . . dwoc phé ) . n n
ban lam viéc ~ va chuyén ho so cho B0
SO duyét . AR
phan Mot clra.
Tra két qua, luu o - Trda két qud cho ToO
o P B& phéan e 2 o hirc/C4 nhan
Bl 1 ho so, thong ké Mot cira Két qua Két qua chwc/ca nhan.
va theo doi ' - Théng ke, theo ddi.

2. Trwdng hop dic cach cap Giay xac nhan két qua thwc hién nhiém vu:

Buédc , L. . e
N A A .A Trach Thoi HO so/Biéu x
cong NOi dung cong viéc <A . x Dién gial
" nhiém gian mau
Viéc
T6 chirc, ca

Nop ho so Theo muc | Thanh phan ho so theo muc |

nhan
- Trwone hop ho so day dd
va hop & Lap Gidy tiép
nhan ho so va hen trd két
qua trao cho ngudi ndp ho
so theo BM 01, thuwc hién
Gis hanh ti€p buwéc B2.
Bl B6 bhan chinh BMO1 - Truong hop hd so chua
Kiém tra ho so Mléfct'ra BM 02 day du, chuwa hop I&: Huéng
' BM 03 dan nguoi nép hd so bd
sung, hoan thién ho so theo
BM 02.

- Truong hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu ti
chdi tiép nhan giai quyét ho

so theo BM 03.



Buéc
cong
Viéc

B2

B3

B4

B5

B6

B7

B8

N6i dung cbng viéc

Tiép nhén ho so va
chuyén ho so cho
phong chuyén mon

Phan céng thu ly
ho so

Tham dinh ho so,
dé xudat két qua
gidi quyét TTHC

Xem xét, trinh ky

Phé duyét

Ban hanh van ban

Tra két qua, luu
ho 0, thdng ké va
theo doi

IV. BIEU MAU

Tréach
nhiém

B0 phén
Mot clra

Lanh dao
Phong
Quan ly
khoa hoc

Cbéng chtrc
thu ly ho
SO

Lanh dao
Phong
Quan ly

khoa hoc

Lanh dao
S&

Céng chtrc
thu ly ho
SO

B0 phan
MOt clra

Thoi
gian

0,5 ngay
lam viéc

0,5 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

Két qua

Ho so/Biéu
mau

Theo muc |
BMO1

Theo muc |
BMO1

Theo muc |
BMO01
BM 07

HO so trinh

HO so trinh

HO so da
dwgc phé
duyét

Két qua

Cac biéu mau s dung tai cac bwdc cong viéc:

STT Ma hiéu
1 BMo1L
5 BM 02
3 BM 03
4 BMO05

Teh bicu mau

Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Dién giai

Cong chirc BO phan M6t ctra
thuc hién scan di¥ liéu ho so,
lvu trly ho so dién tr va
chuyén cho Lénh dao phong
Quan ly khoa hoc

Ld&nh dao Phong phéan cong
céng chtrc thu ly hod so

Cong chtc thu ly ho so tién
hanh xem xét, kiém tra ho
so, dy thao phiéu trinh va
Gidy xac nhan két qua thuc
hién nhiém vu theo mau BM
07 trinh I&nh dao phong.
L&nh dao phong kiém tra, ky
nhay ndi dung phiéu trinh va
Gidy xac nhan két qua thuc
hién nhiém vu

Ldnh dao S& kiém tra, ky
duyét ndi dung van béan trinh
va Gidy xac nhan két qua
thwe hién nhiém vu

Lay sO, glri van thu vao so,
dong ddu, ban hanh van ban
va chuyén hd so cho BO
phan M6t cla.

- Tra két qua cho T6 chirc/ca
nhan.
- Théng ke, theo ddi.

Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
Mau Phiéu tlr choi ti€p nhan giai quyét ho so

Gidy dé nghi danh gia, tham dinh két qua thwc hién nhiém vu



5 BM 06 Bao cao két qua thyc hién nhiém vu

BM 07 Mau Gidy xac nhan két qua thwc hién nhiém vu khoa hoc va
cong nghé khdng st dung ngan sach nha nuwoc

V. HO So CAN LUU
STT M4 hiéu Té\n bl’é\u mau
1 BMO1 Giay tiép nhan ho6 so va hen trd két qua

2 BM 02  Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién ho so
3 BM 03  Phiéu tir chdi tiép nhan gidi quyét hd so (néu co)
4 - Céac thanh phan hd so (tai muc I)

Quyét dinh thanh lap HOiI dbng danh gia két qua thwc hién

5 ) nhiém vu khoa hoc va cong nghé khéng st dung ngan sach nha
nwoc

6 ) Bién ban hop H&i dong

7 - Phiéu trinh cap Gidy xac nhéan két qua thuc hién nhiém vu

BM 07 Giay xac nhan két qua thwc hién nhiém vu khoa hoc va cong
nghé khdng st dung ngan sach nha nwéc

HO so dwoc luvu tai don vi xt ly chinh, truc ti€p, thoi gian lwvu 20 ndm. Sau khi hét

han, chuyén ho so xudng don vi lvu trir cla co quan va lwu trir theo quy dinh hién

hanh

VI.Co SO PHAP LY

8

- Luat Khoa hoc va Céng nghé nam 2013 (c6 hiéu lyc ngay 01 thang 01
nam 2014);

- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27 thdng 01 ndm 2014 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va hvéng dan thi hanh mot s6 diéu cta Luat Khoa hoc va Cong
nghé (co6 hiéu lvc ngay 15 thang 3 nam 2014);

- Théng tv s6 02/2015/TT-BKHCN ngay 06 thang 3 nam 2015 cla Bo
Khoa hoc va Céng nghé quy dinh vé viéc danh gia va tham dinh két qua thuc
hién nhiém vu khoa hoc va céng nghé khéng st dung ngan sach nha nuéc (céd
hiéu lvc ngay 20 thang 4 nam 2015).

- Théng tv 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh pha
vé hwdng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh 61/2018/ND-CP.



BM 05

Phu luc 1- GBN
02/2015/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY BPE NGHI BANH GIA, THAM BINH
KET QUA THuC HIEN NHIEM vu KHOA HOC VA CONG NGHE
KHONG SU DUNG NGAN SACH NHA NUOC
Kinh gli: (Tén co quan cé thdm quyén danh gia, tham dinh)
Céan ctt Thong tu sb ........ [2015/TT-BKHCN ngay ... thdng ... ndm 2015
cla B6 trudng B6 Khoa hoc va Cong nghé quy dinh viécdanh gia va tham dinh

két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va céng nghé khéng s dung ngan sach
nha nuéc;

...................... (Tén t0 chirc, cd nhan)...... dé nghi:

0O Danh gia két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé.

O Tham dinh két qua thwc hién nhiém vu khoa hoc va céng nghé.

0O Bac cach xac nhan két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé.
Thoéng tin vé két qua thwc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé:

Tén k&t qua thuc hién NhIBM VU .o oo =

LTNN VUC NG QUNG it ettt s aetestesnees = ereeseeseesaeseessessennens .
Thong tin vé to6 chirc, cad nhan dé nghil:

O La don vi chu tri thwc hién nhiém vu.

O La don vi 'ng dung két qua thwc hién nhiém vu.

1 T TR o1 1 TP

PIeNn thoai..ooiiiciiccc e, Fax

MV B D S e s

Ho tén nguoi dé nghi:

1Truong hop to chirc d& nghi danh gid két qua thwc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé: ké khai théng tin vé
t6 chirc cha tri thwc hién nhiém vu va ca nhan chd tri thiec hién nhiém vu.



O La ca nhan cha tri thwc hién nhiém vu

O La cd nhan &ng dung két qua thuc hién nhiém vu:

T6 chirc/ca nhan cam két:
1. Tinh chinh xac va trung thwc cla ho so giri kem theo;

2. Tuan thu céc quy dinh phap luat vé s& hiru tri tué va cac quy dinh
phép luat khéc co lién quan;

3. Bam bdo kinh phi danh gia, tham dinh theo ding quy dinh.

Liét ké ho so glri kém theo (Quy dinh tai Diéu 8, Diéu 13, Biéu 20 Thong
tw nay):

........ , ngay... thang ... nam...
TO CHUC/CA NHAN BDE NGHI

(Ho, tén, chit ky; déng dau néu la to
chtrc)



10
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Phu luc 3a - BCKHXHNV
02/2015/TT-BKHCN

BAO CAO KET QUA THuC HIEN NHIEM vu KHOA HOC
VA CONG NGHE KHONG st DUNG NGAN SACH NHA NUGC
TRONG LTNH VIPC KHOA HOC XA HOI VA NHAN VAN

I. THONG TIN CHUNG VE NHIEM vu

L TéNn Nhifm VU .o

2. San pham chinh clGa nhiém vu:...............

3. Thoi gian thwc hién: tir thang .... /nam .... dén thang .... /nam....
4. T chirc/cd nhan thwc hién nhiém vu:

4.1. Thong tin vé t6 chrc chd tri thuc hién nhiém vu:

Dia Chiiueeiccic e
DIEN thoai: weeeeeeeeeeeeee e, ]
E-maili..cccooeieee e, )

Nguoi dai dién phap 1y ..o

4.2. Thong tin vé ca nhan cha tri thuc hién nhiém vu:

HO VA tEN e,

Ngay, thang, ndm sinh:............. .o e GiGi tinh: e
S0 Chirng minh nhan dan/Ho chiéu:

Chtrc danh khoa hoc (néu co):..............

Pia Chii s

Noi cong tac (néu co):

Dia chi co quan (NEU CO) i
Pién thoaiNR/CQ:coveeiieiee Di dong:..cccccvvuennee Fax
E-maili...cccoooeie, Website:...cocooriiiiinnenne,

5. Danh sach céac thanh vién tham gia thwc hién nhiém vu:

10
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(Ghi nhitng nguoi cé dong gop khoa hoc va chd tri thuc hién nhitng ndi dung chinh
thudc td chic chu tri va té chic phéi hop tham gia thuc hién nhiém vu, ké ca chd nhiém
nhiém vu)

TT Ho va tén T6 chirc cong tac No6i dung 0ng viéc tham gia

6. Cac t0 chirc phdi hop chinh thuc hién nhiém vu (néu cé):
(keém gidy xac nhan cla céc t0 chirc phdi hop thwc hién nhiém vu)
B.1. TO CRIC 1ot
DIEN thOal: veeeveeeicieece e e, FaxXi......

Nguwoi dai dién phap 1Y e,
Co quan chl qUaN (NBU CO) i

Pién thoai:.cccoeee s e FaX:io e,
1 LT ol

Il. BAO CAO KET QUA THwC HIEN NHIEM vu KHOA HOC VA CONG
NGHE KHONG s DUNG NGAN SACH NHA NUOC TRONG LINH VUucC
KHOA HOC XA HOI VA NHAN VAN

1. MUC PICH, BOI TUONG VA PHAM VI NGHIEN clrU
1.1. Muc dich nghién ctru

1.2. B6i twong nghién ctru

11
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1.3. Pham vi nghién ctru
2. TONG QUAN VAN BE NGHIEN c ¢ u

2.1.T6ng quan tinh hinh nghién cttu va luan gidi nhirng néi dung nghién
cru clla nhiém vu

2.1.1. Tong quan tinh hinh nghién ctu thudc Iinh vic ctia nhiém vu
a) Tinh hinh nehién ctu & nwéc ngoai

b) Tinh hinh nghién cttu & trong nuwéc

2.1.2. Luan giai vé nhirng ndi dung nghién ctru ctia nhiém vu

( Nhitne dinh huéng ndi dung chinh can thuc hién cta nhiém vu)

2.2. Céach tiép can, phwong phap nghién ctru

(Néu rd cach tiép can vdn dé nghién ctu, phwong phap nghién ctru gan vai
trng ndi dung chinh cla nhiém vu)

2.2.1. Cach tiép cén
2.2.2. Phrwong phép nghién ctu
3. NOI DUNG VA HOAT BONG TRIEN KHAI NHIEM vu

(Liét ké cac ndi dung nghién ctru, cac hoat déng dé trién khai, cac chi tiéu
danh gia, két qua cla hoat dong).

TT NO6i dun Céac hoat dong trien Két qua ToO chirc, a
nghién ctru khai néi dung nghién dat duoc nhan
clru t wc hién
1
2

4. KET QUA CUA NHIEM vu
4.1. Két qua cta nhiém vu va chat lwvong dat dugc

(Liét ké cac dang két qua cta nhiém vu va céac chi tiéu, ndi dung khoa hoc da
dat duoc)

4.2. Tac dong va lgi ich mang lai cia két qua nhiém vu:
4.2.1. Bo6i véi lIinh vwc KH&CN c6 lién quan

(Néu nhitng dv kién dong gop vao cac linh vuc khoa hoc cong nghé & trong
nwéc va quoc té)

12
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4.2.2. Boi voi t6 chirc chl tri va cac co so trng dung két qua nghién clru

(Néu nhitng tac dbng tich cwc trong viéc nang cao nang luc, trinh dé trong
nghién ctru, ’ng dung cua td chirc chi tri)

4.2.3. BG6i voi kinh té - xa hoi

(Néu nhitng tac dong du kién cla két qua nghién clru doi vdi sv phat trién kinh
té - xa hoi)

4.2.4. Cac tac dong khéac

5. Tai liéu tham khéao

Liét ké cac tai liéu tham khao lién quan.

6. Phu luc

(Cac phu luc lién quan tryc tiép dén nhiém vu can thiét lam sang tdé va hoan

chinh bao céo)

............. ngay.....thang......nam 20....

TO CHUC/CA NHAN DE NGHI
(Ho va tén, chir ky;dong dau néu la td chirc)
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Phu luc 3b - BCKHKTCN
02/2015/TT-BKHCN

BAO CAO KET QUA THuC HIEN NHIEM vu KHOA HOC
VA CONG NGHE KHONG s* DUNG NGAN sach nha NUOC
TRONG LINH vy ¢ KHOA HOC KY THUAT VA CONG NGHE

I. THONG TIN CHUNG VE NHIEM vu

O T T a1 ¢ T T A O ROTRRR
2. S&n pham chinh clia NhIiEM VU oo,
3. Thoi gian thuc hién: tlr thang .... /ndm .... dén thang .... /ndam....

4. To chlrc/ca nhan thwc hién nhiém vu:

4.1. Thong tin vé to0 chirc cha tri thwc hién nhiém vu:

TN 10 CRC ittt ettt n s
Pién thoai: . e e et e, FoaX e
E-mail e W ebSite e
NGUOT AIEN PRAD 1Y © oo et as = e rre e ees = aeeaaeeanas
4.2. Thong tin vé ca nhan chd tri thwc hién nhiém vu :

[ Lo IRV T - o ISR
Ngay, thang, nam sinh: ..., Gidi tinh: .o
S6 Chirng minh nhan dan/HO Chi€U ..o e
Chirc danh Khoa hoc (NEU CO): oeveeeiieiii s =i

1 TN ol £ 1

Dia chi co quan (NEU CO): oo e
Dién thoaiNR/CQ e Didong:..cccccevvenene. FaX e,
E-maili...iee, W ebsite:

5. Danh sach cac thanh vién tham gia thuc hién nhiém vu:

(Ghi nhitng ngui c6 déng gop khoa hoc va chd tri thuc hién nhirng ndi dung chinh
thudc t0 chirc chu tri va té chirc ph6i hgp tham gia thic hién nhiém vu)

14
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TT Ho tén T6 chitrc cong tac NOi dung cdng viéc tham gia
1
2
3
4

6. Céac to chirc phoi hop chinh thwc hién nhiém vu (néu cd):
(kém gidy xac nhan cla céac t0 chirc phoi hop thwc hién nhiém vu)
B.1. TO CHIPC Lot eioioieiee et = et s st sens
Pién thoai: oo FaX o,
1 T T o1 o1
Nguoi dai dién Phap 1Y @ e .
Co quan chl qUAN (NEU CO )it
B.2. TO CRIIC 27 oot et bbbt
Pién thoai e F aX i
LD L - Nl o TR TR TRRTOTRTRIN
Nguoi dai dien PhAD 1Y e e

II. BAO CAO KET QUA THuvC HIEN NHIEM vu KHOA HOQC VA
CONG NGHE KHONG si* DUNG NGAN SACH NHA NUGC TRONG
LINH Vvc KHOA HOC KY THUAT VA CONG NGHE .

1. MUC BICH, BOI TUONG VA PHAM VI NGHIEN ct u

1.1. Muc dich nghién ctru

1.2. B6i twong nghién clru

1.3. Pham vi nghién ctu

2. QUATRINHNGHIEN ctru VA HOAN THIEN CONG NGHE
2.1. Hoat déng nghién ctu

2.1.1. Cac hinh th&rc nghién ctru

2.1.2. Cac phwong phap nghién ctru, ky thuat st dung

15
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- Phuong phéap nghién ctu.

- Thiét ké nghién ctu: (Chi rd thiét ké nghién ctu cta nhiém vu la gi
(nghién ct*u md t4, nghién ctu phan tich...), dong thoi can c6 so do6 nghién ctu
dé minh hoa)

2.1.3. Cac hoat dong trién khai thwc hién va két qua dat duoc

TT NG6i dung Céac hoat dong trién Két qua T6 chirc, ca
nghi n ctu khai ndi dung nghién datduoc nhéan
clru thuc hién
1
2

2.2. Hoat dong san xudt th&r nghiém (néu co)
2.2.1. Quy mo, pham vi, dia diém trién khai san xuat thir nghiém
2.2.2. Tién d6 trién khai thuc hién

TT Ndi dung Céc hoat dong trién khai K&t qua TO chirc, ca
nghién ctu néi dung nghién ctru dat dugc nhéan
thuwc hién

2.2.3. K&t qua san xuat thr nghiém

2.3. Hoat dong trién khai thwc nghiém (néu co)

2.3.1. Phuvong an hiéu chinh két qua nghién ctru ctia nhiém vu
2.3.2. Phrong an san xuat cac san pham cua nhiém vu & dién rong

2.3.3. Tién d6 trién khai thuc hién

TT Ndi dung Céac hoat dong trién KEét qua T6 chirc,cé
nghién ¢ u  khai ndi dung nghién dat duo nhan
ctru thuc hién
1
2

3. SAN PHAM CUA NHIEM vu

16
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3.1. vé san phdm khoa hoc

3.1.1. Danh muc san pham da hoan thanh

TT Tén san M6 ta tinh nang, M6 td mot so Ghi ch
pham cong dung cta  dac tinh noi bét,
san pham co ban cla san
pham
1
2

1.1.2. Danh muc san phém khoa hoc dv kién rng dung, chuyén giao (néu

TT Tén san pham Thoi gian du Co quan dv Ghi cha
ki€én rng dung kién (ng dun

2
3.1.3. Danh muc san phém khoa hoc d& dwoc (*ng dung (néu co)

TT  Tén sén Thoi gian 'ng dung Tén co quan wng Ghi
pham dung chu

2. Tiéu chuan ky thuat, chat lvgng sdn pham

Tén san Chitié khoa hoc d&  Piachi ng dung

TT Ghi ch

pham dat duoc (néu co)

3.3. Tinh wu viét cGia san pham

(banh gia mot so chi tiéu kinh té - ky thuat cla cac san pham, cong nghé

17
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clia nhiém vu so véi cac san pham twong tv trong va ngoai nudc; so sanh véi cac
phrong an nhap céng nghé hodc mua san pham twong ty dé danh gid hiéu qua
clia nhiém vu nhu: trinh d6 khoa hoc va cong nghé, tinh phu hop, hiéu qua kinh
té, ...)

3.4. Tiém nang ng dung, thwvong mai hoéa cia san pham (kha nang vé
thi truong, khd nang veé kinh té, ...)

4, CAC LOI iICH MANG LAI VA TACc pONG CUA KET OUA
NGHIEN CclU

4.1. BG6i v6i Iinh vic khoa hoc va cong nghé c6 lién quan

4.2. B6i v&i noi rng dung két qua nghién ctru

4.3. Boi voi kinh té - xd hdi va mdi trvong

5. Tai lieu tham khdo

Liét ké cac tai liéu tham khao lién quan.

6. Phu luc

(Cac phu luc lién quan truc ti€p dén nghién clku can thiét lam sang té va

hoan chinh bao céo)

............. , Ngay.....thang .....nam 20....

TO CHUC/CA NHAN DE NGHI
(Ho va tén, chit ky;déng dau néu la té chtc)
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BM 07
Phu luc 6 - GXNKQKHCN
02/2015/TT-BKHCN

UY BAN NHAN DAN TP.HCM

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
SO KHOA HOC VA CONG NGHE

Pbéc lap - Tw do - Hanh phuc
SO:.e... ... XNKQKHCN

GIAY XAC NHAN
KET QUA THuC HIEN NHIEM vu KHOA HOC VA CONG NGHE
KHONG SU DUNG NGAN SACH NHA NuOC

Trén co s& Bién ban hop HOi dong tu van danh gia két qua thwc hién nhiém
vu khoa hoc va cong nghé dwoc thanh 1ap theo Quyét dinh s6...
..................... (Co quan thuc hién danh gid) cadp Gidy xac nhan két qua thyc hién
nhiém vu khoa hoc va cong nghé khéng s dung ngan sach nha nwéc doi voi:
Tén nhiém vu khoa hoc va cong NGhe€: ...t e
T6 chirc/ca nhan dé nghi xac nhan két qua nhiém vu (2

Danh muc két qua hinh thanh tir nhiém vu khoa hoc va céng nghé:

K S TPRRSRR .
Khuyén nghi doi voi két qua thwc hién nhiém vu can phai tham dinh (néu co)
Két qua thwc hién nhiém vu c6 tiém an yéu t06 anh hudng dén loi ich qubc
gia, qudc phong, an ninh, mdi trwong, tinh mang st¢tc khde con nguoi, dé nghiphai
dwoc thAm dinh trudc khi img dung.

............ ,hgay... thang ... nam ...

Noi nhan: XHU TRUONG co QUAN THUC
- T6 chirc, ca nhan...; HIEN BANH GIA
Luu. VT.

(Ky, ho tén, déng dau)

(9 Bai vbi ca nhan: Ho vatén, s chirng minh nhan dan, dia chi cuw trd;
P6i voi td chire: Tén t6 chirc, dia chi tru s& chinh, dién thoai, fax.



QUY TRINH
lam dinh két qua thuwc hién nhiém vu khoa hoc va
cong hghé~nd1™siaF dung ngan sach nha nwéc ma co ti5h an )%*‘GA to anh
hud'ng~<ilifi<)T Igia, qudc phong, an ninh, mdi trudng, tinh mang,
strc khde con nguoi
(Ban hanh Kém”mévQuyét dinh s6 16AT /QD-UBND ngayOb thang i nam 2021
clia Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho)

I. THANH PHAN HO so
STT Tén ho so S6 luvong Ghi chu

Giay dé nghi danh gia, tham dinh cda té chec,

01  ca nhan Gng dung két qua thuc hién nhiém vu 01 Ban chinh
khoa hoc va cong nghé (theo mau)
Bao cdo két qud thwc hién nhiém vu va céc tai

02 Jjgu lién quan (ban vé, thiét ké, so dd, anh chup 01 Ban chinh
mau san pham, bao c4o phan tich...) (theo méu)
Céc tai liéu lién quan khac lién quan dén két qua

03 thic hién nhiém vu (gidi thwédng vé khoa hoc va 01 Ban chinh
cong nghé, hop dong thwc hién nhiém vu, quyét
dinh giao nhiém vu...) (néu co6)
Van ban cho phép ng dung cua tdé chic, ca

04 nhan cha tri két qua thuc hién nhiém vu (theo 01 Ban chinh
mau)
Tai liéu vé két qua thuc hién nhiém vu: Thuyét
minh nhiém vu khoa hoc va céng nghé da duwoc
phé duyét (néu c6); Bao cao két qud thuc hién

05  nhiém vu va cac tai lieu kém theo: Quyét dinh 01 Ban chinh
thanh l1ap HOi dong nghiém thu két qua nghién
clru va Bién ban danh gia cta H6i dong nghiém
thu cac cap (néu co)
Thuyét minh chi tiét viéc (*ng dung két qué thuc

06  hién nhiém vu vao san xudt, doi séng (theo 01 Ban chinh
mau)
07 Dv an dau tv ing dung két qua thwc hién nhiém 01 Ban sao

vu khoa hoc va cong nghé (néu co)

Quyét dinh thanh 1ap, dang ky hoat déng khoa

hoc va cong nghé (doi véi to chirc khoa hoc va i )
08  cOng nghé) hodc dane ky hoat dong san xudt, 01 Ban sao co

kinh doanh (d6i véi doanh nghiép) cla t& chirc ching thuc

dang ly &ng dung; Chirng minh nhan dan déi

v@i ca nhan dang ky (ns dung.

Tom tat hoat dong khoa hoc va céng nghé, san

09  xudt kinh doanh cua t& chirc, ca nhan dang ky 01 Ban chinh
trng dung
10 Gidy xac nhan két qua thuc hign nhiém vu (néu o1 Ban sao co

c6) chirng thuc



Buéc
cong
Viéc

Bl

B2

11 Gidy xac nhan tham dinh két qua thuc hién 01

nhiém vu da dwoc cap (néu cod)
Nhirng tai liéu khac c6 lién quan dén két qua

12 thyc hién nhiém vu khoa hoc va cdng nghé can o 0L
tham dinh

Bén sao c6
chirne thuc

Ban sao

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi ti€p nhan
va tra két qua

B0 phén mot
clra - SO0 Khoa
hoc va Cobng
nghé, dia chi:
244 DPién Bién
Pha,  Phuong
V6 Thi Sau,
Quén 3

Thoi gian xt ly

50 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan hod so (thoi gian can dé
do kiém khong duoc tinh vao
thdi gian thyc hién danh gia,
tham dinh)

Lé phi

Kinh phi danh gia, tham dinh két
qua thuc hién nhiém vu do t0 chtc,
ca nhan dé nghi bdo dam va chi tra.
Mtc chi ap dung theo quy dinh
hién hanh déi véi cac nhiém wvu
khoa hoc va cdbng nghé st dung
ngan sach nha nwéc dugc quy dinh
tai Thong tw 55/2015/TTLT-BTC-

III.TRINH Ty XU LY CONG VIEC

NOi dung cong
Viéc

NoOp ho so

Kiém tra ho so

Tiép nhan ho so
va chuyén ho so
cho phong
chuyé&n mon

Trach Thoi
nhiém gian
TO chtc, ca
nhan
Gio
hanh
Bo phan mot chinh
clra
B phan mot Oé
K ngay
clra . =
lam viéc

BKHCN.

HO so/Biéu x o
x Dién giai
mau
Theo muc | Thanh phan hd so theo
muc |
- Truong hop hé so day du:
Lap Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua; trao cho
ngudi ndp hd so theo BM
01, thuc hién tiép buédc B2.
BMO1 - Truong hop hd so chua
BM 02 day da: Huwong dan nguoi
BM 03 nop hd so bd sung, hoan
thién ho so theo BM 02.
- Truong hop tir chéi tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tu
chdi ti€ép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.
Cong chic Bd phan Mot
BMO01 clra thuc hién scan dur liéu
Theo muc | ho so, lwu trlr ho so dién tl

va chuyén cho L&nh dao
phong Quan ly khoa hoc



Buéc
cong
Viéc

B3

B4

B5.1

Noéi dung cong
Viéc

Phan cbng thu ly
ho so

Xem xét, x&r ly ho
SO

Xem xét, trinh ky

Trach Thoi
nhiém gian
Lanh dao 0,5
phong Quan ngay
ly khoa hoc lam viéc
Coéng chirc 02 ngay
thu ly ho so  lam viéc
05 ngay
lam viéc
Lénh dao
phong Quan
ly khoa hoc
0,5
ngay
lam viéc

HO so/Biéu
mau

BMO1
Theo muc |

BMO1;
Theo muc I;
Quyét dinh

thanh 1ap

Ho6i dong

hoac

Van ban

théng bao

yéu cau stra
doi, bb sung
ho so hoac

Van ban dé

nghi B0

Khoa hoc va
Céng nghé

tham dinh

Dién giai

L&nh dao Phong phéan cbdng
cong chirc thu ly ho so

- Xem xét hd so va xac
dinh céc diéu kién t0 chic
thyc hién danh gia, hdm
dinh.

+ DOi voi hd so day dq,
hop 1€: dv thdo Quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong va to
chuyén gia tu van danh gia,
tham dinh.

+ DOi véi ho so chuwa day
da theo quy dinh: du thao
van ban théng bao yéu cau
stra doi, b sung ho so.

+ Doi voéi nhitng két qua
thwc hién nhiém vu thubc 2
Iinh vwc hodc S& Khoa hoc
va Cong nghé khdéng du
cac diéu kién can thiét dé
t0 chic thwc hién tham
dinh (chuyén gia chuyén
nganh, cac diéu kién ky
thuat danh gia san pham):
dv thdo cobng van (kém
theo hd so) dé nghi BO
Khoa hoc va Céng nghé
danh gia, tham dinh.

- Lap to trinh, trinh Lanh
dao phong xem xét (thuc
hién ti€p B5.1 - B5.3).
Xem xét ho so, phé duyét
du thdo Quyét dinh thanh
lap HOi dong va td chuyén
gia tv van danh gi4, thadm
dinh; trinh Lanh dao S6&
duyét ky.

Xem xét ho so, phé duyét
dv thdo van ban théng bao
yéu cau stra doi, bé sung
ho so hoac van ban dé nshi
B6 Khoa hoc va Cong



Buéc
cong
viéc

B5.2

B5.3

B6

No6i dung cong
Viéc

Duyét ky

Ban hanh van
ban

Hop danh gia,
tham dinh

Trach Thoi HO so/Biéu
nhiém gian mau

05 ngay

lam viéc

Lanh dao S&

01 ngay
lam viéc
02 ngay
lam viéc
Céng chtrc
thu ly ho so
0,5
ngay
lam viéc
BMO1;
HOi dong . Theo muc I;
danh gia, I?a(r)nn\?iz Bién ban
tham dinh ' hop Hoi
dong.

Dién giai

nghé danh gia, tham dinh;
trinh Lanh dao S& duyét
ky.

Xem xét hd so, ky Quyét
dinh thanh Iap Hoi dong va
t0 chuyén gia tv van danh
gia, thdm dinh.

Xem xét ho so, ky van ban
thong bao yéu cau stra doi,
b6 sung ho so hodc van
ban dé nehi B6 Khoa hoc
va Coéng nghé danh gia,
tham dinh.

Cho s6, vao s0, déng dau,
ban hanh Quyét dinh thanh
lap Hoi dong va to chuyén
gia tv van danh gia, tham
dinh.

Cho s6, vao s0, dong dau,
ban hanh van ban thdng
bdo yéu cau stra doi, bo
sung ho so hodc van ban dé
nghi B6 Khoa hoc va Cong
nghé danh gia, thdm dinh.
*Sau khi To chirc, cad nhan
b6 sung hé so hop 1€ theo
yéu cau, thuc hién lai quy
trinh tr B2.

- HOi don2 phan tich, xem
xét, thdm dinh két qua thuc
hién nhiém vu theo cac ndi
dun® quy dinh tai Diéu 6
va Diéu 17 Thoéna tu
02/2015/TT-BKHCN; cho
y kién vé mkc dd 4&nh
huédng dén loi ich quoc gia,
quéc phong, an ninh, moi
trwong, tinh  man», stc
khde con nguoi.

- Céc thanh vién hdi dons
danh gia, thdm dinh két



Buéc N -

- NOi dung cong
cong o

A Viéc

viéc

Tham dinh ho so,
B7 de xuat két qua
gidi quyét TTHC

B8  Xem xét, trinh ky

B9 Phé duyét

B10 Ban ha,nh van
ban
Tra két qua, luu
ho so, thong ké
va theo doi

Bl1l

Trach
nhiém

Cong chlrc
thu ly ho so

Lanh dao
phong Quén
ly Khoa hoc

Lanh dao S&

Cbéng chtrc
thu ly hé so

B0O phan mot
clra

Thoi
gian

01 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

02 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

Két qua

Ho so/Biéu
mau

BMO1;
Theo muc I;
Bién ban
hop HOi
dong;
Phiéu trinh;
BM 09 hoac
van ban tw
choi.

HO so trinh

HO so trinh

Ho6 so da
dwgc phé
duyét

Két qua

Dién giai

qua thuc hién nhiém wvu
theo mau quy dinh tai Phu
luc 4a hoac Phu luc 4b va
Phu luc 8 Théno tu
02/2015/TT-BKHCN;

- Trong thoi han 03 ngay
lam viéc ké tir khi két thic
hop HOi dong, bién ban
hop cla Hoi dong dugc eli
vé S0 Khoa hoc va Cong
nghé theo mau quy dinh tai
Phu luc 5 va Phu luc 9
Théng tv 02/2015/TT-
BKHCN (c6ng chtc thu ly
ho so)

Trén co s& két luan cla
HoOi déng danh gia, tham
dinh, lap dy thao phiéu
trinh va Gidy xac nhan
danh gia va tham dinh
theo mau BM 09 hodc van
ban tlr chdi (néu ré ly do);
trinh 1&8nh dao phong.

Lanh dao phong kiém tra,
ky nhdy ndi dung phiéu
trinh va Gidy xac nhéan
danh gia va tham dinh /van
ban tir chéi

Ldnh dao S& kiém tra, ky
duyét nbi dung van béan
trinh va Gidy xac nhan
danh gia va tham dinh /van
ban tr chéi

Lay sO, gri van thu vao so,
dong dau, ban hanh van
ban va chuyén hdo so cho
B phan M6t clra.

- Trd két qud cho To6
chirc/ca nhan.

- Théng ké, theo dbi.



IV. BIEU MAU
Cac biéu mau s dung tai cac budc cong viéc:
STT Ma hiéu Tén biéu mau
1 BMO1 Mau Gidy ti€ép nhan ho so va hen trd két qua
2 BMO02 M3y Phiéu yéu ciu b sung, hoan thién hd so
3 BMO3  Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Gidy dé nghi danh gia, tham dinh cua t6 chic, ca nhan (ng dung két

: BM 05 qué thyc hién nhiém vu khoa hoc va céng nghé

Bao cao két qua thyc hién nhiém vu hodc Phu luc va cac tai liéu lién
5 BMO06 quan (ban vé, thiét ké, so do, anh chup mau san phdm, bao cdo phan
tich...)

Van ban cho phép rng dung cla té chirc, ca nhan chd tri két qua thyc

6 BM 07 hién nhiém vu

Thuyét minh chi tiét viéc (ng dung két qud thwc hién nhiém vu vao
7 BM 08 R oy ane

san xuat, doi song
g BM 09 Mau Gidy xac nhan danh gia va tham dinh két qua thuc hién nhiém vu

khoa hoc va cong nghé khong st dung ngan sach nha nuwéc

V. HO So CAN LUU

STT M4 hiéu Tén biéu mau
1 BMO1 Gidy ti€p nhan ho so va hen trd két qua
2 BM 02 Phiéu yéu cau b0 sung, hoan thién ho so
3 BM 03  Phiéu tir chdi ti€p nhan gidi quyét hd so (néu co)
4 : Cac thanh phé&n ho so (tai muc 1)

Quyét dinh thanh lap HO0i déng danh gia dong thoi thdm dinh két
5 : qud thuwc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé khdéng st dung
ngan sach nha nuéc
6 : Bién ban hop HGi dong
7 : Phiéu trinh cdp Gidy xac nhan danh gia va tham dinh

Gidy xac nhan danh gia va tham dinh két qua thuc hién nhiém
vu khoa hoc va cong nghé khong st dung ngan sach nha nuéc
HO so dwoc lwu tai don vi xt ly chinh, truc ti€p, thoi gian lvu 20 nam. Sau khi hét
han, chuyén hé so xuéng don vi lwvu tri® ctia co quan va lwu trir theo quy dinh hién
hanh

8 BM 09



VI.Co SO PHAP LY

- Luat Khoa hoc va Céng nghé nam 2013 (c6 hiéu lvc ngay 01 thang 01
nam 2014);

- Nghi dinh s6 08/2014/NB-CP ngay 27 thang 01 nam 2014 clia Chinh pha
quy dinh chi tiét va hwdng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Khoa hoc va Céng
nghé (c6 hiéu luc ngay 15 thang 3 nam 2014);

- Théng tv 02/2015/TT-BKHCN ngay 06 thang 3 ndm 2015 cla Bd Khoa
hoc va Coéng nghé quy dinh vé viéc danh gia va tham dinh két qua thuc hién
nhiém vu khoa hoc va céng nghé khong st dung ngan sach nha nwéc (co6 hiéu
Iwvc ngay 20 thang 4 nam 2015).

- Thong tv 01/2018/TT-VPCP ngay ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van
phong Chinh pht vé hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh cGa Nghi dinh
61/2018/ND-CP.



BM 05

Phu luc 1- GBN
02/2015/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc lap - Tuw do - Hanh phuc

GIAY PE NGH| PANH GIA, THAM DINH
KET QUA THuC HIEN NHIEM vu KHOA HOC VA CONG NGHE
KHONG SU DUNG NGAN SACH NHA NuOC

Kinh gri: (Tén co quan c6é tham quyén danh gia, tham dinh)
Cdan ct Thong tv sO ........ [2015/TT-BKHCN ngay ... thdng ... nam 2015
clia B0 trudng BO Khoa hoc va Cong nghé quy dinh viéc danh gia va thdm dinh

két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cdng nghé khéng st dung ngan sach
nha nuéc;

...................... (Tén to chlrc, ca nhan)......dé nghi:

O Banh gia két qud thwc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé.

O Tham dinh két qua thwc hién nhiém vu khoa hoc va céng nghé.

O Dac cach xac nhan két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cédng nghé.
Théng tin vé két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé:

Tén K&t qUuA thrc hi&n NhIEM VU .o

LTnh vuc khoa hoc va cONg NQNE ..o e vete e

Thong tin vé td chirc, cd nhan dé nghil:

TEN 1O CRGIC A8 NGNI et et eae e ere e tenn s .
O La don vi cha tri thwc hién nhiém vu.

O La don vi *’ng dung két qua thuc hién nhiém vu.

1 T - o o 1 PR

O La ca nhan cha tri thuc hién nhiém vu

1Truong hop t6 chirc dé nghi danh gia két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va céng nghé: ké khai thong
tin v& t6 chirc chd tri thue hién nhiém vu va ca nhan cha tri thec hién nhiém vu.



O La cd nhan ¢*ng dung két qua thyc hién nhiém vu:

Pién thoai:....cccceviiiiiiiecee, Email it e
TO chirc/ca nhan cam két:
1. Tinh chinh x&c va trung thuc clia ho so gtri kém theo;

2. Tuan tha céc quy dinh phap luat vé s& hiru tri tué va cac quy dinh
phap luat khac cé lién quan;

3. Bam bdo kinh phi danh gia, tham dinh theo ddng quy dinh.

Liét ké ho so glri kém theo (Quy dinh tai Diéu 8, Diéu 13, Diéu 20 Thong
tw nay):

........ , hgay... thang ... nam...
TO CHUC/CA NHAN DE NGHI

(Ho, tén, chit ky; dong dau néu la to chic)
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Phu luc 3a - BCKHXHNV
02/2015/TT-BKHCN

BAO CAO KET QUA THUC HIEN NHIEM VU KHOA HOC
VA CONG NGHE KHONG s&* DUNG NGAN sach nha NUGC
TRONG LTNH VUC KHOA HOC XA HOI VA NHAN VAN

I. THONG TIN CHUNG VE NHIEM vu

Lo TEN NRIEM VUit et et areas
2. S&n pham chinh clla Nhiém VU .t e
3. Thoi gian thuc hién: tir thang .... /nam .... dén thang .... /nam....
4. T6 chtrc/cd nhan thuc hién nhiém vu;

4.1. Thong tin vé t0 chirc chu tri thuwc hién nhiém vu:

TEN 0 ChUC: i i

1D TN o] o 1 USRS
Piénthoai e, FaX:eee, —
E-maili s s Website: ..o

Nguoi dai dién phap 1Y @

4.2. Thong tin vé cd nhan cha tri thyec hién nhiém vu:

[ Lo TRV T (] U .
Ngay, thang, nam sinh ..., Gidi tinh: ......
SO Chirng minh nhan dan/HO Chi€U:.....cccooeiiveviiiccieeeien, .
Chirc danh khoa hoc (NEU CO) i e
1 T TN oA 1 1 —

Noi cong tac (néu co):
Dia chi co quan (NEU CO) i
Pién thoaiNR/CQ eiveviiiieeen . Di dong:........... Fax: ......

E-maili. . Website: ...
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5. Danh sach cac thanh vién tham gia thuc hién nhiém vu:

(Ghi nhitng nguoi c6 dong gop khoa hoc va chu tri thuc hién nhitng ndi dung

chinh thu6c té chirc chu tri va té chirc phdi hop tham gia thuc hién nhiém vu, ké ca
chi nhiém nhiém vu)

TT

4

5

Ho va tén TO chirc cong tac Ndi dung cdng viéc tham gia

F r
6. C4c t6 chirc phdi hop chinh thyc hién nhiém yu (néu co6):

(kém gidy xac nhan cla cac td chirc phoi hop thwc hién nhiém vu)

B.1. TO CIUC Lot e s eaeietes = et e e
DIén thoai: oo e e, FaX:oeeeees .
D N - Nl K TR .
Nguoi dai dién Phap 1Y e e e e .
Co quan chl qUAN (NEU CO): ivvievceeieceeieeete ettt ettt = et ere et
B.2. TO CRUIC 21t et = ettt s 2 eetet et et et eseseseseseseens

Piénthoai:. e FAX D .

Il. BAO CAO KET QUA THUC HIEN NHIEM vu KHOA HOC VA
CONG NGHE KHONG si*r DUNG NGAN SACH NHA NUOC TRONG
LTNH Vuc KHOA HOC XA 1101 VA NHAN VAN

1. MUC PICH, BOI TUONG VA PHAM VI NGHIEN ¢t u
1.1. Muc dich nghién ctru
1.2. Béi twvgng nghién ctu

1.3. Pham vi nghién ctru
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2. TONG QUAN VAN BE NGHIEN cru

2.1.T6ng quan tinh hinh nghién ctu va luan gidi nhitrng ndi dung
nghién ctru cta nhiém vu

2.1.1. Tong quan tinh hinh nghién ctu thudc linh vwc cha nhiém vu

a) Tinh hinh nghién cttu & nwédc ngoai

b) Tinh hinh nghién ctu & trong nuéc

2.1.2. Luan giai vé nhirng ndi dung nghién cttu ctia nhiém vu

(Nhirng dinh huéng ndi dung chinh can thuc hién cla nhiém vu)

2.2. Cach tiép can, phuong phap nghién clru

(Néu rd cach tiép can van dé nghién ctu, phwong phap nghién ctu gén
v@i tirng ndi dung chinh cda nhiém vu)

2.2.1. Céach tiép céan

2.2.2. Phvong phéap nghién ctru

3. NOI DUNG VA HOAT DONG TRIEN KHAI NHIEM vu

(Liét ké cac ndi dung nghién clru, cac hoat dong dé trién khai, cac chi

tiéu danh gia, két qua cla hoat dong).

TT NoOi dung Céac hoat dong trién Két qua TO cilu?c, ca
nghién ctu khai néi dung nghién dat duoc nhan
clru thwc hién

4. KET QUA CUA NHIEM vu
4.1. K&t qua cla nhiém vu va chat lvong dat duoc

(Liét ké cac dang két qua cla nhiém vu va céac chi tiéu, ndi dung khoa
hoc da dat duegc)

4.2. Tac dopg va loi ich mapg _lai cia két, qua nhiém vu:
4.2.1.D6i v&i I'nh vuc KH&CN c6 lién quan

(Néu nhitng du kién déng gép vao cac Iinh vuc khoa hoc cong nghé &
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trong nuwdc va quoc té)

4.2.2. D0Oi voi t6 chirc chl tri va cac co s& rng dung két qua nghién
clru

(Néu nhitng tdc dong tich cuc trong viéc nang cao nang luc, trinh do
trong nghién ctru, *'ng dung cla to chirc chu tri)

4.2.3. B6i voi kinh té - xa hoi

(Néu nhirng tdc dong duv kién cla két qua nghién ctu d6i véi sy phat
trién kinh té - xa hoi)

4.2.4. Céc tac dong khac

5. Tai liéu tham khao

Liét ké cac tai liéu tham khéo lién quan.

6. Phu luc

(Céc phu luc lién quan tryc ti€ép dén nhiém vu can thiét lam sang té va

hoan chinh bao céo)

............. ,ngay.....thang.....ndm 20....

TO CHUC/CA NHAN DE NGHI
(Ho va tén, chi* ky;déng dau néu la to chtc)
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Phu luc 3b - BCKHKTCN
02/2015/TT-BKHCN

BAO CAO KET QUA THUC HIEN NHIEM vu KHOA HOC
VA CONG NGHE KHONG si*r DUNG NGAN sach nha NUOC
TRONG LTNH VUWC KHOA HOC KY THUAT VA CONG NGHE

I. THONG TIN CHUNG VE NHIEM vu

1. Tén nhiém vu:........

2. Sén phgm chinh cha nhiém vu: ...

3. Thoi gian thyc hién: tir thdng .... /nam .... dén thang .... /nam....

4. To chtrc/ca nhan thuc hién nhiém vu:

4.1. Thong tin vé td chc chu tri thwc hién nhiém vu:

Tén to chirc:...........

Piachi:i..coceen,

Diénthoai: ........ Fax: . .
E-maili s i e . WEDSIEE .
Nguoi dién phap ly:

Co quan chd quan (néu cd):

4.2. Thong tin vé cad nhan cha tri thwc hién nhiém vu :

Hovatén:

Ngay, thang, ndm sinh: o Gigi tinh:
S6 Chirng minh nhan dan/H6 chiéu: ... .. .
Chtrc danh khoa hoc (néucé):

Piachi:

Noi cong tac (NEU CO):uvvvvvvereiiiie e e,
DPia chi co quan (Nu cO) e
bién thoai NR/CQ: Di déng: Fax:
E-mail: Website:

5. Danh sach cac thanh vién tham gia thuc hién nhiém vu:

(Ghi

nhirng ngudi c6 déng gép khoa hoc va chd tri thwc hién nhitng ndi dung chinh

thudc t0 chirc chi tri va té chirc ph6i hop tham gia thic hién nhiém vu)

TT

Ho tén To chirc cOng tac Ndi dung cong viéc tham gia
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6. Cac t0 chtrc phoi hop chinh thuc hién nhiém vu (néu co):
(kem gidy xac nhan cua cac té chiec phdi hgp thwc hién nhiém vu)
B.1. TO CHUC Lot ettt et es = senens .
Pin thoai: s e FaX
1 N T o1 2 1 SO
Ngudi dai dien Phap 1Y @ e
Co quan chl qUAN (NEU CO) et it et
B.2. TO ChFC 2o
Pién thoai e [ G
1 TR ol o 1 TSP
NQuoi dai dién PhEAP 1Y . e

Co quan chl QUAN (NEU CO):eueiiieiiiieeis et i

II. BAO CAO KET QUA THUC HIEN NHIEM vu KHOA HOC VA
CONG NGHE KHONG s DUNG NGAN SACH NHA NUOC TRONG
LTINH Vuvc KHOA HOC KY THUAT VA CONG NGHE

1. MUC PICH,BOI TUONG VA PHAM VI NGHIEN c(@u

1.1. Muc dich nghién clu

1.2. B6i tvong nghién clu

1.3. Pham vi nghién ctru

2. QUA TRINH NGHIEN cru VA HOAN THIEN CONG NGHE
2.1. Hoat dong nghién clru

2.1.1. Cac hinh thtc nghién ctru

2.1.2. Cac phuong phap nghién ctu, k§ thuat sir dung

- Phwong phép nghién ctu.
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- Thiét ké nghién ctu: (Chi ro thiét ké nghién ctu cta nhiém vu la gi
(nghién ct*u m6 t4, nghién ctu phan tich...), dong thdi can cé so d6 nghién clru
dé minh hoa)

2.1.3. Cac hoat dong trién khai thuc hién va két qua dat duoc

TT Ndi dung Céac hoat dong trién Két qua To chtrc, ca
nghién ctru khai ndi dung nghién dat duoc nhén
clru thuc hién
1
2

2.2. Hoat dong san xudt thr nghiém (néu co)
2.2.1. Quy mo, pham vi, dia diém trién khai san xudt th® nghiém

2.2.2. Tién do trién khai thwc hién

TT Noi dung Céc hoat dong trien khai  Két qua T6 chirc, ca
nghién ctru ndi dung nghién ctru dat duoc nhéan
thwc hién

2.2.3. K&t qua san xudt thir nghiém

2.3. Hoat dong trién khai thwc nghiém (néu cé)

2.3.1. Phuwong an hiéu chinh két qua nghién ctu cta nhiém vu
2.3.2. Phrong an san xuat cac san pham cuta nhiém vu & dién rong

2.3.3. Tién do trién khai thwc hién

TT Ndi dung Céc hoat dong trién Két qua TO chire,ca
nghién ctu khai néi dung nghién  dat duoc nhéan
clru thuc hién
1
2

3. SAN PHAM CUA NHIEM vu
3.1. Vé san ph§m khoa hoc
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_______ - - ] - -
3.1.1. Danh muc san pham da hoan thanh

TT Tén san M6 té tinh nang, M6 td mot so Ghi chu
pham cong dung cta  ddc tinh noi bat,
san pham co ban cla san
pham
1
2

1.1.2. Danh muc san pham khoa hoc dv kién (*rng dung, chuyén giao (néu

TT  Tén san pham Thoi gian dy Co quan dy Ghi chua
kién ('ng dung  Kkién &ng dung

2

7 r
3.1.3. Danh muc san pham khoa hoc da duwgc &*rng dung (néu co)

TT  Tén sén Thoi gian ¢ng dung Tén co quan (*ng Ghi
pham dung chu
1
2

3.2. Tiéu chuan ky thuat, chat lwong san pham

;o Teénsan  Chitieu khoa hoc da Bia chi rng dung Ghi
pham dat duoc (néu co) cha
1
2

3.3. Tinh wu viét clia sdn pham

(Banh gia mot so chi tiéu kinh té - k§ thuat cla cac san pham, cong nghé
clla nhiém vu so v&i cac san phdm twong tw trong va ngoai nwéc; so sanh véi cac
phuong an nhap céng nghé hodc mua sdn phdm tuong ty dé danh gia hiéu qua
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ctia nhiém vu nhu: trinh d6 khoa hoc va céng nghé, tinh phu hgp, hiéu qud kinh
té, ...)

3.4. Tiém nang ng dung, thwvong mai héa cda sdn pham (kha nang vé
thi truong, kha ning vé kinh 8, ..)

4. CAC LOI ICH MANG LAI VA TAC PONG CUA KET QUA
NGHIEN CcUyU

4.1. B6i voi ITnh vec khoa hoc va cong nghé c6 lién quan

4.2. B6i vbi noi rng dung két qua nghién ctru

4.3. B6i v6i kinh té - xa hdi va moi truong

5. Tai liéu tham khao

Liét ké cac tai liéu tham khao lién quan.

6. Phu luc

(Céac phu luc lién quan tryc ti€p dén nghién ctu can thiét lam sang td va

hoan chinh bao cao)

............ , ngay....thang.....nam 20....

TO CHUC/CA NHAN BE NGHI
(Ho va tén, chit ky;déng dau néu la tdo chic)
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Phu luc 2 - VBCPSD
02/2015/TT-BKHCN

VAN BAN CHO PHEP st DUNG KET QUA THwC HIEN NHIEM vu

Kinh gtri: S& Khoa hoc va Cong nghé

Chung t6i la (Tén té chirc chl tri két qua thuwc hién nhiém vu;dia chi; dién thoai;
email... ) hodc (Ca nhan chd tri két qua thuc hién nhiém vu; dia chi; s6 chimg minh
thw; dién thoai...) la chu tri nhiém vu (Tén nhiém vu):

1. Bong y cho: To chlrc/ca nhan (Tén/Thong tin) dwoc st dung két qua thuc hién
nhiém vu néu trén dé (ng dung vao sdn sudt va doi song tai ...{Tén tinh, thanh pho
img dung).

2. K&t qua thyc hién nhiém vu trén da duoc thuc hién danh gia, tham dinh nhuw

sau {liét ké néu co):

- Buoc cdp Gidy xac nhan két qua thuc hién nhiém vu O
- Broc cdp Gidy xac nhan thdm dinh lan 1tai tinh, thanh pho... O
- Buoc cdp Gidy xac nhan thdm dinh lan 2 tai tinh, thanh pha... O

Chiang téi cam két vé tinh chinh xac cla cac thong tin trén.

TO CHUC/CA NHAN CHU TRI NHIEM vu
(Ho, tén, chit ky; déng dan néu 1a té chic)
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Phu luc 7- TMUDKQ
02/2015/TT-BKHCN

THUYET MINH CHI TIET VIEC UNG DUNG KET QUA THwC HIEN
NHIEM VU KHOA HOC VA CONG NGHE KHONG s DUNG NGAN SACH
NHA NUOC VAO SAN SUAT VA BOI SONG

I. THONG TIN CHUNG

Tén két qud nhiém vu:

Thoi gian nghién ctu:.......... thang
(T thang .../nam ... dén thang ... /ndam...)

TO chrc/ca nhan chl tri két qua nhiém vu

[ KO TR YZ T (=1 o (OO SRRT L
Ngay, thdng, nam sinh:........ccninne Gidi tinh: Nam 171 /N@#: | |
Chirc danh Khoa hoC et ChlrCc VU.oer v .
Pién thoai t0 chtC:.oovveveveeeee, . Nhariéng:.coveenee, Mobile: ..........
FaX e E-mail:

NOT CONG tAC: .. e

P achi t6 chtec:....

D a chi nha riéng:

. MUC BICH, NOI DUNG KH&CN VA PHUONG AN TO CHUC THuC
HIEN UNG DUNG

T6 chirc, cd nhan *rng dung két qua nhiém vu
TEN tO ChtrC, CA NNAN oo,
Piénthoai ., FaX:o.
W BB STER i e
Pia chi NG dUNg .
SO tai KNOAN .o
Kho bac nha nudc/Ngan hang: ..o,
TEéNn co quan Chl QUAN: ..o
5. LTnh Yuwc &nh huwong:
- Loi ich qubc gia, qudc phong, an ninh o
- Mai trvong im
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- Tinh mang, sttc khde con nguoi

- Khéc
6. Dia diém &ng dung: Toan qudoc Q ; Lién tinh \z\ ; Tinh....... \Z]
7  Muc dich &*rng dung

8 Tong quan tinh hinh nghién cu ng dung, luan giai vé muc tiéu va nhirng
ndi dung trng dung

8.1. Tong quan tinh hinh nghién ctu &ng dung (Phan tich, danh gia tinh hinh
nghién cim Gng dung trong nwdc thudc Iinh vec nghién clru cta két qua nhiém vuy,
dac biét phd&i néu cu thé dwgoc nhitng két qua nhiém vu KH&CN cdé lién quan dén
ITnh viec img dung)

8.2 Luan giai vé viéc dat ra muc tiéu va nhirng ndi dung can nghién ctu &ng
dung

(Luan giadi va cu thé hoa muc tiéu dat ra cta két qua nghién ctu va nhirng noi
dung can thyc hién dé dat dwvgc muc tiéu dé ra)

Phwong an phdéi hgop véi cac co s san xuat trong nuwoc

(Trinh bay ré phwong an ph6i hop: cac co sé sadn xudt hoac nhirng ngudi st dung két
qué nghién ctru; khd nang déng gép vé nhan lwc, tai chinh, co s& ha tang-nén co)

10 Phwong an hop tac quoc té (néu co)

(Trinh bay ré phuvong an phdi hop: tén ddi tAc nuéc ngoai; ndi dung hop tac, hinh
thirc thuc hién. Phan tich r6 ly do can hop tac va du kién két qua hop tac, tac dong
clia hgp tac déi véi két qua nghién ctru)

11 Kha nang rng dung

11.1 Kh& nang vé thi trwoiig (Nhu cau thi trwdng trong va ngoai nwéc, néu tén
va nhu cau khach hang cu thé néu co6; diéu kién can thiét dé cé thé dwa sdn pham ra
thi trudng)

11.2 Kha nang vé &ng dung cac két quad nghién ctru vao san xudt kinh
doanh (Kh& ndang canh tranh vé gia thanh va chat lwgng san pham)

11.3 Kha nang lién doanh lién két voi cac doanh nghiép trong qua trinh
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san Xxuat

12 Pham vi va dia chi (dv kién) &*ng dung cac két qua nghién ctu

13 San phgm khi &rng dung Két gua thuwc hién nhiém vu
13.1. M0 ta dac tinh cla san pham

(M6 t& moOt sé dac tinh ndi bat, co ban cua san pham)

13.2. Tiéu chuan ky thuat, chat lvgng san pham
(Ké khai day du, phu hgp véi nhitng két qua da néu tai muc 13.1)

13.3. Tinh wu viét cla sdn pham

(Banh gid mot s6 chi tiéu kinh té - ky thuat ctia cac sdn pham, céng nghé cua
nhiém vu so v@i cac sdn pham tuwong ty trong va ngoai nuwdc; so sanh v@i cac
phuvong an tuong ty dé danh gia hiéu qua cta nhiém vu nhu: trinh dé khoa hoc va
cong nghé, tinh phu hop, hiéu qua kinh té, ..)

13.4. Tiém nang ng dung, thwvong mai héa cta san pham

(Kha nang vé thi trwong, kha nang vé kinh té, ..))

14 Tac dong va loi ich mang lai ctia két qua nghién ctu
14.1 B6i véi Iinh vwc KH&CN c¢6 lién quan

(Néu nhirng duv kién dong goép vao cac linh vuwc khoa hoc céng nghé & trong nuéc
va quoc té)

14.2. BG6i véi lgi ich quéc gia; quéc phong an ninh; moi trudng; sic khde con
nguoi; kinh té - xa hoi

(Néu nhirng tac dong du kién cta két qua nghién cru ddi voi sy phéat trién kinh té -
xa hoéi; an ninh quéc phong; moi trwong va stec khde con nguoi)

14.3. Dv bao rui do vaphwong an khac phuc khi ttng dung két qua nhiém vu
KH& CN vao sdn xudt va doi séng.

15. K&t luan va kién nghi
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............ ngay.....thang......nam 20....
TO CHUC/CA NHAN UNG DUNG

(Ho va tén, chir ky;déng ddu néu la to
chtrc)

23
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Phu luc 11 -GXNDBGTD
S6 02/2015/TT-BKHCN

UY BAN NHAN DAN TP.HCM CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET
SO KHOA HOC VA CONG NGHE NAM

" Péc lap - Tw do - Hanh phuc
So:....... [../IGXNDBGTD

GIAY XAC NHAN
DANH GIA VA THAM PINH KET QUA THvC HIEN NHIEM vu KHOA
HOC VA CONG NGHE KHONG si* DUNG NGAN SACH NHA NuUOC

Trén co s& Bién ban hop HOi dong thdm dinh két qua thwc hién nhiém vu khoa
hoc va cong nghé dugc thanh lap theo Quyét dinh sd...ngay... cla...

.................. (Co quan thuc hién tham dinh) cdp Gidy xac nhan danh gia va tham
dinh #ng dung két qud thwc hién nhiém vu khoa hoc va céng nghé khéng s dung
ngan sach nha nwéc déi voi:

Tén nhiém vu khoa hoc va cong Ngheé ... e,

Thong tin vé t6 chirc/ca nhan dé nghi danh gia, thdm dinh két qua nhiém vu(2):

Thoi gian thwc hién NhIEM VU @

Danh muc két qud hinh thanh tir nhiém vu khoa hoc va céng nghé:

L e e e e e oo
2 e e e e e e eeeeeeeeeeee e ereeeeeeeeeeeaaaaEaERaaEE L L EErrErrrre Errerrrrrrrrrres
SRR

ngay... thang...nam

Nojnhan: thd trudng co quan tham dinh

- T6 chue, canhan...;

- Luu- VT (Ky, ho tén, déng dau)

Q) Ddi v6i ca nhan: Ho tén, s chirng minh nhan dan, dia chi cuw trd;
P6i véi to chire: Tén td chire, dia chi tru s& chinh, dién thoai, fax.

24



QUY TRINH

Tham dinl nhiém vu khoa hoc va céng nghé khong s dung
ngan sacl Iljlg(pa3ap tiEm an yéu tdé anh hwdng dén loi ich qudc gia,
quéc % ii$§imoi trudng, tinh mang, st¢tc khde con nguoi

(Ban hanh ker lgu”rdinh s6 ¢042 /QB-UBND ngay bthang é nam 2021

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

cua Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd)

I. THANH PHAN HO so
STT

Tén ho so

Gidy dé nghi danh gia, thdm dinh cta t0 chtc,
ca nhan &ng dung két qud thuc hién nhiém vu
khoa hoc va cone nghé (theo mau)

Vvan ban cho phép (*ng dung cla té6 chirc, ca
nhan cha tri két qua thwc hién nhiém vu (theo
mau)

Tai liéu vé két qua thwc hién nhiém vu: Thuyét
minh nhiém vu khoa hoc va cdong nghé da
duoc phé duyét (néu c6); Bao cao két qud thuc
hién nhiém vu va cac tai liéu kem theo; Quyét
dinh thanh 1ap Hoi dong nghiém thu két qua
nghién ctru va Bién ban danh gia cta Hoi dong
nghiém thu cac cap (néu co)

Thuyét minh chi tiét viéc ¢ng dung két qua
thwc hién nhiém vu vao san xuét, doi séng
(theo mau)

Dv an dau tv ng dung két qua thuc hién
nhiém vu khoa hoc va cong nghé (néu co)
Quyét dinh thanh 1ap, dang ky hoat dong khoa
hoc va céng nghé (do6i véi to chirc khoa hoc va
cong nghé) hoac dang ky hoat dong san xuat,
kinh doanh (ddi véi doanh nghiép) cla td chic
dang ly &ng dung; b&n sao Chirng minh nhén
dan dé6i véi ca nhan dang ky (rng dung

Tom tat hoat déng khoa hoc va cong nghé, san
xudt kinh doanh cla t0 chirc, ca nhan dang ky
tng dung

Gidy xac nhan két qua thuc hién nhiém vu
(néu co)

Gidy xac nhan tham dinh két qua thuc hién
nhiém vu da dugc cap (néu cod)

Nhirng tai liéu khac c6 lién quan dén két qua
thwc hién nhiém vu khoa hoc va cdng nghé
can tham dinh

S6 lvong

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

Ghi cha

Béan chinh

Béan chinh

Ban chinh

Béan chinh

Bén sao

Béan sao
c6 chirng thuc

Bén chinh

Ban sao
c6 chirng thue

Béan sao
c6 chirng thuc

Ban sao



Il. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhan va
trd két qua

Bd phan Mot clra
- S& Khoa hoc va
Cong nghé, dia
chi: 244 Dién
Bién Phu,
Phuong V3 Thi
Sau, Quan 3

Thoi gian xt ly

50 neay lam viéc ké tur
ngay nhan hoé so (thoi
gian can dé do kiém
khong duoc tinh vao thoi
gian thwc hién tham dinh)

[II.TRINH Ty XU LY CONG VIEC

Budc A . L.
cong Noi du_rlg CONG Trach nhiém T_hm
. viéc gian
Viéc
. TA’ h/ ’ 7
Nép hoé so 0c¢ lfc ca
nhan
Bl Gio hanh
B8 ohin Mo chinh
- . 0 phan M6t
Kiém tra ho so )P , '
clra
Tiép nhan hd
- S”hYa Chuyen g5 phan Mot 05 ngay
\o S0 cho . clra lam viéc
phong chuyén
mon
Lanh dao X
an c6 X C 0,5 nga
B3 Phalr,‘ ‘;‘f”g U phong Quan - Vglez
y ho 0 ly khoa hoc ;
B4 Xem xet, xie ly ~ COng chic 02 ngay

ho SO

thu ly ho so lam viéc

Lé phi

- Trwdng hop phai tham dinh: Kinh phi
tham dinh két qua thuc hién nhiém vu
do t0 chirc, ca nhan dé nghi bdo dam va
chi trd. Muc chi ap dung theo quy dinh
hién hanh déi véi cac nhiém vu khoa
hoc va cong nghé s dung ngan sach
nha nudc dwgc quy dinh tai Thong tw
55/2015/TTLT-BTC-BKHCN.

HO so/Biéu .
x Diéen gial
mau
Theo muc | Thanh phan hé so theo
muc |
- Truong hop hé so day
da: Lap Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua; trao
cho ngudi ndp hé so theo
BM 01, thuc hién tiép
BMOL budc B2.
BM 02 - Trwong hop ho so chua
day dd: Hu6éng dan nguoi
BM 03 R n . .
nép hoé so bd sung, hoan
thién ho so theo BM 02.
- Trwong hop tlr chdi tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tw
chbi ti€p nhan giai quyét
ho so theo BM 03.
Coéng chirc Bd phéan Mot
Theo muc | cg’a thuc hiéNn s“can dLTJ’A"él:I
BMO1 ho so, lvu trik ho so dién ti

va chuyén cho Lanh dao
phong Quan ly khoa hoc

Theo muc | L&nh dao Phong phén cong
BMO01 cong chirc thu ly ho so

Theomuc | - Xem xét hd so va xac
BMO1 dinh cac diéu kién td chtc

2



Buéc
cong
viéc

NOi dung ¢ong 1 4cp iy THOT HOso/Bigu Dién giai
viéc ' gian mau
Quyét dinh  thwc hién viéc tham dinh.
thanh 1ap  + BG6i véi ho so day da,
Hoi dong hop Ié: du thdo Quyét dinh
hodc thanh lap HOi dong va to
Van ban chuyén gia tv van tham
thong bao  dinh.
yéu cau sita + DOi v6i hd so chua day
doi, bd sung  da theo quy dinh: dv thao
ho so hodc  van ban thong bao yéu cau
Van ban dé  stra doi, b6 sung ho so.
nghi Bo + DO6i voi nhitng két qua
Khoa hoc va thwc hién nhiém vu thudc
Cong nghé 2 Iinh vuc hodc S& Khoa
thdm dinh  hoc va Céng nghé khoéng
dd cac diéu kién can thiét
dé to chtrc thwc hién tham
dinh (chuyén eia chuyén
nganh, cac diéu kién ky
thuat danh gia san pham):
dy thdo cbng van (kem
theo hé so) dé nghi BO
Khoa hoc va Coéng nghé
tham dinh.
- Lap phiéu trinh, trinh
Lanh dao phong xem xét
(thwc hién tiép B5.1 -
B5.3).

Xem xét hd so, phé duyét
duv thdo Quyét dinh thanh
lap HOi dong va to chuyén
gia tv van tham dinh; trinh
Lanh dao S¢& duyét ky.

05 ngay
lam viéc

Lanh dao Xem xét hd so, phé duyét
Ky p,hong Quan dy thdo van ban théng bao
ly Khoa hoc yéu cau slra déi, bé sung
0,5 ngay hé so hodac van ban dé
lam viéc nghi B6 Khoa hoc va
Cong nghé tham dinh;
trinh Ladnh dao S& duyét

ky.

B5.1 Xem xef, trinh

Xem xét hd so, ky Quyét
05 neay dinh thanh lap Hoi doéng
lam viéc va t0 chuyén gia tuv van
tham dinh.

B5.2 Duyét ky Lanh dao S&



Buéc
cong
Viéc

B5.3

B6

NOi dung cbng
Viéc

Ban hanh véan
ban

Hop tham
dinh

Trach nhiém Thcrl HO so;lBleu
gian mau
01 ngay
lam viéc
02 ngay
lam viéc
Céng chtrc
thu ly ho so
0,5 ngay
lam viéc
Theo muc |
N BMO01
Hoi dona 30 neay .
- . . L Bién ban
tham dinh lam viéc .
hop HOI
dong.

Dién giai

Xem xét ho so, ky van ban
théna bao yéu cau stra doi,
bo suna hd so hodc van
ban dé nghi B6 Khoa hoc
va Cong nghé tham dinh.

Cho s0, vao so0, dong dau,
ban hanh Quyét dinh thanh
lap HOI dong va td chuyén
gia tw van tham dinh.

Cho s6, vao sd, déng dau,
ban hanh vén ban théng
bdo yéu cau stra dbi, bo
sung hd so hodc van ban
dé nghi B6 Khoa hoc va
Cong nghé tham dinh.

* Sau khi To chtc, ca
nhan bd sung ho so hop &
theo yéu cau, thuc hién lai
quy trinh tir B2.

- HOi dbng phén tich, xem
xét két qud thuc hién
nhiém vu theo cac ndi
dung quy dinh tai Biéu 17
Théng tv 02/2015/TT-
BKHCN; cho y kién vé
m&c do &nh hudng dén loi
ich quéc gia, qudc phong,
an ninh, moi trwong, tinh
mang, stcc khée con nguoi.
- Cac thanh vién hoi dong
tham dinh két quad thuc
hién nhiém vu theo mau
quy dinh tai Phu luc 8
Théng tv 02/2015/TT-
BKHCN;

- Trong thoi han 03 ngay
lam viéc ké tir khi két thuc
hop HOi dong, bién ban
hop cua HOi dong duogc
gri vé S& Khoa hoc va
Cong nghé theo mau quy
dinh tai Phu luc 9 Théng
tw 02/2015/TT-BKHCN
(Céng chirc thu ly ho so).



Buéc
cong
Vviéc

B7

B8

B9

B10

Bl1l

STT

[EEN

No6i dung cbng
Viéc

Tham dinh hd

so, dé xuat két

qua giai quyét
TTHC

Xem Xét, trinh
ky

Phé duyét

Ban hanh van
ban

Tra két qua,
Ivu ho so,
thong ké va
theo doi

IV. BIEU MAU

Trach nhiém

Céng chutic
thu ly hé so

Lénh dao
phong Quan
ly Khoa hoc

Lanh dao S&

Céng chutrc
thu ly ho so

B0O phan Mot
clra

Thoi
gian

01 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

02 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

Két qua

Ho6 so/Biéu
mau

Theo muc |
BMOT;
Bién ban
hop Hoi

dong;

Phiéu trinh;

BM 08 hoac

van ban tw

choi

HO so trinh

HO so trinh

HO6 so da
dwgc phé
duyét

Ket qua

Céc biéu mau st dung tai cac budc cong viéc:

Ma hiéu
BMO1
BM 02
BM 03

BM 05

BM 06

hién nhiém vu

BM 07

Tén biéu mau

Mau Giay tiép nhan ho6 so va hen tra két qua

Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

Mau Phiéu ttr choi ti€p nhan giai quyét ho so

Dién giai

Trén co s& két luan cla
Hoi dong tham dinh, lap
du thdo phiéu trinh va
Gidy xac nhan thdm dinh
theo mau BM 08 hodc van
ban tir chdi (néu rd ly do);
trinh 1&nh dao phong

Lanh dao phong kiém tra,
ky nhay ndi dung phiéu
trinh va Gidy xac nhéan
tham dinh/van ban tir choi

Ldnh dao S& kiém tra, ky
duyét néi dung van béan
trinh va Gidy xac nhan
tham dinh/van ban tir choi

Ldy sO, glri van thu vao so,
déng dau, ban hanh van
ban va chuyén ho so cho
B& phan M6t clra.

- ”i’ré? Két qud cho 6
chtrc/cé nhan.

- Théng ké, theo dbi.

Gidy dé nshi danh gia, thdm dinh cla t6 chirc, ca nhan ng duns két
qua thuwc hién nhiém vu khoa hoc va cong nshé

Vién ban cho phép (*ng dung ctia té chirc, ca nhan chd tri két qua thuc

Thuyét minh chi tiét viéc &ng dung két qua thwc hién nhiém vu vao
s&n xudt, doi séng



Mau Gidy xac nhan tham dinh két qua thic hién nhiém vu khoa hoc
BM 08 khong st duna ngan sach nha nwéc co tiém an yéu to
anh hudng dén lgi ich qudc eia, quéc phong, an ninh, mdi trwong,
tinh mang, strc khde con nguoi

V. HO So CAN LUU

STT Ma hiéu Tén biéu mau

1 BMO1 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BM 02 Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Phiéu tlr chdi tiép nhan giai quyét hd so (néu cd)
4 Céc thanh phan hé so (theo muc I)
5 Quyét dinh\th:‘imh lap AHcf)i (Ajéne :[hém dinhAkét,qué th\u’c h,ién nhiém vu
khoa hoc va cong nghé khéng st dung ngan sach nha nuéc
Bién ban hop Hoi dong
7 : Phiéu trinh cap Gidy xac nhan tham dinh
Gidy xac nhan thdm dinh két qud thuc hién nhiém vu khoa hoc va
g BM 08 cong nghé khdng st dun2 ngan sach nha nudc co tiém an yéu té anh

hudng dén loi ich qudc gia, quéc phong, an ninh, mdi truong, tinh
mang, strc khde con nguoi

H6 so dwoc lwu tai don vi xt ly chinh, truc tiép, thoi gian lvu 20 nam. Sau khi hét han,
chuyén hd so xudng don vi lvu trir cla co quan va lwu trir theo quy dinh hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Khoa hoc va Céng nghé nam 2013 (c6 hiéu lvc ngay 01 thang 01 nam
2014);

- Nghi dinh s6 08/2014/NB-CP ngay 27 thang 01 ndm 2014 cuta Chinh phu
quy dinh chi tiét va hwvéng dan thi hanh mot s6 diéu cta Luat Khoa hoc va Cdng
nghé (c6 hiéu luc ngay 15 thang 3 nam 2014);

- Théng tv 02/2015/TT-BKHCN ngay 06 thang 3 nam 2015 ctia B6 Khoa hoc
va Cong nghé quy dinh vé viéc danh gia va thdm dinh két qua thwc hién nhiém vu
khoa hoc va cédng nghé khong st dung ngan sach nha nuwéc (cé hiéu luc ngay 20
thang 4 nam 2015).

- Thong tv 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cla Van phong
Chinh phd vé huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh 61/2018/ND-CP.



BM 05

Phu luc 1 - GBN
02/2015/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Pboc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI DANH GIA, THAM DINH
KET QUA THUC HIEN NHIEM vu KHOA HOC VA CONG NGHE
KHONG SU DUNG NGAN SACH NHA NuUOC

Kinh gti: (Tén co quan c6 thdm quyén danh gia, thdm dinh)
Can ct Théng tv s 0 ........ [2015/TT-BKHCN ngay ... thang ... ndm 2015 cua
Bo trudng BO Khoa hoc va Cong nghé quy dinh viéc danh gia va tham dinh két

qud thwc hién nhiém vu khoa hoc va céng nghé khdng st dung ngan sach nha
nuwoc;

...................... (Tén to chlrc, ca nhan)...... dé nghi:

O Danh gia két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé.

O Tham dinh két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé.

O Pac cach xac nhan két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé.

Thong tin vé két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va céng nghé:

Thong tin vé t6 chirc, cd nhan dé nghil:
TEN 0 CRIC T8 NONI ittt es er et ettt = aeaeae s sseeesereas
O La don vi chu tri thwc hién nhiém vu.

O La don vi *ng dung két qua thuc hién nhiém vu.

HO tEN NQUOT T8 NN i e e
O La ca nhan chud tri thwc hién nhiém vu
O La ca nhan tng dung két qua thuc hién nhiém vu:

1Truong hop té chirc dé nghi danh gia két qua thwc hién nhiém vu khoa hoc va cdng nghé: ké khai thong tin
Ve t6 chtrc chd tri thwe hién nhiém vu va ca nhan chu tri thwc hién nhiém vu.



T6 chic/cd nhan cam két:
1. Tinh chinh xac va trung thuc cta hé so gti kém theo;

2. Tuén thu cac quy dinh phap luat vé s& hiru tri tué va cac quy dinh phap
luat khac c6 lién quan;

3. bam bao kinh phi danh gia, tham dinh theo ding quy dinh.
Liét ké ho so giri kem theo (Quy dinh tai Diéu 8, Biéu 13, Biéu 20 Thong tw

........ , hgay... thang ... ndm...
TO CHUC/CA NHAN PE NGHI

(Ho, tén, chr ky; déng dau néu latdé chic)



BMO6

Phu luc 2 - VBCPSD
02/20*15/TT-BKHCN

VAN BAN CHO PHEP s&* DUNG KET QUA THuC HIEN NHIEM vu

Kinh gti: S& Khoa hoc va Céng nghé

Ching toi la (Tén t6 chrc cha tri két qua thwc hién nhiém vu;dia chi; dién
thoai; email... ) hodac {Ca& nhan cha tri két qua thwc hién nhiém vu; dia chi; so
chirng minh thu; dién thoai...) la chd tri nhiém vu (Tén nhiém vu):

i. BOong y cho: T6 chirc/cad nhan (Tén/Thong tin) dwoc st dung két qua thuc
hién nhiém vu néu trén dé &ng dung vao san sudt va doi séng tai ...(Tén tinh, thanh
phd img dung).

2. K&t qud thuc hién nhiém vu trén da duoc thwc hién danh gia, tham dinh nhu

sau (liét ké néu co):

- Buoc cdp Gidy xac nhan két qua thuc hién nhiém vu O
- Duoc cdp Gidy xac nhan tham dinh lan 1 tai tinh, thanh phé... O
- Duoc cap Gidy xac nhan thdm dinh lan 2 tai tinh, thanh pho... O

Chung téi cam két vé tinh chinh xac cla céac thdng tin trén.

TO CHUC/CA NHAN CHU TRI NHIEM vu
(Ho, tén, chir ky; ddng dau néu la tdé chirc)
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BM 07

Phu luc 7 - TMUDKQ
02/2015/TT-BKHCN

THUYET MINH CHI TIET VIEC UNG DUNG KET QUA THuyC HIEN
NHIEM VU KHOA HOC VA CONG NGHE KHONG s DUNG NGAN
SACH NHA NUOC VAO SAN SUAT VA bOI SONG

I. THONG TIN CHUNG

Tén két quad nhiém vu:

Thoi gian nghién ctru:.......... thang
(Tthang ... /ndm ... dén thang ... /nam...)

To chirc/ca nhan chu tri két qua nhiém vu

Ngay, thang, nam sinh:........cccceevenienn, Gi@i tinh: Nam [ N |
Chirc danh khoa hoC:......ccovevviiciiieeec e, ChiC VU v,
DPién thoai t6 chlC:..ccooveverceeee, Nha riéng:.....cccooennne. Mobile: ..o,
FaX e, E-mail:

Dia chi nha riéng:

1. MUC BICH, NOI DUNG KH&CN VA PHUONG AN TO CHUC THuC
HIEN UNG DUNG

T6 chirc, cd nhan &ng dung két qua nhiém vu

DPiénthoai:...ccccccviiiiiiiiecceee, FaX:io....
Website:

Bia chi tng dung:
S6 tai khodn:

Kho bac nha nvdc/Ngan hang:

10
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5. LTnh vwc anh huéng:

- Loi ich quoc gia, qudc phong, an ninh n
- Méi trvong

n
- Tinh mang, strc khée con nguei n
- Khéc 0
6. Dia diém (ng dung: Toan qudc O ; Lién tinh G ; Tinh........ 0

Muc dich &ng dung

Tong quan tinh hinh nghién cru rng dung, luan gidi vé muc tiéu va nhirng noi
dung rng dung

8.1. Téng quan tinh hinh nghién ctru &*ng dung (Phan tich, danh gia tinh hinh nghién
ciru &ng dung trong nuéc thudc Iinh vwc nghién cim cha két qua nhiém vu, dac biét phai
néu cu thé dwoc nhitng két qua nhiém vu KH&CN c6 lién quan dén Iinh vuc (rng dung)

8.2 Luan giai vé viéc dat ra muc tiéu va nhirng ndi dung can nghién cru rng dung

{Luén giai va cu thé hod muc tiéu dat ra cla két qua nghién ctru va nhi*rng ndi dung can
thue hién dé dat dwgc muc tiéu dé ra)

r- 7 = 7 2 2 /\r 7
Phuwong an phdi hop vai cac co s¢ san xuat trong nuwdc

(Tnnh bay ré phvong an phoi hgp: cac co s& sadn xuét hoac nhirng ngudi st dung két qua
nghién ctru; kha nang déng gop vé nhan luc, tai chinh, co sé ha tang-néu co)
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10 Phwong an hop tac quéc té (néu cod)

(Trinh bay ré phwong an phdi hop: tén doi tac nudc ngoai; ndi dung hop téc, hinh thirc
thuc hién. Phan tich r6 ly do can hop tac va du kién két qua hop tac, tac dong ctia hop
tac doi vai két qua nghién ciru)

11  Kha nang rng dung

11.1 Kh& nang vé thi trwedng (Nhu cau thi trudng trong va ngoai nuwdc, néu tén va
nhu cau khach hang cu thé néu c6; diéu kién can thiét dé cd thé dwa san pham ra thi
treong)

11.2 Kha nang vé &ng dung cac két qua nghién clru vao san xudat kinh doanh
(Kha& nang canh tranh vé gia thanh va chat lvong san pham)

11.3 Kha nang lién doanh lién két v&i cac doanh nghiép trong qua trinh sadn xuat

12 Pham vi va dia chi (du kién) (rng dung cac két qua nghién ctru

13 San pham khi &ng dung két qua thuc hién nhiém vu
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13.1. M0 t4 dac tinh cua san pham
(M6 td mot s6 dac tinh ndi bat, co ban ctia sdn pham)

13.2. Tiéu chuan k¥ thuéat, chat lwgng san pham
(Ké khai day du, phu hgp véi nhitng két qua da néu tai muc 13.1)

13.3. Tinh wu viét cGia san pham

(Panh gia mot so chi tiéu kinh té - ky thuat clia cac san pham, céng nghé clia nhiém vu
so v@i cac san pham twong ty trong va ngoai nudc; so sanh v@i cac phwong an twong tu
dé danh gia hiéu qua ctia nhiém vu nhu: trinh d6 khoa hoc va céng nghé, tinh phu hop,
hiéu qua kinh t§, ...)

13.4. Tiém nang rng dung, thwong mai hda cla san pham

(Kha& nang vé thi trwong, kha nang vé kinh té, ...)

14 Téac dong va loi ich mang lai ciia két qua nghién cru
14.1 D6i v6i Iinh vuc KH&CNCc6 lién quan

(Néu nhirng dv kién déng goép vao cac linh vuc khoa hoc cong nghé & trong nwéc va quoc
t€)

14.2. B6i v6i loi ich quoc gia; quéc phong an ninh; moi truong; sirc khde con nguoi;
kinh té - xa hoi

(Néu nhitng tac dong dy kién cla két qua nghién cim doi v&i sy phat trién kinh té - xa
hoi; an ninh quéc phong; mdi treong va strc khde con ngudi)

14.3. Du bao rai do vaphwong an khéc phuc khi trng dung két qua nhiém vu KH&CN
vao san xuat va doi séng.

13



15. K&t luan va kién nghi

14

.......... ngay ihang nam 20....

TO CHUC/CA NHAN UNG DUNG

(Ho va tén, chi¥ ky;aéng dau néu la toé
chure)

14
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BMO08

Phu luc 10 - GXNTD
S6 02/20'15/TT-BKHCN

UY BAN NHAN DAN TP.HCM CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
SO KHOA HOC VA CONG NGHE Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

So:...[.. IGXNTD

GIAY XAC NHAN
THAM BINH KET QUA THyC HIEN NHIEM vu KHOA HOC VA CONG
NGHE KHONG st DUNG NGAN SACH NHA NuOcC cO TIEM AN YEU
TO ANH HUGONG PEN LOI ICH QUOC GIA, QUOC PHONG, AN NINH,
MOI TRUONG, TINH MANG, st ¢ KHOE CON NGUOI

Trén co s& Bién ban hop Hoi dong thdm dinh két qua thwc hién nhiém vu
khoa hoc va cong nghé dwoc thanh 1ap theo Quyét dinh s6...ngay... cla...

.................. (Co quan thuc hién thdm dinh) thong bao vé két qua tham dinh (ng
dung két qud thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé khéng st dung ngan sach
nha nwéc doi voi:

Tén nhiém vu khoa hoc va cONg NN € ...

Thong tin vé t6 chirc/ca nhan dé nghi danh gia, tham dinh két qua nhiém vu(2):

Thoi gian thuc hién Nhi8m VU @ e e e .

KE&t qua tham dinh:

(Lvu y: Gidy xac nhan nay khong thay thé gidy cadp phép san xuat, lwvu hanh
san pham do cac Bd, nganh quan ly chuyén nganh quy dinh)

.......... , hgay... thang...nam ...

NofirlEn: THU TRUONG CO QUAN THAM PINH
- To6 chttc, cad nhan...;
- Luu: VT. (Ky, ho tén, déng dau)

(9 Bai v6i ca nhan: Ho tén, s6 chirng minh nhan dan, dia chi cu trg;
Pa6i vbi té chire: Tén td chire, dia chi tru s& chinh, dién thoai, fax.

15



ua bang ngan sach nha nwoc
oach s6 Qw2 /QB-UBND ngay0lthang 6 nam 2021
hua tich Gy ban nhan dan thanh phd)

I. THANH PHAN HO so
STT Tén ho so SO luvong Ghi chu

Phiéu dang ky thdéng tin két qud nghién ctru i )
01  khoa hoc va phét trién cdng nghé duoc mua 01 Ban chinh
bang ngan sach nha nudc (theo mau)

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhan va trd két qua Thoi gian x& ly Lé phi

B6 phan Mot clra - S& Khoa hoc
va Cong nghé Thanh phd HO Chi 05 ngay lam viéc ké tir ngay

Khoén
Minh, dia chi: 244 Dién Bién Phi, nhan dd ho so hop Ié g
Phuong V6 Thi Sau, Quan 3
I1l. TRINH Tu XU LY CONG VIEC
Buéc . . .. HoO
cong NoI du_r]g NG 1rach nhiém T.hOI so/Biéu Dién giai
" viéc gian x
viéc mau

T6 chirc khoa
NoOp ho so hoc va cong Theo muc |

A theo muc |
nghé, ca nhan

Thanh phén hd so

- Truong hgp ho so
day da va hop Ié
Lap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két
qud; trao cho nguei

Giv ndp hd so theo BM
Bl hanh 01, thuc hién tiép
. BMO1 L '
) 8 nha A chinh buéc B2.
Kiém tra ho so BO p:jg Mot BM 02 True h ho
BM 03 - Trvong hop hé so

chua day da hodc
chua hop I&: Huéng
dan ngudi ndp hod
so bd sung, hoan
thién ho so theo BM
02 va ghi r6 ly do.
- Truong hop



Budc
cong
Viéc

B2

B3

B4

B5

N6i dung cbng
Viéc

Ti€p nhan ho so

Phan cong
thu Iy ho so

Tham dinh hd

so, Dé xuat két

qua giai quyét
TTHC

Xem Xxét, trinh
ky

Trach nhiém

B0 phan Mot
clra

Lanh dao
Phong chuyén
mon thudc
Trung tam
Théng tin va
Thoéng ké
khoa hoc va
cdng nehé

Vién chtrc thu
ly hod so

Lanh dao
Phong chuyén
mon thubc
Trune tam
Théng tin va
Théng ké
khoa hoc va
cdng nghé

Thoi
gian

0,5
ngay
lam
Viéc

0.5
ngay
lam
Viéc

01 ngay

lam

Viéc

01 ngay

lam
Viéc

A

0/Biéu
mau

Theo muc |
BMO1

Theo muc |
BM 01

Theo muc |
BMO1
Duv thao
két qua

Theo muc |
BMO1
Du thao
két qua

Dién giai

chéi tiép nhan hod
so: Lap Phiéu tir
choi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.

Céng chic Bd phan
MOt ctra thuc hién
scan dir liéu ho so,
Iwu trik ho so dién tr
va Chuyén hd so
cho Phong chuyén
mon

Lanh dao Phong
phan cdng vién
chtrc thu ly ho so

Vién chic thu ly ho
so tién hanh xem
xét, kiém tra, tham

dinh ho so:
- H6 so da diéu
kién: du thao to

trinh, van ban xac
nhan

H6 so chua di
diéu kién: duv thao
van ban théng béao
yéu cau b6 sung ho
SO.
Hoan thién ho so, trinh
Lanh dao xem xét

Lanh dao Phong
xem xét, ky nhay ho
so trinh lanh dao
Trune tam.



BuoC  \si dung con Thoi Ho :
cong L AUNG €ONG- 1+ ach nhiem so/Biéu Dién giai
A viéc gian x
Viéc mau
Lanh dao
5 Theo muc | . A
TrAung t[am\ 01 ngay “ L&nh dao Trung tam
B6 Phé duyét Thongtinva 0" BMOL - em xet ky duyét ho
Y€ Théng ké o Dy thao '
X Vviéc o SO
khoa hoc va két qua
cdng nghé
. n . bong dau va
Ban hanh van  Vién chic thu 0L ngay Ho so d? chuyén van ban xéac
B7 R S lam dwgc phé A o A
ban ly ho so - ~ nhan cho B phén
viéc duyét a
MOt clra
2 1 x ; - Trd két qua cho Té
Tia ket ava, Iu}’ B0 phan Mot Thfo « .,  Chtc/canhan,
B8 h6 so, thong ké T ' Giay Két qua K .
. - clra - Thong ké, theo
va theo doi hen .
doi.
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau str dung tai cac budc céng viéc:

TT M4 hiéu T&h Bigu mé&u

1 BMO1 Mau Gidy ti€ép nhan ho so va hen trd két qua

2. BM 02  Mau Phiéu yéu cau b0 sung, hoan thién ho so

3. BM 03  Mau Phiéu tlr chdi ti€p nhan giai quyét ho so

4 BM 04 Phiéu dang ky thong tin két qua nghién ctru khoa hoc va phat

trién céng nghé duvoc mua badng ngan sach nha nudc
V. HO So CAN LUU
Tén Biéu mAu

TT Ma hiéu

L BMO1 Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

2. BM 02 Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

3. BM 03  Mau Phiéu tir choi ti€p nhan giai quyét ho so

4. Céc thanh phan ho so (muc I)

5. Van ban xac nhan viéc dang ky thdng tin két qua nghién ctu
khoa hoc va phat trién cdng nghé dwoc mua bang ngan sach
nha nuéc.

VI. Co SO PHAP LY

- Luat khoa hoc va cdong nghé ngay 18/6/2013 (c6 hiéu lwc thi hanh tw
ngay 01 thdng 01 nam 2014).



- Nghi dinh s6 11/2014/NB-CP ngay 18/2/2014 cta Chinh phu vé hoat
dong théng tin khoa hoc va cong nghé (c6 hiéu lwc thi hanh ké tir ngay 15 théng
4 nam 2014).

- Théng tv s6 14/2014/TT-BKHCN ngay 11/6/2014 cua B0 trudng BO
Khoa hoc va Céng nghé quy dinh vé viéc thu thap, dang ky, lvu gilt va cong bo
théng tin vé nhiém vu khoa hoc va céng nghé (c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay
15thédng 8 ndm 2014).

- Quyét dinh s6 12/2016/QD-UBND ngay 14/4/2016 cua Gy ban nhan dan
Thanh phd vé viéc ban hanh Diéu Ié t6 chic va hoat dong cla S& Khoa hoc va
Codng nghé Thanh phé HO6 Chi Minh (c6 hiéu lvc ngay 24/4/2016).

- Théng tv s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Van phdong Chinh
pht vé hudng dan thi hanh mot sé quy dinh ctia Nghi dinh 61/2018/ND-CP.



BM 04

Co QUAN CHU QUAN CUA TO CHUC  CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

MUA KET QUA NGHIEN CUYU KHOA Doc lap - Tw do - Hanh phic
HOC VA PHAT TRIEN CONG NGHE()
TO CHUC MUA KET QUA NGHIEN ,ngay thang ndm

ClU KHOA HOC VA PHAT TRIEN
CONG NGHE 9

{Néu két qua nghién ctru khoa hoc va phat
trién cong nghé c6 mang ndi dung bi mat
nha nuéc, déng dau xac dinh d6 mat clia
nhiém vu tai dav)

PHIEU BDANG KY THONG TIN KET QUA
NGHIEN CU KHOA HOC VA PHAT TRIEN CONG NGHE
PUOC MUA BANG NGAN SACH NHA NUOC

1. Tén két qua nghién ctru khoa hoc va phéat trién cong nghé:

2. Mlrc do bdo mat: O Binh thuong n Mat O Toi mat 0O Tuyét mat
3. Chl nhiém nhiém vu nghién ctu khoa hoc va phat trién cong nghé (néu coé):
Ho va tén: Gidi tinh:
Trinh d6 hoc van: Chtrc danh khoa hoc:
Chtrc vu:
Pién thoai: Fax:
Email:

4. T6 chirc chu tri nhiém vu nghién ctu khoa hoc va phat trién cong nghé {néu cd):
Ho va tén thu truéng:

Pia chi: Tinh/thanh pho:
bién thoai: Fax:
Website:

5. T6 chirc mua két quad nghién clru khoa hoc va phat trién cong nghé:
Ho va tén tha trwdng:
bia chi: Tinh/thanh pho:
Pién thoai: Fax:
Website:



6. Tong kinh phi mua két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé (triéu
dong)
Trong do, tr ngan sach Nha nuéc (triéu déng):
7. Hinh thirc mua:
¢ Quyén s& hitu két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé
0 Quyén st dung két qua nghién ctu khoa hoc va phat trién cong nghé
8. LTnh vuc nghién ctru:
9. Tém tat thong tin két qua nghién ctu khoa hoc va phat trién céng nghé

10. Dia chi, pham vi ¢ng dung két quad nghién ctu khoa hoc va phat trién cong
nghé:

11. Ngay....thang....ndm....... dang ky két qua nghién ctu khoa hoc va phat trién
cong nghé.

THU TRUONG TO CHUC MUA KET QUA
NGHIEN CU KHOA HOC VA PHAT TRIEN CONG NGHE
(Ky, ghi rd ho tén va déng dau)



QUY TRINH

bang vé do luvong déi véi phuong tién do, lvong
g déng go6i san nhap khau
<Ban hanh s0 X% /QD-UBND ngay 03 thdng 6 nam 2021

tich Uy ban nhan dan thanh pho)

I.THANH PHAN HO so

STT Tén ho so S6 lugng Ghi cha

oL Giay E)zimg ky kiém tra nha nuwdc vé do lvong Ban chinh
(theo mau)
Hop dong, to khai hang hda nhap khau; danh
muc hang héa (packing list); gidy chi*ng nhan 01 Ban chinh hoic

0 xuat xt (C/O) (néu cd); thuyét minh ky thuat b&n sao c6 kém
clia phwong tién do (bdng tiéng Anh hodc tiéng ban chinh dé doi
Viét hodc ca hai thi tiéng) (truong hop nhap chiéu
khau phuong tién do).

Il. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi ti€p nhan va tra két qua Thoi gian xt ly Lé phi

B6 phan MOt clra - Chi cuc Tiéu Trons thoi han mueoi ba (13) ngay Khong
chuan Do lvong Chat luong, dia chi: lam viéc ké tir ngay ti€p nhan day

263 Dién Bién Phu, Phuong V6 Thi du ho so hop Ié.

Sau, Quan 3.

I11. TRINH Ty XU LY CONG VIEC

Bué e " , .. A
Cg:C No6i dung cbng Trach Thoi Ho so/ Dién iai
.Ag Viéc nhiém gian Biéu mau g
viéc
Nop ho so TO chtec, Theo muc |  Thanh phan hoé so theo muc
ca nhan |
- Trwong hop hd so day du:
Lap Ciidy tiép nhan ho so va
Giv hen trd két qua; trao cho
2] Kiém tra ho hanh BMO1 nguoi nép hoé so theo BM

BOphan ¢k

. BM 02 01, thuwc hién tiép buéc B2.
mot clra

SO

BM 03 - Trwong hop hd so chua
day dd: Hwéng dan newdi
nop hd so bo sung, hoan
thién ho so theo BM 02.



Buéc n R
No6i dung cbng

cong "
. Viéc
Viéc
Ti€p nhan ho
8 i€p nhan ho
SO
Phan cd
B3 arl C(zng thu
ly ho so
B4 Tham dinh ho
SO
B5 Xem xef, trinh
ky
B6 . .
Phé duyét

Trach
nhiém

B0 phan
MOt clra

Lanh dao
Phong
Quan ly

bo lvong

Cong
chicthu
ly ho so-

Phong
Quan ly
bo luong

Lanh dao
Phons
Quan ly

bo lvong

Lanh dao
Chi cuc

Thoi HO so/

gian Biéu mau

0,5ngay Theo muc I

lam viéc BMO1
0,5ngdy Theo muc |
lam viéc BMO1
Theo muc |
BMO1
HO6 so trinh
0,5 ngay Du thdo: véan

b&n théng bao
kiém tra/van
banyéu cau bb
sung, hoan
thién ho so

lam viéc

Theo muc |
BMO1
Du thao: van
0,51am  ban théng béo
viéc Kiém tra/van
ban yéu cau
b6 sung,hoan
thién ho so
Theo muc |
BMO1
Du thdo: van
ban théng

0,5 ngay
lam viéc

Dién giai

- Trwong hop tr chéi tiép
nhan ho so: Lap Phiéu ti
chdi ti€p nhan giai quyét ho
so theo BM 03

Céng chirc Bd phan Mot
clrathwc hién scan dir liéu
ho so, lwu trir ho so dién tir
va Chuyén ho so cho Phong
Quén ly bo lvong

L&nh dao Phons phéan cong
cdng chtrc thu ly hod so

Cong chtrc thu ly ho so tién
hanh xem xét, kiém tra,
tham dinh ho so:

+ Truong hgp hd so hop Ié:
dv thao van ban théng bao
vé viéc kiém tra doi voi
phuvong tién do, lugng cla
hang déng goi san khi nhap
khau.

+ Truong hop hd so chua
hop lé:dy thdo véan ban yéu
cau bd sung, hoan thién ho
SO

-Téng hop hd so trinh
Lanh dao phong xem xét.

Lanh dao Phong xem xét ho
so ky tham xét va trinh lanh
dao Chi cuc ky duyét.

Lanh dao Chi cuc xem xét
ky duyét ho so



Buwéc n R
. Noéi dung cong
cong i
. viéc
viéc
Ban hanh va
gtri van ban
tho A0 VE
57 _Aong_Pao vé
viéc kiém tra
cho t6 chtrc,
ca nhan
Kiém tra thuc
té va dé xuat
B8 . . -
két qua giai
quyét TTHC
Xem xét, trinh
B9 em xet,

ky

Tréach
nhiém

Cong
chtrc thu
ly ho so-

Phong
Quaén ly
bo luvong

Céng
chtc thu
Iy ho so-

Phong
Quan ly
bo lvong

Lanh dao
Phong
Quan ly

bo luong

Thoi
gian

0,5 ngay
lam viéc

08 ngay
lam viéc

0,5 ngay
lam viéc

HO so/
Biéu mau

bao/van ban
yéu cau bo
sung, hoan
thién ho so

Van bén
théng bao/van
ban yéu cau
bd sung, hoan
thién ho so

Theo muc |

BMO1
Duv thao két
qua

HO so trinh
kem Duv thao
két qua

Dién giai

Lay s6, déng dau, ban hanh
van ban.

-Trwong hgp hd so hop Ié:
thwc hién budc B8 - B12.
-Truong hop hd so chua
hop & sau khi t0 chic/ca
nhan bd sung hd so hop g,
thuc hién lai quy trinh tw
buéc B2.

(To6 chtrc/ca nhén bd sung,
hoan thién ho so trong thoi
han 05 ngay lam viéc).

Coéng chtrc thu ly hd so tién
hanh kiém tra thwc té doi
véi phuwong tién do/lvong
hang doéng go6i san nhap
khautheo quy dinh.

Sau khi két thGc kiém tra
thwc té, cong chic thu ly
hoan thién ho so va du thao
két qua:

-Doi voi trwong hop dat:
Lap Du thdo thdng bao két
qua kiém tra nha nuéc vé
do luongvei két luan “dat
yéu cau k¥ thuat do luong”.
- B6i v6i truong hop khong
dat: Lap Dv thdo thdng bao
két quad kiém tra nha nuéc
vé do luong véi két luan
“khong dat yéu cau ky thuat
do lvong”.

Téng hop, trinh 1anh dao
phong xem xét

Lanh dao Phong xem xét,
ky nhdy du thdo két qua
trinh 1anh dao Chi cuc.



Buéc
cong
Viéc

B10

BIl

B12

1
2
3
4
5

STT

gaa b~ W N -

NoOi dung cbng Trach
Viéc nhiém
. . Lanh dao
Phé duyét Chi cuc
Cong
chtrc thu
Ban hanh van 1y ho so-
ban Phong
Quan ly
bo luvon2
Tra két qua,
lvu ho so, B0O phan
thong ké va MOt clra
theo ddi
IV.BIEU MAU

Thoi
gian

01 ngay

lam viéc

0,5 ngay
lam viéc

Theo
gidy hen

HO so/
Biéu mau
HO so trinh

kém Du thdo
két qua

Ho so da
dwoc phé
duyét

Két qua

Cac biéu méau st dung tai cac budc céng viéc:

Ma hiéu
BMO1
BM 02
BM 03
BM 04
BM 05

Tén BI&Y mau

Dién giai

Lanh dao Chi cuc xem xét,
ky duyét ho so

Lay s6, déng dau, ban hanh
van ban va chuyén Thoéng
bao k&t qua kiém tra nha
nwéc vé do luong cho BO
phan Mot cla.

- Tra két quad Thong bao két
qua kiém tra nha nudc vé
do lwong cho td chire, ca
nhan.

- Théng ké, theo doi.

Mau Gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua

Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

Mau Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so

Mau Gidy dang ky kiém tra nha nwéc vé do lwong.

Mau Thong bao két qua kiém tra nha nwéc vé do lvong.

V. HO So CAN LUU

Ma hiéu
BMO1
BM 02
BM 03
BM 04
BM 05

Tén Bl@j mau

Mau Gidy tiép nhan ho so va hen trd két qua

Mau Phiéu yéu cau b0 sung, hoan thién ho so

Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau Gidy dane ky kiém tra nha nwéc vé do lvong.

Mau Thong bao két qua kiém tra nha nudc vé do lwong.

Van ban thong bao vé viéc kiém tra ddi véi phuong tién do, lvong
clia hang dong goi san khi nhap khau.

Bién ban kiém tra vé do ludng doi véi phuong tién do, lvgng cla
hang dong gdi san khi nhap khau.

Cac thanh phan ho so (muc 1)



VI.co s& PHAP LY

Luat Bbo lvong ngay 11 thang 11 nam 2011.

Nghi dinh s6 86/2012/ND-CP ngay 19 thang 10 nam 2012 clGa Chinh phl quy
dinh chi tiét va huédng dan thi hanh mot s6 diéu ctua Luat Do luong.

Théng tw s6 28/2013/TT-BKHCN ngay 17 thang 12 nam 2013 cla B0 trudng
B6 Khoa hoc va Céng nghé quy dinh kiém tra nha nuéc vé do lvong.

Nghi dinh s6 43/2017/ND-CP ngay 14 thang 4 nam 2017 clta Chinh phua vé
nhan hang hoa.

Théng tv s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cla Van phong
Chinh pht vé hwéng dan thi hanh mot sé quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP.



BMO04
(Mau I. BKKT 28/2013/TT-BKHCN Quy dinh tai Phu luc Thong tw s6 28/2013/TT-BKHCN)

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc 1ap - Tv do - Hanh phc

DANG KY KIEM TRA NHA NUOC VE PO LUONG

Kinh gi: Chi cuc Tiéu chuan Bo luong Chat lugng Thanh phé H6 Chi Minh

C0 SE NNAP KN AU ettt sttt n e enens
1 T T N2 1 1SR ORTRRT
DR T= T oI Ao X N IR F X o et

Pang ky kiém tra nha nvéc vé do luong déi voi (phwong tién do, lvgng clia hang
dong goi sén) sau:

S6 Tén doi Pic tinh Xuat xu, Khoi Clra Thoi gian

TT twong, nhén ky thuat Nha san lvong/ sb khau nhap khau
hiéu, ki€u loai Xudt lvong nhap

DPia diém Ivu git (phuong tién do, hang dONG goi SEN) e e e,

Ho6 so kem theo gom cé cac ban sao (cé xac nhan sao y ban chinh cla co sé nhap khau)
sau day:

O HOP dONG (CONTIACE) SO .iiiiiiiiiiicieiicieecteetee ettt ereebeeteseereeres = eaeenas .
0O Danh muc hang hda (Packing list) © ..o e e eneaneas

O T0o khai hang héa Nhap KNAU SO & i

O Gidy ching nhan XUAL XG (C/O) SO i iiiieiiiieeeceeiee ettt

Chung t6i xin cam doan va chiu trach nhiém cac doi tvgng nhap khau phu hop véi

Vao so dang ky so:....../ () Thanh pho H6 Chi Minh, ngay... thang...
Ngay ... thdng... nam ... nam....
CHICUC TRUOGNG DAIDIEN co SO NHAP KHAU
(Ho tén, chir ky, déng dau) (Ho tén, chir ky, dong dau)

yéu cau k¥ thuat do luvong quy dinh (*): Viét tat tén co quan kiém tra.



BMO5
(Mau 3. TBKOKT 28/2013/TT-BKHCN Quy dinh tai Phu luc Théng tv s6 21/2014/TT-BKHCN)

SO KHOA HOC VA CONG NGHE  CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH ' Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CHI CUC TIEU CHUAN
PO LUONG CHAT LUONG

S6: /ITB-TBC Thanhph6 HO Chi Minh, ngay ...thang... nam ...

THONG BAO KET QUA KIEM TRA NHA NUGOC VE PO LUONG

DOT tUONG KIEM 1% i
NHEAN NTEU, KIEU TOAIT oiieeeie ettt ettt e s e st e st e st e sreeseeas
DAC tiNh K th Ut e e
XUAL XU/ NHA SAN XUAL ovcviiciiicieescesee e
KRGI IPONG/SO TWONG: ettt en st re et
CUA KNAU NNAP: oottt ettt sttt e e tere e
. ThOi gian NhAP KNAU: i et

© N OO A W N e

. Thudc 16 hang c6 cac chirng tir sau:
S HOP GONG SO: oottt sttt bbbt ra bbb ae et et e e reere e
- Danh MUC hANQ NOA SO: ..oveeeice et

. Gidy chrng nhan xuéat xt sé (C/0):

- To khai hang nhap khau so:

9. CO SO NNAP KNAU: oiiiccccce ettt
10. S6 daANg KY oo ngay .. thang ... nam ...

11 Dia GIEM TWU QIT: woveeiiceceeceee et sttt er sttt rs st reeas
12. Can ct Kiém tra:............ Yéu cau k¥ thuat do 1voNg. ..o,

KET QUA KIEM TRA

(S6 lvong, tén, nhan hiéu, kiéu loai phwong tién do, hang déng soi san)
Pat (hoac khdéng dat) yéu cau ky thuat do luong.

Noi nhan: CHI cuc TRUONG
- Co s& nhap khau;

- Hai quan clra khau;

- Luu VT; co quan kiém tra.





