UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Poc lap - Ty do - Hanh phic
sé: 2020 QP-UBND Ha Ngi, ngay 30 théng 3 niim 2017
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché quan ly, sit dung may tinh bang trong cong tac
chi dao, diéu hanh caa thanh phd Ha Noi

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can ctr Luat TS chite chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can ctr Luat Cong nghé thong tin ngay 29/6/2006;

Can ¢t Nghi dinh s 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 cta Chinh pht vé
ung dung cong nghé théng tin trong hoat ddng cta co quan nha nudc;

Cén ctr Quyet dinh s6 411/QD-UBND ngay 27/01/2015 cia UBND thanh

phd Ha Nbi vé viée ban hanh quy ché dam béo an toan thong tin trong hoat dong
ung dung cong nghé thong tin cla co quan nha nude thanh phd Ha Noi;

Cén cu Quyet dinh sb 6869/QD-UBND ngay 14/12/2016 cia UBND thanh
phd Ha Noi vé viée phan bd kinh phi mua sim may tinh bang & cai dit ung
dung diéu hanh Thanh phé;

Xét dé nghi ciia Giam déc S& Théng tin va Truyén théng tai T trinh sd
394/TTr-STTTT ngay 10/3/2017,

QUYLET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché quan ly, st dung
mdy tinh bang trong céng tac chi dao, diéu hanh cta thanh phé Ha N01

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phd; Giam dbc S&
Thong tin va Truyén théng; Thu trudng céc S&, ban, nganh; Chu tich UBND céc

quén, huyén, thj xa va cac td chirc ¢4 nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

- Nhu Piéu 3;
- Déng chi Bi thu Thanh ay;
- Chu tich UBND Thanh phé;
- TTryc: Thanh 4y, HDND Thanh pl16;
- Cac PCT UBND Thanh phé;
- VPUB: Cac PCVP; KGVX,
TKBT, NC, KT, TH, HCTC, Trung tim TT-CB;
- Luu VT, KGVX Dg.¢/
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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Djc ldp - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Quan ly, sir dung may tinh bang trong cong tac
chi dao, diéu hanh ciia thanh phé Ha Ngi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 J00/QD-UBND ngay3Dthing 3 nim 2017
ciia Uy ban nhdn dén thanh phé Ha Noéi)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay diéu chinh vé viéc quan ly, st dung mdy tinh bang (MTB)
trong cdng tac chi dao, diéu hanh cdng viéc cia UBND Thanh phé théng qua hé
thong ung dung cdng nghé thong tin dung chung ctia Thanh phé.

Diéu 2. Dbi twong ap dung

Quy ché nay ép dung déi véi Chu tich, cac Phé Chi tich UBND Thanh phd;
Chanh Van phong, cac Pho Chénh Vin phong UBND Thanh phd; Lanh dao céc
S&, ban, nganh, UBND céc quén, huyén, thj xa tryc thuéc Thanh phé duogc trang bi
MTB phuc vy cdng tac chi dao, diéu hanh theo Quyét dinh cia UBND Thanh phé.

Piéu 3. Nguyén tic chung

I. UBND Thanh phd, Chi tich UBND Thanh phé, truc tidp chi dao, didu
hanh cong téc thong qua hé thng ting dung cong nghé thong tin ding chung cua
Thanh phé.

2. Giam déc S¢ Thong tin va Truyén théng chiu trach nhiém chu tri, tham
muu UBND Thanh phé dam bao cong tac quan ly, véan hanh, st dung MTB trong
cdng tac chi dao, diéu hanh thong qua hé théng Ung dung cong nghé thdng tin
dung chung ctia Thanh phé.

3. Toan b{ tai lidu (gidy moi, bao cdo...) phuc vu céc cudc hop cua lanh
dao Thanh phé véi Giam déc, Phé Giam dbe cac S& va Chanh Thanh tra, Phé
Chéanh Thanh tra Thanh phé; Cha tich, cac Phé Chu tich UBND quan, huyén, thi
x4; Lanh dao, Thu truéng cac don vi thudéc Thanh phé duoc gl qua hé théng thu
dién tl, phan mém quén ly vin ban cia Thanh phd, khong gui tai liéu gidy (ngoai
trir c4c tai ligu mat, tdi mat, tuyét mat).

4. Céc ca nhén st dung MTB ¢6 trach nhiém quén ly, st dung thiét bi dung
muc dich phuc vy cdng tac chi dao, diéu hanh qua hé théng ung dung cdéng nghé
thong tin dung chung cta Thanh phd va dua vao quan ly tai san theo quy dinh. "
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CHUONG I1
QUY BINH QUAN LY, SU DUNG MTB TRONG CONG TAC CHi PAO,
PIEU HANH CUA THANH PHO

Diéu 4. Quan ly tai san

1. MTB la tai san cta Thanh phé duoc diu tu tir ngudn ngén sach thudc
Chuong trinh Ung dung cong nghé théng tin trong hoat dong cuia co quan nha
nuéce Thanh ph.

2. MTB dugc S& Théng tin va Truyén théng mua sm va ban giao cho cac
don vi truc thudc Thanh phé dé cai dat va sir dung cac ung dung cdng nghé thong
tin dung chung ctia Thanh phé.

3. Cac don vi khi nhan ban giao MTB ¢6 trach nhiém ghi tang tai san, quan
ly va st dung tai san dung céc quy dinh hién hanh vé quan ly tai san nha nudec.

4. Nguoi sir dung tai san phai ¢dm bao tuan thu cac quy dinh vé quan ly, st
dung tai sén ding muc dich va an toan, bao mét, chiu trach nhiém boi thuong theo
quy dinh khi 1am mat hogic lam hu hong MTB. Khi khong d&m nhiém cac chirc vu
néu trén, ngudi sit dung c6 tréch nhiém ban giao MTB cho co quan, don vi quan ly
dung cac quy dinh vé ban giao tai san. Co quan, don vi quan ly tai san co trach
nhiém ban giao lai cho ngudi ¢6 trach nhiém tiép tuc quan ly, st dung theo quy
dinh.

Piéu 5. Quan Iy, str dung cac ing dung trén MTB

1. Cac phin mém dung chung ciia Thanh phé dugc cai dit sin trén MTB
trong thu muc “Diéu hanh Thanh phd” bao gbm:

- Hop thu dién td: https://mail.hanoi.gov.vn.

- Quan ly van ban & diéu hanh tac nghiép: http:/qlvb.hanoi.gov.vn (mdi
don vi dugc cu hinh theo dudng link riéng ca don vi).

- Cdng giao tiép dién to Ha Noi: https://www.hanoi.gov.vn.

- Cdng dich vu ¢dng Thanh phd: https://egov.hanoi.gov.vn.

- Céng théng tin dién t& cia don vi va cac ung dung dic thu riéng, dugc
cai dat theo yéu céu ngudi dung dé phuc vu nhiém vu duoc phan céng, phu trach.

S6 Théng tin va Truyen thong tiép tuc chu tri, phéi hop céc don vi phat
trién cac phan mém dung chung cua Thanh phé va cac don vi lién quan tiép tuc
xdy dung, trién khai xdy dung, cai dit cac phdn mém dung chung cta Thanh phd
lén MTB d4 ban giao cho cac don vi nhim ting budc nang cao hiéu qua quan ly,
diéu hanh cdng viéc ciia Thanh phé.

2. Viéc chuyén nhan vin ban dién tir gitta UBND Thanh phd véi cac Se,
ban, nganh va UBND céc quén, huyén, thj xa thuc hién thong qua MTB, theo
hudng dan ctia Van phong UBND Thanh phéy
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3. Céac phan mém dung chung cua Thanh phd duoc cai dat trén MTB trude
khi dua vao stir dung phai duoc cép tai khoan phi hop véi vai trd quan ly, didu
hanh cta timg ngudi ding trén hé thong phan mém.

Piéu 6. Trach nhiém cia ngudi sit dung MTB

1. Tuén thu theo huéng dan st dung, khong duoc tu v thay ddi cac thong
56 k¥ thuat phan cting cia MTB; khong tu y thao d& may lam anh huéng dén qua
trinh bao hanh theo quy dinh cta don vi cung cép. Tranh lam rét may, dé may &
moi truong nhiét d6 cao, ¢é hoi nude hodc cé nhiéu tic dong anh hudng nhu gid,
bui... lam anh hudng dén hiéu suét st dung ctia MTB.

2. Tu bao vé tai khoan ctia minh (bao gdm tén ding nhép va méat khiu),
khong duoc dé ngudi khac sir dung tai khoan clia minh sai muc dich, khong dung
véi1 quy dinh vé sur dung céc ung dung cai dat trén MTB. '

3. Thuc hién quy dinh vé dam bao an toan thong tin trén mang; khong cai
dat cac tro choi dién to vao MTB; khong mo céac thu dién t la, céc tép tin dinh
kém hodc cac lién két trong cac thu la dé tranh virus, mé dgc; khong vao cac
website khong co nguén gde xudt xi rd rang, dang ngd; khi can tai tmg dung trén
Internet vé may phai xem xét ngudn gc dé khong 1am nhiém virus cho may.

4. Khi l[am mit MTB hoac bi 19, lot cac thong tin vé tai khoan cua céc ung

dung dung chung cai dat trén MTB phai kip thoi thong bao cho S& Théng tin va -

Truyén thong d¢é phdi hop xir Iy (S6 185 phé Giang V3, Péng Da, Ha Noi; S6
dién thoai: 043.7366621; dia chi email: pentt_sotttt@hanoi.gov.vn).

5. Trudng hop MTB gap su cb vé k§ thuat trong thoi gian bao hanh (can
cit theo bién ban ban giao thiét bi giita Trung tém di liéu Nho nwée thude S6
Théng tin va Truyén thong véi don vi die dung), lién hé S& Thong tin va Truyén
thong dé phdi hop don vi cung cdp MTB thyc hién nghia vu bao hanh theo quy
dinh.

Diéu 7. Khen thwéng va xi 1y vi pham

1. Viéc chép hanh cac didu khoan trong Quy ché nay 1a can ¢t tiéu chi
danh gi4, binh xét thi dua, khen thudng cta tap thé don vi va c4 nhén trong cong
tac chi dao, diéu hanh ctia Thanh phd.

2. Cac don vi va ca nhén thyc hién nghiém chinh Quy ché nay s€ duogc
tuyén duong, khen thuong; truong hop vi pham Quy ché nay, tly theo tinh chét,
muc d0 vi pham bi xtr ly theo quy dinh.

CHUONG I
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 8. T4 chire thwe hién va sira dbi, bd sung Quy ché
1. Giao S& Thong tin va Truyén thdng
el ol
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- Lam dau mdi téng hop, tham muu UBND Thanh phé t& chirc trién khai
thuc hién Quy ché nay.

- Chu tri, phdi hop don vi lién quan hudng dén nguoi st dung MTB ra soét
kiém tra an ninh, an toan, bao mét trén thiét bi MTB theo dinh ky hang ndm hodc
khi thiy can thiét d& dam béao an toan, an ninh thong tin; nang cdp hé diéu hanh
va céc ung dung kém theo MTB cla nha san xuat... khi nguoi sir dung cé yéu
céu.

- Huéng dan cac So, ban, nganh va UBND cac quén, huyén, thi x3 xdy dung
Quy ché ap dung tai co quan, don vi, khi trang bi MTB tham gia hé théng dung
chung ctia Thanh phd, ¢im bao an toan thong tin, phit hop Quy ché nay va quy dinh
phép luét lién quan.

2. Giao Vin phong UBND Thanh phé

Chiu trach nhiém quan ly, van hanh hé théng tin hoc UBND Thanh phd tai
tru s UBND Thanh phé phuc vu chi dao, diéu hanh cia UBND Thanh phé, Chu
tich UBND Thanh phé trén MTB; hudng dan céc S&, ban, nganh va UBND cac
quén, huyén, thi x4 trong qua trinh gtri nhén van ban, tai liéu dién ti gitta UBND
Thanh phé, Chii tich UBND Thanh phé véi céc don vi truc thude Thanh phé.

3. Céc S6, ban, nganh va UBND céc quén, huyén, thi xa

Chu dong xay dung Quy ché 4p dung tai co quan khi trang bi MTB cho céc
phong, ban, don vi truc thudc dé két ndi hé théng dung chung va g nhén van ban,
tai liéu dién tt, phuc vu cong tic chi dao diéu ctia Thanh phd, theo huéng dan cua
S& Thong tin va Truyén thong.

4. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vuéng mic phat sinh dé nghi céc don
vi, ¢4 nhan gép y, phan anh biang van ban (hoic thong qua thu dién tu, dién -
thoai...) gui S& Théng tin va Truyén théng tng hop, trinh UBND Thanh phé 2
xem xét, diéu chinh, bd sung cho phu hop./.
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