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3. Quyet dinh so 1455/QD-UBND ngay 29/7/2015 dm Chu tich Uy ban 
nhan dan tinh ve viec ding bo tho fix hanh chinh duce sira doi, bo sung thuec 
them quyen giai quyet caa SOf Tu phap tinh Thin Thien Hue; 

4. Quyet dinh so 2918/QD-UBND ngay 16/12/2015 cea Chu tich Uy ban 
nhan dan tinh ve \dee ding bo thit tuc hanh chinh mai ban hanh, ducac sue dei, 
be sung hoc thay the thuec them quyen giai quyet cua Sa Tu phap. 

Dieu 4. Chath Van phong fly ban than dan tinh, Giam dac Sa Tu phap, 
Giam dee cat SO, Thu trueng cat co quan c6 lien quan va cac to chat, ca than 
lien quan chiu trach nhiem thi hanh Quyet dinh nay./. 

Nai nhtzn: 
- Nhtr DiOu 4; 
- Cpc KSTTHC, BO Tu phap; 
- CT va cac PCT UBND tinh; 
- Cac So: NOi vii, ICH&CN, TT&TT; 
- Ck PCVP vi CV: NC, TH; 
- Luu: VT, KNNV.K 

Nguyin VAn Cao 
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TH 
THUOC 

(Ban hanh k 

Phu luc 
INH ou'oc CHUAN HOA 
IAI QUYET CUA SO TIYPHAP 

nh sJ40tiQD-UBND ngay 42/8/2016 
an dan tinh This Thien Hue) 

PhAn I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH: 

STT Ten thit ttic hanh chinh Ca quan thtyc hien 
Co' quan 

quyet dinh 

I. Linh vtyc Ging chting 

1.  Bo nhiem cong chirng vien SO Tu phap, B6 Tu 
pita]) 

B6 Tu phap 

2.  Bo nhiem lai cong chimg vien SO Ta phap, BO Tu 
phap 

BO Tu pita') 

3.  Mien nhiem cong chirng vien (trutmg 
hop clugc mien nhiem) 

SO Tu phap, BO Tu 
phap 

BO Tu phap 

4.  Dang 14 tap sir hanh nghe cong chirng SO Tu phap SO Tu phap 

5.  Thay doi nth tap sir hanh nghe cong 
" chimg tir to chirc hanh nghe cong 
chirng nay sang to chat hanh nghe 
ding chirng khac.trong clang mot tinh, 
thanh pho true thuOc Trung acing 

Sia Tu phap SO Tu phap 

6.  Thay de)i ncd tap sir tir to chirc hanh 
nghe cong cluing tai tinh, thinh phi) 
truc thuOc Trung acing nay sang to 
elide hanh nghe cong chirng tai tinh, 
thanh pho true thu6c Trung acing 
Ichac 

SO Tu phap SO Tu phap 

7.  Dang k9 tap sir hanh nghe cong chung 
truang hop Nguei tap sir thay cloi nai 
tap sir sang to chirc hanh nghe cong 
chirng tai tinh, thanh pho true thuOc 
Trung acing khac 

SO Tu pita') SO Tu phap 

8.  Tarn ngirng tap sir hanh nghe cong 
chirng 

SO Tu phap SO Tu phap 

9.  Cham dirt tap sir hanh ngh8 cong 
chirng 

SO Ta phap SO Tu phap 

10.  Dang k9 tap sir lai hanh nghe cong 
chirng sau khi cham dirt tap sir hanh 
nghe cong chimg 

SO Ta phap Seau phap 
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11.  Tir choi hue-fig dan tap sir (truing hgp 
to chirc hanh nghe cong chimg, khong 
cc') cong chirng vien khac dudieu kien 
huang din tap sir) 

SO Tu phap Se.  Tu phap 

12.  Thay do' i cong chirng vien huong dan 
tap str trong truang hgp nguai tap sir 
de nghi thay doi 

SO Tu phap SO Tu phap 

13.  Thay doi cong chirng vien hudng clan 
trap sir trong trueng hgp to chirc hanh 
nghe cong chirng nhan tap str tam 
ngirng hoat Ong, cham dirt boat Ong 
hoac hi chuyen doi, giai the 

SO Tu phap SO.  Tu phap 

14.  Bang k9 tham du kiem tra ket qua tap 
str hanh nghE cong chirng 

SO Tu phap Ser Tu phap 

15.  Bang ky hanh nghe va cap ThE cong 
chirng vien 

SO Tu phap SO Tu phap 

16.  Cap lai The cong chirng vien SO Tu phap SO Ti' phap 

17.  X6a clang ky hanh nghe cong chimg SO Tu pilaf) SO Tu phap 

18.  Thanh lop Van phOng cong chimg SO Tu phap, UBND 
tinh 

UBND tinh 

19.  Bang ky boat do, ng Van ph6ng cong 
chirng 

SO Tu phap SO Tu phap 

20.  Thay doi nOi dung dang ky boat Ong 
dm Van pi-long cong chimg 

SO Tu phap SO Tu phap 

21.  Chaco dirt hoat dOng Van ph6ng cong 
chirng (throng hop tir cham dirt) 

SO Tu phap SO Tu phi) 

22.  Hop nhat Van pilling cong chimg SO' Tu phap, UBND 
tinh 

UBND tinh 

23.  Bang ky boat,  dOng Van phong cong 
chirng hgp nhat 

SO Ti' pile") SO Ti' phap 

24.  Sap nhap Van phong ding chirng SO Tu phap, UBND 
tinh 

UBND tinh 

25.  Thay d6i nOi dung clang 14 boat do, ng 
dm Van phOng cong chimg nhan sap 
nhap 

SO Tu phap SO Tu Oar) 

26.  Chuyen nhugng Van phimg cong 
chirng 

SO Ti' phap, UBND 
tinh 

UBND tinh 

27.  Thay do' i nOi dung dang k9 hoat do. ng 
dm Van phOng cong chimg dugc 
chuyen nhugng 

SO Tu phap SO' Tu phap 
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28. Chuyen clOi Van ph6ng cong thing do 
met ding chi:mg vien thanh lap 

Ser Tu phap, UBND 
tinh 

UBND tinh 

29. Dang k9 hoat de,  rig Van ph6ng ding 
Chung dirge chuyen doi to Van ph6ng 
cong chirng do met cong chirng vien 
thanh lap 

SO.  Tu phap SO Tu phap 

30. Ththih lap Hei cong chirng vien SO Tu phap, UBND 
tinh 

UBND tinh 

II. Linh vtyc Quin tai vien vi hanh 
nghe quin 1St, thanh 157 tai san 

31. Dang k9 hanh nghe quan 19, thanh 15, 
tai san voi tu cach ca nhan 

SO.  Tu phap SO Tu phap 

32. Cham dirt hanh nghe quan 19, thanh 1) 
tai san veri tu cach ca nhan 

SO Tu phap So Tu phap 

33. Thong bao viec thanh lap chi nhanh, 
van pheng dai dien dm doanh nghiep 
quan 19, thanh 19 tai san 

SO Tu phap Ser Tu phap 

34. Thay d6i thanh vien hop danh cila 
cong ty hop danh quan 19, thanh 19 tai 
• san 

SO Tu phap SO Tu pita]) 

35. Dang IcS; ,hanh ngh'e quan 19, thanh 19 
tai san doi vai doanh nghiep quan 19, 
thanh 19 tai san 

Ser Tu phap SO Tu phap 

36. Thay6i thong tin dang k9 hanh nghe 
caa Quan tai vien 

Sa Tu phap SO Tu phap 

37. Thay diii thong tin dang k9 hanh nghe 
eita doanh nghiep quan 19, thanh 19 tai 
san 

SO Tu phap SO Tu phap 

III. Linh vve HO tich 

38. Cap ban sao trich hic he tich SO Tu phap SO.  Tu phap 

IV. Linh vvc L5,  lich ttr phip 

39. Cap Phieu 19 lich tu phap cho ding dan 
Viet Nam, ngutri nuarc ngoai dang cu 
wit tai Viet Nam 

Ser Tu pilaf) SO Tu phap 

40. Cap Phieu 19 lich tu phap cho ca quan 
nha nuarc, to chic chinh tri, to chirc 
chinh tri - xa hei (doi tugng la ding 
dan Viet Nam, ngueri nuac ngoai dang 
cu tit tai Viet Nam) 

SO Tu phap SiO TIT phap 

41. Cap Phial 1/ lich tu phap cho ca quan 
tien hanh to tung (d6i tugng IA cong 

SO Tu phap SO Tu phap 
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dan Viet Nam, ngutri nu& ngoai dang 
cu trii tai Viet Nam) 

V. Linh vcrc Nuei con nut)" 

42.  Cap giay xde nhan cong dan Viet 
Nam thutng tria 0 khu vue bien gi6i 
du dieu kien nhan tre em caa nuoc 
lang gieng cu till 0 khu \Tut hien gioi 
lam con nuoi 

SO' Tu phi) So Tu phap 

43.  Dang ky lai viec nuoi con nuoi c6 yeti 
to nuot ngoai 

So Tu phap, UBND 
tinh 

UBND tinh 

44.  GIL quyet viec nguOi nuerc ngoli 
thuang tria 0 Viet Nam nhan tre em 
Viet Nam lam con nuoi 

SO Tu phap, UBND 
tinh 

UBND tinh 

45.  Giai quyet viec nuoi con nuoi c6 yeu 
to nuere ngoai trong tru&ng hop tre em 
co nhu cau cham soc dac biet 

Cue Con nuoi - BO Tu 
phap, SO Tu phap, 

UBND tinh 

UBND firth 

46.  Gial quyet viec nuoi con nuoi co yeti 
to ntrac ngoai trong twang hop con 
rieng, Chau ruOt, nguai nuere ngoai 
Bang lam viec, hoc tap 0 Viet Nam tir 
12 thang trer len 

Cue Con nuoi - BO Tu 
phap, SO Tu phap, 

UBND tinh 

UBND tinh 

47.  Giai quyet viec nuoi con nuoi co y'eu 
to tarot ngoai trong truerng hop thong 
qua thu tvc gioi thieu tre em 

Cue Con nuoi - BO Tu 
phap, SO Ti' phap, 

UBND tinh 

UBND tinh 

VI. Linh vire Qutic tich 

48.  Nhap quOc tich Viet Nam Chia tich nutc, Chinh 
phii, BO Tu phap, 

UBND tinh, SO' Tu 
phap. 

CITA tich nuot 

49.  Trer lai quoc tich Viet Nam Chi' tich nuerc, Chinh 
phii, BO Tu phap, 

UBND tinh, So Tu 
phap. 

Chit tich nuerc 

50.  ThOi qu6c tich Viet Nam Chil tich nuerc, Chinh 
phi'', BO Tu phdp, 

UBND tinh, SO Tu 
phap. 

Chu tich mite 

51.  Xac nhan CO qu6c tich Viet Nam SO Tu phap SO Tu phap 

52.  Xac than IA ngueri g6c Viet Nam SO Tu phap SO Tu phap 
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• 

• 

PHAN II. NOI DUNG CI) THE CIJA THU TUC HANH CHINH 

I. Linh yip Cong chung 

1. BO nhiem ding chuffing vien 

Trinh try thuic hien: 

- Nguaii de nghi 136 nhiem cong chi:mg vien nOp ho sa true tiep tai BO phan 
tiep• nhan va tra ket qua,cila Se( Tu phap (dia chi: so 09 T6n Due Thang, phuang 
Phu HOi, thanh pha Hue) tir thir hai den thir sau va buoi sang thinbay (briar sang 
Ur 07 gig ,30 phOt den 11 gig. 30 phin, buoi chieu tir 14 gig den 17 gig) hoac girl 
qua he th6ng buu chinh. 

- Trong thai han 10 ngay lam viec ke tir ngay nhan do ha sa de nghi ba 
nhiem, Sot Tu phap có van ban de nghi kern theo ho sa de nghi 1)6 nhiem cong 
chung vien gui BQ truerng BQ Tu phap; 

- Trong thai han 30 ngay ke to ngay nhan dugc van ban va ho sa de nghi 
b8 • nhiem cfaa So Tu phap, BQ truang 13Q,Tu phi) xem x8t, quyet dinh b8 nhiem 
cong chimg vial; truang hop dr their b6 nhiem phai th6ng bao bang van ban, 
trong do neu to 157 do, gfri cho So Tu phap va nguai de nghi ba nhiem. 

Cach that thuic hien: /\14 ho sa trtrc tiep tai BQ phan flop nhan va tra k8t 
qua cOa So. Tu phap hoac gin qua N thong buu chinh. 

Thinh phAn hQ 

- Dan de nghi 66 nhiem cong chUng vien theo Mau TP-CC-03 ban hanh 
kern theo Thong to so 06/2015/TT-BTP ngdy 15/6/2015 dm BQ Tu phap quy 
dinh chi tiet va huang dan thi hanh mat so dieu cua Luat ding chung; 

- Phieubt,  lich to phap; 

- Ban sao bang cu nhan luat hoac thac si, tien s7 !trot; 

- Gray ta chung minh ve thai gian ding tac phap luat; 

- Ban sao gray chimg nhan tat nghiep kir& dao tao nghe cong chimg. Dar 
vo'i ngtrai duce mien ciao tao ngh6 coring chung thi phai co ban sao gray chfrng 
nhan hoan thanh khoa b8i duang nghe Gong chimg va giay to chung minh la 
nguoi duoc mien dao tao nghe cong ching quy dinh tai khoan 1 Dieu 10 dm Luat 
cong chung; 

- Ban sao giay chung nhan ket qua kiem tra tap str hanh nghe cong chung; 

- Giay chung than sat khoe do ca quan y to co tham quyen cap. 

SO !trying hQ so': 01 bQ 

Thai han giai quyet: 

- So Tu phap: Trong thai han 10 ngay lam viec, ke tir ngdy than du ha sa 
de nghi bo nhiem; 

Bo Tu phap: Trong thai han 30 ngay, ke tit ngay nhan clugc van ban va 
ho so de nghi 1)6 nhiem cua So.  Tu phap. 
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Doi tuvng thtyc hien thil tut hanh chinh: Ca nhan 

Co' quan có thArn quy'en quyet dinh: BO Tu phap 

Cr quan thine hien thti tic hanh chinh: BO Tu phap, So Tu phap 

Ket qua thkrc hien thu tvc hanh chinh: Quyet dinh bo nhiem cong chOng 
vien hoac van ban tilt choi de nghi, van ban tit ch6i be nhiem 

Le phi: Theo quy dinh cOa Thong to se 54/2015/TT-BTC ngay 21/4/2015 
dm BO Tai chinh quy dinh thu phi sat hach be, nhiem cong chOng vien; le phi cap 
the cong chimg vien, cap giay Bang k9 hoat Ong Van phong cong chOng 

Yeu au, dieu kien thkrc hien thu tkic hanh chinh: 

Cong clan Viet Nam thuang tru tai Viet Nam,,tuan thO Hien phap va phap 
luat, c6 pham chat dao due tot va c6 	cac tieu chuan sau day thi duet xem xet, 
bo nhiem ding chi ng vien: 

1. CO bang dr nhan luat; 

2. Co thei gian ding tae phap luat tit 05 nom tro: len tai cac ca quan, to 
chirc sau khi da c6 bang dr nhan luat; 

3. Tot nghiep kh6a dao tao nghe cong cluing quy dinh tai Dieu 9 &la Luat 
nay hoac hoan thanh khoa boi dueng nghe cong chimg quy dinh tai khoan 2 Dieu 
10 cda Luat nay; 

4. Dat yeu cau ki'em tra ket qua tap su hanh nghe ding chOng; 

5. Bao dam set kl-the de hanh nghe cong 

Ten mau dun, mau khai: Dan de nghi be nhiem cong thing vien theo 
Mau TP-CC-03 ban hanh kern theo Thong to so 06/2015/TT-BTP 

Can or phi!) 15/: 

- LIS cong chi ng so 53/2014/QH13 ngay 20 thong 6 nom 2014; 

- ThOng to se 06/2015/TT-BTP ngay 15 thong 6 nom 2015 cOa Bei Tu phap 
quy dinh chi tiet va huang don thi hanh meet s6 dieu cua Luat cong chimg; 

- Thong to so 54/2015/TT-BTC ngly 21 thong 4 nom 2015 cila B6 Tai 
chinh quy dinh thu phi sat hach bo nhiem cong chimg vien; le phi cap the cong 
chimg vien, cap giay clang k1 hoat Ong Van pheng cong chimg. 

6 

  
 
 
 
 

         
 
 
 
 
     www.LuatVietnam.vn 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

          
     



TP-CC-03 
(Ban hanh kern theo ThOng to so 06/2015/77-BTP) 

 

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VItT NAM 
Dkic lap - Tkr do - Harsh phtic anh 

    

3x4 

   

 

BON BE NGHI BO NHIt.  M CONG CHUNG VIEN 

Kirsh 	136 trip:mg B6 Tu phap 

Ten t6i la: 	  Nam, nil: 	 Sinh ngay: 	/ 	/  

Chung minh nhan dan/H6 chieu/Can cuot cong clan so: 	  

Ngay cap: 	/ 	/ 	Nal cap: 	  

Nth clang lt, 1-10 Ichau thutng 

Cho & hien nay: 	  

Dien thoai: 	  Email (nau c6): 	  

Da dirge cap Giay chUng nhan kat qua ki'em tra tap sy hanh ngha cong chUng sa: :- 
	  ngay 	  

Dv kian hanh nghe tai 	 (1) 

Toi lam Don nay de nghi ducc bo nhiem ding chi:mg vien. Toi cam doan tuan thu 
cac nguyen tac hanh nghe Gong chimg,thijc hien day du cac nghia vu,trach 
nhiem cua cong chung vien theo quy dinh cua phap luat. 

Tinh (thiznh 	ngay 	thong 	nom 

Ngtroi de nght 

(kgi va ghi h9 ten) 

Ghi chit: 

(1) Ghi ro tinh, thanh ph6 true thuee Trung Jong nai du kien hanh nghe. 
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2. BO nhiem lai cong chirng vien 

Trinh tir thkrc hien: 

- Nguai de nghi 1)6 nhiem lai cong chimg vien nOp ho so trtrc tiep tai BO 
phan tiep nhan va tra ket qua cna SO Tu phap (dia chi: so 09 T6n Duc Thang, 
phuerng Phu Hai, thanh phi Hue) tir thir hai den thir sau va buoi sang thin bay 
(bu6i sang tir 07 gi& 30 phut den 11 gier 30 phut, buoi chieu tir 14 gior den 17 gib') 
hoac gui qua he thong buu chinh. 

- Trong thoi han 10 ngay lam viec ke tir ngdy nhan do ha so de nghi bo 
nhiem lai cong chimg vien, SO Tu phap co van ban de nghi kern theo ho so de 
nghi b6 nhiem lai cong chung vier' gal BO timing B6 Tu phap; twang hop tir 
choi de nghi thi phai thong bao bang van ban, trong do neu re lY do cho ngueri 
nap ho so; 

- Trong thei han 30 ngay ke tir ngay nhan dugc van ban va ha so de nghi 
bo nhiem lai cua So Tu phap, Bo truing BO Tu phap xem xet, quyet dinh bo 
nhiem lai cong chung vien; truing hop tir choi bQ nhiem lai phai thong, bao bang 
van ban, trong do neu ro lY do, gui cho SO Tu phap va ngueri de nghi boa' nhiem. 

Cach that thkrc hien: NOp ho so trvc tiep tai BO phan tiep nhan va tra ket 
qua dm So Tu phap hoac gui qua he' thong buu chinh. 

Thinh plan ha so': 

- Don de nghi bo nhiem lai cong chimg vien theo MAu TP-CC-05 ban hanh 
kern theo Thong to so 06/2015/TT-BTP; 

- Phieu ly lich to phap; 

- GiAy chimg nhan sire khoe do co quan y to co tham quyen cap; 

- Ban sao quyet dinh mien nhiem cong chimg vien; 

- Ban sao cac giay to chimg minh lY do mien rthitn khong con, trir truing 
hop quy dinh tai khoan 1 Dieu 16 dm Luat cong chung. 

So lirkrng 116 so': 01 1)0 

TWA han giai quyet: 

- So Tu phap: Trong thoi han 10 ngay lam viec, ke tir ngay nhan &a ha so 
de nghi be) nhiem lad; 

Bo Tu phap: Trong tiled han 30 ngay, k'e' tir ngay nhan dugc van ban va 
ho so de nghi bo nhiem lai cda SO Tu phap. 

Doi twang thy'c hien thu tyc hanh chinh: Ca nhan 

Co quan c6 thAm quyen quyet dinh: BO Tu phap 

Co quan thkrc hien th6 tyc hanh chinh: BO Tu phap, SO Tu phap 

Ket qua thkrc hien thii, 	hanh chinh: Quyet dinh 1)6 nhiem lai cong 
chung vien hoac van ban tir choi de nghi, van ban to choi bo nhiem lai 

Le phi: Khong quy dinh 
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Yen eau, dieu kien thyt hien thii tyc hanh chinh: 

- Ngtrgi dugc mien nhiem cong chimg vien theo quy dinh tai khoan 1 Dieu 
15 cila.Luat cong chimg dugc xem xet b6 nhiem lai ding chimg vien khi c6 de 
nghi be nhiem lai; 

- Nguoi bi mien nhiem cong chimg vien theo quy dinh tai khoan 2 Dieu 15 
cua Luat cong chUng dugc xem xet be nhiernlai cong chUng vien khi dap Ung du 
tieu chuan cong cluing vien quy dinh tai Dieu 8 dm Luat cong chung va 19 do 
mien nhiem thong con, trill. truong hop quy dinh tai khoan 3 Dieu 16 cna Luat 
cong chimg; 

- Ngtred bi mien nhiem cong chimg vien do bi ket tai bang ban an da cep 
hieu lyc phap luat cua Toa an va tei pham do c6 y, bi xcr phat vi pham hanh chinh 
d8n Ian thir hai trong hoat deng hanh nghe cong chimg ma con tiep tuc vi pham, 
bi xa 19 k9 luat bang hinh fink tit canh coo trer len den lanthir hai ma can del) tpc 
vi pham hoc bi 	luat buec tiled viec thi khong dugc , nhiem lai cong chUng 
vien. 

Ten mau dcrn, mai to khai: Don de nghi b6 nhiem lai cong chimg vien 
theo Mau TP-CC-05 ban hanh kern theo Thong to s6 06/2015/TT-BTP 

Can dr phi", 157: 

- Luat ding chUng so 53/2014/QH13 ngay 20 thong 6 nom 2014; 

- ThOng to s6 06/2015/TT-BTP ngay 15 thong 6 nom 2015 dm BO Tu phap 
quy dinh chi tiet va huong dan thi hanh mot so dieu cira Lust cong chimg. 
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TP-CC-05 
(Ban hanh kern theo Thong hr sa 06/2015/7T-8TP) 

 

LONG HOA XA HOI CHU NGHIA VItT NAM 
DOc 1413 - Tty do - H4nh pink 

anh 

3 x4 

   

DON BE NGHI BO NHIEM LAI CONG CHING VIEN 

Kinh 	BO truorig BO Tu phap 

T8n toi la: 	 Nam, nit: 	 Sinh ngay: 	/ 	/  

Chimg minh nhan d'an/HO chi8u/Can cuot cong dan so: 	  

Ngay cap: 	/ 	/ 	Nai cap: 	  

Nui 'tang k9 hO lchau thuang trd: 	  

Ch6 6 hien nay: , 	  

Dien thoai: 	 Email (n8u c6): 	  

DS dugc 1)8 nhiem cong chimg vien theo Quy8t dinh so: 	  

ngay 	/ 	/ 	cua 	 ; mien nhiem ding chimg vien theo 

Quy8t dinh se): 	  ngay 	/ 	/ 	cua 	  

Toi lam Dun nay 418 nghi dirge 17,8 nhiem lai cong chung vien. Tot cam doan tuan 
tha cac nguyen tdc hanh ngh8 ding chimg, thuc hien day du cac nghTa vu, trach 
nhiem cua cong chimg vien theo quy dinh cua phdp lust. 

	

Tinh (thimh pha)...., ngcky 	thcing 	nom 
Nguiri de nghi 

(kyvaghirahoten) 
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3. Mien nhiem cong cluing vier' (trureeng how dirge mien nhiem) 
Trinh tir thus hien: 

- Cong chung vien de nghi mien nhiem theo nguyen \Tong caa ca nhan hoac 
chuyen lam cong ,viec khac nap don de nghi mien nhiem true tie') tai 	phan 
del) nhan va tra ket quacua Set Tu phap (dia chi: so 09 Ton Dat Thang, phuemg 
Phu Hai, thanh pho 	

, 	
thir hai den thu sau va buoi sang thu bay (buoi sang 

tir 07 gier,30 phut den 11 gi& 30 phut, buoi chieu tir 14 gi& den 17 gi&) hoac gui 
qua he thong buu chinh. 

- Trong thai han 15 ngdy ke tir ngay nhan dugc dan de nghi mien nhiem 
caa cong cluing vien, So Tu phap co van ban de nghi kern theo don de nghi mien 
nhiem cua cong cluing vien gui BO truang BO Tu phap; 

- 	Trong thai han 15 ngdy ke tit ngdy nhan duce he‘ sa de nghi mien nhiem 
cong chimg vien, BO truong BO Tu phap xem xet, quyet Binh mien nhiem cong 
chung vien. 

Cacti that thirc hien: Nap ha sa true tiep tai BO phan tiep nhan va tra ket 
qua caa Ser Tu phap hoac gun qua he thong buu chinh. 

Thinh phAn 114 so: 

- Dan de nghi mien nhiem cong chung vien theo Mau TP-CC-04 ban hanh 
kern theo Thong to sa 06/2015/TT-BTP; 

- Van ban de nghi mien nhiem cong chung vien caa Sa Tu phap. 

S6 liry.ng 116 so: 01 ba 

Thai han giai quyet: 

- SO.  Tu phap: Trong tiled han 15 ngay ke to ngay nhan duce don de nghi 
mien nhiem cua cong chimg vien; 

- BO Tu phap: Trong thai han 15 ngay ke tir ngay nhan odugc ha so de nghi 
mien nhiem cong chung vien. 

DOi tuvng thyt,hien the] hie hanh chinh: Ca nhan 
Co quan co thlon quyen quyet dinh: BO Tu pith!) 

Cu quan thyrc hien tha tyc hanh chinh: BQ Tu phap, Sa Tu phap 

Ket qua thyt hien thii tqc hanh chinh: Quyet dinh mien nhiem clang 
chimg vien 

Le phi: KhOng quy dinh 

Yeu au, dieu kien that hien th6 tyc hanh chinh: Cong chimg vien dugc 
mien nhiem theo nguyen vong caa ca nhan hoac chuyen lam cong viec Ichac. 

Ten mAu dun, m'at u to khai: Dan de nghi mien nhiem cong chUng vien 
theo Mau TP-CC-04 ban hanh kern theo Thong to sa 06/2015/TT-BTP 

Can cti phi") IY: 
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- Luat cling chUng so 53/2014/QH13 QH13 ngdy 20 thang 6 nam 2014; 

- Thong to so 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 nam 2015 dm BO Tu phap 
quy Binh chi tiet va huerng dan thi hanh mat so dial cua Luat ding chimg. 
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TP-CC-04 
(Ban hank kem theo Thong tit sa 06/2015/7T-8TP) 

 

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA NOT NAM 
DOc Cap - Ty- do - 14nh phtic anh 

3x4 

   

DON DE NGHI MIEN NHIEM CONG CHONG VIEN 

Kinh 	138 truang 138 Tu phap 

T8n ten IA: 	  Nam, 	Sinh ngay: 	/ /  

Chung minh nhan clan/F18 chiau/Can click &Ong dan AO: 	  

NO)/ cap: 	/ 	/ 	Nai cap: 	  

Nai dang k9 hq lchau thuang tra: 	  

Cho o• hien nay: 	  

Dien thoai: 	 Email (n8u có): 	  

Da ducec b8 nhiem ding chi:mg vien theo QuyEt dinh s8: 	  

ngay  / /  cua 	  

Nai hanh ngh8 &Ong chUng: (1) 	  

T8i lam Don nay de nghi &rot mien nhiem &Ong chung vien vi IY do 	 

Tei cam doan da thuc hien day du cac nghia yid dm ding chung vien va chiu 
trach nhiem ve nhang viec cong chimg da thvc hien. 

Xac nhOn ctia 	Tinh (thanh 	ngay 	thong 	/lam 
Van plibng cong chi:mg (2) 	 Ngtroi de nghi 

ghi ro hp ten va clang delu) 	 (k)5 va ghi ra hc,  ten) 

Ghi chit: 

(1): Ohl re ten to chic hanh ngh8 cong chung trong truerng hap cong Chung vien da hanh ngh8. 
(2): Trueng hop cling chung vien da hanh nghe tai Van phong Gong chirng thi Trueng Van phong Gong 
chimg not cong chimg viol] hanh nghe xac nhan ro viec cong chimg vien da hoar) thanh cac neffa vu 
cua minh dei vol Van phong cong chting. Cong chimg vien caa Pheng cong chUng khong phai co xac 
nhan nay. 
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4. Bang 14 tip sir hinh nghe cong chirng 

Trinh to thkrc hien: 

- Viec clang 1(1 tap su dugc thgc hien tai Sa Tu phap nai c6 to chat hanh 
nghe cong chUng nhan tap su; 

Nguai yeti cau tap su nap ha so truc tiep tai Ba phan tiep nhan vi tra ket 

qua dila 	Tu phap (dia chi: so 09 Ton Dirc Thang, phuang Phil Hai, thanh ph6 

Hue) tit thu hai den Oa& sau 	buoi sang thir bay (buoi sang tir 07 gib 30 phUt 
den 11 gia 30 phut, bu8i chieu tit 14 gia den 17 gia) hoac giri qua he thOng buu 

chinh. 

- So.  Tu phap ghi ten nguai 'tang k9 tap su vao Danh sach ngtrai tap su 

hanh nghe cong chimg. 

Cach that thtyc hien: Nap ha so truc tiep tai Ba phan tiep nhan vi tra ket 
qua dm Sa Tu phap hoax gfri qua he thong buu.chinh. 

Thinh phin ho so': 
- Giay clang k9 tap su hanh nghe cong chimg theo Mau TP-TSCC-01 ban 

hanh kern theo Th6ng to so 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cna Bo Tu phap 
huang dan tap sir hanh nghe cong chimg (sau day g9i la Thong to so 04/2015/TT-

BTP); 
- Giay chnng nhan tot nghiep khod dao tao nghe cong chimg hoac giay 

chimg nhan hoan thanh Ichoa bai &fang nghe cong chnng (ban sao c6 thing thuc 
hoac ban chip kem theo ban chinh de dal chieu). 

S6 luvng h6 so': 01 b6 

Thai han giii quyet: Trong thai han 07 ngay lam viec, ke ti ngay nhan du 

hO so hop le 

Poi taking thkrc hien thii tic hanh chinh: Ca nhan 

Co' quan co thim quyen quyet dinh: SO Tu phap 

Co quan thkrc hien thil tic hinh chinh: 	Tu phap 

K& qui thkrc hien thil Plc hinh chinh: Thong bao ye viec da ghi tenvao 
danh sach ngtrai tap su claa Sa Tu phap hoac van ban thong bao ye viec tir ch6i 

Le phi: Khong quy dinh 

Yeu au, dieu kien thtyc hien thu tic hanh chinh: 

KhOng thuac mat trong cac truang hap sau day: 

Thuac throng hop Ichong dugc ba nhiem cong chimg vier' theo quy dinh 
tai Dieu 13 oh Lust cong chling; 

- Nguiai dang la can ba, cong chic, vien chic (trir vien chic lam viec tai 
Phong cong chung), s9 quan, quart nhan chuyen nghiep, cong nhan quoc phong 
trong ca quan, don vi thuac Quan dai nhan dan; s9 quan, ha s9 quan, cong nhan 
trong ca quan, don vi thuac Cling an nhan dan. 
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Ten mAu dun, mau khai: Giay da.ng kY tap sizr hanh nghe ding chtmg 
theo Mau TP-TSCC-01 ban hanh kern theo Thong to so 04/2015/TT-BTP. 

Can ea' phi') 1±: 

- D.Cat cong chUng so 53/2014/QH13 ngay 20 tiling 6 nam 2014; 

- Thong to so 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4 nam 2015 ctia BO Tu 
phap huemg dan tap scr hanh nghe cong chimg. 
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(TP-TSCC-01) 

LONG HOA XA HOI CHU NGHIA VItT NAM 
Hoc lap - Tkr do -114nh phtic 

GIAY BANG KY TAP Skr HANH NGHE CONG CHUNG 

(Ban hanh kem theo Thong to so 04/2015/1  -BTP ngay 15 thong 04 nam 2015) 

Kinh giri: So Tu phap 	  

Ten toi la: 	  

Sinh ngay: 	 Nam/NO: 	  

ChUng minh nhan dan s6/Can,  cudc ding dan s6: 	  Ngay 

cap. 	/ 	/ 	Nth cap: 	  

Ncri clang k9 thuang tit (hock tam milt): 	  

Ch8 o hien nay: 

Toi da hoan thanh Ichod dao tao nghe ding chi:mg va dugc cap Giay chimg nhan 
tot nghiep Ichod dao tao nghe cong chang/Toi da hoan thanh Ichga bOi duting nghe • 
ding chimg va dugc cap Giay chimg nhan hoan thanh khoa bed duOng nghe ding 

chimg (1) so 	 ngay 	thang 	nam 	do H9c vien to phap cap. Ted da 

to lien he tap str/Toi da dugc So Tu phap b6 tri tap su (2) tai PhOng cong 

chirng 	 /Van phong ding chung 	  

Dia chi trg sac 	  

Thin gian tap su du kien bat dau tir ngay 	thang 	nam 	 

T6i xin cam loan chAp hanh dung cac quy dinh phap luat va thgc hien day du cac 

nghia Nig cua nguai tap su hanh nghe ding chgng. 
(Tinh, thanh pho), nggy 	thong ... nam 

Nguti de nghi 
(Icy) viz ghi r5 hg ten) 

Chit thick: 
- (1) Ne'u hoan thanh khoa dao tao nghe cong chimg thi chgn phucmg an Mr& dal) "I"; neu 
hoan thanh khoa bei duting nghe ding chimg thi chgn phuong an sau dau "I". 
- (2) Neu to lien he tap su thi chon phuong an truerc dau "I"; neu dugc Sec Tu phap be tri tap su 
thi chgn phuong an sau dau "I". 
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5. Thay dOi ncri tap sty hanh ngheicOng chirng tir to chfrc hanh nghe 
cong chting nayr  sang to chat  hfinh nghe cong chfrng 	trong cling mot 
tinh, thanh pho trtyc thuOc Trung ming 

Trinh tty thkrc hien: 

- Ngtroi tap,  six n6p giay de nghi thay doi nai tap sir trvc tiep ,tai B6 phan 
tiep nhan va tra. ket qua,ctia 	Tu phap (dia chi: so 09 Ton Div Thing, phueng 
Phu Fl6i, thanh ph8 Hue) tir did hai den thin sau va buoi sang thu bay (bu6i sang 
tir 07 gio',30 pluit den 11 gib. 30 phut, 	chieu tit.  14 gib.  den 17 gib) hoac gui 
qua he thong buu chinh. 

- Trong then han 05 ngay lam viec, So Tu phap thong bao bang van ban 
cho ,nguai tap str, to chirc hanh nghe cong chung nhan tap sv va to chirc hanh 
nghe cong chirng ma ngtrol tap str xin‘  chuyen den ve viec thay d8i nai tap str; 
truang hop ch6i thi phai thong bao bang van ban co neu 16 1ST do. 

Cach that thtyc 	N6p ha so true tiep tai B6 ph'an tiep nhan va tra ket 
qua ctia S& Tu phap hoac gin qua he th'Ong buu chinh. 

ThAnh phfin WO so': 

Giay de nghi thay di nai tap str, trong de: 

- Neu fob? do thay doi nai tap str; 

- Co xac nhan cua to chirc hanh nghe cong chung nhan tap str ve thai gian 
va viec thvc hien quyen, nghia vu ctia nguai tap str tai to chdc mink; 

Xac than cua to chirc hanh nghe cong cluing ma nguoi tap str xin chuyen 
den ve viec nhan tap str. 

SO Luang hO so': 01130 

Thai han giai quyat: Trong thai han 05 ngay lam viec, ke to ngay nhan 
&rot giay de nghi 

DM twang thtyc hien thfi tyc hanh chinh: Ca nhan 

Ca quan co thOrn quyan quyet dinh: Sa Tu phap 

Cu quan thtyc hi?n thfi tyc hinh chinh: So Tu phap 

Kat qua thyt hien thu tyc hanh chinh: Thong bao ve viec thay di nai 
tap sv hoac van ban thong bao ve viec tir choi 

La phi: Khong quy dinh 

Yen au, diau kian thkrc hien thu tyc hanh chinh: KhOng quy dinh 

Ten mau don, mh to khai: Kh6ng quy dinh 

Can co' phip Iy: 

- Luat cong chimg so 53/2014/QH13 ngay 20 thing 6 nam 2014; 

- ThOng to s8 04/2015/TT-BTP ngay 15 thing 4 nam 2015 cilia BO Tu 
phap huong dan tap six hanh nghe cong 
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6. Thay dti no'i tap sty tir to chat hanh nghe cong chting tai tinh, thanh 
pito &ye thutc Trung trang nay sang to chase hanh nghe cling chting tai tinh, 
thanh ph6 trtsc thutc Trung u'o'ng khic 

Trinh tir thkrc hien: 

- Nguai tap su thay d8i not tap su nap ho su tut ti'aptai BO phan tiap nhan 
va tra ket qua ,cila 	Tu phap (dia. chi: so 09 Ton Dire Thang, phtremg Phu 
thanh phO Hue) tir thir hai den thir sau,va buOi sang thu bay (ban sang tir 07 gi& 

30,  phAt den 11 gia 30 phut, buoi chieu tir 14 gin,. den 17 gier) hoac gai qua he 
thong buu chinh. 

- Tu phap not da dang IcY tap su thong bao bang van ban cho to chirc 
hanh nghe cong chung nhan tap sp.  va ngueri tap su ve viec rut ten ngueri tap su 
khoi Danh sach ngurri tap su cua Sor Tu phap, dong thai xac nhan thai gian tap scr, 
not tap su va so lan tarn ngimg tap su (nau co) cna nguei tap su tai dia phuang 
minh; truang hop tir ch8i thi phai thong bao bang van ban có neu r6 1Y do; 

- Viec (tang kY tap su dugc thvc hien tai Sa Tu phap not co tã chirc hanh 
nghe deg chlmg ma ngueri tap su hanh nghe cong chimg chuyen den tap sv; 

- Sa Tu phap ghi ten ngueri dang kY tap su vao Danh sach ngued tap su 
hanh nghe cong cluing dm So Tu phap. 

Cach that thyt hi0: Nap ho su true tiap tai Ba phan tip nhan va tra kat 
qua can So.  Tu phap hoac giri qua he thong buu chinh. 

Thanh phAn ha so': 

- Giay de nghi thay doi not tap su; 

- Giay clang 14 tap su hanh nghe Gong chUng theo Mau TP-TSCC-01 ban 
hanh kern theo Thong to se 04/2015/TT-BTP; 

- Giay chimg nhan tot nghiap khod dao tao nghe cong chung hoac giay 
chung nhan hoan thanh khoa bai dueng,ngha,cong chtimg (ban sao co chimg thuc 
hoac ban chup kern theo ban chinh da doi chieu); 

- Thong bao bang van ban caa Sa Tu phap not ngtrai tap su da clang kY tap 
su tnrerc do ye viec rat ten ngued tap su Idled Danh sach nguoi tap su cua Ser Tu 
phap, the nhan thai gian tap su, not tap su va so Ian tam ngimg tap sib 

SO Itrosng ho so': 01 ba 

Theri han giai quyk Trong thai han 07 ngay lam viec, ke tir ngay nhan du 
ho so hop 13 

D6i tuvng thkrc hien th6 tyc hanh chinh: Ca nhan 

Co• quan c6 thAm quyen guy& dinh: Sa Tu phap 

Co' quan thkrc hien thii tyc hanh chinh: So Tu phap 

Kett qua thkrc hien thu tyc hanh chinh: Thong bao ye viec rid ghi tenvao 
danh sach ngtraci tap su cua Se( Tu phap hoac van ban th6ng bao ye viec to choi. 
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Le phi: Khong quy dinh 

Yeu an, dieu kien thuc hien thii tyc hanh chinh: 

- Co gidy chi:mg than tat nghi8p khoa dao tao ngh8 ding chi:mg hoac gidy 
chang nhan hoan thanh khoa bed duEmg nghe ding chring. 

- Khong thuOc mot trong cac truong hop sau day: 

,+ ThuOc truarng hop khong dugc 1)6.  nhi8m ding chi:mg vien theo quy dinh 
tai Dieu 13 cria Luat cong chang; 

+ Ngued Bang Id can bO, cong chat, vien chac (air vien chac lam vi8c tai 
Ph6ng cong chimg), sy quan, quan than chuyen ngh4, cong than quoc ph6ng 
trong co quan, don vi thuOc Quan dOi than dan; sy quan, ha sy quan, cong than 
trong co quan, don vi thuOc Gong an than dan. 

Ten mall dun, mall tor khai: GiAy clang ky tap six hanh nghe cong chimg 
theo Mau TP-TSCC-01 ban hanh kern theo Thong to so 04/2015/TT-BTP 

Can ct? phi!) 15/: 

- Luat cong cluing sO 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 tam 2014; 

- Thong to so 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4 nam 2015 dm BO Tu 
phap huong dan tap su hanh ngh8 Gong chung. 
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(TP-TSCC-01) 
LONG HOA XA HOI CHU NGHIA VItT NAM 

DOc 14p - Ty. do - H4nh phtic 

GIAY DANG KY TAP SI/ HANH NGHE CONG CHIUNG 

(Ban hanh kern theo Thong to so 04/2015/TT-BTP ngay 15 thong 04 eon 2015) 

Kinh 	So Tu phap 	  

Ten toi la: 	  

Sink ngay: 	 Nam/Ni: 	  

Chimg minh nhan dan so/Can click cong dan A 	  Ngay 

cap. 	/ 	I 	Noi cap: 	  

Noi clang kSi thugng fru (hoar tam ma): 	  

Ch8 & hien nay: 	  

Toi da hoan thanh khod dao tao nghe ding chUng va dugc cap Giay chUng nhan 

tat nghiep lchod dao tao nghe'cong chimg/Toi da hoan thanh kh6a boi duang nghe 
cong chUng va dugc cap Giay chimg nhan hoar} thanh khoa boi dubcng nghe cong 

chUng (1) sot 	 ngay 	thang 	nam 	do Hoc vien tu phap cap. Toi da 

to lien he tap su/Toi da dugc So.  Tu pita') 136 tri tap sty (2) tai Phong cong 

chimg 	 Nan phong cong cht:mg 	  

Dia chi try so.: 	  

Thai gian tap su du kien bat dau fir ngay 	thang 	nam 	 

Toi xin cam doan chap hanh dimg cac quy dinh phap luat va thgc hien day du cac 
nghia vu cila riven tap su hanh nghe cong chimg. 

(Tinh, thanh pha), ngay thcing nam 
Ngtrtri dE nghi 

(k-12 va ghi ro h9 ten) 
Chti thick: 
- (1) Neu hoan thanh khoa dao,  tao nghe cong chung thi chcin phuong an truck dau "/"; neu 
Man thanh khoa b6i duang ngh6 cong chUng thi chon phuong an sau dau "/". 
- (2) Neu tu lien he tap su thi chon phuong an truerc dau "/"; neu duce Ser Tu phap bo tri tap su 
thi chcin phuong an sau dau "/". 
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7. Ding 14 tip sty hanh nghe ding chting trtrirng hqp ngtriri tip sty 
thay dOi nai tip sty sang CO chat hanh nghe ding chting tai tinh, thanh ph0 
trtyc thuOc Trung trang khic 

Trinh fir thyt hien: 

- Viec cling 1(3"/ tap su dugc thtm hien tai So Tu phap nai ce, to chdc hanh 
nghe cong chOng ma nguai tap su hanh nghe cong chimg chuyen den tap su; 

Ngui6i clang lori tap su nap ho sa trim tiep tai B6 phan tie') nhan va tra ket 
qua dm SO Tu phap (clia chi: sa 09 Ton Dire Thang, phuong Phu Hai, thanh pho 
Hue) to thu hai den thu sau va bai sang thir bay (buoi sang to 07 gia 30 obit 
den 11 gi6 30 phut, buoi chieu to 14 gia den 17 gig) hoac gfri qua he thong buu 
chinh. 

- Sa Tu phap ghi ten nguoi clang k)./ tap su vao Danh sach ngued tap su 
hanh nghe cong chmg 	Ser Tu phap. 

Cich that thkrc hien: NOp ho sa nye tiep tai BO phan tiep nhan va tra ket 
qua cda Sa Tu phap hoac gin qua he thong buu chinh. 

Thinh phin h0 

- Giey dang k5,  tap su hanh nghe ding chimg theo Mau TP-TSCC-01 ban 
hanh kern theo Thong tu s6 04/2015/TT-BTP; 

- Giay cluing n110 tot nghiep khod dao tao nghe cong chimg hoac giay 
chung nhan hoan thanh khoa bed duang,ngheicong chimg (ban sao c6 chimg thtrc 
hoac ban chug kern theo ban chinh doi chieu); 

- ThOng bao bang van ban cue_ So Tu phap nai ngueri $p su da dang 12 tap 
su tnrecc do ye viec lilt ten ngued tap su kW:1i Danh sach ngued tap su cira Ser Tu 
phap, xac than thai gian tap su, nai tap su va so lan tam ngimg tap su. 

SO luvng ha so': 01 b0 

Thisi han giii quyet: Trong thai han 07 ngdy lam viec, trueng hgp to chai 
thi phai thong bao bang van ban va neu rOlSt do 

Doi tuvng thkrc hien thil ttic hinh chinh: Ca than 

Co.  quan co thin.' quytn quyet dinh: Sa Tu phap 

Ca quan thkrc hien thil tyc hinh chinh: So Tu phap 

Kertt qui the t hien thit tyc hinh chinh: Thong bao ve viec de ghi ten vao 
danh sach ngued tap su cua So Tu phap hoac van ban th6ng bao ve viec to choi. 

Le phi: Khong quy dinh 

Yeu au, then kien thus hien thi tyc hinh chinh: 

- CO giay cluMg nhan tot nghiep khoa dao tao nghe cong chung hoac giay 
chung than hoan thanh khoa boi clueing nghe cong chimg. 

- Khong thuOc mot trong cac truerng hop quy dinh tai khoan 2 Dieu 3 
Th6ng tu so 04/2015/TT-BTP, cu the le: 
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+ ThuOc trueng hop Ichong duoc bo nhiem ding chirng vien theo quy dinh 
tai Dieu 13 dm Luat ding chimg; 

+ Ngtroi dang la can bO, cong chirc, vier' chirc (trir vien chirc lam viec tai 
Ph6ng cong chimg), sy quan, quan nhan chuyen nghi'ep, cong nhan quoc ph6ng 
trong co quan, don vi thuOc Quan d'Oi nhan dan; sy quan, ha sy quan, cong nhan 
trong co quan, don vi thuOc C8ng an nhan 

Ten maul dun, min to' khai: Giay dang k9 tap su hanh nghe cong chUng 
theo Mau TP-TSCC-01 ban hanh kern theo Thong tu so 04/2015/TT-BTP 

Can cu' phap1Si: 

- Luat cong chimg s6 53/2014/QH13 ngay 20 thong 6 nom 2014; 

- Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thing 4 nom 2015 on'a BO Tu 
phap huong dln tap str hanh nghe cong chUng. 
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• 

(TP-TSCC-01) 

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VItT NAM 
Hoc 14p - Tty do - Hanh phtic 

GIAY BANG ICY TAP Ski HANH NGHE CONG 

(Ban hanh kem then Thong to so 04/2015/7T-BTP ngdy 15 thong 04 ncitn 2015) 

Kinh 	Tu phap 	  

Ten toi IA: 

Sinh ngdy: 	 Nam/Na: 	  

ChUng minh nhan dan s6/Can cuorc ding dan so: 	  Ngdy 
cap. 	/ 	/ 	Nai cap: 	  

Nai Tang ky thuang ma (hojc tom tru): 	  

Cho & hien nay: 	  

TIM da hoan thanh khod dao tao nghe cong chimg va duat cap GiAy chi:mg nhan 
tot nghiep khod dao tao nghe ding chUng/Toi da hoan thanh kh6a boi duang nghe 
cong chimg va dugc cap Giay chUng nhan hoan thanh khoa boi duang nghe citing 
cluing (1) s6 	ngdy 	thong 	nom 	do Hoc vien to phap cap. Ted da 
to lien he tap su/Toi da ducc Sac Tu phap b6 tri tap su (2) tai PhOng cong 
chOng 	/Van phong cong chi:mg 	  

Dia chi tru sec 	  

Thai gian tap six du kien bat dAu tiz ngdy 	thong 	nom 	 

Toi xin cam down chap hanh dung cac quy dinh phap luat va thut hien day dit cite 
nghia vu cita nguai tap su hanh nghe cong chOng. 

(Tinh, thanh pha), ngay thcing nom 
Ngtrol do nghl 

(k)/ vth ghi ra ho ten) 
Chu thkh: 

- (I) Neu hoan thanh kh6a dao tao nghe cong chimg thi chon phucmg an truac dau "I"; neu 

hoan thanh kh6a b61 duang nghe cong chimg thi chon phuang an sau dAu "I". 
- (2) Neu to lien M tap su thi chon phucrng an tarot dAu "1'; nau dugc SO Tu phap ba tri tap su 
thi chon phuang an sau dAu "I". 
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8. Tam ngirng tap skr hanh nghe ding cluing 

Trinh tkr thtrc hien: 
- Ngtrei tap su hanh nghe ding chUng thong bao bang van ban voi to chilrc 

hanh nghe cong chirng nal minh clang tap sir ve viec tam ngirng tap su trong 
truerng hop c6 IY do chinh clang; thong bao cham nhat la 05 ngdy lam viec trudc 
ngay tam ngimg tap su; 

To chirc hanh nghe cong chung nhan tap su thong bao bang van ban cho 
SO: Tu phap cham nhat la 05 ngay sau ngay ngueri tap sir tam ngimg tap str. 

TO cfnIrc hanh nghe cong chUng net he su true tiep tai Be phan tiep nhan 
va tra ket qua rcUa So Tu phap (clla chi: so 09 Ton 	Thong, phuOng Phil Wei, 
thanh pho Hue) to thir hai den thir sau va buoi sang thd bay (buoi sang tir 07 gier 
30,  phdt den 11 gio 30 phut, bu8i chieu tit 14 gib.  den 17 giO) hoac girl qua he 

thong buu chinh. 
- So Tu phap ghi chu viec tam ngimg tap su vao S6 theo del tap sir hanh 

nghe cong chung. 

Cach they thyc hien: 

- ThOng bao bang van ban cilia ngubi tap sir ye viec tam ngimg tap sir nep 
trtrc tiep holac qua he thong buu chinh den to chic hanh nghe cong chimg not tap 

- TO chic hanh nghe cong Chimg nep thong bac, tai Be phan tie') nhan va 
tra ket qua cilia So Tu phap hoac gin qua he thong buu chinh. 

Thanh phan he sa: Van ban thong bao ve viec tam ngimg tap sir. 

SO Itryng he so': 01 be 

Thal hen giai quyet: Khong quy Binh 

06i tyyng thyc hien thii tyc hanh chinh: Ca nhan 

Co quan co them quyen quyet dinh: So.  Tu phap 

Co' quan thyc hien the tyc hanh chinh: So Tu phap 

Kett qua thkrc hien the tyc hanh chinh: Kh8ng quy dinh 

Le phi: Khong quy dinh 

Yeu ceu, dieu kien thyc hien the tic hanh chinh: Khong quy Binh 

Ten nib do'n, min to.  khai: Kh8ng quy dinh 

Can dr phip 

- Luat ding chirng se 53/2014/QH13 ngay 20 thong 6 nem 2014; 

- Thong to so 04/2015/TT-BTP ngay 15 thong 4 nem 2015 dm Be Tu phap 
hueng dan tap su hanh nghe cong chUng. 
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9. Chem dtit tap siy hanh nghe cong chfrng 

Trinh tty those hien: 

- Trong thai han 5 ngdy lam viec, ke tix ngay ngtreri tap sir cham dirt tap sir, 
to chirc hanh nghe cong chimg than tap sir bao cao So Tu phap bang van ban, 
trong do neu na 157 do cham dirt tap sir; 

- Trong thei han 05 ngay lam viec, ke tiz ngay nhan dirge bao cao, SO. Tu 
phap ra quyet dinh chain dirt tap sir, clang theri xoa ten ngueri tap sir khoi Danh 
sach nguai tap sir cua Set Tu phap; 

- So Tu phap gun Quyet dinh cham dirt tap sir cho nguoi tap sir, to chirc 
hanh nghe cong chimg nhan tap sg va BO Tu phap. 

Cach thin thin hien: Nap ha sa true tiep tai BO phan tiep nhan va tra ket 
qua dm So Tu phap hoac giri qua he thong bun chinh. 

Thanh phan ht) 	Bao cao bang van ban ye viec cham dirt tap sir hanh 
nghe cong chimg 

SO lu•gng ho so: 01 ba 

Thai han giai quyet: Trong thol han 05 ngay lam viec, Ice to ngay nhan 
dugc bao cao 

Doi ttnyng thyt hien the tvc hinh chinh: TO chirc hanh nghe cong chimg 

Co' quan co them quyen quyet dinh: So Tu phap 

Cu quan thip hien thu tyc hanh chinh: So Tu phap 

Ket qua thin hien thti tic hanh chinh: Quyet dinh cham dirt tap sir 
Le phi: Khong quy dinh 

Yen can, then kqn thkrc hien thti tvc hanh chinh: 

Ngtrai tap sr cham dirt viec tap sir hanh nghe cong chimg khi thuac mat 
trong cac true:mg hop sau day: 

- 	Tir cham dirt tap sir; 

- Dugc tuyen dung la can ba, cong chirc, viten chirc (frit vien chirc lam viec 
tai Ph6ng cong chfrng), sy quan, quan nhan chuyen nghiep, ding nhan quoc 
phOng trong co' quan, don vi thuac Quan dal nhan dan; sy quan, ha sy quan, cong 
than trong cu quan, don vi thuac Cong an than dan; 

- Khong con thuong trri tai Viet Nam; 

- Bi ket an va ban an dal co hieu hit phap luat; 

- Bi ap dung bien phap xir 13r,  hanh chinh theo quy dinh cua phap luat ye xir 
13'7 vi pham hanh chinh; 

- Tarn rigimg tap sir qua sa len quy dinh hoac da het then han tam ngimg 
tap sir theo quy dinh tai Ichoan 2 Dieu 5 dm Thong to Thong to so 04/2015/TT-
BTP ma Ichong flap ttic tap sir; 
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- Thu6c truth-1g hop kh6ng dugc 'Tang k9 tap sty hart nghe cong cluing tai 
thoi diem clang kS,  tap str. 

Ten matt dun, mat' to' khai: Khong quy dinh 

Can cti phi') 

- Lu4 cong chimg s6 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 nam 2014; 

- Th8ng to s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4 nam 2015 ctia BO Tu phap 
hutng dan tap str hanh nghe cong chimg. 
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10. Ding 14 tap sty lai hanh nghe cong chting sau khi chim dirt tip sty 
hanh nglie ding chfrng 

Trinh tyr thtrc hi?n: 

- Viec dang ky tap sir lad dugc thuc hien tai S6( Tu phap nui c6 to chirc 
hanh nghe cong chimg than tap sir; 

Ngugi dang ky tap sirr nap ho so trtm tie') tai Ba phan tiep nhan va tra ket 
qua,  &la Sig Tu pita') (dia. chi: so 09 Ton Dim Thang, phugng 	Hai, thanh pith 
Hue) tir thu 	hai den thu sau va buoi sang thir bay (buoi sang tir 07 gig 30 phut 
den 11 gig 30 phitt, buoi chieu tir 14 gig den 17 gig) hoac giri qua he th6ng buu 
chinh. 

- SO' Tu phap ghi ten nguei dang ky tap sir vao Danh sach ngued tap sir 
hanh nghe cong cluing dm So' Tu phap. 

Cich that thkrc hien: Nap ha sir true tiep tai BO phan tiep nhan va tra ket 
qua cila So Tu phap hoac giri qua he th6ng buu chinh. 

Thinh phin ha so: 

- Giay clang ky tap sty hanh nghe cong chimg theo Mau TP-TSCC-01 ban 
hanh kern theo Thong tu so 04/2015/TT-BTP; 

- Giay chimg nhan tot nghiep khod dao tao nghe cong chung hoac giay 
chimg nhan hoan thanh kh6a boi duong,nghe,cong chimg (ban sao c6 chimg thuc 
hoac ban chirp kern theo ban chinh de doi chieu). 

S6 Itrcrng hai so.: 01 1)6 

Tiled hyn giii quyat: Trong thigi Ilan 07 ngay lam viec, ke to ngay nhan du 
hO so hop le 

D6i twang dive hien thii tyc hanh chinh: Ca nhan 

Ca quan c6 thim quyan quyat dinh: Sig Tu phap 

Ca quan thirc hien thii tyc hinh chinh: Sec Tu phap 
A KM qui thkrc hi?n thu tyc hanh chinh: Thong bao ve viec da ghi ten vao 

danh sach ngtrigi tap sir cua Sg Tu phap hoac van ban thong bao ye viec tir chai 

Lie phi: Khong quy dinh 

Yeu au, dieu ki•en thin hien thii tyc hinh chinh: 

Ngugi tap sr cham dirt viec tap sr hanh nghe cong chung dugc xem xet 
dang ky lai viec tap sr khi du dieu kien dang ky tap sr hanh nghe cong chimg 
theo quy dinh tai Thong tu so 04/2015/TT-BTP va thuc mat trong cac truOng 
hop sau day: 

- 14 do char m dirt tap sly quy dinh tai cac diem a, b, c, e va h lchoan 1 Dieu 
6 Thong tu so 04/2015/TT-BTP khong con; 

- Da chap hanh xong ban an, trir trueng hop bi ket an ve tai pham do co Si; 
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Da chip hanh xong bin phap xir 1St hanh chinh theo quy dinh ciaa phap 
luat v8 xir ly vi pham hanh chinh; 

- Sau thai han 02 nam, k8 tir ngay quy8t dinh cua So' Tu phap va vi8c x6a 
ten nguei tap su khoi Danh sach nguei tap su theo quy dinh tai khoan 1 Dieu 30 
oh Thong tu 04/2015/TT-BTP c6 hi8u 

Ten man 	main to' khai: Giiy clang 1% tap su hanh ngh8 cong chUng 
theo Mau TP-TSCC-01 ban hanh kern theo Thong tu so 04/2015/TT-BTP 

Can cil' phap 

- Luat cong chung s6 53/2014/QH13 ngay 20 thing 6 nam 2014; 

- Thong tu so 04/2015/TT-BTP ngay 15 thing 4 nam 2015 dm BO Tu 
phi]) huOng dan tap su hanh nghe ding chUng. 
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(TP-TSCC-01) 
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VItT NAM 

Dik lap - Ttr do -11#11h phtic 

GIAY BANG Kt TAP SIX HANH NGHE CONG CHU'NG 

(Ban hanh Item theo Thong to so 04/2015/TT-BTP ngay 15 thdng 04 nam 2015) 

Kinh 	Ser Tu phap 	  

Ten ted la: 	  

Sinh ngay: 	 Nam/Na: 	  

Chung minh nhan dan so/Can cuoc cong dan s6: 	  Ngdy 
cap. 	/ 	/ 	Nth cap: 	  

Noi 'Tang ky thuang tria (ho(ic tam tra): 	  

Ch6 & hien nay: 	  

T6i da hoan thanh khod dao tao nghe &Ong chimg va dugc cap Giay chimg nhan 
tat nghiep khod dao tao nghe cong chUng/Toi da hoan thanh kh6a b6i duang nghe 
cong chimg va dugc cap Giay chimg nhan hoan thanh khoa bai duang nghe Gong 
chUng (1) so 	ngay 	thang 	nam ,  do Hoc vien to phap cap. Toi da. 
M.  lien he tap su/Toi da duce So. Tu phap 136 tri tap su (2) tai Phong cong 
chimg 	 Nan phong cong chimg 	  

Dia chi try so: 	  

Thai gian tap su du kien bat &Au tii ngay 	thang 	nam 	 

Toi xin cam doan chap hanh thing cac quy dinh phap luat va thuc hien day dill cac 
nghia vu cda nguoi tap su hanh nghe cong  

(Tinh, thanh ph6), ngay thang minx ... 
Ngtreri de nghi 

(kJ', va ghi ra hp ten) 
Chu thick: 
- (1) Neu hoan thanh khoa dao tao nghe cong chung thi chon phuong an truom dau "/"; neu 
hoar) thanh khoa bei dui-Mg nghe cong chimg thi chon phuong an sau dau "/". 
- (2) Neu to lien he tap su thi chon phuong an truerc dau "/"; neu duce Set Tu phap be tri tap su 
thi chon phuong an sau dau "/". 
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11. Tir choi htrOng din tap sty (trub'ng hop to chIrc hanh nghe cong 
chfrng khong co ding chung vien khic do dieu kien honing dan tap sly) 

Trinh tty thkrc hien: 

- CEng chimg vien tir choi huang clan tap sly thong bao bang van ban cho t6 
chirc hanh nghe cong chi:mg nhan tap su v8 viec tir choi huang dan tap su; 

- Truang hop to chat hanh ngh8 cong chang khong co cong chUng vien 
khac du dieu kien huong dan tap su thi phai thong bao bang van ban cho So Tu 
phap ; 

To chat hanh nghe cong chi:mg nap ho so truc tiep tai Ba phan tiep nhan 
va tra keit qua,caa So Tu phap (dia chi: so 09 Ton Dire Thang, phuong Phu 
thanh pho Hue) tir thir hai den thin sau va buoi sang thU bay (buoi sang to 07 Oa 
30,  phut den 11 gia 30 phut, buoi chieu to 14 gier den 17 gio) hoac gin qua he 
thong bun chinh. 

- Trong thei han 07 ngay lam viec, So Tu phap chi dinh met to chat hanh 
nghe cong chi:mg khac nhan tap su va cu cong chirng vien huong an tap str. 

Cach that thy'c hien: NOp ho so tut tiep tai BO phan tiep nhan va tra kei t 

qua dm Tu phap hoac girl qua he thong btru chinh. 

Thanh ph'in hO so: Th6ng bao bang van ban ve viec cong chimg vien tir 
choi huang an tap su va to chat hart nghe cong chang khong co cong chUng 
vien khac du dieu kien huang dan tap su 

SO laying ho so: 01 ba 

Thai han giii,quyet: Trong thei han 07 ngay lam viec, ke tir ngay nhan 

ducc thong bao 	t6 chuc hanh nghe cong chimg 

DOi ttrong thyt hien thii tyc hanh chinh: T6 chat hanh nghe cong chimg 

Co quan c6 th'am quyen quyet 	Tu phap 

Co quan thyt hien unit tyc hanh chinh: Sof Tu phap 

frKeit qua thtyc hien thit tyc hanh chinh: Van ban cna So Tu phap chi dinh 
met to chat hanh nghe cong chimg khac nhan tap sty va cir cong chUng vien 
huang dan tap sty. 

Le phi: 1ChOng quy dinh 

Yeu cAu, dieu kien dusty hien thil tyc hanh chinh: KV:mg quy dinh 

Ten mAu don, matt to khai: Kh6ng quy dinh 

Can dr phip 19: 
- Lust cong chting so 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 nam 2014; 

- Thong to so 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4 nam 2015 caa Bo Tu phap 
huerng clan tap su hanh nghe ding chimg. 
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• 

12. Thay dal ding chting vien huong din tap siy trong trtroang hqp 
nguiri tap sty de nghi thay dal 

Trinh ter thqc hien: 

- Ngueri tap sir de nghi thay doi cong chang vien huong can tap str; 

- To chic hanh ngh8 ding chang phan ding ding chang vien khac huong 
dan tap str; true:11g hop khong co cong chang vien khac du dieu kien huong dan 
tap sg thi to chat hanh nghe cong chang thong bao bang van ban cho Ser Tu 
phap; 

To chirc hanh nghe ding chirrig nap ho so trtrc tiep tai BO phan tiep nhan 
va tra ket qua,caa 	Tu phap (dia chi: so 09 Ton Due Thang, phugng Phu HOi, 
thanh ph6 Hue) to thu hai den tha sau va buoi sang thir bay (bu6i sang to 07 gig 
30,  phut den 11 gig 30 phut, buai chieu to 14 gig den 17 gig) hoac gai qua he 
thong bun chinh. 

- Trong then han 07 ngay lam viec, Sa Tu phap chi dinh to chic hanh nghe 
ding chimg khac nhan ngueri top sg va ca cong chimg vien huong din tap str. 

Cach dint thyrc hien: NOp ha so trtrc tie') tai Bo phan tiep nhan va tra ket 
qua caa SO: Tu phap hoac gai qua he thong buu chinh. 

• Thinh phan ho so: Thong bao bang van ban caa to chat hanh nghe cong 
chung ve viec khong co cong thong vien du dieu kien huong dan tap sg 

• 

 

So Itryng ha so: 01 bO 

Thei hyn giii,quyet: Trong theri han 07 ngay 	viec, ka tit ngay nhan 
dugc thong bao dm to chat hanh nghe cong chat:1g 

DM twang thqc hien thii tyc hanh chinh: To chat hanh nghe cong chimg 

Ca quan có thim quyen quyet 	So Tu phap 

Ca quan thqc hien thu tyc hanh chinh: So' Tu phap 

Ket qua thqc hien thii tyc hanh chinh: Van ban caa Ser Tu phap chi dinh 
to chac hanh nghe cong chang khac dr cong chimg vien huong dan tap sg 

Le phi: Khong quy dinh 

Yeti au, dieu kien thtrc hien thil tyc hinh chinh: Khong quy dinh 

Ten man don, min khai: Khong quy dinh 

Can dr phip 157: 

- Luat cong chang s6 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 nam 2014; 

- ThOng to se) 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4 nam 2015 dm BO Tu 
phap hoeing dan tap str hanh nghe cong chang. 
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13. Thay doi ding chting vien haling clan tap sty trong trutng thy? to 
chtic hanh nghe cling chting 	tap sty 4m ngirng hoyt do, 	cham dtit 
host deng hoyc bi chuyen doi, giai the 

Trinh to that hien: 

- Trong truing hop to chirc hanh nghe cong chimg nhan tap skr tam ngimg 
hoat deng, cham dirt hoat Ong hoac bi chuyen doi, giai the thi ngubi tap skx th6a 
thuan \Rai met to chic hanh nghe cong chimg Ichac de tap skr; truing hop IchOng 
th6a. thuan dugc thi de nghi So. Tu phap not minh muen tap sly chi dinh met to 
chirc hanh nghe ding chimg de tap skr; 

NgtrOi tap skr net ho so taw tiep tai Bo phan tiep nhan va tra ket qua,  cna 
S& Tu phap (dia chi: so 09 Ton 	Thang, phu&ng 	thanh phO Hue) tir 
thir hai den thir sau va buoi sang thir bay (buoi sang to 07 gia 30 ph& den 11 gi& 
30 phut, buoi chieu tir 14 gi& den 17 gi&) hoac giri qua he thong buu chinh. 

- Trong tiled han 07 ngay lam viec, Sa Tu phap chi dinh met to chirc hanh 
nghe cling chimg Ichac nhan nguai tap skr va cu ding Chung vien huong dan tap 
skx. 

Cach they thtyc hien: Nei) ha so truc tiep tai BO phan tiep nhan va tra ket 
qua dm So' Tu phap hoac gun qua he th8ng buu chinh. 

Thinh elfOn hO so': Van ban de nghl cita nguati tap skr ye viec chi dinh to 
chirc hanh nghe cong chimg khac de tap sir • 

So Itryng ho so: 01 be 

Thai han .giai quyet: Trong then han 07 ngay lam viec, Ice tir ngay nhAn 
dugc de nghl cua ngtthi tap skr 

D6i tutng thtyc hien thii tic hanh chinh: CA nhan 

Co.  quan có thAm quyen quyet dinh: Sec Tu phap 

Cu quan that hien thii tic hanh chinh: So Tu phap 

Ket qua that hien thti tic hanh chinh: Van ban ctia Sec Tu phap chi dinh 
to chirc hanh nghe tong chimg Ichac tit cong chimg vien huang dan tap skr 

Le phi: Khong quy dinh 

Yeu au, dieu kien thyt hien thii tic hanh chinh: Khong quy dinh 

Ten mai 	mai to. khai: Khong quy dinh 

Can cu. 0413'7: 

- Luat ding chimg so 53/2014/QH13 ngay 20 thing 6 nam 2014; 

- Thong to so 04/2015/TT-BTP ngdy 15 thing 4 nam 2015 dm Be Tu 
phap hueing dan tap su hanh nghe cong chimg. 
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14. D5ng ky tham du kiem tra ket qua tap skr hanh nghe tong chting 

Trinh tty thqc hien: 

- NguOi tap su Tang k9 tham du kiem tra kat qua tap sr; hanh ngha ding 
chUng nip ho so tn.xc flop tai BO phan tiep nhan va tra ket,qua 	SO Tu phap 
(dia chi: so 09.  Ton Due Thang, phubng Ph8 HOi, thanh ph6 Hue) tit thu hai den 
thusari va buoi sang thu bay (buoi sang tir 07 gi& 30 phut den 11 gier 30 phut, 
bu8i chieu dr 14 gi& den 17 gib) hoac giri qua he thong buu chinh. 

- Trong tiled ban 15 ngay, SO Tu phap thong bao bang van ban cho ngued 
Bang k9 ye,  viec ghi ten ngueri do vao danh,sach de nghi BO Tu phap cho tham du 
kiem tra kat qua tap su; tru&ng hop tochoi thi phai th8ng bao bang van ban c6 
neu r8 19 do. 

Cach that thqc hien: Nip ha so Uric tiap tai BO phan tiap nhan va tra kat 
qua dm SO Tu phap hoac gin qua he thong btru chinh. 

Thanh phAn he so: 

- Giay dang ky tham du kiem tra kat qua tap su hanh ngha ding chimg theo 
Mau TP-TSCC-02 ban hanh kern theo Thong tu so 04/2015/TT-BTP; 

- Bao can kat qua tap su hanh ngha ding chUng. 

St, prang he so: 01 be 

Thai hyn giai quyet: Trong thed han 15 ngay, ka tiz ngay nhan du ha so 

Doi ttrqng thkrc hien thu tyc hanh chinh: Ca nhan 

Ca quan co thAm quyen quyet dinh: SO Tu phap 

Co quan thqc hien thti tyc hanh chinh: SO Dr phap 

Ket qua thkrc hien thu tyc hanh chinh: SO Tu phap ghi ten ngueri dans 
ky tham du kiem tra vao danh sach de nghi BO TIT phap cho tham du kiem tra ket 
qua tap su va thong bao bang van ban cho ngued dang k9 biet. 

Le phi: Theo quy dinh dm Thong to s6 54/2015/TT-BTC 

Yeu au, dieu kien thtrc hien the tyc hanh chinh: Khong quy dinh 

Ten m'Au don, mitt to khai: Giay (tang ky tham du kiem tra kat qua tap 
sr; hanh ngha citing chirng theo Mau TP-TSCC-02 ban hanh kern theo ThOng tu so 
04/2015/TT-BTP 

Can dr phap 

- Luat cong chung so 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 nam 2014; 
- ThOng tu so 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 nam 2015 dm BO Tu phap 

quy dinh chi tiat va huong dan thi hanh mit so diau cua Luat cong chimg; 

- Thong tu so 54/2015/TT-BTC ngay 21 thang 4 nam 2015 dm BO Tai chinh 
quy dinh thu phi sat hach ba nhi'am cong chirng vien; le phi cap the cong chung 
vien, cap giay dang ky hoat ding Van phong cong 

hop le 
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(TP-TSC C-02) 

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
D(Ic 14p - Tw do - Hanh phtic 

GIAY BANG Kt THAM 

KIEM TRA KET QUA TAP Str HANH NGHE CONG CHUNG 

(Ban hOnh kern theo Thong to so 04/2015/11-BTP ngay 15 'hang 04 nam 2015) 

Kinh 	So Tu phap 

Ten ten la: 	  

Sinh ngay: 	 ; Nam/NU: 	  

ChImg minh nhan dan s6/Can ureic cong dan so: 	  

Ngay cap• 	/ 	/ 	Noi cap: 	  

Ncxi dang k9 thuerng trO (hoejc tam tru): 	  

Cho a hien nay: 

T'Oi da hoan tbanh thai gian va nghia vu cua nguai tap su tai Phong cong 
chUng 	 /Ten da hoan thanh thai gian va nghia vu cua nguai 

tap su tai Van ph6ng cong chUng 	 (1) 

Dia chi try sec 	  

Ho ten, só The caa cong chung vien huerng dan tap sip 	  

Thai gian tap su bat dau to ngay .... than .... nam 	 va ket thac vao ngay 

thong nam 	 
T6i xin cam doan chap hanh ding cac guy dinh phap luat va thgc hien day du cac nghla, 
vu cua thi sinh tham du kiem tra. 

Xic nhi4n ciia 	 (Tinh, thanh pha), ngay thong Mtn ... 
Truing Phongartnitg Van phOng 	 Ngtroti de nghi 
(x6c nhan cac thong tin nguai tap su 	 (Icji va ghi rei ha ten) 

cung cap, ky, ghi r5 ha ten va clang dau  

cua to chic) 

Chti thich: 
(1) N&Lhoan thanh the.' gian va nghia vu cua ngtred tap sky tai Phong cong chirng thi ch9n phuong an 
trudc dau "/"; ne'u hoin thanh thCri gian va nghia vu cua nguti tap su tai Van pheng cong chirng thi 

ch9n phutyng an sau dau "I". 
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15. Bang ky hanh nghe va cap The ding chirng vien 
Trinh tir thkrc hqn: 

- To chirc hanh ngh8 cong chimg nap ha sa true ti lep,tai BO phan tiee p nhan 
va tra ket qua,cda SO Tu phap (dia chi: so 09 Ton Due Thing, phuerng Phil Hai, 
thanh phi) Hue) tir this hai den this sau,va buoi sang thir bay (buoi sang tir 07 giar 
30 phut den 11 gi& 30 phut, buoi chieu dr 14 gi& den 17 06) hoac gui qua h8 
thong buu chinh. 

- Trong thin han 10 ngay lam vl8c, ke tir ngay nhan da ha sa hop 18, SO Tu 
phap xem xet, ghi ten ngueri duce clang ky hanh nghe vao Danh sach ding chimg 
vien hanh nghe tai dia phuong va cap The ding chimg vien; truing hop tir choi 
thi phai thong bao bang van ban c6 neu CO' lY do. 

Cach thot thyt hien: Nap ho sa true tiep tai BO phan tip nhan va tra kat 
qua cila So Tu phap hoac giri qua h8 thong buu chinh. 

Thinh phan ha so': 

- Giay de nghi clang ky hanh nghe va cap The cho cling chimg vien theo Mau 
TP-CC-06 ban hanh kern theo Thong to sa 06/2015/17-13TP; 

- Quy8t dinh bo nhi8'm cua cong ehimg vien dune c18 nghi dang ky hanh 
nghe va cap The cong cong vien (ban sao c6 chimg thus hoac ban chop kern 
theo ban chinh d8 clai chieu); 

- 01 anh chin dung ca 2cm x 3cm etia:mai clang chimg vien dugc 6 nghi 
'Tang k1 hanh ngh8 va cap The (anh chop Ichong qua 06 thing truarc ngay nap anh); 

- The Hai vien hoac giay to khac chimg minh cong chimg vien da IA Hai 
vien dm Hai cong chimg vien (a nhc-mg nai da thanh lap Hai cong chung vien); 

- Giay to cong minh nai cu tra ciia,cong chUng vien tai tinh, thanh phi) 
tn,rc thuac Trung tumg nai to chue hanh nghe cling thing c6 try so; 

- Giay to chUng minh da cham dirt hanh ngh8 dai vii nguoi dang hanh 
nghe luat su, dau gia, thira phat lai haat ding vi8c thueng xuyen khae. 

SO luvng ha so': 01 ba 

Thiri han giii quyet: Trong then han 10 ngay lam vi8c Ic8 tir ngay nhan da 
h6 sa hop 18 

Daft tykrng thyt hien this tyc hanh chinh: To chat 
Ca quan có than quyen quyet dinh: SO Tu phap 
Co' quan thyt hien this tyc hanh chinh: So Tu phap 
Kat qua thkrc hien this tic hanh chinh: Ngueri duce clang kY hanh ngh8 

duct ghi ten vao Danh sach tong chimg vien hanh ngh8 tai dia phuang va dirge 
cap ,The cling chimg vien hoac van ban thong bao vi8c bi tir choi clang lcY hanh 
nghe 
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Le phi: Le phi cap mai, cap lai the ding chung vien 200.000 dang/the 
(Theo quy dinh cua Thong tu so 54/2015/TT-BTC) 

Yeu eau, dieu kien thtyc hien thii tnc hanh chinh: Khong quy dinh 

Ten mail do'n, mail tor khai: Giay de nghi clang ky hanh nghe va cap The 
cho cong chung vien theo Mau TP-CC-06 ban hanh kern theo Thong to s6 
06/2015/11 -BTP 

Can eft pita') IS,: 

- Luat cong chimg so 53/2014/QH13 ngay 20 thong 6 nam 2014; 

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15 thong 6 nam 2015 cila BO Tu phap 
quy dinh chi tiet va huerng dan thi hanh mot so dieu c8aLuat cong chirrig; 

- Th8ng tu s6 54/2015/TT-BTC ngay 21 thong 4 ram 2015 ciaa B6 Tai 
chinh quy dinh thu phi sat hach be nhiem cong chung vien; 1e phi cap the cong 
chung vien, cap giay clang ky hoat dOng Van ph6ng ding chung. 
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No'i cu. trti STT Ho va ten 

1 

2 

3 

TP-CC-06 
(Ban hanh ken? theo Thong to so 06/2015/TT-BTP) 

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
WO Iap - Tkr do - II4nh phtic 

GIAY BE NGHI BANG ICY HANH NGHE 

VA CAP THE CONG CHUNG VIEN 

Kinh 	SO Tu phap tinh (thanh phei) 	  

Ten to chic hanh ngha cong chUng• 	  

Dia chi try so: 	  

Da nghi Set Tu phap dang k9 hanh ngha va cap The cong chimg vien cho cac 
cong chUng vien sau day: 

Tinh (thanh 	ngay 	thcing 	nom 
Trtreing Phong cong chting/Trthing Van Rhong cong chttrng 

(Ig>, ghi r5 ho ten va dong cast) 
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16. Cap lai The cong chfrng vien 

Trinh to thkrc hien: 
- C6ng chimg vien de nghl cap lai The cong chimg nep ha so truc tiep tai 

Be phan dap nhan va tra kat qua ctia So' Tu phap (dia chi: so 09 Ton Dim Thing, 
phuerng Phu Fei, thanh pho Hue) tir thu hai den thu sau va buei sang thir bay 
(bu6i sang tir 07 gib 30 phut den 11 gib 30 phut, buoi chieu tir 14 gib den 17 gib) 
hoac girl qua he th8ng buu chinh. 

- Trong died han 05 ngly, ke tiz ngay nhan du ho so hop le, SO Tu,  phap 
xem xet, cap lai The cho cong chUng vien hoac thong bao bang van ban ye vi'ec 
to choi. 

Cach that thkrc hien: Nip he so truc tiep tai Be phan tiep nhan va tra kat 
qua dm Sb Tu phap hoac gui qua he thong bin chinh. 

Thinh 'lan ho scr: 

- Giay de nghl cap lai The cong chimg vien theo Mau TP-CC-07 ban hanh 
kern theo Thong tu so 06/2015/TT-BTP; 

- 01 anh than dung ca 2cm x 3cm (anh chop khong qua 06 thing trubc 
ngay nOp anh); 

- The Gong chung vien dang sir dung (trong tru&ng hop The bi hong). 

So Iwyng he sa: 01 be 

Thbi han giii quyet: Trong thai han 05 ngay lam viec, ke to ngay nhan du 

he so hgp le 

Doti tuvng thyc hien thii tyc hanh chinh: &Ong chimg vien 

Ccr quan co than' quyen quyet dinh: Sb Tu phap 

Ccr quan thyc hien thii tyc hinh chinh: Sb Tu phap 

tat qua flute hien thil tyc hanh chinh: The ding cluing vien dugc cap lai 
hoac van ban to choi cap lai the 

Le phi: Le, phi cap mai, cap lai the cong chUng vien 200.000 deng/the 
(Theo quy dinh cua Th6ng tu so 54/2015/TT-BTC) 

Yeu cau, dieu kien thyc hien thii tyc hanh chinh: The cong chUng da 

dugc cap bi mat hoac bi hong 

Ten mau dot, man khai: Giay de nghi cap 1ai The cong chimg vien 
theo Mau TP-CC-07 ban hanh kern theo Thong tu so 06/2015/TT-BTP 

Can cu. phip 

- Lust cong chUng se' 53/2014/QH13 ngay 20 thing 6 nam 2014; 

- Thong tu se 06/2015/1 1-BTP ngay 15 thing 6 nam 2015 cila Be Tu phap 
quy dinh chi diet va huang dan thi hanh met so dieu cua Luat cong chimg; 

- Thong tu se 54/2015/TT-BTC ngay 21 thing 4 nam 2015 ctia Be Tai 
chinh quy dinh thu phi sat hach be nhiem cong chimg vien; Ve phi cap the cong 
chung vien, cap giay dang kY boat deng Van phOng cong chimg. 
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TP-CC-07 
(Ban hank kern theo Thong firs 06/2015/77-BTP) 

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
Hoc loop - Tty do - Hanh phtic 

GIAY BE NGHI 

CAP LAI THE CONG CHONG VIEN 

Kinh gai: SO: Tu phap tinh (thanh ph .A) 	  

Ten Vol la: 	  Nam, nu: 	Sinh ngay: 	/ 	/  
Chang minh than clan/HO chieu/Can calk cong dan so: 	  
Ngay cap: 	/ 	/ 	Nai cap: 	  

Hien dang hanh nghe cong chi:mg tai Phong cong chungNan phong cong chang 

bia chi try ser: 	  

Da ducc cap The clang chimg vien so: 	  

L3',  do de ngin cap lai The cong chang view 	  

Toi xin chiu trach nhiem ve nhitng not dung neu tren va cam doan tuan dna cac 
nguyen tat hanh nghe cong thing, thuc hien day du cac quyen, nghla vu cua 
cong chi:mg vien theo quy dinh caa phap luat. 

Xac nhan ala Trtreing Phong ding Tinh (thank pha 	ngc13‘) 	thong 	nomchting/Truirng Van phong cling 	 Nguiri de nghi chieng ye v*,congchimg vien 	 (k3 ya ghi rei h9 ten) Bang hanh nghe tai to chirc minh 
ghi rei hQ Mn vet (long ddu) 
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17. Xoa Tang ky hanh nghe cong chfrng 

Trinh to thyt hien: 

- Khi cong chImg vien Ichong con lam viec tai to chirc hanh nghe cong 
chUng thi to chirc hanh nghe cong chi:mg thong bap cho So Tu phap de xea ding 
k1 hanh nghe cong 

- So Tu phap xoa. Bang 14 hanh nghe, ra quyet dinh thu h8i The cong 
chung vien. 

- So Tu phap clang tai th8ng tin ve viec thu h8i The cong cluing tren Trang 
thong tin dien tit oh Sec Tu phap. 

06 that thyt hien: NOp thong bao tai So Tu phap 

Thanh phan ho so: Th8ng bao cua to chi:re hanh nghe cong chung 

So luvng ho so': 01 be 

Thai ban giii qnyet: Trong then han 07 ngay lam viec ke tir ngay nh'an 
dugc thong bao cua to chic hanh nghe cong Chung 

Doi tiling thyt hien thii tic hanh chinh: TO tic hanh nghe cong thing 

Cu quan co thAin quyen quyet dinh: So' Tu phap 

Co quan thyt hien thil tic hinh chinh: So Tu phap 

Ket qua thiyc hien thii tyc hanh chinh: Khong quy dinh 

Le phi: 'Chong quy dinh 

Yeu au, dieu kien thyt hien thii tyc hanh chinh: Khong quy dinh 

Ten mail dun, mau khai: 'Chong quy dinh 

Can ca. phap 

- Lua't Cong chOng so 53/2014/Q1113 ngay 20 thing 6 riam 2014. 

40 

  
 
 
 
 

         
 
 
 
 
     www.LuatVietnam.vn 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

          
     



18. Thanh lap Van phong cong chtimg 

Trinh tkr thr hien: 

- C8ng Chung vier' thanh lap Van phOng cong chimg nop ho sa a nghi 
thanh lap Van phong cong cluing tai BO phan tiep nhan ho sa ctia Set Tu phap 
hoac gui qua he thong buu chinh den SO. Tu phap; 

- Trong thai han hai muai ngay, ke to ngay nhan du ho sa de nghi thanh 
lap Van ph6ng cong chang,,  Tu phap xem xet, kiem tra hO sa trinh U51 ban 
nhan dan tinh xem xet,,quyet dinh cho phep thanh lap Van phong cong 
Trong tnrong hop tir choi phai thong bao bang van ban va neu rO 13i do. 

Cach that thuc hien: NOp h6 sa trtrc tie') tai B8 phan tiep nhan va tra ket 
qua ctia Ser Tu phap hoac gin qua he thong buu chinh. 

Thanh phan ha so: 

- Dan de nghi thanh lap Van phong cong cluing theo Mau TP-CC-08 ban 
hanh kem theo Thong tu so 06/2015/TT-BTP; 

- De an thanh lap Van phong cong chring, trong do neu rO su can thiet 
thanh lap, du kien ye to chic, ten goi, nhan six, dia diem clat tru so, cac dieu kien 
vat chat va ke hoach trien khai thtrc hien; 

- Ban sao guy& dinh bO nhiem cong chi:mg vien tham gia thanh lap Van 
phong cong chimg. 

SO Inlyng ho so: 01 bO 

Thai han giai quyet: Trong thai han 20 ngay ke tir ngay nhan du h8 sa 
hop 1e (Su Tie phcip 10 ngay, UBND tinh 10 ngay). 

DOi ttrcyng thtrc hien thu tic hanh chinh: Cong cluing vien 
Co quan co tham quyan quyet 	UBND tinh 
Cu quan thtyc hien thit tic hanh chinh: So Tu phap, UBND tinh 

Ket qua thkrc hien thu tic hanh chinh: Quyet dinh cho phep thanh lap Van 
phong cong chimg theo Mau TP-CC-13 ban hanh kern theo Th6ng tu sa 
06/201511 1-BTP hoac van ban tir chai cho phep thanh lap Van phong cong chimg 

Le phi: Kh8ng quy dinh 

' Yen au, dieu kien thtyc hien thii tic hanh chinh: Viec thanh lap Van 
ph6ng cong chling phai tuan theo 

to 
dinh 	Luat ding cluing va phi]. hop \fed 

Quy hoach tong the phat trien to chic hanh nghe Gang chimg do Thu tuang 
Chinh phti phe duyet 

Ten matt don, matt to khai: Dan de nghi thanh lap Van phong cong 
chung theo Mau TP-CC-08 ban hanh kern theo Th6ng tu sa 06/2015/TT-BTP 

Can cur phip ly: 

- Luat COng thong s6 53/2014/QH13 ngdy 20 thang 6 nam 2014; 
- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 nam 2015 dm BO Tu phap 

quy dinh chi tiet va huong dan thi hanh mot so dieu cua Luat cong cluing. 
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TP-CC-08 
(Ban hanh kern theo Th6ng ht. sa 06/2015/7T-BTP) 

LONG HOA xA HOI CHU NGHIA VItT NAM 
WO rap - Tiy do - Hanh phtic 

BON DE NGHI THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG 

Kinh giri: Uy ban nhan dan tinh (thanh ph6) 	  

Chung toi g6m cac ding chimg vien c6 ten sau day: 

STT 
	

Ho va ten 
	 Noi cu• fru 

1 

2 

de nghi cho phep thanh lap Van phong cong chimg veri cac not dung sau day: 

1."Ten Van phong cong chimg (ghi bang chic' in hoa)• 	  

2. Dia chi try see: 	  

Dien thoai• 	 Fax• 	 Email (neu co)• 	  

Website (neu co)• 	  

3. Truong Van phong cong chimg: 

Hg va ten: 	 Nam, nit: 	  

Nui dang IcY h6 lchau thtrang 

Ch6 6.  hien nay: 

Chimg toi cam doan thgc hien day &I cac nghia vu theo quy dinh cua phap luat. 

Tinh (thanh ph 	ngay 	thong 	nom 	 
Ngtro•i d nghi 

(ky va ghi ra h9 ten nhang ngteeti cue nghi) 
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19. Bang ky hoat clang Van phong tong chfrng 

Trinh hr thirc hien: 

- Van ph6ng cong chimg nap ha so trot tiep tai BO phan tiep nhan va tra 
ket,  qua dm Ser Tu phap (dia chi: so 09 Ton Due Thang, phubng 	thanh 
pho Hue) tir did hai den thir sou va buoi sang thir bay (build sang tir 07 gier,30 
phut den 11 gi& 30 phut, buai chieu tir 14 gier den 17 gib) hoac gin qua he thong 
but chinh. 

- Trong thai han 10 ngay lam viec, Sa Tu phap xem xet, cap giay clang ky 
hoat Ong dm. Van ph6ng cong thing theo Mau TP-CC-18 ban hanh kern theo 
Thong tu s6 06/2015/TT-BTP; truerng hop to chai phi" thong boo bang van ban, 
nett ro ly do. 

Cach that thine hien: NOp h6 so true tier) tai BO phan tiep nhOn va tra ket 
qua cliaSer D.r phap hoac gin qua he th6ng but chinh. 

Thanh phAn ha so: 

- Dan dang 1(1 hoat Ong Van phong cong chi:mg theo Mau TP-CC-09 ban 
hanh kern theo Thong tu so 06/2015/TT-BTP; 

- Giay to chimg minh ve try sey dm Van ph6ng ding chimg phri hop yeti not 
dung da neu trong de an thanh lip; 

- Ho so clang k9 hanh nghe caa cac cong chimg vien hap danh, cong,chlmg 
vien lam viec theo the dO hop &mg lao Ong tai Van phong cong chi:mg (neu co). 

St 'trim ha so': 01 b0 

Thai hyn giai quyet: Trong theri han 10 ngay lam viec Ice to ngay nhan du 
ho so 

Dai &Trig thyt hien thil tut hanh chinh: Van phong cong chling 

Co quan có thAm quyen quyet dinh: Se Tu phap 

Co' quan thcrc hien thii tic hanh chinh: Se Dr phap 

Kat qua thyt hien thii tic hanh chinh: Giay clang k9 hoat dOng Van 
phong cong chUng 

Le phi: Le phi cap riled giay clang k9 hoot Ong Van phong cong 
1.000.000 dang/giay (Theo quy dinh ca.a. Thong tu so 54/2015/TT-BTC) 

Wu eau, dieu kien thyt hien thii tut hanh chinh: Trong then han 90 
ngay ke tir ngay nhOn dugc quyet dinh cho phop thanh lOp, Van phong cong 
chimg phai Ong kY hog dOng tai Se Tu phap e dia phuong not da ra quyet dinh 
cho phep thanh lop 

Ten mail dun, mau khai: Mau don clang ky hoat Ong Van phong cong 
chi:mg theo Mau TP-CC-09 ban hanh kern theo Thong tu so 06/2015/TT-BTP 

Can ca. phap 1Y: 

- LuOt cong chbng so 53/2014/QH13 ngay 20 thong 6 nom 2014; 
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- ThOng tu so 06/2015/TT-BTP ngay 15 thing 6 nam 2015 cua BO Tu phap 
quy dinh chi tiet va huong cian thi hanh met so diet' cua Luat ding chimg; 

- Thong tu so 54/2015/TT-BTC ngay 21 thing 4 nam 2015 cda BO Tai 
chinh quy dinh thu phi sat hach bo nhiem cong chung vien; le phi cap the ding 
chung vien, cap giay clang kY hoat dOng Van ph6ng cong chimg. 
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TP-CC-09 
(Ban hanh kern theo ThOng to so 06/2015/TT-BTP) 

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
DQc IQp - To. do - Horth phne 

DON BANG KY HOAT BONG VAN PHONG CONG CHtiNG 
Kinh 	So Tu phap tinh (thanh pha) 	  

1. Ten Van phong cong chimg (ghi bang chic in hoa)- 
2. Quyet dinh cho phep thanh lap Van phong cong chting 
	 ngay  / /  

3. Dia chi try so: 	  

Dien thoai• 	Fax (neu có): 	Email (nap có): 	 
Website (neu ea): 	  

4. Tnzerng Van phong cong chimg: 

Ho va ten: 	 Nam, nit': 	  
Noi clang Icy ho IchAu thuong 

Cho of hien nay: 	  

5. Dante sach cong chting vien (bao gam ca. Truang Van phong cong chum : 

STT Ho va ten Nol cu• trti Cling cluing vien hap 
danh/Cong chfrng vien lam 
vie‘c theo the do, hop &Ong 

1  

2 

• .• • 

Tinh (thanh pha ngay 	thong 	nam 	 
Trmi•ng Van phong 

(1c-f), ghi r5 hip ten viz gong dau) 
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20. Thay d6i nOi dung dang k57 hoat Ong caa Van phong cong thong 

Trinh tir thkrc 
- Van ph6ng cong chirng nOp h8 so true tiep tai BO phan tiep nhan va tra 

ket,  qua dm 	Tu phap (dia. chi: so 09 T6n Dire Than, phueng 	HOi, thanh 
pho Hue) tir thir hai den thir sau va buOi sang thir bay (bu8i sang tir 07 gier30 
phth den 11 gia 30 phOt, buoi chieu tir 14 gia den 17 giir) hoac giri qua he thong 

buu chinh. 
- Trong thin han 07 ngay lam viec, Sa Tu phi) xem xet cap Jai giay clang 

k9 hoat dOng cho Van ph6ng doing chimg trong truang hop thay dOi ten g9i, tru 

so* hoac Truong Van phong cong cluing hoac ghi nhan n8i dung thay dOi vao giay 
dang k9 hoat Ong ciia Van ph6ng clang chirng trong truang hop thay cloi nOi 
dung clang k9 hoat clOng Ichac; truang hop tir ch8i thi phai thong bao bang van 
ban va neu r619 do. 

Cach that thtyc 	1\18p ha so true tiep tai Bq phan tiep nhan va tra k'et 

qua oh. SO.  Tu phap hoac gin qua he th6ng bin chinh. 

Thanh phan h6 
- Giay de nghi thay doi nOi dung dang k9 hoat Ong dm Van phong cong 

chirng; 
- Giay dang k9 hoat dOng cila Van phimg cong chimg (ban chinh); 

- MOt hoac mot so giay to sau day thy thugs vao nOi dung dang k9 hoat 
&Ong dugc de nghi thay 

* Trong trtrang hop thay dai danh soch cong chzing vien: 

+116 so dang k9 hanh nghe va cap The cho cong chimg vien dugc b8 sung 
cho Van phong cong chimg: 

. Giay 6 nghi dang lc/ hanh nghe va cap The cho cong chimg vien; 

. Quyet dinh b8 nhiem coa cong chimg vien duct de nghi dang k9 hanh 
nghe va cap The cong &ling vien (ban sao c6 chimg thuc hoac ban chirip kern 

theo ban chinh de doi chieu); 
. 01 anh Chan dung co 2 x 3cm dm rn8i cong chimg vien dugc de nghi dang 

k9 hanh nghe va cap th8 (art chup IchOng qua 06 thong tnroc ngay nOp anh); 

. The hOi vien hoac giay to kirk chimg mirth da la Hoi vien cria 118i cong 
chirng vien (neu tinh cid thanh lap HOi ding chimg vien); 

. Giay to chimg minh not cu trn cila Gong chirng vien tai tinh, thanh pith 

(nai to chic hanh nghe cong chimg co try ser); 

. Giay to chimg minh da cham dirt hanh nghe doi vai nguiri dang hanh 
nghe luat su, dau gia, thira phat lai hoac cong viec Ichac thuemg xuyen. 

+ Van ban thoa thuan ve viec cham dirt to each thanh vien hop danh cua 
cong chimg vien; 

+ Van ban thanh 19 hop ding lao Ong ven cong chimg vien lam viec theo 
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the dO hop dOng; 

+ Giay to chUng minh cong chi:mg vien dm Van phong cong cluing N chat 
hoac N TOa an tuyen ba la da chat. 

* Trong truemg hop thay dot Trteong Van phong cong chieng: Giay to 
cluing mirth cong chimg vien du kien là Truong Van phong da hanh ngh8 cOng 
chUng to 02 nam tna 

* Trong truong hop thay dai try set: Giay to chUng minh ve tru so trong 
truong hop thay dei try so. dm Van phong cong chimg; truong hop thay doi tru so 
Van phong ding chting sang dia ban cap huyen khac thi phai co van ban chap 
thuan cua UBND tinh theo quy dinh tai khoan 1 Dieu 24 dm Luat cong chimg. 

SO Itryng he, scr: 01 bi5 
Thai han giai quyet: Trong thai han 07 ngay lam viec ke to ngdy nhan du ho so 

Del fining that hien thii tut hanh chinh: Van phong cong chimg 
Co' quan cif) thAm quyen quyet dinh: So. Tu phap 
Co quan that hien thti tuc hanh chinh: So Tu pith!) 
Ket qua thtyc hien thii,  tut hanh chinh: Giay ding Icy hoat dOng Van ph6ng cong chimg dugc thay doi, giay ding k9 hoat dOng Van phong cong chimg 

dugc cap Iai hoac van ban tix choi cap lai giay Tang ky boat dOng cua Van phong 
cong chi:mg 

Le phi: Le phi cap lai giay (tang Icy hoat Ong Van phong dog chi:mg: 
500.000 dong/giay 	vol truing hop cap lgz) 

Truldeng hop ghi nhan nOi dung thay dal itao giciy clang 195 hoat &Ong cu: khong thu le phi.  

Yen au, dieu kien that hien thii tvc hanh chinh: Kh8ng quy dinh 
Ten matt dun, matt tot khai: 
- Giay de nghi thay dai not dung 'Tang Icy hoat dOng cua Van ph6ng cong 

chUng theo Mau TP-CC-10 ban hanh kern theo Thong tu s8 06/2015/TT-BTP; 
- GM),  de nghi ding Icy hanh nghe Ara cap The cho cong thong vien 
Can cti. phip IY: 

- Luat cong chimg s8 53/2014/QH13 ngay 20 thing 6 nam 2014; 
- Thong tu so 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 nam 2015 oda BO Tu phap 

quy dinh chi tiet va huang din thi hanh mot so diau cua Luat cong thong; 

- Thong tu so 54/2015/TT-BTC ngay 21 thing 4 nam 2015 dm B6 Tai chinh 
quy dinh thu phi sat hach bo nhiem Gong chi:mg vien; le phi cap the cong chung 
vien, cap giay ding ky hoat dOng Van ph6ng cOng chimg. 
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TP-CC-10 
(Ban hanh kem !Ilea Thong to so 06/2015/7T-BTP) 

LONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
DOc lap - Tiy do - Hph phtic 

GIAY DE NGHI THAY DOI NO DUNG BANG KY HOAT BONG 
CUA VAN PHONG CONG CHUNG 

Kinh 	So Tu phap tinh (thanh ph6) 	  

1. Ten Van phong cong chimg (ghi bang chit in hoa): 	  

2. Dia chi tru sec 	  

Dien thoai: 	  Fax (neu co): 	Email (neu co): 	 

3. Giay clang ky hoat do, ng so: 	 Ngay cap 	/ 	/  

4. Truong Van phOng ding chimg: 

H9 va ten: 	  

Noi clang kY h6 Ichau thuang tru• 	 

Chi) & hien nay: 

De nghi thay dai not dung dang ky hoat d6ng dm Van phOng cong chirng nhu sau 

(1): 

Tinh (thanh phd)...., ngity 	thong 	nem 

Truitng Van phong 
(k$, ghi r& ho, ten viz (long dau) 

Chet thich: 
(1) Ghi met hoac nhieu nOi dung de nghi thay dai theo quy dinh tai Ichoan 3 Dieu 23 cilia Luat 

cong chimg 
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TP-CC-06 
(Ban hOnh kem then Thong ter so 06/2015/TT-BTP) 

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
Doc lap - Tty do - Hanh phtic 

GIAY DE NGHI BANG KY HANH NGHE 

VA CAP THE CONG CHU'NG VIEN 

Kinh 	Tu phap tinh (thanh ph8) 	  

Ten CO chic hanh nghe cong Chung 	  
Dia chi trir 

De nghi Sa Ttr phap cling Icy hanh nghe va cap The ding chUng vien cho cac 
cong chi:mg vien sau clay: 

STT Ho va ten Nati cu• fro 

1 

2 

3 

... 

Tinh (thanh 	ngay 	thing 	nam 
Truirng Pining cong chting/Truirng Van phong cong 

(ky, ghi r5 hp ten va &Song dr u) 
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21. Cham dirt twat Ong Van phOng cong chirng (trtrerng hqp by cham dirt) 

Trinh tkr thiyc hien: 
- Van phong cong chirng phai c6 bao cao bang van ban gin So.  Tu phap nai 

da dang ky hog clOng cham nhat la 30 ngay truck thai diem du kien cham dirt 

boat Ong; 
Van phOng cong chimg nOp ha' so true tiep tai BO phan tiep nhan va tra ket 

qua,  ctla 	Tu phap (ilia chi: so 09 T8n Dirc Thang, phuemg 	thanh pho 

Hue) tir thir hai den thin sau va buoi sang thu bay (buoi sang tir 07 gi& 30 phitt 
den 11 gia 30 phitt, buoi chieu tir 14 Oa den 17 gio) hoac gui qua he thong btru 

chinh. 

- Trutcytheri diem cham dirt boat do, 	Van phong cong chimg c6 nghia vu 

nOp 	thue con no, thanh toan cac khoan ng khac, lam xong thu tuc cham dirt 
hop &Ong lao dOng da ky voi ding chimg vien, nhan vien ciia to chirc minh, thuc 
hien cac yeu cau cong chimg da tiep nhan. Truang hop khong the thuc hien xong 
cac y8u cau cong chimg da tiep nhan thi phai th6a thuan vai nguai yeu cau cong 
chirng ye viec thuc hien cac you cau do; 

- Van phong ding chimg co nghia vu dang bao trung uang hoac ebao dia 

phuong nai da dang ky hoat dOng trong ba so lien tiep ve thai diem du kien cham 

dirt boat dOng; 
- SO' Tu phap c6 tech nhiem thu hai,giay dang 	boat &Ong cila Van 

phOng cong chimg, bao cao UBND tinh thu h8i quyet dinh cho phep thanh lap va 
th6ng bao bang van ban ye viec cham dirt boat dOng &la Van phong cong chimg 
\Teri cac co quan quy dinh tai Dieu 25 oh Luat cong chimg. 

Cach thtic thyt hien: NOp ha so true tiep tai BO phan tier) nhan va tra ket 
qua cna. So Tu phap hoac giri qua he thong buu chinh. 

Thanh phan ha scr: Bao cao dm Van phi:mg ding chirng giri So Tu phap 
ve viec cham dirt boat dOng. 

SO Wang hO scr: 01 b0 

Thai han giai quyet: Khong quy dinh 
DOi ttrimg thkrc hien thil tic hint' chinh: Van phong cong chimg 

Ca quan co tham quyen quyet dint': So Tu phap 

Co quan thkrc hien thii tyc hinh chinh: So Tu phap 
Ket qua thkrc hien thii tic hanh chinh: Van ban thu hai giay dang ky 

boat dOng va van ban thong bao ve viec cham dirt boat dOng dm Van phong cong 

chirng 
Le phi: Khong quy dinh 
Yeu an, dieu kien thirc hien thit tyc hanh chinh: KhOng quy dinh 

Ten mirth don, mitt to khai: 'Chong quy dinh 
Can cir phi') 1Y: Luat cong chimg so 53/2014/QH13 ngly 20 thang 6 nam 

2014. 
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22. Hop nhAt Van phong cong chting 

Trinh ty. thtyc hien: 

- Mai Van phOng ding chimg cu mat cong chimg vien hop danh lam dai 
dien de kY kEt hap dang hop nhat; 

- Cac Van phong ding chi:mg hop nhat nap ho sa trgc tiktai BQ phan tiEp 
nhan va tra ket qua dm Sa Tu phap (dia chi: so 09 Ton Dirc Thang, ,phuong Phil 
Hai, thanh pho Hue) thu hai den thir sau buoi sangthu bay (buoi sang tir 07 
gia 30 phut den 11 gib. 30 phin, bad chieu tir 14 gi6 den 17 gib.) hoac giri qua he 
thOng buu chinh. 

- Trong thai han 20 ngdy, ke tir ngay nhan di ha so hop le, So.  Tu phap lay 
kien ctia Hai cong chimg vien (a nhang nai da thanh lap), trinh UBND tinh; 

- Trong thai han 15 ngay, ke tir ngay nhan dugc de nghi cua Ser Tu phap, 
UBND tinh xem,  xet, quyet dinh cho phep hop nhat Van phong ding chung;
truang hop tir choi phai th6ng bao bang van ban va neu 1-6 1y do. 

Cach thfrc thtyc hien: Nap ha so trim tip tai BA phan tiep nhan va tra kEt 
qua dm So.  Tu phap hoac gun qua N thong buu chink. 

Thanh phAn ht, so': 

- Hop dong hop nhat Van phOng cong chimg, trong do co cac nai dung chi 
yen sau: Ten, dia chi tru sa cua cac Van phong cong chimg dugc hop nhat; ten, 
dia chi tru sa cga Van phong ding chUng hop nhat; thai gian thgc hien hop nhat; 
phuang an chuyen tai san cua cac Van phong clang chimg dugc hop nhat sang 
Van phong cong chung hgp nhat; phuang an sir dung lao dang dm Van phong 
ding chimg hap nhat; viec kE thga man ba quyen, nghia vg va lgi ich hop phap 
cga cac Van ph6ng cong chimg dugc hop nhat va cac nal dung khac co lien quan; 

- Ke khai thue, bao cao tai chink trong 03 (ba) nam gan nhat da dugc kiem 
toan ctia cac Van phong cong chimg dugc hop that tinh den ngay de nghi hop 
nhat; 

- Bien ban kiem Ice cac ha sa cong ching va Nen ban kiEm ke tai san hien 
co cua cac Van phOng Gong chimg dugc hap nhat; 

- the 
sach cac cong chimg vien hap danh va cong chung vien lam viec 

theo che da hop (tong tai cac Van ph6ng cong thong dugc hop nhat; 

- Quyet dinh cho phep thanh lap va giay dang ky hoat Ong dm cac Van 
ph6ng cong chung dugc hap nhat. 

SA Jung hA so.: 01 ba 

Thiri hart giii quyh: 

- Sa Tu phap: Trong thai han 20 ngay, ke tir ngdy nhan du ho so hap le; 

- UBND tinh: Trong theyi han 15 ngay, ke tir ngay nhan dugc d4' nghi cua Ser Tu phap. 
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Boi ttrcing Hwy hien thil tyc hanh chinh: Van phong cong chUng 

quan có tharn quyen quyet dinh: UBND tinh 

Co' quan thin hien thu tqc hanh chinh: So Tu phap, UBND tinh 

Ket qua thkec hien thil tkic hanh chinh: Quyet dinh cho phep hop nhat 
Van phong cong chUng theo Mau TP-CC-15 ban hanh kern theo Thong tu so 
06/2015/TT-BTP hoac van ban tir ch6i cho phep hop nhat Van phong cong chimg 

Le phi: 1Chong quy dinh 

Yeu au, dieu kien thy'c hien thii tvc hanh chinh: Cac Van phOng cong 

chung hgp nhat phai co try sec trong clang mot tinh, thanh pho true thu6c trung 

uo-ng 

Ten mall don, man khai: Khong quy dinh 

Can a phiplY: 
- Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13 ngay 20 thing 6 nam 2014; 

- Nghi dinh so 29/2015/ND-CP ngay 15 thing 03 nam 2015 cna Chinh pha 
quy dinh chi tiet va huang dan thi hanh mot so dieu cua Luat cong chi ng; 

- Th8ng tu s8 06/2015/TT-BTP ngay 15 thing 6 nam 2015 cna 13(;) Tu phap 

quy dinh chi tiet va huong dan thi hanh mgt so dieu cua Luat cong chimg. 

- ThOng to so 54/2015/TT-BTC ngay 21 thing 4 nam 2015 dm Bo Tai 
chinh quy Binh thu phi sat hach 136 nhiem cong chimg vien; re phi cap the cong 
chung vien, cap giay clang kY hoat Ong Van ph6ng cong chimg. 
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23. Ding 147 boat dOng Van phong cong chiing hop nhat 

Trinh ty.thyt hien: 

- Van phong cong chimg hop nhat nap,  h6 so true tiep tai 	phan tie') 
nhan va tra ket qua dm So.  Tu phap (dia chi: so 09 Ton Dirc Thang,.phuong Ph6 

thanh ph6 Hue) to thu hai den .thir sau va bu6i sang thd bay (buoi sang tir 07 
gig 30 phut den 11 gig 30 phut, buoi chieu tit 14 gig den 17 gig) hoac gui qua he 
thong bun chinh. 

- Trong thai han 10 ngay lam viec, ke to ngay nhan di) ha so Bang k9 boat 
Bang, So.  Tu phap xem xet, cap giay Bang k9 boat Ong cda Van phong cong 
chimg hop nhat, clang tiled that hien viec x6a ten cac Van phong cong Chung 
dugc hop nhat kh6i danh sach Bang k9 boat dang. 

Cach that thyt hien: Nap ha sa true tiep tai BO phan tiep nhan va tra ket 
qua dm Set Tu phap hoac girl qua he thong buil chinh. 

Thanh phin ha so': 

- Dan clang k9 clang k9 hoat dang Van ph6ng cong chimg theo Mau TP-
CC-09 ban hanh kern theo Thong tu so 06/2015/TT-BTP; 

- Quyet dinh cho phep hop that Van phong cong chting; 
- Giay to chirng minh ve tru sa ciia. Van phong cong chung; 

- Giay clang k9 hanh nghe cua cac cong chimg vien. 

SO Itrylig ha so': 01 ba 

Tiled han giii quyet: Trong Mei han 10 ngay lam viec, ke tir ngay nhan dti 
h6 so 

Dot i twang thyt hien thu tyc hanh chinh: Van phong cong chung 

Ca quan có tham quyen quyet dinh: Sa Tu phi) 

Co' quan thyt hien thii tyc hanh chinh: Sa Tu phap 

Ket qui thyt hien thil tyc hanh chinh: Giay clang ky hoat dang theo 
Mau TP-CC-18 ban hanh kern theo Thong tu so 06/2015/TT-BTP hoac van ban 
to choi cap giay clang k9 boat clang cila Van ph6ng ding chimg 

Le phi: Le phi cap giay clang k9 boat (ging Van phong clang chimg 
1.000.000 dang/giay (Theo quy dinh dm Thong tu so 54/2015/TT-BTC) 

Yeu au, dieu kien thyt hien the' tyc hanh chinh:,  Trong thai han 15 
ngay, ke tit ngay nhan ducc Quyet dinh cho pile]) hop that, Van phong cong 
chung hop that phai clang k9 boat clang tai Sa Tu prin.]) g dia phuong nai da ra 
Quyet dinh cho phep hop that 

Ten mail dot, mail to. khai: Dan clang k9 clang k9 boat dang Van phong 
ding chung theo Mau TP-CC-09 ban hanh kern theo Th6ng tu so 06/2015/TT-BTP 

Can c& phap 
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- Luat COng chimg so 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 nam 2014; 

- Nghi dinh so 29/2015/ND-CP ngly 15 thang 03 nam 2015 cUa Chinh pha 
quy dinh chi tiet va Sang dan thi hanh mot so diEu ciaa Luat cong chimg; 

- Thong to so 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 nam 2015 ciaa BO Tu phap 
quy dinh chi tiEt va huOng din thi hanh mot so diEu cua Luat ding chimg. 

- Thong to se; 54/2015/TT-BTC ngay 21 thang 4 nam 2015 cUa Bo Tai 
chinh quy dinh thu phi sat hach bo nhiEm ding chimg vien; le phi cap the cong 
chung vien, cap giay clang k9 boat clOng Van phong cong chimg. 
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TP-CC-09 
(Ban hank kern theo Thong to so 06/2015/TT-BTP) 

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
Hoc lap - Tkr do -14nh phtic 

DON BANG KY HOAT HONG VAN PHONG CONG CHUNG 
Kinn 	Ser Tu phap tinh (thanh phO) 	  

1. Ten Van phong ding chi:mg (ghi bang chic in hoa). 	  
2. Quyet dinh cho phep thank 14 Van phong cong chUng so: 	 
	 ngay  / /  

3. Dia chi tru set: 	  

Dien tho?i• 	Fax (nen co): 	Email (neu col): 	 
Website (neu có): 	  

4. Truang Van phong cong 

H9 va ten: 	 Nam, n&: 	  
Nai thug IcY hi) khAu thuang 

Cho & hien nay: 	  

5. Danh sach cong driving vien (bao gam ca Truong Van phong cong chime): 

STT H9 va ten Noi ur trti Cong chting vien hyp 
danh/Cong chfrng via lam 
viec theo che do hop deng 

1  

2 

• • 	• • 

Tinh (thanh pha ngay 	thOng 	nom 	 
Tru*ng Van pining 

(1g;, ghi rb" 129 ten va clang dau) 
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24. Sap nh4p Van phong &Ong chang 

Trinh tkr thtyc 

Mt  61 yan phong cong chiing cu mot ding chimg vien hop danh lam dai 

dien de k9 ket hop dong sap nhap; 
- Cac Van phong ding chimg sap nhap nOp ho so truc tiep tai BO phan tiep 

	

nhan va tra ket qua cila 	Tu phap (dia chi: so 09 T8n Dim Thang, phtrang Phu 

H6i, thanh pho Hue) to thir hai den thir sau va buOi sang thir bay (bu8i sang to 07 
gia 30 phut den 11 gia 30 phut, buoi chieu tir 14 gier den 17 gia) hoac giri qua he 

thong bun chinh; 
- Trong thai han 20 ngay, ke tir ngdy nhan du hO so hop le, So: Tu phap lay 

kien Cita HOi cong chimg vien nhimg not da thanh lap), trinh UBND tinh; 

- Trong thai han 15 ngay, ke to ngay nhan dugc de nghi cua Sat Tu phap, 

UBND tinh xem,  xet, quyet dinh cho phep sap nhap Van phOng cong chimg; 
truang hop tir ch8i phai th8ng bao bang van ban Ara neu r8 19 do. 

	

Cach thtic thtrc 	NOp hO so tnrc tiep tai BO phan tiep nhan va tra ket 
qua dm So Tu phap hoac pin qua he thong buu chinh. 

Thinh phAn ht 
- Hop dOng sap nhap Van ph6ng cong thing, trong do co cac not dung chit 

yeu sau: Ten, dia chi try ser cila cac Van phong cong chimg bi sap nhap; ten, dia 
chi try so: dm Van phong cong chi:mg nhan sap nhap; then gian thut hien sap 
nhap; phuong an chuyen tai san cua cac Van phong cong chimg bi sap nhap sang 
Van phong cong Chung nhan sap nhap; phuong an sir dung lao &Ong cua Van 
phong cong chimg nhan sap nhap; viec ke thira wan hi) quyen, nghia vu vi lgi ich 
hop phap Cita cac Van phong cong chimg bi sap nhap va cac not dung 'chic c6 

lien quan; 

- Ke khai thue, bao cao tai chinh trong 03 (ba) nam gan nhat da dugc kiem 
toan cua cat Van phong cong chimg tinh den ngay de nghi sap nhap; 

- Bien ban kiem ke ho so cong Chung va bran ban kiem ke tai san hien co 
cua cac Van phong cong cluing; 

- Danh sach cac cong chimg vien hgp danh va cong chimg vien lam viec 
theo the do hgp dong tai cac Van phong cong cluing; 

- Quyet Binh cho phop thanh lap va giay clang k9 boat dOng cila cat Van 

phong acing chimg. 

So luvng 1115 so': 01 1)(5 

Thin han giai quyet: 

- So Tu phap: Trong thai han 20 ngay, ke tir ngdy nhan du hO so hgp le; 

- UBND tinh: Trong thai han 15 ngay, Ice tir ngay nhan dugc de nghi cua 

Tu phap. 
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• 

DOi tuvng thirc hien thit tuc hanh chinh: Van phong cong chUng 

Co• quan co thAm quyen quyet dinh: UBND tinh 

Co' quan thuc hien thti tuc birth chinh: So.) Tu phap, UBND tinh 

Ket qua thkrc hien thii tuc hanh chinh: Quyet dinh cho phep sap nhap 
Van phong cong chi:mg theo Mau TP-CC-16 ban hanh kern theo Th8ng to so 
06/2015/TT-BIT hoac van ban fir chai cho phep sap nhap Van phong cong chimg 

Le phi: Khong quy dinh 

Yeu au, dieu kien thtrc hien thu tuc hanh chinh: Van phOng cong 
chUng bi sap nhap phai có tru so trong cling mot tinh, thanh pho nvc thu6c trung 
ucmg vOi Van phong ding chang nhan sap nhap 

Ten mau plan, mLu toe khai: Khong quy dinh 

Can co. phip ly: 

- Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13 ngay 20 thong 6 nom 2014; 

- Nghi dinh so 29/2015/ND-CP ngay 15 thong 03 nom 2015 cua Chinh pha 
quy dinh chi tiet va huerng don thi hanh mot so dieu cna. Luat cong chi:mg; 

- Th6ng to so 06/2015/TT-BTP ngay 15 thong 6 nom 2015 cfra B6 Tu phap 
quy dinh chi tiet ILA huOng don thi hanh mot s6 dieu cna Luat ding chirng. 
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25. Thay doi not dung clang ky hoat dang cita Van phong cong chang 

nhan sap nhap 

Trinh tir thirc hien: 
- Van phong cong chUng nhan sap nhap nap ha so true tiep tai BO phan 

tiep nhan \id tra ket qua,ctia 	Tu phap (dia chi: so 09 T6n 	Thang, phuOng 

PhO Hai, thanh phO Hue) dr thu hai den thir sau vi buoi sang thd bay (buoi sing 

tir 07 gi&, 30 phut den 11 giO 30 phut, buoi chieu tir 14 gib. den 17 gib.) hoac gin 

qua he thong buu chinh. 
- Trong thai han 07 ngay lam viec, Ice tir ngay nhan do ha so, So.  Tu phap 

xem xet, thay cloi nai dung clang Icy hoat dang cna Van phong cong thing nhan 

sap nhap. 
Cach that thirc hien: Nap ha so truc tiep tai Bo phan tiep nhan vi tra ket 

qua Gila So Tu phap hoac gui qua he th6ng buu chinh. 

Thanh pilau ho so': 
- Giay de nghi thay doi not dung dang 14 hoat dang dm Van phong cong 

thing theo Mau TP-CC-10 ban hanh kern theo Thong to s6 06/2015/TT-BTP; 

- Quyet dinh cho pile!) sap nhap Van phong cOng thing; 

- Giay to chin-1g mirth ve tru sO cila Van phong cOng chUng nhan sip nhap; 

- Giay dang ky hanh nghe cua cac cong chung vien dang hanh nghe tai cac 
Van phong cong thing bi sip nhap. 

sa liryng ha so': 01 ba 
Thiri han giii quyet: Trong thai han 07 ngay lam viec, ke tir ngay nhan du 

h6 so 
Dal ttrytg thyt hien thii tyc hanh chinh: Van phOng ding chimg 

Ca quan có tharn quyen guy& dinh: Sa Tu phap 

Co.  quan thirc hien thii tyc hanh chinh: So Tu phap 

Ket qua thyt hien thu tyc hanh chinh: Giay clang k9 hoat clang cila Van 
ph6ng cOng chUng nhan sip nhap da ducc thay doi 

Le phi: Le phi cap lai giay ding 14 hoat Ong Van phOng cong 
500.000 clong/giay , voi n-werng hop cap 1,20 

Tricimg hop ghi nhOn n'Oi dung thay doi vao giay clang ky hoat clOng 

khong thu 1" 
Yeu au, dieu kien thyt hien thil tyc hanh chinh: 

Trong thai han 15 ngdy, ke to ngdy nhan dugc Quyet dinh cho phep sap 
nhap, Van phong cong chime, nhan sip nhap phai thtrc hien thay doi not dung 
Bang k9 hoat dang theo quy dinh tai Dieu 24 cua Luat cong chimg. 
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Ten mgu dot, nAu t& khai: Giay de nghi thay doi not dung slang ky hoat 
dOng dm Van phong cong chung theo Mau TP-CC-10 ban hank kern theo ThOng 
to so 06/2015/TT-BTP 

Can car phi') 1ST: 

- Luat Cong chang sO 53/2014/QH13 
- Nghi dinh so 29/2015/ND-CP ngay 

quy dinh chi tiat \id huong dan thi halal mot 

- Thong to sO 06/2015/TT-BTP ngay 
quy dinh chi fiat va huong dan thi hanh mot 

ngdy 20 thang 6 nam 2014; 

15 thang 03 nam 2015 cua Chinh pha 
sO diau cua Luat cong chang; 

15 thang 6 nam 2015 dm BO Tu phap 
sO diau caa Lu4t cong chang. 
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TP-CC-10 
(Ban hank kern theo Thong nr so 06/2015/TT-BTP) 

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
I* lap - Tu• do - 114nh pink 

GIAY DE NGLII TRAY DOI NOI DUNG BANG KY HOAT BONG 
CUA VAN PHONG CONG CHUNG 

Kinh giri: So.  Tu phap tinh (thanh ph8) 	  

1. Ten Van phong cong chung (ghi bang chic in hoa): 	  

2. Dia chi try so.: 

Dien thoai: 	 Fax (neu co): 	Email (neu co): 	 

3. Giay dang kY hoat d6ng s6: 	 Ngay cap 	/ 	/  

4. Truerng Van phong cong chimg: 

H9 va ten: 

Nai dang kY h6 khau thuerng tru• 	 

Ch6 a hien nay: 

De nghi thay dOi n6i dung dang ky boat dOng cna Van ph6ng cong chimg nhu sau 

(1): 

Tinh (thanh pha)...., ngay 	thcing 	nom 

Truing Van phong 

ghi h9, ten vd clang clay) 

Chit thich: 
(1) Ghi met hoac nhieu not dung de nghi thay doi theo quy dinh tai khoan 3 Dieu 23 cna Luat 

cong chimg 
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26. Chuyen nhuong Van phong cong chung 

Trinh tn• thlye hien: 

- Van phong cong chimg cc') nhu cau chuyen nhugng nap ho so tray tiep tai 
Bo phan tiep nhan va tra ket qua caa Sg Tu phap (dia chi: sa 09 Ton arc Thang, 
phuang Phu Hai, thanh pho Hue) tir thir hai den thd sau va buoi sang thir bay 
(bu6i sang to 07 gig 30 phut den 11 gig 30 phut, buoi chieu dr 14 gig den 17 gig) 
hoac gui qua he thong btru chinh. 

- Trong thin han 20 ngay, ke tir ngay nhan du ho so hap le, So.  Tu phap lay 
lcien caa Hai cong chUng vien nhung not thanh lop), trinh UBND tinh; 

- Trong thoi han 15 ngay, ke ngay nhan dirge,  van ban de nghi caa Tu 
phap, UBND tinh xem xet, quyet dinh cho phep chuyen nhugng Van phong cong 
chimg; truong hop to choi phai thong ban bang van ban, n6u ro 11 do. 

Cach they thyt hien: Nap ho sa tray tiep tai Bo phan tiep nhan va tra ket 
qua cila So.  Tu phap hoac gni qua he th6ng buu chinh. 

Thanh phan 114 so': 

- Hop &Ong chuyen nhugng Van phong cong Chung, trong 46 co nai dung 
cha yeu sau: Ten, dia chi tru sec danh sach ding chung vien hop danh cua Van 
phong ding chUng dugc chuyen nhugng; ten, s6 Quyet dinh b6 nhiem cOng 
chimg vien cua cac ding chimg vien than chuyen nhuong; gia chuyen nhugng, 
viec thanh town tien va ban giao Van ph6ng Gong chUng dugc chuyen nhucmg; 
quyen, nghia vu caa cac ben va cac nai dung khac c6 lien quan; 

Hop clang chuyen nhugng Van ph6ng ding chimg phai c6 chu kY caa cong 
chimg vien hop danh dai dien cho cac cong chimg vien hop danh caa Van phong 
cOng chUng dugc chuyen nhuong, cac cong chimg vien nhan chuyen nhuong va 
phai dugc cong chUng; 

- Van ban cam ket caa cac ding chimg vien nhan chuyen nhugng ve viec 
ke this toan ba quyen, nghia vu, tiep nhan town b0 you cau ding chUng dang thuc 
hien va ho so dang dugc luu trir tai Van phong ding chimg dugc chuyen nhuong; 

- Bien ban kiem ke ha so cong chung dm Van phong cong chtMg dugc 
chuyen nhugng; 

- Ban sao Quyet dinh bo nhiem ding chung vien cua cac cong chung vien 
nhan chuyen nhuong; giOy tg chimg mirth da hanh nghe cong chung to 02 nam 
trig len cloi voi cong chung vien nhan chuyen nhuong du 'den la Tnrong Van 
phong cong chimg; 

- Quyet dinh cho phep thanh lap va giay dang ky hoat clang dm Van phong 
cong chimg dugc chuyen nhugng; 

- KO khai thue, bao cao tai chinh trong 03 (ba) narn gan nhat da dugc kiem 
town dm Van phong cong chimg dugc chuyen nhuong. 

S6 Itnyng ha scr: 01 ba 

Thin han giii quyet: 
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- Sa Tu phap: Trong thei han 20 ngay, ke to ngay nhan du ha so hop le; 

- UBND tinh: Trong theri hp 15 ngdy, ka tir ngay nhan du'gc de' nghi ci.1 a 

Sex Tu phap. 
poi ttrkrng awe hien thit tyc hanh chinh: Van phong cong chUng 

Co' quan có tham quyen quyet dinh: UBND tinh 

CO' quan thyt hien thil tyc hanh chinh: So' Tu phap, UBND tinh 

Kel qua thkrc hien thii tyc hanh chinh: Quyet dinh cho phep chuyen 
nhugng Van phong cong chUng theo Mau TP-CC-17 ban hanh kern theo Thong 
tu s8 06/2015/TT-BTP hoac van ban tir choi cho phep chuyan nhugng Van phong 

cong chi ng 

Le phi: Khong quy dinh 

You du, dieu kien thtyc hien thii We hanh chinh: }Chong quy dinh 

Ten man don, matt ter khai: Khong quy dinh 

Can cu' phip 
- Lust C6ng chang se 53/2014/QH13 ngay 20 thing 6 nam 2014; 

- Nghi dinh se 29/2015/ND-CP ngay 15 thing 03 nam 2015 Pa. Chinh phi; 
quy dinh chi tiet va huong dan thi hanh met s6 diau cua Luat cong chimg; 

- Th6ng tu sa 06/2015/TT-BTP ngay 15 thing 6 nam 2015 dm BO Tu phap 
quy dinh chi ti'et va huang clan thi hanh met s6 diau cda Luat cong chimg. 
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27. Thay doi not dung 'Tang Icy hoat &sing aa Van phong cong chting 
dugc chuyen nhirtrng 

Trinh to thtyc hien: 

- Van phong cong chUng dugc chuyan nhucrng nOp ha so zit tiap tai,  BO 
phan tie') nhan va tra kat qua cna 	Tu phap (dia chi: so 09 Ton Due Thang, 
phuang Phu HOi, thanh pho Hue) tir thd hai den thd sau va buoi sang thu bay 
(buai sang tir 07 gia 30 phut den 11 Oa 30 phut, buai chiau tir 14 Oa den 17 gio) 
hoac gfri qua he thong buu chinh. 

- Trong thoi han 07 ngdy lam viec, ka tir ngay nhan du ha so, SO.  Tu phap 
xem xet cap lai Giay dang k9 hoat &Ong oda Van phong cong chUng. 

Cach thirc thtrc hien: Nap ha so truc Yap tai BO phan tiap nhan va tra kat 
qua ciaa So: Tu phap hoac giri qua he thong buu chinh. 

Thanh phan hit so': 

- Giay de nghi thay dal not dung dung ky hoat Ong dn. Van phOng cong 
chi:mg theo Man TP-CC-10 ban hanh kern theo Thong to so 06/2015/TT-BTP; 

- Quyat dinh cho phep chuyan nhugng Van phong ding chUng; 

- Giay to: chimg minh ve try so: ciia Van phong tong chimg dugc chuyan 
nhugng; 

- Giay &kg ky hanh ngha cua cac cong chimg vien. 

So luvng hO so: 01 bO 

Thai han giai quyet: Trong thai han 07 ngay lam viec, ka tiz ngay nhan du 
ha so 

Del ttrcyng thyt hien thu tic hanh chinh: Van phong cong chUng 

Cor .quan có tham quyen quyet dinh: So' Tu phap 

Co quan thtyc hien thu tic hanh chinh: So Tu phap 

Ket qua thtrc hien thti tut berth chinh: Giay clang kY hoat dOng ctia Van 
phong cong chimg dugc chuyan nhugng da dirge cap lai theo Mau TP-CC-18 ban 
hanh kern theo Thong to so 06/2015/TT-BTP 

Le phi: Le phi cap lai giay dung ky hoat clang Van phong cong chUng 
500.000 dang/giay (Theo quy dinh dm Thong to so 54/2015/TT-BTC) 

Yeu au, dieu kien thyt hien thu tut hanh chinh: Vic thay dai try so: 
cna Van phong cong chUng sang huyen, quan, thi xa, thanh pho kit trong pham 
vi tinh, thanh pho true thuac trung ucmg not da ra quyet dinh cho phep thank lap 
phai dugc LTBND tinh xem xet, quyet dinh va phali phi hgp veci Quy hoach tong 
the phut trian to chic hanh ngha cong chang 
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Ten matt dot, mail to' khai: GiaycI8 nghi thay d6i n6i dung clang kY hog 
d6ng dm Van ph6ng cong chimg theo Mau TP-CC-10 ban hanh kern theo ThOng 

tu s6 06/2015/TT-BTP 

Can et? phi") 157: 

- Luat Cong cluing so 53/2014/QH13 ngay 20 thong 6 nom 2014; 

- Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15 thong 03 nom 2015 cda Chinh phO 
quy dinh chi tier va &rang don thi hanh mot s6 dieu cua Luat cong chung; 

- Th6ng tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15 thong 6 nom 2015 ctia B6 Tu phap 
quy dinh chi tiet va hu&ng dan thi hanh mot s6 di8u cua Luat cong chirng. 

- Thong tu se) 54/2015/TT-BTC ngay 21 thong 4 nom 2015 ctia 136 Tai chinh 
quy dinh thu phi sat hach 1)6 nhi'em ding chimg vien; le phi cap the ding chung 

vi8n, cap giay clang kY hoat Ong Van phong ding chimg. 
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TP-CC-10 
(Ban hanh kern theo Thong to so 06/2015/77-BTP) 

LONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
DOc lap - Ty. do - Hanh phtic 

GIAY DE NGHI TRAY DOI NOI DUNG BANG Kt HOST BONG CUA 
VAN PHONG CONG CHUNG 

Kinh 	So Tu phap tinh (thanh ph6) 	  

1. Ten Van phong cong chung (ghi bang chin in hoc): 	  

2. Dia chi try sac 	  

Dien thoai: 	  Fax (neu cep): 	 Email (neu co): 	 

3. GiA'y clang ky hoat d6ng s6: 	 Ngdy cap 	/ 	/  

4. Truong Van phong cong cluing: 

Ho ya ten: 	  

Nai cling lc-Y 116 khAu thu&ng 	  

ChE 6 hien nay: 	  

De nghi thay d6i nOi dung clang ky hog d6ng et) a Van phong cong chimg nhu sau 
(1): 

Tinh (thank 	ngby 	thong 	;lam 
Tniong Van phong 

(1c1), ghi r5 kb, ten vb clang dau) 

Chfi thick: 

(1) Ghi mot hoac nhiau nSi dung de nghi thay dai theo quy dinh tai khoan 3 Dieu 23 oh Lust 
cong chimg 
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28. Chuyen doi Van phong cong chting do mot ding chting vien thanh1Qp 

Trinh to thtrc hiQn: 

- Van phong cong chimg chuyen doi nOp ho sa truc tiep tai BO phan ti8p 
nhan va tra ket qua ctia So Tu phap (dia chi: so 09 Ton Dire Thang, phdang Phd 
HOi, thanh pho Hue) to thd hai den thd sau va buoi sang thin bay (buoi sang to 07 
gi& 30 plait den 11 gi& 30 phut, buoi chieu to 14 gi& den 17 gi&) hoac gdi qua h8 
thOng buu chinh. 

- Trong thoi han 07 ngdy lam vi8c,, 	ngay nhan clir,h6 sa hop 18, So' Tu 
phap trinh UBND tinh de nghi chuyen doi; trulang hop tit choi thi phai th6ng ben 
bang van ban va neu ro ly do; 

- Trong theri han 07 ngay 1am vi8c, k8 tir ngay nhan,  dugc d8 nghi 	Sa

Tu, 	UBND tinh xem xet, quyet dinh cho phep chuyen 'MTh tnrerng hop to 
choi thi phai thong bao bang van ban va neu ro lY do. 

Cach that thyt hiQn: NOp ha sa truc tip tai BO phan tip nhan va tra k8t 
qua cda SO Tu phap hoac gin qua h8 thong buu chinh. 

Thinh phan ho so': 

- Giay de nghi chuyen doi Van phong ding chung theo Mau TP-CC-11 ban 
hanh kern theo Th6ng tu so 06/2015/TT-BTP; 

- Bao cao tinh hinh tai chinh, to chirc, hoat dOng,,  ha so ding chdng hi8n 
dang hru lit tai Van ph6ng dog chimg de nghi chuyen doi; 

- Quyet dinh bO nhi8m ding chung vien cna cong chimg vien hop danh elm 
Van phOng cong chimg de nghi chuy8n doi (ban sao co chung thdc hoac ban city]) 
kern theo ban chinh de doi chieu). 

S6 luvng h6 so': 01 1)8 

Thai han giii quyet: 

- Sa Tu phap: Trong the" han 07 ngay lam vi8c, Ice tir ngay nhan du ho so 
hop 18; 

- UBND tinh: Trong thei han 07 ngay lam vie‘c, ke tir ngay nhan duce dE 
nghi cua Sa Tu phap. 

D61 tukeng thyt hiQn thit tut hanh chinh: Van phong cong chimg 

Co quan co tham quyen quyet dinh: UBND tinh 

Cu quan thtyc hiQn dui tyc hanh chinh: Sa Tu phap, UBND tinh 

Wet qua thyt hiQn thu tyc hanh chinh: Quyet dinh cho phep chuy8n dOi 
Van phong cong chimg do mot cong chimg vien tharth lap theo Mau TP-CC-14 
ban hanh ,kem theo ThOng tu so 06/2015/TT-BTP hoac van ban tochOi cho phep 
chuyen doi 

14 phi: Khong co 
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Yeti au, dieu kien thr hien tha tuc hanh chinh: Van phong cong 
chi ng do met ding chirng vien thanh lap 

Ten mail dun, mail 	khai: Giay de nghi chuyen dei Van ph6ng cong 
chi:mg theo ML TP-CC-11 ban hanh kern theo Thong to so 06/2015/TT-BTP 

Can cti phip 

- Luat COng chimg s6 53/2014/QH13 ngay 20 thong 6 nam 2014; 

- Thong to so 06/2015/TT-BTP ngay 15 thong 6 nam 2015 clia Be Dr phap 
quy dinh chi tiet va huemg don thi hanh mot se dieu cda Luat cong chimg. 
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TP-CC-11 
(Ban hanh kern theo Th6ng nt sa 06/2015/TT-DTP) 

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIVI' NAM 
DO'c lap - Ty. do - Hanh phtie 

GIAY DE NGHI CHUYEN DOI VAN PHONG CONG CHUNG 

Kinh giri: tiy ban nhan dan tinh (thanh ph6) 	  

Ten Van phong cong chimg (ghi bang chit in hoa): 	  

Dia chi tru 

Quyet dinh cho phep thanh lap s6: 	 ngay 	  

Giay (tang k9 hoat d6ng s6: 	  ngay 	  

H9 va ten Truang Van phong &Ong el-lung: 	  

De nghi dugc chuyen dai thanh Van phong ding chUng &Tore to chile va hoat 
d(ing theo loci hinh Gong ty hop danh ;Lai cac nOi dung sau day: 

1. Ten Van phong &Ong chimg chuyen dei (ghi bang chi?' in hoa): 	  

2. Dia chi try sa: 	  

Dien thoai: 	  Fax. 	  

Email (neu co). 	 Website (neu co). 	  

3. Hg va ten Truerng Van phong cling chimg: 	  

Nai dang k9 116 khau thuang 

Ch6 & hien nay: 	  

4. Danh sach cong chimg vien (bao g6m ea Tnremg Van ph6ng cong chtmg): 

STT Hg va ten Nol etr fro 

1 
2 

Tinh (thanh 	ngay 	thcing 	nam 	 
Tru*ng Van 'thong cong chfrng 

ghi ro h9 ten va clang dau) 
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29. Ding kY hoat dQng Van phOng tong chting chuyen dOi tir Van 
plying cling cluing do mot cling ching vien thanh IQp 

Trinh tkrthkrc hiQn: 

- Van ph6ng cong chimg chuyen doi nap ha so true tiep tai BQ phan tiep 
nhan va tra kat qua cila So Tu phap (dia chi: so 09 Ton Dire Thang,,phtrang Phu 
HOi, thanh pho Hue) tir thu hai den trill. sau va buoi sang thU bay (buoi sang tir 07 
gra 30 phtit den 11 gra 30 phut, buoi chieu tir 14 gra den 17 gia) hoac gar qua he 
thong bin chinh. 

-, Trong thai han 07 ngay lam viec, tir ngay nhan do 	sa hop 	So.  Tu 
phap cap gray clang ky hoat thing cho Van ph6ng dog chi:mg; tnrang hap tir chor 
thi phai thong bao bang van ban va nett ra 19 do. 

Cach that thyt hiQn: Nip ha sa trot tiep  tai BO phan tiep nhan va tra kat 
qua cila Tu phap hoac gni qua he thong btru chinh. 

Thanh phan ho so': 

- Don clang k9 hoat dOng theo Mau TP-CC-09 ban hanh kern theo Thong tu 
so 06/2015/TT-BTP; 

- Quyet dinh cho phap chuyen dal Van phong Gong chirng (ban sao co 
chimg thuc hoac ban clwp kern theo ban chinh de dor chieu); 

- Gray to chimg minh ve tin so mai dm Van ph6ng cling chung chuyen dai 
trong twang hop Van phong cling chUng thay Tar tru sec'. 

S6 Itroing ha so.: 01138 

Thin han giai quyet: Trong then han 07 ngay lam viec, ke to ngay nhan du 
h8 sa hop le 

D6i ttrceng thyt hiQn tha tyc hanh chinh: Van phong cling chimg 

Ca quan có than' quy'an quyet dinh: 	Tu phap 

Ca quan thyt hiQn thu tyc hanh chinh: So. Tu phap 

Ket qua thkrc hiQn thu tyc hanh chinh: Gray !Tang k9 boat Ong Van 
phOng cling thing theo Mau TP-CC-18 hoac van ban thong bao viec tir chOr cap 
gray clang k9 boat dOng dm Van phong cong thing 

14 phi: Le,  phi cap gray cling k9 boat Ong Van ph6ng cling thing 
1.000.000 thing/gray (Theo quy dinh ctia Thong tu so 54/2015/TT-BTC) 

Yeu au, diau kiQn thyt hiQn thu tyc hanh chinh: Trong then han 07 
ngay lam viec, keltir nsay nhan dugc quyet dinh cho phap chuyen dor, Van phong 
cong thing chuy8n dor phi clang k9 boat dOng tai Sa Tu phap a dia phuang noi 
da ra guy& dinh cho phap chuyen doi 

Ten mat: dot, mLu to.  khai: Dan dang k9 hoat (tang theo Mau TP-CC-09 
ban hard} kern theo Thong tu so 06/2015/TT-BTP 

Can a phap ly: 
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- Luat ding chimg so 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 nam 2014; 

- Thong to so 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 nam 2015 cilia BO Tu phap 
quy dinh chi tiet va huang clan thi hanh mot so diet' cua Luat ding chimg; 

- Thong to so 54/2015/TT-BTC ngay 21 thang 4 nam 2015 cua BO Tel chinh 
quy dinh thu phi sat hach be) nhiem cong chung vien; 1e phi cap the cong clung 
vien, cap giay dang ky boat deng Van phong cong chimg. 
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TP-CC-09 
(Ban himh kem theo Thong nr so 06/2015/77-BTP) 

CONG HOA x A HO CHU NGHIA VIET NAM 
DOc Iap - Tv do - Horth phtic 

BON BANG KY HOLT HONG VAN PHONG CONG CHUNG 

Kinh 	Ser Tu phap tinh (thanh ph6) 	  

1. Ten Van phong cong chimg (ghi bang chit in hoc2)- 

2. Quyet dinh cho phep thank l'4p Van phong ding chimg so: 	 
	 ngdy  / /  

3. Dia chi try so•: 	  

Dien thoai• 	Fax (neu 06): 	Email (neu c6): 	 

Website (neu c6): 	  

4. Truang Van phong cong chimg: 

Hg va ten: 	 Nam, nit: 	  

Nai clang lc-Y h0 khAu thuang tn. 	  

Ch6 & hien nay: 	  

5. Danh sach cong chimg vien (bao g6m ca Truer/1g Van phong cong chimg): 

STT HQ va ten Noi cu. fro Cling chtin vien hop 
danh/Cting chting vien lam 
viec theo chi dO hop Tang 

1 
2 

• • • • 

Tinh (thanh 	ngezy 	thang 	nam 	 
Truing Van phong 

(kir), ghi r5 h9 ten vc'2 gong dciu) 

71 

  
 
 
 
 

         
 
 
 
 
     www.LuatVietnam.vn 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

          
     



30. Thanh lip Hai cong chting vien 

Trinh to thut hien: 

- Ban van ding thanh lap H6i cong chimg vien xay dung Da an thanh lap 
H6i cong chUng vien gdi So Tu phap them dinh; 

- Trong thai han 30 ngay, Ice tir ngay nhan dugc Da an thanh lap, H6i cong 
cluing vien, 	Tu phap chu tri, phoi hop vol So'NOi vu them dinh De an, trinh 
UBND tinh ho so de nghi thanh lap 1-16i cong chi:mg vien; 

- Trong thOri han 15 ngay, Ice tir ngdy nhan du 116 so hop le, UBND tinh ra 
Quyet dinh cho phep thanh lap H6i cong chang vien; truest-1g hop tir choi thi phai 
thong bao bang van ban \fa nail ro lY do. 

Cach thirc thy'c hien: NOp Da an tai So Tu phap 

Thanh Olin ho so': 

- De an thanh lap H6i cong chimg vien; 

- Ta trinh Da an; 

- Bao cao than' dinh De an. 

SO luting ha so': Khong quy dinh 

Thai han giii quyet: 

- So Tu phap: Trong thai han 30 ngdy, ka tir ngay nhan du ho so; 

- UBND tinh: Trong thai han 15 ngay, lca tir ngay nhan du 116 so hop le. 

DO1 twang thtyc hien thii tyc hanh chinh: Cling chUng vien 

Co quan co thim quyen quyet dinh: UBND tinh 

Ca quan thtyc hien the, tyc hanh chinh: Sa Tu phap, UBND tinh 

Ket qui thyc hien thfi tyc hanh chinh: Quyet dinh cho phep thanh 
van ban tit chOi cho phep thanh lap 1161 ding chimg vien 

Le phi: Khong quy dinh 

Yen caw, dieu kien thtyc hien thii tyc hanh chinh: Khong quy dinh 

Ten mau den, mitt to.  khai: Khong quy dinh 

Can dr phap 

- Luat Cong chUng so 53/2014/QH13 ngay 20 thing 6 nem 2014; 

- Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15 thing 03 nem 2015 cue Chinh phu 
quy dinh chi fiat va huong den thi hanh mot so diau cue Luat cong chUng. 
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IL Linh vire Quin tai vien va hanh nghe quin 1y, thanh 157 tai san 

1. Ding k57 hanh nghe quin 157, thanh 17 tai san veri tu each ca nhan 

Trinh tty thirc hien: 

- Ngueri c6 chUng chi hanh nghe Quan tai vien clang k9 hanh nghe quan 
19, thanh 19 tad san voi tu each ea nhan nap ho so tnrc tiep tai Bo phan tiep nhan 
va tra ket qua ,caa So Tu phap (dia. chi: so 09 Ton Due Thang, phuong Phil 
thanh pho Hue) tir Mir hai den thu sau,va buoi sang thu bay (bu8i sang tir 07 gi& 
30,  phut den 11 gi& 30 phut, buoi chieu tir 	14 gi& den 17 gib) hoac gui qua he 
thong buu chinh. 

Trueng hop ngueri de nghi clang k9 hanh nghe quan 11, thanh 11 tai san vol 
tu cach ca nhan nap ho so true tiep tai Ser ,Tu phap thi xuat trinh ban chinh 
chung chi hanh nghe Quan tai vien de doi chieu. 

Trueng hop ngueri de nghi ding k1 hanh nghe quan 11, thanh 11 tai san vol 
tu each ca nhan gui ho so qua duemg buu dian den Sec Tu phap khi c6 yeu cau 
thi xuat trinh ban chinh chi:mg chi hanh nghe Quan tai vien. 

- Trong theri han 07 ngay lam viac, ke tir ngay nhan du ha so hop la, S& 
Tu phap quyet dinh ghi ten nguoi de nghi dang k1 vao danh sach Quan vien, 
doanh nghiap hanh nghe quan 11, thanh 11 tai san va thong bao bang van ban cho 
nguoi do; trong truong,  hop to choi thi phal thong bao 11 do bang van ban. 
Nguei bit& choi c6 quyen Ichieu nai, kheri kian theo quy dinh cua phap luat. 

- Trong thei han 03 ngay lam vi'ac, ke tir ngay quyet dinh ghi ten nguesi de 
nghi clang k1 vao danh sach Quail tai vien, doanh nghiap hanh nghe quan 11, 
thanh 11 tai san, SO.  Tu phap gui danh sach Quan tai vien, doanh nghiap hanh 
nghe quail 11, thanh 19 tai san cho BO Tu phap. 

Cach thfrc thkrc hien: Nap ha so true tiep tai Ba phan tiep nhan va tra kat 
qua dm So Tu phap hoac giri qua he thong buu chinh. 

Thanh phin ha so': 

- Giay de nghi clang k9 hanh nghe quan 11, thanh 19 tai san voi tu each ca. 
nhan 

- Ban chip chimg chi hanh nghe Quan tai vien. 

Trong tru&ng hop can thiet, ngueri de,  nghi clang k1 hanh nghe quan 11, 
thanh 11 tai san veri tu each ca nhan nap Phieu 1y lich tu phap theo yeu cau cua 
So.  Tu phap. 

So hrgng ha so.: 01 ba. 

Thai han giii quyet: Trong thel han 07 ngdy lam vi'ac, Ice M.  ngay nhan 
du ha so hop la 

Boi tircyng thkrc hien thi tic hinh chinh: Ca nhan. 

Ca quan co thirn quyen quyet Binh: 	Tu phap. 
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Co' quan thtyc hien thii tuc hanh chinh: Sex Tu phap. 

Ket qua dap hien thti tuc hanh chinh: Van ban ghi ten vao danh sach 
Quan tai vien, doanh nghiep quan 19, thanh 1y tai san. 

Le phi: Chua quy dinh. 

Yeu eau, dieu kien thiyc hien thit tyc hanh chinh: 

Nh&ng nguai sau day kh6ng dirge dang ky hanh nghe quan 1Y, thanh 19 tai 
san vei tu cach ca. nhan: 

- Kh6ng du di'au kien quy dinh tai Dieu 12 cna Luat pha san. 

- Thue,c mot trong cac tnrong hop quy dinh tai Dieu 14 ctia Luat Pha san; 

- Nguiri dang bi cam hanh nghe quan 19, thanh ly tai san theo ban an hay 
quyet dinh cua Tea an da có hieu 

Ten mat u dot, matt to• khai: 

Giay de nghi dang k9 hanh nghe quart 19, thanh 19 tai san Yen tu each ca 
nhan theo mau TP-QTV-04 ban hanh kern theo Nghi dinh nay. 

Can cir phip 

- Luat Pha san s6 51/2014/QH13 ngay 19 thang 6 nam 2014. 

- Nghi dinh so 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu quy dinh 
chi tiet thi hanh mot so diau cua Luat Pha san ye Quan tai vien va hanh nghe 
quan 19, thanh 19 tai san. 
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Mau TP-QTV-04 

CQNG HOA xA Hoi CHU NGHIA VIET NAM 
DO lap - Tiy do - Hanh phtic 

--------- 

GIAY DE NGHI BANG KY 
HANH NGHE QUAN LI, THANH Lir7  TAI SAN 

VOI TIS CACH CA NHAN 

Kinh gu•i: 	  

Ten tell la:  	Nam/Nti: 	Ngay sinh. 	/ /  

Chung chi hanh nghe Quail tai via so: 	 do BO Tu phap cap 
ngay: 	/ 	/  

Ding ky hinh nght quart ly, thanh ly tai san veri tit• each ca nhan 
voi cac nqi dung sau day: 

1. Hy va ten (ghi bang chit in hoa): 	  

Ten giao dich (neu có): 	  

Dien thoai: 	 Fax: 	  

Email: 	  

Chung minh nhan clan/HO chieu so: 	 Ngay cap: ../. / 

Nth cap: 	  

Noi clang icY hO khau thuong tni: 	  

Ch8 & hien nay• 	  

Dia chi giao dich• 	  

Dien thoai: 	  Fax• 	  

Email. 	  

2. Linh vut hanh nghe: Theo quy dinh cua Luat Pha san. 

Toi xin cam loan nghiem chinh tuan thu phap luat va thgc hien day du cac nghia 
vu do phap luat quy Binh. 

Tinh (thanh pha), ngay... thong... 
ghi ra ha ten 
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2. Cam dtit hanh nghe quart 1y, thanh 1y tai san yeti Pr cach ca nan 

Trinh ty thu•c hien: 

- Truemg hop Quan tai vien hanh nghe von to cach ca nhan cham dirt viec 
hanh nghe quan 19, thanh 1y tai san thi phai giri van ban thong bao cho SO Tu 
phap. 

Quan tai vien nep h6 so truc tiep tai BO phan tiep nhan va tra ket qua oda 
So' Tu phap (dia chi: so 09 Ton Dim Thing, phubng Phu Hei, thanh ph6 Hue) to 
thir hai den thir sau va buoi sang thir bay (buoi sang tix 07 gib 30 phut den 11 gi& 
30 phin, buoi chieu to 14 gib den 17 gi&) hoac giri qua he thong buu chinh. 

- Ser Tu phap quyet dinh x6a ten Quan tai vien do khoi danh sach Quan tai 
vien, doanh nghiep hanh nghe quan 19, thank 19 tai san va bao cao BO Tu phap. 

Cich thfrc thu•c hien: N'Op ha so truc tiep tai BO phan tiep nhan va tra ket 

qua dm So.  Tu phap hoac gin qua he thOng buu chinh. 

Thanh pan a so•: 

Van ban th8ng bao cham dirt viec hanh nghe quan 19, thanh 19 tai 
san \Rai to each ca nhan. 

SO Itryng hO so': 01 be. 

Thot hyn giii quyet: Khong quy dinh. 

D6i twyng thyc hien thil tyc hanh chinh: Ca nhan. 

Co quan co tam quyen guy& dinh: SO Tu phap. 

Ca quan thyc hien thfi tyc hanh chinh: So• Tu phap. 

Ket qua thyc hien thfi tyc hanh chinh: Van ban xoa ten Quan tai vien 
ichoi danh sach Quan tai vien, doanh nghiep hanh nghe quan 19, thanh 19 tai san. 

Le phi: Khong quy dinh. 

Yeu au, dieu kien thyc hien thii tyc hanh chinh: Khong co. 

Ten matt dun, miu to khai: Khong quy dinh. 

Can dr pap 1Y: 

- Luat Pha san so 51/2014/QH13 ngay 19 thing 6 nam 2014. 

- Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 clia Chinh phu quy dirt 
chi tiet thi hinh met so dieu cua Luat Pha san ye Quan tai vien va hanh nghe 
quan 19, thanh 19 tai san. 
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3. Thong bio viac thanh lip chi nhanh, van phong dai dien cua doanh 
nghiep quin 1Y, thanh 1Y tai san 

Trinh ttr that hien: 

- Trong thOi han 07 ngdy lam viec, ke to ngdy dugc cap Giay chirng nhan 
Tang k9 hoat Ong chi nhanh, van phong dai dien, doanh nghiep quan 19, thanh 
ly tai san gfri van ban thong bao cho Sa Tu phi) tinh, thanh ph6 
true thugc Trung uong nai doanh nghiep có try so chinh; trong truOng 
hop doanh nghiep thanh lap chi nhanh, van phong dai dien tai tinh, thanh pito 
trim thugc Trung trong Ichac voi nai doanh nghiep fiat try set chinh thi doanh 
nghiep gni van ban thong bao cho Sa Tu phap nai chi nhanh, van phong dai dien 
do co try so. 

Doanh nghiep ngp ho so true tiep tai B6 phan tiep than va tra ket qua,  dm 
So Tu phap (dia chi: so 09 Ton arc Thong, phuong 	H6i, thanh pho Hue) nit 
thir hai den thir sau va buoi sang thir bay (buoi sang tir 07 gief 30 phut den 11 gi& 
30 phtit, bu6i chieu to 14 gia den 17 gioir) hoac gin qua he th8ng btru chinh. 

- Sa Tu phap lap danh sach chi nhanh, van phong dai dien cua doanh 
nghiep quan 19, thanh 19 tai san tai dia phuong, ding bo tren Gong thong tin dien 
to dm So Tu phap va gni bao cao B6 Tu phap. 

Cach that thyc hien: N6p ha sa true tiep tai B6 phan tiep nhan va tra ket 
qua dm Sa Tu phap hoac gni qua he thong buu chinh. 

Thanh phin ho so': 

, 	Van ban thong bao sau khi doanh nghiep quail 19, thanh 19 tai san dugc 
cap Giay chi:mg nhan dang k9 hoat Ong chi nhanh, van phong dai diem 

So luvng ha so': 011:4 

Thin han giii quyat: Khong quy dinh. 

Dai tuvng tinge hien thii tyc hanh chinh: TO 

Ca quan có thim quyan quyat dinh: Sa Tu phap. 

Co quan thyt hien thu tyc hanh chinh: Sa Tu phap. 

Kat qui thyt hien thn tyc hanh chinh: Danh sach chi nhanh, van phOng 
dai dien cua ,doanh nghiep quail 19, thanh 19 tai san tai dia phuong dugc lap va 
dugc ding be) ten ding thong tin dien tir cita 	Tu phap. 

La phi: Khong quy dinh. 

Yeu au, di&I loin thkrc hi?n thu tyc hinh chinh: KhOng co. 

Ten mail dot, mau to' khai: Khong quy dinh. 

Can cu phap 1y: 

- Luat Pha san s6 51/2014/QH13 ngay 19 thang 6 nam 2014. 
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- Nghi dinh so 22/2015/ND-CP ngdy 16/02/2015 oh Chinh phn quy dinh 
chi tiet thi hank mot s6 dieu ctia Lu'at Pha san ye Quan tai vien va hanh nghe 
quan 19, thanh ly tai san. 
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4. Thay dOi thanh vie!' hyp danh cua cong ty hkrp danh hoic thay dal 
chit doanh nghiep tir nhfin cita doanh nghiep quin 19, thanh 19 tai san 

Trinh tur thyt hien: 

- Doanh nghiep quan 19, thanh 19 tai san thay dai thanh vien hop 
danh cua ding ty hop danh hoac thay dal chit doanh nghiep cda doanh nghiep to 
nhan nap ho sa trirc tiep tai BO phan tiep nhan va tra kat Rua cita So Tu phap 
(dia chi: so 09,  Ton Dim Thang, phuang Phil 	thanh pho Hue) tit dui hai den 
thin sau va buoi sang thir bay (buoi sang tir 07 gib 30 phut den 11 gib 30 philt, 
bu6i chieu tir 14 gi& den 17 gier) hoac giri qua he thong buu chinh. 

Truth-1g hop doanh nghiep nop ha so d8 nghi clang k9 hanh nghe quan 19, 
thanh 19 tai san truc tiep tai So Tu phap thi xuat trinh ban chinh cluing chi hanh 
nghe Quan tai vien cua nhang ngued dugc de nghi thay doi de doi chieu. 

Truang hop doanh nghiep gin ha so de nghi Bang k9 hanh nghe quan 19, 
thanh 19 tai san qua duemg but dien den So Tu phap khi co you cau thi phai xuat 
trinh ban chinh chimg chi hanh nghe Quan tai vien cua nhimg ngueri dugc de 
nghi thay 

- Trong thai han 07 ngdy lam viec, ke tir ngdy nhan du ha sa hop le, SO 
Tu phap xem xet quyet dinh thay doi thanh vien hop danh cda Gong ty hop danh 
hoac thay doi chit doanh nghiep to nhan cda doanh nghiep to nhan cho doanh 
nghiep quan 19, thanh 19 tai san. Trong truong hop tir ychoi phai thong bao 19 do 
bang van ban. Doanh nghiep bi tir choi có quyen khieu nai, khOi kien theo quy 
dinh cua phap luat. 

Cich thirc thyt hien: Nap ha sa trim nap tai Bo phan tiep nhan va tra kat 
qua ctia Sa Tu phap hoar gin qua he thong buu chinh. 

Thanh phin ha so': 

- Van ban de nghi thay dai. 

- Ban chup Giay cluing nhan darig k9 doanh nghiep. 

- Ban chup chimg chi hanh nghe Quan tai vien cua thanh vien hop danh 
mai; ban chup cluing chi hanh nghe Quan tai vien cda chit doanh nghiep to nhan 

Trong truang hop can thiet, doanh nghiep de nghi clang k9 hanh,  nghe 
quin 19, thanh 19 tai san nap Phieu 19 lich to phap cUa nhiing ngtroi dirge de nghi 
thay dal theo yeu cau cua Sa Tu phap. 

SS Itryng ha so': 01 bi). 

Thiri han giii quyet: Trong thOi han 07 ngay lam viec, ke tir ngay nhan 
du ha sa hop le 

not ttnyng thtyc hien thit tyc hanh chinh: To chdc. 

Co. quan có thim quyen quyet dinh: Sa Tu phap. 
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Co' quan thtyc hien thu tut hanh chinh: SO.  Tu phap. 

Ket qua that hien thit tip hanh chinh:,  Quyet Binh thay 	thanh vien 

hop danh 	dog ty hop danh hoac thay doi chu doanh nghiep cua doanh 
nghiep to nhan cho doanh nghiep quan 19, thanh 19 tai san. 

Le phi: Kh6ng quy dinh. 

Yeu au, dieu kien that hien thu tut hanh chinh: Khong co. 

Ten m'au dot, matt to' khai: Khong quy dinh. 

Can dr phip 

- Luat Had san s6 51/2014/QH13 ngay 19 thang 6 nam 2014. 

- Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phn quy dinh 
chi tiet thi hanh mot s6 dieu caa Luat Pha san ye Quan tai vien va hanh nghe 
quail 19, thanh 19 tai san. 
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5. Ding ky hanh nghe quin 1y, thanh 157 tai san din voi doanh nghip 
quin 157, thanh 157 tai sin 

Trinh to thirc 

- Doanh nghiep quan 13%, thanh 19 tai san có du dieu kien quy dinh tai 
Khoan 2 Dieu 13 dm Luat Pha san sau khi dugc cap Giay cluing nhan dang k9 
doanh nghiep clang k9 hanh nghe quan 19, thanh 19 tai san vai So Tu phap tinh, 
thanh pho truc thu8c Trung wing not doanh nghiep cc') try ser. 

Doanh nghiep nap ho so tut tiep tai B6 phan tiep nhan va tra ket qua. , ctia 
So Ti' phap (dia chi: so 09 T6n Dot Thang, phuong 	HOi, thanh ph8 Hue) ter 
Mir hai den thu sail va buoi sang thd bay (buoi sang ter 07 gier 30 phut den 11 gi& 
30 philt, bu8i chieu to 14 gier den 17 gia) hoac giri qua he thong buu chinh. 

Truth-1g hop doanh nghiep nap ha so de nghi dang k9 hanh nghe quan 19, 
thanh 19 tai san truc tiep tai SO Tu phap thi xuat trinh ban chinh,  chi:mg chi hanh 
nghe Quan tai vien va Giay chtmg nhan dang ky,  doanh nghiep de dOi chieu. 

Truang hop doanh nghiep gin ho so de nghi clang k9 hanh nghe quan 19, 
thanh 19 tai san qua duemg bun din 	SO Tu phap khi có yeu cau thi phai xuat 
trinh ban chinh chtmg chi hanh nghe Quan tai vien va Giay chUng nhan dang k9 
doanh nghiep 

- Trong then han 07 ngay lam viec, ke tez ngay nhan du ha so hop le, Ser 
Tu phap quyet dinh ghi ten doanh nghiep vao danh sach Quan tai vien, doanh 
nghiep hanh nghe quan 19, thanh 19 tai san va thong bao bang van ban cho doanh 
nghiep do. 

Cich thfrc thkrc 	N8p ha so truc tier) tai BO phan tiep nhan va tra ket 
qua cda Sa Tu phap hoac gui qua he thong bun chinh. 

Thinh phin ho so: 

- Giay de nghi dang ky hanh nghe quan ly7, thanh 19 tai san. 

- Ban chyp Giay chimg nhan dang k9 doanh nghiep. 

- Ban chyp chtmg chi hanh nghe Quan tai vien oda thanh vien hop danh, 
tang giam doc hoac Giam doc cua cong ty hop danh quy dinh tai Diem a Khoan 
2 Dieu 13 ctla Luat Pha sari:,  ban clip chung chi hanh nghe Quan tai vien cua 
nhimg ngueri khac hanh nghe quan 19, thanh 19 tai san trong ding ty hop danh 
(neu co); ban chyp chtmg chi hanh nghe Quan tai vien cua chn doanh nghiep to 
nhan quy dinh tai Diem b Khoan 2 Dieu 13 cda Lust Pha san; ban chyp chi:mg 
chi hanh nghe Quan tai vien cila nhimg ngueri khac hanh nghe quan 19, thanh ly 
tai san trong doanh nghiep to nhan (neu co). 

Trong true:mg hop can thiet, doanh nghiep de nghi dang k9 hanh nghe 
quan 19,,  thanh 	tai san nap Phieu 19 lick to phap 	Tong giam dOc hoac 
Giam doc cua cong ty hop danh quy dinh tad Diem a Khoan 2 Dieu 13 cilia LuSt 
Pha san; bin chyp chtmg chi hanh nghe Quail tai vien cua nhimg ngtrOi khac 
hanh nghe quan 19, thanh 19 tai san trong cong ty hop danh (neu co); ban chyp 
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chung chi hanh nghe Quan tai vien cua chu doanh nghiep to nhan quy dinh tai 
Diem b Khoan 2 Dieu 13 cda Luat Pha san; ban chyp chUng chi hanh nghe Quan 
tai vien ciaa nhang ngutri ,khac hanh nghe quan 19, thanh 19 tai san trong doanh 
nghiep nhan theo yeu cau claa SO Tu phap. 

So luvng ho so': 01 be. 

Thei han giii quyet: Trong thei han 07 ngay lam viec, ke tir ngay nhan 
du ho so' hop le. 

Doi ttrcyng thip hien thii tyc hanh chinh: T6 chirc. 

Co quan co thim quyen quyet dinh: So Tu phap. 

Ca quan thyt hien thu tyc hinh chinh: 	Tu phap. 

Ket qui thy'c hien thu tyc hinh chinh: Quyet dinh ghi ten doanh nghiep 
vao dank sach Quin tai vien, doanh nghiep hanh ngh8 quan 19, thanh 19 tai san. 

Le phi: Chua quy dinh. 

Yeu au, diet' kien thy'c hien thii tyc hinh chinh: 'Chong c6. 

Ten mit u dot, man khai: 

Giay de nght ding k9 hanh nghe quan 19, thanh 19 tai san theo mtau TP-
QTV-05 ban hanh kern theo Nghi dinh se 22/2015/ND-CP. 

Can ca. phap 1Y: 

- Luit Pha sin s6 51/2014/QH13 ngay 19 thing 6 nam 2014. 

Nghi dinh se 22/20,15/ND-CP ngay 16/02/2015 cila Chinh 	quy dinh 
chi tiet thi hanh met se dieu dm Lust Pha san ye Quan tai vien va hanh nghe 
quan 19, thanh 19 tai san. 
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TEN DOANH NGHIEP 
QUAN 1St, THANH Lc( 

TAI SAN 

Mau TP-QTV-05 

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 
Dyc 1ap - Ty. do - Hanh ph& 

   

GIAY DE NGHI 

DANG KY HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN CUA DOANH 
NGHIEP QUAN THANH Lt TAI SAN 

Kinh 

1. Ten gyi diy 811 cua doanh nghiep: 	  

Ten giao dich: 	  

2. Dia chi try so•: 	  

Dien thoai: 	  Fax: 	  

Email: 	  

Website: 	  

Wang ky hanh nghe‘ quail 1y, thanh 137,  tai san veri the ncli dung sau day: 

1. Ten doanh nghiep quan ly, thanh ly tai san (Mn gpi ghi bang chi? in hoa): 

Ten giao dich (neu có): 	  

Ten viet tat (neu có): 	  

Ten tiEng Anh (neu co): 	  

2. Cho doanh nghiep tu nhan 861 veri doanh nghiep tu nhan quan ly, thanh ly tai san: 

H9 va ten: 	 Nam/N&• 	Ngay sinh: 	/ /  

Chimg minh nhan dan se: 	 Ngay cap: 	/.....I.......  

Noi cap: 	  

Nai clang ky ho khau thueing 

Chii a hien nay: 	  

Chung chi hanh nghe Quan tai vien so: 	 Ngay cap 	...... 

3. Thanh vien hop danh, Tong giam cl6c hoac Clam d6c IA Quan tai vien doi vai ceing 
ty hop danh quan ly, thanh ly tai san: 

a) H9 va ten: 	 Nam/Nil. 	Ngdy sinh. 	/ / 

Chimg minh nhan clan so: 	 Ngay cap: 	/  /  

Nai cap: 	  

Ncri clang kY ho khau thuang 
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Ch0 a hien nay: 	  

Chung chi hanh nghe Quan tai vien so: 	 Ngay cap ..../.../ 	 

b) HQ va ten: 	 Nam/Nir• 	Ngdy sinh• 	/ / 

Chang minh nhan dan se: 	 Ngdy cap: 	/ /  

Noi cap: 	  

Noi clang ky he khau thuang Mt: 	  

Ch0 a hien nay: 

Chung chi hanh nghe Quan tai vien se: 	 Ngay cap . ../ / 	 

c) H9 va ten: 	 Nam/NCt• 	Ngay sinh• 	/ / 

Chimg mirth nhan dan so: 	 Ngdy cap: 	/.  /  

Noi cap: 	  

Ncri clang k9 he khau thueng fro: 	  

Cho a hien nay: 	  

ChImg chi hanh nghe Quan tai vien so: 	 Ngay cap ./.../ 	 

4. Danh sach nhimg ngueri hart nghe quan ly, thanh ly tai son khac trong doanh 

Stt HQ ten Nam sinh 
Ching chi hanh nghe 

Quin tai vier' 
(ghi it só, ngay cap) 

• 
Dia chi, so dic^n 

thoai lien he 

5. Linh we hanh nghe: Theo quy Binh elm Lust Pha san. 

Toi/ehung toi xin cam doan nghiem chinh tuan the phap luat va thee hien day de the 
nghia vu do phap Mat quy dinh. 

Tinh (thanh phi)), ngay... thong... 
KY, ghi 7-5 h9 ten, thing ddu  
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6. Thay '161 thong tin ding kji hanh nghe ciia Quin tit vien 

Trinh ty• drift hin: 

- Quan tai vien hanh nghe vbi to each ca nhan gin van ban de nghi dieu 
chinh thong tin clang ky hanh nghe quan 19, thanh 19 tai san true tiep tai Ba phan 
tiep nhan va tra ket qua.pcda So: Tu phap (dia chi: so 09 Ton Due Thang, phueng 
Phil 	thanh pho Hue) to thu hai den thu sou va buoi sang thd bay (buoi sang 
to 07 giar,30 phut den 11 Oar 30 phut, buoi chieu to 14 gibden 17 gi&) hoac gni 
qua he thong buu chinh. 

- Trong thari han 03 ngdy lam viec, ke tiz ngay nhan dugc van ban de nghi 
cfm Quan tai vien, SO( Tu phap thay dal thong tin ve dia chi giao dish cua Quan 
tai vien trong danh sach Quan tai vien, doanh nghiep hanh nghe quan 19, thanh 
19 61 sail. 

Cich thin thkrc hin: Nap ha so true tiep tai Bo phan tiep nhan va tra ket 
qua dm Sb Tu phap hoac gui qua he thong buu chinh. 

Thinh phin hO 

van ban de nghi dieu chinh thong tin dang k9 hanh nghe quan 19, thanh 19 
tai san. 

SO Twang hO so': 01 N. 
Theri han giii quyet: Trong theri han 03 ngdy lam viec, ke to ngay nhan 

dii h6 so. 

doi ttromg thyt hien thti tyc hanh chinh: Ca nhan. 

Cos quan co thim quyn guy& dinh: Ser Tu phap. 

Ca quan thkrc hit'ra thii tyc hinh chinh: Sa Tu phap. 

KOt qui thyc hien thu tyc hinh chinh: Thay doi thong tin ve dia chi 
giao dich cua Quan tai vien trong danh sach Quer' tai vien, doanh nghiep hanh 
nghe quan 19, thanh 19 tai san. 

L4 phi: Khong quy dinh 

Yeu au, dieu kien thkrc hien thti tyc hinh chinh: Khong co. 

Ten mitii don, mil'u ter khai: Khong quy dinh. 

Cin cir phip 

- Luat Pha san sa 51/2014/QH13 ngdy 19 thong 6 nom 2014. 

- Nghi dinh so 22/2015/ND-CP ngdy 16/02/2015 cna Chinh phn quy dinh 
chi ti6t thi hanh mat so dieu cua Luat Pha san ve Quan tai vien va hanh nghe 
quan 19, thanh 19 tai san. 
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7. Thay del thong tin clang ky hanh nghe cria doanh nghiep quail 1Y, 
thanh ly tai san 

Trinh to thvc hien: 

- Doanh nghiep quan 1y, thanh tai san gui van ban de nghi diau chinh 
thong tin dang k9 hinh nghe quail 19, thanh 11 tai san true tiep tai BO phan tiep 
nhan va tra kat qua dm So.  Tu oho? (cha chi: so 09 Ton Dim Thang, phuang Phu 

thanh ph6 Hue) tir thin hai den thir sau va buoi sang thir bay (bu8i sang Yr 
07 gia 30 phut den 11 gia 30 phut, buoi chieu tir 14 gia den 17 gia) hoac gin qua 
he thong bun chinh. 

- Trong the" han 03 ngay lam viec, ke tir ngay nhan dugc van ban en' a 
doanh nghiep, Sa Tu phap thay den thong tin ve ten, dia chi tru sa, van ph6ng 
dai dien, chi nhanh, ngtrai dai dien theo pile]) luat, danh sach Quan tai vien hanh 
nghe trong doanh nghiep trong danh sach Quan tai vien, doanh nghiep hanh 
nghe quan 19, thanh 11 tai san. 

Cacti thirty thvc hien: NOp 118 sa true tiep tai BO phan tiap nhan va tra kat 
qua cUa Sa Tu phap hoac gin qua he thong buu chinh. 

Thinh phan ho so': 

Van ban de nghi diau chinh thong tin dang k9 hanh nghe quail 11, thanh 19 
tai san. 

SO luvng he so': 01130 

Thiri hyn gin] quyet: Trong thai han 03 ngay lam viec, ka tir ngay nhan 
du ho so. 

Dal firm thvc hien thil tyc hanh chinh: Ta chfrc. 

Ca quan co tham quyen quyet dinh: So.  Tu phap 

Co' quan thvc hien thii tyc hanh chinh: So Tu phap. 

Kett qua thvc hien thii tyc hinh chinh: Thay dai thong tin va ten, dia 
chi tru sec, van phong dai dien, chi nhanh, nguai dai dien theo phap luat, danh 
sach Quan tai vien hanh nghe trong doanh nghiep trong danh sach Quan tai vien, 
doanh nghiep hanh nghe quan 19, thanh 19 tai san. 

Le phi: Khong quy dinh. 

Yeu au, dieu ki@t thtyc hien thit tyc hanh chinh: KhOng co. 

Ten man dot, mail to' khai: }Chong quy dinh. 

Can cir phi') ly: 

- Luat Pha san so 51/2014/QH13 ngay 19 thang 6 nam 2014. 

Nghi dinh so 22/2015/ND-CP ngdy 16/02/2015 cua Chinh phi] quy dinh 
chi tiet thi hart mot so diet' cua Luat Pha san ve Quail tai vien va hanh nghe 
quail 19, thanh 1y tai san. 
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III. Linh nye HQ tich 

1. Cap ban sao trich lac hQ tich 

Trinh tty thtyc hien: 

- Ngueri ea, yeu cau cap ban sao trich hic ha tich nap ho so tai ba phan tiep 
nhan va tra ket qua ciia. Ser Tu phap (dia chi: so 09 T8n Dire Thang, phutng Phu 
Hai, thanh pho Hue). 

Trueng hoop co quan, t6 chat 06 tham quyen de nghi cap ban sao trich lac 
ho tich ctia ca nhan thi giri van bin yeu cau neu ro ly do cho So Tu phap. 

- Nguol tiep nhan co trach nhiem Iciem tra, doi chieu thong tin trong Ta 
khai va tinh hop le dm giay to do nguai yeu eau xuat trinh hoac nap. 

- Neu h6 so day da, hop le, nguai tiep nhan ho soviet giay tiep nhan, trong 
do ghi re5 ngay, gia tra ket qua; neu ho so chua day du, hoan thien thi huong,dain 
nguai nap ho so bo sung, hoan thien theo quy dinh; trutng hop khong the bo 
sung, hoan thien ho so ngay thi phai lap thanh van ban hudrng dan, trong do neu ro 
loai giay ta, nai dung can bo sung, hoan thien, ky, ghi re) h9, chcr dem, ten dm 
nguai flop nhan. 

- Ha so yen cau cap ban sao trich hie sau khi da duce huang dan theo quy 
dinh ma khong dugc bo sung day du, hoan thien thi nguen tiep nhan to choi flop 
nhan ho so. Viec tir choi tiep nhan ho so phai duce the hien bang van ban, trong 
do ghi re 1Y do dr choi, nguai tiep nhan ky, ghi re5 h9, chit dem, ten. 

- Ngay sau khi tiep nhan ho so, neu thay ho so day du va phu hop, ding 
chirc lam ding tac ho tich can dr vac Co so du lieu ho tich, ghi nal dung ban sao 
trich 1pc ho tich,‘  bao cao Giam doe SO DI phap ky cap ban sao trich 1pc ha tich 
cho nguai yeti cau. 

* Liru y: 

+ Tnrong hop nguai yeu cau nap giay to IA ban sao duce cap tir so gac 
hoac ban sao duce clning thpc tir ban chinh thi ngueri tiep nhan h5 so khong 
dugc yeu cau xuat trinh ban,  chinh; neu nguai you cau chi nap ban chip va xuat 
trinh ban chinh thi nguai tiep nhan ho,scr ki6m tra, 

t 
 chieu ban chap veri ban 

chinh va ky vao ban chap xac than ve viec da doi chieu not dung giay to do, 
khong dugc yeu cau nguai di clang Icy nap ban sao có chimg that giay to do. 

+ Truemg hop phap luat quy dinh xuat trinh gidy to khi dang ky ha tich, 
nguai tiep nh4n co trach nhiem kiem tra giay to xuat trinh, doi chieu voi thong 
tin trong TO khai va tra lai cho nguai xuat trinh, khong dugc yeu cau nguai clang 
ky ho tich nap them ban sao giay to do. Ngueri tiep nhan c6 the chip 01 ban giay 
to xuat trinh hoac ghi lai thong tin dm giay to xuat trinh d€ Km ha so. 

+ Ngueri tiep nhan ce, trach nhiem tiep nhan dung, du ho so dang ky ha 
tich theo quy Binh cua phap luat ha tich, khong duce yeu cau nguai dang ky ho 
tich nap them giay to ma phap luat ho tich khong quy dinh phai nap. 

Cach that thtrc hien: 
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Nguai c6 you cau cap ban sao trich lye ho tich true tiep thuc hien hoac 
ay quyen cho nguai khac thuc hien yeu cau cap ban sao trich Luc ha tich; 

- Nguoi thuc hien yeu cau cap ban sao trich luc ha tjch c6 the truc tiep 
nap ho so tai ba phan tiep nhan va tra ket qua; ca quan, to chirc co y8u cau cap 
ban sao trich luc ha tjch ca the truc tiep gui van ban yeu cau hoac gui ho so, van 
ban yeu cau qua he thong buu chinh. 

Thinh phan he so': 

* Git la ph& xuat trinh: 

7  Ho chieu hoac chimg minh nhan don hoac the can cuOc cong dan hoac 
cac giay to khac c6 dan anh va thong tin ca nhan do ca quan co them quyen cap, 
con gia trj sir dung de chting minh ve nhan than dm nguoi ca yeu cau cap ban 
sao trich luc ho tich. 

Tn.rang hop gin ha so qua he thong buu chinh thi phai gui kern theo ban 
sao ca cluing thuc giay to phai xuat trinh nen tren. 

* Gitly t phiii nap: 

To khai cap ban sao trich luc ho tich theo mau d6i vOi tnrong hap ngueri 
yen cau la ca. phan. 

- Van ban‘you cau c'a'p ban sao trich luc ho; tich n8u re lY do trong truOng 
hop ngueri yeu cau IA co quart, to chfrc. 

- Van ban ny quyen theo quy dinh elm phap luat trong truing hap fly 
quyen thuc hien you cau cap ban sao trich luc ha tich. Truing hop nguai chrac 
fly quyen la Ong, ba, cha, me, con, yg, chong, anh, chi, em runt cua nguai ny 
quyen thi van ban ny quyen khang phai ding chimg, chimg thuc, nhung phai CO 
giay to chimg minh m8i quan he vii ngueri ny quyen. 

SO lining he scr: 01 be 

Thai hen giai quyet: Ngay trong ngay tiep nhan ho so; truong hap nhan 
h8 so sau 15 gia ma khong giai quyet dugc ngay thi tra ket qua trong ngay lam 
viec tiep theo. 

Doi tiryng thkrc hien thii tuc hinh chinh: Ca nhan, Ca quan, to chirc. 

Co quan c6 them quyen quyet Binh: SO Tu phap. 

Co quan thkrc hien thu tip hinh chinh: SO Tu phap. 

Ka qua thvc hien thu tkic hanh chinh: Ban sao trich luc ho tich 

Le phi: IChong quy 

Ten man don, mill to.  khai: To khai cap ban sao trich lye ho tich 

Can cir phip 

- Luat ha tich nom 2014; 
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- Nght dinh so 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cna Chinh phn quy Binh 
chi tint mot so diau va bin phap thi hanh LuthO tich; 

- Th6ng tu so 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cin BO Tu phap huarng 
dan thi hanh mot sal thau ctia Lu4 hO tich va Nett dinh so 123/2015/ND-CP 
ngay 15/11/2015 cua Chinh phn quy dinh chi tint mot so dial va bin phap thi 
hanh Lu4t hi) tich; 

- ThOng tu so 179/2015/TT-BTC ngdy 13/11/2015 cilia BO Tat chinh sua 
dOi, bO sung Thong tu so 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cna BO Tai chinh 
huortg 	va phi va 1a phi thuOc tham quyan quyat dinh cda Hoi &Mg nhan dan 
tinh, thanh ph8 true thuOc Trung uung. 
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IV. Linh nye Ly lich ttr phap 

1. CAI) Phieu ly Lich tu' phip cho cling din Viet Nam, ngubi ntrot ngoai 
dang cu'trb tai Viet Nam 

Trinh tu' thtrc hien: 

- Nap he so: 

+ Ging dan Viet Nam nap tai So Tu phap not ngubi do thuong tru; truang 
hop khong co not thuang tru thi nap tai So Tu phap not ngubi do tam tit; truerng 
hop cu tru o nuerc ngoai thi nap tai So Tu phap ncri cu tru truck khi xuat canb. 

+ Ngubi nuot ngoai cu tra tai Viet Nam thi nap tai So Tu phap not ngubi 
do cu 

Ngubi yeu cau cap Phieu 19 lich tu phap nap h'6 so true tiep cho BO phan 
tiep nhan va tra k8t qua,cda 	Tu phap (dia chi: so 09 T6n Dire Thang, phubng 
Phu Hai, thanh pho Hue) tit thin hai den thir sau va buoi sangr thir bay (bad sang 
to 07 gib 30 phut den 11 gib 30 phut, buoi chieu to 14 gib den 17 gib) hoac qua 
dich vu buu chinh hoac dang k9 trtrc tuyen. 

- per Tu phap phai hop ved the co quan lien quan xac minh, tra cuu thong 
tin 68 cap Phieu lY lich tu phap cho ngubi CO yeu cau. 

- Ngueri yeu cau cap Phieu 1y lich tu phap nhan ket qua true tiep tai BO 
phan tiep nhan va tra kat qua dm So Tu phap hoac qua dich vu buu chinh. 

Cich thin thyt hin: Nap ha so true tiep tai BO phan tiep nhan va tra kat 
qua dm So.  Tu phap hoac qua dich vu buu chinh hoac dang kY true tuyen. 

Thanh phan hi) so': 

- Tb khai yeu cau cap Phieu ly Lich tu phap theo mau quy dinh (Mau s6 
03/2013/TT-LLTP; Mau so 04/2013/TT-LLTP). 

- Ban sao Giay chimg minh nhan dan hoac hQ chieu cua ngubi dugc cap 
Phieu 15/ lich tv phap; Ban sao so 116 khau, so tam tra, giay chUng nhan thuang tru 
hoac tam tra cua ngubi dugc cap Phieuy lich tu phap (Truang hop nap ban chip 
thi phai xuat trinh ban chinh de doi chieu. Truang hop khong co ban chinh de dOi 
chieu thi nap ban sao c6 chang thgc theo quy dinh cua phap luat). 

Van ban tay quyen trong true:mg hop ay quyen cho ngubi khac lam thu tuc 
yeu cau cap Phi6u 1Y lich tu phap so 1,  (truang hgp ngubi dugc 	quyen la cha, 
me, vg, chOng, con clia ngubi fry quyen thi khong can van ban fry quyen). Van 
ban fly quyen phai dugc ding Chung, chOng thgc theo quy dinh ctia phap luat 
Viet Nam. 

Ca than yeu cau cap Phieu ly lich tu phap so 2 khong dugc fry quyen cho 
ngubi ‘ khac lam thfi tic you cau cap Phieu 19 lich to phap, trir truarng hop ngubi 
yeu eau cap 19 lich tu,  phap so 2, Ia ngubi chua thanh nien thi cha, me cila ngubi 
chua thanh nien yeu cau cap Phieu 19 lich so 2. 
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- Ban sao chirng minh nhan dan hoac h6‘ chieu caa nguoi dugc ay quyen 
(truang hop Uy quyen yeu cau cap Phial 19 lich to phap so 1) 

Ngoai ra, ngudi yeu cau cap Phieu 1y lich tu phap thu6c dei tugng dugc 
mien hoac giam le phi phal xuat trinh cac giay to de chimg minh. 

SO keying hO so': 01 b0. 

Thei han giii quyet: Trong thai han 10 ngay, ke to ngay nhan dugc yeu 
cau hop le. Tnrang hgp ngutri duoc yeu cau cap Phieu 19 lich tu phap la cong dan 
Viet Nam dal cu tra a nhieu nai hoac co thai gian cu tra a nuefc ngoai, nguai 
nuOt ngoai, truang hop phai xac minh ye diet' kien duang nhien dugc x6a an tich 
thi tiled han Ichong qua 15 ngly. 

Co quan có tham quyen quyk dinh: Sa Tu phap. 

Co' quan thkrc hien thn tic hanh chinh: Sa Tu phap. 

Cu quan phOi hop: Ca quan cong an; Ca quan T6a an; Ca quan co tham 
quye'n thus c BO Qu6c phong; Trung tam Ly lich tu phap quoc gia; Uy ban nhan 
dan xa, phuang, thi train; ca quan, to chirc, ca quan tien hanh to tong co lien quan. 

DM tuvng thkrc hien the tyc hanh chinh: Ca nhan. 

Ten mail dun, mau khai: 

- Ta khai yeu cau cap Phieu 19 lich tu (Mau so 03/2013/TT-LLTP); 

- Taf khai yeu cau cap Phial 19 lich tu phap (dung cho ca nhan trong truang 
hop ay quyen yeu can cap Phieu 19 lich tu pile]) so 1 va ca. nhan IA cha, me dm 
nguai chua thanh nien yeu cau cap Phieu 19 lich tu phap so 2) (Mau so 
04/2013/TT-LLTP). 

Le phi: 

- 1_4' phi cap Phieu lY lich tu phap 200.000dang/laningueri. 

- Le, phi cap Phieu 19 lich tu phap doi voi,  hoc ,sinh, sinh viten, ngueri c6 
cong 	cach mang, than nhan liet s9 la 100.000d6ng/laningthai. 

Truang hgp nguai dugc cap Phieu 19 Iich tu phap de nghi cap tit 2 Phieu 
trong mot lain yeu cau, thi ke to phieu thir 3 tra di ca quan cap phieu 19 Iich tu 
phap thu them 3.000d/phieu, de ba dap chi phi can thiet cho viec in mau Phieu 19 
lich tu phap. 

- Nguai thuOc h0 ngheo theo quy dinh ctia phap luat; ngueri cu tra tai xä 
dac bit kho khan theo quy dinh cna phap lulat dirge mien le phi cap Phieu 19 lich 
tu phap. 

K& qua thyt hien tha tyc hanh chinh: Phieu 19 lich tu phap so 1, s6 2. 

Yeu cau, diecti kist'n thy-c hien the tyc hanh chinh: Khong. 

Can cif phi') IY: 

- Luat LY Iich tu phap nom 2009; 
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- Nghi dinh se; 111/2010/ND-CP ngay 23/11/2010 ciaa Chinh phu quy dinh 
chi tiet va Mrang daxn thi hanh mot so diau cga Lu;at L9 lich tu phap; 

- Thong us se; 13/2011/TT-BTP ngdy 27/6/2011 ve viec ban hanh va hung 
dan su clung bieu mau va mau so ly lich tu phap; 

- Th6ng tu so 174/2011/TT-BTC ngdy 02 thong 12 nam 2011 cila BO Tad 
chinh ye viec throng dan the c10 thu nep, quan 1y va sir dung le phi cap Phieu 19 
lich tu phap; 

- Th6ng to lien tich so 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-
BQP ngay 10 thong 5 nam 2012 huong don trinh tu, thu tuc tra cuu, xac minh, 
trao doi, cung cap thong tin 19 lich tu phap; 

- ThOng tu so 16/2013/TT-BTP ngay 11 thong 11 nam 2013 dia. Be truang 
BO Tu phap sga dai, be) sung met so diau dia. Thong tu so 13/2011/TT-BTP ngay 
26 thong 7 nam 2011ve viec ban hanh va huong dan sir dung bieu mau va mau so 
19 lich tu phap. 
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Mju so 03/2013/7T-LLTP 

LONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIFT NAM 
DOc tap - Tv do - Hph phut 

TO KHAI YEU CAU CAP PHIEU 11;',  LICH TI! PHAP 
(Dung cho c6 nh6n c6 yeu cOu cap Phieu 1j) lich to ph6p) 

Kinh 

1. Ten Vol IAL 	  

2. Ten g9i khac (nEu co)' 	 3. Glad tinh • 	 

4. Ngay, thang, nam sinh: 	 

5. Nai sinh2: 	  

6. QuOc tich- 	 7. Dan tOc. 	  

8. Nai thuang tro 3' 	  

9. Nai tam tr(14: 	 

10. GiAy CMND/HO chieu • 	 5s6. 	  

CEp ngay 	thang 	nam 	Tai: 	  

11.1-19 ten dm: 	 Ngay/thang/nam sinh 	  

12. H9 ten Inc: 	 Ngay/thang/nam sinh 	  

13.H9 ten vg/chOng 	  Ngdy/thang/nam sinh 	  

11. SO dien thoai/e-mail: 	  

QUA TRINH CU' TRU CUA BAN THAN 

(Tinh to khi du 14 tuOi) 

Tir thang, nam 
den thang, nam 

Nai thuang at/ Tam tri: Nghe nghiep, nai IS viec°  
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Phan khai ve an tich, not dung 131 cam dam nhiem chirc vu, thanh lap, quan ly doanh 

nghiep, hop tac xa (neu co). 	  

Yeu cau cap Phieu 19 lich to phap': S6 1 	So 2 

Yeu cau xac nhan ve not dung cam dam nhiem chtsc vp, thanh lap, quan 19 doanh nghiep, 

hop tac xa theo quyet  Binh tuyen b6 pha san (trong truong hop yOu cau cap Phieu 19 lich to 

phap so 1): CO 	Khong 	 

Mpc dich y8u cau cap Phieu 19 lich to pilaw 	  

S6 lung Phieu 19 lich to phap yeu eau cap. 	 Phieu. 

Tei xin cam doannhting lai khai ten la dung sp that va chin track nhiem ve loi khai cna minh. 

	 ngay . 	thong ...... nom ......... 
Ngtriri khai 

(Ky, ghi KO hp ten) 

Ghi chic 
Viet bang cher in hoa, di dau. 

2  Ghi rt xa/phutmg, huyen/quan, tinh/ thanh ph6 true thuOc Trung yang. 
5.4  Trutmg hqp c6 not Muting try va not tam try thi ghi ca hai not 

Ghi ro la thing minh nhan din hay h0 chieu. 

6  D6i vai ngtnai di tang IA quail nhan tai ngi, tong chirc, tong nhan qu6c phOng, quail nhan du bi, dan 

quan to ye thi ghi rti chat Nig trong thtri gian phuc vu trong quan dOi. 

PhiOu ly lich tar phip so 1 la Phieu ghi cat an tich chin &roc x6a va kh6ng ghi cac an tich da duce 

x6a; thong tin ve cant dam nhiem chirc vy, thanh lap, quan ly, doanh nghiep, hqp tat xa chi ghi vao 
Phiou lich 	phap so 1 khi ca nhin, ca quan, to chin c6 yeu cau. 

Phieu IS" lich to phi!) so 2 IA Phieu ghi day du cac an tich, bao g6m an tich da duct x6a va an tich 
chua dtruc xoa va th6ng tin ye cam dam nhiem chic vu, thanh lap, quan 13% doanh nghiep, hop tic xi 
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Mau so 04/2013/TT-LLTP 

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA. VItT NAM 
Hoc lap - Tn. do - Hanh phtic 

TO KHAI YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU.  PHAP 
(Dung cho co nhc-zn trong trzterng hop z'Ay quyen yeu cau cap 	lich ttr phap so 1 vet 
co nhcin la cha, Inc ctia ngtreri chtra thanh nien yeu cciu cap Phieu 1Y lich ttrphdp so 2) 

Kinh giri: 	  

1. Ten toi la': 	  
2. T8n goi khac (neu co) 	 3. then tinh• 	  
4. Ngay, thang, nam sinh• 	/ / 5 Ncri sinh2. 	  
6. Dia chi': 	  
	 S6 dien thoai • 	  
7. GiAy CMND/HO chi8u: 	  s6. 	  

Cap ngay 	thing 	nam 	Tai: 	  
8. Duqc sy ay quyen • 	  
8.1. M6i quan he veri ngutri uS, quyen5  • 	  
8.2. Theo van ban fly quyen Icy ngay 6, 	, 	thang 	nam 	  

Toi lam TO khai nay de nghi cap Phieu ly lich to phap cho ngueri có ten &Teri day : 

PHAN KHAI VE NGUtil UY QUYEN HOAC NGUTh CHU'A THANH NIEN 
1. Hg va ten'. 	  
2.Ten goi khac (neu co): 	  3. Glad tinh 	 
4. Ngay, thang, nam sink:..../ ..../ ....5.Noi sinh2. 	  
6. Qu6c tich • 	 7.Dan 
tOc• 	  
8. NM thuerng tat 	  

9. Noi tam tri19. 	  

10. Gia'y CMND/HO chieu • 	 10s6.  

Cap ngay 	thang 	nam 	Tai: 	  
11. S6 dien thoai/e-mail: 	  

PHAN KHAI VE CHA, ME, VQ/ CHONG CUA NGIJOI UY QUYEN HOAC 
CHA, ME CUA 	CHU'A THANH NIEN 

CHA 
	

ME 
	

VO/ CHONG 

Hg va ten 

Ngay, thang, 
!lam sinh 
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QUA TRINH CU TRU CUA NGU.451 1N QUYEN HOAC Narita CHUA THANH MEN" 
Tit thang, n'am 

den thang, nam Nai thuong nil/ Tam till Nghe nghiep, not lam yiec12  

PhAn khai ve an tich, ve not dung cAm dam nhiem chat vu, thanh lap, quan ly 
doanh nghiep, hop tac xa (nett co)• 	  

Yeu can xac nhan ve nOi dung cAm dam nhie'm chic Yu, thanh lap, quan ly doanh 

nghiep, hop tac xa theo quyet dinh tuyen bO pha san: Co 	Khong 
Muc dich yeu call cap Phieu ly lich tu phap• 	  

SO luting PhiAu ly lich tu phap yeu cau cap• 	 Phieu 

Toi xin cam doan nhting loi khai ten 1a dung sit that va chlu trkh nhiem ve loi khai cua minh. 

, very 	thang 	ncim 

Nguti khai 
(4, ghi ra hp ten) 

Ghi chic 

' H9 va ten nguoi dicey Uy quyan hoc caa cha/me ngtroi chua thanh nien; ghi bAng chit in hoa, da &Au. 

' Ghi ro xalphuerng, huyan/quan, tinh/ thanh phe true thuQc Trung yang. 

3  Ghi re dia chi da lien lac khi can thiat. 

Ghi re la chang minh nhan din hay he chiau. 

5  Ghi re mei quan he trong trutrng hem ngutri dugs ay quyan là cha, me, vg, Chang, con cua ngutri ay 

quyan; trong trutmg hqp nay khong can to van ban ay quyan. 
6  Ghi re trong twang hqp co van ban ay quyan. 

'Ghi bang chit in hoa, da dau. 

8'9  Trugng hqp co nal thueng tra va not tam tro thi ghi ca hai not 

1°  Tnrtmg hop la ngueri chua thanh nien chroi 14 tu6i thi kh6ng phai ghi nei dung nay. 

' Ka khai qua trinh cu tni, ngha nghiep, nai lam vi'ac tit khi tit 14 Mai tra len. 
'2 D6i vai nguei da tUng la quan nhan tai nge, Gong ch&c, tong nhan quec phOng, gain nhan du bi, dan 

quan tu ve thi ghi re chat vu trong thtri gian phyc vu trong quan 
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2. CAL) Phieu 1Y lich ttr phap cho co' quan nha ntrit, to chtic chinh 
to chat chinh tri - xa h6i (deli ttrung la cong din Viet Nam, ngtroi nut ngoai 
Bang cu trti 6.  Viet Nam) 

Trinh to thu'c hien: 

- Co quan nha ntroc, to chirc chinh tri, to chirc chinh tri - xa h8i conhu cau 
cap Phieu ly lich tu phap cho cac del tugng lien quan giri van ban trtrc nap tai So 
Tu pita') haat qua dich vu buu chinh hoac Tang kY truc tuyen; 

- So Tu phap phi hop ved cac co quan lien quan xac minh, tra thu thong 
tin de cap Phieu 1y lich to phap. 

- Nhan ket qua tai So Tu pita") hoac qua dich vu btru chinh. 

Cach Hint thu'c hien: Giri van ban yeu cau den So Tu phap hoac qua dich 
vu buu chinh hoac 'Tang k9 true tuyen 

Thanh phfin hi so': Van ban yeu cau cap Phieu 11 lich to phap se 1 danh 
cho ca quan, to chirc (Mau se 05a/2013/TT-LLTP). 

S6 luvng h6 so': 01 b8 

, 	Thai han giai quy'et: Trong theri han 10 ngdy, k8 to ngay nhan dugc yeu 
cau 1161)18. Truerng hop nguai dugc yeti cau cap Phieu 1Y lich to phap la cong dan 
Vi8t Nam da cu tru o nhieu nai hoac cep thin gian cu tra o nutc ngoai, nguei 
nage ngoai, trueng hgp phai xac minh ye dieu ki8n duong nhien dugc x6a an tech 
thi then han khong qua 15 ngay. 

Co quan c6 thfim quyen quyet dinh: So Tu phap. 

Co' quan thyt hien thii tyc hanh chinh: So.  Tu phap. 

Co quan ph6i him: Ca quan cong an; Co quan Tea an; Ca quan co tham 
quyen thu8c B8 Quec pheng; Trung tam Ly lich to phap quoc gia; Uy ban nhan 
dan xa, phueng, thi tran; co quan, to chirc, ca quan ti8n hanh to tung co lien quan. 

ioi ,ttryng thyt hien thu tyc hanh chinh: Co quan nha nuac, to chuc
tri, to chirc chinh tri - xa 

Ten mau dun, mau to khai: Van ban yeu cau cap Phieu 1y lich tu phap se 
1 denh cho ca quan, to chuc (Mau so 05a/2013/TT-LLTP). 

Le phi: Khong. 

Ket qua thtyc hien thii tyc hanh chinh: Phieu ly lich tu phap se 1. 

Yen cau, dieu kien thu'c hien thu tyc hanh chinh: Khong 

Can dr phap 1y: 

- Luit LY lich tu phap narn 2009; 

- Nghi dinh se 111/2010/ND-CP ngay 23/11/2010 ciia Chinh phn quy dinh 
chi net va huang dan thi hanh met so dieu ctia Luat LY lich tu phap; 

- Thong tu so 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 Ve vi8c ban hanh va huerng 
dan sir dung bieu mau va mau so ly lich tu phap; 
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- ThOng tu so 174/2011/TT-BTC ngay 02 thang 12 nam 2011 dm BO Tai 
chinh ve v* hutng clan the dO thu nOp, quail 19 va, sir dung 1O phi cap PhiOu 19 
lich tu phap; 

- Thong tu lien tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-
BQP ngay 10 thang 5 nam 2012 huerng dan trinh ttr, th6 ttic tra cum, xac mink, 
trao doi, cung cap thong tin 19 lich tu phap; 

- Th6ng tu s6 16/2013/TT-BTP ngay 11 thang 11 nam 2013 ctia BO truerng 
BO Tu phap stra doi, b6 sung mot s6 diL dm Thong tu se 13/2011/TT-BTP ngay 
26 thang 7 nam 2011ve v* ban hanh va hung dan sir dung bieu m'au va mtaiu s8 
19 lich to phap. 
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mau sa 05a/2013/77- LLTP 
(Aidau van ban yeu cdu cap Phieu LLTP so / 

dung cho ca quan nho meat, to char chinh tri, ta chic chinh 
tri xa hat) 

LONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
DO lap - Ta• do - Hanh phtic 

So: 	 ......, 	ththng......nom...... 

Kinh giri:' 

Can cu Luat Ly Lich to phap ngay 17 thang 6 nam 

2009,. 	 2  de nghi 

'cap Phieu Ly lich to phap se 1 dm ngtrei co 

ten durfri day: 

1. HQ \fa ten. 	  

2. Ten goi }chat (neu co): 	  3. Gioi tinh 	 

4. Ngay, thang, nam sink:..../ ...../ 	 5. Nori sinh : 	  

6. Quec tich • 	 7. Dan 

tOc 	  

8. Ncri thueng tria: 	  

9. Nai tam trir. 	  

10. GiAy CMND/HO chieu • 	 Se: 	  

Cap ngay 	thang 	nam 	Tai: 	  

11. Yeti ca'u xac nhan ve nOi dung cam dam nhiem chuc vv, thanh lap, quan 1Y 

doanh nghiep, hop tac xa theo guy& dinh tuyen be phi san: Co 	Khong 

12. Km Bich sir dung Phieu 1y Lich to phap: 

13. Se luring Phieu ly Lich to phap yeu can cAp• 	 PhiAu. 

Nal nkiin: 

- Nhu tren; 

 

(K)), ghi ro hip ten, gong dein) 

Ghi chit 

Trung tam L9 itch to phap quoc gia hoac Sa Tu phap. 

2  Ghi rO ten ca quart, t6 chirc yeu cau cap Phieu ly Itch to phap. 
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3. Cap Phieu ly Iich tn. phap cho co quan tien hanh to tong (d6i tuvng 
là cong dan Viet Nam, nguiri nut ngoai dang cu tra tai Viet Nam) 

Trinh ty.thyt hien: 

- Co quan tien hanh t6 twig c6 nhu cau cap Phieu ly lich tu phap cho cac 
doi tugng lien quan gin van ban trtrc tiep tai So' Tu phap hoac qua dich vu bun 
chinh hoac Tang lot/ true tuyen; 

- Sa Tu phap ph& hop veri cac ca quan lien quan xac minh, tra ciru thong 
tin 6' cap Phieu ly lich tu phap. 

- Nhan kat qua tai Sa Tu phap hoac qua dich vu buu chinh. 

Cach thtic thyt hien: Gfri van ban you cau troc tip tai So' Tu phap hoac 
qua dich vu bun chinh hoac,  dang truc tuyen. Truong hop khan cap, ngueri cep 
tharn quyen cila co quan tien hanh to tong c6 the you cau cap Phieu ly lich tu 
phap qua dien thoai, fax hoac bang cac hinh thuc khac va co trach nhiem gin van 
ban yeu cau trong thai han 02 ngay lam viec, k8 tir ngay c6 yeu cau cap Phieu IY 
lich tu phap. 

Thanh phan ho so': Van ban yeu cau cap Phieu ly lich tu phip s9 2 danh 
cho ca quan tien hanh to tong (Mau so 05b/2013/TT-LLTP). 

SO liry.ng hi) so.: 01 be 

Thai han giii quyet: Trong theyi han 10 ngay, ke air ngay nhan dugc yeu 
can hop le. Truang hop nguai duet you cau cap Phieu IY lich tu phap la cong dan 
Viet Nam da cu tra a nhieu not hoac co thai gian cu tru a nuerc ngoai, ngued 
nuot ngoai, trueng hop phai xac minh va diau kien throng nhien throe x6a an tich 
thi thai han khong qua 15 ngay. 

Truang hop khan cap thi thai han khong qua 24 gia, ke tir thai diem nhan 
dugc yen cau. 

Co quan có thim quyen quyet dinh: Sa Tu phap 

Co quan thtrc hien that tyc hanh chinh: Sac Tu phap 
Co quan phAi hyp: Ca quan ding an; Ca quan Tea an; Ca quan co tham 

quyen thuec BA Quec phong; Trung tam Ly lich tu phap quoc gia; Uy ban nhan 
dan xa, phtrang, thi tran; ca quan, to chire, ca quan tien hanh to tong cc') lien quan. 

poi tiftrng thyt hien thai tyc hinh chinh: Ca quan tien hanh to tong. 
Ten mAu don, mAu to.  khai: Van ban yen eau cap Phieu ly lich tu phap s9 

2 danh cho co quan tien hanh to tong (Meru so 05b/2013/TT-LLTP). 
Le phi: Khong. 

Ket qua thyt hien thii tic hanh chinh: Phieu ly lich to phap s9 2. 

Yen cau, die'u kien thtfc hien thu tyc hanh chinh: 'Chong. 
Can dr phip ly: 

- Luat Ly lich tu phap nam 2009; 
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Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP ngay 23/11/2010 dm Chinh phu quy dinh 
chi tiet va huarng dan thi hanh met so dieu ciaa Luat L9 lich tu phap; 

- Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 ye viec ban hanh va hueng 
dan sir dung bieu mau va mau so 19 lich to phap; 

- Th6ng tu se 174/2011111-BTC ngdy 02 thang 12 nam 2011 dm Bo Tai 
chinh ye viec huerng dan che dq thu nep, quan 19 va sir' dung 1e phi cap Phial 19 

lich tu phap; 

- Thong tu lien tich so 04/2012111LT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-

BQP ngay 10 thang 5 nam 2012 huong dan trinh tu, thu tvc tra dm, xac minh, 
trao doi, cung cap thong tin 19 lich to phap; 

- Th6ng tu se 16/2013/TT-BTP ngay 11 thing 11 nam 2013 dm Be tru&ng 
Bo Tu phap sita doi, be sung met so dieu cua Th6ng to s6 13/2011/TT-BTP ngay,  

26 thang 7 nam2011ve viec ban hanh va huarng dan sir dung bieu mau va mau so 
19 lich tu phap. 
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Mau se 05b/2013/TT-LLTP 
(Mitu van ban you cdu cap Phieu LLTP so 2 

cliing cho ca quan tian hhnh to tong) 

ONG HOA XA. HOI CHU NGHIA VItT NAM 
Doc lap - Tv do - 14nh phic 

S6: 	 ngey... 	thang... ...nom... ... 

Kinh : 

Can dr Luat L9 Iich to phap ngdy 17 thang 6 nam 2009, de piing vu cong tac dieu tra, troy 

to, xet 

	

	 2  de nghi  

cap Phieu ly lid) to phap se, 2 cila nguai co ten dmai day: 

1. Hg \fa ten. 	  

2. Ten ggi khac (neu co). 	 3. Gioi tinh 	  

4. Ngay, thang, nam sink:..../ ./ 	 5. Noi sinh : 	  

6. Quoc tich • 	 7. Dan toe 	  

8. Noi thuang 

9. Noi tam ml: 	  

10. Giay CMND/H6 chieu • 	  

Cap ngay 	thang 	nam 	 

11. Hg lid ten vg (hoac chang) • 	  

12. Hg va ten cha- 

13. Hg va ten mg• 

Noi nhtzn: 

- Nhu tren; 

(4, ghi ro hip ten, thing d au) 

Ghi cho 

' Trung tam Ly Iich to phap quec gia hoac Sa Tu phap. 

Ghi ro ten ea quan tien hanh to twig yeu cau cap Phieu ly Iich to phap. 
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V. Linh vyt Nuoi con nuoi 

1. Xac nhan ding dan Viet Nam thwo'ng fro khu vyc bien giai da dieu 
kien nhan tre em cfia nage ling gieng cu' tra & khu yip bien 	lam con nuoi 

Trinh ttr thane hien: 

Cong dan Viet Nam thuong nil o khu vane bien gibi nhan tre em cua nuot 
lang gieng cu fru a khu vuc bier' gioi lam con nuoi nap he sa tai be phan tiep nhan 
va tra ket qua cda Sa Tu phap; 

* Dia chi va thai gian tiep nhan: s6 09 Ton Dire Thang, phuong Phu Hei, 
thanh ph6 Hue; tir than hai den than sau va bad sang than bay (buoi sang tit 07 gia 30 
phut den 11 gia 30 phut, buoi chieu tir 14 gia den 17 gia). 

- So Tu phap xem xet, cap giay xac nhan nguai nhan con nuoi c6 do dieu 
kien nuoi con nut-3i theo quy dinh thaphap luat Viet Nam. 

Cach that thipc hien: True tiep tai be phan tiep than va tra ket qua oh So' 
Tu phap. 

Thinh phin he so': 

Ha so.  clic nguiri nhan con nuoi: 

- Dan xin nhan con nuoi theo mau quy dinh; (Ban chinh) 

- HQ chieu/Chimg minh nhan dan hoac giay to c6 gia tri thay the; (Bao sao) 

- Phieub? lich to phap; (Ban chinh, dugc cap chug qua 06 thang) 

- Van ban xac nhan tinh trang hon nhan (Ban sao neu la. Giay chting nhan 
ket h8n hoac ban gec neu la giay xac nhan tinh trang dec than). 

- Giay kharn site khoe do co sey y to cap huyen tre len cap (Ban chinh, dugc 
cap chug qua 06 thang); 

- Van tban xac nhan hoan canh gia dinh, tinh trans ch6 dieu kien kinh to 
do UBND cap xa nai nguai than con nuoi thuerng frit cap (truang hgp cha dugng, 
me Ice hoac co, cau, di, chit, bac runt cua nguai dugc nhan lam con nuoi thi Ichong 
can van ban nay) (ban chinh, dugc cap chug qua 06 thang). 

S6 Itryng ha so': 01 be. 

, Thal ham 	quyet: Trong thai han 30 ngay, truth-1g hop can xac minh thi 
co the keo dai nhung kh6ng qua 60 ngay. 

Co' quan có thAm quyen quyet dinh: So Tu phap. 

Cu quan thyc hien than tyc hinh chinh: Ser Tu phap. 

Or quan ph6i hyp: Uy ban than dan xa, nai nguai xin nhan  con nuoi 
thuong 

£161 twang thyc hien the] tyc hanh chinh: Ca nhan. 

Ten mLu 	mAtu to. khai: 

- Dan xin nhan  con nuoi (MAu TP/CN-2014/CN.02); 
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- 	khai hoan canh gia Binh cua nguai nhan con nuOi (mau sir'  dung cho 
nguai nhan con nuOi tai Uy ban nhan dan cap xa va Ca quan dai dien Viet Nam a 
nuot ngoai) - TP/CN-2011/CN.06. 

Le phi: Khong. 

Ket qua thtyc hien tha tuc hanh chinh: Giay xac nhan do dieu kien nhan 
tre em cna nuac lang gieng cu tth tai lchu \Tut bien gioi lam con nuoi. 

Yeu au, dieu kien thtyc hien thii tuc hanh chinh: 

Nguai xin nhan con nuOi phai c6 du dieu kien nhu sau: 

- CO nang lye hanh vi dan su day dit; 

- Han con nuOi to 20 tuOi tit len — khong ap dung den veri twang hop cha 
dugng nhan con rieng cin vg, me ke nhan con rieng cua chong lam con nuoi hoac 
co, cau,di, chi' bac runt nhan chap lam con nuoi; 

- CO dieu kien ve sirc khoe, kinh te, ,ch3 bao dam viec cham sec, nuOi 
duang, gido duc con nuoi - khong ap dung den veri truing hop cha dugng nhan con 
rieng cua vg, me ke nhan con rieng °in chong lam con nuoi hoac co, cau,di, chn 
bac nfOt nhan chau lam con nuoi; 

- CO to each dao dirc tot. 

Ccic trteeng hop khong chrvc nhan con nuoi 

- Dang bi han the mot s6 quy6n cin cha, me dOi ven con chua thanh nien; 

- Dang chap hanh quyet dinh xir lY hanh chinh tai Ca so gido duc, ca so chin. 
blenh; 

- Dang chap hanh hinh phat 

- Chin dugc x6a an tich ye mot trong cat tOi coy xam pham tinh mang, sire 
khoe, nhan pham, danh du cua nguai khac; ngugc dai hoac hanh ha Ong ba, cha 
me, vg chong, con, chau, nguai co &Ong nuoi duong minh; du do, ep buoc hose 
chua chap nguai chin thanh Men vi pham phap 101; mua ban, danh trio, chiem 
doat tre em. 

Can ell' phi") 1ST: 

- Luat nuoi con nuoi 2010; 

- Nghi Binh so 19/2011/ND-CP ngay 21 thing 3 nam 2011 dm Chinh phn 
quy dinh chi net mot so dieu cua Luat nuoi con nuoi; 

- Thong to so 12/2011/TT-BTP ngay 27 than& 6 nam 2011 cda BO Tu phap 
ye viec ban hanh va huong clan viec ghi chop, luu tra, sir dung bieu mau nuOi con 
nuoi. 

Thong to so 24/2014/TT-BTP ngay 29 thing 12 nam 2014 dm BO Tu phap 
sira doi, bo sung mot so diet) cin Thong to so 12/2011/TT-BTP ngay 27 thing 6 
nam 2011 cin BO Tu phap ve viec ban hanh va huong dan viec ghi chap, luu tra, 
sir dung bieu mau nuoi con nuoi. 
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Mau TP/CN-2014/CN.02 

 

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
D1)c lap - Tly do - lipth phtic 

 

Anh 4 x 6cm Anh 4 x 6 cm 

DON XIN NI124N CON NUOI 
(Dung cho twang hop nuoi con nuoi trong nuac) 

Kinh gat 	  

Chong toi/toi là: 

Ong Be 

Ho va ten 

Ngdy, thong, nam sinh 

Noi sixth 

Dan Vac 

Qu6c tich 

Nghe nghiep 

Nth thuemg S 

S6 Giay CMND/HO chieu 

Nat cap 

Ngay, thong, nam cap 

Dia chi lien he 

Dien thoai/fax/email 

CO nguyen vong nhan tre em dual day lam con nuoi: 

Ho va ten• 	  GiOi tint!. 	  

Ngay, thong, nam sinh: 	  

Nai sinh: 	  

Dan tOc: 	 Quec tich: 	  

Tinh trang sue khoe: 	  

Nai clang 14 he khau thuerng tni 	  

Truthig hop ngtrai nhan con nuoi tentong fru trong twat, thi gin UBND zit/ phtrimg/thi Iran nal co them quyen clang viec 
nuoi con nuoi. Miffing hop ngweri nhqn con nuoi viz nguen duoc nhan !Om con nuoi tam Pit a nwerc ngoai, thi gui Ca quan dot 
dien Viet Nam, not co them quyen clang ky viec nuoi con nuoi. 
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Nai dang cu Mt: 

❑ Gia dinh: 

Ong Ba. 

Ho va ten 

Ngay, thing, nom sinh 

Dia chi lien he 

Dien thoai,/fax/ email 

Quan hg veri tre em (Iliac nhan 
lam con nuoi 

0 Ca sa nuoi duang2: 	  

L9 do nhan con noel: 	  

Neu &rot than tre em lam con nuoi, chiang toi/toi cam ket se cham sac, nuoi duong, 
gido duc ire em nhu con de dm minh vd thgc hien mai nghia vu coa cha mg c/61 veri con theo quy 
dinh cua phap luat. Chiang tOi/toi cam ket trong then han ba nom, ke tir ngay giao nhan con nuoi, 
dinh k9 06 thing mat lin, girl th6ng bao ve tinh trang phat trien moi mat clia con nuoi (co kern 
theo anh) cho 	 3  not chting toi/toi thuang 

nghr 	 xem xet, giai quyat. 

	 ngay 	 thcing 	nom 	 
ONG 	 BA 

(4, ghi ro 129 ten) 	 ghi r5 ho ten) 

Ghi 1-5 ten lib dia chi cc sc nuoi during. 
3  Ghi ten UBND xtilphwang/thi Kin hoot 	quan dpi cfren Viet Nam a tutor ngoat. 

Nhzt kinh 
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Adju TP/CN-2011/CN.06 

LONG HOA XA HOI CHU NGHTA VITT NAM 
Dick rap - Tn• do - Hanh pink 

TO KHAI HOAN CANH GIA DINH CO, NGUOI NHAN CON NUOI 

PHAN TI! KHAI ODA NGLIOI NHAN CON NUOI 

1. Ong: 
Ho va ten: 	 Ngay sink: 	  
Nai sinh: 	  
S6 GiAy CMND: 	 Nai cap: 	 Ngay cap 	  
Nghe nghiep• 	  
Nai thuang 
Tinh trang bon nhans• 	  

2. Ba: 
Hp va ten: 	 NgAy sinh: 	  
Nai 
SO GiAy CMND: 	 Noi cap: 	Ngay cap 	  
Ngh8 nghi8p: 	  
Noi thuang tra: 	  
Tinh tang h8n nhan6. 	  

3. Hoar' canh gia dinh's 	  

4. Hoar' canh kinh 
- Nha 	  

Mirc thu nhap: 	  

- Cap 
tai san khat: 	  

3  Khai r5 day la Mn kAt h6n adz may cue ngtrea nkin con mot rink trang con cat 
Khai nhu chU thick I 
Khai r5 hien nay nguai nhan con nu& dang song cling 	at. that do cue nherng ngwai trong gia dinh vA viec Wm con nuOi. 

107 

  
 
 
 
 

         
 
 
 
 
     www.LuatVietnam.vn 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

          
     



	 ngay 	thOng 	nom 	 
Ong 	 Ba 

(4, ghi r5 ho ton) 	 (4, ghi r5 ho ten) 

1'7  kien caa To trtritng to don pho/Truemg than ye nguti nhfin con nuai: 

	ngay 	[hang 	nom 	 

TO' truitng dan ph6/Trutng than 
(4, ghi ro h9 ten) 

Xtic minh cua ding chirc tu• phap - 111) tich8: 

	 ngay 	[hang 	nom 

Ngtred xac minh 
(4, ghi r5 h9 ten) 	

Xic nhfin elm UBND xfi/phuirng/thi trfin 

ngay 	thong 	nam 

TM. UBND XAJPHUONG/THI TRAN 
(1Cji, ghi r5 ho ten, civic vv vet clong chin) 

8  )' kien cUa can ho xric minh ve ale nal dung me veal nhan con nu& to khai a tren. Danh gia nguiri nhan con nula du hay 
khong du dieu kien de nhan con nuai 
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.:: 	. 2. Bang 	lyi viec nuoi con nuoi có yeu to ntrac ngoai 

Trinh to thtyc hien: 

- Nguoi co yeu cau clang ky lai viec nuoi con nuoi nOp Tb khai clang k9 lai 
viec nuoi con nuoi tai b6 phan tiep nhan va tra kat qua cin SO Tu phap not cha me 
nuoi va con nuoi thuong tit hoar ncri da 'Tang k9 viec nuoi con nuoi truck day. 

* Dia chi va thiri gian tiep nhan: s6 09 Ton Dim Thang, phuerng Phu HOi, 
thanh pho Hue; tir thir hai den thir sau va buoi sang thir bay (bu6i sang tir 07 gib 30 
phut den 11 gib 30 phut, bu6i chieu tir 14 gib den 17 gib). 

- Giam d6c Sa Tu phap trinh fly ban nhan clan tinh ky Quyet dinh cho tre 
em Viet Nam lam con nuoi nuot ngodi de cap cho ngubi yeu cau dang ky lai. 

Cach that thtyc hien: True flap tai ba phan dap nhan va tra kat qua ciaa Sib 
Tu phap. 

Thanh phAn ha so.: 

- Tb khai clang ky lyi viec nuoi con nuoi. TruOng hop yOu cau dang lcY lai tai 
Sob Tu phap khong phai la nai truac day da clang ky viec nuoi con nuoi, thi Tb khai 
phai c6 cam kat cita ngubi yeu cau clang ky lai ve tinh trung thgc cua viec clang ky 
nuoi con nuoi truck do va co chit ky cila it nhat hai ngueri lam chimg. 

Thai hyn giii quyet: 05 ngay lam viec, ke tir ngay nhan di' ha so hop le. 

Ca quan có tham quyen quyet dinh: tJy ban nhan clan tinh. 

Ca quan thtyc hien thu tyc hanh chinh: SO Tu phap. 

Ca quan phai hop: Kh6ng 

Dal ttryng thtyc hien thil tyc hinh chinh: Ca nhan. 

Ten nflu dot, matt to. khai: TO khai dang ky lai viec nuoi con nuoi - 
TP/CN-2011/CN.04. 

Le phi: IChong. 

Ket qua thtrc hien thil tyc hinh chinh: Quyet dinh cho tre em Viet Nam 
lam con nuoi nu& ngoai (doi vai viec clang ky lai viec nuoi con nuoi co you to 
mrerc ngoai). 

Yeu au, diau kien thyc hien thil tyc hanh chinh: 

- Viec nuoi con nuoi da dugc clang k9 tai co quan nha nuac có thatn' quyan 
ctia Viet Nam nhung sOhO tich va ban chinh giay to clang 1(9 nuoi con nuoi bi mat 
hoac hi/ hong khong sir dung duce; 

- Cha, me nuoi va con nuoi den con song vao thed diem yeu cau clang k9 lai. 

Can dr phi!) ly: 

- Luat nuoi con nuoi 2010; 

- Nghi dinh so 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 nam 2011 ctia Chinh phu 
quy dinh chi fiat mot so dieu cua Luat nuoi con nuoi; 
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- Thong to s6 12/2011/TT-BTP ngdy 27 thing 6 nam 2011 ciaa B6 Tu phap 
ve v* ban hanh va huong dan vies ghi chep, luu till', sir dung bietu mau nu6i con 
nuoi. 
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CONG HOA XA HOT CHU NGHIA VIFT NAM 
Dac lap - Ty' do - Hanh phtic 

Mau TP/CN-2011/CN.04 

Anh 4x 6 cm 
(chup chin 

qua 6 thing) 

Anh 4x 6 cm 
(chgp chin 
qua 6 thing) 

TO' KHAI HANG ICI? LAI VIEC NUOI CON NUOI 

Kinh giri:9 	  

Chong lei ittli la: 

Ong BA 

Ho va ten 

Ngay, thing, nam sinh 

Nai sinh 

Dan toe 

Qu6c tich 

Nai thwong tri.iltam hit 

S6 GiAy CMND/HO chieu 

Nat cap 

NgAy, than, nam cap 

Dia chi lien h8 

Di8n thoai/fax/email 

DA nhan ngtrtei do ten duti day lam con nuoi: 
HQ va ten: 	 Glen tinh: 	  
Ngay, thing, nam sinh: 	  
Nai sink: 	  

Dan t6c: 	 Qu6c tich: 	  
Nai thuimg trir 	  

 

Phan khai ye ben giao con nuoi &trot day'°: 

  

   

      

      

   

Ong 

 

Ba 

 

Ho va ten 

    

 

Ngdy, thing, nam sinh 

    

      

      

      

      

      

9  Tncong hap nuOi con nuoi trong nunt, thi gun CIBND 	phuangithi trdn nal c6 therm quyi1/ 2  clang ki; 10 viec nuoi con nuoi. 
Tr-Leong hop nuoi con nuOi co veil to mak ngobi. thi gal SO. Tu phap, nai co thorn quyen clang A.7 	viec nuoi con 172461. 

Neu co Ayr cac thong tin nay. 
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Noi sinh 

Dan tec 

Qu6c tich 

NM thtnang tridtam tra 

S6 Gity CMND/H6 chieu 

Noi cap 

Ngdy, thang, nam cap 

Dia chi lien he 

Dien thoai/fax/email 

Quan he vol tre duvc nifin lam con nuoi "• 	  

Ten co so:a nuoi duOng: 	  

Chirc vu cua nguai dai dien ca sof nuoi cluemg: 	  

Virec nuoi con nuoi di dtrqc ding kS,  tai: 	  

	 ngay 	thang 	nam 	 

Chung toi cam doan 1ai khai tren day la dung sg that va chit' trach nhi'em truck phap haat 

ve cam doan cua mink. 

De nghi 	 clang kY. 

	 ngity 	thong 	nom 	 

Ngweri khai 
(Ky, ghi ro hp ten) 

Xac nha.'n cua Ngtrai lim chting ti? nh'at°  

T5i ten la 	 sinh nam 	 

S6 CMND 	 cu tru tai 	  

Tsai xin lam cluing vi5c nuoi con nuoi neu Wan la dung sir that 

va xin chiu trach nhi'5m ve viac lam chimg cilia mirth. 

	 ngny 	thong 	 nam 	 

(K), ghi rei hp ten) 

Xac nh4n cua Nguiri lam chting thin hai 

Toi ten la 	 sinh nam 	 

S6 CMND 	  cu tru tai 	  

T6i xin lam chimg vi5c nuoi con nuoi neu tren la dung sir that 
va xin chiu trach nhi6m ve vi5c lam chtmg cua minh. 

	ngety 	thong 	nam 	 

(K), ghi r5 ho ten) 

Neu 16 ca sa nuoi clueing thi ghi ro ten cast* nuoi throng, chdc tnt cua ngtthi dal then ca sa nuoi d "yang 

Xhong can c6 sac nha:n cua ngirdi lam chting neu 
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3. Giii quyet viec nguiri nut ngoai thtrerng fro & Vit't Nam nhlan tre em 
Viet Nam lam con nuoi 

Trinh tn. thut 

- Nguen nhan con nuoi nop 118 so cua minh va cua ngtrol drat nhan lam con 
nuoi tai So. Tu phap nai nguesi dugc gioi thieu lam con nuoi thueing tra; 

* Dia chi va thoi gian tip nhan: s6 09 Ton Due Thing, phueing Phu HOi, 
thank pho Hue; to thu hai den tint sau va buoi sang thu bay (bu6i sang to 07 gia 30 
phut den 11 gier 30 phut, buoi chieu ta 14 gio. den 17 giO). 

- So Tu phap kiem tra ho so, lay 9 kien cua nhemg ngoai c6 lien quan; 
Trueng hop tre em bi bo rai can dugc xac minh thi So Tu phap de nghi Cong an 
tinh xac minh; ca quan cong an co trach nhiem xac mirth va tra len bang van ban 
trong theii han 30 ngay, ke tir ngay nhan dugc de nghi oda So Tu phap. 

- So Tu phap trinh Uy ban nhan dan tinh xem xet, quyet dinh; Tnremg hop 
tir choi thi phal tra led bang van ban va neu ro 11 do; 

- Uy ban nhan dan tinh quyet dinh cho ngued nuot ngoai thuong tra & Viet 
Nam nhan con nuoi; 

- S& Tu phap dang k9 viec nuoi con nuoi theo quy dinh caa phap luat ve 
Tang k9 he) tich, to chat le giao nhan con nuoi tai tra so So Tu phap vol six co mat 
cua dai dien So Tu phap, nguiyi doge than lam con nuoi, cha me nuoi, dai dien co 
so nuoi chtang doi v61 tre em doge xin nhan lam con nuoi tit co so nuoi clueing 
hoac cha me de, ngued giam h8 doi voi nguai duac xin nhan lam con nuoi tit gia 
dinh va giri quyet dinh cho Uy ban nhan dan cap xa nai thuong tra cua nguen nhan 
con nuoi. 

Cacti thfit thiyc hien: Tr ,rc tier) tai bO phan tip nhan va tra ket qua caa So 
Tu phap. 

Thinh phan 

Ha so cila nye& nhOn con nuoi: 

- Don xin nhan con nuoi theo mau quy dinh; (Ban chinh) 

- HO chiEu/Chimg minh nhan dan hoac gity to c6 gia tri thay thE; (Bao sao) 
- Phieu 19 lich to phap; (Ban chinh, dugc cap chua qua 06 thing) 

- Van ban xac nhan tinh trang hon nhan (Ban sao neu la Clay Chung nhan 
ket h6n hoac ban g8c neu la giay xac nhan tinh trang d8c than). 

- Giay Icham sac khee do co. ser y to cap huyen tra len cap (Ban chinh, duce 
cap chua qua 06 thing); 

- Van 
cap 

xac nhan hoan canh gia dinh, tinh trang ch8 dieu kien kinh to 
do UBND cap xa nai nguai nhan con nuoi thuong tra cap (tnrong hop cha dugng, 
me Ice hoac co, eau, di, chit, bac runt caa ngueri duot nhan lam con nuoi thi khOng 
can van ban nay) (ban chinh, dugc cap chua qua 06 thing). 
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Ho so' clic weal chive nlilin lam con nuoi: 

- Giay khai sinh; 

- Giay Icham sirc kh6e do co quan y to cap huyen tr.& len cap; 

- Hai anh toan than, nhin thing chup khong qua 06 thing; 

- Bien ban xac than do Uy ban nhan dan hoac Cong an cap xa nai that hien 
tre bi b6 rai lap dai veri tre em bi be rai; Giay chimg tir cita cha r  de, me de hoac 
quyet dinh cda Toa tuy8n bo cha de, me de cin tre em IA da chat d8i vol tre em 
ma coi; quyet dinh cua Tim an tuyen 1)6 cha de, me de dm nguiri dugc giai thieu 
lam con nuoi mat tich doi veri nguai dugc giai thieu lam con nuoi ma cha de, me 
de mat tich; quyet dinh cna Ma an tuyen 1)6 cha de, me de cim. nguai dugc giai 
thieu lam con nuoi mat Jiang luc hanh vi dan doi vii nguai dugc giai thieu lam 
con nuoi ma cha de, me de mat nang luc hanh vi dan sg; 

- Quyet dinh tiep nhan dai \Teri tre em a ca so nuoi duotg. 

SO hrqng h6 so': 01 b8. 

Theti hall giii quyet: 

- So Tu phap: 20 ngdy, ke tir ngay than du ha sa hap le; truing hop phal 
xic minh thi tang them 30 ngay. 

- Uy ban than dan tinh: 15 ngay, ke tir ngay nhan dugc ho sa do SO.  Tu phap 
trith. 

Co' quan c6 thAm quyen quyet dinh: fly ban nhan dan tinh. 

Co' quan thvc hien Hui tip hanh chinh: So Tu phap. 

Co' quan ph6i hop: Ca quan Cong an tinh 

D6i tuvng thvc hien thil tyc hanh chinh: Ca nhan. 

Ten matt dun, man to' khai: 

- Dan xin nhan con nuoi (Mau TP/CN-2014/CN.02); 

- Ta khai hoan earth gia dinh cua nguai than con nuoi (mau sir dung cho 
nguai than con nuoi tai Uy ban nhan dan cap xa va Ca quan dai dien Viet Nam er 
nuec ngodi) - TP/CN-2011/CN.06 

Le phi: 9.000.000 &ling 

Wet qua thvc hien thil tyc hanh chinh: Quyet dinh ye viec cho tre em Viet 
Nam lam con nuoi nuerc ngoai (ban chinh - mau sir dung cho viec dang IcY nuoi con 
nuoi có yeu , nuac ngoai tai Uy ban nhan dan tinh)- TP/CN-2011/CNNNg.01 

Yeu au, dieu kien thyc hien thil tyc hanh chinh: 

Nguai nhan con nuoi phai co du dieu kien nhu sau: 

- CO nang luc hanh vi dan su day du; 
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- Han con nuoi to 20 tuai trot len — khong ap dung dOi vai truang hap cha 
dugng nhan con rieng cua vg, me k8 nhan con rieng cua chong lam con nuoi hoac 
co, cau,di, chu bac root nhan chau lam con nuoi; 

- CO diet' kien ve suc Ichoe, kinh te, ,c116 boo dam viec cham sOc, nuoi 
duang, gido dpc con nuoi - khong ap dung doi veri truing hop cha throng nhan con 
rieng cua vg, me ke nhan con rieng cda cluing lam con nuoi hoac co, cau,di, chn 
bac ruQt nhan chau lam con mak 

- CO to each dao dire tot. 

Ccic truing hgp khong &epic nhan con nuoi 

- Bang bi han the mot so quyan cua cha, me dai veri con chua thanh nien; 

- Dang chap hanh quyet dinh xu bet hanh chinh tai ca sot glop chic, ca sot chua 

- Dang chap hanh hinh phat tot; 

- Chua dugc xoa an tich v'e mot trong cac tOi coy xam pham tinh mang, sue 
khoe, nhan pham, danh du cda ngtrai kit; ngugc dai hoac hart ha Ong ba, cha 
me, vg thong, con, chau, nguoi co cong nuoi duang minh; du do, ep buQc hoac 
chira chap nguai chua thanh nien vi pham phap luat; mua ban, &nit trap, chiem 
doat tre em. 

Can eti phi") 1±: 

- Luat nixed con nuoi 2010; 

- Nghi dinh sib 19/2011/ND-CP ngay 21 thong 3 nam 2011 clia. Chinh phn 
quy dinh chi net mot s8 di8u cna Luat nuoi con nuoi; 

- Thong to s8 12/2011/TT-BTP ngay 27 thong 6 nam 2011 ctia 13(;:i Tu phap 
v8 viec ban hanh va huang dan viec ghi chep, km trCr, sir dung bieu mau nuoi con 
nuoi. 

- Thong to sO 24/2014/TT-BTP ngly 29 thong 12 nam 2014 oda BO Tu phap 
sira d8i, b6 sung mot so diau ciia Thong to s8 12/2011/TT-BTP ngay 27 thing 6 
nam 2011 cita BQ Tu phap v8 viec ban hanh va huong dan viec ghi chep, hru 
sir dung bleu mau nuoi con nuoi. 

benh; 
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Mau TP/CN-2014/CN.02 

Anh 4 x 6cm 

CoNG HOA XA HQI CHU NGHIA VItT NAM 
Hoc lap - Tu. do - finnh phtic 

Anh 4 x 6 cm 

DON XIN NII;liN CON NUOI 
(Dung cho truang hop nuoi con nuoi trong nuot) 

Kinh gui:12 	  

Chung toi/thi 

Ong BA 

Ho va ten 

Ngay, thing, nam sinh 

Noi sinh 

Dan tot 

Queic tich 

Nghe nghiep 

Noi thubng tra 

SO Giay CMND/HO chieu 

Noi cap 

Ngay, thing, nam cap 

Dia chi lien he 

Dien thoai/fax/email 

CO nguyen vong nhan tre em dueri day lam con nuoi: 

Ho \in ten- 	  Gieri tinh: 	  

Ngly, than& nain 

Noi Binh: 	  

Dan tOc.. 	  Quoc tick. 	  

Tinh trong sirc khoe: 	  

Nai Bang k9 ho khau thubng tni 	  

12  Truing hop nodal nhan con nuoi tinzang frit trong mop thi girt UBND xai phuangitht wan nai co thorn queen clang viec 
nuoi con nuoi. Throng hop ngtrai nhan con nuoi vci nguai dirge nhan lam con nuoi tom tn.*, 6.  tutor ngoa I, thi gun Co quan dal 
dien Viet Nam, nai co thorn quyen clang A viec nuoi con nuoi 
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Nai dang cu tra: 

❑ Gia Binh: 

Ong 13a. 

Ho va ten 

Ngay, thang, nam sinh 

Dia chi lien he 

Dien thoailfax/ email 

Quan he voi tre em dugc nhan 
lam con nuoi 

❑ Ca so nuoi duffle 	  

Lj,  do nhan con nuoi: 	  

Neu dugc nhan tre em lam con nuoi, chung toi/toi cam ket se chain s6c, nuoi du'ang, 
giao dgc tre em nhu con de coa mirth va thuc hien m9i nghia vg cua cha mg doi vai con theo quy 
dinh cua phap luat. Ching toi/toi cam ket trong thai han ba nam, ke to ngdy giao nhan con nuoi, 
dinh kjr 06 thang met lan, giri thong bao ve tinh tang phat trien InQi mat cilia con nuoi (co kern 
theo anh) cho 	 14  not chung toiltoi 
thuang tn. 

De nghi15 	 xem xet, giai quyEt. 

	, ngay 	thong 	non: 	 
ONG 	 BA 

(4, ghi ro 129 ten) 	 (4, ghi ro hp ten) 

13  Ghi rd ten va ma chi ca so nuoi &rang 
" Gill ten UBND xlilphwang/thi tran hoac Ca quan dal Bien Viet Nam d nuerc ngoai. 
is Nhuw kinh pet 
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Mau TP/CN-2011/CN.06 

LONG HOA XA HOT CHU NGHIA VItT NAM 
Doc lap - Ty' do - Hanh phoc 

TO KHAI HOAN CANH GIA DINH CUA NGVOI NHAN CON NUOI 

PHAN TV KHAI CUA NGVOI NHAN CON NUOI 

1. Ong: 

Hp va ten: 	 Ngay sinh: 	  
Nai sinh. 	  
So &ay CMND: 	 Nai cap: 	 Ngay cap 	  
Nghe nghiep: 	  
Nai throng trd: 	  
Tinh tang hon nhan16. 	  

2. B1: 
HO va ten: 	 Ngdy sinh: 	  
Nai 
SO thay CMND: 	 Nai cap: 	Ngay cap 	  
Nghe nghiep: 	  
Nai thuong tro- 
Tinh trang hOn nhanl7: 	  

3. Man canh gia dinhm: 	  

4. Hoin canh kinh 
- Nha 	  

Mire thu nhap: 	  

- Cac tai san khac: 	  

/6  Khai r5 day là Ian kAt hon thir may cua vv.& nhan con nuoi. tinh (rang con cat.  
17 Khai nhtt chit thich 1. 
to Khai r5 hiAn nay ngudi nhan con nuoi clang sang clang vat ai: that do cua &icing ngutn trong gia dinh ye vikc nhan con nuoi. 

1 1 8 

  
 
 
 
 

         
 
 
 
 
     www.LuatVietnam.vn 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

          
     



	 ngay. 	thcing 	nom 	 
Ong 	 Ba 

ghi r5 hp ten) 	 ghi r5 hp ten) 

3? kitn ctia TO truirng to din pht/Trtrong thtin vt ngu•oi nh4n con nuoi: 

	 ngay 	(hang 	mint 	 

To trtning clan phoc/Trutng than 
(K), ghi r5 hp ten) 

Xtic mink cisa Gong duke tie phcip - ho lice: 

	, ngity 	thong 	nom 

Nguiri xac minh 
ghi r5 hp ten) 

Xac nh4n cua UBND xalphuirng/thi trAn 

	, ngay 	(hang 	nom 

TM. UBND XA/PHUONG/THI TRAN 
ghi r5 hp ten, chtic vu vd clang dint) 

10  i' kien cha can bO xac minh v¢ cac nai dung ma ngthi nhan con nuoi tv khai tren. Othnh gia ngurefi nhan con nuoi du hay 
khong du dieu kien de nhan con nuoi. 
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4. Giai quyet viec nuoi con nuoi c6 yeu to ntrecc ngoai trong &thug hop 
tre em c6 nhu cau cham soc d4c biet 

Trinh tic thkrc 

- Co set nuoi throng lap danh sach tre em kern ho so cua tre xin y kien So 
Lao dOng - Thuang binh va Xa 1181 va chuyen danh sach tai So Tu phap sau khi co 

kien dong y ciaa SO Lao (Xing - Thuong binh va Xa hai. 

So Tu phap gui Cyc Con nuoi danh sach tre em co nhu cau cham soc at 
biet de Cyc Con nuoi de nghi cac Van ph6ng con nuoi nu& ngoai ho to kham slat 
khoe chuyen sau, chain sac y to va tim gia dinh thay the er ntrac ngoai cho tre em. 

- So Tu phap xac than tre em du dieu kien lam con nuoi nu& ngoai chuyen 
ho so cho Cuc Con nuoi, BO Tu phap; 

- Van phong con nuoi nu& ngoai nap h6 so cua ngueri nuerc ngoai co 
nguyen v9ng nhan tre em co nhu cau cham sac dac biet lam con nuoi tai Cuc Con 
nuoi, Ba Tu phi"); 

- Cue Con nuoi kiem tra, tham dinh ho so ciaa ngueri nuerc ngoai nhan tre em 
c6 nhu cau cham sac dac biet lam con nuoi; 

- Cyc Con nuoi thong bao lc& qua tim gia dinh thay the o ntrac ngoai cho tre 
em co nhu cau cham soc dac biet cho Co quan con nuoi Trung uong cua nuexc 
ngoai hau quan va nguai nhan con nuoi ye viec chap thuan cho than dich danh tre 
em lam con nuoi; 

- Van phong con nuoi ntrac ngoai gin van ban cua cha me nuoi tieing )1/ nhan 
tre lam con nuoi N/A van ban dm co quan co tham quyen cua nuerc ngoai ye viec tre 
em se duqc nhap canh va thuang tro tai nuerc do; • 

- Cuc Con nuoi chuyen 116 so dm nguai nhan con nuoi cho So Tu phap not 
tre em duoc than lam con nuoi thu&ng till de trinh Uy ban nhan dan tinh ra quyet 
dinh cho nhan con nuoi. 

- lily ban than dan tinh ra quyet dinh cho tre em lam con nuoi ngueri nu& 
ngoai; 

- Sau khi co quyet dinh caa lily ban nhan dan tinh, SO.  Tu phap th6ng bao 
cho nguai nhan con nuoi den Viet Nam de nhan con nuoi; 

- So Tu phap dang kY viec nuoi con nuoi va to chirc le giao than con nuoi; 

- B8 Tu phap cap Giay chUng nhan viec nuoi con nuoi nutc ngoai. 

Cach that thyt 	NOp ha so truc tiep tai Cuc Con nuoi, BO Tu phap. 

Thinh ph6n, so 	h6 

- Ho so xin nhan con nuoi bao gam: 

+ Don xin than con nuoi; 

+ Ban sao Ha chieu hoac giay to c6 gia tri thay the; 
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+ Van ban cho phep dugc nhan con nuoi a Viet Nam; 

+ Ban dieu tra tam ly, gia Binh; 

+ Van ban xac than tinh trang the khoe; 

+ Van ban xac nhan thu nhap va tai san; 

+ Phieu ly Iich to phap; 

+Van ban xac nhan tinh trang hon nhan. 

Cac giay ta,neu ten do co quan c6 tham quyen cita nuot ngoai cap phai 
dugc dich sang tiong Viet Nam va hop phap hod lath str tai Co quan dai dien 
Ngoai giao hoac Ca quan Lath str cna. Viet Nam & nuerc ngoli, trir truang hop 
duge mien hap phap h6a lath sir theo Dieu thac e quoc to ma COng h6a xa hOi clth 
nen-a Viet Nam la thanh vien hoac theo nguyen Lac co di co lai. 

So hiang ho sa: 02 bei. 

Thai han gia'i guy& 

+ Thai gian lap danh sach tre em có nhu cau cham soc dac bi.et: Ngay khi 
tiep than hoac trong qua trinh cham soc tre em. 

+ Thai gian See Tic phthp bcio cao danh sach tre em co nhu eau cham soc deic 
Net toi Cyc Con nuoi: 7 ngay, ke tir ngay nhan dugc danh sach do Ca kr nuoi 
duang chuyen tot 

+ Thai ,gian nop ho sa: Bit dau khi duac Cpc Con nuoi cho phOp 1-10.  tra
chain soc y to va tim gia dinh thay the cho tre em co nhu cau dac bier den khi het 
thei han 30 ngay ke to ngay tre em dugc xac nhan du dieu lcien lam con nuoi ngued 
nuorc ngoai hoac 60 ngdy trong truang hop dae biet. 

+ Thai gian Cyc Con nuoi berm tra, tham clinh ha soy 15 ngay, ke to ngay 
nhan dugc ho so day du, hop le. 

+ Thai gian thong bcio cilia Cyc Con nuoi: 7 ngay, ke tir ngay chap thuan ket 
qua tim gia dinh thay the. 

+ Thai gian Van phOng con nuoi nu& ngoai gla van ban czia cha me nuoi 
deing Ynhan tre em lam con nuoi va van ban ctia ca quan co tham quyen cua fluor 
ngoai hieu quan ye viec tre em se-  dupe nhap ccinh va thwang trzi a nuorc ngoai haze 
quan: 30 ngay ke tir ngay nhan duac van ban thong bac cua Cpc Con men (hoac 
60 ngdy trong throng hop tre em khuyet tat hoac mac benh qua nang, ngueri nhan 
con nuoi phai co th&i gian de tham van y kien dm bac s5). 

+ Thai gian Cyc Con nuoi chuyZn ha sa cita nguth nhan con nuoi cho Sex Tu. 
phcip: 7 ngay ke tir ngay nhan dugc van ban &mg y than tre em lam con nuoi cda 
cha me nuoi va van ban cda co quan co tham quyen nuerc ngodi ye viec tre em se 
dugc nhap canh va thuerng tra tai nuac ngodi. 

+ Thai gian Sa Tu phap trinh ha sa cho Uy ban nhcin dein tinh: 7 ngay, ke to 
ngdy nhan ho so do Cpc Con nuoi chuyen den. 
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+ Thai gian Cly ban nhan dan tinh ra qujit dinh cho tre em lam con midi 

ngtthi ntrac ngobi: 7 ngay, ke to ngay nhan dugc h8 so do So' Tu phap trinh. 

DOi ttryng thkrc hien thii tyc hinh chinh: Van phong con nuoi nuot ngoai 
va cha me nuoi nuot ngodi. 

Co.  quan có thim quyen quyet dinh: fly ban nhan dan tinh. 

Co' quan thkrc hien thii tyc hinh chinh: Cpc Con nuoi, BO Tu phap; SO Tu 
phap; Uy ban nhan dan tinh. 

Co' quan phi 	So: Lao do, ng — Thuo'ng binh vA Xa. hei; Ca quan ding 

an tinh. 
Ket qui thkrc hien thii tyc hinh chinh: Quyet dinh ve viec cho tre em Viet 

Nam lam con nuoi ntrac ngoai. 

Le phi: 

± True:rig hop nhan 1 tre em lan tuoi to 5 tu6i tit len (co sire khOe binh 
thud:rig) hoac nhan tre em bi khuyet tat, mac benh hiem ngheo: 9.000.000 clang. 

+ Truang hop nhan 2 tre em IA anh chi em runt c6 sire khoe binh thuang: 

13.500.000 d6ng. 
Ten matt don, matt to' khai: Don xin nhan nuoi con nuoi theo mau khong 

dich danh. 

Yeu au, dieu kien thirc hien thii tyc hanh chinh: 

- Nguiri xin nhan con nuoi có du cac dieu kien sau: 

+ CO nang luc hanh vi dan su day dil; 

+ Han con nuoi tir 20 tuei tra len; 

+ CO dieu kien ve slat khoe, kinh te, ch8 a boo dam viec cham soc, nuoi 
duemg, gido chic con nuOi; 

+ Co to each dao due tot. 

Nguai dugc nhan lam con nuoi phai dual 16 tutdii, va tir du 16 tuei den duoi 

18 Mei • doi vai trueing hop dugc cha dugng, me Ice, co, cau, di, chu, bac met nhan 

lam con nuoi. 

Can cir phip 1Y: 

- Luat nuoi con nuoi; 

- Nghi dinh so 19/201 I/ND:CP ngay 21 thong 3 nam 2011 ciia Chinh phu 
quy dinh chi tiet thi hanh met so dieu cna Luat nuOi con nuoi; 

- Thong to so 24/2014/TT-BTP ngay 29 thong 12 nam 2014 cua BO Tu phap 
sin dei, be sung met so dieu cua Th6ng to s6 12/2011/TT-BTP ngdy 27 thong 6 
nam 2011 ctia BO Tu phap ve viec ban hanh va huang dan viec ghi chop, luu trit, 
sir dung Neu man nuoi con nuoi; 
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- Thong tu s6 15/2014/TT-BTP ngdy 20 thing 05 nam 2014 dm BO Tu phap 
huong dan tim gia dinh thay the o nude ngoai cho tre em khuyet tat, tre em 
mac benh hiem ngheo, tre em tir 5 tuoi tit len, hai tre em tro len la anh chi em 
met can tim gia dinh thay the; 

- Th6ng tu lien tich s6 146/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 7 thing 9 nam 
2012 gifia Bo Tai Chinh va BO Tu phap quy dinh viec lap du town, quan ly, sir 
dung va quyet town kinh phi hoat Ong chuyen mon, nghiep yutrong 	vuc nuoi 
con nuoi tir nguon thu le phi clang 	nuoi con nuoi, le phi cap, gia han, siva doi 
giay phep cda to chirc con nuoi nuot ngoai, chi phi giai quyet nuoi con nuoi nu& 
ngoai; 

- Thong tu so 21/2011/TT-BTP ngay 21 thing 11 nam 2011 el:m.136 Tu phap 
ye viec quan ly van phong con nuoi nuot ngoai tai Viet Nam. 
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Mau TP/CN-20 I 4/CNNNg.04.a 
Formula TPCN-2014/CAWNg04.a 

CONG HOA XA HOI CHIJNGHiA VIET NAM 
DOc 14p — Tiy do — Hanh phtic 

SOCIALIST REPUBLIC OF VIETNAM 
Independence-Freedom -Happiness 

DON XIN NILO THE EM VIET NAM 
LAM CON NUOI 

(Khong Bich danh - dimg cho truorg hop ngtrai nhan con 
nuoi nap ho so /hong qua to civic con nuoi nuor ngodi du-ac 

cap phep hoot Ong tai Viet Nam ) 
APPLICATION FOR VIETNAMESE CHILD 

ADOPTION 
(Used for non-nominal request and the applicant submits the dossier via 

foreign adoption agency licensed to operate in Vietnam ) 

Anh 4 x 6 cm 
Photograph 4x6 cm 

Kinh 	BO Tu phap nacre COng hog xa h'qi chn nghia Viet Nam 
To: Ministry ofJustice of Socialist Republic of Vietnam 

Chim toi/thi là/ We arell am: 
Ong/Mr. BilMrs. 

Ho va ten 
Full name 

Ngay, thang, nam sinh 
Date of birth 
Noi sinhIPlace of birth 

Quoc tichl Nationality 

Nghe ngh4/Occupation 

Noi thtrerng tria 
Permanent residence 

S6 HO chieu/GiAy CMND 
Passport/National ID At 
Noi cap/Place of issue 

Ngay, thang, nam cap 
Date of issue 
Dia chi lien he 
Address for correspondence 

Dien thoai./fax/ email 
Tel/fax/email 
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CO nguyen vyng 'than tre em co dac diem nhu sau lam con nuoilHaving wished to 
adopt a child with the following characteristics: 

Bo tuOi/Age: 	  

GiOi tin h I Sex: 	  

Tinh gang sue kho6I Health status • 	  

Nhung dac diem khac, neu col Other characteristics, if any: 	  

LS,  do xin nhan con nuoi/Reasons for adoption: 

Chong toiltili uy quyen cho To chat con nuoi' 	 thay mat 
chting toi/toi thyt hien cac thu tyc giai guy& vies nuoi con nuoi & Viet Nam. 

We/I have appointed 	 to act on our/my behalf in fulfilling all 
necessary adoption procedures in Vietnam. 

Neu dugc nhan tre em not ten lam con nuoi, chang toi/toi cam ket se cham ,soc, nuoi 
throng, gido due tre em nhu con de cita minh va thue hien moi nghia cda cha 	doi yeti con 
the() quy dinh cua pita") luat. Deng then, chang ten/toi cam kat trong that han ba nam, Ice tir ngay 
giao than con nuoi, dinh ky 06 thang mot lan, gin thong bao ve tinh hinh phat tri8n ciia con nuoi 
(co kern then anh) cho BO Tu phap Viet Nam va Ca quan dai din cua Viet Nam tat nuarc not con 
nuoi thuemg 

If we/I adopt a child, well commit to take care of to nurture and to educate the child as our/my 
natural child and realise all obligations of parents with the child according to applicable laws. In 
addition, well commit to send to Ministry of Justice of Socialist Republic of Vietnam and Vietnamese 
Missions at the country where our/my adopted child residing the report on the development of our/my 
adopted child (with the photographs) every 6 months within three years from the day of delivery anh 
receipt. 

Be nghi BO Tu phap Viet Nam xem xtt, giai quyet. 
We/I would like to propose the Ministry of Justice of Socialist Republic of Vietnam to examine and 

approve our/my request. 

	, ngity 	!hang 	nam 	 
	 on 	  

ONG /Mr. 	 BA/Mrs. 

	

(1(j, ghi re-  ho ten) 	 (4, ghi r5 hp ten) 

	

(Signature and full name) 	 (Signature and full name) 

Ghi ten T6 chirc con nuoi nh4n h6 tra cho ngutri xin nhan con nuoi/Full name of appointed Adoption Agency 
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5. Giii quyet viec nuoi con nail có yeu t6 nut ngoai trong trtroing hyp 
con rieng, chau mat, nguiri nut ngoai dang lam viec, hoc tap o• Viet Nam fir 
12 thing trer len 

Trinh to thyt hien: 

- Ngueri nhan con nuoi tut dap nip ho so ciaa minh va caa nguai chive nhan 
lam con nuoi cho Cuc Con nuoi. Truang hap c6 ly do chinh dans ma khong the 
tut tiep nip ho so tai Cuc Con nuoi, ngoai nhan con nuoi ny quyen bang van ban 
cho nguai c6 quan he h9 hang, than thich thuang tn1 tai Viet Nam nOp ho so tai 
Cuc Con nuoi hoac giri cho Cuc Con nuoi qua duang btru dien theo hinh thdc bao 
dam. 

- Cuc Con nuoi 'dem tra, tham dinh ha so, neu can thiet, Cuc Con nuoi lay 9 
Icien cua chuyen gia tam 1Y, y te, gia dinh, xa h'Oi de xac dinh ngoai xin nhan con 
nuoi c6 dieu kien tot nhat de chain sac, nuoi duang, giao dye con nuoi. 

- Tnrang hop chap thuan ho so, Cuc Con nuoi chuyen ho so cua nguai nhan 
con nuoi ye Sa Tu pith') de trinh Uy ban nhan clan tinh xem xet, guy& dinh. 
Truing hop kh8ng chap thuan, Cuc Con nuoi tra lai ho so va neu re lY do bang van 
ban. 

- So Tu phap c6 trach nhiem kiem tra h6 so, tien hanh lay Y kien elm nhang 
nguai lien quan trong thai han 20 ngay, ke tir ngay nhan du ho so. 

Truing hop tre em bi 1)6 roi can dugc xac minh thi Sa Tu phap de nghi 
COng an tinh, thanh ph8 truc,thuOc trung uong xac mirth; co quan cong an c6 tech 
nhiem xac minh va tra Rd bang van ban trong thai han 30 ngay, ke tir ngay nhan 
dirge de nghicila Sa Tu phap. 

- Uy ban than dan tinh ra quyet dinh cho tre em lam con nuoi nguai nuOt 
ngoai. 

- Sau khi c6 guy& dinh, cna Uy ban nhan dan tinh, 	Tu phap thong bao 
cho nguai xin nhan con nuoi den Viet Nam de nhan con nuoi. 

- Sa Tu phap clang ky viec nuoi con nuoi theo quy dinh cua phap luat ve 
Bang ky h6 tich va to chfrc 1e giao nhan con nuoi tai try so Sa Tu phap. 

- BO Tu phap chung nhan viec nuoi con nuoi cid dirge gial quyet theo ding 
quy dinh cda Luat nuoi con nuoi va cac dieu uOc qu6c to ma Viet Nam la thanh 
vien (neu co you cau). 

Cich thtic thkrc hien: Nip ho so truc Pep hoac qua chrZmg btru dien den 
Cuc Con nuoi, BO Tu phap. 

Thanh phan ha so': 

Ho sir clia viral nOn con nuoi 

- Dan xin nhan tre em Viet Nam lam con nuoi theo mau quy dinh; (Ban 
chinh) 
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- Ho chieu/ChUng minh nhan dan hoac giay to c6 gia tri thay the; (Ban sao 
cong chung) 

- Van ban cho phap dugc nhan  con nuoi & Viet Nam; (Ban chinh) 

Ban dieu tra ve tam 19, gia dinh; (Ban chinh, dirge cap chin qua 12 thing, 
tinh den ngay nOp ho sa tai Cnc Con nuoi) 

- Van ban xac nhan ve tinh trong sue khoe; (Ban chinh, dugc cap chug qua 
12 thing, tinh den ngay nap hO so tai Cue Con nuoi) 

- Van ban xac nhan vethu nhap va san; (Ban chinh, dugc cap chug qua 
12 thing, tinh den ngdy nOp ho so tai Cue Con nuoi) 

- Phieu 19 lich to phap; (Ban chinh, dirge cap chug qua 12 thing, tinh den 
ngay nOp ho so tai Cue Con nuoi) 

- Van ban the nhan tinh tang hon nhan (Ban sao neu la GiAy Chung nhan 
k8t hem hoac ban g6c neu IA giay xac than tinh trong dgc than). 

- Tai lieu Chung minh thuelc twang hop dirge xin dich danh, bao gOm: 

+ Ban sao giAy chUng nhan kat hem cua cha dugng hoac me ke \red me de 
hoac cha de oh ngugi dugc nhan lam con nuoi. 

• + GiAy tor, tai lieu de chimg minh ngueri than con nuoi la co, eau, di, chi, 
bac ruet cua nguen dirge than lam con nuoi. 

+ Giay xac nhan cua Uy ban than dan hoac Cong an cap xa, not cu tru tai 
Viet Nam va giay tog, tai lieu khac de chimg minh ngueri nhan con nuoi IA ngueri 
nuerc ngoai dang lam viec, hoc tap lien tuc tai Viet Nam trong theri gian it that la 
01 nam, tinh den ngay nOp ho so tai Cue Con nuoi. 

Cac giay to nen tren neu do co quan co tharn quyEn cua nuot ngoai cap phai 
dirge dich sang tieng Viet Nam va hgp phap hod tai Ca quan dai dien Ngoai giao 
hoac Ca quan Lanh su cin Viet Nam a nuerc ngoai, tit true:mg hop dirge mien hgp 
phap hoa lanh su theo Dieu uerce quoc to ma COng hga xa 	chi nghia Viet Nam 
la thanh vien hoac theo nguyen tic eO di c6 lai 

Ho so. ciao ngiciri dwpv nh -on lam con nuoi: 

- GiAy Ichai sinh; 

- Giay Icham the khoe do co quan y to cap huyen trig len cap; 

- Hai anh toan than, thin thing chip Ichong qua 06 thing; 

- Bien ban xac nhan do Uy ban than dan hoac Cong an cap xa not phat hien 
tre bi bo rai lap doi vii tre em bi be roi; Giay chimg tir cna cha,c16,,me de hoac 
quyet dinh cfn T6a tuyen b6 cha de, me de oh tre em IA dig̀chat doi yeti tre em 
mo coi; quyet dinh cua T6a an tuyen be cha de, me de cna ngueri duce gien thieu 
lam con nuoi mat tich doi yen ngugi duce giai thieu lam con nuoi ma cha de, me 
de mat tich; quyet dinh cua Tea an tuyen bo cha de, me de dm ngtrai dirge gieri 
thieu lam con nuoi mat nang lire hanh vi dan su doi vii nguen dugc gieri thieu lam 
con nuoi ma cha de, me de mat nang lye hanh vi dan su; 
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- Quyet dinh tiep nhan doi voi tre em e co so nuoi throng 

- Van ban ye dac diem, se thich, thoi quen dang luu y cfm tre em; (truth-1g 
hop cha dugng hoac me Ice nhan con rieng ctla vg hoac chong lam con nuoi thi 
khong can van ban nay). 

S6 lutng ho so': 02 b6. 

Thai hen giai quyet: 

- Cuc Con nuoi kiem tra, them dinh hA so: 15 ngay, ke tir ngay nhan du hO 
so hop 18. 

- Se Tu phap kiem tra hA so, tien hanh Pay y kien,cda nhilng nguai lien quan: 
20 ngay, ke tir ngay nhan ho so do Cuc Con nuoi chuyen den; trueing hop phai xac 
minh thi tang them 30 ngay. 

- Uy ban nhan dan tinh ra quyet dinh cho tre em lam con nuoi ngued nu& 
ngoai: 7 ngdy, ke tir ngay nhan dugc h6 so do SO Tu phap trinh. 

Co' quan co them quy'en quyet dinh: Uy ban nhan dan tinh not thutng tru 
cita nguoi dugc nhan lam con nuoi. 

Ca quan thtrc hqn thti tyc hanh chinh: Cuc Con nuoi, B6 Tu phap; So Tu 
phap; Uy ban nhan dan tinh. 

Ca quan phtii him: Ca quan Cong an dia phucrng (neu can thiet). 

Boi ttrcyng thyt hqn thu tyc hanh chinh: Ca nhan. 

Ten min dot, mau to khai: 

- Don xin nhan Bich danh tre em Viet Nam lam con nuoi -TP/CN-
2014/CNNNg.04 

- Van ban ye dac diem, ser thich, thOi quen ding luu y cua tre em -TP/CN-
2014/CNNNg.05 

Li' phi: 9.000.000 dAng 

D6i tugng dugc giam 50 % le phi dang k9 yiec nuoi con nuoi: Co, di, cha 
bac nhan chat' runt lam con nuoi; cha dugng, me Ice nhan con rieng lam con nuoi; 
tnrong hgp nhan hai tre em tre len la anh, chi em runt lam con nuoi, thi tir tre em 
thir hai tre di dugc giam 50% milt le phi clang ky nuoi con nuoi nu& ngoai. 

Bei tugng dugc mien n6p chi phi: CO, di, chU bac nhan 	runt lam con 
nuoi; cha dugng, me ke nhan con rieng cua vg hoac ch6ng lam con nuoi; 

KM qua thtyc hien the] tyc hinh chinh: Quyet dinh cho nhan tre em Viet 
Nam lam con nuoi. 

Yeu au, dilMt kien thtyc hqn thit tyc hanh chinh: 

Nguai nhan con nuoi phi° có du cac dieu kien sau day: 

- CO nang luc hanh vi dan sir day dir; 

- Han con nuoi tir 20 tu6i tre len; 
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- CO lieu kien ye girt khoe, kinh te, cho a boo dam viec cham soc, nuoi 
duang, gido duc con nuoi; 

- Co tu each dao due tot. 

- Thuang go a nhang nu& ding la thanh vien ciia Dieu ugc quo' c to ye nuoi 
con nuoi \Jai Viet Nam. 

- Dap ung cac lieu kien theo phap 1114 elm mite nai nguoi do thtrang trn. 

Care trtrong hop khOng dirge nhan IS con nuoi: 

- Dang bi han the mot so quyen cua cha, me &SI veri con chug thanh nien; 

- Dang chap hanh quyet clinh xir ly hanh chinh tai ca so' gido duc, co so chcia 
benh; 

- Dang chap hank) hinh pint tn.; 

- Chua duge x6a an tich ve mat trong cac tOi coy xam pham tinh ming, sue 
khoe, nhan pham, danh du cua nguai khac; ngugc dai hoac hanh ha Ong bar, cha 
me, vg thong, con, than, nguai co ding nuoi duang minh; du do, ep buQc hoac 
chin chap nguai chua thanh nien vi pham phap luat; mua ban, danh trio, chiern 
doat tre em. 

Can co' 04157: 

- Luat nuoi con nuoi 2010; 

- Nghi dinh so 19/2011/ND-CP ngay 21 thing 3 nam 2011 dm Chinh phu 
quy dinh chi tiet mot so diet' elm Luat nuoi con nuoi; 

- Thong tu so 15/2014/TT-BTP ngay 20 than 05 nam 2014 dm BO Tu phap 
huang din tim gia Binh thay the or nugc ngoai cho tre em khuyet tat, tre em 
mac be'nh hiem ngheo, tre em tir 5 tuoi ter len, hai tre em tra len la anh chi em 
runt can tim gia dinh thay the; 

- ThOng tu so 12/2011/TT-BTP ngay 27 thing 6 nam 2011 dm BQ Tu phi]) 
ye viec ban hanh va huong da-n viec ghi chep, lint till, sir dung bieu mau nuoi con 
nuoi. 

Thong tu so 24/2014/TT-BTP ngay 29 thing 12 nam 2014 cita BQ Tu phap 
sira doi, bo sung mot s6 	dm Thong to so 12/2011/TT-BTP ngay 27 thing 6 
nam 2011 cna Bt Tu phap ye viec ban hanh va huong darn viec ghi chep, luu 
sir dung Neu mau nuoi con nuoi. 

129 

  
 
 
 
 

         
 
 
 
 
     www.LuatVietnam.vn 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

          
     



Mau TPICN-20 I ECNAINg.04 
Formula TP/CA1-2014/CIVAWg 04 	• 

 

CQNG HOA IA. EH CHU NGHIA WET NAM 
Doc lap - Tkr do - Haub pink 

SOCIALIST REPUBLIC OF VIETNAM 
Independence-Freedom -Happiness 

 

Anh 4 x 6 cm 
Photograph 4x6 cm 

 

Anh 4 x 6 cm 
Photograph 4x6 cm 

DON XIN NHAN BICH DANH THE EM VIET NAM 
LAM CON NUOI" 

k.PPLICATION FOR VIETNAMESE IDENTIFIED CHILD ADOPTIOIs 

Kinh 	BO Tu phap nu& Cong hoa xa fan chia nghia VI@ Nam 
To: Ministry of Justice of Socialist Republic of Vietnam 

ChUng 	là/ We are/I am: 

OnglMr. BilMrs. 

Ho va ten 
Full name 
Ngay, thong, nam sinh 
Date of birth 
Ncri sinh/Place of birth 

Qu6c tich/Nationality 

Ngh& nghiOlOccupation 

Nai thuang trii 
Permanent residence 
So HO chieu/Giay CMND 
Passport/National ID N°  
Noi cap/Place of issue 

Ngay, than& nam cap 
Date of issue 
Dia chi lien he 
Address for correspondence 
Dien thoailfax/ email 
Tel/fax/email 
Quan he vai tre em dugc nhan 
lam con nuoilRelationship with 
adopted child 

20Dang cho truing hop nhan con riling, chau runt lam con nu6i, hoac ngtrai nut noel lam viec, hoc tap Viet 
Nam trong theri hen it nhet 01 nem nhan tre em Viet Nam lam con nuoi, hoac nhan tre em khuy'et tat, we em mac 

benh hiem ngheo lam con nu6i theo quy dinh tai khoan 3 Dieu 3 Thong to so I 5/2014/TT-BTP ngay 20/5/2014 cna 

136 Tu phap / In case Vietnamese child is adopted by his/her step - mother or step - father, or by maternal or 
paternal uncles/aunts, or by a foreigner who has been working and living in Vietnam for at least 01 year, or in case 
of adopting disable children, children with dangerous disease under paragraph 3 Article 3 Circular No. 15 

/2014/TT-BTP dated May 20, 2014 of Ministry of Justice. 
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CO nguyen fling nhan tre em duti day lam con nuoi/Having wished to adopt a child with the 
following identification: 

Ho va ten/Full name- 	then tinh/Sex: 	 

Ngay, thang, nam sinh/Date of birth: 	  

Nai sinh/Place of birth: 	  

Dan tOcl Ethnic group: 	 Que)c tichlNationality: 	  

Tinh tang sire khoel Health status: 	  

Nai clang ky ho khau thugng trivPlace of permanent registration 	  

Noi dang cu tni/ The child is living at: 

0 Gia dinh/Family: 

Ong/Mr. Ba/Mrs. 
Hg va ten/Full name 

Ngay, thang, nam sinh 

Date of birth 

Dia chi lien he 

Address for correspondence 

Dien thoai,/fax/ email 

Tel/fax/email 

Quan he vgi tre em dugc nhan 
lam con nuoi/Relationship with 
adopted child 

0 Cu so milli dtreenglInstitutionv 	  

LS.,  do nhlan con nuailReasons for adoption: 	  

Neu dugc nhan tre em not tren lam con nuoi, chiing toi/toi cam ket se cham ,soc, nuoi du-Ong, gido dye tre em nhu con de caa minh va thuc hien mgi nghia 	cha me dgi vari con 
theo quy dinh cua phap luat. Thing th6i, cluing 	cam ket trong thai han ba nam, ke tit ngay 
giao nhan con nuoi, dinh kY 06 thang mgt lan, gin thong bao ye tinh hinh phat trien cila con nuoi 
(co kern theo anh) cho B6 Tu phap Viet Nam va Ca quan dai dien cilia Viet Nam tai nuac not con 
nuoi thuang tn. 

21  Ghi ro ten va dia chi ca sa nail dtremWFull name and address of Institution. 
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If we/I adopt a child, we/I commit to take care of to nurture and to educate the child as our/my 
natural child and realise all obligations of parents with the child according to applicable laws. In 
addition, we/I commit to send to Ministry of Justice of Socialist Republic of Vietnam and Vietnamese 
Missions at the country where our/my adopted child residing the report on the development of our/my 
adopted child (with the photographs) every 6 months within three years from the day of delivery anh 

receipt. 

De nghi Be Tu phap Viet Nam xem xet, giai quyet. 
Well would like to propose the Ministry of Justice of Socialist Republic of Vietnam to examine and 

approve our/rny request. 

	 ngay 	thong 	 nein? 	 
	  on.. 	  

ONG /Mr. 	 BA/Mrs. 
(14, ghi r5179 ten) 	 (0, ghi r5 ho ten) 

(Signature and full name) 	(Signature and full name) 
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Mau TP/CN-2014/CNNNg.05 

VAN BAN VE DAC DIEM, 
SO THICH, THOI QUEN BANG LU'U Y CUA TRE EM 

I. THONG TIN VE THE EM: 

Hg va ten 	 Gieri tinh- 
Ngay, thang, nam sinh: 	  

Nai 

L9 do ti'ep /than vac) co so nu6i throng: 

❑ 1\46 co; 

❑ Bi be roi 

❑ Tre em c6 boat) canh dac biet khac (neu ro hoan carth dac biet): 	  

Th8ng tin ve gia dinh runt cua tre em (neu co): 	  

II. TINH TRANG 	KHOE CUA TRE EM: 
1. Tinh tring svc khot khi sinh ra/hoic khi doge tip nhin vio co' so.  nuoi dusting: 

2. Tinh tring mit khoe hit!) 	Chieu cao:  	Can nang: 	 
D Binh thuong 

Co❑ 	nhu eau chain soc dac biet: 
i. Nhu ciu chim sac die hitt: di tat, khuyit tat, benh hiam ngheo, benh can cliJu tri cO den hoac 
cac vein de sitc khoe nghiem trong khcic cila tre em. 

ii. Qua trinh ditu tri di dircyc thir hitn: 

iii. Ke hoach ditu tri (Mtu co): 

3. nem chUng: 

D Da duce nem chUng (cung cap se tiem cluing cho cha mg nu8i) 
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D  Chua dugc tiern 

4. Sty phat 
PM hop voi dU tugi 	Can phat trim nhang kha 

nang nay 

Khl nang van dgng 	
— 
	 ❑ 

KM nang giao tiep, tucmg tac 	 L 	 D 

KM nang ngon ngil 	 0 	 ❑ 

Kha nang nhan thirc 	 ❑ 	 0 

Kha nang hoc tap 	 ❑ 	 0 

Nhang Icha nang khac: 	  

III. So THIGH BANG Ltru 177 CUA THE EM (neu nhang so.  thich clang Wu y cita tre em de 

giUp cha me nuoi hilt cach clap zing nhu cau ctha tre em): 

IV. THOI QUEN BANG LIPU V CUA THE EM (neu nhang th6i guen ve an uang, sink boat, 

cac loci thzic an gay di zing di gni)) cha me nuoi bill cach chtim soc tre 

em). 	  

V. DANH GIA VA DE XUAT• 	  

	ngisy 	thong 	nom 	 

Xic nh4n ctia co quan có thim quy&n22 	 Nguti lim boo coo 

(Ky, ghi ho ten viz don dau) 	 (KY, ghi re hQ ten) 

22 Tnreing hap tre em song tai ca se nuoi chremg, thi giam dOc ca sa nuoi dutmg xac nhan. Truing hap tre em song 

tai gia Binh, thi Uy ban nhan dan cap xg nai we em [hyena tre xac nhan. 
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6. Giai quyet y10 nuoi con nail c6 yeu to nut ngoai trong trirtmg hqp 
tilling qua thii tic gioi thi0 tre em 

Trinh ttr that 

- Ngueri nhan con nuoi thuerng tra tai nuerc IA thank vien cua diet' 'roc quoc 
to ve hop tac nuoi con nuoi veri Viet Nam nOp h6 so cho Cuc Con nuoi,  thong qua 
to claire con nuoi 	nuot do dugc,cap phep heat (Xing tai Viet Nam; neu nuot do 
khOng có to claim con nuoi dugc cap phep tai Viet Nam, thi ngoai nhan con nuoi 
nop ho so cho Cuc Con nuoi thong qua Ca quan 41 dien ngoai giao hoac Co quan 
Lanh su tai Viet Nam. 

- Cuc Con nuoi kiem tra, thAm dinh hQ so, neu can thiet thi thy 1 kien 
chuyen gia. 

- Truang hap chap thuan ho so, Cuc Con nuoi chuyen ho so ctia ngoai nhan 
con nuoi ye So Tu phap. Truang hop kh6ng chap thuan, Cuc Con nuoi tra lai 116 so 
va neu r6 11 do bang van ban. 

- So.  Tu phap gieri thieu tre em va bap cao Uy ban than dan tinh cho y kien. 
- So• Tu phap chuyen cho Cuc Con nuoi 01 b6 116‘ so dm tre em kern theo 

van ban dungyUy ban than dan tinh. 

- Cuc Con nuoi kiem tra ket qua gied thieu tre em. Neu can thiet thi Cuc Con 
nuoi tham van 1 kien cna caz chuyen gia trong linh vtrc tam 11, y te, gia dinh, xa 
hOi. 

- Cuc Con nuoi lap ban danh gia viec tre em Viet Nam.,  du dieu kien dugc 
cho lam con nuoi nuot ngoai va thong bao cho co quan co tham quyen cua nuerc 
not ngoai nhan con nuoi thuong 

- Nguai nhan con nuoi gni giay &Ong y va xac nhan cua ca quan co tham 
quyen ve viec tre em se dugc nhap canh va thuang tria tai nuac ma tre em dugc 
nhan lam con nuoi; 

- Cuc Con nuoi thong bao cho So Tu phap 1 kien dong 1 dm ngoai xin than 
con nuoi. 

- SO.  Tu phap trinh Uy ban than dan tinh quyet dinh cho tre em lam con nuoi 
ngoai nuot ngoai. 

- Sau khi co guy& dinh cua Uy ban nhan dan tinh, Se( Tu phap thong bao 
cho ngueri xin than con nuoi den Viet Nam de nhan con nuoi; 

- So Tu phap dang k9 viec nuoi con nuoi theo quy di/1h ctia phap luat ve 
dang k1 hQ tich va to chtic le giao nhan con nuoi tai trp so Sig Tu phap; 

- Bo Tu phap chlrng nhan viec nuoi con nuoi da dugc giai quyet theo ching 
quy dinh cfm Luat nuoi con nuoi va cac dieu uot qu6c to ma Viet Nam la thanh 
vien (neu co yeu cau). 

Cach that thqc 	True Pep tai Cuc Con nuoi, BO Tu phap; SO Tu phap. 
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Thanh plan ho so: 

- Dan xin I-than tre em Viet Nam lam con nuoi theo mai quy dinh; (Ban 
chinh) 

- H6 chieu/ChUng mirth nhan dan hoac giay to có gia tri thay the; (Ban sao 
chi:mg thuc) 

- Van ban cho phep dugc nhan con nuoi a Viet Nam; (Ban chinh) 

Ban dieu tra ye tam 19, gia Binh; (Ban chinh, dugc cap chug qua 12 thong, 
tinh den ngdy nep he so tai Cuc Con nuoi) 

- Van ban xac nhan ve tinh trang sic khoe; (Ban chinh, dugc cap chin qua 
12 thong, tinh den ngay nep h6 sa tai Cuc Con nuoi) 

- Van ban xac nhan ve thu nhap va tai san; (Ban chinh, dirge cap chin qua 
12 thong, tinh den ngay nep ho so tai Cuc Con nuoi) 

- Phieu 19 lich to phap; (Ban chinh, dugc cap chin qua 12 thong, tinh den 
ngay nip he so tai Cuc Con nuoi) 

- Van ban xac nhan tinh trang h6n nhan (Ban sao neu IA Giay chi:mg nhan 
ket h6n hoAc ban g6c neu IA giay xac nhan tinh trang dec than). 

Cac giay to neu ten do ca quan có tham quyen cua nuerc ngoai cap phai 
dugc dich sang tieng Viet Nam va hgp phap hoa tai Co quan dai dien Ngoai giao 
hoAc Co quan Lanh su caa Viet Nam ex nuot ngoai, trir truth-1g hgp dugc mien hgp 
phap h6a lanh su theo Dieu uot ,quec to ma Ceng h6a xa hei chi nghia Viet Nam 
là thanh vien hoAc theo nguyen tac co di có lai. 

SO Itecyng ho so: 02 bi5. 

Theri hqn giii quyett: 

- Cue Con nu6i Iciem tra, tham Binh he so: 15 ngay, ke to ngdy nhan du he 
so hgp le; 

- Se.  Tu phap gioi thieu tre em: 30 ngay, ke tir ngay nhan dugc ho so caa 
nguOri nhan con nuoi; 

- Uy ban nhan dan tinh cho y kien: 10 ngay, ke tir ngay nhan dugc ho so do 
Ser Tu phap trinh; 

- Cuc Con nuoi kiem tra boo coo ket qua gieri thieu tre em va thong boo cho 
ngutri nhan con nuoi: 30 ngay, ke tir ngay nhan dugc boo coo ket qua gieri thieu tre 
em lam con nuoi; 

- Cuc Con nuoi thOng boo cho SO.  Tu phap y kien deng 9 oh ngueri xin nhan 
con nuoi: 15 ngdy, ke tir ngay nhan dugc van ban cila co quan co tham quyen caa 
nuot not ngueri nhan con nuoi thuerng tria thong boo ve su dong y clia ngueri nhan 
con nuoi doi vo7 tre em dugc Oen thieu, xac nhan tre em se duet nhap canh va 
thueng tra tai nu& not ma tre em dugc nhan lam con nuoi. 
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- Ser Tu phap trinh ho so cho fly ban nhan dan tinh: 7 ngay, kE tir ngay nhan 
ho sa do Cue Con nuoi chuyen den. 

- Uy ban than dan tinh raquyet dinh cho tre em lam con nuoi ngueri nuat 
ngodi: 7 ngay, ke to ngly than dugc ho so do So Tu phap trinh. 

Ca quan có them quyen quyet dinh: fly ban nhan dan tinh nai thuong frit 
cua nguoi dugc giai thieu lam con nuoi. 

Co quan that hien thii tuc hanh chinh: Cuc Con nuoi, BQ Tu phap; Sa Tu.  
phap; Uy ban nhan dan tinh. 

Co' quan phoi hop: Ca quan Cong an tinh (neu can thiet). 

Dei ttnyng thiyc hien thii tic hinh chinh: Ca nhan 

Ten matt dot, mau khai: 

- Dan xin than tre em Viet Nam,  lam con nuoi (khong dich danh - dung cho 
truong hop nguai nhan con nuoi nQp ho sa thong qua to chirc con nuoi nuarc ngoal 
dirge cap phap hoat dOng tai Viet Nam) - TP/CN-2014/CNNNg.04.a 

Le phi: 9.000.000 dOng 

K&.t qua thkrc hien thu tic hanh chinh: QuyEt dinh cho than tre em Viet 
Nam lam con nuoi. 

Yeu au, dieu kien thtrc hien thti tut hanh chinh: 

Nguel than con nuoi co du dieu kien nhu sau: 

- Co nang luc hanh vi dan sir day du; 

- Han con nuoi tir 20 tuSi ft& len; 

- Co dieu kien ye sirc khoe, kith te, cho a boo dam viec cham soc, nuoi 
duang, gido dye con nuoi; 

- Co to each dao dim tot. 

- Thuang tni a nhang nu& ding la thanh vien di a Dieu trot quac to ye nuoi 
con nuoi vii Viet Nam. 

- Dap 'Ong ck dieu kien theo phap luat cila nuerc nai ngueyi do thuemg fro. 

Clc truirng hop khong &rot nh4n lam con nuoi: 

- Bang bi hen the mot s8 quyen cua cha, me d6i veil con chua thanh Men; 

- Dang chap hanh quyet dinh xu ly hanh chinh tai ca so gido due, ca sa chin 

- Bang chap hanh hinh phat tit; 

- Chua dirge xoa an tich ve mot trong cac Mi co Y xam pham tinh ming, sdc 
khoe, than pham, danh du cua ngueri khac; ngugc dai hoac hanh ha Ong ba, cha 
me, vg chOng, con, chat, nguai co cong nuoi duang minh; du do, ep buQc hoac 
chim chap nguai chua thanh nien vi pham phap luat; mua ban, danh trio, chiem 
doat tre em. 

benh; 
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Can cti phip I377: 

- Luat nuoi con nuoi 2010; 

- Nghi dinh so 19/2011/ND-CP ngay 21 thing 3 nam 2011 cda Chinh phn 
quy dinh chi tiet mot so diet' cua Luat nuoi con nuoi; 

- Thong tu so 12/2011/TT-BTP ngay 27 thing 6 nam 2011 oh BO Tu phap 
ve viec ban hanh va huOng dan viec ghi chap, luu tit, sir dung bieu mau nuoi con 
nuoi; 

- Thong tu so 24/2014/TT-BTP ngay 29 thing 12 nam 2014 cUa BO Tu phap 
sira doi, bO sung mot so diau cda Thong tu so 12/2011/TT-BTP ngay 27 thing 6 
nam 2011 dm BO Tu phap ve viec ban hanh va huong dan viec ghi chap, Km frit 
sir dung bleu mau nuoi con nuoi. 
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Mau TP/CN-2014/CNNNg.04.a 
Formula TP/CN-2014/CNNNg.04.a 

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 
DOc lap — Tv do — Hanh phtic 

SOCIALIST REPUBLIC OF VIETNAM 
Independence-Freedom -Happiness 

DON XIN NHAN THE EM VIET NAM 
LAM CON Wei 

(Khong Bich danh - dung cho truzing hop ngu-ai nhgn con 
nuai nqp ho so yhOng qua to chat con nu& nu& ngoili duor 

cap phep hoot cking tai ViOt Nam ) 
APPLICATION FOR VIETNAMESE CHILD 

ADOPTION 
(Used for non-nominal request and the applicant submits the dossier via 

foreign adoption agency licensed to operate in Vietnam ) 

Anh 4 x 6 cm 
Photograph 4.x6 cm 

Kinh 	BO Tu phap nuac COng hol xa hOi chu nghia ViOt Nam 
To: Ministry of Justice of Socialist Republic of Vietnam 

Clam toi/tai là/ We are/I am: 

OnglMr. BilMrs. 

Ho va. ten 
Full name 

Ngay, thong, Main sinh 
Date of birth 
Noi sinh/P/ace of birth 

Qu8c tichlNationality 

Ngh8 nghiep/Occupation 

Noi thubng mu 
Permanent residence 

S6 H6 chi '&1/GiAy CMND 
Passport/National ID N°  
Nai cap/Place of issue 

Ngay, thong, nam cap 
Date of issue 

Dia chi lien hO 
Address for correspondence 

Dien thoai,/fax/ email 
Tel/fax/email 

o nguycn vong nhan tre em c6 da.c diem nhir sau lam con nuoilHaving wished to 
adopt a child with the following characteristics: 
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De tu6i/Age: 	  

Gioi tinh/Sex: 	  

Tinh trang sue khoel Health status: 	  

Nhtmg dac diem khac, neu co/Other characteristics, if any: 	  

Ly do xin nhan con nuoi/Reasons for adoption: 

	

Chang toi/toi ay quyOn cho TO chat con nuoi' 	 thay Mat 
chting toi/toi thtyc hilen cat thit We gill quyet vi'et nuoi con nuoi ViOt Nam. 

We/I have appointed 	 to act on our/my behalf in fulfilling all 
necessary adoption procedures in Vietnam. 

N8u dugc then tre em not tren lam con nuoi, chUng t6i/t6i cam kot se chain sec, nuoi 
duang, gido due tre em nhu con de dm minh va thtrc hien moi nghia vu cua cha me dgi yeti con 
theo quy dinh cua phap luat. Deng that cluing t6i/t6i earn ket trong thgi han ba narn, ke tir ngay 
giao nhan con nuoi, dinh kY 06 thong met Ian, giri thong bao ye tinh hinh phat trien ciia con nuoi 
(co kern theo anh) cho Bo Tu phap Viet Nam Nth Co quan dai dien dm Viet Nam tai ntrec not con 
nuoi thuang tn. 

If well adopt a child, well commit to take care of to nurture and to educate the child as our/my 
natural child and realise all obligations of parents with the child according to applicable laws. In 
addition, well commit to send to Ministry of Justice of Socialist Republic of Vietnam and Vietnamese 
Missions at the country where our/my adopted child residing the report on the development of our/my 
adopted child (with the photographs) every 6 months within three years from the day of delivery anh 
receipt. 

De nghi Be Tu phap Viet Nam xem xet, giai quyet. 
We/I would like to propose the Ministry of Justice of Socialist Republic of Vietnam to examine and 

approve our/my request. 

	 ngay 	thong 	nom 	 
	 on 	  

ONG /Mr. 	 BA/Mrs. 

	

(4, ghi ra hp ten) 	 (KP, ghi rii hp ten) 

	

(Signature and full name) 	(Signature and full name) 

Ghi ten To chCrc con nuoi nhan ho tro cho ngtrai xin nhan con nuoi/Full name of appointed Adoption Agency 
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VI. Linh sire Qu6c tich 

1. Nh4p qulic tich Viet Nam 

Trinh to thyt hien: 

- Nguai co nguyen vong nhap quoc tich Viet Nam nep h6 sa truc tiep tai Be 
phan tirep nhan va tra ket qua ciia Sa Tu phap ,(dia. chi: so 09 Tan Dirc Thang, 
phuong 	Hai, thanh pho Hue) tir thu hai den thir sau va buoi sang thir bay 
(bu6i sang tir 07 giir 30 phin den 11 giir 30 phut, buei chieu tir 14 gid den 17 gib.) 
hoac giri qua he thong bun chinh. 

Trong truong hop he so kh6ng co day du cat glar y tir quy dinh hoac khong 
hop le thi So Tu phap thong bao ngay de nguai xin nhap quoc tich Viet Nam be 
sung, hoan chinh ha so. 

- Trong thin han 5 ngay lam viec, ke tir ngdy nhan dill ha so hop le, Say Tu 
phap giri van ban de nghi ca quan Cong an tinh xac mink ye nhan than dm nguari 
xin nhap quoc tich Viet Nam. 

- Trong th&i han 30 ngay, ke tir ngdy nhan duce de nghi cua SO Tu phap, ca 
quan Cong an tinh co trach nhiem xac tninh va gin ket qua den So Tu phap. Trong 
thai gian nay, So Tu phap phai lien hanh tham tra giay to trong he so xin nhap 
quoc tich Viet Nam. 

- Trong thai han 10 ngay lam viec, ke tir ngay nhan dirge ket qua xac mink, 
So Tu phap co trach nhiem hohn tat ho so trinh Chi) tich Uy ban nhan dan tinh. 

- Trong thari han 10 ngdy lam viec, ke tir ngay nhan dugc de nghi caa Sar,Tu 
phap, Chi) tich US/ ban nhan dan tinh co trach nhiem xem xet, ket Juan va xuat 
kien giri B6 Tu phap. 

- Trong thai han 20 ngay, ke tir ngly nhan dugc de xuat cua Chu tich Uy 
ban than dan tinh, B6 Tu phap co tech nhiem kiem tra lai ho so, neu xet thay cal 
&I diet' kien nhap quoc tich Viet Nam thi gui thong bao bang van ban cho nguiyi 
xin nhap quoc tich Viet Nam de lam tlya tvc xin thoi quoc tich nuarc ngoai, trir 
truong h9p nguai xin nhap quoc tich Viet Nam xin gift quoc tich nuac ngoai hoac 
la. nguai khong gape tich. Trong thai han 10 ngay lam viec, Ice tir ngay nhAn dugc 
giay cho thei quoc tich nuerc ngoai cua nguai xin nhap quoc tich Viet Nam, B6 
truong Be Tu phap bao cao Thu tuong Chink phia trinh Chi) tich nuot xem xet, 
quyet 

Truang h9p nguai xin nhap quoc tich Viet Nam xin Aid quot a tich nuarc 
ngodi, nguti xin nhap quoc tich Viet Nam IA nguai khong quec tich thi trong thai 
han 20 ngdy, ke tir ngay nhan dugc de xuat cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Be 
TIT phap có dad) nhiem kiern tra lai ho so, neu xet thay nguai xin nhap quec tich 
Viet Nam co du dieu kien duet nhap quoc tich Viet Nam thi bao cao Thu Mang 
Chinh phu trinh Chu tich nu& xem xet, guy& dinh. 

- Trong thai han 30 ngdy, ke tir ngay nhan dugc de nghi cua Thu tuong 
Chinh phu, Chu tich nucic xem xet, quyet dinh. 

Truang hop ha so khong du dieu kien cho nhap quoc tich Viet Nam hoac 
khong dugc Chu tich nuerc dang y cho nhap quoc tich Viet Nam, B6 Tu phap có 

141 

  
 
 
 
 

         
 
 
 
 
     www.LuatVietnam.vn 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

          
     



thong bao bang van ban cho Sa Tu phap de thong bao cho nguai nOp ho so nhap 
quoc tich Viet Nam. 

- Trong thai,  han 10 ngay, ka to ngdy nhan dugc Quyat dinh 	Chia tich 
nuOrc cho nhap quoc tich Viet Nam, BO Tu phap gui cho nguai dirge nhap quern 
tich Viet Nam ban sao Quyet dinh, kern theo ban trich sao dank sach. Gui Sa Tu 
phap theo doi, quan 1Y, thong ke cac viac da giai quyat ye quoc tich. 

- Sa Tu phap trao quyat dinh cho nhap qu6c tich cua CH tich nuac cho ca 
nhan xin nhap quoc tich Viet Nam. 

Cach (h&c (lint hien: Nguti có yeti cau nOp ho so tai BO phan tiep nhan va 
tra kat qua - So.  Tu phap tinh Thin Thien Hue. 

Thanh phAn hA 

- Dan xin nh4p qu6c tich Viet Nam (theo m'au); 

- Ban sao GiAy khai sinh, HO chieu hoac giAy to khac c6 gia tri thay the; 

- Ban khai ly lich (theo mAu); 

- Phial IY lich to phap do ca quan c6 than' quyen cua Viet Nam cap dAi voi 
thai gian nguai xin nhap quoc tich Viet Nam cu fro a Viet Nam, Phieu ly lich to 
phap do co quan c6 tham quyen cua nuac ngoai cap doi yeti thai gian nguai xin 
nhap quoc tich Viet Nam cu tra a nu& ngoai. Phieu ly lich to phap phai la phi6u 
dirge cap Bong qua 90 ngay tinh den ngay nOp ho so; 

- Giay to chUng minh trinh de) Tieng Viet IA mot trong cac OA),  to sau day: 
ban sao bang,tot nghiep sau 	hoc, dai h9c, cao dang, trung h9c chuyen nghiep, 
trung hoc pho thong hoac trung h9c ca so. cna Viet Nam; ban sao van bang hoac 
chung chi thing nhan trinh dq tieng Viet do co sor dao tao tieng Viet dm Viet 
Nam cap; 

- GiAy to chimg minh ve chA a, thai gian thubng tra er Viet Nam; 

- Giay to chimg minh bao darn cuOc song er Viet Nam gAm mot trong cac 
giay to sau: giay to chimg minh quyen sa huu tai san; giay,  xac nhan mix lucmg 
hoac thu nhap do ca quan, to chat not nguai do lam viec cap; giay xac nhan cua 
ca quan thue ve thu nhap chiu thue; giay to chung minh doge sir bao lanh cda to 
chat, ca nhan tai Viet Nam; giay xac nhan clia Uy ban nhan dan xa, phuerng, thi 
tran (sau day g9i la Uy ban nhan dan cap xa) not thuerng tile] cua ngubi xin nhap 
quoc tich Viet Nam ye kha nang bao darn cuOc song tai Viet Nam cna nguiri dO. 

* Truerng hgp Ngueri xin nhap quAc tich Viet Nam dugc mien mot so dieu 
kien doge nhap quoc tich Viet Nam theo quy dinh tai khoan2 Dieu 19 Luat Quoc 
tich Viet Nam thi nOp giay to chung minh diou kien dirge mien, en the la: 

+ Nguai có vg hoac chAng la cong dan Viet Nam phai nOp ban sao GiAy 
chimg nhan ket hon chung minh quan he hon nhan; 

+ Nguei là cha de, me de hoac con de oh ding dan Viet Nam phai nep ban 
sao Giay khai sinh hoac giay to kip le khac chimg minh quan he cha con, me con; 

+ Ngueri co cong lao dac bier clang gap cho sir nghiep xay dung va bao ve 
TO quoc Viet Nam phai nap ban sao Huan chucrng, Huy chuong, giay chang nhan 
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danh hieu cao quy khac hoac giay xac than cila co quan, to chi:re co tham quyen 
caa Viet Nam; 

+ Nguai ma viec nhap quoc tich Viet Nam dm ho co loi cho Nha nuot 
Cong boa xa hai chn nghia Viet Nam phai nap giay chung nhan cfra ca quan, to 
chirc not ngithi do lam viec, dugc ca quan quan 19 nha nutc cap 60 hoac Uy ban 
rthan dan cap tinh xac nhap ye viec nhap quoc tich Viet Nam dm h9 se (long gap 
cho sv phat trien oh mat trong cac lihh we not tai khoan 2 Dieu 6 Nghi dinh 
nay 

s6 luvng ho so: 03 ba, dugc km nil tai Van phong Chia tjch nuoc, Bo Tu 
phap va So Tu phap. 

Thiri hat giii quy'et: 125 ngdy lam viec Ice tit ngay nhan du ha so hop le 
(trong do, BO Tu phap va cac ca quan Trtmg trang 70 ngay) 

D61 ttrcrng thkrc hien thu tkic hinh chinh: Ca nhan 

Co quan co tham quyen quyet dinh: Chu tich nuot 
Co.  quan trkrc tiep thirc hien TTHC: Chia tich nuerc, Chinh phu, BO Tu 

phap, UBND tinh, So Tu phap. 

Co quan ph6i hap: Cong an tinh 

Ket qui: Quyet Binh ve viec cho nhap Quac tich Viet Nam 
1.4 phi: 3.000.000 dang 

Cac truang hop dugc mien le phi: 

+ Nguai co cong lao dac biet thing gap cho sv nghiep xay dung va bao ve to 
quac Viet Nam xin nhap quoc, tich Viet Nam bao gam: Nguai tham gia, nguad 
hog clang each mang tntot Tong khai nghia 19/8/1945; ngmai hog dang each 
mang xin nhap gape tich Viet Nam va cac trueng h9p khac ma viec nhap quoc tich 
Viet Nam co Igi cho Nha nuck Cong hoa xa hal cha nghia Viet Nam". 

+ Nguai co hoan canh kinh to kho khan theo quy dinh ve chuan ngheo cua 
Thu tuang Chinh phu va cac van ban huong dan thi hanh xin nhap quoc tjch Viet 
Nam. 

+ Nguai khong quoc tjch xin nhap quoc tich Viet Nam theo quy dinh tai 
Dieu 22, Luat Quoc tjch Viet Nam. 

+ Nguai xin nhap quAc tich Viet Nam IA ngthai Lao di cu sang Viet Nam da 
dugc cap phop cu tni on dinh trufac ngay 01/01/2009 theo Quyet dinh so 206/QD-
TTg ngay 12/02/2009 dm Thu Prong Chinh phd. 

+ Nguai xin nhap quoc tich Viet Nam la nguoir  Cam-pu-chia lanh nan diet 
chUng nhfing nam 1978 den 1983 ma khong c6 giay to Chung minh quac rich 
g6c va,da tong dugc ding k9 tai cac trai ti nan a Viet Nam do Cao u9 Lien hop 
quoc ye nguoi ti nan (UNHCR) bao tab 

Ten mail dot, m'Lti to khai 
- Don xin nhap quoc tich Viet Nam (mau TP/QT-2010-DXNQT.1) 
- Ta khai ly lich (mAu TP-QT-2010-TKLL) 
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Yeu au, dieu kiln thut hien thil tuc hanh chinh: 

Cong dan nuac ngodi va nguen Ichong quoc tich clang thuang trt Viet 
Nam c6 don xin nhap quoc tich Viet Nam, thi có the dugc nhap quoc tich ViOt 
Nam, neu du cac diet' kiln sau day: 

- Co nang lye hanh vi dan su day du theo quy dinh cita phap luat ViOt Nam; 

- Tuan thu hien phap va phap luat Viet Nam; ton tong truyan thong, phong 
tuc, tap quail cilla dan tac ViOt Nam; 

- Biet tieng ViOt du de hod nhap vao cong dang xa hOi ViOt Nam 

- Da thutng mil a Viet Nam tn.  5 nam tra len; 

- CO Icha nang bao dam cuOc sang tai ViOt Nam 

- Ngtrai xin nhap quoc tich ViOt Nam phai co ten goi Viet Nam. Ten g9i nay 
do nguai xin nhap quoc tich ViOt Nam lta chgn va dugc ghi ro trong Quyet dinh 
cho nhap quoc tich ViOt Nam. 

- Nguti xin nhap quoc tich ViOt Nam khong dugc nhap quoc tich Viet Nam, 

neu vie do lam phuang hai den lgi ich quoc gia cua ViOt Nam. 

- Nguai nhap quoc tich ViOt Nam thi phai then quoc tich nuac ngoai, trt 
nhang nguti quy dinh tai khoan 2 Nghi dinh 78/2009/ND-CP, trong truing Illy 
clac biOt, neu dugc Chu tich nuac cho phep. 

Can cu' phi') 

- Luat quoc tich ViOt Nam 24/2008/QH12 co hiOu lye 01/7/2009. 

- Luat só 56/2014/QH13 sta dai, ha sung mot so dieu cna. Luat Quoc tich 
ViOt Nam; 

- Nghi dinh so 78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 dm Chinh pht quy dinh chi 
tilt va huang dan thi hanh Luat Quoc tich ViOt Nam; 

-# Thong tu so 08/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cna BO Tu phap huang can 
m'au giay to ve quoc tich va mau so dap nhan cac viOc ve quoc tich. 

- Thong tu lien tich so 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 01 thing 3 
nam 2010 eta BO Tu phap, BO Ngoai giao va BO C6ng an huerng can thi hanh 
Nghi dinh so 78/2009/ND-CP ngly 22 thing 9 nam 2009 eta Chinh phn quy dinh 
chi tilt va huang dan thi hanh mot so diEu Luat Qu6c tich ViOt Nam; 

- Thong tu lien tich so 05/2013/TTLT-BTP-BNG-BCA ngay 31 thing 01 
nam 2013 sira dai, ha sung Dieu 13 Thong tu Lien tich so 05/2010/TTLT-BTP-
BNG-BCA ngay 01 thing 3 tam 2010 cita BO Tu phap, Bo Ngoai giao va Bo 
Cong an huang dan thi hanh Nghi dinh s6 78/2009/ND-CP ngay 22 thing 9 nam 
2009 cilia Chinh phu quy dinh chi tilt va huang din thi hanh mot so dieu cua Luat 
Quoc tich ViOt Nam; 

-# Thong tu 	146/2009/TT-BTC ngay 20/7/2009 cila BO Tai chinh huang 
dan the dO thu, nap va quan ly sir dung lO phi giai quyet cac viec lien quan den 
quoc tich. 
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Anh4 x 6 
(Chup chua 
qua 6 thang) 

Mau TP/QT-201 0- DXNQT.1 

CONG BOA Xi H91 CHU NGHIA VIET NAM 
Dloc 1ap — Ttr do — Hanh pink 

DON XIN NHAP QUOC TICH VIET NAM 

Kinh ggi: Chit tich ntrac COng hoa xa hOi chit nghia Viet Nam 

HQ va ten (1)- 
Giai tirdr. 	Nam: 
Ngdy, thang, nam sinh. 	 
Nai sinh (2): 

I 	I 

Noi Bang ky khai sinh (3):  	
Qu6c tich hien nay (4)- 
HO chieu/Giay to hap le thay the (5): 	  sec 	  
Cap ngay, thang, nam. 	  Ca quan cap: 	  

Ngay, thang, nam nhap canh van Viet Nam (niu ca): 	  
Dia chi cu tni truck khi nhap canh vao Viet Nam (neu có) 	- 

Dia chi thuang tro tai Viet Nam: 	

The thuong tro so: 	 , cap ngdy, thang, nam- 
Ca quan cap. 

	 , cap 'an thd. 	  
Nghe nghiep. 	  
Nai lam viec. 	  

Sau khi tim hieu car quy dinh ctia phap luat Viet Nam ve qu6c tich, reit to nguyen lam 
Don nay kinh xin Chu tich nuOrc C8ng boa xa 118i cho nghia Viet Nam cho phep tOi dugc nhap 
qu8c tich Viet Nam. 

Muc Bich xin nhap qu6c tich Viet Nam: 

Viec xin nhap qu6c tich Viet Nam ciia toi thu8c dien cluvc mien mot s'6 dieu kien (6): 

T6i xin lay ten g9i Viet Nam la 	  

Neu dugc nhap quoc tich Viet Nam, ten xin the trung thanh veri Nha nu& Cc:mg haa xa 
hoi chU nghia Viet Nam va thgc hien day cal cac quyen va nghia vg cua cong dan Viet Nam theo 
quy dinh ctia Hien phap va phap luat Viet Nam. 
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Toi cling xin nhap qu6c tich Viet Nam cho con chua thanh nien sinh song cling toi co ten 
dudi day (neu có): 

STT Ho va ten Gioi 
tinh 

Ngdy, thong, 
nom sinh 

Nai sinh Noi (tang k9 
khai sinh 

Ten gei 
Viet Nam 

Toi to xet thay minh va con chua thanh nien neu tren (n'Au 

co) thuec truang hop dac biet: 

Tel xin de nghI Cho tich rank Cong hoa xa hei chn nghia 
Viet Nam xem xet, ,cho phep duet nhap quoc tich Viet 
Nam ma van gift quoc tich hien nay. Toi xin cam ket viec 
gill quoc tich hien nay Ichong lam can tr& den viec Setts 
quyen va thuc hien nghia vu dm ding dan Viet Nam del 
vai Nha nu& Cong boa xa hei chu nghia Viet Nam. 

LY do xin gift quoc tich hien nay: 

Ve quoc tich hien nay (7): 
T6i xin cam ket se lam the tuc thoi 
quoc tich hien nay cua minh va cua 
con chua thanh nien neu tren (net, 
có): 

Tel xin cam doan nhftng 1&i khai tren day IA dung str that va xin chiu troth nhiem tithe 
phap luat Viet Nam ye 1&i khai cua minh. 

Giay tit kern theo: 	 ngity thong 	nom 	 
Ngtrbi lam don 

(Ky va ghi re he ten) 

 

 

Cho thich: 
0) Viet cher.  in hoa theo Ho chit:11/g* 1d hop le thay 
(2) Ghi dia danh harsh chink hoc tan ca sit yd.. 
(3) Ghi tan co quan dung kip khai sinh: 
(4) Trwang hop c6 to hal quoc tich PP.  len thi ghi re lung quoc tich, 

(5) Ghi r6 Logi giay to.  gi; 
(6) Neu rb• truerng hop dupe mien So quy dinh ndo cua Ludt Ouac itch Piet Nam: 
(7) Donh ddu 'X" via° I trong 2 hp than. 
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Anh 4x6 
(Ch!) chtra qua 

6 thang) 

LONG HOA HOI CHU NGHIA MT NAM 
DlOc 1p - Ty do - Hanh pluic 

TO KHAI IS LICH 

 

Ho va ten (1)• 
Gidri tinh : 	Nam: 
Ngay, thang, nam stub. 	 
Nai sinh (2): 	 
Nai dang k khai sinh (3): 
Quoc tich hien nay (4)• 

Cap ngdy, thang, nam• 	, Ca quan cap: 	  

Dia chi cu tni hien nay: 	  

Nghe nghiep• 	  
Noi lam viec : 	  

TOM TAT VE BAN THAN 
(Tir truck tai nay, sinh song, lam gi, a dau?) 

Nth 

HO chieu/Giay to hop 1 	 s6. thay the (5): 	  

Ho va ten cha : 
	 TOM TAT VE GM DINH 

Ngdy, thang, nam sinh • 	  
Quoc tich: 	  
Dia chi cu 

Ho va ten mc 	  
Ngay, thang, nam sinh • 	  
Quoc tich• 	  
Dia chi cu tni • 	  

Hu va ten vcr /ch'ong • 	  
Ngay, Mang, nam sinh 	  
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Nai sinh- 
Quoc tich : 	  
Dia chi cu tru : 	  

Ho va ten con tit& nhat: 	  
Ngay, thong, nam sinh • 	  
Nai sinh• 	  
Qu9c tich: 	  
Dia chi cu trti: 	  

Ho va ten con thin hai: 	  
Ngay, thong, nam sinh • 	  
Nai Binh: 	  
Quoc tich: 	  
Dia chi cu mu: 	  

Toi xin cam loan nhimg 1oi khai tren day la thing six that va xin chiu trach nhiem truac phap 
luat Viet Nam ye lbi khai ctia minh. 

n8- fry 	thong....... nam 
Nguiri khai 

(KY va ghi re' h9 ten) 

Chu thick: 
(8) Viet chit in hoa theo Ho chieu/gidy.  là hop le shay the; 
(9) Ghi die danh hanh chinh holtc ten co so y t4 
(1 0) Ghi ten co quan dang ky !chat sink; 
(11) Tnrang hop co tir hai quote tich do len thi ghi r5 tang quote tick 
(12) Ghi r5 loot giery tbgi. 
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2. Tr& lai qutic tich Viet Nam 

Trinh tkr thus hien 

- Nguen xin trey lai quoc tich Viet Nam neu cu tra o trong nuot nap he so 
true tiep tai 134i phan tiep than va tra ket qua dm Sey Tu phap (dia chi: so 09 Ton 
Dire Thang,,phuong Phu Hai, thanh pha Hue) tir thu hai den thin sou va buoi sang 
thu bay (buoi sang tir 07 40. 30 phin den 11 gia 30 phut, buai chieu tit 14 gier den 
17 gig). 

- Trong thoi hp 5 ngay lam viec, ke tir ngay nhan du ha so hgp le, 	Tu phap gill van ban de nghi ca quan Cong an tinh xac minh ye nhan than cila nguai 
xin tro• lai quoc tjch Viet Nam. 

- Trong thai han 20 ngay, ke to ngdy than dirge de nghi elm Sae Tu phap, co 
quan Cong an cap tinh co trach nhiem xac minh va gdi ket qua den SO Tu phap. 
Trong thai gian nay, So. Tu phap phai den hanh tham tra giay to trong ha so xin 
tra lai qu8c tich Viet Nam. 

- Trong died han 5 ngdy lam viec, ke tir ngdy nhan duct ket qua ;the minh, 
Sof Tu phap co troth nhiem hoan tat ho so trinh Chia tjch Uy ban than dan cap 
tinh. 

- Trong thai han 5 ngay lam viec, ke tir ngay nhan dugs de nghi cita 50 ,Tu 
phap, Chu tich Uy ban than dan tinh co tech nhiem xem xet, ket Juan va de xuat 
kien giri BO Tu phap. 

- Trong thai han 20 ngay, ke tir ngay nhan dugc van ban de xuat cua Chit 
tjch Uy ban than dan tinh, BO Tu phap co trash nhiem lciem tra lai ho so, neu xet 
the)/ nguai xin to( lai quoc tjch Viet Nam CO chi clieu kien dirge to' lai quoc tich 
Viet Nam thi gun thong boo bang van ban cho nguai do,  de' lam thu We xin thoi 
quoc tjch nu& ngoai, frit truong hop nguai xin tit lai quoc tich Viet Nam xin gift 
quoc tich nu& ngoai hoac la nguai khong quoc tich. 

Trong thai han 10 ngay lam viec, ke tir ngay than dugs giay xac nhan thoi 
quac tjch nuoc ngodi cda nguai xin tra lai quoc tich Viet Nam, BO tnrong BO Tu 
phap boo coo Thu tuong Chinh phu trinh Chu tjch nuetc xem xet, quyet djnh. 

Tnterng hgp nguai xin ta lai guile tjch Viet Nam xin gift quoc tich nuot 
ngoai, nguai xin tra lai cluck tjch Viet Nam la nguai khong queic tich thi trong thai 
han 15 ngay, ke ngay nhan dirge van ban de xuat cua Chu tjch Uy ban nhan dan 
cap tinh hoac dm co quan dai dien Viet Nam ey nuec ngoai, Bo Tu pita]) co trash 
nhiem kiem tra lai ho so, neu xet thay nguai xin ter lai quoc tjch Viet Nam CO du 

 kien dirge tra lai quoc tich Viet Nam thi bac) Coa Thu arcing Chinh phu trinh 
Chit tich nuot xem xet, quyet djnh. 

- Trong thai han 20 ngay, ke to ngay than dupe de nghi cilia Thu tuong 
Chinh phd, Chu tich nuck xem xet, quyet djnh. 

- Sey Tu phap trao quyet dinh cho trey lai quoc tjch cua an tich nuerc cho ca 
nhan xin trey lai quoc tich. 

Cach thfrc thtrc hien: 

• 
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Ngugi co yeu cau ngp ho so tai B6 phan tiep nhan va trig ket qua - SO.  Tu 

phap tinh Thin Thien Hue. 

Thanh phAn, so luvng h6 

* Thanh phan h6 so: 

- Don xin tit lai quoc tich Viet Nam (theo mau); 

- Ban sao Giay khai sinh, Ho chieu hoc giay ter khac co gia tri thay the; 

- 	Ban khai ly lich(theo mau); 

- Phieu lY lich to pita') do co quan co tham quyen dm Viet Nam reap doi vOi 
fried gian ngueri xin trig lai quoc tich Viet Nam cu tit & Viet Nam, Phial lY lich to 
phap do co quan co tham quyen cua nuot ngoai cap doi vigi tiled gian ngtrgi xin trig 
lai quoc tich Viet Nam cu trn o nuot ngoai. Phial lY itch to phap phai IA phieu 
dugc cap khong qua 90 ngay tinh den ngay nOp he so; 

- Giay to chUng minh nguOi xin tit lai quoc tich Viet Nam dig tong co quOc 
tich Viet Nam; 

- Giay to chimg minh du dieu kien trig lai quoc tich Viet Nam theo quy dinh 
tai khoan 1 Dieu 23 cila Luat quoc tich Viet nam nam 2008. 

* So luting h6 so: H6 so xin nhap quoc tich Viet Nam phai lap thanh 3 bO, 
dugc luu trig tai Van phong Chu tich nuem, BO Tu phap va co quan tiep nhan ho so 

Thai han giai quyet: 85 ngay lam viec ke to khi nhan du h6' so hop 1e (trong 
do, Bq Tu phap va cac co quan Trung ucmg 55 ngay). 

£06i tuvng thkrc hien thii tyc hanh chinh: Ca nhan 

Co' quan co thAm quyen quyet dinh: Chia tich nu& 

Co' quan trkrc tier) thyt hien TTHC: Chu tich ntrac, Chinh phu, B6 Tu 

phap, UBND tinh, Sa Tu phap. 

Co' quan ph6i hcip: Cong an tinh 

Ket qua: Giay chimg nhan 

Le phi: 2.500.000 d6ng 

Ck trueng hop dugc mign,le phi: Ngueri co ding lao dac bit clang gOp cho 
su nghiep xay dung va bao ve t8 quoc Viet Nam xin trig lai quoctich Viet Nam 
bao gem: Ngugi tham gia, ngugi hoat Ong each mama tnrgc T6ng kheri nghia 
19/8/1945; nguti hoat dgng each mang xin tit lai qu'oc tich Viet Nam va cac 
trugng hcp Ichac ma viec to: lai quoc tich Viet Nam co lgi cho Nha nuarc Cong 
boa xa hei chu nghia Viet Nam. Ngugi co hoan canh kinh to kith khan theo quy 
dinh ve chuan ngheo cua Thu tuang Chinh phn va cac van ban huorng dan thi hanh 
xin ter lai gale tich Viet Nam. 

Ten mau do'n, mau to' khai 
- Dan xin trig lai quOc tich Viet Nam (theo mau TP/QT-2010-DXNQT1) 

- Tb khai ly lich (theo mau TP/QT-2010-TKLL) 

Yeu au, dieu kien 
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- Ngtred da mat,guk tich Viet Nam theo quy dinh tai Dieu 26 caa. that nay 
có don xin trey lai guoc tich Viet Nam thi có the dugc ger lai guoc tich Viet Nam, 
neu thuk mot trong nhang truang hop sau day: 

+ Xin hai huong ye Viet Nam; 

+ CO va, chang, cha de, me de hoac con de la cong dan Viet Nam.; 
+ CO cong lao dac biet dung gop cho sg nghiep xay dung va bao ye T6 guac 

Viet Nam; 

+ Co lgi cho Nha nuerc COng hoa xa hOi cha nghia Viet Nam; 
+ Time hien dau tu tai Viet Nam; 

+ Da th6i guac tich Viet Nam de nhap guk tich nuerc ngoai, nhung khong 
dugc nhap guoc tich nu& ngoai. 

- Ngtren xin ger lai guac tich ,Viet Nam Ichong dugc trey lai gutic tich Viet 
Nam, neu viec do lam phuong hai den Igi ich guoc gia caa Viet Nam. 

- 	Tnrong hop nguesi bi twat quot e tich Viet Nam xin trey lai guac tich Viet 
Nam thi phai sau it nhat 5 nam, ke 	 k ngay bi tuac gu tich mai dugc xem xet 
cho ger lai guoc tich Viet Nam. 

- Ngueri xin trey lai qu6c tich Viet Nam phai lay lai ten ggi Viet Nam trugc 
day, ten g9i nay phai dugc ghi ro trong Quyet dinh cho trey lai gale tich Viet Nam. 

- Ngueri dirge trey lai guk tich Viet Nam thi phai,thoi guac tich nuec ngoai, 
trig nhimg nguen sau day, trong truemg 	dac biet, neu dirge Chu tich ntrot cho 
phep: 

+ La vg, chtmg, cha de, me de hoac con de caa cong dan Viet Nam; 
+ CO clang lao dac biet thing gop cho sir nghiep xay dung va bao ve Ta guac 

Viet Nam; 

+ CO lgi cho Nha nu& ging boa xa hOi chit nghia Viet Nam. 
Can cu. phi!) 157 

- 	Luat guk tich Viet Nam 24/2008/QH12 co hieu lye 01/7/2009. 
- Nghi dinh s6 78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 dm Chinh pha quy dinh chi 

tiet va hugng dan thi hanh Luat Quac tich Viet Nam 

Thong tu so 146/2009/TT-BTC ngay 20/7/2009 dm BO tai chinh huding 
clan elle dO thu, nop va guan ly sir dgng le phi giai guyet cac viec lien quan den 
gutic tich. 

Thong tu lien tich s6 05/2010/TTLT/BTP,BNG.B.CA ngay 01 - thang 3 
nam 2010 cim BO Tu phap, BO Ngoai giao va BO Citing an hieing can thi hanh 
Nghi dinh so 78/2009/ND-CP ngay 22 thing 9 nam 2009 caa Chinh phi" quy dinh 
chi tiet va huong dan thi hanh mot so dieu Lust Qu6c tich Viet Nam. 

- Th6ng tu lien tich s6 05/2013/TTLT-BTP-BNG-BCA ngay 31 thing 01 
nam 2013 sits d6i, b6 sung Dieu 13 Thong tu Lien tich so 05/2010/TTLT-BTP-
BNG-BCA ngay 01 thing 3 nam 2010 caa BO Tu phap, BO Ngoai giao va BO 
Citing an huong dan thi hanh Nghi dinh s6 78/2009/ND-CP ngay 22 thing 9 nam 
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2009 dm Chinh phu quy dinh chi tiet va hung can thi hanh mot se (Eau cila LuO.t 
Quoc tich Viet Nam; 

-,Thong to so' 08/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cda BO Tu phap hung clan 
man giay tä ye quoc tich ya ink so tiep nhan cac viec ve quoc tich. 
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Anh 4 x 6 
(Chup chua 
qua 6 thang) 

Mau TP/QT-201 0- DXTLQT 
LONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 

DOc Iap — Tty do — Harth phtic 

DON MN TRO LAI QUOC TICH VIET NAM 

Kinh 	Chet tich nut COng hoa xa hOi chit nghia Viet Nam 

Hy va ten (1). 
Gioi tinh: 	Nam: 	 Nit: 
Ngdy, thang, nam sinh 	 
Nai sinh (2):  	
Noi clang ky khai sinh (3): 	  
Quac tich hien nay (4)• 	  
Ho chieu/Giay tä hop le thay the (5): 	  s6. 	  Cap ngay, Mang, nam• 	 , Ca quan cap: 	  

Ngay, thang, nam xuat canh kh6i Vial Nam (niu có) 	- 
Dia chi cu tra truac khi xuat canh (neu có). 	  

Dia chi nai cu 

Ngha nghiQp. 	  
Nai Mm viec- 

Trude day toi da c6 qu6c tich Viet Nam, nhung a mat quac tich Viet Nam to ngay 
	thang 	nam 	 

Ly do mat qu6c tich Viet Nam (6). 	  

Sau khi tim hiau cac quy dinh caa phap luat Viet Nam va quac tich, Vol lam don nay kinh 
xin Chit tich nut COng hem xa hOi chit nghia ViQt Nam cho phdp toi dtryt trd lai quoc tich ViQt 
Nam. 

Mac Bich xin trar lai quac tich Viet Nam: 

Viac xin tit I i qu6c tich Viet Nam caa toi thuQc dian duce mien mai s6 diau kien (7): 
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Toi xin lay lai ten g9i Viet Nam nix& day la : 	  

Neu dugc trey lai quac tich Viet Nam, toi xin the trung thanh voi Nha nude COng hea xa 
hei chil nghia Viet Nam va thuc hien day du cac quyen va nghia vu caa cong dan Viet Nam theo 
quy dinh caa Hien phap va phap luat Viet Nam. 

Toi ding xin cho con chin thanh nien of) ten duoi day duac ter lai (hoac nhap) quac tich 
Viet Nam (neu có): 

STT H9 va ten Ngdy, 
thang, 
nam 

Gieti 
tinh 

Dia chi 
cu tra 

hien nay 

Nai 
sinh 

Nai dang 
ky khai 

sinh 

Ten ggi 
Viet Nam 

Ghi chit 
(8) 

sinh 

Ve quac tich hien nay (9): 
Toi xin cam ket se lam tha arc thoi 
que1c tich hien nay can minh va caa 
con chua thanh nien neu tren (neu 
co): 

Toi to xet thay minh va con chua thanh nien neu tren (niu 
có) thuOc truang hop dAc biet: 

T6i xin de nghi Chu tich nu& COng h6a xa hoi cha nghia 
Viet Nam xem xet, cho phep duvc trey lai qtr.& tich Viet 
Nam ma van gift quoc tich hien nay. Mi xin cam ket viec 
gift qtr.& tich hien nay Hieing lam can trey den viec haat-1g 
quyen va thgc hien nghia vu eaa cong dan Viet Nam doi 
vOi Nha nu& Cong boa xa hOi cha nghia Viet Nam. 

LY do xin gift qu6c tich hien nay: 

TOi xin cam doan nhang 101 khai tren day la dung sa that va xin chiu trach nhiem tank 
phap 141 Viet Nam ye lai khai cua minh. 

Gray lir kern then: 

 

	 ngny . thang 	nam 	 
Nguiri lam clan 

(K9 va ghi ri5 h9 ten) 
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Cho thich: 
(13) Viet chit in hoa then HP chilli/gay ter hpp le.thay the. (14) Ghi 	dank !birth chink hok ten ca y te; 
(15) Ghi ten ca quan clang kykhai sink; 
(16) Tntemg hpp ce ter hai quoc itch tra len thi ghi re tfing quac tick; 
(17) Ghi re logi ging to gi; 
(18) Ghi re mot quec Lich Viet Allyn trong truetng hpp R120: (19) 

Neu re tntemg hpp duac mien then quy dinh nee, clic Ludt Ouac tich Viet Nam. 
(20) Ghi rd trer leri hay nhdp quac tick Viet Nam; 
(2/) Dann dem X" vex 1 trong 2 lva chpn. 
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CLING HOA HOI CHU NGHIA VIT NAM 
DOC lap - Tv do - Hanh phile 

Anh 4x6 
( Chup chua qua 

6 thang) 

TO KHAI IS.  LICH 

 

Gith tinh : 	Nam: 	 NU: 
Ngay, thang, nam sinh: 	  
Nai sinh (2): 	  
Nai clang kY khai sinh (3): 	  
Quoc tich hien nay (4): 	  
HO chi'eu/Gialy ter hop I thay the (5): 	  s6. 	  
Cap ngay, thang, nam- 	, Ca quan cap: 	  

Dia chi cuia-12 hien nay: 

Nghe nghier 	  
Nai lam viec : 	  

TOM TAT VE BAN THAN 
(Tir trtrac toi nay, sinh song, lam gi, a dau?) 

TOM TAT VE GIA DINH 
H9 va ten cha : 	  
Ngay, than, nam sinh: 	 
Quoc tich: 	  
Dia chi cu tra: 	  

Ho va ten me : 	  
Ngay, thang, nam sinh • 	  
Quoc tich- 
Dia chi cu tra • 	  

HQ Ili ten ye/ /ch.eng : 	 
Ngay, thing, nam sinh: 

HQ vit ten (1): 	 
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Ncyisjnjr 	  
Quoc tich: 	  
Dia chi Cu 	: 	  

Ho vi ten con tht? nhAt: 	  
Ngay, thang, narn sink : 	  
Ncyisjnjy 	  
Quoc rich: 	  
Dia chi cu tra: 	  

Ho vi ten con tht? hai: 	  
Ngay, thang, nam sinh • 	  
Nai sinly 	  
Quoc tich: 
Dia chi cu.  trA: 	  

îôî xin cam doan rthimg lbi khai tren day IA dung sr that vi xin chiu trach nhiem traec phap 
luat Viet Nam ye IM khai cita minh. 

ngay 	 thang 	nam 	 
Ngtriti khai 

(KY Nth ghi re hg ten) 

Chu thfch: 
(22) Viet chi? in hoa Mw H chieu/gicly là hop le May thi; 
(23) Ghi dia danh hanh chinh ho4c ten co thy te; 
(24) Ghi ten co quan slang k3 ,khai sinh; 
(25)D-teeing hop ca .& hai qu6c tich trey len Might re fungi quarc tich; 
(26) Ghi re loot gat+ 
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3. Thai cidic tich V* Nam 

Trinh tir that hit'n 

- Ngubi xin thoi quoc tich Viet Nam neu cu tra o trong nuee nOp ho so true 
tie') tai BO phan ti8p nhan va tra ket qua dm Sb Tu phap (dia chi: so 09 Ton Dire 
Thang, phu&ng Phu Hoi, thanh pho Hue) tir thir hai den thir sau va buoi sang thir 
bay (bu8i sang tir 07 gib 30 phut den 11 gib 30 phut, bu6i chieu tir 14 gib den 17 
gib). 

- Trong thoi han 5 ngdy lam viec, ke tir ngay nhan du h6 so hop le, Sb Tu 
phap c6 trach nhiem dang thong bao ye viec xin thoi quoc tick VietNam tren mot 
to bao viet hoac bao dien 	dia. phtnmg trong ba so lien tiep va gui dang ten 
Trang thong tin dien tir dm. BO Tu phap; dong thbi, Sb Tu phap gui van ban de 
nghi ca quan Cong an tinh xac minh ve nhan than dm ngubi xin thoi guile tich 
Viet Nam. 

- Trong thbi han 20 ngay, ke tit ngay than duce de nghi 	Tu phap, ca 
quan Cong an tinh co trach nhiem xac minh va giri ket qua den Sb Tu phap. Trong 
thin gian nay, Set Tu phap phal tien hanh tharn tra giay to trong ho so xin then quoc 
tich Viet Nam. 

- Trong thoi han 5 ngay lam viec, ke tir ngay nhan dugc ket qua xac minh, 
So Tu phap c6 trach nhiem hoan tat ho so trinh Chit'  tich Uy ban than dan tinh. 

- Trong thin han 5 ngay lam viec, ke tir ngay than duct de nghi cilia So Tu 
phap, Chit tich Uy ban than dan cap tinh c6 trach nhiem xem xet, ket Juan va de 
xuat y kien gui BO Dr phap. 

- Trong thoi hart 20 ngay, ke tir ngay than dugc van ban de xuat cUa Chu 
tich Uy ban than dan tinh hoac cfra ca quan dai dien Viet Nam or nuot ngoai, BO 
Tu phap cep trach nhiem lciem tra lai ho so, neu xet thay nguibi xin then qu'ek tich 
Viet Nam co du dieu kien duct then quoc tich Viet Nam thi bao cao Thu tuong 
Chinh phu trinh Chu tich nuot xem xet, quyet dinh 

- Trong thbi han 20 ngay, ke tir ngay nhan duce de nghi cita Thu trong 
Chinh phn, Chia tich nuec xem xet, quyet dinh. 

- So Tu phap trao quyet dinh cho then quoc tich Viet Nam cua Chu tich 
nuot cho ca than xin then quoc tich Viet Nam. 

Cach that thtyc 	Ngu&i c6 yeu eau nOp h'6' so tai BO phan tiep than va 
tra ket qua - SC( Tu phap tinh Thira Thien Hue. 

Thinh phin ha so: 

- Dan xin thoi quoc tich Viet Nam (theo m'au); 

- Ban khai ly lich (theo mail); 

- Ban sao HO chieu Viet Nam, Giay chimg minh than dan hoac giay to Ichae 
quy dinh tai Dieu 11 efia Luat nay; 
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- Phieu 19 lich to phap do ca quan có tharn quyan cda Viet Nam cap. Phieu 
19 lich phap phal la. phieu dugc cap khong qua 90 ngay tinh den ngay nap ho sa; 

- Giay to• xac nhan ve viec nguoi do dang lam OM ttic nhap quoc tich nuac 
ngoai, trir twang hop phap luat nuecc do khOng quy dinh ye viec cap giay nay; 

- &Lay xac nhan kh6ng ng thue do Cuc thue nai nguoi xin th6i qu ick tich Viet Nam cu du cap; 

- Doi voi nguoi truarc day la can !pa, cong chdc, vien chdc hoac phuc vu 
trong lire lacing vu trang nhan dan Viet Nam da nghi hum, thoi viec, bi mien 
nhiem,bai nhiem, cach chdc hoac giai ng8, phuc vien chug qua 5 nam thi con phai 
nap giay cua ca quan, to chirc, dan vi da ra quyet Binh cho nghi hum, cho th8i viec, 
mien nhiem, bai nhiem, each chirc hoac giai ngu, phuc vien xac nhan viec thoi 
quoc tich Viet Nam oh ngued dO khong phucmg hai den lgi 1ch quoc gia oda Viet 
Nam. 

SO Itrryng hQ so.: 03 bQ, duac luu tth tai Van ph6ng Chu tich nuot, B0 Tu 
phap va Sec Tu phap. 

Thiri h4n giii quyet: 70 ngay lam viec ke to ngay nhan du ha sa hop le (trong 
do, BO Tu phap va ca quan Trung uang 40 ngay) 

if& tuvng thig hien thti tyc hanh chinh: Ca nhan 
Cu quan có thAm quyen quyet dinh: Chu tich nu& 
Cu quan trtyc tiep thtrc hien TTHC: Chu tich nuck, Chinh phd, B6 Tu 

phap, UBND tinh, So Tu phap 

Co. quan ph& h9.p: Cong an tinh 
Ket qua: Quyet Binh cho thoi quoc tich Viet Nam 
Le phi: 2.500.000 dang 

Ten matt dun, man to khai 

- Dan xin fro lai quoc tich Viet Nam (mau TP/QT-2010-DXNQT1) 

- To khai 19 lich (mau TP/QT-2010-TKLL) 

Yeu cQu, dieu kien thirc hien thil tty hanh chinh: 

- Cong dan Viet Nam co don xin thoi quoc tich Viet Nam de nhap quoc tich 
nuac ngoai thi cc') the dugc thoi quoc tich Viet Nam. 

- Ngued xin thoi quoc tich Viet Nam chua duce thoi quoc tich Viet Nam, 
riau thu6c mot trong nhcmg trueng hop sau day: 

Bang ng thue d6i voi Nha nuoc hoac dang co nghia vu tai san dai voi ca 
quan, to chide hoac ca. nhan a Viet Nam; 

- 	Bang bi truy cdu trach nhiem hinh str; 

- Pang chap hanh ban an, qUyet dinh cua Toa an Viet Nam; 
- Dang bi tam giam de ch& thi hanh an; 
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- Dang chap hanh quy'et dinh ap dung bien phap xir 1Y hanh chink dui vao 
ca so giao duc, ca so chtia berth, truing giao due-Mg. 

- Nguei xin thoi quoc tich Viet Nam Ichong dugc thoi qu6c tich Viet Nam, 
neu viec do lam phucmg hai den lgi ich quoc gia cua Viet Nam. 

- Can bO, ding chdc va nhimg nguoi dang phut vu trong luc lugng vu trang 
nhan dan Viet Nam khong dirge thoi quoc tich Viet Nam. 

- Chinh phO quy dinh cu the cac dieu kien dirge thoi quoc tich Viet Nam. 

- Ngueri dang ng thue doi veri Nha ntrac hoac dang co nghia vu tai san doc i 
voi ca quan, to chUc hoac ca. nhan & Viet Nam theo quy dinh tai diem a khoan 2 
Dieu 27 Luat Quoc tich Viet Nam ma ca quan thue hoac ca quan, to chirc, ca nhan 
là chit ng co van ban yeu cau chua cho ngueri do thoi quoc tich Viet Nam thi ca 
quan tiep nhan h8 so Ichong giai quyet viec cho thoi quoc tich Viet Nam. 

Can cti. phap 

- Luat qu6c tich Viet Nam 24/2008/QH12 co hieu luc 01/7/2009. 

- Nghi dinh so 78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 dm Chinh phu quy dinh chi 
tiet va huong dan thi hanh Luat Qu6c tich Viet Nam 

-,ThOng to so 146/2009/TT-BTC ngay 20/7/2009,cl:1a BO tai chink huong 
dan the 	thu, nOp va guar). 132 sir dung le phi giai quyet cac viec lien quan den 
quoc tich. 

- Thong to lien , tich so 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 01 thing 3 
nam 2010 dm BO Tu phap,, BO Ngoai giao va BO Cong an huong dan thi bath 
Nghi dinh so 78/2009/ND-CP ngay 22 thing 9 nam 2009 cna Chinh phit quy dinh 
chi tiet va hugng dan thi hanh mot so dieu Luat Quoc tich Viet Nam. 

- Thong to lien tich so 05/2013/TTLT-BTP-BNG-BCA ngay 31 thing 01 
nam 2013 sira doi, ba sung Dieu 13 Thong to Lien tich so 05/2010/TTLT-BTP-
BNG-BCA ngay 01 thing 3 nam 2010 cda BO Tu phap, BO Ngoai giao va BO 
COng an huong dan thi hanh Nghi Binh so 78/2009/ND-CP ngay 22 thing 9 nam 
2009 dm Chinh phu quy dinh chi tiet va hi/Ong dan thi hanh mot so diet! cua Luat 
Qu6c tich Viet Nam. 
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Anh 4 x 6 
(Chu') chin 
qua 6 Mang) 

Mu TP/QT-20 I 0- DX TQT. I 
CUING HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 

DO'c Ip — Tr do — Hanh phtic 

DON MN THOI QUOC TICH VIET NAM 

Kinh 	Chu Lich nuck COng hôa xa hQi chi( nghia Viet Nam 

Hn va ten (1)• 
tinh: 	Nam: 	 Nit 

Ngay, thang, nom sinh• 	  
Ncri sinh (2): 	  
Nai clang kyr khai sinh (3)-
Quec tich hien nay (4). 
HO chieu/Giay W hop le thay the (5): 	  sa. 	  Cap ngay, thang, flan'. 	 , Co quan cap: 	  

Ngay, thang, nom xuAt canh khoi Viet Nam (net  u cO). 	  
cu trU tai Viet Nam truck khi xuat canh (neu 'co).  

Dia chi cu tin hien nay: 	  

NghE nghiep• 	  
Nai lam viec. 	  

Sau khi tim hieu cac quy chnh elm phap luat Viet Nam vE qu6e tjch, toi tu nguyen lam 
Don nay kinh xin Chu tich nuarc COng hea xa hOi chU nghia Viet Nam cho phep Vol &roc thoi 
quoc tich Viet Nam. 

Lyr do xin thoi quoc Lich Viet Nam: 

Toi Ming xin cho con chin thanh nien sinh song cimg toi cep ten duai day dirge thoi quoc 
tich ViEt Nam (neu có): 

STT H9 va ten Gioi 
tinh 

Ngay, 
nam 

sinh 

Nai sinh Nai dang 
k5,  khai 
slit 

Ngay, Mang, 
nom xuat canh 

(neu co) 
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T8i xin cam loan nhtmg len khai ten day la dung sir that va xin chin trach nhiem tmac 
phap luat Viet Nam ye 1ai khai oh mink 

Gitiy to kem theo: 

 

	ngay 	thcing 	nom 
Ngtreri lam don 

(K9 va ghi re-  ho ten) 
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• 

Anh 4x6 
( Chup chin qua 

6 thang ) 

H9 va ten (1) 

ONG HOA HQI CHU NGHIA VIET NAM 
D9c 19p - Tke do - II9nh pink 

TO KHAI Lt LICH 

Giai tinh : 	Nam: 
Ngay, thang, nam sink 	 
Noi sinh (2): 	 
Noi clang ky khai sinh (3): 	  
Quoc tich hiOn nay (4)• 	  
HO chi6u/Giay tä hop le thay thA (5): 	  so• 	 Cap ngdy, thang, nam• 	 Ca quan cap: 	  

Dia chi cu tro hilen nay: 	  

Nghe nghiOp- 
Ncri lam viOc : 	  

TOM TAT VE BAN THAN 
(Tir truck tel nay, sinh song, lam gi, d• clau?) 

Ho va ten cha : 
TOM TAT VE GM DINH 

Ngay, thang, nam sinh : 	  
Qu6c tich: 	  
Dia chi cu 

119 vA ten mc • 	  

I I  
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Ngdy, thong, nam sinh 	  
Quoc ticIr 	  
Dia chi cu tit • 	  

Hy va ten vcr /chting • 	  
Ngay, thong, nam shill • 	  
Nai sinh- 
Quoc tich : 	  
Dia chi cu fro 	  

HQ va ten con tin? nhat: 	  
Ngay, thong, nam sink • 	  
Nai sinfr 	  
Quoc tich: 	  
Dia chi cu trio: 	  

Ho NI ten con thfr hai: 	  
Ngay, thong, nam sinh • 	  
Nai sinh• 	  
Quoc tich: 	  
Dia chi cu 

T6i xin cam loan nh&ng loi khai tren day la diing su that va xin chiu tract' nhiem tnroc phap 
lust Viet Nam ve khai cua minh. 

, ngay 	.thang. 	nam 	 
Nguiri khai 

(KT va ghi r6 hi) ten) 

Chia thick: 
(27) Vils chic in hoa then Hp chilu/giay 0 hop le thay the; 
(28) Ghi dia danh hanh chinh hoe° ten ca thy tt 
(29) Ghi ten ca quan dung 1 khai sink 
(30) Truang hop coth hai quoc tich trer len thi ghi rb ding quac tick; 
(31) Ghi r5 loaf gioy to gi. 
(32)  
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4. Xic nh4n có tin& tich Viet Nam 

Trinh to that 

Khi co nhu cau xin xac nhan ce, quoc tich Viet Nam, nguai yeu cau c6 the 
nep ho so tut tiep BO phan tiep nhan va tra ket qua cua So Tu phap (dia chi: so 
09 Ton Day Thong, phuong Phu Hai, thanh pho Hue) tir thu hai den this sau va 
buOi sang thg bay (buoi sang tir 07 gia 30 phut den 11 gia 30 phut, buai chieu tir 
14 gier den 17 gia) hoac gui qua he thong buu chinh. 

- Giai quyet ha so: 

+ Dal voi truth-1g hop c6 du ca so xac dinh qu6c tich Viet Nam: trong thei 
han 05 ngay lam via, ke tir ngay nhan duce ho so, SO Tu phap chit' dOng kiem tra, 
dOi,  chieu danh sach nhang ngueri 	duce thoi quoc tich Via Nam hoac tithe 
quec tich Viet Nam de xem xet va. cap Giay xac nhan co quoc tich Via Nam; 

+ Doi voi tnrong hop khong &A co se xac dinh qu6c tich Via Nam: 

.Tnraing hop kh6ng c6 du giay to chirng minh quoc tich Via Nam: SO Tu 
phap de nghi BO Tu phap va Cong an tinh not nguari yeu cau dang cu tra hoac nai 
thuang go cued clang cua nguth do o Via Nam tin hanh xac mink. 

. Trueng hop nghi nger tinh xac thgc cua giay to trong ha so, SO Tu phap de 
nghi cac ca quan, to chirc lien quan tra dm, kiem tra, xac minh; Trong thei han 10 
ngay lam viec, ke tir ngay nhan duce van ban de nghi tra dm, kiem tra, xac mirth, 
BO Tu phap hoac ca quan, to chirc lien quan ca van ban tra lei. 

,- 
Trong theri han 05 ngay lam viec, ke to ngay nhan duce ket qua tra dm, 

kierh tra, xac minh, SO Tu phap xem xet va cap Giay xac nhan c6 quoc tich Viet 
Nam (theo ,mau TP/QT-2013-GXNCQTVN) neu xac dinh duac ngtrei yeu cau 
clang c6 quoc tich Viet Nam. 

Tnrerng hop sau khi tien hank tra dru, kiem tra, xac minh, van khong CO du 
ca so de xac dinh ngueri yeu cau co quoc tich Viet Nam thi So Tu phap thong boo 
bang van ban cho nguth do biet. 

Cach thtic that hi4: CA nhan nep ha sa trtrc tiep hoac gin qua duang btu 
dien d8n be phan tiep nhan va tra ket qua dm Ser Tu phap. 

Thanh phan ha siy: 

- TO khai xac nhan co quoc tich Via Nam (theo mau) kern 02 anh 4x6; 

- Ban sao giay chimg minh nhan dan, ho chieu haat giAy to co gia tri thay 

- Ban sao kern theo ban chinh de dai chieu ho4c ban sao CO chimg thgc 
met trong cac giay ter: Giay khai sinh; trueng hop Giay khai sinh khong the hien 
re quoc tich Via Nam thi phai kern theo giay to chimg minh quoc tich Viet Nam 
cua cha me; Giay chimg minh nhan dan; HO chieu Viet Nam; Quya dinh cho nhap 
gale tich Viet Nam, Quyet dinh cho fro. lai quelc tich Viet Nam, ,Quyet dinh cong 
nhan via nuoi con nuoi dal voi tre em la ngueri nu& ngoai, Quyet dinh cho ngtrai 
nu& ngoli nhan tre em Viet Nam lam con nuoi hoac giay to tucmg to do,  chinh 
quyen 	truck day cap, ke ca giay khai 	trong do khong co muc queic tich 

the; 
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hoar mtic quoc tich be) trong neu tren do ghi hp ten Viet Nam (hp ten ngueri yeti 
cau, hp ten cha, mc); 

- Ta khai ly lich va cac giay to nhu: Ban sao cac giay to vE nhan than, hO 
tich, quoc tich cda Ong, ba, cha, mc, anh, chi, em runt, con; Ban sao giay to co not 
dung lien quan den quoc tich 	ducmg sv do the do, cu cap truac ngay 30 thing 
4 nam 1975; Ban sao giay to tren do co ghi quoc tich Viet Nam hoc quoc tich g6c 
Viet Nam do cac co quan co tham quyen cna nuerc ngoai cap trong truing hop 
khong co giay to chung mink quoc tich neu tren. 

SO Itryng ha so: 01 be 

Med han giii quyet: 

- Truing hop khang dinh ngueri yeu cau co qu'Ac tich Viet Nam: 05 ngay 
lam viec, Ice tix ngay nhan duce h6 so hop l'E. 

Truing hop kh6ng du co so• xac dinh quoc tich Viet Nam: 15 ngay lam 
vi'ec, Ice • tiz ngay nhan dugc ho so hop le. 

Dot i tirtyng thvc hien thil tic hanh chinh: Ca nhan 

Co quan có thim quyen quyet dinh: Sa Tu phap 

Co' quan thirc hien thii tvc hanh chinh: So Tu phap 

Ca quan phoi hvp: BO Tu phap, Cong an tinh va cac co quan lien quan. 

Wet qua thvc hien thii tvc hanh chinh: Giay xac nhan có quAc tich Viet 
Nam 

Le phi: Thong 

Ten min don, manta khai: Ta khai xac nhan co quoc tich Viet Nam (theo 
mau TP/QT-2013-TKXNCQTVN 

Yeu can, dieu kien thvc hien thii tvc hanh chinh: 

Ngtai da timg co qu6c tich Viet Nam 

Can ca. phip 157: 

- Luat QuAc tich Viet Nam; 

- Nghi dinh 78/2009/ND-CP ngay 22 thing 9 nam 2009 cila Chinn phu quy 
dinh chi tiet va huong din thi hanh mot so dieu cua Luat Quoc tich Viet Nam 

- Thong tu lien tich 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 01/3/2010 Huang 
clan thi hanh Nghi dinh so 78/2009/ND-CP ngay 22 thing 9 nam 2009 cna Chinh 
phu quy dinh chi 661 va huong dan thi hanh mot s6 diEu cna Lust QuAc tich Viet 

-Nam. 

- Thong to lien tich 05/2013/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 31/01/2013 sua 
b6 sung Dieu 13 Thong tu lien tich 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA Huang 

dan thi hanh Nghi dinh so 78/2009/ND-CP ngay 22 thing 9 nam 2009 cilia Chinh 
pith quy dinh chi tiet va huong dan thi hanh mot s6 di'Eu cua LuSt QuAc tich Viet 
Nam. 
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• 

    

 

Art 
4x6 

TP/QT-2013-TKXNCQTVN 
LONG HOA NA HQ' CHU NGHIA VIET NAM 

DOc lap - Tty do - Ilqnh phtic 

   

ngay 	thang 	nam 	 

   

TO KHAI XAC NHAN CO QUOC TICH VIVT NAM 

Kinh 

Gioi Ngay, thang, nam 
Noi sinh: 	
Dia chi cu fru: 	  
Nai thuang fru tai Viet Nam truck khi xuat canh (nau 

Qu'ac tich nuot ngoal (nOu co). 	
Giay chirng minh nhan clan/H0 chieu/Giay ter co gia tri thay the: 	  So:, 	 cap ngay 	thang 	nam 	 Nai cap: 	  

Giay to chirng minh hien nay dang co quac tich Viet Nam kern theo: 
1) 	  
2) 	  
3) 	  
4) 	  
5), 	  
De nghi Qu317 Ca quan cap Gidy xac nhan co quo'c tich Viet Nam. 
toi cam doan nhang lai khai ten day la thing str that va xin chiu trach nhiem 
truck phap luat ye lai khai ctia mink./. 

NGU'Ui KHAI 
(Ig5, ghi ro h9, ten) 

Hg va ten ngued you cau: 
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5. Mc nhan la nguoi g6c Vit4 Nam 

Trinh hr thyc 

- Khi c6 nhu cau xac nhan la ngoai goc Via Nam, nguai yeu cau c6 the nOp 
h8 so true tiep tai BO phan tiep nhan va tra lc& qua tha So Tu phap (dia chi: so 09 
Ton Dim Thang, ,phuemg 	thanh phi; Hue) tir thu hai den thu sau va bu8i 
sang thin bay (buOi sang tir 07 &i& 30 ph& den 11 gia 30 phut, bu8i chieu tir 14 gi& 
den 17 gia) hoac gfri qua he thong him chinh. 

- Trong th&i hp 05 ngay lam viec, Ice tir ngay nhan dirge day du he' so de 
nghi xac nhan la ngoai g6c Viet Nam, Sc Tu phap xem xet cac giay to do ngoai 
yeu cau xuat trinh va kiem tra, doi chieu co so du lieu, tai lieu co lien quan den 
quoc tich (neu co), neu xet thay co dir co so d8 xac dinh nguai do co ngulin goc 
Viet Nam thi cap cho nguai do Giay xac nhan lA ngubi goc Via Nam (theo man 
TP/QT-2013-GXNLNGVN). 

Truing hop Ichong co da ea s& de xac dinh ngoai yeu eau là ngu&i gOc Viet 
Nam, thi Sof Tu pilaf) th8ng bao bang van ban cho nguai do Het. 

Cach that than hi10: Ca nhan nep 110 so trirc tiep hole giri qua duerng buu 
dien den b8 phan tiep nhan va tra kat qua SO Tu phap 

Thanh phanha so': 

- To khai xac nhan la ngubi gQc Viet Nam (theo mau) kern 02 anh 4x6; 

- Ban sao giay chimg minh nhan dan, he chieu hok giay to co gia tri thay 

- Ban sao kern theo ban chinh de doi chieu hoac ban sao co chimg thun giay 
t& chimg minh la nguai da tong co quem tich Viet Nam ma khi sink ra quoc tich 
Viet Nam ma khi sink ra quoc tich Viet Nam dirge xac dinh theo nguyen the huyet 
thOnghoac co cha hole me, Ong not hole ba noi, Ong ngoai hole ba ngoai da timg 
co qt.& tich Viet Nam theo huyet thong; 

- Giay t& Ichac co lien quan lam can cir de tham khdo bao 

+ Giay to v'e than than, he tich, quoc tich do cac the d0 cu cap truck ngly 
30 thing 4 nam 1975 kung IA can dr de Co quan dai dien Viet Nam & nuot ngoai 
xem xet, xac dinh quoc tich Viet Nam cilia ngoai danglqi giu quoc tich Viet Nam 
(ban sao kern theo ban chinh de diSi Ghia' hole ban sao co chUng dx); 

+ Gi'Ay bao l'a'nh cua HOi down nguai Via Nam & nuerc ma ngued yeu cau 
dang cu tria, trong dO xac nhan nguai do co goc Viet Nam; 

Giay bao lath cilia nguai co quoc tich Viet Nam, trong do xac nhan nguai 
yeu cau co goc Viet Nam; 

+ Giay to do co quan co tham quyen cua nuerc ngoai cap trong d6 ghi quQc 
tich Viet Nam hole quoc tich gQc Viet Nam (ban sao kern theo ban chinh de doi 
chieu hole ban sao co chung thirc).. 

S6 luvng ho so': 01 b0 

the; 
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TitZri hvn giai quyet: 05 ngdy lam viec 
Dtpi tuvng thtyc hien thu tvc hanh chinh: Ca nhan 
Cos quan có thArn quyen quyet dinh: So Tu phap 
Cor quan thtrc hien thu tvc hanh chinh: So Tu phap 
Ket qua thirc hien thii tuc hanh chinh: Giay xac nhan la ngtrol gtx Viet 

Nam (theo mau TP/QT-2013-GXNLNGVN). 
Le phi: Chua có quy dinh 
Ten mAu dun, maiu to khai: Ter khai xac than la nguoi gloc Viet Nam (theo mau TP/QT-2013-TKXNLNGVN) 

Yeu au, dieu kien thkrc hien thu tuc hanh chinh: 
Nguai da tong co gac Viet Nam 

Can cti phap 1y: 

- Luat Qu6c tich Viet Nam; 
- Nghi dinh 78/2009/ND-CP ngay 22 thang 9 nam 2009 cOa Chinh phil quy 

dinh chi net va huong d'an thi hanh mot so dieu cua Luat Quoc tich Viet Nam; 
- Thong to lien tich 05/2010/TTLTMTP-BNG-BCA Huang can thi hanh Nghi dinh so 78/2009/ND-CP ngay 22 thang 9 nam 2009 dm Chinh phu quy dinh 

chi tiet va huong dan thi hanh mot so dieu cua Luat Quoc tich Viet Nam; 
- Thong to lien tich 05/2013/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 31/01/2013 Cita 

BO Tu phap, BO Ngoai giao, BO Cong an sira d6i, 1)6 sung Dieu 13 Thong to lien tich 05/2010/TTLTMTP-BNG-BCA Huang can thi hanh Nghi dinh so 78/2009/ND-CP ngay 22 thang 9 nam 2009 dm Chinh phil quy dinh chi tiet va 
huong can thi hanh mot so dieu cua Luat Quoc tich Viet Nam. 
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TP/QT-2013-TKXNLNGVN 

LONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
DOc lap - Tty do - I-14nh pink 

-------------------- 
	 ngey 	 thang 	nam 	 

a 

Anh 
4x6 

 

TO KHAI XAC NHAN LA NGU'61 GOC VIET NAM 

Kinh gui: So• Tu phap tinh Thira Thien Hue 

H9 va ten nguoi you cau: 	 Gieri tinh: 	 

Ngay, thang, nam sinh: 	  
Nai sink• 	  
Dia chi cu 
Noi thuang trit tai Viet Nam truot khi xuat canh (neu c6): 	  

Quoc tich nuot ngoai (neu co)• 	  
Giay chimg minh than dan/HO chieu/Giay to• co gia tri thay the• 	  

SO: 	 cap ngay 	thang 	nam 	 

Nai cap: 	  
Giay to chi:mg minh lh ngtrai dal timg co quac tich Viet Nam theo huyet thong, 
giay to chUng mink la con, chau cua ngueri ma khi sinh ra CO quec tich Via Nam 
theo huyet thong: 
1) 	  
2) 	  
3) 	  
4) 	  
5) 	  
De nghi Qu3.7 Co quan cap Giay xac nhan la nguai gee Viet Nam. 
Toi cam loan nhimg lai khai ten day là idling sir that va xin chiu trach nhiem 
truerc phap lua ve lai khai oda  

NGISOI KHAI 
ghi ra ho, ten) 
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