UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM .

THANH PHO HA NOI | " Péc lap - Ty do — Hanh phiic
sé: 2030 /QP-UBND Ha Néi, ngayAS thang § nim 2020
QUYET BINH

Ve viéc phé duyet cac quy trinh n01 b giai quyét thi tuc hanh chinh linh vye
thanh lap va hoat dong ciia quy dan tw khoi nghlep sang tao, ho trg doanh
nghiép nho va vira thuoc tham quyén glal quyet cla
Sév K¢ hoach va Pau tw thanh pho Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Cdn ctr Ludt T6 chzi’c chinh quyé:n'did phuong ngay 19/6/2015;

Cdn cir Nghi dinh s6 61/201 8/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thire
hién co ché mét cira, mét cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Cdn cw Thong tw 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong
Chinh phi hwéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ciia Nghi dinh 56 61/2018/NP-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh;,

Theo dé nghi ciia So Ké hoach va Pdu tw tai To trinh 56 1 O/TTr-KH&PT §f
ngay 06/3/2020.

QUYET BINH .

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh nay 07 quy trinh ndi bd giai quyét
tht tuc hanh chinh linh vyc thanh 14p va hoat dong cua quy dau tu khoi nghiép
sang tao, hd tro doanh nghlep nhoé va vira t‘nuoc thim quyén giai quyét ctia So Ké
hoach va Pau tu thanh pho Ha Noi. (Chi tiét tai cde Phu luc kém theo)

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Giao Vin phong Uy ban nhén dan Thanh phé cha tri, ph01 hop voi
S& Ké hoach va Pau tir va céc co quan, don vi ¢0 lién quan, can cu Quyet dinh nay
x@y dung quy trinh dién tor giai quyet thi tuc hanh chinh tai phan mém cia hé
thong thong tin mot cua cua Thanh phé theo quy dinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy bai nhdn dan Thanh phd, Giam dbc cac S,
Thu truong cac ban, nganh thudc Thanh pho Chu tich UBND cac qudn, huyén, thi
x4 va céc td chucl' ¢4 nhan ¢6 lién.quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. #—

Noi nhin:
- Nhu Diéu 4;
- Vin phong Chlrh phu
- Bi thu Thanh 0y, cac PBT Thanh uy;
- Chu tich, cic PCT HEND Thénh phd; .
- Chi tich, cic PCT UBND Thanh phé;
- VP UBTP: CVP, PVP L.T.Luc;
céc phong: TKBT KSTTHC, HeTC:,
-TTFHCB (dé xdy dung quy trink dién tie).
- Luu: VT, KSTTHC.
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Phu luc 1

DANH MUC CAC QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LiNH VUC HO TRQ DOANHK NGHIEP NHO VA VUA THUQC THAM QUYEN
GIATI QUYET CUA SO KE HOACH VA PAU TU THANH PHO HA NQI
(Ban hanh kem theo Quyét dinh 56 52030, 'OD - UBND ngay A§ thang § nam 2020

cua Chiitich UBND thanh ph() Ha N¢i)

STT

Tén quy trinh ndi bo

Ky hiéu

I. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC linh viee thanh lap va hoat ddng ciia quy dau
tw khéi nghiép sang tao

1. Théng bdo théah lap quy dau tu khoi ngh1ep sang tao QT-01
2. Théng bdo ting, giam von gop clia quy diu tr khai nghiép sing tao QT-02
3. Thong bao gia han thoi gian- hoat dong clia quy dau tu khoi nghigp | QT-03
sdng tao .

4, Théng bao giai thé quy dau tu khUl nghlep sang tao L QT-04
5. Thong bao chuvén nhu(mé phén vdn gdp cta céc nha dau tu QT-05
I1. Quy trinh ndi bé gidi quyét TTHC linh vye dé nghi hd tro tw vén .

6. Dé nghi Ho tro st dung-dich vu tu vén QT-06
7. HO trg tu van, hudng dan ho S0, thu tuc thanh lap doanh nghiép QT-07
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Phuy luc I1

N()I DUNG CAC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC HO TRQ DOANH NGHIEP NHO VA VUA THUQC THAM QUYEN

GIAI QUYET CUA SO KE HOACH VA PAU TU THANH PHO HA N 01
(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé ,mJO/QD UBND ngay AS thang § néim 2020

cua Chu tich UBND thanh pho Ha Négi)

1. Théng bio thanh lip quy diu tw khéi nghiép sang tao (QT-01)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tu va cach thire thue hién TTHC thanh lap quy d4u tu khoi nghiép
sang tao
2 | Pham vi:
Ap dung ddi v6i td chue, ¢4 nhan ¢6 nhu cAu thanh lap qu¥ dau tu khéi nghiép séng | .
tao. Can b9, cong chirc phong DPing ky kinh doanh, B phén tiép nhén va hen tra |
két qua thu tuc hanh chinh cta S¢ Ké hoach va Dau tu. '
3 | N6i dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
1. Luat Hd trg doanh nghiép nho va vira sb 86 04/2017/QH14 ngay 12 thang 6 nim
2017,
2. Nghi dinh s6 38/2018/ND-CP ngay 11 thang 3 ndm 2018 cda Chinh phu quy
dinh chi tiét vé dau tu cho doanh nghiép nhé va vira khdi nghiép sang tao.
3.2 | Thanh phin hd so Ban | Ban
chinh sao

1. Trudng hop ay quyén thyc hién thu tuc dang ky doanh
nghiép thi ngudi dugc dy quyén phai ndp ban sao hop 1& mot
trong céc gidy t& chimg thuc ca nhan (cu thé: DJi véi céng ddn
Viét Nam: The cdn cwdc céng ddn hodc Chitng minh nhdn ddn
hode H chiéu Viét Nam con hiéu luc; Péi véi nguoi nuoc
ngoai: H chiéu medc ngodi hodc gidy 16 ¢d gid tri thay thé h
chiéu nude ngodi con hiéu lyc), kém theo:

+ Ban sao hop 1& hop dong cung cip dich vu véi td chirc 1am
dich vu thue hién tha tuc lién quan dén dang ky doanh nghi¢p X
va gidy gidi thidu cia td chirc do cho ca nhan truc tiép thuc hién
thu tuc lién quan den dang ky doanh nghiép; hoic

+ Vin ban Gy quyén cho ¢4 nhén thyue hién thi tuc lién quan dén X
dang ky doanh nghiép.

2. Théng bao thanh lap qu§ dau tu khéi nghiép sang tao theo
Mau s 01a va Mau s 01b tai Phu luc kém theo cta Nghi dinh
s6 38/2018/ND-CP ngay 11 thang 3 nim 2018 ctia Chinh pht X
quy dinh cac mau viin ban sit dung trong thong bao thanh 14p va
hoat dong cia quy dau tu khéi nghiép séng tao.

3. Pidu & quy;

4. Hop dong thué cong ty thue hién quan [y quy (néu co);

eliadls

5. Gidy xéc nhan clia ngén hang vé quy mé von di gop;

6. Ban sao ¢6 chirng thue chimg minh nhén dan, ho chiéu, thé
cén cudc d01 v6i nha diu tw 13 cé nhédn; quyét dinh thanh l4p,

gidy ching 'nhan ding ky doanh nghi€p hodc tai liéu tuong X /
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dwong khac dbi v6i nha dau tw 1 1 chirc;

7. Bién ban hop va quyet dinh ctia Dai hoi déng c6 déng hodc
Hoi ddng quan 1ri, quyét dinh cua Hoi dong thanh vién hodc cia
chu s& htru phu hep v0i quy dinh taj Piéu 18 cong ty cua nha X
dau tur 1a td chue g6p von vé viée tham gia gép von vao quy, vé
viée clr ngudi dai dién Phan vén gép theo iy quyén kém theo
hd so ¢4 nhan cua ngudi nay.

3.3 | S6 lwong ho so
01 bo
3.4 | Thai gian xir ly
15 ngay lam viéc ké tir ngay nhin dii ho so hep 1€
3.5 | Noi tlep nhan va tra két qua
- Nép hd so trirc tlep tai B§ phén Tlep nhén va tra két qua tho tuc hanh chinh cta
S& Ké hoach va Pau tu, dia chi: Tang 3, Nha B10A — Khu d6 thi Nam Trung Yén,
phuong Trung Hoa, quén Céu Gidy, Ha Noi;
- Hodc nop hd so qua dudng buu dién (neu co dang ky dich vuj; Hodc ndp hé so
qua c¢bng dich vu cong tryc tuyén thanh phé Ha Néi theo dia chi:
https://dichvucong.hanoi.gov,vn
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xit ly ¢ong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém Thoi | Bién miu/ két
gian qua
I |+ Truong hop ding ky truc ttep
Bl | Nop ho so tai Bo phan Tiép | Ngudi dai dién| Gio Theo myc 3.2
nhan va tra két qua thi tuc hanh | theo phép ludt ctia | hanh
chinh Cong ty quan ly| chinh
Quy hodc nguoi
duge 1y quyén
thue hién tha tuc
thanh 1ap Quy
B2 | Ticp nhan ho so va ghi gidy tip | B6 phan Tiép nhan | Gio | Gidy tiép nhan
nhan, hen ngay va tra két qua tha | hanh | hd so va hen tra
tuc hanh chinh chinh | két qua;
B3 |Chuyén hé so cho phong | B6 phan Tiép nhan | 01 gio
chuyén mén va trft ket qua thu Phidu kidm sodt
tuc hanh chinh
B4 | Phan cong xir Iy hd so Lanh dao Phong | Gio qua trinh gidi
DPKKD hanh quyét ho so;
chinh
B5 | Thu ly va giai quyét hd so: Chuyén vién 7ngay | Duthdo Vin ban
Chuyén vién tién hanh xem xét Phong BKKD gui cong ty thuc
tinh hop 1& cia hd so: hién quan ly qu¥
- Hd so khéng du didu kién: vé viéc thanh lap
“Du thao thong bdo huong din qu¥ hop 1&; Dy
stra doi bd sung”, néu o ly do thao Phiéu yéu




- Ho so du diéu kién: Hoan
thién hd so, “Du thao Vin ban
gui cdng ty thuc hién quan ly
quy vé viéc thanh lap qu§ hop
1& va ho so doanh nghiép dugc
cip nhat thong tin trén Cong
thdng tin qudc gia vé dang ky
doanh nghiép, chuyén Lanh dao
phong

cdu bd sung,
hoan thién hé so;

B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 6 ngay Vin ban gui
- Néu dong y: PKKD cong ty thuc hién
+ Trudong hop hd so du diéu quan Iy quy vé
kién: ky duyét két qua viéc thanh 1ap
+ Truong hop hd so khong du quy hop I¢;
didu kién: ky duyét Thong bao Phiéu yéu ciu bd
hucmg dan stra dbi bd sung sung, hoan thién
- Néu khong'dong y: chuyén lai hé so;

BS
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5
: ngay

B8 | Chuyén két ‘qua cho Bo6 phan | Phong PKKD 01 gi | Phiéu kiém soat
Tiép nhén va tra két qua tha tuc qué trinh giai
hanh chinh quyét ho so;

! Vin ban gl
1 cong ty thuc hién
. quéan Iy quy vé
viéc thanh lap
quy hop 1&;
Phiéu yéu céu bd
sung, hoan thién
hd so;

B9 | Tra két qua cho t6 chirc/ ca | B phan Tiép nhin Gid Van ban gui
nhin va théng ké cac TTHC | va tra két qua thi | hanh | céng ty thuc hién
thuc hién tai don vi vao sb|tuc hanh chinh, B6| chinh quan ly qu¥y vé
théng ké két qua thuc hién | phdn luu triz- Vin viéc thanh lap
TTHC. Chuyén hd so gbc cho | phong S& quy hop 1& va hd
B4 phan luu trir- Van phong S& so doanh nghiép

. dugc cap nhat
thong tin trén
Congthongtnl
quoc gia vé dang
ky doanh nghlep,
Phiéu yéu cu bd
sung, hoan thién
hd so; Sb theo
dai ho so.
B10 | Luru trix Bo phén lwu trit -| Gid | Phiéu kiém soat
Vian phong S¢ hanh qua trinh giai




chinh

quyét ho so; S8
theo doi hd so.

11 | + Truong hop nop hé so qua céng dich vu cong truc tuyén thinh phé Hi Nii
(Mue d 3):
Bl | Nép hoé so thanh lap quy déu tu | Ngudi  dai  dién Theo muc 3.2
khéi nghiép sing tao trén cong | theo phép ludt cua
dich vu céng truc tuyén thanh Cong ty quan ly
phd Ha Noi Quy hodc ngudi | Cangay
dugc 10y quyén
thuc hién thi tuc
thanh 1ap Quy
B2 | Tiép nhan hd s0, chuyén vién | BO phan Tiép nhén Glay tiép nhan
Bo phén Tiép nhan va tra két | va tra két qua thu hd so va hen tra
qud qua thu tuc hanh chinh | tuc hanh chinh két qua;
kiém tra ddu muc, thanh phin 0,5 |Phiéu tir chéi
hd so: ngay t1ep nhan giai
- Hb so khéng du diu muc, quyét hd so.
thanh phin hd so: tir chdi trén
hé théng, chuyén vé B1
- Hb so du diéu kién: phan cong
vao phong chuyén mén
B3 | Phan céng xtr Iy hd so Lanh dao Phong| 0,5 | Phiéu kiém soat
DKKD ngay |qua trinh giai
quyét hd so
B4 | Thu ly va gidi quyét hd so: Chuyén vién
Chuyén vién tién hanh xem xét Phong BPKKD
tinh hop 1& ctia hd so:
- Hb so khong da didu kién:
“Dy thio Phiéu yéu cdu bd Dy thao Vin ban
sung, hoan thién ho so”, néu 1 7Tngay | giri cbng ty thuc
ly do hién quan ly quy
- H6 so do didu kién: Hoan vé viéc thanh lap
thién hd so, “Dy thio Thong quy hop 1é; Du
bdo gt cong ty thue hién quan thao Phiéu yéu
ly quy vé viéc thanh lap quy cdu bd sung,
dau tr khoi nghiép sang tao hop hoan thién hd so;
18” chuyén Lanh dao phong va
cdp nhéit théng tin trén Céng
théng tin quoc gia vé ding ky
doanh nghiép, chuyén Lanh dao
phong
B5 | Phé duy¢t két qua: Lanh dao Phong Van ban gui
- Néu dbng y: DKKD cdng ty thuc hién
+ Trudng hop hd so da didn quan ly quy vé
kién: phé duyét qua mang viéc thanh lap
Thong béo hop 18 glri ngudi ndp quy hop 18;
hé so, ky duyét két qua. 6 ngay | Phiéu yéu cu b

+ Truong hop hd so khong du

sung, hoan thién




diéu kién: phé duyét qua mang
Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so giri ngudi ndp hé so
aé quay lai B1

- Néu khong ddng y: chuyén lai
B4

hé so;

B6 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5
, ngay
B7 | Chuyén két qua cho B phan | Phong PKKD 01 gio | Phiéu kiém soat
Tiép nhan va tra két qua qua tha qué trinh giai
tuc hanh chinh quyét hd so;
Vin ban giri
cong ty thuc hién
quan 1y quy vé
viéc thanh 14p
quy hop 1€;
Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién
hd so; Sb theo
ddi hé so.
B8 | Nop ho so ban gidy kém thong | Nguoi  dai  dién Theo muc 3.2
b4ao hop 1é tai B6 phan Tiép | theo phap ludt cua
nhan va tra két qua qua thu tuc | Cong ty quan ly
hanh chinh | Qu¥ hodc nguot
\ dugc Uy quyén |
| thue hién tha tuc
', thanh lap Quy
B9 |- B6 phan Tiép nhan va tra két | Bo phan Tiép nhén Van ban g
qué qua th tuc hanh chinh déi | va tra két qua thu cdng ty thyc hién
chiéu hd so ban gbc véi thong | tuc hanh chinh quéan 1y quy vé
tin da ké khai trén hé théng va viéc thanh 1ap
tra két qua cho 16 chic/ ca quy hop 1& va hd
nhan. so doanh nghiép
- Théng ké cac TTHC thuc hién duoc cip nhat
tai don vi vao sb théng ké két thong tin trén
qua thuc hién TTHC. Cdng théng tin
- Chuyén hé so gbe cho Bo québc gia vé dang
phén luu trir- Van phong Sé& ky doanh nghiép;
Chuyén hé so gbc cho B6 phan Phiéu yéu céu bb
luu trit- Van phong S¢ sung, hoan thién
hd so; $6 theo
doi h so.
B10 | Luu trix Bo phén lwu trit - | Gio | Phiéu kiém sodt
Van phong S¢& hanh qua trinh giai
chinh | quyéthd so; Sb
theo dbi hd so.
4 | Biéu mau

1. Miu Théng bao vé viée thanh ldp quy dau tu khdi nghiép sang tao (Mau 56 1/2‘1/

|
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ban hanh kém theo Ngh1 dinh sb 38/2018/ND-CP).
2. Mau Danh sach nha d4u tu gop von vao quy diu tr khéi nghiép sang tao (Mau 56
1b ban hanh kém theo Nghj dinh 56 38/2018/ND- -CP).

3. Méu Gidy tiép nhan va hen trd két qua (Mau sb 01 Théng ti s6 01/2018/TT-
VPCP):

4. Mau Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so (MAu sé 02 Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP);

5. Méu Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (MAu sb 03 Thong tw 01/2018/TT-
VPCP):

6. Mau Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua (MAu s 04 Thong tw 01/2018/TT-
VPCP);

7. Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau s 05 Thong tu s
01/201 8/TT-VPCP);

8. MAu 86 theo dbi hd so (MAu s 06 Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP);




TEN CONG TY THUC HIEN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN LY QUY PAU U Pée ldp - Tw do - Hanh phuac
KHOI NGHIEP SANG TAO e
SO ngay ... thang ... nam
THONG BAO

V& vige thanh lap Quy diu tw khéi nghiép sing tao
Kinh giti: Phong Dang ky kinh doanh tinh, thanh phd ..........................
Tén doanh nghiép (ghi ho t&n bang chit in h0AY: w.....veovereererercoresreeee e eee e,

M3 sb doanh nghiépr"Mﬁ SO TUEL oot ee et

S6 Glay chimg nhan dang ky kinh doanh (chi ké khai néu khong c6 mi sé doanh nghiép/ma sb

thué):

“Théng béo vé viéc thanh 13p Quy diu tw khéi nghiép sdng tao do cong ty thye hién quén ly

v&i ndi dung nhw sau:

1. Tén Quy:

Tén quy viét bang tiéng Vidt (ghi baAng chit in BOAY ... e ereeses
Tén quy viét bing tiéng NUGC NZOAT (NEU CO: worvevrvrieeerereerieseesieeeertestse e treeeseeseereeeeeenens
TN QUT VIEL AL (11U CO): oot eee st es s se e s st e e eeeeeese e sneeen

2. Dia chi try sé& chinh:

S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng PhS/XOM/APANON: «......vvevvece oo ereeren
XA/PRUSTIZ/TIE TEAIL eeevvoeeeeee oo oo seeeees e os e eee e s e s
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thude IR ..o eseee o eee e seeee s ee s
THN/TRANR PR ool oo oo
bPién thoai: ! ....................................................... Fax: ..o
Email:....ccoooiienncnnl ] ...................................................... Website: ........... e eer e

3. Linh vire diu tw![(ghi tén va ma theo nganh cp 4 trong Hé théng nganh kinh & cta Viét

Nam):

STT Tén nganh Ma nganh

1
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4. Vén gép ciia quy (bang sé; VND va gid tri tuong duong theo don vi tién nuéce ngoai, néu cé):

5. Ngudn vén gép cina quy:

So tién (bing s6; VN}) va gia tri twong duong

. A A > 14 [0
Loai ngudn von Ty 1€ (%) theo don vi tién nwéc ngodii, néu co6)

Vén trong nude

[Von nuéce ngoai

Vén khac

Tdng cong

6. Danh sich nha dAu twr eiia qu§: (k& khai theo mau): Giri kém

7. Ban dai di¢n quy (ké khai néu co):

- Ho va t&n (ghi bang chit 0 hOAY: ...veevveeeereeoeee oo Giéi tinh:......
Sinh ngdy: ... e/ i DAN 10C: ovvvrreirreerin, QUOC tEh: evoeeeeeereeeee e
Chimg minh nhén dan/Can cudc eong dAN S6: ....ov.veeeeeeeee e
Ngay cp: .../ f oo NOT CAD: ovvorveee et e e
Gidy tor c.himg thuc ¢4 nhén khéc (néu khéng ¢6 CMND/CCCD): oo
S8 gifly chimg thte CA NRAN: ....eeeeeeecerreeee oo oo
Ngay cap: .../l oiin.. Ngdy héthan: ....../../ ..., NOT CAP: oo,

Noi ding ky ho khau thuomg tro:

S6 nha, ngéach, hém, ngd, dudng phd/XOM/AP/NON: ...c.oevee oo
XA/PHUSNG/TRL TrAN ©..evvvvveeeeseo e eee s ee e oo oo eeeeese oo
Quén/Huyén/Thi x&/Thanh phé thude tinh: .......ecovvroveeeoeeeeoeeeeeeeesoeooeoeoeeoeooeeoeeoooooo
TINB/THANR PO rvvoerietete e eeeee e eeeses oo
QUOC ZIAL w.eevvevereieecsesasssosee e e oo e
Chd & hién tai:

S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phd/XOM/APANOI: —......eoreee oo

XE/PRUONG/ TR THAN ovoeoovv e



Quan/Huyén/Thi x4/Thanh phd thudc tinh:

Tinh/Thanh phé:

Quéc gia:

................................................................................................................................

BIgn thoat:.....cccooocodoiiiieeeeeeeeeeeeee Fax: oo,

(K& khai tvong tw v&i Thanh vién ban dai dién quy tiép theo)
8. Gidm déc quy (ké khai néu co)?:

(K& khai tuong tu th‘c“mg tin nhu Thanh vién ban dai dién quy)
9. Théng tin chi tiét:

Théni diém bét diu hoat dong:

..............................................................................................

Congty ...........col (1€n cong ty thue hién quan 1y qu§) cam két:
- Quy diu tu khoi nghiép sang tao .......... (ghi tén Quy) thudc quan 1y, Diéu hanh hop phéap cua
Congty ............... PRI (tén cdng ty thue hig¢n quan ly quy) va duge hoat ddng ding Muc

dich theo quy dinh cua phép luit;

- Chiu trach nhi¢m hoén todn trude phap ludt v& tinh hop phép, chinh xac, trung thue cia ndi
dung Théng bao nay va c4c tai liéu kém theo.

Céic gidy t& gir kem:] DAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Danh sach nha déu tu cua quy; CUA DOANH NGHIEP
- Piéu I8 qu¥; I (Ky va ghi ho tén)?

'~ Quy ¢6 quyén tu do dau tur trong nhiing nganh, nghé ma luat khong cim;

- C4c nganh, nghé cAm dAu tr kinh doanh quy dinh tai Didu 6 Luat dau tu.

2 Ghi théng tin cua tht ca ngudi dai dién theo phép ludt trong truémg hop cong ty ¢é nhidu hon 01
nguoi dai dién theo phap luat.

* Ngudi dai dién theo[phép ludt cta cong ty ky truc tiép vao Phin nay. /
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2. Thong bdo ting, giam von gop cita quy diu tw khéi nghiép sdng tao (QT-02)

1

Muc dich:

Quy dinh trmh tur va cach thire thyc hién TTHC thong bao ting, giam vén gop ]r

ctia quy déu tw khéi nghiép sang tao.

Pham vi:

Ap dung déi voi 16 chire, ca nhan c6 nhu ciu thong bao ting, giam vén gop cia
quy dau tu khai nghiép sang tao. Can b, cong chirc phong Pang ky kinh doanh,
Bo phan tiép nhén va tra két qua thi tuc hanh chinh cua S& K& hoach va Pau tu,

Noi dung quy trinh

Co s¢ phap ly

1. Luat H) tr‘g doanh nghiép nho va vira s6 s6 04/2017/QH14 ngay 12 thang 6 \

nam 2017;

2. Nghi dinh s‘é 38/2018/ND-CP ngay 11 thang 3 nam 2018 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét vé dau tu cho doanh nghiép nhé va vira khai nghiép sang tao.

3.2

Thanh phén hd so

Ban
chinh

sag

Ban

1. Trudng hop uy quyén thyc hién thi tyc dang ky doanh
nghiép thi ngu'()'l dwgc iy quyén phai ndp ban sao hop 1& mot
trong céc gidy t& chimg thuc cd nhin (cu thé: Déi voi cong dan
Viét Nam: Thé cdn cudc cong dian hode Chimg minh nhdn ddn
hodc Hp chiéu Viét Nam con hiéu lwee; DPoi véi nguoi nude
ngoai: HY chiéu nude ngodi hodc gidy 1o ¢d gid tri thay thé ho
chiéu nudc ngodi con hiéu luc), kém theo:

+ Ban sao hop 1& hop dong cung cip dich vu véi td chic 1am
dich vu thyc hién thi tyc lién quan dén ding ky doanh nghiép
va gidy gidi thidu cta 16 chire d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién
tht tuc lién quan den dang ky doanh nghiép; hodc

+ Vian ban Gy quyén cho ¢4 nhén thuc hién thi tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép.

2. Thong bao viéc ting, gidm von qu¥ dau tu khoi nghi€p sang
tao theo Mau sb 02 tai Phu luc kém theo Nghi dinh s
38/2018/ND-CP;

3. Piéu 1& quy sira d6i;

4. Bién ban hop va nghi quyét ciia Dai hdi nha dau tu vé viée
tang, gidm von va cac tai lidu lién quan’

ik

5. Bién ban thoa thuéin gop von va danh sach cdc nha dau tu gop
vén, so vén gop, ty 18 s& hiru vén gép trude va sau khi tang,
gidam vén gop cua quy;

6. Glay chiing nhin cla cong ty thuc hién quan Iy qu¥ vé Phan
vbn da 80p them danh Muc tai san gop vao quy. Truong hop
giam von: Glay xéac nhén cia cdng ty thuce hién quan ly quy vé
viéc phan bo tai san cho timg nha diu tu, trong d6 néu rd danh
Muc tai san da phén bd cho nha dau fur.

3.3

$6 lwong hélso

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly
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15 ngéy lam viée ké tir ngéy nhan di hd so hop 1€

3.5 | Noi tlep nhan va tra két qua
- Nop hé so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua tha tuc hanh chinh
ciia S& Ké hoach va Pau tu, dia chi: Tang 3, Nha B10A — Khu d6 thi Nam
Trung Yén, phuong Trung Hoéa, quén Chu G1ay, Ha Ngi;
- Hodc nop hé so qua dudmg buu dién (neu ¢6 ddng ky dich vi); Hode ndp hd so
qua codng dich vu céng truc tuyén thanh phé Ha N@i theo dia chi:
https://dichvucong.hanoi.gov.vn
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tyr Trach nhiém Thoi | Bien maw/ két
gian qua
1 | + Trwong hop ding ky truc tiép:
Bl |N&p ho so tai B& phan Tiép |Neudi dai  dién | Gioy Theo muc 3.2
nhén va tra két qua tha tuc hanh | theo phép ludt cda | hanh
chinh Cdng ty quan ly ! chinh
Qu¥ hodc nguoi
dugc  uy quyén
thuc hién thu tuc
thong bao ting,
gidm vén goép cua
. __Qw S
B2 | Tiep nhén ho so va ghi gidy tiép | B phan Tiép nhan | Gio Giay tiép
nhén, hen ngay va tra két qua tha | hanh nhén hd so va
tuc hanh chinh chinh hen tra két
qua,
B3 [Chuyén hd so cho phong | Bo phan Tiép nhan | 01 gis | Phidu  kiem
chuyén mén va tra két qua thi soat qua trinh
tuc hanh chinh gidi quyét hd
B4 | Phan cong xtt 1y hd so Lanh dao Phong | Gio 50;
PKKD hanh
chinh
B5 | Thu ly va giai quyét hd so: Chuyén vién 7ngay | Duthdo Vin
Chuyén vién tién hanh xem xét | Phong PKKD ban giri cong
tinh hop 1€ ctia hd so: ty thuc hién
- Hb so khong du didu kién: quan ly quy

“Du thao thong bao hudng din
sira d6i bd sung”, néu rd ly do

- H6 so du didu kién: Hoan
thién hd so, “Du thao Vian ban
giri ¢dng ty thyc hién quéan ly
quy vé viéc tang, giam vdn 26p
ctia quy hop 1& va hd so doanh
nghi¢p dugc cap nht théng tin
trén Céng théng tin quoc gia vé
ding ky doanh nghiép, chuyén
Lanh dao phong

ve viée tang,
giam vén gop
cta qu¥ hop
1 va hd so
doanh nghiép
duoc cip nhét
thong tin trén
Céng théng
tin qubc gia
vé dang ky
doanh nghiép;
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Du thao
Phiéu yéu cdu
bd sung, hoan

thién hd so;

B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phéng |6 ngay | Van ban gt
- Néu dong y: bKKD cdng ty thuc
+ Truong hop hd so du diéu hién quan ly
kién: ky duyét két qua quj vé viée
+ Truong hop hd so khong du ting,  gidm
diéu kién: ky duyét Thong bao vén goép cia
hudng din stra dbi bd sung quy hop I&;
- Néu khéng ddng ¥: chuyén lai Phiéu yéu céu
BS5 bd sung, hoin
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 | thiénho so;
ngay
B8 | Chuyén két qua cho Bo phin| Phong DKKD 01 gi> |Phiéu  kiém
Tiép nhan va tra két qua thi tuc sodt qua trinh
hanh chinh giai quyét hd
so; Vian ban
gui cdng ty
thuc hién
quan ly quy
vé viéc tang,
giam vén gop
cia quy hop
1&; Phiéu yéu
ciu bd sung,
hoan thién hd
S0,
B9 |Tra két qua cho td chirc/ ca | Bo phan Tiép nhan| Gio Vin ban g
nhin va théng ké cac TTHC | va trd két qua tha| hanh | cOng ty thuc
thuc hién tai don vi vao sd | tuc hanh chinh, B& | chinh hién quan ly

théng ké ket qua thyc hién
TTHC. Chuyen hd so gde cho
Bo phén luu trit- Van phong S&

phén luu trit- Van
phong S¢

quy vé viéc
ting, giam
vén gop clia
qu¥ hop 1€ va
hé so doanh
nghi¢p dugc
cép nhat
thdng tin trén
Céng thong
tin quic gia
vé dang ky
doanh nghiép;
Phiéu yéu cau
b sung, hoan

thién hd so; nye
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S4 theo déi
hd so.

B10 | Luu trit Bé phan lru triv - | Gio Phiéu kiém
Van phong S& hanh | soét qua trinh
chinh | giai quyét hd
307, SO theo
ddi hé so.
Il | + Truong hop nip hé so qua cong dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi
(Mure do 3):
Bl | Nop ho so thong béo tang, giam | Ngudi dai dién | Cangay | Theo myc 3.2
von gép cia quy déu _tu khéi | theo phép luét ctha
nghiép sang tao trén cdng dich Cong ty quan ly
vu cdng truc tuyén thanh phé | Qu¥ hoic ngudi
Ha Néi duoc iy quyén
thue hién thu tuc
thong bao tang,
gidm vén gop cia
— Quy I
B2 | Ti€ép nhén ho so, chuyén vién | B phén Tiép nhan Giay tiép
Bo phan Tiép nhan va tra két | va tra két qua thu nhan hd so va
qua qua thu tuc hanh chinh | tuc hanh chinh hen tra két
kiém tra ddu muc, thanh phin 0,5 qué;
hé sor ngay Phiéu tir chéi
- Hb so khéng di déu muc, { tlep nhan giai
thanh phin hd so: tir chdi trén quyét ho so.
hé thdng, chuyén vé B1
- Ho so du didu kién: phan cOng
vao phong chuyén mén
B3 | Phan cbng xir Iy ho so Lanh dao Phong | 0,5 Phiéu  kiém
DKKD ngay s0dt qud trinh
gidi quyét hd
50,
B4 | Thu ly va gidi quyét hd so: Chuyén vién 7ngay | Du thao Vin

Chuyén vién tién hanh xem xét
tinh hop 1é ctia hd so:

- Hd so khéng du didu kién:
“Du thao Phiéu yéu cdu bd
sung, hoan thién hd s0”, néu 15
ly do

- Hb so du diéu kién: Hoan
thién hd so, “Dur thao Théng
bao giri cong ty thyc hién quan
ly quy vé viée ting, gidm von
gép cuta quy dau tu khéi nghiép
sang tao hop 18”7 va cdp nhét
théng tin trén Cbng théng tin
qubc gia vé ding ky doanh
nghiép, chuyén Lanh dao phong

Phéong BPKKD

ban gui cong
ty thuc hién
quan ly quy
vé viéc tang,
giam vén gép
cia qu¥ hgp
1&; Du thao
Phiéu yéu cau
bd sung, hoan
thién ho so;




15

BS | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 6 ngady | Vidn ban gii
- Néu ddng v DKKD cong ty thuc
+ Truong hop hd so du didu hién quan ly
kién: phé duyft qua mang quf vé viée
Théng bao hop 1€ giri ngudi nop ting,  giam
hé so, ky duyét két qua. vén goép cua
+ Truong hop hé so khong du quy hop 1¢;
diéu kién: phé duyét qua mang
Phiéu yéu céu bd sung, hoan
thién hé so giri ngudi ndp hd so
dé quay lai Bl
- Néu khéng ddng ¥: chuyén lai
B4
B6 | Phat hanh két qua Van thu 0,5
ngay
B7 | Chuyén két qua cho B& phan | Phong DPKKD 01gid |Phiéu kiém
Tiép nhén va tra két quéa qua tha soat qua trinh
tuc hanh chinh giai quyét hd
so; Vin ban
gui cong ty
thirc hién
quan ly quy
vé viée ting,
giam vén gop
cua quy hop
1&; S& theo
doi hd so.
B8 | Nop ho so ban gidy kém thong Ngudi  dai  dién Theo muc 3.2
bao hop 1& tai B6 phan Tiép | theo phap ludt cua
nhan va tra két qua qua tha tuc | Cong ty quan 1y
hanh chinh Quy hodc ngudi
duge 1y quyén
thuc hién thu tuc
. thanh ldp Quy
B9 |- B§ phan Tiép nhan va tra két | B6 phan Tiép nhan | Gid | Vin ban g
qua qua thii tuc hanh chinh d5i | va tra két qua thi | hanh cdng ty thuc
chiéu hd so ban gbc véi thong | tuc hanh chinh chinh | hign quan ly

tin da k& khai trén hé théng va
tra két qua cho t& chire/ ca
nhan.

- Théng ké cac TTHC thyc hién
tai don vi vao sb théng ké két
qué thue hién TTHC.

qu¥ vé viée

tdng, gidm
vén gop cuia
quy hop 1€ va
hd so doanh
nghiép dugc

- Chuyén ho so gbc cho Bo cép nhét

phén luu tru- Van phong S& thdng tin trén

Chuyén hd so gbc cho B& phén Céng thong

Iuu trit- Van phong S& tin qudc gia
| vé dang ky
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doanh nghiép.
So theo doi
ho so.

B10

Luu trit Bd phén lwu trir - | Gio Phiéu kiém
Van phong S& hanh | sodt qua trinh
chinh | giai quyét hd
s0; $6 theo
ddi hd so.

Bi¢u mau

1. Mau Thong béo viée ting, giam von quy dau tu khoi nghiép sang tao (Mau s6
02 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 38/2018/ND-CP);

2. Mau Danh sich nha dau tu gép vbn vio quy ddu tr khéi nghiép sang tao
(Mau 56 1b ban hanh kém theo Nghi dinh sé 38/2018/ND-CP);

3. Mau Gidy tiép nhin va hen tra két qua (MAu s6 01 Théng tu sb 01/2018/T71-
VPCP);

4. Miu Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so (Mau sé 02 Thong tur sb
01/2018/TT-VPCP);

5. Mau Phiéu tir chdi tidp nhan gidi quyét hd so (Mlu sé 03 Thong tu
01/2018/TT-VPCP);

6. MAu Phiéu xin 16i va hen lai ngdy trd két qua (Méu sé 04 Théng tu
01/2018/TT-VPCP);

7. Méau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (MAu sé 05 Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP);

8. Mau 84 theo dai hd so (Mau sb 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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Mau s6 02

TEN CONG TY THUC HIEN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

QUANLY QUY PAU TU Pic lap - Tw do - Hanh phic
KHOINGHIEP SANG TAO  ceeemeeeeeccen
So: , Ngay ... thang ..... ndm ...
THONG BAO

V¢é viée tang, giam von gop cua quy diu tw khéi nghiép sing tao
Kinh guri: Phong Dang ky kinh doanh tinh, thanh phé................
Tén doanh nghiép (ghi t&n bang chif in BOAY: ......cvveeeveeee oo eeese e eeeereeenens

M 56 doanh nghi€p/MA S8 thUE: ..ot s s s

Sé Gidy chimg nhén ding ky kinh doanh (chi ké khai néu khong c6 ma s6 doanh nghidp/mi sb

thué);
14 cong ty thure hién quéan 1y quy ddu tu khai nghiép sang tao (ghi tén bang chir in hoa):

Théng bio vé viée ting, giam vén gép ciia quj nhw sau:

1. Vén gép cia quf itru“c’rc khitang, glam: ...
2. VEN ZOP MOT CUA QUFT: wvovererereeseeeeeeeeeeeseees e eesesresssosseessssssessestesseeeteeseeseeseeessresesessas
3. Thori dEm thay @01 VON: c..ocv.cveceeveeeeeeees ettt ree e reer o

4. Danh sach cac nha d?}u tu ciia qui sau khi chuyén nhuong: kém theo (ké khai theo miu twong
ung quy dinh tai Mau s6 01b).

Congty ..ooovvviiiii s (tén céng ty thuc hién quan 1y qu§) cam két chiu trach nhiém hoan
toan trudce phap luat vé tinh hop phap, chinh xac, trung thuc cia ndi dung Thong bdo nay va céac
tai liéu kém theo./.

Cac gidy to giri kem! PAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Danh sach nha dau;tu cua quy CUA DOANH NGHIEP /
sau khi thay doi; (Ky, ghi ho tén va dong ddu)
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3. Théong bdo gia han théi gian hoat ddng quy dau tw khéi nghiép sang tao (QT-3)

Muc dich:
Quy dinh trinh tw va cach thac thye hién TTHC thong bao gia han théi gian hoat
dong clia quy du tir khoi nghiép séng tao.

Pham vi:

Ap dung dbi voi t& chirc, c4 nhan ¢6 nhu cdu théng bao gia han thoi gian hoat
dong quy dau tu khoi nghiép sang tao. Can bg, céng chic phong Ding ky kinh
doanh, Bo phén tiép nhan va hen tra két qua thu tyc hanh chinh ciia S& K& hoach
va Déu tu.

Néi dung quy trinh

Co sé phap ly

1. Ludt Hb trg doanh nghiép nhé va vira sé s& 04/2017/QH14 ngay 12 thang 6
nidm 2017,

2. Nghi dinh so 38/2018/ND-CP ngay 11 thang 3 ndm 2018 cua Chinh pha quy
dinh chi tiét vé ddu tu cho doanh nghiép nhé va vira khoi nghiép sang tao.

3.2

Thanh phin ho so Bin | Bidn
chinh | sao

~dich vu thye hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép

I. Truéng hop Gy quyén thyc hién thi tuc déng ky doanh
nghiép thi nguoi dugc uy quyén phai ndp ban sao hop 1 mot
trong cac gidy t& chimg thwe ca nhén (cu thé: Péi vdi cong dan
Viet Nam: Thé cdn cudc cong ddn hodc Chitng minh nhdn ddn
hodc HG chiéu Viét Nam con hiéu lyc; Déi voi nguoi nuoc
ngodi: Hp chiéu nude ngodi hodc gidy 16 ¢é gid tri thay thé ho X X
chiéu nude ngodi con hiéu luc), kém theo:

+ Ban sao hop 1& hop ddng cung cép dich vu véi t6 chirc 1am

va gidy gidi thidu cua td chuc d6 cho ca nhan truc tiép thue hién
thi tuc lién quan den dang ky doanh nghiép; hodc

+ Vin ban Gy quyén cho c4 nhan thyuc hién thi tuc lién quan dén
déng ky doanh nghiép.

2. Théng bao vé viée gia han thoi gian hoat dong cua quy dau tu
khéi nghiép séng tao theo Mau s6 03 Phu luc kém theo Nghi X
dinh s6 38/2018/NB-CP;

3. Bién ban hop va nghi quyét ctia Pai hdi nha ddu tu cia quy
ve viéc gia han thoi gian hoat ddng cua quy, trong do néu rd | X
thoi gian giahan hoat dong cua quy,;

4. Chi tiét danh Muc diu tu va bao cdo gia tri tai san rong ciia | X
quy¥ tai ngay dinh gid gin nhat tinh tdi ngdy ndp ho so gia han;

5. Cac thay d6i vé nha dau tu, Didu 1& quy (néu co). X

3.3

Sé lirgng ho;so

01 bd

34

Thoi gian xwr ly

15 ngay lamjviée ké tir ngay nhan di hd so hop 16

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua p
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- Nop hd so truc t1ep tai B phén Tiép nhan va tra két qua thu tyc hanh chinh
clia S& Ké hoach va Piu tu, dia chi: Tang 3, Nha BIOA — Khu do thi Nam

Trung Yén, phuong Trung Hoa, quén Chu Glay, Ha Néi;

- Hodc ndp hé so qua dudng buu dién (neu co dang ky dich vu); Hodic nop hé so
qua cong dich vu céng truc tuyén thanh phé Ha Noi theo dia chi:

https://dichvucong.hanoi.gov.vn

3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly ¢6ng viéc
TT Trinh tu Trach nhiém Thei | Bién mau/ két
gian qua
I | + Truwong hop diing ky truc tiép:
Bl [ N¢p hd so tai B phan Tiép | Ngudi dai dién| Gio | Theo muc 3.2
nhén va tra két qua thu tuc hanh | theo phap ludt cia | hanh
chinh Coéng ty quan ly | chinh
Qu¥ hodc nguodi
dugc 1y quyén
thue hién tha tuc
thanh ldp Quy
B2 | Tiép nhan hd so va ghi gidy tip | Bé phan Tiép nhan | Gid~ | Gidy tiép
nhéan, hen ngay va tra két qua th | hanh | nhén hd so va
tuc hanh chinh chinh |hen tra két
qua,
B3 |Chuyén hé so cho phong| B phan Tiép nhdn | 01 gi¢ | Phiéu  kiém
chuyén mon va tra két qua tho soat quy trinh
tuc hanh chinh giai quyét hd
B4 | Phan cong xir Iy ho so Linh dao Phong Gid | so
DKKD hanh
chinh
B5 |Thu Iy va giai quyét hd so: Chuyén vién 7ngay | Duthdo Vin
Chuyén vién tién hanh xem xét Phong BDKKD ban guri cong
tinh hop 18 ctia hé so: ty thyc hi¢n
- H6 so khéng dd diéu kién: quan ly quy
“Dy thio thong bao huéng din vé viée thong
sira @61 bd sung”, néu 16 ly do bao gia han
- H6 so di diéu kién: Hoan thoi gian hoat
thién hé so, “Du thao Vin ban dong qu¥ dau
gui cong ty thuc hién quan ly tu khéi nghiép
quy vé viéc thdng béo gia han dau tu sang tao
thoi gian hoat dong quy déu tu hop 1€; Du
khoi nghi€p ddu tr séng tao hop thao Phiéu
1& va hd so doanh nghiép dugc yéu cau bd
cap nhat thong tin trén Céng sung, hoan
thong tin qudc gia vé ding ky thién hd so;
doanh nghiép; chuyén Lanh dao
phong.
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 6ngay | Vian ban gui
- Néu ddng y: DKKD cong ty thuc
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+ Truong hop hd so di diéu
kién: ky duyét két qua

+ Trudng hop hd so khong da
didu kién: ky duyét Thong béo
huéng dan sira ddi b sung

- Néu khong ddng v: chuyén lai
B5

B7

Phat hanh két qua

Vin thu

0,5
ngay

hién quan ly
quy v& viéc
thong bdo gia
han thoi gian

‘hoat ddng quy

dau tr khoi
nghiép ddu tu
sang tao hop
Ie Phiéu yéu
cdu bd sung,
hoan thién hd
50;

B8

Ch,uyén két qua cho B phin
Ti€p nhén va tra két qua tha tuc
hanh chinh

Phong DKKD

01 gio

Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
so; Vin ban

gui cong ty

thuc hién
quan ly quy
vé viéc théng
bdo gia han
thoi gian hoat
déng quy dau
tu khoi nghiép
dau tu sang tao
hop 1¢; Phleu
yéu ciu bd
sung, hoan
thién hd so;

B9

Tra két qua cho td chuc/ ca
nhin va théng ké cic TTHC
thue hién tai don vi vao sd
théng ké két qua thwc hién
TTHC. Chuyén hd so gbc cho
B phén luu trit- Vian phong S

B phan Tiép nhén
va tra két qua thh
tuc hanh chinh, B
phédn luu triy- Vin

phong Sé

Gio
hanh
chinh

Vin ban gui
cong ty thuc
hién quan ly
quy vé viéce
thong bao gia
han- thoi gian
hoat dong quy
ddu t khoi
nghiép dau tu
sang tao hop 1€
va hd so
doanh nghiép
dugc cdp nhat
théng tin trén
Cbéng thong
tin qubc gia
vé diang ky
doanh nghiép;

Phiéu yéu ciu |




21

b6 sung, hoan
thién hd so;
S6 theo doi
hd so.

B10 | Luu trix Bd phéan luu triv - Gio Phiéu kiém
Vian phong S6& hanh | soat qua trinh
chinh | giai quyét hd
s0r; S6 theo
ddi hd so.
1| + Truong hop ndp hi so qua cong dich vu céng truc tuyén thanh phé Hia Néi
(Mirc d6 3):
Bl |Nop ho so Théng bao gia han| Ngudidai dién | Ca ngay | Theo muc 3.2
thoi gian hoat dong clia quy dau | theo phap lujt cuia
tr khdi nghiép sang tao trén | Congty quén ly
cdng dich vu cong truc tuyén | Qu¥ hoic ngudi
thanh phé Ha Nbi duge iy quyén
thyc hién thu tuc
Théng bao gia han
thoi gian hoat dong
cua Quy
B2 | Tiép nhan hd so, chuyén vién | B& phén Tidp nhan Gidy tiép
Bo phan Tiép nhan va tra két | va tra két qua thu nhan hd so va
qua qua thi tuc hanh chinh | tuc hanh chinh hen tra két
kiém tra dau muc, thanh phﬁn 0,5 qué;
hé so: ngay | Phiéu tir chéi
- Hb so khong da d4u muc, tiép nhén giai
thanh phén hd so: tir chéi trén quyét hd so.
hé théng, chuyén vé B1
- Hb so du diéu kién: phan céng
vao phong chuyén mon
B3 | Phén céng xir Iy hd so Lanh dao Phong| 0,5 |Phiéu kiém
DKKD ngay |soat qua trinh
giai quyét hd
SO
B4 | Thu ly va gidi quyét hd so: Chuyén vién 7ngay | Duthao Vin
Chuyén vién tién hanh xem xét Phong DPKKD ban guri cong
tinh hop 1€ cta hé so: ty thuc hién
- Hb so khong du diéu kién: quan ly qu¥
“Dy thao Phiéu yéu cau bd vé viée thanh
sung, hoan thién hd so™, néu rd lap quy hop
Iy do 1¢; Du thao

- Hd so du didu kién: Hoan
thién hé so, “Dy thiao Vin ban
gui cdng ty thuc hién quén 1y quy
vé viéc théng bdo gia han thoi
gian hoat dong quy dau tu khéi
nghiép dAu tw sang tao hop 167 va
cp nhét thong tin trén Céng

Phicu yéu cau
bd sung, hoan
thién ho so;




|
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théng tin qudc gia yé dang ky
doanh nghiép; chuyén Lanh dao
phong

B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 6 ngdy | Vianban gui
- Néu dong y: DKKD cong ty thuc
+ Trudng hop hd so du didu hién quan Ly
kién: phé duyét qua mang quy vé viée
Thong bao hop l¢ giri ngudi nop thdng bao gia
hé so, ky duyét két qua. han thoi gian
+ Truomg hop hd so khéng du hoat ddng quy
diéu kién: phé duyét qua mang dau tr khoi
Phiéu yéu cau bd sung, hoan nghiép dau tur
thién hé so giri ngudi ndp hd so sang tao hop
dé quay lai Bl 1&;
- Néu khong dong y: chuyén lai
B4
B6 | Phat hanh két qua Van thu 0,5
ngay
B7 | Chuyén két qua cho B6 phin  Phong PKKD 01 giv | Phiéukiém
Tiép nhan va tra két qua qua tha soat qua trinh
tuc hanh chinh giai quyét hd
so; Vin ban
giri cong ty
thuc hién quan
Iy quy vé viée
thong bao gia
han thoi gian
hoat dong quy
dédu tr khoi
nghiép du t
sang tao hop
18; $6 theo
di hé so.
B8 | Nop ho so ban gidy kém théng | Nguoi  dai  dién Theo muc 3.2
bao hop 1& tai B6 phan Tiép | theo phap luit cia
nhan va tra két qua qua thu tuc | Cong ty quan ly
hanh chinh Quy hodic nguoi
duoc 0y quyén
I thuc hién thu tuc
i thanh 1ap Quy
B9 |- Bd phan Tiép nhan va tra két | B phan Tiép nhan Vin ban giri
qua qua thu tluc hanh chinh dbi | va tra két qua thi cong ty thuc
chiéu hé so ban gbc voi 'théng | tuc hanh chinh hién quan ly
tin da ké khai trén hé théng va qui vé viée
tra két qua [cho td chue/ ca théng bdo gia
nhan. han thdi gian
- Théng ké cac TTHC thuc hién hoat dong qu¥y
tai don vi vab sb théng ke két dau tw khoi
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qué thyre hién TTHC. nghiép dau tur
- Chuyén hd so gbc cho Bo sang tao hop 1¢
phin luu trir- Vin phong So& va ho so
Chuyén hé so gbe cho Bo phén doanh nghiép
luu trit- Van phong Sé dugc cap nhat
thong tin trén
Cébng théng
tin quéc gia
vé dang ky
doanh nghiép;
84 theo doi
hd s0.

B10

Luu trit Bo phan hru trir - | Gio Phiéu kiém
Van phong S¢& hanh | soat qua trinh
chinh | giai quyét hd
30 Sb theo
ddi hd so.

Biéu mau

1. Mau Thong bdo vé viéc gia han thoi gian hoat dong cta quy dau tu khdi
nghiép sdng tao (Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 38/2018/ND-CP).
2. Méu Gidy tiép nhan va hen tra két qua (MAu s 01 Théng tur s6 01/2018/TT-
VPCP);

3. Mau Phi¢u yéu ciu bé sung, hoan thién hd so (Miu sé 02 Théng tu s
01/2018/TT-VPCP);

4. Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Miu sb 03 Thong tu
01/2018/TT-VPCP);

5. Mau Phiéu xin 13i va hen lai ngdy trd két qua (MAu sé 04 Théng tu
01/2018/TT-VPCP);

6. Mau Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét hd so (MAu sé 05 Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP);

7. MAu 86 theo dbi ho so (MAu s6 06 Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP);
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l MAu 6 03
TEN CONG TY THUC HIEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LY QUY DAU TU Pic lap - Ty do - Hanh phiic
KHOI NGHIEP SANG TAO e

THONG BAO
Vé vide gfa han thdi gian hoat dong clia qu§ ddu tr khéi nghiép sing tao

Kinh giri: Phong Ping ky kinh doanh tinh, thanh phd

Tén doanh nghiép (ghi 180 bANE CHE I HOA): ..reveerereeereerereeetree e eee e es e ess s

M 56 doanh nghiBp/ME S8 ThUE: ...........oovvoieeeeeeeee e eeeee e eeese e e ees e s s

$6 Gidy chung nhan dang ky kinh doanh (chi ké khai néu khong c6 ma s6 doanh nghiép/ma sb
thué):
14 cong ty thue hién quéan 1y quy ddu tu khéi nghidp sang tao (ghi tén bang chir in hoa):

Thong bao vé viéc gia han thoi gian hoat dgng ciia quy nhw sau:
|
- Thori diém bat AU NOAE QONE ... ettt ee et

- Thod han hoat dong trude khi gla am: ... e e

- Gia han thoi gian hoat dong dén: ... [ [
-Lydogiahan: ..o b e et
Congty ..............! ... (tén céng ty thue hién quan 1y qu§) cam két chiu trach nhidm hoan toan

trude phéap luat vé tinh hop phép, chinh xdc, trung thuc ctia ndi dung Thong bdo nay va cac tai
liéu kém theo.

i
Céc gidy t& guri kém: DPAI DIEN THEO PHAP LUAT
ST CUA DOANH NGHIEP
e (Ky, va ghi ho tén) vf/
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4. Thong bao gidi thé quy ddu tw khéi nghiép sang tao (QT-4)

1

Muc dich: i .
Quy dinh trinh tu va cach thic thue hign TTHC thong béao giai thé quy dau tu
khéi nghiép sang tao.

Pham vi:

Ap dung dbi véi té chirc, ca nhan ¢6 nhu ciu thong bao giai thé quy déu tu khoi
nghi€p séng tao. BY phan tiép nhan va hen tra két qua tha tuc hanh chinh cla S&
K¢ hoach va Piu tu.

Noi dung quy trinh

Co so phap 1y

1. Luat Ho trg doanh nghiép nhé va vira s6 s6 04/2017/QH14 ngay 12 thang 6
nam 2017;

2. Nghi dinh so 38/2018/ND-CP ngay 11 thang 3 ndm 2018 cua Chinh pha quy
dinh chi tiét vé d4u tu cho doanh nghiép nhé va vira khoi nghiép sang tao.

3.2

Thanh phin ho so Ban Ban
chinh | sao

1. Truong hop uy quyén thye hién thu tuc dang ky doanh
nghiép thi ngum duge iy quyén phai ndp ban sao hop 18 mét
trong céc gidy t& ching thuc ca nhén (cu thé: Péi véi cong dan
Viet Nam: Thé cdn cudc cong dan hodc Ching minh nhin din| X X
hodc H¢ chiéu Viét Nam con hiéu fueey Déi voi ngudi nudce
ngoai: Ho chiéu nude ngoai hodc gidy 10 ¢6 gid tri thay thé ho
chiéu nudc ngodi con hiéu lic), kem theo:

+ Ban sao hop 1é hop ddng cung cap dich vu véi t6 chire lam
dich vu thyc hién thu tyc lién quan dén dang ky doanh nghi¢p
va gidy gi6i thiéu ctia t chire d6 cho ¢4 nhén truc tiép thyc hién
tha tuc lién quan den dang ky doanh nghiép; hodc

+ Vin ban Gy quyén cho cé nhan thue hién tho tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép.

2. Thong bao viéc giai thé quy cho co quan déng ky kinh doanh
noi cong ty dat try s¢ theo Mau so 04 tai Phy luc kém theo Nghi X
dinh s6 38/2018/ND-CP.

3. Bién ban hop va nghi quyét cia Pai hoi nha dau tr vé viée
gidi thé quy, kém theo phuong 4n, 16 trinh thanh Iy va phén phéi
tai san dd dugc Pai hoi nha diu tw thong qua, trong d6 néu ro
nguyén tic xac dinh gi tri tai san tai ngay giai thé va thoi gian | X
quy thanh ly tai san phu hgp v6i quy dinh cua phap luat, quy
dinh tai Dleu;le quy va s tay dinh gia; phwong thirc phén ph01
tai san cho nha dau tu va cung cép théng tin cho nha dau tu vé
hoat dong thanh Iy va phan phdi t3i san;

4. Cam két bang van ban duge ky boi dai dién theo phap luét
clia cong ty thuc hién quan ly quy vé viéc chiu trach nhiém | X
hoan tat cac thu tuc thanh 1y tai san dé g1a1 thé quy.

3.3

$6 hrong hd so

01 bd ]

3.4

Thoi gian xir ly
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15 ngay lam viée Kké tr ngay nhén du ho sO hop 1€

335

Noi tlep nhin va tra két qua

- Nop ho so true tiép tai Bo phan Tiép nhén va tra két qué thit tuc hanh chinh
ciia S& Ké hoach va Déu tu, dia chi: Tang 3, Nha B10A — Khu d6 thi Nam

Trung Yén, phuong Trung Hoa, quén Céu Glay, Ha Noi;

- Hodc ndp hd so qua dudng buu dién (neu co dang ky dich vu); Hodc ndp hé so
qua cong dich vu coéng truc tuyén thanh phdé Ha Nbi theo dia chi:

https://dichvucong.hanoi.gov.vn

3.6 | L¢ phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi Iy céng viéc
TT Trinh tu Trach nhié¢m Thei | Bién maw/ két
gian qua
1 + Trieong hop ding ky truc ttép:
B1 | Ndp hd so tai Bé phéan Tlep Nguoi  dai  dién ! Gio Theo muc 3.2
nhan va tra két qua theo phap ludt cua | hanh
Céng ty quan ly | chinh
Qu¥ hoic nguol
dugc 10y quyeéen
thuc hién tho tuc
théng bao giai thé
: ‘ QU , , ,
B2 | Ti€p nhdn ho so va ghi gidy ti€p | B6 phan Tiép nhan |  Gid Gidy tiép
nhéan, hen ngay va tra két qua thu | haph | nhén hd so va
tuc hanh chinh chinh |hen tra két
qua;
B3 |Chuyén hd so cho phong | Bo phan Tiép nhan | 01 gid | Phiéu  kiém
chuyén mén va tra két qua tha soat qua trinh
tuc hanh chinh giai quyét hd
B4 | Phin céng xtr Iy hd so Lanh dao Phong Gid | so;
DKKD hanh
chinh
B5 | Thy ly va giai quyét hd so: Chuyén vién 7ngay | Duthao Vin
Chuyén vién tién hanh xem xét Phong DKKD ban giri cong
tinh hop 18 ctia hd so: ty thuc hién
- Hb so khong du diéu kién: quan ly quy
“Du thao thong béo huwéng dan vé vide giai
stra dbi bd sung”, néu o ly do thé quy dau tu
- Hb so du diéu kién: Hoan khai nghiép
thién hd so, “Dy thao Vin ban sang tao hop
gui cong ty thuc hién quan ly 1&; Du thao
quy ve viéc gidi thé quy dau tu Phiéu yéu chu
khéi nghiép sang tao hop 16” va bé sung, hoan
hé so doanh nghiép duge cép thién hd so;
nhat thong tin trén Cbng théng
tin qudc gia vé dang ky doanh
nghiép; chuyen Lénh dao phong
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 6 ngay Vin ban giri
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- Néu ddng y: PKKD cbng ty thuc
+ Trudng hop hd so du didu hién quan ly
kién: ky duyét két qua quy vé viée
+ Truong hop hd so khéng du giai thé quy
diéu kién: ky duyét Thong bao dau tu khéi
huéng dan stra d6i bd sung nghiép sang
- Néu khong déng ¥: chuyén lai : tao hop 1§;
BS Phiéu yéu céu
B7 | Phat hanh két qua Van thu 0,5 bd sung, hoan
ngay thién hd so;
B8 | Chuyén két qua cho Bd phan | Phong PKKD 01 gi> | Phiéukiém
Tiép nhén va tra két qua tha tuc S04t qué trinh
hanh chinh giai quyét hd

so; Vin ban
gui cong ty
thue hién
= quan ly quy
‘ : vé viée giai
thé quy dau tu
khoi nghiép
sang tao hgp
1¢; Phiéu yéu
cdu b sung,
hoan thién hd
S0,
B9 | Tra két qua cho t6 chire/ ca|Bo phan Tiép nhan| Gio Van ban giri
nhin va théng k& cac TTHC |va trd két qua tha | hanh cong ty thuc
thuc hién téi don vi vao s | tuc hanh chinh, Bo | chinh hién quan ly
théng ké két qua thuc hién | phdn hru trit- Van quy vé viée
TTHC. Chuyén hd so gbc cho | phong S¢ gii thé quy
B6 phén luu ?rfi- Vin phong S& dau tu khéi
nghiép sang
tao hop 1€ va
hé so doanh
nghiép dugc
cap nhat
théng tin trén
Céng théng
tin qudc gia
vé dang ky
doanh nghiép;
Phiéu yéu cau
bd sung, hoan

thién hd

$0:S0 theo

ddi hd so.
B10 | Luu trit Bo phan lwu trit - | Gidr Phiéu kiém ,
Viin phong Sd hanh | sodt qua trinhag”
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chinh | giai quyét hd
so; $6 theo
ddi hd so.
11 + Trieong hop nop hé so qua cong dich vu cdng truc tuyén thanh phé Ha Npi
(Mie do 3):
Bl | Nép hd so giai thé quy dau tu Nguoi dai  dién | Ca ngdy | Theo muc 3.2
khoi nghiép sang tao trén céng theo phap luét clia
dich vu ¢bng truc tuyén thanh Coéng ty quén ly
phd Ha Ngi Qu§y hodc ngudi
dugc a4y quyén
thue hién thu tuc
thong bao giadi thé
_ Qy____ N
B2 | Tiép nhén hd so, chuyén vién | B6 phan Tiép nhén Gidy tiép
Bo phan Tiép nhan va tra két | va tra két qua thu nhan hd so va
qua qua thu tyc hanh chinh | tuc hanh chinh hen tra két
kiém tra ddu muc, thanh phin 0,5 qua;
ho so: ngay Phiéu tir chéi
- Hb so khong di dau muc, ‘uep nhén giai
thianh phan hd so: tir chdi trén quyét hd so.
hé théng, chuyén vé B1
- 16 so du diéu kién: phéan cong
vao phong chuyén mon
B3 | Phén cong xtt 1y hd so Lanh dao Phong| 0,5 |Phidu kiém
DKKD ngay |soat qua trinh
gidi quyét hd
SO :
B4 | Thy ly va gidi quyét hd so: Chuyén vién 7ngay |Duy thao Vin
Chuyén vién tién hanh xem xét Phong BKKD ban gui cong
tinh hop 1€ ctia hé so: ty thuc hién
- Hb so khéng du diéu kién: quan ly quy
“Du thao Phiéu véu cdu bd vé viée giai
sung, hoan thién ho so”, néu 16 thé quy du tu
ly do khéi  nghiép
- Hb so du didu kién: Hoan sang tao hop
thién hd so, “Dy thao Vin ban 1&; Du thao
gri cong ty thuc hién quan ly Phiéu yéu cu
quy vé viée giai thé quy dau tu bd sung, hoan
khéi nghiép sédng tao hop 18” va thién hd so;
cdp nhét thong tin trén Céng
théng tin quoc gia vé dang ky
doanh nghiép; chuyén Lanh dao
phong
B5 | Phé duyét két qua Lanh dao Phong | 6 ngay Vin ban giri

- Néu déng v ‘ )
+ Trudng hop hé so da diéu
ki¢n: phé duyét qua mang

Théng bao hop 1€ giri ngudi ndp

DKKD

cong ty thuc
hién quan iy
qu§ vé viéc
gidi thé quy




|
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ho so, ky duyét két qua.

+ Truong hop hd so khéng du
diéu kién: phé duyét qua mang
Phiéu yéu céu b6 sung, hoan
thién hé so giri ngudi ndp hd so
dé quay lai Bl

- Néu khong dong ¥: chuyén lai
B4

B6

Phat hanh két qua
|

Vian thu

0,5
ngay

dau tur khoi
nghi¢p sang
tao hop I€;

B7

Chuyen ketﬁ qua cho B phén
Tiép nhan va trd két qua qua tha
tuc hanh chlph

H
I
1
i
)

Phong DKKD

01 gi¢r

Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
so; Vian ban

giri cOng ty

thuc hién
quan ly qu¥
vé vidc giéi
thé quy dau tu
khoi nghiép
sang tao hop
1&; $6 theo
ddi hd so.

B8

Nop ho so ban gidy kém thong
béo hop 1¢|tai B6 phan Tiép
nhan va tra két qua qua tha tuc
hanh chinh

Ngudi dai  dién
theo phap ludt cua
Coéng ty quan ly
Quy hodc nguoi
duge Gy quyén
thuc hién thu tuc
thanh lap Quy

Theo muc 3.2

B9

- B phan Tiép nhén va tra két
qua qua thd tyc hanh chinh d6i
chiéu hd sor\ban gbe voi _théng
tin d3 ké khai trén hé thdng va
trd két qual cho t& chue/ ca
nhén.

- Théng ké cac TTHC thuc hién
tai don vi vao sé théng ké két
qua thyc hién TTHC.

- Chuyén hd so gbc cho Bo
phin luu trit- Van phong S&
Chuyén hd s gbc cho Bo phén
luu trlt- Van phong So

B phén Tiép nhén
va tra két qua tha
tuc hanh chinh

Vin ban giri
cdng ty thuc
hién quéan ly
quy vé viéc
giai thé quy
déu tu khéi
nghiép sang
tao hop 1€ va
hé so doanh
nghiép dugce
cap nhat
thong tin trén
Cbng théng
tin québc gia
vé ding ky
doanh nghiép,
S6 theo dbi

héso.
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B10 | Luu triy Bd phan luu trir - | Gid Phiéu kiém
Vin phong So hanh | soat qua trinh
chinh | giai quyét hd
s0; S theo
dai hd so.
4 | Biéu miu

1. Mau Théng bdo vé viéc giai thé quy dau tr khoi nghiép sang tao (Mau sé 04
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 38/2018/ND-CP).

2. Méu Danh séch nha diu tur gop vén vao quy du tu khéi nghiép sang tao
(MAu sb 1b ban hanh kém theo Nghi dinh s6 38/2018/ND-CP).

3. Mau Gidy tiép nhéan va hen tra két qua (Mau sb 01 Thong tu sb 01/2018/TT-
VPCP);

4, Miu Phiéu véu cu bd sung, hoan thién hd so (Mau sé 02 Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP);

5. Mau Phiéu tr chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mu sé 03 Thong tu
01/2018/TT-VPCP);

6. Méu Phiéu xin 16i va hen lai ngdy trd két qua (MAu sé 04 Théng tu
01/2018/TT-VPCP);

7. MAu Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so (MAu sb 05 Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP);

8. Mdu Sé theo d6i hd so (Mau s6 06 Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP);.
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I Miu s6 04
TEN CONG TY '[‘IHU:C HIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LY QUY PAU TU Pic ldp - Ty do - Hanh phic
KHOI NGHIEP SANGTAO e
THONG BAO
V¢ vige giai thé quy ddu tw khéi nghiép sdng tao
Kinh giri: Phong Dang ky kinh doanh tinh, thanh phé ..................
Tén doanh nghip (ghi tén bang chit in hoa):

t
M 56 doanh nghidP/ME S8 tHUE: .. ..ot e et ee e ree s eereseneeene

Sé Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh (chi ké khai néu khéng c6 ma s6 doanh nghiép/ma sb
thué):
1a cOng ty thie hién quéan ly qu§ dau tu khéi nghiép sang tao (ghi tén bing chit in hoa):

Théng bio vé viée gidi thé quy nhw sau:
|

I . LA A . R S, ca
Trudmg hop thong bao sau khi Dai hdi nha déu trr théng qua vige giai thé quy, cong ty thue hién
quén ly quy thoéng bao nhur sau:

Kinh dﬁ": nghi Phong Dang ky kinh doanh thong bao tinh trang quy dang lam tha tuc thanh ly,
giai the, ddng tai quyet dinh giai the va phuong an giai the cua quy (néu cd) trén Cong thong tin
quoc gia vé dang ky doanh nghiép.

Cong ty (t€n cdng ty thuc hién quanly quf) ... cam két hoan toan chiu trach nhiém trude phap
luat vé tinh hop phap, chinh xac, trung thuc cta ndi dung Thong bao nay va cac tai liéu kém
theo.

Trutmg hop vide giai thé quy duoc hoan tét, cong ty thue hién quan 1y qu§ théng bao nhur sau:

Quy d3 hoan tat Vlec thanh ly, phén phdi va giai thé quy theo quy dinh tai Diéu 14 va 15 Nghi
dinh quy dinh chi tlet vé dau tu cho khéi nghiép sang tao. Kinh de nghi Phong Bang ky kinh
doanh cdp nhét tinh trang phap 1y ctia quy trong Co s& dit liéu qubc gia vé diang ky doanh nghiép
sang tinh trang giéi thé.

Cong ty (tén cong ty thue hién quan ly quy)........... cam két hoan toan chiu trach nhiém truée
phap luit vé tinh hgp phap, chinh xdc, trung thue clia ndi dung Théng bao nay./.

Cac gidy to gl kém: PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHILEP
s (Ky, va ghi ho tén)
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5. Thong bao chuyén nhwong phin vin gop ciia cac nha diu tw (QT-5)

1

Muc dich: l
Quy dinh trmh tu va cach thic thyc hién TTHC thong bo chuyén nhuong phin
vOn gbép cua cac nha déu .

Pham vi:

Ap dung d6i v6i t6 chirc, c4 nhan c6 nhu ciu théng bao chuyén nhuong phin
vén gop cia cdc nha dau tu. Can bd, cong chirc phong Dang ky kinh doanh, Bo
phan tiép nhin va hen tra két qua thu tuc hanh chinh cia S& Ké hoach va Pau
tu.

Noi dung quy trinh

Co so phap Iy

1. Luét Hb trg doanh nghiép nhé va vira sb so 04/2017/QH14 ngay 12 thang 6
nam 2017;

2. Nghi dinh s 38/2018/ND-CP ngay 11 thang 3 nim 2018 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét ve diu tu cho doanh nghiép nhé va vira khéi nghiép sang tao.

3.2

Thanh phan hé so Ban | Ban
chinh | sao

1. Truong horp Uy quyén thue hién thu tuc déng ky doanh
nghiép thi ngu'(n duge 0y quyén phai ndp ban sao hop 18 mét
trong cac gidy to ching thuc ca nhén (cu thé: Déi véi cong din
Viét Nam: Thé can cudc cong ddn hodc Chiing minh nhdn ddn
hodc Ho chzeu Viét Nam con hiéu luc, Déi voi nguoi nuée
ngoai: Ho chzeu nurée ngodi hodc gidy to cé gid tri thay thé hé | X X
chiéu mede ngoai con hiéu lyc), kem theo:

+ Ban sao hop 1¢ hop dong cung cép dich vu v6i t6 chuc lam
dich vu thuc hién thi tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép
va gidy giéi thidu ctia td chirc d6 cho ¢4 nhén truc tiép thuc hién
thu tuc lién quan den déng ky doanh nghiép; hodc

+ Vin ban ity quyén cho ca nhén thuc hién thu tuc lién quan dén
ding ky doanh nghlep

2. Thong béo ve viée chuyén nhuong Phan vén gop ciia cic nha
dau tu theo IMau s& 05 tai Phu luc kém theo Nghi dinh b
38/2018/ND-ICP, trong d6 néu rd théng tin vé cac bén giao dich, X
ty 1é s& hitu cua cac bén (trude va sau khi giao dich), gia tri giao
dich;

3. Ban sao hgp dong chuyén nhurgng cua cac nha dau tu c6 xac X
nhén cua coéng ty thuc hi¢n quan 1y quy.

3.3

S6 lwgng ho 'so: 01 bd

3.4

Thoi gian xir ly: Chua quy dinh

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

- Nop hé so ltruc tiép tai Bo phan Tiép nhén va tra két qua thii tuc hanh chinh
clia S& Ké hoach va DPiu tu, dja chi: Tang 3, Nha B10A — Khu d6 thi Nam
Trung Yén, phu’orng Trung Hoa, quin Cau Gidy, Ha Noi;

- Hodc ndp ho so qua dudng buu dién (neu o dang ky dich vu); Hodc nop ho so
gua cong dlCh vu cbng truc tuyén thanh phé Ha Noi theo dia chi:

htips: //dlChVL‘lCOH}Z hanoi.gov.vn A/ '
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3.6 | Lé phi: Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xit ly cng viée
TT Trinh ty Trach nhié¢m Thoi | Bién mau/ két
gian qud
I + Trirong hop ding ky truc ttep
Bl |Nop hd so tai' B6 phan Tiép | Ngudi dai  dién | Gio Theo muc 3.2
nhan va tra két qua theo phap luat cia | hanh
Cdéng ty quan ly | chinh
Qu§ hodc nguoi
dugc Gy quyén
thuc hién thu tuc
thdng bdo chuyen
nhwong phin vén
rd T 7 F gop 4 14 4
B2 | Tiep nhén ho so va ghi gidy tiép | B phan Tiep nhdn | Gid | Gidy tiép
nhén, hen ngay va tra két qua thi ! hanh | nhan hd so va
tuc hanh chinh chinh |hen tra két
qua;
B3 | Chuyén hd so cho phong | Bo phan Tiép nhan | 01 gio
chuyén médn va tra két qua thu Phiéu kiém
tuc hanh chinh soét qua trinh
B4 | Phén cong xit Iy hd so Lanh dao Phong | Gid gidi quyét hd
bBKKD hanh S0;
chinh
BS | Thu Iy va gidi quyét hd so: Chuyén vién 7 ngay Du thao
Chuyén vién tién hanh xem xét Phong PKKD Phiéu yéu céu
tinh hop 1é cta hd so: bd sung, hoan
- Hd so khéng du diéu kién: thién hd so;
“Du théo thong bao huéng dan
sira dbi bd sung”, néu ro ly do
- Hb so du didu kién: Hoan
thién hé so, Ho so thong tin Ve
viéc chuyén nhuong Phén vén
g6p clia nha dau tv quy du tu
khoi nghiép sédng tao duge cip
nhit va cong khai trén trén
Cong théng tin qubc gia vé
ding ky doanh nghiép; chuyén
Lanh dao phong
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 6 ngay | Hb so hop 1é
- Néu dbng v DKKD lun va cép

+ Trudng hop hd so du didu
kién: ky duyét két qua

+ Trudng hop hd so khong du
diéu kién: ky duy€t Thong béo
hudng dan stra déi bd sung.

- Néu khéng dong y: chuyén lai
B5

nhét trén trén
Céng thong
tin quéc gia
vé ding ky
doanh nghiép;
Phiéu yéu cau
bd sung, hoan
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thién ho so;

B7 | Phét hanh két qua Van thu 0,5 Phiéu yéu céu
ngay | bd sung, hoan
thién hd so;
S& theo dai
hd so.

B8 | Chuyén két qua cho Bo phan | Phong DKKD 0l gid> |Phiéu kiém
Tiép nhan va tra két qua th tuc so4t qué trinh
hanh chinh gidi quyét hd

s0; Phiéu yéu
| cdu bd sung,
/ hoan thién hé
S0,

B9 | Tra két qua cho t& chic/ ca | BO phan Tidp nhén| Gio | Hdso hop 16
nhan va théng ké cac TTHC | va tra két qua thu | hanh lru va cap
thyc hién tai don vi vao sd | tuc hanh chinh, B& | chinh | nhat trén trén
thong ké két qua thuc hién phan luu trii- Vin Céng théng
TTHC. Chuyén hd so gbc cho | phong S& tin quéc gia
B¢ phén luu trit- Van phong Sé& vé dang ky

doanh nghiép;

Phiéu yéu céu

bd sung, hoan
thién hd so;

B10 | Luu trit B phan lhwu trit - | Gid Phiéu kiém

Vin phong S& hanh | soat qua trinh

chinh | giai quyét hd
. S0 Sé theo
| ddi hd so.

H + Truwong hop nop ho so qua céng dich vu cong truc tuyén thanh pho Ha Noi
(Mirc d6 3):

Bl [Nép ho so Thong b4o chuyén | Nguoi dai  dién | Cangay | Theo muc 3.2
nhuong phéan vén gop cua cac | theo phép ludt cia
nha dau tu trén cong dich vu | Cong ty quén ly
cdng truc tuyen thanh phd Ha | Quy hoac ngudi
Noi dirgc Uy  quyén

thuc hién tha tuc
théng bao chuyen
nhwong phin vén
, \ g0p , ,

B2 | Tiép nhén hé so, chuyén vién | B4 phan Tiép nhin Giay tiép
Bo phin Tiép nhan va tra két | va tra két qua thu nhan hd so va
quéd qua thd tuc hanh chinh | tuc hanh chinh hen tra Kkét
kiém tra ddu|muc, thanh phz‘?m 0,5 qua;
hé so: ngay Phiéu tir chdi

- H6 so khong di diu muc,
thanh phan ho so: tir chéi trén
hé théng, chuyén vé Bl

- Hd so dit didu kign: phén cong

tlep nhan giai
quyét hod so.

e
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vao phong chuyén moén

B3 | Phan céng xit Iy hd so Lanh dao Phong 0,5
DKKD ngay
B4 | Thu ly va giai quyét hd so: Chuyén vién 7 ngay Du thdo
Chuyén vién tién hanh xem xét Phong PKKD Phiéu yéu cu
tinh hop 1¢ cua hd so: bo sung, hoan
- Hb so khong du diéu kién: thién hd so;
“Dy thao Phiéu ydu cdu b
sung, hoan thién hd so”, néu 16
ly do
- Hé so di didu kién: Hoan
thién hd so, Hb so théng tin ve
viéc chuyén nhuong Phin vén
g6p ciia nha dau tu quy diu tu
khéi nghiép sang tao dugc cép
nhit va cong khai trén trén
Céng thong tin qubc gia vé
ding ky doanh nghiép; chuyén
Lanh dao phong
B5 | Phé duyét két qua: Lénh dao Phong | 6 ngay | Hé so hop 1€
- Néu dbng y: DKKD lvu  va cép
+ Truéng hop hd so du diéu nhdt trén trén
kién: phé duyét qua mang Céng thdng
Thong béo hop 1€ gl nguoi ndp tm qudc gia
ho so, ky duyét két qua. vé ding ky
+ Truong hop hé so khong du doanh nghiép;
diéu kién: phé duyét qua mang Phiéu yéu cau
Phiéu yéu cau bd sung, hoan bd sung, hoan
thién hé so gui ngudi ndp hd so thién hd so;
aé quay lai B1
- Néu khong ddng y: chuyén lai
B4
B7 | Chuyén két qua cho B§ phan | Phong DKKD 01 gio | Phiéu  kiém
Tiép nhén va tra két qua s04at qua trinh
giai quyét hd
so;  Sd theo
dai hd so.
B8 | Nop hd so ban gidy kem théng | Nguoi  dai  dién Theo muyc 3.2
bao hop 1€ tai B phan Tiép | theo phdp Iudt cia
nhan va tra két qua qua tha tuc Cong ty quan ly
hanh chinh Qu¥  hoic nguoi
dugc uy quyén
thwc hién thu tuc
thanh ldp Quy
B9 |- B4 phéan Tiép nhén va tra két B& phén Tiép nhin 116 so thong

qué qud thu tuc hanh chinh déi
chiéu hd so ban gbe véi _thong
tin da k& khai trén hé théng va

va tra két qua tho
tuc hanh chinh

tin vé viée
chuyén

nhuong Phin
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tra két qua cho td chirc/ c4 von gop cua
nhan. nha diu tu
- Théng ké cac TTHC thuc hién quy diu tu
tai don vi vao sb théng ké két khéi  nghiép
qué thie hién TTHC. sang tao dugc
- Chuyén hd so gbc cho Bo cdp nhét va
phén lhru trit- Van phong Sé cdng khai trén
Chuyén hd so gbc cho B phén trén Céng
lvu trit- Van phong Sé thong tin
quc gia vé
ding ky

doanh nghiép

B10 | Luu trix Bo phan huu triy - | Gio Phiéu kiém
Vin phong S¢& hanh | soét qua trinh

chinh | giai quyét hd

so; 86 theo

di hé so.

4 Bi¢u méu

1. Mau _Théng béo vé viée chuyén nhuong Phan vén gop cua cac nha diu tu
(Mau 56 05 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 38/2018/ND-CP).

2. Mau Giay tiép nhan va hen tra két qué (MAu s& 01 Théng tu sb 01/2018/TT-
VPCP);

3. Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Miu sb 02 Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP);

4. MAu Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét hd so (MAu sé 03 Théng tu
01/2018/TT-VPCP);

5. Méu Phiéu xin 16i va hen lai ngay trd két qua (Mdu sé 04 Théng tu
01/2018/TT-VPCP);

6. Mau Phiéu kiém soat qud trinh gidi quyét hd so (Mau sé 05 Théng tv sb
01/2018/TT-VPCP);

7. Mau 86 theo doi hd so (Mau sé 06 Thong tu s6 01/2018/TT- -VPCP); ,/
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Miu s6 05

TEN CONG TY THUCHIEN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN LY QUY PAU TU Péc 1ap - T do - Hanh phiic
KHOINGHIEP SANG TAO e
SO , ngay ... thang ..... nam ...
THONG BAO

Vé vige chuyén nhwong Phin vén gop ciia cdc nha dau tw
Kinh giri: Phéng Ding ky kinh doanh tinh, thanh phé ....................
Tén doanh nghigp (ghi t&n bang chit N HOAY: «.....ovcveeeveeees e eeeees e e e e e
M3 56 doanh nghidp/MA s6 thué: .......o..ovoriveieeeeeeeeeees et
S6 Gidy ching nhan dang ky kinh doanh (chi k& khai néu khéng c6 ma s6 doanh nghiép/ma sb

thué):
1a cong ty thurc hién quan 1y qu§ dau tir khoi nghiép sang tao (ghi tén bing chir in hoa):

Thong bao ve viéce clhuyén nhwgng Phan von gép ciia cic nha diu tw nhw sau:
]
1. Bén chuyén nhwgng:

(K& khai c4c thong tin vé nha du tu chuyén nhwong Phin vén gép)

- 86 vén chuyén nhuong: (béng sb; VND va gia tri twvong dwong theo don vi tién nudce ngoai, néu
cod) ... twong ung....% tong sé von gop clia quy.

X4 s b . H x 4 T
- 86 vOn con lai tai quy sau khi chuyén nhuong: (bang s6; VND va gia tri tuong duong theo don
vi ti€n nude ngoai, néu co): ....tuong img....% tong sd von gop cua quy.

2. Bén nhéin chuyén nhwong:

(K& khai céc thdng tin vé nha d4u tw nhan chuyén nhuong Phin vén gop)

- S5 vén tai quy sau l!<h1 chuyén nhuong: (béng S(f); VND va gi4 tri twong dwong theo don vi tién
nudc ngoai, néu co):i....twong tng....% téng s6 von gop cua quy.

3. Thoi diém CHUYEI NIGIIE: ..ot e ettt e

4. Danh sich cac nha ddu tw ciia quy sau khi chuyén nhwong: kém theo

(Db voi nha dau tr €6 gid tri vén gép khong thay dbi, trong danh sich nha diu tu khong bt
budc phai ¢é chit ky cha nha diu tu d6).




38

Congty ........... .......(tén cOng ty thuc hién quan 1y quy) cam két chiu trach nhiém hoan toan
truée phap ludt vé tinh hop phép, chinh xac, trung thuc cia ndi dung Théng bao nay va cac tai
l1éu kém theo./.

Cac gidy o guri kem: DAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Ban sao hop dong chuyén nhuong; CUA DOANH NGHIEP
- Danh sach nha dau tu cia quy sau khi thay (Ky, va ghi ho tén)

dbi theo MAu s6 01b Phu luc;
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PHU LUC
CAC BIEU MAU THEO DOI GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

(Kém theo Thong tir 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua B truong, Chi
nhiém Vin phong Chinh phi)

Chit ky s6 ciia Td chirc (néu 13

A K aa Miu s6 01
bi€u mau dién tir)

TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP Poc lap - Tw do - Hanh phic
XA
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG (hoiic)
BO PHAN TIEP NHAN VA

TRA KET QUA
Sé...../TTPVHCC , AV ... ... thing ... nam ...
(BPTNTKQ)
!

? A £ k)
GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA

|

Mi ho so:......
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng/Bé phan Tiép nhan va Tra ket qua ........cooooeeeeioi.
Tiép NhAN MO SO CUAL ... .eeee ettt
Dia chi:
SH dien thoai: ... .ovveee e Email: ..o
NGi dung y8u cAu gial QUYEE ....ooi e,

Thanh phén hé so ndp gdm:

- -



....................................................................................

S6 twomg hd st (b@)

Thoi gian giai quyét hd so theo quy dinh la: ............... ngay

Thoi gian nhan hd so: ....gidv.... phit, ngay ... thang ...ndm....

Thoi gian tra két qua giai quyét hd so:... gid..., phat, ngay ... .thang....nam....

Piang ky nhan két quatai: .............oooeiiiiiiiiiinn,

Vo $6 theo dai hd so, Quydnsd:........................... SOt tw....vv e
NGUOI NQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho 1én)

(Chit ky 56 cua Ngudi tiép nhdn ho so neu la biéu
mdu dién ti}

Ghi cha:

- Trudng hop chua thiét 1ap duoc Hé théng thong tin mét cira dién ti, Glay tiép nhan va hen tra
két qua dugc l4p thanh 2 lién; mét lién giao cho t6 chirc, ca nhan ndp hd so trong trudmg hop nop
truc tiép, nop qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh sb 452016/0p-TTe ; mét lién chuyén
kém theo Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét hd so va duoc luu tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong/B§ phan Mt cira;

- Té chite, cé nhan ¢6 thé dang ky nhan két qua tai B§ phéin Mt cira hodic tai nha (try sé t6 chirc)
qua dich vu buru chinh.



e k3 } ,
Chit ky s6 ctia T chirc (néu 13
- A = sal
biéu mau dién tr)

TEN CAP TINH (hoic) BO,
NGANH/CAP HUYEN/CAP
XA |
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Miu sé 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Tw do - Hanh phiic

TRUNG TAM PHUC VU
HBANH CHINH CONG (hoiic)
BQ PHAN TIEP NHAN VA

TRA KET QUA
------- |
Sb:........ /Hf)HS .............. L Rgay ... thdng ... ... nam ... ..

Ho6 so cha............... f ....................................................................................................

Noi dung yéu ciu giéli QUYEE: oot
DA s o
S6 dién thogi......... S Email:..........oooooii e

Lo, ettt
OO PRP NPT
S e e

i
4o, e,
Ly 0
Trong qua trinh hoan thig¢n hé so néu o vudng mac, Qng/Bél liénhe voi ...
sOdiénthoai ........L.................. dé dugc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN

. (Kyva ghird ho tén) ) ?
(Chir ky 56 cua Nguoi hucng dan péu la biéu
mau dién tir)
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Y STy o £
Chit ky s6 cha To6 chire (néu
1a biéu mau dién tr)

TEN CAP TINH (hoic) B, ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NGANI/CAP HUYEN/CAP Pic lap - Ty do - Hanh phiic
XA e
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG (hosic)
BQ PHAN TIEP NHAN VA

TRA KET QUA
Sb:....../,TTPVHCC s ey RGAY . théng ...... ndm ... ...
(BPTNTKQ)

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO
Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢6ng/B6 phin M6t cira

Tiep nhan ho sO cla: .

S6 dién thoai: ........ e, Emaili. . oo

Qua xem x¢ét, Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng/B¢ phin Tiép nhan va Tra két qua théng bio
khéng ti€p nhén, giai quyét ho so nay véi 1y do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho f)rlg/Ba duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi rg ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)

(Chit ky s6 cua Ngudi tiép nhdn Wnéu la
bieu mau dién tu)

MaAu s6 03
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Ghi chii: Trudng hop chua thiét 13p duoc Hé théng thong tin mot cira dién tir, Phiéu duoe 13p
thanh 2 lién; mét lién giao cho t6 chirc, c4 nhén nop ho so trong truomg hop nop truc tiép, ndp

qua dich vu buu chinh ¢dng ich theo Quyé;t dinh s0 452016/00-TTg ; mot lién duge huu tai Trung
tam Phyc vu hanh chinh c6ng/Bd phén Tiép nhan va Tra két qua.



Chir ky s6 ciia T6 chire (néu 13
biéu mau dién tr)

TEN BO, NGANH/CAP TINH/
CAP HUYEN
TEN CO QUAN PON VI/
CAP XA
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MAu sé 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc ldp - Tw do - Hanh phic

Ngay...thang...ndm ..., (tén co quan, don vi) tiép nhan giai quyet hé so dé nghi giai quyét thi tuc

hanh chinh (tén thu Iuc hanh chinh) cia Ong/Ba/Té chirc); ma sb:

Thoi gian hen tré két qua giai quyét hd so: .....gid..., ngay....thang.

.ham...

Tuy nhién dén nay, (1én co quan, don vi) chua trd két qua giai quyét ho so cua Ong/Ba/To chire
diing thoi han quy dinh ghi trén Gidy tiép nhan hd so va tra két qua/Bién nhan hd so. Ly do:..

Sy cham tré nay da gay phién ha, tbn kém chi phi, cong strc ctia Ong/Ba/Té chirc.

(tén co quan, don vi) xin 181 Ong/Ba/Té chire va s& tra két qua giai quyét hd so cho Ong/Ba/Td

chirc vao ngay ....... thang ... ndm

Mong nhan dugc su théng cam clia Ong/Ba/T chirc vi sy chdm tr& nay./.

THU TRUONG CO QUAN, DON VI

(Ky va ghi rd ho tén)

(Chit ky 56 cua Thil truong co qua
mau dién i)

f:,‘d/orrwi néu la biéu
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Chit ky s6 ciia T chirc (néu 1

G m Miu sb 05
biéu mau dién tlr)

TEN CAP TiNH (hodc) B), ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP DPéc lip - Tu do - Hanh phic
XA e
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG (hoic)
BO PHAN TIEP NHAN VA

TRA KET QUA
$é:...../TTPVHCC ..., ngay ...... thang ... .. nam ... ...
(BPTNTKQ)

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

ME SO NG SO: v
Co quan (bd phian) giai quyét NB SO .ot
Co quan phéi hop gi}e’ti QUYELHO SOT .o
| KET QUA GIAI é
A t \ . . p y ’
TEN CO QUAN THOI GIAN G1AO, NHAN HO QUY}ZT HO $0 GHI CHU l
SO (Trwdc han/dung
! han/qus han) '
..gi0.. .phut, ngay ... thang ... \
1. Giao: : nim....

Ngudi giao Nguwdi nhin

Trung tdm Phuc vu han}l
chinh ¢dng/B& phén Tiep
nhéan va Tra két qua

2. Nhan: .....
...gi&...phlt, ngay... thang...
1. Giao: ......... nam. ... :
2. Nhan: ......... Nguoi giao Ngwdi nhin .
...gid...phut, ngay ... thang ...
1. Giao: .........ee nam.... :
2. Nhan: ............. Ngwdi giao | Ngudi nhin E

G



46

1. Giao: ......oeeee, ...gidr...phut, ngay ... thang...
nam....
2. Nhan: Nguwoi giao Nguwdi nhin

Trung tdm Phuc vu hémh
chinh cong/Bo phén Tiep
nhan va Tra két qua

Ghi chi:

- Truomg hop hd so duge chuyen qua dich vu buu chinh c¢ong ich theo Quyét dinh sb 452016/08-
TTg thi théi gian giao, nhan hé so va viée ky nhan thé hién trong héa don cua co quan Buu chinh;

- Két qua giai quyét hd so do bén nhan nhdp théng tin/ ghi khi nhén ban giao hd so.
- Trudng hop Hé thng thong tin mdt cira dién tr chua van hanh, nguoi giao va ngudi nhan phai

ky va ghi 8 ho tén. Khi Hé thong théng tin mdt eira dign tir & vén hanh, viéc luu vét duge thuce
hién tur dong va thé hién trén mau phiéu dién tur
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Mau s6 06

TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

NGANH/CAP HUYEN/CAP Déc lap - Tw do - Hanh phiic
XA
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG (hoic)
BQ PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA
SO ngay ... thang ... ... nam ......
/TTPVHCC(BPTNTKQ)
SO THEO DOT HO SO
. Co Nhén va Tri két qui |
. .| Dia :
Ma | Tén |1o000 |l quan Phwon |
ST\ 8 'so| TTHC | MY | gizgn [P0 11 |Nhin| Hen tra | Trakét| ™8| |
. |canhdn| Y| ogidi A £ . [thirc nhdn|Ky nhén| :
i thoai . |hoso|kétqua | qui Két qua
: | quyét €t qua
1| 2 3 4 5 6 7 8 10 11 12

Ghi chi: Sb theo doi hd so duoc 1ap theo tung linh vue hodc nhém linh vuce tai B phian Mot ,d/
clra.
!
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6. Pé nghj hd trg si dung djch vu tr van (QT-06)

i Muc dich:
Quy dinh chi tiét trinh ty thd tuc dé nghi hd trg sit dung dich vu mang luéi tu
van vién, dam bao cac cén bd, cdng chirc, vién chirc lién quan giai quyét cac
cdng viée thudc chirc ning, nhiém vy, quyén han theo quy dinh cia phép lujt.

2 Pham vi:
Ap dung d6i véi hoat dong tu vén cho doanh nghiép nhé va vira thong qua mang
lu6i tu van vién theo quy dinh tai Pidu 13 Nghj dijnh s6 39/2018/ND-CP ngay 11
thang 3 nim 2018 cta Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 didu cta Luat hd trg
doanh nghiép nhé va vira. Can bd, cong chirc, vién chirc, bd phan tiép nhén va
hen trd két qua thu tuc hanh chinh thugc Trung tdm Hb trg doanh nghiép nhé va
vira Ha Noi va cac phong ban/bd phan lién quan thudc S& Ké hoach va diu tr
chiju trach nhiém thire hién va kiém soat quy trinh nay.

3 N¢i dung quy trinh

3.1 Co s phap Iy
1. Luat H tfo doanh nghiép nhé va vira s6 04/2017/QH14 ngay 12/6/2017;
2. Nghi dinh sé 39/2018/ND-CP ngay 11/3/2018 quy dinh chi tiét mét sé dicu
ctia Luét HS trg doanh nghiép nhé va vira;
3. Thong tr sb6 06/2019/TT-BKHDT ngay 29/3/2019 huéng din quy ché t6 chic
va hoat dong ctia mang lwéi tu van vién, hé trg tu vén cho doanh nghiép nho va
vira théng qua mang luéi tu vén vién.

3.2 | Thanh phin hé se Ban chinh | Bin sao
To khai xéc dinh doanh nghiép siéu nhé, doanh nghiép
nho, doanh nghiép vira theo miu quy dinh tai Phy luc X
ban hanh kém theo Nghi dinh 39/2018/ND-CP
Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép ' X
Bién ban thda thuan dich vu tir van gitra doanh nghiép
va tur vAn vién hodc td chic tu van thudc mang ludi tu X
vén vién

3.3 | S6 lwong ho so
01 b6

3.4 Thoi gian xiir 1y
Khéng quy dinh

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B0 phén tiép nhan va hen tra két qua giai quyét thi tyc hanh chinh - Trung tdm
H3 trg doanh nghiép nho va vira, S& K& hoach va Pau tu, dja chi : Ting 1, Nha
B10A — Khl:l d6 thi Nam Trung Yén, phudng Trung Hoa, quin Céu Gidy, Ha
Noi. Hodic nép hé so qua cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha Ndi theo
dia chi: https'://dichvucong.hanoi.gov.vn

3.6 L¢ phi

>
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Khéng
3.7 Quy trinh xir Iy cong viéc
T Trinh ty Trachnhiém | Thoigian | D" ;‘:i“’Két
I + Truong hop ding ky triec tiég:

Bl Nop hd so tai Bd phén | Ngudi dai dién theo | Gid  hanh | Theo muc 3.2
Tiép nhan va tra két qua | phap luat ctia Céng | chinh

ty hodc ngudi duge
iy quyén thyc hién
thu tuc

B2 | Tiép nhan hd so va ghi | B6 phan Tiép nhan | Gid hanh | Gidy ti€p nhan
gidy tiép nhan, hen ngdy | va trd két qui thu | chinh hd so va hen tra

tuc hanh chinh két qua.

B3 |Phan cong xr Iy hd|Giam dbc Trung[0,5ngady |Phiéu kiém soat
SO tam HT DNNVV qua trinh gia

Ha Néi quyét hd so.

B4 Chuyén ho “so cho b6 | Phong NCPT&QL | 0,5 ngay | Phiéu kiém soét
phan thu 1y hd so thudc | VUDN, Trung tim qué trinh  giai
NCPT&QL VUDN HT DNNVV Ha quyét hé so.

Noi
B5 Phan cbng thu 1y ho so Trudng phong | 0,5 ngady | Phiéu kiém soat
NCPT&QL VUDN, qui trinh  gidi
Trung tam quyét hd so.
HTDNNVV Ha Noi
B6 | Thuly hé so Céan bd dugc phén | I ngay - Phiéu kiém
; cong thu 1y hd so soat qua trinh
thude Phong giai quyét hd so;
NCPT&QL VUDN, - Dy thao Quyét
Trung tAm dinh chép thuén
HTDNNVV Ha Noi hoic Phiéu yéu
cdu bd sung/
| hoan thién hé so

B7 | Trinh ho so: Trudng phong [ 0,5ngdy |- Phiéu kiém
Can bd thu Iy trinh hd so | NCPT&QL VUDN, sodt qua trinh

] Trung tAm giai quyét hd so;
! HTDNNVV Ha Noi - Dy thao Quyét

dinh chip thuan
hosic Phiéu yéu
cdu bd sung/
hoan thién hd so

»
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B8 Duyét két qua hé so: Giam d6c Trung | 0,5ngdy |- Phiéu kiém
- Néu ddng y: i tim HT DNNVV soat qua trinh
+.‘ﬂTmé.rrA1g hQP hd so du | Ha Ngi giai quyét hd so;
d:legl kién: ky duyét két - Quyét dinh
3_ Truomg  hop hd so chél? thuén ‘hoa?
khéng du diéu kién: phé Phiu yéu cau bd
duyét Thong bao hudng sung/ hoan thién
dan sira doi bo sung guri hd so.
ngudi ndp ho so dé quay
lai B1
- Néu khong ddng ¥:
chuyén lai B6

B9 | Trd két qua cho t5|Bo phan Tiép nhén [Giy hanh |- Phicu kieém
chirc/ca nhan va tra két qua thi | chinh sodt qua trinh

tuc hanh chinh gi4i quyét hd so;
- Quyét dinh phé
duyét hd tro tu
vén hodc théng
bdo khong chip
thuén hd trg.

B10 | Cong bd thong tin vé viéc | Bd phan Tiép nhan | Trong Théng tin phé
hd tro tu vAn trén trang | va tra két qua thi|vong 10 | duyét hd trg tu
théng tin dién to cia | tuc hanh chinh ngay ké tir | vén,

Trung tdm va cbng thong ngay ra

tin qudc gia hd trg Quyét

DNNVV dinh phé
duyét hd
tro tu vin

Bll |Thuc hién thu tuc thanh | C4n bd dugc phan | Trong Hb so dé nghi
todn, hoan tra chi phf tu | cong thu 1y hd so | vong 3 | hoan tra chi phi
vén cho doanh nghiép nhé | thuge Phong | ngdy lam | tir vén bao gbém
va vira NCPT&QL VUDN, | vide ké tir | (ban chinh hotic

Phong Hanh chinh - | khi  nhén | ban sao y): Hb
Té chic thudc |hd so dé | so dé nghi hd tro
Trung tdm nghj hoan | tr vin; Quyét
{ trd chi phi | dinh phé duyét
hd tro tu | hd tro tu vén;
| vin  (hop | Hop ddng tu vén
1y, hop 1€, | va bién ban
day du) nghiém thu,
thanh ly hgp

/

[y
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dong tu van; céc
héa don, ching
tu tai chinh lién

quan.
B12 | Luu trit hd so: Chuyén hd | B6 phan Tiép nhan | 0,5 ngdy |- S6 theo ddi ho
so gbc cho Bd phan hru | va tra két qua tha S0;
trit - Phong Hanh chinh - | tuc hanh chinh - Phiéu kiém
T chirc (ru trit theo quy soat quad trinh
dinh) giai quyét hd so.
Bl3 | Thdng ké va theo dai: Bd phan Tiép nhan | Gid hanh | S6 theo d&i ho
B4 phén Tiép nhén va tra [ va trd két qua tha | chinh 50.
két qua thi tuc hanh | tuc hanh chinh
chinh ¢6 trach nhiém
théng ké cac TTHC thuc
hién tai don vi vao sb
théng ké két qua thuc
hién tha tuc hanh chinh.
11 |+ Trwong hop ndp hé so qua cong dich vu céng truc tuyén thanh pho Ha Noi
(Mirc do 3):
Bl | Nop ho so trén cong dich | Nguoi dai dién theo | Cangdy | Theo myc 3.2
vy cdng tryc tuyén thanh phép ludt cua Cong
pho Ha Néi | ty hoéic ngudi dugc
' uy quyén thyc hién
. ) thd tuc i
B2 |Phin cong xia 1y hdé|Giam doéc Trung|0,5ngay |Thuc hién trén
S0 tim HT DNNVV phan mém
Ha Nbi
B3 |Thu ly va gidi quyét ho | Cén bd dugc phan| 1ngdy |- Dy thdo Quyét
so: Chuyén vién tien hanh c}(;)ng thu 1y gﬁ SO dinh chép thuin
xem x¢ét tinh hgp 1€ cua | thude on = A oa
hé so: o NCPT&QL VUDNg, hofic Phicu yeu
- Hd so khong dit didu cau b6 sung/
kién: “Duy thio thong béo hoan thi¢n ho so
huéng dan sita doi bo
sung’, néu rd ly do
- HO6 so du ‘diéu kién:
Hoan thiél} hoé so, “Dy
thao Quyét| dinh chép
thuén” chuyén Trudng
phong  NCPT& QL
VUDN va Gjam doc TT ’ . '
B4 | Duyét két qu;é hd sa: Gidm d6c Trung | 0,5ngady |Phiu d¢ xuat/
- Néu ddng v tiam HT DNNVV du thao Quyét

+ Trudng hfqp hd so du

A
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diéu kién: phé duyét trén
hé théng mang. Giri email
théng bao hd so hop 1§,
yéu cdu doanh nghlep ngp
lai hd so ban giay dé dbi
chiéu va nhén két qua

+ Truong hop hd so
khéng @a diéu kién: phé
duyét qua mang Thoéng

Ha Noi

dinh chip thuén
hoic Phiéu yéu
cdu bd sung/
hoan thién hd so

bao huéng dan stra doi bo
sung giri ngudi np hd so
aé quay lai Bl
- Néu khong dong ¥
chuyén lai B3

B5 | Nop hod so ban gidy kém | Ngudi dai dién theo Theo muc 3.2
thong béo hop 1¢ tai B | phap luat cia Cong
phan Tiép nhan va tra két | ty hodic nguoi dugce
qua iy quyén thuc hién

thi tuc

B6 | Tiép nhan hd so ban gidly | B¢ phan Tiép nhan| 01gid | Phiéu kiém soat
va tra ket qua thd qua trinh giai
tuc hanh chinh quyét hd so.

B7 | DA&i chiu théng tin, in két | Can bd dugc phan| 02giv |- Phiéu kiém
qua (iho Doanh nghiép. | cong thu ly hé so sodt qua trinh
Chuyén hod so goc cho B§ | thugc Phong e TR e
phan Iuu trir - Phong | NCPT&QL VUDN, gidi quyet ho so;
Hanh chinh - T chic |Bo phan Tiép nhan - Quyct dinh phé
(luu trir theo quy dinh) va tra két qua tha d?ygt ho trqA tu

tuc hanh chinh van hofic thong
bado khong chép
thuén hd trg.

B8 | Tra két qua cho B¢ phén | Can bo dwgc phan | 01 gid Phiéu kiém soat
Tiép nhén va tra két qua | cong thu 1y hd so qua trinh giai
va tra két qué cho DN thudc Phong quyét hé so.

| NCPT&QL VUDN,
¢ B§ phén Ti¢p nhén
va tra két qua th
_ tuc hanh chinh
B9 Céng b thong tin vé viéc | B4 phan Tiép nhan | Trong Thong tin phé
hd tro tw vén trén trang | va tra két qua thi |vong 10 | duyét hd trg tu
thong tin dién tr cua | tuc hanh chinh ngay ké tir | vin
Trung tim va cdng thong ngdy ra
tin qubc gia hd trg Quyét
DNNVV dinh phé
duyét hd
trg tu van
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B10 | Thuc hién thi tuc thanh | C4n bd dwoc phan | Trong HO so d& nghi
toan, hoan trd chi phi tu | céng thu Iy hd so | vong 3 | hoan tra chi phi
vén cho doanh nghiép nhd | thude Phong | ngdy lam | tr vin bao gdm
va vira NCPT&QL VUDN, | viéc ké tir | (ban chinh hoic

Phong Hanh chinh - | khi nhan | ban sao y): Hd
TS chirc thudc | hd so d& | so dé nghi hd trg
Trung tdm nghj hoan |tu vin; Quyét
trd chi phi | dinh phé& duyét
hd tro tur|hd trg tur vin,
viAn (hop | Hop ddng tu vin
ly, hgp 1¢, |[va bién ban
day do) nghiém thu,
% thanh 1y hgp
: dong tu van; cac
héa don, chimng
tir tai chinh lién
quan

B11l | Théng ké va theo doi: B§ | BO phan Tiép nhan | Gid hanh |- Phiéu kiém
phan Tiép nhan va tra két | va trd két qua thi | chinh so4t qua trinh
qua thi tuc hanh chinh c6 | tuc hanh chinh gidi quyét hd so
trach nhiém théng ké cac - 84 theo d5i hd
TTHC thuc hién tai don SO
vi vao sb thdng ké két qua
thuyc hién thd tuc hanh
chinh.

4 BIEU MAU

1. MAu Gidy tiép nhén va hen tra két qua (Miu s6 01 Thong tw 6 01/2018/TT-

VPCP);

2. Mau Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so (Mu sb 02 Thong tr sb

01/2018/TT-VPCP),

3. Mau Phidu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so (Miu sé 03 Théng tu

01/2018/TT-VPCP);

4. Mau Phidu xin 13i va hen lai ngay trd két qua (MAu s 04 Théong tu

01/2018/TT-VPCP);

5. Méu Phibu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (MAu sé 05 Théng tur sb

01/2018/TT-VPCP);

6. Mau S6 theo ddi hd so (Mau sé 06 Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP);
7. MAu Bién ban thoa thun dich vu tu vén vién
8. Mau Quyet dinh phé duyet hé tro tu vén;

9. Mau Hep dong cung cép dich vy tu vin

10. Miu Blen bén thanh ly hop dong

11. Mau Blen ban nghiém thu hgp ddng
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Chit ky s6 cha Té chirc (néu

A £
14 biéu miu dién ti) Mi:iu 50 01

TEN CAP TINH (ho#c) BQ, ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP Dic lip - Tu do - Hanh phiie
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG (hoic)
BQ PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA
Sb:..... /TTPVHCC v erneenenny HEAY thang ...... ndm ... ...
(BPTNTKQ)

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA

-~ A
Mai ho 50

Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng/B4 phan Tiép nhan vA Tra két qua ........ccooeevneene,

Ti€p NhAN KO SO CUAL cvvvveseseeiiereieeieeeeeeeeaaae s sttt a e b bs bt reeeeeeeeeeeeeeeaes
Dia chi:

SE dién thoai: ....vvvvvvviieieeeieeieee, Email: ...t
N6 dung Y8U AU ZIAT QUYAL: ..ottt s

Thanh phén hé so ndp gdm:

| T
p SN
S
S
r b !
So1 ho so: ! bd
O luong ho sot........l....... 0

Thoi gian giai quyét hd so theo quy dinh 1a: ..............ngay
Thoi gian nhén hd so: ...gi0.... phit, ngdy ... thang ...ndm....
r

Thoni gian tra két qua giai quyét hd so:... gis..., phit, ngdy ... .thing...n3m....

Pang ky nhan két quataiz ....oooooeeeeriiiiiie
[}
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NGUOI NQP HO SO NGUUI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi vd ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

(Chir ky s6 ctia Ngueoi tiép nhdn ho so néu la biéu
mdu dién tir)
Ghi chu:

- Tru.'ong hop chua thiét lap duge Hé thong thong tin mdt cura dién tur, Glay tiép nhan va hen tra
két qua duorc lap thanh 2 lién; mdt lién glao cho tb chie, ca nhén nfp hd so trong trudng hop
np truc tiép, nép qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyet dinh s6 45/2016/QD-TTg ; mdt lién
chuyén kém theo Phiéu kiém soé4t qua trinh giai quyét hd so va dugc luu tai Trung tAm Phuc vu
hanh chinh c6ng/B6 phin M{t cira;

- T4 chire, ¢4 nhén c6 thé ding ky nhan két qua tai B phin Mét cira hoic tai nha (try so td
chirc) qua dich vy buu chinh.
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. . )z
Chit ky so cua To chirc (néu
14 biéu méu dién tir)

Miu sé 02

TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP Déc lip - Tw do - Hanh phiic
XA
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG (hoic)
BO PHAN TIEP NHAN VA

TRA KET QUA
SO ieinn /HDHS vt eeveeney NGAY ... thdng ... .. ndm

O SO CUA e reeeeeeemssereereessstsssssssssasssassesssatssssasssasssssssassesesaserenssnaencasnnerenesresens

NOi dung Y&u AU SIAT QUYEL: ..vvuveeieeierieiiriieere e eeee e
Piachi:........cconvnee. ettt teeteitahieeaeeh e et tenneeeh e e e taa it as i
Sé dién thO@.i............l ............................. Emaili...coiiiiiiiiiiii i

n A 3 sa A A ~ s
Yéu cau hoan thién ho so gom nhitng ndi dung sau:

.............................................................

.............................................................

...........................................................................................................

Trong qué trinh hoan thién hd so néu c6 vuéng méc, Ong/Ba lisn hé voi ....ooooveererniiiicnnninn,
s6 dign thoal .......oovbeieiiiinnn.n dé duoc huéng dan./.

NGUOI HUGNG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
(Chit ky 56 ctia Nguoi hieéng ddn néu la biéu
mdu dién tir)
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Chir ky s6 ciia Té chire (néu

X £
12 biéu mau dién tir) Mau so 03

TEN CAP TINH (hoc) BO, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP Dégc lap - Tu do - Hanh phic

TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG (hoic)

BQ PHAN TIEP NHAN VA

TRA KET QUA
§é:...../TTPVHCC v et e ey NEAY thing ...... nam ...
(BPTNTKQ)

i

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Trung tdm Phyc vy hanh chinh ¢6ng/B phdn Mot cira.........oocoooniiin,
Tiép nhan hd 50 60a: ..ot
Piachi: ................. l .........................................................................................
S6 dién thoai: .......... I ................................ Emaili. .o

Noi dung yéu cAu gial QUYL ......ooiiviiiieee e

Qua xem xét, Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng/B phén Tiép nhgn va Tra két qua thong béo
khéng tiép nhan, giai quyét hd so nay véi 1y do cu thé nhur sau:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Xin théng bdo cho Ong/Ba dugc biét va thye hién./.

NGUOINQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)
(Chit ky 50 ctia Nguoi tiép nhdn hé so néu la
biéu mdu dién tir)

Ghi chi: Truomg hop chua thiét lap duge HE thong thong tin mét cira dién tir, Phiéu dugc lap

thanh 2 lién; mot lién giao cho td chirc, c& nhan np hd so trong trudng hop ndp true tiép, ndp
qua dich vu buu chlnhfcong ich theo Quyct dinh s6 45/2016/0D-TTg ; mOt lién dugc luu tai Trung
tAm Phuc vu hanh chinh cong/Bo phan Tiép nhan va Tra két qua.




Chir ky so cia Té chirc (néu
14 biéu méu dién )
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TEN BO, NGANH/CAP TINH/  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

_ CAPHUYEN
TEN CG QUAN PON VI/
CAP XA

Diec lap - Ty do - Hanh phue

., HEAY ... thang ...... ndm ... ...

PHIEU XIN LOI VA HEN LAI NGAY TRA KET QUA

..........................................................................

Ngdy...thang...ndm . (ten co quan, don vi) tiép nhan giai quyet hd so d& nghi giai quyét thil tuc
hanh chinh (tén thu tuc hénh chinh) ctia Ong/Ba/Té chirc); ma sb: ........

Thoi gian hen tra két qua giai quyét ho so: .....gidn..., ngdy....thdng..ndm...

Tuy nhién dén nay, (tén co quan, don vi) chua tra két qua giai quyét hd so clia Ong/Ba/To chirc
ding thdi han quy dlnh ghi trén Giy tiép nhén hd so va tra két qua/Bién nhan hé so. Ly do:..

Su cham tr& nay @3 gay phién ha, tdn kém chi phi, cong sirc cla Ong/B&/Té chrrc.

(tén co quan, don vi) xin 181 Ong/B/TS chire va s& tra két qua giai quyét hd so cho Ong/By/Té

chirc vao ngay ....... thang ... ndm

Mong nhén dugce sy théng cam cia Gng/Bé/Té chire vi su cham tré nay./.

I

THU TRUONG CO QUAN, PON V]

(Ky va ghi rd ho tén)
(Chit ky s6 ctia Thu trudng co quan, don vi néu la biéu
mau dién i)
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Chir ky sb ciia T4 chirc (néu

X £
13 biéu mau dién tir) Mau so 05

TEN CAP TINH (hoiic) B), =~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP Péc I3p - Ty do - Hanh phiic
XA T s
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG (hoic)
BQ PHAN TIEP NHAN VA

TRA KET QUA
8b:...... /TTPVHCC e e e ey MGAY thdng ... ... nam ... ...
(BPTNTKQ)

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

1
1

M SE B8 80T oottt ettt e e e e
Co quan (b phén) giai QUYEE RO SO% v e
Co quan phéi hop gidi'quyét hd s0: «...eooviiiiiiiiiiiii

i

‘ ) KET QUA GIAI
TEN CO QUAN THOI GIAN GIAO, NHAN HO QUYET HO SO |GHI CHU
SO (Trwéc han/ding
han/qué han)

-

f ...gid.. .phit, ngdy ... thang ...
1. Giao: i nam....

Nguwoi giao Ngwdi nhin
Trung tdm Phyc vy hanh
chinh cong/B phéan Ticp
nhén va Tra ket qua
2. Nhén: .....
...gi0...phut, ngay... thang...
1. Giao: ......... nim....
2. Nhén: ......... Nguwoi giao Nguwdi nhin
...gi0...phit, ngdy ... thang ...

1. Giao: .............. niam....
2. Nhén: ............. Nguoi giao Ngwdri nhin
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1. Giao: ...ccovvennnnn. ...gid...phut, ngay ... thang...
nam....

2. Nhén: Nguwdi giao Ngwdi nhin

Trung tam Phyc vy hanh

chinh c6ng/B§ phén Tiép

nhan va Tra két qua

Ghi chu:

- Trudmg hqp hd so duge chuyen qua dich vy buu chinh cong ich theo Quyét dinh s6 25/2016/0D-
T thi thoi gian giao, nhan hd so va viéc ky nhén thé hién trong héa don ciia co quan Buu
chinh;

- K&t qua giai quydt hd so do bén nhan nhap thong tin/ ghi khi nhan ban giao hd so.
- Trudng hop Hé théng théng tin mot cira dién tir chua vén hanh, ngudi glao va ngudi nhan phai

ky va ghi rd ho tén. Khi H¢ thong thong tin mét cira dign tir dd vén hanh, vigc luu vét duge thue
hién tu dong va thé hién trén mAu phiéu dién tir
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Miu s6 06
3
A A 3 l - b3 - ¥ -~
TEN CAP TINH (hoic) B), ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP Pjc 1ap - Ty do - Hanh phic
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG (hoic)
BQ PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA
S6:...... e e, NEAY ... ... thdng ndm ... ...
/TTPVHCC(BPTNTKQ)
SO THEO DOI HO SO
A .Y el K
Tén t3 | Pia qg:n Nhan va Tra ket qua
al Tén | chiec, |chi,s0| .. N Phuon
STT hdso| TTHC | ca | dién Chglilﬁtirl Nil an H:;n tr? Trd lfét thirc nhgn Ky nhin
| nhin |thoai quyt ho so| keétqua | qua [ £ qui
1| 2 3 1l 4 | s]| 6 | 7] s 10 1 12

Ghi chii: Sb theo ddi hd so duogc 14p theo timg linh virc hodc nhém linh vyec tai B§ phin Mot

cua.
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* MAu Bién ban théa thuin djch vy tw vén vién MAiu sb 07
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN THOA THUAN DICH VU TU VAN
Sb: ... A /BBTT

Céin cir Ludt HG trg doanh nghiép nho va viea s6 04/2017/QH14;

Cin cit Nghi dinh s6 39/2018/ND-CP ngay 11 thdng 3 ndm 2018 cia Chinh phii quy

dinh chi tiét mét sé diéu ctia Ludt HG tro doanh nghiép nhé va vira,

y ,
Cén cir Thong ne s0 06/2019/TT-BKHDT ngay 29 thang 3 ndm 2019 ciia Bj Ké hoach

va

ddu tu huong dén quy ché 6 chitc va hoat déng cua mang ludi te vdn vién, hé tro tw vdn cho

doanh nghiép nhd va vira théng qua mang ludi tw van vién,

Cdn cir vao nhu cdu va ndng luc ciia cdc bén /.

BEN THUE TU VAN (BEN A):

Tén doanh NEHIEP: ...coviieiie e e
M 56 dOaNh NEIIEP: c.v.vveeereeeteeeeresieses b sessc e e st s b bbbt
5 T 11 LU O SO PP OO O O

Pal QI8N ..o e bbb e
CREC AANNE Lo seeeees e eeeseses s s e sss e sssssreees e seesssreesess
S8 1T KOAI: 1. v eee et eeeee et ettt ettt st ea et st e e st orenseresas b esessebsasebeasebenssneaebene st eneanerennatanan
Tai Ngén hé.ngE ........................................................................................... e
BEN TU VAN (BEN B):

a) Truong hop té chiec tie vin:

Tén doanh ngh!iép: ....................................... SE AANZ KY TVV e reseneeneenes
M 58 dOANN NERIEP: ...cvoivveeeeeeeeeseeeecrasee st ess st
PHA Ch: e e s

Dal diln: ..o e e e e
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Trong d6 sb tién mién, giam phi tr van dé nghi hb tro tir ngan sich nha nuéC 14: ..vveveerieinnen.
VND, (Bang chit: .o.covovreeerenns ddng), chiém ......% tdng gi4 tri dich vu.

Bén A cam két doanh nghiép ding dbi tugng duge hudng chinh sich hd tro tr vén theo
quy dinh tai Piéu 6 Nghj dinh 39/2018/ND-CP va sb tién duge mién, giam phi tr vAn tir ngan sach
nha nude thue hién ding quy dinh tai Khoan 3 Piéu 13 Nghi dinh 39/2018/ND-CP.

3.2. Phwong thirc thanh todn

- Phi dich vu duge thyue hién 1am 02 (hai) an, cu thé nhu sau :

+LAn 1 : Thanh toén....% tdng gia tri dich vu ngay sau khi hop dbng tir vin duge ky két.

+ Lin 2 : Thanh to4n....% tdng gié tri dich vu sau khi hoan thanh cdng viéc va bén A
nhin duge d& nghi thanh toén clia bén B.

- Hinh thttc thanh toan : bén A chuyén khoan véo tai khoan ca bén B theo sb tai khoén

PIEU 4. Két qua di kién dat dwgre ciia dich vu tu vin

Sau khi Bén B hoan thanh xong cong viéc, Bén A nhén dugc két qua nhu sau:

PIEU 5. Quyén, nghia vu va trach nhiém ciia bén A

- Yéu cu Bén B thuc hién cdc céng viée tu vén theo ding thdi gian, tién d6 dugc quy
dinh tai Didu 1 va Didu 2 clia Bién ban thoa thuan dich vy tu vén.

- Pon phuong chim dirt hop dong va yéu cdu bdi thudng thiét hai néu Bén B vi pham
nghiém trong nghia vu dugce quy dinh tai Diéu 6 cia bién ban thoa thuan. Trong trudmg hop hop
ddng bi don phuong chim ditt thi bén A khong dugc hudng sb tidn duge mifn, giam phi tu van tir
ngén séch nha nuée quy dinh tai Didu 3 ciia Bién ban thoa thuan nay.

- Véi cdc 1y do thoa déng, tir chdi viée phé duyét chuyén gia tu vén duge Bén B phén
cong thuc hién cdng viéc va/hoidc yéu chu thay dbi chuyén gia tu vén dang thyc hién céng viéc
(trong truong hop tu vdn vién 1a 16 chiec tu vdn).

- Bén A ¢6 trécl:h nhiém cung cp diy di, kip thdi va chinh x4c nhiing thong tin ¢6 lién
quan dén dich vu tu v|e“1n tai Diéu 1 va chju hoan toan trich nhiém trudc phdp luat vé tinh hop
phép, chinh xé4c va trur?lg thue v8 céac théng tin cung cdp cho Bén B.

- Thanh toan difl va dung han theo thoi gian duge quy dinh tai Didu 3 clia Bién ban théa
thuan dich vu tu vén.

PIEU 6. Quyén, nghia vu va trich nhi¢m cia bén B

P



65

- Yéu chu Bén A cung cAp thdng tin, tai liéu va phuong tién cin thiét dé Bén B tién hanh
cung cép dich vu theo Piéu 1.

- Don phuong chim dit hop ddng va yéu clu bdi thudng thiét hai néu Bén A vi pham
nghiém trong nghia vy duoc quy dinh tai Didu 5 cia Bién ban thoa thuén dich vu tu van.

- Cung c4p nhan sy ¢ du ning luc dé tién hanh hoat dong tu vAn va h3 trg Bén A (trong
trudng hop tie vdn vién 1a 16 chirc tur vén).

- Kiém so4t chét lugng va tién d6 cac hoat dong clia cong vide trong subt qué trinh cung
chp dich vu tuw vén va ddm bo hoan thanh viéc thuc hién todn bd ndi dung dich vu dat chat
lvong, ding, ddy du cdc ndi dung tir vin va ding thdi han theo thoa thudn tai Diéu 1 va Diéu 2
cua Bién ban.

- Bén B dam bao trong thdi gian cung cp dich vy tur vén, ciing nhu sau khi thanh 1y hep
déng, bao mat tAt ¢ ca’ilc thong tin, tai ligu, hd so ¢6 lién quan dén noi dung tu vén cling nhu céc
hoat dong cén bao mat theo yéu ciu bao mat cia Bén A.

- Phéi hgp véi bén A hoan thién cac hd so/chimg tir thanh, quyét toan hop ddng tu van
cho 3 chirc h trg tir vén c6 thdm quyén.

PIEU 7. Piéu khoan chung

Hai bén cam két Bién ban thoa thugn dich vy tu van ndy dugc ding 1am can cir dé ky
Hop déng tu vén chinhf thirc.

Théa thuén két thic vao lic ....... ngdy..... thang ...... ndm.....

Bién ban thoa thusn dich vy tu vén dugc 1ap thanh 04 (bdn) ban, bén A gitr 02 (hai) ban, bén
B gitt 01 (m6t) ban, 01 J(m@t) ban giri & chire hd tro ti vén, cac bién ban c6 gié tri phap 1y nhw nhau./.

PAI DIEN BEN A DAI DIEN BEN B
[k tén, déng ddu | [ky tén, déng ddu (néu cd)]
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* Miu quyét dinh phé duyét hd tro tw vin Mau s6 08
SO KE HOACH VADAUTUHANQI  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM HO TRQ Péc lap - Tw do - Hanh phie
DOANH NGHIEP NHO VA VUA
0: ..../Qb-HTDN Ha Ngi, ngay.....thang....ndm ... ...
QUYET PINH

Phié duyét hd trg tw véin théng qua mang lwéi tw vén vién

GIAM POC TRUNG TAM HO TRQ DOANH NGHIEP NHO VA VUA HA NQI

Can ctr Luéat H3 trg doanh nghiép nhé va vira s6 04/2017/QH14;
) Cén ctr Nghj dinh s6 39/2018/NDP-CP ngay 11 thang 3 nim 2018 cta Chinh phi quy dinh chi
tiét mot sb didu cia Luat H trg doanh nghiép nho va vira;
Cén cur Thong tu sb 06/2019/TT-BKHDT ngay 29 thang 3 nam 2019 cia B6 Ké hoach

va dAu tr hudéng din quy ché t6 chirc va hoat dong clia mang ludi tu vén vién, hd trg tr van cho
doanh nghiép nhd va vira thong qua mang luéi tu van vién;

Can clr quyet dinh sb 367/UBND KT ngay 5 théang 2 ndm 2020 cta Uy ban nhén din
thanh pho Ha Not ve viée Tridn khai ké hoach phat trién bén vimg doanh nghiép khu vuc tu
nhén dén ndm 2025, tm shin dén nim 2030;

Xét hd so d& nghi hé trg tr vén ciia doanh nghiép, phong Nghién cini phat trién va quan
1y vudm wom doanh nghiép, phong Hanh chinh - T chiie,

: QUYET PINH:
Pidu 1. Quyét dinh phé duyét hd trg tur vén théng qua mang ludi tu vén vién cho doanh
nghiép nho va vira sau:
TEn doanh NERIEP: ....ocveeeerrereirr e e
M3 58 0NN MENIEP: ..oeoveeeviieree ettt ree e n e s et
3TN 11 SO OO O T OO U OSSO UOPOIOPIPIOPISRPTTRRTOR
Mure hd trgs ... et eteree e et h oAbt a s aes R A et e R R R
ThOT ZIAN B8 t0 . cvuieererieerece e sess e reasas bbb bbb sa s b b e nnne

G0 11 KM OAI: c.neveeeeeeeeereeseeseereaessessaasaessorsseesrasesassassssesssnssse e sraseasenensraneesesnbansensrnnesssnssesnans

Tai NZAN BANG: .ottt s e e e

S tién duoc mlen giam phi tu vén dé nghi hd tro tir ngdn sach nha nuée la:....... VND,
(Bing chir........ ), chiém.....% tbng gia tri hop ddng.

Piéu 2. Doanh’ nghlep nhod va vira ¢6 tén tai Pidu 1 ¢6 trach nhiém tién hanh ky két, to
chirc thyc hién, ngh1¢m thu, thanh 1y va thanh toan toan bd chi phi hop dong tr vin vdi tu vén
vién sau khi quyet dlnh phé duyét hé tro tu vin ndy co higu lyre; sau do tlep tuc dé nghi va phbi
hop véi don vi hd trg doanh nghiép nhé va vira hoan tré s6 tién duge mién, giam phi tu vén theo
quyét dinh phé duyét.

Pidu 3. Quyét dinh nay co higu Iyc ké tir ngay ky.
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Phong Hanh chinh - Té chirc, Doanh nghiép nho va vira c6 ten tai Diéu 1 va cac t chirc,
ca nhén co lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhiin: GIAM POC

- Nhu Piéu 3; a gr ‘
-Luu VT. (Ky tén, dong dau)
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* MAu Hop dong cung cip dich vu tir vin , MAu s6 09
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lip - Tu do - Hanh phic

HOP PONG CUNG CAP DICH VU TU VAN

86: oo euvn /JHDDV
Cén ctr B¢ Ludt Ddn Sy ciia nuce Cong hoa x@ hoi chu nghia Viét Nam,
Cén cir Lugt Hé tro doanh nghiép nhé va vica s6 04/2017/QHI4;
Cdn cir Nghi dinh s6 39/2018/ND-CP ngay 11 thdng 3 ndm 2018 cia Chinh phii quy
dinh chi tiét mot s6 dz’éu ctia Ludt H3 tro doanh nghiép nhé va vira;

Céin ci Thong tur s6 06/2019/TT-BKHDT ngay 29 thang 3 nim 2019 ctia Bé Ké hoach va
ddu e hudng dan quy ché 8 chirc v hoat dgng ctia mang ludi tir vin vién, hé tro tu vin cho

doanh nghiép rho va vira théng qua mang lwdi tie vdn vién;

Cdn cr Bién ban théa thudn dich vu tu vén $é6 ../../BBTT ngay ...thang..ndam.....
gitta........ )
Cén ctr Quyét dinh phé duyét hé tro tie vdn 56...... ngay ....thdng...ndm..... cla.....;

Can ctr Cén cir vao nhu cdu va ndng lyc cua cdc bén /.

Hoém nay, ngdy ..... thang ...... NAMm ....., talcveereerneenenne , chung toi gdm:

BEN THUE TU VAN (BEN A):

Tén doanh NEHIEP: ....oeovvev vt e b st et
ME 58 dOANN NENIEP: «.oeovveeeeesreereeeeetereesse s stsbesse s sttt nnes
DA CHI: oo e e e s a e e e trne s

r
SA b 7 .
FCIRF:T I8 4 s s Y2 4 H OO OO

Tal NEAN QANEY (oot e e et
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BEN TU VAN (BEN B):

a) Trieong hop té chikc tw vin:

Tén doanh NghigP: ....eveerevevesrereereseensennens S8 dANE KT TVV e eseesoene
MBE S6 BN NZIIEP: .. veoveoeoe oo trseses st s e ees s s st s s en e e ss s bas s banst e
DA CHI: ot sas e st e e RS R b e eb e st e b et b e b b ns

S8 1AL KNOAN! r1vvcovveerrrvermeersensenmeiasssss s sssssssssas s sebssas s s s s |
Tai NZAN RANG: ..o st i
b) Truong hop cd nhin tir vin:

HO VA 18I vvsveeee e ssssasesassasssaseneons S6 dANE KY TVV: eoeoeeereeeerereienesseessesneessesnennne

DOn Vi €00 tAC ...rurrerrertrersenrecerecreeenes Chtrc danh (81 €O): vvvvee ovreerierrereerssseresssrensesns

O ST W el 1| OO OO P U E OSSP OT IOV PP ORPIOR

CMND/ COCD: vrvvesosssssssessssess s s s e

S8 181 KNOANT .. Lo ovo et tess e et s bbb st b e et bbbt bbb
Hai bén théng nhét ky két Hop dong véi cac diéu kién va diéu khoan sau:
PIEU 1. Néi dung va pham vi tr vin

Hai bén théng nhét vé viéc bén B ddng y thue hién dich vu tu vén cho Bén A véi ndi

41RO OO OO OO PO PSSP PP PRI
Noi dung tur vén chi tiét nhr sau :
PIEU 2. Thoi han, tién @ thwe hi¢n dich vy tw vin
- Thoi gian thye hién céc cong viée ghi tai Pidultéidala...... ngay Jam viéc, bit diu
tir ngay....thang.. .narh.....

(Ngay lam viéc dwoc hiéu la ngay ma Co quan hanh chinh Nhi nude lam viéc).
- Tién d6 thuc hién cac cong viéc ghi tai Didu 1 cu thé nhu sau :
+ Tr ngay....thang....ndm..... dén ngay....thang....ndm.....thuc hién ndi dung tu vén :

......................................................................................................................................................
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+ Tir ngly....thang....ndm..... dén ngay....thang....n3m.....thuc hién ndi dung tw vén :

PIEU 3. Phi dich vu va phwong thire thanh tosn

3.1. Phi dich vu

Téng gia tri dich Vu 1a: co.vvevvereereeeecreenn, VND, (Bang chif: .....ocooovvrreverennnns ddng)

(Phi trén dii bao gém thué gid tvi gia ting, chira bao gom cde khodn phi phdi ngp cho co quan
rha nurdc va cdce co quan lién quan (néu c6).

Trong d6 sb tién midn, gidm phi tur vén d& nghi hd tro tir ngéin sach nha nude 1a: «...cevvneeeeen.
VND, (Bing chif: .....cc.coceverereons ddng), chiém ......% tdng gi4 tri dich vu.

Bén A cam két doanh nghiép ding d6i tugng dugc hudmg chinh séch hd trg tu van theo
quy dinh tai Diéu 6 Nghj dinh 39/2018/ND-CP va s6 tién dugc mién, giam phi tu vén tlr ngén sach
nha nuée thye hién diing quy dinh tai Khoan 3 Piéu 13 Nghi dinh 39/2018/ND-CP.

3.2. Phwong thirc thanh toin

- Phi dich vu dugc thuc hién [am 02 (hai) l4n, cu thé nhu sau :

+LAn 1 : Thanh toan....% téng gié tri dich vu ngay sau khi hgp dbng tu van duge ky két.

+ Lin 2 : Thanh toan....% tdng gid tri dich vu sau khi hoan thanh cong viéc va bén A
nhén dugc ¢é nghi thanh ton cla bén B.

- Hinh thirc thal_.nh tofn : bén A chuyén khoan vao tai khoan cia bén B theo sb tai khoan

PIEU 4. Két qﬁﬁ dat dwge cia dich vy tr van

Sau khi Bén B hoan thanh xong c6ng viée, Bén A nhén duoc két qua nhur sau:

PIEU 5. Quyén, nghia vu va trach nhiém ciia bén A

- Yéu céu Bén! B thye hién cac cong viée tu vén theo ding thoi gian, tién d6 duoc quy
dinh tai Diéu 1 va DiéL 2 ciia Hop ddng nay.

- Pon phuong|chim dirt hop ddng va yéu cdu bdi thuong thiét hai néu Bén B vi pham
nghiém trong nghia vu duoc quy dinh tai Diéu 6. Trong trudmg hop hop ddng bi don phuong
chdm dirt thi bén A khéng duoc hudmg sb tién duoe mién, giam phi tr vén tir ngéin sach nha nuée
néu tai Pidu 3 ctia Hop déng nay.

- Véi cac Iy dL thoa déang, tir chbi viée phé duyét chuyén gia tw vin dugc Bén B phin
cOng thuc hi¢n cong vigéc va/hodc yéu cAu thay dbi chuyén gia tu vén dang thire hién cong viéc

W

(trong truong hop tw vdn vién la 16 chirc tu vin).
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- Bén A c6 trich nhiém cung cdp diy du, kip thoi va chinh xéc nhimg thong tin cé lién
quan dén dich vy ti vén tai Didu 1 va chiu hodn todn trach nhiém trudc phép luat v& tinh hop
phép, chinh x4c va trung thuc vé céc thdng tin cung cip cho Bén B.

- Thanh toan d@ va diing han theo thdi gian dugc quy dinh tai Didu 3 cia Hep ddng dich
vu tu van.

PIEU 6. Quyén, nghia vu va trich nhi¢m ciia bén B

- Yéu cAu Bén A cung cip thong tin, tai liéu va phuong tién can thiét ¢é Bén B tién hanh
cung cAp dich vu theo Diéu 1 Hop ddng nay.

- Pon phuong chdm ditt hop dbng va yéu chu bdi thuong thigt hai néu Bén A vi pham
nghiém trong nghia vu dugc quy dinh tai Didu 5 ciia Hop déng.

- Cung cAp nhan sy ¢6 d nang luc @ tién hanh hoat ddng tu vin va hd trg Bén A (irong
fruomg hop ti vén vién 1 16 chirc tu vdn).

- Kiém soét chét luong va tién do cac hoat dong ciia cOng viéc trong sudt qud trinh cung
chp dich vu tur vn va dam bao hoan thanh viéc thuc hién toan bd ndi dung dich vu dat chét
hrgmg, diing, diy dit cAc ndi dung tu vén va ding thdi han theo thoa thuin tai Didu 1 va Biéu 2
ctua Hop ddng nay.

_Bén B dam béo trong thoi gian cung cip dich vu t vAn, ¢ling nhu sau khi thanh 1y hop
dbng, bao mat tit ca céllc thong tin, tai liéu, hd so ¢é lién quan dén ndi dung tu vén cling nhu cac
hoat dong cin bao mat‘l theo yéu cAu bao mét cila Bén A.

- Phéi hop vé’i!bén A hoan thién cac hd so/chimg tir thanh, quyét todn hop ddng tw vén

“cho td chirc hd trg tur vén c6 thim quyén.

PIEU 7. Chim dirt hgp ddng truée thdi han

- Trong qua trinh thuc hién cac ndi dung cong viéc néu trong hop dbng, néu vi 1y do nao
d6 bén A chim dirt viéc tiép tuc thue hién cdc ndi dung trong hop ddng nay véi bén B truée thai
han hodc truéde khi bén B thyc hién hét cac ndi dung cbng viée hodc bén A yéu cau bén B khong
tiép tuc thyc hién mot s6 cong viée hai bén di théng nhét cho bén A thi bén A c6 trach nhiém
thanh toan ddy du cac lehi phi ma bén B d4 bé ra cho viée thuc hién cac cong viée phét sinh dén
thdi didm ma bén A yéu cdu chim dirt va‘hoic hiy bo khbi lugng cong vige phat sinh con lai
quy dinh trong hop ddng nay theo don gia hai bén da théng nhit trong hop ddng. Trong trudng
hop niy bén A khong dugc huwdng sé tién duoc mién, gidm phi tr van tir ngén sach nha nuéc néu tai
Diéu 3 ciia Hop ddng nay.

- Nguoe lai, trc%ng qué trinh thue hién cac ndi dung cdng viéc néu trong hop ddng, néu vi

1y do chi quan cuia bén B hodc vi cac ly do khic khong phai do bén A giy ra hodc khong phai

"

-
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do ly do bét kha khang ma bén B khéng thuc hién duoc thi bén B phai chiu hoan toan chi phi ma
bén B di bo ra cho viée thire hién cac cong viéc nay. Bén A khoéng phai thanh toan cho bén B
céc chi phi ndy. Lic ndy bén B phai hoan tra cho bén A s tién ma bén A d& thyc hién tam tmg
trudc cho bén B theo hop dong.

- Trong tAt ca cac trudng hop trén bén A khéng duge hudng sb tién duge mién, giam phi tu
vén tir ngén sach nha nude néu tai Didu 3 cia Hop ddng nay.

PIEU 8. Giii quyét tranh chip

Tét ca céc tranh chip lién quan dén viéc thye hién hop déng nay dugc hai bén wu tién
giai quyét bing phuong phap thuong lugng.

Bét ké tranh chip nao c6 lién quan dén viéc thyc hién hgp ddng ndy ma hai bén khéong
thé giai quyét bing phuong phép thuong lugng, s& dugc gidi quyét bédi Trung tAm trong tai kinh
t& qubc t& Viét Nam (VIAC). Phan quyét ciia Trung tdm trong tai kinh té 6 gia tri phép 1y va
rang budc @i v6i ca hai bén.

TAt ca cac chi phi lién quan dén viéc giai quyét tranh chip s& do Bén thua kién chiu.

PIEU 9. Pidu khoian chung

Bién ban thanh 1y hep ddng giita hai bén s& dugc 13p sau khi két thiic toan b cac ndi
dung tu vin trong Hop ddng.

Hop ddng ¢6 hidu lyc ké tir ngdy ky.

Hop ddng nay duoc lap thanh 04 (bdn) ban, bén A gitt 01 (mét) ban, bén B giit 01 (mdt)
ban, 02 (hai) ban gir t§ chirc hd trg tur vén, cac ban c6 gid tri phép 1y nhu nhau./,

PAI DIEN BEN A DAI DIEN BEN B
[k tén, dong ddu | [k tén, déng ddu (néu cd)]
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Bién bén thanh Iy hep déng Mau s6 10

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN THANH LY HOP PONG
$6: ..../.....BBTL
Cin cit Hop dong cung cdp dich vu t vian §6: ..../....../HDDV

Hom nay, ngay ..... thing ...... nm ..., tai....cconeeen. , chiing 81 gdm: i
BEN THUE TU VAN (BEN A):

Tén doanh NEIIBP: ....covvuvioiiiiii e e s

M 58 oA IERIED: +.vvvveeeiereeseee et resese st st ssess s ses s sse s enns s

Biachi: .o oo s e

Tai NZAN NANE: .o s et

BEN TU VAN (BEN B):

¢) Trwong hop 16 chire tur vin:

Tén doanh NEhIEP: ...covvvveereveeerrecviserrisrreees SO AANG KT TVV i eieeeeeevecieseeseerienseriens o
M 586 dOANN NENIEP: <..vereereeeee v resssecaesesesa s sssestessessasssnsses s ss s ssanaensssreessssines

DA Ch vt s b b e s en e ea s e (‘

Pl dIBN: .o e b e bbb

0 181 KIOAI .. e eeeeeeeeee e eevteeereereesssasssesesasss s bssasssssnsssnsnnssnnnss asat asenrenssansnsssnsnassnsssnsrsansnnsnn

Tal NZAN RANZ] ..ot e s b bbb

d) Truwong hop cd nhin tie vin:

»
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1
Don vi cOng tAc:...cvevvieervcecrrceeenne Chuc danh (164 €6). .voeve e
85 12 ] 1| SO S PUT O RPUSP

t

CMND/ COCD ittt ettt et aa bt s b s s b s a4 s e r R b bR e e sa s e s st st e sssnsasseans

S8 181 KROAL ovrveeeereerereeeemmseees s e sasesssssssssessessssssesses b st bas e sab et e Rassasas et s ns st enssesaens et e
Tai NEAN BANE: ..ot bbb
Hai bén tién hanh thanh 1y hop dong di ky sé ....../..../HDDV ngiy ..... théng..... ndm ...
nthr sau:
1. N¢i dung cdng viéc bén B da thye hién:
Bén B di hoém thanh c6ng viéc theo ndi dung tai Pidu 1 hop déng di ky sb

2. Téng gi4 tri hgp ddng bén B dwgc thanh toin:

Bén A di thanh toan xong cho bén B tdng gi4 tri hop dong 14 ............ VND (Bing
chit: ... ddng), qua tai Khoan 6........ocovervrieeiiiiiiiiiiiicie e

Trong d6 dd bao gdm c& sb tidn mi&n, gidm phi tr vAn d& nghi hd tro tir ngén séch nha nuée La:
...................... VND, (Bing chit: .....cc.ee...eoren....dOng), chiém ......% tong gia tri dich vu. Bén B c6
trach nhiém phéi hop Icl‘mg bén A trong qud trinh thyrc hi¢n thanh quyét todn sb tidn mién, giam
phi tur vAn d& nghi hd tro tir ngén séach nha nudc néu trén.

3. K¢t qué bén A nhin dwge:

4. Két ludin:

- Bén A va bén B da thuc hién ddy @6 nghfa vu ciia minh néu trong hop déng.

- Sau khi doc k¥, hai bén ddng ¥ ky tén vao bién ban thanh ly, bién ban dugc lap thanh
04 (bbn) ban, bén A giir 01 (mdt) ban, bén B giit 01 (mbt) béan, 02 (hai) ban g td chirc hd tro tu
vén, cac ban ¢6 gid tri plllép 1y nhur nhau./.

PAI DIEN BEN A PAI DIEN BEN B
[k tén, dong ddu ] [k tén, dong ddu (néu co)]
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* MAu Bién ban nghiém thu hop ddng

Miu s6 11
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lip - Tw do - Hanh phiie
BIEN BAN NGHIEM THU HQP PONG
86: ..../....../.BBNT
dich v tw vin s6: .../ .../ HDPDV

Cidn cr Hpp dong cung cdp
ngay....thdng....ndm.....;

Cdin cik vio két qua cong viée dat dugc./.

Hom nay, ngay ..... thang ...... nim ..., tai.c.ecrrreenne , chiing t6i gdm:

BEN THUE TU VAN (BEN A):

Ten doanh NENIEP: ....ivecrvecrerireereererereemeerres et e r e e a e st

M3 506 doanh nghiép: ......oeevrviiriiiinins
Dia chi: covvverecienneeicce s

S8 131 KNOAN: ../ eereess e reesecaesenneens
Tai Ngan hang: ...
BEN TU VAN (BEN B):

e) Trudng hop td chirc tir vin:

M3 56 doanh nghi€p: ....cccoovvvrrrenrcrnnnnninns
Piachic oo

SO 131 KhoAn:..Lee e
Tai Ngan hangi ....c.ccovninvinncinnnnennnns

) Truong hop cd nhin tw vin:

........................................................................

........................................................................

........................................................................

........................................................................

........................................................................

........................................................................

........................................................................

........................................................................

........................................................................

........................................................................

........................................................................

a

A = o~ tad N
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Don vi ¢Ong tac . oeeeveneeeneciereeee Chitc danh (7€ €6): ceooveee o
DA CRI: cnivevevireresiriersrnretrersesrnreressorssnressesoesssransess sortosrassnsrnnsasssessserasrenssssssstensesssesssnrasees
CIMND/ CCCD: ... cuieveteereerecresises st sessaeseeses e ssa e ses e s besaassbssasssrs e bstst s e s siness st

SO 181 KRNOANT «..eoeeeees ettt sess e ees e eseae s essss e e s s s s s e esssasebas et sbsbasnbes s nasecraeas

Tal NZAN NANE: ...oooviviiirecreircenccere st a e e b b e n s nn s

Hai bén nhét tri 14p bién ban nghiém thu vi ban giao dich vy theo hop ddng da ky sb
...... /.../HDPDV ngay ..... thing..... nim .... nhu sau:

PIEU 1. Ngi d"ung

Bén B di thuc hién ddy ¢ ndi dung tu vén theo Hop ddng cung cdp dich vu tur vén sé:
....... /........HDDV nsi?:re‘ly....thé.ng.....ném.....cho Bén B.

Bén A nhan dugc két qua cua ndi dung tu vén 14;

Bén A phai thanh toan cho bén B s6 tién 13 : .....c......... VND (Bdng chi:......... dong) qua
tai khoan 86: .....ooceueee. SO OOV ST PIRPIPPOOTTOR

PIEU 2. Két ladn

-Bén A da kiér!n tra k&t qua do Bén B thyc hién: két qua dat yéu cdu.

- Bén A phai ttllanh todn nét cho bén B sb tién tai Didu 1 ngay sau khi bién ban nghiém
thu ky két.

- Bién ban nghiém thu duoc lap thanh 04 (bdn) ban, bén A giit 01 (mot) ban, bén B giit 01
(mot) ban, 02 (hai) ban giri t& chire hd trg tur vén, cac ban ¢6 gid tri phap Iy nhu nhau./.

DAI DIEN BEN A DAI DIEN BEN B
[kp tén, dong ddu ] [k tén, dong ddu (néu cd)]
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7. Quy trinh hd tre tw vin, hwéng din hé so, thi tyc thanh lap doanh nghiép (QT-

07)

1

Muc dich:

Quy dinh chi tiét trinh tu thi tuc H3 trg tr vén, huéng din hd so, thi tuc thanh 1ap
doanh nghiép cho h{ kinh doanh ding ky chuyén déi thanh doanh nghiép, d¢am bao
cac can bg, cong chirc, vién chirc li€én quan gidi quyét céc céng viée thude chirc
ning, nhi¢m vy, quyén han theo quy dinh ctia phap luat.

2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi hoat dong HE trg tr vén, huéng dén hd so, thu tyc thanh 1ap doanh
nghiép cho hd kinh doanh ding ky chuyén dbi thanh doanh nghiép. Cén b, cong
chirc, vién chirc thudc Trung tdm H3 trg doanh nghiép nho va vira Ha Ngi va céac
phong ban/bd phén lién quan thudc S& K& hoach va diu tu chiu trich nhiém thyc
hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly
1. Luat doanh nghiép sb 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;
2. Luét H3 tro doanh nghiép nhé va vira s6 04/2017/QH14 ngay 12/6/2017
3. Nghi dinh sé 78/2015/ND-CP ngay 14/9/2015 vé ding ky doanh nghiép;
4. Nghi dinh s6 108/2018/ND-CP ngay 23/8/2018 vé sira dbi bd sung mét s diéu
cua Nghi dinh 78/2015/ND-CP ngay 14/9/2015 cua Chinh phu vé dang ky doanh
nghiép
5. Nghi dinh sé 39/2018/ND-CP ngay 11/3/2018 quy dinh chi tiét mét s6 diéu cua
Lu4t H3 tro doanh nghiép nhé va vira

3.2 | Thanh phan ho so Ban chinh | Bén sao
Gidy dang ky kinh doanh ctia hd kinh doanh; X
Giy chimg nhan dang ky ma sd thué; X
Ban sao chimg t¥ ndp 1& phi mén bai, cic loai thué va X
khoan ndp ngén sich nha nudc khac (néu ¢6), to khai
thué trong thoi han 01 nam truée khi chuyén déi.

3.3 | S6 lugng ho so
01bo |

3.4 | Thoi gian xir ly
Téi da 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén di ho so hop 18

3.5 | Noi tiép nh4n Va tra ket qua
B0 phén tiép nhan va hen tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh - Trung tim H
trg doanh nghi€p nho va vira, S¢ Ké hoach va Déu tu, dia chi : Tang 1, Nha B10A —
Khu 46 thi Nan‘ll Trung Yén, phudng Trung Hoa, quin Céu Gidy, Ha Noi. Hodc n6p
hdé so qua cb ng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha N§i theo dia chi:
https://dichvucong.hanoi.gov.vn

3.6 | L¢ phi '

.
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Khong

3.7 | Quy trinh xit Iy cdng viéc
TT Trinh tu Trach nhiém Thoi gian Bieu ;?lzu/Ket
B1 | Nop hd so Ngudi dai dién theo | Gid  hanh | Theo muc 3.2
phép ludt cia Cong | chinh
ty hodc ngudi dugce
Uy quyén thuc hién
thu tuc
B2 | Tiép nhan hd so va ghi [ BO phain tiép nhén | Gid hanh | Gidy tiép nhan ho
gidy tiép nhan, hen ngdy hd so Trung tdm HT | chinh so va hen tra két
: DNNVYV Ha Noi qua.
B3 | Phan cbng xir Iy ho so Giém dbc Trung tm | 0,5 ngdy | Phiéu kiém soat
HT DNNVYV Ha Noi qua trinh giai
quyét hd so .
B4 | Chuyén ho so cho bo phan | BO phan tiép nhan | 0,5ngdy | Phiéu kiém sodt
thu Iy hd so thudc Phong | hd so thuoc Phong qui trinh  giai
tu van ' Tu vén hd trg va quyét hd so .
é théng tin  doanh
, nghiép, Trung tam
! HT DNNVYV Ha Nbi
B5 | Thuly héso ! Cén bd dugc phan|0,5ngdy | Phiéu kiém soat
cong thu 1y hd so qua trinh giai
thudc Phong Tu vén quyét hd so;
hd tr¢ va théng tin
doanh nghiép, Trung
tam HT DNNVV Ha
Noi
B6 | Duyét két qua ho so Giam dbc Trung tdm | 1 ngdy - Phiéu kiém soat
-Néuddngy: @ HT DNNVV Ha Nbi quéd trinh  giai
+ Trudng hop ho so du quyét hd so.
gt%elihgfgn :rrlljahr::é dg@tdﬁfe? - Phicu yéu cau
; Y ' b6 sung/ hoan

két qua
+ Trudmg hop hd so khong
da diéu kién:| phé duyét
qua mang Thong bao
hudng din stra @i bd sung
giri ngudi ndp hd so dé
quay lai Bl
- Néu khéng dbng ¥:
chuyén lai BS

thién ho so

- H® kinh doanh
doanh

hoéc
nghiép nho
vira chuyén

tir HO kinh doanh
dugc nhén nhiing

va
doi

W
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hd tro tu vén,
huéng dan.

‘B7

Tra két qua cho td chic/ca

nhan !

Bo phan tiép nhén
hd so thudc Phong
Hanh chinh - T
chire, Trung tdm HT
DNNVYV Ha Néi

Gio hanh
chinh

- Phiéu kiém soat
qud trinh gidi
quyét hd so;

- Van bén tra 1oi
ndi dung yéu ciu
tr van hodic lam
hé so trong
trudng hop yéu
céu lam dich vu.

B8 | Luu trit ho so Bo phén tiép nhén | 0,5ngdy |- S6 theo d&ihd
hd so thudc Phong SO;
Hanh chinh - Tb - Phiéu kiém soat
chtre, Trung tam HT qua trinh gial
DNNVV Ha Ngi quyét hd so.

B9 | Théng ké va theo ddi Phong Tu van hd trg | Pinh  ky | - S5 theo doi hd
va thong tin doanh | cac dot bao | so;
nghiép, Trung tdm | cdo - Phidu kiém soat
HT DNNVV Ha Nbi quéd trinh  gidi

quyét hd so.

BIEU MAU

1. Mau Gidy tiép nhan va hen tra két qua (MAu sé 01 Thong tu s 01/2018/TT-

VPCP),

2. MAu Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién h

01/2018/TT-VPCP);

3. MAu Phiéu tir chéi tiép nhéan giai quyét hd so (MAu sé 03 Théng tu 01/2018/TT-

VPCP);

4. MAu Phiéu xin 13i va hen lai ngay tré két qua (MAu s6 04 Thong tw 01/2018/TT-

VPCP); |

5. MAu Phiéu kiém soat quéa trinh gidi quyét hé so (Miu s6 05 Thong tu sb

01/2018/TT-VPCP):

6. Mau S& theo doi hd so (MAu sb 06 Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP);

7. MAu Van bén tra 10i n6i dung yéu ciu tu vén

& so (Mu sb 02 Théng tu sb
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Chir ky s6 ciia Té chirc (néu
12 biu mau dign tr)

MAu sb 01

TEN CAP TiNH (hoic) BO, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

NGANH/CAP HUYEN/CAP Péc l4ap - Tw do - Hanh phic

XA
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG (hoic)
BQ PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA

Sé:.../TTPVHCC e, , gAY ...... thdng ......

(BPTNTKQ)

GI{&Y TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA

Trung t4m Phyc vu hanh chinh ¢dng/Bé phan Tiép nhan va Trakét qua .........

Ti€p nhan ho SO COA: ovuvrivniniiiii e

bia chi:

...............................................................................................

S8 dién thoai: ....... v Email: ..o

Noi dung yéu cau gidl qUYEL: «..vvvuniiiniiiiiii e

Thanh phén hé so ndp gdm:

Thoi gian giai quyét h?) so theo quy dinh la: ............... ngay
Thoi gian nhén hd so:}....gid.... phit, ngdy ... thing ...nam....
Thoi gian tra két qua gii quyét hd so:... gid..., phit, ngdy ... thing...nim....

Dang ky nhan k&t qUA AL c...vvvveveeieie e,

Vao Sb theo d5i hd s, Quyen s8:.......cevvvevivivvnnennn, Sothurtu.......cvvnen...

....................

............

.....................
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NGUOI NQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi rd ho tén)  (Kyvaghird ho tén) ) ]
(Chi ky s6 cuia Nguoi tiép nhdn ho so néu la biéu
mau dién )
Ghi chu:

- Tru'(mg hop chua thiét 14p duoc Hé thong thong tin mét clra dién tir, G1ay tiép nhén va hen tra
két qua duge lap thanh 2 lién; m{t lién g1ao cho tb chirc, c4 nhén ndp hd so trong truomg hop
nop truc tiép, ndp qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyet dinh s6 45/2016/0D-TTg ; mét li€n
chuyén kém theo Phiéu kiém so4t qu4 trinh giai quyét hd so va duoc lru tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng/B) phin Mt cira;

- T4 chirc, ¢4 nhén c6 thé dang ky nhan két qua tai B§ phén MQt cira hodc tai nha (try s& td
chirc) qua dich vu buu chinh.
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Chit ky s6 cia T4 chie (néu
13 biéu mAu dién tir)

|

A " . ! - o . - - "
TEN CAP TINH (hoéc) BO, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

NGANH/CAP HUYEN/CAP Pic Iap - Tw do - Hanh phiic
XA |
TRUNG TAM PHUC VU

HANH CHINH CONG (hoic)
BQ PHAN TIEP NHAN VA

TRA KET QUA
"""" I
S6:...inns /HDI*;IS e, NEAY thdng ... ... ndm

O SO CUBurrtereseeerneseeeeeeeesseseessseseensaessasseessessss st sossresssseseasessressesassasssassesansesansesersessaens

NGO dung YEU AU IAT QUYEL: L.vvvvveenenrisiener e e e ee e

0 T 11 A O PP PP
SO AN thOBL. ... ..vvvviveeeeiveiiririerereeeeeaes Emaili........ooiiiiiiiiiiiiniiieeeeeee e

Yéu cdu hoan thién ho so gom nhitng ndi dung sau:

............................................................................................................

by

Trong qué trinh hoan thién ho so néu ¢é vudng méc, Ong/Baliénh¢ véi ....................c.

sé diénthoai ....oooouloee i, dé dugc hudéng din./.

NGUOI HUGNG DAN
(Ky va ghi rd ho tén)
(Chit ky 56 ciia Ngudi hieéng dén néu la biéu
méu dién )

Mau sb 02
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Chir ky s6 cta T chire (néu

X £
1a biéu mau dién tir) Mau so 03

TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

NGANH/CAP HUYEN/CAP Pic lap - Tu do - Hanh phiic
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG (hoéc)
BQ PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA
Sé:....../.TTPVHCC v e e vy RGAY ... thdng ... ndm ... ...
(BPTNTKQ)

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Trung tdim Phuc vy hanh chinh ¢cong/Bo phdn MGt clra.......ovviviiniii,

Tip NBAN D8 SO CTIAL ..\ueeeeieiriiinieeeeeeretre e e e r e e e et b e s e e e et es e e e e e s ns e

Diachi: ................. g P TP
i

S8 didn thoai: ....vvevviveiiieerriieeerie e eiieeeeees Emailic.ouieieeeiieeiieiie e

NOi dUng YEU CAU ZIAT QUYL ...vvvvviriiiereen i ser e e eeeeenreereeenn e e e e e e e s aeaaaaaaeas

Qua xem xét, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong/B6 phén Tiép nhan va Tra két qua théng bao
khéng tiép nhan, giai quyet hd so nay véi 1y do cu thé nhu sau:

..................................................................................................................

..................................................................................................................

Xin thong bdo cho Ong/Ba dugc biét va thyc hién./.

NGUGI NQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi r3 ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
(Chit ky 56 ctia Nguoi tiép nhdn hé so néu Ia
biéu mdu dién tik)

Ghi chii: Trudmg hop chua thiét 1ap duoc HE théng théng tin mét cira dién tir, Phiéu duge lap

thanh 2 lién; mot lién glao cho té chirc, cé nhén ngp hd so trong trudmg hop ndp truc tiép, nop

qua dich vu buu chinhl cong ich theo Quyet dinh s0 45/2016/0D-TTg ; mOt lién dwoc luu tai Trung
tdm Phuc vu hanh chirth cong/Bo phan Tiép nhén va Tra két qua.

a



Chir ky s6 cia Tb chic (néu
12 biéu miu dién tr)

84

Maiu sb 04

TEN BO, NGANH/CAP TINH/ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

_ CAPHUYEN
TEN CO QUAN DON VI/
CAP XA 1

Poe ldp - Tw do - Hanh phiie

., hgay ... thang ... ... nam ... ...

PHIEU XIN LOI VA HEN LAI NGAY TRA KET QUA

...........................................................................

Ngay...thang...ndm ..., (tén co quan, don vi) tiép nhan giai quyet hd so d& nghi giai quyét tha tuc
hanh chinh (1én thu tuc! hanh chinh) ciia Ong/B&/TH chirc); ma 1 -

Thoi gian hen tra két qua giai quyét hé so: .....gid..., ngdy....thing..nam...

Tuy nhién dén nay, (tén co quan, don vj) chua tra két qua giai quyét hd so cia Ongﬂ3a/To chire

ding thai han quy dmh ghi trén Giy tiép nhan hd so va tra két qua/Bién nhén hd so. Ly do:..

Su chim tré nay di géy phién ha, t6n kém chi phi, céng stc cla Ong/BA/TH chite.

i L A by 14 r h ] Fay k4
(tén co quan, don vi) xin 161 Ong/Ba/T6 chirc va s8 tra ket qua giai quyet ho so cho Ong/Ba/Té

chic vao ngay ....... thang ...

nam ......

Mong nhéan duge s thong cam ciia Ong/BA/Té chirc vi sy chim tré ndy./.

|
!
I
t

THU TRUGNG CG QUAN, PON VI

(Ky va ghi ro ho tén)
(Chir ky 56 ctia Thi trudng co quan, don vi néu 1o biéu
mdu dién tir)
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Chit ky s6 ciia T chirc (néu

13 biéu miu dién tir)

TEN CAP TINH (hoiic) BO,
NGANH/CAP HUYEN/CAP

XA

TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG (hoic)
BQ PHAN TIEP NHAN VA

TRA KET QUA

Sé:...... JTTPVHCC
(BPTNTKQ)

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

ME S8 1 SOT 1vve e e e et e e et et et e e
Co quan (bd phan) gial qUYEth8 SO ...cvvviiiirriiiie e
Co quan phdi hop gidi quydthd S0 .ovveeiii i
i KET QUA GIAI
~ THOI GIAN GIAO, NHAN HO| QUYET HO SO .
TEN CO QUAN SO (Truée han/ding GHI CHU
' han/qua han)
...gi0.. .phit, ngdy ... thang ...
1. Giao: nim....
Nguwdi giao Ngwoéi nhin
Trung tdm Phuc vy hanh

chinh cong/B¢ phan Tiép
nhédn va Tra ket qua

2. Nhén: .....
...gi0...phut, ngdy... thang...
1. Giao: ......... nam....
2. Nhén: ......... Nguoi giao Ngwdi nhin
...git...phit, ngay ... thang ...
1.Giao: ....coeeeea. nam....
2. Nhén: ............. Ngudi giao Negwoi nhian
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1. Giao: ..oovivieeens. ...gi0...phut, ngay ... thang...
nam....

2, Nhén: Nguwoi giao Ngudi nhin

Trung tim Phyc vu hanh

chinh cong/B9 phén Tiép

nhan va Tra két qua

Ghi chii: |

- Trudmg hofp hd so duge chuyen qua dich vy buu chinh céng ich theo Quyét dinh sb 452016/0D-
ITg thi thdi gian giao, nhén hd so va vide ky nhén thé hién trong héa don clia co quan Buu
chinh;

_ Két qua giai quyét hd so do bén nhan nh4p thdng tin/ ghi khi nhan ban giao hd so.
- Trudmg hop Ha thdng thong tin mdt cira dién tir chua van hanh, ngudi glao va ngudi nhan phai

ky va ghi 3 ho tén. Khi Hé thong thdng tin mot cira dign tir da vén hanh, viée luu vét duge thuc
hién tu ddng va thé hién trén miu phiéu dién tir




TEN CAP TINH (hoic) BO,
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M3Au s6 06

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

NGANH/CAP HUYEN/CAP Pic lap - Ty do - Hanh phic
XA e
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG (hoc)
BQ PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA
S6:...... e e e, HEAY L thdng L nim ... ...
/TTPVHCC(BPTNTKQ)
SO THEO DOI HO SO
~ - K o
Tén 3 Diax qE:’n Nhan va Tra két qua
Ma Tén chire, [chi,sof . 1 i . Phuon
STT Wy se| TTHC | s | dién °hg‘.l';i" Nhén | Hen trd | Tra ket f, o - nhg,, KY nhin
nhan | thoai quylt ho so| két qua | qua két qui
1] 2 3 4 5 6 7 8 10 11 12

i

cua.

Ghi chii: S6 theo d3i hd so duge lap theo timg linh vire hodc nhém linh vuc tai B phin Mot
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*MAu Vin ban tra 1&i nji dung yéu ciu tw vén Miu s6 07
SO KE HOACH VA PAU TU HANQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAMHO TRG Pjc lap - Tw do - Hanh phiic
DOANH NGHIEP NHO VA VUA
.. HTDN Ha Ngi, ngay.....thang....ndm ... ...
Kinh glri: ..o

Trung tdm H3 trg Doanh nghiép nho va vira Ha Ngi
_ Diachi: Tang 1, Nha B10A -~ Khu d6 thi Nam Trung Yén, phuong Trung Héa, quén Cau
Giay, Ha Noi.
Pién thoai: 024.37759521/ 024.23223666  Fax:
Email: hotrodn{.hanoi@‘gmail.com Website: hanoi-sme.vn

Sau khi xem hd so ¢6 s6 bién nhén................ d4 nhin vao ngdy... thang... nam 2020
clia Cong ty............ b, vé viéc d& nghi hd so d& nghi hé trg ti vén, huéng din hé so,
thi tuc thanh lap doanh nghié€p cho hd kinh doanh dang ky chuyén dbi thanh doanh nghiép. Can
cur theo quy dinh tai 39/2018/ND-CP ngay 11/03/2018 cta Chinh Phu quy dinh chi tiét mot sb
diéu cua Luat Hb trg doanh nghiép nhoé va vira. Trung tim H3 trg Doanh nghiép nho va vira Ha
Nbi théng bao hd so ciia doanh nghiép di hop 1&.

i
Trung tam H trg Doanh nghi€p nho va vira Ha NQI thong bao dé quy doanh nghiép biét
2 lién hé véi bd phan tiép nhan hé so d& nhan két qua hd tr.

Trén trong!
Nol ihgn: | GIAM POC
- Nhur trén; . Ko tén. dine dé
- Ly P.HCTC. (Ky ién, dong daw)






