Y BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NAM DINH Bijc lip - Ty do - Hanh phie
Sé: 2063 /QD-UBND Nam Binh, ngay 19 thang 8 ndm 2020
QUYET DINH

Phé duyét quy trinh ndi bj giai quyét thii tye hanh chinh thuje pham vi
chirc ning quan Iy, thim quyén gidi quyét cia S& Khoa hoe va Céng nghé

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NAM DINH

Can eir Ludt Ta chike chinh quyén dia phieong ngdy 19/6:2015;

Can cik Nghj dinh s6 61/ 2018 ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phii vé thuc
hign co ché mot ciea, mit ctea lién thing trong gidi quvés thi tuc himh chink,;

Cén ar Thing ne s6 012018 TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong
Chinh phit huwecmg dan thi hamh mét 56 quy dinh ctia Nghi dinh 56 612018 NB-CP;

Theo dé nghi cia Gidm doc §¢ Khoa hoc va Cong nghé tai Tor trinh s6
805/ TTr-SKHCN ngdy 0682020 vé vide phé duvét cde quy trinh ngi bj gidi
guvel thu tuc himh chinh thude tham quvén gidi quvét va pham vi chire ndng
quan Iy cua Se Khoa hpe va Cdng nghé.

QUYET DINH:

Picu 1. Phé duyét quy trinh ndi bi giai quyét thi tyc hanh chinh thudc
tham quyén giai quyet va pham vi chirc ning quan 1y cia 3¢ Khoa hoc va Cong
nghé dp dung trén dia ban tinh {cd phu luc kém theo).

Diéu 2, S& Thong tin va Truyén théng cé trach nhiém cha td, phéi hop vai
S¢ Khoa hoe va Cong nghé va cde co quan, dom vi ¢6 lién quan céin clr Quyet
dinh nay xdy dung quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh trén phan
mém Dijch vy cong tryrc tu}rén va He thr':“-ng Thong tin mét cira dién o coa tinh.

Picu 3. Quyét dinh nay co hidu lyrc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhén dén tinh, Gidm ddc S& Khoa hoc
va Cong nghé, Giam doc S& Thong tin va Truyén théng va cac don vy, ca nhin
¢6 lién quan chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Nerd ehiin: = CHU TICH
- Mhar dlé-’l.l - - %

= Trung tim PVHCC:
- Website tinh;
= Lum: WPL, VP11.
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Phu luc
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
(Kem theo Quyet dinh so: /ODb-UBND ngay  18/2020
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Nam Dinh )

PHAN L. DANH MUC QUY TRINH NOI BQ

STT

Tén quy trinh noi bo

TTHC thudc thim quyén quyét dinh ciia UBND tinh

Linh vue Khoa hoc va cong nghé

1 Thu tuc xac dinh nhi¢m vu khoa hoc cong nghé cfip tinh

2 Thu tuc tuyén chon, giao truc tiép thuc hién du an SXTN

3 Thu tuc tuyén chon, giao truc tiép thuc hién du an KHCN

4 Thu tuc tuyén chon, giao truc tiép dé tai nghién ctru khoa hoc va phat trién
cong nghé

S) Thu tuc tuyén chon, giao tryc tiép dé tai thudc linh vuc KHXH&NV

6 | Tha tuc bd nhiém giam dinh vién tu phap

7 | Thu tyc mién nhiém giam dinh vién tu phap

8 Thu tyc giao quyén sé hitu, quyén st dung két qua nghién ctru khoa hoc va
phat trién cong nghé sir dung ngan sach nha nudc cap tinh

9 Thii tyc cong nhan két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé do t6
chtrc, ca nhan ty dau tu nghién ciru
Thu tuc hd trg td chirc khoa hoc va cong nghé co hoat dong lién két véi td

10 | chirc tng dung, chuyén giao cdng nghé dia phuong dé hoan thién két qua
nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé

11 Thu tuc hd tro kinh phi, mua két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong
ngh¢ do t6 chtic, ca nhan ty dau tu nghién ctru

12 | Thu tyuc mua sang ché, sang kién

12 Thu tuc hd trg phat trién to chirc trung gian cta thi truong khoa hoc va cong
ngh¢
Thu tuc hd tro doanh nghiép c6 du an thudc nganh, nghé wu dii dau tu, dia

14 | ban vu dai dau tu nhan chuyén giao cong nghé tir to chirc khoa hoc va cong
ngh¢

15 | Tha tuc hd tro doanh nghiép, t6 chirc, c4 nhan thuc hién giai ma cong nghé

16 Thu tuc x4ac nhan hang hoa sir dung truc tiép cho phat trién hoat dong wom
tao cong nghé, wom tao doanh nghi¢p khoa hoc va cong nghé

17 | Thi tuc dat va ting giai thuong vé khoa hoc va cong nghé cia o chuc, cé

nhan cu tra hoac hoat dong hop phap tai Viét Nam

Linh vuc S6é hiru tri tué

18

Thu tuc tuyén chon, giao truc tiép to chtrc chu tri du an thuéc Chuong trinh
phat trién tai san tri tué giai doan 2016-2020 (d6i v6i du an dia phuong quan

1y)
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19

Thu tuc thay d6i, diéu chinh trong qua trinh thuc hién dy an thuoc Chuong
trinh phat trién tai san tri tu¢ giai doan 2016-2020 (d6i véi dy an dia phuong
quan 1y)

20

Thu tuc chérp dut hop déng trong qua trinh thuc hién dy an thugc Chuong
trinh phat trién tai san tri tu¢ giai doan 2016-2020 (d61 voi du an dia phuong
quan 1y)

21

Thu tyuc danh gia, nghiém thu va cong nhan két qua thuc hién du an thudc
Chuong trinh phat trién tai san tri tué giai doan 2016-2020 (d6i v6i du an dia
phuong quan ly)

TTHC thujc thim quyén giii quyét ciia S¢ Khoa hoc va Cong nghé

Linh vuc Khoa hgc va Cong nghé

22 | Thu tyc danh gia, nghiém thu dy 4n khong nghiém thu co s&

23 | Thu tuc danh gia, nghiém thu du 4n c6 nghiém thu cp co so

24 Thu tyc danh gia, nghiém thu dé tai nghién ctru khoa hoc va phat trién cong
nghé

25 | Tha tuc danh gid, nghiém thu d¢é tai khoa hoc xa hoi nhan vin
Thﬁ tuc dang ky két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ cép tinh,

26 cap co sO st dung ngan sach nha nudc va nhi€ém vu khoa hoc va cong nghé
do quy cta Nha nudc trong linh vuc khoa hoc va cong nghé tai trg thude
pham vi quén 1y cua tinh, thanh pho truc thudc trung uvong

27 Thu tuc dang ky két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ khong su
dung ngan sach nha nudc

28 Thu tuc cap Gidy ching nhén dang ky chuyén giao cong nghé (trir nhiing
truong hop thudc tham quyén ciia B4 Khoa hoc va Cong nghé)
Thu tyc cap Gidy chting nhan ding ky gia han, stra doi, })0 sung ndi dung

29 | chuyén giao cong nghé (trr nhitng trudng hop thude tham quyén cia B
Khoa hoc va Cong ngh¢)

30 Thu tuc cap lai Gidy ching nhan ding ky hoat dong cia to chirc khoa hoc va
cong nghé

31 Thu tyc cap Gidy ching nhan dang ky hoat dong lan dau cho t6 chirc khoa
hoc va cong ngh¢

32 Thu tuc thay d6i, bod sung ndi dung Gidy chimg nhan ding ky hoat dong cua
to chtrc khoa hoc va cong nghé

33 | Thu tuc cap Gidy chirng nhan doanh nghiép khoa hoc va cong nghé

34 Thu tuc cap thay doi ndi dung, cdp lai Gidy chirng nhan doanh nghiép khoa
hoc va cong nghé

35 Thu tuc cépq Giéy chung nhéan hoat dong 14n dau cho vian phong dai di¢n, chi
nhanh cta t6 chirc khoa hoc va cong nghé

36 | Thi tuc cap lai Gidy ching nhan hoat dong cho van phong dai dién, chi
nhanh cta t6 chirc khoa hoc va cong nghé

37 Thi tuc thay d6i, bd sung ndi dung Gidy ching nhan hoat dong cho vin

phong dai dién, chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé




38

Thu tuc danh gia, xac nhan két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong
ngh¢ khong str dung ngéan sach nha nudéc.

39

Thu tuc tham dinh két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé khong
st dung ngan sach nha nudc ma co ti€ém an yeu to6 anh hudng dén loi ich quoc
gia, quoc phong, an ninh, moi trudng, tinh mang, stc khde con nguoi.

40

Thi tuc danh gid dong thoi tham dinh két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc
va cong ngh¢ khong sir dung ngan sach nha nudc ma co tiém an yéu to anh
hudng dén loi ich qudc gia, qubc phong, an ninh, méi truong, tinh mang, sirc
khée con nguoi.

41

Thu tuc ding ky thong tin két qua nghién ciru khoa hoc va phét trién cong
ngh¢ dugc mua bang ngan sach nha nudce thudc pham vi quan ly cua tinh,
thanh pho tryc thudc trung vong

Linh vuc An toan birc xa, S6 hiru tri tué

Thu tuc cap gidy phep tién hanh cong viéc buc xa (st dung thiét bi X-quang

42
chan doan trong y t€)

43 Thu tuc stra d6i, bd sung gidy phep tién hanh cong viéc buc xa (sit dung thiét
bi X- quang chan doan trong y té)

44 Thu tuc cap lai gidy phép tién hanh cong viéc birc xa (st dung thiét bj X-
quang chan doan trong y té)

45 Thu tyc gia han gidy phep tién hanh cong viéc buc xa (str dung thiét bi X-
quang chan doén trong y t€)

46 | Thu tuc Khai bao thiét bj X quang chan doan trong y té

47 Thu tuc cip mdi va cap lai ching chi nhan vién bic xa (ngudi phu trach an
toan co s¢ X-quang chan doan trong y t¢€)

48 Thu tuc phé duyét ké hoach tmg pho sy cb birc xa hat nhan cap co s6 (d6i véi
cong viéc su dung thiét bi X-quang y te)

49 Thu tuc Cép Giéy chirng nhan t6 chirc du diéu kién hoat dong giam dinh s&
hiru cong nghiép

50 Thu tuc Cép lai gidy ching nhén to chitc du diéu kién hoat dong giam dinh s

hiru cong nghiép

Linh vyec tiéu chuéin do lwong chit luwgng

Thu tuc dang ky cong bd hop chuan dua trén két qua chimg nhan hop chuan

51 1
cua to chure chirng nhan

52 Thu tuc dang ky cong bb hop chudn dua trén két qua ty danh gid cia to chuc,
ca nhan san xuat, kinh doanh.
Thu tuc ding ky cong bd hop quy ddi véi cac san pham, hang hoa san Xuat

53 | trong nudc, dich vy, qua trinh, méi truong dugc quan 1y boi cac quy chuén ky
thuat quoc gia do B§ Khoa hoc va Cong nghé ban hanh

54 | Thu tuc kiem tra chét luong hang hoa nhap khau thude trich nhigm quan 1y ctia
Bo Khoa hoc va Cong nghé

55 Thu tyc dang ky tham du so tuyén xét ting Giai thuong Chat lugng Quoc

gia
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Thi tuc cap méi Gidy phép van chuyén hang nguy hiém 14 cac chat 6xy hoa, cac

56 | hop chat 6 xit hitu co (thudc loai 5) va cac ché‘g an mon (thudc loai 8) bang
phuong tién giao thong co gidi duong bo, duong sat va duong thuy néi dia
Thu tuc Cap b6 sung Gidy phép van chuyén hang nguy hiém 1a c4c chit 6xy hoa,

57 | cac hop chat 6 xit hitu co (thudc loai 5) va cac chat an mon (thudc loai 8) bang
phuong tién giao thong co gidi duong bo, duong st va duong thay noi dia
Thu tuc cap lai Gidy phép van chuyén hang nguy hiém 1a cac chat 6xy hoa, cac

58 | hop chat 6 xit hitu co (thugc loai 5) va céc chat an mon (thugc loai 8) bang
phuong tién giao thong co gidgi duong bo, duong sat va duong thuy noi dia

59 | Thu tuc cong b sir dung du dinh luong

60 | Thu tuc diéu chinh ndi dung ban cong bd sir dung du dinh luong

61 Thu tyc dang ky kiém tra nha nudc vé do ludng dbi véi phuong tién do, luong
hang d()ng g01 san nhap khau

62 Thu tuc cip Gidy xac nhan dang ky hoat dong x¢t tang giai thuong chat luong
san pham, hang hoa cta t6 chirc, c4 nhan

63 Thu tyc chi dinh t6 chtc danh gia sy phu hop hoat dong thr nghiém, giam
dinh, ki€ém dinh, ching nhan

64 | Thu tuc thay ddi, bo sung pham vi, linh vuc danh gid su phu hop duoc chi dinh

65 | Thu tuc cip lai Quyét dinh chi dinh t6 chitc danh gia sy phu hop
Thu tuc dang ky cong bd hop quy dbi véi cac san pham, hang hoa nhap khé}l,

66 | dich vu, qua trinh, mdi trudng duoc quan 1y badi cac quy chuan k¥ thuit quoc
gia do B§ Khoa hoc va Cong ngh¢ ban hanh

67 Thu tyc kiém tra nha nudc vé chat luong san pham, hang héa nhom 2 nhap
khau

68 | Thu tuc mién giam kiém tra chat luong hang hdéa nhom 2 nhap khau
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PHAN II. NOI DUNG CU THE QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC

A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN QUYET PINH CUA UBND TINH
I. LINH VUC KHOA HQC VA CONG NGHE

1. Thii tuc xac dinh nhiém vu KH&CN cép tinh

- Tong thoi gian thwe hién: 1440 giv (180 ngay lam viéc)

Budc thuc . n . n . . n Thoi gian
Don vi thuc hién Nguoi thwe hién NOi dung cong viéc

hién thuc hién

Biéu mau/ket qua

Nhan ho so, kiém tra, hudng dan, phan
loai theo quy dinh, quét (scan) va cap
nhat vao phan mém chuyén mon.

Trung tdm Phuc vu - Ho so gom: 01 phiéu dé xuat.

Buée 1 Chuyén vién 4 gio

hanh chinh cong tinh B6 phan mot ctra ki€ém tra ho so, néu ho
so day du viét giay bién nhan, néu ho so
chua day du hudng dan t6 chirc, cd nhan

hoan thién ho so.

BM.QLKH.02.01 Phiéu
dé xuét nhiém vu
KH&CN

Lanh dao phong Phan xtr 1y cho chuyén vién 16 gio

Chuyén vién tham dinh ho so. Trudng
hop hd so chwa hop 18, phong chuyén
) Phong Quan ly Khoa | Chuyén vién mon thong bao cac ndi dung sira doi, bo 240 gio
Budc 2 I A 1A < s 1
hoc sung dé hoan thién ho so hodc van ban

tur cho1 néu khong du dicu kién.

BM.QLKH.02.02 Danh
muc nhiém vu

Truong hop ho so hop 1&. Duyét du thao,
Lanh dao phong trinh Lanh dao S& KH&CN xem xét quyét 120 gio
dinh hop hoi d@)ng khoa hoc s6 KHCN

BM.QLKH.02.02 Danh
muc nhi€ém vu




Lanh dao S¢ 5 BM.QLKH.02.02 Danh
Budc 3 anh €ao 5o Phé duyét Lich hop héi dong khoa hoc s6 KHCN 100 gio Q .
KH&CN muc nhiém vu
. Gui Ho so cho cac thanh vién hoi dong R BM.QLKH.02.02 Danh
Chuyén vién , ) 240 gio o
xét duyét. muc nhi€ém vu
- T6 chirc Hop hoi dong xét duyét danh
Chuyén vién gia ho so duy an. 32 gio
- Hoi dong két luan theo Bién ban.
Budc 4 Phong Quan ly Khoa Ol CONS ¢ uall Tico Bich bal
. ~ , I - BM.QLKH.02.02.
hoc - Trinh Lanh dao S& KH&CN két qua O
N , Danh muc nhiém vu
hop hoi dong s KHCN. . R
N . T~ \ . . - QD thanh lap HD
Lanh dao phong - Trinh Lanh dao S6 KH&CN danh sach 100 gio X
R N N -BM.QLKH.02.04. Giay
hoi dong chuyén mon xac dinh nhiém .. o
mo1 hop hoi dong
VUL
’ KHCN tinh
- QD thanh 1ap HDb
Lanh dao S& : ‘ -BM.QLKH.02.04. Gi4
Budce 5 KH& Ci\l Phé duyét - Quyeét dinh thanh 1ap héi dong 16 gio o h(sp hoi ddng Y
KHCN
- QD thanh 1ap HDb
- Cép s0, dong déu, luu hé so....; -BM.QLKH.02.04. Gi4
Budc 6 | B phan Van thu Phét hanh ab 59, CONE datl, WU RO 505 4 gio M.QLKH.02.04. Giay
- Tra két qua cho phong chuyén mén mo1 hop hoi dong
KHCN
- Qb thanh 1ap Hb
‘ ‘ -BM.QLKH.02.04. Gi4
Budce 7 Phong Quan ly Khoa . Gui Ho so cho céac thanh vién hdi dong . .. Q o ay
Chuyén vién , . 392 gio moi1 hop hoi dong
hoc xét duyét.

KHCN
-BM.QLKH.02.05.




Phiéu thanh vién hoi

dong

-BM.QLKH.02.05
Phiéu thanh vién hoi

Chuyén vién, cac | - T6 chirc Hop hoi ddng xét duyét danh ddng
thanh vién Ho1 gia ho so duy an. 48 gio BM.QLKH.02.06 Bién
dong xét duyét - Hoi dong két luan theo Bién ban. ban kiém phiéu
BM.QLKH.02.03
Bién ban hoi dong
-BM.QLKH.02.06.
Bién ban kiém phiéu
Trinh Lanh dao S6 KH&CN xem xét -BM.QLKH.02.03.
Lanh dao phong quyét dinh phé duyét to trinh xac dinh 16 gio Bién ban hoi dong
danh muc nhiém vu KHCN. -BM.QLKH.02.07. To
trinh phé duyét danh
muc
. , - To trinh phé duyét danh muc nhiém vu -BM.QLKH.02.07. To
Bueg | anhdaoSo Phé duyét KH&CN. 8 giv | trinh phé duyét danh
KH&CN | i
muc
-Cépsé,déngdéu,hnlhésouﬂ; To trinh phé duy¢t danh
Bude 9 B¢ phén Van thu Phat hanh - Tra két qua cho phong chuyén mén. 4 gio muc nhiém vu KH&CN
- Gui To trinh sang UBND tinh. tinh Nam Dinh
Xem xét phé duyét Quyét dinh phé Quyét dinh phé duyét
Budc 10 UBND tinh Lanh dao tinh duyét danh muc nhiém vu KH&CN tinh 30 gio danh muc nhiém vu
Nam Dinh. KH&CN tinh Nam Dinh




- Phat hanh, cip sd, dong dau. Quyét dinh p'he duyet
B6 phan Van thu . oL ) danh muc nhiém vu
- Gui Quyét dinh cho S KH&CN. KH&CN tinh Nam Dinh
- Cong van phuc dap gui
T m Ph Chuvén vién Sa don vi dé xuit
ng tam Phuc €n vién So . , C
Buge 11 | ne e vy wyeny Tra két qua TTHC. 2gid0 |- Quydt dinh phé duyét
hanh chinh cong tinh | KH&CN .
danh muc nhiém vu
KH&CN tinh Nam Dinh
2. Thii tuc tuyén chon, giao true tiép thwe hién duw an KHCN
- Tong thoi gian thue hién: 45 ngay (360 gio 1am viéc)
Thoi
Buéc thue Ngudi thuce ian 2 x oz
o Pon vi thuc hién 8 n Noi dung cong viéc g Biéu mau/keét qua
hién hi¢n thuc
hi¢n

Budce 1

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Chuyén vién

Nhan hé so, kiém tra, hudng dan, phan
loai theo quy dinh, quét (scan) va cap
nhat vao phan mém chuyén phong
chuyén mon.

Hb so gdom:

1. Bon dang ky chu tri thyc hién dy 4n
2. Thuyét minh dy 4n

3. Tom tat hoat dong khoa hoc va cong

BM.QLCN.03.01. Bon dang
ky

BM.QLCN.03.02.01. Thuyét
minh duy an KHCN

4 gi> | BM.QLCN.03.03. Ly lich
khoa hoc t6 chtrc
BM.QLCN.03.04. Ly lich
khoa hoc ca nhan

BM.QLCN.03.05. Gidy phdi
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nghé cua to chire ding ky chu tri dy an
4. Ly lich khoa hoc cua céc cd nhan
dang ky chui nhiém va cac cd nhan dang
ky thyc hién chinh du an c6 xac nhan
clia co quan quan ly nhéan sy

5. Ly lich khoa hoc cua chuyén gia
trong nudc, chuyén gia nudc ngoai,
trong do6 c6 ké khai mtrc lvong chuyén
gia (truong hop nhiém vu khoa hoc va
cong nghé co thué chuyén gia)

6. Gidy xac nhan phdi hop thuc hién du
an - néu c6

7. Cac van ban phap ly chung minh kha
nang huy dong von tr ngudén khéc
(trong truong hop ¢ kinh phi tir ngudn
khac).

8. Bao gia thiét bi, nguyén vat liéu
chinh can mua sim dé thuc hién dy an

hop thuc hién

Budc 2

Phong Quan ly Cong
ngh¢ va Thi truong
Cong nghé¢/Phong
Quan ly Khoa hoc va
Cong ngh¢ co
s6/Phong Quan ly

Lanh dao
. Phan xtr 1y cho chuyén vién 4 gio
phong
BM.QLCN.03.06. Nhan xét
_ - Xt Iy ho so, nhan xét hd so dy dn .. | thuyét minh du 4n
Chuyén vién 32 gio i

- B4o cédo lanh dao phong

BM.QLCN.03.08. Quyét dinh
thanh 1ap hoi dong xét duyét




10

Chuyén nganh

Duyét du thao, trinh Lanh dao S¢&

BM.QLCN.03.06. Nhan xét

Lanh d , thuyét minh dy 4
al‘l a0 KH&CN xem xét quyét dinh thanh lap | 4 gio Uyl THm A G an ..
phong Hoi dong xét duyét BM.QLCN.03.08. Quy¢t dinh
i i thanh 1ap hoi dong xét duyét
, X q o Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng xét .. | BM.QLCN.03.08. Quyet dinh
Budc 3 | Lanh dao S6 KH&CN | Phé duyét duyét 8810 | thanh lap hoi ddng xét duyét
BM.QLCN.03.08. Quyét dinh
Phét hanh o , ‘ thanh 14p hoi dong xét duyét
- Cap s0, dong dau, Iuu ho so....; )
Budc 4 | BO phan Van thu ) 4 gio
- Tra két qua cho phong chuyén mén
BM.QLCN.03.08. Quyét dinh
‘ : thanh 1ap hoi dong xét duyét
o Giri Hb so cho céc thanh vién hoi dong | Famh 9p 101 dong xet duyk
. S Chuyén vién ) R 56 gio | BM.QLCN.03.09.1. Phiéu
Phong Quan ly Cong xét duyét , . I ,
nghé va Thi truong danh gia thuyét minh du an
j i KHCN
Cong nghé¢/Phong
Buge 5 | Quan Iy Khoa hoc va Chuyén Vle_n’ - T6 chtrc Hop hoi dong xét duyét danh ‘
Céng nghé co cac thanh vién gid hd so dur 4n 8 gid BM.QLCN.03.10. Bién ban
< Phe r Hoi dong xét L hop hoi dong xét duyét
s6/Phong Quan 1y e s - Hoi ddng két lugn theo Bién ban. P s
Chuyén nganh uyet
Chuvén via Gui Bién ban hop hoi déng cho don vi 20 oidy BM.QLCN.03.10. Bién ban
uyén vién . . , i s
Y de chinh stra b sung hoan thién 8 hop hoi dong xét duyét
Bu6c 6 | Phong Quan 1y Cong Chuyén vién - Tiép nhan ho so chinh sira hoan thién, | 16 gio | BM.QLCN.03.06. Bdo céo
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ngh¢ va Thi truong

nhan xét

chinh stra sau xét duy¢t

Cong nghé/Phong - B4o cdo lanh dao phong.
an 1y Khoa hoc va
8‘3311 Y ” eatioe va BM.QLCN.03.06. Bdo céo
c;rlii ‘ng ¢ C(f I Lanh dao Duyét du thao, trinh Lanh dao S& chinh stra sau xét duyét
ZC; f)ng Q‘ua;ln 4 he ' KH&CN xem xét quyét dinh thanh lap | 4 gio | BM.QLCN.03.12. Quyét dinh
on . . , ,
tyen ngan phong Té thim dinh kinh phi. thanh 1ap t6 thAm dinh kinh
phi
C C BM.QLCN.03.12. Quyét dinh
§t dinh thanh lap T4 thdm dinh kinh o -
Buéc7 | Lanh dao So KH&CN | Phé duyét Q}?,ye Hi Hanh fap 26 Ham G 4 gio | thanh lap t thdm dinh kinh
1.
P phi
BM.QLCN.03.12. Quyét dinh
- Cap s, dong dau, luu hd so....; anh 140 t6 tham di :
Bu6c 8 | Bo phan Vin thu Phat hanh , 4 gip | thanh 1ap t0 tham dinh kinh
- Tra két qua cho phong chuyén mon phi
BM.QLCN.03.12. Quyét dinh
G He N - 8 1 thanh 14ap t6 tham dinh kinh
1 HO ac tha 1€ 0 tha ,
Phong Quan 1y Cong | Chuyénvién | o o o0 10 cac THami VIR TO T g i | phi
PP dinh kinh phi. B
ngh¢ va Thi truong BM.QLCN.03.13. Phiéu nhan
Bugc o | Cong nghé/Phong xét t6 tham dinh kinh phi
Quan 1y Khoa hoc va :
A A Chuyén vién, A 1 A 1R . oo A1
Cong ngh¢ co c thanh via T6 chiric Hop T6 tham dinh tai chinh. 8 oic BM.QLCN.03.14. Bién ban
, \ . ’ cac tha vien ) 5 , 10 "
s0/Phong Quan ly C T6 tham dinh két luan theo Bién ban. 8 tham dinh kinh phi
n N T6 tham dinh
Chuyén nganh
Chuyén Gtri Bién ban T6 tham dinh cho don vi 32 i | BM-QLCN.03.14. Bién ban
glo

vién/Pon vi chu

de chinh stra b sung hoan thi¢n.

tham dinh kinh phi
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tri thuc hién

Chuyén vién

Phong Quan ly Cong Phone chuvé
g chuyén £ A 1A R a1 v. 1 n .
nghé va Thi truong mon | Phong - Tiép nhan ho so tham dinh tai chinh. 12 gis BM.QLCN.03.15. Hiép y tai
Cong nghé/Phong K& hoach tai - B4o c4o Lanh dao phong. chinh
Buée 10 Ql;lé.n Iy KAhoa hoc va chinh
Cong ngh¢ co :
s6/Phong Quan 1y Trinh Lanh dao S6& KH&CN ky hi¢p y
Chuyén nganh /Phong Lanh dao dl_’l’ toan, To trinh UBND tinlvl phé duyéF 8 gid BM.QLCN.03.15. Hi¢p y tai
Ké hoach tai chinh phong KHTC ké hoach KH&CN. Chuyén S¢& Tai chinh
chinh ky hiép y du toan
To trinh UBND tinh phé duyét ké hoach : T¢ trinh UBND tinh phé
Bude 11 | Lanh dao S6 KH&CN | Phé duyét ' i 8 gi¢ .
Hoe ant €ao 50 © duye KH&CN 819 | quydt ké hoach KH&CN
- Cép $0, dong diu, luu ho so....;
. To trinh UBND tinh phé
Budc 12 | B phan Van thu Phét hanh - Tra két qua cho phong chuyén moén 4 gio duyét ké hoach KH&IE?N
- Gri to trinh cho UBND tinh.
Linh dao tinh Xem xét, phé duyét Quyét dinh phé Quyét dinh phé duyét ke
anh dao ti .
10 duyét ké hoach KH&CN. hoach KH&CN.
Budce 13 | UBND tinh — - 30 gio FORPY A 1 X
B6 phan Van | - Phat hanh, cép s6, dong dau. 19 [ Quyét dinh phé duyét ké
thu - Giri Quyét dinh cho S& KH&CN. hoach KH&CN.
Bude 14 Trung tam Phyc vu Chuyén vién Tra két qua TTHC. 2 giv Quyét dinh phé duyét ké

hanh chinh cong tinh

S6 KH&CN

hoach KH&CN.
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3. Thit tuc tuyén chon, giao truc tiép thwe hién dw 4n sian xuit thir nghiém

- Tong thoi gian thue hién: 45 ngay (360 gio 1am viéc).

Thoi
Buéc thue ) n Nguwoi thue . R N gian 2 X X i
n Don vi thuc hién n NOi dung cong viéc Biéu mau/két qua
hi¢n hién thwe
hi¢n
Nhén hd so, kiém tra, hudng dan, phan BM.QLCN.03.01. Bon dang
loai theo quy dinh, quét (scan) va cap ky )
nhit vao phin mém chuyén phong BM.QLCN.03.02.01. Thuyét
chuyén mon. minh du an KHCN
Hb so gom: BM.QLCIi.O3.f)3. Ly lich
5 o , ) khoa hoc t6 chirc
1. Bon dang ky chu tri thuc hién dy an BM.QLCN.03.04. Ly lich
2. Thuyét minh du 4n khoa hoc ca nhan
3. Tém tit hoat dong khoa hoc va cong BM.QLCN.03.05. Giy phéi
Budc 1 Trung tam Phuc vu Chuyén vién nghé cua t6 chire dang ky chu tri dy 4n 4 gidy hop thuc hién

hanh chinh cong tinh

4. Ly lich khoa hoc cua cac ca nhan
dang ky chti nhiém va cac cd nhan dang
ky thyc hién chinh dy an c6 x&c nhéan
cta co quan quan ly nhan sy

5. Ly lich khoa hoc cua chuyén gia
trong nudc, chuyén gia nudc ngoai,
trong do c6 ké khai mic lvong chuyén
gia (truong hop nhi€ém vu khoa hoc va
cong nghé co6 thué chuyén gia)
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6. Gidy xac nhan phdi hop thuc hién du
an - néu co

7. Céc van ban phap ly ching minh kha
ning huy doéng von tir nguon khac
(trong trudng hop co kinh phi tir nguén
khéc).

8. Bao giad thiét bi, nguyén vat liéu
chinh can mua sim dé thyuc hién dy 4n

Lanh d
12111‘1 0 Phan xtr 1y cho chuyén vién 4 gio
on
Phong Quén Iy Cong | P one
ngh¢ va Thi trudng BM.QLCN.03.06. Nhan xét
Céng ngh¢/Phong Chuyén vién - Xtr 1y ho so, nhan xét ho so du an 32 gio thuyét minh dy an o
Budc2 | Quan Iy Khoa hoc va - Bao céo lanh dao phong BM.QLCN.03.08. Quyet dinh
Céng nghé co thanh 1ap h¢i dong xét duyét
</Phone Ouan ¢ BM.QLCN.03.06. Nhan xét
s6/Phong Quan 1y b Duyét du thio, trinh Linh dao S& 0 (i N anxe
Chuyén nganh anh dao KH&CN " & dinh thanh 14 4 oic uyet minh dy an ,
phong O Xel XEr qUyet Gt Tl P T 89| BM.QLCN.03.08. Quyét dinh
Hoi dong xét duyét . a1 Ae 2 , R
thanh I1ap hoi dong xét duyét
, N . ) ) Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét N BM-QLCN-O3-98- Quyet dinh
Budc 3 | Lanh dao S6 KH&CN | Phé duyét duyét 8210 | thanh lap hoi ddng xét duyét
BM.QLCN.03.08. Quyét dinh
- Cap sb, dong dau, luu hd so....; | thanh 18p hoi dong xét duyét
Budc 4 | B phan Van thu Phat hanh 4 gio

- Tra két qua cho phong chuyén mén
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Gtri HO so cho céc thanh vién hdi dong

BM.QLCN.03.08. Quyét dinh
thanh 1ap hoi dong xét duyét

huyén vié 56 gio | BM.QLCN.03.09.1.  Phié
Phong Quan ly Cong Chuyen vien xét duyét 8lo Q ., L i
y 4 /4
A e danh gid thuyét minh du éan
nghé va Thi truong
A A DA KHCN
Cong nghé¢/Phong
Buge 5 | Quan ly Khoa hoc va C,huye‘n Vle_n: - T6 chitc Hop hoi dong xét duyét danh o
Céng nghé co ;:{ac t(l;?mh vién gi hd so dy 4n. $ gid fM.}?LEN.O& 10.dBlen ban
~Dhe S 01 dong xét . , op ho1 dong xét duyét
s0/Phong Quan ly duve s - H61 dong két luan theo Bién ban. P 8 Y
Chuyén nganh uyet
o Gui Bién ban hop hoi déng cho don vi .. | BM.QLCN.03.10. Bién ban
Chuyén vién o L2 . N 80 gid o ) A
dé chinh sura b sung hoan thi¢n hop hoi dong xét duyét
. o - Tiép nhan hd so chinh sira hoan thién, BM.QLCN.03.06. Bao cao
Phong Qu@ Iy Cong Chuyén vién nhan xét 16 gior | chinh sira sau xét duyét
nghé va Thi truong
Céng nghé/Phong - Bdo cao lanh dao phong.
Budc 6 Quén 1}'/ Khoa hoc va BMQLCNO306 Bao cao
Cong ngh¢ co Lanh d Duyét du thao, trinh Lanh dao S& chinh stra sau xét duyét
: anh dao . .
s6/Phong Quan 1y . KH&CN xem xét quyét dinh thanh 13p | 4 gi6 | BM.QLCN.03.12. Quyét dinh
phong 2 1A . . , \ A LR LA . .
Chuyén nganh T6 tham dinh kinh phi. thanh 1ap t6 tham dinh kinh

phi
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Quyét dinh thanh 1ap T6 tham dinh kinh

BM.QLCN.03.12. Quyét dinh

Bu6c 7 | Lanh dao S6 KH&CN | Phé duyét o 4 i | thanh lap t6 thim dinh kinh
phl- phi
o , ‘ BM.QLCN.03.12. Quyét dinh
- Cap so0, dong dau, luu ho so....; > an td tha : :
Bu6c 8 | Bo phan Vin thu Phat hanh b, OnS 4 gipy | thanh 1ap 10 tham dinh kinh
- Tra két qua cho phong chuyén moén phi
BM.QLCN.03.12. Quyét dinh
o L thanh 1ap to tham dinh kinh
Chuvén via Gui Ho6 so cho cac thanh vién T6 tham 28 oity | phi
uyen vien 10
Phong Quan 1y Cong 4 dinh kinh phi. 8 .; )
ngh va Thi trudmg BM.QLC}N.O&B. Phiéu nhan
Céne nehé/Phon x¢ét t0 tham dinh kinh phi
Budc 9 9 ’glngh " & .
uan ly oa hoc va Chuyén vién, , 5 , . . .
) A MYERVIEL 18 chire Hop Té thadm dinh tai chinh. .. | BML.QLCN.03.14. Bién ban
Cong nght co cac thanh vien | 41 dinh két luan theo Bién bé B€0 | 4 am dinh kinh phi
. DA .1y L g 0 tham dinh két luan theo Bién ban. am dinh kinh phi
s6/Phong Quan 1y Té thdm dinh ' He ' P
Chuyén nganh
Chuyén A PO ) ) a1
N . ., | Gui Bién ban T6 tham dinh cho don vi .. | BM.QLCN.03.14. Bién ban
vien/Ponvicha | _, . o . N 32 gio B ] ) ,
. N deé chinh stra b6 sung hoan thién. tham dinh kinh phi
tri thuc hién
Phong Quan ly Cong Chuyén vién
ngh¢ va Thi truong Phong chuyén | 145 ihan hé so thim dinh tai chinh. .. | BM.QLCN.03.15. Hiép y tai
Budc 10 C(A)ng nghé/Ph(‘)ng mon / Ph(‘)ng 12 gl(‘)' hinh )
: . - Béo céo La > chin
Quan Iy Khoa hoc va | Ké hoach tai Béo cdo Lanh dao phong.
Cong nghé co chinh
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s0/Phong Quan ly Trinh Lanh dao S& KH&CN ky hiép y
Chuyén nganh /Phong | 1 anh dao du toan, T trinh UBND tinh phé duyét 2 gic BM.QLCN.03.15. Hiép y tai
£ |- P , 2 10
Ké hoach tai chinh phong KHTC | ké hoach KH&CN. Chuyén S¢& Tai 5 chinh
chinh ky hiép y du toan
To trinh UBND tinh phé duyét ké hoach ) To trinh UBND tinh phé

Budéc 11 | Lanh dao S6 KH&CN | Phé duyét ’ ) 8 gic .

Hoe ani €eo 50 & Uy KH&CN 819 | duyét ké hoach KH&CN
- Cap s6, dong dau, Iuu ho so....;
. T¢ trinh UBND tinh phé

Buodc 12 | B6 phan Van th Phat hanh - Tra két qua cho ph¢ huyén md 4 gi¢ .

udce 0 phan Vian thu at ha ra két qua cho phong chuyén moén gid duyét ké hoach KH&CN
- Gr1 to trinh cho UBND tinh.
Lk da iy | <€ X6t phé duyét Quyét dinh phé Quyét dinh phé duyét ké
anh dao ti .
' duyét k& hoach KH&CN. hoach KH&CN.

Buoc 13 | UBND tinh — - 30 gio T ~ ~ 1%
Bo phan Van | - Phat hanh, cp s, dong ddu. Quyet dinh phe duyct ke
thu - Giri Quyét dinh cho S& KH&CN. hoach KH&CN.

Bude 14 Trung tdm Phuc vu Chuyén vién Tra két qua TTHC. 2 gio Quyét dinh phé duyét ké

hanh chinh cong tinh

So KH&CN

hoach KH&CN.
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- Tong thoi gian thue hién: 30 ngay (240 gio 1am viéc)

Thoi
Budéc thue ) " Nguoi thue . R N gian 2 x X i
i Don vi thuc hién n NOi dung cong viéc Biéu mau/két qua
hién hién thuc
hién
Nhan hé so, kiém tra, huéng dan, phan loai -BM.QLKH.03.01 Pon dang
theo quy dinh, quét (scan) va cip nhat vao ky
phan mém chuyén phong chuyén mén. -BM.QLKH.03.02.1 Thuyét
Hb so gom: minh
- bon dang ky - BM.QLKH.03.03 Ly lich
T t4m Ph - Thuyét minh KH ctia t6 chire
rung tam Phuc vu :
Budce 1 . 8 ] N Chuyén vién - Ly lich khoa hoc cua t6 chuc 2 gi0 |- BM.QLKH.03.04 Ly lich
hanh chinh cong tinh o S S
- Ly lich khoa hoc cua ca nhan KH cua ca nhan
- Gidy x4c nhan phéi hop thuc hién (néu c6) - BM.QLKH.03.05 Gidy xéc
- Céc van ban phdp 1y chung minh kha nhan phdi hop thuc hién
ning huy dong vén tir ngudn khéc
(trong truong hop céd khai kinh phi tu
nguodn khac).
Lanh dao phong | Phan xur Iy cho chuyén vién 2 gio
‘ o Chuyén vién to - Quyét dinh thanh 1ap hoi
. Phong Quan 1y Khoa PR A
Bude2 1y chire thanh 1p |\ & dinh thanh 1ap héi dén aong
\ - Ju \
oc hoi ddng xét e i fiot cong 16 gi | - Gidy moi hoi ddng

duyét tinh hop
1¢ cua hd so

- Gidy moi hoi dong
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- Quyét dinh thanh 1ap hoi

Lanh dao Trinh Lanh dao S6 KH&CN xem xét 2 oic | d
. . 1 on
phong quyét dinh thanh lap H61 dong xét duyét g % R
- Giay mo1 hoi dong
ét dinh thanh 1ap hoi dong xét duyét - Quyét dinh thanh 1ap hoi
Budc3 | Lanh dao S6 KH&CN | Phé duyét Quyet dinh thanh 1ap hot dong xet duyet | ) ;| - Quyct dinh thanh 1ap hot
ho so dong
y , ‘ - Quyét dinh thanh 1ap hoi
, . o - Cap s0, dong dau, Iuu ho so....; . guye F e fap ot
Budc 4 | B phin Vian thu Phat hanh L Z , . o 2 gi0 | dong
- Tra két qua cho phong chuyén mon
A Gui giéy moi cho cac thanh vién hoi .
Chuyén vién \ 10 gio
dong
Chuyén vién, . L BM.QLKH.03.07. Bién b3
) uye‘n V@A - T6 chtitc Hop ho1 dong xét duyét danh ) ? fen ban
cac thanh vién s .. | mohoso
o ) gia ho so 16 gio
Hoi dong xét e ad L1 A .
. - H61 dong két luan theo Bién ban.
duyét
. . -BM.QLKH.03.07. Bién b3
- P&i v6i hd so khong hop 18 tra 1o M.Q ien batt
bang van ban néu rd 1y do mo ho so.
. Phong Quan 1y Khoa A % e LA yA £ N .. | -BM.QLKH.03.06.1. Nhan
Budc 5 b Chuyén vién - B61 v61 ho so hop 1€: viét nhan xét, | 4 gio «t TM
oc A . x¢
' thanh l1ap hoi do ¢t chon, tuyén ch .
ant fap hot dong xet chon, tuyen chon - BM.QLKH.03.08.Quy¢t
dinh Hoi dong TM
-BM.QLKH.03.07. Bién ban
mé hd so.
Lanh dao Duyét du thao, trinh Lanh dao S& 2 vit | BM.QLKH.03.06.1. Nhan
i
phong KH&CN xem xét phé duyét B9 xet ™

- BM.QLKH.03.08.Quyét
dinh Hoi dong TM
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-Cong vin phac dap v6i ho so khong

- BM.QLKH.03.08.Quyét

hop 1¢ dinh Hoi ddng TM
Buéc 6 | Lanh dao So KH&CN | Phé duyét b ] g | CRTOICOnE
- Quyét dinh thanh 1ap HO1 dong xét
duyét voi hd so hop 1€
Cio 6. déne diu. luu b - BM.QLKH.03.08.Quyét
- au U Nno SO....; \
Budc7 | Bo phan Vin thu Phat hanh b 55, Cong datl, ~ o 2 g6 | dinh Hoi ddng TM.
- Tra két qua cho phong chuyén mon
- BM.QLKH.03.08.Quyét
dinh Hoi d6ng TM.
L Guri HO so cho céac thanh vién hoi dong . | -BM.QLKH.03.09.1.1 Phiéu
Chuyén vién , ) 16 gio ] R .
x€ét duyét danh gia Uy vién phan bién.
-BM.QLKH.03.09.2.1 Phiéu
, Phong Quan 1y Khoa danh gié cua uy vién.
Buoc 8 h Chuven vie
oc uyén vién, i N . as
- Té chirc Hop hoi d t duyét danh
chcthanhvien | 0 Lhue HOP hot dong xet duyet dan . | BML.QLCN.03.10. Bién ban
Hoi dongxet | 20080 16810 || o hoi ddng xét duyét
XC \ ’ 0 01 dong xc (¥
1 Eong _ Hoi ddng két luan theo Bién ban. PP 1T Cong Xet Ayt
duyét
o Gui Bién ban hop hoi dong cho don vi .. | BM.QLKH.03.10.Bién ban
Chuyén vién P o . N 24 gi0 AN
dé chinh sura bod sung hoan thién hoi dong
L - Tiép nhan ho so chinh stra hoan thién, nhéan xét .
Chuyén vién c . 4 gid
. S - B4o céo lanh dao phong.
Buoc g | nong QuanlyKhoa Duyét dy thao, trinh Lanh dao S
C (¥ u a rin an a (6) ,
hoc Lanh dao uyet ci Thao, WD Lamh €go > .. | BM.QLKH.03.12 Quyét dinh
he KH&CN xem xét quyét dinh thanh lap | 2 gio T& thim dinh KP
on 5 5 am din
phong T4 thim dinh kinh phi. © '
5t dinh thanh 1ap T6 tham dinh kinh BM.QLKH.03.12 Quyét dinh
Bu6c 10 | Lanh dao So KH&CN | Phé duyét Quyet dinh thanh 1ap T tham din 2 gio Q Quyct din

phi.

T6 thAm dinh KP
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Gui HO so cho cac thanh vién To tham

BM.QLKH.03.12 Quyét dinh

Chuyén vié 16 gio | 2.
WYERVIEL 1 dinh kinh phi, 819 | 74 thim dinh KP
Chuyén vién, , . . . , .
. L , uye‘n Vle_nA T6 chire Hop T6 tham dinh kinh phi. To .. | BM.QLKH.03.13 Bién ban
) Phong Quan 1y Khoa cac thanh vién [ A o 16 gio .. ) )
Budce 11 P tham dinh két luan theo Bién ban. tham dinh kinh phi
hoc T6 tham dinh
Chuyé .
AW | Guri Bién ban T4 thdm dinh cho don vi | BM.QLKH.03.13 Bién ban
vien/Ponvichu | , .| L . o 24 gio U ) .
. . dé chinh stra b6 sung hoan thién. tham dinh kinh phi
tri thuc hién
N - Tiép nhan ho so tham dinh tai chinh . | BM.QLKH.03.14 Hiép y Tai
Chuyén vién L . 8 gio .
- Bdo cao Lanh dao phong. chinh
Bude 12 Phong Ké hoach tai Trinh Lanh dao S& KH&CN ky hi¢p y
c
chinh Lanh dao du todn, To trinh UBND tinh phé duyé¢t 20 it BM.QLKH.03.14 Hiép y Tai
. . 10
phong ké hoach KH&CN. Chuyén S¢ Tai 8 chinh
chinh ky hiép y du toan.
T& trinh UBND tinh phé duyét ké hoach
Buée 13 | Lanh dao S KH&CN | Phé duyét o T 1 PR CUYELRE RO 5 o1y
KH&CN
- Cép $0, dong déu, luu ho so....; To trinh UBND tinh phé
Budce 14 | BO phan Van thu Phat hanh - Tra két qua cho phong chuyén mon 2 gid | duyét ké hoach KH&CN
- Gui to trinh cho UBND tinh.
N 7 Xem xét, phé duyét Quyét dinh phé Quyét dinh phé duyét ké
Lanh dao tinh s
duyét ké hoach KH&CN. hoach KH&CN.
Buodc 15 | UBND tinh .z . 24 gid X 1 A A LA
© i B0 phan vin - Phat hanh, cap so, dong dau. 8 Quyét dinh phé duyét ke
thu - Giri Quyét dinh cho S¢ KH&CN. hoach KH&CN.
Budc 16 Trung tdm Phuc vu Chuyén vién Tra két qua TTHC. 2 iy Quyét dinh phé duyét ké

hanh chinh cong tinh

S6 KH&CN

hoach KH&CN.
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5. Thit tuc tuyén chon, giao truc tiép dé tai khoa hoc x4 hdi va nhan vin

- Tong thoi gian thue hién: 30 ngay (240 gio 1am viéc)

Thoi
Budéc thue ) " Nguoi thue . R N gian 2 x X i
i Don vi thuc hién n NOi dung cong viéc Biéu mau/két qua
hién hién thuc
hién
Nhén hd so, kiém tra, huong dan, phan -BM.QLKH.03.01 Pon dang
loai theo quy dinh, quét (scan) va cap ky
nhat vao phin mém chuyén phong -BM.QLKH.03.02.1 Thuyét
chuyén mon. minh
Hb so gom: - BM.QLKH.03.03 Ly lich
- Pon dang ky KH ciia t chirc
Buée 1 Trung tam Phuc vu Chuyén vién - Thuyét minh 7 2 gio - BM.QLKH.03.04 Ly lich
hanh chinh cong tinh - Ly lich khoa hoc cuia t6 chuce KH cua ¢4 nhan
- Ly lich khoa hoc cua ca nhan - BM.QLKH.03.05 Giéy Xac
- Gidy x4c nhan phdi hop thyc hién (néu c6) nhan phdi hop thuc hién
- Cac van ban phép 1y chiing minh kha
nang huy dong von tr ngudén khac
(trong truong hop céd khai kinh phi tu
ngudn khac).
Laflh dao Phan xtr 1y cho chuyén vién 2 gio
phong
Budc 2 Phong Quan ly Khoa Chuyén vién t , ‘ - Quyét dinh thanh 1ap hoi
hoc cl}li‘cﬁ]énh]éphéi - Qu}/ét dinh théll’\lh lap hd1 dong 16 gid déng ‘
dong xétduyéttinh | - Gidy moi hoi dong - Giay mo1 hoi dong

hop 1é ciahd so
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Lanh dao Trinh Lanh dao S0 KH&CN xem xét > gidy -Quyét dinh thanh 1ap hoi déng
, \ 1 r \
phong quyét dinh thanh 1ap Ho1 dong xét duyét 8 - Giay mo1 hoi dong
ét dinh thanh 1ap hoi dong xét duyét - Quyét dinh thanh 1ap hoi
Buée3 | Lanh dao So KH&CN | Phé duyét Quyet dinh thanh 1ap hot dong xet duyet | ) . | - Quyet dinh thanh 13p hoi
ho so dong
. X - Quyét dinh thanh 1ap hoi
-C doéng dau, luu ho so....; )
Budc4 | Bo phan Vin thu Phat hanh ap 89, Cong dau, It A0 80..., 2gi0 | ddng
- Tra két qua cho phong chuyén mon
Chuyén vién G:”Ii gidy moi cho cac thanh vién hoi 10 gis
dong
Chuyén vién, . D BM.QLKH.03.07. Bién ba
, uye‘n Vle_nA - T6 chuec Hop hoi dong xét duyét danh , (% ien batl
cac thanh vién s .. | mohoso
Hoi d y gid ho so 16 gio
01 dong x¢é 5 .
1 Eong - Hoi ddng két luan theo Bién ban.
duyét
- P6i voi ho so khong hop 16 tra 10i -BM.QLKH.03.07. Bién ban
’ Phong Quan 1§ Khoa o bén%‘vétrl .béu: néu ro 1y flo . - . mo ho so. o
Budc 5 hoe Chuyén vién - B61 v61 ho so hop 1€: viét nhan xét, | 4 gio | -BM.QLKH.03.06.1. Nhan xét TM
' thanh lap hoi dong xét chon, tuyén chon - BM.QLKH.03.08.Quyét
dinh Hoi ddong TM
-BM.QLKH.03.07. Bién ban
mo ho so.
Lanh dao Duyé¢t du thao, trinh Lanh dao Sé& 5 gid - BM.QLKH.03.06.1. Nhan
10
phong KH&CN xem xét phé duyét B9 | xét ™™
- BM.QLKH.03.08.Quyét
dinh Hoi dong TM
-Cong van phiic dap v6i ho so kho - BM.QLKH.03.08.Quyét
Buée 6 | Lanh dao S KH&CN | Phé duyét Ong van pitc cap Vol 10 SO KON |5 oiy Q Quye

hop 1€

dinh Hoi dong TM
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- Quyét dinh thanh lap Ho6i dong xét
duyét voi ho so hop 18

- Cap s0, dong dau, Iuu ho so....;

- BM.QLKH.03.08.Quyét

Budc 7 | BO phan Vin thu Phat hanh R ‘ e 2 gid | dinh Hoi ddng TM.
- Tra két qua cho phong chuyén moén
- BM.QLKH.03.08.Quyét
dinh Hoi déng TM.
o Gui Ho so cho cac thanh vién hoi dong .| -BM.QLKH.03.09.1.1 Phiéu
Chuyén vién . ) 16 gio ] o o
xét duyét danh gi4 Uy vién phan bién.
-BM.QLKH.03.09.2.1 Phiéu
Buée 8 }}l’h(‘)ng Quan ly Khoa . danh gia cua uy vién.
oc uyén vién, L, e , .
- T6 chirc Hop hdi d t duyét danh
cicthanhvien | O c O 0L CONE XCL AUYEE dan . | BML.QLCN.03.10. Bién ban
Hot dng xét gid ho so 16 gio hop héi d3 4t duvet
01 dong x¢é 5 . i don
A & - H6i dong két luan theo Bién ban. op foL CONE xe1 QY%
duyét
o Gui Bién ban hop hoi dong cho don vi .. | BM.QLKH.03.10.Bién ban
Chuyén vién o L . N 24 g0 R
deé chinh stra b6 sung hoan thién hoi dong
- Tiép nhan ho so chinh stra hoan thién,
Chuyén vién nhan xét 4 gio
Buée 9 Phong Quan 1y Khoa - Bdo cao lanh dao phong.
c
hoc . Duyé¢t du thao, trinh Lanh dao Sé& L.
Lanh dao i .. . A .. | BM.QLKH.03.12 Quyét dinh
he KH&CN xem xét quyét dinh thanh 1ap | 2 gio T& thim dinh KP
on . m di
PHONS T4 tham dinh kinh phi. © Ham G
ét dinh thanh 1ap T6 tham dinh kinh BM.QLKH.03.12 Quyét dinh
Bude 10 | Lanh dao So KH&CN | Phé duyét Quyet dinh thanh 1ap T tham dinh kinh | =, . Q Quyct din

phi.

T6 thAm dinh KP
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Gui HO so cho cac thanh vién To tham

BM.QLKH.03.12 Quyét dinh

Chuyén vié 16 gio | 2.
WYERVIEL 1 dinh kinh phi, 819 | 74 thim dinh KP
Chuyén vién, , . . . , .
. L , uye‘n Vle_nA T6 chic Hop T6 tham dinh kinh phi. T6 .. | BM.QLKH.03.13 Bién ban
) Phong Quan 1y Khoa cac thanh vién . . A o 16 gio B . . ]
Budce 11 P tham dinh két luan theo Bién ban. tham dinh kinh phi
hoc T6 tham dinh
Chuyé .
AW | Guri Bién ban T4 thdm dinh cho don vi | BM.QLKH.03.13 Bién ban
vien/Ponvichu | , .| L . o 24 gio U ) ]
. . dé chinh stra b6 sung hoan thién. tham dinh kinh phi
tri thuc hién
N - Tiép nhan ho so tham dinh tai chinh . | BM.QLKH.03.14 Hiép y Tai
Chuyén vién L . 8 gio .
- Bdo cao Lanh dao phong. chinh
Bude 12 Phong Ké hoach tai Trinh Lanh dao S& KH&CN ky hi¢p y
c
chinh Lanh dao du todn, To trinh UBND tinh phé duyé¢t 20 it BM.QLKH.03.14 Hiép y Tai
. . 10
phong ké hoach KH&CN. Chuyén S¢ Tai 8 chinh
chinh ky hiép y du toan.
T& trinh UBND tinh phé duyét ké hoach
Buée 13 | Lanh dao S KH&CN | Phé duyét o T 1 PR CUYELRE RO 5 o1y
KH&CN
- Cép $0, dong déu, luu ho so....; To trinh UBND tinh phé
Budce 14 | BO phan Van thu Phat hanh - Tra két qua cho phong chuyén mon 2 gid | duyét ké hoach KH&CN
- Gui to trinh cho UBND tinh.
N 7 Xem xét, phé duyét Quyét dinh phé Quyét dinh phé duyét ké
Lanh dao tinh s
duyét ké hoach KH&CN. hoach KH&CN.
Buodc 15 | UBND tinh .z . 24 gid X 1 A A LA
© i B0 phan vin - Phat hanh, cap so, dong dau. 8 Quyét dinh phé duyét ke
thu - Giri Quyét dinh cho S& KH&CN. hoach KH&CN.
Budc 16 Trung tdm Phuc vu Chuyén vién Tra két qua TTHC. 2 iy Quyét dinh phé duyét ké

hanh chinh cong tinh

S6 KH&CN

hoach KH&CN.




6. Thii tuc bé nhiém giam dinh vién tw phap

- Mi s6 TTHC: 1.005360.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 20 ngay (160 gio 1am viéc)
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Budc thuc
hién

Pon vi thuc hién

Nguwoi thue
hién

NOi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién

Bi¢éu mau/keét qua

Buoc 1

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Chuyén vién

Nhan ho so, kiém tra, huong dan,
phan loai theo quy dinh, quét (scan)
va cdp nhat vao phan mém chuyén
phong chuyén mon.

Hb so gom: 01 bo.

+ Cong vin dé nghi bo nhiém giam
dinh vién tu phap cta Thu truéng
don vi;

+ Ban sao b@ing tbt nghiép dai hoc
tr¢ 1én phu hop véi linh vuc chuyén
mon dé nghi bd nhiém;

+ So yéu Iy lich va Phiéu Iy lich tu phép;
+ Giay xac nhan vé thoi gian thyc té
hoat dong chuyén mon noi nguoi
duoc dé nghi bo nhiém 1am viéc.

4 gid

Budc 2

Van phong

Lanh dao phong

- Phan xu 1y cho chuyén vién

4 gio

Chuyén vién

- Xtr Iy thim dinh ho so

106 gioy

Lanh dao phong

- Xem xét hd so trinh Lanh dao S&
KH&CN

8 gio
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Trinh UBND tinh dy thiao Quyét

Du thao Quyét
dinh bd nhiém

Budce 3 Lanh dao S6 KH&CN | Phé duy¢ét dinh b6 nhiém giam dinh vién tu 4 gio giam dinh vién tu
phép trong hoat dong KH&CN phap trong hoat
dong KH&CN
Du thao Quyét
- Cép 30, dong dau, luu ho so.... dinh b nhiém
Budc 4 B0 phén Van thu Phat hanh - Tra két qua cho phong chuyén mén. 4 gio giam dinh vién tu
- Gui to trinh cho UBND tinh. phap trong hoat
dong KH&CN
, q ét dinh bo
Xem xét phé duyét Quyét dinh bo Qu'}:e 1n 0.
~ , A g : n , nhiém giadm dinh
Lanh dao tinh nhiém giam dinh vién tu phap trong 50 tr phin ¢
A vién tu phap trong
hoat dong KH&CN
oat dong hoat dong KH&CN
Budce 5 UBND tinh 28 gio - -
Quye¢t dinh bo
B phan Vin - Phat hanh, cap so6, dong dau. nhiém gidm dinh
thu - Guri Quyét dinh cho S6 KH&CN. vién tu phap trong
hoat dong KH&CN
Quyét dinh bd
Bude 6 Trung tam Phuc vu Chuyén vién So Tra két qua TTHC. 2 i nhiém gidm dinh

hanh chinh cong tinh

KH&CN

vién tu phép trong
hoat dong KH&CN
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7. Thii tuc mién nhiém giam dinh vién tu phap
- Mi s6 TTHC: 2.000228.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 10 ngay (80 gio 1am viéc)

Budc thuc
hién

Pon vi thuc hién

Nguwoi
thuc hién

NOi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién

Bi¢éu mau/keét qua

Buoc 1

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Chuyén vién

Nhan hd so, kiém tra, huéng dan,
phan loai theo quy dinh, quét (scan)
va cap nhat vao phan mém chuyén
phong chuyén mon.

H6 so gom: 01 bd.

- Vin ban d& nghi mién nhiém giam
dinh vién tu phép cua don vi di dé
nghi bo nhiém nguoi do;

- Vin bén, gidy to chimg minh giam
dinh vién tu phap thudc mot trong
cac truong hop quy dinh tai khoan 1
Diéu 10, Luét giam dinh tu phap:

+ Khong con du tiéu chuan quy dinh tai
khoan 1 Piéu 7 ctia Lut giam dinh tu phap;
+ Thudc mdt trong cac truong hop
quy dinh tai khoan 2 Diéu 7 cua Luat
giam dinh tu phap;

+ Bi xu 1y ky luat tr hinh thirc canh
cdo tr¢ lén hodac bi xu phat hanh
chinh do ¢6 ¥ vi pham quy dinh cta
phap luat vé giam dinh tu phap;

+ Thuc hi¢gn mdt trong cac hanh vi quy
dinh tai Diéu 6 ctia Luat giam dinh tur phap;
+ Theo dé nghi cia giam dinh vién

4 gio
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tu phap 1a cong chuc, vién chuce co
quyét dinh nghi viéc dé hudng ché
do huu tri hoac thoéi viéc.

Lanh dao phong | - Phan xtr ly cho chuyén vién 4 gio
Buéc2 | Van phong Chuyén vién - Xtr 1y tham dinh ho so 30 gio
- Xem xét ho so trinh Lanh dao S&
Lanh dao phc ' 8 gic
anh dgo phong | o ~\ gio
C L Dur thao Quyét dinh
Trinh UBND tinh du tha ¢t dinh x '
Buéc3 | Lanh dao S6 KH&CN | Phé duyat rinh UBND tinh dy thao Quyct din 4 gid mifn nhigm giém
mién nhiém giam dinh vién tu phap o ,
dinh vién tu phap
- Cap s0, dong dau, luu ho so....; Du thao Quyét dinh
Budce 4 B0 phéan Vian thu Phét hanh - Tra két qua cho phong chuyén mon. 4 gio mién nhiém gidm
- Gui to trinh cho UBND tinh. dinh vién tu phép
N ) N L. x Quyét dinh mién
Lanh dao UBND | X ¢t phé duyét t dinh .
Budc 5 UBND tinh van 40 el:n Xe, ’p © . uy(;‘AQuye ’111 men nhi¢m giam dinh
tinh nhi¢ém gidm dinh vién tu phap i ,
24 gios vién tu phap
Bo6 phan Vin - Phat hanh, cép $0, dong dAu. Qu'yet d1.nh m%en
T ) . nhiém giadm dinh
thu - Gtri Quyét dinh cho S6 KH&CN. A ,
vién tu phap
. s Quyét dinh mién
T tam Ph Ch S& .
Bue 6 | . e dmTANCVY SYERVIER SO 1ra két qua TTHC. 2 gid nhiém gigm dinh

hanh chinh cong tinh

KH&CN

vién tu phap
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8. Thii tuc giao quyén s& hiru, quyén sir dung két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé sir dung ngin

sach nha nuéc cap tinh
- Mai s6 TTHC: 1.000142.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién: 30 ngay (240 gio 1am viéc)

Bu’(r.cAthl.rc Pon vi thuc hién Ngmﬁ thye Noi dung cong viéc Thor gfz:n thye Biéu miu/két qua
hi¢n hi¢n hi¢n
Nhan ho so, kiém tra, huéng dan, - BM.QLKH.07.01.
phén loai theo quy dinh, quét (scan) Pon dé nghi giao
va cap nhat vao phﬁn mém chuyén quyén
phong chuyén mon. - BM.QLKH.07.02.
H6 so gom: 02 bd. Béo cdo kha nang
+ Pon dé nghi giao quyén; ung dung va
+ Bdo cdo kha ndng tGng dung va thuwong mai hoa két
Trung tam Phuc vu thwong mai hoa két ql}é nghién clru qua nghién clru
Budc 1 ‘ R Chuyén vién khoa hoc va phat trién cong nghé 4 gi&y khoa hoc va phat
hanh chinh cong tinh , ) R . L 2 R
+ Du thdo thoa thuan giao quyen. trién cong nghe.
+ Hop dong nghién ctru khoa hoc va
phat trién cong nghé
+ Thuyét minh nhiém vu khoa hoc
va cong nghé
+ Gidy chimg nhan ding ky két qua thuc
hién nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢
khong str dung ngan sach nha nude
Budce 2 Phong Quén ly Khoa hoc | Lanh dao phong | Phan xtr Iy cho chuyén vién 4 gio
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- Xtr Iy tham dinh ho so

Chuyén vién - Thanh 13p hoi dong tu van giao quyén 16 gio
(néu cin) bao c4o lanh dao phong
T6 chirc hoi dong tu van danh gia hd
Lanh dao ph¢ o gi :
AN R0 PIONS | so glaoquyen = - ) N BM.QLKH.07.03.
va chuyén vien | Trén co s& két qua hdi1 dong tu van 176 gio oy
. vz o . Bién ban hd1 dong
phu trach dé xuat phuong an giao quyén trinh
Lanh dao S6 KH&CN
, Dy tha ¢t dinh
Trinh UBND tinh du thio Quyét v thao Quye h}
N ) iao quyén so hiru,
Budc 3 Lanh dao S6 KH&CN | Phé duyét dinh giao quyén s& hitu, quyén su 4 gio 8 ;q y P
L, a quyén st dung ket
dung két qua nghién ctru i o,
qua nghién clru
- Cﬁp s0, dong dau, luu ho so....;
Budc 4 B9 phén Van thu Phat hanh - Tra két qua cho phong chuyén méon. 4 gio
- Gui to trinh cho UBND tinh.
Xem xét phé duyét QHYét dinh vé BM.QLKH.07.04.
Phé duyét viéc gi?o quyén so hitu, quyén sir Quyét dinh vé viéc
Buéc5 | UBND tinh dung ket qua nghién ciru 28 gioy giao quyén s hitu,
- Phét hanh, cap s6, dong dau. én str dung ket
Bo phan van thu a an,, cap so0, dong dau quy g u ’g
- Gui Quyét dinh cho S6 KH&CN., qud nghién ciru
T tam Ph Chuyén vién S& .
Bugc 6 | e ATTANCVY SYER VIR SO Tra 1ét qua TTHC. 4 gioy

hanh chinh cong tinh

KH&CN
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9. Thit tuc cong nhan két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé do té chirc, ¢4 nhéan tw diu tw nghién

r

cuu
- M4 s6 TTHC: 1.002935.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién: 25 ngay (200 gio 1am viéc)
Bu’(r.cAthl.rc Don vi thuc hién Ngudi thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gfz:n Biéu mau/két qua
hi¢n thuc hién
Nhan ho so, kiém tra, huéng dan, phan
loai theo quy dinh, quét (scan) va cap
nhat vao phan mém chuyén mén
- Ho so gom:
+ Van ban dé nghi cong nhan két qua
nghién ciru khoa hoc va phat trién cong
ngh¢ cua t6 chire, ca nhan
+ Tai liéu ching minh quyén s& hitu
hop phap d6i véi két qua nghién ctru
, Trung tdm Phuc vu . khoa hoc va phat trién cong ngh¢ hoac .
Budce 1 Chuyén vién 4 gio

hanh chinh cong tinh

van ban cam két trong trudng hop khong
co6 tai liéu chirng minh

+ Tai liéu mo ta dédc tinh, hiéu qua vé k¥
thuat, kinh t& - xa hoi, méi trudng cia
két qua nghién ctru khoa hoc va phat
trién cong nghé (ban v&, thiét ké, quy
trinh, so dd, két qua khao sat, phan tich,
danh gid, tht nghiém);

+ Tai lidu thé hién két qua nghién ctru
khoa hoc va phat trién cong nghé da
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duge chuyén giao, ung dung hiéu qua
trong thuc tién;

+ Cac tai liéu sau (néu c6): Vin ban
nhan xét cua td chirc, ca nhan vé hiéu
qua tng dung thyc tién, giai thuong, tai
litu vé so hitu tri tué, ti€u chuan, do
ludng, chat luong, tai liéu khac

Buoc 2

Phong Quan 1y Khoa
hoc

Lanh dao phong

Phan xtr 1y cho chuyén vién

4 gio

Chuyén vién

Chuyén vién tham dinh ho so. Truong
hop hd so chua hop 1¢, phong chuyén
mon thong bao cac ndi dung sira doi, bo
sung dé hoan thién ho so hodc van ban
tir chdi néu khong du diéu kién.

24 gioy

Chuyén vién

- Truong hop ho so hop 18. Tong hop
danh muc.

- Dy thio quyét dinh thanh 1ap hoi dong
KHCN.

16 gio

Lanh dao phong

Trinh Lanh dao S6 KH&CN xem xét
quyét dinh thanh lap hoi ddong KHCN

8 gio

Budc 3

Lanh dao So
KH&CN

Phé duyét

Thanh lap Hoi dong tu van danh gia két
qua do to chirc/ca nhan ty nghién ciru.

8 gio

Budc 4

Phong Quan 1y Khoa
hoc

Chuyén vién va
lanh dao phong

T6 chic hop Hoi1 déng tur van xac dinh
nhiém vu khoa hoc va cong nghé dé
tham dinh hé so.

Trinh Lanh dao S¢ du thao Quyét dinh

80 gid
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cong nhan két qua/tir choi.
Lanh dao S¢ Trinh UBND tinh dy thao Quyét dinh _
Budc 5 ' Phé duyét . D ' 4 gid
¢ KH&CN © e cong nhan két qua/tir chéi. &l
- Cép $0, dong diu, lvu ho so....;
Budc 6 B6 phan Van thu Phat hanh - Tra két qua cho phong chuyén mon. 4 gio
- Gui to trinh cho UBND tinh.
- Quyét dinh cong nhin
. , Xem xét phé duyét Quyét dinh cong két qua nhiém vu
Lanh dao tinh . X e 1 Ae A
nhan két qua/tir choi KHCN/ttr chdi cong
. , o nhan két qua
Budc 7 UBND tinh 44 210 — - -
- Quyét dinh cong nhan
Bo phan van the | Phat ha‘ml?, cap sb, dong dau. két qua n‘hiéng‘vuA
- Giri Quyét dinh cho S& KH&CN., KHCN/tir choi cong
nhan két qua
- Quyét dinh cong nhan
Trung tam Phuc vu Chuyén vién S¢ . ) két qua nhiém vu
Budc 8 T Tra két qua TTHC. 4 gio Y
hanh chinh cong tinh | KH&CN au 8 KHCN/tir chdi cong
nhan két qua
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10. Thi tuc hd tro té chirc khoa hoc va cong nghé c6 hoat dong lién két véi té chire ng dung, chuyén giao cong

nghé dia phuwong dé hoan thién két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé

- Mai s6 TTHC: 2.001643.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién: 12 ngay (96 gid 1am viéc)

Budc thuc
hién

Don vi thuc hién

Nguwoi thue
hi¢n

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hi¢én

Biéu miu/két qua

Bude 1

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Chuyén vién

Nhan hé so, kiém tra, huéng dan,
phan loai theo quy dinh, quét (scan)
va cap nhat vao phan mém chuyén
phong chuyén mon.

HO so gf’)m: sb lugng 01 bg.

+ Phiéu dé xuat nhiém vu khoa hoc
va cong nghé;

+ Vin ban x4c nhan dong y tham gia
ctia cac to chirc tmg dung, chuyén
giao cong nghé dia phuong phdi hop
thuc hién nhiém vu;

+ Tai liéu ching minh quyén s& hiru
hop phép két qua nghién ctru khoa
hoc va phat trién cong nghé hodc vin
ban cam két trong truong hop khong
c6 tai liu chimg minh:

4 gio

“BM.QLKH.08.01
- BM.QLKH.08.02

Budc 2

Phong Quan ly Khoa
hoc

Lanh dao phong

Phan xtr 1y cho chuyén vién

4 gio

Chuyén vién

- Xtr ly tham dinh ho so
- Thanh I4p va bao céo lanh dao

8 gio
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phong Hoi dong tu van xéac dinh
nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢

Lanh dao phong | T6 chtrc hoi dong tu van xac dinh
va chuyén vién | nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ 32 gio
phu trach Du thao dé xuét nhiém vu KH&CN
N . Trinh Lanh dao S6 KH&CN xem xét .
Lanh dao phong L s 8 gio
quyét dinh.
Trinh UBND tinh phé duy¢t du thao .
Budce 3 Lanh dao S6 KH&CN | Phé duyét S 8 gic
Hoe anh 4o 5o © e Danh muc nhiém vu KH&CN 8lo
- Cﬁp S0, dong dau, luu ho so....;
Budce 4 B phén Van thu Phat hanh - Tra két qua cho phong chuyén mén. 4 gid
- Gui to trinh cho UBND tinh.
Lanh dao tinh Xem xéiphé duyét Quyét dinh Danh
muc nhiém vu KH&CN
Budc 5 UBND tinh . 24 gio
o _ Phét hanh, cip sb, dong déu. 8
B6 phan van thu )
- Gui Quyét dinh cho S KH&CN.
T tam Ph Chuyén vién S¢ .
Bu6c 6 | . o @M EHICVY UYER VISR SO 14 kbt qua TTHC. 4 gid

hanh chinh cong tinh

KH&CN
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11. Thii tuc hd tro kinh phi, mua két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién cong ngh¢ do t6 chirc, ca nhan ty dau tw

nghién ctiru
- Mi s6 TTHC: 2.001164.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 25 ngay (200 gio' 1am viéc)

Budc thuc
hién

Pon vi thuc hién

Nguwoi thuce
hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Biéu mau/ket qua

Buoc 1

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Chuyén vién

Nhan hd so, kiém tra, huéng dan, phan
loai theo quy dinh, quét (scan) va cap
nhat vao phin mém chuyén phong
chuyén mon xu ly.

Hb so gdbm:

* H6 so dé nghi hé tro kinh phi két qua
nghién ciru khoa hoc va phdt trién cong
nghé do 16 chirc, ca nhdn tw dau tw
nghién cieu:

- Vin ban dé nghi kém theo thuyét minh
- Vin ban cong nhan két qua nghién ciru
khoa hoc va phat trién cong nghé cta co
quan c6 thim quyén

- Tai liéu thé hién két qua nghién ctu
khoa hoc va phat trién cong nghé dugc
dua vao tng dung, chuyén giao khong
qua 03 ndm

* Ho so dé nghi ho tro mua két qud
nghién ciru khoa hoc va phdt trién céng
nghé do 16 chirc, ca nhdn tw dau tw
nghién curu:

- Vin ban dé nghi kém theo thuyét minh
- Vin ban cong nhan két qua nghién ciru

4 gio

- Vin ban dé nghi hd tro
(BM.QLCN.05.01)

- Thuyét minh dé nghi hd
trg (BM.QLCN.05.02)
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khoa hoc va phat trlen cong nghé cua co
quan c6 thim quyén

- Vin ban kién nghi ctia co quan, t6 chirc
vé sy can thiét mua va phuong 4n quan
Iy, khai thac, chuyén giao két qua nghién
ctru khoa hoc va phat trién cong nghé

* Ho so dé nghi mua sang ché, sang kién:

- Vian ban dé nghi Nha nudc mua sang
ché, sang kién

- Vin bang bao ho sang ché, gidy chung
nhan sang kién

- Tai liéu thé hién hiéu qua ap dung
sang ché, sang kién trong thuc tién va
kha nang mé rong quy mo ap dung

Lanh dao Phan cong xur Iy cho chuyén vién 3 oic
10
phong 8
Phong Quan 1y Cong | -Xu1y, tham dinh hd so 6gic | Thong bao d& nghi sua
Budc 2 | nghé va Thi trudong Chuyén vién L i bd ha
Cong nghé - Bao cao lanh dao 01, bBO Ssung DO SO
. Lanh dao Duyét du thao, trinh Lanh dao S¢ > gis (BM:QLCN'OS'O?)
. i &t di 51 dd
phong KH&CN xem xét quyét dinh. 8 Ql}yet dinh Hoi dong
. : — . tham dinh
Thong bdo dé nghi stra doi, bé sung ho (BM.QLCN.05.04)
Budc 3 | Lanh dao S0 KH&CN Phé duyét | so hodc Quyét dinh thanh lap hoi dong 4 gioy
tham dinh
Phat hanh - Cap SSA), dong dau, luu ho so....; T?‘éng E)éo de ngh} stra
Buéc4 | Bo phan Van thu - Tra két qua cho phong chuyén mon 2 giv doi, bo sung ho so

(BM.QLCN.05.03)
Quyét dinh Hoi dong
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tham
(BM.QLCN.05.04)

dinh

Gui Ho so cho cac thanh vién hoi dong

Quyét dinh Hoi dong

tham dinh 56 gio thAm dinh
Chuyén vién (BM.QLCN.05.04)
Phong Quén 1y Cong Phiéu thanh vién hoi
Buéc 5 | nghé va Thi truong ddng (BM.QLCN.05.05)
Cong ngh¢ Chuyén vién, |- T6 chic Hop hoi dong tham dinh. Bién ban hop Hoi dong
céc thanh vién | - Hgi dong két luan theo Bién ban, 64 git tham dinh
Hoi dong tham (BM.QLCN.05.06)
dinh
Dy thao To trinh UBND tinh phé duy¢t To trinh  UBND tinh
Phong Quan ly Cong quyét dinh hd trg kinh phi, mua két qua (BM.QLCN.05.07)
nghé va Thi truong Chuyén vién | nghién ctru khoa hoc va phat trién cong 20 gio Théng bao tir chdi hd tro
Cong nghé ngh¢; sang ché, sang kién hodc Thong (BM.QLCN.05.08)
Buédce 6 bao tir chdi ho trg
Duyét du thdao, trinh Lanh dao S& To trinh  UBND tinh
Lanh dao KH&CN xem xét quyét dinh. N (BM.QLCN.05.07)
phong + g0 Théng bao tir chdi hd tro
(BM.QLCN.05.08)
T& trinh UBND tinh phé duyét quyét To trinh UBND tinh
dinh hd trg kinh phi, mua két qua (BM.QLCN.05.07)
Budc 7 | Lanh dao S6 KH&CN Phé duyét nghién ctru khoa hoc va phét trién cong 4 gid Thong bao tir chdi hd tro

nghé; sang ché, sang kién hodc Thong
béo tir chdi hd trg

(BM.QLCN.05.08
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Phat hanh - Cép $0, dong déu, luu ho so....; To trinh  UBND tinh
] o - Tra két qua cho phong chuyén mén; N (BM.QLCN.05.07)
Budc 8 | BO phan Van thu . 4 gio
- Gui To trinh sang UBND tinh.
N .| Xem xét trinh lanh dao UBND tinh phé Quyét dinh hd tro kinh
Lanh dao Van ) .. x ] ) T :
hone UBND duyét Quyét dinh ho trg kinh phi, mua phi, mua két qua nghién
P tg b két qua nghién ctru khoa hoc va phat ctru khoa hoc va phat
: : in . . . s :
Bu6c 9 | UBND tinh trién cong nghé; sang ché, sang kién 2480 | idn cong nghé; sing
Bo phan van | - Phat hanh, cp s6, dong diu. ché, sang kién.
thu - Gtri Quyét dinh cho S& KH&CN.
- Quyét dinh hd tro kinh
phi, mua két qua nghién
cttu khoa hoc va phat
trién céng nghé; sang
Trung tam Ph Chuyén vié , ché, sang kién.
Bude 10 1 fam FAUC VY BYERVIER ) i 1ét qua TTHC. 4 gi&y 8

hanh chinh cong tinh

S0 KH&CN

- Théng bao tir chdi hd
trg (BM.QLCN.05.08)

- Thong bao dé nghi sira
déi, b6 sung hd so
(BM.QLCN.05.03)




12. Thii tuc mua sang ché, sang kién
- Mai s6 TTHC: 2.001148.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién: 25 ngay (200 gio 1am viéc)
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Budc thuc
hién

Pon vi thuc hién

Nguoi thue
hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Biéu mau/ket qua

Buoc 1

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Chuyén vién

Nhan ho so, kiém tra, huéng dan, phan
loai theo quy dinh, quét (scan) va cap
nhat vao phan mém chuyén phong
chuyén mon xu ly.

Hb so gém:

* Ho so dé nghi hé tro kinh phi két qua
nghién ciru khoa hoc va phat trién céng
nghé do 16 chike, cd nhdn tw dau tw
nghién cuu:

- Vin ban dé nghi kém theo thuyét minh
- Vin ban cong nhan két qua nghién
ctru khoa hoc va phat trién cong nghé
clia co quan ¢ tham quyén

- Tai liéu thé hién két qua nghién ciru
khoa hoc va phat trién cong nghé dugc
dua vao ing dung, chuyén giao khong
qua 03 nam

* Ho so dé nghi hé tro mua két qua
nghién ciru khoa hoc va phdt trién cong
nghé do 16 chire, cd nhdn tw dau tw
nghién cuu:

- Vin ban dé nghi kém theo thuyét minh
- Vin ban cong nhan két qua nghién

4 gid

- Van ban dé nghi hd trg
(BM.QLCN.05.01)

- Thuyét minh dé nghi hd
trg (BM.QLCN.05.02)
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ctru khoa hoc va phét trién cong nghé
clia co quan ¢ tham quyén

- Vin ban kién nghi cua co quan, to
chte vé sy can thiét mua va phuong an
quan 1y, khai thac, chuyén giao két qua
nghién ctru khoa hoc va phat trién cong
nghé

* Ho sor dé nghi mua sang ché, sang kién.:
- Vin ban dé nghi Nha nudc mua sang
ché, sang kién

- Vin bang bao ho sang ché, gidy ching
nhan sang kién

- Tai liéu thé hién hiéu qua ap dung
sang ché, sang kién trong thuc tién va
kha nang mé rong quy mo ap dung

Lanh dao phong | Phan cong xur Iy cho chuyén vién 8 gio
Phong Quan ly Cong . .. |-Xirly, thm dinh ho so 24 gi> | Thong bao dé nghi sira
) NN Chuyén vién T, 2. 2 N
Budc 2 nghé va Thi truong - B4o céo lanh dao déi, bo sung ho so
Cong ngh¢ Lanh dao Duyét du thdo, trinh Lanh dao S& 8 gio (BM.QLCN.05.03)
phong KH&CN xem xét quyét dinh. Quyét dinh Hoi dong
Thong bao dé nghi stra doi, bo sung ho 8 gid tham dinh
Budc 3 Lanh dao S6 KH&CN Phé duyét so hodc Quyét dinh thanh 1ap hoi dong (BM.QLCN.05.04)
tham dinh
Budc 4 B6 phan Vin thu Phithanh | Cop 8O- dong dau, luuhoso....; 4 gio
- Tra két qua cho phong chuyén moén
Phong Quan ly Cong Guri Ho so cho cac thanh vién hoi dong 24 gio Quyét dinh Hoi dong
Buéc 5 nghé va Thi truong Chuyén vién | tham dinh tham dinh

Cong ngh¢

(BM.QLCN.05.04)
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Phiéu thanh vién hoi
déng (BM.QLCN.05.05)

Chuyén vién, cic | - T6 chirc Hop hoi dong tham dinh. 32 gio Bién ban hop Hoi dong
thanh vién Hoi | - Hoi ddng két ludn theo Bién ban. thAm dinh
dong thim dinh (BM.QLCN.05.06)

Du thao To trinh UBND tinh phé duyét 24 gio To trinh  UBND tinh

quyét dinh hd trg kinh phi, mua két qua (BM.QLCN.05.07)

Chuyén vién | nghién ctru khoa hoc va phat trién cong Théng bao tir chdi hd tro
nghé; sang ché, sang kién hoic Thong (BM.QLCN.05.08)
bao tir chdi hd trg
Lanh dao Duyét du thdo, trinh Lanh dao S& 8 gio
phong KH&CN xem xét quyét dinh.

To trinh UBND tinh phé duyét quyét 8 gio To trinh  UBND tinh

dinh hd trg kinh phi, mua két qua (BM.QLCN.05.07)
Budc 6 Lanh dao S6 KH&CN Phé duyét nghién ctru khoa hoc va phat trién cong Thong bao tir chdi hd trg

nghé; sang ché, sang kién hodc Thong (BM.QLCN.05.08

bao tir chdi hd trg

- Cép $0, dong déu, luu ho so....; 4 gid To trinh UBND tinh
Budc 7 B¢ phan Van thu Phét hanh - Tra két qua cho phong chuyén mén; (BM.QLCN.05.07)

- Gui To trinh sang UBND tinh.

Xem x¢ét trinh lanh dao UBND tinh phé Quyét dinh ho trg kinh phi,
Bude 8 UBND tinh Lanh de,}o dljyét S)uyé‘F Adinh’ hd trg kinh p‘hi, rr}ua mua két qué nghlAén c:‘u:u

UBND tinh | két qua nghién ctru khoa hoc va phat khoa hoc va phat trién cong
trién cong nghé; sang ché, sang kién 40 oid nghé; sang ché, sang kién.
gio

B0 phén van
thu

- Phat hanh, cip sd, dong dau.
- Guri Quyét dinh cho S6 KH&CN.
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Budc 9

Trung tam Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh

Chuyén vién
S¢ KH&CN

Tra két qua TTHC.

4 gid

- Quyét dinh hd tro kinh
phi, mua két qua nghién
ciu khoa hoc va phat
trién céng nghé; sang
ché, sang kién.

- Théng bao tir chdi hd
tro (BM.QLCN.05.08)

- Thong bao dé nghi sira
d6i, bo sung hod
(BM.QLCN.05.03)

SO

13. Thii tuc hd tro phat trién to chirc trung gian ciia thi trwomg khoa hoc va cong nghé
- Mi s6 TTHC: 2.001143.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién: 12 ngay (96 gio lam viéc)

Budc thuc
hi¢én

Pon vi thuc hién

Nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

Budce 1

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Chuyén vién

Nhan ho so, kiém tra, huéng dan, phan
loai theo quy dinh, quét (scan) va cap
nhat vao phan mém chuyén mén.

- Ho so gom: 01 phiéu dé xuat va cac hd
so khéc c6 lién quan kém theo.

Bo phan mot ctra kiém tra hd so, néu ho
so day du viét gidy bién nhan, néu hd so
chua day du hudng dan t6 chirc, ca nhan
hoan thién hd so.

4 gio

BM.QLCN.06.01 Phiéu
dé xuat nhiém wvu
KHCN

Budc 2

Phong Quan ly Cong
ngh¢ va Thi trudng

Lanh dao phong

Phan xu 1y cho chuyén vién

4 gio
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Cong ngh¢ Chuyén vién tham dinh ho so. Trudng
hop hd so chua hop 18, phong chuyén BM.QLCN.06.02 Thong
Chuyén vién mon théng bao cac ndi dung sira doi, bd 8 gid bao dé nghi stra doi, bd
sung dé hoan thién ho so hodc vin ban sung hd so
tir chdi néu khong du diéu kién.
- Truong hop ho so hop 18. Tong hop BM.QLCN.06.03 Danh
Chuyén vién danh muc. , ‘ 6 gid muc cac dé xuit hd trg.
- Du thao quyét dinh thanh 1ap hoi dong BM.QLCN.06.04 Quyét
KHCN. dinh thanh lap hoi dong
KHCN
Lanh dao phong Trinh Lanh dao S6 KH&CN xem xét 4 it BM.QLCN.06.05 Gidy
: quyét dinh thanh 1ap hoi dong KHCN moi hop hoi dong
KHCN
BM.QLCN.06.04 Quyét
~ , Thanh 1ap Hoi déng tu van xac dinh dinh thanh lap hoi dong
Buse3 | onhdaoSo Phé duyét nhiém vu khoa hoc va cong nghé dé 4giy | KHCN y
KH&CN - RN O - BM.QLCN.06.05 Gidy
tham dinh ho so. . PPN
moi hop hoi dong
KHCN
BM.QLCN.06.04 Quyét
o , ‘ dinh thanh 1ap hoi dong
Budc 4 A A 7= 1 - Cap s0, dong dau, luu ho so....; " KHCN
B0 phan Van thu Phat hanh _ Tra két qua cho phong chuyén mén 4810 | BM.QLCN.06.05 Giy
moi hop hoi dong
KHCN
BM.QLKH.02.02 Danh
muc nhi€ém vu
Giri HO so cho cac thanh vién hoi dong BM.QLCN.06.04 Quyét
tu van xéac dinh nhiém vu khoa hoc va 8 gid dinh thanh lap hoi dong
Budc 5 Phong Quan ly Cong Chuyén vién cong nghé KHCN

ngh¢ va Thi trudng
Cong nghé

Lanh dao phong

BM.QLCN.06.05 Gidy
moi hop hoi dong
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KHCN ,
BM.QLCN.06.06 Phiéu
thanh vién hd1 dong
- T6 chuc hop Ho1 dong tu van xac dinl}
nhﬁiém vu lghoa hoc va cong nghé dé 14 oid BM.QLCN.O6.07 Bién
thim dinh hd so 8 ban Hoi dong KHCN
- Ho1 dong két luan theo Bién ban
- Du thao to trinh UBND tinh phé duyét 4 gis BM.QLCN.06.08 To
danh muc cac nhiém vu KHCN & trinh UBND tinh
~ ‘ - Trinh Lanh dao S6 KH&CN duyét To .. | BM.QLCN.06.08 Té
Lanh dao phong trinh UBND tinh phé duy¢t danh muc 4 gio . .
, A trinh UBND tinh
cac nhiém vu KHCN
. Lanh dao So n R To trinh phé duyét danh muyc nhi€ém vu o BM.QLCN.06.08 To
Bude6 | kHacoN Phe duyet KH&CN. 489 | {1inh UBND tinh
) - Cép $0, dong du, lwu ho so....; \
Buoe 7 B6 phéan Van thu Phat hanh - Tra két qué cho phong chuyén mén 4 g0y EXhQI}J;IFDOSI?hg To
- Chuyén to trinh cho UBND tinh.
Xem xét phé duyét Quyét dinh phé
Lanh dao tinh I(iIL;}rlf:lt Sﬁh muc nhiém vu KH&CN tinh i Quyé t dinh phé duyét
Buoc 8 UBND tinh — T ; 24 g0 danh muc nhiém vu
Bo phan vin thy | Phat hénl}, cap so, dong dau. KH&CN tinh Nam Pinh
- Gui Quyet dinh cho S6 KH&CN.
A A A - Quyét dinh phé duyét
Budc 9 Trung tam Phyc vy Chuyén vién 56 Tra két qua TTHC. 4 gy danh muc nhiém vu

hanh chinh cong tinh

KH&CN

KH&CN tinh Nam Dinh
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14. Thi tuc hd tro doanh nghiép c6 dw 4n thudc nganh, nghé wu dii diu tw, dia ban wu dii diu tw nhin chuyén

giao cong nghg tir to chirc khoa hoc va cong nghé
- Mi s6 TTHC: 2.001137.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién: 12 ngay (96 gio 1am viéc)

Bu’(r.cAthl.rc Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién NOi dung cong viéc Thot stan Biéu mau/két qua
hi¢n thuc hién
Nhan ho so, kiém tra, huéng dan, phan
loai theo quy dinh, quét (scan) va cép
nhat vao phan mém chuyén mon. i
A - H6 so gom: 01 phic¢u dé xuat va cac ho £
. Trung tAm Phuc vu A A \ .\ BM.QLCN.06.01 Phiéu
Bude 1 . , N Chuyén vién so khéc ¢6 lién quan kem theo. 4 gio A X C
hanh chinh cong tinh A ne n 1R A L1 A dé xuat nhiém vu
Bd phan moét cua kiém tra ho so, néu ho
A 5 < A (¥4 [N A A A KH C N
so day du viet gidy bién nhén, néu ho so
chua day du hudng dan t6 chirc, ca nhan
hoan thién ho so.
Lanh dao phong Phan xtr 1y cho chuyén vién 4 gio
Chuyén vién tham dinh ho so. Trudong
hop ho so chua hop 1€, phong chuyén BM.QLCN.06.02 Thong
Chuyén vién mon thong bao cac ndi dung sira doi, bo 8 gio bao d¢ nghi sura do1, bo
sung (jé hpén thién ho 50 hoac van ban sung ho so
Phong Quén 1y Cong tir ch6i néu khong du diéu kién.
Budc2 | ngh¢ va Thi truong BM.QLCN.06.03 Danh
Cong nghé muc cac dé xuit hd tro.
- Truong hop ho so hop 1€. Tong hop BM.QLCN.06.04 Quyét
A oA danh muc. . dinh thanh 1ap hdi dong
Chuyén vién 6 gio

- Dy thao quyét dinh thanh lap hoi dong
KHCN.

KHCN
BM.QLCN.06.05 Gidy
moi hop hoi dong
KHCN
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Lanh dao phong

Trin}l Lanh dao So KH&CN xem xét
quyét dinh thanh lap hoi dong KHCN

4 gid

BM.QLCN.06.03 Danh
muc céac dé xuét hd tro.
BM.QLCN.06.04 Quyét
dinh thanh lap hoi dong
KHCN
BM.QLCN.06.05 Gidy
moi hop hoi dong
KHCN

Budce 3

Lanh dao So
KH&CN

Phé duyét

Thanh 1ap Hoi dong tu vén xac dinh
nhqiém vu khoa hoc va cong ngh¢ dé
tham dinh ho so.

4 gid

BM.QLCN.06.04 Quyét
dinh thanh lap hoi dong
KHCN
BM.QLCN.06.05 Gidy
moi hop hoi dong
KHCN

Budc 4

B6 phan Vian thu

Phat hanh

- Cép 30, dong diu, luu ho so....
- Tra két qua cho phong chuyén mén

4 gio

BM.QLCN.06.04 Quyét
dinh thanh lap hoi dong
KHCN
BM.QLCN.06.05 Gidy
moi hop hoi dong
KHCN

Budc 5

Phong Quén 1y Cong
ngh¢ va Thi trudng
Cong ngh¢

Chuyén vién
Lanh dao phong

Gtri HO so cho cac thanh vién hoi dong
tu van xac dinh nhiém vu khoa hoc va
cong nghé

8 gio

BM.QLKH.02.02 Danh
muc nhiém vu
BM.QLCN.06.04 Quyét
dinh thanh lap hoi dong
KHCN
BM.QLCN.06.05 Gidy
moi hop hoi dong
KHCN
BM.QLCN.06.06 Phiéu
thanh vién hoi dong
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- T chuc hop Hoi déng tu van xac dinh

nhﬁiém vu lghoa hoc va cong nghé dé 14 is BM.QLCN.O6.07 Bién
tham dinh ho so 8 ban Hoi dong KHCN
- Ho1 dong két luan theo Bién ban
- Dy thao to trinh UBND tinh phé duyét 4 oidy BM.QLCN.06.08 To
danh muc cac nhiém vu KHCN g trinh UBND tinh
~ ‘ - Trinh Lanh dao S6 KH&CN duyét To .. | BM.QLCN.06.08 Té
Lanh dao phong trinh UBND tinh phé duy¢t danh muc 4 g10 . .
, o trinh UBND tinh
cac nhiém vu KHCN
. Lanh dao So A n To trinh phé duyét danh myc nhi€ém vu o BM.QLCN.06.08 To
Busc6 | kHeeN Phe duyet KH&CN. 489 | {1inh UBND tinh
. - Cap s6, dong dau, Iuu ho so....; \
Buoe 7 B phéan Van thu Phat hanh - Tra két qué cho phong chuyén mén 4 gio gi\ri[h%];\IfDogr?hg To
- Chuyén to trinh cho UBND tinh.
Xem xét phé duyét Quyét dinh phé
Lanh dao tinh ;u}r]ﬁt gﬁh muc nhiém vu KH&CN tinh - Quyét dinh phé duyét
Buoc 8 UBND tinh a — T ; 24 g0 danh muc nhiém vu
Bo phan vin thy | Phat héml}, cap so, dong dau. KH&CN tinh Nam Pinh
- Gui Quyet dinh cho S6 KH&CN.
. N - Quyét dinh phé duyét
Budc 9 Trung tam Phyc vu Chuyén vién 56 Tra két qua TTHC. 04 ¢gio danh muc nhiém vu

hanh chinh cong tinh

KH&CN

KH&CN tinh Nam Dinh




50

15. Thii tuc hd tro' doanh nghiép, to chirc, ¢4 nhan thwe hién giai mi cong nghé
- Mi s6 TTHC: 1.002690.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 12 ngay (96 gio' 1am viéc)

Bu’o’gthl.rc Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan Biéu mau/két qua
hi¢n thuc hi¢n
Nhén ho so, kiém tra, hudng din, phan
loai theo quy dinh, quét (scan) va cép
nhat vao phan mém chuyen mon. ‘
A - Ho so gém: 01 phiéu dé xuét va cac hd £
. Trung tam Phuc vu A oA T A \ . BM.QLCN.06.01 Phiéu
Bude 1 \ , N Chuyén vién so khac ¢6 lién quan kém theo. 4 gio A X C
hanh chinh cong tinh : : £ 1 dé xuat nhiém wvu
B6 phén mot ctra kiém tra h6 so, néu ho
KHCN
so day du viét gidy bién nhan, néu ho so
chua day du huong dan t6 chirc, c4 nhan
hoan thién hé so.
Lanh dao phong Phan xtr 1y cho chuyén vién 4 gioy
Chuyén vién tham dinh ho so. Truong
hop hd so chua hop 1¢, phong chuyén BM.QLCN.06.02 Thong
Chuyén vién moén thong bao cac ndi dung sua d6i, bd 8 gio bao dé nghi stra doi, bo
sung Qe hpan thién ho S0 hoac van ban sung ho so
Phong Quan ly Cong tir chdi néu khong du diéu kién.
Bugc2 | nghé va Thi truong BM.QLCN.06.03 Danh
Cong ngh¢ q muc cac dé xuit hd tro.
- Truong hop ho so hop 1€. Tong hop BM.QLCN.06.04 Quyét
N danh muc. . dinh thanh l1ap hoi dong
Chuyén vién 6 gio

- Dy thao quyét dinh thanh 1ap hoi dong
KHCN.

KHCN
BM.QLCN.06.05 Gidy
moi hop hoi dong
KHCN
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Lanh dao phong

Trin}l Lanh dao So KH&CN xem xét
quyét dinh thanh lap hoi dong KHCN

4 gid

BM.QLCN.06.03 Danh
muc céac dé xuét hd tro.
BM.QLCN.06.04 Quyét
dinh thanh lap hoi dong
KHCN
BM.QLCN.06.05 Gidy
moi hop hoi dong
KHCN

Budce 3

Lanh dao So
KH&CN

Phé duyét

Thanh 1ap Hoi dong tu van xac dinh
nhqiém vu khoa hoc va cong ngh¢ dé
tham dinh ho so.

4 gid

BM.QLCN.06.04 Quyét
dinh thanh lap hoi dong
KHCN
BM.QLCN.06.05 Gidy
moi hop hoi dong
KHCN

Budc 4

B6 phan Vian thu

Phat hanh

- Cép 30, dong diu, luu ho so....
- Tra két qua cho phong chuyén mén

4 gio

BM.QLCN.06.04 Quyét
dinh thanh lap hoi dong
KHCN
BM.QLCN.06.05 Gidy
moi hop hoi dong
KHCN

Budc 5

Phong Quén 1y Cong
ngh¢ va Thi trudng
Cong ngh¢

Chuyén vién
Lanh dao phong

Gtri HO so cho cac thanh vién hoi dong
tu van xac dinh nhiém vu khoa hoc va
cong nghé

8 gio

BM.QLKH.02.02 Danh
muc nhiém vu
BM.QLCN.06.04 Quyét
dinh thanh lap hoi dong
KHCN
BM.QLCN.06.05 Gidy
moi hop hoi dong
KHCN
BM.QLCN.06.06 Phiéu
thanh vién hoi dong
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- T chuc hop Hoi dé)ng tu van xéac dinh

nhﬁiém vu lghoa hoc va cong nghé dé 14 is BM.QLCN.O6.07 Bién
thim dinh hd so 8 ban Hoi dong KHCN
- Ho1 dong két luan theo Bién ban
- Dy thao to trinh UBND tinh phé duyét 4 oidy BM.QLCN.06.08 To
danh muc cac nhiém vu KHCN g trinh UBND tinh
~ ‘ - Trinh Lanh dao S6 KH&CN duyét To .. | BM.QLCN.06.08 Té
Lanh dao phong trinh UBND tinh phé duy¢t danh muc 4 g10 . .
, o trinh UBND tinh
cac nhiém vu KHCN
. Lanh dao So . R To trinh phé duyét danh myc nhi€ém vu . BM.QLCN.06.08 To
Busc6 | kHeeN Phe duyet KH&CN. 489 | (1inh UBND tinh
. - Cap s6, dong dau, Iuu ho so....; \
Buoe 7 B phéan Van thu Phat hanh - Tra két qué cho phong chuyén mén 4 gio gi\ri[h%];\IfDogr?hg To
- Chuyén to trinh cho UBND tinh.
Xem xét phé duyét Quyét dinh phé
Lanh dao tinh ;u}r]ﬁt gﬁh muc nhiém vu KH&CN tinh - Quyét dinh phé duyét
Buoc 8 UBND tinh a — T ; 24 g0 danh muc nhiém vu
Bo phan vin thy | Phat hénl}, cap so, dong dau. KH&CN tinh Nam Pinh
- Gui Quyet dinh cho S6 KH&CN.
. N - Quyét dinh phé duyét
Budc 9 Trung tam Phyc vu Chuyén vién S Tra két qua TTHC. 04 ¢gio danh muc nhiém vu

hanh chinh cong tinh

KH&CN

KH&CN tinh Nam Dinh
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16. Thii tuc xac nhan hang héa st dung trwe tiép cho phat trién hoat déng wom tao cong nghé, wom tao doanh nghiép

khoa hgc va cong nghé
- Ma s6 TTHC: 2.001179.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién: 20 ngay (160 gio 1am viéc)

Budc thuc Pon vi thuc hién Nguwoi thue | NOi dung cong viée Thoi gian | Biéu miu/két qua
hi¢én hién thuc hién

Nhan ho so, kiém tra, hudéng dan, phan - Vian ban dé nghi xac

loai theo quy dinh, quét (scan) va cap nhan (BM.QLCN.07.01)
nhat vao phin mém chuyén phong - Thuyét minh vé hang
chuyén moén xu ly. héa thuoc Danh muc
Hb so gom: hodac dap tUng ti€u chi
- Van ban dé nghi x4c nhan (Theo theo quy dinh cua B
mau); Khoa hoc va Coéong nghé
- Thuyét minh vé hang hoa thuéc Danh vé hang héa sir dung truc
. muc hodc dap ung ti€u chi theo quy tiép cho phét trién hoat

, Trung tam Phuc vu A , . o e . ) ; "
Budc 1 Chuyén vién | dinh cia Bo Khoa hoc va Cong ngh¢ vé 4 gio dong wom tao cong nghe,

hanh chinh cong tinh

hang héa st dung truc tiép cho phat
trién hoat dong wom tao cong nghé,
uvom tao doanh nghi¢p khoa hoc va
cong nghé (Theo mau);

- Hop d6ng mua ban hoic hop dong ay
thac hodc cac tai li¢u khac lién quan dé
xac dinh giao dich mua ban, nhap khau.

- Gidy chtng nhdn dang ky dau tu, gidy
chimg nhan ding ky doanh nghiép (Néu

uvom tao doanh nghiép
khoa hoc va cong nghé
(BM.QLCN.07.02)
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c0);

- Danh muyc may moc, thiét bi, phu
tung, vat tu dé thyc hién nhiém vu khoa
hoc va cong nghé cua co sé uom tao
cong nghé, co s& wvom tao doanh nghiép
khoa hoc va cong nghé (dbi voi trudng
hop dé nghi xac nhan hang héa 1a may
moc, thiét bi, phu tung, vat tu chuyén
dung st dung truc tiép cho phat trién
hoat dong wom tao cong ngh¢, wvom tao
doanh nghiép khoa hoc va cong ngh¢);

- Danh muc may moc, thiét bi dé thuc
hién nhiém vu KH&CN hoic dy an dau
tudéi moi cong nghé (d6i véi truong
hop dé nghi xac nhan hang héa 1a may
moéc thiét bi chuyén dung st dung truc
tiép cho d6i méi cong nghé).

Budc 2

Phong Quan ly Cong
nghé va Thi truong
Cong ngh¢

Lanh dao Phan cong xur ly cho chuyén vién 4 oid
i
phong 8
Chuyén vién | - X 1y, tham dinh ho so - Thong bao dé nghi sta
- B4o céo lanh dao d6i, bd sung hd so
BM.QLCN.07.03
28 gio ( Q )

- Thong bdo gia han thoi
gian tra 101 (trong trudng
hop phai tham tra ho so).

- Quyét dinh thanh lap
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Hoi dong tham dinh
(BM.QLCN.07.04)
- Thong bao hop hoi
ddng (BM.QLCN.07.05)
- Gidy moi hop hoi dong
(BM.QLCN.07.06)

Lanh dao
phong

Duy¢ét dy thao, trinh Lanh dao So&
KH&CN xem xét quyét dinh.

8 gio

- Thong bao dé nghi sira
d6i, bdo sung hd so
(BM.QLCN.07.03)

- Thong bado gia han thoi
gian tra 101 (trong truong
hop phai tham tra ho so)

- Quyét dinh thanh lap
Ho6i ddéng thim dinh
(BM.QLCN.07.04)

- Thong béo hop hoi
dong (BM.QLCN.07.05)
- Gidy moi hop hoi dong
(BM.QLCN.07.06)

Budc 3

Lanh dao S6 KH&CN

Phé duyét

Thong bao d& nghi stra d6i, bo sung hd
so hodc Quyét dinh thanh 1ap hoi dong
tham dinh

8 gio

- Thong bao dé nghi sira
d6i, bd sung hd so
(BM.QLCN.07.03)

- Thong bdo gia han thoi
gian tra 101 (trong trudng
hop phai tham tra ho s0)

- Quyét dinh thanh lap
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Hoi dong tham dinh
(BM.QLCN.07.04)
- Thong bao hop hoi
ddng (BM.QLCN.07.05)
- Gidy moi hop hoi dong
(BM.QLCN.07.06)

Buoc 4

B6 phan Van thu

Phat hanh

- Cép $0, dong diu, luu ho so....;
- Tra két qua cho phong chuyén mon

4 gid

- Thong bao dé nghi sira
d6i, bd sung hd so
(BM.QLCN.07.03)

- Thong bado gia han thoi
gian tra 101 (trong truong
hop phai tham tra ho so)

- Quyét dinh thanh lap
Ho6i ddéng thim dinh
(BM.QLCN.07.04)

- Thong béo hop hoi
dong (BM.QLCN.07.05)
- Gidy moi hop hoi dong
(BM.QLCN.07.06)

Budc 5

Phong Quan ly Cong
nghé va Thi trudong
Cong nghé

Chuyén vién

Giri HO so cho cac thanh vién hoi dong
tham dinh

24 g0

- Quyét dinh thanh lap
Hoi dong tham dinh
(BM.QLCN.07.04)

- Gidy moi hop hoi dong
(BM.QLCN.07.06)

- Phiéu thanh vién hoi
ddng (BM.QLCN.07.07)




57

Chuyén vién,

- T6 chirc Hop hoi déng tham dinh.

Bién ban hop Hoi dong

céc thanh vién | - Hoi d6ng két luan theo Bién ban. 24 gid tham dinh
Hoi dong tham (BM.QLCN.07.08)
dinh
Phong Quan ly Cong Linh dao Duyét du thao, trinh Lanh dao S¢& Van ban tra 101 xéc
Budc 6 | nghé va Thi truong L KH&CN xem xét Van ban tra 101 xac 8 gio nhan/khong xac nhan
Cong nghé phong nhan/khéng xac nhn cia S6 KH&CN (BM.QLCN.07.09)
To trinh du thao Van ban tra 101 xac Van ban tra 101 xac

Bud6c 7 | Lanh dao S6 KH&CN Phé duyét nhan/khong xac nhan ciia S6 KH&CN 8 gio nhan/khéng xac nhan

(BM.QLCN.07.09)
Phathanh | - Cép sd, dong dau, luu ho so....; Vin ban tra 10i xac
, e o - Tra két qua cho phong chuyén mon. . nhan/khéng xac nhéan

Buoc8 | BO phan Van thu - Giti tO trinh sang UBND tinh, 480 | BM.OLEN.07.09)

’ R o Van ban tra 101 xac
Lanh dao tinh fl(he;rll/l)((ﬁg r]gl);li iuzﬁg r?/an ban tra 101 xac nhan/khong xdc nhan
. UBND tinh i T N (BM.QLCN.07.09)

Buge 9 g . 32 g0 Van ban tra 101 xac
B0 phan van - Phat hanh, cap so, dong dau. A R , R
thu - Gri van ban cho S6 KH&CN phanhong xde - nhdn

: (BM.QLCN.07.09)
Van ban tra 101 xac
Buoc 10 | [1ung @m Phue vul o ien | Tra két qua TTHC, 4giy | nhan/khong xdc nhan cua

hanh chinh cong tinh

S KH&CN
(BM.QLCN.07.09)
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17. Thi tuc diit va ting giai thwéng vé khoa hoc va cong nghé ciia to chirc, ca nhan cw tri hodc hoat dong hop

phap tai Viét Nam
- Mi s6 TTHC: 2.000058.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién: 25 ngay (200 gio 1am viéc)

Thoi
Budc thue . " Nguwoi thue . . I gian 2 x oz i
n Don vi thuc hién n NOi dung cong viéc Biéu mau/két qua
hién hi¢n thue
hién
Tiép nhan ho so dang ky theo quy dinh,
kiém tra va cdp nhdt vao phin mém
chuyén mon.
Hb so gém:
3 ok Mau bi¢u A-DK2 ban hanh
, Trung tam Phuc vu . 1. Pon dang ky dat va tang giai thuong . . ) J
Buoe 1 hanh chinh cong tinh Chuyeén vién vé khoa hoc va cong nghé 4gio | kem theo Thong r 50
' i 31/2014/TT-BKHCN
2. Quy ché xét ting giai thudng quy
dinh vé& tén giai thuong, nguyén tic,
diéu kién, tiu chuan xét ting giai
thuong.
Lanh dao Nhan ho so va phan cong xir 1y cho 4 gio
Bude 2 Phong Quan 1y Chuyén phong chuyén vién ‘
nganh Chuyén vién - Xem xét qhién trang ho so va xay dung 56 gio BM.QPCHN.O9:OI Bao
bao cao tham dinh ho so. cao tham dinh ho so
. o ) Trinh lanh dao phong vé két qua tham
Buéc 3 Eg;’zf Quanly Chuyen | -\ en vien | dinh hd so. Dy thao o trinh UBND tinh | 8 gio

ve viéc to chirc xét tdng gidi thudng.
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Lanh d . . BM.QLCHN.09.01 B4
an . a0 Phé duyét Bao cdo két qua tham dinh 4 gio , Q; ) N a0
phong cao tham dinh ho so
Lanh dao Trinh Lanh dao S6& KH&CN két qua .. | BM.QLCHN.09.01 Bao
\ 2 . A 8 gio , 2 . A
phong tham dinh ho so cdo tham dinh ho so
BM.QLCHN.09.01 Béo
Buéc4 | Lanh dao S& KH&CN : 10 tham dinh hé so
i Lanh dao S& | Phé duyét Bdo cdo tham dinh va To 12 oid ;:;3[ QinéHlIl\ll 090082 & trinh
i : .09. rin
KH&CN | trinh UBND tinh Sl Rt
ve dat va tang gidi thudng
vé KHCN.
Phat hanh - Cap s6, dong dau, luu ho so....;
Budc 5 B6 phan Vian thu - Trﬁ két (?ué cho phong ch}lyén mon. 4 gios
- Gri to trinh sang UBND tinh.
N Xem xét phé duyét Vian ban dong y BM.QLCHN.09.01 Bao
Lanh dao < N A A 1. L 1A , 2 . A
UBND tinh hodc khong dong y cho t6 churc, ca nhan cao tham dinh ho so
in
Budc 6 UBND tinh x€t tang giai thuong 96 gidy BM.QLCHN.09.02 t¢ trinh
B0 phan - Phat hanh, c4p sd, dong dau. V? dat va tang giai thuong
< ) ¢ KHCN.
vanthu | _ Gyi viin ban cho S& KH&CN. ve KHC
Vin ban dong ¥ hodc
Trung tim ph : khong dong y cho t6 chirc,
Buge7 | . n& MM PALC VY Chuyén vién | Tra két qua TTHC, 4giy | onecong Yo to che

hanh chinh cong tinh

ca nhan xét tang giai
thudéng
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18. Thii tuc tuyén chon, giao truec tiép to chirc chii tri dw an thudc Chwong trinh phat trién tai san tri tué giai
doan 2016-2020 (d6i véi dw an dia phwong quan ly)

- Mai s6 TTHC: 2.000419.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thue hién: 52 ngay (416 gio 1am viéc)

Budc thuc
hién

Don vi thuc hién

Nguwoi thue
hi¢n

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

Budc 1

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Chuyén vién

Tiép nhan hd so ding ky tuyén chon
theo quy dinh tai Thong bao tuyén
chon, giao tryc tiép, kiém tra niém
phong va cép nhiat vao phin mém
chuyén mon. Ho so gom:

1. Quyét dinh thanh 1ap hoic Gidy
chtng nhan dang ky kinh doanh cua t6
chtrc ding ky chu tri hodc cac gidy to
tuong duong khac;

2. biéu 1é hoat dong cua t6 chire dang ky
tuyén chon, giao truc ti€p du an (néu co);

3. Phiéu ding ky chu tri thuc hién du an;

4, Thuyét minh du an;

5. Tom tit hoat dong khoa hoc va cong
ngh¢ cua td chirc dang ky tuyén chon,
giao truc ti€p du an;

6. Ly lich khoa hoc ctia chi nhiém dy an, céc
thanh vién chinh va thu ky khoa hoc thuc
hién dy an; ly lich khoa hoc cua chuyén gia
trong nudc, chuyén gia nudc ngoai;

8 gidy

Mau B5-PPK (tai Thong tu
17/2017/TT-BKHCN)

Mau B6-TMDA (tai Thong
tu 17/2017/TT-BKHCN)

Biéu B1-3-LLTC (tai
Thong tu 08/2017/TT-
BKHCN)

Biéu B1-4-LLCN (tai
Thong tu 08/2017/TT-
BKHCN)
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7. Vin ban xac nhan vé sy dong y phdi
hop thyc hién du &n cua cac don vi phoi
hop (néu c9);

8. Bao gia thlet bi, nguyén vat liéu chinh
can mua sam, dich vu can thué dé thyc
hién du an, thoi gian bao gia khong qua
30 ngay tinh dén thoi diém nop ho so.
Bao gia c6 thé duoc cap nhat, diéu chinh
hodc bo sung trude thoi diém hop tham
dinh du toan kinh phi dy 4n (néu can);

9. Bao c4o tai chinh tbi thiéu 02 nam
gan nhat cua t6 chuc dang ky tuyén
chon, giao truc ti€p du an;

10. Van ban chirng minh phuong an huy
dong kinh phi dbi tng (d6i véi du 4n co
yéu cau phai huy dong kinh phi déi
mg) theo quy dinh tai khoan 10 Diéu 5
ctia Thong tu s6 08/2017/TT-BKHCN

Biéu B1-5-PHNC (tai
Thong tu 08/2017/TT-
BKHCN)

Lanh dao Nhan hd so va phan coéng xu 1y cho 4 gi
phong chuyén vién
. o ) - Xem xét va bao céo hién trang ho so
Bude 2 th)ng Quan ly Chuyén dur 4n.
nganh Chuyén vién - Béo cdo lanh dao phong thoi gian va | 46 g
du kién thanh phan tham gia mo cong
khai ho so. Dy thao quyet dinh thanh
1ap hoi ddng ma hd so (néu co)
Buéc 3 | Lanh dao S6 KH&CN | Chuyén vién Thong bao thdi gian mé ho so 16 gio
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Phong chuyén
mon va thanh

- ToO chirc M6 ho so

Biéu B7-BBMHS Bién ban
mé hd so (tai Thong tu s6

han dai dié 5 4 gio | 17/2017/TT-BKHCN
PRANCALTEN 1 1 ap bien ban mo hd so & )
tham gia m&
hd so
Dy thao quyét dinh thanh 1ap hoi dong BM.QLCHN.05.01.Quyét
. o .| Chuyén vién tu van tuyén chon, giao truc tiép don vi | 4 gid | dinh Hoi dong tu van tuyén
] Phong Quan 1y Chuyén L. . ) X
Budc 4 \nh chu tri du an chon, giao truc ti€p
ngan
8 Lanh dao Xem xét va bao cao Lanh dao So 4 oic
X . 10
phong KH&CN thanh phan tham gia Hoi dong 8
Béo cdo UBND tinh vé viéc thanh 13
Budc 5 | Lanh dao So KH&CN | Phé duyét a0 cap LBIND ML ve viee Tl b | ¢ oig
Ho1 dong tu van tuyén chon
, ‘ . BM.QLCHN.05.01.Quyét
, , R R Quyét dinh thanh 13p HG1 dong tu van . ) Q Ae aX A’Quyex
Budc 6 | UBND tinh Phé duyét f ) X 24 gid | dinh Hoi dong tu van tuyén
tuyén chon, giao truc ti€p ) L
chon, giao truc tiép
Chuyen vién G}”J:i H?)Aso cho céac thanh vién hoi dong 06 git
xét duyét
- Biéu B8 -PPG Phiéu
Lanh dao S& danh gia (tai Thong tu sb
. o . 17/2017/TT-BKHCN)
, Phong Quan 1y Chuyén | KH&CN; PO a2l , s 2 a1
Budc 7 \nh Phe . - T6 chuc Hop hoi dong xét duyét danh - Biéu B9 -BBKP Bién ban
ngan ong chuyén \ . . .
8 A 8 . Y gia ho so du an. 8 giod | kiém phicu (tai Thong tu s6
mon; Thanh

vién Hoi dong
xét duyét

- Bién ban hop Hoi dong.

17/2017/TT-BKHCN)

- Biéu B10 -BB Bién ban
hop Hoi d@)ng (tai Thong tu
s6 17/2017/TT-BKHCN)
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Gui Bién ban Két luan hop hoi dé)ng

Biéu B10 -BB Bién ban

Chuyén vién cho don vi dé chinh stra bo sung hoan | 48 gio | hop Hoi dong (tai Thong tur
thién s6 17/2017/TT-BKHCN)
- Tiép nhan hd so chinh sira hoan thién BM.QLCHN.05.02 Quyét
Chuyén vién - Du thao quyét dinh thanh 1ap T6 thim | 4 gid | dinh thanh 1ap T6 tham
Bude 8 Phong Quan ly Chuyén dinh kinh phi. dinh KP
nganh Lnh dao Béo’céo Lanh dao So I?HSfCN xem xét
phong ' quyét dinh thanh 1dp T6 tham dinh kinh | 4 gio
phi.
Budc9 | Lanh dao So KH&CN | Phé duyét Bao cdo UBND thanh Igp T6 tham dinh | ) .
kinh phi.
‘e A A A 4t 1 BM.QLCHN.05.02 Quyét
Bude 10 | UBND tinh Phé duyét S}Eyet dinh thanh 1ap TO tham dinh kinh | -\ 1 4ok thanh 1ap Té tham
' dinh KP
Chuyén vién Guri Ho so cho céac thanh vién T thAm 4 gics
dinh kinh phi.
- Biéu B3-2a-BBTPPT-
DA Bién ban tham dinh
kinh phi (tai Thong tu sd
Budc 11 | Phong Quan 1y Chuyén | thanh vién T6 | To chirc Hop To tham dinh tai chinh. S gid 08/2018/TT-BKHCN)
nganh thim dinh Bién ban hop. 819 1. Bidu B3-1a-TPDT-PA
Phiéu tham dinh kinh phi
(tai  Théng tu  sb
08/2018/TT-BKHCN)
. n Gui Bién ban T6 tham dinh cho don vi .. | Biéu B3-2a-BBTPDT-DA
Chuyén vién 48 gio

de chinh stra bd sung hoan thién.

Bién ban thim dinh kinh




64

phi (tai Théng tu sb
08/2018/TT-BKHCN)

- Tiép nhan ho so sau tham dinh tai chinh.

Chuyén vié 16 gic
Phong Quén 1y Chuyé Hyervien - Bdo cdo Lanh dao phong. o
ong Quan uyén
Buge 12 | 08 Y Y thdaoPhong | - Trinh Lanh dao S& KH&CN kY hidp y 3
nganh R ) .. | BM.QLCHN.05.03 Hi¢p y
chuyén monphong | dy toan 16 gio Tai chinh
. ai chin
KHTC - Chuyén S¢ Tai chinh ky hiép y du toan
. BM.QLCHN.05.04. To
To trinh UBND tinh phé duyét két qua .
Bude 13 | Lanh dao S6 KH&CN | Phé duyét O i B HI PAC CUYEL XL AU ¢ o | trinh UBND phé duyét két
tuyén chon, giao tryc tiép , 2
qua tuyén chon DA
. . Quyét dinh tuyén chon, giao tryc tiép to
Phé duyét ; Do N ) )
chtrc chu tri DA da dugc phé duyét
Budce 14 | UBND tinh . . 24 gio
B6 phan van - Phat hanh, cap so6, dong dau. 8
thu - Gt van ban cho S& KH&CN.
Quyét dinh phé duyét két
Trune tm Phuc qua tuyén chon, giao tryc
uc vu . . .
Budc 15 8 o Chuyén vién Tra két qua TTHC. 8 gio | ti€p cua to chuc chu tri du

hanh chinh cong tinh

an dia phuong quan ly cua
UBND tinh
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19. Thi tuc thay ddi, diéu chinh trong qua trinh thwe hién dy dn thugc Chwong trinh phat trién tai san tri tué
giai doan 2016-2020 (d6i véi dw an dia phwong quin 1y)
- Ma s6 TTHC: 2.000912.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién: 30 ngay (240 gio 1am viéc)

Thoi
Buwdc thue ) N Nguwoi thue .. . " gian 2 x oz i
n Don vi thuc hién n N0i dung cong viéc Bi¢u mau/keét qua
hién hi¢n thuc
hién
Tiép nhan ho so, kiém tra va nhap vio
phan mém chuyén mén.
Hb so gdbm:
1. Vin ban dé nghi cia to chirc chil tri
du an
2. Y kién chuyén gia, bién ban hop hoi
ddng tu van (néu co)
Bude 1 T}‘ung té}m Plzuc v Chuyén vien | 3 Bién ban kiém tra dinh ky hodc dot | g it
hanh chinh cong tinh xuét (néu co)
4. Vin ban dong y diéu chinh cia Co
quan dé xuét dat hang trong truong hop
thay ddi tén, muc tiéu, san phém cua
nhiém vu
5. Tai li€éu khac ¢6 lién quan.
, Phong Quan 1y Chuyén | Lanh dao Nhan ho so va phan coéng xu 1y cho R
Budc 2 . . . 4 gio
nganh phong chuyén vién
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- Xem xet cac quy dinh c6 lién quan dén
tung truong hop dé nghi thay doi, diéu

BM.QLCHN.07.01 Bao
c4o tham dinh thay doi,

Chuyén vién chin}} cﬁa.do’n vi . 152 gio diéu chinh trong qua trinh
- Tham dinh thay dé6i, diéu chinh trong A ,
. Y , thuc hién du an
qué trinh thyc hién du an
BM.QLCHN.07.02 To
Chuyén vién Du thao T¢ trinh vé viée thay ddi, diéu 8 gic trinh v€ vigc thay doi, diéu
Phong Quan 1y Chuyén chinh du an chinh du an trong qua trinh
Budce 3 nganh thuc hién du an
Lanh dao - B4o c4o Lanh dao S& KH&CN cu thé
hon ' ting ndi dung lién quan dén dé nghi 8 gi0
phong - Trinh v& viéc thay déi, didu chinh dy an
BM.QLCHN.07.02 To
Bu6c4 | Lanh dao So KH&CN | Phé duyét T trinh vé viéc xem xét, quyét dinh | g o | tinh v vie thay doi, dicu
i | diéu chinh chinh dy an trong qua trinh
thuc hién du an
- Cap sd, dong dau, luu hd so....;
Buoce 5 B6 phan Van thu Phat hanh - Tra két qua cho phong chuyén mon. 4 gid
- Gri to trinh sang UBND tinh.
Phé duyét Quyét dinh diéu chinh hogc Quyeét dinh diéu chinh hoic
Lanh dao tinh van ban tra 101 t61 to6 chirc chu tri du an BM.QLCHN.07.03 Thong
Budce 6 UBND tinh n?u I‘(? 1,}; do Erong truong hop khong 40 oid béo vé viéc thay dé)i, diéu
dong y di€u chinh & , , ‘s
— — - chinh dy an trong qua trinh
Bo phédn van | - Phat hanh, cip s6, dong dau. thue hien du 4n
thu - GUui van ban cho S6 KH&CN. ’ T
ét dinh diéu chinh ho3
. Trung tam phuc vu Chuyén vién L2 , . QAuye _ o . ,let} ¢ :n ) oac
Budce 7 Tra két qua TTHC. 8 gid | cong van gui dén to chuc

hanh chinh cong tinh

S0 KH&CN

chu tri va cht nhiém du an.
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20. Thii tuc cham dirt hop dong trong qua trinh thwe hién duw an thudc Chwong trinh phat trién tai san tri tué
giai doan 2016-2020 (d6i véi dw an dia phwong quin 1y)
- Mai s6 TTHC: 2.000905.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién: 7 ngay (56 gio' 1am viéc)

Thoi
Buwdc thue ) N Nguwoi thue .. . " gian 2 x oz i
n Don vi thuc hién n N0i dung cong viéc Bi¢u mau/keét qua
hién hi¢n thuc
hién
Tiép nhan ho so, kiém tra va nhap vao
phan mém chuyén mén.
Hb so gdbm:
1. Cong van giai trinh, dé nghi cham
dut hop dong cua to chirc chi tri, cha
nhiém du an
2. Hop dong, thuyét minh da ky giira to
churc chu tri, chi nhiém du an voi So
Buge1 | |Tungtam Phucvy Chuyén viéen | 0o hoc va Cong nghé 4gi0 |
hanh chinh cong tinh Mau B12-BCTHDA
3. Béo cao tinh hinh thuc hi¢n dy an; (Theo TT 17/2017/TT-
BKHCN)
L, . . Mau B12-BCTHDA
4. P:ao ,cao | tinh %11nh su dung, thanh (Theo TT 17/2017/TT-
quyet toan kinh phi BKHCN)
5. Tai liéu khac c6 lién quan.
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Lanh dao Nhan ho so va phan coéng xu 1y cho 4 oid
i
phong chuyén vién 8
Buée 2 Phong Quan ly Chuyén BM.QLCHN.08.01 Bao
nganh o - Xem x¢&t cac quy dinh ¢6 lién quan dén .. | c4o thim dinh thuc hién
Chuyén vién . 12 gio \ Lo
du an Hop dong trong qua trinh
thuc hién DA
Lanh dao . . )
, Phong Quan 1y Chuyén L ) Dy thdo T¢ trinh vé viéc thay doéi, diéu .
Budce 3 . phong, chuyén i ] 4 gio
nganh N chinh du an
vién
e A . L g BM.QLCHN.08.02 To
, . . . . To trinh vé viéc xem xét, quyéet dinh . . v p
Budc 4 | Lanh dao S6 KH&CN | Phé duyét didu chinh 4 gio | trinh UBND vé viéc cham
i€u chin )
dat hop dong
- Cap s0, dong dau, luu ho so....; BM.QLCHN.08.02 T&
Budc 5 | B phan Van thu Phat hanh - Tra két qua cho phong chuyén mén. trinh UBND vé viéc chim
- Giri t trinh sang UBND tinh. dut hop dong
Lanh dao Xem xét, phé duyét Quyét dinh cham 04 aid Quyét dinh cham dut hop
\ 1 \
UBNDtinh | dut Hop ddng 819 | 4dng thuc hién du an.
Budc 6 | UBND tinh N . T 1 X
B0 phén van - Phat hanh, cap so, dong dau.
thu - Guri van ban cho S& KH&CN.
Trung tdm Ph Chuyén vié , ét dinh cham dut h
Buge7 | . g @M Tauevl WYERVIEL | 1s két qua TTHC. 4 gipy | Quyet dinh cham dit hop

hanh chinh cong tinh

S6 KH&CN

d@)ng thuc hién du an.
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21. Thi tuc danh gia, nghiém thu va cong nhan két qua thue hién dw 4n thuc Chwong trinh phat trién tai san tri

tué giai doan 2016-2020 (ddi v6i du 4n dia phwong quan 1y)
- Mai s6 TTHC: 2.000895.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién: 76 ngay (608 gio 1am viéc)

Thoi
Bubc thye | . " Nguoi thye A A gian PR S S
n on vi thwe hién n N0i dung cong viéc Bi¢u mau/keét qua
hi¢n hi¢n thuc
hién
Tiép nhan ho so theo quy dinh, klem
tra, scan va cdp nhat vao phan mém
chuyén mon. Ho so gom:
1. Cong van d& nghi danh gia, nghiém Mau 2 (Theo Thong tu
thu két qua thuc hién du an cua to chirc 11/2014/TT-BKHCN)
chu tri du an
o S, Mau B15-BCTH (tai
i;’ Baoo Cio t(;lr}{g hc(i)‘p va bao céo tom tat Théng tu 17/2017/TT-
et qua thyc hien dy an BKHCN)
Bude 1 Trung tam Phuc vu Chuyén vién 3. Cac san pham, két qua ctia du 4n theo 8 gidy

hanh chinh cong tinh

hop dong thuc hién du an va thuyét
minh dy 4n dugc phé duyét

4. Béo céo tinh hinh st dung kinh phi
cua du an

5. Bao cdo tu danh gia két qua thuc hién
du an

6. Cac tai licu khac (néu co).

Mau B13-BCKPDA (tai
Thoéng tu 17/2017/TT-
BKHCN)

Mau B14-BCTDG (tai
Thoéng tu 17/2017/TT-
BKHCN)
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Lénh dao Nhan hd so va phan céng xu 1y cho S gic
phong chuyén vién
Buge o | Phong Quan 1y Chuyén - Xem xét hd so Mau 3 Bién nhin ho so
nganh Chuyén vién - Béo cdo lanh dao phong vé tinh hop e ¢ gidr darih gla n%hle;m thu (Theo
cua ho so. Dy thdo thong béo cho cho t6 Thong tu so 11/2014/TT-
chtrc chu tri tinh hop 1€ cua ho so BKHCN)
Lanh dao Trinh k¢ thone bs 8 iy BM.QLCHN.06.01 Thong
i ) .
phong rinh ky thong bao & bao vé tinh hop 1€ ho so
Buéc3 | Lanh dao S6 KH&CN | Phé duyét théng béo cho cho t6 chire chi tri tinh | g ;| BMQLCHN.06.01 Thong
i hop 1€ cta ho so bao vé tinh hop 1€ ho so
Pon vichutri | Pon vi bd sung hd so trudng hop thiéu 40 gio
‘ o | Chuyénvien | D tho quyéitﬂ dinh thanh 13p hoi dong | ¢ iy B.M-QL‘CHI\AI-OG-E)_Z (guyét
Bude 4 Phong Quan ly Chuyén danh gia, nghiém thu dinh thanh 1ap Hoi dong
Y \ po Z
nganh Lanh dao Xem xét va bdo cdo Lanh dao S&| . oid BM.QLCHN.06.02 Quyét
phong KH&CN thanh phan tham gia Ho1 dong dinh thanh 1dp Hoi dong
10 c inh vé viéc thanh 13 BM.QLCHN.06.02 Quyet
Buée 5 | Lanh dao So KH&CN | Phé duyét Bao cio UBND tinh vé viée thanh 1ap | ¢ o | BM-QLCHN.00.02 Quye
Hoi dong tu van tuyén chon dinh thanh Iap Hoi1 dong
&t di anh 1ap Ho6i dd 4 BM.QLCHN.06.02 Quyét
Budc 6 | UBND tinh Phé duyét Quyet dinh thanh 1ap Hoi dong twr van | gq o | BM-QLCHN.00.02 Quye
danh gia, nghiém thu dinh thanh 1ap Ho1 dong
Chuyén vien | QUi H(‘A)Aso cho céc thanh vién hoi dong | ¢ giis
xét duyét
Bude 7 Phong Quan Iy Chuyén | Lanh dao S¢ q o _ Mau B16-PDGNT Phiéu
YO hganh KH&CN: - ITIH C?}fchfIOP dh(-’} dong dinh gia 724 oie, | ddnh gid (Theo Thong tu
. i
Phong chuyén | 5 o0 A0SO AT ATl 819 117/2017/TT-BKHCN)

mon; Thanh

- Bién ban hop Hoi dong.

Mau B17-BBHNT Bién
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vién Hoi dong ban nghiém thu (Theo
Thong tu 17/2017/TT-
BKHCN)
Gui Bién ban Két luan hop hoi dong Mau Bl7-BBHI\(IThBién
N ho don vi dang ky luu gitr két qua thyuc .| ban nghiém thu (Theo
Ch c 1 g Ky g q ’ 120
WEVIER hign dy én tai Cuc thong tin khoa hoc 8191 Thong tw 17/2017/TT-
va cong nghé quoc gia BKHCN)
- Tiép nhan hé so chinh stra hoan thién
Chuvén vié sau nghiém thu ‘ 4 oic
he i1 19 Chuve yervien - Bao cao lanh dao phong vé tinh hop 1¢ glo
Budc 8 P f)ng Quan 1y Chuyén cua ho so sau nghiém thu
nganh Linh d . BM.QLCHN.06.03 T¢
anh dao ) 5 : A vie
nh & TArmh LAanh Adao 780 KH&CN vé viéc 8 gi | trinh UBND tinh phé duyét
phong cong nhan két qua. L x4
két qua du an
o 7 A A , BM.QLCHN.06.03 To
Budc 9 | Lanh dao So KH&CN | Phé duyét To trinh UBND finh phé duyét quyét| g.i5 | (5nh UBND tinh phé duyét
dinh cong nhan két qua thuc hién du an p , .
két qua du an
~ . Xem xét phé duyét Quyét dinh cong ~ .
Lanh dao tinh p : : X A A
ani a0t nhan két qua thuc hién dy an Mau 19 Quyét dinh cong
Budc 10 | UBND tinh B6 phan van Pht hanh. cAo <& d y 24 10 | nhan két qua (Theo Thong
) phd - Phat hanh, cap so, dong dau. )
thur - Giri vin ban cho S& KH&CN. tw 11/2014/TT-BKHCN)
Quyét dinh cong nhan két
- Am Ph Chuvén via qua thuc hién dy &n cta td
rung tdam Phuc én vién .
Bude 11 8 sy wyeny Tra két qua TTHC. 4 gid | chtc chu tri du 4n dia

hanh chinh cong tinh

S0 KH&CN

phuong quan ly cia UBND
tinh
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B. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE

|. LINH VU'C KHOA HQC VA CONG NGHE

1. Thi tuc danh gia, nghiém thu du an khong nghi¢m thu co sé&

- Tong thoi gian thwe hién: 40 ngay (320 gio 1am viéc)

Budc thuc . n Nguoi thue .. . n Thoi gian .z x .z 3
n Don vi thuc hién n Noi dung cong viéc n Biéu mau/két qua
hi¢n hién thwe hién
Nhén hd so, kiém tra, hudng dan, phin BM.QLCN.03.23. Tu
loai theo quy dinh, quét (scan) va cap danh giad tinh hinh thuc
nhat vao phan mém chuyén phong hién du 4n
chuyén mén. Ho so gom: BM.QLCN.03.20. Béo
1. Cong van dé nghi danh gia, nghiém thu .2 Lk ,
nhiém vy cép tinh cua to chie chu tri Ce_lf) tong’ ket ket qua thyc
2. Béo céo tu dénh gid két qua thuc hién hi¢n dy an
nhiém vu
3. B4o c4o tong hop va bao céo tom tat
két qua thuc hién du 4n
Trung tdm Phuc vu _ 4. Phy lyc cac van ban phap ly va hé so ‘
Budc 1 o Chuyén vién | lién quan dén dy an gom: 4 gio

hanh chinh cong tinh

- Hop ddng KHCN, thuyét minh du an,
Quyét dinh thanh 1ap Ban quan 1y du an.

- Tap cac bao cao dinh ky, cac Bién ban
kiém tra dinh ky, kiém tra két thiic.

- Ho so tai chinh (du toan kinh phi,
bang ké chimg tir thanh quyét toan kinh
phi hd tro tu nguon SNKH tinh, bang ké
ho so nguon von ddi tng.

5. Ho so vé san pham khoa hoc va cong
nghé cua du an theo hop dong di ky:
Quy trinh cong nghé, chirng chi dao tao,
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bién ban xac nhan khoi lwong san pham,
gidy chung nhan chit luong san pham,
hd so xdy dung cidc mo hinh theo noi
dung du an, bdo céo diéu tra khao sat,
ban v& thiét ké, ho so thiét bi may méc...
6. Phu lyc cac hop dong kinh té lién quan
dén thuc hién dy 4n gém: ban sao hop
ddng va thanh 1y hop dong kinh té, hd so
nguén von dbi ung dé thyc hién du an.

7. Céc tai liéu khac néu co

Budc 2

Phong Quan ly Cong
nghé va Thi truong
Cong nghé¢/Phong
Quan ly Khoa hoc va
Cong ngh¢ co
s6/Phong Quan ly
Chuyén nganh

Lanh dao
phong

Phan xtr 1y cho chuyén vién

4 gid

Chuyén vién

- Xu ly ho so, nhan xét ho so du an
- B4o céo lanh dao phong

48 gio

BM.QLCN.03.26. Nhan
xét ho so nghi¢m thu du an
BM.QLCN.03.27. Quyét
dinh thanh 1ap hoi dong
nghiém thu cip tinh

BM.QLCN.03.28.  Phiéu
d4nh gia nghiém thu cp tinh

Lanh dao
phong

Duyét du thao, trinh Lanh dao S¢&
KH&CN xem xét quyét dinh thanh lap
Hoi dong xét duyét

4 gio

BM.QLCN.03.26. Nhan
xét hd so nghi¢m thu dy an
BM.QLCN.03.27. Quyét
dinh thanh lap hoi dong
nghiém thu cip tinh
BM.QLCN.03.28. Phiéu
danh gia nghiém thu cép
tinh
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Quyét dinh thanh 14p Ho6i dong nghiém

BM.QLCN.03.26. Nhan
xét ho so nghiém thu du an

Budéc 3 | Lanh dao S6 KH&CN | Phé duyét X 8 gio BM.QLCN.03.27. Quyét
thu cap tinh . . A LAr 4
dinh thanh 1ap hdi dong
nghiém thu cép tinh
o 6. done diu. Tuw hd so BM.QLCN.03.27. Quyét
- , dong dau, luu ho so....; . : . A 1A aA
Budc 4 | B phin Vian thu Phat hanh p B , 5 . o 4 gio dinh thanh 13p hdi dong
- Tra két qua cho phong chuyén mon N <,
nghiém thu cap tinh
‘ BM.QLCN.03.27. t
_ Giri Hd so cho cac thanh vién hoi M.QLEN.03.27. Quy€
N o ' dinh thanh 13p hdi dong
. L A dong nghiém thu cap tinh . . P )
Phong Quan ly Cong Chuyén vién Chuin bi cée didu kien cho phién h 40 gio nghi¢ém thu cap tinh
- 1 cac diéu kién cho phién ho .
nghé va Thi truong T 711 CHO PRICH Hop BM.QLCN.03.28. Phiéu
Cong nghé/Phong ' & d4nh gia nghiém thu cp tinh
Budc 5 | Quan Iy Khoa hoc va Chuyén vién, céc | - To chitc Hop hoi dong nghiém thu cap BM.QLCN.03.29. Bién
Cong ngh¢ co thanh vien H61 | tinh 08 gid ban hop hoi dong nghiém
s&/Phong Quan 1y dong xétduyét | - Hoi dong két luan theo Bién ban. thu cap tinh
Chuyén nganh \ BM.QLCN.03.29. Bié
yenne A Gui Bién ban hop hoi dong cho don vi . ; Q o .1Aen
Chuyén vién . L . N 120 gio ban hop hoi dong nghiém
dé chinh stra b sung hoan thi¢n AR
thu cap tinh
Phong Quan ly Cong - Tiép nhan ho so chinh stra hoan thién, BM.QLCN.03.30. Béo
ngh¢ va Thi truong Chuyén vién nhan xét viéc hoan thién ho so 48 gio cdo chinh stra sau nghiém
Cong nghé/Phong - B4o cédo lanh dao phong. thu cap tinh
Buée 6 | Quan 1y Khoa hoc va BM.QLCN.03.30. Béo
Cong ngh¢ co Lanh dao Duyét du thao, trinh Lanh dao S¢& 4 gid cdo chinh stra sau nghiém
i .
so/Phong Quan 1y phong KH&CN xem xét 8 thu cAp tinh

Chuyén nganh

BM.QLCN.03.20. Bao
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céo tong két két qua thuc
hién du an

- B4o cdo két qua chinh stra sau nghi¢m

BM.QLCN.03.30. Bao
cdo chinh stra sau nghi¢m

, . . ) ) thu cap tinh. . thu cap tinh
Buoe7 | Lanh dao 56 KH&EN | Phe duyet - Béio cdo tong két két qua thye hien duw | &% | BMLQLCN.0320.  Béo
an. céo tong két két qua thuc
hién du an
Phong Quan ly Cong Xem xét ho so bao cao Lanh dao phong: BM.QLCN.03.31. Quyét
ngh¢ va Thi truong Chuyén vién Dy thao Quyét dinh cong nhan két qua 14 gio dinh cong nhan két qua
Cong nghé/Phong nhiém vu KH&CN.

Budc 8 | Quan Iy Khoa hoc va BM.QLCN.0331. Quyét
Cong ngh¢ co Lanh dao Duyét du thao, trinh Lanh dao S¢& . ) ) o )
s&/Phong Quén Iy phong KH&CN xem xét 2g0 | dinh cOng nhan ket qua
Chuyén nganh

Budc9 | Lanh dao SO KH&CN | Phé duyét - Quyét dinh cong nhan két qua. 4gic | PMAQLEN.O33L. Quyet

dinh cong nhan két qua
Phong Quan ly Cong
nghé va Thi truong
Cong nghé/Phong £
Budc 10 | Quan Iy Khoa hoc va | Chuyén vién Luu, tra két qua cho Trung tim PVHCC 2 gio B,M'Q{JCN'O?s 1; Ql{yet
. . dinh cong nhan két qua
Cong ngh¢ co
s6/Phong Quan ly
Chuyén nganh
Buge 11 | |Tung m Phuc vy Chuyén vién | Tra két qua TTHC 2 giy | Quyetdinh cOng nhan ket

hanh chinh cong tinh

qua nhiém vy KH&CN
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2. Thu tuc danh gia, nghiém thu du an c6 nghiém thu co sé&

- Tong thoi gian thue hién: 40 ngay (320 gio 1am viéc)

Bu’(r.cAthl.rc Pon vi thuc hién Ngmﬁ thye Noi dung cong viéc Thor gf?n Biéu mau/két qua
hién T ) hién ) thuc hién
Nhén hd so, kiém tra, huong dan, phan BM.QLCN.03.23. Tu
loai theo quy dinh, quét (scan) va cap danh gid tinh hinh thuc
nhat vao phan mem chuyén phong hién du 4n
‘l’h‘éyen m"ndHO Sf gonn;l o BM.QLCN.03.20.  Béo
. Cong van dé nghi danh gia, nghiém thu .2 T
nhiém %/u cép tinlflg cﬁa to cl%ﬁ*c cl%ﬁ tri CE}? tong, ket ket qua thyc
2. Béo cdo tuy danh gia két qua thuc hién hi¢n dy 4n
nhiém vu BM.QLCN.03.22  Bién
3. Béo cao tong hop va bio cao tom tat ban nghiém thu co s¢.doc
két qua thyc hién du an
4. Phu lyc cac van ban phap ly va hé so
’ Trung tim Phuc vu L lién quan dén dy 4n gom: N
Budce 1 Chuyén vién 4 g0

hanh chinh cong tinh

- Hop dong KHCN, thuyet minh du an,
Quyét dinh thanh 1ap Ban quan 1y du 4n.

- Tap cac bao cao dinh ky, cadc Bién ban
kiém tra dinh ky, kiém tra két thic.

- HO so tai chinh (du toan kinh phi,
bang ké chimg tir thanh quyét toan kinh
phi hd trg tur nguon SNKH tinh, bang ké
ho so nguon von ddi tng.

5. Ho so vé san pham khoa hoc va cong
nghé ctia du an theo hop dong di ky: Quy
trinh cong ngh¢, ching chi dao tao, bién
ban xac nhan khéi lwong san pham glay
chimg nhan chit luong san pham, hd so
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xay dung cdc mo hinh theo ndi dung du
an, bao céo diéu tra khao sat, ban vé thiét
ké, ho so thiét bi méy moc...

6. Phu luc cac hop dong kinh té lién quan
dén thuc hién dy an gom: ban sao hop
dong va thanh 1y hop dong kinh té, ho so
ngudn von ddi img dé thu’c hién du an.

7. Céc tai liéu khéac néu co

Budc 2

Phong Quan ly Cong
nghé va Thi truong
Cong nghé¢/Phong
Quan ly Khoa hoc va
Cong ngh¢ co
s6/Phong Quan ly
Chuyén nganh

Lanh dao
phong

Phan xtr 1y cho chuyén vién

4 gio

Chuyén vién

- Xu ly ho so, nhan xét ho so du an
- B4o céo 1anh dao phong

48 gid

BM.QLCN.03.26. Nhan
xét hd so nghi¢m thu du an
BM.QLCN.03.27. Quyét
dinh thanh 1ap hoi dong
nghiém thu cép tinh
BM.QLCN.03.28. Phiéu
danh gia nghiém thu cip
tinh

Lanh dao
phong

Duyé¢t du thao, trinh Lanh dao S&
KH&CN xem xét quyét dinh thanh lap
Hoi dong xét duyét

4 gio

BM.QLCN.03.26. Nhan
xét hd so nghi¢m thu dy
an

BM.QLCN.03.27. Quyét
dinh thanh lap hoi dong
nghiém thu cip tinh
BM.QLCN.03.28. Phiéu
danh gia nghiém thu cép
tinh
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Quyét dinh thanh 14p Ho6i dong nghiém

BM.QLCN.03.26. Nhan
xét h so nghiém thu du an

Budéc 3 | Lanh dao S6 KH&CN | Phé duyét X 8 gio BM.QLCN.03.27. Quyét
thu cap tinh . . A LAr 4
dinh thanh 1ap hdi dong
nghiém thu cép tinh
Chp sb. done dhu. Tuu hd s BM.QLCN.03.27. Quyét
- , dong dau, luu ho so....; . _ . et
Budc 4 | B phin Vian thu Phat hanh p B , 5 . o 4 gio dinh thanh 13p hdi dong
- Tra két qua cho phong chuyén mon N <,
nghiém thu cap tinh
‘ BM.QLCN.03.27. et
_ Giri Hd so cho cac thanh vién hoi M.QLEN.03.27. Quye
N o ' dinh thanh 13p hdi dong
. o A dong nghiém thu cap tinh . o P i
Phong Quan ly Cong Chuyén vién Chuin bi cée didu kien cho phién h 40 gio nghi¢ém thu cap tinh
- 1 cac diéu kién cho phién ho .
nghé va Thi truong T 711 CHO PRICH Hop BM.QLCN.03.28. Phiéu
Cong nghé/Phong ' & d4nh gia nghiém thu cp tinh
Budc 5 | Quan Iy Khoa hoc va Chuyén vién, cic | - To chitc Hop hoi dong nghiém thu cap BM.QLCN.03.29. Bién
Cong ngh¢ co thanh vien H61 | tinh 08 gid ban hop hoi dong nghiém
s&/Phong Quan 1y dong xétduyét | - Hoi dong két luan theo Bién ban. thu cap tinh
Chuyén nganh \ BM.QLCN.03.29. Bié
yenne A Gui Bién ban hop hoi dong cho don vi . ; Q o .1Aen
Chuyén vién . L . N 126 gio ban hop hoi dong nghiém
dé chinh stra b sung hoan thi¢n AR
thu cap tinh
Phong Quan ly Cong - Tiép nhan ho so chinh stra hoan thién, BM.QLCN.03.30. Béo
ngh¢ va Thi truong Chuyén vién nhan xét viéc hoan thién ho so 40 gio cdo chinh stra sau nghiém
Cong nghé/Phong - B4o cédo lanh dao phong. thu cap tinh
Buée 6 | Quan 1y Khoa hoc va BM.QLCN.03.30. Béo
Cong ngh¢ co Lanh dao Duyét du thao, trinh Lanh dao S¢& 4 gid cdo chinh stra sau nghiém
i .
so/Phong Quan 1y phong KH&CN xem xét 8 thu cAp tinh

Chuyén nganh

BM.QLCN.03.20. Béo
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céo tong két két qua thuc
hién du an

- B4o cdo két qua chinh stra sau nghi¢m

BM.QLCN.03.30. Bao
cdo chinh stra sau nghi¢m

thu cép tinh. ) thu cép tinh
Budc 7 | Lanh dao S6 KH&CN | Phé duyét , s 4 gic
Hoe anmi €ae 5o ©auye _ Bdo céo tdng kbt két qué thyc hién du 89 I BM.QLCN.0320. Béo
an. céo tong két két qua thuc
hién du an
Ph¢ an 1y C6 Xem xét ho so bao cdo Lanh dao phong: ,
orAlg ‘Qua? N ‘ ong o em qu 0 S; a.o caoA an Aao pA, ongw . BM.QLCN.0331. Quyét
ngh¢ va Thi truong Chuyén vién Dy thao Quyét dinh cong nhan két qua 16 gio , . o
A P n dinh cong nhan két qua
Cong nghé/Phong nhiém vu KH&CN.
Budc 8 | Quan ly Khoa hoc va BM.OLCN.03.31. Quyét
. .03.31. ¢
Cong ngh¢ co Lanh dao Duyét du thao, trinh Lanh dao S¢& 2 gic dinh 6 han kit uqy
10 inh cong nhan két qua
so/Phong Quan 1§ phong KH&CN xem xét 8 ' & mha ket qu
Chuyén nganh
, , BM.QLCN.03.31. et
Budc9 | Lanh dao So KH&CN | Phé duyét - Quyét dinh cong nhan két qua. 4 giy M.QLEN.03.31. - Quye
dinh cong nhan két qua
Phong Quan ly Cong
nghé va Thi truong
Cong nghé/Phong .
i . BM.QLCN.03.31. et
Budc 10 | Quan ly Khoa hoc va Chuyén vién Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC 2 gi0 , QA o X Quqye
) . dinh cong nhan két qua
Cong ngh¢ co
s6/Phong Quan ly
Chuyén nganh
Trung tam Ph , ét dinh cong nhan két
Bue 11 | . neMMPEVE ) o ven vien | Tra két qua TTHC 2 gip | Quyetdinhcong nhan ke

hanh chinh cong tinh

qua nhi¢m vy KH&CN.
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3. Thi tuc danh gia, nghiém thu dé tai khoa hoc va phat trién cong nghé

- Tong thoi gian thue hién: 30 ngay (240 gio 1am viéc)

Budc thuc
hién

Pon vi thue hién

Nguoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu miu/két qua

Buoc 1

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Chuyén vién

Nhan ho so, kiém tra, huong dan, phan
loai theo quy dinh, quét (scan) va cap
nhat vao phan mem chuyén phong
chuyén mon. Ho so gom

1- Ban tu danh gia v tinh hinh thuc hién
va vé nhiing dong gdp méi cua dé tai

2- Bao céo két qua thyc hién du 4n.

3- Phu lyc cac van ban phap ly va hé so
lién quan dén du an gom: hop dong
KHCN, thuyét minh , Quyét dinh thanh
1ap Ban quén ly , céc bao céo dinh ky,
cac Bién ban kiém tra dinh ky, kiém tra
két thuc, hd so tai chinh (dy toan kinh
phi, bang ké chung tir thanh quyét toan
kinh phi hd tro tir nguén SNKH tinh,
bang ké ho Sy ngudn von ddi tmg, hd so
nghiém thu cép co so (quyet dinh thanh
lap hoi dong nghiém thu cap co s¢ va
Bién ban hop hdi dong)...

4- H6 so vé san pham khoa hoc va cong
nghé ctia dé tai theo hop dong di ky

5- Bién ban thdm dinh cua t6 chuyén
gia ddnh gia tham dinh két qua du 4an
(néu co).

6- Céc tai liéu khac néu c6

2 gio

-BM.QLKH.03.22  Tu
danh giad tinh hinh thuc
hién

-BM.QLKH.03.19 Bao
céo tong két




81

Lanh dao phong | Phan xur Iy cho chuyén vién 2 gid
-BM.QLKH.03.25.1
, - Xir Iy hd so, nhan xét hd so , Nhan xét ho so NTCT
Chuyén vién 64 gio ' .
’ Phong Quan 1y Khoa - B4o cédo lanh dao phong 'BM-QLK‘H-O3-26 Quyét
Bugc2 |, dinh hoi ddng NTCT
' -BM.QLKH.03.25.1
N Duyét du thao, trinh Lanh dao S& R Q s
Lanh dao , Lo . R . Nhan xét ho so NTCT
. KH&CN xem xét quyét dinh thanh lap 2 gio )
phong Y . . -BM.QLKH.03.26 Quyét
Hoi dong xét duyét : Ae aA
dinh hoi dong NTCT
BM.QLKH.03.25.1 Nhan
: , ¢t hd so NTCT
. N , ) ) Quyeét dinh thanh 1ap Hoi1 dong nghi¢m . xetho so )
Budc 3 | Lanh dao S6 KH&CN | Phé duyét thu cAn tinh 4 gid -BM.QLKH.03.26 Quyét
u cap tin \
P dinh hoi déng NTCT
nghiém thu cép tinh
- Cép $0, dong diu, luu ho so....; ) B_M'QLK.H'O“?"% Quyet
Budc4 | BO phan Van thu Phat hanh . . o 2 gio dinh héi dong NTCT
- Tra két qua cho phong chuyén mon nghiém thu cép tinh
-BM.QLKH.03.26 Quyét
dinh hoi dong NTCT
P TTA . \ A LA nghiém thu cip tinh
- Gu1 HO so cho cac thanh vién hoi BM.OLKH.03.27.11
, Phong Quan 1y Khoa o dong nghi¢m thu cap tinh N o Q N
Budc 5 Chuyén vién . N ' 40 gio Phiéu danh gid nghiém
hoc - Chuan bi céc diéu kién cho phién hop

hoi dong.

thu iy vién phan bién
- BM.QLKH.03.27.1.2
Phiéu danh gia nghiém
thu uy vién Hoi dong
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Chuyén vién,

- T6 chirc Hop hoi dong nghiém thu cap

cac thanh vién , . BM.QLKH.03.28 Bién
o tinh 8 gid o
Ho1 dong xét o , ) ban Hoi dong NT
duve - Ho1 dong két luan theo Bién ban.
uyet
Chuvén via Gui Bién ban hop hoi dong cho don vi 40 oic BM.QLKH.03.28 Bién
€n vién . . 0 3
HYEY dé chinh stra bo sung hoan thién 8 ban H)1 dong NT
- Tiép nhan hd so chinh sira hoan thién, )
Chuyénvién | nhan xét viéc hoan thién hd so 24 giy | DMAQLKH03.29 - Bao
o . cdo chinh sura san pham
Bude 6 Phong Quan 1y Khoa - B4o céo lanh dao phong.
udc
hoc -BM.QLKH.03.29 Bio
Lanh dao Duyét dy thao, trinh Lanh dao S¢& 8 oic c4o chinh stra san phdm
10
phong KH&CN xem xét 8 -BM.QLKH.03.19 Bao
cdo tong ket
- Bao c4o két qua chinh sira sau nghiém -BM.QLKH.03.29  Bao
Bude 7 | Lanh dao S& KH&CN | Phé duvet thu cAp tinh. 4 oic cdo chinh sura san pham
Hoe At a0 5o e e pHmL _ 89 | BM.QLKH.03.19 Bao
- Béo céo tong két két qua thuc hién du an. c40 téng Kbt
Xem xét hd so bao cdo Lanh dao phong: :
o emﬁxe‘ 0 si) ao cAao A,an : ao I.)A ong . BM.QLKH.03.30 Quyét
Chuyén vién Quyeét dinh cong nhan két qua nhiém vu 30 gio dinh CNKQ
in
KH&CN ’
, Phong Quan ly Khoa :
Buoc 8 hoc BM.QLKH.03.31 Bién
' Lanh dao Duyét du thao, trinh Lanh dao S& 9 gic ban thanh Iy HD
\ , 10 ,
phong KH&CN xem xeét s BM.QLKH.03.30 Quyét

dinh CNKQ
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BM.QLKH.03.30 Quyét

Buéc 9 | Lanh dao S6 KH&CN | Phé duyét - Quyét dinh cong nhan két qua. 4 gi¢
udc anh dao S¢& ¢ duyé Quye¢t dinh cong nhan ket qua gio dinh CNKQ
Phong Quén 1y Khoa , BM.QLKH.03.30 Quyét
Budc 10 gQ Y Chuyén vién Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC 2 gio , Q Quy
hoc dinh CNKQ
Trung tam Phuc vu . uyét dinh coéng nhan két
Budc 11 . & ) R Chuyén vién Tra két qua TTHC 2 gid Q Wy i &
hanh chinh cong tinh qua nhiém vu KH&CN
4. Thii tuc danh gia, nghiém thu dé tai khoa hoc xa hdi va nhén vin
- Tong thoi gian thue hién: 30 ngay (240 gio 1am viéc)
Budc thuc ) n Nguoi thue . . n Thoi gian .2 x n X i
n Don vi thuc hién n NOi dung cong viéc n Biéu mau/két qua
hién hién thuc hién
Nhan hé so, kiém tra, huéng dan, phan -BM.QLKH.03.22 Tu
loai theo quy dinh, quét (scan) va cap danh giad tinh hinh thyc
nhat vao phin mém chuyén phong hién
chuyén mon. -BM.QLKH.03.19 Bao
Hb so gdom: céo tong két
’ Trung tim Phuc vu o leBér‘l u{ dérjh giélr vé t%nh h,i.nh?thui: }
Budce 1 Chuyén vién hién va vé nhiing dong gbép madi cua dé 2 gid

hanh chinh cong tinh

tai

2- B4o céo két qua thyuc hién dy an.

3- Phu luc cac van ban phép 1y va ho so
lién quan dén du 4n gdébm: hop ddng
KHCN, thuyét minh , Quyét dinh thanh
1ap Ban quan 1y , cic bao cdo dinh ky,
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cac Bién ban kiém tra dinh ky, kiém tra
két thuc, hd so tai chinh (dy toan kinh
phi, bang ké chung tir thanh quyét toan
kinh phi hd trg tir nguén SNKH tinh,
bang ké ho so ngudn vén d6i tmg, hd so
nghiém thu cap co so (quyét dinh thanh
lap hoi dong nghiém thu cip co so va
Bién ban hop hoi dong)...

5- HO so vé san pham khoa hoc va cong
nghé cua d¢é tai theo hop dong da ky

6- Bién ban tham dinh cua t6 chuyén
gia danh gia tham dinh két qua du an

(néu co).
7- Céc tai li¢u khac néu c6
Lanh d
arh ¢ao Phén xit Iy cho chuyén vién 2 gid
phong
-BM.QLKH.03.25.1
L - X1r Iy ho so, nhan xét hd so N Nhan xét hd so NTCT
. S Chuyén vién S . 64 gio )
Buée 2 Phong Quan 1y Khoa - Bdo cao lanh dao phong -BM.QLKH.03.26 Quyét
c 3
hoc dinh hoi dong NTCT
-BM.QLKH.03.25.1
N Duyét du thao, trinh Lanh dao S¢& ) Q I
Lanh dao , L . R . Nhan xét ho so NTCT
. KH&CN xem xét quyét dinh thanh lap 2 gio .
phong Hoi d ‘¢ duvét -BM.QLKH.03.26 Quy¢ét
01 dong xé ¢ 3
1 Eong et auye dinh hoi ddng NTCT
ét dinh thanh lap Hoi do hié BM.QLKH.03.25.1 Nhj
Buée3 | Lanh dao So KH&CN | Phé duyét Quyet dinh thanh I3p Hot dong nghiem | M.Q an
thu cap tinh xét ho so NTCT
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-BM.QLKH.03.26 Quyét
dinh hoéi dong NTCT
nghiém thu cip tinh

Budc 4

B6 phan Van thu

- Cap s0, dong dau, luu ho so....;

2 gid

BM.QLKH.03.26 Quyét
dinh hoi dong NTCT

Phat hanh - Tra két qua cho phong chuyén mon nghiém thu cp tinh
-BM.QLKH.03.26 Quyét
dinh hoi dong NTCT
L. , . o nghi¢m thu cép tinh
- Gui H h thanh h
| ui cl SO ¢ OA’ caf: anh vién hoi . BM.QLKH.03.27.1.1
L dong nghiém thu cap tinh . i , ., A
Chuyén vién P S e 40 gio Phiéu danh gia nghi¢m
- Chuan bi céc di€u kién cho phién hop L L
hoi dd thu uy vién phan bi¢n
01 dong.
o O 1o K 1 eons - BM.QLKH.03.27.1.2
Budc 5 ong Quan ly Khoa Phiéu danh gid nghiém
hoc y e TTA: aA
thu uy vién Ho1 dong
Chuyén vién, , o ) ,
- T6 chirc Hop hoi @6 hiém thu ca
cic thinh vien | _ 1(1) chte Top el dong nghich th cap <. | BMQLKH0328 Bien
\ in 10 X
Hoi ddng xét L o 8 ban Hoi ddng NT
A - H6i dong két luan theo Bién ban.
duyét
N Gui Bién ban hop hoi déng cho don vi . BM.QLKH.03.28 Bién
Chuyén vién L L2 . N 40 gio N
dé chinh stra b6 sung hoan thién ban H)i dong NT
- Tiép nhan ho so chinh stra hoan thié
o Alepr,l a‘nA © Sfyc Hi Slfa oan Tien, . BM.QLKH.03.29  Bao
. L Chuyén vién nhan xét viéc hoan thién ho so 24 gio . , S 2
, Phong Quan ly Khoa L \ cdo chinh stra san pham
Buoc 6 b - Bdo cao lanh dao phong.
oc
i Lanh dao Duyé¢t du thao, trinh Lanh dao S¢& 8 oid -BM.QLKH.03.29 Bao
gio

phong

KH&CN xem xét

cdo chinh stra san pham -
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-BM.QLKH.03.19 Bao
céo tong két

- Béo cao két qua chinh stra sau nghiém

BM.QLKH.0329 Bao

thu cép tinh. 10 chinh stra san pham -
Budc7 | Lanh dao S6 KH&CN | Phé duyét e . - 4gio | RO CHI Sua san pham
- Bao cao tong két két qua thuc hién du -BM.QLKH.03.19 Bao
an. céo tong két
Xem xét ho so bao cdo Lanh dao phong: ,
o emkxe. 0 sA ao cAao Aan qao PA ong . BM.OLKH.0330 Quyét
Chuyén vién Quy¢ét dinh cong nhén két qua nhiém vy 30 gio _
dinh CNKQ
. o KH&CN
, Phong Quan 1y Khoa ”
Budce 8 hoc BM.QLKH.03.31 Bién
' Lanh dao Duyét du thdao, trinh Lanh dao S& 2 gy ban thanh 1y HP
i .
phong KH&CN xem xét 8 BM.QLKH.03.30 Quyeét
dinh CNKQ
, , BM.QLKH.03.30 &t
Budc9 | Lanh dao SO KH&CN | Phé duyét - Quyét dinh cong nhan két qua. 4 gidr M.Q Quye
dinh CNKQ
Phong Quan ly Khoa , : : BM.QLKH.03.30 &t
Budce 10 hoc g Quanly Chuyén vién Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC 2 gio dinh%NK 0 Quye
Trung tim Ph , ét dinh cong nhan két
Buge 11 | . n& MPMEVY o yven vien | Tra két qua TTHC 2 gip | Quyetdinh cong nhan ke

hanh chinh cong tinh

qua nhiém vu KH&CN
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5. Thit tuc ding ky két qua thwe hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép tinh, cip co sé sit dung ngin sach nha

nuwéce va nhiém vu khoa hoc va cong nghé do quy cia Nha nudc trong linh vuc khoa hoc va cong nghé tai trg thugc

pham vi quan 1y cia tinh, thanh phd trwe thudc trung wong
- Mi s6 TTHC: 1.004473.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién : 05 ngay (40 gio 1am viéc)

Buoc

) n Nguoi thuc . R n Thoi gian 2 x i
thuwc | Don vi thuc hién n Noi dung cong viéc n Biéu mau/két qua
‘n hién thuc hién

hién
Nhan ho so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo BM'QLVKH'O’LLOAl'l
quy dinh, quét (scan) va cép nhat vao phan mém (bon dang ky ket
chuyén phong chuyén mén. H6 so gom: qua st dung ngan
+Pon ding ky két qua c6 sir dung ngén sach nha nude sach)
+ 02 ban gidy Béo céo tong hop két qua thuc hién BM.QLKH.04.02
nhiém vu (MO ta cong ngh¢
+ 02 ban dién t&r Bdo cao téng hop két qua thuc nhi¢m vy KH&CN)

Trune t4m Phuc hién nhiém vy, Bao cdo tom tat két qua thuc hién
g - , nhiém vu. + 01 ban dién tir Phu luc tong hop sb _
Buéce 1 | vu hanh chinh Chuyén vién 4 gio

cong tinh

liéu diéu tra, khao sat, ban do, ban vé, anh, tai liéu
da phuong tién, phan mém (néu co).

+ 01 ban sao Bién ban hop Hoi dong nghiém thu
chinh thtrc két qua thyc hién nhi¢ém vu khoa hoc va
cong ngh¢, van ban xac nhén vé su thoa thuan cia
cac tic gia vé viéc sip xép thlr ty tén trong danh
sach tac gia thyc hién nhiém vu (néu c6), Pon ding
ky bao hd quyén so hiru cong nghiép (néu c6) kém
theo ban chinh dé ddi chiéu khi giao ndp.

+ M5 ta cong nghé nhiém vy KH&CN (néu c0)
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Lanh dao phong | Phan xur Iy cho chuyén vién 4 gio
_ X 1y tham dinh ho so .
Chuyén vié ’ 16 gic
uyen viet Bao cao lanh dao glo
. Phong Quan ly BM.QLKH.04.04.1
Bude2 | vhoah (Gidy chimg nhan
0a hoc Duyét du thao, trinh Lanh dao S6 KH&CN xem & Y I k%t .
. . . . an ¢t qua
Lanh dao phong | xét quyét dinh cdp Gidy chimg nhan Dang ky két | 4 gio S U
\ n n nhiém vu KHCN co
qua thyc hién nhiém vu KH&CN , R ,
su dung ngan sich
nha nudc)
BM.QLKH.04.04.1
. . Giay chu ha
. , Giay ching nhan Pang ky két qua thuc hién (v 1y C, u?g " qan
Bude 3 Lanh dao So Phé duvét hia Khoa h o hé cAp tinh va c 4 oic dang ky két qua
udc ¢ duyé nhiém oa hoc va cong nghé cap tinh va ca 10
KH&CN s Ve 0¢ va cong nghe cap tih va cap g nhiém vu KHCN ¢6
co sO st dung ngan sach nha nudc ) o
st dung ngan sach
nha nudc)
Cap s0, dong dau, luu h6 so....;
Budc 4 | Bo phan Van thu | Phat hanh ap 59, CONg at, WU RO 8Os 2 gio
Tra két qua cho phong chuyén mén
Ph¢ an 1y .
Budc 5 ong Quan ly Chuyén vién Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC 2 gio
Khoa hoc
BM.QLKH.04.04.1
G' /{ h 4 h}\
Trung tam phuc (dv o l: , ur;(gA " " ar}
. an ¢t qua
Bude 6 | vuhanhchinh | Chuyén vién Tra két qua 4 gior s q

cong tinh

nhiém vu KHCN co
st dung ngan sach
nha nudc)
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6. Thii tuc Piing ky két qua thwe hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cp tinh va cip co sé khong sir dung ngéin

sach nha nuwéc
- Mai s6 TTHC: 1.004460.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién : 15 ngay (120 gio 1am viéc)

Budc thuc
hién

Pon vi thue hién

Nguwoi thuce
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Biéu miu/két qua

Budc 1

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Chuyén vién

Nhan hd so, kiém tra, huong dan, phan loai
theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat vao
phan mém chuyén Phong chuyén mén.

Hb so gdbm:

+ Phiéu ding ky két qua khong st dung
ngan sach nha nudc

+ 01 ban gidy Béo cdo tong hop két qua
thyc hién nhi¢m vu khoa hoc va cong ngh¢
va cac bao cao, tu li¢u lién quan khac (néu
c6); Ban gidy bao cdo tong hop két qua
phai dong bia cung, gdy vuong, trén trang
bia 16t bén trong c6 x4c nhan cua td chc,
ca nhan chu tri nhiém vu;

+ 01 vin ban ching nhan két qua da duoc
cong nhan ciia co quan quan 1y nha nudc vé
khoa hoc va cong nghé c6 thim quyén.

4 gio

BM.QLKH.04.01.2
(Pon dang ky két
qua nhiém vu
khong st dung
ngan sach nha
nudc)

Buoc 2

Phong Quan ly Khoa
hoc

Lanh dao phong

Phan xtr 1y cho chuyén vién

4 gio

Chuyén vién

- Xtr Iy tham dinh ho so
- Bao cao lanh dao

92 gidy
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BM.QLKH.04.04.2

Gidy chimg nha
Duyét du théo, trinh Lanh dao S6 KH&CN (v 2y C, P gf wan
. X 40 L ek , . dang ky ket qua
. . xem x¢€t quyet dinh cap Gidy chiing nhan . .
Lanh dao phong _ o . - . 4 gid nhiém vu KHCN
Dang ky két qua thyc hién nhiém wvu Khé od
ong su dyn
KH&CN One B EHnE
ngan sach nha
nudc)
BM.QLKH.04.04.2
, , G‘ }: h 4 h}\
Giay ching nhan Pang ky két qua thuc (Vlay C, u?gn qz_m
o o A 2 dang ky két qua
, . . . ) hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap . L
Budc 3 Lanh dao S6 KH&CN | Phé duyét , o o o . 4 gio nhiém vu KHCN
tinh va cap co s& st dung ngan sach nha . )
. khong str dung
nudc ., .
ngan sach nha
nuoc)
- Cap s6, dong dau, luu ho so....;
Bu6c4 | Bo phan Van thu Phat hanh ap 59, Cong atl, A 0 80+ 4 giv
- Tra két qua cho phong chuyén mon
Ph¢ an 1y Kh .
Budc 5 hozng QuanlyKhoa | - Cenvien | Luu, tra két qua cho Trung tim PYHCC 4 gio
BM.QLKH.04.01.2
(Pon ding ky két
qua nhiém vy
Trung tAm Ph , Ao St
Buoe6 | . e omPMEVE ) chuyenvien | Tra két qua 4giy | Khongstdung

hanh chinh cong tinh

ngan sach nha
nude)
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7. Thii tuc cip Gidy chirng nhan ding ky chuyén giao cong nghé (trir nhitng truwong hop thudc thim quyén cia
B¢ Khoa hgc va Cong ngh¢)
- Mi s6 TTHC: 2.002248.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién: 05 ngay (40 gid 1am viéc)

Budc thuc ) n Nguwoi thue . . . Thoi gian .z x X .
n Don vi thuc hién n NOi dung cong viéc T Bi¢u mau/ket qua
hién hi¢n thuc hién
Nhan ho so, kiém tra, huéng dan,
phén loai theo quy dinh, quét (scan)
va cdp nhat vao phan mém chuyén
phong chuyén mon.
Ho so gom: BM.QLCN.01.03. S4
N . . .01.03. S6
1. Van ban dé nghi dang ky chuyén T s \
. N A coT tiép nhan ho so dé
giao cong nghé, trong d6 ghi rd cam e , 2
L s o nghi dang ky chuyén
két trach nhiém cua cac bén bao dam ) R o
- ém  Ph 3 d hop ddne tuan thi ca giao cong ngh¢, dang
rung tam uc vu ndi dun ong tuan thu céc qu .
Buéc 1 & 16 Y8 Chuyén vien )1 CUTIE 20p COng WY1 04gis | ky gia han, stra déi,

hanh chinh cong tinh

dinh cta phép luét co6 1ién quan;

2. Ban gdc hodc ban sao co ching
thuc van ban giao két chuyén giao
cong nghé thé hién nodi dung theo
quy dinh tai Piéu 23 cioa Luat
CGCN; truong hop khong c6 van
ban giao két bang tiéng Viét thi phai
c¢6 ban dich sang tiéng Viét va duoc
cong chiing hodc chung thyec.

bd sung ndi dung
chuyén giao cong
ngh¢
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Buaoc 2

Phong Quan ly Cong
nghé¢ va Thi truong
Cong nghé

BM.QLCN.01.04. S6

Lanh dao phong | Phan cong xtr 1y cho chuyén vién 04 gio theo doi qua trinh xu

1y cong viéc
o - X1t 1y tham dinh ho so N B',V"Q,LC'\LOLQS' :
Chuyén vién S, 12 gio Bao céo két qua tham
- Bao c4o lanh dao , \

dinh ho so
BM.QLCN.01.05.
Bao céo két qua tham
dinh ho so
BM.QLCN.01.06.
Thong bao d& nghi
sira d6i, bo sung ho so
BM.QLCN.01.07.
Cong van tir chdi cip
Gidy dang ky CGCN

Lanh dao phong Duyét du thao, trinh Lanh dao So 04 gios BM.QLCN.01.08.

KH&CN xem xét quyét dinh.

Thong bao vé viéc
cip GCN ding ky
CGCN; dang ky gia
han, stra doi, b6 sung
ndi dung chuyén giao
cong ngh¢
BM.QLCN.01.09.
Gidy dang ky CGCN
dang ky gia han, sua
d6i, bd sung ndi dung
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chuyén giao cong
ngh¢

Budce 3

Lanh dao S6 KH&CN

Phé duyét

Thong bao dé nghi sira ddi, bd sung
hoé so hodc Cong van tir chéi Cap
gidy ching nhan dang ky hop dong
chuyén giao cong nghé; Thong bao
vé viéc cap gidy chung nhan dang ky
hop dong chuyén giao cong nghé;
Gidy chung nhan dang ky hop dong
chuyén giao cong nghé

04 gid

BM.QLCN.01.06.
Thong bao dé& nghi
stra d6i, bd sung hd so
BM.QLCN.01.07.
Cong vian tir chdi cip
Gidy ding ky CGCN
BM.QLCN.01.08.
Thong bio vé viéc
cip GCN ding ky
CGCN; dang ky gia
han, stta d6i, bo sung
ndi dung chuyén giao
cong nghé
BM.QLCN.01.09.
Gidy diang ky CGCN
dang ky gia han, sua
d6i, bod sung ndi dung
chuyén giao cong
nghé

Budc 4

B0 phén Van thu

Phét hanh

- Cép 30, dong dau, luu ho so....
- Tra két qua cho phong chuyén mon

04 gidy

BM.QLCN.01.06.
Thong bao d& nghi
stra d6i, bo sung ho so
BM.QLCN.01.07.
Cong van tir chdi cip
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Giay dang ky CGCN
BM.QLCN.01.08.
Thong bao vé viéc
cip GCN ding ky
CGCN; dang ky gia
han, stra d6i, bd sung
ndi dung chuyén giao
cong nghé
BM.QLCN.01.09.
Gidy dang ky CGCN
dang ky gia han, sua
d6i, bo sung ndi dung
chuyén giao cong
ngh¢

Budc 5

Phong Quan ly Cong
nghé¢ va Thi truong
Cong nghé

Chuyén vién

Luu, tra két qua cho Trung tim
PVHCC

04 gioy

BM.QLCN.01.06.
Thong bao dé nghi
stra doi, bo sung ho so
BM.QLCN.01.07.
Cong vian tir chdi cip
Gidy dang ky CGCN
BM.QLCN.01.08.
Thong bao vé viée
cip GCN ding ky
CGCN; dang ky gia
han, stra d6i, b6 sung
ndi dung chuyén giao
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cong nghé
BM.QLCN.01.09.
Gidy dang ky CGCN
dang ky gia han, sua
d6i, bd sung ndi dung
chuyén giao cong
ngh¢

Budc 6

Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh

Chuyén vién

Tra két qua

04 gio

BM.QLCN.01.06.
Thong bao dé nghi
stra d6i, bd sung hd so
BM.QLCN.01.07.
Cong van tir chdi cap
Gidy ding ky CGCN
BM.QLCN.01.08.
Thong bao vé viéc
cap GCN dang ky
CGCN; dang ky gia
han, stra d6i, bd sung
ndi dung chuyén giao
cong ngh¢
BM.QLCN.01.09.
Gidy dang ky CGCN
dang ky gia han, sua
d6i, bd sung ndi dung
chuyén giao cong
ngh¢
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8. Thu tuc cip Gidy chirng nhan ding ky gia han, sira di, b6 sung ndi dung chuyén giao cong nghé (trir nhirng

truong hop thudc tham quyén ciia B Khoa hoc va Cong nghé)
- Mai s6 TTHC: 2.002249.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién: 05 ngay (40 gid 1am viéc)

Budc thuc Nguoi thuc Thoi gian 2 x X
o Pon vi thuc hién 5 o Noi dung cong viéc gM Biéu mau/két qua
hi¢n hi¢n thuc hién
Nhan hd so, kiém tra, hudng dan,
phan loai theo quy dinh, quét (scan) va
ap nhat vao phan mém chuyén ho q
ce_;p n~ avaop qan mem © uyeAn OASO BM.QLCN.01.03. So
dé Lanh dao S& KH&CN phan cong z s \
\ A A 1. A A tiép nhan ho so dé
phong chuyén moén xur ly. H6 so gom: e , 2
. 1A e Ty nghi dang ky chuyén
1. Véan ban dé nghi dang ky, sua doi, , ) e
A 2 n . n giao cong ngh¢, dang
, Trung tdm Phuc wvu . bod sung ndi dung chuyén giao cong . o L.
Budc 1 . , o Chuyén vién . 04 gio ky gia han, stra doi,
hanh chinh cong tinh nghé; ba 3 d
L . 0 sung ndi dun
2. Ban goc bang tiéng Viét hoac ban . & R &
L U chuyén giao cong
sao c6 chung thuc van ban, stra doi, nohs
bd sung; truong hop khong cd vin ghe
ban bang tiéng Viét thi phai c6 ban
dich sang tiéng Viét va dugc cong
chung hoac ching thuc.
BM.QLCN.01.04. So
. L Lanh dao phong | Phan cong xur Iy cho chuyén vién 04 gio theo doi qua trinh xur
Phong Quan ly Cong ;A A
Budce 2 ngh¢ va Thi truon 1y cong viée
% ' L s N S A BM.QLCN.01.05.
Cong ngh¢ L - Xt 1y tham dinh ho so . L L2
Chuyén vién 12 gio Béo céo két qua tham

- Bao cao lanh dao

dinh ho so
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Lanh dao phong

Duyét du thao, trinh Lanh dao So
KH&CN xem xét quyét dinh.

04 gioy

BM.QLCN.01.05.
Biao cao két qua tham
dinh ho so
BM.QLCN.01.06.
Thong bao dé& nghi
stra d6i, bd sung ho so
BM.QLCN.01.07.
Cong van tir chdi cap
Gidy dang ky CGCN
BM.QLCN.01.08.
Thong bao vé viéc
cip GCN ding ky
CGCN; dang ky gia
han, stra doi, bd sung
ndi dung chuyén giao
cong ngh¢
BM.QLCN.01.09.
Gidy diang ky CGCN
dang ky gia han, stra
d6i, bo sung ndi dung
chuyén giao cong nghé

Budc 3

Lanh dao S6 KH&CN

Phé duyét

Thong bao dé nghj sira ddi, bd sung
h6 so hodc Cong van tir chdi Gidy
ching nhan ding ky b sung, stra doi
hop dong chuyén giao cong nghé;
Thong bao vé viéc cdp Gidy chimg

04 gidy

BM.QLCN.01.06.
Thong bao d& nghi
stra d6i, bo sung ho so
BM.QLCN.01.07.
Cong van tir chéi cap
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nhan ding ky bd sung, sira doi hop
doéng chuyén giao cong nghé; Gidy
chtng nhan dang ky bd sung, sira doi
hop ddng chuyén giao cong nghé.

Giay dang ky CGCN
BM.QLCN.01.08.
Thong bao vé viéc
cip GCN ding ky
CGCN; dang ky gia
han, stra d6i, bd sung
ndi dung chuyén giao
cong nghé
BM.QLCN.01.09.
Gidy diang ky CGCN
dang ky gia han, sua
d6i, bo sung ndi dung
chuyén giao cong
ngh¢

Buoc 4

B6 phan Vian thu

Phét hanh

- Cap sd, dong dau, luu hd so....;
- Tra két qua cho phong chuyén mon

04 gioy

BM.QLCN.01.05.
Bao cao két qua tham
dinh ho so
BM.QLCN.01.06.
Thong bao d& nghi
stra doi, bo sung ho so
BM.QLCN.01.07.
Cong van tir chdi cip
Gidy dang ky CGCN
BM.QLCN.01.08.
Thong bao vé viéc
cip GCN ding ky
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CGCN; dang ky gia
han, stra doi, bd sung
ndi dung chuyén giao
cong nghé
BM.QLCN.01.09.
Gidy dang ky CGCN
dang ky gia han, sua
d6i, bo sung ndi dung
chuyén giao cong
ngh¢

Budc 5

Phong Quan 1y Cong
nghé va Thi truong
Cong ngh¢

Chuyén vién

Luu, tra két qua cho Trung tim
PVHCC

04 gio

BM.QLCN.01.05.
Bao céo két qua tham
dinh hd so
BM.QLCN.01.06.
Thong bao d& nghi
stra doi, bo sung ho so
BM.QLCN.01.07.
Cong vian tir chdi cip
Gidy dang ky CGCN
BM.QLCN.01.08.
Thong bao vé viéc
cip GCN ding ky
CGCN; dang ky gia
han, stra doi, bo sung
ndi dung chuyén giao
cong ngh¢




100

BM.QLCN.01.09.

Gidy diang ky CGCN
ding ky gia han, sua
d6i, bd sung nodi dung
chuyén giao céng nghé

Budc 6

Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh

Chuyén vién

Tra két qua

04 gio

BM.QLCN.01.05.
Bao cao két qua tham
dinh ho so
BM.QLCN.01.06.
Thong bao d& nghi
stra d6i, bd sung hd so
BM.QLCN.01.07.
Cong van tir chdi cap
Gidy dang ky CGCN
BM.QLCN.01.08.
Thong bao vé viéc
cap GCN ding ky
CGCN; dang ky gia
han, stra d6i, bd sung
ndi dung chuyén giao
cong ngh¢
BM.QLCN.01.09.
Gidy dang ky CGCN
dang ky gia han, sua
d6i, bd sung nodi dung
chuyén giao cong nghé
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9. Thii tuc cip Gidy chirng nhin ding ky hoat dong lan diu cho to chirc khoa hoc va cong nghé
- Mi s6 TTHC: 1.001786.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 15 ngay (120 gio 1am viéc)

Bud
- | Ngudi N Thoigian | <o
thue Don vi thuc hién n N0i dung cong viéc n Biéu mau/két qua
n thuc hién thuc hién
hién
Nhan ho so, kiém tra, huéng dan, phéan loai theo quy BM.QLKH.01.01
dinh, quét (scan) va cip nhét vao phan mém chuyén (Pon dang ky hoat
phong chuyén mon. dong KH&CN)
Hb so gom: BM.QLKH.01.02
+ Don dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé; (Diéu 1é to chirc va
+ Ban sao c6 ching thyc hoac ban photo kem ban hoat dong)
chinh dé ddi chiéu Quyét dinh thanh 1ap t6 chtrc khoa BM.QLKH.01.03
hoc va cong nghé (d6i to chirc khoa hoc va cong nghé (Danh sach nhan
. cong 1ap/ duoc thanh 1ap dudi hinh thic gop von hop luc)
Trung tam Phuc vu R L z ., L a o em 1
Buée 1 | hanh chinh cén Chuyén | tac gifra cac co quan, t6 chiic, ca nhan) hoac bién ban 4 git BM.QLKH.01.04
inh 8 vién hop c6 chit ky ctia nhitng ngudi sang 1ap (d6i vai to 8 (Pon dé nghi 1am

chure khoa hoc va cong ngh¢ do cé nhan thanh lap)

+ Diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong cua td chirc khoa hoc
va cong nghé theo quy dinh hodc Quy ché to chirc va
hoat dong do co quan nha nudc cé tham quyén ban
hanh (d6i véi to chirc khoa hoc va cong nghé cong
1ap).

+ Ho so vé nhan luc cua td chie khoa hoc va cong
ngh¢:

* Poi voi to chire khoa hoc va cong nghé cong lap:

viéc chinh thirc)
BM.QLKH.01.05
(Pon d& nghi lam
viéc ki€ém nhi¢m)
BM.QLKH.01.06
(Ly lich khoa hoc
cua nguoi ding
dau to chirc)
BM.QLKH.01.07
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Bang danh sach nhan lirc duoc co quan quyét dinh
thanh 1ap hodc quan 1y truc tiép x4c nhan

* Pdi v6i to chire khoa hoc va cong nghé ngoai cong
lap:

* Bang danh sach nhan lyc

« D4i v6i nhan lyc chinh thirc:

o Pon xin dé nghi dugc lam viéc chinh thirc

0 Ban sao (c6 ching thuc hop phap) hoac ban photo
kém ban chinh dé dbi chiéu cac vin bang dao tao;

0 So yéu 1y lich ¢6 xac nhdn trong thdi han khong qua
01 nam cua chinh quyén dia phwong noi cu tri hodic
clia co quan, to chirc noi ngudi d6 1am viée trude khi
chuyén sang 1am viéc tai to chirc khoa hoc va cong
nghé; truong hgp nhan luc chinh thire khong phai la
cong dan Viét Nam thi phai c6 1y lich tu phap cua co
quan c6 thim quyén cta nudc ngoai xac nhan trong
thot han khong qua 01 nam va dugc hop phéap hoa lanh
su.

» D6i v6i nhan luc kiém nhiém:

o Pon dé nghi dugc 1am viéc kiém nhiém cé xac nhin
clia co quan, to chirc c4 nhan dang 1am viéc chinh
thure;

o Ban sao (c6 chung thuc hop phép) hodc ban photo
kém ban chinh dé d6i chiéu cac vin bang dao tao;

0 So yéu 1y lich ¢6 xac nhdn trong thdi han khong qua
01 nam cua chinh quyén dia phuwong noi cu tra hoic

(Bang ké khai
CSVC)
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clia co quan, to chirc noi ngudi d6 dang lam viée chinh
thirc; Truong hop nhan luc kiém nhiém khong phai 1a
cong dan Viét Nam thi phai c6 1y lich tu phap do co
quan c6 thAm quyén cua nudc ngoai xac nhan trong
thoi han khong qua 01 nam va dugc hop phap hoa lanh
Su;

o Van ban cho phép lam viéc ki€ém nhi€m cua co quan,
t6 chtrc noi ca nhan dang lam viéc chinh thirc (néu
chua c6 xac nhan cua co quan, t6 chirc noi c4 nhan
dang lam viéc chinh thirc tai don dugc lam vi¢c ki€ém
nhiém).

+ Ho so clia ngudi dimg dau to chitc khoa hoc va cong
nghé:

* Ban sao c6 chuing thuc hodc ban photo kém ban
chinh ddi chiéu quyét dinh bd nhiém cua co quan, t6
chtrc c6 thdm quyén (trir trudng hop t6 chirc do ca
nhan thanh 1ap).

* Poi véi t chirc cong 1ap:

* Ly lich khoa hoc.

* Ban sao c6 chiing thuc hoac ban photo kém ban
chinh d6i chiéu cac van bﬁng dao tao;

* Pi voi td chirc ngoai cong lap:

« Pon d& nghi duoc 1am viéc chinh thic;

* Ly lich khoa hoc.

« So yéu 1y lich c¢6 x4c nhan trong thdi han khong qua
01 nam cua chinh quyén dia phwong noi cu tra hoic
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clia co' quan, to chirc noi ngudi d6 1am viée trude khi
chuyén sang 1am viéc tai to chirc khoa hoc va cong
nghé; truong hgp nhan lyc chinh thire khdng phai la
cong dan Viét Nam thi phai c6 1y lich tu phap cia co
quan c6 thAm quyén cua nudc ngoai xac nhén trong
thot han khong qua 01 nam va dugc hop phap hoa lanh
su.

* Ban sao c6 chiing thuc hoac ban photo kém ban
chinh ddi chiéu cac vin bang dio tao;

+ Ho so vé co s& vat chat - k¥ thuat cua td churc khoa
hoc va cong nghé:

* Poi voi to chire khoa hoc va cong nghé cong lap:
Bang ké khai co s& vat chat - k¥ thuat cia to chirc
khoa hoc va cong nghé cong lap

* Poi voi to chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong
lap:

* Bang ké khai co s¢ vat chét - k¥ thuat;

* Bién ban hop cua nhitng nguo1 sang lap/cac bén gop
vbn hop tac (néu c6) ghi ré nhitng ndi dung sau: ti 18
g6p von; tong sd von (bang tién va tai san quy ra dong
Viét Nam), trong d6 s6 von gdp bang tién phai bao
dam du kinh phi hoat dong thuong xuyén it nhat trong
01 nam theo s lwong nhan lyc va quy mo hoat dong
cta to chuc;

« Cam két gop von (bang tién va tai san) cla timg ca
nhan/cac bén gdp von hop tac (néu co);
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« Gidy to chimg minh quyén sé hitu hodc quyén sir
dung ddi v6i phan von da cam két gop.

+ Ho so vé tru sé chinh ctia t6 chire khoa hoc va cong
nghé: Phai c6 mot trong cac gidy td sau:

* Ban sao c6 ching thuc hodc ban photo kém ban
chinh dé d6i chiéu gidy to chimg minh quyén sé hitu
nha, quyén str dung dat cua to chire khoa hoc va cong
nghé d6i voi dia diém noi dit tru s chinh;

* Ban sao c¢6 ching thuc hodc ban photo kém ban
chinh dé d6i chiéu gidy to chimg minh quyén sé hitu
nha, quyén str dung dat hodc gidy to chimg minh
quyén dugc phép cho thué, cho muon ctia bén cho
thué, cho muon kém theo hop déng thué, muon dia
diém lam tru s& chinh;

(Trong trudng hop can thiét, co quan cép gidy chimg
nhan c6 quyén yéu cau xut trinh ban gdc gidy to lién
quan dén ho so ca nhan d6 dé ddi chung).

Budc 2

Phong Quan ly
Khoa hoc

Lanh d
an‘ % Phan xtr 1y cho chuyén vién 4 gio
phong
Chuyén | - Xir ly tham dinh ho so .
‘n T 28 gio
vién - Bao cao lanh dao
Lanh dao BM.QLKH.01.10
phong va | Thanh lap doan, to chirc tham dinh hé so, diéu kién (Thong bao tham
chuyén | cip phép tai don vi ding ky (néu dat yéu cau thi 32 gid dinh ho so dang
vién phu | chuyén budc tiép theo) ky)

trach




106

BM.QLKH.01.14
(Bao céo két qua
tham dinh hd so)

Chuyen 1| 25 bao cao tham dinh, dy thao gidy phép cip 16 gi6 | BM.QLKH.01.16
vien (Gidy chtng nhan
dang ky hoat dong
KHCN)
Lanh dao Duy’ét du thao, trinh Lanh dao S6 KH&CN xem xét 16 gio
phong quyét dinh.
Gidy chung nhan dang ky hoat dong khoa hoc va cong BMA,'QLK,H'OlllF
~ , A (Giay ching nhan
Budc 3 Lanh dao S¢ Phé duyét ng}}e 8 gio dang ky hoat dong
KH&CN " | Giay Chl’l’}’lg nhan hoat dong van phong dai dién va chi KHCN) o
nhanh (néu co)
Buoc4 |Bophan Vanthu | Phathanh | CoP SO dong dau, luuhoso..; 4 giv
- Tra két qua cho phong chuyén mon
BM.QLKH.01.16
\ . R (Giay chuirng nhan
Buoc 5 | L nong Quanly Chuyén 1) . tra két qua cho Trung tam PVHCC 4gid | ding ky hoat dong
Khoa hoc vién
KHCN)
BM.QLKH.01.16
Trung tam Phuc vu Chuyén , (Gidy chtng nhan
Budce 6 | hanh chinh cong . Tra két qua 4 gio dang ky hoat dong
tinh vien KHCN)
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10. Thi tuc cip lai Gidy chirng nhan déing ky hoat dong ciia té chirc khoa hoc va cong nghé
- Mi s6 TTHC: 1.001770.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 10 ngay (80 gio 1am viéc)

Budc thuc
hién

Pon vi thuc hién

Nguwoi thue
hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Bi¢éu mau/keét qua

Buoc 1

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Chuyén vién

Nhan hd so, kiém tra, huéng dan,
phan loai theo quy dinh, quét (scan)
va cap nhat vao phan mém chuyén
phong chuyén mon.

Hb so gdm: sb lugng 01 bo

+ Pon dé nghi thay doi, bo sung, cap
lai gidy ching nhan ding ky hoat
dong khoa hoc va cong nghé;

Truong hop cap lai Gidy chirg nhan
dang ky hoat dong khoa hoc va cong
nghé bi mat:

* Xac nhan cua co quan cong an;
. Giéy bién nhén clua co quan bdo,
dai di dang thong bao mat Gidy
ching nhan dang ky hoat dong khoa
hoc va cong nghé hoac to bdo da
dang thong bao nay.

+ Trudong hop cép lai Gidy ching
nhan dang ky hoat dong khoa hoc va
cong nghé bi rach, nat: Ban goc Gidy
chung nhan dang ky hoat dong khoa
hoc va cong nghé da duogc cép bi
rach, nat.

4 gio

BM.QLKH.01.08
(Pon dé nghj thay
d61)
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Lanh dao phong | Phan xur Iy cho chuyén vién 4 gio
o - Xt 1y tham dinh ho so .
Chuyén vién  Béo céo lanh dao 12 gio
BM.QLKH.01.14
. o (Béo c4o két qua
Buge | hongQuanly Khoa L o thédm dinh)
hoc Chuyén vien | CaP bao cdo tham dinh, dy thio gidy 16 gios BM.QLKH.01.16
phép cap lai (Gidy chtng nhan
dang ky hoat dong
KHCN)
Lanh dao phong Duyét du thao, trinh, Lanh dao So 16 gio BM.QLKH.01.16
i KH&CN xem xét quyét dinh.
Buée 3 Lanh dao So KH&CN | Phé duyét Giéy chﬁng nlAlefm dén% k}': hokat dong 8 gid BM.QLKH.01.16
khoa hoc va cong nghé (cap lan 2)
. o L - Cép 30, dong dau, luu ho so.... .
Budce 4 B6 phan Vian thu Phat hanh Lz ] . . 4 gio
- Tra két qua cho phong chuyén mon
BM.QLKH.01.16
, Phong Quan 1y Khoa N Luu, trd két qua cho Trung tam . (Giay chung nhan
Budce 5 hoc Chuyén vién PVHCC 4 gio dang ky hoat dong
KHCN)
BM.QLKH.01.16
Buocs | rungtamPhuevu o e vien Tra két qua 4 gior (Gidy chimg nhan
hanh chinh cong tinh dang ky hoat dong

KHCN)
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11. Thi tuc thay ddi, bo sung Gidy chirng nhin ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé
- Mi s6 TTHC: 1.001747.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 10 ngay (80 gio 1am viéc)

Budc thuc ) n Nguwoi thue . . n Thaoi gian thue .2 x X )
n Don vi thuc hién n NOi dung cong viéc n Biéu mau/két qua
hi¢n hi¢n hi¢n
Nhan ho so, kiém tra, huong dan, BM.QLKH.01.03
phén loai theo quy dinh, quét (scan) (Danh sach nhan
va cdp nhat vao phan mém chuyén luc)
phong chuyén mon. BM.QLKH.01.04
Hb so gdm: sb lugng 01 bo (Pon dé nghi 1am
+ Pon dé nghi thay ddi, bd sung, cap viéc chinh thirc)
lai gidy chimg nhan ding ky hoat BM.QLKH.01.06
dong khoa hoc va cong nghé; (Ly lich khoa hoc
+ Ban goc Gidy chimg nhan ding ky cua nguoi ding
Trung tam Phyc vy hoat d(f),ng khoa hoc va cong ngh¢ da dau t6 chuc)
Budce 1 e Chuyén vién duogc cap; 4 gio BM.QLKH.01.07

hanh chinh cong tinh

+ Tai liéu lién quan dén ndi dung
thay d6i, b6 sung tuong tng, cu thé
nhu sau:

(1) Truong hop ding ky thay ddi tén
t6 chirc: Ban sao (c6 chimg thyc hop
phap) quyét dinh ciia cip c6 tham
quyén hoidc bién ban hop c6 chit ky
ctia nhitng ngudi sang 1ap (d6i véi to
chuc khoa hoc va cong nghé do ca
nhan thanh lap) vé viéc doi tén cia

(Bang ké khai
CSVv(C)
BM.QLKH.01.08
(Pon dé nghj thay
d6i bd sung)
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t6 chic khoa hoc va coéng nghé.
(2) Truong hop ding ky thay dbi tén
co quan quyét dinh thanh lap, co
quan quan ly truc tiép: Ban sao (c6
chung thue hop phap) quyét dinh doi
tén co quan quyét dinh thanh 1ap, co
quan quén 1y truc tiép hodc thay doi
co quan quan 1y truc tiép cua to chirc
khoa hoc va cong nghé.

(3) Truong hop ding ky thay dbi dia
chi try s& chinh: Phai c6 mot trong
cac gidy td sau:

[1- Ban sao (c6 chuing thuc hop
phap) gidy td ching minh quyén s
hitu nha, quyén st dung dat cua to
chtrc khoa hoc va cong nghé doi voi
dia diém noi dit tru sé chinh;
'] - Ban sao (c6 chung thyc hop
phap) gidy to ching minh quyén so
hitu nha, quyén sit dung dat hoic
gidy t& ching minh quyén dugc phép
cho thué, cho muon cua bén cho
thué, cho muon kém theo hop dong
thué, muon dia diém lam tru so
chinh; truong hop ban sao hop dong
khong c¢o chung thuc hop phap, to




111

chtrc ¢6 thé xuat trinh ban chinh dé
nguoi tiép nhan hd so dbi chiéu va
ky xac nhan vao ban sao.
(4) Truong hop ding ky thay doi
vén: Phai c6 cac gidy to sau:
[ - Pdi véi td chitc khoa hoc va
cong ngh¢ cong 1ap: Bang ké khai co
s& vat chat - k¥ thuat dugc co quan
quyét dinh thanh lap hodc quan Iy
tryc tiép x4c nhan.
[1- Pbi vai to chire khoa hoc va cong
nghé ngoai cong lap:
[J- Bang ké khai co s vat chat - k¥
thuat;
1- Bién ban hop cta nhiing nguodi
sang lap/cac bén gop von hop tac ghi
rd nhimng noi dung sau: ti 18 gop von;
tong s6 von (bang tién va tai san quy
ra dong Viét Nam), trong d6 s6 von
g6p bang tién phai bao dam du kinh
phi hoat dong thuong xuyén it nhat
trong 01 nam theo $6 lugng nhan luc
va quy mo hoat dong cua to chic;
- Cam két gop von (bang tién va tai
sadn) cua tung ca nhan/cac bén gop
vén  hop tac (néu c0);
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- Gidy t& ching minh quyén s&
hitu hodc quyén st dung d6i voi
phin vén di cam két gop.
(5) Truong hop ding ky thay doi
ngudi ding dau:

- B61 voi to chire khoa hoc va cong
ngh¢ cong lap:

J[1Ban sao (c6 chuang thuc hop
phap) Quyét dinh bo nhiém cua co
quan, to chirc c6 thim quyén;
[J[JLy lich khoa hoc;

J[JBan sao (c6 chuang thuc hop
phap) cac vin bang dao tao.
110 D6i véi to chire khoa hoc va
cong nghé ngoai cong lap:

Pon d& nghi dugc lam viéc
chinh thuec;

Bén sao (c6 chung thuc hop
phap) Quyét dinh b6 nhiém cua co
quan, to chirc ¢6 tham quyén (trir to
chtrc do ca nhan thanh lap);

Ly lich khoa hoc;

Ban sao (c6 chung thuc hgp
phap) céc vin bang ddo tao;

So yéu 1y lich ¢6 xac nhan trong
thoi han khong qua 01 ndm cua
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chinh quyén dia phuong noi cu tri
hodc cua co quan, td chirc noi nguoi
d6 lam viéc trude khi chuyén sang
lam viéc tai t6 chtc khoa hoc va
cong nghé, truong hop nguoi dung
dau to chirc khoa hoc va cong nghé
khong phai la cong dan Viét Nam thi
phai cé ly lich tu phap cia co quan
c6 thAm quyén cua nudc ngoai xac
nhan trong thoi han khong qua 01
nam va dugc hop phép hoa lanh su.
(6) Truong hop dang ky thay doi, bd
sung linh vuc hoat dong: Ban sao (c6
chtng thuc hop phéap) quyét dinh cua
cap c6 thAm quyén vé viéc thay doi,
b6 sung linh vuc hoat dong cua to
chtrc khoa hoc va cong nghé.

Budc 2

Phong Quén 1y Khoa
hoc

Lanh dao phong | Phan xur Iy cho chuyén vién 4 gio
Chuvén vig - X1r Iy tham dinh ho so 2 oic
uyén vién 10
4 - Bao cao lanh dao 8

N . Thanh 1ap doan, t6 chtrc tham dinh BM.QLKH.01.10
Lanh dao phong A A LAl A C s . n , 2

. . ho so, dieéu kién cap phép tai don vi . (Thong bao tham
va chuyén vién . o N 2 24 gi0 ,

dang ky (néu dat yéu cau thi chuyén dinh)

phu trach

bude tiép theo)
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BM.QLKH.01.14
(Bao céo két qua

. . tham dinh)
Lap bao cao tham dinh, du thao gia i
Chuyén vién E‘,’ o Cla‘? am G, G a0 glay 8 gidy BM.QLKH.01.16
ép cap lai .
PHep cap & (Giay chung nhan
dang ky hoat dong
KHCN)
Duy¢t du thao, trinh Lanh dao S¢ )
Lanh dao phc o . i 8 gid
ant cao phong KH&CN xem xét quyét dinh. 8lo
BM.QLKH.01.16
£ . A ae , . (Gidy chtng nhan
G h han dang ky hoat d
Budc 3 Lanh dao S6 KH&CN | Phé duyét aye ung B Aan angA yA, 02’1 ons 8 gio dang ky hoat dong
khoa hoc va cong nghé (cap lan 2)
KHCN)
- Cap s0, dong dau, luu ho so....;
Budc4 | Bo phan Vin thu Phat hanh ap 59, GONE Gatl, WU RO 505 4 gior
- Tra két qua cho phong chuyén mon
BM.QLKH.01.16
, Gidy chimg nha
, Phong Quan 1y Khoa . Luu, trd két qua cho Trung tam . ( . 1y C, gt f’m
Budc 5 h Chuyén vién PVHCC 4 gio dang ky hoat dong
oc
' KHCN)
BM.QLKH.01.16
Trung tdm Ph : Gidy ching nha
Buge 6 | e AMEAEEVY o o yven vien Tra két qua 4 gior (Gidy chimg nhan
hanh chinh cong tinh dang ky hoat dong

KHCN)
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12. Thii tuc cAp Gidy chirng nhan doanh nghiép khoa hoc va cong nghé
- Mi s6 TTHC: 2.002278.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 15 ngay (120 gio 1am viéc)

Budce thue | Pon vi thwe hién | Nguwoi thwe | Noi dung cong viée Thoi gian | Biéu miu/két qua
hién hién thue hi€én
Chuyén vién | Nhan hd so, kiém tra, huéng dan, phan - Gidy d€ nghi chung nhéan
loai theo quy dinh, quét (scan) va cap Doanh nghi¢p KH&CN
nhat vao phan mém chuyén phong (BM.QLCN.02.01)
chuzen m(?n xur ly. HoAso gom: 3 _ Phuong 4n san xuét kinh
- D€ nghi chimg nhin doanh nghiép doanh san pham hinh thanh
KH&CN (theo Mau). L
két qua KH&CN
- Vin ban xac nhén, cong nhan két qua BM.OLCN.02.03
KH&CN ciia co quan co tham quyén (BM.Q 02.03)
(ban sao c6 chung thuc), thuoc mot
X trong cac van ban sau:
Trung tim Phyc + Vin bang bao hd quyén so hiru tri
Bude 1 vy hanh chinh tué; 4 gio
cong tinh + Quyét dinh cong nhan gidng cdy

trong mai, gidng vat nudi mdi, giong
thily san mdi, giébng cdy lam nghiép
moi, tién bo k¥ thuat;

+ Bang chtng nhan giai thuéng d6i véi
két qua thuc hién nhiém vu da dat duoc
cac giai thuong vé khoa hoc va cong
nghé do cac co quan nha nudc c6 tham
quyén chu tri, phdi hop to chuc xét ting
giai thuong hodc dong y cho to chirc xét
tang giai thudng;
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+ Quyét dinh cong nhan két qua thuc
hién nhi€ém vu khoa hoc va cong nghé
str dung ngan sach nha nudc hoic Gidy
ching nhan dang ky két qua thyc hién
nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ st
dung ngan sich nha nuéc; Gidy xéc
nhan hodc gidy thim dinh két qua thyc
hién nhi€ém vu khoa hoc va cong nghé
khong stir dung ngan sach nha nudc;

+ Gidy chung nhan diang ky chuyén
giao cong ngh¢;

+ Cac van ban xac nhan, cong nhan
khac c6 gia tri phép 1y tuong duong.

- Phuong 4n san xuét, kinh doanh san
pham hinh thanh tr két qua KH&CN
(theo mau).

Budc 2

Phong Quan ly
Cong ngh¢ va Thi
truong Cong nghé

Lanh dao Phin o6 219 cho chuven via 4 gid S6 theo ddi qua trinh xur 1y
an cong x Ccno cnuyen vien 1 .
phong s Y & cong viée (BM.QLCN.02.05)
Théng bao dé nghi sira doi, bo
: . hd so (BM.QLCN.02.06
. |-X@t 1y, thim dinh b so 16giy | Sunghoso (BMQLEN.02.00)
Chuyén vién R Quyét dinh thanh 13p Ho1
- Bao cao lanh dao \ 2 )
dong tham dinh
(BM.QLCN.02.09)
Thong bao dé nghi stra do6i, bo
hd so (BM.QLCN.02.06
Lanh dao Duy¢t du thao, trinh Lanh dao S¢ 4 oic SngAto;.O’ 1(1 th‘Q b1 HA).
/ 10 uye m an a 01
phong KH&CN xem xét quyét dinh. 8 e @ P

dong tham dinh
(BM.QLCN.02.09)
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Thong bao dé nghi stra d6i, bd sung hd

Thong bao dé nghi stra ddi, bd
sung hd so (BM.QLCN.02.06)

, Lanh dao So . . N o o . .. . . .
Budce 3 KH&CN Phé duyét so hoac Quyét dinh thanh lap hoi1 dong 4 gio Quyét dinh thanh lap Ho1
tham dinh dong thAm dinh
(BM.QLCN.02.09)
Thong bao dé nghi stra do6i, bo
o <&, déne dbu. lua b3 s sung hd so (BM.QLCN.02.06)
- , , luu ho so....; . . . . L
Budc 4 | B6 phan Van thu | Phat hanh p p , & . N 4 gio Quyét dinh thanh 13p Hoi
- Tra két qua cho phong chuyén mon \ 2 _
dong tham dinh
(BM.QLCN.02.09)
Quyét dinh thanh lap Hoi
dong tham dinh
o Gui Ho so cho cac thanh vién hoi dong 24 gi6 | (BM.QLCN.02.09)
Chuyén vién 2 X N . . oA
tham dinh Phiéu danh gia ctua thanh vién
Phong Quan Iy Hoéi dong tham  dinh
Budc 5 | Cong nghé va Thi (BM.QLCN.02.10)
truong Cong nghé | Chuyén vién, cac . o . Bién ban hop Hoi dong tham
- T6 chire Hop hoi dong tham dinh.
thanh vién Hoi © chtre Top Aol dong tham 4in 4gi6 | dinh (BM.QLCN.02.11)
\ .. - H61 dong két luan theo Bién ban.
dong tham dinh
Chuyén vién G;”J:i B:ién l:fén hxop hoi dé‘ng cl.le don vi 20 gi Bién ban hop Hoi dong tham
dé chinh stra b6 sung hoan thién dinh (BM.QLCN.02.11)
Thong bao tir choi cap
Phong Quan Iy - Tiép nhan hd so chinh sira hoan thién, (BM.QLCN.02.07)
Buée 6 | Cong nghé va Thi | Chuyén vién nhan xét 16 gio Gidy chimg nhan Doanh
truong Cong nghé - B4o cdo lanh phong. nghiép KH&CN

(BM.QLCN.02.12)
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Duyét du thao, trinh Lanh dao S¢

Thong bao tir choi cap
(BM.QLCN.02.07)

Lanh dao KH&CN xem xét cip Gidy ching nhan 4 oid Gi hit hin  Doanh
i iady chung nhan Doan
phong doanh nghiép KHCN hoac Thong bao 8 ?]A 8 '
i chéi o4 nghi¢p KH&CN
choi ca
P (BM.QLCN.02.12)
Thong bao tir choi cap
. BM.QLCN.02.07
, Lanh dao So . . Giay ching nhan doanh nghiép KHCN . ( Tz Q , )A
Budce 7 Phé duyét . A s g 4 gio Giay chung nhan Doanh
KH&CN hodc Thong bao tir choi cap o
nghi¢p KH&CN
(BM.QLCN.02.12)
Phat hanh Giéx ching nhan Doanh
Cho <6, déne déu. Tuu he nghi¢p KH&CN
- Cap s0, dong dau, luu ho so....;
Budc 8 | Bo phan Van thu b 59, COng datl, ¥ o 4gi0 | (BM.QLCN.02.12)
- Tra két qua cho phong chuyén mon . g
Thong béo tur choi cap
(BM.QLCN.02.07)
Phong Quan ly (BM.QLCN.02.06)
Budc 9 | Cong nghé va Thi | Chuyén vién Luu, tra két qua cho Trung tim PVHCC 4 gio (BM.QLCN.02.12)
truong Cong ngh¢ (BM.QLCN.02.07)
Thong bao dé nghi stra doi, bd
sung hd so (BM.QLCN.02.06)
Trung tdm Phuc Gidy chimg nhan Doanh
Budc 10 | vy hanh chinh Chuyén vién Tra két qua 4 gio nghiép KH&CN

cong tinh

(BM.QLCN.02.12)
Thong bao tir chdi cip
(BM.QLCN.02.07)
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13. Thi tuc cip thay ddi ndi dung, cip lai gidy chitng nhin doanh nghiép khoa hoc cong nghé

- Mi s6 TTHC: 2.001525.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thwe hién: 10 ngay (80 gio 1am viéc)

Buéce thuc Pon vi thuc hién Ngwoi thwe | N§i dung cong viéc Thoi gian | Biéu miu/két qua
hién hién thuc hién
Nhan ho so, kiém tra, huéng dan, phan - Gidy dé nghi cip thay
loai theo quy dinh, quét (scan) va cap d6i ndi dung/cap lai Gidy
nhat AVéOA phé}n , mém chuyén phong chimg nhan  Doanh
chuyén mon xir ly. nghiép KH&CN
HO so gdm:
- Pé nghi cép thay doi ndi dung Gidy (BM.QLCN.02.02) i
ching nhén doanh nghi¢p KH&CN - Phuwong an san Xl}ﬁt
(theo Mau). kinh doanh san pham
- Déi v6i truong hop thay do6i thong tin hinh thanh tr két qua
X dang ky doanh nghiép: Van ban, tai li¢u KH&CN
Buée 1 Trung tam Phuc vu Chuyén vién ching minh vé viéc thay doi thong tin 4 gior (BM.QLCN.02.03)

hanh chinh cong tinh

dang ky doanh nghiép.

- P6i voi truong hop b sung danh muc
san pham hinh thanh tir két qua khoa
hoc va cong nghé:

+ Vin ban xac nhan, céng nhan két qua
KH&CN cia co quan c¢6 thim quyén
(ban sao c6 chung thuc), thudc mot
trong cac van ban sau:

. Van bang bao h¢ quyén s& hitu tri tug;
. Quyét dinh cong nhan gidng ciy trong
moi, giong vat nudi moi, giong thuy san
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moi, giéng cay 1am nghiép méi, tién bd
ky thuat;

. Bang ching nhan giai thuéng dbi voi
két qua thuc hién nhiém vu da dat duoc
cac giai thuong vé khoa hoc va cong
nghé do cac co quan nha nudc cé thim
quyén chu tri, phdi hop t6 chure xét ting
giai thuong hodc déng y cho to chirc xét
tdng giai thudng;

. Quyét dinh cong nhan két qua thuc
hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé
sit dung ngan sach nha nudc hoic Gidy
ching nhan diang ky két qua thyc hién
nhiém vu khoa hoc va cong nghé st
dung ngan sich nha nudc; Gidy xéc
nhan hoac giéy tham dinh két qua thuc
hién nhi€ém vu khoa hoc va cong ngh¢
khong sur dung ngin sach nha nudc;

. Gidy chtng nhan diang ky chuyén giao
cong nghé;

. Cac van ban xac nhan, cong nhan khac
c6 gia tri phap 1y tuong duong.

+ Phuong 4n san xuét, kinh doanh san
phiam hinh thanh tir két qua KH&CN
(theo Mau).

Budc 2

Phong Quan ly Cong
ngh¢ va Thi truong
Cong ngh¢

Lanh dao
phong

Phén cong xur Iy cho chuyén vién

4 gio

S6 theo ddi qua trinh xur
ly cong viéc
(BM.QLCN.02.05)
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Chuyén vién

- Xtr 1y, tham dinh ho so

- Bdo cao lanh dao

8 gio

Thong bao dé& nghi sia
d6i, bd sung hd so
(BM.QLCN.02.06)
Quyét dinh thanh 1ap Hoi
dong tham dinh
(BM.QLCN.02.09)

Lanh dao
phong

Duy¢ét dy thao, trinh Lanh dao S¢
KH&CN xem xét quyét dinh.

4 gio

Thong bao dé nghi sua
d6i, bd sung hd so
(BM.QLCN.02.06)
Quyét dinh thanh 1ap Hoi
dong tham dinh
(BM.QLCN.02.09)

Budc 3

Lanh dao S6 KH&CN

Phé duyét

Thong bao d& nghi stra d6i, bo sung hd
so hodc Quyét dinh thanh 1ap hoi dong
tham dinh

4 gio

Thong bao dé& nghi sia
déi, b6 sung hd so
(BM.QLCN.02.06)
Quyét dinh thanh 1ap Hoi
dong tham dinh
(BM.QLCN.02.09)

Budc 4

B6 phan Van thu

Phét hanh

- Cap s0, dong dau, luu ho so....;

- Tra két qua cho phong chuyén mén

4 gio

Thong bao dé nghi sua
d6i, bd sung hd so
(BM.QLCN.02.06)
Quyét dinh thanh 1ap Hoi
dong tham dinh
(BM.QLCN.02.09)
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Quyét dinh thanh 1ap Hoi

dong thAm dinh
A Gtri Ho so cho cac thanh vién hoi déng 12 gio (BM.QLCN.02.09)
Chuyén vién 2 . X .
tham dinh Phiéu danh gia cua thanh
vién Hoi dong tham dinh
Phong Quan ly Cong (BM.QLCN.02.10)
Budc 5 nghé va Thi truong | Chuyén vién, Bién ban hop Hoi dong
Cong ngh¢ cac thanh vién | - TO chirc Hop hoi déng tham dinh. N tham dinh
Hoi dong tham | - Hoi ddng két luan theo Bién ban. 4810 (BM.QLCN.02.11)
dinh
N Guri Bién ban hop hdi déng cho don vi . B:en ban hop Hoi dc?ng
Chuyén vién dé chinh sira bo sung hoan thién 8 gi0 tham dinh
i (BM.QLCN.02.11)
Thong béo tir chdi cap
- Tiép nhan ho so chinh sira hoan thién, (BM.QLCN.02.07)
Chuyén vién nhén xét 8 gio Gidy chimg nhan Doanh
Phong Quén 1y Cong - B4o céo lanh phong. nghiép KH&CN
Budce 6 nghé va Thi truong (BM.QLCN.02.12)
Cong ngh¢ Lanhdao | Duyét dy thao, trinh Lanh dao S& (BM.QLCN.02.07)
phong KH&CN xem xét cép Gi'fly chirng nhan 4 gios (BM.QLCN.02.12)
doanh nghiép KHCN hodc Thong bao
tir chdi cap
Buéc7 | Lanh dao S& KH&CN Phé duyt Gidy chung nhan doanh nghiép KHCN 4 gid (BM.QLCN.02.07)

hozc Thong bao tir chdi cip

(BM.QLCN.02.12)
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Budc &

B6 phan Vian thu

Phét hanh

- Cap s0, dong dau, luu ho so....;

- Tra két qua cho phong chuyén mon

4 gio

Gidy ching nhan Doanh
nghi¢p KH&CN
(BM.QLCN.02.12)
Thong bao tir chdi cap
(BM.QLCN.02.07)

Budc 9

Phong Quan ly Cong
nghé va Thi truong
Cong ngh¢

Chuyén vién

Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC

4 gid

Thong bao dé& nghi sia
d6i, bd sung hd so
(BM.QLCN.02.06)

Gidy chiung nhan Doanh
nghi¢p KH&CN
(BM.QLCN.02.12)
Thong béo tir chdi cap
(BM.QLCN.02.07)

Budce 10

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Chuyén vién

Tra két qua

4 gio

Thong bao dé nghi sua
d6i, bd sung hd so
(BM.QLCN.02.06)

Gidy ching nhan Doanh
nghi¢p KH&CN
(BM.QLCN.02.12)
Thong bao tir chdi cap
(BM.QLCN.02.07)
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14. Thi tuc cap Gidy chirng nhan hoat dong lin dau cho vin phong dai dién, chi nhanh ciia to6 chire khoa hoc

va cong nghé

- Ma s6 TTHC: 1.001716.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién: 15 ngay (don vi tinh: 120 gio' 1am viéc)

Buoc ..
. A Nguoi
thuwe Don vi thuc hién n
o thuc hién
hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Biéu mau/ket qua

Trung tdm Phuc vu Chuvén
u
Budce 1 | hanh chinh cong Y

, vién
tinh

Nhén ho so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo quy
dinh, quét (scan) va c@p nhét vao phan mém chuyén
phong chuyén mén. Ho so gom:

+ Pon dang ky hoat dong van phong dai dién, chi
nhénh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé (theo mau).
+ Quyét dinh thanh 1ap van phong dai di¢n, chi nhanh.
+ Ban sao (c6 ching thuc hop phap) Qiéy chung nhan
va bicu 1€ t6 chtrc va hoat dong cua t6 chirc khoa hoc
va cong nghé chu quan.
+ HO so vé nhan lyc ctia van phong dai dién, chi nhanh
cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé:

* P6i v6i van phong dai dién, chi nhanh cia to chirc
khoa hoc va cong ngh¢ cong lap va co so giao duc dai
hoc: Bang danh sach nhan lup dugc co quan quyet dinh
thanh 1ap hodc quan 1y truc tiép xac nhan (theo mau).

* Pdi v6i van phong dai dién, chi nhanh cua t6 chire khoa
hoc va cong ngh¢ ngoai cong lap va cd von nude ngoai:

- Bang danh sach nhan lyc (theo mau).

- Pbi voi nhan luc chinh thic: Pon xin dé nghi dugc
lam viéc chinh thuc (theo mau); So y€u 1y lich c6 xac

4 gio

BM.QLKH.01.01
(Pon dang ky hoat
dong cua VP dai
dién chi nhanh)
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nhan trong thoi han khong qua 01 nam cua chinh
quyén dia phwong noi cu tri hodc cta co quan, to chirc
noi nguoi d6 1am viéc trude khi chuyén sang 1am viéc
tai t6 chirc khoa hoc va coéng ngh¢; truong hop nhan
lyc chinh thirc khong phai 1a cong dan Viét Nam thi
phai ¢o 1y lich tu phéap cta co quan c6 thaim quyén cia
nudc ngoai xac nhan trong thot han khong qua 01 ndm
va duogc hop phéap hoa lanh sy; Ban sao (c6 chung thuc
hop phép) cac vin bang dao tao.

- P6i voi nhan luc kiém nhiém: Pon dé nghi dugc lam
viéc kiém nhiém (theo mau); So yéu 1y lich co xac
nhan trong thoi han khong qua 01 ndm cua chinh
quyén dia phuwong noi cu tri hodc ctia co quan, to chirc
noi nguoi d6 dang lam viéc chinh thuc; truong hop
nhan lyc chinh thirc khong phai 1a cong dan Viét Nam
thi phai ¢o 1y lich tu phap cta co quan c6 thim quyén
cua nudc ngoai xac nhan trong thoi han khong quéa 01
nam va dugc hop phap hoda lanh sy. va Ban sao (c6
chtng thuc hop phap) cac vin bang dao tao (co ching
thuc hgp phéap); Van ban cho phép lam vi¢c ki€ém
nhiém cua co quan, td chirc noi ca nhan dang lam viéc
chinh thtrc.

+ Hb so cua nguoi ding dau van phong dai dién, chi
nhanh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé:

* Ban sao (c6 chimg thuc hop phap) Quyét dinh bo
nhiém ctia co quan, t6 chic c¢6 thim quyeén.

* Ly lich khoa hoc c6 xac nhéan cta co quan, td chirc
c6 tham quyén (theo mau).

* Ban sao (co chimg thuc hop phép) cac vin bing dao tao.
* So yéu 1y lich ¢6 x4c nhan trong thoi han khong qué 01
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nam cua chinh quyén dia phwong noi cu tri hoic cia co
quan, to chtrc noi ngudi d6 1am viée trude khi chuyén
sang lam vi¢c tai van phong dai dién, chi nhanh.

+ Ho so vé tru s& clia van phong dai dién, chi nhanh:
Phai c6 mot trong céc gidy to sau:

* Ban sao (c6 chung thuc hop phap) gidy to ching
minh quyén so hiru nha, quyén sur dung dat cia to
chtrc khoa hoc va cong nghé ddi véi dia diém noi dat
tru s& van phong dai dién, chi nhéanh;

* Ban sao (c6 chung thuc hop phap) gidy to chimg minh
quyén so hiru nha, quyén sir dung dat hoic gidy to ching
minh quyén dugc phép cho thué, cho muon cia bén cho
thué, cho muon kém theo hop dé)ng thué, muon dia diém
lam tru s¢ van phong dai dién, chi nhanh; truong hop
ban sao hop dong khong c6 chung thyc hop phap, t6
chirc c6 thé xuat trinh ban chinh dé nguoi tiép nhan hd
so d6i chiéu va ky xac nhan vao ban sao.

Budc 2

Phong Quan ly
Khoa hoc

Lanh dao

. Phan xtr 1y cho chuyén vién 4 gio
phong
Chuyén |- Xt ly tham dinh ho
1'1Ayen u’ N4 ’ a1~n inh ho so 28 gios
vién - Bao cao lanh dao
Lanh dao BM.QLKH.01.10
phong va | Thanh 1ap doan, t6 chirc thim dinh hd so, diéu kién (Thong béo tham
chuyén | cip phép tai don vi ding ky (néu dat yéu cau thi 32 gio dinh ho so ding
vién phu | chuyén budc tiép theo) ky)
trach
Chuyé . . . BM.QLKH.01.14
YWY Lap bao cdo thém dinh, dy théo gidy phép cip 16 gios A.QLKH.01.1
vién (Béo cao két qua
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tham dinh ho so)
BM.QLKH.01.17
(Gidy chimg nhan
hoat dong van
phong dai di¢én va

chi nhanh)
Lanh dao | Duyét du thao, trinh Lanh dao S6 KH&CN xem xét 16 gidy
. i
phong quyét dinh. 8
. BM.QLKH.01.17
Giay ching nhan dang ky hoat dong khoa hoc va cong ,;Q , .
~ , A (Giay ching nhan
Buge 3 | AmhdaoSo Phé duyét | " 8giv | hoat dong van
udc € duy¢ . 10 oat dong va
KH&CN Y6 Giay ching nhan hoat dong van phong dai dién va chi 8 T g .
hanh (néu c6) phong dai dién va
nhanh (n€u co
chi nhanh)
- Cap s0, dong dau, luu ho so....; ,
Buéc4 | Bophan Vanthw | Phéthanh | P 50- CONS €A, AW RO 80 4 gior
- Tra két qua cho phong chuyén mon
BM.QLKH.01.17
Gidy chimg nha
, Phong Quan 1y Chuyén S A . (Giay f un% Hhan
Bude 5 o Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC 4 gio hoat dong van
Khoa hoc vién ) o
phong dai dién va
chi nhanh)
BM.QLKH.01.17
Trung tdm Phyc vu R (Giéy ching nhan
, \ . R Chuyén 1A , . n <
Budc 6 | hanh chinh cong N Tra két qua 4 gio hoat dong van
) vién \ Ao
tinh phong dai di¢n va

chi nhanh)




128

15. Thii tuc cip lai Gidy chirng nhin hoat déng cho vin phong dai dién, chi nhanh ciia t6 chirc khoa hoc va cong nghé
- Mi s6 TTHC: 1.001693.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 10 ngay (don vi tinh: 80 giv 1am viéc)

Budc thuc
hién

Pon vi thuc hién

Nguwoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Bi¢éu mau/keét qua

Budc 1

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Chuyén vién

Nhan hd so, kiém tra, huéng dan,
phan loai theo quy dinh, quét (scan)
va cdp nhat vao phan mém chuyén
phong chuyén mon.

Hb so gdm: sb lugng 01 bo

+ Pon dé nghi thay doi, bo sung, cip
lai gidy ching nhan dang ky hoat
dong khoa hoc va cong nghé;

Trudng hop cap lai Gidy chimg nhan
dang ky hoat dong khoa hoc va cong
nghé¢ bi mat:

e Xac nhan cua co quan cong an;
« Gidy bién nhéan cia co quan bdo,
dai di dang thong bao mat Gidy
ching nhin dang ky hoat dong khoa
hoc va cong nghé hoac to bao da
dang thong bao nay.

+ Truong hop cap lai Gidy chimg
nhan dang ky hoat dong khoa hoc va
cong nghé bi rach, nat: Ban goc Gidy
chung nhan dang ky hoat dong khoa
hoc va coéng nghé di duoc cap bi
rach, nat.

4 gio

BM.QLKH.01.08
(Pon dé nghj thay
doi)
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Lanh dao phong | Phan xur Iy cho chuyén vién 4 gio
_ - Xtr Iy tham dinh ho so .
Chuyén vié i 12 gic
uyen viet - Bao cao lanh dao glo
BM.QLKH.01.14
(Bao céo két qua
Bugen | Phong Quan 1y Khoa tham dinh)
Hoe hoc o Lap béo cdo tham dinh, du thao gidy 3 BM.QLKH.01.16
i Chuyén vién . 16 gio z . )
phép cap lai (Giay ching nhan
hoat dong van
phong dai di¢n va
chi nhanh)
Lanh dao ohe Duy¢t du thdo, trinh Lanh dao So 16 oié BM.QLKH.01.16
anh dao phon . io
OPIONE | K HRCN xem xét quyét dinh. 8
Giay chu han dang ky hoat d¢ BM.QLKH.01.16
Budc3 | Lanh dao So KH&CN | Phé duyét 1Ay Cng Tdm Cang &y Hoat cong 8 gidy Q
khoa hoc va cong ngh¢ (cap lan 2)
. L o - Cép S0, dong dau, luu ho so.... .
Budce 4 B6 phan Vian thu Phat hanh L x ] . A 4 gio
- Tra két qua cho phong chuyén mon
Phong Quan 1y Khoa . Luu, tra két qua cho Trung tam : BM.QLKH.01.16
Budce 5 huyén vié 4 gic
udc hoc Chuyén vién PVHCC gio
BM.QLKH.01.16
A (Gidy chirng nhan
. Trung tam Phuc vu A 4 X , .\ R <
Budce 6 Chuyén vién Tra két qua 4 gio hoat dong van

hanh chinh cong tinh

phong dai dién va
chi nhanh)
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16. Thi tuc thay ddi, b6 sung ndi dung Gidy chirng nhan hoat dong cho viin phong dai dién, chi nhanh ciia to

chirc khoa hoc va cong nghé
- Ma s6 TTHC: 1.001677.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién: 10 ngay (don vi tinh: 80 gio 1am viéc)

Budc thuc Pon vi thuc hién Nguwoi thue | NOi dung cong viée Thoi gian | Biéu miu/két qua
hién hién thuc hién

Nhan ho so, kiém tra, hudng dan, phan - Giay dé nghi cap thay
loai theo quy dinh, quét (scan) va cap d6i noi dung/cap lai Gidy
nhat vao phin mém chuyén phong chimg nhan cho van
chuyén moén xu ly. phong dai di¢n, chi nhanh
Hb so gdom: ctia to chirc khoa hoc va
+ Ban géc Giéy chtirng nhan hoat dong cong nghé
van phong dai dién/chi nhanh da duoc (BM.QLCN.02.02)
cap.

Trung tam + P6i véi truong hop truong hop dang

Buoc 1 Phuc vu hanh chinh Chuyén vién | ky thay ddi tén vin phong dai dién, chi 4 gio
cong tinh nhanh:

Quyét dinh vé thay dbi tén van phong
dai dién, chi nhanh cua to chtc khoa
hoc va cong nghé.

* Ban sao (c6 chung thuc hop phap)
Gidy chtng nhan va Diéu 1¢ t6 chirc va
hoat dong cua td chutrc khoa hoc va cong
nghé chu quan.

+ Pdi v6i trudng hop ding ky thay doi
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dia chi try sé& van phong dai di¢n, chi
nhanh: Ho so vé try s& ciia van phong
dai dién, chi nhanh: Phai c6 mot trong
cac gidy to sau:

* Ban sao (c6 chung thuc hop phap)
gidy to chimg minh quyén sé hitu nha,
quyén sir dung dat cia to chitrc khoa hoc
va cong nghé ddi voi dia diém noi dat
tru s& van phong dai di¢n, chi nhanh;

* Ban sao (c6 chung thyc hop phap)
gidy to chimg minh quyén sé hitu nha,
quyén sir dung dat hodc gidy to ching
minh quyén dugc phép cho thué, cho
muon cuda bén cho thué, cho muon kém
theo hop dong thué, muon dia diém lam
tru s& van phong dai dién, chi nhanh;
truong hop ban sao hop dong khong c6
ching thuc hop phéap, t6 chiic co thé
xudt trinh ban chinh dé nguoi tiép nhan
ho so dbi chiéu va ky xac nhan vao ban
Sao.

+ Pdi v6i trudng hop ding ky thay doi
nguoi ding dau van phong dai dién, chi
nhéanh:

* Pon d& nghi dugc 1am viée chinh thirc
(theo mau).
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* Ban sao (c6 chung thuc hop phap)
Quyét dinh bd nhiém cua co quan, to
chirc c6 tham quyén.

* Ly lich khoa hoc c6 x4c nhan cua co
quan, t6 chic co thdm quyén (theo
mau).

* Ban sao (c6 ching thyc hop phép) cac
vian bang dao tao.

* So yéu 1y lich c6 x4ac nhan trong thdi
han khong qua 01 nim ciia chinh quyén
dia phuong noi cu tri hoac ctia co quan,
t6 chirc noi nguoi d6 1am viéc trude khi
chuyén sang lam viéc tai to chuc khoa
hoc va cong nghé.

+ Pdi v6i truong hop ding ky thay doi
thong tin ciia t6 chirc khoa hoc cong
nghé ghi trén gidy chimg nhan hoat
dong van phong dai dién, chi nhanh:
Ban sao (c6 chimg thuc hop phap) Gidy
chting nhén va Diéu 18 t6 chic va hoat
dong cua td chiac khoa hoc va cong
nghé chu quan.

+ Dbi v6i truong hop dang ky thay doi,
b sung linh vuc hoat dong khoa hoc va
cong nghé cuia van phong dai dién, chi
nhanh:
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Ban sao (c6 chimg thuc hop phap) Gidy
chirng nhan va Diéu 1é t6 chirc va hoat
dong cua td chuac khoa hoc va cong
ngh¢ chu quan.

Budc 2

Phong Quan ly Cong
nghé va Thi truong
Cong ngh¢

Lanh dao
phong

Phan cong xur Iy cho chuyén vién

4 gio

S6 theo ddi qué trinh xur
ly cong viéc
(BM.QLCN.02.05)

Chuyén vién

- Xtr 1y, tham dinh ho so
- Bdo cao lanh dao

8 gio

Thong bao dé nghi sua
d6i, bdo sung hd so
(BM.QLCN.02.06)
Quyét dinh thanh 1ap Hoi
dong tham dinh
(BM.QLCN.02.09)

Lanh dao
phong

Duyét du thao, trinh Lanh dao So
KH&CN xem xét quyét dinh.

4 gio

Thong bao dé nghi sua
d6i, bd sung hd so
(BM.QLCN.02.06)
Quyét dinh thanh 1ap Hoi
dong tham dinh
(BM.QLCN.02.09)

Budc 3

Lanh dao S6 KH&CN

Phé duyét

Thong bao d& nghi stra d6i, bo sung hd
so hodc Quyét dinh thanh 1ap hoi dong
tham dinh

4 gio

Thong bao dé nghi sia
d6i, bd sung hd so
(BM.QLCN.02.06)
Quyét dinh thanh 1ap Hoi
dong thAm dinh
(BM.QLCN.02.09)
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Phét hanh

- Cap s0, dong dau, luu ho so....;

Thong bao dé nghi stra
d6i, bd sung hd so
(BM.QLCN.02.06)

Bugc 4 BO phan Van thu - Tra két qua cho phong chuyén mén 4 gl Quyét dinh thanh lap Hoi
dong thim dinh

(BM.QLCN.02.09)
Quyét dinh thanh 1ap Hoi
dong tham dinh

Chuyén vién Giri Hb so cho cac thanh vién hoi dong 12 gio (BM.QLCN.OZ.OQ)
tham dinh Phiéu danh gia cua thanh
vién Hoi dong tham dinh

Phong Quan ly Cong (BM.QLCN.02.10)
Budce 5 nghé va Thi truong Chuyén vién, Bién ban hop Hoi dong
Cong nghé céc thanh vién | - T6 chre Hop hoi ddng tham dinh. 4 gid tham dinh

Hoi dong tham | - Hoi dong ket luan theo Bién ban. (BM.QLCN.02.11)

dinh

L Gui Bién ban hop hoi déng cho don vi . Bjen ban hop Hoi dgng
Chuyén vién dé chinh sira bo sung hoan thién 8 gi0 tham dinh

i (BM.QLCN.02.11)

Thong béo tir chdi cap

(BM.QLCN.02.07)
Phong Quan ly Cong - Tiép nhan ho so chinh sira hoan thién, Gidy d¢é nghi cap thay doi
Budce 6 nghé va Thi truong Chuyén vién | nhan xét 8 gio no6i dung/cip lai Gidy

Cong ngh¢

- B4o céo 1anh phong.

ching nhan cho vén
phong dai dién, chi nhanh

cua to chirc khoa hoc va
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cong nghé
(BM.QLCN.02.12)

Lanh dao
phong

Duyét du thao, trinh Lanh dao S&
KH&CN xem xét cAp Gidy ching nhan
doanh nghi¢p KHCN hoac Thoéng bao
tir chdi cp

4 gio

Thong bao tir choi cap
(BM.QLCN.02.07)

Gidy dé nghj cip thay d6i
n6i dung/cip lai Gidy
ching nhan cho van
phong dai di¢n, chi nhanh
ctia to chirc khoa hoc va
cong ngh¢
(BM.QLCN.02.12)

Budce 7

Lanh dao S6 KH&CN

Phé duyét

Gidy chung nhan doanh nghiép KHCN
hodc Thong bao tir chdi cap

4 gid

Théng bao tir choi cap
(BM.QLCN.02.07)

Gidy d& nghi cip thay doi
n6i dung/cip lai Gidy
ching nhan cho van
phong dai di¢én, chi nhanh
ctia t6 chuc khoa hoc va
cong ngh¢
(BM.QLCN.02.12)

Budc 8

B9 phén Van thu

Phét hanh

- Cép $0, doéng du, luu ho so....;
- Tra két qua cho phong chuyén mon

4 gio

Giay dé nghi cap thay doi
néi dung/cip lai Gidy
ching nhan cho vén
phong dai di¢n, chi nhanh
ctia to chirc khoa hoc va
cong ngh¢
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(BM.QLCN.02.12)
Thong bao tir chbi cap
(BM.QLCN.02.07)

Thong bao dé nghi stra
d6i, bd sung hd so
(BM.QLCN.02.06)

Gidy dé nghi cap thay doi
n6i dung/cip lai Gidy

Phong Quan ly Cong ) A }
Budc 9 nghé va Thi trudong Chuyén vién Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC 4 gid chl‘rng nharj Ch,o \,/an
Cong nghé phon% dai dién, chi nhanl}

cua t0 chic khoa hoc va
cong nghé
(BM.QLCN.02.12)
Thong bao tir chdi cap
(BM.QLCN.02.07)
Thong bao dé nghi sua
déi, b6 sung hd so
(BM.QLCN.02.06)
Gidy chirng nhan cho vin

Buoc 10 | [1ung @m Phue vul o o vien | Tra kétqua 4giy | Phongdaidién, chinhanh

hanh chinh cong tinh

ctia to chirc khoa hoc va
cong ngh¢
(BM.QLCN.02.12)
Thong bao tir chdi cap
(BM.QLCN.02.07)
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17. Thit tuc danh gi4, xac nhin két qua thue hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé khong sir dung ngan sach nha nuéc
- Mi s6 TTHC: 1.006427.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 40 ngay (320 gio 1am viéc)

Budc thuc
hién

Pon vi thuc hién

Nguwoi thue
hién

NOi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién

Bi¢éu mau/keét qua

Buoc 1

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Chuyén vién

Nhan ho so, kiém tra, huong dan,
phan loai theo quy dinh, quét (scan)
va cdp nhat vao phan mém chuyén
phong chuyén mon.

Hb so gom: 01 bd

+ Gidy dé nghi danh gi4, thAm dinh
+ Bao cao két qua thyc hién nhiém
vu khoa hoc xa hoi va nhan van,;

+ Bao cao két qua thuc hién nhi¢m
vu khoa hoc k¥ thuét va cong nghé.

16 gioy

BM.QLKH.06.01
BM.QLKH.06.02
BM.QLKH.06.03

Budc 2

Phong Quan ly Khoa
hoc

Lanh dao phong

Phan xtr 1y cho chuyén vién

8 gio

Chuyén vién

- X1r Iy tham dinh ho so
- Lap hoi dong tham dinh bao céo
lanh dao phong

40 gioy

Lanh dao phong

Duy¢t du thdo, trinh Lanh dao So
KH&CN xem xét quyét dinh hoi
ddng tham dinh

T6 chiic tham dinh khi dugc lanh
dao phé duyét

Trinh Lanh dao S0 KH&CN phé

260 gid

BM.QLKH.06.04
BM.QLKH.06.05
BM.QLKH.06.06
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duyét du thao Giéy x4c nhan thim
dinh két qua thyuc hién nhiém vu

Giéy x4c nhan két qua thuc hién

Budc 3 Lanh dao S6 KH&CN | Phé duyét I o . 8 gio BM.QLKH.06.07
nhiém vu khoa hoc va cong nghé
, . o - Cép 30, dong dau, luu ho so.... .
Budc 4 B6 phan Vian thu Phat hanh Lz . . o 8 gio BM.QLKH.06.07
- Tra két qua cho phong chuyén moén
Phon an ly Khoa Luu, tra két qua cho Trung tAm .
Budce 5 hoc g Quan ly Chuyén vién PVlll-I ce a g 8 gio
T tam Ph .
Bude 6 |, B AMEAECVE ol opuyen vien Tra két qua

hanh chinh cong tinh

18. Thii tuc thAm dinh két qua thwe hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé khong sir dung ngin sach nha nwéc ma

c6 tiém an yéu t6 anh hwéng dén loi ich qudc gia, quéc phong, an ninh, mdi trwong, tinh mang, strc khoe con ngudi
- Mi s6 TTHC: 2.000079.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién : 40 ngay (320 gio 1am viéc)

Budc thuc ) . Nguwoi thue . N o Thoi gian thue 2 x X .
n Don vi thuce hién n Noi dung cong viéc n Biéu mau/két qua

hi¢n hi¢n hi¢n
Nhan ho so, kiém tra, huéng dan, - BM.QLKH.05.01
phén loai theo quy dinh, quet (scan) - BM.QLKH.05.02
va Cﬁp nhé_it vao phéﬂ mém chuyén _ BMQLKH0503

Phong chuyén mon.
T tam Ph ) dm: 5
Buge 1 | neMMEMEVE ) o venvien | HO S0 gom:01bo 4 giv

hanh chinh cong tinh

+ Gidy dé nghi danh gia, thaim dinh
+ Vin ban cho phép sir dung két qua
thuc hién nhiém vu

+ Thuyét minh chi tiét viéc tmg dung
két qua thyc hién nhi¢ém vu
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Budce 2

Phong Quan 1y Khoa
hoc

Lanh dao phong

Phan xtr Iy cho chuyén vién

4 gid

Chuyén vién

- Xtr Iy tham dinh ho so
- Lap hoi déng tham dinh bao cdo
lanh dao phong

40 gioy

Lanh dao phong

Duyét dy thao, trinh Lanh dao So
KH&CN xem xét quyét dinh hoi
dong tham dinh

T6 chirc thim dinh khi dugc lanh
dao phé duyét

Trinh Lanh dao S& KH&CN phé
duyét du thao Giﬁy xac nhan tham
dinh két qua thuc hién nhiém vu

260 gi

- BM.QLKH.05.04
- BM.QLKH.05.05

Budc 3

Lanh dao S6 KH&CN

Phé duyét

Gidy x4c nhan tham dinh két qua
thuc hién nhiém vu

4 gio

BM.QLKH.05.06

Buoc 4

B6 phan Vian thu

Phét hanh

- Cap sd, dong dau, luu hd so....;
- Tra két qua cho phong chuyén mon

2 gio

BM.QLKH.05.06

Budc 5

Phong Quan 1y Khoa
hoc

Chuyén vién

Luu, tra két qua cho Trung tim
PVHCC

2 gio

Budc 6

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Chuyén vién

Tra két qua

2 gio
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19. Thi tuc danh gia dong thoi thAm dinh két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé khong sit dung

ngan sach nha nuwéc ma cé tiém an yéu to6 anh hwéng dén loi ich qudc gia, quoc phong, an ninh, mdi truong, tinh
mang, sirc khée con nguoi
- Ma s6 TTHC: 2.002144.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién : 45 ngay (360 gio' 1am viéc)

Budc thuc
hi¢én

Pon vi thuc hién

Nguwoi thue
hi¢n

NOi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hi¢n

Biéu mau/keét qua

Buoc 1

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Chuyén vién

Nhan ho so, kiém tra, huéng dan,
phan loai theo quy dinh, quét (scan)
va cdp nhat vao phan mém chuyén
Phong chuyén mon.

Hb so gom: 01 b.

+ Tai litu vé két qua thyc hién
nhiém vu: Thuyét minh nhiém vu
khoa hoc va cong nghé da dugc phé
duyét (néu co); Bao cao két qua thuc
hién nhiém vu va cac tai liéu kém
theo; Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
nghiém thu két qua nghién ctru va
Bién ban danh gid cia Hoi dong
nghiém thu céc cap (néu co).

+ Gidy dé nghi danh gia, thim dinh
ctia t6 chirc, cd nhan tng dung két
quad thyc hién nhi€ém vu khoa hoc va
cong nghé.

+ Vin ban cho phép tng dung cua to

4 gio

“BM.QLKH.05.01
- BM.QLKH.05.02
- BM.QLKH.05.03
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chtrc, c4 nhan chu tri két qua thuc
hién nhiém vu.

+ Thuyét minh chi tiét viéc tng dung
két qua thyc hién nhiém vu vao san
xudt, doi séng.

+ Ban sao Dy 4n dau tu ung dung
két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc
va cong nghé (néu co).

+ Ban sao quyét dinh thanh lap, ding
ky hoat dong khoa hoc va cong nghé
(d6i v6i to chirc khoa hoc va cong
nghé) hoac dang ky hoat dong san
xuat, kinh doanh (d6i vé&i doanh
nghiép) cua t6 chic ding ky ung
dung; Ban sao Ching minh thu nhan
dan d6i véi cd nhan diang ky Gng
dung.

+ Ban chinh tém tit hoat dong khoa
hoc va cong nghé, san xuat kinh
doanh cua t6 chuc, ¢ nhan diang ky
ung dung.

+ Ban sao Gidy xac nhan két qua
thue hién nhiém (néu co).

+ Ban sao Giéy x4c nhan thAm dinh
két qua thyc hién nhiém vy da dugc
cap (néu co).
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+ Nhirng tai li€u khac c6 lién quan
dén két qua thyc hién nhiém vu khoa
hoc va cong nghé can tham dinh.

Buaoc 2

Phong Quan 1y Khoa
hoc

Lanh dao phong

Phan xtr Iy cho chuyén vién

4 gid

Chuyén vién

- Xtr Iy tham dinh ho so
- Lap hoi déng tham dinh bao cao
lanh dao phong

40 gioy

Lanh dao phong

Duyét dy thao, trinh Lanh dao So
KH&CN xem xét quyét dinh hoi
dong tham dinh

T6 chirc thim dinh khi dwgc lanh
dao phé duyét

Trinh Lanh dao S& KH&CN phé
duyét du thao Giéy xac nhan tham
dinh két qua thyc hién nhi¢m vu

300 gio

- BM.QLKH.05.04
- BM.QLKH.05.05

Budc 3

Lanh dao S6 KH&CN

Phé duyét

Gidy x4c nhan tham dinh két qua
thuc hién nhiém vu

4 gio

BM.QLKH.05.06

Budc 4

B6 phan Van thu

Phat hanh

- Cap s0, dong dau, luu ho so....;
- Tra két qua cho phong chuyén mon

2 gio

BM.QLKH.05.06

Budc 5

Phong Quan 1y Khoa
hoc

Chuyén vién

Luu, tra két qua cho Trung tim
PVHCC

2 gio

Budc 6

Trung tdm Phyc vu
hanh chinh cong tinh

Chuyén vién

Tra két qua

2 gio
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20. Thi tuc ding ky thong tin két qua nghién ciu khoa hoc va phat trién cong nghé dwec mua bing ngin sich

nha nuéc thudc pham vi quan Iy cia tinh, thanh phd truc thude trung wong
- Mai s6 TTHC: 1.004467.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién: 5 ngay (40 gio 1am viée)

Thoi
Buwdc thue ) N Nguwoi thue .. . " gian 2 x oz i
n Don vi thuc hién n N0i dung cong viéc Bi¢u mau/keét qua
hién hi¢n thuc
hién
Trong thoi han 30 ngay ké tir khi keét
qua nghién ctru khoa hoc va phat trién
cong nghé duoc mua bing ngan sach
nha nudc thudc pham vi quan ly cua
tinh, t0 chitc mua két qua nghién ciru
khoa hoc va phét trién cong nghé bang
ngan sach nha nudc phai thuc hién dang
ky thong tin két qua nghién ctru va phat
trién cong nghé tai B phan tiép nhan
Buge ] | [rung tAm Phuc vy Chuyén vien | V& rd két qua Trung tam PVHCC. B6 | g, iy

hanh chinh cong tinh

phan tiép nhan hd so, kiém tra, néu
thiéu thi huéng dan bo sung cho day du,
khi hd so diy du thi viét phiéu bién
nhan va hen tra két qua va cép nhat vao
phan mém chuyén mén.

Ho so gom: Phiéu ding ky thong tin két
qua nghién ctru khoa hoc va phat trién
cong nghé duoc mua bang ngan sich
nha nudc (theo mau, in 2 mit, néu in 2
t& dong dau giap lai).

Mau 7 phu lyc ban hanh
kém theo Thong tu s6
14/2014/TT-BKHCN
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Lanh dao Nhan ho so va phan coéng xu 1y cho 04 oid
i
phong chuyén vién 8
- Xem xét va kiém tra tinh hop 1¢, da
| Phong Quin 1y chuyen Xem xé( va idém tra tnh hop 16, ddy
Budc 2 neinh du cua ho so. Bao cao lanh dao phong
8 Chuyén vién vé tinh trang cua hd so. 04 gio
Dy thao thong bao bd sung hd so trong
truong hop hd so khong day du
N Bao c4o Lanh dao S& KH&CN vé tinh
Lanh dao N o . \ .\
he trang ho so va trinh Lanh dao S¢ | 04 gio
on . 5
Buéc3 | Lanh dao So KH&CN | PO KH&CN thang bao bd sung hd so
. \ BM.QLCHN.10.01 Tho
Phé duyét Thong bao bo sung ho so 04 gio ] QA N ong
bao bo sung ho so
. ) BM.QLCHN.10.01 Tho
Pon vi dang ky | B6 sung ho so 08 gio , QA \ ons
bao bo sung ho so
Trinh thong bao xac nhan vi¢c dang ky
Lanh d thong tin két qua nghién ctru khoa h
Budc 4 | Lanh dao S6 KH&CN al‘l 0 ‘ong ’m _S quAa ne 1er1 cut xhoa Q? 04 gio
phong va phat trién cong nghé dugc mua tu
NSNN
BM.QLCHN.10.02 Thé
Phé duyét Théng béo xac nhan 04 gio | DM-QLCH! ong
bao xac nhan
Ph¢ an ly chuyé -L
Buoes | nongQuanlychuyen | oo vien mee ) 02 givs
nganh - Tra két qua cho Trung tam PVHCC
Vin ban dong ¥ hoic
Trung tim Ph , khong dong ¥ cho t6 chy
Buge 6 | .o @MEMEVE ) o uyen vien | Tra két qua TTHC 02 giy | O 8 cong y o Lo Chte,

hanh chinh cong tinh

ca nhan xét tang giai
thudéng
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IL. LINH VU'C AN TOAN BUC XA, SO HU'U TRi TUE
1. Thi tuc cip gidy phép tién hanh cong viéc birc xa (sit dung thiét bi X-quang chan do4n trong y té)
- Mi s6 TTHC: 2.000086.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 30 ngay (240 gio 1am viéc)

Thoi
Bude thyc o Nguoi thye N N gian G
n Don vi thuc hién n Noi dung cong viéc Biéu mau/két qua
hi¢n hi¢n thuc
hién ‘
Nhéan ho so, kiém tra, huéng dan, phan QT.QLCHN.02 — H6 so
loai theo quy dinh, quét (scan) va cép nhat cap phép
vao phan mém chuyén phong chuyén
moén. Ho so gdm:
- Pon d& nghi cip gidy phép tién hanh
cong viéc buc xa.
- Phiéu khai bdo nhan vién buc xa va
nguoi phu trach an toan.
- Phiéu khai bao thiét bi X-Quang chan
. doan trong y té.
Bude 1 Trung tAm Phyc vy Chuyén vién - B4o céo danh gia an toan dbi v&i cong | 4 gidy

hanh chinh cong tinh

viéc st dung thiét bi X-Quang chan doan
trong y té.

- Ban sao quyét dinh thanh 1ap to chic,
gidy chimg nhan ding ky kinh doanh, gidy
chimg nhan dau tu hoic gidy dang ky hanh
nghé. Truong hop cac loai gidy to nay bi
that lac phai co6 xac nhan cta co quan ky
quyét dinh thanh lap hodc cip gidy chimg
nhan ding ky kinh doanh, gidy ching nhan
dau tur, gidy dang ky hanh nghé;

- Ban sao tai liéu cta nha san xuit cung
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cap thong tin nhu dugc khai trong phiéu
khai bao (néu khong c6 tai liéu cia nha
san xuat thi t0 chic, c4 nhan phai tién
hanh x4c dinh lai thong sd k¥ thuat cua
thiét bi X-quang).

- Ban sao hop dong dich vu xéc dinh lidu
ké c4 nhan véi t6 chirc, ca nhan duogc cip
gidy diang ky hoat dong dich vu do liéu
chiéu xa ca nhan.

- Ban sao ching chi nhan vién buc xa cia
nguoi phu trach an toan. Truong hop chua
c6 chimg chi, phai ndp hd so d& nghi cp
chirng chi nhan vién birc xa.

Buoc 2

Phong Quan 1y chuyén
nganh

Lanh dao phong | Phan xtr Iy cho chuyén vién 6 gio
- Tiép nhan ho so, tién hanh tham dinh ho so BM.QLCHN.02.06.
- Lap du thao coéng vin théng bao bo sung, Thong bao dé nghj stra doi,
Chuvén via stra d6i ho so (néu co) 24 i b sung hd so (néu co).
uyén vién . . i
4 - Lap bao cdo tham dinh hd so 819 | BM.QLCHN.02.11.
- Lap cong van thong bdo thuc hién nghia Thong bao thuc hién
vu tai chinh nghia vu tai chinh.
. BM.QLCHN.02.06.
- Duyét du thdo cong van thong bao bd ) Q I L
RPN , Thong bao d€ nghi sura doi,
sung, stra doi ho so (néu co) 2 A L,
N . o \ . b sung ho so (n€u co).
Lanh dao phong | - Duyét Bao céo tham dinh ho so 6 gio

- Duyét du thao cong véan thong bao thuc
hién nghia vu tai chinh

BM.QLCHN.02.11.
Thong bédo thuc hién
nghia vu tai chinh.
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- Phé duyét cong van bod sung, stra doi ho
so (néu co)

BM.QLCHN.02.06.
Théng bao dé nghi stra doi,
b sung hd so (néu co).

Buéc 3 | Lanh dao S6 KH&CN | Phé duyét 8 gio
¢ ant dao © e _ Phé duyét cong van thong béo thuc hién | = | BM.QLCHN.02.11.
nghia vu tai chinh Thong bédo thuc hién
nghia vy tai chinh.
Budc 4 | Bo phan Van thu Phathanh | 8P 80, dong dau, luuho so...; 3 gio
- Tra két qua cho phong chuyén mon
- Giri Cong van cho t6 chtrc, c4 nhan
- Tiép nhén hd so stra doi, bd sung cua t6 BM.QLCHN.02.06.Thon
chure/ca nhan g bao dé nghi sira doi, bo
A - Lap bao céo tham dinh ho so (d6i v6i ho .. | sung ho so (néu co).
Chuyén vién A U Y, \ 88 gid .
Phong Quin Iy chuyé SO ¢O yé€u cau sura doi, bo sung ho so) BM.QLCHN.02.11.Thon
on an ly chuyén .
Budc 5 . guan by ¢ty - Thyc hién thu 1€ phi tir t6 chirc/ca nhan g bdo thuc hi¢n nghia vu
nganh A 2 A - A J4 A N e 4
- Lép du thdo cong van thong bdo tham tai chinh.
dinh tai co so
. BM.QLCHN.02.07.
- Duyét du thao ¢ an thong bao tha .
Lanh dao phong ) uyf;. . , 40 tong van Tong bao Tt 4 gi0 | Thong bao tham dinh tai
dinh tai co so. ,
CO s0.
Budc 6 | Lanh dao S6 KH&CN | Phé duyét Cong vin thong bao tham dinh tai co s& 6 gic | BM.QLCHN.02.07.
- Cap s0, dong dau, luu ho so....;
Bude7 | Bo phan Van thu Phét hanh op 5, COng datl, WU A0 80+ 3gid | BM.QLCHN.02.07.
- Tra két qua cho phong chuyén mon
Phong Quén 1§ chuyén | Chuyén vié - Giri Cong vin cho t6 chirc, ca nhan BM.QLCHN.02.07.
ong Quan ly chuyén uyén vién, o . , , . . .. )
Budc 8 . 8 y ey . Y . - Tién hanh tham dinh tai co so 32 gio | Thong bao tham dinh tai
nganh Lanh dao phong

- Lap bién ban tham dinh tai co s&

co sO.




148

- Lap béo cdo xir Iy ho so xin cap giay
phép hoat dong thiét bi birc xa

- BM.QLCHN.02.10. Bao
cao két qua xtr I hd so.

Chuyén vién - Lap du thao Gidy phép tién hanh cong 32 gio |- QT.QLCHN.02/ Gidy
viéc blrc xa/ Dy thao cong van tir chdi phép
cdp Gidy phép - Cong van tir chdi cip GP
- BM.QLCHN.02.10.
- Duyét bao céo xtr Iy hd so xin cap gidy Bio céo két qua xir 1y hd
phép hoat dong thiét bi birc xa SO.
Lanh dao Phong | - Duyét dy thao Gidy phép tién hanh cong | 8 gid | - QT.QLCHN.02/ Giay
viéc btrc xa/ Du thdo cdOng van tur chbi phép
cap gidy phép - Cong van tir chdi cap
GP
- QT.QLCHN.02/ Giay
Buéc9 | Lanh dao S6 KH&CN | Phé duyat Gidy phép tién hanh cong viée buc xa/| g . [Phép
Cong van tur choi cap giay phép - Cong van tur choi cap
GP
Buéc 10 | B phan Vin thu Phat hanh - Cap 50, dong dau, lru ho so'... 3 giy
- Tra két qua cho phong chuyén mon
- QT.QLCHN.02/ Gidy
Buoe 11 | pongQuanlychuyén | o vien | Luu, tra két qua cho Trung tim PVHCC 3gi0 D0
nganh - Cong van tur choi cap
GP
- QT.QLCHN.02/ Gidy
Buoe 12 | 11ung tam Phuc vy Chuyén vién | Tra két qua TTHC 2gic | TP

hanh chinh cong tinh

- Cong van tir chbi cap
GP




149

2. Thi tuc sira d6i, bo sung gidy phép tién hanh cong viéc birc xa (sit dung thiét bi X-quang chin doan trong y té)
- Mi s6 TTHC: 1.000184.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 10 ngay (80 gio 1am viéc)

Budc thuc . n Nguoi thue . . n Thoi gian .z x . X .
n Don vi thuc hién n NOi dung cong viéc n Biéu mau/két qua
hién hién thwe hién
Nhan hd so, kiém tra, huéng dan, phan Phy luc I'V-
loai theo quy dinh, queét (scan) va cap QT.QLCHN.02 - HS stra
nhat _vdo phar; mém chuyén phong déi bé sung gidy phép
chuyén moén. HO so gom:
bugey | TmEGmPhewy || on & nghisia 401, 06 g -
C uyén vién - i
hanh chinh cong tinh Y a,n goF gla,y P eP canAsu’a ,01' . 8
- Cac ban xac nhén thong tin can sua
do6i cho céac truong hop thay doi tén, dia
chi, so6 dién thoai, so Fax.
-Ban sao cac hop dong chuyén nhuong
thict bi.
Lanh dao phong | Phan xur Iy cho chuyén vién 6 gio
- Tiép nhan ho so, tién hanh thAm dinh
. iép nhan ho so, tién hanh tham din BM.QLCHN.02.06.
ho so. Thong bao dé nghi sua
Chuyén vién - Lap du thao cong van thong bao bd 12 gio 46 ];g; ha g ( B
\ s s . 01, bo sung ho so (néu
Buéc 2 Phong Quan ly sung, stra d6i ho so (néu co). ) 8
o \ . . co
chuyén nganh - Lap béo céo thAm dinh hd so.
. BM.QLCHN.02.06.
- Duyét du thdo cong van thong bao bd R Q ) R .
. . TR ., . Thong bao dé nghi sua
Lanh dao phong | sung, stra d61 ho so (néu co). 4 gid

- Duyét Bao céo tham dinh ho so.

doi, bd sung ho so (néu
co)




150

BM.QLCHN.02.06.

Lanh dao Sé - Phé duyét cong vin bo , stra doi ‘ 7
Buge3 | oneaos0 Phé duyét L c GUYet CONg Vall bo Sung, sua €Ol g ol | Thong bo dé nghi sira dbi,
KH&CN ho so (néu co). X \ T
b sung ho so (n€u co)
Cho <. déne diu. Tuu hd so BM.QLCHN.02.06.
- Cap s0, dong dau, luu ho so....; . . s a) e e i
Budc 4 | B phan Van thu Phat hanh p P . g . N 3 gio Thong bao dé nghi stra doi,
- Tra két qua cho phong chuyén moén 2 N o
bo sung ho so (n€u co)
- Gtri Cong vin cho to chirc, ca nhan. - H6 so bo sung ctia don
- Tiép nhan ho so stra doi, b sung cia vi
t6 chtrc/c nhan. - BM.QLCHN.02.10.
L - Lap bao céo tham dinh hd so (d6i véi N Bio céo két qua xir 1y hd
Chuyén vién \ oy 2 L. 28 gio
Phong Quin I§ hd so cd yéu cau bo sung, stra doi ho so). SO.
Budce 5 honAg uz?nhy - Bao céo xtr Iy hd so xin stra d6i bd - Phu luc VI -
n ngan . .
chuyen nga sung gidy phép. QT.QLCHN.02. Gidy
- Dy théo Gidy phép. phép.
- Duyét béo cao xir 1y ho so. - BM.QLCHN.02.10. -
Lanh dao phong | - Duyét dy thao Gidy phép sir dung thiét 3 gio Phu luc VI -
bi birc xa. QT.QLCHN.02.
Lanh dao So . . : - Phu luc VI -
Budce 6 KT_T 2 CaNO Phé duyét Giay phép su dung thiét bi buc xa 8 gid QT.uQLuC(; HNLO2.
- Cap s6, dong dau, luu ho so....; . - Phu luc VI -
Budc 7 | BO phan Van th Phat hanh . 3 gic '
Hoe © phan van tit aha - Tra két qua cho phong chuyén moén glo QT.QLCHN.02.
Ph¢ an 1y . - Phu luc VI -
Buse8 | hs;égn?lg;hy Chuyénvién | Luu, tra két qua cho Trung tim PVHCC | 3 gio QT_gL“éHN_ 0w
T Am Ph - Phu luc VI -
ng tam . .
Bu6c9 | . 8 YOYY  Chuyenvien | Tra két qua TTHC 2¢i0 | QT.QLCHN.02. Gidy

hanh chinh cong tinh

phép.
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3. Thii tuc cép lai gidy phép tién hanh cong viéc birc xa (sit dung thiét bi X-quang chin doan trong y té)
- Mi s6 TTHC: 2.000069.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 10 ngay (80 gid 1am viéce)

Budc thuc
hién

Don vi thuc hién

Nguwoi thuce
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Biéu miu/két qua

Budce 1

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Chuyén vién

Nhan ho so, kiém tra, huéng dan, phan
loai theo quy dinh, quét (scan) va cap
nhat vao phan mém chuyén phong
chuyén mon.

Hb so gdbm:

- Pon dé nghi cip lai gidy phép.

- X4c nhéan cla co quan cong an vé viéc
khai bao mit gidy phép va bién nhan
clia co quan thong tin dai chung vé viéc
nhan ding ky thong bao mat gidy phép
(trwong hop bi mat gidy phép)

- Ban gdc gidy phép khi dé nghi cap lai
do gidy phép cii bi rach, nat.

2 gid

Phu luc III-
QT.QLCHN.02 - HS xin
cap lai GP

Budc 2

Phong Quan ly
chuyén nganh

Lanh dao phong

Phan xtr 1y cho chuyén vién

6 gio

Chuyén vién

- Tiép nhan ho so, tién hanh tham dinh
hd SO,

- Lap du thao cong van théng bao bod
sung, stra d6i ho so (néu co)

- Lap bao céo tham dinh ho so

12 gio

BM.QLCHN.02.06.
Thong bao d& nghi sira

doi, bo sung hd so (néu

co).
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- Duyét dy thao cong van théng bao bd

BM.QLCHN.02.06.
Thong bao dé& nghi sira

Lanh dao phong | sung, sira ddi ho so (néu co) 4 gio 2. .2 N J
N N i N doi, bo sung ho so (néu
- Duyét B4o céo tham dinh ho so ¢6).
BM.QLCHN.02.06.
, Lanh dao S¢o . . - Phé duyét cong van bo sung, stra doi . Thong bao dé nghi sua
Buoe3 | hacN Phé duyet hd so (néu ¢6) 0810 | 44i. bd sung hd so (néu
co).
BM.QLCHN.02.06.
Buéc4 | Bo phan Van thu Phat hanh - Cé}o s?, d()7ng dAu, lu'u hd so;...; ) 3 iy T?ﬁngx bao dé ‘Anghi s?:a
- Tra két qua cho phong chuyén mon doi, bd sung ho so (néu
co).
- Guri Cong van cho to chirc, c4 nhan
- Tiép nhan ho so stra doi, b sung cia
t6 chirc/ca nhan - BM.QLCHN.02.10.
- Lap béo cao tham dinh ho so (d6i véi Bao cdo két qua xir Iy hd
hd so c6 yéu cau bd sung, sira d6i hod SO.
Chuyén vién S0) 28 gio - QT.QLCHN.02. Gidy
Bugc 5 Phong Quan Iy - Lap bio cdo xir Iy hé so xin cép lai phép o
chuyén nganh giay phép tién hanh cong viéc bilrc xa - Cong van tur choi cap lai
- Lap du thao Gidy phép tién hanh cong gidy phép
viéc buc xa/Cong van tur chdi cép lai
gidy phép
- Duyét bao céo xir 1y hd so. - BM.QLCHN.02.10.
Linh dao phong | - Duyét du thao Gidy phép tién hanh 3 gio Béo cao két qua xir Iy ho

cong vi¢c buc xa

SO.
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- QT.QLCHN.02. Gidy
phép

- Cong vian tir chdi cap lai
giéy phép

- QT.QLCHN.02. Gidy

Lanh dao S& . y . . phép
Budc 6 ' Phé duyét Gidy phép tién hanh cong viéc bu 8 gid o
uocC KH&CN c auye 1ay pncp tin nann cong viec buc xa £g10 ) Cf)ng vin tir chéi Cﬁp lai
giéy phép
- QT.QLCHN.02. Giay
- Cap s0, dong dau, luu hd so....; hé
Buéc7 |Bophan Vanthw | Phat hanh ap 59, AN Catl, "L A0 80 3giv | PP
- Tra két qua cho phong chuyén mon - Cong van tur choi cap lai
giéy phép
- QT.QLCHN.02. Giay
Ph¢ an 1y , hé
Budc 8 ong Quan Iy Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tim PVHCC | 3gi0  |Po? .
chuyén nganh - Cong van tur choi cap lai
gidy phép
- QT.QLCHN.02. Giay
Trung tdm Ph , hé
Buge9 | . e @M EMEVE o venvien | Tra két qua TTHC 20i0 | PP

hanh chinh cong tinh

- Cong vin tir chi cap lai
GP
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4. Thi tuc gia han gidy phép tién hanh céng viéc birc xa (sir dung thiét bi X-quang chan do4n trong y té)
- Mi s6 TTHC: 2.000081.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 30 ngay (240 gio 1am viéc)

Budc thuc ) n . n . R n Thoi gian 2 X ok q
on Don vi thuc hién Nguwoi thwe hién Noi dung cong viéc n Biéu mau/két qua
hi¢n thuc hién
Nhan hé so, kiém tra, huéng dan, phan QT.QLCHN.02 — H6 so
loai theo quy dinh, quét (scan) va cap xin gidy phép.

nhat vao phan mém chuyén phong
chuyén mon.

Hb so gdbm:

- Pon d& nghi gia han giay phép.

Trung tdm Phuc vu

Budc 1 Chuyén vién - Phiéu khai bao nhén vién birc xa hodc 4 gio

hanh chinh cong tinh ngudi phu traich ATBX méi so v6i ho
so dé nghi cap phép hodc gia han gidy
phép 1an trude (néu co thay doi).

- B4o cdo danh gia ATBX.

- Ban sao gidy phép duoc cap va sap hét
han.

Lanh dao phong Phan xtr 1y cho chuyén vién 6 gio

- Tiép nhan, tién hanh tham dinh ho so, -BM.QLCHN.02.06.

Budc 2 PhonAg Qua}n ly - Lap du thao coéng vin thong bao bd Thong bao dé nghi stra
chuyén nganh

Chuyén vién sung, stra d6i ho so (néu co) 24 g0 ddi, bd sung hd so (néu
- Lap bao c4o tham dinh ho so co).
- Lap cong van thong bao thuc hién - BM.QLCHN.02.11.
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nghia vu tai chinh

Thong béo thuc hién
nghia vy tai chinh.

- Duyét dy thao cong van thong bao bd
sung, stra ddi ho so (néu co)

-BM.QLCHN.02.06.
Thong bao dé nghi stra
ddi, bd sung hd so (néu

Lanh dao phong | - Duyét Béo cdo tham dinh ho so 6 gio co).
- Duyét du thdo cong van thong bao - BM.QLCHN.02.11.
thuc hién nghia vu tai chinh Thong béao thuc hién
nghia vu tai chinh.
-BM.QLCHN.02.06.
- Phé duyét cong van bo sung, sira doi T?,O ngx bao ¢ kngm sg’a
. . \ s doi, bo sung hd so (néu
Budc 3 tﬁggﬁ) 50 Phé duyét hopil(i (zeu fto) i o bio g gid | co).
- Phé duyét cong van thong bdo thuc
hién nghIZ.vu tai ihinh - | - BM.QLCHN.02.11.
i ’ Thong béao thuc hién
nghia vu tai chinh.
-BM.QLCHN.02.06.
Thong bao dé& nghi st
) . Phat hanh - Cap s6, dong dau, Iuu ho so....; o d(,n’ b0 sung ho so' (néu
BuGe4 | Bo phan Van thu - Tra két qua cho phong chuyén mon 3 810 €0)-
- BM.QLCHN.02.11.
Thong béao thuc hién
nghia vu tai chinh.
. L - Guri Cong van cho t6 chire, ca nhan - Ho so bo sung cua to
. Phong Quan ly A in iy A1 A s 2R 1A , . 1A
Budce 5 Chuyén vién - Tiép nhan ho so sua doi, bo sung cua 88 gio churc/ca nhan.

chuyén nganh

to chirc/ca nhan

- Bién lai thu phi thAm
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- Lap bao cdo thdm dinh hd so (néu hod
s0 ¢ yéu cau stra doi, bo sung hd so)

- Thyc hién thu 1€ phi.

- Dy thao coéng van théng bao tham
dinh tai co s¢

dinh.

- BM.QLCHN.02.07.
Thong bao tham dinh tai
co SO.

BM.QLCHN.02.07.

Lanh dao phong - Duyét du thdo cong van thong bao 4 gio Thong bao tham dinh tai
tham dinh tai co so. CO SO.
. , BM.QLCHN.02.07.
. Lanh dao So . R . . R , 2 ) ) , . R , 2 )
Budc 6 KH&CN Phé duyét Cong van thong bao tham dinh tai co so 6 gio Thong bdo tham dinh tai
CO SO.
Cho <6 done diu. luu ha BM.QLCHN.02.07.
- Cap so0, dong dau, luu ho so....; N . A e :
Budéc 7 | B6 phan Van thu Phat hanh p P , g . . 3 gio Thong bao tham dinh tai
- Tra két qua cho phong chuyén mon ,
CO s0.
BM.QLCHN.02.07.
o - Guri Cong van cho td chirc, c4 nhan Thong bao thadm dinh tai
Chuyén vién, 2 2 . : , o ,
Lanh dao phe - Tién hanh tham dinh tai co so 32 gio CO sO.
anh dao phon .
OPIONE | 1 4p bién ban thim dinh tai co s& BM.QLCHN.02.08. Bién
ban tham dinh tai co so.
Budc 8 Phong Quan ly - BM.QLCHN.02.10.
chuyén nganh - Lap bao cao xir Iy hd so xin cap gidy Bao cao két qua xir 1y hd
phép hoat dong thiét bi birc xa SO.
Chuyén vién - Lap du thao Gidy phép tién hanh cong 32 gid | - QT.QLCHN.02. Gidy
viéc btrc xa/ Dy thdao cOng van tur chdi phép

gia han Gidy phép

- Cong van tir chbi gia
han GP
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- Duyé¢t bao cao xtr ly ho so xin cap

- BM.QLCHN.02.10.
Bio céo két qua xir 1y hd

gidy phép hoat dong thiét bi birc xa 50.
Lanh dao Phong | - Duyét du thao Gidy phép tién hanh 8 gio - QT.QLCHN.02. Gidy
cong viéc buc xa/ Dy thao cong van tir phép
chdi gia han gidy phép - Cong van tir chdi gia
han GP
- QT.QLCHN.02. Giay
Budce 9 Lanh dao S¢ Phé duyét GiAﬁy ptfép ‘tién}.lér%h cong '\A’/iéc b,ﬁc xa/ $ gidr phé}) o
KH&CN Cong van tur chodi gia han giay phép - Cong van tur choi gia
han GP
- QT.QLCHN.02. Giay
Buéc 10 | Bo phan Van the | Phat hanh - Cap 50, dong dau, lru ho so'... 3 PR
- Tra két qua cho phong chuyén mon - Cong van tur choi gia
han GP
- QT.QLCHN.02. Giay
Buoc 11 | | nong Quanly Chuyén vién Luu, tra két qua cho Trung tam PYHCC | 3giv |P2P
chuyén nganh - Cong van tur choi gia
han GP
- QT.QLCHN.02. Giay
Buge 12 | rungtamPhuc vy o vien Tra két qua TTHC 2o | PROP

hanh chinh cong tinh

- Cong vian tir chi gia
han GP
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5. Thii tuc Khai bAo thiét bi X quang chin doan trong y té
- Mi s6 TTHC: 2.002131.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 05 ngay (40 gio 1am viéc)

Budc thuc . n Nguoi thue . . n Thoi gian .z x .z 3
n Don vi thuc hién n NOi dung cong viéc n Biéu mau/két qua
hién hién thwe hién
Nhan hd so, kiém tra, huéng dan, phan - Phu luc I1-
loai theo quy dinh, quét (scan) va cap QT.QLCHN.01. CV dé
, Trung tam Phyc vy - nhat AVé.OA ph?u: méin chuyén phong ) nghi xac nhan khai béo.
Budce 1 . , N Chuyén vién chuyén moén. H6 so gom: 2 gio - Phu luc I-
hanh chinh cong tinh - o ., R C L, x
- Cong van dé nghi xac nhan khai bao QT.QLCHN.0O1. Mau
thiét bi X-quang. phiéu khai bao thiét bi X-
- Phiéu khai bao thiét bi X — quang. quang
Lanh dao phong | Phan xtr ly cho chuyén vién 3 gio
- Tiép nhan ho so, tién hanh tham dinh BM.QLCHN.02.06.
hd so, Thong bao dé nghi sta
o - Lap du thao coéng vin thong bao bd . d6i, bé sung hd so (néu
Chuyén vién PN L, 20 gio ,
sung, stra d61 ho so (néu cd) co)
Bugeo | Phong Quan ly - Lap du thao Gidy x4c nhan khai bao Phu luc IV-
Y921 chuyén nganh thiét bi X-quang QT.QLCHN.OL.
BM.QLCHN.02.06.
- Duyét dy thao cong van thong bao bo Thong bao dé& nghi sua
Lanh dao phong sung, SAlﬁ?a do6i hf}i SO (.I:é'u c’c')) ) . 4 gis d(?)i, bd sung hd so (néu
- Duyét dy thdao Gidy xac nhan khai co)
béo thiét bi X-quang Phu luc IV-

QT.QLCHN.OL.
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Budce 3

Lanh dao So
KH&CN

Phé duyét

- Phé duyét cong van bo sung, sira ddi
hd so (néu co)

Gidy xac nhan khai bao thiét bi X-
quang

4 gio

BM.QLCHN.02.06. Phy
luc TV-QT.QLCHN.OL.

Budc 4

B6 phan Vian thu

Phét hanh

- Cép $0, dong dau, luu ho so....
- Tra két qua cho phong chuyén mon

3 gio

BM.QLCHN.02.06.
Phu luc IV-
QT.QLCHN.O1.

Budc 5

Phong Quan ly
chuyén nganh

Chuyén vién

Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC

2 gid

BM.QLCHN.02.06.
Thong bao dé nghi sta
d6i, bd sung hd so (néu
co)

Phu luc IV-
QT.QLCHN.01. Gidy xac
nhan khai béo thiét bi X-
quang.

Budc 6

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Chuyén vién

Tra két qua TTHC

2 gio

BM.QLCHN.02.06.
Thong bao dé nghi sta
d6i, bd sung hd so (néu
co)

Phu luc IV-
QT.QLCHN.01. Gidy xéc
nhan khai bao thiét bi X-
quang.
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6. Thit tuc cAp méi va cip lai ching chi nhén vién bikc xa (nguwoi phu trach an toan co sé¢' X-quang chin doan trong y té)
- Mi s6 TTHC: 2.002254.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 10 ngay (80 gio 1am viéc)

Budc thuc . n Nguoi thue . . n Thoi gian .z x .z 3
n Don vi thuc hién n NOi dung cong viéc n Biéu mau/két qua
hi¢n hién thwe hién
Nhan hd so, kiém tra, huéng dan, phan loai Phuy luc V-
theo quy dinh, quét (scan) va cap nhét vao QT.QLCHN.02 - HS
phan mem chuyén phong chuyén mén. cAp chimg chi
Hb so gdbm: NVBX
1. Bon dé nghi cap ching chi nhan vién
burc xa c6 dan anh
. Trung tam Phuc vu A in 2. Ban sao gidy chirmg nhan dao tao ATBX .\
Budge | hanh chinh cong tinh Chuyén vien tai co sO du%)’c}];cf) KI—%CN .cho phép dao tao 2 glo
3. Ban sao vin bang, ching chi chuyén
mon phu hop voi cong viée dam nhiém
4. Phiéu kham strc khoé tai co s0'y té tir cap
huyén tr¢ 1én duoc cap khong qué 6 thang
tinh dén ngay ndp hod so
5. 03 anh co 3x4
Lanh dao phong | Phan xur Iy cho chuyén vién 6 gio
- Tiép nhan ho so, tién hanh tham dinh ho BM.QLCHN.02.06.
. o A SO, Théng bao d& nghi
Budc 2 th)ng Quén I chuyén - Lap du thao cong van thong bao bo sung, stra d6i, bd sung hd
nganh Chuyén vién stra d6i ho so (néu co) 12 gio s0 (néu cd)

- Lap bao cao tham dinh ho so
- Lap cong van thong bdo thuc hién nghia
vu tai chinh

BM.QLCHN.02.11.
Thong bao thuc hién
nghia vu tai chinh.
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- Duyét du thao cong vin thong bio bd
sung, stra d6i ho so (néu co)

BM.QLCHN.02.06.

Lanh dao ph¢ - Duyét Bao c4o tham dinh hd 4 gi¢
anh dao phong uy@A ao caf) eim mv oAscr , gio BM.QLCHN.02.11.
- Duyét du thdo cong van thong bao thuc
hién nghia vu tai chinh
- Phé duyét cong van bo sung, sira doi ho so
) N ) o (néu co) N BM.QLCHN.02.06.
Budéc 3 | Lanh dao S6 KH&CN | Phé duyét 6
Hoe ani €ao 50 © e - Phé duyét cong van thong béo thuc hién 819 | BM.QLCHN.02.11.
nghia vy tai chinh
- Cap s6, dong dau, luu ho so....; , BM.QLCHN.02.06.
Budéc 4 | BO phan Van th Phat hanh . 3 gic
Hoe © phan van tit o - Tra két qua cho phong chuyén mén 89 | BM.QLCHN.02.11.
- Gri Cong van cho to chire, c4 nhan
- Tiép nhan ho so stra d6i, bo sung
- Lap bao cdo tham dinh hd so (d6i voi hd BM.QLCHN.02.10.
s0 ¢6 yéu cau stra doi, bo sung) Bio céo két qua xir
o - Thyc hién thu 1¢ phi tir to chic c4 nhan . | lyhdso.
Chuyén vién R . ) , 28 gio ) ,
- Lap bdo cao xtr Iy ho so xin cap ching chi Chting chi NVBX:
Phong Quan Iy chuyé nhan vién buc xa Phu luc VII -
Budc 5 ong Sudll by cuyel _ Lap du thio Chimg chi Nhan vién birc xa/ QT.QLCHN.02
nganh n < s L. A , s A A
Cong van tur chdi cap chung chi nhan vién
burc xa
. BM.QLCHN.02.10.
- Duy¢t bao céo xur Iy ho so. , Q ,
A . . LA A L Chtrng chi NVBX:
N . - Duyét duy thdo Ching chi Nhan vién buc .
Lanh dao phong / Cone van tir chéi cin chir hi nhan 3 gio Phu luc VII -
xa/ Cong van tur chdi cap ching c a
voons b CHUnS QT.QLCHN.02

vién buc xa
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Budc 6

Lanh dao S6 KH&CN

Phé duyét

- Chirng chi Nhan vién buc xa
- Cong van tu choi cap ching chi nhan vién
buc xa

8 gio

Chung chi NVBX:
Phu luc VII -
QT.QLCHN.02
Cong vin tir chdi
cap chimg chi nhan
vién buc xa

Budc 7

B6 phan Van thu

Phat hanh

- Cﬁp $0, dong dau, luu ho so....
- Tra két qua cho phong chuyén mon

3 gio

Chtrng chi NVBX:
Phu luc VII -
QT.QLCHN.02
Cong vin tir chdi
cap chimg chi nhan
vién birc xa

Budc 8

Phong Quan ly chuyén
nganh

Chuyén vién

Luu, tra két qua cho Trung tim PVHCC

3 gidy

Chting chi NVBX:
Phu luc VII -
QT.QLCHN.02
Cong vin tir chdi
cap ching chi nhan
vién buc xa

Budc 9

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh

Chuyén vién

Tra két qua TTHC

2 gio

Chtrng chi NVBX:
Phu luc VII -
QT.QLCHN.02
Cong vin tir chdi
cap ching chi nhan
Vién birc xa
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7. Thi tuc phé duyét ké hoach trng phé sw cd birc xa hat nhin cip co sé (d6i véi cong viée sir dung thiét bi X-quang

chan do4n trong y té)
- Mai s6 TTHC: 2.002252.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién: 10 ngay (don vi tinh: 80 gio 1am viéc)

Budc thue Nguwoi thuc Thoi gian 2 x X
o Pon vi thuc hién 5 o Noi dung cong viéc gM Biéu mau/két qua
hién hién thuc hién
Nhan hd so, kiém tra, huéng dan, phan
loai theo quy dinh, quét (scan) va cép
nhat vao phan mém chuyén phong chuyén - Phu luc VIiI- .
mén. Hd so gom QT.QLCHN.04. H6 son
- Cong van dé nghi phé duyét kf: hoach tng xin phé duyét ké hoach
N pho sy co burc xa va hat nhan cap co s6. tmg pho sy ¢b birc xa hat
T tam P ) £ , , L X D5k ¢ xa hy
Budc 1 }'ung E}m Auc V}l Chuyén vién ) 703 ban lfe h9acP ung ph‘o SU cO cap co 2 gio nhan cap co sé doi vdi
hanh chinh cong tinh s0 dugce 1ap c6 cau tric va ndi dung theo A 5c st dune thist bi
quy dinh tai Thong tu s& 25/2014/TT- CODE VIFC St dung thict bl
BKHCN ngay 08/10/2014 cia Bd Khoa X-quang trong chan dodn y
hoc va Cong ngh¢, Ban ké hoach tng pho te
su ¢O phai ¢6 chir ky cta nguoi dimg dau
co sO va dau cua co sé, co dau gidp lai
cac trang va c6 trang bia cling.
Lanh dao phong | Phan xtr Iy cho chuyén vién 3 gio
. . . . ) - BM.QLCHN.04.03 -
- Tiép nhan ho so, tién hanh tham dinh ho so . Q L o aR
Phong Quan ly R , R B R . 2 Thong bao dé nghi stra doi,
Budc 2 huva \uh - Lap du thdo cong van thong bao bo bé hd so (néu co)
s . 0 sung ho so (néu co
chdyen ngan Chuyén vién sung, stra d61 ho so (néu co) 15 gio 8

- Lap Bao cio két qua tham dinh hd so
trinh 1anh dao

- BM.QLCHN.04.04 B4o
c4o két qua thdm dinh hd
so theo
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- Duyét du thao cong vin thong bao bd
sung, stra d6i ho so (néu co)

- BM.QLCHN.04.03 -
Thong bao dé nghi stra doi,
bd sung ho so (néu co)

Lanh dao phc . ; N 4 gio
AMCIOPIONE | pyvet Bdo cho két qua thdm dinh hd so 819 | BM.QLCHN.04.04 Bio
c4o két qua thdm dinh hod
SO
N q - Phé duyét cong van bd sung, sira d6i ho - BM.QLCHN.04.03 -
. Lanh dao S& n n Ao 4 . N L A Y
Budce 3 KH&CN Phé duyét so (néu co) 6 gio Thong bao dé nghi stra doi,
b sung hd so (néu co)
Cho s6. done diu. Tuu ha - BM.QLCHN.04.03 -
- Cap s0, dong dau, luu ho so....; N . . e
Budc 4 | B phan Vian thu Phat hanh p B . g . o 2 gio Thong bao dé nghi stra doi,
- Tra két qua cho phong chuyén mon R \ L,
bd sung hod so (néu co)
- Glri Cong van cho to chire, ¢4 nhan - BM.QLCHN.04.04 Bao
- Tiép nhan hd so stra ddi, bo sung cia to c4o két qua tham dinh hod
churc/ca nhan so (trudng hop tiép nhan
- Lap bao céo tham dinh hd so sau khi ho so bo sung)
o tiép nhan hd so bod sung(déi voi hod so o . - BM.QLCHN.04.05 Du
Chuyén vién o a2 N 30 gio \ L . .
yéu cau stra doi, bo sung ho so) thdo Quyét dinh phé duyét
, Phong Quan Iy - Lap du thao Quyét dinh phé duyét phé phé duyét ké hoach tng
Budc 5 A \ ap 1A , , £ 1 , £ 1r A
chuyén nganh duyét ké hoach trng pho su ¢6 birc xa hat pho su c6 bire xa hat nhan
nhan cap co s¢/Thong bao tir chbi phé cap co so/ Thong béo tir
duyét chédi phé duyét
Duyét du thao Quyét dinh phé duyét phé
duyét ké hoach tmg phé su ¢6 birc xa hat
Lanh dao phong | Yo OACH UNE PHO SIEO BUC XA A iy | - BM.QLCHN.04.05

nhan cdp co s&/Thong bao tir chdi phé
duyét
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Budc 6

Lanh dao So
KH&CN

Phé duyét

Quyét dinh phé duyét phé duyét ké hoach
ung pho su cb birc xa hat nhéan cép co
s0/Thong bao tir chbi phé duyét

8 gio

- BM.QLCHN.04.05
Quyét dinh phé duyét phé
duyét ké hoach trng pho su
c¢d bure xa hat nhan cfip co
so/ Thong bao tir chdi phé
duyét

Budc 7

B6 phan Van thu

Phét hanh

- Cﬁp $0, dong dau, luu ho so....
- Tra két qua cho phong chuyén mon

2 gid

- BM.QLCHN.04.05
Quyét dinh phé duyét phé
duyét ké hoach tng pho su
c¢d burc xa hat nhan cép co
s0/ Thong bao tir chdi phé
duyét

Budc 8

Phong Quan ly
chuyén nganh

Chuyén vién

Luu, tra két qua cho Trung tim PVHCC

2 gio

BM.QLCHN.04.05 Quyét
dinh phé duyé¢t phé duyét
ké hoach tmg pho sy cb
btrc xa hat nhan cap co so/
Thong béo tir chbi phé
duyét

Budc 9

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh

Chuyén vién

Tra két qua TTHC

2 gio

BM.QLCHN.04.05 Quyét
dinh phé duy¢t phé duyét
ké hoach tmg pho sy ¢b
burc xa hat nhan cép co so/
Thong bao tir chbi phé
duyét.
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8. Thii tuc CAp Gidy chirng nhan t6 chirc di diéu kién hoat dong giam dinh sé hiru cong nghiép
- Mi s6 TTHC: 1.003542.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 30 ngay (240 gio 1am viéc)

Budc thuc
hién

Pon vi thue hién

Nguwoi thuce
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Biéu miu/két qua

Budc 1

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
tinh

Chuyén vién

Nhan ho so, kiém tra, huéng din, phan
loai theo quy dinh, queét (scan) va cap
nhat vao phan mem chuyén phong
chuyén mén. Ho so gom:

- T khai (02 to theo Mau quy dinh tai
Phu lyc III Thong tu sb 18/2011/TT-
BKHCN ngay 25/02/2008 cua Bo Khoa
hoc va Cong nghg)

- Ban sao Gidy ding ky hoat dong khoa
hoc va cong nghé (co cong chl'mg)

- Ban sao quyét dinh tuyen dung hodc
hop dong lao dong giira to chirc va giam
dinh vién s& hitru cong nghi¢p hoat dong
cho t6 chirc (c6 cong ching).

- Chting tr ndp phi, 1¢ phi (truong hop
ndp phi, 1€ phi qua dich vu buu chinh
hodc nop truc tiép vao tai khoan cua S¢
Khoa hoc va Cong ngh¢)

4 gio

BM.QLCHN.03.01
(S6 tiép nhan ho so)

Budc 2

Phong Quan ly
chuyén nganh

Lanh dao phong

Phan xur Iy cho chuyén vién

4 gio

Chuyén vién

- Xtr ly tham dinh ho so
- Bao cao lanh dao

212 gid

BM.QLCHN.03.02
(Bao céo két qua
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tham dinh ho so dé
nghi cap GCN)

BM.QLCHN.03.03
(Thong béo bd sung

hd so)
Lnh dao ohe Duy¢t du thao, trinh Lanh dao S¢ 4 gidy BM.QLCHN.03.04
anh dao phon . i .
FOPIONE | KK H&CN xem xét quyét dinh. 8 (Té trinh cép GCN)
BM.QLCHN.03.05
(To trinh tir chéi cap
GCN)
BM.QLCHN.03.06
, 7 : Gidy chimg nhan o
, Lanh dao S& o GiAy chimg nhan & chirc da didu kién | (Gudy chimg nhan 0
Budce 3 Phé duyét ) .. S o 4 gio chirc du dicu kién
KH&CN hoat dong gidm dinh s& hitu cong nghiép . L.
hoat dong gidm dinh
sO hiru cong nghi¢p)
) L o - Cép S0, dong dau, luu ho so....; .
Budc 4 B6 phan Vian thu Phat hanh Lz , . . 4 gio BM.QLCHN.03.06
- Tra két qua cho phong chuyén mon
Ph¢ an ly .
Budc 5 ong Quan 1y Chuyénvién | Luu, tra két qua cho Trung tim PVHCC | 4gid | BM.QLCHN.03.06
chuyén nganh
BM.QLCHN.03.06
Trung tdm Phyc vu (Gidy chtng nhan t6
Budce 6 hanh chinh cong Chuyén vién Tra két qua 4 gio chuc du diéu kién
tinh hoat dong giam dinh

sO hitu cong nghi¢p)
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9. Thii tuc Cip lai Gidy chirng nhén té chirc dii diéu kién hoat dong giam dinh sé hiru cong nghiép
- Mi s6 TTHC: 2.001483.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién

: 15 ngay (120 gio 1am viéc)

Budc thuc
hién

Pon vi thuc hién

Nguoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/ket qua

Bude 1

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Chuyén vién

Nhan ho so, kiém tra, huong dan,
phan loai theo quy dinh, quét (scan)
va cap nhat vao phin mém chuyén
phong chuyén mén. Ho so gdom:

- To khai (02 t& theo Mau quy dinh
tai Phu luc III Thong tu sb
18/2011/TT-BKHCN ngay
25/02/2008 cua B Khoa hoc va
Cong ngh¢)

- Ban sao Gidy dang ky hoat dong
khoa hoc va cong ngh¢ (c6 cong
ching).

- Gidy chung nhan t6 chirc giam
dinh d3 cip (néu yéu cau cap lai,
trir trudng hop bi mat).

- Chimg tir ndp phi, 1¢ phi (truong
hop ndp phi, 1€ phi qua dich vu buu
chinh hodc ndp truc tiép vao tai
khoan cua S¢ Khoa hoc va Cong
ngh¢)

4 gio

BM.QLCHN.03.01 (So
tiép nhan ho so)
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Lanh dao phong | Phan xur Iy cho chuyén vién 4 gid
. . BM.QLCHN.03.02 (Ba
o _ Xur 1§ thdm dinh hd so N M.QLCHN.03.02 (Bao
Chuyén vién S, 92 gio cdo két qua tham dinh ho
- Bao cao lanh dao N .
so dé nghi cap lai GCN)
Budce 2 Phong Quan ly chuyén BM.QLCHN.03.03
Hoe nganh (Thong béo bo sung hd
SO)
Duy¢t du thao, trinh Lanh dao S¢
Lanh dao phong | o o a0, T Lt €80 50 4gi0 | BM.QLCHN.03.04 (T&
KH&CN xem xét quyét dinh. . PR
trinh cap lai GCN)
BM.QLCHN.03.05 (To
trinh tir choi cap lai GCN)
, 7 ‘ BM.QLCHN.03.06 (Gia
GiAy chimg nhan b chic di didu 1.QLCHN.03.06 (Gidy
, . , ) ) o R L o . chirng nhén t6 chuc du
Budce 3 Lanh dao S6 KH&CN | Phé duyét kién hoat dong giam dinh s¢ hitu 4 gio e A .
) hia diéu ki¢n hoat dong giam
cong nghi¢ . :
& neniep dinh s¢ hitu cong nghi¢p)
- Cap s0, dong dau, luu ho so....;
Budc 4 B0 phan Van thu Phat hanh - Tra két qua cho phong chuyén 4 gio BM.QLCHN.03.06
mon
Ph¢ an 1y chuyé Luu, trd két qua cho Trung tA
Budc 5 ong Quan ly chuyen | e vien |, tra et qua eho TTung tam 4gi0 | BM.QLCHN.03.06
nganh PVHCC
BM.QLCHN.03.06 (Gidy
Trung tdm Ph : hirmg nhan t6 chire dt
Buc 6 | e MMEMEVE ) o venvien | Tra két qua 4giy |58 MHAN IO CANE Cl

hanh chinh cong tinh

diéu kién hoat dong gidm
dinh s& hitu cong nghiép)
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I11. LINH VU'C TIEU CHUAN PO LUONG CHAT LUQNG
1. Thii tuc Piing ky cong b6 hop chuan dua trén két qua ching nhin hop chuin ciia td chirc chirng nhin
- Mai s6 TTHC: 2.001209.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thue hién: 05 ngay (40 gio 1am viéc)

Buéc . n Nguoi thue .. . " Thoi gian Biéu mau/két
n Don vi thuc hién n NOi dung cong viéc n A
thwe hién hi¢n thwe hién qua
Nhan ho so, kiém tra, hudng dan, phan loai theo Mau 2.
quy dinh, quét (scan) va cap nhat vao phan mém CBHC/HQ quy
chuyén lanh dao Chi cuc. dinh tai Phu luc
Hb so gom: III Thong tu sb
- Ban cong bb hop chuan 28/2012/TT-
-Ban sao y ban chinh gidy to ching minh vé BKHCN va noi
viéc thuc hién san xuét, kinh doanh cta td chtc, dung bd sung
Trung tdm Phuyc vu c4 nhan cong bd hop chuan (Gidy dang ky doanh quy dinh tai
Budc 1 | hanh chinh cong Chuyén vién | nghiép hoic Gidy ding ky kinh doanh hodc Gidy | 04 gid khoan 7 Piéu 1
tinh chimg nhan dang ky ho kinh doanh hoic Gidy Thong tu
ching nhan dau tu hoic Quyét dinh thanh lap 02/2017/TT-
hoic Gidy to khac theo quy dinh ciia phap luat); BKHCN

-Ban sao y ban chinh tiéu chuan sir dung lam
cin cir dé cong bd;

-Ban sao y ban chinh Gidy ching nhan hop
chuan do t6 chic ching nhan di dang ky cép
kém theo mau ddu hop chuan.
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Lanh dao Chi L A .
Phan xtr 1y cho chuyén vién 02 gio
cuc
Chi cuc Tiéu chuin - X1t ly thdm dinh ho so, thdm dinh thuc té
Buéc2 | Do luong Chit Chuyén vién | - Tham muu linh dao Chi cuc ra théng bao tiép 24 gio
lugng nhén cong bd hop chuan
Lanh dao Chi | Phé duyét Thong bao tiép nhan cong bd hop 04 gidy
cuc chuan
- Cap s6, dong dau, luu ho so;
Budc 3 | B phan Van thu Phat hanh - Tra két qua cho phong Quan 1y tiéu chuan chat 02 gid
lugng
Chi cuc Tiéu chuan
Bu6c 4 | Po ludng Chat Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tim PVHCC 02 gio
lugng
Trung tdm Phuc vu Thong bao tiép
Buéce 5 | hanh chinh cong Chuyén vién | Tra két qua 02 gio nhan cong bd
tinh hop chuan
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2. Thi tuc ding ky cong bd hop chuén dwa trén két qua tw danh gia cia té chirc, ca nhin san xuét, kinh doanh
- Mi s6 TTHC: 2.001207.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 05 ngay (40 gio 1am viéc)

Budc . n Nguoi thuc . . n Thoi gian Biéu mau/két
n Don vi thuc hién n NOi dung cong viéc n .
thwe hién hi¢én thwe hién qua

Nhén hd so, kiém tra, hudng dan, phan loai theo - Mau 2.
quy dinh, quét (scan) va cép nhat vao phan mém CBHC/HQ quy
chuyén lanh dao Chi cyc. Ho so gom: dinh tai Phu luc
- Ban cong bd hop chuan. III Thong tu sb

- Ban sao y ban chinh gidy to chimg minh vé 28/2012/TT-
viéc thuc hién san xuat, kinh doanh cua to chirc N

v b il > . ’ BKHCN

ca nhan cong bo hop chuan (Giay dang ky doanh d ba va not
nghiép hodic Gidy ding ky kinh doanh hodc Gidy ung  bo - sung
ching nhan dang ky ho kinh doanh hodc Gidy quy dinh ‘ ta1
ching n’hém dau tu hoac Quyét dinh thanh lap khoan 7 Diéu 1
Trung tim Phuc vu hoac Giay to khac theo quy dinh cta phap luat). Thong tu

Buéc 1 | hanh chinh cong Chuyén vién - Ban sao y ban chinh ti€u chuan sir dung l1am | 04 gis | 02/2017/TT-

tinh can cir dé cong bo. BKHCN

- Truong hop t(f) chtrc, c4 nhan cong bd hop ) Mau
chuan chua dugc t6 chire chung nhén da déng ky | KHKSCL  v2
cap Giay ching nhan phu hgp ti€éu chuan vé h¢ o va
Mau 5.BCBbG

thong quan ly (ISO 9001, ISO 22000,
HACCP...), thi hdé so ding ky cong bd hop
chuan cia to chic, ci nhan phai co quy trinh san
xudt kém theo ké hoach kiém soat chat luong
dugc xay dung, 4p dung va ké hoach giam sat hé
théng quan 1y.

- Truong hop t6 chitc, c4 nhan cong bd hop
chuin duoc t6 chirc chimg nhin di ding ky cip

quy dinh tai phu
luc IIT Thong tu
28/2012/TT-
BKHCN
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Gidy chimg nhan phu hop tiéu chudn vé hé thong
quan ly (ISO 9001, ISO 22000, HACCP...), thi ho
so ding ky cong bd hop chuan cua t6 chirc, ca nhan
phéi c6 ban sao y ban chinh Giy chimg nhan phu
hop tiéu chudn vé hé théng quan 1y con hiéu luc.

- B4o c4o danh gia hop chuin kém theo ban
sao y ban chinh Phiéu két qua thir nghiém mau
trong vong 12 thang tinh dén thoi diém ndp hd so
ding ky cong bd hop chuin cua to chic thu
nghiém da dang ky.

Trong qua trinh xem xét hd so, néu can thiét
s& xem xét, ddi chiéu véi ban gbc hodc yéu cau
bd sung ban sao c6 chimg thuyc.

Ejfh dao Chl | b o xir 1§ cho chuyén vién 02 gid
Chi cuc Tiéu chuan - X1r Iy tham dinh ho so, thAm dinh thyc té
Budc 2 | Po ludng Chit Chuyén vién | - Tham muu linh dao Chi cuc ra théng bao tiép 24 g0
lugng nhan cong bd hop chuan
Lanh dao Chi | Phé duyét Thong bao tiép nhan cong bo hop 04 gi
cuc chuan
Budc3 |Bophan Vanthu | Phat hanh - Capso, dong dau, lwu hosos - 02 gid
- Tra két qua cho phong Quéan ly tiéu chuan chat luong
Chi cuc Tiéu chuan
Budc 4 | Po luong Chat Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tim PVHCC 02 gioy
lugng
Trung tam phuc vu Thong bao tiép
Budc 5 | hanh chinh cong Chuyén vién | Tra két qua 02 gio nhan cong bd
tinh hop chuan




174

3. Thii tuc ding ky cong bd hop quy ddi véi cac san pham, hang héa san xuit trong nuée, dich vu, qua trinh, méi

trwong dwoc quan 1y béi cac quy chuin ky thuit qudc gia do B Khoa hoc va Cong nghé ban hanh
- Mi s6 TTHC: 2.001277.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién: 05 ngay (40 gio 1am viéc)

Budc Don vi thuc Nguoi thue . R n Thoi gian Biéu mau/két
n N n Noi dung cong viéc n }
thwe hién hién hién thwe hién qua
Nhan ho so, kiém tra, hudng dan, phan loai theo quy Mau 2.
dinh, quét (scan) va cip nhat vao phin mém chuyén CBHC/HQ quy
lanh dao Chi cuc. dinh tai Phu luc
Hb so gom: III Thong tu sd
- Truong hop céng bé hop quy duwa trén két qua tw 28/2012/TT-
danh gid ciia té chire, cd nhdn (bén thir nhat), ho so BKHCN va noi
céng bo hop quy bao gom dung bd sung
X +Ban cong bd hop quy quy dinh tai
Trung tam AR o
Ph hanh + Bdo cdo tu danh gia khoan 7 Diécu 1
uc vu han . .
Budce 1 h'. h i Chuyén vién | -Truong hop cong bo hop quy dua trén két qua chirng 04 gio Thong tu
chinh cén . ;
tinh 8 nhan cua to chuc chung nhan da dang ky hodc to 02/2017/TT-
chirc chitng nhdan dwoc chi dinh (bén thir ba), hé so BKHCN

céng bé hop quy bao gom:

+ Ban cong bd hop quy

+ Ban sao y ban chinh Gidy ching nhan phu
hop quy chuan k¥ thuat twong tmg kém theo miu dau
hop quy do to chirc chimg nhan da dang ky hodc t6
chuic ching nhan dugc chi dinh cép cho td chire, ca
nhan
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Lanh dao Chi L o .\
Phan xtr 1y cho chuyén vién 02 gio
cuc
Chi cyc Tié . 3 . .
ChuéfDO Y _ Xir I thim dinh hd so, thim dinh thuc t&
Budc 2 . z Chuyén vién | - Tham muu linh dao Chi cuc ra théng bao tiép nhan 24 gio
luong Chat R p 2
cong bo hop chuan
luong
Lanh dao Chi . . .
A ao A Phé duyét Thong bao ti€p nhan cong bod hop chuan 04 gio
cuc
B0 phan Vi - Cép sb, dong dau, luu hd so;
Budce 3 © PRI VAL phat hanh a}j S?’ O?g - ‘u:u © sqo, o D 02 gio
thu - Tra két qua cho phong Quan 1y tiéu chuéan chat luong
Chi cuc Tiéu
, chuan Do A A , R .
Budc 4 . p Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tdim PVHCC 02 gio
luong Chat
lugng
T ta .
s am‘ Thong béo tiép
. Phuc vu hanh L X , . A £
Budce 5 Chuyén vién | Tra két qua 02 gio nhéan cong bo

chinh cong
tinh

hop quy
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4. Thii tuc kiém tra chét lwong hang héa nhap khau thudc trach nhiém quan ly cia B Khoa hoc va Cong nghé
- Mi s6 TTHC: 2.002118.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 01 ngay (08 gid 1am viéc)

Bu’(r.cAthl.rc Pon vi thue hién Ngmﬁ thye N§i dung cong viée Thor gfz:n thye Biéu mau/két qua
hién hién hién
Nhan ho so, kiém tra, huéng dan, Mau s6 1 Phu luc
phan loai theo quy dinh, quét (scan) ban hanh kém
va cap nhat vao phan mém chuyén theo Nghi dinh s6
lanh dao Chi cuc. 74/2018/ND-CP;
Hb so gdbm:
- Gidy “Pang ky kiém tra nha nudc
vé chat luong hang hoa nhap khau”
(02 ban) theo Mau sb 1 Phu lyc ban
hanh kém theo Nghi dinh s
Bude 1 Trung tam Phuc vu Chuyén vién 74/2018/ND-CP; 02 giv

hanh chinh cong tinh

- Ban sao Hop dong (Contract),
Danh muc hang hoéa (Packing list)
kém theo (néu co);

- Ban sao (c6 xac nhan cua nguoi
nhap khau) van don, hoa don, to
khai hang héa nhap khau (néu cb);

- Chimg chi chat luong ciia nudc
xuat khau hodc gidy chting nhan
chat luong, két qua thir nghiém
(néu co)
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- Giay chirng nhan xuat xt (néu co)
- Anh hodc ban mo ta hang héa ¢
cac noi dung bat budc phai thé hién
trén nhan hang héa va nhan phu
(néu nhén chinh chwa da ndi dung
theo quy dinh);

- Chung nhén luu hanh ty do CFS
(néu co)”.

Chi cuc Ti€u chuan

Phong Quan ly

Budc 2 ‘ ) tiéu chuan chat | - Xt ly thim dinh hé so 02 gioy
Do luong Chat lugng
luong
Phé duyét ding ky kiém tra chét
Budce 3 Lanh dao chi cuc Phé duyét © uy‘e_: angf Y ;em racha 02 gid
lugng hang nhap khau
Chi cuc Tiéu chuan ) Luu, tra két qua cho Trung tAm .
Budc 4 j . Chuyén vié 01 gic
YT Po luong Chétluong | YV I pvHCC glo
Trung tdm Ph .
Budc 5 JEmMEBNCVE |y venvien | Tra két qua 01 gio

hanh chinh cong tinh




5. Thii tuc ding ky tham du so tuyén xét ting Giai thwomg Chit lwong Quéc gia

- Mi s6 TTHC: 2.001269.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: Hang nim.
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Budc thuc

Pon vi thuc hién

Nguoi thue

NOi dung cong viéc

Thoi gian thue

Biéu mau/ket qua

hién hién hién
Nhan hé so, kiém tra, huéng dan, - bon dang ky
phan loai theo quy dinh, quét (scan) tham duy Gia
va cap nhat vao phan mém chuyén thudng chét luong
lanh dao Chi cuc. Ho so gom: L.
quoc gia theo quy
- Don dang ky tham dy GTCLQG; dinh tai Mau s6 19
- Bao cdo gidi thi¢u chung vé to .
chtrc, doanh nghiép; Phy lyc ban hanh
- Bdo cdo ty danh gid theo 7 tiéu kem theo Ngh}
chi cia GTCLQG; dinh SO
- Tai liéu chimg minh vé viéc ap 74/2018/ND-CP
T A Ph dung h¢ théng quan 1y chat luong
Busc 1 | me@mTRUCVU ) oy envien | tién tién; 04 gid

hanh chinh cong tinh

- Tai liéu ching minh vé sy phu
hop cta san pham, hang hoa chinh
v6i cac tiéu chuan, quy chuan ky
thuat tuong ung;

- Bdo cao danh gid tic dong moi
truong hodc ban cam két bao vé
moi truong dugc phé duyét va cac
két qua quan tric hang niam theo
quy dinh cua phdp luat trong 03
niam gan nhat;

- X4c nhan két quéd thyc hi¢n nghia
vu thué véi Nha nudce va thuc hién
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ché do bao hiem xa hoi doi véi
ngudi lao dong hing nim trong 03
niam gan nhét;

- Cac tai liéu chimg minh khac vé
két qua hoat dong san xuét, kinh
doanh cua t6 chirc, doanh nghiép
trong 3 nim gan nhit (néu cb).

Lanh dao Chi
i Phan xtr 1y cho chuyén vién. 02 gid
cuc
- X1r Iy tham dinh ho so, tham dinh
: thye té.
Chi Ti€u chua Chuyén vié i 24 gi¢
Bude 2 e teu thuan WYERVIE 1 Tham muu lanh dao thanh 1ap hoi 8o
Do luong Chat luong \ .o
dong so tuyén cap tinh.
) Duy¢t du thao, trinh Lanh dao S¢
Lanh dao Chi o . :
i KH&CN xem xét quyét dinh thanh 08 gid
cuc n Y 2 4 )
i 1ap ho1 dong so tuyén cap tinh.
Phé duyét quyét dinh thanh 1ap hoi ¢t dinh thanh 13
Buéc3 | Lanh dao So KH&CN | Phé duyét Jo Uyt quyet Gin P ¢ 08 gidr Quyct dinh thanh lap
dong so tuyén cap tinh. hoi dong so tuyén
, . . Lanh dao Chi | -Tb chirc Hoi dong so tuyén cép tinh.
) Chi cuc Tiéu chuan ) ) o \ .
Budc 4 . P cuc, phong - Tham muu cong van hi¢p y dé 07 ngay
Do luong Chat luong R ~ ) ey .
chuyén mon nghi trao giai trinh UBND tinh.
Buéc5 | Lanh dao S6 KH&CN | Phé duyat Phé duyét cong van hiép y dé nghi 08 gics
c anh dao € duy¢ i
' Vs trao giai trinh UBND tinh. 8
Tong cuc Tiéu | - Vian ban tra 10i caa Tong cuc
Budc 6 Co quan lién quan chudn Po luong | TCDLCL, Quyét dinh trao giai cta

Chét lugng

Thu tuéng Chinh phu.
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- Cap s0, dong dau, Iuu ho so;

Budc 7 B0§ phan Vian thu Phat hanh - Tra két qua cho Chi cuc Tiéu 02 gio
chuan Po luong Chit luong.
Bude 8 Chi cuc Tiéu f:huén Chuyén vién Luu, tra két qua cho Trung tim 02 gio
bo luong Chat luong PVHCC.
Quyét dinh trao
Bude 9 T‘rung tetm Pliuc V}'l Chuyén vién Tra két qua 02 gio tanAg siat thu?ng
hanh chinh cong tinh chat lugng hang
nam

6. Thi tuc cAp méi Giay phép van chuyén hang nguy hiém la cc chét 6xy héa, cac hop chit 6 xit hitu co (thudc
loai 5) va cac chat in mon (thudc loai 8) bing phuong tién giao thong co giéi dwong b, dwong sat va dwong thiy ndi dia
- Mi s6 TTHC: 1.006851.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién: 05 ngay (40 gio 1am viéc)

Budc thuc Nguoi thuc Thoi gian thuc 2 X X
o Pon vi thuc hién g . Noi dung cong viéc gM : Biéu mau/ket qua
hién hi¢n hi¢n
Nhan hd so, kiém tra, huéng dan, Ma:tu 1, mau 2 va
phén loai theo quy dinh, quét (scan) Mau 3 tai Phu luc
va cap nhat vao phan mém chuyén ban hanh kém
Trung tam Phyc vu lanh dao Chi cyc. ' A %
Budc 1 8 o Chuyén vién 04gid theo Thong tur s0

hanh chinh cong tinh

HO so gom:

1.bon dé nghi cap (;riéy phép véan
chuyén hang nguy hiém;

2. Giéy ching nhén td churc, ca

09/2016/TT-
BKHCN
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nhan dugc phép hoat dong kinh
doanh hang nguy hiém hodc duoc
phép kinh doanh van chuyén hang
hoa;

3. Bang ké khai cac thong tin vé
hang nguy hiém;

4. Gidy phép Diéu khién phuong
tién van chuyén con thoi han hiéu
luc cta ngudi Dicu khién phuong
tién van chuyén phu hop véi loai
phuong tién ding dé van chuyén
hang nguy hiém;

5. Giay ding ky phuong tién van
chuyén;

6. Gidy ching nhan kiém dinh an
toan k¥ thuat va bao v¢ moi truong
ciia phuong tién van chuyén con
tho1 han hi€éu luc do co quan cé
thAm quyén cap;

7. Gidy chting nhan bao hiém bat
budc trach nhiém dan su cua chu
phuong tién van chuyén con thoi
han hiéu luc do co quan Bao hiém
cap cho chu phuong tién;

8. Truong hop t6 chic, ca nhan co
hang nguy hiém can van chuyén
phai thué phuong tién van chuyén,
t6 chuc, ca nhan phai nop kém theo
ban sao hgp dong thuong mai hoic
ban sao vin ban thoa thuin vé viéc
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van chuyen hang nguy hiém c6 chi
ky, dong diu xac nhan (néu c6) cua
cac bén ky hop dong hodc vin ban
thoa thuan, trong d6 néu chi Tiét
cac thong tin vé phuong tién van
chuyén (loai phuong tién van
chuyén, bién kiém soat, trong tai).
9. Ching chi huén luyén an toan
lao dong - v€ sinh lao dong con thoi
han hiéu luc cua nhirng nguoi tham
gia van chuyén hang nguy hiém;

10. Gidy chtng nhin d3 tham gia,
hoan thanh khéa dao tao va huén
luyén k¥ thuat an toan hoa chét con
thoi han hi€u luc cua nguoi Diéu
khién phuong tién van chuyén,
nguol ap tai va nguoi tham gia vén
chuyén hang nguy hiém;

11. Phiéu an toan hoa chét cua hang
nguy hiém cin van chuyén bang
tiéng Viét cua doanh nghiép san
xuat, nhap khau hang nguy hiém;
12. Phuong an g ctru khan cip su
cb hoa chat trong van chuyén hang
nguy hiém duoc co quan c6 thim
quyén phé duyét;

13. Phuong an 1am sach thiét bi va
thuc hién cac yéu cau vé bao vé
mdi truong sau khi két thuc viéc
van chuyén hang nguy hiém c6 chir
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ky, dong dau x4c nhn cua to chic,
c4 nhan dé nghi cap Gidy phép van
chuyén hang nguy hiém theo quy
dinh.

Lanh dao Chi Phé{l XU 1,3'/ cho phong Quan ly tiéu 02 gic
cuc chuan chat lugng
Buéc2 | Chi cuc Tidu chuin - ,Thém dinh ho so, tham dinh thuc
. A o té .
Do luong Chat luong | Chuyén vién - Dy thio gidy phép ding ky van 22 gidy
chuyén hang nguy hiém
Lanh dao Chi Phé dquyét gidy phép (?éng ky van 04 gic
cuc chuyén hang nguy hiém
- Cép 30, dong dau, luru ho so;
Budce 3 B6 phan Vian thu Phat hanh - Tra két qua cho phong Quan Iy 02 gio
tiéu chuan chat luong
Budc 4 Chi cuc Tiéu f:huén Chuyén vién Luu, tra két qua cho Trung tdm 02 gios
Do luong Chat lugng PVHCC
Trung tdm Phuc vu . Gidy phep dejmg
Budce 5 e Chuyén vién Tra két qua 02 gid ky van chuyén

hanh chinh cong tinh

hang nguy hiém
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7. Thi tuc cap bé sung Gidy phép van chuyén hang nguy hiém 1 cac chit 6xy héa, cac hop chit  xit hiru co
(thudc loai 5) va cac chat dn mon (thudc loai 8) bang phwong tién giao thong co giéi dwdng bd, dwong sit va dwong thiy

noi dia

- Mi s6 TTHC: 2.002231.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thwe hién: 02 ngay (16 gio' 1am viéc)

Budc thue | Don vi thuc Nguwoi thuce . R T Thoi gian Biéu mau/két
n N n NOi dung cong viéc N ]
hién hién hién thuc hién qua
Nhan ho so, kiém tra, huéng dan, phan loai Mau 5 theo Phl.,l
theo quy dinh, quét (scan) va cdp nhat vao luc Thong tu sb
phan mém chuyén lanh dao Chi cuc. HO so 09/2016/TT-
gom: o , BKHCN va noi
- Pon dé nghi cap bo sung Gidy phép véan dung stra déi, bd
chuyén hang ngl.ly hiém o sung tai khoan 3
il' Pang ké khai cac thong tin vé hang nguy Piéu 1 Thong tu
Trung tam leg;l . o s6  09/2018/TT-
\ - ung chi huan luyén an toan lao dong - v¢ BKHCN
Budc 1 Phuc vu hanh Chuyén vién sinh lao dong con thoi han hi€u lyc cia nhiing 04 gio '

chinh cong
tinh

ngudi tham gia van chuyén hang nguy hiém

- Gidy chting nhan d3 tham gia, hoan thanh
khoa ddo tao va huan luyén k¥ thuat an toan
hoa chat con thoi han hiéu lyc do S& Cong
Thuong cip cho nguoi didu khién phuong tién
van chuyén, ngudi ap tai va ngudi tham gia
véan chuyén hang nguy hiém

- Phiéu an toan héa chat cua hang nguy hiém
can van chuyén bang tiéng Viét cua doanh
nghiép san xuat, nhap khau hang nguy hiém
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- Phuong 4n tmg ctru khin cép su c6 hoa chat
trong van chuyén hang nguy hi€ém dugc co
quan c6 thim quyén phé duyét

- Gidy chung nhan t6 chic, ca nhan duoc
phép hoat dong kinh doanh hang nguy hiém
hoic dugc phép kinh doanh van chuyén hang
hoa theo quy dinh cta phép luat hién hanh

- Phuong an lam sach thiét bi va thuc hién
cac yéu cau vé bao vé moi truong sau khi két
thuc viéc van chuyén hang nguy hiém c6 chir
ky, dong dau x4c nhan cua t6 chiic, ca nhan dé
nghi cAp Gidy phép van chuyén hang nguy
hiém.

- Giay phép diéu khién phuong tién van
Chuyén con thoi han hiéu lyc cia nguoi dicu
khién phuong tién van chuyen phu hop voi
loai phuong tién dung dé van chuyén hang
nguy hiém

- Giay ding ky phuong tién van chuyén, Gidy
chtng nhan kiém dinh an toan k§y thuat va bao
vé mdi truong cua phuong tién van chuyén
con thoi han hi€u lyc do co quan co tham
quyén cap

- Giay chung nhan bao hiém bat budc trach
nhiém dan su cua chu phuong ti¢n van chuyén
con thot han hi¢u lyc do co quan Bao hiém
cap cho chil phuong tién

- Ban sao hop dong thuong mai hodc ban sao
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van ban thoéa thuan vé viéc véan chuyén hang
nguy hiém c6 chir ky, déng ddu xac nhan (néu
c) ctia cac bén ky hop doéng hodc vin ban
thoa thuén trong truong hop to chirc, ca nhan
c6 hang nguy hiém cin van chuyén phai thué
phuong tién van chuyén

Lanh dao Chi Phén xtr Iy cho phong Quan 1y tiéu chuan chat 01 oid
i
cuc lugng g
Chi Tié . A . .
, tewe tied - Thém dinh hb so, thdm dinh thyc t&
Budce 2 chuan bo o en Y L s A 2 1a .
. P Chuyén vién - Du thao giay phép dang ky van chuyén hang 06 gio
luong Chat .2
nguy hiém
lugng
Lanh dao chi cuc Phé du?;ét giay phép dang ky van chuyén hang 01 gio
nguy hiém
. - Cép $0, dong du, Ivu ho so;
. B6 phén Van s A . s i 2 "
Bude 3 thu Phat hanh - Tra két qua cho phong Quan 1y tiéu chuan 01 gio
chit lugng
Chi cuc Tiéu
, chuan Po o 1A R i,
Budc 4 . p Chuyén vién Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC 01 gio
luong Chat
lugng
Trung tam .
8 . Giay phép dang
, Phyc vu hanh i A . A X
Budc 5 Chuyén vién Tra két qua 01 gio ky van chuyén

chinh cong
tinh

hang nguy hiém
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8. Thi tuc cip lai Gidy phép van chuyén hang nguy hiém 1a cac chét 6xy héa, cac hop chit 6 xit hitu co (thudc loai

5) va cac chat dn mon (thudc loai 8) bing phwong tién giao thong co giéi dwong bd, dwong sit va dwong thity ndi dia
- Mi s6 TTHC: 2.002232.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién: 02 ngay (16 gio 1am viéc)

Budc thuc
hién

Pon vi thue hién

Nguwoi thue
hi¢n

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hi¢n

Biéu miu/két qua

Budce 1

Trung tam Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh

Chuyén vién

Nhan hd so, kiém tra, huéng dan,
phan loai theo quy dinh, quét (scan)
va cap nhat vao phan mém chuyén
lanh dao Chi cuc. Hb so gdom:

- Pon d nghi cap lai Glay phép
van chuyén hang nguy hiém

- Bdo c4do hoat dong van chuyén
hang nguy hiém dbi v6i khdi luong
da thuc hién theo Gidy phép van
chuyén da duoc cép.

- Ban chinh Glay phép van chuyén
hang nguy hiém bi hu hong ddi véi
truong hop Glay phép van chuyén
bi hu hong (néu co).

04 gioy

Mau 5, mau 6
Phu luc ban hanh
kém theo thong tu
56 09/2016/TT-
BKHCN

Budc 2

Chi cuc Tiéu chuin
Do ludng Chat luong

Lanh dao Chi
cuc

Phan xtr Iy cho phong Quan 1y tiéu
chuan chat luong

01 gio

Chuyén vién

- Thiam dinh hé so
- Tham muu ldnh dao Chi cuc gidy
phép van chuyén hang nguy hiém

06 gioy
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Lanh dao Chi Phé duyét gidy phép van chuyén 01 oid
\ i
cuc hang nguy hiém 8
- Cép S0, dong dau, luwu ho so;
Budc 3 B6 phan Van thu Phat hanh - Tra két qua cho phong Quan Iy 01 gio
tiéu chuan chét luong
Chi cyc Tiéu chuan ) Luu, tra két qua cho Trung tim .
Budc 4 ' . Chuyén vié 01 gic
YT Po luong Chétlugng | YV I pVHCC glo
G- J4 h r A
] Trung tdm Phuc vu A Y4 X , .\ lay;p el‘) van
Budce 5 . , - Chuyén vién Tra két qua 01 gio chuyén hang nguy
hanh chinh cong tinh 2
hiém
9. Thii tuc cong bd sit dung dau dinh lwong
- Mi s6 TTHC: 2.000212.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién: 05 ngay (40 gio 1am viéc)
Budc thuc Ngwoi thuc Thoi gian 2 x oz
o~ Pon vi thuce hién 5 o Noi dung cong viéc gM Bieu mau/ket qua
hién hién thuc hién
Nhan ho so, kiém tra, huéng dan, Theo Mau 1. CBDPL
phan loai theo quy dinh, quét (scan) Phu lyuc ban hanh kem
va cap nhat vao phan mém chuyén theo Thong tu s6
, Trung tdm Phuc vu o lanh dao Chi cuc. N 21/2014/TT-BKHCN
Budce 1 Chuyén vién 04 gio

hanh chinh cong tinh

Hb so gff)m:

- 01 Ban cong bd st dung ddu dinh
lugng trén nhin hang dong goi sin;
- Vin ban ciia nguoi ding dau co
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s& quy dinh cac bién phap kiém
soat dé bao dam yéu cau ky thuat
do ludong dbi voi lugng clia hang
dong géi san;

- Ho so két qua kiém dinh, hiéu
chuan phuong tién do;

- Ho so danh gia k¥ thuat do luong
d6i voi luong ctia hang dong goi
san;

- Hb so két qua thyc hién cac bién
phap kiém soat vé do ludong khac

Buodc 2

Chi cuc Tiéu chuin
Po luong Chét luong

theo quy dinh.
Lanh dao Chi Phan xtr Iy cho phong Quan Do o
. 04 gio
cuc luong
- X1r Iy tham dinh ho so, tham dinh
thuc té:
+ Néu ho so chua dung quy dinh
tham muu lanh dao Chi cuc Tiéu
chuan Po luong Chat luong c6 vin N
Chuyén vién tuan Do uong g co van Théng béo yéu cu bd
. . ., | ban yéu cau bd sung hd so (Thoi . \ o
phong Quén 1y 2 N . o 16 gio sung ho so khi ho so
. han bd sung ho so 1a 30 ngay lam , )
Do luong chua dung quy dinh

viéc). Sau thoi han bo sung néu to
chtrc/ca nhan khong bd sung hd so
thi ¢6 van ban tir chbi giai quyét
thu tuc hanh chinh.

+ Néu hd so dang quy dinh, tham
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muu 13nh dao Chi cuc Tiéu chuin
Po ludng Chét lugng ky xac nhan,
dong dau tiép nhan vao ban cong
bd cua co so.

Phé duyét Ban cong bd st dung dau

Lanh dao Chi dinh lugng trén nhan hang dong goi 04 gié
N 10
cuc san. &
- Pong dau, Iuu ho so;
Budce 3 B§ phan Vian thu Phat hanh - Tra két qua cho phong Quén 1y Po 04 gio
luong
: n 2 Chuyén vién o A
Budc 4 Chi cuc Ti€u chuan hong Quan I§ Luu, tra két qua cho Trung tam 04 iy
C . ong Quan i
Do luong Chat lugng P g‘ Y | PVH CcC 8
Do luong
Ban cong b sir dung
Trung tdm Ph , dau dinh lugng tré
Buge 5 | e AMEMUCVH ) o venvien | Tra két qua 02 givr at Gihy fuehs e
hanh chinh cong tinh nhan hang déng goi
san
_ = 2 Chuyén vién Thong ké va theo ddi tiép nhan S6 theo ddi quan 1y
) Chi cuc Tiéu chuan . 1y A L an a1 . 2 A X 1A
Budc 6 phong Quan ly | cong bd da thuc hién tai phong don 02 gio ti€p nhan cong bod dau

Po luong Chét luong

Do luong

vi

\Y
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10. Thii tuc diéu chinh ndi dung ban cong bd sir dung diu dinh lwong
- Mi s6 TTHC: 1.000449.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 05 ngay (40 gio 1am viéc)

Budc thuc
hién

Pon vi thue hién

Nguwoi thue
hi¢n

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Biéu miu/két qua

Buoc 1

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Chuyén vién

Nhan hd so, kiém tra, huéng dan,
phan loai theo quy dinh, quét (scan)
va cap nhat vao phin mém chuyén
lanh dao Chi cuc. Hb so gdom:

- 01 Ban cong bé st dung dau dinh
lugng trén nhin hang dong goi san;
- Vin ban cta ngudi ding dau co
so quy dinh cac bién phap kiém
soat dé bao dam yéu cau ky thuat
do luong ddi voi luong ciia hang
dong géi san;

- H6 so két qua kiém dinh, hiéu
chuan phuong tién do;

- Ho so danh gia k¥ thuat do luong
dbi voi luong cia hang dong goi
san;

- Ho so két qua thuc hién cac bién
phap kiém soat vé do ludong khac
theo quy dinh.

04 gioy

Theo Mau 1. CBDPL
Phu luc ban hanh kém
theo Thong tu sb
21/2014/TT-BKHCN

Budc 2

Chi cuc Tiéu chuan
Do ludng Chat luong

Lanh dao Chi
cuc

Phan xtr Iy cho phong Quan Do
luong

04 gid
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Chuyén vién

- Xt Iy tham diinh hd so, tham dinh thyc t&:
+ Néu hd so chua ding quy dinh,
tham muu lanh dao Chi cuc Tiéu
chuan Po luong Chat luong c6 vin
ban yéu cau bod sung hd so (Thoi
han bd sung hd so 1a 30 ngay lam
viéc). Sau thoi han bd sung néu to

Thong bao yéu cau bd

phong Quan Iy | chirc/c4 nhan khong bd sung ho Sy 16 gio sung hé so khi ho so
Do luong thi ¢6 vin ban tir chdi giai quyet chua ding quy dinh
thu tuc hanh chinh.
+ Néu ho so dang quy dinh, tham
muu lanh dao Chi cuc Tiéu chuan
Do luong Chat luong ky xac nhan,
dong dau ti€p nhan vao ban cong
bo cua co s6.
Lanh dao Chi Ban cong bo sr dung dau dinh 04 oic
< 10
cuc lugng trén nhan hang dong goi san 8
- Pong dau, luu ho so; .
Budc3 | Bo phan Vin thu Phét hanh ofig dau, o sy, - 04 gidr
- Tra két qua cho phong Quéan Iy Po luong
. Chuyén vién .
Budc 4 Chi cuc Tiéu chuan h}ly QV "y Luu, tra két qua cho Trung tam 04 gié
. ong Quan 10
Po ludng Chit lugng | *. 18 Y | pPVHCC 8
Do luong
Ban cong bo st d
, Trung tam Phuc vu A Lz , . ?n C.O 1g bo st }mg
Budc 5 . ) R Chuyén vién Tra két qua 02 gio dau dinh luong trén
hanh chinh cong tinh o , L
nhan hang dong goi san
q Chuyén vié Thong ké va theo ddi tiép nha q
, Chi cuc Tiéu chuan }1yen V17en , ) ong P © Ya c0 MOI 1jcp n‘ an . S6 theo doi quan ly
Budce 6 phong Quan 1y | cong bd da thyuc hién tai phong don 02 gio

Do luong Chét luong

Do luong

vi

tiép nhan cong bo
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11. Thi tuc ding ky kiém tra nha nudée vé do lwong ddi véi phwong tién do, lwgng hang dong géi sin nhip khiau
- Mi s6 TTHC: 1.000438.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 13 ngay (104 gio' 1am viéc)

Budc thuc
hién

Pon vi thue hién

Nguwoi thue
hi¢n

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Biéu miu/két qua

Budc 1

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Chuyén vién

Nhan ho so, kiém tra, huéng dan,
phan loai theo quy dinh, quét (scan)
va cap nhat vao phan mém chuyén
lanh dao Chi cuc. Hb so gdom:

+ 01 Giay “Pang ky kiém tra nha
nuée vé do luong” ;

+ 01 Ban chinh hoac ban sao cé
kém ban chinh dé d6i chiéu: Hop
dong, to khai hang héa nhap khau;
danh muc hang hoa (packing list);
gidy chimg nhan xuit xi (C/O)
(néu c6); thuyét minh k¥ thuat cua
phuong tién do (bang tiéng Anh
hodc tiéng Viét hodc ca hai thu
tiéng) (truong hop nhdp khau
phuong tién do).

04 gio

Theo Mau 1. PKKT
Phu luc ban hanh kém
theo Thong tu sb
28/2013/TT-BKHCN

Budc 2

Chi cuc Tiéu chuin
Do ludng Chat luong

Lanh dao Chi
cuc

Phan xtr Iy cho phong Quan Do
luong

04 gioy

Chuyén vién
phong Quan ly

- X1r Iy tham dinh ho so, tham dinh
thuc té:

22 gid

- Theo Mau 2.
PTNHSDK Phu luc
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Do luong

Lap phiéu tiép nhan ho so ding ky
kiém tra nha nudc vé do ludng va
vao sO dang ky va ky tén, dong dau
vao ban ding ky kiém tra ctia co s&
nhap khau:

+ Truong hop hd so dang ky khong
day du, hop 1é, co quan kiém tra
xac nhan cac hang muc hd so
khong day du, khong hop 1& trong
phiéu tiép nhan ho so dang ky kiém
tra nha nudc vé do ludng va yéu
cau co sé nhap khau bd sung, hoan
thién ho so (Thoi han bo sung ho so
la 05 ngay lam viéc). Sau thoi han
bd sung néu t6 chirc/ca nhan khong
bod sung hd so thi ¢6 vin ban tir
chdi giai quyét thi tuc hanh chinh.
+Trudng hop hod so diy du va hop
18, co quan kiém tra thong bao bang
van ban cho co s& nhap khau vé
viéc kiém tra ddi véi phuong tién
do, lugng ciia hang doéng goi san
khi nhap khau.

ban hanh kém theo
Thong tu s6
28/2013/TT-BKHCN

- Thong bao yéu cau
bd sung ho so khi hd
so chua dung quy
dinh

Budc 3

Chi cuc Tiéu chuin
Do ludng Chat luong

- Lanh dao Chi
cuc
- Chuyén vién

Thuc hién viéc kiém tra theo muc
¢, muc d khoan 6 diéu 10 Thong tu
28/2013/TT-BKHCN

40 gio

Theo Mau 4.
QDBKTPL, Mau 5.
BBKT, Phu luc ban
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phong Quan ly hanh kém theo Thong
Po ludong tur s6 28/2013/TT-
BKHCN
Theo Mau 3.
) o . Chuyén vién Tham muu lanh dao Chi cuc ra TBKQKT, Thong tu
) Chi cuc Tiéu chuan . o R L L x . » B
Budc 4 . P phong Quéan ly | thong bao két qua kiém tra nha 16 gio s0 28/2013/TT-
bo luong Chat luong ) )
Do luong nuoc BKHCN
Theo Mau 3.
. . . TBKQKT, Phu 1
, Chi cuc Tiéu chuan Lanh dao Chi Phé duyét thong bao két qua kieém . Q . 1 e
Buoc 5 . P R 04 gio ban hanh kém theo
Po luong Chat luong | cuc tra nha nudc A p
Thong tu s6
28/2013/TT-BKHCN
- Béng dau, Iuu ho so;
Budc 6 B6 phan Vian thu Phat hanh - Tra két qua cho phong Quén 1y Po 04 gio
luong
) o 2 Chuyén vién s . A
Buée 7 Chi cuc Tiéu chuan hong Quan 1§ Luu, tra két qua cho Trung tdm 04 oid
C . on an i
Po luong Chét lugng | * o Y pyHece &
Do luong
T tAm Ph Thong bao két qua
rung tam C . , .
Budc 8 . & . Al'l V}l Chuyén vién Tra két qua 04 gio kiém tra nha nudc vé
hanh chinh cong tinh .
do luong
7 Chuyén vié , , - S6 theo dbi
. Chi cuc Tiéu chuan }1yen Vlfm .| Thong k&, bao cao két qua thuc . © fo Ovl
Budc 9 . p phong Quan ly i 02 gio - BC két qua giai
Do luong Chat lugng . hién TTHC )
Do luong quyét TTHC
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12. Thi tuc cip Gidy xac nhin diing ky hoat ddng xét ting gidi thwéng chit lwong san pham, hang hoa cia to

chirc, ca nhan

- Mai s6 TTHC: 2.002253.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién: 15 ngay (120 gio 1am viéc)

Budc thuc ) n Nguwoi thue . . n Thoi gian thue A X X q
n Don vi thuc hién n NOi dung cong viéc n Biéu mau/két qua
hién hi¢n hi¢n
Nhan hd so, kiém tra, hudng dan, Gié}’ dang ky
phan loai theo quy dinh, quét (scan) hoat dong x¢ét tang
va cap nhat vao phan mém chuyén giai thuéng chat
lanh dao Chi cuc. Ho so gom: , 2
Gidv ding k¢ hoat dg ¢ 3 luong san pham,
- Gidy ding y hoat dong x¢t tang hang hoa ban hanh
giai thuong chat luong san pham,
hang hoa kém theo theo
- Ban sao Quyét dinh thanh lap Thong tu s6 06
hoac ban sao Giay phép kinh [2009/TT -
Trung tim Phuc v | 33?1&1)#;% dang ky hoat dong (doi | BKHCN ngay 03
Budce 1 . ) R Chuyén vién 04 gio thang 4 nam 2009
hanh chinh cong tinh - Vin ban, quyét dinh cua co quan YA et A
cua B0 truong Bo
quan ly nha nuéc co tham quyén o
cho phép t6 churc giai thuong (néu Khoa hoc va Cong
cd) nghé

- Danh sach can b9, nhan vién tham
gia to chuc hoat dong xét ting giai
thuong (tén, chuc danh, trinh do,
kinh nghiém t6 chirc hoat dong xét
tang gidi thuong chat luong san
pham, hang hod, Quyét dinh tuyén
dung/Hop ddng lao dong)
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- K& hoach va thoi gian xét ting
giai thuong

- Quy ché xét thudng

- Dy kién danh sach thanh vién Hoi
dong xét thuong (trinh do, chuyén
mon)

- B4o cao vé kha ning tai chinh dé
bao dam t6 chic thanh coéng hoat
dong xét ting giai thuong, gom cic
noi dung sau: du kién kinh phi chi
cho toan bg hoat dong xét tang giai
thuong, mirc chi cho tung hoat
dong va ngudn kinh phi sir dung
-Mau ho so moi diang ky dé duoc
x€t tang giai thuong

Lénh dao Chi Phan cong xir 1y dén phong QL 02 gios
cuc TCCL
Tham dinh hd so, soan du thao giéy
, Chi cuc Tiéu chudn | Chuyén vien | Xa¢ nhan dang ky hoat dong xét 102 gidr
Budce 2 . £ tang giai thudng chat luong san
Do luong Chat lugng 2 \ ,
pham, hang hoa.
~ , Phé duyét Giay xac nhan ding ky
Lanh dao chi R e . \ £ .\
hoat dong xét tang giai thudng chat 04 gio
cuc .
i lugng san pham, hang hoa
Chi cuc Tiéu chuan ) Luu, tra két qua cho Trung tim .
Budc 3 ' . Chuyén vié 02 gio
“° | Poluong Chétlugng | — > " | pVHCC &
T tam Ph .
Bugc4 | e AMPUCVY ) o venvien | Tra két qua 02 givr

hanh chinh cong tinh
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13. Thi tuc chi dinh t6 chirc danh gia sw phit hop hoat dong thir nghiém, giam dinh, kiém dinh, chitng nhan
- Mi s6 TTHC: 2.001208.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 28 ngay (224 gio 1am viéc)

Budc thuc Nguoi thuc Thoi gian thue 2 x X
o Pon vi thuc hién 5 o Noi dung cong viéc gm : Biéu mau/két qua
hi¢n hi¢n hi¢n
Nhén hd so, kiém tra, huéng dan, - bon dang ky chi
phan loai theo quy dinh, quét (scan) dinh hoat dong
va c@p nhat vao phan mém chuyén danh gia sy phu
lanh dao Chi cyc. H6 so gom: hop
- ,Don.(’iéng ky chi dinh hoat dong - Danh sach thir
danh gia sy phu hop n g
X , A e , . nghiém/gidm dinh
- Gidy chimg nhéan dang ky hoat dong an/kidm dinh
thr nghiém, gidm dinh, kiém dinh, vien/kiem din
chirng nhan vién/chuyén gia
- Chimg chi cong nhén nang luc thur danh gia.
, Trung tam Phuc vu . nghiém, giam dinh, kiém dinh, chimg . - Danh muc tai
Bude 1 Chuyén vién 2 04 gio

hanh chinh cong tinh

nhan do t6 chirc cong nhan hop phap
cap (néu co)

- Két qua thir nghiém thanh thao hoéc
so sanh lién phong d6i voi phuong
phép thir ciia sin pham, hang hoa
dang ky chi dinh (d6i véi t6 chirc thu
nghiém). (Poi véi cdc phép thir
khéng cé don vi té chire thir nghiém
thanh thao hodc khéng thé thue hién
so sanh lién phong do khong co
phong thur nghiém nao trong nudc
phan tich thi phdi bé sung ho so

liéu k¥ thuat, ti€u
chuén va quy
chuén tha tuc thu
nghiém/giadm
dinh/kiém
dinh/chimg nhan
- Danh muc may
moc, thiét bi phuc
vu thir
nghiém/kiém dinh
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phuwong phap thir, xac nhdn gia tri sw
dung cua phuong phdp thir va chat
chudan dé kiém soat chdt hwong thir
nghiém)

- Danh sach thr nghiém vién, giam
dinh vién, kiém dinh vién, chuyén gia
danh gia (mau kém theo)

- Danh muc tai li¢u ky thuat, ti€u
chuan va quy trinh thir nghiém, giam
dinh, kiém dinh, chimg nhan (miu
kem theo).

- Danh myc may moc, thiét bi phuc
vu thir nghiém/kiém dinh.

- Truong hop t6 chirc danh gia sy phi
hop dong thoi ndp ho so dang ky hoat
dong (theo quy dinh tai Nghi dinh sd
107/2016/ND-CP ngay 01/7/2016
cia Chinh phi quy dinh diéu kién
kinh doanh dich vu danh gia sy phu
hop) va hd so dang ky chi dinh thi to
chirc danh gia sy phu hop, thanh phéan
ho so gom:

+ Pon ding ky chi dinh danh gia sy
phu hop theo quy dinh

+ Két qua thir nghiém thanh thao
hoic so sanh lién phong ddi véi
phuong phap thtr ctia san phim, hang
hoa dang ky chi dinh (d6i véi t6 chirc
thir nghiém). (Déi vdi cdc phép thir
khéng c6 don vi té chirc thir nghiém

ban hanh kém
theo Nghi dinh sb
74/2018/ND-CP
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thanh thao hodc khong thé thuc hién
so sanh lién phong do khong co
phong thur nghiém nao trong nudc
phan tich thi phdi bé sung ho so
phuwong phap thir, xac nhdn gia tri sw
dung cua phwong phdp thir va chat
chudan dé kiém soat chdt hweong thie
nghiém)

Lanh dao Chi Phén cong xur 1y dén phong QL 04 widy
i
cuc TCCL g
_ - . Lanh dao phong P{lﬁl} cfing chuyén vién phu trach 02 giv
Bude 2 Chi cuc Tiéu chuan xtr 1y ho so
Do luong Chét luong
Xir Iy h6 so va tham dinh thuc té tai
Chuyén vién 1 10 S0 va Thati G Hie fe tat 204 gid
don vi
) Chi cuc Tiéu chuin Lanh dao chi Phé duyét Quyét dinh chi dinh cho .
Budce 3 . P ' ., . 04 gio
Do luong Chat luong | cuc to chirc danh gia su phu hop
Chi cuc Tiéu chuan ) Luu, tra két qua cho Trung tAm -
Budc 4 j . Chuyén vié 02 gic
YT Po luong Chétlwong |~ YoV I pyvHCe 8lo
Quyét dinh chi
Trung tdm Phuc vu , . , dinh cho t6 chirc
Budce 5 T Chuyén vié Tra két qua 02 gic )
Y9€2 | fanh chinh cong tinh | Y onVieR ket qua &lo d4nh gi4 sw phu

hop
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14. Thi tuc thay doi, b6 sung pham vi, linh vie danh gia sy phit hop dwore chi dinh
- Mi s6 TTHC: 2.001100.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 28 ngay (224 gio 1am viéc)

Budc thuc . n Nguwoi thue . . n Thoi gian thue .z x .z 3
n Don vi thuc hién n NOi dung cong viéc n Biéu mau/két qua
hi¢n hi¢n hi¢n
Nhan ho so, kiém tra, huéng dan, - bon dang ky
phan loai theo quy dinh, quét (scan) thay d6i, bd sung
va cap nhat vao phén mém chuyén pham vi, linh vyc
lanh dao Chi cuc. duoc chi
Hb so gom: - Danh sach thtr
- Pon diang ky thay d6i, bd sung nghiém/giam dinh
pham vi, linh vyc dugc chi dinh vién/kiém dinh
- Ban sao Gidy chung nhan dang ky vién/chuyén gia
hoat dong thir nghi¢ém, giam dinh, danh gia.
Trung tam Phyc vy kiém, dinh, chung nha;m; ban sao - Danh muc tai
Budce 1 o Chuyén vién Quyét dinh chi dinh t6 chirc danh 04 gio ligu k¥ thuat, tiéu

hanh chinh cong tinh

gia sy phu hop

- Ban sao Chung chi cong nhan
nang lyc tht nghiém, giam dinh,
kiém dinh, ching nhan do to chic
cong nhan hop phap cap (néu co)
d6i voi pham vi, linh vyc dang ky
thay d6i, b sung

- Ban sao két qua thir nghiém thanh
thao hodc so sanh lién phong ddi vai
phuong phap thir ciia san pham,

chuan va quy
chuén thu tuc thu
nghiém/giam
dinh/kiém
dinh/chtrng nhan
- Danh myc may
moc, thiét bi phuc
vu thir
nghiém/kiém dinh
ban hanh kém
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hang héa ding ky thay doi, bo sung
(d6i vai to chire thir nghiém)

- Danh sach thir nghiém vién, gidm
dinh vién, kiém dinh vién, chuyén
gia danh gia

- Danh muc tai li¢u k§ thuat, tiéu
chudn va quy trinh thir nghiém,
giam dinh, kiém dinh, chimg nhan

- Danh muc may moc, thiét bi phuc
vu thir nghiém/kiém dinh

theo Nghi dinh s6
74/2018/ND-CP

Lanh dao Chi

Phén cong xur 1y dén phong QL

04 gic
cuc TCCL 819
‘ - . Lanh dao phong P%lér} cczng chuyén vién phuy trach 02 giv
Buée 2 Chi cuc Tiéu chuan xtr 1y ho so
C .
Do luong Chat lugng
Xir Iy ho so va tham dinh thuc t€ tai
Chuyén vién . y. © 50 va thati G fhvie te tal 204 gio
don vi
) Chi cyc Tiéu chuan Lanh dao chi Phé duyét Quyét dinh chi dinh cho R
Budc 3 i . TR ‘ 04 gio
bo luong Chat luong | cuc to chirc danh gia sy phu hop
Chi cyc Tiéu chuan ) Luu, tra két qua cho Trung tim .
Budc 4 ‘ . Chuyén vié 02 gic
Y% 1 po luong Chét lwong | — XY I pyHee glo
Quyét dinh chi
Trung tdm Phuc vu . . . dinh cho t6 chirc
Budc 5 T Chuyén vié Tra két qua 02 gic j
¢ hanh chinh cong tinh Hyen vien raetqua glo danh gia sy phu

hop
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15. Thi tuc cép lai Quyét dinh chi dinh t6 chirc danh gia sw phu hop
- Mi s6 TTHC: 2.001501.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 05 ngay (40 gio' 1am viéc)

Bu’(r.cAthl.rc Pon vi thuc hién Ngmﬁ thye Noi dung cong viéc Tho gfz:n thye Biéu mau/két qua
hi¢n hi¢n hi¢n
Nhan ho so, kiém tra, hudng dan, - Pon dé nghi cép
phéan loai theo quy dinh, quét (scan) lai quyét dinh chi
va cap nhat vao phan mém chuyén dinh theo quy dinh
lanh dao Chi cuc. tai Mau sb 10 Phu
Hb so gdbm: luc ban hanh kém
Bude 1 Trung tdm Phuc vu Chuyén vién - Pon dé nghi cip lai quyétNdinI} chi 04 gic theo Nghi dinh s
hanh chinh cong tinh dinh theo quy dinh tai Mau s6 10 74/2018/Nb-CP
Phu lyc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 74/2018/ND-CP
- Quyét dinh chi dinh bj hu hong
(d6i voi truong hop quyét dinh chi
dinh bi hu hong)
Lanh dao Chi Phén cong xir 1y dén phong QL 02 gid
cuc TCCL
, Chi cuc Tiéu chuin Lanh dao phong PI71ar} C(ing chuyén vién phy trach 02 gio
Budc 2 ) P xu 1y ho so
Do luong Chat lugng
Chuyén vién Tham dinh va xr Iy hd so theo quy 22 gits

dinh
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Chi cuc Tiéu chuan

Lanh dao chi Phé duyét Quyét dinh chi dinh cho

Budce 3 . ) 04 oid
¢ Do luong Chat lugng | cuc t6 chirc danh gia sy phu hop &
Chi cyc Tiéu chuan ) Luu, tra két qua cho Trung tim .
Budc 4 j . Chuyén vié 02 gic
Y% 1 po luong Chét luong | — Y I pyhHee 8ld
Quyét dinh chi
Trung tam Phuc vu _ , dinh cho t6 chirc
Budc 5 T Chuyén vié Tra két qua 02 gic )
Hoe hanh chinh cong tinh yervien ra et aua & danh gia sy phu
hop

16. Thi tuc ding ky cong bd hop quy d6i véi cac san pham, hang héa nhap khau, dich vu, qua trinh, méi

treong dwoe quén 1y boi cac quy chuin k§ thuit qudc gia do Bd Khoa hoc va Cong nghé ban hanh
- Mi s6 TTHC: 2.001268.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thue hién: 05 ngay (40 gio 1am viéc)

Buéc Pon vi thwe | Nguoi thue - o Thoi gian | Biéu mau/két

< <A <A Noi dung cong viéc ‘n .

thuc hién hi¢n hi¢n thuc hién qua
Nhan ho so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo quy Mau 2.
dinh, quét (scan) va cip nhat vao phan mém chuyén CBHC/HQ quy
. 1anh dao Chi cuc. HO so gém: dinh tai Phu luc
Trung tam . ) P o , A p
h hanh - Truong hop cong bo hop quy dua trén két qua tu [T Thong tu sb

uc vu ha . . )
Buéce 1 phi. 0 . Chuyén vién | danh gia cua to chuc, cd nhan (bén tht nhat), ho so 04 gio 28/2012/TT-
chinh con . )

inh 8 cong bo hop quy bao gom: BKHCN va ndi
+ Ban cong bd hop quy dung bd sung
+ Bdo cdo tu danh gia quy dinh tai
- Truong hop cong bd hop quy dua trén két qua chimg khoan 7 Piéu 1
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nhén cta t6 chtrc chirmg nhén di ding ky hoic t6 chirc Thong tu
chtng nhan duoc chi dinh (bén tht ba), hd so cong bd 02/2017/TT-
hop quy bao gom: BKHCN
+ Ban cong bd hop quy
+ Ban sao y ban chinh Gidy chirg nhan phu hop quy
chuan k¥ thut tvong Gmg kém theo mau dau hop quy
do t6 chirc chimg nhan di dang ky hodc to chirc ching
nhan dugc chi dinh cép cho to chtc, ca nhan
Lanh dao Chi
A ao A Phan xtr 1y cho chuyén vién 02 gio
cuc
Chi Tié i - 5 r z
N lfucB e - Xt Iy tham dinh hd so, tham dinh thuc &
chuan Pbo .
Budc 2 lwone Chét Chuyén vién | - Tham muu lanh dao Chi cuc ra thong bao ti€ép nhan 24 gi0
uon a . .
8 cong bo hop chuin
tuong Lanh dao Chi
a . .
cue ’ Phé duyét Thong bao ti€ép nhan cong bo hop quy 04 gio
u
Bude 3 B6 phan Van Phat hanh - Cé}) sf), dé}lg dau, l‘u’u ho sqor; o . ) 02 gio
thu - Tra két qua cho phong Quan ly tiéu chuan chat lugng
Chi cuc Tiéu
) chuan Po o 1A . .
Budc 4 . p Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tdim PVHCC 02 gio
luong Chat
lugng
T ta .
g am‘ Thong béo tiép
, Phuc vu hanh A in 1A , . A A A
Budce 5 Chuyén vién | Tra két qua 02 gio nhén cong bo

chinh cong
tinh

hop quy




17. Thi tuc kiém tra nha nuée vé chét lwong san pham, hang héa hang héa nhém 2 nhap khiu

- Mi s6 TTHC: 2.001259.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 01 ngay (08 gio 1am viéc)
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Budc thuc
hién

Pon vi thue hién

Nguwoi thue
hi¢n

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hi¢n

Biéu miu/két qua

Budc 1

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Chuyén vién

Nhan hd so, kiém tra, huéng dan,
phan loai theo quy dinh, quét (scan)
va cap nhat vao phin mém chuyén
lanh dao Chi cuc. Hb so gdom:

- Gidy “Piang ky kiém tra nha nudc
vé chat luong hang hoa nhap khau”
(02 ban) theo Mau s6 1 Phy luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s
74/2018/ND-CP;

- Ban sao Hop dong (Contract),
Danh muc hang hoa (Packing list)
kém theo (néu co);

- Ban sao (c6 x4c nhan cua nguoi
nhap khau) van don, hoa don, to
khai hang hoa nhap khau (néu co);

- Chimg chi chat luong ciia nudc
xuat khau (gidy chimg nhan chat
luong, két qua thir nghiém (néu cd)
- Gidy ching nhan xuat xir (néu co)
- Anh hodc ban mo ta hang héa co
cac ndi dung bat budc phai thé hién
trén nhan hang hdéa va nhan phu
(néu nhan chinh chua di ndi dung

02 gid

Mau s6 1 Phuy luc
ban hanh kém
theo Nghi dinh s6
74/2018/ND-CP;
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theo quy dinh);
- Chimg nhén luu hanh ty do CFS
(néu co)”.

Chi cuc Tiéu chuan

Phong Quan ly

Budc 2 ‘ ) tiéu chuan chat | - X 1y tham dinh ho so 02 gio
bo luong Chat luong
lugng
, . ) . . Phé duyét ding ky kiém tra chat .
Budec 3 Lanh dao chi cuc Phé duyét . A . 03 gio
lugng hang nhap khau
Chi cuc Tiéu chuan ) Luu, tra két qua cho Trung tim )
Budc 4 j . Chuyén vié 0,5 gio
Hoe Do luong Chat lugng Hyenvien PVHCC &
T tam Ph .
Buge 5 | e AMEAUCVY ) o venvien | Tra két qua 0,5 giv

hanh chinh cong tinh

18. Thii tuc mién giam kiém tra chat lwong hang héa nhém 2 nhip khau
- Mi s6 TTHC: 1.001392.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 05 ngay (don vi tinh: 40 gio 1am viéc)

Buoc thue Newdi thue Thoti gian thuc X x oz i
. Don vi thuc hién 5 o Noi dung cong viéc gM : Bi¢u mau/ket qua
hién hién hién
Nhan ho so, kiém tra, hudng dan, - Van ban xac
phéan loai theo quy dinh, quét (scan) nhan mién kiém
Trung tdm Phuc vu ) va cap nhat vao phian mém chuyén . tra nha nudc vé
Budc 1 8 VY1 Chuyén vien 1 Tt vao p Y 04 gio

hanh chinh c6ng tinh

lanh dao Chi cuc.
HO so gom:
- Vin ban dé nghi mién kiém tra

chat luong hang
hdéa nhom 2 nhap
khau
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vo1 cac thong tin: tén hang hoa,
nhin hiéu, kiéu loai; dic tinh ky
thuat; xuat xa, nha san xuat; sd
lwong, khéi lwong nhap khau theo
dang ky; don vi tinh

- Ban sao cong chimg két qua danh
gid phu hop quy chuin ky thuat
qudc gia cta 03 1an lién tiép

Lanh dao Chi Phén cong xir 1y dén phong QL 02 oic
10
cuc TCCL £
) o Tham dinh va xtr Iy ho so theo quy o
, Chi cuc Ti€u chuan Chuyén vién . 22 gio
Budc 2 Bo ludme Chit | dinh
0 luong Chat luong Xem xét, ky nhdy vao van ban xac
nhan mién kiém tra nha nudc vé
Lanh dao phon . 02 gio
10 phong chat lugng hang héa nhom 2 nhap 8
khau
. Phé duyét vin ban x4c nhan mié
, Chi cuc Tiéu chudn | Lanh dao chi D GLyEL Van bafl xab nAd mien B
Budce 3 . P kiém tra nha nudc vé chat lugng 04 gio
bo luong Chat luong | cuc . , , ) X
hang héa nhém 2 nhdp khau
Chi cuc Tiéu chuan Luu, tra két qua cho Trung tAm
Budc 4 j . Chuyén vié 02 gio
“* | Poluong Chétlugng | — > | pVHCC &
, Trung tdm Phuc vu A Lz , .
Bude 5 Chuyén vién Tra két qua 02 gid

hanh chinh cong tinh






