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sé: W65 /QD-BKHCN Ha Ngi, ngay 06 thang § nim 2021

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quan Iy, khai thac va sir dung Co sé dir liéu vé cong
chire, vién chirc va nguoi lao dong cia By Khoa hgc va Cong nghé
) BQ TRUONG
BQ KHOA HOC VA CONG NGHE
Can cw Luat Céng nghé thong tin ngay 26 thang 6 nam 2006,

Can cir Ludt An toan thong tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015;

Cdan cir Nghi dinh sé 64/2007/NB-CP ngay 10 thang 4 nam 2007 cua
Chinh phu vé img dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua cac co quan
nha nuoc;

Cdn cir Nghi dinh s6 138/2020/NP-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 cua
Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va qudn Iy cong chuec;

Céan cir Nghi dinh sé6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc,

Can cir Nghi dinh so 95/2017/NP-CP ngay 16 thang 8 ndm 2017 cia
Chinh phu quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc cia Bo
Khoa hoc va Cong nghé,

Can cir Quyét dinh s6 893/0D-TTg ngay 25 thang 6 nam 2020 cua
Thui tuwémg Chinh phit Phé duyét Bé dn xdy dung co sé dit liéu quéc gia vé can bé,
cong chirc, vién chirc trong cdc co quan nha nuoc,

Can cir Thong tw sé 11/2012/TT-BNV ngay 17 thang 12 nam 2012 cua
B¢ trucng Bé Noi vu quy dinh vé ché do bao cdo thong ké va quan Iy hé so cong
chirc; Thong tw 56 06/2019/TT-BNV ngay 01 théng 6 nam 2019 cia Bé truong
B$ Noi vu sika doi, b6 sung mét sé diéu cua T héng tw s6 11/2012/TT-BNV ngay
17 thang 12 nam 2012 ctia B¢ truceng Bé Noi vu quy dinh vé ché dg bao cdo
thong ké va quan Iy hé so cong chirc;

Can cit Thong tw sé6 07/2019/TT-BNV ngay 01 théng 6 nam 2019 ciia
B¢ truong Bé Noi vu quy dinh vé ché dg bdo cdo thong ké va qudn Iy hé so
vién churc;

Theo @ nghi ciia Vu truong Vu Té chirc can bg va Gidm déc Trung tém
Cong nghé thong tin.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, khai thac va st
dung Co sé dit liéu vé cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong cuia Bo Khoa hoc
va Cong nghé.
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Pidu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh va thay
thé Quyét dinh s 795/QD-BKHCN ngay 02 thang 5 ndm 2008 cua B truong
Bo Khoa hoc va Cong nghé ban hanh Quy ché quan 1y, khai thac va su dung Hé
thdng thong tin can b, cong churc, vién chirc cia B Khoa hoc va Cong ngh¢.

Piéu 3. Vu truong Vu T6 chirc can bo, Giam déc Trung tim Cong ngh¢
thong tin, Thp truong cac don vi thudc Bo chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./. “f—

Noi nhan:

- Bo truong, cac Thir truong;
- Céc don vi truc thude Bo;
- Lwu: VT, Vu TCCB.
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QUY CHE
Quin ly, khai thac va sir dung Co s¢ dir li¢u cong chire, vién chire
va ngudi lao djng cia B§ Khoa hgc va Cong nghé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé AI6D/0P-BKHCN ngay 06 / § /2021
cua B9 truong B¢ Khoa hoc va Cong nghé)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh, déi twong 4p dung

Quy ché ndy quy dinh viéc quan 1y, khai thac va st dung Co sor di lidu
cong chire, vién chirc va nguoi lao dong ctia B Khoa hoc va Cong nghé.

Quy ché nay 4p dung théng nhét di véi cac don vi va cong chirc, vién
chirc, nguoi lao dong ctia Bo Khoa hoc va Cong nghé.

Diéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, céc tir ngtt dudi day duoce hiéu nhu sau:

1. Cong chirc, vién chirc va ngueoi lao djng ciia B (sau day goi tat 1a cong
chire, vién chirc) duge quy dinh trong Quy ché nay gdbm cong chirc, vién chire va
ngudi lam viée theo ché d hop ddng lao dong tir 12 thang trd 1én theo quy dinh
hi¢n hanh va c6 tham gia Bao hiém xa hi.

2. Co s dit liéu vé cong chire, vién chirc ciia Bé: La tap hop thong tin ca
nhén cua céng chire, vién chirc ctia B§ duoc cap nhat, sép xép, luu trir va quan
ly trén cac mdy chu cua Co s¢ dir ligu; duge sao luu bao dam yéu cau an toan va
bao mat.

3. Phan mém quan ly Co so dir lleu vé cong chu'c vién chirc cua B¢ (sau
day goi tat 1a Phén mém): La phin mém cé ban quyén cia B Khoa hoc va
Cong ngh¢ duogc cai dat trén cac may chu phuc vy cdng tic quan ly co sd dit lidu
vé cong chire, vién chic cia Bo.

4. Quyen truy cdp: La quyén cia ngudi st dung duoc két ndi va lam viéc
v6i Phan mém thoéng qua tén truy cap, mat khau dé khai thac va s dung Co s¢
dit liéu vé cong chirc, vién chirc cta B9.

5. Quan ly quyen truy cap: La wec tao mai, cap phat, han ché, mo rong
hodc hity bo quyén truy cap vao Phan mém.

6. Quyen khai thac va sw dung Co so di liéu vé céng chire, vién chirc ciia

Bg: La quyén dugc thuc hién mét, mot s6 hay toan bo cac cong vigc co lién quan
dén Co so dix liéu vé cong chire, vién chirc cia Bo, gom nhép, xem, stra d01 bd
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sung, tim kiém, théng keé, téng hop, xay dung cac bao c4o, két xuét thong tin tir
Co s& dit lidu vé cong chirc, vién chirc trong pham vi dugc giao.

7. Bao dam an toan théng tin: La cac hoat dong quan 1y, nghiép vu va ky
thudt nhim bao v¢ va bao mat thong tin, an toan di lidu, an toan may tinh va an
toan mang.

8. Nguwoi st dung: La cong chuc, vién chirc dugce giao quyén truy cép,
quyén khai thac va sir dung Co so dir lidu vé cong chirc, vién chuc.

Pidu 3. Noi dung quén Iy, sit dung Co s¢ dir li¢u vé& cong chirc, vién chire

1. Cap nhat va hiéu chinh hd so cong chirc, vién chire; xay dung cac bao
c4o, dit liéu théng ké phuc vu cong tac quan 1y cong chirc, vién chire.

2. Quan 1y quy hoach, b6 nhiém, mién nhiém, tuyén dung, thuyén chuyén,
diéu dong, biét phai va cac chinh sach luong, phu cép.

3. Quan ly td chirc, bién ché; dao tao, boi dudng; khen thuong va ky luat;
danh gia xép loai chit lugng cong chirc, vién chic hang nam.

4. Quan 1y ké khai thu nhap ca nhan.

5. Quan tri: Thyuc hién chirc nang quan tri, phan quyén nhom nguoi dung va
ngudi dung, sao lwu va phuc hdi Co so dit liéu vé cong chire, vién chire.

Didu 4. Nguyén tic quan 1y, khai thic va sir dung Co' s¢" dir liéu vé cong
chire, vién chire.

1. Co quan, to chirc duge phén cép quan 1y cong chirc, vién chirc co trach
nhiém xdy dung Co so dir liéu vé cong chire, vién chirc thude thAm quyén quan
ly; dam bao Co so dir lidu veé cong chirc, vién chirc duge thuong xuyén cap nhat.

2. Nhiing thong tin c6 lién quan trong thoi gian cong tac cua cong chuc,
vién chitc cho dén khi khong con cong tac tai B phai dugc cap nhat day du, kip
thoi, chinh xac.

3. Mdi cong chirc, vién chirc duge cung chp 01 tai khoan va mat khau dé
truy cdp vao Co s@ dur liéu vé cong chue, vién chirc; chiu trach nhiém vé viéc
khai bao théng tin ca nhén 1én Co s¢ dir licu vé cong chirc, vién chic va cap
nhat kip thoi nhiing thay di vé thong tin ca nhan.

4. Co so dir lidu vé cong chire, vién chirc va Phin mém dugc quan ly, st
dung va bao quan theo ché d6 tai liéu mat do Nha nude quy dinh. Chi nhirng
nguoi co thAm quyén quén ly hodc dugc cap quyén truy cap méi duge phép su
dung, khai thac.
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Pidu 5. Bao mat, bao dam an toan thong tin doi véi Co' s&' dir ligu vé
cong chire, vién chirc

1. Co sé dit lidu vé cong chirc, vién chirc duge quan ly theo ché d6 quan ly
tai liéu mat.

2. Co s dit lidu vé cong chirc, vién chirc phai duge sao luu dinh ky hang



thang hodc dot xuét theo yéu céu quan ly va dugc quan ly, khai théc, sir dung
theo quy dinh tai Chwong II Quy ché nay

Diéu 6. Cac hanh vi bi nghlem cAm

I. Truy cép trai phép hodc ¢ y nang quyén truy cép vao Co s¢ dir lidu vé
cong chuc, vién chirec.

2. Su dung théng tin tir Co s¢ dir liéu vé cong chire, vién chire vao muc
dich vu loi ca nhén, cic muc dich xuyén tac sy that, xic pham danh dy
nhin pham cong chirc, vién chirc nhim chéng phé co quan nha nuéec.

3. Cung cap hodc cb y dé 16 tén dang nhdp tai khoan va mét khiu ding
nhdp vao Co sO dir liéu vé cong chic, vién chitc cho c4 nhan, té chirc khong
dugc giao quyén va trach nhiém quan ly, str dung.

CHUONG II
QUAN LY, KHAI THAC VA SU DUNG CO SO DU’ LIEU
VE CONG CHUC, VIEN CHUC

Bleu 7. Lap hd so cong chire, vién chirc va cip nhét thong tin vao Co s&
dir liéu vé cong chire, vién chire

Co quan, don vi dugc giao quan 1y hd so cong chirc, vién chirc theo phén
cap tham quyen xtr 1y hd so co trach nhiém lap ho s0 mo1 cho cong chire, vién
chirc dugc tuyen dung hodc chuyén cong tic vé don vi minh; cdp nhéat nhing
bién dong vé ddi ngii cong chire, vién chirc do co quan, don vi minh quéan ly vao
Co s& dit liéu vé cong chire, vién chire, cu thé nhu sau:

1. Lap hd so méi

a) Trong thoi gian 30 (ba mum) ngay, ké tir ngay c6 quyét dinh tuyén dung
hodc tlep nhan khong qua thi tuyén déi voi cong chic; ky hop dong lam viéc,
hop dong lao dong dbi voi ngudi lao dong & don vi sy nghiép, co quan, don vi
c6 thim quyén quan 1y ho so cong chire, vién chic co trach nhiém phé duyét du
liéu do cong chirc, vién chic di nhap trén Phan mém va cap nhép thong tin vé
hd so cong chire, vién chirc vao Co so dir liéu vé cong chirc, vién chic.

b) Trong thoi gian 15 (mucn lam) ngay, ké tir ngay co quyet dinh tuyén dung
hoic tiép nhin khong qua thi tuyén d6i véi cong chirc; ky hop dong lam viéc, hop
dong lao dong ddi voi nguoi lao dong ¢ don vi su nghiép, cong chirc, Vlen chirc
¢6 trach nhiém dién thong tin vé ho so cong chire, vién chire trén Phan mém dé co
quan, don vi ¢6 thAm quyén quéan Iy hd so kiém tra va phé duyét dir liéu. Sau khi
dir li¢u dugc phé duyét, cong chur, vién chire thyc hién viée in 1y lich can b cua
minh tir Co s¢ dit li¢u vé cong chirc, vién chirc va ky tén dé ndp cho bo phan t6
chirc can bg cua co quan, don vi quan Iy hd so cong chire, vién chire.

2. Cap nhat Ho so trén Phin mém
a) D6i voi thong tin thay d6i cta c4 nhan nhu ho tich, tinh trang hon nhén,

dao tao, bdi dudng,... th1 ca nhén co6 trach nhiém cap nhat trén Phén mem theo
dinh ky hodc theo yéu cau quan 1y cua co quan, don vj c6 thim quyén quén ly
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hd so. Co quan coO thAm quyén quan 1y hé so co trach nhiém ra soat thong tin
trudce khi cap nhat vao Co s dit liéu vé cong chuc, vién chuc.

b) Dbi véi thong tin thay ddi theo quyét dinh cua co quan c6 tham quyén
nhu bau cir, bo nhiém, dicu dong, luan chuyén, chuyén doi vi tri cong tac, nang

luong, khen thuong, ky luat,... co quan, don vi trinh ban hanh quyét dinh co
trach nhiém phéi hop véi co quan co tham quyén quan ly ho so cong chire, vién
chirc dé cap nhét, bo sung thoéng tin nay cho cong chue, vién chirc vao Co s¢ dir
lieu vé cong chirc, vién chirc cham nhét 1a 10 (muoi) ngay, ké tir ngay quyét
dinh co hiéu lyc.

Pitu 8. Cap nhat dit li¢u trong trudong hop didu dong, luin chuyén
can bd

1. Trudng hop cong chire, vién chirc duge diéu dong, luan chuyén dén bd
phén mai trong cung co quan, don vi truc tiép st dung cong chire, vién chure thi
co quan, don vi do cd trach nhiém chuyén hd so trén Phdn mém dén bod phan
moi, thdi gian cham nhat 1a 05 (ndm) ngay, ké tir ngay quyét dinh diéu dong,
luan chuyén cdng chure, vién churc c6 hiéu luc.

2. Truomg hop cong chirc, vién chic duwoc diéu dong, biét phai, luan
chuyén, chuyén dbi vi tri cong tac gitra cac don vi truc thudc B9, co quan
c6 thAm quyén quan ly céng chuc, vién chirc khi tiép nhan cong chic, vién chirc
phai yéu cau co quan quan ly hd so cong chire, vién chirc ct diéu chuyén ho so
trén Phan mém dén co quan, don vi moi.

Co quan quan ly ho so cong chire, vién chire cli o trach nhiém chuyén hé
so trén Phian mém dén co quan, don vi mai trong thoi gian 10 (mudi) ngay, ké
tir ngay nhan dugc & nghi ctia co quan, don vi moi.

Co quan, don vi méi co trach nhiém tiép nhén va chuyén tiép ho so trén
Phin mém dén co quan, don vi truc tiép sir dung cong chue, vién chue theo
phéan cap quan ly cong chic, vién chire cham nhat 30 (ba muoi) ngay, ké tur
ngay cong chue, vién chic co quyét dinh diéu dong, biét phai, luén chuyén,
chuyén dbi vi tri cong téc.

3. Truong hop chuyén cong téc ra ngoai Bo va nghi huu, théi viéc, tu tran

a) Péi voi cong chire, vién chire duge diéu dong, luan chuyén ra ngoai Bo
thi co quan, don vi tryc tiép sir dung cong chirc, vién chuc thuc hién diéu chinh
tinh trang hd so tuong Ung trong Phan mém, thoi gian chdm nhat 10 (mudi)
ngdy, ké tir ngay quyét dinh ¢6 higu lyc.

b) Trudng hop cong chtrc, vién chirc nghi huu, thoi viéc, tur tran thi co
quan, don vi truc tiép str dung cong chuc, vién chirc thuc hién diéu chinh
tinh trang hd so trong Phan mém, thoi gian cham nhat 10 (mudi) ngay, ké tir
ngay quyét dinh ¢ hiéu luc (hodc ké tir thoi diém tir tran).



Diu 9. Khai thic va két xuit théng tin tir Co si dir liu vé& cong chire,
vién chire

I. Thim quyén truy cp dit ligu dé khai thac va két xuit thong tin tir Co s&
dir liéu vé cdng chire, vién chirc:

a) BO truong, cac Thi trudng, Vu truéng Vu Té chire can bd ctia Bo duoc
quyén khai thac va két xuét thong tin tir Co s& di¥ liéu vé cong chirc, vién chirc
d6i voi tht ca cac cong chire, vién chirc lam viéc tai cac don vi tryc thude B).

b) Thu truéng co quan, don vi va can bo phu trach bé phén td chirc can bd
cua cic co quan, don vi duge giao quan 1y hd so cong chire, vién chirc dugc
quyén khai thac va két xuit thong tin tir Co s& dir lidu vé cong chuec, vién chirc
d6i véi cong chire, vién chire thudc thim quyén quan ly cua don vi minh.

¢) Thu truéng co quan, don vi khong duge giao quan ly hd so cong chuec,
vién chie, duge quyén két xuét cac thong tin thong ké vé cong churc, vién chirc
cua co quan, don vi minh.

d) Cac Phé Vu truéng Vu Té chire can bo cia Bo dugc quyén truy cap toi
cac dir liéu cong chire, vién chire trén Co so dir lidu vé cong chire, vién chuire lién
quan dén linh vuc cong tac da dugc Vy truong phan cong.

d) Cong chure ctia Vu To chire can bo duogc truy cap cac dir liéu cong chirc,
vién chuc trén Co s¢ dir lidu vé cong chirc, vién chirc lién quan dén cdng viéc
dugc Vu truong phan cong.

¢) Cong chire, vién chirc caa Bo duge phép két xuit, in thong tin ctia minh
tr Co s dit liéu vé cong chuc, vién chirc dé ra soat va cap nhat thong tin ca
nhan cua minh.

2. Viéc khai thac va két xuit thong tin tir Co s& dit liéu vé cong chire, vién
chirc dé phuc vu yéu cau cong tac st dung va quan 1y cong chic, vién chie.

3. Ca nhan duoc giao nhiém vy quén 1y hd so cong chire, vién chirc; khai
thdc Co s dit lidu vé cong chirc, vién chirc ¢6 trach nhi¢ém tudn thu cac quy
trinh vé an toan bao mat thong tin.

Diéu 10. Ché d¢ thong tin bio cio

1. Cac Co quan, don vi dugc giao quan 1y hd so cong chure, vién chirc
co trach nhiém bio cdo Bo Khoa hoc va Cong nghé (thdng qua Vu Tb chirc cén
bd) tinh hinh thuc hién cong tac cap nhat, khai thac, quan 1y Co s¢ dir liéu vé
cong chire, vién chire thuge thim quyén quan ly (theo quy dinh tai khoan 3 Piéu
nay); nhitng van dé phat sinh lién quan dén viéc van hanh (néu c6). Cu thé thoi
gian gui béo cdo:

a) Bao cdo 06 thang trude ngay 30 thang 6 hang nam;

b) Bdo c4o ndm trude ngay 15 thang 12 hang nam.

2. Hang nam, Vu T4 chic can b c6 trach nhiém tong hop va béo céo lanh
dao B¢ tinh hinh thyuc hién cong tac quan ly hé so cong chure, vién chire cua céac
co quan, don vi thudc Bo.



3. Noi dung béo cdo cong tac quan 1y hé so cong chirc, vién chirc gom:

a) Panh gia viéc thuc hién Quy ché quan ly, khai thac va su dung Co so du
liéu vé cong chire, vién chirc ctia co quan, don vi;

b) Bao c4o tinh hinh lap méi, bd sung, chuyén ho so cong chuec, vién chue,
nhimg vudéng méc trong qua trinh khai thac Co s¢ dir lidu vé cong chuc, vién
chire (néu co);

¢) Béo céo tinh trang chét luong cta cac thong tin két xuét tir Co s& dir ligu
vé cong chire, vién chic;

d) Tinh trang trang thiét bi phuc vu cong tac quan 1y ho so;

d) Kién nghi, dé xuét (néu cb).

CHUONG III
TRACH NHIEM, QUYEN HAN CUA CAC PON VI TRONG VIEC
SU DUNG CO SO DU LIEU VE CONG CHUC, VIEN CHUC

Ditu 11. Quyén han va trich nhi¢m cia Vu Té chire can b

|. Phéi hop véi Trung tim Cong nghé thong tin quan 1y Phin mém; khai
théac Co s dir liéu vé cong chirc, vién chirc dé phuc vu cho giai quyét cac cong
viéc thudc pham vi chire nang, nhiém vu dugc giao.

2. Chu tri, phdi hgp voi cac don vi lién quan xay dung Co s¢ du liéu vé
cong chirc trong pham vi dugce giao quén ly; dinh ky cap nhét b sung thong tin,
dir liéu cuia cac cong chuc noi trén. Theo doi, kiém tra va don ddc cac don vi
truc thuoc B xdy dung Co so dit liéu va cép nhat, bd sung thong tin, dir liéu veé
cong chic, vién chire thudc thAm quyén quan ly cua don Vi.

3. Ap dung mot s6 bién phap trong quan ly nhu: d@& nghi tam dung giao chi
tidu bién ché; tam thoi chua dua vao danh sach dé& nghi nang luong, khen
thuong, dao tao, bdi dudng, thi nang ngach, cr di cong tac nudc ngoai...trong
truong hop Co so d liéu vé cong chire, vién chirc cia cac don vi thudc B
khong dugc xay dung, bd sung, cap nhat theo dung quy dinh; kip thoi dé xuat
nhitng van dé vuot qué tham quyén dé Lanh dao B xem xét, quyét dinh.

4. Phéi hop véi Trung tim Cong nghé thong tin to chuc tap huén, phd bién,
huéng dan vé cong tac quan ly hé so cong chire, vién chire; nghiép vu khai thac,
st dung Phén mém va Co s¢ dir liéu v& cong chirc, vién chirc; dé xuat céc yéu
cAu, nhiém vu trong qué trinh quén ly, khai thac va st dung Co s¢ dir ligu vé
cong chuec, vién chirc dé bao dam phuc vu kip thoi cong tac quan ly cua Bo.

5. Ap dung cac bi¢n phap 48 bao dam an toan thong tin va bao mét Co SO
dir liéu vé cong chirc, vién chuc; thudmng xuyén theo doi, kiém tra, téong hop va
& nghi Trung tm Cong nghé thong tin c6 giai phap phong ngua, ngan chan va
khéc phuc nhing su c6 k¥ thuat xay ra dbi voi Phan mém va Co so dir ligu vé
cong chure, vién chure.



Diéu 12. Quyén han v trich nhi¢m ciia Trung tim Cong ngh¢ théng tin

1. Chu tri xdy dung, van hanh, nang cap Phén rnem va Co so dir liéu vé
cong chuc vién chuc; bao dam co so vat chat va ha ting ky thuat dé trién khai
Phan mém va duy tri Co s& dit liéu vé cong chire, vién chirc hoat dong thuong
xuyén theo ding chirc ning.

2. Chu tri, phdi hop voi Vu T6 chirc cén bo dé quan ly Phin mcm cap va
quén 1y quyén truy cép, quyén khai thac va sir dung Co s¢ dit lidu vé cong chic,
vién churc cua Bo.

3. Xy dung s6 tay hucmg dan st dung Phin mém va Co so dit liéu vé cong
chire, vién chure; tu van, hé trg ky thudt, huéng dan cic don vi, ngudi sir dung
cach thire truy cép va thyc hién quyén khai thac, st dung va bao mat Co s¢ dir
lidu vé cong chirc, vién chirc cua Bo.

4. Kiém tra va c6 bién phép bao dam an ninh, an toan d6i véi Co so dir li¢u
vé cong chirc, vién chic; thuc hién vi¢c sao lwu dinh ky Co s& dir liéu vé cong
chtre, vién chirc cua Bo.

5. Chu tri 13p dy toan kinh phi hang nim de dam bao duy tri hoat dong an
toan, 6n dinh ctia Phan mém va Co so dit liéu vé cong chirc, vién chirc.

Dleu 13. Quyen han va trach nhi¢m ciia cic don vi true thudce dwge
phan cap quan 1y ho so cong chire, vién chirc

1. Pugc cdp quyén truy cap; dugce quyén khai thac va st dung Co so dir
liéu vé cong chire, vién chirc thudc quyén quan 1y coa don vi.

2. Chuan bj cac diéu kién, co S0 vat chit ky thuat can thiét dé két ndi va
lam viéc dugc vdi Co so dir lidu vé cong chic, vién chuc bé tri can bo c6 du
nang luc de phu trach cong tac quén tri Co so dit liéu vé cong chire, vién chirc
thudc quyén quan ly cua don vi.

3. Tham gia xdy dung Co s& dit liéu vé cong chire, vién chirc; dinh ky cép
nhét bd sung nhitng thong tin, di liéu cua cong chirc, vién chire thuge quyén quan
Iy cua don vi va chiju trich nhiém vé tinh chinh xéc cua nhimg thong tin, dir liéu
do don vi cdp nhét. Dy tru kinh phi hang nim dé bao dam thyc hién cOng tac nay.

4. Thyc hién bao céo dinh ky 06 thang, cudi nam theo quy dmh tai Piéu 10
Quy ché nay; thuc hi¢n cdc béo cdo dot xudt trén Co s& dit lidu vé cong chirc,
vién cerc theo yéu cau ciia Vu T4 chirc cén bd khi c6 chi dao cua cap trén co
thim quyén.

5. Ap dung cic bién phap dé bao dam an toan thong tin va bao mit Co s¢
dir ligu veé cong chire, vién chirc thudce quyen quan ly cua don vi; thuong xuyen
theo doi, kiém tra va thong bao kip thoi vé Vu Té chirc can bd nhitng van dé
phat sinh lién quan dén Co s¢ dit liéu vé cdng churc, vién chire.

Diéu 14. Quyén han va trich nhi¢m cuia ngum dwgc phin cong truc
tiép quan 1y, Khai thac va sir dung Co sé dir liéu vé cong chire, vién chire

1. Pugc st dung tai khoan ngum dung cia co quan, don vi dé thuc hién
viéc cdp nhat, bd sung thong tin vé hd so cong chirc, vién chirc trong co quan,



don vi minh vao Phan mém; quan 1y, khai thac va sir dung Co s¢ dir ligu vé cong
chire, vién chirc theo phan cap quén 1y; co trach nhiém bao quan va bio mat tai
khoan nguoi dung cua co quan, don vi.

2. Ra soat, cap nhat, diéu chinh thong tin vé hd so cong chire, vién chuc kip
thor, dy du ngay khi co thay doi; dinh ky kiém tra, cap nhat céc thong tin theo
quy dinh tai Pidu 7 va Diéu 8 Quy ché nay.

3. Chju trach nhiém tinh kip thoi, chinh xac cac thong tin vé ho so cong
chirc, vién chirc da dugc cap nhat vao Co so dit ligu vé cong chire, vién churc va
dam bao tinh théng nhét voi hé so gidy dang luu trit tai co quan, don vi; khai
thac, stt dung co6 hiéu qua Co s& dir liéu vé cong chirc, vién chuc dé cung cép
théng tin nhanh chéng, chinh xéc phuc vu cong tac quan 1y cong chire, vién chic
cua don vi.

4. Kip thoi ap dung céac bién phap dam bao an toan thong tin va van hanh
thong subt Co s dit liéu vé cong chire, vién chic; d3 xuét cac bién phap dé khai
théc va st dung co hiéu qua Co s dir liu vé cong chuc, vién chic, dong thoi
nghién ctru, phat hi¢n va bao céo véi Thu trudng co quan, don vi dé xem xét, xu
1y céc vén dé phat sinh lién quan dén Co s& dit liéu vé cong chirc, vién chic.

5. Truong hop mat mat khau, tai khoan c6 ddu hiéu bi danh cdp mat khu
phai béo cao Thu truong co quan, don vi va bao cao bang vdn ban vé Trung tam
Cong nghé thong tin dé dugc cap lai mat khau méi.

Piéu 15. Quyén han va trach nhi¢m cua cong chirc, vién chirc cua BY

1. Pugc cap quyén truy cap dé thyc hién quyén khai thac va s dung Co SO
dit liéu vé cong churc, vién chirc theo quy dinh tai Dicu 9 Quy ché nay.

2. Cé trach nhiém phdi hop voi can bo quan ly hd so cong chic, vién chic
dé nhap thong tin vé ho so cong chite (hodc vién chirc) ciia minh 1én Phan mém
va cap nhét cac thong tin ca nhan madi dugc bd sung.

3. Ap dung céc bi¢n phap 4 bio dam an toan thong tin va bao mat Co so
dir liéu vé cong chirc, vién chitc cta don vi; dé xuat cac bién phap quan ly, ky
thuét can thict dé bao dam va déap ung cac tiéu chuan, quy chuan ky thudt vé an
toan, an ninh thong tin trén mang.

4. D3 xult céc bién phap dé bao dam khai thac va st dung ¢6 hiéu qua Co
s dir lidu vé cong chire, vién chirc cia Bo.

CHUONG 1V
PIELU KHOAN THI HANH

Pidu 16. TH chirc thye hién

1. Cac co quan, don vi va cong chirc, vién chirc cua B co trach nhiém
thuc hién Quy ché nay; dugc xem xét dp dung cac hinh thire khen thudng hodc
tuy theo tinh chét va mirc dd vi pham s€ bi xur 1y ky luat theo quy dinh cua
phap luét.



2. Trong qué trinh trién khai thyc hién, néu ¢6 vuéng méc phat sinh, Tha
truéng cc co quan, don vi va cong chue, vién chire ¢o lién quan kip thoi phan
anh vé Vu T6 chirc can b dé duoc huong dan hodc dé nghi Lanh dao By xem
xét stra ddi, bd sung Quy ché./.





