UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NAM Poc 1ap — Tu do — Hanh phic
Sb: 2066 /QD-UBND Quang Nam, ngay 26 thang 7 nam 2021
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thii tuc hanh chinh thudc thAm quyén
va pham vi quan ly ciia S¢ Tw phap tinh Quing Nam

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NAM

. Can cir Lugt T 0 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sua
doi, ‘bo” sung mot so diéeu cua Luat To chwe Chinh phu va Luat To chuc chinh
quyén dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thue hién co ché mot cua, mot cwea lién thong trong giai quyeét thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong
Chinh phu ve hwong dan thi hanh mot so quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP vé thuc hién co che mot cura, mot cua lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh
chinh;

Can cir Quyét dinh sé 1913/0D-UBND ngay 09/7/2021 ciia UBND tinh
Quang Nam vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc chuan héa, bi
bdi bo trong linh viee cong chirng thudc tham quyén quan Iy va gidi quyét cia S6
Tu phap,

Xét @é nghi cia Giam doc S¢ Tw phdp tai To trinh sé6 63/TT-STP ngay
14/7/2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh nay 18 quy trinh ndi bd giai quyét
thi tuc hanh chinh cép tinh duoc cong bd tai Quyét dinh s6 1913/QD-UBND ngay
09/7/2021 ciia UBND tinh Quang Nam vé viéc cong bd Danh myc thii tuc hanh
chinh dugc chuan héa, bi bai bo trong linh vuc cong ching thudc tham quyén
quan 1y va giai quyét ctia S& Tu phép.

(Chi tiét tai Phu luc dinh kém).

bieu 2. Trach nhiém cua co quan, don vi:

1. S& Tu phap: tong hop danh sach nhan su c6 lién quan tham gia vao quy
trinh noi bd giri S& Thong tin va Truyén thong dé thiét 1ap, cau hinh quy trinh dién
tir; thuc hién viéc cap nhat thong tin, dit liéu, tinh hinh tiép nhan, giai quyét hd so
va tra két qua tha tuc hanh chinh 1én H¢ thong thong tin mdt ctra dié€n tr tinh theo
ding quy dinh.
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2. S6 Thong tin va Trpyén thong: chu tri, phdi hop voi S& Tu phap thiét lap
quy trinh dién tir vao H¢ thong thong tin mot ctra dién tir tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéq 4. Chanh Van phong UBND tinh, Giam dbc cac So: Tu phap, Thong
tin va Truyén ’Thf)ng, No6i vu va céc td chire, cd nhan ¢ lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quy¢t dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; A ’
- Van phong Chinh phu;

- B6 Tu phap;

- TT HDND tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Ban Phap ché HDND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tam QTI, TT PVHCC Quéang Nam;
- Luu: VT, NC, KSTTHC (Thao).
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(Kém theo Quyét dinh sé

Thu tuc: Piang ky tap sw hanh nghé cong chirng

/OP-UBND ngay

Phu luc

RI3H NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP TINH PUQC CONG BO TAI QUYET DINH SO
QDIBND NGAY 09/7/2021 CUA UBND TINH QUANG NAM TRONG LINH VU'C CONG CHUNG THUQC
o g THAM QUYEN QUAN LY VA GIAI QUYET CUA SO TU PHAP

/' /2021 cua Chu tich UBND tinh Quang Nam)

Quy trinh ndi bg so: 199/S6 Tw phdp/Cip tinh

phé duyét két qua

duyét két qua

Bo phin gidi | Thoigian | 10AM
Cac budc | Trinh tu thue hién Pplang S quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
quyét ho so thuc hién A S A
cap tren
B6 phan mdt cura i
S6 Tu phap tai Nhén vién Buu dién tinh kiém tra,
. A 1A Trung tam Phuc vu | 01 ngay lam huéng dan, tiép nhan hd so va luu trit
BuGe 1 Tiepnhanho so | o™ (Npan  vien | viee ho so dign tir, chuyén b phan chuyén
Buu dién tinh nhan mon cua S& Tu phap xu 1y ho so
thay)
. Piéu phdi/phan phéi | Truong phong B6 | 0,5 ngay Chuyén ho so cho cong chitc Phong
Budc 2 . A . N ea 2 . N A
cong viec trg tu phap lam viéc B6 tro tu phap thuc hién cong viéc
. Chu tri thdm dinh, | Phong B6 trg tu | 03 ngay lam Cong chitc Phong B6 trg tu phap
Budce 3 Lt . n LA . 1e LA
xu ly phap viéc xem x¢&t, tham tra, xur ly ho so
Duyét tham dinh ho 9 : 2 s Truéng phong Bo tro tu phap thim
Buéc4 | so, trinh linh dao So | [1Uon& phong BO | 01 ngdy lam dinh hd so, trinh Lanh dao S& phé
tro tu phap viéc
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. n e 1A ~ \ ay lam Lanh dao So ky phé et va chuyén
Budc 5 | Phé duyét ho so Lanh dao So 0.1 edy la fi a0 SO, Y Phe duyg va chiuye
viéc cho cong chuc Phong B6 tro tu phap
V? O 59, Xaq nhar‘l Cong chirc Phong B6 trg tu phap vao
trén phan mém va \ 2 s A= 1. ~ 1A . A
. 2 1A . Phong BO tro tu |02 gio lam sO van ban, luu trtr ho so, xac nhan
Budc 6 | chuyén két qua cho . A A A A, 2y A, o
A A ~ .. | phap viéc 1én phan mém va chuyén két qua cho
B6 phan mdt cua A 1A ne
R , B6 phan mdt ctra
cua S Tu phap
Xac nhan c6 két qua | . . ne Nhéan vién Buu dién tinh tai Bo phan
. A L | B0 phan mot cua 1 N N A
. trén phan mém | " ., .. .02 gio lam mot ctra xac nhan co6 két qua trén
Budce 7 n . s~ |cua So Tu phép tai | ., A A Ne o aea
HTTT mot cira dién . viéc phan mém HTTT mot ctra dién tu
. Trung tam HCC .
tu tinh. tinh.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay lam viéc

Quy trinh néi bj so: 200/S6 Tw phdp/Cip tinh

Thu tuc: Ping ky tip sw lai hanh nghé cong chirng sau khi cham dirt tip sw hanh nghé cong chirng

(Nhan vién Buu dién
tinh nhén thay)

mon ctia S¢ Tu phéap xir 1y ho so

A LA sns I e Tham .
Cac budc | Trinh ty thue hién Bo phan}\glal quyet | Thoi stan quyén Mo ta quy trinh Gh,l
ho so thuc hién | [ A chu
: * cap tren
Bop ha{l mot' cua So Nhan vién Buu dién tinh kiém tra,
) Tu phép tai Trung 01 nga hudng dan, tiép nhan hod so va luu trir
Budc 1 | Tiép nhéan ho so tam Phuc vu HCC |, .Ag Y X & n P 1A 1A .
lam viéc ho so dién tur, chuyén bo phan chuyén




. Diéu phdi/phan phdi | Truong phong B6 | 0,5 ngay Chuyén hd so cho cong chirc Phong
Budc 2 . A . S en 2 . A a A
cong viéc trg tu phap lam viéc Bo tro tu phap thuc hién cong viéc
Bude 3 C}lu’ tri tham dinh, Phong B3 tro tir php 0‘3 ‘ngay Cf)ng c;hu’c PhO}’lg ,BO‘A trg tu phap xem
xu ly lam viéc x€t, tham tra, xr Iy ho so
Duyét thim dinh hd . . 2 . Truong phong B tro tu phap tham
Budc 4 | so, trinh Ianh dao S& tTum(})lEg phong BO tro ?élm Vigcgay dinh hd so, trinh Lanh dao S& phé
phé duyat két qua phap : duyét két qua
BuécS |Phéduyéthdso | Lanh dao S6 01 ngay Lanh dao So ky phé duyét va chuyén
lam viéc cho cong churc Phong Bo trg tu phap
Vao sd, xac nhan n , . 2 f s
o A A \ Cong chirc Phong Bo trg tu phéap vao
trén phan mém va 1 oo 1. ~ 1 A . A 1A
. 2 1A X . 2 .| 02 gio lam s0 van ban, luu trir ho so, xac nhan 1én
Budc 6 | chuyén két qua cho | Phong Bo trg tu phap | ., Ao A A
A A A, viéc phan mém va chuyén két qua cho Bo
B6 phan mét ctra cua han mot cira
S& Tu phap PHaft e
X? ¢ nhan O ket qua B6 phan mdt ctra cuia 1 Nhan vién Buu dién tinh tai Bo phan
. trén phan mém | L 02 gio lam N A LAy o a e A A
Budce 7 HTTT mot cira dien S& Tu phép tai Trung vide mot cura xac nhan c6 két qua trén phan
it tinh . | tam HCC i mém HTTT mot ctra dién tur tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bj so: 201/S¢ Tw phdp/Cap tinh

Tha tuc: Thay ddi noi tip sw hanh nghé cong chirng tir t6 chirc hanh nghé cong chirng nay sang to chirc hanh nghé cong

chirg khac trong ciing mot tinh, thanh phé trwc thudc Trung wong

B phan gidi quyét | Thoi gian | 103
Cac budc | Trinh tu thue hién ? phan glat quy St quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
ho so thuc hién | [ A
: : cap tren
Bop ha{l mot' cua So Nhan vién Buu dién tinh kiém tra,
; ) Tu phip tai Trung 01 nga huéng dan, tiép nhan hé so va luu trit
Budéc 1 | Tiép nhan ho so tam Phuc vu HCC |, .Ag y X & N P 2 1A LA A
N .. | lam viéc ho so dién tir, chuyén bd phan chuyén
(Nhan vién Buu di¢n mon cua SO Tu phép xir 1y ho so
tinh nhan thay) phap Y
. Piéu phdi/phan phéi | Truong phong B6 | 0,5 ngay Chuyén ho so cho cong chitc Phong
Budc 2 R o , \ A 2 , A A
cong viéc trg tu phap lam viéc B6 tro tu phap thuc hién cong viéc
Budce 3 thu’tn tham dinh, Phong Bé tro tu phép 0‘1 ‘ngay Cong ’chuc; Phong ]30’ tr? tu phap
xu ly lam viéc xem xét, tham tra, xr 1y ho so
Duyét tham dinh ho \ . 2 . Trudng phong Bo tro tu phap tham
Budc 4 | so, trinh lﬁnh dao S& Elmil;g phong BO tro ?élm Vigfay dinh h(k)’ so, trinh Lanh dao S& phé
phé duyét két qua phap - duyét két qua
, A A « : 01 ngay Lanh dao S& ky phé duyét va chuyén
Buoe 5 | Phé duyét ho so Lanh dao 54 lam viéc cho cong chuc Phong B6 tro tu phap




ao s0, xac nhan . , \ 2 A
VA © 59, xac nhdl Cong chirc Phong B0 trg tu phap vao
trén phan mém va o 1a L 2 1 ~ 1 A . A
. X1k X \ 2 .| 02 gio lam sO van ban, luu trtr ho so, xac nhan
Budc 6 | chuyén két qua cho | Phong Bo trg tu phap | ., . S S 2R,
o A n viéc 1én phan mém va chuyén két qua cho
B0 phan mdt cua A A ne
N j B6 phan mdt cira
cua S& Tu phap
Xacnhancokétqua | 5o 1A A, . Nhéan vién Buu dién tinh tai Bo phan
. A > | BO phan mdt ctra ctia R N . A 1A A
Budc 7 trén phan mém 36 Tu phap tai Trun 02 gio lam mot ctra xac nhan co6 két qua trén
HTTT mot ctra dién | . phap g viéc phan mém HTTT mot ctra dién tu
. tam HCC .
tir tinh. tinh.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 05 ngay lam viéc

Quy trinh néi bé so: 202a/Sé Tw phdp/Cp tinh

Tht tuc: Thay doi noi tip sw tir t6 chirc hanh nghé cong chirng tai tinh, thanh phd truc thudc Trung wong nay sang to chirc
hanh nghé cong ching tai tinh, thanh phd trwe thudc Trung wong khic (Poi véi truong hop nguoi tdp sw thay doi noi tdp sie

sang t6 chire hanh nghé cong chirng tai tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong khdc)

(Nhan vién Buu dién
tinh nhén thay)

mon cta S¢ Tu phéap xir 1y hd so

B phan gidi quyét | Thoi gian | 11AM
Cac budc | Trinh ty thwe hién » phan slat quy S19 quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
ho so thuc hién | A
: * cap tren
Bo pha{l Ill(.)'[. cua So Nhan vién Buu dién tinh kiém tra,
; ) Tu phip tai Trung 01 nga huéng dan, tiép nhan hé so va luu trit
Budéc 1 | Tiép nhan ho so tam Phuc vu HCC |, .Ag y X & N p 2 1A LA A
lam viéc ho so dién tir, chuyén bd phan chuyén




. Diéu phdi/phan phéi | Truong phong B6 | 0,5 ngay Chuyén hd so cho cong chitc Phong
Budc 2 . o . o 2 . A "
cong viéc trg tu phap lam viéc Bo tro tu phap thuc hién cong viéc
Budce 3 thu’trl tham dinh, Phong Bé tro tu phép 0‘1 ‘ngay Cong ’chu:cx Phong ]30’ tr? tu phap
xu ly lam viéc xem x¢ét, tham tra, xr 1y ho so
Duyét tham dinh ho . . 2 . Truéng phong Bo tro tu phap thim
Budc 4 | so, trinh 1anh dao So Ermigg phong BO tro ?alm ngfay dinh hd so, trinh Lanh dao S& phé
phé duyét két qua phEp - duyét két qua
Budc5 |Phéduyéthdso | Lanhdao S 01 ngay Lanh dgo S6 ky phe duygt va chuyén
lam viéc cho cong chirc Phong Bo trg tu phap
Vfl O 59, RaC nhar‘l Cong chic Phong B tro tu phap vao
trén phan mém va 1 X 2 1 1A , A
. 2 1A X . 2 .| 02 gio lam sO van ban, luu trit h6 so, xac nhan
Budc 6 | chuyén két qua cho | Phong Bo tro tu phap | ., o P S Uk
A A ar viée 1én phan mém va chuyén két qua cho
B6 phan mdt cua N e
Qs j B6 phan mdt ctra
cua S¢ Tu phap
XacnhancOkétqua | . A . Nhan vién Buu dién tinh tai Bo phan
N A % | BO phan mot clra cua 1 N N o
Budc 7 trén phan mém 36 Tu phap tai Trun 02 gio lam mot ctra xac nhan co6 két qua trén
HTTT mot cira dién | . phap e g viéc phan mém HTTT mot ctra dién tu
. tam HCC ,
tu tinh. tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bj so: 202b/S¢ Tw phdp/Cép tinh

Tha tuc: Thay d6i noi tip sw tir to chirc hanh nghé cong chirng tai tinh, thanh phd trwe thudc Trung wong niy sang to chirc
hanh nghé cong ching tai tinh, thanh phé truc thudc Trung wong khac (Poi voi truong hop ding ky tap sw sau khi thay doi

noi da dang ky tap su)
A LA sns £ ‘e . Thim
Cac bu6c | Trinh ty thwe hién Bo phan}glal quyet | Thoi san quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
ho so thwe hién | < *
: * cap tren
Bop har,l m()t. cua S0 Nhan vién Buu dién tinh kiém tra,
, ‘ Tu phap tai Trung o) o, huéng dan, tiép nhan hd so va luu trit
Buéc 1 | Tiép nhan ho so tam Phuc vu HCC | | .Ag y X & n P 2 1A 1A R
N . | lam viéc ho so dién tir, chuyén bo phan chuyén
(Nhan vién Buu di¢n mon cua SO Tu phép xir 1y ho so
tinh nhan thay) phap Y
. Piéu phbi/phan phdi | Truong phong B | 0,5 ngay Chuyén hd so cho coéng chiic Phong
Budc 2 . " . S ea 2 . N A
cong viéc trg tu phap lam viéc Bo tro tu phap thuc hién cong viéc
Bude 3 C}lu,trl tham dinh, Phong B3 tro tir phap 0‘3 ‘ngay Cong ,chu:cx Phong ]30, tr?’ tu phap
xu ly lam viéc xem x¢&t, tham tra, xur Iy ho so
Duyét tham dinh ho . . 2 . Truéng phong Bo tro tu phap tham
Budc4 | so, trinh lanh dao S | | ™97 phong BO tro ?;m Ay dinh hd so, trinh Lanh dao So' phé
phé duyét két qua phap : duyét két qua
Bu6c5 |Phéduyéthdso | Lanh dao S6 01 ngay Lanh dao 56 ky ph¢ duyét va chuyén
lam viéc cho cong churc Phong Bo trg tu phap




a0 sO, xac nhan A , . 2 L
VA © 59, xac nhdl Cong chirc Phong B0 trg tu phap vao
trén phan mém va 1 Lo, - 1A , n
. X1k X \ 2 .| 02 gio lam sO van ban, luu trtr ho so, xac nhan
Budc 6 | chuyén két qua cho | Phong Bo trg tu phap | ., . S S 2R,
o A n viéc 1én phan mém va chuyén két qua cho
B0 phan mdt cua N o
N j B6 phan mdt cira
cua S& Tu phap
Xacnhancokétqua | 5o 1A A, . Nhéan vién Buu dién tinh tai Bo phan
« A % | BO phan mot cira cua R N N A
Budc 7 trén phan mém 36 Tu phap tai Trun 02 gio lam mot ctra xac nhan co6 két qua trén
HTTT mot ctra dién | . phap g viéc phan mém HTTT mot ctra dién tu
. tam HCC ,
tu tinh tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc

Thii tyc: Chdm dirt sy hanh nghé cong chimg

Quy trinh ndi bé so: 203/S6 Tw phdp/Cip tinh

B phén gidi quyét | Thoi gian | 103
Cac budc | Trinh ty thue hién ? phan glat quy St quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
ho so thuc hién | [ A
* j cap tren
Bop har,l m()t. cua 50 Nhan vién Buu dién tinh kiém tra,
. 3 Tu phip tai Trung 01 nga hudng dan, tiép nhan ho so va luu trit
Buéc 1 | Tiép nhan ho so tam Phuc vu HCC | | .Ag Y X & A P 2 1A 1A R
N . | lam viéc ho so dién tir, chuyén b phan chuyén
(Nhan vién Buu di¢n mén cia S& Tu phap xtt 1y hd so
tinh nhan thay) phap Y
. Piéu phéi/phén phéi Truong phong B6 0,5 ngay Chuyén hd so cho cong chirc Phong
Budc 2 n A p A A 2 . A A
cong viéc trg tu phap lam viéc Bo tro tu phap thuc hién cong viéc




Bude 3 thu:m tham dinh, Phong B3 tro tir php 0‘1 ngay Cong ’chucx Phong }30, trg tu phap
xu ly lam vi¢c xem x¢&t, tham tra, xur 1y ho so
Duyét tham dinh ho . . 2 . Truéng phong Bo tro tu phap thim
Budc 4 | so, trinh 1anh dao S& Elm(}?;g phong BO tro ?élm Vigcgay dinh ho so, trinh Lanh dao S¢ phé
phé duyét két qua phap : duyét két qua
Budc 5 |Phé duyéthdso | Linh dao S& 01 ngay Lanh dao 56 ky phe duy¢t va chuyen
lam viéc cho cong churc Phong Bo trg tu phap
Vao s6, xac nhan A , . 2 L
n A A \ Cong chirc Phong Bo trg tu phap vao
trén phan mém va 1 L 2 1 ~ 1 A . A
. 21X X . 2 .| 02 gio lam sO van ban, luu trit ho so, xac nhan
Budc 6 | chuyén két qua cho | Phong Bo trg tu phap | ., o PR S Uk,
A A ne viée 1én phan mém va chuyén két qua cho
B6 phan mdt cua A ~
Qs , B6 phan mdt cira
cua SO Tu phap
Xacnhancokétqua | o ;A A, . Nhéan vién Buu dién tinh tai Bo phan
N A % | BO phan mot ctra cua 1 N N o
Budc 7 trén phan mém 36 Tu phap tai Trun 02 gio lam mot ctra xac nhan co6 két qua trén
HTTT mot ctra dién | . phap & g viéc phan mém HTTT mot ctra dién tu
. tam HCC ,
tu tinh tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc
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Quy trinh ndi bj so: 204/S¢ Tw phdp/Cap tinh

Tha tuc: Ping ky tham dw kiém tra két qua tp sw hanh nghé cong chirng

B phan gii quyét | Thoi gian | 1AM
Cac buéc | Trinh ty thwe hién ? phan glat quy St quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
ho so thuc hién | [ A
’ * cap tren
Bop har,l mc)t. cua S0 Nhan vién Buu dién tinh kiém tra,
: ‘ Tu phap tai Trung| o, . huéng din, tiép nhan hé so va luu trit
Budc 1 | Tiép nhan ho so tam Phuc vu HCC | |, .Ag Y X & A P 2 1A 1A R
N . | lam viéc ho so dién tir, chuyén bd phan chuyén
(Nhan vién Buu di¢n mon cua SO Tu phép xir 1y hd so
tinh nhan thay) phap Y
. Piéu phbi/phan phdi | Truong phong B | 0,5 ngay Chuyén ho so cho cong chitc Phong
Budc 2 n oA . . A 2 , A A "
cong viéc tro tu phap lam viéc Bo tro tu phap thuc hién cong viéc
Bude 3 Cpu’trl tham dinh, Phong B3 tro tur phap 0‘9 ‘ngay Cong ,chu:cx Phong }30, tr? tu phap
xu ly lam viéc xem xé€t, tham tra, xr 1y ho so
Duyét tham dinh ho 9 X ‘ Truéng phong Bo tro tu phap thim
Budc 4 | so, trinh lénl} dao So Ermigg phong BO tro ?;m ngfay dinh hér so, trinh Lanh dao S& phé
phé duyét két qua phap - duyét két qua
Budc 5 | Phé duyét ho so Lanh dao So 0‘2 eay Lanh fi a0 SO, ky pl}e duy? tva chuye;n
lam viéc cho cong churc Phong Bo tro tu phap
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a0 sO, xac nhan A , . 2 L
VA © 59, xac nhdl Cong chirc Phong B0 trg tu phap vao
trén phan mém va 1 Lo, - 1A , n
. X1k X \ 2 .| 02 gio lam sO van ban, luu trtr ho so, xac nhan
Budc 6 | chuyén két qua cho | Phong Bo trg tu phap | ., . S S 2R,
o A n viéc 1én phan mém va chuyén két qua cho
B0 phan mdt cua N o
N j B6 phan mdt cira
cua S& Tu phap
Xacnhancokétqua | 5o 1A A, . Nhéan vién Buu dién tinh tai Bo phan
« A % | BO phan mot cira cua R N N A
Budc 7 trén phan mém 36 Tu phap tai Trun 02 gio lam mot ctra xac nhan co6 két qua trén
HTTT mot ctra dién | . phap g viéc phan mém HTTT mot ctra dién tu
. tam HCC ,
tu tinh tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc

Thii tyc: Pang ky hanh nghé va cap Thé cong chirng vién

Quy trinh néi bé so: 205/S6 Tw phdp/Cip tinh

A LA ens J e . Tham .
Cac budc | Trinh ty thuwe hién Bo phgn}glal quyet | Thoi san quyén Mo ta quy trinh Gh,l
ho so thwe hién | < ° chu
cap tren
Bop hafl m(_)t. cua S0 Nhan vién Buu dién tinh kiém tra,
. \ Tu phap tai Trung 01 nga hudng dan, tiép nhan ho so va luu trit
Buéc 1 | Tiép nhan ho so tam Phuc vu HCC |, .Ag Y X g N P 2 1A 1A R
A in . | lam viéc ho so dién tir, chuyén bo phan chuyén
(Nhan vién Buu dién mon ciia S& Tu phép xtr Iy ho so
tinh nhén thay) phap Y
. Piéu phdi/phan phéi | Truong phong B | 0,5 ngay Chuyén hd so cho cong chitc Phong
Budc 2 . A . A 2 . A n
cong viéc trg tu phap lam viéc B0 trg tu phap thuc hién cong viéc
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Bude 3 C}lu,trl tham dinh, Phong B3 tro tir phap 0‘3 ‘ngay Cong ,chu:cx Phong ]30, trg tu phap
xu ly lam viéc xem x¢&t, tham tra, xu Iy ho so
Duyét thim dinh ho 9 DA ‘ Trudng phong Bo trg tu phap tham
Budc 4 | so, trinh lén}} dao S& ;{Imigg phong B0 trg ?élm ngfay dinh h@), so, trinh Lanh dao S& phé
phé duyét két qua phap ' duyét két qua
Budc 5 | Phé duyét ho so Lanh dao S& 0‘1 &ay Lanh fi a0 SO, ky pl}e duy? tva chuye,:n
lam viéc cho cong churc Phong Bo tro tu phap
Vfl O 59, Xaq nhar‘l Cong chirc Phong B tro tu phap vao
trén phan mém va s A 2 1.4 1 A . A
. X1k X . 2 .| 02 gio lam sO van ban, luu trtr ho so, xac nhan
Budc 6 | chuyén két qua cho | Phong Bo trg tu phap | ., A A A, 2 1A,
o A n viéc 1én phan mém va chuyén két qua cho
Bo phan mdt cua N o
Qs . B6 phan mdt cira
cua S& Tu phap
Xacnhancokétquad | 5o 1A A, . Nhéan vién Buu dién tinh tai Bo phan
n A | BO phan mdt ctra cia co s N , R o
Bude 7 trén phan mém S Tu phép tai Trung 02 gio lam mot cua xac nhdn co két qua trén
HTTT mot ctra dién | . : Viéc phan mém HTTT mot ctra dién tu
. tam HCC .
tur tinh tinh.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay lam vigc

Thii tyc: Cép lai thé cong chirng vién

Quy trinh ndi bé so: 206/S6 Tw phdp/Cip tinh

Cac buée | Trinh ty thwe hién

B0 phan giai
quyét ho so

Thoti gian Tllllagll
thwe hign | dV°F
: ’ cap tren

M0 ta quy trinh

Ghi
chu
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B6 phan mét cura
S6 Tu phap tai

Nhan vién Buu dién tinh kiém tra,

Buse 1 | Tiép nhan hd so Trung tam Phuyc vu | 01 ngay lam hudng dan, tiép nhén hé so va luu trix
p i HCC (Nhan vién | viéc ho so dién tir, chuyén bo phan chuyén
Buu dién tinh nhan mon cua S& Tu phap xu 1y ho so
thay)
. Diéu phdi/phan phdi | Truong phong Bb | 0,5 ngay Chuyén hd so cho cong chic Phong
Buoc 2 n A . \ A 2 . caAs A .
cong viéc tro tu phap lam viéc B6 tro tu phap thuc hién cong viéc
, Chu tri thdm dinh, | Phong B6 trg tu | 01 ngdy lam Cong chitc Phong B6 trg tu phap
Budce 3 .t , . L (1A 1 LA
xu 1y phap viéc xem xét, tham tra, xr 1y ho so
Duyét tham dinh ho \ . 2 N Truéng phong Bb tro tu phap thim
Budc 4 | so, trinh lénh dao So tl;guglngh ; hong Bo giléilgay lam dinh hé)’ so, trinh Lanh dao S& phé
phé duyét két qua Y U phap ‘ duyét két qua
BuGc 5 | Phé duyét hd so Lanh dao S¢& 0.1 ey lam Lanh fi a0 Sor’ky pl}e duy;_e tva chuy?n
viéc cho cong chirc Phong B6 tro tu phap
Vao sé), xac nhan n , \ 2 L
A A \ . Cong chuc Phong Bo trg tu phap vao
trén phan mém va \ 2 o 1a A= 1. ~ 1 A . A
. 2 A \ Phong BO trg tu |02 gio lam sO van ban, luu trit ho so, x4c nhan
Budc 6 | chuyén két qua cho . n o A A, 2 1A
A A ~. . | phap viéc 1én phan mém va chuyén két qua cho
Bd phan mdt cua A 1A ne
Qs j B6 phan mdt cira
cua S& Tu phap
, Xéc nhan c6 két qua | 0 Phan mot cua | o, oy Nhan vién Buu dién tinh tai Bo phan
Budc 7 n A ~ | cua S& Tu phap tai | ., ae . N A
trén phan mém viéc mot cra xac nhan co6 két qua trén

Trung tam HCC
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HTTT moét ctra dién
tr tinh

phan mém HTTT mét ctra dién tir
tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc

Quy trinh ndi bg so: 207/S6 Tw phdp/Cip tinh

Thu tuc: X6a ding ky hanh nghé va thu hdi Thé cong chirng vién truong hop cong chirng vién khong con hanh nghé tai to
chirc hanh nghé cong chirng

B phan giagi | Thoigian | 10AM Ghi
Cac budc | Trinh ty thuwe hién : p; ‘ Ag g.A quyén M6 ta quy trinh .
quyét ho so thue hién A chu
* ) cap tren
B6 phan mét cura
So6 Tu phap tai Nhan vién Buu dién tinh ki€m tra,
. . X A LA Trung tam Phuc vu | 01 ngay lam huéng dén, tiép nhan ho so va luu trir
Bude 1| Tip nhan ho so HCC (Nhan vién | viéc hd so dién tu, chuyén bd phan chuyén
Buu dién tinh nhan mon cua S& Tu phap xur 1y ho so
thay)
. Piéu phdi/phan phéi | Truong phong B6 | 0,5 ngay Chuyén ho so cho cong chitc Phong
Budc 2 n A . \ A 2 . A A A
cong vigc tro tu phap lam viéc Bo tro tu phap thuc hién cong viéc
Buge 3 | Chu tri tham dinh, | Phong B tro tu |01 ngay lam Cong chitc Phong B6 trg tu phap
Xt ly phéap viéc xem x¢&t, tham tra, xur 1y ho so
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Duyét tham dinh ho Truéne dhone B | 01 nedv lam Truong phong BO tro tu phap tham
Budc 4 | so, trinh lénh dao So tro tu gh ; & Viécg y dinh h(), so, trinh Lanh dao S& phé
phé duyét két qua Y 1 phap : duyét két qua
Buc5 |Phéduyéthdso | Lanhdao So 01 ngay lam Lanh dgo 56 ky phe duygt va chuyen
viéc cho cong churc Phong Bo trg tu phap
Vao sb, xac nhan n , \ 2 L
n A A \ Cong chirc Phong Bo trg tu phap vao
trén phan mém va . 2 s Ao = 1. ~ 1 A , A
. 214 A \ Phong BO tro tu |02 gio lam sO van ban, luu trtr ho so, xac nhan
Budc 6 | chuyén két qua cho . A o PO S Uk
A A ~ . | phap viéc 1én phan mém va chuyén két qua cho
B6 phan mdt cua A .
Qs j B6 phan mdt cira
cua SO Tu phap
Xac nhan co két qua | . . a Nhéan vién Buu dién tinh tai Bo phan
. A > | BO phan mot cua ce s N , R S
. trén phan mém | .0 o, ., .02 gio lam mot cira xac nhan co6 két qua trén
Budc 7 n. .+~ |cua SO Tu phép tai| ., A A R
HTTT mot ctra dién R VIgC phan mém HTTT mot ctra dién tu
L Trung tam HCC ,
tr tinh tinh.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay lam viéc

Thu tuc: Thanh 13p Van phong cong chirng

Quy trinh nji by so: 208/S6 Tw phdp/Cip tinh

Cac buoc

Trinh ty thuc
hién

Bo phin giii quyét
ho so

Tham
quyén
cap trén

Thoi gian
thuc hién

Mo ta quy trinh

Ghi
chu
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Bo phan mdt cua S
Tu phap tai Trung tam

01 ngay

Nhan vién Buu dién tinh ki€m tra,
huéng dan, ti€p nhan ho so va luu

Budc 1 | Tiépnhanhdso | Phuc vu HCC (Nhéan |, .. trir ho so dién tir, chuyén bd phan
" T, lam viéc n NP L
vien Buu dién tinh chuyén mon cua So Tu phap xu ly
nhan thay) ho so
. Piéu  phdi/phan | Truong phong Bo tro | 0,5  ngay Chuyén hd so cho cong chirc Phong
Budc 2 L. A A , \ . 2 . x A
phoi cong viéc tu phap lam vi¢c B6 tro tu phap thuc hién cong viéc
Budce 3 thu,trl tham dinh, Phong Bb tro tur phép 0‘7 _ngay Cong f:hu’c; Phong ]?)O,trc_: tu phap
xu ly lam viéc xem x¢ét, tham tra, xr 1y ho so
Duyét thim dinh \ \ 2 , 2
. hd so, trinh lanh | Truéng phong Bo trg | 01 ngay T.m ong phong‘ Bo tEQ tur phap 7than3
Budc 4 1A A . \ A dinh ho so, trinh Lanh dao S& phé
dao S& phé duyét | tu phap lam viéc a1 Ao
X . duyét két qua
két qua
. Phé duyét hd so |, . \ 01 ngay Lanh dao S¢ ky To trinh va chuyén
Buoe 5 trinh UBND tinh Lanh dao So lam viéc cho cong chirc Phong B tro tu phap
q Cong chuc Phong Bo tro tu phap
Buse 6 | Phat hanh T trinh Cong Chl,IC Phong B6 0‘1 _ngay vao 6 van lgan, lku’u tr}I ho 50, Xdc
trg tu phap lam viéc nhan lIén phan mém va chuyén két
qua cho Van phong UBND tinh
Bude 7 | Trinh UBND tinh Yan phong UBND 0‘4 _ngay V‘an phong UBND tinh kiém tra
tinh lam viéc trinh ky
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. Phé duyét cua , 04 ngay Lanh dao UBND tinh tham dinh va
Buoe 8 | UBND tinh UBND tinh Tim viée X ky duyét
Vo sb, xac nhan . . < \ .
n A Cong chic Van phong UBND tinh
trén phan mém va vao sd van ban, luu trir hd so, xéac
. chuyén két qua|Van phong UBND |02 gido lam A 1 S P
Budc 9 A N A X nhan 1&én phan mém va chuyén két
cho BO phan mdt | tinh viéc : LT
\ , \ qua cho Bo phan moét ctra ciia Sé Tu
cua cia 50 Tu hap tai Trung tam HCC
phap phap 1tz g
Xac nhan c6 két| . . ne o Nhéan vién Buu dién tinh tai B§ phan
\ A ~_ | BO phan mot cura cua 1 N . A g 1A A
Buse 10 | dua trén  phan S& Tu phap tai Trung 02 gio lam mot cuira xac nhéan co két qua trén
mém HTTT mot | . : Viéc phan mém HTTT mdt cura dién tu
AL o s tam HCC .
cura dién tur tinh tinh.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay lam viéc

Thu tuc: Pang ky hoat dong Vian phong cong chirng

Quy trinh ndi bé so: 209/S6 Tw phdp/Cip tinh

Buu dién tinh nhan
thay)

chuyén mon cua So Tu phap xu ly
ho so

B phin gidi | Theigian | L1AmM Ghi
Cac buée | Trinh ty thwe hién »plan g £ quyeén Mo ta quy trinh \
quyét ho so thuc hién A R chu
cap tren
B? phan m()’t cua Nhan vién Buu dién tinh kiém tra,
S6 Tu phap tai . x4 A 1A .
A N hudng dan, ti€p nhan ho so va luu
Budc 1 | Tiép nhan ho so Trung tam Phyc vu | 01 ngay lam trir ho so dién tir, chuyén bd phan
' HCC (Nhan vién | viéc i . T
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. Diéu phdi/phan phéi | Truong phong B6 | 0,5 ngay Chuyén hd so cho cong chirc Phong
Budc 2 . " i A 2 . n A A
cong viéc trg tu phap lam viéc Bo tro tu phap thuc hién cong viéc
. Chu tri thdm dinh, | Phong B6 trg tu | 06 ngay lam Cong chirc Phong B trg tu phéap
Budce 3 1y . A
xtr ly phéap viéc xem xét, tham tra, xir 1y ho so
Duyét thim dinh ho . . 2 N Truéng phong B6 tro tu phap tham
Budc 4 | so, trinh lénh dao S& El(;ug?gh ; hong Bo &lé(l:lgay lam dinh h(k), so, trinh Lanh dao S& phé
phé duyét két qua Y U phap : duyét két qua
Bude5 | Phé duyét hd so Lanh dao So O.IAngay lam Lanh fiao So,ky phe duyg:t va chuye’:n
viéc cho cong chirc Phong Bo tro tu phap
Vfl © 59, Xag nhar‘l Cong chirc Phong Bo tro tu phap
trén phan mém va . 2 o 1s
. 21X , Phong BO trg tu|02 gio lam vao sd van ban, luu trir hd so, xac
Budc 6 | chuyén két qua cho . A
A A ~. . | phap viéc nhan 1én phan mém va chuyén két
BO phan mot cura ua cho B phan mot cura
ciia S& Tu phap q > phan mc
X4ac nhan co két qua | . . nr Nhan vién Buu di¢n tinh tai B phan
o A > | BO phan mot cua s N N Y
Budc 7 trén phan mém ctia S& Tu phip tai 02 gio lam mot cira xac nhan co két qua trén
HTTT mot ctra dién phap 1 ViEc phan mém HTTT mdt cira dién to

tu tinh

Trung tam HCC

tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc
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Tha tuc: Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong Vin phong cong chirng

Quy trinh ndi bj so: 210/S¢ Tw phdp/Cap tinh

B phan giai | Thoigian | 1HAM Ghi
Cac bwéc | Trinh ty thue hién yplang St quyén Mo ta quy trinh ,
quyét ho so thuc hi¢n A R chu
cap tren
B? phan mQ,t cua Nhan vién Buu dién tinh kiém tra,
S6 Tu phap tai . x4 A 1A .
A N hudng dan, ti€p nhan ho so va luu
, " A 1A Trung tdm Phuc vu | 01 ngay lam ~ 1 X A, 2 1A 1A
Budc 1 | Tiép nhéan ho so R . . trt ho so dién tur, chuyén bd phan
HCC (Nhan - vién | vige chuyén mon cua S& Tu phap xu 1y
Buu dién tinh nhan o phap Y
ho so
thay)
. Diéu phbi/phan phdi | Truong phong B6 | 0,5 ngay Chuyén hd so cho cong chirc Phong
Buoc 2 o A . \ . 2 . A A
cong viéc trg tu phap lam viéc Bo tro tu phap thuc hién cong viéc
. Chu tri thdm dinh, | Phong B6 trg tu | 03 ngdy lam Cong chtrc Phong B trg tu phéap
Budc 3 .y . . L 1A o 1e 1A
xur ly phéap viéc xem xé&t, tham tra, xur 1y ho so
Duyét tham dinh ho . \ 2 N Trudng phong Bo tro tu phap tham
Budc 4 | so, trinh lﬁnh dao S& Egug?gh ; hong BO gilé::lgay lam dinh h(‘”)’ so, trinh Lanh dao S& phé
phé duyét két qua Y 1 phap - duyét két qua
. A p 1A ~ , 01 ngay lam Lanh dao So ky phé duyét va chuyén
Buoe 5 | Phé duyét ho so Lanh dao 54 viéc cho cong chic Phong B tro tu phéap
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ao s0, xac nhan A , . 2 ,
VAO 59, xac mhan Cong chirc Phong Bo trg tu phap
trén phan mém va . 2 s N S " 1A .
. X1k A Phong BO tro tu |02 gio lam vao sO van ban, luu trir ho so, xac
Budc 6 | chuyén két qua cho . A A 1a A A s S
o A ~. .. | phap viéc nhan 1&én phan mém va chuyén két
B0 phan mdt cua X A 1A ne
N j qua cho BJ phan mot cura
cua S& Tu phap
Xac nhan co két qua | . . ar Nhéan vién Buu dién tinh tai B§ phan
n A > | BO phan mot cua 1 N . A g 1A A
. trén phan mém | .0 o, ., .02 gio lam mot ctra xac nhan co két qua trén
Budce 7 ~ . .~ |ciaS& Tu phdp tai| ., X A R
HTTT mot cira dién R viéc phan mém HTTT mdt cura dién tu
L Trung tam HCC .
tir tinh tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc

Tht tuc: Hop nhét Vin phong cong chirng

Quy trinh néi bé so: 211/S6 Tw phdp/Cip tinh

A LA ens X e e Tham .
Cac budc | Trinh ty thue hién Bo phankglal quyet | Thoi an quyén MO0 ta quy trinh Gh,l
o ; ho so thwe hién A oA chu
: * cap tren
B6 phan mét cira S& Nhan Viéin Bu:u dién tinh kiém tra,
, ‘ Tu phap tai Trung 01 ned huéng dan, ti€p nhan ho so va luu
Budc 1 | Tiép nhan ho so tam Phuc vu HCC 13 = gay trtr ho so dién tir, chuyén bo phan
A | lam viéc A A a1y
(Nhan vién Buu dién chuyén moén cua S¢ Tu phap xur Iy
tinh nhan thay) hoé so
Pidu phéi/phan phéi | Truong phong  Bd |05  nga Chuyén ho so cho cong chirc
Bugc 2 | o.cuphovphanp & puong > hedy Phong Bé tro tu phap thuc hién
cong viéc trg tu phap lam viéc cbng vide




21

Budce 3 thu, tri tham dinh, Phong Bé tro tu phép 1‘5 _ngay Cong 9hu’cZPhong B,O :[rorktu’ phéap
xu 1y lam viéc xem x€t, tham tra, xr 1y ho so
Duyét tham dinh ho q DA ‘ Trudng phong B tro tu phap tham
Budc 4 | so, trinh lﬁnl} dao S& ;Ful’lr(}?lgg phong B0 trg ?élm Viércl:gay dinh h(*)’so, trinh Lanh dao S& phé
phé duyét két qua phap ' duyét két qua
s T8 A B kol o agy| | LSOl TR A,
trinh UBND tinh : lam viéc ohip & & -
q Cong chirc Phong Bo trg tu phap
Bude 6 | Phat hanh Té trinh Cong chu,:c Phong B6 O‘,S _ngay vao so van lgan, lgru '[I'}I ho S0, Xdc
trg tu phap lam viéc nhan Ién phan mém va chuyén két
qua cho Van phong UBND tinh
Buée 7 | Trinh UBND tinh Yan phong UBND 1‘1 _ngdy V‘an pl?ong UBND tinh kiém tra
tinh lam viéc trinh ky
, Phé duyét cua : 04  ngay Lanh d¢ao UBND tinh thim dinh va
Buoc8 | UBND tinh UBND tinh lam viec ky duyét
Vao sé,‘ xac nhan Cong chire Van phong UBND tinh
, trén ;phanA’ me{n Va |\ phong UBND | 02 gi¢ Iam Va(A) soAvan lzan, lgru '[I'}I ho s?, xaKC
Budc 9 | chuyén két qua cho | . A nhan Ién phan mém va chuyén két
R R N ., | tinh viéc : R N )
B6 phan mdt cua qua cho Bo phan mot ctra cua S&
cua S& Tu phap Tu phap tai Trung tam HCC
Xacnhancokétqua | 5. - ae o Nhan vién Buu dién tinh tai B§
. A % | BO phan mot ctra cua s n N A1k X
Bude 10 trén phan mém S Tu phép tai Trung 02 gio lam phén mot cura xac nhén co két qua
HTTT mot cira dién | : viéc trén phan mém HTTT mot ctra dién
. tam HCC .
tu tinh tu tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

35 ngay lam viéc
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Tha tuc: Ping ky hoat déng Viin phong cong chirng hop nhat

Quy trinh ndi bj so: 212/S¢ Tw phdp/Cap tinh

A VAL ens X e e Tham .
Cac buéce | Trinh tu thwe hién Bo phan}\glal quyet | Thoi stan quyén Mo ta quy trinh Gh,l
CoT * ho so thuwe hién | A chu
* * cap tren
B6 phan mét ctra S& Nhan Vié~n Bu:u dién til’lh kiém tra,
, ‘ Tu phap tai Trung 01  ned huéng dan, tiép nhan ho so va luu
Budc 1 | Tiép nhan ho so tam Phuc vu HCC 13 .Ag Y trir ho so dién tur, chuyén bd phan
i —~_ | lam viéc . NS L
(Nhan vién Buu dién chuyén mén cua S¢ Tu phap xu ly
tinh nhan thay) ho so
. Diéu phéi/phén phéi Truong phong B6 0,5 ngay Chuyén ho so cho cong chirc Phong
Budc 2 . oA , \ A 2 , cx A A
cong vigc trg tu phap lam viéc Bo tro tu phap thuc hién cong viéc
Budce 3 thu’trl tham dinh, Phong B3 tro tir phap 0‘6 ‘ngay Cong ’chucx Phong ]?o’tr(g tu phap
xu 1y lam viéc xem xét, tham tra, xtr 1y ho so
Duyét tham dinh ho , \ 2 \ Truéng phong Bo tro tu phap thim
Budc 4 | so, trinh lﬁn}} dao So ;{Imigg phong BO tro ?élm ngfay dinh h6, so, trinh Lanh dao S& phé
phé duyét két qua phap ' duyét két qua
Budc 5 | Phé duyét hd so Lanh dao So 0‘1 &ay Lanh fiao So,ky pl}e duyg:t va chuy?n
lam vi¢c cho cong chic Phong B6 tro tu phap
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ao s0, xac nhan n , . 2 ,
VAO 59, xac mhan Cong chirc Phong Bo trg tu phap
trén phan mém va 1 NS . A ,
. X1k X \ 2 .| 02 gio lam vao sO van ban, luu trir ho so, xac
Budc 6 | chuyén két qua cho | Phong Bo trg tu phap | ., A 1a A A s S
o A n viéc nhan Ién phan mém va chuyén két
B0 phan mdt cua . A 1A Ay o
N j qua cho BJ phan mot cura
cua S& Tu phap
Xacnhancokétqua | 5o 1A A, . Nhéan vién Buu dién tinh tai B§ phan
« A % | BO phan mot cira cua R N NP LA
Budc 7 trén phan mém 36 Tu phap tai Trun 02 gio lam mot cra xac nhan c6 két qua trén
HTTT mot ctra dién | . phap g viéc phan mém HTTT mdt cura dién tu
. tam HCC .
tir tinh tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc

Thu tuc: Sap nhap Van phong cong chirng

Quy trinh néi bé so: 213/S6 Tw phdp/Cip tinh

B phin gidi | Thoigian | 1Ham Ghi
Cac buéc | Trinh ty thuwe hién Pplansg St quyén Mo ta quy trinh .
quyét ho so thuc hién A oA chu
cap tren
B0 phan mot cua Nhan vién Buu dién tinh kiém tra,
S6 Tu phap tai . x4 A 1A .
A N hudng dan, ti€p nhan ho so va luu
, A A 1A Trung tdm Phuc |01 ngay lam ~ 1 X A 2 1A 1A
Budc 1 | Tiép nhéan ho so - A trt ho so dién tur, chuyén bd phan
vu HCC (Nhan | vige chuyén mon cia Sé Tu phap xur 1y
vién Buu dién tinh ol prap xu 1y
~ ho so
nhan thay)
. Piéu phéi/phén phéi Trudng phong B6 0,5 ngay lam Chuyén hd so cho cong chirc Phong
Budc 2 . A , A 2 , XA A
cong viéc trg tu phap viéc B6 tro tu phap thuc hién cong viéc
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, Chu tri thim dinh, | Phong Bo tro tu | 15 ngay lam Cong chic Phong Bo trg tu phap
Budc 3 y 1 , A , 2 b 1o 1 A
xur ly phéap viéc xem x¢€t, tham tra, xur 1y ho so
Duyét tham dinh ho : : : I Truéng phong B6 tro tu phap tham
Budc 4 | so, trinh lénl} dao So t”l;lc‘ylrtcl)’rngh};hong Bo Silécngay lam dinh hd so, trinh Lanh dao S¢ phé
phé duyét két qua Y U phap - duyét két qua
, Phé duyét hd so |, . , 01 ngay lam Lanh dao S¢ ky To trinh va chuyén
Buoe 5 trinh UBND tinh Lanh dao So viée cho cong churc Phong B tro tu phap
Cong chuc Phong Bo trg tu phap
Buse 6 | Phat hanh Té trinh Cc;ng chtrc I?hong 02§ ngay lam vao 6 van lgan, lgru tr‘u ho 50, Xdc
Bo tro tu phap viéc nhan lIén phan mém va chuyén két
qua cho Van phong UBND tinh
Buée 7 | Trinh UBND tinh Yan phong UBND 1.1A ngay lam V‘an phong UBND tinh kiém tra
tinh viéce trinh ky
: Phé  duyét cua v 04 ngay lam Lanh dao UBND tinh tham dinh va
Buoe® | UBND tinh UBND tinh vide ky duyét
Vao sé,‘ xac nhan Cong chirc Van phong UBND tinh
trén phan mém va| ,. \ S 1 vao sO van ban, luu trir ho so, xac
Budc 9 | chuyén két qua cho Yan phong UBND O.2A gio lam nhén 1én phan mém va chuyén két
A ~ ~. . _|tinh viéc ) N LA o Ae 0 s
B6 phan mdt cua qua cho Bo phan mot ctra ciia Sé Tu
cua S& Tu phap phép tai Trung tam HCC
Xacnhancokétqua | . o - e Nhan vién Buu dién tinh tai B§ phan
o A ~ | BO phan mdt ctra ce s o ; R P
. trén phan mém |, . ., .102 gio lam mdt ctra xac nhan c6 két qua trén
Budc 10 ne . s~ |cuaSE&Tuphaptai| .. A A Ay o xia s
HTTT mot cura dién n viée phan mém HTTT mdt cira dién to
. Trung tam HCC ,
tu tinh tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

35 ngay lam viéc
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Quy trinh ndi bj so: 214/S¢ Tw phdp/Cap tinh

Tha tuc: Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia Vin phong cong chirng nhin sap nhép

A VAL ens X e . Thim .
Cac buwée | Trinh tu thwe hién Bo phan}glal quyet | Thot stan quyén Mo ta quy trinh Gh,l
o ; ho so thwce hién | n chu
* * cap tren
B6 phan mét ctra S& Nhéan ViEAle Bu:u dién tinh kiém tra,
, ‘ Tu phap tai Trung 01  ned huéng dan, tiép nhan ho so va luu
Budc 1 | Tiép nhan ho so tam Phuc vu HCC 12 .Ag Y trlr ho so dién tur, chuyén bd phan
A i | lam viéc NPT C a1
(Nhan vién Buu dién chuyén mén cua S¢ Tu phap xu ly
tinh nhan thay) ho so
. Piéu phbi/phan phdi | Truong phong B | 0,5 ngay Chuyén hd so cho cong chirc Phong
Budc 2 . A . A 2 . A ‘a
cong viéc trg tu phap lam viéc Bo tro tu phap thuc hién cong viéc
Buée 3 C}lu’trl tham dinh, Phong B3 tro tir phap 0‘3 ‘ngay Cong f:hucX Phong ]730’trc,‘3’ tu phap
Xt 1y lam viéc xem xét, tham tra, xtr 1y ho so
Duyét tham dinh ho 9 X ‘ Truéng phong Bo tro tu phap tham
Budéc 4 | so, trinh lén}} dao So Ermizg phong BO tro ?élm ngfay dinh h6, so, trinh Lanh dao S& phé
phé duyét két qua phap ' duyét két qua
Bu6c5 |Phéduyéthdso | Lanh dao S6 01 ngay Lanh dao 56 ky phe duyét va chuyén
lam vi¢c cho cong chirc Phong B6 tro tu phap
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Viao sb, xac nhan
trén phan mém va
Budc 6 | chuyén két qua cho | Phong B tro tu phap
B0 phan mdt cua
cua S& Tu phap

Cong chtrc Phong B trg tu phap
02 gio lam vao sd vin ban, luu trit hd so, xac
viéc nhén 1én phdn mém va chuyén két
qua cho BJ phan mot cura

Xac nhén ¢ két qua Nhan vién Buu dién tinh tai B phan

B6 phan mdt ctra cia

Budc 7 trén  phin mém 36 Tu phap tai Trun 02 gio lam mot cira xac nhan co két qua trén
HTTT mot ctra dién | . phap & g viéc phan mém HTTT mdt cura dién tu
L tam HCC .
tu tinh tinh.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay lam viéc

Quy trinh néi bé so: 215/S6 Tw phdp/Cip tinh

Tht tuc: Chuyén nhwong Vin phong cong chirng

Tham
quyén Mo ta quy trinh
cap trén

Ghi
chu

Trinh tw thwe | B phén giai quyét hd | Thoi gian

Cac buéc A ‘A
hién SO’ thuc hién

Nhan vién Buu dién tinh kiém tra,
hudng dén, tiép nhan ho so va luu
trit ho so dién tur, chuyén bo phan
chuyén mon cia S& Tu phap xu
1y ho so

B6 phan mot cua So Tu
phap tai Trung tdm Phuyc | 01 ngay lam
vu HCC (Nhan vién Buu | viéc

dién tinh nhan thay)

Budc 1 | Tiép nhan ho so

Chuyén hd so cho cong chirc
Phong B6 trg tu phap thuc hién
cong viéc

Dié}u phdi/phan | Truong phong B tro tu | 0,5 ngay lam

Budc 2 O A . A
phoi cong viéc | phap viéc
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: Cha tri tham|_ . .z , 15 ngay lam Cong chuc Phong B6 tro tu phap
Buoc 3 dinh, xu ly Phong BO tro tur phap Viéc xem xét, tham tra, xur ly hd so
Duyét tham dinh . \ A .
N e , \ 2 N Truong phong Bo trg tu phap
Buéc 4 ho so, mﬁnh lanl} Trlf:ong phong BO tro' tu 0.1 neay lam tham dinh ho so, trinh Lanh dao
dao ~ S0 phé | phdp viee S& phé duyét két qua
duyét két qua P Ye d
Buocs |PHEdwyethosol . g0 gy 01 ngdy lam ggﬁhéndiﬁo ign kihgg ngrllh B
trinh UBND tinh ; viée yen £10 COng g
trg tu phap
7 Cong chirc Phong Bo trg tu phap
. Phat hanh To | Cong chic Phong Bo trg | 0,5 ngay lam vao s van ban, luu trir ho so, xac
Budce 6 \ , A A 1A A A \ A1 A
trinh tu phap vigc nhan 1én phan mém va chuyén keét
qua cho Van phong UBND tinh
Bude 7 I:rlnh UBND Vin phong UBND tinh l.lA ngay lam V‘an pl}ong UBND tinh ki€ém tra
tinh vige trinh ky
. Phé duyét cua , 04 ngay lam Lanh dao UBND tinh thim dinh
Buoc 8 UBND tinh UBND tinh vige va ky duyét
Vao s, xdc Cong chirc Van phong UBND
Budce 9 nh;gm tr‘en pha;m Van phong UBND tinh O.2A gio lam tlIrlh vao s vin ban, }uu tru‘;’ ho 50,
mém va chuyén viéc xac nhan 1én phan mém va

két qua cho Bo

chuyén két qua cho BO phian mot
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phan mot cua
cua S& Tu phap

ctra cua S& Tu phap tai Trung tdm
HCC

Xac nhan c6 két

B6 phan mot cura ctia S&

Nhan vién Buu dién tinh tai B§

. qua trén phan , . . 102 gio lam phan mot cira xac nhan c6 két qua
Buoc 10 meém HTTT mot Tu phap tai Trung tim viéc trén phan mém HTTT mot ctra
r A in en HCC NI
cura dién tir tinh dién tir tinh.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 35 ngay lam viéc

Quy trinh néi bé so: 216/Sé¢ Tw phdp/Cip tinh

Tht tuc: Thay d6i ndi dung diing ky hoat ddng ciia Vin phong cong chirng dwoe chuyén nhuwong

A A L] ”\ N . Thém .
Cac budc | Trinh ty thue hién Bo phankglal quyet | Thoi stan quyén Mo ta quy trinh Gh,l
ho so thuc hién | [ A chu
: * cap tren
Bop hafl m(_)t. cua S0 Nhan vién Buu dién tinh kiém tra,
. ; Tu phip tai Trung 01 nga hudng dan, tiép nhan ho so va luu trit
Budc 1 | Tiép nhan ho so tam Phuc vu HCC |, .Ag Y X & A P 2 1A 1A R
A A .~ | lam viéc ho so dién tir, chuyén b phan chuyén
(Nhan vién Buu di¢n mén cua S& Tu phap xt 1y hd so
tinh nhén thay) phap Y
. Piéu phéi/phén phéi Truong phong B6 0,5 ngay Chuyén hd so cho cong chirc Phong
Budc 2 . A . A 2 . A n
cong viéc trg tu phap lam viéc B0 trg tu phap thuc hién cong viéc
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Bude 3 thu:m tham dinh, Phong B3 tro tir php 0‘3 ngay Cong ’chucx Phong }30, trg tu phap
xu ly lam vi¢c xem x¢&t, tham tra, xur 1y ho so
Duyét tham dinh ho . . 2 . Truéng phong Bo tro tu phap thim
Budc 4 | s0, trinh lanh dao S¢ Elm(}?;g phong BO trg ?élm Vigcgay dinh ho so, trinh Lanh dao S& phé
phé duyét két qua phap : duyét két qua
Bubc5 |Phéduyéthdso | Lanh dao S 01 ngay Lanh dao S6 ky ph¢ duygt va chuyén
lam viéc cho cong churc Phong Bo trg tu phap
Vao sb, xac nhan o , \ 2 f s
n A A \ Cong chirc Phong Bo trg tu phap vao
trén phan mém va 1 L 2 1 ~ 1 A . A
. X1k X \ 2 .| 02 gio lam sO van ban, luu trtr ho so, xac nhan
Budc 6 | chuyén két qua cho | Phong Bo trg tu phap | ., o PR S Uk,
A A ne viée 1én phan mém va chuyén két qua cho
B6 phan mdt cua A 1A e
Qs j B6 phan mdt cira
cua SO Tu phap
Xacnhincokétqua | o~ . . . Nhan vién Buu dién tinh tai B phan
A A | BO phan mot cura cua o1 N N e
Bude 7 trén phan mém 36 Tu phép tai Trun 02 gio lam mot cua xac nhdn co két qua trén
HTTT mot cura dién | |, phap te g Viéc phan mém HTTT mot ctra dién tu
. tam HCC .
tu tinh tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc




