BAO HIEM XA HOI VIETNAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

S6: 409 /QB-BHXH Ha Néi, ngay £§ thdng oe ndm 2014

QUYET PINH

Vé viéc ban hanh b6 sung 03 quy trinh giai quyet thu tuc hanh
chinh theo tiéu chuan TCVN ISO 9001: : 2008 thuoc linh vue thue

hién chinh sach bao hiem xa hoi

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HOI VIET NAM
Can ct Nghi dinh s6 94/2008/ND-CP ngay 22/8/2008 cua Chinh phu quy
dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau to chic ctia Bao hiém xd hoi
Viét Nam; Nghi dinh s6 116/2012/ND-CP ngay 14/12/2012 ctia Chinh phu stra
d6i, bd sung mot sé diéu ctia Nghi dinh s6 94/2008/ND-CP;
Can cu Quyét dinh s6 30/QD-TTg ngay 10/01/ 2007 ctia Thi tuéng Chinh
phu phé duyét D€ an Don gian hda thu tuc hanh chinh trén cac linh vuc quan ly
nha nudc giar doan 2007 - 2010;

Can cr Nghi quyét s6 49/2010/NQ CP ngay 09/12/2010 cta Chinh pht vé
don gian hoa cac thu tuc thudc tham quyén giai quyét ciia Bao hiém x4 hoi Viét

Nam;

Can cr yéu cau cua hé thong quan ly chat lugng (tiéu chuan TCVN ISO
9001:2008);

Can cir Quyét dinh sé 144/2006/QD-TTg ngay 26/6/2006 cia Thu tudng
Chinh pht quy dinh ap dung hé thong quan 1y chat luong theo tiéu chuan TCVN
ISO 9001:2000 vao hoat déng cia cac co quan hanh chinh Nha nuéc va Quyeét
dinh s6 118/2009/QD-TTg ngay 30/9/2009 ctia Thi tuéng Chinh phu vé viée
stra d61, bo sung mot so diéu cua Quyét dinh s6 144/2006/QD-TTg;

Can ct Quyét dinh s6 1098/QD-BHXH ngay 24/10/2011 ctia Tong Giam
20c Bao hiém xa hoi Viét Nam phé duyét Ké hoach trién khai xay dung va ap
dung hé thong quan 1y chat luong theo tiéu chuan TCVN ISO 9001:2008 vao
hoat dong ctia nganh Bao hiém x3 hoi Viét Nam;

Can ct Quyét dinh sb 1370/QB BHXH ngay 13/12/2013 cta Tong glam
doc Bao hiém xa hoi Viét Nam vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh thudc tham
quyén ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam;

Can cr Quyét dinh sb 1388/QD BHXH ngay 15/10/2012 cua Tong Gilam
d6¢c Bao hiém xa héi Viét Nam vé viéc ban hanh Mé hinh khung Hé thong quan
Iy chat luong theo tiéu chuan TCVN ISO 9001:2008 ap dung cho Bao hiém xa

nd1 cap tinh, cap huyeén;



Xét dé nghi ctia Trudng ban Thuc hién chinh sach bao hiém xa hoi,
QUYET PINH:

Pieu 1. Ban hanh bd sung 03 quy trinh giai quyét tht tuc hanh chinh theo
tiéu chuan TCVN ISO 9001:2008 (7 quy trinh sé6 QT-CSXH-42 dén QT-CSXH-
44 theo Danh muc kem theo) ap dung cho Bao hiém xa hdi céc tinh, thanh phé
truc thudc Trung uong va Bao hiém xd hoi cac quan, huyén, thi x4, thanh pho

tre thudc tinh vao bd quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh theo tiéu chuan
TCVN ISO 9001:2008 trong Iinh vuc thuc hién chinh sach bao hiém x4 hAi ban

hanh kem theo Quyét dinh s6 835/QD-BHXH ngay 29/7/2013 cua Bao hiém xa
hor Viet Nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky. Chanh Vian phong, Ban
Thuc hién chinh séch bao hiém x3 hoi, Ban Chi dao ISO, Giam dbc Bao hiém x4
ho1 cac tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va Bao hiém xi hoi céac quan,
huyén, thi xa, thanh phé truc thuodc tinh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh

nay./. e
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cua Bao hiém xd hoi Viét Nam)

91 hamtt ki theo Quyét dinh 56269 /QD-BHXH ngay4f thangttnam 2014

TT Ten quy trinh Ma quy trinh

] | Quy trinh gia quyét huong trg cap hang thang theo | QT-CSXH-42
Quyét dinh s6 613/QD-TTg

2 | Quy trinh giai quyét tro cap doi v&i nha gido da nghi huu | QT-CSXH-43
chua duoc huong ché d6 phu cap tham nién trong luong
huu

3 | Quy trinh xac nhan thoi gian lam chu nhiém hop tac xa | QT-CSXH-44
dé tinh huéng BHXH theo Quyét dinh s6 250/QD-TTg




BAO HIEM XA HOI VIET NAM

QUY TRINH

GIAI QUYET HUONG TR(Q CAP HANG THANG THEO
QUYET PINH SO 613/QD-TTg

M3 s6 QT-CSXH-42
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QUY TRINH

Mai hiéu: QT-CSXH-42

GIAI QUYET HUONG TRQ CAP
HANG THANG THEO QUYET

.an ban hanh: 01

DINH SO 613/QD-TTg Trang: 2/8
SUA POI TAI LIEU
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QUY TRINH M3 hiéu: QT-CSXH-42

GIAI QUYET HUONG TRQ CAp | 1-4n ban hanh: 01
HANG THANG THEO QUYET | |
PINH SO 613/QDP-TTg Trang: 3/8

1. MUC PICH

Quy trinh nay nhim thong nhat trinh tu thu:c hién va trach nhiém giai quyét
huéng trg cap hang thang theo Quyet dinh s6 613/QD-TTg ngay 06/5/2010 cuia
Thu tuéng Chinh pht vé viée trg cap hang thang cho nhitng nguoi co to du 15
niam dén dudi 20 ndm céng tac thuc té da hét thoi gian hudng trg cap mat strc
lao dOng.

2. PHAM VI AP DUNG

- Quy trinh nay ap dung d61 v4i hoat dong giai quyét hudng tro cap hang
thang theo Quyét dinh s6 613/QD-TTg cua Thad tuéng Chinh phu ngay
06/5/2010 thuoc 1inh vuc thuc hién chinh sach BHXH:;

- BO phan mdt cira BHXH huyén, Phong TN-QLHS BHXH tinh va cac bo
phan, ca nhan lién quan thuéc co quan BHXH huyén, BHXH tinh chiu trach
nhi€ém thuc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Nghi dinh s6 94/2008/ND-CP ngay 22/8/2008 cua Chinh phd quy dinh
chirc nang, nhi€ém vu, quyén han va co cau t6 chirc cua BHXH; Nghi dinh SO
116/2011/ND-CP ngay 14/12/2011 ctia Chinh phu stra d6i, bd sung mét so diéu
ctiia Nghi dinh s6 94/2008/NP-CP;

- Hé thdng quan 1y chat luong (tiéu chuan TCVN ISO 9001:2008);

- Quyét dinh so 1388/QD-BHXH ngay 15/10/2012 cua Tong Giam doc
BHXH Viét Nam vé viéc ban hanh M6 hinh khung Hé thong quan ly chat lwong
theo tiéu chudn TCVN ISO 9001:2008 ap dung cho BHXH cap tinh, cap huyén;

- Quyét dinh s0 884/Qb-BHXH ngay 25/8/2011 cua Tong Giam dbc
BHXH Viét Nam quy dinh t1ep nhan ho so va tra két qua giai quyét thi tue hanh
chinh vé BHXH, bao hiém y té.

Quyét dinh s6 613/QD-TTg ngay 06/5/2010 cia Thu tuong Chinh phu Ve
viéc trg cap hang thang cho nhiing nguoi ¢6 tu du 15 nam dén dudi 20 nim cong
tac thuc té da hét thoi gian hudng tro cap mat stc lao dong;

- Théng tu s6 16/2010/TT-BLDTBXH ngay 01/6/2010 cua Bo Lao dong —
Thuong binh va X& ho1 huong dan Quyet dinh s6 613/QDb-TTg ngay 06/5/2010
cua Thu tuéng Chinh phu vé viée trg cap hang thang cho nhiing nguo1 co tu du
15 nam dén dudi 20 nim cong tac thuc té;

- COong van SO 2834/BHXH-CSXH ngay 09/7/2010 cua BHXH Viét Nam
hudng dan thuc hién tro cap hang thang theo Quyét dinh s6 613/QD-TTg ngay
06/5/2010 cua Thu tuong Chinh phu d6i v&i ngudi da hét thoi han hudng tro cap
mat strc lao dong;



QUY TRINH Ma3 hiéu: QT-CSXH-42

GIAI QUYET HUONG TRQ CAP Léan ban hanh: 01
HANG THANG THEO QUYET y
DINH SO 613/QD-TTg Trang: 4/8

- Cong van s6 1594/BHXH- CSXH ngay 22/4/2011 cua BHXH Viet Nam
huéng dan bo sung thuc hién tro cap hang thang theo QD 0 613/QD-TTg ngay
06/5/2010 cua Thu tuéng Chinh phu;

- Cong van SO 3984/BHXH-CSXH ngay 28/9/2011 cua BHXH Viét Nam
hudng dan bd sung vé d6i tuong hudng trg cap hang thang theo Qb s0 613/QDb-
TTg ngay 06/5/2010 cua Thu tudng Chinh phu;

- Cong van 5371/BHXH-CSXH ngay 16/12/2011 cua BHXH Viét Nam
hudng dan bé sung vé thuc hién tro cap hang thing theo QD s0 613/QP-TTg
ngay 06/5/2010 cua Thu tuéng Chinh phu.

4. PINH NGHIA/VIET TAT
- BHXH: Bao hiém x4 hoi
- BHYT: Bao hiém y té
- NLD: Nguoi lao dong
- Phong TN-QLHS: Phong Tiép nhan va quan ly ho so

- Phong CPBHXH: Phong Ché dd bao hiém xa hoi
5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Piéu kién thye hién Thii tuc hanh chinh

- Thot gian cong tac thuc té: tur du 15 nam dén dudi 20 nam;

- ba het tho1 han huong tro cap méit strc lao dong ma khong thudce dién
duoc tiép tuc hudng tro cap mat suc lao dong hang thang;

- Tudi doi: Nam tir & 60 tudi trd 1én; Nit tir di 55 tudi trd 1én.

Ban Ban sao

5.2 | Thanh phan ho so chinh

- Pon dé nghi giai quyét tro cap hang thang theo
M3u s6 01-QP613; X
- Trudng hop ho so hudng trg cap mat sirc lao dong
khong c6 hodc bi thiéu, tuy theo timg trudng hop cu
thé NLD bo sung:

+ Quyét dinh ciia co quan, don vi cho NLD nghi
viéc vi mat stc lao dong; X

+ Phiéu c& nhén (d6i vdi truong hop tai mit sau
ctia Quyét dinh nghi viéc khoéng ghi qua trinh cong
tac); X

+ Bién ban giam dinh y khoa (tru truong hop
nghi viéc vi mat strc lao dong theo Nghi quyét 16-




QUY TRINH

M3 hiéu: QT-CSXH-42

GIAI QUYET HUONG TRQ CAP
HANG THANG THEO QUYET
DPINH SO 613/QD-TTg

I.4n ban hanh: 01

Trang: 5/8

HDBT ngay 8/2/1982);

cap mat strc lao déng hang thang.

duoc thay cho ho so néu trén;

tuyén bd mat tich trd vé.

dinh cu hop phap.

- P61 vo1 trudong hop sau thi ¢6 thém:
+ Bi phat tu khong duoc hudng an treo: Gidy
chung nhan chap hanh xong hinh phat tu.
+ B1 mat tich tro veé: Quyét dinh cia Toa 4n

+ Quyeét dinh hodac Thong bao thdéi hudng tro

Truong hop cé Ban trich luc ho so mat sike lao
dong cua Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi thi

+ Xuét canh trai phép: Quyét dinh tré vé nudc

5.3

S6 lwgng ho so

01 bo

5.4

Thoi gian xuw ly

30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so

.5

Noi tiep nhan va tra ket qua

Phong TN-QLHS BHXH tinh hodc Bo phan mot cra BHXH huyén

5.6 | Lé phi (néu co)
Khong
5.7 | Quy trinh xw Iy cong viéc

TT

Trinh tu

Trach
nhiem

Thol
glian

Bieu
mau/Ket
qua

HO so tiép nhan tai BHXH huyén: Quy trinh nay gom 03 budc, thoi gian
thuce hién toi da la 30 ngay lam viéec

Bl

- Tiép nhan ho so theo quy dinh tu
NLD. Viet Phiéu nhan ho so va
hen tra ket qua;

Bo6 phan
mot cua
BHXH

03
ngay

Mau 01/PH:




QUY TRINH

Mz hidu: QT-CSXH-42

GIAI QUYET HUONG TRQ CAp | l-4n ban hanh: 01
HANG THANG THEO QUYET |
PINH SO 613/QD-TTg Lrang: 6/8
- Giao ho so cho Phong CPBHXH huyén S6 giao nhéan
thuoc BHXH tinh. ho so
- Tiép nhin ho so tir BO phan mot S6 g1ao nhan
cra BHXH huyén; hd so
- Rut hd so mat st lao dong dang
luu trir ta1 BHXH tinh (tru truong
hop khong co);
- Kiém tra, giai quyét hudng ché
do theo quy dinh;
- Ban hanh Quyét dinh huong tro Quyeét dinh
cAp hang thang theo Quyét dinh SO huong tro
613/QD-TTg ngay 06/5/2010 cua cap hang
Thu tudng Chinh phu (Mau so 02- Phong thang
QDOL3); CbBHXH
Ry | Chuyen dir 1i€u va danh sach cho RIXH 24
phong Cap so6 thé dé in Thé BHY'T Goh ngay
va nhan Thé BHYT tir phong Cap s0
the;
- Chuyén cho B0 phan mdt cira S6 giao nhan
BHXH huyeén: Quyét dinh huong ho so
tro cdp hang thang (Mau s6 02-QP
613), The BHY'1;
- Chuyén cho Phong TIN-QLHS S6 giao nhan
BHXH tinh hé so d3 giai quyét dé ho so
lwu trit hodc 14p thu tuc di chuyén
di tinh khac huong ché do theo quy
dinh va gia1 BHXH Viét Nam theo
quy dinh.
- Tiép nhéan hd so di giai quyét tir B4 nhan SO g1a0
Phong CODBHXH BHXH tinh; ;f’ : y; | nhanhdso
B3 | - Tra ho so da gia1 quyet cho NLD; né%D?I? ‘
- Thu lai Phiéu nhan hd so va hen . Hedy
1 Ae huyén
tra ket qua.

Ho so tiep nhan tai BHXH tinh: Quy trinh nay gom 03 buwdc, thoi gian thic
hién toi da la 30 ngay lam viéec




QUY TRINH

M3 hiéu: QT-CSXH-42

GIAI QUYET HUONG TRQ CAp | L-4n ban hanh: 01
HANG THANG THEO QUYET
PINH SO 613/QP-TTg Trang: 7/8
- Tiép nhén ho so theo quy dinh tu Phan Mau 01/PH;
NLD. Viét Phiéu nhan ho so va S
TN-QLHS 02
Bl | hentra k;t qua; BRITXH ngay ?
- G1ao ho so cho Phong CBDBHXH ., SO glao
tinh A 1A
nhan ho so
- Tiép nhén ho so tir Phong TN- - Phong S6 giao
QLHS; CDBHXH nhén ho so;
- Rat ho so mat stc lao dong dang BHXH
luu trir ta1 BHXH tinh (tru truong tinh
hop khong co);
- Kiém tra, giai quyét huéng ché
do theo quy dinh;
- Ban hanh Quyét dinh huong tro Quyét dinh
B9 cap hang thang theo Quyét dinh s6 25 huong trg
613/Qb-TTg ngay 06/5/2010 cua ngay cap hang
Tht tuéng Chinh pht (Mau so 02- thang
Qb613);
- Chuyén dit liéu va danh sach cho
phong Cap so thé dé in Thé BHYT
va nhan Thé BHYT tir phong Cap s6
the;
- Chuyén cho Phong TN-QLHS hé S6 giao nhéan
so di giai quyét. ho so
- Tiép nhan ho so di giai quyét tr | Phong S6 giao
Phong CDBHXH,; TN-QLHS nhan ho so
- Tra ho so d4 giai quyét cho NLP; BHXH
- Thu lai Phiéu nhdn hd so vahentrd |  tinh
B3 két qua. ‘ 03
- Thuc hién luu trit h6 so hoac lap ngay
thi tuc di chuyén di tinh khac
hudng ché do theo quy dinh va guri
BHXH Viét Nam ho so luu trit
theo quy dinh.
Thoi gzan thyc hién cac buoc tai quy trinh nay, BHXH tinh, thanh pho tuy
- | thudc vao tinh hinh giai quyét ho so va ddc dzem cua dia phuwong co thé
= quy dmh cho phu hop, nhung phaz d’am bao rong thO'z gzan thyc hzen quy
| 3l s B Borer Armrvr <om it rrarrs Y verSg I vide bt i 14

hop lé.




QUY TRINH

Ma hiéu: QT-CSXH-42

GIAI QUYET HUONG TRQ CAP
HANG THANG THEO QUYET
PINH SO 613/QD-TTg

Lan ban hanh: 01

Trang: 8/8

6. BIEU MAU

- MAu sb 01-QDP613; Mau sb 02-QD 613 ban hanh kém theo céng van so
2834/BHXH-CSXH ngay 09/7/2010 cua BHXH Viet Nam vé viéc hudng dan
thuc hién trg cap hang thang theo Quyét dinh s6 613/QP-TTg ngay 06/5/2010
ctia Thu tudng Chinh phu d6i voi nguoi di hét thoi han huéng tro cAp mat strc

lao dong hang thang;

- Mau 01/PH: Phiéu nhan ho so va hen tra két qua ban hanh kém theo
Quyet dinh s6 884/QD-BHXH ngay 25/8/2011 cua BHXH Viet Nam quy dinh
tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh vé BHXH, BHYT;

- SO giao nhan hé so (do BHXH huyén, BHXH tinh, thiét ké cho phu hop).

7. HO SO

TT Van ban hru

Thon gian luu

Trach nhiem luu

Phiéu nhan hd so va hen tra két
1 |qua déi1 vor hO so nhan tai
BHXH huyen

Ho so dé nghi huong néu tar muc
5.2 néu trén; Quyét dinh hudng
2 | tro cap hang thang va Phiéu nhéan
ho so va hen tra két qua dbi véi
ho SO nhan ta1 BHXH tinl}.

Quyéet dinh huong tro cap hang
thang.

Thuc hién theo
quy dinh hién
hanh

B0 phan mot cua
BHXH huyén

Phong TN-QLHS
BHXH tinh

BHXH Viét Nam




BAO HIEM XA HOI VIET NAM

QUY TRINH

GIAI QUYET TRQ CAP POI VOI NHA GIAO PA NGHI HUU |
CHUA DUQC HUONG CHE PO PHU CAP THAM NIEN

TRONG LUONG HUU
M3 s6 QT-CSXH-43
.4n ban hanh 01

Ngay ban hanh 4§ /02/2014

Soan thio Soat xét Phe duyét

Chire vu I'rwong phong Pho trueong Ban Phé Téng Giam doc

Chir ky _ Cd‘@{/
(S M Yiar~

Ho tén Bui Huy Nam Nguyén Hung Cuomg | P56 Thi Xuan Phwong




QUY TRINH

M4 hiéu: QT-CSXH-43

GIAI QUYET TRQ CAP POI VOI NHA
GIAO PA NGHI HUU CHUA BUQC
HUONG CHE PO PHU CAP THAM

Lan ban hanh: 01

\ Trang: 2/7
NIEN TRONG LUONG HUU
SUA POI TAI LIEU
Yeu céu P{I‘;nlgié/n Lan ban Noav h
sira dbi/ ~ | Mb ta ndi dung sira ddi | hanh /Lin | 5°Y 020
2 quan viec ' r 3R hanh
bo sung . R swa do1
swra doi
et




QUY TRINH M3 hiéu: QT-CSXH-43

GIAI QUYET TRQ CAP POI VOI NHA | Lan ban hanh: 01
GIAO PA NGHI HUU CHUA PUQC
HUONG CHE PQ PHU CAP THAM | Tyang: 3/7

NIEN TRONG LUONG HUU -

1. MUC PICH

Giai quyét huéng tro cap theo Quyét diph s6 5%/2013/QB—TTg ngay
30/8/2013 cua Thu tuong Chiqh phu quy dinh ché do tro cap d6i v4i nha gido da
nghi huu chua duoc hudng ché d6 phu cap tham nién trong luong huu.

2. PHAM VI AP DUNG

- Quy trinh nay ap dung doi véi hoat dong giai quyet tro cap 1 lan doi voi
nha gido da nghi huu chwa dugc huong ché d6 phu cap tham nién trong linh vuc
thuc hién chinh sach BHXH,;

- B0 phan mot cira BHXH huyén va cac bd phéan, ca nhan lién quan thuoc
co quan BHXH tinh chiu trach nhiém thyc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Nghi dinh s0 94/2008/ND-CP ngay 22/8/2008 cua Chinh phu quy dinh
chirc nang, nhi€ém wvu, quyén han va co cau t6 chirc cia BHXH; Nghi dinh S6
116/2011/ND-CP ngay 14/12/2011 cua Chinh phu sua d6i, bo sung mét so diéu
ctia Nghi dinh s6 94/2008/ND-CP;

- Hé théng quan ly chat luong (tiéu chuan TCVN ISO 9001:2008);

- Quyét dinh sé 1388/QD-BHXH ngay 15/10/2012 cua Téng Giam doc

BHXH Viét Nam vé viéc ban hanh Mb hinh khung Hé thong quan ly chat luong
theo tiéu chuan TCVN ISO 9001:2008 ap dung cho BHXH cap tinh, cap huyén;

- Quyét dinh s6 884/QD-BHXH ngay 25/8/2011 cua Téng Giam doc
BHXH Viét Nam quy dinh tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh vé BHXH, bao hiém y té;

- Quyét dinh s6 52/2013/QD-TTg ngay 30/8/2013 cta Thu tuéng Chinh
pht quy dinh ché d6 tro cap doi voi nha gido di nghi huu chua duge hudng ché
d6 phu cap tham nién trong luong huu;

- Coéng van so 4281/BHXH- CSXH ngay 29/10/2013 cua BHXH Viét Nam

hu’(mg dan thuc hién ché d6 tro cdp d6i vdi nha gido di nghi huu theo Quyet
dinh s6 52/2013/QD-TTg ngay 30/8/2013 cla Thu tudng Chinh phu;

4. PINH NGHIA/VIET TAT
- BHXH: Bao hiém xa héi
-BHYT: Bao hiém y té
- NLD: Nguoi lao dong
- Phong CPBHXH: Phong Ché do bao hiém x4 hoi
- Phong TN-QLHS: Phong Tiép nhén va quan 1y ho so



QUY TRINH M3 hiéu: QT-CSXH-43

GIAI QUYET TRQ CAP POI VOI NHA | Lan ban hanh: 01

GIAO PA NGHI HUU CHUA PUQC
HUONG CHE PO PHU CAP THAM | Trang: 4/7
NIEN TRONG LUONG HUU

5. NOI DUNG QUY TRINH

d>.1

Dieu kién thwc hién Thi tuc hanh chinh

Nha gido nghi huu khi dang tryc tiép giang day tai cac co s& gido duc cong
lap co du cac diéu ki€n sau day:

- C6 thoi gian truc tiép giang day, gido duc, hu:ong dan thuc hanh tai cac co
s& gido duc cong lap quy dinh tai Quyét dinh s6 52/2013/QP-TTg ngay
30/8/2013 ctia Thu tuong Chinh pha tir ¢ 05 ndm trd 1€n (du 60 thang)

- Nghl huu (ké ca truong hop cho du tudi dé hudng lwong huu va bao luu
tho1 gian dong BHXH dé hudng luong huu) trong khoang thoi gian tir ngay
01/01/1994 dén ngay 31/5/2011;

- Dang hudng luong huru tai th0’1 diem ngay 01/01/2012. Truong hop dang
tam dung huong luong huu theo quy dinh cua Luat BHXH thi dugc hudng
trg cap sau khi huong lai lwong huu.

d.2

. A 1 A Ban
Thanh phan ho so chinh

Ban
SQA0

Quyét dinh huéng ché do huu tri ctia d6i tuong; X

- D061 vo1 nha glao dang hu’cmg luong huu tai thoi
diém dé nghl gial quyét thi co6 thém To khai dé nghi
huong trg cap theo Mau so 01-QD352;
- Poi voi nha g1ao du diéu kién hu:ong trg cap nhung
chua duoc giai quyét, da chét tir ngay 01/01/2012 trd
di thi c6 thém:

+ To khai de ngh1 hudng tro cap ctia than nhén X
theo Mau so 02-QDb52;

+ Glay chu'ng tu hoac Glay bdo tr hodc Quyét
dinh cia Tda an tuyén bd 1a d4 chét.

d.3

So lwong ho so

01 bo

5.4

Thoi glan xu ly

30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so

.9

Noi tiep nhin va tra két qua

B0 phan mot ceta BHXH huyén

5.6

L€ phi (néu cO)

Khong




QUY TRINH

M3 hiéu: QT-CSXH-43

GIAI QUYET TRQ CAP POI VOI NHA
GIAO PA NGHI HUU CHUA PUQC
HUONG CHE PO PHU CAP THAM

NIEN TRONG LUONG HUU

L4n ban hanh: 01

Trang: 5/7

Quy trinh xw ly cong viec: Quy trinh nay gom 03 buoc, thoi gian thuc

BHXH huyén: 02 Quyét dinh hudng
trog cap (Mau so 04-Qb52) va 0Ol
Danh sach giai quyét hudéng trg cap
(Mau s0 05-QD52);

- Chuyén cho Phong TN-QLHS
BHXH tinh ho so di giai quyét dé
Iuu trir theo quy dinh.

>/ hién toi da la 30 ngay lam viéc ké tw ngay nhan du ho so hop le
Trinh tu Trach | Thoi Bicu
T ) . A : X X
T nhiem glan mau/{(et
qua
- Tiép nhéan ho so theo quy dinh tur B0 phan Mau 01/PH
NLD hoic than nhan ctia NLD. Viét | mét cta
B1 | Phiéu nhéan hé so va hen tra két qua; BHXH | 03 ngay
- Giao h6 so cho Phong CPBHXH huyén S6 giao
thuoc BHXH tinh; nhan hé so
- Tiép nhan ho so tr Bo phan mdt| Phong | 24 ngay S6 giao
cua BHXH huyén; CDBHXH nhan ho so
- Rat ho so hudng ché @6 hwu tri lvu | BHXH
ta1 BHXH tinh; tinh
- Kiém tra, giai quyét huong ché do
theo quy dinh (trong do cop lap
Bang tong hop thoi gian truc tiép
giang day, gido duc, huéng dan thuc
hanh tai cac co s6 giao duc cong lap
theo mau s6 03-QD52);
- Ban hanh 03 Quyét dinh huodng tro Quyét dinh
cap (Mau so 04-QD52); huong tro
| B2 cap.
- Lap Danh sach giai quyeét huong
trg cdp (Mau sd 05-QP52) chuyen
cho Phong KH-TC 01 ban dé cap
kinh phi cho BHXH huyén chi tra;
- Chuyén cho BO phan mot cua S6 gigo

nhan ho so

SO glao
nhan ho so




QUY TRINH

M3 hiéu: QT-CSXH-43

GIAI QUYET TRQ CAP POI VOI NHA
GIAO PA NGHI HUU CHUA PUQC

Lan ban hanh: 01

B3

HUONG CHE PQ PHU CAP THAM | Trang: 6/7
NIEN TRONG LUONG HUU
- Tiép nhéan ho so d3 giai quyét tu S6 g1ao
Phong CDBHXH BHXH tinh; B0 phan nhan ho so
- Tra quyét dinh huong trg cap va| motcua

huéng dan NLD hoic than nhéan
NLP nhén tién tai bd phan ké toan;

- Thu lai Phiéu nhan ho so va hen
tra két qua;

BHXH | 03 ngay

huyen

Luuy

Thoi gian thuc hién cac budc tai quy trinh nay, BHXH tinh tuy thudc vao
| tinh hinh gidi quyét ho so va ddc dzem cua dia phwong cé thé quy dinh
cho phi hop, nhung phai dam béo téng thoi gian thuc hién quy trinh nay
khéng dwoc vuot qud 30 ngay lam viée ké tie khi tiep nhdn ho so hop 1é

6. BIEU MAU

Quy trinh nay sw dung cac bzeu mau:
- Mau s6 01-QP52; Mau s6 02-Qb52; Mau 03-Qb52, Mau 04-Qb52,

Mau 05-QP52 ban hanh kém theo Céng van s0 4281/BHXH-CSXH ngay 29
thang 10 nam 2013 cua BHXH Viét Nam vé Vviéc huong dan thuc hién ché d6
trg cap doi voi nha gido d4 nghi huu theo Quyét dinh s6 52/2013/QB-TTg ngay
30/8/2013 cua Thu tuong Chinh phu;
- Mau 01/PH: Phiéu nhin hd so va hen tra két qua ban hanh kém theo
Quyet dinh s6 884/QDP-BHXH ngay 25/8/2011 cua BHXH Viét Nam quy dinh
tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh vé BHXH, BHYT;

- S6 giao nhan hd so (do BHXH huyén thiét ké cho phu hop).

7. HO SO

Ir

Vin ban luwu

Thoi gian luu

Trach nhiem luu

Phiéu nhan hd so va hen tra két qua

B0 phan mot cua

(Mau01/PH). BHXH huyén
Quyét dinh huong tro cép (Mau 55 B6 phan Ké toén
2 | 04-Qb352) va Danh sach giai quyét BEXH huyén
hudng tro cap (Mau so 05- QD52) ‘
; Danh sach huong tro cap (Mau s6 | Thuc hién Phong KH-TC
05-QD52). theo quy dinh BHXH tinh
Ho6 so dé nghi huong trg cap cida| hién hanh
doi trong néu tal1 Muc 5.2 va Quyet
1 dinh huong tro cép, Bang tong hop Phong TN-QLHS
thol gian truc tiep giang day, giao thuéc BHXH tinh
duc, hudng dan thuc hanh tai cac
co sO g1ao duc cong lap
Maltt



BAO HIEM XA HOI VIET NAM

QUY TRINH

XAC NHAN THOI GIAN LAM CHU NHIEM HQP TAC XA PE
TINH HUONG BHXH THEO QUYET DINH SO 250/QDP-TTg

M3 s6 QT-CSXH-44
[.an ban hanh 01

Ngay ban hanh ¢§ /02/2014

Soan thao Soat xét Pheé duyét

Chire vu Trwong phong Pho troeomg Ban Phé Tong Giam dbc

Chir ky /\ﬂ(l\.’f W %WM

Ho tén Bui Huy Nam | Nguyén Hung Cuwong | P6 Thi Xuin Phuwong




QUY TRINH

M3 hiéu: QT-CSXH-44

XAC NHAN THOI GIAN LAM CHU
NHIEM HQP TAC XA DE TINH
HUONG BHXH THEO QUYET PINH

Lan ban hanh: 01

) Trang: 2/6

SO 250/QD-TTg

SUA POI TAI LIEU
Yeu céu Prfllglnlgié/n Lan ban Neiv b
sira dbi/ “2 | Mo ta ndi dung sita d@di | hanh /Lin | &) 2an

X quan viec ' 0w AR hanh
bo sung ¥ swa doi
swra doi




QUY TRINH M3 hiéu: QT-CSXH-44

XAC NHAN THOI GIAN LAM CHU | Lan ban hanh: 01
NHIEM HOP TAC XA PE TINH
HUONG BHXH THEO QUYET PINH | Trang: 3/6
SO 250/QP-TTg

1. MUC PICH

Xac nhan thoi gian lam chu nhiém hop tdc x4 huong BHXH theo Quyét
dinh s0 250/QD TTg ng?ay 29/01/2013 cua Thu tuéng Chinh phu vé viée giai
quyét ché do, chinh sach doi véi Chu nhiém hop tac x ¢ quy md toan Xa trong
thoi ky bao cap chua dugce hudng ché @6 ctia Nha nudc;

2. PHAM VI AP DUNG

- Quy trinh nay 4p dung doi v6i hoat dong xéc nhan thoi gian lam Chu
nhiém hop tdc x3 dé tinh hudéng BHXH trong linh vuc thuc hién chinh sach
BHXH;

- Phong TN-QLHS va cac bo phén, ca nhan lién quan thudc co quan
BHXH cap tinh chiu trdch nhi€ém thuc hi€n quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Nghi dinh sd 94/2008/ND-CP ngay 22/8/2008 ctia Chinh phu quy dinh
chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau to chic cia BHXH; Nghi dinh SO
116/201 1/ND- CP ngay 14/12/2011 caa Chinh phu sua d6i, bd sung mot s6 diéu

ctia Nghi dinh s6 94/2008/ND-CP;
- Hé théng quan 1y chat luong (tiéu chuan TCVN ISO 9001:2008);
- Quyét dinh sé 1388/QD-BHXH ngay 15/10/2012 cia Tong Giam doc
BHXH Viét Nam vé viéc ban hanh M6 hinh khung Hé thong quan ly chat luong
theo tiéu chuan TCVN ISO 9001:2008 4p dung cho BHXH cap tinh, cap huyén;

- Quyét dinh s6 884/QP-BHXH ngay 25/8/2011 cua Tong Gidm doc
BHXH Viét Nam quy dinh tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh vé BHXH, bao hiém y té;

- Quyét dinh s6 250/QD-TTg ngay 29/01/2013 cta Thu tudéng Chinh phu
vé viéc giai quyét ché dd, chinh sach d6i véi Cha nhiém hop tdc x4 ¢6 quy mé
toan xa trong tho1 ky bao cap chua dugc hudéng ché dd cia Nha nudc;

- Cong van s6 4533/BHXH-CSXH ngay 14 thang 11 ndm 2013 cua BHXH
Viét Nam vé viéc hudng dan thuc hién Quyét dinh sd6 250/QP-TTg ngay
29/01/2013 cua Thu tudéng Chinh phu;

4. PINH NGHIA/VIET TAT
- BHXH: Bao hiém x4 héi
- NLD: nguoi lao dong
- Phong CDBHXH: Phong Ché d6 bao hiém x4 hoi




QUY TRINH M3 hiéu: QT-CSXH-44

XAC NHAN THOI GIAN LAM CHU | Lan ban hanh: 01

NHIEM HQP TAC XA PE TINH
HUONG BHXH THEO QUYET PINH | Trano: 4/6
SO 250/QP-TTg

5. NOI DUNG QUY TRINH

S5.1

Piéu kién thwe hién Tha tuc hanh chinh
Nguot ¢o6 thoi gian lam Chu nhiém hop tac xa nong nghi€p, ngu nghiép,
diem nghi€p co quy mo toan xa (sau day goi tat la Chu nhiém hop tac xa)
trudc ngay 01/7/1997 va sau khi thot lam Chu nhiém hop tac x& dam
nhiém it nhat mét trong cac cong viéc quy dinh tai Piéu 1 Quyét dinh $0
250/QD-TTg ngay 2?/01/:2013 cua Thu tudng Chmhrphu, da tir tran hodc
chua dugc giar quyét ché do, chinh sach BHXH do61 vai thoi glan lam
Chti nhiém hop tac x4 ctia d6i twong khong cu tra tai tinh, thanh phé noi
d6i tuong co thoi gian 1am Chu nhiém hop tac x4.
. A 1A Ban Ban

5.2 | Thanh phan ho so chinh | sao
Pon dé nghi xac nhan thoi gian lam chu nhiém hgp tac
x4 theo Mau s6 01A-QD250 caa NLD hoac Mau so
01B-QD250 cua than nhan NLD. X

5.3 | So lwgng hod so
01 bo

5.4 | Thoi gian xwr ly
15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da Danh séch phé duyét cia Uy ban
nhan dan tinh va don dé nghi xdc nhén thoi gian lam chu nhiém hop tac
x4 cua NLDP hoac cua than nhan NLD.

5.5 | Noi tiep nhan va tra két qua
Phong TN-QLHS thudéc BHXH tinh

5.6 | Lé phi (néu c6)
Khong

5 7 | Quy trinh xir ly cong viéc: Quy trinh nay gom 03 budc, thoi gian thuc

hién toi da la 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop lé

W __



QUY TRINH M3 hiéu: QT-CSXH-44

XAC NHAN THOI GIAN LAM CHU | Lan ban hanh: 01
NHIEM HOP TAC XA PE TINH
HUONG BHXH THEO QUYET PINH | Trang: 5/6
SO 250/QD-TTg

Trinh tu Trach Thoi Biéu
T . n . x X
T nhiem glan mau/Ket
qua
- Tiép nhan ho so theo quy dinh tir Mau 01/PH

NLP hodc than nhian NLP. Viét| Phong
B1 | Phiéu nhan ho so va hen tra két qua; | TN-QLHS | 01 ngay
- Giao ho so cho Phong CDBHXH. S6 giao

nhan ho so

- Tiép nhan hd so tir Phong TN- S6 giao
QLHS; nhan hé so
- Can cur Danh sach phé duyét cua Giay xac
Uy ban nhan dan tinh, cap Giay xac | Phong nhan

B2 | nhan vé thoi gian lam chu nhiém | CDBHXH | 12 ngay
hop tac xa de tinh huong BHXH
(Mau s6 02- QD250);

- Chuyén hd so di giai quyét cho
Phong TIN-QLHS.

- Tiép nhan hd so tir Phong S6 giao
CDBHXH; nhan ho so
- Tra Giay xac nhan vé thoi gian lam
chil nhiém hop tac xd (MAu s6 02-
B3 | QD250) cho NLD hoac than nhan
nguoi lao dong va thu lai Phiéu nhan
ho so va hen tra két qua;

- Thuc hién lwu trit ho so theo quy
dinh.

Phong

TN-QLHS | U 183y

Thoi gian thyc hién cac buoc tai quy trinh nay, BHXH tinh tuy thuoc vao
tinh hinh gidi quyét hé so va ddc dzem cua dia phwong cé thé quy dinh
cho phit hop, nhung phdi dam bdo tong thoi gian thye hién quy trinh nay
khéng duoc vieot qud 15 ngay lam viée ké tir khi tiép nhdn ho so hop Ié.

Luuy

6. BIEU MAU
Quy trinh nay sir dung cdc biéu mau:

- Mau s6 01A-QP250; Mau s6 01B-QDP250; Mau 02-QD250 ban hanh
kem theo Cong van s6 4533/BHXH-CSXH ngay 14 thang 11 nam 2013 cua
BHXH Viét Nam vé viéc hudng dan thuc hién Quyét dinh s6 250/QD-TTg ngay



QUY TRINH

M3 hiéu: QT-CSXH-44

SO 250/QP-TTg

XAC NHAN THOI GIAN LAM CHU | Lan ban hanh: 01
NHIEM HOQP TAC XA DE TINH
HUONG BHXH THEO QUYET DINH | Trang: 6/6

29/01/2013 cua Thua tudng chinh phu;

- Mau 01/PH: Phiéu nhan ho so va
Quyet dinh s0 884/Qb-BHXH ngay 25/8/2
tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thu

hen tra két qua ban hanh kém theo

011 cua BHXH Viet Nam quy dinh
tuc hanh chinh vé BHXH, BHYT;

- SO giao nhin ho so (do BHXH tinh thiét ké cho phu hop).

7. HO SO

TT Van ban luwu

Thoi gian Ivu | Trach nhiem lwu

Gidy x4c nhén vé thoi gian lam
I | Chu nhiém hop tac x& dé tinh
huéng BHXH (Mau s6 02-QP250)

- Pon dé nghi xac nhan thoi gian
lam chu nhiém hogp tac x3 theo
Mau s6 01 A-QD250 cia NLD hoic
Mau s6 01B-QD250 cta than nhan
NLD:

- Danh sach phé duyét cia Uy ban
2 | nhan dan tinh;

- Gidy xac nhan vé thoi gian lam
chii nhiém hop tic x4 dé tinh
huéng BHXH (Mau s6 02-QD250).

- Phiéu~nh§n ho so va hen tra két
qua (Mau 01/PH)

Van thu thudc
Van phong
BHXH tinh

Thuc hién theo

quy dinh hién

hanh Phong TN-QLHS
BHXH tinh
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