BO TAI CHINH CONG HOA XA HOl CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phue

$é: 209 IQD-BTC Ha Néi, ngay A3 thang 02 ndm 2018

QUYET PINH
Ve cong bo thad tuc hanh chinh madi ban hanh linh vue Quan ly cong sdn
thugc pham vi chire ning quan ly caa B¢ Tai chinh

BO TRUONG BO TAI CHINH

Can cr Nghi dinh s6 87/2017/ND-CP ngay 26/7/2017 cua Chinh phu quy
dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cu t6 chirc ciia B Tai chinh;

Can cit Nghi dinh sb 63/2010/ND- CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé
Kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh sd 48/2013/ND-CP ngdy 14/5/2013,
Nghi dinh so 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ctia Chinh pha vé stra doi, bd
sung mdt sb diéu clia cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thd tuc hanh chinh;

Can cr Nghi dinh s‘o 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phu
quy dinh chi ti€t mot s6 dieu cta Ludt Quan ly, str dung tai san cong;

Cén cir Thong tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Vén phong
Chinh pht hudng dan nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ctia Cuc trudng Cuc Quéan 1y ¢ong san,
QUYET PINH:

Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 22 thu tuc hanh chinh méi ban
hanh Iinh vuc Qudn Iy c¢ong san thudc pham vi chic ndng quan ly cta Bo Tai
chinh va bi bd 10 thu tuc hanh chinh dwogce cong bd tai Quyét dinh s6 2069/QD-
BTC ngay 27 thang 9 nidm 2016 (Chi tiét tai Phu luc dinh kém).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 01 ndm 2018.

Pitu 3. Chanh Vin phong B6, Vu trudng Vu Phap ché, Cuc trudng Cuc
Quan ly cong san, Cuc truong Cuc Tin hoc va Théng ké Tai chinh va Thu /
trudng cac don vi ¢6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay

Noinhin: "/

- Nhu Diéu 3;

- Lanh dao Bg;

- Van phong Chinh pht (Cuc Kiém soat TTHC);
- Céac B9, co quan ngang Bo;

- UBND cac tinh, TP tryc thudec TW;

- S& Tai chinh cac tinh, TP truc thude TW;

- Website Bd Tai chinh;

-Luu VT, QLCS.

KT. BO TRUONG




.THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH LINH VU'C QUAN LY CONG SAN THUQC PHAM VI
~ CHUC NANG QUAN LY CUA BO TAI CHINH
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 R09./OD-BTC ngay 43 thdng 02 ndm 2018 cua B trucéng Bo Tai chinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc tha tuc hanh chinh mé1 ban hanh thudc pham vi chirc nang

quan ly cia B Tai chinh

STT

Tén thu tuc hanh chinh

Linh vue

Co quan thuc hién

Quyét dinh mua sim tai
san cong phuc vu hoat
dong cua co quan, td chirc,
don vi trong trudng hop
khong phai 14p thanh du an
dau tu

|

Quyét dinh thué tai san
phuc vu hoat déng cua co
quan, t6 chic, don vi

Quan ly
cdng san

a) B9, co quan ngang B0, co quan thudc Chinh pht, co quan khac ¢ trung uong , Van phong
Hoi déng nhin dan cép tinh. Tham quyen quyét dinh: B trudng, Thu trudng co quan ngang
B, co quan thude Chinh phu, co quan khac ¢ trung wong, Hoi déng nhan déan cap tinh;

b) Co quan c6 thAm quyén, co quan cia ngudi duoc Bo trudng, Thu trudng co quan ngang,
B0, co quan thudc Chinh phu, co quan khéc & trung uvong, Hoi dong nhan dan cap tinh phan
cip thim quyen quyet dinh mua sam tai san céng phuc vu hoat dong cua co quan, td chirc,
don vi. ThAm quyén quyét dinh: Co quan, ngudi dugc phan cip tham quyén.

Quan ly
cdng san

L

a) BO, co quan ngang B, co quan thudc Chinh pht, co quan khéac & trung uong, Van phong
Hoi ddng nhan dan cip tinh. Thdm quyén quyét dinh: B trudng, Thu trudng co quan ngang
B9, co quan thudc Chinh phu, co quan khac ¢ trung uong, Hoi ddng nhén dan cap tinh;

b) Co quan cé thdm quyén, co quan cia ngudi duge Bo trudng, Thi trudng co quan ngang
Bo, co quan thudéc Chinh phu, co quan khac ¢ trung wong, Hoi déng nhan dan cap tinh phéan
cap tham quyen quyet dinh thué tai san cong phuc vu hoat dong cia co quan, t6 chire, don vi.
Tham quyén quyét dinh: Co quan, nguol dugc phén cAp thim quyén.

OS]

Quyét dinh chuyén doi
cong nang st dung tai san
céng trong truong hop
khéng thay déi dbi tuong
quan ly, str dung tai san
céng

Quan ly
cdng san

a) Van phong Chinh phu, Bé Tai chinh, B, co quan ngang B, co quan thude Chinh phu, co
quan khdc & trung uong, Van phong Hoi ddng nhan dén cép tinh. Co quan, ngudi ¢ tham
quyén quyét dinh: Thu tuéng Chinh phd, Bo truéng Bé Tai chinh Bo truong, Thu trudng co
quan ngang B, co quan thuéc Chinh phu, co quan khac ¢ trung uong, Hoi déng nhan dan
cap tinh;

b) Co quan ¢é tham quyén, co quan cta ngudi duge Bé trudng, Thu trudng co quan ngang
B&, co quan thudée Chinh phu, co quan khac ¢ trung vong, Hoi dong nhan dan cap tinh phan
cip thdm quyén quyet dinh giao, dau tu x4y dung, mua sam tai san cong. Tham quyén quyét
dinh: Co quan, ngudi duoc phan cip thim quyén.

Quyét dinh st dung tai san

Quan ly

Vin phong Chinh phu, Bd, co quan ngang B§, co quan thudc Chinh phu, co quan khac &

E—

1

'
!
|
b




-

| cong dé tham gia du an
dau tu theo hinh thic d61
tac cbng - tu

cdng san

Ttrung uong, Van phong Uy ban nhén dén cdp tinh. Tham quyén quyét dinh: Thi tudng Chinh

phu, B& truéng, Tha truéng co quan ngang Bo, co quan thudc Chinh phi, co quan khac &
trung uong, Chu tich Uy ban nhin dan cép tinh. B

Quyét dinh thu hdi tai sin
cdng trong trudng hop co
quan nha nudc duoc giao
quan ly, st dung tai san
cong tu nguyén tra lai tai
san cho Nha nudc.

Quan ly
cdng san

a) B6 Tai chinh, B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu, co quan khac ¢ trung

vong, Vin phong Hoi ddng nhan déan cép tinh. ThAm quvén quyét dinh: B6 truong Bo Tai
chinh, Bo trudéng, Thu trudng co quan ngang Bo, co quan thudc Chinh pht, co quan khac &
trung uong;

b) Co quan cé thdm quyén, co quan cua nguoi duoc Bo trudng, Thu trudng co ‘quan ngang
B¢, co quan thudée Chinh phd, co quan khac ¢ trung uong, Hé1 dong nhén dan cip tinh phan
cap tham quyén quyét dinh thu hdi tai san cong tai co quan, t& chire, don vi. ThAm quyén
quyét dinh: Co quan, ngudi dugc phén cdp thdm quyén.

Quyét dinh thu hoi tai san
cong trong trudng hop thu
hd1 tai san cdng theo quy
dinh tai cac diém a,b,c,d, d
va e khoan 1 Diéu 41 clia
Luéat Quan ly, st dung tai
san cdng

Quén ly
cdng san

a) B& Tai chinh, B, co quan ngang B, co quan thudc Chinh pht, co quan khac ¢ trung
, Vin phong Hoéi ddng nhin dan cip tinh. Thidm quyén quyét dinh: B6 trudng B Tai
chmh, B6 trudng, Thu trudng co quan ngang B, co quan thudéc Chinh phu, co quan khic ¢
trung uwong;
b) Co quan ¢6 thdm quyén, co quan cliia ngudi duoc Bé trudng, Thu trudng co quan ngang
B0, co quan thudc Chinh phu, co quan khac 6 trung uong, Hoi dong nhan dén cap tinh phén
cép tham quyén quyet dinh thu hdi tai san cong tai co quan, td chic, don vi. Tham quyén
quyet dinh: Co quan, nguoi dugce phén cap tham quyen

Quyét dinh diéu chuyén tai
san céng

Quan ly
cdng san

a) Vén phong Chinh phu, Bé Tai chinh, B6, co quan ngang B, co quan thudce Chinh phu, co |
quan khdc ¢ trung uong, Van phong Hoi déng nhan dan cép tinh. Co quan, ngudi cd thim
quyén quyét dinh: Thu tuéng Chinh pha, Bé trudng Bo Tai chinh, B6 truéng, Thu trudng co
quan ngang Bg, co quan thudc Chinh phu, co quan khac & trung uong, HQI déng nhén dan
cép tinh;

b) Co quan c¢6 thdm quyén, co quan cia ngudi duge Bé trudng, Thi trudng co quan ngang
B0, co quan thude Chinh phu, co quan khac ¢ trung wong, Hoéi dong nhédn dan cép tinh phan
cap tham quyen quyet dinh d1eu chuyén tai san céng. Iham quyén quyet dinh: Co quan,
nguo1 duoc phén cép thim quyen |

Quyét dinh ban tai san
cdng

Quaén ly

cdng san

a) Van phong Chinh phu, B Tai chinh, B, co quan ngang Bo, co quan thudéc Chinh phu, co
quan khac ¢ trung uong, Van phong Ho1 dong nhén déan cédp tinh. Tham quyén quyét dinh:
Tht tuéng Chinh phu, B truéng Bo Tai chinh, B trudng, Thu trudng co quan ngang BC),J
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co quan thudc Chinh phu, co quan khac ¢ trung uwong, Hoi déng nhan dan cap tinh;

b) Co quan c6 thim quyén, co quan ciia ngudi duoc Bo trudng, Thu trudng co quan ngang
B¢, co quan thude Chinh phu, co quan khéac & trung uong, Hé: ddng nhén dén cip tinh phan
cap tham quyen quyet dinh béan tai san céng. Thim quyén quyet dinh: Co quan, ngudt duoc
phan cip thdm quyén. ]

Quyét dinh ban tai san
cong cho ngudi duy nhét
theo quy dinh tai khoan 2
DPiéu 25 Nghi dinh s
151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 cua Chinh pht

Quan ly
cdng san

a) Van phong Chinh phu, B¢ Tai chinh, Bg, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu, co
quan khéac & trung uong, Van phong Hoi ddng nhan dan cip tinh. Thim quyén quyét dinh:
Thu tuéng Chinh phu, BS trudng Bé Tai chinh, BS trudng, Thu trudng CO quan ngang Bo,
co quan thudc Chinh phu, co quan khac & trung wong, Hoi ¢béng nhan dan cip tinh;

b) Co quan cé thim quyén, co quan cua ngudi duge Bo trudéng, Thu trudng co quan ngang
B, co quan thudéc Chinh phu, co quan khac & trung wong, Hoi dong nhan dan cap tinh phén
cap tham quyen quyet dinh ban tai san céng. Tham quyén quyet dinh: Co quan, ngudil dugc
phén cip tham quyén.

10

Quyét dinh hiy bo quyét
dinh ban diu gié tai san
cdng

Quan ly
cdng san

a) Vian phong Chinh pht, Bo Tai chinh, B6, co quan ngang B, co quan thude Chinh phu, co
quan khic & trung wong, Van phong Héi déng nhan dan cip tinh. Co quan, ngudi ¢6 tham
quyén quyét dinh: Thi tuéng Chinh pht, Bo trudng B Tai chinh, B& trudng, Thu trudng co
quan ngang B, co quan thuéc Chinh phu, co quan khac & trung wong, Hoi déng nhan déan
cap tinh;

b) Co quan cb thdm quyén, co quan cla ngudi duge Bo trudng, Thu trudng co quan ngang
Bo, co quan thudce Chinh phu, co quan khac ¢ trung uong, Hoi dong nhan déan cap tinh phan
cdp thim quyen quyet dinh huy bd quyet dinh ban déu gia tar san cong hoac yéu céu diu gia
lai. ThAm quyén quyet dinh: Co quan, nguoi dugc phéan cép tham quyén.

11

Quyét dinh thanh ly tai san
cdng

Quan ly

-cong san

a) Bo, co quan ngang Bo, co quan thudc Chinh phi, co quan khac & trung uwong. Tham
quyén quyét dinh: B6 truéng, Thu truéng co quan ngang Bo, co quan thuéc Chinh phu, co
quan khéc ¢ trung uong;

b) Co quan c6 tham quyén, co quan cua ngudi duoc B trudng, Thu trudng co quan ngang
B, co quan thubde Chmh phu, co quan khéc ¢ trung uong, Hoi dong nhan déan cép tinh phén
cap tham quyen quyet dinh thanh ly tai san cong. Thim quyén quyet dinh: Co quan, ngudi
duoc phén cép tham quyen

12

Quyét dinh tiéu huy tai san
cong

Quan ly
cdng san

a) B, co quan ngang B&, co quan thuéc Chinh pht, co quan khic & trung uong. Tham
quyén quyét dinh: B trudng, Thu trudng co quan ngang B, co quan thudéc Chinh phu, co
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] quan khéc ¢ trung uong;

b) Co quan ¢6 thdm quyén, co quan cua nguoi dugc B truong, Thu trudng co quan ngang,
B, co quan thude Chinh phu, co quan khac ¢ trung uong, Hoi dong nhan dan cap tinh phan
cép tham quyen quyet dinh thanh ly tai san cong. Thim quyén quyét dinh: Co quan, ngudi
duoc phan cip thim quyén.

Quyét dinh xr 1y tai san

a) Bo, co quan ngang B§, co quan thudc Chinh pht, co quan khac & trung uong. Tham
quyén quyét dinh: B6 trudong, Thu trudng co quan ngang B0, co quan thudc Chinh phu, co
quan khéc 6 trung uvong;

13 | cong trudng hop bi mét, bi Quan 1,y b) Co quan cé thdm quyén, co quan cia ngudi dugc Bé trudng, Thi trudng co quan ngang
huy hoai cong san B9, co quan thuéc Chinh pht, co quan khac & trung uong, Hoi dong nhan din cép tinh phéan
cip thdm quyen quyet dinh thanh ly tai san cong. Thim quyén quyét dinh: Co quan, nguoi
duoc phan cdp tham quyén.
B Thanh todn chi phicé lien | . 1
14 | quan dén viéc xu 1y tai san N A Co quan dugc giao nhiém vu lam chu tai khoan tam gif.
cdng cOng san B
a) B9, co quan ngang B9, co quan thude Chinh phu, co quan khac & trung uong, Van phong
Phé duyét dé 4n st dung Uy ban nhin dan cép tinh. Thdm quyén quyét dinh: B6 trudng, Thu trudng co quan ngang
15 tai san cdng tai don vi su Quanly |Bo, co quan thudc Chinh phu, co quan khic & trung uong, Chu tich Uy ban nhan dan cip
nghiép coéng lap vao muc cOng san | tinh;
dich kinh doanh, cho thué. b) Pon vi su nghiép cong 14p. Tham quyén quyét dinh: Héi ddéng quan ly hoic nguoi diung
\ dau don vi su nghi€p cong lap.
- 1 P\l.le ,duy(ft de an su dgng . 1o | BO, co quan ngang B, co quan thuéc Chinh phu, co quan khéc & trung uong, Van phong Uy
tai san cong tal don vi su Quan ly
16 nghiép cong 1ap vao muc cBno san ban nhéan dén cép tinh. Tham quyen quyet dinh: B6 truong, Thu trudng co quan ngang Bo,
dich lién doanh, lien két. = co quan thude Chinh phti, co quan khac & trung wong, Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh.
a) Van phong Chinh phu, B$ Tai chinh, B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu, co
Quyét dinh xir Iy t4i sin quan khac & trung wong, Van phong Uy ban nhan dén cép tinh. Thim quyén quyét dinh: Thu
17 | phuc vit hoat done ciia du Quan ly | tuong Chinh phu, B6 trudng Bo Tai chinh, BS truong, Thu trudng co quan ngang B6, co
A ity ' codng san | quan thu¢c Chinh phu, co quan khac 6 trung vong, Chu txch Uy ban nhan dan cp tinh;

an'lchi du an két thuc

|

b) Co quan cé tham quyén, co quan cia ngudi duoc B trudng, Thu trudng co quan ngang
B, co quan thudc Chinh pht, co quan khac ¢ trung uvong, Ho1 dong nhan dan cap tinh phén
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cap thim quyen quy &t dinh xur ly tal san phuc vu hoat dong cia du an khi du an két thic.
Thim quyén quyét dinh: Co quan, ngudi1 dugc phén cap thAm quyén.

Quyét dinh xir 1y tai san bi
hu hong, khéng str dung

a) Van phong Chinh phu, Bé Tai chinh, B, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu, co
quan khéac & trung uong, Van phong Uy ban nhan dan cdp tinh. Thim quyén quyét dinh: Thu
tuéng Chinh phu, B truéng BO Tai chinh, B truong, Thi trudng co quan ngang Bo, co
quan thuéc Chinh pht, co quan khac & trung uong, Chu tlch Uy ban nhan dan cip tinh;

18 | duoc hoac khéng con nhu (guan 17y b) Co quan coé tham quyen co quan cua nguoil duge B6 trudng, Thu trudng co quan ngang
cu st dung trong qué cong san B¢, co quan thuoc Chmh pht, co quan khéac & trung wong, Hoi ddng nhan dan cép tinh phéan
trinh thuc hién du an cap tham quyén quyét dinh x1r 1y tai san bi hu hong, khéng sir dung duoc hodc khong con

nhu cau str dung trong qua trinh thuc hién du an. Thim quyén quyét dinh: Co quan, nguoi
dugc phan cdp tham quyén. B
2 . QUén 1}7 2 A p . s p £ A A
19 | Mua quyén héa don < ) S& Tai chinh, Phong Tai chinh — K¢& hoach cap huyén.
cdng san
. . Quén 1y QoA s . - x ; £ A A
20 | Mua héa don [é N . S¢ Tai chinh, Phong Tai chinh — K€ hoach cap huyén.
cdng san
F Dang ky tham gia va thay
d6i, bd sung thong tin da

21 dang ey trén He thong giao (guan l,y Co quan quan ly, vdn hanh Hé théng giao dich dién turve tai san cong
dich dién tu vé tai sa}n cong san o
cOng cua co quan, to chuc,

| don vi cé tai san
Dang ky tham gia va thay
déi, bd sung thong tin da
dang ky trén Hé thdng giao
dich dién tir vé tai sin Quan 1y , .

22 | cong cua td chirc, ca nhan N . Co quan quan ly, van hanh Hé thong giao dich dién tirveé ta: san cong.
tham gia mua, thué tai san, cong san
nhan chuyén nhuong, thué
quyén khai théc tai san

|  |cong J




. Danh muc thua tuc hanh chinh bi bai b6 thudéc pham vi ch@e nang quan ly cia B Tai chinh

quyén cua B, co quan ngang
B, co quan thudéc Chinh phu

tiet mot s6 diéu cua Luat Quan ly, su
dung tai san cong.

l

| STT S6 hé so TTHC Tén tha tuc hanh chinh Tén VBQPPL quy dinh viéc bai bé tha | Linh vue Co quan thuc
tuc hanh chinh | hién ]
B Tinn " fide chuviy |~ PRatQuan 1y, sif dung tai san cong; |
TISINNT thu tue dicu tc ‘;ye“ - Nehi dinh 56 151/2017/ND-CP 083y | (yuan 19
1 |B-BTC-287116-TT al cac co quan, {0 chuc 26/12/2017 ciia Chinh pht quy dinh chi | B6 Tai chinh
don vi thudc thim quyén cia cOng san
tiét mot sé didu cta Ludt Quan ly, s |
B0 Tai chinh 1
dung tai san cong. |
Trinh tu, thu tuc diéu chuyén | - Ludt Quin ly, sir dung tai san cong; | B5, co  quan
TSNN tai céc co quan, to chire, | - Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay { Quén Iy ng;mg BS o
2 B-BTC-287117-TT | don vi thudc thim quyén cuia 26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi | J cong san | quan thuoe ,Chinh
B, co quan ngang B6, co quan | tiét mot sé didu cia Luat Quan ly, sir phit '
thudc Chinh phu dung tai san coéng. f
o Teinh tu. thit tue didu chuvén |~ Luéat Quan ly, st dung tai san cong; |
ol 1, thu tuc diéu chuyén e £ X
o 2L - Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay - Tv ban nhan da
3 | B-BTC-287118-TT | [SNN tai cde co quan, 10 ehie, | 015 5015 cha Chinh phu quy dinh ohi | ooty [ Uy ban nhan dan
don vi thudc thdm quyén cua 16t mét sb didu cta Luat Quan ly, sir céng san | cép tinh
UBND cép tinh oo e - V> |
dung tai san cong. -
Trinh b b huvén | - Luat Quan ly, sir dung tai san céng;
nliluoanéI\llthutecl . ¢ uy‘?; - Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay  guan 1y
4 | B-BTC-287119-TT & 1 £ quan 26/12/2017 cta Chinh pht quy dinh chi | < . .. | B Taichinh
chire, don vi thudce thim quyén | . ; ne A aiX o .. . | congsan
ti€t mot s6 di€u cua Ludt Quan ly, su
cua B Tai chinh e .
dung tai san cong. |
Trinh tu, tha tuc ban, chuyén | - Luét Quan ly, ’51’1 dung tai san cong; Bo co  quan
n}mqng TSNN tai cidc co quan, | - Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay Quan 1y ng;ng R6 co
5 B-BTC-287120-TT | t6 chtc, don vi thuéc thidm | 26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi cong san | quan thube ,Chinh

phu
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B-BTC-287121-TT

Trinh tu, thd tuc ban, chuyén
nhuong TSNN tai cac co quan,
td chie, don vi thudc thadm
quyén ctia UBND cép tinh

- Ludt Quan ly, s dung tai sadn cong;

- Nghi dinh s 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sb diéu cna Luat Quan ly, su
dung tai san cdng.

Quan ly
cOng san

Uy ban nhan dan
cap tinh

B-BTC-287122-TT

Trinh tu, tha tuc thanh Iy
TSNN tai cdc co quan, td chire,
don vi thudc thim quyén cua
B&, co quan ngang B0, co quan
thudoc Chinh phu

- Luét Quan ly, st dung tar san cong;

- Nghi dinh s6 151/2017/NB-CP ngay
26/12/2017 cia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sb6 diéu cua Luit Quan ly, so
dung tai san cong.

Quan ly
cdng san

Bo, co quan
ngang Bg§, co
quan thudc Chinh
phu

B-BTC-287123-TT

Trinh tu, thu tuc thanh ly
TSNN tai cac co quan, t& chic,
don vi thudc thim quyén cua
UBND cép tinh

- Luat Quan ly, st dung tai san congj;

- Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 ctia Chinh pha quy dinh chi
tiét mot sé diéu cua Ludt Quan ly, su
dung tai san cdng.

]

Quan ly
cong san

Uy ban nhan dan
cap tinh

B-BTC-287135-TT

Trinh tu x ly tai sadn cua céac
du an st dung vén Nha nudc
khi du an két thuc

- Lujt Quan ly, st dung tai san cong; |

- Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 cuna Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sd diéu cha Luat Quan ly, sa
dung tai san cong.

|
|

Quan ly
cdng san

B6 Tai chinh, B
trudng, Thu
truéng co quan
trung uong; Chu
tich UBND Tinh
.

B-BTC-287137-TT

L

Thu tuc mua ban hoéa don ban
tal san nha nudc va hoda don
ban tai san tich thu sung quy
nha nudc

- Ludt Quan ly, sir dung tai san céng;

- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sé diéu cua Luat Quan ly, su
dung tai san cong.

|

Quén ly
cdng san

B6 Tai chinh, S&
Tai chinh, Phong
Tai chinh - K&
hoach cép huyén

J




PHAN IL NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BQ TAI CHINH

Tén thi tue 1: Quyét dinh mua sam tai san cong phuc vu hoat dong cuia co
quan, 1o chire, don vi trong tricong hop khong phai lap thanh diw dan dau tir

1. Trinh tu thuce hién

Bude 1: Can ctr tiéu chuan dinh muc st dung tai san céng, co quan, to chie,
don vi ¢6 nhu cdu mua sam tai san lap 01 bd hd so gli co quan quan 1y cap
trén (neu cd) dé xem xét, dé nghi CO' quan, nguol co thdm quyén quyét dinh
Mmua sam tal san cong xem xeét, quyet dinh.

Buoe 2: Trong thot han 30 ngay, ké ngdy nhin duoc dy d& hé so hop 1€,
CO quan, ngu01 ¢6 tham quyén xem Xet, quyet dmh ViEC mua sAm tai san hodc
¢ van ban hdi dap trong trudng hop dé nghi mua sam tai san khong phu hop.

Ghi ¢chi: Co quan duge giao thyc hién nhiém vy quan 1y tai san cong cung
cap cd y kién bang vin ban vé su can thiét mua sém, su phu hop cua dé nghi
mua sam voi tidu chuan dinh muc st dung tal san cong Uuoc khi co quan,
nguoi ¢ thdm quyen quyét dinh trong truong hop viée mua sam tai san do BY
truong, Thu truong co quan trung wong, Chu tich Uy ban nhén dén cap tinh,

Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén quyet dinh.

2. Cdch thace thye hién: Nép hé so truc t1ep tal tru s& co quan hodc gul qua
duong buu dién,

3. Thanh phﬁn, 56 luwong hé so
a) Thanh phén hé so:

- Vién ban dé nghi cua co quan, té chuc, don vi ¢6 nhu cau mua sam tai san:
01 bén chinh;

- Vin ban dé nghi cta co quan quan ly cép trén (néu ¢6): 01 ban chinh;

- Danh muc ta1 san dé nghi mua s&m (ching loai, s6 lugng, gid du todn, ngudn
kinh phi): 01 ban chinh;

- Céc ho so khédc c6 lién quan dén dé nghi mua sam tai san (néu c6): 01 ban
s20.

b) $6 luong hd so: 01 bd.

4. Thot han gial quyét: Khong qua 30 ngay, ké th ngay nhén duoc déy du hd
so hop 1€.

S. Doi tugng thue hién thd tuc hanh chinh: Co quan, t6 chite, don vi cé nhu
ciu mua sdam tai san.

6. Co quan thye hién thu tuc hanh, chinh

a) BO, co quan ngang B, co quan thude Chinh phu cO quan khac & trung
wong, Van phong Hoi déng nhan dén cap tinh. Thdm quyén quyét dinh: B6



truong, Thi wudng co quan ngang BY, co quan thude Chinh phu, co quan
khéc & trung uong, Hoi déng nhan dén cép tinh;

b) Co quan c6 thim quyén, co quan clia ngudi duoc B trudng, Thi trudng
co quan ngang B6, co quan thude Chinh phv, co quan khac & trung vong, Ho1
¢6ng nhan dan cap tinh phén cap tham quyen quyet dinh mua sam tal san
cong phuc vu hoat dong cta co quan, t6 chirc, don vi. Tham quyén quyét
dinh: Co quan, nguot dugc phan cap tham quyén.

7. Két qua thye hi¢n thu tue hanh chinh: Quyet dinh mua sdm taj san hodc
van ban hoi dép trong trudng hop dé nghi mua sam tai san khong phi hop.

8. Phi, 18 phi (néu cd): Khong co.

9. Tén, mau don, mau to khai: Khong co.

10. Yéu ciu, dicu kién thue hién thi tue hanh chinh (néu ¢6): Khong co.
11. Cin ctr phap ly cua thid tyce hanh chinh

- Luat Quan 1y, st dung tai san cong;

- Nghi dinh sf) 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phu quy dinh chi
tiet mot sé dicu cia Ludt Qudn ly, st dung tai sén cong.



Tén tha tuc 2: Quyét dinh thué rai san phuc vu hoat dong cia co quan, té
chire, don vi

L. Trinh ty thuc hién

Budc 1: Can cu tiéu chuan, dinh mue st dung tai sén cong, co quan 1nha nudc
Jap 01 b ho so gut co quan quan ly cdp trén (néu cd) dé tong hop, d&€ nghi co
quan, nguoi co tham quyén quyét dinh thué tai san xem xét, quyét dinh,

Budc 2: Trong thot han 30 ngay, ké tir ngay nhén duoc day du ho so hop 1€,
CO' quan, ngual co thim quyén xem xét, ra quyét dinh viéc thué tai san hoac
c6 van ban héi dap trong truong hop dé nghi thué tai san khéng phi hop.

Ghi chu: Co quan duoc glao thue hién nhiém vu quén ly tal san cong cung
cap c6 trach nhiém c6 ¥ kién bang van ban vé su cén thiét thué tai san, sy phu
hop cua e nghi thué tai san vaoi tiéu chuén, dinh mirc su dung tai san cong
trude khi co quan, nguoi cé thdm quyén quyét dinh trong trudng hop viée
thué ta1 san do BO truong, Thu truong co quan trung uong, Chu tich Uy ban
nhan dan cép tinh, Chu tich Uy ban nhén dan cdp huyén quyét dinh.

2. Cdch thire thwe hién: Nop hd so truc tlep tai tru s& co quan hodc gii qua
duong buu dién.

3. Thanh phin, s6 lugng hé so

a) Thanh phén hé so:

- Vin ban dé nghi cia co quan, t6 chic, don vi ¢ nhu cau thué tai san: 01 ban
chinh;

- Vin ban dé nghi cha co quan quéan 1y cép trén (néu ¢6): 01 ban chinh;

- Danh muc tai san dé nghi thué (chung loai, sb luong, du toan tién thué,
ngudn kinh phi): 01 bén chinh;

- Céc ho so khéc 6 lién quan dén dé nghi thué tai san (néu ¢d): 01 bén sao.

b) S6 luong hd so: 01 bd.

4, Thoi han gidi quyét: Khong qua 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc déy du hd
so hop 1é.

5. P6i twong thire hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic, don vi cé nhu
céu thué tai san.

6. Co quan thue hién thd tuc hanh chinh

a) B§, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu, co quan khac ¢ trung
wong, Vin phong Hoi dong nhén dén cép tinh. Tham quyén quyét dinh: B9
truong, Thu trudng co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu, co quan
khac & trung wong, Hoi déng nhan dan cép tinh;

b) Co quan co thdm quyén, co quan cla ngudi duge Bo trudng, Thl trudng
co quan ngang B6, co quan thude Chinh phu, co quan khéac & trung wong, Hoi
ddng nhén dén cp tinh phan cip thdm quyen quyét dinh thug tai san cong

1



phuc vu hoat ddng ctia co quan, t6 chuc, don vi. Tham quyén quyét dinh: Co
quan, nguoi dugc phan cdp tham quyén.

7. Két qua thue hién thi tue hanh chinh: Quyét dinh thué tal sin hodc van
ban héi dap trong truong hop dé nghi thué tai san khéng phu hop.

8. Phi, 18 phi (néu ¢d): Khéng cé.

9. Tén, mau don, mau to khai: Khéng co.

10. Yéu ciu, dicu kién thue hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khéng co.
11. Cén ct phap ly cia thu tue hanh chinh

- Luédt Quan ly, st dung tai san cong;

- Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh pht quy dinh chi
tiét mot so diéu cia Luét Quan ly, st dung tai sén cong.



Tén thu tuc 3¢ Quyet dinh L/myen doi cong nang s dung ial sin cong
rong trirong hop khong thay doi doi neong quan Iy, sir (/ung tai san cong

L. Trinh tu thye hién

Bude 1: Co quan, 16 chic, don vi ¢6 nhu cau chuyén déi cOng néng su dung
tal san cong dang duoc giao quan ly, st dung lap 01 b6 hd so gui co qu an
quan ly cép trén (neu co) dé xem xét, dé nghi co quan, nguoi cé tham quyen
quyét dinh chuyén déi céng ning st dung tai san céng xem xét, quyét dinh.

Budce 2: Trong thot han 30 ngay, ké tit ngay nhan dugc day du hé so hop 1€,
co quan, ngudi ¢d tham quyén xem xét, quyet dinh chuyén d6i cbng nang su
dung tal san cdng hodc c6 van ban hoi dép trong truong hop gé nghi chuyen
d61 cong nang st dung khong pho hop.

2. Cach thue thue hién: Nop ho so truce tiép tai tru sé co quan hodc gui qua
duong buu dién.

3. Thanh phan, s6 Jlwong hé so
a) Thanh phan hé so:

- Van ban dé nghi cua co quan, t6 chuc, don vi ¢d nhu cdu chuyén do1 cong
nang su dung tai san cong: 01 ban chinh;

- Véan ban d€ nghi cua céc co quan quan ly cdp trén (néu cd): 01 ban chinh;

- Danh muc tai san d& nghi chuyén dbi cong néng su dung (chung loal, 56
luong, muc dich sir dung hién tai, muc dich st dung du kién chuyen doi; ly do
chuyén di): 01 ban chinh;

- Hé so cé lién quan dén quyén quan ly, st dung va muc dich st dung tai sén
cong: 01 ban sao.

b) S6 luong hd so: 01 bé.

4. Thoi han giai quyét: Khéng qua 30 ngay, ké tir ngdy nhin duoc déy du ho
so hop 1é.

5. Pbi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, td chiic, don vi c6 nhu
cdu chuyén dé1 cdng nang st dung tai san cong.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Vén phong Chinh pht, B Tai chinh, Bg, co quan ngang B9, co quan thude
Chinh phu, co quan khac ¢ trung uong, Van phong Hol dong nhén dén cap
tinh. Co quan, ngudi c6 thdm quyén quyét dinh: Thi twéng Chinh phi, Bé
trudng BS Tai chinh B¢ trudng, Thi tredng co quan ngang Bo, co quan thudce
Chinh ph{, co quan khéc & trung wong, Hoi ddng nhéan dén cAp tinh;

b) Co quan c6 thdm quyén, co quan cia ngudi duoc Bo trudng, Thi trudng
co quan ngang B9, co quan thude Chinh phu, co quan khac & trung uong, Hoi
ddng nhan dan cdp tinh phan cap thém quyen quyét dinh giao, ddu tu xdy
dung, mua sdm tai san céng. Thim quyén quyét dinh: Co quan, ngudi duoc
phén cép thim quyén.



7. K&t qud thye hién tha tue hanh chinh: Quyét dinh chuyén déi cdng nang
stv dung tai san hodc van ban hé1 dap trong trudng hop dé€ nghi chuyén déi
cdng nang su dung lkhdng phu hop.

8. Phi, 18 phi (néu ¢6): Khéng cé.

9. Tén, mau don, mau to khai: Khéng co.

10. Yéu cau, dicu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu c0): Khong co.
11, Can c phdp ly ctia tha tue hanh chinh

- Luat Quan ly, su dung tai san cong;

- Nghy dinh 56 IST2017/ND-CP npay 26/12/2017 cue Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cia Ludt Quan ly, st dung tai sén clng.

o



Tén tha tuc 4: Quyét dinh siv dung fai san cong dé tham gia die an dau fu
theo hinh thire doi tiac cong - tiw

1. Trinh tu thye hién

Budc 1: Co quan nha nudc co tai san céng 1ap 01 bo hé so dé nghi st dung tai
sén cdng hién cé dé tham gla du an dau tv theo hinh thuc d¢bi tac cong - tu,
gul co quan quan ly chp trén (néu c6) dé xem xét, dé nghi co quan, nguol co
tham quyén quyet dinh st dung tal san cong dé tham gla du én dau tu theo
hinh thiic doi tac cong - tw xem xét, quyét dinh.

Budce 2: Trong thot han 30 ngay, ké tir ngay nhén duoc day da ho so hop L&,
co quan, neudi ¢6 tham quyén ra quyét dinh s dung tai san cong hién cé de
tham gia du 4n d&u tu theo hinh thic déi téc céng - tu hodc ¢ van ban hoi
dap trong truong hop dé nghi s dung tai san céng hién ¢6 dé tham gia du 4n
dAu tu theo hinh thiic déi tac cong - tu khéng phu hop. Trudng hop st dung
tru s& lam viée, co s hoat ddng su nghiép dé tham gia du 4n dau tu theo hinh
thie dbi tac cong - tu, B6 trudng, Thi trudng co quan trung wong co trach
nhiém gui 14y ¥ kién B6 Tai chinh (d6i véi tru s lam viée, co s& hoat dong su
nghiép thudc pham vi quan ly cha Bg, co quan trung wong), Chu tich Uy ban
nhan dan cap tinh c6 trach nhiém gii lay ¥ kién Thuong truc Hoi déng nhan
dan cép tinh (461 véi tru s 1am viée, co s& hoat dong su nghiép thudc pham
vi quan ly cia dia phuong).

Budc 3: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhén dugc van ban l4y v kién, Bo
Tai chinh, Thuong truc Hoi d6ng nhan dan cép tinh c6 trach nhiém cho y kién
vé dé nghi su dung tru s¢ lam viée, co so hoat déng su nghiép hién co dé
tham gia du an dau tu xay dung tru s& [am viéc theo hinh thuc ddi téc cong -
tu, vé su phu hop cua viée st dung tru s& lam viéc, co s& hoat ddng su nghiép
sau déu tu xdy dung voi chuc ndng, nhiém vu cla co quan nha nudc, tiéu
chudn, dinh mue, cong nang su dung tai san cong, trach nhiém thuc hién
nghia vu tal chinh va cac ndi dung khéc c¢ lién quan dén viée st dung tru so
lam viéc, co s6 hoat ddng su nghiép.

Bude 4: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc y kién cla
B Tai chinh, Thudng true Hoi dong nhan dén cAp tinh, co' quan, ngudi cd
thAm quyén ra quyét dinh si dung tru s& lam viée hién c6 @ tham gia dv én
dAu tu x4y dung tru so lam viée, co s hoat dong su nghiép theo hinh thuce dbi
the cOng - tu hodc cd van ban hdi dép trong trudng hop d& nghi st dung tru s6
lam viéc hién c6 dé tham gia dy an dau tu xdy dung tru sd lam vié€c, co s&
hoat ddng su nghiép theo hinh thic déi tic cong - tu khéng ph hop.

2. Cach thde thye higén: Nop hd so truc tiép tal tru s¢ co quan hodc gui qua
duong buu dién.

3. Thanh phén, s6 lwgng ho so
a) Thanh phén hé so:



- Van ban dé-nghi cua co quan nha nudce duoc giao quan ly, su dung tar san
(trong do néu rd su can thiét, thot han, tinh khé thy, phuong én su dL ng tal san
cOng tham gia dy an dau tu theo hinh thire d61 tac cong -- tw): 01 ban chinly,

- Van ban dé nghi cua co quan quan ly cap trén (néu co): 01 ban chinh;

- Danh mue ta1 san (chung loa, sd lugng; tinh trang; nguyén gia, gia tri con
lai theo s6 ké toan): 01 ban chinh;

- Céc 16 so ¢ lién quan khace (néu ¢6): 01 ban sao.

b) S6 luong ho so: 01 bb.

4. Thoi han gidi quyét

- Budce 2: Khéng qua 30 ngay, k& tir ngay nhan dugc déy du hd so hop 1é.
- Budce 3: Khong qud 30 ngay, ké tir ngay nhén duge vin ban 14y v kién.

- Bude 4: Khong qua 7 ngay lam viée, ké W ngay nhan duoc y kién cha B
Tai chinh, Thuong true Hoi dong nhan dan cép tinh,

5. D6i twong thire hién thi tue hanh chinh: Co quan, don vi, t6 chic don vi

c6 nhu céu s dung (a1 san céng dé tham gia du én ddu tu theo hinh thic déi

tac cong - tu.

6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Van phong Chinh pht, B9, co

quan ngang B4, co quan thudc Chinh phu, co quan khac ¢ trung vong, Van
phong Uy ban nhén dan cép tinh. Thdm quyén quyét dinh: Thi tuéng Chinh

phu, B4 trudng, Thu trudng co quan ngang B, co quan thude Chinh phi, co
quan khdc ¢ trung vong, Chu tich Uy ban nhén dén cép tinh.

7. Kt qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh st dung taj san cong
d6 tham gia du 4n dau tu theo hinh thic déi téc cong - tu hodc van ban hdi
dép trong truong hop d& nghi st dung tru s& lam viée hitn c6 dé tham gia du
an dau tw xay dung tru s& 1am viée theo hinh thie dbi tac cong - tu khong phu
hop.

8. Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong co.

9. Tén, mau don, miu t khai: Khéng cé.

10. Yéu cdu, difu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khéng c6.
11. Can et phdp ly cta thd tyc hanh chinh

- Luét Quan ly, st dung {ai san cdng;

- Nghi dinh scf) 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh pht quy dinh chi
1€t mdt s6 diéu cua Ludt Quan ly, sit dung tai san cong.

[\



Tén thu tuc S: Quyét dinl thu hoi tai san cong trong tricong hop co quan
nha nwde diroe giao quan Iy, sudung tai san cong v nguyén tra lai tai san
cho Nha nuoc

1. Trinh ty thye hicn

Bude 1: Co quan, t6 chir, don vi duoc glao quan ly, st dung tai sén 18p 01 bo
ho so gl co quan quan ly cap trén (neu co) dé xem xét, dé nghi co quan,
nguol co tham quyén quyet dinh thu hé} tai san cOng xem Xet, quyet dinh.

Bude 2: Trong thoi han 30 ngay, ké tr ngay nhan dugc day du hé so hop &,
co quan, nguol co tham quyén ra quyét dinh thu héi tai san hodc c6 van ban
héi dap trong trudng hop dé nghi tra lai tai san khéng phu hop.

2. Céch thic thue hidn: Nop ho so true tiép tai tru sé co quan hoac giii qua
dudng buu dién.

3. Thanh phin, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Vén ban dé nghi tra lal tai san cla co quan, t6 chuc, don vi duoc glao quan
ly, st dung tai san: 01 ban chinh;

- Vén ban dé nghi cha co quan quéan ly cap trén (néu c6): 01 ban chinh;

- Danh muc tai san dé nghi tré lal cho Nha nué6ce (ching loai, sd luong; tinh
trang; nguyén gia, gia tri con lai theo so ké todn): 01 ban chinh;

- Céc ho so khéc 6 lién quan dén dé nghi tra lai tai sén (néu cé): 01 ban sao.

b) S6 luong ho so: 01 bo.

4. Thoi han gidi quyét: Khong qua 30 ngay, ké tir ngay nhén duoc ddy du hd
so hop 1¢.

5. Poi twong thuc hién thd tuc hanh chinh: Co quan, t6 chite, don vi khéng
con nhu cau su dung tai san cdng duge giao.

6. Co quan thyc hién thd tuc hanh chinh

a) B Tal chinh, B9, co quan ngang Bo, co quan thudc Chinh phu, co quan
khac & trung uwong. Tham quyén quyét dinh: B truong B6 Tai chinh, B3

trudng, Thu trudng co quan ngang Bo, co quan thudc Chinh phu, co quan
khac & trung uong;

b) Co quan co thdm quyén, co quan cia ngudi duoc Bé trudng, Thi trudng
co quan ngang B6, co quan thuge Chinh phu, co quan khac & trung vong, Héi
dbng nhan dan cAp tinh phén cap thim quyén quyet dinh thu hdi tai sén cong
tal co quan, 0 chuc, don vi. Thim quyén quyét dinh: Co quan, nguoi dugc
phan cép tham quyén.

7. K&t qué thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thu héi tai sin hoic
van béan hoi dép trong truong hop dé nghi tré lai tai san khong phu hop.

8. Phi, 1& phi (néu ¢6): Khéng cé.



9. Tén, mau don, mau to khai: Khong co.

10. Yéu ciu, dicu kién thuwe hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong co.
11. Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh

- Luat Quan ly, s dung tai san cong;

- Nghi dinh 5\6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh pht quy dinh chi
tiet mat s6 diéu cua Ludt Quan ly, su dung tai sén cong.



Tén tha tuc 6: Quyét dinh thu héi tai san cong frong triromg hop thu héi tar
san cong theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d va e khodan 1 Diéu 4] ciia
Ludit Quan ly, sirdung tai san cong.

1. Trinh tu thye hi¢n

Budc 1. Co quan c6 chuc nang thanh tra, kiém tra, kiém toan, xu phat vi
pham hanh chinh va céac co quan quén ly nha nudc khac khi phét hién tai san
cong thude céc truong hop quy dinh tal cac didm a, b, ¢, d, d va e khoan 1
Pidu 41 cha Luat Quan ly, st dung i san cong co véan ban kién nghi va
chuyén hé 50 (néu ¢d) dén co quan, ngudi ¢ thim quyén thu hoi tai sin dé
xem xét, quyét dinh thu hoi theo quy dinh ctia phap luét.

Bude 2: Trong thol han 30 ngay, ké tu ngay nhan duoc kién nghi va hd so
(néu c), co quan, ngudi c6 thdm quyén thu hoi tai san ¢é trach nhidm kiém
tra, x4c minh viée quan 1y, st dung tai san cdng theo kién nghi.

Bude 3: Trong thot han 30 ngay, ke tr ngay hoan thanh viée 1<1em tra, xac
minh, co quan, ngudt c6 tham quyén ra quyét dinh thu hdi tai sén néu tai san
thude trudmg hop phai thu hdi theo quy dinh. Truong hop qua kiém tra, xéc
minh, tal san khong thude trudng hop phai thu hdi theo quy dinh cla phap luat,
cO quan, nguoi co tham quyén thu hoi tai san c6 van ban thong bao dén co
quan da kién nghi duoc biét,

2. Cach thie thye hién: Nop hd so truc tiép tai tru s& co quan hodc gli qua
dudng buu dién.

3. Thanh phz‘in, 56 lwong hd so

a) Thanh phan hb so:

- Van ban kién nghi thu hdi tai san cia co quan ¢ chic ndng thanh tra, kiém
tra, kiém toédn, x0r phat vi pham hanh chinh va cdc co quan quan ly nha nudc
khac: 01 ban chinh;

- Céc hd so ¢b lién quan dén tai san kién nghi thu héi (néu cé): 01 ban sao.

b) S luong hé so: 01 bb.

4, Thoi han gidi quyét: Khong qua 30 ngay mdi bude,

5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan ¢ chic ning thanh
tra, kiém tra, kiém toan, xt phat vi pham hanh chinh va céc co quan quén ly
nha nudc khéac phét hién tai san céng thude céc truong hop quy dinh tai céc
diém a, b, ¢, d, d va e khodn 1 Diéu 41 cta Luit Quan ly, s dung tai san
cong.

6. Co quan thwe hin thd tuc hanh chinh

a) B6 Tai chinh, B8, co quan ngang B9, co quan thude Chinh phu, co quan
khac ¢ trung wong. Tham quyén quyét dinh: B truong B§ Tai chinh, B
trudng, Thu trudng co quan ngang B, co quan thudc Chinh phi, co quan
khac & trung uong;



b) Co quan c6 thdm quyén, co quan ctia nguoi duoc B6 trudng, Thi trudng
co quan ngang B0, co quan thude Chinh phi, co quan khac ¢ trung vong, Ho
déng nhén dan cép tinh phan cap tham quyén quyet dinh thu hoi tai san cong
tal co quan, t6 chuc, don vi. Tham quyén quyet dinh: Co quan, nguot duoc
phan cp thém quyén.

7. K&t qua thwe hién thi tue hanh chinh: Quyét dinh thu hoi tai san hodc
van ban thong béo tai san khong thude truong hop phai thu hoi theo quy dinh
cua phap luét.

8. Phi, 18 phi (néu ¢d): Khong co.

0. Tén, mau don, mau to khai: Khong cé.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khéng c6.
11. Cin ¢t phdp ly cia tha tyc hanh chinh

- Luét Quan ly, su dung tai san cong;

- Ngh dinh S{S 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh pht quy dinh chi
18t mot s6 dicu cua Ludt Qudn ly, st dung tai san cong.



Ten tha tuc 7: Quyér dinh diéu chuyén tai san cong

I. Trinh tu thuce hién

Bugce 1t Co quan, t6 chiie, don vi ¢ tal san lap 01 bd hé so glii co quan quan
ly cép trén (neu co) xem xét, dé nghi co quan, nguol co tham quyén quyet
dinh diéu chuyén tai san cong xem xét, quyet dinh.

Budce 2: Trong thot han 30 ngay, ké 0 ngay nhéan duoc déy dt ho so hop 1€,
co quan, nguot c6 thAm quyén ra quyét dinh diéu chuyén tai san céng hodc ¢
van ban ho1 dap trong trudng hop dé nghi diéu chuyén khong phu hop.

Ghi chu;

- Trudng hop viée diéu chuyén tal san déc biét tal don vi luc lwong vil trang
nhén dan, B6 truong B& Qudc phong, B trudng B6 Cong an trinh Thu tudng
Chinh pht xem xét, quyét dinh.

- Trudng hop diéu chuyén tai san céng ngoai pham vi co quan nha nude, don
vi su nghiép cdng 1ap, don vi lue lugng vii trang nhén dan, co quan Déng
Cong sén Viét Nam, t6 chuc chinh tri - x& hoi, trén co s& dé nghi cta Bd
trudng, Thi trudng co quan trung wong, Chi tich Uy ban nhén dan cép tinh
cd lién quan, B truong BO Tai chinh trinh Thu tudng Chinh phu xem xét,
quyét dinh.

- Co quan duogc giao thyuc hién nhiém vu quén ly tai san ¢dng cd trach nhiém
tham dinh vé dé nghi diéu chuyén tai san trong truong hop viée didu chuyen
tal san do Bo truong Bo Tal chinh, B trudng, Thu trudng co quan trung
vong, Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cép
huyén quyet dinh theo tham quyén. Truong hop viée dleu chuyén tai san cong
thude tham quyen quyét dinh cia [1 dong nhén dén cép tinh, S& Tai chinh
co trach nhiém thdm dinh vé dé nghi diéu chuyen tal san, trinh Uy ban nhan
dan cép tinh béo cio Hoi dong nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh.

2. Cich thire thue hién: Nop hd so truc tiép tai tru s& co quan hodic giri qua
duong buu dién.

3. Thanh phan, s6 lugng ho so

a) Thanh phén ho so:

- Vén ban dé nghi diéu chuyén tai san cia co quan, to6 chic, don vi duge giao
quan ly, s dung tai san: 01 ban chinh;

- Vian ban dé nghi dugc tiép nhén tai sén cia co quan, t6 chirc, don vi: 01 ban
chinh;

- Van ban dé nghi diéu chuyén, ti€p nhén tai san cia co quan quan ly cap trén
(néu c6): 01 ban chink;

- Danh muc t&i san dé nghi dlCU chuyen (chung loai, sé hrong, tinh trang;
nguyén gia, gid trl con lai theo sb ké toan; muc dich s dung hién tai va muc
dich st dung du kién sau khi diéu chuyén trong trudng hop viée diéu chuyén

!



gan vl vige chuyén doi cong nang su dung tai san; ly do dicu chuyén): 01
ban chinh;

- Céc ho so khéac cd lién quan dén dé nghi diéu chuyén tai san (néu co): 01
ban sao.

b) S4 luong hé so: 01 ba.

4. Thot han gidi quyét: Khong qua 30 ngay, ké tir ngay nhén duoc day dt ho
so hop 1€,

5. Pi twgng thuwe hidn thi tue hanh chinh: Co quan, to chue, don vi su
nghi€p cong 1ap cd tai sdn can diéu chuyén.

0. Co quan thwe hicn thu tuc hanh chinh

a) Vén phong Chinh pht, B6 Tai chinh, B, co quan ngang B9, co quan thudc
Chinh phu, co quan khac ¢ trung vong, Van phong Hol d6ng nhan din cap
tinh. Co quan, ngudi ¢é thdm quyén quyét dinh: Thu tudng Chinh phu, Bo
truong Bo Tai chinh, Bo truong, Thu trwong co quan ngang Bg, co quan
thude Chinh pht, co quan khac & trung vong, Hoi dong nhan dén cap tink;
b) Co quan ¢6 tham quyén, co quan cla nguoi duoc B trudng, Th trudng
co quan ngang B, co quan thuoc Chinh ph, co quan khéc & trung uong, Hoi
dong nhan dan cap tinh phan cap tham quyén quyet dinh d1eu chuyen tal san
cong. Tham quyén quyét dinh: Co quan, ngudi duge phin cip thim quyén.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyet dinh didu chuyén tai san
hodc van ban hdi dap trong trudng hop dé nghi diéu chuyén khéng phi hop.

8. Phi, 1& phi (néu ¢6): Khéng cé.

9. Tén, mau don, mau to khai: Khong cé.

10. Yéu ciu, ditu kién thue hién thd tue hanh chinh (néu cé): Khong co.
11. Can ¢ phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Luét Quan ly, stir dung tai san cong;

- Nghi dinh §6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh pht quy dinh
chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Quén ly, st dung tai san cong.



Ten tha tue 8: Quyét dinl ban tai sin cong

1. Trinh tu thyce hién

Bude 1: Co quan, t6 chuc, don vi co tal sén cong lép 01 bo ho so dé nghi ban
tal san cong gul co quan quan ly cAp trén dé xem xét, dc nghi co quan, nguot
¢ tham quyén quyét dinh bén tai san cong xem xét, quyét dinh.

Budc 2: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhén duoc day ¢t hd so hop 18,
cO quan, nguol co thdm quyén xem xét, quyet dinh bén tai san cdng hoac co
van ban ho1 dép trong trudng hop dé nghi ban lkkhong pht hop.

Ghi chu:

- Co quan dugce giao thue hién nhiém vu quan ly tai sén cdng ¢ wéch nhiém
tham dinh vé dé nghi bén tai sén trong truong hop viée bén tai sén do Tha
tuong Chinh phu, B¢ truong Bo Tar chinh, BS trudng, Thu trudng co quan
trung wong, Chi tich Uy ban nhén dén cap tinh, Chii tich Uy ban nhén dén
cap huyén quyet dinh theo thém quycn

- Trinh tu nay khong 4p dung ddi véi trudong hop thanh ly tai san céng theo
hinh thuc ban.

2. Céch thice thye hién: Nop h so truc tiép tal tru s co quan hodc gui qua
duong buu dién.

3. Thanh phéin, 6 lwong ho so

a) Thanh phén ho so:

- Vin ban dé nghi bén tai sén c6ng cua co quan, t6 chie, don vi duoc g1ao
quéan ly, sir dung tai san cong (trong d6 néu ré hinh thirc ban, trach nhiém t3
chirc béan tai san, viéc quan ly, st dung tién thu dugce U ban tai san): 01 ban
chinh;

- 'Van ban dé nghi bén tai san cong cia co quan quan Iy cdp trén (néu co): 01
ban chinh;

- Danh muc tai san dc nghi béan (chung loai, sb luong; tinh trang; nguyén gia,
gla tri con lai 1heo sd ké toan; muc dich st dung hién tai; Iy do ban): 01 ban
chinh;

- Y kién cla co quan chuyén mén vé quy hoach sir dung dat (trong truong hop
ban tru s& lam viéc, co s& hoat ddng su nghiép): 01 ban sao;

- Céc hé so khac ¢6 lién quan dén dé nghi bén tai san (néu c6): 01 ban sao.

b) 86 luong hé so: 01 bd.

4. Thoi han gidi quyét: Khong qua 30 ngay, ké tir ngay nhan duge déy di hd
so hop L€.

5. Pbi tugng thuce hién thi tue hanh chinh: Co quan, t6 chire, don vi c6 tai
san cdng thudc cdc trudng hop quy dinh tai céc diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu
43 cta Luat Quan ly, su dung tai san.



6. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh

a) Van phong Chinh pht, B Tai chinh, B9, co quan ngang B9, co quan thuge
Chinh phu, co quan khac ¢ trung uong, Vén phong Hol ¢bng nhén dan cap
tinh. Tham quyén qu iyét dinh: Tha mc')‘ng Chinh phu, B¢ truong Bo Tal chinh,
B6 truong, Thi trudng co quan ngang 136, co quan thude Chinh phu, co quan
khéc & trung vong, Ho6i dong nhan dan cAp tinh;

b) Co quan c6 tham quyén, co quan cta ngudi duoe Bo trudng, Thi trudng
co quan ngang B¢, co quan thude Chinh pht, co quan khdc ¢ trung uong, Hol
dong nhén dén cap tinh phén cip thim quyén quyét dinh ban tal san cong.
Thém quyén quyét dinh: Co quan, ngudi duoc phan cép thim quyén.

7. Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh bén tai san cong hodc
van ban hoi dép trong trudng hop dé nghi ban khdng phu hop.

8. Phi, 18 phi (néu c6): Khéng co.

9. Tén, mau don, mau to khai: Khong cé.

10. Yéu ciu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong co.
11. Céan ctr phap ly cda thu tuc hanh chinh

- Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

- Nghi dinh s6 151/2017/NDP-CP ngay 26/12/2017 cha Chinh phu quy dinh chi
tiét mét sb didu cia Ludt Quén Iy, st dung tat san cong.



Ten thit tuc 9: Quyét dinh ban tai sin cong clio nguoi duy nhit theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 25 Nehj dinlh so 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017
cia Chinh phu.

L. Trinh ty thye hién

Bude 1: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tur ngay Xac dinh duoc nguoi
duy nhét theo quy dinh tal khoan 2 Didu 25 Nghi dinh s 151/2017/Nb-CP
ngay 26/12/2017 cia Chinh phu, co quan duoc giao nhiém U t4 chiic bén tai
sén c6 trach nhiém 1ap 01 b6 h so trinh co quan quan ly cap trén (néu co) dé
xem xét, dé nghl cOo quan, nguol co- tham quyén da ra quyet dinh ban tal san
de xem xéf, quyet dinh bén tai sdn cho nguoi duy nhét thay thé quyet dinh béan
ddu gid tai san da ban hanh.

Budc 2: Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké t ngay nhan duge day du ho so
hop 1€, co quan, ngudi c6 tham quyén xem xé€t, quyét dinh bén tai sén cong
cho nguoi duy nhat tham gia dau gia.

2. Cach thae thuwe hién: Nop hd so truc ti€p tai tru s& co quan hodc gii qua
duong buu dién.

3. Thanh phan, s6 lugng ho so

a) Thanh phén hé so:

- Van ban dé nghi ban cua co quan dugc giao nhiém vy t6 chirc ban tai san
(trong d6 mé ta ddy du qua trinh t6 chic ddu gid va mic gid td chic, ca nhan
duy nhét tham gla déu gia da tr a): 01 ban chinh;

- Vin ban dé nghi bén tai sin cdng cho ngudi duy nhét cla co quan quéan Iy
cdp trén (néu cd): 01 ban chinh;

- Quyét dinh ban déu gia tai san cia co quan, ngudi cd thdm quyén: 01 ban
sa0;

- Bién ban ban déu gia tai san (néu cd) va cdc hd so lién quan dén qud trinh 0
chuc dau gid tai san: 01 ban sao.

b) S luong hd so: 01 bd,

4. Thoi han giai quyét: Khong qua 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc
ddy du ho so hop 1€.

5. Dbi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan duoc giao nhiém vu t6
chirc ban tai san cong.

6. Co quan thwe hi¢n thid tuc hanh chinh

a) Vén phong Chinh pht, B§ Tai chinh, Bg, co quan ngang B9, co quan thude
Chinh pht, co quan khac & trung uong, Van phong H6i dong nhén dan cép
tinh. Thim quyén quyét dinh: Thd tuéng Chinh pht, B trudng Bo Tai chinh,
B trudng, Thu trudng co quan ngang B9, co quan thude Chinh phu, co quan
khéc & trung wong, Hoi déng nhan dan cép tinh;



b) Co qL n co thim quyén, co quan cia ngudi duoc Bé trudng, Thi trudng
co quan ngang B9, co quan thuge Chinh phv, co quan khac 0 trung vong, Héi
déwo nhan dan cap tinh phén cép thim quyén qu yet dinh ban téi san cong.
Tham quyén quyét dinh: Co quan, ngudi duoce phan cap tham quy

7. Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh bén tai san cong cho
nguol duy nhét tham gia dau gia.

8. Phi, 18 phi (néu ¢6): Khong co.

9. Tén, mau don, mau to khai: Khong co.

10. Yéu ciu, dicu ki¢n thwe hién tha tue hanh chinh (néu ¢6): Khang co.
L1, Can ctr phap ly cda tha tye hanh chinh

- [uat Quan ly, su dung tai sén cdng;

- Nghi dinh 56 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi
et mot s dicu cua Ludt Quén Iy, st dung tal sén cong.

)



Tén tha tuc 10: Quyér dinh huy bo quyét dinh ban dau gid tai san cong
L. Trinh tu thye hién

Budc 1: Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay xéc dinh vide dau gia

khong thanh, co quan dugc glao nhiém vu 16 chice ban tai san ¢é trach nhiém
lap 01 bo hé so trinh co quan quan ly cap trén (néu c6) dé xem X€t, ¢é nghi co
quan, nguol co tham quyén da ra quyét dinh ban ta1 sén ra quyet dinh huy bo
quyet dinh ban ddu gi4 tai san cdng.

Buge 2: Trong thot han 07 ngay lam viéc, ké tir 1 ngay nhan duoc day du hd so
hap 18, co quan, ngudi cd thim quyén xem X€t, quyet dinh huy bo qu yét dinh
ban d4u gi4 tai san cng hodc ¢ van ban yéu céu 16 chiic dau gid lai.

2. Céch thie thue hién: Nop hd so truc tiép tai tru s¢ co quan hodc gul qua
duong buu dién,

3. Thanh phén, s6 lwgng ho so
a) Thanh phén ho so:

- Van ban dé nghi hay bo quyét dinh ban déu gid cla co quan dugc giao
nhiém vu t6 chuc ban tai san (trong dé néu ro ly do dau gia khong thanh va
mo ta day du qua trinh t6 chuc ddu gid): 01 ban chinh;

- Vén béan dé nghi hity bo quyét dinh ban ddu gid cia cée co quan quéan 1y cép
trén c6 lién quan (néu cé): 01 ban chinh;

- Quyét dinh ban dau gié tal san cua co quan, nguoi cé tham quyén: 01 ban
$20;

b
- Bién ban ban dau gié tai sdn (néu c¢d) va cac ho so lién quan dén qua trinh to
chuc dau gia tai san: 01 ban sao.

b) S& luong hd so: 01 bd.

4. Thoi han gidi quyét: Khéng qua 07 ngay lam viéc, ké tur ngay nhén dugc
day du hé so hop lé.

5. Pbi twong thue hign thi tue hanh chinh: Co quan duoc giao nhiém vu t6
chuc ban tai sén cong.
6. Co quan thye hién tha tuc hanh chinh

a) Van phong Chinh phu, B§ Tai chinh, B9, co quan ngang B, co quan thude
Chinh pht, co quan khdc ¢ trung uong, Vén phong Héi dong nhan dan cép
tinh. Co quan, ngudi cé tham quyén quyét dinh: Thi tuéng Chinh phi, Bo
trudng Bo Tai chinh, B truong, Thu trudng co quan ngang BG, co quan
thudc Chinh phu, co quan khéc & trung wong, Héi déng nhén dén cép tinh;

b) Co quan ¢6 thAm quyén, co quan ctia ngudi duge B trudng, Thi trudng
co quan ngang B, co quan thude Chinh phu, co quan khac & trung uong, Ho1
ddng nhan dan cp tinh phan cap tham quyén quyet dinh huy bo quyet dinh
ban déu gia tai san cong hogc yéu cau d4u gi4 lai. Thém quyén quyét dinh: Co
quan, nguoi duge phén cép thim quyén.



7. Kt qua thue hién tha tue hanh chinh: Quyét dinh huy bo quyét dinh ban
dau g1d tai san cong hodc van ban yéu cdu 16 chuce dau g1a lal.

8. Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khéng cb.

9. Tén, mAu don, mau to khai: Khéng co.

10. Yéu cu, dicu lién thue hién thu tue hanh chinh (néu cd): Khéng cé.
[1. Can ct phap ly cda tha tye hanh chinh

- Luat Quan ly, st dung tai séan cong;

- Nghi dinh 56 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phti quy dinh chi
(et mot so dicu cha Ludt Quan ly, st dung tai san cong.



Tén thi tuc 11: Quyét dinli thanl [ tai san cong

L. Trinh ty thue hién

Buge 1: Khi ¢d tai san cong hét han st dung theo ché dé ma phai thanh ly; tan
san cdng chua hét han st dung nhung bi hu héng ma khong thé sia chita duoc
hodc viée sua chlta khong hiéu qua (du todn chi phi sta chlta Ién hon 30%
nguyén gié tai san); nha lam viéc hofic tai san khéc gén lién voi dat phai pha do
dé thuc hién dur an dau tu xdy dung, gial phéng mit bang hodc cac truong hop
khac theo quyét dinh cua co quan nha nude c6 tham quyén, co quan, th chiic,
don vico tai san lap 01 bo hd so dé nghi thanh 1y tai san cOng, gui co quan quan
ly cép trén (néu co) xem xét, dé nght co quan, nguol ¢d tham quyén quyét dinh
thanh ly (a1 san cong xem x¢t, quyu dinh.

Bude 2. Trong thot han 30 ngay ké tr ngay nhén duoc déy du hd so hop 1€, co
quan, ngudi ¢6 thdm quyén quyét dinh thanh 1y tai san hodc co van ban hdi dap
trong trudng hop dé nghi thanh 1y khéng phi hop.

Ghi chu: Co quan dugce giao thuc hién nhiém vy quéan ly tal san cdng cd trach
nhiém thdm dinh vé dé nghi thanh 1y tai san trong truong hop viéc thanh ly tai san
do Bo truwong, Thu trudng co quan trung wong, Chu tich Uy ban nhan dan cap
tinh, Cht tich Uy ban nhan dén cap huyén quyét dinh theo thim quyén.

2. Cich thde thue hién: Nop hd so truc tiép tal tru s& co quan hodc gii qua
duong buu dién.

3. Thanh ph?m, 56 lugng ho so

a) Thanh phan hd so:

- Vin ban d& nghi thanh 1y tai san cong cha co quan nha nude duoc giao quan
ly, st dung tai san cdng (trong dé néu rd trach nhiém t6 chic thanh ly tai sén; du
todn chi phi stua chlia tai san trong truong hop xéc dinh viéc suva chira khong
hidu qua): 01 ban chinh;

- Van ban dé nghi thanh ly ti sin cong cta co quan quan 1y cdp trén (néu cd):
01 ban chinh;

- Danh muc 41 san dé nghli thanth 1y (chung loai, sb luong; tinh trang; nguyén
g1a, gia tr1 con lai theo s6 ké toan; 1y do thanh 1y): 01 ban chinh;

- Y kién bang van ban cua co quan chuyén mdn cd 1ién quan vé tinh trang tai san
va kha ndng sua chia (d6i vdi tal san 1a nha, cong trinh xdy dung chua hét han st
dung nhung bi hu hdng ma khéng thé stra chita dugc): 01 ban sao;

- Céc hd so khac ¢6 lién quan dén dé nghi thanh 1y tai sén (néu ¢6): 01 ban sao.
b) S6 lwong hd so: 01 b,

4. Thoi han giai quyét: Khong qua 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc ddy di ho so
hop 1.

5. D6i twong thuce hifn thi tuc hanh chinh: Co quan, 6 chic, don vi cd tai
san du diéu kién thanh ly.



6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh

2) B0, co quan ngang B9, co quan thude Chinh phu, co quan khéac ¢ trung vong.
Tham quyén quyét dinh: Bo truong, Thu trudng co quan ngang B, co quan
thudc Chinh phu, co quan khac ¢ trung uong;

b) Co quan co thdm quyén, co quan cua nguol duge B truong, Thu trudng co
quan ngang B0, co quan thuge Chinh phu, co quan khéc ¢ trung uong, Hol dong
nhan dén cap tinh phan cap tham quyén quyet dmh thanh ly tal san cong. Thém
quyén quyét dinh: Co quan, ngudi duoc phan cip tham quyén.

7. Két qud thuwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dmh thanh ly tai sén cong
hoic van ban hoi dap trong truong hop dé nghi thanh 1y khéng phu hop.

8. Phi, 1& phi (néu ¢6): Khéng cb.

9, Tén, mau don, mau to khai: Khdng cé.

10. Yéu cau, dicu kién thue hién tha tuc hanh chinh (néu cd): Khéng cb.
11. Can clr phap ly cua thd tuc hanh chinh

- Ludt Quan ly, st dung tai san cong;

- Nghi dinh so 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh pht quy dinh chi
tiet mot s6 difu cua Ludt Quan ly, siv dung tai s&n cong.



Tén tha tuc 12: Quyer dinh tiéu huy tai san cong

L. Trinh tu thue ién

Buge 1: Khi ¢o tai san cong thude cae truong hop phéi tiéu hiy, co quan, t0
chic, don vi ¢0 tal san ldp 01 bo hd so dé nght tiéu huy tar san cong gui co

quan quan ly cép trén (néu cd) dé xem xét, dé nght co quan, nguol cé tham

quyén quyét dinh tiéu hily tai sén cong xem xét, quyét dinh.

Bude 2. Trong thot han 30 npay, ké tir ngdy nhan duoce day du hé so hop 1€,

€O quan, nguol co thim quyén quyet dinh fiéu huy tai sén cong hodc cd van

ban héi dép trong truong hop dé nghi tiéu huy khéng phit hop.

2. Cach thuce thye hlcn Nop hd so true ticp tai tru s¢ co quan hodc gut qua
duong buu dién.

3. Thanh phin, s6 lwong ho so

a) Thanh phén ho so:

- Vin bdn dé nghi tiéu huy tai san cong cua co quan nha nude duoc giao quan
ly, s dung tai san cdng (trong d6 néu rd hinh thic tiéu hiy, trach nhiém t6
chuc tiéu huy tai san, dy kién kinh phi tiéu huy): 01 ban chinh;

- Van ban dé nghi titu huy tai sdn cong cla co quan quan ly cap trén (néu co):
01 ban chinh;

- Danh muc tai séan dé nghi tiéu huy (ching loai, so luong; tinh trang; nguyén
gid, pid tri con lai theo s6 ké toédn; ly do tiéu huy): 01 ban chinh;

- Céc ho so khdc cd lién quan dén dé nghi tiéu huy tai san (néu cé): 01 ban
s20.

b) S6 lugng hé so: 01 bo.

4. Thoi han gidi quyct: Khong qua 30 ngay, ké t ngay nhén dugc day da ho
so hop 1é

5. Da4i twgng thye hién tha tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic, don vi ¢6 tai
san c6ng thudc cde truong hop phai tiéu hiy theo phap luat vé bao vé bl mat
nha nudc, phép ludt vé bao vé mdi truong va phép luat c6 lién quan.

6. Co quan thye hién tha tyc hanh chinh

a) Bo, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phi, co quan khdc ¢ trung
vong. Tham quyén quyét dinh: B trudng, Thi trudng co quan ngang Bg, co
quan thudc Chinh phu, co quan khéc & trung wong;

b) Co quan ¢6 thdm quyén, co quan cha ngudi duge BS trudng, Thi trudng
co quan ngang B6, co quan thude Chinh pht, co quan khac ¢ trung vong, Hoi
dong nhén dan cap tinh phén cp thim quyén quyét dinh ti€u huy tai san cong
Thém quyén quyét dinh: Co quan, ngudi duge phan cip thdm quyén.

7. Két qué thuwe hién th tue hanh chinh: Quyét dinh tiéu hiy tai sin cong
hodc vin ban héi dap trong truong hop dé nghi tiéu hiy khéng phu hop.



8. Phi, 1& phi (néu cb): Khéng co.

9. Tén, mau don, mau to khai: Khdng cb.

10. Y&8u cau, dicu kién thwe hién thi tue hanh chinh (néu cd): Khéng cb.
11. Cén ¢ phdp ly cua tha tuc hanh chinh

- Luat Quan ly, su dung tai san cong;

- Nghi dinh so 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phu quy dinh chi
tiét mdt s diéu cua Ludt Quan ly, st dung tai san cdng.



Tén tha tuc 13: 0[1})@/ dinh xiww ly tai san cong trong triwcong lop bi nmf hi
huy hoai

T Trink ty thue hién

Budc 1: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay phat hién tai san céng bi mat, b
hiy hoay, co quan, t6 chae, don vi duoc glao quan ly, su dung tai san co trach
nhiém xéc dinh nguyén nhan, trach nhiém dé xay ra viéc tai san cdng bl mat,
b1 huy hoai, 14p 01 bd hd so dé nghi xu ly gu1 Co' quan quan ly cap trén (néu
¢) dé béo céo co quan, nguoi co tham quyén quyet dinh xtr ly tal san cong
trong trudng hop bi mat, huy hoai xem xét, quyét dinh.

Bude 2. Trong thot han 30 ngay, ké 1l ngay nhén duoc day duhd so hop 1¢,
Co' quan, nguol o thim quyén xem x¢t, quyét dinh x ly tai sén cOng uono
truong hop by mat, bi hiy hoai.

2. Cach thace thye hién: NOp hd so truc tiép tai tru sé co quan hodc gl qua
duong buu dién.
3. Thanh phﬁn, s6 luwong hé so
a) Thanh phén ho so:
- Vin ban dé nghi xr 1y tai san c6ng bi mét, bi hiy hoai cla co quan nha nude
dugc giao quan ly, st dung tai san cong: 01 ban chinh;
- Van béan dé nghi xr 1y tai san céng bi mét, bi hiy hoai cta co quan quan ly
cap trén (néu cd): 01 ban chinh;

- Danh muyc tai san bi mét, bi hiy | hoal (chung loai, sb luong; nguyén gia, gia
tri con lai theo sb ké toan; 1y do bi mét, bi huy hoai): 01 ban chinh;

- Céc ho so, tal lidu chimg minh viéc tai san bi mat, bi huy hoai (néu cd): 01
ban sao.

b) S6 luong hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Khong qua 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc ddy du hd
so hop L€.

5. Poi twong thuwe hién tha tue hanh chinh: Co quan, t6 chire, don vi duoc
giao quan ly, s dung tai san bi méat, hiy hoai.

6. Co quan thue hién tha tuc hanh chinh

a) B9, co quan ngang B0, co quan thuée Chinh phu, co quan khac ¢ trung
wong. Thim quyén quyét dinh: B6 truéng, Thi truéng co quan ngang Bo, co
quan thudc Chinh pht, co quan khéc ¢ trung uong;

b) Co quan c6 thim quyén, co quan cia ngudi duoc B trudng, Thu trudng
co quan ngang B9, co quan thuge Chinh phu, co quan khac & trung wong, Hoi
dong nhan dén cap tinh phan cap tham quyén quyét dinh x 1y tai san cong bi
mt, _hiy hoal. Thém quyén quyét dinh: Co quan, ngudi dwoc phan cdp thdm
quyeén.



7. Két qua thye hién thu tuc hanh chinh: Quyet dinh xu 1y tat san cong
trong truonge hop by mét, bl huy hoal

8. Phi, 1€ phi (néu ¢6): Khong co.

9, Tén, mau don, mau to khai: Khang cd.

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong co.
11. Cén ctr phap ly cda thi tuc hanh chinh

- Luét Quén ly, sir dung tar san cdng;

- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phi quy dinh chi
tét mot s6 diéu cua Luat Quan ly, st dung tal san cong.



Tén tha tuc 14: Thanh toan chi phi' ¢o lien quan dén viée xirly tai san cong

L. Trinh tir thue hién
Budce 1: Trong thot han 30 ngay, ké tlt ngdy ndp tién vao tai khoan tam git,
co quan dugc giao nhiém vu t6 chue bén, thanh ly tal san ¢o trach nhiém 14p

01 b6 hé so dé nghi thanh toan gui ch tai khoan tam gid dé chi tra chi phi xur
ly tal san,

Ghi chu: Neguoi ding dau co quan duge giao nhiém vu t6 chtc bén, thanh ly
tal san chiu trach nhiém trudc phép luét vé tinh chinh xac cua khodn chi dé
nghi thanh toén.

Bude 2: Trong thdi han 30 npay, ké tr 1gay nhan dugc day du ho so hop lé,
cht tai khoan tam gilt co trach nhiém cap tién cho co quan duge giao nhm_m
vu t6 chic béan, thanh ly ta1 san dé thuc hién chi trd cac khoan chi phi c6 lién
quan dén viée xu ly tai san cong.

2. Cach thie thye hicn:

- NOp ho so trure 1€p tai try s co quan hodce gui qua duong buu dién.

3. Thanh phan, sé lwgng hd so

2) Thanh phan ho so:

- Van ban dé nghi thanh toan cua co quan dugc giao nhiém vu t6 chiie x ly
tal san (trong d6 néu 18 sb tién thu dugc tur vige xu ly tal san, t0ng chi phi xir
Iy tai sén, théng tin vé tai khodn tiép nhan thanh toén) kém theo bang ké chi
tiét cac khoan chi: 01 ban chinh;

- Quyét dinhi x0r ly’ tal san cua co quan, nguol ¢6 thim quyén: 01 ban sao;
- Céc hd so, g1ay t0 chimg minh cho cdc khodn chi nhu: Du toén chi dugc

duyét; Hop dong thué dich vu thim dinh gia, ddu gid, pha d&; hoa don, phiéu
thu tién (néu cd): 01 ban sao.

b) 86 luong hd so: 01 bd.

4. Thoi han gidi quyct: Khong qua 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc day @i ho
so hop l&.

5. Bdi twgng thwe hién thd tuc hanh chinh: Co quan dugc giao nhiém vu t6
chiic ban, thanh ly tal sén.
6. Co quan thyce hi¢n thd tuc hanh chinh: Co quan duge giao nhiém vu lam
chu tai khoan tam giu.

7. K6t qua thye hién thu tuc hanh chmh Khéng cé.
8. Phi, 18 phi (néu ¢6): Khong co.
9. Tén, mau don, mau td khai: Khong cé.
10. Yéu cdu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong co.
11. Cin cir phép ly cda thi tuc hanh chinh |
- Luét Quan ly, st dung tai san cong;
- Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phd quy dinh chi
tiét mot sd diéu cia Luat Quan ly, su dung tal san cong.



Ten tha tue 15: Phé duyét dé an sir dung tai san cong tai don vi sir nghiép
cong lap vao muc dich kinh doanh, cho thué

1. Trinh tu thue hién

Bude 1: Don vi su nghiép cong lap dé an s dung tai san cong tal don vi su
nghiép cong 1&p vao muc dich kinh doanh, cho thug, bao cio co quan quéan ly ly

cp trén (néu co) xem xét, gui 1dy y kién tham dinh cia co quan dugc glao
thue hién nhiém vu quan ly tai sén cdng,.

Bude 2: Trong thot han 30 ngdy, ké tr ngay nhin duoc dé 4n, co quan dugc
g1ao thue hién nhiém vu quan ly tal san cong xem xét, cho y kién tham dinh
vé: surcén thiét su, phu hop cua dé &n véi chic nang, nhiém vu cua don vi, quy
dinh cia phép ludt vé quan ly, su dung tal san cong va phap ludt co lién quan;
cie ndi dung trong dé &n cin phai chinh 1y, hoan thién,

Budce 3: Trong thot han 30 ngay, ké tir ngay nhén duoc ¥ kién thdm dinh, don
v sunghiép cong 1ap ¢6 trach phiém nghién cl, ucp thuy 1(1011 tham dinh dé
chinh 1y, hoan thién d¢ 4n, trinh co quan, ngudi ¢ thim quyén phé duyét dé
an xen xét, phé duyét.

Ghi chu:

~ Co quan quan ly tai sén céng cta B, co quan trung uong tham dinh dé an
cua don vi sy nghiép cong lép thude pham vi quan ly cua B§, co quan trung
uong; S& Tai chinh thim dinh d& an ca don vi su nghiép cong lap thudc dia
phuong quan ly.

- Riéng dbi v6i dé n st dung tai san 1a co s hoat dong sy nghi€p cua don vi
su nghiép céng 1ap co nguyén gia theo sb ké toan tir 500 ty ddng trd 1én thi
B6 trudng, Thu trudng co quan trung uong phai xin y kién cha Tho tudng
Chinh pht (déi véi don vi su nghiép cong lép thube trung vong quan 1y), Cha
tich Uy ban nhén dén cép tinh phai xin y kién cta Thudng truc Hoi d6ng nhéin
dén cing cap (d6i véi don vi su nghiép thude dia phuong quan 1y) trude khi
phé duyét.

- Gla tn quyén s dung dét trong nguyén gia cua co so hoat ddng su nghiép dé
xac dinh céc truong hop phai bao céo xin y kién Thi tuéng Chinh ph,
Thuong truc Hoi dong nhan dén cép tinh duoce xéc dinh khi lam thi tuc dé
nghi st dung tru s¢ lam viéc vao muc dich kinh doanh, cho thué.

2. Céch thire thue hién: Nép hé so truc tiép tai tru s§ co quan hodc gii qua
duong buu dién.

3. Thanh phén, s luwgng hd so

- Vin ban dé nghi cta don vi sw nghiép cong lap dé nghi phé duyét dé an: 01
béan chinh;

- P& 4n st dung tai san cong tai don vi sw nghiép cong lap vao muc dich kinh
doanh, cho thué: 01 ban;



- Van ban cuia co quan, nguot ¢6 thdm quyén quy dinh chire nang, nlém vu
va co chu 16 chice cua don vi su nghiép cOng lap: 01 ban sao;

- Cée h6 50 ¢o lidn quan khic (néu cé): 01 ban sao,

4. Thoi han gidi quyét

- Bude 2: Khéng qua 30 ngay, ké t ngay nhén duoc dé 4n.

- Bude 3: Khéng qué 30 ngay, ké tir ngay nhén duoc y kién tham dinh.

5. Déi twgng thye hién thd tuc hanh chinh: Don vi sy nghiép cong &p cé
nhu cau str dung tai san céng vao muc dich kinh doanh, cho thué.

6. Co quan thye hién thi tue hanh chinh

a) Bo, co quan ngang BY, co quan thufe Chinh phu, co quan khac & trung
vong, Van phong Uy ban nhén dén cép tinh. Tham quyén quyét dinh: Bo
truong, Thi truéng co quan ngang B, co quan thuge Chinh phi, co quan
khac ¢ trung vong, Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh;

b) Don vi su nghiép cdng 1ap. Thim quyén quyét dinh: H6i dong quan 1y hodc
nguoi dimg déu don vi sunghiép cong lép.

7. Két qué thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét dé an theo

thim quyén hodc van ban héi dap don vi trong trudng hop khéng théng nhat
véi dé 4n.

8. Phi, 18 phi (néu ¢d): Khdng ¢6.

9. Tén, mau don, mau t& khai: Mau s6 02/TSC-DA ban hanh kém theo Nghi
dinh 6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phi quy dinh chi tiét
mdt s6 diéu cia Ludt Quan ly, st dung tai san cong.

10. Yéu cu, diéu kién thyce hi¢n tha tuc hanh chinh (néu ¢d): Khong co.
11. Cén cir phap ly cta thd tuc hanh chinh
- Luét Quan ly, st dung tal san cdng;

- Nghi dmu 56 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 didu cha Luat Quén | ¥y, st dung tai san cong.



Tén tha tuc 16: Phé duyét dé an st dung tai san cong tai don vi S nghiép
cong lap vao muc dich lién doanh, lien ket

1. Trinh tu thye hién:

Bude 1: Don vi su nghiép cong Jap dé 4n st dung tai san cong tai don vi su
nghiép cong lép vao muc dich kinh lién doanh, lién két, bdo cdo co quan quéan
Iy cép trén (néu cd) xem xét, pui ldy v kién thdm dinh cua co quan dugc giao
thuc hién nhiém vu quan ly tal san cong,.

Bude 2: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc dé an st dung tai sén
céng vao muc dich lién doanh, lién két, co quan dugce giao thuc hién nhiém vy
quan ly tai san ¢ong xem x¢t, ¢6'y kién vé dé én st dung tal san cong vao muc
dich lién doanh, lién két ciia don vi su nghiép cong lap thudce trung wong quan
ly, bao cao Bg, co quan trung uong dé ly v kién 136 Tai chinh; S& Tai chinh
xem x¢t, ¢6 ¥ kin vé dé an s dung &l sdn céng vdo muc d1c1 l1én doanh,

lién két cua don vi su nghi€p cong lap thude dia phuong quan ly, béo cao Uy
ban nhén dén cap tinh dé lay y kién Thuong truc Hoi dong nhén dan cung
cap.

Bude 3: Trong thot han 30 ngdy, ké tr ngay nhén duoc day da ho so hop 18,
36 Tai chinh, Thudng truc Hbi déng nhan dén cép tinh c¢é trach nhiém cho y
kién vé: tinh ddy di, hop 18 cta hd so; su can thiét; su phu hop cua dé én voi

chuc nang, nhiém vu cua don vi, quy dinh cta phap luat vé quén ly, st dung tal
san cong va phap ludt c6 lién quan; cdc ndi dung trong dé 4n cén phai chinh 1y,
hoan thién.

Bude 4: Bo trudng, Thu truong co qudn trung wong (do1 vdl don vi thude
trung wong quan 1y), Chi tich Uy ban nhan dan cép tinh (d6i voi don vi thude
dia phuong quan 1y) chi dao don vi cé dé 4n nghién clu, tiép thu v kién dé
chinh ly, hodn thién dé an, trinh Bo trudng, Thi trudng co quan trung wong
(d’éi v61 don vi thude trung wong quan ly), Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh
(d01 vo1 don vi thude dia phuong quén ly) trong thot han 30 ngay lam vige, ké

U ngay nhan duoce y kién bang> van ban cta B Tai chinh, Thuong truc Ho
dong nhén dén cép tinh.

Bude 5: Trong thoi han 30 ngay, ké tir npdy nhan duoce dé 4n hoan thién cla
don vi, Bo uuong, Thu trudng co quan trung uong (d01 véi don vi thude trung
vong quan ly), Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh (d01 vé1 don vi thue dia
phuong quén ly) quyét dinh phé duyét dé 4n theo thim quyen hodc ¢¢ van ban
hoi dap don vi trong truong hop khéng théng nhét véi dé 4n.

Ghi chu:

- Co quan quéan 1y tai san cong cha B3, co quan trung wong tham dinh dé 4n
cua don vi su nghiép cong 1ép thudc pham vi quan ly cua Bo, co quan trung
vong; S& Tai chinh thém dinh & 4n cha don vi su nghiép céng lap thugc dia
phuong quén ly.

- Riéng d6i vdi dé én str dung tai san 1a co sd hoat dong sur nghiép cua don vi
sy nghiép cong lap c6 nguyén gié theo s ké toén tir 500 ty déng trd 1én thi

1



36 trudng, Thi trudng co quan trung wong phdi xin y kién ctia Thu tuéng
Cl inh pht (déi v6i don vi sunghiép cong 1ap thude trung vong quan 1y), Cm

ch Uy ban nhan dan cAp tinh phai xin ¥ kién cia Thuong truc Héi d6ng nhén
ddl’l clng cap (d6i vol don vi su nghiép thude dia phuong quan 1y) trude khi
phé duyét.

- Gla trr quyén su dung dat trong nguyén gia cua co’sé‘ hoat dong su nghiép dé
xac dinh cac truong hop phal bdo cdo xin y kien Thu tudng Chinh phuy,
Thuong truc Hol ddng nhan dan cdp tinh duge xac dinh khi lam thu tuc dé
nghi su dung tru s¢ lam viéc vao muc dich kinh doanh, cho thué.

2. Cdch thwe thye hién: N@p hd so truce tiép tai try s& co quan hodc gui qua
duong buu dién.

3. Thanh phan, s6 lugng ho so

a) Thanh phan hé so:

- Van ban dé nghi thdm dinh, phé duyét dé 4n clia don vi su nghiép cong ldp

c6 nhu cau st dung tai san cong vao muc dich lién doanh, litn két: 01 ban
chinh;

- PE 4n st dung tai san cong dé lién doanh, lién két cha don vi: 01 ban gui xin
y kién thdm dinh va 01 ban da chinh ly sau k 1 hi ¢6 y kién tham dinh.

- Van ban thim dinh cta cdc co quan cé lién quan: 01 ban sao;

- B4o céo qua trinh tiép thu ¥ kién tham dinh: 01 ban chinh;

- Van ban clia co quan, ngudi cé thim quyén quy dinh chiic ning, nhiém vu
va co cdu t6 chire ctia don vi: 01 ban $40;

- Céc h6 o ¢d lien quan khdc (néu ¢6): 01 ban sao

b) S6 lwong ho so: 01 bd

4. Thoi han giai quytt: Khong qua 30 ngay dbi véi mbi bude.

5. P6i twong thue hién thd tuc hanh chinh: Don vi su nghiép cong 1ap b
nhu ciu st dung tai san cdng véo muc dich lién doanh, lién két.

6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Bg, co quan ngang BJ, co quan
thuge Chinh pht, co quan khéc & trung wong, Van phong Uy ban nhén dan
cp tinh. Tham quyén quyét dinh: Bo trudng, Thil truong co quan ngang B9,
co quan thudc Chinh pht, co quan khéc & trung vong, Chu tich Uy ban nhén
dan cép tinh.

7. K&t qué thue hién thi tue hanh chinh: Quyét dinh phé duyét dé, an theo
tham quyén hodc van ban hoi dap don vi trong trudng hop khong théng nhat
véi dé éan.

8. Phi, 1¢ phi (néu ¢d): Khong cé.

9, Tén, miu don, mAu to khai: Mau s6 02/TSC-DA ban hanh kém theo Nghi

dinh 86 151/2017/NB-CP npay 26/12/2017 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét
mot s6 dicu cua Ludt Quén 1y, st dung tai san cong.



10. Yéu cau, dicu kién thuwe hicén thi tuc hanh chinh (néu ¢d): Khéng co.
[1. Can ¢t phap ly cta tha tue hanh chinh:
_ T A 0 st du N AR CANG

Luét Quan ly, s dung tai san cong;

- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cha Chinh phi quy dinh chi
tiet mot sb dicu cua Luat Quan ly, su dung tai san cong.

(@S]



Miu s6 02/TSC-DA

TEN CO QUAN CHU QUAN CONG [TOA XA ITOT CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI SUNGHIEP CONG LAP Doc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: L.-BA , ngay ... thang ... ndm ...
PE AN

Su dyng tai sdn cong tai don vi su nghiép cong lap
vao muc dich kinh doanh/cho thuc/lién doanh, lién két

[.CO SO THUC HIEN B AN

1. Corso phdp ty

- Luat Quan ly, st dung tai san cong ndm 2017,

- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 ndm 2017 cia Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cia Ludt Quan ly, st dung tal sén cong;

- Céc van béan khac ¢ lién quan dén viée sir dung tal san cong tai don vi
surnghiép cong 1ap vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién doanb, lién két.

2. Co 86 thue tién

a) Chuc nang, nhiém vu cia don vi

b) Co chu 16 chue bd méay cia don vi

c) K ét qua thye hién nhiém vu cta don vi trong 3 nam g?m nhét va ké
hoach phat trién trong cac nam tiép theo.

II. NOI DUNG CHU YEU CUA DE AN

1. Thye trang quan 1y, str dung tai sdn cong tai don vi

a) Thuc trang qudn 1y, st dung tai san cong tai don vi theo cac nhom tai
san:

- Nha lam viéc, cong trinh su nghiép, nha & cdng vu va tai san khac gin
lién voi dat.

- Quyén s dung dat thude co s6 hoat dong su'nghiép, nha ¢ cdng vu.

- Xe 0 16 va phuong tién vén 141 khac; mdy méc, thiét bi.

- Quyén sO hifu tri tué, phﬁn mém Ung dung, co s¢ dft lidu.

- Tai sén khac.

b) Tai san dang st dung vao muyc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh,
lién két (néu co)

- Ching loai, 36 luong, nguyén gia, gié tri con lai, thol han s dung tai
san vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién két.



- Hinh thiic/phuong thie st dung tai san vao muc dich kinh doanh/cho
thué/lién doanh, lién két.

- Két qua cba viée st dung tai san vao muc dich kinh doanh/cho
thué/lién doanh, lién két cha 03 ndm lién truée ndm x4y dung dé an (doanh
thu, chi phi, ndép ngén sach nha nudc, chénh léch thu chi; ty trong doanh thu
tr viée st dung tal san cong vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh,
lien két trong tong nouon thu sw nghiép ctia don vi; 1y trong tién do ngn sacl
nha nudc cap trong tHng dur todn chi hang nam cta don vi....)

2. Phuong an su dung tal san céng vao muc dich kinh doanh/cho
thué/lién doanh, lién két

a) Phuong an su dung tai san cong tar don vi:

- Ta1 san st dung vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh, li€n két
(ching loal, s6 luong; ty 1€ nguyen gia tal san su dung vao muc dich kinh
doanh/cho thué/lién doanh, lién két so véi tdng nguyén gid tai san don vi dang

quan 1y, stt dung; phuong dn st dung dat khi st dung tal sén gan lién voi dat
dé kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién kct...).

- Su can thiét cla vide st dung tai sén cOng vao muc dich kinh
doanh/cho thué/lién doanh, lién két (néu rd truong hop ap dung theo quy dinh
tal khoan 1 cac dieu 56, 57, 58 cia Ludt Quan ly, s dung tai san cong; kha
nang dap ung viéc thuc hién nhiém vu do Nha nudc giao khi st dung tai san
vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién két;...).

- Thot gian thuce hién kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién két.

- Hinh thuc/phuong thic st dung tal sén céng vao muc dich kinh
doanh/cho thué/lién doanh, lién két.

- Phuong 4n tai chinh cla viée kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién két.

b) Dénh pid so b hiCu qué cua phuong an kinh doanh/cho thué/lién
doanh, lién két:

- Du kién doanh thu, chi phi, s6 ndp ngén sach nha nude, chénh l&ch
thu chi, ty trong ngudn thu tr viée st dung tai san céng vao muc dich kinh
doanh/cho thué/lién doanh, lién két trong tong ngudn thu sy nghiép ctia don
V. :

- Du kién s6 tién do ngén sach nha nudc cp v ty trong tién do ngin
sach nha nudc cap trong tong du todn chi hang ndm cta don vi trong thai glan
str dung tai san cong vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién keét.

-S4 luong, chét lugng, muc gia dich vu s nghiép cong du kién.

1. PR XUAT, KIEN NGHI DE THUC HIEN BE AN

CHU TICH HOI DONG QUAN LY (néu c6) THU TRUONG DON VI
(kp, ghi r6 ho 1én, déng déu) (ky, ghi r& ho 1én, dong dau)



Tén tha tuc 17: Quyét dinfr xir Iy tai san phuc v hoat ddng cua dir an khi
dur i két thuc

L. Trinh tu thyue hién

Bude 1: Cham nhét 14 30 ngay rugc ngay két thiic du 4n theo quyet dinh cua
cO quan, nguoi co tham quyén, Ban quan ly du an co trach nhiém kiém ké tai
san phuc vu hoat dong clia du an, d& xuat phuong dn xt Iy, béo céo co quan
cht quan du an. Viée kiém ké phat duoc 1ap thanh Bién béan, nbi dung chi yéu

va Bién ban gom Tén du an, tén ban quan ly du én, co quan chi quan, thanh
phan tham gia a kidm ké, két qua kiém ké.

Ghi chi: Truong hop phat hién thira, thiéu tai san phai ghi 16 trong Bién ban
kiém ké tai san, xéc dinh 6 nguyén nhan, trach nhiém va dé xudt bién phap
Xt ly theo ché dé quan ly, sir dung tai san cong. Danh muc tai san dé nghi xu
ly thuc hién theo Mau s6 07/TSC-TSDA ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

D61 véi du an trong d6 c6 mét co quan chil quan gift vai trd diéu phéi chung
va cac co quan chil quan clia cac du 4n thanh phan, Ban quan 1y du 4n thanh
phén chiu trach nhiém kiém ké, béo cio vé Ban quan 1y du 4n chi quan dé
tong hop, dé xudt p phuong an xu ly;

Bude 2: Trong thot han 30 ngay, ké tr ngay nhin dugc bao céo cua Ban quan
ly du 4n, co quan chit quan du 4n c6 trach nhiém tong hop, 1ap 01 b6 hd so dé
nghi x\r 1y tai san gui co quan duge giao thuc hién nhiém vu quan ly tai sén
cong cia B, co quan trung wong déi véi don vi thude Trung uong quan ly
hodc S& Tai chinh ddi véi don vi thude dia phuong quan ly.

Bude 3: Trong thoi han 30 ngay, ké tr ngay nhén bao cdo clia co quan chi
quan du én, co quan dugce giao thuc hién nhiém vu quan ly tal san cong cla
B39, co quan trung vwong, S& Tai chinh ¢6 trach nhiém 18p phuong éan x0r 1y tai
sén, d& nghi co quan, ngudi ¢ tham quyén phé duyét phuong 4n xu ly tai san
xem xét, phé duyét theo thdm quyén hodc trinh Bé trudng, Thu trudng co
quan trung uong, Chu tich Uy ban nhan dén cép tinh c6 ¥ kién gii co quan
dugc giao thyc hién nhiém vu quéan 1y tai san cong thudc Bo Tai chinh (déi
véi trudng hop thude thdm quyén phé duyét cia Tha tudng Chinh pha, Bd
trudng Bo Tai chinh).

Bude 4: Trong thdi han 30 ngay, ké ti ngay nhén duoc dé nghi cia Bo
trudng, Thu trudng co quan trung wong, Chu tich Uy ban nhén dan cép tinh,
co quan dugc giao thuc hién nhiém vu quan ly tail san c¢ong thuoc B Ta
chinh cé trdch nhiém trinh Bd truéng B Tai chinh xem xé€t, phé duyét
phurong an xir 1y theo thdm quyén hodc bdo céo Bo trudng B6 Tai chinh ¢é
van béan trinh Thu tuéng Chinh phtt xem xét, phé duyét theo thdm quyén.

Trudng hop Ban quan 1y du 4n, co quan chi quan du én khéong dé XuAt
phwrong 4n xit 1y hodc dé xuét phuong 4n xir Iy khéng phi hop, co quan duge
glao nhiém vu quan ly tai san cdng cta B, co quan trung wong, S6 Tai chinh
lap phuong éan, trinh B6 trudng B306 Tai chinh, B6 trudng, Thu trudng co quan



irung vong, Chu tich Uy ban nhéan dan cép tinh quyét dinh thu hoi dé xu 19
theo quy dinh.

2. Cdch thire thye hién: Nop ho so truc tiép tal tru s6 co quan hodc gul qua
duong buu dién.
3. Thanh phan, sd lwong ho so

- Van ban dé nghi xu ly tai san cua co quan chu quan du an (kem theo danh
muc tal san dé nghi xur 1y): 01 ban chinh;

- Bé4o cdo cua Ban quan ly du 4n (kém theo danh muc tai san dé nghi xu ly):
01 ban sao;

- Bién ban kiém ké tai san: 01 bén sao;

- Van kién du an: 01 ban sao;

- 10 so, gidly t khéc lién quan dén vide xu Jy t4i san: 01 bén sao.
4. Thoi han gidi quyét: Khéng qua 30 ngay moi bude

5. Do twong thye hién tha tue hanh chinh: Ban quan ly du én, co quan chu
quan du an.

6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh

a) Vén phong Chinh phu, B§ Tai chinh, B9, co quan ngang Bg, co quan t thudc
Chinh phu, co quan khac ¢ trung wong, Vén phong Uy ban nhan dan cép tinh.
Tham quyén quyét dinh: Thi tuéng Chinh phu, B8 trudng B6 Tai chinh, Bo
truong, Thu trudng co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu, cor quan
khic & trung wong, Chi tich Uy ban nhan dén cap tinh;

b) Co quan ¢6 thim quyén, co quan cla ngudi duoce Bo trudng, Thi trudng
co quan ngang B4, co quan thude Chinh phu, co quan khac § trung uong, Hoi
ddng nhan dén cAp tinh phan cAp thim quyén quyet dinh xtr ly tai san phuc vu

hoat dong clia dy én khi du an két thic. Tham quyén quyét dinh: Co quan,
nguoi duoc phén cip thim quyén.

7. Két qua thie hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh x 1y tai san phuc vu
hoat dong cta du an khi du an két thuc hoac Quyét dinh thu hoi tai sén cong.
8. Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong cé.

9. Tén, m?xu don, mAu to khai: Mau s§ 07/TSC-TSDA ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phil quy dinh chi
tiét mot s6 diéu cha Ludt Quan | y, st dung tal sdn cong.

10. Yéu cdu, didu kién thuye hién thd tuc hanh chinh (néu cé): Khéng co.
11. Céin c phap ly cda thd tyc hanh chinh
- Ludt Quén ly, st dung tai san cng;

- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phi quy dinh chi
tiét mot sb diéu eta Luat Quan ly, sir dung tai san cong.



Tén thu tuc 18: Ouye/ dinl xiv Iy tai san bi hir iong, khéng sir dung dirgce
hodc khidong con nhu cu st dung trong qud trinh thue hién di n

L. Trinh ty thuce hién

Bude 1: Khi co tai sdn bi hu hong, khong su dung dugc hodce khéng con nhu
cdu sur dung trong qud trinh thuc hién du én, Ban quan ly du an [&p danh muc,
dé xuat phuong an xu ly, bao cdo co quan chu quan du an.

Bude 2: Trong thot han 30 ngay, ké tu ngay nhan duoc bao cao cua Ban quan
ly du dn, co quan chu quan dur én ¢d trach nhiém tong hop, 1ap 01 b6 hé so dé
nght xu 1y a1 san gui co quan duoc giao thue hién nhiém vu quan ly tai san
cong cia B33, co quan trung uong doi véi don vi thude Trung wong quéan ly
hodic S6 ‘Tai chinh d6i véi don vi thuge dia phuong quan 1y.

Bude 3: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan bao céo cia co quan chi
quan du én, co quan duoc giao thuc hién nhiém vu quén ly tal sdn cong cua
B6, co quan trung wong, 56 Tai chinh ¢ trach nhiém 1ap phuong an xu ly ta
san, dé nghi co quan, nguol ¢co tham quycn phé duyét phuong an xu ly tai san
xem xét, ph¢ duyét theo thém quyen hodc trinh B¢ truong, Thu trudng co
quan trung wong, Cht tich Uy ban nhén dén cép tinh cé ¥ kién gii co quan
duge giao thye hién nhiém vu quan ly tai san cdng thude B Tai chinh (dbi

v6i trudng hop thudc tham quyén phé duyét cha Thu tuéng Chinh phu, B
trudng B Tai chinh).

Bude 4: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duge dé nghi cua BS
trudng, Thi trudng co quan trung wong, Chi tich Uy ban nhan dén cép tinh,
co quan duge glao thuc hién nhiém vu quan ly tai san cong thugc B Tai
chinh cé trach nhiém trinh B6 trudong Bo Tai chinh xem xét, phé duyét
phuong an xir ly theo thdm quyén hodc béo céo B39 truéng BS Tai chinh c6
van ban trinh Thi tuéng Chinh pht xem xét, phé duyét theo thim quyén.

2. Cach thire thue hién: Nop hd so truc tiép tai uu s¢ co quan hodc gu1 qua
duong buu dién.

3. Thanh phin, sd lugng ho so

- Vin ban d& nghi xir 1y 141 san cla co quan chl quan du 4n (kém theo danh
muc tai san dé nghi x 1y): 01 ban chinh;

- B4o céo cha Ban quéan ly du an (kém theo danh muc tai san dé& nghi x Iy):
01 ban sao;

- Bién ban kiém ké tai san: 01 ban sao;

- Van kién du an: 01 béan sao;

- H6 so, gidy 1o khac 1ién quan dén viée xut Iy tai san: 01 bén sao.
4. Thoi han giai quyét: Khong qua 30 ngay mdi bude.

5. Péi twong thue hién thi tue hanh chinh: Ban quan 1y du én, co quan chu
quan dy an.



6. Co quan thye hicn tht tuc hanh chinh

a) Van phong Chinh phu, Bo Tai chinh, B, co quan ngang B9, co quan thude
Chinh pht, co quan khéac ¢ trung uong, Van phong Uy ban nhan dan cép tinh.

Tham quyén quyét dinh: Th twéng Chinh phi, Bé tudng Bo Tai chinh, Bo
truong, Thu trudng co quan ngang 36, co quan thude Chinh phu, co quan
khac ¢ trung wong, Chu tich Uy ban nhén dén c?xp tinh;

b) Co quan c6 thdm quyén, co quan ctia ngudi duoc Bo trudng, Thu trudng
co quan ngang B4, co quan thudée Chinh phi, co quan khéac & trung uong, Hoi
d6ng nhén dan cip tinh phan cap thim quyén quyét dinh xu ly tai san bi hu
hong, khong su dung dugce hode k hong con nhu céu st dung trong qué trinh

thue mén du an. Tham quyén quyét dinh: Co quan, ngudi duoce phan cip thim
quyén.

7. Két qua thye hién thi tue hanl chinh: Quyét dinh xu 1y tai san phuc vu
hoat dong cia du &n hodc Quyét dinh thu hor tai san cong.

8. Phi, 18 phi (néu ¢6): Khong cb.

9, Tén, miu don, mau to khai: Mau s6 07/TSC-TSDA ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi
t1ét mot so dicu cua Luat Quan ly, st dung tai san cong.

10. Yeu cfu, dic¢u kién thye hién tha tue hanh chinh (néu ¢d): Khéng co.
11. Cin cir phép ly ctia thi tue hanh chinh
- Luat Quan ly, sir dung tai s&n cOng;

- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiet mot s6 diéu cuia Ludt Quan ly, st dung tai san cong,



Mau sé 07/TSC-TSDA

CO QUAN CHU QUAN ...,
TEN BAN QLDA ..ooooooooooeeoeeee.
DANH MUC TAI SAN PE NGHI XU LY
Lo TN Gy At
I1. Danh muc tai sin dé nghi x ly:
N ) i4 tri danh
Danh muc tai sin Ponvi| Sé | Neuyén | Gid tricon | 2 tridan Hinh Ghi

(chi tiét theo tirng loai tai sin) tinh | lwong | gia (déng) | lai (dong) | 52 1:;0—;5; “© 1 thie xiv 1y | cha
(1) (2) (3) (4) % (5) (6) (7) (8) (9) |
Tru so lam viéc, co' so hoat dong
su nghiép,....

1 | Diachi nha, dat 1 | ]
FT 2 | biachinha, dit2

STT

B Xeotd |

1 | Xed1t6 1 (loai xe, bién kiém soét...) B | ]
|2 Xe 6 16 2 (loal xe, bién kiém soat...)
B B ) |
| C_ | May méc, thiét bj ]

1 | May moc, thiét bi 1
2| May méc, thiét bj 2 |
- 1 I

D Tai san khac |
T Tong cong: | i | N




III. Cac ho so, tai liéu lien quan dén quyén quan ly, s& dung tai san:

T , ngay ........ thang ...... Nam............
Ngudi ldp biéu THU TRUONG BAN QUAN LY DU AN
(Ky, ghi ré ho tén) (K3, ghi ré ho tén, dong ddu)

Ghi chit :
- Cot (7) chi ap dung dbi véi cac tai san khi kiém ké chua duoc theo dai trén sb ké toan.
- Cot (8) : Ghicu thé hinh thitc xr 1y theo quy dinh tai Didu 91 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sé diéu cua Luat Quaén ly, s dung tai sin cong.

- Cén ctr vao danh muc tai san dé nghi cu thé, Ban Quan 1y du an bd sung, chinh ly ndi dung cua cac cot chi tiéu cho pha hop. Vidu: khi dé xuatl xu
1y tru s& lam viéc, co s& hoat dong su nghiép b6 sung cdt dién tich dat, d1en tich san; khi dé nghi xu by tai san fran véi viee chuyén doi cong nang s
dung thi bb sung cdt muc dich si dung hién tai, muc dich su dung sau khi chuyén déi;.




Tén thit tue 19: Mua quyén héa don

1. Trinh tu thue hién

Budc 1: Dan vi co nhL \ cdu mua hoa don ¢ van ban dé nehl mua hoa don, Uu

dén co quan tai chinh (S¢ Tai chinh hodc Phong Tai chinh - Ké hoach cép

huyén) not don vi d‘éng fru so.

Bude 2: Sau ldi nhan dugc ho so mua hoa don cia don vi, co quan tai chinh

phai kiém tra, néu ding do1 tuong quy dinh thi ban hda don cho don vi (d6

vo1 truong hop mua héa don lan d‘au) hodc can cu Va0 Lmh hinh quan ly su

dung héa don 1an trude cta don vi dé xem xét, quyct dinh s6 lugng quyén héa
don bén (d6i véi trudng hop mua hoa don cée 1an tiép theo).

Ghi ¢chii: Ngudi duoe co quan i di mua héa don phai xuat trinh céc gidy Lo

¢ lién quan dén viée mua hda don cho co quan tai chinh; cy thé:

- Gidy 2161 thiéu kem theo cong van d& nghi duge mua héa don do nguoi
ding dau co quan ky, dong déu:; 01 ban chinh;

- Chung minh nhan dan hodc the can cudc hodc ho chitu (con trong thol han
s dung theo quy dinh cla phép ludt) cha nguoi truc tiép mua héa don;
Trudng hop ¢o quan tai chinh truy xuat duoc dit lidu vé ngudi dugc co quan
clr dén mua hoa don tr Co so dir liéu quéce gia vé dan cu thi khéng phai xuét
trinh cac gidy to nay.

2. Céch thire thue hién: Nop hd so truc tiép tai tru sd co quan hodc gii qua
duong buu dién.

3. Thanh phan, s6 lwong ho so
a) Thanh phén ho so:

- Gidy gidi thiéu kém theo c6ng van dé nghi mua héa don do do ngudi ding
dau co quan ky, dong dau: 01 ban chinh;

- Céc van ban, gidy to khac ¢6 lién quan (néu c6): 01 ban sao.
b) Sé luong hd so: 01 bd.

4. Thoi han gidi quyét: Khong qué 05 ngdy, ké tir ngdy nhan dugce ddy du hd
so hop 1€.

5. Péi twong thuce hién thi tuc hanh chinh: Co quan t6 chic xi Iy ban tai
san cong.

6. Co quan thye hién thu tyc hanh chinh: S Tai chinh, Phong Tai chinh -
K& hoach cap huyén.

7. K&t qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan Tai chinh xem xét, quyét
dinh s6 lugng quyén hda don ban cho co quan duge giao nhiém vu t6 chue xu
ly ta1 s&n cong. '
8. Phi, 1& phi (néu cd): Khong cb.

9. Tén, mau don, mau to khai: Khong co.



10. Yéu cau, dicu kién thye hién thu tuc hanl chinh (néu ¢d): Khong co.
11. Can ¢ phap Iy cua thu tue hanh chinh
- Luét Quan ly, sir dung tai san cong;

- Nghi dinh 56 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh pht quy dinh chi
1€t mat sd dicu cia Luat Quan ly, st dung tai san cong.



Ten thu tue 20 Mua hoa don le

L. Trinh tu thwe hién
Bude 1: Den vi ¢d nhu cau mua hoa don 1€ c6 van ban dé nghy mua hoa don
gut dén co quan tai chinh (S¢ Tai chinh hodc Phong Tai chinh - K& hoach cép
huyén) not don vi déng tru sg.
Bude 2: Co quan tai chinh cén cu cong van dé nghi va cac ho so lién quan ban
héa don theo s6 luong dang ky, phu hop vl thuc té tai san ban.
Ghi chu: Nguoi duge co quan cir d1 mua hoa don phai xuat trinh cdce gidy to
¢o lién quan dén viéc mua hoa don cho co quan tai chinh; cu thé:

- Gidy 2161 thicu kem theo cong van dé
dung déu co quan ky, déng déu: 01 ban ch

wwht dugc mua hoa don do ngud

n
inh;

- Chimg minh nhén dan hoac thé can cude hode hd chiéy (con trong thot han
su dung theo quy dinh cua phap ludt) cia nguo truc t1€p mua hda don;
Truong hop co quan tai chinh truy XuAt duoc dit lidu v& ngudi duoc co quan
et dén mua hoa don tir Co so di lidu quic gia vé dén cu thi khong phai xuét
trinh céc gidy (o ndy;

- Quyét dinh x0r ly ta1 sén cua co quan, ngudl co thadm quyén va cac giay to co
lién quan dén viéc ban tai san: 01 ban sao.

2. Cach thie thye hién: Nop ho so truc tiép tai tru s& co quan hodc gui qua
duong buu dién.

3. Thianh phan, s6 lugng hd so
a) Thanh phén ho so:

- (Giay gid1 thiéu kém theo cong van dé nghi mua héa don ban tai san cong do
ngudil ding dau co quan ky, dong dau: 01 ban chinh;

- Quyét dinh x\r Iy tai san cva co quan, nguol ¢6 tham quyén: 01 ban sao;
- Céc vén bén, gidy to khac ¢6 lién quan (néu c6): 01 ban sao.
b) S6 lugng hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Khong qua 05 ngay, ké th ngay nhén duoc day di hd
so hop 1¢.

5, P6i twong thue hién thi tue hanh chinh: Co quan td chic xit Iy ban tai
san céng.

6. Co quan thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: 8§ Tai chinh, Phong Tai chinh -
ICé hoach cép huyén.

7. Két qua thie hién thd tuc hanh chinh: Khéng co.
8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong cé.
9. Tén, mau don, mau to khai: Khong cé.

10. Yéu ciu, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong co.



I1. Can ctr phép Iy cta tha tuc hanh chinh
- Ludt Quan ly, st dung tai san cong;

- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phi quy dinh chi
et mot s6 dicu cua Luat Quan Ly, st dung tai sén cong,



Tén thu tue 21: Dang ky tham gia va f/my d6i, ho sung thong tin a’a ding
ky trén Hé thing giao dich dién tiv Ve i sin cong cua co quan, 16 clic,
don vi o tai san

L. Trinh tu thye hicn
1. -Démg ky tham gia FIé théng giao dich dién tir vé tai san cong:

Buéce 1: Co quan, t6 chiic, don vi ¢6 tai san thue hién ding ky tu cach bén
bén, cho thug, Lhuyen nhuong trén Heé thong giao dich dién tu vé tai san cong
va gui hd so dén co quan quan ly, vén hanh Heé théng giao dich dién tir vé tai
san cong (Co quan, t6 chiie, don vi, ¢ nhan duge gii van ban & nghi didn tr
trong truong hop d& co chir ky so).

Bude 2: Trong thoi han 02 ngay lam vige, ké tir ngay nhan déy du hod so hop
€, co quan quan ly, van hanh Hé théng giao dich dién ti vé tai san cong kiém
tra, d6i chiéu tinh chinh xac cta don dang ky trén FIé théng va hé so dang ky.
Truong hop hd so hop 18, bén mua duoc ding ky tham gia Hé thng giao dich
dién tir veé tai san cong. Truong hop hé so chua hop 1€, co quan quén ly, van
hanh Hé thés ng glao dich dién t vé tal san cong co trach nhiém théng béo ly
do trén Heé thong glao dich dién tu vé tai sén cong va huéng dan bén mua bd
sung, stia déi hd so, ban ding ky cho phi hop.

Ghi chii: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay gii d€ nghi déng ky trén Hé
hong giao dich dién tr vé 13l san cong ma co quan quan 1y, van hanh Hé
hong piao dich dién tir khong nhan duoc ho so ding ky hop 18 cia co quan,
t6 chiie, don vi, ca nhan thi co quan quéan 1y, van hanh Hé théng giao dich
dién twr thue hién huy dé nghi dang ky trén IHé thong

].2. Thay déi, b6 sung thong tin d& dang ky trén Hé thdng giao dich dién to vé
tal san cong:

Bude 1: Bang nhép vao & théng giao dich dién t vé tai san cOng;

Bude 2: Thue hién chinh sira, bd sung thong tin d4 ding ky:;

Bude 3: Gui van ban dé nghi thay doi, bd sung thong tin va cdc van ban co
lién quan dén vide thay doi, bo sung thong tin dén co quan quan ly, van hanh
Hé théng giao dich dién t vé tai san cong (Co quan, t6 chire, don vi, ¢4 nhén
duge gl van ban dé nghi dién tir trong trudng hop da ¢é chit ky sb).

Buéc 4: Trong thoi han 02 ngay lam viée, ké tir khi nhan dugc vén ban de
nghi thay dbi, bd sung théng tin d& dang ky, co quan quén ly, vén hanh HE
ihong glao dich dién t0 vé tai san cong kiém tra tinh chinh x4c cta viée thay
{61, bd sung théng tin va chép thuan vide thay dbi, bd sung trong truong hop
théng tin chinh xéc. Truong hop théng tin thay dbi, bd sung chua chinh xéc,
co quan quan ly, van hanh Hé théng giao dich dién tu vé tai sdn ¢dng cb trach
"nhiém thong béo trén Hé thong giao dich dién ti vé t&i sén cong va hudng dan
bén bén, cho thué, chuyén nhuong stia déi théng tin cho phi hop.

2. Céch thie thu'c hién:



- Nop ho <o dién W rén e théng giao dich dién tu Vvé LAl sin cong;

- Nop hd so truc tiép tal tru s co quan;

- Gt que duong buu dién.

3, Thinh phin, 88 lvong 1o so

2) Thaoh phan ho so:

- Pon dang ky bén ban, cho thué, chuyén nhuong (do Hé thong giao dich dién
tlr vé tai san cong tao ra trong qua trinh dang ky trén Heé théng): 01 ban chinh;
- Quyét dinh thanh 1ap: 01 ban sao.

b) $6 luong hé so: 01 bo.

4. Thoi han gidi quyét: Khong qué 02 ngay, ké tir ngay nhan duoc day du hd
so hop 1€,

5. Doi twone thue hién tha tuc hanh chinh: Co quan, t6 chiie, don vi ¢6 tai
san thuc hién dang ky tham gia va thay d61, bd sung thdng tin da dang ky trén
HE thong giao dich dién 1 vé tai san cong.

6. Co quan thue hién tha tuc hanh chinh: Co quan quan ly, van hanh Heé
thong giao dich dién (1 vé tai sdn cong.

7. Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Puoc ding ky tham gia Hé théng
giao dich dién ti vé tai sén cong hodc thdng béo hé so chua hop 1€.

8. Phi, 18 phi (néu ¢6): Khong cé.

9. Tén, miu don, mau to khai: Khéng cd.

10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong co.
11. Can ct phdap Iy cda thi tuc hanh chinh

- Luét Quan ly, st dung tai san cong;

- Ngh dinh sé 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phi quy dinh chi
tiet mot s6 diéu cua Ludt Quén ly, st dung tai san cong.



Ten thu tuc 22: Dang ky tham gia va thay aoi, bo sung thong tin da dang
ky trén H¢ f/zongf eiao dich dién ur Ve tai sn cong cua 6 c/zuc ca nhan

tham gia mua, thaé tai san, nhin c/zuyen nhong, thué (/uyen khai thac toi
san cong

L. Trinh tu thue hién
I.1. Dang ky tham gia Hé thong giao dich dién t vé 121 san cong;

Budc 1: Co quan, 6 chiic, don vi, ¢4 nhan ¢6 nhu cau mua, thué tai san, nhin

chuyén nhuong, thué quyén khai thac tai san thue hién déng ky tu cach bén
mua, thué wén Hé théng giao dich dién to vé tai sén cOng va gu hd so dén co
quan quan ly, vén hanh H¢ (héng piao dich dién t0r vé tai san cong (Co quar,
(0 chure, don vy, ca nhan dugce gui van béan dé nght dién tu trong truong hop da
¢ chit ky s6).

Bude 2: Trong thoi han 02 ngay lam viée, ké th ngay nhén day dd ho so hop
I¢, co quan qudn ly, van hanh Hé thong giao dich dién tir vé tai san cong kiém
tra, d6i chiéu tinh chinh x&c cia ban dang ky dién tu trén HE théng va hé so
dang ky. Trudng hop hd so hop 18, bén ban, cho thug, chuyén nhuong duoc
dang ky tham gia Fé théng giao dich dién (i vé 141 san céng. Trudng hop hd
so chua hop 1€, co quan quan ly, van hanh Hé thong glao dich dién tu vé tal
san cdng c6 trach nhiém théng bédo Iy do trén Heé thong piao dich dién tir vé
tai sén cong va hudng dan bén bén, cho thué, chuyén nhuong bd sung, stra doi
ho so, ban dang ky cho phit hop.

Ghi chi: 'Irong thol han 30 ngay, ké tir npay gii dé nghi dang ky trén Hé
thong giao dich dién & v€ tai sén cong ma co quan quén ly, van hanh Hé
hong giao dich dién ti khong nhén dugc hé so dang ky hop 1& cta co quan,
to chire, don vi, c4 nhan thi co quan quéan 1y, vin hanh Hé théng giao dich
dién tu thue h1cn hiy dé nghi dang ky trén Hé thdng.

1.2. Thay d6i, bd sung théng tin d& dang ky trén Hé thong giao dich dién tu vé
tal s&n cOng:

Bude 1: Dang nhép vao Hé théng glao dich dién tir vé tai sén cong;

Buge 2: Thuce hién chinh sia, bo sung théng tin d& ding ky;

Bude 3: Gui van ban dé nghi thay d6i, bd sung thong tin va cac vén ban co
lién quan dén viée thay doi, bo sung théng tin dén co quan quan ly, van hanh
I1¢ thdng giao dich dién t0 vé tai sén cng (Co quan, t6 chie, don vi, c4 nhén
dugc g van ban dé nghi dién tir trong trudng hop da c6 chit ky sb).

Budce 4: Trong thot han 02 ngay lam viée, ké tir khi nhan duoc van ban dé
nghi thay ddi, bd sung thong tin da déng ky, co quan quén ly, vén hanh HE
1hong glao dich dién tr vé tal san cong kiém tra tinh chinh x4c cha viéc thay
dd1, b sung thong tin va chip thuén viée thay doi, bd sung trong truong hop
théng tin chinh xac. Truong hop thong tin thay db3, bd sung chua chinh xdc,
co quan quan ly, van hanh [Hé théng giao dich dién tr vé tai san cdng cé trach



nhiém thong bao twén He thong giao dich dién to ve tat san cong va hudng dan
bén mua stia déi cho phu hop.
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Hve thiye

- Nop h 3 5o dién (o tr n He honw giao dich dién tir ve Al san cong,

1

Nop ho so true tiép tai try ¢ co quan;

- Gui qua duong buu dién.

3. Thanh phan, $6 lugng hé so

a) Thanh phéan ha so:

- Don dang ky bén mua, thué (do H¢ thong glao dich dién tir vé tat san cong
tao ra trong qua trinh déng ky trén HE thong): 01 béan chinh;

- Quyét dinh thanh 14p hodc Gidy chung nhén ding ky kinh doanh hodc Gidy
chung nhén dang ky doanh nghiép va Gidy chung minh nhén dan hoédc hé
chiéu cua nguoi dai dién theo phép ludt (trong truong hop bén mua 1a doanh
nghiép): 01 ban sao;

- Chung minh nhén dan hodc thé cin cude cong dan hodc hé chitu (trong
truong hop bén mua la ca nhén): 01 ban sao. Truong hop co quan quan ly,

van hanh Hé théng giao dich dién tu vé tal san cong truy xuét duoc dit 1idu &
ngudi mua tr Co s dit 1i8u qubc gia vé& dan cu thi khéng phai gl kem gidy

td nay.

b) 6 luong hé so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét: Khong qué 02 ngay, ké tir ngay nhan dugc day di hd
so hop I€.

5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t chic, don vi, c4
nhan c¢6 nhu céu mua, thué tai san, nhan chuyén nhuong, thué quyén khai thac
tal san thuc hién thuc hién dang ky tham gia va thay dbi, bd sung théng tin da
ding ky trén Hé théng giao dich dién ti vé tai san cong.

6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan quan ly, vén hanh FI¢
théng giao dich dién ti vé tai sin cong.

7. K&t qué thue hién thi tuc hanh chinh: Puoc ding ky tham gia Hé thdng
giao dich dién tir vé tai san cong hodc thdng bédo hd so chua hop l€.

8. Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong cé.

9, Tén, miu don, mau to khai: Khong co.

10. Yéu cau, difu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong cé.
11. Cén c& phdp 1y cda thd tuc hanh chinh

- Luét Quan ly, st dung tai sin cong;

- Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cha Chinh phil quy dinh chi
tiét mot s6 diéu cua Luat Quan ly, st dung tai sén cong.





