BQ TAI NGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6:2173/QD-BTNMT Ha Néi, ngay 08 thdang 10 nam 2021

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy trinh ndi b giai quyét thii tuc hanh chinh tham dinh
hd so dé nghi giao, cong nhan, gia han thoi han giao khu vue bién, sira ddi,
b6 sung Quyét dinh giao khu vuwe bién, tra lai khu vue bién, thu hoi khu vue
bién thudc thAm quyén cia Bo Tai nguyén va Méi truong

BO TRUONG BOQ TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Can cir Nghi dinh sé 36/2017/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2017 cua
Chinh phu quy dinh chire ndang, nhiém vy, quyén han va co cdu t6é chirc ciia Bé
Tai nguyén va Moi truong;

Can cir Nghi dinh s6 11/2021/NP-CP ngay 10 thang 02 nam 2021 cua
Chinh phu quy dinh viéc giao cdc khu vuwc bién nhat dinh cho t6 chirc, ca nhén
khai thac, su dung tai nguyén bién;

Can cir Quyét dinh s6 1868/0D-BTNMT ngay 24 thang 8 nam 2020 cua B
tru’ong B¢ Tai nguyén va Moi truong ban hanh Quy ché tiép nhan, tham dinh ho
so va trd két qud giai quyét thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira
lién thong cua B¢ Tai nguyén va Moi truong,

Can cir Quyét dinh s6 424/0P-BT. NMT ngay 10 thang 3 nam 2021 cua Bo
truong Bo Tai nguyén va Moi truong vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh méi
ban hanh, thu tuc hanh chinh sva doi, bo sung trong linh vuc bién va hai ddo
thuéc pham vi chuec nang quan ly nha nuoc cua Bo Tai nguyén va Moi truong;

Theo dé nghi cia Tong cuc truong Tong cuc Bién va Hdi dao Viét Nam.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bo giai quyét thu
tuc hanh chinh tham dinh hd so dé nghi giao, cong nhén, gia han thoi han giao
khu vyc bién, stra d6i, bd sung Quyet dinh giao khu vuc bién, tra lai khu vuc
bién, thu hoi khu vire bién thudc thdm quyén cua BO Tai nguyén va Méi trudng.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.



2

Pi¢u 3. Chanh Vin phong B, Tong cuc truong Tong cuc Bién va Hai dao
Viét Nam, Thu trudng cac don vi truc thude Bo Tai nguyén va Moi truong va
cac t0 chtrc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

- Nhu biéu 3; ‘ )

- B6 TN&MT: Bo truéng, cac Thir trudng;

- Céc Bo: Qudc phong, Cong an, Ngoai giao;
- Vu Phap ché; Van phong Bo;

- Cng thong tin dién tir Bo TN&MT;

- Luu: VT, TCBHDVN, B.
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PHU LUC |
QUY PINH CHUNG
(Ban hanh kém theo Quyér dinhsé  /OP-BTNMT ngay  thang 10 nam 2021
cua Bg truong Bo Tai nguyén va Moi trurong)

I. Pham vi va ddi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

a) Quy trinh nay quy dinh chi tiét trinh tu, cach thic va trach nhiém cua
co quan, don vi, cd nhan c¢o6 lién quan trong viéc thuc hié€n thu tuc hanh chinh
khi giai quyét Ho so dé nghi giao, cong nhan, gia han thdi han giao khu vuc
bién, stra doi, bd sung Quyét dinh giao khu vuc bién, tra lai khu vuc bién, thu
hdi khu vuc bién (sau day viét tit 1a HO so) thudc thAm quyén cua Bo Tai
nguyén va Moi truong va dé trinh Thi tuéng Chinh pha phé duyét (sau day
viét tat 1a giao khu vuc bién);

b) Cac Ho so thuc hién theo hinh thirc lién thong thil tuc hanh chinh tham
dinh danh gia tic dong moi trudng, cap Gidy phép nhan chim ¢ bién va giao khu
vuc bién dugc thuc hién theo Quyét dinh s6 3199/QD-BTNMT ngay 14 thang
12 nam 2017 cua B truong BO Tai nguyén va Mai truong ban hanh Quy trinh
thi dlem lién thong giai quyét mot sb thi tuc hanh chinh thudc tham quyén giai
quyét cua BO Tai nguyén va Moi trudng va cac quy dinh khéc c6 lién quan.

2. Béi tuong ap dung

Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh thim dinh H6 Y dé nghi
giao khu vuc bién cua BO Tai nguyén va Moi truong (sau day viét tat 1a Quy
trinh) ap dung dbi véi co quan, don vi, to chirc, ca nhan c6 lién quan khi giai
quyét Ho so.

I1. Nguyén tic thue hién

1. Quy trinh ndy dugc thuc hién theo ding quy dinh tai Nghi dinh s6
11/2021/ND-CP va cac quy dinh khac ctia phap luat cé lién quan.

2. Tb chirc, ca nhan dugc phan cong thuc hién cac ndi dung, nhiém vu
dugc quy dinh trong Quy trinh ndy chiu trach nhiém bao dam chat lugng, tién do
va thoi gian xtr 1y cong viéc dung theo cac budc trong Quy trinh va dang cac
biéu mau duoc quy dinh tai Nghi dinh s6 11/2021/NB-CP hodc miu biéu do don
vi thue hién quy dinh (néu c6).

3. Viéc trinh ky van ban dugc thuc hién theo trinh tir tir cip quan 1y thap
nhat dén cap quan 1y cao nhat, dam bao ding thoi gian va chat lugng.
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4. Cac y kién phan hdi vé noi dung trinh, chi dao xir Iy cong viéc tai cac
cap phai dugc thé hién trén phiéu trinh, du thao van ban dugc trinh va Hé thong
quan 1y van ban va ho so dién tir cua B Tai nguyén va Mdi trudng.

5. Trong qua trinh xur ly hd so, Chuyén vién xur ly hd so phai cap nhat, luan
Chuyen xtr 1y thong tin H) so trén Hé thng thong tin mot cura dién tu va He
théng quan 1y vin ban va hd so dién tir (sau day viét tat 1a Ho so cong viéc).

I11. Giai thich tir ngir

1. H6 so: bao gdm cac tai liéu theo quy dinh trong Ho6 so dé nghi giao, cong
nhén, gia han thoi han giao khu vuc bién, tra lai mot phﬁn va toan bo khu vuc
bién, stra ddi, bd sung Quyét dinh giao khu vuc bién, thu hdi khu vuc bién hoic
két luan ciia co quan nha nude c6 thim quyén dé nghi thu hdi khu vuc bién.

~ 2. Chuyén vién xtr 1y ho so 1a Chuyén vién dugc Phong Quan ly st dung
bién va hai ddo, Cuc Quan ly khai thac bién va hai ddao, Tong cuc Bién va Hai
dao Viét Nam phan cong xt Iy Ho so.
3. Cac tir, ngir trong Quy trinh ndy dugc quy dinh viét tit nhu sau:
a) Bo Tai nguyén va Moi truong: Bo;

b) Uy ban nhan déan céc tinh, thanh phd truc thudc trung wong cé bién: Uy
ban nhan dan cap tinh c6 bién:

¢) Tong cuc Bién va Hai dao Viét Nam: Tong cuc;
d) Van phong Bo Tai nguyén va Moéi truong: Van phong Bo;
d) Van phong Tong cuc Bién va Hai dao Viét Nam: Vian phong Tong cuc;

e) Vin phong tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh B Tai
nguyén va Moi truong: Van phong Mot cua;

g) Cuc Quan 1y khai thac bién va hai dao, Tong cuc Bién va Hai dai Viét
Nam: Cuc QLKTB;

h) Phong Quan 1y st dung bién va hai dao, Cuc Quan 1y khai thac bién va
hai dai, Téng cuc Bién va Hai ddo Viét Nam: Phong QLSDB;

i) Chuyén vién tiép nhan hd so ctia Tong cuc Bién va Hai dao Viét Nam
dugc ctr Ién Van phong Mot ctra ¢6 trach nhi€ém thuc hién viéc ki€ém tra Ho so:
Chuyén vién tiép nhan Ho so.



IV. Thoi gian xir Iy Ho so

1. Thoi gian xu 1y tai mdi budc trong Quy trinh duoc tinh bat dau tir thoi
diém két thiic cua budc lién ngay trudc, trur cac truong hop duge ghi chu khac.
Truong hop khong bao dam thoi gian, tién d6 theo quy dinh cua Quy trinh nay,
don vi/ca nhan phai chiu trach nhiém trude Thu truong co quan, don vi theo quy
dinh cua Quy ché quan ly can b, cong chuc cua co quan, don vi d6 va quy dinh
khac co lién quan; néu chm phai thyc hién viée xin 16i theo quy dinh tai khoan
4 Piéu 9 Quyét dinh sd 1868/QD-BTNMT ngay 24 thang 8 nam 2020 cua Bo
truong BO Tai nguyén va Moi truong ban hanh Quy ché t1ep nhan, thAm dinh hd
so va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mét cira lién
thong ctia B6 Tai nguyén va Mai trudng.

2. T chirc, ca nhan dugc giao nhiém vy xir 1y tai moéi budc phai bao dam
tién do tho1 gian theo quy dinh. Pon vi tinh 1a ngay lam viéc; truong hop HO so
nhan sau 16 gio thi viéc xtr Iy HO6 so dugc tinh tir budi sdng ngay hom sau.

3. No1 dung, cac budc quy trinh tiép nhan, tham dinh, trinh ban hanh va
thong bao két qua giai quyét ho so dé nghi cong nhan, gia han thoi han giao khu
vuc bién, stra d6i, bo sung Quyét dinh giao khu vuc bién, tra lai khu vuc bién,
thu hoi khu vuc bién tuong ty nhu cac bude trong quy trinh giai quyét Ho so dé
nghi giao khu vuc bién; nhung thoi gian giai quyét duge quy dinh khac nhau va
duogc quy dinh trong Quy trinh nay.

V. Cung cap, quan ly, chia sé thong tin, bao céo

1. Van phong B9, cac don vi ¢6 lién quan c6 trach nhiém phdi hop chit ché
véi Tong cuc Bién va Hai dao Viét Nam trong qua trinh tiép nhan, xu ly, tham
dinh Ho so bao dam thuc hién cé hiéu qua cdng tac cai cach thu tuc hanh chinh
theo chu trwong cua Chinh pha dé phuc vu c6 hiéu qua nguoi dan va doanh
nghiép theo ding quy dinh cia phép luat.

2. Tong cuc Bién va Hai dao Viét Nam c6 trach nhiém cung cap day du
thong tin lién quan dén viéc tiép nhan, kiém tra, tham dinh, trinh H6 so cho cac
don vi/ca nhan c6 lién quan khi cé yéu cau; viéc cung cap thong tin duoc thuc
hién thong qua céac hinh thirc phii hop theo quy dinh caa phép luat; két qua giai
quyét H6 so va tha tuc hanh chinh phai céng khai theo Quyét dinh sé
3082/QDb-BTNMT ngay 14 thang 12 nam 2017 ctua B truong Bo Tai nguyén
va Moi truong ban hanh Quy ché cong khai két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh thudc tham quyén cua Bo Tai nguyén va Moi truong.

3. Sau khi thong bao va tré két qua xir Iy Ho so, Cuc QLKTB ¢6 tréch nhiém
ban giao HO so dén Trung tam Thong tin, dit li¢u bién va hai ddo quoc gia quan
1y, khai thac theo dling quy dinh cua phap luat.



VI. T6 chirc thyc hién

1. Cuc Cong nghé thong tin va Dir li€u tai nguyén moi truong cd trach
nhiém xay dung quy trinh di¢n tir, ddm bdo chuan hoda cac budc, biéu mau, thoi
gian xu 1y theo dung Quy trinh nay.

2. Toéng cuc Bién va Hai ddo Viét Nam, Van phong B¢ va cac don vi lién
quan c6 trach nhiém thue hién dung tién do, thoi gian giai quyét thu tuc hanh
chinh theo Quy trinh ndy. Giao Vin phong B kiém tra, giam sat, don dbc viéc thuc
hi¢n Quy trinh nay.

3. Trong qua trinh thyc hién Quy trinh, néu c6 kho khin, vuéng mic dé
nghi cac t6 churc, ca nhan phan anh vé Téng cuc Bién va Hai dao Viét Nam dé
tong hop, nghién ctru stra d6i, bd sung cho phu hop.
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PHU LUC II
QUY TRINH GIAI QUYET HO SO PE NGHI GIAO, CONG NHAN,
GIA HAN, SUA POI BO SUNG QUYET PINH GIAO KHU VUC BIEN
TRA LAI KHU VUC BIEN
(Ban hanh kém theo Quyér dinhsé  /OP-BTNMT ngay  thang 10 ndm 2021
cua Bo truong Bo Tai nguyén va Moi trurong)

|. Tiép nhan va kiém tra Ho so' (Budc 1)

1. Bon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Van phong Mot ctra, Chuyén vién tiép
nhan ho so, Van phong Tong cuc, lanh dao Tong cuc, lanh an Cuc QLKTB,
Van phong Cuc QLKTB, Phong QLSDB, Chuyén vién xtr 1y ho so.

2. M0 ta cong vigc:

Vin phong Mot ctra tiép nhan Ho so, Chuyén vién tiép nhan hd so kiém tra
thanh phan Ho so theo quy dinh cia Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP. Nbi dung
kiém tra HO so gom: tinh ddy du vé hinh thic, ndi dung va céc tai liéu khac kém
theo (néu co) theo quy dinh.

2.1. Chuyén vién tiép nhan Ho so phai xem xét, kiém tra tinh chinh xAc,
day du cua HO so; cap nhat qua trinh ti€p nhan HO6 so vao co s& dit liéu cua Hé
thong thong tin.

a) Truong hop Ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, Chuyén
vién tlep nhan Ho so phai huéng dan dai dién t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan
thién Ho so theo quy dinh ctia Nghi dinh sé 11/2021/ND-CP va néu rd ly do;

b) Truong hop Ho so day du, chinh xac theo quy dinh, Chuyén vién tiép
nhan Hb so tiép nhan Ho so va lap Phiéu tiép nhan va trinh lanh dao Van phong
Mot ctra ky ban hanh; tlep do6, Chuyén vién tlep nhan Ho so chuyén Ho so dén
Vin phong Téng cuc va Ho so duoc giai quyét theo Quy trinh tai Budc 2;

¢) Ngay sau khi nhan duoc Ho s0, Van phong Té)ng cuc vao So6 cong van dén
va trinh 1anh dao Tong cuc phé duyét dé chuyén H6 so dén Cuc QLKTB;

d) Van phong Cuc QLKTB nhén HO so vao S6 cong van dén va trinh lanh
dao Cuc QLKTB d¢ phén cong dén Phong QLSDB. Lanh dao Phong QLSDB
phan cong nhiém vy dén Chuyén vién xur Iy HO so.

2.2. Pbi voi Ho6 so duoc ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu cong,
Chuyén vién tiép nhan Ho so phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua
Ho so.

a) Truong hop Hb so chwa day du, chinh xac hodc khong thudc thAm quyén
giai quyét theo quy dinh, Chuyén vién ti€ép nhan Ho so phai c6 thong bao, néu 1o
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noi dung, 1y do va hudng dan cu thé, ddy di mot 1an dé to chirc, c nhan bo sung
day du, chinh xac hodc gui ding dén co quan c6 tham quyén.

Viéc thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu dién ti, gui tin
nhan t&1 nguoi dan cua Cong Dich vu cong;

b) Neu Ho so cua to chirc, ca nhan day du, hop 18 thi Chuyén vién tlep nhin
H6 so tiép nhan va chuyén cho Vian phong Tong cuc dé tiép tuc giai quyét theo
Quy trinh nay.

3. Noi dung cong viéc

a) Vian phong Mot ctra: ban hanh Phiéu tiép nhan Ho so giri to chuc, cé
nhan nop Ho so;

b) Chuyén vién tiép nhan hd so: chuyén Hd so dén Vian thu Téng cuc clng
trong ngay khi ban hanh Phiéu tiép nhan Ho6 so; truong hop HO so nhan sau 16
gi0 thi ngay lam viéc ké tiép phai chuyén HO so dén Van thu Tong cuc;

¢) Vin phong Tong cuc: trinh Hd so dén lanh dao Tong cuc;
d) Lanh dao Tong cuc: phan cong va chuyén Ho so dén Cuc QLK TB;
d) Lanh dao Cuc QLKTB: chuyén Ho so dén Phong QLSDB;

e) Lanh dao Phong QLSDB: phén cong va chuyén Ho so dén Chuyén vién
xu Iy HO so.

4. Thoi han giai quyét

a) Vian phong Mot cira va Chuyén vién tiép nhan ho so: 0,5 ngay kiém tra
tinh ddy du vé hinh thirc, ndi dung HO so hodc ban hanh van ban giri to chuec, ca
nhan dé nghi chinh sira, bd sung Hd so trong trudng hop Ho so chua day da vé
hinh thirc va ndi dung theo quy dinh;

b) Vian phong Téng cuc: 0,5 ngay;

¢) Lanh dao Téng cuc: 0,5 ngay;

d) Lanh dao Cuc QLKTB va Van phong Cuc QLKTB: 0,5 ngay;

d) Lanh dao Phong QLSDB: 0,5 ngay;

5. Két qua, san pham: Phiéu tiép nhan va hen giai quyét Ho so, Ho so dugc

chuyén dén Chuyén vién xir Iy ho so hodc vin ban hudng dan bo sung Ho so gui
to chuc/ca nhan.



I1. ThAm dinh Ho so (Buwéc 2)

11.1. Lay y kién b9, nganh, dia phuong; dé xuét kiém tra thuc dia,
thanh lap Hoi dong thim dinh hoac t6 chirc cudc hop thim dinh Ho6 so

1. Dbon vi, ca nhan, chiu trach nhiém: l&nh dao B9, Van phong B, lanh dao
Tong cuc, Van phong Tong cuc, lanh dao Cuc QLKTB, Phong QLSDB; Chuyén
vién xur 1y ho so, don vi va cac nhan c0 lién quan.

2. Mo ta cong vige

a) Chuyén vién xt Iy ho so tiép tuc kiém tra thanh phan, sé lugng Hb so va
tinh hop 18 ctia cac tai liéu theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP, xay
dung du thao van ban 13y ¥ kién cac bd, nganh, dia phuong; du thao Quyét dinh
thanh 14p doan kiém tra thuc dia, du thao Quyét dinh thanh 14p Hoi déng tham
dinh, dy thao gidy moi hop:;

b) Noi dung kiém tra: tinh hop 1€ cua Hb so, don, gidy phép, bao cao danh
gia tac dong moi trudong va quyet dinh phé duyét kém theo; so dd khu vuc bién
va cac tai liéu khac, tham quyén tiép nhan, giai quyét Ho so... theo quy dinh cua
Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP. Truong hop Hb so phirc tap, c¢6 nhiéu ndi dung
chua rd thi Chuyén vién xtr Iy ho so bao co lanh dao Phong QLSDB, trinh lanh
dao Cuc QLKTB quyet dinh t6 chirc budi 1am viéc véi dai dién mot sd don vi/ca
nhan c6 lién quan dé kiém tra HO so;

¢) Thanh phan doan kiém tra thyc dia bao gom (Trong trudng hop can
thiét): trudng doan 1a 1anh dao Cuc QLKTB; thu ky la Chuyén vién xu ly hd so;
cac thanh vién 1a dai dién mdt sb co quan c0 lién quan ¢ trung wong va cua tinh,
thanh phé truc thudc trung wong noi ¢6 khu vuc bién dé nghi giao). Thanh phan
Hoi dong tham dinh gdm (trong truong hop can thiét): Cha tich Hoi dong 1a 1anh
dao Bo; Pho Chu tich Hoi dong 1a lanh dao Tong cuc; thu ky Hoi dong 1a cong
chtrc Cuc QLKTB, céac thanh vién Hoi dong la dai dién mot s0 bo, nganh, SO Tai
nguyén va Moi truong cua tinh, thanh phé truc thudc trung wong c6 bién noi co
khu vuc bién dé nghi giao, mot s6 don vi truc thude Bo, truc thudc Tong cuc, co
quan, don vi c6 lién quan va mdt s6 chuyén gia, nha khoa hoc;

d) Truong hop khong to chic Hoi dong tham dinh, trén co sé ¥ kién chi
dao cua lanh dao B9, lanh dao Téng cuc chu tri t6 chic cudc hop tham dinh (néu
duogc uy quyén) va quyét dinh thanh vién cudc hop gdm: 1anh dao Cuc QLKTB;
dai dién mot sO co quan tryc thudc bg, nganh, S¢ Tai nguyén va Moi trudng
tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi co6 khu vire bién dé nghi giao va mot
s6 chuyén gia, nha khoa hoc.

3. No6i dung cong vige
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a) Chuyén vién xt 1y hd so: nghién ctru Ho so, xdy dung bao céo so bo két qua
xem xét HO so; du thao Phiéu trinh Téng cuc, du thao Phiéu trinh BO va xay dung du
thao cac van ban néu tai tiét a Muc 2 phan nay trinh ldnh dao Phong QLSDB, 1anh
dao Cuc QLKTB, lanh dao Téng cuc, lanh dao B xem xét, phé duyét;

b) Lanh dao Phong QLSDB ra soét va trinh hd so, van ban dé lanh dao Cuc
QLKTB xem xét va trinh cac van ban néu du diéu kién trinh; trudng hop hd so
trinh chua bao dam chat luong, tra lai Chuyén vién xur 1y hd so hoan thién theo ¥
kién chi dao trén Hd so cong viéc;

¢) Lanh dao Cuc QLKTB ra soat va trinh cac hd so, vin ban dé lanh dao
Tong cuc xem xét va ky cac van ban néu Ho so du diéu kién trinh; truong hop
hd so trinh chua bao dam chét luong, tra lai Phong QLSDB dé chuyén Chuyén
vién xtr 1y hd so hoan thién theo ¥ kién chi dao trén Ho so cong viéc:

d) Lanh dao Tong cuc xem xét hd so trinh 1anh dao B6 ky cac van ban néu
Ho so du diéu kién trinh; truong hop hd so trinh chua bdo dam chat luong, tra
lai Cuc QLKTB dé hoan thién theo y kién chi dao trén HO so cong viéce;

d) Lanh dao Bo chi dao phuong an giai quyét H6 so va ky cac van ban lién
guan néu Ho so du dicu kién phé duyét; truong hop ho so trinh chua bao dam chat
lugng, tra lai Tong cuc d€ hoan thién theo y kién chi dao trén H6 so cong viéc.

4. Thoi han giai quyet H6 so: giao khu vuc bién 15 ngay; gia han thoi han
giao khu vuc bién, sira doi, bo sung Quyét dinh giao khu vuc bién 12 ngay; tra lai
mot phan khu vuc bién 08 ngay; tra lai toan bo, cong nhan khu vue bién 04 ngay

4.1. Chuyén vién xur 1y ho so
a) 08 ngay d6i véi Ho so dé nghi giao khu vuc bién;

7 b) 05 ngay df')i v6i HO so dé nghi gia han thoi han giao khu vuc bién; sira
doi, bo sung Quyét dinh giao khu vuc bién,;

c) 03 ngay d6i véi Ho so dé nghi tra lai mot phan khu vuc bién;

d) 01 ngay ddi voi Ho so dé nghi tra lai toan bo khu vuc bién; cdng nhan
khu vuc bién;

d) Khong qua 02 ngay tinh tir ngay nhan dugc y kién chi dao trén Ho so
cong viéc trong truong hop HO so chua bao dam chat luong bi tra lai, Chuyén
vién phai hoan thi¢én cac ndi dung bo sung, giai trinh va chinh stra ho so trinh.

4.2. Lanh dao Phong QLSDB
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a) 0,5 ngay dbi v&i Ho so tra lai toan bo khu vuc bién, cong nhan khu vuc
bién, 01 ngay doi1 véi cac HO so con lai d€ kiém tra, ra soat ho so trinh lanh dao
Cuc QLKTB;

b) Khdng qué 0,5 ngay ké tir thoi gian nhan dugc hod so trinh do Chuyén
Vién x1r Iy ho so trinh lai.

4.3. Lanh dao Cuc QLKTB

a) 0,5 ngay ddi vai Ho so tra lai toan bo khu vuc bién, cong nhan khu vuc
bién, 01 ngay doi vdi cac HO so con lai d€ kiém tra, ra soat ho so trinh va trinh
lanh Tong cuc;

b) Khéng qué 0,5 ngay ké tir thoi gian nhan duoc hd so trinh do Phong
QLSDB trinh lai.

4.4. Van phong Tong cuc

a) 0,5 ngay d6i v6i Ho so tra lai toan bo khu vuc bién, cong nhan khu vye
bién, 01 ngay ddi voi cac HO so con lai dé kiém tra, ra soat hd so va trinh 13nh
Tong cuc;

b) Khong quéa 0,5 ngay ké tir thoi gian nhan dwoc hd so trinh do Cuc
QLKTB trinh lai.

4.5. Lanh dao Tong cuc

a) 0,5 ngay dbi voi Ho so tra lai toan bd khu vuc bién, cong nhan khu vuc
bién, 01 ngay doi voi cac HO so con lai dé kiém tra, ra soat, phé duyét ho so trinh
do Cuc QLKTB hoac Vian phong Tong cuc trinh;

b) Khong qua 0,5 ngay ké tir thoi gian nhan duoc hd so trinh do lanh dao
B6 hoac Van phong Bo tra lai.

4.6. Van phong Bo

a) 0,5 ngay ddi véi Ho so tra lai toan bo khu vuc bién, cong nhan khu vuc
bién, 01 ngay doi vdi cac HO so khac dé kiém tra, ra soat ho so trinh;

b) Khéng qua 0,5 ngay ké tir thoi gian nhan dugc hd so trinh do Tong cuc
trinh lai.

4.7. Lanh dao Bo

a) 0,5 ngay d6i v6i Ho so tra lai toan bd khu vue bién, cong nhan khu vuc
bién, 02 ngay doi vdi cac HO so khac dé xem xet, phé duyét;
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b) Khong qua 01 ngay ké tir thoi gian nhan dugc hd so trinh do Vian phong
B0 trinh lai.

5. Két qua, san pham

B4o c4o so bo két qua nghién ctru, kiém tra HO so; van ban léy v kién b9,
nganh, dia phuong; Quyét dinh thanh l4p doan kiém tra thuc dia; Quyét dinh
thanh 1ap Ho1 dong tham dinh, giéy mo1 hop hoac két qua thuc hién cac ndi dung
theo y kién chi dao trén Hd so cong viéc.

11.2. Trudong hop c6 co quan, don vi khong dong y hodic c6 y kién khac
veé Ho so viéc tong hop, bao cao va lay y kien nhu sau

1. Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Chuyén vién xu ly h?) so, Phong
QLSDB, lanh dao Cuc QLKTB, lanh dao Tong cuc, Van phong Tong cuc, Van
phong B9, lanh dao Bo.

2. Mo ta cong viéc

a) Ngay sau khi nhan dugc van ban gop y cua cac b, nganh dia phuong,
don vi, Van phong Bo trinh 1anh dao Bo dé chuyén dén Tong cuc; Vin phong
Tong cuc trinh lanh dao Tong cuc chuyen van ban dén Cuc QLKTB; lanh dao
Cuc QLKTB chuyén vin ban dén Phong QLSDB dé Chuyén vién xir Iy ho so
tong hop;

b) Sau khi nhan duoc tat ca cac y kién gdp ¥ ctia cac co quan, don vi hoic
hét thoi gian xir 1y van ban theo quy dinh tai diém a khoan 3 Bieu 10 Nghj dinh
s6 138/2016/NB-CP ngay 01/10/2016 cua Chinh phu ban hanh Quy ché lam
viéc cua Chinh phu; Chuyen vién xtr Iy hd so tong hop ¥ kién cta co quan, don
vi lién quan vé Ho so va trinh lanh dao Phong QLSDB, lanh dao Cuc QLKTB
dé bao céo lanh dao Tong cuc;

c) Lanh dao Tong cuc nghién ctru béo céo tong hop y kién cta co quan,
don vi lién quan vé Ho so dé chi dao thuc hién cac budc tiép theo.

3. Thoi han giai quyét

o a) Déiﬂ vOi Hb so dé nghi giao khu vuc bién,ﬂ gia han thot han giao khu vuc
bién, stra d6i b6 sung Quyét dinh giao khu vuc bién 02 ngay;

b) D6i voi Ho so dé nghi tra lai mot phan khu vuc bién, tra lai toan bd khu
vuc bién, cong nhan khu vuc bién: 01 ngay.

4. Két qua, san pham: Phiéu trinh tong hop ¥ kién cac co quan, don vi lién
quan va ho so trinh dugc phé duyét.
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11.3. Kiém tra thue dia (trong truong hop can thiét)

1. Pon vi/ca 7nh€1n chiu trach nhiém: Cuc QLKTB, Truéng doan va cac
thanh vién doan kiém tra.

2. M6 ta cong vige

‘a) Sau khi nhan dugc Quyét dinh thanh Iap doan kiém tra, Truéng doan
quyet dinh thoi gian, kinh phi, hinh thic di kiém tra phi hop véi tinh hinh thyuc
té nhung khong vuot qua thoi gian quy dinh;

b) Thu ky doan kicm tra xay dyng ké hoach ki¢m tra, soan thao van ban
thong bdo den to chirc, ca nhan va cac thanh vién doan kiém tra ve ké hoach
Kiém tra;

¢) Phong QLSDB trién khai ké hoach kiém tra (thué xe, dit vé phuong tién,
dat cho 6',...),,chuan bi céc trang thiét bi can thiét (thiét bi bao ho lao dong, thiét
bi dinh vi, thiét bi do dac do sau...);

d) Boan kiém tra lap va ky bién ban kiém tra.

3. Thoi han giai quyét: toi da 1a 10 ngay.

a) Lanh dao Cuc QLKTB: 02 ngay;

b) Thu ky doan kiém tra: 02 ngay;

c¢) Phong QLSDB: 03 ngay;

d) Poan kiém thuc dia: 03 ngay.

4. Két qua, san pham: bién ban kiém tra thuc dia.

114, Thanh 13p va to chirc hop Hji dong tham dinh (trong trudng hop
can thiet)

1. Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Chuyén vién xu ly hd so, Phong
QLSDB, lanh dao Cgc QLI§TB, lanh dao Tong cuc, Van phong B§, Chu tich va
cac thanh vién Hoi dong tham dinh.

2. Ké tir ngay ban hanh Phiéu tiép nhan HO so, Cha tich Hoi ddng tham
dinh c¢6 trach nhiém triéu tap cudc hop Hoi dong tham dinh va hoan thanh bién
ban cudc hop cua Hoi dong tham dinh vdi moc thoi gian sau:

a) Trong thoi han khong qua 30 ngay ddi véi Ho so dé nghi giao khu vuc bién;

a) Trong thoi han khong qua 20 ngay d6i voi HO so dé nghi gia han thoi han
giao khu vyc bién, sira d6i, bd sung Quyét dinh khu vuc bién;
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b) Trong thoi han khong qué 10 ngay doi voi HO so' dé nghi tra lai mot phan
khu vuc bién;

C) Trong thoi han khong qua 05 ngay d6i v6i HO so dé nghi tra lai toan bo khu
vuc bién, cong nhan khu vuc bién, Chuyén vién xtr Iy hd so ¢6 trach nhiém chuan
bi xong cac ndi dung quy dinh tai Muc 5 Phan II.1 Budc 2 dé phuc vu cudc hop
Hoi dong tham dinh.

3. Chuyén vién xu ly hé so c6 trach nhiém xay dung du thao bao cao két qua
tham dinh Ho6 so (gém céc noi dung chi tiét vé y klen clia cac co quan, don vi, két
qua kiém tra thuc dia, cac van dé ton tai, vuéng mic, khong rd,. .. trong Ho so theo
quy dinh ctia Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP).

4, M6 ta cong viéc chuan bi cudc hop Hoi dong

a) Chuyén vién xtr Iy hd so: hoan thién du thao cac vin ban gom: glay mot;
Phiéu nhan xét, danh gia Hb so; bao céo két qua tham dinh Ho so; guri gidy moi
dén cac thanh vién Hoi dong,

b) Lanh dao Phong QLSDB: kiém tra, ra soat ho so trinh, ky Phiéu trinh, tai
liéu lién quan phuc vu cudc hop Hoi dong trinh 1anh dao Cuc QLKTB;

c) Lanh dao Cuc QLKTB kiém tra, ra soat hﬁ) so trinh, ky Phiéu trinl}, tai
liéu lién quan trinh 1anh dao Téng cuc phé duyét dé phuc vu cudc hop Hoi dong;

d) Lanh dao Téng cuc: xem xé&t, ky cac van ban;
d) Van phong Bo: ra soat thé thirc van ban trude khi trinh 1anh dao B9;

e) Lanh dao B§: xem xét,, phé duyét Phiéu trinh va céac van ban; chi dao
Van phong B ky, phat hanh giay moi;

g) To chirc cudc hop Hoi ddng tham dinh;

5. Thoi han giai quyét cong viéc chuan bi cudc hop Hoi dong: 07 ngay d6i
v6i Hd so dé nghi giao, gia han thoi han giao khu vuc bién, stra doi, bd sung
Quyet dinh khu vuc bién, tra lai mot phan khu vuc bién. Doi véi HO so dé nghi
tra lai toan b khu vue bién, cong nhan khu vuc bién di duoc thuc hién xong tai
Muc 5 Phan I1.1 Buéc 2

a) Chuyén vién xir 1y ho so: 1,5 ngay;
b) Lanh dao Phong QLSDB: 0,5 ngay;
¢) Lanh dao Cuc QLKTB: 0,5 ngay;

d) Vin phong Téng cuc: 0,5 ngay;



13
d) Lanh dao Tong cuc: 01 ngay;
e) Van phong Bo: 01 ngay;
g) Lanh dao Bo: 01 ngay;
h) Chuyén vién xir Iy ho so giri gidy moi: 01 ngay;
i) Truong hop can bd sung, chinh stra cac tai liGu trong hd so trinh dugc
quy dinh tai muc nay, thoi han giai quyét tai cac don vi/ca nhan chiu trach

nhiém thuc hién khong qua 0,5 ngay ké tir ngay nhan duoc Phiéu trinh lai trén
Ho so cong viéce.

6. Thoi gian t6 chirc va phé duyét bién ban két luan cudc hop Hoi dong: 06
ngay doi voi Ho so dé nghi giao khu vuyc bién; 05 ngay doi voi H6 so dé nghi
gia han tho1 han giao khu vuc bién, stra do1, b6 sung Quyét dinh khu vuc bién

a) Hop Hoi ddng: khdng qua 0,5 ngay:;

b) Chuyén vién xir Iy ho so: 01 ngdy dé tong hop Phiéu nhan xét, danh gid Ho
50, xay dung du thao bién ban ket luan Hoi dong tham dinh, du thao cong van g
t0 chirc ca nhan;
~c) Lanh dao Phong QLSDB: 0,5 ngay dé kiém tra, ra soat ho so trinh, ky
Phiéu trinh, tai liéu lién quan trinh 1anh dao Cuc QLKTB;

“d) Lanh dao Cuc QLKTB: 0,5 ngay dé kiém tra, ra soat ho so trinh, ky
Phiéu trinh, tai liéu lién quan trinh 1anh dao Tong cuc;

d) Van phong Tong cuc: 0,5 ngay ra soat thé thirc vin ban trude khi trinh
lanh dao Tong cuc;

e) Lanh dao Tong cuc: 01 ngdy dé xem xét, ky c4c van ban;

g) Vin phong Bo: 01 ngdy dé ra soat thé thirc vin ban trudc khi trinh 1anh
dao BO;

h) Lanh dao Bo: 01 ngay dé xem xét, ky cac van ban.

7. B6i voi HO so dé nghi tra lai toan bd khu vuc bién, tra lai mot ph?m khu
vuc bién, cong nhan khu vuc bién, trong thoi gian khong qua 03 ngay ké tir ngay
két thiic cudc hop Hoi ddng tham dinh, Chuyén vién xir Iy hd so phai tong hop,
hoan thanh bi€n ban cudc hop Ho1 déng tham dinh va trinh don vi/ca nhan co
lién quan quy dinh tai Muc 6 Phan nay ¢ trach nhiém phé duyét.

8. Két qua, san pham: bién ban cudc hop Hoi dong tham dinh, van ban gui
to0 churc, ca nhan chinh stra, bd sung, hoan thién Ho so.
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11.5. Hop tham dinh

1. Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Chuyén vién xir Iy hd so, Phong
QLSDB, lanh dao Cuc QLKTB, lanh dao Tdng cuc, Vin phong Tong cuc.

2. Ké tir ngay ban hanh Phiéu tiép nhan Hd so, Téng cuc co trach nhiém
phé duyét van ban bao cdo lanh dao Bo vé khong td chirc cudc hop Hoi déng
thadm dinh H so va chi t6 chirc cudc hop tham dinh Hb so, triéu tap cudc hop
tham dinh va phé duyét bién ban hop thdm dinh véi cac mdc thoi gian sau:

a) Trong thoi han khéng qua 30 ngay ddi véi Ho so dé nghi giao khu vyc bién;

b) Trong thoi han khong qué 20 ngay d6i voi Ho so gié nghi gia han thoi han
giao khu vuc bién, stra do1, bo sung Quyét dinh khu vuc bién;

C) Trong thoi han khong qua 10 ngay d6i v6i Ho so dé nghi tra lai mot phan
khu vuc bién;

d) Trong thot han khong qua 05 ngay d6i véi Ho so dé nghi tra lai toan b khu
vuc bién, cong nhan khu vuc bién va Chuyén vién xtr Iy hd so c6 trach nhiém
chuén bi xong cac ndi dung quy dinh tai Muc 5 Phan II.1 Budc 2 dé phuc vu cude
hop tham dinh.

3. Chuyén vién xu ly ho so c6 trach nhiém xay dung du thao bao cao két qua
tham dinh Ho so (gom cac noi dung chi tiét vé y klen clia cac co quan, don vi, két
qué kiém tra thyc dia, cac van dé ton tai, vudng mac, khong 1d,. .. trong Ho so theo
quy dinh ctia Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP).

4. MO ta cong vige chuan bi cudc hop tham dinh

a) Chuyén vién xu ly hd so: dy thao Phiéu trinh cip Tong cuc, Phiéu trinh
cap Bo dé xuat to chirc cudc hop tham dinh; truong hop lanh dao Bo phé duyét thi
thuc hién cac cong viéc tlep theo phuc vu cho cudc hop tham dinh;

b) Chuyén vién xir Iy hd so xay dung du thao gidy moi; Phiéu nhan xét, danh
gia HO so; hoan thién dy thao bao cdo két qua tham dinh hd so trinh lanh dao
Phong QLSDB, lanh dao Cuc QLKTB va trinh 1anh dao Tong cuc phé duyét trudc
khi giri thanh vién cudc tham dinh;

c) Van phong Cuc QLKTB co trach nhiém g glay moi va thong bao dén
cac thanh vién cudc hop va dai biéu vé thoi gian va dia diém to chirc cudc hop;

d) T6 chirc cudc hop tham dinh;

7 d) Lanh dao Cuc QLKT}B co trach nhiém chi dao hoan thién, trinl} lanh dao
Tong cuc chu tri cudc hop tham dinh xem xét, ky bién ban cudc hop tham dinh.
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5. Thoi han giai quyét cong viéc chuan bi cho cudc hop tham dinh Ho so dé
nghi giao, gia han thoi han giao khu vuc bién, stra d6i, bo sung Quyét dinh khu vuc
bién 06 ngay. Ddi véi H0 so dé nghi tra lai mot phan khu vuc bién, cong nhan khu
vuc bién duoc giai quyét ngay tai Muc 5 Phan IL.1 Budc 2

a) Chuyén vién xur ly hd so: 01 ngay du thao Phiéu trinh dé xuét to chirc
cudc hop tham dinh;

“b) Lanh dao Phong QLSDB: 01 ngay dé kiém tra, ra soat ho so trinh, ky
Phiéu trinh, tai li€u lién quan phuc vu cudc hop tham dinh trinh 1lanh dao Cuc
QLKTB;

~€) Lanh dao Cuc QLKTB: 01 ngay dé 7kiém tra, ra soat hod so trinh, ky
Phi€u trinh, tai liéu lién quan trinh lanh dao Tong cuc phé duyét dy thao bao cao
két qua tham dinh;

d) Van phong Tong cuc: 01 ngay ra soat thé thirc van ban trude khi trinh
lanh dao Tong cuc;

d) Lanh dao Tong cuc: 01 ngay dé xem xét, ky cac vin ban;

e) Chuyén vién xtr Iy ho so: 01 ngay lién hé gui gidy moi, tai liéu cho cac
thanh vién cudc hop.

6. Thot gian t6 chirc, phé duyét két luan cudc hop tham dinh Hb so Qé nghi
giao khu vyc bién 09 ngay; Ho so de nghi gia han thoi han giao khu vuc bién, stra
doi, bo sung Quyét dinh khu vuc bién: 06 ngay

a) Hop tham dinh: khéng qua 01 ngay;

b) Chuyén vién xir 1y ho so: 02 ngay tong hop Phiéu nhan xét, dénh gia, xay
dung du thao k&t luan cudc hop tham dinh, du thao van ban gui to chirc ca nhan;

) Lanh dao Phong QLSDB: 01 ngdy dé kiém tra, ra soat ho so trinh, ky
Phiéu trinh, tai liéu lién quan trinh 1anh dao Cuc QLKTB;

~d) Lanh dao Cyc QLKTB: 01 ngay dévkiém tra, ra soat hd so trinh, ky
Phiéu trinh, tai liéu lién quan trinh lanh dao Tong cuc;

d) Van phong Tong cuc: 01 ngay ra soat thé thirc van ban trude khi trinh
lanh dao Tong cuc;

e) Lanh dao Tong cuc: 01 ngdy dé xem xét, ky cac vin ban;
) Vin phong Bo: 01 ngdy dé xem xét, trinh cic van ban;

h) Lanh dao Bo: 01 ngay dé xem xét, ky cac van ban.
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7. Thoi gian phé duyét két luan cudc hop tham dinh Ho6 so dé nghi tra lai
toan b khu vurc bién, cong nhan khu vuc bién: trong thoi han khong qua 02 ngay
ké tir ngay két thuc cudc hop tham dinh, Chuyén vién xtr Iy hd so co trach nhiém
téng hop hoan thanh bién ban cudc hop thadm dinh va trinh don vi/ca nhan c¢6
lién quan quy dinh tai Muc 6 Phan nay c6 trach nhiém phé duyét.

8. K&t qua, san pham: bién ban cudc hop tham dinh, van ban gui to chirc, ca
nhan chinh stra, hoan thién Ho so.

11.6. Xay dwng béo c4o tham dinh

1. PBon vi, c4 nhan chju trach nhiém: Chuyén vién xit Iy ho so, Phong
QLSDB, lanh dao Cuc QLKTB, Van phong Tong cuc, lanh dao Tong cuc.

2. M6 ta cong viéc

a) Sau khi tiép nhan vin ban cua to chirc, c4 nhan ndp lai H6 so d4 chinh
stra, bd sung tir Vian phong Mot cira, Chuyén vién tiép nhan hd so chuyén dén
Vin phong Tong cuc dé trinh lanh dao Téng cuc chuyén Ho so dén Cuc QLKTB
giai quyét;

¢) Cuc QLKTB chuyén Phong QLSDB dé chuyén dén Chuyén vién xu 1y
ho so; truong hop Ho so bao dam theo quy dinh thuc hién theo Quy trinh nay;

d) Truong hop chua dat yéu cau: Chuyén vién xir Iy hﬁ) so b&o céo lanh dao
Phong QLSDB, lanh dao Cuc QLKTB trinh lanh dao Tong cuc, lanh dao B
xem x¢&t, quyét dinh.

3. Thoi han giai quyét Ho so da dam bao chét luong theo két luan ctia Hoi
dong tham dinh, cudc hop tham dinh:10 ngay d6i véi HO so dé nghi giao khu
vuc bién, 08 ngay dbi vai Ho so dé nghi gia han thoi han giao khu vyc bién, sira
d6i, bd sung Quyet dinh khu vyc bién, tra lai mot phan khu vuc bién; 03 ngay
d6i voi Ho so dé nghi cong nhan khu vuce bién, tra lai toan bo khu vuc bién

a) Chuyén vién xt 1y hd so: 05 ngay dbi voi Ho so dé nghi giao khu vuc
bién; 03 ngéy v6i Ho so dé nghi gia han thoi han giao khu vuce bién, stra doi, bd
sung Quyet dinh khu vuc bién, tra lai mot phan khu vuc bién; 01 ngay d6i voi
Hb so dé nghi tra lai toan bo khu vyc bién, cong nhan khu vuc bién;

b) Lanh dao Phong QLSDB: 0,5 ngay Ho so dé nghi cong nhan khu vuc
bién, tra lai toan bo khu vuc bién; 01 ngay ddi v&i cac Ho so con lai dé kiém tra
ra soat hd so trinh, ky Phiéu trinh, tai liéu lién quan trinh 1dnh dao Cuc QLKTB
phé duy¢t;

d) Lanh dao Cyc QLKTB: 0,5 ngay Hb so dé nghi cong nhan khu vuc bién,
tra lai toan bd khu vuc bién; 01 ngay dbi voi cac Ho so con lai dé kiém tra ra
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soat ho so trinh, ky Phiéu trinh, tai liéu lién quan trinh 1inh dao Tong cuc phé
duyét;

d) Van phong Tong cuc: 0,5 ngay Hb so dé  nghi cong nhan khu vuc bién, tra
lai toan bo khu vuc bién; 01 ngay ddi voi cac Ho so con lai dé kiém tra ra soat hd
so trinh, ky Phiéu trinh, tai liéu lién quan trudc khi trinh 1anh dao Tong cuc;

e) Lanh dao Tong cuc: 0,5 ngay Hd so dé nghi cong nhan khu vuc bién, tra
lai toan bo khu vuc bién; 02 ngay véi Ho so con lai dé€ xem xét, ky cac van ban.

4. Thoi han giéioquyét d6i voi HO so khong dam béo 9h§t luong theo két
luan cua Ho1 dong thdm dinh, cudc hop tham dinh: H6 so d€ nghi giao khu vuc
bién 09 ngay; cac HO so con lai 06 ngay

) Chuyén vién xtr Iy ho so: 02 ngay dbi véi HO so dé nghi giao khu vuc
bién; 1,5 ngay doi vdi cac HoO so con lai d€ du thao ho so trinh 1anh dao Bo;

~ b) Lanh dao Phong QLSDB: 01 ngay ddi véi Ho so dé nghi giao khu vuc
bién; 0,5 ngay doi voi cac HO so con lai d€ kiém tra, ra soat ho so trinh, ky
Phiéu trinh, tai liéu lién quan trinh 1anh dao Cuc QLKTB;

~ ¢) Lanh dao Cyc QLKTB: 01 ngay doi Vol Ho6 so dé nghi giao khu vuc
bién; 0,5 ngay doi voi cac HO so con lai d€ kiém tra, ra soat ho so trinh, ky
Phiéu trinh, tai liéu lién quan trinh 1anh dao Tong cuc phé duyét;

d) Van phong Tong cuc: 01 ngay dbi véi Ho so dé nghi giao khu vuc bién;
0,5 ngay dbi véi cac Ho so con lai dé kiém tra, ra soat hd so trinh, ky Phiéu
trinh, tai li¢u lién quan trinh 1anh dao Tong cuc phé duy¢t;

d) Lanh dao Tong cuc: 01 ngay ddi v6i HO so dé nghi giao khu vuc bién;
0,5 ngay doi vai cac HoO so con lai dé xem xét, phé duyét Bao cao tham dinh HO
so hoac ky céac van ban;

e) Van phong Bo: 01 ngay d6i voi HO so dé nghi giao khu vuc bién; 0,5
ngay d6i véi cac Ho so con lai dé nghién ctu, kiém tra Bao céo tham dinh Ho so
va chuyen lanh dao B§ co ¥ kién chi dao;

@) Lanh dao B: 02 ngay dé xem xét, ¢6 y kién chi dao ddi voi Béo céo
th@m dinh HO so. Tru’(‘):ng hop oén thiét, 1anh dao Bo chuyén B4o cao tham dinh
Ho so cho Vu Phap ché c6 y kién gop y.

5. Két qua, san phim: Béo cdo thim dinh Ho so, Phiéu trinh va van ban
thdng bao giri to chirc, ca nhan.
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I11. Trinh giai quyét H6 so (Budic 3)

1. Bon vi, ca nhén chiu trach nhiém: Chuyén vién xu 1y hqck) so, Phong
QLSDB, lanh dao Cuc QLKTB, Van phong Tong cuc, lanh dao Tong cuc, Van
phong B9, 1anh dao Bo.

2. HO so trinh gém dy théo céc loai tai liéu nhu: Phiéu trinh cép Téng cuc,
Phiéu trinh cap B9, Bao cdo két qua tham dinh/T¢ trinh, Quyét dinh, so d6 khu
vuc bién hodc van ban thong bao khong cap phép va van ban lién quan kém theo.

3. M6 ta cong viéc

a) Chuyén vién xtr ly ho so trinh lanh dao Phong QLSDB, lanh dao Cuc
QLKTB du thao ho so trinh cap Tong cuc dé trinh lanh dao Tong cuc;

b) Vin phong Tong cuc ra soat thé thirc hd so trinh va trinh lanh dao Tong
cuc choy kién. Truong hop hd so trinh dam dam chat luong, 1anh dao Téng cuc
phé duyét va chi dao Cuc QLKTB trinh cip Bo. Truong hop hd so trinh chua
bao dam chat lugng, 1anh dao Tong cuc ghi rd 01 (mot) lan ndi dung can chinh
stra, bd sung vao Phiéu trinh va chuyén tra Cuc QLKTB dé b sung, chinh sira;

Chuyén vién xtr Iy ho so hoan thién ho so trinh theo ¥ kién chi dao cta lanh
dao Téng cuc dé trinh lanh dao Phong QLSDB, lanh dao Cuc QLKTB va du
thao Phiéu trinh cap Tong cuc va ho so trinh. Truong hop ho so trinh dam dam
chét lugng, lanh dao Téng cuc phé duyét va chi dao Cuc QLKTB trinh cép Bo.
Truong hop Ho so chua bao dam chat luong, 1anh dao Téng cuc chi dao t6 chire
cudc hop véi cac don vi c6 lién quan dé théng nhat ndi dung hé so trinh ngay
sau ngdy Cuc QLKTB trinh ho so;

Sau khi t6 chtrc cudc hop théng nhét ndi dung hd so trinh, Chuyén vién xur
1y hd so hoan thién ho so trinh theo v kién chi dao cta 13nh dao Téng cuc, két
qua cudc hop va chuyén lanh dao Phong QLSDB, lanh dao Cuc QLKTB du thao
Phiéu trinh cap B6 kém theo hd so trinh chuyén lanh dao Tong cuc phé duyét
(ky vao cac quyét dinh, so dd...) trinh 1anh dao Bo;

¢) Van phong Bb ra soat thé thic Phiéu trinh va ho so trinh, trinh lanh dao
B§ xem xé&t, quyét dinh;

d) Lanh dao B xem xét du thao, phé duyét Quyét dinh hodc yéu cau Tong
cuc giai trinh, 1am rd (trong truong hop chua 16, can bd sung). Truong hop lanh
dao Bo khong ky ban hanh Quyét dinh can néu rd 01 (mot) 1an nodi dung can bd
sung, chinh sira, giai trinh trong Phiéu trinh trén Ho so cong viéc va chuyén tra
Tong cuc dé xir Iy ngay trong ngdy chuyén tra;

Chuyén vién xu ly ho so tiép thu, bo sung, giai trinh va hoan thién hd so
trinh theo y kién chi dao cua lanh dao B9, lfglnh dao Tong cuc va trinh 1anh dao
Phong QLSDB va Cuc QLKTB, lanh dao Tong cuc ky Phicu trinh B§ kem theo
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hé so trinh. Trudng hop hd so trinh dam dam chét luong, 1anh dao Tong cuc phé
duyét trinh cdp BO. Truong hop hd so trinh chua bao dam chit luong, lanh dao
Téng cuc chi dao td chirc cude hop véi don vi lién quan dé théng nhit ndi dung
hd so trinh 1anh dao Bo ngay sau ngay Cuc QLKTB trinh ho so;

Sau khi t6 chirc cudc hop thong nhit ndi dung hd so trinh, Chuyén vién xir
Iy hd so hoan thién hd so trinh theo v kién chi dao cta lanh dao Téng cuc hoac
két qua cudc hop va chuyén lanh dao Cuc QLKTB ky du thao Phiéu trinh cip
B6 kém theo hd so trinh chuyén 1anh dao Tong cuc phé duyét trinh lai;

d) Trong truong hop thim quyén giao khu vuc bién thudc Thi tuéng Chinh
phu, 1anh dao B trinh Thu tudng Chinh pha xem xét phé duyét.

4. Thoi han giai quyét: 08 ngay

~a) Chuyén vién xur ly hd so: 01 ngéy; truong hop ho so trinh chua bao dam
chat luong bi tra lai thi thoi han giai quyét khong qua 0,5 ngay;

¢) Lanh dao Phong QLSDB: 01 ngay; truong hop hd so trinh chua bao dam
chat lugng bi tra lai thi thoi han giai quyét khong qua 0,5 ngay ké tir thoi gian
nhan duoc ho so trinh do Chuyén vién xir 1y ho so trinh lai;

d) Lanh dao Cyc QLKTB: 01 ngay; truong hop ho so trinh chua bao dam
chat lugng bi tra lai thi thoi han giai quyét khong qua 0,5 ngay ké tir thoi gian
nhén dugc ho so trinh do Phong QLSDB trinh lai;

’ d) Vin phong Tong cuc: 0,5 ngay; truong hop ho so trinh chua bao dam
chat luong bi tra lai thi thoi han giai quyét khong qua 0,5 ngay ké tur thoi gian
nhan dugc ho so trinh do Cuc QLKTB trinh lai;

e) Lanh dao Tong cuc: 01 ngay, truong hop ho so trinh chua bao dam chét
luong bi tra lai thi thoi han giai quyét khong qua 0,5 ngay ké tir thoi gian nhan
dugc ho so trinh do Cuc QLKTB va Vin phong Tong cuc trinh lai;

g) Van phong Bo: 0,5 ngay; truong hop hé so trinh chua bao dam chat
luong bi trd lai thi thoi han giai quyet khdng qua 0,5 ngay ke tir ngay nhan duoc
ho so trinh do Tong cuc trinh lai;

h) Lanh dao Bo: 02 ngay;

i) Truong hop ho so trinh chua bao dam chat luong do 1anh dao Bo tra lai
thi thot han trinh lai cap Bo khong qua 01 ngay ké tir ngay hé so trinh bj tra lai;
thoi han giai quyét ho so trinh lai khong qua 01 ngay ké tir ngay nhan duoc hod
so do Vin phong B9 trinh lai trén Ho so cong viéc hodc sau 01 ngay ké tir ngay
1anh dao B to chitc cudc hop dé théng nhat ndi dung ho so trinh;
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k) Truong hop Ho so phirc tap hodc thay can thiét, 1anh dao Bo giao Vu
Phéap ché c6 ¥ kién gop ¥; trong thoi han khong qua 02 ngay ké tir ngay dugc
lanh dao Bo giao, Vu Phap ché co y kién gop y trén Hb so cong viée va trinh
lanh dao B xem xét, phé duyét hodc c6 ¥ kién chi dao;

) Truong hop tham quyén giao khu vuc bién ciia Thu tudng Chinh phu,
lanh dao BO trinh Thu tuéng Chinh phu xem x¢ét quyét dinh voi thoi han khong
qua 02 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so trinh cia Van phong B6.

5. Két qua, san pl}ém: Quyét dinh kém theo so dd khu vuc bién hoic van
ban thong bao khong cap phép; To trinh giri Thu tuéng Chinh phu.

IV. Thong bao va tra két qua giai quyét Ho so' (Budrc 4)

1. Don vi, ca nhan chiu trach nhiém: Van phong B9, Cuc QLKTB, Vian
phong Tong cuc, lanh dao Tong cuc

2. Mo ta cong viéc

a) Truong hop lanh dao Bo ky Quyét dinh, Van phong Bo chuyén Quyét

dinh theo “Noi nhan” cia van ban;

b) Trudng hop Bo khong phé duyét, Chuyén vién xt Iy ho so du thao vin
ban thong bao vé viéc khong ban hanh Quyét dinh trinh 1anh dao Phong
QLSDB, lanh dao Cuc QLKTB, lanh dao Tong cyc trinh 1anh dao Bo ky thdng
bao gui t6 chirc, ca nhan biét Iy do khdng cap phép hoic khong chap thuan.

3. Thoi han giai quyét: 02 ngay

4. Két qua, san phérn: Quyét dinh kém theo so dd khu vuc bién hodc van
ban tra 101 néu 16 Iy do dugc chuyén cho to chire, ca nhan.



21

PHU LUC III |
QUY TRINH GIAI QUYET HO SO THU HOI KHU VUC BIEN
(Ban hanh kém theo Quyér dinhsé  /OP-BTNMT ngay  thdng 10 nim 2021
cua Bg truong Bo Tai nguyén va Moi trurong)

I. Tiép nhan va kiém tra Ho so’ (Buée 1)

1. Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Vép phong B9, Vin phpng Mot cira,
Chuyén vién ti€p nhan ho so, Van phong Tong cuc, 1anh dao Tong cuc, lanh
dao ‘Cuc QLKTB, Van phong Cuc QLKTB, Phong QLSDB, Chuyén vién xtr
1y ho so.

2. M0 ta cong viéc:

a) Van phong Mot cira tiép nhan Hd so, Chuyén vién tiép nhan hé so kiém
tra thanh phan Ho so theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP. Néi dung
kiém tra HO so gdm: tinh day du vé hinh thtic, ndi dung va céc tai liéu khac kém
theo (néu c6) theo quy dinh. Trudng hop Ho so chua day di vé hinh thic va cac
ndi dung theo quy dinh, Chuyén vién tiép nhan hd so bao cdo lanh dao Vin
phong Mot cira va chuyén Tong cuc dé ban hanh van ban tra Ho so (néu 6 1y do
tra Ho so).

Truong hop Hb so day di vé hinh thic va ndi dung theo quy dinh, Chuyén
vién tiép nhan Ho so b&o c4o lanh dao Vin phong Mot cura dé chuyén Ho so dén
Vin phong Téng cuc va Ho so duoc giai quyét theo quy trinh tai Budc 2.

b) Ngay sau kbi nhén dugc HO 50, Van ph(‘)ng Téng cuc vao Sb cong van dé:n
va trinh 1anh dao Tong cuc phé duyét dé chuyén H6 so dén Cuc QLKTB gidi quyét.

¢) Van phong Cuc QLKTB nhan hd so vao S6 cong van dén va trinh 1anh
dao Cuc QLKTB d¢ phan cong dén Phong QLSDB. Lanh dao Phong QLSDB
phéan cong nhiém vy dén Chuyén vién xtr ly HO so.

3. No61 dung cong viée

a) Vian phong Mot ctra: ban hanh Phiéu tiép nhan Ho so giri to chuec, ca
nhan nop Ho so;

b) Chuyén vién tiép nhan ho so: chuyén Ho so dén Vin thu Tong cuc ciing
trong ngay khi ban hanh Phicu tiép nhan Ho so; truong hop HO so nhan sau 16
g10 thi ngay lam viéc ke tiép phai chuyén Ho6 so dén Van thu Tong cuc;

¢) Van phong Tong cuc: trinh Hb so dén 1anh dao Tong cuc;

d) Lanh dao Tong cuc: phan cong va chuyén Hd so dén Cuc QLK TB;
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d) Lanh dao Cuc QLKTB: chuyén H6 so dén Phong QLSDB;

e) Lanh dao Phong QLSDB: phan cOng va chuyén Ho so dén Chuyén vién
xur Iy Ho so.

4. Thoi han giai quyét:,03 ngay; ddi véi HO so theo quy dinh tai diém e
khoan 1 Diéu 28 Nghi dinh s6 11/2012/ND-CP thoi han giai quyét: 02 ngay.

a) Vin phong Mot ctra va Chuyén vién tiép nhan hd so: 0,5 ngay kiém tra
tinh ddy du vé hinh thirc, néi dung Hd so hodc ban hanh vin ban giri t chirc dé
nghi chinh stra, b sung Ho so trong trudng hop Ho so chua day du vé hinh thuc
va ndi dung theo quy dinh;

b) Van phong Téng cuc: 0,5 ngay;

¢) Lanh dao Tong cuc: 01 ngay;

d) Lanh dao Cuc QLKTB va Van phong Cuc QLKTB: 0,5 ngay;
d) Lanh dao Phong QLSDB: 0,5 ngay;

5. Két qua, san pham:Ho so duoc chuyén dén Chuyén vién xir Iy hd so
hodc van ban huéng dan bo sung Ho so guri t6 chuec.

IL. Tham dinh Ho so (Buéc 2)

I1.1. Lay y kién bo, nganh dia phwong; dé xuat Kkiém tra thuce dia, t0
chirc cudc hop tham dinh Ho so

7 1. Pon vi, c4 nhan, vchiu trach nhi€ém: 1anh dao Bg, Van phong B, 1anh dao
Tong cuc, Van phong Tong cuc, lanh dao Cuc QLKTB, Phong QLSDB; Chuyén
vién xur 1y ho so, don vi va cac nhan co lién quan.

2. Mo ta cong vige

a) Chuyén vién xtr Iy ho so tiép tuc kiém tra thanh phan, s6 luong Ho so va
tinh hop 1€ cua cac tai liéu theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP, cac
quy dinh khac ctia phap luat co lién quan; xdy dung du thao vin ban ldy v kién
cac bd, nganh, dia phuong; du thao Quyét dinh thanh 13p doan kiém tra thuc dia,
du thao gidy hop;

b) Noi dung kiém tra: tinh hop 1¢ cua HO so, cac tai liéu chimg minh to
chtrc, cd nhan vi pham cac quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d va d khoan 1 Diéu 28
Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP hoic dugc thu hdi theo quy dinh tai diém e khoan
1 Diéu 28 Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP. Truong hop Ho so phirc tap, co nhiéu
ndi dung chua r6 thi Chuyén vién xu ly héd so bao céo lanh dao Phong QLSDB,
trinh 1anh dao Cuc QLKTB quyet dinh t6 chtrc budi 1am viéc voi dai dién mot sb
don vi/ca nhan c6 lién quan dé kiém tra Ho so;
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¢) Thanh phan doan kiém tra thuc dia bao gom (trong trudong hop can
thiét): truong doan 1a lanh dao Cuc QLKTB; thu ky 1a Chuyén vién xu ly hd so;
cac thanh vién 13 dai dién mot sé co quan c6 lién quan & trung wong va cia tinh,
thanh phé truc thudc trung wong noi c6 khu vuc bién dé nghi giao). Thanh phan
cudc hop thim dinh Hd so gdm (trong trudng hop can thiét): Chu tri 1a lanh dao
Bo; Lanh dao Tong cuc; thu ky cudc hop 1a cdng chirc Cuc QLKTB, céc thanh
vién 12 dai dién mét s bo, nganh, S& Tai nguyén va Moi truong cua tinh, thanh
phé truc thudc trung wong c6 bién noi c6 khu vuc bién thu hdi, méot sd don vi
truc thuoc BO, truc thudc Téng cuc, co quan, don vi ¢6 lién quan va mdt s6
chuyén gia, nha khoa hoc.

3. No6i dung cong viée

a) Chuyén vién xur 1y hd so: nghién ctru Ho so, xy dung bao céo so bo két qua
xem xét HO so; du thao Phiéu trinh Téng cuc, dy thao Phiéu trinh B6 va xay dung du
thao cac van ban néu tai tiét a Muc 2 phan nay trinh lanh dao Phong QLSDB, linh
dao Cuc QLKTB, lanh dao Téng cuc, lanh dao B xem xét, phé duyét;

b) Lanh dao Phong QLSDB ra soat va trinh ho so, van ban dé lanh dao Cuc
QLKTB xem xét va trinh cac vin ban néu Ho so di diéu kién trinh; trudng hop
ho so trinh chua bao dam chét luong, trd lai Chuyén vién xu 1y ho so hoan thién
theo ¥ kién chi dao trén Ho so cong viéc;

c) Lanh dao Cuc QLKTB ra soat va trinh cac hd so, vian ban dé lanh dao
Tong cuc xem xét va ky cac van ban néu Ho so da diéu kién trinh; truong hop
hd so trinh chwa bao dam chat lugng, tra lai Phong QLSDB dé chuyén Chuyén
vién xu 1y ho so hoan thién theo y kién chi dao trén Hb so cong viéc;

d) Lanh dao Tong cuc xem xét hd so trinh ldnh dao Bo ky cac van ban néu
Ho so du diéu kién trinh; truong hop hd so trinh chua bao dam chat lugng, tra
lai Cuc QLKTB dé hoan thién theo y kién chi dao trén HO so cong viéce;

d) Lanh dao B6 chi dao phuong an giai quyét HO so va ky cac van ban lién
quan néu Ho so du dicu kién phé duyét; truong hop ho so trinh chua bao dam chat
lugng, tra lai Tong cuc dé hoan thién theo y kién chi dao trén H6 so cong viéc.

4. Thoi han giai quyét Ho so

4.1. Thoi han giai quyét HO s0: 06 ngay d6i v0i cac Hb so theo quy dinh tai
cac diém a, b, ¢, d va d khoan 1 Diéu 28 Nghi dinh s6 11/2021/Nb-CP

a) Chuyén vién xur 1y ho so: 01 ngay;

b) Lanh dao Phong QLSDB: 0,5 ngay; khong qua 0,5 ngay ké tir thoi gian
nhan dugc ho so trinh do Chuyén vién xt 1y hd so trinh lai;
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¢) Lanh dao Cuc QLKTB: 0lngay; khong qua 0,5 ngay ké tir thoi gian
nhan dugc ho so trinh do Phong QLSDB trinh lai;

d) Van phong Téng cuc: 0,5 ngay; khong qua 0,5 ngay ké tir thoi gian nhan
duogc ho so trinh do Cuc QLKTB trinh lai;

d) Lanh dao Téng cuc: 01 ngay dé kiém tra, ra soat, phé duyét hd so trinh do
Cuc QLKTB hodc Vin phong Tong cuc trinh; khong qua 0,5 ngay ké tir thoi
gian nhan dugc h so trinh do 1anh dao B hodc Vin phong B§ tra lai,

e) Vin phong Bo: 01 ngay dé kiém tra, ra soat hd so trinh; khéng qua 0,5
ngay ké tir thoi gian nhan duoc hd so trinh do Tong cuc trinh lai.

g) Lanh dao Bo: 01 ngay; khong qua 01 ngay ké tir thoi gian nhan dugc hd
so trinh do Van phong B9 trinh lai.

~ 4.2. Thoi han giai quyét Ho so: 05 ngay d61 v6i cac Ho so theo quy dinh tai
diém ¢ khoan 1 Bi¢u 28 Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP

a) Chuyén vién xur 1y ho so: 01 ngay;

b) Lanh dao Phong QLSDB: 0,5 ngay; khong qua 0,5 ngay ké tir thoi gian
nhan dugc hod so trinh do Chuyén vién xtr 1y ho so trinh lai;

¢) Lanh dao Cuc QLKTB: 0,5 ngay; khong qua 0,5 ngay ké tir thoi gian
nhan dugc ho so trinh do Phong QLSDB trinh lai;

d) Van phong Téng cuc: 0,5 ngay; khong qua 0,5 ngay ké tir thoi gian nhan
duogc ho so trinh do Cuc QLKTB trinh lai;

d) Lanh dao Téng cuc: 01 ngay dé kiém tra, ra soat, phé duyét ho so trinh do
Cuc QLKTB hodc Vin phong Tong cuc trinh; khong qua 0,5 ngay ké tir thoi
gian nhan duogc ho so trinh do 1anh dao BO hodc Van phong B9 tra lai;

e) Van phong Bo: 0,5 ngay dé kiém tra, ra soat hd so trinh; khéng quéa 0,5
ngay ké tir thoi gian nhan duoc hd so trinh do Tong cuc trinh lai.

g) Lanh dao Bo: 01 ngay; khdng qua 01 ngay ké tir thoi gian nhan duge hd
so trinh do Van phong B9 trinh lai.

5. Két qua, san pham

B4o cdo so bo két qua nghién cuu, kiém tra Ho so; van ban léy ¥ kién b9,
nganh, dia phuong; Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra thuc dia; gidy moi hop
hoic két qua thuc hién cac ndi dung theo y kién chi dao trén Hd so cong viéc.
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IL.2. Truwong hop c6 co quan, don vi khong dong y hoic c6 y kién khac
vé Ho so viéc tong hop, bao cao va lay y kién nhw sau

1. Bon vi/ca nhan chiu trach nhiém: oChuyén vién xu ly hﬁ so, Phong
QLSDB, lanh dao Cuc QLKTB, lanh dao Tong cuc, Van phong Tong cuc, Van
phong B9, lanh dao Bo.

2. Mo ta cong vige

a) Sau khi nhan dugc van ban gop y cua cac bg, nganh dia phuong, don vi,
Van phong B9 trinh 1anh dao Bo dé chuyén dén Tong cuc; Vin phong Tong cuc
trinh lanh dao Té)ng cuc chuyén van ban dén Cuc QLKTB; Ianh dao Cuc
QLKTB chuyén vin ban dén Phong QLSDB, Chuyén vién xir Iy hd so tong hop;

b) Sau khi nhan dugc tit ca cac ¥ kién gop ¥ ctia cac co quan, don vi hodc
hét thoi gian xr Iy vin ban theo quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu 10 Nghi dinh
s6 138/2016/ND-CP ngay 01/10/2016 cua Chinh phu ban hanh Quy ché 1am
viéc cua Chinh phu; Chuyén vién xu ly hé so tong hop ¥ kién ctia co quan, don
vi lién quan vé Ho so va trinh 1anh dao Phong QLSDB, lanh dao Cuc QLKTB
dé bao céo 1anh dao Tong cuc;

c) Lanh dao Tong cuc nghién ctru bado cdo tong hop ¥ kién cia co quan,
don vi lién quan vé HO6 so dé chi dao thuc hién cac budc ti€p theo.

3. Thoi han giai quyét: 01 ngay.

4. Két qua, san pham: Phiéu trinh tong hop ¥ kién cac co quan, don vi lién
quan va ho so trinh dugc phé duyét.

I1.3. Kiém tra thwe dia (trong truong hop cén thiét)

1. Bon vi/cd nhan chiu trach nhi¢ém: Cyc QLKTB, Trudéng doan va cac
thanh vién doan kiém tra.

2. Mo ta cong vige

,a) Sau khi nhan duoc Quyét dinh thénhqlép doan kiém tra, Truong doan
quyet dinh thoi gian, kinh phi, hinh thie di kiem tra phu hop veéi tinh hinh thuc
te nhung khong vuot qua thoi gian quy dinh;

b) Thu ky doan kiém tra xay dung ké hoach kiém tra, soan thao vin ban
thong bao dén to chac, cd nhén va cac thanh vién doan kiém tra vé ké hoach
kiém tra;

¢) Phong QLSDB trién khai ké hoach kiém tra (thué xe, dét vé phuong tién,
dat cho g,...), chuan bi céc trang thiét bi can thiét (thiét bi bao ho lao dong, thiét
bi dinh vi, thiét bi do dac do sau...);
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d) Boan kiém tra lap va ky bién ban kiém tra.
3. Thoi han giai quyét: 05 ngay.
a) Lanh dao Cuc QLKTB: 0,5 ngay;
b) Thu ky doan kiém tra: 0,5 ngay;
c) Phong QLSDB: 01 ngay;
d) Poan kiém thuc dia: 03 ngay.
4. Két qua, san pham: bién ban kiém tra thyc dia.

5. Ho so theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 28 Nghi dinh so
11/2021/ND-CP khong t6 chire kiém tra thuc dia.

11.4. Hop thim dinh, giai quyét Ho so

1. Bon vi/c4 nhén chiu trach nhiém: Chuyén vién xt Iy hé so, Phong
QLSDB, Ianh dao Cuc QLKTB, lanh dao Tong cuc, Van phong Tong cuc.

2. Ké tur ngay nhan HO so, Téng cuc ¢6 trach nhiém phé duyét van ban bao
cdo 1anh dao B vé td chirc cude hop giai quyét HO so, triéu tap cudc hop tham
dinh va phé duyét bién ban hop tham dinh trong thoi han khong quéa 20 ngay keé tir
ngay nhan Ho so va 15 ngay dbi véi Ho so theo quy dinh tai diém e khoan 1 Piéu
28 Nghj dinh s6 11/2021/ND-CP.

3. Chuyén vién xu ly hé so ¢o trach nhiém xay dung du thao bao cao két qua
tham dinh Ho so (gom cac noi dung chi tiét vé y klen clia cac co quan, don vi, két
qué kiém tra thyc dia, cac van dé ton tai, vudng mac, khong 1d,. .. trong Ho so theo
quy dinh ctia Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP).

4. Mo ta cong viéc chuan bi cudc hop tham dinh

a) Chuyén vién xu ly ho so: du thao Phiéu trinh cap Tong cuc, Phiéu trinh
cap B dé xuit to chirc cudc hop tham dinh; truong hop lanh dao BO phé duyét thi
thuc hién cac cong viéc tlep theo phuc vu cho cudc hop tham dinh;

b) Chuyén vién xur 1y hd so xay dung du thao gidy moi; Phiéu nhan xét, danh
gia HO so; hoan thién du thao bao cdo két qua thdm dinh ho so trinh 1anh dao
Phong QLSDB, ldnh dao Cuc QLKTB va trinh ldnh dao Tong cuc phé duyét trude
khi giri thanh vién cudc tham dinh;

¢) Van phong Cuc QLKTB c6 trach nhiém guri glay moi va thong bao dén
cac thanh vién cudc hop va dai biéu vé thoi gian va dia diém to chirc cudc hop;

d) T6 chirc cudc hop tham dinh;
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d) Lanh dao Cuc QLKTB c6 trach nhi¢ém chi dao hoan thién, trinh 1anh dao
Tong cuc chu tri cudc hop tham dinh xem xét, ky bién ban cudc hop tham dinh.

5. Thoi han giai quyét: 05 ngay

a) Chuyén vién xur ly hd so: 01 ngay du thao Phiéu trinh dé xuét to chirc
cudc hop tham dinh;

_b) Lanh dao Phong QLSDB: 0,5 ngay de kiém7 tra, ra soat hd so trinh, ky
Phiéu trinh, tai li€u lién quan phuc vu cudc hop tham dinh trinh lanh dao Cuc
QLKTB;

~c) Lanh dao Cyc QLKTB: 01 ngay dé 7kiém tra, ra soat hd so trinh, ky
Pl}iéu trin}}, tai li€u lién quan trinh lanh dao Tong cuc phé duy¢t du thao bao cao
két qua tham dinh;

d) Van phong Tong cuc: 0,5 ngdy ra soat thé thirc vin ban trude khi trinh
lanh dao Tong cuc;

d) Lanh dao Tong cuc: 01 ngay dé xem xét, ky cac vin ban;

e) Chuyén vién xtr Iy ho so: 01 ngay lién hé gui gidy moi, tai liéu cho cac
thanh vién cudc hop.

6. Thoi gian t6 chirc, phé duyét két luan cudc hop tham dinh Ho so: 03 ngay
a) Hop tham dinh: khong qua 0,5 ngay;

b) Chuyén vién xir Iy ho so: 01 ngay tong hop Phicu nhan xét, danh gia, xay
dung du thao két luan cudc hop tham dinh, du thao van ban guri té chirc ¢d nhan;

~¢) Lanh dao Phong QLSDB: 0,5 ngay dé kiém tra, ra soat hd so trinh, ky
Phi€u trinh, tai li¢u li€én quan trinh lanh dao Cuc QLKTB;

~d) Lanh dao Cyc QLKTB: 0,5 ngay déq kiém tra, ra soat hd so trinh, ky
Phiéu trinh, tai liéu lién quan trinh 1anh dao Tong cuc;

d) Van phong Téng cuc: 0,5 ngdy ra soat thé thuc vin ban trude khi trinh
lanh dao Tong cuc;

e) Lanh dao Tong cuc: 0,5 ngay dé xem xét, ky cac van ban;
g) Vin phong Bo: 0,5 ngay dé xem xét, trinh cac vin ban;
h) Lanh dao Bo: 01 ngay dé xem xét, ky cac vin ban.

7. Két qua, san pham: bién ban cudc hop tham dinh, van ban gui t6 chic, ca
nhan chinh stra, hoan thién Ho so.
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11.5. X4y dung bao cao tham dinh

1. Pon vi, cd nhan chiu trach nhiém: phuyén vién xu l}'{ ho so, Phong
QLSDB, lanh dao Cuc QLKTB, Vian phong Tong cuc, 1anh dao Tong cuc.

2. Mo ta cong vige
a) Sau khi ti€p nhan van ban cua t6 chuc, ca nhan ndp lai H6 so chinh stra,
bd sung tr Van phong Mot cira, Chuyén vién tiép nhan ho so chuyén dén Van

phong Tong cuc dé trinh lanh dao Tong cuc chuyén Ho so d¢én Cuc QLKTB;

- ©) Cuc QLKTB chuyén Phong QLSDB dé chuyén dén Chuyén vién xir Iy
ho so; truong hop HO so bao dam theo quy dinh thue hién theo Quy trinh nay;

d) Truong hop chua dat yéu cau: Chuyén vién xu 1y hf) so bao cao 1anh dao
Phong QLSDB, lanh dao Cuc QLKTB trinh lanh dao Tong cuc, lanh dao Bo
xem x¢&t, quyét dinh.

3. Thoi han giai quyét Ho so

3.1. Ho so theo quy dinh tai céc diém a, b, ¢, d va d khoan 1 Dicu 28 Nghj
dinh s6 11/2021/ND-CP: 08 ngay

a) Chuyén vién xu ly ho so; 03 ngay;
b) Lanh dao Phong QLSDB: 01 ngay;
d) Lanh dao Cuc QLKTB: 01 ngay;

d) Van phong Téng cuc: 01 ngay;

e) Lanh dao Tong cuc: 02 ngay.

3.2. H6 so theo quy dinh tai diém e khoan 1 Piéu 28 Nghi dinh s
11/2021/NB-CP: 05 ngay

a) Chuyén vién xu ly ho so; 02 ngay;
b) Lanh dao Phong QLSDB: 0,5 ngay;
d) Lanh dao Cuc QLKTB: 01 ngay;

d) Van phong Téng cuc: 0,5 ngay;

e) Lanh dao Tong cuc: 01 ngay.

4. Thoi han gidi quyét doi véi HO so khong dam bao chét lugng theo két
luan cudc hop tham dinh: 06 ngay



29
a) Chuyén vién xur 1y hd so: 01 ngay;
b) Lanh dao Phong QLSDB: 0,5 ngay;
c) Lanh dao Cuc QLKTB: 01 ngay;
d) Van phong Téng cuc: 0,5 ngay;
d) Lanh dao Téng cuc: 0,5 ngay;
e¢) Van phong Bo: 0,5 ngay;

g) Lanh dao B9: 02 ngay. Truong hop gén thiét, lanh dao Bo chuyén Béo
cao tham dinh H6 so cho Vu Phap ché c6 y kién gép .

5. Két qua, san pham: Bao cdo thim dinh Ho so, Phiéu trinh va vin ban
théng béo giri t6 chirc, ca nhan.

III. Trinh giai quyét H6 so (Budic 3)

1. Pon vi, cd nhan chiu trdch nhiém: Chuyén vién xu ly hﬁ so, Phong
QLSDB, lanh dao Cuc QLKTB, Van phong Tong cuc, lanh dao Tong cuc, Van
phong B9, lanh dao Bo.

2. Ho so trinh gém du thao céc loai tai liéu nhu: Phiéu trinh cip Tong cuc,
Phiéu trinh cap B9, Bao cdo két qua tham dinh/T¢ trinh, Quyét dinh, so d6 khu
vuc bién hodc van ban thong bao va van ban lién quan kém theo.

3. M6 ta cong viée

a) Chuyén vién xur ly hé} so trinh lanh dao Phong QLSDB, lanh dao Cuc
QLKTB du thao ho so trinh cap Tong cuc dé€ trinh 1anh dao Tong cuc;

b) Vin phong Tong cuc ra soat thé thirc hd so trinh va trinh 1anh dao Téng
cuc cho y kién. Truong hop ho so trinh dam dam chat luong, 1anh dao Téng cuc
phé duyét va chi dao Cuc QLKTB trinh cap Bo. Truong hop hd so trinh chua
bao dam chat luong, 1anh dao Tong cuc ghi rd 01 (mot) 1an ndi dung can chinh
stra, bo sung vao Phiéu trinh va chuyén tra Cuc QLKTB dé b6 sung, chinh stra;

Chuyén vién xtr Iy hd so hoan thién ho so trinh theo ¥ kién chi dao cua lanh
dao Téng cuc dé trinh 1anh dao Phong QLSDB, lanh dao Cuc QLKTB va du
thao Phiéu trinh cap Tong cuc va ho so trinh. Trudng hop hd so trinh dam dam
chét luong, 1anh dao Téng cuc phé duyét va chi dao Cuc QLKTB trinh cép Bo.
Truong hop HO so chua bao dam chat luong, 1anh dao Téng cuc chi dao t6 chirc
cudc hop véi cac don vi ¢6 lién quan dé thong nhat nodi dung ho so trinh ngay
sau ngay Cuc QLKTB trinh hd so;
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Sau khi t6 chirc cudc hop thong nhat ndi dung ho so trinh, Chuyén vién xir
Iy hd so hoan thién hd so trinh theo ¥ kién chi dao cua lanh dao Tong cuc, két
qua cudc hop va chuyén lanh dao Phong QLSDB, lanh dao Cyc QLKTB du thao
Phiéu trinh cép B kém theo hd so trinh chuyén lanh dao Tong cuc phé duyét
(Ky vao cac quyét dinh, so dd...) trinh 1anh dao Bo;

¢) Vin phong Bo ra soat thé thirc Phiéu trinh va ho so trinh, trinh ldnh dao
B6 xem x¢ét, quyét dinh;

d) Lanh dao Bo xem xét dy thao, phé duyét Quyét dinh hodc yéu cau Tong
cuc giai trinh, 1am & (trudng hop chua rd, can bd sung). Trudng hop lanh dao
Bo khong ky ban hanh Quyét dinh can néu rd 01 (mot) 1an nodi dung can bod

sung, chinh stra, giai trinh trong Phiéu trinh trén HO so cong viéc va chuyén tra
Tong cuc dé xir Iy ngay trong ngay chuyén tra;

Chuyén vién xir Iy ho so tiép thu, bd sung, giai trinh va hoan thién hd so
trinh theo y kién chi dao cua lanh dao Bo, 1anh dao Téng cuc va trinh 1anh dao
Phong QLSDB va Cuc QLKTB trinh 1anh dao Tong cuc ky Phiéu trinh cip Bo
kém theo ho so trinh. Truong hop h6 so trinh dam dam chat luong, 1anh dao
Tong cuc phé duyét trinh cap Bo. Truong hop hé so trinh chua bao dam chat
lugng, 1anh dao Tong cuc chi dao t6 chirc hop voi don vi ¢o lién quan thong nhat
ndi dung ho so trinh 1anh dao Bo ngay sau ngay Cuc QLKTB trinh ho so;

Sau khi t6 chtrc cudc hop théng nhat noi dung ho so trinh, Chuyén vién xur
1y hd so hoan thién ho so trinh theo y kién chi dao cta lanh dao Téng cuc hoac
két qua cudc hop va chuyén lanh dao Cuc QLKTB ky du thao Phiéu trinh cip
B6 kém theo hd so trinh chuyén lanh dao Téng cuc phé duy¢t trinh lai;

d) Trong trudng hop tham quyén thu hoi khu vuc bién thudc Thu tudng
Chinh phu, 1anh dao B¢ trinh Thu tuéng Chinh phu xem xét phé duyét.

4. Thoi han giai quyét: 10 ngay

~a) Chuyén vién xur ly hé so: 02 ngay; truong hop hd so trinh chwa bao dam
chat luong bi tra lai thi thoi han giai quyét khong qua 0,5 ngay;

¢) Lanh dao Phong QLSDB: 01 ngay; truong hop hé so trinh chua bao dam
chat lugng bi tra lai thi thoi han giai quyét khong qua 0,5 ngay ké tir thoi gian
nhan duoc ho so trinh do Chuyén vién xir 1y ho so trinh lai;

~d) Lanh dao Cuc QLKTB: 01 ngay; truong hop hé so trinh chua bao dam
chat lugng bi tra lai thi thoi han giai quyét khong qua 0,5 ngay ké tir thoi gian
nhan dugc ho so trinh do Phong QLSDB trinh lai;

d) Van phong Tong cuc: 0,5 ngy; truong hop hd so trinh chua bao dam
chat lwong bi tra lai thi thoi han giai quyét khong qua 0,5 ngay ké tir thoi gian
nhéan duoc hd so trinh do Cuc QLKTB trinh lai;
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e) Lanh dao Tong cuc: 01 ngay; truong hop hé so trinh chua bao dam chat
lugng bi tra lai thi thoi han giai quyét khong qua 0,5 ngay ké tir thoi gian nhén
duoc ho so trinh do Cuc QLKTB va Van phong Tong cuc trinh lai;

g) Van phong Bo: 0,5 ngay; truong hop hd so trinh chua bao dam chét
lugng bi tra lai thi thoi han giai quyet khong qua 0,5 ngay ke tir ngay nhan duoc
ho so trinh do Tong cuc trinh lai;

h) Lanh dao Bo: 02 ngay;

i) Truong hop hd so trinh chua bao dam chit luong do 13nh dao Bo tra lai
thi thoi han trinh cip Bo khong qua 01 ngay ké tir ngy ho so trinh bi tra lai; thoi
han giai quyét ho so trinh lai khong qua 01 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so do
Vin phong B0 trinh lai trén Ho6 so cong viéc hodc sau 01 ngay ké tir ngdy lanh
dao BO t6 churc cudc hop dé théng nhét ndi dung hd so trinh;

k) Truong hop Hb so phirc tap hodc thiy can thiét, 1anh dao Bo giao Vu
Phép ché co y kién gop ¥; trong thoi han khong qua 02 ngay ké tir ngay duoc
lanh dao B giao, Vu Phap ché co y kién gop ¥ trén Hb so cong viée va trinh
lanh dao Bo xem xét, phé duyét hodc c6 y kién chi dao;

1) Trudng hop tham quyén giao khu vuc bién cua Thu tuéng Chinh phu,
lanh dao B§ trjnh Thua tuéng Chinh phﬁ xem xét quyét dinh voi1 thoi han khong
qué 02 ngay ke tir ngay nhan dugc ho so trinh ciia Van phong BJ.

5. Két qua, san pham: Quyét dinh thu héi khu vuc bién kém theo so do khu
vuc bién dugc thu hd hodc van ban thong bao; To trinh giri Thu tudng Chinh phu.

IV. Thong bao va tra két qua giai quyét Ho so' (Budre 4)

1. Bon vi, c4 nhan Chi}l trach nhiém: Van phong B9, Cuc QLKTB, Van
phong Tong cuc, lanh dao Tong cuc

2. Mo ta cong vige

a) Truong hop lanh dao Bo ky Quyét dinh, Vian phong Bo chuyén Quyét

dinh theo “Noi1 nhan” cua van ban;

b) Trudng hop Bo khong phé duyét, Chuyén vién xt 1y ho so dy thao vin
ban thong bao vé viéc khong ban hanh Quyét dinh trinh ldnh dao Phong
QLSDB, lanh dao Cuc QLKTB, lanh dao Téng cuc trinh 1anh dao B$ ky thong
bao giri to chirc, ca nhan biét 1y do khong cap phép hoic khong chap thuan.

3. Thoi han giai quyét: 03 ngay

4. Két qua, san pham: Quyét dinh thu hoi khu vuc bién kém theo so d6 khu
vuc bién duoc thu hoi hodc van ban tra 161 dugce chuyén cho t6 chirc, ca nhan.
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PHU LUC IV
VIEC CHAP THUAN SU DUNG KHU VU'C BIEN VA GOP Y HO SO
PE NGHI GIAO KHU VUC BIEN
(Ban hanh kém theo Quyér dinhsé  /OP-BTNMT ngay  thdng 10 nim 2021
cua B¢ truong Bo Tai nguyén va Moi triong)

I. Chip thuin sit dung khu vue bién ciia t6 chirc, caA nhin theo quy
dinh tai khoan 4 Pieu 9 Nghi dinh so 11/2021/ND-CP

1. Sau 05 ngay ké tir ngay nhan duoc ¥ kién chi dao cua lanh dao Bo va
lanh dao Tong cuc trén HO so cong viée; cac don vi/ca nhan c6 lién quan gom:
Chuyén vién duoc giao xt ly van ban, lanh dao Phong QLSDB, Cuc QLKTB
tham muu trinh 1anh dao Téng cuc va ldnh dao Bo phé duyét van ban lay § y kién
cac Bo: Québc phong, Cong an, Ngoai giao, Uy ban nhéan dan cap tinh c6 bién va
co quan c6 lién quan vé dé nghi str dung khu vuc bién cia to chic, ca nhan; thoi
gian lay y kién khong qua 15 ngay.

2. Sau khi nhan dugc cac y kién gop ¥ cua cac bd, nganh, dia phuong, co
quan (néu c6) hoic het thoi gian xur Iy van ban theo quy dinh tai diém a khoan 3
Piéu 10 Nghi dinh s 138/2016/ND-CP ngay 01/10/2016 ctiia Chinh phu ban
hanh Quy ché lam viéc cua Chinh phu; trong thoi han khéng qua 10 ngay cac
don vi/ca nhan c6 lién quan gom: Chuyén vién dugc giao xur Iy van ban, lanh
dao Phong QLSDB, Cuc QLKTB, Tong cuc phai hoan thién ho so trinh 1anh dao
B0 hoidc cdp c6 thim quyén phé duyét vin ban chip thuan vé pham vi, vi tri,
ranh gidi, di¢n tich, toa dg, do sau, thoi gian str dung khu vuc bién dé t6 chirc, ca
nhan thuc hién hoat dong nghién ctru khoa hoc (trir viéc st dung khu vuc bién
cd dinh); do dac, quan trac, diéu tra, khao sat, danh gia tai nguyén bién.

2. Két qua, san pham: Vin ban chép thuan viéc str dung khu vuc bién cua
to chirc, ca nhan (truong hop khong chap thuan néu 1o 1y do) va dugc chuyén
dén to6 chue, ca nhan.

I1. Gop y kién doi véi Ho so' dé nghi giao khu vue bién (15 ngay)

1. Sau 02 ngay ké tir ngay nhén du Ho so ctia Uy ban nhan déan cép tinh c6
bién; cac don vi/ca nhan gom: Chuyén vién duoc giao xt 1y vin ban, lanh dao
Phong QLSDB, Cuc QLKTB phai tham muu trinh 1anh dao Téng cuc phé duyét
van ban léy v kién cac don vi truc thude B theo chi dao cua lanh dao Bo (néu
co). Truong hop khong co y kién chi dao cta lanh dao B9, 1anh dao Tong cuc co
¥ kién chi dao ngay khi xur Iy van ban dén trén HO so cong viée va giao cac don
vi truc thude Tong cuc c6 ¥ kién gop ¥, giao Cyc QLKTB tham muu ban hanh
van ban gui don vi ¢6 lién quan lay y kién (truong ‘hop can thlet) voi thot gian
liy y kién khong qua 10 ngay hodc trinh lanh dao Téng cuc dé trinh 1anh dao Bo
phé duyét vin ban gop y kién vé Hb so.
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2. Trong thoi han khoéng qua 03 ngay, sau khi nhan duoc ¥ kién cia cac
don vi hodc qua thoi han dé nghi trong van ban gui 1dy ¥ kién; cac don vi/ca
nhan gdm: Chuyén vién duoc giao xr Iy van ban, linh dao Phong QLSDB, Cuc
QLKTB, Téng cuc phai hoan thi¢n hd so trinh 1anh dao Bo phé duyét van ban
gri Uy ban nhén dén cap tinh c6 bién.

3. Két qua, san pham: Vian ban gop ¥ kién vé Ho so giri Uy ban nhan déan
cap tinh c6 bién./.
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PHU LUC V |
SO PO QUY TRINH GIAO KHU VUC BIEN
(Ban hanh kém theo Quyér dinhsé ~ /OP-BTNMT ngay  thang 10 nam 2021
cua Bo truong Bo Tai nguyén va Moi trurong)
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