
iTY BAN NHAN DAN
THANH PHO HA NQI

86: 2.~t.3/QD-UBND

CQNG HOA xA HQI CHiT NGHiA VI:E:TNAM
DQc I~p - Ty' do - H~nh phuc

HaN(Ji, ngaylO thang4nam 2017

QUYETDINH
V~ vi~c cong b6 thu tl}Chanh chinh dU'Q'csu'a d6i, b6 sung thuQc
linb v•.•.c quan If nha nmyc cua SO'Ghio dl}Cva Dao t~o Ha NQi

CHiT TJCH iTY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NQI

Can cu Lu~t T6 chuc chinh quy~n dia phuong ngay 19 thang 6 narn 2015;
Can cu Nghi diOO sd 63/2010/ND - CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua ChiOO phu

v~ KiSrn soat thu tvc haOO chiOO; Nghi diOO sd 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nam
2013 cua ChiOO phu v~ sua d6i, b6 sung mQt sd di~u cua cac nghi dinh lien quan dSn
kiSm soat thu t\lC haOO chiOO;

Can cu Thong tu sd OS/20 14/TT-BTP ngay 07/02/2014 cua BQ Tu phap huang dfin
cong bd, niem ySt thu t\lC haOO chinh va bao cao v~ tiOOhiOO, kSt qua th1Jc hi~n kiSrn soat
thu t\lC hanh chiOO;

'. X6t d~ nghi cua Giam ddc So' Giao d\lc va Dao ~o ~i TO' trinh sd 770/TTr-SGD&DT
ngay 23/3/2017 va y kiSn CllaSo' Tu phap ~i van ban sd 234/STP-KSTTHC ngay 16/02/2017,

QUYETDINH:

Di~u 1. Cong bd kern theo QuySt diOOnay 19 thu tl,lc haOOchiOOduQ'c sua d6i thuQc
IInh V1JCquan Iy OOanuac cua So' Giao d\lCva Dao ~o Ba NQi (co ph1!-I1!-f? kern thea).

Di~u 2. QuySt diOOnay co hi~u 11Jcthi haOO kS ill ngay ky; sua d6i, b6 sung thu tvc
haOO chiOO thuQc thdm quy~n quan Iy nha nuac cua So' GD&DT t~i QuySt diOO sd
6139/QD-UBND ngay 07/11/2016 cua Chu tich UBND thaOO phd Ra NQi vS vi~c cong
bd thu t\lC haOO chiOO liOOV1JCgiao d\lc thuQc thdm quy~n giai quySt cua So' Giao d\lc va
Dao t~o, UBND c~p huy~n, UBND c~p xa tren dia ban thanh phd Ba NQi,

Di~u 3. Chanh van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam ddc So' Giao d\lc va Dao
~o, Giarn ddc So' Tu phap, Thu truang ban, ngaOO Thanh phd; Chu tich UBND cac qu~,
huy~n, thi xa va cac t6 chuc, ca nhan c61ien quan chiu trach nhi~m thi hanh QuySt diOOnay.!.

Nui nh~n:
- Nhu Dieu 3;
- Van phong Chinh phU;
- Thuang tn!c: Thanh uy, HDND Thanh ph6;
- Chu tjch, cac PCT UBND TP;
- VPUBTP: PVP N.N. Ky, pc.Cong

Cac phong: NC, KGYX, TKBT, TH'
- C6ng Thong tin dj~n tlr Thanh ph6; 'll--
- Trung tam tin hQccong bao;
- Luu: VT, NC (B).
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THU Tl)C HANH CHiNH sirA DOl, BO SUNG THUOC LiNH yVc QUA.NLY
NHA NUOC CUA sa GUO Dl)C VA DAo T~o HA NOI

(Ban himh kem thea Quyit atnh s6l.H~/QD-UBND ngay 10/4/2017
cua Chu ttch UBND thanh ph6 Ha N(Ji).

Phftn I

DANH Ml)C THU Tl)C HANH CHiNH sirA DOl, BO SUNG

Tho toc sA
~the~D Ten tho t\lc hanh chinh139~ 'D-
UB »)

Thli tl)C2 Sap nh~p, chia tach truemg trung hQcph6 thong;

Thli t\lC3 Giai thS truang trung hQcph6 thong;

Thli tl)C4 Thanh l~p, cho phep thanh l~p truemg trung cftp;

Thli t\lC5 Sap nh~p, chia tach, thanh l~p phan hi~u truemg trung cftp;

Thli tl)C6 Giai thS truemg trung cftp;

Thli tl)C8 Chia tach, sap nh~p, hQ'Pnhftt tfU'emgtrung hQc ph6 thong, truemg ph6

thong co nhi~u cftp hQc ( trong do co cftp THPT ) co v6n dftu tu nuac
,.ngom;

Thli t\lC 10
Thanh l~p Trung tam ngo~i ngfr -tin hQc; Trung tam dao t~o boi duang

ng~n h~n co v6n dftu tu nuac ngoai;

Thli t\lC 11 Chia tach, sap nh~p, hQ'Pnhat Trung tam ngo~i ngfr -tin hQc; Trung tam

dao t?o b6i duang ng~n h?n co v6n dftu tu nuac ngoai;

Thli t\lC12 Giai the Trung tam ngo~i ngfr - tin hQc; Trung tam dao t?o, boi duang

ng~n h?n co v6n dftu tu nuac ngoai.

Thli t\lC 13 Cap giay chUng nh~n dang ky ho?t d9ng dao t?o boi duang chuyen

nganh ng~n h?n thu9C cac trung tam co chuc nang dao t?o;

Thli t\lC28 Cap giay chung nh~n ho?t d9ng, gia h?n ho~t d9ng doi vai Trung tam
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ngo~i ngu, tin hQc;

Thli t\lC 32 Cfrp gifry chUng nh?n ho~t dQng d~y them, hQc them trong truOng THPT;

Thli t\lC 33 Cfrp gifry chung nh?n ho~t dQng giao d\lc cho cac truOng THPT cong

l?p, tu th\lc, THPT chuyen (DJi vo'i cac truang mo'i thanh 19p, chuydn

d6i dja didm ho(jc cac tru' truong hogt d(mg giao d1:lctra 19i ).

Thu t\lC 34 Cfrp gifry chung nh?n vi~c d~y va hQc bfulg ti€ng nuac ngoai trong cac

truOng ph6 thong;

Thu t\lC 35 Cho phep ho~t dQng Trung tam h6 trQ'phat trien hoa nh?P;
,

Thu tl,lc 36 Cong nh?n thu vi~n d~t chufrn;
\

Thu t\lC 38 Cap Giay chUng nh?n ho~t dQng doi vai Van phong d~i di~n cua cO'So'
giao d\lc nuac ngoai; Cac Trung tam ngo~i ngu-tin hQc va Trung tam

dao t~o, b6i du5ng ng~n h~n co v6n d~u tu nuac ngoai t~i Ha NQi;

Thu t\lC 39 B6 sung, diSu chinh cac ho~t dQng giao d\lc, nganh dao t~o, rna rQng

quy mo, d6i tugng tuySn sinh, diSu chinh nQi dung, chuang trinh giang

d~y d6i vai cO' So' giao d\lc ho~c phan hi~u cua cO' So' giao d\lc co v6n

d~u tu nuac ngoai t~i Ha NQi;

Thu t\lC 40 Cap giay chung nh?n. ho~t dQng. doi vai cO'So' giao d\lc mam non, pho

thong do cO'quan d~i di~n ngo~i giao cua nuac ngoai, cac t6 chuc qu6c

t€ lien chinh phu thanh l?p; TruOng Trung hQc ph6 thong, truOng ph6

thong co nhiSu cfrp hQc (trong do co cfrp hQc trung hQc ph6 thong) co

v6n d~u tu nuac ngoai t~i Ha NQi.
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Ph~n II
NOI DUNG cAc THU Tl)C HANH cHiNH SIJ'ADOl, BO SUNG

Thil tuc 2: Sap nh~p, chia tach trU'img trung hQcph8 thong

1. Sa GD&DT ti@pnh~n h6 sa d~ nghi sap nh~p, chia tach truOng t<iliBQ
ph~n ti@pnh~n va giai quy@tthu t\lC hanh chinh;
2. Sa GD&DT thAm dinh h6 sa, t~p hqp cac y ki@ncua cac Sa, ban,

Trinh tt!
nganh ht1u quan; hu6ng dfuI b6 sung h6 sa (n@uc~n);
3. Sa GD&DT chu tri ph6i hQ'Pv6i cac Sa, ban, nganh huu quan cua

thl}'chifn Thanh ph6 dS t6 chuc doan kiSm tra thAm dinh lien nganh ;
4. Sa GD&DT t6ng hQ'Py ki@n,hoan chinh h6 sa, tai li~u ;
5. Sa GD&DT gui van ban trinh UBND Thanh ph6 xem xet;
6. Uy ban nhan dan Thanh ph6 ra Quy@tdinh.

each thu'c
NQPh6 sa qua bUll di~n ho~c tn,rc ti@pt~i BQph~n ti€p nh~n va giai guy€t
thu tl,Ichanh chinh SO'Giao d\lc va Dao t~o Ha NQi (s6 23a Quang Trung,

tht!c hifn quqn Hoem Kidm, Hil N(Ji).
1. Ta trinh v~ D~ an thanh l~p truOng ho~c cho phep thanh l~p truOng
THPT tren ca sa sap nh~p, chia tach truang;
2. D~ an thanh l~p truang ho~c cho phep thanh l~p truOng THPT (tren ca
sa sap nh~p, chia tach): D~ an phil hQ'Pv6i guy hO<ilchphat triSn kinh t@-
xa hQi va quy hO<ilchm<ilnglu6i ca sa giao d\lc. D~ an d.n xac dinh ra
m\lc tieu, nhi~rn V\l, chuang trinh va nQi dung giao d\lc; d~t dai, ca sa v~t
ch~t, thi@tbi, dia diSm d\f ki@nxay d\fng truOng, t6 chuc bQ may, ngu6n

Thanh l\fc va tai chinh; phuang hu6ng chi@nlugc xay dvng va phat triSn nha
ph~n truOng, (kern theo minh chung);
h&sO' 3. D\f thao Quy ch@t6 chuc va hO<iltdQng cua truang sau khi sap nh~p,

chia tach;
4. Sa y@uIi lich kern theo ban sao van b~ng, chUng chi hQ'Pl~ nguai d\f
ki@nb6 tri lam Hi~u tru&ng;
5. Y ki@nb&ng van ban cua cac ca quan co lien quan v~ vi~c sap nh~p,
chia tach truang THPT;
6. Bao cao giai trinh vi~c ti@pthu y ki@ncua cac ca quan ca lien quan va
bao cao b6 sung theo y ki@nchi d~o cua UBND Thanh ph6 (n€u co).

I.Solrrqng - 05 bQ (trong do co 1 bQ chinh, d~u do).h&sO'

ThOi h~n
28 ngay lam vi~c kS tir ngay nh~n du h6 sa hQ'Pl~ trong do:

giai quy~t - T~i Sa GD&DT Ha NQi: 18 ngay;
- T~i UBND Thanh ph6: 10 ngay .

D&itU'qng
Ca nhan, t6 chuc.

thl}'c hifn
3
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Coo quan
th,!C hi~n

K~t qua
th\l'C hi~n
L~ hi

Min <1O'n,
miu to'
khai

CO'sir
phaply

- CO' quan co th~m quySn quySt dinh: UBND Thanh ph6;
- CO'quan ho~c nguO'i co thfim quySn dugc uy quySn ho~c phan cfip th\fc
hi~n (nSu co);
- CO' quan tn!c tiSp th\fc hi~n TTHC: SO'GD&£>T;
- CO' uan h6i h nSu co): SO'NQi V\l,UBND cac u~n, huy~n .

QuySt dinh hanh chinh.

Khong

Khong

- Lu~t Giao d\lc ngay 14/6/2005 va Lu~t sua d6i, b6 sung mQt s6 diSu cua
Lu~t Giao d\lc ngay 25/11/2009;
- Nghi dinh s6 55/20 12/N£>-CP ngay 28/6/2012 cua Chinh phu quy dinh
vS thanh l~p, t6 chilc l~i, giili thS dan vi S\f nghi~p cong l~p;
- Thong tu s6 12/2011/TT-BGD&£>T ngay 28/3/2011 clla BQ GD&£>T ban
hanh £>iSul~wang THCS, THPT va truangph6 thong co nhiSu cfip hQc;
- Thong tu s6 13/2011/TT-BGD£>T ngay 28/3/2011clla BQ Giao d\lc va
£>ao~o vS Quy chS t6 chilc va ho~t dQng clla wang tiSu hQc,wang trung
hQc cO' sO',wang trung hQc ph6 thong va wang ph6 thong co nhiSu cfip
hQc lo~i hinh tu th\lc;
- QuySt dinh s6 38/2016/Q£>-UBND ngay 08/9/2016 cua UBND Thanh ph6
Ha NQi vS vi~c quy dinh chilc nang, nhi~m V\l, quySn h~n va cO'cfiu t6 chuc
clla SO'Giao d\lc va £>ao~o thanh h6 Ha NQi ;

I

•
Thu tuc 3: Giai th~ trrrO'Dgtrung hQc ph8 thong

1. SO'GD&£>T tiSp nh~n he, sa dS nghi giili thS TruO'ng ~i BQ ph~n tiSp
nh~n va giai quySt thll t\lC hanh chinh;
2. SO'GD&£>T th~m dinh he, sO',t~p hgp cac y kiSn cua cac SO',ban,

Trinh tt!
nganh hfru quan; hu6ng dan b6 sung he, sa (nSu cfrn);
3. SO'GD&£>T chu tri ph6i hgp v6i cac SO',ban, nganh huu quan clla

th,!c hi~n Thanh ph6 dS t6 chilc doan kiSm tra thfim dinh lien nganh;
4. SO'GD&£>T t6ng hgp y kiSn, hoan chinh he, sO',tai li~u;
5. SO'GD&£>T baa cao b~ng van ban dS nghi UBND Thanh ph6 xem xet;
6. Uy ban nhan dan Thanh ph6 ra QuySt dinh giili thS.

Cach thfrc
NQPh6 sa qua buu di~n ho~c tr\l'c ti€p t~i BQph~n ti€p nh~n va giili quy€t
thu t\lc hanh chinh SO'Giao d\lc va Dao t~o Ha NQi (s623a Quang Trung,

tht!c hi~n qugn Hoem Kiim, HiJ NQi).
Thanh 1. TO'trinh xin giili thS cua t6 chilc, Cel nhan;

4
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phAn
hB so'

sA IU'Q'Dg
hBsO'

ThO'i h~n
giai quy~t

DAi hrQ'Dg
thl}'Chi~n

Coo quan
thl}'Chi~n

K~t qua
thl}'Chi~n

L~ phi

Miu dO'n,
miu to'
khai

CO'sO'
phaply

2. QuySt dinh thanh l~p doan kiSm tra;
3. Bien ban kiSm tra;
4. TO' trinh dS nghi giai thS cua SO'GD&DT.

- 03 bQ(trong do co 1 bQchinh, deludo).

16 ngay lam vi~c kS 1ir ngay nh~n du he, sa hQ'Pl~ trong do:
- T?i SO'GD&DT Ha NQi: 09 ngay
- T?i UBND Thanh ph6: 07 ngay

Ca nhan, t6 chuc.

- Ca quan co thAmquySn quySt dinh: UBND Thanh ph6;
- Ca quan ho~c nguO'ico thAmquySn dugc uy quySn ho~c phan celpthvc
hi~n (nSu co);
- Ca quan trvc tiSp thvc hi~n TTHC: SO'GD&DT;
- Ca quan ph6i hQ'P(nSu co): SO'NQiV\l,UBND (cac qu~, huy~n).

QuySt dinh hanh chinh.

Khong

Khong

- Lu~t Giao d\lc ngay 14/6/2005 va Lu~t sua d6i, b6 sung mQt s6 diSu
cua Lu~t Giao d\lc ngay 25/11/2009;
- Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 cua Chinh phu quy
dinh vS thanh l~p, t6 chuc l?i, giai thS dan vi sv nghi~p cong l~p.
- Thong tu s6 12/2011/TT-BGD&DT ngay 28/3/2011 cua BQ
GD&DT ban hanh DiSu l~ truO'ng THCS, THPT va truO'ng ph6 thong
co nhiSu celphQc;
- Thong tu s6 13/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011cua BQ Giao d\lC
va Dao t?O vS Quy chS t6 chuc va ho?t dQng cua truO'ng tiSu hQc,
truO'ng trung hQc ca sO', truO'ng trung hQc ph6 thong va truO'ng ph6
thong co nhiSu celphQc lo?i hinh tu th\lc;
- QuySt dinh s6 38/2016/QD-UBND ngay 08/9/2016 cua UBND
Thanh ph6 Ha NQi vS vi~c quy dinh chuc nang, nhi~m V\l, quySn h?n
va ca celut6 chuc cua SO'Giao d\lCva Dao t?O thanh ph6 Ha NQi.

to

./,0

~
(..•
I

ThiI tuc 4: Thanh I~p, cho phep thanh I~p tru<rng trung c~p
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1. SO'GD&DT tiSp nh?n h6 sa xin thilllh l?p, cho phep thanh l?p truOng
t~i b9 ph?n tiSp nh?n va giai quySt thu t\lC hanh chinh;
2. SO'GD&DT th~m dinh h6 sO',t?P hgp cac y kiSn cua cac SO',ban,

Trinh tl}'
nganh hfru quan; Huang dftn b6 sung h6 sa (nSu cfin);
3. SO'GD&DT chu tri ph6i hgp voi cac SO',ban, nganh huu quan cua

thlfc hi~n Thanh ph6 d~ t6 chuc doan ki~m tra th~m dinh lien nganh;
4. SO'GD&DT t6ng hgp y kiSn, hoan chinh h6 sO',tai li~u;
5. SO'GD&DT gui van ban trinh UBND Thanh ph6 xem xet;
6. Uy ban nhan dan Thanh ph6 ra QuySt dinh.

Cach thwc
NQPh6 sa qua bUll di~n ho~c tIVc tiSp t?i BQph~n ti~p nh~n va giai quy~t
thu 1\lchanh chinh SO'Giao d\lc va Dao t?OHa NQi (sb 23a Quang Trung,

th".c hi~n qu(m Holm Kidm, Hil N6i).
1. TO' triOOvS vi~c thanh l?p truOng, cho phep thanh l~p truOng;
2. DS an thanh l~p truOng, cho phep thaOO l?p truO'ng voi OOUngn9i dung
chu ySu sau:
+ Ten truOng, lo?i hinh truO'ng, dia di~m d~t truOng, S\f cfin thiSt va cO'sO'
phap ly cua vi~c thanh l?p truO'ng;
+M\lc tieu, chuc nang, nhi~m V\l cua truOng;

Thanh + Cac nganh d\f kiSn dao t~o;
phin + Quy rna dao t?O, ngu6n tuy~n sinh, d6i tugng tuy~n sinh;
h8 SO' + CO'cAu t6 chuc nha truOng (HQi d6ng truOng ho~c H9i d6ng quan tri,

Hi~u tru6ng, cac Pho Hi~u truOng, cac phong, khoa, cO'sO'ph\lc V\l dao
t?o ...);
+ Cac ySu t6 cfin thiSt bao dam d~ nha truOng ho~t dQng nhu d\f kiSn vS
nhan S\f quan ly, giang d~y va ph\lc V\l, kinh phi ho~t d9ng, di~n tich dAt
dai, di~n tich xay d\fng va cac trang thiSt bi ph\lc V\l cac ngaOO d\f kiSn
dao t~o cua nha truO'ng.

ASolU'Q'Ilg - 04 bQ (trong do co 1 bQ chinh, dAu do).
h8 SO'.

Tho; h~n
22 ngay lam vi~c k~ tir ngay nh~n du h6 sa hgp l~ trong do:

giai quy~t
- T~i So' GD&DT Ha N9i: 16 ngay
- T?i UBND Thanh ph6: 06 ngay

DBi tU'Q'Ilg
Ca nhan, 16 chuc

thl}'c hi~n
- CO' quan co th~m quySn quySt dinh: UBND Thanh ph6;

CO' quan
- CO'quan ho~c nguO'i co thAm quySn dugc uy quySn ho~c phan cApth\fC
hi~n (nSu co);

thl}'Chi~n - CO' quan tIVc tiSp th\fc hi~n TTHC: SO'GD&DT;
- CO'quan ph6i hgp (nSu co): SO'N9i V\l.

6
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K~t qua
Quyet dinh himh chinh

thl]'c hi~n
L~ phi Khong

Miu dO"n,
miu tir Khong
khai

- Lu~t Giao d\lc ngay 14/6/2005.
- Lu~t sua d6i, b6 sung rn<)ts6 diSu cua Lu~t Giao d\lc ngay 25/11/2009.
- Thong ill s6 54/2011 /TT -BGDDT ngay 15 thang 11 narn 2011 cua B<)
GD&DT ban hanh DiSu l~ wang trung cApchuyen nghi~p;

CoosO' - Thong tu s6 39/2012/TT-BGDDT ngay 05 thang 11 nam 2012 cua B<)
phaply GD&DT ban hanh Quy che t6 chilc va hOC;ltd<)ngcua wang trung cAp

chuyen nghi~p ill th\lC;
- Quyet dinh s6 38/2016/QD-UBND ngay 08/9/2016 cua UBND Thanh ph6
Ha N<)ivS vi~c quy diM chilc nang, nhi~m V\l, quySn hC;lnva ca cAut6 chilc
cua Sa Giao d\lc va Dao tC;lothanh ph6 Ha N<)i.

Thu tuc 5: Sap nh~p, chia tach, thanh I~p phan hi~u trU'irng trung c~p

1. Sa GD&DT tiep nh~n h6 sa xin sap nh~p, chia, tach, thanh l~p phan
hi~u truang tC;lib<)ph~n tiepnh~n va giai quyet thu t\lC hanh chinh;
2. Sa GD&DT thfrm dinh h6 sa, t~p h<;>pcac y kien cua cac Sa, ban,

Trinh tl]'
nganh hfru quan; Hu6ng dfin b6 sung h6 sa (neu d.n);
3. Sa GD&DT chu tri ph6i h<;>pvai cac Sa, ban, nganh huu quan cua

th1]'chi~n Thanh ph6 dS t6 chilc doan kiSrn tra thfrm dinh lien nganh Thanh ph6;
4. Sa GD&DT t6ng h<;>py kiSn, hoan chinh h6 sa, tai li~u;
5. Sa GD&DT trinh UBND Thanh ph6 xem xet, ra QuySt dinh.
6. try ban nhan dan Thanh ph6 ra QuySt dinh.

Cach thti'c
N<)ph6 sa qua buu di~n ho~c tIV'cti~p tC;liB<)ph~n ti~p nh~n va giai quy~t
thu tl,lchanh chinh Sa Giao d\lc va Dao tC;loHa N<)i(s623a Quang Trung,

th1]'chi~n qu(m Haem Kdm, Ha N9i).
1. TO' trinh vS vi~c sap nh~p, chia, tach, thanh l~p phan hi~u truang;
2. DS an sap nh~p, chia, tach, thanh l~p phan hi~u truang vai nhfrng n<)i
dung chu ySu sau:

Thanh + Ten truang, 10C;lihinh truang, dia diSrn d~t truang, sv c~n thiet va ca sa
ph in phap ly cua vi~c sap nh~p, chia, tach, thanh l~p phan hi~u truang;
h8sO" +M\lc tieu, chuc nang, nhi~m V\l cua truang;

+ Cac nganh dv kiSn dao tC;lo;
+Quy rno dao tC;lo,ngu6n tuySn sinh, d6i tUQ'ngtuySn sinh;
+ Ca cau t6 chuc nha truang (H<)i d6ng truang ho~c H<)id6ng Quan tri,
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Ri~u truang, cac Ph6 Ri~u truang, cac phong, khoa, cO'so' ph\lc V\l dao
t~o ...);
+ Cac ySu t6 c~n thiSt bflOdam dS nha truang ho~t dQng nhu d\I kiSn ve
nhan S\I quan ly, giang d~y va ph\lc V\l, kinh phi ho~t dQng, di~n tich dAt
dai, di~n dch xay d\fng, va cac trang thiSt bi ph\lc V\l cac nganh d\f kiSn
dao t~o cua nha truang;
- Chit y: D6i v6i vi~c thanh l~p phan hi~u huang TCCN.
+ Vi~c thanh l~p phan hi~u truang TCCN a tinh khac phai co y kiSn chAp
thu~n b~ng van ban cua UBND cAp tinh nO'i se d~t tr\l So'chinh cua phan
hi~u;
+ Vi~c thfrm dinh h6 sa thanh l~p phan hi~u phai co S\f tham gia cua So'
Giao d\lc va Dao t~o nO'i se d~t tf\l So'chinh cua phan hi~u.

S81U'Q'Ilg 04 bQ (trong d6 c6 1 bQ chinh, dAu do).
h& SO'

ThOi h~n
18 ngay lam vi~c kS ill ngay nh~n du h6 sa hgp 1~trong d6:

giai quy~t
- T~i So' GD&DT Ra NQi: 14 ngay;
- T~i UBND Thanh ph6: 04 ngay.

D8i tU'(}"ng
Ca nhan, t6 chuc.

th1fc hi~n
- CO' quan c6 thfrm quyen quySt dinh: UBND Thanh ph6;
- CO'quan ho~c nguai c6 thfrm quyen duQ'cuy quyen ho~c phan cApth\fc

CO' quan hi~n (nSu c6);
thl}'c hi~n - CO' quan tr\fc tiSp th\Ic hi~n TTRC: So' GD&DT;

- CO'quan ph6i hgp (nSu c6): So' NQi V\l, UBND (cac qu~n, huy~n) ho~c
UBND cAp tinh (nO'i d~t phan hi~u truang a ngo~i tinh).

K~t qua
QuySt dinh hanh chinh.

th1fc hi~n
L~ phi Khong
Min d<rn,
min to' KhOng
khai

- Lu~t Giao d\lc ngay 14/6/2005.
- Lu~t sua d6i, b6 sung mQt s6 dieu cua Lu~t Giao d\lc ngay 25/11/2009.
- Thong tu s6 54/2011 ITT -BGDDT ngay 15 thang 11 nam 2011 cua BQ

CO'so- GD&DT ban hanh Dieu 1~truang trung cApchuyen nghi~p;
- Thong tu s6 39/2012/TT-BGDDT ngay 05 thang 11 nam 2012 cua BQ

phap ly
GD&DT ban hanh Quy chS t6 chuc va ho~t dQng cua truang trung cAp
chuyen nghi~p tu th\lC;
- QuySt dinh s6 38/20 16/QD-UBND ngay 08/9/2016 cua UBND Thanh
ph6 Ra NQi ve vi~c quy dinh chuc nang, nhi~m V\l, quyen h~n va cO'cAu
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t6 chuc cua SO' Giao d\!c va Bao t~o thanh h6 Ha NQi.

,
.l
7

Thii tuc 6: Giai th~ trU'ong trung cAp
( Chi ap dlfng d6i vo'i truong h9'P t6 chuc, ca nhan thimh hjp truong TCCN dJ nght

. , . th': tr ' )gWl e uon P-J

1. SO'GD&BT ti@pnh~n h6 sa xin gifli thS truang trung cclp chuyen
nghi~p t~i bQ ph~n ti@pnh~n va gifli quy@tthu t\!Chanh chinh;
2. SO'GD&BT thAm dinh h6 sO',t~p hQ'Pcac y ki@ncua cac SO',ban,

Trinh t'!
nganh him quan; Hu6ng dftn b6 sung h6 sa (n@ud.n);
3. SO'GD&BT chu tri ph6i hQ'Pv6i cac SO',ban, nganh huu quan cua

th,!c hifn Thanh ph6 dS t6 chuc doan kiSm tra thAm dinh lien nganh ;
4. SO'GD&BT t6ng hQ'Py ki@n,hoan chinh h6 sO',tai li~u;
5. SO'GD&BT trinh UBND Thanh ph6 xem xet, ra Quy@t dinh;
6. Uy ban nhan dan Thanh ph6 ban hanh Quy@tdinh gifli thS.

Cach thuc N<)ph6 sa qua bUll di~n ho~c tl1Jc ti~p t~i B<)ph~n ti~p nh~n va gifli quy~t
thu Wc hanh chinh S6' Giao d\!c va Bao t~o Ha N<)i(s623a Quang Trung,

th1fc hifn qu{m Haem Kiim, Hil NQi).

Thanh
- Cong van cua truang (do Chu tich HQi d6ng qufln tri ho~c nha d~u tu

ph in
ky) dS nghi gifli thS, trong cong van cdn neu ro ly do gifli thS, cac phuong
an gild quy@tcac vcln dS vS quySn lQ'icua giao vien, nguai hQc va nguai

hB SO' lao dQng trong truang;
S61U'<}1lg 01 bQhB SO'

Tho; h~n 15 ngay lam vi~c kS tir ngay nh~n du h6 sa hQ'Pl~ trong do:

giai quy~t - T~i S6' GD&BT Ha NQi: 12 ngay;
- T~i UBND Thanh ph6: 03 ngay .

D6i tU'flng Ca nhan, t6 chuc.
th,!c hifn

- CO'quan co thAm quySn quy@tdinh: UBND Thanh ph6;

CO' quan - CO'quan ho~c nguai co thAm quySn duQ'c uy quySn ho~c phan cclp th\Ic
hi~n (n@uco);

th1fC hifn - CO' quan tl1JCti@pth\Ic hi~n TTHC: SO'GD&BT;
- CO'quan ph6i hQ'P(n@uco): SO'NQi V\!.

K~t qua Quy@tdinh hanh chinh.
th1fc hien

Lf phi Khong
Miu don,
miu to' Khong

khai
CO'so' - Lu~t Giao d\!c ngay 14/6/2005;
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phap ly - Lu~t sua d6i, b6 sung mQt sfJ di~u cua Lu~t Giao d\lc ngay 25/11/2009
- Thong tu sfJ 54/2011/TT-BGDDT ngay 15 thang 11 nam 2011 cua BQ
GD&DT ban hanh Di~u l~ 1ruOng trung c~p chuyen nghi~p;
- Thong ill sfJ 39/2012/TT-BGDDT ngay 05 thang 11 nam 2012 cua BQ
GD&DT ban hanh Quy chS t6 chuc va hoe;ttdQng cua 1ruOng trung c~p
chuyen nghi~p tu th\lc;
- QuySt dinh sfJ 38/20 16/QD-UBND ngay 08/9/2016 cua UBND Thanh
phfJ Ha NQi v~ vi~c quy dinh chuc nang, nhi~m V\l, quy~n he;tnva cO'c~u
t6 chuc cua Sa Giao d\lc va Dao te;tOthanh phfJ Ha NQi.

Thu tuc 8: Chia tach, sap nh~p, hQ'pnh~t trO'Ongtrung hQc ph6 thong, trO'img ph6
thong co nhi~u c~p hQc(trong do co c~p THPT ) co vAn diu to' nmyc ngoai

1. Sa GD&DT tiSp nh~n h6 sa xin chia tach, sap nh~p, hQ'Pnh~t truOng
te;tibQ ph~n tiSp nh~n va giai quySt thu t\lC hanh chinh;
2. Sa GD&DT thAm dinh h6 sO',t~p hQ'Pcac y kiSn cua cac Sa, ban,
nganh huu quan; huang d~n b6 sung h6 sa (nSu cftn);

Trinh tl}' 3. Sa GD&DT chu tri phfJi hQ'Pvai cac Sa, ban, nganh huu quan cua
thl}'c hi~n Thanh phfJ d~ t6 chuc doan ki~m tra thAm dinh lien nganh Thanh phfJ;

4. Sa GD&DT t6ng hQ'Py kiSn, hoan chinh h6 sO',tai li~u;
5. Sa GD&DT trinh UBND Thanh phfJ xem xet, ra QuySt dinh;
6. try ban nhan dan Thanh phfJ ban hanh QuySt dinh cho phep chia tach,
sap nh~p, hqp nh~t.

Cach thtfc N(>ph6 sa qua bUll di~n ho~c trvc tiSp t~i B(>ph~n ti~p nh~n va giai quy~t
thu tl,lchanh chinh S6' Giao d\lc va Dao t~o Ba N(>i(s823a Quang Trung,

thlfc hi~n qu(m Hoem Kdm, HiI N(Ji).
1. Van ban d~ nghi chia tach, sap nh~p, hQ'Pnh~t cO'sa giao d\lc;
2. MQt trong cac loe;tigi~y to' illang ling sau day:
- QuySt dinh chia cO'sa giao d\lc c6 vfJn dftu ill nuac ngoai dff duQ'c chu

Thanh sa hfru cO'sa giao d\lc thong qua;

phin
- QuySt dinh tach cO'sa giao d\lc c6 vfJn dftu ill nuac ngoai dff duQ'c chli

h8 SO'
sa hfru cO'sa giao d\lc thong qua;
- HQ'Pd6ng sap nh~p do nguO'i de;tidi~n theo phap lu~t cua cac cO'sa giao
d\lc c6lien quan soe;tnthao;
- HQ'Pd6ng hQ'Pnh~t do nguO'i de;tidi~n theo phap lu~t cua cac cO'sa giao
d\lc c6 lien quan soe;tnthao.

ASo hrQ'ng
- 05 bQ (trong d6 c6 1 bQ chinh, d~u do)h8 SO'

ThOi h~n 30 ngay lam vi~c k~ ill ngay nh~n du h6 sa hQ'Pl~ trong d6:
giiii quy~t - Te;tiSa GD&DT Ha NQi: 23 ngay
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- TC;liUBND Thanh ph6: 07 ngay
f)&i tUQl1g ,

thl}'c hi~n
- Ca nhan, to chuc,

- CO' quan co thfrrn quySn quySt dinh: UBND Thanh ph6;
- CO'quan ho~c nguai co thfrrn quySn duQ'c uy quySn ho~c phan cftp thlJc

Coo quan hi~n (nSu co);
th,!c hi~n - CO' quan trlJc tiSp thlJc hi~n TTHC: SO'GD&DT;

- CO'quan ph6i hQ'P(nSu co): SO'NQi V\l,UBND (cac qu~n, huy~n);

K~t qua
QuySt dinh hanh chinh.

th,!c hi~n
L~ phi Khong

Miu don,
miu tit Khong
khai

- Lu~t Giao d\lc ngay 14/6/2005;
- Lu~t sua d6i, b6 sung rnQt s6 diSu cua Lu~t giao d\lc ngay 25/11/2009,
- Nghi dinh s6 73/20 12/ND-CP ngay 26/9/2012 cua Chinh phu quy dinh
vS hQ'ptac, d~u ill cua nuac ngoai trong IInh V1JCgiao d\lc;

CO'sO' - Thong ill s6 12/2011/TT-BGD&DT ngay 28/3/2011 cua BQ Giao d\lC
va Dao tC;loban hanh DiSu l~ Truang THCS, THPT va twang ph6 thong

phaply
co nhiSu cftp hQc;
- Thong tu s6 34/2014/TT-BGDDT ngay 15110/2014 cua BQ Giao d\lC va
Dao tC;lovS vi~c huang dan thihanh rnQt s6 diSu cua Nghi dinh s6
73/20 12/ND-CP ngay 26/9/2012 cua Chinh phu quy dinh vS hQ'Ptac, d~u
tu cua nuac ngoai trong IInh VlJCgiao d\lc.

Tho tuc 10: Thanh I~p Trung tam ngo~i ngfr -tin hQc; Trung tam dao t~o hai
dU'O'ngng~n h~n co vAndAu to' nmyc ngoai

f)i~u ki~n
thanh I~p

1. VS v6n d~u tu (theo quy dinh tl;lidiSu 28 cua ND73):
- DlJ an d~u illthanh l~p trung tam phai co suM d~u ill it nhftt la 20 tri~u
d6ng/hQc vien (khong bao g6rn cac chi phi su d\Jllg dftt). T6ng s6 v6n d~u
ill it nhfit duQ'ctinh toan din Cll s6 IUQ11ghQc vien quy d6i toan ph~n thai
gian tl;lithai diSrn co dlJ kiSn quy rno dao tl;locao nhfit;
2. VS cO'sO'v~t chftt thiSt bi (theo quy dinh tC;lidiSu 29 cua ND73):
- Co phong hQc phu hQ'PvS anh sang, ban ghS, thiSt bi, d6 dung giang dC;lY.
- Co di~n tich dung cho hQc t~p, giang dC;lydam bao 6 rnuc binh quan it
nhftt la 2,5 rn2/nguai hQC;
- Co van phong cua Ban Giarn d6c, phong giao vien, thu vi~n va cae
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phong chuc nang khac;
- Co thiSt bi c~n thiSt ph\lc V\l cho cong tac dim t~o va quan ly;
- Xay d\fng va thue cO'So' v~t chat:
+ Trung tam dang ky ho~t dQng ill hai muO'i nam tra len t~i Vi~t Nam
phai co kS ho~ch xay d\ffig cO'So' v~t chat cua cO'So' giao d\lC va phai
duQ'CUBND cap tinh d6ng y vS vi~c giao dat ho~c cho thue dat dS d~u
tu xay d\ffig cO'So' v~t chat. Giai do~n d~u t6i da la nam nam, cac trung
tam nay phai co hQ'Pd6ng ho~c thoa thu~n vS nguyen tAc thue cO'So' v~t
chat c~n thiSt, 6n dinh dS triSn khai dao t~o, giang d~y va phai dam bao
vi~c d~u illxay d\ffig cO'So' v~t chat theo dUng tiSn dQ cua d\f an;
+ Trung tam dang ky ho~t dQng duai hai muO'i nam khong phai xay
d\ffig cO'So' v~t chat rieng, nhung phai co hQ'pd6ng ho~c thoa thu~n thue
truOng, lap, nha xuang, cac di~n tich ph\l phil hQ'Pva 6n dinh trong thai
gian it nhat la nam nam;

Luuy:
- B6i vai cac trung tam khong xay d\ffig cO'So' v~t chat mai rna chi thue
l~i ho~c do ben Vi~t Nam gop v6n b~ng cO'So' v~t chftt s~n co dS triSn
khai ho~t dQng thi muc d~u ill it nhftt phai d~t 70% cac muc quy dinh;
3. VS chuang trinh giao d\lc (theo quy dinh t~i diSu 30 cua ND73)
- Chuang trinh giao d\lc th\fc hi~n t~i trung tam phai thS hi~n m\lc tieu
giao d\lc, khong co nQi dung gay phuO'ng h~i dSn qu6c phong, an ninh
qu6c gia, lQ'ifeh cQng d6ng; khong truySn ba ton giao, xuyen ~c lich sir;
khong anh huang xau dSn van hoa, d~o duc, thu~n phong my t\lCVi~t
Nam;
- Trung tam duQ'c t6 chuc giang d~y chuang trinh giao d\lc cua Vi~t
Nam theo quy dinh cua phap lu~t Vi~t Nam;
- BuQ'c sir d\lng chuang trinh dao t~o, b6i du5ng ng~n h~n cua nuac
ngoai trong khuon kh6 cac chuang trinh lien kSt dao t~o vai nuac ngoai.
4. VS dQi ngii nha giao (theo quy dinh ~i diSu 31 cua ND73):
- Giao vien phai co it nhM trinh dQ cao d~ng ho~c tuang duang, co
nganh nghS dao t~o phil hQ'Pvai chuyen mon duQ'c phan cong giang
d~y;
- Ty l~ hQc vien/giao vien quy d6i t6i da la 25 hQc vien/giao vien;
5. Ba duQ'Ccap Gifty chung nh~n d~u tu.
1. So' GD&BT tiSp nh~n h6 So' xin thanh l~p trung tam t~i bQ ph~n tiSp
nh~n va giai quySt thu t\lC hanh chinh cua So' GD&BT;

Trinh t'!
2. So' GD&BT thAm dinh h6 So', t~p hQ'Pcac y kiSn cua cac So', Ban,
Nganh hiiu quan; huang dan b6 sung h6 So' (nSu c~n);

th,!c hi~n 3. So' GD&BT chu tri ph6i hQp vai cac So', ban, nganh huu quan cua
Thanh ph6 dS t6 chuc doan kiSm tra thAm dinh lien nganh ;
4. So' GD&BT t6ng hQ'Py kiSn, hoan chinh h6 So', tai li~u;
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5. So' GD&DT trinh UBND Thanh ph6 xem xet, ra Quy~t dinh;
6. Uy ban nhful dan Thanh ph6 ban hanh Quy~t dinh cho phep thanh l~p.

Cach thtfC
NQPhe, sO'qua bUll di~n ho~c tI¥c ti€p t~i BQph~n ti€p nh~n va giai quy€t
thu tl,lchanh chinh So' Giao d\lc va Dao t~o Ha NQi (se5 23a Quang Trung,

thl}'c hi~n qugn Hoan Kiim,Ha NQi).
1. Van ban dS nghi cho phep thanh l~p trung tam;
2. Bim sao co chUng thl!c Gifiy chUng nh~n dclu tu;
3. DS an chi ti~t thanh l~p trung tam, trong d6 xac dinh r5:
- Ten gQi clla trung tam; m\lc tieu, nhi~m Vl}giao dl}c; ph~m vi ho~t
de)ng giao dl}c; van b~ng, chung chi se cfip; d\f ki~n cO'celu be)may t6
chuc, quan ly, diSu hanh;
- D\f ki~n k~ ho~ch xay dlJllg, phat triSn va quy rna dao t~o clla trung

Thanh
tam trong tung giai do~n, trong d6lam r5 kha nang dap ung cac diSu

phin
ki~n vS cO'So' v~t chfit, thi~t bi; chuO'ng trinh giao dl}c; de)i ngu nha giao

h& sO'
phu hQ'Pv6i quy dinh;
4. Van bim chelp thu~n giao dM ho~c cho thue delt clla UBND Thanh ph6
d6i v6i truang hQ'Pphai xay dlJllg cO'So' v~t chfit (trong d6 xac dinh r5
dia chi, di~n tich, m6c giai Clla khu dfit) va thoa thu~n vS nguyen t~c
thue cO'So' v~t chelt s~n c6 phu hQ'Pv6i quy dinh;
5. Dl! an dclu tu xay dlJllg cO'So' v~t chelt, g6m phcln thuy~t minh va thi~t
k~ chi ti~t cO'So' giao dl}c d6i v6i truang hQ'Pphai xay dlJllg cO'So' v~t
chelt;
6. Van ban chung minh nang ll!c tai chinh theo muc quy dinh.

sA hrC}'ng
06 be)h6 sO'(trong do co 01 be) chinh, dfiu do).

h&SO'

ThO'i h~n
35 ngay lam vi~c kS tir ngay nh~n dli he, sO'hQ'Pl~ trong d6:

ghii quy~t
- T~i So' GD&DT Ha Ne)i: 28 ngay
- T~i UBND Thanh ph6: 07 ngay

DAi tm.rng - Chli dfiu tu cac trung tam co v6n dfiu tu nuac ngoai.
thl}'c hi~n

CO' quan
- CO' quan c6 thc1mquySn quy~t dinh: UBND Thanh ph6;
- CO'quan th\fc hi~n thu t\lC hanh chinh: So' GD&DT;

thl}'c hi~n
- CO'quan ph6i hQ'Pth\fc hi~n: So' Ne)i Vl}.

K~t qua
Quy€t dinh hanh chinh

thl}'c hi~n
L~ phi Khang

Miu daD,
miu to' Khang
khai
CO'so' - Lu~t Giao dl}c ngay 14/6/2005;
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phap If -Lu~t sua d6i, b6 sung m9t s6 di~u cua Lu~t giao d\lC ngay 25/11/2009.
- Nghi dinh s6 73/20 12/NB-CP ngay 26/9/2012 cua Chinh phu quy dinh
v~ hQ'ptac, dclu ill cua nuac ngoai trong linh VlJCgiao d\lc;
- Thong tu s6 12/201l/TT-BGD&BT ngay 28/3/2011 cua B9 Giao d\lc
va Bao t~o ban hanh Bi~u l~ tWOng THCS, THPT va truOng ph6 thong
co nhi~u c~p hQc;
- Thong tu s6 34/20 14/TT-BGDBT ngay 15/10/2014 cua B9 Giao d\lc
va Bao t~o v~ vi~c huang dan thi hanh m9t s6 di~u cua Nghi dinh s6
73/20 12/ND-CP ngay 26/9/2012 cua Chinh phu quy dinh v~ hQ'ptac,
dclu tu cua nuac ngoai trong linh VlJCgiao d\lc.

Thu tuc 11: Chia blch, sap nh~p, hQ'p nhit Trung tam ngo~i ngu.-tin hQc; Trung
tam dao t~o b6i dO'Ong ngin h~n co vAn d~u to' nO'o'cngoai

. Trinh tt}'
tht}'c hi~n

Cach thfrc
tht}'c hi~n

Thanh
ph~n
h6 sO'

1. Sa GD&BT tiSp nh~n h6 sa xin chia tach, sap nh~p, hQ'Pnh~t t~i B9
ph~n tiSp nh~n va giai quySt thu 1\Jchanh chinh cua Sa GD&BT;
2. Sa GD&BT thAm dinh h6 sa, t~p hQ'Pcac y kiSn cua cac Sa, ban,
nganh hfru quan; huang dan b6 sung h6 sa (nSu ccln);
3. Sa GD&BT chu tri ph6i hQ'Pvai cac Sa, ban, nganh huu quan cua
Thanh ph6 dS t6 chuc doan kiSm tra thAm dinh lien nganh;
4. Sa GD&BT t6ng hQ'Py kiSn, hoan chinh h6 sa, tai li~u;
5. Sa GD&BT trinh UBND Thanh ph6 xem xet, ra QuySt dinh;
6. Uy ban nhan dan Thanh ph6 ban hanh QuySt dinh cho phep chia tach,
sap nh~p, hQ'Pnh~t.

N9P h6 sa qua bUll di~n ho~c tnlc ti€p t(;1iB9 ph~n ti€p nh~n va giai quy€t
thu t\Jc hanh chinh Sa Giao d\lc va Bao t(;10Ha N9i (s623a Quang Trung,
qu(m Holm Kidm, Hit N(Ji).
1. Van ban d~ nghi chia, tach, sap nh~p, hQ'Pnh~t ca sa giao d\lC.
2. M9t trong cac lo~i gi~y to' tuang ung sau day:
- QuySt dinh chia ca sa giao d\lc co v6n dclu tu nuac ngoai dff duQ'c chu
sa hfru ca sa giao d\lc thong qua;
- QuySt dinh tach ca sa giao d\lc co v6n dclu tu nuac ngoai dff duQ'c chu
sa huu ca sa giao d\lc thong qua;
- HQ'Pd6ng sap nh~p do nguai d~i di~n theo phap lu~t cua cac ca sa
giao d\lc co lien quan so~ thao;
- HQ'Pd6ng hQ'Pnh~t do nguai d~i di~n theo phap lu~t cua cac ca sa
giao d\lc co lien quan so~n thao.

06 b9 (trong do co 01 b9 g6c co d~u do).
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ThOi h~n
30 ngay lam vi~c k~ tir ngay nh~n du h6 so hgp l~ trong do:

, - T~i Sa GD&DT Ha NQi: 23 ngay;
ghii quyet

- T~i UBND Thanh ph6: 07 ngay.
DAi ttrQ'ng

- Chu dfiu tu cac trung tam co v6n dfiu tu nuac ngoai.
tht}.c hi~n

Cooquan
- Co quan co thftm quy~n quy~t dinh: UBND Thanh ph6;
- Co quan th\Ic hi~n thu t\lC hanh chinh: Sa GD&DT;

tht}'c hi~n
- Co quan ph6i hQ'Pth\Ic hi~n: Sa NQi V\!.

K~t qua
Quy~t dinh hanh chinh

tht}.c hi~n
L~ phi Khong

Miu don,
miD to' Khong
khai

- Lu~t Giao d\lc ngay 14/6/2005.
- Lu~t sua d6i, b6 sung mQt s6 di~u cua Lu~t giao d\!c ngay 25/11/2009.
- Nghi dinh s6 73/2012/ND-CP ngay 26/9/2012 cua Chinh phu quy dinh
v~ hQ'ptac, dfiu tu cua nuac ngoai trong linh V\fCgiao d\lc;

CO'sO'
- Thong tu s6 12/2011/TT-BGD&DT ngay 28/3/2011 cua BQ Giao d\lC
va Dao t~o ban hanh Di~u l~ TruOng THCS, THPT va tfUOng ph6 thong

phap Iy
co nhi~u d.p hQc;
- Thong tu s6 34/20 14/TT-BGDDT ngay 15/10/2014 cua BQ Giao d\lc
va Dao t~o v~ vi~c huang dfrn thi hanh mQt s6 di~u cua Nghi dinh s6
73/20 12/ND-CP ngay 26/9/2012 cua Chinh phu quy dinh v~ hQ'ptac,
dfiu tu cua nuac ngoai trong linh V\ICgiao d\!c.

Tho tuc 12: Ghii th~ Trung tam ngo~i ngii'-tin hQc; Trung tam dao t~o b6i dO"Ong
ng~n h~n co vAn diu to"nmyc ngoai

Trinh tt}'
th\fc hi~n

Cach thu'c
th\fc hi~n

1. Sa GD&DT ti~p nh~n h6 so xin giai th~ t~i BQ ph~n ti~p nh~n va giai
quy~t thu Wc hanh chinh cua Sa GD&DT;
2. Sa GD&DT thftm dinh h6 so, t~p hgp cac y ki~n cua cac Sa, ban,
nganh hfru quan; huang dfrn b6 sung h6 so (n~u cfin);
3. Sa GD&DT chu tri ph6i hgp vai cac Sa, ban, nganh huu quan cua
Thanh ph6 d~ t6 chuc doan ki~m tra thftm dinh lien nganh;
4. Sa GD&DT t6ng hgp y ki~n, hoan chinh h6 so, tai li~u;
5. Sa GD&DT trinh UBND Thanh ph6 xem xet, ra Quy~t dinh;
6. Uy ban nhan dan Thanh h6 ban hanh Quy~t dinh cho phe giai th~.
BQph~ ti~p nh~n h6 so va tra k~t qua giai quy~t thu t\Jc hanh chinh - Sa
Giao d\lc va Dao t~o Ha NQi s6 23 Quang Trung, u~ Hoan Ki~m, Ha NQi).
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Thanh
1. Van ban dS nghi giai thS cO'So' giao d\lc;

ph in
2. Quyet dinh giai thS cO'So' giao d\lc.

h8 sO'
ASolU'Q'ng

06 b<)h6 sa (trong do co 01 b<)chinh, d~u do).
h8 sO'

Thai h~n
12 ngay lam vi~c kS ill ngay nh~ du h6 sa hqp l~ trong do:

giai quy~t
- T?i So' GD&DT Ha N<)i: 08 ngay;
- T?i UBND Thanh phf>: 04 ngay.

Dai tU'Q'Dg
- Chu dau tu cac Trung tam.

th\fc hi~n

CO' quan
- CO' quan co thAm quySn quyet dinh: UBND Thanh phf>;
- CO'quan thlJC hi~n thu t\lC hanh chinh: So' GD&DT;

thl}'c hi~n
- CO'quan phf>ihqp thlJChi~n: So' N<)iV\l.

K~t qua
Quyet dinh hanh chinh

thU'c hien
L~ phi Khong

Mftu dO'D,
mftu tir Khong
khai

- Lu~t Giao d\lc ngay 14/6/2005.
- Lu~t sua d6i, b6 sung m<)t sf>diSu cua Lu~t Giao d\lc ngay 25/11/2009.
- Nghi dinh sf>138/2013/ND-CP ngay 22 thang 10 nam 2013 quy dinh
xu ph?t vi ph?m hanh chinh trong linh VlJCgiao d\lc;
- Nghi dinh sf>73/2012/ND-CP ngay 26/9/2012 cua Chinh phu quy dinh

CO'sO'
vS hqp tac, dau tu cua nuac ngoai trong IInh VlJCgiao d\lc;
- Thong tu sf>03/2011/TT-BGDDT ngay 28/01/2011 cua B<)GD&DT

phaply
vS vi~c ban hanh Quy che t6 chilc va ho?t d<)ng cua trung tam ngo?i
ngfr tin hQc;
- Thong tu sf>34/20 14/TT-BGDDT ngay 15/10/2014 cua B<)Giao d\lc

- va Dao t?O vS vi~c huang dftn thi hanh m<)t sf>diSu cua Nghi dinh sf>
73/20 12/ND-CP ngay 26/9/2012 cua Chinh phu quy dinh vS hQ'ptac,
dau tu cua nuac ngoai trong linh VlJCgiao d\lc.

Thu tuc 13: C~p gi~y chrrng nhin dang ky ho~t dQng dao t~o bAi du'O'ng chuyen
nganh ng~n h~n thuQc cac trung tam co chrrc nang dao t~o.

Trinh tt!
tht!c hi~n

- Ti~p nh~n h6 sa Dang kY ho?t d(mg dao t?O, b6i du5ng ng~n h?n Ngo?i
ngu, tin hQc chuyen nganh va cac chuyen mon khac thu9C h~ Trung cdp
chuyen nghi~p, kiSrn tra n9i dung va hinh thilc theo rnftu dang ky ho?t
d9ng (ph1,111,1cdinh kern);
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- Ki~m tra, huang d~n b6 sung, hoim thi~n h6 sa (n~u dn thi~t);
- So' GD&BT t6 chilc doan ki~m tra th~m djnh cac nQi dung da:ghi trong
d~ an dang ky ho~t dQng;
- T6ng hqp y ki~n, hoan chinh h6 sO',tai li~u;
- Cfrpgifry chUng nh~n dang ky ho~t dQng.

Cach thfrc
NQPh6 sa qua buu di~n ho~c tI1!c ti~p t~i BQph~n ti~p nh~n va giai quy~t
thu 4lc hanh chinh So' Giao d1,1cva Bao t~o Ha NQi (s623a Quang Trung,

th1]'c hi~n qugn Holm Kiim, Hil N(Ji).
Cong van v~ vi~c dang kYho~t dQng dao t~o cua cO'So' giao d1,1c,kern theo

Thanh chuang trinh dao t~o, chuang trinh mon hoc, danh sach giao vien tham gia
phAn dao t~o, h6 sa cua giao vien tham gia thinh giang; bang ke co So' v~t chfrt
hA sO' trang thi~t bj phl,lcV1,1vi~c th\l'c hi~n chuang trinh dao t~o cua nhGng

chuyen nganh djnh rna, (ph1,111,1cdinh kern).
S81U'()'ng

02 (bo)
hA sO'
ThOi h~n Trong thai h~n 10 ngay lam vi~c k~ ru ngay nh~n du h6 sa hqp l~
giai quy~t
D8i tU'Q'ng

Ca nhan, t6 chuc.
thl}'c hi~n
CO'quan - CO'quan co th~m quy~n quy~t djnh: So' Giao dl)Cva Bao t~o.
thl}'c hi~n - CO'quan tI1!c ti~p th\l'c hi~n TTHC: Phong GDTX&CN.
K~t qua

Quy~t djnh hanh chinh
thl}'c hi~n
L~ phi Khong

- Cong van xin dang ky ho~t dQng dao t~o, b6i du5ng ng~n h~n Ngo~i
ngfr, Tin hoc chuyen nganh va cac chuyen mon ky thu~t, nghi~p Vl,lkhac

Miu d<rn,
cua dan vi ;

miu tir
- Danh sach can bQ, giao vien, nhan vien cua dan vi;
- Chuang trinh, k~ ho~ch va noi dung cua rung chuyen nganh dang ky

khai
ho~t dong dao t~o, b6i du6'ng;
- Bang li~t ke s6 phong hoc, cac may moc, trang thi~t bi, phuO'ng ti~n phl,lc
Vl)giang d~y, hoc t~p theo cac chuyen nganh.

Yeu cAu,
di~u ki~n khong
th1]'Chi~n

- Lu~t Giao d1,1Cngay 14/6/2005, sua d6i nam 2009;

CO'sO'
- Lu~t doanh nghi~p nuac cong hoa XHCN Vi~t Nam;
- Thong tu s6 03/2011/TT-BGD&BT ngay 28/01/2011 v~ quy ch~ t6 chilc

phaply
va ho~t dong cua trung tam Ngo~i ngfr, Tin hoc.
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Tho tnc 28: C~p gi~y chung nh~n ho~lt dQng, gia h~n ho~t dQng dai vo'i Trnng
tam ngo~i ngu', tin hQc.

- Cac t6 chuc dang ky c~p gi~y chung nh~n hO(,ltdQng, gia h(,lnhO(,ltdQng
dao t(,lO,b6i dUOngngo(,lingfr, tin hQc nQp h6 sa theo quy dinh t(,liSO'
GD&BT Ha NQi.
- So' Giao d\lc va Bao t(,lOki~m tra, ti~p nh~n h6 sO',vi~t phi~u h~n cho t6

Trinh t\f
chuc, cong dan.
- SO'Giao d\lc va Bao t(,lOti~n hanh thftm dinh cac di~u ki~n v~ cO'sO'v~t

th\fc hi~n ch~t, nhan S\ft(,lidia di~m t6 chuc dao t(,lo.
- Tra k~t qua cho t6 chuc, cong dan theo phi~u h~n t(,lidia di~m nQp h6 sa.
*Thai h(,lncua gi~y chUng nh~n hO(,ltdQngchung nh~n hO(,ltdQng, gia h(,ln
hO(,ltdQng dao t(,lO,b6i dUOngngo(,lingfr, tin hQc Ia 24 thang k~ illngay ky;
truac khi h~t thai h(,ln01 thang phai ti~n hanh thu t\lCgia h(,lnhO(,ltdQng.

Cach thuc
NQP h6 sa qua buu di~n ho?c tf\l'Cti~p t(,liBQph~n ti~p nh~n va giai quy~t
thu tvc hanh chinh SO'Giao d\lc va Bao t(,loHa NQi (sb 23a Quang Trung,

th\fc hi~n qu(m Hoan Kiim, Ha N(Ji).
J. nbi WYih6 SO' clip giliy chung nh(m hogt d(Jng:
- TO' trinh d~ nghi c~p phep hO(,ltdQng dao t(,lO,b6i dUOngngo(,lingu, tin
hQc do giam d6c trung tam kYten, dong dftu; cam k~t dam bao an ninh, tr~t
tl,r, v~ sinh moi truang, quy dinh cua cac c~p quan ly nO'it6 chuc hO(,ltdQng
(co xac nh~n cua UBND xa, phuang nO'id?t dia di~m);
- Quy~t dinh thanh I~p trung tam do cO'quan co thftm quy~n c~p;
- NQi quy hO(,ltdQng cua trung tam;
- Bao cao v~ trang thi~t bi lam vi~c cua van phong, lOphQc, phong th\fc
hanh, cO'So'ph\lc V\ldao t(,lOtrong do phai co van ban chung minh v~
quy~n sO'hUll (ho?c hqp d6ng thue) d~t, nha, kinh phi hO(,ltdQng;

Thanh
- Chuang trinh, giao trinh, tai li~u d(,lyhQc;

phin h8 SO'
- Danh sach trich ngang can bQ quan Iy, giao vien, nhan vien kern theo
hqp d6ng lao dQng, ban sao van b~ng, chUng chi chuyen man cua tUng ca
nhan. Giao vien nguai nuac ngoai phai co dfty du h6 sa theo quy dinh cua
nha nuac;
- Sa y~u ly lich cua nguai lam giam d6c trung tam, co xac nh~n cua chinh
quy~n dia phuang nO'icu tru ho?c xac nh~n cua cO'quan co thftm quy~n;
Ban sao hqp l~ van b~ng chuyen man, chung minh thu nhan dan; Gi~y
kham suc khoe hqp I~;
- Cac quy dinh v~ hQcphi, I~phi;
- ChUng chi se c~p cho hQc vien khi k~t thuc khoa hQc.
2. nbi WYih6 SO' gia hgn hogt d(Jng:
- TO' trinh d~ nghi gia h(,lnhO(,ltdQng;
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- Thanh phfrn h6 sa gia h~n gifiy chung nh?n ho~t dQng duQ'cth\fc hi~n nhu
thu t\Jc cfip gifiy chung nh?n ho~t dQng.

sa hi'Q1lg
01 bQ

h8 SO'
ThOi h~n Trong thai h~n 10 ngay him vi~c k~ ill ngay nh?n du h6 sa hQ'pl~.
giai quy~t
Bai tU'<lng

T6 chuc.
thlfc hi~n
CO'quan S6' Giao d\lCva Dao t~o Ha NQi
thlfc hi~n
K~t qua cfip gifiy chung nh?n ho~t dQng ho~c gifiy chUng nh?n gia h~n ho~t dQng.
thlfc hi~n
L~ phi Khong
Miu dO'n,
miu to' Khong
khai
Yeu ciu,
di~u ki~n Khong
thl}'c hi~n

- Nghj djnh s6 138/2013/ND-CP ngay 22 thang 10 nam 2013 guy djnh xu
ph~t vi ph~m hanh chinh trong IInh V\fCgiao d\lc ;
- Thong tu s6 03/20111TT-BGDDT ngay 28/01/2011 cua BQ Giao d\lCva

CO'SeJ Dao t~o v~ vi~c ban hanh Quy ch€ t6 chuc va ho~t dQng cua trung Him
phaply ngo~i ngii tin hQc;

- Quy~t dinh s6 38/2016/QD-UBND ngay 08/9/2016 cua UBND Thanh ph6
Ha NQivS vi~c guy dinh chuc nang, nhi~m V\l,guySn h~n va ca du t6 chuc
cua Sa Gi{lOd\lc va Dao t~o thanh ph6 Ha NQi .

Tho tuc 32: cip giiy chang nh~n ho~t dQng d~y them, hQc them trong nha trU'O'Dg

,.

Trinh tl}'
thlfc hi~n

- T6 chuc, ca nhan t6 chuc ho~t dQng d~y them, hQc them ngoai nha
twang nQph6 sa theo guy djnh t~i S6' GD&DT Ha NQi;
- S6' Giao d\lc va Dao t~o ki~m tra, ti€p nh?n h6 sa, vi€t phi€u h~n cho t6
chilc, cong dan;
- S6' Giao d\lc va Dao t~o ti€n hanh thfim djnh cac di~u ki~n v~ ca s6'V?t
chfit, nhan S\ft~i ca s6' t6 chilc d~y them, hQc them;
- Tra k€t gua cho t6 chuc, cong dan theo phi€u h~n t~i dja di~m nQp h6 sa;
*Thai h~n cua gifiy chung nh?n t6 chilc ho~t dQng d~y them, hQc them
ngoai nha twang la 24 thang k~ tu ngay ky; twac khi h€t thai h~n 01 thang
phai ti€n hanh thu t\lCgia h~n ho~t dQng.
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each thuc
N<)ph6 sa qua buu di~n hoi;ictIVc ti~p t~i B<)ph~n ti~p nh~n va giai quy~t

th1}'chi~n
thll t\Ic hanh chinh Sa Giao d\lc va £>ao~o Ha N<)i(s623a Quang Trung,
qu4n Holm Kiim, HiJ N(Ji).
3.1. DAi vm ha sO'cip giiy chung nh~n ho~t dQng:

- £>0'0d~ nghi c~p gi~y chung nh~n t6 chuc ho~t d<)ngd~y them, hQc them
ngoai nha tfUemgClla t6 chuc, ca nhan (M1), kern theo ban cam k~t v6i -oy
ban nhan dan c~p xa nO'idi;itdia di~m d~y them hQc them (co xac nh~n Clla
UBND c~p xa) th\lc hi~n cac quy dinh v~ d~y them, hQc them ngoai nha
truo'Og va trach nhi~m gift gin tr~t W, an ninh, dam bao v~ sinh moi truemg
nO'it6 chuc d~y them, hQc them (M3);
- Danh sach trich ngang ngub'i t6 chuc ho~t d<)ngd~y them, hQc them va
ngub'i dang ky d~y them (M4);
- H6 sa Cllangub'i t6 chuc ho~t d<)ngd~y them, hQc them: gi~y kham suc
khoe do benh vi~n da khoa c~p huy~n c~p; SA y~u Ii Ijch co xac nh~n Clla
Co'quan co thclm quy~n; ban sao hgp l~ (hoi;icban pho to kern theo ban
chinh d~ d6i chi~u): quy~t dinh nghi huu (n~u la can b<)nghi huu), CMND,
cac van b&ngchung chi.
- H6 So'Cllangub'i dang ky d~y them: £>0'0dang ky d~y them co dan anh va
xac nh~n theo quy dinh t~i Khoan 5, £)i~u 8 clla Thong tu 17/2012/TT-
BGD&£>T (M2), gi~y kham suc khoe do benh vi~n da khoa c~p huy~n c~p;

Thanh ban sao hqp 1~van b&ng, chung chi; hgp d6ng lao d<)nggifta ngub'i t6 chuc
phAn ha sO' d~y them, hQc them v6i giao vien, nhan vien;

- K~ho~ch t6 chuc ho~t d<)ngd~y them, hQc them th~ hi~n ro cac n<)idung:
M\lc dich, yeu cftu t6 chuc ho~t d<)ngd~y them, hQc them, d6i tuqng hQc
them, n<)idung d~y them, dia di~m, Co'sa v~t ch~t t6 chuc d~y them, muc
thu ti~n hQc them, phuO'Ogan t6 chuc d~y them, hQc them, dia chi, s6 di~n
tho~i, email ...
- H6 So'Cllat6 chuc (n~u co): ChUng nh~n dang ky kinh doanh, Quy~t dinh
thanh l~p trung tam; N~u la Co'quan quan ly tIVc ti~p: phai co quy~t dinh
b6 nhi~m ngub'i lam giam d6c trung tam. N~u la Co'quan bao trq: phai co
cong van xin bao trq trung tam;
- H6 So'Co'sa v~t ch~t: Hgp d6ng thue dia di~m ban chinh co xac nh~n Clla
van phong cong chUng (n~u thue); Gi~y chung nh~n quy~n su d\lng d~t
(ban sao hgp phap);
- Chuang trinh d~y them;
3.2. DAi vo'i ha so' gia h~n ho~t dQng:
- £>O'nd~ nghi gia h~n ho~t d<)ng(M5);
- Thanh phftn h6 So'gia h~n gi~y chung nh~n t6 chuc ho~t d<)ngho~t d<)ng
d~y them, hQc them duqc th\lc hi~n nhu thll t\Ic c~p gi~y chUng nh~n.

sA lU'Q'Dg
01 b<)

ha sO'
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Thanh

Trinh tlf
thlfc hi~n

ThOi h~n
Trong thai h~n 12 ngay lam vi~c k~ illngay nh?n du h6 sa hQ'p1~.'?' I.glal quyet

J>6i to'Q'ng
T?p th~

thlfc hi~n

CO"quan
- CO'quan co thAm quyen quy€t djnh: SO'GD&BT Ha NQi
- CO' quan tIVCti€p thl;fchi~n TTHC: Phong Giao d\lc ph6 thong-

thlfc hi~n SO'GD&BT.
K~t qua

C~p gi~y phep.
thlfc hi~n
L~ phi Khong

Miu dO"n,
- Ten miu don, miu to' khai 1:- Ban dang ky tham gia d~y them trong nha

miu tir
truang (Danh cho CB, GV duong nhi~m t~i cac Co'sO'GD);
- Ten miu don, miu to' khai 2- Danh sach CB,GV d~y them trong nha

khai truang.
Yeo c~u,
di~u ki~n khong
thlfc hi~n
Yeu c~u,

Khong
di~u ki~n

- Thong tu s6 17/2012/ BGDBT ngay 16/5/2012 cua BQGiao d\lCva Bao
CO"sO- t~o ban hanh qui dinh ve d~y them, hQc them;
phap ly - Quy€t dinh s6 22/2013/QB-VBND ngay 25/6/2013 cua VBND thanh ph6

Ha NQi ban hanh quy dinh ve qufm 1)"d~y them hoc them.

Tho tuc 33: C~p gi~y chung nh~n ho~t dQng giao d\lc cac trO'img THPT cong l~p,
to' th1}c; THPT chuyen ( 1)6i vO'icac truilng mo'i thimlt l~p, chuyin dJi dja diim ho{lc
cac truirng hO{ltd{Jnggiao d{lc trO'l{li ).

A. B6i VOl cac trO'img mo-i thanh l~p ho~c ho~t dQng giao d\lc tro' l~i sau mQt thiri
gian dirng ho~t dQng.

1. SO'GD&BT ti€p nh?n h6 So'de nghi cua truang THPT cong 1?p, tu
th\lc; THPT chuyen (gQi t~t la CSGD) de nghi c~p Gi~y chung nh?n
(GCN) cho phep ho~t dQng giao d\lc;
2. SO'GD&BT ti€n hanh thAm dinh h6 So'va cac dieu ki~n ve t6 chuc bQ
may, CSVC, trang thi€t bi d~y hQc cua CSGD theo qui dinh hi~n hanh;
3. Giam d6c SO'kY GCN cho he CSGD duQ'cphe ho~t dQng giao d\lc.
NQPh6 So'qua buu di~n hoi;ictIVc ti€p t~i BQph?n ti€p nh?n va giiii quy€t

Cach thu'c thu t1,1chanh chinh SO'Giao d\lc va Bao t~o Ha NQi (s623a Quang Trung,
thlfc hi~n 'ugn Holm Kiem, Hit N(Ji).

1. TO' trinh cua CSGD de nghi cho he ho~t dQng giao d\lc;
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phin h8 sO' 2. Ban sao chung thvc quy~t dinh thanh l~p CSOD ;
3. Bao cao chi ti~t v~ tinh hinh tri~n khai B~ an ddu tu thanh l~p truemg

(Bao cao cdn lam ra nhfrng cong vi~c Cl,lth~ da hoan thanh ho~c dang thvc
hi~n: tai chinh, di~u ki~n d~t dai, cO'sa v~t chM, trang thi~t bi phl,lcVl,lho?t
dong giao dl,lc,dOi ngu can bo qmln ly va giao vien );

4. Ban sao chUng thvc: Quy~t dinh thanh l?p HOi d6ng quan tri (d6i v&i
truang THPT tu thl,lc); quy~t dinh b6 nhi~m Hi~u truang, Pho Hi~u truang;
danh sach cac t6 chuyen mon; hQ'pd6ng lam vi~c da duQ'cky gifra Hoi
d6ng quan tri v&i cac giao vien, nhan vien; danh sach kern sa y~u ly lich,
ban sao van b~ng, chUng chi hqp l~ cua giao vien, nhan vien ;

5. Quy ch~ t6 chuc, ho?t dong cua CSOD;
6. Ban cam k~t bao dam thvc hi~n ddy du theo chuang trinh giang d?y

cua BOOiao dl,lcva Bao t?o. Trong truang hqp CSOD co thvc hi~n
chuang trinh giang d?y b6 trQ'ngo?i ngfr thi phai duQ'c thAm dinh va c~p
phep cua Sa Oiao dl,lcva Bao t?O Ha Noi;

7. Danh ml,lct6ng hqp trinh do can bo, giao vien, nhan vien; s6 lUQ'ng
phong hQc, phong lam vi~c, cO'sa v~t ch~t, trang thi~t bi, d6 dung thi~t bi
d?y hQc dap ung cac di~u ki~n quy dinh (L~p theo mfru 1, 2, 3, 4 );

8. Van ban phap ly xac nh?n quy~n sir dl,lng d~t ho~c hqp d6ng thue tfl,l
sa d~ CSOD ho?t dong v&i thai h?n t6i thi~u khong du&i 3 nam;
Cac van ban phap ly xac nh~n v~ s6 v6n hi~n co cua CSOD bao dam

tinh hqp phap va cam k~t se chi sir dl,lng d~ ddu tu xay dl,ll1gva chi phi cho
cac ho?t dong thuang xuyen cua CSOD khi duQ'c c~p co thAm quy~n cho
phep ho?t dong giao dl,lc;phuang an huy dong v6n va can d6i v6n ti~p
theo d~ bao dam duy tri 6n dinh ho?t dong cua CSOD.

S61U'qng
01 (bO) chinh va 03 bOphoto.

h8 sO'

ThO'ih~n Trong thai h?n 20 ngay lam vi~c k~ ill ngay nh?n du h6 sa hQ'pl~ .
~iai quy~t
D6i tU'qng

T~p th~
tht}'c hi~n

CO'quan
- CO'quan co thAm quy~n quy~t dinh: Sa Oiao dl,lcva Bao t?OHa Noi;
- CO' quan trl!c ti~p thvc hi~n TTHC: Phong Oiao dl,lcph6 thong;

tht}'c hi~n - CO'quan ph6i hqp: Cac phong phong ban lien quan thuoc Sa.
K~t qua Oi~y chung nh?n cho phep CSOD ho?t dong giao dl,lc.
tht}'c hi~n
L~ phi Khong
Miu dO'n,
miu to' Khong
khai
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Yeu cAu,
di~u ki~n khong
thl}'c hi~n

CSGD phai dam bao cac di~u ki~n quy dinh t~i khoan 2 Bi~u 9 cua Thong
Yeu cAu, ill s6 12/2011/TT-BGDBT ngay 28/3/2011 v~ vi~c ban hanh Bi~u I~
di~u ki~n truOng trung hQc cO's6, truOng trung hQc ph6 thong va truOng ph6 thong

co nhi~u cftp hQc cua Bi) truang Bi) Giao d\lc va Bao t~o.
- Thong tu s6 12/2011/TT-BGDBT ngay 28/3/2011 v~ vi~c ban hanh Bi~u
I~ truOng trung hQc cO's6, truang trung hQcph6 thong va truOng ph6 thong
co nhi~u cftp hQc cua Bi) truang Bi) Giao d\lc va Bao t~o;
- Thong tu s6 13/2011/TT-BGDBT ngay 28/3/2011 v~ vi~c ban hanh Quy
ch€ t6 chuc va ho~t di)ng cua truOng ti€u hQc, truOng trung hQc cO's6,
truOng trung hQcph6 thong va truOng ph6 thong co nhi~u cftp hQc lo~i

CO'sO' hinh tu th\lc cua Bi) truang Bi) Giao d\lc va Bao t~o;
phaply - Thong tu s6 06/20 12/TT-BGDBT ngay 15/02/2012 v~ vi~c ban hanh

Quy ch€ t6 chuc va ho~t di)ng cua truOng trung hQcph6 thong chuyen cua
Bi) truang Bi) Giao d\lc va Bao t~o;
- Thong tu s6 12/20 14/TT-BGDBT ngay 18/4/20 14 v~ vi~c Sua d6i, b6
sung Bi~u 23 va Bi~u 24 Quy ch€ t6 chuc va ho~t di)ng cua truOng trung
hQcph6 thong chuyen ban hanh kern theo Thong tu s6 06/2012/TT-BGDBT
ngay 15 thang 02 nam 2012 cua Bi) truang Bi) Giao d\lCva Bao t~o;

B. f>ai vo; cac trU'img chuy~n d6i dia di~m giao dl}c.
1. S6 GD&BT ti€p nh?n h6 sO'd~ nghi cua trucmg THPT cong I?p, tu th\lc
(gQi t~t la CSGD) d~ nghi cftp Gifty chUng nh?n (GCN) cho phep chuy€n
d6i dia di€m ho~t di)ng giao d\lc;

Trinh tl}' 2. S6 GD&BT ti€n hanh thAm dinh h6 sO'va cac di~u ki~n v~ t6 chuc bi)
thl}'c hi~n may, CSVC, trang thi€t bi d~y hQc cua CSGD theo qui dinh hi~n hanh;

3. Giam d6c S6 ky GCN cho phep CSGD duqc phep ho~t di)ng giao d\lc;
4. Ban vi nh?n k€t qua t~i theo phi€u h~n t~i Bi) ph?n ti€p nh?n
h6 sO'va tra k€t qua thu Wc hanh chinh cua S6 GD&BT Ha Ni)i.

Cach thrrc
Ni)p h6 sO'qua buu di~n ho~c tI1JCti€p t~i Bi) ph?n ti€p nh?n va giai quy€t
thu tl,lchanh chinh S6 Giao d\lc va Bao t~o Ha Ni)i (s623a Quang Trung,

thl}'c hi~n qu(m Holm Kiim, HiJ NQi).
1. Cong van cua CSGD d~ nghi xin chuy€n d6i dia di€m ho~t di)ng;
2. Van ban phap Iy xac nh?n quy~n su d\lng dftt ho~c hqp d6ng thue dia

Thanh di€m d€ CSGD ho~t di)ng v6i thai h:~mt6i thi€u khong du6i 3 nam;
phAn hA sO' 3. Danh m\lc s6 luqng phong hQc, phong lam vi~c, cO's6 V?t chftt, d6 dung

thi€t bi de;tyhQc dap ung cac di~u ki~n de;tyva hQCte;tidia di€m m6'i theo
quy dinh ( M~u 1, 2, 3);

SalU'Q11g 01 (bi») chinh va 03 bi) photo.
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hB so'
Thoi h~n

Trong thai h~n 15 ngay lam vi~c k~ til ngay nh~n du h6 sO'hqp l~
giai quy~t
D6i tU'Q'11g

T~p th~
thl}'c hi~n

CO'quan
- CO'quan co th~m quy€n quy€t dinh: So' Giao d\lc va Dao t~o Ha NQi;
- CO' quan tl1Jc ti€p th\l'c hi~n TTHC: Phong Giao d\lc ph6 thong;

thl}'c hi~n
- CO'quan ph6i hqp: Cac phong phong ban lien quan thuQc So'.

K~t qua
Gifry chung nh~n cho phep chuy~n d6i dia di~m ho~t dQng giao d\lc.

thl}'c hi~n
L~ phi Khong.
Miu don,
miu tiY Khong.
khai

CSGD phai dam bao cac di€u ki~n quy dinh t~i khoan 2 Di€u 9 cua Thong
Yeu cAu, tu s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 v€ vi~c ban hanh Di€u l~
di~u ki~n twang trung h<)ccO'So', twang trung h<)cph6 thong va twang ph6 thong

co nhi€u cfrp h<)ccua BQ twang BQGiao d\lc va Dao t~o.
- Thong tu s6 12/2011/TT-BGDBT ngay 28/3/2011 v€ vi~c ban hanh Bi€u
l~ twang trung h<)ccO'So', twang trung h<)cph6 thong va twang ph6 thong

CO'sO'
co nhi€u cfrph<)ccua BQ twang BQGiao d\lc va Dao t~o;
- Thong tu s6 13/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 v€ vi~c ban hanh Quy

phaply ch€ t6 chuc va ho~t dQng cua twang ti~u h<)c,twang trung h<)ccO'So',
twang trung h<)cph6 thong va twang ph6 thong co nhi€u cfrp h<)clo~i
hlnh tu th\lc cua BQ twang BQGiao d\lc va Dao t~o.

Thu tuc 34: cip giiy chu'ng nh~n vi~c d~y va hQc b~ng ti~ng nU'O'cngoai trong cac
trU'iYngph6 thong.

A. D6i vm cac trU'iYngti~u hQc

- Dan vi co nhu cfru d~y va h<)cb~ng ti€ng nuac ngoai nQp h6 sO'xin cfrp
gifry chUng nh~n t~i bQph~n mQt cua - So' Giao d\lc va Dao t~o Ha NQi;

Trinh tl}'
- So' GD&BT ti€p nh~n, ki~m tra h6 sO';
- So' GD&BT t6 chuc ki~m tra th~m dinh t~i dan vi;

thl}'e hi~n - Giam d6c So' ky cfrp gifrYchUng nh~n;
- So' GD&DT tra GifrYchung nh~n cho dan vi (theo phi€u h~n) t~i bQph~n
mQt cua.

Cach thu'c NQPh6 sO'qua buu di~n ho~c tl1JCti€p t~i HQph~n ti€p nh~n va giai quy€t
thl}'e hi~n thu tl,lchanh chinh So' Giao d\lc va Dao t~o Ha NQi (sb 23a Quang Trung,
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qu(m Hoem Ki~rn, Ha N6i).
-D~ an chi ti~t d~y va hoc b&ng ti~ng nuac ngoai;
- TO'trinh d~ nghi cllp Gilly chung nh~n d~y hoc b&ngti~ng nuac ngoai;

Thanh - Chuang trinh, thO'ikhoa bi~u dlJ ki~n thlJc hi~n vai cac kh6i lap;
phftn h8 SO' - Bo chuang trinh, tai li~u giang d~y ngo~i ngfr theo cllp hoc;

- Ban thuy~t minh v~ tinh kha thi cua chuang trinh, d~y Demo co hoc sinh;
- Bien ban thAm dinh cua Hoi d6ng cllp ca s6 (qu~n, huy~n).

SBluQ'Dg
3 bo chinh.

h8 so'
Tho; h~n Trong thO'ih~n 20 ngay lam vi~c k~ tir ngay nh~n du h6 sa h9]J l~ (co ph~
ghii quy~t l~c chi ti~t kern theo).
J>BitUQ'Dg

T6 chuc.
thl}'c hi~n

CO'quan
- Ca quan co thAm quy~n quy~t dinh: S6 Giao d\lc va Dao t~o Ha Noi;
- Ca quan tflJCti~p thlJc hi~n TTHC: Phong Giao d\lc ph6 thong;

thl}'c hi~n - Ca quan ph6i hqp: Cac phong ban lien quan thuQc S6 GD&DT.
K~t qua

Gilly chung nh~n
thl}'c hi~n
L~ phi Khong
M~u dO'D,
m~u to' Khong
khai

Yeu cftu,
- Co dfiy du cac lo~i h6 sa h9]J l~ nhu 6 m\lC 3;
- D~ an xay d1,l'Jlgphai ra cac di~u ki~n v~ ca s6 v~t chllt, trang thi~t bi va

di~u ki~n
doi ngii giao vien giang d~y.
- Lu~t Giao d\lc ngay 14/6/2005;
- Lu~t Thu do ngay 21/11/2012;
- Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu qui dinh chi
ti~t va huang dftn thi hanh mot s6 di~u cua lu~t Giao d\lc;
- Nghi dinh s6 63/20 1OIND-CP ngay 08/612010 cua Chinh phu v~ ki~m
soat TTHC;

CO'sO'
- Quy~t dinh s6 1400/2008/QD-TTg ngay 30/9/2008 cua Thu tuang Chinh
phu phe duy~t D~ an D~y va hoc ngo~i ngfr trong h~ th6ng giao d\lc qu6c

phap ly
dan giai do~n 2008 - 2020 (gOi t5t la D~ an Ngo~i ngfr Qu6c gia 2020);
- Quy~t dinh s6 72/2014-QD-TTg cua Thu tuang chinh phu ky ngay
17/12/2014 quy dinh v~ vi~c d~y va hoc b&ngti~ng nuac ngoai trong nha
truO'ng va cac ca sO'giao d\lc khac.
- K~ ho~ch s6 90/KH-UBND ngay 21 thang 6 nam 2012 cua Uy ban nhan
dan Thanh ph6 Ha Noi xay dlJllg K~ ho~ch nang cao nang IlJc Slr d\lng
ngo~i ngir cho giao vien, hoc sinh ph6 thong, giao d\lc chuyen nghi~p, giao
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d\lc thuOng xuyen theo B~ an "D?y va hQc ngo?i ngfr trong h~ th6ng giao
d\lc qu6c dan giai do?n 2008-2020".

B. f>6i voi cac trU'ong THCS va THPT
- So' GD&BT ti~p nh~n h6 sa xin phe duy~t chuang trinh d?y b6 trQ'ngo?i
ngfr cua cac dan vi co du tu cach phap nhan;

Trinh tlf
- So' th~m dinh chuang trinh va tu cach phap nhan cua dan vi, h6 sa b~ng
cdp lien quan cong tac giang d?y trong nha truOng (phu hqp cac cdp hQc);

thlfc hi~n - Giam d6c So' ky Gidy chung nh~n;
- So' Giao d\lc va Bao t?o tra k~t qua (gidy chUng nh~n) cho dan vi va lUll
h6 sa.

Cach thu'c
NQP h6 sa qua bUll di~n ho~c t11Jcti~p t?i BQph~n ti~p nh~n va giai quy~t
thu 1\lchanh chinh So' Giao d\lc va Bao t?OHa NQi (sc5 23a Quang Trung,

thlfc hi~n qwjn Haem Kiim, Hil NQi).
* B~ an chi ti~t xay d\l'ng chuang trinh d?y va hQc ngo?i ngfr;
- Cac lo?i gidy phep cua trung tam (thanh l~p, ho?t dQng, kinh doanh, ...);
- TO' trinh d~ nghi th~m dinh, phe duy~t chuang trinh;
- Tatrinh cua Hi~u truang cac truOng xin hQc chuang trinh d?y b6 trQ';
- Chuang trinh, thai khoa bi~u d\l' ki~n th\l'c hi~n v6i cac kh6i lap;
- Bang t6ng hqp s6 lUQ'llgcac truOng, s6 ti~t, h6 So'giao vien (nu6c ngoai,

Thanh trong mr6c);
phin h6 SO' - BQ chuang trinh, tai li~u giang d?y ngo?i ngfr theo cdp hQc;

- Ban thuy~t minh v~ tinh kha thi cua chuang trinh, d?y Demo co hQc sinh;
- Bien ban th~m dinh cua HQi d6ng cdp Co'So';
- K~ ho?ch thu chi tai chinh;
* Cong van phe duy~t chuang trinh l~n g~n nhdt (v6i cac dan vi xin gia
h?n);
* Tom t~t k~t qua th\l'Chi~n cac nam hQc tru6c (v6i dan vi xin gia h?n).

S61U'Q'ng 2 bQ chinh va 04 bQphoto.
h6 so'
Th(rih~n Trong thai h?n 10 ngay lam vi~c k~ ill ngay nh~n du h6 So'hQ'pl~.
giai quy~t
f>6i tU'Q'Dg Ca nhan, t6 chuc
thl}'c hi~n
CO'quan - Co' quan co th~m quy~n quy~t dinh: So' Giao d\lc va Dao t?O Ha N(>i
thl}'c hi~n - Co' quan tn,rc ti~p th\l'c hi~n: Phong Giao d\lc ph6 thong
K~t qua

Gidy chUng nh~n,
thl}'c hi~n
L~ phi Khong.
Miu don,

Khong.
miu to'
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khai
CSGD phai dam bao cac di€u ki~n quy dinh t~i khoan 2 Ui€u 9 cua Thong

Yeu cAu, w s6 1212011/TT-BGDUT ngay 28/3/2011 v€ vi~c ban hanh Ui€u l~
di~u ki~n truOng trung hQc cO'sa, twang trung hQc ph6 thong va truOng ph6 thong

co nhi€u cftp hQc cua B9 tru6'ng B9 Giao dl,lcva Uao t~o.
- Lu~t Giao dl,lcngay 14/6/2005;
- Lu~t Thu do ngay 21/11/2012;
- Nghi dinh s6 75/2006/NU-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu quy dinh
chi ti~t va hUOng d~n thi hanh m9t s6 di€u cua lu~t Giao dl,lc;
- Ui€u l~ truOng Trung hQc cO'sa, Trung hQCph6 thong va truOng Ph6
thong co nhi€u cftp hQc (Ban himh kem theo Thong tu s6: 12/2011/TT-
BGDDT ngay 28/3/2011 cua B(J truOng B(JGiao d'?{cva Dao tgo);

Cooso' - QU s6 140012008/QU- TTg ngay 30/9/2008 cua Thu Tuang Chinh phu
phe duy~t U€ an d~y va hQCNgo~i ngfr trong h~ th6ng Giao dl,lcqu6c dan

phaply
giai do~n 2008 - 2020 (gQi t~t la U€ an Ngo~i ngfr qu6c gia 2020);
- QU s6 72/20 14-QU-TTg cua Thu wOng Chinh phu ky ngay 17/12/2014
qui dinh V/v d~y va hQc b~ng ti~ng nuac ngoai trong nha truOng va cac cO'
sa Giao dl,lckhac;
- K~ho~ch s6 90/KHIUBND ngay 21/612012 cua Uy Ban nhan dan Thanh ph6
Ha N9i xay d\ffigk~ ho~ch nang cao nang h,rcsu dl,lngNgo~i ngfr cho Giao vien,
hQcsinh ph6 thong, Giao dl,lcchuyen nghi~p, Giao dl,lcthuOng xuyen the U€ an
d~yva hQcNgo~i ngfr trong h~ th6ng Giao dl,lcqu6c dan giai do~ 2008-2020.

Tho tuc 35: Cho phep ho~t dQng trung tam h6 trQ' phat tri~n hoa nh~p.

I - Trung tam h6 trQ'phat tri€n giao dl,lchoa nh~p co nhu c~u xin phep ho~t
d9ng, gui h6 sO'xin cftp gifty phep qua m~ng, thong qua h~ thong thong tin

Trinh tl}'
cua Sa Giao dl,lcva Uao t~o Ha N9i;
- Sa GD&UT ti~p nh~n, ki€m tra h6 sO';

thl}'Chi~n - Sa GD&UT t6 chuc ki€m tra thfrm dinh t~i trung tam;
- Giam d6c Sa ky gifty phep;
- Sa GD&UT tra Gifty phep cho trung tam.

Cach thrrc
N9P h6 sO'qua buu di~n ho~c tt'l,l'cti~p t~i B9 ph~n ti~p nh~n va giai quy~t
thu tl,lchanh chinh Sa Giao dl,lcva Uao t~o Ha N9i (s623a Quang Trung,

thl}'c hi~n quqn Hoan Kiim, Ha N(Ji).
Thanh - Bao cao d€ nghi cua giam d6c trung tam;
phAn hA So' - Ban sao Quy~t dinh thanh l~p trung tam cua chu tich UBND thanh ph6.
salU'Q'ng

03 b9 (trong do co 01 b9 chinh)
hA So'
Tho; h~n Trong thai h~n 10 ngay lam vi~c k€ tit khi nh~n du h6 sO'hQ'P19.Cl,lth€:
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,
- Ti~p nh~n va kiem tra he, sa tren m~ng thong tin: 1 ngay.giai quyet
- ChuAn bi va t6 chuc kiem tra thAm dinh: 4 ngay.
- T6ng h9P h6 sO',bien ban trinh giam d6c ky gi~y phep: 4 ngay.
- Tra gi~y phep cho trung Him : 1 ngay

Dai tlfflng
T6 chuc.

thlfc hi~n
- CO'quan co thAm quy~n quy~t dinh: So' Giao d\lCva Dao t~o Ha Nl)i;

CO'quan - CO' quan tl1Jc ti~p th\IChi~n TTHC: Phong chuyen mon (GDMN,
thlfc hi~n GDPT);

- CO'quan ph6i hQl): Cac phongban lien .quan thul)c So' GD&DT;
K~t qua

Gi~y phep ho~t dl)ng.
thlfc hi~n
L~ phi Khong
Mju dO'D,
mju tir Khong
khai

- Co dAydu cac lo~i he, sa h9P l~ nhu a m\lC 3;

Yeu c~u,
- Bao cao d~ nghi cua trung tam phai r5 cac di~u ki~n v~ cO'So'v~t ch~t,
trang thi~t bi va dl)i ngfi can bl) giao vien theo Thong tu lien tich s6

di~u ki~n 58/20 12/TTLT-BGDDT-BLDTBXH.

- Lu~t Giao d\lc ngay 14/6/2005;
- Nghi dinh s6 75/2006IND-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu qui dinh chi
ti~t va hu6ng dfrn thi hanh ml)t s6 di~u cua lu~t Giao d\lc;

CO'slr
- Nghi dinh s6 63/201 OIND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu v~ kiem

phaply
soat TTHC;
- Thong tu lien tich s6 58/ 20 12/TTLT-BGD DT-BLDTBXH ngay
28/12/2012 cua lien Bl) Giao d\lc va Dao t~o, Bl) Lao dong, Thuang binh
va xa hl)i quy dinh di~u ki~n va thu tl,lcthanh l~p, ho~t dl)ng cua trung Him
h6 tr9' phat trien giao d\lc hoa nh~p.l.

Tho tuc 36: Cong nh~n thlf vi~n d~t chu~n.

.<

Trinh tl}'
thlfc hi~n

Cach thtfC

- S6' GD&DT ti~p nh~n he, sa d~ nghi kiem tra, xet cong nh~n Thu vi~n
truang hQc d~t chuAn Qu6c gia; r

- ThAm dinh; huang dfrn b6 sung he, sa (n~u cAn);
- S6' GD&DT t6 chuc thAm dinh danh hi~u thu vi~n truO'ng hQc;
- Giam d6c So' ra quy~t dinh cong nh~n danh hi~u thu vi~n truO'ng hQc
van cu6i nam hQc va tra Quy~t dinh cho cac dan vi.
Nl) he, sa ua buu di~n ho~c tl1Jc ti~ t~i Bl) h~n ti~ nh~n va giai uy~t
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tht}'c hi~n thll tl)c hanh chinh S6' Giao d\lc va Bao t~o Ha N9i (s823a Quang Trung,
qur;inHOlm Kiim, HiJ NQi).
- Ban d€ nghi ki€m tra thAm dinh danh hi~u thu vi~n tru<'mghQc d~t chuAn
Qu6c gia clla tru<'mg (d6i vai cac dan vj tI1Jcthu9C S6') va clla phong

Thanh GD&BT ( d6i vai cac dan vj tI1Jcthu9C Phong GD&BT);
ph~n h6 sO' - Bien ban W ki€m tra thu vi~n clla tru<'mg( d6i vai cac dan vj tI1Jcthu9C

S6') ; Bien ban ki€m tra thu vi~n clla phong GD&BT ( d6i vai cac dan vj
tI1Jcthu9C Phong GD&BT);

SBIO'Q'ng
01 (b9)

h6 sO'
ThO'ih~n Trang thai h~n 20 ngay lam vi~c k€ tir ngay nh~n dll h6 sa hgp l~.
ghli quy~t
DBi to'Q'ng

Cac dan vj giao d\lc
tht}'c hi~n

- CO' quan co thAm quy€n quy~t dinh: S6' GD&BT Ha N9i;
CO'quan - CO' quan tI1Jcti~p th\fChi~n TTHC: Phong Giao d\lc ph6 thong S6'
tht}'c hi~n GD&BT;

- CO'quan ph6i hgp (n~u co): cac phong ban S6' lien quan.
K~t qua

Quy~t djnh hanh chinh
tht}'c hi~n
L~ phi Khong
Mftu dO'n,
mftu to' Khong
khai
Yeu c~u,
di~u ki~n Khong
tht}'c hi~n

- Quy~t djnh s6 01/2003/QB-BGD&BT ngay 02/01/2003 clla B9 GD&BT
CO'sO' t~i v€ vi~c ban hanh Quy djnh tieu chuAn thu vi~n tru<'mgph6 thong;
phap ly - Quy~t dinh s6 61/1998/QB-BGD&BT "Quy ch~ t6 chuc va ho~t d9ng

thu vi~n tru<'mgph6 thong" .

Thll tuc 38: Cftp Gifty chung nh~n ho~t dt}ng dBi vOi Van phimg d~i di~n clla cO'
sO'giao d1}cnmyc ngoai; Cac Trung dim ngo~i ngfr-tin hQc va Trung tam dao t~o, b6i
dU'Ong ng~n h~n co vBn d~u to' nmyc ngoai t~i Ha Nt}i.

:j..,
j

1-..

Trinh tt}'
th1}'chi~n

- S6' GD&BT ti~p nh~n h6 sa d€ nghj dang ky ho~t d9ng d6i vai Van
phong d~i di~n giao d\lc nuac ngoai; Cac Trung Himngo~i ngfr-tin hQCva
Trung tam dao t~o, b6i du5ng ng~n h~n co v6n dftu tu nuac ngoai; huang
dfin b6 sung h6 sa (n~u cftn);
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- So' GD&DT t6 chuc do~mki~m tra th~m dinh di€u ki~n ho~t d(mg t~i tft,!
so' ho~t d(>ng;
- sa GD&DT c~p Gi~y chung nh~n dang ky ho~t d(>ngd6i vai Van phong
d~i di~n giao dl,lcnuac ngocli; Cac Trung Himngo~i ngu-tin hQc va Trung
tam dao t~o, b6i du5ng ng~n h~n co v6n dftu ill nuac ngoai t~i Ha N(>i;
- So' GD&DT tni k€t qua theo phi€u h~n t~i di~m n(>ph6 so thu tl,lchanh
chinh.

each thu'c
N(>ph6 so qua bUll di~n ho~c tl1Jc ti€p t~i B(>ph~n ti€p nh~n va giai quy€t
thu tl,lchanh chinh So' Giao dl,lcva Dao t~o Ha N(>i(sJ 23a Quang Trung,

thl}'c hi~n qutjn Roan Kiim, Ra N(Ji).
1.DAi vo; Van phong d~i di~n cua co' sO' giao dl}c nmyc ngoai
1) Van ban dang ky ho~t d(>ngcua van phong d~i di~n giao dl,lcnuac

,.
ngom;
2) Ban sao co chUng thlJc Gi~y phep thanh l~p van phong d~i di~n giao dl,lc
nuac ngoai va h6 so d€ nghi c~p Gi~y phep thanh I~pvan phong d~i di~n
giao d\lc nuac ngoai dfi n(>pcho B(>Giao dl,lcva Dao t~o;
3) Quy€t dinh b6 nhi~m Twang van phong d~i di~n giao dl,lcnuac ngoai,
va 1y}ich ca nhan cua nguO'i duqc b6 nhi~rn;
4) Nhan SlJlam vi~c t~i van phong d~i di~n giao dl,lcnuac ngoai va 1y lich
ca nhan;
5) Dia di~m Cl,lth~ d~t van phong d~i di~n giao dl,lcnuac ngoai va gi~y to'
phap 1yco lien quan.
II. DAi v6'i Trung ngo~i ngu.-tin hQc; Trung tam dao t~o, b8i dO'011g
ngin h~n co vAn diu to' nmYCngoai

Thanh
1/. Van ban dang kY ho~t d(>nggiao d\lc.

phin h8 sO'
2/. Ban sao co chUng thlJc:
- Quy€t dinh cho phep thanh l~p CSGD
- Ho~c Quy€t dinh cho phep rnaphan hi~u cua CSGD
(gfri kern h6 so d€ nghi cho phep thanh I~p ho~c cho phep rnaphan hi~u
cua CSGD)
3/. Quy ch€ t6 chuc, ho~t d(>ngcua CSGD ho~c phan hi~u cua CSGD
4/. Bao cao ti€n d(>thlJc hi~n dlJ an d~u ill, tinh hinh g6p v6n, vay v6n,
t6ng s6 v6n dftu tu dfi thlJc hi~n.
51. Bao cao giai trinh v€ vi~c CSGD ho~c phan hi~u cua CSGD dfi dap ung
cac di€u ki~n quy dinh t~i cac Di€u 28, 29, 30, 31 cua Nghi dinh s6
73/20 12/ND-CP ngay 26 thang 09 nam 2012 cua Chinh phu quy dinh v€
hqp tac, d~u ill cua nuac ngoai trong lInh VlJCgiao dl,lc,d6ng thai giri kern:
a) Danh sach Hi~u twang (Giam d6c), Ph6 Hi~u twang (Ph6 Giarn d6c),
twang cac khoa, phong, ban va k~ toan twang. D6i vai h6 so d€ nghi d.p
phep ho~t d(>nggiao dl,lccua phan hi~u, c~n b6 sung danh sach can b(>phl,l
trach phan hi~u va co c~u, b(>may t6 chuc cua phan hi~u;
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b) Danh sach va Iy lich ca nhan cua can bQ, giao vien, giang vien (cO'hiiu,
thinh giang);
c) cfip hQc, trinh dQdao t~o, nganh, ngh~ dao t~o;
d) Chuang trinh, k~ho~ch giang d~y, tai li~u hQc t~p, danh m\lC sach giao
khoa va tai li~u tham khao chinh;
d) Df>ituQ11gtuy~n sinh, quy ch~ va thai gian tuy~n sinh;
e) Quy ch~ dao t~o;
g) Quy mo dao t~o (hQc sinh, sinh vien, hQc vien);
h) Cac quy dinh v~ hQcphi va cac lo~i phi lien quan;
i) Quy dinh v~ ki~m tra, danh gia, cong nh~n hoan thanh chuang trinh mon
hQc, mo dun, trinh dQdao t~o;
k) M~u van b&ng, chUng chi se duQ'c su d\mg

sa hrQ11g
03 bQ( trong do co 01 bQ chinh, dAudo);

h8 SO'
ThO'i h~n

Trong thai h~n 10 ngay lam vi~c k~ill ngay nh~n du h6 sa hQ'PI~
giai quy~t
Dai tll'Q11g

T6 chuc, ca nhan.
thl}'c hi~n
CO'quan - CO'quan co th~m quy~n quy~t dinh: So Giao d\lc va Dao t~o Ha NQi;
thl}'c hi~n - CO' quan tl1JCti~p th\fc hi~n TTHC: Phong GDTX-CN;
K~t qua

Gifiy chung nh~n dang ky ho~t dQng.
thl}'c hi~n
L~ phi Khong
Miu dO'n,
miu to' Khong
khai
Yeu c~u,

Khong
di~u ki~n

- Nghi dinh sf>73/2012/ND-CP ngay 26/09/2012 cua Chinh phu quy dinh
CO'sO' v~ hQ'Ptac, d~u tu cua nuac ngoai trong llnh V\fCgiao d\lc;
phaply - Thong tu sf>34/20 14/TT-BGDDT ngay 15/10/2014 cua BQGD&DT

huang d~n thi hanh mQt sf>di€u cua Nghi dinh 73.

Thu tuc 39: Ba sung, di~u chinh cac ho~t dQng giao dl}c, ngimh dilo t~o, mO' rQng quy
rno, dai tll'Q'ng tuy~n sinh, di~u chinh nQi dung, chll'O'Dgtrinh giang d~y dai vo; CO'SO'
giao dl}c ho~c phin hi~u cua CO'so' giao dl}c co van d~u tll' nll'o'c ngoili t~i Hil NQi.

Trinh tl}'
thl}'c hi~n

- So GD&DT ti~p nh~n h6 sa di~u chinh ho~t dQng giao d\lc, nganh dao
t~o, rna rQng quy roo, df>itUQ11gtuy~n sinh, di~u chinh nQi dung, chuang
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trinh giang d~y d6i vai cO's6 giao dl,lcho~c phan hi~u cua cO's6 giao dl,lc
co v6n dAuill nuac ngmli t~i Ha NQi; huang dfin b6 sung h6 sa (n~u cAn);
- S6 GD&£>T t6 chuc doan ki€rn tra thfrrn dinh di€u ki~n nQi dung d€ nghi
b6 sung, di€u chinh t~i tfl,l s6 cO's6 giao dl,lcho~c phan hi~u cua cO's6 giao
dl,lcco v6n dAutu nuac ngoai t~i Ha NQi;
- S6 GD&£>T ra cong van v€ vi~c cho phep b6 sung, di€u chinh ho~t dQng
giao d\lc, nganh dao t~o, rn6 rQng quy rno, d6i illqng tuy€n sinh, di€u chinh
nQi dung, chuang trinh giang d~y d6i vai cO's6 giao d\lc ho~c phan hi~u
cua cO's6 giao dl,lcco v6n dAuill nuac ngoai t~i Ha NQi;
- S6 GD&£>T tra k~t qua theo phi~u h~n t~i di€rn nQp h6 sa thu tl,lchanh
chinh.

Cach thu'c
NQP h6 sa qua buu di~n ho~c tn,rc ti~p t~i BQph~n ti~p nh~n va giai quy~t
thu t\lChanh chinh S6 Giao d\lc va £>aot~o Ha NQi (sb 23a Quang Trung,

thl}'c hi~n qugn Haem Kidm, Hil NQi).
1. Van ban d€ nghi b6 sung, di€u chinh cac ho~t dQng giao d\lc, nganh dao

Thanh
t~o, rn6 rQng quy rno, d6i tuqng tuy€n sinh, di€u chinh nQi dung, chuang

phin ha sO'
trinh giang d~y d6i vai cO's6 giao dl,lcho~c phan hi~u cua cO's6 giao d\lc
co v6n dAuill nuac ngoai t~i Ha NQi.
2. Giai trinh va kern theo cac h6 sa b6 sung, di€u chinh lien quan.

sa IUQ'Ilg
03 (bQ)

ha sO'
Tho; h~n

Trong thai h~n 10 ngay lam vi~c k€ til ngay nh~n du h6 sa h9'}Jl~
ghii quy~t
nai tUQng

Ca nhan, t6 chuc
th1]'c hi~n

- CO'quan co thfrrn quy€n ra van ban cho phep b6 sung, di€u chinh cac ho~t
dQng giao dl,lc,nganh dao t~o, rn6 rQng quy rno, d6i illqng tuy€n sinh, di€u

Cooquan chinh nQi dung, chuang trinh giang d~y d6i vai cO's6 giao d\lc ho~c phan
hi~u cua cO's6 giao d\lc co v6n dAuill nuac ngoai t~i Ha NQi.

thl}'c hi~n
- CO'quan co thfrrn quy€n giai quy~t: S6 GD&£>T Ha NQi.
- CO'quan tn,rc ti~p thl,l'chi~n TTHC: Phong GDTX-CN; Phong GDMN;
Phong GDPT
C~p gi~y chung nh~n di€u chinh ho~t dQng giao d\lc, nganh dao t~o, rn6

K~t qua rQng quy rno, d6i illqng tuy€n sinh, di€u chinh nQi dung, chuang trinh
thl}'c hi~n giang d~y d6i vai cO's6 giao d\lc ho~c phan h.i~ucua cO's6 giao d\lc co

v6n dAutu nuac ngoai t~i Ha NQi.
L~ phi Khong
Miu dO'n,
miu to' Khong
khai
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Yeu ciu,
di~u ki~n Khong
th1}'chi~n

- Nghi dinh s6 73/20 12/ND-CP ngay 26/09/2012 cua Chinh phu quy dinh

CO'sO'
v€ hqp tac, d~u tu cua nuac ngoai trong lInh VlJCgiao d\lc;
- Thong tu s6 3412014/TT-BGDDT ngay 15/10/2014 cua BOGD&DT

phaply
huang dftn thi hanh mot s6 di€u cua Nghi dinh 73.

Tho tuc 40: cfip gifiy chu'ng nh~n ho~t dQng dAi vo'i cO'sO'giao d1}cmim non,
phA thong do cO'quan d~i di~n ngo~i giao coa nO'O'cngoai, cac tA chrrc quAc t~ lien
chinh phD thanh I~p; TrO'img Trung hQc phA thong, trO'img phA thong co nhi~u cfip
hQc (trong do co cfip hQc trung hQc phA thong) co vAn diu to' nO'o'cngoai t~i Ha NQi.

- Sa GD&DT ti€p nh~n h6 sa d€ nghi dang ky ho~t dong d6i vai cO'sa
giao d\lc m~m non, ph6 thong do cO'quan d~i di~n ngo~i giao cua nuac
ngoai, cac t6 chuc qu6c t€ lien Chinh phu thanh l~p; TruOng Trung hQc
ph6 thong, truOng ph6 thong co nhi€u c~p hQc (trong do co c~p hQc trung
hQc ph6 thong) co v6n d~u tu nuac ngoai t~i Ha NOi; huang dftn b6 sung
h6 sa (n€u c~n);

Trinh t1}'
- Sa GD&DT t6 chuc doan ki€m tra th~m dinh di€u ki~n ho~t dong t~i trv
sa ho~t dong;

th1}'chi~n
- Sa GD&DT c~p Gi~y chung nh~n ho~t dong giao d\lc d6i vai cO'sa giao
d\lc m~m non, ph6 thong do cO'quan d~i di~n ngo~i giao cua nuac ngoai,
cac t6 chuc qu6c t€ lien Chinh phu thanh l~p; TruOng Trung hQcph6
thong, truOng ph6 thong co nhi€u c~p hQc (trong do co c~p hQc trung hQc
ph6 thong) co v6n d~u tu nuac ngoai t~i Ha NOi.
- Sa GD&DT tni k€t qua theo phi€u hvn t~i diem nop h6 sa thu tl,lchanh
chinh.

Cach thrrc
NOp h6 sa qua buu di~n ho~c trlJc ti€p t?i BOph~n ti€p nh~n va giai quy€t
thu tl,lchanh chinh Sa Giao d\lc va Dao t~o Ha Noi (se5 23a Quang Trung,

th1}'chi~n quqn Hocm Kiim, Hil N(Ji).
1. Van ban dang ky ho~t dong giao d\lc.
2. Ban sao co chung thlJc:
- Quy€t dinh cho phep thanh l~p CSGD

Thanh 3. Quy ch€ t6 chuc, ho~t dong cua CSGD

phin h8 sO'
4. Bao cao ti€n dOthlJc hi~n dlJ an d~u tu, tinh hinh gop v6n, yay v6n, t6ng
s6 v6n d~u tu dff thlJc hi~n.
5. Bao cao giai trinh v€ vi~c CSGD dffdap lrng cac di€u ki~n quy dinh t~i
cac Di€u 28,29,30,31 cua Nghi dinh s6 73/2012/NU-CP ngay 26 thang
09 nam 2012 cua Chinh phu quy dinh v€ hqp tac, d~u tu cua nuac ngoai
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,
••

sa IUQ'Ilg
h6 sO'

Tho; h~n
giai quy~t
Dai tUQ'ng
thl}'chi~n

Co'quan
thl}'c hi~n

K~t qua
thl}'Chi~n
L~ phi
M~u dO'n,
m~u to'
khai
Yeu cAu,
di~u ki~n
tht}'c hi~n

CO'sO'
phaply

trong HnhV\fCgiao d\lc, dong thai gui kern:
a) Danh sach Hi~u tru6ng (Giam d6c), Pho Hi~u truang (Pho Giam d6c),
tru6ng cac khoa, phong, ban va k€ toan tru6ng;
b) Danh sach va Iy lich ca nhan cua can b9, giao vien, giang vien (cO'hiiu,
thinh giang);
c) clip hQc, trinh d9 dao t~o, nganh, ngh€ dao t~o;
d) Chuang trinh, k€ ho~ch giang d~y, tai li~u hQc t~p, danh m\lC sach giao
khoa va tai li~u tham khao chinh;
d) B6i tliQ'ngtuy€n sinh, quy ch€ va thai gian tuy€n sinh;
e) Quy ch€ dao t~o;
g) Quy mo dao t~o (hQc sinh, sinh vien, hQc vien);
h) Cac quy dinh v€ hQc phi va cac lo~i phi lien quan;
i) Quy dinh v€ ki€m tra, danh gia, cong nh~n hoan thanh chuang trinh mon
hQc, mo dun, trinh d9 dao t~o;
k) M~u van b~ng, chUng chi se duQ'c su dt,mg.

04 (b9)

Trang thai h~n 15 ngay lam vi~c k€ tu ngay nh~n du h6 sa hQ'pl~.

Ca nhan, t6 chuc

- CO'quan co thfim quy€n quy€t dinh: So' Giao d\lCva Bao t~o Ha N9i;
- CO' quan tn,rc ti€p th\fc hi~n TTHC: Phong GDMN; Phong GDPT;
- CO' uan h6i h. : Cac hong ban lien uan thu9C So' GD&BT;
clip Giliy chung nh~n ho~t d9ng giao d\lc

Khong

Khong

Khong

- Nghi dinh so 73/20 12/NB-CP ngay 26/09/2012 cua Chinh phu quy dinh
v€ hqp tac, d~u tu cua nuac ngoai trang Hnh Vl,fCgiao d\lc;
- Thong tu s6 34/2014/TT-BGDBT ngay 15/10/2014 cua B9 GD&BT
huang d~n thi hanh m9t s6 di€u cua Nghi dinh 73.
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