UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Péc lap — Tu do — Hanh phiic
Sé: 24¥3 /Qb-UBND - Ha Noi, ngay 0 théng b néim 2017
QUYET PINH

; * A A ‘ d b r 4 x- x A
Vé viéc cong bo thi tuc hanh chinh dwgc sira doi, bo sung thugc
linh vre quan ly nha nwéc ciia S¢ Gido duc va Dao tao Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cir Luét Té chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Can ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND — CP ngay 08 thang 6 nim 2010 ciia Chinh phu
vé Kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nim
2013 cta Chinh phu vé sira d6i, bd sung mdt s§ didu ciia cac nghi dinh lién quan dén
kiém soat thi tuc hanh chinh;
Can cir Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 ctia B6 Tu phap huéng dan
cong bd, niém yét thi tuc hanh chinh va bao céo vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém soat
tha tuc hanh chinh;
" Xét d& nghi ciia Gidm dc S& Gido duc va Pao tao tai T trinh s6 770/TTr-SGD&DT A
ngly 23/3/2017 va y kién ctia S& Tur phap tai vin ban s6 234/STP-KSTTHC ngay 16/02/2017, 2 c
X
*

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay 19 thu tuc hanh chinh duogc stra dbi thude
linh vuc quan ly nha nuéce ctia S& Gido duc va Bao tao Ha Néi (co phu luc kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky; sira ddi, bd sung thil tuc
hanh chinh thudc thAm quyén quan 1y nha nuéc cia S& GD&DT tai Quyét dinh sb
6139/QD-UBND ngay 07/11/2016 caa Chi tich UBND thanh phé Ha Ngi vé viéc cong
bé thu tuc hanh chinh linh vuc gigo duc thudc thdm quyén giai quyét ciia S& Gido duc va
Dao tao, UBND cép huyén, UBND cép x4 trén dia ban thanh phé Ha Noi.

Pidu 3. Chanh van phong Uy ban nhén din Thanh phd, Giam déc S& Gido duc va Pao
tao, Gidm doc S& Tu phap, Thu truéng ban, nganh Thanh ph6; Chu tich UBND cac quén,
huyén, thi xa va cac t6 chitc, ca nhan c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- Vin phong Chinh ph;
- Thuong tryc: Thanh ty, HPDND Thanh phé;
- Chu tich, cAc PCT UBND TP;
- VPUBTP: PVP yn. Ky, pc.Cong
Cac phong: NC, KGVX, TKBT, TH,
- Cong Thong tin dién tir Thanh phé; U
- Trung tadm tin hoc ¢ong bao;
- Luu: VT, NC (B)

Nguyen Direc Chung
A05% ( 0).



THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG THUQC LINH VU'C QUAN LY

NHA NUGC CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO HA NOI

( Ban hanh kém theo Quyét dinh s62433/0P-UBND ngay 10/4/2017

ciia Chii tich UBND thanh phé Ha Néi ).

Phin I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG

Thi tuc s6

flhge%éﬂ_ Tén thi tuc hanh chinh

UBND)

Thu tuc 2 Sap nhap, chia tach truong trung hoc phd thong;

Thu tuc 3 Giai thé truong trung hoc phd thong;

Thu tuc 4 Thanh 14p, cho phép thanh 1ap trudng trung cép;

Thu tuc 5 Sép nhép, chia tach, thanh I4p phén hiéu trudng trung cap;

Tha tuc 6 Giai thé trudng trung cp;

Thi tuc 8 Chia tach, sap nhap, hop nhét trudng trung hoc phd thong, truong phd
thong c6 nhiéu cdp hoc ( trong d6 ¢ cip THPT ) c¢6 von dau tu nudce
ngoai;

Thanh 1ap Trung tdm ngoai ngir -tin hoc; Trung tim dao tao boi dudng

Thu tuc 10 ] L
ngan han c¢6 von dau tu nude ngoai;

Tha tuc 11 Chia tach, sap nhép, hop nhat Trung tdm ngoai ngir -tin hoc; Trung tim
d30 tao bdi dudng ngin han cé vén dau tu nudc ngoai;

Thu tuc 12 Giai thé Trung tdm ngoai ngit - tin hoc; Trung tdm dao tao, bdi dudng
ngén han c¢6 vén dau tu nude ngoai.

Thi tuc 13 Cap gidy chimg nhan ding ky hoat dong dao tao bdi dudng chuyén

nganh ngén han thudc cac trung tdm co6 chirc nang dao tao;

Thu tuc 28

Cép gidy chirng nhén hoat dong, gia han hoat dong dbi véi Trung tim
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ngoai ngft, tin hoc;

Thu tuc 32 Cép gidy chig nhan hoat dong day thém, hoc thém trong truong THPT;

Thu tuc 33 Cép gidy ching nhéan hoat déng gido duc cho cac truong THPT cong
1ap, tu thuc, THPT chuyén (Pdi véi cdc truong méi thanh ldp, chuyén
déi dia diém hodc cdc trir truong hoat déng gido duc tro lai ).

Thu tuc 34 Cép gidy chung nhan viéc day va hoc bang tiéng nudc ngoai trong cac
truong phd thong;

Thui tuc 35 Cho phép hoat dong Trung tdm hd trg phat trién hoa nhap;

Thu tuc 36 Cong nhén thu vién dat chun;

. \

Thi tuc 38 Cép Gidy chig nhén hoat dong dbi véi Vin phong dai dién clia co s&
gido duc nudc ngoai; Cac Trung tdm ngoai ngir-tin hoc va Trung tdm
dao tao, bdi dudng ngén han ¢ von dau tu nude ngoai tai Ha Noi;

Thu tuc 39 B6 sung, diéu chinh cac hoat dong gido duc, nganh dao tao, mé rong
quy md, d6i tugng tuyén sinh, diéu chinh ndi dung, chuong trinh giang
day d6i v6i co s6 gido duc hodc phan hiéu cla co s& gido duc co vén
du tu nude ngoai tai Ha N§i;

Tha tuc 40 Cép gidy chung nhin hoat déng. d6i véi co s& gido duc mam non, phd

thong do co quan dai dién ngoai giao cia nudc ngoai, cac t6 chirc qubc
té lién chinh pha thanh 1ap; Truong Trung hoc phd théng, trudng phd
thong c6 nhiéu cip hoc (trong d6 co cdp hoc trung hoc phé théng) co

von dau tu nude ngoai tai Ha Noi.




Phan 11

NOI DUNG CAC THU TUC HANH CHIiNH SUA POI, BO SUNG

Thii tuc 2: Sap nhap, chia tach trwong trung hoc phd thong

Trinh ty
thuc hién

1. S& GD&DT tiép nhan hd so dé nghi sap nhép, chia tach truong tai Bo
phan tiép nhan va giai quyét thi tuc hanh chinh;

2. S6 GD&DT thim dinh hd so, tap hop céc y kién clia cac S&, ban,
nganh hitu quan; hudng dan bd sung hd so (néu can);

3. S& GD&PT chu tri phdi hop véi cac S8, ban, nganh hitu quan clia
Thanh phé dé t6 chirc doan kiém tra thdm dinh lién nganh ;

4. S& GD&DT tbng hop y kién, hoan chinh hb so, tai lidu ;

5. S& GD&PT giri vin ban trinh UBND Thanh phd xem xét;

6. Uy ban nhan dan Thanh phd ra Quyét dinh.

Cach thirc
thuc hién

Nop hd so qua buu dién hoic truc tiép tai B phén tiép nhan va giai quyét
thu tuc hanh chinh S& Gido duc va Pao tao Ha Noi (s6 23a Quang Trung,
qudn Hoan Kiem, Ha Noi).

1. To trinh v& D& 4n thanh lap trudng hodic cho phép thanh 1ap trudng
THPT trén co s& sap nhap, chia tach trudng;

2. Bé an thanh lap truong hodc cho phép thanh 14p trudng THPT (trén co
s& sap nhap, chia tach): D& 4n phu hop véi quy hoach phat trién kinh té -
x3 hdi va quy hoach mang ludi co s& gido duc. Pé 4n can x4c dinh 13
muc tiéu, nhiém vu, chuong trinh va ndi dung gido duc; dét dai, co s& vt
chét, thiét bi, dia diém dy kién xay dung trudng, t5 chirc bd may, nguf")n

Thanh | luc va tai chinh; phuong hudng chién Iuge x4y dung va phat trién nha
phan | truong, (kém theo minh ching);
hd so 3. Du thao Quy ché t6 chirc va hoat déng ciia trudng sau khi sap nhap,
chia tach;
4. So yéu i lich kém theo ban sao vin bang, chimg chi hop 1& ngudi du
kién b tri lam Hiéu trudng;
5.Y kién béng vin ban ciia cac co quan c6 lién quan vé viéc sap nhap,
chia tach truong THPT;
6. Bao cdo giai trinh viéc tiép thu y kién cia cac co quan co lién quan va
bao c4o bd sung theo y kién chi dao cia UBND Thanh phd (néu c6).
A
SOIwong | s bs (trong d6 cé 1 bd chinh, déu do).
ho so
Théi han 28 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18 trong dé:
o -z, | -Tai S6 GD&DT Ha Noi: 18 ngay;
glal quyet | 1 UBND Thanh phé: 10 ngay .
Do6i twong

thwe hién

Ca nhan, to chuc.
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Co quan
thuc hién

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND Thanh phé;

- Co quan hodc ngudi ¢6 thim quyén dugc uy quyén hodc phan cip thuc
hién (néu c6);

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S GD&DT;

- Co quan phdi hop (néu c6): S& Nbi vu, UBND (cac quin, huyén).

tf:i ::l:n Quyét dinh hanh chinh.
Lé phi | Khong
MAiu don,
mau to | Khong
khai
- Luét Gido duc ngay 14/6/2005 va Luét sira d6i, bd sung mot sb diéu ctia
Luat Gido duc ngay 25/11/2009;
- Nghi dinh s6 55/2012/NP-CP ngay 28/6/2012 ctia Chinh phli quy dinh
vé thanh lap, td chirc lai, gidi thé don vi su nghiép cong lap;
- Théng tur s6 12/2011/TT-BGD&DPT ngay 28/3/2011 ctia B GD&DT ban
Cosy | hanh Piéu ¢ trudng THCS, THPT va trudng phd théng ¢6 nhiéu cép hoc;
phiply |- Théng tu sO 13/2011/TT -BGDDT ngay 28/3/2011cua B9 Giao duc va

Pao tao vé& Quy ché té chirc va hoat dong cta trudng tiéu hoc, truong trung
hoc co sd, trudong trung hoc phd thong va truong phé théng co nhiéu cip
hoc loai hinh tu thuc;

- Quyét dinh s 38/2016/QD-UBND ngay 08/9/2016 ctia UBND Thanh phd
Ha Nbi vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co céu tb chic
cua S& Giao duc va Pao tao thanh phé Ha Noi ;

Thii tuc 3: Giai thé trudng trung hoc phd thong

1. S& GD&DT tiép nhan hd so d& nghi giai thé Truong tai B§ phan tiép
nhan va giai quyét thii tuc hanh chinh;

2. S& GD&DT thim dinh hd so, tap hop cac y kién cta cac S&, ban,
nganh hiru quan; hudng dan bd sung hd so (néu can);

t’f]:::ll]utéu,n 3. S6 GD&D:P S:hﬁ tri phéi hg]? véi céc’ S&, ban, nganh hiru quan cua
: ’ Thanh pho dé t6 chitc doan kiém tra tham dinh lién nganh;
4. Sé GD&DT tong hop y kién, hoan chinh hé so, tai lidu;
5. S& GD&DT bao céo bang vian ban d nghi UBND Thanh phé xem xét;
6. Uy ban nhan dan Thanh pho ra Quyét dinh giai thé.
Cach thire Nop hd so qua buu dién hodc truc tiép tai B§ phén tiég nhan va giai quyét
.| thi tuc hanh chinh S& Gido duc va PBao tao Ha Noi (s6 23a Quang Trung,
thwce hién . . 7 .
: : qudn Hoan Kiém, Ha Noi).
Thanh 1. T trinh xin giai thé cua td chirc, ca nhén;
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2. Quyét dinh thanh 14p doan kiém tra;

ho so 3. Bién ban kiém tra;
4. To trinh d& nghi giai thé ctia S6 GD&PT.

Solwong |3 15 (trong d 6 1 bd chinh, diu do).

ho so .

. 16 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1é trong dé:

Thoihan | 1,i 56 GD&DT Ha Noi: 09 ngay
gral quyet | T,; UBND Thanh phé: 07 ngay
Péi twong

thwe hién

Ca nhan, t6 chuec.

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND Thanh phd;
- Co quan hodc ngudi cé tham quyén dugce uy quyén hodc phan cap thuc

Co q“i“ hién (néu co);
thwe hién | _ o guan truc tiép thuc hién TTHC: S6 GD&DT;
- Co quan phoi hop (néu cd): S& Noi vy, UBND (céc quan, huyén).
Két qua A s 5 .
thire hién Quyét dinh hanh chinh.
Lé phi | Khong
MAu don,
miu toé | Khong
khai
- Luét Gido duc ngay 14/6/2005 va Luét stra dbi, bd sung mét sé diéu
cua Luat Gido duc ngay 25/11/2009;
- Nghi dinh s6 55/2012/NBD-CP ngay 28/6/2012 ctiia Chinh pht quy
dinh vé thanh 14p, t6 churc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.
- Thong tu so 12/2011/TT-BGD&DPT ngay 28/3/2011 cua B
GD&DT ban hanh Diéu 1€ truong THCS, THPT va truong pho thong
Co s¢ ¢4 nhiéu cép hoc;
phaply |- Thong tu s6 13/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011cta BS Giao duc

va Dao tao vé Quy ché t& chirc va hoat dong cua trudng tiéu hoc,
trudng trung hoc co sd, truong trung hoc phd théng va trudng phd
thong co nhiéu cép hoc loai hinh tu thuc;

- Quyét dinh sé 38/2016/QDP-UBND ngay 08/9/2016 cta UBND
Thanh phé Ha Ni vé viéc quy dinh chic ning, nhiém vu, quyén han
va co cAu td chirc ciia S& Gido duc va Pao tao thanh phd Ha Noi.

Thii tuc 4: Thanh lap, cho phép thanh lap truong trung cip
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Trinh ty
thuc hién

1. S GD&PT tiép nhan hé so xin thanh 1ap, cho phép thanh 14p truong
tai bd phén tiép nhan va giai quyét thu tuc hanh chinh;

2. S& GD&DT thdm dinh hd so, tap hop cac ¥ kién cua cac S, ban,
nganh hiru quan; Huéng dan b sung hd so (néu can);

3. S& GD&DT chu tri phdi hop véi cac S, ban, nganh hitu quan cia
Théanh phé dé t6 chirc doan kiém tra thAm dinh lién nganh;

4. S& GD&DT tbng hop y kién, hoan chinh hé so, tai liéu;

5. S& GD&DT giri van ban trinh UBND Thanh phb xem xét;

6. Uy ban nhan dan Thanh phé ra Quyét dinh.

N6p hd so qua buu dién hoic truc tiép tai B phén tiép nhén va giai quyét

Cach thire | e hanh chinh S& Gido duc va Bao tao Ha Noi (s 23a Quang Trung,
thue hién . N  ATas
‘ : qudn Hoan Kiém, Ha N¢i).
1. T& trinh vé viée thanh 14p trudng, cho phép thanh 1ap truong;
2. Dé 4n thanh 1ap truong, cho phép thanh lap trudng véi nhitng ndi dung
chu yéu sau:
+ Tén trudng, loai hinh trudng, dia diém dat truong, su can thiét va co so
phép ly ctia viéc thanh 1ap trudong;
+ Muc tiéu, chirc ndng, nhiém vu cla trudng;
Thanh |+ Cac nganh du kién dao tao;
phan + Quy mb dao tao, ngudn tuyén sinh, ddi tuong tuyén sinh;
hé so + Co chu td chire nha truomg (Hoi ddng trudng hodc Hoi ddng quan tri,
Hiéu trudng, cac Phé Hiéu trudng, cac phong, khoa, co s& phuc vu dao
tao...);
+ Céc yéu t cin thiét bao dam dé nha truong hoat dong nhu du kién vé
nhén su quan ly, giang day va phuc vu, kinh phi hoat déng, dién tich dat
dai, dién tich xay dung va cac trang thiét bi phuc vu cac nganh du kién
dao tao cia nha trudng. '
A
Solwong | _ o4 16 (trong dé 6 1 bd chinh, déu o).
ho so
Théi han 22 ngay lam viéc ké tir ngy nhan da hé so hop 18 trong do:
..z, |- Tai S& GD&DT Ha Nbi: 16 ngay
giai quyet

- Tai UBND Thanh phé: 06 ngay

Poi twong
thurc hién

Ca nhan, to6 chuc

Co quan
thuc hién

- Co quan c6 thdm quyén quyet dlnh UBND Thanh phé;

- Co quan hodc ngudi ¢ thdm quyén dugc uy quyén hodc phan cép thuc
hién (néu c6);

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& GD&DT;

- Co quan phdi hop (néu c6): So Néi vu.
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Két qua

thue hién Quyét dinh hanh chinh
Lé phi | Khong
Mau don,
mau t& | Khong
khai
- Luat Gido duc ngay 14/6/2005.
- Lujt sira d6i, bd sung mét sé diéu cia Luat Gido duc ngay 25/11/2009.
- Théng tu s6 54/2011/TT-BGDDT ngay 15 thang 11 nam 2011 cia B
GD&DT ban hanh Piéu 1 truong trung cip chuyén nghiép;
Co sé - Théng tu sb 39/2012/TT-BGDPT ngay 05 thang 11 nim 2012 cta B6
phaply | GD&DT ban hanh Quy ché td chirc va hoat déng ciia truong trung cip

chuyén nghiép tu thuc;

- Quyét dinh s6 38/2016/QD-UBND ngay 08/9/2016 ciia UBND Thanh ph
Ha Nbi vé viéc quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc
ctia S& Giao duc va Pao tao thanh phé Ha Noi.

Thii tuc 5: Sap nhap, chia tach, thanh lip phan hiéu truong trung cip

Trinh tuw
thuc hién

1. S& GD&DT tiép nhén hd so xin sap nhap, chia, tich, thanh lap phén
hiéu truong tai bd phén tiép nhan va giai quyét thii tuc hanh chinh;

2. S& GD&DT thdm dinh hd so, tap hop céac y kién cia cac Sé, ban,
nganh hitu quan; Huéng dén b sung hd so (néu cén);

3. S& GD&DT chu tri phdi hop véi cac Sa, ban, nganh hitu quan cua
Thanh phd dé t& chirc doan kiém tra thdm dinh lién nganh Thanh phd;
4. S& GD&DT tdng hop y kién, hoan chinh hé so, tai liéu;

5. S§ GD&DT trinh UBND Thanh phé xem xét, ra Quyét dinh.

6. Uy ban nhan d4n Thanh phd ra Quyét dinh.

Cach thuc
thwc hién

Nop hd so qua buu dién hodc truc tiép tai B6 phén tiép nhan va giai quyét
thd tuc hanh chinh S& Gido duc va Dao tao Ha Noi (s6 23a Quang Trung,
qudn Hoan Kiém, Ha N§i).

Thanh
phan
ho so

1. T& trinh vé viée sap nhép, chia, tach, thanh 14p phén hiéu trudng;

2. Bé an sap nhap, chia, tich, thanh 1ap phan hiéu trudng voi nhitng ndi
dung chi yéu sau:

+ Tén truong, loai hinh trudng, dia diém dat truong, su cin thiét va co s&
phap ly ctia viéc sap nhép, chia, tach, thanh 1ap phén hiéu truong;

+ Muc tiéu, chirc ning, nhiém vu cla trudng;

+ Céac nganh du kién dao tao;

+ Quy mo dao tao, ngudn tuyén sinh, ddi tuong tuyén sinh;

+ Co chu td chirc nha trudng (Hoi ddng trudng hosic Hbi déng quan tri,
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Hiéu trudng, cac Pho Hiéu trudng, cac phong, khoa, co sé phuc vu dao
tao...);

+ Cac yéu té can thiét bao dam dé nha truong hoat dong nhu du kién vé
nhan sy quan ly, giang day va phuc vu, kinh phi hoat dong, dién tich dit
dai, dién tich xay dung, va céc trang thiét bi phuc vu céc nganh du kién
dao tao ctia nha truong; ' ‘

- Chii y: D6i véi viéc thanh 14p phan hiéu truong TCCN.

+ Viéc thanh 1ap phéan hiéu trudng TCCN 6 tinh khéc phai c6 y kién chap
thuéan béng van ban cia UBND cép tinh noi s€ dét tru s& chinh ctia phan
hiéu;

+ Viéc thdm dinh hé so thanh 1ap phan hiéu phai ¢ su tham gia clia S&
Giao duc va Pao tao noi s€ dit tru s¢ chinh cua phén hiéu.

SO lwong | 4 bo (trong d6 ¢6 1 bd chinh, déu dd).
ho so
Théi han 18 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 1€ trong dé:
ene x| -Tai S6 GD&DT Ha Noi: 14 ngay;
gial quyet

- Tai UBND Thanh phd: 04 ngay .

Poi twong

Ca nhan, t0 chuec.

thuc hién :

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND Thanh ph;

- Co quan hodc ngudi ¢6 tham quyén dugc uy quyén hosc phan cip thuc
Co quan | hién (néu co);

thuc hién

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& GD&DT;
- Co quan phoi hgp (néu c6): Sé Noi vu, UBND (cac quan, huyén) hodc
UBND cap tinh (noi dit phan hi€u trudng & ngoai tinh).

t':‘iz ‘lll‘i'gn Quyét dinh hanh chinh.
Lé phi | Khong
Méu don,
mau to | Khong
khai
- Luat Giao duc ngay 14/6/2005.
- Luat stra d6i, bd sung mot s diéu chia Luat Gido duc ngay 25/11/2009.
- Théng tu s6 54/2011/TT-BGDPT ngay 15 thang 11 ndm 2011 cua B
Co s GD&DT ban hanh Diéu 18 trudng trung cip chuyén nghiép;
phaply | Thong tu s6 39/2012/TT-BGDDT ngay 05 thang 11 nam 2012 ciua B

GD&DT ban hanh Quy ché t5 chiic va hoat dong cia trudng trung clp
chuyén nghié€p tu thuc;

- Quyét dinh s 38/2016/QD-UBND ngay 08/9/2016 ctia UBND Thanh
phd Ha Néi vé viéc quy dinh chirc niing, nhiém vy, quyén han va co ciu

8

EETY ST N



| t6 chirc cia S& Gido duc va Pao tao thanh phd Ha Nbi.

Thii tuc 6: Giai thé truwong trung cip
( Chi dp dung doi voi truong hop t6 chike, cd nhdn thanh Idp truong TCCN dé nghi

gidi thé truon

)

Trinh tw
thuc hién

1. S& GD&DT tiép nhan hd so xin giai thé truong trung cip chuyén
nghiép tai bd phén tiép nhan va giai quyét thi tuc hanh chinh;

2. S6 GD&PT tham dinh hé so, tip hop céc y kién cta cac S, ban,
nganh hiru quan; Hudng dan bd sung hd so (néu can);

3. S& GD&DT chu tri phdi hop véi cac S&, ban, nganh hitu quan cuia
Thanh phd dé t6 chirc doan kiém tra thdm dinh lién nganh ;

4. S6 GD&PT tbng hop y kién, hoan chinh hé so, tai liéu;

5. S& GD&DT trinh UBND Thanh phé xem xét, ra Quyét dinh;

6. Uy ban nhan dn Thanh phé ban hanh Quyét dinh giai thé.

Cach thirc
thue hién

Nop ho so qua buu dién hoic truc tiép tai B phan tiép nhén va giai quyét
thud tuc hanh chinh S& Gido duc va Pao tao Ha N¢i (s6 23a Quang Trung,
qudn Hoan Kiém, Ha Noi).

- Cong van cua truong (do Cha tich Hoi ddng quan tri hodc nha dau tu

Tl;:{:lh ky) d& nghi g1a1 the trong cong van cén néu r6 ly do giai thé, cac phuong
II: 3 so an giai quyét cac van d& v& quyén loi clia gido vién, ngudi hoc va ngudi
lao dong trong trudng;
Solwgng |01 b
ho so
Théi han 15 ngay lam viéc ké tur ngay nhan du hd so hop 1€ trong d6:
vn. -z |- Tai SO0 GD&DT Ha Noi: 12 ngay;
giai quyet

- Tai UBND Thanh phé: 03 ngay .

Poi twong
thuc hién

Ca nhén, to chuc.

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND Thanh phd;
- Co quan hoic ngudi c6 thdm quyén duge uy quyén hodc phan cap thyuc

Co quan A A
thuc hién hién (néu c); ~ .
: ; - Co quan tryc ti€p thuc hién TTHC: S6 GD&DT,;
- Co quan phdi hop (néu c6): S& Nbi vu.
t‘:ﬁ ‘l‘l‘l’:n Quyét dinh hanh chinh.
Lé phi | Khong
Mau don,
miu to6 | Khong
khai
Co sé - Luat Gido duc ngay 14/6/2005;
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phap ly

- Luét stra ddi, bd sung mot sb diéu ctia Luat Gido duc ngay 25/11/2009
- Théng tu s6 54/2011/TT-BGDPT ngay 15 thang 11 nam 2011 caa Bo
GD&DPT ban hanh Diéu 1é trudng trung cép chuyén nghiép;

- Théng tu sb6 39/2012/TT-BGDPT ngay 05 thang 11 nam 2012 cia Bd
GD&DT ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong clia trudng trung cip
chuyen nghiep tu thuc;

- Quyet dinh so 38/2016/Qb-UBND ngay 08/9/2016 cua UBND Thanh
pho Ha Noi vé viéc quy dinh chie ning, nhiém vu, quyén han va co ciu
td churc cia S& Gido duc va Pao tao thanh pho Ha Noi.

Thi tuc 8: Chia tich, sap nhap, hop nhit trudng trung hoc phd thong, truong phd

thong c6 nhidu cap hoc (trong d6 c6 cAp THPT ) c¢6 von ddu tw nwéc ngoai

Trinh twy
thue hién

1. S& GD&DT tiép nhan hd so xin chia tach, sap nhap, hop nhit trudng
tai bo phan tiép nhan va giai quyét tha tuc hanh chinh;

2. S& GD&PT thdm dinh hd so, tp hop céc y kién cia cac S&, ban,
nganh hiru quan; hudng dan bd sung hé so (néu can);

3. S& GD&DT chil tri phéi hop véi cac Sé, ban, nganh hitu quan cia
Thanh phd dé t chirc doan kiém tra thdm dinh lién nganh Thanh phé;
4. S& GD&DT téng hop y kién, hoan chinh hd so, tai liéu;

5. S& GD&DPT trinh UBND Thanh phd xem xét, ra Quyét dinh;

6. Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh Quyét dinh cho phép chia tach,
sap nhap, hop nhit.

Cach thirc
thuc hién

Nop hd so qua buu dién hodc truc tiép tai B§ phén tiép nhén va giai quyét
thud tuc hanh chinh S& Gido duc va Dao tao Ha Noi (s6 23a Quang Trung,
quén Hoan Kiém, Ha Noi).

1. Vin ban dé nghi chia tach, sap nhép, hop nhét co sé gido duc;

2. Mot trong cac loai gidy to twong Gmg sau day:

- Quyét dinh chia co s6 gido duc ¢ vbén ddu tu nude ngoai di dugc chu
s& hitu co sé gido duc thong qua;

gidi quyét

Tl;laél:]h - Quyét dinh tach co s& gido duc ¢6 vbn dau tu nude ngoai dd duge chu
l[: 3 so s& hitu co s& gido duc thong qua;
- Hop d6ng sap nhap do ngudi dai dién theo phap luét cua cac co s& gido
duc c6 lién quan soan théo;
- Hop ddng hop nhit do ngudi dai dién theo phép luét clia céc co s& giao
duc c6 li€n quan soan thao.
A
Solwong |5 bs (trong d6 c6 1 bd chinh, déu do)
ho so
Thoi han | 30 ngay lam viée ké tir ngay nhan da hé so hop 1é trong dé:

- Tai S& GD&DT Ha Noi: 23 ngay
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- Tai UBND Thanh phd: 07 ngay

Poi twong

thire hién - Ca nhan, t6 chuec.

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND Thanh phd;

- Co quan hodc ngudi c6 thdm quyén duoc uy quyén hodc phan cp thuc
Co quan | hién (néu co);

thwe hién | - Co quan truc tiép thuc hién TTHC: So GD&DT;

- Co quan phdi hop (néu c¢6): S& N6i vu, UBND (cac quan, huyén);

tIh(uf'z :?:n Quyét dinh hanh chinh.
Lé phi | Khong
Mau don,
miu to6 | Khong
khai
- Luat Gido duc ngay 14/6/2005;
- Luét stra dbi, bd sung mot sé diéu ctia Luét gido duc ngay 25/11/2009.
- Nghi dinh sé 73/2012/NB-CP ngay 26/9/2012 cta Chinh phti quy dinh
vé hop tac, du tu ctia nude ngoai trong linh vuc gido duc;
Co s - Thong tu s6 12/2011/TT-BGD&DT ngay 28/3/2011 cta B6 Gido duc
phip Iy va Pao tao ban hanh Diéu 18 Trucmg THCS, THPT va truong phd théng

¢6 nhiéu cap hoc;

- Théng tu s6 34/2014/TT-BGDPT ngay 15/10/2014 cta B6 Gido duc va
Pao tao vé& viéc huéng dan thi hanh mét sé diéu ctia Nghj dinh s6
73/2012/ND-CP ngay 26/9/2012 cia Chinh pht quy dinh vé hop tac, dau
tu cua nudc ngoai trong linh vuc gido duc.

Thu tuc 10: Thanh 14p Trung tam ngoai ngir -tin hoc; Trung tim dao tao boi
dudng ngan han c¢6 von dau tu nwdc ngoai

1. V& vén déu tu (theo quy dinh tai diéu 28 ciia ND73):

- Du 4n dAu tu thanh l4p trung tAm phai ¢6 suét d4u tu it nhat 13 20 triu
ddng/hoc vién (khong bao gdm cac chi phi sir dung dat). Tong s von dau
tu it nhét dugc tinh toan can ¢t s6 luong hoc vién quy dbi toan phan thoi
Piéu kién | gian tai thoi diém c6 du kién quy mé dao tao cao nhét;

thanh 1ap | 2. V& co sé vat chét thiét bi (theo quy dinh tai diéu 29 ctia ND73):

- C6 phong hoc phit hop vé anh sang, ban ghé, thiét bi, 46 dung giang day.
- C6 dién tich dung cho hoc tap, giang day dam bao & mtrc binh quén it
nhét 13 2,5 m*/ngudi hoc;

- C6 van phong cia Ban Giam dbc, phong gido vién, thu vién va cac
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phong chirc néang khéc;
- C6 thiét bi can thiét phuc vu cho cong tac dao tao va quan ly;
- Xay dung va thué co s¢ vat chét:
+ Trung tdm dang ky hoat dong tir hai muoi ndm trd 1€n tai Vi€t Nam
phéi c6 ké hoach x4y dung co s& vat chit chia co s& gido duc va phai
duoc UBND cip tinh ddng ¥ vé viéc giao d4t hoic cho thué dit dé dau
tu xdy dung co s& vat chat. Giai doan déu t6i da 13 nam nim, cac trung
t4m nay phai c6 hop ddng hoic thoa thusn vé nguyén tic thué co sé vat
chét can thiét, én dinh dé trién khai d3o tao, giang day va phai dam bao
viéc du tir xay dung co s vat chét theo ding tién d6 cta du 4n;
+ Trung tam dang ky hoat dong dudi hai muoi nam khéng phai xay
dung co s vat chét riéng, nhung phai c6 hop dong hoic thoa thuan thué
trudng, 16p, nha xuéng, cac dién tich phu phu hop va én dinh trong thoi
gian it nhit 1a nim nam;

Luuy:
- i véi cac trung tam khéng xdy dung co sé vat chit méi ma chi thué
lai hodic do bén Viét Nam gop von bing co sé vat chét sin c6 dé trién
khai hoat dong thi mirc d4u tu it nhat phai dat 70% cac mirc quy dinh;
3. V& chuong trinh gido duc (theo quy dinh tai diéu 30 cia ND73)
- Chuong trinh gido duc thuc hién tai trung tim phai thé hién muc tiéu
gi4o duc, khéng c6 ndi dung giy phuong hai dén qudc phong, an ninh
qubc gia, loi ich cong dbéng; khong truyén ba ton gido, xuyén tac lich si;
khong anh hudng x4u dén van hod, dao dirc, thuin phong m§ tuc Viét
Nam;
- Trung tim duogc td chiic giang day chuong trinh gido duc cta Viét
Nam theo quy dinh cta phap luat Viét Nam;
- Puogc st dung chuong trinh dao tao, bdi dudng ngén han ctia nuéc
ngoai trong khuén khé cac chuong trinh lién két dao tao v6i nude ngoai.
4. V& d6i ngii nha giao (theo quy dinh tai diéu 31 cua NDP73):
- Gi4o vién phai c6 it nhét trinh d6 cao ding hoic tuong duong, c6
nganh nghé dao tao phu hop vdi chuyén mén duge phéan cong giang
day;
- Ty 1 hoc vién/gido vién quy dbi t6i da 1a 25 hoc vién/gido vién;
5. Pa dugc cip Gidy ching nhan diu tu.

Trinh tw
thuc hién

1. S6 GD&DT tiép nhan hd so xin thanh 1ap trung tdm tai by phan tiép
nhén va giai quyét thu tuc hanh chinh cua S& GD&DT;

2. S& GD&PT thdm dinh hé so, tap horp cac y kién ctia cac S&, Ban,
Nganh hitu quan; hudng din b sung hd so (néu cén);

3. S& GD&DT chi tri phdi hop vai cac S8, ban, nganh hitu quan cua
Théanh phd dé tb chirc doan kiém tra thim dinh lién nganh ;

4. S& GD&PT tbng hop y kién, hoan chinh hb so, tai liéy;
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5. 86 GD&DT trinh UBND Thanh phd xem xét, ra Quyét dinh;
6. Uy ban nhén din Thanh ph6 ban hanh Quyét dinh cho phép thanh 14p.

Cach thire
thwc hién

Nop hd so qua buu dién hoic truc tiép tai B phan tiép nhén va giai quyét
thd tuc hanh chinh S& Gido duc va Pao tao Ha Nbi (s6 23a Quang Trung,
qudan Hoan Kiém, Ha Noi).

Thanh
phan
ho so

1. Vin ban & nghi cho phép thanh l4p trung tam;

2. Ban sao ¢6 ching thuc Giéy ching nhéan déu tu;

3. Pé 4n chi tiét thanh 14p trung tim, trong d6 xéc dinh rd:

- Tén goi cda trung tdm; muc ti€u, nhi€ém vu gido duc; pham vi hoat
dong gido duc; van bing, chimg chi s& cép; du kién co ciu bé may td
chire, quan ly, diéu hanh;

- Du kién ké hoach xay dung, phat trién va quy md dao tao cua trung
t4m trong timg giai doan, trong d6 1am 13 kha ning dap ng céac diéu
kién vé co s& vét chét, thiét bi; chuong trinh gido duc; d6i ngii nha gido
phu hop véi quy dinh;

4. Vin ban chip thuan giao dit hogic cho thué dét cia UBND Thanh phd
dbi véi tradmg hop pha1 xdy dung co s vét chat (trong do Xac dmh rd
dia chi, dién tich, moc gi6i ctia khu dét) va thoa thuan vé nguyén tic
thué co s vét chét sin c6 phi hop véi quy dinh;

5. Du 4n du tu xay dung co s& vat chit, gdm phén thuyét minh va thiét
ké chi tiét co sé gido duc dbi v6i trudng hop phai xay dung co s6 vit
chét;

6. Van ban chiing minh nang luc tai chinh theo mtc quy dinh.

S6 lwong

06 b hd so (trong d6 c6 01 bd chinh, ddu do).

ho so
Théi han 35 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢ trong d6:
.oz, |- Tai S GD&DT Ha Noi: 28 ngay
gial quyet

- Tai UBND Thanh phé: 07 ngay

Poi twong
thuc hién

- Chu dau tu cac trung tam cé von dau tu nudce ngoai.

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND Thanh phd;

t(ljlch::‘::] - Co quan thu'c hién thu tuc hanh chir}h: S6 GD&DT;
"~ 7 |-Coquan phoi hop thuc hién: S& Noi vu.
A >
tlh(iz fion | Quyét dinh hanh chinh
Lé phi Khong
Méu don,
miu té | Khong
khai
Cosé | - Luét Gido duc ngay 14/6/2005;
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phap ly

- Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu ctia Ludt gido duc ngay 25/11/20009.
- Nghi dinh sé 73/2012/ND-CP ngay 26/9/2012 ctia Chinh phti quy dinh
vé hop tac, dau tu cua nudce ngoai trong linh vuc gido duc; :

- Théng tir s6 12/2011/TT-BGD&DPT ngay 28/3/2011 ciia Bd Gido duc
va Dao tao ban hanh Diéu 18 trudng THCS, THPT va trudng phd théng
c6 nhiéu c4p hoc;

- Théng tu s 34/2014/TT-BGDDT ngay 15/10/2014 cuia Bé Gido duc
va Pao tao vé viéc huéng dan thi hanh mét sé diéu cua Nghi dinh sb
73/2012/ND-CP ngay 26/9/2012 ctia Chinh phtl quy dinh vé hop tac,
d4u tu cia nudce ngoai trong linh vuc gido duc.

Thii _tuc 11: Chia tach, sap nhép, hop nhit Trung tim ngoai ngir-tin hoc; Trung

tim dao tao boi dudng ngan han cé von dau tw nwdec ngoai

1. S& GD&DT tiép nhan hd so xin chia tach, sap nhap, hop nhét tai Bo
2. S& GD&PT thdm dinh hd so, tap hop cac y kién cia cac S, ban,
nganh hiru quan; huéng din bd sung hé so (néu can);

3. S& GD&DT chu tri phoi hop véi céc Sé, ban, nganh hitu quan cua

thwc hién

t{‘;::‘"‘e‘; Thanh phé dé t§ chire doan kiém tra thim dinh lién nganh;
=7 T 1 4. S6 GD&DT tdng hop v kién, hoan chinh hd so, tai liéu;
5. S& GD&DT trinh UBND Thanh phé xem xét, ra Quyét dinh;
6. Uy ban nhén dan Thanh phé ban hanh Quyét dinh cho phép chia tach,
sap nhép, hop nhét.
Cich thirc Nop hd so qua buu dién hoic truc tiép tai Bo phan tiép nhén va giai quyét

thu tuc hanh chinh S& Gio duc va Dao tao Ha Noi (sé 23a Quang Trung,
qudn Hoan Kiém, Ha Noi).

1. Van ban d& nghi chia, tach, sap nhép, hop nhit co sé giso duc.

2. Mot trong céc loai gidy to tuong ting sau day:

- Quyét dinh chia co s& gido duc ¢ vén déu tu nudc ngoai di duge chu
s& hitu co s& gido duc thdng qua;

Thanh L, 4 g s C A aA . v g ,
hin - Quyét dinh tach co sé& gido duc cé von dau tu nudce ngoai da duge chu
p; s& hitu co sé gido duc thong qua;
ho so A , A AT ST .
- Hop d6ng sap nhip do ngudi dai di€n theo phép luét cua cac co sé
gido duc c6 lién quan soan thao;
- Hop dong hop nhat do ngudi dai dién theo phép luat cla cac co s6
giao duc cé lién quan soan thao.
S6 lwon A . . A A g A
hd éog 06 bo (trong d6 c6 01 bo goc c6 dau do).
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Théi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhén da hd so hop 1é trong do:
n. gz |- Tai S6 GD&DT Ha Noi: 23 ngay;
giAl qUYEt | 1.; UBND Thanh phé: 07 ngay.
Do m?’:‘ £ |- Cha diu tu cac trung tam cé vbn dau tu nude ngoai.
thwc hién
Coquan |~ Co quan c¢d thé_m quyén quyét dinh: UBND Thanh phé;
thuwe hién |~ Co quan thu:c hién thd tuc hanh chinh: S& GD&DT;
: : - Co quan phdi hgp thuc hién: S& Noi vu.
tllf::: ‘l‘l‘l':n Quyét dinh hanh chinh
Lé phi | Khong
Mau don,
miu té | Khong
khai
- Luét Giado duc ngay 14/6/2005.
- Ludt stra d6i, bd sung mét sb didu ciia Luat gido duc ngay 25/11/2009.
- Nghi dinh s 73/2012/NB-CP ngay 26/9/2012 ciia Chinh phi quy dinh
vé hop tac, dau tu cia nude ngoai trong linh vuc gido duc;
Co s - Théng tu s§ 12/201 I/TT—BGD&DT ngay 28/3/2011 cua Bo Gié}o duc
., | vaDao tao ban hanh Piéu 1é Truong THCS, THPT va trudng pho thong
phap ly .y x4
c6 nhiéu cap hoc;
- Théng tu sb 34/2014/TT-BGDDT ngay 15/10/2014 ctia B6 Gi4o duc
va Dao tao vé viéc huéng dan thi hanh mét sb diéu cua Nghi dinh sb
73/2012/NP-CP ngay 26/9/2012 ctia Chinh phu quy dinh vé hop tac,
d4u tu clia nudc ngoai trong linh vuc giso duc.

Thii tuc 12: Giai thé Trung tim ngoai ngii-tin hoc; Trung tim dao tao bdi dudng
ngin han c6 vén diu tw nwéc ngoai

1. S& GD&DT tiép nhin hd so xin giai thé tai B6 phén tiép nhan va giai
quyét thu tuc hanh chinh cia Sd GD&DT;

2. S& GD&DPT thdm dinh hd so, tip hop cac y kién ctia cac S&, ban,
nganh hiru quan; huéng din bd sung hé so (néu can);

3. S& GD&DT chu tri phéi hop véi cac SG, ban, nganh hitu quan ctia
Thanh phé dé t6 chirc doan kiém tra thim dinh lién nganh;

4. S& GD&DT tdng hop y kién, hoan chinh hd so, tai liéu;

5. S4 GD&DPT trinh UBND Thanh phd xem xét, ra Quyét dinh;

6. Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh Quyét dinh cho phép giai thé.
Cich thirc | B phén tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét th tuc hanh chinh - S&
thwe hién | Gido duc va Pao tao Ha N6i (sé 23 Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha Nbi).

Trinh tw
thwe hién
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Thanh

1. Vin ban d& nghi giai thé co s gido duc;

ph?m Ay 3e coe 1 R AR
hd so 2. Quyeét dinh giai thé co s& gido duc.
A
S"h};‘:{;‘g 06 b6 hd so (trong d6 ¢ 01 bd chinh, déu do).
Thei han | 12188y lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 18 trong d6:
i au ’ & | Tai S6 GD&DT Ha Noi: 08 ngay;
141 QUYCL | 121 UBND Thanh phé: 04 ngay.
Doi twong . 3 . A
thie hién | Chu dau tu cac Trung tam.
Coquan |- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND Thanh pho;

thuc hién

- Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S& GD&DT;
- Co quan phoi hop thuc hién: S& N6i vu.

t}f:z ‘l‘l‘i'éan Quyét dinh hanh chinh
Lé phi | Khong
Maiu don,
miau t6 | Khong
khai
- Luat Gido duc ngay 14/6/2005.
- Lut stra déi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Giao duc ngay 25/11/2009.
- Nghi dinh sé 138/2013/ND-CP ngay 22 thang 10 nim 2013 quy dinh
X1 phat vi pham hanh chinh trong linh vuc gido duc;
- Nghi dinh sb 73/2012/ND-CP ngay 26/9/2012 ctia Chinh phii quy dinh
Co s& vé hop téc, d:;?\u tu cia nudc ngoai trong linh vuc gido duc;
phiply | Thong tu s6 03/2011/TT-BGDDT ngay 28/01/2011 cua B6 GD&DT

vé viéc ban hanh Quy ché t5 chirc va hoat dong cuia trung tdm ngoai
ngit tin hoc;

- Théng tu s6 34/2014/TT-BGDDT ngay 15/10/2014 cia Bo Gido duc
va Pao tao vé viéc huéng dan thi hanh mot sé diéu ciia Nghi dinh s6
73/2012/ND-CP ngay 26/9/2012 ctia Chinh phit quy dinh vé hop tac,
dau tu clia nude ngoai trong linh vuc gido duc.

Thii tuc 13: Cip gidy chirng nhin ding ky hoat dong dio tao bdi dudng chuyén
nganh ngin han thudc cic trung tim cé chire niing dao tao.

Trinh ty
thuc hi€én

- Tiép nhan hd so Dbang ky hoat dong dao tao, bdi dudng ngén han Ngoai
ng, tin hoc chuyén nganh va cac chuyén mon khéc thudc hé Trung cap
chuyén nghiép, kiém tra noi dung va hinh thirc theo mau ding ky hoat
dong (phu luc dinh kém);
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- Kiém tra, huéng dan bd sung, hoan thién hd so (néu can thiér);

- S& GD&DPT t chirc doan kiém tra thdm dinh céc noi dung da ghi trong
dé an dang ky hoat dong;

- Téng hopy kién, hoan chinh hd so, tai liéu;

- Cép giy chimg nhan ding ky hoat dong. -

Cach thie
thye hién

Nop hd so qua buu dién hodc truc tiép tai Bo phan tiép nhan va giai quyét
thd tuc hanh chinh S& Gido duc va Pao tao Ha Noi (s6 23a Quang Trung,
qudn Hoan Kiém, Ha Noi).

Cong vian veé viéc dang ky hoat ddng dao tao cia co s¢ giao duc, kém theo

Thanh chuong trinh dao tao, chuong trinh mén hoc, danh sach gido vién tham gia

phin dao tao, hd so cia gido vién tham gia thinh giang; bang ké c6 s& vat chit

ho so trang thiét bi phuc vu viéc thuc hién chuong trinh dao tao ctia nhitng
chuyén nganh dinh mé, (phu luc dinh kem).

So lwgng n

hd so 02 (0)

Thoi han | Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay nhén d hd so hop 1&

gidi quyét

Pbi twong
thwc hién

Ca nhén, to6 chuec.

Co quan - Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Giao duc va Pao tao.

thuc hi€n - Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong GDTX&CN.

:l(f;cql:‘izn Quyét dinh hanh chinh

L¢ phi Khoéng
- Cong vian xin dang ky hoat déng dao tao, bdi dudng ngin han Ngoai
ngi, Tin hoc chuyén nganh va céc chuyén moén k¥ thuét, nghiép vu khéc

M4iu don, cua don vi ; L : :

miu tor - Danh sach can bff), gido vién, nhén vién cua don vi;

Kkhai - Chuong trinh, ké hoach va ndi dung cua tung chuyén nganh dang ky

hoat dong dao tao, bdi dudng;
- Bang liét ké sb phong hoc, cac may moc, trang thiét bi, phuong tién phuc
vu gidng day, hoc tép theo cdc chuyén nganh.

Yéu cau,
diéu kién
thwe hién

khong

Co s¢&
phap ly

- Luét Gido duc ngay 14/6/2005, sua ddi nam 2009;

- Luét doanh nghiép nudc cong hoa XHCN Viét Nam;

- Théng tu sb 03/2011/TT-BGD&DT ngay 28/01/2011 vé quy ché td chire
va hoat dong cta trung tdm Ngoai ngir, Tin hoc.
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Thi tuc 28: Cap gidy chitrng nhin hoat dong, gia han hoat dong d6i véi Trung
tam ngoai ngit, tin hoc.

- Cac th chirc dang ky cép gidy chitng nhan hoat dong, gia han hoat dong
dao tao, bdi dudng ngoai ngif, tin hoc ndp hd so theo quy dinh tai S¢
GD&DT Ha Nbi.

- S& Gigo duc va Pao tao kiém tra, tiép nhén ho so, viét phiéu hen cho tb
chirc, cong dan.

- S& Gido duc va Dao tao tién hanh thdm dinh cac diéu kién vé co s& vat
chét, nhén su tai dia diém tb chirc dao tao.

- Tra két qua cho 6 chirc, cong dan theo phiéu hen tai dia diém nop ho so.
*Thoi han ciia gidy ching nhén hoat dong.chitng nhan hoat dong, gia han
hoat dong dao tao, bdi dudng ngoai ngit, tin hoc 1a 24 thang ké tir ngay ky;
trude khi hét thoi han 01 thang phai tién hanh tha tuc gia han hoat dong.
Nop hd so qua buu dién hoic truc tiép tai B phan tiép nhan va giai quyét
thd tuc hanh chinh S& Gido duc va Pao tao Ha Nbi (sé 23a Quang Trung,
qudn Hoan Kiém, Ha Ngi).

1. D6i voi ho so cdp gidy chimg nhan hoat dong:

- T& trinh d& nghi cip phép hoat dong dao tao, bdi dudng ngoai ngit, tin
hoc do giam déc trung tim ky tén, dong ddu; cam két dam bao an ninh, trat
tu, vé sinh moi trudng, quy dinh cla cac cép quén ly noi td chirc hoat dong
(c6 x4c nhan cia UBND x4, phudong noi dat dia diém);

- Quyét dinh thanh I4p trung tdm do co quan c6 thdm quyén cép;

- Noi quy hoat dong cua trung tam;

- Bao cao vé trang thiét bi lam viéc ciia van phong, 16p hoc, phong thuc
hanh, co s& phuc vu dao tao trong d6 phai c6 van ban chiing minh vé
quyén sé hitu (hodc hop déng thué) dét, nha, kinh phi hoat dong;

- Chuong trinh, gido trinh, tai liéu day hoc;

- Danh sach trich ngang can bo quan ly, gido vién, nhén vién kém theo
hop ddng lao dong, ban sao vin bang, chimg chi chuyén mén cla timg cé
nhan. Gido vién ngudi nudc ngoai phai cé day du hd so theo quy dinh cia
nha nudc;

- So yéu Iy lich cua ngudi 1am giam dbe trung tim, cé xac nhén cia chinh
quyén dia phuong noi cu tra hodc xac nhén cla co quan ¢6 thim quyén;
Bén sao hop 1¢ vin bang chuyén mén, chimg minh thu nhén dan, Gidy
kham strc khée hop 1€;

- Cac quy dinh vé& hoc phi, 1¢ phi;

- Chitng chi s& cép cho hoc vién khi két thiic khéa hoc.

2. Péi véi hé so gia han hoat dong:

- T& trinh dé nghi gia han hoat dfng;
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- Thanh phan hé so gia han gidy chimng nhén hoat dong dugc thyuc hién nhu
thu tuc cip gidy chiig nhén hoat dong.

Solugng 1 44
h6 so
Thoi han Trong thdi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

gidi quyét

Poi twgng
thwe hién

To6 chure.

Co quan S& Gido duc va Pao tao Ha Noi

thue hién ,

Két qua Cép gidy chung nhan hoat dong hoic gidy chimg nhan gia han hoat déng.
thyc hién

L¢ phi Khong

Méiu don,

méiu to Khoéng

khai

Yéu cau,

diéu kién | Khong

thuce hién

Co s
phap ly

- Nghj dinh s6 138/2013/ND-CP ngay 22 thang 10 nim 2013 quy dinh xir
phat vi pham hanh chinh trong linh vuc gido duc ;

- Thong tu s6 03/2011/TT-BGDDT ngay 28/01/2011 ctia Bé Gido duc va
Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché td chuc va hoat déng clia trung tim
ngoai ngit tin hoc;

- Quyét dinh sb 38/2016/QD-UBND ngay 08/9/2016 ctia UBND Thanh phé
Ha Noi vé viée quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc
cua S& Giao duc va Dao tao thanh phé Ha Noi .

Thii tuc 32: Cip gidy chirng nhin hoat ddng day thém, hoc thém trong nha truwong

Trinh tw
thue hién

- T4 chirc, ca nhan td chic hoat dong day thém, hoc thém ngoai nha
truomg ndp hd so theo quy dinh tai S& GD&DT Ha Noi;

- S& Gido duc va Pao tao kiém tra, tiép nhan h so, viét phiéu hen cho tb
chire, cong dén;

- S& Gido duc va Dao tao tién hanh thdm dinh cac diéu kién vé co s& vat
chét, nhan su tai co s6 td chirc day thém, hoc thém,;

- Tra két qua cho 6 chirc, cong déan theo phiéu hen tai dia diém nop hé so;
*Thot han cua giéy chiing nhén td chic hoat dong day thém, hoc thém
ngoai nha trudng 1a 24 thang ké tir ngay ky; trudc khi hét thoi han 01 thang
phéi tién hanh thu tuc gia han hoat dong.
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Cach thire
thwc hién

N6p hé so qua buu dién hodc truc tiép tai Bd phan tiép nhan va giai quyét
thu tuc hanh chinh S& Gido duc va Pao tao Ha Noi (so” 23a Quang Trung,
qudn Hoan Kiém, Ha N¢i).

Thanh
phin hé so

3.1. Pdi v6i ho so cAp gidy chitng nhan hoat dong:

-Pon dé nghi cép giéy chung nhéan td churc hoat dong day thém, hoc thém
ngoai nha trudng cua td chirc, ca nhan (M1), kém theo ban cam két véi Uy
ban nhan dan cép x4 noi dat dia diém day thém hoc thém (cé xac nhan cua
UBND cép x3) thuc hién cac quy dinh vé day thém, hoc thém ngoai nha
truong va trach nhi€ém gitlr gin trat tu, an ninh, ddm bao v€ sinh mdi trudng
noi td chirc day thém, hoc thém (M3);

- Danh sach trich ngang ngudi tb chirc hoat dong day thém, hoc thém va
ngudi dang ky day thém (M4);

- Hb so cua nguoi t5 chirc hoat dong day thém, hoc thém: giéy kham sutc
khoé do bénh vién da khoa ca?'lp huyén ca“'lp; So yéu li lich ¢6 xac nhéan cua
co quan c6 thim quyén; ban sao hop 1¢ (hoic ban phd to kém theo ban
chinh @é déi chiéu): quyét dinh nghi huu (néu 12 can bd nghi huu), CMND,
c4c vin bang chiing chi.

- Ho so cua ngudi diang ky day thém: Don ding ky day thém c6 dén anh va
x4c nhén theo quy dinh tai Khoan 5, Piéu 8 cia Thong tu 17/2012/TT-
BGD&DT (M2), gidy kham strc khoé do bénh vién da khoa cép huyén cap;
ban sao hop 18 vin bing, chiing chi; hop ddng lao déng giita ngudi td chirc
day thém, hoc thém vdi gido vién, nhan vién;

- K& hoach tb chirc hoat dong day thém, hoc thém thé hién rd cac ndi dung:
Muc dich, yéu cau tb chirc hoat dong day thém, hoc thém, dbi tugng hoc
thém, ndi dung day thém, dia diém, co s& vat chét td chuc day thém, mirc
thu tién hoc thém, phuong an td chirc day thém, hoc thém, dia chi, sb dién
thoai, email...

- Hd so cta td chire (néu c6): Chimg nhan dang ky kinh doanh, Quyét dinh
thanh 1ap trung tdm; Néu 13 co quan quén ly truc tiép: phai c6 quyét dinh
bd nhiém ngudi lam giam dbc trung tdm. Néu 12 co quan bao tro: phai ¢6
cong van xin bao trg trung tam;

- Hb 50 co s& vat chat: Hop ddng thué dia diém ban chmh c6 x4c nhén cua
van phong cong chung (néu thué); Gidy chting nhan quyén st dung dat
(ban sao hop phap);

- Chuong trinh day thém,;

3.2. Pdi véi hd so gia han hoat dong:

- Pon dé nghi gia han hoat dong (M5);

- Thanh phén hé so gia han gidy chiing nhan t§ chirc hoat dong hoat dong
day thém, hoc thém dugc thyc hién nhu thu tuc cép giéy ching nhén.

S6 lwong
ho so

01 bd
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Thoi han
giai quyét

Trong thdi han 12 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di hé so hop 1é.

Doi twong
thuc hién

Tap thé

Co quan
thyc hién

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& GD&DT Ha Nbi
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Gi4o duc phd théng -
S& GD&DT.

:f::’cql:li?fm Cép gidy phép.

Lé phi Khong

Miu don, |- Tén mAu don, miu t& khai 1:- Pon fia‘mg k.}'/ tham gia day thém trong nha
miu to trudong (Pa‘mh ch0~CB, GV fiuong nhiém tai cac co s& GD);

khai - Tén mau don, mau t& khai 2- Danh sach CB,GV day thém trong nha

truong.

Yéu cau,

diéu kién | khong
thuc hién
YA A

€u cau, Khong

didu kién

Co sé
phap ly

- Théng tu s6 17/2012/ BGDPT ngay 16/5/2012 ctia Bé Gido duc va Pao
tao ban hanh qui dinh vé day thém, hoc thém;

- Quyét dinh s6 22/2013/QP-UBND ngay 25/6/2013 ciia UBND thanh phb
Ha Noi ban hanh quy dinh vé quan 1y day thém hoc thém.

Thi tuc 33: Cip gidy chitng nhin hoat ddng gido duc cic truong THPT céng lap,
tw thuc; THPT chuyén ( Déi véi cdc trwong mdi thanh ldp, chuyén doi dia diém hodc
cdc truong hoat dpng gido duc tro lai).

A. Pbi véi cac treong méi thanh 1ap hoic hoat dong gido duc tré lai sau mgt thoi
gian durng hoat dong.

Trinh tw
thye hién

1. S& GD&PT tiép nhén hd so dé nghi cia trudng THPT cong lap, tu
thuc; THPT chuyén (goi tit la CSGD) dé nghi cip Gidy ching nhan
(GCN) cho phép hoat dong gido duc;

2. S& GD&DT tién hanh thim dinh hd so va cac diéu kién vé td chirc bd
may, CSVC, trang thiét bi day hoc ctia CSGD theo qui dinh hién hanh;
3. Giam déc S& ky GCN cho phép CSGD duogc phép hoat dong gido duc.

Cach thuc
thwe hién

Nop ho so qua buu dién hodc truc tiép tai BO phén tiép nhén va giai quyét
thd tuc hanh chinh S& Gido duc va Pao tao Ha Noi (s6 23a Quang Trung,
qudn Hoan Kiém, Ha Ngi).

Thanh

1. TO trinh ciia CSGD dé nghi cho phép hoat dong gido duc;
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phan ho so

2. Ban sao chimg thuc quyét dinh thanh 1ap CSGD ;

3. B4o céo chi tiét vé tinh hinh trién khai Dé 4n déu tu thanh l4p truong
(Bao céo can 1am rd nhiing cdng viéc cu thé da hoan thanh hosc dang thuc
hién: tai chinh, diéu kién dét dai, co s& vat chit, trang thiét bi phuc vu hoat
dong gido duc, doi ngli can bd quén ly va gido vién );

4. Bén sao chimg thuc: Quyét dinh thanh 14p Hoi dong quan tri (d6i véi
trudng THPT tu thuc); quyét dinh bd nhiém Hiéu trudng, Pho Hiéu truéng;
danh sach cac t& chuyén mon; hop dong lam viéc da duoc ky gitra Hoi
déng quan trj véi céc gido vién, nhan vién; danh sach kém so yéu 1y lich,
ban sao van bang, chimg chi hop 1€ clia gido vién, nhén vién ;

5. Quy ché t6 chure, hoat dong cua CSGD;

6. Ban cam két bao dam thuc hién ddy du theo chuong trinh giang day
cia B Gido duc va Pao tao. Trong truong hop CSGD c6 thuc hién
chwong trinh giang day bd trg ngoai ngit thi phai dugc thim dinh va cip
phép cua S& Gido duc va Dao tao Ha Noi;

7. Danh muc téng hop trinh d6 cén bg, gido vién, nhan vién; ) luong
phong hoc, phong lam viéce, co s& vt cht, trang thiét bi, 6 dung thiét bi
day hoc dap tmg cac diéu kién quy dinh (Lap theo mau 1, 2, 3, 4);

8. Vin ban phap ly xac nhan quyén st dung dat hoic hop dong thué tru
s& @& CSGD hoat dong véi thdi han téi thiéu khong dudi 3 nam;

Céc van ban phép 1y xac nhan vé s6 vén hién c6 ciia CSGD bao dam
tinh hop phép va cam két sé& chi sir dung dé dau tu xay du’ng va chi phi cho
cac hoat dong thudng xuyén ciia CSGD khi du‘oc cép c6 thim quyen cho
phép hoat dong gido duc; phu’(mg an huy dong vén va can dbi vdn tiép
theo dé bao dam duy tri dn dinh hoat dong cia CSGD.

S6 lwgng N

hd so 01 (b) chinh va 03 bd photo.

Thaoi han Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tur ngay nhan da hd so hop 1€ .
giai quyét

P6i tuong . .

thwe hién Tap the

Co quan - Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Gido duc va Dao tao Ha Ndi;

thwce hién

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Gido duc phé thong;
- Co quan phdi hgp: Céc phong phong ban lién quan thudc S&.

:l(li:cqllllizan Gidy chimng nhén cho phép CSGD hoat dong gido duc.
L¢ phi Khéng

Mau don,

miu to Khong

khai
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Yéu cau,
diéu kién
thwe hién

khong

Yéu cau,
dieu Kién

CSGD phai dam bao cac diéu kién quy dinh tai khoan 2 Diéu 9 cia Thong
tur s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 vé viéc ban hanh Diéu 1é
trudong trung hoc co sé, trudng trung hoc phé thong va trudng phé thong
¢ nhiéu cép hoc cua B truéng Bo Gido duc va Pao tao.

Cosé
phap ly

- Théng tu s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 vé viéc ban hanh Diéu
1€ trudng trung hoc co sd, trudong trung hoc phé thdng va truong phé thong
c¢6 nhiéu cép hoc cua B truong B Gido duc va Pao tao;

- Théng tu sb 13/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 vé viéc ban hanh Quy
ché t§ churc va hoat dong clia trudng tiéu hoc, truong trung hoc co sd,
trudng trung hoc phd thong va trudng phd thong cé nhiéu cap hoc loai
hinh tu thuc cua B trudng Bé Gido duc va Dao tao;

- Thong tu sé 06/2012/TT-BGDPT ngay 15/02/2012 vé viéc ban hanh
Quy ché t6 chirc va hoat dong clia trudmg trung hoc phd théng chuyén cua
B6 truong B Gido duc va Dao tao;

- Thong tu sb 12/2014/TT-BGDDT ngay 18/4/2014 vé& viéc Stra ddi, bd
sung Diéu 23 va Piéu 24 Quy ché t chirc va hoat dong clia truong trung
hoc phé thong chuyén ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2012/TT-BGDDT
ngay 15 thang 02 ndm 2012 cia B trudng B Gido duc va Dao tao;

As re 7 Ny R R g e R o7
B. Doi voi cac treong chuyen doi dia diém giao duc.

Trinh ty
thuc hién

1. S& GD&PT tiép nhén hd so dé nghi cia trudng THPT cong lap, tu thuc
(goi tit 1a CSGD) d& nghi cip Gidy chig nhan (GCN) cho phép chuyén
d6i dia diém hoat dong gido duc;

2. S8 GD&DT tién hanh thdm dinh hd so va cac diéu kién vé té chirc bd
may, CSVC, trang thiét bi day hoc ctia CSGD theo qui dinh hién hanh;

3. Giam dbc S ky GCN cho phép CSGD duoc phép hoat dong gido duc;
4. Pon vi nhén két qua tai theo phiéu hen tai B6 phan tiép nhan

hd so va tra két qua thi tuc hanh chinh cia S& GD&DT Ha Noi.

Cach thirc
thuc hién

Néop hd so qua buu dién hodc truc tiép tai BO phén tiép nhén va giai quyét
thi tuc hanh chinh S& Gido duc va Pao tao Ha Noi (s6 23a Quang Trung,
qudn Hoan Kiém, Ha Noi).

Thanh
phin hé so

1. Cong vin ciia CSGD dé& nghi xin chuyén déi dia diém hoat dong;

2. Vin ban phap Iy xac nhan quyén sir dung d4t hoac hop dong thué dia
diém d& CSGD hoat dong v6i thoi han téi thiéu khdng dudi 3 nam;

3. Danh muc s luong phong hoc, phong 1am viée, co s& vt chét, d6 dung
thiét bi day hoc dap ung céc didu kién day va hoc tai dia diém méi theo
quy dinh (Mau 1, 2, 3);

S6 lwong

01 (bd) chinh va 03 bo photo.
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ho so

Thoi han
giai quyét

Trong thdi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 18

Poi twong
thuc hién

Tap thé

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Gido duc va Pao tao Ha Noi;

t(l::rgllll?gn - Co quan tru:c tiép thuc hién TTHC: Phong Gido duc phé thong;
- - Co quan phdi hop: Céc phong phong ban lién quan thude Sé.

g:cq;iaén Gidy chtig nhan cho phép chuyén dbi dia diém hoat dong gido duc.

L¢ phi Khong.

Miu don,

mau to Khong.

khai

Yéu cau,
dieu kién

CSGD phai dam bao cac diéu kién quy dinh tai khoan 2 Diéu 9 ciia Théng
tu s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 v viéc ban hanh Piéu 18
trudng trung hoc co 6, trudng trung hoc phd thong va trudng phd thong
¢6 nhiéu cép hoc cia B trudng Bo Gido duc va Dao tao.

Co so
phap ly

- Thong tu s6 12/2011/TT-BGDBT ngay 28/3/2011 vé viéc ban hanh Diéu
16 trrdmg trung hoc co s, truong trung hoc phd thong va trudng phé thong
c¢6 nhiéu cép hoc ctia B§ trudng B Gido duc va Pao tao;

- Théng tu sb 13/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 vé viéc ban hanh Quy
ché t6 chire va hoat dong cuia truong tiéu hoc, trudng trung hoc co sd,
trudng trung hoc phé thong va trudng phd thong co nhiéu cép hoc loai
hinh tu thuc cia Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao.

Thii tuc 34: Cap gidy chirng nhin viéc day va hoc bang tiéng nwéc ngoai trong cac
trudong phé thong.

A. Dbi v6i cac trudmg tiéu hoc

Trinh ty
thuc hién

- Pon vi ¢6 nhu cau day va hoc bang tiéng nudc ngoai ndp hd so xin cap
giéy chimg nhén tai by phan mét ctra - S& Gido duc va Dao tao Ha Nai;

- S& GD&DT tiép nhan, kiém tra hd so;

- $& GD&DT tb chirc kiém tra thdm dinh tai don vi;

- Giam dbc Sa ky cap gidy chimg nhén;

- S8 GD&DT tra Giéy chitng nhan cho don vi (theo phiéu hen) tai bo phén
mot cura.

Cach thic
thuwre hién

Nop hd so qua buu dién hodc truc tiép tai B phan tiép nhén va giai quyét
thd tuc hanh chinh S& Gido duc va Pao tao Ha Noi (s6 23a Quang Trung,
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qudn Hoan Kiém, Ha NGi).

Thanh
phin hé so

- D¢ 4n chi tiét day va hoc bang tiéng nudc ngoai;

- T& trinh d& nghi cip Gidy chimg nhan day hoc bang tiéng nuéc ngoai;

- Chuong trinh, thoi khéa biéu du kién thuc hién véi cac khéi 16p;

- B6 chuong trinh, tai liéu giang day ngoai ngit theo cép hoc;

- Ban thuyét minh v& tinh kha thi cta chuong trinh, day Demo c6 hoc sinh;
- Bién ban thdm dinh cua Hoi déng cép co s& ( quén, huyén).

Solugng | 315 chinh.

ho so

Thoi han Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 (¢d phu
gidi quyét | luc chi tiét kém theo).

boi tlr(:);ng Tb chtre.

thwe hién

Co quan - Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Gido duc va Bao tao Ha Ndq;

thuc hién

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Gido duc phd thong;
- Co quan phdi hgp: Céc phong ban lién quan thudc S6 GD&DT.

Két qllfl e , a
thue hién Gidy chiing nhén
L¢ phi Khong
MAu don,
méiu to Khong
khai
R - C6 déy du cac loai hd so hop 18 nhu & muc 3;
Yeucau, A n v o, .2 - A o A 4 NP
A ea - bé 4n x4y dung phai rd cac diéu kién vé co s& vat chat, trang thict bi va
diéu kién Nt er el .,
j do6i ngii gido vién giang day.
- Luat Gido duc ngay 14/6/2005;
- Luét Thu 46 ngay 21/11/2012;
- Nghi dinh sb 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 ctia Chinh pht qui dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mét sb diéu cia luat Gio duc;
- Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phi vé kiém
soat TTHC; »
, - Quyét dinh s6 1400/2008/QD-TTg ngay 30/9/2008 ctia Thu tuéng Chinh
Co sé A A INA £ . D A 1 . %
phap Iy phu phé duyét D€ an Day va hoc ngoai ngit trong hé thong gido duc qudc

dan giai doan 2008 - 2020 (goi tit 1a D& 4n Ngoai ngit Qudc gia 2020);

- Quyét dinh s6 72/2014-QP-TTg cia Thi tudng chinh phu ky ngay
17/12/2014 quy dinh vé viéc day va hoc bang tiéng nudc ngoai trong nha
trudng va cac co sé gido duc khac.

- Ké hoach sé 90/KH-UBND ngay 21 thang 6 ndm 2012 cta Uy ban nhan
dan Thanh phd Ha Nai xay dung K& hoach nang cao ning luc st dung
ngoai ngir cho gi4o vién, hoc sinh phd thong, gido duc chuyén nghiép, gido
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duc thudng xuyén theo Dé an “Day va hoc ngoai ngit trong hé thdng gido
duc quoc dan giai doan 2008-2020".

B. Péi v6i cac trweong THCS va THPT

Trinh ty
thuc hién

- S GD&DT tiép nhan hd so xin phé duyét chuong trinh day bd trg ngoai
ngir ciia cac don vi cd du tu cach phap nhan;

- S& thim dinh chwong trinh va tu cach phap nhéan cta don vi, h6 so bang

cép lién quan cong tac giang day trong nha trudng (pht hop cac cép hoc);

- Giam déc S& ky Gidy ching nhén;

- S& Gido duc va Pao tao tra két qua (gidy chuing nhan) cho don vi va luu

ho so.

Cach thirc
thyc hién

Nop hé so qua buu dién hoic truc tiép tai Bo phén tiép nhan va giai quyét
tha tuc hanh chinh S& Gido duc va Pao tao Ha N§i (so 23a Quang Trung,
qudn Hoan Kiém, Ha Noi).

Thanh
phén hé so

* P& an chi tiét xay dung chuong trinh day va hoc ngoai ngfr;

- Céc loai giéy phép cua trung tdm (thanh lap, hoat dong, kinh doanh,...);
- To trinh dé nghi thdm dinh, phé duyét chuong trinh;

- T trinh ctia Hiéu trudng cac truong xin hoc chuong trinh day bd tro;

- Chuong trinh, thoi khoa biéu du kién thuc hién véi cac khoi 16p;

- Bang tdng hop s6 luong cac trudng, s6 tiét, hd so gido vién (nudc ngodi,
trong nudc);

- B0 chuong trinh, tai liéu giang day ngoai ngit theo cép hoc;

- Ban thuyét minh vé tinh kha thi cta chuong trinh, day Demo c6 hoc sinh;
- Bién ban thdm dinh ctia Hoi ddng cép co sd;

- K& hoach thu chi tai chinh;

* Cong vin phé duyét chuong trinh lan gan nhét (véi cac don vi xin gia
han);

* Tom tat két qua thuc hién cdc ndm hoc trudc (véi don vi xin gia han).

Solugng |, s chinh va 04 bd photo.

ho so

Thoi han .. e A LA e A 4n LA A
gidii quyét Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan dd ho so hop 1€.

Poi twong
thwce hién

Ca nhén, t6 chac

Co quan - Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Gido duc va Dao tao Ha Noi
thwe hién | - Co quan truc tiép thuc hién: Phong Gido duc phd thong
Két qua .% , n
thie hién Giay ching nhén.
L¢ phi Khéng
au d
M:lu ‘0'11, Khong
mau to
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khai

Yéu cau,
diéu kién

CSGD phai dam bao cac diéu kién quy dinh tai khoan 2 Piéu 9 cla Thong
tu s6 12/2011/TT-BGDPT ngay 28/3/2011 vé viéc ban hanh Piéu 1é
trudng trung hoc co s6, trudng trung hoc phd théng va trudng phéd thong
¢6 nhiéu cép hoc cia B trudng Bo Gido duc va Pao tao.

Co so
phap ly

- Luét Giao duc ngay 14/6/2005;

- Luét Tha d6 ngay 21/11/2012;

- Nghi dinh s6 75/2006/NP-CP ngay 02/8/2006 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng dén thi hanh mot sé diéu cia luét Gido duc;

- Piéu 18 trudmg Trung hoc co so, Trung hoc phd théng va trudong Phé
thong c6 nhiéu cip hoc (Ban hanh kém theo Théng tw s6: 12/2011/TT-
BGDDT ngay 28/3 /2011 cua Bé trucng Bé Gido duc va Dao tao),

- QD s6 1400/2008/QD-TTg ngay 30/9/2008 cua Thi Tuéng Chinh phu
phé duyét D& an day va hoc Ngoai ngir trong hé théng Gido duc quéc dan
giai doan 2008 — 2020 (goi tat 1a Pé 4n Ngoai ngit qubc gia 2020);

- QP s6 72/2014-QD-TTg clia Thu tuéng Chinh phu ky ngay 17/12/2014
qui dinh V/v day va hoc bing tiéng nuwéc ngoai trong nha trudng va céc co
s& Giao duc khac;

- Ké hoach s 90/KH/UBND ngay 21/6/2012 ciia Uy Ban nhan dén Thanh phd
Ha Noi xay dung ké hoach ning cao ning luc str dung Ngoai ngit cho Gido vién,
hoc sinh phé thong, Gido duc chuyén nghiép, Gido duc thudng xuyén the D& an
day va hoc Ngoai ngir trong hé théng Gido duc quic dan giai doan 2008-2020.

Thii tuc 35: Cho phép hoat dong trung tam hé tro phat trién hoa nhap.

Trinh tuw
thuc hién

- Trung tam h3 tro phat trién gido duc hoa nhap c6 nhu ciu xin phép hoat
dong, guri hd so xin cdp gidy phép qua mang, théng qua hé thong thong tin
cua S& Gido duc va Pao tao Ha Noi;

- S& GD&DT tiép nhén, kiém tra hd so;

- S& GD&DT tb chirc kiém tra thim dinh tai trung tam;

- Giam dbc S& ky gidy phép;

- S& GD&PT tra Gidy phép cho trung tam.

Cach thirc
thuwe hién

Nop hd so qua buu dién hodc truc tiép tai By phén tiép nhén va giai quyét
tha tuc hanh chinh S& Giao duc va Pao tao Ha Néi (so 23a Quang Trung,
qudn Hoan Kiém, Ha N§i).

Thanh - Bdo céo dé nghi ctia giam dbc trung tam;

phz"in hd so | - Ban sao Quyét dinh thanh 1ap trung tim ctia chti tich UBND thanh pho.
SOIweng | 316 (trong 6 c6 01 b chinh)

ho so

Thaoi han Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir khi nhén du hd so hop 1€. Cu thé:
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giai quyét

- Tiép nhan va kiém tra hd so trén mang théng tin: 1 ngay.
- Chuén bi va td chirc kiém tra tham dinh: 4 ngay.
- Téng hop hd so, bién ban trinh giam déc ky gidy phép: 4 ngay.

Poi twgng
thwe hién

- Tra gidy phép cho trung tdm : 1 ngdy

TO chirc.

Co quan
thurc hién

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Gido duc va Pao tao Ha Noi;
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong chuyén mon (GDMN,
GDPT);

- Co quan phdi hgp: Cac phong ban lién quan thudc S& GD&DT;

Két qua iy . A
thye hién Gidy phép hoat dong.
L¢ phi Khong
Miu don,
mau to Khéng
khai
- Co déy du cac loai hd so hop 1€ nhu & muc 3;

R - Bao cdo d& nghi clia trung tAm phai 1 cac diéu kién vé co s& vt chit,
Yéu cau, L x ame o~ r A e an . .\ . z
didu kién trang thiét bi va d61 ngli can by gido vién theo Thdng tu lién tich s

; 58/2012/TTLT-BGDDT-BLDTBXH.
- Luét Gido duc ngay 14/6/2005;
- Nghi dinh s 75/2006/NB-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh pha qui dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mét sb diéu cua lut Gido duc;
] - Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu vé kiém
Co sé¢ .
. v soat TTHC;
phap ly

- Thong tu lién tich s6 58/ 2012/TTLT-BGD PT-BLDTBXH ngay
28/12/2012 cua lién B Giao duc va Pao tao, B6 Lao dong, Thuong binh
va x4 héi quy dinh diéu kién va thu tuc thanh 1ap, hoat dong cua trung tdm
hd trg phat trién gido duc hoa nhép./.

Thii tuc 36: Cong nhin thw vién dat chuin.

Trinh tuw
thuc hi€én

- S6 GD&DT tiép nhan hd so dé nghi kiém tra, xét cong nhan Thu vién
truong hoc dat chudn Qudc gia; ’

- ThAm dinh; huéng din bd sung hd so (néu can);

- S& GD&DPT tb chirc thim dinh danh hiéu thu vién trudng hoc;

- Giam dbc So ra quyét dinh c6ng nhan danh hiéu thu vién truong hoc
vao cudi ndm hoc va tra Quyét dinh cho cac don vi.

Cach thire

Nop hd so qua buu dién hodc truc tiép tai B phan tiép nhan va giai quyét
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thure hién

th tuc hanh chinh S& Gido duc va Pao tao Ha Noi (s6 23a Quang Trung,
qudn Hoan Kiém, Ha NGi).

Thanh
phin ho so

- Ban dé nghi kiém tra thdm dinh danh hiéu thu vién truong hoc dat chuin
Qudc gia cua truong ( dbi véi cac don vi truc thude SG) va clia phong
GD&DT ( ddi voi cac don vi truc thudc Phong GD&DPT);

- Bién ban tu kiém tra thu vién cia truong ( dbi véi cac don vi truc thude
S&) ; Bién ban kiém tra thu vién ctia phong GD&DT ( ddi véi cac don vi
truc thudc Phong GD&DT);

S6 lwong

hé so 01 (b0)
Thaoi han . N T A LA eh s A 2r 1A n
gidii quyét Trong thoi han 20 ngay lam viée ke tir ngay nhéan da ho so hgp 1€.

DPoi tuong
thuc hién

Céc don vi gido duc

Co quan
thuce hién

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& GD&PT Ha Noi;

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Gido duc phd thong So
GD&DT,;

- Co quan phdi hop (néu c6): céc phong ban S6 lién quan.

thure hién

g:_lt’cqll)liffzn Quyét dinh hanh chinh
L¢ phi Khong

Maiu don,

miu to Khong

khai

Yéu céu,

diéu kién Khong

Co s
phap ly

- Quyét dinh s6 01/2003/QD-BGD&PT ngay 02/01/2003 ctia BO GD&DT
tai vé& viéc ban hanh Quy dinh tiéu chudn thu vién truong phd thong;

- Quyét dinh s6 61/1998/QD-BGD&DT “Quy ché td chic va hoat dong
thu vién truomg phd thong” .

Thii tuc 38: Cip Gidy chirng nhin hoat dong ddi véi Vin phong dai dién cia co
s6 gidao duc nwdc ngoai; Cac Trung tim ngoai ngir-tin hoc va Trung tim dao tao, boi
dwdng ngin han cé von diu tw nwéc ngoai tai Ha Noi.

Trinh tw
thyc hién

- S& GD&DT tiép nhén hd so dé nghi dang ky hoat dong ddi véi Vin
phong dai dién gido duc nudc ngoai; Cac Trung tdm ngoai ngit-tin hoc va
Trung tdm dao tao, bdi dudng ngin han c6 vén dau tw nuée ngodi; hudng
dan bd sung hd so (néu cén);
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- S& GD&DPT tb chirc doan kiém tra thim dinh diéu kién hoat dong tai tru
s& hoat dong;

- S& GD&DPT cip Gidy chitng nhan ding ky hoat dong dbi véi Van phong
dai dién gido duc nudce ngoai; Cac Trung tdm ngoai ngii-tin hoc va Trung
tam dao tao, bdi dudng ngén han ¢6 vén dau tu nudce ngoai tai Ha Noi;

- S& GD&PT tra két qua theo phiéu hen tai diém nop hd so thi tuc hanh
chinh.

Cach thire
thuc hién

Nop hd so qua buu dién hoic truc tiép tai Bo phan tiép nhan va giai quyét
tha tuc hanh chinh S& Gido duc va Dao tao Ha Noi (s6 23a Quang Trung,
qudn Hoan Kiém, Ha N§i).

Thanh
phin hd so

1. P6i voi Vin phong dai dién caa co s6 gido duc nwéc ngoai

1) Van ban déng ky hoat dong cua van phong dai dién gido duc nudce
ngoai; :

2) Ban sao ¢6 chimg thuc Gidy phép thanh lap van phong dai dién gido duc
nurde ngoai va hd so dé nghi cip Gidy phép thanh 1ap van phong dai dién
gi4do duc nudc ngoai da ndp cho Bo Gido duc va Pao tao;

3) Quyét dinh bd nhiém Trudng vin phong dai dién gido duc nuéc ngoai,
va ly lich ¢4 nhéan cua ngudi dugc bd nhiém;

4) Nhéan sy lam viéc tai van phong dai dién gido duc nudc ngoai va ly lich
ca nhan;

5) Pia diém cu thé dat vin phong dai dién gido duc nudc ngoai va gidy to
phép ly co lién quan.

I1. P6i véi Trung ngoai ngir-tin hoc; Trung tim do tao, bdi dudng
ngfm han c¢6 vén ddu tw nwéc ngoai

1/. Vén ban dang ky hoat dong gido duc.

2/. Bén sao c6 ching thuec:

- Quyét dinh cho phép thanh 1ap CSGD

- Hoac Quyét dinh cho phép mé phan hiéu cia CSGD

(giri kém hd so dé nghi cho phép thanh 1ap hodc cho phép mé phén hiéu
cua CSGD)

3/. Quy ché t chuc, hoat dong ctia CSGD hoic phén hiéu cia CSGD

4/. Béo c4o tién do thuc hién du 4n déu tu, tinh hinh gop vén, vay vén,
téng s6 vbn dau tu da thuc hién.

5/. B4o c4o giai trinh vé viéc CSGD hoic phan hiéu cia CSGD da dép tng
cac diéu kién quy dinh tai cac Piéu 28, 29, 30, 31 cua Nghi dinh sb
73/2012/ND-CP ngay 26 thang 09 ndm 2012 cua Chinh phd quy dinh vé
hop tac, dau tu clia nude ngoai trong linh vuc gido duc, déng thai giri kém:
a) Danh sach Hiéu truéng (Gidm déc), Pho Hiéu truong (Pho Giam dbce),
trudng céc khoa, phong, ban va ké toan truéng. Pbi véi hd so dé nghi cép
phép hoat dong gido duc ciia phan hiéu, cin bd sung danh sach can bo phu
trach phan hiéu va co céu, bd may td chuc cua phén hiéu;
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b) Danh sach va ly lich ca nhan cta can b, gido vién, giang vién (co hitu,
thinh gidng);

c) Cip hoc, trinh d6 dao tao, nganh, nghé dao tao;

d) Chuong trinh, ké hoach giang day, tai liéu hoc tép, danh muc sach giao
khoa va tai liéu tham khao chinh;

d) B6i tuong tuyén sinh, quy ché va thoi gian tuyén sinh;

e) Quy ché dao tao;

g) Quy md dao tao (hoc sinh, sinh vién, hoc vién);

h) Céc quy dinh vé& hoc phi va cac loai phi lién quan;

i) Quy dinh vé kiém tra, danh gi4, cong nhan hoan thanh chuong trinh mén
hoc, m6 dun, trinh d6 dao tao;

k) M3u vin bang, chtng chi s& duoc sir dung

diéu kién

SOIeNE | 3 16 ( trong d6 c6 01 b6 chinh, ddu do);

ho so .

;igggzigt Trong thdi han 10 ngdy lam viée ké tir ngay nhén di hé so hop 1¢
boi tu’f{ng T chire, ca nhan.

thuc hién

Co quan - Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Gido duc va Pao tao Ha Noi;
thwc hién |- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong GDTX-CN;

Két qua 4 . fo , A

thue hién Gidy ching nhan dang ky hoat dong.

L¢ phi Khong

Méu don,

miu to Khoéng

khai

Yéu cau, Khéng

Co s6
phap ly

- Nghj dinh s6 73/2012/ND-CP ngay 26/09/2012 ctia Chinh pha quy dinh
v& hop tac, ddu tu clia nudc ngoai trong linh vuc gido duc;

- Théng tu sb 34/2014/TT-BGDBT ngay 15/10/2014 cia Bo GD&DT
huéng dan thi hanh mot sb diéu cia Nghi dinh 73.

Thé tuc 39: B sung, diéu chinh cac hoat ddng giao duc, nganh dio tao, mé rong quy
md, dbi twong tuyén sinh, didu chinh ndi dung, chwong trinh giang day déi véi co s&
gido duc hodc phin hiéu ciia co sé gido duc c6 von dau tw nwéc ngoai tai Ha Noi.

Trinh tu
thuc hién

-S&d GD&DT tiép nhén ho so diéu chinh hoat dong gido duc, nganh dao
tao, m& rong quy md, ddi tuong tuyén sinh, diéu chinh no6i dung, chuong
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trinh g1ang day dbi véi co s& gido duc hodc phan hiéu cia co s& glao duc
c6 von dau tr nurée ngoai tai Ha Noi; huong dan bd sung hd so (néu cin);

- S& GD&DT th chirc doan kiém tra thdm dinh diéu kién noi dung dé nghi
bd sung, diéu chinh tai tru s& co s& gi4o duc hodc phan hiéu cta co s& gido
duc ¢6 vdn dau tu nude ngoai tai Ha Noi;

- S& GD&DT ra cong vin vé viéc cho phép bd sung, diéu chinh hoat dong
gido duc, nganh dao tao, mé rdng quy mo, dbi tuong tuyén sinh, diéu chinh
nodi dung, chuong trinh gidng day d6i véi co sé gido duc hodc phéan hiéu
cla co s¢ gido duc co vdn dau tu nude ngoai tai Ha Noi;

- S& GD&DT tra két qua theo phiéu hen tai diém ndp hd so thu tuc hanh
chinh.

Cach thuc
thue hién

N6p hé so qua buu dién hozc truc tiép tai B phan tiép nhén va giai quyét
thu tuc hanh chinh S& Giao duc va Pao tao Ha Noi (so" 23a Quang Trung,
qudn Hoan Kiém, Ha Noi).

Thanh
phin hd so

1. Vin ban dé nghi bd sung, diéu chinh céc hoat dong gido duc, nganh dao
tao, m& rong quy mo, dbi tuong tuyén sinh, diéu chinh noi dung, chuong
trinh giang day d6i véi co s& gido duc hodc phan hiéu cua co s& gido duc
c6 von dau tu nude ngoai tai Ha Nbi.

2. Giai trinh va kém theo céc hd so bd sung, diéu chinh lién quan.

S6 lwong .

hé so 03 (b0)

Thoi han I\ o he A LA fi R T A e 1A 3
oidii quybt Trong thoi han 10 ngay lam viéc k€ tir ngay nhan du ho so hop 1€

Poi tuong
thure hién

Ca nhan, t6 chuc

Co quan
thuc hién

- Co quan ¢ thdm quyén ra vin ban cho phép bd sung, diéu chinh céc hoat
dong giao duc, nganh dao tao, mé rong quy md, dbi tugng tuyén sinh, diéu
chinh ndi dung, chuong trinh giang day ddi v&i co sé gido duc hodc phén
hi€u cua co s& gido duc co von dau tu nude ngoai tai Ha Noi.

- Co quan ¢6 thdm quyén giai quyét: S& GD&PT Ha Nai.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong GDTX-CN; Phong GDMN;
Phong GDPT

Cép giéy chung nhan diéu chinh hoat dong giao duc, nganh dao tao, mé

Két qua rong quy md, ddi twong tuyén sinh, diéu chinh ndi dung, chuong trinh

thuc hién glang day dbi véi co s& gido duc hodc phan hiéu cia co s& gido duc c6
vbn dau tu nudc ngoai tai Ha Noi.

Lé phi Khong

Miu don,

miu to Khong

khai
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Yeéu cau,

diéu kién | Khong
thwce hién
- Nghi dinh sb 73/2012/ND-CP ngay 26/09/2012 ctia Chinh phi quy dinh
Co siv vé hop tac, d’élu tu cua nudc ngoai trong linh vuc gido duc;
phip Iy - Thong tu s6 34/2014/TT-BGDDT ngay 15/10/2014 cia B6 GD&DT

hudng dan thi hanh mét sb diéu ciia Nghi dinh 73.

Thi tuc 40: CAp gidy chirng nhin hoat dong dbi voi co sé giao duc mim non,
phé thong do co quan dai dién ngoai giao clia nuée ngoai, cac td chirc qudc té lién
chinh phi thanh lap; Trudng Trung hoc pho thong, truwong phd thong cé nhiéu cip
hgc (trong doé cé cép hoc trung hoc phd thong) cé von diu tw nuéc ngoai tai Ha Noi.

Trinh ty
thuc hi€én

- S& GD&DPT tiép nhéan hd so dé nghi ding ky hoat dong dbi véi co sd
gido duc mam non, phd théng do co quan dai dién ngoai giao cia nudc
ngoai, cac t chirc qudc té lién Chinh phu thanh 1ap; Trudng Trung hoc
phd thong, trudng phd théng cé nhiéu cip hoc (trong d6 ¢6 cip hoc trung
hoc phé théng) c6 vén dau tr nude ngoai tai Ha Noi; huéng dan bd sung
hd so (néu cén);

- S& GD&DT th chirc doan kiém tra thAm dinh diu kién hoat dong tai tru
s& hoat dong;

- S& GD&DPT cép Gidy chirng nhan hoat dong gido duc ddi véi co sé gido
duc mam non, phé thong do co quan dai dién ngoai giao cia nudc ngoai,
cac td chirc qubc té lién Chinh phu thanh lap; Trudng Trung hoc phd
thong, trudng phd thong c¢6 nhidu cdp hoc (trong d6 c¢6 cip hoc trung hoc
phd thong) c6 von dau tu nude ngoai tai Ha Noi.

- S& GD&DT tra két qua theo phiéu hen tai diém ndp hd so thii tuc hanh
chinh.

Cach thire

Nop hd so qua buu dién hoac truc tiép tai Bo phan tiép nhan va giai quyét
tha tuc hanh chinh S& Gido duc va Dao tao Ha Noi (so0 23a Quang Trung,

phan ho so

thyc hién qudn Hoan Kiém, Ha Noi).
1. Vin ban dang ky hoat dong gido duc.
2. Ban sao ¢o6 ching thuec:
- Quyét dinh cho phép thanh lap CSGD
Thanh 3. Quy ché t5 chirc, hoat dong cia CSGD

4. B4o c4o tién dd thuc hién du 4n dau tu, tinh hinh gop von, vay vén, téng
s6 von dau tu da thyc hién.

5. B4o cdo giai trinh vé viéc CSGD da dép tmg cac diéu kién quy dinh tai
cac Diéu 28, 29, 30, 31 ctia Nghi dinh s6 73/2012/ND-CP ngay 26 thang
09 niam 2012 ciia Chinh phii quy dinh vé hop téc, dau tu ciia nuéc ngodi
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trong linh vuc gido duc, dong thoi gui kém:

a) Danh sach Hiéu truéng (Giam ddc), Phé Hiéu trudng (Phé Giam dbc),
trudng cac khoa, phong, ban va ké toan trudng;

b) Danh séch va ly lich ¢4 nhan cda cén b, gido vién, gidng vién (co hitu,
thinh giang);

C) Cép hoc, trinh d§ dao tao, nganh, nghé dao tao;

d) Chuong trinh, ké hoach giang day, tai liéu hoc tap, danh muc sach giao
khoa va tai li€u tham khao chinh;

d) Déi tuong tuyén sinh, quy ché va thoi gian tuyén sinh;

e) Quy ché dao tao;

g) Quy mo dao tao (hoc sinh, sinh vién, hoc vién);

h) Céc quy dinh vé& hoc phi va c4c loai phi lién quan;

i) Quy dinh vé kiém tra, danh gi4, cong nhan hoan thanh chuong trinh mén
hoc, md dun, trinh d6 dao tao;

k) MAu vin bing, chimg chi s& dugc sir dung.

S6 lwong
< . 4 A
ho so 04 (b9)
Thoihan 1 1.6 thii han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hé so hop 1é
giai quyét & : gay - gay nhg op 1&.
Poitwong | ., .. i .,
thue hién Ca nhén, t6 chirc
Co quan - Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Gido duc va Dao tao Ha Noi;

thwe hién

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong GDMN; Phong GDPT;
- Co quan phdi hgp: Cac phong ban lién quan thugc S& GD&PT;

Két qua Cép Gidy chung nhan hoat dong gido duc
thue hién

L¢ phi Khong

Maiu don,

miu to Khong

khai

Yéu ciu,

diéu kién | Khong

thuc hién

Co s¢
phap ly

- Nghi dinh s6 73/2012/ND-CP ngay 26/09/2012 ctia Chinh pht quy dinh
vé hop tac, ddu tu ciia nuwdc ngoai trong linh vuc gido duc;

- Théng tu s 34/2014/TT-BGDDT ngay 15/10/2014 ciia B GD&DT
huéng dan thi hanh mét sb diéu ctia Nghi dinh 73.
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