UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HOA BINH Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 2176 /QD-UBND Hoa Binh, ngay 24 thang 9 nam 2021
QUYET PINH

Vé viée cong b(‘:) danh muc thu tyc hanh chinh sira doi, bo sung, bii bo
thudc tham quyén gidi quyét cia S& Noi vu, Uy ban nhan dan cap huyén
trén dia ban tinh Hoa Binh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH HOA BINH

Can cit Ludt T6 chire Chinh quyén dia phwrong ngay 19 théng 6 niam 2015;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP
ngay 07 thang 8 nam 2017 cua Chinh phii sita d6i, bé sung mét sé diéu cia
cac nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cia
Bo truwong, Chu nhiém Van phong Chinh phu huong dan nghiép vu vé kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 1109/0P-BNV ngay 21/12/2020 ciia Bé Ngi vu vé
viéc cong bé thii tuc hanh chinh Quy dinh tai Nghi dinh 56 93/2019/ND-CP
ngay 25/11/2019 ciia Chinh phii vé t6 chire, hoat dong cia quy xd héi, quy z‘u’
thién thuoc pham vi chirc nang quan ly nha nwoc cua B6 Néi vu; Quyét dinh sé
909/0b-BNV ngay 27/8/2021 ciia Bé Noi vu vé viéc cong bo thii tuc hanh
chinh dwoc sia doi, bo sung thuoc linh vuc Van thw - Luu triv trong pham vi
quan ly nha nuwoc cua Bo Noi vu;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Néi vu tai To trinh s6 2568/TTr-SNV
ngay 22/9/2021.

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong b6 kém theo Quyet dinh nay danh myc 03 thu tyc hanh
chinh sira ddi, bo sung thudc thim quyén giai quyét cia Sé Noi vu tinh Hoa
Binh.

(C6 Danh myc chi tiét kém theo)

Phy luc Danh muc va ndi dung cu thé cta th tuc hanh chinh tai Quyét
dinh nay duoc dang tai trén Cong Dich vu cong qubc gia tai dia chi
"csdl.dichvucong.gov.vn"; Coéng Dich vu cbéng cua tinh (dia chi:
dichvucong.hoabinh.gov.vn); Trang Thong tin dién tr cua S& NoOi vu dia chi:
http://sonoivu.hoabinh.gov.vn; Trang Thong tin dién tr cia Van phong Uy ban
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nhan dan tinh, dia chi: http://vpubnd.hoabinh.gov.vn

Piéu 2. Bii bo 15 thu tuc hanh chinh (gdm 03 tha tuc hanh chinh cap tinh
linh vuc Vin thu luu trit nha nude; 03 tha tuc hanh chinh cdp huyén linh vuc
Chinh quyén dia phuong céng bd tai Quyét dinh s 2894/QD-UBND ngay
31/12/2015 caa Chu tich Uy ban nhan dén tinh; 09 thé tuc hanh chinh cép
huyén linh vuc T6 chue phi chinh phu cong bd tai Quyét dinh sb 2241/Qb-
UBND ngay 31/8/2016 ctua Chu tich ij ban nhan dan tinh).

Piéu 3. Thu tuc hanh chinh cong b tai Quyét dinh nay co6: 01 thi tuc
duoc thuc hién tiép nhan, tra két qua tai Trung tdm phuc vy Hanh chinh cong
tinh; 02 thu tuc hanh chinh duoc thuc hién tiép nhén, tra két qua tai Trung tam
Luu trit lich str thuoc S No6i vu tinh.

- Giao SO Noi vu:

+ Chu tri, phéi hop véi Vin phong Uy ban nhan dan tinh va co quan lién
quan, cin ct thi tuc hanh chinh tai Quyét dinh nay ra soat, xdy dung quy trinh
ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh thudc pham vi chiic ning quéan 1y trinh
Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét, thoi gian trude ngay 30/9/2021.

+ Chu tri phéi hop v6i S& Thong tin va Truyén thong va co quan c6 lién
quan ding tai day dt ndi dung cu thé cta ting tha tuc hanh chinh duoc cong
b6 tai Quyét dinh nay trén Cong Thong tin dién tir tinh, Trang Théng tin dién
tir cia SO, Nganh lién quan va niém yét, cong khai thu tuc hanh chinh thudc
thim quyén giai quyét tai Trung tdm phuc vy Hanh chinh cong tinh theo quy
dinh.

- Uy ban nhan dan cip huyén chi dao co quan, don vi thudc pham vi
quan 1y thuc hién Quyét dinh nay theo quy dinh.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 5. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam ddc cac S¢ Noi
vu, Thong tin va Truyén théng, Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh
phé va cac to chic, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh

nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 5;

- Cuc Kiém soat TTHC-VPCP;

- TT Tinh uy, TT HDND tinh;

- Cha tich, cac Pho Chu tich UBND tinh;
- Chanh VP, cac Pho CVP/UBND tinh;

- Cong Théng tin dién tir tinh;

- Trung tam TH & CB tinh;

- Trung tam PVHCC tinh;

- Luu: VT, NVK (Ng.05b)




Phu luc

DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOI VU TiNH HOA BINH

PHAN 1

DANH MUC THU TUC HANH CHINH

dinh s6 2894/QP-UBND ngay 31/12/2015 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 2176 /OD-UBND ngay24  thdang 9 nam 2021 ciia Chii tich UBND tinh Hoa Binh)

I. THU TUC HANH CHIiNH SUA POI, BO SUNG CAP TINH (sita déi, b6 sung 03 TTHC cdp tinh cong bo tai Quyét

TT

Tén thi tuc hanh
chinh/Ma TTHC

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc hién/
Co quan thuc hién

Phi, 18 phi
(néu co)

Thuc hién qua
dich vu buu
chinh cong ich

o K Tra
Tiep |
nhan X

qua

Can cr phap ly

LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE VAN THU LUU TRU

Thu tuc phuc vu viée st
dung tai li¢u cﬁa’dcf)c gia
tai phong doc (Cap tinh)
1.010194.000.00.00.H28

- Thoi han phé duyét
va cung cép tai lidu
thudc dién st dung
rong rai cham nhét 1a
01 ngay lam viéc, ké tur
ngdy tiép nhan Phiéu
yéu cau.

- Thoi han phé duyét
va cung cdp tai liéu
thuoc dién han ché s
dung, tai li¢u dac biét

- Noi tiép nhan va tra
két qua: Trung tdm
Luu tri lich s tinh
Hoa Binh.

- Co quan thyuc hién:
Trung tam Luu trir
lich str tinh Hoa Binh

Thuc hién
theo Thong tu
5O
275/2016/TT-
BTC ngay
14/11/2016
cua Bo Tai
chinh

- Luat Luu trit s
01/2011/QHI3  ngay
11/11/2011;

- Nghi dinh s6
01/2013/ND-CP  ngay
03/01/2013 ciia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot sé didu cua
Luat Luu trix;

- Thong tr  sb
10/2014/TT-BNV  ngay




Thuc hién qua
dich vu buu

TT Tén thi tuc hanh Thoi han gidi quyét Dia diém thyc hi¢n/ |  Phi, I¢ phi chinh cong ich
chinh/Ma TTHC : Co quan thue hién (néu co) i Tra Cin cr phap ly
Tiep |4
nhan .
qua
quy, hiém, chdm nhat 01/10/2014 cia BO6 Noi
l1a 04 ngay lam viéc, ké vu quy dinh vé viée st
tir ngay tiép nhan Phiéu dung tai liéu tai Phong
yéu cau. doc cua cac Luu trir lich
su;
- Théng tu sb
275/2016/TT-BTC ngay
14/11/2016 cua Bo Tai
chinh quy dinh muc thu,
ché d6 thu, ndp, quan ly
va st dung phi st dung
tai li€u luu trir.
- Luat Luu trit s6
01/2011/QH13 ngay
TFm I}an Wtra ba’n sao tai | Noi tiép nhn va tré Thuc ) hién 11/1 1/201. 1; . )
, liéu va ban chimg thuc Két qua: Trune tam | theo Thong tu - Nghi dinh so
Thu tuc cap ban sao va |tai lieu cho ddc gid Lu’uqtrfr. lich s?x tinh $b 01/2013/ND-CP  ngay
chimg thyc tai liéu luu | theo quy dinh cua cac | . 5.~ 275/2016/TT- 03/01/2013 cua Chinh
2 LS R .z | Hoa Binh. . \ ) C A
trir (Cap tinh) Luu trr lich su cap .. | BTC  ngay phu quy dinh chi tiét thi
1.010195.000.00.00.H28 | tinh, thanh phd tryc | - €O quan thuc hien: |y 4115016 hanh mot sb didu cua

thuoc Trung wong.

Trung tam Luu trir
lich str tinh Hoa Binh

cua Bo Tai
chinh

Luat Luu trit;

- Thong tr  sb
10/2014/TT-BNV  ngay
01/10/2014 cta B Noi




Thuc hién qua

dich vu buu
TT Tén thi tuc hanh Thoi han gidi quyét Dia diém thyc hi¢n/ |  Phi, I¢ phi chinh cong ich
chinh/Ma TTHC : Co quan thue hién (néu co) i Tra Cin cr phap ly
Tiep £
A ket
nhan -
qua
vu quy dinh vé viée st
dung tai liéu tai Phong
doc cua cac Luu trir lich
su;
- Théng tu sb
275/2016/TT-BTC ngay
14/11/2016 cua B¢ Tai
chinh quy dinh muc thu,
ché d6 thu, ndp, quan ly
va st dung phi st dung
tai liéu luu trir.
X N - Luat Luu trit sO
- Noi tiép nhan va tra 01/2011/QHI3  ngay
két qua: Trung tam 11/11/2011:
Phuc vu hanh chinh T .
cong tinh Hoa Binh - Nghi dinh S0
Thi tuc cip, cip lai (Nop truc tiép hodc 01/ 2013/ND'C}) ngay
chung chi hanh nghé luu o qua dich vu Buu X ) 03{01/2013 cua 9h1nh
3 trit (CAp tinh) 15 ngay lam viéc chinh) Khong cé X X pl‘lu quyﬂdmhﬂ ch¥ Atlet t}n
1.010196.000.00.00.H28 - Co quan thyc hién: }Llir;}t‘ Lﬁﬁtt .y diéu cua
S¢ No6i vu noi ca : Théng ’ o sh
nhan dé nghi ca -
cap lai ch%rﬂg CE; 09/2014/TT-]%NV Ang%}.’
dang ky thuong tru. 01/10/2014 ctua Bo Noi
vu hudéng dan vé quan




Thuc hién qua
dich vu buu

TT Tén thi tuc hanh Thoi han gidi quyét Pia diém thuc hién/ Phi, 1¢ phi chinh cong ich
chinh/Ma TTHC : Co quan thue hién (néu co) i Tra Cin cr phap ly

Tiep | &

nhan .

qua

1y Chimg chi hanh nghé
lvu trit va hoat dong
dich vu luu trir;

- Thong tu s
02/2020/TT-BNV ngay
14/7/2020 cua B9 Noi
vu vé viée stra d6i, bod
sung mot s didu cua
Thong tu )
09/2014/TT-BNV ngay
01/10/2014 cua B
truong BO NoOi  wvu
huéng din vé quan ly
Chtng chi hanh nghé
luu trt va hoat dong
dich vu luu trir.
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II. THU TUC HANH CHINH BI BAI BO DO PUQC SUA POI, BO SUNG THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA SO NOQI VU, UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN TREN PJIA BAN TINH HOA BINH

TT Tén thu tuc hanh chinh Quyét dinh bii bé/Tén vin ban QPPL quy dinh viéc bii bo
A | CAP TINH
.| Linh vue Van thu luu trit nha nwée (Cong bo tai Quyét dinh s6 2894/QD-UBND ngay 31/12/2015 ciia Chii tich Uy ban nhén ddn
tinh)
| Thu tuc phuc vu viéc str dung tai liéu cua ) ) . )
ddc gia tai phong doc Quyet dinh s6 909/QD-BNV ngay 27/8/2021 cia Bo Noi vu v€ viéc cong bo thu tuc
> | Thu tuc c ép ban sao va ching thyc lwu trir h,anh ‘chmp du:’(yc S}Ia (?(.)1, bo sung thude linh vyc Van thu - Luu trir trong pham vi quan
k i . 1y nha nudc ctia Bo N6i vu
3 Thu tuc cap, cap lai, b6 sung linh vyc hanh
nghe cua chig chi hanh nghé huu tri
B | CAPHUYEN
I | Linh vuc Chinh quyén dia phwong (03 TTHC céng bé tai Quyét dinh s6 2894/0P-UBND ngay 31/12/2015 ciia Chii tich UBND tinh)
1 Thu tuc sép nhap x6m, to dan phé vao xom, ) ) )
t6 dan phé khac Quyét dinh s6 24/2020/QD-UBND ngay 21/12/2020 cua Uy ban nhan dan tinh Hoa
- - N — 7~ | Binh ban hanh Quy ché t6 chirc, hoat dong va phan loai thon, x6m, t60 dan pho trén
Thu tuc ghép cum dan cu vao x6m, t6 dan | 4. . .. IR
2 PERSA dia ban tinh Hoa Binh
pho hién co
3 | Tha tuc ddi tén x6m, t6 dan phé
I | Linh vuce T6 chire phi chinh phii (Cong b6 tai Quyét dinh s6 2241/QP-UBND ngay 31/8/2016 ciia Chii tich UBND tinh Hoa Binh)

Thu tuc cap gidy phép thanh lap va cong
nhén diéu 1€ quy

Quyét dinh sb 1109/QD-BNV ngay 21/12/2020 ciia B6 Noi vu vé viéc cong bd thu tuc
hanh chinh Quy dinh tai Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh phu
vé t6 chirc, hoat dong cua quy x3 hoi, quy tir thién thudc pham vi chtic ning quan 1y nha
nudc cia BO No1 vu




Thi tuc céng nhan quy da diéu kién hoat
dong va cong nhan thanh vién Hoi dong
quan ly quy

Thi tuc cong nhan thay ddi, bo sung thanh
vién HO1 dong quan ly quy

Thu tyc thay d6i gidy phép thanh lap va
cong nhan diéu 18 (sira ddi, bd sung) quy

Thu tuc cap lai gidy phép thanh 1ap va cong
nhan diéu 1€ quy

Thu tuc cho phép quy hoat dong trd lai sau
khi bi tam dinh chi hoat dong

Thu tuc hop nhat, sap nhép, chia, tach quy

Tha tuc doi tén quy

Thu tuc quy tu giai thé

Quyét dinh s6 1109/QD-BNV ngay 21/12/2020 ctia B6 Noi vu vé viéc cong bd thu tuc
hanh chinh Quy dinh tai Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh phu
vé to chirc, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tir thién thudc pham vi chic nang quan 1y nha
nudc cua Bo Noi vu;

UY BAN NHAN DAN TiNH HOA BINH
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Phén I1
NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NQI VU TINH HOA BINH

* TTHC CAP TINH
L THU TyC PHUC VU VIEC SU DUNG TAI LIEU CUA PQC GIA TAI
PHONG DOC (CAP TINH)

1. Trinh ty thyc hién

- Budce 1: pé nhén ¢6 nhu cu st dung tai I’iéu dén truc tiép tai Phong doc cua
LI,Iu trir lich str cap tinh, ghi cac thong tin yéo Phiéu dang ky st dung tai li¢u. Poc gia
dén st dung tai li¢u tai Lm} trir lich st cap tinh phai co CI}l’Iﬂg minh nhan dan, Can
cudc g@ng dan hoac Ho chiéu; tru:‘(‘mg hop st dung tai {iéu dé phuc vu cong tac thi phai
c6 Giay giai thi€u hodc van ban dé nghi ciia co quan, té chirc noi cong tac.

- Bude 2: Sau }(hi doc gia hoan thanh tha tuc dang ky, vién chiic Phong d(_)p
dang ky doc gia vao so; vién chirec Phong doc huong dan doc gia tra tim tai lidu va viet
Phiéu yéu cau doc tai liu.

- Bude 3: Yién chic Phong d(_)f: trinh ho so dé nghi st dung tai li¢u cua ddc gia
cho nguoi ding dau Luu trir lich st cap tinh phé duyét.

- Bué6c 4: Sau khi hod so dé nghi st dung tai li¢u cua Si(f)c gid dugc duyét, vién
chtrc E’hbng doc giao tai liéu cho doc gia sir dung. Pdc gia ki€m tra tai liéu va ky nhan
vao SO giao nhan tai liu.

2. Cach thirc thuc hién

C4 nhan, t6 chire thue hién truc tiép tai Luu trwr lich sur cép tinh.

3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan hd so

- M(f)t’ trong 03 gidy to tuy than: Cin cudc cong dan, Ching minh nhan dan
hodc HO chiéu;

- Gidy gi6i thiéu hodc vin ban dé& nghi ciia co quan, t6 chic noi cong tac
(truong hop sir dung vi muc dich cong tac);

- Phiéu dang ky sir dung tai liéu (Mau s6 05);

- Phiéu yéu cau doc tai liéu (Mau sb 06);

b) S6 lwong: 01 bd

4. Thoi han giai quyét

- Thoi han phé gluyét va cung cép tai liéu thu(f)q dién st dung rong rai cham nhét
la 01 ngay lam viéc, ké tir ngay ti€p nhan Phiéu yéu cau.

- Thoi h:;;m phé duyét’ va cung cép tai liu tth)C dién hap ché st du}lg, tai li‘éu
dac biét quy, hiém, chdm nhat la 04 ngay lam viéc, ké tir ngay ti€p nhan Phi€u yéu cau.

5. Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh
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Céc c4 nhén, co quan, to chiic trong nu:('f,c va ngudi nude ngoai ¢6 nhu cau si
dung tai li¢u tai Phong doc cta Luu trit lich st cap tinh.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

Trung tdm Luu trir lich st tinh Hoa Binh.

7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh

Céc hd so, van ban, tai liéu doc gia yéu cAu.

8. Lé phi

Thuc hién theo Théqg tur s6 275/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua Bo Tai
chinh quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi str dung tai li¢u luu
trit.

9. Tén mau don, miu to khai

Phiéu dang ky sir dung tai liéu va Phiéu yéu cau doc tai liéu theo Thong tu s6
10/2014/TT-BNV.

10. Can cir phap ly cuia thu tuc hanh chinh

- Luat Luu trir s6 01/2011/QH13 ngay 11/11/2011;

’ - Nghi dinh 56‘01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cta Chinh phu quy dinh chi

tiét thi hanh mot s6 diéu cuia Luat Luu trir;

- Théng tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 ctia B6 Noi vu quy dinh vé
viéc sir dung tai liéu tai Phong doc cua céac Luu trir lich su;

- Th@ng tu s6 275/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cta B Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi sir dung tai li€u luu trir.

11. Biéu miu

’ Mau Phiéu ding ky sir dung tai liéu va Phiéu yéu cau doc tai liéu theo Thong tu

s0 10/2014/TT-BNV.
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Mau s6 05

CO QUAN CHU QUANv
TEN LUU TRU LICH SU

PHIEU PANG KY SU DUNG TAI LIEU

Kinh gl oo

Thoi gian NEHIEN CTUL ...eceeiiiieie ettt et ettt ente e e eee e

T6i xin thuc hién nghiém tic ndi quy, quy ché ciia co quan luu trit va nhimg quy dinh cua
phap luat hién hanh vé bao v§, khai thac, sir dung tai liéu luu trit./.

XET DUYET CUANGUOI PUNG ... , ngay ... thang ...... nam ...
PAU LUU TRU LICH SU CAP Nguwdi ding ky

TINH (ky, ho va tén)
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MAu s6 06

CO QUAN CHU QUAN ]
TEN LUU TRU LICH SU

HOQ VA 18N AOC ZIA: ..einiieiieiieeie ettt ettt ettt n e
SO CMINDIHY CHIEUS .ot e e e e e e e s s seseeeeeenanae

Chil @& NEZNIEN CUU ..ot

S6 thi | 10 Phong/ khoi tai | Ky hiu ho Tiéu d& hd so/tai liéu
* | liéu, muc luc so so7/ tai liéu *
) XET DUYET Y Kién ciia Phong doc ..., ngay ...... thang ...... nam ...
CUANGUOI PUNG Nguoi yéu cau
PAU LUU TRU LICH SU (ky, ghi 13 ho tén)

CAP TINH
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II. THU TUC CAP BAN SAO VA CHUNG THU'C TAI LIEU LUU TRU
(CAP TINH)

1. Trinh tu thwe hién

a) Thu tuc cdp ban sao

- Budc 1: Poc gia c6 nhu clu cap ban sao tai liéu phai dang ky vao Phiéu yéu
cAu sao tai liéu;

- Bude 2: Sau khi doc gia dién day du cac thong tin vao Phiéu yéu cau sao tai
lidu, vién chirc Phong doc s& trinh hd so cho nguoi dimg dau Luu trir lich sir cap tinh
phé duyét;

- Budc 3: Vién chirc Phong doc ghi vao S6 dang ky phiéu yéu cau sao tai liéu
va tién hanh thuc hién sao tai liéu, sau do tra ban sao tai liéu cho doc gia tai Phong
doc.

b) Thu tuc cip chimg thyc luu trit

- Budce 1: Doc gia ¢6 nhu cdu ching thuc lvu triv phai dang ky vao Phiéu yéu
cau ching thuec tai liéu;

- Budc 2: Sau khi doc gia dién diy du cac thong tin vao Phiéu yéu cu chimg
thuc, vién chirc Phong doc xac nhan thong tin vé nguén géc, dia chi luvu trir cua tai li€u
dang bao quan tai Luu trir lich str cép tinh, gém: To s6, hd so s, s6 muc luc hd so, tén
phéng, s6 chung thuc duge ding ky trong SO ching thue. Cac thong tin vé chimg thuc
tai liéu duogc thé hién trén Dau ching thuc;

- Bude 3: Vién chic Phong doc dién ddy du cac thong tin vao DAu ching thuc
dong trén ban sao, ghi ngay, thang, niam chimg thyc, trinh nguoi ding dau Luu trit lich
str cAp tinh ky x4c nhén va déng du ctia Luu trir Lich sir, sau d6 tra ban chung thyec tai
liéu cho doc gia tai Phong doc.

2. Cach thirc thuwe hién

C4 nhan, t6 chire thuc hién truc tiép tai Luu trir lich str cép tinh.

3. Thanh phan, s6 lwong va hd so

a) Thanh phan hd so dbi voi cip ban sao

- Phiéu yéu cAu sao tai liéu (M?lu sd 08);

- Ban luu ban sao tai liéu.

b) Thanh phan, s luong hd so dbi voi cap ching thue luu trix

- Phiéu yéu cau chtng thuc tai liéu (Mau sé 09);

- Ban luu ban ching thyec tai lidu.

¢) Sb lugng ho so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét

Tho1 han tra ban sao te:li liéu va ban chfmg thuc tai liéu cho doc gia theo quy
dinh cta cac Luu trir lich st cap tinh, thanh pho truc thude Trung wong.

5. P6i twong thuwe hién thii tuc hanh chinh

Céc ca nhan, co quan va to chiic c6 nhu ciu.
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6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

Trung tdm Luu trir lich st tinh Hoa Binh.

7. Két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh

Céc hd so, van ban, tai liéu d3 duge sao va ching thuec.

8. Lé phi

Thuc hién theo Théqg tu s6 275/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cia Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi stir dung tai li¢u luu
trit.

9. Tén mau don, miu to khai

Phiéu yéu ciu sao tai liéu va Phiéu yéu cau chtng thuc tai liéu theo Thong tu sb
10/2014/TT-BNV.

10. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Luu trir s6 01/2011/QH13 ngay 11/11/2011;

’ - Nghi dinh 56‘01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cua Chinh phu quy dinh chi

tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Luu trir;

- Thong tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 cta Bo Noi vu quy dinh vé
viéc str dung tai li¢u tai Phong doc cta cac Luu trir lich str;

- Th@ng tu s6 275/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cta B Tai chinh quy dinh
murc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi sir dung tai liéu luu tri.
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MAiu s6 08

CO QUAN CHU QUANv
TEN LUU TRU LICH SU

PHIEU YEU CAU SAO TAI LIEU

S6: i,
HOQ VA 18N AOC ZIA: ..einiieiieiieeie ettt ettt ettt n e
SO CMND/HO CHIEU: .vvoveveerieiieeei sttt
oy .~ |Kyhiéuhd| Ténvian |Twtddén | .x .
SO thu ty | Tén phong so/ tai liéu |ban/tai lidu tor [Tong so trang| Ghi chu
) XET DUYET Y Kién ciia Phong doc ..., ngay ...... thang ...... nam ... ...
CUANGUOI PUNG Nguoi yéu cau
PAU LUU TRU LICH SU (ky, ghi r6 ho tén)

CAP TINH
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MAu s6 09

CO QUAN CHU QUAN ]
TEN LUU TRU LICH SU

PHIEU YEU CAU CHUNG THU'C TAI LIEU

S6: i,
HOQ VA 18N AOC ZIA: ..einiieiieiieeie ettt ettt ettt n e
SO CMND/HG CHIEU: vvvoveveeeieeiee ettt
oy .~ |Kyhiéuhd| Ténvian |Twtddén | .x .
SO thu ty | Tén phong so/ tai liéu |ban/tai lidu tor [Tong so trang| Ghi chu
) XET DUYET Y Kién ciia Phong doc ..., ngay ...... thang ...... nam ... ...
CUANGUOI PUNG Nguoi yéu cau
PAU LUU TRU LICH SU (ky, ghi r6 ho tén)

CAP TINH
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1L THU TYC CAP, CAP LAl CHUNG CHI HANH NGHE LUU TRU

(CAP TINH)

1. Trinh tu thwe hién

- Bué6c 1: Ca nhén truc tiép ndp hd so d& nghi cap, cp lai Chimg chi hanh nghé
luu trir tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Hoa Binh;

- BII(')',C 2: SG Nbi vu kiém tra hd so yél cap Phiéu tiép nhan ho so (Mau sb 12);

quyét dinh cap, cap lai Chiing chi hanh nghé luu trit theo quy dinh.

2. Cach thirc thyc hién

C4 nhan ndp ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Hoa
Binh

3. Thanh phan, s6 lwong va hd so

a) Thanh phan hd so dé nghi Cip chimg chi hanh nghé luu trix

- Pon d& nghi cip Chung chi hanh nghé luu trit (Mau s6 10);

- Giay chirng nhan két qua kiém tra nghiép vu luu trir;

- Gjéy xac nhan thoi gian lam ViéCNtl‘I QS nam trd lén trong linh vyce luu trit cua
co quan, td chirc noi cd nhan lam viéc (Mau s6 13);

- Bén sao ching thuc Bang tét nghiép chuyén nganh phu hop timg linh vuc
hanh nghe;

- So yéu 1y lich ¢ x4c nhdn cua Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran noi ding
ky ho khau thuong tru;

- Hai anh 2 x 3 cm (chuyp trong thoi han khong qua 6 thang).

b) Thanh phan hd so dé nghi cip lai Chirng chi hanh nghé luu trir

- f?on dé nghi c:?ip~ lai Chﬁng chi hanh nghé luu trit ndp tai noi di cAp Ching chi
hanh nghé luu trit cti (Mau so 12);

- Chiig chi hanh nghé luu trit cii (trir trudng hop Ching chi bi mat);

- Ban sao chtng thuc vin bang, chimg chi va Gidy xac nhan thoi gian 1am viéc
trong linh vuc lién quan.

¢) Sb luogng ho so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét

Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 16.

5. P6i twong thuwe hién thii tuc hanh chinh

Cé nhan c6 nhu cau cép, cap lai Ching chi hanh nghé luu tri.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

S Noi vu tinh, thanh phé truc thudc Trung wong noi ca nhan dé nghi cép, cép
lai chung chi dang ky thuong tra.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Chung chi hanh nghé lvu tri.

8. Lé phi



18

Khong c6.

9. Tén mau don, miu to khai

- Pon d& nghi cip Chirng chi hanh nghé luu trit;

- Pon d& nghi cip lai Ching chi hanh nghé luu tri;

- Phiéu tiép nhan ho so dé nghi cip, cp lai Ching chi hanh nghé luu tri¥;
- Gidy x4c nhan thoi gian lam viée trong linh vic hanh nghé.

10. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Luu trir s6 01/2011/QH13 ngay 11/11/2011;

’ - Nghi dinh 56‘01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot so di€u cua Luat Luu trir;

- Thong tu s6 09/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 cua Bo Noi vy huong dan vé
quéan ly Chung chi hanh nghé luu trir va hoat dong dich vu luu trir;

- Thong tu s6 02/2020/TT-BNV ngay 14/7/2020 ciia B6 N§i vu vé viée stra doi,
bd sung mdt so0 diéu cua :Fhéqg tu s0 09/2014/TT-BNV ng%y 01/10/2014 cua Bo
trurdng BO NoOi vu hudng dan vé quan ly Ching chi hanh nghé luu trir va hoat dong
dich vu luu trir.

11. Biéu miu
‘ Mau Dorn Qé nghi cip, cip lai Ching ghi hanh nghé l}ru trit, Phiéu tiép nhan hd
so dé nghi cap, cap lai Chl'mg‘ chi hanh nghé luu trir va Giay xéc nhén, thoi gian lam
viéc trong linh vuc hanh nghé luu trir theo quy dinh ctia Thong tu s6 09/2014/TT-
BNV.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc

, DPON PE NGHI
Cap Chung chi hanh nghé luu triv

Kinh gtri: S& N6i vu tinh (thanh phd) ................coooeeiiinnn..

MAu s6 10

|5 (oI I (< USRS

Ngay, thang, NAM SINN: ...coooiii e st

Noi dang ky ho KhAU thurong trl: ......o.veeeeeee e

Chimg minh nhan dan s6: ..........ooooveeiiiiieeeiiieeeee, NEAY CAP: oo

INOT CAP: ceutiiiieiieiie ettt ettt ettt e bt e st e e st e b e esse e beesseesseeeseessseasseessessseasseessaensaesseanseenseas

Piénthoai: .........ooooiiiii Email (08U CO): ..o

Bang tt nghiép chuyén nganh va Ching chi bdi dudng (néu co)

T6i xin gtri kém theo don nay bd ho so gom cac giady to sau:

1.
2.
3.
4

5.

Ban sao c6 ching thuc Bang t6t nghiép chuyén nganh va Chimng chi bdi
dudng (néu co)

Gidy xac nhan thoi gian 1am viéc trong linh vuc hanh nghé
Gidy Chung nhan két qua kiém tra nghiép vu luu trix

So yéu 1y lich

Hai (02) anh 2x3 cm

Kinh d& nghi Quy co quan xem xét va cap Ching chi hanh nghé luu trit cho t6i./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi 10 ho, tén)
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Miu s6 11
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc

............. ngay ...... thang ...... nam 20... ...
) PON PE NGHI
Cap lai Chirng chi hanh nghé luu triv
Kinh giri: S& Noi vu tinh (thanh phd) ............oooooiiiiiiiinn,

HO VA TEIN: .ot e e e e e e e et e e e e ee et e aeeeeenenaas
Ngay, thang, NAM SINN: ....c.ooiieiee ettt e e
ChO O NIEN NAY: ..ot s e
Chimg minh nhan dan s6: ..........ooovviiiiiiieeeiiieeeee, NEAY CAP: v,
INOT CAP e s s s e seeeeees
Piénthoai: .........coooiiiiii Email (08U CO): v,
Bing tét nghiép chuyén nganh va Ching chi boi dudng (néu €6) .....o..vvvvevveeeeeeereeenn,
Thoi gian da cAp Chimg chi hanh NGHE: ...........ovvivieeeeeeeee e,
Ly do xin cép lai Chtng chi hanh nghé:

1.  Hét thoi han st dung o

2. B0 sungnoi dung hanh nghé m

3. Bihuhéng m

4 Bi mat o

T6i xin gri kém theo don nay bg ho so gom céc giay to sau:

1. Ban sao c6 ching thyuc van bang, ching chi i

) Gidy x4c nhan thoi gian lam viéc trong linh vyc hanh nghé (truong hop bd
" sung ndi dung hanh nghe)

3. Hai(02)anh2x 3 cm o

Kinh d& nghi Quy co quan xem xét va cip lai Chiing chi hanh nghé luu trit cho t6i.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi 16 ho, tén)
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MAu s6 12

UBND TINH HOA BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOI VU Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sb: ...../PTN-SNV
PHIEU TIEP NHAN

Ho so dé nghi cép, cip lai Chimg chi hanh nghé luu trir

|3 (o T 1< o L ;
Pia chi HEN NE: .ot e e e e s eaee e ;
D IS 11 1 Lo T ) LT O RSP PR ;

Hinh thirc cdp Chirng chi hanh nghé luu trit: Cap o Cap lai o

Dia nhan hd so dé nghi cip, cap lai Ching chi hanh nghé luu trit bao gdm:

1. Don dé nghi cip Chimng chi hanh nghé luu trit o
2. Ban sao ¢6 chimg thyc vin bang, Ching chi bdi dudng (néu co) o
3. Giay xac nhan thoi gian 1am viée trong linh vyc hanh nghé i
4. So yéu Iy lich i
5. Gidy Churng nhan két qua kiém tra nghiép vu luu trix o
6. Hai (02) anh 2 x 3 cm O
NEAY 1A KEE QUA ...t
.............. , ngay ..... thang ..... nam 20...

NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi 10 ho, tén)
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Miu s6 13
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc

. . GIAY XACNHAN ‘
THOI GIAN LAM VIEC TRONG LINH VU'C HANH NGHE LUU TRU

I. Phén ty khai

HO VA TEIN: .ot e e e e e e e et e e e e ee et e aeeeeenenaas
Ngay, thang, NAM SINN: ..cc.oiiiiie et e e

ChO O NIEN NAY: ..ot

Noi dang ky ho KhAu thurong tr0: ......ov.eveeeeeeeeeeeeeeeeee et ee e
Bing t6t nghiép chuyén nganh: ...............ccoeeeiiiieeeiiinn, Nam t6t nghiép: ..................

Pa thye hién cong viéc chuyén mon ve Iinh VIIC: ....ooovvieiiiiiiiiciieee e,

II. Phin co quan, té chirc xac nhan

Co quan, B0 CIEC 1+ et e e e e e s s s e s s xac nhan:

OME/DA oottt

1. Thoi gian cONg tac: tr ...ovvveeieieiiii i, AEN e

2. NOi dung cong viéc da thue hiCn: .......cceeeiieiieiee e

3. Ning luc chuyén moén va dao dic nghé NERIBP: «.......veveeveeeeeeeeeeeeee e,
NGUOI KHAI XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC

(Ky va ghi 16 ho, tén) (K, ghi rd ho, tén va dong dau)



