UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Die ldp - Tu do - Hanh phiie
$6:2134/QD-UBND Nghé An, ngay 24 thang 7 nam 2023
QUYET DINII

Phé duyet Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tu
thii tue hanh chinh linh vue dat dai d6i voi ngudi sir dung dit
Id ho gia dinh, ¢4 nhéin trén dia ban tinh Nghé An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN
Can etr Lugt TE) chre chinh :;.'u}*en dia phuong Hgay 19/6/2015; Luat sva
dai, hu sung mét s6 diéu cia Ludt Té ehive Chinh phit vé Ludt Té chice Chinh
quyén dia phuong ngay 22/11/2019,
Can eii Nghi dinh 56 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
sodt thit tuc hanh chinh; Nghi dinh 56 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh

phti vé siea doi, bé sung mot so diéu cia ede N ghi dinh lién quan dén kiém sodt thii
tuc hanh chinh,

Can cii'Nehi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phi vé
thue hién co ché mdt ciia, mot eiva lién thong trong giai quyét thi tue hanh chinh;

Can cit Thong nr s6 022017/ TT-VPCP ng:i'y 31/10/2017 cua B¢ truong, Ch ;:.,'._ : f

P E'
nhiém Vin phong Chinh phi hwréng dan vé nghiép vu kiém sodt thit tuc hm’ﬁ! "”r
chinh; \ s 4 '*“1 :'_r 5%

Can cti Thong tir 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 172018 cua Bo Hmmg\
Chu ;?hwm Van phong Chinh phu huéng dan thi hanh mm‘ 6 quy dinh ctia Nghi =
dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 eiia Chinh phit vé thuc hién co ché mét
cuta, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh,

Theo dé nghi cua So Tai nguyén va Moi trucng tai To trinh so
3912 STNMT-QLDD ngay 14/6/2023.

QUYET DINH:

Difu 1. Phé duyét Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir cua 08 (tdm) tha tuc
hanh chinh linh vue dat dai ap dung cho ngudi sir dung dat [a ho gia dinh, ¢ nhan
trén dia ban tinh Nghé An.

‘Bicu 2.

L. Giao 8¢ T nguyén va Moi trudng;:

a) Chil o, phoi hop véi Van phong Uy ban nhéan dan tinh {Céng Thong tin
dién wr), cde co quan, don vi lién quan thict lap quy trinh dién tr giai quyeét thu tuc
hanh chinh 1én Heé thong théng tin gtal quyét tht tue hanh chinh ca tinh trong thoi
han 05 nedy lam vide ke tir ngay Quyé ét dinh nay 6 hiéu lye.
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b) Chu tri, phéi hop véi Ban Dan toe, S& Néi vu lap Danh sach eac xa mieén
nui, hai dao, viing sau, ving xa, ving ¢6 didu kién kinh té - xa hoi khé khan, viing
¢o diéu kién kinh té - x4 hot dac biét kho khan trén dia ban tinh, gui (,un;:, [huns_
tin dién tir (Van phong UBND tinh) dé thiét ap trén Heé théng thong tin gidi quyét
TTHC tinh.

¢) Chi dao céc Phong chuyén mon, Van phong dang ky dat dai tinh (bao
gom céc Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai) trién khai cho 14t ca can bo, cong
chirc, vién chire thie hién, thao tac giai quyét ho so thi tue hanh chinh trén Hé
théng thong tin giai qu}'ét thu tuc hanh chinh cua tinh; phéi hop vail Vian phong
HDND-UBND cip huyén trong bdo cdo. thong ké, giai quyét tht tuc hanh chinh
linh vue dat dai theo quy dinh ctia phap ludt, Quy ché cia Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua UBND cép huyén.

2. Giao Uy ban nhén dan céc huyén, thanh plm thi xa chi dao cac Phong
chuyén mén, Uy ban nhan dan cap x4 trién khai cho tat ¢a ¢dn bd. céng chie, vién
chire thue hién nghiém tic viée mp nhan va giai quyét ho so thi tue hanh chinh
trén Hé thong théng tin giai quy &t thu tue hanh chinh ctia tinh.

3. Cuc Thué liép tuc phf:-i hgp, thye hién xac dinh nghia vu tai chinh cua
nguol su dung dat theo quy trinh da pheé duyét.

.; '.l. . ] ¥ L. ; 5 . *
Dicu 3. Quyét dinh nay co hicu luc ke tir ngay ky.

Di¢u 4. Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh, Giam déc cac Sé: Tai
nguyén va Mai l1uc:rng:,, X4y dung, Nong nghiép va Phat trién néng thén, Cong
Thuong; Chu tich Uy ban nhdn dan huyén, thanh phn thi xa; Chu tich 'Lw ban
nhan dan xa, phuong, thi trén va cdc to chire, ca nhédn cé lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. /jw &

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 4 . THI

- Bo TNMT;

- Cue Kiém sodt TTHC (VPCP):
- Chu tich UBND tinh (b/e):

- Cac PCVP UBND tinh;

- Cuc Thué Ngh¢ An;

- Cong TTOT tinh;

- Luu: VT, NN, KSTT (vi. ;v




QUY TRINH NOT BQ, QUY TRINH DIEN TU THU TUC HANH CHINH LINH VUC PAT PAI
AP DUNG CHO NGUOT SU DUNG DAT LA HQ GIA DINH, CA NHAN TREN PIA BAN TINH NGHE AN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2(3%/OD-UBND ngay €% /7 /2023 ciia Chut tich Uy ban nhdn ddn tinh Nghé An)

1. Ping ky va cﬁp Gidy chirng nhin quyén st dung dit, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gﬁ'n liégn véi dit lan diu
(ma s6 1.011616)

Thir tw
cOng viéce

Buoc 1

BPon vi/nguoi thue

2 NG d " -
hién 0i dung cong vice

Tiép nhan ho so:
+ Trudng hop hé so chua day du hodc khong hn’p 1€ thi

»e | hudng dan bé sung, hoan thién hoé so vao mau sé 02 cua

phén Tiép nhan va Trd | pp 10 kam theo Thong tir s6 01/2018/TT-VPCP.
két qua cip x3 hoic Big

Cong chire/vién chirc
tai BO phan Tiep nhén |

va Tra két qua cdp

Cong LhU’L tai

+ Truong hop hé so day du, hop 18 thi scan ho so. nhép
cac théng tin vao Hé thona thong tin giai quvét tha tuc
hanh chinh tinh va trich xuat, in Gidy Tiép nhan hu SO VA

| hen tra két qua cho hé gia dinh, ca nhan (mau s6 01 cha

h
uyen Phu lue kém theo Théng tur s6 01/2018/TT-VPCP).

Mirc d§
Theoi gian thire hién dich vu
(tinh m&i ngay 08 giv cﬁ;lg tn:rc
lam viéc) tuyén
- Truémg hop nop hd so | Mot phan
tai B¢ phan Ti lep nhan va
Tra két qua cip huyén:
trong thoi han 08 gio lam

viéc (16 gicr lam viée doi
vo1 ho so thira dat tai cac
xd mién nai, hai dao,

vung sau, ving xa, vung |

cé didu kién kinh té - xa
hoi kho khian, ving co
diéu kién kinh té - xa hoi
dac bigt kho khan), cong
chire/vién chire tai Bo
phan T_'lép nhan va Tra
két qua cap huyén
Lhu'..én hd so cho Chi
nhdnh Vin phong Ding
| kv d'lt dai.




- Truémg hop nop hé so
tai Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cdp xa thi
thoi gian tiép nhan tai
cdp xi khong tinh vao
thoi gian giai quyét cua
thu tuc nhung trong théi
han 24 gid lam viéc phai
chuyén hé so cho Chi
nhanh Vian phong Pang
ky dat dai.

Dir thio Théng béo trén Hé thong thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh cho Chi nhanh Vin phong Pang
| ky dat dai thue hién Trich do dia chinh (noi chua ¢6 ban
Cong -:hm. dia chinh | do dia chinh) hoac Tl’ICh luc va do vé bd sung ban do dia

04 gi¢r lam viéc
(08 gidy lam vide dbi vai
hé so thira dét tai cac xa
mién nui, hai dio, viung

I3 ,) [l - A ¢
.‘ Rt 2 UBND cip xi ' chinh (noi di c6 ban do dia chinh nhung hién trang ranh Ay PREIE Sl TRl O
1‘ 2161 str dung dit di thay déi) hojc kiém tra ban trich do d'e}‘ k“{“ kmﬁh i s hf“
. | dia chinh thira dit do ngudi sir dung dat ndp (néu co). k!‘f’ Khan, yung co;_d;eu
kién kinh té - xa hoi dac
| - biét kho khan)
i 04 gio lam viée
(08 gio lam viée doi vai
| ' ' _ | ho so thura dat tai cac xa
: i~ i | Phéduy@tkét qua giai quyét TTHC tai Bude 2 dé chuyén | mién nui, hai dao, ving
) Lanh dao UBND ca Lot i Sk A sl i) ) ; BT b : 3 -
Buoc 3 % | (giay va dién tir) cho Chi nhanh Vian phong Déng ky dat | sdu, ving xa, ving cé
Xa . i3 B g Z o
| dai ditu kién kinh té - xa hoi
| kho khan, ving ¢6 dieu
| kién kinh té - xa hoi dac
jes = i i 1) | - biét kho khin) -
; Vién chir i nhanh | Phoi hop vai cong chire dia hmh cép xa trich luc hode i i
Buoc 4 1 ek ! & ¢ B 72 gio lam vige

Vin phong Péng ky | trich luc va do vé b6 sung ban dé dia chinh hodc trich do




e

S

- dit dai hodc nhén vién
' Chi nhanh Van phong
Pang ky dat dai duge
phén cong nhiém vu

dia chinh thua dat hogc kién} tra ban trich do dia chinh
thira dat do nguoi sir dung dat ndp (néu co).

(144 gity lam viée déi véi
ho so thira dit taj cac xa
mién nii, hai dao, viing
sdu, vung xa, vung co
dieu kién kinh té - xd hoi
kho khan, ving cé diéu
kién kinh t& - xa hoi dac
biét khoé khan)

(khéng tinh vao thdi gian
giai quyét cua thu tuc)

Trudng hop ngudi sir dung dat lién ké ving mat trong
suot thoi gian do dac:

| - Dy thao, ban hanh Théng béo, két qua cong khai ban
mo ta ranh gidi, moc gidi thua dat

- Phéi hop véi UBND cdp x4 céng khai bin mé ta ranh
gidi, moc gioi thira dat

120 givr lam viée (khong |

tinh vao thdi gian giai
quyét cia thu tuc)

Truomg Bo phan Chi

| Kiém tra, xem xét xdc nhan két qua giai quyét TTHC tai
| Budc 4

(Truémg hop Chi nhénh Vin phang Ping ky dét dai cap
huyén chua co Triwong Bo phén hodc c6 Truong Bo phin

08 gio lam vige
(16 gio lam viée dbi vai
hé so thura dét tai cac xa
mién ndi, hai dao, ving
sdu, ving xa, ving ¢é

Bude 5 | nhanh Van phong | . A P : . | diéu kién kinh té - xa hoi
i - nhung khéng duoc phan cong thuc hién néi dung nay thi . " £ ek
Piang kv dat dai s : g ) 3 e S . | kho khan, ving co dieu
| Vién chire Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai chuyén | ... .. T
3 : ) {5l s e = oo L kien kinh té - x8 hbi dic
ho so dén Budce 6, thoi gian thire hién bude nay s€ duge | .14 1 ok
] : - % : ; =~ | biét kho khan) .
. tinh cho budc 4) o . 5 v
(khéng tinh vao thoi gian
| gidi quyét cua thi tuc)
anh dao Chi nhanh 3 N 2RI ; ] T 08 gio lam viée
Bude & I{f : 1:3)11& Ding k¥ Phé duyét két qua trich luc va do vé bo sung ban db dia 16 oic % - d 1
FC | Vi M0NE 4 . o . . ; S ik § : ’ A1 VO
| U S BReEs & | chinh hoic trich do dia chinh thira dét ( DG IR Mgt Gel VO
| | dt dai hé so thira dat tai cde xa




mién nai, hai dao, ving,
sdu, vung xa, ving co
diéu kién kinh té - xa hoi
kho khin, vimg cé diéu
kién kinh té - xa hoi dac
biét kho khan)

(khong tinh vao thoi gian
gidi quyét cua tha tuc)

Buoc 7

Budce 8

Vién chiic Chi nhanh
Van phong Dang ky

dit dai hoac nhan vién
| Chi nhénh Van phong

Ping ky dat dai dugce
' phan cong nhiém vu

Chuyun Van thu Chi nhanh Vién phong Pang ky dat dai
lay s6, dong dAu, chuyén tra két qua cho cdng chire dia
chinh cap xa

| hd S0 thua dat tal cAc xa

08 gi¢ lam viéc
(16 gio lam vige doi véi

mién nii, hai déo, ving
sdu, ving xa, vung co
diéu kién kinh té - xa héi
kho khin, ving c6 diéu
kién kinh té - xa hoi dac
biét kho khan)

(khong tinh vao thoi gian
gial quyét cua thu tyc)

' Cong chirc dia chinh
| UBND cap xa

Kiém tra, xac nhan vao hé so; thire hién scan, nhip théng

| tin vao H¢ théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh

cua tinh:

- Xéc nhén hién trang st dung dét, hién trang tai sén gén
lién vai dét so vi ndi dung ke khai ding ky.

Doi véi truong hop sur dung dat khdng c6 gidy t& vé quyén
str dung dét theo quy dinh ctia Ludt Pt dai thi t6 chire hop
Lav v k:-_n khu dan eu (Mau 05/DK), sau do xac nhan:
I‘iLLlD]'l gdc va thoi diém sir dung dét, tinh trang tranh chip
dat, su pht hop vai quy hoach;

- Xéc nhan tinh trang tranh chap quyén so hitu tai san doi
| véi trromg hop khong c6 gidy to theo quy dinh: xde nhin

40 gi&r lam viéc
(80 gio lam vige ddi vai
ho so thua dét tai cic xa |
mién ndi, hai dao, ving
sau, vung Xa, ving c¢d
diéu kién kinh té - xa hoi
kho khén, vang cé didu |
kién kinh té - xa hoi dac |
biét kho khan)
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thoi diém tao lap tai san, thudc hay khoéng thudc trudng
hop phai c.-ip phép xay dung, sur phu hop véi quy hoach
duge duyét ddi véi nha &, cong trinh xdy dung; xdc nhan
so dd nha & hodc cong trinh xay dung néu chua c6 xac nhan
ctia to chirc ¢6 tu cach phap nhan vé hoat déng xay dung
hodc hoat dong do dac ban do:

- Trinh Lanh dao UBND cip xa vé ban Danh sach cong
khai két qua kidm tra hd so theo mau s6 06/DK.

- Thuc hién céc bién phap nghiép vu khac theo quy dinh
cua phép luat.

UBND cép xa

Niém yét cong khai két qua kiém tra hd so theo mau 50
06/DK; xem xét giai quyet cac y kién phan dnh ve noi

- dung cong khal (Bm vdi truong hop khong cd gidy (o vé
| quyen stk dung ddat theo quy dinh ludt dat dai).

120 gio lam viée (khong
tinh vao thoi gian giai
quyét cua thu tuc)

Bude 10 Cong chire dia chinh

K.ét thiic niém yel cbng khai, cong chirc dia chinh cip xa
tham muu UBND cip xa cé van ban vé két qua cong khai
hé so

Scan, nhap théng tin vé két qua kiém tra hfiu s0, ban xac
nhén hién trang, tinh trang tranh Lhap, ngudn gm, va thoi
dmm str dung dat, van ban giai quyct cacy kién phan anh
veé noi dung céng khai, vén ban vé kel qua céng khai ho
so vao Hé théng théng tin giai quyét thu tue hanh chinh
tinh dé chuyén cho Chi nhanh Van phong Dang ky dét
dai;

Doéng thoi gui ho so dén Chi nhanh Van phong Ding ky
dat dai

08 gio lam viée

(16 gio lam vige ddi vai
hd so thua dat tai cac xa
mién nii, hai dao, vung
sau, ving xa, ving cd
diéu kién kinh té - xa hai
kho khan, vung co diéu
kién kinh té - xa hai dac
biét kho khan)




Vién chirc Chi nhanh

|Van phong Dang ky

Bude 11 | dét dai hodc nhén vién

Chi nhanh Van phong

J Pang kv dét dai duoe
| phan cong nhiém vu

Kiém tra hd so; xac minh thuc dia trong truéng hop can
thiét

- Truomg hop chi s¢ hitu tai san oan lién vai dat khéng
cé gidy 1o hofc hién trang tai san co thay doi so véi gidy
t&r theo quy dinh thi dur thao phiéu ldy y kién co quan
quén 1y nha nudce déi voi loai tai san dang ky;

- Trudng hop khéng phai liy v kién co quan quan ly nha
nude d6i vai loai tai san dang ky thi thue hién cac noi
dung sau va chuyén dén Bude 12:

+ Truémg hop hd so du diéu kién cép Gidy chimg nhén
theo quy dinh ctia phap luét thi du thao Phiéu chuyén

24 gio lam viéce
(64 git lam vige dbi voi
hé so thira dat tai cac xa
mién nui, hai dao, vimg
sdu, ving xa, ving co
didu kién kinh té - xa héi

théng tin dia chinh dé xdc dinh nghia vu tai chinh trinh | | khé khan, vung cé didu
Truong bo phéan Chi nhanh Van phong dang ky dat dai: | kién kinh té - x4 héi dic |

+ Trudng hop hd so khong di diéu kién cdp Gidy chimg
nhén theo quy dinh cta phéap luét thi ghi 15 ly cio khong
du didu kién, cén clt phap 1y vao don Dang ky, chp Gidy
chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s& hiru nha o va
tai san gan lién voi dat; trinh Trudng bd phén Chi nhanh
Van phong Dang kv dat dal.

biét kho khan)

Truong Bé phan Chi
Bude 12 | nhdanh  Van  phong |
Banu ky dat dai

U

Kiém tra, xem Xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai
Buoe 11

(Truong hop Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai cép
huyén chua cé Truomg Bo phan hoac co Truong B phén
nhung khong dugce phin cong thue hién ndi dung nay thi
Vién chire Chi nhanh Van phong Dang ky déat dai chuyén
hé so dén Budc 13, thai gian thuc hién bude nay sé dugc
tinh cho budec 11)

04 gior lam viéce
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'] Bude 13

Lanh dao Chi nhanh
Vin phong Piéng ky
dét dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 12; Chuyén
van ban (dlen tir) dén co quan quan 1y nha nude doi voi
tai san ga:n lién vai dat.

04 gio lam viéc

Co quan quan ly nha
nuoc doi val tal san

gan hé:n véi  dat o 40 oid 13 -
e 14 | (UBND cépxa, Phong | C6 § kién biing van bin tré 16i cho Chi nbénh Van phéng | P
WO 1% | ¥ay  dung, phong | ding ky dét dai. (khéng tinh vao thi gian

Noéng nghiép va phat giai quyét cua thu tuc)
trién néng thén cap
huyén)

Sau khi nhan duoe y kién clia co quan quan 1y nha nude
ddi véi tai san gan lién voi dat:

+ Trudng hop hé so di diéu kién cip Giay chimg nhén
theo quy dinh cua phap luat thi du thao Phiéu chuyén
thong tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh trinh
Truong bd phan Chi nhanh Van phong dang ky dét dai;
+ Truong hop ho so khong du diéu kién cap Gidy chimg
nhén theo quy dinh ctia phép ludt thi ghi rd 1y do khéng
du dieu kién, can ctt phap 1y vao don BDiang ky, cap Gidy
chimg nhén quwn su dung dét, quyén so huu nha ¢ va
tai san gan lién véi dat trinh Truong bo phan Chi nhanh | I
 Van phong Dang ky dat dai.

Vién chirc Chi nhanh
! Vin phong Ding ky

dat dai hodc nhan vién
Chi nhanh Van phong
Ding ky dat dai dugc
phan cong nhiém v |

Budce 13 08 gitr lam viéc

Kiém tra, xem xét xdc nhin két qua giai quyét TTHC tai
| Buoc 15
' (Trudng hop Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai cap
huyén chua co Trudng Bo phan hodc ¢6 Truong Bo phén
nhung khéng duoc phin cong thue hién ndi dung nay thi
Vién chire Chi nhanh Van phong Pang ky dét dai chuyén
i ho sodén Bude 17, thoi gian thue hién bude nay s& duoc
| tinh cho Buogc 13)

| Truémg Bo phan Chi
| Bude 16 | nhanh Van phong
! Pang ky dat dai

08 gio lam viée




10

Bude 17

Lanh dao Chi nhanh
Vién phong Dang Ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Buéc 16:
+ Chuyén thong tin dia chinh (dién tir) dén Chicye Thué.
+ Trudng hop hé so k.hong du diéu kién cap Glay chimg

nhén theo quy dinh ciia phéap luat thi chuyén hd so dén
Bugce 23

08 gidy lam viée

Buoc I8

Chi cuc Thué

Xac dinh nghia vu tai chinh va Théng bao cho h¢ gia
dinh, ca nhan

Truong hUp ho gia dinh, cé nhan dugc mién thué (mirc
thu 1a0 dong} thi Chi cuc Thué chu}ren Théng bao (ban
gidy va dién tr) dén B6 phan Tiép nhan va Tra két qua
UBND cép huyén tai Bude 20

24 gio lam viéc

| Budce 19

Ho gia dinh, c& nhan

Thuye hién nghia vu tai chinh

Khéng tinh vao thoi gian

giai quyeét thu tuc

Bude 20

Cong chice/vién chire
tai Bo phén Tiép nhin
v'a Tra két qua UBND

Nhén, scan Thong béo, chimg tir ndp tién vao Hé théng
théng tin gidi quyet thi tuc hanh chinh tinh va chuyén ho
so dién tir, hd so gia}r dén Chi nhanh Vin phong Dang
ky dat dai

04 gio lam viée

Bude 21 |

Vien chirc Chi nhanh
' Vin phong Dang ky
| dat dai hoac nhan vién

| Chi nhanh Van phong
bang kv dat dai duoc
| phan cong nhiém vu

' Kiém tra ho so va In du thdo Gidy chimg nhan, hoan

chinh hd so trinh Truong bé phan Chi nhanh Vin phong
Pang ky dat dai

16 gitr lam viéc

Buac 22

Truong bo phan Chi
nhanh  Van
' Dang ky dét dai

phong |

Kiém tra. xem xét xéc nhan két qua giai quyét TTHC tai

' Bude 20

| (Truéng hop Chi nhdnh Van phong Dang Ky dat dai cap
huyén chua ¢o Truong Bo phan hode ¢o Truong Bo phan
nhung khong duge phan cong thue hién noi dung nay thi
| Vién chire Chi nhanh Vian phong Déang ky dat dai chuyén

08 gio [am vige
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|

ho so dén Budce 23, thoi gian thue hién bude nay sé duge
tinh cho Bude 21)

Budce 23

Linh dao Chi nhanh
Vian phong Dang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 22 va
chuyén ho so (gidy va dién tir) dén Phong Tai nguyén va
Méi truong

08 gio lam viéc

' Chuyén vién Phong

Kiém tra hé so:

+ Néu ho so di diéu kién cap Gidy chimg nhén theo quy
dinh cua phap luat thi trinh Lanh dao Phong Tai nguyén
va Mol trudng xem xét, ky duyét (thuc hién trén Hé
théng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh)

+ Trudmg hop hd so khéng du didu kién cdp Gidy chimg

dat dai hoac nhan vién
Chi nhanh Vin phong

dit lidu dat dai.

Budc 24 | Tai nguyén va Mbéi | '~ ; 2 : 24 gio lam viée
trudng nhan theo quy dinh cia phap ludt thi trinh Lanh dao s
Phong Tai nguyén va Méi trudng xem xét, tham muu '
UBND cép huyén ban hanh van ban vé viéc thude truong
hop khéng du didu kién cip Gidy chitng nhdan (thuc hién
trén Hé thong théng tin giai quyét thu te hanh chinh
tinh)
L . = ) _ e i
Budc 25 Lanh_ d.;u:! Phﬂqng ,Tal Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budce 24 12gielam yige
nguyen va Mol truong
& A 3 ; 5 gia 3 -
Bude 26 iﬁ;gﬂdaﬂ UBND 68 |y duvie kbt qui it quySt TTHD i Bude 15 e
Bude 27 | :f;é;h“ UBND: €90 | vy o8 i i lobt 4iis piat Guyst TTHC tai Biide 26 04 gidr lam viée
| | | | |
Vién chirc Chi nhénh ’ ‘ |
Budc 28 ‘ Van phong Dang ky - Cép nhat chinh 1y bién ddng vao ho so dia chinh, co s& 08 gior lam viée




L2

Ding ky dat dai duge
phan cong nhié¢m vu

- Chuyen két qua (Gidy va dign tir) cho noi tiép nhan hé
' so ddu tién (BO phén Tiép nhan va Tra ket qué cap x4
hodc Bé phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén);

| - Két thic quy trinh cua hd so trén Hé théng thong tin
| giai quyét tha tuc hanh chinh tinh.

Cong chuc tai Bo
phén Tiép nhén va Tra
két qua cdp xa hoic

Bchrc 29 | Cong chuc/vién chirc

tai B phan Tiép nhin

huyén

va Tra két qua cap |

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.

A : . " . iy ha .
- Tra két qua cho ho gia dinh, ca nhan. Gi6 hanh chinh

Téng thoi gian gidi quyét
TTHC

40 ngay iam viéc (320 gio 1am viéc) voi CEL x4 mién ndi, hal dao, viing sau, ving xa, vung céd diéu
kién kinh té - x4 hoi khé khan, ving céd diéu kién kinh té - xa hoi dac bidt kho khan, ké tir ngay
| nhén &0 hé so theo quy dinh).

240 gitr lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dchr:.. giai quvet trong 30 ngay lam viéec, khéng qua |




2. Tach thira hodc hop thira dit (ma sb 1.004203)
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Thoi gian thue hién

Mire 49 dijch

Buoc |

Cong chie tai Bo
 phan Ti iép nhan va
iTra két qua cap xa
| hoac Cong chire/vién
(chirc tai B§ phan
Tiép nhan va Tra két
| qua cap huyén

Tiép nhan ho so:
+ Trudng hop héd so chua diy di hoae khéng hop 1¢ thi
huréng din bo sung, hoan thign hé so vao mau s6 02 cla

| Phu luc kém theo Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP.

+ Truong hop ho so dfiy da, hop 1€ thi scan hé so, nhap
cac thong tin vao Hé thoncr théng tin giai quy &t tha tuc
hanh chinh tinh va trich xuat, in Gm}* Tlep nhan hu SO va
hen tra két qua cho ho gia dll’!]‘l, ¢4 nhin (mau sd 01 cua
Phu luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP).

tai Bo phan Tiép nhan

va Tra két qua cap |

huyé‘:n' trong thoi han
08 gior lam viée (16 gio
lam viéc ddi véi hd so
thira dét tai cAc xd mién
nui, hai dao, vung sé‘u,
ving Xa, vung co dieu
kién kinh té - xa héi
kho khan, viing co diéu
kién kinh té - xa hoi dac
biét khé khan), cong
chire/vién chire tai Bo
phan T iép nhan va Tra
két qua cip huyén
chuyén hé so cho Chi
nhanh Vin phong Ping
ky dét dai.

- Truomg hop ndp ho so

tai B§ phén Tiép nhén |

va Tra két qua cép xa

thi thoi gian tiép nhan |

tai cap xd khong tinh
vao thoi gian gidi quyét

cua thu tue nhung trong |

Tt | Dob "U]:‘E“"“ g Néi dung cong vide (tinh méi ngay 08 gier | V¥ SONg true
cong viée ién fam vige) uyén
- Truong hopnophdso | Mot phan




thoi han 24 gio lam
viéc phai chuyén ho so
cho Chi nhanh Vin
phong Pang ky dét dai.

Budce 2

Vién chitc Chi nhanh

Van phong Ping ky
dat dai hodc nhan

vién Chi nhanh Vian |

phong Pang ky dat
dai duoc phan cong
nhiém vu

Kiém tra ho so:

+ Trudng hop hd so khong dii diéu kién thi du thao van
ban tra ho so trinh Trirdng bd phan Chi nhéanh Van phong
Dang ky dat dai;

+ Trudng hop hé so du diéu kién thi thuc hién Trich luc,
do vE bn sung ban db dia chinh hoic trich do dja chinh
thira dit va cap nhat két qua (van ban, cac théng tin) vao
Heé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh.

24 gio lam viéc

(48 gitr lam viée di vai
hé so thira dét tai cac xa
mién nti, hai dao, ving
sdu, vung xa, vung coé
didu kién kinh té - xa
hoi kho khin, ving cé
didu kién kinh té - xa
héi dic biét khé khan)

Phoi hop vai cong chire dia chinh cdp xa trich lue hoac
trich luc va do vé bd sung ban do dia chinh hodc trich do |

| dia chinh thia dit hoac kicm tra ban trich do dia chinh

thira dat do ngudi str dung dat ndp (néu cd).

80 gio lam viée

| (160 gio lam viée ddi
| voi hd so thira dat tai
icqc Xxa mién nai, hai
dao, ving «:au vung xa,
l ving co diéu kién kinh
té - xa hoi khé khin,
1 viing c6 diéu kién kinh
| té - xa hdi dac biét kho
‘ khan)
- (Khong tinh vao thoi
gian giai quyét cta thu
| tuce)

Trurong hap ngudi sir dung dét lién ké vang mat trong ‘

| suét thoi gian do dac:

120 gio lam viéc
(khong tinh vao thoi
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| gidi, mbc gidi thira dat

- Dy théo, ban hanh Thong bée, két qua cong khai ban
mé ta ranh gidi, mébe glm thira dat

- Phéi hop voi UBND cap xi edng khai ban mé ta ranh

gian giai quy%i_cﬂa thu
tuc)

Sau khi c6 sb lidu do dac thi:

- Trudmg hop thure hign ch'u}fén quyép sur dung mat phén
thira dat hodc do giai quyét tranh chéap. khiéu nai, t6 céo,
ddu gia dét hodc do chia téch ho gia dinh, nhém ngudi sit
dung dat; do xir ly hop dong ihe Chdp, gop von, ké bién
ban d4u gia quyén sir dung dat dé thi hanh an dugc quy
dinh tai Khoan 3 Diéu 75 Nghi dinh 56 43/2020/ND-CP |
thi hoan chinh hé so trinh (gidy va dién tur) Truong ho
phan Chi nhénh Vin phong Pang ky dét dai;

- Truomg ho‘p tach thira do Nha nudce thu hoi mot phan
thira dat va da ¢o quvct dinh thu hm clia co quan nha
nurGe co tham quyén thi in hodc viét du thao ndi dung
thay dbi vao trang 3 hodc trang 4 Gidy chimg nhan da
cap, hoan chinh hé so trinh (gidy va dién tr) Truong bo
phan Chi nhanh Van phong Pang ky dit dai;

- Trudng hop con lai thi in du thao Gidy ching nhan,
hoan chinh ho so trinh (gidy va dién tir) Truong b phin |
Chi nhanh Vian phong DPing ky dat dai

Trudmg Bo phan Chi
nhdanh Van phong
bang ky dat dai

Kiém tra, xem xét xac nhin két qua gial quyéi TTHC tai |
Budc 2

(Truomg hop Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai cép
huyén chua co Truong Bo phé‘m hodc co Trermg Bo phan
nhung khéng duge phan ¢éng thure hign ndi dung nay thi
Vién chire Chi nhanh Vian phong Dang ky dét dai chuyén
ho so dén Budc 4, thoi gian thue hlf,n bude nay sé dm_:rL
tinh cho Budce 2)

36 gio lam viéc

24 pio lam viéc

(48 gioy lam viée ddi voi
ho so thira dit tai cde xa
mién nai, hai dao. vung
sau, ving xa, vung ¢o
diéu kién kinh té - xa
héi kho khan, ving co
dieu kién kinh té - xa
hoi dac biét khé khin)
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' Lanh dao Chi nhanh
Budc 4 | Vian phong DPang ky
| dét dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budce 3

20 gi¢r lam viéc

(32 gi&r 1am viée dbi voi
hé so thira dat tai cdc xa
mién nii, hai dao, viing
sdu, vung xa, vung co
diéu kién kinh té - xa
hoi khoé khén, viung co
diéu kién kinh té - xa
héi dac biét khé khan)

i ! Vién chirc Chi nhénh
| Vian phong Piang ky
dit dai hodc nhan
vién Chi nhanh Van
phong Dang ky dat
dai duoc phan cong
nhiém vu

- Chuyén Vin thu Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai
lay sb, déng dau két qua TTHC;

- Cap nhét chinh 1y bién déng vao hd so dia chinh, co s&
dir ligu dat dai;

- Ch.lyen két qua (gidy va dién tir) cho noi tiép nhan hé
so diu tién (BO phan Ti iép nhan va Tra ket qua cap xi
hodc B phén Tiép nhdn va Tra két qua cap huyén);

- K&t thic quy trinh cia hd so trén Hé thong théng tin
oidi quyét th tuc hanh chinh tinh.

08 gior lam viéce
(16 gidylam viée déi véi
ho so thira dat tai cac xa
mién nui, hai dao, ving
sﬁt_l, ving xa, vling co
diéu kién kinh té - xa
héi kha khan, ving cé
diéu kién kinh té - x
héi dac biét kho khan)

'Cong chic tai Bo
phan Tiép nhin va
ra két qua cdp xa
Budc 6 | hodc Cong chic/vién
' chire tai Bo phan
Tiép nhan va Tra ket
qué cip huyén

- Thu phi, Ié phi theo quy dinh.
- Tré két qua cho hd gia dinh, ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

(GGio hanh chinh

SHECS

120 ity 1am vige (Thcn quy dinh TTHC nay dugc giai L,uyet trong 15 ngay lam viée, khong qua 5

kién kinh té - x3 hai kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa héi dac biét kho khin, ké tir ngay

| nhin du hé so theo quy dinh)

ngay lam vice (200 gio lam viée) vl cac xa mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, ving ¢ diéu



3. Cﬁp doi Giéy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén s0' hiru nha ¢ va tai san khac ga:'n lién voi dat (ma s0 1.064199)
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3.1. Cip dbi Gidy chiing nhin quyén siv dung dit, quyén s hivu nha ¢ va tai sin khic gin lién vai dit

Bude 1

Coéng chirc tai Bo
phin Tiép nhan va |
Tra két qua cap xa

hodc Céng chice/vién |

chirc tai Bo phén
Tiép nhan va Tra két
qua cap huyeén

Tiép nhan hd so:

+ Trudmg hop hd so chua ddy di hodc khong hofp ]e
thi huéng dan bd sung, hoan thién ho SO VA0 mau so
02 cia Phu luc kem theo Thong tur sd 01/2018/TT-
VECP.

+ Trudmg hop hd so diy da, hop 1& thi scan ho so,
nhip céc théng tin vao Hé théng thong tin giai quyét
thi tuc hanh chinh tinh va trich xudt, in Gidy Tiép
 nhdn hé so v hen tré két qua cho ho gia dinh, ¢4 nhén
(mau s6 01 ciia Phu luc kém theo Théng tur sb

1/2018/TT-VPCP);

'['mng thoi han 08 gid lam viée, cong chue/vién chire
|

tai B0 phan Tiép nhén va Tra két qua cap huyén

| chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong Dang kv dat

dai.

Bé phan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén: trong
thai han 08 gid 1am viée (16
gi lam viée déi véi hd so
thira dét tai cdc xa mién nai,
hai dao, ving sau, ving xa,

. ¥ . A ‘A i L
| vung co dieu kién kinh té -
' xa hor kho khan, ving cé

diéu kién kinh té - x& hoi dic
biet kho khan), cong
chirc/vién chire tai BO phan
Tiép nhan va Tra két qua cip
huyén chuyén hd so cho Chi
nhanh Véan phong DPidng ky
dat dai.

- Trudng hop nop ho so tai

B& phén Tiép nhdn va Tra |

ket qua cap xa 1h‘1 thoi gian |

tiép nhan tai cap xa khong
tinh vao thoi gian giai quyét
cua thu tuc nhung trong thoi

Murc do
Thir twr | Pon vi/nguwdi thue s .\ - Thdéi gian thue hién (tinh dich vu
= = = Noi dung cong viéc X e C i Moy :
cong vice hién : moi ngay 08 gio lam viée) | cdng truc
tuyén
- Trudng hop nép hd so tai | Mot phan
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han 24 gi¢ lam viéc phai
chuyén hd so cho Chi nhanh
Vin phong Dang ky dét dai.

Buoc 2

Vién chirc Chi nhanh
Van phong Pang ky
dit dai hodc nhin
vién Chi nhanh Van
phéng Dang ky dat
dai dugce phan cong
nhiém vu

Kiém tra ho so khi cap Gidy chimg nhan trude diy va
ho so hién tai:

+ Néu hd so khéng du diéu kién thi du thao vin ban
tra ho so trinh Trudng Bé phan Chi nhanh Van phong
Dang ky Dét dai.

+Néu hd so dir diéu kién thi ghi v kién tham dinh hd
sa, 1n dur thao Giéy chirng nhan va trinh Truong b
phén Chi nhanh Van phong Dang ky Dat dai.

24 gi¢ lam viéc

(40 gitr lam viée ddi véi hd
so thira dét tai cac xa mién
nai, hai dao, vang sau, viing
xa, viing ¢6 didu kién kinh té
- x4 ho1 kho khan, viing ¢é
diéu kién kinh té - xa hoi dic
biét kho khan)

Buoc 3

l

' Trudng bo phan Chi

nhanh Van phong
Ping ky dat dai

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC
tai Budce 2

(Trutmg hop Chi nhanh Vin phong Ping ky dét dai
cﬁp huyvén chua co Trudong Bo phén hoac ¢o Trudong
Bo phén nhung khong dugce phan cong thue hién néi
dung nay thi Vién chirc Chi nhanh Vian phong Pang
ky dit dai chuyén hd so dén Bude 4, thoi gian thuc
hién budc nay s€ duge tinh cho Bude 2)

08 gitr lam viéc
(32 gio lam viée d6i véi hd
so thira dat tai cdc xa mién
nui, hai dao, ving sau, ving
xa, ving c6 diéu kién kinh té
- xa hot kho khan, vung co
diéu kién kinh té - xa hoi dac |
biét kho khan)

Buoc 4

Lénh dao Chi nhanh
Van phong Dang ky
dar dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 3

08 gio lam viéc
(24 gio lam vige déi voi hr;.u
so thira dat tai cdc xd mién

- nti, hai dao, viing sau, viing

xa, vung cd diéu kién kinh té
- Xxd h{;s kho khan, vung co




19

diéu kién kinh té - xa hdi dac
biét khoé khan)

Budce 5

Vién chure Chi nhanh
Vin phong DPang ky
dit dai hoac nhan
vién Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat
dai duge phén cong
nhi¢m vu

- Chuyén Vin thu Chi nhdanh Van phong Bang ky dat
dai ldy s6, déng ddu két qua TTHC,

- Cap nhat chinh 1y bién d¢ng vao ho so dia chinh, co
so dir liéu dat dai;

- Chuyen két qua (gidy va dién tir) cho noi tlep nhén
ho so dau tién (BO phan Tiép nhan va Tra két qua cap
xi hodc Bd phan Tiép nhan va Tra két qua cap
huyén);

- Két thuc quy trinh cua hé so trén Hé thong thong |

tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh.

08 gior lam viéce

(16 gitr lam viée dbi voi ho
so thira dat tai céc x3 mién
nui, hai dao, v‘ung sau, Vung
xa, vung co diéu kién kinh té
- xd hoi khé khan, ving co
diéu kién kinh té - xa hai dac
biét khoé khin)

Buaoc 6

Cong chire tai Bo
phan Tuep nhén va
Tra két qua cap xi
hodc Cong chire/vién
chuc tai B¢ phan
Tiép nhén va Tra két
qua cap huyén

- Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.
- Tra két qua cho ho gia dinh, ca nhan.

(Gior hanh chinh

Tong thai gian giai quyet

TTHC

56 gio lam vige ([hw quy dinh TTHC nay dugc giai quy ét trong 07 ngay lam viéc, khong qua 17
ngay lam vige (136 gio lam vige) vai cac xa mién nai, hai dao, ving sdu, ving xa, ving co dieu
kién kinh té - xa hoi kho khan, ving co diéu kién kinh té - xa héi dac biét khé khan, ké tir ngay

nhén di ho so theo quy dinh)
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3.2. Cép dbi Gidy ching nhin ?uven sir dung dat, quyén s& hitu nha & va tai sin khic gin lién vai dit (d6i véi truomg hop cdp doi
dong loat cho nhiéu ngui sir dung dat do do vé lai bin do)

| | Macas
| Thll’ h,l. Pon vgingum thue Néi dung ebing viée Thaoi gian thue hién (tinh moi El!ch vu
cong vice hi¢n % ngay 08 gior lam viéc) cong true
‘ tuyén
- Truong hop nép ho sotai Bo phan | Mot phéan

Buace |

Buoe 2

Cong chue tai Bo phan
Tiép nhin va Tra két
quéa cép x@ hodc Céng
chire/vién chire tai Bo
phdn Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén

Tiép nhén hd so:

- Trudng hop hé so chua dﬁy du hoidc
khung hop 1€ thi huu:mg dan bo sung, hoan
thién héd so vao mau s0 02 cua Phu luc kem
theo Thong ur s6 01/2018/TT-VPCP.

+ Truong hop hé so day du, hop 1& thi scan
ho so, nhap cdc théng tin vao Hé théng
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh

vatrich xuat, in Gidy Tiép nhan hé so va hen
trd két qua cho ho gia dinh, ¢é nhin (mau :,0
01 cia Phu luc kém theo Théng tu sé
01/2018/TT-VPCP);

Tiép nhan va Tra két qua cap
huyén: trong thoi han 08 gi¢ lam
viée (16 gity 1am viée ddi vdi hd so
thira dat tai cac x4 mién nui, hai
dao, ving sdu, ving xa, viing ¢4
diéu kién kinh té - xa hoi kho khin,
ving co didu kién kinh té - xa hoi
déc biét kho khan), cﬁng chire/vién
chirc tai BO phan Tiép nhéan va Tra
két qua cap huyén chuyén héd so
cho Chi nhanh Van phong Pang ky
dét dai.

- Tm(mg, h{!rp nop ho so tai B¢ phén
Tiép nhén va Tra két qua cap x4 thi
thoi gian tiép nhén tai cAp xa khong

tinh vao thoi gian giai quyét cua

tha tue nhung trong thdi han 24 gid
lam viée phal chuy -.,n ho S0 Lhu Chi

Coéng chirc dia chinh
cép xa

| Kiém tra, xdc nhén ho so:
- Céng chire dia chinh kiém tra ho so, doi chiéu
véi ho so dia chinh dugce 1&p qua cac thot ky va
hién trang str dung dat; xac nhin vao Pon dé

nghi cap lai, cap doi gidy chimg nhén quyén

| diéu kién kinh té -

80 glcr ]am viéc
(120 gidv lam viée ddi véi hd so
thira dét tai cdc x3 mién ndi. hai
dao, vung sdu, vung xa, vung o

xa hoi kho khan,




21

sUr dung, dat, quyen s¢ hitu nha ¢ va tai san
khac gan lién voi dat Mau 10/PK cia hd gia
dinh, ca nhan.

- Céc bién phap nghiép vu khac theo quy dinh
cta phap luat.

ving ¢6 dicu kién kinh 1é - xa hoi
dic biét khé khan)

Budc 3

Lanh dao UBND cép xi

Phé duyét két qua giai quyet TTHC tai Bude
2 dé chuy'en cho Chi nhianh Vin phong
Pang ky dat dai

40 gir lam viée

Buaoc 4

Vién chirc Chi nhanh
| Vin phong Dang ky dat
dai hodc nhan vién Chi
nhanh Van phong Dang
ky dit dai dugc phan
cong nhiém vy

Kiém tra hd so khi cap Gidy chimg nhan truéc
day va ho so hién tai:

+ Néu hd so khong di dieu kién thi du thao
van ban tra ho so trinh Truong b phan Chi
nhanh Vin phong Dang ky dat dai.

+ Néu hé so di dicu kién thi dy thdo Phiéu
chuven théng tin d;a chinh dé xéc d;nh
nghia vu tai chinh (néu cé), tham dinh hd so
va Truéng bé phan Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai.

80 gidy lam viéc
(96 gid lam vige dm v6i ho so thira
dAt tai cdc x& mién noi, hai dao,
ving sdu, vung xa, vung co diéu
kién kinh té - x3@ héi kho khan,
ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi
dic biét kho khéan)

Buoc 5

| Truémg bd phén Chi
nhanh Van phong Péang
ky dat dai

| Kiém tra, xem xét xdc nhan két qua giai

quyét TTHC tai Budc 4

(Trudmg hop Chi nhanh Vian phong Dang ky
dit dai cip huyén chua cé Truong Bo phan
hoac ¢o Truong Bo phﬁn nhung khong duoc

' phan cong thue hién néi dung nay thi Vién

chirc Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai
chuyén hé so dén Budce 6, thoi gian thuc
hién bude nay sé duge tinh cho Budc 4)

Budc 6

Lanh dao Chi nhanh

Vin phong Pang ky dat

- Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai

Budce 5

dai

40 gi¢ lam viée
(56 gior lam vige ﬂm voi ho so thira
déit tai cac xa mién nui, hai dao,
viung sfu, ving xa, ving c¢o diéu
kién kinh & - x& hoi kho khan,
viing c6 didu kién kinh té - xa héi
dic bist kho khan)

24 pio lam viée
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- Chuyén théng tin dia chinh (dién tir) dén
Chi cuc Thué

Budc 7

Chi cuc Thué

Xic dinh nghia vu tai chinh va Théng bao
cho hé gia dinh, ca nhan/

Trudng hop ho gia dinh, ca nhan dugc mlen
thué (mure thu la 0 dong) thi Chi cuc Thuc
chuyén Théng bao (ban gidy va dién tir) dén
B¢ phén Tiép nhan va Tra két qua UBND
cép huyén tai Budc 10.

24 gid lam viéc

. Budc 8

Ho gia dinh, cd nhan

Thuc hién nghia vu tai chinh (néu cd)

Khéng tinh vao thoi gian giai quyét

Buoc 9

Cong chire/vién chue
tai B phén Tiép nhén
va Tra két qua UBND
cép huyén

Nhén Théng bao va chimg tir nop tién (néu
c); scan va nhap céc thong tin vao Hé
théng theo ma ho so dang xtr ly chuyeu dén
Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai

08 gity lam viée

Bude 10

Vién chirc Chi nhanh |

Van phong Dang ky dit
dai hodc nhan vién Chi
nhanh Van phong Dang
ky dat dai duge phin
cong nhiém vu

In du thio Gidy chimg nhén, hoan chinh hé
sa, trinh ldnh dao Chi nhanh Van phong
Pang ky dat dai

40 gior lam viéc

Bude 11 |

Truong bd phén Chi
nhanh Van phong Péng
ky dat dai

Kiém tra, xem xét xdc nhan két qua giai
quyét TTHC tai Bude 10

(Truomg hop Chi nhénh Van phong Dang ky
dit dai cap huyén chua c6 Truong Bo phin
hodic c6 Truomg Bo phan nhung khong duge
phan cong thue hién ndi dung nay thi Vién |
chite Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai
chuyén ho so dén Bude 12, thoi gian thuce

hién bude nay sé duge tinh cho Buac 10)

16 gio lam viée
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|

' Lanh dao Chi nhanh
Bude 12 | Van phong Pang ky dat
dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 24 ity lam viée
11

- Chuyén Vin thu Chi nhanh Van phong
bing ky dat dai lay sd, dong diu két qua
Vién chire Chi nhanh | TTHC tai Bude 12;

Vian phong Dang ky dét | - Cap nhét chinh 1y bién dong vao hé so dia
dai hodc nhén vién Chi | chinh, co s& dit liéu dét dai;

Bude 13 | nhanh Vin phong Pang | - Chuyén két qua (gidy va dién tir) cho noi
ky dét dai dugc phan | tiép nhan hé so dau tién (Bo phan Tiép nhén
cong nhiém vy va Tra két qua cap xd hodc BO phan Tiép
nhin va Tra két qua cap huyén);

- Két thic quy trinh ctia hé so trén Hé théng
thong tin giai quyét_@f_l tuc hanh chinh tinh.

16 gior lam viéc

Céng chire tai Bo phan |
Tiép nhdn va Tra két
qua cip xd hoic Cong | - Thu phi, I phi theo quy dinh.
chfrc;‘viép chirc tai B | - Tra két qua cho hd gia dinh, ca nhéan.
phén Tiep nhan va Tra ‘

két qua cap huyén

Bude 14 (1o hanh chinh

| 400 gid lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 50 ngay lam viéc, khong
C qua 60 ngay lam vige (480 gio lam viée) voi cac xa mién nui, hai dao, vung sdu, viing xa, ving
] ‘ ca dicu kién kinh t€ - x8 h¢i kho khan, ving cé dieu kign kinh té - xa hoi dac biét kho khan, ké
tir ngay nhén du ho so theo quy dinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTH
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4. Fap lai Giay chirng nhén hﬂHL cap lai Trang bo sung ciia Gl_l_chu'ng nhin do bi mit (ma sb 1.005194)

Thir ty
cong viéc

Don vi/nguai thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién
(tinh moi ngay 08 gior
lam viéc)

Mirc do dich vy
cong truce tuyen

Budce 1

Ho gia dinh, ca nhan

Khai bao véi U}f ban nhan din cip xa noi c6 dat vé
viéc bj mét Giay chimg nhén hodc Trang bd sung
ctia Gidy chimng nhén.

Gio hanh chinh

Budce 2

Céng chure dia chinh
cap xa

Kiém tra ho so dia chinh; du thdo Théng bao mat
Giay chimg nhén (trir truong hop mat giay do thién
tai, hoa hoan) trinh Lanh dac UBNID cap xa

08 gior lam viéc

(16 gidy 1am viée dbi vai
ho so thira dét tai cac xa
mién ndi, hai dao, ving
sdu, vung xa, vung co
dieu kién kinh té - xa hoi
kho khan, vimg co diéu
kién kinh té - x& hoi dic
biét kho khin)

(Khong tinh vao thoi

| gian giai quyeét cua thua
| tue)

Budce 3

Lanh dao UBND cap
Xa

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 2

04 gior lam viée
(08 gidr lam viée dbi voi
ho so thira dat tai cac xa
mién ndi, hai dao. viing
sau, vung xa, vung co
diéu kién kinh té - xa hoi
kho khian, viung cd diéu
kien kinh té - xa hoi dic

| biét kho khan)

Mot phan
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(Khéng tinh vao théi
gian giai quyét cua thu
tuc)

Buoc 4

Céng chire dia chinh
cap xa

Niem yct thong bdo mat Gidy chimg nhan hodc
Trang bé sung cua Gidy chimg nhan tai tru s& Uy
ban nhan dan cip xa. Ngay lam viée tiép theo sau
ngay thir 30, du thao van ban két qua niém yét
thﬂng bao mat Glay chimg nhan, cic y kién xir ly
giai quyét cac ¥ kién phan anh vé ndi dung cong
khai trinh Lanh daoc UBND cép xi

30 ngay
(Khéng tinh vao thoi
glan giai quyét cua thu
tuc)

Buoc 5

Lanh dao UBND cip
xa

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 4

04 gio lam viée
(Khéng tinh vao thdi
gian giai quyét cua thu
tuc)

Budc 6

| Ho gia dinh, ca nhan

Nép hd so theo quy dinh dén Bo phan TlC‘p nhan
va Tra két qua cdp xa hodc Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cap huyén

Gié hanh chinh

Bude 7

Cong chirc tai Bo phin
Tiép nhén va Tra két
qua cap xa hodc Cong
chire/vién chirc tar Bo
phan Tiép nhan va Trd
két qua cap huyén

Tiép nhan ho so:
+ Truong hop ho so chura day du hoac khong hﬂrp
1¢ thi hudng dan bd sung, hoan thién hd so véo mau

sd 02 cua Phu lyc kém theo Théng tu 50
01/2018/TT-VPCP.

+ Truong hop hé so day du, hegp 1€ thi scan ho so,
nhidp cdc thong tin vao HE théng théng tin giai
quvel tht tue hanh chinh tinh va trich xuét, in Gidy
lep nhan hé so va hen tra két qua cho ho gia dinh,
ca nhan (mau sé 01 cua Phu luc kém theo Théng
turs6 01/2018/TT-VPCP);

- Trudng hop ndp ho so
tai BO phan Tiép nhan va
Tra két qua cdp huyén:
trong thoi han 08 gio
lam wviéc (16 gid lam
viée dbi véi hé so thira
dét tai cac xa mién nui,
hai dao, vung sau, viing
xa, ving cd diéu kién
kinh té - xa hdi kho |
khéan, ving co diéu kién
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kinh t€ - xa hoi dic bigt
kho khan), cong
chire/vién chic tai B
phédn Tiép nhan va Tra
két qua cidp huyén
chuyén hé so cho Chi
nhanh Van phong Dang
kv dat dai.

- Trudng hop nép hé so
tai B¢ phan Tiép nhan va
Tra két qua cap xa thi
thoi gian tiép nhin tai
cip xa khéng tinh vao
thoi gian giai quyét cua
thu tuc nhung trong thoi
han 24 gi¢ lam viée phai
chuyén hé so cho Chi
nhanh Van phong Ding
ky dat dai.

Budge 7

Vién chire Chi nhanh
Van phong Dang ky
dat dai hodc nhén vién
Chi nhanh Van phong
Pang ky dit dai dugc
phan cong nhiém vu

Kiém tra ho so:

+ Néu héd so khéng du diéu kién thi dur thao van
ban tra ho so trinh Trudmg bo phan Chi nhanh Vian
phong Pang ky dat dai.

+ Néu hd so du diéu kién thi ghi ¥ kicn tham dinh,
du thao quel dinh hiy Gidy chimg nhan da mét,
In du thao Gidy chimg nhén hodc du thao Quyét
'dinh huy Trang bé sung, hoan chinh hé so trinh
Truong bd phén Chi nhanh Vian phong Pang ky dit

dai.

36 gio lam viée

(72 gio lam viée doi voi
ho 50 thira dat tai cac xa
mién nai, hai dao, viing
sau, vung xa, vung co
diéu kién kinh té - xa hoi
khé khin, vung ¢o6 diéu
kién kinh té - xa hoi dac
biét kho khin)
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Budce 8

Truéng bd phan Chi
nhanh Vian phong
Dang ky dat dai

Kiém tra, xem xét xéc nhan két qua giai quyét
TTHC tai Bude 7

(Trudmg hop Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai cdp huyén chua ¢6 Truéng Bo phan hodic ¢6
Trudéng BO phr?m nhung khéng dugc phan cong
thye hign ngi dung nay thi Vién chirc Chi nhanh
Vin phong Diang ky dat dai chuyén hé so dén Buac
9, thoi gian thue hién budce nay sé duge tinh cho
Budc 7)

16 gi¢r lam vige

(32 gior lam viée dbi vai
hd so thira dét tai cac xa
mién ndi, hai dao, ving
sdu, ving xa, ving co
diéu kién kinh té - x hoi
khé khan, viing cé diéu
kién kinh té - xa héi dic
biét khé khin)

Buoc 9

Lanh dao Chi nhanh
Van phong DPéang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 8

12 gio lam viée

(24 gity lam viéc doi véi
hd so thira dat tai cac xa
mién nii, hai dao. ving
sdu, vung xa., vung co
diéu kién kinh té - x4 hoi
khé khan, ving cé diéu
kién kinh té - xa hoi dac
biét kho khan)

Vién chice Chi nhanh
Van phong DPang ky
dat dai hodc nhan vien

| Buac 10

Buoc 11

Chi nhénh Vin phong
| Bang ky dat dai dugc
phan cong nhigm vy

- Chuyén Vin thu Chi nhanh Van phong Dang ky

dat dai 14y so, dong dau két qua TTHC;
- Cép nhat chinh 1y bién déng vao ho so dia chinh,
co 5o dir lidu dat dai;

- Chuvm két qua (gidy va dién t) cho noi tlep
nhan ho so ddu tién (B phén Tiép nhan va Tra két
qua cap xa hodc Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cap huyén);

- Két thiic quy trinh cuia ho so trén Hé thong théng
tin giai quyét thi tue hanh chinh tinh.

08 gior lam viéc
(16 gio lam viée dbi voi
hé so thira dét tai cac xa
mién nii, hai dao, viing
sdu, ving xa, vung co
diéu kién kinh té - xa hoi
khé khan, ving cé diéu
kién kinh té - xa hoi dac

biét kho khan)

Tiep nhin va Tra két

. Lunu chirc tai B phén | - Thu phi, I¢ phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho hé gia dinh, ¢4 nhén.

(1o hanh chinh
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qua cip xa hodc Coéng
chuc/vién chic tai Bd
phén Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén

30 gn?:f lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc glm quyet trong 10 ngay lam viéc, khong quéa
2 =g Vs £ 20 ngay lam viéc (160 gid lam viéc) voi cée xd mien nui, hai dao, ving sdu, viing xa, ving ¢6
Tong thai gian giai quyet TTHC diéu kién kinh té - xd hdi kho khan, viing 6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khiin, ké tir

ngiy nhan di hd so theo quy dinh).
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5. Pang ky bién djng quyén sir dung dit, quyen s6 hiru taisan gan lién véi dat trong cic trm}ng hop chuyen dm chuycn

nhuuu

chn thué, cho thug lai, thira ké, tang cho, gnp von Imnu quyen sir dung dat, quyen s0' hiru tai san gan lién véi dit;

chuyén quyén sir dung d.u quyén sé hiru tai san gin lien Voi dit cua ve hodc Lhnng thanh cua chung v va chdng; ting thém
dién tich do nhan chuven nhwogng, thia ké, tang cho quycn sir dung dit di co (.my chirng nhan {ma s0 2. 0008389)

5.1. Cdc quy trinh dp dung doi voi Thanh phin ho so C1 ciia ma TTHC nay trén Cong Dich vu cong quoc gia

5 1.1. Pang ky bién djng quyen st dung dit, quyen s hirw tai san gan lién vdi dit trong trieong hop chuyén doi quven si
dtmg dit nong ncrk;ep ma khong thugpce tricong hop don dién doi thiva, chuyén nhiwong, thiva ké, ting cho, ding ky gop von bang
quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu tai sin gan lién vai dat (10 ngay lam viéc)

Thir tw
cong vice

Pon vi/nguoi thue
hién

Bude |

Céng chire tai Bo phan
Tiép nhin va Tra két
| qua cép xa hodc Cong
| chire/vién chic tal B
phan Tiép nhén va Tra
két qua cap huyén

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(tinh m&i ngay 08 gidr
lam vice)

Mire do dich vu
cong true tuyén

Tiép nhan ho so:

+ Truong hop hé so chua dﬁy da hodc khong hop
1é thi hudng dan bd sung, hoan thién hd so vao mau
s6 02 cta Phy luc kém theo Thong tir so
01/2018/TT-VPCP.

+ Trudng hop ho so ddy da, hop 18 thi scan ho so,
nhip cdc thong tin vao Hé théng thos 1g tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh va trich xudt, in Gidy
Tiép nhan ho so va hentra két qua cho h gia dinh,

ca L.;1an (mau s6 01 cia Phu lyc kém theo Thong
twr 80 01/2018/TT-VPCP).

ky dét dai.

- Trudng hop ndp hé so

tai B phén Tiép nhén va |
Tra ket qua cap huyén: |

trong thoi han 08 gio lam
viéc (16 gidr lam viéc dédi
vGi ho so thira dét tai cac
xd mién nai, hai dao,
vung sdu, vung xa, ving
¢6 diéu kién kinh té - xa
hoi khé khan, ving cé
diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan), cong
chuc/vién chie tai B
phéan T:ep nhan va Tra
két qua cdp  huyén

chuyén ho so cho Chi
nhanh Van phong Dang

Mt phén
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- Trudng hop nop hd so
tai B§ phén Tiép nhan va
Tra két qua cap xa thi
thoi gian tiép nhan tai
cap xa khong tinh vao
thoi gian giai quyét cua
thu tuc nhu‘ng trong thai
han 24 gid lam vigc phai
chuyén hé so cho Chi
nhanh Vian phong Dang
ky dat dai.

Budc 2

Vién chie Chi nhanh

Vin phong Béang ky
dat dai hodc nhan vién
Chi nhanh Van phong
Pang ky dat dai duoc
phan cong nhiém vu

Kiém tra hd so:

+ Néu hd so khong da diéu kién thi du thao van
ban tra hé so trinh Trudng bé phan Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai;

+ Néu hd so di didu kién thi duw thao Phiéu chuyén
thong tin dia chinh trinh Trudong bé phan Chi

| nhanh Van phong Déng ky dat dai.

12 gi¢r lam viée

(16 git lam viée ddi voi
hé so thira dat tai cac xa
micn nai, hai dao, vang
su, ving xa, ving ¢ |
diéu kién kinh té - xa hoi
khé khan, viing co diéu
kién kinh té - xa hoi dic
biét kho khan)

Bude 3

Truong Bo phan Chi
nhinh Van phong
Dang ky dat dai

| Kiém tra, xem xét xdc nhan két qua giai quyét
TTHC tai Budc 2

' (Trudmg hop Chi nhanh Van phong Dang ky dat
dai cép huyén chura ¢6 Truong Bé phan hoac co
Truong BO phan nhung khong duge phan cong
 thuc hién néi dung nay thi Vién chire Chi nhanh
Vin phong Dang ky dat dai chuyén hd so dén Budce
| 4, thoi gian thuc hién budc nay sé duge tinh cho
| Bude 2)

08 gi¢r lam viée

(16 gitr 1am viée ddi véi
ho so thira dat tal cac xa
mién nui, hai ddo, ving
sdu, vang xa, vung co
diéu kién kinh té - x3 héi
khé khin, ving cé diéu
kién kinh té - xa hoi dic
biét khoé khan)
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Bude 4

LLdinh dao Chi nhanh
Van phong Pang ky
dit dai

- Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 3:
- Chp}*én thong tin dia chinh (dién tir) dén Chi cuc
Thué

04 gid lam viéc

(16 gio lam viéc dbi voi
hd so thira dét tai cac xa
mién nii, hai dao, vung
sdau, vung xa, vung co
diéu kién kinh té - xa hoi
kho khin, ving ¢o diéu
kién kinh té - xa hoi dac
biét kho khan)

Budc 5

Chi cuc Thué

Xac dinh nghia vu tai chinh va Thong bao cho hd
gia dinh, ca nhén

Truong hop ho gia dinh, cd nhan duge mién thué
(mic thu la 0 dong) thi Chi cuc Thué chuyén
Thong bdo (ban gidy va dién tir) dén Bo phan Tiép
nhin va Tra két qua UBND cap huyén tai Budc 7.

24 gi¢r lam viéc

Bucdce 6

Ho gia dinh, ca nhan

Thuc hién nghia vu tai chinh (néu cé)

Buoce 7

Cong chirc/vién chire
tai BO phan Tiép nhan

va Tra két qua UBND |

cdp huyén

Khéng tinh vao thoi gian
gidi quveét

Nhin Thong bao va ching tir ndp tién (néu cd);
scan va nhdp théong tin vao ma ho so dang xur 1y,
chuyén dén Chi nhanh Vian phong Ding ky dat dai

| 04 gior lam viéc

(08 gitr lam viée déi véi
ho so thira dat tai cdc xa
mién nui, hai dao, ving
sau, vung xa, vung co
' diéu kién kinh té - xa héi

khé khin, ving c¢6 diéu |

| kign kinh té - x& hoi diic

| biét kho khdn)

Bucde 8

Vién chic Chi nhanh | Gidy chimg nhén da cap ddi vai trudmg hop khong

Van phong Ding ky
dat dai hodc nhan vién
Chi nhéanh Van phong

Kiém tra hd so va In, viét nd1 dung thay doi vao

co nhu cau cap moi Giay chimg nhan; in du thao
Gidy ching nhan doi vor truong heop co nhu cau
cap mai Giay chimg nhan.

5 08 gid lam viéce
(16 gio lam viée doi vai
ho6 so thira dit tai cic xa
mién nui, hai dao, vung

sdu, vung xa, ving ¢d




Lad
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Pang ky dat dai duoc
phan cong nhiém vu

diéu kién kinh té - xa héi
kho khan, \.«ung:, co diéu
kién kinh té - x& hoi dic
bigt khé khan)

Budce 9

Truong Bé phan Chi
nhanh  Van phong
Pang ky dat dai

Kiém tra, xem xét, xdc nhan két qua gidi quyét
TTHC tai Budce 8

(Trucmg hgp Chi nhanh Van phong Ding ky dat
dai cap huyén chua c6 Truéng B¢ phén hodc ¢
Truong Bo phan nhung, khéng duge phan cong
thyc hién ndi dung nay thi Vién chire Chi nhanh
Van phong Pang ky dAt dai chuyén h so dén Budc
10, thoi gian thuc hién bude nay sé duge tinh cho
Buoc 8)

04 gio lam vi€c

(08 gio lam viéc déi voi
ho so thua dat tai cac x3
mién nui, hai dao, ving
sdu, vung Xa, viung co
diéu kién kinh 1é - xa hoi
khé khin, ving cé diéu
kién kinh té - xd hoi dic
biét kho khan)

' Budce 10

Lianh dao Chi nhanh
Van phong Pang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 9

04 r:mr lam viée
(GS ol iam viée doi véi
hé 50 thira dat tai cac xa

| mién nai, hai dao, ving

sdu., vung xa, ving co
didu kién kinh té - xa hoi
khé khan, ving cé didu
kién kinh té - xa hoéi dac
biét kho khin)

Bude 11

Vién chitc Chi nhanh |
Vian phong Dang qu'l
dét dai hodc nhén vién |
Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai duoc
phin cong nhiém vu

- Chuyen Vén thu Chi nhanh Van phemg Pang ky
dat dai 14y s, dong dau két qua TTHC;

- Cap nhat chinh 1y bién dong vao hd so dia chinh,
| coso dir ligu dat dai;

- Chuyén két qua (giay va dién tr) cho noi t:ep
nhan ho so dau tién (Bo phén T]Lp nhin va Tra két
qua cap xa hoac Bo phan Tiép nhén va Tra két qua
cap huyén);

- Két thiie quy trinh cua hé so trén Hé thong thong

| tin giai quyét tha tue hanh chinh tinh.

04 gi¢r lam viée

(16 gior lam viée doi vdi
ho so thira dét tai cic xa
mién nai, hai dao, ving
su, ving Xa, ving co
diéu kién kinh & - x4 hoi
khé khan, viing cé diéu
kién kinh té - xi hoi dac
b1ét kho khan)
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Buoac 12

Céng chire tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két
qua cap xa hodac Cong
chue/vién chue 121 Bo
phén Tlep nhén va Tra
két qua cap huyén

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho h gia dinh, ca nhén.

Gio hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 g1t lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duge giai quyét trong 10 ngéy lam viéc, khﬁng qu'ai
20 ngay lam viéc (160 gio lam vige) voi cdc xd mién nii, hai dao, vung sdu, vung xa, ving c6
diéu kién kinh té - xa hoi khé khan, viing ¢6 diéu kién kinh té - xa héi dic biét kho khan, ké tir

nga}f nhén du hd so theo quy dinh).

5.1.2. Dang ky bién dong quyén sie dung dit, quyén sé hivu tai sin gan lién voi dit trong trieomg hop cho thué, cho rmte lai

Eyeﬂ s dung a dit

Thir tw
eong viée

Don vi/ngwodi thue
hién

N¢i dung cong viée

Mire do
Thai gian thwe hién dich vu
(tinh mdi ngay 08 gid lam viée) cong truc
tuyén

| Budc |

(Cong chire tai Bo phén

Tiép nhan va Tra két
| qud cap xd hodc Cong
thr:,mién chire tai Bo
| phan Ti w:p nhan va Tra
| két qua cap huyén

Tiép nhan ho so:

+Trudng hop ho so chua day du hodc khong
hop 1€ thi hudng dan boé sung, hoan thién ho
so vao mau sO 02 cua Phu luc kém theo

Théng tu sd 01/2018/TT-VPCP.

+ Trudmg hop ho so day du, hop 1é thi scan
hn S0, nh’—xp cac thong tin vao Hé thong thong
tin giai quyu thu tuc hanh chinh tinh va trich
xudt, in {rlay Tiép nhan hd so va hen tra két
qua cho hé gia dinh, ¢4 nhan (mau s6 01 cua
Phu luc kém theo Théng tu sé 01/2018/TT-

VPCP).

- Truong hop ndp ho sor tai B§ phdn
Tiép nhdn va Tra két qua cap huyén:

trong thoi han 08 gi¢ lam viée (16 gid |
lam viéc doi voi ho so thira dat tai cac |

x3 mién nui, hai dao, viung sau, ving
xa, viing co6 diéu kién kinh t& - xa hoi
kho khan, ving cé didu kién kinh té -
x38 hoi dac biét kho khin), cong
chire/vién chire tai Bg phéan TIL]’i nhan
va Tra két qua cdp huyén chuyén hd so
cho Chi nharnh Van phong Pang ky dit
dai.

- Truong hop nop, hé so tai BO phan |

Tiép nhan va Tra ku qua cap xa thi thoi
gian Ilcp nhén tai cap xd khong tinh vao

Mot phan
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[T thoi gian giai quyét clia thi tuc nhung |
trong thoi han 24 gio lam viée phai
chuyén hé so cho Chi nhanh Van
phong Ding ky dat dai.

| A 3
| Kiém tra ho so: S i
Vién chire Chi nhanh | 04 gio lam viec
+ Néu ho so khéng du diéu kién thi du thao | , . ! o N il
Van phong Pang ky dat (40 gi¢ lam viéc ddi véi hd so thira dat
vin ban tra hé so winh Trudng bd phin Chi
dai hoac nhéan vién Chi hénh Vin phone Dang kv dAt dai tai cac xd mién nui, hai dao, ving sdu,
Bude 2 | nhanh Vian phong Dang rI” o ;an P 1{:}{}%1 an% y‘ A Je viing xa, viing ¢6 dieu kién kinh té - xa
ky dat dai dugc phan "'UT"G” ‘r_'"-’ 24 di :i'eu k“"‘-m thi du tl;ac- Bl d"fl;lg héi khé khan, viing ¢é diéu kién kinh té
céng ni*uém vu dang k}' bién dﬂt‘lg vao Trang bo sung Glﬂ}’ -x3a ]’161 déu: blél kho l(hén)
chimg nhdn dé trinh Truong bd phan Chi
nhanh Van phong Ping ky dét dai.
Kiém tra, xem xét xdc nhan két qua giai
quyet TTHC tai Buéce 2 04 gidy [Am vide
o oo ((Tneomghop Chighdnh VB phons BRRe Y | oy oo s vins dBiviei Bbise thire dht
Truong B phén Chi | dit dai cap huyén chua ¢6 Truéng B phdn | . S~ " = o - 2
| A : : : .. tai cac xa mién nui, hai dao. viing sau,
Budce 3 | nhanh Van phong Pang | hodc ¢é Trudng B¢ phén nhung khong duge | . A b hea
G, X0t N o ; T L. | vung xa, ving co diéu kién kinh té - xi
ky dat dai phén céng thuc hién néi dung nay thi Vién |, .. 7 0, o % o AT I S :
hoi kho khan, vang co dieu kién kinh té
chire Chi nhanh Vian phong E}ang ky dét dai e s g

. - x& hd1 dac biét kho khan)

| chuyén ho so dén Budc 4, thoi gian thuc hién

. ) budc nay sé dugc tinh cho Bude 2) s

04 gio lam viée
S s L , : (16 gios lam viée doi vai ho so thira dét
Bude 4 L’,E:nh hﬂ_‘@ﬂ E(}:'hl Eh?ﬁl: Phé duyét két qua giai quyet TTHC tai tai cAc xd mién ndi, hai dao, viing sdu, |
e df?iﬂ POCHE SR Buoc 3 viing xa, vung co diéu kién kinh té - xa

hoi kho khan, ving ¢é diéu kién kinh té

- xa hoi dac biét kho khan)
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Buoce 5

Vién chire Chi nhéanh
Vian phong Dang ky dat
dai hoac nhan vién Chi
nhanh Vian phong Biéng
ky dat dai duoc phan
cong nhiém vu

- Chuyén Van thur Ch: nhanh Vin phong
Pang ky dat dai ldy sé, déng diu két qua

TTHC, 04 oits lam via
- Cép nhat chinh 1y bién déng vio hd so dia g TGS Y L 01l
chinh, co so dir lidu dat dai; (08 gidr lam viéc doi véi ho so thia dat

tai cde x4 mién nui, hai dao, viing sau,
viing xa, viing ¢6 didu kién kinh té - xa
hoi kho khan, viing cé diéu kién kinh té
- xa héi dic biét khé khin)

- Chuyen ket qua (gidy va dién tir) cho noi
tlep nhén hd so dau tién (B phan Tlep nhén
va Tra keét qua cap xa hodc Bo phin Tiép
nhan va Tra két qua cdp huyén);

- Két thuc quy trinh cha hé so trén Hé thong
théng tin giai quyet tha tue hanh chinh tinh.

Bude 6

Codng chire tai Bo phan
Tiép nhan va Tra keét
qué cip xd hodc Cong
chire/vién chirc tai Bo
phén Iu.p nhéan va Tra
két qua cap huyén

Tra két qua cho hé gia dinh, ca nhan Gidr hanh chinh

Tong thoi gian gidai quydt

TTHC

24 gio lam vi¢e (Theo quy dinh TTHC nay duoc glal quyét trong 03 ngay lam viée, khong qua 13
ngay lam vigc (104 gio 1am viéce) vai cac xa mién nai, hai dao, vung sdu, ving xa, vung co diéu kién
kinh té - xa héi kho khan, ving ¢é diéu kién kinh té - xa hdi dac biét khé khan, ké tir ngay nhéan du
 ho so theo quy dinh)

5.1.3. Ding ky bién dong quy én sw dung dit, quyén sa' livu tii san gdn lién voi dit trong tru ong hop ch uycn qupen st dung
cfm‘. _{men so" hitu tai san gin lién voi dir ciia v hodc dwnﬂ thanh ciia chung vo va chong (3 ngay lam viéc)

Thu ty

cong viée

Buoc |

| qua cdp xa hodc Coéng

Pon vi/ngudi thue Noi dung cong viée Thoi gian thye hién {tlnh Mire d§ dich
hién | moi ngay 08 giiv lam viée) | vu edng true
| tuyén
Cong chirc tai BO phan Tiép nhan ho so: - Trudmg hop ndp ho so tai Bo Mot phE"in
Tiép nhin va Tra két | + Trudmg hop hd so chua diy di hodc khong hop phéin Tiép nhén va Tra két qua
| 1& thi huong dan bo sung, hicsiry thién hu SO vao | cap huyen trong théi han 08
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chirc/vién chirc tai Bo | miu s6 02 cua Phu luc kém theo Théng tu so

phén Tiép nhan va Tra
ket qua cap huyén

| 01/2018/TT-VPCP.

+ Trudng hop ho so déiy du, hop 1¢ thi scan hé so,
nhép cac thong tin vao Hé thong thong tin glal
quyel thii tue hanh chinh tinh va trich Xuat,

Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho hc;l
gia dinh, ca nhan (mau s6 01 cua Phu luc kém

| theo Théng tu s& 01/2018/TT-VPCP);

gi¢ lam viée (16 gio lam vige
dbi voi hé so thira dét tai céc
x4 mién nui, hai dao, vung
sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh té - x4 hdi khé khan,
viing c6 diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khan), cong
chire/vién chirc tai Bo phén
Tiép nhan va Tra két qua cép
huyén chuyén hd so cho Chi
nhanh Vin phong DPing ky
dat dai.

- Truong hop nop hé so tai Bo
phan Tiép nhén va Tra két qua
cap xa thi thoi gian tlcp nhan
tai cAp xa khéng tinh vao thai
gian giai quyet cua thu tuc
nhung trong thoi han 24 gio
lam viéc phai chuyén hd so
cho Chi nhanh Van phong
Pang ky dat dai.

Buoc 2

Vién chirc Chi nhanh
Vian phong Pang ky dat
dai hodc nhan vién Chi
nhanh Véan phong Ding
ky dat dai duoc phin
cong nhiém vu

Kiém tra ho so

+ Néu ho so khong da diéu kién thi du thao vian
ban tra hd so trinh Truong bd phan Chi nhanh
Vin phong Pang ky dit dai.

+ Néu ho so du didu kién thi du thao Phiéu chuyén
thong tin dia chinh cho Chi cuc Thué xéac dinh
nghia vu tai chinh khi duoc cép Giz"'s.}* chimg nhén
{néu co) trinh Truong b phan Chi nhanh Van
phong Dang ky dat dai.

04 gior lam viée

(12 gitr lam viée ddi v6i hd so
thira dit tai cdc xa midn nui,
hai dao, vung sau, ving xa,
viing ¢é diéu kién kinh té - xa
héi kho khan, ving ¢é didu
kién kinh té - xa hoi dac biét
kho khin)
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Buoc 3

! Kiém tra, xem xét xdc nhin két qua giai quyét |
TTHC tai Budc 2
(Truomg hop Chi nhanh Van phong Pang ky dat
dai cap huyén chua c6 Truong Bo phén hodc co
Truéng B phéan nhlmg khoéng dugc phan cong
thuc hién ndi dung nay thi Vién chuc Chi nhanh
' | Van phong Diang ky dit dai chuyén hd so dén
' Bude 4, thoi gian thuc hién bude nay sé duoe tinh
| cho Buoc 2)

Truéng BO phan Chi
nhanh Van phong Pang |
ky dat dai

02 gi¢r lam viéc

(12 gid lam vige dbi vai hé so
thura dét tai cdc xa mién nui,
hai dao, ving sau, ving xa,
viing cé diéu kién kinh té - xa
hoi kho khin, ving co diéu
kién kinh té - x4 hai dic biét
khé khan)

1

Budc 4

|

- Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 3
- Chuyé{l théng tin dia chinh (dién tu) dén Chi
cuc Thue

Lanh dao Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat
dai

02 gidr lam vigc

(16 git lam vige dbi Vo ho so
thira dat tai cdc xA mién nui,
hai dao, vung sdu, vung xa,
viing c6 diéu kién kinh té - xa
héi khé khan, ving c6 diéu
kién kinh té - x& hoi dac bist
kho khan)

Bude 3

; Xéc dinh nghia vu tai chinh va Thong béo cho hé
| gia dinh, ca nhan |
Trudng hop ho gia dinh, ed nhan duoc mn.n thué
(muc thu la 0 c‘iong} thi Chi cuc Thué chuyén
Thona bido (ban gidy va dién i) den B¢ phan
Tiép nhédn va Tra két qua UBND mp huyén tai
Budc 6.

Chi cuc Thué

Budce 6

Hé gia dinh, ca nhan Thure hién nghia vu tai chinh

08 gior lam viéc

24 gity lam vige doi voi ho so
ﬂ"ll..Eil CT it 1611 CEC xa mlen l‘lul
hai dao, vung sau, ving xa,
ving co diéu kién kinh té - xa
héi kho khan, ving ¢6 diéu
kién kinh té - xa hoi dic biét
kho khan)

Khéng tmh vao thoi gian giai
quyeét
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Buoc 7

Céng chire/vién chic
tai Bo phan Tiép nhan

| va Tra két qua UBND
| cap huyén

Nhén Thong bao va chr.'mg tr n-:":np tién (néu co);
scan va nhap thong tin vao ma hd so dang xir ly,
chuyén dén Chi nhanh Vian phong Ping ky dét
dai

04 gio lam viéc

(08 gitr lam viéc d6i voi hé so
thira dat tai cdc x4 mién nui,
hai dao, vung sau, vung xa,
viing c6 diéu kién kinh té - xa
héi khé khadn, ving co diéu
kién kinh té - xa héi dic biét
kha khan)

Bude 8§

Vién chie Chi nhén}:
Van phong Péng ky dat
dai hodc nhan vién Chi
nhanh Vin phong Dang
ky dat dai duoc phan
cong nhiém vu

Nhén Thong bdo va chung tir nop tién (neu co);
kidm tra ho so va In, wct noi dung thay ddi vao
Gidy chimg nhén da cip.

04 gio lam viéc

(16 gity 1am viée déi véi hd so
thira dét tai cdc x& mién nui,

hai dao, ving sau, vung xa,

viing ¢6 diéu kién kinh té - xa
hoi khé khan, ving cé diéu
kién kinh té - x4 hoi ddc biét
kho khin)

Buoc @

Linh dao Chi nhanh
Van phong Dang ky dat
dai

Buoc 10

| Vién chitc Chi nh:inh
Vin phong Dang ky dat
dai hoac nhan vién Chi
nhanh Van phong Dang
ky dat dai duoc phfm
| cong nhiem vu

L

Phé duydt két qua giai quyét TTHC tai Bude 8

04 gio lam viéc

(08 210 lam viée dbi voi ho so
thira dat tai cac x4 mién nui,
hai dao, ving sau, vung xa,
viing co diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, ving cé dicu
kién kinh té - xa héi dac bigt
kho khan)

| - ("nu} én Vin thu Chi nhanh Vin phong Dang ky

dit dai léy s6, dong déu két qua TTHC;
- Cap nhat chinh ly ’blun dong vao ho so dia
chinh, co sd dir li¢u dat dai;

- Chuyén két qua (gidy va dién tir) cho noi tiép
nhan hd so dau tién (B¢ phan Ilep nhan va Tra

04 gio lam viée

(08 gior lam viec dbi voi ho so
thira dat tai cac xa mién nui,

har dao, vung sau, vﬁng xa,
ving co dieu Kien kinh te - xa
hoi khé khan, ving c6 diéu |
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ket qua cdp xd hodc Bo phan TIEp nhan va Tra
ket qua cap huyén);
- Két thuic quy trinh cuia ho so trén Hé thong

‘théong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh.

kien kinh té - xa hoi dac biét
khé khan)

Bude 10

Cong chiic tai BO phén
Tlep nhan va Tra két
qué cip xi hodic Céng
chirc/vién chirc tai Bo

| phén Tlep nhan va Tra

két quéa cap huyén

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
- Tra két qua cho ho gia dinh, cd nhan.

(Gidy hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 givr 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyettmng 05 ngay lam viéc, khong qua 15

ngay lam viée (120 gio lam viéc) véi cac xa mien nii, hai déo, viing sdu, ving xa, ving ¢6 dieu

kién kinh té - x3 hoi kho khan, ving cé didu kién kinh té - xd hoi ddc biét kho khan, ké tir ngay

nhén du ho so theo quy dinh).

3.2. Quy trinh ap dung doi vdi Thanh pfnm ho so C2 ctia i TTHC nay trén Cong Dich vu con

quf:c giq: Dang fq? bién dong qiwé"ﬂ

sie dung ﬂ'ar quyen w hieu tii sin gan lién voi dat trong trieong hop dién tich r.fmg thém do nhin cfzu_pe'n nluegng, thiva ké, ting cho quyén
st dung dét di ¢ Gidy chitng nhan trong truong hop thiva dit goe di diroe cap Gidy ckmrg nhin

Thur tw ‘ bon vi/nguoi thue

cong vice

hi¢n

NOi dung cong viée

Budc |

Céng chire tai B phan
Tiép nhin va Tra két
qua cdp x3 hodc Cong
chire/vién chice tai Bo
phan Tle nhan va Tra
két qua cap huyén

T'en nhan ho so:

+ Trudmg hop ho so chura ¢y du hodc khéng hop
¢ thi hudng din bo sung, hoan thién hé so vao
mau so 02 cia Phu luc “kém theo Thong wr sd
01/2018/TT-VPCP.

+ Truomg hop hd so day du, hop I¢ thi scan ho so,
nhap cac théng tin vao He théng thong tin giai
| quyét thi tyc hanh chinh tinh va trich Xudl.

Thai gian thue hién (tinh
moi ngay 08 gio lam viée)

Mire dé dich

vu cong tryre
tuyen

- Trudng hgp nép hé so tai
Bo ph.-.m Tlﬂp nhin va Tra
két qua cip huyén:
thoi han 08 gio lam viée (16
gitr 1am viée doi voi hd so
thira dat tai cde xd mién nii,
hai dao, vung sdu, ving xa,
vimg ¢6 didu kién kinh té -

“trong [~

M6t phin
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Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho hod
gia dinh, c4 nhan (mdu sb 01 cta Phy luc kém
theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP);

Trong thdi han 08 gid lam vigc, céng chic/vién
chitc tai Bo phan Tiép nhén va Tra két qua cip
huyén chuyén hd so cho Chi nhianh Vian phong
Ding ky dat dai.

xa hoi kho khan, ving co
diéu kién kinh té - xa hoi déac
biét khé khan), cong
chire/vién chirc tai Bd phan
Tiép nhan va Tra két qua cap
huyén chuyén hé so cho Chi
nhanh Van phong Dang ky
dat dai.

- Trudng hop nép ho so tai
B6 phéan Tlep nhan va Tra
ket qua cap xa thi thoi gian
tiép nhan tai cap xa khong
tinh vao thoi gian giai quyét
cua thu tuc nhung trong thoi
han 24 gi¢ lam vi¢e phai
chuyén ho so cho Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat dai.

Bude 2

Vién chire Chi nhanh
Vian phong Pang ky dat
dai hoac nhéan vién Chi
nhanh Vin phong Diang
ky dat dai duoc phin
cong nhiém vu

Kiém tra hé so:

+ Néu hé so khéng di diéu kién thi dy thao van
ban tra hé so trinh Trudng bd phin Chi nhanh
Vin phong Dang ky dat dai.

+ Néu hb so da diéu Kién thi dy thao Thong bao

cho bén chuyén quy,ert sur dung dat va niém yét |

tai Uy ban nhan dan cap xa vé viéc lam tha tuc
cép va chimg nhan cho ngudi nhin L.I'LU.‘vt.l‘l
| quy 3n dbi vai tru ong hop bén nh;m chuyé én qu}t.n
chi ¢o Cnay chimg nhén cua bén Lhuy:,n quyen;
Em vin ban dé nghi xdc nhéin hg giadinh, cd nhan
| truc lmp san ?{leI nong nghigp den U\f ban nhan
dan cap xd noi dang ky thuong tru, Uy ban nhan
dan cdp xa noi ¢ ¢t doi véi truong hop nhan

08 gitr lam viée
(16 gi&r lam viée ddi véi ho

' so thua dat tal cdc xa mieén

nui, hai dao, ving sau, vun
xa, ving ¢d didu kién kinh te
- x4 hoi kho khan viing co
diéu kién kinh té - xa hoi dac
biét kho khan)




41

chuyén nhwong, nhén ting cho quyén sir dung dat
trong lia ctia ho gia dinh, ¢ nhan trinh Trudng
bé phan Chi nhanh Vin phong Ping ky dét dai.
Truong hop khéng 16 dia chi cia ngudi chuyén
quyén dé thong bédo thi phai ding tin trén phucmg
ti¢n thong tin dai ching cia dja phuong ba so lién
tiep (chi phi dang tin do nguoi dé nghl cap Giy
chitng nhén quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru nha
o va tai san khac g &,an lién voi dit tra).

Buace 3

Truwong Bo phan Chi
nhanh Vin phong Dang
ky dét dai

| cho Bude 2)

Kiém tra, xem xét, xac nhan két qué gidi quyét
TTHC tai Budc 2

(Truong hop Chi nhanh Vian phong Pang ky dat
dai cdp huyén chua c6 Trudng Bé phan hoac ¢
Truong Bo phan nhung khoéng duogc phan cong
thure hién ndi dung nay thi Vién chire Chi nhanh
Vian phong Pang ky dét dai chuyén hd so dén
Budc 4. thoi gian thue higén budce nay sé dugc tinh

04 gitr lam viée

(08 gio lam viée dbi véi ho
so thira dat tai cac x3 mién
nui, hai dédo, ving siu, vung
xa, ving c6 didu kién kinh té
- xa hoi khé khan, ving co
diéu kién kinh té - xa hdi dac
biét kho khin)

Buoc 4

Linh dao Chi nhfx@
Vian phong Déang ky dat
dai

Budce 5

UBND cap xa

Phé duydt két qua giai quyét TTHC tai Bude 3

04 gio lam viéc

(16 gio lam viée dbi vai ]m
so thira dat tai cdc xa mién
nui, hai dao, x‘unsc sau, wun%
xa, vung co diéu kién kinh té
- xa hoi kho khan, vung cé
- diéu kién kinh té - xa hQi dac
| biét kho khan)

Niém yét Thong bdo cta Chi nhanh Van phong

Ping ky dat dm hodc dang tin trén phuong lten '
thong tin dai chiing ctia dia phuong 3 sé lién tiép.
Ngay thir 30, can bg dia chinh UBND cap xa lap | |
bwn ban két thue niém »et Thong bao cua Chi

240 gio lam viée
(Khéng tinh vao thoi gian
gial quyét cua thu tuc)
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nhanh Vin phong Dang ky dét dai hoic lap giay
xéc nhén da dang tin trén phuong tién théng tin
dai chiing ctia dia phuong; Uy ban nhén dén cap
xd noi ding ky thuong trt lap van ban xac nhan
hé gia dinh, ca nhan truc tlep san xuét nong
nghiép, Uy ban nhén dan cdp x4 noi ¢o dit xdc
nhin déi voi truomg hop nhéan chuyen nhuong,
nhan ting cho quyén sit dung dat trong lta cua
ho gia dinh, cé nhén trinh Lénh dao UBND cap
xd ky va chuyén (ban gidy va dién tir) cho Chi

| nhanh Van phong Ding ky dit dai. Trudng hop

c6 don dé nghi giai quyét tranh chap thi UBND
cip xa hudng dan céc bén nop don dén co quan
nha nude c6 thim quyen giai quyét tranh chap
theo quy dinh

Buoc 6

Bude 7

Vién chire Chi nhanh

' Vién phong Bang ky dét

dai hodc nhan vién Chi
nhanh Vin phong Péng
ky déat dai duge phin
cong nhiém vu

Truong hop co Bon dé nghj giai quyét tranh chap
thi Van phong huéng din cac bén nop don dén
co quan nha nudc co tham quyén gidi quyet tranh
c:hap theo quy dinh: théng bao UBND cap xa noi
c¢ dat duge biét va két thic ho so theo quy dinh. |

Truéng hop khong co6 Don dé nghi giai qunl
tranh chép thi du thao Phiéu chuyén thong tin dia
chinh cho Chi cyc thué xde dinh nghia vu tai
chinh khi duoc cip Gidy chimg nhdn (néu co),
winh Truéng bd phan Chi nhanh Van phong dang
ky dit dai.

04 gi¢r lam vice

(16 gitr lam viée d6i vai ho
so thira dat tai cac xa mién
nui, hai dao, ving sdu, vung
xa, viing ¢6 diéu kién kinh té
- X4 hdi kho khan, ving cé
diéu kién kinh té - xa ho! dac
| biét kho khin)

|Trtr&ng B6 phan Chi

kv dét dai

nhanh Vian phong Ding |

Kiém tra, xem xét, xéc nhan két qua giai quyét
TTHC tai Buoc 6

(Truomg hop Chi nhédnh Vian phong Déang ky dat
dai cap huyén chua cé Trudng B¢ phén hodc co

Trong B phan nhung khéng duge phdn cong | xa, ving co ch{:u u kién kinh té

04 gi¢r lam viec
(D8 gior lam viéc doi véi ho
so thua dat tal cac xa mién
nui, hai dao, '-.fll'f'.iL sdll, umg
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thyc hién ndi dung nay thi Vién chirc Chi nhanh

' Van phong Pang ky dét dai chuyén hd so dén

Budc 8, thoi gian thuce hién budce nay sé duoc tinh
cho Budc 6)

- x& ho1 kho khan, ving cé
dieu kién kinh te - xa hoi dac

bidt khoé khan)

| Lanh dao Chi nhanh
Buéc 8 | Van phong Ping ky
dit dai

- Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 7
- Chuyén théng tin dia chinh (dién tir) dén Chi
cuc Thue

|
|

Xic dinh nghia vu tai chinh va Thong bao cho hg
gia dinh, cd nhéan

Trudmg hop ho gia dinh, cé nhin duge mién thué
(mie thu la 0 déng) thi Chi cuc thué chuyén
Théng bédo (ban gidy va ban dién ta) B6 phan
Tiép nhan va Tra két qua UBND cép huyén tai

04 gio lam viéc

(08 gidy lam viée dbi véi hod
so thiva dét tai cdc x4 mién
nai, hai dao, viing sau, ving
xa, viing c6 diéu kién kinh té
- xa hoi kho khan, ving ¢é
didu kién kinh té - xa hoi dic
biét khoé khan)

24 gio lam viéc

Thue hién nghia vu tai chinh

Khong tinh vao thoi gian
‘giai quyet

Nhan Théng bao va chimg tir ndp tién (néu cd),

Bude 9 | Chi cuc Thué
Buoc 11
Buéc 10 | HO gia dinh, ca nhan
Cong chire/vién chire
Bude 11 | tai B6 phan Tiép nhin

- cap huyén

‘v Tra két qua UBND

chuyén (ban gidy va dién tir) dén Chi nhanh Vin
phong Ding ky dat dai

04 gio lam viéc

(08 gio 1am vide d6i voi hd
so thira dét tai cdc xd mién
nui, hai dao, vung sdu, vung
xa, viing cé diéu kién kinh té
- xa hoi kho khan, ving co
diéu kién kinh té - xa hoi dac
biét khé khin)
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Vién chie Chi nhanh
| Vin phong Pang ky dat

dai hodc nhén vién Chi
nhanh Van phong Dang
ky dit dai duoc phin
cong nhiém vu

l Buoc 12

Kiém tra hé so va In du thédo Gidy chimg nhén,
hoan chinh ho so trinh Truong bo phan Chi
nhanh Van phong Dang ky dat dai

04 gio lam viée

(16 gir 1am vige ddi véi ho
so thira dat tai cdc x& mién
nui, hai dao, viing sau, ving
xa, vung co diéu kién kinh té
- xa hoi kho khéan, ving cé
diéu kién kinh té - x4 héi dac
biét kho khin)

Truong Bo phan Chi
| nhanh Van phong Dang
ky dat dai

Budce 13

Kiém tra, xem xét x4c nhan két qua giai quyét
TTHC tai Budc 12

(Trudmg hop Chi nhanh Vian phéng Dang ky dat
dai cz“ip huyén chua co Truong B phan hodc co
Truéong Bo phan nhung khong duoc phan cong |
thue hién ndi dung nay thi Vién chire Chi nhanh
Van phong Pang ky dat dai chuyén ho so dén
Bude 14, thoi gian thue hién budce nay sé duge
tinh cho Buoce 12)

04 gior lam viéc

(08 gior 1am viée ddi vai hod
so thira dét tai cic x3 mién
nui, hai dao, viing sdu, viing
xa, viing ¢6 diéu kién kinh té
- x4 hoi khé khan, ving co
didu kién kinh té - xa héi dac
biét kho khén)

| Lanh dao Chi nhanh
Bude 14 Van phong Pang ky dét

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 13

04 gio lam viéc
(08 gitr lam viée ddi véi ho
so thira dat tai cac xd mién
nui, hai dao, viing sau, viing
xa, vung co dieu kién kinh té

' Van phong Pang ky dat
dai hoae nhan vién Chi
nhanh Van phong Dang

ky dat dai duge phén
| cong nhiém vu

Buae 1S |

- Chqy‘én Van thu Chi nhanh Vian phong Bang
ky dat dai lay so, dong dau ket qua TTHC tai
Buoc 14.

- Cap nhat chinh ly ,bién dong vao hé so dja |
chinh, co so dir liéu dat dai: |

dai

‘ Al - xa hdi kho khan, viing co
| diéu kien kinh 16 - xa hoi dac
| biét kho khan)

' Vién chire Chi nhanh 04 gitr lam viée

(08 gior lam viéc doi voi ho
so thira dat tai cdc xa mién
nai, hai dao, vang sau, ving
xa, viing ¢6 diéu kién kinh té

' - X3 héi khé khin, viing ¢é
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- Chuyén két qua (gidy va dién tir) cho noi tiép | dieu kién kinh te - xa hoi ddc
nhén ho so déu tién (B phan Tiép nhén va Tra | bit kho khin)

két qua cap xa hodc Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén);

- Két thiic quy trinh ciia hd so trén Hé théng
' théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh.

Buadc 16

Cong chire tai B phin
Tlep nhin va Tra két
qua cap xd hodc Cong
chire/vién chirc tai Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.

-Tra ]{ét C]Llrl cho hﬁ gia dmh, &4 nhin. Gio hanh chinh

Tong thai gian giai quyét TTHC

ngay lam viée (160 gio lam vige) v6i cde xa micn nui, hai dao, vung sdu, viing xa, ving ¢o diéu
kién kinh 1é - xa héi khé khan, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan, ké tir ngay

' nhan du hé so theo quy dinh).

TTs Ouy frinh dp dung drn vai Thanh pkan ho 50 C3 cua mia TTHC nay trén Crmg Dich vu cong quic gia: Dmig ky' bién
dong quyén st dung d“m quyén sé hivu tai san gdn lién vai dit trong tricong hop xac dinh lai dién tich dat o cho hé gia dinh, cd
nhin da dwoe cap va chirng nhan

80 gid lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quvét trong 10 ngay lam viéc, khﬁng qua 20 ‘

Thir twr
cong vice

Bude 1

Don vi/nguwoi thue Noi dung cong viée Thot gian thwe hién (tinh | Mire do dich
hién moi ngay 08 gid lam viée) | vu edng true
tuyen
_ _ . - Truong hop ndp ho so tai M6t phan
Coéng chirc tai Bo phan | . TR :
£ A DO Pk Tlep nhén ho so: B¢ phan Tlep nhan va Tra

Tiép nhén va Tra két
qua cap xa hodc Cong
chire/vién chire tai B
phén Ti¢p nhan va Tra

két qua cap huyén

= Trudng hop ho so chua day du hodc khéng hop két qua cap huyén: trong

1 thi hudng dan bo sung, hoan thién hd so vao mau | thoi han 08 gio lam viee (16

so 02 cta Phu luc kém theo Thong tr sb | gitr lam viée doi VoL ho so
012018/ TT-VPCP, thira dat tai cdc xa mién nui,

| hai dao, viing séu, ving xa,
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+ Trudmg hop hé so day du, hop 1€ thi scan ho so,
nhép cac thong tin vao He thong thong tin giai
quyet tha tuc hanh chinh tinh va trich xuat, in Gidy
' T1ep nhan ho so va hen tra két qua cho ho gia dinh,
¢4 nhién (méau s6 01 cua Phu luc kém theo Théng
tur 6 01/2018/TT-VPCP);

Trong thoi han 08 gio lam vige, cong chuc/vién
chire tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cip
huyén chuyén hd so cho Chi nhianh Van phong
Pang ky dét dai.

ving cé didu kién kinh té -
xd h¢i khod khan, ving co
diéu kién kinh té - xa héi
dac biét khé khan), cong
chure/vién chire tai B phén
Tiép nhin va Tra két qua
cap huyén chuyén hé so cho
Chi nhanh Vian phong Pang
ky dat dai.

- Truong hop nép ho so tai
Bo phan T:bp nhan va Tra
két qua cap xa thi thoi gian
tiép nhan tai cap xd khong
tinh vao thoi gian giai quyét
cua thu tuc nhung trong thoi
han 24 gio lam viéc phai
chuyén hé so cho Chi nhanh

| Vian phong Dang ky dat dai.

| Buoce 2

Burdce 3

Vién chic Chi nhanh
Van phong Dang ky
dat dai hoac nhan vién
Chi nhanh Vin phong
Piang ky dat dai dugc
phéan cong nhiém vu

‘ Kiém tra ho so:

+ Néu hd so khong du diéu kién thi dy thao vin

ban tra ho so trinh Trudng bo phan Chi nhanh Vin

phong Pang ky dat dai;

+ Néu hé so du diéu kién thi du thao Phiéu chuyén

thong tin dia chinh trinh Truong bé phan Chi
nhanh Van phong Pang ky dét dai.

|

12 gio lam viéc
(16 gio lam vige déi véi hr_: |
so thira dat tai cac xd mién
nii, hai dao, viing sau, ving
xa, viing c6 diéu kién kinh
té - xa hoi khé khin, viing
c6 diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan)

Truong Bo phan Chi

nh&nh Van

phong

| Dana kv dat da1

Kié¢m tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét
TTHC tai Buoe 2

08 gio lam viée
(16 gidr 1am vigc déi voi ho
| so thura dit tai cdc xa mién |
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| (Trrong hop Chi nhénh Van phong Pang ky dét
 dai cap huyén chua cé Truéng Bo phéan hoac co
| Truong Bo phén nhung khéng dugc phan céng
thyc hién ndi dung nz:iy thi Vién chire Chi nhanh
Vin phong Diang ky dat dai chuyén hé so dén Bude
4, thoi gian thue hién bude nay sé duoge tinh cho

| Buoe 2)

nii, hai dao, viing sau, vung
xa, viing ¢6 diéu kién kinh
té - xa hoi kho khan, ving
cé didu kién kinh té - xa hoi
dac biét khé khan)

Lanh dao Chi nhanh

- Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 3
- Ch;lyén théng tin dia chinh (dién tur) dén Chi cuc
Thueé

04 gi¢r lam viéc

(16 gidr lam viée dbi véi hd
so thira dét tai cac x@ mién
nui, hai dao, ving sau, ving
xa, ving cé diéu kién kinh
té - xa hoi kho khan, ving
c6 diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khin)

| Xéc dinh nghia vu tai chinh va Thong bdo cho hg
| gia dinh, ca nhéan.

Truémg hop hd gia dinh, cd nhin duge mién thué
(mire thu la 0 dong) thi Chi cuc Thué chuyén
Théng bao (ban gidy va dién tir) dén B phan Tiép
nhén va Tra két qua UBND cap huyén tai Budec 8.

24 gi¢r lam viée

. Budc 4 | Van phong Pang ky
dat dai
Bude 5 | Chi cue Thué
Buoc 6 | Ho gia dinh, ca nhan
Coéng chirc/vién chic
; tai BO phan Tiép nhan
Buoe 7 | - LR Sp T

va Tra két qua UBND
cap huyén

Thirc hién nghia vu tai chinh

Khong tinh vao thoi gian

glaiquyet

Nhan Théng bdo va chimg tir ngp tién (néu co);

. - - . . o Y “ .
scan va nhdp théng tin vao ma ho so dang xu 1y,
chuyén dén Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai

04 gi¢ lam vice

(08 gitr lam vige déi véi hd
so thira dit tai cdc x3 mién
nii, hai dao, ving sau, vung
Xa, vung co diéu kién kinh |
t¢ - xa hd1 kho khan, ving
co diéu kién kinh 1€ - xa hoi
dic biét kho khin)

I
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Budc 8

Vién chirc Chi nhanh
Van phong Dang ky
dét dai hosic nhén vién
Chi nhanh Van phong
Pang ky dét dai dugc
phén céng nhiém vu

Kiém tra hd so vé In, viét ndi dung thay d6i vio
Giay chitng nhén da cap doi véi trromg hop khong
¢é nhu cdu cip moi Glay chirg nhén; in du thao
Glay chimg nhan ddi véi truong hop ¢é nhu ciu
cap madi Gidy ching nhan.

08 gio lam viéc
(16 gitr lam viée dbi véi héd
so thira dét tai céc xa mién
nui, hai dao, vung sau, viing
Xa, vung ¢o diéu kién kinh
té - xa hoi kho khéan, ving

c6 didu kién kinh té - xa hdi
dac biét kho khén)

Budc 9

Truéng Bo phén Chi
nhanh Van phong
Pang ky dat dai

Kiém tra, xem xét, xac nhan két qua giai quyet
TTHC tai Budce 8

(Trudmg hop Chi nhénh Vin phong Pang ky dat
dai cip huyén chua cé Trudng B phan hodc cd
Truong Bé phl‘m nhung khéng duge phin cong
thuc hién ndi dung nay thi Vién chirc Chi nhanh
Vian phong Piang ky dat dai chuyén hé so dén Buée
10, thoi gian thue hién bude nay s€ duoc tinh cho
Budc 8)

04 gior lam viée

(08 gitr [am viéc ddi voi hd
so thira dat tai cdc xa mien
nui, hai dao, ving sau, viung
xa, ving cé diéu kién kinh
té - x@ hoi kho khan, viing
cd dicu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khén)

Buoc 10

Lanh dao Chi nhanh
Van phong Bang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 9

04 gid lam viéc
(08 gior lam viée déi véi ho
so thira dat tai cdc xa mién
nti, hai ddo, viing sdu, viing
| Xa, ving co diéu klen kinh
tr: - Xa hoi kho khan, viing
co didu kién kinh té - xa hoi

Buroc 11

Vién chire Chi nhanh
Van phong Dang ky
dét dai hodc nhan vién
Chi nhanh Van phong
Pang ky dit dai dugce
phan cong nhiem vu

[ dac biét kho khan)

04 gi¢ lam viée

- Lhm en Vén thu Chi nhanh Van phong Dang ky (16 gior lam viée Abi v lm

dit dai 14y sd, dong déu két qua TTHC:

- Cap nht chinh ly bién dong vao ho so dia chinh,
co sor dir ligu dat dai;

so thira dit tai cAc xd mién

nui, hai dao, ving sau, vang
! xa, vung co diéu kién kinh

t€ - xa hoi kho khin, vung |
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tin giai quyét thi tue hanh chinh tinh.

- Chuyen két qua (gidy va dién tir) cho noi t:ep c6 diéu kién kinh té - x4 héi
nhin hc- so diu tién (Bo phén Tiép nhan va Tra ket | ddc biét kho khén)

qui cép xa hoac B6 phén Tiép nhan va Tra két qua
cap huyén);

- Két thiic quy trinh ciia hd so trén Hé thdng thong |

Coéng chie tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két
qua cap x3 hodc Cong
chirc/vién chic tai Bo
phan Tiép nhan va Tra
| két qua cédp huyén

Buéc 12

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.

; e o
- Tra két qua cho hé gia dinh, c4 nhan. Gid hanh chinh

Tdng thoi gian gidi quyét TTHC

80 gidr 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyct trong 10 ngay lam viée, ki mng qua 20

ngdy lam viéc (160 gior 1am vige) véi cde x@ mien ndi, hai dao, ving sdu, viing xa, ving ¢ diéu
kién kinh t& - xa hoi kho khan, viing ¢o diéu kién kinh té - xa hdi dac biét khé khan, ké ngay
nhén du hc- st theo quy dinh).
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6. Ding ky, cap Gidy chimg nhin quyén sit dung dit, quyén s hiru nha o 0'va tai sin khac gan lién véi dét ddi voi truomg hop da
dnnen quwn Sir dung diit trude ngay 01 thang 7 niam 2014 ma bén (,huyen quyen da dugc cap Glay chirng nhin nhung chira thye hién
thii tuc chuyén quyén theo quy dinh (mi s6 1.002993)

Buoe 1|

Conc chirc tai B phan
Tu.p nhgn va Tra két
qua cap xa hodc Cong
chire/vién chic tai B |
phan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén

tai B¢ phan Tiép nhén
vai Tra két qua cép
huyén: trong thoi han
08 gidr lam viée (16 gio
lam viée dbi voi hd SO
thira dat tai cdc x& mién
nui, hai dao, ving sau,
ving xa, ving coé diéu

Tiép nhan hé so:

+ Truong hop ho so chira diy du hodic khéng hop le
thi huéng din bé sung, hoan thién hd SO vao mau 56 |
02 cia Phu luc kém theo Thong tu sd 01/2018/TT-
VECE:

~ Truong hop ho so dd} du, hop 1€ thi scan hd s0, nhap
cac thong tin vao HE 1h0nu thong tin giai quxc t thu tuc
hanh chinh tinh va trich xudt, in Gidy Tiép nhan hé so
va hen tra két qua cho hd gia dinh, ¢4 nhan (mau s6 01 | phan Ti iep nhan va Tra

|ctia Phu luc kém theo Théng tu s6 01/2018/TT- | ket qua cap huyén
VPCP): chuyén hé so cho Chi

| nhanh Van phong Ping
ky dét dai.

- Truong hop ndp hé so
tai BO phan Tiép nhdn
va Tra két qua. cip xa
thi thoi gian tiép nhan

kién kinh té - xa hoi dic
biét khé khian), cong
chirc/vién chire tai Bo

kho khan, ving ¢o diéu

tai cap xd khéng tinh

| ok . Mire dd dich
. : " Thot gian thue hién NG
. Thir tw | : : e [ am i 5
UE | Bon vingwdl thire Noi dung cong vige (tinh mdi ngay 08 giey | VY €Ong truc
cong viéc hién lam viée) tuyen
- Truong hop nép hé so Mot phin
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vao thoi gian ciai quyét
' cua thu tue nhung trong
thoi han 24 gio lam
viéc phai chuyén hé so
cho Chi nhanh Van
phong Piang ky dit dai.

Buoe 2

Vién chire Chi nhanh
Vian phong DPang ky dat
dai hoac nhan vién Chi
nhanh Van phong Dang
ky dat dai dugc phan
cong nhiém vu

Kiém tra hé so:

+ Néu hd so khong da diéu kién thi du thao van ban
tra hd so trinh Trudng bé phan Chi nhanh Vin phong
Ping ky dét dai.

+ Néu hd so da didu kién thi dy thao Théng béo bang
van ban cho bén Lhuycm quyén va van ban niém yét vé
vige lam thu tuc cédp (Gidy ching nhén cho ngudi nhén
chuyen quyen trinh Trudng b phan Chi nhanh Van
phong Pang ky dét dai.

08 gio lam viée

(16 gitr lam viée doi voi
ho so thira dat tai céc xa
mién nui, hai dao, ving
sau, vung xa, ving cé
diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, ving co
didu kién kinh té - xa
hoi dac bigt kho khan)

Budce 3

Truong BO phédn Chi
nhanh Van phong Pang
ky dat dai

Kiém tra, xem xét, xac nhan két qua giai quyét TTHC
tai Bude 2

(Trurdmg hop Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai
cdp huyén chua co6 Truong Bo phan hodc c6 Trudng
B¢ phan nhung khong duoge phéan céng thue hién noi
dung nay thi Vién chire Chi nhanh Van phong Déang
ky dat dai chuyén hé so dén Budce 4, thoi gian thue
hién bude nay s€ duge tinh cho Budce 2)

04 gio lam viée

(08 gitr 1am vide ddi véi
ho sorthira dat tai cac xa
mién nii, hai dio, viing
sdu, vung xa, vung co
didu kién kinh té - xa
hoi kho khan, vimg co
diéu kién kinh té - xa
hoi dic biét kho khan)

Lanh dao Chi nhdnh
Vian phong Dang ky dat
dai

- Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 3;
- Chuyén hé so (dién tir) dén UBND cép xa.

04 gidr lam viéc
(16 gio lam viée ddi v
| ho SO thira dat tai cac xa

| mién ndi, hai déo, v ung
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‘.

| siu, ving xa, vung co |
diéu kién kinh té - xa
héi khé khén, vung co
diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khin)

Buoce 5

UBND cép xa

- Cong chirc dia -::hmh tham muu UBND cép x4 niém
yét Thong béo ciia Chi nhanh Vian phong Dang ky dat
dai. Truong hop khéng 18 dia chi cia ngudi chuyén
quyén dé théng bao thi phai dang tin trén phuong tién
thong tin dai ching ciia dja phuong ba sd lién tiép (chi
phi dang tin do nguoi de nghl cap Giay chirng nhén
quyén sir dung dét, quyén s& hitu nha & va tai san khac
gén lién véi dat tra).

Ngay thtr 30, can bo dia chinh UBND cap xa lap Bién
ban két thic niém yét Thong bdo cua Chi nhanh Van
phong Dang ky dét dai hodic 1ap gidy xdc nhin da ding
tin trén phuong tién théng tin dai ching cua dia
phuong, trinh Lanh dao UBND cip x@ ky va chuyén
(ban gidy va dién ttr) cho Chi nhénh Van phong Dang
Ky dat dai. Trudng hop ¢6 don dé nghi g:al quyet tranh
chdp thi UBND cép xd hudng dan cac bén nop don
dén co quan nha nude co thim quyén giai quyét tranh
chip theo quy dinh

240 gi& lam viée
(Khong tinh vao thoi
gian giai quyét cia thu
tuc)




53

Buac 6

Vién chirc Chi nhanh
Vian phong Pang ky dat
dai hodc nhan vién Chi
nhanh Van phong Piang
ky dat dai duogc phin
cong nhiem vu

Truong hop co Don _dé nghi giai quyét tranh chfip thi
Van phong hudng dan cac bén ndp don dén co quan
nha nude co thim quyén giai guyét tranh chap theo
quy dinh; théng bao UBND cép xi noi ¢ dat duoc
bidt va két thite hd so theo quy dinh.

Truomg hop khong c6 Pon dé nghi giai quyét tranh
chip thi dy thao Phiéu chuyén théng tin dia chinh cho
Chi cuc thué xac dinh nghia vu tai chinh khi duge cép
Gidy chimg nhén (néu cd), trinh Trudng bé phan Chi
nhinh Van phong dang ky dat dai.

04 gic lam vige

(16 gidy 1am viée dbi vai
ho ser thira dat tai cdc xa
mién nai, hai dao, ving
sdu, ving xa, ving co
diéu kién kinh té - xa
hoi khé khan, ving co
diéu kién kinh té - xa
hoi dic biét khé khin)

Buoc 7

Buoc 8

Truéng B¢ phan Chi |
nhanh Vin phong Ding |
ky dat dai ‘

Kiém tra, xem xét, xdc nhin két qua giai quyét TTHC
tai Buoc 6

(Trudng hop Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai
cAp huyén chua co Truong Bo phan hodc ¢6 Trudng
Bo phan nhung khong dugc phan cong thue hién noi
dung nay thi Vién chire Chi nhanh Vin phong Dang
ky dat dai chuyén hd so dén Budc 8, thoi gian thue
hién budc nay sé duoce tinh cho Budc 6)

04 gio lam viée
(08 gio lam viée doi voi
ho so thira dat tai cdc xa
mien nui, hai dao, ving
sdu, vung Xa, vung co
didu kién kinh té - xa
hoi khé khan, ving co
diéu kién kinh té - x3
hoi déc biét khé khan)

Lanh dao Chi nhénp
Vin phong DPing ky dat
dai

- Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 7.
- Ch'uyén théng tin dia chinh (dién ti) dén Chi cuc
Thue

04 gio lam vige
(08 gi&r lam viée ddi voi
hé so thira dat tai cac xa
mién nui, hai dao, ving
sdu, vung xa, ving coé
dicu kién kinh té - xa
' hot khoé khan, viang co
diu kién kinh té - xa

hoi diic biét kho khin)

Burde 9 ! Chi cuc Thue

Xac dinh nghia vu tai chinh va Thong bédo cho ho gia
dinh, c4 nhan

24 g0 lam vige

|
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Truong hop hé gia dinh, cd nhéan dugc mién thué (mirc
thu 12 0 ¢6ng) thi Chi cuc thué chuyen Théng bao (ban
glay va ban di¢n tir) Bo phan Tiép nhan va Tra két qua

UBND cap huyén tai Buoc 11

Buoce 10

| HG gia dinh, ca nhidn

Thuc hién nghia vy tai chinh (néu cd)

Khéng tinh vao thoi
gian giai quyét

Bude 11

Cong chire/vién chire
tai BO phan Tiép nhan
va Tra két qua UBND
cﬁp huyén

Nhan Théng bdo va chimg trr ndp tién (néu ca),
chuyén (ban gidy va dién tir) dén Chi nhanh Vin
phong Diéng ky dat dai

04 gitr lam viée

(08 givr lam viée ddi voi
ho so thira dat tai céc xa
mi¢n nui, hai dao, ving
sdu, vung xa, vung co
diéu kién kinh té - xa
hai kho khin, vang co
diéu kién kinh té - xa
hoi1 dac biét kho khin)

Buage 12

Vién chiae Chi nhanh
Vin phong Pang ky dit
dai hoac nhén vién Chi
nhanh Van phong Pang
ky dit dai duge phén
cong nhiém wvu

Kiém tra ho so va In dy thao Gidy chimg nhéan, hoan
chinh hé so trinh Truong b phén Chi nhanh Vian
phong Dang ky dat dai

04 gi&r lam viéc

(16 git lam viéc d6i voi
hé sorthua dt tai cic xa
mién nii, hai dao, vung
sdu, ving xa, ving cé
diéu kién kinh & - xa
hoi kho khan, viing c6
dieu kién kinh té - xa
hoi dic biét khé khin)

Buae 13

Truong Bé phan Chi
nhanh Van phong Dang
ky dat dai

Kiém tra, xem xét xac nhén két qua giai quyét TTHC
tal Bude 12
(Truong hop Chi nhanh Van phong Ding ky dit dai

cap huyén chua co Truong B phin hodc ¢ Truong |

B¢ phin nhung khong duge phan cong thye hién néi
-:Iuns, nay thi Vién chire Chi nhianh Van phonn D’mg

04 gi& lam viéc
(08 gidy lam viée dbi voi
ho so thira dat tai cac xa

| mién nui, hai dao, viung

Sdui ving xa, vuna co
diéu kién kinh té - xa
hot kho khin, ving co
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ky dat dai chuyén hd so dén Budc 14, thoi gian thuc
hién budc nay s€ duoc tinh cho Bude 12)

diéu kién kinh té - xa
hoi die biét khé khin)

Budc 14 | Van phong Pang ky dat

| Lanh dao Chi nhanh

dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 13

04 gior lam viéce

(08 gi¢r lam viée dbi véi
ho so thira dat tai cdc xa
mién nui, hai dao, viing
sdu, ving xa, ving co
diéu kién kinh té - xa
hoéi kho khan, ving ¢
diu kién kinh té - xa
ho1 dic biét kho khan)

Bude 15

| nhanh Van phong Ding

' cong nhiém vu

Vién chire Chi nhin}«a -
Vian phong Pang ky dat
dai hodc nhan vién Chi

ky dat dai duge phén

Chuyen Vin thu Chi nhéanh Vian phong Pang ky dit
dai ldy s6, déng ddu két qua TTHC;
- Cép nhat chinh ly bién dong vao ho so dja chinh, co
so dir ligu dat dai:
- Chuyen két qua (gidy va dién tr) cho noi tzep nhan
hé so dau tién (Bo phén Tiép nhén va Tra ket qua cap
xd hodc B phan Tiép nhin va Tra két qua cip huyén);

- Két thiic quy trinh cua ho so trén Hé thong thong tin
oiai quyét thu tuc hanh chinh tinh.

04 gitr lam viéc
(08 gity l]am viée ddi vdi
ho so thira dat tai cac xa
mién nii, hai dao, ving
sdu, vung xa, vung co
didu kién kinh té - xa
hoi kho khan, ving co
diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khan)

Biroe 16

' Cong chure tai BS phéan
| Tiép nhan va Tra két
' qua cap xa hoac Cong

chirc/vién chuc tai Bo

phan Tiép nhan va Tra |

 két qua cap huyén

- Thu phi, 1& phi theo quy dinh.
- Tra két qua cho hd gia dinh, ca nhan.

Gi¢ hanh chinh

| 80 gio lam vige (Theo quy dinh TTHC nay duge giai quyet trong 10 ngay lam viéc, khong qua 20

Tdng thoi gian giai quyét TTHC

ngdy lam viée (160 gir lam viée) voi cde xa mién nii, hai ddo, viing sdu, viing xa, viing cé didu
kién kinh tL - xa hoi khoé khan, viung ¢é diéu kién kinh té - x3 hai dac biét kho khan. ké tir ngay
nhan du ho so theo quy dinh).




7. Pinh chinh Gidy chirng nhéin da cap

7.1 Truwong hop dinh chinh thugjc thim quyén cia UBND cdp huyén

e S
e Thoi gian thye hign | Mie do dich
Thir tw | Pon vi/ngudi thye Noi dung cong viée (tinh m3i ngay 08 gior | V¥ €Ong true
cong viée hién lam vige) tuyen
- Truémg hop ndp hd so Mot phan

Bude 1

Céng chirc tai Bé phdn |

Tiép nhin va Tra két
qua cip x3 hoic Cong |
chire/vién chic tai Bo
phan "[u,p nhan va Tra
két qua cap huyén

Tiép nhan ho so:

+ Trudmg hop hd so chua diy du hoac khong h(;rp 18
thi huréng dén bo sung, hoan thién ho SO Va0 mau S0
02 ctia Phu lyc kém theo Thong tir sb 01/2018/TT-
VPCP.

+ Trudmg hop hd so df‘iy du, hop 1é thi scan hd s0, nhép
c4c thong tin vao Ha théng thong tin giai quye:. thu tuc
hanh chinh tinh va trich xuat, in Gtay Tiép nhan hc- s
va hen tra két qua cho h gia dinh, ca nhan (mau so6 01

lcua Phu luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-

VPCP);
Trong thai han 08 gio lam viée, cong chire/vién chure
tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cép huycn
chuyén hd so cho Chi nhanh Vian phong Dang ky dat
dai.

tai B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua cép
]1uy€:n' trong thoi han
08 glor lam viée (16 gio
lam viéc déi vai hd S0
thira dit tai cdc x4 mién
nii, hai dao, ving sau,
viing xa, viing co diéu
kién kinh t¢ - xa hoi
kho khan, viing ¢é diéu
kién kinh té - xd héi dac
biét kho khan), cong
chire/vién chire tai Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua cdp huyén
chuyén hé so cho Chi
nhanh Van phong Bang
ky dat dai.

- Truong hop nop ho so
tai BO phan T:c,p nhan
va Tra két qua LE[]J xa
thi thoi gian tiep nhéan

tai cap xa khong tinh
vao thot gian gial quyeét |

| cua thu tuc nhung trong |
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thoi han 24 gig lam
vigc phai chuyén hé so
cho Chi nhanh WVian
phong Pang ky dat dai.

Budce 2

Vién chie Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat
dai hoac nhan vién Chi

'nhanh Viin phong Ping

ky dat dai duoc phan
cong nhiém vu

Budc 3

Truong Bo phan Chi
nhanh Van phong Dang
ky dat dai

Kiém tra ho so;

- Néu hd so khong @i diéu kién thi du thdo Van ban
trd ho so trinh Triréng bd phan Chi nhanh Vian phong
Ping ky dat dai.

- Néu hd so du diéu kién thi:

+ Kiém tra, d6i chiéu ho sor gde hru tai Chi nhanh Van
phong ding ky dit dai va du thao bién ban két ludn vé
ndi dung, nguyén nhan sai sot;

+ In hodc viét du thao ndi dung dinh chinh vao trang 3
hodc trang 4 Giaw ch].mg nhan da L.ap déi voi truomg hop
khong c6 nhu chu cap d6i Gidy chimg nhan: In dur thao
Giy ching nhén ddi véi triomg hop ¢d nhu cau cap
déi Gidy chimg nhén trinh Trrdmg bé phian Chi nhénh
Vin phong Dang ky dit dai.

- Chuan bi hé so, dy thao Gidy chimg nhin déi véi truong

| hop nguoi sir dung dat yéu cau cap moi Gidy chimg nhin

24 gio lam viéc

(48 gidy 1am viée dbi vai
hé so thira dat tai cdc xa
mién nii, hai dao, ving
sdu, vung xa, ving co
diéu kién kinh té - xa
héi khé khin, ving co
diéu kién kinh té - xa
hoi diic biét kho khin)

Kiém tra, xem xét, xdc nhan két qua giai quyét TTHC
tai Buoc 2

(Truong hop Chi nhanh Van phong Pang kv dat dai
cap huyén chua cé Truéng Bé phan hodc ¢d Truong
B¢ phan nhung khong duge phan coéng thuce hién ndi
dung nay thi Vién chire Chi nhanh Van phong, bBiang
ky dat dai chuyén ho so dén Bude 4, thoi gian thyce
hign budc nay s€ duge tinh cho Budce 2)

08 gio lam viée
(16 gi& lam viéc dbi vai
ho so thira dét tai cac xa
mién nii. hai dao, ving
séu, vung xa, vung co
diéu kién kinh té - xa
hdi khé khan, ving co
diéu kién kinh té - xa
héi dic biét kho khan)
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Lanh dao Chi nhénh

Phé duyét két qué giai quyét TTHC tai Bude 3 dé trinh

12 gior lam viéc

(24 gid 1am viéc d6i véi
hé so thira dét tai cdc xa
mién nui, hai dao, viing
sdu, vung xa, vung co
diéu kién kinh té - x3
hoi khé khan, ving ¢6
diéu kién kinh té - xa
hoi diic biét kho khian)

16 gitr lam viéc
(32 giorlam viée déi véi
ho so thira dat tai cic x3
mién nui, hai dao, ving

| sdu, vung xa, vung co

diéu kién kinh té - xa
hoi khé khin, ving c6
diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khin)

04 gid lam viéc
(08 gi&r lam vide ddi véi
ho so thira dét tai cac xa
mién nui, hai dao, viing
sau, vung xa, vung co
diéu kién kinh té - xa
héi kho khan, ving ¢o
didu kién kinh té - xa
hé1 dac biét kho khan)

dai hodc nhan vién Chi

nhanh Van phong BPing

 Bude 4 | Van phong Pang ky dat | Lanh dao UBND cap huyén
dai
Ky xdc nhan ndi dung dinh chinh thude tham quyén
Buge s | LAnh dao UBND cap | hodc ky Gidy chung nhén doi véi trudng hop ngudi s
— huyén dung dat ¢6 nhu cau cap mdéi Giay chimg nhén
5 . | Déng dau két qua va chuyén két qua cho Chi nhanh
Buoe s | van thu UBND edp | y5, ohone Pang ky dit dai
huyén
Vién chire Chi nhanh . :
Bude 7 Vin phong Dang ky dat | - Cap nhat chinh ly bién ddng vao hé so dia chinh, co

sordir liéu dat dai.

08 gior lam viée
(16 gior lam viéc doi voi
16 so thira dat tai cac xa
mién nui, hai dao. ving




59

ky dat .c!ai duoc phan | . f"huyen két qua (gidy va dién t) cho noi tlep nhén S{i?a ‘-’111[11% . vung C‘i’
cong nhi¢m vu hé so déu tién (Bo phén Tiép nhan va Tra kct qué cap d“?” k‘fr‘“ Kinh =i
xa hoic B phén Tiép nhin va Tra két qua cdp huyén); | hoi khé khan, ving cé

- K&t thuc quy trinh cua ho so trén Hé théng théng tin di,‘éf”d}fét?_ Akt"h; fh-' 28
gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh. hoi dic biét khé khan)

Cc"}'ng chuc tai Bo phﬁ;ﬂ |
Tiép nhin va Tra két
qua cdp xa hodc Céng | - Thu phi, I¢ phi theo quy dinh. Gty ha y

Py ; ZRE - ; o hanh chinh
chire/vién chire tai BS | - Tra két qua cho ho gia dinh, ¢4 nhén, T
phin Tiép nhan va Tra
két qua cdp huyén

Bude 8

80 gity lam viée (Theo quy dinh T l”[{C nay durgc glax quyet trong 10 ngay lam viée, khoéng qua ZIU
ngay lam viéc (160 gio lam vige) vaoi cde x3 mién nii, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh 1é - xa hoi dic biét khé khin, ké tir ngay
nhan du hé so theo quy dinh).

Téng thoi gian gigi quyét TTHC

 7.2. Truomg hop dinh chinh thuje tham quyén cia S Tai ngyén va Moi triong (Chi nhdnh Viin phong Ding ky dat dai dwoe tiy
quyén)

! | Mure do dich
Thoi gian thuwe hién (tinh moi | vu céng true
ngay 08 giv lam viée) tuyén

Thir tu Don vi/ngudi thue

g i Noi dung cong viée
cong viéce hién 4 & cong vie

|

| |

:Tiéil‘ nhan ha so: - Trudng hop nép ho so tai Bo Mot phan
|

+ Truomg hop hd so chua dﬁ} du hodc | phan Tiép nhan va Tra két qua
khong hop 1¢ thi hudng ddn b6 sung, hoan | cap huyén: trong thoi han 08 gio
' thién hé so vao mqu 6 02 cha Phu lue kém | 1am viée (16 gidr lam viée dm v
theo Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP. ' hd so thira dat tal cac xa mién nui,

+ Trudng hop hd so day dua, hwp 1¢ thi scan | hai dao, ving sdu, ving xa, ving |
hé so, nhip cac thong tin vao He thong | cé diéu kién kinh té - xa h(” kho
théng tin giai quy et thii tuc hanh chinh tinh | khan, ving ¢6 dicu kign kinh 1 - |
| vatrich xudt, in Gidy Tiép nhin ho so vahen | X8 hoi dic biét kho khan), cong o _J

Cong chire tai Bo phén
Txcp nhian va Tra két
qua cap xa hoac Cong
chic/vién chirc tai BO
phan Tiép nhin va Tra
két qua cap huyén

Buoc |
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tra két qua cho hé gia dinh, ca nhan (méau s6
01 cia Phu luc kém theo Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP);

Trong thoi han 08 gio lam viée, cong
chire/vién chirc tai Bo phén Tiép nhén va
Tra két qua cap huyén chuyén ho so cho Chi
nhanh Van phong Pang ky dit dai.

chire/vién chie tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cip huyén
chuyén ho so cho Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai.

- Trudng hop nop hd so tai B
phén Tiép nhan va Tra két qua
cp x4 thi thoi gian tiép nhén tai

 cap xa khong tinh vao thoi gian

giai quyét cua thu tuc nhung trong
thoi han 24 gio lam viéc phai
chuyén hé so cho Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai.

-3

Vién chitc Chi nhénh
Vin phong Dang ky dét
dai hodc nhan vién Chi
nhanh Van phong Dang
ky dat dai dugc phéan
cong nhiém vu

Kiém tra ho so:
- Néu hd so khéng di diéu kién thi dur thao
Vin ban tra hé so trinh Truéng bé phan Chi
nhanh Van phong Bang kv dit dai.

- Néu ho so du didu kién thi:

+ Kiém tra, d6i chiéu ho so goe luu tai Chi
nhanh Vian phong dang ky dat dai va du thao
bién ban két luan vé noi dung, nguyén nhin
sai sot;

+ In hodc viét du thao noi dung dinh chinh vao
trang 3 hodc trang 4 Gidy chimg nhan da cap
dol véi truong hop khéng ¢é nhu cau cap doéi
Gidy chitng nhan; In du thao Gidy chimg
nhan dbi vai trudmg hop ¢ nhu cau cap di
Gidy ching nhan trinh Truéng b phan Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai.

- Chudn bi hd so, dur théo Gidy chimg nhin {“’Iol
vai trudmg hop ngudi sir dung dat yéu cau cép
mdi Giay chimg nhdn

40 git lam vigc
(80 gid lam viée ddi vdi ho so
thira dét tai cdc x3 mién nai, hai
dao, vung sau, viing xa, ving co
dieu ki¢én kinh té - xa hoi kho
khan, vang ¢é diéu kién kinh té -
xa hoi dac biét kho khan)
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Truong B§ phan Chi

| Kiém tra, xem xét, xdc nhan két qua giai
quyét TTHC tai Budc 2

(Truong hop Chi nhanh Vin phong Dang ky
dat dai cdp huyén chua ¢6 Truéng Bé phéin

08 gio lam viéc
(16 gio lam viée ddi vai hé so
thira dét tai cdc xd mién ndi, hai

Bude 3 | nhanh Vfi_l’l phong Diéng | hodc ¢6 Trudng Bé phin nhung khong dugc déo, ving sdu, ving xa, vung co
ky dat dai phén cong thuc hién ndi dung nay thi Vién | dieu kién kinh te - x& hdi kho
chire Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai | khan, ving c6 diéu kién kinh té -

chuyén ho so dén Budce 4, thdi gian thuc | xa héi dac biét kho khan)

hién bude nay s€ dugce tinh cho Bude 2)

16 gior lam viée
Lank duo Chi ahénh L WL i . ‘ ' (32 gif_f lam wviéc doi .V(':ri hoé so
| Budc4 | Vin phdng Ding ky dét Phe duygt két qua giai quy€t TTHC tai Bude | thira dét tai cde xa mién nii, hai
dai 3 dao, ving sdu, viing xa, ving ¢6

diéu kién kinh té - xa héi kho
khan, viing c¢6 diéu kién kinh té -
xa hoi dic biét kho khan)

Bude 5

Vién chire Chi nhanh
Van phong Dang ky dat
dai hodc nhin vién Chi
nhanh Vin phong Piéng

ky dit dai dugc phén |

cong nhiém vu

- Chuyén Van thu Chi nhanh Van phong
Danﬂr ky dit dai ldy s6, déng diu két qua
TTHC tai Bude 4;

- Céip nhat chinh 1y bién dong vao hé so dia
chinh, co s¢ dir liéu dat dai;

- Chuyé€ én két qua (gidy va dién tir) cho noi
tiep nhin ho so dau tién (B phan Tiép nhén

nhan vé Tra két qua cap huyén);
- l\et thu-:: quv tllIﬂ'l cua ho S0 trén Hé théng

Budoce 6

Cong chire tai Bé phan

Tiép nhdn va Tra ket

- Ihu phi, 1& phi th:.-,o quy d!nh.

| - Tra két qua cho h{ gia dinh, ¢4 nhén.

08 gio lam viéc
(16 giv lam vide dbi véi hd so
thira dat tai cdc x3 mién ndi, hai
dan ving sat, wnn Xd, viing co
diéu kién kinh té - xa hoi khn

va Tra két qua cap x4 hodc B phén Ti iép | khan, ving ¢6 didu kién kinh té -

xa hot dac biét kho khan)

Gio hanh chinh
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qua cap xa hodc Céng
chire/vién chic tai Bo
phan Tiép nhén va Tra
két qua cap huyén

Tong thi gian gidi quyét TTHC

80 gity lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giéi quyét trong 10 ngé}' [am viéc, khéng qua
20 ngay lam viéc (160 git lam viéc) véi cac x3 mién nui, hai dao, ving su, ving xa, vung co
didu kién kinh té - xa hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét khé khan, ké tir

ngay nhén di hd so theo quy dinh).
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8. Dang ky hién dong vé sir dung dat, tai san gin lién voi dit do thay dbi théng tin vé nguoi dwge cap Gidy chtrng nhiin
(dm tén hodac guay to' phap nhan, giay to nhan than, dia th), gmm dién tich thia dat do sat & ty nluen, thay déi vé han ché
quyén sir dung dat; thay dbi vé nghia vu tai chinh; thay d6i vé tai sin gén lién véi dit so vai ndi dung di dang ky, cap Gidy

chirng nhan.

8.1. Truong hop ding ky bién dong vé sir :!ung dit, tai san gin lién voi dnr do ngum sw dung dit, chii sé hitu nn san gin
lién véi dit dwoe doi tén; giam dién tich n'ma ditt do sat ¢ tw nhién; thay dm vé han ché quyén siv dung dit; thay déi vé rghia vu
tai chinh; rhap dbi vé tai san gan lidn véi dé1 so véi ndi dung di ding ky, cap Gidy chirng nhan

No§i dung cong viée

Thai gian thwe hién (tinh
mdi ngay 08 gid lam viéc)

Mire do dich
vu cong trye
tuyén

chire/vién chire tai Bo
phén l]gp nhan va Tra
két qua cap huyén

+ Trudng hop ho so chua day di hodc khong
hop 1¢ thi hudng dan bd sung, hoan thién hd so
véao mau sd 02 ctia Phu luc kém theo T hong tu
s601/2018/TT-VPCP.

+ Trudng ho*p hé so day du, hop 18 thi scan ho
s0, nhap cdc thong tin vao Hé théng théng tin
giai quy &t tha tue hanh chinh tinh va trich xuat,
in Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho
hé gia dinh, c4 nhan (mau s6 01 cua Phu luc

|
Thu tw Pon vi/nguwdi thue
cong viée hién
Tiép nhan ho so:
' Cong chirc tai B phén |
| Tiép nhdn va Tra két
Bude 1 qua cap x8 hoac Cong

- Trudmg hop nép ho so tai
B6 phan Tiép nhan va Tra
két qua cip huyén: trong
thoi han 08 gio lam viée (16
gitr lam viée déi vai hd so
thira dat tai cac x4 mién nii,
hai dao, viing sdu, ving Xa,
viing cé diéu kién kinh té -
xd hol kho khan, vung co
diéu kién kinh té - xa hoi dac
biet kho khan), cong
chire/vién chire tai B& phan

}{un theo Théng tur s6 01/2018/TT-VPCP);

| Trong thol han 08 gig lam vige. cong
chire/vién chire tai B phan Tiép nhédn va Tra |
két qua cap huyén chuyén ho so cho Chi nhanh |
Vian phong Dang ky dat dai. |

"l'iép nhin va Tra két qua n:f:p
huvén chuyén hé so cho Chi
nhanh Van phong Dang ky
dat dai.

- Truong hop nép ho so tai
| Bo phan ]_In.p nhén va Tra
]u:‘l quéa cdp xa thi thoi gian
11;.;} nhan tai cnp Xa khong

tinh vao thoi gian giai quyét |

Mét phan
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cua tha tuc nhu*ng tmng thoi
han 24 gio lam vigéc phai
chuyén ho so cho Chi nhanh
Van phong Dang ky dat dai.

Budce 2

Vién chuc Chi nhanh
Van phong Pang ky dat
dai hoéc nhéan vién Chi
nhanh Vin phong Pang
ky dat dai duoc phén
cong nhi¢m vu

| Kiém tra hé so:

+ Néu hé so khong du diéu kién thi du thao
Vin ban tra hé so trinh Trudng bd phan Chi
nhanh Vin phong Ping ky dét dai.

+ Néu héd so du diéu kién thi dy thao Phiéu
chuyén théng tin dia chinh cho Chi cuc Thué
xéc dinh nghia vu tai chinh khi duoc cip Giﬁy
chirng nhén (néu c0O) trinh Truong bo phan Chi
nhanh Vin phong Ding ky dat dai.

12 gio lam viée

(24 git lam viée dbi voi hd
so thira dat tai cdc xd@ mién
nui, hai dao, ving sau, ving
xa, ving c6 diéu kién kinh té
- x& héi kho khan, viang co
diéu kién kinh té - xa hoi dic
biét khé khan)

Budce 3

Truong B phan Chi
| nhanh Vin phong Dang
ky dat dai

Kiém tra, xem xét, xéc nhan két quéa giai quyét
TTHC tai Budce 2

(Trwomg hop Chi nhanh Van phong Ping ky
dét dai cap huyén chua co Truong Boé phan
hoac ¢o Trudng B¢ phan nhung khéng dugc
phan cong thue hién ndi dung nay thi Vién
chite Chi nhanh Vin phong Daun ky dat dai
chuyén hé so dén Budce 4, thoi gian thue hién
budc nay sé dugce tinh cho Buoc 2)

Buadc 4

Lanh dao Chi nhanh
Van phong Dang ky dat
dai

04 gio lam vige

(16 gio l1am viée déi vai ho
so thira dét tai cdc xa mien
nui, hai dao, ving sdu, ving
xa, viing c6 didu kién kinh té
- X& héi kho khin, viing cé
dieu kién kinh té - xa hoi dac
biét khé khan)

- Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude
3.

- Chuyén théng tin dia chinh (dién tir) dén Chi
| cue Thue.

|I

D4 gio lam viée
(16 gior lam viée dbi voi hﬂ

so thira dét tai cac xa mién
nai, hai ddo, vung sau, vung |
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xa, viing c6 diéu kién kinh té
- x& héi kho khin, ving cé
didu kién kinh té - xa hoi dac
biét kho khan)

Bude 5

Chi cuc Thué

Xac dinh nghia vu tai chinh va Théng bao
cho h¢ gia dinh, ¢4 nhan.

Truéng hop ho gia dinh, ¢4 nhan duge mién
thué (mirc thu 1a 0 dong) thi Chi cuc Thué
chuyén Théng bao (ban gidy va dién tir) dén
B§ phan Tiép nhén va Tra két qua UBND cép
huyen tai Buoc 7.

24 gity lam viée

Bud

o

Ho gia dinh, ca nhéan

Thue hién nghia vu tai chinh (néu cd)

Khéng tinh vao thoi gian
giai quyét

Buée 7 |

l
[

| cép huyén

Céng chuc/vién chic
tai B6 phan Tiép nhén
va Tra két qua UBND

1

Nhin Théng bao va chimg tir ndp tién (néu
cd); sean va nhip cdc thong tin chuyén dén Chi
nhanh Van phong Dang kv dat dai

04 gitr lam viéc
(08 gid lam viée ddi vai ho
so thura dat tai cac xa mién
nui, hai dao, ving sau, ving
xa, viing cé diéu kién kinh té
- xa hoi khé khan, viing co
didu kién kinh té - xi hoi dic

bigt kho khin)

Buoc 8

' Vién chirc Chi nhénh |

Van phong Péang ky dat L
nhanh Van phong Dang
ky dat dai dugc phén
cong nhiém vu

Ghi ¥ kién tham dinh hé so va In, viét noi dung

i ! ; > ) v g5 v . "y Lo e
dai ‘hog nkan visn Chi | thay do1 vao Gidy ching nhan da cap doi vén

truomg hop khéng ¢d nhu cau cap mdéi Giay
chirng nhan; in du thao Gidy chimg nhdn doi
val truong hop o nhu cau cap moi Gidy chung
nhan.

08 gio lam vige
(16 gio lam vige déi voi 110 I
so thira dét tai cdc xd mién
nui, hai dao, vung siu, vung
xa, viing co diéu kién kinh té
- xa hot kho khan, ving co
diéu kién kinh té - xa hdi dic
bigt kho khan)
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Truéng B phan Chi

| Kiém tra, xem xét, xdc nhén két qua giai quyét

TTHC tai Buoc 8

(Truong hop Chi nhanh Van phong Dang kv
dat dai cép huyén chua c6 Truong BS phan

| Bude 9 | nhanh Vin phong Pédng | hodc ¢é Trudng Bo phan nhung khéng duroc |
ky dat dai phin céng thuc hién ndi dung nay thi Vién
chiac Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai
chuyén ho so déen Budc 10, thoi gian thuc hién
N - bude nay s€ duoc tinh cho Buoc 8)
Linh dao Chi nhén]q ! )
Bude 10 | Van phong Diang ky dat | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 9
dai
AL - Chuyén Vén thu Chi nhédnh Van phong Bang
| | ky dét dai lay so, dong dau ket qua TTHC tai
| Vién chiic Chi nhanh | Buoc 10; ' ‘
Van phong Dang ky dat | - Cap nhdét chinh ly bién dong vao ho so dia
! dai hodc nhan vién Chi | chinh, co s¢ dir liéu dat dai;
| Bude 11 | nhanh Vin phong Bang | - Chuyén két qua (giay va dién tir) cho noi tip
| ky dat dai dugc phan | nhan ho S0 dau tién (Bo phan Tlep nhan va Tra
cong nhiém vu kcl qua cap x4 hodc B9 phan Tiép nhin va Tra
' | két qua cap huyén);
- Két thac quy trinh cia ho so trén Fé thong
it a | théng tin giai quy &t thu tuc hanh chinh tinh.
Buse 16 | ©Ong chue tai B phan | - Thu phi, lé phi theo quy dinh.

08 gio lam viée

(24 gio lam viée doi voi ho
so thira dat tai cdc x4 mién
nui, hai dao, vung sdu, ving
xa, viing cé diéu kién kinh té
- x4 hoi kho khan, ving cd
diéu kién kinh té - xa hoi dic
biét kho khin)

04 gi¢&r lam viéc

(08 gior lam viée di voi ho
so thira dat tai cdc xA mién
nui, hai dao, v‘ung sau, xung
xa, vung co diéu kién kinh té
- x3 hoi kho khan, ving co
diéu kién kinh té - x@ hoi dic
biét kho khan)

Tiép nhan va Tra ket |

- Tra két qua cho hd gia dinh, cd nhén.

04 gior lam viée

(08 gidr lam viéc doi véi ho
so thira dat tai cdc x3 mién
nii, hai dao, ving sdu, ving
xa, ving ¢o diéu kién kinh té
- x& hé1 kho khién, ving co
diéu kién kinh té - xa hoi dac
biét kho khan)

Gio hanh chinh
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qua cap xa hodc Céng |

' chire/vién chie tai Bo
phan Tlep nhan va Tra
| két qua cép huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

|
i

ngay nhan du ho S0 theo quy dinh).

80 gity lam viéce (Flleo quy dinh TTHC nay dugc glal quyét trong 10 ngay lam viée, khong qua
20 ngay lam viéc (160 gio lam viéc) voi céc xd mién nui, hai dao, vung séu, vung xa, vung co
diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c¢6 diéu kién kmh té - xa hoi dac biét kho khin, ké tix

8.2. Truwong k(:rp xdc m!z;m Hmy doi thong tin vé sé Gmy cheang minh nhan din, so thé Ciin cwde cong din, dia chi trén Gidy
chung nhan da cap theo nhu cau cua ngwoi su dung ddit, chui sé hivu tai sin gan lién voi dit

Thit tw |
cong viée

| Bude 1

Pon vi/ngudi Noi dung cong viée Thoi gian thuce hién (tinh méi ngay 08 | Mire d
thire hién gio lam viée) dich vu
cong true
A
tuyen
. Tiép nhan hd so: - Trudng hop ndp hé so tai B phéan Tiép | Mot ph:fin

Cong chirc tai Bo
phan Tiép nhan

| va Tra két qua

cdp x& hodc
Coéng chirc/vién

chure tai Bo phén |

Tlcp nhdn va Tra
két qua cdp
huyén

'+ Trudng hop hé so chua déy du hodc khong
| hop 1é thi huéng dén bé sung, hoan thién hd so
vao mau sb 02 cia Phu luc kem theo Thong tur
s6 01/2018/TT-VPCP.

+ Truéng hop ho so day du, hop 18 thi scan hd
so, nhép cac thong tin vao Hé Ihéng théng tin
giai OLlyet thit tuc hanh chinh tinh va trich xuét,
in Giay Tiép nhan ho so v hen tra két qua cho
ho gia dinh, ca nhan (médu s6 01 cia Phu luc
kém theo Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP);
Trong thoi han 08 gid lam viée, cong
chire/vién chue tai Bo phan Tiép nhan va Tra
l-:et qua cap huvén chuyén ho so cho Chi nhanh

| Vién phorw. Ping ky dat dai.

nhén va Tra két qua Ld]] huyén: trong thoi
han 08 gio lam viée (16 git lam viéc doi
véi ho so thira dit tai cée xa mién nii, hai
dao, vung siu, ving xa, viing co diéu kién
kinh 1€ - x3 hgi kho khan, ving co6 diéu
kién kinh té - xd hoi dac biét khé khan),
cong chire/vién chirc tai BO phén Tiep
nhan va Tra két qua cép huyén chuyén ho
so cho Chi nhanh Vian phong Dang ky dit
dai.

- Trudng hop ndp ho so tai Bo phdn Ti lcp
nhan va Tra ket qua cAp xa thi thoi gian
t!ep nhén tai Ldp xa khong tinh vao thoi
gian giai quyet cua thu tuc nhung trong
thai han 24 gidr lam viée phai chuyén ho
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so cho Chi nhanh Vian phong Dang ky dat
dal.

Buée 2

Vién chic Chi
nhanh Vian
phong BPang ky
dét dai hogc nhén
vién Chi nhanh
Vén phong Pang
ky dat dai dugc
phan céng nhiém
vu

Ghi y kién tham dinh hd so va In hodc viét n6i
dung dang ky bién dong vao trang 3 hodce trang
4 Gigy chimg nhan d6i véi trromg hop khong
¢6 nhu cdu cap mdi Gidy chimg nhén.

08 gitr lam viée
(16 giér lam viée dbi voi ho so thira dat tai
cac x4 mién nii, hai ddo, ving sdu, ving
xa, ving c6 diéu kién kinh té - x3 héi kho
khiin, viing ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi
dic biét kho khin)

In dyr thdo Giay chimg nhén ddi véi trudmg hop
¢6 nhu céu cap mai Gidy ching nhan.

32 gior lam viée
(64 gitr 1am viée doi véi ho so thira dit tai
cdc xd mién nui, hai dao, ving siau, ving
xa, viing ¢6 diéu kién kinh té - xa héi kho
khin, viing ¢6 diéu kién kinh té - xa héi
ddc biét kho khan)

Bude 3

| Chi

Truong Bo phan
nhanh Van

;pl}:‘mg Dang ky
| dat dai

Kiém tra, xem xét, xac nhan két qua giai quyét
TTHC i Buée 2 déi véi truong hop khéng
¢é nhu cdu cip mai Gidy chimg nhan
(Truémg hop Chi nhanh Vian phong Dang ky
¢4t dai cip huyén chua ¢6 Truémg Bé phéin
hodc cd Trudng Bd phan nhung khéng duoc
phdn cong thue hién ndi dung nay thi Vién
chirc Chi nhanh Van phong Ding ky dét dai
chuyén ho so dén Bude 4, thoi gian thyc hién
budc nay sé duoc tinh cho Budc 2)

04 gio lam viéc
(08 gir lam viée dbi véi hd so thira dat tai
cdc x4 mién nai, hai dao, ving siu, viing
xa, viing ¢ diéu kién kinh té - xa hoi kho
khin, viing c¢6 diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan)

Kiém tra, xem xét, xac nhan két qua giai quyét
TTHC tai Bude 2 dbi véi trwong hop ¢6 nhu
céu cAp méi Gidy chimg nhén

(Truomg hop Chi nhanh Van phong Dang ky
dét dai cip huyén chua co Truonmg Bé phén
hoac ¢6 Truong B phin nhung khong duge

16 gi¢r lam viéc
(32 gidr lam viée dbi vai ho so thira dat tai
cde X mien nui, hai dao. ving sdu, vung
xa, ving co didu kién kinh té - xa hoi kho
khin, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi
dac biet kho khan)
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phén cong thuc hién ndi dung nay thi Vién
chic Chi nhanh Vén phong Dang ky dat dai
chuyeén hd so dén Bude 4, thoi gian thuc hién
burde nay sé& duge tinh cho Budce 2)

Phé duyet két qua giai qu}'et TTHC tai Budc
3 dbi véi truong hop khéng cé nhu cau cap
mdi Gidy chimg nhan

08 gio lam viéc
(16 gidr 1am viéc déi véi hd so thira dit tai

| cac xd mién nui, hai dao, vung sdu, ving

xa, ving ¢6 di¢u kién kinh té - xa hoi kho
khan, vung co diéu kién kinh té - x& hoi
dic biét kho khin)

Lanh dao Chi
Bisdie nhanh Van
phong Dang ky
dat dai
Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude
3 d6i véi truong hop c6 nhu cau cap mai Gidy
chirng nhan
| Véan thu Chi
| nhanh V9B | iy i ekt s TTHIC tal BUGE4

| Buédce 3

phong Dang ky
dat dai

| déac biét kho khén)

12 gi¢r lam viéc
(24 gitr lam viéc ddi vai ho so thira dat tai
céc xd mién nui, hai dao, ving su, ving
xa, viing ¢6 diéu kién kinh té - xa hdi kho
khan, ving co diéu kién kinh té - xd hoi
dac biét kho khén)

04 gior lam viéc
(08 gio lém viéc do1 von ho so thira dat tai
cac xA mien nui, hai dao, vung sau, vung

| Xa, ving co diéu kién kinh té - xd hot kho

' khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi
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Vién chire Chi
nhanh Van
phong Pang ky
dat dai hodic nhéan

f'huyen két qua dién ur cho noi tiép nhan ho
so dau tién (Cong chirc tai BO phan Tiép nhén
va Tra két qua cap xa hogc Cong chuc/vién
chire tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cép

08 gio lam viéc
(16 gi lam viée doi véi ho so thira dat tai

Budc 6 | ::71;2 Ehl ﬂgdﬂﬂnh huyén); céc xa mién ndi, hai dao, ving siu, ving
. Sop TN ; ! ! \ nn e e By e
iy @it dai duge | - Két thic quy trinh cla hd so trén HE théng | X& Ving c6 dicu kién kinh té -xa hoi khé
 phin cong nhise | ORE tin gidi quyét thi tyc hanh chinh tinh; | KbAn, v0ng 6 diéu kign kinh t2 - x3 hot
vu J - Chinh ly, cdp nhat bién déng vao hd so dia Sl
chinh, co so dir liéu dat dai
Cong chirc tai Bo |
phan Tiép nhén
va Tra két qua
c cdp x& hodc|_ Thu phi. 1& ohi th  dinl
Buoe Cong chire/ vién ,U p{ - @:p - %0 quy = l'_ - (Gio hanh chinh
10 - Tra két qua cho hé gia dinh, ca nhén.

chure tai Bo phd.[l
Ti 1ep nhén va Tra
két qua  cip
huyén

1 . . - - 3. J:
Tong thoi gian giai quyét

TTHC

is i “ - . ) 4 su - A& - = R %= -
- Poi vai truong hop khong cé nhu cau cap maéi Giay chimg nhan thi tong thai gian thuc
hién la 40 gio lam viéc;
- Doi véi trdmg hop ¢6 nhu cau cap méi Gidy chimng nhén thi tong thoi gian thire hién 1a
80 gior lam viée;
- P6i vai cac xa mién nii, ving sau, vang xa, vung co diéu kién kinh te - xa hoi kho khan,
vung co didu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan:
+ Truong hop khong ¢6 nhu cau eap mdi Gidy chimg nhén thi tong thoi gian thue hién la
80 gior lam viée;
+ Truong hgp ¢o nhu cau cap méi Gidy ching nhan thi tong thoi gian thuc hién 1a 160
gio lam viée.




