
UY BAN NHAN DAN
TiNH BiNH DUONG

S6: ~~ 12017/QD-UBND

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI$T NAM
DQc l~p-TV do- H\lDh phuc

Binh Duong, ngay X thang f( nam 2017

QUYETDINH
Ban hanh quy dinh v~ mQts8v§n d~ lien quan d~n vi~c dang ky d§t dai, tai
san gin Ii~nvo; d§t, c§p Gi§y chung nhin quy~n sir dyng d§t, quy~n sO'hihI

Dha ir va tai san khac gin Ii~nvo; d§t tren dia ban tinh Binh Duong

uv BAN NHAN DAN TiNH BiNH DUONG
Can cu Ludt T6 chuc chinh quyen dia phuong ngay 19/6/2015;

Can cu Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22/6/2015;

Can cu Ludt Ddt dai ngay 29 thang 11 nam 2013;

Can cu Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thdng 5 ndm 2014 cua
Chinh phil Quy dinh chi tiit thi hanh mot s6 diJu cua Ludt Ddt dai;

Can cu Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 ndm 2014 cua
Chinh phil Quy dinh vJ gia ddt;

Can cu Nghi dinh s6 45/2014/ND-CP ngay 15 thdng 5 nam 2014 cila
Chinh phil Quy dinh vJ thu tiJn sit d1;mgadt;

Can cu Nghi dinh s6 46/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cila
Chinh phil Quy dinh vJ thu tiJn thue ddt, thue mq,tnubc;

Can cu Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 cila
Chinh phil Quy dinh sica a6i, b6 sung m9t s6Nghi dinh quy dinh chi tiit thi hanh
Luq,tDdt dai;

Can cu Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cua
B9 Tai nguyen va Moi truirng Quy dinh vJ Gidy chimg nhq,n quyJn sic d1J,ngddt,
quyJn sa hfru nha a va tai sim khac giin liJn vai ddt;

Can cu Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cua
B9 Tai nguyen va Moi truirng Quy dinh vJ h6 sa dia chinh;

Can cu Thong tu s6 76/2014/TT-BTC ngay 16 thang 6 nam 2014 cua B9
Tai chinh huang dan m9t s6 diJu cila Nghi ainh s6 45/2014/ND-CP ngay 15
thang 5 nam 2014 cila Chinh phu quy ainh vJ thu tiJn su d1J,ngddt;

Can cu Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27 thang 01 nam 2015 cua
B9 Tai nguyen va Moi truirng quy ainh chi tiit m9t s6 diJu cila Nghi dinh s6
43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014
cua Chinh phu;

Can cu Thong tu lien tich s6 22/2016/TTLT-BNNPTNT-BTNMT ngay 30
thang 6 nam 2016 cua B9 Nong nghi?p va Phat triin nang than va B9 truirng B9
Tai nguyen va Moi truirng quy dinh loq.i cay ldu nam aU(lc chimg nhgn quyJn sa
hfru;
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Theo dJ nghi cua Giam"d6c SiJ Tai nguyen va M6i truang tai Til trinh s6
585/TTr-STNMT ngay 16/8/2017.

QUYETDINH:

Di~u 1.Ban hanh kern thea Quyet dinh nay Quy dinh v8 mQt s8 vdn d8 lien
quan d8n viec dang kY ddt dai, tai san gfut lien voi ddt, cdp Gidy chimg nhan
quyen su dung ddt, quyen so hiru nha 6 va tai san khac gfut li8n voi ddt tren dia
ban tinh Binh Duong.

Di~u 2. Quyet dinh nay co hieu hrc k8 til ngay 11/9/2017. Quyet
dinh nay thay th8 Quyet dinh s6 13/2015/QB-UBND ngay 14/04/2015 cua Uy
ban nhan dan tinh Binh Duong v8 viec ban hanh Quy dinh v8 mQt s8 vdn d8 lien
quan d8n thu tuc dang ky ddt dai, tai san gfut li8n voi ddt, cdp Gidy chirng nh~
quyen su dung ddt, quyen s6 hiru nha 6 va tai san ' c g~n li8n vai dAttren dia
ban tinh Binh Duang. T-!!..I-t

TruOng hQ'Ph6 sa da nQp t~i BQph~ tiSp nh~~.'~9. a tni k8t qua cua cac
cdp co thdm quy8n truac ngay Quy8t. dinh na~ co . .' ~ thi ti8p tl)c xu ly cac
buac con l~i thea quy dinh t~i thai diem nQPho sa':~Q~

Di~u 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan f am d6c: S6 Tai nguyen
va Moi truOng, S6 Tai chinh, S6 Xay dgng, S6 ong nghi~p va Phat trien nong
thon, S6 Tu phap; Chanh Thanh tra tinh; C\lC truOng C\lC Thu8; TruOng Ban
Quan ly cac Khu cong nghi~p Binh Duong; TruOng ban Quan ly Khu cong
nghi~p Vi~t Nam - Singapore; Thu truOng cac s6, ban, nganh; Chu tich Uy ban
nhan dan cac huy~n, thi xa, thanh ph6; Uy ban nhan dan cac xa, phuOng, thi
trdn; Cac t6 chuc, hQgia dinh va ca nhan co lien quan chiu trach nhi~m thi hanh
Quy8t dinh nay.l.

l\T • h" "'J."tdl n pn: /
- Uy ban thUCmgV\l Qu6e hQi;
- Van phOngChinh phil;
- Cae BQ:TNMT, TC, TP, XD;
- C\le Ki~mtra Van ban (BQTu phap);
- IT.TV, IT. HDND tinh;
- CT, PCT UBND tinh;
- DDBQH tinh;
- UBMITQVN tinh, Cae Doan th~;
- Nhu Di€u 3;
- Trung tam eong bao tinh;
- Website tinh;
- LDVP, CV, TH;+tw~ (-H0;
- LUll:VT.V '
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UY BAN NHAN DAN
TiNH BINH DUONG

CQNG HOA xA HQI CHiJ NGHiA VItT NAM
DQclip - Tl1 do - H,nh phuc

QUYDINH
V~ mqt sAvAn d~ lien quan d~n vi~c da~g ky dAt dai, tai san gin li~n vo; dAt,

cAp GiAy chimg nhfn quy~n Stl dyng dAt, quy~n sa hiru nha a va tai san
khac gin Ii~n vo; dAt tren dia ban tinh Binh Duong

(Ban hanh kern theo Quyit dinh s6: -2~ /20I7/QD-VBND ngay?J)/ ~ /2017
cua Uy ban nhdn dan tinh Binh Duong)

Chuong I
NHUNG QUY DJNH CHUNG

Di~u 1. Pham vi di~u chinh.
Quy dinh nay quy dinh ~S mQ~s6 vftn dS lien q~an dSn viec ~ang ky dftt

dai, tai san gan lien voi dat, cap Giay chirng nhan quyen sir dung dat, quyen sa
httu nha a va tai san khac gAn liSn voi dftt (sau day goi la Gifty chirng nhdn) tren
dia ban tinh Binh Duong.

Di~u 2. DAi tU'Q1lgap dung
1. Co quan quan ly nha mroc; co quan chuyen mon vS tai nguyen va moi

truOng, nha a va cong trinh xay dgng, nong nghi~p va phat trien nong thon, tai
chinh cac cftp va cac co quan khac co lien quan; cong chuc dia chinh a xa,
phuOng, thi trftn.

2. Nguoi sir d\lIlg dftt; chu sa hfru nha a, tai san khac gAn liSn vai dftt; t6
chuc va ca nhan khac co lien quan.

D·'" 3 ThA '" ~ G·~ h' h"leu. am quyen cap lay c U'ngn ,n
1. Uy ban nhan dan tinh Binh Duong uy quySn Sa Tai nguyen va Moi

truOng cftp Gifty chUng nh~n IAnd§.u cho t6 chuc, co sa ton giao; nguoi Vi~t
Nam dinh cu a nuac ngoai, doanh nghi~p co v6n d§.utu nuac ngoai th\fc hi~n d\f
an d§.utu; t6 chuc nuac ngoai co chuc nang ngo~i giao.

2. Sa Tai nguyen va Moi truOng cftp Gifty chUng nh~ cho nguoi sir d\lng
dftt, chu sa hfru tai san g~n liSn vOi dftt da duqc cftp Gifty chUng nh~' Gifty
chUng nh~ quySn sa hfru nha a, Gifty chUng nh~ quySn sa hfru cong trinh xay
dgng, trong cac truOng hqp sau:

a) Khi nguoi sir d\lIlg dftt, chu sa hfru tai san th\fc hi~n cac quYSncua ngum
sir d\lng dftt, chu sa hfru tai san g~n liSn vai dftt d6i vOi mQt ph§.n thira dftt rna
phai cftp mai Gifty chUng nh~.

b) Khi nguoi sir d\lng dftt, chu sa hfru tai san th\fc hi~n cac quySn cua ngum
sir d\lIlg dftt, chu sa hfru tai san gAnliSn vOi dftt d6i vai trQn thira dftt rna phai cftp
mai Gifty chUng nh~ cho t6 chuc, co sa ton giao; ngum Vi~t Nam dinh cu a
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mroc ngoai, doanh nghiep co vim ddu tu mroc ngoai thuc hien du an ddu nr; t6
chirc mroc ngoai co chirc nang ngoai giao.

c) Cdp lai ~idy chirng nhan, Gidy chirng nh~n quyen so htru nh~ 0, Gi~y
chirng nhan quyen so hiru cong trinh xay dung va tnrong hop dii chuyen quyen
sir ~l)Ilg ddt tnroc ngay 01 thang 7 nam 2014 rna be~ chuyen quyen dii duoc cdp
Giay clnrng nh~ nhung chua thuc hien thu tuc chuyen quyen thea quy dinh.

d) Cdp d6i Gidy chirng nhan, Gidy chirng nhan quyen so htru nha 0, Gidy
chirng nhan quyen so htru cong trinh xay dung; chirng nhen b6 sung quyen so
htru tai san g~ liSn voi ddt tren thira ddt dii duoc cdp Gidy chirng nhan; cac
t~(mg hqp dang kY bi@ndQng yS quySn sir dl)Ilg ddt, quySn so hfru ta,i s{mgfut
lien vai dat quy dinh t~i cac Diem a, b, e, g, h, 1,rn, n va r Khoan 1 Dieu 17 cua
Thong tu s6 23/20 14/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 narn 2014 cua BQTai nguyen ~
va Moi truimg Quy dinh vS Gi~y chUng nh~ (sau day gQi ia Thong tu f
23/2014m-B1NMT) rna nguiri sir dl,ll1gd~t, eM sa hfru tai san gfut lien vm dftt .~."..,
co nhu c§.u cdp rnai Gidy chUng nh~ cho d6i tuqng la t6 chuc, co so ton giao; ~
nguai Vi~t Narn dinh cu a nuac ngoai, doanh nghi~p co v6n d§.utu nuac ngoai
thgc hi~n dg an d§.utu; t6 chuc nuac ngoai co chuc nang ngo~i giao. ~

3. So Tai nguyen va Moi truOng uy quySn Van phong dang kY ddt dai cdp
Gidy chUng nh~ cho hQ gia dinh, ca nhan, cQng dAng dan cu, ngum Vi~t Nam
dinh cu a nuac ngoai duqc so hfru nha a gfut liSn v6i quySn sir dl)Ilg ddt a t~i
Vi~t Narn va duqc sir d\lng ddu cua So Tai nguyen va Moi truOng, trong cac
truOng hgp sau:

a) Khi nguai sir dl)Ilg ddt, chu so hfru tai san thgc hi~n cac quySn cua ngum
sir dl)Ilg ddt, chu so hfru tai san gfut liSn vai ddt d6i vai trQn thira ddt rna phai cdp
rnai Gidy chUng nh~.

b) Cdp d6i Gidy chUng nh~n, Gidy chUng nh~n quySn so hfru nha 0, Gidy
chUng nh~ quySn so hfru cong trinh xay dgng.

c) ChUng nh~n b6 sung quySn so hfru tai san gfut liSn vai ddt tren thira ddt
dii duqc cdp Gidy chUng nh~.

d) Cac truOng hgp dang ky bi@ndQng vS quySn sir d\lng ddt, quySn sa hfru
tai san g~n liSn vai ddt quy dinh t~i cac DiSrn a, b, e, g, h, 1, rn, n va r Khoan 1
DiSu 17 cua Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT rna nguai sir d\lng ddt, chu so
hfru tai san g~ liSn vai ddt co nhu c§.ucdp rnai Gidy chUng nh~.

4. Uy ban nhan dan cdp huy~n cdp Gidy chUng nh~n Ian d§.u cho hQ gia
dinh, ca nhan, cQng dAng dan cu, nguai Vi~t Narn dinh cu a nuac ngoai duqc sa
hfru nha a g~ liSn vai quySn sir d\lng ddt a t~i Vi~t Narn.

Di~u 4. Coo quan th'1Chi~n vi~c X3Cnhin thay dAivao Giiy chung nhin
dil cip khi dang kY bi~n dQng dit dai, tai san gin li~n vOi dit

1. TruOng hgp thay d6i quy dinh t~i Khoan 1 DiSu 17 cua Thong tu s6
23/2014/TT-BTNMT va khong thuQc truOng hgp quy dinh ~i Khoan 2, Khoan
3, Khoan 4 DiSu nay thi thgc hi~n nhu sau:
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a) Van phong dang Icy d~t dai thuc hien viec xac nhan thay d6i vao Gi~y
chirng nhan da c~p d8i voi tnrong hop nguoi su dung d~t, chu so htru tai san giin
li~n voi d~t la t6 chirc, co so ton giao; nguoi Vi~t Nam dinh cu 0 mroc ngoai,
doanh nghiep co vim ddu tu mroc ngoai thuc hien du an ddu nr; t6 chirc mroc
ngoai co chirc nang ngoai giao; ca nhan mroc ngoai diroc so hfiu nha 0 theo quy
dinh,

b) Chi nhanh Van phong dang ky d~t dai thuc hien vi~c xac nhan thay d6i
vao Gidy chirng nh~ da cdp d6i voi tnrong hop ngiroi su dung ddt, chu so hfiu
tai san giin li~n voi d~t la hQ gia dinh, ca nhan, cong de,ng dan cu, nguoi Vi~t
Nam dinh cu 0 nuac ngoai duqc so hiiu nha 0 giin li~n vo; quy~n su d\lng d~t 0
t~i Vi~t Nam.

2. Van phong dang Icy d~t dai chUng nh~ quy~n so hfiu nha 0 va tai san
khac giin li~n vo; d~t vao Gi~y chUng nh~ da c~p cho t6 chuc, ca so ton giao;
nguoi Vi~t Nam dinh cu 0 nuac ngoai, doanh nghi~p co v6n ddu tu nuac ngoai
thvc hi~n dv an ddu tu; t6 chuc nuac ngoai co chuc nang ngo~i giao.

3. Chi nhanh Van phong dang kY ddt dai chUng nh~n quy~n so hfiu nha 0
va tai san khac g~n li~n vai d~t vao Gi~y chUng nh~n da c~p cho hQgia dinh, ca
nhan, cQng de,ng dan cu, nguoi Vi~t Nam dinh cu 0 nuac ngoai duqc so hiiu nha
o giin li~n vai quy~n su d\lng d~t 0 t~i Vi~t Nam.

4. TruOng hgp dinh chinh Gi~y chUng nh~ da c~p co sai sot do ca quan co
thdm quy~n c~p Gi~y chUng nh~ theo quy dinh t~i f)i~u 3 cua quy dinh nay
thvc hi~n.

f)i~u 5. MQt sa quy dinh v~ noi nQphB sO'va trao Gi§y chung ohin
1. BQph~ ti8p nh~ he, sa va tni k8t qua cua So Tai nguyen va Moi truOng

(Tdng 1 - Thap A - Toa nha trung tam hanh chinh tinh, phuOng Hoa Phu, thanh
ph6 Thu Ddu MQt, tinh Binh Duong) ti8p nh~n he, sa va tni k8t qua giai quy8t
d6i vai cac truOng hgp sau:

- Khi t6 chuc, ca so ton giao; nguoi Vi~t Nam dinh cu 0 nuac ngoai, doanh
nghi~p co v6n ddu tu nuac ngoai thvc hi~n dv an ddu tu; t6 chuc nuac ngoai co
chuc nang ngo~i giao; ca nhan nuac ngmii duqc so hiiu nha 0 theo quy dinh thvc
hi~n thu t\lC dang Icy bi8n dQng d~t dai, tai san g~n li~n vai d~t va c~p Gi~y
chUngnh~.

- Cac truOng hgp dang ky, c~p Gi~y chUng nh~ quy~n su d\lllg d~t, quy~n
so hiiu nha 0 va tai sfm khac giin li~n vai d~t cho nguoi nh~n chuySn nhuqng
quy~n su d\lng d~t va quy~n so hiiu nha 0, cong trinh xay dvng cua t6 chuc ddu
tuxay dvng.

2. BQ ph~ ti8p nh~ he, sa va tra k8t qua cua Uy ban nhan dan c~p huy~n
nai co ddt, tai san giin li~n vai ddt ti8p nh~ he, sa va tra k~t qua giai quy~t d6i
vai cac thu t\}c dang Icy bi8n dQng d~t dai, tai san giin li~n vai d~t va c~p Gidy
chUng nh~ cho d6i tuqng la hQgia dinh, ca nhan, cQng de,ng dan cu, ngum Vi~t

-
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Nam dinh cu a mroc ngoai diroc so hfru nha a gfulli~n voi quyen su dung dat a
tai Vi~t Nam.

~. Chu su dung ddt, chu so pCru tai san ,gful.li~n vai, ddt hoac ben nh~
chuyen nhuong quyen su dung dat, tai san gan lien voi dat (hoac nguoi than
trong gia dinh d6i voi hQ gia dinh, ca nhan hoac thanh vien gop v6n trong doanh
nghiep) phai tnrc ti~p d~n nQp h6 so va nhan k~t qua. Truong hop ngiroi su dung
ddt, chu so hfru tai san g~n li~n voi ddt uy quyen cho nguoi khac nQPh6 so va
nh~ k~t qua thi phai co van ban uy quyen theo quy dinh cua phap lu~t.

4. BQ phan ti~p nh~ h6 so va tra k~t qua khi nhan h6 so co trach nhiem
viet Phieu tiep nh~ he, so va tra ket qua cho nguai nQp h6 so, kiSm tra h6 so.
TruOng hgp h6 so chua dAy du, chua hgp l~ thi trong thai gian khong qua 03
ngay, co quan ti~p nh~n, xu ly h6 so phai thong bao va huang dfin nguai nQp he,
so be, sung, hoan chinh h6 so theo quy dinh.

f)i~u6.ThOi gian th1!c hi~n tho t1}chanh chinh v~ dit dai

1. Thai gian th\lc hi~n thu t\lC dang ky dat dai, ffii san gfulli~n v6i dat, cap
Gidy chUng nh~ dugc quy dinh nhu sau:

a) Dang kY quy~n su d\lng ddt IAndAu,khong qua 30 ngay.

b) Dang kY va cApGidy chUng nh~n IAndAu,khong qua 30 ngay.

c) Cdp Gidy chUng nh~ cho nguai dii dang ky quy~n su d\lng ddt lin diu,
khong qua 20 ngay.

d) Dang kY, cap Gidy chUng nh~n lin dAu d6i v6i tai san gfulli~n vai dAt
rna chu so hCrukhong d6ng thai la nguai su d\lllg ddt, khong qua 30 ngay.

d) Dang kY be, sung d6i vai tai san gfulli~n v6i ddt cua nguai su d\lng ddt
dii dugc cdp Giay chUng nh~, khong qua 14 ngay.

e) Dang kY ddt dai lin dAu d6i vai truOng hgp dugc Nha nuac giao ddt dS
quan ly, khong qua 15 ngay.

g) Dang kY, cap Gidy chUng nh~ quy~n su d\lng ddt, quy~n so hCrunha a
va tai san khac gfulli~n vai ddt cho nguai nh~ chuySn nhugng quy~n su d\lng
ddt va quy~n so hCrunha a, cong trinh xay d\lllg cua te, chuc dau tu xay d\lllg,
khong qua 15 ngay (khong bao g6m thai gian So Tai nguyen va Moi truOng
kiSm tra hi~n tr~ng su d\lng ddt, nha a va cong trinh dii xay d\lllg va di~u ki~n
chuySn nhugng quy~n su d\lllg ddt, ban nha a cua chu dAu tu d\l an (khong qua
30 ngay)).

h) ,Dang kY, cap Gidy chUng nh~ d6i vai truOng hgp dii c~uySn quy~n ~u
d\lng dat truac ngay 01 thang 7 nam 2014 rna ben chuyen quyen dii dugc cap
Gidy chUng nh~ nhung chua th\lc hi~n thu wc chuySn quy~n theo quy dinh,
khong qua 30 ngay.

i) Dang kY bien dQng quy~n su d\lng ddt, quy~n so hCrutai san g~n li~n vOi
ddt trong cac truOng hgp chuySn nhugng, thua ke, t~mg cho, dang kY gop v6n

- ----- ------- ------
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bfulg quyen sir dung ddt, quyen so hiru tai san g~n li~n voi ddt, khong qua 10
ngay.

k) Dang Icy cho thue, cho thue lai va xoa dang Icy cho thue, cho thue lai,
gop vim, dang Icy gop v6n bang quyen su dung ddt, quyen so hfru tai san g~
li~n voi ddt, khong qua 03 ngay.

1) !Pang Icy b!Sn dQng ddt dai, tai san ~~ li~n v~ ddt t~ong cactnrong hgp
tnmg dau gia quyen sir dung dat; giai quyet tranh chap, khieu nai, to cao ve dat
dai; xir ly hQ'Pd6ng thS chap, gop v6n bang quyen sir dung ddt; ke bien ban ddu
gia quyen sir dung ddt, tai san g~n li~n voi ddt dS thi hanh an; chia, tach, hop
nhat, sap nhap t6 chirc, chuyen d6i cong ty; thoa thuan hop nhdt hoac phan chia
quyen sir dung ddt, quyen so hitu tai san g~ li~n voi ddt cua hQgia dinh, cua vq
va ch6ng, nhom nguai sir d\IDgddt, khong qua 10 ngay.

m) Dang Icy biSn dQng do d6i ten nguai sir d\lng ddt, chu so hfru tai san :.
li~n vai ddt ho~c thay d6i v~ hinh d~ng, kich thuac, di~n tich, s6 hi~u, dia ~ i
thira ddt ho~c thay d6i h~ chS quy~n sir d\IDgddt ho~c thay d6i v~ nghla vlji
chinh ho~c thay d6i v~ tai san g~ li~n vai ddt so vai nQi dung da dang?
khong qua 10 ngay.

n) Dang Icy xac l~p ho~c thay d6i, chb dfu quy~n sir d\IDg h~ chS thira
ddt li~n k~, khong qua 10 ngay.

0) Xac nh~n tiSp wc sir d\lng ddt nong nghi~p cua hQ gia dinh, ca nhan khi
hSt h~ sir d\IDgddt d6i vai tru<mg hgp co nhu ciu, khong qua 05 ngay.

p) Tach thira ho~c hQ'Pthira ddt, khong qua 15 ngay.
q) Cdp d6i Gidy chUng nh~, Gidy chUng nh~ quy~n so hfru nha 0, Gidy

chUng nh~ quy~n so hfru cong trinh xay dvng, khong qua 07 ngay.

r) ChuySn d6i quy~n sir d\lng ddt nong nghi~p cua hQ gia dinh, ca nhan,
khong qua 10 ngay.

s) Cdp l~i Gidy chUng nh~n, Gidy chUng nh~n quy~n so hfru nha 0, Gidy
chUng nh~ quy~n so hfru cong trinh xay dvng do bi mdt, khong qua 10 ngay.

t) Dinh chinh Gidy chUng nh~n, Gidy chUng nh~n quy~n so hfru nha 0,
Gidy chUng nh~ quy~n so hfru cong trinh xay dvng da cdp, khong qua 09 ngay.

u) Thu h6i Gidy chUng nh~n, Gidy chUng nh~ quy~n so hfru nha 0, Gidy
chUng nh~ quy~n so hfru cong trinh xay dvng da cdp khong dUng quy dinh cua
phap lu~t ddt dai do ngum sir d\lng ddt, chu so hfru tai san g~ li~n vai ddt phat
hi~n, khong qua 03 ngay.

v) Dang Icy biSn dQng d6i vai tru<mg hgp chuySn nhuqng dg an diu tu,
khong qua 30 ngay.

x) Dang Icy biSn dQng d6i vai tru<mg hQ'PchuySn nhuqng v6n diu tu la gia
tri quy~n sir d\IDgddt, khong qua 15 ngay.

y) ChuySn quy~n sir d\lng ddt, quy~n so hfru tai sim g~n li~n vOi ddt cua vq
ho~c ch6ng thanh cua chung vq va ch6ng, khong qua 05 ngay.
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2. Tho; gian quy dinh tai Khoan 4 Di~u 5 Quy dinh nay va Khoan 1 Di~u
nay diroc tinh k~ til ngay nhan duoc he, so hop 1~;khong tinh thai gian cac ngay
nghi, ngay Ie theo quy dinh cua phap lu~t; khong tinh thai gian thuc hien nghia
vu tai chinh cua ngiroi su dung dfrt; khong tinh tho; gian xern xet xu ly d6i voi
tnrong hop su dung ddt co vi pham phap lu~t, tho; gian trung cAugiam dinh,

Cac tnrong hop dang ky bien dQng v~ quyen su dung ddt, quyen sa htru tai
san gtln li~n voi ddt quy dinh tai cac Di8rn a, b, e, g, h, 1,rn, n va r Khoan 1 Di~u
17 cua Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT rna nguoi sir dung dfrt, chu sa hfru tai
san gtln li~n voi dfrt co nhu cAucfrpmoi Gifry chtrng nhan thi thai gian thuc hien
dugc cQng them khong qua 07 ngay theo thai gian quy dinh t~i Khoan 1 Di~u
nay.

3. Tho; gian xac dinh nghia V\l tai chinh cua cO'quan thuS:

a) D6i v6i thua ddt, tai san gtln li~n vOi dfrt cua t6 chuc, cO'sa ton giao;
nguo; Vi~t Nam dinh cu a nu6c ngoai, doanh nghi~p co v6n dAutu nu6c ngoai
thvc hi~n dv an dAu tu; t6 chuc nu6c ngoai co chuc nang ngo~i giao; ca nhan
nu6c ngoai dugc sa hfru nha a theo quy dinh, khong qua 05 ngay.

b) D6i v6i thua dfrt, mi san gtln li~n v6i dfrt cua hQ gia dinh, ca nhan, cQng
d6ng dan cu, nguai Vi~t Narn dinh cu a nu6c ngoai dugc sa hfru nha a gtln li~n
vOi quy~n su d\lng dfrta t~i Vi~t Narn, khong qua 03 ngay.

c) Cac truang hgp khong chuy8n thong tin dia chinh sang cO'quan thuS d8
xac dinh nghi'a V\l tai chinh:

- Dang kY biSn dQng quy~n su d\lng ddt, quy~n sa hliu tai san gtln li~n vOi
dfrt trong truang hgp cho thue, cho thue 1~i.

- Chuy8n nhugng rnQt phAn v6n gop trong doanh nghi~p, khong thay d6i
ten cua doanh nghi~p rna ben chuy8n nhugng v6n la doanh nghi~p, chua din
thili didm n(Jpbao cao quyit toan thui (31/3 cua nam tiip theo) so vai thai didm
phat sinh chuydn nhu(lflg win).

- Chuy8n nhugng rnQtphAn v6n gop trong doanh nghi~p va khong thay d6i
ten cua doanh nghi~p rna ben chuy8n nhugng v6n la doanh nghi~p, ca nhan
khong dang kY kinh doanh t~i Binh Duong.

- C,huy~n quy~n sir d\lng dfrt, quy~n sa hliu tai san gtln li~n vOi dfrt cua vg
ho~c chong thanh cua chung vg va chong.

* Khi co cac van ban quy ph~ phap lu~t quy dinh vS vi~c xac dinh nghia
V\l tai chinh co nQi dung khac so v6i Di8rn nay thi thvc hi~n theo van ban quy
ph~rn phap lu~t hi~n hanh.

4. Khi kSt hgp thvc hi~n tiI 02 thu t\lc tra len trong rnQt (01) bQ h6 sO'thi
thai gian thvc hi~n khong qua t6ng thai gian thvc hi~n cua cac thu t\lCrieng Ie.

5. Tuy theo tinh hinh thvc tS, di~u ki~n cua don vi va tUng dia phuong, cac
Sa, ban, nganh, Uy ban nhan dan cfrp huy~n va Uy ban nhan dan cfrp xa chu
dQng rut ngtln thai gian hoan thanh nhung vdn phai dam bao theo quy trinh va

. ---- ---------
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khong diroc virot qua thoi gian cua tirng biroc cong vi~e duoc quy dinh tai
Chuong II Quy dinh nay.

Chuang II
TRINH TV' IlANG KY IlAT IlAI, TAl SAN GAN LIEN VOl IlAT; cAp
GIAy CHUNG NH~ QUYEN SUnVNG IlAT, QUYEN SO ntru NHA

a vA TAl SAN KHAc GAN LIEN VOl IlAT
Ili~u 7. Trinh tv dang kY quy~n sfr dung dAt lin diu
1. Buoc 1: Ngiroi sir dung d&tnQp h6 so true tiSp tai BQ phan tiSp nhan h6

so va tra kSt qua theo quy dinh tai Di@u5 cua quy dinh nay.

2. Buoc 2: Co quan tiSp nhan h6 so co trach nhiem ghi dAy du thong tin
vao S6 tiSp nhan h6 so va tra kSt qua va trao Phieu tiSp nhan h6 so va tra kSt qua
eho ngiroi nQp h6 so; chuyen h6 so dSn Van phong dang ky d&t dai ho~e Chi
nhanh Van phong dang ky d&tdai.

3. Buoc 3:

~) Van 'ph~ng dang kY d&tdai, hoac C::hi,nhanh yan phong dang ky d&tdai
gui ho so den Uy ban nhan dan cap xa de lay y kien xae nh~, khong qua 01
ngay k@til ngay nh~n duge h6 so dAydu, hgp l~ til co quan tiSp nh~n h6 so.

b) Uy ban nhan dan e&pxa co traeh nhi~m thge hi~n cae eong vi~e sau:

- Th\l'e hi~n ki@mtra h6 so; xae nh~ hi~n tr~g su d\IDg d&t so vcri nQi
dung ke khai dang kY; xae nh~ ngu6n g6e va thai di@msu d\lng d&t,tinh tr~g
tranh eh~p d&t~S\l'phil hgp ycri quy ho~eh d6i v&i tl1!Onghgp khong co gi&yto
hgp l~ ve quyen su d\lng dat, khong qua 03 ngay ke til ngay nh~n duge ho so
dAydu, hgp l~ til Van phong dang kY d&tdai ho~e Chi nhanh Van phong dang
kY d&tdai.

- Niem ySt eong khai kSt qua ki@mtra h6 so, xae nh~ hi~n tr~g, tinh tr~g
tranh eh&p,ngu6n g6e va thai di@msu d\lng d&tt~i trl) sa Uy ban nhan dan e&p
xa va khu dan eu nai co d&ttrong thai h~n 15 ngay; xem xet giai quySt cae y
kiSn phan anh v@nQi dung eong khai.

- Gui h6 so dSn Van phong dang kY d&t dai ho~e Chi nhanh Van phong
dang kY d&tdai, khong qua 01 ngay k@til ngay kSt thue niem ySt.

, 4. Bucre 4: Van phong dan&ky d&tdai ho~e,Chi nhanh Van phong dang 11
dat dai e~p nh~t thong tin thua dat dang kY vao ho so dia ehinh, co sa dfr li~u dat
dai (nSu co), khong qua 10 ngay k@til ngay nh~ duge h6 so dAy du, hgp l~ til
Uy ban nhan dan e&pxa.

no). 8 T' h t;tw WT' I. G°l. h' hA I). ;t).vleu . rID Vuang ft.:! va cap lay c trng n ,n an uau
1. Bucre 1: Nguai su d\IDgd&tnQPh6 sa trge tiSp t~i BQph~ tiSp nh~ he,

sa va tra kSt qua theo quy dinh t~i Di@u5 eua quy dinh nay.
2. Bucre 2: Co quan tiSp nh~ h6 so co traeh nhi~m ghi dAy du thong tin

vao S6 tiSp nh~n h6 so va tra kSt qua va trao PhiSu tiSp nh~n h6 so va tra kSt qua
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cho nguoi nQp he, so; chuyen he, so d~n Van phong dang Icy ddt dai ho~c Chi
nhanh Van phong dang Icy ddt dai.

3. Buoc 3:
a) Van phong dang Icy ddt dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky ddt dai

giri he, .sO'd~n Dy ban nhan ~an cdp xii d8 ldy Y ki~n xac nh~, khong, qua 0,25
ngay ke til ngay nhan diroc ho so day du, hQ'Pl~ til co quan tiep nhan ho so.

b) Dy ban nhan dan cdp xii co trach nhiem thirc hien cac cong viec sau:

- Thuc hien kiem tra he, so; xac nhan hien trang sir dung ddt, hien trang tai
san gfut li~n voi ddt so voi nQi dung ke khai dang ky; xac nhan nguon g6c va
thai di8m sir dung ddt, tinh trang tranh chdp ddt, su phil hQ'Pvoi quy hoach d6i
voi tnrong hQ'Pkhong co gidy to hQ'Pl~ v~ quyen sir dung ddt; xac nhan tinh
trang tranh chdp quyen sa hfiu tai san d6i vai truOng hQ'Pkhong co gidy to v~
quy~n sa hfiu tai san; xac nh~ thai di8m t~o l~p mi san, thuQc hay khong thuQc
truOng hQ'Pphai cdp phep xay dvng, S\l phil hQ'PvOi quy ho~ch duQ'c duy~t d6i
vai nha a, cong trinh xay dvng, khong qua 0,5 ngay k8 til ngay nh~ duQ'Che, sO'
dAydu, hQ'Pl~ til Van phong dang Icy ddt dai ho~c Chi nhanh Van phong dang
Icy ddt dai.

- Niem y~t cong khai k~t qua ki8m tra he, sO',xac nh~ hi~n tr~g, tinh tr~g
tranh chdp, ngue,n g6c va thai di8m sir d\lng ddt t~i tf\l sa Dy ban nhan dan cdp
xii va khu dan cu nO'ico ddt, tai san g~n li~n vai ddt trong thai h~n 15 ngay; xem
xet ghii quy~t cac y ki~n phan anh v~ nQi dung cong khai.

- Giri he, sO'd~n Van phong dang Icy ddt dai ho~c Chi nhanh Van phong
dang Icy ddt dai, khong qua 0,5 ngay k8 til ngay k~t thuc niem y~t.

4. Buac 4: Van phong dang Icy ddt dai ho~c Chi nhanh Van phong dang Icy
ddt dai th\lc hi~n cac cong vi~c sau:

a) Ki8m tra he, sO'dang Icy; xac minh th\lc dia trong truOng hQ'PcAn thi~t;
xac nh~n du di~u ki~n hay khong du di~u ki~n duQ'c cdp Gidy chUng nh~ vao
~O'n dang Icy, khon~ qua 0,5 ngay k8 til ngay nh~ duQ'che, sO'dAydu, hQ'P1~til
Uy ban nhan dan cap xii.

b) Chuy8n he, sO'cho cO'quan Tai nguyen va Moi truOng, khong qua 0,25
ngay.

5. Buac 5: CO'quan Tai nguyen va Moi truOng co trach nhi~m th\lc hi~n
cac cong vi~c sau:

a) Ki8m tra he, sO', trinh cO' quan co thfun quy~n ban hanh Quy~t dinh'
khong qua 0,5 ngay k8 til ngay nh~n duQ'Che, sO'dAy du, hQ'Pl~ til Van phong
dang kY ddt dai ho~c Chi nhanh Van phong dang kY ddt dai.

b) Chuy8n he, sO' cho Van phong dang ky ddt dai ho~c Chi nhanh Van
phong dang kY ddt dai, khong qua 0,25 ngay.

6. Buac 6: Van phong dang Icy ddt dai ho~c Chi nhanh Van phong dang kY
ddt dai th\lc hi~n cac cong vi~c sau:

...,.,..
/;';

~
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a) Giri phieu ldy y kien co quan quan ly nha mroc d6i voi loai tai san dang
ky d6i voi tnrong hop chu s6 hiru tai san gfut li~n voi ddt khong co gidy to hoac
hien trang tai san co thay d6i so voi gidy to theo quy dinh, khong qua 0,5 ngay
k8 til ngay nhan dugc h6 sa day dti, hop l~ til co quan Tai nguyen va Moi
tnrong, Co quan quan ly nha mroc d6i voi tai san gfut li~n voi ddt co trach nhiem
tra lei bfut~ van ban cho Van phong d~g ky ddt dai hoac Ch~ nhfu1!lVan phong
dang kY dat dai, khong qua 05 ngay ke til ngay nhan diroc ho sa day dti, hop l~
til Van phong dang ky ddt dai hoac Chi nhanh Van phong dang kY ddt dai.

b) C~p nhat thong tin thira ddt, tai san gfut li~n voi ddt, dang kY vao h6 sa
dia chinh, ca s6 dii li~u ddt dai (n8u co), khong qua 0,25 ngay.

c) Giri s6 li~u dia chinh d8n ca quan thu8 d8 xac dinh va thong bao thu
nghia VI;! tai chinh (tm truang hgp khong thuQc d6i tugng phai nQP nghia VI;! mi
chinh ho~c dugc ghi ng theo quy dinh ctia phap lu~t); chuAn bi h6 sa d8 ca quan
Tai nguyen va Moi truang trinh kY cdp Gidy chUng nh~, khong qua 5,5 ngay.

* Truang hgp nguoi sir d\lng ddt, chti s6 hihl tai san gfut li~n vOi ddt la t6
chuc, ca s6 ton giao; nguoi Vi~t Nam dinh cu 6 nuac ngoai, doanh nghi~p co
v6n dAutu nuac ngoai thvc hi~n dv an dAutu; t6 chuc nuac ngoai co chuc nang
ngo~i giao thi Van phong dang kY ddt dai chuAnbi h6 sa d8 ca quan Tai nguyen
va Moi truang trinh kY cdp Gidy chUng nh~ sau khi nguoi sir d\lng ddt, chti s6
hihl tai san gfut li~n vai ddt dffnQp chUng til hoan thanh nghia VI;! tai chinh.

7. Buac 7: Ca quan Tai nguyen va Moi truang thvc hi~n cac cong vi~c sau:

a) Ki8m tra h6 sa va trinh ca quan co thb quy~n cdp Gidy chUng nh~,
khong qua 0,5 ngay k8 til ngay nh~n dugc h6 sa dAy dti, hgp l~ til Van phong
dang ky ddt dai ho~c Chi nhanh Van phong dang kY ddt dai.

b) Chuy8n h6 sa dff giai quy8t cho Van phong dang kY ddt dai ho~c Chi
nhanh Van phong dang kY ddt dai, khong qua 0,25 ngay.

8. Buac 8: Van phong dang kY ddt dai ho~c Chi nhanh Van phong dang kY
ddt dai c~p nh~t b6 sung vi~c cdp Gidy chUng nh~ vao h6 sa dia chinh, ca s6 dii
li~u ddt dai va chuy8n k8t qua cho BQph~ ti8p nh~ h6 sa va tra k8t qua d8 trao
Gidy chUng nh~n cho nguoi sir d\lllg ddt dff nQP chUng til hoan thanh nghia V\l
tai chinh (ho~c dff kY hgp d6ng thue ddt ho~c dugc miSn nghia VI;! mi chinh lien
quan d8n thti t\lC hanh chinh), khong qua 0,25 ngay k8 til ngay nh~ dugc h6 sa
dAydti, hgp l~ til ca quan Tai nguyen va Moi truang.

J)i~u 9. Trinh tt}'cap Giay chung nhin cho nguo; dil dang Icy quy~n sir
~ '" '"dyng dat Ian dau

1. Buac 1: Ngum d~ nghi cdp gidy chUng nh~ nQp h6 sa trvc ti8p ~i BQ
ph~n ti8p nh~n h6 sa va tra k8t qua theo quy dinh t~i Di~u 5 ctia quy dinh nay.

2. Buac 2: Ca quan ti8p nh~ h6 sa co trach nhi~m ghi day dti thong tin
vao 86 ti8p nh~ h6 sa va tra k8t qua va trao Phi8u ti8p nh~n h6 sa va tra k8t qua
cho nguoi nQP h6 sa; chuy8n h6 sa d8n Van phong dang kY ddt dai ho~c Chi
nhanh Van phong dang ky ddt dai.

~

t~1. \
.

,

'i;.x.
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3. Buac 3:
a) Chi nhanh Van phong dang ky d~t dai giri h6 sa dSn Uy ban nhan dan

c~p xii dS 1~yY kiSn xac nhan d6i voi tnrong hop hQgia dinh, ca nhan, cong d6ng
dan cu co de nghi ,chUn&nhan tai san g~ lien voi ~t, khong qua 0,5 ngay kS tir
ngay nhan duoc ho sa day du, hop 1~tir co quan tiep nhan ho sa.

b) Uy ban nhan dan c~p xii co trach nhiem thuc hien cac cong viec sau:

- KiSm tra h6 sa; xac nhan hien trang tai san g~ lien voi d~t so voi nQidung
ke khai dang ky; xac nh~ tinh trang tranh ch§.p quyen s6 htru tai san d6i voi
tnrong hop khong co gi§.y ta ve quyen s6 hiru tai san thea quy dinh; xac nh~
thai diSm tao 1~ptai san, thuQc hay khOng thuQc truang hgp phai c§.pphep xay
d\lllg, sg phil hgp vai quy ho~ch duQ'cduy~t d6i vm nha 6, cong trinh xay d\lllg,
khong qua 01 ngay kS tiI ngay nh~n duqc h6 sa ddy du, hgp 1~tiI Chi nhanh Van
phong dang kY d§.tdai.

- Giri h6 sa dSn Chi nhanh Van phong dang kY d§.tdai, khong qua 0, ngay.
J

, 4. Buac 4: Van phong dang ky d§.tdai ho~c Chi nhanh Van phong ~ g kY
dat dai thgc hi~n cac cong vi~c sau: ~

a) KiSm tra h6 sa dang kY; xac minh thgc dia trong truang hgp cdn thiSt;
xac nh~n du dieu ki~n hay khong du dieu ki~n duqc c§.pGi§.y chUng nh~ vao
dan dang kY, khong qua 01 ngay kS tiI ngay nh~n duqc h6 sa ddy du, hgp 1~tiI
ca quan tiSp nh~n h6 sa ho~c Uy ban nhan dan c§.pxii.

b) ChuySn h6 sa cho ca quan Tai nguyen va Moi truang, khong qua 0,5
ngay.

5. Buac 5: Ca quan Tai nguyen va Moi truang co trach nhi~m thgc hi~n
cac cong vi~c sau:

a) KiSm tra h6 sa, trinh ca quan co thfun quyen ban hanh QuySt dinh,
khong qua 01 ngay kS tiI ngay nh~ duqc h6 sa ddy du, hgp 1~tiI Van phong
dang kY d§.tdai ho~c Chi nhanh Van phong dang kY d§.tdai.

b) ChuySn h6 sa cho Van phong dang kY d§.t dai ho~c Chi nhanh Van
phong dang ky d§.tdai, khong qua 0,5 ngay.

6. Buac 6: Van phong dang ky d§.tdai ho~c Chi nhanh Van phong dang kY
d§.tdai thgc hi~n cac cong vi~c sau:

a) Giri phiSu 1§.yy kiSn ca quan quan 1ynha nuac d6i vm 10~imi san dang
kY d6i vai truang hgp chu s6 hilu tai san g~ lien vm d§.tkhong co gi§.yta ho~c
hi~n tr~ng tai san co thay d6i so vai gi§.yta thea quy dinh, khong qua 01 ngay kS
tiI ngay nh~ duQ'c h6 sa dd~ du, hgp 1~til ,ca ~uan Tai ,nguyen va Moi truang.
Ca qUan quan 1ynha nuac doi vai tai san gan lien vm dat co trach nhi~m tra 1m
bfulg van ban cho Van phong dang kY dat dai ho{lc Chi nhanh Van phong dang
kY dat dai, khong qua 05 ngay kS tiI ngay nh~ duqc h6 sa ddy du, hgp 1~tiI Van
phong dang kY d§.tdai ho~c Chi nhanh Van phong dang kY dat dai.

b) C~p nh~t thong tin vao h6 sa dia chinh, ca s6 dfr li~u d§.t dai (nSu co),
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khong qua 0,5 ngay,
c) Giri s6 li~u dia chinh dSn co quan thuS dS xac dinh va thong bao thu

nghia vu tai chinh (tnr tnrong hop khong thuoc d6i nrong phai nQP nghia vu tai
chinh hoac diroc ghi no thea quy dinh cua phap luat); chuan bi h6 so ~e co quan
Tai nguyen va Moi tnrong trinh Icy cap Giay chirng nhan; c~p nh~t bo sung viec
cdp Gidy clnrng nhan vao h6 so dia chinh, co so dfr li~u ddt dai, khong qua 06
ngay.

* Truong hop nguoi sir dung ddt, chu so hfru tai san g~ li~n voi ddt la t6
chirc, co so ton giao; nguoi Vi~t Nam dinh cir a mroc ngoai, doanh nghiep co
v6n dAutumroc ngoai thuc hien du an dAunr; t6 chirc mroc ngoai co chirc nang
ngoai giao thi Van phong dang Icy ddt dai chudn bi h6 so dS co qUan Tai nguyen
va Moi truOng trinh Icy cdp Gidy chUng nh~ sau khi nguai sir d\lllg ddt, chu so
hfru tai san g~ li~n voi ddt da nQPchUng illhoan thanh nghia V\l tai chinh.

7. Buoc 7: Co quan Tai nguyen va Moi truOng th\IChi~n cac cong vi~c sau:

a) KiSm tra h6 S?, va trinh co quan co ~dm ~uy~n cdp Gidy chUng nh~,
khong qua 01 ngay ke tiI ngay nh~ dUQcho so day du, hgp 1~tiI Van phong
dang Icy ddt dai ho~c Chi nhanh Van phong dang Icy ddt dai;

b) ChuySn h6 so da giai quySt cho Van phong dang Icy ddt dai ho~c Chi
nhanh Van phong dang Icy ddt dai, khong qua 0,5 ngay.

8. Buoc 8: Van phong dang ky ddt dai ho~c Chi nhanh Van phong dang Icy
ddt dai c~p nh~t b6 sung vi~c cdp Gidy chUng nh~ vao h6 so dia chinh, co so dfr
li~u ddt dai va chuySn kSt qua cho BQph~n tiSp nh~ h6 so va tra kSt qua de trao
Gidy chUng nh~n cho nguai sir d\lng ddt da nQp chUng tiI hoan thanh nghia V\l
tai chinh (ho~c da kY hgp d6ng thue ddt ho~c dUQcmiSn nghia V\l tai chinh lien
quan dSn thu t\lC hanh chinh), khong qua 01 ngay kS tiI ngay nh~ dUQch6 so
dAydu, hgp 1~tiI co quan Tai nguyen va Moi truOng.

I?i~u 10. Trinh tt}' dang ky, cip Giiy ch..rng nhin IAn dAu d8i vOi tai
san gan li~n vOi dit rna chti sO'huu khong dAng tho; la ngU'o; Stf d\lng dit

1. Buoc 1: Ngum sir d\lng ddt nQp h6 so trgc tiSp t~i BQph~ tiSp nh~ h6
so va tra kSt qua thea quy dinh t~i Di~u 5 cua quy dinh nay.

2. Buoc 2: Co quan tiSp nh~ h6 so co trach nhi~m ghi dAy du thong tin
vao S6 tiSp nh~n h6 so va tra kSt qua va trao PhiSu tiSp nh~n h6 so va tra kSt qua
cho nguai nQP h6 so; chuyen h6 so dSn Van phong dang Icy ddt dai ho~c Chi
nhanh Van phong dang ky ddt dai.

3. Buoc 3:
a) TruOng hgp nguai sir d\lng ddt, chu so hfru tai san g~ li@nvOi ddt la t6

chuc, co so ton giao; nguai Vi~t Nam dinh cu a nuoc ngoai, doanh nghi~p co
vim dAutu nuoc ngoai th\Ic hi~n d\I an dAutu; t6 chuc nuoc ngoai co chuc nang
ngo~l glao:

Van phong dang Icy ddt dai co trach nhi~m th\Ic hi~n cac cong vi~c sau:

~------~------------------
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- Giri phieu Idy y kien co quan quan ly nha mroc d6i voi loai tai san dang
ky d6i voi tnrong hop chu so hiiu tai san gfulli~n voi ddt khong co gidy to hoac
hien trang Uti san co ~ay d6! so voi gidy to theo quy dinh, khong qua 02 ngay ke
illngay nhdn duoc ho so day du, hop l~ ill co quan tiep nhan ho so. CO'quan
quan ly nha mroc d6i voi tai san gfulli~n voi ddt co trach nhiem tra loi bfug van
ban cho Van phong dang ky ddt dai, khong qua 05 ngay ke til ngay nhen diroc
h6 so dAydu, hop l~ illVan phong dang ky ddt dai.

- C~p nh~t thong tin vao h6 so dia chinh, co so dfr li~u ddt dai (neu co),
khong qua 02 ngay.

- Gui s6 lieu dia chinh den co quan thue de xac dinh va thong bao thu nghia
V\l tai chinh (tm truang hqp khong thuQc d6i tugng phai nQp nghia V\l tili chinh
ho~c duQ'c ghi nQ'theo quy dinh cua phap lu~t); chudn bi h6 sO'de cO'quan Tai
nguyen va Moi truang trinh kY cdp Gidy chUng nh~ sau khi chu so hiiu tai san
gfulli~n vOi ddt dff nQP chUng til hoan thanh nghia V\l tai chinh, khong qua 14
ngay.

CO'quan Tai nguyen va Moi truang thgc hi~n cac cong vi~c sau:

- Kiem tra h6 sO'va trinh cO'quan co thfun quy~n cdp Gidy chUng nh~,
khong qua 03 ngay ke til ngay nh~ duQ'c h6 sO'dAy du, hqp l~ til Van phong
dang kY ddt dai.

- Chuyen h6 sO'dffgiai quyet cho Van phong dang kY ddt dai, khong qua 01
ngay.

Van phong dang kY ddt dai c~p nh~t b6 sung vi~c cdp Gidy chUng nh~ vao
h6 sO'dia chinh, cO'so dfr li~u ddt dai va chuyen ket qua cho BQph~ tiep nh~
h6 sO'va tra ket qua de trao Gidy chUng nh~n cho nguoi sir d\lllg ddt dff nQp
chUng til hom thanh nghia V\l tai chinh, khong qua 03 ngay ke til ngay nh~
duQ'ch6 sO'dAydu, hqp l~ til cO'quan Tai nguyen va Moi truang.

b) Truang hqp nguoi sir d\lng ddt, chu so hiiu tai san gfulli~n vai ddt la hQ
gia dinh, ca nhan, cQng d6ng dan cu, nguoi Vi~t Nam dinh cu a nuac ngoai
duQ'cso hfru nha a gfulli~n vai quy~n sir d\lng ddt a t~i Vi~t Nam:

Chi nhanh Van phong dang kY ddt dai gUi h6 sO'den Uy ban nhan dan cdp
xff de Idy y kien xac ~~, khon~ qua 02 ngay ke til ngay nh~ duQ'ch6 sO'dAy
du, hqp l~ til cO'quan tiep nh~n ho sO'.

Uy ban nhan dan cdp xff co trach nhi~m thgc hi~n cac cong vi~c sau:

- Kiem tra h6 sO';xac nh~ v~ hi~n tr~g tili san gfulli~n vOi ddt so vai nQi
dung ke khai dang kY; xac nh~ hi~n tr~ng, tinh tr~g tranh chdp, ngu6n g6c va
thm diem sir d\lng ddt; xem xet giai quyet cac y kien phan anh v~ nQi dung cong
khai, khOng qua 06 ngay ke til ngay nh~ duQ'Ch6 sO'dAy du, hqp l~ til Chi
nhanh Van phong dang ky d§.tdai.

- Giri h6 sO'den Chi nhanh Van phong dang kY d§.tdai, khOng qua 01 ngay.

Chi nhanh Van phong dang kY ddt dai co trach nhi~m thgc hi~n cac cong
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viec sau:
- Giri phieu ldy y kiSn co quan quan ly nha mroc d6i voi loai tai san dang

Icy d6i voi tnrong hop chu sa hfru tai san giin lien voi ddt khong co gidy to hoac
hien trang tai san co thay d6i so voi gidy to thea quy dinh, khong qua 02 ngay ke
til ngay nhan duoc h6 so dAydu, hop l~ tir Dy ban nhan dan cdp xa. Co quan
quan ly nha mroc d6i voi tai san giin lien voi ddt co trach nhiem tra loi b~g van
ban cho Chi nhanh Van phong dang Icy ddt dai, khong qua 05 ngay ke til ngay
nhan duoc h6 so dAydu, hop l~ til Chi nhanh Van phong dang Icy ddt dai.

- C~p nh~t thong tin vao h6 so dia chinh, co sa dii lieu ddt dai (neu co),
khong qua 02 ngay.

- Giri s6 lieu dia chinh dSn co quan thuSde xac dinh va thong bao thu nghia
V\l tai chinh (tm truOng hqp khong thuQcd6i tuqng phai nQpnghla V\l mi chinh
ho(lc dUQ'cghi nQ'thea quy dinh cua phap lu~t); chuclnbi h6 so de Van phong
dang Icy ddt dai xem xet cdp Gidy chUngnh~' khong qua 06 ngay.

Van phong dang Icy ddt dai co trach nhi~mthvc hi~n cac cong vi~c sau day:
- Kiem tra h6 so, xem xet cdp Gidy chUngnh~n, khong qua 03 ngay ke til

ngay nh~n duQ'Ch6 so dAydu, hqp l~ til Chi nhanh Van phong dang Icy ddt dai.
- Chuyen kSt qua cho Chi nhanh Van phong dang Icy ddt dai, khong qua 01

ngay.
Chi nhanh Van phong dang Icy ddt dai c~p nh~t b6 sung vi~c cdp Gidy

chUngnh~ vao h6 so dia chinh, co sa dii li~u ddt dai va chuyen kSt qua cho BQ
ph~n tiSp nh~ h6 so va tra kSt qua de trao Gidy chUngnh~ cho ngum sir d\lng
ddt da nQPchUng til hoan thanh nghia V\l tai chinh, khong qua 02 ngay ke til
ngay nh~n duQ'Ch6 so dAydu, hqp l~ til Van phong dang Icy ddt dai.

Di~u 11. Trinh tt}' dang ky bB sung dBi vOi titi san gin Ii~o vOi dit cua
ngtriri sir dyng dit di dtrC}'ccip Giiy chung ohin

1. Buac 1: Nguoi d~ nghi cdp gidy chUngnh~ nQPh6 so tf\l'CtiSp tl;liBQ
ph~n tiSpnh~ h6 so va tra kSt qua thea quy dinh tl;liDi~u 5 cua quy dinh nay.

2. Buac 2: Co quan tiSp nh~ h6 so ghi dAydu thong tin vao S6 tiSp nh~
h6 so va tra kSt qua, trao PhiSu tiSp nh~n h6 so va tra kSt qua cho ngum nQph6
so; chuyen h6 so dSn Van phong dang Icy ddt dai ho~c Chi nhanh Van phong
dang Icy ddt dai.

3. Buac 3:
a) TruOng hqp nguoi sir d\lng ddt, chu sa hfru tai san giin li~n v6i ddt Ia t6

chuc, co sa ton giao; nguoi Vi~t Nam dinh cu a nuac ngoai, doanh nghi~p co
v6n dAutu nuac ngoai thvc hi~n dv an dAutu; t6 chuc nuac ngoai co chuc nang. .ngol;llglao:

.:. D6i v6i truOng hqp chUng nh~n b6 sung tai san g~n li~n vai ddt vao
Gidy chUngnh~ da cdp (Gidy chUngnh~ da cdp da chUngnh~n quyen sir d\IDg
ddt va quy~n sa hfrumi san g~n li~nv6i ddt).
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Van phong dang kY dftt dai co trach nhiem thuc hien cac cong viec sau:
- Giri phieu lfty y kien co quan quan ly nha mroc d6i voi loai tai san dang

kY d6i voi tnrong hop chu sa hiru tai san giin liSn voi dftt khong co gifty to hoac
hien trang tai san co t~ay d6! so voi gifty to theo quy dinh, khong qua 01 ngay kS
ttt ngay nhan duoc ho sa day du, hop l~ tir co quan tiep nhan ho sa. Co quan
quan ly nha mroc d6i voi tai san g~n liSn voi dftt co trach nhiem tra loi b~ng van
ban cho Van phong dang kY dftt dai khong qua 05 ngay kS tir ngay nh~n duoc h6
sa dAydu, hop l~ tir Van phong dang kY dftt dai.

- C~p nh~t thong tin vao h6 sa dia chinh, ca sa dfr li~u dftt dai (neu co); GUi
s6 li~u dia chinh den ca quan thue dS xac dinh va thong bao thu nghia V\l tai
chinh (tm truOng hgp khong thuQc d6i tuqng phai nQp nghia V\l tai chinh ho~c
duQ'cghi nQ'theo quy dinh cua phap lu~t), khong qua 06 ngay.

- Xac nh~ vao Gifty chUng nh~ sau khi chu sa hfru tai san giin liSn vOi dftt
d§ nQPchUng ttt hoan thanh nghia V\ltai chinh, khong qua 01 ngay.

- C~p nh~t b6 sung vi~c xac nh~n vao Gifty chUng nh~n vao h6 sa dia
chinh, ca sa dfr li~u dftt dai va chuySn ket qua cho BQ ph~n tiep nh~ h6 sa va
tra ket qua dS trao Gifty chUng nh~ cho nguoi sir d\lng dftt, khong qua 01 ngay .

•:. D6i v6i truOng hgp chUng nh~ b6 sung quySn sa hfru tai san giin liSn
vOi dftt tren thira dftt da dUQ'ccftp Gifty chUng nh~ (Gifty chUng nh~ da cftp
chua duQ'cchUng nh~ quySn sa hfru tai san giin liSn v6i dftt).

Van phong dang kY dftt dai co trach nhi~m thvc hi~n cac cong vi~c sau:

; Giri phieu lfty y kien ca quan quan lj ~a nu6c ~6i vOi lo~i mi, san dang
kY doi v6i truOng hgp chu sa hfru tai san gan lien v6i dat khong co giay to ho~c
hi~n tr~ng tai san co t~ay d6! so v6i gifty to theo quy di~, khong qua 01 ngay kS
ttt ngay nh~ duQ'c ho sa day du, hgp l~ tU ca quan tiep nh~ ho sa. Ca quan
quan ly nha nu6c d6i v6i tai san giin liSn v6i dftt co trach nhi~m tra loi b~ng van
ban cho Van phong dang kY dftt dai khong qua 05 ngay kS ttt ngay nh~ duQ'ch6
sa dAydu, hgp l~ ttt Van phong dang kY dftt dai.

- C~p nh~t thong tin vao h6 sa dia chinh, ca sa dfr li~u dftt dai (neu co); Giri
s6 li~u dia chinh den ca quan thue dS xac dinh va thong bao thu nghia V\l tai
chinh (tm truOng hgp khong thuQc d6i tuqng phai nQp nghia V\l tai chinh ho~c
dugc ghi ng theo quy dinh cua phap lu~t), khong qua 06 ngay.

- Chuful bi h6 sa chuySn cho ca quan tai nguyen moi truOng dS trinh ca
quan co thfun quySn cftp Gifty chUng nh~ cho nguoi sir d\lfig dftt sau khi nguoi
sir d\lng dftt d§ nQp chUng ttt hoan thanh nghia V\ltM chinh, khong qua 0,5 ngay.

Ca quan Tai nguyen va Moi truOng co trach nhi~m kiSm tra trinh tv, tinh
phap ly, trinh ca quan co thfun quySn xem xet, kY Gifty chUng nh~n va chuySn
h6 sa cho Van phong dang ky dftt dai, khong qua 01 ngay kS ttt ngay nh~ dugc
h6 sa dAydu, hgp l~ tU Van phong dang kY dftt dai.

Van phong dang kY dftt dai co trach nhi~m thvc hi~n cac cong vi~c sau:
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- C~p nh~t b6 sung viec cdp Gidy chirng nhan vao h6 sa dia chinh, co so dli
lieu ddt dai va chuyen kSt qua cho BQphan tiSp nhan h6 sa va tra kSt qua dS trao
Gidy chirng nh~ cho nguoi sir dung ddt, khong qua 0,5 ngay kS til ngay nhan
diroc h6 sa dAydu, hop l~ til co quan Tai nguyen va Moi tnrong.

b) Truong hop nguoi sir dung ddt, chu so htru tai san gfu1liSn voi ddt la hQ
gia dinh, ca nhan, cQng d6ng dan cir, nguoi Vi~t Nam dinh cu a mroc ngoai
dugc so hftu nha a gfu1liSn voi quyen sir dung ddt a tai Vi~t Nam:

.:. D6i voi tnrong hop chirng nhan b6 sung tai san gfu1 liSn voi ddt vao
Gidy chirng nhan dii cdp (Giay chirng nhan dii cdp dii chUng nh~n quySn sir d\lllg
ddt va quySn so htru mi san gfu1liSn vai ddt).

Chi nhanh Van phong dang Icy ddt dai giri h6 sa dSn Uy ban nhan dan cdp
xii dS ldy Y kiSn xac nh~, khong qua 01 ngay kS til ngay nh~ dugc h6 sa dAy
du, hgp l~ til ca quan tiSp nh~ h6 sa.

Uy ban nhan dan cdp xii co tnich nhi~m kiSm tra h6 sa; xac nh~ hi~n tr~g
tai san gfu1 liSn vai ddt so vai nQi dung ke khai dang Icy; xac nh~ tinh tr~g
tranh chdp quySn so htru tai san d6i vai truang hgp khong co gidy to vS q Sn
so htru tai san thea quy dinh; ~ac nh~ thoi diSm t~o l~p tai san, thuQc~ y
khong thuQc !ruang hgp phai cap phep xay d\ffig, S\l :phil h'?'P vai quy h - h
dugc duy~t doi vai nha 0, cong trinh xay d\ffig va giri ho sa den Chi nhanh_ an
phong dang kY ddt dai, khong qua 02 ngay kS til ngay nh~ duQ'ch6 sa dd
hgp l~ til Chi nhanh Van phong dang Icy ddt dai.

Chi nhanh Van phong dang Icy ddt dai co trach nhi~m th\lc hi~n cac cong
vi~c sau:

; Giri phiSu ldy y kiSn ca quan quan lj ~a nuac ~6i vOi lo~i mi, san dang
Icy doi vai truang hgp chu so htru tai san gan lien vOi dat khong co giay to ho~c
hi~n tr~g tai san co thay d6i so vai gidy to thea quy dinh, khong qua 01 ngay kS
til ngay nh~n dugc h6 sa dAy du, hgp l~ til Uy ban nhan dan cdp xii. Ca quan
quan ly nha nuac d6i vai tai san giin liSn vai ddt co trach nhi~m tra loi b~ng van
ban cho Chi, nhan1?-Van phong dang Icy ddt dai khong qua 05 nga'y kS til ngay
nh~n dugc ho sa day du, hgp l~ til Chi nhanh Van phong dang Icy dat dai.

- C~p nh~t thong tin vao h6 sa dia chinh, ca so dli li~u ddt dai (nSu co); Giri
s6 li~u dia chinh dSn ca quan thuS dS xac dinh va thong bao thu nghia V\l tai
chinh (tm truang hgp khong thuQc d6i tugng phai nQp nghia V\l tai chinh ho~c
dugc ghi ng thea quy dinh cua phap lu~t), khong qua 04 ngay.

- Xac nh~n vao Gidy chUng nh~, khong qua 0,5 ngay.

- C~p nh~t b6 sung vi~c xac nh~n vao h6 sa dia chinh, ca so dli li~u ddt dai
va chuySn kSt qua cho BQ ph~ tiSp nh~ h6 sa va tra kSt qua dS trao Gidy
chUng nh~n cho nguoi sir d\lllg ddt dii nQp chUng til hoan thanh nghia V\l tai
chinh, khong qua 0,5 ngay .

•:. D6i vai truang hgp chUng nh~ b6 sung quySn so htru tai san giin liSn
vOi ddt tren thira ddt dii dugc cdp Gidy chUng nh~ (Gidy chUng nh~ dii cdp
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chua duoc clnrng nhan quyen so hffu Utisan gim li@nvoi d~t).

Chi nhanh Van phong dang Icy d~t dai girl h6 so d~n Uy ban nhan dan c~p
xa dS l~y Y kien xac nhan, khon& qua 01 ngay kS til ngay nhan diroc h6 so dAy
du, hop 1~til co quan tiep nhan ho so.

Uy ban nhan dan c~p xa co trach nhiem kiem tra he, so; xac nhan hien trang
tai san gim li@nvoi d~t so voi nQi dung ke khai dang Icy; xac nhan tinh trang
tranh ch~p quyen so hiru tai san d8i voi tnrong hop khong co gi~y to v@quyen
so htru tai san theo quy dinh; xac nhan thoi diSm tao l~p tai san, thuoc hay
khong thuoc !rubng hop phai cftp phep xay dung, S\I {>huh'?'P voi quy hoach
diroc duyet doi voi nha a, cong trinh xay d\lIlg va gui ho so den Chi nhanh Van
phong dang Icy d~t dai, khong qua 02 ngay kS til ngay nh~ dugc h6 so dAydu,
hgp 1~til Chi nhanh Van phong dang Icy d~t dai.

Chi nhanh Van phong dang ky d~t dai co trach nhi~m th\Ic hi~n cac cong
vi~c sau:

; Gui phi~u l~y y ki~n co quan quan 11 ~a nu6c ~8i vOi 10~i tM,san dang
Icy doi v6i truang hgp chu so hfru tai san gan lien vOi dat khong co giay to ho~c
hi~n tr~g tai san co thay d6i so v6i gifty to theo quy dinh, khong qua 0,5 ngay
kS til ngay nh~ dugc h6 so dAydu, hgp 1~til Uy ban nhan dan cftp xa. Co quan
quan ly nha nu6c d6i v6i tai san gAn li@nvai dftt co trach nhi~m tra 10ibAng van
ban cho Chi nhanh Van phong dang Icy dftt dai khong qua 05 ngay kS til ngay
nh~n dugc h6 so dAydu, hgp 1~til Chi nhanh Van phong dang Icy dftt dai.

- C~p nh~t thong tin vao he, so dia chinh, co so dfr li~u d~t dai (n~u co),
khong qua 0,5 ngay.

- Gui s8 li~u dia chinh d~n co quan thu~ dS xac dinh va thong bao thu nghTa
V\l tai chinh (trir trubng hgp khong thuQc d6i tugng phai nQP nghTaV\l Uti chinh
ho~c dugc ghi ng theo quy dinh cua phap lu~t), khong qua 03 ngay.

- Chudn bi h6 so chuySn Van phong dang kY d~t dai Icy cftp Gi~y ch(mg
nh~n, khong qua 0,5 ngay.

Van phong dang Icy d~t dai co trach nhi~m kiSm tra h6 so, Icy c~p Gi~y
ch(mg nh~n va chuySn k~t qua cho Chi nhanh Van phong dang kY dftt dai, khong
qua 01 ngay kS til ngay nh~n dugc he, so dAydu, hgp 1~til Chi nhanh Van phong
dang kY d~t dai.

Chi nhanh Van phong dang Icy dftt dai c~p nh~t b6 sung vi~c cftp Gifty
ch(mg nh~n vao he, so dia chinh, co so dfr li~u d~t dai va chuySn k~t qua cho BQ
ph~ ti~p nh~ he, so va tra k~t qua dS trao Gi~y chUng nh~ cho nguoi su d\IDg
d~t da nQp chUng,til hO,anthanh nghTa V\1 tai chinh, khong qua 0,5 ngay kS til
ngay nh~n dugc ho so day du, hgp l~ til Van phong dang kY dat dai.

Di~u 12. Trinh tv ctang ky ctftt ctai IAn ctAu ct8i VOl truirng hQ'p ctU«lC
Nha nuO'c giao ctftt ct~quan Iy

16

  
 
 
 
 

         
 
 
 
 
     www.LuatVietnam.vn 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

           
    



1. Buoc 1: Ngiroi diroc Nha mroc giao quan ly ddt nQP he, so true tiSp tai
BQ phen tiSp nhan he, so va tra kSt qua thea quy dinh tai Di8u 5 cua quy dinh
nay.

2. Buoc 2: Co quan tiSp nhan he, so ghi d~y du thong tin vao S6 tiSp nh~
he, so va tra kSt qua, trao Phieu tiSp nhan he, so va tra kSt qua cho nguoi nQp he,
so; chuyen he, so dSn Van phong dang ky ddt dai hoac Chi nhanh Van phong
dang ky ddt dai.

3. Buoc 3: Van phong dang kY ddt dai hoac Chi nhanh Van phong dang kY
ddt dai thuc hien cac cong viec sau:

a) Ki8m tra hien trang ddt, khong qua 10 ngay k8 til ngay nhan duoc he, so
d~y du, hop l~ til co quan tiSp nhan he, so.

b) C~p nh~t thong tin thira ddt, dang kY vao he, so dia chinh, co sa dfr lieu
ddt dai, khong qua 05 ngay,

I>i~u 13. Trinh tt}' dang ky, cAp Gi§y chimg nhin quy~n s..r dyng dit,
quy~n SO' hii'u nha 0' va tai san khac g~n li~n vo; d§t cho ngtrOi nhin chuy~n
nhtrQ'llg quy~n s..r dyng d§t va quy~n SO' bii'u nba 0', cong trinb xiy dt}'ng cua
tA cbuc diu ttr xiy dt}'ng

1. D6i v6i chu d~u tu dv an phat tri8n nha a
a) Buac 1: Sau khi hom thanh cong trinh, chu d~u tu dV an phat triSn nha a

co trach nhi~m giri he, so dSn Sa Tai nguyen va Moi truang.
b) Buac 2: Trong thai gian khong qua 20 ngay kS til ngay nh~ duQ'che, so

d~y du, hgp l~ til chu d~u tu dv an phat triSn nha a, Sa Tai nguyen va Moi
truang co trach nhi~m ki8m tra hi~n tr~g sir d\lIlg ddt, nha a va cong trinh da
xay d\lllg va di8u ki~n chuy8n nhugng quy8n sir d\lng ddt, ban nha a cua chu d~u
tu dv an.

c) Buac 3: Sau khi hom thanh ki8m tra, Sa Tai nguyen va Moi truang co
trach nhi~m thvc hi~n cac cong vi~c sau, khong qua 10 ngay:

- Giri thong bao cho chu d~u tu dv an v8 kSt qua kiSm tra.
_ Giri thong bao kern thea so de, nha ddt da kiSm tra cho Van phong dang

kY ddt dai d8 lam thu t\lC dang kY nha, ddt cho ben mua d6i vOi cac truang hgp
du di8u ki~n thea quy dinh cua phap lu~t.

_Dang cong khai kSt qua ki8m tra tren trang thong tin di~n tir cua Uy ban
nhan dan tinh va cua Sa Tai nguyen va Moi truang.

* Chu ~~u tu dv an phat triSn nha a nQp he, so thay cho nguai nh~' chu_ySn
nhugng quyen sir d\lng dat, mua nha a, cong trinh xay d\lllg ho~c cung cap ho so
cho ben mua dS tv di dang kY·

2. D6i vai nguai nh~ chuySn nhugng quySn sir d\lng ddt, mua nha a, cong
trinh xay d\lllg:

a) Buac 1: Nguai nh~ chuy8n nhugng quy8n sir d\lIlg ddt, mua nha a,
17
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cong trinh xay dung nQp he, sa tnrc ti~p tai BQ phan ti~p nhan he, sa va tra k~t
qua theo quy dinh tai DiSu 5 cua quy dinh nay.

b) Buoc 2: Co quan ti~p nhan he, sa ghi ddy du thong tin vao S6 ti~p nh~
he, sa va tra k~t qua, trao Phieu ti~p nhan he, sa va tra k~t qua cho nguoi nQp he,
sa; chuyen he, sa d~n Van phong dang Icy dfit dai.

c) Buoc 3: Van phong dang ky dfit dai co trach nhiem thuc hien cac cong
vi~c sau:

.:. Truong hop ben nhan chuyen nhirong la t6 chirc, co sa ton giao; nguoi
Vi~t Nam dinh cu a mroc ngoai, doanh nghiep co v6n ddu tu mroc ngoai thuc
hien du an ddu tu:

~ Truong hop chuyen nhirong tron thira dfit:

Van phong dang Icy dfit dai co trach nhiem thuc hien cac cong viec sau:

- Gui thong tin dia chinh d~n co quan thu~ dS xac dinh va thong bao thu
nghia V\l tai chinh d6i vai truOng hgp phai thgc hi~n nghia V\l tai chinh theo quy
dinh, khong qua 12 ngay kS tir ngay nh~n duQ'che, sa ddy du, hgp 1~tir ca quan
ti~p nh~ he, sa.

- Xac nh~n nQi dung bi~n dQng vao Gifiy chUng nh~ dii cfip sau khi ngum
su d\lflg dfit, chu sa hiiu tai san gAn liSn vai dfit dii nQP chUng tir hoan thanh
nghia V\l tai chinh, khong qua 02 ngay.

- Chinh ly, c~p nh~t bi~n dQng vao he, sa dia chinh, ca sa du li~u dfit dai va
chuySn k~t qua cho BQ ph~n ti~p nh~n he, sa va tra k~t qua dS trao Gifiy chUng
nh~n cho nguoi su d\lflg dfit, khong qua 01 ngay.

~ TruOng hgp chuySn nhUQ'IlgmQtphdn thua dfit:

Van phong dang Icy dfit dai co trach nhi~m thgc hi~n cac cong vi~c sau:

_ Gui thong tin dia chinh d~n ca quan thu~ dS xac dinh va thong bao thu
nghia V\l tai chinh d6i vai truOng hgp phai thgc hi~n nghia V\l tai chinh theo quy
dinh, khong qua 08 ngay kS tir ngay nh~n duQ'che, sa ddy du, hgp 1~tir ca quan
ti~p nh~ he, sa.

_Chufut bi he, sa chuySn cho ca quan Tai nguyen va Moi truOng dS trinh ca
quan co thAm quySn cfip Gifiy chUng nh~ cho nguoi su d\lflg dfit sau khi nguoi
su d\lflg dfit dii nQp chUng tir hoan thanh nghia V\l tai chinh, khong qua 04 ngay.

Ca quan Tai nguyen va Moi truOng co trach nhi~m thgc hi~n cac cong vi~c
sau:

_ KiSm tra trinh tg, tinh phap ly, trinh ca quan co thAm quYSn xem xet, Icy
Gifiy chUng nh~, khong qua 01 ngay kS tir ngay nh~n duQ'che, sa ddy du, hgp 1~
tir Van phong dang Icy dfit dai.

- ChuySn he, sa cho Van phong dang Icy dfit dai, khong qua 01 ngay.

Van phong dang Icy dfit dai co trach nhi~m chinh ly, c~p nh~t bien dQng vao
he, sa dia chinh, ca sa du li~u dfit dai va chuy6n ket qua cho BQ ph~ tiep nh~
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h6 so va tra k@tqua dS trao Gidy chirng nh~ cho nguoi sir dung ddt, khong qua
01 ngay kS til ngay nhan diroc h6 so dAy du, hop 1~til co quan Tai nguyen va
Moi tnrong .

•:. Truong hop ben nhan chuyen nhirong la hQ gia dinh, ca nhan, cQng
d6ng dan cir, ngiroi Vi~t Nam dinh cir a mroc ngoai duoc sa hftu nha a g~ li~n
voi quyen sir dung ddt a tai Vi~t Nam:

» Truong hop chuyen nhirong tron tlnra ddt:

Van phong dang ky ddt dai co trach nhiem thirc hien cac cong viec sau:

- Gui thong tin dia chinh d@nco quan thuS dS xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh d6i voi tnrong hop phai thuc hien nghia vu tai chinh theo quy
dinh, khong qua 12 ngay kS til ngay nh~ duqc h6 so dAydu, hqp 1~til co quan
ti@pnh~ h6 so.

- Xac nh~ nQi dung bi@ndQng vao Gidy chUng nh~ dd cdp sau khi ngum
su d\lng ddt dd nQp chUng til hoan thanh nghi'a V\l tai chinh, khong qua 02 ngay.

- Chinh ly, c~p nh~t bi@ndQng vao h6 so dia chinh, co sa dfr li~u ddt dai va
chuySn k@tqua cho BQ ph~n ti@pnh~n h6 so va tra k@tqua de trao Gidy chUng
nh~n cho nguai su d\lng ddt, khong qua 01 ngay.

» Truang hqp chuyen nhuqng mQtphAn thua ddt:

Van phong dang kY ddt dai co trach nhi~m thvc hi~n cac cong vi~c sau:

- Giri thong tin dia chinh d@nco quan thuS de xac dinh va thong bao thu
nghia V\l tai chinh d6i vcri truang hqp phai thvc hi~n nghi'a V\ltai chinh theo quy
dinh, khong qua 09 ngay ke til ngay nh~ duqc h6 so dAydu, hqp 1~til co quan
ti@pnh~ h6 so.

- KiSm tra trinh tv, tinh phap ly, trinh co quan co thdm quYSn xem xet, kY
Gidy chUng nh~n sau khi nguai sir d\lng ddt dd nQp chUng til hoan thanh nghi'a
V\ltai chinh, khong qua 05 ngay.

- Chinh ly, c~p nh~t bi@ndQng vao h6 so dia chinh, co sa dfr li~u ddt dai va
chuySn k@tqua cho BQ ph~n ti@pnh~n h6 so va tra k@tqua de trao Gidy chUng
nh~n cho nguai sir d\lllg ddt, khong qua 01 ngay.

Di~u 14. Trinh tt}'(fang ky, c§p Gi§y chUng nhin (fBivOi trtrimg hQ11(fa
chuy~n quy~n Stl d\lng (f§t trtr6'c ngay 01 thang 7 nam 2014 rna ben chuy~n
quy~n (fa (ftrQ'Cc§p Gi§y chung nhin nhtrng chua tht}'c hi~n tho t\lc chuy~n
quy~n theo quy (finh

1.Bucrc 1:Nguai su d\lng ddt nQp h6 so tf\lC ti@pt~i BQph~ ti@pnh~ h6
so va tra k@tqua theo quy dinh t~i DiSu 5 cua quy dinh nay.

2. Bucrc 2: Co quan tiSp nh~ h6 so co tnkh nhi~m ghi dAy du thong tin
vao S6 ti@pnh~ h6 so va tra k@tqua va trao Phi@uti@pnh~n h6 so va tra k@tqua
cho nguai nQp h6 so; chuySn h6 so d@nVan phong dang kY ddt dai ho~c Chi
nhanh Van phong dang ky ddt dai.
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3. Biroc 3:
a) Truong hop ben chuyen quyen ho~c ben nhan chuyen quyen hl t6 chirc,

co sa ton giao; ngiroi Vi~t Nam dinh cu a mroc ngoai, doanh nghiep co v6n dAu
tu mroc ngoai thuc hien du an dAu tu thi Van phong dang ky ddt dai co trach
nhiem thuc hien cac cong viec sau:

_Thong bao bfutg van ban cho ben chuyen quyen va niem y~t tai tru sa Uy
ban nhan dan cdp xa noi co ddt vS viec him thu tuc cdp Gidy chirng nh~ cho
nguoi nh~n chuyen quyen, khon~ qua 10 ngay kS til ngay nhan duoc h6 sa dAy
du, hop l~ til co quan tiep nhan ho sa.

_ Truong hop khong r5 dia chi cua ngiroi chuyen quyen dS thong bao thi
huang dan nguoi su dung ddt phai dang tin tren phirong tien thong tin d~i chung
c~a dia phuong ba s6 lien t!~P, khon~ qua 10 ngay kS til ngay nh~ duqc h6 sa
day du, hgp l~ til ca quan tiep nh~n ho sa. ;-

- Sau thai h~ 30 ngay, kS til ngay thong bao ho~c dang tin IAndAuti~ en
phuong ti~n thong tin d~i chung cua dia phuong rna khong co don dS n~
quy~t tranh chdp thi Van phong dang leY ddt dai l~p h6 sa dS trinh ca q
thdm quySn quy~t dinh huy Gidy chUng nh~ da cdp d6i voi truOng h.
nQPGidy chUng nh~n dS lam thu t\lC,khong qua 03 ngay.

- Giri s6li~u dia chinh d~n ca quan thu~ dS xac dinh nghia V\l titi chinh (n~u
co), khong qua 07 ngay.

- Thdm tra h6 sa, chudn bi h6 sa dS trinh ca quan co thdm quYSn cdp Gidy
chUng nh~n sau khi nguai sir d\lng ddt, chu sa hiiu tai san giin liSn voi ddt da
nQPchUng til hoan thanh nghia V\ltai chinh, khong qua 07 ngay.

_ C~p nh~t, chinh ly thong tin vao h6 sa dia chinh, ca sa du li~u ddt dai
(n~u co) va chuySn k~t qua cho BQ ph~n ti~p nh~ h6 sa va tra k~t qua dS trao
Gidy chUng nh~ cho nguai sir d\lflg ddt, khong qua 03 ngay.

TruOng hgp co don dS nghi giai quy~t tranh chdp thi huang dan cac ben
nQp don d~n ca quan nha nuoc co thdm quySn giai quy~t tranh chdp theo quy
dinh, khong qua 05 ngay kS til ngay nh~ duqc don dS nghi giai quy~t tranh
chdp.

b) TruOng hgp ben nh~ chuySn quySn la hQ gia dinh, ca nhan, cQng d6ng
dan cu, nguai Vi~t Nam dinh cu a nuac ngoai duqc sa hiiu nha a giin liSn vai
quySn sir d\lflg ddt a t~i Vi~t Nam:

Chi nhanh Van phong dang leY ddt dai co trach nhi~m th\Ic hi~n cac cong
vi~c sau:

_Thong bao bfutg van ban cho ben chuySn quySn va niem y~t t~i trv sa Uy
ban nhan dan cdp xa nai co ddt vS vi~c lam thu t\lC cdp Gidy chUng nh~n cho
ngum nh~n chuySn qu~Sn, khon~ qua 10 ngay kS til ngay nh~ duqc h6 sa dAy
du, hgp l~ til ca quan tiep nh~ ho sa.

_ TruOng hgp khong r5 dia chi cua ngum chuySn quySn dS thong bao thi
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