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UY BAN QJHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HAI PHONG Poc lap - Tu do - Hanh phie
Sé: 22 /2021/QD-UBND Haéi Phong, ngay 23 thang 8 ndm 2021
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh vé tiéu chudn, té chirc tuyén dung, sir dung va
quan ly cong chire xa, phudng, thi tran trén dia ban thanh pho Hai Phong

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HAI PHONG
Céin et Ludt T6 chire Chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Can cit Ludt swa dsi, bo sung mot sé diéu ciia Ludt Té chirc Chinh phil
va Ludt T6 chitc Chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 ndm 2019;
Cén cit Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6
nam 2015;
Can cwr Ludt sva déi, bo sung mot sé diéu cua Ludt Ban hanh van ban
quy pham phdp ludt ngay 18 thang 6 nam 2020;
Céin cik Ludt Can bd, céng chike ngay 13 thang 11 nam 2008;
Cén cie Ludt sira doi, b6 sung mot sé diéu cuia Ludt Cdn bd, cong chire
va Ludt Vién chitc ngay 25 thang 11 nam 2019;
Cén cie Ludt Dén qudn tw vé ngay 22 thang 11 nam 2019; _
Can cik Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP ngay 22 thing 10 nam 2009 cia \;
Chinh phii vé chikc danh, so long, mét s6 ché do, chinh sdch doi véi can bo,
cong chite ¢ xd, phuong, thi trén va nhifng nguoi hoat dong khong chuyén trdch
& cdp xd;
Cén cie Nghi dinh sé 112/2011/NP-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cua
Chinh phii vé cong chike xd, phwong, thi tran;
Céin cir Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP ngay 24 thang 4 ndm 2019 cia
Chinh phu sua doi, b6 sung mot sé quy dinh vé cdn bé, céng chitc cdp xd va
nguoi hoat dong khong chuyén trdch o cdp xd, thon, t6 ddn pho;
Cén cit Nghi dinh sé 112/2020/ND-CP ngay 18 thang 9 nam 2020 cia
Chinh phu vé xi Iy ky ludt can bj, cong chirc, vién chikc;
Céin cir Théng tu lién tich sé 01/2013/TTLT-BNV-BOP ngay 10 thang 4
ném 2013 ciia Bé truong Bé Néi vu, B truong Bo Qué’c phong huong dén viée
quy hoach, dao tao, boi dudng va bé tri sir dung Chi huy trucng, Chi huy pho
Ban chi huy quadn sw xd, phuong, thi tran;
Can cik Thong tu s6 13/2019/TT-BNV ngay 06 thdang 11 nam 2019 cua Bo
trucng B Noi vu huong dén mét sé quy dinh vé can bé, cong chikc cdp xa va
nguoi hoat dong khong chuyén trdch o cap xd, thén, t6 dén pho;
Can cue Thong tw s6 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nam 2020 cua Bo
truomg Bo Noi vu ban hanh Quy ché t6 chite thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién
chite, thi ndng ngach cong chike, thi hodc xét thang hang chite danh nghé nghiép f
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vién chite; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ndng ngach
cong chike, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chikc;

Cén cir Thong tw s6 24/2017/TT-BGD&DT ngay 10 thang 10 nam 2017
cua ﬁo truéng Bo Gido duc va Dao tao ban hanh danh muc gido duc, dao tao
cdp 1V, trinh do Pai hoc;

Xét dé nghi ciia Sa Néi vu tai To trinh 56 1450/TTr-SNV ngay 16 thdng 6
nam 2021, Cong vin sé6 1450/SNV-XDCQ&CTIN ngay 14 thang 7 ndm 2021,
Céng vin s6 1618/SNV-XDCQ&CTIN ngay 05 thang 8 nam 2021; Bado cao
thém dinh s6 62/BC-STP ngay 06 thang 5 nim 2021 cua S¢ Tuw phdp.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh v& tiéu chuan, to
chuc tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc xa, phudng, thi trén trén dia ban
thanh pho Hai Phong

Pidu 2. Quyét dinh c6 higu luc ké tir ngay 05 thang 9 nam 2021 va thay the
cdc Quyét dinh cta Uy ban nhan din thanh pho gom: Quyét dinh so
2604/2013/QD UBND ngay 30 thang 12 nam 2013 vé viéc ban hanh Quy ché tb
chtrc tuyen dung cong chic x4, phuong, thi tran trén dia ban thanh phé; Quyét
dinh so 2605/2013/QD UBND ngay 30 thang 12 nam 2013 vé viéc ban hanh Quy
dinh vé tiéu chuan cu thé cong chirc x4, phuong, thi tran va quan ly cong chirc x4,
phuong, thi tran trén dia ban thanh pho Quyet dinh s6 218/2017/QD -UBND ngay
02 thang 02 nam 2017 vé viéc stra ddi, bd sung Quyét dinh sb 2604/2013/QD-
UBND ngay 30 thang 12 ndm 2013 cta Uy ban nhén dan thanh pho Quyet dinh
sd 229/2017/QD UBND ngay 02 thang 02 ndm 2017 v& viée sira d6i mot s6 didu
ctia Quyét dinh sb 2605/2013/QB UBND ngay 30 thang 12 nam 2013 cta Uy ban
nhan dan thanh pho Quyet dmh s6 29/2018/QP-UBND ngay 01 thang 10 ndm
2018 stra ddi, bd sung mot s6 didu cua Quy dinh, Quy ché ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 2604/2013/QD-UBND va Quyét dinh s6 2605/2013/QB UBND
ngay 30 thang 12 ndm 2013 cua Uy ban nhéan dan thanh pho

Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhéan dén thanh phé, Giam doc céc sé,
nganh, Thu truéng cac co quan, don vi lién quan va Chu tich Uy ban nhan dén
quén, huyén, x4, phuong, thi trén cin ¢t Quyét dinh thi hanh./. P{v
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UY BAN ijgN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HAI PHONG DPoc lap - Tu do - Hanh phic

QUY PINH
V2 tiéu chuén, to chirc tuyén dung, sit dung va quén ly cong chire
x4, phuong, thi trén trén dia ban thanh phé Hai Phong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s4..29.../2021/0P-UBND ngay .23.../8/2021
cita Uy ban nhén ddn thanh pho Hai Phong)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy dinh nay quy dinh vé tiéu chuén, t6 chirc tuyén dung, s dung va
quén ly cong chuc xa, phuong, thi trén (sau day goi chung la cong chuc cap xa)
trén dia ban thanh pho Hai Phong.

2. Céc ndi dung khac khong quy dinh tai vin ban nay thi thuc hién theo
quy dinh ctia phép luét c6 lién quan.

Didu 2. Pdi twong 4p dung

Quy dinh nay ap dung d6i v6i cac chire danh cong chic cap x4, bao gom:

1. Chi huy truéng Ban Chi huy Quan su;

2. Vin phong - thong ké;

3. Pia chinh - xay dung - d6 thi va moi truong (d6i v6i phudng, thi trin)
hoic Dia chinh - néng nghiép - xay dung va moi trudng (doi voi xa);

4. Tai chinh - ké toan;

5. Tu phép - ho tich;

6. Vin hda - xa hdi.

Chwong II
TIEU CHUAN POI VOI CONG CHUC CAP XA

Pidu 3. Tiéu chuin ciia cdng chire cap xa

Cong chirc cép x4 phai dam bao céc tiéu chuan chung theo quy dinh tai
Pidu 3 Nghi dinh sé 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 cua Chinh phii va tiéu
chuén cu thé theo cac quy dinh hi¢n hanh. Péng thoi cong chite cép x4 phai dim
bio céc tiéu chudn cu thé vé nganh dao tao phu hop v6i timg chirc danh cong
chirc cp x4 nhu sau:

1. Van phong - thong ké:



2

C6 mot trong cac nganh dao tao sau: Luét; Mdy tinh, Cong nghé thong tin;
Théng ké; Van thu, Luu trir; Xay dung Dang va chinh quyen nha nudc; Quan ly
nha nudc; Hanh chinh; Quén 1y cong; Chinh sach cong; He thong thong tin quan 1y;
Quén tri vin phong; Quan tri nhan luc va cdc nganh dao tao khac co lién quan phu
hop véi thue té cia dia phuong.

2. Pia chinh - xdy dung - d6 thi va mdi truong (601 vai phuong, thi trén)
hoic Dia chinh - néng nghiép - xay dlmg va méi truong (ddi véi xa)

a) C6 mot trong cac nganh dao tao sau: Quan ly dat dai; Xay dung; Quan
ly Xay dung; Kién tric va quy hoach; Coéng nghé k¥ thuat kién tric va cong
trinh x4y dung; Khoa hoc méi trudng; Quan ly tai nguyén va méi truong; Cong
nghé ky thuat moi truong, K§ thuat méi trudong; M6i truong sinh thai; Tric dia;
Ban db; K¥ thuat tric dia - ban dd va cac nganh ddo tao khac co lién quan phu
hop véi thuc té ciia dia phuong.

b) Béi v6i chirc danh Dia chinh - néng nghiép - xay dung va moi truong
(6 xd): C6 mt trong cac nganh dao tao quy dinh tai diém a khoan nay hoic céac
nganh: Nong nghiép; Sinh hoc tmg dung; Thuy loi.

¢) Béi véi dia phuong c6 rimg: C6 mdt trong cac nganh dao tao quy dinh
tai diém a, diém b khoan nay hodc nganh Lam nghiép. Déi véi dia phuong c6
hoat dong thuy san: C6 mot trong cac nganh dao tao quy dinh tai diém a, diém b
khoan nay hodc nganh Thuy san.

3. Tai chinh - ké toan:

C6 mot trong cac nganh dao tao sau: Tai chinh cong; Tai chinh ngén
hang, Ngén hang va Tai chinh qubc té; Ké toén; Kiém toan; Quan tri Tai chinh
ké toan; Tai chinh doanh nghiép.

4. Tu phap - ho tich: C6 nganh dao tao Ludt va da dugc bdi dudng nghiép
vu ho tich.

5. Van hoa - xa hoi:

C6 moét trong cac nganh dao tao sau: Lich si; Van hoc; Van hoa hoc;
Quéan ly van hoa; Van hoéa du lich; Viét Nam hoc; Thong tin - Thu vién; Bao chi
va Truyén thong; Ton gido hoc; Quan ly thé duc thé thao; Kinh té gia dinh; Gia
dinh hoc; Tam 1y hoc; Xa hoi hoc; Nhan hoc; He thdng théng tin quan ly; Cong
tac xa hoi; Dich vu xa hoi; Cong tac thanh thiéu nién; Quan hé lao dong; Quan
1y gido duc; To chirc va quan ly y té va c4c nganh dao tao khéc c6 lién quan phu
hop voi thue té cua dia phuong.

Picu 4. Quy dinh chuyen tiép

1. Tiéu chudn cu thé vé nganh dao tao b1 v6i cong chire cap Xa ta1 B1eu 3
Quy dinh nay lam cén cu dé thuc hlen cong tac quy hoach, tao ngudn, tuyén
dung, dao tao, boi dudng, dénh gia, xép luong, xép lai luong, néng bac luong,
b tri lai chirc danh, chuyén dbi vi tri cong tac, tmh gian bién ché va thuc hién
céc ché do, chinh sach khac bi v6i cong chirc cap xa.
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2. Uy ban nhén dan cap huyén, cap x4 ¢ ké hoach dao tao, bbi dudng
nhim néng cao trinh do chuyén mdn, nghiép vu hodc bo tri, sap xép dé doi ngt

cong chuic cép x4 hién c6 dam bao dap ung tidu chudn theo quy dinh tai biéu 3
Quy dinh nay hodc thuc hién chinh sach tinh gian bién che.

Chuong III
T6 CHUC TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA

Muc 1
CAN CU,, NGUYEN TAC, PHUONG THUC TUYEN DUNG

Pidu 5. Cin cir, nguyén tic tuyén dung

1. Viéc tuyén dung cong chic cép x4 phai cén clr vao yeu cAu nhiém vy, vi
tr{ viéc 1am, tiéu chuan chirc danh va s6 lugng cong chirc duge bo tri theo Quyét
dinh s& 10/2020/QD-UBND ngay 04/5/2020 cua Uy ban nhan dan thanh phd vé
s6 luong va b tri cac chire vu, chiic danh can bg, cong chire xa, phuong, thi tran
trén dia ban thanh phé Hai Phong.

2. Viée tuyén dung cong chic cAp xa phai dam bao nguyén tc cong khai,
dan chu, binh daamg, cong béng, thuc hién chinh sach uu tién theo quy dinh cua
Nha nudc; mdi ngudi chi duge ding ky du tuyén vao 01 (mdt) chirc danh cong
chirc cép x4 tai 01 (mot) x4, phuong, thi trén trong cting mot ky tuyén dung cong
chitc cp x4 tai 01 (mot) HOl ddng tuyén dung.

Diéu 6. Phwong thirc tuyén dung

1. Dbi véi céc chirc danh Vén phong - théng ké, Dia chinh - xay dung - do
thi va mdi truong (d6i voi phudng, thi trén) hogc Dia chinh - néng nghiép - xay
dung va moi truong (déi voi x3), Tai chinh - ké toan, Tu phép - ho tich, Vin hoa
- x4 hoi: Thuc hién vigc tuyén dung thong qua thi tuyén, trir cac truong hop quy
dinh tai Didu 12 Quy dinh nay.

5 Déi véi chirc danh Chi huy truéng Ban Chi huy Quén sy: Thyc hién
viéc xét tuyén va bb nhiém.

Muc 2
TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA

Piéu 7. Xay dung Ké hoach tuyén dung

1. Can ctt s6 luong cén b, cong chue cép xa dugc giao va s6 hién c6; co
chu vi tri vide 1am, tiéu chuén chirc danh cng chire cAp x4 va yéu cau thyc hién
nhiém vu cta dia phuong, Uy ban nhén dan cap xa xdy dung Ké hoach tuyén

dung cong churc cta dia phuong, gtri Uy ban nhén dan cép huyén phé duyét.
2 Uy ban nhan dan cép huyén kiém tra, ra soat, thdm dinh nhu cau tuyén

dung cong chic cap xa cua dia phuong; téng hop, xdy dung Ké hoach tuyén

§es.
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dung cong chirc cap x4 trén dia ban cap huyén @8 td churc tuyén dung theo quy
dinh. K& hoach tuyén dung cong chirc cdp x4 cia Uy ban nhén dan cap huyén
phai giri vé S& Noi vu ngay sau khi phat hanh dé S& Noi vu theo doi, tong hop
va phuc vu cdng tac thanh tra, kiém tra theo quy dinh.

Piéu 8. Thong bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén,
hd so dir tuyén

1. Thong bao tuyén dung;

Uy ban nhén dan cap huyén phai théng béo cong khai it nhit 01 14n trén
mdt trong cc phuong tién thong tin dai chung cua thanh ph va thong bao cong
khai trén hé théng truyén hinh, truyén thanh cta Uy ban nhan dan cap huyén,
Trang thong tin dién tir cua Uy ban nhan dén cap huyén va niém yét cong khai
tai tru s& lam viéc cua Uy ban nhén dén cap huyén, tru s& cla Uy ban nhén dén
cép X4 noi c6 nhu cau tuyén dung vé: S6 luong theo vi tri viéc lam cua ting
chirc danh cong chiic can tuyén dung; didu kién, tiéu chudn ding ky du tuyén;
thoi han, dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén hogc hd so du tuyén (ddi
véi xét tuyén Chi huy truéng Ban Chi huy Quan sy cép x3); s dién thoai lién hé
ciia bo phan tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén hoac hé so du tuyén; hinh thire va
noi dung thi tuyén hodc xét tuyén; du kién thoi gian, dia diém thi tuyén hoic xét
tuyén; 18 phi thi tuyén hodc xét tuyén; quy dinh v& ru tién trong tuyén dung.

Khi c6 thay dbi vé nodi dung théng bao tuyén dung thi Uy ban nhan dan
cép huyén phai thuc hién viéc cong khai théng bao tuyén dung bd sung nhu
thong bao tuyén dung 1an dau.

2. Tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén hodc hd so dy tuyén (461 véi xét
tuyén Chi huy truong Ban Chi huy Quan su cap x3): Trong thoi gian 30 ngay ké
tr ngay thong bao tuyén dung trén cac phuong tién thong tin quy dinh tai khoan
| Didu ndy, Uy ban nhén dan cdp huyén phin céng cdng chic c6 trinh do

chuyén mén, nghiép vu va kinh nghiém gitip Uy ban nhén dén cap huyén tiép
nhén Phiéu ding ky du tuyén, ho so du tuyén ctia ngudi déng ky du tuyén.

a) Ngudi ding ky du tuyén ndp truc tiép Phiéu diang ky du tuyén, h so du
tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyen, hd so du tuyén hodc gl
theo duong buu chinh.

b) Cham nhét 12 05 ngdy lam vige trude ngay t4 chic thi tuyén hodc xét
tuyén, Uy ban nhan dén cap huyén phai lap danh sich nguoi ¢ du diéu kién du
tuyén va niém yét cong khai trén Trang thong tin dién tir ctia Uy ban nhén dan
cép huyén, tai tru s& lam viéc cua Uy ban nhén dén cép huyén, tru s& lam vige
ctia Uy ban nhén dan cap x4 noi tuyén dung va gui Thong bao toi nguoi du
tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky.

¢) Ngudi dang ky du tuyén nop 1& phi dang ky du tuyén sau khi Uy ban
nhén dan cip huyén niém yét cong khai danh sach ngudi c6 du didu kién duy tuyén
theo quy dinh tai diém b khoan nay tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du
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tuyén, hd so du tuyén va hoan thanh viéc ndp 1¢ phi dang ky du tuyén trudc ngay
t6 chire thi tuyén hodc xét tuyén, néu khéng sé khong dugc tham gia du tuyén.

Piéu 9. Thanh 1dp Hoi dong tuyén dung

1. Khi hét thoi han nhén Phiéu dang ky du tuyén, hd so du tuyén chdm
nhat 12 10 ngady trudc ngay t6 chic thi tuyén hodc xét tuyén, Chu tich Uy ban
nhan dan cép huyén quyét dinh viéc thanh 1ap Hoi ddng tuyén dung (Hoi dong
thi tuyén hodc Hoi ddng xét tuyen) 8 td chuc tuyén dung. Thanh phén, nguyén
tic 1am viéc, nhiém vu va quyén han cta Hoi dong tuyén dung thuc hién theo
quy dinh tai khoan 3 Piéu 1 Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP ngay 24 thang 4 nam
2019 ctia Chinh phu.

Thanh phén, nhiém vu va quyén han cac Ban gitip viée khc cua Hoi dong
tuyén dung thuc hién theo Quy ché td chirc thi tuyén cong chuc, vién chue, thi
nang ngach cong chuc, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic
ban hanh kém theo Thong tu sb 06/2020/TT-BNV ngdy 02 thing 12 ndm 2020
ctia BO trudong Bo Noi vu ban hanh Quy ché t chuc thi tuyén, xét tuyén cong
chite, vién chirc, thi nang ngach cong chite, thi hodc xét thang hang chic danh
nghé nghiép vién chuc; Néi quy thi tuyén, xét tuyén cong chic, vién chie, thi
nang ngach cong chirc, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc.

2. Truong hop s6 lugng nguoi dang ky du tuyén trong mét ky tuyén dung
cong chuire cép x4 trong pham vi quan ly ctia cap huyén dudi 20 ngudi thi khong
phai thanh 1ap Hoi dong tuyén dung, trir trudng hop quy dinh tai Pidu 12 Quy

2
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dinh nay. Trudong hop khong thanh 1ap Hoi dong tuyén dung thi Uy ban nhan
dan cAp huyén c6 van ban gui S0 Nbi vu, sau khi c6 y kién thong nhét cta S&
Nbi vu, Phong Noi vu (hodc Ban T chirc - Noi vu) cap huyén gitip Chu tich Uy

ban nhan dan cdp huyén thuc hién viéc tuyén dung cong chirc cap xa; khi to

a

chirc tuyén dung cong chue cép x4, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén van
phai ban hanh quyét dinh thanh 1ap céc Ban gitip viée dé td chic tuyén dung
cong chirc cép xa.

Pitu 10. T4 chire tuyén dung

1. Uy ban nhén dan cép huyén thuc hién nhiém vu kiém tra diéu kién, tiéu
chudn ctia ngudi ding ky du tuyén theo yéu cau vi trf viéc lam da déng ky tai
Phiéu dang k¥ du tuyén; xem xét, 14p danh sich ngudi ¢6 du didu kién du tuyén
theo quy dinh.

2. Hoi déng tuyén dung gitip Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén thuc
hién viéc thi tuyén, xét tuyén cong chirc cép x4 theo quy dinh.

Muc 3
XET TUYEN, BO NHIEM
CHi HUY TRUGNG BAN CHI HUY QUAN SU' CAP XA
VA TRUONG HOP PAC BIET TRONG TUYEN DUNG
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Dléu 11. Quy trinh xét tuyén va b6 nhiém Chi huy truéng Ban Chi huy
quan su cAp xa.

1. Chu tich Uy ban nhan dén cip huyén quyet dinh thanh 1ap Hdi dong xét
tuyen dé to chire xét tuyen va bb nhiém Chi huy tmO’ng Ban Ch1 huy Quan su
cap xa; Hoi dong xét tuyen thanh 14p Ban kiém tra phleu du tuyen va Ban kiém
tra sat hach dé gitip Hoi dong xét tuyén thuc hién v1ec kiém tra phiéu ding ky du
tuyén va kiém tra st hach ngum dang ky du tuyén. Trong trrong hop khong
thanh 1ap Hoi dong xét tuyen Chu tich Uy ban nhan dén cap huyen quyét dinh
thanh 1ap Ban kiém tra phiéu du tuyén va Ban kiém tra sat hach dé gitp Cha tich
Uy ban nhan dan cap huyén thuc hién V1ec kiém tra phiéu dang ky du tuyén va
kiém tra sat hach nguoi dang ky du tuyén.

2. Céan ctr thong bao két qua xét tuyen va vin ban dé nghi ctia Cha tich Uy
ban nhan dan cAp x4 sau khi théng nhat véi Ch1 huy trudng Ban Chi huy Quén
su cap huyén, Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén quyet dinh bd nhiém Chi
huy trudéng Ban Chi huy Quén su cép X4.

Piéu 12. Trudong hop dic biét trong tuyén dung.

1. Chu thh Uy ban nhéan dan cdp huyén dugce tuyén dung khéng qua thi
tuyén, xét tuyen ddi véi cac truong hop dac biét quy dinh tai khoan 12 Diéu 1
Nghi dinh s6 34/2019/ND CP va DPiéu 6 Thong tu s0 13/2019/TT -BNV Nguou
dugc xem xet, tiép nhan vao cong chirc cap xa khoéng qua thi tuyén, xét tuyen
pha1 dam béo tiéu chuan cu the vé chuyén nganh dao tao va céc tiéu chuén cu
thé khéc 601 v6i cong chirc cdp x4 tai biéu 3 Quy dmh nay, ngoai ra phai dam
bao con s6 lwong va vi trf chirc danh cong chirc cp xd can tiép nhan.

2. Viéc tuyén dung cong chiic cép xa dox v6i cac truong hop quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay, Chu tich Uy ban nhén dén cap huyén phai thanh lap Hoi dong
kiém tra, sat hach theo quy dinh tai khoan 12 Piéu 1 Nghi dinh s6 34/2019/ND
CP. Trudng hop tai cung mot thoi diém tiép nhan thanh cong chirc cap x4 tai
nhiéu x4, phudng, thi tran thi phai thanh lap Hoi dong kiém tra, sat hach ¢ timg
x4, phuong, thi trén twong Umg dé to chuc thuc hién nhiém vy, quyen han theo
quy dinh.

3. Sau khi hoan thanh viéc klem tra, sat hach, Ho1 dong kiém tra, sat hach
bao cao Chu thh Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyet dmh tiép nhan vao
cong chirc cip xa khong qua thi tuyén, xét tuyén; giri két qua vé S& Noi vu dé
tong hop, theo dai.

Muc 4
THI TUYEN CONG CHUC CAP XA TAP TRUNG

Pidu 13. Pidu kién dé to chirc thi tuyén cong chirc cAp x4 tap trung

Péi véi cac quén, huyen ¢6 nhu ciu tuyen dung (thi tuyén) cong chuc cap
x4 trén dia ban nhung so luong theo nhu cau tuyén dung dudi 20 nguoi thi ¢6
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van ban dé nghi S& Noi vu tbng hop, hudng din dé ghép véi cac quén, huyen
khac c6 nhu cau tuong tu d8 tb churc thi tuyén cong chirc cép xa tap trung (néu
c6 nhu cau trong cung mét dot thi).

Diéu 14. Trinh tu, thi tuc td chire tuyén dung cong chire cAp xd tip trung

Trinh tu, thu tuc t chire tuyén dung cong chirc cép x4 tap trung thuc hién
theo quy dinh tai Muc 2 Chuong I Quy dinh nay dong thoi thuc hién theo cic
quy dinh sau day:

1. Sau khi hoan thanh viéc tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén, Uy ban
nhan dan cép huyén 1ap danh sach nguoi ding ky du tuyén, bao cao S& Noi vu.
Cin ctt s6 luong theo nhu cAu tuyén dung, s6 lugng ngudi ding ky du tuyén va
didu kién thuc té cia timg dia phuong, S& Noi vu théng nhét gi6i thiéu dé Uy
ban nhan dan 01 (mot) quén, huyén c6 nhu cau tuyén dung chu tri td chirc ky thi
tuyén cong chirc cap x4 tap trung.

2. V& Hoi dong thi tuyén:

a) P6i véi cac quan, huyén co s6 luong ngudi dang ky du tuyén tir 20
ngudi tr& 1én: Chi tich Uy ban nhan dén cAp huyén quyét dinh thanh lap Hoi
dong thi tuyén dé t6 chic tuyén dung cong chirc cép x4 trén dia ban.

b) Péi véi cac quén, huyén co s6 luong ngudi dang ky du tuyén duéi 20
ngudi: S& Noi vu ¢6 van ban thong nhét khong thanh 1ap Hoi dong thi tuyén.

3. Chi tich Hoi ddng thi tuyén hogc Chu tich Uy ban nhan dén cAp huyén
trong truong hop quan, huyén c6 nhu cAu tuyén dung c s6 lwong nguoi dang ky
du tuyén dudi 20 ngudi, tai dia phuong chu tri t4 chirc ky thi tuyén: Quyét dinh
thanh 14p 01 (mot) Ban @3 thi, 01 (mot) Ban coi thi, 01 (mdt) Ban phéch, 01
(mot) Ban cham thi, 01 (mét) Ban cham phuc khao (néu c6) va 01 (mot) Ban
kiém tra, sat hach khi td chire thuc hién phong vén tai vong 2. Thanh phé‘m cac
Ban gitip viéc bao gdm cén by, cong chirc, vién chirc clia cac quén, huyén co
nhu cau tuyén dung, do Chi tich Uy ban nhan dan cac quan, huyén do cu.

Chuong IV
PIEU PONG, TIEP NHAN CONG CHUC CAP XA;
XEP LUGNG, XEP LAI LUONG DOI VOI CONG CHUC CAP XA

Pitu 15. Pidu dong, tiep nhin cdng chite cAp xa tir x4, phuwong, thi trin
nay dén 1am viée & xa, phuong, thi tran khac thugc thanh phé Hai Phong

1. Péi v6i cc chire danh cong chire Vin phong - thong ké, Dia chinh -
xay dung - d6 thi va méi truong (d61 voi phuong, thi trdn) hodc Dia chinh - néng
nghiép - xdy dung va moi trudng (doi véi xa), Tai chinh - ké toan, Tu phép - hd
tich, Van hoa - xa ho:

a) Diéu dong, tiép nhan tlr x4, phuong, thi trin nay dén lam viéc & x4,
phuong, thi tran khac trong ciing mot don vi hanh chinh cép huyén: Thuc hién
theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 27 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP.
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b) Piéu dong, tlep nhén tir x&, phuong, thi tran nay dén lam viéc & x4,
phuong, thi tran ciia cap huyén kbac trén d1a ban thanh phd: Thuc hién theo quy
dinh tai diém b khoan 1 Diéu 27 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP.

2. Péi véi Chi huy truéng Ban Chi huy Quén su cép Xa:

a) biéu dong, tiép nhan tr xd, phuong, thi trAn nay den lam viéc & x4,
phuong, thi tran khac trong cung mot don vi hanh chinh cap huyén: Chi huy
truong Ban Chi huy Quén sy cap huyén can cir yéu cAu, nhiém vu thong nhat
vou Chu tich Uy ban nhén dan cap xa (noi Chi huy truéng Ban Chi huy Quan su
cap x4 dang cong tac va noi Chi huy truong Ban Chi huy Quén su cép x4 du
kién dén s& chuyén den) va ¢6 vin ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén quyet dinh dleu dong Chi huy truong Ban Chi huy Quan su cap xa cép xa
tir x4, phuong, thi trén nay sang 1am viéc & x&, phuong, thi tran khéc trong cling
mot don vi hanh chinh cap huyén.

b) D1eu dong, tlep nhin tr x&, phuong, thi trAn nay dén lam viée & x4,
phuong, thi trdn ctia cap huyén khéc tren dia ban thanh phd: Sau khi cé y kién cua
Chi huy truéng Ban Chi huy Quan su cp huyen va Chu tich Uy ban nhan dan cip
x& noi Chl huy trudng Ban Chi huy Quaén su cap Xa cap xa dang cong tac va noi
¢6 nhu cdu tiép nhan, Chu tich Uy ban nhan dan cp huyén noi Chi huy truéng
Ban Chi huy Quan su cap xd dang cong tac quyét dinh diéu dong Chi huy truong
Ban Chi huy Quén sy cap xa sang lam viéc ¢ x4, phu'(mg, thi trdn clia cap huyén
khac trén dia ban thanh pho dong thoi Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén noi
tiép nhan quyét dinh tiép nhan Chi huy truong Ban Chi huy Quéan su cép xa vé
1am viéc ¢ xa, phuong, thi trAn ctia cap huyén d6 trén dia ban thanh pho

3 Viéc diéu dong, tiép nhan cong chtc phai cin clr vao sb lugng cong
chire cép x3 dugce giao, phu hop voi vi tri viée 1am va dam bao tiéu chuén cu thé
ctia tmg chirc danh cdng chic cap xa quy dinh tai Piéu 3 Quy dinh nay.

Diéu 16. Tlep nhan cong chitc cAp xi tir cdc tinh, thanh pho true
thudc Trung wong khac dén cong tac tai cdc xa, phuong, thi tran thude
thanh ph6 Hai Phong

1. Biéu kién, tiéu chuan

Thuc hién viéc tiép nhan dbi voi cac chie danh cong chirc Van phong -
thdng ké, Dia chinh - x4y dung - d6 thi va mdi truong (d6i v6i phuong, thi trin)
hoic Dia chinh - nong nghiép - xdy dung va méi truong (d6i v6i x4), Tai chinh -
ké toan, Tu phdp - ho tich, Van hoa - xa hdi tir cac tinh, thanh phé khac dén
cong tac tai cdc x4, phuong, thi trén thude thanh phd phii dam bao tiéu chun tai
Diéu 3 Quy dinh nay va cac didu kién, tiéu chuan sau day:

a) Pang la cong chirc cap xa (khong trong thoi g1an thuc hién ché d6 tap
sw); trong 3 nam gan nhét tinh dén thoi diém du kién tiép nhén duge danh gia
hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én. Déi véi trudng hop duge tuyén dung vao cong
chirc cAp xa nhung c6 thoi gian cong tac dudi 3 ndm tinh tir thoi diém tuyén
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dung dén thoi diém dy kién tiép nhén thi trong thoi gian dam nhan chirc danh
cong chirc cAp xA phai dugc dénh gia hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én.

b) Khong trong thoi gian bi thanh tra, kiém tra, xem xét x{ 1y ky luat hodc
trong thoi gian thi hanh quyét dinh ky luat cua co quan c6 thAm quyén; hodc
trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh su, chip hanh ban 4n ctia Toa an.

¢) Pam bao stic khoe dé hoan thanh nhigm vu theo quy dinh.

2. ThAm quyén tiép nhan:

Uy ban nhan dén cap huyén c6 nhu cAu tiép nhan cong chirc cap x4 & cac
tinh, thanh phé truc thugc Trung uong khéc dén cong téc tai cac xd, phuong, thi
trin thudc thanh phd Hai Phong giri van ban dé nghi (kém theo hd so ¢4 nhin)
v& Uy ban nhéan dén thanh phé (qua S& Noi vu). Sau khi ¢6 y kién ddng y bang
vin ban ciia Chi tich Uy ban nhan dan thanh pho, Ch tich Uy ban nhén dén cép
huyén ra quyét dinh tiép nhan cong chirc vé 1am viéc tai cac x3, phuong, thi tran
thude quén, huyén.

Pitu 17. Chuyén cong chirc cAp xa ra tinh, thanh phé truc thuge
Trung wong khac

Uy ban nhan dén cép huyén noi cong chirc cép x4 c6 nhu cAu chuyén

r

cong tac ra tinh, thanh pho truc thudc Trung wong khéc guri van ban dé nghi ve

S& Noi vu (kem theo hd so ca nhan cua cong chuc cap x4) @ S& Noi vu tong
hop, bao céo Chi tich Uy ban nhén dén thanh ph. Sau khi c6 ¥ kién dong ¥
bing van ban ctia Chi tich Uy ban nhén dan thanh phé, Chi tich Uy ban nhén
dan cép huyén ra quyét dinh chuyén cong chirc cAp x4 ra tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong khac.

Pidu 18. B4 tri lai chire danh dbi v6i cong chire cap xa

1. Cin ctt vao sb lugng cong chirc chp xa duoc giao, vi tri viée lam, tiéu
chuén cu thé cua timg chirc danh cong chirc cép x4 quy dinh tai Diéu 3 Quy dinh
nay va yéu cau thuc hién nhiém vu cua dia phuong, Uy ban nhén dan cap x4 bdo
c4o Chut tich Uy ban nhan dan cép huyén ra quyt dinh bb tri cong chirc cép xa
dang dam nhiém chirc danh nay sang dam nhiém chutc danh khéc.

5 Pbi véi chitc danh Chi huy truéng Ban Chi huy Quéan sy cép xa: Chi
tich Uy ban nhan dan cap xa c6 vin ban théng nhét véi Chi huy truéng Ban Chi
huy Quén su cap huyén trude khi dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén
ra quyét dinh bé tri cong chire cdp xd dang dam nhiém chirc danh cong chuc cap
x4 dé bd nhiém chirc danh Chi huy truong Ban Chi huy Quén su cap x4.

Pidu 19. Chuyén dbi vi tri cong tic d6i véi cong chire cap xi

Chu tich Uy ban nhan dén cap huyén thuc hign viée chuyén ddi vi trf cong
tac dbi véi cong chirc cAp xa khi c d cac dieu kién sau day:

1. Chuyén dbi vi trf cong tac cing chuyén mon, nghiép vu trong cung mot
xa, phuong, thi tran; gitta cac linh vuc, dia ban dugc phan cong theo ddi, phu
trach, quan ly hodc gifra cac xa, phuong, thi trn trong pham vi quan ly cua cap
huyén.

-'?/,,_‘ =
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2 Khoéng vuot qua so lugng cong chire cap xa duoc giao va sd luong cong
chire cip xa dugc bo tri t6i da & mot chuc danh theo quy dinh; dong thdi phai
bao dam can dbi vé co céu cong chirc cAp x4 tai dia phuong.

3. Phai c6 trong Ké hoach ctia Uy ban nhan dan cip huyén, cap xa Ve
chuyén doi vi tri cong téc d6i véi cong chirc cap x4 hoic do bién dong vé doi
ngii c4n bg, cong chire tai dia phuong.

Piéu 20. Xép lwong, xép lai llro’ng d6i véi cong chire cap xa

Céng chirc cap x4 di dugce xép luong theo mot trong céc ngach cong chirc
hanh chmh dang cong tac tai xa, phuong, thi trAn trén dia ban thanh phd Hai
Phong, néu sau d6 c6 thay d6i vé trinh do chuyén mén, nghiép vu phu hop voi
chirc danh dam nhiém thi Chi tich Uy ban nhén dan cap huyen quyét dinh xép
lai luong theo trinh d6 dao tao. Chuyén nganh theo vin bang t6t nghiép méi cta
cdng chirc phai phu hop véi tiéu chudn cu thé vé chuyén nganh dao tao doi véi
v6i timg chire danh cdng chirc quy dinh tai Bleu 3 Quy dinh nay. Déi véi chirc
danh Chi huy truéng Ban Chi huy Quan su cAp xa: Néu di duogc tuyén dung va
xép luong theo ngach nhén vién, ma s6 01.005 theo bang tot nghiép Trung cap
chuyen nghiép nganh quén sy co sO hodc ngach can su, mé s6 01.004 theo bang
t6t nghiép Cao ding quén sy, néu sau dé co bang tot nghiép Bal hoc nganh Luat
hodc Pai hoc nganh Quan ly nha nude, Hanh chinh thi dugc xép lai luong theo
ngach chuyén vién, ma s6 01.003.

Chuwong V
QUAN LY CONG CHU'C CAP XA

Piéu 21. Trach nhiém cia S& Noi vu

i Tham muu xay chmg cac du thdo vin ban quy pham phap luét va van
ban khac Ve cong churc cap x4 trinh Uy ban nhan dén thanh phd ban hanh va
huéng dan t6 chie thyc hién.

2. Trmh Uy ban nhin dan thanh phd ban hanh quyét dinh vée sb luong
cong churc cép xa.

3. Tong h0'p ké hoach, quy hoach xay dung ddi ngti cong chtrc cap xa trén
dia ban thanh phé; timg bude thuc hién tiéu chuin héa dé ning cao chat lugng
cong chuc cp x4.

4. Tham muu Uy ban nhan dan thanh phé co ché, chinh sich ho trg cho
cong chrc cap xa 3 hoan thién tiéu chuén theo quy dinh.

5. Huéng dan, kiém tra, thanh tra viéc 1ap va quén 1y ho so cong chitc cép
xd; xay dung hé thong quan ly dir liéu cong chirc cp x4; thuc hién ché do, chinh
sach dbi véi cong chirc cap xa; v1ec tuyén dung, st dung, diéu dong, tiép nhan,
bb tri 1a1 chirc danh cong chire cap x4, chuyén d6i vi tri cong tac d6i véi cong
chure cap X4, danh gia cong chirc cap xa xu ly ky luat d6i v6i cong chirc cap xa
va cac ndi dung vé quan 1y cong chic cp x4 theo quy dinh.
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6. Thim dinh viéc tiép nhan cong chirc cip xa tir tinh, thanh phd khéc dén
cong tac tai céc xd, phudng, thi trAn thudc thanh phd va viée chuyén cong chire
cAp x4 ra tinh, thanh ph khéc.

7. Thuc hién ché do6 théng ké, bao cdo v& cong chirc cdp xa trén dia ban
thanh phd theo quy dinh.

8. Thuc hién céc ndi dung khac vé quan Iy cong chirc cp xa.

Pidu 22. Trach nhiém ciia cac sé, nganh thanh phd

1. Xay dung K& hoach va to chiic dio tao, bdi dudng, huéng din vé
chuyén mon, nghiép vu cho cong chirc cAp xa thude nganh, linh vuc quan ly.

2. Phéi hop véi Uy ban nhén dan quédn, huyén trong xay dung doi ngl
cong chire chuyén mon, nghiép vu thudc linh vyc ctia nganh.,

3. Thuc hién cac quy dinh ctia phap luat lién quan thudc trach nhiém trong
pham vi nganh, linh vue quan ly.

Piéu 23. Uy ban nhén din cap huyén

1. T4 chtrc trién khai thuc hién Quy dinh nay tai dia phuong.

2. Phé duyét nhu cAu tuyén dung cong chiic cép x4 cua dia phuong, bdo
dam dung co cAu, vi tri viéc lam, tiéu chuén, trinh do cta timg chirc danh cong
chirc cép xa tuyén dung theo dung quy dinh. Té chitc tuyén dung cong chirc cap
x4 theo quy dinh cuia Chinh phu, B Noi vu va Quy dinh nay.

3. Quyét dinh didu dong, tiép nhén, bb tri lai chirc danh, chuyén ddi vi tri
cong tac db6i véi cong chirc cap x3; tiép nhan thanh cong chirc cap xa d6i véi cac
truong hop dic biét trong tuyén dung.

4., Xép luong, xép lai lvong dbi véi cong chirc cap x4 khi ¢6 thay dbi vé
trinh d6 chuyén mdn, nghiép vu dam bao tidu chudn vé chuyén nganh dao tao va
pht hop véi cong viee dang dam nhiém; thyc hién cac ché do, chinh sach khéc
dbi véi cong chire cép x4 theo quy dinh.

5. Lap ké hoach, quy hoach xay dung doi ngli cong chirc cép xi thudc
thAm quyén quan ly; t8 chirc vide dao tao, bdi dudng cong chire cap x4 theo quy
dinh dé dam bao tiéu chuén cong chirc theo quy dinh; quyét dinh ctr cong chirc
cap xa di dao tao, boi dudng; giai quyét chinh sach ddi véi can bg, cong chic
cAp x4 chua dat chuan theo quy dinh.

6. Cép nhét théng tin; xéy dung co s& dit lidu vé quan ly doi ngli cong
chitc cAp x4 thude thdm quyén quén ly.

7. Thue hién ché d6 béo céo vé doi ngli cong chirc cAp x4 trén dia ban
theo quy dinh.

8. Chiu su kiém tra, thanh tra clia S& Noi vu trong qua trinh t6 chic tuyén
dung, quan ly, s dung cong churc cAp xd theo quy dinh nay va cac ndi dung
khac lién quan.

9. Thuc hién céc ndi dung khic vé quan 1y cong chirc cap x4 theo quy dinh.
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Piéu 24. Uy ban nhan din cap xa

1. Huéng dén, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu dbi v6i cong chire cap xA.

2. Pam bao céc didu kién can thxet dé cong chirc cép x4 thi hanh nhiém
vu; diéu kién thuén loi dé cong chirc cap x4 tham gia cac l6p dao tao, bdi dudng.

3.Pé ngh1 co' quan co tham quyen tuyén dung, diu dong, tiép nhan, bd tri
cong churc cap xa theo thim quyen

4. Banh gia cong chuc cap x4 hang nam; quyet dinh khen thuorng dbi véi
cong chire cap xi theo thim quyén hodc @& nghi cép c6 thAm quyén quyét dinh
khen thudng.

5 Cap nhat, b sung thong tin vao hd so, co s du lidu vé doi ngi cong
chirc cép xa cua dia phuong; quan ly hé so cong chirc cAp x4 thudc tham quyen.

6. Thuc hién cac ndi dung khac vé quén ly cong chirc cép x4 theo quy dinh.

Chwong VI
TO CHU'C THUC HIEN

Pidu 25. Gidm déc S& Noi vu c6 trach nhiém huéng dan, kiém tra, thanh
tra, tong hop bao cdo Uy ban nhan dén thanh phé viéc thuc hién Quy dinh nay.

Pidu 26. Gidm ddc cac sd, nganh, thi truéng céc co quan, don vi co lién
quan, Chi tich Uy ban nhén dan cap huyén, cap x4 chiu trich nhiém thi hanh
Quy dinh nay.





