UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Poc lap - Tu do - Hanh phiic
sé: 7240 /1Qb-UBND Hé Ngi, ngay 28 thing § nam 2020
QUYET PINH

Vé viée phé duyét cac quy trinh ngi by glal quyét thit tuc hanh chinh
thudc thim quyén quin Iy nha nuéc cha S Xay dung Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Cén cir Lugt To chike chinh quyén dia phurong ngay 19/6/2015;

Can cit Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018cia Chinh Phil vé thiee
hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Cdn ctr Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cuna Vin phong
Chinh phu hwong dc;n thi hanh mot s6 quy dinh cua nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23/4/2018 vé thue hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong giai
quyét thit tuc himh chinh;

Theo dé nghi cua Giam déc So Xdy dwng tai To trinh s6 82/TTr-SXD(VP)
ngay 20/4/2020 vé viéc dé nghi phé duyét cdc quy trinh ngi b gidi quyét thi tuc
hanh chinh thudc pham vi chie ndng quan Iy nha nuée cia Sé Xdy dung Ha Noi,
cong van s6 3944/SXD-VP ngay 21/5/2020 ciia S6 xdy dung.

QUYET PINH:

Pitu 1: Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 53 quy trinh ndi bd giai quyét
tht tuc hanh chinh thudc pham vi chire nang quén ly nha nuée cia S¢ Xay du’ng,
trong d6 co: 46 quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh thude tham quyén giai
quyet cua S¢ Xay du’ng va 07 quy trinh giai quyet thii tuc hanh chinh thudc tham
quyén giai quyét cia UBND cAp huyén (chi tiét tai Phu luc kém theo).

Piéu 2: Giao Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phd chu tri, phdi hop véi
S& Xay dung va céc co quan, don vi ¢6 lién quan, cin cir Quyét dinh nay xay
dung quy trinh dién tr gidi quyét thi tuc hanh chinh tai phan mém cia Hé théng
théng tin mot cira dién tir Thanh phd theo quy dinh.

Piéu 3: Quydt dinh nay cé hidu lyc thi hanh tir ngay ky va thay thé cac
Quyét dinh cua Chu tich UBND Thanh phé: 86 3245/Qb-UBND ngay
18/6/2019 Ve viéc phé€ duyét quy trinh néi b trong glal quyet thi tyuc hanh chinh
linh vye cap gidy phép xay dung thudc tham quyén giai quyet cua S& Xay du'ng,
s0 4589/Qb-UBND ngay 27/8/2019 vé viéc phé duyét cac quy trinh ndi bd giai
quyét thii tuc hanh chinh thudc thdm quyén gidi quyét cia S& Xy dung; sb
5926/QD-UBND ngay 25/10/2019 vé viéc phé duyét cac quy trinh ndi bd trong



giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuc cip gidy phép xay dung thudc thdm quyén
giai quyét cia UBND cip huyén,

Piéu 4: Chanh Van phong Uy ban nhéan dan Thanh phd, Giam dbc céac S6,
Tho truéng céc ban, nganh thuée Thanh phd; Chu tich Uy ban nhén dan cac
quan, huyén, thi x4 va cac t6 chirc, ca nhéan ¢o lién quan chju trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./. b

Noi nhan:
- Nhu diéu 4;
- Vin phong Chinh phu;
- BO X4y dung;
- P/c Bi thu, cac Pho Bi thu Thanh ay;
- D/c Chu tich, c4c PCT HDND Thanh phé;
- Chti tich, cac PCT UBND Thanh phé;
- VP UBTP: CVP, cac PVP, cac phong CV,
- Céng Giao tiép dién tir Thanh phd; X
- Trung tm tin hoc- Céng bao TP; Nguyén Dirc Chung
- Lu: VT, SXD, KSTTHC(@). o,
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Phu lucl

_ DANH MUC CAC QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC

CUA SO XAY DUNG HA NOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3YOD-UBND ngay RBthdng 5 nam 2020 cia

Chii tich UBND thanh phé Ha Ngi)

A. DANH MUC QUY TRIiNH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO XAY DUNG HA NOI

STT

Tén Quy trinh

Ky hiéu

Trang

I. Linh virc hoat dong xay dung

Cép gidy phép xay dung méi dbi véi cong trinh cép 1, 1I;
codng trinh tén gido; cdng trinh di tich lich st - vin hoa,
tugng dai, tranh hoanh trang duge xép hang; cong trinh
trén cac tuyén, truc dudng phd chinh trong dé thi; cong
trinh thudc dur 4n ¢6 von diu tu tryc tiép nudce ngoai.

QT-01

01

Cép gidy phép sira chifa, cai tao ddi v6i cong trinh cip I,
II; ¢dng trinh ton gido; cong trinh di tich lich st - vidn hoa,
tuong dai, tranh hoanh trang duge xép hang; cbng trinh
trén cac tuyén, truc dudng phé chinh trong d6 thi; cong
trinh thude dur 4n ¢ vn dau tu truc tiép nudc ngoai.

QT-02

12

Cép gidy phép di doi dbi véi cong trinh cap I, II; cong
trinh tén gido; cong trinh di tich lich sr - van hoa, tugng
dai, tranh hoanh trang duoc xép hang; cong trinh trén céc
tuyén, truc dudng phd chinh trong dé thi; cong trinh thude
dur 4n ¢6 vén dau tu truc tiép nudc ngoai.

QT-03

16

Piéu chinh gidy phép xdy dung dbi v&i cong trinh cép 1,
II; céng trinh t6n gido; cdng trinh di tich lich sir - vin hoa,
tugng dai, tranh hoanh trang dugc xép hang; céng trinh
trén cac tuyén, truc duong phé chinh trong d6 thi; cong
trinh thudc dur 4n ¢6 vén dau tr trire tiép nudc ngoai.

QT-04

21

Gia han gidy phép xdy dung dbi véi cbng trinh cép I, II;
cong trinh ton gido; cong trinh di tich lich st - van hoa,
tuong dai, tranh hoanh trang dugc xép hang; cong trinh
trén cac tuyén, truc duong phd chinh trong d6 thi; cong
trinh thude dy an ¢ vbn dau tu trye tiép nude ngoai.

QT-05

25

Cép lai gidy phép xay dung dbi véi cong trinh cip 1, IT;
cong trinh ton giao; céng trinh di tich lich st - vin hoa,
tugng dai, tranh hoanh trang dugc xép hang; cong trinh
trén céc tuyén, truc dudng phd chinh trong db6 thi; cong
trinh thudc dy an ¢6 vén dau tu tryc tiép nudc ngoai.

QT-06

29




Cép gidy phép x4y dung nha & riéng 1¢é tai céc tuyén phd
thudc tham quyén giai quyét cia S& X4y dung

QT-07

31

Chuyén dbi chimg chi hanh nghé hoat déng xiy dung
hang 11, HI cua ¢ nhan nudc ngoai

QT-15

36

Cap chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung hang I, 11

QT-16

41

10.

Cép ning hang ching chi hanh nghé hoat dong xay dung
hang II, III

QT-17

46

11.

Diéu chinh, b sung chimg chi hanh nghé hoat dong xay
dung hang II, 11T

QT-18

51

12.

Cép lai chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II,
ITI (d6i véi truong hop bi thu h01 quy dinh tai diém b, ¢, d
Khoan 2 Diéu 44a Nghi dinh s 100/2018/ND-CP)

QT-19

56

13.

Cép lai chimg chi hanh nghé’ hoat dong xay dung hang 11,
[T (trudmg hop chimg chi mat, hu héng, hét han)

QT-20

60

14.

Cép lai _chtng chi hanh nghe hoat ddng x4y dung hang II,
111 do 16i ctia co quan cap

QT-21

64

15.

Cap chimg chi nang luc hoat dong x4y dung hang IL, 111

QT-22

67

16.

Cép lai ching chi nang luc hoat dong xay dung hang II,
11

QT-23

72

17.

Piéu chinh, bé sung chimg chi ning luc hoat déng xay
dung hang I1, I11

QT-24

75

18.

Thém dinh dy an/diéu chinh dy 4n ddu tu xdy dung cong
trinh sir dung nguén von ngén sach nha nuée thanh phod
Ha N§i, xay dung trén dia ban thanh pho Ha Noi

QT-25

80

19.

Tham dinh thiét ké co s, thiét ké co s diéu chinh cac
cong trinh thudc du an st dung vbn nha nude ngoai ngan
sach, du an su dung von khac xay dung trén dia ban thanh
phd Ha Nai

QT-26

91

20.

Tham dinh thiét ké, du toan/ diéu chinh thiét ké, du toan
xay dung cong trinh trén dia ban Thanh pho Ha Noi

QT-27

101

21.

Cap Gidy phép hoat dong xdy dung cho t& chic va ca
nhén nudc ngoai hoat ddng xay dyng tai Viét Nam thuc
hién hgp dong cia du an nhém B, C

QT-28

113

22.

Diéu chinh gidy phép hoat déng xdy dung cho t6 chiic va
ca nhan nudc ngoai hoat ddng xay dung tai Viét Nam
thuc hién hop dong cia du an nhém B, C

QT-29

117

I1. Linh vue Nha & va Cong s¢




Chép thuan chﬁ‘ truong dy an dau tu x4y dung nha &
73 thudc thdm quyén cia Thi tudéng Chinh phu theo quy QT-30 119
" | dinh cta Luat Nha ¢ ndm 2014 (trudng hop khong thude
pham vi diéu chinh cta Luat Dau tu, Luit dau tu cong)
Chap thuan chu truong dau tu du an xay dyng nha ¢
24. | thude tham quyén cia UBND cap tinh quy dinh tai Khoan | QT-31 124
5 Piéu 9 Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP
Chép thuan chu truong dau tu du én xéy dung nha ¢
25. | thuge tham quyen cua UBND cap tinh quy dinh tai Khoan |  QT-32 130
6 Diéu 9 Nghi dinh s6 99/2015/NDb-CP
Lya chon chu dau tu dy 4n xdy dung nha ¢ thuong mai
26. | quy dinh tai Khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh s6 99/2015/ND- | QT-33 134
CP
27. | Cho thué, thué mua nha & xa hdi thudce sé hitu Nha nudce QT-34 139
23 Thong ‘,baO nha & th thanh trong tuong lai du diéu kién OT-35 143
dugc ban, cho thué mua
9. TPueo nha & cdng vu thudce tham quyén quan ly cua UBND QT-36 146
cap tinh
30. | Cho thué nha & sinh vién thudc s& hitu Nha nudc QT-37 149
31. | Cho thué nha & cii thudc s& hiru Nha nudce QT-38 153
32. | Ban nha ¢ cii thude s& hiru Nha nudce QT-39 159
Hb trg nguoi hoat dong cach mang tir trudc CM thang X
33-18/1945 cai thién nha & (H3 tro 25 tridu ddng) QT-40 | 169
34, | Cbéng nhan hang/cong nhan lai hang nha chung cu. QT-08 172
35. | Coéng nhan didu chinh hang nha chung cu. QT-09 175
Thém dinh gia ban, thué mua, thué nha & xa hdi dugc dau
36. | tu xay dung theo dy an bang ngudn von ngoai ngan sach | QT-10 178
nha nudc trén pham vi dia ban tinh
II1. Linh vire Ha tang ky thuit
37. | Cép gidy phép chit ha, dich chuyén cay xanh QT-41 186
IV. Linh vue Kinh doanh Bét déng san |
38. | C4p méi chung chi hanh nghé Mai giéi bat dong san QT-42 192
Cép lai (cap d6i) chimg chi hanh nghé Méi gioi bat dong
san:
39, Do bi mé@, bi rach, bi chdy, bi hiy hoai do thién tai| QT-43 195
hodc ly do bat kha khang
Do hét han (hodc gan hét han)

v



40.

Chuyen nhucmg toan bo hozc mét phan du an bat dong
san dbi v&i du 4n do Thu tuéng Chinh phi quyét dinh
viée dau tu

QT-44

198

41.

Chuyen nhugng toan bd hodc mét phan du an bat dong
san 601 v6i dr an do Uy ban nhén dan cép tinh, cp huyén
quyét dinh viéc diu tu

QT-45

204

V. Linh vue Vit liéu xay dung

42.

Tha tuc cong bd hop quy san pham, hang hoa vit liéu xay
dung

QT-11

210

VI. Linh vyc Giam dinh tw phap xay dung

43.

B4 nhiém giam dinh vién tu phap xay dung dbi véi ca
nhan khac khéng thudc thim quyén ctia Bé Xay dung

QT-12

216

44,

Diéu chinh, thay ddi théng tin cd nhan, t6 chire thue hién
giam dinh tu phap xay dung do UBND cap tinh da tiép
nhén diang ky, cong bo thong tin

QT-13

220

45.

Ping ky cong b thong tin nguorl gidm dinh tu phap xay
dung theo vu viée, té chirc giam dinh tu phap xéy dung
theo vu viée déi v0i cac ca nhan, t6 chic khong thudc
tham quyén giai quyét ciia B§ X4y dung, vin phong giam
dinh tu phap xdy dyng trén dia ban duogc Uy ban nhén dan
tinh cho phép hoat ddng

QT-14

222

VIIL. L

inh virc Quén Iy chit lwvgng cong trinh

46.

Kiém tra cong tac nghiém thu dua céng trinh vao sur
dung dbi véi cac cobng trinh trén dia ban thudc trach
nhiém quan ly ctia S& Xay dung, S& quan ly c¢Ong trinh
x8y dung chuyén nganh, trir cac cdng trinh thude tham
quyén kiém tra cia Hoi dong nghiém thu Nha nudce cac
cong trinh xay dung, co quan chuyén mén vé xdy dung
tryc thudéec B§ Xay dung va BO quan ly cong trinh xay

dung chuyén nganh

QT-46

228

y77)




B. DANH MUC QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN

STT

Tén Quy trinh

Ky hiéu

Trang

I. Linh v hoat dong xay dung

Cép gidy phép xay dung dbi véi cong trinh, nha & riéng 1é
XD trong d6 thi trung tim cum x4, trong khu bao tn, khu
di tich lich sir - van hoa thu¢e dia ban quan ly, trir céc
cong trinh thude thim quyén cip GPXD cia cdp trung
wong, cép tinh.

QT-47

230

Cép gidy phép stra chira, cai tao d6i vdi cdng trinh, nha &
riéng 1€ XD trong d6 thi trung tdm cum x3, trong khu bao
tén, khu di tich lich sir - van hoa thuce dia ban quan 1y,
trir cac cong trinh thude tham quyén cdp GPXD cua cép
trung uong, cap tinh.

QT-48

240

Cép gidy phép di doi dbi voi cong trinh, nha & riéng 1¢
XD trong d6 thi trung tdm cum x4, trong khu bao tén, khu
di tich lich st - van hoa thudc dia ban quan ly, trir cac
cong trinh thude thdm quyén cip GPXD cla cép trung
vong, cap tinh.

QT-49

245

Piéu chinh GPXD dbi v&i cong trinh, nha ¢ riéng 1& XD
trong d6 thi trung tdm cum x4, trong khu bao t6n, khu di
tich fich sir - van hoa thu¢c dia ban quan ly, trir cac cong
trinh thude tham quyen cap GPXD cua cap trung uong,
cap tinh.

QT-50

249

Gia han ddi véi cong trinh, nha & riéng 1é XD trong d6 thi
trung tim cum x4, trong khu bao ton, khu di tich lich st -
van hda thudc dia ban quan ly, trir cac ¢Ong trinh thudc
tham quyén cdp GPXD ctia cép trung uong, cép tinh.

QT-51

253

Cép lai GPXD d6i v&i cong trinh, nha & riéng 1é XD trong
d6 thi trung tdm cum x4, trong khu bao ton, khu di tich
lich sir - vén héa thuc dia ban quén ly, trir cac cong trinh
thude thim quyén cAp GPXD cua cép trung uong, cip
tinh.

QT-52

257

I1. Linh vire Ha tang k§ thuét

7.

CAp gidy phép chit ha, dich chuyén cay xanh

QT-53

259




Phu luc 11
NOI DUNG CAC QUY TRINH NOI BO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 320‘?7QB- UBND ngayw thang 5 ndam 2020 cua

Chu tich UBND thanh pho Ha Néi)

A. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC

THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO XAY DUNG HA NOI

1. Cép gidy phép xiy dung mdi déi véi cong trinh cdp I, II; céong trinh ton

gido; cong trinh di tich lich si - van hoa, twong dai, tranh hoanh tring dwoc xép
hang; cong trmh trén cdc tuyen, truc dwong pho chinh trong db thi; cong trinh
thupc du dn cé von diu tw truc tiép nwée ngoai (QT-01).

1 Muc dich: ) ) ] i X
Quy dinh chi tict trinh ty thi tuc cap gidy phép xay dung mdi thude thim quyén clia
S& Xay dung dam bao cac can by, cong chue gidi quyét cac cdng viée thude chire
ning, nhiém vu, quyén han theo quy dinh cua phap luat.
2 |Phamvi | o
Ap dung d6i voi t6 chire, ca nhén ¢6 nhu céu thye hién tha tuc cap gidy phép xay
dung mdi thude thdm quyén cia S¢ Xy dung. Can bd, cong chirc thude phong
chuyén mon dugc phén cap quan 1y, bé phidn TN&TKQ giai quyét TTHC va cac
phong ¢6 lién quan thudc S& Xy dung chiu trach nhiém thuc hién va kiém soéat
quy trinh nay.
3. | Noi dung quy trinh:
3.1 | Coséphaply

1. Luat Xay dung 2014;

2. Nghi dinh s 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 ctia Chinh phﬁ vé quan 1y du 4n
dau tu xdy dung;

3. Nghi dinh s6 53/2017/ND-CP ngéay 08/5/2017 cia Chinh phu quy dinh céc loai
gidy to hop phap vé dit dai dé cdp gidy phép xdy dung;

4. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thue hién co ché
mot cira, mdt cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

5. Théng tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciia Bo Xay dung hudng dan vé
cap gidy phép xdy dung;

6. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mdt sé quy
dinh cua nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thurc hién co ché mét cira,
mdt cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh

7. Quyet dinh s0 20/2016/Qb-UBND ngay 24/6/2016 cia UBND Thanh phé Ha
Nbi vé viée quy dinh chi tiét mot s6 ndi dung vé cép GPXD trén dja ban thanh phé
Ha Noi.

8. Quyét dinh sb 12/2018/QD UBND ngay 15/5/2018 ciia UBND Thanh phé Ha
Noi stra d6i, bd sung mot sé Diéu quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh sb
20/2016/QD-UBND ngay 24/6/2016 ciia UBND Thanh phé vé& ban hanh quy dinh
chi tiét mot sb ndi dung vé cip gidy phép xay dung trén dia ban thanh phd Ha Nbi.
9. Quyét dinh sé 1072/QD-UBND ngay 16/3/2020 ciia UBND Thanh phé Ha Noi




vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh va thd tuc hanh chinh céac linh vyc:
Hoat ddng xdy dung, kinh doanh bat dong san, nha & cong s@, vit liéu xiy dung,
giam dinh tu phép xdy dung, quan ly chit lrgng cong trinh xdy dung thudc pham vi
chure nang quan ly nha nuée ciia 8¢ Xay dung Ha Ni.

Thanh phan hé so i Ban | Ban
chinh sao

3.2.1 P6i véi ho so cdp gidy phép xdy dung céng trinh khéng theo tuyén.

Pon d’é nghi cip gidy phép xdy dung theo mAu; Trwdng hop dé X
nghi cﬁp GPXD co ,thc‘ri han thi tiéu dé cna don duge dodi thanh
“Don dé€ nghi cip gidy phép xdy dung c6 thot han”

Mot trong nhitng glay t&r chitng minh quyén sir dung dét theo quy X
dinh ctia phap ludt vé dét dai. Truong hop ddi voi cong trinh xay
dyng tram, cdt phat séng tai khu virc khong thugc nhdém dét co
muc dich sir dung cho xdy dyng, khong chuyén dbi dwoc muc
dich sir dung dat thi ndp ban sao hodc tép tin chira ban chup chinh
vin ban chap thudn vé dia diém xdy dung ctia Uy:ban nhan din
cap huyén

Ban v& thiét ké k¢ thuét hodc thiét ké ban vé thi cong dugc phé X
duyét theo quy dinh ctia phap luat vé xdy dung, bao gom:

+ Ban v& mat bang vi trf cOng trinh trén 16 dét ty 18 1/100 - 1/500,
kém theo so @b vi tri cong trinh;

+ Ban v& cic mat bing, cic mit dimg va mat cit chu yéu cua
cdng trinh, ty 1€ 1/50 - 1/200;

+ Ban v& mit bang mong ty 1€ 1/100 - 1/200 va mit cit mong ty
1¢ 1/50, kém theo so d6 déu ndi véi hé thdng ha tang k¥ thuat vé
giao thong; cip nude; thoat nude mua, nude ban Xtr Iy nude thai;
cdp dién; thong tin lién lac; cac hé théng ha ting k¥ thuét khac
lién quan dén cong trinh ty 1& 1/50 - 1/200

B4o cdo két qua tham dinh thiét ké cia co quan chuyén mén vé X
xdy dyng doi voi cong trinh theo quy dinh phai duge thim dinh
thiét ké

Vian ban ban cam két cia chd dau tr bao dam an toan cho céng X
trinh va céng trinh ldn can d6i vdi céng trinh xdy chen, c¢6 tang
ham

Ban ké khai néing luc, kinh nghiém cta to chirc, ca nhan thiét ke Iox
theo mau tai Phu luc sé 3 Théng tu sb 15/2016/TT-BXD ngay
30/6/2016 cua Bo Xay dyung, kém theo ban sao ching chi hanh
nghé hoat dong xay dung, déi voi cong trinh chura dwge co quan
chuyén mén vé xiy dung thim dinh thiét ké

Quyét dinh dau tu dbi véi cong trinh yéu cdu phai 1ap du an déu X




tu xay dung

3.2.2 Poi véi hoé so cdp gidy phép xdy dung céng trinh theo tuvén.

Pon dé nghi cdp GPXD ¢éng trinh theo miu

X

Mt trong nhimg glay t& chimg minh quyén str dung dét theo quy
dinh cua phap luit vé dét dai hodc van ban chép thuén cua co
quan nha nudc ¢6 tham quyén vé vi tri va phuong an tuyén

Quyet dinh thu hdi dit ctia co quan nha nudc c6 thim quyén phan
dat thue hi¢n theo giai doan hoac ca dy an theo quy dinh cua phap
ludt vé dat dai

B6 ban vé thiét ké k¥ thuit hoac thlet ké ban vé thi cong dugce phé
duy@t theo quy dinh ciia phap luét vé xdy dyng, bao gbm:

+ So db vi tr tuyen cong trinh ty 1€ 1/100 - 1/500;

+ Ban vé mit bang téng thé hodc ban vé& binh d cOng trinh ty 1€
1/500 - 1/5000;

+ Ban vé& cac mat cit ngang cha yéu ciia tuyén cbng trinh theo
giai doan ty 1€ 1/50 - 1/200;

+ Di véi cong trinh ngam yéu cau phai ¢6 ban v& cic mit ct
ngang, cic mit cit doc thé hién chiéu sau cong trinh theo ty 1€
1/50 - 1/200 va so db dau ndi voi hé théng ha tang k§ thuat ty 1&
1/100 - 1/500

Bao co két qua thidm dinh thiét ké cua co quan chuyén mén vé
xéy dung déi véi cong trinh theo quy dinh phai dugc thim dinh
thiét ké

Vin ban ban cam két cia chi ddu tu bao dam an toan cho cong
trinh va céng trinh lan cin dbi voi cong trinh xdy chen, ¢o ting
ham

Ban ké khai ndng luc, kinh nghiém ciia t& chirc, ¢4 nhan thiét ké
theo mau tai Phu luc s6 3 Théng tu sé 15/2016/TT-BXD ngay
30/6/2016 cua B Xy dung, keém theo ban sao ching chi hanh
nghé hoat dong xiy dung, déi voi cong trinh chua dugc co quan
chuyén mén vé xiy dung tham dinh thiét ké

Quyét dinh dau tu dbi véi céng trinh yéu ciu phai lap dy an dau
tu xay dung

3.2.3 Béi véi hé so cdp gidy phép xdy dung cong trinh thuéc

dur an.

Don dé nghi cip GPXD céng trinh theo miu

X

Mt trong nhimg glay t& chimg minh quyén st dung dét theo quy
dinh ctia phép luat vé dit dai




Bo ban vé& thiét ké k§ thuat hoic thiét ké ban vé thi cong cac cong X
tnnh xdy dung da dugc phé duyét theo quy dinh cta phap luat vé
xay dung, bao gbm:

+ Ban vé tong mit bang cua du dn hoic téng mat bang timg giai
doan cua du an 1y 1€ 1/100 - 1/500,

+ Ban v€ mit bang tirng cdng trinh trén 16 dat ty 18 1/100 - 1/500,
kém theo so d6 vi tri cong trinh;

+ Ban v& cac mit dimg va cic mit cit chinh cta timg cong trinh
ty 1& 1/50 - 1/200;

+ Ban v& mit bang méng ty 1& 1/100 - 1/200 va mat cit mong ty
16 1/50 cua timg cong trinh kém theo so a6 dau nbi véi hé théng
thodt nuée mura, xit Iy nudce thai, cap nude, cap dién, thong tin
lién lac ty 1& 1/50 - 1/200

Bao cdo két qua thAm dinh thiét ké cla co quan chuyén mén vé X
xdy dung d6i voi cong trinh theo quy dinh phai duoc thim dinh
thiét ké

Vin ban ban cam két cia chi ddu tu bao dam an toan cho cong X
trinh va céng trinh 1an cin dbi véi cong trinh x4y chen, co tang
him

Ban ké khai niing luc, kinh nghiém cta td chuce, cd nhan thiét ké X
theo mdu tai Phy luc sé 3 Thong tu sb 15/2016/TT-BXD ngay
30/6/2016 cta Bo Xay dung, kém theo ban sao chimg chi hanh
nghé hoat dong xay dung, ddi vai cong trinh chuwa duge co quan
chuyén mén vé xay dung tham dinh thiét ké

Quyét dinh dau tu ddi vai cong trinh yéu ciu phai lap du 4n diu X
tu xay dung
Quyét dinh phé duyét du 4n ddu tu x4y dung cong trinh theo quy X

dinh ctia phap luat vé xay dung.

3.2.4 D6i véi ho so cdp gidy phép xdy dung theo giai doan cho céng trinh khéng theo tuyén.

Pon dé nghi cdp GPXD cong trinh theo mau X

Mot trong nhimg gidy t& chimg minh quyén st dung dit theo quy X
dinh ctia phap it vé dét dai. Truong hop dbi véi cong trinh xay
dung tram, cot phat séng tai khu vuc khéng thudée nhém déat co
muc dich sir dung cho xay dung, khéng chuyén ddi duoc muc
dich str dung dét thi ndp ban sao hodc tép tin chira ban chup chinh
van ban ch'c"ip thuan vé dia diém xay dyng cua Uy ban nhén dan
cap huyén

B ban v& thiét ké k¥ thuét hodc thiét ké ban v& thi cépg dugc phé X
duyét theo quy dinh cua phap luat vé xay dung, bao gdém:
- Giai doan 1:




+ Ban v& mit bang cong trinh trén 16 dit ty 1& 1/100 - 1/500, kém
theo so d6 vi tri cong trinh;

+ Ban v& mit bing mong ty 1& 17100 - 1/200 va mat cit mong ty
I¢ 1/50, ban v& mit bang, mat cit chinh cua phﬁn cOng trinh da
duge phé duyét trong giai doan 1 ty 1& 1/50 - 1/200 kém theo so
dé diu ndi voi hé thong ha ting k¥ thuat, gdm: Giao thong, thodt
nude mua, xir ly nude thai, cAp nuée, cap dién, théng tin lién lac
ty 1¢ 1/100 - 1/200.

- Giai doan 2:

+ Ban vé cdc mat béng, cac mit dung va mat ciit chinh giai doan 2
cua cong trinh ty 1€ 1/50 - 1/200;

Bio cdo két qua tham dinh thiét ké cia co quan chuyén mén vé X
xdy dung dbi véi cong trinh theo quy dinh phai dwoc thim dinh
thiét ké;

Vin ban ban cam két cuia chi dau tu bao dam an toan cho cong X
trinh va ¢ong trinh ldn cdn d6i v&i ¢ong trinh x4y chen, ¢6 ting
ham;

Quyét dinh dau tu clia co quan ¢6 thim quyén theo quy dinh. ' X

3.2.5 D6i véi hé so cap gidy phép xdy dung theo giai doan cho céng trinh theo tuyén.

Don @& nghi cap GPXD cong trinh theo mau X

M¢t trong nhimg glay o chimg minh quyén sir dung dat theo quy X
dinh cua phap luat vé dét dai hodc vén ban chép thuén cua co.
quan nha nuéc ¢6 tham quyén vé vi trf va phuong an tuyén

Quyet dinh thu hdi dit cta co quan nha nude c6 thim quyén phan X
dat thyue hi¢n theo giai doan hofc ca dy an theo quy dinh cta phap
luat vé dét dai

Bo ban vé thiét ké k¥ thuat hodc thlet ké ban vé& thi cong duge phe X
duyét theo quy dinh cua phép ludt vé x4y dung, bao gém:

+ So dd vi tri tuyen cong trinh ty 1€ 1/100 - 1/500;

+ Ban v& mit bing téng thé hoic ban v& binh db ¢ong trinh ty 1€
1/500 - 1/5000;

+ Céc ban v€ theo tirng giai doan:

« Ban v& cic mit cit ngang chi yéu ciia tuyén cong trinh theo giai
doan ty 1€ 1/50 - 1/200;

« Béi véi cbng trinh ngam yéu ciu phai c6 ban v€ cac mit cét
ngang, cic mjt cit doc thé hién chiéu sdu céng trinh theo timg
giai doan ty 1€ 1/50 - 1/200; -
« So d6 ddu nbi véi hé théng ha ting k¥ thuat theo timg giai doan .
ty 1€ 1/100 - 1/500

Bao cao két qua thim dinh thiét ké cua co quan chuyén mon vé X




'xay du’ng dbi véi cong trinh theo quy dinh phai dugc thim dinh

thlet ké

T Vz‘m ban ban cam két cta chi ddu tv bao dam an toan cho cong X
trinh- va cong trinh 1dn cn dbi véi cbng trinh xay chen, c6 ting
ham
Ban ke khai ning luc, kinh nghiém cua td chtre, ca nhén thiét ké X

theo .miu tai Phu luc s& 3 Thong tu sb 15/2016/TT-BXD ngay
30/6/2016 coa By Xay dung, kém theo ban sao chimg chi hanh
nghé hoat ddng xy dung, ddi vai cong trinh chua dugce co quan
chuyén mén vé xay dung thim dinh thiét ké

: 3.2.6 Déi véi ho so cap gidy phép xdy dung céng trinh tén gido.

Pon dé nghi cip GPXD cong trinh theo miu X

Mot trong nhitng glay t& chimg minh quyén sir dung dt theo quy X
dinh cua phap ludt vé dit dai

B6 ban vé thiét ké k¥ thuat hoic thiét ké ban vé& thi cong duge phé X
duyét theo quy dinh cta phéap luat vé xay dumng, bao goém:

+ Béan v& mat bang vi tri cong trinh trén 16 dét ty 1& 1/100 - 1/500,
kém theo so d6 vi tri cong trinh;

+Bén vé& cic mit bang, cac mit dimg va mit cht chu yéu cia cong
trinh, ty 1€ 1/50 - 1/200;

+ Ban v& mit bing mong ty 1& 1/100 - 1/200 va mat cit mong ty
1& 1/50, kém theo so d6 ddu nbi voi hé thong ha ting k¥ thuat vé
giao thong; cAp nuée; thoat nude mua, nude ban XU ly nudc thai;
cap dién; théng tin lién lac; cdc hé théng ha ting k¥ thuat khac
lién quan dén cong trinh ty 1& 1/50 - 1/200

Vin ban chdp thudn vé su cin thiét x&y dung v& quy mé céng X
trinh cla co quan ton gido theo phén cap

Bio cdo két qua thidm dinh thiét ké cua co quan chuyén mén vé X
x4y dyng doi voi cdng trinh theo quy dinh phai duge thim dinh
thiét ké

Vin ban ban cam két ctia chi déu tu bao dam an toan cho cong X
trinh va coéng trinh 14n cin ddi voi cong trinh xay chen, c6 tang
ham

3.2.7 Déi vdi hé so cdp gidy phép xdy dyng cong trinh di tich lich sir - vin héa da dwpc
xép hang, twong dai, tranh hoanh trdang.

Ban chinh don dé nghi cap GPXD cong trinh theo mau; Truong X
hop dé nghi cap GPXD ¢o thdi han thi tiéu dé cia don duge d6i
thanh “Pon dé nghi cap gidy phép xdy dung c¢d thoi han”




Mot trong nhitng g1ay t& chtmg minh quyén sir dung dit theo quy
dinh cta phap luit vé dat dai;

Glay phép hoic vin ban chép thuin ctia o' quan quan ly nha nudc
vé van héa, di tich lich sir theo phén cip

Bo ban vé thiét ké k¥ thuét hoac thiét ké ban vé thi cong duoc phé
duyét theo quy dinh ctia phép ludt vé x4y dung, bao gdm:

+So db vi tri cong trinh ty 1¢ 1/100 - 1/500;

+ Ban v& mit bang cong trinh ty 1€ 1/100 - 1/500;

+ Ban vé cac mit dimg, cic mit cét chn yéu cong trinh ty 1& 1/50 -
1/200

Bao cao két qua thim dinh thiét ké cua co quan chuyén mén vé
xay dung dbi véi cong trinh theo quy dinh phai duge thim dinh
thiét ké

Vin ban ban cam két ciia chi du tu bao dam an toan cho cong
trinh va cdng trinh 14n cn d6i v&i cong trinh xay chen, ¢6 tang
ham

Quyét dinh dau tv dbi voi cong trinh yéu ciu phai 14p dy an dau
tu xay dung

3.2.8 D61 véi hé so cap gidy phép xdy dung cong trinh quéing cdo

Bon dé nghj cap GPXD cong trinh theo miu; Truomg hop dé nghi
cap GPXD ¢4 thoi han thi tiéu dé ciia don duoc ddi thanh “Pon
dé nghi cap gidy phép xay dung ¢é thoi han”

X

Mét trong nhimg glay to chimg minh quyén str dung dét theo quy
dinh clia phap luat vé dét dai. Truong hop dbi véi cong trinh xay
dung tai khu vuc khong thudc nhém dat ¢6 muc dich sir dung cho
xay dyng, khong chuyen d6i duge muc dich st dung dat thi ndp
vén ban chdp thuan vé dia diém xay dung cta Uy ban nhin dan
cip huyén

Hop dong thué dét hoac hop dong thué cong trinh d6i véi trudng
hop thué dat hodc thué cong trinh dé xay dymg cong trinh quang
cao

Bo bén veé thiét ké ky thuat hodc thiét ké ban v& thi cong duogc phé
duyét theo quy dinh ctia phap lujt vé xay dung, bao gdm:

+ Dbi véi trudmg hop cdng trinh xdy dyng mai:

* Sor d6 vi tri cOng trinh ty 1€ 1/50 - 1/500;

* Ban v& mit bang cong trinh ty 1€ 1/50 - 1/500;

« Ban v& mjt cit méng va mit cit cong trinh ty 1& 1/50;

* Ban v& cac mit dumg chinh céng trinh ty 1€ 1/50 - 1/200;

+ Déi v6i truomg hop bién quang céo diroc gan vao cbng trinh da
duge xay dung hop phap:




» Ban v& két cAu cta bd phén cong trinh tai vi tri gin bién quang
| céo ty 1€ 1/50;
* Ban v& cac mit dimg cong trinh ¢6 gin bién quang céo ty 18

1750 - 1/100

Béo.céo két qua tham dinh thiét ké ctia co quan chuyén moén vé X

thiét ké

| xay. dung d6i véi cong trinh theo quy dinh phai duge thdm dinh

tu xay dung

Quyét dinh dau tu déi voi cong trinh yéu cAu phai 14p du an ddu| x

3.3

S6 lwgng hd so

01 b

3.4

Thei gian xir ly

10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

3.5

Noi tiép nhin va tra két qui

B& phan tiép nhén va tra két qua giai quyét TTHC

3.6

Phi/Lé phi

- Céng trinh khéng theo tuyén: 150.000 &/ hd so.
- Céng trinh theo tuyén: 150.000 d/ hd so.

- Cong trinh thude du &n: 150.000 &/ hd so.

- Theo giai doan cho ¢ong trinh khéng theo tuyén: 150.000 d/ ho so.
- Theo giai doan cho céng trinh theo tuyén: 150.000 d/ hd so.
- Coéng trinh ton gido: 150.000 & hd so.
- Céng trinh di tich lich sir - viin héa di dugc xép hang, tuong dai, tranh hoanh

trang: 150.000 d/ hé so.

- Céng trinh quang céo: 150.000 d/ hé so.

3.7

Quy trinh xit Iy cong viéc

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thot gian

Biéu mau

Bi

Tiép nhéan hé so

Trudmg hop hd so da didu kién:
Thye hién tiép nhén HS va thuc
hién chuyén cho Phong chuyén
mén, Chuyén hd so dén phong
chuyén mén (chuyén sang B2)

Trudng hop hd so khong du diéu
kién hodc can bod sung:

B§ phén
TN&TKQ

1/2 ngay
lam viée
(2h dbi vai
truong hop
bo sung
1in 2)

- Giay tiép nhan
hd so va hen tra
két qua/ Phiéu
yéu ciu bé sung
hoan thién hd so
hoac Phiéu tir
chdi tiép nhan
giai quyét hd so




Gui TB hudng dan dén céng dén

B2 | Phan céng cén b thy ly: Trudng 1/2 ngay | - Phiéu kiém soat
Truémg Phong chuyén mén tiép | phong lam viéc | qua trinh  giai
nhin HS va phén cdng Phé truong | chuyén mén | (2h doi voi | quyét hd so.
phong phu trach chuyén mén va truémg hop
chuyén vién phong chuyén mén. b(‘)} sung
(chuyén sang B3) lan 2)

B3 | Thu ly hé so: Chuyén vién | 05 ngay |- Bao cao két qua

: - Phong lam viée | kiém tra/ thu Iy
- Truong hop hé so du dieu kién: chuyén mdn hé so kém theo
Hoan thién hé so; soan thao, in du thao GPXD,
GPXD. . . hodc van ban
- Truomg hop hd so khong di diéu
kién gidi quyét: Soan thao, in théng
béo tir chdi. (chuyén sang B4)
- Trudmg hop hd so can bd sung
va/hoic cén lay v kién co quan lién 03 ngay
quan (lan 1), (chuyén sang B4) lam vige
- Trudéng hop hd so cin bd sung 01 ngay
va/hodc cén ldy v kién co quan lién lam viéc
quan (lan 2), (chuyén sang B4)

B4 | Duyét du thao: (chuyén sang B5) Phé trudng
Kiém tra va ky xdc nhan két qua do | phong
chuyén vién phong chuyén mén | chuyén mén
thyuc hién.

- Trudmg hop héd so di / khéng du 01 ngay |- Béo cdo ket qua

diéu kién giai quyét lam viée | kiem tra/ thu ly
hé so kém theo

- Trudmg hop hd so cin bd sung 1/2 ngdy | du thao GPXD,

va/hoic cén ldy y kién co quan lién lam viéc | ho#c van ban

quan (lan 1)

- Truomg hop hd so cin bd sung 2h lam

vivhodic cén lay v kién co quan lién vige

quan (14n 2)

B5 | Duyét du thao: Trudng
Kiém travvé ky x‘élc nhan ké‘f qua .(110 ph(‘)ng ) - Bho cho két qua
Ph? truongA ph?ng, chq)fen vién | chuyén mén kiém tra/ thu ly
phong chuyén mén thue hign. hd so kem theo
(chuyén sang B6) du thio GPXD,
- Trudmg hop hd so du / khéng do 01 ngay hogc vén ban -
dicu kién giai quyét lam viée




- Truomg hop hé so cin bd sung 1/2 ngay
va/hodic can iy v kién co quan lién lam viéc
quan (lan I)

- Truong hop hd so cin b sung 2h lam
va/hoiic cin 1dy v kién co quan lién viéce
quan (lan 2)

B6 | Ky ban hanh vin ban: Lanh dao S& - Bao cho két qua
Kiém tra va ky duyét két qua do kiém tra/ thu ly
Phong chuyén mén trinh, hé so
(chuyén sang B7) kém theo du thao

X GPXD, hodc vin

- Trudng hop hé so da / khong du 01 ngay | pan

diéu kién giai quyét lam viée

- Truéng hgp hd so cin bd sung 01 ngay

va/hoge cin 1dy v kién co quan lién lam viéc

quan (lan 1)

- Truorng hop hd so can bo sung 1/2 ngay

va/hodc cén ldy v kién co quan lién lam viéc

quan (lan 2)

B7 | Hoan thién hd so: Chuyén vién | 1/2 ngay |- Béo céo két qua
Chuyén két qua giai quyét va HS | Phong lam viée | kiém tra/ thu ly
sang B6 phan TN&TKQ. chuyén mén | (2h ddi véi | hd so
(chuyén sang B8) truong hop | kém theo du thao

bo sung GPXD, hodc vin
lan 2) ban
- Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét hd so
- S4 theo d&i HS.
B8 | Tra két qua: - Chuyén Git hanh | - Bao céo két qua
- Léy sé, déng déu ban hanh van | vién phong | chinh. kiém tra/ thu ly
ban hodc gidy phép xay dung. chuyén mén hd so
- Tra két quéa cho céng dan theo quy | - B4 phén kém theo du thao
dinh. TN&TKQ GPXD, hoic vin
- Ban giao hd so lwu trit cho Vian | - BO phan béan
phong S¢ theo quy dinh. lvu trir -Vin - Phiéu kiém soat
phong Sa. qua trinh  gidi
- B6 phan quyét hd so
Vin thu S& - S theo d6i HS.
4 | Biéu miu
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. Glay tiép nhén hé so va hen tra két qua

. Phiéu yéu céu bo sung hoan thién hé so

. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

. Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra ket qua

. Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so
. 86 theo dai hé so

. Béo cdo két qua kiém tra/ thy 1y hé so

. Pon dé nghi cip gidy phép xdy dung

. Gidy phép xay dung

OO0~ OV Uh B R

Ghi chu:

- Truong hop hé6 so ngp triee tuyén qua mang: Chii dau tw giri tép tin chira ban chup
ban chinh cdc gidy to néu trén.

- Truomg hop thiét ké xdy dumg cua cong trinh dd duoc co quan chuyén mon vé xdy
dung tham dinh, cdc bdn vé thiét ké quy dinh néu trén la ban sao hodc 1ép tin chita han
chup cdc ban vé thzet ké xdy dung di dwege co quan chuyén mon vé xdy dung tham dinh.

- Cac logi gray 10 hop phdp vé dat dai dé cdp gidy phép xdy dung dige thue hién
theo Nghi dmh 56 53/2017/ND-CP ngay 08/5/2017 cua Chinh phi quy dinh cdc logi gidy
16 hop phdp vé dat dai dé cdp gidy phép xav dung.

- Trong cac truomg hop sau ddy chi dau tw phai duge co quan nha nude co tham
quyén xdéc nhgn bdng vdn ban ve viée da c6 du d’zeu kién vé quyén sir dung dat hodc quyén
s6 hitu nha ¢ va 14i san khdc gén lién véi ddt dé cap gidy phép xdy dung:

a) Gidy 16 dd hét thoi han (d6i véi gidy 16 ¢é quy dinh thoi han).
b) C6 tranh chap vé quyén sir dung dat, quyén sé hitu cong trink,

¢) O dat xay dung cong trinh (trie nha & riéng 1é) chwa gidi phéng mdt bang toan bé
hodic mét phan.”

- Trong truong hop gzay 16 vé quyen sir dung dt, quyen 80 hity nha o va tai san
khdc gdn lién véi dat dang thé chap quyén sir dung. dat hodc quyén sé hivu cong trinh: Chu
dau tie phdi dupe bén nhan thé chip chdp thudn dau tu vao tdi san thé chdp bang van ban
(Khodn 1, Pi¢u 27 Nghi dinh 163/2006/ND-CP ngay 29/12/2006 ciia Chinh phii vé giao
dich bao dam).

- Céc bieu mdu tic 1-6 quy dinh tai Phu luc ban hinh kém theo T hong tw
01/2018/TT-VPCP ngdy 23/11/2018 huong dan thi hamh mgt sé quy dinh ciia Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thie hién co ché mot ciea, mét cira lién thong trong
gidi quyét thii tuc hamh chinh, bzeu mdu 56 7 ¢6 noi dung mo ta day di cde yeu cdu vé cong
tac thy ly hé so theo quy dinh, gom Thing tin vé hé so, Ket qud kiém tra, Kér lugn va dé
xuat Két qua thu Iy ho so, ¥ kién dé xudt; biéu mdu sé 8,9 quy dinh tai Thong e
56 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua By Xdy dung hudng dan vé cap gfay phép xdy
dung tuwong tng véi moi logi ho so xin phép xdy dung, .

- Viéc diéu chinh hode cap gzay phép xdy dung méi doi voi céng trinh vi pham irdt
tw xdy dung, ngodi cac thanh phdn hé so theo quy dinh, Chit dau tw can bé sung cdac noi
dung sau:

a) Vé xir Iy vi pham trdt tie xdy dung:
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Quyét dinh dau tu dbi voi cong trinh yéu cAu phai 1ap du an déu X

- Trudmg hop hé so da diéu kién:
Hoan thién hd so; soan thao, in
.GPXD.

- Truomg hop hd so khéng du didu
kién giai quyét: Soan thao, in théng
bao tir chéi. (chuyén sang B4)

chuyén mén

“tu xdy dung
3.3 |S6 lugng hd so
) .01:__56
34 Iﬁi&i-éian xu ly
10 ngay 1am viéc ké tir ngiy nhan du hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhén va tri két qui
Bo-phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
3.6 | Phi/Lé phi
150.000 déng/ hd so
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc
TT | r Trinh tu Trach nhiém | Thai gian Bidu miu
Bl | Tiép nhan ho so B phan 1/2 ngay |- Gidy tiép nhin
—— - - : TN&TKQ lam vigc | hd so va hen tra
| Trudng hop hd so da diéu kién: (2h d6i véi | két qua.
Thuc. hién qtiép nhan HS va thyc truong hop
hién -chuyén cho Phong chuyén bo sung
mén,  Chuyén ho so dén phong lan 2)
chuyén mén (chuyén sang B2)
Truong hop h(A), so khong du diéu
kién hodc cén b6~sung:
Gui TB hudng dan dén cong dan
B2 | Phan cong can bd thu ly: Trudng 1/2 ngay | - Phiéu kiém soat
Truomg Phong chuyén moén ti€p | phong lam viéc | qua ) tginh gidi
nhén HS va phin céng Phé trudng | chuyén mon | (2h doi véi | quyét ho so.
phong phu trach chuyén mén va wuong hop
| chuyén vién phong chuyén mon. b sung
(chuyén sang B3) lan 2)
B3 ' Thu 1y hd so: Chuyén vién | 05 ngay |- Bao cao két qua
' Phong lam viée | kiém tra/ thu 1y

hdé so kém theo
du thio GPXD,
hodc vin ban
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- Truong hop hé so cin bd sung

va/hogc cin lay ¥ kién co quan lién 03 ngay
quan (lan 1), (chuyén sang B4) lam viéc
- Truomg hop hé o can bd sung 01 ngay
va/hodc can lay y kien co quan lién lam viée
quan (14n 2), (chuyén sang B4)

B4 | Duy¢t du thao: (chuyén sang B5) Phoé trudmg
Kiém tra va ky xac nhan két qua do | phong
chuyén vién phong chuyén mon | chuyén mén
thuc hién.

- Trudmg hO'p hé so du / khong du 01 ngay |- Bao cao két qua

didu kién giai quyét lam viéc | kiém tra/ thu ly
- — hé so kem theo

- Truomg hop ho s0 cén b sung 172 ngay |du thao GPXD,

va‘hodc céan lay y kien co quan lién lam véc | hodc vin ban

quan (lan I)

- Truomg hop hé so cin bd sung 2h lam

va/hodc cin lay v kién co quan lién viéc

quan (lan 2)

B5 | Duyét du thao: ’ Trudng
Ki€m tra va ky x4c nhén két qua do | phong
Phé truéng phong, chuyén vién | chuyén mén
phong chuyén mén thyc hi¢n.

(chuyén sang B6)

- Truong hop hé so do / khéng du q1 ngﬁy - Béo co két qua
diéu kién giai quyét lam viéc kidm tra/ thu Iy
- Truémg hop hé so can bd sung 1/2 ngay ho so

va/hoidc can lay v kién co quan lién lam viéc

quan (lan 1)

- Truong hop hé SO cin bd sung 2h lam

va/hodic c¢an lay y kien co quan lién viée

quan (lan 2}

B6 | Ky ban hanh vén ban: ) Léanh dao S¢& - Béo cao két qua
Kiém tra va ky duyét két qua do ki€m tra/ thu ly
Phong chuyén mén trinh. hé so
(chuyén sang B7) kém theo dy thao

: GPXD, hoac van
- Trudng hop hé so du / khoéng du 01 ngdy | ban
di€u kién giai quyet lam viéc
- Truémg hop hé so cén bd sung 01 ngay
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va/hodc can l4y v kién co quan lién lam viéc
1 quan (Jan 1)

- Trucmg hop hd so can bd sung 1/2 ngay

va/hoac can lay y kién co quan lién lam viée

quan (1an 2)

B7 | Hoan thién hé so: Chuyén vién | 1/2 ngay |- Bao céo két qua
Chuyén két qua giai quyét va HS | Phong lam viéc | kiém tra/ thu ly
sang B phin TN&TKQ. chuyén mén | (2h ddivéi | hd so
(chuyén sang B8) truong hop | kém theo du thao

bosung | GPXD, hofic vin
lan 2) ban
i - Phiéu kiém soat
- qua trinh giai
quyét hd so
- S6 theo ddi HS.
B8 Tra ket qua: - Chuyén Gid hanh | - Béo cao két qua
- Lay sé, dong ddu ban hanh vin | vién phong | chinh. kiém tra/ thu ly
ban hodc giay phép xdy dung. chuyén mén hd so
- Tra két qua cho céng dén theo quy | - Bd phéan kém theo du thao
dinh. TN&TKQ GPXD, hodc van
- Ban giao hd so luu trir cho Vin | - BS phén ban.
phong 8& theo quy dinh. luu trit -Van - Phidu kiém soat
phong Sé&. qua trinh  giai
- B phan quyét hd so
Vin thu S& - S6 theo doi HS.
4 | Biéu miu

O 0~ N B R —

. S6 theo dbi hd so

. Gidy phép x4y dung

: Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

. Phiéu yéu cdu b6 sung hoan thién hé so

: Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

. Phiéu xin 13j va hen lai ngay tra két qua

. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

. Bdo cao két qua kiépl tra/ thu ly hé so
. Pon @€ nghi cap giay phép xay dung

3.

Cip gidy phép di doi doi vii cong trinh cdp I, II; cong trinh ton gido;

cong trinh di tich lich si - vin hoa, tuwong dai, tranh hoanh trang dwec xep hang;
cong trinh trén cdc tuyen, truc diwong pho chinh trong do thi; cong trinh thudc dw
an.co von d‘au tw tryc tiép nwéc ngoai (QT-03).

Muc dich:




Quy dinh chi tiét trinh tu thu tuc cip gidy phép di doi cong trinh thude tham quyén
cua S¢& Xay dung dam bao cdc can by, cong chirc giai quyét cac cong viée thude
chirc ning, nhiém vu, quyén han theo quy dinh cua phap luat.

Pham vi

Ap dung déi véi t6 chuc, ca nhan co nhu cau thye hién th tuc cip gidy phép di doi
cong trinh thudc tham quyen cua S¢ Xay dung. Can bd, cong chire thude phong
chuyén mén duge phén cap quan ly, bd phin TN&TKQ giai quyét TTHC va cac
phong ¢6 lién quan thude S& Xay dung chiu trach nhiém thue hién va kiém soat
quy trinh nay.

Noi dung quy trinh:

3.1

Co sé phap ly

1. Ludt Xay dung 2014;

2. Nghi dinh s0 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cta Chinh phu vé quan 1y du’ an
dau tu xay dung;

3. Nghi dinh s6 53/2017/ND- CP ngay 08/5/2017 cua Chinh phu quy dinh cdc loai
gifly t& hop phap vé dat dai dé cip gidy phép xay du’ng, '
4. Nghi dinh 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phu vé thuc hién co che
mot cira, mot clra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

5. Thong tu 6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciia Bé Xay dung huéng dan vé
cip gidy phép xdy dung;

6. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mét sb quy
dinh ctia nghi dinh sé 61/2018/N£) CP ngay 23/4/2018 vé thuc hlen co ché mét cua,

mot cira lién thong trong giai quyét thit tuc hanh chinh

7. Quyet dinh sb 20/2016/QD-UBND ngay 24/6/2016 ciia UBND Thanh phd Ha
Noi ve viée quy dinh chi tiét mot s6 ni dung vé cap GPXD trén dia ban thanh phd
Ha N1

8. Quyét dinh sb 12/2018/QD-UBND ngay 15/5/2018 cia UBND Thanh pho Ha
Noi stra ddi, bd sung mét sd Pidu quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh sb
20/2016/QDb- UBND ngay 24/6/2016 cua UBND Thanh phd vé& ban hanh quy dinh
chi tiét mot sé ndi dung vé cép gidy phép xdy dung trén dia ban thanh phé Ha Néi. -
9. Quyet dinh s& 1072/QD-UBND ngay 16/3/2020 ctia UBND Thanh phé Ha Noi
vé viéc cong bd Danh muc thil tuc hanh chinh va thi tuc hanh chinh cac linh vyc:

Hoat ddng xay dymg, kinh doanh bét dong sdn, nha & cdng so, vat liéu xay dung,
giam dinh tu phap xay dung, quan ly chit lugng céng trinh xay dung thude pham vi
chirc nang quan 1y nha nude cia S& Xay dung Ha Noi.

3.2

Thanh phén hd so | Ban | Ban
chinh sao

Pon dé nghi cép GPXD theo mau X

Mot trong nhitng glay t&r chimg minh quyén sir dung dét theo quy | X
dinh caa phap ludt ve dat dai noi céng trinh s& di doi dén va giay |
td hop phép vé quyén s& hitu cdng trinh theo quy dinh cua phap
luat
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Ban vé& tong mat bang, noi ¢Ong trinh s& dugc di doi tdi ty 18 1/50
- 1/500

Ban v& mat bang mong ty 1€ 1/100 - 1/200, mit cit méng ty 18
1/50 tai dia diém cong trinh s& di doi t6i

Bao cao ket qua khao sat danh gid chét lugng hién trang cla cdng
trmh do t6 chirc, ca nhan ¢6 du diéu kién niing luc thuc hién

Phu’ong an di doi theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 97 Luat Xay
dung2014:

+ Phan thuyét minh: Néu dugc hién trang cong trinh va hién trang
khu vuc cong trinh s¢ duge di doi dén; cic giai phap di doi,
phuong 4n b tri sir dung xe may, thiét bi, nhan lyuc; cac giai phap
bao dam an toan cho cong trinh, ngudi, may mée, thiét bi va cac
cong trinh 1an cin; bao dam v¢ sinh méi trurong; tién d6 di doi; td
chue, ¢a nhén thuc hién di doi cong trinh. Phuong 4n di doi phai
do don'vi, ¢4 nhan c6 diéu kién ndng luc thue hién;

+ Phén ban v& bién phap thi cong di doi céng trinh

3.3 | SO lwong ho so
01 bo
3.4 | Théi gian xit Iy
10 ngay 1am viée ké tir ngay nhéan di hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
3.6 | Phi/Lé phi
150.000 d/hé so
3.7 | Quy trinh xit Iy c¢éng viée
TT Trinh ty Tréach nhiém | Thaoi gian Biéu miu
Bl | Tiép nhin hd so B¢ phin 1/2 ngay | - ‘Giz"’ly tiép nhan
- - TN&TKQ lam vige |hd so va hen tra
Trudng hop ho so di diéu ki¢n: (2h doi v6i | két qua/ Phiéu
Thyuc hién tiép nhan HS va thyc truonghop | yéu caun bd sung
|hién chuyén cho Phong chuyén bOsung | hoan thién hd so
mén, Chuyén hé so dén phong Bn2) I hosc Phléu tir

chuyén mén (chuyén sang B2)

Truomg hop h{")q so khong da diéu
kién hodc cin béwsung:
Gri TB hudng déan dén cong dén

chéi tlep nhén
giai quyét hd so
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B2 | Phan céng can bd thu ly: Trudng 1/2 ngay |- Phiéu kiém soat
Trudng Phong chuyén mén tiép | phong lam viéc | qua trinh gidi
nhin HS va phan cong Phé trudng | chuyén mén | (2h ddi véi | quyét ho so.
phong phu trach chuyén mén va trudng hop
chuyén vién phong chuyén mén, bQ sung
(chuyén sang B3) lan 2)

B3 | Thu Iy hd so: Chuyén vién | 05 ngdy | - Béo céo két qua

, ‘ Phong lam viée | kiém tra/ thu 1y
- Truong hop hé so du diéu kién: chuyén mon hd so kém theo
Hoan thién hé so; soan thao, in du thao GPXD,
GPXD. . . hodc van ban
- Trudng hop hd so khong du diéu
kién giai quyét: Soan thao, in théng
béo tir chéi. (chuyén sang B4)
- Trudng hop hé so can bd sung
va/hodc can lay v kién co quan lién 03 ngay
quan (lan 1), (chuyén sang B4) lam viéc
- Trudmg hop hd so cin bd sung 01 ngay
va/hodic can ldy ¥ kién co quan lién lam viéc
quan (14n 2), (chuyén sang B4)

B4 | Duyét du thao: (chuyén sang B5) Pho trudng
Kiém tra va ky xac nhan két qua do | phong
chuyén vién phéong chuyén moén | chuyén mén
thue hién.

- Truémg hop hé so di / khéng du 01 ngay |- Béo cdo ket qua

diéu kién giai quyét lam viée | kiém tra/ thu ly
- — h6 so kém theo

- Trudng hop hd so can bo sung 1/2ngay |du thao GPXD,

va/hodc cén lay v kién co quan lién lam viée | hodc van ban

quan (lan 1)

- Trudng hop hd so cin bd sung 2h lam

va/hodc cén ldy v kién co quan lién viée

quan (lan 2)

B5 | Duyét dy thio: Trudng
Kiém tra va ky xac nhén két qud do | phong
Phé truong phong, chuyén vién | chuyén mon - Béo cdo két qua
phbng chuyén mén thyc hién. kiém tra/ thy ly
(chuyeén sang B6) hd so kém theo
- Truomg hop hd so dit / khong di 01 ngay | o GPXD.

o qeas £ . . odc van ban
dieu kién giai quyét lam viéc o
- Trudng hop hé so cin bd sung 1/2 ngay
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va/hodc ¢in lay y kién co quan lién

lam viéc
quan (lan 1) '
- Trudng hop hé so cin bd sung 2h lam
' va/hogic can lay ¥ kién co quan lién viéc
quan (1in 2)

B6 | Ky ban hanh van ban: Lanh dao Sé& - Bao cao két qua
Kiém tra va ky duyét két qua do kiém tra/ thu ly
Phong chuyén mén trinh. hé so
{chuyén sang B7) kem theo du théao

- GPXD, hoac vin
- Truong hop ho so di / khéng du 01 ngay |ban
diéu kién giai quyét lam viée
- Truémg hop hd so cin bd sung 01 ngay
va/hodc cin lay vy kién co quan lién Jam viée
| quan (l4n 1)
- Trudng hop hd so cin bd sung 1/2 ngay
va/hodc cin lay vy kién co quan lién lam viée
quan (lan 2)

B7 | Hoan thién hé so: Chuyén vién | 1/2 ngdy |- Béo céo két qua
Chuyén két qua gidi quyét va HS | Phong lam viéc | kiém tra/ thu ly
sang BO phin TN&TKQ. chuyén mén | (2h d6i vi | hd so
(chuyén sang B8) trudng hop | kém theo dur thao

bosung | GPXD, hodc van
lan 2) ban
- Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét hd so
- 84 theo dai HS.
B8 | Tra két qua: - Chuyén Gio hanh | - Bdo céo két qua
- Lay sb, déng ddu ban hanh van | vién phong | chinh. kiém tra/ thu Iy
ban hodc gidy phép xay dung. chuyén mon hd so
- Tra két qua cho céng dan theo quy | - B phan kém theo du thao
dinh. TN&TKQ GPXD, hodc van
- Ban giao hé so luu trit cho Van | - Bé phén ban
phong S& theo quy dinh. lwu trit -Vian - Phiéu kiém soat
phong So. qud trinh  giai
- B phén quyét hd so
Van thu S¢ - 86 theo d&i HS.
4 | Biéu miu
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. Glay tiép nhén hé so va hen tra két qud

. Phiéu yéu cau bo sung hoan thi¢n hé so

. Phiéu tir chéi tlep nhin giai quyét hd so

. Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra ket qua

. Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so
-S4 theo dai hé so

. Béo cao két qua klem tra/ thu 1y hé so

. Bon dé nghi cép gidy phép xay dung

. Gidy phép xay dung

O Q0 -] N W D =

4. Diéu chinh gidy phép xdy dung di véi cong trinh cip I, IT; cong trinh tén

gido; cong trinh di tich lich si - vin hoa, tugng dai, tranh hoanh trang dwoc xép hang;
cong trink trén cic tuyén, truc dwong phi chinh trong dé thi; cong trinh thupc dw dn c6
vén diu tw truc tiép nurée ngoai (OT-04).

Muc dich:

Quy dinh chi tlet trinh tyu thi tuc diéu chinh gidy phép xay dung ddi véi cong trinh
thudc thim quyén ciia S& Xay dung dam bao cac can bd, cong chire gidi quyét cic
cong viée thude chire ning, nhiém vy, quyén han theo quy dinh ctia phap luit.

Pham vi

Ap dung d8i voi t chuce, ¢a nhan ¢6 nhu cdu thue hién tht tuc diéu chinh gidy phép
xdy dyng cong trinh khéng theo tuyén thude thdm quyén ciia S& Xay dung. Can bo,
cong chue thude phong chuyén mén duge phin cap quan ly, bd phin TN&TKQ
giai quyét TTHC va cac phong c6 lién quan thudc S¢ Xay dung chiu trach nhiém
thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh:

3.1

Co sé phap Iy

1. Ludt Xay dung 2014;

2. Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 clia Chinh pht vé quan 1y dy an
dau tu xay dung;

3. Nghi dinh s0 53/2017/ND- CP ngay 08/5/2017 ciia Chinh pht quy dinh cac loai
gidy to hop phdp vé dat dai dé cip gidy phép xay dung;

4. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phi vé thuc hién co ché
mot ctra, mot cura lién thong trong giai quyét thit tuc hanh chinh;

5. Thong tu 56 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cta Bo Xay dung hudng dan vé
chp gidy phép xay dung;

6. Théng tr 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudmg din thi hanh mét sé quy
dinh cua nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thue hién co ché mét cira,
mét clra lien thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh

7. Quyet dinh s6 20/2016/QB UBND ngay 24/6/2016 cua UBND Thanh pho Ha
N&i vé viée quy dinh chi tiét mét sé noi dung vé cAp GPXD trén dia ban thanh phd
Ha Néi.

8. Quyét dinh sé 12/2018/QP-UBND ngay 15/5/2018 cua UBND Thanh pho Ha
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Noi sira d6i, bd sung mét sé Didu quy dinh ban hanh kem theo Quyét dinh sb
20/2016/Qb-UBND ngay 24/6/2016 cua UBND Thanh phé vé ban hanh quy dinh
chi tiét mot 56 ndi dung ve cép gidy phép xdy dung trén dia ban thanh phd Ha Noi.
9. Quyét dinh s6 1072/QD-UBND ngdy 16/3/2020 cta UBND Thanh phé Ha Noi
vé viéc cong bé Danh myc tha tuc hanh chinh va thi tuc hanh chinh céc linh vuc:
Hoat dong xay dung, kinh doanh bt dong san, nha ¢ cong sd, vat liéu xay dung,
gidm dinh tu phap xay dung, quan 1y chit lugng cong trinh xay dung thudc pham vi
chir¢ ning quan ly nha nude cta S¢ Xay dung Ha Noi.

3.2

Thanh phin hd so Ban | Bin

chinh $a0

Pon dé nghi diéu chinh GPXD céng trinh theo miu X

Bén chinh gidy phép xay dung da duge cip X

Ban vé thiét‘ ké mat pﬁng, mit dimg, mat cit bo phan, hang muc X
cong trinh d€ nghi di€u chinh ty 1& 1/50 - 1/200

Vin ban phé duyét diéu chinh thiét ké cta ngusi c6 thim quyén X
theo ‘quy dinh kém theo Ban ké khai diéu kién ning lyc cla tb
chirc, ca nhén thiét ké déi voi trudmg hop thiét ké khong do co
quan chuyén mén vé xdy dung thém dinh hodc Béo céo ket qua
thim dinh thiét ké didu chinh cua co quan chuyén mén vé Xay
dung theo quy dinh ciia phap luat vé xay dung

Vian ban cam ket cua chu dau tu bdo dam an toan cho c¢éng trinh X
va cong trinh lan cin d6i v&i cong trinh xay chen, ¢6 ting ham

Vin ban cha co quan c¢é thAm quyén vé quan ly xay dung xdc X
nhan viéc chil ddu tr dd duoc xir ly vi pham theo quy dinh hién
hanh @i véi truomg hop cong trinh da xdy dung sai voi GPXD
dugc cap.

3.3

So6 lrong ho so

01 bo

34

Thoi gian xi¥ 1y

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ¢it hd so hop 18

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B6 phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC

3.6

'Phi/Lé phi

| 150.000 d/hd so

3.7

Quy trinh xir Iy céng viéc
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TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian Biéu mau
B! ! Tiép nhin hd so B§ phan 1/2 ngay |- Gidy tiép nhén
TN&TKQ lam viée | hd so va hen tra
Truomg hop ho so du diéu kién: (2h ddi véi | két qua/ Phiéu
Thuc hién tiép nhan HS va thuc trudng hop | yéu cau bd sung
hién chuyén cho Phong chuyén bosung | hoan thién hd so
mdn, Chuyén hé so dén phong Bn2)  hoje  Phiéu
chuyén mén (chuyén sang B2) chéi tiép nhan
‘ ] giai quyét hd so
Truomg hop ho so khong du diéu
kién hodc cin b6 sung:
Guri TB hudng dén dén cong dan
B2 | Phén cong can b6 thy ly: Trudng 1/2 ngay |- Phiéu kiém soat
Trudng Phong chuyén mén tiép | phong lam viéc | qua trinh  gidi
nhan HS va phédn cong Pho trudmg | chuyén mén | (2h ddi véi | quyét hd so.
phong phu trach chuyén mén va truomg hop
chuyén vién phong chuyén mon. bo sung
(chuyén sang B3) lan 2)
B3 | Thu ly hé so: Chuyén vién | 05 ngdy |- Bdo céo két qua
‘ - Phong lam viéc |kiém tra/ thu ly
- Truong hop ho so du dicu kién: | chuyén mén hdé so kém theo
Hoan thién hé so; soan thao, in du thao GPXD,
GPXD. . . ho#c viin ban
- Trudémg hop ho so khong du diéu
kién giai quyét: Soan thio, in théng
béo tir chdi. (chuyén sang B4)
- Truong hop hdé so cdn bd sung
va‘hodc can ldy vy kién co quan lién 03 ngay
quan (l4n 1), (chuyén sang B4) lam viéc
- Truomg hop hd so can bd sung 01 ngay
va/hodce can lay vy kién co quan lién lam viéc
quan (lan 2), (chuyén sang B4)
B4 | Duyét du thao: (chuyén sang B5) Pho trudng
Kiém tra va ky xac nhan két qua do | phong
chuyén vién phong chuyén mén | chuyén mén Lo ~
thue hién. - Béo céo két qua
—_ kiém tra/ thu Iy
- Trudng hop hd so du / khéng du 01 ngay |hdé so kém theo
diéu kién giai quyét lam viéc |dy thao GPXD,
- - ; hoac van ban
- Trudng hop hé so can bé sung 1/2 ngay
va/hodc can lay y kién co quan lién lam viéce

quan (Jan 1)
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- - Truong hop hé so can bd sung 2h lam
vi/hodc can ly y kién co quan lién viée
qiian (lan 2)

B5 | Duyét du thao: Trudng
Kiém tra va ky x4c nhén két qua do phong
Pho: trudng phong, chuyén vién | chuyén mon
phong chuyén mon thuc hién.

(chuyén sang B6)

- Trudmg hop hé so du / khong du Q] ng_e‘ty kig:;o ffa(; li;ilqtll;
diéu kién giai quyét lam viéc hé so kém theo
- Truong hO’p hd so cln bd sung 1/2 ngay dl.fv the_m ?'PXD’
va/hoic can lay v kién co quan lién lam viéc hogc van ban
quan (Jin 1)

- Trudémg hop hé so can bd sung 2h lam

va/hodc cén lay v kién co quan lién viée

quan (lan 2)

B6 | Ky ban hanh vin ban: Lanh dao S¢ - Béo cao két qua
Kiém tra va ky duyét két qua do kiém tra/ thu ly
Phong chuyén mdn trinh. hé so
(chuyén sang B7) kem theo du thao

GPXD, hodc vin
- Truong hop hé so du / khéng du Ol ngady | ban
diéu kién giai quyét
- Truwong hop hé so cin bd sung 01 ngay
va/hodc cin lay vy kién co quan lién
quan (lan 1)
- Trudng hop hd so cdn bd sung 172 ngay
va/hogic can lay v kién co quan lién
quan (lan 2)

B7 | Hoan thién hé so: Chuyén vién | 1/2 ngay | - Bao cao két qua
Chuyén két qua giai quyét va HS Phong (2hddivéi | kiém tra/ thu ly
sang B phan TN&TKQ. chuyén mén | trudng hop | hé so
(chuyén sang B8) bosung | kem theo du thao

lan 2) GPXD, hodc van

ban

- Phiéu kiém soat

qua trinh  giai

quyét hd so

- 86 theo ddi HS.
B8 | Tra két qua: -Chuyén | Gid hanh | - Bo cdo két qua

- Lay sb, dong du ban hanh van | vién phong | chinh. kiém tra/ thu 1y
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ban hotic gidy phép xay dung. chuyén mén hé so
- Tra két qua cho cong dan theo quy | - B6 phan kém theo du thao
dinh. TN&TKQ GPXD, hoidc vén
- Ban giao hd so luu trit cho Van | - BO phéan ban
phong S¢& theo quy dinh. luu trit -Vin - Phiéu kiém soét
phong S&. qua trinh  gidi
- B6 phan quyét hd so
Vin thu S& - S& theo ddi HS.

Biéu mau

. Glay tiép nhén hd so va hen tra két qua

. Phiéu yéu céu bo sung hoan thién hé so

. Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so

. Phiéu xin 11 va hen lai ngay tra ket qua

. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
. S6 theo doi hd sor

. Bao céo két qua klem tra/ thy 1y hd so

. Pon dé nghi cdp gidy phép xay dung

. Giay phép xay dung

OO0 -3 N LA s R —

Ghi chii: Viéc diéu chinh gidy phép xdy dung déi véi cong trink vi pham trdt tw xdy dung,

phai diroc xem xét theo cdc néi dung dwge néu tai Ghi chii ciia Quy trinh 01 (QT-01).

5. Gia han gidy phép xdy dung d6i véi céng trinh cdp I, II; cong trinh tén

gido; cong trinh di tich lich su - vdn hoa, tiegng dat, tranh hoanh tring dwroc xép
hang; cong trinh trén cdc tuyén, truc duong phé chinh trong a6 thi; cong trinh
thuc dy dn cé von diu tw triec tiép nwée ngodai (QT-05).

Muc dich:

Quy dinh chi tiét trinh ty thu tuc gia han gidy phep xdy dung thuge tham quyén cua
S¢& Xay dung dam bao cac cdn b, cdng chirc giai quyét cac cong viée thude chie
ning, nhiém vy, quyén han theo quy dinh ciia phéap luat.

2 |Phgmvi | o
Ap dung doi voi t6 chire, cd nhin co nhu cau thuc hién thu tuc gia han giay phép
xdy dung thudc tham quyf:n cua S¢& Xay dung. Can bd, cong ch}'lc thudc phong
chuyén mdn dugce phén cap quéan ly, by phan TN&TKQ giai quyét TTHC va céac
phong c6 lién quan thudc S& Xay dung chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat
quy trinh nay.

3. | Noi dung quy trinh:

3.1 Coséphaply

1. Luat Xay dung 2014;
2. Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cia Chinh phu vé quan ly du an
dau tu xay dung;
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3. Ngh1 dinh sé 53/2017/ND-CP ngay 08/5/2017 clia Chinh phii quy dinh cac loai
gidy to hop phap vé dit dai dé cdp gidy phép xdy dung;

4. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phi vé& thire hién co ché
mot clra, mot cira lién théng trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

5. Thong tu s& 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua Bo Xay dung hudng dan vé
cap gidy phép xdy dung;

6. Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huong dan thi hanh mdt s6 quy

dinh cta nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ve thyc hién co ché mét cira,
mot ctra lién thong trong giai quyét thii tyc hanh chinh

7. Quyet dinh sé 20/2016/QD UBND ngay 24/6/2016 cua UBND Thanh phé Ha
Ndi vé viéc quy dinh chi tiét mét s6 ndi dung vé cAp GPXD trén dia ban thanh phb

Ha Néi.

8. Quyét dinh sb 12/2018/QD-UBND ngay 15/5/2018 cia UBND Thanh phé Ha
Noi.stra d6i, bd sung mot sb Didu quy dinh ban hanh kem ‘theo Quyét dinh sb
20/2016/QD-UBND ngay 24/6/2016 cua UBND Thanh phé v& ban hanh quy dinh
chi tiét mét sb noi dung ve cap gidy phép xdy dung trén dia ban thanh phd Ha Nai.
9. Quyet dinh s6 1072/QD-UBND ngay 16/3/2020 cua UBND Thanh phé Ha Noi
vé viéc cong bd Danh muc thil tuc hanh chinh va thu tuc hanh chinh cac linh vuc:
Hoat dong xay dyng, kinh doanh bét dong san, nha & cOng so, vat liéu xdy dung,
gidm dinh tu phap xay dung, quan Iy chat luong céng trinh xay dung thugc pham vi
chtre ning quan ly nha nudc ctia S& Xay dung Ha Noi.

32 | Thanh phin hd so Bin | Ban
chinh | sao
DPon dé nghi gia han theo méu X
Giéy phép xay dung di duge cap X
3.3 |SH lﬁ’g’ng hé so
Ql bd
3.4 | Thoi gian xir ly
05 ngay lam viée k& tir ngay nhén du hd so hop 1€
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B9 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
3.6 | Phi/Lé phi

15.000 dong/hé so

3.7 | Quy trinh xit Iy cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian Biéu mau
B1 | Tiép nhan ho so: B6 phan 1/2 ngay |- Gidy tiép nhén
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TN&TKQ lam viée | hd so va hen tra
- . két qua/ Phiéu
Truwomg hop ho so du di¢u kién: yéu ciu bd sung
Thuc hién tiép nhén HS va thuc hoan thién hd so
hién chuyén cho Phong chuyén hoic Phidu tir
mén, Chuyén hd S0 dén phong chéi tiép nhan
chuyén mén (chuyén sang B2) giai quyét ho so.
Truong hop hé so khong dua didu
kién ho#c cén bd  sung:
Guri TB hudng dan dén cong dén
B2 | Phén céng cén bd thu ly: Trudng 1/2 ngay |- Phiéu kiém soat
Truéng Phong chuyén mén tiép | phong lam vige | qua trinh giai
nhin HS va phan cong Phé trudng | chuyén mén quyét hd so.
phong phu trich chuyén mén va '
chuyén vién phong chuyén mén.
(chuyén sang B3)

B3 | Thu Iy hé so: Chuyén vién - Bao cao két qua
Phong kiém tra/ ‘thu Iy
chuyén mdn hé so kém théo

: : du thao GPXD,
- Truong hop hd so da diéu kién: 02 ngay | hoic van ban
Hoan thién hd so; soan théo, in lam viéc '
GPXD.
- Trudmg hop hd so khong du didu
| kién giai quyét: Soan thao, in théng
bao tir chdi. (chuyén sang B4)
- Trudmg hop hé so can bb sung 01 ngay
va/hodc can lay ¥ kién co quan lién lam viéce
quan. (chuyén sang B4)
B4 | Duyét dy thao: (chuyén sang B5) Pho trudmg
Kiém tra va ky x4c nhan két qua do | phong ‘
chuyén vién phong chuyén mén chuyén mén ‘ ,
thuc hién. - Bao cao ket qua
kiem tra/ thu Iy
- Truomg hop hé so du/ khéng du 1/2 ngay |hd so kém theo
diéu kién giai quyét lam viéc | duy thao GPXD,
; R hodc vin ban
- Truomg hop ho so can bd sung 1/2 ngay
va/hodc can ldy y kién co quan lién lam viéc
quan
B5 | Duyét du thio: Trudng - Béo cdo két qua
Kiém tra va ky x4c nhén két qua do | phong kiém tra/ thu ly

Pho truéng phong, chuyén vién
phong chuyén mén thye hién.

chuyén mén

hdé so kém theo
du- thao GPXD,
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(chuyén sang B6)

- Trucmg hop hé so du / khong du 1/2 ngay
diéu kién giai quyét lam viéc
- Truong ho’p’hc;) SO gén bd sung 1/2 ngay
va/hedc cén lay y kicn co quan lién lam viéc

quar. :

hodc van ban

B6 | Ky ban hanh van ban: Linh dao S¢& - Bao céo két qua
| Kiém tra va ky duyét két qua do kiém tra/ thu ly
Phong chuyén mén trinh. hé so kém theo
(chuyén sang B7) dr thao GPXD,
hodc vin ban
- Truomg hop hd so du / khong du 1/2 ngay
dleu kién giai quyét lam viéc
- Trudng hop hé so cin bd sung 1/2 ngay
va/hodc cén lay ¥ kién co quan lién lam viée
quan.

B7 | Hoan thién hd so: Chuyén vién | 1/2 ngdy |- Béo cao két qua

' Chuyen két qua giai quyét va HS Phong lam viée |kiém tra/ thu ly
sang Bo phan TN&TKQ. chuyén mén hd so kém theo
(chuyén sang B8) GPXD, hodc vin

ban.
B8 | Tra két qua: - Chuyén Gid hanh | - Béo cdo két qua
- Lay sb, dong dau ban hanh vin | vién phong ! chinh. kiém tra/ thu ly
ban hoac giay phép xay dung. chuyén mén hé so
- Tra két qua cho cong dan theo quy | - B phén kém theo du thao
dinh. TN&TKQ GPXD, hodc van
- Ban giao h6 so luu trir cho Vin | - BS phén ban
phong S& theo quy dinh. luu trir -Van - Phiéu kiém so4t
phong So. qua trinh  giai
- BG phéan quyét hd so
Vin thu S& - 86 theo dai HS.
4 | Bi¢u miu

1. Glay tiép nhan hé so va hen tra két qua

2. Phidu yéu ciu b sung hoan thi¢n hd so

3. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

4. Phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua

5. Phiéu kiém soat qud trinh giai quyét hé so

6. SO theo déi hd so

7. Béo cao két qua kiém tra/ thy Iy hd so

8: Pon dé nghi cap gidy phép xdy dung

9. Gidy phép xay dung
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6. Cép lai gidy phép xdy dung d6i véi cong trinh cip I, II; cong trinh tén

gido; cong trinh di tich lich su' van hoa, twwong dat, tranh hoanh trang duoc xép
hang; céng trmh trén cdc tuyén, tryc dwong phd chinh trong do thi; cong trinh
thugc dy dn cé von dau tw triee tiép nuwée ngoai (QT-06).

Muc dich:

Quy dinh chi tiét trinh ty tha tuc cAp lai gidy phép xay dung thude thAm quyén ctia
S Xay dung dam bao cac can b, cdng chirc giai quyét cic cong viée thude chie
ning, nhiém vy, quyen han theo quy dinh cta phap luat.

Pham vi

Ap dung d6i véi 16 chu‘c cé nhan ¢6 nhu ciu thuc hién thil tuc cip gidy phép xdy
dung thuéc thim quyen cua S¢& Xy dung. Can b, cong chire thude phong chuyén
mén dugc phdn cip quan 1y, bd phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong cé
lién quan thu¢c S& Xay dung chiu trach nhiém thuc hién va klem soat quy trinh
nay. ‘

Noi dung quy trinh:

3.1

Co s¢ phap ly

1. Lugt Xay dung 2014;

2. Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 ctia Chinh pht vé& quan ly dy 4n
diu tu xay dung; 3
3. Nghi dinh s6 53/2017/ND-CP ngay 08/5/2017 cta Chinh pht quy dinh céc loai
gidy to hop phap vé dat dai dé cip gidy phép xay dung;

4. Nghi dinh 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh pha vé thue hlen co che
mot cua, mdt cura lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

5. Théng tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cia Bo Xay dung huorng din Ve
cip gidy phép xdy dung;

6. Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huong dan thi hanh mot sd quy
dinh ctia nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ve thuc hi¢n co che mét cira,
mot cuira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh

7. Quyet dinh s6 20/2016/QD-UBND ngay 24/6/2016 cia UBND Thanh phé Ha
N6i vé viéc quy dinh chi tiét mot s6 ndi dung vé cdp GPXD trén dia ban thanh pho
Ha Ngi.

8. Quyét dinh s6 12/2018/QD-UBND ngay 15/5/2018 ctia UBND Thanh pho Ha
Ni stra d6i, bd sung mdt sé Pidu quy dinh ban harh kém theo Quyét dinh 56
20/2016/QD-UBND ngay 24/6/2016 cia UBND Thanh phd vé ban hanh quy dinh
chi tiét mot sb ndi dung vé cip gidy phép xay dung trén dia ban thanh phé Ha N6i.
9. Quyet dinh s& 1072/QB-UBND ngay 16/3/2020 cia UBND Thanh phé Ha Nox
vé viée céng bd Danh muc thil tuc hanh chinh va tha tuc hanh chinh cac linh vuc:
Hoat dong xay dung, kinh doanh bét déng san, nha & cong so, vat liéu xay dung,
gidm dinh tu phap xdy dung, quan ly chit luong cong trinh x4y dung thudc pham yi
chirc nang quan ly nha nude cta S& Xay dung Ha Ni. '

3.2

Thanh phan ho so Bian | Ban
chinh $40

%




Don dé nghi cép lai gidy phép xdy dung

Bén chinh Gidy phép xdy dung di duge cip ddi véi truong hop
gidy phép xdy dung bi rach, nat.

* LLl'uy

- Trudmg hop hé so nop tryc tiép tai B6 phan mot cira: Chu dau tu
ndp ban chinh cac giay t& néu trén.

- Trudmg hop hd so nép truc tuyén qua mang: Chu dAu twr giri 1ép

tin chira ban chup ban chinh céc giay to néu trén, ddi voi truong

hop gidy phép xay dung bi rach, nat Chu dau tur ¢6 trach nhiém

ndp lai ban chinh khi ¢én nhén két qué giai quyet tai B phan mot

cua. -

3.3

1 86 lwgng ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xiv ly
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 1€
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
3.6 | Phi/Lé phi
150.000 dong/hd so
3.7 | Quy trinh xir Iy ¢dng viéc
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian Biéu miu
B1 | Tiép nhéan hé so B6 phén 1/2ngdy |- Gidy tiép nhan
TN&TKQ lam viéc hd so va hen tra
- o két qua/ Phicu
Trudong hop hé so du dieu kign: yéu cau bd sung
Thuc hi¢n ti€p nhén HS (chuyén hoan thién hd so
sang B2) hodc Phiéu tir
héi  tié ha
Trudng hop hé so khéng di diéu ;ié:)ilqu lgtph 3 ggan
kién hodc can b  sung: 4 '
Gui TB hudéng dén dén cong dan
B2 | Phéan ¢éng can b thu ly: B phén 1/2 ngay | - Phiéu kiém soat
Truong b phan TN&TKQ phén | TN&TKQ lam vi€c | qua trinh  gidi
cdng can bd phu trach luu trit ki€m | - Viin phong quyét ho so.
| tra, d6t chiéu GPXD luu (chuyén | 8¢
sang B3)




B3 | Can bo phy trach huu trix ho so: B§ phéan 02 ngay | - Bdo cao két qué
Cg’m b(f), phu trach lvu trir kiém tra, | TN&TKQ lam viéc ki\ém tra/ thu ly
d6i chieu GPXD luu - Vén phong hé so keém theo

So ban sao GPXD,
hoac van ban
- Trudng hop hd so di diéu kién: 02 ngay
Thye hién sao luc GPXD theo quy lam viéc
dinh .
- Trudng hop hd so khong da dicu
kién giai quyét: Soan thdo, in thong
bdo tir choi.
(chuyén sang B4)
Duy¢t du thdo: (chuyén sang B5) Truong Bo 0@ ngay
Ki€m tra va ky xac nhan két qua do | phédn lam viéc
Can b6 phu trach luu trit GPXD luu | TN&TKQ
thye hién. - Van phong
Sa
B35 | Tra két qua: - Chuyén Gio hanh | o . 4 ¥
£ & o4 £ . o . X . - Béo céo két qua
- Lay s0, dong dau ban hanh vén | vién phong | chinh. I’ ' .
. Y o on . A kiém tra/ thu ly
ban hodc gidy phép xay dung. chuyén mén 3 :
i . . . hé so kém theo
- Tra két qua cho cong din theo quy | - B6 phén bin sao GPXD
dinh. TN&TKQ . a1 ’
. . 5 - . . A .| hodc vin ban.
- Ban giao hé so luu trit cho Vin | - B6 phén 1z .
X . . R - Phi¢u kiém soat
phong S¢ theo quy dinh. luru trit -Van . .
\ . qué trinh  gidi
phong S&. £, 12
s s
Vin thu S¢ '
4 ! Biéu miu

. S6 theo d6i hd so

NSO~ N R W=

. Gidy phép xdy dung

. Glay tiép nhan hé so va hen tra két qua

. Phiéu yéu ciu bo sung hoan thi¢n hd so

. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

. Phiéu xin 131 va hen lai ngay tra ket qua

. Phiéu kiém sodt qud trinh giai quyét ho so

. Béo céo két qua klem tra/ thu 1y hd so
. Don dé nghi cép gidy phép xdy dung

7. Cip gmy phép xdy dung nha & riéng 1é tgi cdc tuyén phé thuoc thim
quyén gidi quyét ciia Sé Xay dung (QT-07).

Muc dich:

Quy dinh chi tiét trinh tur thii tuc cép gidy phép xdy nha & riéng le tal cac tuyen pho




thuéc tham quyén giai quyét ciia S& Xay dung dam bdo cac can bo, cong chirc giai
quyet céac cong viée thude chire nang, nhiém vy, quyén han theo quy dinh ca phép
luat.

Phém vi

Ap dung ddi voi 6 chire, cd nhan c6 nhu cau thuc hién tha tue cap gidy phép xay
dung nha & riéng 1€ tai céc tuyén phd thude thim quyen giai quyét cua S& Xay. Céan
b6, cong chire thude phong chuyén mén duge phan cap quan ly, bo phin TN&TKQ
gidi quyét TTHC va cac phong ¢6 lién quan thugc S& X4y dung chiu trach nhiém
thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Nif)i dung quy trinh:

3.1

Co s& phip Iy

1. Luat Xay dung 2014;

2.:Nghi dinh s 59/2015/NB-CP ngay 18/6/2015 cta Chinh phit vé quan ly di an
dau tu xay dung;

3. Nghi dinh so 53/2017/ND- CP ngay 08/5/2017 cua Chinh phi quy dinh cac loai
gidy to hop phap vé dit dai dé cép gidy phép xdy dung;

4: Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
1t cira, mot cura lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

5: . Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngdy 30/6/2016 cua By Xay dung huéng din vé
cAp gidy phép xdy dung;

| 6. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudmg dan thi hanh mét s6 quy

dinh cia nghi dinh sé 61/201 8/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mét cira,
mét cira 1ién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh

7. Quyet dinh s6 20/2016/QD-UBND ngay 24/6/2016 cia UBND Thanh phé Ha
Néi vé viée quy dinh chi tiét mét sb ndi dung vé cap GPXD trén dia ban thanh phd
Ha Néi.

'8 Quyét dinh sb 12/2018/QD-UBND ngdy 15/5/2018 cia UBND Thanh phd Ha

Noi stta d6i, bd sung mot sé Pidu quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh s6
20/2016/Qb-UBND ngay 24/6/2016 cua UBND Thanh phé vé ban hanh quy dinh
chi tiét mot sb noi dung vé cAp gidy phép xay dyng trén dia ban thanh phé Ha Noi.
9. Quyet dinh s6 1072/QD-UBND ngay 16/3/2020 cia UBND Thanh phé Ha Néi
vé viée cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh va thi tuc hanh chinh cic linh vuc:
Hoat dong x4y dung, kinh doanh bt dong san, nha ¢ cdng sd, vt lieu xay dung,
gidm dinh tu phip x4y dung, quan ly chit lwgng cong trinh xay dung thude pham vi
chirc ning quan ly nha nuéce cia S& Xy dung Ha Noi.

3.2

Thanh phén hé se Bin | Ban
chinh sao

Pon dé nghi cap GPXD theo mau; Truong hop dé nghi cép X
GPXD c¢o6 thoi han thi tiéu dé cua don duge ddi thanh “BPon dé
nghi cap gidy phép xay dung ¢6 thoi han”

M@t trong nhiing gidy to chimg minh quyén s dung d'{it theo quy X
| dinh cua phap luat ve dat dai (Trudng hop gidy to vé quyén su

32




dung dat khéng diy du théng tin vé ranh giai, kich thuédce vi tri,
dién tich trén 16 dat thi phai kém theo trich do ban d6 dia chinh do
don vi tu van khao sat c6 da nang luc 1ap va duoc UBND chp xa
x&c¢ nhdn)

B6 ban vé& thiét ké k¥ thuat hodc thlet ké ban vé thi cdng duge phé
duyét theo quy dinh ctia phap luat vé xéy dung, bao gém:

+ Ban v& mat bing cong trinh trén 16 dat ty 1& 1/50 - 1/500 kém
theo so d6 vi tri cong trinh;

+ Bén vé& mit bing cac téng, cac mit dimg va mit ¢it chinh coa
cong trinh ty 1€ 1/50 - 1/200;

+ Ban vé& mit bing mong ty 18 1/50 - 1/200 va mit cit mong ty 1é
1/50 kem theo so d6 d4u ndi hé théng thoat nude mua, xi ly nudc
thai, cap nudc, cip dién, thong tin ty 18 1/50 - 1/200

Béo céo két qua thim dinh thiét ké cla co quan chuyén mén vé
Xy dung déi véi cong trinh theo quy dinh phai dugc thim dinh
thiét ké

Vin ban chap thudn bién phép thi céng méng ctia Chu dau tr dam
bdo an toan cho cong trinh va cbng trinh lan cin déi voi cong
trinh x4y chen ¢6 ting ham

Ban cam két ctia Chit dAu tr bao dam an toan d6i véi cong trinh
lién k& dbi voi cdng trinh xay dung cé ¢dng trinh trinh lién ké

Ban sao hodc tép tin chira ban chyp chinh ban ké khai ning luc,
kinh nghiém ca td chirc, ca nhan thiét ké theo mau tai Phu luc sb
3 Théng tu sb 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cba Bd Xay
dung, kém theo ban sao chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung,

déi v&i cong trinh chua duoc co quan chuyén mon vé xay dung |

tham dinh thiét ké.
3.3 | S6 lwong hd so

01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1&
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

B phan tiép nhén va tra két qua giai quyét TTHC
3.6 | Phi/L¢ phi

75.000 déng/hd so.
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viée




TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian Biéu miu
B1 | Tiép nhdn hé so B6 phén 1/2 ngay |- Gidy tiép nhan
. - - TN&TKQ lam viéc | hd so va hen tra
Trudng hop ho so di diéu kién: (2hdéi véi | két qua/ Phiéu
Thuc hién tiép nhén HS va thuc truong hop | yéu ciu bd sung
hién. chuyén cho Phong chuyén bosung | hoan thién hd so
mén,: Chuyén hd so dén phong an2) | poic Phibu
chuyén mén (chuyén sang B2) chéi tiép nhan
— - — giai quyét hd so
Truomg hop ho so khéng du diéu
kién hodc can bd sung;
Giri TB hudng dan dén cong dan
B2 | Phin cong can b thy 1y: Truong 1/2 ngay | - Phiéu kiém soat
Truéng Phong chuyén mébn tiép phong lam viéc | qua trinh  giai
nhan HS va phin c6ng Pho trudng | chuyén mén | (2h ddi voi | quyét hd so.
phong phu trach chuyén mén va truomg hop
chuyén vién phong chuyén mén. bo sung
(chuyén sang B3) lan 2)
B3 | Thu ly hé so: Chuyén vién | 05 ngdy |- Bdo cao két qua
- - Phong lam viéc | kiém tra/ thu ly
- Truong hop hé so du diCu kién: chuyén mén hé so kém theo
Hoan thién hd so; soan thado, in du thio GPXD,
GPXD. ‘ , hodc viin ban
- Truomg hop ho so khodng du diéu
kién giai quyét: Soan thao, in théng
béo tir chbi. (chuyén sang B4)
- Truong hop hd so cin bd sung
va/hodc cin lay ¥ kién co quan lién 03 ngay
quan {lan 1), (chuyén sang B4) lam viéc
- Truomg hop hd so cén bd sung 01 ngay
va/hodc cén 13y v kién co quan lién lam viéc
quan (l4n 2), (chuyén sang B4)
B4 | Duyét du thao: (chuyén sang B5) Phé trudng
Kiém tra va ky x4c nhin két qué do | phong
chuyén vién phong chuyén mén chuyén mén .
thue hién. - Bao cao két qua
R kiém tra/ thu ly
- Truomg hop hé so du/ khéng du 01 ngay |hd so kém theo
diéu kién giai quyét lam viéc | du thao GPXD,
- . hodc van ban
- Truong hop hé so cin bo sung 1/2 ngay
va/hodc can 14y y kién co quan lién lam viéc

| quan (lan 1)
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- Truémg hop ho so ¢in bd sung

2h lam

va/hodc can lay ¥ kién co quan lién viéce
quan (lan 2)

B5 | Duyét du thao: Trudng
Kiém tra va ky x4c nhan két qud do | phong
Phé trudng phong, chuyén vién | chuyén mon
phong chuyén mén thuc hién.

(chuyén sang B6)

| - Bao cao két qua
- Truong hop hé so du / khéng du QI NZAY | kidm tra/ thu Iy
diéu kién giai quyét lam viéce hd so keém theo
- Trwong hop hé so cin b sung 1/2 ngay duv thE-IO QPXD ’
va/hodc cén lay y kién co quan lién lam viée hogc van ban.
quan (lan 1)
- Truomg hop hé so can bd sung 2h  lam
va/hodc can ldy ¥ kién co quan lién viéc
quan (lan 2)

B6 | K¥ ban hanh vin ban: Linh dao So - Béo céo két qua
Kiém tra va ky duyét két qua do kiém tra/ thu ly
Phong chuyén mén trinh. hé so
(chuyén sang B7) kém theo du thao

GPXD, hodc vin
- Trudng hop hd so di / khong du 01  ngay | ban
didu kién giai quyét lam viéc
- Truong hop hd so can bd sung 01 ngay
vi/hojc cin lay v kién co quan lién lam viéc
quan (lan 1)
- Trudng hop hé so cdn bd sung 172 ngay
va/hodc cin lay vy kién co quan lién lam viéc
quan (lan 2)

B7 | Hoan thién hd so: Chuyén vién | 1/2 ngdy |- Béo céo két qua
Chuyén két qua giai quyét va HS | Phong (2h d6i voi | kiém tra/ thu ly
sang B6 phan TN&TKQ. chuyén mén | trudng hop | hd so
(chuyén sang B8) bd sung kem theo du thao

Iin 2) GPXD, hodc vin
ban
- Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét hd so
- 86 theo d&i HS.

B8 | Tra két qua: - Chuyén Gio hanh | - Bao cao két qua
- Léy sd, dong ddu ban hanh van | vién phong | chinh. kiém tra/ thu Iy
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ban hoic gidy phép xay dung. chuyén mén hé so
- Tra két qua cho céng dan theo quy | - B phin kém theo dy thao
dinh. TN&TKQ GPXD, hodc van
- Béan giao hd so luu trir cho Van | - Bo phéan ban
phong S& theo quy dinh. luu tri -Van - Phiéu kiém soat
phong S&. qua trinh  gai
- Bg phén quyét hd so
Vin thu S - 86 theo d&i HS.

v A x
4 Biéu mau

. G1ay tiép nhén hé so va hen tra két qua

. .Phleu yéu ciu bo sung hoan thién hé so

. Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so

. Phiéu xin 15i va hen iai ngay tra ket qua

. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
. $4 theo ddi hd so

. Bao céo két qua kiém tra/ thy 1y hd so

. Pon & nghj cip gidy phép xiy dung

. Gidy phép xay dung

OO0 =1 DN LB W N e

Ghi chu: Nha o riéng lé co kha ndng anh hiong den an toan giao théng ducng sdt phai ¢
¥ k:en cua co quan quan Iy nha nudce cé tham quyén, doanh nghiép kinh doanh két cdu ha
tang dwong sdt hodec doanh nghiép kinh doanh dwong séit do thi. (T, heo quy dinh 1gi diém a,
Khoan 2, Bzeu 28 Nghi dinh so 56/2018/ND-CP ciia Chinh phi vé quy dinh vé quin Iy,
bao vé két cau ha tang dwong sét).

8. Chuyén doi chitng chi hanh nghé hoat dong xdy dung hang II, hang LI
ctia cd nhin nudc ngoai (QT-15),

1 | Muc dich:

Thong nhiét trinh tur thuc hién viée cap chimg chi nang luc hoat dong xay dung theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 59/2015/ND- -CP ngay 18/6/2015 cta Chinh phi vé Quan
ly du an dau tu xay dung, Nghi dinh 56 42/2017/ND-CP ngay 05/4/2017cta Chinh
phi v& stra ddi mét s6 didu cua Nghi dinh sb 59/2015/ND-CP; Nghi dinh so
100/2018/ND-CP ngay 16/7/2018 cua Chinh phi vé stra doi, bd sung, bai bé mét sb
quy dinh vé diéu kién dau tu kinh doanh thude céc linh vic quan Iy nha nuée cta Bé
Xay dyng, Thong tu 56 08/2018/TT-BXD ngay 05/10/2018 clia Bo Xay dung hudng
dan mét s6 ndi dung vé& chimg chi hanh nghe hoat dong xay dung, chimg chi ning
lyc hoat dong xéy dung va quan ly nha thau nuéce ngoai hoat dong xay dyng tai Viét
Nam; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP cta Chinh phu vé thuc hién co che mét clra,
mot clra lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh; Quyét dinh sb 1155/QD-
BXD vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh dugce stra dbi, bd sung; thi tuc hanh chinh
bi bii bo trong linh vyc hoat déng x4y dung thudc pham vi chirc ning quan 1y nha
nudc cua Bd Xay dung.

2  Pham vi:
Cac c4 nhén ngudi nudc ngoai tham gia hoat déng xAy dung c¢6 nhu ciu dé nghi
chuyén déi chimg chi hanh nghé hang 11, hang I trong céc linh vuc Khio sat XAy

.
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dung; Thiét ké quy hoach xay dung; Thiét k& x4y dung cOng trinh; Giam sat thi cng
xay dung; Dinh gid xdy dung; Quan ly du an.

Néi dung quy trinh

3.1

Co sé phap Iy

- Ludt Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Quyét dinh s6 19/2014/QD- -TTg ngay 05/3/2014 cua Thu tudéng Chinh phu ve viée
ap dung hé thdng quan ly chét lugng theo tiéu chuan Qubc gia 1ISO 9001:2008 vao
hoat ddng ctia co quan, t6 chire thude hé théng hanh chinh nha nudc;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira
lién théng trong giai quyét thii tuc hanh chinh; .

- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cua Chinh pht vé& Quén 1)’/ du an dau
tu xdy dung;

- Nghi dinh s6 42/2017/ND-CP ngay 05/4/2017 vé& sira ddi, bo sung mét s& didu
Nghi dinh sé 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 ciia Chinh phi vé& Quan ly du 4n diu
tu x4y dung;

- Nghi dinh so 100/2018/ND-CP ngay 16/7/2018 ctia Chinh phii vé stra doi, bd sung,
bii bd mot s6 quy dinh vé didu kién diu tu kinh doanh thuéc cac linh vuc quan ly

- nha nude coa B6 Xdy dung;

- Thong tu 56 08/2018/TT-BXD ngay 05/10/2018 cua B Xay dung huong dan mot
s0 ndi dung vé chimg chi hanh nghe hoat dong x4y dung, chimg chi ning luc hoat
dong xdy dyng va quan ly nha thau nudc ngoat hoat dong xay dyng tai Viét Nam; .

- Quyét dinh sd 1 155/Qb-BXD vé viéc cong b thu tuc hanh chinh duoc stra déi, bd
sung; thi tuc hanh chinh bi bii bo trong linh vyc hoat ddéng xay dung thude pham vi
chtre néng quan ly nha nude ctia B Xay dung;

Quyet dinh s6 07/2016/QB-UBND ngay 08/3/2016 ctia UBND Thanh phé Ha N01
vé viéc ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mit cua, co ché mét cira mét cla 1ién
thong trong giai quyet cbng viée clia ca nhdn, td chire tai cac co quan hanh chmh nha
nuée thuge thanh phd Ha Noi;

- Vén ban s6 08/BXD-HPXD ngay 13/01/2017 cta Bd Xay dung vé& viéc t6 chuc
cap chimg chi hanh nghé, chimg chi nang huc hoat dong xay dung;

Quyet dinh sb 6470/QD-UBND ngdy 27/11/2018 cia , UBND Thanh phé-Ha Noi
vé viéc vé viéc cong bd Danh muyc thi tuc hanh chinh, thu tuc hanh chinh bi bai bo
thugc pham vi chirc nang quan Iy nha nuéce cia S& Xay dung
- Céc vin ban quy dinh, hudng dan khéc clia B6 X4y dung va ciia UBND TP. N

i
‘o

3.2

Thanh phan ho so Ban ~Ban sao
chinh/ | - - -

filechyp |~ . -
tir ban ‘ .
chinh | .~ "4

- Don dé nghi cap chimg chi hanh nghé HDXD theo miu - N
tai Phu luc IIT Nghij diph s0 100/2018/NP-CP (Ban giay X IR
hodc tép tin chira &nh mau chyp tir ban chinh).

- Ban sao van bang duoc dao tao, chimg chi hanh nghé do
co quan, tb chire nudc ngoai chp di dugc hop phap hoa
lanh sy, dich ra tiéng Viét, va duoc cong chimg, ching X
thuc theo quy dinh cta phap ludt Viét Nam (Béan gidy hodc
t&p tin chita anh miu chup tir ban chinh);
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1 0 Cap néng hang chirng chi hénh nghé hoat dpng xdy dung hang II, hang
17 (QT-I 7)

1, Muc dich:

Thong nhét trinh tr thye hién vige cép chimg chi ndng luc hoat dong xdy dyng theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 59/2015/ND- -CP ngay 18/6/2015 cta Chinh phii vé Quén
ly du an dau tu xdy dung, Nghi dinh ) 42/2017/N£) CP ngay 05/4/2017cua Chinh
phil 'vé stra d6i mét sb didu cua Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP; Nghi dinh so
) 100/2018/ND CP ngay 16/7/2018 ctia Chinh phu vé stra ddi, bd sung, bii bo mot sd
quy dinh vé didu kién dau tu kinh doanh thude cac linh vire quan ly nha nude cia Bo
Xéy dung, Théng tu s6 08/2018/TT-BXD ngay 05/10/2018 ctia B4 Xay dyng huéng
dan mot sé ndi dung vé ching chi hanh nghe hoat ddng xdy dung, chung chi ning
luc hoat ddng xay dyng va quan ly nha thiu nuée ngoai hoat dong xay dung tai Viét
Nam; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP cta Chinh phu vé thyc hién co che mot cira,
mét cura lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh; Quyet dinh s 1155/Qb-
BXD-vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh duoc sira doi, bd sung; thu tuc hanh chinh
bi bdi bo trong linh vue hoat dong xdy dung thudc pham vi chiic ning quan 1y nha
nuoc cua Bé Xay dung.

2 ! Pham Vl

Céc c4'nhan tham gia hoat dong x4y dung c6 nhu cau dé nghi cap chung chi hanh
nghé hang 11, hang III trong c4c linh vuc Khéo sat xdy dung; Thiét ké quy hoach x4y
dung; Thiét ké xay dung cbng trinh; Giam sat thi cong xay dyng; Pinh gia xay dyng;
Quan 1y du an.

3 | N6i dung quy trinh
3.1 | Cosé phap Iy
' - Lugt Xay dyng s0 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

Quyet dinh 56 19/2014/QD-TTg ngay 05/3/2014 cua Thi tuorng Chinh phu vé viée
ap: dung hé théng quan ly chét lugng theo tiéu chudn Quédc gia ISO 9001:2008 vao
hoat dong clia co quan, t6 chirc thudc hé thdng hanh chinh nha nuéc;

- Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot ctra
lién thong trong giai quyét thi tyc hanh chinh;

-'Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cia Chinh phti v& Quan ly dur an dau
tr xay - dung;

- Nghi dinh. & 42/2017/ND-CP ngay 05/4/2017 vé& sira dbi, bo sung mét sd diéu
Nghi dinh s6 59/2015/NB-CP ngay 18/6/2015 ctta Chinh phu vé Quén 1y du an dau
tu xay dung;

- Nghi dinh so 100/2018/NB-CP ngay 16/7/2018 ctia Chinh phu vé sira d6i, bd sung,
bai bdé mot s6 quy dinh v& didu kién diu tu kinh doanh thudc cac linh vuc quan ly
nha nuoc cua B Xay dung;

- Thong tu s6 08/2018/TT-BXD ngay 05/10/2018 clia Bé Xay dyng huong din méot
6. n6i dung vé chimg chi hanh nghe hoat dong xdy dung, chimg chi nang Iuc hoat
dong x4y dung va quan ly nha thau nuéce ngoat hoat dong xdy dung tai Viét Nam;

1 - Quyét.dinh s6 1155/QD-BXD vé viéc cdng bé thi tuc hanh chinh duoc stra déi, bd
sung, thu tuc hanh chinh bi bai bd trong linh vire hoat dong xay dung thuée pham vi
chirc néing quan ly nha nuée cia B§ Xay dung;

" Quyet dinh s6 07/2016/QD-UBND ngay 08/3/2016 ciia UBND Thanh phé Ha Nai
v€ vigc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mot cira, co ché mét cira mot cira lién

thong trong giai quyét cdng viée cta ¢4 nhén, té chic tai cdc co quan hanh chinh nha

ut”
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nuce thude thanh pho Ha Nbi;
- Véan ban s6 08/BXD-HDXD ngay 13/01/2017 cia Bé Xay dung vé viée t6 chirc
cip ching chi hanh nghé, chimg chi ning luc hoat dong xay dung;

Quyet dinh 56 6470/Qb-UBND ngay 27/11/2018 cia , UBND Thanh phd Ha Nai
vé viée vé viée cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh, thu tuc hanh chinh bi bai bd
thudc pham vi chirc ndng quan 1y nha nude cua S¢ Xay dung
- Cac van ban quy dinh, hudng dan khéc ciia Bé Xdy dung va cia UBND TP.

3.2

Thanh phan ho so Bin Ban sao
chinh/
file chup
tir ban
chinh

- Don dé nghi cép ching chi hanh nghé HDXD theo
mau tai Phy luc I Nghi dinh s6 100/2018/ND-CP (Béan X
gidy hodc t€p tin chira anh mau chup tir béan chinh).

- Vin bang do co s dao tao hop phap cap phu hgp véi
loai, hang chumg chi dé& nghj cdp (Ban gidy hoic tép tin
chira anh mau chup tr ban chinh);

D6i véi van bing do co s¢ dao tao nude ngodi cap, phai X
1a ban dugc hgp phép hoa 1anh sy theo quy dinh va phai
c6 ban dich sang tiéng Viét dugc cong chimg, chimg
thure theo quy dinh cua phdp ludt Viét Nam.

- Cac quyét dinh phén cdng céng viéc (giao nhiém vu)
ctia t6 chirc cho ¢4 nhin hodc vin ban xac nhén cua dai
dién theo phéap luat ctia chi ddu tr vé cac céng viée tidu
biéu ma c4 nhan di hoan thanh theo ndi dung ké khai.
Ngu ky xac nhén phai chiu trach nhiém vé sy trung X
thirc ciia ndi dung xéc nhén. Trudng hgp cd nhin hanh
nghé doc lap thi phai c6 hop ddng va bién ban nghiém
thu cac céng viéc thuc hién tidu biu di ké khai (Ban
gidy hodc tép tin chira dnh méu chup tir ban chinh),

- 02 anh mau ¢& 4x6 c6 nén mau trang chin dung cla
ngudi dé nghi duge chup trong thdi gian khong qud 6

thang (Ban giay hodc t€p tin chira anh mau chup tir ban x
chinh).
3.3 | So lugng hé so
01 bd
3.4 | Thoi gian xiv Iy
20 ngay ké tir ngay ké tir ngay nhan di hé so hop 18
3.5 | Noi nhin va tra két qui
Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Chi cuc Giam dinh
xdy dung
3.6 | Lé phi
300.000 dong (Ba trim ngan dong).
3.7 | Quy trinh xit Iy cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian | Biéu mauwkét qua
Bl | Nép hd so ding ky truc tiép tai BO| Canhdndé | Khicé | Pon dé nghicap
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phén T1ep nhan va tra két qua giai | nghi thuc nhu cau chung chi hanh
quyét TTHC Chi cuc Giam dinh | hién TTHC nghé HBXD
xay dung; tryc tuyén hodc qua
dudng buu dién
‘ Gid hanh
o i o chinh/
Tiép nhén hd so va ghi gidy tiép (ti€pnhan | .. .
nhan, hen ngay (hogc thong bao | Bo phanmét | 24h/24n | GiAY tiép nhdn ho
: ) s . 4 o so va hen tra két
B2 | qua ¢mail trong truong hop gii hé | cira cva Chi néu gui ua (bing ba
so qua cong dich vu cong truc cuc hé so qua g g ban
2 gidy hodc dién tir)
tuyén) cong
DVC truc
‘ tuyén)
Truong hop ho so chua day d, Gio hanh
chua chinh xé4c theo quy dinh, can chinh
bd, cdng chire, vién chirc tiép nhan (tiép nhén - £ . x
ho so phai huéng din ca nhan bd | BO phanmét | 24h/24n | Lhicw hudng dan
T . £ .. | hoan thién hé so
sung, hoan thién hd so theo quy | crracta Chi | néu gui B Y
. s A a1 - . 3 (bang ban giay
dinh va néu rd ly do (hodc thong cuc hé so qua . i .
2 hodc dién )
bdo qua email trong trudmg hop gii cong
hd so qua cdng dich vu cdng truc DVC tryuc
tuyen) tuyén)
. i Mau Phiéu kiém
- Ban giao h6 so v& B¢ phén sat | Chi cuc Giam 01 ned soat qua trinh gial
B3 |hach - Chi cye Gidm dinh Xay| dinhxay | . &% | quyét b so (bing
am viéc
dung dung ban gidy hoac
i dién tr)
B4 | Xem x¢ét, tham dinh ho so:
- B& phén sat hach tién hanh thim
dinh so b{: i ]
- D6t v61 h6 so qua thim tra,
tham dinh chua du diéu kién giai
quye?, B¢ phén Asat haf:h tr? lai l:lO B6 phan st
s0 kém theo théng bio biang vin )
, - e e hach - Chi . " . a
ban (hodc email) va néu 13 Iy do. cuc Giam 03 ngay Théng bao Ve
- Thoi gian thong bao tra lai ho so : - lam viéc | viéc bo sung hod
dinh Xay
khéng qua 05 ngay lam vige ké tir dun _oso
ngay tiép nhan ho so, tru trLrUng g (bang ban giay

hgp phap ludt chuyén nganh c¢6 quy
dinh cu the vé thoi gian. Théi han
giai quyét duge tinh lai tir ddu sau
khi nhan dt hd so

hodc dién tt)

Péi véi hd so qua han giai quydt,
trong thoi han chim nhit 01 ngay
truée ngay hét han, Chi cuc Gidm
dinh Xay dung phai thdng bio bing
van ban cho B6 phan TN&TKQ va
gli viin ban (hodc email) xin 161 t6

B4 phan sat
hach - Chi
cuc Gidm
dinh Xay

dung

Vin ban xin 16i
db6i voi hd so giai
quyét qua han va
hen lai thoi gian
trd két qué (bang

ban giay hodc ’W‘/
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chirc, ca nhén, trong d6 ghi 5 1y do
qué han, théi gian dé nghi gia han
trd két qua theo miu phiéu xin 131
va hen lai ngay tra két qua. Viéc
hen lai ngay tra két qua duge thure
hién khéng qua mét 1an

dién tir)

Trudmg hop, dat yéu cau tién hanh

B phén sat

tong hop hé so va trinh Hoi dong hach Fhl
. A 5 cuc Giam
hop xét duyét theo quy ché hoat . -
~ Y dinh Xay
dong ctia Hbi dong
dung

B5

- Sau khi nhan dugc hd so @ nghj
cap ching chi hanh nghé hop 18,
Héi dong tién hanh hop danh gia
ning luyc hoat dfng xdy dung clia
cd nhan theo Quy ché hoat dong
cia Héi ddng xét cép chimg chi
hanh nghé hoat dong xdy dung.
Trong truong hop can thiét, Hai
dong co thé yéu ciu kiém tra chi
tiét v& ngi dung hd so ma ca nhin
da ké khai. Viéc yéu ciu kiém tra
duge théng bao bang vin ban hoic
email.

- B$ phén sat hach - Chi cuc
Giam dinh Xay dyng phéi hop
cung cdp cic hd so, tai lidu lién
quan phuc vy Hoi déng xét duyét.
a) Déi véi hd so dugc Hoi déng
théng nhét xét duyét:

- Sau khi ¢6 két qua xét duyét cia
Hoi dong, B phén sat hach - Chi
cuc GDXD tiép nhan két qua, tong
hop trinh Chu tich Hoi dong (hodc
Uy vién thuong truc Hoi déng)
danh séch va chuin bi cho céng tac
sat hach cho nhimg truong hop
duge duyét.

b) DSi véi hd so khong du didu
kién giai quyéthd so di dugc td
chitc bé sung mét lan nhung vén
khong hop 18/Hb so khong dat do
Hb1 déng xét duyét giri lai: B phan
sat hach - Ch1 cuc GDXD bao cédo
Chu tich Hoi déng (hodc Uy vién
thuong true Hoi dong) dé tra lai hd
so0 cho BPTN&TKQ kém theo
théng bao bing vin ban (hodc

Hoi ddng xét
cap chung chi

15 ngay
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érhailj néu rd 1y khong du diéu kién
glal quyét de BPTN&TKQ hudng
dan tra lai td chirc.

B6

-~ B&. phan sat hach tién hanh cac
cong tic chuan bi cho cong tac sat
hach 1ap lich, tao ma dé thi, ca thi,
may tinh va co s& vét chit va thong
bao cho cac ca nhan thong tin vé
thoi gian, dia diém td chic sat
hach. -

- Tb chac sat hach cho cic ca
nhén theo danh sich duge duyét.

B phén sat
hach - Chi
cuc Gidm
dinh Xay

dung

30 ngay

B7

- Sau khi t6 chuc sat hach, Bé&

phan st hach tdng hgp nhimg
truong hop dat. Lap danh sach trinh
Giam dbe S¢ xem xét, phé duyét
quyét dinh cip chiing chi theo quy
dinh déng thoi du thao vin ban
trinh Chu tich Hoi ddng d& nghi cap
mi sb gui B6 Xay dung, gui Quyet
dinh cap ching chi hanh nghe
HDXL cho BS phan mét cura dé két
thuc qua trinh giai quyét hd so, gui
Phong K& hoach téng hop — S& Xay
dung dé dang tai theo quy dinh cho
cac ca nhin co lién quan dugc biét.
- B§ phan sat hach - Chi cuc
GDXD phéi hop BPTN&TKQ dé
in, dan anh, d6ng ddu va tra chimg
chi cho ca nhan va thu 1¢ phi theo
quy dinh.

B9 phén sat
hach - Chi
cuc Giam
dinh Xay

dung

06 ngay
lam viéc

Biéu mau

. Théng bao vé vige bd sung hd so.

\DOO\JO\UI-IE-LHI\)‘-—‘

s& 100/2018/ND- CP.

10. Bon dé nghi cép chimg chi hanh nghé HDXD theo miu tai Phu lue T Nghi dinh

s6 100/2018/ND-CP. ‘
11. Chirng chi hanh nghé HDXD.

. Phicu hudng dan hoan thién hd so.
.8 theo dbi tiép nhén hd so, tra két qua.
. G1ay tlep nhén hd so va hen tra két - qua.
. Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét hd so.

. MAu Théng bao vé viéc hd so khong du diéu kién giai quyét..
. Vin ban xin 13i déi véi ho so gidi quyét qud han va hen lai thoi gian tra két qua.

. Vin bdn xin 101 do so sudt trong qua trinh tiép nhan.

. Pon dé nghi cép chimg chi hanh nghé HDXD theo mAu tai Phuy luc TIT Nghi dinh

M
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11. Diéu chinh, bé sung chirng chi hanh nghé hoat dong xdy dwung hang 11,
hang 111 (QT-18).

1 | Muc dich:

Théng nhét trinh tu thuc hién viée cép chung chi ning lwc hoat déng x4y dung theo
quy dinh tai Nghi dinh sé 59/2015/ND- CP ngay 18/6/2015 cua Chinh pha vé Quan
Iy du an diu tu xdy dung, Nghi dinh s6 42/2017/ND-CP ngay 05/4/2017cua Chinh
phi vé sia dbi mot sb diéu cia Nghi dinh sé 59/2015/NB-CP; Nghi dinh so
100/2018/ND-CP ngay 16/7/2018 ctia Chinh phu vé stra d6i, bb sung, bii bdé mét s6
quy dinh vé diéu kién dfiu tu kinh doanh thudc céc linh vuc quan Iy nha nwdc cua B
Xay dyng, Thong tu ) 08/2018/TT-BXD ngay 05/10/2018 cua B¢ Xay dung hudng
din mot sb ndi dung vé chimg chi hanh nghe hoat dong xay dung, chung chi ning
lyc hoat dong xay dung va quan ly nha thau nudc ngoai hoat dong x&y dung tai Viét
Nam; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP cta Chinh phii vé thyc hign co che mot cira,
mét cia lién thong trong giai quyét thil tuc hanh chinh; Quyét dinh sé 1155/QP-
BXD vé viée cong bd thi tuc hanh chinh duge sira d6i, bd sung; thi tuc hanh chinh
bi bai bé trong linh vue hoat déng xay dung thude pham vi chirc ning quan ly nha
nuoc cua B§ Xay dung.

2 | Pham vi:

Céac ca nhan tham gia hoat déng xay dung cé nhu ciu @& nghi cap chimg chi hanh
nghé hang II, hang 111 trong céc linh vuc Khao sat xay dung; Thiét ké quy hoach xay
dung; Thiét ké xdy dung cong trinh; Gidm sat thi ¢ong xay dung; Pinh gia xay du‘ng,
Quan ly du an.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly
- Luét Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Quyét dinh s 19/2014/QP- -TTg ngay 05/3/2014 cua Thu tu'(mg Chinh phu vé viée
ap dung hé théng quan ly chét hrong theo tiéu chuén Quéc gia ISO 9001:2008 vao
hoat dfng cia co quan, t6 chirc thude hé thong hanh chinh nha nudc; :

- Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP cua Chinh phi vé thue hién co ché mot cu’a mit cu’a
lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh; i

- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 ctia Chinh pht vé Quan ]y du: an dau
tu x4y dung;

- Nghi dinh s& 42/2017/ND-CP ngay 05/4/2017 vé sira ddi, bo sung mot sb dleu
Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cta Chinh phi v& Quan ly du 4n dai
tr xay dung;

- Nghi dinh so 100/2018/ND-CP ngay 16/7/2018 ctia Chinh pht vé sira ddi, bd sung,
bdi bé mét s6 quy dinh vé didu kién diu tu kinh doanh thudc cac linh vuc quan ly
nha nudce cia BO Xay dung;

- Théng tu s6 08/2018/TT-BXD ngay 05/10/2018 cuia B6 Xay dung huéng din mot
s6 ndi dung vé chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung, chimg chi ning luc hoat
dong xay dung va quan ly nha thau nudce ngoai hoat déng xiy dung tai Viét Nam; -

- Quyét dinh s6 1155/QD-BXD vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh duoc sira dbi, bd
sung; thu tuc hanh chinh bi bai bd trong Iinh vyc hoat déng xay du’ng thuoc pham vi
chirc nang quan ly nha nudc cia B§ Xy dung;

Quyet dinh s6 07/2016/QD-UBND ngay 08/3/2016 cua UBND Thanh pho Ha N01
vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mét cira, co ché mdt ctra mot cua lién
théng trong gidi quyét cong viée clia ¢ nhan, 6 chirc tai cac co quan hanh chinh nha

Ll
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nude thude thanh phé Ha Noi;
- Van ban s6 08/BXD-HPXD ngay 13/01/2017 cua B6 Xay dung vé viée td chirc
cip chtmg chi hanh nghé, chimg chi nang luc hoat dong xay dung;

Quyet dinh s6 6470/Qb-UBND ngay 27/11/2018 ctia , UBND Thanh phd Ha Nai
vé viéc vé viée cong bé Danh muc tht tye hanh chinh, thu tuc hanh chinh bi b&i bd
thugc pham vi chirc nang quan ly nha nuée ctia S¢ Xay dung
- C4c viin ban quy dinh, hudng dan khéic ctia B§ Xay dung va ciia UBND TP.

3.2

Ban
chinh/
file chup
tir ban
chinh

Thanh phan hb so Ban sao

- ;DO‘H dé nghi cap chimg chi hanh nghé HPXD theo
mau tai Phu luyc T Nghi din}} sO0 100/2018/ND-CP (Ban X
giay hodc t&p tin chira anh méu chup tr ban chinh).

- Vin bang do co 56 dao tao hop phap cap phu hop véi
loai, hang chimg chi dé nghi cdp (Ban gidy hoac tép tin
chira &nh mau chup tir ban chinh);

Déi véi van bang do co sé dao tao nudc ngoai cdp, phai X
1a ban dugc hgp phap hoa lanh sy theo quy dinh va phai
¢6 ban dich sang tiéng Viét duoc cong chimg, chung
thuc theo quy dinh cua phap ludt Viét Nam.

- Céc quyét dinh phin cbng cong vide (giao nhiém vu)
clia té chire cho ca nhin hodc vin ban xac nhan cta dai
dién theo phap ludt ctia chii déu tu vé céc cong vide tidu
biéu ma ca nhan d3 hoan thanh theo ndi dung ké khai.
Nguoi ky xac nhan phai chiu trach nhiém vé su trung X
thue cta ndi dung xac nhan. Trudng hop ¢4 nhan hanh
nghé doc 1ap thi phai ¢6 hop ddng va bién ban nghiém
thu cac cong viée thuc hién ti€u biéu da ké khai (Ban
gidy hodc tép tin chira anh mau chup tir ban chinh).

- 02 anh mau c& 4x6 cé nén mau trang chin dung cia
ngudi dé nghi duge chup trong thon gian khong qua 6
thang (Ban gidy hodc t€p tin chira anh mau chup tir ban
chinh).

3.3

S$6 lwgng hé so

01 bé

3.4

Thei gian xiw ly

20 ngay ké tir ngay ké tir ngay nhin da hé so hop 18

3.5

Noi nhén va tra két qua

Bé phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh Chi cuc Giam dinh
xay dung

3.6

L¢ phi

150.000 déng (M6t trim ndm muoi ngan dong).

3.7

Quy trinh xir Iy cong viée

TT

Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian | Biéu mAwkét qua

Bi

Nop hé so dang ky truc tiép tai Bo

C4 nhan dé

Khi ¢6

Don d& nghi cap
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phén Tiép nhin va tra két qua giai nghi thuc nhu ciu chimg chi hanh
quyét TTHC Chi cyc Gidm dinh | hi¢n TTHC nghé¢ HDXD
xdy dyng; truc tuyén hodc qua
duémg buu dién
Gi¢ hanh
chinh/
Tiép nhan hd so va ghi gidy tiép (tépnhdn | ..: .: . 2
: : h
nhin, hen ngay (hodc théng béq B& phan mot 2é}h/24h ('S}:}az;fg nnt}:Zr;(éf
B2 | qua email trong truong hop gui hd | clra cia Chi | néu gui ua (b%m ban
so qua cong dich vu cbng truc cuc hé so qua g < g ban
P x gidy hodc dién 1)
tuyén) cong
DVC truc
tuyén)
Trudmg hop hd so chua day dq, Gid hanh
chua chinh x4c theo quy dinh, can chinh
b3, cong chirc, vién chirc tiép nhan (tiép nhan . . x
hd so phai huéng din ¢4 nhan bd | Bo phin mdt | 24h/24h Ph{eu h}rﬂ(mgkdan
C . £ v hean thién ho so
sung, hoan thién hd so theo quy | ciracia Chi | néu gui X Lz
. s oA a1 < . A (bang ban gidy
dinh va néu rd ly do (hodc thong cuc ho so qua L O
2 hoéc dién-tur)-
bao qua email trong trudng hop giri cong
hé so qua c¢bng dich vu cong truc DVC truc
tuyén) tuyén)
‘ Phiéu kiém soat
- Ban giao ho so vé B phan sat | Chi cuc Giam 01 nea qua .tr‘inh gie’}i
B3 |hach - Chi cuc Giam dinh Xy dinh xdy - neay quyéet ho so (bang
lam viéc Y <
dung dung ban gidy hodc
dién tr)
B4 | Xem xét, thim dinh ho so;
- B6 phan sat hach tién hanh thim
dinh 50 b:
- Boi véi ho so qua tham tra,
thén} dinh chua du diéu kién gié‘i
quyeF, B phén Asat haf:h tr? lai }'10 B6 phan sat |
so kém theo thong bao bang van .
. - e LT hach - Chi \ - LA
ban (hodc email) va néu 3 1y do. cuc Giam 03 ngay Théng bao ve,
- Thén gian théng bao tra lai hd so : . lam vige | vi€e bo sung hd
dinh Xay
khong qua 05 ngay lam viée ké tir dung so (bing ban gidy

ngdy tiép nhin hé so, trir trudng
hop phap ludt chuyén nganh ¢é quy
dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han
gidi quyét duoc tinh lai tir ddu sau
khi nhén du hé so

hodc dién ti1)

Poi voi héd so qua han giai quyét,
trong thoi han cham nhat 01 ngay
trudc ngay hét han, Chi cuc Giam
dinh Xay dung phai théng bao bing
vdn ban cho B phin TN&TKQ va
giri vin ban (hodc email) xin 131 t&

B& phan sat
hach - Chi
cuc Giam
dinh Xay

dung

Vian ban xin 16
déi véi hd so giai
quyét qua han va

hen lai thoi gian
tra két qud (bing

ban gidy hoic
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chire, ¢4 nhién, trong do6 ghi r6 1y do
qué han, thoi gian de nghi gia han
tra két qua theo mau phleu xin 16i
va hen lai ngay tra két qua. Viéc
hen lai ngay tra két qua duoc thue
hién khong qua mét lan

dién ti)

Tru’ong hop, dat yéu cau tién hanh B¢ phan sa}t
hach - Chi
tong hop hé so va trinh Hoi déng .
cuc Giam
hop xét duyét theo quy ché hoat . o
dinh Xay
dong ctia Hoi dong
dung

BS

. - Saui khi nhén dugc hd so dé nghj
cép chu'ng chi hanh nghé hop ¢,
Hoi dong tién hanh hop danh gia
ning luc hoat dong xay dung cua
cd nhin theo Quy che hoat ddng
cua Hoi dong xét cép chimg chi
hanh nghé hoat dong xay dung.
Trong- trudng hop can thiét, Hoi
dong c6 thé yéu cu kiém tra chi
tiét vé noi dung hd so ma ca nhan
dd ké khai. Viée yéu cau kiém tra
duge thong bao bing van ban hodc
email.

- BO phin sat hach - Chi cuc
Giam dinh Xay dung phéi hop
cung cAp cic hd so, tai lidu lién
quan phuc vu Hoi d6ng xet duyét.
a) P6i véi hd so duge Hoi ddng
théng nhat xét duyét:

- Sau khi ¢6 két qua xét duyét cia
Hoi ddng, Bo phan sat hach - Chi
cuc GPXD tiép nhén két qua, téng
hop trinh Cha tich Hi déng (hoac
Uy vién thuorng truc Hoi dong)
danh sach va chuin bj cho ¢ong tic
sat hach cho nhitng trirong hop
duge duyét.

b) Ddi vai hd so khong du diéu
kién gidi quyét/hd so da duoc td
chitc b6 sung mét lin nhung van
khéng hop 16/H6 so khéng dat do
Hbi dong xét duyét giri lai: B& phan
sat hach - Chi cuc GDXD bédo cao
Chu tich Hoéi ddng (hoic Uy vién
thuong trie Hai dong) dé tra lai hd
so cho BPTN&TKQ kém theo
thong bio bang vin ban (hoic

Hoi déng xét
cép chung chi

15 ngay
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email) néu rd ly khong dui diéu kién
giai quyet d¢ BPTN&TKQ huong
dan, tra lai to chirc.

B6

- B6 phéan sat hach tién hanh cac
céng tac chuan bi cho cong tac sat
hach: lap lich, taoc mi dé thi, ca thi,

B6 phan st

mdy tinh va co s& vat chat va théng | hach - Chi
bao cho céc ca nhan thong tin vé | cuc Gidm 30 ngay
thoi gian, dia diém t6 chirc sat| dinh Xay
hach. dung
- Tb chire sat hach cho cic ca
nhén theo danh sach dugce duyét.
B7 - Sau khi tb chirc sat hach, B6
phin sit hach téng hop nhimg
truong hop dat. Lap danh sach trinh
Giam dbe SO xem xét, phé duyéet
quyét dinh cép chimg chi theo quy
dinh ddng thoi dy thao van ban
trinh Chu tich Héi déng dé nghi cap
mi s6 gui B§ Xay dung, gui Quyet B& phan sét
dinh cap chimg chi hanh nghe hach - Chi 06 ned
HDPXD cho Bd phin mot cira dé két cuc Giam 1am f}.é};
thiic qué trinh giai quyét hod so, gir dinh Xay '
Phong K¢ hoach tong hop — S¢ Xay dung

dung dé dang tai theo quy dinh cho
céc ¢4 nhan cé lién quan duoc biét.
- B& phan sat hach - Chi cuc
GBPXD phéi hop BPTN&TKQ dé
in, dan anh, déng diu va tra chimg
chi cho ca nhéin va thu 1¢ phi theo
quy dmh

Bi¢u miu

1. Phiéu huéng din hoan thién hd so.

. 86 theo dai tiép nhan hé so, tra két qua.

- Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua.

. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so.

. Théng bao vé viée bd sung hd so.

00 ~1 v L b LN

s6 100/2018/ND- CP.

10. Bon dé nghi cap chimg chi hanh nghé HDXD theo miu tai Phu luc I Nghi dinh

s6 100/2018/ND-CP. ‘
11. Chimg chi hanh nghé HPXD.

. Miu Théng bao vé viéc hd so khong du didu kién giai quyét..
. Vin ban xin 18i d6i véi ho 5o gidi quyét qua han va hen lai thoi gian tra két qua.

. Van ban xin I01 do so suét trong qua trinh tiép nhan.

9. Don dé& nghi cap chimg chi hanh nghé HBXD theo méu tai Phuy luc LIl Ng ghi dinh

ot
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12. Cip Igi chieng chi hanh nghé hogt dpng xdy dung hang I, hang III (dbi
voi trieong hop bi thu hoi quy dinh tgi diém b,c,d Khoan 2 Diéu 44a Nghi dinh so
100/2018/ND-CP (QT-19).

1 | Muc dich:

Théng nhét trinh tu thuc hién viée cép chung chi nang luc hoat ddng x4y dung theo
quy dinh tai Nghi dinh 6 59/2015/NP-CP ngay 18/6/2015 cua Chinh pht v& Quan
1y du 4n du tu xdy dung, Nghi dinh sb 42/2017/ND-CP ngay 05/4/2017c¢ta Chinh
pht vé sira ddi mét s6 didu cia Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP; Nghi dinh sé
100/2018/NP-CP ngay 16/7/2018 cta Chinh phi vé stra d6i, b3 sung, bdi boé mét sb
quy dinh vé diéu kién du tir kinh doanh thuée cée linh vire quan 1y nha nude cia Bo
Xéy dung, Thong tu s6 08/2018/TT-BXD ngay 05/10/2018 ctia B6 X4y dung huéng
dan mét sb ndi dung vé chimg chi hanh nghé hoat dong xiy dumg, chimg chi ning
lye hoat dong x4y dung va quan 1y nha thau nudc ngoai hoat dong xay dung tai Viét
Nam; Nghi dinh s 61/2018/ND- CP cia Chinh phi vé thyc hién co ché mot cira,
mét cia lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh; Quyét dinh s6 1155/QD-
BXD vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung; tha tuc hanh chinh
bi bai bd trong linh vuc hoat ddéng xdy dung thudc pham vi chirc ning quan Iy nha
nudc cua B& Xay dung.

2 | Pham vi:

Céc ¢4 nhén tham gia hoat dong xay dung cé nhu cdu d& nghi cp chimg chi hanh
nghé hang 11, hang III trong céc linh vue Khao sat xdy dung; Thiét ké quy hoach xay
dung; Thiét ké xay dung cdng trinh; Giam sat thi ¢ong xay dung; Pinh gia xay dung;
Quan ly dy an.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly
- Luét Xdy dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Quyét dinh s6 19/2014/QD-TTg ngay 05/3/2014 ciia Thii tuéng Chinh phit vé viée
ap dung hé théng quan ly chat luong theo tidu chuin Québc gia ISO 9001:2008 vao
hoat dong cua co quan, t6 chirc thuge hé théng hanh chinh nha nuéc;

- Nghi dinh s 61/2018/ND-CP cia Chinh phu vé thue hién co ché mot cua, mot ctra
lién théng trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s 59/2015/ND-CP ngiy 18/6/2015 ciia Chinh pha vé Quan 1y dy an diu
tu xay dung;

- Nghi dinh s6 42/2017/ND-CP ngay 05/4/2017 vé sira ddi, bo sung mot s6 didu
Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cia Chinh pha vé& Quan Iy dir 40 dhu
tu xdy dung;

- Nghi dinh so 100/2018/ND CP ngay 16/7/2018 ctia Chinh phii vé sira dbi, bd sung,
bai bo mdt sé quy dinh vé diéu kién dau tu kinh doanh thudc cc linh vie quan ly
nhd nudc cia Bo Xay dung;

- Théng tu s6 08/2018/TT-BXD ngay 05/10/2018 ciia B§ Xay dyng hudng din mot
sb noi dung vé chimg chi hanh nghe hoat dong xdy dung, chimg chi ning Iyc hoat
dong xay dung va quan ly nha thau nudc ngoai hoat déng xdy dung tai Viét Nam;

- Quyét dinh s6 1155/QP-BXD vé viéc ¢ong bd tha tuc hanh chinh duoe sita dbi, bd
sung; thu tuc hanh chinh bi bdi bo trong linh vyc hoat dong xay dyng thudc pham vi
chire néng quén ly nha nude ctia B§ Xéy dung;

Quyet dinh s6 07/2016/QD-UBND ngay 08/3/2016 ctiia UBND Thanh phd Ha Ngi
vé viée ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mét cira, co ché mét cira mdt ctra lién

e
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théng trong giai quyét cong viéc clia ca nhin, to chirc tai cac co quan hanh chinh nha
nude thuge thanh phd Ha Noi;

- Vian ban s0 08/BXD-HDPXD ngay 13/01/2017 cua Bo Xay dyng v& viée td chie
cap chimg chi hanh nghé, chimg chi nang lyc hoat dong xay dung;

Quyet dmh 56 6470/QD UBND ngay 27/11/2018 cia , UBND Thanh pho Ha Néi
vé viée vé viéc eong bd Danh muc thi tuc hanh chinh, thu tuc hanh chinh b1 bai bo
thudc pham vi chirc ning quan 1y nha nude cta S& Xay dung
- Cac vin ban quy dinh, huéng dan khac ctia B Xay dung va ciia UBND TP.

3.2

Thanh phin ho so Ban Bin sao
chinh/
file chup
tir ban
chinh

- Don d¢ nghi cap chung chi hanh nghé HDXD theo mau
tai Phu luc 1 Nghi dinh s 100/2018/ND-CP (Ban gidy hodic X
t€p tin chita dnh mau chyp tir ban chinh).

- Van bing do co s¢ dao ‘tao hop phap cap phi hop vdi loai,
hang ching chi dé nghj cip (Ban gidy hoic tép tin chira anh
mau chup tir ban chinh);

Déi voi van bing do co s¢ dao tao nude ngoai cap, phai 1a X
ban dugc hop phép héa lanh su theo quy dinh va phai ¢6 ban
dich sang tiéng Viét duoc cong chimg, chimng thue theo quy
dinh cla phdp ludt Vigt Nam.

- Céc quyét dinh phan cong cong viée (giao nhiém vu) cia
té chirc cho ca nhan hodc van ban xac nhén cua dai dién theo
phap ludt ctia cha diu tu vé cac cong viée tiéu biu ma ca
nhén d4 hoan thanh theo ndi dung ké khai. Ngu&i ky xac
nhan phai chiu trach nhiém vé sy trung thue cta ndi dung X
x4c nhan, Trudng hop ca nhan hanh nghé déc 13p thi phai c¢6
hop dong va bién ban nghiém thu cdc cong viée thuc hién
tiéu bidu da ké khai (Ban giay hodc t&p tin chira anh mau
chup tir ban chinh).

- 02 anh mau ¢ 4x6 cé nén mau tring chin dung cua
nguoi de nghi dugce chup trong thoi gian khong qua 6 thang X
(Ban gidy hoic tép tin chita anh méu chup tir ban chinh).

3.3

So lwgng hd so

01 bd

3.4

Thai gian xir ly

20 ngdy ké tir ngay ké tir ngdy nhén du hd so hop 1&

3.5

Noi nhin va tri két qua

Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Chi cuc Giam dinh
xdy dung

3.6

Lé phi

300.000 d6ng (Ba tram ngan ddng).

3.7

Quy trinh xit Iy ¢ong viée

TT

Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian B‘e“;ﬁzumet
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Nop ho so dang ky truc tiép tai Bd phan

Op.10 5 y e tiep tal Bo phan |- c; pan g Bon ¢ nghi
Tiép nhén va trd két qua gidi quyét . Khicé | cép ching chi
Bl ey . . . n nghi thuc : P £¢
TTHC,(;hl cuc Giam dinh xiy dung; hidn TTHC nhu cau hanh nghé
truc tuyén hodc qua dudng buu di¢n ' HbXD
' Gid hanh
- ‘ o (ti%hlﬁ%n Gidy tiép
Ti€p nhan hd so va ghi gidy tiép nhin, a1 n P I nhan hd so va
) o n \ .- | B phidn mét | 24h/24h ’ g
hen ngay (hodc thong bdo qua email S . e hen tra két
B2 . e A P cura cua Cht | néu gui AP .
trong truong hop giti hd so qua cong cuc hd so qua | 9U8 (bang ban
djph vu cOng truc tuyén) . b ng giay hodc
DVC trye | €010
tuyén)
Truémg hop hé so chua day du, chua Gli,h?lnh
chinh xac theo quy dinh, can bg, cong ( tig 11r11hén Phiéu hudng
chirc, vién chirc ti€ép nhidn hd so phai A A A p 1 dan hoan
S x L 2 . -~ | BOphin mdt | 24h/24h e 13
udng dan ca nhan bd sung, hoan thién M . P thién ho so
3 . oo e cuacua Chi | néu g I .
hé so theo quy dinh va néu o 1y do A (béng ban
. ) cuc hé so qua &
(hodc thong bao qua email trong trudng i cdn giay hodc
hop gt h6 so qua cong dich vy cong DVC tgru dién tir)
tryue tuyén) LHE
tuyen) .
Phiéu kiém
‘ . ., soat qua trinh
- Ban giao hd so v& Bo phan sit hach - | i cuc Gidm | ) s iai quyét hd
B3 . o N dinh xay ay | sal quy
Chi cyc Giam dmh Xay dung dun lam viéc | so (bang ban
g giay hodc
, . dién tir)
B4 | Xem xét, tham dinh hoé so:
- B& phén sat hach tién hanh tham
dinh S0 bd: . ,
- D6i véi ho so qua tham tra, tham
dinh chua du di€u ki€n gidi quyét, BS
phan sat hqch trd lai hé so kém theo | B¢ phén sét
théng bao bang van ban (hodc email) va | hach - Chi X
a1 .. 03 ngay . L
néu rd ly do. i cuc Giam 1am vidc Théng bao vé
- Thoi gian théng bao tra lgli hé so dinh Xay ; viéc bd sung
khong qua 05 ngay lam vige ke tir ngay dung hd so
tiép nhdn hd so, trir truong hgp phap (bing ban
ludt chuyén nganh ¢6 quy dinh cu the gidy hoic
ve thoi gian. Thot han gidi quyét duge dién tu)
tinh lai tir diu sau khi nhan du hé so
bo6i véi hé so qua han gidl quyét, Vin ban xin

trong thoi han chdm nhat 01 ngay trudce
ngay hét han, Chi cuc Giam dinh Xay
dung phai théng bao bing vin ban cho
B6 phan TN&TKQ va gii vin ban
(hodc email) xin 16i t& chire, ¢4 nhén,

B phéan sat
hach - Chi
cuc Giam
dinh Xay

dung

16i dbi véi hd
so giai quyét
qua han va
hen lai thoi
gian tra két

oyl
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trong do6 ghi 16 1y do qua han, thot gian
dé nghi g1a han tra két qua theo méu
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két
qua. Viéc hen lai ngay tra két qua duoc
thuc hién khéng qua mot lan

qua (bfmg ban
giay hodc
dién tur)

Trudng hop, dat yéu cau tién hanh

B§ phan sat

tong hop hd so va trinh Hoi déng hop }(I:?E:h(;iglil
xét duyét theo quy ché hoat dong cua : o
ns 2k dinh Xay
Hé1 dong
dung

B5

- Sau khi nhan dwgc hd so dé nghi cip
chimg chi hanh nghé hop 18, Hai dong
tién hanh hop danh gi4 nang lyc hoat
dong xéy dung cua ca nhan theo Quy
ché hoat déng ctia Hoi ddng xét clp
chimg chi hanh nghé hoat dong xay
dung. Trong trudng hop cin thiét, Hoi
déng co thé yéu clu kiém tra chi tiét vé
ndi dung ho so ma ca nhan da ké khai.
Viée yéu ciu kiém tra duoc théng bdo
bang van ban hodc email.

- B0 phén sat hach - Chi cuc Giam
dinh Xay dung phdi hop cung cip cic
hé so, tai liéu lién quan phuc vu Hoi
ddng xét duyét.

a) Déi voi hd so duge Hoi dong théng
nhét xét duyét:

- Sau khi c6 két qua xét duyét cua Hoi
ddng, B6 phdn sit hach - Chi cue
GDXD tiép nhin két qua, tong hcrp
trinh Chu tich Héi dong (hoic Uy vién
thuong truc Hoi dong) danh sach va
chudn bi cho cong tac sat hach cho
nhitng trudng hgp dugc duyét.

b) Déi voi hd so khong du didu kién
gidi quyét/hd so di duge tO chitc bd
sung mot lan nhung vAn khéng hop
1&/H so khéng dat do Hoi dbng xét
duyét guri lai: Bd phéan sat hach - Chi
cuc GDXD bao cao Chu tich Hé1 df)ng
(hodc Uy vién thudng tree Hoi dong)
dé tra lai hd so cho BPTN&TKQ kém
theo thong bao bing vin ban (hoic
email) néu 5 1y khong du didu kién giai
quyét d¢ BPTN&TKQ huéng dan, tra
lai to chire.

Hbi dong xét
cép chimg chi

15 ngay

B6

- B phén sat hach tién hanh céac cong
tac chuan bi cho ¢ong tic st hach: lap

B¢ phén sat
hach - Chi

30 ngay
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lich; tao ma dé thi, ca thi, may tinh va

cuc Gidm
co sG vat chat va thong bao cho cic ca dinh Xay
nhan thong tin vé thoi gian, dia diém td dung

chirc sat hach.
- TG chirc sat hach cho cdac cd nhan
theo danh sich duge duyét.

B7

- Sau khi t chirc sat hach, Bo phén
sat hach téng hop nhimg truong hop
dat..Lap danh sach trinh Giam dbc S&
xem 'xét, phé duyét quyét dinh cip
chimg chi theo quy dinh ddng thei du
thao vin ban trinh Chu tich Héi déng
dé nghx cap ma so gui By Xay dung,

B phén sat

glri ‘Quyét dinh cap chimg chi hanh | hach - Chi 06 ned
nghe HDXD cho Bé phan mot cira dé cuc Giam lam \%ié}é
két thic qua trinh giai quyét hd so, g dinh Xay i
Phong K& hoach téng hop — S¢ Xay dung

dung dé dang tai theo quy dinh cho céc
ca nhén ¢é lién quan duoc biét.

- BO phén sat hach - Chi cuc GDXD
phéi hop BPTN&TKQ dé in, dan anh,
déng ddu va tra ching chi cho ¢4 nhén
va thu 1¢ phi theo quy dinh.

Biéu miu

. Phiéu huéng dén hoan thién h3 so.

. Théng bao vé vige bd sung hé so.

\DOO'~~.10\(J\-hl-r-)l\.)'ﬂ

s 100/2018/ND- CP

10. Bon dé nghi cap chimg chi hanh nghé HDXD theo miu tai Phu luc I Nghi dinh

s6 100/2018/ND-CP.

11. Chimg chi hanh nghé HPXD.

.-So theo doi tiép nhan hd so, tra két qua.
. Glay tlep nhin hé so va hen tra két - qua.
. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so.

. MAu Théng béo vé viée hd so khong da diu kién giai quyét..
. Viin ban xin 151 déi voi ho so giai quyét qué han va hen lai thoi gian tra két qua.
. Vin ban xin 101 do so suit trong qué trinh tiép nhan.
. Don dé nghi cAp ching chi hanh nghé HDXD theo mAu tai Phu luc 11 Nghi dinh

13. Cip lai chieng chi hanh nghé hoat dong xdy dung hang I, hang II1

(truong hop mit, hw hong, hét han) (QT-20).

1

Muc dich:

Théng nhét trinh ty thyc hién viéc cap chung chi nang lyc hoat déng xiy dung theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 59/2015/NP- CP ngay 18/6/2015 cta Chinh phu vé Quan
ly du an dau tu xdy dung, Nghi dinh sb 42/2017/ND-CP ngay 05/4/2017cta Chinh
phi vé stra dbéi mot sb diéu cia Nghj dinh sb 59/2015/ND-CP; Nghi dinh so
100/2018/ND-CP ngay 16/7/2018 cia Chinh phu vé stra dbi, bd sung, bii bo mot s
quy dinh vé& diéu kién dau tr kinh doanh thudc céc linh vyc quan ly nha nudc cua Bo
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Xay dung, Thong tu s6 08/2018/TT-BXD ngay 05/10/2018 cia Bé Xay dung hudng
dan mét sé ndi dung vé chimg chi hianh nghé hoat dong xay dung, chimg chi nang
lyc hoat ddng xdy dung va quan Iy nha thau nudc ngoai hoat ddng xay dung tai Viét
Nam; Nghi dinh s6 61/2018/ND- CP cua Chinh phii vé thyc hién co ché mét cira,
mdt cura lién thong trong giai quyét thit tuc hanh chinh; Quyét dinh s 1155/QB-
BXD vé viéc cong b thi tuc hanh chinh duoc sira ddi, bd sung; tha tuc hanh chinh
bi bdi bo trong linh vyc hoat déng xdy dung thude pham vi chirc ning quan ly nha
nuoc cua B Xay dung.

Pham vi:

Cac c4 nhan tham gia hoat déng x4y dung c6 nhu cau dé nghi cap chimg chi hanh
nghé hang IL, hang IlI trong céc linh vuc Khao sat xay dung; Thiét ké quy hoach xay
dung; Thiét ké x4y dung c6ng trinh; Gidm sat thi cong xdy dung; Pinh gid xay dung;
Quan ly du an.

Néi dung quy trinh

31

Co sé phap Iy

- Luat Xay dung 56 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Quyét dinh s6 19/2014/QD- -TTg ngay 05/3/2014 cua Thu tuéng Chinh phu vé vige
ap dung hé thong quan ly chit lwong theo tiéu chudn Quéc gia ISO 9001:2008 vao
hoat dgng cua co quan, t6 chirc thudc hé théng hanh chinh nha nudc;

- Nghi dinh s6 61/201 8/ND-CP cta Chinh pht vé thuc hién co ché mét cira, mét cira
lién théng trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 ctia Chinh phi vé Quan 1y du 4n diu
tur xdy dung;

- Nghi dinh s6 42/2017/ND-CP ngay 05/4/2017 vé sira d6i, bo sung mot s diéu
Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 ctia Chinh ph vé Quan ly dy 4n diu
tu xdy dung;

- Nghi dinh s6 100/2018/NP-CP ngay 16/7/2018 ctia Chinh phi v& sira dbi, bd sung,
bdi bd mot sb quy dinh vé diéu kién du tu kinh doanh thudce cac linh vuc quan ly
nha nudce cia By Xy dung; ‘ -

- Thong tu s6 08/2018/TT-BXD ngay 05/10/2018 cua B Xay dung huéng dan mot
s6 ndi dung vé chimg chi hanh nghe hoat dong xay dung, chimg c¢hi ning luc hoat
dong xay dung va quan 1y nha thiu nudc ngoai hoat dong xay dung tai Viét Nam;

- Quyét dinh s 1155/QD-BXD vé viéc cong bd thi tue hanh chinh duoce sta déi, bd
sung; thu tuc hanh chinh bi bai b trong linh vue hoat déng xdy dung thude pham vi|
chirc nang quan [y nha nudce cia B Xay dung;

Quyet dinh s6 07/2016/QD-UBND ngay 08/3/2016 cia UBND Thanh phé Ha Noz '
v€ viée ban hanh Quy dinh thyuc hién co ché mét cura, co ché mot cira mot cira lén
thong trong giai quyét cong viéc cua ¢ nhén, td chirc tai cic co quan hanh chinh nha
nuée thude thanh phd Ha Noi;

- Van ban s6 08/BXD-HDXD ngay 13/01/2017 cia Bo Xay dyng vé viée td chire
cap chimg chi hanh nghé, chimg chi ning luc hoat dong xay dung;

Quyet dinh ) 6470/QOD-UBND ngay 27/11/2018 cta , UBND Thanh phé Ha Ngi |-
vé viéc vé viée cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh, thu tuc hanh chinh bi bai bd
thugc pham vi chirc niang quan ly nha nudce ctia S& Xay dung
- Céc viin ban quy dinh, huéng din khac ctia Bé Xay dimg va ciia UBND TP.

3.2

Thanh phén hd so Ban Ban sao

chinh/ :
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file chup
tir bian
chinh

- Bon dé nghi cp chimg chi hanh nghé HPXD theo
mau tai Phy lyc I Nghi dmh 6 100/2018/ND-CP (Ban
glay hoic tép tin chira dnh méu chup tir ban chinh).

- Ban sao ¢ chimg thyc (hodc tép tin chira anh mau
chup tir ban chinh dé dbi chleu chung chi hanh nghe da
duge clp) truomg hop bi mat chimg chi hanh nghé thi
phai c6 cam két cua ngudi de nghi cap lai

- 02 anh mau c& 4x6 c6 nén mau tring chan dung cta
ngudi d¢é nghi dugc chup trong thoi gian khéng qud 6
thang (Ban gidy hodc tép tin chita &nh méu chup tir ban

chinh).

3.3 | S6 lwong hd so
01 b6
3.4 | Thoi gian xix Iy
10 ngay k& tr ngdy ké tir ngay nhén di hé so hop 12
3.5 | Noinhéin va tra két qua ’
B6 phan ti€p nhén va trd két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Chi cuc Gidm dinh
xdy dyng
3.6 |[Léphi ‘
150.000 dong (M4t trim ndm muoi ngan doéng).
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tir Trach nhiém | Thoi gian | Biéu mawket qua
Nop hd so dang ky truc ticp tai BY ‘
phéan Tiép nhan va tra két qua giai | Ca nhéan dé Khi c6 Don dé nghi cap
Bl | quyét TTHC Chi cuc Gidm dinh | nghj thue nhu ciu chimg chi hanh
xay dung; truc tuyén hoidc qua | hién TTHC nghe¢ HBXD
duong buu dién
Gi0 hanh
’ , chinh/
Tiép nhan hd so va ghi gidy tiép (tiépnhan | .. ., A 1k
nhan, hen ngdy (hodc thdng bdo | B phanmét | 24h/24h | Oy ti€p nhan ho
. . ie 1 A N . X . s¢ va hen tra két
B2 | qua email trong trudng hop giri ho | cira cia Chi néu gui ua (bing ban
so qua cong dich vy cbng tryc cuc hé so qua qua ibang Han
£ 2 gidy hodc dién tir)
tuyén) cdng
DVC,trL_IC
tuyén)
Truomg hop hd so chua day dua, Gi¢ hanh
chua chinh xéc theo quy dinh, can chinh/
bd, cong chirc, vién chitc tiép nhin (tiép nhén . . x
hé so phai huéng din ci nhin bd | Bo phan mét | 24h/24h Phl‘eu h}l;cmgkdan
Co Ca X . . . 5 o hoan thién hé so
sung, hoan thién hd so theo quy | clracta Chi | néu gin 3 Y
) s s as < o 3 (bang ban giay
dinh va néu 18 ly do (hodc théng cuc ho so qua o en
] . ; = 2 hodc dién tir)
bao qua email trong truomg hop guri cOng
hé so qua cong dich vu cong truc DVCItru’c
tuy€n) tuyén)
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- Ban giao hd so vé Bo phan sat

Chi cuc Giam

Phiéu kiem soat
qua trinh giai

B3 |hach - Chi cuc Gidm dinh Xay| dinh xdy 1%L1n§iaé}; quyét hd so (bing
dung dung ' ban giay hodc
dién tu)
B4 | Xem xét, thim dinh ho so:
- B6 phan sat hach tién hanh thim
dinh so bd:
- D&i véi ho so qua thdm tra,
tham dinh chua du diéu kién giai
quye?, Bo phan Asat haf:h trfl lai ]}0 B6 phan sat
so kém theo théng bao biang vin .
N = . N h{iCh- Chi N ~ , X
ban (hodc email) va néu 1o 1y do. Gia 03 ngay Thong bao ve
- Théi gian thong béo tra lai hd so ‘;-.‘Ch )‘(Eim lam viéc | viéc bd sung hd
khéng qua 05 ngay lam viée ké tix 11:1 ay SO
ngly tiép nhin hé so, trir truomg tme (bing ban gidy
hop phap luédt chuyén nganh ¢6 quy hodc dién tu)
dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét dwoc tinh lai tr dau sau
khi nhan du hé so
Dbi véi hd so qua han giai quyét,
trong thdi han chdm nhit 01 ngay
triréc ngay hét han, Chi cuc Giam Vin ban xin 16i
dinh Xay dymg phai théng béo bing B6 ohin sit déi véi ho so gidi
van ban cho BO phan TN&TKQ va | "> 51 ey quyét qué han va
gul van ban (hoic email) xin 16i to e Gia hen lai thoi gian
chire, ca nhan, trong d6 ghi rd ly do %‘:ﬁh )gm tra két qua (bang
qua han, thoi gian d¢ nghi gia han dun Y ban giay hodc
tra két qua theo mAu phiéu xin 16i me dién tir)
va hen lai ngay tra két qua. Viéc
hen lai ngay tra két qua duge thyc
hién khéng qué mét lan
Trudmg hop dat yéu ciu tién hanh ]?10 phan sat
2 x . nr aA ach - Chi
tong hop hod so va trinh Hoi dong Giim
hop xét duyét theo quy ché hoat (:igch )lc
dong cia Hoi déng Hmh Ady
dung
B5 | - B phan sat hach tién hanh cac
cong tac chuin bi cho cong tac sat
hach: lap lich, tao ma dé thi, ca thi, | B phén sat
may tinh va co s& vat chét va thong | hach - Chi
béo cho cic ca nhan théng tin v& | cuc Giam 30 ngay
thoi gian, dia diém t6 chuc sat| dinh Xay
hach. dung
- Té chirc st hach cho cac ca
nhén theo danh sach dugc duyét.
B6 - Sau khi té6 chiac sat hach, B | BO phén sat 06 ngay
phin sit hach téng hop nhimg| hach - Chi 1dm viéc
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| quyét.dinh cip chimg chi theo quy dung

trubng hop dat. Lap danh sach trinh | cuc Giam
Glam dbe S¢ xem xét, phé duyét | dinh Xay

dinh- ddng thei dy thao vin ban
trm}f Chu tich Hoi dbng dé nghi cap
ma s6’ g B Xay dung, giri Quyet
dinh cap chimg chi hanh nghe
HDBXD cho B phan mét cura dé két
thuc qua trinh giai quyét hd so, guri
Phong K& hoach téng hop — S& Xay
du’ng dé diang tai theo quy dinh cho
¢dc ca nhin ¢o lién quan duoc biét.
~ B¢ phan sit hach - Chi cuc
GPXD phéi hgp BPTN&TKQ dé
in, dan énh, dong diu va tra chimg
chi cho céd nhéan va thu 1€ phi theo
quy dmh

Biéu méu

1. Phiéu huong dan hoan thién hé so.

2.86 theo ddi tiép nhan hd so, tra két qua.

3. Glay tlep nhan hé so va hen tra két qua.

4. Phicu kiém sodt qua trinh giéi quyét ho so.

5. Thong bao vé vige b sung hé so.

6. Mau Théng bao vé viéc ho so khéng du diéu kién giai quyét..

7. Vin ban xin 16i d6i véi ho so giai quyét qué han va hen lai thoi gian tra két qua.

8. Vin ban xin 101 do so sudt trong qua trinh tiép nhan.

9. Pon dé nghj cép chimg chi hanh nghé HPXD theo mAu tai Phu lyc III Nghi dinh
s6 100/2018/ND- CP.

10. Don dé nghi cdp chimg chi hanh nghé HDXD theo mAu tai Phu luc T Nghi dinh
s6 100/2018/NP-CP.

11. Chimg chi hianh nghé HDXD.

14 Cip lai chirng chi hanh nghé hoat dong xdy dung hang II, hang 111 do

16i ciia co quan cdp (QT-21).

1

Muc dich:

Théng nhét trinh tur thyuc hién vige cap ching chi ning luc hoat déng xay dung theo
quy dinh tai Nghi dinh sé 59/2015/NB- -CP ngay 18/6/2015 ctia Chinh phd vé Quan
ly du an dau tir x4y dyng, Nghi dinh s0 42/2017/ND-CP ngay 05/4/2017cua Chinh
phi vé sita d6i mot sé diéu cta Nghj dinh sé 59/2015/ND-CP; Nghi dinh so
100/2018/ND-CP ngay 16/7/2018 ctia Chinh phu vé sira d6i, bd sung, bii bo mot s6
quy dinh vé diéu kién dau tur kinh doanh thudc cac linh vye quan 1y nha nuée ciia Bo
Xay dyng, Thong tu ) 08/2018/TT-BXD ngay 05/10/2018 ctia B6 Xay dung hudng
dan mét s6 noi dung vé chimg chi hanh nghe hoat déng x4y dung, chimg chi ning
lrc hoat déng xay dyng va quan 1y nha thiu nude ngoai hoat dong xay dung tai Viét
Nam; Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP clia Chinh phi vé thyc hién co che mot cura,
mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh; Quyét dinh sb 1155/Qb-

BXD vé viéc cong bb thil tuc hanh chinh dwoc sita di, bd sung; thu tuc hanh chinh
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bi bii bo trong linh vure hoat dong xay dung thudc pham vi chirc ning quan 1y nha
nuée cua BO Xay dung.

Pham vi:

Céc c4 nhan tham gia hoat dong x&y dung c6 nhu cau dé nghi cap chimg chi hanh
nghé hang 11, hang TII trong cdc linh vuc Khao sat xay dung; Thiét ké quy hoach xay
dung; Thiét ké xdy dung cong trinh; Giam sat thi cdng xdy dung; Pinh gia x4y dung;
Quan ly dy an.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Ludt Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Quyét dinh s6 19/2014/QD-TTg ngay 05/3/2014 ciia Thit twéng Chinh phi vé viée
&p dung hé théng quan ly chat luong theo tiéu chudn Québc gia ISO 9001:2008 vao
hoat déng cua co quan, t6 chuc thuge hé théng hanh chinh nha nudc;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ctia Chinh phi v& thuc hién co ché mét cira, mét cira
lién théng trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cita Chinh pht1 vé& Quén Iy du an déu
tu x4y dung;

- Nghi dinh s6 42/2017/ND-CP ngay 05/4/2017 v& stta d6i, bd sung mét sé diéu
Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 ctia Chinh phil vé& Quéan 1y du an dau
tu x4y dung;

- Nghi dinh s6 100/2018/ND-CP ngay 16/7/2018 cta Chinh phi vé stra dbi, bd sung,
bai bé mot sé quy dinh vé& diéu kién du tu kinh doanh thudc cac linh vuc quan ly
nhi nude clia Bo Xdy dung; '

- Thong tu sb 08/2018/TT-BXD ngay 05/10/2018 cua B¢ Xay dung hudng dan mot
s6 ndi dung vé chimg chi hanh nghe hoat déng xay dyng, chimg chi ning luc hoat
dong xay dung va quan Iy nha thdu nuéce ngoai hoat dong xay dung tai Viét Nam; -

- Quyét dinh 56 1155/QP-BXD vé viée cong bd thu tuc hanh chinh duoc sira ddi, bd
sung; thu tuc hanh chinh bi bdi bo trong linh vyc hoat ddéng xiy dung thudc pham vi
chirc nang quan ly nha nuéc cia BY Xéy dung;

Quyet dinh s6 07/2016/QD-UBND ngay 08/3/2016 cia UBND Thanh phé Ha Noi
ve€ viéc ban hanh Quy dinh thye hi¢n co ché mét cua, co ché mot cira mt cira lién
thong trong gidi quyet cdng viée clia ca nhén, t6 chitc tai cac co quan hanh chinh nha
nude thude thanh phé Ha Nbi; '

- Van ban s6 08/BXD-HHDXD ngay 13/01/2017 cta Bo Xay dung vé viéce t chic
cp chung chi hanh nghé, chimg chi ning luc hoat d6ng xay dyng;

Quyet dinh sb 6470/QD-UBND ngay 27/11/2018 ctia , UBND Thanh phb Ha Noi
vé viée vé viée edng bd Danh muc thi tuc hanh chinh, thu tuc hanh chinh bi bai bo
thuge pham vi chirc niing quan 1y nha nudce cia S& Xay dung
- C4c van ban quy dinh, huéng din khac cia Bo X4y dung va cia UBND TP, :

3.2

Thanh phan ho so Ban - Ban sao
chinh/ | - ‘ -
file chup
tir ban
chinh

- Don dé nghi cip chimg chi hanh nghé HPXD theo
mau tai Phy luc 1 Nghj dinh s6 100/2018/ND-CP (Ban X
gidy hodc tép tin chira 4nh mau chyp tlr ban chinh).
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- Ban gbc chimg chi hanh nghé hoat dong x4y dung

ciia cd nhén hang II, hang 1. *
- 02 anh mau c& 4x6 ¢6 nén mau tring chan dung cua
ngudi dé nghl dugc chup trong thoi gian khong qua 6
thang (Ban gidy hodc tép tin chira &nh mau chup tir ban X
chinh).
3.3 | S6 hwong hd so
Tores
3.4 | Thoi gian xir ly
05 ngay ké tir ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1§
3.5 | Noi nhin va tri két qua
Bo phan ti€p nhan va tra két qua giai quyét thi tyc hanh chinh Chi cuc Giam dinh
xdy dung
3.6 | Lé phi
Khéng ¢cé
3.7 | Quy trinh xit ly ¢éng viée
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian | Biéu mawkét qua
Nop hé so dang ky truc tlép tai B
phan Tiép nhdn va tra két qua giai | Ca nhan dé Khi c6 Don dé nghj cép
Bl quyet TTHC Chi cue Giam dinh nghi thuc nhu ciu chfrng chi hanh
xdy dung; tryc tuyén hodic qua| hién TTHC nghé HBXD
dudng buu dién
* Gio hanh
, ‘ - chinh/
Ti€p nhian ho so va ghi giay tiép (tiépnhan | ,.; .« A 13
nhéfl, hen ngay (hodc th%ng béo | Bd phan mot 24112/2411 Gidy ti€p nhan ho
B2 | qua email trong trudng hop giri hd | cira cua Chi | néu g sova h%n tra k °t
so qua cong dich vu cong tryc cuc hé so qua gua (?a”g. Pan,
tuyén) b ng giay hodc dién )
DVC truc
tuyén)
Trudng hop ho so chua diy du, (10 hanh
chua chinh xac theo quy dinh, can chinh/tiép
b@, cong chue, vién S:htrc tiép nhe_“u} nhin Phiéu huéne din
hé so phai hudng dan cd nhan bo | B¢ phan mot (24h/24h hoan thidn 1%6 s
sung, hoan thién hd so theo quy | cira cua Chi néu gui (bin ban il
dinh va néu r6 ly do (hodc théng cuc hé so qua h 8 dia g1y
bdo qua email trong trudong hop gii céng odc dien t)
hd so qua céng dich vu cdng truc DVC truc
tuyen) tuyén)
Phicu kiém soat
- Ban giao hd so vé Bo phdn sat | Chi cuc Giam 01 ngy qua trinh giai
B3 |hach - Chi cuc Gidm dinh Xy dinh xay lam vgiéc quyét ho so (bang
dung dung ' ban gidy hodc
dién tir)
B4 | Xem xét, tham dinh hd so:
- B6 phén sat hach tién hanh thim | Bo phénsat | 03 ngay
dinh so bo: hach -~ Chi lam viéc
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- P6i voi hod so qua thim tra,
tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, Bo phén sat hach tra lai hd
so kém theo thong bao bing vin
ban (hodc email) va néu ré 1y do.

- Thoi gian thong bao tra lai hd so
khong qua 05 ngdy lam vige ké tir
ngay tiép nhan hd so, tru trudng
hop phéap luat chuyén nganh cé quy
dinh cu the vé thoi gian. Thoi han
giai quyét dugc tinh lai tr dau sau
| khi nhan du ho so

cuc Gidm
dinh Xay
dung

Théng bao vé
viée bd sung ho
SO
(bing ban gidy
hodc dién tr)

Déi véi hd so qua han giai quyét,
trong thi han chdm nhdt 01 ngay
trude ngdy hét han, Chi cuc Gidm
dinh X4y dung phai théng béo bing
vin ban cho B phin TN&TKQ va
ghi vin ban (hodc email) xin 15i t6
chtre, cd nhan, trong do ghi 16 1y do
qué han, thoi gian de nghi gia han
tra két qua theo miu phleu xin 16i
va hen lai ngay tra két qua. Viéc
hen lai ngay tra két qua duoc thyuc
hién khong qua mét lan

Bé phan sat
hach - Chi
cuc Giam
dinh Xay

dung

Vin ban xin 15i
ddi voi hé so giai
quyét qua han va
hen lai thoi gian
tra két qua (bang

ban gidy hoic
dién tir)

Truong hop dat yéu cau, By phan
sat hach - Chi cuc GBXD phoi hop

B& phin sat
hach - Chi

BPTN&TKQ d in, dén anh, déng | cuc Gism g ;nfi"‘éi
ddu va tra chimg chi_cho cé nhan dinh Xay :
vd thu hoi chimg chi 16i. dung

. A X
Biéu mau

. Théng béo vé vige bd sung hd so.

Q0 ] O oW

s6 100/2018/ND- CP.

s6 100/2018/NP-CP. ‘
11. Chung chi hanh nghé HDXD.

1. Phiéu huéng dan hoan thién hd so.

2.8 theo doi tiép nhan hd so, tra két qua.

. Glay t1ep nhan ho so va hen tra két qua.

. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so.

. MAu Théng béo vé viée hd so khong du diéu kién giai quyét.. :
. Viin ban xin 151 déi véi ho SO giai quyét qua han va hen lai thoi gian tra ket qua.

. Vin ban xin 101 do so sudt trong qua trinh tiép nhan.

9. Pon d& nghi cép chimg chi hanh nghé HDXD theo mau tai Phu Iyc 111 Nghi dinh

10. Bon dé nghi cp chimg chi hanh nghé HPXD theo mAu tai Phu luc I Nghi dinh

15. Ciip chitng chi néng liec hoat dpng xdy dung hang II, hang III (QT-22).

Muc dich:

Théng nhdt trinh tu thuc hién viée cép chumg chi niing luc hoat dong xdy dung theo

67




quy dmh tai Nghi dinh s6 59/2015/ND- -CP ngay 18/6/2015 ciia Chinh pha vé Quan
Iy du an dhu tu xay dung, Nghj dinh $0 42/2017/ND-CP ngay 05/4/2017cta Chinh
phi. v& stra d6i mét s& didu ctia Nghi dinh sé 59/2015/ND-CP; Nghi dinh so
100/201 8/ND-CP ngay 16/7/2018 ctia Chinh phi v¢ stra d6i, bd sung, bai bo mot sb
quy dinh vé diéu kién dau tu kinh doanh thudc céc linh vye quan ly nha nuéce cia Bo
Xay:dung, Thong tu sb 08/2018/TT-BXD ngay 05/10/2018 cua B Xéay dung hudng
dan.mdt sb ndi dung vé chimg chi hanh nghe hoat dong xdy dung, chimg chi ning
luc hoat déng xay dung va quén ly nha thau nudc ngoai hoat dong xay dung tai Viét
Nam; Nghi dinh s6 61/2018/ND- CP cia Chinh phu v€ thuc hién co che mot cla,
mot cla lién thong trong gial quyét thii tuc hanh chinh; Quyét dinh sé 1155/QD-
BXD vé viéc ¢ong bd thit tuc hanh chinh duge sira dbi, bd sung; tht tuc hanh chinh
bi bai bo trong linh vuc hoat dong xdy dung thude pham vi chirc ndng quan ly nha
nude cia B X4y dung.

2 | Pham vi:
Cac tb chirc tham gia hoat déng xay dung c6 nhu ciu dé nghi cip chimg chi nang luc
hang 11, hang III trong céc linh vyc khdo sat xay dyng; ldp quy hoach xay dyng; thiét
ké; tham tra thiét ké xay dung cdng trinh; quan 1y du an dau tr x4y dung cong trinh;
thi cong xdy dung cOng trinh; gidm sat thi cdng xdy dung cdng trinh
3 | NOi dung quy trinh
3.1 | Cosé'phap ly

- Luét X4y dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Quyét dinh s6 19/2014/QD- -TTg ngay 05/3/2014 cua Thu tuéng Chinh phi vé viée
&p dung hé théng quan ly chét luong theo tidu chudn Québc gia ISO 9001:2008 vao
hoat dong cna co quan, t6 chic thude hé théng hanh chinh nha nuéc;

- Nghi dinh s6 61/201 8/ND-CP cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cira
1ién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 ciia Chinh phit v& Quan 1y du an du
tur xay dung;

- Nghi dmh s6 42/2017/ND-CP ngay 05/4/2017 vé sira ddi, bo sung mét s6 didu
Nghi dinh s6 59/2015/NP-CP ngay 18/6/2015 ctia Chinh phtl vé Quan Iy du 4n diu
tu xay dung;

- Nghi dinh so 100/2018/ND-CP ngay 16/7/2018 clia Chinh phil vé sira dbi, bd sung,
bai bd mot sd quy dinh vé diéu kién ddu tr kinh doanh thudc cac linh vure quan ly
nha nuée cia Bo Xay dung;

- Théng tr s6 08/2018/TT-BXD ngay 05/10/2018 ctia B4 Xay dyng hudng din mot
s6 ndi dung vé chimg chi hanh nghe hoat dong x4y dung, ching chi ning luc hoat
dong xdy dung va quan ly nha thau nudc ngoai hoat ddng xay dung tai Viét Nam;

- Quyét dinh s6 1155/QD-BXD vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh dugc sira doi, bé
sung; thi tuc hanh chinh bi béi bé trong linh vuc hoat dong xay dung thuéc pham vi
chire nang quéan ly nha nude cua By Xay dung;

Quyet dinh s6 07/2016/QD-UBND ngay 08/3/2016 ctia UBND Thanh phé Ha Noi
vé viée ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mét cira, co ché mot clra mét ctra lién
thong trong giai quyet cong viéc cia cd nhan, t& chirc tai cdc co quan hanh chinh nha
nude thu¢e thanh phé Ha Noi;

- Vién ban s6 08/BXD-HDBXD ngay 13/01/2017 cia B Xay dung vé vide td chure
chp chimg chi hanh nghé, chimg chi ning luc hoat dong xay dung;

- Quyet dinh ) 6470/Qb-UBND ngay 27/11/2018 cia , UBND Thanh phé Ha Noi

vé viéc vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh, thd tuc hanh chinh bi bai bo
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thudc pham vi chire nang quan Iy nha nude cua S¢ Xay dung
- Céc viin ban quy dinh, hudng dan khac cua B6 Xay dung va cua UBND TP.

3.2 | Thanh phan hd so Ban Ban sao
chinh/
file chup
tir ban
chinh
Pon dé nghi cip chimg chi ning lyc HDXD X
- Quyét dinh thanh lap tb chire trong trudmg hop ¢ quyét
dinh thanh lap.
- Quyét dinh c¢ong nhdn phong thi nghi¢m chuyén nganh
xdy dung cua 16 chitc hoac hop ddng nguyén tic vé viec
lién két thyc hién cong vige thi nghiém phuc vu khao sat x
xdy dung voi phong thi nghiém chuyén nganh xay dung
dugc cong nhén (d6i véi 16 chirc dé nghi cip ching chi
ndng lyc khao sat xdy dung).
- Ching chi hanh nghé hogc ké khai ‘ma s6 chimg chi
hanh nghé trong truomg hop di dugc cap ching chi hanh
nghé dugc cip theo quy dinh cua Luat Xay dung nam
2014 ctia cac chirc danh yéu ciu phai c6 chitng chi hanh
nghé; céc van bing duoc dao tao ciia ¢4 nhan tham gia
thuc hién c¢ong viéc. *
- Vin bang hodc chimg chi bdi dudng, dao tao chuyén
mén nghiép vu phu hop cua cong nhén k¥ thuét (d6i vai
t6 chirc @& nghi cdp chimg chi ning luc thi cong xay
dung).
Hop dong va bién ban nghiém thu hoan thanh cac céng .
vigc tiéu bieu da thuc hién theo ndi dung ké khai.
3.3 | 86 lwgng ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
20 ngay ké tir ngay ké tir ngdy nhan du hd so hep 1
3.5 | Noi nhin va tra két qua
B4 phén tiép nhin va tr két qua giai quyét thi tuc hanh chinh Chi cuc Giam dinh
xay dung
3.6 | Lé phi
1.000.000 dong (Mot triéu ddng).
3.7 | Quy trinh xw Iy cong vigc -
1T Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian | Biéu mawkeét qua
16 chire, ca A .z
MU nhincé dé | Khics | DOmdénehicap
B1 | Nép hé so ding ky . 3 chung chi nang
nghj thuc nhu ciu lue HDXD
hién TTHC e ‘
| T nin 06 v i iy | 200N i o | T 0
nhén, hen ngay chinh .
cuc qua
Trudng hop hé so chua diy do, | Bo phan mét | Giohanh | Phiéu huéng dan
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chua chmh xdc theo quy dinh, can

ciracia Chi | chinh | hoan thién hd so
b, cong chue, vién chic tiép nhén cuc
ho. so phai huéng din dai dién tb
chire, ca nhan b6 sung, hoan thién
ho so theo quy dinh va néu rd Iy do
- Ban giao hd so vé& Chi cuc Giam Chi cue (;ﬂam Y2 ngay Phicu kicm soat
B3 | .o dinh xdy Le qua trinh gidi
dmh Xay dung lam viée
dung quyét hd so
Lanh dao Chi cuc GPXD tiép nhan
ho:sar i BPTN&TKQ, phan cong Chi cuc Gidm | | X Phiéu kiém soat
cho_ phong Téng hop; Lanh dao . . Y2 ngay s
B4 A o . dinh xay Lo qua trinh giai
Phong Tong hgp phén cong Can dun lam viéc &t hod so
bd; ‘cong chirc, vién chiic thy Iy hd Hng quycetho s
SO -]
B5 | Xem xét, tham dinh ho so:
- Cén b, cong chi, vjén chi}'c
duoc phan cong thu 1y ho so tién
hanh tham dinh:
.- Déi voi hd so qua thdm tra,
tham dinh chua du diéu kién giai | Cén b, cong
quyét, Chi cuc Giam dinh Xdy | chigc, vién Phiéu kiem sodt
dung tra lai hd so kém theo thong | chire thu ly . qua trinh giai
X . . | 04 ngay £, 1A
bdo bing van ban va néu 13 1y do. ho so cua Chi IAm vidc quyét ho so
- Thoi gian théng béo tra lai hg so | cuc Giam ‘
khong qua 05 ngay lam viéc ke tir]  dinh Xay
ngay tiep nhan hd so, trr trudng dung Théng bao Ve
hop phéap ludt chuyén nganh ¢6 quy viéc bd sung ho
dinh cu the vé thot gian. Thot han SO

gidi quyét dugc tinh lai tir diu sau
khi nhan &0 ho so

D6i véi ho so qua han giai quyét,
trong thdi han cham nhét 01 ngay
truge ngay hét han, Chi cuc Giam
dinh X4y dung phai thong bao bing
vén ban cho B§ phin TN&TKQ va
gui van ban xin 18i t& chire, c4
nhan, trong d6 ghi r6 1y do qua han,
thai gian d8 nghi gia han tra két qua
theo mau phiéu xin 15i va hen lai
ngay tra két qua. Viée hen lai ngay
tra két qua duge thuc hién khdng
qua mot 1an

Cén bg, cong
chire, vién
chuc thu ly

hé so ctia Chi
cuc Giam

dinh Xay
dung

Vin ban xin 16i
d4i véi hd so giai
quyét qua han va
hen lai thoi gian

tra két qua

Can b, cdng

Trudmg hop, dat yéu ciu tién hanh 511111;2:1;1116111
téng hop hd so va trinh Hoi dong hé so ciia C};ﬂ
theo quy ché lam viéc ciia Hoi ddng cuc Gidm

dinh Xay
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dung

B6

- Sau khi nhan duge hd so @& nghi
cap chimg chi nang hee hop 1¢, Hoi
déng tién hanh danh gia ning luc
hoat dong xdy dung cta t6 chirc
theo Quy che hoat dong cta Hoi
ddng xét cdp chimg chi ning luc
hoat dong xay dung. Trong trudng
hop can thiét, Hoi ddng co thé td
chie kiém tra thuc & try s& lam
viée clia cac té chirc theo dia chi
dang ky try sd. Viée kiém tra duoc
théng bao bang van ban va két qua
kiém tra duoc 1ap thanh bién ban.

- Can bj, cbng chire, vién chirc
thu 1y hd so ciia Chi cuc Giam dinh
Xay dung phéi hop cung cip cdc hd
so, tai liéu lién quan phuc vu Hoi
ddng xét duyét.

Hoi dong xét
cap chimg chi

Khoéng
qua 10
ngay lam
viéc

B7

a) Doi véi ho so dat yéu cau:

- Sau khi 6 két qua xét duyét cta
Hoi ddng, Can bo, ¢ong chue, vién
chiic thu ly hd so cia Chi cuc
GDXD tiép nhan két qua, tong hop
trinh Lanh dao S& xem xét, phé
duyét quyét dinh cip chung chi
theo quy dinh va du thao vin ban
@ nghi cdp ma sé g BO6 Xay
dung, giri Quyét dinh cip chimg chi
NLHDXD cho B phén mot cira dé
két thiic qua trinh giai quyét hd so,
gii Phong Ké hoach tdng hop -
SXD dé dang tai theo quy dinh cho
cac to chire c6 lién quan duogc biét.

- Can bd, cong chue, vién chirc
thu 1y hd so coa Chi cuc GDXD
ph01 hop BPTN&TKQ de in, dong
ddu giri chimg chi cho td chire va
thu phi theo quy dinh (sau khi cé
ma sb).

b) Pdi véi hd so khéng du dléu
kién giai quyéthd so da duge to
chirc bd sung mét 1an nhung van
khong hop 16/HS so khong dat do
Hoi ddng xét duyét giri lai: Can b,
céng chire, vién chirc thu 1y hd so
cua Chi cuc GDXD bao cao Linh
dao Chi cuc GPXD @ tra lai hd so

Cén b, cong
chue, vién
chuc thu ly

hé so cua Chi
cuc (Giam

dinh Xay
dyng

05 ngay
lam viéc

Théng bao vé
viéc hd so khéng
da diéu kién giai

quyét

71



cho BPTN&TKQ kém theo thong
bao bang van ban néu & ly khong
du -didu kign giai quyét dé
BPTN&TKQ hudng din, tra lai t6
chure.

4 | Biéu miu
01. Phiéu huéng dan hoan thién h so.
02; Sé theo dai tiép nhin hé so, tra két qua.
03. Glay tlep nhan hé so va hen tra két  qua.
04. Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét hd so.
05. Thong bao Ve viéc bd sung hd so.
06, Théng bao vé& viée hd so khong du dleu kién giai quyét.
07. Vin ban xin 16i di voi ho so giai quyét qud han va hen lai thoi gian tra két qua.
08. Viin bdn xin 101 do so suit trong qua trinh tiép nhan.
09. Pon @ nghi cép chitng chi NLHDXD.
10. Chung chi NLHDXD.

16. Cip lai chitng chi nang liee hoat djng xdy dung hang II, hang ITT (QT-
23). :

1 | Myc dich:
Théng nhét trinh ty thuc hién viée cAp chimg chi néng luc hoat dong xay dung theo
quy dinh tai Nghj dinh s 59/2015/NP- -CP ngay 18/6/2015 cua Chinh pht vé Quan
ly du an dau tu xay du’ng, Nghi dinh 50 42/2017/NB CP ngay 05/4/2017¢0a Chinh
phil vé sira ddi mot sb didu cua Nghi dinh sb 59/2015/ND-CP; Nghi dinh so
100/2018/ND-CP ngay 16/7/2018 cta Chinh phi vé stra d6i, bd sung, bii bd mét sb
quy dinh vé diéu kién dau tur kinh doanh thudc cdc linh vyc quan 1y nha nuée cia B6
Xay dung, Thong tu s6 08/2018/TT-BXD ngay 05/10/2018 ctia Bé Xay dung hudng
din mot sé ndi dung vé chitng chi hanh nghe hoat dong xdy dung, chu'ng chi nang
lyc hoat ddng x4y dung va quén ly nha thiu nude ngoai hoat dong xay dung tai Viét
Nam; Nghi dinh s6 61/2018/ND- CP cua Chinh pht vé thyc hién co che mot cura,
mot cira lién théng trong giai quyét thil tuc hanh chinh; Quyét dinh sé 1155/QD-
BXD vé viéc cong bbd thu tuc hanh chinh duoe sira dbi, bd sung; tht tuc hanh chinh
bi bdi bo trong linh vye hoat déng x4y dung thudc pham vi chirc ning quéan 1y nha
nuoc cua Bo Xdy dung.

2 | Pham vi:
Céc tb chirc tham gia hoat dong xay dung ¢ nhu ciu dé nghi cip lai chimg chi nang
lue hang 11, hang III trong céc linh vuc khao sat xay dung; 1ap quy hoach xy dung;
thiét ké, tham tra thiét ké xay dung cong trinh; quan ly dy an dau tu xay dung cong
trinh; thi cdng xdy dung céng trinh; giam sat th1 cong xay dung cdng trinh

3 | Nogi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

- Luét Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Quyét dinh s6 19/2014/QD- -TTg ngay 05/3/2014 cua Thi tucmg Chinh phu vé viée
4p dung hé théng quan ly chit lugng theo tiéu chudn Quéc gia ISO 9001:2008 vao
hoat dng cda co quan, t6 chirc thude hé théng hanh chinh nha nuéc;

- Nghi dinh sb 61/201 8/ND-CP cia Chinh phu vé thyc hién co ché mét cira, mot cira

lién théng trong giai quyét tha tuc hanh chinh;
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- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 ciia Chinh pht vé Quén ly du an dau
tir xay dung;

- Nghi dinh s& 42/2017/ND-CP ngay 05/4/2017 vé sta dbi, bo sung mot sé didu
Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngdy 18/6/2015 cta Chinh phil v& Quan ly dy 4n dau
tu xdy dung;

- Nghi dinh s6 100/2018/NP-CP ngay 16/7/2018 ctia Chinh phu vé sta ddi, bd sung,
bai bo mét sb quy dinh vé didu kién ddu tu kinh doanh thude cac linh vuc quan Iy
nha nudce cua B Xay dyng;

- Thong tu 56 08/2018/TT-BXD ngay 05/10/2018 cua B Xay dung huong dan mot
s6 ndi dung vé chimg chi hanh nghe hoat déng xay dung, ching chi nang luc hoat
dong x&y dung va quan 1y nha thau nudce ngoat hoat dong xdy dung tai Viét Nam;

- Quyét dinh sb 1 155/QB-BXD vé viée cong b tha tuc hanh chinh duoc sta ddi, bd
sung; thi tuc hanh chinh bj bii bo trong linh vuc hoat ddng x4y dyng thudc pham vi
chire néng quan ly nha nude cua B Xay dung;

Quyet dinh 56 07/2016/QD-UBND ngay 08/3/2016 ciia UBND Thanh phé Ha Nai
v€ vige ban hanh Quy dinh thye hién co ché mot ctra, co ché mét cira mdt cra lién
théng trong giai quyet cong viéc clia ca nhén, t6 chure tai cac co quan hanh chinh nha
nuoce thuge thanh phé Ha Noi;

- Van ban s6 08/BXD-HPXD ngay 13/01/2017 cta Bo Xay dung vé viée to chu’c
cAp chimg chi hanh nghé, chimg chi ning luc hoat déng xay dung;

Quyet dinh ) 6470/Qb-UBND ngay 27/11/2018 cua , UBND Thanh phé Ha Nai
vé viéc v& viée cong bd Danh myc thu tuc hanh chinh, thu tuc hanh chinh bi bai ho
thudc pham vi chire nang quén ly nha nuée cta S& Xy dung
- C4c van ban quy dinh, huéng dan khéc cia Bd Xay dung va ctia UBND TP.

3.2 | Thanh phin ho so Bin Ban sao
chinh/
file chup
tir ban
chinh : ’ i
Pon & nghi cdp lai ching chi ning lue HBXD. X ' -
Chimg chi néng luc da duge S¢ Xay dung cap, truong
hop bi mét ching chi néng e thi phai c6 cam két cua tb X
chuc dé nghi cap lai.
3.3 | S0 lwong hd so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir Iy
10 ngay ké tir nge‘ly ké tir ngay nhéan dii hé so hop 1
3.5 | Noi nhén va trd két qui
B phan tiép nhén va tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh Chi cuc Giam dmh
xdy dung
3.6 | Lé phi
500.000 dong (nim tram nghin dong).
3.7 | Quy trinh xit ly cong viéc
TT Trinh tu Tréach nhiém | Thoi gian | Biéu mawkeét qua
T6 chic, cé . . |. bon dé nghi cap
. A LA y , DA Khi c6. ) .
B1 Nop hé so dang ky nhén co dé hu o ching chi nang
nghi thuc niu cau luc HBXD

L13

s g



L
P

hign TTHC

Tiép ribdn hd so va ghi gidy tidp | DO PPaNMOL | oy anh | §18Y tiep nhan ho
B2 JRSN . ctira cua Chi , so va hen tra két
nhan, hen ngay chinh \
. ‘ cuc qua
Trudng:hop ho so chwa day du,
chua chinh xac theo quy dinh, cén A LA A
B¢ phan mét 1 4 . x
b, cong chirc, vién chire tiép nhan cita ctia Chi Gio hanh | Phiéu hudng dan
hé.so phai huong dan dai dién t ! chinh | hoan thién hé so
cuc
chirc, ca nhan b sung, hoan thién
hé so theo quy dinh va néu rd ly do
- Ban giao hd so vé Chi cuc Giam Chl.CL.lC (:Jlam V2 ngay Phle,u l(\lem 304 t
B3 . A dinh xay Y qua trinh giai
dinh Xay dung q lam viéc PO
ung quyét hé so
Lanh dao Chi cuc GPXD tiép nhan
ho so 1 BPIN&TKQ, phan cdng | (yo oo | Phiéukiém soat
cho phong Téng hop; Lanh dao . -~ 2 ngay
B4 dinh xay . - qua trinh giai
Phong Tong hop phan cong Céan ‘ dum lam viéc uvét ho so
b, cong chirc, vién chitc thu 1y hd me quy
S0 ‘
| B5S | Xem xét, tham dinh hé so:
- Can bj, cbng chirc, vjén Chl.:l’C
dugc phén cdng thy ly ho so tién
hanh tham dinh‘: ,
- D61 véi hé so qua tham tra, ’
tham dinh chua di diéu kién giai | Cén b, cong Phi€u ki€m soat
quyét, Chi cuc Gidm dinh Xay | chuc, vién qué trinh giai
dung tra lai hd so kém theo théng | chie thu ly . quyét ho so
A \ . | 04 ngay
bao bang vin ban va néu r 1y do. ho so cua Chi Jam viee
- Thoi gian théng bao tra lai hd so |  cuc Giam .
khéng qua 05 ngay lam vige ké tir dinh Xay
ngay tiép nhan ho so, trr trudng dung Théng bao Ve
hop phéap ludt chuyén nganh c6 quy viéc bo sung ho
dinh cu the veé thoi gian. Thoi han SO
giai quyét dugc tinh lai tur dau sau
khi nhin ¢ hod so '
Doi voi ho so qua han giai quyét,
trong thoi han chdm nhat 01 ngay
trudc ngdy hét han, Chi cuc Gidm Can bb. 3
. n s 1A L1 an bg, c¢dng
dinh X4y dung phai théng bao bang L aLa . %
. N 4n ; chirc, vién Vin ban xin 16i
van ban cho B§ phan TN&TKQ va , , Li o o1 A
e - T T , . | chtc thuly doi voi hé so giai
gui van ban xin 16i t6 chic, ca ho . . L .
N Y , 0 so cua Chi quy€t qua han va
nhan, trong dé ghi ré 1y do qua han, . Do
. 3 . W 2 . cuc Gidm hen lai thoi gian
thot gian dé nghi gia han tra két qua & - AP T
- T s Z TR . inh Xay tra két qua
theo mau phi€u xin 16i va hen lai q
N a1 % - ” . 3 ung
ngay tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hi¢n khong
qué mét lan
B7 Céan bd, cong chire, vién chirc thu | Can bg, cong | 05 ngay
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Iy hd so ciia Chi cuc GDXD téng | chuc, vién lam viée
hop trinh Lanh dao S¢ xem xét, phé | chirc thu ly
duyét quyét dinh cAp chimg chi| hd so cta Chi
theo quy dinh, giri Quyét dinh cdp | cuc Giam
chimg chi NLHDPXD cho By phan | dinh Xay
mdt clra dé két thiic qua trinh giai dung
quyet hd so, gui Phong K& hoach
téng hop - SXD dé dang tai theo
quy dinh cho cac t6 chitc c6 lién
quan duoc biét.

- Can bd, c¢dng chirc, vién chirc
thu Iy hé so cia Chi cuc GDXD
ph01 hop BPTN&TKQ de in, déng
ddu giri chimg chi cho t6 chitc va
thu phi theo quy dinh (sau khi ¢6
mi sd).

4 | Biéu miu

01. Phiéu huéng dén hoan thién hd so.

02. S6 theo ddi tiép nhan hd so, tra két qua.

03. Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

04. Phiéu kiém sodt qué trinh glal quyét hd so.

05. Thong bao ve viéc bd sung hd so.

06. Thong bao vé& viéc hd so khong du dléu kién giai quyét.

07. Van ban xin 151 ddi véi ho so giai quyét qua han va hen lai thot gian tra két qua.
(8. Vin ban xin 101 do so sudt trong qué trinh tiép nhan.

09. Pon dé nghi cip chung chi NLHPXD.

10. Chimg chi NLHBXD.

17. Piéu chinh, bo sung noi dung chieng chi ndang luc hoat dong xdy dung
hang I1, hang IIT (QT-24).

1 | Muc dich:

Théng nhét trinh ty thire hién viée cép chimg chi ning luc hoat dong xdy dung theo
quy dinh tai Nghi dinh s§ 59/2015/ND- -CP ngay 18/6/2015 cua Chinh phu vé Quan
ly dy an dau tu xay dung, Nghi dinh 50 42/2017/ND-CP ngay 05/4/2017cta Chinh
phll vé& sira dbi mot sé diéu cia Nghi dinh sb 59/2015/ND-CP; Nghi dinh s6
100/2018/ND-CP ngay 16/7/2018 ctia Chinh phu vé stra d6i, bd sung, bai bé mot
s6 quy dinh vé diéu kién ddu tu kinh doanh thude cac linh vye quan ly nha nude
ciia B6 Xay dung, Théng tu 56 08/2018/TT-BXD ngay 05/10/2018 cua B Xay
dung hudng dan mot sé ndi dung vé chimg chi hanh nghe hoat dong xay dung,
chung chi ning luc hoat déng xay dumg va quéan ly nha thau nuéc ngoai hoat dong
xdy dung tai Viét Nam; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ctia Chinh pht vé thuc hién
co ché mét clra, mot cira lién théng trong giai quyét thut tuc hanh chinh; Quyét dinh
56 1155/QD-BXD vé viéc cong b thd tuc hanh chinh duge sita ddi, bd sung; thu
tuc hanh chinh bi bai bo trong linh vuc hoat dong xdy dung thudc pham vi chirc
nang quan 1y nha nude cla B6 Xay dung.

2 | Pham vi: o . q
Cac to chirc tham gia hoat ddng xay dung c6 nhu cau dé nghj diéu chinh, bd sung

mu( -
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nodi dung chimg chi néng luc hang II, hang III trong cic linh vyc khao sat xay
dung; 14p quy hoach xay dung; thiét k&, thim tra thiét ké xdy dyng cdng trinh; quan
ly dy 4n ddu tu xdy dung cong trinh; thi cOng xdy dung cdng trinh; giam sat thi
cOng xay dung cOng trinh

Noi dung quy trinh

3.1

Co so-phap ly

= Ludt Xay dymg s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

Quyet dinh s0 19/2014/QD- -TTg ngady 05/3/2014 cla Thi tuorng Chinh phu vé
viéc ap dung hé thong quan ly chat lugng theo tiéu chuin Quéc gia ISO 9001:2008
vao hoat dong cta co quan, t6 chirc thude hé thong hanh chinh nha nudc;

- Nghi dinh sé 61/2018/ND- CP cua Chinh phi vé thuc hién co ché mét cira, mot
cua lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cta Chinh pht vé& Quan ly dy 4n
dau tue xay dung,

- Nghi dinh s6 42/2017/ND-CP ngay 05/4/2017 vé stra dbi, bo sung mdt sb didu
Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cua Chinh phi vé& Quan ly du an déu
tu x4y dung;

- Nghi dinh sé 100/2018/Nb- CP ngay 16/7/2018 ctia Chinh pht vé stra dbi, bd
sung, bii bdé mét sé quy dinh vé didu kién dau tu kinh doanh thuge cac linh vuc
quan ly nha nudc cua B Xéy dung;

- Thong tur sb 08/2018/TT-BXD ngdy 05/10/2018 cia B¢ Xay dung hudng dan mét
s6 ndi dung vé& chimg chi hanh nghe hoat dong x4y dung, chimg chi nang luc hoat
dong xdy dung va quan ly nha thau nudée ngoai hoat ddng x4y dyng tai Viét Nam;

Quyet dinh s6 1155/QD-BXD v& viéc cong bd thi tuc hanh chinh duoc sta doi,
bd sung; thii tuc hanh chinh bi bdi bo trong linh vyc hoat dong xay dung thudc
pham vi chirc ndng quén 1y nha nuéc cua B$ Xay dyung;

Quyet dinh 6 07/2016/QBP-UBND ngay 08/3/2016 cia UBND Thanh phé Ha
N1 vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hi¢n co ché mot clra, co ché mét cira mot cira
lién théng trong giai quyét cong viée cua cd nhan, to chire tai céc co quan hanh
chinh nha nge thude thanh phd Ha Noi;

- Van ban s& 08/BXD-HPXD ngay 13/01/2017 cia B6 Xay dung vé viée t6 chiic
cap chimg chi hanh nghé, chimg chi ning luc hoat dong xay dung;

Quyet dinh s6 6470/Qb-UBND ngay 27/11/2018 cta , UBND Thanh phé Ha N6
vé viéc vé viée cong bd Danh muyc thd tuc hanh chinh, thu tuc hanh chinh bi bii bo
thudc pham vi chiic nang quan 1y nha nudc cia S& Xay dung
- Céc vin ban quy dinh, hudng dan khic ctia Bo Xay dung va ctia UBND TP.

3.2

Thanh phén hd so Ban Bin
chinh/ sao
file chup
tir ban
chinh

Don dé nghj diéu chinh, bd sung ndi dung chimg chi nang luc
HBbXD

X

- Quyét dinh thanh l4p t6 chuc trong trudng hop co quyét dinh
thanh lap.

- Quyét dinh cong nhin phong thi nghi¢m chuyén nganh xdy
dung cia té chic hodc hop déng nguyén tic vé viéc lién két
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thuc hién cong viéc thi nghiém phuc vu khao sat xiy dung véi
phong thi nghlem chuyén nganh xéy dung dugc cdng nhin
(d6i voi td chire dé nghi cép chung chi nang luc khao sat xay
dung).

- Chimg chi hanh nghé hozc ké 'khai ma s6 chimg chi hanh
nghe trong trudng hop da duoc cip chimg chi hanh nghé duge
cdp theo quy dinh cua Ludt X4y dung nadm 2014 cda céc chirc
danh yéu céu phai co chimg chi hanh nghé; cac vin bing duoc
dao tao cua cd nhan tham gia thye hién cong viéc.

- Vin bing hodc chimg chi bdi dudng, dao tao chuyén mén
nghigp vu phu hop cila cong nhén k¥ thuét (d6i véi t6 chie &

nghi cap chimg chi ning lyc thi cong xay dung).
Hop dong va bién ban nghi¢m thu hoan thanh cic cong viéc
tiéu biéu da thuc hién theo ndi dung ké khai.

Chung chi ning lue d3 duge S¢ Xay dung cép.

3.3 | 86 lwgng hd so
01 bd
3.4 | Thoi gian xiv Iy ]
20 ngay ké tr ngay k€ tir ngdy nhén du hé so hop 1€
3.5 | Noi nhin va tri két qua
B§ phén tiép nhén va tra két qua giai quyeét tha tuc hanh chinh Chi cuc Giam dinh
xdy dung
3.6 | Lé phi
500.000 dong (ndm trdm nghin dong).
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc ]
]Z}iéu’
TT Trinh ty Trach nhiém Thi gian - mawket
qua_
Té chirc, ca Don de
A 1A o , nhan ¢6 dé ., 3 thl Caﬁ}
B1 | N¢p hd so ding ky nghi thue Khi ¢6 nhu cau Cglg:;;g]fg Cl
hién TTHC HDX]E)
A A Giay tiép
. R N . Y Bd phan mot Xy
B2 | L1 nhan ho so va ghi gidy tep | o0 cnn Chi | Gio hanh chinh | "0an 10 50
nhéan, hen ngdy va hen tra
cue R
j két qua
Trudng hop hé so chua diy du, )
chua chinh xac theo quy dinh, can A LA A Phiéu
b6, B . .A Sk ~_ | B0 phan mot . X
9, cdng chuae, vién chic tiép nhin C . o , hudmg dan
ho N x . a2 | clracuaChi | Gidhanh chinh | [0 % -
0 so phai hucqg dan dai dién t6 cuc hoar} thién
chirc, ca nhén b6 sung, hoan thién i hd so
ho so theo quy dinh va néu rd ly do -
- Phicu
- Ban giao hd so vé& Chi cuc Giam Chi ue (:nam Y2 ngay lam kle{n S‘Oélt
B3 . > dinh xay s qua trinh
dinh Xay dung viéce ", £
dung giai quyct

ho so

.)q,m/
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Linh dao Chi cuc GPXD tiép nhan

Phiéu
hé so tur BPTN&TKQ, phan cong Chi cuc Gidm 1 o Kiém sodt
B4 chio” ptiong Téng hop; Linh dao dinh x4 2 ngay lam { trinh
Phong Téng hop phan cong Can| I X4Y vié qua ton’
hong Tong hop phin cong Cin Ty | gai quyét
b6, cdng chirc, vién chirc thu 1y ho g glal quye

o - - ho so

B5 | Xem xét, tham dinh hd so:

- Can bd, cong chirc, vién chirc kigr}::gét
dugc phan cong thu Iy hd so tién qua trinh
hanh tham dinh: i gidi quyét

: Pbi voi hd so qua tham tra, hé s
tham dinh chua du didu kién giai | Can bd, cong
quyét; Chi cuc Gidm dinh Xay | chirc, vién
gung tra lai hé so kém theo théng a;:hu’c t%’ll_l ly‘ 04 ngay lam | Thong béo

40 bing vin ban va néu o Iy do. hd so ctia Chi . vé vide bd

- Thoi gian thong béo tra lai hd so | cue Gidm viee sune hd so
khong qué 05 ngay lam viée ké tir dinh Xay &
ngdy tiép nhin ho so, trir truong dung
hop phap luat chuyén nganh cd quy
dinh cu the ve thoi gian. Théi han
gidi quyét dugce tinh lai tir déu sau
khi nhan da hé so

D6i vai hd sa qud han giai quyét,
trong th&i han chdm nhit 01 ngay
trudc ngay hét han, Chi cuc Gidm Cén bo. con Vian ban
dinh Xay dung phai thong bao bing hitc. ,viéng xin 161 d6i
van ban cho Bo phan TN&TKQ va cchl’rc ithu 9 vdi hd so
gui vin ban xin 16i t6 chic, ca hd so ciia C};li giai quyét
nhén, trong do ghi r6 1y do qua han, Gia qua han va
thai glan dé nghi gia han trd két qua (;'.lch ;(ahm hen lai
theo mau phleu xin 18i va hen lai U(]lun ay thoi gian
ngdy trd két qua. Viéc hen lai ngay g tra két qua
tra két qua duge thyc hién khong
qua mét 1an

Can bd, cong
chuirc, vién

‘Trudmg hop, dat yéu céu tién hanh | chie thy ly
téng hop héd so va trinh Héi dong hé so cta Chi
theo quy ché lam viéc cta Hai dong cuc Giam

dinh Xay
dung
B6 - Sau khi nhan duoc ho so dé nghi

cz@p chimg chi néng luc hop 1€, Hoi
dong tién hanh danh gia nang luc

hoat déng xdy dung cua té chuc

theo Quy qhé hoat djng cia Hoi
dong xét cap chimg chi ning luc

Hoi déng xét
cip chimg chi

Khong qua 10
ngay lam viéc
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hoat déng xdy dung. Trong trudng
hop can thiét, Hoi dong ¢ thé 1)
chic kiém tra thuc & tru s& lam
viéc ctia cic tb chirc theo dia chi
ding ky tru sé. Viéc kiém tra duoc
thong bao béing vin ban va két qua
kiém tra dwoc 1ap thanh bién ban.

- Can bd, cong chirc, vién chirc
thu Iy hd so cia Chi cuc Giam dinh
Xay dung phéi hop cung cép céc hd
so, tal liéu lién quan phuc vu Hoi
déng xét duyét,

B7

a) Doi vé6i ho so dat yéu cau:

- Sau khi ¢6 két qua xét duyét cha
Hbi ddng, Can bo, cong chuc, vién
chirc thu Iy hd so cia Chi cuc
GDXD tiép nhan két qua, tdng hop
trinh Lanh dao S& xem xét, phé
duyét quyét dinh cip chimg chi
theo quy dinh va du thdo van ban
dé nghi cdp ma sb gii B6 Xay
dung, giri Quyét dinh cap chumg chi
NLHDXD cho Bo phian mét cira dé
két thuc qua trinh giai quyét hd so,
giti Phong Ké hoach tdng hop -
SXD dé ding tai theo quy dinh cho
céc t6 chie ¢6 lién quan dugc biét.

- Can bd, céng chire, vién chirc

thu 1y hd so cua Chi cuc GDXD
ph01 hop BPTN&TKQ de in, dong
du giri chimg chi cho té chire va
thu phi theo quy dinh (sau khi ¢o
mi s6).
b) Déi voi hd so khéng da didu
kién giai quyéthd so di duge td
chic b sung mét lan nhung vn
khéng hop 18/Hd so khéng dat do
Hoi déng xét duyét giri lai: Can bd,
cdng chirc, vién chuc thu 1y hd so
cua Chi cyc GDXD bdo cao Lianh
dao Chi cuc GDXD dé tra lai hd so
cho BPTN&TKQ kém theo théng
bao bang van ban néu rd 1y khong
da  diéu kién giai quyét dé
BPTN&TKQ huéng dén, tra lai to
chirc.

Can bg, cong
chure, vién
chue thu ly

hé so ctia Chi
cuc Giam

dinh Xay
dung

05 ngay lam
viéc

Théng bao
vé viée hd
so khong
da diéu
kién giai
quyét

Biéu mau

01. Phiéu huéng din hoan thién hé so.
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.02. So theo d&i tiép nhan hd so, tra két qua.

03. Glﬁy tlep nhan hé so va hen tra két  qua.

04. Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét hd so.

05. Thoéng béao ve viéc b sung hd so.

06. Thong bao vé viée hd so khéng di dleu kién giai quyét.

07. Van ban xin 131 d6i véi ho sor gidi quyét qua han va hen lai thoi gian tra két qua.
08. Van ban xin 101 do so suét trong qu4 trinh tiép nhan.

09. Pon dé nghi cép chimg chi NLHPXD.

10 Chung chi NLHPXD.

18. T him dinh dyw dn/diéu chinh die dn dau ti xdy dung cong trinh sir dung

nguon vén ngdn sdch nha nwée thanh phé Ha Ngi, xdy dung trén dia ban thanh
pho Ha Nji (QT-25).

1

Muc dich:

- Quy trinh ndy quy dinh théng nhét trinh ty céc bude tién hanh thim dinh Bao cao
ngh1en ctru kha thi dau tu x4y dung cOng trinh nhém A, B, C, hodc du 4n chi yéu
céu lap Bao ¢40 Kinh té - k¥ thudt thudc thim quyén tham dinh ctia S& Xdy dung ¢6
st dung ngudn vén ngdn sach nha nude cia Thanh phé Ha N¢i, theo nhimg quy
dinh tai Ludt Xay dyng 56 50/2014/QHI13, Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay
18/6/2015 (sau day viét tit la Nghi dinh 59/2015/ND- -CP), Nghi dinh 50
42/2017/ND-CP ngdy 05/4/2017 vé sira ddi, bd sung mét so diéu Nghi dinh sé
59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cta Chinh phu vé Quan ly du an dau tur xay dung
cua Chinh phu vé Quaén ly du an dau tu xay dung (sau day V1et tat 13 Nghi dinh
42/2017/ND-CP), Nghi dinh s 68/2019/ND-CP ciia Chinh pht vé Quan ly chi phi
dau tr xéy dung va Quyét dinh sb 20/2018/Qb-UBND ngay 28/8/2018 cta UBND
Thanh pho Ha Noi; Thuc hién quy ché mét cta, co ché mot cira lién thong trong
giai quyét tha tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cia Chinh phu, Théng tu 5O 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hu‘orng
dan thi hanh mét sb quy dinh ctia nghi dinh s8 61/2018/NP- CP ngay 23/4/2018 vé
thuc hién co che mot clra, mét clra lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh,
Quyet dinh s 1072/QD-UBND ngay 16/3/2020 cia UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bd danh myc tht tyc hanh chinh va thi tuc hanh chinh cac linh vuc hoat
dong xay dung, kinh doanh bit dong san, nha & cbng s0, vat lidu xay dyng, giam
dinh tu phap tw xdy dyng, quan ly chét luong cong trinh xay dung thudc pham vi
chic ndng quan 1y nha nudc ciia S& Xdy dung; Rat ngén thoi gian thuc hién thi tyc
hanh chinh theo dung chi dao cua Thu tuéng Chinh phu tai Chi thi sé 08/CT-TTg
ngay 13/3/2018 v€ viéc tdng cudng thuc hién cac bién phap nhim rut ngan thoi
gian cap gidy phép Xdy dung va céc thu tuc lién quan.

|- Yéu cau: Viée thdm dinh phai phd hop véi céc quy dinh cua phap luat hién hanh

vé quan ly du an dhu tr xay dung cong trinh va cac quy dinh khac ¢6 lién quan;
Kiém soat chit luong hd so dam bao chat lugng trude khi phé duyét; 1am co so dé
kiém soat chat lugng cac bude thiét ké tiép theo.

- Thuyc hién tdt céc quy dinh cia Nha nude va Thanh phé vé cai cach hanh chinh,
phéan dinh 13 trach nhiém cua cic t chirc, ca nhan lién quan dén qué trinh thim
~dinh.

-Pham vi:
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- Ap dung déi véi t6 chuce 1a chil dAu tu cac du 4n xay dyng cdng trinh ¢é str dung
nguon von ngan sach nha nuéc ctia Thanh phd Ha Noi.

- Phong Quan ly xay dung, Vin phong S& va cac phong, ban cé lién quan c¢ trach
nhiém thuce hién Quy trinh nay. Phong Quén ly x&y dumg lam dau méi gitp Giam
dée S& tb chire thue hién. Cac chuyén vién thim dinh du 4n va cc can b, cong
chirc khdc co6 trach nhi¢m tulin thu quy trinh nay.

Néi dung quy trinh:

3.1

Co s& phap ly:

- Luat X4y dung sb 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Nghi dinh 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 ciia Chinh phil vé quan ly du 4n dau
tu xdy dung;

- Nghi dinh sb 46/2015/ND-CP ngay 12/5/2015 cta Chinh phi v& quan 1y chét
lugng va bao tri cOng trinh x4y dung;

- Nghi dinh s6 42/2017/ND-CP ngay 05/4/2017 cia Chinh phu vé viée sira doi, bd
sung mot s6 didu cua Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cua Chinh phu
vé quan ly du an dau tur xay dung;

- Nghi dinh s& 68/2019/ND-CP ngay 14/8/2019 cia Chinh phi vé Quan ly chi phi

dau tu xay dyng;
- Thong tu s6 03/2016/TT-BXD ngay 10/3/2016 cta B trudmg Bé Xay dung quy

dinh vé& phdn cap cong trinh xdy dung va huéng dan 4p dung trong quéan 1y hoat

dong dau tu xay dung;

- Théng tu s6 18/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua B trwong Bo Xy dung quy.

dinh chi tiét va huéng din mét sé ndi dung vé thdm dinh, phé duyét du an va thiét
ké, du toan xay dung cong trinh;

- Nghj dinh 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mét cira, mét cia
lién théng trong giai quyét thil tuc hanh chinh;

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s& quy
dinh ciia nghi dinh s6 61/201 8/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hlen co ché mét cira,
mot cira lién thong trong gidi quyét tha tyc hanh chinh;

- Quyét dinh sb 1072/QD-UBND ngay 16/3/2020 caa UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bb danh muc thd tuc hanh chinh va tha tuc hanh chinh cac linh vuc hoat
dong xay dung, kinh doanh bat dong san, nha & cong s, vét liéu xay dung, giam
dinh tu phdp fir xay dung, quan 1y chit luong cdng trinh xay dung thude pham vi
chirc néng quan ly nha nude ctia S& Xay dung;

- Chi thi s6 08/CT-TTg ngay 13/3/2018 cia Thu tuong Chinh phu vé viée ting
cudng thue hién cac bién phap nhim rat ngin thoi gian cdp gidy phép xay dung va
cac thu tuc lién quan;

- Quyét dinh s6 20/201 8/QD-UBND ngay 28/8/2018 ciua UBND Thanh pho Ha Noi
Ban hanh Quy dinh mét s6 ndi dung vé quan 1y dir 4n dau tu cong thanh phé Ha
Néi;

- Céc viin ban quy dinh, hudng dan khéc cia Bd Xay dung va cla Thanh pho

3.2

Thanh phin ho so Ban Ban
chinh | sao

Vin bin phap ly
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T trmh tham dinh thlet ké co s& theo Mu sb 01 hodc 04 Phu luc
II cua Nghi dinh s& 59/2015/ND-CP (Péi véi dy an didu chinh
néu ré ndi dung diéu chinh, phuong phap diéu chinh, ly do diéu
chi’nh)’;

Quyét dmh _phé duyét chu truong dau tu xay dung céng trinh hodc
van ban chip thuan chu truong dau tu xay dung;

Quyét dinh Iua chon phuong an thiét ké kién tric kién tric thong
qua thi tuyén hozc tuyén chon theo quy dinh va phuong an thiét
ké ducrc Iya chon kém theo (néu co);

Vin ban cho chap thuan didu chinh du an cua ngudi Quyét dinh
dau tu (dbi véi du an didu chinh);

‘Cac vin ban phap ly trude khi diéu chinh (ddi véi du an didu

chinh);

Quy hoach chi tiét ty 1& 1/500 (quy hoach 1/2000 dbi vdi khu
cong nghiép quy mé trén 20ha) dugc cdp co thdm quyén phé
duyét hodic gidy phép quy hoach cta du an;

Quyét dinh lya chon nha thau lap du 4n

Van ban thim duyét hoic y kién vé gial phap phong chay chira
chdy, bao cdo danh gid tac dong méi trudng cla co quan c6 thim
quyén (néu co);

Vin ban thoa thudn d¢ cao tinh khéng (néu ¢o);

Céc van ban thong tin, s6 liéu vé ha tz‘?mg k¥ thuét d6 thi:

Cac van ban phap Iy khdc lién quan (néu co);

Tai li¢u khao sat, thiét ké, tong mire diu tw (dw todn):

Hb so khao sat xdy dung phuc vy lap du an;

Hé so du an bao gém ban v& va thuyét minh;

A - By r s X
Ho so nang lwe cia cic nha thau:

Théng tin nang lyc cua nha thau khao sat, nha thiu 1ap du 4n, thiét ké
co 86, nha thau thAm tra duy an, thiét ké co s (néu co);

Chimg chi hanh nghé va théng tin ndng luc cua cac chitc danh
chi nhi€ém khao sat, chil nhiém d6 an thiét ke, chi tri thiét ké cua
nha thau thiét ké;

3.3

$6 hrong ho so
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01 bd hd so gbe (ban chinh hodc ban sao chimg thuc); trong trudmg hop cin lay y
kién phéi hop cha cac co quan, tb chirc ¢o lién quan Chii dau tu bd sung hé so doi
v&i nhitng noi dung lay y kién.

3.4 | Thoi gian xiv ly
- Thoi gian thim dinh du 4n duoc tinh tir ngay co quan thim dinh nhén da hé so
hop 18: ]
+ Khéng qua 35 (ba 1am) ngay doi voi du an nhom A.
+ Khoéng qua 25 (hai 1dm) ngay do6i voi du 4n nhém B.
+ Khéng qua 15 (mudi ldm) ngay d6i véi du 4an nhéom C.
(Giam 05 (nam) ngay so vdi thoi gian quy dinh clia Ludt Xay dung 2014 va céc
Nghi dinh hudng dan ¢ 1ién quan)

3.5 | Noi nhin va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh S¢ X4y dung

3.6 | Phi/Lé phi
Theo quy dinh

3.7 | Quy trinh xir ly c¢éng viéc

T Trinh tu Trich Théi gian | Bién mau/Két

nhiém qua

Bl | Chu diu tu (sau day viét tit la ‘ ‘ o
CDT) ¢6 nhu cau chuin bi va ndép | Cha du tur Thanh phan hé
day du hd so theo quy dinh tai muc | c6 dénghi | Khi cdnhu | so theo hudng
3.2 vé bd phan t}ep nhin va tra két | thyc hién cau dan tai muc 3.2
qua (ndp truc ti€p hodc qua dudng TTHC
buu dign)

B2 | Tiép nhén hd so: X ) - Rhiéu yéu cau
- Chu dau tr nép hé so tryc tiep tai b6 sung, hoan
B phén tiép nhén hd so va tra két thign ho so -
qua giai quyet thu tuc hanh chinh Mau s6
cua 5S¢ Xay Dung (sau day viét tat 02/TT01/2018/
la BPTN&TKQ) hodc qua dich vy Can bg, _\{PCP ,
buu chinh. Ho so dugc giri qua dich | ¢dng chire, v, nedv lam | Phigu tir choi
vu buu chinh phai ghi 6 dia chi| B phén tiep : %iéi: tiép nhan giai
gui, dia chi nhén két qua va ty chi nhén va tra ’ quyet hb S0 -
tra cude phi theo quy dinh cta don két qua © mau $0
v1 cung cdp dich vu buu chinh. 03/TT01/2018/
- Cong chic by phén tiép nhén va . VPCP
trd két qua (sau day viet tat la - Gidy tiép
CCBPTN&TKQ) tiep nhdn ho so nhén hé so va
dé nghi tham dinh, kiém tra tinh hen ngay tra

w
.
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hop 1¢, diy du cia hd so va xir ly
nhir sau:

+-Truong hop hé so khéng thudc
pham - vi giai quyét,
CCBPTN&TKQ huong dan Chu
dAu tu- dén €O quan ¢ thim quyen
dé giai quyet Truong hgp Chu diu
tu y€u cau c6 vin ban tra 161 hoiic
hé s¢ dugc gii qua dich vu buu
chinh, CCBPTN&TKQ phai tra loi
bing vin ban néu rd ly do hé so
khéng: duoc tiép nhén.

#+ Truong hop hé so chua hop g,
chua day d0 theo quy dinh,
CCBPTN&TKQ hudng din cu thé,
day du, mét lan; 1ap phiéu hudmg
dan hoan thién ho so giao cho CBT
hodc™ gii qua dudng buu chinh
trong thoi gian 24h ké tir thoi didm
nhan hd so (néu hd so dugce gli qua
dich vu buu chinh).

+ Trudng hop hé so da hop 18, diy
du theo quy dinh, CCBPTN&TKQ
tiép nhan hd so, nhép thong tin vao
phan mém dién tir va sb theo doi hd
so. lap gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua kém theo danh muc hé
so trinh thim dinh theo quy dinh va
giao giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua cho Chu dau tu hodc giri
qua dudng buu chinh (néu hd so
dugce girt qua dich vu buu chinh).

két qua - mau
s6
01/TT01/2018/
VPCP

M3Au sb theo
d&i hd so -
Mau sb
06/TT01/2018/
VPCP

B3

Chuyén hd so:

- Sau khi tiép nhan hd 50,
CCBPTN&TKQ lap phleu kiém
soat qua trinh giai quyét hd so.

- CCBPTN&TKQ ban giao hé so
va phiéu kiém sodt qua trinh giai
quyét hd so cho CVVT ngay trong
ngay. Phiéu kiém soét qua trinh giai
quyét hd so duge chuyén theo ho so
va luu tai BPTN&TKQ.

Kiém tra chét lugng ho so, phéan
cong thu 1y hd so:

- Chuyén vién van thu cia Phong
Quan ly xay dung (say day viét tit
la CVVT) tiép nhan, kiém tra hd so

- B¢ phan
TN&TKQ
chuyén truc
tiép trong
ngay lam
viéc hoac
chuyén vao
dau gidy
ngay lam
viée tiép
theo déi véi
truong hop
tiép nhan
sau 15 gi¢r
hang ngay

Y2 ngay lam
viée

- Phicu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
s0 — mau sb
05/TT01/2018/
VPCP
- Phiéu giao
viéc
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tr BPTN&TKQ:

+ Truong hop hd so di ddy du theo
quy dinh: CVVT lip phiu giao
viéc chuyén Truéng phong Quén 1y
Xay dung giao viéc ngay trong
ngay nhan hd so.

+ Truong hop hd so chua ddy du
theo quy dinh: CVVT béo cao
Truomg phong Quén ly xdy dung
xem xét, xir Iy hé so.

- Truong phong Quan ly xiy dung
xem xét, giao cho Phé phong kiém
tra, theo d&i (néu c¢o) va Chuyén
vién thim dinh hodc cén bd, cong
chtre chu tri tham dinh (sau day goi
tit la CVTD) kiém tra chét luong
hé so.

- Trudong hop hé so chua du diéu
kién dé& giai quyét, trong thoi gian
05 (ndm) ngay lam viéc tir ngdy
nhin duoc hd so, CVTD thao van
ban néu rd ly do va cac ndi dung
can chinh sira, bd sung (thdng bio
mdt 1an), théng qua Phé phong
duge phin cong theo dbi kiém tra,
thdng nhét ndi dung, Trudng phong
ky tat, trinh Lanh dao S& ky, gt
BPTN&TKQ. BPTN&TKQ c¢é
trach nhiém lién hé véi Chi dau tu
d& yéu ciu bd sung hd so theo
nhimg thong bao cua Phong Quan
Iy xdy dung kem theo van ban xin
16i cia BPTN&TKQ (néu 12 151 cia
CCBPTN&TKQ). Théng bio bd
sung hd so duge nhdp vao phiéu
kiém soat qua trinh giai quyét hd
s, Cha dau tir hoan chinh hé so va
nép bé sung tai BPTN&TKQ trudce
khi chuyén lai cho phong Quan 1y
xay dung. CCBPTN&TKQ phéi
hop véi CVTD ra soat, kiém tra hd so
ndp b sung cta Chit du tu trude khi
nhan.

- Truomg hop ho so khéng di didu
kién gidi quyét, CVTD thao van ban
néu ré 1y do khéng du diéu kién dé
gidi quyét, thong qua Phé phong

- Phong
Quan ly xay
dung

- Phiéu yéu cau
bd sung, hoan
thién hd so -
Mau sb
02/TT01/2018/
VPCP
- Phiéu xin 18i
va hen lai ngay
tra két qua -
Mau sb
04/TT01/2018/
VPCP

- Phiéu tir chéi
ti€p nhan giai
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duge-phan cdng theo ddi kiém tra,
thong nhat ndi dung, Trudng phong
ky tat, trinh Lanh dao S& ky, gui
BPTN&TKQ kém theo hd so da
noép dé tra lai cho Chu diu tu.
Thoéng bao dugce nhip vao muc tra
két qua trong s theo doi hd so va
phan mém dién tir. Thoi han thong
bao phai trong thai han giai quyét
hd so theo quy dinh tai Muc 3.4 quy
trmh nay.

quyét hd so -
mAu sb
03/TT01/2018/
VPCP

MAiu sb theo
d&i hd so -
Méu sb
06/TT01/2018/
VPCP

B4

Giai. quyét hd so (t6 chirc thim
dinh);

1) Ly ¥ kién ciia Bj, S&, nganh,
cic Phong thudc S& Xay dung
lién quan, thwe hién thim tra
(néu co):

- Trong théi gian 05 (nam) ngay
lam viéc tir ngay nhén di hd so hop
1¢ CVTD thao van ban g cac co
quan ¢ thim quyén theo quy dinh,
bao céo Pho phong dugc phan cong
theo d5i kiém tra théng nhét ndi
dung vin ban, Truéng phong ky tit
trinh Lanh dao S&. Trong trudng
hop duwr 4n ¢6 cong trinh cép 1 trd
lén giri ldy vy kién cta Bo quan ly
cong trinh xay dung chuyén nganh
(néu can).

Thoi gian ¢6 vin ban tra 1o cua co
quan, té chirc ¢6 lién quan theo quy
dinhi tai Khoan 3 Diéu 11 Nghi dinh
s6 59/2015/NP-CP ngay 18/6/2015
cta Chinh Pht vé& quan ly du an dau
tu xay dung.

CVVT bian giao hd so cho
BPTN&TKQ & glri lién nganh
dbng thoi Scan cac van ban lay v
kién, giti Email cho cdc cé nhan va
td chic cé lién quan ngay sau khi

| b6 phan van thu S& phat hanh.

- Truong hop cin ldy y kién cta cac
Phong chuyén mén thudc Sé,
CVTD thao vin ban duge Lanh dao
Phong Quan ly xdy dung ky, CVVT
ky va cung cip hd so tai liéu lién
quan dén Phong chuyén moén gui

- Can bg,
cong chire,
thu Iy hé so
Phong Quan
Iy xay dyng

- B6 phan
TN&TKQ

15-35
ngay tuy
theo nhom
du 4n

- Mau vin ban

Lay v kién cua

B, S&, nganh
lién quan

- Mau bién ban
ban giao hd so

- MAu phiéu dé
nghi (glri ndi
bd Phong
chuyén mén
S&)
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lay y kién.

2) Liy ¥ klen chuyén gia: Trong
truong hop can thiét, CVTD bdo
cao Lanh dao phong Quan ly xdy
dung de thué chuyén gia cho ¥ kién
tham van v& hé so du 4n.

3) Scan, giti Email cic vin ban
ldy ¥ Kién ciia cic ci nhan va td
chire lién quan:

CVVT c6 trach nhiém Scan cac van
ban lay y kién, giri Email cho céc cd
nhin va té chire ¢6 lién quan ngay
sau khi bd phin vin thu S& phat
hanh.

4) Thye hi¢n thim tra:

+ Truong hop S& Xay dung khéng
dii diéu kién thuc hién cong tic
thim dinh, CVTD du thao vin ban
dé nghi hoan chinh hé so du an, gidi
trinh, lam 18 cac ndi dung lién quan
dén thim dinh du 4n dau tuw xay
dung (neu co) va nhi€ém vy tham tra
(bao gdm mdt sd hodc toan bd cac
ndi dung quy dinh tai Pidu 58 Luét
Xay dyung 2014, ddng thoi d& nghi
chtl ddu tu lya chon td chuc thim
tra d4 diéu kién theo quy dinh, ky
hop ddng va giam sét thuc hién; bdo
céao Phé phong dugc phan cong theo
ddi kiém tra théng nhét ndi dung
vin ban, Trudng phong ky tit trinh
Lanh dao S& ky. Thoéi gian thuc
hién thdm tra du an khéng qué 18
(mudi tam) ngay dbdi véi du an
nhém A, 12 (mudi hai) ngay dbi voi
du 4an nhém B va 7 (bay) dbi voi du
an nhém C.

CVVT ban giao nhiém vy thdm tra
cho BPTN&TKQ dé thong bio cho
chl du tu thuc hién.

+ CCBPTN&TKQ phdi hop vai
CBCCTDTKCS ra soat, kiém tra
Hb so sau khi d3 thuc hién thim tra
truée khi nhan. H so sau khi da
tiép thu va hoan thién dy du céc y
kién va duoc théng nhit s& duoc
CCBPTN&TKQ, CVTD tiép nhin

- Miu vin ban
dé nghi thuc
hién tham tra

- Mau vin ban
dé nghi thuc
hién tham tra

(TKKT/TKBV
TC) xdy dung

cOng trinh
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kém theo Bao cdo két qua tham tra
TKCS, TKCSDC thong qua
BPTN&TKQ dé chuyén cho phong
Quan 1y xdy dung ngay trong ngy.
5) Thue hién thim dinh:

-CVTD thdm dinh dy an theo
nhimg ndi dung quy dinh tai Didu
57 va'Pidu 58 cia Luat Xay dyng
sé 50/F2014/QH13 (bao gém ca viéc
tong tigp két qua tham tra va cac y
kién cha co quan, tb chirc ¢6 lién
quan (néu cb)). Trong qud trinh
thdm dinh CVTD c6 trach nhiém
bao céo nhimg kho khén, vuding
mic (néu ¢6) cho Trudng phong,
Phdé phong duge phan cong theo déi
dé duoc chi dao xur ly va giai quyét
kip thoi.

- CVTD du thao van ban thong bao
Két qua tham dinh theo miu va
théng bao phi thim dinh, bdo cdo
Phé phong dugc phén cong theo doi
kiém tra thong nhat noi dung van
ban, Truéng phong ky tit trinh
Lanh dao S¢&. Trong truong hop du
thao vin ban cin hoan chinh theo
chi dao cua Lanh dao So, CVTD,
CVVT tiép nhan du thao va hoan
chinh van ban, bao cao Linh dao
Phong @& trinh Linh dao S& ky
chinh thue.

6) Tam dirng tham dinh:

- Trudng hop hé so chua du didu
kién giai quyét, phai bd sung theo
ndi dung tai Budc 1 Muc 3.7 cia
quy trinh nay, trong thdi han hai
muot (20) ngay ke tr ngay nhan
duoc yéu cau, néu Cha diu tu
khoéng thuc hién viée b sung hé so
thi CVTD phdi hop cing CVVT dy
thao thong bdo tam dimg thim dinh
théng qua Pho phong dugce phén
cong theo ddi kiém tra, théng nhét
ndi dung, Truong phong ky gl
BPTN&TKQ dé théng béo cho Cha

“dau tu biét,

- Truomg hop hod so cé cac 15, sai

- MAu Thong
bao két qua
tham dinh dy
an dau tu xay
dung cong
trinh
- Mau Théng
béo két qua
tham dinh Béo
cao KT-KT
dau tu xay
dung cong
trinh
- Miu Théng
bao ndp phi
thim dinh du
an
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sét vé phuong phép tinh todn, ti
trong, mé ta ban vé, so do...dan dén
khéng thé dua ra dwoc két luan
thim dinh thi CVTD du théao van
ban thong bao vé cic 18i, sai sot néu
trén théng qua Pho phong duoc
phan cong theo ddi kiém tra, théng
nhit ndi dung, Truéng phong ky
g BPTN&TKQ dé théng béo cho
Chua dau tu thue hién. Trong trudng
hop can thiét CVTD du thao vin
ban théng bdo 15i déng thdi bao céo
lanh dao Phong, trinh 13nh dao S¢&
ky dé giri chu dau tur.

Trong thoi gian khong qud hai muoi
(20) ngay. néu céc 16i, sai sét theo
yéu céu khong thé khic phuc thi
CVTD phéi hop cing CVVT du
thio thong bdo tam dimg thim dinh
théng qua Phé phong duge phén
cong theo ddi kiém tra, théng nhit
ndi dung, Trudng phong ky gui
BPTN&TKQ dé thong béo cho Chu
dau tu biét.

- Chu dau tw trinh thim dinh lai khi
bd sung, hoan thién day di hd so
theo quy dinh.

7) Gia han thoi gian thﬁm tra:

- Truong hop Cha diu tu c6 yéu
céu gia han thoi gian thim tra hodc
bd sung, hoan thién hd so gui qua
van thu S&, CVTP phdi hop cung
CVVT chuyén van ban dé nghi gia
han cta Chii dau tr xudng
BPTN&TKQ d& luu va theo ddi
thye hién. Két thic thai gian xin gia
han néu Chit déu tur khong bd sung,
hoan thién duoc day di hd so theo
yéu cdu, CVTP phdi hop cing
CVVT du thao thdng bao tam ding
thim dinh théng qua Phé _phong
dugc phin cong theo doi kiém tra,
théng nhat ndi dung, Trudng phong
ky gui BPTN&TKQ dé théng bio
cho Chil dau tu biét.

- Chu déu tu trinh thdm dinh lai khi
bd sung, hoan thién dé"iy du hd so

- MAu vin ban
théng bao vé
cac 16i, sai sot
hd so trinh
tham

- MAu vin ban
tam dirng tham
dinh

- Mau vin ban

thong bao hoan

thién giai phap
thiét ké

- MAu vian ban
tam ding thim
dinh
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Tré két qua giai quyét hd so
--CVVT phdi hop voi CVTD ghi
chép, hoan chinh diy dt néi dung
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
hd so trong qua trinh thu 1y hé so;
Trong thoi gian khong qua 01 ngay
lam viée tir khi Thong bao két qua
thAm dinh va théng bdo ndp phi
dugc phat hanh, CVVT ban giao
phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
hd so, thong bao két qua tham dinh
va théng bao phi thim dinh cho
BPTN&TKQ dé thuc hién viée thu
phi thim dinh va tra két qua cho
Chit dau tu.

> Péi voi cac hd so d& qua han giai
quyét, CVTD ¢6 vin ban néu 13 Iy
do qua han va thoi han tra két qua
lin sau théng qua Pho phong duoc
phén céng theo dbi kiém tra, théng
nhit ndi dung van ban, Truomg
phong ky tit, trinh Lanh dao S& ky
dé xin 16i Chu ddu tw. Thei han tra
két qua lan sau khéng duoc qua 1/3
thoi gian thadm dinh du 4n theo quy
dinh.

- Két thiic qué trinh giai quyét hé so
CCBPTN&TKQ, CVVT hoan thign
day du cac ndi dung thdng ké, theo
doi viée thue hién giai quyét thi tuc
hanh chinh theo quy dinh.

- Phong
Quaén ly xay
dung;

- B§ phéan
TN&TKQ;

Gid hanh
chinh

- Maiu phiéu
xin 156i va hen
lai ngay tra két
qua - mau sb
04/TT01/2018/
TT-VPCP

B6

Déng dau ban vE, luu trir hé so
Thye hién theo quy trinh déng diu
hd so va lwu trit tai lidu theo quy
dinh.

Phong Quan
1y x&y dung

- Danh muc hé
so luu

Biéu mau:

. Phiéu hudng din hoan thién hé so thim dinh
. Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
. Phi€u kiém soat qua trinh giai quyét ho so

. Thong bao bd sung hd so

. Vin ban xin 15i do so suit trong qud trinh tiép nhan hd so
. Théng bdo hé so khdng du diéu kign giai quyét

1
2
3
4. Phiéu phin c6ng nhiém vu
5
6
7
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8. Van ban Lay v kién cta B, Sé, nganh lién quan

9. Vin ban dé nghi thue hién thim tra thiét ké co s& cua du an

10. Vin ban dé nghi thye hién tham tra (TKKT/TKBVTC) xay dung cOng trinh
11. Théng béo két qua tham dinh dyr 4n du tur xay dung cdng trinh

12. Théng bao két qua thim dinh Bao cdo KT-KT ddu tr xay dung cong trinh
13. Thong bio ngp phi thim dinh du 4n.

14. Phiéu d& nghi (gtri ndi bd Phong chuyén mon So).

15. Bién ban ban giao hé so

16. Van ban théng bao vé cac 131, sai s6t hd so trinh thdm

17. Vian ban tam dimg thim dinh

18. Vin ban thong bao hoan thién giai phap thiét ké

19. Danh muc hé so luu

20. Phiéu theo d&i qué trinh xur ly coug vige

21. S6 theo doi két qua xtr ly cdng viéc

22. 86 théng ké két qua thye hien TTHC

19. Thim dinh thiét ké co s, thiét ké co sé didu chinh cdc cdng trinh thujc
du dn si dung von nha nwéc ngodi ngan sdach, du dn siv dung von khac xdy dung
trén dia ban thanh phé Ha Nji (QT-26).

1. | Muc dich: ;
- Muc dich: Quy trinh nay quy dinh thdng nhét trinh ty cc budc tién hanh tham | |
dinh thiét ké co so, thiét ké co 80 didu chinh cua S& Xy dung Ha N6i theo nhimg
quy dinh tai Luat Xdy dung s 50/2014/QH13, Nghi dinh s6 59/2015/ND- CPp
ngay 18/6/2015 cta Chinh Phui vé quéan ly dy 4n dau fu x@y dung, Nghi dinh )
42/2017/ND-CP ngay 05/4/2017 cta Chinh pha vé stra ddi, bd sung mot sb dleu
cua Nghi dinh s6 59/2015/ND- CP ngay 18/6/2015 ctia Chinh Phu, Nghi dinh s6
68/2019/ND-CP cua Chinh phu vé Quan ly chi phi du tu xéy dung va Quyét dinh
s6 20/2018/QD-UBND ngay 28/8/2018 cua UBND Théanh pho Ha Néi: Thuc hién
quy ché mét cira, co che mot ctra lién théng trong giadi quyét thi tuc hanh chinh
quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu, Théng
tr s6 01/2018/TT VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mdt s6 quy dinh
cta nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ‘ngay 23/4/2018 vé thue hién co che mot cura,
mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh, Quyét dinh sé 1072/QD-
UBND ngay 16/3/2020 ctia UBND thanh phd Ha Nai vé viée cong bd danh muc
tha tuc hanh chinh va tha tyuc hanh chinh cac linh vuc hoat déng x4y dung, kinh
doanh bét dong san, nha & cOng sd, vat liéu xdy dung, giam dinh tu phép tr xdy
dung, quan ly chat lugng cong trinh x&y dyng thugc pham vi chirc néng quan ly
nha nudc cia S& Xay dung; Rit ngén thdi gian thuc ‘hién thu tyc hanh chinh theo
dung chi dao ctia Thi twong Chinh phu tai Chi thi s6 08/CT-TTg ngay 13/3/2018
vé vige ting cudng thuc hién cdc bién phap nhim rat ngin thoi gian cép gidy phép
xay dung va cac thi tuc lién quan.
- Yéu cau: Viée tham dinh thiét ké co &, thiét ké co s didu chinh phai pha hop
vGi cac quy dinh ctia phap luat hién hanh vé quan ly du an dau tur ‘xdy dung cong
trinh va céc quy dinh khéc c6 lién quan; Kiém soat chét luong hd so thiét ké co
s, thiét ké co s diéu chinh dam bao chét lugng trude khi phé duyét cung du an
dAu tu xay dung; lam co s& dé kiém soat chét luong céc bude thiét ké tiép theo.

¥
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- Thuc hién t6t cac quy dinh ctia Nha nudc va Thanh phd vé cai cach hanh chinh,
phén.dinh rd trach nhiém clia céc t6 chirc, ca nhéan lién quan dén qua trinh tham
dinh thiét k€ co s dé phé duyét cung dy 4n diu tu xdy dung cdng trinh.

Pham vi:

- Ap dung dbi véi t6 chire, cd nhan c6 nhu cau thuc hién thu tuc thdm dinh thiét ké
co sd/thiét ké co sé diéu chinh.

- Phong Qudn ly xay dung, Van phong S& va cac phong ¢é lién quan c¢ trach
nhiém thue hién Quy trinh nay. Phong Quan ly xdy dung lam dhu méi gitp Giam
dbe Sé td chire thuc hién. Cac can bd, cong chirc thim dinh thiét ké co sé, thibt ké
cO SO diéu chinh va cac cn bo, céng chirc khac ¢6 trach nhiém tufin thu quy trinh
nay.

Ngi dung quy trinh:

3.1

Co sé phap ly:

- Luét Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Nghi dinh 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 ca Chinh phil vé& quan 1y du 4n dau
tu xay dung;

- Nghi dinh sb 46/2015/ND-CP ngdy 12/5/2015 clia Chinh phu vé& quén 1y chit
lrgng va bao tri cong trinh xay dung;

- Nghi dinh s6 42/2017/ND-CP ngiy 05/4/2017 cta Chinh phu v& viéc sira dbi, bd
sung mot s§ diéu ctia Nghi dinh sé 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cia Chinh
phit vé quan ly dy 4n dau tw xdy dung;

- Nghi dinh s6 68/2019/ND-CP ngay 14/8/2019 ctia Chinh phu vé Quan ly chi phi
dau tu xay dung;

- Théng tr s6 03/2016/TT-BXD ngay 10/3/2016 ctia B§ truong B Xay dung quy
dinh vé phan cép cong trinh xdy dung va hudng dan ap dung trong quan 1y hoat
déng dau tu xéy dung;

- Thong tu s6 18/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cta Bo truéng Bé Xéy dung quy
dinh chi tiét va huong dén mét sé ndi dung vé thim dinh, phé duyét du an va thiét
ké, du todn xdy dung cong trinh;

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thue hién co ché mét cra, mat
cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hwéng dan thi hanh mdt sé quy
dinh cta nghi dinh s6 61/2018/ND- CP ngay 23/4/2018 vé& thye hién co ché mot
clra, mot cura lién théng trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Quyet dinh s6 1072/QD-UBND ngay 16/3/2020 cia UBND thanh phé Ha Nbi
vé viéc cong bd danh muc thi tuc hanh chinh va thu tuc hanh chinh cac linh vuce
hoat dong xay dyng, kinh doanh bit dong san, nha & cong s, vt lidu xay dung,
giam dinh tu phép tu xay dung, quan ly chat lugng céng trinh xiy dung thudc
pham vi chirc néng quan ly nha nude clia S¢ Xay dung;

- Chi thi sé 08/CT-TTg ngay 13/3/2018 cia Thu tuorng Chinh phu vé viée tdng
cudmg thuc hién céc bién phap nhim rut ngén thdi gian chp gidy phép xay dung va
cac thu tuc lién quan;

- Quyét dinh sb 20/2018/Qb-UBND ngay 28/8/2018 ctia UBND Thanh phd Ha
Néi Ban hanh Quy dinh mét s6 néi dung vé& quan 1y du an ddu tu cong thanh phé
Ha Ngi;
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- Céc vin ban quy dinh, huéng din khéc ciia Bé Xay dung va cta Thanh phd.
. A LA Bin | Ban
3.2 | Thanh phan ho so chinh | sao
a | Van ban phap ly:
T& trinh thérp dinh thiét ké co s& theo Mau s6 01 Phu luc I ciia <
Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP,
Quyét dinh _phé duyét chu truong déu tu xay dyung cong trinh hogc
vin ban chip thuén chd truong diu tu xay dung hoic gidy chimg X
nhan dang ky dau tu;
Quyét dinh lua chon phuong an thiét ké kién tric kién truc théng
qua thi tuyén hogc tuyén chon theo quy dinh va phuong an thiét ké X
duoc lua chon kém theo (néu co);
Quy hoach chi tiét ty 1¢ 1/500 (quy hoach 1/2000 déi véi khu cong
nghi¢p quy mé trén 20ha) dwgc cap ¢é thdm quyén phé duyét hoac X
gifly phép quy hoach cia dur an;
Viin ban thim duyét hodc y kién vé giéi phap phong chay chira
chay (3), bao cdo dénh gid tdc dong mdi trudng cla co quan cd X
tham quyén (néu co);
Van ban théa thuin d¢ cao tinh khong (néu co); X
Céc vin ban thong tin, s liéu vé ha tang k¥ thuét do thi; X
Cac vin ban phép ly khac lién quan (néu cd); X
b | Tai liéu khio sat, thiét ké, tong mirc ddu tw (du todn):
Ho so khao sat xay dung phuc vu ldp du én; X
Thiét ké co s& bao gdm ban v& va thuyét minh; X
¢ | Ho so ning lyc ciia cdc nha thiu:
Théng tin néng lyc clia nha thau khao sat, nha thau lap dur an, thiét
X
ké co s&, nha thiu thdm tra dy an, thiét ké co s& (néu cé);
Chtmg chi hianh nghé va théng tin nang lyc cua cac chie danh chu
nhiém khéolsét, chtl nhiém do6 an thiét ké, chu tri thiét ké cia nha X
thau thiét ke;
3.3 | S6 lwgng hé so
01 bd ho so gbe; Trong truong hop can lay y kién phdi hop cta cac Cco quan, to
chire ¢6 lién quan Chu dau tu bd sung hd so ddi vai nhitng ndi dung 13y v kién.

v
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3.4 | Thoi gian xir ly
Thot gian tham dinh thiét ké co so, thiét ké co s didu chinh duoc tinh tir ngay co
| quan, t6 chirc thdm dinh nhan di hd so hop 1€, nhu sau:
- Khéng qua 15 (mudi nim) ngay dbi véi du n nhom B.
| - Khéng qua 10 (mudi) ngay dbi véi dy an nhém C.
(G1am 05 (nam) ngay so voi thai gian quy dinh clia Ludt Xay dung 2014 va cic
Nghi. dinh huéng din c6 lién quan theo dung tinh than chi dao ciia Thu tudng
Chmh phil tai Chi thi s6 08/CT-TTg ngay 13/3/201 8)
3.5 Nm"t‘lep nhin va tra két qua
B6 phan Tiép nhén va tra két quéa giai quyét TTHC S& Xay dung Ha Noi.
3.6 | Phi/Lé phi
Theo quy dinh cua B¢ Tai chinh.
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach Thoi Biéu
TT | Trinh ty nhiém gian maiu/Két qui
B1 | T4 chirc/ca nhian (CN&TC) ¢6 nhu ciu . 2
LS | 1 s Thanh phan
chuén bj va ngp day di ho so theo quy | T6  chiie/cd hé so theo
dinh tai muyc 3.2 vé bd phén tiép nhan | nhan ¢6 dé| Khi co huéne din tai
va tra két qua thu tuc hanh chinh S& |nghi  thuc | nhuchy | oD dantal
Xay dyng (BPTN&TKQ) (nép truc | hién TTHC myc 3.2
tiép hodic qua dudng buu dién)
B2 | Tiép nhin ho so:
- CN&TC nép hd so truc tiép tai
BPTN&TKQ hoic qua dich vu buu
chinh. H so dugc giri qua dich vu buu
chinh phai ghi r6 dia chi gin, dia chi
nhan két qua va tu chi tra cudc phi
theo quy dinh ctia don vi cung cip
dich vu bwu chinh. Can bd,
- Cong chue BPTN&TKQ | cbng chrre, L g
| (CCBPTN&TKQ) tiép nhan hd so dé | Bo phan tiép l;m“%?gc
nghi tham dinh thiét ké co s¢ (TKCS), | nhén va tra i
thiét ké co s& diéu chinh (TKCSPC), |  két qua
kiém tra tinh hop 1&, diy du cia hd so
va xur Iy nhu sau:
+ Trudng hgp hé so khéng thude - Phiéu tir
pham vi gidi quyét, CCBPTN&TKQ chéi tiép nhan
huéng din CN&TC dén co quan ¢6 giai quyét hd
thdm quyén d& giai quyét. Truong hop S0 - mau sb
CN&TC yéu ciau ¢o van ban tra 14 03/TT01/201
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hoic hd so duge giri qua dich vu buu
chinh, CCBPTN&TKQ phai tra 10
bang van ban néu rd ly do hé so khong
duge tiép nhan.

+ Truong hop hé so chura hop 18, chua
day da theo quy dinh,
CCBPTN&TKQ huéng dan cu thé,
diy du, mét lan; 1ap phleu huémg din
hoan thién hé so giao cho CN&TC
hodc gui qua dudng buu chinh trong
thoi gian 24h ké tir thoi diém nhan ho
so (néu hd so duoc gii qua dich vu
buu chinh).

+ Trudng hop hé so da hop 18, day da
theo quy dinh, CCBPTN&TKQ tlep
nhén hé so, nhap théng tin vao phén
mem dién tr va s6 theo ddi hd so; lap
gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
kém theo danh muc hd so trinh tham
dinh theo quy dinh va giao gidy tiép
nhdn hd so va hen tra két qua cho
CN&TC hodc giri qua dudng buu
chinh (néu hd so duge g qua dich vu
buu chinh).

8/VPCP

- Phiéu yéu
ciu bb sung,
hoan thién hd

so -Mau sb
02/TT01/201

8/VPCP

- Gidy tiép
nhan hé so va
hen ngay tra
két qua - mau
0
01/TTO1/201
8/VPCP

B3

Chuyén hb so:

- Sau khi tiép nhin hd

CCBPTN&TKQ 13p phiéu kiém sodt

50,

qué trinh gidi quyéthdso. 'TN%’TK%]@“ - Phidu kiém
- CCBPTN&TKQ ban giao ho 50 va chuvdn truc soat qua trinh
phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho Gé Y tron giai quyet ho
so cho Chuyén vién van thu phong n Ig lérﬁ sq—mép 80
Quén 1y xdy dung (CVVT) ngay trong vigécy o 05/TT01/201
ngay. Phi€u ki€m soat qua trinh giai chuvén vao 8/VPCP
quyét ho so duge chuyén theo ho so va déuye N '
luu tai BPTN&TKQ. s 1§1m Uy od
Kiém tra chit lrgng hd so, phéan gy - 1‘2 2y
cong thy Iy h 3 sor VIgC tiep | lam viéc
A n .2 b . | theo d6i véi

- CVVT tiép nhdn, kiém tra hd so tir trudme h
BPTN&TKQ: ‘ e P
+ Trudong hop ho so dd day du theo Saé) 15 gid
quy dinh: CVVT lap phiéu giao viéc | 529 *° 8

2 . . . . A | hang ngay
chuyén Trudéng phong Quan ly XAy ) Phon y ,
dung giao viéc ngay trong ngay nhéan L one - Mau phiéu
hé so Quan 1y xay giao viéc

' 3 P dung
+ Truong hop ho so chua day di theo | ;
quy dinh: CVVT bdo cdo Trudng 1
phong Quan ly xdy dung xem xét, xir '
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Iy ho so.

- Truong phong Quan ly xay dyng
xem xét, giao cho Pho phong kiém tra,
theo ddi (néu co) va cong chuc thidm
dinh thiét ké co s (CBCCTDTKCS)
kiém tra chét lugng hd so.

- Truomg hop hd so chua d6 didu kién
dé giai quyét, trong thoi gian 05 (nam)
ngay lam viéc tir ngdy nhan duge hd
so, CBCCTBDTKCS thao vin ban néu
1 1y do va cac ndi dung can chinh sira,
bd sung (théng biao mot 14n), théng
qua Phé phong dugc phan cong theo
ddi kiém tra, théng nhit noi dung,
Trudéng phong ky tit, trinh Lanh dao
So ky, gui BPTN&TKQ.
BPTN&TKQ c¢o6 trach nhiém lién hé
véi Chi dau tu dé yéu cau bd sung hd
so theo nhimg thong bdo cia Phong
Quan ly xdy dung kém theo vin ban
xin 13i ctia BPTN&TKQ (néu la 14i
ciia CCBPTN&TKQ). Théng bio bd
sung hé so duoc nhap vao phi¢u kiém
soat qua trinh giai quyét hd so, Chu
dau tu hoan chinh hd so va nép bd
sung tai BPTN&TKQ trude khi
chuyén lai cho phong Quan ly xdy
dung. CCBPTN&TKQ phédi hop véi
CBCCTDTKCS ra soat, kiém tra hd so
nop bd sung ciia Chu déu tur trude khi
nhén.

- Truomg hop hd so khéng di didu
kién giai quyét, CBCCTPTKCS thao
van ban néu ré 1y do khong du diéu
kiegn dé giai quyét, théng qua Pho
phong duge phin cong theo doi kiém
tra, théng nhat noéi dung, Trudong
phong ky tit, trinh Lanh dao S& ky,
giri BPTN&TKQ kém theo héd so da
ndp dé tra lai cho Chu diu tu. Thong
bao duge nhidp vao muc trd két qua
trong s& theo ddi hé so va phin mém
dién tir. Thoi han thong bao phai trong
thoi han gidi quyét hd so theo quy
dinh tai Muc 5.4 quy trinh nay.

B4

Giai quyét hd so (thwe hién thim
dinh):

- Can b0,
chue,

cong

09-14
ngay tuy

- Mau van
ban yéu cau
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1) Thwe hién thim tra, ldy ¥ kién

ciia co quan, té chire lién quan (néu
c0):

- Thuc hién thim tra TKCS,
TKCSBC:

+ Truomg hop S¢ Xay dung khong du
didu kién thuc hién cong tac thim
dinh, CBCCTBTKCS thao vin ban
théng bao cho Cha diu tr cac nodi
dung cin thdm tra va céc néi dung
khac c6 lién quan (néu co), théng qua
Phé phong dugc phan cbng theo ddi
kiém tra, thong nhat néi dung, Truong
phong ky tat, trinh Lanh dao So ky dé
yéu cau Chu déu tu lya chon va ky
hgp déng thdm tra véi t6 chuc, c4
nhan c6 du diéu kién ning luc theo
quy dinh hién hanh cda Phéap luat dé
phuc vu cong tic thdm dinh TKCS,
TKCSDC. Thoi gian thue hién thim
tra phai nim trong thoi gian giai quyét
tha tuc hanh chinh theo quy dinh.

+ CCBPTN&TKQ phbdi hop voi
CBCCTDPTKCS ra soat, kiém tra HS
sau khi dd thue hién thdm tra trude khi
nhdn. HS sau khi di tlép thu va hoan
thién day du cac v kién va duoc théng
nhit s& dugc CCBPTN&TKOQ,
CBCCTPTKCS tiép nhan kém theo
Bao cdo két qua thdm tra TKCS,
TKCSDC théng qua BPTN&TKQ dé
chuyén cho phong Quan ly xdy dung
ngay trong ngay.

- Té chire 14y ¥ kién ctia co quan, to
chirc lién quan: Trudng hop cin thiét,
CBCCTPTKCS giri hd so kém vin
ban dé ldy y kién cua cac co quan, &
chuce lién quan vé thiét ké co s&, thong
qua Phé phong duoc phén cong theo
dsi kiém tra, théng nhdt ndi dung,
Truéng phong ky tit, trinh Lanh dao
S& ky. Riéng d6i voi vigc 1dy va tra 1o
v kién cua cdc Phong, Ban chuyén
modn thude S¢ Xay dung duoc Lanh
dao phong Quan ly xdy dung, Linh
dao cac Phong chuyén modn ky duyét
tryc tiép. Thoi gian ¢6 van ban tra loi

thu 1y hd so
Phong Quan
1y x4y dung
- B§ phan
TN&TKQ

theo
nhoém du
an

thuc hién
thdm tra thiét
ké co 50, thiét
ké co s diéu
chinh cong
trinh

- Mau phléu
dé nghi lay y
kién v& ho so
thiét ké co 50,
thiét ké co s&
diéu chinh
(glri ndi bod

Phong chuyén
- mdn So)

¥
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cua co quan, t chire cé lién quan phai
nim trong thoi gian giai quyet thu tuc
hanh chinh theo quy dinh. Hé so gui
lay y kién cta co quan, t6 chic lién
quan dugc CVVT ban giao cho
BPTN&TKQ dé guri 4y v kién.

2) Liy y kién chuyén gia: Trong
truomg hop cin thiét, CBCCTPTKCS
bao’cao Lanh dao phong Quan ly xay
dung de thué chuyén gia cho y kién
tham vén vé hé so TKCS, TKCSDC.
3) Scan, giri Email cac vin bin lay v
kién ciia cic ¢4 nhén va td chire lién
quan: CVVT ¢o6 trach nhiém Scan cac
vin ban iy v kién, giri Email cho céac
c4 nhan va to chirc ¢6 lién quan ngay
sau khi b§ phén van thu S& phat hanh,
4) Thwe hién thim dinh TKCS,
TKCSDC:

- CBCCTDTKCS thim dinh TKCS,
TKCSDC cua dy 4n theo nhitng ndi
dung quy dinh tai Diéu 57 va Piéu 58
clia Luft Xy dung s 50/2014/QH13
(bao goém ca viée tong hop két qua
tham tra va cac v kién cta co quan, to
chirc ¢6 lién quan (néu co)). Trong qua
trinh thdm dinh TKCS, TKCSPC
CBCCTDTKCS c¢6 trach nhiém bao
c4o nhitng khé khiin, vuéng mic (néu
¢0) cho Truong phong, Phd phong
duoc phén cong theo ddi dé duoc chi
dao xtr Iy va giai quyét kip thoi.

- CBCCTDTKCS dy thao van ban
thong bao két qua thAm dinh TKCS,
TKCSPC va vin ban thu phi thim
dinh TKCS, TKCSPC thong qua Phd
phong duge phan céng theo ddi kiém
tra, théng nhat ndi dung véan ban,
Truéng phong ky tit, trinh Lanh dao
5S¢ ky. Trong truong hgp du thao van
ban can hoan chinh theo chi dao cua
Lanh dao So, CBCCTDTKCS, CVVT
tiép nhan du thao va hoan chinh van
ban, bao cdo Lanh dao Phong dé trinh
Lanh dao S¢ ky chinh thirc.

'5) Tam dirng thim dinh:

- Truomg hop hd so chua da didu kién

- Méu bién
ban ban giao
hé so

- MAu vin
ban thong bao
két qua thim
dinh thiét ké
o s, thiét ké
co so diéu
chinh dur 4n
dau tu xay
dung cong
trinh

- MAu vin
ban thu phi
thAm dinh
thiét ké co 50,
thiét ké co sa
diéu chinh
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gidi quyét, phai bd sung theo ndi dung
tai B3 muc 5.7 cia quy trinh nay,
trong thai han hai muoi (20) ngay ké
tir ngdy nhén duge yéu cau, néu Chu
dau tu khong thuc hién viée bd sung
hé so thi CBCCTPTKCS phdi hop
cung CVVT dy thao théng bao tam
dimg thim dinh TKCS, TKCSPC
théng qua Pho phong duogc phén cong
theo d&i kiém tra, thong nhét ndi dung,
Trudng phong ky glri BPTN&TKQ dé
thong bao cho Chu déau tu biét.

- Trudng hop hé so cb céc 151, sai st
vé phuong phap tinh toan, tai trong,
md ta ban v&, so d6...ddn dén khéng
thé dua ra duge két luan thim dinh thi
CBCCTDPTKCS du thao vin ban
thong bao vé cac 16i, sai s6t néu trén
théng qua Phé phong dugc phan coéng
theo ddi kiém tra, théng nhit noi dung,
Trudng phong ky gii BPTN&TKQ dé
théng bao cho Chu dau tu thuc hién.
Trong truong hop can  thiét
CBCCTDTKCS dy thao vin ban
thong bao 156i ddng thoi bao cdo 13nh
dao Phong, trinh linh dao S ky dé g
chui dau tr .

Trong thoi gian khong qué hai muoi
(20) ngay, néu cac 16i, sai sot theo yéu
ciu khong thé khic phyc thi
CBCCTBTKCS phéi hop cung CVVT
du thao thong bao tam dimg tham dinh
TKCS théng qua Phé phong duoc
phan céng theo ddi kiém tra, théng
nhit ndi dung, Truéng phong ky giri
BPTN&TKQ dé théng bio cho Chu
dau tu biét,

- Chut d4u tu trinh thdm dinh lai khi bd
sung, hoan thién day di hd so theo
quy dinh,

6) Gia han thgi gian thim tra:

- Trudmg hop Chtl dau tur ¢d yéu clu
gia han thoi gian thim tra holic bbd
sung, hoan thién hd so giri qua vin thu
S&, CBCCTPTKCS phdi hop cung
CVVT chuyén van ban d& nghi gia han
ciia Chu déu tu xubng BPTN&TKQ dé

- MAu théng
bao tam dimg
tham dinh

- Mau thong
béo vé cic
181, sai s6t
trong ho so

- Miu vin
ban thong bao
hoan thién
giai phap
thiét ké
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Tuu va theo doi thuc hién. Két thuc
thai” gian xin gia han néu Chu ddu tu
khoﬁg bd sung, hoan thién dugc day
da-* hd so  theo yéu  cau,
CBCCTDTKCS phéi hgp cing CVVT
du thao thdng bdo tam dimg thdm dinh
TKCS théng qua Pho phong duoc
phén cong theo d&i kiém tra, thong
nhit noi dung, Truéng phong ky giri
BPTN&TKQ dé théng bao cho Chi
dau tu biét.

- Cha dau tu trinh thim dinh lai khi bd
sung, hoan thién diy dd hd so theo
quy dinh.

B5

Tra két qua giai quyet ho so

- CVVT phéi hop véi CBCCTDTKCS
ghi chep, hoan chinh ddy du noi dung
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet
hé so trong qua trinh thy 1y hd so;
Trong thoi gian khéng qua 01 ngay
lam viéc tir khi Théng bao két qua
tham dinh TKCS, TKCSPC va thong
bao nép phi dugc phat hanh, CVVT
ban giao phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so, théng bao két qua tham
dinh va théng béo phi thidm dinh cho
BPTN&TKQ dé thue hién viée thu
phi thdim dinh TKCS, TKCSPC va tra
két qua cho Chu dAu .

- Dm vGi cac hd so d3 qua han giai
quyét, CBCCTPTKCS ¢6 van ban néu
rd 1y do qua han va thoi han tra két
qua 1an sau théng qua Phé phong dugc
phén coéng theo doi kiém tra, thing
nhat ndi dung vén ban, Trudng phong
ky tét, trinh Lanh dao S& ky dé xin 16i
Chti dau tu. Thot han tra két qua lan
sau khong duoc qua 1/3 thei gian thdm
dinh thiét ké co so du an theo quy
dinh.

- Két thuc qua trinh giai quyét hd so
CCBPTN&TKQ, CVVT hoan thién
diy dii cAc ndi dung théng ké, theo doi
viéc thuc hién giai quyét thal tuc hanh
chinh theo quy dinh.

- Phong
Quan ly xay
dung;

- B phén
TN&TKQ;

Gi® hanh
chinh

- Phiéu xin 16i
va hen lai
ngay tra két
qua - mau sd
04/TT01/201
8/TT-VPCP

- Phiéu theo
dd1 qua trinh
Xt ly cong
viéce

- 84 theo doi
két qua xir ly
cong viéc;

- 86 thong ké
két qua thuc
hién TTHC

Bo6

r > -~ ~ A
Pong diu ban vé va luu trit hd so

Phong Quan

- Danh muc
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Thyc hién theo quy trinh déng dau hé | 1y xay dung hé so luu
so va luu trir tai liéu theo quy dinh.

4 | BIEU MAU

1. Phiéu hudng din hoan thién hd so thdm dinh thiét k& co sd, thiét ké co so didu
chinh;

2. Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua;

3. Phleu kiém soat qua trinh giai quyét ho so;

4. Phiéu phén cong nhiém vy;

5 Théng bao bd  sung hé S0,

6 Van ban xin 13i do so sut trong qua trinh tlep nhén hé so;

7. Théng bao hd so khong du diéu kién giai quyet

8. Van ban yéu ciu thuc hién thim tra thiét ké co sé, thiét ké co s& didu chinh
cong trinh;

9. Phiéu dé nghi lay v kién vé hd so thiét ké co sd, thiét ké co s& diéu chinh (gui
ndi bd Phong chuyén mén S¢);

10. Vin ban théng bao két qua thim dinh thiét ké co sd, thiét ké co s& didu chinh
du an dau tu xay dung cdng trinh,

11. Vian ban thu phi tham dinh thiét ké co sd, thiét ké co s didu chinh;

12. Vin ban xin 18i ddi véi hd so giai quyét qua han va hen lai thoi gian tra két
qua;

13. Danh muc hd so trinh thdm dinh thiét ké co s¢;

14. Danh muc hd so trinh thAm dinh thiét ké co sé diu chinh;

15. Bién ban ban giao hd so;

16. Thong bao vé cac 164, sai sot trong hd so;

17. Van ban théng bao hoan thién giai phap thiét ké;

18. Théng bao tam dimg thm dinh;

19. Danh muc hd so lwu;

20. Phiéu theo d&i qué trinh xir Iy cong viéc;

21. Sé theo d6i két qué xtr Iy cong viée;

22. 86 théng ké két qua thuc hién TTHC;

20. Thim dinh thiét ke, dir todn/ diéu chinh thiét ké, dir todn xdy ding cong
trinh trén dia ban Thanh pho Ha Ngi (QT-27).

1. | Muc dich:

- Quy trinh nay quy dinh théng nhét trinh tu cac bude tién hanh thdm dinh thiét
ké, du toan va thiét ké, du toan didu chinh x4y dung cong trinh trién khai sau thiét
ké co s6 (Thiét ké k¥ thuat dbi voi truomg hop thiét ké 3 bude, thiét ké ban vé thi
cdng dbi véi trudmg hop thibt ké 2 bude va cac thiét ké khac theo thong 18 quic &)
va thiét ké ban v& thi cong, du toén thudc Béo cdo kinh té - k¥ thuat cta S& Xay
dung Ha Noi theo quy dinh tai Nghi dinh sé 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 (sau
day viét tit 1a Nghi dinh 59/2015/ND-CP) va Nghi dinh sé 42/2017/ND-CP ngay
05/4/2017 vé sira dbi, bd sung mot sb didu Nghi dinh sé 59/2015/ND-CP ngay
18/6/2015 cta Chinh phi vé Quan ly du én ddu tu xdy dung, Nghi dinh s6
68/2019/ND-CP ctia Chinh phi v& Quan 1y chi phi ddu tr xdy dung va Quyét dinh

Bl
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) 20/2018/Qb-UBND ngay 28/8/2018 cia UBND Thanh pho Ha N§i; Thuc hién
quy ché mét cira, co che mat ctta lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh
quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu, Thong
tu s6 01/2018/TT VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mét s6 quy dinh
ctia nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ‘ngay 23/4/2018 vé thuc hién co che mot cua,
mdt cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh, Quyet dinh sb 1072/0P-
UBND ngay 16/3/2020 ctia UBND thanh phd Ha Néi v& viée coéng bd danh muc
thu tuc hanh chinh va thi tuc hanh chinh céc linh vyc hoat dong xay dung, kinh
doanh bt déng san, nha & cong so, vat lieu xay dyng, giam dinh tr phap tu xay
dung, quan 1y chét luong cong trinh xay dung thuéc pham vi chirc nang quan ly
nha nude cia S& Xay dung; Rat ngin thoi gian thue ‘hién thi tuc hanh chinh theo
dung chi dao ctia Thu tudng Chinh phu tai Chi thi sé 08/CT-TTg ngay 13/3/2018
vé viéc tAng curong thyc hién cac bién phap nhim rit ngén thoi gian cap gidy phép
xay dyng va cac thu tuc lién quan.

- Yéu cau: Vige thim dinh phai phu hop véi cac quy dinh ctua phép lut hién hanh
vé quan ly dy an dau tu xay dung cdng trinh va céc quy dinh khdc c6 lién quan;
Kiém soat chat lrong hd so dam bao chat luong trudce khi phé duyét.

- Thye hién tdt cac quy dinh cda Nha nuéc va Thanh phd vé cai cich hanh chinh,
phan dinh r5 trach nhiém cua cdc 6 chire, ca nhén lién quan dén qué trinh thim
dinh.

Pham vi:

- Ap dung doi véi t6 chie, ¢4 nhén ¢6 nhu cAu thuc hién thi tuc thim dinh thiét
ké, du toan; thiét ké, du toan diéu chinh xéy dung céng trinh.

- Phong Quan ly xdy dung, Vin phong $& va cac phong, ban co lién quan ¢o trach
nhiém thue hién Quy trinh nay. Phong Quan ly xay dung lam dau méi gitip Giam
déc S& t6 chire thye hién. Cac can bd, cong chire tham dinh thiét ké, dy todn va
cac can bg, cong chirc khic ¢é trach nhiém tuén tha quy trinh nay.

Noi dung quy trinh:

Co s phap Iy:

- Luit Xay dung sb 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Nghi dinh 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cta Chinh phti vé quan 1y dy 4n diu
tu xay dung;

- Nghi dinh s6 46/2015/ND-CP ngay 12/5/2015 ciia Chinh phit v& quan Iy chét
lugng va bao tri cong trinh xdy dung;

- Nghi dinh so 42/2017/ND-CP ngay 05/4/2017 cta Chinh pha vé vide stra dbi, bd
sung mdt s& diéu coa Nghl dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cta Chinh
phi vé quan ly du an dau tu xay dung:

- Nghi dinh s6 68/2019/ND-CP ciia Chinh pht ngay 14/8/2019 v& Quan 1y chi phi
dau tu XAy du‘ng,

- Thong tu 56 03/2016/TT-BXD ngay 10/3/2016 cia B6 trudng B Xay dung quy
dinh vé phan cép cong trinh xiy dung va hudng dan 4p dung trong quéan ly hoat
déng dau tu xdy dung;

- Thong tu 6 18/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua B6 truéng B Xay dung quy
dinh chi tiét va huéng din mét sb ndi dung vé thim dinh, phé duyét du an va thiét
ké, dir toan x4y dung cong trinh;
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- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot
cita lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Théng tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mét sé quy
dinh cua nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
cira, mdt clra lién théng trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Quyet dinh s 1072/QP-UBND ngay 16/3/2020 cia UBND thanh phé Ha Noi
vé viéc cong bd danh muc thi tuc hanh chinh va thu tue hanh chinh cac linh vue
hoat dong xay dung, kinh doanh b4t dong san, nha & cong sd, vat liéu xay dung,
gidm dinh tu phép tw xdy dung, quan 1y chit lugng cdng trinh xiy dung thudc
pham vi chire néng quan 1y nhd nudc cia S¢ Xéy dung;

- Chi thj s6 08/CT-TTg ngay 13/3/2018 ciia Thu tuéng Chinh phu vé viée ting
cudng thuc hién cac bién phap nham rit ngén thoi gian cp gidy phép xay dung v
cac thu tuc lién quan;

- Quyét dinh sb 20/2018/QD- UBND ngay 28/8/2018 cua UBND Thanh phd Ha
N1 Ban hanh Quy dinh mét s6 ndi dung vé quan ly dw 4n ddu tu céng thanh phd
Ha Noi;

- Céc van ban quy dinh, hudng din khic cia B6 Xy dung va cta Thanh phd.

. A 4 a Bin Bin
3.2 | Thanh phan ho so chinh | sao
a | Vian bin phap Iy
Tos trinh thdm dinh thiét ké co sé theo MAu s6 06 Phu luc Il ctia | x
Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP;
Quyét dinh phé duyét du an cta chp quyét dinh dau tu (dbi vai X
dy an c6 thiet k€ tir 02 budc tré 18n) hode Quyet dinh phé duyét '
chu truong dau tu xay dung cong trinh hofc van ban chap thuan
chu truong dau tu xay dung (do6i véi du an chi yéu cau lip Béo
cao KT-KT);
Vin bén phé duyét danh muc tiéu chudn nude ngoai (néu ¢6); | X
Vin ban thdm duyét vé phong chdy chita chay, bao cao danh gia - X
tac dong méi trudmg clia co quan cd thdm quyén (néu co); '
Bao céo toéng hop ciia chit dau tu; X
Cac vin ban phap ly khic lién quan (néu cé);
b | Tai li¢u khao sat, thiét ké, tong mirc diu tur:
Hb so thiét ké co s& duge phé duyét cong du an dau tu; X
Hb so khao sat xay dung; X
Ho so thiét ké sau thiét ké co s, X
¢ | Ho so niing lyc cia cdc nha thiu




Thong tin néng lyc ctia nha thau khao st, nha thiu thiét ké, nha thiu X
tham tra thiét ké (néu cb);

Chimg chi hanh nghé va thong tin nang luc cua cic chic danh X
chii nhiém khao sat, chi nhiém dd an thiét ké, chu tri thiét ké
cia nha thiu thiét ke

33 | SH lwong hd so
01 bé hé so gbe (ban chinh hodic ban sao chung thuc); trong treong hop can lay y
kién phéi hop cta cac co quan, t6 chic ¢ lién quan CDT bd sung hd so ddi véi
nhitng ndi dung lay vy kién.
3.4 | Thei gian xir ly
Thoi gian thim dinh ho so thiét ké dugc tinh tir ngay nhén du hé so hop 16:
+ Khéng qua 36 (ba sau) ngay déi voi cong trinh cép 1, cip déc biét
+Khéng qua 26 (hai sau) ngay dbi voi cong trinh cép IT va cap TII.
+ Khong qua 16 (mudi séu) ngay dbi véi cong trinh con lai.
(Giam 04 (bdn) ngay so voi thot gian quy dinh cia Luat Xay dyng 2014 va cic
Nghj dinh huéng din ¢6 lién quan theo dlng tinh thin chi dao ctia Thi tudng
Chinh phti tai Chi thi s§ 08/CT- -TTg ngay 13/3/2018)
3.5 | Noi nhiin va tri két qui
Bé phén tlep nhan va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh S& Xay dung (sau
day viét tit 1a BPTN&TK Q)
3.6 | Phi/Lé phi
Theo quy dinh
3.7 | Quy trinh xit Iy c¢ong viéce
TT Trinh ty Trach Thoi gian !Siéu
nhi¢m mau/Ket
qua
B1 | T4 chuc/ca nhan (sau day viét tit 1a . 5
TC/CN) ¢6 nhu cau chuén bi vandp | T chire/ca ];I%agg glhin
ddy du hd so theo quy dinh tai muc | nhancé d& | Khi ¢ nhu S9 e
. A hudng dan
3.2 vé& bd phan t}ep nhin va tra két | nghi thuc cau a1 e 3.2
qua (ndp truc tiep hodc qua dudng | hién TTHC oTEE
buu dién)
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B2 | Tiép nhin hd se: - Phiu yéu
- TC/CN ndp héd so truc tiép tai clu bd sung,
BPTN&TKQ hodc qua dich vy buu hpan thién
chinh. Hé so duge giri qua dich vu ho so -Mau
buu chinh phai ghi rd dia chi g, s
dia chi nhan két qua va tu chi tra 02/TT0O1/20
cudce phi theo quy dinh cua don vi 18/VPCP
cung cép dich vu buu chinh. - Phiéu wr
- Céng chirc bé phan tiép nhan va chéi tiép
tra két qua (sau day viét tit la nhén giai
CCBPTN&TKQ) tiép nhan hd so quyet hd so
dé nghi thim dinh, kiém tra tinh - méu sb
hop 18, diy du cta hd so va xir ly 03/TT01/20
nhu sau: 18/ VPCP
+ Trudng hop hd so khong thude - Gidy ‘tiép
pham vi giai quyét, nhén ho so
CCBPTN&TKQ hudéng din TC/CN va hen ngay
dén co quan c6 thdm quyén dé giai tra két qua -
quyét. Truong hop TC/CN yéu ciu mau sb
c6 vén ban tré 16i hoge ho so duge | .\ 01/TTO1/20
giri qua dich vu buu chi‘nh, on chi’r’c 18/VPCP
CCBPTN&TKQ phai tra 1o bing | oo 2% | Yingaylam | -

oy A oA 3 . Bo phan ti€p o
van ban néu rd 1y do hd so khong R viée

£ . nhan va tra

duge tiép nhén. it qué
+ Trudng hgp ho so chua hop 1€,
chua diy du theo quy dinh,
CCBPTN&TKQ huéng din cu thé,
diy du, mét lan; lap phiéu hudng
dan hoan thién hdé so giao cho
TC/CN hodc gui qua dudong buu
chinh trong thoi gian 24h ké tir thoi
diém nhin hd so (néu hd so dugc
guri qua dich vu buu chinh).
+ Trudng hop hd so di hop 18, diy g
du theo quy dinh, CCBPTN&TKQ »
tiép nhén ho so, nhép théng tin vao -
phén mém dién tur va s6 theo ddi hd Mau s0 theo
so: lap gidy tiép nhan hd so va hen dd1 ho so -
trd két qua kém theo danh myc hd Miu sé
so trinh thdm dinh theo quy dinh va 06/TT01/20
giao gidy tiép nhan hd so va hen tra 18/VPCP
két qua cho TC/CN hodc gii qua
dudng buu chinh (néu hé so duge
guri qua dich vy buu chinh).

B3 | Chuyén hb so: ’ ‘ - B phén Vs nody lam | Phiéu kiém
- Sau khi tiép nhin hd so,| TN&TKQ | "8 sodt qua
CCBPTN&TKQ ldp phiéu kiém | chuyén truc i trinh giai
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soat qué trinh giai quyét hd so.

 -' CCBPTN&TKQ ban giao hd so
va. phleu kiém so4t qua trinh gidi
quyét hd so cho Chuyén vién vin
the-cia Phong Quédn Iy xay dung
(sau day viét tit la CVVT) ngay
tronig ngay. Phleu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so duge chuyén
theo hd so va luu tai BPTN&TKQ
Kiém tra chit lrgng hd so, phin
cong thu ly hé so:

- CVVT tiép nhén, kiém tra hd so tir
BPTN&TKQ:

+ Trudng hgp hd so da diy du theo
quy dmmh: CVVT léap phiéu giao
viéc chuyén Truorng phong Quan ly
Xay dung giao vigc ngay trong
figay nhin hé so.

+ Truong hop hd so chua diy du
theo quy dinh: CVVT bao cdo
Truong phong Quan ly x&y dung
xem xét, xir 1y hd so.

- Trudng phong Quan ly xay dung
xem xét, giao cho Phé phong kiém
tra, theo d&i (néu cé) va Chuyén
vién thim dinh hodic can b, cong
chirc chu tri thim dinh (sau day viét
tit 1a CVTD) kiém tra chét luong
hé so.

- Truong hop ho so chua du diéu
kién dé giai quyét, trong thoi gian
05 (ndm) ngay lam viéc tir ngay
nhan duge hd so, CVTD thao van
ban néu rd Iy do va cac ndi dung
can chinh sira, bb sung (thong béo
mét 1an), théng qua Pho _phong
dugc phan cong theo ddi kiém tra,
théng nhét ndi dung, Trudng phong
ky tit, trinh Lanh dao S& ky, gui
BPTN&TKQ. BPTN&TKQ «<¢o
trach nhiém lién hé v6i Chu dau tu
dé yéu cdu bd sung hd so theo
nhitng thong bdo cia Phong Quan
Iy xdy duyng kém theo van ban xin
161 cia BPTN&TKQ (néu 14 15i cua
CCBPTN&TKQ). Thong bio bd
sung hd so duge nhdp vao phiéu

tiép trong
ngay lam
viéc hoac
chuyén vao
diu gid
ngay lam
viéc tiép
theo déi véi
trudng hop
tiép nhan
sau 15 gi¢
hang ngay
- Phong
Quan ly xay
dung

quyét hd so
—mau sb

05/TT01/20
18/VPCP

- MAu Phiéu
giao nhiém
vy thim
dinh thiét
ké, du toan

- Phleu yéu
ciu bd sung,
hoan thién
hd so -Mau
50
02/TT01/20
18/ VPCP

- Mau Phiéu
xin 181 va
hen lai ngay
tra két qua -
Mau sé
04/TT01/20
18/VPCP
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kiém soat qud trinh giai quyet héd
so, Cha dau tu hoan chinh hd so va
ndp bd sung tai BPIN&TKQ trude
khi chuyén lai cho phong Quan ly
xy dyng. CCBPTN&TKQ phdi
hgp véi CVTD r soat, kiém tra hd so
ndp bd sung ctia Chii dAu t trude khi
nhan.

- Trudmg hop hd so khong di didu
kién giai quyét, CVTP thao vin ban
néu ro ly do khéng du diéu kién dé
gidi quyét, théng qua Phé phong
duge phan cong theo ddi kiém tra,
théng nhit noi dung, Trudmg phong
ky tit, trinh Lanh dao S& ky, gii
BPTN&TKQ kém theo hd so da
nép dé tra lai cho Chu diu tu.
Thong bao duge nhdp vao muc tra
két qua trong s6 theo ddi hd so va
phin mém dién tir. Thoi han thong
b4o phai trong thoi han giai quyét
hé so theo quy dinh tai Muc 3.4 quy
trinh nay.

- Phiéu tr
chéi tiép
nhan giai
quyet hé SO
- méu sb
03/TT01/20
18/VPCP

Mau sd theo
doi ho so -
MAu sb
06/TT01/20
18/ VPCP

B4

Gidi quyét hd so (t6 chirc thim
dinh):

1) LAy y kién cha co quan, td
chirc lién quan, thye hién thim
tra (néu c6):

- Trudng hop cén thiét, trong thoi
gian 05 (ndm) ngay lam viéc tir
ngay nhan du hd so hop 18 CVTP
thao van ban dé nghi gép y, cung
cap céc tai lidu, sb liéu can thiét co
lién quan dé phuc vu céng tac thim
dinh giri cac co quan quan ly nha
nuéc c6 thim quyén tham dinh ve
moi trudng, phong, chéng chay, nd
va cac ndi dung khac theo quy dinh
cua luét chuyén nganh, bao cao Pho
phong dugc phin céng theo déi
kiém tra théng nhat ndéi dung vin
ban, Truéng phong ky tit trinh
Lanh dao Sé. Thoi gian ¢6 vin ban
tra 11 cta co quan, t6 chirc ¢ lién
quan theo quy dinh tai Khoan 3
Diéu 30 Nghi dinh s§ 59/2015/ND-
CP ngay 18/6/2015 cta Chinh Phu

- Can bo,
cong chirc,
thu Iy hé so
Phong Quan
ly x4y dung

- B§ phén
TN&TKQ

16 - 36 ngay
tuy theo cép
cong trinh

- Mau Bién
ban ban giao
ho so
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vé'quan ly dy an diu tu xay dung.
CVVT ban giao hé so cho
BPTN&TKQ dé gui lién nganh
dong thdi Scan cdc vin ban lay vy
k1en gui Email cho céc cd nhan va
16 chirc ¢o lién quan ngay sau khi
bo phén van thu S& phat hanh,

- Truomg hop can 14y y kién cua cac
Phong chuyén mén thudc So,
CVTD thao vin ban duge Lanh dao
Phong Quan ly xay dyng ky, CVVT
ky- vavcung cap hd so tai liéu lién
quan - -dén Phong chuyén mén gt
1ay'y kién.

2) Lay y klen chuyén gia: Trong
trudng hop can thiét, CVTD bao
cao: Lanh dao phong dé thué
Chuyén gia cho y kién tham vén vé
ndi dung hd so thiét ké xay dung
cong trinh.

3) Scan, giri Email cdc vin bin
ldy y kién cta cic ca nhan va t
chic lién quan: CVVT c¢6 trach
nhiém Scan cdc van ban liy ¥ klen
giri Email cho cac ca nhan va td
chirc ¢é lién quan ngay sau khi bd
phén vin thu S& phat hanh.

4) Thwc hién thAm tra (Trudng
hop S¢ Xéay dung dé nghi t6 chuc
tham tra):

- Béi véi cong trinh thudc du an st
dung vén ngan sach nha nudce hoic
vén nha nudc ngoai ngin sach:
CVID dy thao vin ban dé nghi
hoan chinh hé so thiét ké, giai trinh,
lam rd cac ndi dung lién quan dén
thAm dinh thiét ké, dy toan xay
dung cong trinh (neu ¢6) va nhiém
vy thim tra (bao gém mdt sé hoic
toan bd cac ndi dung quy dinh tai
Khoan 1 Biéu 27 cia Nghj dinh
59/2015/ND-CP), dong thoi dé nghj
| chii- dau tu Iya chon t6 chitc thim
tra du diéu kién theo quy dinh, ky
hop ddng va giam sat thue hién; bao
cao Pho phong duoc phén cong theo
doi kiém tra théng nhét ndi dung

- Miu Phiéu
dé nghi (gui
ndi bd
Phong
chuyén mén
S&).

Mau Vin
ban dé nghj
thue hién
tham tra
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vin ban, Trudng phong ky tit trinh
Lanh dao So.

Thoi gian thuc hién thdm tra

+ Khéng qua 20 (hai muoi) ngay
dbi véi cong trinh cAp 1, cip dic
biét

+ Khoéng qua 15 (mudi 1dm) ngay
déi véi cong trinh cép II va cép II1.
+ Khéng qua 10 (muoi) ngay dbi
vO1 cong trinh ¢on lai.

- béi voi cong trinh thudc dy an su
dung von khac: CVTD dir thao van
ban @& nghi hoan chinh hé so thiét
ké, giai trinh, lam ré cac ndi dung
lién quan dén thim dinh thiét ké
(neu c6) va nhiém vu tham tra (bao
gdm cac ndi dung quy dinh tai Diéu
83 cua Luat Xay dung 2014, trir
phan thiét ké cong nghe), dong thai
dé nghi cht dau tu lya chon td chirc
tham tra du diéu kién theo quy dinh,
ky hop dbng va gidm sat thue hién;
bao cdo Pho phong dugce phan céng
theo d&i kiém tra théng nhit noi
dung van ban, Truong phong ky tét
trinh Lanh dao Sé.

Thoi gian thye hién thdm tra

+ Khéng qua 20 (hai muoi) ngay
dbi voi cong trinh cdp I, cdp dac
biét

+ Khéng qua 15 (mudi lam) ngay
ddi voi cong trinh cap II va cap IIL.
+ Khéng qua 10 (muoi) ngay doi
vl cdng trinh con lai.

CVVT ban giao nhiém vu thim tra
cho BPTN&TKQ dé thong bio cho
chui dau tu thue hién.

+ CCBPTN&TKQ phdi hop voi
CVTD ra soat, kiém tra HS sau khi
dd thuc hién thim tra trudc khi
nhin. HS sau khi di tiép thu va
hoan thién day du cac y kién va
dugc théng nhit s&  duoc
CCBPTN&TKQ, CVTD tiép nhén
kém theo Bao cdo két qua thim tra
thong qua BPTN&TKQ dé chuyén
cho phong Quan ly xiy dung ngay
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trong ngay.

5) Thue hién thim dinh:

= CVTD tham dinh thiét ké, du toan
theéo nhimg noi dung quy dinh tai
théé quy dinh tai Piéu 83 cta Luat
Xay dung nim 2014, va Diéu 27
Nghii dinh 59/2015/NB-CP va Nghi
dinh vé quan Iy chi phi dau tu xay
dung (bao gbm ca viée tong hop két
qua tham tra va cic v kién cia co
quan, t& chirc ¢6 lién quan (néu
¢6)). Trong qua trinh thim dinh
CVTD c¢6 trach nhiém biao cdo
nhitng khé khdn, vudng mic (néu
¢0) cho Trudng phong, Phé phong
dugc phén cong theo ddi dé duge
chi dao xir Iy va giai quyét kip thoi.

- CVTD du thao vin ban théng bao
Két qua thim dinh theo miu va
théng "bao phi thdm, bao céo Phéd
phong dugc phin cong theo doi
kiém tra thdng nhit noi dung vén
ban, Trudéng phong ky tit trinh
Lénh dao Sé. Trong truomg hop dur
thdo van ban cén hoan chinh theo
chi dao cua Lanh dao S¢, CVTD,
CVVT tiép nhan du thao va hoan
chinh vidn ban, bao cao Lianh dao
Phong dé trinh Linh dao S& ky
chinh thtc.

6) Tam dimg thim dinh:

- Truong hop hd so chua du diéu
kién giai quyét, phai bd sung theo
ndi dung tai Budc 1 Muc 3.7 cia
quy trinh nay, trong thoi han hai
muoi (20} ngay ke tir ngay nhan
duge yéu ciu, néu Cha dau tu
khong thuc hién viéc bd sung hd so
thi CVTD phdi hop cing CVVT du
thio théng bao tam dimg thim dinh
thong qua Phé phong duge phin
cdng theo ddi kiém tra, théng nhat
ndi dung, Trudng phong ky gui
BPTN&TKQ @ thoéng bao cho Chu
dau tu biét.

- Trudmg hop hé so ¢6 cac 181, sai
sét vé phuong phéap tinh toan, tai

- Mau
Thong bao
két qua
tham dinh
- Mau
Thong bao
ndp phi
thadm dinh

Mau vin
ban tam
dimg thdm
dinh

Sl
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trong, mé ta ban v&, so dd...dan dén
khéng thé dua ra dugc két luan
thim dinh thi CVTD dy thio van
ban théng bao vé cac 15i, sai sét néu
trén théng qua Phd phong dugc
phén cong theo ddi kiém tra, thong
nhit noi dung, Truong phong ky
gii BPTN&TKQ @ thoéng bao cho
Chu dau tu thue hién. Trong truomg
hop can thiét CVTD du théo vin
ban théng bao 16i ddng thoi bao cdo
lanh dao Phong, trinh linh dao S&
ky dé giri chi dau tw.

Trong thoi gian khong qua hai muoi
20) ngay, néu céc 18i, sai sot theo
yéu ciu khong thé khic phuc thi
CVTD phdi hop cing CVVT du
thao théng bao tam dimg thdm dinh
thong qua Pho phong dugc phén
cong theo déi kiém tra, théng nhét
noi dung, Truong phong ky g
BPTN&TKQ dé thong bao cho Chi
dau tu biét,

- Chu déu tu trinh thim dinh lai khi
bd sung, hoan thién diy da hd so
theo quy dinh.

7) Gia han thoi gian thim tra :

- Trucmg hgp Chu diu tu ¢o yéu
ciu gia han thoi gian thim tra hodc
b6 sung, hoan thién hd so gii qua
vin thu S&, CVTD phdi hop cing
CVVT chuyén vin ban dé nghi gia
han cia Chi dau tu  xubng
BPTN&TKQ dé luu va theo doi
thye hién. Két thuc thoi gian xin gia
han néu Cha déu tu khong bd sung,
hoan thién dugce dﬁy di ho so theo
yéu chu, CVTDP phdi hop cing
CVV'T du thao théng bao tam ding
tham dinh théng qua Pho _phong
dugc phén cong theo ddi kiém tra,
théng nhét ndi dung, Trudng phong
ky gii BPTN&TKQ dé thong béo
cho Chu diu tu biét.

- Chu dau tur trinh thdm dinh lai khi
bd sung, hoan thién diy du ho so
theo quy dinh.

- MAu vin
ban thong
bao hoan
thién giai
phap thiét
ké
- MAu viin
ban théng
bdo vé cac
16i, sai sot
hd so trinh
thAm

%
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Tri két qua giai quyét hd so

- CVVT phéi hop véi CVTD ghi
chép, hoan chinh diy du noi dung
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet
hé so trong qua trinh thy 1y hé so;
Trong thdi gian khong qua 01 ngay
lam viéc tir khi Thong bao két qua
thim-.dinh va théng bao nop phi
dugrer phat hanh, CVVT ban giao

‘ phleu kiém soat qua trinh gidi quyét

hé so, théng bao két qua thim dinh
va théng béo phi thim dinh cho
BPIN&TKQ dé thuc hién viée thu
phi’ thim dinh va tra két qua cho
Chi du tur.

- D01 voi cac hd so di qud han giai
quyét, CVTP ¢6 van ban néu rd ly
do qué han va thoi han tra két qua
lan-sau thong qua Phé phong duoc
phan cong theo ddi kiém tra, théng
nhit ndi dung van bdn, Trudng
phong ky tit, trinh Lanh dao S& ky
dé xin 161 Cht du tu. Thoi han tra
két qua lin sau khong dugce qua 1/3
thoi gian thdm dinh thiét ké theo
quy dinh.

- Két thuc qua trinh giai quyét hd so
CCBPTN&TKQ, CVVT hoan thién
day dii cac ndi dung thong ké, theo
déi viéc thuc hién giai quyét thu tuc
hanh chinh theo quy dinh.

- Phong
Quén ly xay
dumg;

- B§ phén
TN&TKQ;

Gi¢ hanh
chinh

- Phiéu xin
16i va hen
lai ngay tra
két qua -
mau 56
04/TT01/20
18/TT-

VPCP

B6

Pong dau ban vE, Iuu trir hd so
Thuc hién theo quy trinh déng diu
hé so va luu trir tai liéu theo quy
dinh.

Phong Quan
ly xay dung

Danh muc
hé so

A =
Biéu mau

00~ O B b

. Phiéu phan cong nhiém vu.
. Thang béo bd  sung ho S0

. Phiéu hudng dan hoan thién hé so thdm dinh thiét ké, du toan.
i Glay tlep nhan hd so va hen tra két - qua.
. Phiéu kiém soat qud trinh giai quyét hd so.

. Vin ban xin 16i do so suét trong qua trinh tlep nhén hd so
. Théng bao hd so khéng du didu kién giai quyét
. Vin ban dé nghi thyc hién thdm tra (TKKT/TKBVTC) du todn x&y dung cong

trinh (déi voi cong trinh thudc dy 4n st dung ngudn von ngin sach hodc von nha

VA
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nudc ngoai ngan sach)

9. Vin ban dé nghj thyc hién thim tra (TKKT/TKBVTC) xdy dung céng trinh
(d6i véi cong trinh thude du 4n st dung nguén vén khac)

10. Théng bao két qua thim dinh (TKKT/TKBVTC), du toan (néu cd) xay dung
cong trinh (trwong hop S¢ Xay dung tryc tiép thuc hién thim dinh)

11. Thong bao két qua thidm dinh (TKKT/TKBVTC), du toan (néu c0) x@y dung
cong trinh (truomg hop S& Xay dung dé nghi chu ddu tu thue hién thim tra)

12. Théng bdo ndp phi tham dinh (TKKT/TKBVTC), dir toan xay dyng ¢6ng trinh
13. Phiéu dé nghi (giri ndi bd Phong chuyén mdn S&)

14. Bién ban ban giao hd so

15. Vian ban théng bao vé cac 16i, sai s6t hé so trinh thim

16. Vin ban tam dimg tham dinh

17. Van ban thong bao hoan thién giai phap thiét ké

18. Phiéu theo dai qua trinh xir ly ¢ong viée

19. S6 theo di két qua xu ly cdng viéc

20. S6 théng ké két qua thuc hién TTHC

21. Cép Gidy phép hogt dpng xdy ding cho té chirc va cd nhin nuwde ngoai

hogt dpng xdy dwng tai Viét Nam thiee hién hop dong cia dw dn nhém B, C (QT-

28).

1

Muc dich: .
- Quy dinh vé trinh tu, néi dung thuc hién Cép gidy phép thiu cho nha thdu nudc
ngoai hoat dong trong linh vuc xiy dung tai Ha Néi.

- Quy dinh 10 trach nhiém cua timg don vi, ¢4 nhan trong qua trinh thuc hién gop
phén ning cao hiéu quéa thuc thi nhiém vu va ting cuomg thye hién cai cach hanh
chinh theo chi dao cia UBND Thanh phb.

2 | Pham vi:
Quy trinh nay 4p dung cho cac don vi, cd nhin thudc S& Xay dung trong viéc Cap
gidy phép thdu cho nha thau nudc ngoai hoat dong trong linh vue xay dung tai thanh
phd Ha N6i.
3 | Ngi dung quy trinh:
3.1 | Co sé phap ly:

1. Quyét dinh s 87/2004/QD-TTg ngdy 19/5/2004 cua Thu tu’(mg Chinh
phti ban hanh quy ché Quan ly hoat déng ctia nha thau nudéc ngoai trong linh
vyc x8y dung tai Viét Nam,

2. Quyét dinh 03/2012/QD-TTg ngay 16/01/2012 cta Thu tu’()’ng Chinh phu vé
viéc stra ddi Quy ché quan Iy hoat dong ctia nha thiu nuée ngoai frong 1ink vire
xay dung tai Viét Nam kem theo Quyét dinh 87/2004/QD-TTg;

3. Nghi dinh s6 59/2015/NP-CP ngay 18/6/2015 cia Chinh phu ve quan ly du
an dau tu xay dung;

4. Nghi dinh 100/2018/ND-CP ngay 16/7/2018 ctia Chinh ph vé sira 601 bd
sung, bii bé mét sb quy dinh vé diéu kién diu tu kinh doanh thudc cac linh vire
quéan ly nha nuge cua By Xay dung;

5. Thong tu s6 14/2016/1TT-BXD ngay 30/6/2016 ctia Bo Xay du‘ng vé I—Iucmg
din vé& thi tuc cAp gidy phép thiu va quan 1y nha thdu nuéce ngoal hoat- dong
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iéy d&ng tai Viét Nam;

6. Thong tu 08/2018/TT-BXD huéng dan vé ching chi hanh nghé xay dung,

chu’ng chi hoat dong xay dung va quan ly nha thiu nudce ngoai

7. Thong tw s6 172/2016/TT-BTC ngay 27/10/2016 vé quy dinh murc thu, ché

do thu; nop 1€ ph1 chp gidy phép hoat déng xdy dung

3.2

Thanh phin ho so:

Bin
chinh

Ban
sao

Ho so de nghi cap g.'ay phép thiu déi véi 16 chire

1. Pon d nghi cap gifly phép hoat dong xay dung.
(Don:dé nghi cdp gidy phép hoat dong xdy dung dwoc lam bang tiéng
Viey)

2. Vin ban vé két qua ddu thau hoic quyét dinh chon thau hodc hop
dong giao nhén thau hop phap.

3. Gidy phép thanh 14p (hoic glay chimg nhan ding ky kinh doanh clia
td chirc) va chimg chi hanh nghe (néu cé) cia nude, noi ma nha thau
nuoc ngoai mang qudc tich cdp hodic noi ma nha thau dang thuc hién
dur &n cép.

(Gidy phép thanh Idp hodc gidy chimg nhan dang ky kinh doanh ciia
nucce ngodi phdai dwoe hop phdp héa lanh sw, trir truong hop Diéu wéc
quoc 1€ ma Viét Nam va cdc nudce co lién quan la thanh vién ¢6 quy
dinh vé mién trir hop phap hoa lanh su).

4. Biéu bdo cao kinh nghié¢m hoat ddng xdy dung lién quan dén cong
viéc nhin thau

S. Béo cdo tong hop két qua kiém toan trong 3 nam gan nhat (d6i voi
truong hop nha thdu nhan thyc hién g6i thau thude d01 tuong khong
bét budc phai 4p dung theo quy dinh cia phéap luat v& diu thiu cta
Viét Nam)

6. Hop dong lién danh véi nha thdu Viét Nam hoic hop dong voi nha
thdu phu Viét Nam (c6 trong hd so dy thiu hodc hd so chao thau),
trong do xac dinh ré phan viéc ma nha thiu Viét Nam thyc hién.
(Truong hop khi di thau hodc chon thau chiea xdc dinh duoc théu
phu, khi dé nghi cdp gidy phép hoat dong xdy dyng phai co hop dong
voi thau phu Viét Nam kém theo van ban chdp thudn cia chii ddu te v
ban sao Gidy ddng ky kinh doanh cua nha thau phu Viét Nam. Cdc
gidy 10, tai ligu néu bing tiéng meée ngodi phai dwoce dich ra treng
Viér va ban dich phdi dwoc cong chig, chimg thuc theo quy dinh ciia
phap ludt Viét Nam),

7. Gidy ty quyén hop phap d6i véi ngudi khong phai 1a ngudi dai dién
theo phap luat cuia nha thau

8. Quyet dinh ddu tu du 4n hoac giay chimg nhan diu tr hodc vin ban
chip thuin chi truong dau tu.

Chii y: P6i véi ho so dé nghi cap gidy phép hoat dong xay dung phat
sinh trong cung mét ndm thi hd so khéng can thiét phai bao gdm cac
tai liéu néu tai Khoan 3, Khoan 4.

Hi so dé nghi cdp gtdy phép thau déi véi cd nhin

1. Don dé nghj cip gidy phép hoat dong xay dung.
(Pon dé nghj cdp gidy phép hoat dong xdy dung dugc lam bang tiéng
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Viér)

2. Van ban lgét qua ddu thau hodc quyét dinh chon thdu hoac hop ddng
giao nhén thau hop phap.

3. Giay phép hoat dong hodc chirng chi hanh nghé do nudc ma ca nhan
mang quoc tich hodc noi ma ca nhén thyc hién du 4n cép va ban sao
ho chiéu ¢4 nhan.

(Ban sao Glay phép hoat dong hodc chimg chi hanh nghé tw vdn do
nuoc ngoaz cap phdi duac hop phdp héa ldnh su, tric truong hop Diéu
woe quoc te ma Viét Nam va cdc nudce cd lién quan la thanh vién co
quy dinh vé mién trir hop phdp héa lanh su. Cdc giay 10, 1ai liéu bing
tiéng nwée ngodi phai dwoe dich ra tiéng Viét va ban dich phai dwoc
cong chimg, ching thuc theo quy dinh ciia phdp ludt Viét Nam).

4. Quyet dinh ddu tu dy 4n hoic gidy chimg nhan diu tu hogc van ban
chip thuin chi truong dau tur.

Ghi chii: D61 voi ho so dé nghi cap glay phép hoat dong xay dung phat
sinh trong cling néim thi hd so khong can thiét phai bao gdm tii liéu néu tai
Khoan 3. -

3.3 (86 lugng hd so:
01 b6

3.4 | Thoi gian xir Iy
15 ngay lam viée ké tir ngay nhan dii hd so hop 18

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B phan tiép nhan va tra két qua - S& Xay dung Ha Ngi

3.6 | Lé phi
Theo Quy dinh tai Thong tu $6 172/2016/TT-BTC ngay 27/10/2016 vé - quy dinh mirc
thu, ché d thu, nép 1é phi cdp gidy phép hoat dong xay dung

3.7 | Quy trinh xit I¥ cong viéc .

TT Trinh tu Trach Théi | Biéu mau/

nhiém gian | Két qua

Bl | Nop ho so: Nhathau | Giodhanh | Thanh
Nha thiu ndp 01 bé hd so gbc true tiép tai chinh | phan hé so
B6 phén tiép nhan va tra két qua - S Xay ‘theo muc
dung Ha Noi; truc tuyén hodc qua dudmg 5.2
buu dién. _

B2 | Hudng din va tiép nhan ho so: ’ Bo phantiép | 01 ngay | HE thong
- Can b "B phén tiép nhan va trd két qua" | nhdnvatra | lam viéc | Biéu mau
tiép nhan va hudng din nha thdu v& ndi | két qua - S& theo co ché
dung hd so: Xy dung. - mdt cua,
+ Néu hé so chua ddy du can bé tiép nhan mot cua

tra lai hé so va hudng dan dé nha thdu hoan
thién, bd sung.

+ Néu hd so di diy du ndi dung theo quy
dinh, can b tiép nhan viét phidu nhan hd so
va hen ngay tra két qua ho so. Thoi han tra
gidy phép cho nha thau cé thé thay d(n trong i
truong hgp nha thdu phai giai trinh, bd sung
ndi dung hé so ddy di theo quy dinh.

+ Néu hé so khong thudc thim quyén giai

lién théng




| nhén ra lai ho so va hucmg dan de nha thau

quyet~ cua S& (Goi thau thugc du an nhém A
d6i véi nha thau la t6 chirc do Bo Xay Dung
thu 1y va cap gidy phép thau) can bd t1ep

ndp hé so tai co quan ¢ thim quyen

- Cudi budi nhan can bo "B phin tiép nhan
va. trd 'két qua” viét phiéu giao nhan hd so
hanh "chinh. Truéng bd phén tiép nhan ky
giao nhan voi phong chuyen mén va chuyén
hé so Ién Phong Ké hoach tdng hop dé Trudng
phong phan cong can bg thu Iy,

B3

Thu Iy hé so

Can b6 thy ly xem xét ndi dung hd so cua
nha thiu, Truong hop ndi dung hé so can
gidgi-trinh, b6 sung, Phong K& hoach tong
hop phai thdng bdo cho nha thdu biét dé
thuc higén. Thoi gian giai trinh, b6 sung hé
so cua nha thau khong tinh vao thoi gian thu
ly cap gidy phep thau

Phong Ké
hoach tong
hop

05 ngay
lam viéc

Thanh
phén hd so
theo muc
52

B4

phép thiu cia nha thdu bdo cdo Trudng
phong Ké hoach tbng hop xem xét ky T

Xet duyét hd so, gidy phép thau:

“Khi hé so d3 diy du: Can b9 thu ly dy théo
Bao céo kiém tra hd so cép gidy phép than
va Giay phép thdu kém theo bd hd so xin

trinh va trinh Lanh dao S& ky duyét.

- Truorng hop cén hiéu chinh néi dung du
thao- gidy phép thau, 1am 15 noi dung hd so
theo ¥ kién ciia Truong phong hodc cua
Lanh dao Sé&, can bd thy 1y ¢6 trach nhi¢m
thuc hién hiéu chinh gidy phép thau, giai
trinh ndi dung hé so, trinh Lanh dao phong
va Lanh dao S& ky duyét.

Phong }(é
hoach tong
hop

- 04 ngay
lam viéc

- 04 ngay
lam viéc

B5

Ban giao Gidy phep thau cho B¢ phin
tlep nhin va tra két qua.
Giay phép sau khi dugc ky, phong Ké hoach
téng hop ban giao két qua cho “B¢ phén tiép
nhdn va tra két qua" dé vao sé theo doi,
dong dau theo quy dinh.

Phong J(é
hoach tong
hop

01 ngay
lam viéc

B6

Tra két qui:

Pén hen lay két qua can b "B phén t1ep
nhan va tra két qua" tra gidy phép thau cho
nha thau

B§ phan tiép
nhdn va tra
két qua

Gid hanh
chinh

Hé thong
Biéu mau
theo co ché
mot cia,
mot cira
lién thong

‘| Biéu mau;

1. Pon dé nghi cap glay phép thau cho t5 chirc.

2. Pon dé nghi cap gidy phép thdu cho ¢4 nhan.
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3. Biéu bdo cao kinh nghiém hoat dgng xdy dung lién quan dén cong viéc nhan thau,

4. Giay uy. quyén hop phap dbi vdi nguoi khong phai la ngudi dai dién theo phap luat
clia nha thau.

5. Don dé nghi diéu chinh gidy phép thau

6. Phiéu Bdo cio kiém tra hé so cap gidy phép thau cho nha thau nudc ngoai

7. Phidu ban g1ao gidi quyét thii tuc hanh chinh

8. Quyet dinh cap glay phép thau cho nha thiu nudc ngoai ddi vai td chirc

9. Quyet dinh cap gidy phép thau cho nha thiu nudc ngoal d6i véi ca nhan

10. Quyét dinh didu chinh gidy phép thiu cho nha thdu nudc ngoai

22, Piéu chinh gidy phép hoat dong xdy dung cho‘tc‘; chiec va cd nhin nudc
ngodi hoat dpng xdy dung tai Viét Nam thuc hién hop dong cia du dn nhém B, C
(QT-29).

1 | Muc dich:

- Quy dinh vé trinh tw, ni dung thyc hién didu chinh néi dung Gidy phép théu cho
nha thau nude ngoai hoat dong trong linh vue x4y dung tai Ha N§i.

- Quy dinh rd trach nhiém cua tung don vi, cd nhén trong qua trinh thyc hién gop

phin ning cao hiéu qué thuc thi nhiém vu va tang cuomg thuc hién cdi cach hanh
chinh theo chi dao ctia UBND Thanh phé.

2 | Pham vi:
Quy trinh nay ap dung cho cac don vi, cd nhan thugc S¢ Xay dung trong vige Cap

gidy phép thau cho nha thiu nude ngoai hoat dong trong linh vyc xay dung tai thanh
phb Ha Noi.

3 | Noi dung quy trinh:

3.1 | Co so phdp ly:

1. Quyét dinh sb 87/2004/QD-TTg ngay 19/5/2004 cta Thu tuéng Chinh
pht ban hanh quy ché Quan 1y hoat dong ctia nha thdu nudc ngoai trong linh

vire xay dung tai Viét Nam; ‘

2. Quyét dinh 03/2012/QD-TTg ngay 16/01/2012 ciia Thii tuéng Chinh phil vé

viéc sira dbi Quy ché quan 1y hoat dong ciia nha thdu nuéc ngodi trong linh

vuc xdy dung tai Viet Nam kém theo Quyét dinh 87/2004/QD- -TTg;

3. Nghi dinh s6 59/2015/NB-CP ngay 18/6/2015 cia Chinh phu vé quan by du

4n dau tu xay dung;

4. Nghi dinh 100/2018/NB-CP ngay 16/7/2018 cua Chinh phu v& sira d01 b
sung, bai bo mot s6 quy dinh vé diéu kién diu tu kinh doanh thudc cac linh

vuc quan ly nha nudc cia By Xay dung;

5. Thong tur sb 14/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua B Xay dung vé Hudng

dan vé thi tuc cdp gidy phép thdu va quan Iy nha thiu nudc ngoai hoat dong’
xay dung tai Viét Nam; ]
6. Thong tu 08/2018/TT-BXD huéng dan vé chimg chi hanh nghé xdy dung,

ching chi hoat dong x&y dyng va quan ly nha thau nudce ngoai

7. Thong tu sb 172/2016/TT-BTC ngay 27/10/2016 vé quy dmh mirc thu, ché

do thu, nop I€ phi cép gidy phép hoat déng xay dung

3.2 | Thanh phan ho so: Biin - Ban
;" chinh $20

1. Pon dé nghi cap gidy phép hoat dong xay dung, I % ﬂ
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(Bow de nghi cap gidy Phép hoat ding xdy dung dwoc lam bing
tiéng Viét)

2. Cac tai liéu chimg minh cho nhing néi dung dé nghi Diéu

chinh. Céc tai liéu phai duoc dich ra tiéng Viét va duoc ching
thye th_eo quy dinh cia phép ludt Viét Nam,

3.3 | S6 lwong hd so:
01 b0

3.4 'Thm'g'lﬁn Xir ly
15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dit ho so hop 1&

3.5 | Noi tiép nhan va tra két quai
B¢ phén tiép nhan va tra két qua - S& Xéy dung Ha Noi

3.6 | Lé phi
Theo Quy dinh tai Thong tw so 172/2016/TT-BTC ngay 27/10/2016 vé quy dinh muc
thu, ché d6 thu, nop 18 phi cép gidy phép hoat doéng xiy dung

3.7 Quy trinh xi ly cong viée

TT Trinh ty Trach Thoi gian | Biéu maw/

L nhié¢m Két qua

B1 ! Nop ho so: Nhathdu | Gidhanh | Thanh phin
Nha thiu nép 01 bd hé so goc truc tiép tai chinh hd so theo
Bé phan tiép nhan va tra két qua - S& Xay muc 5.2
dimg Ha Noi; truc tuyén hodc qua dudng
buu dién.

B2 | Hwéng din va ti€p nhin  hd so: Bophan | Gidhanh | Hé théng
- Can bd "B phan tiép nhan va trd két | tiép nhan chinh Biéu miu
qué" (iép nhan va huéng din nha thdu v& | va tra két theo co ché
ndi dung hd so: qua - S& mot cira,
+ Néu hd so chua ddy du cdn bd tiép nhan | Xay dung. mot clra

ky giao nhan véi phong chuyén mon va

tra lai hd so va huéng din dé nha thiu
hoan thién, b6 sun

+ Néu hd so da day du ndi dung theo quy
dinh, can b tiép nhan viét phleu nhén hé
so va hen ngay tra két qua hd so. Thei han
tra gidy phép cho nha thau c6 thé thay dbi
trong trudng hop nha thiu phai giai trinh,
bd sung néi dung hd so ddy du theo quy
dinh.

+ Neu hé so khéng thude thim quyén giai
quyet cta S¢ (Go1 thau thude du én nhém
A d6i véi nha thau la t6 chic do B Xay
Dung thu ly va cap gidy phép thau) can bd
t1ep nhén tra lai hd so va huéng dan dé nha
thiu nop hé so tai co quan ¢6 thim quyen

- Cudi budi nhan, can bo "Bo phan tiép
nhan va tra két qua" viét phiéu giao nhén
hé so hanh chinh. Truéng bd phan tiép nhan

chuyen hé so 1én Phong Ké hoach tdng hop
dé Trudng phong phan céng cén bé thu Iv.

lién théng
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B3

Thu Iy ho se:

Cén bd thy Iy xem xét ndi dung hd so cta
nha thiu. Truong hop nodi dung hd so cdn
giai trinh, bd sung, Phong Ké hoach tdng
hop phai théng bdo cho nha thau biét dé
thue hién. Thoi gian gidi trinh, bd sung hd
s0 cla nha thau khéng tinh vao thoi gian
thy Iy cap glay phep thiu.

Phong }(é
hoach tong
hop

05 ngay
lam viéc

Thanh phan
ho so theo
muc 5.2

B4

Xét duyét hé so, glay phép thiu:

- Khi hd so da day du: Can b6 thu ly du
thao Bao cdo kiém tra hd so cip gidy phép
thau va Glay phép thiu kém theo bd hd so
xin phép thiu ctia nha thiu bdo cdo Trudng
phong Ké hoach téng hop xem xét ky To
trinh va trinh Lanh dao S¢ ky duyét.

- Trudng hop cin hiéu chinh n6i dung dy
thao gidy phép thau, l1am r& n6i dung hé so
theo y kién cta Trudng phong hodc cha
Lanh dao S&, cén bd thu ly ¢6 trach nhiém
thuc hién higu chinh gidy phép thiu, giai
trinh néi dung hd so, trinh lanh dao phong
va Lanh dao S& ky duyét.

Phong Ké
hoach tong
hop

- 04 ngay
lam viéc

- 04 ngay
lam viec

B5

Ban giao Giay phép thau cho B§ phin
tlep nhin va tri két qua.

Giay phep sau khi dugc ky, phong Ké
hoach tong hop ban giao két qua cho “Bé
phan tiép nhan va tra két qua” dé vao sb
theo d&i, dong diu theo quy dinh.

Phong Ké
hoach téng
hop

01 ngay
lam viéc

B6

Tra két qua:

Pén hen liy két qua, can bo "Bo phan tiép
nhan va tra két qua" tra gidy phép thiu cho
nha thau

B6 phéan

tiép nhén

va tra két
qua

Gi¢ hanh
chinh

Hé théng
Biéu mau
theo co ché
mot ctra,
mot cua
lién théng

Biéu mau:

1. Don dé nghi diéu chinh glay phép thau

2. Phidu Bao cdo kiém tra ho so cap gidy phép thdu cho nha thau nudc ngoai

3. Phiéu ban giao giai quyet thu tuc hanh chinh

4. Quyét dinh didu chinh gidy phép thiu cho nha thdu nudc ngoai

23. Chip thudn chii trwong dir dn PTXD nhi & thupc thém quyén cia Thi
twong Chinh phu theo quy dinh cia Lugt Nha ¢ ndam 2014 (truong hop khong
thudc pham vi diéu chinh ciia Ludt Dau tw, Ludt Dau tw céng) (QT-30).

W

1

Muc dich:

Tiép nhén hd so, quy dinh trinh ty giai quyét thi tuc chép thuan chil truong du 4n
PTXD nha & thuéc thim quyén cua Thi tréng Chinh phi theo quy dinh cha Lugt
Nha & nam 2014 (trudmg hop khdng thudc pham vi diéu chinh cia Lut Péau t,
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Luat Bau tw cong) bao gém quy dinh vé thanh phan hé so, trach nhiém thue hién,
trinh ty.va thoi gian giai quyét

Pham vi:

Ap dung dbi voi t§ chuc co nhu cau thyc hién thu e chép thuan chu truong du an
DTXD:nha & thude thim quyén cua Thi tuéng Chinh phu theo quy dinh cta Luat
Nha'¢ nam 2014 (trudng hop khéng thudée pham vi diéu chinh coa Luit Pau tu,
Ludt Déu tr cong)

Cén bg, cong chirc, vién chue thugc phong chuyén mén duoc phan cip quin ly, bd
phian TN&TKQ giai quyét TTHC va céc phong ¢6 lién quan thudc S& Xay dung
chiu tréch nhi¢m thyuc hién va kiém soét quy trinh nay

Noi dung quy trinh

Co sé phap Iy

1. .Luat Nha & 65/2014/QH13

2.. Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cua Chinh pht quy dinh

chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 didu cua Luat Nha 6.

3.. Thong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cia Bo Xdy dung huéng

dan thie hién mét s6 noi dung ciia Ludt Nha & va Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP

ctia Chinh ph.

4.. Nghi dinh 61/201 8/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mét ctra, mét cira
lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh

5.: Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sé quy
dinh cla nghi dinh s6 61/201 8/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mét cua,
mdt cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh

6. Quyét dinh 6470/2018/QD-UBND ngay 27/11/2018 cua thanh phé Ha Noi vé
viéc cong b6 danh muyc thi tuc hanh chinh, thtt tuc hanh chinh bi bai bo thude pham
vi chlrc ning cua s& Xy dyng Ha Nbi

3.2

Piéu kién thye hi¢n Thi tuc hanh chinh

Khéng

3.3

Thanh phan hé so Bin Bin sao
chinh

Hf‘) so phap Iy cta don vi duge giao lam chu dau tu, bao X
gdm gidy t& chimg minh chure nang kinh doanh bét déng
san, tu cach phéap ly, gidy chiing minh nang luc tai
chinh, kinh nghiém cta chu dau tu theo quy dinh cua phap
luat; trudmg hop chua lya chon chu dau tu thi c¢6 béo céo
vé hinh thirc lua chon chu ddu tu va du kién diéu kién lya
chon chu déu tu

[ Vin ban dé nghj chdp thuan chu truong du én xdy dung X

| Diéu 11 Nghi dinh 99/2015/ND-CP: ly do dé nghi chip
| thuén va chimg minh sy phi hop cva ndi dung dy an véi

nha &, trong dé néu 16 co s¢ phap ly dé nghi chap thuin;
cac ndi dung @& xuvét chép thudn quy dinh tai Khoan 2

chuong trinh ké hoach phat trién nha & cua dia phuong di
dugc phé duyét

Quyét dinh phé duy€t quy hoach kém theo ban vé quy X
hoach chi tiét khu vie ¢6 dv an da duoc co quan cé thim
quyén phé duyét; ndi dung lién quan dén quy hoach, ban
vé. quy hoach trong hd so thuc hién theo quy dinh cua
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phép luit vé quy hoach xay dung va quy hoach db thi

No1 dung chuong trinh, ké hoach phaét trién nha & cta dia X
phuong dd duge phé duyét co lién quan dén vige trién khai
thuc hién dyu 4n cén chap thudn chi truong dau tu

3.4 | S6 lwong ho so
01 bd
3.5 | Thoi gian xir ly ’ ]
Khéng qua 25 ngay, ké tir ngdy nhén du ho so dé nghi chap thudn chi truong dau
tu, So Xdy dung co To trinh kém theo hd so giri UBND Thanh phé d& nghi B Xay
dung tham dinh; (thoi gian khéng qua 55 ngay ké tir ngay Bé Xay dung nhén dugc
day du hé so dé nghi tham dinh cia UBND Thanh phd)
3.6 | Noi tiép nhén va trd két qua ]
B phén ti€p nhin va tra két qua giai quyét TTHC-S& Xay dung, UBND Thanh phd;
Bé Xay dung.
3.7 | Léphi
Khéng quy dinh
3.8 | Quy trinh xir Iy ¢ong viée -
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian | Biéu maw/Keét
qua
T6 chirc cé nhu cau chuan bi va ndp i ‘ i
day da hé so theo quy dinh tai myc | To chire ¢6 dé Gid hanh Thanh phan ho
Bl 3.3 vé bd phan tylep nhan va tra két nghi thuc chinh so theo muc 3.3
qua (ndp truc ti€p hodc qua dudng | hién TTHC
buu dién)
Céan bg, cong chirc, vién chirc Bo
phan TN&TKQ thude S¢& Xay dung
Ha N1 tiép nhin ho so cua To chuc, i . A
) n . . ) - Phi¢u yéu cau
cad nhin c6 trach nhiém Xem Xet, bd sun hodn
ki€m tra tinh chinh xdc, day da cua , Sung, x
3 thién ho so -mau
hé sor . i b
a) Trum?g hqp hd so chua _day d}l, 02/TT01/2018/V
chua chinh xac theo quy dinh, cdn PCP
bd, eéng chite, vién chuce tiép nhin £ %
3 ae . x . oia 2 - Phleu ta chdi
hé so phdi hudéng dan dai dién T6| ., .. .
3 Can b9, cdng tlep nhin gidi
chlre, ¢4 nhan b6 sung, hoan thién . s
chuc, vién |, X quyet hd so -
hd so theo quy dinh va néu rd 1y do s 1A . | Y2 ngay
B2 theo miu Phié u bé sun chitc b9 phan lam viéc mau : s
u Phiéu yéu ciu bo sung, tiép nhin va | 03/TT01/2018/V
hoan thién hd so; Y1 A \
tra két qua PCP

b) Truéng hop tir chdi nhan hd so,
can bd, céng chirc, vién chirc tiép
nhin hé so phai néu 151y do theo
mau Phiéu tir chdi gidi quyét hd so
thtt tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day di, chinh
xdc theo quy dinh, cin bg, cong
chirc, vién chiic tiép nhan hé so va
lap Gidy tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua

- Gidy tiép nhan
hdé so va hen
ngay. tra két qua
- miu  sb
01/TT01/2018/V
PCP
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B3

- Ban giao hd so vé phong chuyén
mon

--Céan bg, cdng chie, vién chuc tiép
nhan hd so bao céo lanh dao phong
phéan cbéng thuc hién

- B phan
TN&TKQ
chuyén truc
tiép trong
ngay lam
viée hodc
chuyén vao
dau gio ngay
lam viéc tiép
theo d&i véi
trudbng  hop
tiép nhan sau
15 gi¢ hang
ngay

- Phong
Chuyén mén

2 ngay
lam viéc

- Phiéu  kiém
soat qua trinh
giai quyét hd so
- miu  sb
05/TT01/2018/V
PCP

B4

Phén c¢6ng thu 1y hé so

Linh dao
Phong

01 ngay
lam viéc

B5

Tham dinh hd so

Gii hdé so lay y kién coa cdc co
quan nha nudc ¢d lién quan vé du
an, déng thoi thim dinh hd so theo
quy dinh.

(Trong théi han 10 ngay, ké tir ngay
nhan dugce hd so ldy v kién, co quan
duoc lay v kién phai ¢6 vin ban tra
161 vé nhimg ndi dung thude pham
vi quan 1y nha nuéc cia minh lién
quan dén du &n giri S& Xay dung)

- Can  bo,
cong  chir,
vién chirc thu
ly hé so
phong chuyén
mén

Cac co quan
lién quan

10  ngay
lam viéc

Van ban cho y
kién

Tham dinh hd so: Can bo, cOng
chire, vién chire duge phén cong thy
I¥-hé so tién hanh thim dinh:

- D6i vai hd so qua tham tra, thém
dinh chua du diéu kién giai quyet
phong Chuyén mén tra lai hd so
kém theo thong bao bing van ban va
néu rd ly do, néi dung cén bd sung
theo mau Phleu yéu cau b sung,
hoan thién hd so — méu sé 02 dé gui
cho Té chirc, ca nhan thong qua Bo
phin TN&TKQ. Thoi gian thong
béo tra lai hé so khong qua 03 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhan hé so,
trir truong hop phdp ludt chuyén
nganh ¢6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét duoc tinh
lai tir d4u sau khi nhan di hd so

- Déi voi hd so qud han gidi quyét,

- Cain bd,
cong  chire,
vién chirc thu
ly hd so
phong chuyén
mon

- B6 phén
TN&TKQ

09 ngay
lam viéc

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd so
- mau sb
05/TT01/2018/V
PCP

- Mau phiéu xin
16i va hen lai
ngdy tra két qua
- miu  sb
04/TT01/2018/T
T-VPCP
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trong thoi han cham nhat 01 ngay
trude ngay hét han, phong Chuyén
mén phai théng bio bing vin ban
cho B¢ phin TN&TKQ va giri van
ban xin 18i t6 chic, ¢4 nhén, trong
d6 ghi 18 1y do qué han, thoi gian dé
nghi gia han tra két qua theo mau
phiéu xin 181 va hen lai ngay tra két
qua. Viéc hen lai ngiy tra két qua
duge thye hién khéng qua mét lan

- Truémg hop, dat yéu cau tién hanh
bude tiép theo

Céan bd, cdng

Hoan thién hd so, 1ap to trinh trinh | chie,  vién | 01 ngay e
B6 ldnh dao phong xem xét chie thu ly | lam vigc Dy tho 16 trinh
hé so
Lanh dao phong xem xét t& trinh va
ho sa: AT T& trinh
+ Néu ho so hgp 1€ ky to trinh trink | Lanh dao 01 nei
B7 | lanh dao S& Xay dung phé duyét | phong rlland
4 3 ~ ~ 2 - ~ am vige
+ Néu ho so khdéng hgp 1€ chuyén | Chuyén mén HS so dinh kem
lai can bd, cdng chirc, vién chirc
tham dinh, néu 6 1y do .
N \ a e s T& trinh dé nghi
Lanh dao So Xay dung xem xét o] - 0 400 95002 ngay | UBND  thanh
B8 | trinh, h6 so va ky vin ban d€ nghi X4y dun lam vide hé. kem  theo
UBND thanh phé phé duyét Y aumg AR
Vin ban cua Uy
X z o LA \ X T.h °0 Y\ ban nhan dén
UBND Thanh pho xem xét ho so vd | UBND thanh | dinh cta | . PR
B9 < R £ \ thanh phd trinh
trinh B6 Xay dung phé Thanh Bo Xy ding
pho kém theo hd so
- Can bd,
cong  chuc,
Truong hop UBND Thanh phé, B | 1o 4% Van ban chép
Xay dung gui két qua vé So Xay }];1 Gid hanh thuin chu
B10 | dung dé tra két qua cho tb chire, S& phong 10 han truong  dau tuw
s . e : 1. | Chuyén mén | chinh ) . .
Xay dung ti€p nhan tra cho t6 chic | B6 phan | cia Thu tudng
thure hién TTHC theo quy dinh ™ &TK Q Chinh phu
- Van thu S&
Xay dung
‘ ‘ - Can bd,
Ban giao h6 so vé bd phén|cong  chic,
Bl1 IN&TKQ va luu hé so theo quy | vién chuc thy | Gio hanh
dinh Luu ho so theo quy dinh tai [ly hdé  so | chinh
muc 6 cia quy trinh phong

Chuyén mon
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- B§ phan
TN&TKQ
’ - Vén thu Sé&
L Xy dung
B12 Théngké va theo dbi: Can b, cong - Can bd, Gid hanh | - Phiéu theo d&i
chire, 'vién chirc thy Iy hd so phong | cbng chlie, | chinh qua trinh xu ly
Chuyen moén ¢ trach nhiém théng | vién chuc thu cong viéc (tai
ké icic TTHC thuc hién tai don vi Iy hé so S&).
vao'sb théng ké két qua thuc hién phong - S& theo dbi két
TTHC Chuyén mon qua xir ly cong
T viée
- S théng ké
theo ddi hé so -
mau 56
06/TT01/2018/V
PCP
4 Biéu méu
1. H¢ thong biéu mau theo co ché mot clra, mt cura lién théng duge ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
2. T trinh d& nghi — Ban hanh kém theo Phu luc sé 02 Thong tw s6 19/2016/TT-
BXD ngay 30/6/2016 cua Bj Xdy dung
5 Ho so hru:

1. Thanh phén hé so theo muc 4.3
2. Tt trinh dé nghi

Két qua dinh kém
3. Hé théng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thng dugc ban hanh kem
theo théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/20185. Céac hd so, tai liéu lién quan
khac.
H6 so duge Iuu tai phong Chuyén mén. Céc miu theo co ché mét cira quy dinh tai
théng tw 01/2018/TT-VPCP luu trir tai bd phin TN&TKQ

24. Chap thudn chii trwong diu tw du dn xdy dung nha ¢ thujc tham quyén

ciia UBND cap tinh quy dinh tai Khodin 5 Piéu 9 Nghi dinh sé 99/2015/NP-CP
(QT-31).

1

Muc dich:
Quy dinh trach nhiém va phuong phap chép thuan cha truong dau fur dy dn xay
dung nha & thude thdm quyén ctia UBND Thanh pho quy dinh tai Khoan 5 Piéu 9
Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP, nhim dam bao cho tat ca can b, cong chire thude
S& Xay dumg cé du kha nang ddp mg yéu ciu cai cach hanh chinh theo nhiém vu
duge giao

Pham vi:

Ap dung ddi véi o chire ¢6 nhu clu thuc hign thu tuc chip thuan chu truong diu
tu du an xay dung nha & thude thdém quyén cia UBND thanh phé quy dinh tai
Khoan 5 Biéu 9 Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP

Can b, cong chire, vién chire thuéc phong chuyén mén duoc phan cip quan ly, bo
phan TN&TKQ giai quyét TTHC va céc phong co lién quan thude S& Xay dung
chiu trach nhiém thyc hién va kiém sodt quy trinh nay
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Néi dung quy trinh

Co sé phap Iy

1. Luat Nha & 65/2014/QH13

2. Nghi dinh 50 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cua Chinh phu quy dinh

chi tiét va hudng din thi hanh mdt sb diéu cta Ludt Nha &.

3. Thong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua B6 Xay dung hudéng

dan thuc hién mét s6 noi dung cia Luat Nha & va Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP
cua Chinh pht.

4. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mét clra, mot
cUa lién théng trong giai quyét thii tuc hanh chinh

5. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s quy
dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot
clra, mdt cla lién thdng trong giai quyét thi tuc hanh chinh

6. Quyét dinh 6470/2018/QD-UBND ngiy 27/11/2018 cua thanh phd Ha Naéi vé
viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh, tha tuc hanh chinh bi bdi bo thude
pham vi chirc ndng ctia S0 X4y dung Ha Noi.

3.2

Biéu kién thye hién Thii tuc hanh chinh

Khéng

3.3

Thanh phén hd so Ban chinh Ban sao

Hb so phap ly cua don vi duge giao lam chu X
diu tu, bao gdm glay to chimg minh chire
nang kinh doanh bat dong san, tu cach phap
ly, gidy to chimg minh nang luc tai chinh,
kinh nghiém ctia chi dau tu theo quy dinh
cua phap luét; truomg hop chua lua chon cha
dau tu thi 6 bdo cdo v& hinh thic lya chon
cht dau tu va du kién didu kién lua chon chu
dau tur

Vian ban dé nghi chép thuan cho treong dir X
an xay dyng nha 6, trong d6 néu 13 co s¢
phap ly dé nghi chép thudn; cdc noi dung dé
xuit chip thudn quy dinh tai Khoan 2 Didu
11 Nghi dinh 99/2015/ND-CP; ly do dé nghi
chép thuin va ching minh sy pht hop cua
ndi dung du an vdi chuong trinh k& hoach
phat trién nha & cia dia phuong da duge phé
duyét

Quyét dinh phé duyét quy hoach kém theo X
ban v& quy hoach chi tiét khu vyc ¢6 du an
da duge co quan ¢é tham quyén phé duyét

Noi dung chuong trinh, ké hoach phat trién X
nha & cua dia phuong di duge phé duyét co
lién quan dén viéc trién khai thue hién du an
can chép thuin chi truong diu tu

3.4

$6 lwong hd so

01 bd

3.5

Thai gian xik ly

32 ngay ké tlr ngay nhin di ho so dé nghi chép thudn chi truong dau tu
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Noi_tiép nhin va tra két qua

3.6
| BO phan tiep nhn va tra két qua giai quyét TTHC- S& Xay dung
3.7 | Léphi
Khéng quy dinh
3.8 | Quy trinh xi¥ ly cong viéce

TT Trinh ty Tréach nhiém Thoi gian Biéu miwKét
- qua

Bl | T6 chuc ¢ nhu cau
¢hudn bi va nép day du
hd so-theo quy dinh tai | Té chic cé dé Théanh phan hé
muc 3.3 vé bd phan tiép nghi thuc hién | Gi¢ hanh chinh | so theo muyc3.3
ahan va tra két qua (ndp TTHC
truc tiép hodc qua dudmg
buu dién)

B2 | Can bd, cong chirc, vién Y2 ngay 1am viéc | - Phiéu yéu clu
chiic'B§ phin TN&TKQ bd sung, hoan
thuje S& Xay dung Ha thién hd so -
Nbi tiép nhan hd so cia mau sb
T chirc, ¢4 nhan ¢6 trach 02/TT01/2018/
nhiém xem xét, kiém tra VPCP
tinh chinh xac, diy du - Phiéu tir chéi
¢tia ho so: tiép nhan giai
a) Trudng hop ho so chua quyét hb so -
ddy du, chua chinh xac mau sé
theo quy dinh, cdn bd, 03/TTO1/2018/
cbng chirc, vién chire tiép VPCP
nhan hd so phii hudng - Giy tiép nhan
din dai dién Té chirc, ca hd so va hen
nhéin bd sung, hoan thién | Cén b, cong ngay tra két qua
hd so theo quy dinh va | chuc, vién chic - mau sb
néu rd ly do theo mau | bd phan tiép 01/TT01/2018/
Phiéu yéu cdu bdsung, | nhan va tra két VPCP
hoan thién hd so; qua
b) Truong hop tir chbi
nhan hd so, can b, cong
chire, vién chirc tiép nhén
hd so phai néu 51y do
theo mau Phiéu tir chéi
giai quyét hd so thi tuc
hanh chinh;
¢) Trudng hop hd so diy
da, chinh xac theo quy
dinh, can bd, cong chuc,
vién chire tiép nhan hé so
va lap Gidy tiép nhan hd
so va hen ngiy tra két
qua

B3 |- Ban giao hd so vé - B4 phin Y5 ngdy 1am viée | - Phiéu kiém
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phong chuyén moén
- Céan b, cong chire, vién

TN&TKQ
chuyén truc tiép

soat qua trinh
giai quyét ho so

chie tiép nhan hd so bdo | trong ngay lam — mAu s6
cao lanh dao phong phéan viéc hodc 05/TT01/2018/
cong thue hién chuyén vao du VPCP
gi0 ngay lam
viée tiép theo dbi
voi truong hop
tiép nhan sau 15
gid hang ngay
- Phong Chuyén
mén
B4 | Phancongthuly héso | Lanh dao Phong |01 ngay lam
viéc
B5 | Tham dinh ho so
Gti ho so ldy y kién cua 10 ngay lam Vin ban cho y
cic co quan nha nudc co vige kién -
lién quan vé duy an, déng '
thoi thim dinh hd so theo
quy dinh (Trong thoi han
15 ngay, ké tir ngay nhédn
dugc hd so liy y kién, co | Phong chuyén
quan duge 14y y kién phai mén
c6 vin ban trad 101 vé
nhitng ndéi dung thudc
pham vi quan ly nha
nudc cua minh hén quan
dén du an gii S& Xay
dyng)
Thim dinh hé so: Can bd,
cong chue, vién chire . Phiéu kidm
dugce phéan cong thu ly ho . { trinh
so tién hanh tham dinh: Soat qud trin
- Déi voi hd so qua thim gl q”Zet h;O 39
tra, thAm dinh chua da| - Cén bg, cong —Inau 5o
.3 " £ - h 05/TT01/2018/
diéu kién gidi quyét, | chirc, vién chue VPCP
phong Chuyén mén tra thu ly ho s¢
lai hé‘sc kém theo théng | phong chuyén 09 ngay lam _ Mau phidu xin
bao bang vén ban va néu mdn vigc 15 Vfiphel‘l lai
0 1y do, ndi dung cin bd AT
sung theo mau Phiéu yéu - B6 phan neay ggfz{tﬁqua
cidu b0 sung, hoan thién TN&TK
hé so — m?lug 6 02 dé g.fri ? 04/TTO1/2018/T
T-VPCP

cho T4 chirc, c4 nhan
thdng qua BG§ phéin
TN&TKQ. Thoi gian
thong bio tra lai hd so
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khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhin
hd so, trir truong hop
phap luat chuyén nganh
c6 quy dinh cu thé vé thai
gian. Thoi han giai quyét
duge tinh lai tir diu sau
khi nhén du hé so

- B01 vai hé so qua han
giai quyet trong thoi han
chdm nhit 01 ngay trude
ngay hét han, phong
Chuyén mén phai thong
bao bang van ban cho B
phan TN&TKQ va gui
van ban xin 181 té chic,
¢d nhén, trong d6 ghi 5
ly do quéa han, thai gian
dé nghi gia han tra két
qua theo mau phiéu xin
16i va hen lai ngay tra két
qua. Vi¢c hen lai ngay tra
két qua duge thuc hién

| khéng qua mét lan

- Truong hegp, dat yéu
cdu tién hanh budc tiep
theo

B6 | Hoan thién hé so, lap t& | Cén b, cong 01 neav 1a
trinh trinh  lanh dao | chirc, vién chitc EOY M| Dy thao to trinh
. . .1 viée
phong xem xét : thu Iy ho so i
B7 | Lanh dao phong xem xét
to trinh va ho sor
+‘Neu 130 SO ~ho*p 1é ky tEy Té trinh
trinh trinh 14nh dao S&| | . . s s
Léanh dao phong 01 ngay lam
Xay dung phé duyét N -
Chuyén mdn viéc
+ Néu hd so khéng hop 18 A . X
H6 so dinh kém
chuyen lai can bd, cqng
chitc, vién chac tham
dinh, néu 13 ly do
B8 | Lanh dao S¢& XAay dung
xem Xét t trinh, hd so va - . N Vin ban dé nghi
kj van ban dé nghi| CAn0 %050 | 02mebylam | Sapy g,
UBND thanh phd phé y ding ; phé
duyét
B9 | UBND thanh pho xem Vin ban cia Uy
xét hd so va phé duyét| UBND thanh 07 ngay lam ban nhén dan
ket qua pho viée cap tinh chap
Vin phong UBND thanh thudn chi
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pho chuyén két qua vé S&
Xay dung

truong dau tu
dy an xdy dung

nha &

B10 | Tiép nhan két qua tir Van | - Can bo, cong Vian ban cua Uy
phong UBND thanh phé, | chitc, vién chire ban nhan dan
sao luu thu ly hd so cap tinh chap
Ban giao két qua vé bd | phong Chuyén G160 hanh chinh thudn chu
phin TN&TKQ mén trwong dau tu
Luu hd so theo quy dinh - Vin thu S¢& du 4n xdy dung

Xéy dung nha &
B!l | Tra két qua cho td chir, Vin ban cia Uy
¢4 nhén theo gidy hen ban nhén dén
- B4 phén Thosi gian theo | S0P tinh chap
TN&TKQ gidy hen thudn qhu
¥ truong dau tu
dur an xay dung
nha &

B12 | Thong ké& va theo ddi:| - Céan bd, cong | Gid hanh chinh | - Phiéu theo doi
Can bg, cong chire, vién | chire, vién chirc qua trinh xu ly
chire thu 1y hd so phong thu 1y hé so cong viée (tai
Chuyén moén cé trach | phong Chuyén Sa).
nhiém théng ké céc mdn - S6 theo ddi két
TTHC thuc hién tai don qua xt ly cong
vi vao s6 théng ké két vide .
qua thuc hién TTHC - S6: thfmg ké

theo dsi hd so -
miu 56
06/TT01/2018/
VPCP

4 Biéu miu o
1. Hé théng biéu mau theo co ché mét clra, mét cia lién thdong dugc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
2. Té trinh dé nghi — Ban hanh kém theo Phu luc sé 02 T, hong tw 56 1 9/201 6/T T-
BXD ngay 30/6/2016 cua Bé Xay dung

5 Ho so lun:

1. Thanh phan hd so theo muyc 3.3

2. T& trinh dé nghi
Két qua dinh kém

3. Hé thong biéu miu theo co ché mét cira, mot cira lién thong duge ban hanh kem
theo thdng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/20185. Cac hd so, tai liéu l1en quan
khac.

Hb so duoe luu tai phdng Chuyén mén. Céc miu theo co ché mot cia quy dmh tai
théng twr 01/2018/TT-VPCP luu trit tai bd phin TN&TKQ
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25 Chap thud@n chi truong diu tw dy dn xdy dung nha & thugc thim quyén
ciua UBND- cap inh quy dinh tai Khodn 6 Piéu 9 ciia Nghi dinh 99/2015/ND-CP

(QT-32).

1 Muc dlch

Quy trinh ndy quy dinh 18 hinh thirc tiép nhan, quy trinh va phuong phap xi 1y thu
tuc chép thuan chu truong dau tu dy an x4y dung nha & thude thim quyén cia
UBND theo quy dinh tai Khoan 6 Diéu 9 clia Nghi dinh 99/2015/ND-CP

2 Pham vi:

Ap dung d6i véi t& chirc ¢6 nhu cdu thue hién thu tuc chap thuan chu truong dau tu
du n xdy dyng nha & thudc thim quyén ctia UBND theo quy dinh tai Khoan 6
Diéu 9 ctia Nghi dinh 99/2015/ND-CP

Can bd, cong chire, vién chire thuge phong chuyén mén duoe phan cip quan Iy, bd
phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong ¢é lién quan thudc S¢& Xy dung
chiu trdch nhiém thyc hién va kiém sodt quy trinh nay

3 N§i dung quy trinh

3.1 | Coséphaply

1. Luat Nha & 65/2014/QH13

2. Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cua Chinh phu quy dinh

chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu ciia Luat Nha &.

3. Théng tu sb 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua B Xay dung hudng

dan thue hién mdt sé ndi dung cua Luat Nha & va Nghi dinh s0 99/2016/ND-CP
cua Chinh phu.

4. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot clra, mot
clra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh

5. Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mét sé quy
dinh cta nghi dinh sé 61/2018/ND- CP ngay 23/4/2018 vé thue hién co ché mot
clra, mgt cura lién théng trong giai quyét thii tuc hanh chinh

6. Quyét dinh 6470/2018/QD-UBND ngdy 27/11/2018 cua thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bd danh myc thi tuc hanh chinh, thi tuc hanh chinh bi bii bo thude
pham vi chirc nidng cua S& Xay dung Ha Noi.

3.2 | DPiéu kién thye hién Thi tuc hanh chinh

Khéng

3.3 | Thanh phin hé so Ban Bin sao
chinh

HG6 so phdp ly cua don vi duge giao lam chu déu tu, bao X
gbm gidy to chimg minh chirc nang kinh doanh bét dong

san, tu cach phap 1y, glay to chung minh ning luc tai chinh,
kinh nghiém cta chi dau tu theo quy dinh cua phap luat;
truong hop chua hua chon cht diu tu thi ¢6 bao c4o vé hinh
thire lya chon chu dau tr va dur kién didu kién lua chon chi
dhu tr

Vin ban dé nghi chap thuin chu trrong du an xfly dung nha X
0, trong do6 néu r6 co sO phap ly dé nghi chép thuén; cac ndi
dung dé xuét chap thuén quy dinh tai Khoan 2 Diéu 11 Nghi
dinh 99/2015/ND-CP; ly do dé nghi chdp thuan va ching
minh sy phu hop cla ndi dung dy an voi chuong trinh ké
hoach phét trién nha & ctia dia phuong da dugc phé duyét
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Quyét dinh phé duyét quy hoach kém theo ban vé quy
hoach chi tiét khu vue c6 du 4n dd duge co quan c¢b thim

quyén phé duyét

Noi dung chuong trinh, ké hoach phat trién nha & cua dia
phuong da duogc phé duyét co lién quan dén viée trién khai

thuc hién du 4n can chip thuén chu truong dau tu

3.4 | S6 lrong ho so
01 bo

3.5 | Thoi gian xii ly
32 ngay ké tir ngay nhén da ho so @& nghi chip thuan cha truong dau tu

3.6 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phén tiép nhén va tra két qua giai quyét TTHC-S& Xay dung

3.7 | Lé phi
Khong quy dinh

3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc .

TT Trinh tu Tréch nhiém Thoi gian | Biéu mAw/Két

qua

Bl | To chfrc\cé nhu‘céu chuin bj o
va nop day du ho so theo quy T4 chite c6 dé L Thanh phén ho
dinh tal muyc 3.3 vé b phén . ” Gi0 hanh so theo muc

nghi thuc hién ,
tiép nhén va tra két qua (ndp chinh 33
TTHC

truc tiép hodc qua duomg buu
dién) ,

B2 | Can b, cong chirc, vién chirc %2 ngay lam - Phleu yéu
Bd phin TN&TKQ thudc So viece cau bd sung,
Xay dung Ha Nai tiép nhan hé hoan thién ho
so ctia T6 chic, cd nhan ¢6 so -méu s6
trach nhiém xem xét, kiém tra 02/TT01/2018/
tinh chinh xac, day du ciaa hd VPCP
S0 - Phleu tir chéi

a) Trudng hop hd so chua diy
du, chua chinh xac theo quy
dinh, can bg, cong chirc, vién
chuc tlep nhin hd so phai
huéng dan dai dién Té chire, ca
nhan bd sung, hoan thién hé SO
theo quy dinh va néu 16 1y do
theo mau Phiéu yéu ciu
bbd sung, hoan thién hd so;

b) Truomg hop tir chdi nhan hd
so, can bg, c¢bng chirc, vién
chirc tiép nhan hd so phai néu
rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi
gidi quyét hd so thi tuc hanh
chinh;

¢) Trudng hop hd so diy du,
chinh x4c theo quy dinh, can
bd, cong chirc, vién chirc tiép

Can b, cong
chitc, vién chic
bé phén tiép
nhén va tra két
qua

tiép nhan giai
quyét hd so -
mau s6
03/FT01/2018/
VPCP
- Giay tiép
nhan hé so va
hen ngay tra
két qua - mau
s -
OL/TTO1/2018/
VPCP

/.
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nhan_hdé so va lip Giay txep

nhan hé so va hen ngay tra két
qua

B3 |- Ban giao hd so vé phong - B6 phan Y5 ngay lam | - Phiéu kiém
‘ _chuyén mon TN&TKQ viéce soat qué trinh
- Can b, cong chirc, vién chic | chuyén tryc tiép giai quyét hd
tiép nhan hd so bdo cdo lanh trong ngay lam 5o — man s6
dao.phong phin céng thuc hién viée hoac 05/TT01/2018/
o chuyén vao diu VPCP
gio ngay lam
viéc tiép theo ddi
véi trudng hop
tiép nhdn sau 15
gitr hang ngay
- Phong Chuyén
mon
B4 | Phan cong thu Iy hé so Lanh dao Phong | 01 ngay lam
' chuyén mén vige
B5 | Tham dinh ho so
Gri ho so 1ay v kién cua cac co 10 ngay lam | Vin ban cho y
quan nha nudc co lién quan vé . Cin bb. cbn viéc kién
dy 4n, ddng thoi thim dinh hé | - " DV h,g
so theo quy dinh (Trong thoi Cauc, }f1en e
thu 1y hé so
| han 15 ngay, ké tir ‘ngay nhan he huva
duge hd so lay y kién, co quan p ong - chuyen
dugce liy v kién phai c6 van ban | "
tra 1o vé nhitng ndi dung thudc . Cic co quan
pham vi quéan 1y nha nuéc cla lién quan q
minh lién quan dén du an gini 4
S& Xay dung)
Thim dinh hd so: Can b, cbng
chure, vién chic dugc phén - Phiéu kiém
cong thy ly hé so tién hanh soat qué trinh
thim dinh: giai quyét ho
- Doi v6i ho so qua thim tra, | Can bé. obn 0 — mau s6
tham dinh chua du diéu kién chite Vié;l <h fc 05/TT01/2018/
giai quy¢t, phong Chuyén mén thu= 1V hé so VPCP
ird lai hd so kém theo thong | _°* Y huven | 08 nedy 12
bao béng van ban va néu r5 Iy | PUORE Thuyen &y M | . MAu phiéu
do, ndi dung cin bd sung theo fmon viee xin 16i va hen
man Phiéu yéu ciu bo sung, - Bb ohén lai ngay tra két
hoan thién hé so — mau sé 02 TN &gKQ qua - mau sb
dé giri cho Td chirc, c& nhan 04/TT01/2018/
théng qua BG phin TN&TKQ. TT-VPCP

Thi gian théng bao tra lai hd
so khong qua 03 ngay lam vigc
ké tir ngay tiép nhan hd so, trir




truong hop phap luit chuyén
nganh ¢6 quy dinh cu thé vé
thoi gian. Thoi han giai quyét
duoc tinh lai tir diu sau khi
nhan di hd so

- D6i v&i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhét
01 ngay trudc ngay hét han,
phong Chuyén moén phai théng
bao bing vin ban cho B phan
TN&TKQ va gui van ban xin
18i t& chirc, ca nhan, trong dé
ghi 16 ly do qua han, thoi gian
dé& nghi gia han tra két qua theo
mau phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra két qua. Viéc hen lai
ngay tra két qua duoc thye hién
khéng qua mét lin

- Trudng hop, dat yéu ciu tién
hanh budc tiép theo

B6 | Hoan thién ho so, 1ap t& trinh | Cén b, cong . -
N . . oA ; 01 ngay lam D thao to
trinh 1anh dao phong xem xét chuge, vién chire - .
A viée trinh
thu ly hé so i
B7 |Lanh dao phong xem xét to
trinh va ho so:
+ Néu hd so hop 1€ ky t6 trinh T& trinh
gllll;lé tlanh dao 86 Xay dung phe Léanh dao phong | 02 ngay lam
+ Néu bd so khong hop lg| Chuyenmén viee Hb so dinh
chuyén lai can bd, coéng chirc, kém
vién chire tham dinh, néu 16 1y
do
B8 | Lanh dao S& Xay dung xem xét . Lz 4
e A L omes Loz AR ~ , < Vin ban dé
to trinh, h6 so va ky vin ban dé Lanh dao S& 02 ngay lam -
. X £ o o . nghi UBND
nghi UBND thanh phdé phé Xéy dung viéc . £
A thanh phd
duyét
B9 | UBND thanh pho xem xét hd Vin bari cla
so va phé duyét két qua; Uy ban nhan
Van phong UBND thanh pho | ;ppy harn | 07 ngay lam | 987 €8P tinh
chuyén két qua vé S& Xay dung P .A chéap thuan cha
phé viéc A
truong dau tu
du an xay
dung nha &
B10 | Tiép nhin két qui tr Vin| -Cén bd, cong Vin ban cia
phong UBND thanh phd; sao | chdc, vién chirc . Uy ban.nhin
. . e . Xopa .1 A Gi& hanh ~ A o
luu, ban giao két quad vé bd thu ly ho so chinh dén cap tinh
phan TN&TKQ; phong Chuyén chép thuan chu
Liru h6 so theo quy dinh. mon truong dau tu

;
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- Vin thu So du an xay
Xay dung dung nha &
Bl1 | Tra két qua cho td chuc, ca Vin ban cua
nhan theo gidy hen Uy ban nhén
- B6 phén Eﬁ gian lff‘“ ‘}’f“i ﬁnl;lq
TN&TKQ gidy | chap thuan chy
hen truong dau tu
dy an xdy
L dung nha &
B12 | Thong ké va theo ddi: Can bd, | - Canbd, cdng | Gio  hanh | - Phidu  theo
| ebng chirc, vién chitc thu Iy hd | chirc, vién chitc | chinh ddi qua trinh
so phong Chuyén mén ¢6 trach |  thuly hd so xtr ly cong
nhiém thong ké cac TTHC thuc | phong Chuyén viée (tai SO).
hién tai don vi vao sb théng ké mon - $6 theo doi
ket qua thure hién TTHC két qua xir ly
: cong viéc
- S6 théng keé
theo doi hé so
- miu  sb
06/TT01/2018/
VPCP
4 _ | Biéu miu
- 1, Hé théng biéu mau theo co ché mét cira, mot cua lién thong duoc ban hanh kém
' theo théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
| 2. To trinh @ nghi — Ban hanh kém theo Phy luc sé 02 T héng tw 56 19/2016/TT-
 BXD ngdy 30/6/2016 ciia Bé Xdy dung
5 Ho6 so hru:
1. Thanh phan hé so theo myc 3.3.
2. To trinh dé nghi; Ket qua dinh kém
3. Hé théng biéu miu theo co ché mét cira, mot cira lién théng dugc ban hanh kem
theo théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/20185. Cac hd so, tai liéu lién quan
khac.
Hb so duge lru tai phong Chuyén mén. Cac miu theo co ché mét cura quy dinh
tai thong tw 01/2018/TT-VPCP luu trit tai bd phan TN&TK(Q

26. Lwa chon chi diu tw dy dn xdy duyng nha & thwong mgi quy dinh tgi
Khodn 2 Piéu 18 Nghi dinh 56 99/2015/ND-CP (0T-33).

1 Muc dich:
Quy dinh 13 rang, cu thé vé trinh tu, hd so, thd tuc lua chon chi dau tu du 4n xay
dung nh& ¢ thuong mai quy dinh tai Khoan 2 Piéu 18 Nghi dinh sé 99/2015/ND-CP
dam bdo tha tuc thue hién dugce trung thue, chinh xac, kip thoi

2 Pham vi:

Ap dung ddi v&i Nha ddu tur cé nhu ciu thuc hién thu tuc lua chon cha diu tu du an
xdy dung nha & thuong mai quy dinh tai Khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh sé
99/2015/NDB-CP.

Cén bo, cong chire, vién chire thude phong chuyén mén duge phin cép quan 1y, b
phan TN&TKQ gidi quyét TTHC va cac phong c6 lién quan thude S& Xay dung
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