BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 222/QD-BCT Ha Néi, ngay 22 thdng 02 nam 2022

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché vé tuyén dung, chuyén ngach, ning ngach cdng chirc
va cong tac can b) cia By Cong Thuwong

BO TRUONG BQ CONG THUONG

Can cwe Ludt Can b, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008; Luat Vién
chirc ngay 15 thang 11 nam 2010; Ludt stra dsi, bé sung mét 6 diéu cua Ludt
Cén bg, cong chiee va Ludt Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019;

Can czr Quy dinh s6 98-OD/TW ngay 07 thing 10 nam 2017 cia Bo
Clinh tri vé luén chuyén cdn bo;

Can cir Quy dinh 56 105- QD/TW ngay 19 thdang 12 nam 2017 cia Bg
Chinh tri vé phan cap quan Iy cdn bg va bo nhiém, gidi thiéu cdn bg ting ci;

Can cir Nghi dinh s6 ; 138/2020/ND-CP ngay 27 thdng 11 ndm 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy cong chikc;

Can cit Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25 thdng 9 nam 2020 ciia
Chinh phii vé tuyén dung, s dung va quan ly vién chic;

Cén cte Nghi dinh s6 98/2017/ND-CP ngay 18 thang 8 nam 2017 cua

Chinh phi quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia Bo
Cong Thuong;

Can cir ker qua ghi phiéu biéu quyet cua Thanh vién Ban cdn su dang B¢
Céng Thuong vé viéc ban hanh quy ché vé cong tdac can bo;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Té chirc cdn bo.
QUYET PINH:

Pidu 1.Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé tuyén dung,
chuyén ngach, nang ngach cdng chirc va cong tic can bd ciia B§ Cong Thuong.

Piéu 2. Quyet dinh nay co hi¢u luc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé
Quyét dinh s6 4056/QD-BCT ngay 26 thing 10 nam 2018 cua B trmmg Bo
Céng Thuong ban hanh quy dinh vé tiéu chuan va quy trinh cdng téc can b cia
Bo Cong Thuong.
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Pidu 3. Chénh Van phong B, Chanh Thanh tra B3, Vu truéng Vy Té
chirc can bg, Tong cuc trudng, Cuc truéng va Thu trudng cac don vi thudc Bo
ckiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.4

Noi nhin:

- Nhr Digu 3;

-Ban TCTW, UBKTTW, Ban NCTW, VPTW;
- Céc d/c Thir trudng;

- Céc co quan, td chire, don vj thuge Bo; swiied I
- Cbng théng tin dién tir B§ Cong Thwong; L C\ ) 2 X2 g
- DUK Doanh nghiép Ha N¢i; :

- DPUK Co quan BCT tai Tp HCM; | (d& phdi hop)
- PU B4 Céng Thuong; . & 5 -

- Luu: VT, TCCB. Nguyen Hong Dién
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BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phice

QUY CHE
VE TUYEN DUNG, CHUYEN NGACH, NANG NGACH CONG CHUC
VA CONG TAC CAN BO CUA BQO CONG THUONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 43 /QP-BCT
ngay g ). thang 02 nam 2022 cua Bé truong Bé Cong Thuong)

PHAN I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé tuyén dung, chuyén ngach, ning ngach cong
chirc; bd nhiém, bd nhiém lai, giao quyén, glao phu trach, luan chuyén, diéu
dong, biét phai, tir chirc, mién nhiém do6i véi cong chire va vién chire lanh dao,
quan ly.

2. Béi tuong ap dung

Quy ché nay ap dung dbi vdi cong chie lam viée tai cac co quan hanh
chinh va vién chue lanh dao, quan ly trong céc don vi sw nghiép cong lap theo
phan cap quan ly thugc Bo Céng Thuong.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, céc tir nglr dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. Cép ty, bao gdbm: Pang uy, chi uy co s& truc thude bang uy cép trén co
so hodc chi uy trye thuge dang Uy co s¢ theo quy dinh cua Dieu I§¢ Ding va
hudng dan thi hanh Diéu 1¢ Dang.

2. Tép thé Lanh dao B, bao gdm: Bo trudng, cac Thir trudng.

3. Tap thé lanh dao co quan, don vi thuéc B Cong Thuong, bao gom:
Ban Thuong vu dang uy hodc cap uy (noi khdng c¢6 Ban Thuong vu dang uy);
nguoi du’ng dau, cap pho clia nguoi dimg dau don vi; Chi tich hoi ddong trudong
(ddi v6i céc co so gido duc) hodc Chu tich hi dong quéan 1y (ddi véi cac don vi
su nghiép khac tu dam bao toan b chi du tu va chi thuong xuyén).

4. Co quan hanh chinh va tuong duong thugc B Cong Thuong (sau day
goi tat 1a cac co quan hanh chinh thuéc Bd), bao gdm: Vuy, Cuc, Tong cue, Vin
phong B§, Thanh tra B§, Van phong Ban cén sy dang Bg, Van phong Dang uy
Bo; Van phong Hoi dong canh tranh; Van phong Ban chi dao lién nganh Hoi
nhap qudc té vé kinh té; Véan phong Ban chi dao qube gia vé phat trién dién luc;
Vian phong Ban chi dao qudc gia vé céc du an nong diém ‘nganh dau khi va céc
don vi khéc duge quy dinh tai van ban do cép c6 thim quyén ban hanh.
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5. Vu Té chiic can bd duge quy dinh 1a Vu T6 chitc cén bd thude B
Coéng Thuong; co quan tham muu vé cong téac can bd dugc quy dinh la céc co
quan, bd phan tham muu vé cong tac té chirc can bd tai cac co quan hanh chinh
va don vi su nghiép cong lap thudc Bo.

6. Don vi su nghiép truc thude Bo Cong Thuong, bao gom: Vién, Trudng,
Trung tdm va Bao Céng Thuong, Tap chi Céng Thuong, Nha xuat ban Cong
Thuong va céc don vi khac duge quy dinh tai van ban do cép cé tham quyén ban
hanh.

7. Giao phu trach hodc giao quyen la viéc cdng chuie, vién chire dugc
quyét dinh giao phu trach (quyén) diéu hanh co quan, don vi trong thoi gian
chua c6 ngudi dirng dau co quan don vi do.

8. Cac t6 chirc Quan ly thi truong ¢ trung wong, bao gém: Van phong
Téng cuc, Vu T chirc can bd, Vu Tong hop - Ké hoach - Tai chinh, Vu Chinh
sach - Phap ché, Vu Thanh tra - Kiém tra, Cuc Nghlep vu Quan ly thi truong va
céc don vi khac duoc quy dinh tai van ban do cap ¢6 tham quyén ban hanh.

9. Céc td chirc Quan ly thi trudng & dia phuong, bao gébm: Cuc Quan ly
thi truong céc tinh, thanh phé truc thudc trung uong, Cuc Quan ly thi truong lién
tinh, thanh pho tryc thude trung wong va cac don vi khac duge quy dinh tai vin
ban do cip c6 thdm quyén ban hanh.

PHAN II
TUYEN DUNG, CHUYEN NGACH, NANG NGACH CONG CHUC
~ CHUONGI '
TUYEN DUNG CONG CHUC
Muc 1

CAN CU, PIEU KIEN, THAM QUYEN TUYEN DUNG

Piéu 3. Ciin cir tuyén dung cong chirc

1. Viéc tuyén dung cong chirc phai cén cir vao yéu cau nhiém vu, vi trf
viéc lam, chi ti€u bién ché.

2. Vu Té chic can b téng hop, xdy dung ké hoach tuyen dung cong chtc
cua cdc co quan hanh chinh thuge Bo (khong bao gdm céc to chire Quan ly thi
trudng ¢ dia phuong); co quan tham muu vé cong tac can bd cia Tong cuc Quan
Iy thi trudng xay dung ké hoach tuyen dung cong chirc ctia céc t6 chirc Quan ly

thi trudng ¢ dia phuong, Ké hoach myen dung phai dugc bdo cao B¢ trudng phé
duyét dé lam cin ctr tuyén dung truée moi ky tuyén dung.

N6i dung ké hoach tuyén dung bao gom:
a) S6 luong bién ché cong chic duoc Bé giao va sb lugng bién ché chua

sir dung cta co quan hanh chinh thugc B9;




b) SO lugng bién ché can tuyén ¢ tung vi tri viéc lam;

¢) So lucrng vi tri viéc 1am can tuyen déi vGi nguoi dan toc thiéu s (néu
¢6), trong d6 x4c dinh rd chi tiéu, co ciu dan tdc can tuyen;

d) S6 luong vi tri viée 1am thuc hién xét tuyén (néu co) déi véi ting nhém
d6i tuong: Nguoi cam két tinh nguyén 1am viéc tir 05 nam trd 1én & ving 6 dieu
kién kinh té - x& hoi diic biét kho khan; ngudi hoc theo ché d6 cir tuyén theo quy
dinh cua Luat Giao duc, sau khi tét nghiép vé cong téc tai dia phuong noi ctr di
hoc; sinh vién t6t nghiép xuét sic, nha khoa hoc tré tai ning;

d) Tiéu chuan, diéu kién dang ky du tuyén & timg vi tri viéc lam;
¢) Hinh thitc va ndi dung thi tuyén hodc xét tuyén;
g) Céc noi dung khac (néu co).

3. Ké hoach tuyén dung khi xét tuyén dbi véi nhom déi tuong 1a sinh vién
t6t nghiép xuét sic, nha khoa hoc tré tai nang thuc hién theo quy dinh ctia Chinh
phti vé chinh sach thu hut, tao nguén can bo tir sinh vién t6t nghiép xuét séc, can
bd khoa hoc tre.

4. Trinh tu xdy dung ké hoach tuyén dung

a) Sau khi B6 Cong Thuong giao chi tiéu bién ché cong chire dbi véi cac
co quan, don vi thude B6, Vu T6 chire can bd ra soét nhu cau tuyén dung cong
chire cua cac co quan hanh chinh thugc Bo (khéng bao gdm cong churc cua cac
to chuc Quan ly thi truong & dia phuong); co quan tham muu v€ cong tac can bd
cua Tong cuc Quén ly thi trudng ra soat nhu cau tuyén dung cong chirc cia cac
to chitc Quan 1y thi truong & dia phuong.

b) Cdc co quan hanh chinh cén ctr chi tiéu bién ché dugc giao, phan tich
nhu cau va ding ky ké hoach tuyén dung theo de nghi ctia Vu Té chirc can bd
hodic co quan tham muu vé cong tac can bé ctia Téng cuc Quan ly thi trudng.

¢) Vu T6 chirc can by va co quan tham muu vé cong tac can bd ctia Tong
cuc Quan ly thi trudng tong hop, tham muu, trinh B trudng phé duyét ke hoach
tuyén dung cong chue.

d) Viéc xay dung ké hoach tuyén dung cong chirc phai hoan thanh theo
thoi gian duoc B Cong Thuong phé duyét.

Di¢u 4. Diéu kién ding ky du tuyén céng chirc; wu tién trong tuyén
dung cong chire

Piéu kién ding ky du tuyén cdng chire; uu tién trong tuyén dung cdng chire
duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 4, Diéu 5 Nghi dinh s 138/2020/ND-
CP ngay 27 thang 11 nam 2020 ctua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, stir dung
va quan ly cong chirc.

Piéu 5. Co quan co tham quyén tuyén dung cong chire

1. B6 Cong Thuong tuyén dung cong chirc cua cac co quan hanh chinh
thuéc Bo (khong bao gom cong chirc cua cac to chirec Quan ly thi trudong ¢ dia
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phuong).

2. Téng cuc Quan ly thi truong tuyen dung cong chuc cua cac t6 chirc
Quén ly thi trudng & dia phwong sau khi c¢6 y kién théng nhét ctia Bé Cong
Thuong.

Diéu 6. Hoi dong tuyén dung cong chire
1. B truong hoac Tong cuc truong quyet dinh thanh lap Hoi dong tuyén

dung dé t6 chirc viée tuyen dung theo phén cap. Hoi dong tuyén dung c6 05 hodc
07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong la Bg trudng hodc 01 Thir truong (dm vGi ky tuyén
dung cong chirc do B td chire); Téng cuc truong hodic 01 Pho Tong cuc trudng
(déi v6i ky tuyén dung cong chire do Tong cuc t chirc).

b) Pho Chu tich Hoi dong la dai dién lénh dao Vu Té chtrc can bd hodc co
quan tham muu vé cOng tac can bd cua Tong cuc;

¢) Uy vién kiém Thu ky Héi dong la cong chirc cia Vu Té chirc can bd
hodc co quan tham muu vé céng tac can bo cua Tong cuc;

d) Cac uy vién khdc la dai dién 1anh dao cua mét so don vi chuyén mdn,
nghiép vu ¢6 lién quan dén viéc t6 chirc tuyén dung do Bo trudng hodc Téng cuc
truong quyét dinh.

2. Hoi ddng tuyen dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyet dinh theo
da sb; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chi tich
Hoi dong tuyén dung da biéu quyét. Hoi dong tuyén dung cé nhiém vu, quyén
han sau day:

a) Thanh lap c4c bd phén gitip viéc: Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyen
Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chém thi, Ban chdm phtc khao (néu c6),
Ban kiém tra sét hach khi t chirc thue hién phéng vén tai vong 2.

Truong hop can thiét, Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh lap T6 Thu ky
giup viéc;

b) T6 chirc thu phi du tuyén va st dung phi du tuyén theo quy dinh;

¢) Kiém tra Phiéu diing ky du tuyén, t6 chic thi, chdm thi, chim phic
khao theo quy ché,;

d) Bao céo B9 truéng hodc Tong cuc trudng quyét dinh cong nhén két qua
thi tuyén, xét tuyén;

d) Giai quyét khiéu nai, td céo trong qua trinh t6 chirc thi tuyén, xét tuyén;

e) Hoi dong tuyén dung tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Khong bb tri nhitng ngudi c6 quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt cua
nguoi du tuyén hodc ciia bén vg (chong) ctia ngudi du tuyén; vo hodc chong,
con dé hodc con nudi ctia nguoi du tuyén hodc nhing nguoi dang trong thoi han

xur ly ky luat hodc dang thi hanh quyet dinh ky luat 1am thanh vién Hoi dong
tuyén dung, thanh vién cc bé phan gitip viéc ciia H6i dong tuyén dung.
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Muc 2
THI TUYEN, XET TUYEN CONG CHUC

Pi¢u 7. Hinh thirc, ndi dung va thoi gian thi; xac dinh nguéi tring
tuyén trong ky thi tuyén cong chire

Hinh thire, ndi dung va thoi gian thi; xdc dinh nguoi trang tuyen trong Ky
thi tuyén cong chirc duoc thuc hién theo Quy dinh tai Diéu 8, Diéu 9 Nghi dinh
50 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 ndam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly cong churc.

Can cu vao tinh chat, dac diém va yéu cau cia vi tri viéc lam can tuyén,
B truong hodc Téng cuc truong quyet dinh mot trong ba hinh thtre thi: phong
van, viét, két hop phong van va viét tai vong 2.

Piéu 8. P6i twgng xét tuyén cong chire; noi dung, hinh thire xét tuyén
cong chire; xac dinh ngwoi tring tuyén trong ky xét tuyén cong chire

Viée tuyén dung cong chire thong qua hinh thire xeét tuyén do B trudng
hodc Tong cuc trudng quyét dinh.

Déi tuong xét tuyen cong chire; ndi dung, hinh thirc xét tuyén cong chirc;
xdac dinh nguoi trang tuyén trong ky xét tuyén cong chirc duge thuc hién theo quy
dinh tir Piéu 10 dén DPiéu 12 Nghi dinh s 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11
nam 2020 cta Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chuec.

Muc 3
TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG CONG CHUC

Piéu 9. Thong béo tuyén dung va tiéep nhdn Phiéu ding ky du tuyén

1. Bo Cong Thuong (d6i véi ky tuyén dung cdng chire do B to chire) hodc
Téng cuc Quan Iy thi truong (d6i véi ky tuyén dung cong chirc do Téng cuc t6
chirc) dang thong bao tuyén dung cong khai it nhat 01 lan trén mét trong nhimg
phuong tién thong tin dai ching sau: Bdo in, bao di¢n tr, bdo néi, bao hinh; dong
thoi déng tai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir va niém yét
cong khai tai tru s¢ lam viéc cta co quan.

2. Noi dung thong bao tuyén dung bao gom:

a) SO luong bién ché cong chite can tuyén Gng véi timg vi tri viée lam;

b) S6 lwong vi tri viée lam thue hién viée thi tuyén, xét tuyén;

¢) Tiéu chuan, diéu kién dang ky du tuyén;

d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phidu dang ky du tuyen s6

dién thoai di dong hoac cd dinh cua c4 nhan, bo phan duoc phan cong tiép nhan
Phiéu dang ky du tuyén;

d) Hinh thire, ndi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi
tuyén, xét tuyén.

3. Viéc thay dbi ndi dung théng bao tuyén dung chi duge thuce hién trude khi
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khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.
4. Ngudi dang ky du tuyen ndp Phiéu ding ky du tuyén tai dia diém tiép

nhan Phiéu dang ky du tuyén ho#ic giri theo dudng buu chinh hoac qua trang
théng tin dién tir hodc cong thong tin dién tir clia co quan tuyén dung.

5. Thoi han nhan Phidu ding ky du tuyén 1 30 ngay ké tir ngdy thong béo
tuyén dung cdng khai trén phuong tién thong tin dai ching; trén trang thong tin
dién tir hodc cOng thong tin dién tir cia co quan tuyen dung.

Piéu 10. Trinh tw t6 chirc tuyen dung; hoan thién ho so tuyén dung

Trinh tw t& chic tuyén dung, hoan thién hé so tuyen dung cong chiic dugc
the hién theo quy dinh tai Diéu 14, Didu 16 Nghl dinh s6 138/2020/ND-CP ngay
27 thang 11 ndm 2020 cua Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly
cong chuec.

Viée t6 chure tuyén dung cong chirc duoc thuc hién theo Quy ché tb chirc
thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cdng chuc, thi hodc xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chitc; ndi quy thi tuyén, xét tuyén céng
chiic, vién chi, thi nfng ngach céng chirc, thi hogc xét thang hang chic danh
nghé nghiép vién chirc ban hanh kém theo Théng tur s6 06/2020/TT-BNV ngay 02
thang 12 nam 2020 cua B Noi vu va cac van ban quy pham phép luat khéc.

Piéu 11. Thong bao két qua tuyén dung céng chirc

1. Sau khi hoan thanh vi€c cham thi vong 2 theo quy dinh tai Piéu 10 Quy

ché nay, cham nhit 05 ngay lam viéc, Hoi dong tuyen dung phai bdo cdo BO
truong (hodc Tong cuc truong) xem xét, phé duyét két qua tuyén dung.

Tong’ cuc Quan ly thi truong bao cao Bo két qua tuyén dung cong chiic dé
theo doi, kiém tra.

. 2. Trong thdi han 10 ngay k& tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua
tuyén dung, Hoi dong tuyén dung phai thong béo cong khai trén trang thong tin
dién tir hodc cong théng tin dién tur ciia B6 hodc Téng cuc va gui thong bao cong
nhan ket qua tring tuyén bang vin ban téi ngudi du tuyén theo dia chi ma nguoi
du tuyen da dang ky. Noi dung thong bao phai ghi ro thoi han nguoi trang tuyén
phai dén co quan c6 tham quyén tuyén dung dé hoan thién hd so tuyén dung.

Diéu 12. Quyet dinh tuyen dung va nhan viéc

1. Cham nhit 15 ngay ke tr ngay nguoi trung tuyén hoan thién hd so
tuyén dung, Bé truong ra quyet dinh tuyén dung cong chiic trong cac co quan
hanh chinh thugc Bo (601 v4i truong hop trung tuyén trong ky tuyén dung cong
chirc do B t6 chirc), Tong cyc truong ra quyet dinh tuyen dung céng chire (d01
véi cac trudong hop tring tuyén trong ky tuyén dung cong chirc do Téng cuc to
chirc) va guri quyét dinh téi nguol tring tuyén theo dia chi d4 dang ky.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhén dugc quyét dinh tuyén dung,
ngudi dugce tuyén dung vao cong chiic phai dén co quan nhan viéc, trlr trucmg
hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi han khac hodc duge Bo truong dong y
gia han (d6i véi cong chirc do B9 tuyén dung) hogc Tong cuc trudng ddng y gia
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han (d6i v6i cong chirc do Tdng cuc tuyén dung).

3. Truong hop ngudi duge tuyén dung vao céng chirc khong dén nhén
viéc trong thoi han quy dinh tai khoan 2 Diéu nay thi B¢ truong hiy bo quyét
dinh tuyen dung (don vOi truong hop dugce tuyen dung trong ky tuyen dung do
B6 t6 chirc) hodc Tong cuc trudng huy bo quyet dinh tuyén dung (di véi trudong
hop duoc tuyén dung trong ky tuyén dung do Tdng cuc to chirc).

4. BO truong hodgc Tong cuc truong xem Xet quyét dinh viéc tring tuyén
d6i v6i nguoi du tuyén co két qua tuyén dung thap hon lién ké so VOl két qua
tuyén dung cua nguoi trung tuyén da bi huy bo két qua tring tuyen theo quy
dinh tai Diéu 10 Quy ché nay hodc truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

Trudng hop cé tir 02 ngudi trd 1én c6 két qua tuyen dung thap hon lién ke
ma bang nhau thi Bo truéng hodc Tong cuc trudng quyét dinh nguoi tring tuyén
theo quy dinh tai Diéu 7 Quy ché nay (trong truong hop t6 chirc thi tuyén) hoac
quy dinh tai Diéu 8 Quy ché nay (trong trudng hop t6 chire xét tuyén).

Dieu 13. Tlep nhan vao lam cong chire; xép ngach, bac lwong doi voi
nguoi dwge tuyén dung, tlep nhan vao lam cong chire da co thoi gian cong
tac c6 déng bao hiém xa hoi bit bude

Tiép nhén vao lam céng chic; xép ngach, bac luong déi véi ngudi duoc
tuyen dung, nep nhdn vao lam céng chirc da c6 thoi gian cdng téc ¢ déng bao
hiém xd hoi bat bude duge thyuc hién theo quy dinh tai Diéu 18, Diéu 19 Nghl

dinh s0 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 ndm 2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc.

Khi tiép nhan cac trudng hop quy dinh tai diém a, b, ¢ khoan 1 Didu 18
Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 cua Chinh phu vao
lam cong chie khéng git chic vu lanh dao quan ly, B4 truong thanh Iap Héi
dong kiém tra, sat hach (d6i véi tlep nhan vao lam cdng chic tai cdc don vi hanh
chinh thu¢c Bo va khéng bao gom cic t6 chitc Quan ly thi truong ¢ dia
phucrng) Tong cuc truong thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach (dm voi tlep
nhdn vao 1am cong chirc tai cac t6 chic Quan ly thi truong & dia phuong).
Thanh phan Hoi dong kiém tra, sat hach duoc thuc hién theo quy dinh tai khoan
1 Piéu 6 quy ché nay.

Ho1 dong kiém tra, sat hach phai bao céo B¢ truong (hodc Téng cuc trudng)
két qua kiém tra, sat hach theo quy dinh phén cap Téng cuc Quan ly thi trudng
béo cdo Bo két qua tiép nhan vao lam céng chirc dé theo ddi, kiém tra.

Muc 4
TAP SU

Dicu 14. Ché d tap sw

Ché do, thoi gian, ndi dung dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 20
Nghi dinh so 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc. 4/ 4/




Piéu 15. Hwéng din tap sw
Co quan hanh chinh thudc Bé c6 trach nhiém:

1. Huéng dan ngudi tp sur ndm vimng va tap lam nhimg cdng viéc theo
yéu cau ndi dung tap su quy dinh tai Diéu 14 Quy ché nay.

2. Cham nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay cong chirc dén nhan viéc,
ngudi dimg dau co quan hanh chinh thuée B phai cir cong chirc cling ngach
hodc ngach cao hon, c¢6 nang luc va kinh nghiém vé chuyén mon, nghiép vu
huéng din ngudi tap su.

3. Tong cuc trudng quyét dinh cir ngudi hudng dan tap su ddi vdi cong
chirc thude cac to chirc Quan ly thi truong & trung wong; Cuc trudng cac Cuc
Quén ly thi trudng & dia phuong quyét dinh cir ngudi huéng dan tip sy déi voi
cbng chire to chirc Quan ly thi truong 6 dia phuong, Cuc trudong cac Cuc thude
Bo quyét dinh cir nguoi huong dan tap su doi véi cong chue thuge Cuc; Vu
truéng Vu T6 chirc can bd quyét dinh cir ngudi hudng din tap su dbi véi cong
chure thudc cac co quan hanh chinh thudc Bo con lai.

Diéu 16. Ché d9, chinh sach ddi véi ngudi tap sw va nguoi hu‘o*ng din
tap su; bo nhlem vao ngach cong chlrc d6i v6i nguoi hoan thanh ché do tap
sw; huy bé quyét dinh tuyén dung dbi v&i ngudi tap su; bé tri, phan cong
cong tac

Ché d6, chinh sach ddi véi ngudi tap su va ngudi hudng dén tap su; bb
nhiém véo ngach cdng chie ddi véi nguodi hoan thanh ché do tap su; huy bo
quyét dinh tuyén dung ddi véi _nguoi tap su; bé tri, phan cong cong tac dugce
thuc hién theo quy dinh tir Didu 22 dén Piéu 25 Nghi dinh s6 138/2020/ND-
CP ngay 27 thang 11 nam 2020 ctia Chinh phtl quy dinh vé tuyén dung, st dung
va quan ly cong chure.

.. CHUONG II ) ,
CHUYEN NGACH, NANG NGACH CONG CHUC

Diéu 17. Chuyén ngach cong chire

1. Viée chuyén ngach duoc thuc hién khi céng chic thay déi vi tri viéc
lam ma ngach cong chirc dang gitr khong phu hgp véi yéu cau ngach cong chic
cua vi tri viéc lam moi.

2. Thu trudng cac co quan hanh chinh thuc B¢ cén cir quy dinh tai Piéu

43 Luét Can b, céng chure, dé nghi B6 Cong Thuong quyét dinh chuyén ngach
cong chire hodc quyét dinh theo tham quyén phan cap.

Pi¢u 18. Ciin cit, nguyén tic, tiéu chuan, di¢u kién dw thi ning ngach
cong chire

1. Viéc nang ngach cong chirc phai can ctr vao vi tri viéc lam, phu hop o1
co ciu ngach cong chure cua cac co quan hanh chinh thuée B da dugc cap co

tham quyén phé duyét.
v«




2. Can ctr vao s lugng chi tiéu nang ngach cua co quan hanh chinh thudc
Bo da duge cip co tham quyén phé duyét, Vu T chirc can bd (d6i voi ky thi
nang ngach do B0 to chire) hodc co quan tham muu vé cong tac can b cua Téng
cuc Quan ly thi trudong (dm vai ky thi nang ngach do Tdng cuc to chtre) ¢ trach
nhiém ra sodt, x4c dinh va lap danh sach cong chtic c6 du tiéu chuan, diéu kién
du thi nang ngach.

3. Cong chirc duge diang ky du thi ndng ngach khi c6 du cac tiéu chuén,
diéu kién sau day:

a) Pugc xep loai chét luong & mic hoan thanh t6t nhiém vu tr¢ 1én trong
ndm cdng tac lién k& truée nam du thi nang ngach; ¢6 phdm chét chinh tri, dao
durc tét; khong trong thoi han xir 1y ky luat, khdng trong thoi gian thye hién cic
quy dinh lién quan dén ky luat quy dinh tai Diéu 82 ctia Luét Céan b9, cong chire
duoc sira d6i, bd sung tai khoan 17 Piéu 1 Luat stra doi, bo sung mét s6 diéu cua
Luét Can bg, cong chirc va Luat Vién chtrc;

b) Cé ning luc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan vi trf viéc
lam tuong Ung voi ngach cong chirc cao hon ngach cong chirc hién gift trong
cung nganh chuyén moén;

¢) Pép tmg yéu ciu vé van bang, chimg chi va yéu cau khac vé tiéu chuin
chuyén mén, nghiép vu cuia ngach du thi theo quy dinh cua B6 No6i vu vé
mé s, tiéu chudn chuyén mon, nghiép vu va xép luong dbi véi céc ngach cong
chirc chuyén nganh hanh chinh hodc quy dinh cua B Cong Thuong vé
m4 sb, tiéu chudn chuyén mén, nghiép vu va xép luong dbi véi cac ngach cong
chuc chuyén nganh quan ly thi trudong.

d) Péap Umg yéu cdu vé thdi gian cong téc t6i thidu déi véi timg ngach
cong chirc quy dinh tai tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu ciia ngach du thi;

Truong hop cong chire trudce khi duge tuyén dung ho#ic dugc tiép nhan da
c6 thoi gian cong tac ¢ dong bao hiém x3 héi bat budc theo ding quy dinh cua
Luat bao hiém xa héi, 1am viéc & vi tri ¢6 yéu cAu vé trinh d6 chuyén mon
nghiép vu phu hop (neu thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhén tro cép
bao hlem xd hoi mot lan thi duge cong don) va thoi gian dé duogc co quan cd
thdm quyén tinh 1am cén ctr xép luong & ngach cong chirc hién gifr thi dugce tinh
la twong duong vai ngach cong chirc hién gitr.

Truong hop c6 thoi gian tuong duong thi pha1 c6 it nhat 01 nam (du 12
thang) gitt ngach dudi lién ké véi ngach dy thi tinh dén ngay hét thoi han ndp hd
so ddng ky du thi nang ngach.

4. Co quan hanh chinh thuéc Bg chiu trach nhiém truée phap luat vé tiéu
chuan, dieu kién cua cong chirc thude don vi duge cir tham du ky thi nang ngach.
5. Vu Té chic can bd hodc co quan tham muu vé céng‘téc can bd cua
Tong cuc Quan ly thi truong chiu trach nhi€ém luu gifr, quan ly ho so dang ky du
thi nang ngach ctia cong churc trong cdc ky thi ning ngach tuong tmg do B Noi
vu, B6 Cong Thuong hoic Tong cuc t6 chirc theo quy dinh ctia phap luét.
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Piéu 19. Xét ning ngach cong chire

Xét nang ngach ddi véi cong chirc trong co quan hanh chinh thuge B
dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 31 Nghi Qlinh 50 138/2020/ND-CP ngay
27 thang 11 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, su dung va quan
ly cong chirc va theo phéan cap quan ly cua Bg.

Piéu 20. Phin cdng té chirc thi/ xét ning ngach cong chiic

1. Thi nang ngach c¢ong chuc tr ngach chuyén vién chinh hoac tuong
duong 1én ngach chuyén vién cao cdp hodc tuong duong

a) Tir ngach chuyén vién chinh 1én ngach chuyén vién cao cép:

Vu T chirc cén bd ra soét, tham dinh, trinh B§ truéng phé duyét danh
sach cong chuc du tiéu chuan, diéu kién tham du ky thi ndng ngach va dé xuat
chi tiéu ndng ngach véi B No6i vu.

b) Tir ngach kiém soat vién chinh thi truong 1én ngach kiém soat vién cao
cép thi truong;:

Vu Té chirc can bd phdi hop véi Toéng cuc Quén 1y thi trudng ra soat,
tham dinh, trinh B truo‘ng pheé duyét danh sach cong chirc du tiéu chuan, diéu
kién dy thi ning ngach va dé xuét chi tiéu nang ngach véi Bé Néi vu.

Bo Cong Thuong chu tri, phdi hop véi Bo Noi vu td chie ky thi nang
ngach 1én kiém so4t vién cao cap thi trudng.

2. Thi nang ngach tir ngach chuyén vién hodc tuong duong lén ngach
chuyén vién chinh ho#c twong duong
Vu Té chitc can bd ra soat, thAm dinh, trinh Bo truong phé duyét danh

sach cong chirc du tiéu chuan, diéu kién du thi nang ngach va dé xuét chi tiéu
nang ngach.

Bo Cong Thuong chu tri t6 chirc thi nang ngach cong chirc sau khi cé y
kién v& noi dung P& an va chi tidu nang ngach cua Bo Noi vu.

3. Thi ndng ngach tir ngach nhén vién hodc twrong duong lén ngach cén su
hodc trong duong; tir ngach can su hoac tuong duong lén ngach chuyén vién
hodc tuong duong

~ B6 Cong Thuong chu tri t6 chirc thi ning ngach céng chirc sau khi c6 y
kién ve chi tiéu nang ngach cua Bo Noi vu.

4. Thi nang ngach tir kiém soat vién trung cép thi truong 1én kiém soat
vién thi truong

Téng cuc Quan ly thi trudng chu tri td chire thi ndng ngach cong chic sau
khi c6 y kién vé chi tiéu ndng ngach cia B6 Cong Thuong va Bé Noi vu.

5. Phan cong t6 chirc xét nang ngach cong chirc duoc thuc hién tuong tu
phan cdng td chire thi ndng ngach cdong chure.

Diéu 21. Nhiém vu, quyén han ciia co quan ¢6 thim quyén td chire thi
ning ngach céng chirc

1. Vu T6 chirc can bd tham muu trinh B trudng

-
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 a. X&y dyng Pé 4n t chic thi nang ngach cong chirc do Bd Cong Thuong

t6 chirc;

b. Xac dinh chi tiéu nang ngach cong chirc phu hop vai vi tri viée lam va
co cau ngach cdng chirc cua timg co quan hanh chinh thudc Bo;

c. Thanh lap Hoi dong thi nang ngach cong chirc;

d. Quyét dinh danh séch cong chirc ¢6 du céc tiéu chuén, diéu kién du thi
nang ngach;

e. Quyét dinh td chirc ky thi ndng ngach céng chirc;

g. Cong nhan két qua ky thi nAng ngach cong chirc;

h. Kiém tra, giam sat viéc t6 chic thi ndng ngach clia Hoi dong thi nang
ngach cong chuec.

2. Tong cuc Quan ly thi truong;

a. Xay dung Dé 4n t6 chirc thi ndng ngach céng chirc do Tong cuc tb
chtc;

. b. Xdc dinh chi ti€u ning ngach cdng chirc cua ky thi ning ngach do Téng
cuc to chirc, phu hop voi vi tri viée lam va co céu ngach cong chirc ctia tung co
quan hanh chinh thuéc Tong cuc (Cuc, Vu, Van phong);

c. Thanh 14p Hoi dong thi ning ngach cong chic;

d. Quyét dinh danh sach cong chiic c6 du céc tiéu chuén, diéu kién du thi
nang ngach;

e. Quyét dinh té chirc ky thi nAng ngach cong chirc;

g. Cong nhan két qua ky thi nang ngach cong chirc;

h. Kiém tra, giam sat viéc t6 chirc thi nang ngach cua Hoi dong thi nang
ngach cong chuec.

3. Céac co quan hanh chinh thugc Bo

_a Can ctr vi tyi viée lam, co ciu ngach cong chic duge co quan co thidm

quyén phé duyét, so lugng céng chic hién co va tiéu chuan, diéu kién ngach
cong chirc theo quy dinh, co quan hanh chinh thudc Bé ra sodt, lap danh sach

cong chirc du tiéu chudn, didu kién dugc cir dy thi nang ngach gui Vu T chirc
cén bd hodc co quan tham muu vé ¢bng tac can bo ciia Tong cuc tong hop.

b. Thu trudng cdc co quan hanh chinh thude B9 chiu trach nhiém trude
Bo truong (hoac Tong cuc truong) va truge phap luat vé viéc kiém tra, x4c nhén
ban khai ly lich, pham chét dao dirc, didu kién, tiu chudn dbi v6i cong chic
duoc ctr dy thi thude thim quyén quan 1.

Diéu 22. Xdy dung D& 4n thi ning ngach cong chire

Pbi véi ky thi nang ngach do B¢ td chiic, Vu Tb chirc cén bod xdy dung
DPé an thi, xac dinh chi tiéu ndng ngach cta timg co quan hanh chinh dé trinh B
trudng phé duyét va giri xin y kién thong nhat ciia B§ Noi vu vé ndi dung Dé an

v
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va chi tiéu nang ngach trudc khi t6 chire theo tham quyén.
D&i véi ky thi nang ngach do Téng cuc td chire, Téng cuc xdy dung Dé 4n
thi, xac dinh chi tiéu ndng ngach cta timg co quan hanh chinh truc thude gii Vu

T4 chirc can bd tham dinh, bdo cao B truong phé duyét va giri xin y klen théng
nhét B6 N6i vu vé chi tidu ning ngach trude khi tb chirc theo tham quyén.

Noi dung ctia Dé 4n thi ning ngach goém:

1. Xac dinh cac vi tri viéc lam ¢6 nhu cdu bé tri céng chirc tuong tmg véi
ngach cong chtrc du thi ne’ing ngach;

2. S6 lwong, co cu ngach cong chiic chuyén nganh hién c6 theo ngach du
thi tuong Ung vai vi tri viée lam da duoc cap c6 thdm quyén phé duyét cta cac

co quan hanh chinh thudc Bo; sé lugng cong chitc Ung v6i ngach du thi nang
ngach con thiéu theo yéu cAu clia vi tri viéc lam va dé xudt chi tiéu nang ngach;

3. Danh sach cong chire du tiéu c}}uan, didu kién duoc cir dy thi ning
ngach tng véi vi tri viéc 1am ¢d nhu cau bo tri cong chirc & ngach cao hon ngach
hién gif;

4. Du kién thanh vién tham gia Hoi dong thi ning ngach;

5. Tiéu chuén, diéu kién, ndi dung, hinh thirc thi ning ngach;

6. Du kién thoi gian, dia diém va cdc ndi dung khac dé t6 chic ky thi
nang ngach.

Diéu 23. Hji ddng thi ning ngach cong chire

1. Hai fiéng thi ning ngach céng chic do nguoi dimg dau co quan co
tham quyén t6 chirc thi ning ngach cong chirc thanh 1ap. Hoi ddng thi cé 05
hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong 12 Bo truong hoac Thir truong (d6i véi ky thi do B
té chure), Téng cuc trudng hodc Pho Tong cuc truong (doi véi ky thi do Téng
cuc td chic);

b) Phé Chu tich Hoi ddng la dai dién lanh dao Vu T4 chiic can bo hodc co
quan tham muu vé cong tac can b ctia Tong cuc;

¢) Céc uy vién Hoi ddng 1a ngudi co chuyén mon, nghiép vu c6 lién quan

dén viée té chuc thi ning ngach do nguoi ding dau co quan c6 tham quyén t6
chirc thi ning ngach quyét dinh, trong d6 c6 01 uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong thi ning ngach lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyet dinh
theo da so; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu
tich Hoi dong thi néng ngach da biéu quyét. Hoi ddng thi ning ngach thuc hién
cac nhiém vu, quyén han sau day:

~a) Thoéng bdo ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, néi dung va dia
diém thi;
b) Thanh lap cac bo phan giup vigc: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach,

Ban cham thi, Ban chidm phtc khao (néu cé). Trudong hop can th1et Chu tich
Hbi dong thanh 1ap T thu ky gitp viéc;
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¢) T chire thu phi du thi nang ngach va sir dung theo quy dinh;

d) T chrc thi, chidm thi, chdim phuc khao theo quy ché:

d) Bao cao nguoi ding dau co quan c6 thdm quyén t6 chire thi nang ngach
cong chure cong nhéan két qua ky thi nang ngach cdng chirc;

e) Giai quyét khiéu nai, t§ céo trong qua trinh té chtc ky thi nang ngach
cong chur;

g) Hoi ddng thi ning ngach cdng chirc tu giai thé sau khi hoan thanh
nhiém vu.

3. Khong bb tri nhig ngudi ¢6 quan h¢ la cha, me, anh, chi, em rugt cua
ngudi du thi nang ngach hoac cua bén vo (chong) cta nguoi du thi nang ngach;
v¢ hodc chong, con dé hodc con nubi ctia ngudi du thi ndng ngach hodc nhirng
nguoi dang trong thoi han xur ly ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat
lam thanh vién Hoi dong thi nang ngach, thanh vién cac b6 phan gitp viéc cua
Hoi dong thi nang ngach.

Di¢u 24. Ho so' nang ngach cong chirc; hinh thirc, néi dung va thoi
gian thi nang ngach; xac dinh nguoi tring tuyen trong ky thi ning ngach;
thong bao ket qua thi ning ngach

Ho so ning ngach cong chire; hinh thue, nd1 dung va thoi gian thi nang
ngach; xdc dinh nguoi tring tuyen trong ky thi néng ngach; thong bao két qua
thi nang ngach dugc thuc hién theo quy dinh tur Piéu 36 dén Piéu 39 Nghi dinh
s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 ndam 2020 cta Chinh phii quy dinh vé

tuyén dung, sir dung va quan ly céng chie.

Céc ban sao van bang, chimg chi, quyét dinh, hop dong gii kém hod so
nang ngach phai duoc chimg thuce hodc cong ching theo quy dinh cua phap luat.
Déi véi bang do co sd gido duc nudc ngoai cap phai duge co quan chirc niang
cua Bo Giao duc va Dao tao cong nhan theo quy dinh. Truong hcrp dugc ctr di
hoc nude ngoai theo dé 4n, théa thuén hop tac clia Bo Gido duc va Dao tao, co
thé thay thé ban cong nhan van bang bdi ban sao quyét dinh ctr di hoc clia Bd
Giao duc va Pao tao.

Piéu 25. B6 nhiém vao ngach cong chirc

1. Cham nhit 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sich cong chirc trang
tuyén trong ky thi ndng ngach, ngudi dimg dau co quan quan ly cong chirc ra quyét
dinh bd nhiém ngach va xép luong ddi voi cong chire triing tuyén theo quy dinh:

a) Pdi v6i ngach chuyén vién cao cip hoic twong duong:

B¢ truong B Cong Thuong quyét dinh b nhiém ngach va xép luong ddi
voi cong chire tring tuyén sau khi c6 y kién théng nhat cia Bo Noi vu

b) Péi vdi ngach chuyén vién chinh hodc tuong duong, ngach chuyén
vién hoac tuong duong, ngach can su hodc tuong duong:

B truong By Cong Thuong quyet dinh theo tham quyen hodc phéan cap
viée quyét dinh bd nhiém ngach va xép luong dbi véi cong chice tring tuyén ky
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nang ngach,

¢) béi voi ngach kiém soat vién thi trudng:

Téng cuc trlro'ng Téng cuc Quan ly thi truong quyét dinh bd nhiém ngach
va xép luong ddi véi cong chire tring tuyén ky nang ngach.

2. Viée xép luong 6 ngach méi bd nhiém thue hién theo quy dinh hién hanh.
Piéu 26. Quy trinh t6 chire thi ning ngach cong chire
Ky thi ning ngach cong chitc bao gém cac budc sau:

1. Bu6e 1: Xin chu trwong td chie thi va dé xuét chi tiéu nang ngach cong
chue:

a) Ra soat nhu cau nang ngach céng chirc

Can cir vi tri viéc lam, co cau ngach cong chirc ctia cac don vi da duge co
quan ¢ tham quyén phé duyét va sd luemg cong chue hién co, Vu T6 chirc cén
b hodc co quan tham muu v€ cdng tdc can bd cua Tdng cuc hudng dan cac don
vi theo phan cong to chitc thi nang ngach thuc hién ra so4t nhu cau va ding ky
chi tiéu nang ngach theo vi tri viéc lam.

b) Xin chu truong td chirc thi va phé duyét chi tiéu néng ngach

Can cir két qua ra soat nhu cau ning ngach va co ciu ngach céng chirc ciia
cac don vi, Vu To chuc can bo téng hop, bao cédo B trudng phe duyét chu
trrong to chire thi va dé xuét chi tiéu ning ngach cta tLrng don vi c6 nhu cdu
thudc Bo, dam bao chi tiéu nang ngach khong vuot qua co cAu ngach da duogc
cép c6 tham quyén phé duyét (bao gdm ca ky thi do Bé va do Tong cuc to chic).

Chi tiéu nang ngach cua trng don vi s& dugc tdng hop cung véi Dé 4n to
chire thi néng ngach dé xin y kién thong nhat caa Bo Noi vy.

2. Budce 2: Thong béo hudng dan thu, ndp hé so:

Sau khi c6 cht truong td chire thi va chi tiéu nang ngach cu thé cia timg
don vi, can cr tiéu chuan, diéu kién cua cac ngach cong chire theo quy dinh hién
hanh, Vu T chirc cén bd va co quan tham muu vé cong tac cén bd cua Tong cuc
huéng dan céc don vi cir cong chirc ¢é di tiéu chuan, diéu kién tham dyu ky thi
nang ngach (do B hoic Tg‘)ng cuc t6 churc).

Cong chtre dy thi nang ngach phai chuén bi hé so theo quy dinh tai Piédu
24 Quy ché nay va gui vé Vu T6 chiic can bo va co quan tham muu vé cong tac
can bo cua Tong cuc dé tham dinh, ra soat. Thi truong co quan hanh chinh
thugc B ctr cong chire du thi phai chiu trach nhiém vé viéc kiém tra, x4c nhan
ban khai ly lich, phdm chét dao dirc, diéu kién, tiéu chuén d6i v&i cong chirc
duoc cu du thi.

3. Buéc 3: Thidm dinh hd so, phé duyét danh sich céng chirc da tiéu
chuén, didu kién duy thi ning ngach:

D41 voi ky thi do B to chire: Céan ctr h6 so nang ngach coéng chire do céc
don vi gui, Vu T6 chic can bd phéoi hop véi cac don vi thudc Bo thuc hién ra

V4
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soat, thdm dinh tiéu chuan, diéu kién cta timg cong chiic; béo cdo B trudng phé
duyét danh sach cong chirc du tiéu chuan, dieu kién du thi ndng ngach.

Déi v6i ky thi do Tong cuc t6 chie: Can cir ho so nang ngach céng chirc do
céc don vi gur, co quan tham muru vé cong tac can bd clia Téng cuc ph01 hop voi
céc don vi thude Tong cuc thyc hién ra soét, tham dinh tiéu chuan, diéu kién cua
timg cong chire; bao cao Téng cuc trudng phé duyét danh sach cong chire du tiéu
chuan, di¢u kién du thi nang ngach.

4. Budc 4: Xay dung Dé 4n t6 chirc thi nang ngach:

Noi dung xay dung Pé 4n t6 chire thi nang ngach duoc thuc hién theo Piéu
22 Quy ché nay.

Pé 4n t6 chie thi ning ngach va chi tiéu nang ngach phai dugc xin ¥ kién
thong nhat ciia Bo Noi vu trude khi thue hién.

5. Budc 5: Ban hanh Ké hoach t6 chir thi ning ngach:

D4i voi ky thi do Bo td chire: Sau khi c6 ¥ kién cia Bd N¢i vy vé Dé 4n
t6 chire thi ndng ngach va chi ti€u nang ngach, Vu T6 chirc can bd tham muu,
trinh B trudng ban hanh K& hoach té chirc thi nang ngach cdng chure, Ké hoach

t6 chirc thi ning ngach phai quy dinh chi tiéu nang ngach cu thé ctia timg don vi
sau khi da c6 y kién thong nhét ctia Bo Noi vu.

DPbi voi ky thi do Tong cuc to chirc: Sau khi cé y kién cﬁg Bo N@iq\’l_l vé
chi tiéu ning ngach, B6 s& thong béo dé Tong cuc ban hanh K& hoach 6 chirc
thi nang ngach cdng chuc, Ké hoach té chuc thi nang ngach phai quy dinh chi
tiéu nang ngach cu thé cia timg don vi sau khi da c6 y kién thong nhét ctia Bo
No6i vu va Bo Cong Thuong.

6. Bugc 6: Thanh lap Hoi dong thi, Ban giam sat ky thi va cac Ban gitp
viéc cua Hoi dong:

D1 véi ky thi do B9 t6 chie: Vu T6 chirc can b tham muru, trinh B
trurdng thanh 1ap HG1 dong thi, Ban gidm sat ky thi.

D4i voi ky thi do Téng cuc t6 chire: Téng cuc thanh 14p Hoi dong thi, Ban
giam sat ky thi theo thdm quyén quan ly.

_ Viéc thanh l4p Hoi ddng thi nang ngach dugc thyc hién theo quy dinh tai
Diéu 23 Quy ché nay.
Sau khi Hoi dong thi nang ngach cong chuc dugc thanh lap, Vu Té chirc

can bd hodc co quan tham muu vé cdng tac can bd cua Tong cuc tlep tuc tham
muru, trinh Chu tich H6i dong thi thanh lap cac Ban gitp viéc ctia Héi ddng.

Viéc to chue thi nang ngach cong chire duge thue hién theo Quy ché t6
chire thi tuyén, xét tuyén céng chic, vién chic, thi ning ngach cong chire, thi
hodc xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chirc; ndi quy thi tuyén, xét
tuyén cong chire, vién chire, thi ndng ngach cong chirc, thi hodc xét thang hang
chirc danh nghé nghiép vién chiic ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2020/TT-
BNV ngay 02 thang 12 nam 2020 cua B NGi vu va cac van ban quy pham phap
luét hién hanh khac.

e



16

7. Budc 7: Tb chirc thi, chdm thi va thong béo két qua thi nang ngach:

Hoi dong thi to chirc cac ~vong thi, chdm thi, thong bao két qua thi nang
ngach cong chirc theo Quy ché 6 chiic thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién
chire, thi ndng ngach cdng chure, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
vién chirc; ndi quy thi tuyén, xét tuyén cong chiic, vién chirc, thi thing hang
cong churc, thi hodc xét thing hang chic danh ngh€ nghiép vién chirc ban hanh
kém theo Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 ndm 2020 cua Bo
NGi vu.

Noi dung théng bao két qua thi nang ngach dugc thyc hién theo Piéu 24
Quy ché nay.

8. Budc 8: Ra soat tiéu chuan, didu kién du thi; bd nhiém va xép luong
vao ngach cong chirec maéi:

Viée bd nhiém va xép luong vao ngach cbng chire mai dbi véi céc cong
chire dat két qua ky thi va dam bao du tiéu chuén, diéu kién du thi theo quy dinh
duoc thuce hién theo quy dinh tai Diéu 25 Quy ché nay va cac vin ban quy pham
phap luat hién hanh khac.

~ PHANIII
CONG TAC CAN BO

CHUONG I
BO NHIEM, BO NHIEM LAI, GIAO QUYEN GIAO PHU TRACH,
LUAN CHUYEN PIEU BQNG BIET PHAI, TU CHU'C, MIEN NHIEM
CONG CHUC VA VIEN CHUC LANH PAO, QUAN LY

Muc 1
QUY DINH CHUNG

Dicu 27. Nguyen tic bd nhiém, bo nhi¢m lal, giao quyen, giao phu
trach, luan chuyen, diéu dong, biét phai, tir chire, mién nhiém cong chire va
vién chire lanh dao, quan ly

1. Viéc bd nhiém, bé nhiém lai, giao quyeén, giao phu trach, luan chuyén,
didu dong, biét phai cong chirc va vién chic 1anh dao, quan 1y phai xuét phat tir
yéu cdu, nhiém vy cta Bg va cia co quan, don vi theo quy hoach, ké hoach vé
cong tac can bd da duogc cip c6 thdm quyén phé duyét.

2. bam bao nguyén tdc dan chu, khach quan, cong khai, minh bach va
tuan thu dung tham quyén, quy trinh, thu tuc quy dinh.

3. Céng chuc, vién chirc dugc bd nhiém, bé nhiém lai chic vu lanh dao,
quan ly phai dap tng du cac diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh.

Piéu 28. Pbi twong dwge xem xét dé bo nhiém, bo nhiém lal, giao
quyen, giao phu trach, luin chuyen diéu dong, biét phai, tir chire, mién nhiém

1. Coéng chirc gilr cac chirc vu tur cap pho truéng phong va tuong duong

Vo
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trd 1én trong cac co quan hanh chinh va vién chic lanh dao, quan ly trong cac
don vi su nghi€p cong lap thugc B Cong Thuong duge xem xét dé thuc hién bd
nhiém, bo nhiém lai, giao quyen giao phu trach, luin chuyén, diéu dong, biét
phéi, tir chtre, mién nhiém. Cu thé:

a) Tong cuc trudng, Phé Tong cuc trudng va tuong duong; Vu trudng,
Pho Vu trudng thudc Bo; Cuc trudng, Pho Cuc truong thudc B9; Chanh Thanh
tra B, Pho Chanh Thanh tra B; Chanh Van phong B¢, Phé Chanh Van phong
Bo; Chanh Vian phong, Pho Chanh van phong Ban can sy dang Bg; Chanh Vian
phong, Phé Chanh Vin phong Hoi dong canh tranh; Chéanh Van phong, Pho
Chanh Vin phong Ban chi dao lién nganh Hoi nhap quoc te vé kinh t€; Chanh
Vian phong, Phé Chanh Van phong Ban chi dao quoc gia Ve phat trlen dién luc;
Chanh Van phong, Phé Chanh Vian phong Ban chi dao quéc gia vé cac du 4n
trong diém nganh dau khi; Vu truong, Phé Vu truéng va cac chirc vu twong
duong thude Tdng cuc; ngudi dimg dau, cip phé ngudi dimg dau cac don vi su
nghiép truc thudc BJ.

b) Truong phong, Phé Trudng phong va tuong duong trong céc don vi
hanh chinh thugc B4.

2. Céng chue, vién chire lanh dao, quan ly thude B duge xem xét dé bo
nhiém, giao quyen giao phu trach, luan chuyén, didu dong, biét phai theo ké
hoach va nhu cau cong tac.

Diéu 29. Trich nhiém trong cong tac bd nhiém, bé nhiém lai, glao
quyén, glao phu trach, ludn chuyen, diéu dong, biét phai, tir chire, mién
nhiém cong chirc, vién chire giir chire vu lanh dao, quan ly

1. Ban can sy dang, B truong

Thuc hién theo quy dinh tai Quy ché lam viée ctia Ban can sur dang, Quy ché
phdi hop céng téc giita Ban can sy ding va Dang uy B9, tap thé Lanh dao B va
cac quy dinh cua Dang va Nha nudc.

2. Thir truong phu trach

Coy kién vé chu truong, quy trinh, y kién danh gia can bo d6i voi chire
danh b6 nhiém, b6 nhiém lai, giao quyén, giao phu trach, luan chuyén, diéu
dong, biét phai, tir chirc, mién nhiém cta céc don vi dugc giao phu trach quan ly
trude khi trinh Ban can su dang, B truong.

3. Vu T6 chitc cén b

- Tham muru, tham dinh, trinh Lanh dao B, Ban can su dang vé chu truong,
quy trinh cong tac b6 nhiém, bd nhiém lai, giao quyén, glao phu trach, luan chuyen
dleu déng, biét phai, tir chirc, mién nhiém can bd dbi voi déi tuong thude thim
quyen quan ly ctia Ban can su dang.

- Phéi hop cac don vi lién quan thyc hién cac budc quy trinh cong tc can
bd, téng hop bdo cao Ban can su dang, B truéng xem xét quyét dinh.

4. Nguoi ding dau, thanh vién trong cép uy, lanh dao co quan, don vi ¢6

¥
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trach nhiém dé xlu"?'lt nhén su va nhén xét, danh gia déi voi nhan su duge dé xuit
trong cong tac bo nhiém, bo nhiém lai, giao quyén, giao phu trach, luan chuyén,
diéu dong, biét phai, tir chire, mién nhiém.

5. Tép thé lanh dao co quan, don vi thao luén, nhin xét, danh gia, quyet
dinh hodc dé nghi cép c6 tham quyén xem xét, quyét dinh trong cong tdc bo
nhiém, bd nhiém lai, giao quyén, giao phu trach, ludn chuyén, didu dong, biét
phai, tir chirc, mién nhiém.

6. C4 nhén, tap thé dé xuat b nhiém, bé nhiém lai, giao quyén, giao phu
trach, luan chuyen diéu dong, biét phal tu chue, mién nhiém phal chiu trach
nhiém trudc cap co tham quyen vé v kién dé xuat nhan xét, danh gia, két luan
tiéu chuén chinh tr, pham chat dao durc, 16 song, nang luc cong tac, uu, khuyet
diém déi vi nhan sy duge dé xuat.

7. Co quan tham muu vé cong tac can bo va cic co quan lién quan chiu
trach nhiém vé két qua tham dinh, dé xuat nhén su theo chtic nang, nhiém vu va
quyén han dugc giao.

8. Tép thé lanh dao, ngu*m dimg dau chiu trach nhiém déi voi quyet dinh
cta minh; 1anh dao, chi dao cong tac kiém tra, giam sat va xir 1y vi pham vé
cong tac can bg.

9. Cong chirc duge dé xuat, xem xét bo nhiém, bd nhiém lai, giao quyén,
giao phu trach, luan chuyén, diéu dong, biét phai, tir chirc, mién nhiém phai chiju
trach nhiém viéc ké khai 1y lich, hd so cé nhan, ké khai tai san, thu nhap ctia ban
than, giai trinh cac noi dung lién quan.

Pi¢u 30. Tham quyen quyet dinh bo nhiém, b6 nhiém lai, giao quyen,
giao phu trich, luin chuyén, diéu dong, biét phai, tir chirc, mién nhiém cong
chire, vién chire giir chire vu lanh dao, quan ly

1. Béi véi cac chire vu thude dién B Chinh tri, Ban Bi thu quan ly, thim
quyén bo nhiém thyc hi¢n theo quy dinh cua B§ Chinh tri vé phan cap quan ly
can bg va quy di dinh tai Pidu 45 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020

quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chue.

2. Bo truong Bo Cong Thuong ban hanh cac quyet dinh bd nhiém, bd
nhiém lai, giao quyen giao phu trach, luan chuyén, diéu dong, biét phai, tir
chire, mién nhiém dbi voi cac chie danh dugce quy dinh tai khoan 1 Diéu 28 Quy
ché nay va theo phan cap quan ly ctia B9.

3. Bo truong Bo Cong Thuong phan cap cho Thu truorng cac co quan truc
thugc Bo ban hanh quyet dinh b6 nhiém, bé nhiém lai, giao quyen giao phu
trach, luan chuyén, diéu dong, biét phai, tir chirc, mién nhiém ddi véi cong chire,
vién chirc lam viée tai cac don vi thudc B9 theo quy dinh chung cua Dang, Nha
nude va theo cdc quy dinh cia phép luét vé phin cip.

4. Riéng Lanh dao cac Truong Pai hoc c6 Hai dong truong do Hoi déng
truong xem Xxet quyét dinh b6 nhiém, b nhiém lai, giao quyén, giao phu trach,
tir chire, mién nhiém theo quy dinh cta co quan chuyén nganh sau khi cé y kién

V&
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cua Ban can su dang va B9 truong B§ Cong Thuong,
Piéu 31. Tiéu chuin chung dbi v6i cc chire danh lanh dao, quin ly

1. Vé chinh tri tu tuong: Trung thanh véi loi ich cla Dang, cua québc gia,
dan toc va nhén dén; kién dinh chu nghia Mac - Lénin, tu tudng H6 Chi Minh va
duong 161 d6i méi cia Pang. Co lép truong, quan diém, ban [inh chinh trj viing
vang. C6 tinh than yéu nudc nﬂng nan, dat loi ich cua Pang, qudc gia - dan toc,
nhan dén, tap thé Ién trén loi ich ca nhén.

2. Vé dao dire, 16i song, y thic to chirc ky luat: Co pham chit dao dirc
trong sang; 16i song trung thuc, khiém t6n, chan thanh, gian di; can, kiém, liém
chinh, chi céng v6 tu. Tam huyet va c6 trach nhiém voi cdng viéc; ¢o tinh than
doan két, xdy dung, guong mau, thuong yéu dong chi, dong nghiép. Ban than
khong tham nhiing, quan li€u, co hdi, vu loi. Tich cuc dau tranh ngéan chan, day
lui cac biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao dir, 161 séng, nhing biéu
hién “tu dién blen" “tur chuyén hoa” trong ni bo. Tuén thu va thuc hién nghiém
cac nguyén tac to chire, ky luat ciia Pang, nhit 12 nguyén tic tap trung dan chu,
tu phé binh va phé binh.

3. V& niing luc va uy tin: C6 tu duy d6i mai, tim nhin chién luge; phuong
phap lam viéc khoa hoc; ¢é ndng luc cu thé hoa va lanh dao, chi dao, to chire thuc
hién ¢6 hidu qua céc chu truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach, phap luat cia
Nha nude, chu truong, quy dinh ciia B Cong Thuong. Nam chéc tinh hinh chung
va hiéu biét sau sic vé linh vuc, co quan, don vi dugc phén cong. C6 kha nang
lanh dao, chi dao; gwong mau, quy tu va phat huy stre manh tong hop cua tap thé,
¢4 nhan; duoc can bd, dang vién, quan chiing nhan dén tin tudng, tin nhiém.

4. Vé trinh do:

- Tét nghiép dai hoc tr¢ 1én, chuyén nganh phu hop véi linh vue cong tac
dam nhiém;

- C6 trinh d6 vé& 1y ludn chinh tri, quan ly nha nuéc, cé k¥ ning st dung

ngoai ngilt, cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh déi véi timg chirc danh cu
thé.

Diéu 32. Tiéu chuin cu thé ddi véi cac chire danh lanh dao, quén ly
1. Vi tri

Céc chtrc danh 1anh dao, quan ly tai cac co quan, don vi thugc B Cong
Thuong bao gém:

a) Téng cuc trudéng, Pho Tong cuc trudng Téng cuc va tuong duong thudc
Bo;

b) Cuc truong, Phé Cuyc truong cac Cuc thudc Bo;

¢) Vu truong, Phé Vu truong va tuong duong thude Bo,

d) Chanh Thanh tra, Phé Chénh Thanh tra thuc Bg;

d) Chanh Vin phong, Phé Chanh Van phong Bo;
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¢) Chanh Van phong, Phé Chanh vén phong Ban cén su dang B9;

g) Chanh Vin phong, Phé Chanh Vin phong Hoi dong canh tranh;

h) Chanh Van phong, Pho Chénh Van phong Ban chi dao lién nganh Hoi
nhap qudc té vé kinh té;

1) Chanh Van phong, Phé Chanh Vén phong Ban chi dao qubc gia vé phat
trién dién luc;

k) Chanh Vin phong, Phé Chéanh Vin phong Ban chi dao qudc gia vé céc
du an trong diém nganh dau khi;

1) Vu truéng, Pho Vu trudng va cac chirc vu tuong duong thudc Témg
cuc;

m) Nguoi dimg diu, cip phé cua ngudi dimg dau cac don vi su nghiép
cong lap thudc Bo.

2. Yéu cau vé tiéu chuan, trinh do va nang luc

a) Péi véi chic danh Téng Cuc truong, Pho Téng Cuc trudng va tuong
duong thu¢c Bo:

- C6 thoi gian cong tac trong nganh cong thuong hoac linh vuc lién quan
tr 5 ndm tro lén;

- C6 bang t6t nghiép cao cép 1y luan chinh tri hodc bang cao cap ly luan
chinh tri - hanh chinh theo quy dinh;

- La cong chuc hién dang gilt ngach chuyén vién chinh tr¢ 1én hodc dam
bao du céc ti€u chuén ngach chuyén vién chinh theo quy dinh tai Thong tu
02/2021/TT-BNV ngay 11 thang 6 nam 2021 ctua B No1 vu vé tiéu chuan, xeép
luong doi voi cong chire hanh chinh, van thu;

- C6 chimg chi b("}i dudng kién thtre quan 1y nha nudc theo ti€u chuén
ngach chuyén vién cao cap hodc cé bang cao cap ly luan chinh tri - hanh chinh.

b) Déi v6i chiee danh Cuc trudng, Vu truong va tuong duong thudc Bo:

- Co6 thoi gian cong tac trong nganh cong thuong hodc linh vuc lién quan
tr 5 ndm tro 1én;

- C6 bing tét nghiép cao cip Iy luan chinh tri hodc bang cao cép ly ludn
chinh tri - hanh chinh theo quy dinh;

- C6 chimg chi b(’:ii dudng kién thirc quan ly nha nudc theo tidu chuan
ngach chuyén vién cao cap hoac co bang cao cap ly luén chinh tri - hanh chinh;

- La céng chure hién dang gitt ngach chuyén vién chinh tr¢ lén hodc dam
bao di cac tiéu chuan ngach chuyén vién chinh theo quy dinh tai Thong tu
02/2021/TT-BNV ngay 11 thang 6 nam 2021 cta B6 Noi vy vé tiéu chuén, xép
lwong ddi v&i cong chire hanh chinh, van thu.

¢) Béi v6i chitc danh Phé Cuc truong, Phé Vu trudng va tuong duong
thudc Bo:
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- La cong chuc hién dang gilr ngach chuyén vién hodc dam bao du céc tiéu
chuan ngach chuyén vién theo quy dinh tai Thong tu 02/2021/TT-BNV ngay 11
thang 6 nam 2021 ctia B& Noi vu vé tiéu chudn, xép luong dbi vai cong chirc hanh
chinh, van thu tro 1én;

- C6 bang trung cap ly ludn chinh tri hodc cé bang trung cap Iy luén chinh
tri - hanh chinh tro 1én;

- C6 chimg chi bdi dudng kién the quan ly nha nuée theo tiéu chuan
ngach chuyén vién chinh hodc ¢6 bang cao cap ly ludn chinh tri - hanh chinh.

d) Déi véi cac chie danh Vu truong, Cuc truong thudce Téng cuc va tuong
duong:

- La cong chic hién dang gilt ngach chuyén vién hodc dam bao du cac
tiéu chuan ngach chuyén vién theo quy dinh tai Thong tu 02/2021/TT-BNV

ngay 11 thang 6 nam 2021 ctia Bé Noi vu vé tiéu chuén, xép luong ddi véi cong
chuc hanh chinh, van thu tro 1én tro 1én;

- C6 bang tét nghiép cao cip ly luan chinh tri hodc biang cao cép 1y ludn
chinh tri - hanh chinh theo quy dinh;

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc quan ly nha nudc theo tiéu chuan
ngach chuyén vién chinh hodc tuong duong tro [én.

e) Déi véi cac chirc danh Phd Vu truong, Pho Cuc truong thude Téng cuc
va tuong duong:

- La cong chirc & ngach chuyén vién hodc tuong duong tré 1en;

- C6 bang trung cép Iy luan chinh tri hodc co bang trung cap Iy luan chinh
tri - hanh chinh tré 1én;

- C6 chimg chi bdi dudng kién thuc quan Iy nha nuéc theo tiéu chuén
ngach chuyén vién chinh tré 1én hodc c6 bang cao cip ly luén chinh tri - hanh
chinh;

g) Pbi v6i chire danh nguoi ding diu, cip phé ctia ngudi dimg dau cac
don vi su nghiép cong lap thudc Bo

- Dép umg du cac diéu kién, tiéu chuan chuyén nganh do co quan nha
nude ¢o thim quyén quy dinh;

- La vién chic ¢ cac chic danh nghé nghiép hang 3 tro 1én hodc céng
chirc 6 ngach chuyén vién hodc tuong duong tro 1én;

- Béi véi ngudi ding ddu don vi phai cé bang t6t nghiép cao cap ly luén
chinh tri hodc bang cao cép ly luan chinh tri - hanh chinh (d6i véi céc (1’01 tuong
thi tuyen chirc danh lanh dgo, quan ly ciia Bo do Ban can su dang quyét dinh);

ddi voi cap pho cua ngudi dimg dau don vi phai ¢6 bang trung cép 1y luan chinh
tri hodic co bang trung cap 1y luan chinh tri - hanh chinh tré 1én.

h) Ngoai cac tiéu chudn chung va tiéu chuan cu the trén, déi véi céc
truong hop ddc biét do Ban céan su dang B§ xem xét, quyét dinh; doi véi céc

o
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chirc danh lanh dao, quan ly can cé tiéu chuan chuyén nganh nhu chic danh
lanh dao cac don vi: Phap che, Thanh tra, Bdo, Tap chi, Nha xuat ban, co s¢ dao
tao, Vién nghién ctru... thi ngoai cac quy dinh tai diém a, b va diém c cua khoan
ndy con phai dap ing du céc di€u kién, ti€u chuan chuyén nganh do co quan nha
nudc co6 tham quyén quy dinh.

Diéu 33. Tiéu chuin cu thé ddi voi cic chire danh lanh dao, quin ly
cap phong

1. Vi tri

Chure danh lanh dao, quan ly cap phong cua cac co quan, don vi thude Bo
bao gom cac chire danh: Trudng phong, Pho Truong phong va tuong duong (sau
day goi chung la cap phong) theo co céu t6 chirc ctia cac Vu, Cuc, Thanh tra B9,
Véan phong B§ va céc té chuc tuong duong thude Bo.

2. Yéu cdu vé tiéu chudn, trinh d6 va ning luc

a) Déi v6i Truong phong va Phé Trudng phong: la cong chuc ¢ ngach
chuyén vién trd 1én hoac vién chic ¢ céc chire danh nghé nghiép tuong duong;

b) C6 chimg chi bdi dudng kién thirc quan 1y nha nuéc theo tiéu chuan
ngach chuyén vién tr¢ lén.

¢) Lanh dao, quan ly phong Bao vé va an ninh quéc phong, Doan xe thudc
Van phong B¢ khong nhat thiét phai du yéu cau vé tiéu chuan va trinh d§ nhu
quy dinh tai diém a, diém b ctua khoan nay, nhung phai bao dam nghiép vu k¥
thudt va chuyén mén theo chire trach, nhi¢m vy duge phan céng va phai dap img
du cdc dieu kién, tiéu chuén chuyén nganh (néu co) do co quan nha nudc co
tham quyén quy dinh.

Dié¢u 34. Thoi han giir chive vu

. Thoi han gitr chire vy lanh dao, quan 1y cho mdi 14n bd nhiém 14 05
nam, tinh tir thoi diém quyét dinh bo nhiém cé hiéu lyc, trir truong hop thoi han
dudi 05 ndm theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh.

2. Théi han gilr chie vu lanh dao, quan ly khéng duoc qua hai nhiém ky
lién tiep dugc thue hién theo quy dinh cua Pang va phéap luat chuyén nganh.

. Muc 2
BO NHIEM, BO NHIEM LAI

Piéu 35. Tiéu chuin, diéu kién b6 nhiém
1. Bao dam tiéu chuén chung, tiéu chuan chic danh theo quy dinh tai
bicu 31, Diéu 32, Diéu 33 Quy ché nay.
2. Phai dugc quy hoach chirc vu bo nhiém néu la ngudn nhan su tai chd
hodc dugc quy hoach chie vu tuong duong néu la ngudn nhan sy tir noi khac.
Truong hop co quan, tb chirc moi thanh lap chua thure hién viéc phé duyét quy

hoach thi do cdp c6 tham quyen xem Xét, quyet dinh. Truong hgp diéu dong va
bd nhiém hodc luan chuyén va bd nhiém dé gilt vi tri 1anh dao cép twong duong
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hodc thap hon thi khong yéu cau diéu kién nay.

3. C6 hé so, 1y lich ca nhan dugc xdc minh, c6 ban ké khai tai san, thu
nhap theo quy dinh.

4. Diéu kién vé do tudi bo nhiém:

a) Cong chure duoc dé nghi bd nhiém lan dau gitr chirc vu lanh dao, quan
Iy hodc dé nghl bé nhiém gitr chire vu lanh dao, quan Iy cao hon thi tudi bd

nhiém phai con du 05 ndm c6ng téc tinh tir khi thye hién quy trinh b6 nhiém;
truong hop dic biét bao cdo cap co tham quyén xem xét, quyét dinh;

b) Cong chuc duge dé nghi bd nhiém vao chire vu lanh dao, quan Iy ma
thoi han mdi 1an bd nhiém dudi 05 ndm theo quy dinh cua phap ludt chuyén
nganh va cua co quan cé tham quyén thi tuoi bé nhiém phai da mét nhiém ky;

c) Cong chuc dugc diéu déng, bé nhiém gilr chirc vu méi tuong duong
hogc thap hon chirc vu dang giir thi khéng tinh tudi b nhiém theo quy dinh tai
diém a khoan nay.

5. C6 du strc khoé dé hoan thanh nhiém vu va chtrc trach dugc giao.

6. Khong thude céc trudong hop bi cdm dam nhiém chirc vu theo quy dinh
cua Déng va cua phép luat; khong dang trong thoi han xur ly ky luat, khong trong
thoi gian thye hign cac quy dinh lién quan dén ky luat quy dinh tai Didu 82 cua
Luat Can bo, cong chire duoc sira ddi, bd sung tai khoan 17 Piéu 1 Luét stra doi,
bo sung mot sO diéu ctia Luat Can bd, cong chirc va Luét Vién chirc.

Didu 36. Trinh tu, thi tuc, hd so' b nhiém linh dao cip vu va twong
duong cia co quan, don vi thudc Bo

1. Xin chu truong b nhiém

a) Cén ctr nhu céu cdng tac, co céu s6 lwong lanh dao, tap thé lanh dao co
quan, don vi c6 nhu cdu bd nhiém, t6 chirc hop, thong nhét trinh Bo phé duyét
chu truong bo nhiém bang véan ban. N§i dung trinh gém: chu tru'(mg b nhiém,
50 lugng, ngudn nhan sy va du kién phan cong cong téc dbi v6i nhan su duge du
kién bd nhiém.

~ Trudng hop néu thay cn thiét hoic co quan, don vi khéng chu déng deé
xuat, Vu To chirc can bg ra soat, bao cao Thtr trudng phu trach co quan, don vi
va Bo trudng vé nhitng néi dung néu trén.

b) Sau khi ¢6 ¥ kién ctia Thtr truéng phu trdch co quan, don vi va Bo
truong, Vu To chie can bd trinh Ban can su dang phé duyét chu truong, sb
lugng, ngudn nhan su va du kién phan cong cong tac doi véi nhan sy duge du
kién b nhiém.

2. Quy trinh bé nhiém sau khi Ban can sy dang phé duyét chu truong

2.1. i véi ngudn nhén sy tai chd

Nguon nhan sy tai cho 1a nguon nhan su hién dang cong tac tai don vi co

v tri bo nhiém.
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Budc 1: Hpi nghi tap thé lanh dao don vi (lan 1):

a) Noi dung héi nghi: Can ctr chu truong bo nhiém da duoc phé duyét,
trén co s¢ cac quy dinh cia Diang, Nha nude va cua By Cong Thlro‘ng, Thua
truong co quan, don vi giao bo phan tham muu ve cong tac to chirc can bg cua
don vi tham muu, trinh héi nghi thao ludn, d& xudt vé co cdu, tiéu chuan, diéu
kién, quy trinh gicoi thiéu nhan su.

Két qué thao luan va d& xuét duoc 1ap thanh bién ban.

b) Thanh phan: T4p thé lanh dao don vi va ngudi ding dau b phan tham
muu vé cong tac to chirc can bd cua don vi.

Dol voi cac truong hop sau:

- Bb nhiém lanh dao té chirc Quan Iy thi truong ¢ Trung wong: Tép the
lanh dao Téng cuc, tap thé lanh dao don vi ¢6 vi tri bo nhiém va nguoi dimg dau
co quan tham muu vé cong tac t6 chirc can bd cua Téng cuc.

- B nhiém lanh dao t6 chirc Quan ly thi truong dia phuong: Tép thé 1anh
dao Cuc va nguoi dimg dau co quan tham muu vé cong tac to chirc can bd ctia Cuc.

Budoe 2: Hoi nghi lanh dao don vi mo rong:

a) Noi dung hoi nghi: Thao luan théng nhit vé co ciu, tiéu chuan, diéu
ki€n, quy trinh gidi thigu nhén sy va cac cong viée lién quan; trén co s¢ co cau,
tiéu chuan, diéu kién va quy trinh g10'1 thiéu nhén sy da thong nhét tai budc 1,
tién hanh ldy phleu phat hién, gi6i thidu ngudn nhin su bing phleu kin; méi
nguoi du hop chi glm thiéu 01 nguoi cho 01 chic danh trong s6 nhan su trong
quy hoach hodc gidi thiéu ngudi khac. Nhan su duge gidi thiéu phai co du tiéu
chuén, diéu kién theo quy dinh.

b) Thanh phé‘m: Tap thé 1anh dao don vi, nguoi ding dau cac td chic
thude va truc thude, Chu tich Cong doan, Bi thu Doan thanh nién. Hoi nghi phai
¢6 toi thieu 2/3 s6 ngudi duoc triéu tdp tham du.

Déi v6i bé nhiém lanh dao cdp Vu thudc Tong cuc Quan 1y thi trudng:

- Vu thudc Tong cuc, thanh phan gém: Tép thé lanh dao Tong cuc, Chu

tich Cong doan Tong cuc, Bi thu Poan thanh nién Téng cuc, tap thé linh dao
don vi co6 vi tri bo nhiém va dai dién Vu T6 chire can bd tham du.

- Cuc Nghiép vu Quan ly thi truong, Van phong Tong cuc, thanh phan
gom: Tép the lanh dao Tong cuc, Chu tich Cong doan Téng cuc, Bi thu Poan
thanh nién Tong cuc, tap thé 1anh dao Cuc Nghiép vu Quan ly thi trudng, Vin
phong Tong cuc va ngudi dimg dau cac Phong thugc Cuc Nghi€p vu Quan ly thi
truong, Van phong Téng cuc va dai dién Vu Tb chirc can bd tham du.

- T6 chue Quan ly thi truong & dia phucmg Tap thé 1anh dao Cuc, Chu
tich Cong doan, Bi thu Poan thanh nién va nguoi ding dau cac Phong, Doi
thude Cuc va dai dién Vu Té chiic cén bd tham du.

¢) Nguyén tic gidi thiéu va lya chon
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- Ngudi duge gidi thiu phai la nguoi dap ng day du diéu kién, tiéu
chuan cho vi tri bo nhiém;

- Mbi thanh vién gidi thiéu 01 nguoi cho mot vi tri b6 nhiém. Trudong hop
¢6 nhiéu hon 01 vi tri bd nhiém thi t6 chire lay phiéu gidi thiéu nhén su cho timg
vi tri b6 nhiém.

- Ngudi nao co sb phiéu cao nhét va dat ty 1é trén 50% tinh trén tong sb
nguoi dugc trigu tap gidi thiéu thi duge lua chon. Trudng hO’p khéng c6 ngu'ori

nao dat trén 50% phiéu gioi thiéu bd nhiém thi chon 02 nguoi ¢ so phiéu gidi
thiéu cao nhét tir trén xudng dé gidi thiéu & cac budc tiép theo.

Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khéng cong bd tai hoi nghi
nay.

Buéc 3: Hoi nghi tap thé ldnh dao don vi (lan 2):

a) Noi dung hoi nghi:

- Cong bé két qua gidi thidu & bude 2.

- Trén co s& két qua gi6i thigu tai bude 2, can cif co cu, tiéu chudn, dieu
kién, yéu cau nhiém vu cu thé clia don vi va kha ning dap tmg cua cong chire,
thao luan va gidi thiéu nhan su bang phicu kin;

b) Thanh phan: Nhu thanh phéan tham du Hoi nghi bude 1.

c) Nguyén tic gidi thiéu va lua chon: nhu bude 2 (nhan sy lya chon gioi
thidu phai trén co sé két qua bude 2 hodc gidi thidu ngudi khac cé du tiéu chuan,
diéu kién theo quy dinh).

Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, dugc cong b tai hoi nghi
nay.

animg hop két qua gidi thiéu clia hoi nghi nay khac véi két qua phat
hién, gi¢i thiéu nhan sy ¢ bude 2 thi tam dimng quy trinh, bao cao, gial trinh 10
véi cap cé tham quyen xem Xét, cho y kién chi dao trudc khi tién hanh budc tiép
theo. (Khi ¢6 nhiéu hon 01 vi tri bd nhiém, truong h()'p nao két qua gidi thiéu
cua hdi nghi nay khoéng khac voi két qua phat hién, giéi thiéu nhan sy & budce 2
thi tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo).

Buwoc 4: Hoi nghi lay ¥ kién cdn bg chii chot vé nhdn sy dwoc tdp thé lanh
dao gidi thiéu 6 bude 3 bang phiéu kin:

a) NOi dung hoi nghi:

- Thong bao danh sach nhan sy dugc tap thé lanh dao don vi gi¢i thiéu
(tal buoc 3);

- Trao ddi, thao ludn vé co cAu, tidu chuan, didu kién, yéu cau nhiém vu
cu thé ctia don vi va khd ning ddp ng cua cdn bg; tom tat ly lich, qua trinh hoc
tdp, cdng tac; nhan xét, danh gia wu, khuyét diém, mat manh, mat yeu trién

vong phat trién; du kién phan cong cong tac; nhan su duge gidi thiéu b6 nhiém
trinh bay chuong trinh hanh déng néu dugc bo nhiém (néu c¢6) va tra 1oi nhiing
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van dé ¢6 lién quan truge khi bo phiéu; ldy y kién tin nhiém bang phiéu kin vé
nhan su dugc gidi thi€u bo nhiém.

b) Thanh phan:

- Ddi véi cac Vu (khong cé t6 chirc cau thanh), Vin phong Ban chi dao,

Vin phong Hoi ddng canh tranh, Van phong Ban can su dang, thanh phén gbém:
Toan thé cong chirc ctia don vi.

- Dbi véi Vu (c6 t6 chirc cdu thanh), Van phong BY, Thanh tra B9, Téng
cuc, cac Cuc, céc don vi su nghiép, thanh phén goém: Tap thé 1anh dao co quan,
don vi, cép trudng va cap pho cla céc to chirc cau thanh, Chu tich Céng doan,
Bi thu Poan Thanh nién caa don vi, dai dién Vu T6 chirc can b cliing tham du
hdi nghi.

Hoéi nghi phai cé t6i thidu 2/3 s6 ngudi dugce triéu tdp tham du.

D4i véi bd nhiém lanh dao cip Vu va twong duong thudc Tong cuc Quan 1y
thi truong:

- Vu thude Tong cuc, thanh phan gom: Tap thé lanh dao Tong cuc, Chu

tich Cong doan, Bi thu Doan thanh nién, tap the lanh dao don vi c6 vi tri bd
nhiém, toan thé cong chirc don vi, dai dién Vu Té chirc can bd tham du.

- Cuc Nghiép vu Quan ly thi truong, Van phong Tc:mg cuc, thanh phén
gbm: Tap thé lanh dao Tong cuc, Chu tich Cong doan Tong cuc, Bi thu Doan
thanh nién Téng cuc, tap the l&nh dao don vi ¢6 vi tri bd nhiém, cap trudng va
cap pho cua céc t chire cAu thanh cta don vi, dai dién Vu Té chire cdn b tham
dur.

- T6 chite Quan 1y thi trudng & dia phuong, thanh phan gom Tap thé lanh
dao Cuc, Chu tich Coéng doan Cuc, Bi thu Doan thanh nién Cuc, cap truong, cap
pho cac Phong, DBgi thuge Cuc va dai dién Vu T6 chire can bo.

- Ghi phiéu lay y kién tin nhiém. Két qua kiém phiéu dugc lap thanh bién
ban va khong cong bo ¢ hoi nghi nay.

Budc 5: Hoi nghi tdp thé lanh dao don vi va biéu quyét nhan su (lan 3):

a) NOi dung hoi nghi: Thao luén, phan tich két qua lay phLeu ldy v kién
tai cac hdi nghi; xdc minh, két ludn nhimg van dé moi nay sinh (neu co); ldy y

kién bang van bén cua cap uy cung cap vé nhan su dugc dé nghi bé nhiém; thao
ludn va biéu quyét bang phiéu kin.

b) Thanh phén: Nhu thanh phén tham du Hoi nghi buédc 1.

¢) Nguyén tac lua chon: Ngudi nao ¢o sb ph1eu cao nhét, dat ty 18 trén 50%
tinh trén tong so6 thanh vién tap the lanh dao gi6i thiéu thi duoc lua chon dé nghi bo
nhiém. Truong hop 2 nguor] c0 s6 phiéu ngang nhau (dat ti 1€ 50% phxeu) thi lua
chon nhén su do nguoi ding dau don vi gi6i thiéu dé dé nghi bo nhi¢m; dong thoi
bdo cdo ddy du céc y kién khac nhau dé Ban can sy dang xem xét, quyét dinh.

Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban.
2.2. B6i v6i nguon nhén sy tr noi khac

-
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Ngudn nhan sy noi khéc 14 ngudn nhan su ngoai don vi ¢ vi tri bd nhiém.
2.2.1. D6i véi nhan sy do co quan, don vi ¢é vi tri b6 nhiém dé xuit

a) Xin chu truong bb nhiém

Tap thé 1anh dao co quan, don vi thong nhat vé chu truong va bdo céo xin

y kién Ban cén su dang (théng qua Vu T6 chirc can bo) vé chu trwong; s6 luong;
nhan su du kién tiép nhan, bd nhiém; du kién phén céng cong tac.

D6i voi bd nhiém lanh dao cdp Vu thude Tong cuc Quan ly thi trudng:
Tap thé lanh dao Téng cuc théng nhét vé chu truong va bdo cdo xin ¥ kién Ban
can sy dang (thong qua Vy T6 chire can bo) vé chu truong; s6 lugng; nhan su du
kién tiép nhan, bb nhiém; du kién phan céng cong tac.

b) Quy trinh bd nhiém

Budc 1: Trén co so chi truong cua Ban can sy dang, Vu T chirc can bd
ldy y kién ctia tap thé lanh dao co quan, don vi ¢6 nhu cau b6 nhiém (co quan,
don vi ¢4 vi tri b6 nhiém) ve nhan sy dugc dé nghj bd nhiém va bleu quyet bing
ph1eu kin. Nhan su dugc dé nghi bd nhiém phai dat ty 18 trén 50% tong s thanh
vién tip thé lanh dao ddng y; trudng hop nhén sy dat ty 1€ 50% thi ngudi ding
dau co quan, don vi xem xét, bao cao day du cac y kién khac nhau (neu cd) dé
Ban cén su dang (hoac chp c6 tham quyén) xem Xeét, quyét dinh (d6i voi bo
nhiém l&nh dao cap Vu, Cuc va tuong duong thudc Tong cuc Quan ly thi truong
thi truée khi béo cédo Ban cén su dang, phai bao cao Téng cuc trudng xem xét,
de xuat).

. Trénco so két qua lam viéc, ldp bién ban ndi dung cudc hop va bién ban
kiém phiéu.
‘Bude 2: Vu Té chirc cén bo gap nhén sy du kién b6 nhigm dé trao doi vé
yéu cau cong tac, nhu cau bé nhiém;

Trén co s& két qua lam viéc, 14p bién ban ndi dung cude hop.

Buéc 3: Vu Tb chire cén bd lam viéc vdi tap thé 1anh dao noi nhan sy du
kién bb nhiém dang cong téc dé trao dbi y kién vé viéc bo nhiém va dé nghi c6 y
kién nhén xét, danh gia cong chirc trong 3 nam cong tac gan nhit (két qua nhan
x¢ét, danh gia pha1 dam bao tiéu chudn theo quy dinh); nghién ciru hé so, xac
minh ly lich cia nhan su dy kién bd nhiém.

Trén co s& két qua lam viée, 1ap bién ban ndi dung cude hop.

] Buéc 4: Can ctr két qua lam viéc, Vu T6 chirc can bd cd vin ban xin ¥
kién Pang Uy B hodac Thanh ty/ Tinh uy (Huyén uy) va tuong duong.

Buée 5: Xin y kién Ban cén sy dang:

Vu T chirc can bd tong hop két qua thue hién quy trinh va y kJen cac co
quan, don vi lién quan ¢é To trinh xin y kién Ban can su dang xem xét, quyét dinh,

2.2.2. Dbi v6i nhan sy do cdp c6 tham quyén giéi thiéu, dé xuét b6 nhiém
(khéng do don vi ¢ vi tri bé nhiém dé xuét)
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~ Truong hop nhan sy do chp c6 tham quyén gidi thidu, dé xuat thi giao Vu
T6 chuc can b tién hanh cac cong viéc sau:
Budce 1: Vu T chirc can bd trao ddi v kién véi tap thé lanh dao va cip uy
co quan, to chire tiep nhan nhan sy vé du kién diéu dong, bo nhiém.
~ Di véi Tong cuc Quan ly thi truong: Vy T6 chirc can bé trao doi véi tap
thé lanh dao Tong cuc Quan ly thi truong va tap thé lanh dao don vi co vi tri bo
nhiém. Truong hop do Tong cuc Quan ly thi truong dé xuat d¢ bo nhiém lanh
dao Cuc Quan ly thi truong cap tinh thi khéng can budce lam viée voi Tong cuc
Quan ly thi truong.
Trén co s& két qua lam viéc, lap bién ban nd1 dung cudc hop.
Bude 2: Vu Té chirc cén bd gdp nhan sy du kién bd nhiém dé trao d6i vé
yéu céu cong tac, nhu ciu bd nhiém.
Trén co s& két qua lam viéc, 1ap bién ban ndi dung cudc hop.
Bude 3: Vy Tb chic cén bd 1am viée véi tap the lanh dao noi nhan sy du
kién b6 nhiém dang cong tac dé trao ddi y kién vé viéc b nhiém va dé nghicéy
kién nhan xét, d4nh gid cong chirc trong 3 nam cdng tac gan nhat (két qua nhén

x€t, danh gia phai dam bao ti€u chuan theo quy dinh); nghién ctu hé so, xac
minh 1y lich cia nhan su du kién bé nhiém.

Trén co s& két qua lam viéc, lap bién ban ndi dung cudc hop.
 Budc 4: Cin ot két qua lam viée, Vu T6 chie can bo c6 van ban xin y
kién Pang uy B6 hoac Thanh uy/ Tinh uy (Huyén ty) va tuong duong.
Bute 5: Xiny kién Ban cén su dang;
Vu T chire can bd tdng hop két qua thuc hién quy trinh va y kién céc co
quan, don vi lién quan ¢6 T trinh xin ¥ kien Ban can su dang xem xét, quyet dinh.

3. Ho so dé nghi b nhiém cta céce co quan, don vi gui Vu Té chirc cén b
sau khi tién hanh cac budc néu trén gom:

3.1. Thanh phan H6 so bd nhiém

(1) T trinh d& nghi bé nhiém;

(2) Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac
budce trong quy trinh bo nhiém;

(3) So yéu ly lich cong chuc, vién chuc trong thoi gian khong qua 06
thang tinh dén thoi diém giri hd so vé Vu T6 chic can bo; Déi vé6i truong hop

tieép nhan, bd nhiém tir don vi ngoai Bé6 Coéng Thuong phai cé ly lich tu phép
theo quy dinh.

(4) Ban tu kiém diém 3 ndm cong téc gan nhat (trong thoi gian gilr chic
vu do6i vdi ho so bo nhiém lai);

(5) Nhan xét, danh gia cua Lanh dao co quan, don vi vé phdm chét dao
dirc, 161 séng, y thic td chic ky luat, doan két ndi bod, vé ning luc cong tac, két
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qua thyc hi¢n chire trach, nhiém vy trong 3 nam gén nhét (trong thoi gian gitr
chtrc vu dé6i v61 hé so bd nhiém lai);

(6) Nhan xét cta chi iy noi cu tra dbi voi ban than va gia dinh. Truong
hop noi cu tru cua ban than khac voi noi cu tra cua gia dinh thi phai lay nhan xét
cua chi Uy noi ban than cu trd va noi gia dinh cu tra (hoéc to dan pho doi voi
truong hop khong phai 1a dang vién).

(7) Két ludn cta cip 1ty c6 thdm quyén vé tiéu chuan chinh trj d6i véi
nhan sy du kién bd nhiém trong thoi gian khéng qua 06 thang tinh dén thoi diém
gtri ho so vé Vu To chure can bd va cac giay to lién quan sau:

- Béo céo vé tiéu chudn chinh tri déi véi nhan su du kién bb nhiém cua
cép uy co so.

- Cam doan ciia nhan su du kién bé nhiém trong trudong hop ¢ ngudi than
lién quan dén yéu t6 nudc ngoai dam bao theo quy dinh.

(8) Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh,;

(9) Ban sao cac van béng, chimg chi theo yéu cau cua tidu chudn chic
danh b6 nhiém (c6 cong chimg hodc chimg thue theo quy dinh). Truong hop

nhén sy ¢6 bang tét nghiép do co s& gido duc nudc ngudi cap thi phii duge cong
nhéan tai Viét Nam theo quy dinh.

(10) Gidy ching nhan sirc khoe do co s& y té cap huyén tré 1én cép trong
thoi han 06 thang tinh dén thoi diém giri ho so vé Vu To chire can bo.

3.2. Ho so gui lay y kién hiép y

Vu T chtrc can bo ldy y kién cua Thufmg vu Bémg uy Bo Céng Thuong
hodc Pang uy cAp trén cla co quan, don vi ¢ nhu cau b nhiém vé nhan su dy
kién bd nhiém (Riéng ¥ kién hiép y cua Thanh uy/ tinh Gy vé quy hoach, bd
nhiém Cuc truong Cyc Quan ly thi trudng dia phuong do Ban can su dang ky
vin ban), hd so (ban pho to copy) xin ¥ kién bao gom:

(1) Vin ban ciia Vu Té chitc can b néu rd quy trinh cong tdc cén by da
thue hién, két qua tin nhiém tai cdc hi nghi can bg, danh gia nhén xét cia cac
co quan, don vi ¢6 thim quyén d6i véi ca nhan du kién boé nhiém va dé nghi
Pang ty ¢6 v kién bang van ban d6i v6i nhan sy du kién b6 nhiém;

(2) So yéu 1y lich cong chirc, vién chirc (c6 dén anh);

(3) Ban ké khai tai san, thu nhép;

(4) Y kién clia cAp Uy don vi vé nhén sy dé nghi bd nhiém;

(5) Vin ban bio cdo vé tiéu chudn chinh tri d6i v6i nhan sy dy kién bo
nhiém cia cap uy co s;

(6) Nhan xét cta chi Gy noi cu tri dbi véi ban than va gia dinh. Trudng

hop noi cu tri cua ban than khac véi noi cu tri cua gia dinh thi phai lay nhan xét
cua chi iy noi ban than cu tri va noi gia dinh cu tra (hodc t6 dan phd déi voi

truong hop khong phai la dang vién).




30

(7) Béo céo tham dinh h6 so b6 nhiém va hé so can bd.

Cén ct y kién ctia Ban cén su Dang phé duyét nhan su bd nhiém, trinh B
truong ky quyét dinh bé nhiém.

Didu 37. Trinh ty, thi tuc, hd so bd nhiém linh dao cip phong

l. X4c dinh nhu cdu, chu truong, sé luong, du kién phan cong cong tac,
nguon bd nhiém

Trén co s& co ciu, s6 lugng lanh dao cip phong, bo phan tham muu vé
cong tac to chuc can bo dé xuat Thu trudng co quan, don vi t6 chie hop hoi nghi
tap thé lanh dao co quan, don vi dé thao luén, xéc dinh nhu cu, thong nhét chu
truong, s6 luong, du kién phan cOng cong tac, ngudn bd nhiém dbi vé6i vi tri dy
kién bo nhiém theo thim quyén duogc phan cép hodc trinh Lanh dao B6 phu trach
co quan, don vi, Bé trudng (qua Vu T chire cdn bd) xem xét, phé duyét.

2. Quy trinh bd nhiém sau khi c4p cé tham quyén phé duyét chu truong

2.1. Di véi ngudn nhén sy tai chd (tai t6 chire ¢6 vi tri bd nhiém)

Buce 1: Hoi nghi tdp thé lanh dao (lan 1)

a) Noi dung hdi nghi: Cén cir quy dinh cua Dang, Nha nude, B§ Cong
Thuong va chi truong bd nhiém da dugce phé duyét, Tha treong co quan, don vi
giao bo phan tham muu v€ cong tac t6 chirc can bo tham muu, trinh hdi nghi thao
ludn thong nhat vé co cdu, tieu chuan, di€u kién, quy trinh gigi thi€u nhan su.

K ét qua thao luan va dé xuét dugc lap thanh bién ban.

b) Thénh phé“m: Tap thé 1anh dao co quan, don vi va dai dién co quan tham
muu vé to chirc can bd cua co quan, don vi.

Budc 2: Hoi nghi lanh dao don vi mo réng (hodc HOi nghi toan thé cong
chite doi voi nhitng don vi khéng co t6 chuc truc thudc)

a) Noi dung hoi nghi: Thao ludn théng nhét vé co cdu, tiéu chuan, diéu
kién, quy trinh gidi thiéu nhén sy va céc cong viée lién quan. Trén co s6 co céu,
tiéu chuan, diéu kién va quy trinh glm thi¢u nhén sy da thong nhat tai budc 1,
tién hanh lay phleu phat hién, giéi thiéu ngudn nhén sy bing Phleu kin; mdi
nguoi du hop chi gidi thiéu 01 ngum cho 01 churc danh trong s0 nhan sy trong
quy hoach hodc gi6i thiéu ngudi khéc. Nhén sy duge gidi thiu phai co du tiéu

chudn, diéu kién va duoc quy hoach theo quy dinh. K&t qua kiém phiéu dugc 14p
thanh bién ban va khong cong bd & hoi nghi nay.

b) Thanh phén:

- D6i véi cdc o chirc cép phong va tuong dwong thude co quan hanh
chinh (khoéng cé td chirc truc thudc), thanh phan gom: toan thé cong chirc va
nguoi lao dong cua Phong.

- Don vOi cac don vi su nghlep thude Cuc, Tong cuc va cac to chirc tuong
duong cap phong cua céc don vi sy nghiép cong lap thude Cuc, Tong cuc, thanh

phan gdm: tip thé lanh dao don vi cAp phong, nguoi ding dau céc to chire thude
va truc thudc, Chu tich Céng doan, Bi thu Poan thanh nién (néu c6).
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¢) Nguyén tac gigi thi¢u va lya chon: theo nguyén tdc chung tai budc 2
phan b6 nhiém Lanh dao cap Vu.

Bude 3: Hoi nghi tép thé lanh dao (lan 2)

a) N6i dung: Can cir két qua bude 2, tép thé lanh dao co quan, don vi hop,
danh gid nhén xét va cho y kién bang phi€u kin do6i voi phuong an nhan su du
kién bo nhiém.

b) Thanh phan: Nhu thanh phan tham du Héi nghi bude 1.

¢) Nguyén tic gi6i thiéu va luya chon: theo nguyén tac chung tai phan bo
nhiém Lanh dao cap Vu.

Buoc 4. Hoi nghi can b6 chu chot (hode Hoi nghi toan thé cong chuc doi
voi nhitng don vi khong co to chire truc thujce)

a) Noi dung hoi nghi:

- Thong bao danh sach nhan sy duoc tap thé 13nh dao co quan, don vi gioi
thiéu (tai budc 3);

- Trao ddi, thao luan vé co cdu, tiéu chuan, diéu kién, yéu céu nhiém vu
cu thé ctia vi tri bé nhiém va kha ning dap ang cua can bd; tom tit 1y lich, qua
trinh hoc tép, cong tac; nhén xét, danh gia uu, khuyét diém, mat manh, mit yéu,
trién vong phat trién; du kién phan cong cOng tac; nhén sy duge gidi thi¢u bd
nhiém trinh bay chuong trinh hanh dong néu duogc bd nhiém (neu o) va tra loi
nhiing vén dé c6 lién quan trude khi bo phiéu; lay ¥ kién bing phiéu kin vé nhan
su duge gidi thiéu bd nhiém.

Két qua kiém phiéu duoc 1ap thanh bién ban va khong cong bé & hoi nghi
nay.

b) Thanh phén:

- Péi véi cac t6 chic cip phong va tuong dwong thudc co quan hanh

chinh (khéng c6 t6 chic truc thudc), thanh phan gom: toan thé céng chie va
nguoi lao dong cua phong.

- Dfn v6i cac don vi su nghiép thude Cuc, Tong cuc va céc to chic twong
duong cap phong cua cac don vi sy nghi¢p cong 1ap thuée Cuc, Tong cuc, thanh
phan gom: tap thé lanh dao don vi cap phong, nguoi dung dau va cap phé clia
nguoi ding dau cac td chtc thude va truc thudc, Chu tich Cong doan, Bi thu
Doan thanh nién (néu co).

+ Nguyén tic giGi thi¢u va lya chon: theo nguyén tic chung tai budc 4
phan bo nhiém Lanh dao cap Vu.

Buée 5: Héi nghi tdp thé lanh dao co quan, don vi (lan 3):

a) Noi dung hoi nghi: Thao luén, phan tich ket qua phiéu tai cac héi nghi;

xéac minh, két luan nhitng van dé& méi nay sinh (néu ¢6); thao luén va biéu quyét
bang phiéu kin.

b) Thanh phan: Nhu thanh phan tham du Héi nghi bude 1.
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¢) Nguyén téc lya chon: nhu Bude 5 quy trinh bb nhiém tir nguén nhén su
tai cho.

Vu Tb chirc can bé tong hop y klen tai cac hdi nghi, két qua lay phleu va
y kién cua Dbang uy B6 hodc Dang uy cp trén truc tlep cua co quan, don vi, bao

cédo dé xuat cAp co tham quyén xem xét, cé y kién trudc khi ban hanh Quyét
dinh.

2.2. Pbi v6i ngudn nhén sy tir noi khac

a) Téng cuc, Cuc, don vi sy nghiép thude B0 thuc hién quy trinh nhan sy
tir noi khac tu'cmg tu quy dinh tai khoan 2.2 Piéu 36 Quy ché nay. Thu truong
co quan, don vi chiu trach nhiém c6 van ban ldy y kién noi nhan sy du kién b
nhiém dang c6ng tic (b6 nhiém nhén su cép phong tir bén ngoai Tong cuc, Cuc,
don vi su nghi¢p thugc Bo) hodc chi dao cap phong c6 nhan sy du kién bo
nhiém c6 vin ban nhan xét, danh gia vé nhan sy do (b6 nhiém nhén su cép
phong tir phong nay sang phong khéc bén trong Téng cuc, Cuc, don vi su nghiép
thudc B9).

'b) Vuy, Van phong B9, Thanh tra B¢ thuc hién quy trinh nhan sy do don vi
dé xuét tai diém a khoan 2.2 Piéu 37 Quy ché nay trinh Lanh dao B¢ phu trach don
vi (qua Vu T6 chuc can bd) xem xét, quyet dinh. Vu To6 chtre can bo thye hién quy
trinh nhan su do Lanh dao Bd c6 chu truong tiép nhan, diéu dong, bd nhiém.

<) Hb so bd nhiém duoc lap nhu hd so bé nhiém lanh dao cép vu quy dinh
tal Diéu 36 Quy ché nay. Trong qua trinh b6 nhiém, viéc tuyén dung, diéu dong,
tiép nhan d6i véi nhan su bd nhiém duoc thue hién theo quy dinh cua phap lujt
va cua B§ Cong Thuong.

Piéu 38. Thoi diém, thoi han va nguyén tic thuc hién bd nhiém lai
hoac kéo dai thoi gian giir chire vu lanh dao, quan ly

Thoi diém, thoi han va nguyén tic thue hién bd nhiém lai hoic kég dai
thot gian gifr chire vu lanh dao, quan ly dugce thuc hién theo quy dinh tai Dieu 49
Nghi dinh s6 138/2020/NDb-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly coéng chic va Nghi dinh s
115/2020/NDP-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 ctua Chinh phu quy dinh vé tuyén
dung, su dung va quan ly vién chure.

Piéu 39. Tiéu chuin, diéu kién bo nhiém lai

Tiéu chuén diéu kién bd nhiém lai duoc thuc hién theo quy dinh tai Didu
49 Nghi dinh s0 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 ndm 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly céng chirc va Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién chire.

Diéu 40. Trinh tw, thi tue, hd so bo nhiém lai

1. Xin cht truong b6 nhiém lai

Cham nhét trude 90 ngay ké tir ngdy hét thoi han gitr chic vu bd nhiém
theo quy dinh, tdp thé lanh dao co quan, don vi phai xem xét, danh gia dé deé
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xuat cap c6 thdm quyén quyét dinh bd nhiém lai hay khong bd nhiém lai.
Co quan, don vi ¢6 viin ban béo céo, dé& xuat gm Tha truong phu trach va
Bo truong (thong qua Vu Té chirc can bd) hodc cip c6 thim quyén theo phan

cap quan ly can bo ciia B¢ Cong Thuong trude khi trinh xin chd truvong Ban cén
su dang.

Déi véi Tong cuc Quan ly thi trudng: Trude khi de nghi B¢ xin chu truong
b6 nhiém lai, cac don vi thude Téng cuc phai bao cao Tong cuc ra soat hé so, diéu
kién, tiéu chudn, nhu ciu céng tac (qua co quan tham muu vé céng tic can bo cua
Téng cuc).

2. Trinh tu, tha tuc bd nhiém lai sau khi ¢6 chi truong:

Bude 1: T6 chitc HQi nghi can by chu chét hodc Hoi nghi toan thé cong
chute don vi lay y kién:

- Nhén sy dén thoi han bd nhiém lai lam bdo céo tu nhan xét, danh gia
viéc thuc hién chire trach, nhiém vu trong thoi gian gil chire vu;

- Tap thé can b chi chét trong co quan, don vi (dm v6i don vi ¢6 t6 chirc
true thude) hodc toan thé cdng chic, vién chirc, ngudi lao dong (dbi véi don vi
khong c6 t6 chirc cau thanh va céc Vu thuoe BO) thao luén, tham gia y kién va
bo phiéu tin nhiém (bing phiéu kin) d6i voi nhan sy dé nghi bo nhiém lai.
(Thanh phén nhu quy dinh tai budc 4 quy trinh b6 nhiém lanh dao cép Vu).

_ Bién ban hoi nqghl, bién ban kiém phlg:u duoc gui lén cip ¢ thaim quyén
b6 nhiém. Két qua kiém phiéu khong cong bo tai hdi nghi nay.
Budce 2: Hoi nghi tap thé lanh dao co quan, don vi:
- Thanh phén: Thuyc hién nhu quy dinh tai budce 5 quy trinh bd nhiém 1anh
dao cap Vu.
- Trinh tu thuc hién:

Phén tich két qua lay phleu & hdi nghi can bo chii chét; xac minh, két luan
nhiing van dé méi nay sinh (néu cd);

Tap thé lanh dao thdo luan, nhan xét, danh gid va biéu quyet nhén sy bang
phiéu kin. Nhan su duoc dé nghi bd nhiém lai phai dat ty 18 trén 50% tong s6
thanh vién tap thé lanh dao dong y; truong hop nhén sy dat ty 1€ 50% thi do
nguoi ding diu quyet dinh; dong thoi béo cdo ddy du céc y kién khac nhau dé
cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

Budc 3: Ldy y Iaen bang viin ban cia Dang 1ty Bé hodc Dang uy cdp trén
truc tiép ciia dom vi vé nhan su dwoe dé nghi bo nhiém lai,

Buoce 4: Xiny kién Ban cdn su dang B Cong Thuong (voi nhiing rrucmg
hop phdi xin ¥ kién Ban cén sw dang theo Quy ché lam viée cia Ban cdn sy
dang Bo Cong Thuong).

Vu Té chire can bd tong hop y klen tai cac hoi nghi, két qua lay phleu va
luen cua Dang uy B¢ hoac Pang uy chp trén truc tlep cua don vi, bao céo dé
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xuét Ban can sy dang Bé Cong Thuong xem xét, ¢6 y kién.

Budc 5. Ban hanh Quyét dinh b6 nhiém lai theo thdm quyén hodc trinh co
quan cé tham quyén xem xét quyét dinh.

3. Ho so bd nhiém lai
Hb so dé nghi bd nhiém lai nhu quy dinh déi véi hd so bd nhiém lan dau.

Hb so, quyét dinh bd nhiém lai hay khong b6 nhiém lai duge luu vao hd
so cua cong chuc theo ché do bao mat.

Piéu 41. Trinh ty, thi tuc, hd so kéo dai thoi gian giir chire vu lanh
dao, quan ly dén tuéi nghi huu

1. Xin chu truong kéo dai thoi gian giit chirc vu lanh dao, quan ly dén tudi
nghi huu

Chém nhét trude 90 ngay ké tir ngay hét thoi han gitr chirc vu bd nhiém
theo quy dinh, tap thé 1anh dao co quan, don vi phai xem xét, danh gia dé deé
xuét kéo dai thoi gian gilt chirc vy lanh dao, quan ly dén tudi nghi huu hay
khong. Néu tap thé lanh dao co quan, don vi thong nhat kéo dai thoi gian gitr
chire vu 13nh dao, quéan ly dén tudi nghi huu thi don vi ¢6 vin ban xin chu
truong gt Thir trudng phu trach va Bo tnrcmg (théng qua Vu Té chiic can bd)
hodc cp co thim quyén theo phan cép quan ly can bg ciia Bé Cong Thuong.

Déi v6i Tong cuc Quan 1y thi truomg: Trude khi dé nghi Bé xin chi truong
kéo dai thoi gian gitr chie vy, cac don vi thude Téng cuc phai bdo cao Tong cuc
ra soat hd so, diéu kién, tiéu chuin, nhu cau cong tac (qua co quan tham muu vé
cong tac can bo clia Tong cuc).

2. Céc buéde kéo dai thoi gian gitf chirc vu lanh dao, quéan ly dén tudi nghi
huu sau khi ¢6 chu truong

Buée 1: Hpi nghi Tdp thé lanh dao don vi:

- Nhan su dén thoi han kéo dai thoi gian giit chitc vu 1am béo cdo tu nhin
xét, danh gia viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu trong thoi gian gitt chire vu;

- Téap thé lanh dao don vi thao ludn, xem xét, néu cong chuce con ste khoe,
uy tin, ddp tng dugc yéu cdu nhiém vu thi théng nhat biéu quyét bing phiéu kin.

- Nhén sy duogc de nghi kéo dai thoi gian gitr chue vy lanh dao, quan ly
phai dat ty 18 trén 50% tong s6 thanh vién tap the lanh dao dong ¥; truong hop
nhan su dat ty 1€ 50% thi do ngudi dimg dau quyét dinh; dong thoi bdo céo diy
dii céc y kién khéc nhau dé cép c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

- Vu T4 chite can bé téng hop y klen tai hoi nghi, két qua lay phxeu vay
klen cua Pang uy Bo hoac Pang ty cip trén truc tiép cua don vi, bdo cdo dé
xuét Ban cén su dang B6 Cong Thuong xem xét, c6 y kién.

Budc 2: Ban hanh Quyét dinh hodic trinh cap co tham quyén ban hanh
Quyét dinh:

Nguoi ding dau co quan, td chirc ra quyét dinh theo thdm quyén hodc
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trinh co quan c¢6 thim quyén xem xét, quyét dinh viéc kéo dai thai gian giit chire
vu lanh dao, quan ly dén tudi nghi huu do6i voi cong chirc.

Hb so d& nghi kéo dai thoi gian gift chiic vu dén tudi nghi huu gom:

- T& trinh vé viéc dé nghi kéo dai thoi gian gilt chire vy dén tudi nghi huu
do nguoi ding dau co quan, don vi ky hodc do nguoi dimg dau co quan tham
muu ve t6 chirc can bd ky (d6i v6i truong hop ngudi dimg ddu co quan c6 tham
quyén quyét dinh);

- Bién ban hop va két qua kiém phiéu d& nghi kéo dai thoi gian giir chirc
vu lanh dao, quan ly cua tap thé lanh dao don vi;

- So yéu ly lich theo mau 2C/BNV/2008 ¢6 xdc nhén clia co quan quan 1y
can bd, cong chirc; Ban ké khai tai san;

- Ban ty nhan xét, danh gia trong thoi gian gilr chire vu;

- Két luan cua cép ty ¢6 thdm quyén vé tiéu chuan chinh tri;

- Nhén xét cta chi ty noi cu trii d6i v6i ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tru cua ban than khac véi noi cu tra cua gia dinh thi phai 1ay nhan xé€t cua
chi uy noi ban than cu trd va noi gia dinh cur tri;

- Gidy chimg nhan sirc khoe cua co so y té ¢é tham quyén cip (trong thoi
gian khong qua 06 thang tinh dén thoi diém gui hd so vé Vu T6 chitc can bg).

H6 so, quyét dinh kéo dai thoi gian gitr chirc vu dén khi da tudi nghi huu
dugc Iuu vao ho so cua cong chirc theo ché do bao mat.

Dicu 42. B6 nhiém trong truwong hop khac

1. B6 nhiém trong truong hop hop nhat, sap nhap, chia tach, to chuc lai,
chuyén d6i mé hinh t6 chuc:

a) Truong hop hop nhat sap nhap, chia tach, t6 chir lai, chuyén d6i mé
hinh t6 chire cua co quan, t6 chie ma chiic vu cong chirc, vién chirc dang gir o
co quan, td chirc cii trong dwong hodc cao hon chirc vu cong chirc, vién chirc
du kién dam nhiém & co quan, t6 chirc méi hodc trudng hop dbi tén co quan, t6
chtre thi tap thé lanh dao va ngudi dimg dau co quan, t6 chire méi trinh co quan
c6 tham quyén xem xét, quyét dinh chuyén d6i chirc vu theo vi trf viéc lam méi
tuong ung;

b) Truong hop hop nhat sap nhap, chia tach, té chirc lai, chuyén doi mé
hinh t6 chire cua co quan, t6 chirc ma chie vu cong chirc, vién churc dang gilr &
co quan, t6 chirc ct thap hon chtrc vu coéng chic, vién chirc du kién dam nhiém
¢ co quan, ) chire méi thi viée bd nhiém duoc thue hién theo quy trinh bd
nhiém do6i véi nguon nhan su tir noi khéc;

¢) Trudng hop hop nhat sap nhdp, chia tach, t chuc lai, chuyén dbi md
hinh tb chirc clia co quan, td chitc ma chua bo nhiém ngay duge ngudi dimg dau
thi Vy Té chirc can bd trinh xin y kién Thir trudng phu trach, Bo truéng va Ban
cén su dé lya chon nhan su giao Quyén hodc giao Phu trach don vi.
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d) Cac truong hop duoc b6 nhiém sau khi hop nhat sdp nhap, chia tach,
t6 chire lai, chuyén d6i mé hinh t6 chirc cta co quan, t6 chtc 1a b nhiém lan
d4u: nhan su duge bé nhiém phai dép tmg diy du diéu kién, tiéu chuin b6 nhiém
tai thoi diém bo nhiém.

Thoi diém bd nhiém duge tinh tr ngay quyét dinh diéu dong, b6 nhiém
gilt chire vu méi ¢d hiéu lyuc.

2. Co quan cap trén truc tiép chu tri thuc hién quy trinh bd nhiém doi véi
cac truong hop sau:

a) BO nhiém nguoi ding dau, cap pho cua ngudi ding dau co quan, to
chire maoi dugce thanh lap;

b) Trudng hop thuc hién quy trinh bd nhiém ma thoi diém dé co quan, t6
chirc chi c6 mdt lanh dao 1a ngudi dimg dau hoac la cap pho cua nguoi ding dau;

¢) Truong hop thyc hién quy trinh b6 nhiém ma thoi diém d6 ndi b lanh
dao co quan, t6 chirc mét doan két, nhiéu nguoi vi pham ky luat, néu thuc hién
quy trinh bd nhiém sé thiéu khach quan;

d) Truong hop vi thién tai, tai nan hodc vi cac ly do bét kha khang khéc
ma co quan, to chirc khéng con nguoi lanh dao, quan ly.

3. Truong hop co quan, t6 chirc chua kién toan nguoi ding dAu, cin ctr
yéu cau nhiém vu, cip o tham quyen b6 nhiém xem xét, quyet dinh va chiu
trach nhiém viéc giao quyen hodc giao phu trach co quan, to chirc cho dén khi
b6 nhiém ngudi dimg dau co quan, té chire. Thoi gian giao quyen giao phu
trach khong tinh vao thoi gian giir chirc vu khi dugc bé nhigm.

4. Truong hop thuc hién thi diém ché d6 tap su lanh dao, quan ly va thi
tuyén chirc danh lanh dao, quan ly theo chu truong cua Dang thi quy trinh bo
nhiém thue hién theo huéng din clia co quan ¢6 thim quyén vé t6 chirc thi diém.

Diéu 43. Cong bd va tb chire cong bd quyét dinh bd nhiém, bo nhi¢m lai

Vu To chirc can bg chu tri, phm hop véi don vi ¢6 nhén su b6 nhiém, bo
nhiém lai t6 chirc L& cong bé quyét dinh. Viée cong bd va té chirc céng bb quyét
dinh bd nhiém, bd nhiém lai thuc hién theo quy dinh chung, dam bao trang
trong, tiét kiém.

Mye3
GIAO QUYEN, PHU TRACH

Diéu 44. Tiéu chuén, diéu kién giao quyén/ phu trich

Giao quyén/ phu trach chi thyc hién trong thoi gian chua c6 ngudi ding
dau co quan, don vi dé. Khi cap c¢6 thdm quyén b6 nhiém ngudi dimg dau thi
viéc giao quyen/ phu trach duong nhién cham dut.

Ngum duoc giao quyén/ phu trach phai la ngudi duoc cap ¢6 thim quyén
danh gia hoan thanh tot nhiém vu; cé du uy tin va nang luc diéu hanh don vi. Bu
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strc khoé dé hoan thanh nhiém vu va chue trach duge giao.

Viéc giao phu trach, giao quyen dleu hanh co quan, don vi phai dugc thuc
hién bing mét van ban hanh chinh cta cép c6 thdm quyeén.

Nguoi dugc giao quyén/ phu trach khong trong thoi han xu ly ky luat,
khong trong thoi gian thue hién cac quy dinh lién quan dén ky luat quy dinh tai
Diéu 82 cua Ludt Can bd, cong chue dugc sua ddi, bd sung tai khoan 17 Diéu 1
Luét sua ddi, bd sung mot so diéu cta Luat Cén b, cpng chirc va Ludt Vién
chirc; khong phai 14 ngudi trong thoi gian bi phap ludt cam dam nhiém chic vu;
khéng trong trudng hcrp la vo, chong, bd, me, con, anh, chi, em rudt cia ngudi
dung dau cdp pho cua nguoi ding diu dé bd nhiém vao cac chirc vu lanh dao,
quén 1y v& 6 chire, nhan su, ké toan - tai chinh trong co quan, don vi dé.

Piéu 45. Trinh ty, thii tuc giao quyén/ phu trach

Co quan, don vi c6 van ban gui B6 Cong Thuong dé xuét nhan su giao
quyén/ phu trach dap ung diéu kién, tidu chuén.

~Vu Td chire can bo thim dinh tiéu qhuan, diéu kién cua nhéan su dugc dé
xudt giao quyén/ phu trach trinh xin y kién Thir truong phu trach, B truong,
Ban cén su dang xem xét quyét dinh.

Viéc giao quyén/ phu trach dbi véi céc co quan, don vi dong tai dia
phuong can phal c6 van ban xin y kién Tinh tiy/ Cap 1y cép trén truc tiép cla
dia phuong noi don vi ¢o tru s¢ chinh. Truong hop déc biét s& bao cdo Ban céan
sw dang xem xét quyet dinh. Sau khi thyc hién cac bude trén, Vu T6 chirc cdn bo
du thao Quyét dinh giao quyén/ phu trach trinh B truéng ky ban hanh.

Piéu 46. Thdi giao quyén/ phu trich

1. Diéu kién théi giao quyén/ phu trach

Théi giao quyén/ phu trach duoc thuc hién khi nhin su duoc giao quyén/
phu trach khong dap tmg duoc mdt trong nhimng tiéu chuan diéu kién dé dugc
giao quyén/ phu trach hodc cdp thdm quyén danh gia can phai cho théi giao
quyén/ phu trach.

2. Trinh ty, thu tuc thdi giao quyén/ phu trach

Don vi chii dong dé xuét hodc Vu T6 chirc cdn bo dé xuat vé viée thoi
giao quyén/ phu trach gui xin y kién Thir truong, Bo trudng, Ban can sy dang.

Néu dugc dong ¥, Vu Té chirc can bo du thao Quyét dinh théi giao quyén/
phu trach trinh B9 trudng ky ban hanh.

_Muyc4
LUAN CHUYEN

Diéu 47. Pbi twong, pham vi luin chuyén

1. Bdi tugng luan chuyén:
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a) Cong chirc lanh dao, quan ly; can b tré, ¢ nang lyc, trién vong trong
quy hoach ctia co quan, don vi;

b) Cong chirc, vién chire 1anh dao quan ly cac co quan hanh chinh va tuong
duong, cac don vi su nghiép cong lap truc thudc B Cong Thuong gilr cac chirc
vu cap truong ma theo quy dinh khéng duogc gilr chirc vu qua 2 (hai) nhiém ky
lién ti€p theo ké hoach dugc Ban cén sy dang phé duyét

¢) Cong chirc lanh dao, quan 1y ma theo quy dinh khéng dwoc bd tri ngudi
dia phu’o‘ng
2. Can c1r vao yéu cau nhiém vy, quy hoach, ké hoach str dung cong chirc,
cong chuc lanh dao, quan 1y dugc luén chuyén trong Bo Cong Thuong.

3. Chirc danh bd tri luan chuyén thuc hién theo chu truong cua Pang va
cua cap c6 tham quyén.

4. Pham vi luan chuyén

a) Luan chuyén trong n6i bd don vi thudc Bo; gitra cac don vi thude Bo;

b) Luan chuyén tir don vi thudc Bo sang cac Bo, nganh khéc hodc dia

phuong khi thye hi¢n yeu cau cua cap c6 thim quyén hodc theo ké hoach luén
chuyén ctia Bo duoc cap tham quyén phé duyét.

Dleu 48. Tiéu chuan, diéu kién; thoi gian; quy trinh ludn chuyén;
tham quyén, trich nhiém thuc hién, nhian xét, danh gia cong chire luin
chuyén

Tiéu chuan, diéu kién, thoi gian, quy trinh luan chuyén, thim quyén, trach
nhiém thuc hién, nhén xét danh gia cong chuc luén chuyén dugc thue hién theo
quy dinh tai Diéu 56, Diéu 57, Didu 59, Piéu 60, Diéu 61, Didu 62 Nghi dinh
s0 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 cua Chmh phu quy dinh vé
tuyen dung, sir dung va quan ly cong chuc; theo Diéu 5, Didu 6, Diéu 7, biéu 8,
Diéu 9 Quy dinh s6 98-QD/TW ngay 07 thdng 10 nam 2017 cua B$ Chinh trj vé
ludn chuyén can bd.

Diéu 49. Xay dung, ban hanh K¢ hoach ludn chuyén

1. Sau khi quy hoach lanh dao cap vy, cip phong céc giai doan cua co
quan, don vi dugc phé duyét, can ctr yéu cau cong tac, nang luc, so truong, dao
tao, boi dudng va ddi twrong luan chuyén theo quy dinh tai Bleu 47, Diéu 48 Quy
ché nay, Thi trudng co quan, don vi thudc Bo phdi hop véi cép iy don vi thuc
hién xay dung, ban hanh ké hoach luén chuyén.

2. Ké hoach ludn chuyén phai ¢6 cac ndi dung sau déy:
a) Nhu cau, vi tri luan chuyén;

b) Hinh thirc luan chuyén;

¢) Dia ban ludn chuyén;

d) Thoi han luan chuyén;

d) Chinh sach cén thiét bao dam thuc hién;
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e) Dy kién phuong 4n b tri sau luan chuyén;
g) Thoi gian bt dau thuc hién ké hoach luén chuyén.

3. Can cir dé& nghi clia cac co quan, don vi vé viée luén chuyén cong chire,
lanh dao quan ly thudc thim c;uyen Ban can sy Dang, Lanh dao Bo quyét dinh
hodc phe duyét chu truong, Vu T6 chirc can bd tong hop xay dung ké hoach luén
chuyen cuia Bg; trinh Lanh dao B phu trach vé viéc ludn chuyen cong chte Lanh
dao cap Phong, trinh Ban can su Dang vé viéc luan chuyén cong chirc lanh dao
cap Vu; bdo cdo B trudng xem xét, phé duyét ké hoach luan chuyén «cong chire
cua BY. Truong hop co quan, don Vi khong chi déng dé xuét, Vu Té chirc can
bd nghién ciru, ra soat, dé xuat cong chirc, vién chic 1anh dao quan 1y clia céc co
quan, don vi thudc Bd vao ké hoach lun chuyén.

4. Trén co s6 ké hoach da dugc phé duyét, lap danh sach cong chiie, vién
chuc lanh dao, quan ly luén chuyen néu bién phép thuc hién cu thé déi véi timg
truong hop va thuc hién luan chuyén.

Diéu 50. Trach nhim cia co quan, don vi noi c6 cong chire, vién
chire l1anh dao quan ly dwoc ludn chuyén

1. Tam tinh céng chirc, vién chtrc 1anh dao quan ly ludn chuyén trong bién
ché, so lugng nguoi lam viée clha co quan, don vi cho dén khi co quyé€t dinh bo
tri cong chirc doi vai cong chire, vién chire sau luén chuyén.

2. Phoi hop véi co quan, don vi noi cong chire, vién chirc 1anh dao quan ly
ludn chuyén dén theo ddi qua trinh cong tac cua céng chirc, vién chirc trong thoi
gian ludn chuyén

. Nhan xét, danh gia va ket ludn vé két qua luan chuyén déi voi cong
chite, vién chire thudc tham quyén quyét dinh luan chuyén ctia Thu truéng co
quan, don vi sau khi hét thoi han luan chuyén.

4. Thu trudng cac co quan, don vi thuéc Bo co trach nhiém chi dao viéce
phé bién, quan triét cac quy dinh cua Déng, Nha nuoc va B6 Cong Thuong vé
cong tac luan chuyen phdi hop chat ch& véi cap uy co quan, don vi trong viéc
xdy dung va t6 chirc thue hién ké hoach luén chuyen, lam t6t cong tac tu tuong
cho can bd luén Chuyen va tao diéu kién dé can bo luan chuyen hoan thanh
nhiém vu duogc giao.

5. Thu truéng co quan, don vi thugc Bo c6 trach nhiém bao cao két qua
trién khai céng tac luén chuyen clia ndm, dong thoi xdy dung ké hoach luan
chuyén tiép theo béo cdo clp c6 thim quyén phé duyét dé té chirc thuc hién.

Piéu 51. Trich nhiém cia Vu T6 chire cin bd
1. Thue hién cac nhiém vu duge giao quy dinh tai Diéu 49 Quy ché nay.

2. Phéi hop véi co quan, don vi noi céng chic lanh dao cap vu ludn
chuyén di va luan chuyén dén theo déi qua trinh cdng tac clia cong chir, vién
chire trong thoi gian luén chuyén.

3. Tham muu Ban can sy dang, Lanh dao B c¢6 nhan xét, danh gia va két

£
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ludn v& két qua luan chuyén d6i voi cac truomg hop thudc tham quyén quyét
dinh luén chuyén ctia Ban can su dang, Lanh dao B§.

4. Huéng dan, kiém tra viéc chip hanh cc quy dinh vé cong tac luan
chuyén.

Didu 52. Trich nhiém va ché d, chinh sich doi véi cong chire, vién
chirc luan chuyén

1. Trong thoi gian ludn chuyén, cong chirc, vién chirc chiu su phén cong,
bé tri, danh gla kiém tra viéc thyc hién nhiém vu ciia don vi luan chuyen dén;
hoan thanh cac nhiém vu duge giao trong thoi gian luédn chuyen Hét thoi han

luan chuyén, cong chirc, vién chirc phai lam ban tu kiém diém, danh gia két qua
thuc hién nhiém vu trong thdi gian luan chuyén.

2. Cong chure luan chuyen den lam viéc & mién ndi, bién glcn hai dao, ving
sdu, vung xa, vung dan toc thleu s6, ving co6 diéu kién kinh té - x4 hdi dic biét
kho khin duoc hudng cac ché do, chinh sach wu dai theo quy dinh ctia phap luat.

3. Cong chuc luan chuyen c6 thanh tich déc biét xuét séc (cé sang kién,
san phim céng tic cu thé dugc cip ¢é thdm quyén céng nhén) duge xem xét
néng luong trude thoi han theo quy dinh cua phap luat; duoc vu tién khi xem xét
bé tri cong téc sau luan chuyén.

4. Cong chuc, vién chuc luan chuyén dugc hudng cac ché dd, chinh sach
khac bao gom:
a) Pugc tlep tuc duy tri trong danh sach quy hoach chirc danh lanh dao (tai

co quan, don vi trude khi luan chuyén) néu van dap tng da diéu kién, tiéu chudn
quy dinh;

b) Trucmg hop cdng chue, vién chic duge luan chuyén dén vi tri céng tac
khac ma phu céap chirc vu méi thap hon phu cdp chirc vu hién dang dam nhiém
thi duoc bao luu phy cép chirc vy hién huéng trong thoi gian luan chuyén;

¢) Puoc hudng cac quyén loi nhu ¢éng chirc, vién chirc ciia co quan, don
vi noi luan chuyén dén (quy hoach, ndng ngach céng chtre, thidng hang chue
danh nghé nghiép vién chirc, nang bac luong, dao tao, boi dudng, khen thuong);

d) Puoc hudng cac ché db hd trg vé vt chat nhu ché d6 nha coéng vu, tro
cap kho khan ban dau (mét lan) hodc tro cap thuong xuyén theo ché dé quy dinh
hién hanh ctia Nha nudce va cua BJ.

Didu 53. Bb tri, sit dung cdng chirc, vién chirc linh dao quin Iy sau
luéin chuyén

1. Can ¢t b tri, sir dung

Viéc bd tri, st dung cbéng chirc, vién chirc 1anh dao, quan ly sau luin
chuyeén dugc can cir trén cac co sO sau:

- Dy kién phuong an b6 tri nhan sy theo ké hoach luan chuyén da dugc
phé duyét;
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- Nhan xét, dénh gié vé két qua cong téc trong thoi gian luan chuyén;

- Tinh hinh thue t& cua don vi trude khi ludn chuyén tai thoi dieém bo tri
céng viéc cho can bd ludn chuyén.

2. Bo tri, sir dung cong chirc, vién chuc sau luan chuyén

a) Khi hét thoi gian luan chuyén, cong chire, vién chirc cé thé dugc xem xét,
b6 nhiém & chirc vu cao hon hodc tuong duong véi chic vu trude khi luan chuyen
Riéng céng chirc, vién chirc khéng hoan thanh nhi€ém vu trong thoi ky luan chuyén
thi khéng bd tri & chirc vu cao hon so véi chiie vu trude khi luan chuyén.

b) Trong thoi gian luan chuyén, néu cong chirc, vién chie vi pham ky luat
thi bi xtr ly theo céc quy dinh cua Dang va Nha nudc.

) Mue 5 ’
PIEU DONG, BIET PHAI

Diéu 54. Diéu dong cong chire; biét phai cong chire va ché d3, chinh
sach dbi voi cong chire duwge didu dong, biét phai.

Diéu dong, biét phai cong chic va ché d9, chinh sach déi voi cdng chuc
duge diéu dong, biét phai duoc thue hién theo quy dinh tur biéu 26 dén Diéu 28
Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 ndm 2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chic.

Muc 6
TU CHUC, THOI GIU CHUC VU, MIEN NHIEM
VA CAC QUY PINH TO CHUC HQI NGHI THUC HIEN QUY TRINH
CONG TAC CAN BO

) Piéu 55. Tir chirc, mién nhiém déi véi cong chire linh dao, quin ly va
ché d6 chinh sach ddi véi cong chire tir chirc, mién nhi¢m
Tir chire, mién nhiém doi véi ~cdng chuc lanh dao, quan ly va ché do chinh
sach déi véi cong chite tir chitc, mién nhiém va viéc giai quyét khiu nai, t6 cao
lién quan dén mién nhiém dm vai cong thire duge thuc hién theo quy dinh tur Diéu
65 dén Piéu 68 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nidm 2020 cta
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, stir dung va quan ly cong chirc.
~ Didu 56. Théi giir chirc vy, mién nhi¢m ddi v6i vién chire quin 1y va
ché dp chinh sach ddi véi vién chire quan Iy théi giir chire vy, mién nhiém
Thai gm chtrc vu, mién nhiém d6i voi vién chirc quan ly va ché d¢ chinh
séch dbi véi cong chie théi gilr chire vy, rmen nhiém déi véi vién thie dugce
thue hién theo quy dinh tir Piéu 54 dén Didu 56 Nghi dinh so 115/2020/ND-

CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, su dung
va quan ly vién chtre.

Piéu 57. Quy dinh vé viéc td chire cac Hoi nghj lay y kién

#
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1. Hoi nghi chi dugc tién hanh khi c6 t6i thiéu 2/3 céng chirc, vién chie,
nguol lao dong thudc thanh phan tham gia dy hop c6 mat. Truong hop nguoi
thudc thanh phan tham gia dur hop vang mit thi khong dugc iy quyen cho nguoi
khac du thay.

2. Truée khi vao héi nghi, chu tri hdi nghi chi dinh mdt trong s6 céc thanh
vién tham gia du hop la can bd tham muu vé cong tac t6 chuc can bd cua co
quan, don vi lam thu ky cta hdi nghi.

3. Noi dung, lf.ét qua héi nghi phéi dugc lap thanh bién ban Bién bén’hf_‘)i
nghi phai phan anh day du dién bién, két qua cua héi nghi, cac y kién da phat biéu.

Dié¢u 58. Quy dinh vé viéc ldy y kién

1. Truong hop mét nguoi tham gia nhiéu vi tri thugc thanh phan tham gia
b phiéu thi khi bo phiéu tin nhiém chi bo 01 (mét) phiéu.

2. Khi thuc hién 1y ph1eu theo phuong thirc bo phleu kin, phai thanh 1ap
ban (t6) kiém phleu Ban (t6) kiém phiéu do ngudi chu tri dé xuét va phai duoc
héi nghi biéu quyét thong qua (theo hinh thire gio tay).

3. Truong hop vi ly do bé‘(ltmkhé khang hogc ly do khac, nguoi thude thanh
phan tham gia bo phiéu khéng thé bo phicu truc tiép thi cap c6 tham quyén hoac
Hoi nghi thao luan va quyét dinh cho phép hay khong cho phép gui phiéu qua
duong van thu, buu dién.

4. Phiéu lay y kién va Phiéu giéi thiéu nhén su

Phiéu gi6i thiéu nhan su, phiéu liy y kién nhan su bé nhiém do Ban té
chure héi nghi phat hanh, c6 déng dau treo cua co quan, don vi.

a) Phiéu glm thiéu nhén su (ding cho bude 2, 3, 5) khéong in san tén, tudi,

chtre vy, don vi cong tdc nhén sy duge gioi thidu. Ngl_rm tham gia bo phiéu sé
ghi tén, tudi, chirc vu, don vi céng tac nhan su dugc gi6i thiéu vao phiéu.

b) Phiéu lay v kién (ding cho budc 4) dugce in thanh danh sach (xép thir tu
ABC theo tén néu cé nhiéu nhén su), ghi r3 ho tén, tudi, chitc vu, don vi cong tac;
phan ldy ¥ kién ¢6 2 cot: Pong ¥ va Khong dong ¥ dé nguoi tham gia danh dau
vao 6 ma minh chon, ngodi ra c¢6 chd dé nguoi tham gia bo phiéu ghi ¥ kién khac;
Phleu gi6i thiéu nhan su bo nhiém do Ban t6 chie hdi nghi phat hanh, c6 dong
dau treo cua co quan, don vi; nguoi bd phiéu co thé hodc khong phai ky tén.

¢) Phiéu hop 1¢ 1a phiéq do ban kiém phiéu phét ra va c6 sb lugng gidi
thiéu hodc dong y khong qua s6 luong duoc bo nhiém.

d) Phiéu sau khi kiém va 14p bién ban duoc niém phong, Iwru gilt theo ché
do tai ligu mat tai don vi tham muu cong tac can bg cta cap co thim quyén bo
nhiém (hoac luu trir tai don vi c6 vi tri b6 nhiém).

5. Cach tinh két qua phiéu

Két qua phleu bau tinh trén téng so ngudi triéu tap. Ty 1€ phiéu dong ¥ bd
nhiém dugc quy d6i ra phan tram (%). S6 phiéu tin nhiém dong ¥ tinh trén tong
50 nguoi tri¢u tap.
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6. Két qua ldy phiéu c6 thé cong bd hoic khéng cong bé theo quy dinh doi
v6i mdi hoi nghi theo Quy ché nay. Viéc cong bd hay khéng cbng bd duge
thdng béo cdng khai trude khi bo phiéu.

~ PHANIV
TO CHUC THUC HIEN

Pitu 59. Thi trwéng cic co quan, don vi thuge By Céng Thuwong c6
trach nhiém

Can clr vao Quy ché vé tuyén dung, chuyeén ngach, ning ngach cong chure
va quy trinh cdng tac can bd cua Bd Cong Thuong, Thu truéng cac co quan, don
vi thuoc Bo co trach nhiém:

1. T6 chirc quan triét cho cong chite, vién chirc co quan, don vi thuc hién
Quy ché nay.

2. Cén cu Nghi dinh so 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quén ly cdng chirc va quy dinh
phédn cap quan 1y can bd B6 Cong Thuong, Tong cuc truéng Tdng cuc Quan 1y
thi trudng x4y dung, ban hanh quy dinh vé tuyén dung, ning ngach cong chirc
va cong tac can bd cua Tong cuc dé p dung thuc hién, dam bao ding quy dinh.

3. Can ctr Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chlic va quy dinh phan clp
quan ly can bo Bo Cong Thuong, Thu truong cac don vi su nghiép cong lap
thuée Bb xay dung, ban hanh quy dinh v& tuyén dung, thing hang chic danh
nghé nghiép va quy trinh céng tic can b ctia don vi dé ap dung thuc hién, dam
bao ding quy dinh.

4. Trén co s0 tiéu chudn chic danh lanh dao, quéan ly cua Bo Cong
Thuong theo Quy ché nay, xay dung tiéu chuan chic danh cu thé doi voi cong
chirc, vién chirc lanh dao, quan ly thugc thdm quyén quan ly lam co so xay dung
quy hoach va b6 nhiém cén bg 1anh dao, quan ly tai co quan, don vi.

5. Trén co s& quy hoach cén b lanh dao, quan ly da duoc phé duyét, cac
co quan, don vi 1ap ké hoach dao tao, bdi dudng, ludn chuyen dé dam bao tiéu
chuin khi dugce xem xét va thuc hién quy trinh cong tac can bg.

Di¢u 60. Vu T6 chite can bd ¢6 triach nhiém

1. Trén co s tiéu chudn chirc danh lanh dao, quan 1y cua B Cong
Thuong theo Quy ché nay, huong din co quan, don vi thugc B¢ xady dung ti€u
chudn chirc danh cu thé di voi cong chire, vién chtre lanh dao, quan ly thudce
dién co quan, don vi quan ly.

2. Hu(mg dén, ph01 hop véi cac co quan, don vi thue hién quy trinh quy
hoach can bd cua co quan, don vi trén co s¢ quy dinh tiéu chuan chiic danh lanh
dao, quan ly ctia B Cong Thuong va tiéu chuan cu thé cua timg co quan, don vi.

3. Xay dung ké hoach luan chuyén céng chirc lanh dao va diéu dong, biét

¥
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phéi céng chire trong co quan Bo; theo doi, tong hop chung két qua béo cdo
Lanh dao B6.

Piéu 61. Quy dinh chuyén tiép

1. Truong hop da thye hign quy trinh cong tdc can b theo cac quy dinh
trude ngdy Quy ché nay co hiéu luc thi hanh (bao gom ca truong hop dang thuc
hién quy trinh cong tac can bo theo Quyet dinh so 4056/QD-BCT) thi tiep tuc
thue hién quy trinh va ap dung tiéu chuén, diéu kién cta chirc vu dam nhiém
theo quy dinh dé cho dén hét thoi han giir chirc vy clia cong chirc va vién chire
lanh dao, quan ly.

2. Trong qua trinh trién khai thuc hién quy dinh vé tuyén dung, chuyen
ngach ndng ngach cong chirc va quy trinh cong tac can bg theo Quy ché nay,
néu cé vén dé phat sinh hodc vuong mic, dé nghi cdc co quan, don vi thude, tryc
thudc Bo phan anh vé Bé (théng qua Vu Té chiic can bd) dé tong hop béo céo
Bi thir Ban can sy dang, B trudng xem xét, quyét dinh./.

Nguyén Hong Dién

oL
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PHU LUC

Cic vin ban, biéu miu phuc vu
quy trinh cong tac cin b ctia B Cong Thwong
(Kém theo Quyét dinh s6 Jdd /QD-BCT, ngay JJ. thanggindm 2022
cua B¢ truong Bo Cong Thuong)

Mau 1: Phiéu dang ky du tuyén;

Mau 2: T& trinh b nhiém, b6 nhiém lai;

'Me:lu 3: Phiéu 14y y kién giGi thidu nhan su b6 nhiém; (4p dung cho truong
hop lay y kié€n gioi thi€u budce 2, 3 va 5 trong quy trinh cdng tac can bd);

Mau 4: Bién ban kiém phiéu giéi thiéu nhén su bd nhiém;

‘Mu 5: Phiu lay y kién gi¢i thiéu nhén sy bd nhiém; (ap dung cho trudng
h(_)p lay y kién gidi thi¢u bude 4 cho bo nhiém, Hoi nghi cén bo chu chot lay y
kién b6 nhiém lai);

Méu 6: Bién béan kiém phiéu giéi thiéu nhan sy b6 nhiém buéc 4 cho bd
nhiém, bude 2 bd nhiém lai;

Mau 7: Bdo céo quan hé ¢6 yéu t6 nudc ngoai;

Mau 8: Tham dinh tiéu chuan chinh tri;

Mau 9: Phiéu nhan xét, danh gia;

Mau 10: So yéu ly lich c4n bd, cbéng chirc (Mau 2C-BNV/2008);

Méu 11A: MAu ké khai tai san thu nhép lan fié‘lu, ké khai hang nam, ké
khai phuc vu cong tac can b (kém theo Nghi dinh s6 130/2020/NDP-CP ngay 30
thang 10 nam 2020 cta Chinh phu);

M3u 11B: Mau ké khai tai san thu nhap bo sung, ké khai hang nam, ké
khai phyc vu cong tac can bg (kéem theo Nghi dinh s6 130/2020/ND-CP ngay 30
thang 10 ndm 2020 cua Chinh phu).

~ Can cir vao cac bi¢u mau trén, cdic co quan, don vi sé cu thé héa cdc

biéu phit hop voi Quy trinh cong tdac can bg cua co quan, don vi./.
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Mau 1: Phiéu ding ky du tuyén.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

e aeeeee e, NGAY.... thdng.... ndm ... ...

(Ddn anh 4x6)

PHIEU PANG KY DU TUYEN

Vi tri dw tuy@n®: oo

...........................................................................

...........................................................................

I. THONG TIN CA NHAN

|5 0T 2 T8 1 o
Nedy; thifig, nEm Sinh: . consinsmmims i Nam® o Nit o

DR I00E wow crvnnnmmnmmempsmnmems sy TO0 RIS s sesmomss oy eerrramym TR
B CNND TR CCCE: nimsomams: Nody 68p: «oveveviscins Ml b s
Ngay vao Dang Cong san Vi€t Nam: .................. Ngay chinh thac: ......ccocvevnnne.
S6 dién thoai di dong dé bAo tin: .........eevvevrevrnnnnnn.. BRI cscomisimsicmssinsivsss

B T T PR oo 048 O S S A S RN

.......................................................................................................

.......................................................................................................

Tinh trang strc Kho&: .........c..coevvvnnen, Chiéu cao: ..........c.uv.... Can nang: ...... kg

T oo GO T DG T v s i s s oo
RN R O N BT .o v wim ot s e 0 6 0 e R i i

THI0 G0 GV BRI v v sririnms on v o e T e S s N S b ot e

II. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH

Negay, Qué quin, nghé nghiép, chirc danh, chire vy, co
thing, niim| quan, to chirc cdng tac, hoc tip, noi & (trong, ngoai
sinh nwdc); thanh vién cac to chie chinh tri - xa hji.....)

Moéi | Ho va
quan hé| tén
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I1II. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Ngay,
cap van

chi

thang, nim

bfmg, chirng

Tén
truong,
co so dao
tao Cf'lp

Trinh d¢
van bang,
chirng chi

S6 hiéu
cia van
biing,
chirng chi

Chuyén
nganh dao

tao (ghi theo
bang diém)

Nganh
dao tao

Hinh
thire
dao
tao

Xép loai
bﬁng,
chirng

chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tir ngay, thang, nim
dén ngay, thang,
nam

Co quan, té chire cong tic

V. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HQC

(Thi sinh thudc dién mién thi ngogqi ngir, tin hoc can ghird Iy do mién thi ¢ muc nay)

MiEn thi NZOAT NG 0T +vvvervnirieteeireereeneeenteteeeeanerrer e enrsaananseenaenernennns
DR T SR MY ooy o issisess s e T RS U S A B R
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VL. PANG KY DU THI MON NGOAI NGU
(Thi sinh lya chon va ghi ro dang ky thi mot trong ndm thir tiéng: Anh, Nga, Phdp,
Dute, Trung Quée hodc ngoai ngit khde theo yéu cau cua vi tri viée lam tai Thong bdo
tuyén dung).
Pang ky du thi ngoai ngir:

.......................................................................................

---------------------

.....................

VIL NQI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN CO THAM QUYEN
TUYEN DUNG

---------------------

T6i xin cam doan nhirng 16i khai trén cua tdi la dang su that. Sau khi nhan dugc
théng bao tring tuyén tdi s& hoan thién hd so theo quy dinh. Néu sai su that thi két qua
tuyén dung cua toi s& bi co quan ¢ thim quyén tuyén dung huy bo, toi s€ chiu trach
nhiém trude phap luit va cam két khong dang ky tham gia k¥ tuyén dung ké tiép tai co

quan tuyén dung./.
NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:
(1) Ghi dung vi tri viéc lam dang ky du tuyén;
(2) Ghi dung tén co quan, t chirc, don vi ¢é chi tiéu tuyén dung;

(3) Ngudi viét phiéu tich ddu X vao 6 tuong ting 6 Nam, Nit.
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X ~ \ A s A A ' .
Mau 2: T¢ trinh bo nhiém, b nhiém lai.

TEN CO QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
B0:  TTi DPoc lap - Tw do - Hanh phic

............ ,ngay  thang  ndm 202..

‘ ~ TOTRINH
Vé viéc de nghi bo nhiém (b6 nhiém lai)

Kinh gui: Bé Cong Thuong

I. Nhu cau, su cin thiét bo nhiém (b6 nhiém lai)

- Lanh dao don vi hién gém cac dong chi, sinh nam...

- Tinh hinh phan cong nhiém vu:....

- Nhu cau va su can thiét bo nhiém.,....

- Vin ban chu truong ctia co quan ¢6 thim quyén;

I1. Quy trinh bd nhiém (b6 nhiém lai)

Cén ct tiéu chudn chung quy dinh tai Quy dinh s6 89-QB/TW ctia Bo
Chinh tri ngay 04 thang 8 nim 2017 vé khung tiéu chuan chirc danh, dinh ercmg
khung tiéu chi danh gia can bé lanh dao, quan ly céc cép. Quyet dinh sb.... cla

Bo truong Bo Cong Thuong vé viée ban hanh Quy dinh vé tiéu chuén va quy
trinh cong tac can bo Bo Cong Thuong.

Can cir vao chil truong bd nhiém (bd nhiém lai) chirc vu.... da duge B
Cong Thuong phé duyét, (Tén co quan, don yi) da phoi hop vdéi Vu To chire can
bo thuc hién quy trinh cong tac can bg, cu thé nhu sau:
1. Trinh tw thii tuc va ¥ kién cia cic don vi lién quan
1.1 Thue hién quy trinh bd nhiém
Tom tét cdc bude thuce hién quy trinh cdng téc cén bd
1.2. Tém tat ly lich, qua trinh cong tac, nhdn xét danh gia uu khuyet diém
ctia Nhan su dé nghi bé nhiém. Du kién phén cong, trién vong phat trién.
1.3. Téng hop ¥ kién tham gia cdc bo phén lién quan thudc don vi.
2. Kién nghi dé xuit cia don vi....
Dé nghij Lanh dao B6 Céng Thuong xem xét, quyét dinh./.
THU TRUONG PON VI
(Ky tén, dong dau)
Noi nhan:
- Nhu trén;

- Vu Té chic can bo;
- Luu:
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'MAu 3: Phiéu lay y kién gi6i thiéu nhan sw b6 nhiém (4p dung cho truong
hop lay y kién budc 2, 3 va 5 trong quy trinh cong tac can bg).

BO CONG THUONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Tén co quan, don vi Doc lap - Tu do - Hanh phiic

(Péng déu cta co quan,
don vi)

PHIEU GIOI THIEU NHAN SU/
B6 nhiém giit chire vu....

(buoc...)

Can ¢t Quy dinh s6 89-QD/TW ngay 4 thang 8 nim 2017 cua Ban chép
hanh Trung wong Pang khéa XII quy dinh khung tiéu chuin chic danh, dinh
huong khung tiéu chi ddnh gia cén bd lanh dao, quan ly cac cap, Cén ctr tidu
chuan céng chirc giir chirc vu lanh dao, quan ly theo ti€u chuan chung, tiéu
chuan cu thé duoc ban hanh kém theo Quyet dinh ... cua B truong B§ Cong
Thuong; Cin ¢t nhu cdu cong tac, phim chét dao duc nang luc can by, Toi xin
¢ vy kién gi¢i thidu bd nhiém chue vu... nhu sau:

Ngay thang

STT Ho va tén o
¥ nam sinh

Chirc vu hién tai

1

2

3

Ghi chi: Dong chi giéi thiéu nhan su bé nhiém viét vao 6 tuong tng.

A A ~ - ’ A ’
Dé xuat nhan sw hoac y kién khac:

----------------------------------------------------------------------------------

Ha Noi, ngay thang  ndm 20..
(ky tén hodc khong ky tén)
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Mau 4: Bién ban kiém phicu gidi thiéu nhan su bo nhiém.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc lap - Tw do - Hanh phue

] , BIEN BAN
Kieém phiéu gi¢i thiéu nhin sy bo nhiém chire vu..

Ho6m nay, vao hoi gid ngay thang nam 20.. tai...., Vu T
chirc cén bo phdi hop véi .. . tién hanh Hoi nghi budec.... (thanh phén co
danh sach kém theo) dé lay ph1eu glcn thiéu bo nhiém dbi véi chire vu....., Ban
kiém phiéu tién hanh kiém phiéu gidi thiéu dé nghi b nhiém dbi véi chuc vu..

A. Thanh phan Ban kiém phiéu:
1. Pong chi:

2. Bong chi:

3. Dong chi:

B. Chirng kién kiém phiéu:
Péng chi

C. N§i dung

I. Tién hanh kiém phiéu gidi thiéu bd nhiém doi véi chire vu.....,

- Tong sb phiéu phat ra: phiéu

- Téng sb phiéu thu vé: phiéu

- Sb phiéu hop 1&:phiéu

- S6 phiéu khong hop 16: phiéu

2. Két qua gidi thiéu bo nhiém ddi véi chie vu....., nhu sau:
2.1. Dong chi ...

- 86 phiéu gioi thiéu: phiéu, dat ty 16 %
- $6 phiéu khéng gidi thiéu:  phiéu, dat ty 1é %
- Y kién khéc:

2.2.Pbng chi .....

- S6 phiéu gidi thiéu: phiéu, dat ty 1& %
- $6 phiéu khéng gi6i thiéu: phiéu, dat ty 18 %
- Y kién khéc:

2.3. Pong chi .......




2.3. Dong ohl +cveves

- S6 phiéu gioi thiéu: phiéu, dat ty 18 %

- S6 phiéu khong gidi thiéu:  phiéu, dat ty 18 %

- Y kién khac:

Kiém phiéu két thiic hoi cung ngay. Bién ban kiém phiéu dugc lap

thanh 02 ban, 01 ban gii .....(don vi), 01 ban Vu Té chire can bd luu trong hod
so bo nhiém./.

Chirng kién Ban kiém phiéu Truwéng ban
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Mau 5: Phiéu lay ¥ kién gi6i thiéu nhan sy bo nhiém (4ap dung cho truong
hop lay y kién gi6i thidu bude 4 cho bd nhiém, Hoi nghi can bd chii chét lay ¥
kién bd nhiém lai).

BO CONG THUGNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Tén don vi Doc lap - Tw do - Hanh phuc
(Pong dau cua don vi)

PHIEU LAY Y KIEN
Gi6i thiéu nhan sw bo nhiém chirce vu....
(bwoc 4)

Can ci Quy dinh s6 89-QD/TW ngay 4 thang 8 nim 2017 clia Ban chép
hanh Trung vong Pang khéa XII quy dinh khung tiéu chuin chte danh, dinh
huéng khung tiéu chi danh gia cén bd lanh dao, quan ly cac cap; Can cfr tiéu
chudn cong chirc giit chirc vu lanh dao, quan ly theo tiéu chudn chung, tiéu chuan
cu thé duoc ban hanh kem theo Quyet dinh s6 ... cia B truong B Cong Thuong;
Cén ctr nhu cau cong tac, phdm chit dao duc, nang lue can bd, Téi xin ¢6 y kién
gi6i thidu bd nhiém chtc vu... nhu sau:

Ngay Y kién
STT Ho va tén thang Chire vu hién tai
nam sinh

Pong y | Khong
dang y

Ghi chii: Dong chi dong y hodc khéng déng y gidi thigu thi danh diu (x) vao 6
tuong ung.
Dé xuat nhan sy hoac y kién khae:

Ha N¢i, ngay thang nam 20...
(ky tén hoac khong ky tén)
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MAu 6: Bién ban kiém phiéu 4y ¥ kién b nhiém tai buéc 4, Héi nghi cn
bo chu chét 1dy y kién bd nhiém.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

” BIEN BAN
Kiém phiéu ldy y kién bo nhiém chirc vu...

Hom nay, vao hoi  gio  ngdy thang ndm 20.. tai...., Vu Té
chirc cdn bd phoéi hop vai ... tién hanh Hoi nghi bude.... (thanh phén ¢6
danh sach keém theo) dé lay phiéu gidi thi¢u b6 nhiém doéi véi chic vu....., Ban
kiém phiéu tien hanh kiém phicu gidi thiéu (dé nghi) bo nhiém doi véi chire
ks

A. Thanh phin Ban kiém phiéu:

1. Pdng chi:

2. Pong chi:

3. Péng chi:

B. Chirng kién kiém phiéu:

Pdng chi

C. N6i dung

1. Tién hanh kiém phiéu gi6i thiéu (dé nghi) bd nhiém déi véi chirc
VAR, sits

- Tong sb phiéu phat ra: phiéu
- Tbng sb phiéu thu vé: phiéu
- S6 phiéu hop 1&: phiéu
- S6 phiéu khéng hop 16: phiéu

2. Két qua gidi thiéu(dé nghi) bd nhiém ddi véi chirc vu....., nhu sau:
2.1. Pong chi ....

- S6 phiéu dong v: phiéu, dat ty 1é %
- $6 phiéu khong dong y:  phiéu, dat ty 1é %
- Y kién khéc:

2.2. Bong chi .....

- S6 phiéu dong y: phiéu, dat ty 1 %
- S6 phiéu khéng déng y:  phiéu, dat ty 18 %

- Y kién khac:
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Kiém phiéu két thuc hdi cling ngdy. Bién ban kiém phiéu duoc 1ap
thanh 02 ban, 01 ban gui .....(don vi), 01 ban Vu Té chiic can bd Iuu trong hd
so bo nhiém./.

Chirng kién Ban kiém phiéu Truwdng ban
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MAu 7: B4o cdo quan hé ¢é yéu to nude ngoai.

PANGBO....ooooveveeean, PANG CONG SAN VIET NAM
CHI BO...... Ha Noi, ngay  thang nam 202...
*
BAN CAM POAN

vé tiéu chuén chinh tri ctia ban thin

1. V& ban théin
- Ho va tén: Nguyén Vin A; Sinh ngay...... thang ... DAM. ..o

~ Tai ¢6 (hoac khong) chdp hanh t6t céc chi trwong, chinh sach ctia Pang,

hién phap, phap luét cia Nha nude va nghia vu cong dén noi cu tri; khong vi
pham Quy dinh nhiing diéu dang vién khong dugc lam; khong ¢6 biéu hién “tu
dién bién”, “tu chuyén hoa”; khéng c6 van dé can xem xét v€ chinh tri.

2. Quan h¢ gia dinh

Théi dé chinh tri coa bd, me dé; bb, me vo (chéng); nguoi truc tiép nudi
dudng ban than; ngudi true tiép nudi dudng vo (chdng); vo (chdng); con; anh,
chi, em rudt cua té1 co (hodac khong) vi pham Pidu 13, Piéu 16, Quy dinh sb
126- QD/TW, ngay 28/02/2018 cia Bd Chinh tri. T6i c6 nguoi than' hién dang
dinh cu, sinh sbng, 1am viée, hoc tip & nudc ............. , Xin bdo cédo cu thé nhu
sau:

- Ho va tén nguoi than: ..............

- Ngay thang nam sinh:

= IIC IR & o cmrvin

' Ghi 1o bd, me dé; bd, me vo (chdng); ngudi truc tiép nudi dudng ban than; ngudi truc ti€p nudi
o A A . ~
dudng v (chong); vo; chong; con; anh, chi, em rudt.
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- HO khau thudng tra trude khi di: ............
- Dia chi noi ¢ hién tai ¢ nudc ngoai : ......

- Qubc tich hién nay (néu c6 02 qudc tich trd 1én ghi o timg quoc tich):

...............

--------------

Neéu hoc tap khai ré nguon kinh phi do tu tic; hoc bong cia trudng hodc co
quan, to chirc, ca nhan nao tai trg......

- Dién thoai lién hé: ...........

- Ho va tén bd nguoi than : Ong........... sinh ndm...........

- Ho va tén me ngudi than : Ba........... SHh AL o veins

- Khai r6 thai d6 chinh tri ctia nguoi than dang sinh song, hoc tap & nudce
ngoai c¢é (hodc khong) tham gia cac dang phéi, t6 chirc chinh tri, to chic khing
bé c6 (hodc khong) céc hoat dong chong pha Pang va Nha nude Viét Nam, c6
(hodc khong) chdp hanh nghiém tlic ludt phap nuée s& tai. Co (hodc khong) vi
pham Quy dinh s6 126- QD/TW, ngay 28/02/2018 ctia B4 Chinh tri.

(Tuy theo tirng truong hop dé khai cho phii hop)

3. Cam doan

T6i xin cam doan 161 khai trén la ding su that va xin chiu trach nhiém trudce

Chity......... : Dang Uy........... vé 101 khai trén./.
Xdc nhin cia cip iy NGUOI CAM DOAN
quan ly can bj (ky va ghi r6 ho tén)

Nguyén Vin A
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MAu 8: Két luan tiéu chuén chinh trj.

DANGBO ............. DPANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY ...
*

Ha Néi, ngay ... thang ... nam 202..
Sé -KL/DUB

j KET LUAN
CUA BAN THUONG VU .....ooinieniin
vé tiéu chuan chinh tri doi voi dong chi ......

Cén cur bao cdo thAm dinh tiéu chuén chinh tri ctia Vu Té chtrc can bo; két
luén vé tiéu chuén chinh tri cua Dang uy ....Chi Uy.......... , Ban Thuong vu
Dang uy .... két luan vé ti€u chuan chinh tri ciia dong chi ...... (chtrc vu dang,
chirc vu chinh quyén), la nhén su b6 nhiém, quy hoach... chirc vu ..... nhu sau:

1. V& ban thin

-Hovatén:.......

- Ngay sinh: .../.../...

- Qué quan: Xa .., huyén ...., tinh .

- Noi dang ky HKTT: S6 nha ... ngach . phé ....., phudng ...., quan

., Thanh pho .....

- Noi ¢ hién nay: ......

- Trinh d6 chuyén mon: .....

- Ly luén chinh tri: .....

- Chire vu dang, chinh quyén: .................

Pong chi ...... (c6 hay khong) chép hanh nghiém tic cdc chu truong,
chinh sach cua Dang, hién phap, phap luat cua Nha nudc va nghla vu cong dan
noi cu tru; (cé hay khong) vi pham Quy dinh nhimg diéu dang vién khong dugc
lam; (co hay khong) bieu hién “tu dién bién”, “tu chuyén héa”; (cé hay khong)
van dé cAn xem xét vé chinh tri.

2. Quan hé gia dinh

(c6 hay khong) Co lich sir chinh tri rd rang, thanh phan gia dinh co ban.
Thai d¢ chinh tri cua bd, me dé; bd, me vo (chdng); vo (chong) con; anh, chi,
em rudt cua dong chi .............. (c6 hay khong) vi pham Diéu 13, Diéu 16, Quy
dinh s& 126-QP/TW, ngay 28/02/7018 ctia B6 Chinh tri. Pong ch1 ...... khﬁng
¢6 ngudi than hién dang sinh sdng, hoc tap, lam viée, dinh cur & nude ngoal
(hodc co nguoi than 1a .................. , qudc tich Viét Nam hay qubc tich nugce

. hi¢n dang dinh cu, sinh song, lam viéc hay hoc tap ...... tai nudc...., néu hoc
tap thi bang nguon kinh phi tu tic hay hoc bong do ai cép; (c6 hay khong) tham
gia t6 chirc chinh tri, dang phai phan dong ndo, (c6 hay khoéng) c6 cac hoat dong
chéng pha Pang va Nha nude Viét Nam) theo Quy dinh s6 126-QD/TW, ngay
28/02/2018 cua B Chinh tri.
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3. Két ludn ciia Ban Thuong vu

Poi chiéu Quy dinh s6 126-QB/TW, ngay 28/02/2018 cta B$ Chinh trj
“Mot s6 vén dé vé bao vé chinh trj ndi by Pang”. Ban Thuong vu Dang ty ...
két ludn dong chi ..... (c6 hay khong) dam bao tiéu chuén chinh tri dé bo nhiém,
quy hoach ... chirc vu....... theo quy dinh./.

o T/M BAN THUONG VU
Noi nhan: BI THU

- Ban can su dang B0;

- Lwu TC, VPPU.
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M4u 9: Phiéu nhan xét, dénh gia.

; CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CO QUAN, PON VI
i PO Y] Poc lap - Tu do - Hanh phiic

............... , ngay.......thang....nam 20...

NHAN XET, PANH GIA
ciia ngwoi dirng dau don vi (hodc Ban thudng vu dang iy),
khi dé nghi bo nhiém, bo nhiém lai

I. So lugc vé tiéu sir

1. Ho va tén:

2. Chuece vy, don vi:

3. Ngay thang nam sinh,

4. Qué quan,

5. Ngay vao Pang. ngay chinh thtrc.

6. Trinh d6 chuyén mon, ly luén chinh tri, ngoai ng, tin hoc, quan ly...

7. Qua trinh cong tac: nhitng céng viéc, chuc vu dang, chinh quyén, doan
thé da kinh qua va chirc vu hién nay.

II. Nhin xét, danh gia wu, khuyét diém; mit manh, mit yéu va trién
vong

1. Pham chat chinh tri, dao dirc, phong céch, 16i song

- Quan diém chinh tri, ¥ thirc chdp hanh cuong linh, Diéu 1¢, dudng 16i,
chu truong cua dang, phap luat cua nha nude.

- Pao dtrc 16i song va hanh dong chéng quan liéu, lang phi, tham nhiing
va nhitng biéu hién tiéu cuc khac.

- Y thic 8 chiic ky luat, tinh thin trach nhiém va tac phong céng tac;
. quan he vdi can bg, nhan dan.

- Tin nhiém trong dang, trong quan chiing & co quan; van dé doan két, quy
tu can bg.

2. Nang luc cong tac

- Viéc nghién ctru van dung, té chirc thuc hién nghi quyét, chi thi cia
Dang, Nha nudc.

- Thue hién chic trach nhiém vu duoc phan céng, kha nang phdi hop...
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3. Két qua, hiéu qua cong tac:

- 86 lugng, chét lugng, hiéu qua thue hién chtrc trach, nhiém vu dugc giao
(nhan manh trong khoang 05 nidm tr¢ lai ddy, can cir vao dénh gié, phan loai

cong chuc, vién chire gitr chire vu lanh dao quan ly hang nam va phan tich chat
luong dang vién).

- Thi dua khen thuéng.

4. Tom tat wu khuyét diém, mit manh, mit yéu, nbi troi.
III. Két ludn chung

1. Vé dam bao tiéu chuén, diéu kién.

2. Kha nang hoan thanh nhiém vu.

3. Trién vong va chidu huéng phat trién.

Tap thé lanh dao don vi (Ban Thuong vu dang uy), da thong qua nhan xét
trén va bi€u quyét voi so phiéu (.../...= %) tan thanh viéc dé nghi bo nhiém dong
Bl s gilr chire vu.....covvieneeee. /.

THU TRUONG PON VI
(BAN THUONG VU DANG UY)

(Ky tén, dong dau)

Ghi chii: Méu nay diing dé nguoi dirng diu, Ban lanh dao don vi, hoge Ban thuong

vu dang uy co quan, don vi nhdn xét, danh gia khi thic hién quy trinh dé nghi cdp cé tham
quyén bo nhiém, b6 nhiém lai.




62
MAu 10: So yéu 1y lich can bg, cong chirc (Mdu 2C-BNV/2008).

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chit in 0A): ....ccceververieereeeensrsessss e
P L TR B0 B0 B < 1.1 NIRRT —————— T —————
(4x6cm) | 3)Sinhngay: ... thang ... ndm ...... , Giéi tinh (nam, B¢ s
4) Noi sinh: X& ............... JHUVE sosuasn , Tinh
5) Qué quan: Xa ............. ,Huyén ............ , Tinh
B 1 e T LI TIT L B 1o T m——————————
8. Mo, A0 K D IR ABURIOEINI +oomrnnesensernssoposssonsassdissshass i osssishains s dommsarsuAn 4
(Sé nha, dudng phd, thanh phd, xém, thon, xa, huyén, tinh)
LM o (L 9TU 1 0 o o R F A PSRN OU TR ———
(S6 nha, dudng phd, thanh phd, x6m, thon, xa, huyén, tinh)
10 Mgk nshin il e HmendinE s mnimeimms s
11) Ngay tuyén dung: .../.../......, CO qUan tuyen dUng: ......c.ccceeereerererrrsreresrnssenerensenns
123 Chivevo (chifnsdanhl) BT e s s s DR S 505
(Vé chinh quyén hoic Dang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)
137 Ciiio Vit ehifilh e BIAT s i e s s A FA RS
14) Ngach cong chire (vién chirc): ...oovvviviiiiiiiniinns ML LG5 e A ———
Béc luong:...... .Hésb:...... , Ngay huong:.../.../ ...,
Phu cép chirc vu:...... , Phu cép | ST (e

15.1- Trinh do gido duc phd théng (da tét nghiép 16p may/thudc hé nao): ....c.veerveeennns
132 Trinh &5 churySn mobn SAOTIAE s mesis s R g A ian)

(TSKH, TS, Ths, cur nhén, k¥ su, cao déng, trung cép, SO cép, chuyén nganh)

15.3~ Ly lufn ehinh 68 «covsauonimiviissnes 15.4-Quan Iy nha AW0C: ..

(Cao cip, trung cép, so cip va tuong duong) (chuyén vién cao cap, chuyén vién
chinh, chuyén vién, can su,........ )

15.9: QORI oo nmmummmmanmimsmsinns G = S0 U 7 SN R PR

(Tén ngoai ngit + Trinh d§ A, B, C, D......) (Trinh d6 A, B, C, ...)

16) Ngay vao Pang Cong sén Viét Nam: .../.../...... , Ngay chinh thue: .../.../......

17) Ngdy tham gia t0 chite chinh trj = RENOE: .....coeeeremmeenessesesssomssnssssssssssssssiusssssasisisssss

(Ngay tham gia td chire: Poan, Hoi, ..... va lam viéc gi trong td chirc do)

18) Ngay nhép ngii: .../.../...... . Ngdy xuét ngii: .../.../ ...... Quén ham cao nhit: .......

19) Danh hiéu dugc phong ting a0 MHAL .......ocvreerreurieteieeisceesinsscesmssesssseesssessseaans

(Anh hung lao ddng, anh hung lyc lugng vu trang; nha gido, thay thubc, nghé sinhan




63

danvauuty, ...)

LRI R T finqh Ty 3| gt 8 120 1 DO RS ————————

Z1) Khen Thiedng: .. susasninis y22) KY UL s

(Hinh thirc cao nhat, nim nao) (vc dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao
nhét, nim nao)

23) Tinh trang strc khoé: ...... , Chiéu cao:..., Cin nang:....kg, Nhém mau:......

24) La thuong binh hang: ..../...... , La con gia dinh chinh sach:

(Con thuong binh, con liét si, nguor] nhlem chat
ddc da cam Dioxin)

25) 86 ching minh nhan dan: ... s, Ngay cip: .../.../......
26) SO SE BHXH: «.oooveveeveieese e seesiessssesesass e ss s seses s ssssssasssessesssssssssesssessesssessssssncs
27) Pao tao, bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vu, ly ludn chinh tri, ngoai ngi, ti‘n hoc
— Chuyén nganh ddo | Tir thang, nim - | Hinh thit | o D
én trudng R £ a 5 chuing chi,
tao, boi dudng den thang, nam dao tao % o
trinh d6 gi
vl scommind s
. — —id e,
sl Sl
il meslaariss
" T— e
T — T —
- T -
B ST S

Ghi c¢hii: Hinh thitc dao tao: Chinh quy, tai chitc, chuyén tu, bdi dudng .../ Vin bing;
TSKH, TS, Ths, Cir nhén, K¢ su ............

28) Tém tit qua trinh cong téc

Chire danh, chire vy, don vi cong tac (dang, chinh quyen doan
thé, t& chirc xa hoi), ké ca thoi gian dugc dio tao, bdi dudng vé
chuyén mén, nghiép vu,...

Tl thang, ndm dén
thang, nam

29) Dic¢ diém lich sir ban thén:
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- Khai rd: b bét, bi ti (tir ngay thang nim nao dén ngay thang nim nao, & dau), da
khai bao cho ai, nhitng van d¢ gi? Ban than c¢6 lam viéc trong ché d§ cii (co quan, don
vi nao, dia diém, chirc danh, chirc vy, thoi gian lam viéc ....)

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

- Tham gia hodc c6é quan hé véi cac to chire chinh tri, kinh té, xa hdi nao & nudc ngoai
(lam gi, to chirc nao, dat tru s¢ ¢ dau .........7):

..........................................................................................................................................

= 1 I

.........................................................................................................................................

30) Quan hé gia dinh

a) V& ban than: Cha, Mg, Vo (hodc chéng), cac con, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc

Mbi Ho va tén Nam vy, don vi cong tac, hoc tap, 130i 0 (trong,
quan hé ; sinh ngoai nudc); thanh vién céc t6 chirc chinh
] - XH B0 i)

a) Vé bén vo (hodc ché‘mg): Cha, Me, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chuc

Méi S oa Nam vu, don vi cong tac, hoc tap, noi & (trong,
" Ho va tén . o . A T s
quan hé sinh ngoai nudc); thanh vién cac to6 chirc chinh

tri - x& hoi ........)
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31) Dién bién qua trinh lwong ctia can bo, cong chire

Thang/ndm

Ma ngach/bac

Hé s6 luong

32) Nhén xét, danh gia cia co quan, don vi quan ly va str dung cén bd, cong chirc

..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

................... Ngay... thang... nam ......
Nguwoi khai Thii truwdng co quan, don vi quan ly va sir dung
Toi xin cam doan nhiing 101 CBCC
khai trén ddy la dang sy that (Ky tén, dong dau)

(Ky tén, ghi rd ho tén)

Méu 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 ctia
Bé truecng Bo Nji vu
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MAu 11A: MAu ké khai tai san thu nhap lan dau, ké& khai hang nim, ké
khai phuc vu cdng tac can bd (kém theo Nghi dinh s6 130/2020/ND-CP ngay 30
thang 10 ndm 2020 ctia Chinh phu).

CO QUAN, DON VI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

BAN KE KHAI TAI SAN, THU NHAP ...

(Ngay..... thiang..... nim..... )
I. THONG TIN CHUNG
1. Nguoi ké khai tai san, thu nhap
LS o8 11 U Ngay thang nam sinh: .......cccorenmninineinens
~LChie WiEche Hatih CORPTIR «wauivimmoivimniinss it st
« 0 Quan/don Vi cONE TAC: suumuimmis it s s ie s siieiassssassoass

= IR TDEME RIS fonenmmsmondsmpainms s senbanes s Rt oS e s s s v s

- S0 ¢én cude cong dan hodc gidy chirng minh nhan dan®: .........cccovivviicciiicinnnn :
NEAY CAP.evvreeeeer e 1 R o

2. Vo hodc chong ctia ngudi ké khai tai san, thu nhap

S8 Vo g B 1 OO Ngay thang ndm sinh: .......cccccevveiiinnn.
A I T . s B AR RY
s MO TR VB . i T S A St
o TN R TECITTIE EIRRL micuncnsoeasc v o T VIS S 5 A U S R R S G e P s

- §6 cén cudce cong dan hofdc gidy ching minh nhén dan: ...,
NZAY CAP...oovveereesreerverressensneeseess OT CAP tvervireesieseiriniiieseeessisee s

3. Con chua thanh nién (con dé, con nudi theo quy dinh cua phap luét)
3.1. Con thir nhat:

o I 1 Neay thang ndm sinht wusimssss
= MNOL THTOIE 1T} rernernrarsesmmmsssmassapseneansrssnnsrassmmessmenraasnoss st d sl i ek ab oo sman s R
- $6 can cude cong dan hojc gidy chimg minh nhan dan: ...,
DRV SR et e s DL BRD o sonssmrressrsitns il e

3.2. Con th{r hai (trd 1én): Ké khai twong ty nhu con thir nhét.
1. THONG TIN MO TA VE TAI SAN®

1. Quyén str dyng thue té dbi véi dat®):

1.1. Dét 7

I.1.1. Thira tht nhét:
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L 1 i R S —
o IDPBRUEIEIIN . esmmusmessinsrommsnuss st s sransasan o sesss sssmsn ST oo O SR R PSS T5
e TTURTIIIPIE s s R S RS S R A8
B T gl i L R i) Ve L TS SRR ————
< Thbrg B KHAC (RBUCEIID ... cecorscmsncoresmsarsmsssssessnsinssisnmsstiiaanesssssebdssnsssessarssssnssisisnssa
1.1.2. Thira thir 2 (tré 1€n): Ké khai tuwong tu nhu thua thi nhat.

1.2. Céc loai dét khac(?):

1.2.1. Thira thir nhét:

~L0al At FHA BBIE corcmnensarsmnmmmsasminsssssansnpansnsmissmsasnpasasnsshsmR AR TS
% IR DRI <rasousuovncmaionsnswinsot oosvason st aoma i S R A S G R SRS A ST S BAR TS
e T T 08 Lo s O B S
i i1y AT ST = (L1111 ——
- Thong tin khac (néu co): ..

1.2.2. Thira thr 2 (trd 1én): Ké khai twong tu nhu thira thir nhét.

2. Nha ¢, cOng trinh x4y dung:

2.1. Nha ¢:

B 1L B AR RBAR concmommesmmsmrmssmsomsimpmmmemssemmsatssessprsisskamsseyssasseassss
1 L
i T ——
= g0 tiell 80 dUg " s R R s
S0 L R R USRS S SR U SRR S —
- Gidy chimg nhan QUYEN SO NTUL w.vvvveeeeeeieeeeee oot ee s s e sanes
- Théng tin khac (néu c6): ................ e AR B A A A
2.1.2. Nha thir 2 (tr 1én): Ké khai twong tw nhu nha thir nhét.

2.2. Céng trinh xay dung khac(9:

2.2.1. Cong trinh tht nhét:

- TEn CONY BIRNE. covisemssnmiansmsessmiiii E IO IS i i S R AR
o L1 COBE e s msssivsannnssuvspes s CRD TR oy
« IHCAHOHE covensirmimvimmnnissnsmsmsms s v s R s GO IR T P i 9
i T T
- Gidy chitng nhan QUYBN SG MU ....ovvveeceeeeee et es s ses e
- ThOng tin KhAC (18U €O): wvvvviieioeeeoeeeeeeee e

2.2.2. Coéng trinh thir 2 (tr¢ 1én): Ké khai tuong v nhu cong trinh thir nhat.

3. Tai san khéc gin lién véi dat!”:;
3.1. Cay lau namU%:;



s L GRS cvesvscminasssmssesmmmissas SO NEQNG:ecvveieereeeiiececenns GHE T e
Bl —— BT Gia tril?: ...

3.2. Rirng san xuat!?):

= L0AE TUNE: oo IiEn fiede. oo GRS v
Rl s Dién tich: e (€081 (N

3.3. Vat kién trtic khac gén lién véi dit:

= T B0 B savmmnsomsns Gia tri: e
B N V=0 LRI ¢ J 110 1T -co RO GyT R L RO —
4. Vang, kim cuong, bach kim va cac kim loai quy, da quy khac co tbng gia tri tir 50
triéu dong trd 1én©?,

5. Tién (t1en Viét Nam, ngoal t&) gdm tién mat, tién cho vay, tlen tra trudc, tién gLTl ca

nhén, t6 chirc trong nudc, td chirc nwdc ngoai tai Viét Nam ma tong gia tri quy ddi tir
50 tridu dong tror 1énY),

6. Cb phiéu, trai phiéu, von gép, cic loai gidy to ¢6 gid khac ma tdng gid tri tir 50 triéu
dong tr¢ 1én (khai theo tirng loai):

6.1. Cé phiéu:

- Tén ¢b phii....oveccveereerreerereseeen SO TEONG e (€ 51:18 5 5 R
e TET g s 1 o D — SO Iwong:.....veeveveeeen. S 75 o 7 S—
6.2. Trai phiéu:

- Tén trai PhIEU: . oeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen, A R .. siniiasts Gid I covmamiisis
- Tén trai phiét...cccveveevceerecreeeee e SO wONg:....oovecevreeraen.. Gidh 1

6.3. Von gop?2):

- Hinh thiic 0P VON:......vveeeeeeeeeeireeiee e 313 1 R
<SS SO B N s s GIAH Lvnammnassinivonssesnsarsisss
6.4. Céc loai gidy to co gia khac®):

- T8N ZIAY 1O CO ZIAT cuvrrrrerirrerrrrrsserseessasesssesesessenees (G5 o [
- TEN GIAY t CO GIAL cvvvveremrrrieecenieemieeseeseesesereerenane (FF: 18 1 & SRR

7. Tai san khac ma mdi tai san ¢6 gid trj tir 50 triéu dong trd 1én, bao gbm:

7.1. Tai san theo quy dinh cta phap luat phai dang ky sir dung va dugc cép gidy ding
ky (tAu bay, tiu thuy, thuyén, may ui, may xuc, 6 to, mo to, xe gan may...)?":

-~ Ten a1 8an i wwiiimies 2 B0 B B mssms G BT s
- T8N tal SAN:.ecveeererereererereeens sé WG B i SN snousumips

7.2. Tai san khac (d6 my nghé, dd tho ciing, ban ghé, cdy canh, tranh, anh, cdc loai tai
san khac)®*:

- Ten tal SAN: . ceeeeeieieeeeeeeeeeen Nzam bat dau s hitu:..eeeveeee e, (7.5 ¢ LT

- Tén tai san:....ooeoveeeeeeenenenns Nam bat diu s& hitu:......oceveeennee. GI8 T vovviieeeennns




8. Tai sén & nudc ngoai‘®®).

9. Tai khoan & nudc ngoai®”:
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- Ten chll tal KNOAN: +.v.vveeeeeeeeeeee oo e i 50 (o o L R———
- Tén ngan hang, chi nhanh ngan hang, t6 chirc noi md tai Khodn: ........ccccoovvviverinrenenns

10. Téng thu nhap giira hai lan ké khai®:

i cTer A 0D el ot 58—

- Témg thu nhép cua vo (hodc chfjng): ..........................................................................

- Tong thu nhap clia con chura thanh NIEN: .........o.cvvveveiverviere e

- Tong cac khioan tha (il SRR, i s s m e s s

III BIEN DONG TAI SAN THU VHAP GIAI TRINH NGUON GOC CUA TAI
SAN, THU NHAP TANG THEM @ (néu la ké khai tai san, thu nhdp lan dau thi

khong phai ké khai Muc nay): .........

Loai tai san, thu nhap

Tang ©®Y/giam @V

S6 lrong
tai sdan

Gia tri tai
san, thu
nhip

Noi dung gidi trinh
nguon goc cua tai
sdan ting thém va

tfing thu nhap

1. Quyén sir dung thue té d6i voi dat
I.1. Pat &

1.2. Céc loai dit khac

2. Nha ¢, cong trinh xdy dung

2.1.Nha ¢

2.2. Cong trinh xay dung khac

3. Tai san khac gan lién voi dat

3.1. Cay lau nam, rirng san xuét

3.2. Vit kién trac gén lién voi dit

4. Vang, kim cuong, bach kim va cac
kim loai quy, da quy khac cd tong gia tri
tir 50 tri¢u dong tro 1€n

5. Tién (tlen Viét Nam, ngoal t¢) gom
tlen mat, tlen Cho vay, tlen tra mroc tlen
glri ca nhan, td chire trong nude, t6 chirc

nudc ngodi tai Viét Nam ma téng gia tri
quy doi tr 50 triéu dong tro lén.

6. C6 phiéu, trai phiéu, vén gbp, cic loai
giay to c6 gia khac ma tong gia tri tir 50
triéu dong tr¢ 1én (khai theo tung loai):
6.1. C6 phiéu
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6.2. Trai phiéu

6.3. Von gop

6.4. Cac loai gidy tor c6 gia khac

7. Tai san khac c6 gié tri tir 50 triéu
dong tro 1én:

7.1. Tai san theo quy dinh cua phap luat
phai dang ky str dung va duoc cap gidy
dang ky (tau bay, tau thuy, thuyen may
Ui, may xuc, 6 td, md td, xe gin may...).

7.2. Tai san khac (dd my nghé, do tho
cung, ban ghé, cay canh, tranh anh, céic
loai tai san khac).

8. Tai san ¢ nudc ngoai.

9. Téng thu nhép giita hai 14n ké khai®?).

oo NGAY..thdng...ndm.... L ngay....thang....ndam....,
NGUOI NHAN BAN KE KHAI NGUOI KE KHAI TAI SAN
(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu/chirc danh) (Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chii: Nguoi ké khai tai san va nguoi nhdn ban ké khai ky nhdn véo tdt ca
cdc trang.
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MAu 11B: MAu ké khai tai san thu nhap bo sung, ké khai hang nam, ké
khai phuc vu céng téc can bd (kém theo Nghi dinh s6 130/2020/ND-CP ngay 30

thang 10 ndm 2020 cua Chinh phu).

CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tuw do - Hanh phuc

BAN KE KHAI TAI SAN, THU NHAP BO SUNG
(Ngay.....thing....ndm......)

I. THONG TIN CHUNG @

IL. BIEN PONG TAI SAN, THU NHAP; GIAI TRINH NGUON GOC TAI SAN,

THU NHAP TANG THEM

Loai tai san, thu nhép

Tang ®/giam @

£ Gia tri tai
So luong -
o~ san, thu
tai san =
nhap

Noi dung giai trinh
ngudn gbc tai san
ting thém va tong

thu nhap

1. Quyén sir dung thue té dbi véi dat:
1.1. it &

1.2. Céc loai dit khac

2. Nha ¢, cong trinh xay dung khéc:
2.1. Nha &

2.2. Cong trinh xdy dung khéc

3. Tai san khéc gén lién véi dat:

3.1. Cay lau nam, rung san xuat la rimg
trong

3.2. Vit kién trc gin lién véi dat

4. Vang, kim cuong, bach kim va céc
lkim loai quy, d4 quy khéc c6 tong gia
tri tr 5O triéu dong trd lén.

5. Tién (tlen Viét Nam, ngoai t¢) gom
tlf:ﬂ mit, tién cho vay, tién tra trude,
tién giri cd nhén, t6 chire trong nude, td
chitc nude ngoai tai Viét Nam ma tong
gié tri quy doi tir 50 tridu dong tré 1én.
6. Co phlcu trai phiéu, von gop, cac
loai gidy t& ¢ gia khic ma tong gia tri
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tir 50 tri¢u dong trd 1én (khai theo tirng
loai):

6.1. Co phiéu

6.2. Trai phiéu

6.3. Vén gép

6.4. Cac loai gidy to c6 gia khac

7. Tai san khac ¢6 gia tri tir 50 triéu
dong tr¢ lén:

7.1. Tai san theo quy dinh cua phap
luat phai dang ky st dung va dugc cap
gidy dang ky (tau bay, tau thuy, thuyén,
may ui, may xuac, 6 t0, mo to, xe gan
may...).

7.2. Tai sén khéc (46 my nghé, do tho
cung, bg ban ghé, cdy canh, tranh, anh,
tién dién tir, cac loai tai san khac...).

8. Tai san ¢ nudc ngoai.
9. Téng thu nhap gitra 02 1an ké

'khai @),

I1l. THONG TIN MO TA VE TAI SAN, THU NHAP TANG THEM ©

......................................................................................................

......................................................................................................
......................................................................................................

......................................................................................................

..... ngay....thang....ndm.... oo NGAY....thANg....ndm....
NGUOI NHAN BAN KE KHAI TAI NGUOI KE KHAI TAI SAN
SAN BO SUNG BO SUNG

(Ky, ghi rd ho tén, chitc v/chitc danh) (Ky, ghi ro ho tén)
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Ghi chii: Nguwoi ké khai tai san va nguci nhdan ban ké khai ky nhan vao 1dt ca cdc trang.
B. HUONG DAN KE KHAI TAI SAN, THU NHAP BO SUNG
(1) Ghi ngay hoan thanh viéc ké khai.
(2) Ghi nhu phéan thong tin chung trong Mau ban ké khai tai Phu luc I kém theo Nghi
dinh nay.
(3) Néu tai san ting thi ghi ddu cong (+) va sb lugng tai san ting vao cdt “sb lugng tai
san”, ghi gia tri tai san tang vao cft “gia tri tai san, thu nhap” va giai thich nguyén
nhan ting vao ¢6t “ndi dung giai trinh nguon goc tai san tang thém va tong thu nhép”.
(4) Néu tai san giam thi ghi déu trir (-) vao ¢t “s6 lugng tai san”, ghi gia tri tai san
giam vao cot “gid tri tai san, thu nhap” va giai thich nguyén nhan giam tai san vao cot
“Noi dung giai trinh nguon goc tai san tang thém va tong thu nhap™.
(5) Ghi tong thu nhép gifta 02 lan ké khai vao cot “gia tri tai san, thu nhap” va ghi ro
ting khoan thu nhip cé dugc trong ky ké khai (xem vi du tai diém 32 phan hudéng dan
tai Phu luc I kém theo Nghi dinh nay).
(6) Ghi nhu muc IT “Thong tin mé ta vé tai san” theo mﬁu‘bén ké khai va huéng din
tai Phu luc I kéem theo Nghi dinh nay. Luu y chi ké khai vé nhirng tai san méi tang
thém, khong ké khai lai nhitng tai san da ké khai trudc do.




