UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THUA THIEN HUE Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 2231/QD-UBND Thira Thién Hué, ngay 09 thang 9 nam 2021
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh néi b giai quyét thii tuc hanh chinh thue hién theo co
cheé mit cira trong linh vuc thanh 13p va hoat dong ciia doanh nghiép thugc
tham quyén giai quyet cia S& Ké hoach va Pau tw tinh Thira Thién Hué

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyen dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015
va Ludt sua doz b6 sung mét sé diéu cia Ludt T6 chire Chinh phii va Ludt To
chitc chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 niam 2018 ciia Chinh
phii vé thuee hién co ché mot cirka, mét civa lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh;

Can cit Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia
Bé trwdng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii vé hwéng dan thi hanh mét sé quy
dinh ciia Nghi dinh so 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 nam 2018 ciia Chinh
phil vé thue hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi cua Gidm doc S¢ Ké hoach va Pau tw tai To trinh sé
2907/TTr-SKHDT ngay 30 thang 8 nam 2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy 51 quy trinh ndi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira trong linh vuc thanh 13p va hoat dong cua
doanh nghiép thudc tham quyén giai quyét ciia S¢ Ké hoach va Pau tu tinh Thira
Thién Hué (c6 Quy trinh kém theo).

Piéu 2. S& Ké hoach va Pau tu ¢6 trach nhiém thiét 1ap quy trinh dién tir
gidi quyét thi tuc hanh chinh theo co ché mét clra, mot cira lién thong trén phan
mém Hé théng xtr 1y mot cira tap trung tinh Thira Thién Hué.

Piéu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhéan dan tinh, Giam dc S¢ Ké hoach va
Pau tu, Giam ddc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh; Thu truéng cac co
quan, don vi va cac t6 chirc, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhu bieu 4; r -
_CT va cac PCT UBND tink; PHO CHU TICH

- CVP va cac PCVP UBND tinh;
- Luu: VT, VX, KSTT.

Nguyén Thanh Binh



QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA TRONG LINH VU'C THANH
LAP VA HOAT PQNG CUA DOANH NGHIEP THUQC THAM QUYEN CUA SO KE HOACH VA PAU TU'
(Kem theo Quyeét dinh so 2231 /OD-UBND ngay 09 thang 9 nam 2021 cua Chu tich UBND tinh Thira Thién Hué)

Phan I. DANH MUC QUY TRINH

M3 s6 Quyét dinh cong
STT Tén Quy trinh TTHC bo Danh muc
TTHC
1. | Pé nghi ding thuc hién thi tuc dang ky doanh nghiép 1.010010 |Quyét dinh 0
X SN . X T X o 1957/Qb-UBND
2. | Thong bao huy bé nghi quyét, quyét dinh giai thé doanh nghié¢p 1.010023 v 09 thine 8
nga an
3. | Dang ky thanh 1ap doanh nghiép tu nhan 2001610 | o Soap o
4. | bang ky thanh 1ap cong ty TNHH mot thanh vién 2.001583 | Chu tich UBND
5. | Dang ky thanh [ap cong ty TNHH hai thanh vién tr 1én 2.001199 |tinh Thta Thién
— Hué vé viéc cong
6. | Dang ky thanh lap cong ty co phan 2.002043 | p& danh muc thu
7. | Pang ky thanh 13p cong ty hop danh 2.002042 |tuc hanh chinh
8. | Pang ky thay d6i dia chi tru s¢ chinh cua doanh nghiép (ddi v6i doanh nghiép tu mot baxm hanh, sira
A A o 2 1A A 2.002041 | doi, bo sung, thay
nhan, cong ty TNHH, cong ty c6 phan, cong ty hop danh) thé. bii bo. hi
- , Re ,A N X 7 . . A N ~ ~ e’ al 0’ uy
9. Dan;g k}; doi Aten doanh nghiép (do6i v6i doanh nghiép tu nhan, cong ty TNHH, cong 1.005169 | bo, hity cong khai
ty ¢6 phan, cong ty hop danh) trong linh vuc
10. | Pang ky thay d6i thanh vién hop danh 2.002011 |thanh ldp va hoat
11. | Dang ky thay ddi ngudi dai dién theo phap luat cua cong ty trach nhiém hiru han dong cia doanh
A 2 A T ' ' ©712.002010 | nghiép thudc tham
cong ty co phan A s £
T ST % =z CRE quyen gialr quyct
12. | Dang ky thay doi von di€u I¢, phan von gop, ty 1& phan von gop (doi voi cong ty 2.002009 |cua S Ké hoach

TNHH, cong ty c¢6 phan, cong ty hop danh)

va Dau tu tinh
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13. | Pang ky thay d6i thanh vién cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tro 1én 2.002008
14. | Pang ky thay do61 chu s& hitu cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién 1.005114
15. | Pang ky thay doi chii doanh nghiép tu nhan trong truong hop ban, ting cho doanh
2 , A 1 Z 2.002000
nghi€p, chu doanh nghiép chét
16. | Thong bao thay doi nganh, nghé kinh doanh (d6i v6i doanh nghiép tw nhan, cong ty 7.001996
TNHH, cong ty cd phan, cong ty hop danh) '
17. | Dang ky thay doi von dau tu ctia cha doanh nghiép tu nhan 2.001993
18. | Thong bao thay d6i thong tin ciia cd dong sang 1ap cong ty co phan chua niém yét 2.002044
19. | Thong bao thay d6i co dong 1a nha dau tu nudc ngoai trong cong ty co phan chua 7001992
niém yét '
20. | Thong bao thay d6i ndi dung dang ky thué (trir thay doi phuong phap tinh thué) 2.001954
21. | Dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién (d6i v6i doanh nghiép tu nhén, 2.002069
cong ty TNHH, cong ty c6 phan, cong ty hgp danh) '
22. | Thong bao 1ap chi nhanh, van phong dai dién ¢ nudc ngoai (d6i voi doanh nghiép tu 2.002070
nhan, cong ty TNHH, cong ty c6 phan, cong ty hop danh) '
23. | bang ky thanh lap, dang ky thay d6i ndi dung ding ky hoat dong, tam ngung kinh
doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thc‘riq han da thong bao, cham dit hoat dong do1 voi
chi nhanh, van phong (jlai dién, dia di€ém kinh doanh trong truong hop chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh do,anh khac tinh, thanh pho truc thudc trung uong qoi 2.002031
doanh nghiép dét tru s¢ chinh doi voi doanh nghiép hoat dong theo Giay phép dau
tu, Gidy chung nhén dau tu (dong thoi la Gidy chung nhéan dang ky kinh doanh)
hodc cac gidy to co gia tri phap 1y tuong duong
24. | Cap Giay ching nhén dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Giay ching
nhén dang ky dia diém kinh doanh thay thé n¢i dung dang ky hoat dong trén Gidy | 5 302075

phép dau tu, Gidy chimg nhén dau tu (dong thoi 1a Gidy chimg nhén dang ky kinh
doanh) hoac cac gidy to ¢ gia tri phap ly tuong duong, Giay chimg nhan dang ky

Thira Thién Hué.
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hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién do Co quan dang ky dau tu cip ma khong
thay doi ndi dung dang ky hoat dong ddi véi chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh cung tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi doanh nghiép dit
tru so chinh.

25.

Théng bao 1ap dia diém kinh doanh

2.002072

26.

bang ky thay d6i noi dung ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh

2.002045

217.

Ding ky thanh 1ap, ding ky thay doi noi dung dang ky hoat dong, tam ngimg kinh
doanh, tiép tuc kinh doanh trudce thot han da thong bao, chidm dut hoat dong doi véi
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh trén Gidy phép dau tu, Gidy
ching nhan dau tu (déng thoi 1a Gidy ching nhan dang ky kinh doanh) hodc cac
gidy tO co gia tri phap ly twong duong, Gidy chimg nhan dang ky hoat dong chi
nhanh, vin phong dai dién do Co quan ding ky dau tu cip dbi voi chi nhanh, vin
phong dai di¢n, dia diém kinh doanh cung tinh, thanh phé) truc thudc trung wong noi
doanh nghiép dat tru s¢ chinh

1.005176

28.

Thoéng béo thay doi thong tin c¢6 dong 13 nha dau tu nude ngoai, thong bao thay doi
thong tin nguoi dai dién theo uy quyén cua c¢6 dong 1a t6 chlirc nudc ngoai, thong
bao cho thué doanh nghi¢p tu nhan, thong bao thay doi thong tin nguoi dai di¢n theo
uy quyén

1.010026

29.

Ping ky doanh nghiép ddi véi cac cong ty duoc thanh 1ap trén co sd chia cong ty

2.002085

30.

Ping ky doanh nghiép doi véi cac cong ty dugc thanh 1ap trén co sd tach cong ty

2.002083

31.

Hop nhat doanh nghiép (d6i vdi cong ty trach nhiém hitu han, cong ty co phan va
cong ty hop danh)

2.002059

32.

bang ky thay d6i noi dung dang ky doanh nghiép doi v6i cong ty nhan sap nhap
(461 v6i cong ty trach nhiém hitu han, céng ty cd phan va cong ty hop danh)

2.002060

33.

Ping ky thay doi noi dung ding ky doanh nghiép ddi vdi cong ty bi tach (d6i véi

2.002057




cong ty trach nhiém hiru han, cong ty co phan)

34. | Chuyén doi cong ty trach nhiém hiru han thanh cong ty c¢6 phan va nguoc lai 2.002034
35. | Chuyén d6i doanh nghiép tu nhan thanh cong ty hop danh, cong ty trach nhiém hitu
n 2 1A 2.002032
han, cong ty c6 phan
36. | Chuyén d6i cong ty trach nhiém hitu han mdt thanh vién thanh cong ty trich nhiém
N s A 1a 2.002033
htru han hai thanh vién trd 1én
37. | Chuyén doi cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tr¢ 1én thanh cong ty trach
AT 1~ PO " 1.010027
nhi¢m hiru han mot thanh vién
38. | Cap lai Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép, Gidy xac nhan vé viéc thay doi ndi dung 5 002018
dang ky doanh nghiép do bi mat, chay, rach, nat hoac bi ti€éu huy dudi hinh thirc khac '
39. | Cap doi Glay ching nhan dang ky kinh doanh hodc GCN dang ky kinh doanh va
dang ky thué sang Gidy chimg nhan ding ky doanh nghi¢p nhung khong thay d6i | 2.002017
ndi dung ding ky kinh doanh va dang ky thué
40. | Cap nhat bo sung thong tin trong ho so dang ky doanh nghiép 2.002015
41. | Thong bao tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trude thoi han da thong bao 2002029
(doanh nghiép, chi nhanh, VPPD, dia diém kinh doanh) '
42. | Giai thé doanh nghiép 2.002023
43. | Giai thé doanh nghiép trong truong hop bi thu hoi Giay chimg nhan ding ky doanh
A y X, - s 2.002022
nghiép hodc theo quyét dinh cua Toa an
44. | Cham dut hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh 2.002020
45. | Hi¢u dinh thong tin dang ky doanh nghiép 2.002016
46. | Cham dirt Cam két thuc hién muc tiéu xa hoi, moi trudng 2.000368
47. | Chuyén doi doanh nghiép thanh doanh nghiép xa hoi 2.000416
48. | Thong bao thay d6i ndi dung Cam két thuc hién muc tiéu xa hoi, moi truong caa | 2.000375




doanh nghiép xa hoi

49.

Thong bao vé viéc sap nhép cong ty trong truong hop sau sap nhép cong ty, cong ty
nhan sap nhap khong thay d6i ndi dung dang ky doanh nghi¢p

1.010029

50.

Cap doi Gidy phép dau tu, Gidy ching nhén dau tu (dong thoi 1a Gidy chung nhan
dang ky kinh doanh) hodc cac gidy to c6 gia tri phap ly twong duong sang Gidy
chimg nhén ding ky doanh nghiép trong truong hop khong thay doi ndi dung ding
ky kinh doanh va c6 thay d6i noi dung dang ky kinh doanh

1.010030

51.

Cap Gidy chirng nhan ding ky doanh nghiép, dang ky hoat dong chi nhanh ddi voi
cac doanh nghié€p hoat dong theo Gidy phép thanh 13p va hoat dong kinh doanh
chung khoan

1.010031
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Phan 2. QUY TRINH NOQI BO CU THE
1. Pé nghi dirng thyc hién thi tuc diing Ky doanh nghiép

- Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh
- Quy trinh ni1 bo:

Thir tw

A A Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc
cong viéc

Thoi gian thuc
hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra

Bo phan TN&TKQ cia So KHDT tai cho cé nhan/t6 chuec;

Budce 1 Trung tam Phuc vu hanh chinh cng tinh L*S(S héfih(*) S0, chl{yén ho so}trén p}lén mém r£1(§t cua VE} 04 gio lam viée
0 so gidy (trur truong hop ho so ndp truc tuyén) cho S&
KHPT va chuyén cho cdc Phong chuyén mén x 1y.
Budce 2 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Nhén ho so va phan cong chuyén vién giai quyét 02 gio lam vige
Budc 3 | Chuyén vién Phong Bang ky Kinh doanh : gﬁ g;(l)oks g:.qué oidi quyét. 08 gio lam vi¢e
Budc 4 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Xem xet ky phé duyét két qua. 08 gio lam vige
- Vo s0 vin ban, dong dau, ky s6 (néu co), _photo.
Buée 5 | BO phan Van thu S6 KHDT - Chuyén két qua (bdn dién tir va ban gidy) cho Trung | 02 gio lam viéc

tam Phuc vy hanh chinh cong tinh.

Buge ¢ | BO phan TN&TKQ ciia S6 KHDT tai | - Xéc nhén trén phan mém mot ctra; Khéng quy dinh
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chirec. gi0

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio lam viéc

2. Thong bao hiy bé nghi quyét, quyet dinh gii thé doanh nghiép
- Thot han g1a1 quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bg:

Thir tw

n A Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc
cong viéc

Thoi gian thuc
hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/td chuc:

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so gidy
(trir truong hop hé so ndp triee tuyén) cho S& KHDT va chuyén

B6 phan TN&TKQ ctua S6 KHDT
Budc 1 | tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

04 gio lam viée




7

cho cac Phong chuyén mén xur 1y.

Lanh dao Phong DPang ky Kinh

Nhéan ho so va phan cong chuyén vién giai quyét

Budc 2 02 gio lam vi¢e
doanh
. Chuyén vién Phong Pang ky Kinh | - Xt 1y ho so. o 1xe o ia
Buge 3 doar?]h ¢ = - Du ti]léo két qua giai quyét. 08 gi6 lam viee
Budc 4 Lanh dao Phong Pang ky Kinh | Xem xét, ky phé duyét két qua. 08 gics lam viéc
doanh
- Vo s6 vin ban, dong dau, ky so (néu c0), photo.
Budée 5 | BO phan Van thu S6 KHDT - Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung tim Phyc | 02 gio lam viéc
vu hanh chinh cong tinh.
B6 phan TN&TKQ cua S6 KHDT | - Xac n}lan trén phﬁn mém mot ctra; 7 Khéng quy dinh
Bude 6 | tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chire. it :

cong tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio lam viéc

3. Dang ky thanh 1ap doanh nghiép tw nhén ‘
- Thot han giai quyét: 03 ngay lam vi¢e, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bJ:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hi¢én

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phi€u hen tra cho

Bo phan TN&TKQ ctia S& KHDT tai | c4 nhan/to chic;

Bu6c 1 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | - S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phin mém mot cira va hd so | 04 gior 1am viéc
tinh gidy (trw truong hop hé so ngp truyc tuyén) cho So KHDT va
chuyén cho cac Phong chuyén moén xtr 1y.
Budc 2 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh | Nhan ho so va phan cong chuyén vién giai quyét 02 gio lam viée
, Chuyén vién Phong Ping ky Kinh | - Xt Iy ho so. A
Buge 3 doanh - Du thao két qua giai quyét. 08 giorlam vige
Budc 4 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh | Xem xét, ky phé duyét két qua. 08 gi0 lam viéc
Buéc 5 | Bo phan Vin thu S¢ KHDT - Vo 50 vin ban, déng dau, L s0 (ncu co), photo. 02 gio lam viée

- Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung tdm
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Phuc vu hanh chinh céng tinh.

Buoc 6

Bo phan TN&TKQ cua S& KHDT tai
Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong
tinh

- Xac nhan trén phén mém mot cua;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chuec.

Khong quy dinh
gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio lam viéc

4. Dang Ky thanh lap cong ty TNHH m{t thanh vién
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

NOi dung cong viéc

Thaoi gian thuwe
hién

B phan TN&TKQ cua So¢ KHDT tai

- Kiém tra, hudéng dan, ti€ép nhan hd so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan/to chuec;

Budc 1 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng | - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va hd | 04 gid lam viée
tinh SO gidy (trir trwong hop hé so nép truc tuyén) cho S6 KHPT
va chuyén cho cac Phong chuyén mon xu 1y.
Budc 2 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Nhan ho S0 va phan cong chuyén vién giai quyét 02 gio lam viée
. Chuyén vién Phong Pang ky Kinh |- Xtrly ho so. T
Buge 3 doanyh c ° - Du tiéo két qua giai quyét. 08 gi6 lam viee
Budc 4 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Xem xeét, ky phé duyét két qua. 08 gi0 lam viéc
- Vio sd vin ban, dong dau, ky sd (néu c0), photo.
Budéc 5 | B6 phan Van thu S6 KHDPT - Chuyén két qua (bdn dién tir va ban gidy) cho Trung tAm | 02 gio lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
B6 phan TN&TKQ cua S¢ KHDT tai | - Xéc nhz_”m trén phﬁn mém mot cua; 7 Khéng quy dinh
Buéc 6 | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | - Trd két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/to chtrc. oier :

tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio' lam viéc

5. Pang ky thanh lap cong ty TNHH hai thanh vién tré 1én
- Thot han giai quyét: 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi1 bo:




Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

B0 phan TN&TKQ cua S¢ KHDT tai

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, g phi€u hen tra
cho ca nhan/toé chuc;

Budc 1 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot ctra va hd | 04 gid 1am viée
tinh so gidy (trir truong hop ho so ndp truc tuyén) cho S6 KHDT
va chuyén cho cac Phong chuyén mon xur 1y.
Budce 2 | Lanh dao Phong PBang ky Kinh doanh Nhan ho S0 va phan cong chuyén vién giai quyét 02 gio lam vige
. Chuyén vién Phong Dang ky Kinh | - X1y ho so. T
Buge 3 doanyh ¢ = - Du ti]léo két qua giai quyét. 08 gi6 lam viee
Budc 4 | Lanh dao Phong PBang ky Kinh doanh Xem xet, ky phé duyét két qua. 08 gio lam vige
- Vo s0 vin ban, dong dau, ky s6 (néu cd), photo.
Budc 5 | BO phan Van thu S6 KHDPT - Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung tdm | 02 gio lam viée
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
B) phan TN&TKQ cta S¢ KHDT tai | - Xac nhdn trén phan mém mot cira; 7 Khong quy dinh
Buéc 6 | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chuec. gic :

tinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC

24 gio lam viéc

6. Dang ky thanh lap cong ty co phan
- Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bd:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién

Bo phan TN&TKQ cua S& KHDT tai

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan/to chuc;

Bu6c 1 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng | - S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot ctra va hd | 04 gid 1am viée
tinh so gidy (trir triwong hop ho so nép truc tuyén) cho SO KHPT
va chuyén cho cac Phong chuyén mon xu 1y.
Budc 2 | Lanh dao Phong Bang ky Kinh doanh Nhan ho so va phan cong chuyén vién giai quyét 02 gio lam viée
Buéc 3 | Chuyén vién Phong Pang ky Kinh | - X 1y ho so. 08 gi0 lam viéc
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doanh - Du thao két qua giai quyét.
Buéc 4 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Xem xeét, ky phé duyét két qua. 08 g10 lam viéc
- Vo s6 vin ban, dong déu, ky sd (néu cd), photo.
Bude 5 | Bo phan Van thu S6 KHPT - Chuyén két qua (ban dién tir va bdn gidy) cho Trung tim | 02 gid 1am viéc
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
B) phan TN&TKQ cua S& KHDT tai | - Xac nhan trén phan mém mot cira; 7 Khong quy dinh
Bu6c 6 | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | - Trd két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/to chitrc. o '

tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio' lam viéc

7. Dang ky thanh 1ap cong ty hep danh
- Thot han g1a1 quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hé so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi by:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

B phan TN&TKQ cua S¢ KHDT tai

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/to6 chuec;

Budce 1 Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh | - S6 hpa hé so, chuyén hd S0’ trén phan mém mot ctra va hcj> 04 gio lam viéc
S0 gidy (truw truong hop hé so ngp truc tuyen) cho SO
KHDT va chuyén cho cac Phong chuyén mén xtr 1y.

Budc 2 | Lanh dao Phong Dang ky Kinh doanh Nhén ho so va phan cong chuyén vién giai quyét 02 gio lam viéc

Bu6c 3 | Chuyén vién Phong Pang ky Kinh doanh | gg gélz)oksé(i.qué gidi quyé. 08 gior lam viéc

Budc 4 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Xem xeét, ky phé duyét két qua. 08 gio lam viéc
- Vo s0 vin ban, dong dau, ky s6 (néu cd), photo.

Budc 5 | Bo phan Van thu S6 KHDPT - Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung tam | 02 gid lam viéc
Phyc vu hanh chinh cong tinh.

Buge ¢ | BO phan TN&TKQ cua S¢ KHDT tai | - Xéc nhén trén phan mém mot cira; 7 Khong quy dinh

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | - Tra két qué gidi quyét TTHC cho ca nhan/t6 chtrc. gi0

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio lam viéc
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8. Dang ky thay doi dia chi tru sé chinh ciia doanh nghiép (d6i v6i doanh nghiép tw nhan, cong ty TNHH, cong
ty co phan, cong ty hop danh)
- Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hé so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:
:l“hu’ t.l‘,l: Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan thyc
cong viéc hi¢n

- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
B phan TN&TKQ cua S& KHDT tai chor ca nhép/té cht’rc;q ‘ ‘ ‘ ‘
Budc 1 | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | - SO hoéa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot ctra va hd | 04 gio lam viéc

tinh so gidy (trir truong hop hé so ndp truc tuyén) cho S6 KHDT
va chuyén cho cac Phong chuyén mén xur 1y.
Budc 2 | Lanh dao Phong Bang ky Kinh doanh Nhan hd S0 va phan cong chuyén vién giai quyét 02 gio lam viéc
. Chuyén vién Phong Dang ky Kinh |- Xt ly ho so. e ea
Buge 3 doanyh c = - Du ti]léo két qua giai quyét. 08 gio lam vige
Budc 4 | Lanh dao Phong Bang ky Kinh doanh Xem xét, ky phé duyét két qua. 08 gid lam viéc
- Vo s6 vin ban, dong dau, ky s (néu co), photo.
Budc 5 | Bo phan Vin thu So6 KHPT - Chuyén két qua (bdn dién tir va ban gidy) cho Trung tdm | 02 gio lam viéc

Phuc vu hanh chinh céng tinh.

Bo phan TN&TKQ ciia S& KHDT tai | - X4c nhan trén phan mém mét cira;
Buéc 6 | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chuec.

Khong quy dinh
tinh g10

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 24 gio’' lam vige

9. Dang ky doi tén doanh nghiép (('101 véi doanh nghiép tw nhan, cong ty TNHH, cong ty co phan, cong ty hop danh)
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:
:l“hu’ t.l‘,l: Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot glan thyc
cong viéc hién
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- Kiém tra, hu('ng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
| Bo phan TN&TKQ ciia So KHT tai Trung | "2 $ho 4 nhanfto chies =~~~ o
Buéc 1 | . . , . - S6 héa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cua va | 04 gid lam viéc
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh ha A \ . 2 . £ X
0 so gidy (trur truong hop hoé so nop tryc tuyén) cho So
KHPT va chuyén cho cic Phong chuyén mén xt 1y.
Budc 2 | Lanh dao Phong Bang ky Kinh doanh Nhén ho so va phin cong chuyén vién giai quyét 02 gio lam vi¢e
Budc 3 | Chuyén vién Phong Pang ky Kinh doanh : }SE gé&oksgqué gidi quyét. 08 gio lam vi¢e
Budc 4 | Lanh dao Phong Bang ky Kinh doanh Xem xet kY phé duyét két qua. 08 gio lam vige
- Vo s0 vin ban, dong dau, ky s6 (néu c6), photo.
Budc 5 | BO phan Van thu S6 KHDPT - Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung | 02 gid 1am viéc
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh.
Budc 6 B6 phan TN&TKQ ctua S¢ KHDT tai Trung | - Xac n}lan trén phﬁn rpém mot cua; 7 Khong quy dinh
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc. gi0

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio lam viéc

10. Dang ky thay d01 thanh vién h0’p danh

- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd:
:l“hu’ t.l‘,l: Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan thyc
cong viéc hién
- Kiém tra, hué‘ng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
A A , ) . | tra cho ca nhan/t6 chuc;
, Bo phan TN&TKQ cua S¢ KHDT tai 1z LA 2 1A n A A A Cx 1y A
Buodc 1 A \ . N - SO hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mdt ctra | 04 gio lam viéce
Trung tam Phuc vy hanh chinh céng tinh Y X . X A A A
va ho so gidy (trir truong hop ho so ndp truc tuyén) cho
S¢ KHDT va chuyén cho cac Phong chuyén mon xu ly.
Budc 2 | Lanh dao Phong Bang ky Kinh doanh Nhan ho so va phan cong chuyén vién giai quyét 02 gio lam viée
. A . « A - Xir 1y ho so. o ea
Budc 3 | Chuyén vién Phong Bang ky Kinh doanh - Dy thao két qua gidi quyét. 08 gio lam vige
Budc 4 | Lanh dao Phong Bang ky Kinh doanh Xem x¢t, ky phé duyét két qua. 08 gio lam viée
Bude 5 | BO phan Van thu S6 KHDT - Vao s0 van ban, dong dau, ky s6 (n€u co), photo. 02 gio lam viée
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- Chuyén két qua (bdn dién tir va bdn gidy) cho Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh.

Budc 6

Bo phan TN&TKQ cia S6 KHPT tai | - Xac nhan trén phan mém mot cta;
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc.

Khong quy dinh gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio lam viéc

11. Pang ky thay Q(R)i nguoi dai dién theo phap luét cia cong ty trach nhiém hiru han, cong ty ¢ phan
- Thot han giai quyét: 03 ngay lam vi¢e, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bg:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Bo phan TN&TKQ cua S¢ KHDT tai Trung

- Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, gui phiéu
hen tra cho ca nhan/t6 churc;
- S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cura

Buge 1 tam Phuc vu hanh chinh cong tinh va ho so gidy (trir truong hop hé so ndp truc tuyén) 04 gi6 lam viee
cho S& KHDT va chuyén cho cic Phong chuyén
mon xu ly.

Budc 2 | Lanh dao Phong Ding ky Kinh doanh Nhan ho so va phan cong chuyén vién giai quyét 02 gid lam viéc
- Xir 1 ho so. ,

Budc 3 | Chuyén vién Phong Bang ky Kinh doanh - Dy thao két qua giai quyet. 08 gid lam viéc

Budc 4 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Xem x¢&t, ky phe duyet ket qua. 08 gio lam vi¢e
- Vo s0 vin ban, dong dau, ky s6 (néu co), photo.

Bude 5 | BO phan Van thu S6 KHDPT - Chuyén két qua (bdn dién tir va ban gidy) cho | 02 gio 1am viée
Trung tam Phuc vy hanh chinh céng tinh.

Budce 6 Bo phan TN&TKQ cua S¢ KHDT tai Trung | - Xéc n}lén trén phﬁn rpém mot cua; ) Khong quy dinh

tam Phuc vy hanh chinh cong tinh - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chiec. gi0

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio' lam viéc
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12. Ping ky thay ddi von diéu 1¢, phan von gép, ty 1¢ phan von gop (ddi véi cong ty TNHH, cong ty cd phan, cong

ty hop danh) q ‘
- Thot han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi1 bo:
:l“hu’ t.l'f Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi stan
cong viec thwe hién
- Kiém tra, hu:érqg dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
. | Bo phan TN&TKQ ctia So¢ KHDT tai Trung | Tochocanhantochies - = | 0455 1am
Budc 1 | . . . A - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mat cura va A
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh N A \ . 2 . £ . viéc
ho so giay (true truong hop ho so ngp truc tuyén) cho So
KHDT va chuyén cho cic Phong chuyén mon xir 1y.
Buéc 2 | Lanh dao Phong Dang ky Kinh doanh Nhéan ho so va phan cong chuyén vién giai quyét 02 %E(gclam
, R Z X Iy ho so. 08 gio 1lam
Budce 3 | Chuyén vién Phong Bang ky Kinh doanh - Dy tho két qua gidi quyét. viée
Budc 4 | Lanh dao Phong Bang ky Kinh doanh Xem x€t, ky phé duyét ket qua. 08 %E(gclam
- Vao sf) van ban, dong dau, ky s6 (néu cd), photo. 00 ic‘;r lam
Budc 5 | Bo phan Van thu S6 KHPT - Chuyén két qua (ban dién tur va ban giay) cho Trung % oc
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh. ;
Buéce 6 B phan TN&TKQ cua S¢ KHDT tai Trung | - Xac nhan trén phan mém mot ctra; Khong quy
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chirc. dinh gio
24 gio lam
Tong thoi gian gidi quyet TTHC viée

13. Pang ky thay gitx)i thanh vién cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tr¢ 1&n
- Thot han giai quyét: 03 ngay lam vi€c, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi1 bo:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuwe

hién
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B phin TN&TKQ cua S6& KHDT tai Trung

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra cho ca nhan/to chic;

Buéc 1 | . A , o s - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira | 04 gio lam viéc
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh v LA Y \ . 3 . e
va ho so gidy (trir truong hop ho so ndp trirc tuyén) cho
S& KHDT va chuyén cho cic Phong chuyén mon xu ly.
Budc 2 | Lanh dao Phong PBang ky Kinh doanh Nhan ho so va phan cong chuyén vién giai quyet 02 gio lam viée
. N . - Xir Iy ho so. N
Budc 3 | Chuyén vién Phong Pang ky Kinh doanh - Dy thio két qué gidi quyét. 08 gio lam viée
Budc 4 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Xem xet, ky ph duyét ket qua. 08 gioy lam viée
- Vo s6 vin ban, dong dau, ky s6 (néu cd), photo.
Bude 5 | BO phan Van thu S6 KHDPT - Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung | 02 gid lam viéc
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh.
Budc 6 B0 phan TN&TKQ cua S¢ KHDT tai Trung | - Xac nhan trén phan mém mot cura; Khong quy
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc. dinh gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio lam viéc

14. Dang ky thay gi(x)i chii s¢ hiru cong ty trach nhiém hiru han mgt thanh vién
- Thot han giai quyét: 03 ngay lam vi¢e, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi by:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

B6 phan TN&TKQ cua S& KHDT tai Trung

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra cho ca nhan/to chic;
- SO hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mot cua

Buoc 1 tam Phuc vu hanh chinh cong tinh va ho so gidy (trir truong hop hé so ndp truc tuyén) 04 gio lam vige
cho S& KHDT va chuyén cho cac Phong chuyén mon
xu ly.
Budce 2 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Nhéan ho so va phan cong chuyén vién giai quyét 02 gio lam viée
Budc 3 | Chuyén vién Phong Ding ky Kinh doanh - Xuly ho so. 08 gidr lam viéc

- Du thao két qua giai quyét.
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Budc 4 | Lanh dao Phong Bang ky Kinh doanh Xem Xet ky phé duyét két qua. 08 gio lam viée
- Vo s0 vin ban, dong dau, ky s6 (néu cd), photo.
Bude 5 | BO phan Van thu S6 KHPT - Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung | 02 gid 1am viée
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Budc 6 Bo phan TN&TKQ cua S& KHDT tai Trung | - Xéc nhéln trén phﬁn rpém mot cua; i Khong quy dinh
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh - Trd két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc. gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio lam viéc

15. Ping ky thay ddi chii doanh nghiép tw nhan trong trwong hop ban, ting cho doanh nghiép, chii doanh nghiép

chét
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi1 bo:
Thur tw Thoi gian thue

cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

hién

B6 phan TN&TKQ cua S& KHDT tai

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/to chc;

Budc 1 | Trung tdim Phyc vu hanh chinh cong | - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phin mém mot cira va hd so | 04 gio lam viée
tinh gidy (trir truong hop hé so ndp truc tuyén) cho So KHPT va
chuyén cho cdc Phong chuyén mén x 1y.
Budc 2 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh | Nhan ho so va phan cong chuyén vién giai quyét 02 gio lam viéc
. Chuyén vién Phong DPang ky Kinh | - Xt 1y ho so. A
Buge 3 doanh - Dy thao két qua giai quyét. 08 g0 lam vice
Budc 4 | Lanh dao Phong Ping ky Kinh doanh | Xem xét, ky phé duyét két qua. 08 gio lam viéc
- Vo s0 vin ban, dong dau, ky s6 (néu c6), photo.
Budc 5 | Bo phan Vin thu So6 KHPT - Chuyén két qua (ban dién tir va bdan gidy) cho Trung tam | 02 gid lam viéc
Phyc vu hanh chinh cong tinh.
B) phan TN&TKQ cia S6 KHDT tai | - X4c nhan trén phan mém mot cura; 7 Khong quy dinh
Buéce 6 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc. gid '

tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio' lam viéc




17

16. Thong bao thay d6i nganh, nghé kinh doanh (d6i véi doanh nghiép tw nhan, cong ty TNHH, cong ty cd phan,

cong ty hop danh) q ‘
- Thot han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi1 bo:
:l“hu’ t.l',l: Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc Thot sian thye
cong viéc hién

B6 phan TN&TKQ cua S& KHDT tai Trung

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
ca nhan/to chuc;

Budce 1 tam Phuc vu hanh chinh cng tinh - Sé hoéa ho so, chuyén h@) so trén phan m’ém mot cira va hd so | 04 gid lam viéc
T giay (trwe truong hop ho so nop truc tuyén) cho S6 KHDT va

chuyén cho cac Phong chuyén mon xir 1y.

Budc 2 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Nhan ho so va phan cong chuyén vién giai quyét 02 gid lam viéc

Bu6c 3 | Chuyén vién Phong Dang ky Kinh doanh |~ gg gé}(‘)"ksg'qué gidi quyét, 08 giy 1am viée

Budc 4 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Xem xét, ky phé duyét két qua. 08 gid lam viéc
- Vao s6 vin ban, dong dau, ky s6 (néu c6), photo.

Budc 5 | BO phan Vin thu S6 KHPT - Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung tdm | 02 gio lam viée
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Bude 6 B¢ phan TN&TKQ cua S6 KHDT tai Trung | - Xac nhén trén phan rpém mot cua; i Khong quy dinh

tam Phuc vu hanh chinh cong tinh - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc. gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 giv’ lam viéc

17. Pang ky thay gif;i von dau tw cia chi doanh nghiép tw nhan
- Thot han giai quyét: 03 ngay lam vi¢e, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ni1 bo:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién

Budce 1

Bo phin TN&TKQ cua S¢ KHDT tai
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/td chuc;

- S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mot ctra va hd
so gidy (trir truong hop ho so ndp truc tuyén) cho S6 KHDT

04 gio lam viéc
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va chuyén cho cac Phong chuyén mon xir 1y.

Budce 2 | Lanh dao Phong Bang ky Kinh doanh Nhan ho s0 va phéan cong chuyén vién giai quyét 02 gio lam viéc

Budc 3 | Chuyén vién Phong Pang ky Kinh doanh | - gﬁ g;;oksé‘i'qué gidi quyét 08 gi¢r 1am viée

Budc 4 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Xem xét, ky phé duyét két qua. 08 gio lam viéc
- Vio s6 vin ban, dong dau, ky s6 (néu cd), photo.

Budc 5 | Bo phan Vin thu So6 KHPT - Chuyén két qua (bdn dién tir va bdn gidy) cho Trung tam | 02 gio lam viéc
Phyc vu hanh chinh cong tinh.

Buge ¢ | BO phan TN&TKQ cia So KHDT tai | - Xdc nhan trén phan mém mot cira; 7 Khéng quy dinh

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | - Trd két qua gidi quyét TTHC cho c& nhan/to chitrc. gi0

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio' lam viéc

18. Thong bao thay doi thong tin ciia cf) dong sang 1ap cong ty 6 phan chua niém yét
- Thot han giai quyét: 03 ngay lam vi€c, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh noi bo:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Bo phan TN&TKQ cua S6¢ KHDT tai

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan/to6 churec;

Budce 1 Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh | - S6 h;éa hod 80, cl}uyén hé so}trén phAén mém m(f);t clra va h(‘j) 04 gio lam viéc
SO giay (trw truong hop ho so nop truc tuyén) cho S&
KHDT va chuyén cho cac Phong chuyén mon xir 1y.

Budc 2 | Lanh dao Phong Bang ky Kinh doanh Nhén ho so va phan cong chuyén vién giai quyét 02 gio lam viéc

Budc 3 | Chuyén vién Phong Pang ky Kinh doanh : gi gé};o; é%qué aidi quyét. 08 gio lam viéc

Budc 4 | Lanh dao Phong PBang ky Kinh doanh Xem xét, ky phé duyét két qua. 08 gio lam viéc
- Vo s0 vin ban, dong dau, ky sd (néu c6), photo.

Budc 5 | Bo phan Vin thu S6 KHPT - Chuyén két qua (bdn dién tir va bdn gidy) cho Trung tam | 02 gio lam viéc
Phuc vu hanh chinh céng tinh.

Buge ¢ | BO phan TN&TKQ cua S6 KHDT tai | - Xdc nhan trén phan mém mot cira; 7 Khéng quy dinh

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | - Trd két qua gidi quyét TTHC cho cd nhan/to chirc. gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 git' lam viéc
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19. Thong bao thay doi co dong la nha diu tu nwoéc ngoai trong cong ty co phan chua niém yet
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

B0 phan TN&TKQ cua S¢ KHDT tai

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phi€u hen tra
cho ca nhan/to6 chuc;

Bude 1 Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh | - §6 h(’)ihé 0, chu\yén ho so}trén pAhﬁn mém I??f)t cua vf*t 04 gio lam viéc
ho so gidy (trir truong hop ho so ngp truc tuyén) cho So
KHDT va chuyén cho cac Phong chuyén mon Xur ly.

Budce 2 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Nhan ho so va phan cong chuyén vién giai quyét 02 gio lam viéc

Budc 3 | Chuyén vién Phong Bang ky Kinh doanh : gﬁ gé}z)ol:éfi.qué oidi quyét. 08 gio lam viéc

Budc 4 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Xem xét, ky phé duyét két qua. 08 gid lam viéc
- Vo s6 vin ban, dong dau, ky s6 (néu co), photo.

Budc 5 | Bo phan Van thu S6 KHPT - Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung | 02 gio lam viéc
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Budce 6 B6 phan TN&TKQ cua S¢ KHDT tai | - Xac nhan trén phan rpém mot cura; q Khong quy dinh

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chirc. gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio' lam viéc

20. Thong bao thay doi noi dung dang ky thué (trir thay‘déi phwong phap tinh thué)
- Thot han giai quyét: 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Bo phan TN&TKQ cua S¢ KHDT tai

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra cho ca nhan/toé chic;

Bude 1 Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | - §0 hoiho 0, chu‘yen ho so}tren p}lan meém I?Qt clra va 04 gio lam vige
ho so gidy (true truong hop ho so ngp truc tuyeén) cho S6
KHDT va chuyén cho cic Phong chuyén mon xir 1y.

Budc 2 | Lanh dao Phong Bang ky Kinh doanh Nhan ho so va phan cong chuyén vién gidi quyét 02 gio lam vige
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Budc 3 | Chuyén vién Phong Pang ky Kinh doanh |~ }Si g;g’;éfi'qué i quyét. 08 gidr lam vidc
Buéc 4 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Xem xét, ky phé duyét két qua. 08 gio lam viéc
- Vo s0 vin ban, dong dau, ky sd (néu c6), photo.
Budc 5 | BO phan Vin thu S6 KHPT - Chuyén két qua (bdn dién tir va ban gidy) cho Trung | 02 gid lam viéc
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh.
Budce 6 Bo phan TN&TKQ cua S¢ KHDT tai | - Xac nhén trén phﬁn rpém mot cua; i Khong quy dinh
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhan/to chuec. gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio’ lam viéc

21. Ping ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién (d6i véi doanh nghiép tw nhan, cong ty TNHH, cong ty co
phan, cong ty hop danh)
- Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh noi bo:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

B6 phan TN&TKQ cua S¢ KHDT tai

- Kiém tra, hudng dan, ti€ép nhan ho so, giri phiéu hen
tra cho ca nhan/to chc;

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc.

Buodc 1 Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh | - S(‘)‘héa h6 s0, chuyén ho so trén phan mém mot cua 04 gio lam vige
va ho so gidy (trir truong hop ho so ndp truc tuyén) cho
S¢ KHDT va chuyén cho cac Phong chuyén mon xu ly.
Budc 2 | Lanh dao Phong Bang ky Kinh doanh Nhan ho so va phan cong chuyén vién giai quyét 02 gio lam viéc
Budc 3 | Chuyén vién Phong Pang ky Kinh doanh : gi g;;olj é%qué gidi quyét. 08 gio lam vi¢e
Budc 4 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Xem xét, ky phé duyét két qua. 08 gio lam viéc
- Vao s6 vin ban, dong dau, ky sb (néu c0), photo.
Bude 5 | BO phan Van thu S6 KHDT - Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung 02 gio lam vige
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Budce 6 Bo phan TN&TKQ cua S¢ KHDT tai | - Xac nhan trén phﬁn mém mot cura; Khéng quy dinh gid

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio' lam viéc
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22. Thong bao 1ap chi nhanh, van phong dai di¢én ¢ nuwdc ngoai (d6i v6i doanh nghiép tw nhan, cong ty TNHH, cong

ty ¢6 phan, cong ty hop danh)
- Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hé so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi1 bo:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién

B phan TN&TKQ cua S¢ KHDT tai

- Kiém tra, hudéng dan, ti€p nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/to6 chuec;

Bude 1 Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | - S6 hoa hé so, chuyén h(A)‘ so trén phan mé,m mot cira va hd | 04 gio 1am viée
A so giay (tru truong hop ho so nop truc tuyén) cho S6 KHDT

va chuyén cho cac Phong chuyén mon xir 1y.

Budc 2 | Lanh dao Phong Bang ky Kinh doanh Nhan ho 50 va phan cong chuyén vién giai quyét 02 gio lam vigc

Bu6c 3 | Chuyén vién Phong Dang ky Kinh doanh | - )Sg gé}z)ol:é(i.qué idi quyét 08 gio 1am viée

Buéc 4 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Xem xét, ky phé duyét két qua. 08 gi0 lam viéc
- Vo s0 vin ban, dong dau, ky s6 (néu c0), photo.

Budc 5 | BO phan Van thu S0 KHDT - Chuyén két qua (ban dién tir va bdn gidy) cho Trung tam | 02 gio lam viéc
Phyc vu hanh chinh cong tinh.

Budce 6 B6 phan TN&TKQ cua So¢ KHDT tai | - Xac n}lén trén ph?m rpém mot cua; q Khong quy dinh

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhan/t6 chuec. gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio' lam viéc

23. Ping ky thanh lap, diing ky thay ddi ndi dung ding ky hoat dong, tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh truéc
thoi han da thong bao, chim dirt hoat dong ddi véi chi nhanh, vin phong dai di¢n, dia diém kinh doanh trong truwong hop chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh Kkhac tinh, thanh phd trwc thudc trung wong noi doanh nghiép dit tru sé
chinh d6i véi doanh nghiép hoat dong theo Gidy phép diu tu, Gidy chirng nhin dau tw (dong thoi la Gidy chirng nhin ding ky
kinh doanh) hoic cac glay to' co gia tri phap ly twong dwong

- Thot han g1a1 quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bJ:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién
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B0 phan TN&TKQ cua S¢ KHDT tai

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/to chuec;

tinh

Budc 1 | Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong | - S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot ctra va ho 04 gio lam viéc
tinh so gidy (trir truong hop hé so ndp truc tuyén) cho So
KHPT va chuyén cho cac Phong chuyén moén xu ly.
Budc 2 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Nhan ho so va phin céng chuyén vién giai quyét 02 gio lam viéc
. Chuyén vién Phong Ping ky Kinh | - Xt 1y ho so. A A
Buge 3 doanyh l =Y - Du tiéo két qua giai quyét. 08 gi6 lam vige
Budc 4 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Xem xeét, ky phé duyét két qua. 08 gi0 lam viéc
- Vo sd vin ban, dong déu, ky sd (néu cd), photo.
Budc 5 | BO phan Van thu S KHDT - Chuyén két qua (bdn dién tir va ban gidy) cho Trung tim 02 gio lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Bo6 phan TN&TKQ cia S¢ KHDT tai | - X4c nhan trén phan mém mat cira;
Bu6c 6 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc. Khong quy dinh gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio lam viéc

24. Cap Giay chu’ng nhin dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n, Gidy chiung nhan dang ky dia diém
kinh doanh thay thé ndi dung ding ky hoat dong trén Gidy phép dau tw, Gidy chimg nhan diu tu (dong thoi 1a Gidy
ching nhan ding ky kinh doanh) hodc cac giay to' cé gia tri phap ly twong duong, Glay chirng nhan dang ky hoat
dong chi nhanh, van phong dai dién do Co quan dang ky dau tw cap ma khong thay doi noi dung dang ky hoat dong
ddi voi chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cung tinh, thanh phé truwe thudc trung wong noi doanh
nghiép dat tru sé chinh.

- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Budce 1

B6 phan TN&TKQ cua So¢ KHDT tai
Trung tdam Phuc vy hanh chinh céng tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho c4 nhan/t6 chic;

- S6 héa hd so, chuyén ho so trén phdn mém mot cira va hd
so gidy (trir truong hop ho so ndp truc tuyén) cho S6 KHDT
va chuyén cho cac Phong chuyén mon xtr 1y.

04 gio lam viéc
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Budc 2 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Nhén ho 50 va phan coéng chuyén vién giai quyét 02 gio lam viéc

Buéc 3 | Chuyén vién Phong Pang ky Kinh doanh : )SE g;;olj é'(:qué aiai quyét. 08 gio lam viéc

Budc 4 | Lanh dao Phong Bang ky Kinh doanh Xem xét, ky phé duyét két qua. 08 gio lam viéc
- Vo s0 vin ban, dong dau, ky s6 (néu c0), photo.

Budc 5 | BO phan Van thu S6 KHDT - Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung tAm | 02 gio lam viéc
Phyc vu hanh chinh cong tinh.

Buéce 6 Bo phan TN&TKQ cua S¢ KHDT tai | - Xac nhén trén phﬁn rpém mot cua; i Khong quy dinh

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhan/t6 chiec. gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio' lam viéc

25. Thong bao lap dia diem kinh doanh ‘
- Thot han giai quyét: 03 ngay lam vi¢e, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

B0 phin TN&TKQ cua S¢ KHDT tai

- Kiém tra, hudéng dan, ti€ép nhan ho so, guri phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 chuec;

Bude 1 ~ . . N - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va hd | 04 gio 1am viée
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh S0 gidy (trie truong hop ho so nép true tuyén) cho S& KHDT
va chuyén cho cac Phong chuyén mon xir ly.
Budc 2 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Nhéan ho so va phan cong chuyén vién gidi quyét 02 gio lam viéc
, N . - X1r Iy ho so. N
Buge 3 | Chuyén vién Phong Dang ky Kinh doanh | Dur thio két qua gidi quyét. 08 gio lam viéc
Budc 4 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Xem xét, ky phé duyét két qua. 08 gio lam viéc
- Vo s0 vin ban, dong dau, ky s6 (néu c0), photo.
Budéc 5 | BO phan Van thu S KHDPT - Chuyén két qua (bdn dién tir va ban gidy) cho Trung tdm | 02 gid 1am viéc
Phyc vu hanh chinh cong tinh.
Buéce 6 Bo phan TN&TKQ cua S¢& KHDT tai | - Xac nhén trén phan rpém mot cua; i Khong quy dinh
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/t6 chuec. gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio lam viéc
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26. Dang ky thay doi noi dung dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh.
- Quy trinh noi1 bo:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thuwe
hién

B0 phan TN&TKQ cua S¢ KHDT tai

- Kiém tra, huéng dan, ti€ép nhan ho so, gui phi€u hen tra cho
ca nhan/to chuc;

Bude 1 Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh | Sé hoa hod so, chuyén hé SO trén phan m’ém mot cira va hd so | 04 gio lam viée
T giay (true truong hop ho so ngp truc tuyén) cho S KHPT va

chuyén cho cac Phong chuyén mon x 1.

Budc 2 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Nhan ho S0 va phan cong chuyén vién giai quyét 02 gio lam vige

. Chuyén vién Phong DPang ky Kinh |- Xt Iy ho so. o 1xe o ia

Buge 3 doalilh ‘ ° v - Du tiéo két qua giai quyét. 08 gi6 lam viee

Budc 4 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Xem xét, ky phé duyét két qua. 08 gio lam vi¢e
- Vo s6 vin ban, dong dau, ky so (néu co), photo.

Budéc 5 | BO phan Van thu S KHDPT - Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung tdm | 02 gio lam viéc
Phuc vu hanh chinh céng tinh.

Budce 6 B6 phan TN&TKQ cua S¢ KHDT tai | - Xac nhan trén phan rpém mot cura; 7 Khong quy dinh

Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh | - Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/t6 churc. gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 git' lam viéc

27. Ping ky thanh lap, ding ky thay do6i ndi dung ding ky hoat dong, tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh
doanh trudéc thoi han da thong bao, cham dirt hoat déng ddi voi chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
trén Gidy phép dau tw, Gidy chirg nhin dau tw (d6ng thoi 1a Gidy chirng nhéan diing ky kinh doanh) hoic cac gidy to
6 gia tri phap ly twong dwong, Gidy chimg nhan ding ky hoat dong chi nhanh, viin phong dai dién do Co quan ding
ky ddu tw cap doi véi chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh cung tinh, thanh phd tryc thudc trung wong
noi doanh nghi€p dat tru sé chinh

- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh.

- Quy trinh ni1 bo:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién
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B0 phan TN&TKQ cua S6¢ KHDT tai

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/t6 chuc;

Buodc 1 . . , N - S6 hoa ho so, chuyén hod so trén phan mém mot ctra va hd so | 04 gio lam viéc
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh gidy (trir trieong hop hé so ndp triee tuyén) cho S& KHPT va
chuyén cho cic Phong chuyén mon x 1y.
Budc 2 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Nhan ho so va phin céng chuyén vién giai quyét 02 gio lam viée
. Chuyén vién Phong Dang ky Kinh |- X1y ho so. o qa o a
Buge 3 doanyh ¢ ° - Du tiéo két qua giai quyét. 08 gi6 lam vige
Buéc 4 | Lanh dao Phong Bang ky Kinh doanh Xem xeét, ky phé duyét két qua. 08 gi0 lam viéc
- Vio s6 vin ban, dong dau, ky sé (néu co), _photo.
Budc 5 | BO phan Van thu S KHDPT - Chuyén két qua (bdn dién tir va ban gidy) cho Trung tdm | 02 gio lam viéc
Phyc vu hanh chinh cong tinh.
Buge ¢ | BO phan TN&TKQ ciia S6 KHDT tai | - Xéc nhan trén phan mém mot cira; v Khéng quy dinh
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh | - Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/t6 churc. gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio' lam viéc

28. Thong bao thay ddi thong tin co dong i nha dau tw nwéc ngodi, thong bio thay doi thong tin ngudi dai dién
theo iy quyén ciia ¢6 dong 1a td chirc nwéc ngoai, thong bio cho thué doanh nghiép tw nhin, thong bio thay doi
thong tin ngudi dai dién theo iy quyén

- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi1 bo:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

B6 phan TN&TKQ cua So¢ KHDPT tai

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/to chuc;

doanh

- Dy thao két qua giai quyét.

Bude 1 Trune tAm Phuc vu hanh chinh cone tinh |~ Sé hoa hd so, chuyén hé so trén phan m’ém mot cira va hd so | 04 gio lam viée
g T & giay (trwr truong hop ho so ngp truc tuyén) cho S6 KHDT va
chuyén cho cac Phong chuyén mon xir ly.
Budc 2 | Lanh dao Phong Dang ky Kinh doanh Nhan ho so va phan cong chuyén vién giai quyét 02 gio lam viée
Bude 3 Chuyén vién Phong Dang ky Kinh |- X1y ho so. 08 gis lam viéc
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Budc 4 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Xem xet ky phé duyét két qua. 08 gio lam viée
- Vio s0 vin ban, dong dau, ky sd (néu co), _photo.
Bude 5 | B phan Van thu S6 KHDPT - Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung tdm | 02 gid lam viéc
Phyc vu hanh chinh cong tinh.
Buge ¢ | BO phan TN&TKQ ciia S6 KHDT tai | - Xéc nhan trén phan mém mot cira; 7 Khéng quy dinh
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chirc. gi0

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio' lam viéc

29. Dang ky doanh nghiép doi véi cac cong ty dugc thanh 13p trén co s¢ chia cong ty
- Thot han g1a1 quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh noi bo:

Thir tuw
cOng viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

B6 phan TN&TKQ cua S¢ KHDT tai

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/t6 chuc;

Buodc 1 Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh | - Sé héa ho so, chuyén hé so trén phan m’ém mot cira va hd so | 04 gid 1am viée
o giay (trwr truong hop ho so nop truc tuyén) cho S6 KHDT va

chuyén cho cac Phong chuyén mon xtr 1y.

Budc 2 | Lanh dao Phong Dang ky Kinh doanh Nhan ho S0 va phan coéng chuyén vién giai quyét 02 gio lam viée

. Chuyén vién Phong Dang ky Kinh |- X1y ho so. o qa o a

Bute 3 doarﬁl ¢ ° - Du ﬂ}’lléo két qua giai quyét. 08 gi6 lam viee

Budc 4 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Xem xet ky phé duyét két qua. 08 gio lam viéc
- Vio s0 vin ban, déng dau, ky sd (néu co), _photo.

Budc 5 | BO phan Van thu S KHDPT - Chuyén két qua (bdn dién tir va ban gidy) cho Trung tdm | 02 gio lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Buge ¢ | BO Phan TN&TKQ ciia S¢ KHDT tai | - Xéc nhan trén phan mém mot cira; 7 Khéng quy dinh

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chirc. gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio lam viéc

30. Dang ky doanh nghiép ddi voi cac «cong ty dugre thanh 1ap trén co s¢ tach cong ty
- Thot han giai quyét: 03 ngay lam vi€c, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh noi bo:
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

B0 phan TN&TKQ cua S6¢ KHDT tai

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, guri phi€u hen tra cho
ca nhan/t6 chuc;

Budce 1 R \ , N , - SO hda ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cra va ho so | 04 g16 lam viéc
Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh gidy (trir truong ho}]; hé so nép trr@)fc tuyén) cho S& KHPT va ¢
chuyén cho cac Phong chuyén mon x 1y.
Budc 2 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Nhan ho S0 va phan cong chuyén vién giai quyét 02 gio lam vige
. Chuyén vién Phong Dang ky Kinh |- X1y ho so. s en
Buge 3 doanyh ¢ ° v - Du tﬁéo két qua giai quyét. 08 gi6 lam viee
Budc 4 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Xem xet, ky phé duyét két qua. 08 gio lam viée
- Vio s0 vin ban, dong dau, ky sd (néu co), _photo.
Bude 5 | B phan Van thu S6 KHDPT - Chuyén két qua (bdn dién tir va ban gidy) cho Trung tim | 02 gid 1am viéc
Phuc vu hanh chinh céng tinh.
Buge ¢ | BO Phan TN&TKQ ciia S6 KHDT tai | - Xéc nhan trén phan mém mot cira; 7 Khéng quy dinh
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chirc. gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gié’ lam viéc

31. Hop nhat doanh nghiép (doi véi cong ty trach nhiém hiru han, cong ty c6 phan va cong ty hop danh)
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:
Thur tw Thoi gian thue

cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

hién

B0 phan TN&TKQ cua S6¢ KHDT tai

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/t6 chuc;

Buodc 1 . . , N - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va hd so | 04 gio 1am viée
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh gidy (trie truong hop hé so ndp trwec tuyén) cho S& KHPT va
chuyén cho cac Phong chuyén mon xir 1y.
Budc 2 | Lanh dao Phong Dang ky Kinh doanh Nhan ho6 so va phan cong chuyén vién giai quyet 02 gio lam viéc
, Chuyén vién Phong Ping ky Kinh | - Xir 1y ho so. ST
Buge 3 doanh - Dy thao két qua giai quyét. 08 gi0 lam vice
Buéc 4 | Lanh dao Phong Bang ky Kinh doanh Xem xét, ky phé duyét két qua. 08 gi0 lam viéc
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- Vo s6 vin ban, dong dau, ky sd (néu co), _photo.

Bude 5 | B phan Van thu S6 KHDPT - Chuyén két qua (bdn dién tir va ban gidy) cho Trung tim | 02 gid 1am viéc
Phuc vu hanh chinh céng tinh.
Buge ¢ | BO phan TN&TKQ ciia S¢ KHDT tai | - Xéc nhan trén phan mém mot cira; q Khéng quy dinh
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc. gi0

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio' lam viéc

32. Pang ky thay ddi nodi dung ding ky doanh nghiép ddi véi cong ty nhéin sap nhap (d6i véi cong ty trach nhiém

hiru han, cong ty co phan va cong ty hop danh)

- Thot han g1a1 quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh noi bo:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

B0 phan TN&TKQ cua S6¢ KHDT tai

- Kiém tra, huong dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan/to chirc;

Buoc 1 Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh | - S6 hoa hé so, chuyén ho so trén phadn mém mdt cira va hd 04 gio lam viéc
so gidy (trir truong hop hé so ngp truc tuyén) cho S&
KHDT va chuyén cho cac Phong chuyén mon Xur 1y.

Budc 2 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Nhén ho so va phin cong chuyén vién giai quyét 02 gio lam viéc

. Chuyén vién Phong Piang ky Kinh | - X 1y ho so. Caa o ea

Buge 3 doar?]h ¢ ° v - Du ti]léo két qua giai quyét. 08 g1 lam viéc

Buéc 4 | Lanh dao Phong Dang ky Kinh doanh Xem xét, ky phé duyét két qua. 08 gi0 lam viéc
- Vo s6 vin ban, dong dau, ky so (néu co), photo.

Budc 5 | BO phan Van thu S KHDPT - Chuyén két qua (ban dién tir va bdn gidy) cho Trung tdm 02 gio lam viéc
Phuc vu hanh chinh céng tinh.

Budce 6 Bo phan TN&TKQ cua So¢ KHDT tai | - X4c nhan trén phﬁn mém mot cua; Khéng quy dinh gid

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chifc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio' 1am viéc

33. Ping ky thay doi ndi dung ding ky doanh nghiép doi véi ng ty bi tach (ddi v6i cong ty trach nhiém hiru han,
cong ty co phin)
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh.
- Quy trinh noi1 bo:
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

B0 phan TN&TKQ cua S6¢ KHDT tai

- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen tra cho
ca nhan/t6 chuc;

Budce 1 R \ , N , - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so | 04 g16 lam viéc
Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh gidy (trir truong ho’}]; hé so nép trIch tuyén) cho S& KHPT va ¢
chuyén cho cac Phong chuyén mon x 1y.
Budc 2 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Nhan ho S0 va phan cong chuyén vién giai quyét 02 gio lam vige
. Chuyén vién Phong Dang ky Kinh | - X1y ho so. o qaen
Buge 3 doanyh ¢ ° v - Du tiéo két qua giai quyét. 08 gi6 lam viee
Budc 4 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Xem xét, ky phé duyét két qua. 08 gio lam viée
- Vio s0 vin ban, dong dau, ky sd (néu c6), photo.
Budc 5 | BO phan Vin thu S6 KHPT - Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung tim | 02 gid 1am viéc
Phuc vu hanh chinh céng tinh.
Buge ¢ | BO Phan TN&TKQ ciia S6 KHDT tai | - Xéc nhan trén phan mém mot cira; 7 Khong quy
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chirc. dinh gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gié’ lam viéc

34. Chuyén doi cong ty trach nhiém hiru han thanh cong ty o phan va ngwoc lai
- Thot han giai quyét: 03 ngay lam vi¢e, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ni1 bo:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

B0 phan TN&TKQ cua S6¢ KHDT tai

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/t6 chuc;

Buodc 1 . . , N - S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mat cira va hd so | 04 gio lam viéc
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh gidy (true trieong hop hé so ndp truc tuyén) cho S6 KHPT va
chuyén cho cac Phong chuyén mon xir 1y.
Budc 2 | Lanh dao Phong Dang ky Kinh doanh Nhan ho6 so va phan cong chuyén vién giai quyet 02 gio lam viée
, Chuyén vién Phong Piang ky Kinh | - Xir 1y ho so. T
Buge 3 doanh - Dy thao két qua giai quyét. 08 gi6 lam vice
Buéc 4 | Lanh dao Phong Bang ky Kinh doanh Xem xét, ky phé duyét két qua. 08 gi0 lam viéc
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Buéce 5 | B phan Van thu S6 KHDT

- Vo s6 vin ban, dong dau, ky sd (néu co), photo.
- Chuyén két qua (ban dién tw va ban gidy) cho Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh.

02 g1 lam viéc

Buge ¢ | BO phan TN&TKQ ciia S¢ KHDT tai | - Xéc nhan trén phan mém mat cira; Khéng quy dinh
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chure. gio

T6ng thoi glan giai quyét TTHC

24 glo’ lam viéc

3s. Chuyen doi doanh nghié¢p tw nhén thanh cong ty hgp danh, cong ty trach nhiém hiru han, cong ty co phan
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi1 bo:

Thir tuw

A A Pon vi/nguwoi thue hién
cong viéc : : ;

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

B6 phan TN&TKQ cua So¢ KHDPT tai

Buge 1 Trung tam Phuc vy hanh chinh céng tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
c4 nhan/to chuc;

- S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phadn mém mot ctra va ho so
gidy (trir truong hop hé so ndp true tuyén) cho S6 KHPT va
chuyén cho cac Phong chuyén mon xtr 1y.

04 gio lam viée

Budc 2 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh

Nhan ho6 so va phan cong chuyén vién giai quyét

02 gio lam viée

Chuyén vién Phong Dang ky Kinh

Budce 3 doanh

- Xtr 1y ho so.
- Dy thao két qua giai quyét.

08 gio lam viée

Budc 4 | Lanh dao Phong Dang ky Kinh doanh

Xem xet, ky phé duyét két qua.

08 gio lam viée

Buéce 5 | B phan Van thu S6 KHDT

- Vo s6 vin ban, dong dau, ky sd (néu co), _photo.
- Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng tinh.

02 gio lam viée

B0 phin TN&TKQ cua S6¢ KHDT tai

Buoe 6 Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cura;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chirc.

Khong quy dinh
gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio' lam viéc

36. Chuyén doi cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién thanh cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién

tro 1én

- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi1 bo:
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

B0 phan TN&TKQ cua S6¢ KHDT tai

- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho so, gui phi€u hen tra cho
ca nhan/t6 chuc;

Budce 1 R \ , N , - SO hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot ctra va ho so | 04 g16 lam viéc
Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh gidy (trir truong ho}]; hé so ndp Z‘FIZt’C tuyén) cho So KHPT va ¢
chuyén cho cac Phong chuyén mon x 1y.
Budc 2 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Nhan ho S0 va phan cong chuyén vién giai quyét 02 gio lam vige
. Chuyén vién Phong Dang ky Kinh | - X1y ho so. s en
Buge 3 doanyh ¢ ° v - Du tiéo két qua giai quyét. 08 gi6 lam viee
Budc 4 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Xem xét, ky phé duyét két qua. 08 gio lam viée
- Vio s0 vin ban, dong dau, ky sd (néu c6), photo.
Budc 5 | BO phan Vin thu S6 KHPT - Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung tdm | 02 gio lam viéc
Phuc vu hanh chinh céng tinh.
Buge ¢ | BO Phan TN&TKQ ciia S6 KHDT tai | - Xéc nhan trén phan mém mot cira; 7 Khéng quy dinh
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chirc. gi0

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio' lam viéce

37. Chuyén doi cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tr¢ 1€n thanh cong ty trach nhiém hiru han mgt thanh vién
- Thot han giai quyét: 03 ngay lam vi€c, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi ba:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thuwe
hién

B6 phan TN&TKQ cua So¢ KHDT tai

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/to chuc;

Buodc 1 Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh | - Sé héa ho so, chuyén hé so trén phan m’ém mot cira va hd so | 04 gid 1am viée
o giay (truwr truong hop ho so ngp truc tuyén) cho S6 KHDT va
chuyén cho cac Phong chuyén mén xtr 1y.
Budc 2 | Lanh dao Phong Dang ky Kinh doanh Nhan ho S0 va phan cong chuyén vién giai quyét 02 gio lam viée
. Chuyén vién Phong Dang ky Kinh |- Xt 1y ho so. A
Buge 3 doar?]h ¢ ° v - Du ti/léo két qua giai quyét. 08 gi6 lam viee
Budc 4 | Lanh dao Phong Dang ky Kinh doanh Xem xét, ky phé duyét két qua. 08 gio lam viée
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- Vo s6 vin ban, dong dau, ky sd (néu co), _photo.
Bude 5 | B phan Van thu S6 KHDPT - Chuyén két qua (bdn dién tir va ban gidy) cho Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng tinh.

02 gio lam viéc

Bo phan TN&TKQ cia So KHPT tai | - X4c nhan trén phan mém mat cira;

Bugc 6 Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc.

Khong quy dinh
gi0

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio l1am viéc

38. Cap lai Gidy chirg nhén ding ky doanh nghiép, Gidy xac nhin vé viéc thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép do

bi mat, chay, rach, nit hofc bi tiéu hity dwéi hinh thire khic
- Thot han giai quyét: 03 ngay lam vi€c, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh noi bo:

Thir tuw

R A Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc
cong viéc

Thaoi gian thuwe
hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, guri phiéu hen tra cho
c4 nhan/t6 chuc;

- S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mot ctra va ho so
gidy (trir trieong hop hé so ndp triee tuyén) cho S6 KHDT va
chuyén cho cac Phong chuyén mon xtr 1.

B0 phan TN&TKQ cua S6¢ KHDT tai

Buge 1 Trung tam Phuc vy hanh chinh céng tinh

04 gio lam viée

Budc 2 | Lanh dao Phong Bang ky Kinh doanh Nhan ho so va phan cong chuyén vién giai quyét

02 gi0 lam viéc

Chuyén vién Phong Piang ky Kinh |- Xt 1y ho so.

Buge 3 doanh - Du thao két qua giai quyét.

08 gio lam vige

Budc 4 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Xem xet ky phé duyét két qua.

08 gio lam vige

- Vo s6 vin ban, dong dau, ky so (néu co), _photo.
Budc 5 | BO phan Van thu S6 KHDT - Chuyén két qua (bdn dién tir va ban gidy) cho Trung tAm
Phuc vu hanh chinh céng tinh.

02 gio lam viée

Bude 6 Bo phan TN&TKQ cua So¢ KHDT tai | - X4c nhan trén ph?m mém mot cua; Khong quy dinh
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chirc. gi0

T6ng thoi glan giai quyét TTHC

24 git' lam viéc

39. Cap doi Giay chirng nhan ding ky kinh doanh hoic GCN diing ky kinh doanh va ding ky thué sang Giay

chirng nhin dang ky doanh nghiép nhu’ng khong thay d6i ndi dung ding ky kinh doanh va ding ky thué
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

B0 phan TN&TKQ cua S6¢ KHDT tai

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, guri phi€u hen tra cho
ca nhan/t6 chuc;

Budce 1 R \ , N , - SO hda ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cra va ho so | 04 g16 lam viéc
Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh gidy (trir truong ho}]; hé so nép trI:fc tuyén) cho S& KHPT va ¢
chuyén cho cac Phong chuyén mon x 1y.
Budc 2 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Nhan ho S0 va phan cong chuyén vién giai quyét 02 gio lam vige
. Chuyén vién Phong Dang ky Kinh |- X1y ho so. s en
Buge 3 doanyh ¢ ° v - Du ti]léo két qua giai quyét. 08 gi6 lam viee
Budc 4 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Xem xet, ky phé duyét két qua. 08 gio lam viée
- Vio s0 vin ban, dong dau, ky sd (néu co), _photo.
Bude 5 | B phan Van thu S6 KHDPT - Chuyén két qua (bdn dién tir va ban gidy) cho Trung tam | 02 gio 1am viéc
Phuc vu hanh chinh céng tinh.
Buge ¢ | BO Phan TN&TKQ ciia S6 KHDT tai | - Xéc nhan trén phan mém mot cira; 7 Khéng quy dinh
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chirc. gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gié’ lam viéc

40. Cap nhat bo sung thong tin trong !15 so' dang ky doanh nghiép
- Thot han giai quyét: 03 ngay lam vi¢e, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ni1 bo:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

B0 phan TN&TKQ cua S6¢ KHDT tai

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/t6 chuc;

Buodc 1 . . , N - S6 hoa ho so, chuyén hé so trén phan mém mot ctra va hd so | 04 gio 1am viée
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh gidy (trie trwong hop hé so nép truec tuyén) cho S6 KHDT va
chuyén cho cac Phong chuyén mon xir 1y.
Budc 2 | Lanh dao Phong Dang ky Kinh doanh Nhan ho6 so va phan cong chuyén vién giai quyet 02 gio lam viée
, Chuyén vién Phong Piang ky Kinh | - Xir Iy ho so. ST
Buge 3 doanh - Dy thao két qua giai quyét. 08 gi0 lam vice
Buéc 4 | Lanh dao Phong Bang ky Kinh doanh Xem xét, ky phé duyét két qua. 08 gi0 lam viéc
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- Vo s6 vin ban, dong dau, ky sd (néu co), _photo.

Bude 5 | B phan Van thu S6 KHDPT - Chuyén két qua (bdn dién tir va ban gidy) cho Trung tim | 02 gio 1am viéc
Phuc vu hanh chinh céng tinh.
Buge ¢ | BO phan TN&TKQ ciia S¢ KHDT tai | - Xéc nhan trén phan mém mot cira; 7 Khéng quy dinh
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chirc. gi0

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio' lam viéc

41. Théng bao tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trwéc thoi han da thong bio (doanh nghiép, chi
nhanh, VPPD, dia diém kinh doanh)
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh.
- Quy trinh ni1 bo:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

B6 phan TN&TKQ cua So¢ KHDPT tai

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/to chuc;

Budce 1 R \ , N , - SO hda ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cra va ho so | 04 g16 lam viéc
Trung tém Phyc vy hanh chinh cong tinh gidy (trir truong ho}]; hé so nép trrp)fc tuyén) cho S& KHPT va ¢
chuyén cho cac Phong chuyén mon x 1y.
Budc 2 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Nhan ho so va phin céng chuyén vién giai quyét 02 gio lam viée
. Chuyén vién Phong Dang ky Kinh |- X1y ho so. T
Buoe 3 doanyh ¢ ° - Du tiéo két qua giai quyét. 08 gi6 lam viee
Buéc 4 | Lanh dao Phong Bang ky Kinh doanh Xem xeét, ky phé duyét két qua. 08 gi0 lam viéc
- Vo s0 vin ban, dong dau, ky sd (néu c), _photo.
Budc 5 | B phan Van thu S6 KHDT - Chuyén két qua (bdn dién tir va ban gidy) cho Trung tim | 02 gid 1am viéc
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Buge ¢ | BO phan TN&TKQ ciia S¢ KHDT tai | - Xéc nhén trén phan mém mot cura; 7 Khéng quy dinh
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chirc. gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio' lam viéc

42. Giai thé doanh nghiép 7 ‘
- Thot han giai quyét: 05 ngay lam vi¢e, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi1 bo:
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

B0 phan TN&TKQ cua S6¢ KHDT tai

- Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen tra cho
ca nhan/t6 chuc;

Budc 1 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | - Sé hoa hod so, chuyén hé SO trén phan m}ém mot cira va hd so | 04 gid lam viée
tinh giay (trwe truong hop ho so nop truc tuyén) cho S6 KHDT va
chuyén cho cac Phong chuyén mon xir 1y.
Budc 2 | Lanh dao Phong Ping ky Kinh doanh | Nhan ho so va phan cong chuyén vién giai quyet 02 gidr lam viéc
. Chuyén vién Phong Ping ky Kinh | - Xir 1y ho so. o qx ea
Buge 3 doanh - Du thao két qua giai quyét. 24 g1 lam viee
Budc 4 | Lanh dao Phong Dang ky Kinh doanh | Xem xét, ky phé duyét két qua. 08 gid lam viéc
- Vio s6 vin ban, dong dau, ky s6 (néu cd), photo.
Bude 5 | B phan Van thu S6 KHDPT - Chuyén ket qua (ban dién tw va ban gidy) cho Trung tam | 02 gid lam viéc
Phuc vu hanh chinh céng tinh.
Bo phan TN&TKQ cua S6¢ KHDT tai | - Xac nhan trén phan mém mot cta; Khéne quv dinh
Buéc 6 | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc. gg‘iléy -

tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio' lam viéc

43. Giai thé doanh nghiép trong truwong hop bi thu hoi Gidy chig nhin ding ky doanh nghiép hodc theo quyét
dinh cua Toa an
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

B6 phan TN&TKQ cua S¢ KHDT tai

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hod so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/to chuc;

Budéc 1 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | - Sé hoa hé so, chuyén hé so trén phan m,ém mot ctra va hd so | 04 gio lam viée
tinh gidy (trur truong hop hé so ngp truc tuyen) cho S6 KHDT va
chuyén cho cac Phong chuyén mon xir 1y.
Budc 2 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Nhén h6 so va phan cong chuyén vién giai quyet 02 gio lam viée
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Chuyén vién Phong Pang ky Kinh

- Xir 1y ho so.

Buge 3 doanh - Dy thao két qua giai quyét. 24 g1 lam vige
Budc 4 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh | Xem xét, ky phé duyét két qua. 08 gio 1am viée
- Vao S(f) van ban, dong dau, ky s6 (néu co), photo.
Budéc 5 | BO phan Van thu S KHDPT - Chuyén két qua (ban dién tir va ban giay) cho Trung tdm | 02 gid lam viéc
Phuc vu hanh chinh céng tinh.
Bo phan TN&TKQ cua So¢ KHDT tai | - Xac qhafm trén phan rpém mot cua; i Khone auv dinh
Budc 6 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | - Tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhan/t6 chirc. ggcildy '

tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 git' lam viéc

44. Cham dit hoat ddng chi nhénh, viin phong dai di¢n, dia diém kinh doanh
- Thot han giai quyét: 05 ngay lam vi¢e, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thuwe
hién

B0 phan TN&TKQ cua S¢ KHDT tai

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
ca nhan/t6 chuc;

Budc 1 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | - Sé hoa hod so, chuyén hé SO trén phan mém mot cira va hd so | 04 gid lam viée
tinh gidy (trir truong hop hé so ngp truc tuyen) cho S6 KHPT va
chuyén cho cac Phong chuyén mon xtr 1y.
Budc 2 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh | Nhan ho so va phan cong chuyén vién giai quyét 02 gidr lam viéc
. Chuyén vién Phong Ping ky Kinh | - Xir 1y ho so. A
Bute 3 doanh - Du thao két qua giai quyét. 24 gi6 lam viee
Bu6c 4 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh | Xem xét, ky phé duyét két qua. 08 gio 1am viée
- Vao S(f) Véq ban, dong dau, ky s0 (néu o), photo.
Bude 5 | B phan Van thu S6 KHDPT - Chuyén két qua (ban dién twr va ban gidy) cho Trung tam | 02 gid lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Budc 6 Bo phan TN&TKQ cua S¢ KHDT tai | - Xac nhan trén phan mém mot ctra; Khong quy dinh
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | - Tra két qua gidi quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc. gio
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| tinh |

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio' lam viéc

45. Hi¢u dinh thong tin dang ky doanh nghiép ‘
- Thot han giai quyét: 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.

- Quy trinh noi bo:
:l“hu’ t.l‘f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan thyc
cong viec hién

B6 phan TN&TKQ cua So¢ KHDT tai

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phicu hen tra
cho ca nhan/to chuc;

Buoc 1 Trung tim Phuc vu hanh chinh cng tinh | - S6 Eéa ho 50, cl}uyén ho soﬁ‘trén plién mém m(f)} cua va h€3 04 gio lam viéc
so glay (truw truong hop ho so nop truc tuyén) cho S&
KHPDT va chuyén cho cac Phong chuyén moén xur 1y.

Budc 2 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Nhan ho S0 va phan coéng chuyén vién giai quyét 02 gio lam viéc

. Chuyén vién Phong Dang ky Kinh | - X1y ho so. T A

Buge 3 doarﬁl ¢ ° v - Du ti]léo két qua giai quyét. 08 gi6 lam vicc

Budc 4 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Xem xét, ky phé duyét két qua. 08 gid lam viéc
- Vio s0 vin ban, dong dau, ky s6 (néu c6), photo.

Budc 5 | BO phan Van thu S0 KHDPT - Chuyén két qua (ban dién tir va bdn gidy) cho Trung tam | 02 gid 1am viéc
Phyc vu hanh chinh cong tinh.

Budc 6 B6 phan TN&TKQ cua S¢ KHDT tai | - Xac nhan trén phan rpém mot cura; 7 Khong quy dinh

Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh | - Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/t6 churc. gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio lam viéc

46. Cham dirt Cam két thue hién muc tiéu xa hoi, moi trudong
- Thot han giai quyét: 03 ngay lam vi¢e, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Buoc 1

B9 phan TN&TKQ cua S¢ KHDT tai
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/td chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va
ho so gidy (trir trwong hop hé so nép truc tuyén) cho S

04 gio lam vige
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KHPDT va chuyén cho cac Phong chuyén mon xur 1y.

Budc 2 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Nhan ho so va phan céng chuyén vién giai quyét 02 gio lam vi¢e
. Chuyén vién Phong Piang ky Kinh |- Xur 1y ho so. A
Buge 3 doanh - Dy thao két qua giai quyét. 08 gi6 lam viee
Budc 4 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Xem xet, ky phé duyét két qua. 08 gio lam vi¢e
- Vo s6 vin ban, dong dau, ky so (néu co), photo.
Budéc 5 | BO phan Van thu S KHDPT - Chuyén két qua (bdn dién tir va ban gidy) cho Trung 02 gio lam viéc
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Budce 6 B6 phan TN&TKQ cua So¢ KHDT tai | - X4c nhan trén phan mém mdt cura; Khéng quy dinh gio

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chic.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 git' lam viéce

47.

Chuyén d6i doanh nghiép thanh doanh nghiép xa hdi

- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh noi1 bo:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

B6 phan TN&TKQ cua S6¢ KHDPT tai

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phicu hen tra
cho ca nhan/to chuc;

Buodc 1 Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh | - §6 héz.lihff) 0, chl{yén ho so}trén pPén mém r£1(§t ctra VE:l 04 gio lam viée
ho so gidy (true truong hop ho so nop truc tuyén) cho So
KHPDT va chuyén cho cac Phong chuyén moén xur 1y.

Budc 2 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Nhan ho so va phin céng chuyén vién giai quyét 02 gio lam viée

. Chuyén vién Phong Piang ky Kinh |- Xur 1y ho so. A

Buge 3 doanh - Dy thao két qua giai quyét. 08 gi6r lam vige

Buéc 4 | Lanh dao Phong Bang ky Kinh doanh Xem x¢t, ky phé duyét két qua. 08 gio lam viéc
- Vo s6 vin ban, dong dau, ky sd (néu co), photo.

Bude 5 | B phan Van thu S6 KHDPT - Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung | 02 gio lam viéc
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Budce 6 Bo phin TN&TKQ cua S& KHPT tai | - Xac nhan trén phan mém mdt cira; Khong quy dinh

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chiic.

gio
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Tong thoi gian giai quyét TTHC

| 24 giv'lam viée

48. Thong bao thay d6i ndi dung Camvkét thue hién muc tiéu xa hdi, moi trwomg cia doanh nghiép xa hoi
- Thot han giai quyét: 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.
- Quy trinh noi1 bo:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

B6 phan TN&TKQ cua So¢ KHDPT tai

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra cho ca nhan/to chuc;

Bude 1 Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | - §6 h(’)'i’h(k) sq, chu}/én ho so}trén pAhﬁn mém r?(f)t clra Vfl 04 gio lam vige
ho so gidy (trur truong hop ho so ndp truc tuyen) cho So
KHDT va chuyén cho cac Phong chuyén mén xt 1y.

Budc 2 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Nhan ho so va phin céng chuyén vién giai quyét 02 gio lam vi¢e

. Chuyén vién Phong Piang ky Kinh | - Xu 1y ho so. A

Buge 3 doar?]h c ° v - Du ti]léo két qua giai quyét. 08 gi6 lam viee

Budc 4 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Xem xét, ky phé duyét két qua. 08 gio lam viée
- Vo s6 vin ban, dong dau, ky sd (néu co), photo.

Budc 5 | BO phan Van thu S KHDPT - Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung 02 gio lam vi¢e
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Buge ¢ | BO phan TN&TKQ cua So KHDT tai | - Xéc nhan trén phan mém mot cira; Khong quy dinh gio

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chic.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gid' lam viéc

49. Thong bao vé viéc sap nhap cong ty trong truwomg hop sau sap nhip cong ty, cong ty nhan sap nhap khong thay

doi nodi dung dang ky doanh nghiép
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuwe hién

Budce 1

B0 phan TN&TKQ cua S6¢ KHDT tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho SO, gui phiéu hen
tra cho c4 nhan/td chic;

- S6 héa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va
hd so gidy (trir triecong hop hé so ndp truc tuyén) cho

04 gio lam viée
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S¢ KHDT va chuyén cho cac Phong chuyén mén xtr 1y.

Budc 2 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Nhén ho so va phan cong chuyén vién giai quyét 02 gio lam viée
, Chuyén vién Phong Piang ky Kinh | - Xir 1y ho so. e
Buge 3 doanh - Du thao két qua giai quyét. 08 gi6 lam viee
Budc 4 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Xem x¢€t, ky phé duyét két qua. 08 gio lam viée
- Vao s0 van ban, dong déu, ky s6 (néu c9), photo.
Budc 5 | BO phan Van thu S6 KHDT - Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung 02 gio lam vige
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Budce 6 B phan TN&TKQ cua S¢ KHDT tai | - X4c nhén trén phan mém mdt cua; Khéng quy dinh gic

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chic.

T(;ng thoi glan gidi quyét TTHC

24 gio lam viéc

0. Cap doi Giay phép dau tw, Gidy chimg nhin dau tw (dong thoi 13 Giay chirng nhan diing ky kinh doanh) hoic
cac glay to' co gia tri phap ly twong duwong sang Glay chirng nhan diang ky doanh nghiép trong truwong hgp khong

thay d6i ndi dung dang ky kinh doanh va co thay doi noi dung dang ky kinh doanh
- Thot han giai quyét: 03 ngay lam vi¢e, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.
- Quy trinh noi bo:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

B6 phan TN&TKQ cua So¢ KHDT tai

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra cho ca nhan/to chuc;

Buodc 1 Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | - §6 héfihé 50, chu‘yén ho so}trén pﬁhﬁn mém Y?Qt cua Vz:l 04 gio lam viée
ho so giay (tru truong hop ho so ndp truc tuyén) cho So
KHDT va chuyén cho cac Phong chuyén moén xur 1y.
Budc 2 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Nhan ho so va phin céng chuyén vién giai quyét 02 gio lam vi¢e
. Chuyén vién Phong Piang ky Kinh | - Xt 1y ho so. 1A e
Buge 3 doar?]h ¢ ° v - Du ti]léo két qua giai quyét. 08 gi6 lam viee
Budc 4 | Lanh dao Phong Dang ky Kinh doanh Xem xét, ky phé duyét két qua. 08 gio lam viée
- Vo s6 vin ban, dong dau, ky so (néu co), photo.
Budc 5 | BO phan Van thu S6 KHPT - Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung 02 gio lam vige

tam Phuc vy hanh chinh cong tinh.
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B6 phan TN&TKQ cua S¢ KHDT tai | - X4c nhan trén ph?m mém mot cira;

Bugc 6 Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc.

Khong quy dinh gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC 24 gio' lam viéc

51. Cap Giéy chirng nhan ding ky doanh nghiép, ding ky hoat dong chi nhanh ddi v6i cac doanh nghiép hoat
dong theo Glay phép thanh 1ap va hoat dong kinh doanh chirng khoan
- Thot han g1a1 quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh noi bo:
:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viec hién
- Kiém tra, hq:(')'ng dan, tiép nhén hé so, guri phiéu hen tra
. | B6 phan TN&TKQ cta S§ KHDT tai | ChOcdnhanochie; - =~ e
Bude 1 n \ , A - SO héa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot ctra va | 04 gio lam viée
Trung tam Phuc vy hanh chinh céng tinh | | . e : ; X
ho so gidy (tru truong hop ho so ndp truc tuyén) cho So
KHDT va chuyén cho cac Phong chuyén mon xur 1y.
Budc 2 | Lanh dao Phong Pang ky Kinh doanh Nhan ho so va phan cong chuyén vién giai quyét 02 gio lam viéc
. Chuyén vién Phong Ping ky Kinh |- Xur 1y ho so. e n
Buoe 3 doanh - Dy thao két qua giai quyét. 08 216 lam viee
Buéc 4 | Lanh dao Phong Bang ky Kinh doanh Xem xét, ky phé duyét két qua. 08 gio lam viéc
- Vio s0 vin ban, dong dau, ky sd (néu c6), photo.
Budc 5 | BO phan Vin thu S6 KHPT - Chuyén két qua (bdn dién tir va ban gidy) cho Trung | 02 gio 1am viée
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh.
Buge ¢ | BO phan TN&TKQ ciia S¢ KHDT tai | - Xéc nhan trén phan mém mot cira; 7 Khoéng quy dinh
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chirc. gio
Tong thoi gian giai quyét TTHC 24 gio' 1am viéce

UBND TINH THUA THIEN HUE



