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QUYET PINH CUA BO TRUOGNG BO NOI VU
Ve viéc ban hanh chuong trinh béi dudng gidng vién quan 1i nha nuéc cha trudng chinh tri
céc tinh, thanh phé, trudng cdn bo quan li cic bo, nganh trung vong

BO TRUGNG BO NOI VU

Cin cf Nghi dinh s6 45/2003/ND-CP ngay 09 thdng 5 nim 2003 cta Chinh
phtl qui dinh chiic ning nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chitc ctia Bo Noi vu;

Cén ctt Quyét dinh s6 161/2003/QD-TTg ngay 04 thing 8 nam 2003 cla Tha
tuéng Chinh phi vé viéc ban hanh Qui ché dao tao, béi dudng c4n bo, cong chiic;

Theo dé nghi ctia Cht tich Hoi déng thim dinh Chuong trinh bdi dudng giing
vién quén 1i nha nudc cla trudng chinh tri cac tinh, thanh phd, trudng cdn bod quén 1i
cic bd, nganh trung wong va Vu trudng Vu Dao tao b6i dudng cin bo, cong chiic
nha nudc.

QUYET PINH

Dbiéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Chuong trinh bdi dudng giang
vién quan 1i nha nude cha truong chinh tri cdc tinh, thanh phd, trudng cdn bd quan 1i
cic bd, nganh trung uong.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 15 ngay ké tir ngay ki. Vy Pio tao,
béi dudng cdn bd, cong chitc nha nude chi tri, phéi hgp v6i Hoc Vién Hanh chinh
Quéc gia t6 chic x4y dung tai liéu bdi dudng gidng vién quan 1f nha nudc cic trudng
chinh tri cdc tinh, thanh phd, trudng cdn bo quan 1i cdc bo, nganh trung wong theo
noi dung Chuong trinh ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 3. Cic ong Gidm déc Hoc Vién Hanh chinh Qudc gia, Chdnh Vin phong
Bo Noi vu, Vu trudng Vuy Pao tao b6i dudng can b, cong chitc nha nude-Bo Noi vy
chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nﬁyy

Noi nhén :
- Nhu diéu3
~Lwu VP, DT

Quang Trung




BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap — Tu do — Hanh phiic

CHUGONG TRINH
BOI DUONG GIANG VIEN QUAN Lf NHA NUSC CUA TRUDNG CHINH TRI
CAC TINH, THANH PHO, TRUONG CAN BO QUAN LI CAC BO, NGANH TRUNG UGNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 £{. /QP-BNV ngay,!if thang 7/ nim 2004
cuia Bo trudmg Bé Noi vu)

L Déi tugng, muc tiéu, yéu ciu ctia chuong trinh béi duéng
1. Déi tuwgng:

- Céc gidng vién & cic chuyén nganh khic nhung c¢6 tham gia gidng day céc
chuong trinh béi dudng v€ quan Iy hanh chinh nha nudc.

- C4c giang vién tré dang duge béi dudng dé chudn bi cho tham gia gidng day
c4c chuong trinh béi dudng quan ly hanh chinh nha nuéc.

- Cic d6i tugng khic quan tam hodc c6 tham gia, cé lién quan dén giang day,
nghién ctu vé quan 1y hanh chinh nha nuéc.

2. Muc tiéu:
- He théng ho4 va nang cao kién thiic, k¥ nang vé quéan 1y hanh chinh nha nuéc.

- Cap nhat théng tin khoa hoc quan Iy hanh chinh nha nuéc va cac quan diém,
chinh sich, phép luat vé quan 1¢ hanh chinh nha nudc.

- Gidi thigu va thyc hanh cdc phuong phip su pham phd hgp v6i ndi dung va d6i
tugng, diéu klén hoc tap.

3. Yéu cdu:
- Nim bit c6 hé théng céc kién thirc, k§ ning vé quan 1y hanh chinh nha nudc.
- Ap dung phuong phép giang day phu hgp véi cic noi dung chuyén nganh quan
1¥ hanh chinh nha nudc.
- K&t hop tot 1§ luan véi thuc tién.

- C6 kha ning giai quyét va trinh bay phuong phdp gidi quyét cic tinh huéng
quan 1y nha nudc.

I1. Phéan bé thoi gian:

Thoi gian cOa todn bo chuong trinh 12 08 tudn véi tng thoi lugng 360 tict (08
tudn: S ngaylam viéc/mot tudn x 9 ti€t/ngay lam viéc)

Trong do6:
- Giang trén 16p: 210 tiét



- Thao luan, thuc hanh: 108 tiét
- Kiém tra (theo cdc phén): 24 tiét
08 tiét
10 tiét

- Khai gidng, b€ giang:
- Du phong:

lll. Cau tric chuong trinh

Chwong trinh gém 29 chuyén dé, dugc chia thanh 06 phén sau:

PHAN I: NHONG VAN DE CO BAN V£ NHA NUGC VA PHAP LUAT

PHAN BO THOI GIAN
STT CAC CHUYEN PE Ly thuyét | Thao luan, | Kiém tra
thuc hanh
1 Su,phzit trién cua 1y ludn vé nha nuéec va 05 0
phéap luat
2 | TS chitc quyén lyc nha nuéc ta 10 05
Sur phét trién clia khoa hoc Luat Hanh chinh
3 | v cdc ch€ dinh co ban cla Luat hanh chinh 05 02
Viét Nam
Co s phdp Inat ciia quan 1y nha nude déi
4 A - 05 03
v6i nganh, linh vuc
Téng cong phin 1 25 12 04
PHAN II: QUAN LY HANH CHINH NHA NUGC
PHAN BG THOI GIAN
STT CAC CHUYEN P& ] | Thao luan, .
Ly thuyét thue hanh Kiém tra
5 | LY luan quan 1§ hanh chinh nha nuéc 10
6 | T8 chitc hanh chinh nha nudc 10 02
7 Qu\an 1? nhan sy trong co quan hanh chinh 05 0
nha nudc
8 | Thdm quyén hanh chinh nha nuée 10 03
9 | Dao dic cong chic 05 02
10 | Hanh chinh so sdnh 05 03
Tong cong phan 2 45 12 04
PHAN III: KY NANG NGHIEP VU HANH CHINH
11 | Xay dung van ban quan 1y nha nude 06 04
12 | Diéu hanh cong s& 07 02




13 | Giao ti€p hanh chinh 6 02
14 | Nghiép vu co ban cia cong chiic hanh chinh 06 02
15 | v¥ng dung tin hoc trong quan 1¥ nha nudc 15 05
Tong cong phén 3 40 15 04
PHAN IV: QUAN LY TAI CHINH CONG, CONG SAN VA DICH VU CONG
16 | Qudn 1y tai chinh c6ng 10 03
17 | Quén 1y cong san 05 02
18 | Quén 1y dich vu cong 10 03
Téng cong phan 4 25 08 04
PHAN V: QUAN LY NHA NUGC POI VOI NGANH, LINH VUC
19 |D6i méi quan 1y nha nudc vé kinh t& 10 03
20 [Toan cdu hod 05 02
21 |Hoi nhap kinh t& qudc t€ 05 02
22 Pdi mdi quan 1y nha nudc vé xi hoi 10 03
23 Céc né:n vin minh va su tic dong dén qua 05 n
trinh hinh thanh van hod quéc gia
24 D3&i méi quan Iy nha nudc vé noi chinh 10 03
Téng cong phin 5 45 15 04

PHAN VI: GIOI THIEU VA THUC HANH PHUONG PHAP GIANG DAY PHU HOP

PHAN BG THOI GIAN

STT CAC CHUYEN D& L thuét T:,'EL’ l:gi,l,; Ko tra
25 | Téng quan vé phuong phdp giang day 05
26 K}"{ nang lap k& hoach va thuc hién bai 05 04
giang
27 | Céic phuong phap gidng day 10 08
28 | Sir dung phuong tién giang day 05 04
Gidng miu cdc n6i dung thuoc cdc phin I, 26
ILIOL IV, V
29 | Danh gia 05 04 04
Téng cong phin 6 30 46 04
Tdong cong toan bé chuong trinh 210 108 24




IV. N6i dung chi tiét cic chuyén dé:

PHAN I

NHOUNG VAN PE CO BAN VE NHA NUGC VA PHAP LUAT

Bao gbém 04 chuyén dé véi thoi lugng 16ng cong 13 41 tiét
Trong d6:. - Giang day 1y thuyét: 25 tiét;

- Thuc hanh, thao luan: 12 tiét;

- Kiém tra: 04 tiét,

Chuyén dé 1. SUPHAT TRIEN CUA LY LUAN VE NHA NUGC VA PHAP LUAT

I.Tu tuong C. Mdc va 'V I. Lénnin vé nhd nudc va phdp ludt

1. Tu tudng C. Méc vé& nha nudc va phap luat qua mot s§ tdc pham

2. Tu tudng V.L Lénin vé€ nha nudc va phdp luat qua tdc phdm: Nha nuéc va
cach mang; phap ch€ xa héi chit nghia va song triing truc thudc

II. Tu tuong Chii tich H6 Chi Minh vé nha nudc va phdp ludt
1. Tu tudng Chi tich HO Chi Minh vé nha nudc
2. Tu tuéng Chit tich H6 Chi Minh vé phép Iuat

HI. Ly thuyét nha nudc phdp quyén va xd hoi ddn sy

1. Nha nuéc phdp quyén

2. X4 hoi dan sy

3. Xu huéng nghién ctfu nha nudc phap quyén & nudc ta hién nay

Chuyén dé 2. TO CHUC QUYEN LUC NHA NUGC TA

I. Khai qudt vé quyén lyc nha nudc
1. Ban chat quyén luc nha nuéc
2. C4u triic quyén lyc nha nudc.

I1. Tuw tudng vé 10 chitc quyén lyc nha nuoc

1. Tu tudng co dai

2. Tu tudng phan quyén

3. Tu twdng théng nhit, quyén lyc nha nude v phén cong, phdéi hgp quyén luc
nha nuéc.

HI. T8 chitc quyén lyc nha nuéc ta

1. Nhitng quan diém cd ban

2. T8 chitc quyén luc qua cdc Hi€én phdp Viét Nam

3. Vin dé t8 chic quyén lyc nha nudc ta hién nay.
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IV. Nhilng nhdn t6' khdch quan tdc dong dén t6 chitc bo mdy nha miéc
1. Sy hinh thanh va phét trién ciia kinh 1€ thi truong

2. Xu huéng hoi nhap

3. Sy phét trién clia cong nghé thong tin

V. Nhitng nhdn 16 chii quan tdc dong dén t6 chitc bé may nha miée
1. Y&u t6 truyén thong lich st

2. Yéu t6 van ho4

3. Thuc trang do6i ngii can bo, cong chiic

VI.T6 chitc bo mdy nha nuéc ta qua cée Hién phdp
1. Hi€n phap 1946
2. Hién phép 1959
3. Hién phédp 1980
4. Hién phap 1992

Chuyén dé 3. SUPHAT TRIEN CUA KHOA HOC LUAT HANH CHINH VA CAC CHE
DINH CO BAN CUA LUAT HANH CHINH VIET NAM

1. Khoa hoc Ludt Hanh chinh - khoa hoc phdp 1y chuyén nganh

1. Quan niém vé khoa hoc va nhiing diéu kién cdn c6 khing dinh sy t6n tai cla
khoa hoc chuyén nganh

2. Su ra ddi cua khoa hoc Luat Hanh chinh

3. Co s0 1y thuyét va thue ti€n ciia khoa hoc luat hanh chinh

II. Khoa hgc Ludt Hanh chinh nghién citu td chitc va hoat déng qudn 15 nha
niede trong s phdt trién
1. Sy phat trién clia d6i tugng quan 1y va sy diéu chinh ciia phép luat
2. Cac gid tri hop 1y vé€ mat 1y luin va thyc tién cta khoa hoc Luat Hanh chinh
3. Céc giai doan phat trién clia khoa hoc Lu4at Hanh chinh
I11. Su hinh thanh va phdt trién cia mét s6 ché dinh ciia Ludt Hanh chinh Viét
Nam
1. Ché€ dinh t6 chitc b6 mdy hanh chinh nha nuéc va thim quyén hanh chinh
2. Ché dinh phép luat vé cong vy, cong chitc
3. Ché& dinh phép luat vé cudng ch€ hanh chinh
4. Ché€ dinh phép luat vé tranh chip hanh chinh
5. Ché dinh phap luat vé kiém so4t hanh chinh

Chuyén dé 4. CG SO PHAP LUAT CUA QUAN LY NHA NUGC OI VOI
NGANH, LINHVUC

1. Co sd phdp ludt vé 16 chitc va hoat dong ciia by mdy qudn 1y nha nwoc doi
vOi nganh, linh viee



1. T8 chifc céc co quan quan 1y nha nuéc trong finh virc hanh chinh - chinh trj
2. T@ chifc céic co quan quan 1y nha nude d6i véi cac nganh Kinh t€ - k§ thuat
3. T6 chidc cic co quan quén 1y nha nudce trong linh virc van hoé - xa hoi

1. Co sd phdp ludt vé cdc hinh thic qudn Iy nha nudc doi véi nganh, linh vuc

1. Co s6 phdp luét cha hoat dong ban hanh van ban phdp luat ctia cdc co quan
quan 1§ nha nudc d6i v6i nganh, linh virc

2. Co s& phép luat clia viec thuc hién hanh vi hanh chinh ¢6 tinh t8 chiic va cdc
hanh vi hanh chinh ¢6 tinh cudng ché

1. Co 58 phdp ludt ctia viéc thuc hién cdc phuong phdp qudn Iy nha nuée doi
voi nganh, linh vuc

1. Ca s0 phdp ludt clia viéc dp dung cdc bién phdp hanh chinh trong quéan 1y
nha nudc d6i voi nganh, linh vuc

2. Co s0 phép luat clia viéc 4p dung céc bién phdp kinh t€ trong quéan 1y nha
nude d6i véi nganh, linh virc

PHAN II

QUAN LY HANH CHINH NHA NUGC

Bao gém 06 chuyén dé vdi thoi lugng téng cong 12 61 tiét
Trong d6:. - Gidng day Iy thuyét: 45 tiét;

- Thure hanh, thdo luan: 12 tiét;

- Kiém tra: 04 tiét.

Chuyén dé 1. LY LUAN QUAN LY HANH CHINH NHA NUGC

I. Nhitng kién thitc co bdn vé qudn 1y hanh chinh nha nudc

1. Khéi niém quan 1y, Quan 1y xa hoi, Quan 1¥ nha nuéc va Quan 1y hanh
chinh nha nude

2. Nhitng dic trung co ban ctia quan 1y hanh chinh nha nude

3. Nhitng dic diém co ban clia quan 1y hanh chinh nha nuéc CHXHCN Viét
Nam

4. Cic nguyén tic quan 1¥ hanh chinh nha nuéc clia Viét Nam

1. Xu hudng phdrt trién cia Iy ludn qudn Iy hanh chinh nha nudc

1. Nhitng thdch thifc dit ra d6i v6i hoat dong quan 1§ hanh chinh nha nudc
trong xu thé toan cdu, khu virc hod theo ¢cdc mo hinh mang tinh truyén théng.

2. C4c mo hinh quén 1§ hanh chinh nha nudc

3. So sanh m6 hinh quan 1y hanh chinh nha nudc Viét Nam hién tai v6i mo
hinh clia cac nuée.

Chuyeén dé 2. TO CHUC HANH CHINH NHA NUGC

I. Hé théng kién thitc co bdn vé 16 chitc hanh chinh nha nwde
1. Khdi niém: Té chifc; T8 chic nha nudc; Bo may nha nudc; B6 mdy hanh
chinh nha nuéc.
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2. Nl}ﬁ‘ng dic trung co ban cia bd mdy hanh chinh nha nuéc

3. T6 chitc b may hanh chinh nha nuée trong hé thong t8 chic bd may nha
nudc.

4. Céc nguyén tic chung vé t6 chic v hoat dong cia bd may hanh chinh nha
nudc

5. Cic nguyén tic t8 chitc va hoat dong ctia bd mdy hanh chinh nha nudc nudc
CHXHCN Viét Nam.

11, Xu hudng phat trién [y ludn t6 chitc bo mdy hanh chinh nha nudc

1. BGi canh, diéu kién tdc dong dén t8 chic hanh chinh nhi nudc

2. Cic m6 hinh t§ chdc hanh chinh nha nuéc hién dai

3. T chic bd may hanh chinh nha nudc theo mo6 hinh “mot clra”;

4. T6 chitc b may hanh chinh nha nuéc theo md hinh chinh pha dién ti;
5. T8 chitc bod may hanh chinh nha nudc theo mo hinh tan quyén;

Chuyén dé 3. QUAN LY NHAN Sy HANH CHINH NHA NUGC

1. Nhitng van dé co bdn vé qudn Iy va phdt trién ngudn nhéan lyc
1. K& hoach ho4 ngudn nhan luc

2. Thu hiit ngudi lao dong quan tam dén 16 chic

3. Tuyén chon ngudi ma t8 chic cdn

4, Hoa nhap ngudi méi vao t chidc

5. B6i dudng, dao tao

6. Dénh gid

7. Béi dudng, sa thai, dé bat, thuyén chuyén

1. Nhiing vdn dé co bdn vé qudn Iy nhdn sy hanh chinh nhd nudc

1. Nguoi lam viéc cho nha nudce

2. Cac chinh sich co ban d6i v6i ngudi 1am viéc cho cdc co quan nha nudc
3. Céng chiic

4. He théng van ban phap luat vé quan 1§ nhéan sy hanh chinh nha nudc

11 Xu huong phdt trién Iy lugn qudn IY nhdn sy hanh chinh nha midc
1. M6 hinh quan 1§ nhan sy theo chific nghiép va viéc lam

2. Quan 1y theo muc tiéu

3. K§ nang phan tich c4c vdn d€ v& nhan su

4. Quan ly xung dot, mau thuin c4 nhan trong t§ chirc

5. Déanh gia thyc thi cong vu

6. M6 hinh tra luong theo cong viéc

Chuyén dé 4. THAM QUYEN HANH CHINH NHA NUGC

1. Khdi niém vé thdm quyén hanh chinh nha nudc
1. Thdm quyén cla hé thdng, co quan va thi trudng co quan trong quan 1y
hanh chinh nha nuGe
2. Bic diém ctia thdm quyén hanh chinh nha nudc
3. Phan loai thdm quyén hanh chinh nha nudc
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II. Nhitng thdm quyén co bdn ciia hé thong hanh chinh nha nuéc

1. Tham quyén lap quy

2. Thdm quyén gidi quyét c4c yeu cdu vé quyén, 10i ich hop phap chia cong dan
3. Thdm quyén gidi quyét tranh chadp hanh chinh

4. Tham quyén cudng ché hanh chinh

5. Thdm quyén kiém tra, thanh tra

6. Tham quyén t6 chitc ndi vu nha nude

7. Thdm quyén quan 1¢, 8 chidc dich vu cong

IIl. Nguyén tdc, hinh thic va phuong thitc thuc hién thdm quyén
1. Nguyeén tic

2. Hinh thac

3. Phuong thifc

Chuyén dé 5. PAO PUC CONG CHUC

1. Nhdn thitc co bdn vé dao dic

1. Khéi ni¢m dao dic

2. Cau tric cta dao dirc x4 hoi

3. Tinh chét xa hoi va hoan canh hinh thanh c4c quan hé dao ditc

4. Quan hé cuia dao dic va c4c hinh thai ¥ thic khac

Il. Dao divic cong vu

1. Pao dic canh mang - co sd cia dao didc cong vu xa hdi chi nghia
2. Khai niém dao dic coéng vu

3. Rén luyén dao ditc cong vu

Chuyén dé 6: HANH CHINH SO SANH

1. Nhitng vdn dé co bdn vé hanh chinh so sdnh
1. Khdi niém vé hanh chinh so sdnh

2. Hanh chinh so sdnh ciia cidc nu6c Phuong tay
3. Hanh chinh so sanh & cdc nuée Pong Nam 4

II. Xu hudng xem xét va vén dyng Hanh chinh so sanh & nudc ta hién nay
1. Quan niém vé& hanh chinh so sdnh & Viét Nam
2. Thyc t€ van dung hanh chinh so sdnh & nuée ta trong thdi gian qua.

PHAN III
KY NANG NGHIEP VU HANH CHINH

Bao gém 05 chuyén dé vdi thdi lugng t6ng cong 1a 59 tict
Trong d6:. - Gidng day Iy thuyét: 40 tiét;

- Thuc hanh, thao luan: 15 tiét;

- Kiém tra: 04 tiét.

Chuyén dé 1. XAY DUNG VAN BAN QUAN LY NHA NUOC
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1.Vdn ban qudn Iy nha nudc va sy phién logi chung hién nay
1. Kh4i niém vé vin ban quan 1y nha nuéc va quan di€ém phén loai hién nay
2. Nhitng vdn dé co ban quy dinh trong Luat ban hanh viin bdn quy pham phép

luat, luat stra d6i luat ban hanh vén ban quy pham phdp luat, Luat ban hanh vin ban
quy pham phép luat clia co quan chinh quyén dia phuong

I1. B6i méi noi dung gidng day vé Ky thudt xdy dung va ban hanh vin bdn
qudn Iy nha nudc

1. Béi mdi vé 1y thuyét

2. Déi méi vé thuc hinh

Chuyén dé 2. PIEU HANH CONG SO

1. Bdn chdt va hé thong diéu hanh céng so
1. Ban chét cia qua trinh diéu hanh céng s&
2. He théng va co ch€ diéu hanh

11.Van hod céng so
1. Khdi quét vé€ van hod cong s&

2. Noi dung ciia van hod cong sd

111. B6i méi phuong thitc didu hanh cong s giai doan 2003 -2005
1. Noi dung co ban

2. Mot s6 vén dé van dung phuong thitc diéu hanh trong thyc tién

Chuyén dé 3. GIAO TIEP HANH CHINH NHA NUGC

1. Nhitng van dé chung vé giao tiép
1. Co sa 1y luan

2. Moi trudng

3. Phuong tién

4. Céc rho can

II. M6i trucmg t6 chitc ctia giao tiép
1. Nhitng yéu t6 clia té chifc lién quan dén giao tiép
2. Dic diém cua t8 chiic chi ph6i qué trinh giao ti€p
3. C4u tric t6 chifc va qua trinh giao ti€p
4. Cac bude hinh thanh moi trudng giao ti€p t6t
5. Dong giao ti€p trong té chic
6. Giao ti€p tir c4p trén xudng cip dudi
7. Giao ti€p tir dudi 1&n trén
8. Giao ti€p hang ngang
HI. Nha qudn ly véi hoat déng giao tiép
1. Nha quan 1§ hanh chinh cin thuc hi¢n giao ti€p
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2. Muc tiéu giao ti€p cilla nha quén ly

3. Uy tin trong giao ti€p cia nha quan 1y
4. Phén tich cif toa clia nha quan 1y

5. Dong vién cir toa ctia nha quan 1y

IV. Ren luyén ky ndng giao tiép
1. K¥ nang nghe

2. K¥ nidng doc

3. K¥ nang phan héi

4. K¥ nang néi

5. K¥ ning viét

Chuyén dé 4. NGHIEP VU CO BAN CUA CONG CHUC HANH CHINH

trén.

chinh

1. Téng quan vé nghiép vu hanh chinh co bdn ciia cong chitc hanh chinh
1. Khai niém vé nghiép vu hanh chinh
2. Nhimng dic diém ciia nghiép vu hanh chinh

I. Nhitng nghiép vu hanh chinh co bdn
1. Ti€p nhan va t6 chifc thi hanh céc quyét dinh chia cic co quan quén 1§ c4p

2. Ti€p nhan xir 1y cdc d€ nghi, ki€n nghi cha cic co quan, t6 chifc va ¢4 nhan
3. Ra quyét dinh quin 1§ thuoc thdm quyén

4. Theo d&i viéc thyc thi cic quyét dinh da ban hanh

5. Xay dung va thyuc hién béo cdo

6. Quan 1¢ vin ban

7. XAy dung c4c chuong trinh va k€ hoach lam viéc

8. Giao ti€p cong vu

9. T8 chidc hop, hdi nghi trong co quan t6 chiic

HI. Hoan thién mot sO nghiép vu hanh chinh co bdn phuc vy cdi cdch hanh

1. Muc tiéu va ndi dung hoan thién nghiép vu hanh chinh co ban

2. Nhimg giai phap hoan thién nghiép vu hanh chinh co ban

3. Thé ch€& hod vé mdt s6 nghiép vu hanh chinh co ban

4. B6i dudng va dao tao vé mot s6 nghiép vu hanh chinh co ban

1. Khai niém Chinh phu dién tir

I1. Su hinh thanh va phdt trién cia Chinh pht; dién tiz

1. Su phét trién clia khoa hoc cong nghé véi sy hinh thanh cdc phuong tién méi

trong giao ti€p gita nha nudc véi cong dan.

2. Sy xudt hién khai niém Chinh phi dién tlr & nudc ta va sy van dung trong

thuc t€ hién nay.

Chuyén dé 5: UNG DUNG TIN HOC TRONG QUAN LY NHA NUGC

I. Cdc khdi niém vé tin hoc, thong tin va céng nghé thong tin
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1. Tin hoc
2. Thong tin
3. Cong nghé thong tin

II. Tinh hinh ¥ing dung tin hoc trong qudn Iy & nudc ta, thuc trang va trién
vong

1. Tinh hinh sir dung cong nghé thong tin va tin hoc & nudce ta

2. Xu hudng phét trién cha cong nghé thong tin va tin hoc & nudc ta va trén thé
gidi.

1. Chinh phtt dién tir

1. Kh4i niém chinh pht dién tir

2. Sy hinh thanh va phat trién ctia Chinh phi dién tir

3. Sy xudt hién cta khii niém chinh phi dién tir & nuéc ta va sy van dung
trong thirc té& hién nay

PHAN IV

QUAN LY TAI CHINH CONG, CONG SAN VA DICH VU CONG

Bao gém 03 chuyén dé v6i thoi lugng t6ng cOng 13 37 tiét
Trong d6: - Giang day 1y thuyét: 25 tiét;

- Thure hanh, thao luan: 08 tiét;

- Kiém tra: 04 tiét.

Chuyén dé 1. QUAN LY TAI CHINH CONG

1. Noi dung qudn Iy tai chinh céng

1. Tai chinh cong trong nén hanh chinh nha nuéc
2. Noi dung chii yéu vé quan 1y tai chinh cong

3. He théng 6 chifc bo mdy quan 1y tai chinh cong

1. D& mdi qudn Iy 1di chinh cong

1. Nhitng ndi dung méi clia Luat Ngan séch stra d6i

2. Noi dung Nghi dinh 10 ciia Chinh phii vé khoan kinh phi cho don vi sy
nghiép cé thu.

3. Vén dé khodn bién ché€ va Kinh phi trong cac co quan hanh chinh

Chuyén dé 2. QUAN LY CONG SAN

1. N6i dung qudn Iy cong sdn
1. Cong san trong nén hanh chinh nha nudc
2. Noi dung chl y&u quan 1y cong san
3. He théng t& chidc bo may quan 1§ cong sdn
II. P&i méi quan 1y cong sdn
1. Phuong hudng
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2. Ciic giai phap
Chuyén dé 3. TO CHUC QUAN LY DICH VU CONG

1. Quan niém vé dich vu céng
1. Khéi niém va cic dac trung cla dich vu cong
2. Phén loai dich vu cong

1. Vai trd ciia nha nuéc trong t6 chitc va qudn 1y dich vu cong
1. Vai tro coa Nha nudc trong cung ting dich vu cong
2. T8 chic va quan Iy cung ing céc dich vu cong

111, Cdc xu hudng cdi tién cung ing dich vu céng

1. Quan diém d8i méi cung tng dich vu cong

2. X34 héi hoé dich vu cong

3. Cai tién cung tmg dich vy cong trong cdc ¢d quan hanh chinh nha nudc

PHAN 5: QUAN LY NHA NUGC POI VOI NGANH, LINH VUC

Bao gém 06 chuyén dé véi thdi lugng téng cong 13 64 tiét
Trong d6: - Giang day 1y thuyét: 45 tiét;
' - Thyc hanh, thao luan: 15 tiét;
- Kiém tra: 04 tiét.

Chuyén dé 1. bPOI MGI QUAN LY NHA NUGC VE KINH TE

1. M6t 86 vdn dé chung doi méi qudn Iy nha nude vé kinh té:

1. Su cdn thiét khéch quan ctia viéc déi méi quéan 1y nha nudc vé Kinh t&
2. Noi dung co ban clia d6i méi quan 1y nha nuwde vé kinh t€

3. Mot s6 quan di€m chung vé& déi mdi quan 1y nha nudc vé kinh t&

I1. Qudn 1y kinh té trong diéu kién hoi nhdp kinh té quoc té:

1. Nhitng dic di€ém chll y&u cia qud trinh hoi nhap kinh t& quéc t€

2. Nhitng t4c dong cla qud trinh toan cdu héa d6i v6i nén kinh t€ Viét Nam

3. Qua4 trinh hoi nhap kinh t€ qudc t€ cia Viét Nam

4. Mot s6 quan diém quén 1y nén kinh t€ trong diéu kién héi nhéap kinh t€ qudc

5. Nhitng noi dung ch y€u clia quan 1§ nha nuée d6i v6i nén kinh 1€ trong
diéu kién hoi nhap kinh t&€ qudc té€:

1. B6i méi qudn Iy nha nude d6i véi doanh nghiép nha nudc:

1. Hé th6ng doanh nghiép nha nudc ¢ Viét Nam:

2. P8i m6i quan 1y nha nudc d6i véi doanh nghiép nha nude:

Chuyén dé 2: TOAN CAU HOA
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1. Quan niém vé toan cdu hod

1. Sir hinh thanh va phat trién cla toAn cdu hod

2. Toan céu hod & cc khu vuc khéc nhau trén thé giéi
3. Céc Noi dung co ban cua toan cdu hod

1. Xu thé hién nay ciia toan cdu hod

1. C4c xu huéng phdt tri€n ctia céc nén kinh t& 16n trén thé gidi.
2. Su lién ket kinh ¢ mang tinh toan c4u.

3. Sy anh hudng tuong tic 14n nhau trong khong gian kinh t€ mé

Chuyén dé 3: HOI NHAP KINH TE QUOC TE

1. Co 6 ciia sy hoi nhdp kinh 16" quéc 1¢
1. Khdi niém hoi nhap kinh t€
2. Céc diéu kién cua hoi nhap kinh t&

I1. Noi dung héi nhdp kinh t¢&

1. Hoi nhap trong quan hé phan cong lao ddng san xuit méi

2. Hoi nhap trong khong gian kinh t& rong md, nhitng thach thitc
3. Tan dung céc uu th€ clia Hoi nhap kinh t€ dé phat huy ndi luc

HI. Hoi nhdp kinh té6'va van dé cdi cdch thé thé & nide ta
1. Su gia nhap vao céc thé ch€ kinh € méi
2. Hang rao thu€ quan véi xu hudng hoi nhap manh mé kinh t€

Chuyén dé 4. POI MGI QUAN LY NHA NUGC VE CAC VAN PE XA HOI

1. Quan diém chung vé qudn Iy nha nudc déi véi xa hoi

1. Nhan thic méi v€ xu huéng phét trién

2. Quan di€ém nhan vin trong quan 1§ viin hod-x4 hoi

3. Quan diém lich sir, cu thé trong quan 1y vin ho4-xa hoi
I1. Vdn dé xd hoi va chinh sdch xd hoi

1. C4c van dé x4 hoi

2. Chinh séch xi hoi

3. Vai tr0 clia chinh sach xa hoi

4. Xay dung, hoach dinh va thuc thi nhiing chinh sich xa héi vao thuc tién
1. Xa hoi hod trong cdc link vie vin hod, gido duc,y té€

1. Xa hoi hoa vin ho4

2. X4 hoi hod gido duc

3.Xahoihod Y t&

Chuyén dé 5: CAC NEN VAN MINH VA SU TAC PONG PEN QUA TRINH HINH
THANH VAN HOA QUOC GIA

1. St xudt hién ciia cdc nén vin minh trén thé gici
1. Nén viin minh La mi - Hy Lap ¢8 dai

13



2. Nén van minh Iia nuéc & Pong Nam 4
3. Nén vin minh & chau m¥ la tinh

I1. Sy tdc dong cdc nén vdn minh dén sy hinh thanh vdn hod ciia méi quéc gia

1. Nén vin minh Iia nudc v6i truyén théng dao 1y cha ngudi Viét Nam

2. Sy giao thoa giita cdc nén van minh déng tay tao nén ban séc van ho4 riéng
clia ngudi Viét Nam

3. Tir nén van hod dan toc dé€n nén vin hod quéc gia

1. Vdn dung cdc sdc thdi van hod dan téc trong qud trinh xdy dung cdc thé
ché & nude ta.

1. Quan tam dén yé&u t6 van hod cla cic dan tdc trong qud trinh giit gin sy
doan k&t théng nhat giita cac dan tdc

2. Tao diéu kién cho cac ngudi dan dugce thé hién cdc séc thai van ho4 cia
riéng minh va dam bdo sy hoa hgp vin hod cdc dan toc trong cOng déng chung cha
dan tdc Viét Nam.

Chuyén dé 6. pOIMOI QUAN LY NHA NUGC VE NOI CHINH

1. Cdi cdch hanh chinh tu phdp

1. Quan di€m vé cai cach hanh chinh tu phip

2. No6i dung cai cach hanh chinh tir phap

II. Tdng cuong qudn 1y nha nudc trong qudc phong, an ninh va trdt tu, an
todn xd hoi

1. Chién luge quéc phong va quén 1§ nha nudc vé qusc phong

2. An ninh chinh (ri va an ninh kinh €

3. Quan 1y trat tu, an toan xa hoi

I, Chinh sdch dan téc

1. Véan dé dan toc trong tinh hinh hién nay

.2. Nhimg chinh sdch dén toc co ban

IV. Chinh sdch ton gido
1. Van dé ton gido trong tinh hinh hién nay
2. Nhitng chinh s4ch tén gido co ban

PHAN VI

GIOI THIEU VA THUC HANH PHUONG PHAP GIANG DAY PHU HOP

Bao gém: 05 chuyén dé va 01 thyc hanh gidng mau vdi thdi luong téng cong 1a 80 ti&t
Trong d6: - Gidag day 1y thuyét: 30 tiét;

_ Thuc hanh: 20 tiét;
- Gidng méu: 26 tiét;
- Kiém tra: 04 tiét.
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CHUYEN DE 1. TONG QUAN VE PHUONG PHAP GIANG DAY

1.Téng quan

1. Hinh anh ngudi hoc

2. Céc cach ti€p can day va hoc

II. Xdc dinh nhu cdu ddo tao

1. Y nghia cla viéc xdc dinh nhu cdu dao tao
2. Diéu tra nhu cdu dao tao

3. Phan tich nhu céu dao tao

Il Xdc dinh muc tiéu hoc tdp
1. Muc dich chuong trinh hoc
2. X4ac dinh cdc muc tiéu

IV. Nguyén tic hoc tdp ctia nguoi lon
1. Cdc nguyén tic cdn luu §
2. Céc phong céch hoc tap

V. Nguyén tdc gidng day
1. C4c nguyén tic giang day 4p dung chung cho nhiéu d6i twgng kh4c nhau
2. C4c can trd cdn quan tam trong qud trinh giang day

Chuyén @€ 2. KY NANG LAP KE HOACH VA THUC HIEN BAI GIANG

1. K3 ndng Idp ké hoach bai gidng

1. Xdc dinh muyc dich cha bai giang

2. Xéc dinh céc yé&u t6 can thiét cho bai gidng

3. Phan b8 thdi gian bai gidng hop 1y

4. Sir dung céc phuong tién hé trg thich hop

5. Chia bai gidng thanh céc phin quan trong d€ tp trung trinh bay.
II. K3 ndng thuc hién bai gidng

1. M3 d4u bai giang

2. Trién khai bai giang

3. K&t thic bai giang

HI. K3 ndng giao tiép su pham

1. St dung c4c ngon ngit hinh thé
2. K§ thuat n6i

3. K§ thuat hoi

CHUYRN PE 3. CAC PHUONG PHAP GIANG DAY

f i Quan niém chung vé phuong phdp gidng day

{I. Cdc phuong phdp gidng day chil yéu
1. Phuong phép thuyét trinh hién dai ¢6 minh hoa
2. Phuong phép néu van dé, hoi dép
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3. Phuong phap néu ¥ kién ghi 1én bang
4. Phuong phép sang loc

5. Phwong phédp phong vén chuyén gia
6. Phuong phap lam viéc doc lap

7. Phuong phdp 1am viéc nhém

8. Phuong phdp thao luan

9. Phwong phédp bé c4

10. Phuong phép thi truong

11. Phuong phép céng doan

12. Phuong phdp trao déi n6i dung

13. Phuong phip déng vai

14. Phuong phap tinh hudng

15. Phuong phéap giang day 16p hoc dong ngudi

Chuyén dé 4, SU DUNG PHUONG TIEN GIANG DAY

1. Vai tré ctia cdc phuong tién gidng day
1. Cic nhém phuong tién
2. Vai trd ciia céc loai phuong tién

Il. Cdc phuong tién gidng day

1. Céc loai bang

2. M4y chiéu hit (Overhead)

3. Projecter

4. Phuong tién sir dung phdn mém Power Point

Chuyén dé 5. PANH GIA

[. Cdc nguyén tdc ddnh gid
1. Nguyeén téc tinh c6 gi4 tri
2. Nguyén tic ddng tin cay
3. Nguyén téc cong bang

I1. Danh gia hoc vién

1. Muc dich danh gia

2. Cic phuong phép danh gid
3. Cac hinh thirc danh gid
Ill. Ddnh gid buéi gidng

1. Muc dich danh gid

2. N6i dung danh gia

3. Céc phuong phdp ddnh gia

V. Ddnh gid khod hoc

1. Muc dich ddnh gia

2. Lap k€ hoach danh giad

3. Cic phuong phip danh gi4
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