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QUYET PINH

Phéan cong nhiém vu lanh dao Van phong UBND tinh

CHANH VAN PHONG UBND TINH LAI CHAU

Can cir Quyét dinh sé 40/2020/0P-UBND ngay 13 thiang 11 ndm 2020
ciia UBND tinh Lai Chdu Quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu
16 chirc ciia Van phong UBND tinh;

Sau khi thong nhat trong tdp thé lanh dao Van phong;

Theo dé nghi ciia Trueong phong Hanh chinh - Té chirc.

QUYET PINH:

Piéu 1. Nguyén tic phan cong, trach nhiém chung va quan hé cong tac
gitta Chanh Van phong va cac Pho Chanh Van phong

1. Chanh Vin phong 1a ngudi dimg dau Vin phong UBND tinh (Vin
phong), chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan tinh (UBND), Chua tich UBND
tinh va trude phép luat vé moi hoat dong tham muu, gitp viéc, phuc vu hoat
dong diéu hanh ctia UBND tinh, Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh.

2. Chanh Vin phong phan cong cac Pho Chanh Vin phong tryc tiép lanh
dao va xur ly thuong xuyén, toan bd cac cong viéc, don vi thudc linh vuc dugc
phén cong phu trach. Pho Chanh Van phong chiu trach nhiém toan dién trude
Phéap luat va Chanh Van phong trong linh vuc, nhiém vu dugc phan cong.

Trong pham vi, nhiém vy, quyén han dugc phan coéng, cac Pho Chéanh
Vin phong chu dong kiém tra, d6n ddc, giai quyét cac cong viée thude linh vuc,
don vi duoc phan cong; dé xut hodc bao cdo Chanh Vin phong vé cong tac to
chirc can b va céc dieu kién khéc dé bao dam thuc hién nhiém vuy; chiu trach
nhiém trudc Chanh Van phong vé chat luong, tién do thuc hién nhiém vu, vé
duy tri ky luat, ky cuong hanh chinh, doan két noi bo, cham lo, phét trién doi
ngli can by, cong chirc, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, vé vi pham phap
luat, ti€u cuc, tham nhiing & cac linh vuc, don vi phu trach.



Pho Chanh Van phong c6 trach nhiém bao céo kip thoi cho Chanh Van
phong vé nhitng van dé quan trong, nhay cam thudc linh vyc dugce phan cong
phu trach. Trong truong hop Pho Chanh Van phong duoc Chu tich va cac Pho
Chu tich UBND tinh chi dao thuc hién nhiém vu dot xuét thi ¢6 trach nhiém bao
c4o tinh hinh, két qua thuc hién cho Chanh Vin phong.

Trong khi thyc hi¢n nhiém vy, néu co6 véan dé lién quan dén Iinh vuc, don
vi do cac Pho Chanh Van phong khac phu trach thi cac Phé Chanh Van phong
phai chu dong phéi hop véi nhau dé giai quyét; truong hop cac Phé Chanh Vin
phong c6 ¥ kién khac nhau thi bao cao Chanh Vin phong xem xét, giai quyét.

3. Phé Chanh Vin phong diéu hanh cic hoat dong cua co quan Vin
phong, phan loai va xtt 1y van ban khi dugc Chanh Van phong giao. Tham
muu giai quyét don thu khiéu nai, td cdo, kién nghi, phan anh thudc linh vuc
dugc phan cong. Thay mat Chanh Van phong tham gia cac Ban Chi dao, Hoi
ddng thudc linh vuc dugc phan céng phuy trach.

4. Ph6 Chénh Van phong dugc ky cidc van ban cua co quan Van phong
thudc linh vyc phin cong; thim dinh, k¥ trinh thuong true UBND tinh cac vin
ban thudc linh vuc dugc phan cong theo doi; ky tham dinh, kiém tra, trinh
Chéanh Van phong cac ndi dung thudc Iinh vuc phan cong, theo doi ma Chanh
Vian phong ky trinh trudong truc UBND tinh.

5. Trudng hop can thiét, Chanh Vin phong truc tiép xtr Iy cong viéc da
phan cong cho cac Pho Chanh Vin phong dé dam bao yéu cau va tién do chung
cua Van phong.

6. Chanh Van phong va Phé Chéanh Van phong duy tri giao ban Van
phong dinh ky hang tuin bang nhiéu hinh thirc, khuyén khich 4p dung cong
nghé thong tin trong chi dao, diéu hanh cong viéc giao ban.

Piéu 2. Phan coéng nhiém vu cu thé cho cac doéng chi lanh dao Vian
phong:

1. Pong chi Vii Huy Hoa - Chdnh Viin phong

- Theo ddi, tham muu déi véi cac nhiém vu, linh vuc: Quy ché lam
viéc, chuong trinh cong tac, quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - xa hoi; ké
hoach dau tu cong; chu truong dau tu; cac chuong trinh, du an dau tu, mua saim
cong; giao thong; cong nghiép; xay dung va do thi; thyc hién nhiém vu cua To
cong tac cua Chu tich UBND tinh va nhitng nhi€ém vu khéc theo churc nang,
nhiém vu duoc giao;



- Phu trach cong tac t6 chirc bd may can bd, khen thuong, ky luat; cai
cach hanh chinh, trng dung cong ngh¢ thong tin cuia co quan Van phong;

- Phan loai va xir Iy vin ban dén; ky cac van ban cta co quan Vian phong
thudc linh vyc phan cong; tham dinh, ky trinh thuong truc UBND tinh cac van
ban thudc linh vuc dugc phan cong theo doi va cac ndi dung veé: thong bao két
luan, ké hoach lam viéc, chuwong trinh cong tac, gidy moi hop va mot sé noi
dung khac.

- Gitip Chii tich gitr mdi lién hé giita UBND tinh véi Mat tran T qudc
Viét Nam tinh, cac doan thé tinh, cic huyén, thanh phd, Van phong Tinh 0y, cac
Ban xay dung Pang tinh, Vin phong HDND, Vian phong Poan Pai biéu Qubc
hoi tinh;

- Phy trach Trung tdm Tin hoc - Cong béo; 1a chu tai khoan thir nhat cta
co quan Van phong;

2. Péng chi Tran Cao Son - Phé Chdanh Viin phong

- Theo ddi, tham muu dbi véi cac nhiém vu, linh vuc: Nong nghiép va
phat trién nong thon, phong chdng thién tai, tim kiém ciru nan, tng phé véi bién
d6i khi hau; tai dinh cu cac thuy dién; thwong mai, xuc tién dau tu, dich vu,
ngan hang; kinh té tap thé, hop tac x4, doanh nghiép; tiép cong dan, xir Iy don,
thu khiéu nai, to céo, kién nghi, phan anh cua cong dan; cac Hoi dic thu, Hoi
nghé nghiép, Doanh nghiép.

- Theo d&i Chwong trinh muc tiéu Qudc gia Nong thon méi va cac
chuong trinh, du an, dé an thudc linh vuc phan cong, theo doi;

- Tham muu cho thuong truc UBND, Chu tich UBND tinh duy tri lich
tiép cong dan, d6i thoai nhan dan dinh ky theo quy dinh;

- Phu trach Phong Kinh té nganh - TDC; truc tiép chi dao Ban Tiép cong
dan tinh va cac phong, trung tam khéac c6 lién quan theo linh vuc phan cong
theo ddi; duoc Gy quyén 1am chu tai khoan tht 3 ctia co quan Vian phong;

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Chanh Van phong phan cong.

3. Pong chi Pham Hong Thdi - Phé Chdnh Vin phong

- Piéu hanh cac hoat dong cua co quan Vin phong khi Chanh Vin
phong di vang, phan loai va xtr Iy van ban khi dugc Chanh Vian phong giao;



- Theo ddi, tham muu d6i voi cac nhiém vu, linh vuc: Qudc phong - an
ninh; ngoai vy; thanh tra; tu phap, thi hanh 4n; tai chinh, quan 1y gia, tai san
cong, von va tai san Nha nudc tai cac doanh nghiép, thué; tai nguyén va moi
truong; nodi vu, dan tdc, ton gido; thuc hién nhiém vu cua T gitp viéc BCS
Pang UBND tinh, T6 cong tac ctia Chi tich UBND tinh;

- Giap Chanh Vian phong chuan bi, thAm dinh cac ndi dung hop, cac bao
c4o ctia Ban Céan sy Pang UBND tinh, Van phong UBND:; tong hop quy hoach,
ké hoach;

- Quan 1y, t6 chuc thyc hién cong tac tai chinh, ké toan, quan tri; cong
doan, quan su dia phuong;

- Theo ddi Chuong trinh muc tiéu Qudc gia phat trién kinh té - x4 hoi
vung déng bao dan toc thiéu s va mién nui giai doan 2021 - 2030;

- Phu trach Phong Tong hop - Noi chinh; Phong Quan tri - Tai vu va cic
phong, ban khac c6 lién quan theo linh vic phan cong theo ddi; duoc ty quyén
lam chu tai khodn thtr 2 ctia co quan Van phong;

- Thyuc hién cac nhi€ém vu khac do Chanh Van phong phan cong.
4. Pong chi Nguyén Thi Hong Tuyén, Phé Chanh Vin phong

- Theo ddi, tham muu ddi v6i cac nhiém vy, linh vuc: Gido duc va dao
tao, phat trién ngudn nhén luc; y té, dan sd; khoa hoc va cong nghé; thong tin va
truyén thong; lao dong, thuong binh va xa hoéi, ctru trg nhan dao; van hoéa, thé
thao va du lich; cai cach hanh chinh, kiém soat thu tuc hanh chinh;

- Giup Chanh Vin phong chuan bi, thim dinh cac nodi dung bao céo, két
qua giai quyét kién nghi, giam sat ctia Poan Dai biéu Qubc Hoi, Hoi ddng Nhan
dan tinh, Mat tran T6 qudc tinh, ctr tri; quan 1y chat lugng theo tiéu chuin
TCVN ISO 9001:2015; cai cach hanh chinh, cong tac van thu, luu trit cua
Vian phong.

- Theo doi1 Chuong trinh MTQG giam ngheo; cac chuong trinh, du 4n,
dé an thudc linh vuc phan cong, theo ddi;

- Phu trach cac phong: Phong Hanh chinh - T6 chirc (trir cong tac to chic
bd may, can bd); Van xa; Kiém soat Thu tuc hanh chinh; Trung tam Phuc vu
HCC va cac phong, trung tam khac c6 lién quan theo linh vuc phan cong theo
ddi; dugc Gy quyén 1am chi tai khoan thir 4 ctia co quan Vian phong;

- Thyuc hién cac nhi€ém vu khac do Chanh Van phong phan cong.



Piéu 3. Trong qua trinh thuc hién hoidc dinh ky hang nim, Chanh Vin
phong s& xem xét, diéu chinh viéc phan cong gitra Chanh Vian phong va cac Pho
Chanh Vian phong dam bao phu hop v6i niang luc, tién do, chat lugng cong viéce.

Piéu 4. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky, thay thé Quyét dinh s6
1539/QD-VPUBND, ngay 28/10/2020 ctia Vin phong UBND tinh.

Piéu 5. Truong cadc Phong, Ban, Trung tam truc thudc; cac ca nhan cé tén
tai Diéu 2 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: CHANH VAN PHONG
- Nhu biéu 3;
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- UBND cac huyén, TP,

- Véan phong UBND tinh: LDVP, Trudng cac phong,
ban, trung tdm; chuyén vién cac khéi; . .
- Luu: VT, HC. Vi Huy Hoa




