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Sé: 229 /QD-BHXH Ha NGi, ngay 13 théng 2 \ndm 2018

| QUYET PINH
Ban hanh quy dinh vé quy trinh bién tap, dang tin,

g& tin trén Trang/Cong Thong tin dién tir nganh Bio hiém xa hoi

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HOI VIET NAM
|
Can cir Nghi dinh sé 01/2016/I\B CP ngay 05/01/2016 ¢ua Chinh phu
quy dinh chtic niang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc ¢t
hoi Viét Nam; :

Can ¢t Théng tu lién tich s6 19/2012/TTLT-BTC- BKH&BTF BTTTT ngay
15/02/2012 cta Lién Bo Tai chinh - K& hoach va Dau tu - Thong tin va Truyen
théng huéng dan quén 1y va sir dung kinh phi thuc hién Chuong tr_inh quoc gia vé
(mg dung cong ngh¢ thong tin trong hoat déng cta co quan nha nudg;

Cin ¢ Quyét dinh s6 1455/QD-BHXH ngay 30/8/2017 ciua Té.ng Giam

d6c BHXH Viét Nam vé viéc thanh lap Cong Thong tin dién tir Hao hiém x4 hoi
Viét Nam;

Can cur Quyét dinh s0 1354/QP-BHXH ngay 23/9/2017 qua Tong Giam
doc BHXH Viét Nam vé viéc thanh 14p Ban Bién tap Cong Th{fmg tin dign tu
Bao hiém x4 hoi Viét Nam;

Cin cu Quyét dinh s6 228/QP-BHXH ngay 13/2/2018 cha Téng Giam
doc BHXH Viét Nam ban hanh Quy ché hoat déng Cong Thﬁ%ng tin dién t
BHXH Viét Nam;

Bao hiém xa

Xét dé nghi cia Giam déc Trung tdm Truyén thong, Vu t}ucmg Vu Hop
tac Quc té,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé quy trinh bién
tdp, dang tin, g& tin trén Cong Théng tin dién to Bao hiém xd héi Vit Nam,
Trang Théng tin dién tr hodc Cong théng dién ti ctia Bao hiém x3 hoi cac tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong (sau diy goi chung la Coéng Théng tin dién tur
nganh Béao hiém x3 héi). :

Dicu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, thay thé Quyeét
dinh s6 285/QD-BHXH ngay 28/3/2014 cta Tdng Giam dbc Bgo hiém x3 héi




Viét Nam vé Quy trinh bién tdp, dang tin, g& tin trén Trang tin dién tir Bao hiém
x4 hdi Viét Nam.

Piéu 3. Giam dbc Trung tdm Truyén thong, Vu truéng Vu Hop tac Quéc
té, Gidm dbc Trung tam Cong nghé théng tin, Chanh Vin ph@ng, Thu trudng
cac don vi truc thudc Bao hiém x& hoi Viét Nam, Gidm déc Bao hiém xi ho1 céc

tinh, thanh phd truc thudc Trung wong, Trudng Ban Bién tidp Cong Théng tin
di€n tr chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy./M
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BAO HIEM XA HOI VIET NAM CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH
Quy trinh bién tap, ding tin, g& tin
trén Trang/Cong Thong tin dién tir nganh Bio hiém x3a hoi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 229/0P-BHXH ngay 13 thang 02 nam 2018
cria Tong Gidm déc Bdo hiém xd héi Viét Nam)

Chuwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi, doi twong ap dung
1. Pham vi ap dung
Van ban nay quy dinh viéc bién tip, ding tin, g& tin trén Cong Théng tin
dién tr nganh Bao hiém xa héi.
2. B6i tuong &p dung
- Bao hiém x& héi Viét Nam:
- Céc don vi su nghiép truc thudc Bao hiém x4 hoi Viét Nam
- Bao hiém x3 hoi céc tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong (Bao hiém xi
ho1 tinh).
Piéu 2. Quy dinh vé tin, bai, vin ban
1. Quy dinh vé théng tin, bai dang tai

1.1. Théng tin trén Cong Thong tin dién tu nganh Bao hi¢m x3 hdi bao
gém nhitng ndi dung quy dinh tai Biéu 10, 11, 12, 13 Nghy dinh s4 43/2011/ND-
CP ngay 13/6/2011 cua Chinh phu quy dinh vé viée cung cap thdng tin va djch
vi cdng truc tuyén trén Trang Thong tin dién tr hodc Cong Thdng tin dién tu
cla co quan nha nudc. Cin c vao tinh hinh va diéu kién thuc té] Ban Bién tap
Cong Théng tin dién tr nganh Bao hiém xa hoi sé quyét dinh ndi dung, tinh chét
thong tin cung cdp trén Cong phu hop véi chic nang, nhi€ém vu theo tung giai
doan cta Bao hiém xa ho1 Viét Nam. |

1.2. Cac thong tin trén Coéng Théng tin dién to nganh Bap hiém x& hoi
dugc thé hién bang céc thé loai: Van ban, 4nh sd, 4m thanh sé, phim s6.

1.3. Thong tin duge ding trén Cong Thong tin dién ti nganh Bao hiém xa
hoi 1a cac théng tin ¢é ndi dung phan anh, tuyén truyén vé chu truong, chinh
sach clia Dang, phap ludt cua Nha nuée vé chinh sach bao hiém xa héi, bao hiém




% té: phé,n anh hoat dong cua nganh Bao hiém x3 hoi va cic hoat ddng khac lién
guan.

1.4, Vin ban dugc ding trén Cong Thong tin dién tir nganh Bao hiém xi
hoi 1a cag vin ban hudng dan nghiép vu, chuyén mén do Bao hiém x& hoi Viét
Nam ban hanh; cdc quy dinh quy ché ctia Nganh; céc vin ban hudéng dan cia céc
B, nganh c6 lién quan; cdc vin ban quy pham phép luat vé chinh sach bao hiém
xd héi, bao hiém y té, bdo hiém that nghiép; cdc vin ban quy pham phap lut;
cac Chi thi, Nghi quyét ctia Pang.

1.5, P6i véi Trang Théng tin dién tir hodc Céng Thong tin dién tir cua
Bao hiém x4 hoi céc tinh: Vin ban dugc ding 1én 13 cdc vin ban hudéng dan
nghlep vy, chuyén moén do Bao hiém x4 hdi Viét Nam ban hanh va cac vin ban
trién kha}] hlmng dan thuc hién cia Béo hiém x4 hoi céc tinh, thanh phd; céc

quy dinh quy ché ciia Nganh; c4c vin ban quy pham phép luét cia cic bd, nganh
cé lién quan; cac Chi thi, Nghi quyét ciia Pang va cac van ban chi dao cua Tinh
ty, Thanh uy, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé.

2. V& hé s6 dd dai tin bai:
- Mét trang A4 12 mét trang co sO tir tuong duong véi 500 tir, chit thudng,
c¥ chit 13.

- M6t bai hoiic tin ¢ s6 tir xap xi 250 tir thi duogc tinh tron thanh 1/2 (mta)
trang A4.

- Mot bai hoic tin ¢6 6 tir xap xi 500 tir thi dugc tinh tron thanh 1 (mét)
trang A4.

- Bai viét dugc tinh theo 1 (mét) trang A4.

- Tin viét, tra 11 ban doc, tin dich xudi va tin dich nguoc dugc tinh theo
1/2 (nra) trang A4.

- Nhitng tin bai vuot qua hé s6 tdi da chi duge tinh & mic tbi da.

Didu 3. Phan loai tin bai

1. Nhém tac pham loai A:

La cé4c tdc pham do tac gia truc tiép thuc hién hodc cht s& hitu tic phdm.

Nhom Thé loai Quy dinh do dai
Tin . o
1 Tra 161 ban doc - Tu 1/2 trang A4 tr& 1én
Tin tryc tiép viét bang
tiéng Anh

3 | Bai truc tiép viét bing Tu 01 trang A4 trd 1€n

Tu 1/2 trang A4 trg 1én




tiéng Anh

4 Tranh 01 tranh

5 | Anh 01 anh

6 Chinh lun Tu 01 trang A4 tré 1én

7 | Phongsu, Ky, Tir 01 trang A4 trd 1én
Bai phong véan

8 Van hoc Tu 01 trang A4 tré [én

5 Tjn duol dang A&m thanh T 15 IE 0 gidy
S0 -

10 Bﬂal dudl dang 4m thanh Tir 120 giﬁfy i 180
SO

11 | Tin duéi dang phim sb Tir 15 — 120 gidy

12 | Bai duéi dang phim sb Tir 120 gifly tro 1én
Infographics (dit liéu,

13 thong tin thé hién bﬁng Bang biéu
d6 hoa) -

14 Nghién ciru Tu 01 trang A4 trd 1én

2. Nhém tac pham loai B:

nha nudc, t6 chuc chinh tri, t6 chitc chinh tri - x3 héi, t6 chitc xa hoi, t6 chirc xa

La cac tac phdm do nguoi suu tdm, ngudi cung cap V:&njén cua co quan
do; tin tic thot

hoi - nghé nghiép, t6 chirc kinh té va ban dich cia nhitng vin b3
su thuan tiy dua tin, tic pham vin hoc nghé thuit dan gian.

Nhém Thé loai Quy dinh d4 dai
1 | Van ban 01 vin ban
2 Tin, Tra lo1 ban doc T 1/2 trahg A4 tréd 1én
3 | Bai viét ngén Tir om;?F A4 tr& 1én
4 Tranh, anh 01 anh, 01 anh
5 | Tin dich xudi Tir 1/2 trang A4 tré lén
Bai dich xudi, phu dé tién \ o
6 Anh cho cac videI:J tai li€u, S| T Oltran% A4 tro len
7 Tin dich nguoc Tu Oltrang A4 trd 1én
g | Bai dich nguoc, phu de tieng | 1 oLy
Viét cho cac video tai liéu
Infographics (dit liéu, thén ., L g
7 tin tlfé llljién béf}g d6 hoa) y Bang bieu
Bai viét tong hop, nghién cu, ‘ o
10 o i z Tu Oltrang A4 tréd 1én
phén tich, phong van
11 | Tac pham van hoc nghé thujt | Tu Oltrang A4 tré lén
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dan gian

3. P6i véi tac pham khéng quy dinh trong muc nay, Ban Bién tdp cin cur
vao tinh chat, dic trung cda tic phdm quyét dinh ding tai tdc phim.

Chlro'ng I
QUY PINH VE QUY TRINH BIEN TAP, PANG TIN, GO TIN

Ditl 4. SO lwgng thong tin tdi thiéu/thing

1.
tiéng Viét:

6i voi Cong Thong tin dién tr Bao hiém x& hoi Viét Nam phién ban

Madi thang, Phong Quéan 1y Website va Tu van chinh sach, Trung tim
Truyén théng phai dam bao s lugng tin, bai téi thiéu dua 1én Cdng Théng tin
dién tr phién ban tiéng Viét 1a:

1.1, S6 lugng tin, bai toi thiéu: 65 tin, bai/thang.

1.2, S6 luong anh: tir 65 anh/théng.

2. Poi voi Cong Thong tin dién t& Bao hiém xa hdi Viét Nam phién ban

tiéng Anh:

Mai thang, Vu Hop tac Quéc té phai dam bao sé luong tin, bai tdi thidu
dua 1én Cong Thong tin dién tir phién ban tiéng Anh la:

3.1, S6 luong tin, bai t6i thiéu: 20 tin, bai/thing.

3.2] S6 lugng anh: tir 20 anh/thang.

3. Ddi véi Trang Thong tin dién ti hodc Cong Théng tin dién tir Bao hiém
xa hdi1 cag tinh:

Moéi thang, Trang Théng tin dién tr hodc Céng Théng tin dién tr Béo
hiém x& hoi cac tinh phai dam bao sb lugng tin, bai téi thiéu dua 1én 1a:

2.1} 86 luong tin, bai tdi thiéu: 20 tin, bai/théng.

2.2, S6 luong anh: tir 20 anh/thang.

Pidu S. Quy trinh bién tap, ding tin, g& tin

1. D6i voi Cong Théng tin dién t Bao hiém xa hdi Viét Nam phién ban
tiéng Viét:

Ban Bién tdp chiu trach nhiém duyé€t dang hodc g& bo cac tin, bai, thong
tin, dit liu trén Cong Théng tin dién tir Bao hiém x4 hoi Viét Nam phién ban
tiéng Viét, theo quy trinh nhu sau:

1.1{ Bién t4p vién ti€p nhan tin, bai, anh, tai li€u, video clip tr cac tac gia,
cong tac vién, ti€n hanh bién tip va dé xuat viéc cip nhét, dang tai tin, bai vao

i 6



cac muc cua Céng Théng tin dién tt Bao hiém x3 héi Viét Nam phién ban tiéng
Viét phu hop v6i1 nd1 dung tin, bai, tai li€u ky trinh vé1 Trudng| Phong Quan ly
Website va Tur van chinh sach.
1.2. Truéng Phong Quan Iy Website va Tu van chinh sich ra soét, cd v
kién yéu cau bién tip vién stra chira lai (néu cé thay dbi).
1.3. Truéng Phong Quéan Iy Website va Tu van chinh sich trinh Ban Bién
tip xem xét, quyét dinh viéc ding tin, bai, tai liéu.
1.4. Saukhicoy kién ciia Ban Bién tap, bién tap vién hoan thién va nhap
dir liéu Cong.
1.5. Trudng hop can g& bd nhitng tin, bai trén Cong, Trudng Phong Quan
ly Website va Tu van chinh sach trinh Ban Bién tip quyét dinh.
2. D6i v6i Cong Théng tin dién tir Bao hiém x& hdi Viét Nam phién ban
tiéng Anh:
Ban Bién tap chiu trach nhiém duyét déng hodc g& bo cac tin, bai, théng
tin, dit liéu trén Céng Théng tin dién tir Bao hiém x3 hoi Viét Nam phién ban
ti€ng Anh, theo quy trinh nhu sau:

2.1. Bién t4p vién tiép nhan tin, bai, anh, tai liéu, video clip tir cac tac gia,
cong tac vién, tién hanh bién tap va dé xuét viéc cap nhat, dang tai tin, bai vao
cdc muc ctia Cong Thong tin dién tir phién ban tiéng Anh phi hop vé6i ndi dung
tin, bai, tai li€u ky trinh véi Lanh dao phong/Cén bd cta Vu I-ii) tdc Qubc té
dugc giao phu trach.

2.2. Lanh dao phong/Cén b ctia Vu Hop tic Qudc té duge giao phu trach
rd soat, c6 y kién yéu cau bién tap vién sira chita lai (néu c6 thay d61).

2.3. Lanh dao phong/Can bd cuia Vu Hop tac Qubc té duge giao phu trach
trinh Ban Bién tip xem xét, quyét dinh viéc dang tin, bai.

2.4. Sau khi ¢ y kién ciia Ban Bién tap, bién tip vién hoan thién va nhap
dit 1iéu Cong.

2.5. Trudng hop can g& bd nhimg tin, bai trén Céng, Lanh|dao phong/Can
bd cua Vu Hop tac Quéc té dugc giao phu trach trinh Ban Bién tAp quyét dinh.

3. D6i véi Trang Théng tin dién tir hodic Cdng Théng tin dién tir Bao hiém
x4 hodi cac tinh:

Ban Bién tdp chiu trach nhiém duyét diang hodc g& bd cdc tin, bai, théng
tin, dir li€u trén Trang Thong tin dién tir hojc Céng Thoéng tin dién t& Bao hiém
x4 hoi cac tinh, theo quy trinh nhu sau:




3.1. Can bo phu trach Trang Thong tin dién ti hodc Cong Thong tin dién
tr tiép nhén tin, bai, anh, ta1 l1éu, video clip tur cac tac gia, cdng tac vién, tién
hanh bién tap va dé xuit viéc cip nhit, dang tai tin, bai vao cac muc cua website
phu hop véi ndi dung tin, bai, tai liéu ky trinh véi Ban Bién tdp xem xét, quyét
dinh viéc|dang tin, bai.

3.2. Saukhico y kién cta Ban Bién tdp, can bd phu trach hoan thién va
nhéap dit liéu 1én Trang thong tin dién t hodc Coéng Théng tin dién tir Bao hiém
x4 ho1 cac tinh.

3.3. Trudong hop can g& bd nhitng tin, bai trén Trang Théng tin dién tir
hodc Céng Théng tin dién t& Bao hiém xa hdi cac tinh, cin bd phu trach trinh
Ban Bién tdp quyét dinh.

Chuwong I1I
TO CHUC THUC HIEN

Pieu 6. Hang nim, Ban Bién tip Cong Théng tin dién tir nganh Bao hiém x4
hoi xay dung ké hoach hoat dong trinh Thu trudng don vi xem xét, phé duyét dé
thuc hién.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vuéng mic, Thi truéng (Truéng Ban bién
tdp Cong Thong tin dién tir nganh Bao hiém x3 hoi) béo céo kip thoi vé Bao hiém
x4 hoi Viét Nam dé xem xét, giai quyét./. J?M
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