UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Péc lap - T do - Hanh phiic
- 86: 43 /2015/QP-UBND Ha Noi, ngay43 thang 8 ndm 2015
UYET PINH

Ve viée quy dinh chirc niin ‘nhiém vu, qu en han
va co cauqtoychlrc cia Sé& Tu'gi)hap thanh ([l)h)(’) Ha Noi

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cir Luét T chire HDND va UBND ngay 26 thang 11 nam 2003;

Cén cir Nghi dinh sb 24/2014/ND-CP ngay 04 thang 4 nim 2014 ctia Chinh phu
quy dinh vé t§ chirc cac co quan chuyén mén thuc UBND tinh, thanh phé truc thude
Trung wong;

Can clr Nghi dinh sd 22/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 ndm 2015 cta Chinh
pht Quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Pha san vé Quan tii vién Va-
hanh nghé quan 1y, thanh Iy tai san;

Can ctr Thong tu lién tich sb 23/2014/TTLT-BTP-BNV ngay 22 thang 12 ndm
2014 lién Bo: Tu phap va Noi vu hudng din chtrc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu
t6 chirc clia S& Tu phap thude Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong,
Phong Tu phap thuge Uy ban nhén dan huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh;

Cin cir Quyét dinh s 2369/QP-TTg ngay 28 thang 12 ndm 2010 cia Thi tudng
Chinh phii phé duyét Dé 4n xdy dyng Trung tdm Ly lich tur phap quéc gia va kién toan t6
chirc by mdy thudc S¢ Tu phap dé xay dung, quan Iy co sé dit lidu ly lich tu phép;

Cin cir Quyét dinh s6 09/QDb-TTg ngay 24 thang 01 nam 2013 cia Thu tuéng
Chinh pht ban hanh Quy dinh v€ chuén tiép can phép luat clia ngudi dan tai co s6;

Cin c Quyét dinh sb 1950/Qb-TTg ngay 25 thang 10 ndm 2013 cua Thu
tuéng Chinh pht phé duyét Pé an xay dung to chirc bo may, bién ché trién khai
thuc hién quan Iy cong tac thi hanh phap luat vé xtt Iy vi pham hanh chinh ctia B§
Tu phép, cic BY, co quan ngang BO va céc co quan tu phap dia phuong;

Xét @& nghi cta Giam déc S& Nbi vu tai T trinh s6 1491/TTr- SNV ngay
13 thang 7 ndm 2015,

QUYET PINH:

Piéu 1. Vj trl, chirc nang

S& Tu phap thanh phé Ha Noi (sau déy goi tit a S&) 1a co quan chuyén mén thuoc
UBND Thanh phé, thuc hién chirc nang tham muu, giup UBND Thanh phd quén ly
nha nuéce vé: Cong tac xay dung va thi hanh phap luat; theo déi thi hanh phép luét;
kiém tra, xtt Iy vin ban quy pham phép luét; kiém soét thi tyc hanh chinh; phap che pho
bién, gido duc phép luat; hoa gidi & co so; ho tich; quéc tich; chimg thyre; nuoi con nubi;
Iy lich tr phap; bdi thudng nha nuéc; trg gitip phap 1y; ludt su; tr van phap luat; cong
ching; giam dinh trr phép; ban d4u gia tai san; trong tai thuyong mai; quan tai vién; quan



Iy cong tac thi hanh phép luat vé xir Iy vi pham hanh chinh va cong téc tr phép khéc theo
quy dinh ctia phép luét.

S& Tu phédp c6 tu cach phap nhan, c6 con du va tai khoan theo quy dinh cia
phép ludt; chiu su chi dao, quan Iy vé td chrc, bién ché va cong tac cia Uy ban nhéan dan
Thanh phd; ddng thdi chiu sy chi dao, huéng dan, kiém tra, thanh tra vé chuyén mon,
nghiép vu cia B6 Tu phép.

Piéu 2. Nhiém vy, quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dén Thinh phé:

a) Du thao Nghi quyét, Quyet dinh, Chi thi va cic van ban khic thugc pham vi
thdm quyén ban hanh ciia Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dén Thanh phd trong linh
vire tu phap;

b) Dy thao ké hoach dai han, 05 nim, hang nim va cac dé 4n, du 4n, chu’orng
trinh, bién phap td chirc thuc hién cc nhiém vy cai cach hanh chinh nha nudc, cai cach
tu phép, xay dung, hoan thién phap lut thugc thdm quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan d4n Thanh phé trong linh vyc tu phap;

c) Dy thao quy hoach phat trién nghé luat su, cong chimg, ban dau gia tai san va
cac nghé tu phap khac & d1a phucmg thudc pham vi quan ly nha nugc cua Uy ban nhan
dan Thanh phd;

' 'd) Dy thao vin ban quy dlnh cu thé diéu kién, tiéu chuin chuc danh dbi
véi clp Truong, Pho cac don vi thudc S¢ Tu phap; Truong, Pho Truorng phong
Tu phép thudc Uy ban nhéan dan cac quan, huyén, th1 xa (sau day goi chung 1a
Uy ban nhén dan cap huyén).

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé:

a) Du thao Quyet dinh thanh 1ap, sap nhép, chia tach, giai thé cac td chirc, don vi
thudc Sé theo quy dinh cuia phép luét;

b) Dy thao Quyet dinh, Chi thi ca bit thude thdm quyen ban hanh cua Chu tich
Uy ban nhén dan Thanh phd vé cOng tac tu phap & dia phurong;

3. T chuc thuc hién céc vin ban quy pham phap lugt, quy hoach, ke hoach
chuong trinh, dé 4n, du 4n trong linh vuc tu phap da dugc cap ¢6 thdm quyen quyét
dinh, ph¢ duyét.

4. VE xdy dyng vén ban quy pham phdp luat:

a) Phéi hop véi Van phong UBND Thanh phé trinh UBND Thanh pho phé duyét,
diéu chinh Chuong trinh xay dung vin ban quy pham phép luat cia UBND Thanh phd;
ph01 hop v6i Véan phong UBND Thanh phd 1ap du théo dy kién Chuong trinh xay dung
Nghi quyét cia HDND Thanh phd, béo cao UBND Thanh phd trinh HDND Thanh phd
theo quy dinh cta phép luét;

 b) Tham gia xay dung du théo c4c vin ban quy pham phép lust thudc thdm quyen
ban hanh ciia UBND Thanh phd do céc co quan chuyén mdn ctia UBND Thanh pho chu
tri, soan thao;

¢) Thim dinh du tho cac vin ban quy pham phép luat thugc thim quyén ban
hanh cia HDND va UBND Thanh pho theo quy dinh cua phép luat;

~ d) T chirc liy y kién nhén dan vé céc dy 4n, du théo vin ban quy pham phép luét
theo chi dao cia UBND Thanh phd va cac co quan Trung wong.

5. Vé theo dai thi hanh phéap luat:



a) Xay dung, trinh UBND Thanh phd ban hanh va t§ chirc thuc hién Ké hoach
theo dai tinh hinh thi hanh phap lut trén dia ban thanh phd Ha Nai;

b) Hudng dan, don dbc, kiém tra cic co quan chuyén mén thugc UBND Thanh
phd, UBND cép huyén trong viéc thuc hién cng téc theo ddi tinh hinh thi hanh phap
ludt tai UBND quén, huyén, thi x4; dé xuét v6i UBND Thanh phé xir Iy két qua theo doi
tinh hinh thi hanh phdp luét;

) Tong hop, xdy dyng bdo cdo tinh hinh thi hanh phap luét trén dia ban Thanh
phd va kién nghi, d& xuét c4c bién phép giai quyét nhimg kho6 khan, vuéng méc trong
thi hanh phap luat cia UBND Thanh phé véi Bo Tu phép;

d) Theo dai tinh hinh thi hanh phép luat trong céc linh vyc tw phap thudc pham vi
quan Iy nha nudc cia UBND Thanh phé.

6. V& kiém tra, xit Iy viin ban quy pham phép luat:

a) Giup UBND Thanh phd tu kiém tra vin ban do UBND Thanh pho ban hanh;

b) Kiém tra vin ban quy pham phép luét cia HDND va UBND cép huyén; hudng
dan co quan chuyén mon thuéc UBND cép huyén tu kiém tra vin ban quy pham phap
lut cia HDND va UBND x4, phuong, thi trin (sau dy goi chung 12 UBND cap x4)
theo quy dinh cta phéap luét; v

¢) Tham muu trinh Cha tich UBND Thanh phd xtr 1y vin ban trai phap luat; kiém
tra, d6n dbc viéce thuc hién cac bién phép xit Iy vin béan trai phap luat theo quy dinh cua
phép luat.

7. T chic thuc hién viée ra soat, hé thdng hod vin ban quy pham phap luat cia
HDND va UBND Thanh pho theo quy dinh ctia phép luat; don doc, huéng dan, tong
hop két qua ra soét, hé thong héa van ban chung cuia cac co quan chuyén moén thudc
UBND Thanh pho va UBND cép huyén.

8. V& kiém sodt thu tuc hanh chinh:

a) Hudng dén, tap hudn vé chuyén mén, nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh
va cdi cach thu tuc hanh chinh; t6 chic thuce hién viéc ra soat, dénh gia thi tuc hanh
chinh thudc pham vi thim quyén giai quyét clia céc cdp chinh quyén trén dia ban Thanh
phd theo quy dinh ctia phap luét;

b) Tham gia ¥ kién, thim dinh Ve tht tuc hanh chinh trong du théo van béan
quy pham phép luat thuoc thAm quyén ban hanh cia HDND va UBND Thanh
phd;

¢) bon dbc cac s&, ban, nganh, cac co quan, don vi lién quan thuc h1en viée thong
ké cc thi tuc hanh chinh méi ban hanh, thi tuc hanh chinh duoc sira dbi, bd sung hoic
thay thé, thi tuc hanh chinh bj hity bd hodc bai bo; kiém soét chét huong va nhap dir liéu
thi tuc hanh chinh, van bén lién quan da duoc cong bd vao Co sé dit liéu quoc gia vé thi
tuc hanh chinh; tao duong két ndi gifra trang tin dién tr cia UBND Thanh phd véi Co s
dir liu quoc gia vé thu tuc hanh chinh;

d) Té chirc tlep nhén, nghién ctru va & xuét viéc phéan cong xu 1y, phan anh, kién
nghi ciia ¢4 nhén, t6 chitc vé quy dinh hanh chinh thude pham vi thdm quyén ctia UBND
Thanh phd va Cha tich UBND Thanh phé; theo ddi, don dbc viéc xir Iy phan 4nh, klen
nghi cla ca nhan t6 chirc vé quy dinh hanh chinh tai céc s&, ban, nganh, UBND cap
huyén, UBND cdp x4 va cac don vi c6 lién quan;

'd) T chuc nghién ciru, dé xut, trinh UBND Thanh pho cac sang kién cai
cach thu tuc hanh chinh va quy dinh c6 lién quan; theo ddi, don dbc, hudéng dan cac



don vi, co quan, td chtrc thuc hién sau khi dugc Chd tich UBND Thanh phé phé
duyét;

¢) Gitip UBND Thanh phé kiém tra viéc thye hién hoat dong kiém soat thu
tuc hanh chinh tai céc sg, ban, nganh, UBND cap huyén va UBND cap x3;

g) P& xudt, bao cao UBND Thanh phé thiét 1ap hé théng cong chirc ddu méi thuc
hién nhiém vu klem soat thu tuc hanh chinh theo ché d6 kiém nhiém tai cac s, ban,
nganh, UBND cép huyén, UBND cép x3;

, h) Thuc hién nhiém vu kiém soat thii tuc hanh chinh va cai cach thi tuc hanh
chinh dbi v6i céc linh vyuc thude pham vi quan ly cia S& Tu phap.

9. V& phd bién, gido duc phép luat va hoa gidi & co sé:

a) Xay dung, trinh UBND Thanh phé ban hanh chuong trinh, ké hoach phd
bién, gido duc phép luat va t chirc thuc hién;

b) Theo ddi, hudng dan cong tac phd bién, gido duc phap luat tai dia phuong; don
dbc, kiém tra cic co quan chuyén mén tryc thugc UBND Thanh phd, cac co quan, td
chirc ¢6 lién quan va UBND cap huyén trong viéc t6 chirc Ngay Phap ludt nude Cong
hoa x4 hoi chi nghia Viét Nam trén dia ban Thanh phd;

¢) Thuc hién nhiém vu cta co quan thuong true Hoi ddng phéi hop, phd bién,
gido duc phép luat Thanh phd;

' ~d) Xay dung, quan ly ddi ngfi bdo cdo vién phap luét, tuyén truyén vién phap luat
cac cap, tham gia véi cac co quan 6 lién quan thyc hién chuin héa doi ngii gido vién day
mon gido duc cong dan, gido vién, giang vién day phap luét theo quy dinh ciia phap luat;

‘ d) Huong dan viéc xay dung, quan ly, khai thac t4 sach phap ludt & cap xadva g
cac coquan, don vi theo quy dinh ctia phap luat;

e¢) Huéng dan t6 chirc va hoat dong hoa gidi & co s& y theo quy dlnh cua phap
luat; huéng din nghiép vu va ky nédng hoa gidi & co s¢ cho hoa giai vién theo Quy
ché ph01 hop gitta Chinh phu va Uy ban Trung wong Mt tran Té qubc Viét Nam
va hudng dan ctia Bo Tu phap

10. Cha tri, ph01 hop véi S& Van hod, The thao va cac s&, nganh lién quan giip
UBND Thanh pho huong dan viéc xay dung huong udce, quy udce cia thon, lang (goi
chung 13 thén); & dan phd, khu phd (goi chung 1a t6 dan pho) phu horp voi quy dinh cua
phap ludt.

~11. Gitp UBND Thanh phd thue hién nhiém vu vé xay dung x4, phuorng, thi tran
dat chuin tlep cén phap luét theo quy dinh.

12. V& ho tich, qubc tich, chimg thyre va nudi con nudi:

a) Chi dao, huéng dan viéc tb chirc thuc hién cong tac déng ky va quan ly ho tich,
quéc tich trén dia ban Thanh phd; huéng dan nghiép vu cho co quan chuyén mén thude
UBND céc quén, huyén, thi xa va cong chirc Tu phéap - Ho tich thuéc UBND céc x4,
phudng, thi trdn v& viéc cip ban sao tir sd gdc, chimg thuc ban sao tur ban chmh chimg
thue chir ky;

b) Xay dung hé thdng t6 chirc dang ky va quan ly ho tlch quan ly, cép nhat, khai
thac Co s& dit liéu hd tich dién tir theo quy dinh; thuc hién nhlem vu dang ky hd tich
theo quy dinh ctia phap luét;

¢) Giai quyét cac viéc v& nudi con nudi cé yéu t& nudce ngoai thude tham quyen
theo quy dinh cta phép luét va chi dao cia UBND Thanh phé; :



d) Thim dinh hd so, trinh UBND Thanh phd giai quyet viéc nudi con nudi
thuoc thim quyén theo quy dinh cia phdp ludt; tham muu, dé nghi UBND Thanh
pho Quyét dinh thu hdi, hiiy bé gidy to ho tich do UBND cic quén, huyén, thi xa
cap trai quy dinh cia phap ludt (trur tnr(mg hop két hon trai phap luét);

d) Thyc hién cac nhiém vu dé giai quyét hd so xin nhép, xin thoi, xin tro lai qubc
tich Vi€t Nam; xin cép gidy x4c nhan 13 nguoi co qubc tich Viét Nam; thong béo c6
quéc tich Viét Nam; quan 1y va Iuu trit hd so vé qudc tich theo quy dinh ctia phap luat.

13. V@ Iy lich tur phép:

a) Xay dung, quan ly, khai thac, bdo vé va sir dung co s& dit liéu ly lich tu phap
theo quy dinh ctia phép luét;

b) Tiép nhan, xir Iy thong tin ly lich tr phép do Toa 4n nhén dan, co quan Thi
hanh an dan sy, cac co quan, td chirc ¢6 lién quan va Trung tam Ly lich tr phap quéc gia
cung cap, cung cap Iy lich tu phép, thong tin bd sung cho Trung tim Ly lich tr phép
quoc gia; cung cap thong tin ly lich tur phép cho cac S& Tu phap khac;

c) Lap ly lich tu phép, cép nhat thong tin ly lich tur phap bd sung theo quy dinh;

d) Cap phleu Iy lich tu phép theo thdm quyén.

14. Vé bdi thudng nha nude:

a) Huéng dan k¥ nang, nghi€p vu cong tac bbi thudng nha nuéc cho cong chire
thue hién cong tac bdi thuong nha nuée clia co quan chuyén mén thuoc UBND Thanh
phé va UBND cap huyén;

b) De xuét, trinh UBND Thanh phé xac dinh co quan c6 trach nhiém bdi thu'ong
nha nuée trong trudng hop ngudi bi thiét hai yéu cdu hoc chua c6 su théng nhét vé viéc
xéc dinh co quan ¢o trach nhiém- boi thudng nha nude theo quy dinh cua phap ludt; theo
di, don ddc, kiém tra viéc giai quyét bdi thuong, chi tra tién bdi thudng va thuc hlen
trdch nhiém hoan tra theo quy dinh cua phap luat;

.©)Cung cép thong tin, hudng dan thu tuc hd trg ngudi b thlet hai thu’c hién quyén
yeu cau bdi thuong trong hoat dong quén ly hanh chinh.

- . 15. Vé trg gitp phap Iy

a) Quan 1y, hudng din vé td chirc va hoat dong ciia Trung tAm va Chi nhénh ciia
Trung tAm trg giup phap ly nha nude; hoat dong tham gia tro gitip phép ly ciia cac Van
phong luét su, Cong ty lut, Trung tAm tu van phép lugt theo quy dinh cia phap ludt;

b) Thuc hién nhiém vu cia co quan thudng true Hoi dong phéi hop lién nganh vé
trg gitip phap Iy trong hoat dong t& tung ctia Thanh phé;

c) Pé nghi Chu tich UBND Thanh phd bd nhiém, mién nhiém Tro gitip vién phap
ly; quyét dinh cong nhén, cip va thu hdi thé Cong tic vién trg gitip phap ly; cap, thay
ddi, thu h01 gidy ding ky tham gia trg gilip phdp Iy clia Vin phong luat su, Cong ty lut
va Trung tam tur van phap luét.

16. V& luat sur va tu Van phép luat:

) a) Tham muu, @ xuét trinh UBND Thanh phd thuc hién cac bién phap hd tro
phit trién td chitc hanh nghé luat su, t6 chiic va hoat dong tu van phép lujt trén dia ban
thanh phd Ha Nbi;

b) Tham dinh hd so, trinh UBND Thanh pho quyét dinh cho phép thanh lap,
phé chuén két qué Dai héi cia Doan luat su, giai thé Poan luit su; chu tri, ph01 hop
voi So Noi vu tham dinh, trinh UBND Thénh phd xem xét, phé duyét Dé an tb chirc



Dai hoi nhiém ky, phuong 4n xay dung Ban Chi nhiém, Hoi déng khen thudng, ky
lugt nhiém ky mdi;

¢) Cép, thu hdi Gidy dang ky hoat dong cia tb chirc hanh nghe luét su Viét Nam,
t6 chirc hanh nghe luét s nude ngodi tai Viét Nam, Trung tAm tu van phép luat; cp, thu
hoi Thé tr vn vién phap luat;

d) Cung cép thong tin vé viéc dang ky hoat dong ciia t6 chirc hanh nghe luét su
Viét Nam, t6 chue hanh nghé lut su nudc ngoai cho co' quan nha nudc, to chirc va ca
nhén c6 yéu cau theo quy dinh ctia phap ludt; dé nghi Poan luit su cung cip thong tin vé
to chirc va hoat dong cua luat su, yéu cau t6 chirc hanh nghé luat su bao co vé tinh hinh
t4 chirc va hoat dong khi can thiét;

d) Lap danh s4ch, theo d6i ngudi ding ky hanh nghé tai Poan Lut su tai Thanh
phé Ha Noi.

17. V& cong chimg:

a) TS chirc thuc hién quy hoach tdng thé phit trién tb chitc hanh nghé cong chimg
trén dia ban Thanh phd dugc Thu tuéng Chinh phu phe duyét;

b) P& nghi B6 truong BO Tu phap b6 nhiém, mién nhiém Céng chimg vién; quyét
dinh tam dinh chi hanh nghé cong chimg d6i véi cong chimg vién;

¢) Trinh UBND Thanh phd quyét dinh thanh lap, chuyén déi, giai thé Phong
Cong chimg va cho phép thanh lap, thay d6i, hop nhét, sép nhap, chuyén nhuong va thu
héi Quyét dinh thanh 13p Vin phdng céng chimg theo quy dinh;

o) Cép, thu hdi Gidy dang ky hoat dong ciia Vin phong cong chimg; ghi nhén
thay ddi danh sach cong chimg vién la thanh vién hop danh cia Van phong cong chung;
xem xét, thong béo bang vén ban cho Van phong cong chimg vé viéc dang ky danh sach
cong chimg vién lam vigc theo ché d6 hop dong;

d) Xay du’ng, khai théc va sir dung co s& dit liéu vé cong chimg theo quy dmh

18. V& giam dinh tur phép:

a) Trinh UBND Thanh phé quyét dinh cho phép thanh 18p Vin phong gidm dinh
tir phap; chuyén dbi loai hinh hoat dong, thay dbi, bd sung linh virc gidm dinh clia Van
phong gidm dinh tu phap;

b) Cép G1ay déng ky hoat dong cho Vin phong glam dinh tu phap, phdi hop véi
c4c co quan chuyén mén thugc UBND Thanh phé vé viéc bd nhiém, mién nhiém glam
dinh vién tur phap,

¢) Danh gia vé t§ chirc, chét luong hoat dong giam dinh tw phap trén dia ban
Thanh phé; dé xuét cac giéi phap bao dam s6 luong, chét heong clia doi ngil ngudi gidm
dinh tu phép theo y&u ciu cua hoat dong t6 tung tai dia ban Thanh phd;

d) Chu tri, phdi hop véi co quan chuyén mén gitip UBND Thanh phd quan ly nha
nudce ve hoat dong ctia Vin phong gidm dinh tur phap theo quy dinh ctia phép luat.

19. V& ban d4u gia tai san:

a) Té chirc thuc hién Quy hoach phat trién céc to chue ban déu gia sau khi
dugc UBND Thanh phé phé duyét; tham muu, & xuét trinh UBND Théanh pho
thue hién céc bién phap hd trg phat trién té chirc va ddi ngii ddu gia vién trén dia
ban Thanh phé;

b) Hudng dan nghiép vu ban du gid tai san cho cic t& chirc ban du gia tai san
trén dia ban Thanh phd.



20. Gitip UBND Thanh phd quan 1y nha nuéc vé cOng tac trong tai thuong mai
theo quy dinh cta phép lujt.

21. Vé dang ky giao dich bao dam:

a) Thuc hién kiém tra dinh ky viéc thuc hién dang ky giao dich bao dim
bang bat dong san tai cc Vin phong ding ky d4t dai Ha No6i va cac Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai trén dia ban Thanh phé theo quy dinh ciia phap luat;

b) Dinh ky béo cao Bo Tu phap vé viéc ding ky giao dich bao dam ddi véi quyén
sir dung dét, tai san gén lién v6i dat trén dia ban Thanh phd.

22. Gitp Uy ban nhén d4n Thanh phd quan ly nha nuéc vé Quan tai vién theo quy
dinh cua phap luft.

23. V& cbng tac phap ché:

a) Xay dung, trinh UBND Thanh phé ban hanh chuong trinh, ké hoach cong
tac phap ché hang nam va t6 chirc thuc hién sau khi chuong trinh, ké hoach dugc
ban hanh;

b) Quén ly, kiém tra cOng tac phap ché dbi v6i cong chirc phap ché chuyén trach
va Phong Phép ché trong co chu td chirc ctia cac co quan chuyén mén thugc UBND
Thanh phé;

c) Glup UBND Thanh ph chi tri hogic phdi hop véi cac bg, nganh trong viéc
hu’ong dan, t chirc bdi dudng k¥ néng, chuyén mén, nghi¢p vu vé cong tac phap ché dbi
voi cong chirc phap ché chuyén trach va Phong Phap ché trong co chu t chirc cia cac
co quan chuyén mon thugc UBND Thanh pho

d) Quén ly, kiém tra, hudng dan, to chirc bdi du’orng k¥ néng, chuyen mon,
nghiép vu v€ cong tac phap ché ddi vai td chirc phap ché ctia cac doanh nghiép nha
nuéc trén dia ban Thanh pho

d) Tham muu, d& xudt UBND Thanh phd trong viéc x4y dung, cuing cb tb
chirc phap ché, thuc hién céc giai phép nang cao hiéu qua cong tac phap ché trén dia
ban Thanh pho

~ 24.Tb chirc thyc hién hodc ph01 hop véi cac co quan chuyén mon thude UBND
Thanh phé thyc hién cac hoat dong ho trg phap ly cho doanh nghiép theo quy dinh cua
phap luat.

25. V& quan Iy cong tac thi hanh phap luat vé xit Iy vi pham hanh chinh:

a) Giip UBND Thanh phé theo ddi, huéng dn, don dbc, kiém tra va bao cao
cong tac thi hanh phéap ludt xir Iy vi pham hanh chinh trén dia ban Thanh phd; dé xut
viée nghlen clu, Xt ly cac quy dinh xur Iy vi pham hanh chinh khong kha thi, khong phu
hop v6i thuc tién hogc chdng chéo, mau thuin véi nhau theo quy dinh cua phap ludt;

b) Phé bién, 5 chirc tap hudn nghiép vu 4p dung phap lujt vé xir ly vi pham hanh
chinh thu¢c pham vi quén ly;

¢) Thuc hién théng ké ve xir Iy vi pham hanh chinh trén dia ban Thanh phd; xay
dung, quéan 1y co sé dit liéu v& xir 1y vi pham hanh chinh va tich hop vao co s¢ dir liéu
quoc gia ve xur ly vi pham hanh chinh tai B6 Tu phép.

26. Gitip UBND Thanh phé thuc hién nhiém vy, quyen han vé thi hanh 4n dan su;
hanh chinh theo quy dinh cia phap luat va quy ché phéi hop cong tac gitta co quan tur
phép va co quan Thi hanh 4n déan sy thanh phé Ha N6i do B6 Tu phap ban hanh.



27. Té chirc tap huin, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu vé cong tac tu phap,
phap luat déi véi Phong Tu phép cap huyén, cong chitc Tu phap - H tich cp x4, cac t6
chitc va c4 nhan khéc c6 lién quan theo quy dinh cua phap luat.

28. Klem tra, thanh tra dbi voi co quan, t6 chirc, c4 nhan trong viéc thi hanh phép
lug; giai quyét khleu nai, t6 c4o, phong chéng tham nhiing theo quy dinh ctia phép lujt
hoic theo su phan cép, ty quyen cia Chu tich UBND Thanh phd.

29. Thyc hién hop tac qudc té vé phép luét va cdng téc tu phép theo quy dinh cta
phép ludt va theo phén cong hodic dy quyén ctia Chu tich UBND Thanh phd.

30. T5 chirc nghién ciru, tmg dung khoa hoc va cong nghé thong tin trong cac linh
vuc thudc pham vi quén Iy nha nuéce cia S¢ Tu phap.

31. Quy dinh cu thé chirc ning, nhiém vy, quyen han, méi quan hé cong tac clia
Vin phong, céc phong chuyén moén nghiép vy va don vi s nghiép cong 1ap thudc S6 Tu
phép; quan ly td chtc bd may, bién ché cong chiec, co cau ngach cong chirc, vi tri viéc
lam, co cau vién chirc theo chirc danh nghe nghiép va s6 Iuong ngudi 1am viée trong cic
don vi sy nghi€p cong 1ap; thuc hién ché do tién lwong va chinh sach, ché do dai ngo,
dao tao, bdi dudng, khen thudng, ky uat ddi véi can bd, cong chirc, vién chiic va ngudi
lao dong thudc pham vi quén 1y ctia S& Tu phdp theo quy dinh cta phap luat va theo su
phén cong hoic iy quyén ctia UBND Thanh pho

-32. Quan ly va chiu trach nhiém ve tai chinh, tai san dugc giao theo quy
dinh cua phép luét va theo phén cong, phén cép hoic uy quyen cia UBND Thanh
phé.

'33. Thuc hién cong tac tong hop thong tin, thong ké tinh hinh, két qua thuc hlen
nhiém vu ké hoach, chuong trinh cong tac trong cac linh vurc dugc giao, bdo cao dinh ky
va dot xuét véi UBND Thanh pho va Bo Tu phap. ’

34: Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién co ché tir chu, tr chiu trach nhiém ctia cac
t6 chire su nghiép truc thudc S& theo quy dinh ctia phap luat. -

~ 35. Thyc hién céc nhi¢m vy-khac-do UBND Thanh phd giao hoic theo quy dinh
cia phap luat.’

- - Pidu 3. Cochu tb chire, bo may
- 1. Lanh dao Sé:

a) S& Tu phap co Giam doc va khong qua 04 (bon) Pho Giam doc

* b) Giam doc S6 1a nguoi dimg diu So Tu phap, chiu trach- nhlem tru’(yc
UBND Chu tich UBND Thanh phé va trudc phap luat vé toan b0 hoat dong cua sd,
viéc chi dao chuyén mon, nghiép vu ddi voi phong Tu phap cip huyén va cong chirc
Tu phap - Hb tich cap x4 trén dia ban Thanh phé; viéc thue hlen chuc nang, nhlem
vy, quyén han khéac dugc giao;

: ¢) Ph6 Giam dbc S& 14 ngudi giup Giam dée S&r phu trach ch1 dao mot s6 mat
cong tic va chiu trach nhiém trude Gidm dbc S va trude phap luat vé thuc hién nhiém
vu duoc phan cong. Khi Giam dbc s& ving mat, mot Phé Gidm ddc duorc G1am doc S&
uy nhlem diéu hanh cac hoat dong cia S6;

- d) Viéc bo nhiém Gidm ddc, Pho Giam doc s& do Cha thh UBND Thanh phd
quyet dinh theo quy dinh clia Pang, Nha nuéc vé cong tic cin bd va theo dung tiéu
chuén chuyén mon, nghiép vu do B4 Tu phap quy dinh;



d) Viéc mién nhiém, diéu dong, luan chuyen khen thudng, ky luat, cho tir chir,
nghi huu va thuc hién ché dg, chinh sach d6i v6i Gidm dbc, Phé Gidm déc sé do Chu
tich UBND Thanh phd quyét dinh theo quy dinh ciia phép luat.

2.Co cau t4 chirc:

a) Cdc t6 chirc tham mueu, tong hop va chuyén mon, nghiép vu:

a.1. Vin phong;

a.2. Thanh tra;

a.3. Phong T chirc - Péo tao;

a.4. Phong Vin ban phéap quy;

a.5. Phong Kiém tra ra soét vin ban quy pham phép luat;

a.6. Phong Kiém soét th tuc hanh chinh;

a.7. Phong Quan ly xit Iy vi pham hanh chinh va theo ddi thi hanh phdp lut;

a.8. Phong Phé bién, gido duc phap luat;

a.9. Phong Hanh chinh tu phap;

a.10. Phong Quan ly céc hoat dong bb tro tur phap;

a.11. Phong ly lich tu phép;

b) Cac 16 chikc sw nghiép truc thugc So:

b.1. Trung tim Tro gitp phap Iy Nha nudc;,

b:2.Trung tAm Dich vu ban d4u gia tai san;

b.3. Béo Phap luat va Xa hoi;

b.4. Phong Cong chimg s 1;

b.5. Phong Cong chimg s6 2;

b:6. Phong Céng chimg s6 3;

b.7 Phong Cong chimg s6 4;

b.8. Phong Cong chimg s6 5;

b.9. Phong Cong chimg s6 6;

b.10. Phong Céng chimg s0 7;

b.11. Phong Cong chimg so 8;

b.12. Phong Cong ching so 9;

b.13. Phong Cong ching 56 10;

b.14.. Trung tdm Cdng nghé thong tin va Co s¢ dit liéu Tu phap,

Giao Giam dbc S& Tu phap cin cir cic vin ban quy dinh cua phép luit xay
dung Pé 4n thanh 1ap Trung tam Cong ngh¢ thong tin va Co sé dit liéu Tu phép, trinh
Uy ban nhan dén Thanh phd quyet dinh.

3. Bién che _

a) Bién ché cia S& Tu phap do UBND Thanh phé phén bd hang nam, trong dé:
Bién ché'quén 1y hanh chinh gdm lanh dao s& va can bd, cong chirc, ngudi lao dong cac
phong chuyén mon, nghiép vu thude So; mdi phong chuyén mén thudc S& co trudng
phong, khong qua 02 Phé Trudng phong va cac cong chuc khac.

Bién ché su nghiép g0m can by, vién chirc, ngudi lao dong cac don vi sy nghiép
thudc s& do UBND Thanh p_ho quyét dinh theo quy dinh ciia phép luat;

b) Giam déc S& Tu phép cin cuir s6 lwong bién ché dugc giao, co trach nhiém bd
tri, stt dung cén bd, «cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong phu hop véi vi tri viée lam,
chtre danh, tiéu chudn, co ciu ngach cong chirc, chirc danh nghé nghiép ciia vién chirc
nha nudce theo quy dinh cia phap luat.



Piéu 4. Gidm dc S& Tu phap cén ctr Quyét dinh nay va cic quy dinh hién hanh
cua phép luét, xay dung Quy ché 1am viéc ciia s& va quy dinh nhiém vu, quyén han cia
céc td chirc va phong nghiép vu thudc sé.

Piéu 5. Quyét dinh nay c6 hi€u lyc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky va
thay thé Quyét dinh s6 51/2010/QD-UBND ngay 18 thang 10 ndm 2010 cua
UBND Thanh phé vé viéc quy dinh chirc néng, nhiém vu, quyén han va co cdu tb
chirc cua S& Tu phap, Quyét dinh s6 5995/QD-UBND ngay 03 thang 10 nim 2013
va Quyet dinh s6 3736/QD-UBND ngay 11 thang 7 ndm 2014 cia UBND Thanh
phd vé viéc bd sung chic nang, nhiém vy, quyén han cia S6 Tu phap thanh phd
Ha Noi.

Diéu 6 Chénh Vin phong UBND Thanh phé, Giam dbc cac S&: Tu phép, Noi
vu; Thu trudng cic S&, ban, nganh, Ch tich Uy ban nhan dén c4c quén, huyén, thi xdva
c4c co quan, don vi, ¢4 nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: . | , ;
“Nhe Bid 6; TM. UY BAN NHAN

" - B¢ Tu phép; ' CHU TIC
- Bd Nai vu; A
- TTTU, TTHDND TP;

- Ban Néi chinh TU;

- Chu tich UBNDTP;

- Cac PCTUBNDTP;

- VPUBNDTP: CVP,. cac PCVP;

- C4c Phong: CV;

- Website Chinh phu;

- Cac co quan ] B4o, Dai Thanh ph6 Ha Nbi;
- Cong giao t1ep dién tir TP;

- Trung tdm tin hoc cong béo;

- Luu: VT, NCo.
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