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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 43 /QP-UBND Ha Noi, ngay 03 théng 04 ném 2020
QUYET PINH

Vé viée phé duyét cac quy trinh ndi bd gidi quyét thii tuc hanh chinh
linh vire quy hoach - kién tric thuc tham quyén giai quyét
ciia S& Quy hoach - Kien tritc Ha Noi

~CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOQI

Can ctr Luét Té chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can cir Nghi dinh s& 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phu vé thuc
hién co ché mét cira, mdt ctra lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Cin cit Théng tw sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua MNghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé thye hién co ché mét cira, mot ctra lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ctia Giam déc S¢ Quy hoach Klen tric tai To trinh s6 7339/TTr-

 QHKT ngay 20/12/2019,

QUYET DINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh nay 02 quy trinh ndi b giai quyet thu
tuc hanh chinh linh vuc quy hoach - kién truc thudc thAm quyén giai quyét cia SO
Quy hoach - Kién tric Ha Noi (chi tiét tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. Giao Van phong Uy ban nh4n d4n Thanh phé chu tri, phéi hop voi So
Quy hoach - Kién trisc va cac co quan, don vi ¢6 lién quan, can cir Quyét dinh nay
x4y dung quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh tai phin mém cta Hé thong
thong tin mét cira dién tir cia Thanh phd theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan Thanh phd, Gidm dbc cac Sa, Thi
trudng cac ban, nganh thudc Thanh pho; Chu tich Uy ban nhan dan cac quén, huyén,
thi xa va cac 16 chirc, ca nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. &
Noi nhin: b
- Nhu Diéu 4;

- Vin phong Chinh phi; K ) ,
- B Xay dung; " , g LR
- Thudng truc: TU, HDND Thémh pho; ; ‘gr{-‘{L | /
- Chi tich UBND Thanh pho; &?; -
- Cac PCT UBND Thanh pho; 5
- VPUBTP: CVP, PCVP Lé Tu Luc;
cac ph(‘)ng: TKBT, bT, TTTH-CB, ,KSTTHC;
- Cong Giao tiép dién tir Thanh pho;
- Luu: VT, KSTTHC mg
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Phu luc 1
DANH MUC CAC QUY TRINH NQI BO GIAI QUYET TTHC
LINH vUC QUY HOACH - KIEN TRUC THUOC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO QUY HOACH - KIEN TRUC HA NOI
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 23 /QP-UBND
ngay 03 / 04 /2020 ciia Chu tich Uy ban nhdn ddn thanh phé Ha Noi)

STT Tén Quy trinh ni bg K¥ hiéu

Tham dinh nhiém vy, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi

1 |tiét cia dy 4n dau tu xdy dung cong trinh theo hinh thirc | QT-01
kinh doanh

Tham dinh d6 4n, dd an diéu chinh quy hoach chi tiét ciia

2 | du an dau tu xdy dung cong trinh theo hinh thic kinh | QT-02
doanh
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Phu luc 2
NQI DUNG CAC QUY TRIiNH NOI BO GIAI QUYET TTHC
LINH VUC QUY HOACH - KIEN TRUC THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO QUY HOACH - KIEN TRUC HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyet dinhsé 83 /OP-UBND
ngay 03 / 04 /2020 ciia Chi tich Uy ban nhdn dén thanh phé Ha Néi)

I. Quy trmh Thim dinh nhiém vu, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi tiét
ciia di 4n dau tw x4y dung cong trinh theo hinh thirc kinh doanh (QT-01)

Muc dich:

Quy dinh chi tiét trinh tu thu tuc Thém dinh nhiém vy, nhiém vu didu chinh quy
hoach chi tiét cua du an dau tu xay dung céng trinh theo hinh thac kinh doanh
thudc tham quyen ctia S& Quy hoach - Kién tric dam bdo céc can b, cong chire

giai quyét cac cong viée thude chirc niing, nhiém vy, quyén han theo quy dinh cta
phap luat.

Pham vi:

Ap dung dbi voi Chu dau tu du an dau tu xay dung cong trinh c6 nhu cau thuc
hién thu tuc Thém dinh nhiém vy, nhiém vu didu chinh quy hoach chi tiét cua du
an dau tu xay dyung cdng trinh theo hinh thtrc kinh doanh thudc thdm quyen giai
quyét cua S& Quy hoach - Kién trac. Cén bd, cdng chitc phong chuyén mén duogc
phan cip quan ly, bo phan Mgt cira va cac Phong co lién quan thudc S& Quy
hoach - Kién trac chju trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

N§i dung quy trinh

3.1

Co sé phap 1y

- Luét Tha d6 sb 25/2012/QH13 ngay 21/11/2012;

- Ludt Quy hoach db thi s6 30/2009/QH12 ngay 17/6/2009;

- Luat X4y dung s 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat stra d6i, bd sung maot s6 Diéu cua 37 luat ¢4 lién quan dén quy hoach sb
35/2018/QH14 ngay 20/11/2018;

- Nghi dinh s6 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010 ctia Chinh phu vé 1ap, thAm dinh,
phé duyét va quén ly quy hoach d6 thi;

- Ngh1 dinh s6 38/2010/ND-CP ngay 07/4/2010 ctia Chinh phti vé& quan ly khong
gian, kién trlic, canh quan d6 thi;

- Nghl dinh s 39/2010/ND-CP ngay 07/4/2010 ctia Chinh phi vé quan ly khong
gian x4y du’ng ngam db thi;

- Nghi dinh 50 44/2015/ND-CP ngay 06/5/2015 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sO noi dung vé quy hoach xay dung;

- Nghi dinh s6 72/2019/ND- CP ngay 30/8/2019 cta Chinh phu stra dbi, bd sung
mot s6 diéu cia Nghi dinh sé 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010 vé lap, tham dinh,
phé duyét va quan ly quy hoach d6 thi va Nghi dinh sO 44/2015/ND-CP ngay
06/5/2015 quy dinh chi tiét mét s6 ndi dung vé quy hoach xay dung;
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- Nghi dinh s6 45/2015/ND-CP ngay 06/5/2015 cua Chinh phil vé hoat dong do
dac va ban do;

- Nghi dinh s0 59/2015/ND-CP ngdy 18/6/2015 ctiz Chinh phd vé quéan 1y du 4n
dau tu xay dung;

- Cac Théng tu cia B Xay dung: s& 12/2016/TT-BXD ngdy 29/6/2016 vé viéc
quy dinh hé so ciia nhiém vu va do 4n quy hoach xdy dyng vung, quy hoach dé thi
va quy hoach xdy dung khu chirc nang déc thu; s6 06/2013/TTBXD ngay
13/5/2013 hudng dan vé néi dung thlet ké d6 thi; sb 16/2013/TT-BXD ngay
16/10/2013 vé sira dbi, bd sung mot so diéu cia Théng tu sé 06/2013/TT-BXD
ngay 13/5/2013 cua Bo Xay dung; s& 05/2017/TT-BXD ngay 05/4/2017 hudng
dén xac dinh, quan ly chi phi quy hoach xay dung va quy hoach d6 thi;

- Quyét dinh s6 835/QD-BXD ngay 29/8/2016 cua Bo truéng Bo Xay dung vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh; thu tuc hanh chinh duoc chuén
héa; thu tuc hanh chinh dugc sira d6i, bd sung hodc thay thé; thu tuc hanh chinh bj
hity bé hodc bii bé trong linh vire Quy hoach - Kién tric thudc pham vi chirc
nang quan ly nha nudc cia B6 Xay dung.

Quy cach Ghi cha
. A1 rar | So
3.2 | Thanh phan ho so Ban | Ban d!::::;] lwgng
chinh| sao .
may
- Vin ban d& nghij thim dinh. X 1_()) ,2
| an
- Van ban tong hop, giai trinh, tiél? Kém cac van ban
thu y kién cla cic co quan, t& ' c6 lién quan viéc
chirc, ca nhén va cong dong dan X 02 |lay y kién co
cu ¢6 lién quan vé ndi dung nhi¢m bd | quan, to chirc, ca
vu quy hoach cua Chu dau tu du n}gén va cOng
an dau tu xay dung cong trinh. dong dan cu.
Thyc hién theo
huéng dan  tai
s e s . 02 |thong tu  so
- Ban v€ in mau theo quy dinh. X b | 12/2016/TT-BXD
ngay 29/6/2016
cua B¢ Xay dung.
- Thuyét minh n6i dung nhiém « 02
vu. : quyén
- Dy théo T¢ trinh va Quyét dinh L | o
phé duyét nhiém vy quy hoach. ban
- Cac van ban phap 1y c6 lién
quan (kém ban chinh dé doi « 02
chiéu hoic ban sao c6 chimg bo
thuc hop 1€ theo quy dinh); ho so




phéap nhén, nang lyc cua t6 chir
tu van thiét ké, chimg chi hanh
nghé cla cac ca nhan dam nhén
chirc danh cha nhiém &6 an quy
hoach, chil tri, thiét ké.
Thure hién theo quy
dinh tai Nghi dinh
‘ 45/2015/ND-CP
- Ban do dia hinh hodc ban d6 ngay  06/5/2015
hién trang ty 1& 1/500 (ban chinh cia Chinh phu vé
hodc ban sao co ching thyc hop hoat dong do dac
1é theo quy dinh) do co quan va ban d6 va Quyet
quén ly nha nuéc vé ban do cip dinh S0
37/2017/QD-
hodc do co quan chuyén mén 02 \
n , . X .| UBND ngay
khao sat, do dac lap, dam bao ban )
A X by h;\ l N k~ ’ 21/1 1/2017 Cuz}
yeuA cau ve ¢ .‘flt ugng VaA y UBND thanh phé
thuét theo quy dinh vé hoat dong Ha Nb6i ban hanh
do dac va ban do, c6 xac nhéan Quy dinh v& hoat
cua So Tai nguyén va Mbéi d()ng do dac va ban
truong theo quy dinh. d5, sir dung san
pham‘ do dac va
ban d6 trén dia ban
thanh pho Ha Ngi
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S6 lwong hd so

01 bd hé so (kém file mém (dia CD, DVD hodc USB) ¢é luu céc file ban v& theo
dinh dang AutoCad; cac tai liéu khac theo dinh dang pdf, jpg, doc, xIs...).
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Thoi gian xir ly

20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 16.

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

Noi nop hd so: B8 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh
Hinh thuc nop hd so: Nop hd so truc tiép, qua dich vu buu chinh céng ich hoac
truc tuyen

3.6

Phi/Lé¢ phi

Thyc hién theo huéng dan tai Thong tu s6 05/2017/TT-BXD ngay 05/4/2017 cua
Bd Xay dung huong dan x4c dinh, quan ly chi phi quy hoach xay dung va quy
hoach d6 thi va cac quy dinh hién hanh khac c6 lién quan.

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

T

Trach | Thoi

Trinh tw on .
: nhiém | gian

Biéu maw/Két qua

Bl

0,5

s A A A
Tiep nhan ho so: ngiy

Theo muc 3.2




Truong hop hé so du diéu kién:
tiép nhén hé so TTHC, ghi glay
tiép nhén, vao 50, chuyen hé so

- Gidy tlep nhan hod so va
hen tra két qua

- Phiéu klem soat qua trinh

dén Lanh dao S& phan cong, giao B? gidi quyet ho so.
viée. (chuyen sang B2) phén - 86 theo doi tiép nhan ho
Mot s0, tra két qua.
Truong hop h so chua du didu| ©€Y2
kién ti€p nhdn: Chuyén vién - Phiéu hudng dan hoan
huéng dan dé t6 chirc hoan thién thién hd so.
hd so.
Phin cong phong chuyén mén
thu ly ho so:
B2 Nl;llhy do > v hin 3 . Lanh 01 |- Phiéu klem soat qua trinh
Li a0 86 p an cong,, gu:lo dao S¢ | ngay | giai quyet ho so.
viée cho cho Phong chuyén mon
chu tri, Phong phoi hgp (néu cd).
Phin cong can b thu 1y hé so: i
. \ . ~ 4| Trudng
Truéng phong chuyén mon ti€p Phé
g3 | nthén hé so va phan céng Phd I;hc‘mg 0,5 |- Phiéu klem soat qua trinh
trudng phong phu trich chuyén chuyén ngdy | giai quyét ho so.
mén va Chuyén vién phong| .5,
chuyén mon. |
A en FLA 11
Chuyen vién thu ly ho so: ngay
Trudmg hop ho so khong du diéu
kién d€ giai quyét: trong thdi gian - Du thdo Vian ban thong
B4 \ . . n , . n , X ea X ,. ;
05 ngay lam viée, chuyén vién bap vé viéc ho sor’khong du
bao cdo Lanh dao Phong va du dieu kién giai quyét
thao van ban théng bao cho Chu
dau tu (chuyén sang birdc 5).
Truong hop ho so can lay y kién | Chuyén
Hoi dong tham dinh Quy hoach | Vien
xdy dung Thanh pho theo quy phonﬂg
dinh, Hoi dong kién trac quy | chuyén - Dy théo Vin bén ph01 hop
mon

hoach thanh pho (néu cb) hoic
ldy y kién cta cac co quan lién
quan: chuyén vién bao cdo Lanh
dao Phong va dy thao van ban
(chuyén sang buéc 5).

Truong hop hd so du co s¢ dé
giai quyét, can cir cac quy dinh
hién hanh cia Nha nudc va
Thanh phd, Chuyén vién du thao

(Truong hop hé so can lay y
kién).

- Dy thao Vian ban tra 1oi
hodc Van ban dé nghi phé
duyét.




Van ban tra 10 hodc Van ban dé
nghi phé duyét, trinh lanh dao
Phong (chuyén sang budc 5).

- Van ban théng bao vé viée
hd so khong du dleu kién giai

Duyét dy thdo: Kiém tra va ky Truong | quyet (doi v6i ho s0' chua du
A i i . ) ) , Phé | diéu kién giai quyet)
x4c nhan két qua do Pho trudng . 03
BS < Al A ..~ | phong . |- Vén ban ph01 hop (Truong
phong, chuyén vién thuc hién huva ngay |, 3 16vv k
(chuyén sang budc 6) chuyén op hé so can ldy y kién).

' mon - Véan ban tra 16i hodc Van ban
dé nghi phé duyet (@61 véi ho
so du dzeu kién gidi quyét).

Ky ban hanh vin bén: Kiém tra
B6 va ky duyét két qua do Phong | Lanh 3,5
chuyén moén trinh (chuyén sang | dao S& | ngay
budce 7).
Hoan thién ho so: Chuyén vién Chuvén
ldy s6, dong dau phat hanh vin V;lé}; 0.5
B7 | ban, chuyen két qua giai quyét va Van | n 7
hé so cho b phidn Mgt cura hon gay
(chuyén sang buéc 8) pong
Tra két qua giai quyet Chuyen Bo Gis |° Phiéu kiem soat qua trinh
BS vién by phin Mdt cira tra két qua | phén hanh giai quyét hd so.
cho Chu dau tu. Ban giao hd so| Mot |- S theo ddi tiép nhan ho
) . chinh
uu trir theo quy dinh. cua s0, tra két qua.
4 | Biéu miu.

- Gidy ti€p nhén ho so va hen trd két qua.

- Phiéu kiém so4t qud trinh giai quyét hd so.

- $6 theo d&i tiép nhan hd so, tra két qua.
- Phiéu huéng dan hoan thién hd so.

- Van ban xin 151 dbi voi hd so giai quyét qué han vi hen lai thoi gian tré két qua.

- Vén ban thong bao vé viée ho so khéng da didu kién giai quyet (doi véi hé so

chiea di diéu kién gidi quyet)

- Viin ban phéi hop (Trudng hop hé so can ldy ¥ kicn).
- Viin bén tra 1 hoic Vin ban dé nghi phé duyét (@i véi hé so du diéu kién gidi quyéy).

Ghi chii: Doi voi ho so duge ndp truc tuyen frieong hop ho so khong di diéu kién gidi quyét, S¢
Quy hoach - Kién triic sé cé vin ban théng bdo cho chu dau tu.
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2. Quy trinh: Tham dinh d6 an, 35 4n diu chinh quy hoach chi tiét ciia dur 4n
dau tw xay dung cong trinh thec hinh thirc kinh doanh (QT-02)

Muc dich:

Quy dinh chi t1et trinh ty tht tuc Tham dinh dd 4n, db an diu chinh quy hoach chi
tiét cua du an dau tu xay dung cong trinh theo hinh thirc kinh doanh thudc tham
quyen ctia S& Quy hoach - Kién tric dam bao cac can b, cong chire giai quyét cac
cdng viée thudc chire nang, nhiém vu, quyén han theo quy dinh cua phap luat.

Pham vi:

Ap dung (1‘01 voi Cha dau tu du 4n dau tu x4y dung cong trinh c6 nhu cau thue hién
thii tuc Tham dinh dd 4n, db 4n diéu chinh quy hoach chi tiét cua dy an dau tu xdy
dung cdng trinh theo hinh thire kinh doanh thude thim quyen giai quyét cua So
Quy hoach - Kién triic. Cén bd, cong chirc phong chuyén moén duge phan cap quan
ly, b6 phan Mot ctra va cac Phong cO lién quan thudoc S& Quy hoach - Kién truc
chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Thu 46 s6 25/2012/QH13 ngay 21/11/2012;

- Luat Quy hoach db thj s6 30/2009/QH12 ngay 17/6/2009;

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luét stra dbi, bd sung mot sé Pidu ca 37 luat ¢b lién quan dén quy hoach sé
35/2018/QH14 ngay 20/11/2018;

- Nghi dinh s6 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010 cta Chinh phu vé 1ap, thim dinh,
phé duyét va quén ly quy hoach dé thi;

- Ngh1 dinh s& 38/2010/NB-CP ngay 07/4/2010 cia Chinh pht vé& quan 1y khéng
gian, kién tric, canh quan d6 thi; -

- Nghi dinh sb 39/2010/ND-CP ngay 07/4/2010 cua Chinh phi vé quan ly khong
gian xdy dyng ngam do thi;

- Nghi dinh s& 44/2015/ND-CP ngay 06/5/2015 cia Chinh phii quy dinh chi tiét
mot s6 ndi dung vé quy hoach xay dyng.

- Nghi dinh s6 72/2019/ND- CP ngay 30/8/2019 cua Chinh phu sua ddi, bd sung
mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010 vé lap, tham dinh,
phé duyét va quan ly quy hoach dd thi va Nghi dinh sb 44/2015/ND-CP ngay
06/5/2015 quy dinh chi tiét mot sb ndi dung vé quy hoach xay du’ng,

- Nghi dinh sb 45/2015/ND-CP ngay 06/5/2015 cia Chinh phii vé hoat déng do dac
va ban db;

- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngdy 18/6/2015 ctia Chinh phii vé& quan 1y du an
dAu tu xay dung;

- Cac Théng tu cua B Xay dung: s6 12/2016/TT-BXD ngay 29/6/2016 vé viéc quy
dinh hd so ciia nhiém vy va dd an quy hoach xay dung vang, quy hoach d6 thi va
quy hoach xay du’ng khu chte nang déc tho; s6 06/2013/TTBXD ngay 13/5/2013
huéng dén vé noi dung thiét ké db thi; s 16/2013/TT-BXD ngay 16/10/2013 vé
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stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Thong tw s6 06/2013/TT-BXD ngay 13/5/2013
clia Bo Xay dung; sé 05/2017/TT-BXD ngay 05/4/2017 huéng dan xac dinh, quan

ly chi ph1 quy hoach xay dung va quy hoach db thi.

- Quyét dinh sb 835/QB BXD ngay 29/8/2016 cua B6 Xay dung vé& viée cong bd
thu tuc hanh chinh méi ban hanh; thil tuc hanh chinh dugc chudn héa; tha tuc hanh
chinh dugc sira ddi, bd sung hodc thay thé; thi tuc hanh chinh bi hiy bo hoic bai
bd trong linh vuc Quy hoach - Kién truc thuoc pham vi chitc nang quan ly nha

nudce cua Bo Xay dyng,

Quy cach Ghi chu
. A 1A —1 S6
3.2 | Thanh phan ho so Ban | Ban (IBaa;:;] lwong
chinh| sao | 7",
may
- Vini ban d& nghi tham dinh X o
an
- Vin ban tdng hop, giai trinh, t1ep L
thu y kién cla cic co quan, tb Kerln cac van ban
chire, ca nhén va cong dong déan cu ;:o ten qlllan vige
co lién quan vé ndi dupg nhiém vu | x 02 bd Egan yto CI;:“SC Zz
quy hoach cua Chu dau tu dy an ghé n va cong
d:?;u tu xay d}rngA cong trinh va cia ddng dan cu. .
T6 chue tu van 1ap quy hoach.
Thuc hién theo
huong dan tai
ot . ~ | Théng tu so
- Ban v€ in mau theo quy dinh. X 02 bo 12/2016/TT-BXD
ngay 29/6/2016
cua Bo Xéy dung.
- Thuyét minh noi dung dé an; Phu 00
luc kém theo Thuyét minh; Phu luc | x uvén
dinh kém van ban phap 1y lién quan. awy
Thuc hién theo quy
dioh tai Ludt Quy
hoach d6 thi so
30/2009/QH12
- Quy dinh quén 1y theo db an quy 02 |Peay  17/67200%
hoach X uvén Nghi dinh so
oach. YN 44n015MP-CP
ngay 06/5/2015 cuia
Chinh pha va cac
quy dinh hién hanh
khac ¢6 lién quan
- Dy thao T& trinh va Quyét dinh . | o1
phé duyét d6 an quy hoach. ban




- Céc van ban phéap Iy ¢6 lién quan

(kém ban chinh dé d6i chiéu ho#c

ban sao co chu’ng thue hop 1€ theo

quy dinh); ho so ' phap nhén, néng luc < 02 b6

cua t6 chirc tr vén thiét ké, ching chi f :

hanh nghé cta cac ca nhan ‘dam nhan

chic danh chu nhiém d6 an quy

hoach, chu ti, thiét ké.
Thuc hién theo quy
dinh tai Nghi dinh
45/2015/Nb-CP

s e s T ngs 06/5/2015

- Ban dﬂé Ci;a hinh ho?c ban’ do hl?n gl%zy(?hinh phit vé

trang ty lc’_e 1/5’OO (ban chinh hoic hoat dong do dac

ban sao co chung thuc hop 1€ theo va ban db va Quyét

quy dinh) do co quan quan ly nha - dinh 5O

nuéc vé ban dd cép hoic do co 37/2017/Qb-

02 .
quan chuyén mén khao sét, do dac X ban UBND ngay
lap, dam bao yéu cau vé chat lugng 21/1122017  cta
va k¥ thudt theo quy dinh vé hoat UBND tharh ph6
dong do dac va ban do, c6 xac nhan Ha Noi baﬂ} hanh
cua S& Tai nguyén va Méi trudng quy dinh vé hoat
theo quy dinh. dong do dac va ban

) d6, st dung san
pham‘ do dac va
ban 46 trén dia ban
thanh pho Ha Néi

3.3 | S6 lwgng hd so
01 b6 hé so (kém file mém (dia CD, DVD hoic USB) ¢6 luu céc file ban v& theo
dinh dang AutoCad; cac tai liéu khac theo dinh dang pdf, jpg, doc, xIs...).

3.4 | Thoi gian xw ly
25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan d hd so hop 1&.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Noi ndp hd so: B phén tiép nhan va tra két qua giai quyét tht tuc hanh chinh.
Hinh thitc ndp hd so: Nop hd so true tiép, qua dich vu buu chinh cong 1ch hoac
truc tuyén.

3.6 | Phi/L¢ phi
Thyc hién theo hudng dan tai thong tu sb 05/2017/TT BXD ngay 05/4/2017 cua Bo
Xay du‘ng huong din xac dinh, quan ly chi phi quy hoach xay dung va quy hoach
do thi va cac quy dinh hién hanh khéc c6 lién quan.

3.7 | Quy trinh xit Iy cong viéc

Trinh tw Trach | Thoi Biéu miu/Két qua

TT

nhiém | gian
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Tiép nhén ho so: n(;’sy Theo muc 3.2

Trudng hop hd so da diéu kién: trgll(aé); 2111?5 ahan ho so v hen

ti€ép nhan ho so TTHC, ghi giay -~ Phiéu kié ( trinh

tiép nhén, vao sd, chuyen ho so . i 1em soat qud trin
B1 |dén Lanh dao S¢ phan cong, giao By g1a1 quyet ho so. o

viée (chuyén sang budc 2) phén - 86 theo doi tiép nhan ho so,

Mot tra két qua.

Trudng hop hé so chua du didu cura

kién tié nhdn: Chuyén vién - Phleu huéng dan hoan thién

huéng dan dé t6 chic hoan thién ho S0.

hd s0.

Phian cong phong chuyén mon

thy 1§ ho so: Lanh | 01 |- Phiéu kid h
B2 |Lanh dao S& phin céng, giao dagnS & | ngay -glal (qull;et f(r)n so? oat qud trin

viéc cho cho Phong chuyén mén |

ch tri, Phong phbi hop (néu co).

Phén céng cin b thu Iy hd so: )

Trudéng phdé huyén mén tié Truong ’

g phong chuyén mén tiép | ~ o, . i

g3 |nhén hdé so va phan cong Pho 1;hc‘>ng O,‘S o Phiéu klem soat qué trinh

truong phong phu trach chuyén chuyén ngdy | gidi quyétho so.

mén va Chuyén vién phong| 45n

chuyén mon.

Chuyén vién thu Iy ho so: n;zy

Truong hop ho so khéng du diéu

kién dé giai quyét: trong thoi glan - Du thao Vin ban thong bao

05 ngay lam viéc, chuyén vién vé viéc hd so khong du didu
B4 | bido cdo Lanh dao Phong va du kién giai quyeét.

thdo van ban théng bao cho Chua

dau tu (chuyén sang budc 5). Chuyén

Trudng hop hd so can ldy y kién | vién

Hbi ddng thidm dinh Quy hoach ph(‘)nﬂg _

xdy dung Thanh phd theo quy ci‘:ggn |

dinh, Hoi dong kién tric quy
hoach thanh phd (néu c6) hosc
lay v kién cia cac co quan lién
quan: Chuyén vién bao cdo Lanh
dao Phong va du thdo van ban
(chuyén sang buéc 5).

Truong hop hd so da co so dé
gial quyet, cin cir cac quy dinh

- Du thao Van ban phcn hop
(Truong hop ho so can ldy y
kién).

| - Du thao Vian ban tra loi

hoac Vin ban dé nghi phé
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hién hanh cda Nha nudc va
Thanh phd, Chuyén vién du thao
Vin ban tra 16i hodc Vin ban dé
nghi phé duyét, trinh 13nh dao
Phong (chuyén sang budc 5).

‘ duyét.

i
1
i

- Vin ban théng béo vé viée
ho so khdng du dleu kién giai

R . ik . - | Truéng quyet (doi véi ho so chua di
D’uyt;t fll; t;hao.oK1em tr’a Vaoky Phé  diéu kion gidi quyet)

Bs | X&c¢ nhén két qua do Pho trudng ,h‘n 04 | Van ban phéi hop (7
phong, chuyén vién thuc hién ph ong ngay | hop hi an p Ol Opk ruong
(chuyen sang budc 6) chuyén op hé so can ldy ¥ kién).

' mon - Vin bén tra 161 hodc Van ban
' dé nghi phé duyet (d6i VOi ho
so du dzeu kién gidi quyét).
Ky ban hanh vin bén: Kiém tra

B6 va ky duyét két qua do Phong| Lanh 05
chuyén mén trinh (chuyén sang| dao S& | ngay |
buac 7). o
Hoan thién ho6 so: Chuyén vién Chuvén
ldy sb, dong dau phat hanh véan ?;1 01

B7 | ban, chuyén két qua giai quyét va \{,lgn ne3
hé so cho bd phin Mot cia he B2y
(chuyén sang buéc 8) phong
Tra két qua giai quyet Chuyén B6 Gio | Phiéu klem soat qua trinh

B8 vién by phan Mét cira trd két qua | phan hanh glal quyét hé so;
cho Chu dau tu. Ban giao hd so | Mot chinh | - S theo doi tiép nhan hd so,
luu trir theo quy dinh. cua tra két qua.

4 |Biéu miu

- Gidy tiép nhén hé so va hen tra két qua.

- Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd so.

- S6 theo dbi tiép nhan hd so, tré két qua.
- Phiéu huéng dan hoan thién hd so.

- Vin bén xin 15i d6i Vc’ri hé so giéi quyét qua han va hen lai thoi gian tra két qué

- Vian ban théng béo vé vige hé so khéng du didu kién giai quyét (d@6i véi hé so

chira du diéu kién gidi quyét).

- Van ban phéi hop (T ruomg hop hé so can lay y kién).
- Viin bén tra 16i hodc Vin ban dé nghi phé duyét (@i vdi ho so di diéu kién gici quyép).

Ghi chii: Péi v6i hé so dupc nip triec tuyén, truomg hop hoé so khéng di diéu kién gidi quyét, S¢
Quy hoach - Kién triic s€ ¢6 van ban thong bdo cho chu ddu tu.
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