BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phie

S6:2338/QD-BTP
Ha Néi, ngay 06 thang 9 nam 2018
QUYKET PINH

V& viéc cbng bb thit tuc hanh chinh dwge chuiin héa trong linh vye
hoa giii & co s& thude pham vi chite niing quén Iy cta B¢ Tw phap

BO TRUONG BQ TU PHAP

Cin clr Nghj dinh s6 96/2017/ND-CP ngay 16/8/2017 ctia Chinh pht quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyé“:n han va co céu t§ chiic cia B Tu phép;

Cin cir Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cta Chinh phi vé
kiém so4t tht tuc hanh chinh; Nghi dinh s 48/2013/NB-CP ngay 04/5/2013 cla
Chinh phu stra dbi, bd sung mot sé diéu cta céc Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thi tyc hanh chinh; Nghi dinh s§ 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cia Chinh
pha sira dbi, bd sung mdt s6 diéu ctha Nghi dinh lién quan dén kiém soét thu tuc
hanh chinh;

Cin ¢t Quyét dinh s§ 08/QD-TTg ngay 06/01/2015 cia Thi tuéng Chinh
phii ban hanh K& hoach don gién héa thi tuc hanh chinh trong tdm nim 2015;

| Can ctr Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 clia Vin phong
Chinh pht hudng din vé nghiép vu kiém so4t thii tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cia Vu trudong Vu Phd bién, gido duc phdp luét va Vu trudng

Vu Céc vin @& chung vé xay dung phép luat,
QUYET DINH:

Pidu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh ndy céc thi tuc hanh chinh duge
chuén hoa trong linh vuc hoa giai & co sé thudc pham vi chiic ning quéan ly cia
B6 Tu phap.

Pidu 2. Quydt dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky.

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sb 3404/QD-BTP ngay 18/12/2014 clia
Bo trudng BO Tu phap v& viée cong bd thii tuc hanh chinh méi ban hanh trong
linh vyc hoa giai & co sé thude pham vi chirec nédng quan ly cia Bd Tu phép.



Pidu 3. Chanh Vin phong Bo Tu phép, Vy trudng Vu Phd bién, gido duc
phép luét, Vu trudng Vu Céc van dé chung vé xdy dung phép ludt va Thi trudng

cac'don vi ¢6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ Jgkean/

Noi nhin: KT

- Nhu Diéu 3;

- B3 trudng (dé bao céo);

- Céc Thir trudng (dé biét);

- Van phong Chinh phi (Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh);
- Cbng Théng tin dién tir B6 Tu phép;

- Viin phong UBND céc tinh, thanh pho truc thuée TW; £~
- Luu: VT, Vu PBGDPL. N N2

7

Phan Chi Hiéu
UBND TINH BAC GIANG SAO Y BAN CHINH
VAN PHONG
S6: 442 /SY-VP Bdc Giang, ngayl3 thdng 9 ndm 2018
<
Noi nhin: A A ‘
iy KT. ANH VAN PHONG

Bén dién ti:

- Chit tich, cac PCT UBND tinh;
- 86 Tu phép;

- UBND huyén, thanh phé;

- VP UBND tinh:
+ LDVP;
+ NC, Trung tam thdng tin.




THU TUC HANH CHINH PUQC CHUAN HOA TRONG LINH VU'C HOA GIAI & CO SO THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY CUA BO TU PHAP -
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s64353 /OP-BTP ngayth thangd ndm 2018
ctia B trivong B Tu phdp)

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP HUYEN

STT Tén TTHC Cin civ phap 1y | Co quan thye hién | TTHC do Trung wong ban | TTHC do Trung | Ghi
hanh wong ban hanh va | chi
dia phuong bd
sung mot s6 ndi
dung
| | Thu tuc thuc hién hd trg Lut hoa giai & co | - UBND cép,huyén Thi tuc thuc hién hd trg khi
khi hoa giai vién gap tai 6 nim  2013: | X€M xét, quyét dinh | hoa giai vién gip tai nan
nan hode rii ro anh|”. T 2 | viée hé trg hodc rdi ro anh hudng &n
huéng dén sic khoe, Nghi dinh  sb - UBND chp & tidp suc khoe, tinh mang trong
tinh mang trong khi| 15/2014/ND-CP phin hd'so va thie khi thuc hién hoat déng hoa
thue hién hoat déng hoa hién chi hd tro gidi
giai
B. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP XA
STT Tén TTHC Can o phap Iy Co quan thue | TTHC do Trung wong ban | TTHC do Trung | Ghi chi
hién hanh wong ban hanh va

dia phurong bd
sung mot s6 nji
dung

1 | Thi tuc cdng nhan hoa | Luit hoa gidi & co s6 | VPP 4P X | Thiy e cong nhan hoa giai
“gial vién nim 2013; Nghi vién
quyét lign tich sé




01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN

Luét hoa gidi & cosé | UBND cép xi
niam 2013; Nghi
quyét lién tich s&

01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN

Thu tuc cong nhan 5 truong

2 | Thi tuc céng nhin td
t6 hoa giai

trrdng t6 hoa giai

Ludt hoa giai & co s&¢ | UBND cap x3
nam 2013; Nghi
quyét lién tich sb

01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN

Tht tuc théi 1am hoa giai
vién

3 | Thu tuc théi lam hoa
giai vién

4 | Thu tuc thanh todn thd | 1 y4t hoa gidi & co s | UBND cdpx& | Thi tuc thanh todn thd lao
lao cho hoda giai vién nfim 2013; Nghj dinh cho hoa giéi vién

6 15/2014/ND-CP

II. NQI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH
A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP HUYEN
1. Thii tuc thwe hién hd tro' khi hoa giai vién giip tai nan hodc rii ro anh hudng dén sirc khée, tinh mang
trong khi thuce hién hoat djng hoa giai
Trinh ty thuwc hién:

- Trong trudng hop hoa giai vién gap tai nan hodc rhi ro anh hudng dén strc khée, tinh mang trong khi thuc hién hoat
ddng hoa giai & co s, hoa giai vién hodc gia dinh hoa giai vién bi thiét hai v& tinh mang ndp hd so dé nghi hd trg dén Uy
ban nhan dén c4p xa noi dd ra quyét dinh céng nhén hoa giai vién.




- Trong th&i han 03 ngay lam viée, Uy ban nhén dén cép x4 noi d ra quyét dinh cdng nhn hoa giai vién xem xét, cd
van ban d& nghi Uy ban nhén dan cdp huyén kém theo hd so dé nghi hd tro cho hoa giai vién gap tai nan hogic rii ro anh
huéng dén tinh mang, sirc khde trong khi thuc hién hoat dong hoa giai.

- Trong thdi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhén a0 hd so hop 1¢, Chi tich Uy ban nhan dén cip huyén xem xét,
ra quyét dinh hé trg; trudng hop khdng hd tro thi phai tra 101 bing vin ban va néu 16 1y do.

- Cham nhat sau 03 ngay lam viée, k& tir ngay nhan dugce quyét dinh ctia Uy ban nhan dén cép huyén, Uy ban nhan
dan cap x4 thyc hién viée chi tién h3 trg.

Cach thire thyre hién:

- Hb so ndp truc tiép.

- Ngp qua dudng buu dién.

Thanh phin hé so:

- Gidy d& nghi hd tro ciia hoa giai vién hodc gia dinh hoa giai vién trong trudng hop hoa giai vién bi thiét hai vé tinh
mang ¢6 x4c nhan cia t§ trudng t6 hoa giai hosic Trudng ban cdng tac Mat tran trong trudng hop hoa gidi vién bi thiét hai
Ja tb trudmg td hoa giai. Gidy dé nghi hd trg phai ghi r3 ho tén, dia chi ctia ngudi yéu ciu hd trg; 1y do yéu cdu hd trg;

- Bién ban x4c nhén tinh trang ctia hoa giai vién bi tai nan c6 xac nhén cia Uy ban nhan dan cdp xa noi xay ra tai
nan hodc co quan cong an noi xay ra tai nan (ban chinh hodc ban sao c6 ching thuc trong truong hop gui qua dudng buu
dién; ban phd t6 va ban chinh dé dbi chiéu trong trudng hop ndp truc tiep)

- Gidy ra vién, hoa don thanh toan chi phi kham bénh, chita bénh (ban chinh hodc ban sao ¢6 chimg thuc trong
truong hop giri qua dudng bwu dién; ban phé t6 va ban chinh dé déi chiéu trong trudng hop ndp true tiép);

- Vin ban, gifly to hop 18 v& thu nhap thuc té theo tién luong, tién cong hing théng clia ngudi bi tai nan ¢6 xac nhan
clia t& chirc ho#ic ca nhin sit dung lao dong dé co quan nha nuée ¢6 thim quyén xac dinh thu nhap thuc té b mét hosic



giam sit (ban chinh hodic ban sao cé chimng thic trong trudng hop giri qua dudng buu dién; ban phd t6 va ban chinh dé déi
chiéu trong truong hop ndp truc tiép), bao gdm: Hop ddng lao ddng, quyét dinh ndng luong ctia t& chitc hogc c4 nhan st
dung lao ddng hoic ban ké ¢6 thu nhap thuc € ciia hoa giai vién bi tai nan va cée gidy to chimg minh thu nhip thue t& hop
phap khac (néu co); -

- Gidy chiing tir (trong trudng hop hoa giai vién bi thiét hai vé tinh mang; ban chinh ho3c ban sao cé chimng thye
trong trudng hop giri qua dudng buu dién; ban phé t& va ban chinh dé dbi chiéu trong trudng hop ndp truc tiép).

86 hrgng hé so: 01 b4 hé so.
Thoi han giai quyét hd so:
- Thoi han UBND clp x xem xét, d nghi UBND cép huyén giai quyét ho so: 03 ngdy lam viée, ké tir ngay phan du
ho so hop 1&; .
- Théi han Chii tich UBND cép huyén xem xét, quyét dinh hd tro: 05 ngay lam viéc, k& tir ngay nhan di hd so hop

1€;
- Thoi han UBND cdp xd chi tién hd tro: 03 ngay 1am viée, ké tir ngay nhén dugc Quyét dinh cia UBND cdp huyén.
Co quan cé thim quyén cinyét dinh: Chi tich Uy ban nhan dan cép huyén.

Co quan hodc ngwdi ¢6 thAm quyén dwge by quyén hoiic phan cip thwe hidn (néu ¢6): Khong.

Co quan trye tiép thye hign thii tuc hanh chinh: Uy ban nhén d4n ¢ip huyén, Uy ban nhén dén chp x4

Péi twong thye hién thii tuc hanh chinh: Hoa giai vién hojc gia dinh hoa giai vién trong trudng hop hoa giai vién
bi thidt hai v& tinh mang trong khi thuc hién hoat dong hoa giai.

Tén méu don, miu t& khai: Khéng quy dinh.
L& phi: Khong.



Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hd tro/ Van ban tra 161 trong trudng hop khéng hd trg.

Yéu ciu, didu kién thue hién thi tyc hanh chinh (néu c6): Hoa giai vién gap tai nan hodc rii ro anh hudng dén
stre khoe, tinh mang trong khi thue hign hoat déng hoa gidi & co sd

Can cit phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Lu#t hoa gidi & co sé nam 2013;

- Nghj dinh s6 15/2014/ND-CP ngay 27/02/2014 cua Chinh pht quy dinh chi tiét mdt s diéu va bién phap thi hanh
Luét hoa giai & co sé.

B. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI1 QUYET CUA CAP XA

1. Thi tuc cong nhén hoa gidi vién

Trinh ti thye hién:

- Truding hop két qua bau hoa giai vién dép img yéu ciu quy dinh tai Didm a, Diém b Khoan 3 Diéu 8 ctia Luat hoa
giai & co s, Trudng ban cng tic M3t tran 1ap danh séch ngudi duge d& nghi cong nhan 12 hoa giai vién kém theo bién ban
kiém phiéu hodc bién ban vé& két qua biéu quyét bau hoa giai vién giri Chi tich Uy ban nhén dan cip x4. Trong thdi han 05

ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc danh sich ngudi duge dé nghi c¢dng nhdn hoa giai vién, Chu tich Uy ban nhin din
cép xa xem xét, quyét dinh;

- Trudng hop sé ngudi duge d& nghi cong nhan 12 hoa giai vién 14y theo két qua bd phiéu tir cao xudng thip nhidu
hon s lugng hoa giai vién duwoc Chi tich Uy ban nhén dan cdp x3 quyét dinh thi Truéng ban cong tic Mt trdn 13p danh
sach nhitng ngudi duge dé nghi céng nhén, trong d6 bao gdm nhitng ngudi ¢ sb phidu bang nhau gii Cha tich Uy ban
nhén dan cip x& xem xét, quyét dinh.

Cach thitc thwe hién: Khong quy dinh

Thanh ph%m hd so:



- Danh séch ngudi duge d& nghi cng nhén 12 hoa giai vién (MAu s6 06 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi quyét
lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN) .

- Bién ban kiém phiéu hosc bién ban vé két qua biéu quyét bau hoa giai vién (MAu sb 01 tai Phu luc ban hanh kém,
theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN trong trudng hop béu hoa giai vién bing hinh thirc biéu
quyét cong khai; Mu sé 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN
trong trudng hop bau hoa giai vién bang hinh thire bo phiéu kin; MAu sé 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién
tich s& 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN trong trudng hop bau hoa gii vién bing hinh thirc phat phiéu bau dén ho gia
dinh).

86 lugng ho so: 01 bg hd so.
Thoi han gidi quyét hd so: Trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhén du hd so theo quy dinh.
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cdp xa.
Co quan hodic ngudi ¢6 thim quyén dwge fiy quyén hodic phin cip thue hién (néu c6): Khong.
Co quan trye tiép thye hién thi tyc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép xa.
Dbi twong thire hién thi tuc hanh chinh: Trudng ban Céng tac Mt tran.
Tén mau don, mau t¥ khai:
Danh séch d& nghi céng nhén hoa giai vién.
L& phi: Khéng.
Két qué thue hién thi tue hanh chinh: Quyét dinh cong nhéan hoa giai vién.
' Yéu cdu, didu ki¢n thye hién thi tyc hanh chinh (néu ¢6):
Ngudi ditge dé nghi cong nhan 1a hoa gidi vién phai dat trén 50% dai dién hé gia dinh trong thon, 6 dan phé déng ¥.
Cin cir phap ly cia thii tuc hanh chinh:



- Ludt hoa giai & co s& ndm 2013;

- Nghij quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN.
2. Thi tuc cong nhin td trwéng t& hoa giai

Trinh tu thue hién:

Trong thdi han 05 ngay, k& tir ngay td chiic cude hop bau té trudng 5 hoa giai, Trudng ban cong thc Mt trén lam
vin ban dé nghi céng nhan t trudng t6 hoa giai kém theo bién ban kiém phiéu hodc bién ban vé két qua bidu quyét vé viéc
béu td trudng té hoa giai, giri Cha tich Uy ban nhéan dén cép x4.

Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan dugc vin ban dé nghi c¢dng nhan t8 trudng 4 hoa giai, Chu tich
Uy ban nhén dan cp x4 xem xét, quyét dinh.

Cach thire thye hién: Khong quy dinh.

Thanh phén hé so:

- Van ban dé nghi céng nhén tb truéng td hoa giai (MAu s6 07 tai Phu Juc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s&
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN).

- Bién ban kiém phiéu hozic bién ban vé& két qua biéu quyét v& viéc biu té trudng t5 hoa giai (MAu sé 04 tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN trong trudng hop biu t truéng t6 hoa
giai vién bing hinh thic biu quyét cong khai; MAu sé 05 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sb
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN trong truémng hop bau td truéng td hoa giai vién bing hinh thirc bd phiéu kin).

$6 lwgng hd so: 01 bd hd so.

Thoi han gidi quyét hd so: Trong thai han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da hd so theo quy dinh.
Co quan cé thAim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén cp xa.

Co quan hogic ngudi c6 thim quyén duge ity quyén hodic phin cip thyc hién (néu c6): Khéng.

Co quan trye tiép thwe hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dén cdp x4.



Pbi twgng thue hién thii tue hianh chinh: Truéng ban cong tac Mat trén.

Tén mau don, miu to khai: Gidy d& nghi cong nhén tb truong t5 hoa giai.

Lé phi: Khéng.

Két qua thwc hién thé tuc hanh chinh: Quyét dinh ¢6ng nhéan t truong 6 hoa giai.

Y&u clu, diéu kién thwe hién thii tue hanh chinh (néu cé):

Ngudi dugc cong nhan 1 td truéng tb hoa giai phai dat trén 50% sb hoa giai vién ciia t6 hoa giai dong ¥ va 1 ngudi ¢b
56 phiéu biu cao nht.

Can cir phap Iy cila thi tyc hanh chinh:

- Luét hoa giai ¢ co s& nam 2013;

- Nighi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN.

3. Thii tuc théi Iam hoa gidi vién

Trinh tu thwe hién:

Trong thdi han 10 ngay, ké tir khi nhén duoc @ nghi cua tb trudng TS hoa giai vé viée thoi lam hoa giai vién,
Trudng ban cng tac Mit tran cht tri, phdi hop véi trudng thén, t trudng dan phb xem xét, xac minh, lam van ban de nghi
Chi tich Uy ban nhan dan cap x4 ra quyét dinh thdi lam hoa giai vién.

Péi véi truong hop théi 1am hoa giai vién theo quy dinh tai Diém b, Piém ¢ Khoan 1 Diéu 11 ctia Luat hoa giéi‘c’j co
s&, néu Trudng ban cong tac Mt tran, trudng thon, t6 trudng té dan phd khong ddng ¥ v6i dé nghi cla to trudng t6 hoa
giai hoic Trudng ban cOng tac Mt trin va trudng thén, 16 trudng 16 dan phd khéng théng nhét duge voi nhau vé dé nghi
cta t6 trudmg td hoa gidi, thi Trudng ban cong tac Mit trin théng béo véi b trudng té hoa gii, ndu 15 1y do khéng dong v,
ddng thoi bao cdo Chu tich Uy ban nhén déan cp x& xem xét, quyét dinh.



Trudng hop théi 1am hoa giai vién d6i v6i t& trudng t& hoa giai thi Trudng ban cdng tac Mat tran phdi hop véi
trudng thén, td truéng t6 dan phd 1am vin ban dé nghi Chi tich Uy ban nhan déan cép x3 ra quyét dinh théi 1am hoa giai
vién.

Tr ong thi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duge van ban dé nghi hodc bao cdo vé viée thoi lam héa giai vién,
Ch tich Uy ban nhén déan cip x4 xem xét, quyét dinh.

. Cach thire thyre hién: Khdng quy dinh.

Thanh phén hd so: Vin ban dé nghi ra quyét dinh théi 1am hoa giai vién (MAu sb 08 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi quyét lién tich sé 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN)/ Béo céo vé viée théi lam hoa giai vién (Mau sb 09 tai Phu
luc ban hanh kem theo Nghi quyét lién tich sb 01!2014/NQLT—CP UBTUM'ITQVN) trong trudng hgp Trudng ban cong
tac Mt trin, trudng thén, t& tmorng td dﬁn phé khéng dﬁng ¢ véi & nghi cna tb tmémg t6 hoa 01&1 hodc Tr urmg ban cong
the Mt trdn va trudng thén, t trudng t5 dan phé khéng théng nhit duoc v6i nhau vé dé nghl clia td trudng td hoa giai.

$6 lwong hd so: 01 b hé so.
) Thoi han giai quyét hd so: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan duoc vin ban d& nghi hoiic bao cdo
vé viéc théi lam hda giai vién.
Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cp x3.
Co quan hodic ngudi ¢é thAim quyén duee iy quyén hoiic phin cép thye hién (néu c): Khong.
Co quan trye tiép thye hign thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cp xa.
Déi twgng thwe hién thii tuc hanh chinh: Trudng ban cong tac Mat tran.
Tén méu don, miu t& khai:
- Gidly d& nghi v& viéc thoi 1am hoa giai vién hoac Bao céo vé viée théi lam hoa giai vién.
L& phi: Khong.
Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh théi lam hoa giai vién.



Yéu ciu, diéu kién thwe hién thit tuc hanh chinh (néu ¢6):

Viéc théi lam hoa giai vién duge thuce hién trong cic trudmg hop sau déy:

- Theo nguyén vong cha hoa gidi vién,

- Hoa giai vién khong cdn dap tmg mét trong cac tiéu chudn quy dinh tai Piéu 7 cia Ludt hoa giai & co s6;

- Vi pham nguyén tc t8 chirc, hoat dong hoa giai & co s& theo quy dinh tai Diéu 4 cia Ludt hoa giai & co s& hoic
khéng cé diéu kién tiép tuc lam hoa giai vién do bi xir 1y vi pham phap luat.

Ciin cir phap Iy cia thi tuc hanh chinh:

- Luét hoa giai & co s& néim 2013;

- Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN.

4. Thii tuc thanh todn thi lao cho hoa gidi vién

Trinh ty thiwe hién:

- T4 trudng t& hoa giai 18p hd so dé nghi thanh toan thi lao cho hoa gii vién.

- Trong th&i han 05 ngdy lam viée, ké tir ngay nhén di hd so hop 1§, Uy ban nhan dan cAp x& xem xét, quyét dinh va
tra tht lao cho hoa giai vién thong qua t& hda giai; trudng hop quyét dinh khong thanh toan cho hoa giai vién thi phai tra
161 bang van ban va néu 13 1y do.

Ciach thire thye hi€n: Khéng quy dinh.

Thanh phin hd so:

Gidy dé nghi thanh toan thi lao ciia hoa giai vién c6 ghi 13 ho, tén, dia chi clia hoa giai vién; tén, dia chi t hoa giai;
s6 tién dé nghi thanh toén; ndi dung thanh toan (cé danh sach cic vy, viée trong trudmg hop dé nghi thanh toan thi lac cho
nhiéu vy, viéc); chit ky ciia hoa giai vién; chit ky xac nhén cta %) trudng td hoa giai.
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Xuét trinh S6 theo d&i hoat dong hoa giai & co s& dé ddi chidu khi can thiét.
S6 lwgng hé so: 01 bo hd so.
Thoi han giai quyét hd so: Trong thdi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan d hd so theo quy dinh.
T4 hoa giai thue hién tra thit lao cho hda giai vién theo quyét dinh ctia Uy ban nhan dén cdp xa trong thdi han 03
ngay, ké tir ngay nhén duoc thi lao.

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén cip xa.

Co quan hodc ngudi c6 thim quyén dwoc Gy quyén hodic phan cip thuwe hién (néu c6): Khong.
Co quan trye tidp thire hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhén dan cp x4.

Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: T4 trudng td hoa giai.

Tén miu don, mau td khai: Khéng quy dinh.

Lé phi: Khéng.

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh toan thi lao cho hoa giai vién/ hodic vin ban tra 1di trong
trudong hop quyét dinh khong thanh toan.

Yéu céu, diéu kién thie hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6):
Piéu kién dugc hudng thi lao theo vy, viée clia hoa giai vién:
- Vi, vide duoc tién hanh hoa giai va da két thic trong trudmg hop:
+ Céac bén dat duoc thoa thudn;
.+ Mot bén hodc cac bén yéu ciu chdm dit hoa giai;
* + Hoa giéi vién quyét dinh két thuic hoa gidi khi cac bén khéng thé dat duoc théa thuan va viée tiép tuc hoa giai cling
khéng thé dat dwoc két qua.
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- Hoa giai vién khong vi pham nghia vu sau:
+ Thuc hién hoa giai khi ¢6 cén b theo quy dinh tai Didu 16 ciia Ludt hoa gidi & co s&.
+ TuAn tht cée nguyén tc quy dinh tai Didu 4 ctia Ludt hda giai & co 4.

+ Tir chéi tién hanh hoa gidi néu ban than ¢ quyén loi va nghia vu lién quan dén vy, viéc hoa gidi hoge vi Iy do
khéc din dén khéng thé bao dam khach quan, cdng bing trong hoa giai.

+ Théng béo kip thdi cho té truéng 5 hoa giai dé bao céo Chu tich Uy ban nhan dén cip x& c6 bién phép phong
ngira trong trudng hop thiy méau thuln, tranh chip nghiém trong c6 thé din dén hanh vi bao luc gdy anh hudng dén sic
khoé, tinh mang clia cac bén hodc giy mét trat tu cdng cdng.

+ Théng bao kip thoi cho t& trudng t6 hoa giai d& bao céo co quan cé thAm quyén xU Iy trong trudng hop phét hién
mau thufin, tranh chép ¢6 ddu hiéu vi pham phép lut vé xir Iy vi pham hanh chinh hogc phap lujt v& hinh sy.

Cin cit phap 1y ciia thi tue hanh chinh:

- Luit hoa giai ¢ co sd ndm 2013,

- Nghi dinh sb 15/2014/ND-CP.
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