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86:2350 /QP-BTNMT
Ha Noi, ngdy 11 thang ¢ ndm 2019

QUYET DINH

Ban hanh Quy ché quan Iy va hoat déng thir vién
Bo Tai nguyen va Moi trurimg

BO TRUONG BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Cin eir Ludt S& him tri twé s6 36/2009/QH12 ngay 19 thing 6 nim 2009
etia Quoc hdi nude Cong hoa xi héi chi nghia Viét Nam;

Cin cir Phap Iénh thir vién s6 31/2000/PL-UBTVQHI10 ngay 28 thing 12
ndm 2000 ¢ua Uy ban thudmg vu Quoc Héi ve Thr vién;

Cin cir Nghj dinh s6 36/2017/ND-CP ngay 04 thing 4 nim 2017 cia
Chinh phu vé Quy dinh chitc nang, nhiém vy, quyen han va co cau to chirc cua
Bo Tan nguyén va Mo trinomg;

Cin cir Nghi dinh 56 72/2002/ND-CP ngiy 6 thang 8 nam 2002 cua Chinh
phit quy dink chi tiét thi hanh Phap lénh thr vién;

(Can cir Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 nam 2018 vé sia
doi, bo sung mot s6 dicu cia Nghj dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thing 7 nam
2013 ciia Chinh phu vé quan 1y, cung cap, sit dyng Internet va thong tin dién tur
trén mang;

Cin cir Théng tr so 182014/ TT-BVHTTDL ngay 08 thang 12 nam 2014
ctia BG Vin héa, Thé thao va Du lich quy dinh vé hoat déng chuyén mén, nghiép
v cua thu vién;

Xét dé nghi cia Cue tnromg Cue Cong nghé théng tin va Dir Liéu tai
NZuyen mo trromg,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh niy Quy ché quan ly va hoat ddng
thu vign Bo Tai nguyén va Moi truomg.

Dieu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu le thi hanh ké tir ngay ky. Thay the Quyét
dinh s6 1413/QD-BTNMT ngiy 29 thang 8 nam 2012 cia B tnromg Bo Tai



nguyén va Moi trieimg Ban hanh Quy ché quan Iy, cap nhat va khai thac thu vién
dign fir tan nguyeén va moi tnemg,

Didu 3. Chanh Van phong Bé. Cuc tnrimg Cuc Cong nghé théng tin va Dit
liéu tai nguyén mai truimg, Thu tremg cac dom vi trye thude B va cac co quan,
to chire, ¢4 nhin tham gia cic hoat dong thu vien Bé Tai nguyén va Méi trudmg
chju trach nhiém thi hianh Quyet dinh nay,
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BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Quan ly va hoat dong thu vién B¢ Tai nguyén va Moi trudng
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OD-BTNMT ngay  thang  ndam 2019
cua B¢ truong Bo Tai nguyén va Moi truong)
Chuong |
QUY DPINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y va hoat dong thu vién Bo Tai nguyén
va M0i truong.

2. Quy ché nay duoc ap dung cho cac don vi, can bo, cong chirc, vién
chtic, ngudi lao dong thudc Bo Tai nguyén va Mai trudng; Cac co quan, to chirc,
ca nhan co lién quan tham gia vao cac hoat dong thu vién B Tai nguyén va Moi
truong.

Piéu 2. Pinh nghia, giai thich tir ngir

1. Hoat dong chuyén mon, nghiép vu cua Thu vién B Tai nguyén va Moi
truong 1a nhitng hoat dong duoc thuc hién theo quy tac, quy trinh cia nghiép vu
thu vién theo quy dinh hién hanh, bao gém: xay dung von tai liéu; xu ly tai liéu;
t6 chuc bé may tra cau; to chuc tai lidu; bao quan tai liéu; kiém ké, thanh loc tai
liéu; to chic dich vy thu vién; bién soan an pham thong tin thu vién; hoat dong
truyén thdng, van dong; thong ké thu vién.

2. Thu vién s6 1a thu vién ¢ cac bo suu tap tai liéu duoc luu giir, to chic
dudi dang s6 va nguoi st dung c6 thé truy cap thdng qua may tinh, cac thiét bi
dién tir va mang vién thong.

3. Thu vién dién tir tai nguyén va moi truong 1a hé thdng thu vién quan ly
théng nhat cac thong tin, tai liéu thu vién theo cac chuyén nganh thuoc pham vi
quan ly nha nudc cua Bo Tai nguyén va Mai truong; duoc thu thap, luu gitr, Xt
ly, t6 chuc, tra ctu, sir dung dudi dang dién tir. Nguoi dung dé dang truy cap, tim
kiém va xem duogc noi dung toan van cua tai liéu tir xa théng qua hé théng mang
thong tin va cac phuong tién truyén thong.

4. Tai liéu sb 1a tai liéu duéi dang s6 hod, bao gdom béo, tap chi dién ti,
sach dién tur, tai liéu tham khao dudi dang truc tuyén hodc dia (CD-ROM), co s&
dir liéu toan van, thu muc.

5. Xuét ban pham la tdc pham, tai liéu dugc xuét ban théng qua nha xuat
ban hodc co quan, té chirc dugc cap gidy phép xuat ban bang cac ngdn ngit khac



nhau, bang hinh anh, 4m thanh va dwogc thé hién dudi cac hinh thirc sau day: Sach
in; Sach chix n6i; Tranh, anh, ban d6, &p-phich, to roi, to gap; Céc loai lich; Ban
ghi @m, ghi hinh c6 néi dung thay sach hoac minh hoa cho sach.

6. Xay dung von tai liéu thu vién 1a viéc thuc hién thuong xuyén qua trinh
thu thap, lua chon, tai liéu phu hop véi chirc nang, nhiém vu cua thu vién va nhu
cau cua ddi tuong ngudi sir dung ma thu vién c6 trach nhiém phuc vu.

7. Xt ly tai liéu thu vién la qua trinh thuc hién viéc xtr ly k¥ thuat, hinh
thac va noi dung tai liéu theo quy tic caa nghiép vu thu vién.

8. T6 chic tai ligu thu vién 1a viéc bd tri, sap xép tai liéu theo noi dung,
hinh thirc va muc dich str dung tai liéu.

9. Bao quan tai liéu thu vién la hoat dong bao vé, gitr gin, phong ngura va
loai trir c4c yéu td gay hai cho tai liéu do thién nhién hoic con nguoi gay ra.

10. Dich vu thong tin thu vién 1a dich vu do thu vién cung cap mién phi
hoidc thu phi dé dap tng nhu cau cu thé caa ngudi s dung, bao géom phuc vy tai
thu vién, phuc vu luu dong ngoai thu vién va phuc vu thdng qua mang vién
thong.

11. Lién thong thu vién 1 hoat dong lién két, hop tac, phan cong giira cac
thu vién trong viéc thu thap, bé sung, chia sé vén tai liéu, cung cap dich vu nham
tang cudng chia sé nguon lyc, chia sé két qua bién muc, xir ly thdng tin, nang cao
hiéu qua hoat dong thu vién dap tng nhu cau cia ngudi sir dung.

12. Ngudi st dung 12 t6 chuc, ca nhan ¢6 nhu cau tra cau, tim thong tin, tai
liéu, stir dung tai liéu, san pham, dich vu thu vién, hoac tham gia cac hoat dong
khéc do thu vién to chuc.

Piéu 3. To chirc hé thong Thur vién B Tai nguyén va Méi truong

1. Thu vién B6 Tai nguyén va Moéi truong (sau day goi 1a Thu vién BO) la
thu vién chuyén nganh, c6 ngudn tai nguyén thdng tin chuyén sau vé tai nguyén
va moi truong.

2. Thu vién Bg Tai nguyén va Moi truong la mang ludi cac thu vién (bao
gom thu vién dau madi va cac thu vién thanh phan) lién thong, lién két, ciing phdi
hop cung cap cac ngudn tai nguyén thong tin va cac dich vu thong tin.

a) Thu vién dau méi do Cuc Cong nghé thdng tin va D liéu tai nguyén
moi truong quan ly, thuc hién cac hoat dong thu vién caa khdi co quan Bo, giit
vai tro diéu phéi, té chuc lién thdng lién két va chia sé ngudn tai nguyén thong tin
trong hé thong thu vién Bo Tai nguyén va Mai truong.

b) Thu vién thanh phan 1a thu vién chuyén nganh do cac don vi truc thudc
B6 Tai nguyén va Méi treong quan ly, thuc hién cac hoat dong thu vién cua tirng
linh vuc theo chirc nang nhiém vu duoc giao.



Piéu 4. Thong tin, tai liéu quan 1y trong thw vién

1. Tai liéu (tru tai liéu mat) quan ly trong Thu vién B6 Tai nguyén va Mai
truong bao gom cac loai sau:

a) Xuat ban pham st dung ngan séch cua Bo Tai nguyén va Mbi truong
goém c0: Séach, béo, tap chi, ban do, tranh, anh, ky yéu.

b) Két qua nghién cttu khoa hoc cong nghé: La san pham cuaa dé tai nghién
cttu khoa hoc cdng nghé (cap Co so, B, Nha nudc), cong trinh nghién cau, luan
van Thac sy, luan an Tién sy.

¢) Tai liéu hoi thao gom co: Céc bao cdo tham luan, bao cdo chuyén dé, bai
trinh bay cua hoi thao, hoi nghi, khoa tap huan.

d) Sé liéu, tai lieu két qua caa dy &n, nhiém vu chuyén mon caa Bo Tai
nguyén va Moi trudng da dugc nghiém thu, cdng bd cho phép khai thac phu hop
véi nhu cau vé thdng tin phuc vu khao sét, tham khao cua cac ca nhan, to chic
trong va ngoai nganh tai nguyén moi truong. Danh muc tai liéu, béo cao két qua
cua du &n, nhiém vu duoc quy dinh cu thé tai Phy luc 01 ciia Quy ché nay.

d) Tai liéu tham khao, séch chuyén khao cua to chtc, c& nhan ngoai Bo Tai
nguyén va Mbi truong, cua té chic qudc té; sach ly luan, chinh trji nham muc
dich pho bién kip thoi chu truong chinh sach cia Pang va Nha nuéc.

2. binh dang thdng tin, tai liéu bao gom:

a) Tai liéu ban in,

b) Tai liéu s6: ban sé (ban s6 hod cua tai liéu ban in), co so dit liéu thdng
tin bién muc, thu muc, toan van, sach dién tir, bao va tap chi dién tw, hinh anh,
am thanh, video.

Chuwong |1

NOI DUNG HOAT PONG THU VIEN
BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Muc 1
XAY DUNG VON TAI LIEU

Piéu 5. Cong tac xay dwng von tai liéu

1. Cong tac xay dung von tai liéu phai can ct vao chic niang, nhiém vy,
quy mo cua thu vién va nhu cau cta nguoi st dung; phai tuan tha quy dinh cua
phap luat vé ban quyen.

2. To chirc thu thap, bd sung von tai liéu duoc thuc hién véi cac hinh thuc:
a) Nhan tai liéu nop luu tryc tiép tai thu vién.
b) Mua tai liéu bo sung vao thu vién.

¢) Két ndi tiép nhan thong tin, tai lieu voi hé théng lién quan (Hé thdng
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thong tin Iuu trit, Hé théng thdng tin khoa hoc va cong nghé).

d) Muon, trao d6i tai liéu véi to chiic, ca nhan trong nudc; trao doi tai liéu
véi thu vién, co quan, td chirc trong va ngoai nudc; tiép nhan tai liéu do to chure,
ca nhan trong va ngoai nudc dong gdp, chuyén giao, hien tang.

d) Lién thong tai liéu gitra cac thu vién trong va ngoai nuéc bang cac hinh
thac: trao doi, muon tai liéu; phoi hop bo sung, chia sé dung chung co s¢ dit liéu
hoac quyeén truy cap tai liéu so.

e) Thu thap tai liéu truy cap mé, tac pham thudc vé cong ching, cac tai liéu
truc tuyen co gia tri @€ lam phong phd von tai liéu thu vién.

g) Suu tam cac tai liéu c6 gié tri lich sir, vin hoa, khoa hoc va gido duc 1ap
ho so dé nghi céng nhan di san tu liéu quéc gia va thé giéi.

h) Chuyén dang (vi dang, sb hda) tai liéu.

i) Cap nhat thong tin, tai liéu qua hé théng thu vién dién ta: Doi véi tai lieu
nop truc tiép tai thu vién va tai liéu mua bd sung, tai liéu thu thap qua cac hinh
thuc khac.

3. Mua tai liéu bo sung vao thu vién phai c6 khao sat vé nhu cau tai liéu
trudc khi mua, trdnh bo sung trung lap gitra cac thu vién thanh phan va dau moi.

4. Thuc hién theo dinh ky thanh loc cac tai liéu khéng con gié tri sir dung,
cac tai liéu hu nat khong thé phuc hoi. Tiéu chuan va tha tuc thanh loc tai liéu
theo quy dinh hién hanh.

5. Ban in cua tai lieu phai co hinh thiac va ndi dung trung khép véi noi
dung tai liéu da xuét ban hodc dugc phé duyét (co chit ky hoic con diu) cua don
Vi, co quan, ¢4 nhan c6 tham quyén. D6i vai luan van thac si, luan an tién si, dé
tai nghién ctu khoa hoc, cong trinh nghién ciu phai 1a 4n pham cudi ciing sau khi
da chinh stra noi dung va hinh thac theo quyét nghi cuaa hoi dong nghiém thu. Noi
dung caa ban s6 luu phai dong nhat vai ban in.

Picu 6. Nhan tai liéu nop lwu truc tiép vao thw vién
1. Loai tai liéu va s6 luong nop luu tryc tiép tai thu vién:

a) Dbi voi loai tai liéu quy dinh tai Piém a Khoan 1 Piéu 4: nop hai (02)
ban in va mdt (01) ban s6 cho Thu vién dau moi.

b) Bdi voi loai tai liéu quy dinh tai Piém ¢ Khoan 1 Piéu 4: ndp mot (01)
ban in hoac mét (01) ban so.

- Tai liéu Hoi thao do B Tai nguyén va Mai truong t6 chirc, quan 1y duoc
ndp luu tai Thu vién dau moi.

- Tai liéu Hoi thao do don vi c¢6 thu vién thanh phan t6 chirc, quan 1y duoc
ndp luu tai Thu vién thanh phan; cac don vi thudc linh vuc chuyén nganh chua co6
Thu vién thanh phan ndp luu tai Thu vién dau moi.



2. Thu tuc nop Iuu tai liéu: Cac don vi va cd nhan khi lam tha tuc nop luu
tai liéu phai nop kém theo hai (02) ban to khai nop luu da ghi day du cac thdng
tin theo mau Phu luc 02 ciia Quy ché nay.

3. Cac don vi va cé nhan giao nop tai liéu tai Thu vién theo dinh Ky, trong
gid hanh chinh tir thir Hai dén tht Sdu hang tuan, thoi han cu thé nhu sau:

a) Ddi vai loai tai liéu quy dinh tai Diém a Khoan 1 Biéu 4: nop trong thoi
gian 45 ngay ké tir ngay xuat ban.

b) Déi véi loai tai liéu quy dinh tai Biém ¢ Khoan 1 Biéu 4: nop trong thoi
gian 01 thang sau khi két thuc dot tap huan, hoi thao, hoi nghi.

Picu 7. Mua tai liéu vao thw vién

1. Loai tai liéu quy dinh tai Biém & Khoan 1 Diéu 4.

2. Quyeén truy cap co s dix liéu, tai liéu sb.

Piéu 8. Két ndi tiép nhan thdng tin, tai liéu véi hé thong lién quan

1. Loai tai liéu quy dinh tai Biém b Khoan 1 Diéu 4, dugc quan Iy trong Hé
théng thdng tin khoa hoc va cng nghé, do Thu vién dau méi thuc hién tiép nhan.

2. Loai tai liéu quy dinh tai Biém d Khoan 1 Biéu 4, duoc quan ly trong Hé
théng thdng tin luu trit, do Thu vién thanh phan thuc hién tiép nhan.

Muc 2
XU LY, TO CHUC, BAO QUAN TAI LIEU
Piéu 9. Xir ly, cap nhat tai liéu vao thw vién
1. Thuc hién xur ly, cap nhat tai liéu theo danh muc tai liéu da phé duyét.

2. Tai lidu bo sung vao thu vién phai dugc xtr ly theo quy tic, quy chuan,
quy trinh ctia nghiép vu thu vién dé phuc vu viéc quan ly, tra cau va si dung.

3. X ly tai liéu bao gom:

a) Xt ly k§ thuat: Pang ky tai liéu vao so tai san cia thu vién; dong dau;
tao 1ap ky hiéu xép gi&; dan nhan, ma vach, hoic mot s6 dang thirc khac.

b) Xt ly hinh thirc: Bién muc mo ta tai liéu.

¢) Xur ly ndi dung: Binh chi sé phan loai; dinh cha dé, tir khoa; chu giai;
tom tat noi dung tai liéu.

Picu 10. T6 chirc by may tra ciru tai liéu thw vién

1. B6 may tra ciru cia thu vién giap nguoi su dung tra cau, tim thong tin,
tai liéu.

2. B6 may tra ciru bao gdm mat sb hinh thuc cha yéu sau:



a) Heé thdng tra cru muc luc truyén théng bao gom: muc luc chix céi (tén
tac gia, tén tai liéu); muc luc phan loai; muc luc chu de.

b) Hé thdng tra ctu dién tir: thdng qua may tinh va mang may tinh truy
nhap duoc toi cac co sd dir liéu thu muc, toan van cho tirng loai tai liéu.

¢) Kho tai liéu tra ctu.

3. Bo may tra ctru phai duoc td chirc dé tra ciru, khoa hoc, chinh xac, thong
nhat, phan anh day du céc tai liéu co trong thu vién, cap nhat kip thoi céc tai liéu
mai bo sung vao thu vién; tiep can dugc vai nguon thong tin, tai liéu.

Piéu 11. T6 chirc sap xép tai liéu

1. To chuc tai lidu dé xac dinh vi tri cua tai liéu trong thu vién gilp cho
cong tac quan ly, bao quan va phuc vu ngudi s dung dugc nhanh chdng, dé
dang, thuan tién.

2. Céc hinh thic t6 chirc sap xép tai liéu trong thu vién:
a) Tai liéu gidy cha yéu duoc t6 chuc theo céc hinh thuc sau:

- Kho m¢ (tai lidu dugc sap xép theo chi sé phan loai, hoic chi d¢, két hop
vé6i ky hiéu tén tac gia hoac nhan d&), cho phép ngudi sir dung tiép can truc tiép
Vi tai liéu thu vién.

- Kho déng (tai liéu duoc sap xép theo sé dang ky ca biét, két hop véi kho
sach, ngdn ngir va loai tai liéu), cho phép nguoi str dung tiép can tai lidu thu vién
thdng qua can b thu vién.

b) Tai liéu sb duoc t6 chie dudi dang co so dit lidu.
3. Viéc t6 chuc tai lidu trong thu vién phai bao dam cac yéu cau sau:

a) Khoa hoc, phli hop véi quy md, loai hinh, noi dung vén tai liéu, muc
dich st dung va ddi tugng ngudi sir dung.

b) Bao dam thuan lgi cho viéc phuc vu nguoi st dung va bao quan, git gin
an toan cho tai liéu.

Piéu 12. Bao quan tai liéu thw vién

1. Thyc hién viéc bao quan tai liéu thu vién dé cé thé sir dung duoc lau dai,
g6p phan tiét kiém ngan sach nha nudc.

2. Céc hinh thire bao quan tai lidu trong thu vién bao gom:

a) T chuc, sdp xép tai liéu va té chirc kho mot cach khoa hoc, tuan tha cac
tiéu chuan ki thuat va méi truong dé khong 1am hu hai tai liéu trong qué trinh luu
gitr va phuc vu.

b) Phuc ché, gia cd, dong bia cac tai lidu bi hu hong.



¢) Lam vé sinh lau chui, hit bui, hit am; khir ndm méc, chdng con tring cé
hai cho tai liéu; c6 cac thiét bi, bién phap phong chdng chéy, né phu hop.

d) Phuc ché kip thoi céc tai liéu bi hu hong trong qué trinh st dung, hoic
do thién tai, hoa hoan, hoac do khong dugc thuc hién c&c bién phap bao quan
theo quy dinh.

3. Viéc bao quan tai liéu phai tuan tha quy trinh, nguyén tic, tiéu chuan,
yéu cau k¥ thuat va phu hop vai tiing loai tai liéu.

4. Tai liéu sé phai dugc kiém tra, sao luu dinh ky.

Muc 3
XAY DUNG THU VIEN SO

Picu 13. Nguyén tic xay dung thw vién sb

1. Xay dyng md hinh thu vién s6 ké thira dua trén co so hé thong thu vién
dién tr tai nguyén moi truong; dam bao ngudn luc théng tin dwgc chuan hoda,
théng nhat, lién két, chia sé dit liéu giira cac thu vién trong hé thong Thu vién Bo;
hinh thanh khéi co s& dir liéu ding chung. Khi truy cap tai bat ky thu vién nao
thudc hé théng Thu vién Bo Tai nguyén va Moi truong déu khai thac dugc nguon
thong tin tai liéu cua ca hé théng, tir d6 tranh duoc su tring lap trong viéc dau tu
ngudn tai liéu.

2. Hé thong thu vién sé cd tinh twong thich va truy cap ma, phai két ndi
duoc CSDL théng tin, tai liéu véi hé thong lién quan: Hé thong thong tin Tuu trix,
Hé thdng thong tin khoa hoc va cong nghé.

3. bam bao tinh x4c thuc va toan ven théng tin trong tai liéu sd, tuan thu
theo tiéu chuan qudc gia va qudc té. Bao ton va phét huy gia tri von tai liéu
truyén théng thong qua hoat dong sb hda.

4. Xay dung, cung cap dich vy thu vién sb phai tuan thu cac quy dinh ctia phap
luat vé cdng nghé thng tin, an ninh mang, ban quyén tac gia va quyén lién quan.

Piéu 14. Cac budc trién khai xay dung thw vién sb
1. Lap ké hoach phat trién thu vién sb cho timg giai doan.
2. Ciing c6 va hé thong hoa ngudn tai nguyén thong tin hién co.

3. Xay dung va phat trién ngudn luc thong tin sd (s6 hoa tai liéu, cap nhat
thong tin bién myc), Xay dung cac chinh sach tao 1ap, truy cap tai nguyén s;

4. Ung dung céc giai phap cdng nghé méi vé quan trj tai nguyén sd, nang
cap ha tang cdng nghé théng tin dau tu cho thu vién.

5. Thuc hién phan cip, phan quyén theo co cau quan ly, chic nang nhiém
vy, ban quyén tai liéu, quyén khai thac va sir dung hé thng.

6. Xay dung dich vu thu vién sé gom:



a) Chia sé thong tin, tai liéu sd.
b) Dich vu cung cap tai liéu sb.
¢) Tra ctru thdng tin, tai liéu sb.
Piéu 15. Lién thong thw vién véi thw vién trong nwéc va nwéc ngoai

1. Thu vién B6 Tai nguyén va Moi trudng san sang tham gia lién thong véi
cac hé thong thu vién dién tir trong cac Bo, nganh, cac Vién, Truong Pai hoc...
trong nudc va trén thé gidi khi duge sy dong ¥ cua cac thu vién do.

2. Phuong thure thuc hién lién thong:

a) Thuc hién muon lién thu vién trong nudc va nude ngoai;

b) Phéi hop mua va sir dung chung céc ngudn tai liéu, co so dit liéu;
¢) Xay dung muc luc lién hop;

d) Xt Iy chuyén mon nghiép vu, bién muc;

3. Chinh sach lién thong véi thu vién khac s& dugce quy dinh bang vin ban
riéng va c¢o cac cam két thuc hién cu thé theo quy dinh cua phap luat.

Picu 16. Quan tri hé thong Thur vién dién tir tai nguyén méi truong

1. Quan tri hé théng phan mém, co sé dir liéu va hd trg ki thuat hé thong
thu vién dién tir tai nguyén méi trudng, bao dam cho hé thdng hoat dong thdng
sudt, lién tuc trén ha tang k¥ thuat caa Bo Tai nguyén va Moéi trudng, truy cap hé
théng qua mang LAN, WAN va mang Internet.

2. Bao dam an toan, bao mat thong tin doi véi co so dit liéu hé thong thu
vién dién tir, quan Iy quyén truy cap cua cac tai khoan.

3. Bao tri thuong xuyén, sira chita, khac phuc khi c6 sy cé xay ra d6i véi
hé thu vién dién tir. CO ké hoach nang cap hé thong thu vién dién tir thanh thu
vién sd hién dai bat kip xu thé thu vién.

4. Thong bao cho cac co quan, to chic va ca nhan biét khi tam thoi nging
dich vu hé théng thu vién dién tir dé bao dudng hoic xu ly cac su cb xay ra.

Muc 4
TO CHUC KHAI THAC THONG TIN, TAI LIEU THU VIEN

Piéu 17. Nguyén tic cung cap thong tin, tai liéu thw vién

1. T6 chuc khai thac va phd bién tai liéu thudc Thu vién Bo Tai nguyén va
MBoi truong nham muc dich phuc vu nhu cau thong tin, tai liéu vé chuyén nganh
tai nguyén moi truong va thu hat nguoi st dung téi thu vién.

2. Viéc cung cip tai liéu thu vién tuy thudc vao ban quyén tai liéu. Ban
quyén tai liéu dugc ap dung theo Luat S¢ hiru tri tug.



3. Tét ca cac tai liéu quan 1y trong thu vién déu duogc khai thac théng tin
bién muc, thu muc.

a) Dbdi véi tai liéu khong c6 ban quyén hodc tai liéu han ché khai thac thi
chi dugc phép cung cap thong tin bién muc, ndi dung tom tat cia tai li¢u va dia
chi khai thac (néu co);

b) Tai li€u c6 ban quyén dugc phép cung cap thong tin bién muc va ndi
dung toan van cua tai licu.

4. Ngudi stir dung phai mua quyén truy cdp vao cdc tai liéu s6. Thu vién Bo
Tai nguyén va Moi truong c6 cam két thuc hién cac quy dinh vé ban quyén va chi
cap quyén truy cip cho nguoi st dung tuan thil ndi quy, quy ché cta thu vién.

5. Khudc tir yéu cau sir dung von tai lidu thu vién néu yéu cau do trai voi cac
quy dinh cua phép luat va ndi quy, quy che cua thu vién.

Piéu 18. Hinh thirc phuc vu khai thac thong tin, tai liéu thu vién

1. Poi véi tai liéu ban in, nguoi sir dung khai thac théng tin tai liéu qua cac
hinh thtrc cung cap tai phong doc Thu vién hodc muon tai liéu vé nha theo tha
tuc, nd1 quy cua thu vién quy dinh.

2. Bdi voi thong tin, tai liéu sb, ngudi sir dung truy cap khai thac ngudn tai
nguyén thong tin tai liéu tai cong tra ctu cua Hé thong thu vién dién tur tai
nguyén moi truong tai dia chi http://elib.monre.gov.vn

3. Thuc hién cung cép thong tin, tai liéu thu vién qua cac hoat dong dich
vu ¢0 thu phi phu hgp vai quy dinh caa phap luat, quy dinh cua Bo va chirc nang
nhiém vu dugc giao. Bao gém cac dich vu sau:

a) Dich vu cung cip ban sao tai lidu goc (photocopy, sé hoa, danh may...);

b) Dich vu cung cép tai lidu s trén mang Internet thong qua Hé thong Thu
vién dién tir tai nguyén moi trudng hodc truc tiép tai thu vién;

¢) Bién soan cic san pham thong tin theo yéu cau (thu muc, danh muc,
tong muc lyc...);

d) Dich vu x4c dinh nguén gbc thong tin;
d) Tim kiém va tu van thong tin theo chu dé;

e) Ho tro thong tin cho cac dé tai nghién ciru khoa hoc (thong tin dir liéu,
s0 li¢u, thong ké...);

g) HO tro xir 1y thong tin (1ap danh muc, tom tat, tong luan, phan tich...);
h) T6 chirc dong gbi dang co so dit liu tai nguyén va moi trudng.

4. Thuc hién viéc muon lién thu vién véi Thu vién Bo Tai nguyén va Moi
trrong va cac thu vién bén ngoai (muwon mot tai li€u goc va cung cap ban sao
toan by hay mot phan cua tai liéu) néu co6 thoa thuan li€n thong, lién ket thu vién.
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Piéu 19. Tham gia hoat déng truyén théng, van dong va toé chirc bién
soan 4n pham théng tin thw vién

1. Thu vién BG chu dong, tich cuc tham gia cac hoat dong truyén thong,
van dong vé linh vyuc thu vién do BO Vin hoa, Thé thao va Du lich, Hoi Thu vién
Viét Nam, cac Lién hop thu vién tai Viét Nam t6 chirc nham muc dich phé) bién,
tuyén truyén hoat dong thu vién nganh tai nguyén va mdi trudng, thu hit ngudi
str dung tdi thu vién, stir dung dich vu thu vién; cac hinh thirc tham gia hoat dong
truyén thong, van dong gdm:

a) Trung bay, trién 1dm gidi thiéu sach, tai liéu chuyén dé vé tai nguyén
moi truong tai thu vién, tai cic su kién van hoa, hoi nghi, hoi thao, trén cac
phuong tién thong tin dai chiing va mot s6 hinh thire khac.

b) T6 chuc iy ¥ kién danh gia cua cong chung, nguoi sir dung vé hoat
dong, dich vu cua thu vién Bo.

2. Ba (03) nam mot (01) 1an, thu vién Bo to chirc bién soan an pham thong
tin thu vién vé tai nguyén moi trudng nham pho bién, quang ba, gidi thiéu vén tai
lidu thu vién; tai liéu, s&ch méi xudt ban, bo sung vao thu vién; dong thoi ciing
chi noi luu ngudn tai liéu, gitp nguoi sir dung tiép can duoc tai liéu phi hop voi
nhu ciu. An pham thong tin thu vién dugc bién soan dudi dang gidy hoidc dién tu;
bao gom cAc loai hinh:

a) Thong tin thu muc: thu myc thong bao tai liéu moi bo sung vao thu
vién; thu muc chuyén dé; thu muc céc bai trich bao, tap chi.

b) Thong tin chon loc, chuyén dé c6 tom tit ndi dung tai li¢u.

3. Hoat dong truyén thong, van dong cua thu vién va Bién soan an phém
thong tin thu vién phai phi hop véi chiic nang, nhiém vu, pham vi, dbi tugng
phuc vu cua thu vién va tuan thu cac quy dinh ctua phap luét c6 lién quan.

Chwong 111
TRACH NHIEM CUA TO CHUC, CA NHAN
THAM GIA HOAT PONG THU VIEN

Piéu 20. Trach nhiém cia thw vién dau méi

1. Bang ky hoat dong thu vién Bo Tai nguyén va Moéi truong dam bao theo
quy dinh cta phép luat.

2. Lam dau mdi thuong tryc Thu vién B Tai nguyén va Moi trudng tai
Lién hop Thu vién Viét Nam vé ngudn tin tai nguyén va méi truong; cha tri, phdi
hop v6i thu vién thanh phan tham gia cac hoat dong truyén thong, van dong vé
thu vién trong nudc va quoc té.

3. Bé xuit, tham muu vé dinh hudng va chién lugc phét trién thu vién Bo
Tai nguyén va Moi truong theo tung giai doan.
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4. Ra soat, té)ng hop, tham dinh ké hoach va du toan héng nam vé hoat
dong thu vién B Tai nguyén va Moi truong trinh B phé duyét.

5. Tong hop, théng ké két qua hoat dong thu vién theo dinh ky bao céo Bo.

6. Don dbc huéng dan va kiém tra viéc thuc hién cac hoat dong thu vién
theo quy dinh tai Chuong II ctia Quy ché nay.

7. T6 chirc thuc hién cac hoat dong thu vién theo quy dinh tai Chuong II
ctia Quy ché nay.

8. Chiu trach nhiém trude phap luat vé noi dung, ban quyén tai liéu do Thu
vién dau méi quan 1y, cung cép va khai thac trong hé théng Thu vién Bo.

9. bai dién Thu vién Bo Tai nguyén va Moi trudong thdéa thuan, ky két, dat
mua chung nguon tin dién tir, quyén truy cap, cac co so dir li¢u tai li¢u so trong
nudc va quéc té cho cac don vi hoat dong thu vién thudc BO.

10. Nghién curu, xay dung cac chuan nghiép vu, ti€u chuan ky thuat, quy
trinh hoat dong trong viéc quan ly, khai thac va két ndi, lién thong tai liéu thu
vién gilta thu vién dau méi va céac thu vién thanh phﬁn; voi1 cac thu vién trong
nudce va quic té.

11. Trién khai thiét 1ap mo hinh lién thong két ndi, chia sé, ngudn luc
thong tin gitta thu vién ddu moi va cac thu vién thanh phan dé xay dung co s dir
liéu dung chung théng tin tai liéu thu vién Bo Tai nguyén va Moi truong.

12. Xay dung va thuc hién ké hoach boi dudng, tap huin cho can bd, cong
chirc, vién chirc ctia B9, khai thac va sur dung hiéu qua thu vién B Tai nguyén va
Moi truong.

Picu 21. Trach nhiém cia thw vién thanh phan

1. Cir 13nh dao don vi phu trach thu vién phdi hop v6i Thu vién dau mbi
trién khai quan 1y cac hoat dong thu vién theo quy dinh tai Chuwong II ctia Quy
ché nay.

2.Lap ké hoach va dy toan hé‘mg nam vé hoat dong nghiép vu thu vién cia
don vi gii Thu vién dau méi trinh Bo va thuc hién sau khi duoc phé duyét.

3. T6 chtic, quan 1y can bo, tai san theo sy phan cép ctia don vi chu quan;
bao quan, kiém ké dinh ky von tai liéu, co s& vat chat ky thuat va tai san khac cua
thu vién.

4. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé nodi dung, ban quyén tai liéu do Thu
vién thanh phan quan 1y, cung cap va khai thac trong hé théng Thu vién Bo.

5. Phdi hop véi thu vién dau moi tham gia cac hoat dong truyén thong, van
dong vé thu vién trong nude va qudc té.
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6. Hé thong thu vién thanh phan phai 4p dung thdng nhat va dong bo céac
chuan nghi€p vu, quy trinh hoat dong trong tao lap thong tin, tai li€u thu vién;
dam bao két ndi chia sé, dong gop ngudn tin, tai liéu cho thu vién Bo. Khi gip su
cO vé h¢ thong thu vién dién tr phai bao cho thu vién dau moi dé kip thoi khac
phuc, stra chira.

7. Thuc hién théng ké va bao cdo dinh ky vao ngay 15 thang 11 hang nim
va bao cao dot xuat theo yéu cau ve tinh hinh hoat dong cua thu vién thanh phan
gtri Thu vién dau moi tong hop bao cdo BO theo mau Béo c4o tai Phu luc 03 kém
theo Quy ché nay.

8. Thu truéng cac don vi thu vién thanh phﬁn quan triét, chi dao thuc hi¢n
viéc nop luu tai ligu vé Thu vién Bo Tai nguyén va M6 truong theo quy dinh tai
Diéu 6 Quy ché nay.

Piéu 22. Trach nhiém khéi co quan B

1. Ctr dau mdi dé phéi hop voi1 thu vién dau méi thuc hién cac hoat dong
thu vién theo quy dinh tai Chuong II ciia Quy ché nay.

2. Thu truong cac don vi quan tri¢t, chi dao thuc hién viéc ndp luu tai li¢u
vé Thu vién Bo Tai nguyén va Mai truong theo quy dinh tai Piéu 6 Quy ché nay.
Picu 23. Trach nhiém nguéi sir dung khai thac thong tin thw vién

1. Céc t6 chirc, don vi, c4 nhan mudn khai thac tai liéu thu vién tai nguyén
moi truong phai co thé thu vién hodc tai khoan do thu vién cip theo quy dinh.
Khong cho nguoi khac mugn thé hodc muon tai khoan.

2. Phai st dung tai liéu ding quyén tac gia, bao quan tai liéu, cong cu tra
clru va trang thiét bi vat tu, phan mém trong thu vién.

3. Kiém tra k¥ tai liéu trude khi muon, tra tai liéu dang thoi gian va noi
muon, khong tur ¥ mang tai liéu ra khoi thu vién.

4. Khong dugce sir dung cac thiét bi luu trit ngoai va cac thu thuat trai phép
dé sao chép, luu trit tai liéu thu vién.

5. Chap hanh noi quy Thu vién va huéng dan ciia can bo thu vién khi dén
khai thac tai li¢u.

6. Dbi voi tai liéu c6 thu phi theo quy dinh doc gia phai thyc hién day du
nghia vu tai chinh trude khi nhan duogc tai liéu theo phiéu yéu cau.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 24. Kinh phi hoat dong thw vién
1. Nguoén ngan sach nha nudc cap bao gom:
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a) Kinh phi hoat dong thuong xuyén theo chirc nang nhiém vu, cac dich vu
su nghiép cong va ké hoach dugc giao;

b) Kinh phi dau tu co so ha tang va mua sam trang thiét bi, phuong tién
van chuyén tai liéu phuc vu luu dong, vén tai liéu thu vién, tuyén truyén gidi
thiéu sach, bao, luan chuyén vén tai liéu, phuc vu luu dong va tng dung cdng
nghé thdng tin va cac hoat dong su nghiép theo ké hoach da duoc giao hang nim.

2. Nguén thu khéc theo quy dinh caa phap luat bao gom:

a) Thu tir phi 1am thé thu vién tai thu vién dau méi hodc thu vién thanh phan.

b) Thu tir cac hoat dong cung cap dich vu thong tin thu vién, dich vu hd tro
khac phu hop voi chitc nang, nhiém vu dugc giao theo quy dinh cta phéap luat;

¢) Céc khoan thu nhu nhan tai trg, xa hoi hoa, qua biéu, ting cua cac to chic,
ca nhan trong, ngoai nudc va cac khoan thu khac theo quy dinh caa phap luat.

Piéu 25. Trach nhiém thi hanh

1. Cuc Cong ngh¢ thong tin va D liu tai nguyén moi truong cO trach
nhiém giup B t6 chitc huéng dan va kiém tra thuc hién céc noi dung theo quy
dinh ciia Quy ché nay.

2. Vu Ké hoach - Tai chinh can ctt ké hoach dugc Bo phé duyét, héng nam
b6 tri kinh phi cho hoat dong thu vién B Tai nguyén va Mai truong.

3. Thu trudéng don vi thuoc B Tai nguyén va Moi trudng cod trach nhiém
pho bién, quan triét can bo, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong thudc don vi
minh thue hién ding va ddy da nodi dung ctiia Quy ché nay.

4. Cac co quan, to chirc, ca nhan trong va ngoai nudc tham gia khai thac
thu vién B Tai nguyén va Moi truong chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

5. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu gip kho khan, vudng mic cac
don vi, t6 chirc va c4 nhan phan anh vé Cuc Cong ngh¢ thong tin va Dt lidu tai
nguyén méi truong dé tong hop, trinh Bo truong xem xét, stra doi, bd sung Quy
ché cho phu hop./.

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG

Tran Quy Kién
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Phu luc 01
DANH MUC TAI LIEU THU VIEN CHUYEN NGANH TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OD-BTNMT ngay  thang  nam 2019 cua Bo truong Bo Tai nguyén va Moi truong)

STT NHOM/TEN TAI LIEU
Nhém 1 |Tai liéu thude linh vuc dit dai
I Tai liéu do dac dia chinh

Ban d6 dia chinh co so (cil)
Tai liéu, béo céo do dac 1ap ban d6 dia chinh
Ban d9 dia chinh

4 Tai liéu vé x4c nhan, cong nhan quyén sir dung dat duoc hinh thanh trong qua trinh hoat dong ctia co quan (tir nim 1994 dén
nam 2004)

1 Tai liéu khac trong quan ly dat dai

5 Tai lidu cac ky ké khai dat theo Chi thi 245/TTg ngay 22/4_/ 1996 cta Tha tudng Chinh phu, Quyét dinh 273/QP-TTg ngay
12/4/2002 cta Thu tudng Chinh phu va cac van ban khéc lién quan

6 Tai li¢u ké khai tai san nha, dat thudc so hitu Nha nude

7 Tai liéu, ban dd chuyén ddi co cau st dung dat

11 |Tailiéu thong ké, kiém ké dit dai

8 Ban d6 diéu tra chinh Iy thi hanh theo Quyét dinh s6 169/QD-CP ngay 24/6/1977 ciia Hoi dong Chinh phit
Béo c4o két qua thong ké cap xa

10 Bio cao két qua thong ké dat dai cap huyén

11 Bao cao két qua thong ké dat dai cap tinh

12 |Bao cao két qua thong ké dét dai ca nudc

13 |Bao céo két qua thong ké dat dai cac ving




STT NHOM/TEN TAI LIEU
14 |Tai liéu, ban dd két qua diéu tra kiém ké cap x4
15 Ban do hién trang sir dung dat cap huyén va Béo cdo thuyét minh kém theo
16 |Tai liéu, ban dd két qua diéu tra kiém ké cép tinh
17 Ban d6 hién trang sir dung dét cép tinh va Béo cdo thuyét minh kém theo
18 Bio céo, biéu thdng ké dét dai ca nudc
19 Bio céo, biéu thong ké dat dai cac vling
20 Ban d6 hién trang st dung dat ca nude
IV |Tailiéu vé quy hoach, ké hoach, phan hang, tai chinh dat dai, danh gia dat dai
21 Tai li¢u quy hoach, ké hoach sir dung dét cac cép
22 |Tai liéu phan hang dat
23 |Tai liéu dinh gia dat cu thé
24 Bang gia céac loai dat
25  |Tai liéu gia dat hang nim
V  |Tailiéu vé diéu tra, danh gia dat dai
26 |Ban d6 chuyén dé
27 Ban d6 két qua san pham
28 Bio céo tong hop va bao cdo tong két du an
29 Bio céo chuyén dé
VI  |Tailiéu vé kiém tra dat dai
30 BAo cao vé kiém tra viéc chap hanh phap luat vé dat dai
VIl [Tailiéu vé dao tao truyén thong dat dai
31 Tai liéu dao tao chuyén mén nghiép vu Quan ly dat dai




STT NHOM/TEN TAI LIEU

32 |Tai liéu tuyén truyén pho bién gido duc chinh sach phép luat dat dai

33 Céc tai liéu 4n phém thudc cac du an dao tao truyén thong dét dai

VIIl | Taili€u vé cac chwong trinh, du an, dé an dat dai

34  |Bé&o cao thuyét minh du an vé dat dai

IX Tai liéu c4c dé tai, cong trinh nghién ciru khoa hoc

35 San pham dé tai cac cap

Nhom 2 | Tai li€u thudc linh vie Tai nguyén nwéc

| Tai liéu ban do dia chit thily vin - dia chit cong trinh

36 Ban d6 chat lugng nude

37  |Ban do dia chat cong trinh

38 Ban d6 dia chat thity van (kém theo quy hoach tham do, khai thac str dung va bao vé ngudn nudc)

39 Ban d6 dia chat thily van chung va ban d6 dia chét thay vin cac tang chtra nude
40  |Ban do dia chat, dia chat D¢ tur, dia chat trudc D¢ tir

41 Ban d6 dia mao

42 |Ban d6 diém khao sat

43 Ban d6 diém nudc

44 |Ban d6 két qua dia vat Iy

45 Ban d6 phan ving dja chit cong trinh

46 |Ban db tai lidu thuc té dia chét, dia chat cong trinh, dia chat thily vin (bao gom ca ban do diém khao sat)

47 Ban do thuy dang cao

48  |Ban d6 thiy dang cao va do giau nudc

49  |Thuyét minh bao céo




STT NHOM/TEN TAI LIEU

50 Bao c4o khai thac nudc dudi dat, nude miat

Il |Taili¢u vé tim kiém, thim do, diéu tra co ban, danh gia trir lrong nwéc dwdéi dat

51 Tai licu d.i‘éu tra co ban tai nguyén nudc: Théng ke, kiém ké tai nguyén nudc; hé théng thong tin co so dir liéu tai nguyén nudc;
két qua diéu tra hi¢n trang nudc mat, nudc dudi dat

52 Tai liéu, bao céo thuc hién diéu tra co ban, kiém ké, théng ké, Iuu trir s6 lidu tai nguyén nudc trén dia ban tinh

11 Tai liéu vé quan tric du bao tai nguyén nwéc

53 Ban do dia chét thity van cac ty 1& 1:500.000; 1:200.000; 1:100.000; 1:50.000; 1:25.000

54  |Ban do6 két qua do dia vat ly

55 Ban d6 phan ving dong thai nudc dudi dat cac tang chira nude

56 Thuyét minh béo co

v Tai liéu vé quy hoach, quan Iy tai nguyén nwéc

o7 Tai liéu vé lap quy hoach, ké hoach quan ly, st dung, bao v¢ tai nguyén nudc, phong chéng, suy thoai, can kiét nguén nudc

58 Té% lié:u dié}} tra?, dérgh gié khé nér}g t&épNnhénAnudc thai ctia nguon nude (g0m cac ndi dung bao cao két qua diéu tra; bao cao két
qua danh gia, ban do céc loai; thiét ké ky thuat)

59 Bio céo théng ké, tong hop két qua diéu tra, khao sat

60 Thuyét minh quy hoach mang lu6i quan tric nudc dudi dat

61 Ban d6 quy hoach sir dung nudc chuyén nganh & cac ving lién quan dén bién gidi c6 ty 18 1:25.000 va 16n hon

62 Ban d6 pham vi cac quy hoach thanh phan

63 Tai liéu quy hoach céac luu vuc song

64 Tai liéu quan ly, khai thac va bao vé cac ngudn nudc

65 B4o cao thuyét minh nhiém vy quy hoach

66 Ban d6 hién trang khai thac, st dung tai nguyén nudc

67 Ban d6 hién trang tai nguyén nudc dudi dit




STT NHOM/TEN TAI LIEU
68 Ban d6 hién trang tai nguyén nudc mat (kém theo quy hoach khai thac, sir dung va bao vé nude dudi dat)
69 Ban dd hién trang xa thai vao nguén nudc
V Tai liéu vé chwong trinh, dw an vé tai nguyén nuéc
70 Béo c4o két qua san pham cac chuong trinh, dy an
71 Béo céo chuyén dé
Nhém 3 | Tai liéu thudc linh vue dia chat va khoang san
| Tai liéu vé thi tuc hanh chinh
72 Bio céo hoat dong khoang san; bao cao quan 1y nha nude hang nam vé hoat dong khoang san
73 Céc van ban chi dao UBND céc x4, thi tran trong viéc quan ly bao vé khoang san
74 Bio céo cong tac kiém tra khoang san hang nim
I Tai liéu vé ky thuat
75 Ban d6 chi tiét phan bo than quing vé cac moé da duoc tinh trit lugng
76  |Ban d6 chuyén dé dia chat
77 Ban d6 chuyén dé dia mao
78  |Ban d6 chuyén nganh dia vat Iy
79  |Ban do di thuong
80 Ban d6 di thuong cac nguyén td quing chinh
81 Ban d6 di thuong trong luc
82  |Ban d6 di thuong tir
83  |Ban d6 di thuong xa phd
84 Ban do dia chat khoang san dugc thanh 1ap tir cac cong trinh nghién ctru chuyén dé, nghién ctru tong hop
85 Ban do dia chét khoang san dugc thanh 1ap tir cac dé an tim kiém danh gia va thim do khoang san




STT NHOM/TEN TAI LIEU

86  |Ban do dia chat thuy vin

87 Ban d6 16 trinh thuc dia

88  [Ban d6 moi truong dja chat

89 Ban d6 ham luong cac khoang vat ning

90  [Ban d6 hinh thai cac tap dia chan A, B, C, D

91 Ban d6 truong tir tong

92 Ban v€ xac dinh trit lugng cdc mo

93 Béo cdo chuyén nganh dia vat ly

94 Bio céo thong keé, tong hop két qua diéu tra, khao sat

95 Béo cdo vé phuong phap dia hoda, nghién ctru dia nhiét, diéu tra dja chat, cong tac tric dia

96 Bio c4o xdy dung tiéu chuan cong nghé trong phan tich hoa, khoan tham do, thir nghiém cong tac
97 Bao céo diéu tra dia chat, khoang san phén luc dia ven bién

98 Po vé& dia chat va tim kiém khoang san céc ty 1é khac nhau

99  [Tai liéu diéu tra dia chat cong trinh

100 |Tat li¢u nghién ctlru, di€u tra, tim ki€ém tham do cac diém, moé

101 |Ban dd hién trang dia chit méi truong

11 |Tailiéu vé khoa hoc dia chét va khoang san

102 | Tai liéu vé co sinh - dia tang

103 |Tai liéu vé thach luan

104 |Tai liéu vé kién tao

105 | Tai liéu ban do dia chét va thuyét minh

106 |Tai liéu dia chat do thi
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107 |Tai liéu dia chat thiy vin

108 | Tai liéu dia chat cong trinh

109 |Tai liéu sinh khoang, khoang san

NhOm 4 | Tai liéu thudc linh vure moi trueong

I Tai liéu vé danh gia méi trudng chién lwge, danh gia tac ddong méi truong, ké hoach bio vé mai truwong

110 |Tailidu danh gia méi truong chién lugc, danh gia tic dong mai truong va ké hoach bao vé mai truong

111 |Béo cdo danh gia tac dong moi trudng di dugc phé duyét (bao gdm ca DTM bb sung)

Il |Tailiéu vé kiém soat 6 nhiém

112 |Dé an bao vé moi trudng chi tiét, don gian

113  |Béo cdo vé tinh hinh nhap khau phé liéu 1am nguyén liéu san xut

114 Bado cao ndp phi bao v€ moi truong; két qua giai quyét boi thudng thiét hai, tranh chap, khiéu nai, to cio vé méi truong di dugc
co quan nha nude c6 thim quyén giai quyét

115 |Dit liéu vé lang nghé

116 |Dir liéu vé 6 nhiém xuyén bién gidi

117 Tz‘li.liéu nhom bang thong tin h(z SO cac co sO san xudt, nha may, xi nghiép, khu cong nghiép phuc vu quan 1y cong tac bao vé
moi truong, phong chong 6 nhiém

118 Danh muc vé cac co s gay 0 nhiém' moi trudng nghiém trong; Danh myc va tinh hinh bao vé méi trudng, khu kinh té, khu cong
nghiép, khu ché suat, cum cong nghiép

119 |Danh muc cac chét va vat liéu gay 0 nhiém méi truong

11 |Tailiéu vé quan 1y chit thai va cai thién méi truong

120 |Béo cdo vé Két qua giai quyét bdi thudng thiét hai vé méi trudng di duoc co quan nha nude c6 thim quyén giai quyét

191 Tai liéu nhém bang thong tin vé cac nguon thai, thu gom va xir Iy chat thai cong nghiép, chit thai nguy hai, chat thai rin thong

thudng, nudc thai; bui, khi thai, tiéng 6n, dd rung, anh sang, birc xa sinh hoat trén pham vi toan qubc
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19p |Tiliéunhom bang thong tin vé ho so hé thong xtr Iy chat thai, 6 nhiém méi trudng cia cc co so san xuat phuc vu quan 1y cong
tdc quan 1}'1 xa thai
Bio céo vé nguon thai, lwong chét thai, ngudn gay 6 nhidm, chat thai thong thudng, chét thai nguy hai ¢6 nguy co giy 6 nhiém
mai truong; két qua cai tao, phuc hdi moi trudng trong cac hoat dong khai thac khoang san; hién trang moi truong tai cac mo

123
khai thac khoang san; hién trang moi truong cac dlem 6 nhiém hoa chat bao vé thuc vat ton luu; du an xtr Iy va phuc hdi moi
truong cac diém 6 nhim hoa chat bao vé thuc vat ton luu

124 B4o c4o vé khu vuc bi 6 nhiém, nhay cam, suy thoai; ban do 6 nhiém mai truong va cac bién phap kiém soat, phong ngira, giam
thiéu 6 nhi€ém moi trudong

125 |Béo cao Két qua vé xir 1y chét thai, khi thai, nudc thai, tiéng On, d6 rung va cac cong nghé méi trudng khéc

126 |Béo cao Két qua vé quan 1y moi truong luu vuc sdng, ven bién va bién

AV Tai liéu vé bao ton da dang sinh hoc

197 Ban d6 hé thong khu bao ton & Viét Nam theo quy dinh ctia Luat Pa dang sinh hoc, ban d6 dién bién tai nguyén da dang sinh
hoc trén pham vi toan quéc

128 |Béo cdo danh gia rii ro ddi véi moi truong va da dang sinh hoc cua sinh vat bién doi gen

129 |Ban dd 16p phu thuc vat

130 |Bao céo Quy hoach téng thé bao ton da dang sinh hoc, cac hé sinh thai (trén can, dudi nudc) va an toan sinh hoc
Danh séch céc co so bao ton da dang sinh hoc, cac khu bao tdn thién nhién; Danh muc céc loai hoang da, loai bi de doa tuy¢t

131 |chung, loai bi tuyét ching trong tu nhién, loai dac htru, loai di cu, loai ngoai lai, loai ngoai lai xam hai, loai nguy cap, quy hiém
dugc uu tién bao vé trong Sach Bo Viét Nam

132 |Bao céo vé hién trang da dang sinh hoc

133 |Béo cdo danh gia két qua thyc hién K& hoach hanh dong Pa dang sinh hoc ¢ Vi¢t Nam va trén thé gio1

\Y Tai liéu vé thanh tra, kiém tra bio vé méi truong

134 | Béao cao giam sat moi truong dinh ky cia co sé

135 |Béo cao Két qua diéu tra, khao sat vé moi truong
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136 |Tap van ban quy pham phép luat thuc hi¢n quan ly chuyén mén

137 |Tai liéu vé& hudéng dan, kiém tra cong tac giam dinh moi truong

138 Tai }iéu vé phé bién, gido duc, tra 101, giai dap chinh sach, phap luat thudc pham vi va linh vuc quan 1y; Tai liéu vé hudng din
nghi¢p vu ki€ém tra chuyén nganh

139 |Tailiéu vé xy dung co 50 di ligu, luu trir hé so, chia sé va trao doi thong tin, dir liéu vé két qua kiém tra, thanh tra va xtr 1y vi
pham phap luat vé moi truong

VI Ho so, tai liéu vé quan tric méi truong

140 |Mang ludi vi tri phan bd co quan vé quan trac méi truong toan quoc

141 Téi ligu nPém bé}ngithéng, tin fitérgh gié}, nhé}l xét t?)ng I}O’p Vi@ hién trang méi truong dia phuong (cap tinh) (nudc mit, nudc
ngam, khong khi, dat, chat thai ran, hoa chat) 5 nam gan nhat

142 |Ban do hién trang méi trudng dat

143 |Ban d6 hién trang moi truong khong khi

144 |Ban do hién trang méi trudng nudc mit

145 |Bdo cdo giam sat moi truong

146 |Béo cdo hién trang moi truong qubc gia, nganh va dia phuong

VII Tai liéu vé truyén thong méi truwong

147 | Tai liéu dao tao, boi dudng chuyén mén, nghiép vu vé moi trudng

148 Cé}(j‘ tai li€u, bao cao hoi nghi, hoi thao phé bién chu truong, chinh sach, phap luat vé bao vé moi truong, nang cao nhan thic
mMOI truong cho can bg lam cong tdc moi truong

149 |Tai lidu vé cac su kién, ngay 1&, chién dich méi trudng quan trong ciia qudc gia va qudc té

150 |Tai liéu t6 chirc Giai thuéng moi trudng Viét Nam

151 | Tai liéu vé thyc hién cac chuwong trinh truyén thong vé méi trudong; cac su kién vé moi truong

152 Tai liéu vé céac dé an, dv 4an lién quan dén x3 hoi hoa dao tao va truyén thong moi truong; huéng dan, kiém tra cong tac xa hoi

héa vé bdo v€ moi truong
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153 Cac tai liéu 'V‘é mang ludi truyén th@ng, gido duc, dao tao vé mdi truong tai Viét Nam; cac mang ludi truyén thong, giao duc,
dao tao co lién quan ¢ pham vi quoc té
154 |Céc bao cdo, danh gia théng ké két qua hoat dong dao tao va truyén thong moéi trudng
155 |Céc bao cao Két qua vé dao tao va truyén thong ning cao nhan thirc cong dong bao vé moi trudng
VIl [Tailiéu vé nhay cam, su c6 mdi trudng, tai bién thién nhién va thién tai
156 |Ban dd nhay cam moi truong cac vi tri, khu vyc trong diém cta Viét Nam.
157 |Tai lidu vé két qua khao sat cac nguy co giy su cd méi trudng
158 |Tai liéu ké hoach ung pho sy ¢ moi truong
159 |Tai liéu vé cac loai thién tai, & phong, ngin ngira va dy bao
160 |Tai liéu vé dién bién thién nhién va thién tai
IX Tai liéu vé hop tac qudc té trong bio vé méi trwong va khoa hoc cong nghé
161 |Danh sach cac to chirc, co quan qudc té hoat dong trong linh vuc méi truong
162 |Tai liéu cac chuong trinh, hiép udc, Hoi nghi qudc té va cac hinh thirc hop tac khac trong bao vé méi trudng
163 |Ba&o céo két qua hoat dong cua cac du an hop tac qudc té vé méi trudng
X Tai liéu vé cac chwong trinh, dy 4n, dé &n, nhiém vu
164 |Bao céo két qua cua cac chuong trinh, dy an, nhiém vu
165 |Béo cao thong ké, tong hop két qua diéu tra, khao sat
166 |Két qua ctia chuwong trinh muc tiéu qubc gia; sir dung bén virng tai nguyén va bao vé moi truong
XI Tai lidu cac dé tai, cong trinh nghién ciru khoa hoc
167 |San pham dé tai nghién ctru khoa hoc cong nghé vé mdi truong cac cap
Nhom 5 |Tai liéu thudc linh vire khi twong thiy viin va bién d6i khi hau
| Tai liéu tong hop
168 |San pham cac dé tai, chuwong trinh nghién ctru khoa hoc:
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169 | Tai liéu khi tugng thuy van thu thap theo quy trinh, quy pham k¥ thuat, dugc dénh gia chat lugng va dua vao luu trir
170 |Tai li¢u thién tai, khi hau
1 Tai liéu chuyén khao
171 |Céc loai quy pham, ma lut chuyén mén nghiép vu (Tiéu chuin nganh) (CK01)
172 |Céc loai 4n pham vé khi twong thuy vin (CK.02)
Nhom 6 |Tai liéu thude linh vire do dac va ban do
' Tai liéu vé xay dung hé quy chiéu qudc gia va xdy dwng mé hinh Geoid qudc gia
173 |Tai liéu vé xay dung hé quy chiéu qudc gia
174 |Tailiéu vé xay dyng m6 hinh Geoid qudc gia
Il |Tailiéu vé tric dia
175 |Tai liéu vé cac diém dopple
176 |Tailiéu vé céc diém thién vin
177 |Tai liéu vé diém do cao cac cép hang nha nuéc (H¢ d6 cao Hon DA4u, Ha Tién)
178 |Tailiéu vé diém toa do (diém tam giac, dudng chuyén) cac cap hang cap nha nudc (hang I, 11, 111, 1V) thudc Hé toa do HN-72
179 Tai liu vé diém toa do (diém tam giac, duong chuyén) cac cép hang cép nha nudc (cép 0, hang I, I1, IIT) thudc hé toa do VN-
2000
180 |Tai liéu vé diém trong luc géc, trong luc co s (trong luc tuyét déi), trong lyc hang I, trong luc v¢€ tinh va trong luc tya
181 |Tai liéu vé diém trong luc hang II, 111, trong luc chi tiét va hé théng 6 chuan
182 |Tai liéu vé ludi dia chinh co s&, ludi d6 cao ky thuat
11 [Tailiéu ban do
183 |Ban dd 299 (da sir dung dé cip gidy chimg nhan quyén st dung dat)
184 |Ban d6 dia chinh co so
185 |Ban do dia gi6i hanh chinh cap tinh, huyén, xa
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186 |Ban do dia hinh UTM
187 |Ban d6 dia ly tong hop
188 |Ban dd hanh chinh (theo Ban d6 dia gidi hanh chinh)
189 |Hai dd
190 |Ban do chuyén dé khac
191 |Ban do dia hinh HN-72
192 |Ban d6 dia hinh VN-2000
193 |Ban d6 nén
194 |Ban d6 dia hinh d4y bién HN-72
195 |Ban do dia hinh day bién VN-2000
196 |Ban do dia hinh Bonne
v Tai li€éu anh hang khong
197 |Anh IGN
198 |Anh RAF
199 |Anh USA RV
200 |Anh VAP 61
201 |Hé thong anh may bay (anh hang khong)
202 |Hé thong anh vé tinh
203 |Phim duong
204 | Anh lién quan dén bién gidi, dia gidi Qubc gia cac thoi ky
205 |Binh d0 anh
V Tai liéu dia danh
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206 |Tailiéu vé dja danh quéc té
207 |Tai liéu vé dia danh hanh chinh Viét Nam
208 |Tai liéu vé dja danh son van, thuy vin va cac yéu t6 kinh té, xa hoi
VI  |Tailiéu vé dwong bién gi6i, dia giéi
209 Tai li¢u, bao céo Vé qua trinh giai quyét cac tranh chap cua cac tuyén bién gi6i trén dat lién, trudce khi c6 Nghi dinh thu bién gidi
duoc cac nudce ¢ lién quan ky két
o0 |Tailiéu, bao cdo Ve qua trinh giai quyét cac tranh chp clia cc tuyén bién gi6i trén dat lién, sau khi c6 Nghi dinh thu bién gidi
dugc cac nudc cé lién quan ky két
211 |Tai liéu, bao cao vé dudng bién gidi trén dat lién dinh kém Nghi dinh thu bién gidi ciia cac nude lién quan da ky két
212 | Tai liéu, bao céo vé chu quyén bién, déo ctiia Viét Nam hién c6 tir trudc t6i nay
213  |Tai liéu, bao cao vé qua trinh giai quyét cac tranh chap trén bién hién cé tir trude téi nay
VIl  |Tailiéu vé dia giéi hanh chinh cac cap
214 |Tai liéu, bao cao vé dia gidi hanh chinh qua céc thoi ky tir trude téi nay trén dat lién va trén bién dao
VIIl  |Tailiéu vé cic chwong trinh, dw 4n
215 |Bao cao thong ké, tong hop két qua diéu tra, khao sat
216 |Bao céo Két qua cac chuong trinh, dir 4n
217 |B&o céo Thuyét minh du 4n
X |Tailiéu vé xdy dung co sé dir liéu dia ly
218 | Tai liéu, béo cdo vé xay dung Co s& dir lidu dia Iy
Xl Ho so, tai liéu vé xay dung md hinh sé dd cao
219 |Tai liéu, béo cdo vé xay dung Md hinh sé do cao
X1l Tai liéu do dac va ban do cip dia phuong
220 |Ban d6 nén dia hinh toan tinh cac ty 18
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221 |Ban d6 chuyén dé cap tinh
222 |Ban d6 chuyén dé cp huyén
223 |Ban d6 anh
224  |Ban d6 giao dat 1am nghiép
225 |Ban d6 tong kiém ké
Nhom 7 | Tai liéu thudce linh vire vién tham
' Tai liéu vé tram thu anh vién tham
226 |Bao cao két qua thu nhan dir liéu vién tham
Il |Tailiéu vé anh vién tham
227 |Hé thong anh vién tham
228 |Phim dwong
229 |Anh lién quan dén bién gidi, dia gidi Qudc gia cac thoi ky
230 |Anh in ép (t0)
231 |Binh d6 anh, anh diéu v&
1l |Tailiéu khac vé vién tham
a3p | Cac loai tiéu chuél_g, quy chuan, quy dinh k¥ thuat, dinh murc kinh té - k¥ thuat, don gia vé thu nhan, luu trit, xtr Iy, khai thac va
st dung dir li€u vién tham
233 |Thiét ké k¥ thuat - du toan cong trinh
234 |Tai liéu vé co so dir liéu vién tham qubc gia, cong bd siéu dit lidu vién tham qudc gia
235 |Bao céo thong ké, tong hop két qua diéu tra, khao sat vé nhu cau sir dung anh vién tham
236 T§1.i lidu vé quan ‘Fr’éc, giém sét bang vién tham tinh hinh khai thac va sir dung tai nguyén thién nhién, 6 nhiém méi truong, bién
doi1 khi hau, tai bién thién nhién
v Tai liéu chwong trinh, dy 4n, dé tai nghién ciru khoa hoc vé vién tham
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237 |San pham cac chwong trinh, dy an, dé tai nghién ctru cdp Nha nudce, cap Bo, nganh vé vién tham
238 |Béo cao thuyét minh cac chuong trinh, dy 4n, dé tai nghién ctru cip Nha nudc, cip B9, nganh vé vién tham
239 |Dé cuong, bao cdo chuyén dé
240 |San phiam dé tai cap co s

Nhom 8 |Tai liéu thudc linh viee bién va hai dao
| Tai liéu vé quy hoach, ké hoach
241 |Tai liéu, bao cao vé quy hoach, ké hoach vé tai nguyén bién va hai dao
242  |Ban d6 quy hoach tong thé, quy hoach chi tiét
Il [Cac loai ban do
243  |Ban d6 bién dong duong bd bién
244 |Ban d6 di thuong trong luc Bughe
245 |Ban db di thuong trong luc Fai
246 |Ban d6 di thuong tir AT
247 |Ban d6 di thuong tir Delta Ta
248 |Ban d6 d6 mubi trung binh mua dong tAng mit
249 |Ban d6 do mubi trung binh mua hé ting mit
250 |Ban d6 do sau day bién
251  |Ban d6 khi luong; dong vat phu du mua gio
252  |Ban d0 lich str nghién ctru
253 |Ban d6 nhay cam cac ving bo bién
254  |Ban d6 vanh trong sa
255  |Ban d6 xu thé boi tu x6i 16 cac déo, cum dao
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256 |Ban d6 cac chuyén dé
257  |Ban dd tai li¢u thyc té
258 |Ban dd du kién quy hoach cac cum dao
259  |Ban dd céac khu vuc bao vé ngué)n loi vé bién, dao
260 |Ban d6 canh quan cac cum dao
261 |Ban db hién trang st dung dét cac cum dao
262 |Ban d6 phan ving trién vong
1l |Taili¢u vé diéu tra, khao sat
263 |Tai liéu, b4o cdo vé chuong trinh diéu tra nghién ctru bién dao cap nha nuéc
264 |Bao cao thong ké, tong hop két qua diéu tra, khao sat
265 |Anh khdo sat
IV |Tailiéu vé tai nguyén bién dao
266 |Ban d6 thé hién rd vi tri, toa do, ranh gidi hai dao
267 |Bao céo Két qua diéu tra, ddnh gia tong hop tai nguyén, moi truong hai dao
\/ B&o cao tong hop khac
268 |Bao cao cong tac chuyén nganh (dia vat Iy, khoan may, tric dia...)
269 |Bao cao thuc dia
270 |Bao céo tong két chuyén dé ¢ cac ty 1é diéu tra
271 |Bao céo ky thuat chuyén nganh (quan trac, thim do, thuc dia...)
272 | Biéu do tong hop
273 | Tai liéu, béo cdo vé sé liéu do trong luyc bién
VI Tai liéu cac chwong trinh, du an
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274  |Bao cao thuyét minh, bao cdo tong két chuwong trinh, dy an
275 | Tai liéu két qua cac chuong trinh, du 4n
276 |Dé cuong, bao cdo thuyét minh chuyén dé
277 | Thoéng tin cac chuong trinh, du an
Nhom 9 |Tai liéu bién d6i khi hau
278 | Vin ban, chinh sach vé bién d6i khi hau
279 |Tai liéu tic dong cua bién ddi khi hau
280 |Tai liéu giai phap ing phé véi bién doi khi hau (thich tmg va giam nhe)
281 |Kich ban bién d6i khi hau; kiém ké khi nha kinh, nudc bién dang; bao vé tang 6 dén
282 | Théng bao qudc gia vé bién doi khi hau
283 |Cac Chuong trinh, K& hoach hanh dong qudc gia, clia cac B9, nganh va dia phuong vé bién d6i khi hau
284 |Két qua cac du an, dé tai nghién ctru khoa hoc céac cép vé bién doi khi hau...
Nhom 10 | Tai liéu quy, hiém
285 |Tai liéu c6 tinh lich st thu thap trudc 1945 doi véi mién Bac va trude 1975 ddi v6i mién Nam
286 Tai liéu thu thap vao bat ky thoi diém nao, lién quan dén viéc bao vé chu quyén 1anh thd qubc gia cia Viét Nam nim sat bién

gid1 gitra Viét Nam vai cadc nudce lang giéng, & cac ddo thudc chu quyén Viét Nam
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Phu luc 02. Mau Té khai ndp luu tai li¢u
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so /OD-BTNMT ngay  thang  nam 2019
cua Bo truong B Tai nguyén va Moi truong)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

TO KHAI NQP LUU TAI LIEU
Kinh gtri: Thu vién .....

|. PHAN GHI CUA PON VI, CA NHAN NOP LUU
1. Tén don vi, c& Nhan NOP IUWU:.....cc.ovveiiieiieeese e,

..........................................................................

A, TN TAC ZIA: . e
5. Tai liéu tiép nhan bao gdm: .... ban in + ... ban mém
Ha Noi, ngay...... thang...... nam......
Ngwoi nop tai liéu
(Ky va ghi ro ho tén)

I1. PHAN GHI CUA CO QUAN NHAN LUU TAI LIEU

Thu vién ............... da nhan du sb luong tai liéu ndp luu theo quy dinh.
Dai dién don vi nhan tai li¢u
(KY, ghi ré ho tén va déng ddu)

Ghi chii: To khai dwoc 1dp thanh 02 ban, méi bén giit 01 bdn

18



Phu lyc 03. M?l}l Bao cao hoat dong thw vién
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so /OD-BTNMT ngay  thang  nam 2019
cua Bo truong B Tai nguyén va Moi truong)

CO QUAN CHU QUAN ..... CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
THU VIEN...... Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
So:  /BC-TV Ha Noi, ngay... ... thang...... nam.........
BAO CAO
HOAT PONG THU VIEN ............. NAM ......

Kinh giri: Trung tdm Thong tin luu trit va Thu vién tai nguyén méi trudng qudc gia

- Can ctr chtic nang, nhiém vu don vi .....;

- Cén ctr Quyét dinh s6 ..../.../QD-BTNMT ngay .... thang ... naim 2018 cia
Bo truong Bo Tai nguyén va Moi truong vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y va hoat
dong thu vién BO Tai nguyén va Méi trudong;

- Can ctr két qua thuc hién hoat dong nghiép vu thu vién trong nim ....., Thu
vién thanh phén thuoc Iinh vuc ....................l bao cdo Thu vién dau moi cac
ndi dung cu thé nhu sau:

I. TINH HINH CHUNG

1. Co céu to chirc ciia Thur vién

2. Thuén logi

3. Khé khén

II. KET QUA HOAT PONG THU VIEN NAM .....
1. Cong tac chi dao va quan ly thw vién

2. Thuc hién qui dinh vé nghiép vu thwr vién

3. XAy dung von tai liéu, co sé vat chit va ky thuat ciia thw vién
3.1. V@ co s& vt chat

- Dién tich Phong doc: ...... , 56 chd ngdi: ... chd

- Dién tich Kho luu: ....., sb luong tai ligu: .... mét gia

- S6 lugng may tinh phuc vu tra ctru c6 ndi mang Internet: ... bd

- Tinh hinh tng dung CNTT trong hoat dong nghiép vu thu vién (phdn mém
quan ly, itng dung chuan ...): .................
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3.2. V¢ xay dung von thu vién
- Tong so cac tai li€u c6 trong nam: .... tai li¢u, trong do:

+ Xuét ban pham: .... ban; ting .... ban, chiém ty 1¢ ....%.

+ Tai li€éu ndp luu thu vién tir cac don vi thudc linh vuc quan 1y: .... ban, tang
.... ban, chiém ty I¢ ....%.

+ S6 luong sach mua bd sung trong nam: .... ban, ting .... ban, chiém ty 18
..Y.

+ Tai liéu tham khao khac: .... ban; tang .... ban, chiém ty 1€ ....% (duoc cho,

hién tang; suu tAm tir ngudn khéc...).

- Téng s6 tai liéu da sb hoa va cap nhat bd sung vao He théng Thu vién dién
tu: .... tai liéu.

- Mua quyén truy cap co so dit liu, tai liéu so:

4. Két qua to chirc hoat dong thw vién

4.1. Phuc vu Ban doc va cac dich vu thu vién khac

- Luot ban doc: .... luot (trong d6: thude Bo ... luogt, khac ..... lugt)

- Luot tai liéu luan chuyén: ..... luot.

- Cap thé Ban doc: ... Thé.

- Thu phi dich vu: .... triéu déng.

4.2. X1 ly tai li€u thu vién

- Thue hién qui trinh x@r 1y tai liéu trén phan mém ..... va Gng dung theo cac

chuan nghiép vu ( DDC, MARC21, AACR2...).

- Xu ly k¥ thuat .... tai liéu /ban ghi; tao .... biéu ghi thu muc tai li€u, ....
biéu ghi thé ban doc m61; bado quan ..... tai licu.

- Cong tac kiém ké, d6i chiéu, thanh 1y, thanh loc nang chat luong von tai liéu
phucvubandoc: ...,

4.3. Cong tac phdi hop hoat dong

- Phéi hop hoat dong giita cac don vi trong Bo: ...

- Tham gia hoat dong lién thu vién trong nudc va quéc té: ...

I1II. PHUONG HUONG, KE HOACH THU'C HIEN NAM ....

IV. KIEN NGHI, PE XUAT
Noi nhin: THU TRUONG PON VI
0i nhdn: : AR NG DL ;
- Nhu trén; (Ky, ghi ro ho tén va dong dau)
- Luu: ...
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